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©2022 Quark Inc. para o contetado e organizacdo desse material. Todos os
direitos reservados.

©1986-2022 Quark Inc. e seus concessores de licenca para a tecnologia. Todos os
direitos reservados.

Protegido pelas patentes norte-americanas de nameros 5.541.991; 5.680.619; 5.907.704;
6.005.560; 6.052.514; 6.081.262; 6.633.666 B2; 6.947.959 B1; 6.940.518 B2; 7.116.843 ¢
outras patentes pendentes.

Os produtos e materiais da Quark estao sujeitos a copyright e outras protecoes de pro-
priedade intelectual dos Estados Unidos da América e de paises estrangeiros. Fica proibido
0 uso nao autorizado desse material ou a sua reproducdo sem o consentimento por
escrito da Quark.

A QUARK NAO E FABRICANTE DE SOFTWARE DE TERCEIROS OU DE HARDWARE
DE TERCEIROS (DORAVANTE DENOMINADOS “PRODUTOS DE TERCEIROS”)
E TAIS PRODUTOS DE TERCEIROS NAO FORAM CRIADOS, REVISADOS NEM
TESTADOS PELA QUARK, PELAS COMPANHIAS AFILIADAS A QUARK OU PELOS
CONCESSORES DE LICENCA DA QUARK. (O TERMO COMPANHIAS AFILIADAS
A QUARK SIGNIFICARA QUALQUER PESSOA, FILIAL OU ENTIDADE CONTRO-
LADORA, CONTROLADA POR OU SOB CONTROLE COMUM COM A QUARK OU
SUA HOLDING OU UMA MAIORIA DE ACIONISTAS DA QUARK, SEJAM ELES
ATUALMENTE EXISTENTES OU QUE VENHAM A SER CONSTITUIDOS NO FUTURO,
JUNTAMENTE COM QUALQUER PESSOA, FILIAL OU ENTIDADE QUE POSSA
ADQUIRIR TAL STATUS NO FUTURO.)

A QUARK, AS EMPRESAS AFILIADAS A QUARK E/OU SEUS CONCESSORES

DE LICENCA NAO APRESENTAM QUAISQUER GARANTIAS, EXPRESSAS OU
IMPLICITAS, RELATIVAS AOS PRODUTOS/SERVICOS DA QUARK E/OU PRODUTOS/
SERVICOS DE TERCEIROS, SOBRE SUA COMERCIABILIDADE OU SUA ADEQUACAO
A UMA FINALIDADE ESPECIFICA. A QUARK, AS EMPRESAS AFILIADAS A QUARK
E SEUS CONCESSORES DE LICENCA SE ISENTAM DE QUAISQUER GARANTIAS
RELACIONADAS A PRODUTOS/SERVICOS DA QUARK E/OU PRODUTOS E SER-
VICOS DE TERCEIROS. TODAS AS DEMAIS GARANTIAS E CONDICOES, SEJAM
ELAS EXPRESSAS, IMPLICITAS OU COLATERAIS E SEJAM OU NAO FEITAS POR
DISTRIBUIDORES, VAREJISTAS, DESENVOLVEDORES DE XTENSIONS, OU OUTROS
TERCEIROS FICAM AQUI ISENTAS DE RESPONSABILIDADE POR PARTE DA QUARK,
DAS COMPANHIAS AFILIADAS A QUARK E SEUS CONCESSORES DE LICENCA
INCLUINDO, SEM LIMITACAO, QUALQUER GARANTIA DE NAO CONTRAFACAO,
COMPATIBILIDADE, OU DE QUE O SOFTWARE ESTEJA ISENTO DE ERROS OU DE
QUE OS ERROS POSSAM SER OU SERAO CORRIGIDOS. OS TERCEIROS PODEM
OFERECER GARANTIAS LIMITADAS PARA SEUS PROPRIOS PRODUTOS E/OU
SERVICOS, E OS USUARIOS DEVERAO PROCURAR OS REFERIDOS TERCEIROS
PARA OBTER TAIS GARANTIAS, SE HOUVER. ALGUMAS JURISDICOES, ESTADOS
OU PROVINCIAS NAO PERMITEM LIMITACOES NAS GARANTIAS IMPLICITAS;
PORTANTO, A LIMITACAO ACIMA PODE NAO SE APLICAR A

USUARIOS ESPECIFICOS.

EM NENHUMA CIRCUNSTANCIA TERAO A QUARK, AS EMPRESAS AFILIADAS
A QUARK E/OU SEUS CONCESSORES DE LICENCA RESPONSABILIDADE LEGAL
POR QUAISQUER DANOS ESPECIAIS, INDIRETOS, INCIDENTAIS, CONSEQUENTES
OU PUNITIVOS, INCLUINDO MAS NAO LIMITADOS A, QUAISQUER PERDAS
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DE LUCRO, PERDAS DE TEMPO, PERDAS DE ECONOMIAS, PERDAS DE DADOS,
PERDAS DE TARIFAS, OU DESPESAS DE QUALQUER TIPO DECORRENTES DA
INSTALACAO OU USO DOS PRODUTOS/SERVICOS DA QUARK, DE QUALQUER
FORMA, NAO IMPORTANDO A CAUSA E A TEORIA DE RESPONSABILIDADE
LEGAL EM QUE SE BASEIE. SE, A DESPEITO DO PRECEDENTE, A QUARK, AS
EMPRESAS AFILIADAS A QUARK E/OU SEUS CONCESSORES DE LICENCA FOREM
CONSIDERADOS COMO TENDO RESPONSABILIDADE LEGAL RELATIVA AOS
PRODUTOS/SERVICOS DA QUARK OU PRODUTOS/SERVICOS DE TERCEIROS,
TAL RESPONSABILIDADE ESTARA LIMITADA AO MONTANTE PAGO PELO USUARIO
A QUARK PELO SOFTWARE/SERVICO EM QUESTAO (EXCLUINDO PRODUTOS/
SERVICOS DE TERCEIROS) SE HOUVER, OU O MENOR VALOR CONFORME A
LEGISLACAO APLICAVEL, O QUE FOR MENOR. ESSAS LIMITACOES SE APLI-
CAM MESMO SE A QUARK, AS EMPRESAS AFILIADAS A QUARK E/OU SEUS
CONCESSORES DE LICENCA TIVEREM SIDO ALERTADOS SOBRE TAIS POSSIVEIS
DANOS. ALGUMAS JURISDICOES, ESTADOS OU PROVINCIAS NAO PERMITEM
EXCLUSAO OU LIMITACOES DE DANOS INCIDENTAIS OU CONSEQUENTES;
PORTANTO, TAL LIMITACAO OU EXCLUSAO PODE NAO SER APLICAVEL. TODAS
AS DEMATIS LIMITACOES CONSTANTES DA LEGISLACAO APLICAVEL, INCLUINDO
PRESCRICOES, CONTINUARAO EM VIGOR.

NO CASO DE QUALQUER DESSAS DISPOSICOES SER OU SE TORNAR NAO
APLICAVEL DE ACORDO COM A LEGISLACAO APLICAVEL, TAIS DISPOSICOES
TERAO SEUS EFEITOS MODIFICADOS OU LIMITADOS, NA EXTENSAO NECESSARIA
PARA TORNA-LOS APLICAVEIS.

O USO DE PRODUTOS DA QUARK ESTA SUJEITO AOS TERMOS E CONDICOES
DO CONTRATO DE LICENCA DE USUARIO FINAL E A TODOS OS DEMAIS
ACORDOS APLICAVEIS PARA TAL PRODUTO/SERVICO. NO CASO DE CONFLITO
ENTRE TAIS ACORDOS E SUAS DISPOSICOES, PREVALECERAO OS

ACORDOS RELEVANTES.

Quark, a logomarca Quark, QuarkXPress, XTensions, QuarkXTensions, Job Jackets,
Composition Zones, e outras marcas relativas a Quark que a Quark venha a adotar de
tempos em tempos, sdo marcas registradas da Quark Inc. e de todas as empresas
afiliadas aplicaveis.

Microsoft, Windows e Windows Vista sdo marcas registradas da Microsoft Corporation
nos E.U.A. e em outros paises.

Mac OS, Mac e Tiger sao marcas comerciais ou marcas registradas da Apple Inc. nos
E.U.A. e em outros paises. QuickTime é marca registrada usada sob licenca. QuickTime
estd registrada nos Estados Unidos e em outros paises.

Adobe, PostScript, Photoshop, Acrobat, Reader, a logomarca Adobe, Flash e Macromedia
sdo marcas registradas ou marcas comerciais da Adobe System Incorporated nos Estados
Unidos e/ou em outros paises.

PANTONE?® Colors apresentadas no software ou na documentacdo do usuario podem ndo
corresponder aos padroes identificados da PANTONE. Verifique as cores adequadas nas
publicacdes PANTONE Color atuais. PANTONE® e outras marcas registradas Pantone, Inc
sdo de propriedade da Pantone, Inc. ©Pantone, Inc., 2007.

Color Data é produzido sob licenca da Dainippon Ink and Chemicals, Inc.
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FOCOLTONE e FOCOLTONE Colour System sdo marcas registradas da FOCOLTONE. O
conceito, a estrutura e a forma do material e da propriedade intelectual da FOCOLTONE

estdo protegidos pelas leis de direitos autorais e patentes. £ proibida a reprodugao sob
qualquer forma, no todo ou em parte, para uso particular ou para venda. Para obter mais
informacdes especificas sobre patentes, entre em contato com a FOCOLTONE, Ltd.

Toyo Ink Mfg. Co., Ltd. € a titular dos direitos autorais do SISTEMA E SOFTWARE TOYO
INK COLOR FINDER™, que ¢ licenciado para a Quark Inc. para distribui¢do para uso
exclusivo em conjunto com o QuarXPress. O SISTEMA E SOFTWARE TOYO INK COLOR
FINDER™ ndo deve ser copiado em disquete ou em memoria, a nao ser como parte da
execucdo do QuarkXPress. TOYO INK COLOR FINDER™ SYSTEM AND SOFTWARE ©TOYO
INK MFG. CO., LTD., 1991. COLOR FINDER esta em processo de registro como marca
registrada da Toyo Ink Mfg. Co., Ltd. A simulacdo computadorizada de video da COLOR
FINDER™ pode nao corresponder ao catdlogo da COLOR FINDER, e adicionalmente
algumas cores da impressora usadas no produto podem também néo ser correspondentes.
Use o catalogo da COLOR FINDER para encontrar a cor certa.

TRUMATCH, TRUMATCH Swatching System e TRUMATCH System sdo marcas registradas
da TRUMATCH, Inc.

Netscape Navigator € marca registrada da Netscape nos Estados Unidos e em outros paises.
WordPerfect é marca registrada da Corel Corporation.

Unicode ¢ marca registrada da Unicode, Inc.

Firefox é marca registrada da Mozilla Foundation.

Este produto inclui software desenvolvido pelo Projeto TTF2PT1 e seus colaboradores.
Copyright ©1997-2001 pelos AUTORES: Andrew Weeks <ccsaw@bath.ac.uk>; Frank M.
Siegert <fms@this.net>; Mark Heath <mheath@netspace.net.au>; Thomas Henlich
<thenlich@rcs.urz.tu-dresden.de>; Sergey Babkin <babkin@bellatlantic.net>,
<sab123@hotmail.com>; Turgut Uyar <uyar@cs.itu.edu.tr>; Rihardas Hepas
<rch@WriteMe.com>; Szalay Tamas <tomek@elender.hu>; Johan Vromans
<jvromans@wqujirrel.nl>; Petr Titera <P.Titera@sh.cvut.cz>; Lei Wang
<lwang@amath8.amt.ac.cn>; Chen Xiangyang <chenxy@sun.ihep.ac.cn>;

Zvezdan Petkovic <z.petkovic@computer.org> Todos os direitos reservados.

O SOFTWARE TTF2PT1 E OFERECIDO PELOS AUTORES E COLABORADORES
‘COMO TAL’ E QUAISQUER GARANTIAS IMPLICITAS OU EXPRESSAS, INCLUSIVE,
MAS NAO LIMITADAS AS GARANTIAS IMPLICITAS DE MERCADABILIDADE E
ADEQUACAO PARA UM DETERMINADO OBJETIVO, SAO REJEITADAS. EM
NENHUMA CIRCUNSTANCIA SERAO OS AUTORES OU COLABORADORES
CONSIDERADOS RESPONSAVEIS POR QUAISQUER DANOS CONSEQUENTES
(INCLUSIVE, MAS NAO LIMITADOS A AQUISICAO DE BENS OU SERVICOS
SUBSTITUTOS, PERDA DE USO, DADOS OU LUCROS, OU INTERRUPCAO DOS
NEGOCIOS), POR QUALQUER RAZAO E COM BASE EM QUALQUER TEORIA DE
RESPONSABILIDADE, SEJA CONTRATUAL, RESPONSABILIDADE OBJETIVA, OU
EXTRACONTRATUAL (INCLUSIVE NEGLIGENCIA OU OUTRA FORMA QUALQUER)
RESULTANTE, DE QUALQUER FORMA, DO USO DESSE SOFTWARE, AINDA QUE
INFORMADOS DA POSSIBILIDADE DE TAL DANO.
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Com relacao a tecnologia Apache, copyright ©1999-2006 The Apache Software
Foundation. Todos os direitos reservados. Todos os software Apache distribuidos com
esse software sdo desenvolvidos pela Apache Software Foundation (www.apache.org/).
Licenciado sob a Apache License, Versao 2.0 ( “Licenca”); estes arquivos s6 podem ser
utilizados de acordo com a Licenca. Copia da Licenca pode ser obtida em www.apache.org/
licenses/LICENSE-2.0. A ndo ser quando exigido pela legislacdo aplicével, ou acordado
por escrito, o software distribuido sob a Licenca € distribuido “COMO TAL”, SEM
GARANTIAS OU CONDICOES DE QUALQUER NATUREZA, sejam expresas ou implicitas.
Confira na Licenca as permissdes que governam as linguas especificas e as limita¢des
estabelecidas pela Licenca.

Com relacdo ao software MoreFiles, ©1992-2002 da Apple Inc., todos os direitos reservados.
Partes desse produto incluem a tecnologia usada sob licenca da Global Graphics.

Com relagdo a tecnologia ICU, copyright ©1995-2001 International Business Machines
Corporatione outros. Todos os direitos reservados. Fica permitido aqui, gratuitamente,
para todas as pessoas que obtiverem cOpia desse software e dos arquivos documentais
associados (“Software”), lidar com o Software, sem restricoes, inclusive sem limite quanto
aos direitos de usar, copiar, limitar, modificar, fundir, publicar, distribuir, e/ou vender
c6pias do Software, e permitir as pessoas para quem o Software é fornecido fazé-lo,
contanto que as declaracoes de direitos autorais mencionadas acima e essa nota de
permissao aparecam na documentacdo de apoio.

ESTE SOFTWARE E OFERECIDO ‘COMO TAL’, SEM GARANTIAS DE QUALQUER
ESPECIE, EXPRESSA OU IMPLICITA, INCLUSIVE, MAS NAO LIMITADAS AS
GARANTIDAS DE MERCADABILIDADE, ADEQUACAO PARA UM OBJETIVO
ESPECIFICO NAO CONTRAFACAO DOS DIREITOS DE TERCEIROS. EM NENHUMA
CIRCUNSTANCIA SERAO OS TITULARES OU O TITULAR DE DIREITOS AUTO-
RAIS INCLUIDOS NESSA NOTIFICACAO CONSIDERADOS RESPONSAVEIS POR
QUAISQUER DANOS CONSEQUENTES, ESPECIAIS OU INDIRETOS, OU DANOS
DE QUALQUER NATUREZA RESULTANTES DE PERDA DE USO, DADOS OU
LUCROS, SEJA POR ACAO DE CONTRATO, NEGLIGENCIA OU OUTRA ACAO
DE CONTRAFACAO QUALQUER, RESULTANTE DE OU EM CONEXAO COM O
USO OU O DESEMPENHO DESSE SOFTWARE.

Exceto conforme contido nessa notificacdo, o nome do titular dos direitos autorais ndo
deve ser usado em propaganda ou de qualquer outra forma para promover vendas, uso
ou outras transagdes neste Software, sem a autorizagdo prévia, por escrito do titular dos
direitos autorais.

Este software esta baseado, em parte, no trabalho do Grupo Independente JPEG.

Com relagdo a tecnologia Microsoft, ©1988-2007 Microsoft Corporation. Todos os
direitos reservados.

Con relagdo ao software Nodeka, ©1999-2002 Justin Gottschlich. Todos os
direitos reservados.
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Com relagdo a tecnologia STL, Copyright 1999,2000 Boris Fomitchev. Este material é
fornecido “como tal”, com absolutamente nenhuma garantia expressa ou implicita.
Qualquer uso é de sua exclusiva responsabilidade. Fica aqui permitido o uso ou a cépia
deste software para qualquer objetivo, gratuitamente, contanto que as informag¢des acima
sejam mantidas em todas as copias. Fica aqui permitida a modificacdo do codigo e a
distribuicdo do cédigo modificado, contanto que as informacdes acima sejam mantidas
e uma informacado de que o cédigo foi modificado seja incluida junto com a declara¢do
de direitos autorais. O Licenciado pode distribuir binarios compilados com STLport
(originais ou modificados) sem royalties ou restricdes. O Licenciado pode distribuir fontes
STLport originais ou modificadas, contanto que: As condi¢des indicadas na declaragao
de permissdo acima sejam satisfeitas; as seguintes declaracdes de direitos autorais sejam
mantidos quando presentes, e as condicdes oferecidas nas declaracdes de permissdao que
acompanham sejam satisfeitas: Copyright 1994 Hewlett-Packard Company. Copyright
1996,97 Silicon Graphics Computer Systems, Inc. Copyright 1997 Moscow Center for
SPARC Technology.

Fica permitido usar, copiar, modificar, distribuir e vender esse software e sua documentacdo
para qualquer objetivo, gratuitamente, contanto que a declaracdo de direitos autorais
acima apareca em todas as cOpias, e tanto a declaracdo de direitos autorais e essa declaracdo
de permissdo apareca na documentacdo de apoio. A Hewlett-Packard Company ndo faz
nenhuma declaragdo quanto & adequagéo deste software para qualquer objetivo. E forne-
cido ‘como tal’, sem qualquer garantia expressa ou implicita. Fica permitido usar, copiar,
modificar, distribuir e vender esse software e sua documentacdo para qualquer objetivo,
gratuitamente, contanto que a declaracdo de direitos autorais acima apareca em todas as
copias, e tanto a declaracdo de direitos autorais e essa declaracdo de permissdo aparecam
na documentacdo de apoio. A Hewlett-Packard Company nao faz nenhuma declaracao
quanto a adequagio deste software para qualquer objetivo. E fornecido ‘como tal’, sem
qualquer garantia expressa ou implicita. Fica permitido usar, copiar, modificar, distribuir
e vender esse software e sua documentacgdo para qualquer objetivo, gratuitamente, con-
tanto que a declaracdo de direitos autorais acima apareca em todas as copias, e tanto a
declaracgdo de direitos autorais e essa declaracdo de permissdo aparecam na documentacdo
de apoio. A Hewlett-Packard Company ndo faz nenhuma declaragdo quanto a adequacao
deste software para qualquer objetivo. E fornecido ‘como tal’, sem qualquer garantia
expressa ou implicita.

Con relagdo a biblioteca omniORB, Copyright ©1996-2002 AT&T Laboratories Cambridge.
A bibliotaca omniORB € um software gratuito; vocé pode redistribui-la e/ou modificé-la
de acordo com os termos da GNU Lesser General Public License, publicada pela Free
Sofware foundation; tanto na versdo 2.1 da Licenca, ou (a sua escolha) em qualquer
versao posterior. Esta biblioteca é distribuida na esperanga de ser de utilidade, mas SEM
QUALQUER GARANTIA; sem até a garantia implicita de MERCADABILIDADE ou
ADEQUACAO A UM OBJETIVO ESPECIFICO. Para mais detalhes, confira a GNU Lesser
General Public License. Vocé deve ter recebido uma copia da GNU Lesser General Public
License junto com essa biblioteca; se nao, escreva para a Free Software Foundation, Inc., 59
Temple Place — Suite 330, Boston, MA 02111-1307.
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Com rela¢ado ao software Dr. Brian Gladman, Copyright ©2001, Dr. Brian Gladman
<brg@gladman.uk.net>, Worcester, UK. Todos os direitos reservados. TERMOS DA
LICENCA F permitida a distribuicio gratuita deste software tanto na forma de fonte quanto
na forma binéria (com ou sem mudancas), contanto que: 1. as distribui¢des deste codigo
de fonte incluam a declaracdo de direitos autorais, esta lista de condi¢des e a exoneracao
de responsabilidade abaixo; 2. as distribui¢des em forma binaria incluam a declaracdo de
direitos autorais acima, esta lista de condi¢des e a exoneracdo de responsabilidade abaixo
na documentacdo e/ou outros materiais associados; 3. o nome do titular dos direitos
autorais nao seja usado para endossar produtos construidos com o uso deste software
sem a devida permissdo por escrito. EXONERACAO DE RESPONSABILIDADE Este soft-
ware é fornecido ‘como tal’, sem qualquer garantia explicita ou implicita com rela¢do a
quaisquer propriedades, inclusive, mas ndo limitada, a correcdo e adequacdo ao objetivo.

Com relacdo aos menus suspensos baseados em menu.js., por by Gary Smith, julho
de 1997, Copyright ©1997-1999 Netscape Communication Corp., a Netscape oferece,
sem pagamento de royalty, licenca para usar ou modificar o software de menus suspensos,
contanto que essa declaracdo de direitos autorais apareca em todas as cOpias. Este software
é fornecido “COMO TAL”, sem garantias de qualquer tipo.

Con relagdo ao software W3C, Copyright ©2001 World Wide Web Consortium,
(Massachusetts Institute of Technology, European Research Consortium for Informatics
and Mathematics, Keio University). Todos os direitos reservados. Esta biblioteca é distri-
buida sob a Licenca de Software W3C® (1), na esperanca de ser de utilidade, mas SEM
QUALQUER GARANTIA; até sem a garantia implicita de MERCADABILIDADE ou
ADEQUACAO A UM OBJETIVO ESPECIFICO. (1) www.w3.org/Consortium/Legal /2002/
copyright-software-20021231.

Partes deste software sdao baseadas no trabalho de Jean-loup Gailly e Mark Adler e os
direitos autorais sdo de ©1995-1998 Jean-loup Gailly e Mark Adler [ZIP library]

Con relacdo a tecnologia Sun, Copyright 2003-2006, Sun Microsystems, Inc. Todos os
direitos reservados. Uso sujeito aos termos da licenca.

Todas as demais marcas sao propriedades de seus respectivos detentores.
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O QUE ESTAMOS PRESSUPONDO SOBRE VOCE i

Capitulo 1: Sobre este guia

Vocé ndo precisa ler a documentacdo do QuarkXPress do inicio ao fim. Em vez
disso, use este guia para procurar informacdes rapidamente, descobrir o que

precisa saber e continuar o seu trabalho.

O QUE ESTAMOS PRESSUPONDO SOBRE VOCE

Ao escrever este guia, pressupomos que vocé esta familiarizado com o seu
computador e sabe como:

e Iniciar um aplicativo

e Abrir, salvar e fechar arquivos

¢ Usar menus, caixas de didlogo e paletas

e Trabalhar em um ambiente de informatica conectado em rede

e Usar o mouse, os comandos de teclado e as teclas modificadoras

Consulte a documentacao fornecida com o seu computador ou outros recursos
se precisar de mais informacdes em qualquer dessas areas.

ONDE OBTER AJUDA

Se vocé nunca usou o QuarkXPress ou deseja explorar um de seus outros
recursos antigos, consulte os seguintes recursos:

e Guia para o QuarkXPress

e Ajuda do QuarkXPress

e Livros de outras editoras

e Livros gerais sobre editoracdo eletrénica

Se as suas daividas sdo sobre o sistema — salvar arquivos, mover arquivos, ativar
fontes, por exemplo — consulte os recursos de documentacdo fornecidos com o
seu computador.
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CONVENCOES

As convencoes de formatacao destacam informacdes para ajudar vocé a
encontrar rapidamente o que precisa.

e Negrito: Os nomes de todas as caixas de didlogo, campos e outros controles sao
formatados em negrito. Por exemplo: “Clique em OK.”

e Referéncias: Em descri¢oes de recursos, as referéncias entre parénteses orientam
vocé para acessar os recursos. Por exemplo: “A caixa de didlogo Modificar
(menu Item) permite formatar itens.”

e Setas: Com freqiiéncia, vocé verd setas (>), que mapeiam o caminho de menu
até um recurso. Por exemplo: “Escolha Item > Modificar > Texto para acessar
o campo Colunas.”

e Icones: Embora muitas ferramentas e botdes sejam referenciados por nome, que
voce pode ver exibindo as Dicas de ferramentas, em alguns casos sdo mostrados

icones para identificacdo facil. Por exemplo, “Clique no botdo = na paleta
Medidas para centralizar o texto.”

¢ Questdes entre plataformas: O QuarkXPress € bastante uniforme entre sistemas
operacionais. Porém, algumas etiquetas, botdes, combinagodes de teclas e outros
aspectos do QuarkXPress precisam ser diferentes entre Mac OS e Windows
devido as convencdes de interface de usuario ou outros fatores. Nesses casos,
sdo apresentadas as versdes para Mac OS e Windows, separadas por uma barra,
com a versdo para Mac OS primeiro. Por exemplo, se a versdo para Mac OS de
um botdo € Selecionar e a versao para Windows é Procurar, vocé é encaminhado
para “Clique em Selecionar/Procurar.” As diferencas mais complexas entre
plataformas sdo mencionadas em notas ou instrucdes entre parénteses.

NOTA TECNOLOGICA

A Quark desenvolveu o QuarkXPress para Mac OS® e Windows®, para oferecer
aos editores controle sobre tipografia, cor e colaboracdo. Além dos exclusivos
controles tipograficos, o QuarkXPress oferece gestao abrangente de fontes com
apoio TrueType®, OpenType® e Unicode®. Os designers podem utilizar PANTONE®
(PANTONE MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC®
e Toyo para adicionar cor aos layouts das paginas.

O QuarkXPress atua como um cubo para os ambientes de publicacdao colabo-

rativos, porque permite que vocé importe e exporte contetido em varios formatos
de arquivos, e compartilhe componentes de design com outros usuarios. Vocé
pode importar arquivos de aplicagdes tais como Microsoft Word, Microsoft

Excel®, WordPerfect®, Adobe® Illustrator® e Adobe Photoshop®. Vocé pode liberar
contetido como PostScript® ou no formato PDF para Adobe Acrobat® Reader®.

Vocé pode também exportar arquivos que podem ser vistos usando QuickTime®,

Internet Explorer®, Safari™, Firefox® e Netscape Navigator®. Com o Quark
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NOTA TECNOLOGICA I

Interactive Designer™, vocé pode exportar layouts no formato Flash®. Usando
funcionalidades como Job Jackets® e Composition Zones®, vocé pode ter certeza
de que varias pessoas compartilham especificacdes para produzir publicacdes
consistentes, mesmo quando estiver trabalhando numa tnica publicacdo
simultaneamente.

A arquitetura do software QuarkXPress permite que vocé e os desenvolvedores
de software ampliem a capacidade de publicacdo. Através da tecnologia do
software XTensions®, os desenvolvedores de terceira parte podem criar modulos
customizados para o QuarkXPress. QuarkXTensions® (Quark® XTensions soft-
ware) também oferecem uma abordagem modular para atender as necessiddes
de publicacdo especificas. E se vocé puder escrever scripts AppleScript®, podera
usar essa linguagem de manuscrtios da Apple® para automatizar varias atividades
do QuarkXPress.
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I FERRAMENTAS

Capitulo 2: A interface de usuério
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Ao passear pela interface de usuario do QuarkXPress, vocé vera que muitos
comandos sao familiares ou auto-explicativos. Depois de se familiarizar com os
menus e as caixas de didlogo do QuarkXPress, vocé descobrira que os comandos
de teclado e as paletas oferecem acesso conveniente a recursos que vocé também

pode acessar por menus.

FERRAMENTAS

A paleta Ferramentas

A paleta Ferramentas inclui os seguintes controles:

e Use a ferramenta Item ¢/ para selecionar, mover, redimensionar e alterar a forma
de itens (caixas, linhas, caminhos de texto e grupos). Quando a ferramenta
Item ndo estiver selecionada, vocé pode pressionar Command/Ctr] para acessar
temporariamente a ferramenta Item.

* Use a ferramenta Contetido de texto ‘@ para desenhar caixas de texto e trabalhar
com texto em caixas.

¢ Use a ferramenta Contetido de imagem  para desenhar caixas de imagem e
trabalhar com imagens em caixas.

¢ Use a ferramenta Vinculacdo  para vincular caixas de texto.
¢ Use a ferramenta Desvinculacdo  para desvincular caixas de texto.

e Use a ferramenta Caixa de retdnculo  para criar uma caixa retangular. Para
desenhar uma caixa quadrada, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.
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FERRAMENTAS

Use a ferramenta Caixa oval  para criar uma caixa oval. Para criar uma caixa
circular, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.

Use a ferramenta Composition Zones © para criar uma caixa de
Composition Zones.

. 4, . .
Use a ferramenta Caixa de estrela ¢ para criar uma caixa em formato de estrela.

Use a ferramenta Linha  para criar linhas diagonais retas em qualquer angulo.
Para restringir um angulo de linha a 45 graus, mantenha a tecla Shift pressionada
ao desenhar.

Use a ferramenta Bézier  para criar linhas e caixas de Bézier. Para restringir um
angulo de linha a 45 graus, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.

Use a ferramenta Adicionar ponto  para adicionar um ponto a qualquer
tipo de caminho. Adicionar um ponto a uma caixa de contetido transforma
automaticamente a caixa de contetido em um item de Bézier.

Use a ferramenta Remover ponto  para remover um ponto de qualquer tipo
de caminho.

Use a ferramenta Converter ponto  para converter automaticamente pontos
de canto em pontos de curva, e pontos de curva em pontos de canto. Clique e
arraste para alterar a posicdo de um ponto, a curva de um segmento de linha
curva, ou a posicao de um segmento de linha reta. Selecione esta ferramenta e
clique em uma caixa retangular ou linha reta para converter o item em uma
caixa ou linha de Bézier.

Use a ferramenta Tesoura  para cortar um item em caminhos distintos.

Use a ferramenta Selecdo de ponto |% para selecionar curvas ou pontos, para
poder moveé-los ou exclui-los. Pressione Shift e clique para selecionar varios
pontos. Pressione Option/Alt antes de clicar para torna-los simétricos.

Use a ferramenta Linha de mao livre  para uma linha ou caixa em qualquer
formato que desejar. Se vocé nao fechar uma caixa de linha a mao livre, ela
continuara sendo uma linha. Para fechar automaticamente uma caixa de linha
a mao livre, pressione Option/Alt.

Use a ferramenta Tabelas  para criar uma tabela.
Use a ferramenta Zoom ' para ampliar ou reduzir a visualizacdo do documento.

iy

Use a ferramenta Pan ¥ para reposicionar o layout ativo.

L a2 2

Depois de desenhar uma caixa, selecione a ferramenta Contetido de texto ‘@
ou a ferramenta Contetido de imagem , dependendo do que deseja incluir
na caixa. Vocé também pode usar comandos de teclado para declarar o tipo de
conteudo da caixa: Pressione T ao desenhar para declarar conteido de Imagem
ou pressione R ao desenhar para declarar conteado de texto.
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Fee Para obter mais informacGes sobre caixas e linhas de Bézier, consulte “Criando
caixas de Bézier” e “Criando linhas de Bézier”.

ey Para adicionar texto a uma linha ou caminho, selecione a ferramenta
Conteado de texto ' e clique duas vezes na linha ou no caminho.

¥eses  Para obter mais informacées sobre Composition Zones, consulte “Criando um
item de Composition Zones”.

Ve Je i

Os usudrios do Windows podem exibir a paleta Ferramentas (menu Janela)
horizontal ou verticalmente. Para exibir a paleta horizontalmente, pressione
Ctrl e clique duas vezes na barra de titulo.

COMANDOS DE TECLADO PARA FERRAMENTAS

Quando nédo hé caixas ou caminhos de texto ativos, vocé pode alternar as
ferramentas rapidamente usando os seguintes comandos de teclado:

¢ Ferramenta Item: V

¢ Ferramenta Conteado de texto: T

¢ Ferramenta Vinculacao de texto: T

e Ferramenta Desvinculacédo de texto: T
¢ Ferramenta Contetido de imagem: R
e Ferramenta Caixa de retangulo: B

e Ferramenta Caixa oval: B

¢ Ferramenta Estrelado: B

¢ Ferramenta Composition Zones: B

e Ferramenta Linha: L

¢ Ferramenta Bézier: P

e Ferramenta Adicionar ponto: P

¢ Ferramenta Remover ponto: P

e Ferramenta Converter angulo: P

¢ Ferramenta Tesoura: P
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e Ferramenta Selecao de ponto: P
¢ Ferramenta Linha a Mao Livre: P
e Ferramenta Tabelas: G

¢ Ferramenta Zoom: Z

e Ferramenta Pan: X

FERRAMENTAS WEB

A paleta Ferramentas web
A paleta Ferramentas web (menu Janela com o layout de Web exibido) inclui
os seguintes controles:

e Use a ferramenta Image Map retangulo © para criar “4reas quentes” de image
maps retangulares (e obter acesso a outras ferramentas de image map). As
ferramentas de image map estdo disponiveis quando o software XTensions
ImageMap esta carregado.

e Use a ferramenta Caixa de formulario ' para criar uma caixa de formulério
(para conter controles de formulério).

¢ Use a ferramenta Campo de texto ™ para criar um campo de texto.
e Use a ferramenta Botdo ' para criar um botao.

e Use a ferramenta Botdo de imagem |© para criar um botdo que permitira a
importagdo de uma imagem.

¢ Use a ferramenta Menu Pop-up '@ para criar um menu suspenso.

e Use a ferramenta Caixa de lista ™ para criar uma lista.

¢ Use a ferramenta Botdo de radio | para criar um botdo de radio.

e Use a ferramenta Verificacao de caixa ¥ para criar uma caixa de verificacéo.

¢ Use a ferramenta Vinculo de rollover  para vincular as caixas de origem e
destino de um rollover de 2 posi¢des. Quando o ponteiro do mouse é movido
sobre a caixa original, o contetido da caixa de destino é exibido.

¢ Use a ferramenta Desvinculando rollover  para desvincular as caixas de
origem e destino de um rollover de 2 posicdes.
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MENUS

Os topicos abaixo descrevem os menus e itens de menu disponiveis
no QuarkXPress.

MENU QUARKXPRESS (SOMENTE MAC 0S)

O menu QuarkXPress ¢ uma parte do QuarkXPress para Mac OS X. Este menu
contém os mesmos comandos que o menu de aplicativo para outros aplicativos
Mac OS X — ocultar ou exibir o QuarkXPress e outros aplicativos, acessar

preferéncias e sair do QuarkXPress. Este menu inclui os seguintes comandos:

e Sobre o QuarkXPress: Use este comando para exibir informacdes sobre o
QuarkXPress, como o nimero da versao.

¢ Transferir licenca QuarkXPress: Use este comando para desativar o QuarkXPress
em um computador e poder ativa-lo em outro. Disponivel somente quando o
QuarkXPress foi ativado.

e Ativar QuarkXPress: Use este comando para ativar o QuarkXPress no computa-
dor. Disponivel somente quando o QuarkXPress estd sendo executado em modo
de demonstracao.

¢ Preferéncias: Use este comando para especificar configuracdes padrao e per-
sonalizar a forma como o QuarkXPress funciona. Para obter mais informacdes,
consulte “Preferéncias”.

e Sair do QuarkXPress: Use este comando para sair do aplicativo.

MENU ARQUIVO

O menu Arquivo habilita vocé a manipular arquivos eletronicos de varias
formas, incluindo a capacidade de criar, abrir, imprimir e salvar. Este menu
inclui os seguintes comandos:

¢ Novo: Escolha uma opc¢do no submenu Novo para criar um projeto. Se vocé
escolher Novo projeto a partir de ticket, poderd selecionar um modelo de
Job Ticket para um novo projeto. Vocé também pode usar este submenu para
criar novas bibliotecas e livros.

e Abrir: Use esta opcdo para abrir arquivos de projeto.

e Fechar: Use esta opcdo para fechar o projeto ativo.

e Salvar: Use esta op¢do para salvar o projeto ativo.

¢ Salvar como: Use esta opcdo para salvar uma copia do projeto ativo.

¢ Reverter para gravado: Use esta op¢do para voltar o projeto ativo ao estado
em que estava quando foi salvo pela altima vez.

e Importar texto/imagem: Use este comando para importar texto para uma caixa
de texto ou importar uma imagem para uma caixa de imagem.
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e Salvar texto: Use esta opc¢do para salvar o conteudo da caixa de texto ativa
como um arquivo separado.

e Salvar imagem: Use este submenu para salvar a imagem selecionada como
um arquivo separado ou para salvar todas as imagens em um layout como
arquivos separados.

* Anexar: Use esta op¢do para anexar folhas de estilo, cores e diversos outros
tipos de recursos de outro arquivo.

¢ Exportar: Use esta op¢do para exportar um layout como outro tipo de arquivo.

e Agrupar para saida: Use esta op¢ao para copiar um arquivo, um relatério de
saida e recursos selecionados para uma pasta.

e Configuracao de colaboracdo: Use esta op¢ao para controlar a vinculacédo, o
compartilhamento e a freqiiéncia de atualizacdao de recursos compartilhados
no projeto.

e Job Jackets: Use esta opcdo para acessar as especificacoes e regras para criar
e inspecionar um layout, vincular um projeto a um arquivo de Job Jackets,
modificar um Job Ticket e avaliar um layout.

¢ Imprimir: Use esta op¢do para imprimir o arquivo ativo.

¢ Job de saida: Use esta opc¢do para acessar a especificacao de saida para um
job, que é como uma “folha de estilo” para a saida.

e Sair(somente Windows): Use esta opcdo para sair do aplicativo.

MENU EDITAR

O menu Editar habilita vocé a editar texto, usar a Area de transferéncia, pesquisar
e substituir texto e formatacdo, alterar os padrées de aplicativos, predeterminar
formatacdo de texto, criar listas e personalizar procedimentos de impressao
comuns. Este menu inclui os seguintes comandos:

¢ Desfazer: Desfaz a tltima acdo.

¢ Refazer: Refaz uma agdo desfeita.

* Recortar: Recorta o contetido selecionado.

¢ Copiar: Copia o contetido selecionado para a area de transferéncia.
¢ Colar: Cola o conteado da area de transferéncia na pagina ativa.

¢ Colar no local: Cola um item duplicado ou copiado na pagina ativa na mesma
posicdo da qual foi copiado originalmente.

¢ Colar especial (somente Windows): Permite escolher como o objeto é colado
em seu documento, usando a func¢do Object Linking and Embedding (OLE) do
Microsoft Windows.

e Limpar/Excluir: Exclui o contetido ativo.
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Selecionar Tudo: Seleciona todo o contetido na caixa ou no caminho de
texto ativo.

Links (somente Windows): Permite atualizar um objeto vinculado.

Obijeto (somente Windows): Permite trabalhar com um objeto incorporado ou
vinculado contido em uma caixa de imagem selecionada.

Inserir objeto (somente Windows): Permite criar um objeto usando um aplicativo
de servidor ou recuperar um arquivo existente.

Exibir area de transferéncia: Exibe o contetido da area de transferéncia.

Localizar/Alterar: Exibe a paleta Localizar/Alterar, que vocé pode usar para
localizar e alterar texto com base em contetido, formatacdo ou ambos.

Localizar/Alterar item: Exibe e oculta a paleta Localizar/Alterar item.
Preferéncias (somente Windows): Permite modificar os padroes do aplicativo.

Folhas de estilo: Permite adicionar, editar e excluir defini¢cdes de folha de
estilo. As folhas de estilo sdo uma ferramenta que torna facil formatar texto
com consisténcia.

Cores: Permite adicionar, editar e excluir defini¢cdes de cores.

H&Js: Permite adicionar, editar e excluir definicdes de H&J (hifenizagdo e
justificacdo). As H&Js permitem controlar como o texto é quebrado.

Listas: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de listas. O recurso Listas é
uma ferramenta para gerar automaticamente indices e outros tipos de contetido
em lista.

Tracos & Barras: Permite adicionar, editar e excluir padrdes de linhas
personalizadas.

Estilos de saida: Permite adicionar, editar e excluir definicoes de estilos de
saida. Os estilos de saida permitem que vocé alterne facilmente entre diferentes
conjuntos de op¢des de saida.

Linguagem de programacao (somente para versoes do QuarkXPress em vdrios
idiomas): Permite mudar o idioma da interface de usuario.

Configuracdes de cor: Permite acessar e modificar configuracdes para fonte
e saida.

Estilos de grade: Permite adicionar, editar e excluir padrdes de grades de design
ndo-imprimiveis que vocé pode aplicar a caixas de texto e paginas.

Hiperlinks: Permite adicionar, editar e excluir hiperlinks, incluindo URLs,
ancoras e links de pagina.

Variaveis(Somente layouts Interativos): Permite definir variaveis para
itens interativos.
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e Menus interativos(Somente layouts Interativos): Permite criar menus para
layouts interativos.

e Estilos de sublinhado: Permite acessar e modificar estilos de sublinhado.

* Menus(Somente layouts de Web): Permite criar e gerenciar listas, como menus de
navegacdo, usadas em layouts de Web.

Meta Tags (Somente layouts de Web): Permite criar, modificar e acessar infor-
macdes meta, como palavras-chave e descri¢des, que fornecem informacdes
sobre a pagina para descoberta por mecanismos de pesquisa e outras finalidades.

Familias de fonte CSS (Somente layouts de Web): Permite criar familias para
folhas de estilo em cascata (CSS) e determinar quais fontes serdo usadas
para exibir uma péagina da Web se a fonte original ndo estiver disponivel
para o usudrio.

e Menus em cascata (Somente layouts de Web): Permite criar uma lista hierdrquica
de itens, que € exibida quando o usudrio final passa o ponteiro do mouse sobre
um objeto. Isso simplifica o design, “ocultando” itens de menu até que o
usudrio passe o ponteiro do mouse sobre um item especifico.

Estilos de item: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de item que vocé
pode aplicar a itens do QuarkXPress com a paleta Estilos de item (menu Janela).

MENU ESTILO

O menu Estilo muda dependendo se uma caixa de texto, uma caixa de imagem
ou uma linha esta ativa.

MENU ESTILO PARA TEXTO

O menu Estilo para texto inclui comandos para especificar atributos de caractere
e formatos de paragrafo. Este menu inclui os seguintes comandos:

¢ Fonte: Permite mudar a fonte de texto selecionado.
e Tamanho: Permite mudar o tamanho de texto selecionado.

e Estilo tipo: Permite aplicar estilos de tipo, como negrito, italico e sublinhado,
a texto selecionado.

¢ Alterar maiasculas/mintasculas: Permite alterar o texto selecionado para
maitsculas, mintsculas ou apenas a primeira letra em maitscula.

Cor: Permite mudar a cor de texto selecionado.

e Sombra: Permite definir a tonalidade de uma cor aplicada.

Opacidade: Permite controlar a transparéncia de texto selecionado.

¢ Escala Horizontal/Vertical: Permite esticar o texto selecionado horizontal
ou verticalmente.
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e Espacamento entre caracteres/palavras: Quando o ponto de insercao de texto
estd entre dois caracteres, Kerning permite controlar o espacamento entre esses
caracteres. Quando ha texto selecionado, Tracking permite controlar o
espacamento entre todos os caracteres selecionados.

Desvio de linha de base: Permite mover texto selecionado para cima ou para
baixo em relacdo a linha de base sem alterar o espacamento de linhas.

Caracter: Exibe a caixa de didlogo Atributos de caracter, que permite controlar
todos os aspectos da formatacdo de caracteres para texto selecionado.

¢ Folhas de estilo de caracter: Permite aplicar folhas de estilo de caracter a
texto selecionado.

e Texto para caixa: Permite converter texto para uma caixa de imagem de
Bézier com formato semelhante ao dos caracteres selecionados.

e Alinhamento: Permite alinhar paragrafos ativos a esquerda, a direita ou ao centro.
Também permite justificar ou forcar a justificacdo de paragrafos selecionados.

e Espacamento vertical entre linhas: Permite mudar o espacamento entre as
linhas de paragrafos selecionados.

Formatos: Exibe a caixa de didlogo Atributos de paragrafo, que permite
controlar todos os aspectos da formatacdo de paragrafos para texto selecionado.

¢ Tabulacdes: Permite definir paradas de tabulacdo para paragrafos selecionados.

¢ Réguas: Permite criar linhas automaticas acima e abaixo de
paréagrafos selecionados.

Folhas de estilo de paragrafo: Permite aplicar folhas de estilo de paragrafo a
texto selecionado.

Atualizar folha de estilo: Permite atualizar uma definicdo de folha de estilo de
caractere ou paragrafo com base em mudancas locais na folha de estilo aplicada.

e Virar Horizontal: Permite virar o texto selecionado horizontalmente.

Virar Vertical: Permite virar o texto selecionado verticalmente.

Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou uma
ancora a texto selecionado.

Ancora: Permite criar ou modificar uma ancora para texto selecionado.

Estilos de sublinhado: Permite modificar e aplicar um estilo de sublinhado a
texto selecionado.

MENU ESTILO PARA IMAGENS

O menu Estilo para imagens inclui comandos para formatar e editar imagens.
Este menu inclui os seguintes comandos:

e Cor: Aplica uma cor a uma imagem em escala de cinza ou 1 bit selecionada.

e Sombra: Permite definir a intensidade de uma cor aplicada.
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e Opacidade: Permite controlar a transparéncia de uma imagem selecionada.

¢ Inverter/Negativo: Aplica um efeito inverso ou negativo a uma imagem
selecionada. O nome do comando é Negativo quando vocé seleciona uma
imagem CMYK.

Meio tom: Permite aplicar um padrao de tela em meio tom a uma imagem em
escala de cinza selecionada.

e Virar Horizontal: Vira a imagem selecionada horizontalmente.

Virar Vertical: Vira a imagem selecionada verticalmente.

Centralizar imagem: Centraliza a imagem selecionada em sua caixa de texto.

e Alargar imagem para se ajustar na caixa: Reduz ou amplia a imagem
selecionada horizontal e verticalmente para preencher sua caixa de imagem.

Ajustar escala de imagem para caixa: Reduz ou amplia a imagem selecionada
proporcionalmente para preencher sua caixa de imagem.

Ajustar caixa em imagem: Reduz ou amplia a caixa de imagem para se ajustar
ao tamanho da imagem selecionada.

Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou uma
ancora a uma imagem ou caixa selecionada.

e Ancora: Permite criar ou modificar uma ancora para uma imagem ou
caixa selecionada.

Efeitos de imagem: Exibe um submenu que permite aplicar ajustes de imagem
e filtros a imagem selecionada.

MENU ESTILO PARA LINHAS
O menu Estilo para linhas inclui os seguintes comandos:

Estilo de linha: Permite aplicar um estilo de linha a texto selecionado.

Pontas de seta: Permite aplicar um estilo de ponta de seta a texto selecionado.

Largura: Permite ajustar a largura de uma linha selecionada.

Cor: Permite alterar a cor de uma linha selecionada.

e Sombra: Permite definir a intensidade de uma cor aplicada.

Opacidade: Permite controlar a transparéncia de uma linha selecionada.

Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou
uma ancora a uma linha selecionada.

e Ancora: Permite criar ou modificar uma dncora para uma linha selecionada.
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MENU ITEM

O menu Item inclui comandos para controlar atributos de item, posicoes,
agrupamento, compartilhamento e mais.

Modificar: Permite acessar um conjunto abrangente de controles, como cor,
sombra, posi¢do, tamanho, frame, runaround, caminho de recorte e mais para
um item.

Frame: Permite especificar atributos do frame, como largura, estilo, cor e
opacidade para um item.

Runaround: Permite especificar se o texto estd dentro, fora ou através de uma
imagem ou de sua caixa de imagem.

Recorte: Permite selecionar o tipo de recorte para um determinado item e
controlar seu valor inicial.

Duplicata: Permite criar uma copia de um item e seu contetido.

Avancar e Repetir: Permite duplicar um item ativo vérias vezes e em qualquer
posicdo especificada por vocé.

Super Executar e Repetir: Permite duplicar um item ativo varias vezes e
especificar a escala, a rotacdo e a sombra das duplicatas.

Excluir: Permite excluir um item selecionado e seu contetudo.

Agrupar: Permite combinar dois ou mais itens ativos (incluindo linhas, caixas,
caminhos de texto, tabelas e outros grupos) em um grupo.

Desagrupar: Permite desdobrar um grupo em seus itens ou grupos componentes.

Vincular: Permite restringir um item para que nao possa se mover além dos
limites do item ao qual esta vinculado.

Bloquear: Permite impedir alteracdes acidentais em itens e seu contetudo,
bloqueando sua posi¢do ou contetdo.

Merge: Permite fundir itens selecionados de varias formas.

Dividir: Permite dividir caixas que contém sombras ndo-sobrepostas, dividir
caixas que contém sombras dentro de sombras, ou dividir caixas que contém
uma borda que passa sobre si mesma (como em um o0ito).

Recuar (somente Windows): Move um item um nivel para trds na pagina ou na
ordem de empilhamento da camada.

Enviar para Tras: Move um item para trds em uma pagina ou camada. Em
Mac OS, pressione Option antes de escolher Enviar para Tras para acessar o
comando Recuar.

Avancar (somente Windows): Move um item um nivel para a frente na pagina
ou na ordem de empilhamento da camada.
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e Trazer para a Frente: Move um item para a frente de uma pagina ou camada.
Em Mac OS, pressione Option antes de escolher Trazer para a Frente para
acessar o comando Avancar.

Espacar/Alinhar: Permite posicionar os itens selecionados uniformemente com
relacdo uns aos outros ou com relacdo a pagina ou ao spread.

Forma: Permite mudar a forma de um item ativo.

Contetido: Permite mudar o tipo de conteido de um item.

Editar: Permite modificar a forma, o runaround ou o caminho de recorte de
um item.

Compartilhar: Permite acessar as propriedades de compartilhamento de um
item e sincronizar ou reutilizar o contetido como texto, imagens, caixas, linhas
e Composition Zones.

Dessincronizar: Remove a sincronizacdo de uma Gnica instancia do item sem
afetar outras ocorréncias do item (ou os atributos de sincronizacdo).

e Tipo de Ponto/Segmento: Permite alterar o tipo de segmento ou ponto de
um item, para que vocé possa manipular pontos, alcas de curvas e segmentos
de linhas.

Efeito de queda de sombra: Permite aplicar ou modificar o efeito de queda
de sombra de um item.

Composition Zones: Permite criar ou modificar Composition Zones.

Previsualizar resolucao: Permite definir a previsualizacdo de uma imagem
para resolucdo plena ou baixa.

Excluir todas as areas hot (somente layouts de Web): Remove as designacdes
de image map de uma imagem que servem como hiperlinks.

Menu em cascata (Somente layouts de Web): Permite aplicar um menu em cascata
a um item que foi especificado para exportacdo como uma imagem.

Rollover basico (Somente layouts de Web:): Permite aplicar um rollover basico
a um item, de forma que a imagem mudara quando o ponteiro do mouse estiver
sobre a caixa do rollover.

Rollovers de 2 posicdes(Somente layouts de Web): Permite aplicar um rollover
de 2 posicdes a um item, de forma que a imagem em uma ou mais caixas mudara
quando o ponteiro do mouse estiver sobre a caixa do rollover.

MENU PAGINA

O menu Pagina inclui comandos para inserir, excluir e mover paginas; trabalhar
com guias, grades e secdes; navegar em paginas, e mais.

¢ Inserir: Permite adicionar novas péaginas.
e Excluir: Permite excluir paginas.

e Mover: Permite mover uma pagina para outro local.
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e Guias master e grade: Permite modificar o posicionamento de guias de pagina
e grades de design em pdaginas master.

¢ Propriedades da pagina (Somente layouts de Web): Permite modificar as
propriedades da pagina em um layout de Web.

¢ Secdo: Permite alterar o sistema de numeracdo para um layout ou um intervalo
de paginas em um layout.

¢ Anterior: Navega para a pagina precedente.

¢ Proximo: Navega para a proxima pagina.

e Primeiro: Navega para a primeira pagina.

« Ultimo: Navega para a tltima pagina.

e Ir para: Permite navegar para uma pagina especifica.

¢ Exibir: Permite exibir uma pégina ou uma péagina master.

¢ Previsualizar HTML (Somente layouts de Web): Gera uma previsualizacdo em
HTML e a exibe em um navegador da Web.

¢ Previsualizar SWF (Somente layouts Interativos): Gera uma previsualizacdo e a

exibe em um navegador da Web.

MENU LAYOUT
O menu Layout inclui comandos para trabalhar com layouts e navegar neles.

¢ Novo: Permite adicionar um novo layout.

¢ Duplicata: Permite duplicar um layout para copiar seus itens e seu conteado
para outro.

e Excluir: Permite remover um layout.

¢ Novo/Editar especificacdo de layout: Permite criar ou modificar propriedades
de Job Jackets para um layout.

¢ Propriedades do layout: Permite modificar propriedades do layout, como nome,
tipo e tamanho.

e Propriedades avancadas de layout: Permite modificar as propriedades de
compartilhamento de um layout.

e Anterior: Ativa a guia de layout que estava ativa antes do layout atual.

e Proximo: Ativa a guia de layout que est4 posicionada imediatamente a direita
do layout ativo.

e Primeiro: Ativa a guia de layout mais a esquerda.
e Ultimo: Ativa a guia de layout mais a direita.

e Ir para: Permite ativar um layout especifico e depois escolher o layout
no submenu.
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MENU TABELA

O menu Tabela inclui comandos para acrescentar linhas e colunas a tabelas,
modificar atributos de tabela, converter tabelas e mais.

Inserir: Permite adicionar uma linha ou coluna a uma tabela.

Selecionar: Permite selecionar um padrdo de linhas e colunas ou outros
elementos de tabela. Isso facilita a aplicacdo de formatacado alternada — por
exemplo, sombras em linhas alternadas.

Excluir: Permite excluir uma selecdo da tabela.

Combinar células: Permite combinar uma selecao retangular de células de
tabela adjacentes — incluindo filas ou colunas inteiras — em uma Gnica célula.

¢ Quebra de tabela: Permite continuar uma tabela em outro local. A quebra de
tabela é o tamanho méximo que a tabela pode alcancar antes de ser dividida
em duas tabelas vinculadas.

Fazer tabela separadas: Permite quebrar o vinculo entre tabelas continuadas,
para que cada tabela se torne completamente separada. Isso impede que as
mudangas em uma parte da tabela afetem todas as tabelas continuadas.

Repetir como cabecalho: Permite especificar que uma linha de cabecalho seja
repetida automaticamente em instancias continuadas de uma tabela.

¢ Repetir como rodapé: Permite especificar que uma linha de rodapé seja
repetida automaticamente em instancias continuadas de uma tabela.

Converter texto para tabela: Permite converter para tabela um texto que ja

foi importado ou digitado em uma caixa de texto. Isso funciona melhor com
texto que € delimitado de alguma forma para indicar como dividir as informacgdes
em colunas e linhas.

e Converter tabela: Permite converter as informacdes de uma tabela em texto
ou em um grupo de caixas relacionadas. Vocé pode converter uma tabela para
exportacdo facil dos dados atuais ou para salvar um documento contendo
recursos que nao sao suportados em versoes anteriores do QuarkXPress.

¢ Vincular células de texto: Permite vincular células de texto entre si, assim como
as caixas de texto e os caminhos de texto podem ser vinculados. O texto que
é digitado, importado ou colado em uma célula vinculada preenche a primeira
célula de texto e depois flui para cada célula vinculada subseqiiente.

e Manter geometria: Permite impedir que a largura e a altura de uma tabela
mudem quando vocé insere ou exclui linhas ou colunas.
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MENU VISUALIZAR

O menu Visualizar fornece opgdes para visualizar o seu documento e especificar
0 que vocé vé na tela quando o item de menu € marcado. Este menu inclui os
seguintes comandos:

Ajustar a janela : Escala a visualizacdo automaticamente para se encaixar
(centralizada) em uma pagina inteira na janela de layout.

50%: Escala a visualizacdo de layout para 50%.

75%: Escala a visualizacdo de layout para 75%.

Tamanho atual: Escala a visualizacdo de layout para 100%.
200%: Escala a visualizagcdo de layout para 200%.

Miniaturas: Exibe pequenas representacoes de cada pagina, que vocé pode
reorganizar e copiar entre projetos.

Guias: Exibe linhas ndo imprimiveis usadas para posicionar itens em péaginas,
incluindo guias de margem, os contornos de caixas, o padrdo “X” em caixas de
imagem vazias, e guias de régua.

Grades de pagina: Exibe linhas de grade ndo imprimiveis definidas para a
pagina master na qual a pagina de layout ativa se baseia.

Grades de caixa de texto: Exibe linhas de grade ndo imprimiveis aplicadas a
caixas de texto.

Snap para guias: Permite alinhar itens rapidamente com as guias, de forma que
os itens serdo atraidos para a guia mais proxima.

Snap para grades de pagina: Permite alinhar itens rapidamente com as grades
de pagina, de forma que os itens serdo atraidos para a guia mais proxima.

Réguas: Exibe réguas, que vocé pode usar para posicionar itens e guias, ao longo
das bordas superior e esquerda, ou superior e direita, da janela de layout.

Direcao da régua: Permite posicionar as réguas de pagina ao longo das bordas
superior e esquerda, ou superior e direita, da janela de layout.

Invisiveis: Exibe caracteres editaveis e ndo imprimiveis, como espacos,
tabulacdes e retornos de paragrafo no texto.

Indicadores visuais: Exibe indicadores para elementos ndo imprimiveis, como
hiperlinks e rollovers.

Saida de prova: Permite visualizar a aparéncia do layout em saidas para dife-
rentes midias e para diferentes métodos de impressdo. Esta simulacdo de exibicdo
¢ exata o suficiente para revisdo de provas na tela.

Previsualizacdes de Resolucao Plena: Exibe imagens em resolucdo plena na
tela usando a resolucdo plena dos arquivos de imagem. Vocé pode escalar ou
ampliar a imagem sem pixilacdo.
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MENU UTILITARIOS

O menu Utilitarios inclui comandos para verificar ortografia e hifenizacao,
listar fontes e gerenciar XTensions e arquivos PostScript Printer Description
(PPD). Este menu inclui os seguintes comandos:

e Verificar ortografia: Use o submenu para verificar a ortografia de uma tnica
palavra, ou exibir a caixa de didlogo Contagem de palavras e verificar a ortografia
em seqiiéncias de texto, layouts ou paginas master.

¢ Dicionario auxiliar: Permite especificar um dicionario auxiliar para uso com
a verificacao ortografica.

Editar auxiliar: Permite editar o dicionério auxiliar associado com o layout ativo.

Inserir caracter: Permite inserir caracteres especiais facilmente, incluindo
espacos separaveis e ndo separaveis especiais.

Hifenizacao sugerida: Exibe a hifenizacdo sugerida para a palavra que contém
o ponto de insercdo de texto.

Excecdes de hifenizacdo: Permite especificar se e como palavras especificas
devem ser hifenizadas no artigo ativo.

Gerenciador Job Jacket: Exibe a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Usar: Permite visualizar e atualizar o uso de fontes, imagens, efeitos QuarkVista,
perfis de cor, tabelas e Composition Zones que estdo vinculados a fontes de
dados externas.

XTensions Manager: Permite controlar quais médulos de XTensions estdo
carregados quando o aplicativo € inicializado.

Mapeamento de fonte: Permite criar e editar regras para substituir uma nova
fonte por uma fonte que é necessaria em um projeto mas nao esta instalada em
seu computador.

Status do componente: Permite que vocé visualize o status de componentes
obrigatoérios para o QuarkXPress.

Gerenciador PPD: Permite controlar quais arquivos PostScript Printer
Description (PPDs) estdo carregados na caixa de didlogo Imprimir.

Usar alemao (reformado): Permite controlar se a verificacdo ortografica usa o
dicionario de alemao reformado.

Usar alemao suico (reformado): Permite controlar se a verificacdo ortografica
usa o dicionario de alemao suico reformado.

Gerenciador de perfil: Permite controlar quais perfis de cores estdo carregados
no aplicativo.

e Construir indice: Permite criar um indice a partir do contetido da paleta indice.
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e Jabber: Gera texto aleatorio na caixa de texto ativa, para que vocé possa
previsualizar como o texto fluird e serd formatado, ainda que ndo tenha o
conteudo real.

e Tracking Edit: Permite controlar o tracking para fontes instaladas.
¢ Edicdo de tabela de kerning: Permite controlar o kerning para fontes instaladas.

* Remover Kerning manual: Permite remover todo o kerning manual aplicado
entre caracteres, ou remover o kerning de um par de kerning.

e Verificacdo de linha: Exibe um submenu que permite localizar vitvas, 6rfaos,
linhas com justificacado fraca, linhas que terminam com um hifen e situagoes
de sobrefluxo.

e Converter sublinhados antigos: Converte todos os sublinhados na cadeia de
texto ativa do formato QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) para o formato
Type Tricks.

¢ Sobrefluxo de texto: Exibe a janela Sobrefluxo de texto, que identifica caixas
de texto que contém sobrefluxo de texto.

¢ Uso de estilos de item: Permite visualizar e atualizar os estilos de item aplicados.

MENU JANELA

O menu Janela habilita o controle da exibicdo em tela de janelas e paletas
abertas. Este menu inclui os seguintes comandos:

¢ Nova janela: Exibe o projeto ativo em uma nova janela. Em seguida, vocé pode
visualizar diferentes partes do projeto em cada janela.

¢ Dividir janela: Divide a janela do projeto em duas partes. Em seguida, vocé
pode visualizar diferentes partes do projeto em cada parte da janela.

e Trazer tudo para frente (somente Mac OS): Posiciona e exibe todas as
janelas abertas.

e Cascata (somente Windows): Coloca varios projetos abertos em camadas, para
que somente uma parte da barra de menus de cada projeto seja exibida.

e Tile (somente Mac OS): Coloca todas as janelas abertas em ladrilhos
horizontalmente para ajuste a tela.

e Tile horizontalmente (somente Windows): Coloca todas as janelas abertas em
ladrilhos horizontalmente para ajuste a tela.

e Pilha (somente Mac OS): Coloca varios projetos abertos em camadas, para que
somente uma parte da barra de menus de cada projeto seja exibida.

¢ Tile verticalmente (somente Windows): Coloca todas as janelas abertas em
ladrilhos verticalmente para ajuste a tela.

¢ Organizar icones (somente Windows): Minimiza todos os projetos ativos.

e Fechar tudo (somente Windows): Fecha todos os projetos ativos.
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e Ferramentas: Exibe e oculta a paleta Ferramentas.

e Ferramentas web (Somente layouts de Web): Exibe e oculta a paleta
Ferramentas web.

* Medicoes: Exibe e oculta a paleta Medicoes.

¢ Layout da pagina: Exibe e oculta a paleta Layout da pagina.

¢ Folhas de estilo: Exibe e oculta a paleta Folhas de estilo.

e Cores: Exibe e oculta a paleta Cores.

¢ Contetido compartilhado: Exibe e oculta a paleta Contetido compartilhado.

e Informacoes de sobreposicao: Exibe e oculta a paleta Informacdes
de sobreposicao.

e Listas: Exibe e oculta a paleta Listas.

¢ Informacdes de perfil: Exibe e oculta a paleta Informacdes de perfil.
e Estilos de grade: Exibe e oculta a paleta Estilos de grade.

e Glifos: Exibe e oculta a paleta Glifos.

e Hiperlinks: Exibe e oculta a paleta Hiperlinks.

« Indice: Exibe e oculta a paleta indice.

e Interativo (Somente layouts Interativos): Exibe e oculta a paleta Interativo.
e Camadas: Exibe e oculta a paleta Camadas.

e Efeitos de imagem: Exibe e oculta a paleta Efeitos de imagem.

e Placeholders: Exibe e oculta a paleta Placeholders.

e Guias: Exibe e oculta a paleta Guias.

e Estilos de item: Exibe e oculta a paleta Estilos de item.

e PSD Import: Exibe e oculta a paleta PSD Import.

e Conjuntos de paleta: Use o submenu para armazenar e chamar arranjos
de paletas.

Além disso, este menu inclui um item para cada janela aberta. Vocé pode usar

esses itens de menu para alternar facilmente entre as janelas.

MENU AJUDA

O menu Ajuda fornece acesso a ajuda online. Este menu inclui os
seguintes comandos:

e Topicos da ajuda (somente Mac OS): Use este comando para exibir a ajuda online.

¢ Ajuda do Interactive Designer: Use este comando para exibir a ajuda online
do Interactive Designer.
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¢ Conteudo (somente Windows):Use esta op¢do para visualizar a guia Contetado
da janela Ajuda.

e Pesquisar (somente Windows):Use esta op¢do para visualizar a guia Pesquisar
da janela Ajuda.

e Indice (somente Windows): Use esta opc¢ao para visualizar a guia Indice da
janela Ajuda.

e Transferir licenca QuarkXPress (somente Windows): Use esta opcdo para
transferir sua licenca do QuarkXPress.

e Sobre o QuarkXPress (somente Windows): Use este comando para exibir
informacgdes sobre o QuarkXPress, como o namero da versao.

MENUS DE CONTEXTO

O QuarkXPress oferece diversas funcionalidades com menus de contexto. Para
exibir um menu de contexto, clique com Control (Mac OS) ou clique com o
botao direito do mouse em texto, em uma imagem ou em uma paleta.

PALETAS

Para abrir ou exibir uma paleta, marque o nome da paleta no menu Janela.

Para fechar uma paleta aberta, clique na caixa de fechar no canto superior
esquerdo da paleta, desmarque o nome da paleta no menu Janela ou use o
equivalente de teclado apropriado.

PALETA FERRAMENTAS

A paleta Ferramentas permite alternar facilmente entre uma ampla variedade
de ferramentas para trabalhar com layouts. Para obter mais informacdes,
consulte “Ferramentas”.

PALETA MEDICOES

Com a paleta Medicdes (menu Janela), vocé pode editar rapidamente muitos
controles usados com freqiiéncia. As op¢des na paleta Medi¢cdes mudam para
refletir a ferramenta ou o item selecionado. Quando vocé seleciona varios itens
do mesmo tipo (como trés caixas de imagem separadas), os controles da paleta
Medicoes aplicam-se a todos os itens selecionados.

A barra tab é exibida acima do centro da paleta Medices.
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A paleta Medicoes exibe uma linha de icones chamada de tab de navegacdo
acima do centro da paleta. Vocé pode circular da esquerda para a direita pelos
icones de navegacao da paleta Medicoes pressionando Command+Option+;/
Ctrl+Alt+;. Vocé pode mover em reverso (da direita para a esquerda) pressionando
Command+Option+,/Ctrl+Alt+,.

Para exibir continuamente a tab de navegacdo, clique com Control/clique com
0 botao direito do mouse na barra de titulo da paleta Medicoes e escolha Sempre
exibir a barra tab. Para ocultar permanentemente a tab de navegacao, clique
com Control/clique com o botédo direito do mouse na barra de titulo da paleta
MedicoOes e escolha Sempre ocultar a barra tab. Para fazer a barra tab de
navegacdo ser exibida de forma interativa. Clique com Control/clique com o
botéo direito do mouse na barra de titulo da paleta Medicoes e escolha Exibir
tab em rollover.

A selecao de tabs exibidas na paleta MedicOes depende de quais itens estdo
ativos, e a exibicdo de qualquer tab muda para se adequar aos itens ativos.
As tabs disponiveis sdo:

e usi Classica: Contém controles usados com freqiiéncia. E exibida de forma
diferente para caixas de texto, caixas de imagem, linhas e tabelas.

e il Texto: Contém controles da guia Texto da caixa de didlogo Modificar
(Item > Modificar).

e izl Frame: Contém controles da guia Frame da caixa de didlogo Modificar.

e i@ Runaround: Contém controles da guia Runaround da caixa de didlogo
Modificar. E exibida de forma diferente para caixas de texto, caixas de imagem
e linhas.

e 2l Recorte: Contém controles da guia Recorte da caixa de didlogo Modificar.

@i Caracter: Contém controles da caixa de didlogo Atributos de caracter
(Estilo > Caracter).

e &l Paragrafo: Contém controles da guia Formatos da caixa de didlogo
Atributos de paragrafo (Estilo > Formatos).

e & Caminho de texto: Contém controles da guia Caminho de texto da caixa
de didlogo Modificar.

e i Espacar/Alinhar: Contém controles do submenu Espacar/Alinhar
(Item > Espacar/Alinhar).

e il Exportar: Contém controles da guia Exportar da caixa de didlogo
Modificar (somente layouts de Web).

e ioi Grades: Contém controles da guia Grade da caixa de didlogo Modificar
(somente tabelas selecionadas).
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ol Efeito de queda de sombra: Contém controles da guia Efeito de queda de
sombra da caixa de didlogo Modificar.

= Tabs: Contém controles da guia Tabs da caixa de didlogo Atributos
de paragrafo.

£ = 2

Quando vocé seleciona uma caixa de imagem que contém uma imagem, o
numero ao lado do icone Resolu¢do de imagem efetiva El na guia Classica
da paleta Medicdes exibe a resolucao efetiva da imagem. A resolucdo de imagem
real dividida pela escala da imagem é igual a resolucdo efetiva. Por exemplo,
se vocé importar uma imagem com uma resolucao de imagem real de 100 dpi
e aumentar a escala de 100% para 200%, a resolucdo efetiva € 50 dpi. Quanto
maior for a resolucdo efetiva, maior sera a qualidade da imagem reproduzida.
Observe que se voce selecionar diversas caixas de imagem com resolucdes efeti-
vas variadas, nenhum ntmero é exibido ao lado do icone Resolucao de
imagem efetiva.

PALETA LAYOUT DE PAGINA
A paleta Layout de pagina fornece diversos recursos relacionados com paginas
€ navegacao.

A paleta Layout de pagina permite trabalhar com paginas master e paginas
de layout.

A parte superior da paleta permite criar, duplicar e excluir paginas master. Para
exibir e editar uma pagina master, clique duas vezes nela; a pagina master é
exibida na janela de projeto ativa. Uma péagina master com um tnico lado é
exibida como um retangulo, enquanto uma pagina master de rosto é exibida
com dois cantos dobrados.

A parte inferior da paleta permite navegar pelas paginas no layout ativo. Para
ir para uma pégina de layout, clique duas vezes nesta parte da paleta.

Para aplicar uma pégina master a uma péagina de layout, arraste o icone de
pagina master para cima do icone de pagina de layout. Como alternativa,
vocé pode selecionar os icones de pagina de layout na paleta e clicar com
Command/clicar com Ctrl no icone de pagina master.
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PALETA FOLHAS DE ESTILO

A paleta Folhas de estilo (Janela > Exibir folhas de estilo) permite aplicar folhas
de estilo de caractere e pardgrafo clicando em nomes de folhas de estilo. Os
botdes no alto de cada secdo desta paleta permitem criar, editar, duplicar,

atualizar e excluir folhas de estilo.

Ve e

Um sinal de adi¢do ao lado de uma folha de estilo de paragrafo indica que a
formatacdo local foi aplicada.

A paleta Folhas de estilo permite visualizar e aplicar folhas de estilo de caractere
e paragrafo.

PALETA CORES

A paleta Cores permite visualizar e aplicar cores definidas no projeto ativo.
Os botdes no alto desta paleta permitem criar, editar e excluir cores.

Os usuarios criam cores com a caixa de dialogo Cores (Editar > Cores). Para
obter mais informacdes, consulte “Trabalhando com cores”.

A paleta Cores permite visualizar e aplicar cores.
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PALETA CONTEUDO COMPARTILHADO

A paleta Contetido compartilhado permite trabalhar com itens e contetdos
que estao armazenados na biblioteca de conteido compartilhado. Para obter
mais informacdes, consulte “Trabalhando com contetdo compartilhado”.

A paleta Conteudo compartilhado permite trabalhar com itens e contetdos na
biblioteca de contelido compartilhado.

PALETA INFORMAGOES DE SOBREPOSICAO

A paleta Informacoes de sobreposicdo permite visualizar e manipular relaciona-
mentos de sobreposi¢cdo para itens selecionados. Para obter mais informacoes,
consulte “Trabalhando com sobreposi¢des”.

A paleta Informagées de sobreposicdo permite visualizar e manipular
relacionamentos de sobreposicio.

PALETA LISTAS

A paleta Listas permite visualizar e gerar listas. Este recurso € til para criar itens
como indices. Vocé pode criar listas na caixa de didlogo Listas (Editar > Listas).

O menu suspenso Nome da lista permite escolher entre as listas definidas no
projeto ativo e o botdo Atualizar permite atualizar a lista exibida atualmente
na paleta.

O botdo Localizar habilita vocé a localizar itens na paleta Listas. Vocé também
pode navegar até uma palavra ou titulo simplesmente clicando duas vezes no
item desejado na paleta.
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O botdo Construir permite inserir a lista ativa na cadeia de texto ativa. Se a
lista ja existe na seqiiéncia de texto, vocé pode atualizi-la em vez de inserir
outra copia. As folhas de estilo Formatar como para a lista sdo aplicadas
automaticamente.

A paleta Listas permite criar itens como indices.

PALETA INFORMAGCOES DE PERFIL

A paleta Informacdes de perfil permite visualizar e atualizar configuracdes de
gerenciamento de cores para imagens. Para obter mais informagdes, consulte
“Gerenciamento de cor”.

A paleta Informacgées de perfil permite controlar com exatidao as configuracdes
de gerenciamento de cores para imagens.

PALETA GLIFOS

A paleta Glifos fornece acesso facil a todos os caracteres em cada fonte em seu
computador. Vocé pode exibir todos os caracteres na fonte selecionada ou res-
tringir a selecdo escolhendo uma op¢ao no segundo menu suspenso. Vocé
pode adicionar caracteres a uma seqiiéncia de texto clicando neles duas vezes.
Usando a area Glifos favoritos na parte inferior da paleta, vocé pode armazenar
caracteres usados com freqiiéncia para acesso facil.
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A paleta Glifos fornece acesso facil a todos os caracteres em todas as fontes.

PALETA HIPERLINKS

A paleta Hiperlinks permite aplicar hiperlinks a texto e imagens. Embora os
hiperlinks obviamente ndo funcionem em layouts impressos, eles funcionam
quando vocé exporta um layout em formato PDF e quando vocé exporta
um layout de Web em formato HTML. Para obter mais informacoes,
consulte “Hiperlinks”.

A paleta Hiperlinks permite aplicar hiperlinks a texto e imagens.

PALETA INDICE

A paleta Indice permite marcar texto para indexagio. Quando vocé cria um
indice (Utilitarios > Construir indice), todas as tags que vocé criou com a
paleta Indice sao transformadas automaticamente em um indice personalizavel.
Para obter mais informagdes, consulte “Trabalhando com listas”.
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A paleta Indice permite marcar texto para inclusdo em um indice gerado
automaticamente.

PALETA CAMADAS

A paleta Camadas permite criar camadas, editar propriedades de camadas,
controlar se as camadas sdo exibidas e impressas, e mover objetos entre camadas.
Para obter mais informagdes, consulte “Trabalhando com camadas”.

A paleta Camadas permite trabalhar com camadas e com os objetos
nessas camadas.

PALETA EFEITOS DE IMAGEM

A paleta Efeitos de imagem permite aplicar efeitos como aumento da nitidez e
ajuste de cores para imagens. Esta paleta é exibida apenas quando o software

XTensions QuarkVista esta instalado. Para obter mais informacdes, consulte

“Usando efeitos de imagem”.
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A paleta Efeitos de imagem permite aplicar diversos efeitos visuais a imagens
no layout.

PALETA PSD IMPORT

A paleta PSD Import permite controlar a exibi¢cdo de arquivos importados do
Photoshop (PSD). Para obter mais informacdes, consulte “Trabalhando com
imagens PSD”.

A paleta PSD Import permite manipular imagens PSD importadas.

GRUPOS E CONJUNTOS DE PALETAS

O QuarkXPress oferece dois recursos que ajudam vocé a gerenciar paletas:
grupos de paletas e conjuntos de paletas.

USANDO GRUPOS DE PALETAS
O recurso Grupos de paletas permite que vocé combine diversas paletas em uma.
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Este grupo de paletas mostra as paletas Folhas de estilo, Cores e Listas anexadas
como uma, o que economiza espaco e fornece acesso facil a funcdes.

Para anexar uma paleta a um grupo de paletas, clique com Control/clique com
0 botdo direito do mouse na barra de titulo de um grupo de paletas e escolha
um nome de paleta desmarcado. Quando vocé anexa uma paleta que ja esta
exibida, a paleta se move para se tornar parte do grupo de paletas. Para desa-
nexar uma paleta de um grupo de paletas, clique com Control/clique com o
botdo direito do mouse no nome da paleta e escolha Desanexar [nome
da paleta].

USANDO CONJUNTOS DE PALETAS

O recurso Conjuntos de paletas permite armazenar e reaplicar a posi¢do e o
status de todas as paletas e bibliotecas abertas, para que vocé possa alternar
facilmente entre diferentes configuracdes de paletas.

Para criar um conjunto de paletas, primeiro exiba todas as paletas que precisara
para uma tarefa especifica e oculte todas as outras paletas. Em seguida, escolha
Janela > Conjuntos de paleta > Salvar conjunto de paleta como para exibir
a caixa de dialogo Salvar conjunto de paleta como, digite um nome e,
opcionalmente, atribua um comando de teclado.
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Para recuperar um conjunto de paletas, escolha Janela > Conjuntos de paleta >
[nome do conjunto de paletas] ou pressione a combinacao de teclado para
aquele conjunto de paletas.

CONTROLES DE LAYOUT

Quando vocé abre um projeto, tem acesso imediato a alguns recursos basicos
na parte inferior esquerda da janela do projeto.

Controles de layout
1 Zoom: Digite uma porcentagem de zoom ou escolha um valor de zoom no
menu suspenso.

2 Alternar pagina master: Alterne entre a pagina de layout ativa e sua
péagina master.

3 Nuamero da pagina: Digite um ndmero de pagina no campo Nuamero da pagina
ou escolha uma pagina na lista de paginas que é exibida quando vocé clica na
seta para cima a direita do campo.

4 Pagina anterior: Navega para a pagina anterior.
5 Proxima pagina: Navega para a proxima pagina.

6 Dividir tela verticalmente: Visualiza o layout em dois ou mais painéis
separados, um acima do outro.

7 Dividir tela horizontalmente: Visualiza o layout em dois ou mais painéis
separados lado a lado.

8 Exportar: Exibe as mesmas op¢des de exportacdo que estdo disponiveis quando
vocé escolhe Arquivo > Exportar.

9 Previsualizacdo: Previsualiza um layout de Web ou Interativo conforme aparece
quando exportado. Disponivel somente quando vocé esta trabalhando em
layouts de Web ou Interativos.

F+¥%  Clique na seta para cima ao lado do campo Nimero da pagina para ver uma
exibicdo em miniatura de todas as paginas no layout. Os usuarios de Mac podem
continuar a clicar na seta para cima para ampliar as miniaturas.
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DIVIDINDO UMA JANELA

Ao dividir uma janela em dois ou mais painéis, vocé pode exibir varias visua-
lizacdes de um artigo simultaneamente, e pode ver as alteragdes em todos os
painéis simultaneamente. Vocé também pode usar diferentes modos de visuali-
zagao em cada painel, e ver as suas edicdes em um painel e atualizar no outro
painel em tempo real. Vocé pode dividir diversas visualizacdes horizontal ou
verticalmente em uma janela.

Ao dividir uma janela, vocé pode visualizar o seu trabalho em diferentes ampliagdes
simultaneamente.
Existem trés formas de dividir uma janela:

¢ Escolha Janela > Dividir janela > Horizontal ou Janela >
Dividir janela > Vertical.

e Clique na barra de divisdo a direita da barra de rolagem (para uma divisdo
vertical) ou no alto da barra de rolagem (para uma divisao horizontal).

e Clique nos icones de divisdo da tela na barra de controles de layout na parte
inferior da janela de projeto.

Depois que uma janela for dividida, vocé pode alterar a largura e a altura da
divisdo arrastando as barras entre as divisoes.

Para remover divisdes de uma janela, use uma das seguintes técnicas:
¢ Escolha Janela > Dividir janela > Remover tudo.

e Arraste uma barra de divisdo para a lateral da janela.
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Capitulo 3: Projetos e layouts

Os arquivos do QuarkXPress sdo denominados projetos e cada projeto contém
um ou mais layouts. Cada layout é armazenado em um projeto e cada projeto
contém no minimo um layout. Como varios layouts podem ser armazenados
em um Unico arquivo, vocé pode facilmente compartilhar contetido entre
diferentes versdes de um documento — por exemplo, uma carta com texto

idéntico em tamanhos de layout Carta EUA e A4.

Um projeto do QuarkXPress pode conter trés tipos de layout: Impressao,
Web e Interativo. Vocé pode usar um projeto para criar contetdo para diversas

midias — como impressao, PDF, SWF e HTML.

Cada layout pode conter até 2.000 paginas e o tamanho pode chegar a 48" x 48"
(122 cm x 122 cm) ou 24" x 48" (61 cm x 122 cm) para um spread de duas

paginas). Um projeto pode conter até 25 layouts.

TRABALHANDO COM PROJETOS

Para criar um projeto, escolha Arquivo > Novo > Projeto. A caixa de didlogo
Novo projeto sera exibida.

Caixa de didlogo Novo projeto para tipo de layout de Impressédo
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Todo projeto do QuarkXPress contém no minimo um layout. Portanto, quando
voce cria um projeto, deve especificar um layout padrdo para o arquivo. Vocé
pode usar o nome de layout padrdo ou digitar um novo nome para o layout
no campo Nome do layout. Para indicar o tipo do layout padrdo, escolha
Impressdao, Web ou Interativo no menu suspenso Tipo de layout.

Para obter mais informacoes sobre layouts de Web, consulte “Layouts de Web”.

Para obter mais informacdes sobre layouts interativos, consulte
“Layouts interativos”.

Por padrao, as guias sdo exibidas no alto da janela de projeto para cada um
dos layouts em um projeto. Para evitar que essas guias sejam exibidas, marque
Modo de layout tinico. (Vocé ainda pode adicionar layouts a um projeto,
mesmo se marcar esta caixa ao criar o projeto.)

Ve e i

Um projeto criado em qualquer edicdo em idioma estrangeiro do QuarkXPress
pode ser editado, impresso e salvo em qualquer outra edicdo em idioma estran-
geiro do QuarkXPress. Todos os diciondrios de verificacdo ortografica e regras
de hifenizacdo disponiveis sdo suportados por todas as edi¢des em outros
idiomas. Porém, textos que usam recursos especificos do Leste da Asia (como
texto rubi, conjuntos de fontes e caracteres de grupo) nao podem ser editados
em uma edicdo do QuarkXPress em idioma nao asiatico.

SALVANDO E NOMEANDO UM PROJETO DO QUARKXPRESS

Quando voceé salva um projeto do QuarkXPress pela primeira vez, a caixa de
dialogo Salvar como é exibida. Use esta caixa de didlogo para especificar um
nome de projeto, local e tipo.

Ao salvar um projeto do QuarkXPress, vocé pode escolher uma op¢ao no menu
suspenso Tipo/Salvar como tipo:

Escolha Projeto para salvar um projeto que pode ser modificado.
Escolha Modelo de projeto para salvar uma versdo somente leitura do projeto.

EXPORTANDO LAYOUTS E PROJETOS

Para exportar um ou mais layouts no projeto ativo, escolha Arquivo > Exportar >
Layout como projeto. Digite um nome no campo Salvar como e especifique
um local.

Para exportar todos os layouts em um projeto, marque Selecionar tudo na area
Layouts. Para exportar layouts individuais, marque-os nesta area.

Para exportar layouts selecionados que vocé pode abrir em versdes mais antigas
do QuarkXPress, escolha 7.0 no menu suspenso Versao.
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TRABALHANDO COM LAYOUTS

E facil navegar entre layouts, adicionar layouts, duplicar layouts e excluir layouts.
Para navegar entre layouts, use as guias no alto da janela de projeto.

Para adicionar um layout ao projeto ativo, escolha Layout > Novo ou clique em
uma guia de layout e escolha Novo no menu de contexto.

Para duplicar um layout, exiba o layout que deseja duplicar e escolha Layout >
Duplicar, ou escolha Duplicar no menu de contexto da guia de layout.

Para alterar as propriedades de um layout, exiba o layout e escolha Layout >
Propriedades do layout, ou escolha Propriedades do layout no menu

de contexto da guia Layout. A caixa de didlogo Propriedades do layout
sera exibida.

Para excluir um layout, exiba o layout e escolha Layout > Excluir, ou escolha
Excluir no menu de contexto da guia Layout.

Ao usar os comandos a seguir, apenas o layout ativo é incluido na
saida resultante:

Arquivo > Exportar > PDF
Arquivo > Salvar Pagina como EPS
Arquivo > Agrupar para saida
Arquivo > Imprimir

Arquivo > Exportar > HTML (somente layouts de Web)

weses  As camadas sdo aplicadas ao layout que esté ativo quando vocé as cria e edita.

e e Quando vocé executa uma agdo em nivel de projeto (Editar > Desfazer), a acdo
¢ adicionada ao Histérico de desfazer em todos os layouts.

e e Quando vocé verifica a ortografia (menu Utilitarios), o QuarkXPress verifica
apenas o layout ativo.

Ve Je Ve

O recurso Localizar/Alterar (menu Editar) s6 pode pesquisar no layout ativo.
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RECURSOS DE PROJETO E LAYOUT
Alguns recursos sao definidos no projeto e outros no layout.

RECURSOS EM NIVEL DE PROJETO

Os recursos de projeto podem ser usados por todos os layouts no projeto e sdo
os mesmos em todos os layouts onde sdo usados. Os recursos de projeto incluem
preferéncias de aplicativo, folhas de estilo, cores, hifenizacao e justificacdo,
listas, tracos e barras, menus em cascata (somente layouts de Web), meta tags
(somente layouts de Web) e menus (somente layouts de Web).

¥¥¥  Embora cada defini¢ao de lista que vocé cria possa ser usada em qualquer layout
no projeto, uma lista s6 é desenhada do layout ativo quando vocé a cria.

RECURSOS EM NIVEL DE LAYOUT

Os recursos de layout podem ser Unicos para cada layout no projeto. Os recursos
de layout incluem:

¢ Preferéncias de layout (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout ou
Layout de Web)

¢ Configuragdes de kerning (Utilitarios > Tracking Edit) (somente layouts
de Impressao)

¢ Configuragoes de tracking (Utilitarios > Edicdo de tabela de kerning)
(somente layouts de Impressio)

¢ Excegoes de hifenizacdo (Utilitarios > Excecoes de hifenizacado)

¢ Configuracdes de sobreposicoes (Utilitarios > Exibir informacdes sobrepor)
(somente layouts de Impressio)

e Valores de zoom

TRABALHANDO COM GUIAS

As guias sdo linhas-guia ndo imprimiveis que ajudam a alinhar itens e texto em
um layout. Existem dois tipos de guias: guias de régua e guias de coluna e margem.

As grades de design sdo linhas-guia ndo imprimiveis que vocé pode usar para
alinhar itens e texto de acordo com o tamanho e a posi¢ao do texto.

Ver também “Gerenciador de guia Pro” e “Entendendo grades de design”

GUIAS DE COLUNA E MARGEM

As guias de coluna e margem mostram onde as margens externas de uma
pagina estdo e onde as colunas (se houver) devem ser posicionadas.
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O QuarkXPress posiciona automaticamente as guias de coluna e margem em
todos os novos layouts de Impressdo. Vocé pode especificar a posi¢cdo nos

campos Guias de coluna e Guias de margem na caixa de didlogo Novo projeto
(Arquivo > Novo > Projeto) ou na caixa de dialogo Novo layout

(Layout > Novo).

Quando uma pagina master é exibida na janela de projeto, vocé pode usar a
caixa de didlogo Guias master e grade (Pagina > Guias master e grade) para
alterar o posicionamento das guias de coluna e das guias de margem. Se vocé
marcar Caixa de texto automatica na caixa de didlogo Novo projeto (Arquivo >
Novo > Projeto) ou na caixa de didlogo Novo layout (Layout > Novo), os
valores que vocé especifica na area Guias de margem definem o tamanho e o
posicionamento da caixa de texto automatica.

Para obter informacodes sobre como criar guias de coluna e margem, consulte
“Configurando uma grade de pagina master”.

Ver também “Gerenciador de guia Pro”.

GUIAS DE REGUA

As guias de régua (ou simplesmente “guias”) sdo linhas-guia ndo-imprimiveis
que vocé pode posicionar manualmente. Vocé pode criar guias de régua
arrastando-as para fora das réguas horizontal e vertical (Visualizar > Réguas).
Vocé pode criar guias de régua em paginas master e em paginas de

layout individuais.

Para criar uma guia de régua horizontal, clique na régua superior; quando o
ponteiro [t aparecer, arraste a guia de régua para a posi¢do na pagina. Para
criar uma guia de régua vertical, clique na régua vertical e arraste a guia de
régua para a pagina quando o ponteiro [*~ aparecer. Se a paleta Medidas estiver
aberta quando voceé arrastar uma guia de régua, a posicdo da guia ¢ indicada
no campo X (para guias de régua verticais) ou no campo Y (para guias de
régua horizontais).

Se, ao criar uma guia de régua horizontal, vocé soltar o botdo do mouse quando
a guia de régua estiver posicionada sobre a area de copia, a guia de régua sera
estendida pela area de copia e todas as paginas no spread. Se vocé soltar o botdo
do mouse quando a guia de régua horizontal estiver posicionada sobre uma
pagina de documento, a guia de régua serd exibida apenas na pagina.

Para reposicionar uma guia de régua, clique nela e arraste-a para outro local
quando o ponteiro de régua aparecer.

Para remover uma guia de régua, arraste a guia para fora da péagina.
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e Para remover todas as guias de régua de uma pégina, role a tela até que uma
parte da pagina seja exibida, depois pressione Option/Alt enquanto clica em
uma area da régua que esteja adjacente a pagina de layout.

Para remover todas as guias de régua da area de cépia de um spread, role a tela
até que uma parte da area de copia seja exibida, depois pressione Option/Alt
enquanto clica em uma area da régua que esteja adjacente a area de copia.

Ver também “Gerenciador de guia Pro”.

AJUSTANDO AS GUIAS

O QuarkXPress permite criar um “campo magnético” ao redor das guias de
forma que, quando vocé arrasta um item perto de uma guia, ele se alinha
automaticamente com ela. Este recurso é¢ denominado Snap para guias (menu
Visualizar) e a largura do campo magnético é denominada Distancia de snap.

Para controlar o snap com os controles do QuarkXPress, verifique se Visualizar >

Snap para guias estd marcada. Para especificar a distancia, escolha QuarkXPress/
Editar > Preferéncias > Layout de impressao > Guias e grade e digite um valor
de pixel no campo Distancia de snap.

Vocé também pode selecionar Visualizar > Snap para grades de pagina para
forcar o alinhamento dos itens com a grade da pagina master. O valor no campo
Distancia de snap aplica-se também as grades de pagina master. Consulte
“Snap de itens para grades de design”.

DESFAZENDO E REFAZENDO ACOES

O comando Desfazer (menu Editar) reverte a Gltima acdo executada em um
item. Por exemplo, se vocé acidentalmente recortar uma caixa de imagem, o
comando Desfazer trara a caixa de imagem de volta da Area de transferéncia
para o layout. O comando Refazer (menu Editar) permite reimplementar uma
acdo que voce desfez. Vocé pode escolher Desfazer ou Refazer quando a
ferramenta Item # ou Contetido estiver selecionada.

Escolha Editar > Desfazer (Command+Z/Ctrl+Z) para reverter a Gltima a¢ao
executada. O item de menu identifica a acdo especifica que pode ser desfeita.
Por exemplo, o comando Desfazer exclusao esta disponivel no menu Editar
depois que vocé usar o comando Item > Excluir. Impossivel desfazer é exibido
como texto cinza quando o recurso Desfazer estd indisponivel.

Para reimplementar a acdo, escolha Editar > Refazer (Command+Z/Ctrl+Z)
depois de desfazer uma acdo.
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Para criar um layout de pagina bem-sucedido, vocé precisa ter uma forma

organizada de distribuir o texto e as imagens — voce precisa de caixas. Caixas
sdo itens que podem conter texto ou imagens; podem até ser criadas para ndo
ter contetido. As bordas das caixas definem para texto e imagens uma forma,
um tamanho e um posicionamento especificos em uma pagina. As caixas

também sdo essenciais em documentos da web; ao usar ferramentas de caixa
para criar documentos da web, o QuarkXPress libera vocé do tédio de escrever

HTML manualmente.

Depois que uma caixa estda em uma pagina, o QuarkXPress permite que vocé
faca diversas manipulacoes, desde operagdes simples como redimensionar e
girar caixas, até operacdes avancadas usando as ferramentas de Bézier e os
recursos Fundir e Dividir. Essa ampla variedade de op¢des permite que vocé

crie caixas para definir o layout perfeito.

ENTENDENDO ITENS E CONTEUDO

O QuarkXPress funciona com base no conceito de itens (contentores) e contetido
(coisas que ficam dentro dos itens).

Os itens sdo os blocos de construcdo de um layout de pagina. A ferramenta
Item # permite mover, redimensionar, rodar, alterar a forma, recortar, copiar
e colar itens.

Os tipos basicos de itens sao:

e Caixas, incluindo caixas de texto, caixas de imagem e caixas sem conteudo.
As caixas podem ter diversas formas, como retangulares, arredondadas e Bézier.

e Linhas, incluindo linhas “puras” e caminhos de texto (que podem incluir texto).
As linhas também podem ser retas ou Bézier.

e Grupos, que sdo conjuntos de itens que foram “colados” juntos para funcionar
como um unico item.

e Tabelas, que podem conter texto e imagens.
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e Formuldrios, que permitem criar formularios em HTML (somente layouts de Web).

e Controles de formuldrio, que permitem criar controles de formulario em HTML
(somente layouts de Web).

Conterido é, basicamente, texto e imagens. Para criar um layout, vocé desenhara
caixas de texto e caixas de imagem, e inserira textos e imagens nessas caixas.

Como os itens e contetdos sdo diferentes, vocé usara ferramentas separadoras
para manipula-los:

* A ferramenta Contetido de texto ‘@ permite criar caixas de texto retangulares
e formatar textos em caixas de texto ou em caminhos de texto. Vocé também
pode usar a ferramenta Contetdo de texto para recortar, copiar e colar texto.

¢ A ferramenta Contetido de imagem  permite criar caixas de imagem retan-
gulares e manipular imagens em caixas de imagem. Vocé também pode usar a
ferramenta Contetido de imagem para recortar, copiar e colar imagens.

ENTENDENDO ALCAS

As caixas delimitadoras de caminhos de texto, linhas e caixas selecionadas tém
pequenos quadrados brancos, denominados algas de item. Vocé pode usar essas
alcas para redimensionar e girar um item selecionado.

ALCAS DE ITEM

Para redimensionar um item, clique em suas alcas de item e arraste. Para girar

um item, clique ao lado de apenas uma das algas de item e arraste. O ponteiro
do mouse muda quando vocé passa por cima ou perto de uma al¢a para indicar
qual ag¢do vocé pode executar:

Vocé pode usar alcas de item para redimensionar ou girar um item.

ALCAS DE IMAGEM

Quando vocé seleciona a ferramenta Contetido de imagem e clica em uma
caixa de imagem que contém uma imagem, a imagem ¢ exibida com circulos
grandes para alcas. Essas alcas sdo denominadas alcas de conteiido de imagem.
Quando voce clica em qualquer parte da sobreposicdo de imagem, pode usar o
ponteiro Mover para mover a imagem em sua caixa.
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Caixa de imagem exibindo al¢as de conteddo de imagem

As alcas de contetido de imagem sdo exibidas mesmo quando a imagem sele-
cionada excede o tamanho de sua caixa (ver a ilustracdo acima). A imagem ¢

exibida além do contorno da caixa. Vocé pode aparar a imagem redimensionando
a caixa de imagem.

Vocé pode usar alcas de contetido de imagem para redimensionar ou girar uma
imagem sem alterar o tamanho ou o angulo de sua caixa de imagem.

e Ponteiros de redimensionamento:

¢ Ponteiros de rotagdo:

Imagem girada em uma caixa néo girada

Quando vocé pressiona Command/Ctrl antes de clicar em uma caixa de ima-
gem, as alcas de contetido de imagem e as partes aparadas da imagem nao sdo
mais exibidas e vocé pode mover a caixa.

£ = 2

Se vocé clicar e arrastar com a ferramenta Contetido de imagem quando o
ponteiro do mouse estiver posicionado em um ponto onde uma alca de caixa
de imagem e uma alca de contetido de imagem se sobrepdem, somente a imagem
é redimensionada ou girada.
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ENTENDENDO FORMAS DE BEZIER

Antes de redimensionar caixas e linhas de Bézier, certifique-se de entender as
seguintes definicoes.

Ponto: Um ponto conecta segmentos de linha e define onde os segmentos de
linha comecam e terminam. Os pontos que conectam segmentos de linha curvos
tém alcas de curva que controlam a forma das curvas. O QuarkXPress oferece
trés tipos de pontos: canto, suavizacao e simétrico.

Ponto de canto: Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma linha reta e
uma linha curva, ou duas linhas curvas nio continuas. Com linhas curvas, as
alcas da curva do ponto de canto podem ser manipuladas de forma independente,
geralmente para formar uma transicdo fechada entre os dois segmentos:

Exemplos de pontos de canto
Ponto de suavizacdo: Um ponto de suavizacdo conecta duas linhas curvas para

formar uma curva continua. As alcas da curva sempre ficam em uma linha reta
através do ponto, mas podem ser distanciadas de forma independente:

Um ponto de suavizacgéo

Ponto simétrico: Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar
uma curva continua. O resultado é semelhante a um ponto de suavizacdo, mas
as alcas de curva sdo sempre eqiidistantes do ponto:

Um ponto simétrico
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Algas de curva: As algas de curva estendem-se de um dos lados de um ponto e
controlam a forma da curva:

Alcas de curva (no alto a esquerda)

Segmentos de linha: Segmentos de linha sdo trechos de linhas retas ou curvas
posicionados entre dois pontos:

Segmentos de linha
Clique e arraste usando os ponteiros para redimensionar a caixa ou linha
de Bézier.

e Para alterar a forma inteiramente, escolha outra op¢do no submenu
Item > Forma.

¢ Para adicionar um ponto a uma caixa de Bézier, use a ferramenta Adicionar
ponto e clique em um segmento de linha ao desenhar a forma.

e Para remover um ponto de uma caixa de Bézier, use a ferramenta Remover
ponto e clique em um ponto ao desenhar a forma.
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TRABALHANDO COM CAIXAS

Existem trés tipos de caixas: caixas de texto, caixas de imagem e caixas sem
contetido (caixas com o conteido Nenhum). Os trés tipos de caixas podem
conter cores, sombras, blends e frames. Quando vocé desenha uma caixa de
texto, caixa de imagem ou caixa sem contetido, os controles disponiveis cor-
respondem ao tipo de caixa que vocé cria. Mas vocé pode importar texto para
caixas de imagem que contém imagens e também pode importar imagens para

caixas de texto que contém texto. Além de alterar o tipo de contetido, vocé

pode alterar a forma e outros atributos de uma caixa.

CRIANDO CAIXAS DE TEXTO E IMAGEM
Existem trés formas de criar caixas:
Para criar uma caixa sem contetido (uma caixa que pode ser transformada em

caixa de imagem ou caixa de texto), clique e arraste com a ferramenta Caixa
de retangulo , a ferramenta Caixa oval  ou a ferramenta Estrelado .

Para criar uma caixa de texto retangular ou uma caixa de imagem, clique e arraste
com a ferramenta Contetdo de texto " ou Contetido de imagem

Para criar uma caixa de Bézier, use a ferramenta de caneta de Bézier . Para
obter mais informacoes, consulte “Criando caixas de Bézier”.

L = 2

Para restringir as caixas retangulares a quadrados e as caixas ovais a circulos,
pressione Shift ao arrastar.

Vocé pode criar caixas com as seguintes ferramentas:

Para transformar uma caixa sem contetido em uma caixa de texto, selecione a
ferramenta Contetado de texto e clique duas vezes na caixa.

Para transformar uma caixa sem contetido em uma caixa de imagem, selecione
a ferramenta Conteado de imagem e clique duas vezes na caixa para exibir a
caixa de didlogo Importar imagem. Como alternativa, vocé pode escolher
Arquivo > Importar e selecionar uma imagem para importar.

Para caixas retangulares, vocé pode alterar o tipo de canto para arredondado,
concavo e obliquo usando o submenu Item > Forma ou o menu suspenso
Estilo de canto na paleta Medidas. Vocé pode adicionar e alterar cantos arre-
dondados digitando valores no campo Raio do canto (guia Item > Modificar >
Caixa). Para caixas de imagem, vocé também pode usar o campo Raio do canto
da caixa na guia Classica ou Espacar/Alinhar da paleta Medidas.

CRIANDO CAIXAS DE BEZIER

A ferramenta Caneta de Bézier permite desenhar caixas de Bézier com
varios lados e linhas que tém segmentos de linhas retas e curvas (consulte
“Entendendo as formas de Bézier”).
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Para desenhar uma caixa de Bézier:

1 Selecione a ferramenta Caneta de Bézier na paleta Ferramentas. Mova o
ponteiro em cruz [+ para qualquer posi¢ao na pagina e clique para definir o
primeiro ponto.

2 Mova o ponteiro para onde deseja posicionar o ponto seguinte. Para restringir
o movimento do ponteiro a um angulo de 45 graus em relacdo a pagina,
pressione Shift.

3 Clique para criar pontos e segmentos de linha.

e Para criar um segmento de linha curva, clique e arraste para onde deseja
posicionar o ponto seguinte. Um ponto com duas alcas de curva sera exibido.
Vocé pode controlar o tamanho e a forma da curva arrastando uma alca de curva.

e Para criar um ponto de canto, pressione Option/Alt enquanto desenha. Se vocé
clicar e manter pressionado, podera controlar o raio do ponto de canto
arrastando uma alca de curva.

4 Se desejar, edite a forma de Bézier enquanto ainda estiver desenhando.

e Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento
de linha onde deseja posicionar o ponto.

e Para excluir um ponto da forma ativa enquanto esta desenhando, clique
no ponto.

5 Para fechar a caixa, feche o caminho posicionando o ponteiro do mouse no
inicio da linha e clique quanto o ponteiro Fechar caixa [* aparecer.

e de i

Quando qualquer das ferramentas de desenho estiver ativa, vocé pode pressionar
Command/Ctrl para alternar temporariamente para a ferramenta de Selecao
de ponto. Quando a ferramenta de Selecdo de ponto estiver ativa, vocé pode
pressionar Command + Option/Ctrl + Alt para alternar temporariamente para
a ferramenta de Item.

REDIMENSIONANDO CAIXAS

Vocé pode redimensionar qualquer caixa modificando o tamanho de sua caixa
delimitadora. Uma caixa delimitadora € uma forma retangular ndo imprimivel
que envolve cada caixa. As algas de item da caixa demarcam a caixa delimita-
dora; vocé pode ver mais claramente para caixas de Bézier quando Item >
Editar > Forma esta desmarcada.

Vocé pode redimensionar caixas ativas usando qualquer dos seguintes métodos:

Selecione a ferramenta Item # ou uma ferramenta de Contetido # e mova o
ponteiro do mouse sobre uma al¢a de item de uma caixa selecionada para exibir
o ponteiro de Redimensionamento. Clique e arraste a alca para um novo local
para reduzir ou aumentar a caixa. Pressione Shift para manter a relagdo de
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aspecto da caixa. Pressione Option/Alt para redimensionar a caixa a partir do
centro. Pressione Command/Ctrl para redimensionar o contetido da caixa
junto com a caixa.

e T

Vocé pode combinar os modificadores de teclas Shift, Option/Alt e
Command/Ctrl para redimensionar proporcionalmente, a partir do centro,
ao redimensionar a caixa.

Digite valores nos campos L e A das guias Classica ou Espacar/Alinhar da
paleta Medidas para alterar a largura e a altura, e pressione Return/Enter.

Escolha Item > Modificar Command+M/Ctrl+M) e clique na guia Caixa. Digite
valores nos campos Largura e Altura para alterar com precisdo o tamanho de
uma caixa e clique em OK.

ALTERANDO A FORMA DE CAIXAS
Vocé pode alterar a forma de uma caixa com trés métodos:

Vocé pode alterar a forma inteiramente escolhendo outra op¢do no submenu
Item > Forma.

Voceé pode adicionar e alterar cantos arredondados em caixas retangulares
digitando valores no campo Raio do canto (guia Item > Modificar > Caixa).
Para caixas de imagem, vocé também pode usar o campo Raio do canto da
caixa na guia Classica ou Espacar/Alinhar da paleta Medidas.

Vocé pode alterar a forma de caixas de Bézier reposicionando pontos,
alcas de curva e segmentos de linha. Para obter mais informacdes, consulte
“Entendendo formas de Bézier”.

ADICIONANDO FRAMES A CAIXAS

Os frames sdo bordas decorativas que podem ser colocadas ao redor de qualquer
tipo de caixa. Para acessar controles de frame para caixas ativas, execute um
dos seguintes procedimentos:

Escolha Item > Frame para exibir a guia Frame da caixa de didlogo Modificar.
Exibir a guia Frame da paleta Medidas.

Use os controles nessas guias para especificar o estilo, a largura, a cor e a
opacidade do frame. Se o estilo do frame contém brechas, vocé também pode
especificar a cor e a opacidade da brecha.

Vocé também pode criar seus proprios estilos de frame na caixa de dialogo
Tracos e barras (menu Editar). Vocé também pode especificar configura¢des
de frame em um estilo de item. Para obter mais informacdes sobre estilos de
item, consulte “Estilos de item do software XTensions”.
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APLICANDO CORES A CAIXAS

Para aplicar uma cor de fundo a caixas ativas, execute um dos seguintes
procedimentos:

Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), clique na guia Caixa e use
os controles na drea Caixa.

Exiba a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botdo Cor de fundo ¥ e use
os controles na paleta.

Use os controles na guia Classica da paleta Medidas.
Os controles disponiveis nessas guias e na paleta sao:
Cor da caixa: Permite especificar a cor de fundo da caixa.

Sombra: Permite especificar a tonalidade da cor de fundo
(0% = branco, 100% = cor plena).

Opacidade: Permite controlar a transparéncia do fundo da caixa

(0% = totalmente transparente, 100% = totalmente opaca).

Vocé também pode especificar cores de caixa em um estilo de item. Para
obter mais informacdes sobre estilos de item, consulte “Estilos de item do
software XTensions”.

APLICANDO BLENDS A CAIXAS
Um blend é uma transicdo gradual de uma cor para outra. Para aplicar um blend
ao fundo de caixas ativas, execute um dos seguintes procedimentos:

Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), clique na guia Caixa e use
os controles na area Blend.

Exiba a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botdo Cor de fundo ¥l e use
os controles na paleta.

Os controles relacionados a blends disponiveis nessa guia e na paleta sao:
Estilo: Permite controlar o tipo de blend.
Angulo: Permite controlar o 4ngulo da transicio de uma cor para outra.

Blends tém duas cores e cada uma delas tem sua propria sombra e opacidade.
Na guia Caixa da caixa de didlogo Modificar, a cor da area Caixa ¢ a primeira
cor e a cor na area Blend € a segunda cor. Na paleta Cores, clique em #1 para
definir a primeira cor e #2 para definir a segunda cor.

Vocé também pode especificar blends em um estilo de item. Para obter
mais informagdes sobre estilos de item, consulte “Estilos de item do
software XTensions”.
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FUNDINDO E DIVIDINDO CAIXAS

As opcdes nos submenus Fundir e Dividir (menu Item) permitem criar caixas
de Bézier complexas a partir de caixas existentes. Por exemplo, se uma caixa
retangular sobrepde uma caixa oval, vocé pode selecionar o submenu Item >
Fundir e escolher uma opg¢do que criard uma tnica caixa com o mesmo con-
tetdo. Se vocé fundir duas caixas de imagem, uma imagem sera exibida na
caixa combinada. Se vocé fundir duas caixas de texto, o texto flui como uma
seqiiéncia de texto pelas duas caixas.

Para usar o recurso Fundir, selecione dois itens e escolha uma das op¢oes a
seguir no submenu Item > Fundir:

O comando Intersecao retém quaisquer areas onde os itens sobrepdem o item
de tras e remove o resto.

O comando Unido combina todos os itens em uma caixa, retendo todas as
areas sobrepostas e também as 4reas ndo sobrepostas.

O comando Diferenca exclui os itens da frente. Quaisquer areas sobrepostas
serdo eliminadas.

O comando Diferenca reversa exclui o item de tras. Quaisquer areas sobrepostas
serdo eliminadas.

O comando Ou exclusivo deixa todas as formas intactas, mas elimina quais-
quer areas onde ha sobreposi¢do. Se vocé deseja editar os pontos ao redor da
area eliminada, observara que agora héa dois pontos em todos os locais onde
duas linhas se cruzavam originalmente.

O comando Combinar é semelhante ao comando Ou exclusivo, mas se vocé
observar os pontos ao redor da area eliminada, verd que nenhum ponto foi
adicionado onde havia intersecdo de duas linhas.

O comando Dividir divide uma caixa fundida em duas caixas separadas, divide
uma caixa complexa que contém caminhos dentro de caminhos em caixas
separadas, ou divide uma caixa que contém uma borda que cruza sobre si
mesma (como na imagem de um oito). Para usar este recurso, selecione dois
itens e escolha uma das opgdes a seguir no submenu Item > Dividir:

O comando Caminhos externos funciona com uma caixa fundida que con-
tém diversas formas ndo sobrepostas. Caminhos externos mantém todas as
informagoes de caminhos externos e divide caminhos externos nao sobrepostos
em caixas separadas.

O comando Todos os caminhos cria caixas separadas com base em cada forma
em uma caixa complexa.
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ADICIONANDO TEXTO E IMAGENS A CAIXAS

Para adicionar texto a uma caixa de texto, selecione a caixa com a ferramenta
Contenudo de texto @ e comece a digitar, cole texto copiado de outro local
ou escolha Arquivo > Importar texto. Se vocé escolher a ferramenta Item €
e clicar duas vezes em uma caixa de texto, a caixa de didlogo Importar
serd exibida.

Para inserir uma imagem em uma caixa de imagem, selecione a caixa com a
ferramenta Contetido de imagem '@ e cole uma imagem copiada de outro
local ou escolha Arquivo > Importar imagem. Se vocé escolher a ferramenta
Item @/ ou a ferramenta Contetido de imagem @ e clicar duas vezes em uma
caixa de imagem, a caixa de didlogo Importar sera exibida.

ALTERANDO O TIPO DA CAIXA

Para converter uma caixa selecionada em outro tipo, escolha Imagem, Texto
ou Nenhum no submenu Contetido (menu Item). Porém, vocé também pode
transformar uma caixa de texto em caixa de imagem escolhendo Arquivo >
Importar texto/imagem e selecionando uma imagem. Vocé pode transformar
uma caixa de imagem em caixa de texto escolhendo Arquivo > Importar

texto/imagem e selecionando um arquivo de texto.

Para converter uma caixa de texto selecionada em um caminho de texto, escolha
uma forma de linha no submenu Item > Forma.

Quando vocé seleciona uma ferramenta de Caixa, pode usar as seguintes teclas
modificadoras para criar caixas de texto ou imagem:

e Pressione A ao desenhar para criar uma caixa de texto.

e Pressione S ao desenhar para criar uma caixa de imagem.

TRABALHANDO COM LINHAS

Existem dois tipos de linhas: retas e de Bézier. Vocé pode aplicar cores e estilos
de linha a qualquer tipo de linha.

CRIANDO LINHAS

Para criar uma linha, primeiro selecione a ferramenta Linha na paleta
Ferramentas e mova o ponteiro em cruz [ para qualquer posicdo na pagina.
Clique e arraste para desenhar a linha.

Ve e

Vocé pode restringir uma linha para 0, 45 ou 90 graus, pressionando Shift
enquanto desenha.
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CRIANDO LINHAS DE BEZIER

A ferramenta Caneta de Bézier  permite desenhar caixas de Bézier com
varios lados e linhas que tém segmentos de linhas retas e curvas (consulte
“Entendendo as formas de Bézier”).

Para desenhar uma linha de Bézier:

1 Selecione a ferramenta Caneta de Bézier  na paleta Ferramentas. Mova o
ponteiro em cruz [+ para qualquer posicdo na pigina e clique para definir o
primeiro ponto.

2 Mova o ponteiro para onde deseja posicionar o ponto seguinte. Para restringir
o movimento do ponteiro a um angulo de 45 graus em relacdo a pagina,
pressione Shift.

3 Clique para criar pontos e segmentos de linha.

e Para criar um segmento de linha curva, clique e arraste para onde deseja posi-
cionar o ponto seguinte. Um ponto com duas algas de curva serd exibido. Vocé
pode controlar o tamanho e a forma da curva arrastando uma alca de curva.

e Para criar um ponto de canto, pressione Option/Alt antes de clicar. Se vocé clicar
e manter pressionado, podera controlar o raio do ponto de canto arrastando
uma alca de curva.

4 Se desejar, edite a forma de Bézier enquanto ainda estiver desenhando.

e Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento
de linha onde deseja posicionar o ponto.

¢ Para excluir um ponto da forma ativa enquanto estd desenhando, clique
no ponto.

5 Para concluir a linha, clique duas vezes.

T VoW

Quando qualquer das ferramentas de desenho estiver ativa, vocé pode pres-
sionar Command/Ctrl para alternar temporariamente para a ferramenta de
Selecao de ponto. Quando a ferramenta de Selecao de ponto estiver ativa,
vocé pode pressionar Command + Option/Ctrl + Alt para alternar
temporariamente para a ferramenta de Item.

MODOS DE LINHA PARA LINHAS RETAS

Existem quatro modos de linha: Pontos extremos, ponto esquerdo, ponto
central e ponto direito. Dependendo do modo que vocé escolher na guia Linha
(Item > Modificar) ou na paleta Medidas (guias Classica ou Espacar/Alinhar),
o comprimento e a posi¢do da linha serdo descritos de forma diferente.

* Modo de Pontos extremos: O campo X1 indica a posi¢do horizontal do primeiro
ponto extremo; o campo Y1 indica a posi¢ao vertical do primeiro ponto extremo.
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O campo X2 indica a posi¢ao horizontal do altimo ponto extremo; o campo
Y2 indica a posicao vertical do ultimo ponto extremo.

Modo de Ponto esquerdo: O campo X1 indica a posi¢do horizontal do ponto
extremo mais a esquerda; o campo Y1 indica a posicdo vertical do ponto extremo
mais a esquerda.

Modo de Ponto central: O campo XC indica a posi¢ao horizontal do ponto
central da linha; o campo YC indica a posic¢do vertical do ponto central
da linha.

Modo de Ponto direito: O campo X2 indica a posi¢do horizontal do ponto
extremo mais a direita; o campo Y2 indica a posi¢do vertical do ponto extremo
mais a direita.

REDIMENSIONANDO LINHAS

Vocé pode redimensionar linhas retas ativas usando qualquer dos
seguintes métodos:

Selecione a ferramenta Item #/ e mova o ponteiro de Seta sobre uma alca de
item para exibir o ponteiro de Redimensionamento. Clique e arraste a al¢a para
um novo local para reduzir ou aumentar o comprimento da linha.

Escolha Item > Modificar Command+M/Ctrl+M) e clique na guia Linha. Clique
no menu suspenso Modo para exibir as quatro op¢des de modo (consulte
“Modos de linha para linhas retas”). Escolha Ponto esquerdo, ponto central
ou ponto direito para exibir um campo Comprimento. Digite valores no campo
Comprimento para alterar com precisdao o comprimento de uma linha e clique
em OK.

Escolha Ponto esquerdo, Ponto central ou Ponto direito no menu suspenso
Modo de linha da guia Classica ou Espacar/Alinhar da paleta Medidas para
exibir o campo C (Comprimento). Para alterar com precisdo o comprimento
de uma linha, digite um valor no campo C e pressione Return/Enter.

Vocé pode redimensionar qualquer linha de Bézier modificando o tamanho de
sua caixa delimitadora. Para fazer isso, certifique-se de que Item > Editar >
Forma esteja desmarcada e redimensione a linha como se fosse uma caixa.

ALTERANDO A FORMA DE LINHAS
Vocé pode alterar a forma de uma linha com os seguintes procedimentos:

Vocé pode alterar a forma inteiramente escolhendo outra op¢do no submenu
Item > Forma.

Vocé pode alterar a forma de linhas de Bézier reposicionando pontos, alcas
de curva e segmentos de linha. Para obter mais informacdes, consulte
“Entendendo formas de Bézier”.
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CONTROLANDO A APARENCIA DA LINHA
Para controlar a aparéncia de linhas ativas, use os controles nos seguintes locais:

e Paleta Medidas (guia Classica)
e Guia Linha da caixa de didlogo Modificar (menu Item)
e Paleta Cores (menu Janela) — apenas para cor da linha

Em acréscimo a cor, sombra e opacidade, vocé pode controlar as seguintes
caracteristicas para linhas:

e Estilo de linha: Esta opcdo permite controlar a aparéncia geral de uma linha.
Diversos estilos de linha sdo incluidos por padrdo e vocé pode adicionar novos
com a caixa de diadlogo Tracos e barras (menu Editar).

e Largura: Vocé pode especificar a largura de linhas em qualquer sistema de
medidas. Vocé também pode especificar uma largura de Hairline; a largura
impressa de uma regra de hairline € 0,125 pontos em uma imagesetter PostScript,
com um valor mais largo em algumas impressoras a laser.

e Pontas de seta: Vocé pode aplicar pontas de seta a linhas usando o menu
suspenso Pontas de seta.

Vocé também pode especificar a aparéncia da linha em um estilo de item.
Para obter informacdes sobre estilos de item, consulte “Estilos de item do
software XTensions”.

UNINDO LINHAS

Vocé pode fundir duas linhas em uma selecionando a ferramenta Item €,
selecionando as linhas e escolhendo Item > Fundir > Unir pontos extremos.
O comando Unir pontos extremos estd disponivel quando os pontos extremos
de linhas ou caminhos de texto estdo a no maximo seis pontos de distancia.

MANIPULANDO ITENS

Os itens podem ser recortados e depois colados em outros locais, bloqueados para
que ndo possam ser movidos, duplicados uma vez ou varias vezes, empilhados
para criar efeitos visuais incomuns e manipulados de outras formas.

SELECIONANDO ITENS

Para manipular itens, vocé primeiro precisa seleciona-los. Depois de selecionados,
a maioria dos tipos de itens exibem contornos e algas para alteracdo da forma.

Para selecionar um item, primeiro selecione a ferramenta Item #/, a ferramenta

Contetdo de texto @ ou a ferramenta Contetido de imagem e mova o
ponteiro de Seta sobre um item. Clique uma vez para selecionar um tnico
item ou clique em itens individuais mantendo a tecla Shift pressionada para
selecionar mais de um item de cada vez. Vocé também pode selecionar vérios
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itens selecionando a ferramenta Item # e desenhando ao redor de uma area
que contém os itens.

Com a ferramenta Item © selecionada, se vocé clicar duas vezes em uma caixa
de texto, a caixa de didlogo Importar texto sera exibida. Se vocé clicar duas
vezes em uma caixa de imagem vazia com a ferramenta Item ou a ferramenta
Contetido de imagem  selecionada, a caixa de didlogo Importar imagem
serd exibida. Se a caixa de imagem contém uma imagem, a ferramenta
Contetido de imagem  é selecionada.

Para cancelar a selecdo de um item ativo, clique fora dele. Quando a ferramenta
Item #/ estiver selecionada, vocé pode pressionar Tab para desmarcar quaisquer
itens ativos.

MOVER ITENS

Vocé pode mover itens digitando valores nos campos Origem através e Origem
para baixo na caixa de didlogo Modificar (menu Item), digitando valores nos
campos X e Y na paleta Medidas, e movendo itens manualmente usando a
ferramenta Item . Se vocé mantiver o mouse pressionado antes de mover
uma caixa ou um caminho de texto, poderd ver o conteiddo enquanto move o
item. Vocé também pode “deslocar” itens selecionando a ferramenta Item e
pressionando uma tecla de seta no teclado.

e de i

Se vocé mover manualmente um item de Bézier, certifique-se de desmarcar
Forma (Item > Editar) para exibir a caixa delimitadora do item. Vocé também
pode pressionar Command/Ctrl e mover um item de Bézier enquanto Item >
Editar > Forma esta desmarcada.

RECORTANDO, COPIANDO E COLANDO ITENS

Quando a ferramenta Item € esta selecionada, os comandos Recortar, Copiar
e Colar (menu Editar) estdo disponiveis para caixas, linhas e caminhos de

texto ativos. Escolha Editar > Colar (Command+V/Ctrl+V) para colocar uma
cépia dos itens contidos na Area de transferéncia no centro da janela do projeto.

Quando a ferramenta Item ©/ est4 selecionada, vocé pode remover itens com
os comandos Limpar (somente Mac OS) e Excluir. Os itens limpos e excluidos
ndo sdo copiados para a Area de transferéncia.

CONTROLANDO A ORDEM DE EMPILHAMENTO DE ITENS

Quando dois ou mais itens se sobrepdem, cada um ¢é posicionado na frente ou
atras do outro item. O termo “ordem de empilhamento” refere-se a relacdo da
frente para trds entre os varios itens em uma pagina. Cada item que vocé cria
ocupa seu proprio nivel na ordem de empilhamento. Cada novo item que vocé
cria se torna o item da frente.
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O menu Item inclui comandos que permitem que vocé controle a ordem de
empilhamento dos itens.

Escolha Item > Enviar para tras para mover um item para trds em uma pagina
ou camada.

Escolha Item > Trazer para frente para mover um item para a frente em uma
pégina ou camada.

Para mover um item um nivel para trds em uma pagina ou camada no Mac OS,
pressione Option e escolha Item > Recuar. Em Windows, escolha Item > Recuar.

Para mover um item um nivel para a frente em uma péagina ou camada no
Mac OS, pressione Option e escolha Item > Avancar. Em Windows, escolha
Item > Avancar.

Fege Em um documento com camadas, as camadas em si estio em uma ordem de
empilhamento especifica; em cada camada, cada item tem uma relacdo pro-
pria com a ordem de empilhamento. Quando vocé usar os comandos Enviar
para tras, Recuar, Trazer para frente e Avancar (menu Item), a ordem de
empilhamento dos itens é alterada na camada.

Jeode i

Para ativar um item que esta oculto por tras de outros itens, selecione a
ferramenta Item | e pressione Command+Option+Shift (Mac OS) ou
Ctrl+Alt+Shift (Windows) enquanto clica repetidamente no ponto onde
varios itens se sobrepdem. Pressionar Command+Option+Shift (Mac OS)
ou Ctrl+Alt+Shift (Windows) ao clicar ativara sucessivamente os itens desde
a frente da ordem de empilhamento até atras.

AGRUPANDO ITENS

Vocé pode combinar diversos itens em uma pégina ou spread em um tnico
grupo. Agrupar itens € Gtil quando vocé deseja selecionar ou mover diversos
itens simultaneamente. Vocé pode mover, recortar, copiar, duplicar e aplicar
diversas outras funcdes em um grupo. Por exemplo, vocé pode agrupar todos
os itens que compdem o expediente de uma publica¢do; depois de agrupados,
vocé pode modificar ou mover o grupo inteiro como faria com uma tnica caixa,
linha ou caminho de texto.

Depois de criar um grupo, vocé ainda pode editar, redimensionar e reposicionar
itens individuais, mantendo o relacionamento de grupo. Vocé também pode
colocar uma cépia de um grupo em uma biblioteca aberta do QuarkXPress
para uso em outros documentos.
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Os itens podem ser agrupados quando dois ou mais itens (linhas, caixas, cami-
nhos de texto ou outros grupos) estdo ativos. Para selecionar varios itens com
a ferramenta Item ¢, clique mantendo a tecla Shift pressionada ou desenhe uma
marca de selecdo ao redor dos itens que deseja agrupar. Escolha Item > Agrupar
(Command+G/Ctrl+G) para colocar varios itens selecionados em um
anico grupo.

Vocé pode agrupar grupos e fazer selecdes multiplas de um grupo (ou grupos)
com caixas, linhas e caminhos de texto individuais para criar um grupo maior.

Com a ferramenta Item #/ selecionada, vocé pode mover, recortar, copiar, colar,
duplicar, girar e colorir um grupo. Com a ferramenta Contetdo de texto
ou Contetido de imagem  selecionada, vocé pode manipular itens individuais
como faria com qualquer item desagrupado.

Para mover um item em um grupo, pressione Command/Ctrl e selecione o
item com a ferramenta Item |, a ferramenta Contetudo de texto @ ou a
ferramenta Contetdo de imagem

Ve e i

Se um grupo ativo contém o mesmo tipo de itens (por exemplo, apenas caixas
de imagem), a caixa de didlogo Modificar incluird uma guia (ou guias) especi-
fica(s) para esses itens. Se um grupo ativo contém diversos itens, a caixa de
didlogo Modificar podera exibir apenas uma guia Agrupar.

Escolha Item > Desagrupar (Command+G/Ctrl+G) para quebrar o
relacionamento de grupo.

REDIMENSIONANDO ITENS AGRUPADOS

Para redimensionar todos os itens em um grupo simultaneamente, clique nas
alcas de item do grupo e arraste. Se vocé pressionar Command+Shift/Ctrl+Shift
ao redimensionar um grupo, todas as larguras de frame, larguras de linha,
imagens e textos sdo redimensionados proporcionalmente. Se vocé pressionar
Command/Ctrl ao redimensionar um grupo, as larguras de frame, as imagens
e os textos sdo redimensionados, mas ndo proporcionalmente.

DUPLICANDO ITENS

O QuarkXPress permite fazer cépias simples ou multiplas de caixas, linhas e
caminhos de texto.

Criar uma Gnica cépia de um item selecionado usando o comando Duplicar
(menu Item). Vocé também pode pressionar Option/Shift+Alt ao arrastar um
item ou grupo para criar uma duplicata.

O recurso Executar e repetir é atil para layout de elementos de design que
contém varias copias de um item com espagamento uniforme. Criar varias
copias de um item e especificar a distancia entre elas usando o comando
Executar e repetir (menu Item).
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ESPACANDO E ALINHANDO ITENS

Vocé pode controlar a posicao de varios itens selecionados em relacao uns
com os outros usando o submenu Item > Espacar/Alinhar ou a guia Espacar/
Alinhar da paleta Medidas.

Vocé pode escolher entre 8 opcdes de espacamento e 6 op¢oes de alinhamento
na paleta Medidas, e pode especificar o alinhamento em relacdo a itens sele-
cionados, a pagina ou (para layouts de Impressao com péaginas de rosto) ao spread.
O submenu Item > Espacar/Alinhar inclui os modos “Relativo do item” e
“Relativo da pagina” descritos abaixo. A paleta Medidas também inclui um
terceiro modo, denominado “Relativo do spread”.

Os modos de espacar/alinhar sdo:

Modo relativo do item Bl posiciona os itens em relacdo ao item ativo que esta por
cima e nao se move. O item que estd por cima é determinado pela localizacdo
das bordas superiores do item. Se dois ou mais itens tém as mesmas bordas
superiores, os itens sao espacados com o item que estd mais a esquerda.

Modo relativo da pdgina Bl posiciona os itens em relacdo as bordas da pagina
(esquerda, direita, acima e inferior).

Modo relativo de spread B esta disponivel para layouts de Impressdo ativos que
incluem paginas de rosto. Pressupondo que vocé abriu um layout com um
spread e selecionou um item em uma pagina esquerda e outro item na péagina
direita. Se clicar no icone Modo relativo do spread na paleta Medidas e esco-
lher Espacar centros horizontais #, os itens selecionados se posicionam nos
lados da extrema esquerda e extrema direita do spread.

GIRANDO ITENS
Para girar itens ativos, execute um dos seguintes procedimentos:

Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), digite um valor no campo
Angulo e clique em OK.

Digite um valor no campo [4 da paleta Medidas (guias Classica e Espacar/
Alinhar) e pressione Return/Enter.

Selecione a ferramenta Item # e passe o mouse sobre uma alc¢a de canto.
Quando o ponteiro de Rotagdo for exibido, clique para estabelecer um ponto
de rotacdo; em seguida, arraste em um movimento circular para girar o item.
O ponteiro de Ponta de seta e a posicao do item serdo exibidos enquanto vocé
arrasta. Se vocé pressionar a tecla Shift ao girar, os movimentos sdo restritos a
angulos de 45 graus.

Para girar uma linha reta, escolha Ponto esquerdo, Ponto central ou Ponto
direito no menu suspenso Modo (caixa de didlogo Modificar ou a paleta
Medidas) para exibir o campo Angulo. Para girar uma linha de Bézier, exiba
sua caixa delimitadora desmarcando Forma (Item > Editar).
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INCLINANDO ITENS

Para inclinar itens ativos dentro de caixas delimitadoras, escolha Item >
Modificar (Command+M/Ctrl+M); em seguida, clique na guia Caixa. Digite
um valor no campo Inclinacao. Os valores positivos inclinam os itens para a
direita; os valores negativos inclinam para a esquerda.

BLOQUEANDO E DESBLOQUEANDO ITENS

Bloquear permite proteger itens e contetido contra mudangas acidentais.
Vocé pode fazer o seguinte:

Para evitar que o tamanho e a posicdo de um item sejam alterados (e evitar
que o item seja excluido), marque Item > Bloquear > Posicao.

Para evitar que o contetido de um item seja editado, marque Item > Bloquear >
Seqiiéncia de texto ou Item > Bloquear > Imagem.

Para desbloquear itens selecionados, desmarque a opc¢do apropriada no sub-
menu Item > Bloquear. Como alternativa, escolha Item > Modificar e clique
no icone de cadeado L&| ao lado de um campo.

ANCORANDO ITENS E GRUPOS EM TEXTO

Vocé pode ancorar um item ou grupo para que flua como um caractere dentro
de texto. Para ancorar um item ou grupo dentro de texto, use a ferramenta
Item € para selecionar o item ou grupo que deseja ancorar e escolha Editar >
Copiar (Command+C/Ctrl+C) ou Editar > Recortar (Command+X/Ctrl+X).
Em seguida, com a ferramenta Contetido de texto ¥ selecionada, posicione o
ponto de insercao de texto no local do texto onde deseja ancorar o item ou
grupo e escolha Editar > Colar (Command+V/Ctrl+V).

TRABALHANDO COM TABELAS

No QuarkXPress, uma tabela é um item distinto, como uma caixa de texto,
caixa de imagem, caminho de texto ou linha. Ao trabalhar com tabelas, vocé
pode pensar em uma célula como uma caixa de imagem, caixa de texto ou
caixa sem contetido individual, e pode lidar com as células da mesma forma
como lida com esses outros itens. Para trabalhar com elementos da propria
tabela — como linhas e colunas — use o menu Tabela.

DESENHANDO UMA TABELA
Para desenhar uma tabela e especificar suas propriedades, faca o seguinte:
Selecione a ferramenta Tabelas na paleta Ferramenta, arraste para desenhar

um retangulo que seja aproximadamente do tamanho da tabela final e solte o
botao do mouse. A caixa de didlogo Propriedades da tabela sera exibida.
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A caixa de didlogo Propriedades da tabela.

2 Especifique o nimero de linhas horizontais no campo Filas e especifique o
namero de linhas vertificais no campo Colunas.

3 Para especificar o tipo de célula padrdo, clique em Células de texto ou Células
de imagem na 4rea Tipo de célula. Posteriormente, vocé pode selecionar células
especificas e converter o tipo de contetido, se necessario.

4 Se vocé deseja criar células de texto que se expandem a medida que vocé
acrescenta texto, use os controles na area Auto ajuste.

5 Se vocé tem uma preferéncia para como percorrer as células em uma tabela
quando pressiona Control+Tab, pode escolher outra op¢ao no menu suspenso
Ordem de tecla tab.

6 Se deseja vincular células de texto para que o texto importado flua pelas células
especificadas — de forma semelhante a caixas de texto vinculadas — marque
Vincular células. Se vocé marcar Vincular células, podera escolher a ordem
de vinculagdo das células de texto no menu suspenso Vincular ordem.

£ = 2

Se vocé ndo vincular as células desta forma, podera vinculé-las posteriormente
usando a ferramenta Vinculagdo ou o comando Vincular células de texto
(menu Tabela). Além disso, mesmo se vocé nao vincular as células de texto,
poderd usar Control+Tab para pular de uma célula para outra ao digitar ou
editar dados.

7 Se planeja importar dados do Excel, marque Vincular a dados externos.
Para obter mais informacdes, consulte “Importando tabelas do Excel”.

8 Clique em OK.

CONVERTER TEXTO PARA TABELA

O éxito da conversdo de texto para tabela depende da preparacdo do texto.
E importante que pardgrafos, guias, espacos ou virgulas (os caracteres que o
QuarkXPress pode converter) sejam usados com uniformidade em um bloco
de texto, porque esses caracteres sdo usados na conversdo da tabela para defi-
nir linhas e colunas. Com freqiiéncia, os usuérios usam diversos caracteres de
tabulacdo em um editor de textos para alinhar colunas de dados — em vez de
definir paradas de tabulacdo adequadas. Se o bloco de texto que vocé esta
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convertendo tiver esses caracteres de tabulacdo, o bloco de texto provavel-
mente tem um ntmero ndo uniforme de tabulacdes entre as colunas de dados.
Vocé precisard tornar os caracteres de tabulacao uniformes antes de converter
o texto para tabela.

Para converter texto em tabela:

1 Usando a ferramenta Contetido ©*, selecione todo o texto que deseja converter
em tabela.

2 Escolha Tabela > Converter texto para tabela para exibir a caixa de didlogo
Converter texto para tabela. Com base no texto selecionado, o QuarkXPress
adivinha os valores para Separar filas com, Separar colunas com e quantas
Filas e Colunas serdo necessarias para os cenarios de pior caso no
texto selecionado.

A caixa de didlogo Converter texto para tabela

3 Se voceé deseja criar células de texto que se expandem a medida que vocé
acrescenta texto, use os controles na area Auto ajuste.

4 Se deseja que as informagdes na tabela fluam de outra forma — por exemplo,
se os valores estdao em ordem decrescente mas teriam mais impacto em ordem
crescente — vocé pode alterar o fluxo. Escolha uma opcdo no menu suspenso
Ordem de enchimento de célula (o padrido é De cima para baixo, esquerda
para direita).

5 Clique em OK. Uma nova tabela é criada, deslocada em relacdo a caixa de
texto original.

IMPORTANDO TABELAS DO EXCEL

Os dados de tabelas com freqiiéncia se originam em um programa de planilhas
como o Excel, e vocé pode importar dados de tabelas assim como importa
imagens. Embora a técnica seja ligeiramente diferente, os resultados sdo iguais:
a tabela em QuarkXPress é vinculada ao arquivo do Excel para controle

e atualizacdo.
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Se vocé importar uma tabela do Excel usando o recurso Vincular a tabela
externa na caixa de didlogo Propriedades da tabela, o uso da tabela sera
monitorado, assim como o uso das imagens € monitorado. Isso garante que
voceé seja notificado se a tabela de origem mudar e que vocé tenha os dados
mais recentes da tabela ao obter a saida do layout, quando imprimir, coletar
para saida, salvar como PDF ou exportar para HTML. Para verificar o status
de uma tabela, escolha Utilitarios > Uso e clique na guia Tabelas.

Embora possa atualizar tabelas assim como atualiza imagens, vocé precisara ter
os seguintes pontos em mente:

Se vocé marcar Incluir formatos na caixa de didlogo Vinculacdo de tabela
quando importar pela primeira vez uma tabela do Excel, a formatacdo de Excel
da tabela é preservada (a0 maximo possivel) no QuarkXPress. Se vocé atualizar
a tabela posteriormente, qualquer formatacao local que aplicou no QuarkXPress
€ removida e substituida com a formatac¢do do arquivo em Excel.

Se vocé ndo marcar Incluir formatos na caixa de didlogo Vinculacado de tabela
quando importar pela primeira vez uma tabela do Excel, a formatacao de Excel
da tabela é descartada. Se vocé atualizar a tabela posteriormente, o0 QuarkXPress
tenta preservar qualquer formatacao local que vocé aplicou a tabela

no QuarkXPress.

Para importar uma tabela do Excel e manter o vinculo no QuarkXPress:

1 Usando a ferramenta Tabelas, arraste para desenhar uma tabela com aproxi-
madamente as dimensdes que precisa. A caixa de didlogo Propriedades da
tabela ¢é exibida quando vocé libera o botdo do mouse.

2 Marque Vincular a dados externos.

3 Clique em OK para exibir a caixa de didlogo Vinculacdo de tabela.

A caixa de didlogo Vinculagao de tabela.

4 Clique em Procurar para localizar e selecionar um arquivo do Excel
para importar.
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5 Se o arquivo inclui vérias folhas de trabalho, escolha uma para importar no

menu suspenso Folha. Se vocé importar apenas uma parte dos dados, pode
especificar um intervalo de células no campo Intervalo ou escolher um intervalo
nomeado no menu suspenso.

6 Na area Opcoes, marque os atributos que deseja importar.

7 Clique em OK.

L 2 = 2

Férmulas e referéncias ndo sdo importadas. Em vez disso, os valores finais que
resultam de férmulas e referéncias sdo importados.As imagens inseridas ndo sao
importadas. Texto com aplicacdo de Filtro automatico ou Filtro avancado
(Dados > Filtro) é importado como texto estatico.

L 2 = 2

Uma forma mais rapida de criar uma tabela a partir de dados do Excel — sem
vincular a tabela de origem ao projeto do QuarkXPress para atualizacbes — €
copiar e colar. Para fazer isso, selecione qualquer parte dos dados em uma pla-
nilha do Excel e copie os dados selecionados. Em seguida, simplesmente alterne
para o QuarkXPress e escolha Editar > Colar. O QuarkXPress cria uma tabela
apropriada aos dados e insere o texto.

IMPORTANDO GRAFICOS DO EXCEL

Se vocé tem gréficos ou imagens criadas usando Inserir > Grafico ou Inserir >
Imagem no Excel que deseja usar em um layout do QuarkXPress, pode importar
esses graficos ou imagens da mesma forma como importa outras imagens. Para
fazer isso, use a guia Inserir tabela da caixa de didlogo Importar imagem
(menu Arquivo). Os graficos e as imagens importados do Excel sdo controla-
dos na guia Imagens da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios), assim como
qualquer outra imagem.

ADICIONANDO TEXTO E IMAGENS A TABELAS

Ao trabalhar com tabelas, pense em uma célula de tabela como uma caixa de

texto ou uma caixa de imagem. Cada caixa contém contetido — texto que pode
ou ndo estar vinculado a célula seguinte, a uma imagem individual ou a qualquer
outro item (talvez apenas um blend). Portanto, vocé pode adicionar contetdo

a tabelas, assim como pode adicionar contetido a caixas — digitando texto,

importando texto ou importando imagens.

e T

Converter células de texto em células de imagem € igual a converter uma caixa
de texto em uma caixa de imagem. Selecione todas as células que deseja converter
e escolha Item > Contetdo > Imagem.
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EDITANDO TEXTO DE TABELA

Dois detalhes importantes sobre a edicdo de texto em tabelas sdo: como navegar
entre células e como selecionar texto para formatacdo. Como sempre ao trabalhar
com texto, vocé primeiro deve selecionar a ferramenta Contetado ™.

Navegar em uma tabela funciona da seguinte forma:

Clique em uma célula na qual deseja digitar ou importar texto.
Pressione Control+Tab para ir para a célula seguinte.

Pressione Control+Shift+Tab para voltar a célula anterior.

Pressione as teclas de seta para percorrer o texto em uma célula e passar de uma
célula para outra.

¥ VoW

Para digitar um caractere de tabulacdo em uma célula de texto, pressione Tab.
Para digitar uma tabulacdo com indentacao a direita, pressione Option+Tab/
Shift+Tab. Se vocé precisar alinhar nameros em uma tabela na casa decimal
ou outro caractere, pode inserir tabulacdes em cada célula de tabela e depois
especificar as paradas de tabulacao apropriadas em Alinhar sobre

(Estilo > Tabulacdes).

Selecionar texto em linhas e colunas funciona da seguinte forma:

Para selecionar todo o texto em uma linha, clique fora da borda direita ou
esquerda da tabela.

Para selecionar todo o texto em uma coluna, clique fora da borda superior ou
inferior da tabela.

Para selecionar todo o texto em varias linhas ou colunas, arraste ao longo de
uma borda da tabela.

Para selecionar texto em linhas ou colunas ndo-adjacentes, clique em linhas ou
colunas especificas mantendo a tecla Shift pressionada.

Para selecionar texto em vdrias linhas e colunas, use as op¢des no submenu
Selecionar do menu Tabela. As op¢des incluem Célula, Fila, Filas impares,
Filas pares, Coluna, Colunas impares, Colunas pares, Todas as células, Filas
de cabecalho, Filas de rodapé e Filas de corpo. Os comandos Selecionar no
menu Tabela sdo ateis para aplicar diferente formatacdo a linhas ou
colunas alternadas.

VINCULANDO CELULAS DE TABELA

Quando as células estdo vinculadas, o texto que é digitado, importado ou colado
em uma célula preenche a primeira célula de texto em uma seqiiéncia de texto
vinculada e depois flui para cada célula vinculada subseqiiente. Como ocorre
com o texto em caixas vinculadas, o caractere de Proxima coluna (Enter no
teclado) € util para controlar o fluxo de texto em células vinculadas. Além de
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vincular células de tabela entre si, vocé pode vincular células de e para caixas
de texto e caminhos de texto.

Para vincular todas as células em uma tabela, marque Vincular células na caixa
de dialogo Propriedades da tabela quando vocé criar uma tabela.

Para vincular células selecionadas em uma tabela, escolha Tabela > Vincular
células de texto. Com excecdo da primeira célula na selecdo, todas as células
devem estar vazias.

Para vincular manualmente células de tabela, use a ferramenta de Vinculacao
Como ao vincular caixas de texto, clique para selecionar a célula inicial e depois
clique na préxima célula que deseja adicionar. Para redirecionar vinculos
existentes, clique com a ferramenta de Vinculacdo mantendo a tecla

Shift pressionada.

e Para desvincular células de tabela, use a ferramenta de Desvinculacdo  para
clicar na extremidade oposta a ponta de uma seta entre as células vinculadas.

Para vincular células de tabela a caixas de texto ou caminhos de texto, use a
ferramenta de Vinculacao

Ve et

Se vocé combinar células de texto vinculadas (Tabela > Combinar células),
as células combinadas sdo removidas da corrente de texto; os vinculos restan-

tes ndo sdo afetados. Se uma célula combinada for dividida (Tabela > Dividir
célula), os vinculos sio mantidos e o texto flui de acordo com a ordem de

vinculos especificada.

FORMATANDO TABELAS

Como com outros itens no QuarkXPress, as tabelas tém sua propria versdo da
caixa de didlogo Modificar (menu Item) para formatacao de atributos de tabela.
Os painéis disponiveis na caixa de didlogo Modificar dependem do que é

selecionado — por exemplo, vocé pode selecionar a tabela inteira com a ferra-
menta Item € selecionar células individuais ou grupos de células com a fer-
ramenta Contetido @; ou selecionar linhas de grade, células de imagem ou

células de texto especificas. As op¢des na paleta Medidas e na paleta Cores
também refletem selecdes de tabelas, permitindo que vocé faga alguns ajustes.

FORMATANDO LINHAS DE GRADE

As linhas de grade sao as linhas horizontais entre filas e as linhas verticais
entre colunas. Quando linhas de grade sdo selecionadas, vocé pode usar a
guia Grades da caixa de didlogo Modificar para especificar estilo da linha,
largura, cor, cor da brecha, sombras e opacidades.

1 Para formatar linhas de grade, primeiro selecione-as da seguinte forma:

e Para uma linha de grade individual, clique na linha de grade com a
ferramenta Contetado @,
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e Para varias linhas de grade, mantenha a tecla Shift pressionada e clique em cada
linha de grade.

e Para a tabela inteira, todas as linhas de grade horizontais, ou todas as linhas
de grade verticais, selecione a tabela com a ferramenta Item . Em seguida,
vocé pode especificar uma selecdo na caixa de didlogo Modificar.

* Escolha uma opg¢do no submenu Selecionar do menu Tabela: Grades
horizontais, Grades verticais, Borda ou Todas as grades.

2 Depois que as linhas de grade apropriadas estiverem selecionadas, escolha
Item > Modificar e clique na guia Grade.

A guia Grade da caixa de didlogo Modificar

3 Se nenhuma linha de grade estiver selecionada na tabela ativa, clique em um
dos botdes a direita da area Previsualizar. De cima para baixo, os botdes
selecionam Todas as grades, Grades horizontais ou Grades verticais.

4 Altere os valores na guia Grade, usando a area Previsualizar e o botdao Aplicar
para ajudar vocé a tomar decisoes.

e de i

A paleta Medidas (menu Janela) também fornece um painel para formatar
linhas de grade selecionadas.

INSERINDO E EXCLUINDO LINHAS E COLUNAS

Vocé pode inserir linhas e colunas em qualquer lugar em uma tabela. Basta

clicar em uma célula que esteja imediatamente acima ou abaixo de onde deseja
adicionar uma linha. Ou clicar em uma célula a direita ou a esquerda de onde
deseja adicionar uma coluna. Em seguida, escolha Tabela > Inserir > Fila ou

Tabela > Inserir > Coluna.
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Para selecionar linhas ou colunas para excluir, arraste o ponteiro de seta para
cima da borda da tabela e clique mantendo a tecla Shift pressionada, ou use
os comandos no submenu Selecionar do menu Tabela (por exemplo, Filas
impares). Em seguida, escolha Tabela > Excluir > Fila ou Tabela >
Excluir > Coluna.

Ve e i

Se Manter geometria estiver marcado no menu Tabela, as colunas ou linhas
existentes aumentam para preencher o espaco das colunas ou linhas escluidas.
Se a opcdo Manter geometria estiver desmarcada, a tabela fica menor,
conforme necessario.

COMBINANDO CELULAS

Para combinar células, clique com a tecla Shift pressionada em uma selecdo
de células usando a ferramenta Contetido. Escolha Tabela > Combinar células.
Para reverter células combinadas para corresponder a tabela que as contém,
selecione as células combinadas e escolha Tabela > Dividir células.

Ve et

Se vocé combinar células ndo vinculadas que contém textos ou imagens, o
conteddo da célula superior esquerda na selecdo é mantido para a
célula combinada.

REDIMENSIONANDO MANUALMENTE TABELAS, LINHAS E COLUNAS

Como com outros itens no QuarkXPress, vocé pode arrastar para redimensionar
linhas, colunas e tabelas. Para redimensionar uma linha ou coluna, clique em
uma linha de grade para exibir o ponteiro de redimensionamento. Arraste o
ponteiro para cima ou para baixo para redimensionar uma linha, e para a
esquerda ou a direita para redimensionar uma coluna. Para redimensionar
uma tabela inteira, pressione um dos seguintes comandos de teclado enquanto
arrasta uma alca de redimensionamento.

EFEITO EM TABELA COMANDO DO MAC OS COMANDO DO WINDOWS

O contetudo é redimensionado  Comando Ctrl
junto com as células

A tabela é restrita ao quadrado  Shift Shift
As células e o contetido sdo Command+Option+Shift Ctrl+Alt+Shift
redimensionados
proporcionalmente
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CONVERTENDO TABELAS PARA TEXTO

Se voceé precisa exportar os dados atuais de uma tabela — por exemplo, para
salvar os dados como um arquivo do Word — pode converter as informacgoes
em texto. Para fazer isso, selecione a tabela e escolha Tabela > Converter tabela >
Para texto.

TRABALHANDO COM TABELAS E GRUPOS

Para flexibilidade, vocé pode agrupar tabelas para outros itens usando o
comando Grupo (menu Item). Além disso, pode desmontar uma tabela con-
vertendo suas células em uma série de caixas de texto agrupadas, caixas de
imagem agrupadas, ou os dois tipos de caixas. Este método permite separar
elementos de uma tabela e usa-los em outro ponto de um layout. Para fazer
isso, selecione uma tabela e escolha Tabela > Converter tabela > Para grupo.
Para trabalhar com as caixas individuais, escolha Item > Desagrupar.

CONTINUANDO TABELAS EM OUTROS LOCAIS

Como as tabelas nem sempre se encaixam em uma pagina ou spread — ou no
espago alocado em um design — as tabelas podem ser continuadas automati-
camente para outros locais, em qualquer ponto de um layout. Quando as tabelas
sdo continuadas, talvez seja necessaria uma legenda para explicar o que consta
na tabela. Vocé pode adicionar uma legenda na forma de linhas de cabecalho
e rodapé criadas e sincronizadas automaticamente.

Para continuar uma tabela em outro local, vocé especifica uma quebra de tabela.
A quebra de tabela é o tamanho maximo que a tabela pode alcancar antes de
ser dividida em duas tabelas vinculadas. Em tabelas continuadas, qualquer
alteracdo em uma tabela, como colunas inseridas, é refletida em toda a tabela.
Para criar uma instancia continuada de uma tabela:

1 Escolha Tabela > Quebra de tabela para exibir a caixa de didlogo Quebra
de tabela.

A caixa de didlogo Definir quebra de tabela.

2 Marque Largura para quebrar a tabela quando sua largura exceder o valor no
campo. Por padrdo, a largura atual da tabela é exibida no campo Largura —
reduzir este valor quebrara a tabela.

3 Marque Altura para quebrar a tabela quando sua altura exceder o valor no campo.
Por padrdo, a altura atual da tabela é exibida no campo Altura — reduzir este
valor quebrard a tabela.

CAPITULO 4: CAIXAS, LINHAS E TABELAS 67



Il TRABALHANDO COM TABELAS

68

4 Clique em OK. Se a altura ou largura da tabela alcancar o critério para Quebra

de tabela, a tabela sera separada em duas ou mais tabelas vinculadas. Vocé pode
mover as tabelas continuadas para outros locais no layout. Se a tabela ainda
corresponder aos critérios para Quebra de tabela, podera ser quebrada poste-
riormente, quando vocé a ajustar, redimensionando ou acrescentando
linhas e colunas.

A tabela Cronograma do Passeio tem cerca de 18 cm de altura. Nos quebramos a
tabela em 6 cm, o que resultou em trés instancias da tabela.

O recurso de quebra de tabela funciona nas duas direcdes: continua a tabela
usando subtabelas adicionais, conforme necessario se a tabela ficar maior, e
recombina tabelas conforme necessario se a tabela ficar menor.

Para quebrar os vinculos entre tabelas continuadas, selecione qualquer instancia
da tabela continuada e escolha Tabela > Fazer tabelas separadas.

ADICIONANDO LINHAS DE CABEGCALHO E RODAPE A TABELAS

Vocé pode especificar que linhas de cabecalho e rodapé sejam repetidas auto-
maticamente em instancias continuadas de tabelas. Ainda melhor, as linhas de
cabecalho e rodapé sdo sincronizadas automaticamente, de forma que qualquer
alteracdo no texto é refletida em todas as instancias de uma tabela continuada.
Para adicionar linhas de cabecalho e rodapé a uma tabela:

Selecione a primeira linha da tabela e escolha Tabela > Repetir como cabecalho
para especificar a primeira linha como uma linha de cabecalho automatica.
Vocé também pode selecionar varias linhas no alto de uma tabela para que
sejam repetidas como cabecalhos.

2 Selecione a dltima linha da tabela e escolha Tabela > Repetir como rodapé para

especificar a altima linha como uma linha de rodapé automatica. Novamente,
vocé pode selecionar varias linhas para repeticdo como rodapés.

Ve et

Certifique-se de que Altura esteja marcada na caixa de didlogo Quebrar tabela
(menu Tabela). Caso contrario, vocé nao podera especificar linhas de cabecalho
e rodapé automaticas.
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Vocé pode desmarcar Repetir como cabecalho ou Repetir como rodapé no
menu Tabela em qualquer ocasido para remover as linhas de cabecalho ou
rodapé de tabelas continuadas.

Nesta tabela continuada, as primeiras duas linhas — o cabecalho da tabela e os
titulos de colunas — sdo repetidas como linhas de cabecalho nas instancias
continuadas da tabela.

w+*  Depois que vocé adiciona linhas de cabecalho e rodapé automaticas, as linhas
restantes da tabela sdo consideradas “linhas de corpo”. As op¢des no submenu
Selecionar do menu Tabela permitem selecionar todas as Filas de cabecalho,
Filas de rodapé e Filas de corpo em qualquer instancia de uma tabela
continuada para formatacao.
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Capitulo 5: Texto e tipogratia
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O texto € uma parte integrante de praticamente todas as publicacdes.

O QuarkXPress permite criar e editar texto diretamente em suas publicacoes

ou importar texto dos aplicativos de edicdo de textos mais populares. Além de

recursos padrao de formatacdo e edicdo de texto, o QuarkXPress inclui opgoes

como localizar e alterar texto e seus atributos, verificacao ortografica, diciondrios
personalizados para ortografia e um utilitario de uso de fontes para fazer

alteracoes na formatacdo do texto em todo o projeto.

Tipografia é a arte de fazer a aparéncia do seu texto expressar o tom ou o
significado do contexto. O QuarkXPress permite controlar o tom do texto,
permitindo que vocé ajuste todos os aspectos da tipografia, incluindo fontes,

estilos de tipo, espacamento vertical entre linhas e espacamento entre palavras.

EDITANDO TEXTO

Para inserir e importar texto em caixas de texto ativas, use a ferramenta
Contetdo de texto ‘@, Os caracteres sdo inseridos no ponto de insercdo de texto,
indicado pela linha piscando. Uma seqiiéncia de texto € todo o texto em uma
caixa de texto. Se uma série de caixas estiverem vinculadas, o texto inteiro em
todas as caixas € uma Unica seqiiéncia de texto.

Vocé pode selecionar texto usando diversos cliques do mouse. Clicar duas vezes
seleciona a palavra que contém o ponto de insercdo de texto; clicar trés vezes
seleciona a linha que contém o ponto de insercdo de texto; clicar quatro vezes
seleciona o paragrafo inteiro que contém o ponto de insercao de texto; clicar
cinco vezes seleciona a seqiiéncia de texto inteira.

Quando vocé clica duas vezes para selecionar uma palavra e recorta-la e cola-la,
o aplicativo avalia o contetdo da palavra e adiciona ou exclui um espaco auto-
maticamente, conforme necessario, quando vocé cola a palavra no novo local.
Este recurso é denominado Espaco inteligente. Se vocé quiser que uma marca
de pontuacdo acompanhe a palavra que esta selecionando, clique duas vezes
entre a palavra e sua pontuacdo adjacente.
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IMPORTANDO E EXPORTANDO TEXTO

Para importar texto, selecione a ferramenta Contetido de texto &, coloque o
ponto de insercdo de texto onde deseja inserir o texto e escolha Arquivo >
Importar texto.

Se o texto importado ndo couber na caixa de texto, o simbolo de sobrefluxo
aparecera. Se Insercao de pagina automatica (painel QuarkXPress/Editar >
Preferéncias > Preferéncias > Geral) estiver ativada, paginas serdo inseridas
(quando vocé importa texto para uma caixa de texto automatica) conforme
necessario para conter o texto.

Para exportar texto, primeiro posicione o ponto de insercdo de texto em uma
caixa de texto (se quiser salvar todo o texto na caixa) ou selecione o texto que
deseja exportar.

FILTROS DE IMPORTACAO/EXPORTACAO

O software XTensions permite importar e exportar texto em diversos formatos,
incluindo os descritos nesta secdo.

FILTRO DE WORD 6-2000

O Filtro de Word 6-2000 permite que documentos sejam importados ou
exportados em formatos Microsoft Word 6.0/95 (Word 6 e Word 7) e
Word 97/98/2000 (Word 8).

£ = 2

Para evitar problemas de importagdo, desmarque Permitir gravacao rapida
(na guia Salvar da caixa de didlogo Op¢des) no Microsoft Word ou use o
comando Salvar Como para criar uma copia do arquivo de Word a

ser importado.

FILTRO DE WORDPERFECT

O Filtro de WordPerfect permite que documentos sejam importados de
WordPerfect 3.0 e 3.1 (Mac OS) e WordPerfect 5.x e 6.x (Windows). O Filtro
de WordPerfect também permite salvar texto em formato WordPerfect 6.0.

T VoW

O WordPerfect 3.1 para Mac OS pode ler documentos do WordPerfect 6.0
para Windows. Portanto, ndo hd opc¢ao de exportacdo para WordPerfect 3.1
para Mac OS.
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LOCALIZANDO E ALTERANDO TEXTO

A paleta Localizar/Alterar (menu Editar) permite fazer operacdes padrao de
pesquisar-e-substituir. Além disso, vocé pode usar esta paleta para:

e Localizar e alterar usando caracteres curinga: Command+Shift+?/Ctrl+Shift+?

e Localizar e alterar formatacdo de texto, incluindo folha de estilo, fonte, tamanho,
cor e estilo de tipo (incluindo estilos OpenType)

e Restringir operacdes de Localizar/Alterar a um Gnico componente ou a um
artigo inteiro.

¢ Localizar/Alterar com base no idioma dos caracteres (consulte “Aplicando um
idioma de caracteres”)

e Localizar e alterar ligaduras

Pressione Option /Alt para mudar o botdo Localizar préximo para Localizar
primeiro. Para pesquisar e substituir com base em atributos de formatacao,
desmarque Ignorar atributos.

Use a caixa de didlogo Localizar/Alterar para procurar e substituir texto.
Para pesquisar e substituir com base em atributos de formatacdo, desmarque
Ignorar atributos.
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VERIFICANDO A ORTOGRAFIA

Para verificar a ortografia, escolha uma op¢do no submenu Utilitarios >
Verificar ortografia. Vocé pode:

e Verificar uma palavra individual
e Verificar uma selecdo de texto
e Verificar uma seqiiéncia de texto

e Verificar um layout inteiro

Use o recurso de verificacdo ortografica para verificar a ortografia em
um componente.

L 2 = 2

Quando vocé clica em Substituir, o aplicativo substitui todas as instancias da
palavra rejeitada.

DICIONARIOS AUXILIARES

Para impedir que uma palavra seja marcada pelo verificador ortografico, crie
um diciondrio auxiliar e adicione a palavra ao diciondrio auxiliar. Para criar um
dicionério auxiliar, escolha Utilitarios > Dicionario auxiliar e clique em Novo.
Para adicionar palavras a um dicionario auxiliar, escolha Utilitarios >
Editar auxiliar.

Somente um dicionério auxiliar de cada vez pode ser aberto para uso com um
artigo. Um diciondrio auxiliar permanece associado com um artigo até que
vocé clique em Fechar na caixa de dialogo Dicionario auxiliar ou abra outro
dicionario auxiliar.

Os dicionarios auxiliares sdo salvos como arquivos separados em seu disco rigido.
O caminho para o dicionario auxiliar de um artigo é salvo com o projeto.
Portanto, se vocé mover um diciondario auxiliar aberto para outra pasta ou
volume, o aplicativo ndo podera encontra-lo.
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APLICANDO ATRIBUTOS DE CARACTERES

O QuarkXPress permite manter um controle preciso sobre cada caractere quanto
a formatacao de texto.

APLICANDO UMA FONTE

Para aplicar uma fonte a texto selecionado, execute um dos seguintes
procedimentos:

Escolha Estilo > Fonte e selecione uma fonte no submenu.

e Exiba a caixa de diadlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter) e escolha
uma fonte no menu Fonte.

Escolha uma fonte no menu suspenso Fonte na guia Classica ou Atributos de
caracter da paleta Medicoes.

Pressione Command+Option+Shift+M/Ctrl+Alt+Shift+M para ir diretamente
para o campo Fonte na paleta Medic¢oes, digite os primeiros caracteres do nome
da fonte até que ela seja reconhecida e pressione Return/Enter.

Suas fontes usadas mais recentemente sdo exibidas no alto da lista de fontes.

¥ VoW

Para exibir previsualizacdes de fontes em menus de fonte, marque a caixa

Exibir no menu Fonte no painel Fontes da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar). Pressione Shift para substituir essa preferéncia
temporariamente.

ESCOLHENDO UM TAMANHO DE FONTE

Vocé pode aplicar tamanhos de fonte de 2 a 720 pontos. Para aplicar um
tamanho a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

Escolha Estilo > Tamanho e escolha um tamanho em pontos no submenu.

¢ Clique na seta ao lado do tamanho de fonte atual para exibir uma lista de
tamanhos em pontos, e depois escolha um tamanho na lista ou digite um
novo tamanho em pontos.

e Use um dos comandos de teclado abaixo.
MAC OS
e Aumentar 1 pt: Command+Option+Shift+>
¢ Reduzir 1 pt: Command+Option+Shift+<
e Aumentar em intervalo predefinido: Command+Shift+>

e Reduzir em intervalo predefinido: Command+Shift+<
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WINDOWS
e Aumentar 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+>

e Reduzir 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+<
e Aumentar em intervalo predefinido: Ctrl+Shift+>

¢ Reduzir em intervalo predefinido: Ctrl+Shift+<

APLICANDO ESTILOS DE TIPO

Para aplicar um estilo de tipo a texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

¢ Escolha Estilo > Estilo de tipo e selecione um estilo de tipo no submenu.
e Escolha Estilo > Caracter e clique nas caixas de selecdo na érea Estilo de tipo.

¢ Escolha um estilo de tipo no menu suspenso Estilos de tipo na paleta Medicoes.
Aplique os estilos de tipo negrito e italico usando os icones a esquerda do menu
suspenso Estilos de tipo. Para remover todos os estilos de texto selecionado,
escolha Remover todos os estilos no menu suspenso Estilos de tipo.

Observe que o menu suspenso Estilos de tipo, o icone Negrito e o icone Italico
permitem aplicar fontes derivadas em oposicao a fontes intrinsecas. As fontes
derivadas sdo modifica¢des de fontes intrinsecas. As fontes intrinsecas sdo as
fontes basicas das familias de fontes. As fontes derivadas podem causar problemas
de saida.

A borda do icone do menu Estilos de tipo muda para indicar se estilos de tipo
derivados sdo aplicados. A borda fica verde quando apenas estilos de tipo
intrinseco sdo aplicados. A borda fica vermelha quando estilos de tipo derivados
sdo aplicados. A borda fica preta quando nenhum estilo de tipo € aplicado.

APLICANDO COR, SOMBRA E OPACIDADE

Para aplicar cor, sombra e opacidade a texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

Escolha op¢oes nos submenus Estilo > Cor, Estilo > Sombra e
Estilo > Opacidade.

Exiba a paleta Cores (Janela > Exibir cores), clique em uma cor e escolha ou
digite valores para Sombra e Opacidade.

Use os controles de cor, sombra e opacidade na guia Classica ou Atributos de
caracter da paleta Medicoes.
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APLICANDO ESCALA HORIZONTAL OU VERTICAL

Para aplicar escala horizontal ou vertical a texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

Escolha Estilo > Escala horizontal/vertical, escolha Horizontal ou Vertical
no menu suspenso Escala, digite um valor no campo e clique em OK.

Use um dos comandos de teclado abaixo. Se for selecionado um intervalo de
texto que tem escala horizontal e vertical aplicada, os comandos de teclado
aumentardo ou reduzirdo o texto, conforme necessario.

£ = 2

Vocé ndo pode aplicar valores de escala horizontal e vertical simultaneamente.

MAC OS
Condensar 5%: Command-+|

Expandir 5%: Command+]

Condensar 1%: Command+Option+[

Expandir 1%: Command+Option+]

WINDOWS
Condensar 5%: Ctrl+[

Expandir 5%: Ctrl+]
Condensar 1%: Ctrl+Alt+]
Expandir 1%: Ctrl+Alt+]

APLICANDO DESVIO DE LINHA DE BASE

Vocé pode colocar caracteres acima ou abaixo da linha de base sem afetar o
espacamento do paragrafo. Um valor positivo eleva o texto; um valor negativo
abaixa o texto. Para aplicar um desvio de linha de base a texto selecionado,
execute um dos seguintes procedimentos:

¢ Escolha Estilo > Desvio de linha de base, digite um valor no campo Desvio
de linha de base e clique em OK.

e Use um dos comandos de teclado abaixo.

MAC OS
e Abaixar 1 pt: Command+Option+Shift+-
e Subir 1 pt: Command+Option++
MAC OS
¢ Abaixar 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+9
e Subir 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+0
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APLICANDO VARIOS ATRIBUTOS DE CARACTERES

Vocé pode exibir e editar todos os atributos de caracteres usando a caixa de
dialogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

Os campos em branco e as caixas de selecdo cinzas na caixa de dialogo Atributos
de caracter indicam que vdrios estilos sdo aplicados a texto selecionado. Por
exemplo, se o campo Fonte estiver em branco, mais de uma fonte é aplicada
ao texto selecionado.

Se vocé digitar um valor em um campo em branco na caixa de didlogo Atributos
de caracter, o valor serd aplicado a todo o texto selecionado. Se vocé marcar ou

desmarcar uma caixa de selecdo cinza, essa configuracdo de estilo serd aplicada
ou removida em todo o texto selecionado.

Use a caixa de didlogo Atributos de caracter para formatar texto.

APLICANDO ATRIBUTOS DE PARAGRAFO

Atributos de pardgrafo sao opcdes de formatacdo que se aplicam a um paragrafo
como um todo. Incluem configuracdes de alinhamento, indentac¢des, espaca-
mento vertical entre linhas e tabulac¢des. Para aplicar atributos a paragrafos
selecionados, use a caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo > Formatos)
ou a paleta Medicoes.

Vocé pode copiar qualquer formato de pardgrafo aplicado de um paragrafo
para outros paragrafos na mesma caixa ou cadeia de texto. Para copiar formatos
de paragrafo aplicados, selecione o pardgrafo ou o intervalo de paragrafos que
deseja alterar e pressione Option+/Alt+Shift enquanto clica em qualquer ponto
do paragrafo que tem os formatos que deseja copiar. Copiar formatos de paragrafo
desta forma ndo alterara os atributos de caractere.
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CONTROLANDO O ALINHAMENTO

Vocé pode escolher entre cinco alinhamentos de paragrafo: Esquerda,

Centralizado, Direita, Justificado e Forcado. A opcdo Forcado alinha todas as
linhas entre as indentacdes esquerda e direita, como a op¢ao Justificado, mas
também justifica a dltima linha (se houver um retorno no fim do paragrafo).

Para definir o alinhamento de texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

e Escolha um alinhamento no submenu Estilo > Alinhamento:

¢ Clique em um icone de alinhamento na guia Classica ou Atributos de
paragrafo da paleta Medicoes.

e Use um dos comandos de teclado abaixo.
MAC OS

e Esquerda &: Command+Shift+L

e Centralizado & : Command+Shift+C

e Direita = : Command+Shift+R

e Justificado = :Command+Shift+]

e Forcado & : Command+Option+]
WINDOWS

e Esquerda=: Ctrl+Shift+L

e Centralizado ®: Ctrl+Shift+C

e Direita = : Ctrl+Shift+R

e Justificado & : Ctrl+Shift+]

e Forcado = : Ctrl+Alt+Shift+]

CONTROLANDO A INDENTAGAO

Para especificar indentagdes para paragrafos selecionados, use o submenu
Estilo > Alinhamento, a caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo >
Formatos) ou a guia Atributos de paragrafo da paleta Medicoes.

e Para especificar o quanto um paragrafo é indentado a partir da borda esquerda
de uma caixa ou coluna, digite um valor no campo Indentacdo esquerda.

e Para especificar o quanto a primeira linha de um paragrafo é indentada a partir
do valor de Indentacao esquerda, digite um valor no campo Primeira linha.
Observe que a indentacdo Primeira linha € relativa a Indentacao esquerda
aplicada a um paragrafo. Por exemplo, se vocé especificar uma Indentacao
esquerda de 0,5" e uma indentacdo de Primeira linha de 0,5", a primeira linha
comecara a 1" da borda esquerda da caixa de texto.
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e Para especificar o quanto um paragrafo ¢ indentado a partir da borda direita
de uma caixa ou coluna, digite um valor no campo Indentacdo direita. Clique
em OK.

Para criar uma indentacdo deslocada, especifique uma Indentacao esquerda
positiva e uma indentacdo de Primeira linha negativa, ou arraste os icones
de indentacdo na régua da coluna. Use o botdo Aplicar na guia Formatos da

caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo > Formatos) para experimentar
com a indentacdo deslocada.

Além de definir as indentacdes deslocadas como um atributo de paragrafo,
voce pode digitar um caractere especial que forca a indentacdo de todas as
linhas de texto a partir daquele ponto até o préximo retorno de paragrafo.
Pressione Command+\ (Mac OS) ou Ctrl+\ (Windows) para incluir um caractere
especial Indentar aqui. (O caractere Indentar aqui é invisivel; para exibir

caracteres invisiveis, escolha Visualizar > Exibir Invisiveis (Command+/Ctrl+L.)

O alinhamento e as indenta¢des sao mensurados a partir da Dist borda caixa
especificada na guia Texto da caixa de didlogo Modificar (menu Item). O valor
de Dist borda caixa afeta os quatro lados de uma caixa de texto e ndo afeta as
colunas internas de uma caixa de texto.

CONTROLANDO O ESPACAMENTO VERTICAL ENTRE LINHAS

O espacamento vertical entre linhas € a distancia entre linhas de base de texto
entre paragrafos. Quando vocé especifica um valor de espacamento vertical
entre linhas, ele é aplicado a todas as linhas em paragrafos selecionados. Vocé
pode especificar o espacamento vertical entre linhas com trés métodos:

Espacamento vertical entre linhas absoluto define a distancia entre linhas de base
de texto com um valor especifico, ndo importa qual seja o tamanho dos caracte-
res nas linhas. Por exemplo, se vocé especificar um valor de espacamento
vertical entre linhas absoluto de 16 pontos para um paragrafo, todas as linhas
de base serdo espacadas com 16 pontos. Ao especificar um espacamento vertical
entre linhas absoluto, use um valor que seja a distancia vertical total que vocé
deseja entre as linhas de base de texto.

Auto espacamento vertical entre linhas incremental combina um valor bésico de
espacamento vertical entre linhas automatico com um valor absoluto especifi-
cado no campo Esp vert linhas (menu Estilo). Os valores de auto espacamento
vertical entre linhas incremental devem ser precedidos por um sinal de adi¢do (+)
ou subtracao (-).

Espacamento vertical entre linhas automadtico significa que o aplicativo usa o valor
no campo Auto espacamento vertical entre linhas (painel QuarkXPress/
Editar > Preferéncias > Paragrafo) para decidir se um espagcamento vertical
entre linhas automatico com base em porcentagem ou incremental ocorre.
O padrdo — com base em porcentagem — toma o valor basico do espacamento
vertical entre linhas automatico e o acrescenta a um percentual fixo do maior
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tamanho de fonte na linha superior para determinar o valor total do espaca-
mento vertical entre uma linha com espacamento automatico e a linha acima
dela. O valor padrdo para o espacamento vertical entre linhas automatico com
base em porcentagem ¢ 20%. Para especificar o espacamento vertical entre
linhas automatico, digite auto no campo Esp vert linhas.

Para definir o alinhamento de paragrafos selecionados, execute um dos
seguintes procedimentos:

Escolha Estilo > Esp vert linhas, digite um valor de espacamento vertical
entre linhas absoluto, um valor de auto espacamento vertical entre linhas
incremental (precedido por um sinal de adi¢do ou subtra¢do), ou auto no
campo Esp vert linhas.

Use os controles de Esp vert linhas da paleta Medidas.
Use um dos comandos de teclado abaixo.

MAC OS

Reduzir 1 pt: Command+Shift+:

Reduzir 0,1 pt: Command+Option+ Shift+:

Aumentar 1 pt: Command+Shift+”

”

Aumentar 0,1 pt: Command+Option+ Shift+
WINDOWS

Reduzir 1 pt: Ctrl+Shift+:

Reduzir 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+:

Aumentar 1 pt: Ctrl+Shift+”

Aumentar 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+"

CONTROLANDO O ESPACO ANTES E DEPOIS DE PARAGRAFOS
Os controles Espacar antes e Espacar apos permitem especificar a quantidade
de espaco antes e depois de paragrafos selecionados.

Para definir o espaco antes e depois de paragrafos selecionados, execute um dos
seguintes procedimentos:

Escolha Estilo > Formatos, e digite valores nos campos Espacar antes ou
Espacar apos.

Use os controles Espacar antes de paragrafo e Espacar apds paragrafo na guia
Atributos de paragrafo da paleta Medicdes.
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DEFININDO TABULACOES
Vocé pode escolher entre seis tipos de paradas de tabulacao:

Esquerda alinha o texto justificado a esquerda na parada de tabulacdo.
Centro alinha o texto centralmente na parada de tabulacao.

Direita alinha o texto justificado a direita na parada de tabulagao.
Decimal alinha o texto em um ponto decimal.

Virgula alinha o texto na primeira virgula.

Alinhar sobre alinha o texto em qualquer caractere especificado. Quando vocé
seleciona esta guia, o campo Alinhar sobre é exibido. Selecione a entrada
existente e digite o caractere sobre o qual o alinhamento ocorrera.

Ve e

Se vocé nao definir tabulacdes personalizadas, o aplicativo determina as
tabulacdes padrdo alinhadas a esquerda para cada metade de polegada.

Para aplicar tabulacdes a paragrafos selecionados, execute um dos
seguintes procedimentos:

Use os controles da guia Tabulacdes da caixa de didlogo Atributos de
paragrafo (Estilo > Tabulacodes).

Use os controles na guia Tabulacdes da paleta Medicoes. Usar a paleta Medicoes
economiza espaco em tela e vocé pode ver continuamente os efeitos atualizados
a medida que muda as configuracoes de tabulacdes. Vocé pode arrastar icones
de tabulac¢des para a régua ou diretamente para o texto. Quando vocé arrasta
tabulacdes para a régua ou para texto, uma linha vertical é exibida na tela para
ajudar voceé a decidir onde posicionar a tabulacao.

CONTROLANDO VIUVAS E ORFAS

Viavas e 6rfas sdo dois tipos de linhas tipograficamente indesejadas.
Tradicionalmente, uma vitiva é definida como a tltima linha de um paragrafo
que aparece no alto de uma coluna. Uma 6r1fa é definida como a primeira linha
de um paréagrafo que aparece no fim de uma coluna.

Usando o recurso Manter linhas juntas, vocé pode optar por ndo quebrar

paragrafos, de forma que se todas as linhas de um paragrafo nao couberem
em uma coluna ou em uma pagina, o paragrafo inteiro fluira para o alto da
coluna ou pagina seguinte. Como alternativa, vocé pode especificar o nimero

de linhas que devem ser deixadas na parte inferior de uma coluna ou caixa, e

na parte superior da coluna ou caixa seguinte, quando um paragrafo é quebrado.

Usando o recurso Manter com o préximo, vocé pode manter um paragrafo
junto com o paragrafo seguinte. Isso permite manter um subtitulo junto com
o paragrafo que o segue, ou impedir que outras linhas de texto que logicamente

vao juntas sejam separadas.
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E comum especificar Manter com o préximo para folhas de estilo de titulo e
subtitulo, e especificar Manter linhas juntas (geralmente com os parametros
Inicio e Fim) para folhas de estilo de texto de corpo.

Para ativar e desativar os recursos Manter linhas juntas e Manter com o pré-
ximo para paragrafos selecionados, escolha Estilo > Formatos para exibir a guia
Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo, e marque ou desmarque
Manter linhas juntas e Manter com o préximo.

CONTROLANDO O ESPACAMENTO ENTRE CARACTERES

O espacamento entre caracteres ou kerning € o ajuste de espaco entre pares de
caracteres. Devido as suas formas, alguns pares de caracteres tém aparéncia

melhor quando o espacamento € ajustado. Vocé pode usar controles de kerning
automatico ou manual para especificar espacamento adicional entre caracteres.

Os valores de kerning sdo expressos como 1/200 de um espaco em. Um valor de
kerning positivo aumenta o espaco entre caracteres; um valor negativo reduz
0 espago.

ESPACAMENTO ENTRE CARACTERES MANUAL

Para aplicar um espacamento entre dois caracteres, execute um dos
seguintes procedimentos:

¢ Escolha Estilo > Esp caracteres e digite um nome no campo Quantidade de
espacamento entre caracteres. Clique em OK.

e Use os controles de Quantidade de espacamento entre caracteres da
paleta Medicoes.

¢ Use um dos comandos de teclado abaixo.

MAC OS
¢ Reduzir 1/20-em: Command+Shift+{

e Aumentar 1/20-em: Command+Shift+}
e Reduzir 1/200-em: Command+Option+Shift+{

e Aumentar 1/200-em: Command+Option+Shift+}

WINDOWS
¢ Reduzir 1/20-em: Ctrl+Shift+{

e Aumentar 1/20-em: Ctrl+Shift+}
e Reduzir 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{
e Aumentar 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}
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ESPACAMENTO ENTRE CARACTERES AUTOMATICO

Para espacar automaticamente o texto acima de um tamanho especifico em
pontos, exiba o painel Caracter da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkCopyDesk/Editar), marque Ajuste e espaco automatico acima, e
digite um valor no campo.

O QuarkXPress usa informacdes de kerning incorporadas na fonte (a tabela de
kerning da fonte). Uma tabela de kerning contém alguns pares de caracteres —
“Ta”, por exemplo — e um valor de kerning associado para cada par na tabela.
Vocé ndo pode alterar a tabela de kerning de uma fonte, mas pode criar uma
tabela de kerning personalizada para qualquer fonte usando a caixa de dialogo
Edicao de tabela de kerning (menu Utilitarios). Vocé pode usar esta caixa de
didlogo para personalizar o espaco horizontal (Com stream) e vertical
(Cross-Stream) em pares de kerning.

CONTROLANDO A HIFENIZACAO E A JUSTIFICACAO

Uma especificacdo de hifenizacao e justificacdo (H&J) € um pacote nomeado
de configuracoes para hifenizacdo de palavras que vdo além da margem de uma
linha de texto e para justificar espacos entre palavras e caracteres. Vocé pode
aplicar H&Js a paragrafos individuais ou associar uma H&J com uma folha de
estilo de paragrafo. Use a caixa de didlogo Editar hifenizacdo e justificacao
(Editar > H&Js > Novo) para controlar essas configuracoes.

A caixa de didlogo Editar hifenizacao e justificacdo

¢ Hifenizacdo automatica: Especifique se a hifeniza¢cdo automatica é permitida.

¢ A menor palavra: Especifique o namero minimo de caracteres que uma palavra
deve conter para permitir a hifenizacao.

¢ Minimo antes: Especifique o nimero minimo de caracteres antes de um hifen.
¢ Minimo ap6s: Especifique o nimero minimo de caracteres depois de um hifen.

¢ Quebrar palavras em capitulares: Especifique se a hifenizacdo de palavras em
capitulares é permitida.
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¢ Hifens em uma fila: Especifique quantas palavras podem ser hifenizadas em
fins de linha consecutivos.

¢ Zona de hifenizacao: Especifique a area antes da indentacado a direita na qual
a hifenizacdo pode ocorrer. Por exemplo, se vocé definir a zona de hifenizacdo
como 0,05", a palavra é hifenizada quando um ponto de hifenizagdo aceitavel
recai no limite de 0,05" da indentacdo a direita. A palavra que precede a palavra
hifenizada ndo precisa estar dentro da zona de hifenizacao.

e Método de justificacao: Especifique como as palavras e os caracteres
sdo espacados.

¢ Espaco: Especifique o valor minimo e maximo de espaco entre palavras em
paréagrafos justificados ou com alinhamento forcado. Especifique o valor
6timo de espaco entre palavras em todos os paragrafos, sem considerar
seu alinhamento.

e Caracter: Especifique o valor minimo e maximo de espaco entre caracteres
em paragrafos justificados ou com alinhamento forcado. Especifique o valor
6timo de espaco entre caracteres em todos os pardgrafos, sem considerar
seu alinhamento.

e Zona de Flush: Especifique a area antes da indentacao direita na qual a Gltima
palavra na ultima linha de um paragrafo justificado deve recair para justificar
a linha. Por exemplo, se vocé digitar 1", a Gltima linha de um pardgrafo ao qual a
especificacdo de hifenizacdo e justificacdo € aplicada ndo sera justificada até que
a ultima palavra na linha esteja dentro do limite de 1" da indentacao a direita.

e Justificar Gnica palavra: Especifique se uma tnica palavra em uma linha em
um paragrafo justificado se estende da indentacdo a esquerda até a indentacdo
a direita. Quando a caixa estd desmarcada, uma tnica palavra em uma linha é
alinhada a esquerda.

ESPECIFICANDO EXCECOES DE HIFENIZACAO

Na maioria das versdes para idiomas especificos do QuarkXPress, vocé pode
criar listas especificas de excecoes de hifenizacdo. A caixa de didlogo Excecdes
de hifenizacao (menu Utilitarios) tem um menu suspenso Idioma que permite
especificar para qual idioma uma excec¢ao de hifenizacao é aplicavel. Quando
um paragrafo é hifenizado automaticamente, o QuarkXPress verifica a lista de
excecdes de hifenizacdo para o idioma apropriado ao paragrafo.

L a2 2

A caixa de didlogo Hifenizacdo sugerida (menu Utilitarios) exibe a hifeniza-
¢cao recomendada para uma palavra que se baseia no método de hifenizagcdo
especificado para o paragrafo e as excecoes de hifenizacdo para o idioma
do paragrafo.
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USANDO HIFENS DISCRICIONARIOS

Além de hifenizar texto automaticamente, vocé pode controlar quebras de linha
e fluxo de texto inserindo hifens manuais, ou discricionarios (Command+-
[hifen]/Ctrl+- [hifen]). Um hifen discricionario s6 é inserido quando uma
palavra é quebrada no fim de uma linha.

CONTROLANDO O AJUSTE DE ESPACO ENTRE PALAVRAS

O tracking permite ajustar o espaco entre caracteres e palavras selecionados, para
adaptacao ao layout e efeitos tipograficos. Os valores de tracking sao expressos

como 1/200 de um espaco em. Um valor de tracking positivo aumenta o espaco
a direita de cada caracter; um valor negativo reduz o espaco.

Em geral, o tracking € usado para ajustar o texto ao layout. Porém, o uso
excessivo pode interferir com o design e a legibilidade. Ao usar tracking para
ajustar o texto ao layout, considere estas diretrizes:

Ajuste paragrafos inteiros em vez de uma tnica linha ou palavra.

Estabeleca diretrizes para tracking (por exemplo, de +3 a -3).

Certifique-se de que paragrafos verticalmente adjacentes tenham um
tracking similar.

Estas sdo normas gerais; os valores de tracking apropriados dependem do
design, da fonte, da largura da coluna e de outros fatores.

TRACKING MANUAL

Para aplicar o tracking a texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

¢ Escolha Estilo > Espacamento entre palavras, digite um valor no campo
Quantidade de espacamento entre palavras e clique em OK.

e Use os controles de Quantidade de espacamento entre palavras da
paleta Medicoes.

¢ Use um dos comandos de teclado abaixo.
MAC OS

e Reduzir 1/20-em: Command+Shift+{

e Aumentar 1/20-em: Command+Shift+}

¢ Reduzir 1/200-em: Command+Option+Shift+{

e Aumentar 1/200-em: Command+Option+Shift+}
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WINDOWS
e Reduzir 1/20-em: Ctrl+Shift+{

e Aumentar 1/20-em: Ctrl+Shift+}
e Reduzir 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{
e Aumentar 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}

EDITANDO TABELAS DE TRACKING

O aplicativo usa informacoes de tracking incorporadas na fonte (a tabela de
tracking da fonte). Vocé ndo pode alterar a tabela de tracking de uma fonte,
mas pode criar uma tabela de tracking personalizada para qualquer fonte usando
a caixa de dialogo Tracking Edit (menu Utilitarios).

TRABALHANDO COM FOLHAS DE ESTILO

Uma folha de estilo ¢ um grupo de atributos de paragrafo, atributos de caractere,
ou ambos, que pode ser aplicado a paragrafos e caracteres selecionados em uma

etapa. Use folhas de estilo para transformar texto nao formatado em estilos
como titulos, subtitulos, legendas ou corpo do texto. Usar folhas de estilo para

aplicar diversos atributos de caractere e paragrafo simultaneamente reduz o
tempo de layout e ajuda a manter a consisténcia tipogréafica.

CRIANDO E EDITANDO FOLHAS DE ESTILO DE PARAGRAFO

Uma folha de estilo de paragrafo é um pacote nomeado de atributos de para-
grafo e caractere. Vocé pode aplicar todos os atributos de formatacdo de uma
folha de estilo de paragrafo a texto simplesmente aplicando a folha de estilo
ao texto. Para criar, editar, duplicar ou excluir folhas de estilo de paragrafo, use
a caixa de didlogo Folha de estilo (Editar > Folhas de estilo).

Use caixa de didlogo Folhas de estilo para criar, editar e excluir folhas de estilo.
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Para criar uma folha de estilo de paragrafo, escolha Paragrafo no menu suspenso
Novo. A caixa de didlogo Editar folha de estilo de paragrafo serd exibida. Use
os controles nesta caixa de didlogo para configurar os atributos da folha de estilo.

Use a caixa de didlogo Editar folha de estilo de paragrafo para configurar uma
folha de estilo de paragrafo.

Primeiro, configure os controles na guia Geral:

e Nome: Digite um nome neste campo ou o aplicativo usara um nome padrao
“Nova folha de estilo”.

¢ Equivalente do teclado: Para definir um comando de teclado para a folha de
estilo, digite-o no campo Equivalente do teclado. Vocé pode digitar qualquer
combinacdo de Command, Option, Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, junto
com uma tecla de funcao ou do teclado numérico.

e Se vocé definir um equivalente de teclado para uma folha de estilo com uma
seqliéncia de teclas que também define um comando existente, o comando de
folha de estilo substituird o comando existente quando a ferramenta Conteado
estiver selecionada e uma caixa de texto estiver ativa.

e Baseado em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilo em uma
existente, clique no menu suspenso Baseado em e escolha uma folha de estilo
na lista. Observe que, se vocé usar o menu suspenso Baseado em na caixa de
didlogo Editar folha de estilo de paragrafo para criar uma folha de estilo com
base em uma folha de estilo existente, as alteracdes que vocé fizer na folha de
estilo original serdo aplicadas automaticamente as que se baseiam nela.
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¢ Novo estilo: Para selecionar uma transicdo de uma folha de estilo de paragrafo
para outra depois de digitar um retorno de carro, escolha uma folha de estilo
de pardgrafo no menu suspenso Préximo estilo.

e Estilo: Para associar uma folha de estilo de caracteres com a folha de estilo de
paréagrafo, escolha uma opg¢do no menu suspenso Estilo na drea Atributos de
caracter. Para criar uma folha de estilo de caracter, consulte “Criando e editando
folhas de estilo de caracter”.

Em seguida, use as guias Formatos, Tabulacdes e Réguas para especificar
atributos adicionais para a sua folha de estilo de paragrafo. Ao terminar, clique
em OK para voltar a caixa de didlogo Folhas de estilo, e clique em Salvar para
salvar a folha de estilo. Depois que vocé salva uma folha de estilo de paragrafo,
ela é listada no submenu Folha de estilo de paragrafo (menu Estilo) e também
na paleta Folhas de estilo.

Jeses®  Quando vocé cria uma folha de estilo sem projetos abertos, a folha de estilo se
torna parte da lista de folhas de estilo padrdo e € incluida em todos os projetos
criados posteriormente. Quando vocé cria uma folha de estilo com um projeto
aberto, a folha de estilo € incluida apenas na lista de folhas de estilo do
projeto ativo.

Ve Je W

Para criar uma folha de estilo de paradgrafo com base em texto formatado, pri-
meiro coloque o ponto de insercao de texto dentro de um paragrafo que usa

os atributos de paragrafo que vocé deseja em sua folha de estilo de paragrafo.
Escolha Editar > Folhas de estilo para exibir a caixa de didlogo Folhas de estilo.
Escolha Novo > Paragrafo e digite um nome no campo Nome. Clique em Salvar.
Em seguida, aplique a nova folha de estilo ao paragrafo.

ATUALIZANDO FOLHAS DE ESTILO DE PARAGRAFO

Use os botdes no alto da secdo de paragrafo da paleta Folhas de estilo para
criar, editar, duplicar ou atualizar uma folha de estilo. Quando vocé coloca o
cursor em um paragrafo que tem formatacao local uniforme aplicada, vocé
pode atualizar uma folha de estilo existente para incluir a formatagdo local,
clicando no botao Atualizar. Como alternativa, pode escolher Editar >
Atualizar folha de estilo > Paragrafo.

Escolha Editar > Atualizar folha de estilo > Ambos para atualizar o paragrafo
e a folha de estilo associados com texto selecionado.
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CRIANDO E EDITANDO FOLHAS DE ESTILO DE CARACTER

Uma folha de estilo de caracter é um pacote nomeado de atributos de caracter.
Vocé pode aplicar todos os atributos de formatacdo de uma folha de estilo de
caracter a texto simplesmente aplicando a folha de estilo ao texto. Para criar,
editar, duplicar ou excluir folhas de estilo de caracter, use a caixa de didlogo
Folha de estilo (Editar > Folhas de estilo).

Para criar uma folha de estilo de caracter, escolha Caracter no menu suspenso
Novo. A caixa de didlogo Editar folha de estilo de caracter sera exibida. Use os
controles nesta caixa de didlogo para configurar os atributos da folha de estilo.

Use a caixa de didlogo Editar folha de estilo de caracter para configurar uma
folha de estilo de caracter.

Primeiro, configure os controles na guia Geral:

e Nome: Digite um nome neste campo ou o aplicativo usard o nome padrdo
“Nova folha de estilo”.

e Equivalente do teclado: Para definir um comando de teclado para a folha de
estilo, digite-o no campo Equivalente do teclado. Vocé pode digitar qualquer
combina¢do de Command, Option, Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, junto
com uma tecla de funcdo ou do teclado numérico.

e Baseado em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilo em uma
existente, escolha uma folha de estilo no menu suspenso Baseado em.

CAPITULO 5: TEXTO E TIPOGRAFIA 89



Il TRABALHANDO COM FOLHAS DE ESTILO

90

Em seguida, escolha atributos de caracter na secado inferior da caixa de didlogo
Editar folha de estilo de caracter. Ao terminar, clique em OK para voltar a
caixa de dialogo Folhas de estilo, e clique em Salvar para salvar a folha de
estilo. Depois que vocé salva uma folha de estilo de caracter, ela é listada no
submenu Folha de estilo de caracter (menu Estilo) e também na paleta Folhas
de estilo.

ATUALIZANDO FOLHAS DE ESTILO DE CARACTER

Use os botdes no alto da se¢do de caracter da paleta Folhas de estilo para criar,
editar, duplicar ou atualizar uma folha de estilo. Quando vocé seleciona texto
que tem formatacao local uniforme aplicada, vocé pode atualizar uma folha de
estilo existente para incluir a formatacdo local, clicando no botdo Atualizar.
Como alternativa, pode escolher Editar > Atualizar folha de estilo > Caracter.

Escolha Editar > Atualizar folha de estilo > Ambos para atualizar o paragrafo
e a folha de estilo associados com texto selecionado.

APLICANDO FOLHAS DE ESTILO

Para aplicar uma folha de estilo a texto selecionado, execute um dos
seguintes procedimentos:

Escolha o nome da folha de estilo no submenu Estilo > Folha de estilo de
paragrafo ou Estilo > Folha de estilo de caracter.

Exiba a paleta Folhas de estilo (menu Janela) e clique no nome da folha de
estilo na paleta.

Use o comando de teclado (se houver) exibido ao lado do nome da folha de
estilo na paleta Folhas de estilo.

Quando existem atributos locais de paragrafo ou caractere no texto selecionado,
um sinal de adicdo seré exibido ao lado do nome da folha de estilo na paleta
Folhas de estilo. Para remover atributos locais, clique em Sem estilo e selecione
a folha de estilo novamente, ou clique no nome da folha de estilo com a tecla
Option/Alt pressionada.

ANEXANDO FOLHAS DE ESTILO

Para importar folhas de estilo de paragrafo e caracter de outro artigo ou projeto,
escolha Arquivo > Anexar, va para o arquivo de artigo ou projeto de destino,
exiba o painel Folhas de estilo e importe as folhas de estilo desejadas.

Se uma folha de estilo do arquivo de origem tem o mesmo nome de uma folha
de estilo no projeto de destino, mas é definida de forma diferente, a caixa de
didlogo Anexar conflito é exibida. Vocé pode usar esta caixa de didlogo para
determinar como esses conflitos sdo tratados.
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POSICIONANDO TEXTO EM CAIXAS DE TEXTO

Os topicos abaixo abrangem diversas formas de controlar o posicionamento
vertical e horizontal de texto em caixas de texto.

USANDO A GRADE DE LINHA DE BASE

O QuarkXPress versoes 7.0 e anteriores incluia um recurso chamado Grade
de Linha de Base. A grade de linha de base era uma série de linhas horizontais
invisiveis com espacamento uniforme, do alto até a base de cada pagina.

Bloquear os paragrafos em relacdo a grade de linha de base permite alinhar as
linhas de base de coluna a coluna e de caixa para caixa, em toda uma pagina e
em spreads.

No QuarkXPress 8.0, o recurso de grade de linha de base foi substituido pela
grade de design. Para obter mais informacdes, consulte “Trabalhando com grades
de design”.

ALINHANDO TEXTO VERTICALMENTE

Existem quatro opgOes para posicionar linhas de texto verticalmente em caixas
de texto:

Superior: Em caixas de texto alinhadas pela parte superior, as linhas de texto
sdo posicionadas na caixa com a parte superior da primeira linha posicionada
conforme especificado na area Primeira linha de base.

Centralizado: Em caixas de texto com alinhamento centralizado, as linhas de
texto sdo centralizadas entre o ascendente da Primeira linha de base e a parte
inferior da caixa de texto.

Inferior: Em caixas de texto com alinhamento inferior, as linhas de texto sdo
posicionadas com a Gltima linha alinhada com a parte inferior da caixa.

Justificado: Em caixas de texto justificadas, as linhas de texto sdo posicionadas
na caixa com a primeira linha posicionada conforme especificado na area
Primeira linha de base, a Gltima linha se alinha com a distancia entre a borda
e a caixa do texto na parte inferior da caixa, e as linhas restantes sdo justificadas
entre elas. Ao justificar texto verticalmente, vocé pode especificar a distancia
vertical maxima entre os paragrafos.

Para usar essas opcoes, escolha uma opc¢ao no menu suspenso Tipo (Item >
Modificar > Texto> Alinhamento vertical). O campo Inter Paragrafo Maximo
(disponivel apenas quando a opc¢do Justificado esté selecionada no menu sus-
penso Tipo) permite especificar a quantidade de espaco que pode ser inserida
entre paragrafos justificados verticalmente.

L = 2

As opcdes de alinhamento Centralizado, Inferior e Justificado foram projetadas
para areas de texto retangulares e podem ser distorcidas por itens obstrutores.

CAPITULO 5: TEXTO E TIPOGRAFIA 91



Il POSICIONANDO TEXTO EM CAIXAS DE TEXTO

92

ESPECIFICANDO A DISTANCIA ENTRE A BORDA E A CAIXA DO TEXTO

A distancia entre a borda e a caixa de texto permite especificar a distdncia entre
os caracteres e a borda interna de uma caixa de texto. Para especificar a distancia
entre a borda e a caixa de texto ativa, use os controles de distdncia entre a borda
e a caixa (guia Item > Modificar > Texto, drea > Dist borda caixa). Para espe-
cificar a mesma distancia nos quatro lados, deixe a opcdo Insercdes multiplas
desmarcada e digite um ntimero no campo Todas as bordas. Para especificar
diferentes distancias para os quatro lados, marque Insercdes multiplas e digite
valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior e Direita.

CONTROLANDO O USO DE FONTES

Para exibir e substituir as fontes usadas em um artigo, exiba o painel Fontes
da caixa de didlogo Usar (menu Utilitarios). Este painel lista todas as fontes
usadas no artigo ativo. Para substituir todas as ocorréncias de uma fonte em
um artigo, selecione o nome da fonte, clique em Substituir e escolha uma fonte
para a substituicao.

Ve e

Se uma fonte esta listada na guia Fontes (Utilitarios > Usar) como [Nome da
fonte] precedida por um niimero negativo, o sistema que vocé esta usando nao
tem aquela fonte instalada. Quando isso ocorre, vocé pode instalar a fonte
necessaria e reabrir o documento, ou usar o comando Usar para localizar
ocorréncias da fonte e aplicar outra fonte.

CONVERTENDO TEXTO EM CAIXAS

Para converter os caracteres selecionados em uma caixa de imagem de Bézier,
escolha Estilo > Texto para caixa.

Para converter texto selecionado em caixas de imagem de Bézier ndo ancoradas,
escolha Estilo > Converter texto para caixa > Nao ancorado.

Para converter texto selecionado em caixas de imagem de Bézier ancoradas,
escolha Estilo > Converter texto para caixa > Ancorado.

Para converter o contetido integral de uma caixa de texto ou de varias caixas de
texto em caixas de imagem de Bézier ndo ancoradas, escolha Estilo > Converter
texto para caixa > Converter a caixa inteira.

Para obter mais informacdes, consulte “Entendendo formas de Bézier” e
“Usando caixas ancoradas”.

e de i

Nas versoes 8 e mais recentes do QuarkXPress, vocé pode converter em caixas
mais de uma linha de texto de cada vez.
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USANDO TEXTO EM CONTORNO

O recurso de texto em contorno permite controlar a forma como o texto passa
por tras, ao redor ou dentro de itens e imagens. Vocé pode especificar texto
contornando o item, ou criar caminhos de contorno personalizados e
modifica-los manualmente.

O texto em contorno € uma forma excelente de fazer com que uma pagina fique
visualmente distintiva.

PASSANDO TEXTO EM TORNO DE TODOS OS LADOS DE UM ITEM

Para colocar um texto contornando todos os lados de um item, selecione uma
ferramenta de texto com a ferramenta Contetido de texto ‘@ ou a ferramenta
Item @, exiba a guia Texto da caixa de didlogo Modificar (menu Item), e
marque Executar texto em torno de todos os lados.

£ = 2

O fato de o texto contornar trés lados ou todos os lados de um item ¢é deter-
minado pela caixa de texto, e ndo pelos itens que obstruem o texto. Este é o
anico controle de contorno que atua sobre a caixa de texto em si. Todos os
outros controles de contorno atuam sobre os itens posicionados na frente da
caixa de texto.

PASSANDO TEXTO AO REDOR DE LINHAS E CAMINHOS DE TEXTO

Para aplicar um contorno de texto a uma linha ou caminho de texto em frente
a uma caixa de texto, selecione a linha ou caminho de texto, escolha Item >
Runaround, e escolha uma op¢dao no menu suspenso Tipo:

Escolha Nenhum para que o texto contorne por tras da linha ou caminho
de texto.

Escolha Item para que o texto contorne ao redor da linha ou caminho de texto.
Vocé pode especificar a distancia que o texto mantém em relagdo as bordas
superior, inferior, esquerda e direita do item selecionado. Se o item selecionado
é um caminho de texto, o outro texto s6 vai contornar o caminho, e ndo o texto
no caminho.
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e Escolha Manual para criar um caminho de contorno editavel. Vocé pode
especificar a distancia entre um novo caminho e o texto, e depois modificar
o caminho escolhendo Item > Editar > Runaround. Para obter informagdes
sobre como modificar um caminho de contorno, consulte “Ajustando um
caminho de contorno” e “Editando um caminho de contorno”.

PASSANDO TEXTO AO REDOR DE CAIXAS DE TEXTO

Para aplicar um contorno de texto a uma caixa de texto em frente de outra caixa
de texto, selecione a caixa de texto da frente, escolha Item > Runaround, e
escolha uma op¢do no menu suspenso Tipo:

e Escolha Nenhum para que o texto contorne por tras de uma caixa de texto ativa.

* Escolha Item para que o texto contorne ao redor de uma caixa de texto ativa.
Se a caixa de texto é retangular, digite valores nos campos Superior, Esquerda,
Inferior e Direita para definir os limites das areas do contorno. Se a caixa de
texto ndo é retangular, um tinico campo de Inicio é fornecido.

PASSANDO TEXTO AO REDOR DE IMAGENS

Os aplicativos de edicdo de imagens podem embutir caminhos e canais alfa
em uma imagem. Um caminho é uma forma de Bézier suave e um canal alfa é
em geral uma imagem em tons de cinza. Os caminhos e os canais alfa costuma
ser usados para determinar quais partes de uma imagem devem ser exibidas e
quais devem ser ocultas ou transparentes.

Se vocé importar uma imagem com um caminho ou canal alfa embutido, pode
usar o caminho ou canal alfa para controlar a forma como o texto contorna a
imagem. Mais especificamente: O aplicativo pode examinar um caminho ou
canais e criar um caminho de contorno de texto com base na informacao.

Para aplicar um contorno de texto a uma caixa de imagem em frente de uma
caixa de texto, selecione a caixa de imagem, escolha Item > Runaround, e
escolha uma op¢ao no menu suspenso Tipo:

¢ Escolha Nenhum para que o texto contorne por trds do componente de
texto ativo.

¢ Escolha Item para que o texto contorne as bordas do componente de imagem.
Se o componente de imagem ¢ retangular, digite valores nos campos Superior,
Esquerda, Inferior e Direita para definir os limites das areas do contorno. Se o
componente de imagem nao é retangular, um tnico campo de Inicio é fornecido.

¢ Escolha Imagem automatica para criar um caminho de recorte e contorno de
Bézier com base nas areas nao brancas da imagem.

e Escolha Caminho embutido para contornar com texto um caminho embutido
em uma imagem de um aplicativo de edicdo de imagens.

e Escolha Canal alfa para contornar com texto um canal alfa embutido em uma
imagem de um aplicativo de edi¢cdo de imagens.
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¢ Escolha Sem areas brancas para criar um caminho de contorno com base no
assunto da imagem. Dependendo do valor no campo Limiar, o caminho de
contorno vai contornar uma figura escura em um fundo maior branco ou quase
branco (ou vice-versa).

¢ Escolha O mesmo que recorte para definir o caminho de contorno de texto
como igual ao caminho de recorte selecionado na guia Recorte.

¢ Escolha Contornos da imagem para contornar o texto ao redor de uma “area
de tela” retangular do arquivo de imagem importado. Isso inclui quaisquer
areas de fundo brancas salvas com o arquivo de imagem original. Digite valo-
res nos campos Acima, Esquerda, Inferior e Direita para determinar o valor
inicial ou final do texto a partir dos contornos da imagem.

weses® O caminho interno na area de Visualizacdo representa o caminho de desvio,

e o contorno externo representa a caixa de imagem.

Guia Runaround da caixa de didlogo Imagem, mostrando a previsualizacdo
do contorno
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AJUSTANDO UM CAMINHO DE CONTORNO

Quando vocé escolhe Imagem automatica, Caminho embutido, Canal alfa,
Sem areas brancas ou O mesmo que recorte no menu suspenso Tipo (Estilo >
Imagem > Runaround), os seguintes campos permitem manipular o caminho
de contorno:

Inicio altera o tamanho do caminho de contorno. Valores positivos resultam em
um caminho de contorno mais além da configuracdo original, valores negativos
reduzem a quantidade de imagem incluida no caminho de contorno.

Ruido permite especificar o menor caminho fechado permitido. Qualquer
caminho fechado menor do que o valor do ruido serd ignorado. Os valores de
ruido sdo uteis para limpar caminhos de contorno e tornar sua saida mais facil.

Suavidade permite controlar a precisdo do caminho. Um valor menor cria um
caminho mais complexo, com maior nimero de pontos. Um valor maior cria
um caminho menos preciso.

Limiar determina como o “branco” € definido. Todos os pixels definidos como

“branco” sdo excluidos. Por exemplo, se o valor de Limiar é 20%, e o valor de

cinza de um pixel esta abaixo ou igual a 20%, o pixel serd considerado “branco”
e excluido do caminho de contorno.

EDITANDO UM CAMINHO DE CONTORNO

Para ajustar um caminho de contorno, marque Runaround (Item > Editar).
O caminho de contorno é exibido como um contorno em magenta. Em seguida,
vocé pode editar o caminho como faria com qualquer objeto de Bézier.

Vocé também pode alterar os tipos de pontos e segmentos do caminho de
contorno com os controles na paleta Medigdes. Para alterar um ponto de um
tipo para outro, use um dos seguintes trés botoes:

Ponto Simétrico [Z: Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar
uma curva continua. O resultado é semelhante a um ponto de suavizacao, mas
as alcas da curva sempre ficam em uma linha reta através do ponto e sempre
equidistantes do ponto.

Ponto de suavizacdo [I: Um ponto de suavizacdo conecta duas linhas curvas
para formar uma curva continua. As al¢as da curva sempre ficam em uma linha
reta através do ponto, mas podem ser distanciadas de forma independente.

Ponto de canto LJ: Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma

linha reta e uma linha curva, ou duas linhas curvas ndo continuas. Com
linhas curvas, as al¢as da curva do ponto de canto podem ser manipuladas
de forma independente, geralmente para formar uma transicdo fechada entre
os dois segmentos.
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Para alterar o carater de um segmento de linha, use um dos seguintes botoes:
¢ Segmento reto [8]: Faz com que o segmento ativo fique reto.

¢ Segmento curvo [ Faz com que o segmento ativo fique curvo.

yeses®  Voceé também pode alterar os tipos de ponto e segmento com o submenu
Estilo > Tipo de ponto/segmento.

TRABALHANDO COM CAMINHOS DE TEXTO

Um caminho de texto é uma linha a qual vocé pode adicionar texto. Vocé pode
manipular a forma como o texto acompanha o caminho, os atributos do texto
(como fonte, cor e tamanho), e a forma e os atributos de estilo do caminho.

Para adicionar texto a uma linha ou caminho, selecione a ferramenta Conteudo
de texto @' e clique duas vezes na linha ou no caminho.

Para controlar a forma como o texto acompanha o caminho de texto selecio-
nado, exiba a guia Caminho de texto da caixa de didlogo Modificar (menu

Item), e clique em um botdo na area Orientacdo do texto para escolher como
o texto deve acompanhar o caminho. Vocé também pode escolher uma opcao
no menu suspenso Alinhar texto para determinar qual parte de uma fonte é
usada para posicionar caracteres no caminho.

CRIANDO CAPITULARES ESPECIAIS DE INICIO DE PARAGRAFO

As capitulares especiais de inicio de paragrafo ficam duas ou mais linhas abaixo
da primeira linha de um parégrafo. O recurso automatico de Capitulares especiais
de inicio de paradgrafo amplia os caracteres de capitulares e faz o paragrafo
contornar as capitulares especiais de inicio de paragrafo automaticamente.
A fonte e os estilos correspondem ao resto do paragrafo.

Para aplicar capitulares especiais de inicio de paragrafo a paragrafos selecio-
nados, exiba a guia Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo e
marque Capitulares especiais de inicio de paragrafo. Para especificar quantos
caracteres serdo usados como capitulares especiais de inicio de paragrafo, digite
um valor de 1 a 127 no campo Contar caracteres. Para especificar quantas
linhas os caracteres alcangam, digite um valor de 2 a 16 no campo Contagem
de linha.

CAPITULO 5: TEXTO E TIPOGRAFIA 97



Il CRIANDO CAPITULARES ESPECIAIS DE INICIO DE PARAGRAFO

98

As capitulares especiais de inicio de parégrafo sdo uma forma excelente de fazer
com que um texto fique visualmente distintivo.

Jeses®  As capitulares especiais de inicio de pardgrafo sao medidas em porcentagem e
nao em pontos. Quando vocé seleciona uma capitular especial de inicio de
paréagrafo, o tamanho padrao é 100%.

E X X 2

Vocé também pode criar capitulares especiais de inicio de pardgrafo na guia
Atributos de paragrafo da paleta Medicdes.

CRIANDO REGUAS ACIMA E ABAIXO DE PARAGRAFOS

As réguas sao usadas com freqiiéncia acima ou abaixo de texto para destacar
paragrafos, indicar informacdes relacionadas ou simplesmente acrescentar um
charme grafico ao design da pagina. Para criar réguas, use a guia Réguas da caixa
de didlogo Atributos de paragrafo (menu Estilo).

USANDO CAIXAS ANCORADAS

Vocé pode colar caixas e linhas de qualquer forma em texto, o que faz com

que atuem como caracteres e fluam com o texto. Isso é especialmente atil
quando o texto reflui, porque os itens ancorados refluem como os outros
caracteres no texto. Se os itens ndo estiverem ancorados e o texto refluir, eles
serdo deslocados e poderdo sobrepor partes do texto.

ANCORANDO CAIXAS E LINHAS EM TEXTO

Quando vocé ancora um item, ele se comporta como um caractere fluindo em
texto. Para ancorar um item:

1 Selecione a ferramenta Item ! e selecione o item que deseja ancorar.
2 Escolha Editar > Recortar ou Editar > Copiar.

3 Selecione a ferramenta Contetido de texto @ e coloque a barra de insercdo de
texto no local onde deseja ancorar o item.

4 Escolha Editar > Colar para ancorar o item no ponto de insercdo de texto.
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RECORTANDO, COPIANDO, COLANDO E EXCLUINDO CAIXAS E
LINHAS ANCORADAS

Para recortar ou copiar um item ancorado, selecione o item como faria com
qualquer caractere de texto e escolha Editar > Recortar ou Editar > Copiar.
Para colar um item ancorado em outro local, coloque a barra de insercao de
texto em outro local e escolha Editar > Colar. Para excluir um item ancorado,
selecione o item ou insira a barra de insercdo de texto depois do item e pressione
Delete/Backspace.

DESANCORANDO CAIXAS E LINHAS

Para desancorar um item, selecione-o com a ferramenta Item e escolha Item >
Duplicar para criar uma cépia nao ancorada do item — o item duplicado serd
posicionado na pégina de acordo com as configuracdes na caixa de didlogo
Avancar e repetir (menu Item). Em seguida, exclua o item ancorado do texto,
selecionando-o com a ferramenta Contetido de texto © e pressionando
Delete/Backspace.

TRABALHANDO COM FONTES OPENTYPE

OpenType é um formato de fonte para varias plataformas, desenvolvido por
Adobe e Microsoft, que oferece suporte para grandes conjuntos de caracteres e
glifos, com freqiiéncia incluindo fracdes, ligaduras discricionérias, ntimeros

em estilo antigo e mais. Quando o texto tem uma fonte OpenType aplicada,
vocé pode acessar qualquer opgdo de estilo embutida na fonte com a caixa de

didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

e de i

Aprender a diferenca entre caracteres e glifos pode ajudar vocé a entender

como os estilos OpenType funcionam. Um caractere € um elemento de uma
linguagem escrita — letras em maitisculas e minasculas, nimeros e pontuacdes
sdo caracteres. Um glifo é uma imagem que representa um caractere, possivel-
mente em diferentes formas. Por exemplo, um ntimero 1 padrao é um caractere
e um numero 1 em estilo antigo é um glifo. Como outro exemplo, um “f” e

um “i” préximos sdo caracteres e uma ligadura “fi” € um glifo.

e de i

Nao existe um relacionamento de um-para-um entre caracteres e glifos. Em
alguns casos, trés caracteres (como 1, uma virgula e 4) compdem um unico
glifo de fracdo. Ou um caractere pode ser representado por trés glifos possiveis
(por exemplo, trés simbolos diferentes para &). Vocé pode selecionar caracteres
individuais para formatacao e edi¢do, ndo importa quais sejam os glifos usados.
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APLICANDO ESTILOS OPENTYPE

Vocé pode aplicar um “estilo” OpenType a caracteres para exibir glifos diferen-
tes, especialmente projetados ou reposicionados na fonte atual. Por exemplo,
vocé pode aplicar Fracdes para acessar glifos de fracdo especificos em vez de
formatar as fracdes manualmente, redimensionando e reposicionando carac-
teres existentes. De forma semelhante, aplicar Ligaduras padrao representa
caracteres de acordo com as ligaduras disponiveis na fonte. (Para obter mais
informacdes, consulte “Usando ligaduras”.) Vocé pode aplicar muitos estilos
em combinacdo, embora alguns, como Sobrescrito e Subscrito, sejam
mutuamente exclusivos.

Para aplicar estilos OpenType na caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo >
Caracter) e nos painé¢is Editar atributos de caracter (Editar > Folhas de estilo)
para configurar folhas de estilo de paragrafo e caractere, clique na seta ao lado de
OpenType para exibir os estilos e use as caixas de selecdo para aplicar estilos.
Uma caixa de selecdo que nao esta disponivel ou uma op¢do de menu suspenso
entre colchetes indica um estilo OpenType que a fonte atual ndo suporta.

Estilos OpenType disponiveis na caixa de didlogo Atributos de caracter

Os estilos OpenType incluem:

¢ Ligaduras padrao: Aplique ligaduras que foram elaboradas para aumentar a
legibilidade e estdo em uso padrdo.

¢ Ligaduras discricionarias: Aplique ligaduras que ndo estdo em uso padrao.
Este recurso abrange as ligaduras que podem ser usadas para efeitos especiais
por op¢ao do usuario.

e Figuras tabulares: Aplique larguras iguais a nameros.

e Figuras proporcionais: Aplique larguras desiguais a nameros.
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e Capitulares pequenas: Aplique letras capitulares pequenas a caracteres nao-CJK
(chings, japonés e coreano) em minusculas.

¢ Todas as capitulares pequenas: Aplique letras capitulares pequenas todos os
caracteres nao-CJK (chinés, japonés e coreano).

¢ Figuras formacao de linha: Aplique estilos numéricos modernos que se
alinham melhor com texto que esta todo em letras maitsculas.

e Figuras de estilo antigo: Aplique estilos numéricos que sdo mais adequados
para nimeros que estdo integrados em texto.

e Italico: Aplique glifos em itélico.

e Fracoes: Aplique glifos em fracdo com barra inclinada.
e Caudata: Aplique glifos caligraficos.

e Ordinais: Aplique glifos em ntimeros ordinais.

e Titling alternante: Aplique glifos em letras maitsculas projetados para titulos
em tamanhos de ponto maiores.

¢ Alternancia contextual: Aplique variacdes de glifos alternantes com base em
justaposi¢Oes contextuais de texto.

¢ Formularios localizados: Substitua os formularios padrao de glifos com
formularios localizados.

e Posicao: Aplique glifos de sobrescrito, subscrito, inferior cientifica, numerador
e denominador a texto selecionado.

USANDO LIGADURAS

Existem dois métodos para usar ligaduras: o método legado ou o método
OpenType. O método legado suporta ligaduras padrao, como fi e fl em fontes
PostScript. O método OpenType permite acessar ligaduras padrao e ligaduras
discriciondrias em fontes OpenType. Os dois métodos sdao aplicados como
atributos de caractere, o que significa que vocé pode aplica-las a qualquer
texto selecionado.

Para aplicar ligaduras a texto selecionado usando o método legado, marque
Habilitar Ligaduras na guia Caracter da paleta MedicOes (menu Janela) ou
marque Ligaduras na caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

Para aplicar ligaduras a texto selecionado usando o método OpenType, selecione
texto que usa um OpenType e escolha Ligaduras padrao no menu OpenType
na guia Classica ou Caracter da paleta Medi¢cdes (menu Janela). Isso aplicara
ligaduras como fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj e th — se elas estiverem embutidas na fonte.
Além disso, vocé pode escolher Ligaduras discricionarias para aplicar ligaduras
raras, como ct, sp, st e th. Se alguma opc¢do de ligadura for exibida entre colche-
tes, a fonte OpenType que esta em uso ndo suporta esses recursos de ligadura.
Vocé também pode marcar Ligaduras padrao e Ligaduras discricionarias na
area OpenType da caixa de didlogo Atributos de caracter.
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PREFERENCIAS DE LIGADURAS

Vocé pode definir preferéncias para ligaduras no painel Caracter da caixa
de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout de
impressao > Caracter)

¢ Quebrar acima: O valor neste campo especifica um valor de espacamento
entre palavras ou caracteres acima do qual as ligaduras serdo quebradas. No
valor padrdo de 1, se vocé usar o tracking de +1 (1/200 de um espaco em), as
ligaduras voltam a ser letras padrao.

e Nao “ffi” ou “ffl”: Marque esta caixa para impedir ligaduras fi e fI ligatures em
palavras como “office” ou “waffle” quando as ligaduras ffi e ffl ndo existem
na fonte atual.

TRABALHANDO COM A PALETA GLIFOS

Um glifo é a menor unidade de uma fonte — cada letra maiascula, por exemplo,
consiste em seu proprio glifo. Para acessar todos os glifos em uma fonte —

especialmente uma fonte OpenType que pode incluir aproximadamente 65.000
glifos — vocé precisa visualizar um mapa de caracteres completo. Um mapa

de caracteres esta disponivel na paleta Glifos (menu Janela) e permite visualizar
todos os glifos na fonte selecionada, exibir glifos em negrito ou italico, clicar
duas vezes em um glifo para inseri-lo em texto, e salvar os glifos favoritos

para acesso facil.

A paleta Glifos torna facil trabalhar com grandes conjuntos de caracteres e fontes
com qualidade profissional.

Para exibir os glifos em uma fonte, exiba a paleta Glifos (menu Janela) e escolha
uma fonte no menu Fonte no canto superior esquerdo. As opcdes disponiveis na
paleta Glifos incluem:

¢ Vocé pode usar os botdes Negrito e Italico para exibir as versdes em negrito e

italico de glifos; se a instancia em negrito, itdlico ou negrito itdlico da fonte
ndo esta ativa em seus sistema, o aplicativo simulara negrito, italico ou negrito
italico nos glifos, como faz quando vocé aplica os estilos de tipo Negrito e
Italico usando a paleta Medicoes.
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e Para visualizar um subconjunto dos glifos na fonte, escolha uma op¢do no
menu suspenso Exibir.

e Para ver alternativas disponiveis para um glifo, clique na caixa no canto
inferior direito da célula de um glifo individual.

e Se necessario, clique na ferramenta Zoom na paleta para aumentar o tamanho
dos glifos.

¢ Se vocé precisar do ponto de cddigo Unicode de um glifo — por exemplo,
para criar HTML — vocé pode apontar para o glifo para exibir o ponto de
codigo Unicode (representado como um hexadecimal).

e Para inserir um glifo no ponto de insercdo de texto, clique duas vezes no glifo
na paleta Glifos.

e Se vocé usa com freqiiéncia glifos especificos de uma fonte, pode salvar os glifos
como favoritos para acesso rapido. Para criar uma lista de favoritos, primeiro
clique no expansor ao lado de Glifos favoritos na paleta Glifos (menu Janela).
Em seguida, simplesmente arraste um glifo para uma célula vazia na area
Glifos favoritos. Para excluir um favorito, clique com Control/com o botdo
direito do mouse no glifo e use o menu de contexto.

EXIBINDO CARACTERES INVISIVEIS

A opcgdo Invisiveis (menu Visualizar) é sempre til ao editar ou ajustar
tipografia, porque permite ver “caracteres invisiveis” comuns, como espacos,
tabulagdes e retornos de paragrafo.

INSERINDO CARACTERES ESPECIAIS

Existem muitos tipos de caracteres especiais para fins tipograficos e de
formatacao. Vocé pode digitar os caracteres especiais usando comandos
do teclado ou escolhé-los no submenu Utilitarios > Inserir caracter.

A exibicdo de cada caractere ¢ diferente quando os invisiveis estdo em
exibicdo (Visualizar > Invisiveis).

INSERINDO ESPACOS

Para inserir um tipo especifico de espaco — como um espaco em — no ponto de
insercdo de texto, escolha Utilitarios > Inserir caracter > Especial > Espaco
Em ou Utilitarios > Inserir caracter > Especial (sem quebra) > Espaco Em.
As opc¢des no submenu Espaco sem quebra atuam como uma “cola” entre
duas palavras ou nameros, por exemplo, impedindo quebras entre os dois
elementos “colados” no fim de uma linha.
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INSERINDO OUTROS CARACTERES ESPECIAIS

Para inserir um caractere especial diferente de um espaco — como um espago
em ou um placeholder de namero de pigina atual — no ponto de insercdo
de texto, escolha Utilitarios > Inserir caracter > Especial ou Utilitarios >
Inserir caracter > Especial sem quebra.

ESPECIFICANDO O IDIOMA DO CARACTERE

Vocé pode especificar o idioma a ser usado para hifenizacdo e verificacdo ortogra-
fica, aplicando um idioma de caractere ao texto. Isso permite misturar palavras
de diferentes idiomas no mesmo paragrafo sem acionar hifenizacdes ruins ou
mais Palavras suspeitas na Verificacdo ortografica (menu Utilitarios). Além de
aplicar um idioma especifico a caracteres, vocé pode aplicar Nenhum para que
uma palavra ndo seja considerada para hifenizacdo ou verificacdo ortografica.

Para aplicar um idioma a caracteres selecionados, use o submenu Idioma na
caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter) ou a guia Caracter
da paleta Medicoes.

USANDO FONTE FALLBACK

O suporte para Unicode — um sistema de codificacao de caracteres em 16 bits
que permite conjuntos de caracteres muito expandidos em fontes — inclui
suporte para Fonte Fallback. Essencialmente, Fonte Fallback é a capacidade de
um aplicativo para selecionar de forma automatica e inteligente uma fonte
alternativa para um caractere especifico quando a fonte atual nao pode exibir
ou imprimir o caractere.

Quando o recurso de Fonte Fallback estd ativo, se o aplicativo encontrar um
caractere que ndo esta disponivel na fonte atual, procura nas fontes ativas
no sistema para localizar uma fonte que inclua o caractere. Por exemplo, se
Helvetica esta aplicada no ponto de insercao de texto e vocé importar ou
colar texto que contém um caractere Kanji, o aplicativo podera aplicar a fonte
Hiragino ao caractere. Se o aplicativo ndo conseguir encontrar uma fonte ativa
que contém o caracter, o caracter serd exibido como uma caixa ou simbolo.

Fonte Fallback é implementado como uma preferéncia de aplicativo, signifi-
cando que o recurso esta ativado ou desativado para a sua copia do programa.
O recurso estd ativado por padrdo. Porém, se vocé precisar desativar, desmar-
que Fonte Fallback no painel Configuracdes de entrada da caixa de didlogo
Preferéncias(menuQuarkXPress/Editar).
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IMPORTANDO E EXPORTANDO TEXTO COM OPCOES UNICODE

Vocé pode especificar um tipo de codificacdo ao importar e exportar texto.
O tipo de codificacado especifica a seqiiéncia de bytes usada para representar

cada glifo no texto. Ao trabalhar com texto internacional ou HTML, vocé

pode escolher a codificacdo apropriada para converter todos os caracteres no
arquivo para Unicode. As op¢Oes funcionam da seguinte forma:

A caixa de didlogo Importar inclui um menu suspenso Codificacdo quando
um arquivo em texto puro ou com “Tags do XPress” € selecionado. O software
tenta determinar a codificacdo de arquivos de texto selecionados e aplicar

o tipo de codifica¢do apropriado. Porém, vocé pode escolher outra opcao

para texto.

A caixa de didlogo Salvar texto fornece um menu suspenso Codificacdo quando
vocé estd exportando em formato de texto puro ou com “Tags do XPress”.

¢ A op¢do Converter citacdes continua a converter aspas retas em aspas de
tipografia e hifens duplos em tracos em.

TRABALHANDO COM REGRAS DE MAPEAMENTO DE FONTES

Quando vocé abre um projeto, o aplicativo verifica se todas as fontes aplica-
das ao texto estdo ativas em seu sistema. Caso contrario, o alerta de Fontes
ausentes ¢ exibido e oferece a oportunidade para substituir fontes ausentes
com fontes ativas. Vocé pode salvar essas substituicdes como “regras de
mapeamento de fontes” globais, que podem ser aplicadas automaticamente
cada vez que vocé abre um projeto.

Para criar uma regra de mapeamento de fontes, primeiro abra um projeto que
usa uma fonte ausente (inativa). Clique em Listar fontes para exibir o alerta de
Fontes ausentes. Use o botdo Substituir para escolher fontes de substituicdo
para quaisquer fontes ausentes e clique em Salvar como regra. Todas as substi-
tuigdes listadas no alerta Fontes ausentes sao salvas como regras, mesmo se
apenas algumas substituicdes estiverem selecionadas. Se vocé mudar de idéia
sobre uma substituicdo, selecione sua linha e clique em Redefinir. Vocé tam-
bém pode escolher Arquivo > Reverter para gravado depois de abrir o artigo.
Isso exibird o alerta de Fontes ausentes novamente e permitird que vocé faca
alteracoes. (Observe que as alteracdes aplicam-se apenas ao artigo — e ndo a
quaisquer regras que vocé acabou de gravar.)

Depois que vocé criar uma regra de mapeamento de fontes clicando em Salvar

como regra no alerta de Fontes ausentes, a regra € salva em preferéncias para a
sua copia do aplicativo e aplicada a todos os artigos. Se vocé precisar alterar,
excluir ou compartilhar regras de mapeamento de fontes, escolha Utilitarios >

Mapeamento de fontes.
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Vocé pode usar o painel Mapeamento de fontes (QuarkXPress/Editar >
Preferéncias) para especifiar uma fonte de substituicdo padrdo e para controlar
se o alerta de Fontes ausentes ¢ exibido quando vocé abre um projeto com
fontes ausentes.

TRABALHANDO COM GRADES DE DESIGN

O recurso de grade de design € uma extensdo do recurso de grade de linha de
base nas versdes 7 e anteriores do QuarkXPress. As grades de design tornam
ainda mais facil para vocé definir grades, permitindo alinhar texto e objetos
com precisdo na pagina e em caixa de texto.

Para obter informacdes sobre preferéncias relacionadas a grades de design,
consulte “Preferéncias — Layout — Guias e grades”.

ENTENDENDO GRADES DE DESIGN

Uma grade de design é uma seqiiéncia de guias ndo imprimiveis para alinhar
texto e itens.

LINHAS DE GRADE

Cada grade de design inclui as seguintes linhas de grade: linha inferior, linha de
base, linha central e linha superior. Vocé pode alinhar texto e itens a qualquer
das linhas de grade.

Uma linha em uma grade de design inclui uma linha inferior, uma linha de base,
uma linha central e uma linha superior.

GRADES DE PAGINA MASTER E GRADES DE CAIXA DE TEXTO

Os projetos do QuarkXPress contém dois tipos de grades de design padrdo:
grades de pdgina master e grades de caixa de texto. Cada pagina e cada caixa de
texto tem uma grade de design associada. Vocé pode ocultar ou exibir grades
de design para um layout inteiro, escolhendo Visualizar > Grades de pagina
ou Visualizar > Grades de caixa de texto.
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Vocé pode configurar uma grade de design de pagina exibindo a pagina master

da péagina e escolhendo Pagina > Guias master e grade. Vocé pode controlar

a grade de design de uma caixa de texto escolhendo Configuracdes de grade
no menu de contexto da caixa de texto.

Uma pégina com sua grade de pagina master exibida e todas as linhas de
grade aparecendo.

Uma caixa de texto com sua grade de caixa de texto exibida e todas as linhas de
grade aparecendo.

Para obter mais informacoes, consulte “Usando uma grade de pagina master”.

e TN

Para usar o recurso de grade de linha de base que existia no QuarkXPress 7 e
versoes anteriores, exiba a linha de base e oculte as outras linhas de grade.
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ESTILOS DE GRADE

Um estilo de grade € um pacote nomeado de configuracdes que descrevem uma
grade — como uma folha de estilo para uma grade de design. Vocé pode aplicar
estilos de grade a caixas de texto e usa-las como base para grades de pagina
master. Vocé também pode basear estilos de grade em outros estilos de grade.
Os estilos de grade sdo exibidos na paleta Estilos de grade (menu Janela).
Para obter mais informacoes, consulte “Trabalhando com estilos de grade”.

PRINCIPIOS BASICOS DAS GRADES DE DESIGN

Os seguintes topicos explicam como trabalhar com grades de design. Para
obter mais informacoes sobre estilos de grade, consulte “Trabalhando com
estilos de grade”.

CONFIGURANDO UMA GRADE DE PAGINA MASTER

Para configurar uma grade de pagina master, exiba a pagina master e escolha
Pagina > Guias master e grade. A caixa de didlogo Guias master e grade
serd exibida.

Use a caixa de didlogo Guias master e grade para controlar as guias de
pagina master.
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¢ Em Guias de margem, use os campos Superior, Inferior, Esquerda e Direita
para especificar o posicionamento da margem em relacdo as bordas superior,
inferior, esquerda e direita da pagina. Para sincronizar os valores nos campos
Superior e Inferior ou Esquerda e Direita, clique no icone de cadeia ao lado
dos campos.

Em Guias de coluna, digite um valor no campo Colunas para especificar o
numero de colunas na pagina master. Digite um valor no campo Largura
gutter para definir o espaco entre as colunas.

O campo Dimensdes de contetado exibe a area fora das guias de margem.

Para controlar o posicionamento e o espacamento da grade, use os controles
na guia Configuracdes de texto. Para obter mais informacdes, consulte
“Grades de design: Guia Configuracdes de texto”.

Para controlar a exibi¢do da grade, use os controles na guia Configuracdes
de exibicdo. Para obter mais informacdes, consulte “Grades de design: Guia
Configuracoes de exibi¢do”.

Para previsualizar as alteracoes a medida que as fizer, marque Previsualizacao.

Para usar as especificacdes de uma grade de pagina master, um estilo de grade
ou uma folha de estilo existente, clique em Carregar configuracoes. Para
obter mais informacoes, consulte “Carregando configuracoes de grade”.
CONFIGURANDO UMA GRADE DE CAIXA DE TEXTO

Para configurar uma grade de caixa de texto, clique com Control/clique
com o botao direito do mouse na caixa de texto e escolha Configuracdes de
grade. A caixa de didlogo Configuracoes de grade sera exibida.

Caixa de didlogo Configuracdes de grade
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e Para controlar o posicionamento e o espacamento da grade, use os controles na
guia Configuracoes de texto. Para obter mais informacdes, consulte “Grades
de design: Guia Configuracoes de texto”.

e Para especificar quais linhas de grade sdo exibidas, use os controles na guia
Configuracdes de exibicdo. Para obter mais informacdes, consulte “Grades
de design: Guia Configuracoes de exibicao”.

e DPara previsualizar as alteracoes a medida que as fizer, marque Previsualizacdo.

e Para usar as especificacoes de uma grade de pagina master, um estilo de grade
ou uma folha de estilo existente, clique em Carregar configuracoes. Para
obter mais informacoes, consulte “Carregando configuracoes de grade”.

GRADES DE DESIGN: GUIA CONFIGURACOES DE TEXTO

Para determinar o tamanho, a escala e a posicao de uma grade de design, use
os controles na guia Configuracdes de texto. A guia Configuracdes de texto
é exibida nas caixas de didlogo Guias master e grade, Editar estilo de grade
e Configuracoes de grade.

Feses  Se vocé marcar Previsualizacado, pode visualizar os resultados das alteracoes a
medida que as faz.

Guia Configuracdes de texto da caixa de didlogo Guias master e grade

¢ Tamanho da fonte: Digite um tamanho para determinar a altura de cada linha
em uma grade de design.

¢ Escala vertical: Digite um valor em porcentagem para ajustar a altura de cada
linha em uma grade de design, com base no tamanho da fonte.

110 CAPITULO 5: TEXTO E TIPOGRAFIA



PRINCIPIOS BASICOS DAS GRADES DE DESIGN [l

e Espacamento de linha e Espacamento vertical entre linhas: Os valores em
Espacamento de linha e Espacamento vertical entre linhas determinam o
espacamento da grade. O espacamento de linha baseia-se na seguinte féormula:
Tamanho da fonte multiplicado por Escala vertical mais Espacamento de
linha € igual a Espacamento vertical entre linhas. Por exemplo, se 0 Tamanho
da fonte € 12 pt, a Escala vertical ¢ 100% e o Espacamento de linha ¢é 2 pt, o
Espacamento vertical entre linhas é 14 pt.

Quando uma grade de design baseia-se em uma folha de estilo de paragrafo, o
valor de Espacamento vertical entre linhas é definido na folha de estilo. O
valor de Espacamento vertical entre linhas pode ser um ntimero especifico
ou, se o valor é auto, é derivado do valor Auto espacamento vertical entre
linhas na guia Paragrafo da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar > Preferéncias). Consulte “Carregando configuracdes de grade” para
obter informacdes sobre a vinculacdo entre folhas de estilo e estilos de grade.

Posicdo da linha de base: Escolha uma opg¢do nesta drea para especificar o
posicionamento para a linha de base na grade de design.

Para especificar a origem do deslocamento, clique em Inserir em, escolha Linha
superior, Centro (Para cima), Centro (Para baixo) ou Linha inferior no menu
suspenso a partir de, e digite um valor de porcentagem no campo para espe-
cificar a posi¢do de linha de base em relacdo a linha superior, a linha central
ou a linha inferior.

Para ler a origem do deslocamento a partir de uma fonte, clique em Ler a partir
da fonte e selecione uma fonte no menu suspenso. A linha de base definida
para a fonte selecionada determina a posicdo de linha de base para cada linha
na grade. O valor de porcentagem exibido abaixo da lista de fontes indica o
relacionamento entre a linha de base e a linha inferior no design da fonte.

Offset: Para controlar onde a primeira linha da grade de design é posicionada
na pagina ou na caixa, escolha Linha superior, Linha central, Linha de base
ou Linha inferior e digite um valor de medida no campo.

Ajustar: Clique para exibir a caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das
margens para grades de pagina master. Para obter mais informacdes, consulte
“Caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens”.

Linhas dentro da margem ou Linhas dentro da caixa: Este campo exibe o
namero de linhas que podem ser incluidas em uma pagina ou caixa, com base
nas configuracdes acima.

CAIXA DE DIALOGO AJUSTAR LINHAS DENTRO DAS MARGENS

Use a caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens (Guias master e
grade > Ajustar) para alterar o namero de linhas de grade dentro das margens de
uma pagina master. Muitos dos controles nesta caixa de didlogo também estdo
na guia Configuracdes de texto; as alteracoes sdo refletidas nos dois locais.
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Use a caixa de didlogo Ajustar Linhas Dentro das Margens para ajustar as
configuracdes da grade para uma pagina master.

O campo Linhas por pagina exibe o nimero de linhas em uma pagina. Este
valor é atualizado quando vocé faz alteracdes.

Clique em + ou - ao lado de um campo para aumentar ou reduzir o namero
de linhas na pagina em incrementos de uma linha. Por exemplo, se o valor de
Linhas por pagina é 50, o valor de Tamanho da fonte é 12 pt e a escala vertical
da fonte € 100%, quando voce clicar em + ao lado de Tamanho da fonte, o
valor de Linhas por pagina aumenta para 51 e o valor de Tamanho da fonte
diminui para 11,765 pt.

A barra de incremento exibe uma porcentagem (de O a +1) para indicar a fracdo
pela qual um padrdo de grade ndo cabe na pagina. Se os incrementos de grade
se alinham perfeitamente, a barra de incremento exibe 0. Se os incrementos
de grade ndo se alinham perfeitamente, uma estimativa da fracdo ¢ exibida na

barra de incremento.

Clique em Redefinir para restaurar os valores em todos os campos para o
estado em que estavam antes de vocé exibir a caixa de didlogo.

e e

Se vocé marcar Previsualizacdo antes de exibir esta caixa de didlogo, pode
visualizar os resultados das alteracdes a medida que as faz.
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GRADES DE DESIGN GUIA CONFIGURAGOES DE EXIBICAO

Uma grade de design inclui linhas separadas para indicar a linha superior, a linha
central, a linha de base e a linha inferior. Use os controles na guia Configuracoes
de exibicdo para exibir ou ocultar linhas de grade, e para especificar a cor, a lar-
gura e o estilo da linha. A guia Configuracoes de exibicdo é exibida nas caixas de
didlogo Guias master e grade, Editar estilo de grade e Configuracoes de grade.

Guia Configuracoes de exibicdo da caixa de didlogo Guias master e grade

* Marque Exibir <tipo de linha de grade> para exibir cada tipo de linha de
grade quando a grade ¢ exibida.

¢ Clique na cor da caixa para especificar uma cor para cada linha de grade.
e Escolha uma largura no menu suspenso Largura.
e Escolha um estilo no menu suspenso Estilo.

e Somente na caixa de didlogo Guias master e grade: Para especificar os limites da
grade de pagina master, escolha Dentro das margens, Até a pagina ou Area de
cdpia no menu suspenso Exibir grade.

CARREGANDO CONFIGURACOES DE GRADE
Para usar um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma grade de pagina master
como base para uma grade de pagina master ou uma grade de caixa de texto:

1 Clique em Carregar configuracdes nas caixas de didlogo Guias master e grade,
Configuracdes de grade ou Editar estilo de grade. A caixa de didlogo Carregar
configuracdes serd exibida.
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Selecione um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma pagina master na caixa
de didlogo Carregar configuracdes.

2 Escolha Todos, Estilos de grade, Paginas master ou Folhas de estilo de
paragrafo no menu suspenso Exibir.

3 Selecione um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma pagina master
existente na lista e clique em OK.

Fese¥  As especificacdes no estilo de grade, na folha de estilo ou na pagina master

que vocé carregou sdo exibidas na caixa de didlogo Guias master e grade,
Configuracdes de grade ou Editar estilo de grade. Vocé pode modificar essas
configuracdes de grade depois de carrega-las.

Estilo de grade com a folha de estilo “Corpo do texto” carregada
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Se vocé carregar uma folha de estilo para um estilo de grade, pode especificar
que alteracoes futuras a folha de estilo atualizardo o estilo de grade automati-
camente, marcando Vincular a folha de estilo de paragrafo <nome da folha

de estilo>. Observe que os controles de fonte e espacamento ficam indisponiveis.

Grid style with “Body Copy” style sheet loaded and linked

TRABALHANDO COM ESTILOS DE GRADE

Um estilo de grade inclui atributos de grade que vocé pode aplicar a uma
caixa de texto ou usar como base para uma grade de pagina master ou outro
estilo de grade.

CRIANDO ESTILOS DE GRADE

Para criar, editar, duplicar ou excluir estilos de grade, use a caixa de didlogo
Estilos de grade (Editar > Estilos de grade).

Use caixa de didlogo Estilos de grade para criar, editar, duplicar e excluir estilos
de grade.
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Quando voce clica em Novo, Editar ou Duplicar na caixa de didlogo Estilos
de grade, a caixa de didlogo Editar estilo de grade ¢ exibida.

A caixa de didlogo Editar estilo de grade

e Para especificar um nome para o estilo de grade, digite um valor no
campo Nome.

e Para controlar o posicionamento e o espacamento da grade, use os controles na
guia Configuracdes de texto. Para obter mais informagdes, consulte “Grades
de design: Guia Configurac¢des de texto”.

e Para especificar quais linhas de grade sao exibidas, use os controles na guia
Configuracgdes de exibicdo. Para obter mais informacdes, consulte “Grades
de design: Guia Configuracdes de exibicao”.

e Para usar as especificacdes de uma grade de pagina master, um estilo de grade
ou uma folha de estilo existente, clique em Carregar configuracdes. Para obter
mais informacdes, consulte “Carregando configuracoes de grade”.

Fese¥  Quando vocé cria um estilo de grade sem projetos abertos, o estilo de grade se

torna parte da lista de estilos de grade padréo e é incluido em todos os projetos
criados posteriormente.

APLICANDO UM ESTILO DE GRADE A UMA CAIXA DE TEXTO
Para aplicar um estilo de grade a uma caixa de texto:

1 Para exibir grades de caixa de texto, verifique se Visualizar > Grades de caixa
de texto esta marcada.

2 Para exibir a paleta de Estilos de grade, verifique se Janela > Estilos de grade
esta marcada.
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Use a paleta Estilos de grade para aplicar estilos de grade a caixas de texto.

Clique em um nome de estilo de grade na paleta Estilos de grade.

£ = 2

Um sinal de adi¢do ao lado de um nome de estilo de grade na paleta Estilos de

grade indica que a grade de caixa de texto foi modificada desde que o estilo

de grade foi aplicado a caixa de texto. Para aplicar o estilo de grade novamente

e substituir a formatacdo local de grade de caixa de texto, clique em Sem estilo e
clique no nome de estilo de grade (ou pressione Option/Alt e clique no nome
de estilo de grade modificado).

USANDO GRADES DE DESIGN

Depois de aplicar grades de design a caixas de texto ou configurar grades de
magina master, vocé pode usar as grades para alinhamento. Vocé também
alinhar itens visualmente com grades de design e escolher Visualizar > Snap
para grades de pagina para forcar o alinhamento dos itens com as grades da
pagina master.

USANDO UMA GRADE DE PAGINA MASTER

Para especificar uma grade de pagina master para uma pagina de layout, aplique
a pagina master a pagina do projeto.

BLOQUEANDO TEXTO A UMA GRADE

Usando uma folha de estilo ou formatacdo de paragrafo local, vocé pode
bloquear texto na grade de pagina master ou em uma grade de caixa de texto.
Para bloquear texto a uma grade:

Para configurar bloqueio de texto para uma folha de estilo, escolha Editar >

Folhas de estilo, selecione uma folha de estilo de paragrafo, clique em Editar, e
clique na guia Formatos. Para configurar bloqueio de texto para um paragrafo,
selecione o paragrafo e escolha Estilo > Formatos.
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Guia Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo.

2 Na guia Formatos, marque Bloquear para grade.

3 Para especificar a grade a qual o texto serd bloqueado, escolha Grade de pagina

ou Grade de caixa de texto no primeiro menu suspenso embaixo de Bloquear
para grade.

4 Para especificar a linha de grade a qual o texto serd bloqueado, escolha Linha

superior, Linha centralLinha de base ou Linha inferior no segundo menu
suspenso embaixo de Bloquear para grade.

SNAP DE ITENS PARA GRADES DE DESIGN

Vocé pode fazer os itens serem atraidos para as linhas de grade da pagina master
e, ao redimensionar uma caixa de texto, pode atrair o texto para a grade da
caixa de texto.

Para atrair para uma linha de grade de padgina master, exiba a grade de
pagina master, escolha Visualizar > Grade da pagina e escolha Visualizar >
Snap para grades de pagina.

e de i

O campo Distancia de snap no painel Guias e grades da caixa de dialogo
Preferéncias permite alterar a distancia padrdo de 6 pixels a qual os itens
sdo atraidos para as grades de pagina quando Snap para grades de pagina é
escolhida (menu Visualizar).

Para atrair para uma linha de grade de caixa de texto ao redimensionar uma
caixa de texto, exiba a grade de caixa de texto e redimensione a caixa.
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ALINHANDO GRADES

Para alinhar uma linha de grade de caixa de texto a uma linha de grade de
pagina mestre ou a uma guia:

1 Verifique se as op¢oes Visualizar > Guias, Visualizar > Guias de pagina e
Visualizar > Guias de caixa de texto estdo marcadas.

2 Selecione a ferramenta Item .

3 Clique em uma linha de grade na caixa de texto e arraste a caixa. Observe que,
quando vocé move a linha de grade, a posicao original da caixa continua em
exibicdo. Vocé pode alinhar a linha de grade selecionada com outra linha de
grade na caixa, com uma linha de grade de pagina master ou com uma guia.
(Ver observagdes sobre Arrastar atualizacdo abaixo.)

4 Click a grid line or cell in the text box and then drag the box. Notice how
the selected grid line or cell you’re moving displays and the original position
of the box continues to display. You can align the selected grid line with another
grid line or cell in the box, a master page grid line, or a guide.

wewes  Arrastar atualiza¢do é um recurso que permite ver o conteido de um item

enquanto vocé move o item. Porém, algumas linhas de grade nao sao exibidas
quando o recurso Arrastar atualizacdo esté ativo.

TRABALHANDO COM CARACTERES DESLOCADOS

Os conjuntos de caracteres deslocados tratam pontuacdo deslocada e alinhamento

de margem. O alinhamento de margem permite deslocar caracteres parcialmente
para fora da margem para criar um alinhamento de texto visualmente uniforme
ao longo da margem. A pontuacdo deslocada permite deslocar os caracteres de
pontuacdo totalmente fora da margem para que o texto seja alinhado em relacdo
a uma margem uniforme no inicio de uma linha de texto (a esquerda) ou em
relacdo a uma margem uniforme no fim de uma linha de texto (a direita). Por

exemplo, as aspas na primeira amostra de texto abaixo estdo deslocadas para fora
da margem a esquerda, o que permite que o primeiro caractere na primeira linha

de texto seja alinhado com as linhas de texto abaixo dele. As aspas na segunda
amostra de texto abaixo estdao deslocadas para fora da margem da direita.

As aspas de abertura nesta amostra sdo um caractere deslocado a esquerda
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As aspas de fechamento nesta amostra sdo um caractere deslocado a direita

Voceé pode criar classes de caracteres deslocados e conjuntos de caracteres desloca-
dos personalizados, ou pode usar as classes e os conjuntos padrao fornecidos

com o software. Uma classe de caracteres deslocados € um grupo de caracteres

que sempre ficar deslocado a esquerda da margem ou indentado dentro da
margem pela mesma porcentagem. Um conjunto de caracteres deslocados é
um grupo de classes de caracteres deslocados. Vocé pode usar um conjunto de
caracteres deslocados para aplicar uma ou varias classes de caracteres deslocados
a paragrafos.

Para visualizar, criar, editar, duplicar e excluir conjuntos e classes de caracteres
deslocados, use a caixa de didlogo Caracteres deslocados para <Projeto>
(Editar > Caracteres deslocados).

A caixa de didlogo Caracteres deslocados para <Projeto>

Os conjuntos de caracteres deslocados sdo precedidos por um icone 1. As classes
de caracteres deslocados sdo precedidas por um icone 2.

Se vocé selecionar um conjunto de caracteres deslocados no painel central da
caixa de didlogo, o painel inferior exibe as classes de caracteres deslocados que
pertencem ao conjunto. Se voce selecionar uma classe de caracteres deslocados
no painel central da caixa de didlogo, o painel inferior exibe os conjuntos aos
quais a classe selecionada pertence e os atributos da classe selecionada.

L a2 2

Para comparar conjuntos ou classes de caracteres deslocados, selecione duas
classes ou conjuntos na caixa de didlogo Caracteres deslocados para <Projeto>
e pressione Option/Alt. O botdo Anexar muda para Comparar.
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CRIANDO CLASSES DE CARACTERES DESLOCADOS

Use a caixa de didlogo Editar classe de caracteres deslocados(Editar >
Caracteres deslocados > Novo > Classe) para especificar os caracteres que
serdo incluidos em uma classe de caracteres deslocados, a porcentagem de
deslocamento da classe e se a classe € deslocada para a direita ou a esquerda.

A caixa de didlogo Editar classe de caracteres deslocados

Digite os caracteres no painel Caracteres. Em seguida, escolha uma porcentagem
no menu suspenso Deslocar. A porcentagem de deslocamento especifica qual
porcentagem da largura do glifo sempre deve estar deslocada em direcdo a
margem ou qual porcentagem da largura do glifo sempre deve estar indentada.
Por exemplo, se vocé escolher —-50%, os caracteres na classe sdo indentados
dentro da margem em metade da largura do glifo. Se vocé escolher 100%,
os caracteres na classe sdo indentados fora da margem pela largura do
glifo completa.

Em seguida, escolha se a classe de caracteres ¢ A esquerda ou A direita. Os
caracteres em uma classe A esquerda se deslocam para cima da margem inicial.
Os caracteres em uma classe A direita se deslocam para cima da margem final.

£ = 2

Depois que vocé salvar uma classe de caracteres deslocados em um conjunto de
caracteres deslocados, pode marcar Previsualizacdo para visualizar as alteracoes
na classe de caracteres deslocados durante a edicdo.

CRIANDO CONJUNTOS DE CARACTERES DESLOCADOS

Use a caixa de didlogo Editar conjunto de caracteres deslocados(Editar >
Caracteres deslocados > Novo > Conjunto) para especificar as classes
de caracteres deslocados que serdo incluidas em um conjunto de
caracteres deslocados.
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A caixa de didlogo Editar conjuto de caracteres deslocados

O painel central da caixa de didlogo exibe todas as classes de caracteres deslo-
cados disponiveis, que podem ser adicionadas a um conjunto de caracteres
deslocados. Marque as caixas ao lado das classes que deseja adicionar, defina
um nome para o conjunto de caracteres deslocados e clique em OK.

Para editar uma classe de caracteres deslocados antes de salvar um novo conjunto
de caracteres deslocados, selecione a classe e clique em Editar classe.

£ = 2

Vocé ndo pode especificar valores diferentes para o deslocamento a esquerda ou
a direita para um Unico caractere em um conjunto de caracteres deslocados.

APLICANDO CONJUNTOS DE CARACTERES DESLOCADOS

Para aplicar um conjunto de caracteres deslocados a texto, escolha uma op¢ao
no menu suspenso Conjunto de caracteres deslocados na caixa de didlogo
Atributos de paragrafo(Editar > Formatos).

Para aplicar um conjunto de caracteres deslocados a uma folha de estilo de
paragrafo, escolha uma op¢do no menu suspenso Conjuntos de caracteres
deslocados na guia Formatos da caixa de didlogo Editar folha de estilo

de paragrafo(Editar > Folhas de estilo > Novo > Paragrafo ou Editar >

Folhas de estilo > Editar).

CAPITULO 5: TEXTO E TIPOGRAFIA



ENTENDENDO IMAGENS [l

Capitulo 6: Imagens

Vocé pode importar e colar imagens de aplicativos de edicao de imagens ou
outros aplicativos graficos para o QuarkXPress. Depois que uma imagem esta
em uma caixa, vocé pode executar diversas operacdes, como alterar a posicao

e o tamanho, ou inclina-la.

ENTENDENDO IMAGENS

Os arquivos de imagem ocorrem em duas variedades fundamentais: bitmap e
orientadas a objeto.

IMAGENS EM BITMAP

As imagens em bitmap (as vezes denominadas formato de arquivo rasterizado)
sdo compostas por pixels individuais (pontinhos). Os pixels sdo alinhados em
uma grade, que o seu olho mistura em uma Gnica imagem.

Modo de cor descreve como as cores sdo representadas em um arquivo; profun-
didade de bits € o nimero de bits usados para representar cada pixel. O modo
de cor mais simples € 1 bit (também conhecido como “arte de linha” ou
“preto-e-branco”). Imagens mais complexas, como fotografias, tém profundidade
porque contém pixels com varios bits que podem descrever muitos niveis de
cinza ou cor.

Dimensoes descreve o tamanho fisico de uma imagem (por

exemplo, 76,2 x 127 mm). As dimensdes de um arquivo de imagem sdo
determinadas pelo aplicativo onde foi criado e sdo armazenadas no arquivo
de imagem.

Resolugdo é o nimero de pixels (pontos) por polegada em uma imagem. A
resolucao € dependente da dimensdo. Em outras palavras, se vocé alterar as
dimensdes de uma imagem, também altera sua resolucao. Por exemplo, consi-
dere uma imagem em 72 dpi que tem 25 x 25 mm. Se vocé redimensionar a
imagem para 200% depois de importa-la, sua resolucdo efetiva cai para 36 dpi,
porque os pixels sao ampliados. Para determinar a resolucdo efetiva de uma
imagem importada, use o campo Resolucéo efetiva El na guia Classica da
paleta Medidas.
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IMAGENS ORIENTADAS A OBJETOS

As imagens orientadas a objetos contém informacdes que descrevem como
desenhar a posicado e os atributos de objetos geométricos. Em seguida, vocé
pode encolher, ampliar, esticar e girar as imagens sem se preocupar com a
aparéncia — as imagens orientadas a objetos permanecem uniformes, nao
importa qual seja seu tamanho redimensionado.

Ve e

As imagens orientadas a objetos as vezes sdo conhecidas como formato de
arquivo vetorial, porque usam informacoes de vetor (distancia e direcdo) para
descrever uma forma.

TIPOS DE ARQUIVOS DE IMAGEM SUPORTADOS

O tipo de arquivo refere-se a como as informacdes da imagem sao formatadas.
Esta € uma lista de formatos de arquivo compativeis com o QuarkXPress:

Adobe Illustrator (AI): O formato de arquivo nativo do Adobe Illustrator. Os
arquivos importados do Adobe Illustrator 9 sdo funcionalmente equivalentes a
arquivos PDF importados. Se vocé importar um arquivo do Adobe Illustrator 8,
os dados EPS no arquivo serdo incluidos. Nao é possivel importar arquivos do
Adobe Illustrator salvos na versdo 7 ou anteriores.

DCS 2.0 (Desktop Color Separations): Um arquivo EPS salvo como um tnico
arquivo que pode incluir placas de processo (ciano, magenta, amarelo, preto) e
também placas spot e uma imagem master. Um arquivo DCS 2.0 é pré-separado
e imprime mais rapido do que um EPS padrdo. A imagem master é usada para
impressdo composta. Um arquivo DCS 2.0 pode conter informacoes em bitmap
e orientadas a objetos. O formato DCS 2.0 suporta modelos de cores bitmap,
spot e CMYK. O DCS 1.0 — também conhecido como “formato com cinco
arquivos” — contém cinco arquivos separados: arquivos de placas ciano,
magenta, amarelo e preto, e um arquivo master.

EPS (Encapsulated PostScript): Um formato de arquivo usado com freqiiéncia

que suporta informagdes rasterizadas e vetoriais. Alguns arquivos EPS ndo tém
uma previsualizacdo. Depois que vocé importar um arquivo EPS que ndo tem

previsualizacdo, “Imagem em PostScript” e o nome do arquivo sdo exibidos

na caixa de imagem. Porém, se vocé enviar a imagem para um dispositivo de
saida PostScript, a imagem serd impressa. Para tornar a previsualizagdo visivel,
edite o arquivo EPS no aplicativo original e salve com uma previsualiza¢do

JPEG (Joint Photographic Experts Group): Um formato compactado com
perdas. A compactacdo com perdas é um método que pode gerar perdas de
dados e degradacdo da qualidade. Com freqiiéncia, a compactacdo com per-
das produz tamanhos de arquivo menores e renderizacdo mais rapida do que
a compactac¢do sem perdas.
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e PhotoCD: Um formato proprietario da Kodak, projetado para armazenamento
em CD-ROMs. Este formato contém apenas informacdes de bitmap e suporta
modelos de cor em escala de cinza, RGB e LAB.

¢ PDF (Portable Document Format): Um formato proprietéario desenvolvido pela
Adobe Systems, Inc., para facilitar a transferéncia de arquivos. Vocé pode
importar arquivos PDF nas versoes 1.6 e 1.7 para o QuarkXPress.

e PICT: Um formato do Mac OS com base nas rotinas de desenho originais do
QuickDraw. Os PICTs contém informacdes em bitmap e orientadas a objetos.
Sua profundidade de bits é limitada a um bit por pixel, mas cada pixel pode
ter uma de oito cores (usando comandos do QuickDraw).

® PNG (Portable Network Graphics): Um formato de arquivo de bitmap que
suporta cores indexadas e cores em tom continuo, e compactagdo com ou
sem perdas.

TIFF (Tagged Image File Format): Um formato de arquivo que permite compacta-
¢ao sem perdas se o aplicativo de origem suporté-la. Os TIFFs também podem
permitir compactacdo JPEG. Os TIFFs podem conter informacdes em bitmap e
orientadas a objetos, e suportam modelos de cor em bitmap, escala de cinza,
RGB, CMYK e cores indexadas. Este formato permite a inclusao de caminhos
embutidos e canais alfa, e também comentarios OPI.

WMF (Windows Metafile): Um formato de arquivo do Windows que pode
conter informacdes em bitmap e orientadas a objetos. Quando uma imagem
WMF € importada para o QuarkXPress no Mac OS, é convertida em PICT.

TRABALHANDO COM IMAGENS

O QuarkXPress fornece uma ampla variedade de ferramentas para trabalhar
com imagens.

IMPORTANDO UMA IMAGEM

Para importar uma imagem para uma caixa selecionada, escolha Arquivo >
Importar texto/imagem. Vocé também pode colar uma imagem da Area de
transferéncia para uma caixa de imagem.

Quando vocé importa uma imagem, a imagem € importada em tamanho pleno,
com a origem (canto superior esquerdo) no canto superior esquerdo da caixa
delimitadora. Com a ferramenta Contetiddo de imagem  selecionada, a
imagem plena é exibida além das bordas da caixa.

Pode ser necessario redimensionar ou reposicionar uma imagem depois de
importa-la para ajusta-la a caixa.
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MOVENDO IMAGENS

Vocé pode mover imagens dentro das caixas com a ferramenta Contetido
de imagem , a caixa de didlogo Modificar (Item > Modificar) ou a paleta
Medidas. Com a ferramenta Contetido de imagem  selecionada, vocé pode
clicar em qualquer parte de uma imagem, nao importa qual seja sua posi¢do
na caixa. Vocé também pode deslocar uma imagem em sua caixa usando as
teclas de seta.

Ve e

Se a ferramenta Item estiver selecionada quando voceé usar as setas na paleta
Medidas ou as teclas de seta no teclado, a caixa se movera em vez da imagem
na caixa. Consulte “Movendo itens” para obter mais informacdes sobre como
mover imagens.

REDIMENSIONANDO IMAGENS

Vocé pode redimensionar imagens para aumenta-las ou reduzi-las usando a
ferramenta Contetido de imagem , o menu Item (Item > Modificar), o menu
Estilo ou a paleta Medidas.Depois de importar uma imagem para uma caixa,
vocé pode escolher Ajustar imagem a caixa e Ajustar escala de imagem
para caixa no menu de contexto (ou no menu Estilo). Pressione a tecla Shift
ao redimensionar uma imagem com a ferramenta Contetido de imagem
para redimensionar a imagem proporcionalmente.

RECORTANDO IMAGENS

Se voceé s6 deseja que uma parte da imagem apareca, pode recorta-la
manualmente, ajustando o tamanho da caixa.

¥ VoW

Quando uma imagem € recortada usando o QuarkXPress, a imagem inteira

(incluindo a parte recortada) é enviada ao dispositivo de saida. Isso pode
tornar a saida mais lenta, embora apenas a parte recortada seja impressa.
Portanto, para maior velocidade na saida, use um aplicativo de edicao de
imagens para recortar imagens.

GIRANDO E INCLINANDO IMAGENS

Girar uma imagem coloca-a em outro angulo na caixa e inclinar uma imagem
aplica uma aparéncia obliqua.

Para girar uma imagem, selecione a ferramenta Conteado da imagem e
passe o mouse sobre uma das alcas de canto da imagem. Um ponteiro de
Rotacao [ ¢ exibido de acordo com o canto selecionado. Arraste o ponteiro
para girar a imagem. Vocé também pode digitar valores para uma imagem
no campo Angulo de imagem da caixa de didlogo Modificar (menu Item >
Modificar > Imagem) ou da paleta Medidas (guia Classica).
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Para inclinar uma imagem, digite um valor no campo Inclinacdo de imagem
da caixa de didlogo Modificar (menu Item > Modificar) ou da paleta Medidas
(guia Classica).

COLORINDO E APLICANDO SOMBRAS A IMAGENS

Vocé pode aplicar valores de cor e sombra as sombras e meios-tons de imagens
em preto-e-branco e em escala de cinza usando a paleta Cores (Janela > Cores),
a caixa de didlogo Modificar (menu Item) ou o menu Estilo. Vocé também
pode aplicar cores ao fundo da imagem e ao fundo da caixa.

Para aplicar cores a uma imagem em preto-e-branco ou escala de cinza, selecione
o icone Cor da imagem na paleta Cores e clique em um nome de cor.

Para aplicar cores ao fundo de uma imagem em preto-e-branco ou escala de
cinza, selecione o icone Cor de fundo da imagem  na paleta Cores e clique
em um nome de cor.

Para aplicar cores ao fundo de uma caixa, selecione o icone Cor de fundo na

paleta Cores e clique em um nome de cor. Vocé também pode arrastar e soltar
cores da paleta Cores clicando em uma das amostras de cor na lista de cores e
arrastando a amostra de cor sobre uma caixa de imagem. Assim que a amostra
de cor for posicionada sobre uma caixa, a imagem sera preenchida com a nova

cor. Solte a amostra para aplicar a cor.

Para aplicar cores ao fundo de uma imagem em preto-e-branco ou escala de
cinza, selecione o icone Cor de fundo da imagem na paleta Cores e clique
em um nome de cor.

VIRANDO IMAGENS

Vocé pode virar o contetido de uma caixa de imagem da esquerda para a direita e
de cima para baixo usando o menu Estilo (Estilo > Virar horizontal ou Estilo >
Virar vertical) ou a guia Classica da paleta Medidas (clique no icone de virar
horizontal & ou no icone de virar vertical @ ),

LISTANDO, VERIFICANDO O STATUS E ATUALIZANDO IMAGENS

O QuarkXPress exibe automaticamente uma previsualizacdo de baixa resolucdo
em 72 dpi de cada arquivo de imagem importado, mantendo um caminho
para os arquivos de imagem e recuperando as informacoes de alta resolugao
necessarias para a saida.

O recurso Uso (menu Utilitarios) permite monitorar todas as imagens impor-
tadas. Para usar este recurso, escolha Utilitarios > Uso e clique na guia Imagens
para exibir o painel Imagens. Vocé pode usar este painel para localizar um
arquivo de imagem ausente, atualizar um arquivo de imagem modificado,
localizar e visualizar uma imagem, imprimir uma imagem ou suprimir a
impressao de uma imagem.
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ESPECIFICANDO CORES DE FUNDO PARA IMAGENS

Para aumentar suas op¢oes de design com imagens, vocé pode modificar as
cores de caixas, imagens e fundos de imagens. Consulte “Colorindo e aplicando
sombras a imagens” para obter mais informacdes.

Para pixels cinzas, a cor da imagem e a cor de fundo da imagem sao misturadas.

Se vocé especificar opacidades diferentes para a cor da imagem ou a cor de
fundo da imagem, as cores vao interagir entre si e com a cor da caixa.

£ = 2

Quando vocé abre um projeto de uma versdo anterior do QuarkXPress, a cor
da caixa € mapeada para a cor de fundo da imagem, de forma que a imagem
tenha a mesma aparéncia.

MANTENDO ATRIBUTOS DE IMAGEM

Quando voce importa uma imagem para uma caixa de imagem — ndo importa
se a caixa de imagem ja contém uma imagem — vocé pode manter todos os

atributos de imagem. Por exemplo, se uma caixa de imagem vazia em um

modelo especifica que a imagem deve ser dimensionada em 50% e girada 90
graus, vocé pode importar uma nova imagem e esses atributos sao aplicados
automaticamente.

Para importar uma imagem e manter os atributos especificados para a caixa
e/ou a imagem existente, marque Manter atributos de imagem na caixa de
didlogo Importar (menu Arquivo).

TRABALHANDO COM CAMINHOS DE RECORTE

Um caminho de recorte ¢ uma forma de Bézier fechada que indica quais
partes de uma imagem devem ser exibidas e quais partes devem ser tratadas
como transparentes. Os caminhos de recorte sao especialmente Gteis quando
vocé estd tentando isolar o assunto da imagem de seu fundo no arquivo de
imagem original.

Vocé pode criar caminhos de recorte a partir do zero no QuarkXPress, ou
usar informacdes de caminhos embutidos ou canais alfa para criar caminhos
de recorte. Os caminhos de recorte criados pelo QuarkXPress baseiam-se no
arquivo de imagem de alta resolu¢do e sdo armazenados com o layout.
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Um caminho de recorte permite controlar quais partes de uma imagem sao
exibidas e quais partes sdo ocultas.

CRIANDO CAMINHOS DE RECORTE

Para criar ou atribuir um caminho de recorte, escolha Item > Recorte
(Command+Option+T/Ctrl+Alt+T) e depois escolha uma op¢do no menu
suspenso Tipo:

e Escolha Item para recortar uma imagem nas bordas da caixa. Escolher Item nao
cria um caminho de recorte; simplesmente corta a imagem para o tamanho
de sua caixa.

¢ Escolha Caminho embutido para recortar uma imagem ao redor de um caminho
ja embutido no arquivo de imagem. Escolha um caminho no menu suspenso
Caminho se o arquivo de imagem contém mais de um caminho embutido.

¢ Escolha Canal alfa para recortar uma imagem ao redor de um canal alfa ja
embutido no arquivo de imagem. Escolha um canal alfa no menu suspenso
Alfa se o arquivo de imagem contém mais de um canal alfa embutido.

¢ Escolha Sem areas brancas para criar um caminho de recorte com base no
assunto da imagem. Dependendo da imagem e do valor no campo Limiar, o
caminho de recorte vai contornar uma imagem nao branca dentro de uma
imagem maior branca ou quase branca (ou vice-versa). A op¢ao Sem areas
brancas funciona melhor quando as partes indesejadas da imagem sdo muito
mais claras do que o tema em si (ou vice-versa).

¢ Escolha Contornos da imagem para recortar uma imagem ao redor de uma
“area de tela” retangular do arquivo de imagem importado. Isso inclui quais-
quer areas de fundo brancas salvas com o arquivo de imagem original. Digite
valores nos campos Acima, Esquerda, Inferior e Direita para determinar o
valor inicial do caminho de recorte a partir dos contornos da imagem. Valores
positivos aumentam o valor inicial e valores negativos reduzem o valor inicial.
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Guia Recorte da caixa de didlogo Modificar

£ = 2

O caminho verde na area Previsualizacdo corresponde ao caminho de recorte
e o contorno azul corresponde a caixa de imagem.

USANDO CAMINHOS DE RECORTE EMBUTIDOS

Vocé pode usar aplicativos de edicdo de imagens para embutir caminhos e

canais alfa em uma imagem. Se uma imagem que armazena essas informacoes for
importada para o QuarkXPress, vocé pode acessar as informacdes de caminho
e canal usando a guia Recorte na caixa de didlogo Modificar. O QuarkXPress
pode usar informacdes de canal alfa embutidas para definir um caminho de
recorte, mas nao ¢ compativel com a transparéncia parcial que uma maéscara
de 8 bits pode conter.

Os TIFFs podem ter caminhos embutidos e canais alfa. Os arquivos EPS, BMP,
JPEG, PCX e PICT s6 podem ter caminhos embutidos.

MANIPULANDO CAMINHOS DE RECORTE

Depois de aplicar um caminho de recorte, vocé pode manipula-lo com a ferra-
menta Selecdo de ponto %, a ferramenta Adicionar ponto , a ferramenta
Remover ponto e a ferramenta Converter ponto . Para obter mais
informacdes, consulte “Ferramentas”.

Vocé também pode manipular caminhos de recorte com os controles na paleta
Medidas. Para alterar um ponto de um tipo para outro, use um dos seguintes
trés botdes:

Ponto Simétrico : Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar
uma curva continua. O resultado ¢ semelhante a um ponto de suavizacdo, mas
as alcas da curva sempre ficam em uma linha reta através do ponto e sempre
equidistantes do ponto.
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¢ Ponto de suavizacdo : Um ponto de suavizacdo conecta duas linhas curvas para
formar uma curva continua. As alcas da curva sempre ficam em uma linha reta
através do ponto, mas podem ser distanciadas de forma independente.

e Ponto de canto : Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma linha
reta e uma linha curva, ou duas linhas curvas niao continuas. Com linhas
curvas, as alcas da curva do ponto de canto podem ser manipuladas de
forma independente, geralmente para formar uma transicao fechada entre
os dois segmentos.

Para alterar o carater de um segmento de linha, use um dos seguintes botdes:

Segmento reto : Faz com que o segmento ativo fique reto.

¢ Segmento curvo : Faz com que o segmento ativo fique curvo.

FFF  Vocé também pode alterar os tipos de ponto e segmento com o submenu
Estilo > Tipo de ponto/segmento.

CRIANDO EFEITOS ESPECIAIS COM CAMINHOS DE RECORTE

Varias op¢oes na guia Recorte permitem inverter um caminho de recorte ou

especificar se uma imagem ¢ recortada usando apenas as bordas externas, ou

se a imagem é contida em sua caixa. Vocé pode criar efeitos especiais como
tornar transparentes as regides visiveis e visiveis as regides transparentes, per-
mitir orificios em um caminho, recortar a imagem para as bordas da caixa de
imagem ou remover partes do caminho de recorte que ficam fora das bordas

da caixa.

TRABALHANDO COM MASCARAS ALFA

Diferentes dos caminhos de recorte, que produzem uma borda dura usada
primariamente para separar uma imagem de primeiro plano de uma imagem
de fundo, as mascaras alfa incluem informacdes de transparéncia para mesclar
sutilmente uma imagem de primeiro plano em um novo fundo. Para trabalhar

com mascaras alfa no QuarkXPress, vocé primeiro deve criar uma madscara alfa
em um aplicativo de edi¢do de imagens como o Adobe Photoshop. Em seguida,
vocé pode usar a mascara alfa no QuarkXPress.
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A méscara alfa nas chamas permite que o texto em segundo plano apareca.

Para trabalhar com mascaras alfa no QuarkXPress, vocé precisa salva-las com
a imagem em um formato compativel com canais alfa.

Para aplicar uma mascara alfa a imagem selecionada, escolha um canal alfa
no menu suspenso Medidas da paleta Mascara.

TRABALHANDO COM IMAGENS PSD

Vocé pode importar arquivos de imagem nativos e ndo nivelados do Adobe
Photoshop diretamente para o QuarkXPress com o software PSD Import
XTensions. Depois que os arquivos forem importados, vocé pode manipular
camadas, canais e caminhos salvos com os arquivos Photoshop (PSD). Esta
integracdo entre Photoshop e QuarkXPress dinamiza o seu fluxo de trabalho,
permitindo pular o nivelamento; economiza espaco no disco rigido habilitando
voce a trabalhar com arquivos nativos; e aprimora as suas possibilidades
criativas fornecendo acesso a camadas, canais e caminhos.

Quando o software PSD Import XTensions estd em execuc¢ao, vocé pode usar
Arquivo > Importar texto/imagem para importar um arquivo PSD para uma
caixa de imagem selecionada do QuarkXPress.
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Para trabalhar com camadas, canais e caminhos na imagem, escolha Janela >
PSD Import. Vocé pode usar a paleta PSD Import para misturar camadas,
trabalhar com canais de cores e selecionar caminhos.

Ve e i

Para trabalhar com arquivos PSD no QuarkXPress, vocé precisa ter o software
PSD Import XTensions carregado.

PREPARANDO ARQUIVOS PSD

Quando vocé esta preparando imagens no Photoshop para uso com PSD Import,
precisa se lembrar de alguns detalhes:

Nao € necessario salvar a imagem em outro formato de arquivo, o que significa
que ndo € necessario nivelar as camadas.

Crie canais alfa ou caminhos de recorte para quaisquer contornos ao redor
dos quais voceé talvez queira colocar texto em contorno.

Crie canais para areas onde podera desejar aplicar outra cor spot ou verniz.

Se vocé usar efeitos de camada como sombras ou brilho, inclua uma versao
nivelada da camada.

L a2 2

Os efeitos de imagem nao estdo disponiveis para imagens do Photoshop.

L a2 2

O PSD Import é compativel com arquivos PSD em modos de escala de cinza,
RGB, CMYK, indice e multicanais.

TRABALHANDO COM CAMADAS PSD

Experimentar com camadas permite ver diferentes imagens no contexto do
layout inteiro. Além disso,vocé pode modificar a opacidade de uma camada
e experimentar diferentes modos de blend — como dissolver, iluminar e
diferenca — para ver como esses efeitos funcionam com o resto de um design.

Vocé pode usar o painel Camadas da paleta PSD Import para exibir, ocultar,
misturar e alterar a opacidade de camadas em imagens PSD. A paleta PSD
Import exibe informagdes sobre como o arquivo de imagem foi criado, mas
ndo permite fazer alteracdes fundamentais no arquivo de imagem:

¢ Vocé ndo pode criar, nomeatr, copiar, duplicar, alinhar, reposicionar, excluir ou
fundir camadas usando o painel Camadas.

¢ O icone Vincular e o icone Bloquear indicam como vocé criou a imagem no
Photoshop, e que vocé nao pode modificar a imagem com PSD Import.
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¢ O icone Vincular indica camadas vinculadas, que se movem juntas e recebem
os mesmos efeitos no Photoshop. Os vinculos foram criados no Photoshop e
ndo podem ser modificados com PSD Import.

O icone Bloquear indica camadas que estao bloqueadas no lugar e ndo podem
ser movidas no Photoshop. Os bloqueios ndo podem ser removidos com
PSD Import.

Uma linha pontilhada ao redor de camadas continuas indica um grupo
de recorte.

¢ Se ndo ha camadas no arquivo PSD, a paleta PSD Import exibe apenas a
camada de fundo.

BLEND DE CAMADAS DE PSD

O menu suspenso Modo de blend no painel Camadas permite controlar
como os pixels em uma camada selecionada interagem com os pixels em
todas as camadas abaixo da camada selecionada. Os modos de blend sao

semelhantes aos de aplicativos de edicdo de imagens: incluem Multiplicar,
Dodge de cores, Exclusao e Saturacao.

EXIBINDO E OCULTANDO CAMADAS DO PHOTOSHOP

Vocé pode exibir e imprimir camadas que estao sendo exibidas; as camadas
ocultas nao sdo exibidas na tela ou na impressdao. O PSD Import permite
ocultar qualquer camada, incluindo a camada de fundo.

Para exibir uma camada, clique no icone de caixa vazia a esquerda da camada.

Para exibir todas as camadas, clique no icone de caixa vazia mantendo as teclas
Option+Shift/Alt+Shift pressionadas.

Para ocultar uma camada, clique no icone de Olho ],

Para ocultar todas as camadas com excecdo de uma, clique no icone de Olho
mantendo a tecla Option/Alt pressionada.

Se a alteracdo do blend e da opacidade das camadas produzir resultados inde-
sejaveis, vocé pode reverter as camadas para o estado original no arquivo PSD
importado com as op¢des Reverter camada ou Reverter todas as camadas no
menu da paleta PSD Import.

MODIFICANDO A OPACIDADE DE CAMADAS DE PSD

Um menu e um campo no painel Camadas permitem controlar a transparéncia
de pixels em uma camada selecionada. Vocé pode especificar uma transparéncia
de 0% (transparente) a 100% (opaca) em incrementos de 1%.

TRABALHANDO COM MASCARAS DE CAMADA

Se mascaras de camada forem salvas com arquivos PSD, vocé pode habilitar e
desabilitar as mascaras no painel Camadas da paleta PSD Import.
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TRABALHANDO COM CANAIS PSD

Os canais do Photoshop armazenam informacdes de cores sobre imagens.

Por padrdo, as imagens em escala de cinza e cores indexadas tém um canal, as

imagens RGB tém trés canais e as imagens CMYK tém quatro canais. Eles sdo
denominados coletivamente como os canais padrdo. Vocé pode usar o painel
Canais da paleta PSD Import para exibir e ocultar todos os canais, para alterar

a cor e a solidez da tinta de um canal de cor spot ou canal alfa selecionado, e
para atribuir cores spot a cores indexadas selecionadas. Por exemplo, vocé pode
atribuir efeitos especiais como vernizes, relevos e estampas a canais.

EXIBINDO E OCULTANDO CANAIS

Os canais em arquivos PSD importados que estdo em exibicdo aparecem na tela
e podem ser impressos; 0s canais ocultos nao aparecem na tela e ndo podem
ser impressos. O processo para exibir e ocultar canais € igual ao das camadas.

Clicar no canal composto exibe todos os canais padrdo, como CMYK ou RGB.

MODIFICANDO A COR E A SOLIDEZ DE CANAIS

Vocé pode usar o PSD Import para alterar a cor, a sombra e a solidez da tinta
de qualquer cor spot, mascara ou canal alfa criados no Photoshop. Vocé pode
atribuir cores spot a canais que sobreimprimem imagens compostas e pode
especificar a solidez para exibir canais na tela e imprimir cores compostas
(o valor de solidez nao é considerado ao imprimir separacdes de cores).

Os canais especificados como canais de méscara no Photoshop sdo importa-
dos diferentemente dos canais especificados como cores spot. No Photoshop,
0s canais de méscara sdo configurados com uma opacidade e os canais spot
sdo configurados com uma solidez. Como o PSD Import é compativel com soli-
dez de tinta, os canais de mascara sdo importados com uma solidez de tinta

de 0%. Os canais de cores spot retém a configuracdo de solidez salva no arquivo
PSD. Para trabalhar com canais desta forma, vocé deve imprimir separacdes
do QuarkXPress.

Para modificar a cor, a sombra ou a solidez de tinta de pixels em uma cor spot
ou um canal alfa, clique em um nome de canal para selecioné-lo e escolha
Opcodes de canal no menu PSD Import ou no menu de contexto.

TRABALHANDO COM CANAIS DE CORES INDEXADAS

Por padrao, quando vocé imprime separag¢oes de cores no QuarkXPress usando
PSD Import, as cores em imagens de cores indexadas sdo separadas em CMYK.
Vocé pode cancelar isso criando uma cor spot ou uma cor multi-ink no
QuarkXPress (Editar > Cores) e atribuindo essa cor as cores indexadas selecio-
nadas na imagem. O PSD Import também permite criar cores spot a partir
de cores na imagem de cores indexadas. As cores indexadas que vocé ndo
modificar também serdo separadas em CMYK.
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TRABALHANDO COM CAMINHOS PSD

Vocé também pode usar o PSD Import para escolher entre caminhos embutidos
para especificar recorte e contorno. O painel Caminhos na paleta PSD Import
fornece acesso conveniente as funcdes de caminho de recorte e contorno de
texto no QuarkXPress.

Usando o painel Caminhos, vocé pode selecionar diferentes caminhos de
recorte para usar com contornos de texto. Para selecionar um contorno de
texto, clique na caixa vazia na primeira coluna. O icone Contorno de texto é
exibido e o texto contorna o caminho de recorte.

Ve e

Para que o contorno de texto ocorra no QuarkXPress, a caixa de imagem precisa
estar na frente do texto. Se o texto nio estd contornando, selecione a caixa de
imagem e escolha Item > Avancar ou Item > Trazer para frente.

Vocé também pode usar o painel Caminhos para controlar a exibicdo de uma

imagem selecionando um caminho de recorte que criou no Photoshop. Para
selecionar um caminho de recorte, clique na caixa vazia na segunda coluna.
O icone Caminho de recorte € exibido e a drea da imagem no caminho de

recorte selecionado € exibida.

Vocé pode reverter quaisquer alteracdes que fizer em caminhos no PSD Import.
Os caminhos serdo revertidos para o estado original como foram criados no
arquivo PSD importado. Para fazer isso, escolha Reverter caminho ou Reverter
todos os caminhos na paleta PSD Import ou no menu de contexto.

IMPRIMINDO COM PSD IMPORT

Quando vocé imprime um layout usando PSD Import, pode especificar as
camadas, os canais e os caminhos em cada imagem PSD que sera impressa.
Como o icone de Olho na paleta ®/ do PSD Import controla a exibic¢do e a
impressdo, as imagens sao impressas como sdo exibidas.

e de i

Se vocé imprimir um layout sem o software PSD Import XTensions em execucao,
os arquivos PSD sdo impressos como previsualizacdes compostas em baixa
resolucdo. As informacdes de camadas, canais e caminhos néo estdo disponiveis
e as imagens ndo serdo separadas.
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USANDO EFEITOS DE IMAGEM

O recurso Efeitos de imagem adiciona ao QuarkXPress diversos recursos de
edicdo de imagens usados com freqiiéncia. Isso permite aplicar manipulacoes
de imagem sofisticadas no contexto do layout em vez de precisar trabalhar
em outro aplicativo e ficar alternando. Os efeitos de imagem sdo descritos em
detalhes em “Ajustes” e “Filtros”.

As alteracdes realizadas com os recursos de Efeitos de imagem sdo nao-destrutivas,
o que significa que ndo afetam o arquivo de imagem fonte. Em vez disso, os
ajustes e os filtros sao salvos com layouts, podem ser exibidos na tela em reso-
lucédo plena e sdo aplicados na saida. Se, porém, vocé preferir salvar as alteragdes
diretamente com arquivos de imagem, o recurso Efeitos de imagem também
pode fazer isso. Vocé pode exportar imagens seletivamente com qualquer varia-
cdo de ajustes, filtros e transformacdes — incluindo desde rotacdo e recorte
no QuarkXPress até os efeitos Negativo e Toldar gaussiana do recurso de
Efeitos de imagem. Ao exportar imagens, vocé também pode converter o tipo
de arquivo e o modo de cor, e especificar se deseja salvar sobre os arquivos de
imagem fonte ou criar novos arquivos de imagem (que podem ser revinculados
automaticamente ao layout).

Vocé pode aplicar diversos efeitos e varias instancias do mesmo efeito com
diferentes parametros.

Ve e

Para trabalhar com efeitos de imagem, vocé precisa ter o software Vista
XTensions carregado.

Ve e

Ao sincronizar uma imagem, vocé pode incluir efeitos de imagem para que, se
adicionar, excluir ou alterar um efeito, a alteracdo seja aplicada a todas as ins-
tancias da imagem sincronizada. Ao adicionar uma caixa de imagem a paleta

Contetido compartilhado (menu Janela), marque Sincronizar contetido na

caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados. Em seguida, clique

em Contetudo e atributos. Isso aplica os mesmos efeitos ao mesmo arquivo
de imagem em todo o layout.

TRABALHANDO COM EFEITOS DE IMAGEM

Voceé pode usar a paleta Efeitos de imagem (menu Janela) para experimentar
diferentes efeitos. Basta selecionar uma imagem importada em qualquer formato
de arquivo suportado: TIFF (.tif), PNG (.png), JPEG (.jpg), Scitex CT (.sct), GIF

(.gif), PICT (.pct ou .pict), BMP (.bmp), ou rasterizado/Photoshop EPS (.eps).

Vocé pode usar a paleta Efeitos de imagem para aplicar efeitos a imagem
selecionada. Vocé também pode usar o submenu Estilo > Efeitos de imagem >
Ajustes e o submenu Estilo > Efeitos de imagem > Filtros para aplicar efeitos.
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Os efeitos sdo aplicados as imagens conforme listados na paleta Efeitos de
imagem de cima para baixo. Para reordenar os efeitos, simplesmente arraste-os
para cima e para baixo na lista.

REMOVENDO E EXCLUINDO EFEITOS DE IMAGEM

A paleta Efeitos de imagem permite remover temporariamente um efeito para
fins de experimentacdo, ou excluir inteiramente os efeitos da lista.

Para remover um efeito (sem exclui-lo), desmarque-o. Vocé pode marcar e
desmarcar efeitos para experimentar diferentes combinacdes.

Para excluir um efeito, selecione-o e clique em Excluir efeito  ou pressione
Backspace/Delete.

EXIBINDO EFEITOS EM RESOLUGCAO PLENA

O recurso Efeitos de imagem exibe as imagens de acordo com a resolucdo
de previsualizacdo atual. Vocé pode alterar a resolucdo para uma imagem
selecionada escolhendo uma op¢do no submenu Previsualizar resolucao
(menu Item).

EFEITOS DE IMAGEM: FILTROS

Os filtros fornecem opcdes que avaliam uma imagem inteira ou grupos de pixels
e depois modificam os pixels com base no contexto. Se vocé esta familiarizado
com um filtro ou efeito de outro aplicativo, também estara a vontade com os
controles de filtro no QuarkXPress.

O filtro Despeckle detecta as bordas em uma imagem e tolda toda a imagem
com excecdo das bordas. Remove o ruido preservando os detalhes e pode ser
atil para remover poeira de uma imagem digitalizada.

O filtro Toldar gaussiana suaviza as transi¢oes calculando a média dos pixels

préximos a bordas duras de linhas definidas e areas com sombra em uma ima-
gem. Ao marcar Toldar imagem e/ou Toldar mascara, vocé pode aplicar este

filtro separadamente para imagens e suas mascaras alfa.

O filtro Desacentuar mascara compara os valores de pixel em uma érea
definida com o valor de limiar especificado. Se um pixel tem um valor de
contraste mais baixo do que o valor do limiar, seu contraste ¢ aumentado.

O filtro Localizar bordas contorna as bordas de uma imagem com linhas
escuras em contraste com um fundo branco.

O filtro Solarizar mescla as dreas negativas e positivas de uma imagem,
produzindo um efeito de solarizacdo fotografica. Para usar a caixa de dialogo
Solarizar, digite um valor de Limiar no campo ou arraste o controle deslizante.
O valor especifica quais pixels serao modificados — aqueles com valores infe-
riores ao limiar sdo considerados negativos e os valores superiores ao limiar sdao
considerados positivos. Os valores de pixel sao entdo invertidos.
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e O filtro Difuso mistura os pixels de forma que o foco da imagem parece se
reduzir. Por padrao, o efeito é aplicado a imagem e a mascara selecionada
para a imagem na guia Item > Modificar > Imagem.

O filtro Estampar em relevo faz com que areas da imagem parecam elevadas
ou carimbadas.

Quando o filtro Estampar em relevo ¢ aplicado, vocé pode especificar a direcdo
da elevag¢do ou do carimbo da imagem usando o filtro Efeitos de estampar em
relevo. Clique nas setas direcionais na caixa de didlogo Efeitos de estampar em
relevo para aplicar diferentes dire¢oes. Por exemplo, clicar na seta acima

a direita poderia especificar que, quando vocé pressionou um carimbo sobre
um objeto, fez pressao ligeiramente para a direita, borrando o carimbo
naquela direcdo.

O filtro Deteccdo de borda exibe apenas as bordas da imagem, suprimindo as
cores restantes. A caixa de didlogo Deteccao de borda fornece dois métodos
matematicos para determinar as bordas: Sobel e Prewitt. O método Sobel
pode ser mais preciso, porque considera mais pixels ao redor em seus calculos.

O filtro Tracar contorno contorna finamente as transi¢des de areas de brilho
importantes para cada canal de cor, produzindo um contorno da imagem em
preto-e-branco. Vocé também tem a opcao de inverter os resultados.

O filtro Incluir ruido aplica pixels aleat6rios a uma imagem para simular fotos
tiradas com um filme de alta velocidade. O filtro aplica um padrdo uniforme a
tons de sombra e meios-tons, e adiciona um padrdo mais suave e saturado as
areas mais claras da imagem.

O filtro Mediana reduz ou elimina a aparéncia de movimento de uma regiao
especificada de uma imagem. O efeito procura pixels de brilho semelhante e
substitui o pixel central com o valor de brilho mediano dos pixels pesquisados;
os pixels que diferem significativamente dos pixels adjacentes nao sdo afetados.

EFEITOS DE IMAGEM: AJUSTES

Os ajustes analisam os pixels em uma imagem e os mapeiam para diferentes
valores. Se vocé esta familiarizado com um ajuste ou efeito de outro aplicativo,
também estara a vontade com os controles de ajuste no QuarkXPress.

Se uma imagem estiver clara ou escura demais, vocé pode usar o efeito
Niveis para iluminar destaques, comprimir sombras e ajustar meios-tons
individualmente.

Para clarear ou escurecer uma imagem, vocé pode fazer ajustes tonais de
precisdo usando o efeito Curvas. Em vez de limitar os ajustes a sombras, des-
taques e meios-tons, vocé pode ajustar qualquer ponto em uma escala de 0%
a 100% (para CMYK e escala de cinza) ou 0 a 255 (para RGB). A precisdo
desta ferramenta requer mais experiéncia e conhecimentos do que o uso do
efeito Niveis.
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e Para fazer alteracOes simples no intervalo de tons de uma imagem, vocé pode
usar o efeito Brilho/Contraste para ajustar a tonalidade de todos os pixels em
vez de canais individuais.

¢ Use o efeito Equilibrio de cor para remover tons de cores indesejados ou
corrigir cores com excesso ou falta de saturacdo. Este efeito muda a mistura
geral de cores em uma imagem para uma correcdo de cores generalizada.

¢ O efeito Matiz/saturacdo foi projetado para ajustar a intensidade geral da
cor e da luz em uma imagem desbotada ou suavizada, mas em geral é usado
como um efeito especial. O matiz atual da imagem (tom da cor), a saturacao
(intensidade) e a iluminacao (nivel de luz branca) sdo expressos como zeros
por padrao.

e Para emular um método grafico antigo para corrigir cores especificas, vocé
pode usar o efeito Cor seletiva. Isso aumenta ou reduz a quantidade de cores
de processo em cada uma das cores primarias em uma imagem. Por exemplo,
se uma maca esta purpura demais, vocé pode retirar o ciano das areas que
afetam o vermelho.

e Para imagens que serdo exibidas na tela (em layouts de Web), vocé pode ajustar
0s pontos de branco usando o efeito Correcao gama. Ajustar os pontos de
branco controla o brilho da exibicao da imagem na tela. Para usar a caixa de
didlogo Correcao gama, ajuste os meios-tons, digitando um novo valor no
campo Gama ou arrastando o controle deslizante. Um valor mais elevado
produz uma imagem mais escura, em geral.

Ve et

Embora modificar o gama forneca mais controle sobre a exibicdo da imagem,
as diferencas entre o Windows e o Mac OS ainda podem causar problemas.
O Windows usa para exibicao um valor de gama mais alto (2,2) do que o

Mac OS (1,8). Portanto, a mesma imagem aparecerd mais escura em Windows.

O efeito especial Dessaturar converte uma imagem em cores em uma imagem
em escala de cinza, deixando o modo de cor e o valor de iluminagdo de cada
pixel inalterados. Por exemplo, atribui valores iguais de vermelho, verde e
azul para cada pixel em uma imagem RGB para fazer a imagem aparecer em
escala de cinza.

O ajuste Inverter converte o valor de brilho de cada pixel para seu valor inverso.
Por exemplo, um pixel em uma imagem positiva com um valor de 255 muda
para O, e um pixel com um valor de 5 muda para 250. (Ao trabalhar com imagens
em CMYK, use o efeito Negativo em lugar de Inverter.)

O efeito especial Limiar converte imagens em cores para preto-e-branco, sem
usar cinza. Digite um valor no campo Limiar ou arraste o controle deslizante;
todos os pixels mais claros do que o valor do limiar sdo convertidos para branco
e os pixels mais escuros sdo convertidos para preto.
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¢ O efeito especial Posterize modifica os niveis tonais de cada canal em uma
imagem para produzir efeitos especiais. Para usar a caixa de didlogo Posterize,
digite um novo valor no campo Niveis ou arraste o controle deslizante. Por
exemplo, escolher cinco niveis tonais em uma imagem RGB resulta em 15 cores
(cinco para cada uma das trés cores primarias).

O efeito especial Negativo cria um negativo clorimétrico de uma imagem CMYK.
Este efeito é fornecido porque o recurso Inverter em geral cria imagens CMYK
escuras demais (devido a inversdo do canal preto). Se vocé exportar a imagem
para outro modo de cor (Arquivo > Salvar imagem), o efeito Negativo ndo
é aplicado.

SALVANDO E CARREGANDO PREDEFINIGCOES DE EFEITOS DE IMAGEM

Para aplicar com rapidez e consisténcia os mesmos ajustes e filtros a varias
imagens, vocé pode exportar configuracdes como predefinicdes. As predefini-
¢des sdo salvas como arquivos separados com uma extensao .vpf e vocé pode
carregar predefinicoes para a imagem ativa em qualquer projeto.

Para salvar uma predefinicao, aplique efeitos a uma imagem, verifique todas as
configuracdes, clique em Salvar predefinicdo na paleta Efeitos de imagem.

Para aplicar uma predefinicdo, selecione uma imagem em um layout e clique
em Carregar predefinicOes na paleta Efeitos de imagem.

Feses®  Vocé ndo pode editar predefinicdes. Se precisar alterar configuracdes em um
arquivo de predefinicdes, exclua o arquivo de predefini¢des existente e crie
um novo arquivo.

E & X 2

Por padrao, quando vocé salva predefinicdes, elas sdo salvas na pasta
“Predefini¢oes de efeitos de imagem” na pasta do aplicativo. Enquanto vocé esta
trabalhando em imagens com a paleta Efeitos de imagem, os dados da imagem
sdo salvos em cache. Para personalizar os locais para salvar predefinicdes, use
o painel Efeitos de imagem da caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/
Editar > Preferéncias).

REVISANDO O USO DE EFEITOS DE IMAGEM

Para ver com facilidade onde os Efeitos de imagem sdo usados em um layout,
exiba o painel Vista da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios). De forma

semelhante ao painel Imagens, o painel Vista lista 0 nome do arquivo, o local,
o numero da pagina (um simbolo de adaga ou PB indica a area de copia), o tipo
de arquivo e o numero de efeitos para cada imagem no layout.

Ver também “Exportando arquivos de imagem”.
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SALVANDO ARQUIVOS DE IMAGEM

Vocé pode exportar arquivos de imagem modificados nos formatos que esco-
lher. Quaisquer alteracdes que fizer no QuarkXPress — incluindo tudo o que
faz na guia Imagem da caixa de didlogo Modificar (menu Item) e da paleta
Efeitos de imagem (menu Janela) — podem ser salvas com o arquivo de ima-
gem fonte ou em um novo arquivo de imagem. A aplicacdao de modificacoes
em um arquivo de imagem fonte é denominada renderizacdo e geralmente é
feita para acelerar o tempo de processamento durante a saida.

Ao exportar os arquivos de imagem, vocé pode especificar exatamente quais
modificacdes devem ser salvas com cada imagem, o tipo de arquivo e o modo de
cor. Além disso, pode optar por sobregravar os arquivos de imagem existentes
ou criar novos arquivos. Os novos arquivos de imagem podem ser revinculados
ao layout. Por exemplo, vocé pode comecar com uma imagem CMYK em for-
mato TIFF, aparar e girar, e depois aplicar efeitos de imagem. Em seguida, pode
exportar um RGB em formato JPEG em baixa resolucdo da imagem que so6 foi
aparado e girado, para poder enviar por e-mail para um amigo.

Para exportar a imagem selecionada, escolha Arquivo > Salvar imagem >
Imagem selecionada. Para exportar todas as imagens no layout ativo, escolha
Arquivo > Salvar imagem > Todas as imagens no layout. Para exportar ima-
gens selecionadas em um layout, escolha Utilitarios > Uso, clique em Vista,
selecione as imagens que serdo exportadas e depois clique em Reproduzir.

A caixa de didlogo Opcoes de exportacao de imagem permite controlar
quais efeitos de imagem sado aplicados e como as imagens selecionadas
sdo renderizadas.
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Capitulo 7: Cor, opacidade e
queda de sombra

O QuarkXPress permite criar cores personalizadas, escolher cores em diversos
sistemas de correspondéncia de cores personalizadas e editar cores. Vocé pode
aplicar cores e sombras a textos e imagens. Vocé também pode controlar a
opacidade do texto da mesma forma como controla sua cor. Vocé pode aplicar

quedas de sombra a itens e textos.

ENTENDENDO AS CORES

ENTENDENDO CORES SPOT E DE PROCESSO

Embora alguns dispositivos de impressdo possam imprimir layouts do
QuarkXPress em quatro cores, a producao final para muitos ambientes de
impressdo assume a forma de placas de separacao de cores reproduzidas na
prensa usando tintas de cores.

PLACAS DE SEPARACAO DO QUARKXPRESS

Vocé pode especificar dois tipos de cores em um projeto: cores spot e cores
de processo. Quando vocé imprime uma pagina que contém cores spot, o
QuarkXPress inclui todos os caracteres, imagens e itens de uma determinada
cor spot na mesma placa de separacdo de cor spot. Quando um layout contém
itens para os quais vocé aplicou uma cor de processo, 0 QuarkXPress separa a
cor no numero apropriado de componentes de tintas de processo e imprime
uma placa de separacdo de processo de cada componente de tinta para cada
pagina no layout. Se, por exemplo, as suas paginas contém itens aos quais uma
Unica cor spot foi aplicada e também itens aos quais vocé aplicou cores de
processo em quatro cores, o aplicativo imprimira cinco placas de separacdo
para cada pagina que contém as cores: as placas de separagdo de processo ciano,
magenta, amarelo e preto, e outra placa que contém elementos de pagina aos
quais a cor spot foi aplicada.

PLACAS DE IMPRESSAO

Para reproduzir cores na impressdo, as graficas criam uma placa de impressao a
partir de cada uma das separacdes de tintas de processo e cores spot. Um trabalho
em quatro cores requer quatro placas de impressdo, cada uma delas imprimindo
uma diferente cor de tinta, para criar a pagina final em quatro cores.
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ESPECIFICANDO SISTEMAS DE CORRESPONDENCIA DE CORES

Selecionar cores de um sistema de correspondéncia de cores pode ser util para
a comunica¢do com uma grafica sobre as cores no layout. Vocé pode usar a
caixa de dialogo Editar cor (Editar > Cores > Novo) para selecionar cores dos
seguintes modelos de cores: PANTONE Hexachrome, PANTONE MATCHING
SYSTEM, sistema de cores TRUMATCH, sistema de cores FOCOLTONE, DIC
e TOYO. As cores dos sistemas de correspondéncia de cores sao usadas
primariamente em layouts que foram elaborados para saida impressa.

TRUMATCH E FOCOLTONE

Os sistemas de cores TRUMATCH e FOCOLTONE usam cores predefinidas de
forma que a cor impressa final serd muito préxima a cor impressa no livro
de amostras de cores correspondente (sujeito a variacdes na cor do papel, na
pureza da tinta e outras variaveis).

PANTONE

O PANTONE MATCHING SYSTEM imprime cada cor em uma placa propria
quando vocé imprime separacdes. Como as tintas nas cores PANTONE sdo
padronizadas, catalogadas e pré-misturadas, uma cor exata para a saida final
¢é garantida.

DIC E TOYO

DIC e TOYO sdo sistemas de correspondéncia de cores usados principalmente
no Japao.

TRABALHANDO COM CORES

Algumas cores sdo incluidas automaticamente na paleta Cores. Para usar
outras cores, vocé precisara criar cores ou editar cores existentes usando a
caixa de didlogo Cores, que permite a criacdo de cores usando rodas de cores,
campos numeéricos ou sistemas de correspondéncia de cores.

A PALETA CORES

Quando vocé cria um artigo, sua paleta Cores (Visualizar > Exibir cores) contém
todas as cores na caixa de diadlogo Cores do aplicativo (Editar > Cores).

A paleta Cores permite criar, editar e excluir cores.
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A CAIXA DE DIALOGO CORES

Vocé pode usar a caixa de didlogo Cores (Editar > Cores) para criar, editar,
duplicar ou excluir uma cor; anexar cores de outro artigo; alterar o nome da
cor; alterar o modelo da cor; especificar placas de separacdo para processamento
de impressao para uma cor; alterar o meio tom de uma cor spot; ajustar a cor;
e alterar globalmente todos os itens de uma cor para outra. Vocé também pode
usar a caixa de dialogo Cores para especificar relacionamentos de sobreposi¢cdes
entre cores para layouts que serdo exportados para placas de separacdo.

A caixa de didlogo Cores permite criar, editar e excluir definicdes de cores.

CRIANDO UMA COR

Vocé pode escolher entre diversos modelos de cores e alguns sistemas de cor-
respondéncia de cores ao criar cores. Se vocé tem cores que usa com freqiiéncia,
pode criar cores para a lista de cores padrao no aplicativo quando nenhum

artigo esta aberto. Vocé pode criar até 1.000 cores padrdo ou para artigos espe-
cificos. Para criar uma cor, escolha Editar > Cores para exibir a caixa de didlogo
Cores e clique em Novo para exibir a caixa de dialogo Editar cor. Em seguida,

digite um nome no campo Nome e especifique o modelo de cor para a nova cor.

RGB: Este sistema de cores aditivas é usado com mais freqiiéncia com gravadores
de transparéncias ou monitores de video em cores, e também funciona bem
para péaginas da web. A luz vermelha, verde e azul é misturada para representar
cores em uma tela de video.

HSB: Este modelo de cores é usado com freqiiéncia por artistas, porque é
semelhante a maneira como misturam as cores. Matiz (hue) descreve o pigmento
da cor; saturacdo mede a quantidade de pigmento da cor; e brilho mede a
quantidade de preto em uma cor.

LAB: Este espaco de cor foi elaborado para ser independente de diferentes
interpretacdes impostas por fabricantes de monitores ou impressoras. O modelo
de cor LAB, também conhecido como espago de cor LAB, € um modelo tridi-
mensional padrao para representar cores. As cores sdo especificadas por uma
coordenada de luminancia (L) e duas coordenadas de crominancia (A para
verde-vermelho e B para azul-amarelo).
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e Multi-Ink: Este modelo de cores baseia em porcentagens de tonalidades de
tintas de processo ou spot existentes.

¢ CMYK: O CMYK é um modelo de cores subtrativo, usado por impressoras
profissionais para reproduzir cores combinando ciano, magenta, amarelo e
preto em uma prensa.

¢ Cores seguras ou nomeadas para web: As cores seguras para a web sao usadas
para uniformidade de cores em layouts de web.

e Para selecionar uma cor de um sistema de correspondéncia de cores e adiciona-la
a sua lista de cores, escolha um dos sistemas de correspondéncia de cores
padronizados no menu suspenso Modelo.

EDITANDO UMA COR

Para editar uma cor existente, escolha Editar > Cores, selecione a cor que
deseja editar na lista Cores e clique em Editar para exibir a caixa de didlogo
Editar cor. Vocé também pode clicar duas vezes na cor que deseja editar na
lista Cores para exibir a caixa de didlogo Editar cor.

Caixa de didlogo Editar cor

DUPLICANDO UMA COR

Para duplicar uma cor existente, escolha Editar > Cores, selecione a cor que
deseja duplicar na lista Cores e clique em Duplicar para exibir a caixa de
dialogo Editar cor para a cor duplicada.

EXCLUINDO UMA COR

Embora vocé nao possa excluir algumas das cores padrdo, pode excluir qualquer
cor nova ou duplicada que criou. Para remover uma cor da lista de cores, escolha
Editar > Cores, selecione a cor que deseja remover da lista Cores e clique
em Excluir.

IMPORTANDO CORES DE OUTRO ARTIGO OU PROJETO

Vocé pode anexar cores de outro artigo ou projeto usando a caixa de didlogo
Cores (Editar > Cores) ou o comando Anexar (Arquivo > Anexar).
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ALTERANDO TODAS AS INSTANCIAS DE UMA COR PARA OUTRA COR

Para alterar globalmente todos os itens de uma cor para outra, edite a cor que
deseja alterar para a cor desejada ou escolha Editar > Cores para exibir a caixa
de dialogo Cores e selecione o nome de uma cor para excluir; em seguida,
clique em Excluir.

Ve e

Quando vocé esta alterando globalmente todos os itens e textos de uma cor
para outra, lembre-se de salvar o seu trabalho antes. Assim, se por acidente
vocé mudar tudo para a cor errada, podera simplesmente escolher Arquivo >
Reverter para gravado para desfazer o erro sem perder o resto do trabalho.

APLICANDO COR, SOMBRA E BLENDS

Para aplicar cores e sombras a caixas, frames e imagens, vocé pode usar as
guias Caixa e Frame da caixa de didlogo Modificar (Item > Modificar), ou
usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

e de i

Vocé também pode especificar tonalidades para blends e telas de fundo usando
a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

Vocé pode tornar uma caixa transparente escolhendo uma cor de fundo
Nenhum no menu suspenso Cor na guia Caixa (Item > Modificar), ou sele-
cionando Nenhum na paleta Cores. Quando uma caixa esta transparente, vocé
pode ver os itens por tras dela. Vocé s6 deve usar Nenhum quando algo por
tras da caixa deve ser visto. Se nada por trds de uma caixa precisa ser visto, use a
for de fundo Branco.

Vocé pode aplicar cores as dreas escuras de bitmaps em preto-e-branco e imagens
em escala de cinza escolhendo o comando Cor (Estilo > Cor) quando uma caixa
de imagem que contém uma imagem nesses formatos esta ativa.

USANDO A PALETA CORES PARA APLICAR CORES

Vocé pode usar a paleta Cores para especificar uma cor de fundo, sombra, cor
do frame e uma mistura de duas cores como fundo para uma caixa.

USANDO A PALETA CORES PARA CRIAR BLENDS

Um blend é uma transicdo de uma cor para outra. Vocé pode usar a paleta Cores
para especificar os dois blends de cores, suas sombras, o padrdo em que se
misturam e o angulo em que se misturam em relacdo a caixa. Um blend pode
conter quaisquer duas cores que estejam disponiveis em um projeto.
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APLICANDO COR E SOMBRA A TEXTO
Vocé pode aplicar cores e sombras a textos de quatro formas:

e Vocé pode aplicar cores e sombras usando os comandos Estilo >
Cor e Estilo > Sombra.

e Vocé pode usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

® Vocé pode usar o comando Folha de estilo de caracter (Estilo > Folha de
estilo de caracter) para aplicar cor e sombra a textos selecionados usando
folhas de estilo de caracter que vocé criou.

e Vocé pode usar a caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

APLICANDO COR E SOMBRA A LINHAS
Trés métodos estdo disponiveis para aplicar cor e sombra a linhas:

¢ Vocé pode usar a guia Linha (Item > Modificar).
e Vocé pode usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

e Voceé pode aplicar configuracdes de cores, sombras e brechas de linha usando
os comandos Estilo > Cor e Estilo > Sombra.

TRABALHANDO COM OPACIDADE

A opacidade € aplicada ao nivel da cor. Portanto, vocé pode especificar opaci-

dade para praticamente tudo a que aplica uma cor, incluindo a primeira ou

segunda cor em um blend. Isso significa que vocé tem diferentes opacidades

em diferentes atributos do mesmo item — um frame de caixa de texto, fundo,
imagem e cada caractere de texto, por exemplo, podem ter diferentes opacidades.
Ao especificar a opacidade, é necessario considerar como os itens se compoem

em relacdo aos outros.

ESPECIFICANDO A OPACIDADE

Especificar a opacidade é tdo facil como especificar o tom de uma cor. Na ver-
dade, sempre que vocé escolhe uma cor — na paleta Cores, na paleta Medidas,
no menu Estilo, em diversas guias da caixa de didlogo Modificar, (menu Item),
na caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter), e mais — vocé
pode definir um valor de opacidade de 0% (transparente) a 100% (opaco) em

incrementos de 0,1%. Para especificar a opacidade de uma imagem, digite um

valor no campo Opacidade da guia Imagem (Item > Modificar).

ESPECIFICANDO A OPACIDADE PARA GRUPOS

Lembre-se de que, quando vocé empilha itens com diferentes opacidades, as
cores sdo combinadas e podem produzir um acimulo de tinta. Por exemplo, se
voce colocar uma caixa amarela com opacidade de 30% em frente a uma caixa
ciano com opacidade de 100%, a caixa na frente ficard ligeiramente verde.
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Vocé pode controlar isso agrupando itens e especificando uma opacidade de

grupo, em vez de opacidades para itens individuais. Para fazer isso, use o campo

Opacidade de grupo na guia Grupo da caixa de didlogo Modificar (menu

Item). Dependendo do efeito desejado, pode ser necessario reverter o campo
Opacidade de itens individuais para 100% (caso contrario, vocé terminaria
com opacidade de item somada a opacidade de grupo).

Com estes trés itens agrupados, compare a opacidade de itens individuais com a
opacidade de grupo. A esquerda, cada item é 50% opaco — os itens em frente sdo
compostos em relacdo aos itens que estdo por tras deles. A direita, a opacidade
de cada item é 100% e a opacidade do grupo € 50% — o grupo inteiro é composto
contra o fundo. Os itens no grupo, porém, podem ter opacidades individuais em
acréscimo a opacidade de grupo.

CRIANDO BLENDS COM TRANSPARENCIA

Vocé pode misturar uma cor com Nenhum em vez de apenas com branco.
Basta escolher Nenhum para a primeira ou segunda cor em uma mistura na
paleta Cores ou na guia Caixa da caixa de didlogo Modificar (menu Item).

GERENCIAMENTO DE CORES

O QuarkXPress aborda a questdo de produzir cores previsiveis com ferramentas
de gerenciamento de cores baseadas em ICC que requerem pouca interferéncia
dos usuarios. Porém, para especialistas em cores, o QuarkXPress permite
controlar todos os aspectos do gerenciamento de cores. Além de dinamizar a
implementacdo do gerenciamento de cores, o0 QuarkXPress oferece provas na
tela realistas, com visualizacdes que simulam a saida em diversos dispositivos.

CONFIGURACOES DE FONTE E SAIDA

A implementacao de gerenciamento de cores no QuarkXPress permite que
especialistas em cores criem e ajustem “pacotes” de configuracdes de geren-
ciamento de cores denominadas configuracdes de fonte e configuracdes de

saida. As configuragoes de fonte individualmente especificam perfis e tentativas

de renderizacdo para cores sélidas e imagens em RGB, CMYK, LAB e espacos
de cores em escala de cinza; especificam espacos de cores fonte para cores
nomeadas; e indicam espacos de cores subjacentes para tintas. As configuracoes
de saida especificam perfis de saida e modelos de cores, e configuram opgoes
de provas para simular diferentes tipos de saida na tela.
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A EXPERIENCIA DE GERENCIAMENTO DE CORES PARA USUARIOS

Vocé tem muitas op¢des para processos de trabalho: pode trabalhar com con-
figuracoes padrao comprovadas, implementar configuracdes de fonte e saida
de um especialista em cores, ou trabalhar em um ambiente de gerenciamento
de cores legado.

TRABALHANDO NO AMBIENTE DE GERENCIAMENTO DE
CORES PADRAO

As configura¢des padrdo foram elaboradas para fornecer previsualizacdes exatas
e saida excelente na maioria das situagdes. Vocé nao precisa predefinir nada.
Porém, se quiser olhar as configuracdes padrdo, pode verificar as selecoes de
perfil do monitor, configuracdo de fonte e provas na tela na caixa de dialogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

ESPECIFICANDO UM MECANISMO DE COR

O menu suspenso Mecanismo de cor permite escolher qual mecanismo de
cor € usado para transformar cores para gerenciamento de cores. As opgcoes
disponiveis incluem LogoSync CMM, Kodak CMM e Configuracdes

do sistema.

ESPECIFICANDO UM PERFIL DE MONITOR

No painel Exibicao, a area Monitor exibe o perfil de monitor em uso. A
configuracdo padrdo, Automatico, refere-se ao monitor atual reconhecido
por Mac OS ou Windows. Vocé pode escolher outro petrfil no menu suspenso
Perfil. Por exemplo, vocé pode alterar o perfil de monitor padrao se tiver um
perfil personalizado para o seu monitor ou se estiver alternando entre um
notebook e um computador de mesa e quiser simular o mesmo ambiente
de exibicdo.

ESPECIFICANDO UMA CONFIGURACAO DE FONTE

No painel Gerenciador de cor, a drea Opcoes de fonte exibe a configuracao
de fonte padrao, QuarkXPress 7.0 Padrdo, que fornece o ambiente de geren-
ciamento de cores mais recente e comprovado. Se vocé preferir o ambiente
de gerenciamento de cores de uma versdo do QuarkXPress anterior a 7.0,
pode escolher Legado de emulacao do QuarkXPress no menu suspenso
Configuracao de fonte.

ESPECIFICANDO UMA CONFIGURACAO DE SAIDA DE PROVA PADRAO

Para especificar uma configuracdo de saida padrdo para visualizacdo de cores em
layouts de impressao, escolha uma opg¢do no menu suspenso Saida de prova.
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ESPECIFICANDO UMA TENTATIVA DE RENDERIZACAO

O menu suspenso Tentativa de renderizacao exibe o método usado para
converter cores de um espaco de cor para outro. A configuracdo padrao,
Colorimétrico absoluto, renderiza cores dentro do espago de cor com exati-
ddo e mapeia as cores fora do espaco de cor para a tonalidade mais proxima
possivel. Dependendo do tipo de trabalho que vocé faz — por exemplo, se a
énfase é em cores de arte de linha e Pantone e ndo em fotografias — pode
optar por outra configuracdo no menu suspenso Tentativa de renderizacao.

GERENCIAMENTO DE CORES EM IMAGENS EPS E PDF COM VARIOS
ESPACOS DE COR

Alguns arquivos EPS e PDF podem conter elementos que usam diferentes
espacos de cor. Por exemplo, um arquivo PDF ou EPS pode conter uma ima-
gem que usa o espaco de cor RGB e uma cor que usa o espaco de cor CMYK.
Para permitir que o QuarkXPress gerencie esses diversos elementos de forma
apropriada usando a configuracdo de saida especificada, marque Color manage
EPS/PDF importado no layout.

TRABALHANDO COM CONFIGURAGOES DE FONTE E SAIDA DE UM
ESPECIALISTA EM CORES

Se um especialista em cores cria configuracdes de fonte e saida personalizadas
e especificas para o seu fluxo de trabalho — ou mesmo especificas para traba-
lhos ou clientes individuais — vocé pode facilmente usar essas configuracoes
com preferéncias, opcoes de visualizacdo, configuracdes de saida e Job Jackets.
Por exemplo, um bureau de servigos ou grafica pode fornecer configuracoes
que ajudardo a garantir a saida apropriada para o equipamento que possui.

ANEXANDO CONFIGURACOES DE FONTE

Se configuracoes de fonte forem criadas para um projeto no qual vocé esta
trabalhando, vocé pode anexar essas configuracdes de fonte a outros projetos.
Use o botdo Anexar na caixa de didlogo Configuracdes de fonte (Editar >

Configuracgdes de cor > Fonte) para procurar e selecionar uma configuracao
de fonte.

IMPORTANDO CONFIGURACOES DE SAIDA

Se configuracdes de saida forem criadas para vocé, importe-as com a caixa
de didlogo Configuracoes de saida (Editar > Configuracdes de cor > Saida).
Use o botao Importar para navegar até os arquivos de configuracdo de saida e
seleciona-los.
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SELECIONANDO CONFIGURACOES DE FONTE E SAIDA

Para usar configuracdes de fonte e saida personalizadas, vocé pode escolher em
varios menus de gerenciamento de cor, conforme os procedimentos a seguir:

Fontes de cor: Para usar uma configuracdo de fonte personalizada, escolha
no menu suspenso Configuracao de fonte no painel Gerenciador de cor da
caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar) do layout.

Exibigdo de cor: Para usar uma configuracdo de saida personalizada para provas,
escolha no submenu Saida de prova do menu Visualizar.

Saida de cor: Para usar uma configuracdo de saida personalizada para impressao
ou outros tipos de saida, escolha no menu suspenso Configuracdo no painel
Cores da caixa de didlogo Imprimir (Arquivo > Imprimir).

TRABALHANDO COM CONFIGURACOES DE FONTE E SAIDA EM
JOB JACKETS

Quando vocé cria um projeto a partir de um arquivo de Job Jackets, as confi-
guracdes de fonte e saida apropriadas sao incluidas e selecionadas para voce.
Vocé pode importar, anexar e criar configuracoes adicionais, e selecionar essas
configuracdes para exibicdo e saida.

TRABALHANDO EM UM AMBIENTE DE GERENCIAMENTO DE
CORES LEGADO

Vocé pode abrir projetos do QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x ou 6.x, e ter confiancga
de que as cores serdo exibidas e a saida sera como sempre foi.

Vocé pode continuar a trabalhar em um ambiente de gerenciamento de cores
legado do QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x ou 6.x. Se optar por trabalhar em um
ambiente de gerenciamento de cores legado, vocé ainda pode aproveitar os
recursos de provas na tela do QuarkXPress.

E facil atualizar para os métodos do QuarkXPress 7 alterando a Configuracio de
fonte para QuarkXPress 7.0 Padrao (ou para uma opg¢do personalizada) nas
preferéncias do Gerenciador de cor (menu QuarkXPress/Editar > Preferéncias).
A Configuracdo de fonte é especifica para cada layout. Portanto, se vocé abrir
um projeto com varios layouts, podera alterar a configuracdo de fonte para
cada layout. Em seguida, certifique-se de que as configuracdes de saida usadas
(Editar > Configuracdes de cor > Saida) especifiquem perfis QuarkXPress 7.0
Padrao em vez de perfis de versdes anteriores.

VERIFICAGCAO DAS CORES NA TELA (PROVAS NA TELA)

O QuarkXPress fornece simulacdo de exibi¢cdo com precisdo suficiente para
fazer a revisdo de provas de uma saida na tela. Usando as informacdes na
configuracdo de fonte, na configuracdo de saida e em quaisquer outras confi-
guracdes personalizadas (como diferentes perfis aplicados a imagens), as op¢des
de simulagdo flexiveis mostram como o mesmo layout resultarad em saidas em
diferentes midias e com diferentes métodos de impressao.
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Para fazer revisdo de provas na tela, escolha uma op¢ao no submenu Saida
de prova do menu Visualizar. O menu lista todas as configuracoes de saida
disponiveis no layout. Portanto, se vocé tem configuracdes de saida personali-
zadas importadas de um especialista em cores, elas estardo listadas aqui. Quando
voceé escolhe uma opgdo, o layout inteiro é exibido naquele espaco de cor —
incluindo a paleta Cores (menu Window) e quaisquer amostras de cores
exibidas no QuarkXPress.

O submenu Saida de prova (menu Visualizar) fornece op¢des de simulacdo de

exibicdo para que vocé possa ver como seré a saida das cores. Por exemplo, se

planeja converter cores spot em cores de processo, ou obter a saida de um layout
RGB como escala de cinza, pode previsualizar qual seré a aparéncia da saida.

GERENCIAMENTO DE CORES PARA ESPECIALISTAS

Embora o QuarkXPress seja projetado para fornecer cores excelentes ao longo
de um fluxo de trabalho sem necessidade de configuracdes adicionais, um
especialista em cores sempre pode personalizar e ajustar as configuracoes de
gerenciamento de cores para trabalhos, equipamentos e processos de saida
especificos. Se vocé entende a teoria das cores e toda a terminologia envolvida
em gerenciamento de cores — como petfis e tentativas de renderizacdo — pode
criar configuracoes de fonte e saida personalizadas para refletir fluxos de tra-
balho especificos. As configura¢cdes sdo portaveis e vocé pode compartilha-las
com outros usuarios para evitar surpresas com cores na tela e na impressao.
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CRIANDO UMA CONFIGURACAO DE FONTE

Uma configuracdo de fonte descreve cores em um layout como existem antes
da saida — em outras palavras, de onde as cores vieram. Uma configuracdo de
fonte contém perfis e tentativas de renderizacdo para cores solidas e imagens
em RGB, CMYK, LAB e escala de cinza. Além disso, inclui informagdes sobre o
espaco de cor subjacente para cores nomeadas (como cores Pantone Process
Coated) e tintas (como ciano, magenta, amarelho, preto e multi-inks). Vocé
pode criar configuracdes de fonte para clientes com base em seus fluxos de
trabalho padrdo, ou criar configuracdes de fonte para um projeto especifico.

Para criar uma configuracdo de fonte, vocé precisara conhecer alguns detalhes
do hardware e software envolvidos no fluxo de trabalho do cliente — qual tipo
de camera digital e scanner o cliente usa, por exemplo — e precisara garantir
que os petfis relevantes estejam disponiveis. Também ¢ ttil ver exemplos de

projetos, para saber quais tipos de imagens, cores, tintas e dispositivos o cliente
usa, como logotipos, graficos e quadros, fotografias, duotons, etc., saida para

SWOP ou exibicdo na web.

Para criar uma configuracao de fonte, escolha Editar > Configuracoes
de cor > Fonte.

CRIANDO UMA CONFIGURACAO DE SAIDA

Uma configuragio de saida descreve as capacidades de diversos tipos de dispositi-
vos de saida e determina como as cores sao tratadas em diversos cendrios de

saida. Vocé pode pensar em uma configuracdo de saida como “para onde as
cores vao”. Uma configuracdo de saida especifica uma saida composta ou em
separacdo, o modo de saida e um perfil de saida. Vocé cria configuracdes de
saida para simulacdo de exibicdo usando Visualizar > Saida de prova e para
saida real em impressao, PDF e outros formatos.

Como ocorre com as configuracdes de fonte, para criar uma configuracdo de
saida, vocé precisa conhecer os detalhes de jobs tipicos, métodos de saida e

equipamentos. Por exemplo, € 1til saber o nome e ter os perfis dos dispositivos

de impressdo composta. O QuarkXPress fornece configuracdes de saida padrdo
para diversos fluxos de trabalho: Como é, Composto CMYK, Composto CMYK
e Spot, Composto Hexachrome, Composto RGB, Converter para processo, Escala
de cinza, Separacoes In-RIP, e Processo e Spot.

Para criar uma configuracdo de saida, escolha Editar > Configuracoes
de cor > Saida.
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COMPARTILHANDO CONFIGURACOES DE FONTE E SAIDA

As configuracdes de fonte e saida sdo portaveis, para que os especialistas em
cores possam distribui-las facilmente para usuarios e grupos de trabalho. As
configuracoes de fonte podem ser anexadas de outros projetos e as configuracoes
de saida podem ser exportadas como arquivos individuais e salvas em estilos de
saida. Os dois tipos de configuracdes, fonte e saida, podem ser compartilhados
com a inclusdo em Job Jackets. Antes de distribuir configuracdes para um
grupo de trabalho ou para clientes, certifique-se de testar as configuracdes
com trabalhos tipicos.

Para compartilhar, anexar, exportar ou importar configuracoes, escolha Editar >
Configuracdes de cor e modifique a configuracao correspondente.

Para incorporar configuracdes em Job Jackets e especificar as configuracdes de
origem e saida usadas em uma estrutura de Job Jackets ou em um Job Ticket,
clique no botdo Configuracdes avancadas na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket (menu Utilitarios), selecione um projeto que contenha configura-
¢oes de fonte e saida na lista a esquerda e arraste as configuracoes de fonte ou
saida para a estrutura de Job Jackets ou o Job Ticket de destino. Vocé também
pode escolher um estilo de saida que inclua configuracdes de saida especificas.

Para usar uma configuracdo de saida personalizada para impressdao ou outros
tipos de saida, escolha essa configuracdo no menu suspenso Configuracido na
guia Cor ou Cores ou na caixa de didlogo de estilo de saida Editar > Estilos de
saida > Novo/Editar).

AJUSTE DO GERENCIAMENTO DE CORES PARA IMAGENS INDIVIDUAIS

Se voceé precisar especificar perfis e intencdes de renderizacdo para imagens
individuais, ainda pode usar um método bastante semelhante ao adotado
em versoes anteriores do QuarkXPress. Isso substitui as configuracdes padrdo
do QuarkXPress ou a configuracdo de fonte selecionada. Por exemplo, vocé
pode alterar a intencao de renderizacdo de um logotipo em EPS para satura-
¢do, deixando as imagens restantes em um layout, na maior parte fotografias,
em perceptual.

Para acessar controles de gerenciamento de cores para imagens individuais,
primeiro disponibilize os recursos marcando Habilitar acesso a perfis de
imagem no painel Gerenciador de cor da caixa de dialogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar). Para aplicar e alterar perfis para imagens:

Importando imagens: A caixa de didlogo Importar imagem (menu Arquivo)
fornece um painel Gerenciamento de cor que permite especificar um Perfil e
uma Tentativa de renderizacao para a imagem selecionada.

Alterando perfis: A paleta Informacoes de perfil (menu Janela) exibe infor-
macoes sobre o tipo de imagem selecionado e o espaco de cor. Vocé pode usar
esta paleta para alterar rapidamente a configuracdo de Perfil, Tentativa de
renderizacdo e Color Manage para [tipo de dispositivo] da imagem.
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GERENCIANDO PERFIS

O gerenciamento de cores, em suas raizes, é orientado por perfis. A medida que
vocé adota novos fluxos de trabalho, adquire novos dispositivos e soluciona
problemas de saida, podera precisar instalar novos perfis, controlar quais perfis
estao disponiveis e determinar como perfis individuais sdo usados em um layout.
Vocé pode executar estas tarefas usando os recursos Gerenciador de perfil e
Uso de perfis.

Gerenciador de perfil e Uso de perfis sdo considerados recursos avancados de
gerenciamento de cores. Para acessar o comando Gerenciador de perfil no
menu Utilitarios e o painel Perfis da caixa de didlogo Uso, vocé precisa marcar
Habilitar acesso a perfis de imagem no painel Gerenciador de cor da caixa
de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

INSTALANDO PERFIS

Se vocé adquirir novos petfis de fabricantes e esses perfis ndo forem instalados
automaticamente no sistema, vocé pode arrasta-los para a pasta “Perfis” dentro
da pasta de aplicativo do QuarkXPress. Da proxima vez que voce iniciar o
QuarkXPress, os perfis estardo disponiveis nos menus suspensos relevantes
de gerenciamento de cores. Usando a caixa de didlogo Gerenciador de perfil
(menu Utilitarios), vocé também pode especificar uma nova pasta de perfis.

CARREGANDO PERFIS

Se vocé tem mais perfis do que precisa para um fluxo de trabalho especifico,
pode dinamizar os perfis disponiveis no QuarkXPress. Para fazer isso, use a
caixa de didlogo Gerenciador de perfil (menu Utilitarios).

VERIFICACAO DO USO DE PERFIS

Quando vocé est4 trabalhando com layouts de outros usuérios, pode ver rapida-
mente como esses usudrios implementaram gerenciamento de cores consultando
o painel Perfis da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios). Semelhante a Uso de
imagens e Uso de fontes, os recursos de Uso de perfis permitem ver onde os perfis
estdo disponiveis no layout e se foram especificados em configuracdes de fonte/
saida ou aplicados a imagens. Para perfis aplicados a imagens, vocé pode
substituir um perfil com outro.

TRABALHANDO COM QUEDAS DE SOMBRA

Uma queda de sombra € um atributo de item, como as cores, que vocé aplica
usando a guia Efeito de queda de sombra da caixa de didlogo Modificar (menu
Item) ou a paleta Medidas. Vocé pode criar quedas de sombra para itens, frames,
texto, imagens e mais, dependendo de como os itens sao formatados.
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TRABALHANDO COM QUEDAS DE SOMBRA

O QuarkXPress permite criar quedas de sombra automaticas.

£ = 2

Para trabalhar com quedas de sombra, vocé precisa ter o software DropShadow
XTensions carregado.

APLICANDO QUEDAS DE SOMBRA

Para aplicar uma queda de sombra, selecione o item e marque Aplicar queda de

sombra na guia Efeito de queda de sombra da paleta Medidas ou na caixa

de didlogo Modificar (menu Item). Vocé pode aplicar quedas de sombra a

forma de um item — caixa, linha, caminho de texto, tabela — desde que uma cor
de fundo tenha sido aplicada ao item. Vocé pode aplicar uma queda de sombra
a texto quando a cor de fundo da caixa tiver uma opacidade inferior a 100%.

Vocé pode aplicar uma queda de sombra aos contornos de uma imagem quando

um caminho de recorte ou uma mascara alfa forem selecionados e o fundo da

caixa for Nenhum. Vocé pode aplicar uma queda de sombra a um grupo com

a queda de sombra refletindo a forma coletiva de todos os itens no grupo.

PERSONALIZANDO QUEDAS DE SOMBRA

Usando os controles na guia Efeito de queda de sombra da caixa de dialogo
Modificar (menu Item) ou a paleta Medidas, vocé pode personalizar a aparéncia
de uma queda de sombra, incluindo distancia em relacdo ao item, tamanho
em relacdo ao item original, deslocamento, angulo da fonte de luz, cor, forma,
opacidade, toldamento e mais. Vocé também pode sincronizar o angulo com
outras quedas de sombra no layout, tornando facil manter uma fonte de luz
significativa em todo o layout e fazendo as quedas de sombra parecerem
mais naturais.

INCORPORANDO QUEDAS DE SOMBRA COM ITENS

Opcoes adicionais controlam como as quedas de sombra interagem com itens,
incluindo defini¢do de opacidade e texto em contorno. Como ocorre com 0s
outros controles, essas opcoes estdo localizadas na guia Efeito de queda de
sombra da caixa de didlogo Modificar (menu Item) ou da paleta Medidas.

Use Herdar opacidade de item para que a queda de sombra reflita diferentes
opacidades no item, como as diferencas no fundo e no frame da caixa.
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e Use O item trespassa o efeito de queda de sombra para evitar que uma sombra
seja exibida em areas semi-opacas de um item — por exemplo, para impedir
que uma sombra apareca em sua caixa.

¢ Use Efeito de queda de sombra runaround para incluir uma queda de sombra
com o contorno de texto especificado na guia Runaround (Item > Modificar).

¢ Use Herdar opacidade de item e O item trespassa o efeito de queda de sombra
combinados para alcancar diferentes resultados com base na combinagdo dessas
configuracées, conforme aparece aqui.

Na extremidade esquerda, Herdar opacidade de item e O item trespassa o
efeito de queda de sombra estdo desmarcadas. No segundo exemplo a partir
da esquerda, somente Herdar opacidade de item estéd marcada. Na extremidade
direita, as duas opcdes estdo marcadas.
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Capitulo 8:
Construcao de documentos

O recurso de camadas permite ocultar, exibir e suprimir facilmente a impressao
de grupos de objetos. O recurso de listas permite criar sumarios e outras listas.
O recurso de indice permite gerar automaticamente um indice de um layout.
O recurso livros permite combinar projetos em livros, sincronizar suas folhas
de estilos e cores, e criar indices e sumarios para varios projetos. O recurso de
bibliotecas permite manter elementos usados com freqiiéncia em um local de

acesso facil.

TRABALHANDO COM CAMADAS

A paleta Camadas € o “centro de controle” para camadas. Vocé pode ocultar,
exibir, bloquear ou desbloquear camadas com um tnico clique nesta paleta.
Também pode usar esta paleta para especificar a camada ativa (onde os

objetos desenhados recentemente serao incluidos), reorganizar a ordem de
empilhamento das camadas, fundir camadas e mover objetos de uma camada
para outra.

Cada camada que vocé cria tem uma amostra de cor Gnica na paleta Camadas.
Quando vocé cria um item em uma camada, a caixa delimitadora e as al¢as do
item usam a cor da camada.

Para exibir a paleta Camadas, escolha Visualizar > Camadas.

Vocé pode trabalhar com camadas na paleta Camadas.
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Cada layout tem uma camada Padrao. Vocé pode adicionar e remover itens
na camada Padrdo, mas nao pode excluir a camada Padrdo. Quando vocé
abre um layout que foi criado com uma versao do QuarkXPress anterior a 5.0,
todos os itens sdo exibidos na camada Padrao.

Um layout pode conter até 256 camadas, incluindo a camada Padrao.

ENTENDENDO CAMADAS

Uma camada do QuarkXPress € como uma sobreposicdo transparente que cobre
todas as paginas em um layout. Vocé pode incluir praticamente tudo em uma
camada, incluindo caixas de imagem, caixas de texto, linhas, tabelas, objetos
interativos e qualquer outro tipo de item do QuarkXPress.

As camadas podem ser uteis de muitas formas:

Vocé pode colocar diferentes tradu¢des de um documento em diferentes

camadas e, assim, armazenar todas as versdes de idiomas do documento no
mesmo layout. Ao imprimir o layout, vocé pode ocultar todas as camadas,
exceto a que contém o idioma desejado.

e Vocé pode colocar diferentes versdes de um design em diferentes camadas,
para alternar facilmente entre as variacdes do tema do design ao mostrar um
design para um cliente.

e Vocé pode usar bloqueio de camadas para evitar alteracdes acidentais em
camadas que contém elementos de pagina que ndo devem ser alterados. Por
exemplo, se vai imprimir em um papel pré-impresso com um timbre e uma
imagem de fundo, pode incluir o timbre e a imagem de fundo em uma camada,
para ver qual serd a aparéncia final, e depois bloquear a camada e omiti-la
da impressao.

Se vocé ja usou aplicativos de edi¢do de imagens como o Adobe Photoshop,
talvez ja esteja familiarizado com o conceito de camadas. Porém, as camadas
tém algumas implicacdes em camadas do QuarkXPress que ndo existem em
edicdo de imagens:

¢ Mesmo se uma camada da frente estiver aparecendo, vocé pode “clicar através
de” quaisquer partes vazias da camada e selecionar itens em camadas que estdo
por baixo, sem precisar alterar manualmente a camada ativa.

e Todas as camadas existem em todas as paginas em um layout do QuarkXPress,
em vez de serem especificas de uma pagina ou spread. Isso facilita o controle
da aparéncia de todas as paginas em um layout longo.

e O texto em uma camada de tras pode contornar objetos em uma camada
da frente.
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CRIANDO CAMADAS

Para criar uma camada, clique no botdo Nova camada na paleta Camadas.
A nova camada ¢ adicionada a paleta Camadas, em frente a camada ativa. A
nova camada ¢ ativa por padrdo, o que significa que qualquer item que vocé
criar serd colocado naquela camada.

Para criar um novo item em uma camada especifica, primeiro clique no nome da
camada na paleta Camadas para ativa-la. Em seguida, use uma das ferramentas
de criacdo de item padrdo para criar itens na camada.

SELECIONANDO CAMADAS

A camada ativa é identificada na paleta Camadas pelo icone Editar [7. A
camada ativa € a camada onde quaisquer itens que voceé criar serdo colocados.
Vocé pode definir a camada ativa de duas formas:

Clique no nome da camada na paleta Camadas.

Selecione um tnico item na pagina. A camada do item torna-se automaticamente
a camada ativa.

Somente uma camada pode estar ativa em cada ocasido (mesmo se voce selecio-
nar itens em mais de uma camada de cada vez). Porém, vocé pode selecionar mais
de uma camada simultaneamente (por exemplo, se deseja fundir as camadas).
Para selecionar mais de uma camada, execute um dos seguintes procedimentos:

Selecione itens de mais de uma camada (por exemplo, selecionando tudo
na pagina).

Para selecionar camadas consecutivas na paleta, pressione Shift enquanto clica
na primeira e na altima camadas no intervalo que deseja selecionar.

Para selecionar camadas ndo consecutivas na paleta, pressione Command/Ctrl
enquanto clica nas camadas que deseja selecionar.

T VoW

Para cancelar a selecdo de uma camada quando varias camadas estao
selecionadas, pressione Command/Ctrl e clique na camada que
deseja desmarcar.

EXIBINDO E OCULTANDO CAMADAS

A coluna Visivel [#] na paleta Camadas controla quais camadas sdo exibidas
em cada ocasido. Quando o icone Visivel [®] aparece na coluna Visivel, uma
camada esta visivel.

Para exibir ou ocultar uma camada, clique no icone Visivel a esquerda do nome
da camada. Vocé também pode clicar duas vezes na camada para exibir sua
caixa de didlogo Atributos, marcar ou desmarcar Visivel na caixa de dialogo,
e depois clicar em OK.
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e Para exibir ou ocultar todas as camadas em um layout simultaneamente,
selecione um nome de camada e escolha Exibir todas as camadas ou Ocultar
todas as camadas no menu de paleta Camadas.

Para ocultar todas as camadas exceto a camada ativa, selecione o nome da
camada que deseja ativar e depois escolha Ocultar outras camadas no menu
de paleta Camadas. Como alternativa, vocé pode pressionar Control/Ctrl ao
clicar no icone Visivel da camada que deseja exibir; todas as outras camadas
serdo ocultas.

Para exibir todas as camadas exceto a camada ativa, escolha Exibir outras
camadas no menu de paleta Camadas.

Quando voceé usa o recurso Localizar/Alterar, o QuarkXPress procura camadas
ocultas e camadas visiveis. Se uma correspondéncia é encontrada em uma
camada oculta, o QuarkXPress temporariamente exibe a caixa de texto ou o
caminho de texto que estdo ocultos.

Quando voceé passa o corretor ortografico em um layout ou seqiiéncia de texto,
0 QuarkXPress procura em todas as camadas do layout ou seqiiéncia de texto.
Se uma ortografia questiondvel é encontrada em uma camada oculta, o
QuarkXPress temporariamente exibe a caixa de texto ou o caminho de texto
que estao ocultos.

Quando uma camada esté oculta, é exibida desmarcada por padrdo no painel
Camadas da caixa de didlogo Imprimir e, em conseqiiéncia, a camada nao
serd impressa (a menos que vocé marque a camada manualmente na caixa de
didlogo Imprimir).

Quando vocé cria um item em uma camada oculta, o item permanece visivel
até que vocé o desmarque.

DETERMINANDO EM QUE CAMADA UM ITEM ESTA
Ha duas formas de determinar em que camada um item esta:

Observe a caixa delimitadora e as alcas do objeto (talvez seja necessario clicar
em Visualizar > Guias para vé-las). Cada camada (exceto a camada Padrdo)
recebe uma amostra de cor tinica na paleta Camadas e as caixas delimitadoras
e alcas dos objetos na camada sdo desenhadas na cor da camada.

Observe a paleta Camadas. Quando vocé seleciona um item de pagina, o
icone Item li] é exibido na paleta Camadas ao lado do nome da camada que
contém o item selecionado. Se vocé selecionar diversos itens em diferentes
camadas, o icone Item é exibido ao lado de cada camada que contém um
item selecionado.
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EXCLUINDO CAMADAS

Vocé ndo pode excluir a camada Padrao, mas pode excluir qualquer outra
camada. Quando vocé exclui camadas, pode optar por excluir os itens nas
camadas ou moveé-los para outra camada. Para excluir uma camada:

1 Na paleta Camadas, selecione as camadas que serdo excluidas.
2 Clique no botao Excluir camada

3 Se houver itens nas camadas que vocé estd excluindo, a caixa de didlogo
Excluir camada serd exibida. Escolha uma opcéo:

e Se as camadas incluem itens que vocé quer excluir, marque Excluir itens na(s)
camada(s) selecionadac(s)).

e Se as camadas incluem itens que vocé quer mover para outra camada, desmarque
Excluir itens na(s) camada(s) selecionada(s)) e escolha uma camada de destino
no menu suspenso Mover itens para camada.

4 Clique em OK.
Para excluir todas as camadas ndo usadas em um layout, escolha Excluir

camadas nao utilizadas no menu de paleta.

ALTERANDO OPCOES DE CAMADAS

Vocé pode controlar as seguintes op¢oes para a camada selecionada na caixa
de didlogo Atributos:

e Nome: O nome da camada, conforme € exibido na paleta Camadas.

¢ Cor da camada: A cor usada para as caixas delimitadoras e as alcas de objetos
na camada.

e Visivel: Controla se a camada é visivel no QuarkXPress.

¢ Suprimir saida: Controla se a camada esta configurada para ser impressa
quando o layout for impresso. Vocé pode substituir esta configuracdo na caixa
de didlogo Imprimir.

e Bloqueado: Controla se vocé pode manipular objetos na camada.

e Manter runaround: Controla se o contorno de objetos nesta camada se aplica
a camadas subjacentes quando esta camada estd oculta.

Para exibir a caixa de didlogo Atributos de uma camada, clique duas vezes no
nome da camada na paleta Camadas ou selecione um nome de camada na
paleta e escolha Editar camada no menu de paleta.
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Vocé pode controlar opgdes da camada na caixa de didlogo Atributos.

Vocé pode definir os valores padrao das caixas de selecdo Visivel, Bloqueado,
Suprimir saida e Manter runaround para novas camadas nos painéis Camadas
da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

MOVENDO ITENS PARA OUTRA CAMADA

A paleta Camadas fornece trés métodos para mover itens existentes para
outra camada. Usando a ferramenta Item ®/, selecione os itens que deseja
mover e use um dos seguintes procedimentos:

Clique no botdo Mover item para camada e escolha a camada de destino
na caixa de didlogo Mover itens.

Arraste o icone Item L] para a camada de destino.
Recorte os itens da camada atual e cole-os na camada de destino.

Para colocar uma cépia de um item em outra camada, pressione Control/Ctrl
ao arrastar o icone de Item L] para a camada de destino na paleta Camadas.

£ = 2

Vocé pode mover itens da pagina master nas paginas de layout da camada
Padrdo para outras camadas; porém, se fizer isso, esses itens ndo serdo mais
itens de pagina master.

ALTERANDO A ORDEM DE EMPILHAMENTO DE CAMADAS

O empilhamento em uma camada funciona como em uma pagina “plana”. Em
uma camada, cada item tem sua propria posi¢dao na ordem de empilhamento
(o posicionamento de frente para tras dos itens na camada). Quando vocé

desenha itens em uma camada, os novos itens sdo empilhados em frente aos

itens existentes da camada. Vocé pode usar os comandos Enviar para tras,
Recuar, Trazer para frente e Avancar (menu Item) para alterar a ordem de

empilhamento dos itens em uma camada, mas esses comandos ndo movem

itens para diferentes camadas. Porém, tudo o que estd em uma camada da

frente € exibido em frente a tudo o que estd em uma camada de tras.

Para alterar a ordem de empilhamento das camadas, vocé pode arrastar uma
camada para uma nova posicdo na paleta Camadas. (A camada na parte
superior da paleta Camadas ¢ a que fica a frente no layout.)
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CAMADAS E CONTORNO COM TEXTO

Os itens em camadas seguem a regra de contorno padrao no QuarkXPress: o
texto s6 pode contornar itens que estdo em frente ao texto. Por exemplo, se
vocé desenhar uma caixa de imagem pequena no centro de uma coluna de
texto, o texto contornara a caixa de imagem por padrdo.

Ve e

O QuarkXPress também avalia a configuracdo Tipo na guia Runaround
da caixa de didlogo Modificar (menu Item) ao determinar se o texto deve
contornar itens.

Quando voceé oculta uma camada, pode exibir ou ocultar o contorno de texto
causado pelos itens que estdo obstruindo a camada. Por padrao, o texto em
contorno forcado por itens ocultos € mantido.

Para ocultar o texto em contorno forcado por itens em uma camada oculta,
clique duas vezes na camada oculta na paleta Camadas para exibir a caixa de
dialogo Atributos, desmarque Manter runaround e clique em OK.

Para alterar esta configuracao padrdo de contorno para novas camadas, desmar-
que Manter runaround no painel Camadas da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).

DUPLICANDO CAMADAS

Para duplicar uma camada, selecione a camada na paleta Camadas e escolha
Duplicar camada no menu da paleta Camadas. A nova camada duplicada é
posicionada em frente da camada original.

Se vocé duplicar uma seqiiéncia de texto com caixas de texto vinculadas
que foram posicionadas em diferentes camadas, observara os seguintes
comportamentos:

Se vocé duplicar a camada que contém a primeira caixa da seqiiéncia de texto,
todo o texto na caixa, e todo o texto nas caixas vinculadas que completam
a sequiéncia de texto, sera duplicado. A primeira caixa é exibida na camada
duplicada e exibe um simbolo de sobrefluxo.

Se vocé duplicar uma camada que inclui uma das caixas no meio da seqiién-
cia de texto, todo o texto na caixa, e todo o texto nas caixas vinculadas que
completam a seqiiéncia de texto, sera duplicado. A caixa do meio é exibida na
camada duplicada e exibe um simbolo de sobrefluxo. Nenhum texto das caixas
precedentes na seqiiéncia de texto é copiado para a camada duplicada.

Se vocé duplicar a camada que contém apenas a tltima caixa da seqiiéncia de
texto, somente o texto da Gltima caixa, e nenhum texto das caixas precedentes
na seqiiéncia de texto, serd copiado para a camada duplicada.
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FUNDINDO CAMADAS

Quando vocé funde duas ou mais camadas, todos os itens em todas as camadas
sdo movidos para a mesma camada. A ordem de empilhamento ¢ mantida
dentro das camadas e entre todas as camadas fundidas (em outras palavras,
tudo o que estd na camada da frente permanece na frente de tudo o que esta
em uma camada de tras). Para fundir camadas:

1 Na paleta Camadas, selecione as camadas que serdo fundidas.

2 Clique no botao Fundir camadas na paleta Camadas. A caixa de dialogo
Fundir camadas sera exibida.

3 Escolha uma camada de destino no menu suspenso Escolha camada de destino.

4 Clique em OK. Os indicadores visuais para os itens fundidos sao exibidos na
cor da camada para a qual vocé fundiu e as camadas que vocé selecionou para
fusdo sao excluidas.

Ve e

As camadas nado podem ser fundidas quando uma das camadas selecionadas
esta bloqueada.

Ve e

Os itens podem ser fundidos a partir da camada Padrao, mas a camada Padrao
nunca ¢é excluida por uma operacdo de fusao.

BLOQUEANDO ITENS EM CAMADAS

Para evitar mudancas acidentais em itens em uma camada, vocé pode usar a
paleta Camadas para bloquear a camada.

O bloqueio de camadas é independente do bloqueio de itens. Os itens bloquea-
dos usando Item > Bloquear ainda podem ser selecionados e editados; os itens

em uma camada bloqueada ndo podem ser selecionados. Se vocé bloquear um
item em uma camada usando Item > Bloquear, e depois bloquear e desbloquear
a camada, o item mantém o bloqueio de item mesmo depois que a camada
for desbloqueada.

A coluna Bloquear na paleta 14| Camadas controla o bloqueio de camadas.
Para bloquear camadas, use um dos seguintes métodos:

Para bloquear ou desbloquear uma camada, clique na coluna Bloquear a
esquerda do nome da camada. Vocé também pode clicar duas vezes na
camada para exibir sua caixa de didlogo Atributos, marcar ou desmarcar
Bloqueado e depois clicar em OK.

Para bloquear todas as camadas com excecao de uma, pressione Command/
Ctrl e clique na coluna Bloquear ao lado da camada que vocé deseja editar.

Para bloquear todas as camadas, escolha Bloquear todas as camadas no
menu de paleta.
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USANDO PAGINAS MASTER COM CAMADAS

Os itens de paginas master residem na camada Padrao em paginas de
layout. Com relacao a camadas, os itens de paginas master tém as seguintes
caracteristicas:

Se voce aplicar uma pagina master a uma pagina de layout, os itens na pagina
master afetardo apenas a camada Padrao da pagina de layout.

Os itens adicionados a pagina master sdo posicionados atras de quaisquer itens
que tenham sido adicionados a camada Padrdo em uma péagina de layout.

Os itens da pagina master que residem na camada Padrao podem ser movidos
da camada padrdo para outra camada, mas ndo serdo mais itens de pagina master.

SUPRIMINDO A IMPRESSAO DE CAMADAS

Assim como vocé pode suprimir a impressdo de itens como caixas de imagem
usando a caixa de didlogo Modificar, pode suprimir a impressao de camadas.
Para suprimir a impressao de uma camada, clique duas vezes na camada na
paleta Camadas. Na caixa de dialogo Atributos, marque Suprimir saida e
clique em OK.

Quando a opg¢do Suprimir saida estiver marcada para uma camada, a camada
fica desmarcada por padrdo no painel Camadas da caixa de didlogo Imprimir
e, em conseqiiéncia, a camada ndo serd impressa (a menos que vocé marque a
camada manualmente na caixa de didlogo Imprimir).

A caixa de didlogo Imprimir fornece configuracdes para controlar quais camadas
serao impressas.

yeses®  Para alterar a configuracdo padrdo de impressao para novas camadas, marque
Suprimir saida nos painéis Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar).

F¥¥ A configuragdo Suprimir saida para uma camada é independente dos controles
Suprimir saida e Suprimir impressao de imagem na caixa de didlogo Modificar
(menu Item).
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TRABALHANDO COM LISTAS

O recurso Listas permite coletar o texto de paragrafos que tém folhas de estilos
de paragrafos ou caracteres especificas aplicadas a eles. Embora o recurso Listas
seja usado com mais freqiiéncia para criar um sumario, vocé também pode
usé-lo para criar uma lista de figuras ou imagens usadas em uma publicagao.

PREPARANDO PARA LISTAS

Antes de criar uma lista, vocé deve criar e aplicar folhas de estilo no documento.
Comece criando folhas de estilo que serdo usadas em um sumario, como
“Nome de capitulo”, “Nome de secdo” e “Texto do corpo”. Em seguida, crie
outra folha de estilo de paragrafo para o sumario formatado.

INCLUINDO FOLHAS DE ESTILO EM UMA LISTA

A primeira etapa para criar uma lista é decidir quais folhas de estilo serdo
incluidas na lista. Para criar um sumaério, vocé pode incluir folhas de estilo de
capitulo e secdo na lista, porque um sumadrio em geral lista titulos de capitulo
e seus respectivos nimeros de pagina. Vocé pode incluir folhas de estilo de
paréagrafo e caractere em listas.

ESPECIFICANDO NIVEIS EM UMA LISTA

Vocé também precisa decidir como os diferentes niveis nas folhas de estilo de

paragrafo serdo definidos antes de gerar uma lista. Talvez colocar os titulos de

capitulo no primeiro nivel e os temas em um capitulo no segundo nivel. Por

exemplo, se voceé esta escrevendo um manual sobre um aplicativo e um capitulo
no manual se chama “Menu Arquivo”, o capitulo com o titulo “Menu Arquivo”
poderia estar no primeiro nivel na lista. Os itens “Novo”, “Abrir”, “Fechar” e
“Salvar” (subtitulos no capitulo “Menu Arquivo”) poderiam estar no segundo

nivel. Tomar decisdes como esta com antecedéncia simplificard o processo de

gerar uma lista.

CRIANDO UMA LISTA

Depois que vocé criou e aplicou as folhas de estilo em seu documento e decidiu
quais serdo incluidas em sua lista, vocé esta pronto para comecar a criar a lista.
Escolha Editar > Listas e clique em Novo para exibir a caixa de didlogo Editar
lista e digite um nome no campo Nome.

A lista Estilos disponiveis exibe todas as folhas de estilo no projeto ativo.
Selecione cada folha de estilo que deseja usar na lista e clique em Adicionar
para adiciona-la a lista Estilos na lista. Por exemplo, se vocé quiser incluir
todos os titulos que usam as folhas de estilo “Titulo 1” e “Titulo 2” em um
sumario, adicione essas duas folhas de estilo a lista Estilos na lista.
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Depois que vocé indicar quais folhas de estilo devem determinar o que sera
incluido no sumario, podera especificar como o sumario deve ser formatado.
Para cada estilo na lista Estilos na lista, escolha um Nivel, uma opgdo de
Numeracao e uma folha de estilos Formatar como:

¢ Nivel determina como o contetido da lista é indentado na paleta Listas
(os niveis mais elevados sdo mais indentados).

e Numeracdo permite controlar se e onde a lista inclui o ntimero de pagina de
cada ocorréncia de uma folha de estilos.

e Formatar como permite especificar a folha de estilos que sera aplicada a cada
nivel do sumaério gerado automaticamente.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar lista para criar listas para itens como
sumarios automaticos.

IMPORTANDO LISTAS DE OUTRO DOCUMENTO

O QuarkXPress permite anexar listas de outro documento ou da caixa de didlogo
Listas (Editar > Listas), ou usando o comando Anexar (Arquivo > Anexar).

NAVEGANDO COM LISTAS

Para exibir uma lista, exiba a paleta Listas (menu Janela), selecione a lista no
menu suspenso Nome da lista e clique em Atualizar. A lista selecionada é
exibida na paleta Listas.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar lista para criar listas para itens como
sumarios automaticos.

Ve e

Se o seu artigo contém diversos layouts, vocé pode escolher outro layout na
lista suspensa Exibir lista para.
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Para localizar uma linha especifica na lista ativa, digite uma palavra para a linha
no campo Localizar da paleta. A lista na paleta rola até a primeira ocorréncia
da palavra na lista.

Para pular para um paragrafo especifico, clique duas vezes na paleta Listas.
A janela rola até a localizacdo do paragrafo no layout.

CRIANDO LISTAS

Para criar um sumaério (ou outro tipo de lista) no layout, coloque o ponto de
insercdo de texto no lugar onde deseja inserir a lista e clique em Criar na
paleta Listas. A lista é criada automaticamente. As folhas de estilo que vocé
seleciona para a lista no menu suspenso Formatar como (caixa de didlogo
Nova lista) sdo aplicadas automaticamente.

Fewe¥  Se o texto no documento esta na area de copia, um caractere de adaga (Mac OS)

ou “PB “ (Windows) é exibido ao lado do texto na lista construida, em vez de
um numero de pagina.

ATUALIZANDO LISTAS

A paleta Listas ndo é atualizada automaticamente quando vocé trabalha no
documento. Quando vocé faz alteracoes no texto, deve atualizar a lista para
garantir que esteja atualizada. Clicar no botdo Atualizar na paleta Listas examina
o documento para identificar itens de lista e recria uma lista na paleta Listas.

Para atualizar uma lista que vocé ja fluiu em uma caixa de texto, selecione a
caixa, clique em Atualizar para garantir que a lista esteja atualizada e clique em
Criar. O aplicativo detecta que ja existe uma copia da lista no layout e exibe um
alerta perguntando se vocé deseja Inserir uma nova cépia da lista ou Substituir
a versdo existente. Para atualizar a lista existente, clique em Substituir.

TRABALHANDO COM LISTAS EM LIVROS

Vocé pode criar uma lista que referencia todos os capitulos em um livro. Depois
que vocé define o capitulo master que inclui as listas que deseja usar no livro,

pode sincronizar os capitulos e atualizar as listas na paleta Listas (Exibir >
Exibir listas). Depois que a sua lista é definida, atualizada e fundida, vocé pode

construir a lista em uma caixa de texto ativa.

ESPECIFICANDO UMA LISTA PARA UM LIVRO
Para especificar uma lista para um livro:

1 Abra o capitulo master. As listas para um livro devem estar no capitulo master.
2 No capitulo master, crie uma lista com as especificacoes desejadas.

3 Na paleta Livro, clique no botdo Sincronizar. Isso garante que as especificacoes
na lista sejam adicionadas a cada capitulo.
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4 Escolha Visualizar > Exibir listas. Escolha o livro aberto atualmente no menu
popup Exibir lista.

5 Selecione a caixa de texto onde deseja exibir a lista criada e clique em Construir.

ATUALIZANDO UMA LISTA PARA UM LIVRO

Quando voce clica em Atualizar para atualizar uma lista para o livro aberto, o
QuarkXPress abre e examina todos os capitulos no livro para identificar texto
que pertence a lista e o exibe na paleta Listas. Para atualizar uma lista para
um livro:

1 Escolha Visualizar > Exibir listas para exibir a paleta Listas.

2 Para exibir uma lista para este livro, escolha o livro aberto no menu suspenso
Exibir lista.

3 Clique em Atualizar para examinar novamente todos os capitulos no livro e
criar uma nova lista. Quando o processo estiver concluido, a lista para o livro
sera exibida na paleta Listas.

TRABALHANDO COM INDICES

No QuarkXPress, a indexacgdo é realizada marcando palavras em documentos
como entradas de indice de primeiro nivel, segundo nivel, terceiro nivel ou

quarto nivel. Vocé pode criar referéncias cruzadas e escolher se as entradas

de indice abrangem uma palavra, alguns paragrafos, uma selecao de texto ou
todo o texto, até a ocorréncia seguinte de uma folha de estilo especifica. Ao
criar o indice, vocé especifica um formato (aninhado ou na mesma linha),
pontuacdo, pagina master e folhas de estilo para os diversos niveis. Em seguida,

0 QuarkXPress cria o indice e aplica o estilo.

O software pode automatizar o processo de digitar, formatar e atualizar ntimeros
de pagina em um indice, mas uma pessoa precisa decidir o que sera incluido

em um indice significativo e Gtil. Como ndo € possivel automatizar totalmente

o processo, pode ser necessario tempo adicional para criar um indice. Porém,
quando os seus leitores conseguirem encontrar as informagdes de que precisam,
o tempo tera sido bem gasto.

ESPECIFICANDO A COR DO MARCADOR DE INDICE

Quando vocé adiciona uma palavra a um indice, o QuarkXPress marca a palavra
com colchetes ou uma caixa; esses itens sao denominados marcadores de indice.
Os marcadores de indice sdo exibidos em um documento quando a paleta
Indice esta aberta (Visualizar > Exibir indice). Vocé pode personalizar a cor
de marcadores de indice usando a caixa de didlogo Preferéncias de indice.

1 Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.

2 Clique no botao Cor do marcador de indice para exibir um seletor de cores.
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3 Use os controles deslizantes, as setas, os campos ou a roda de cores para
especificar uma cor para os marcadores de indice.

4 Clique em OK para fechar o seletor de cores; em seguida, clique em OK para
fechar a caixa de didlogo Preferéncias.

L 2 = 2

Quando vocé indexa um intervalo de texto, ele é marcado com colchetes.
Quando voce coloca a barra de insercao de texto no texto e digita uma entrada
de texto, o local é marcado com uma caixa.

CRIANDO ENTRADAS DE INDICE

Cada item em um indice, com uma palavra ou varias, ¢ chamado de entrada.
Cada entrada € atribuida a um nivel. Os niveis indicam a hierarquia da entrada,
do primeiro nivel até o quarto. As entradas de primeiro nivel sdo as mais gerais
e as entradas de quarto nivel sdo as mais especificas.

O QuarkXPress permite criar quatro niveis de entradas de indice em um
indice aninhado e dois niveis de entradas de indice em um indice na mesma
linha (run-in).

CRIANDO UMA ENTRADA DE [NDICE DE PRIMEIRO NIVEL

Uma entrada de indice de primeiro nivel é um tépico primario classificado
alfabeticamente em um indice.

o deo i

Antes de comecar a adicionar palavras ao indice, vocé precisa decidir se vai
criar um indice aninhado ou run-in. Um indice aninhado tem até quatro niveis
de informacgdo com entradas separadas por retornos de paragrafo e diferentes
folhas de estilo. Um indice run-in tem dois niveis de informacao, com as
entradas de segundo nivel imediatamente ap6s as entradas de primeiro nivel
no mesmo paragrafo.

1 Coloque a barra de insercdo de texto no texto ou selecione um intervalo de
texto para definir o inicio do texto que deseja indexar.

2 Para incluir texto para a entrada de primeiro nivel no campo Texto da paleta
Indice (menu Visualizar), selecione texto no documento ou digite no campo.

3 Para substituir a indexacgdo alfabética da entrada, digite texto no campo
Classificar como. Por exemplo, se a entrada é “20, Século”, vocé pode preferir
que seja classificada como “Vinte, Século”. Isso ndo afeta a ortografia da

entrada de indice.

4 Escolha Primeiro nivel no menu suspenso Nivel.
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5 Para substituir a formatacao de caracteres padrdo aplicada a um namero de

péagina ou a uma referéncia cruzada, escolha outra folha de estilos de caracte-
res no menu suspenso Estilo. A formatacdo padrao € o estilo de caractere da
entrada de texto.

6 Escolha uma op¢do no menu suspenso Escopo para especificar o intervalo de

texto que a entrada de indice abrange.

7 Clique no botao Adicionar [ na paleta Indice; a entrada de indice de primeiro

nivel ¢ listada alfabeticamente na lista Entradas. O texto indexado é marcado
com colchetes ou uma caixa no documento. Vocé também pode clicar no botdo
Acrescentar todos % para adicionar todas as ocorréncias do texto selecionado
a lista Entradas.

L 2 = 2

Vocé pode adicionar uma entrada de indice selecionando o texto no documento,
exibindo o menu de contexto e selecionando Incluir em indice. A entrada sera

incluida usando os niveis, o estilo e o escopo selecionados. O menu de contexto
exibido é igual ao menu de contexto de uma caixa de texto, com excecao de
Incluir em indice.

Se vocé selecionar uma palavra, adicioné-la a um indice e depois tentar adicionar
a palavra selecionada ao indice novamente (por exemplo, em outro nivel), serd
exibido um alerta: “J4 existe uma referéncia de indice nesse local.” Para indexar a
mesma palavra mais de uma vez, coloque a barra de insercao de texto na palavra
e digite a palavra desejada no campo Texto. A segunda entrada de indice exibe
uma caixa e colchetes para o marcador de indice.

Pressionar Option /Alt muda o botao Acrescentar para Incluir reverso |&. O

botdo IncluirReverso inclui uma entrada a lista Entradas na ordem reversa e
adiciona uma virgula a entrada. Por exemplo, “Elaine DeKooning” é incluida
como “DeKooning, Elaine” quando vocé clica no botado IncluirReverso. “Lila
Cabot Perry” seria incluida como “Perry, Lila Cabot”.

Pressionar Option /Alt muda o botdo Acrescentar todos para
Incluirtodosreversos [, Clicar no botdao Incluir todos reversos adicionara
todas as ocorréncias do texto selecionado a lista Entradas.

CRIANDO UMA ENTRADA DE INDICE DE SEGUNDO, TERCEIRO OU
QUARTO NIVEL

Em um indice aninhado, as entradas de segundo, terceiro ou quarto nivel sdo
posicionadas embaixo das entradas de primeiro nivel no novo paragrafo. Em
um indice run-in, as entradas de segundo nivel ficam imediatamente apoés as
entradas de primeiro nivel no mesmo paragrafo.

Coloque a barra de insercdo de texto no inicio do intervalo de texto que
deseja indexar.
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2 Use os controles Texto, Classificar como, Estilo e Escopo como faria para

criar uma entrada de indice de primeiro nivel.

3 Clique ao lado de uma entrada na coluna da esquerda da lista Entradas para

especificar a entrada como a entrada de nivel mais alto sob a qual a entrada
de indice de segundo, terceiro ou quarto nivel serd incluida.

L 2 = 2

As entradas de segundo, terceiro ou quarto nivel sdo indentadas se a folha
de estilo de paragrafo usada no indice criado tem um valor de indentacdo
a esquerda.

4 Escolha Segundo nivel, Terceiro nivel ou Quarto nivel no menu popup Nivel.

O local da seta [%_ determina quais opcoes de Nivel estdo disponiveis. A op¢io
Segundo nivel esta disponivel quando a seta esta ao lado de uma entrada de
primeiro ou segundo nivel, a opgdo Terceiro nivel esta disponivel quando
a seta estd ao lado de uma entrada de primeiro, segundo ou terceiro nivel, e a
op¢ao Quarto nivel esta disponivel quando a seta esta ao lado de uma entrada
de primeiro, segundo, terceiro ou quarto nivel.

5 Clique no botdo Adicionar .. A nova entrada de indice é colocada em ordem

alfabética e indentada sob a entrada apropriada.

L 2 = 2

Escolha Suprimir pagina # no menu suspenso Escopo quando uma entrada
de indice serd usada como titulo para mais niveis de informacdo. Por exemplo,
se voce estivesse criando um livro de receitas, poderia criar uma entrada para
“Bolo”, suprimir o nimero de pagina e depois listar os diferentes tipos de bolo,
como “chocolate” ou “limdo”, como entradas de segundo ou terceiro nivel.

CRIANDO REFERENCIAS CRUZADAS

Além de listar nameros de paginas para entradas de indice, vocé também pode
encaminhar os leitores para outros topicos. Por exemplo, em uma referéncia a
“Tipografia”, vocé pode listar “Ver também Fontes”. Para fazer isso, vocé cria
referéncias cruzadas. Vocé pode criar uma referéncia cruzada para uma entrada
existente no indice ou adicionar uma nova entrada especificamente para a
referéncia cruzada. Use a paleta Indice (Visualizar > Exibir indice) para criar
referéncias cruzadas.

CRIANDO UMA REFERENCIA CRUZADA PARA UMA NOVA ENTRADA
DE INDICE

Para criar uma referéncia cruzada para uma nova entrada de indice:

Coloque a barra de insercao de texto em qualquer lugar no texto (ndo importa
onde, porque os numeros de pagina ndo serdo listados para esta entrada).

2 Digite texto para a entrada no campo Texto da paleta indice.
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3 Use os controles Classificar como e Nivel como faria para criar qualquer outra
entrada de indice.

4 Escolha Referéncia cruzada no menu suspenso Escopo. Escolha o tipo de
referéncia cruzada que deseja no menu suspenso: Ver, Ver também ou
Ver aqui.

5 Especifique a entrada de indice da referéncia cruzada, digitando texto no campo
ou clicando em uma entrada existente na lista.

6 Clique no botdo Adicionar. Expanda a entrada para ver o texto da
referéncia cruzada.

CRIANDO UMA REFERENCIA CRUZADA PARA UMA ENTRADA DE
INDICE EXISTENTE
Para criar uma referéncia cruzada para uma entrada de indice existente:

1 Coloque a barra de insercao de texto em qualquer lugar no texto (ndo importa
onde, porque os numeros de pagina ndo serdo listados para esta entrada).

2 Selecione uma entrada na lista Entradas. A entrada é incluida automaticamente
no campo Texto.

3 Clique no botao Editar  na paleta Indice, clique duas vezes na entrada, ou
selecione a entrada e exiba o menu de contexto.

4 Escolha Referéncia cruzada no menu suspenso Escopo. Escolha o tipo
de referéncia cruzada que deseja no menu suspenso: Ver, Ver também ou
Ver aqui.

5 Especifique a entrada de indice da referéncia cruzada, digitando texto no campo
ou clicando em uma entrada existente na lista.

Ve et

Para ver o texto de referéncia cruzada na lista Entradas junto com as referéncias
de nimero de pagina, expanda a entrada.

Ve et

Quando vocé cria um indice, as referéncias cruzadas seguem imediatamente
as referéncias de namero de pagina. Elas sdo formatadas com a folha de estilo
de caracteres especificada na caixa de dialogo Preferéncias do indice (Editar >
Preferéncias > Indice). Se vocé especificar Estilo de entrada, a referéncia

cruzada usara a mesma folha de estilo da entrada que segue. Usar o menu sus-
penso Estilo (paleta Indice) para especificar uma folha de estilos de caracteres
para uma referéncia cruzada substituird a folha de estilos que vocé especificou
na caixa de didlogo Preferéncias de indice. O texto que vocé digita no campo

Referéncia cruzada tera essa folha de estilo aplicada; porém, a folha de estilo

ndo sera aplicada a itens como “Consulte”, “Consulte também” e “Ver aqui”
da referéncia cruzada.
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A pontuacao que precede referéncias cruzadas € especificada no campo Antes da
referéncia cruzada da caixa de didlogo Preferéncias do indice (QuarkXPress/
Editar > Preferéncias > Indice). Se vocé quiser pontuagio ap6s uma referéncia
cruzada, digite apds o texto da referéncia cruzada que digitou na paleta Indice.

EDITANDO UMA ENTRADA DE INDICE

Vocé pode selecionar uma entrada de indice e editar as informac¢des nos campos
Texto ou Classificar como. Vocé também pode selecionar uma referéncia cru-
zada ou referéncia de namero de pagina e editar as informacdes nos menus
suspensos Estilo ou Escopo. Vocé também pode alterar o nivel de uma entrada.

1 Selecione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias,
expanda uma entrada.)

2 Clique no botao Editar  na paleta Indice, clique duas vezes na entrada, ou
selecione a entrada e escolha Editar no menu de contexto.

Quando vocé estd no modo de edicdo, o botdo Editar é exibido revertido.

3 Faca as alteracOes desejadas na entrada ou na referéncia selecionada. Vocé
também pode selecionar e editar outras entradas e referéncias.

4 Clique no botdo Editar novamente para sair do modo de edigdo.

EXCLUINDO UMA ENTRADA DE iNDICE

Para excluir uma entrada de indice e remover seus marcadores de indice
do texto:

1 Selecione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias,
expanda uma entrada.)

2 Exiba o menu de contexto e escolha Excluir ou clique no botdo Excluir na
paleta Indice.

ESPECIFICANDO A PONTUAGCAO USADA EM UM INDICE

A caixa de didlogo Preferéncias de indice permite especificar a pontuagdo que
¢ inserida automaticamente quando vocé cria um indice.

1 Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.

2 Digite a pontuagdo do indice, incluindo quaisquer espacos necessarios, e a
folha de estilo de referéncias cruzadas nos campos Caracteres de separacdo.

Entrada seguinte especifica a pontuacdo imediatamente posterior a cada entrada
em um indice (em geral, dois-pontos). Por exemplo, “QuarkXPress: xii, 16-17, 19”
usa dois-pontos e um espaco apds a entrada de indice “QuarkXPress”.

Quando uma referéncia cruzada vem imediatamente apds uma entrada de
indice, os caracteres em Antes da referéncia cruzada sao usados em vez dos
caracteres em Entrada seguinte.
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¢ Entre namero de paginas especifica as palavras ou a pontuacdo usadas para
separar uma lista de nameros de pagina (em geral, virgula ou ponto-e-virgula).
Por exemplo, “QuarkXPress: xii, 16-17, 19” usa uma virgula e um espaco entre
numeros de pagina.

Entre intervalo de paginas especifica as palavras ou a pontuagdo usadas para
indicar um intervalo de paginas (por exemplo, um traco ou a palavra “até”
com um espaco dos dois lados, como: “ até “). Por exemplo, “QuarkXPress:
xii, 16-17, 19” usa um traco entre um intervalo de paginas.

Antes da referéncia cruzada especifica as palavras ou a pontuacdo usadas antes
de uma referéncia cruzada (em geral, um ponto, ponto-e-virgula ou espaco). Por
exemplo, “QuarkXPress: xii, 16-17, 19. Consulte também Layout de pagina”
usa um ponto e um espago antes da referéncia cruzada.

Estilo de referéncia cruzada especifica a folha de estilo que serd usada para
uma referéncia cruzada. Esta folha de estilo é aplicada apenas a itens como
“Consulte”, “Consulte também” e “Ver aqui”.

Entre entradas especifica as palavras ou a pontuacao usadas entre niveis de
entradas em um indice run-in (em geral, um ponto-e-virgula ou ponto). Um
indice run-in lista as entradas e subentradas de uma entrada de indice em um
paragrafo em vez de com tabulagbes aninhadas. Por exemplo, “QuarkXPress:
xii, 16-17, 19; Impressao de: 62-64; Typesetting em: 32, 34” usa um
ponto-e-virgula entre as entradas.

Em um indice aninhado, os caracteres Entre entradas sio usados como a
pontuacdo final para cada paragrafo.

3 Clique em OK.

¥+ O indice concluido consiste em texto formatado e ndo em vinculos dinamicos
para texto indexado. Se vocé continuar a editar texto ou a lista Entradas,
precisard reconstruir o indice.

Ve et

Vocé pode digitar até 72 caracteres em qualquer dos campos de Caracteres de
separacdo. Vocé também pode usar algumas Tags do QuarkXPress nos campos
de Caracteres de separacao. Por exemplo, se digitar \t no campo Entrada
seguinte, quando vocé criar o indice, uma tabula¢do padrdo serd inserida
automaticamente apos a entrada.

CRIANDO UM INDICE

Use a caixa de didlogo Construir indice para criar um indice a partir do
conteudo da paleta Indice.
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Quando voce cria um indice, o QuarkXPress compila a lista, formata de acordo
com as suas especificacdes e a flui nas paginas com base na pagina master que
voceé escolher. As preferéncias de indice sdo especificas para um determinado
documento quando definidas com um documento aberto.

Antes de criar o indice, crie uma pagina master com uma caixa de texto auto-
matica para o seu indice. Em seguida, crie folhas de estilo de paragrafo para os
titulos de secdo e todos os niveis usados em seu indice. Normalmente, os niveis
sdo diferenciados por indentacoes.

Quando vocé gera um indice para um livro, o indice deve ser inserido no dltimo
capitulo do livro. Se o indice for inserido em qualquer outro capitulo em um
livro com numeracdo de paginas continua, os nimeros de pagina posteriores
ao capitulo do indice podem mudar. E recomendado criar um capitulo separado
apenas para o indice e inseri-lo no fim do livro.

Para criar um indice:

1 Escolha Utilitarios > Construir indice ou exiba o menu de contexto para a
paleta indice e escolha Construir indice.

2 Clique em Aninhado ou Run-in para o Formato. Se o seu indice for organizado
com mais de dois niveis de informacao, é recomendado criar um indice ani-
nhado. Se vocé decidir criar um indice run-in, todos os niveis de informacao
para uma entrada serdo listados no mesmo paragrafo, sem hierarquia.

3 Marque Livro inteiro para indexar o livro inteiro ao qual o documento per-
tence. Se o documento ndo estiver incluido em um livro, esta op¢do nao esta
disponivel. Se estiver desmarcada, somente o documento atual é indexado.

4 Marque Substituir indice existente para substituir o indice existente.

5 Para acrescentar titulos a cada secdo alfabética no indice, marque Incluir
chamadas e escolha uma folha de estilo no menu suspenso.

6 Escolha uma Pagina master para o indice (apenas paginas master com caixas de
texto automaticas sdo listadas). O QuarkXPress acrescenta automaticamente
as paginas necessarias ao fim do documento para conter o indice. Se vocé
especificar uma pagina master de rosto, uma pdagina de rosto a direita é
acrescentada antes.

7 Escolha folhas de estilo para cada nivel do indice nos menus suspensos
Estilos de nivel. Se vocé clicou em Run-in para o Formato, somente o menu
suspenso Primeiro nivel fica disponivel (porque todos os niveis sao incluidos
no mesmo paragrafo).

8 Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Construir indice e criar o indice.

Ve e i

Se vocé precisar comparar duas versdes de um indice, desmarque Substituir
indice existente na caixa de didlogo Construir indice (menu Utilitarios).
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EDITANDO iNDICES FINAIS

Depois de criar um indice, vocé precisa analisd-lo com atencdo. Verifique se o
indice estd completo, se as referéncias cruzadas sdo apropriadas e se os niveis sao
16gicos. Confira se a pontuacio e a formatacéo estido adequadas. E improvavel
que voceé fique totalmente satisfeito com o primeiro indice que criar. Alguns
problemas podem ser solucionados editando e recriando o indice, mas outros
exigem formatacdo local do texto do indice.

TEXTO NAO IMPRIMIVEL EM UM (NDICE

Se o texto marcado entre colchetes ndo serd impresso porque esta na area de
copia, estd oculto por outro item ou estd em sobrefluxo em sua caixa, um
caractere de adaga (Mac OS) ou os caracteres “PB” com um espaco ap6s o B,
(assim: PB ) (Windows) sdo exibidos ao lado da entrada no indice em vez de
um ntmero de pagina.

Somente Mac OS: Para procurar o caractere de adaga, digite Option+T no campo
Localizar o que da caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar), e veja
se pode solucionar o problema no documento ou simplesmente remover as
adagas do indice construido.

Somente Windows: Para procurar os caracteres “PB “, digite-os (incluindo o espago

no campo Localizar o que da caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar),
e veja se pode solucionar o problema no documento ou simplesmente remover
os caracteres do indice construido.

EDITANDO E RECONSTRUINDO O INDICE

Para solucionar problemas com a pontuacao, as entradas de indice ou a orga-
nizagdo do indice, volte a paleta Indice, a caixa de didlogo Preferéncias do
indice (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice) ou a caixa de didlogo

Construir indice (menu Utilitarios). Faca as altera¢cdes necessarias e reconstrua
o indice.

ATUALIZANDO O INDICE

Se vocé editar um documento indexado depois de construir o indice, devera
construir o indice novamente. Como o QuarkXPress ndo atualiza o texto do
indice automaticamente, vocé s6 deve construir o indice final quando tiver
certeza de que o documento esté finalizado.

APLICANDO FORMATACAO LOCAL AO INDICE

Quando vocé estiver satisfeito com um indice — e tiver praticamente certeza de
que a publicacdo ndo seré alterada — com freqiiéncia ainda pode aprimorar o
indice com formatacgdo local. Por exemplo, se vocé s6 tem uma entrada sob
cada um dos titulos “W”, “X”, “Y” e “Z”, pode combina-las em um dnico titulo
“W-Z". Ou pode usar a caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar) para
aplicar estilos de tipo a determinadas palavras. Lembre-se de que as alteragcdes
ndo serdo refletidas em versdes futuras do indice se vocé decidir excluir ou
alterar entradas nesta etapa.
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TRABALHANDO COM LIVROS

Pode ser dificil gerenciar publicacdes com varios documentos. Os documentos
relacionados precisam ser mantidos proximos, mas permanecer separados. Os
livros ajudam vocé a enfrentar esse desafio.

Os livros sdo arquivos do QuarkXPress que sdo exibidos como janelas que
contém vinculos para documentos individuais, denominados capitulos. Depois
da inclusdo de capitulos em um livro, vocé pode abrir, fechar e monitorar
capitulos usando a paleta Livros. O QuarkXPress permite sincronizar folhas
de estilo e outras especificacdes usadas nos capitulos de um livro, imprimir
capitulos a partir da paleta Livro e atualizar automaticamente os nameros de
pégina nos capitulos.

O QuarkXPress permite abrir até 25 livros simultaneamente. Os livros podem
ser abertos por mais de um usudrio ao mesmo tempo e os participantes de um
grupo de trabalho podem acessar diferentes capitulos. Os livros permanecem
abertos até que vocé os feche ou saia do QuarkXPress. As altera¢cdes nos livros
sdo salvas quando vocé fecha a paleta Livro ou sai do QuarkXPress.

As alterag¢des nos livros (como acréscimo ou reordenacdo de capitulos) sdao
salvas automaticamente quando vocé fecha livros ou sai do QuarkXPress.
Quando vocé abre e edita capitulos, os documentos do capitulo precisam ser
salvos da mesma forma que um documento independente do QuarkXPress,
usando o comando Salvar (menu Arquivo).

Ve e

Quando os participantes de um grupo de trabalho fazem alteracdes em um

livro — por exemplo, abrir ou reordenar capitulos em um livro — o livro é
atualizado para refletir as alteracoes. Porém, para ver essas alteracoes refletidas,
voce precisa clicar em qualquer lugar da paleta Livro para forcar a atualizagdo.

CRIANDO LIVROS

No QuarkXPress, um livro € uma colecdo de documentos (capitulos). Vocé pode
criar um novo livro em qualquer ocasido. Para criar um novo livro:

1 Escolha Arquivo > Novo > Livro.

2 Use os controles na caixa de dialogo para especificar um local para o novo
arquivo de livro.

3 Digite um nome para o livro no campo Nome do livro/Nome do arquivo.

4 Clique em Criar. O novo livro é exibido como uma janela em frente a todos
os documentos abertos.
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Ve e

Se vocé armazenar arquivos de livro em um local compartilhado, varios usuérios
poderdo abrir livros e editar capitulos. Para usar o recurso de livro em um

ambiente com varios usuarios, todos os usuarios devem ter o mesmo caminho
de seus computadores para o livro; portanto, o livro deve ser armazenado em
um servidor de rede comum e ndo no computador de um usuario que também
esta acessando o livro.

TRABALHANDO COM CAPITULOS

Os livros contém documentos individuais do QuarkXPress (denominados
capitulos). Para criar capitulos, vocé adiciona documentos a livros abertos. Os
capitulos sao abertos pela paleta Livro e nao pelo comando Abrir (menu

Arquivo). Vocé pode reorganizar os capitulos em um livro e remover capitulos
de um livro. Os capitulos em um livro devem ser armazenados no mesmo
volume do livro.

ADICIONANDO CAPITULOS A LIVROS

Vocé pode adicionar até 1.000 capitulos a um livro. Para adicionar capitulos a
um livro aberto:

1 Clique no botao Acrescentar capitulo  na paleta Livro.

2 Use os controles na caixa de didlogo para localizar o primeiro documento

que serd adicionado ao livro. Quando vocé adiciona o primeiro capitulo a um
livro, ele se torna o capitulo master por padrdo. O capitulo master define as
folhas de estilo, cores, especificacdes de hifenizacdo e justificacdo, listas, tracos e
barras que serdo usados no livro. Esses atributos sdo especificos para o capitulo
master: os capitulos ndo master tém atributos independentes dos que constam
no capitulo master.

3 Selecione um documento na lista e clique em Adicionar. Se o documento

foi criado em uma versao anterior do QuarkXPress, um alerta determina que
adicionar o documento vai atualiza-lo no formato atual; se vocé clicar em OK,
o documento € atualizado e salvo novamente como um capitulo de livro
do QuarkXPress.

4 Repita as etapas 1-3 para adicionar mais capitulos ao livro.

Quando vocé adiciona capitulos, eles sao listados na paleta Livro. Se um
capitulo estiver selecionado na paleta Livro quando vocé clicar no botao
Acrescentar capitulo , o capitulo seguinte é adicionado imediatamente apds
o capitulo selecionado. Se nenhum capitulo estiver selecionado, o capitulo
seguinte é adicionado ao fim da lista.

Um capitulo pode pertencer a apenas um livro. Se vocé deseja usar um capitulo

em outro livro, use o comando Salvar como (menu Arquivo) para criar uma

copia do documento. Adicione a cépia do documento ao outro livro. Incluir um
capitulo em outro livro pode alterar a numeracdo de paginas do livro.
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STATUS DE CAPITULOS

Depois da inclusdo de capitulos em um livro, vocé e outros usudrios podem
comecar a abrir, fechar e monitorar capitulos usando a paleta Livro. A coluna
Status na paleta Livro exibe o status atual de cada capitulo:

Disponivel indica que vocé pode abrir o capitulo.
Abrir indica que vocé ja estd com o capitulo aberto em seu computador.

[Nome do usuario] indica que outro usudrio estd com o capitulo aberto. O nome
do usuadrio reflete 0 nome atribuido ao computador do usuério. Consulte os
recursos de documentacdo fornecidos com o seu computador para se informar
sobre compartilhamento de arquivos e nomeacdo de computadores.

Modificado indica que o capitulo foi aberto e editado independentemente
do livro. Para atualizar o status para Disponivel, reabra o capitulo usando a
paleta Livro e feche o capitulo.

Faltando indica que o arquivo do capitulo foi movido depois que foi acrescen-
tado ao livro. Clique duas vezes no nome do capitulo para exibir uma caixa
de didlogo; em seguida, localize o arquivo.

ABRINDO CAPITULOS EM LIVROS

Embora diversos usudrios possam abrir o mesmo livro, somente um usuério
de cada vez pode abrir um capitulo. Para abrir um capitulo, a coluna Status
deve indicar que o capitulo estd Disponivel ou Modificado. Clique duas
vezes no nome de um capitulo disponivel para abri-lo.

ABRINDO CAPITULOS INDEPENDENTEMENTE DE LIVROS

Se vocé precisar trabalhar em um computador que ndo é parte da rede onde o
livro reside (por exemplo, se precisar editar um capitulo em casa), pode trabalhar
em uma copia do capitulo independentemente de seu livro. Quando terminar
com o capitulo, copie-o de volta ao local original na rede; ele serd exibido na
paleta Livro como Modificado.

L = 2

Para garantir que outros usudrios ndo editem o capitulo original enquanto vocé
estd editando uma cépia, vocé pode colocar o arquivo do capitulo original em
outra pasta, para que o status seja exibido na paleta Livro como Faltando.

REORDENANDO CAPITULOS EM LIVROS

Vocé pode reordenar capitulos em um livro em qualquer ocasido, nao importa
qual seja o status. Quando vocé reordena capitulos, os nameros de pagina
automaticos sao atualizados. Clique no nome do capitulo para selecioné-lo; em
seguida, clique no botao Mover capitulo , ¥ na paleta Livro. O capitulo
selecionado serd movido uma linha para cima ou para baixo.
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REMOVENDO CAPITULOS DE LIVROS

Vocé pode remover um capitulo de um livro em qualquer ocasido. Clique no

nome do capitulo para seleciona-lo; em seguida, clique no botdo Remover

capitulo [8//8.. O nome do capitulo é removido da paleta Livro e os vinculos
para o capitulo sao quebrados. O capitulo passa a ser um documento padrdo
do QuarkXPress.

CONTROLANDO NUMEROS DE PAGINA

Se os seus capitulos tém se¢des (Pagina > Secdo), quando vocé os adiciona a
um livro, as se¢oes e os nimeros de pagina sdo mantidos. Por exemplo, cada
capitulo em um livro pode ser uma nova secdo. Se os seus capitulos ndo tém
secdes, o QuarkXPress atribui niimeros de pagina seqiienciais aos capitulos em
um livro. Por exemplo, se o primeiro capitulo em um livro tem 10 péaginas, o
segundo capitulo comeca na péagina 11.

Vocé pode adicionar e remover secOes para alterar a numeracdo de paginas de
um livro. Se uma pégina de um documento tem um caractere de namero de
péagina automatico, a pagina exibira o namero de pagina apropriado.

TRABALHANDO COM CAPITULOS DIVIDIDOS EM SECOES

Se um capitulo contém um inicio de se¢do, a numeragdo de paginas da secdo
permanece vigente ao longo do livro até que o QuarkXPress encontre um novo
inicio de secdo. Por exemplo, quando o primeiro capitulo em um livro é uma
secdo com um prefixo de ntimero de pagina “A”, todas as paginas nos capitulos
seguintes terdo um prefixo “A”, até que o QuarkXPress encontre uma nova
secdo. Neste exemplo, o segundo capitulo poderia ser uma nova se¢do com
um prefixo “B”.

Voceé pode adicionar, alterar e excluir se¢des em capitulos de livros em qualquer
ocasido (Pagina > Secdo). Se vocé remover todas as secdes de todos os capitulos
em um livro, o livro revertera para a numeracdo de paginas seqiiencial.

Ve e

Para exibir nimeros de paginas de capitulos na paleta Livro, vocé deve usar a
numeracdo de paginas automatica.

TRABALHANDO COM CAPITULOS SEM SECOES

Se os seus capitulos ndo tém secoes, 0 QuarkXPress cria um “inicio de capitulo
de livro” para a primeira pagina de cada capitulo. Um inicio de capitulo de
livro informa ao capitulo que a numeracao de pagina comeca depois da altima
pagina do capitulo anterior. Para substituir um inicio de capitulo de livro e
criar uma secdo, abra o capitulo e escolha Pagina > Secdo. Marque Inicio de
secdo isso desmarca Inicio de capitulo de livro. Quando vocé adiciona péaginas
a um capitulo, reordena capitulos ou remove capitulos, as paginas e os capitulos
subseqiientes serdo numerados de acordo com esse inicio de secao.

CAPITULO 8: CONSTRUGAO DE DOCUMENTOS 183



Il TRABALHANDO COM LIVROS

184

Ve e

Para que as paginas de capitulo de saida reflitam com exatiddo a numeragdo
de péaginas do livro, os nameros de pagina devem ser posicionados usando o
caractere de NGimero da pagina atual.

Qualquer usudrio que abrir um livro pode adicionar, reordenar e excluir capi-
tulos. O usudrio também pode adicionar secdes a capitulos para substituir a
numeracao de paginas seqiiencial ou sincronizar capitulos. Vocé pode atribuir
essas tarefas a um usudrio (por exemplo, o editor) e solicitar que outros usuarios
simplesmente abram e fechem capitulos pela paleta.

Se vocé abrir um capitulo fora de seu livro do QuarkXPress associado (signifi-
cando que vocé nado usou a paleta Livro para abri-lo), os nimeros de pagina
podem mudar temporariamente. Se o capitulo contém inicios de capitulo de
livro, que atualizam automaticamente os nimeros de pagina entre capitulos,
o capitulo comecara na pagina nimero 1 enquanto vocé estiver editando fora
do livro. Quando vocé reabrir o capitulo usando a paleta Livro, os nimeros
de pagina serdo atualizados automaticamente. Se o capitulo contém inicios de
secdo regulares, os nameros de pagina ndo serdo afetados com a edicdo fora
do livro.

SINCRONIZANDO CAPITULOS

Para garantir que todas as folhas de estilo, cores, especificacdes de hifenizacdo e

justificacdo, listas, tracos e barras usados em capitulos de livros sejam os mes-
mos, vocé pode sincronizar essas especificacdes para que correspondam as de
um capitulo master. Por padrado, o primeiro capitulo em um livro € o capitulo
master, mas vocé pode alterar o capitulo master em qualquer ocasido.

Quando vocé sincronizar capitulos, todas as especificacdes em cada capitulo
sdo comparadas com o capitulo master e modificadas conforme necessario.
Depois que vocé sincronizar capitulos, todos os capitulos no livro terdo as
mesmas folhas de estilo, cores, especificacdes de hifenizacdo e justificacdo,
listas, tracos e barras do capitulo master.

ESPECIFICANDO O CAPITULO MASTER

Por padrao, o primeiro capitulo que vocé adiciona a um livro é o capitulo master.
O capitulo master ¢ indicado por um M a esquerda do nome do capitulo na
paleta Livro. Para alterar o capitulo master, clique para selecionar o novo
capitulo master. Em seguida, clique na area em branco a esquerda do nome
do capitulo; o icone de capitulo master M é movido para o capitulo seguinte.
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SINCRONIZANDO ESPECIFICACOES

Antes de sincronizar as especificacdes em um livro, verifique se as folhas de
estilo, cores, especificacdes de hifenizacdo e justificacdo, listas, tracos e barras
no capitulo master atual estdo definidas corretamente. Em seguida:

1 Certifique-se de que todos os capitulos no livro tenham o status de
Disponivel. Se um capitulo nao estiver disponivel, suas especificacdes
ndo serdo sincronizadas.

2 Selecione os capitulos que deseja sincronizar. Para selecionar um intervalo
de capitulos, clique no primeiro capitulo e pressione Shift enquanto clica no
altimo capitulo no intervalo. Para selecionar capitulos ndo-consecutivos,
pressione Command/Ctr]l enquanto clica nos capitulos.

3 Clique no botao Sincronizar livro  na paleta Livro. A caixa de didlogo
Sincronizar capitulos selecionados sera exibida.

4 Clique na guia Folhas de estilo, Cores, H&Js, Listas ou Tracos & Barras para
escolher em uma lista dessas especificacdes. A lista Disponivel exibe todas as
especificacoes apropriadas. Selecione as especificacoes que deseja sincronizar e
clique duas vezes, ou clique na seta para mové-las para a coluna Incluir.

5 Para sincronizar todas as especificacdes na caixa de didlogo Sincronizar
capitulos selecionados, clique no botao Sinc tudo.

6 Clique em OK. Cada capitulo no livro € aberto, comparado com o capitulo
master, modificado conforme necessario, e salvo. Quando vocé sincroniza
capitulos, eles sao modificados da seguinte forma:

As especificagdes com o mesmo nome sao comparadas; as especificacdes de
capitulos sdo editadas, conforme necessario, para corresponder as especificacdes
no capitulo master.

As especificagdes no capitulo master que estdo faltando em outros capitulos
sdo adicionadas a esses capitulos.

As especificacdes em outros capitulos que ndo estdo definidas no capitulo
master permanecem intocadas.

L = 2

Se vocé fizer alteracOes que afetam as especificacdes em um livro, precisara
sincronizar os capitulos novamente.

L = 2

Vocé pode usar sincronizagdo para fazer alteracdes globais em quaisquer das

especificagdes em um livro. Por exemplo, se decidir alterar uma cor spot usada
em um livro, altere a definicdo da cor no capitulo master; em seguida, clique
no botdo Sincronizar livro
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IMPRIMINDO CAPITULOS

A paleta Livro fornece um método rdpido para imprimir varios capitulos com
as mesmas configuracdes. Vocé pode imprimir um livro inteiro ou apenas
capitulos selecionados a partir da paleta Livro. Para imprimir capitulos em um
livro aberto:

1 Certifique-se de que os capitulos que deseja imprimir tenham o status de
Disponivel ou Aberto. Vocé ndo pode imprimir capitulos que estdo listados
como Faltando ou estao sendo usados por outros usudrios.

2 Para imprimir o livro inteiro, certifique-se de que nenhum capitulo esteja
selecionado. Para selecionar um capitulo, clique nele. Para selecionar
capitulos consecutivos, pressione Shift enquanto clica nos capitulos. Para
selecionar capitulos ndo-consecutivos, pressione Command/Ctrl enquanto
clica nos capitulos.

3 Clique no botao Imprimir capitulos na paleta Livro para exibir a caixa de
dialogo Imprimir.

4 Para imprimir todas as paginas em todos os capitulos selecionados, escolha
Todos no menu suspenso Paginas.

5 Especifique outras configuracdes de impressdo, conforme seja usual, ou escolha
uma op¢ao no menu suspenso Estilo de impressao. Todas as paginas ou
capitulos serao impressos com essas configuracoes.

6 Clique em OK. O QuarkXPress vai abrir todos os capitulos, imprimir e depois
fechar cada capitulo. Se um capitulo estiver faltando ou em uso por outra pessoa,
o livro nao serd impresso.

¥e¥%  Em campos que requerem a digitacdo de nimeros de pagina (por exemplo, a
caixa de didlogo Imprimir), vocé deve digitar o nimero de pagina completo,
incluindo qualquer prefixo, ou um ntmero de pagina absoluto. Um ntimero
de pégina absoluto é a posicdo real da pagina em relacdo a primeira pagina de
um documento, ndo importa como o documento esteja dividido em secoes.
Para especificar um namero de pagina absoluto em uma caixa de dialogo,
preceda o namero com um sinal de adic¢do (+). Por exemplo, para exibir a
primeira pagina em um documento, digite “+1”.

CRIANDO iNDICES E SUMARIOS PARA LIVROS

O QuarkXPress permite gerar um indice e um sumario para um livro inteiro.
Essas fungoes sdo realizadas com os recursos de listas e indexacdo, e ndo com a
paleta Livro. Porém, todos os capitulos em um livro devem estar Disponiveis
para gerar listas ou indices completos.
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[NDICES PARA LIVROS

Os recursos de indexacdo estdo disponiveis quando o software Index
QuarkXTensions esté carregado. Criar um indice envolve usar a paleta indice
(menu Visualizar) para marcar texto como uma entrada de indice. Vocé espe-
cifica a pontuagdo para o indice na caixa de didlogo Preferéncias do indice
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > indice). Quando um livro esta completo,
voceé gera o indice usando a caixa de didlogo Construir indice (menu Utilitarios).

LISTAS PARA LIVROS

No QuarkXPress, uma lista ¢ uma compilacdo de textos formatados com folhas
de estilo de paragrafo especificas. Por exemplo, vocé pode pegar todo o texto
em sua folha de estilo “Nome de capitulo” e todo o texto em sua folha de estilo
“Titulo de secdo” e compilar um sumario com dois niveis. As listas ndo se
limitam a sumarios — por exemplo, vocé pode criar uma lista de ilustracdes a
partir das folhas de estilo usadas em legendas. A geracao de listas envolve a
caixa de didlogo Listas (menu Editar) e a paleta Listas (menu Visualizar).

TRABALHANDO COM BIBLIOTECAS

As bibliotecas sdo convenientes para armazenar itens de pagina usados com
freqiiéncia, como logotipos, expedientes de publicac¢des, textos juridicos e
fotografias. Vocé pode armazenar até 2.000 entradas em uma biblioteca indi-
vidual. Uma entrada de biblioteca pode ser uma caixa de texto, um caminho
de texto, uma caixa de imagem, uma linha, varios itens selecionados ou um
grupo. Para incluir e excluir entradas de bibliotecas, basta arrasta-las ou recortar/
copiar e colar.

As bibliotecas sdao boas para armazenar itens que podem ser necessarios a
qualquer momento em um layout. Por exemplo, logotipos corporativos,
informacdes juridicas, imagens e textos usados com freqiiéncia, formatos de
graficos e clip arts sdo bons candidatos para entradas de biblioteca. Os itens
com formatacdo dificil de lembrar também podem ser salvos em uma biblioteca.

Use a barra de rolagem da paleta Biblioteca para percorrer verticalmente as
entradas da biblioteca. Arraste a caixa de redimensionamento no canto inferior
direito de uma paleta de Biblioteca para redimensiona-la. Vocé pode expan-
dir uma paleta de Biblioteca clicando em sua caixa de zoom. Clique na caixa
de zoom novamente para voltar a exibi¢cdo anterior.
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Uma paleta Biblioteca

o de i

As bibliotecas do QuarkXPress ndo sdo validas em todas as plataformas e devem
ser abertas usando a plataforma na qual foram criadas.

CRIANDO BIBLIOTECAS

Vocé pode criar uma nova biblioteca em qualquer ocasido, desde que tenha
menos de 25 arquivos abertos. Para criar uma nova biblioteca:

1 Escolha Arquivo > Novo > Biblioteca.

Vo Vo W

Quando vocé cria uma nova biblioteca, ela fica aberta até ser fechada manual-
mente. Quando vocé abre o QuarkXPress, qualquer paleta de biblioteca que

estava aberta anteriormente sera reaberta automaticamente e colocada nas

posicdes de biblioteca padrao.

2 Use os controles na caixa de dialogo para especificar um local para o novo
arquivo de biblioteca.

3 Digite um nome para a biblioteca no campo Nome da biblioteca/Nome
do arquivo.

4 Clique em Criar.

ADICIONANDO ENTRADAS DE BIBLIOTECA

Quando vocé adiciona entradas em uma biblioteca, as copias dos itens sdao
colocadas na biblioteca e exibidas como miniaturas. Os itens originais ndo sao
removidos do documento. Para adicionar entradas a uma biblioteca aberta:

1 Selecione a ferramenta Item .
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2 Selecione os itens ou o grupo de itens que serdo incluidos na biblioteca. Para
selecionar varios itens, pressione a tecla Shift ao clicar nos itens. Porém, se
vocé selecionar varios itens, eles serdo salvos na biblioteca como uma entrada
e nao como itens individuais.

3 Arraste os itens ou o grupo para a biblioteca e solte o botdo do mouse quando
o ponteiro de Biblioteca [# aparecer. A entrada de biblioteca ¢ incluida entre
os icones de seta.

RECUPERANDO ENTRADAS DE BIBLIOTECA

Para incluir uma entrada de biblioteca em um documento, selecione qualquer
ferramenta e clique na entrada de biblioteca. Arraste a entrada para o documento.
Uma cépia da entrada de biblioteca é incluida no documento.

MANIPULANDO ENTRADAS DE BIBLIOTECA

Voceé pode reorganizar a ordem de entradas em uma biblioteca, mover entradas
de uma biblioteca para outra, substituir e excluir entradas de biblioteca.

Para reorganizar uma entrada em uma biblioteca, clique na entrada e arraste-a
para uma nova posicao.

Para copiar uma entrada de uma biblioteca para outra, clique na entrada e
arraste-a para a outra biblioteca aberta.

Para substituir uma entrada em uma biblioteca, selecione os itens de substituicdo
em um documento; em seguida, escolha Editar > Copiar. Clique na entrada
na biblioteca para selecioné-la e escolha Editar > Colar.

Para remover uma entrada de uma biblioteca em Mac OS, clique na entrada e
escolha Editar > Limpar, Editar > Recortar, ou pressione Excluir. Para remover
uma entrada de uma biblioteca em Windows, escolha Editar (menu de paleta
Biblioteca) > Excluir ou Editar > Recortar.

Ve et

Somente Windows: Ao copiar, colar ou excluir itens de biblioteca em Windows,
use o menu Editar no alto da paleta Biblioteca.

Ve et

Se vocé mover uma imagem de alta resolucdo depois de importé-la para o seu
documento, precisara atualizar o caminho para a imagem com o comando Uso
(menu Utilitarios) quando mover a entrada de biblioteca para um documento.

TRABALHANDO COM ETIQUETAS

O QuarkXPress permite que vocé gerencie suas entradas de biblioteca com a
aplicacdo de etiquetas. Vocé pode aplicar a mesma etiqueta a diversas entradas e
exibir as entradas de biblioteca seletivamente, de acordo com suas etiquetas. Por
exemplo, se vocé tem uma biblioteca cheia de diferentes logotipos de empresas,
podera etiquetar cada entrada com o nome da empresa correspondente.
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ETIQUETANDO ENTRADAS DE BIBLIOTECA

Depois que vocé etiquetar uma entrada de biblioteca, poderd usar a etiqueta
para outras entradas. Como alternativa, pode dar a cada uma das entradas de
biblioteca um nome exclusivo. Para etiquetar entradas de biblioteca:

Clique duas vezes em uma entrada de biblioteca para exibir a caixa de dialogo
Entrada de biblioteca.

Digite um nome descritivo no campo Etiqueta ou escolha um nome na lista
Etiqueta. Para renomear uma entrada de biblioteca, digite uma nova etiqueta
ou escolha outra etiqueta na lista.

Clique em OK.

EXIBINDO ENTRADAS DE BIBLIOTECA POR ETIQUETA

Para exibir entradas por etiqueta, clique no menu suspenso (Mac OS) ou
no menu Etiquetas (Windows) no canto superior esquerdo de uma paleta
Biblioteca. Escolha etiquetas para exibir as entradas associadas.

O menu lista Todos, Nao rotulado e quaisquer etiquetas que voceé criou e
aplicou a entradas.

Vocé pode escolher mais de uma etiqueta para exibir vérias categorias de
entradas; uma marca de selecdo é exibida ao lado de cada etiqueta selecionada.

Se vocé escolher mais de uma etiqueta no Mac OS, Etiquetas mistas é exibido
no menu suspenso. Quando vocé seleciona o menu Etiquetas no Windows,
uma marca de selecdo é exibida ao lado das etiquetas exibidas na paleta.

Para exibir todas as entradas de biblioteca, nao importa qual seja a etiqueta,
escolha Todos.

Para exibir entradas as quais nenhuma etiqueta foi aplicada, escolha Nao
rotulado. Vocé pode escolher Nao rotulado em acréscimo a outras etiquetas.

Para ocultar entradas as quais uma etiqueta foi aplicada, escolha a

etiqueta novamente.

SALVANDO BIBLIOTECAS

Quando voce clica em Fechar em uma paleta Biblioteca, o QuarkXPress auto-
maticamente salva as alteracdes na biblioteca. Se vocé preferir, pode usar o
recurso Salvar biblioteca automética para salvar cada mudanca quando for
realizada. Para ativar Salvar biblioteca automaética:

Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias; em seguida, clique em Salvar na
lista a esquerda para exibir o painel Salvar.

Marque Salvar biblioteca automatica.

Clique em OK.
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Capitulo 9: Saida

Se vocé precisa imprimir provas finais para revisdo em uma impressora a laser,
ou um filme final, ou saida em placas em uma imagesetter de alta resolucao, o

QuarkXPress ajudara a obter resultados satisfatorios em todas as ocasioes.

LAYOUTS DE IMPRESSAO

Em muitos ambientes de publicacdo, vocé pode imprimir usando uma grande
variedade de dispositivos de saida, desde impressoras de mesa a jato de tinta
até impressoras de escritorio a laser ou platesetters high-end. Os topicos abaixo
explicam como imprimir a partir do QuarkXPress.

ATUALIZANDO CAMINHOS DE IMAGEM

O QuarkXPress usa dois tipos de informac¢ado para imagens importadas: baixa
resolucao e alta resolucdo. As informacgoes de baixa resolucdo sdo usadas para
exibir previsualizagoes de imagens. Quando vocé imprime, as informagoes de
alta resolucdo contidas nos arquivos de imagem originais sdo acessadas usando
caminhos para as imagens.

Um caminho para uma imagem ¢é estabelecido quando vocé importa uma
imagem para um documento do QuarkXPress. O QuarkXPress mantém as
informacdes sobre o caminho de cada imagem e também quando a imagem
foi modificada pela altima vez.

Se uma imagem é movida ou alterada depois de importada, o QuarkXPress
avisa quando vocé executar o comando Imprimir ou o comando Agrupar
para saida (menu Arquivo).

e de i

Se vocé mantiver as suas imagens na mesma pasta do documento do
QuarkXPress, ndo precisara manter caminhos de imagem. O QuarkXPress
sempre pode “localizar” imagens que estdo na mesma pasta do documento,
ndo importa se a imagem estava ou ndo na pasta quando foi importada.

Os sistemas Open Prepress Interface (OPI) substituem imagens em alta resolu¢do
e pré-separam imagens digitalizadas em cor plena. Se vocé estd usando um
sistema de saida desse tipo, podera, por exemplo, importar uma imagem TIFF
RGB em baixa resolugdo para um documento e especificar que o QuarkXPress
inclua automaticamente comentdarios de OPI, para que as imagens em baixa
resolucdo sejam trocadas por imagens em alta resolucao na impressdo. Os
sistemas OPI tém diferentes recursos de troca.
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DEFININDO CONTROLES DA CAIXA DE DIALOGO IMPRIMIR

A caixa de didlogo Imprimir(Arquivo > Imprimir) para um layout de Impressao
¢ dividida em duas areas funcionais: (1) os campos, listas suspensas e botdes
nas partes superior e inferior da caixa de dialogo; e (2) os itens de lista. Os
controles nas partes superior e inferior da caixa de didlogo estdo disponiveis
em todas as ocasides quando a caixa de dialogo esta aberta, ndo importa qual

seja o item de lista selecionado. Em contraste, as informacdes exibidas nos

itens de lista mudam de acordo com qual item de lista esta selecionado. Para
imprimir um layout de Impressdo:

1 Escolha Arquivo > Imprimir (Command+P/Ctrl+P). A caixa de didlogo
Imprimir serd exibida.

2 Para selecionar um driver de impressora, escolha uma op¢do no menu
suspenso Impressora.

e Somente Windows: Clicar no botdo Propriedades abre uma caixa de didlogo com
controles especificos para o driver de impressora selecionado. Para obter mais
informacdes sobre as opc¢des nesta caixa de didlogo ou como instalar impressoras,
consulte a documentacdo fornecida com o software Microsoft Windows.

3 Especifique op¢des de saida de uma das seguintes formas:

e Para usar um estilo de saida de impressdo existente, escolha uma op¢do no
menu suspenso Estilo de impressao.

e Para configurar manualmente as op¢des de impressdo, use os controles na
metade inferior da caixa de didlodo. Esta parte da caixa de didlogo Imprimir
¢é dividida em painéis. Para exibir um painel, clique em seu nome na base a
esquerda. Para obter mais informacdes sobre essas op¢oes, consulte “Opcoes
de saida de impressao”.

e Para capturar as op¢oes de impressdo selecionadas como um novo estilo de
saida, escolha Novo estilo de saida de impressao no menu suspenso Estilo
de impressao.

4 Para especificar o nimero de copias que deseja imprimir, digite um valor no
campo Copias.

5 Para especificar quais paginas deseja imprimir, digite um valor no campo
Paginas. Vocé pode digitar intervalos de paginas, paginas nao seqiienciais
ou uma combinacdo de intervalos e paginas ndo seqiienciais para impressao.
Use virgulas e hifens para definir um intervalo de paginas seqiienciais ou nao
seqlienciais. Por exemplo, se vocé tem um layout com 20 paginas e deseja
imprimir as paginas 3 a9, 12 a 15 e a pagina 19, digite 3-9, 12-15, 19 no
campo Paginas.
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6 Para especificar se apenas as paginas impares, apenas as pares ou todas as
péginas devem ser impressas, escolha uma op¢ao no menu suspenso Seqiiéncia
de pagina. Todos (a configura¢do padrao) imprime todas as paginas relacionadas.
Quando vocé escolhe Impar, somente as paginas com numeragao impar sio
impressas. Quando vocé escolhe Par, somente as pdginas com numeracdo par
sdo impressas.

7 Para que o seu documento seja impresso menor ou maior, digite uma
porcentagem no campo Escala. O padrdo é 100%.

8 Se vocé estd imprimindo duas ou mais copias do layout e deseja que cada cOpia
saia da impressora em ordem seqiiencial, marque Colacionar. Se Colacionar
estiver desmarcada, o QuarkXPress imprime varias cOpias de cada pagina de
cada vez.

9 Para imprimir spreads (paginas horizontalmente vizinhas) lado a lado em filme
ou papel, marque Spreads.

10 Para imprimir um layout com vérias paginas em ordem inversa, marque De
verso para frente. A altima pagina no layout serd impressa primeiro.

11 Marque Ajustar na area de impressao para reduzir ou ampliar o tamanho
de uma pagina no documento para que se ajuste a drea de imagem da
midia selecionada.

12 Somente Mac OS: Clique no botdo Impressora para abrir a caixa de didlogo
Driver de impressora. Consulte a documentacao fornecida com o seu
computador para obter mais informacdoes.

13 Clique em Imprimir para imprimir o layout.

14 Clique em Cancelar para fechar a caixa de didlogo Imprimir sem salvar as
configuragdes e sem imprimir o layout.

L 2 = 2

A 4rea no alto a direita da caixa de didlogo Imprimir € a area de previsualizacdo
da pagina. Vocé pode usar esta imagem para previsualizar como as paginas
aparecerdo no dispositivo de saida.

CAIXA DE DIALOGO IMPRIMIR
Os painéis na caixa de didlogo Imprimir sao descritos nos topicos abaixo.

PAINEL DISPOSITIVO

Use o painel Dispositivo para controlar configuracoes especificas de dispositivo,
incluindo selecdo de PPD e posicionamento da pagina:

Quando vocé especifica um PPD, os campos Tamanho do papel, Largura e
Altura sdo preenchidos automaticamente com informac¢des padrao fornecidas
pelo PPD. Se vocé escolher um PPD para uma imagesetter, os campos Brecha de
pagina e Offset do papel também estardo disponiveis. Vocé pode personalizar
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a lista de PPDs disponiveis no menu suspenso PPD usando a caixa de didlogo
Gerenciador PPD (menu Utilitarios). Se vocé nao tem o PPD certo, escolha
um PPD similar incorporado ou genérico.

Para especificar o tamanho da midia usada pela impressora, escolha um
tamanho no menu suspenso Tamanho do papel.

Para especificar a largura e a altura da midia personalizada suportada pela

impressora, escolha Personalizar no menu suspenso Tamanho do papel e digite
valores nos campos Largura e Altura. Ao enviar saida para uma imagesetter
de alimentacdo continua ou sem tambor, use a configuracdo Automatico no
campo Altura.

Para posicionar o documento na midia de saida selecionada, escolha uma op¢ao
no menu suspenso Posicao.

A resolucao padrdo para o PPD selecionado € incluida automaticamente no
campo Resolucao.

Somente para imagesetters: Digite um valor no campo Offset do papel para
especificar a distancia da borda esquerda da pagina em relacdo a borda esquerda
da midia de rolo.

Somente para imagesetters: Digite um valor no campo Brecha de pagina para
especificar a quantidade de espaco entre as paginas do layout a medida que as
paginas sdo impressas no rolo.

Para imprimir imagens negativas da pagina, marque Imprimir negativo.
Para receber relatérios de erros PostScript impressos do QuarkXPress, marque
Tratamento de erro de PostScript.

PAINEL PAGINAS

Use o painel Paginas para especificar a orientacdo da péagina, ladrilhos, virar
paginas e opg¢oes relacionadas:

Para especificar se a impressdo serd em modo retrato ou paisagem, clique em
um botdo de opc¢ao Orientacdo (Retrato ou Paisagem).

Para incluir paginas em branco na saida, marque Incluir paginas em branco.

Para imprimir varias pdginas de um layout em uma folha de papel com tamanho
reduzido, marque Miniaturas.

Para virar a saida vertical ou horizontalmente, escolha uma opc¢do no menu
suspenso Virar pagina.

Para imprimir um layout grande em secdes (ladrilhos), escolha uma opg¢do
no menu suspenso Tiling da pagina. O QuarkXPress imprime marcagoes e
informacgdes de local em cada ladrilho para ajudar vocé a remonté-los.

Para controlar a forma como uma pagina € dividida em ladrilhos posicionando
a origem da régua, escolha Manual.
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e Para que o QuarkXPress determine o namero de ladrilhos necessarios para
imprimir cada pagina de documento com base no tamanho do layout, no
tamanho da midia, se a opcao Sobreposicdo absoluta esta marcada e o valor
no campo Sobrepor, escolha Automatico. O valor digitado no campo Sobrepor
sera usado pelo QuarkXPress para estender a pagina conforme necessario para
criar o ladrilho. Quando a opc¢ao Sobreposicao absoluta esta marcada, o
QuarkXPress s6 usara o valor no campo Sobrepor ao estender a pagina para
criar o ladrilho. Se Sobreposicao absoluta estiver desmarcada, o QuarkXPress
usara no minimo o valor no campo Sobrepor ao criar o ladrilho, mas podera
usar um valor maior, se necessario. Nao marque Sobreposi¢cdo absoluta se
quiser que o layout seja centralizado nos ladrilhos montados finais.

PAINEL IMAGENS
Use o painel Imagens para controlar como as imagens sdo impressas:

Para especificar como as imagens sdo impressas, escolha uma op¢do no menu
suspenso Saida. Normal fornece saida de imagens em alta resolu¢ao usando os
dados dos arquivos fonte das imagens. Baixa resolucdo imprime as imagens
na resolucdo de visualizacao na tela. Rough suprime a impressao de imagens
e blends, e imprime uma caixa com o frame e um ‘x’, semelhante a uma caixa
de imagem vazia na tela.

Para selecionar um formato para dados de impressdo, escolha uma opgao
no menu suspenso Dados. Embora os documentos sejam impressos mais
rapidamente em formato binario, a op¢do ASCII € mais portavel, porque é
um formato padrdo e pode ser lido por uma maior variedade de impressoras
e spoolers de impressao. A opcdo Limpar 8 bits combina ASCII e binério
em um formato de arquivo versatil e portavel.

Marque Sobreimprimir preto EPS para forcar todos os elementos em preto
em imagens EPS importadas a uma sobreimpressdo (ndo importa quais sejam
as configuracdes de sobreimpressdo no arquivo EPS).

Para imprimir TIFFs de 1 bit em resolucdo plena (sem exceder a resolucdo
especificada no item de lista Dispositivo), marque Saida com resolucdo TIFF
plena. Se Saida com resolucdo TIFF plena estiver desmarcada, as imagens com
mais de 1 bit serdo subamostradas para o dobro da configuracdo de linhas por
polegada (1pi).

PAINEL FONTES

Use o painel Fontes para especificar quais fontes sdo incluidas na saida. Observe
que muitas das opcdes neste painel estdo disponiveis apenas ao imprimir para
um arquivo de saida PostScript.

Se vocé esta imprimindo para um dispositivo PostScript nivel 3 ou mais recente,
ou para um dispositivo que usa PostScript 2 versao 2015 ou mais recente, marque
Otimizar formatos de fontes.
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Para fazer download de todas as fontes usadas no layout e todas as fontes do
sistema, marque Baixar fontes de layout. Para controlar quais fontes sdo bai-
xadas, desmarque Baixar fontes de layout e marque Baixar para cada fonte
que deseja baixar. Vocé pode controlar quais fontes sdo listadas escolhendo uma
op¢ao no menu suspenso Exibir.

Para fazer download de todas as fontes necessarias para arquivos PDF e EPS
importados, marque Baixar fontes PDF/EPS importadas.

PAINEL COR
Use o painel Cor para controlar a saida de cor.

Para imprimir todas as cores em uma pagina, escolha Todos no menu suspenso
Modo. Para imprimir uma placa separada para cada cor (para uso em uma
impressora multicores), escolha Separacdes no menu suspenso Modo. Para
obter mais informacdes sobre saida composta, consulte “Imprimindo cores
compostas”. Para obter mais informacdes sobre separagées, consulte “Imprimindo
separagoes de cores”.

Para especificar uma configuracao de saida para o dispositivo de saida, escolha
uma op¢ao no menu suspenso Configuracao. Para obter mais informacoes sobre
gerenciamento de cores, consulte “Configuracdes de fonte e saida”.

Para especificar a forma e a freqiiéncia de meios-tons padrdo, use os menus
suspensos Meio tons e Freqiiéncia. A opcao Impressora no menu suspenso
Meio tons permite que o dispositivo de saida determine todas as configuracoes
de meios-tons.

Para imprimir apenas placas especificas, e para controlar as op¢des de meios-tons
para placas individuais, use os controles na lista de placas.

PAINEL MARCAS

Use o painel Marcas para incluir marcas de corte, marcas de registro e marcas
de degoladura na saida. Marcas de corte sdo linhas verticais e horizontais curtas,
impressas fora do tamanho de corte final da pagina, indicando onde deve ser
cortada. Marcas de registro sdo simbolos usados para alinhar placas sobrepostas.
Marcas de degoladura indicam o fim dos sangramentos de pagina.

Para incluir marcas de corte e registro em todas as paginas, escolha Centralizado
ou Fora do centro no menu suspenso Marcas.

Quando vocé escolhe Centralizado ou Fora do centro, os campos Largura,
Comprimento e Offset ficam disponiveis. Os valores nos campos Largura e
Comprimento especificam a largura e o comprimento das marcas de corte.
Os valores no campo Offset especificam a distancia entre as marcas de corte
e a borda da pagina.

Para incluir marcas indicando o local do sangramento, selecione a op¢do
Incluir marcas de degoladura.
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PAINEL CAMADAS

Use o painel Camadas para especificar quais camadas devem ser incluidas na
saida e quais devem ser suprimidas.

Somente a caixa de didlogo Imprimir: Para aplicar as configuracdes no painel
Camadas ao layout, marque Aplicar ao layout.

PAINEL DEGOLADURA

Use o painel Degoladura para permitir que os itens sangrem (estendam-se
além das bordas da pagina) na impressdo. As configuragoes de degoladura
aplicam-se a todas as paginas no layout.

Para criar uma degoladura definindo o quanto o sangramento se estende além
das bordas da péagina de layout, escolha Simétrico ou Assimétrico no menu
suspenso Tipo de degoladura.

Para criar um sangramento que se estende a mesma distancia de cada borda
de péagina, escolha Simétrico e digite um valor no campo Quantidade para
especificar as distdncias do sangramento.

Para criar um sangramento com diferentes distancias de cada borda de pagina,
escolha Assimétrico e digite valores nos campos Acima, Abaixo, Esquerda e
Direita para especificar as distdncias do sangramento.

Somente saida em Impressdo e PDF: Para estender o sangramento para que abranja
todos os itens de pagina que se estendem além dos limites da pagina, escolha
Itens de pagina.

Somente saida em Impressdo e PDF: Para definir se os itens do sangramento sao
cortados na borda da degoladura ou sao impressos em sua totalidade, marque
Clipe na borda da degoladura.

e de i

O painel Degoladura so estd disponivel se o software XTensions Degoladuras
personalizadas estiver instalado.

PAINEL TRANSPARENCIA

Use o painel Transparéncia para especificar como as transparéncias sdo tratadas
na exportacao.

O controle Imagens vetoriais permite especificar uma resolucdo para rasterizar
imagens que incluem dados vetoriais quando elas ocorrem em um relaciona-
mento de transparéncia. Em geral, ¢ uma boa idéia manter este valor elevado,
porque as imagens vetoriais em geral incluem linhas nitidas que parecerao
denteadas em resolucdes menores. Este campo também controla a resolucdo de
renderizacdo para frames em bitmap em um relacionamento de transparéncia.
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¢ O controle Blends permite especificar uma resolucdo para blends quando
ocorrem em um relacionamento de transparéncia. Os blends em geral podem
ser rasterizados com uma resolucdo relativamente baixa, porque ndo contém
bordas nitidas.

O controle Efeitos de queda de sombra permite especificar uma resolucao
para rasterizar quedas de sombra. Este valor pode ser relativamente baixo, a
nao ser que voce crie quedas de sombra com configuracdo zero para Toldar.

Escolher um valor de resolu¢cdo menor para um ou mais desses campos pode
reduzir o tempo necessario para o achatamento e pode economizar tempo de
processamento quando vocé envia o layout para a saida.

Itens girados ou inclinados que participam de um relacionamento de transpa-
réncia devem ser rasterizados antes de serem enviados ao RIP. Como as operacoes
de giro e inclinacdo tendem a degradar a qualidade de uma imagem se forem
realizadas em baixas resolucdes, o QuarkXPress pode fazer um upsample desses
itens antes de gira-los ou inclina-los, minimizando a degrada¢do da imagem.
Marque Rotacdes upsample se quiser definir manualmente a resolucdo de
upsample para itens girados ou inclinados e imagens que estdo envolvidas em
um relacionamento de transparéncia. Se voceé estiver usando valores de baixa
resolucdo, e um item girado ou inclinado parecer denteado ou degradado, mar-
que esta caixa e digite um valor no campo Até que seja no minimo igual ao valor
de resolugdo mais alto na area Opc¢oes de renderizacao de transparéncia.

O campo Dpi para imagem menor que permite especificar um valor acima do
qual os itens girados ou inclinados ndo passam por upsample. O objetivo desse
campo € evitar que os itens girados ou inclinados préximos ao valor de Rotacdes
upsample Até passem por um upsample sem necessidade. Em geral, defina este
valor como cerca de 100 dpi inferior ao valor deRotacdes upsample Até.

Para imprimir itens sem considerar seus valores de opacidade, marque Ignorar
achatamento de transparéncia. Todos os itens sao tratados como 100% opacos,
ndo importa qual seja o valor de opacidade aplicado, e as quedas de sombra e
madscaras de imagem sao ignoradas. Esta op¢do pode ser util para solucdo de
problemas de saida relacionados a transparéncias.

£ = 2

O achatador s6 rasteriza uma area se a area inclui um elemento de rasterizagao,
como uma queda de sombra, um blend, uma imagem semi-opaca ou uma

imagem mascarada com um canal alfa. O achatador nédo rasteriza areas de

cores solidas (mesmo que sejam resultado de camadas semi-opacas), a nao ser
que as areas sejam sobrepostas por um elemento de rasterizagdo.
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PAINEL JDF

Use o painel JDF para especificar se devera ser salvo um arquivo JDF a partir
da estrutura de Job Jackets do projeto. Quando vocé marca Saida JDF, a lista
suspensa Incluir contato Job Jacket fica disponivel; escolha um contato entre
os recursos de contato na estrutura de Job Jacket do projeto.

PAINEL OPI

Use o painel OPI para controlar as configuracdes para Open Prepress
Interface (OPI).

Marque OPI ativo se ndo estiver usando um servidor de OPIL
Marque Incluir imagens para incluir imagens TIFF ou EPS no fluxo da saida.

Marque Baixa resolucdo para incluir as imagens TIFF de baixa resolucdo usadas
no layout, em vez das versdes em alta resolucdo.

Se ndo for possivel encontrar um arquivo de alta resolu¢cdo para uma imagem
EPS, a visualizacdo de tela é usada.

e de i

O painel OPI s6 estd disponivel se o software XTensions OPI estiver instalado.

PAINEL AVANCADO

No painel Avancado, vocé pode especificar o nivel de PostScript do dispositivo
de saida.

PAINEL SUMARIO
O painel Sumario exibe um sumario das configuracées nos outros painéis.

AREA DE PREVISUALIZACAO DE PAGINA

A caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo) para layouts de Impressdo fornece
uma representacdo grafica da pagina de saida, denominada drea de previsualizagdo
de pagina. A érea de previsualizacdo de pagina nao exibe os itens reais nas paginas
de layout; em vez disso, representa a forma e a orientacdo das paginas em
relacdo a midia de destino.

O retangulo azul representa a pagina de layout.
O retangulo verde representa a drea de imagem para a midia selecionada.

Um retangulo preto representa a drea de midia quando um dispositivo com
alimentagdo de paginas é escolhido no menu suspenso PPD (painel Dispositivo).

Uma area cinza ao redor do layout representa sangramentos quando uma
configuracdo de sangramento é escolhida usando o software XTensions
Degoladuras personalizadas (painel Degoladura).
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e Se o tamanho da pagina, incluindo as marcas de corte e/ou degoladura, for
maior do que a area de imagem da midia de impressao, uma area vermelha
indica partes do layout que estdo fora da area de imagem e serdo cortadas. Se
o ladrilho Automatico esta habilitado no painel Paginas, a d&rea em vermelho
ndo ¢é exibida.

e Um ‘R’ ilustra a rota¢do, positivo/negativo e virar.

A seta para a esquerda da previsualizacdo grafica indica a direcdo de alimentacdo
do filme ou da pégina.

Abaixo da previsualizacdo gréafica ha dois icones menores. O icone de corte de
folha indica que vocé selecionou um dispositivo com saida de corte de folha
no menu suspenso PPD (painel Dispositivo) e um icone de alimentacdo por
rolo indica que vocé selecionou um dispositivo de saida com alimentagdo por
rolo no menu suspenso PPD. O ponto de interrogacdo é um botdo suspenso
que exibe uma legenda das cores usadas na area de previsualizacao de pagina.

Se as marcas de registro estdo ativadas (painel Marcas), também sdo exibidas
na area de previsualizacao de pagina.

Se a op¢do Miniaturas estd marcada (painel Paginas), uma previsualizagdo com
miniaturas aparece.

IMPRIMINDO SEPARACOES DE COR
Para imprimir separacdes de cor:

Exiba o painel Cor da caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo).
Escolha Separacao no menu suspenso Modo.

Escolha uma op¢do no menu suspenso Configuracao:

A opcao Processo e Spot imprime placas para cores de processo e spot usadas
no layout.

A opgdo Converter para processo converte todas as cores no arquivo em cores
de processo (somente no momento da impressao) e imprime placas de processo.

A opgdo Separacdes In-RIP imprime todas as placas de cores de processo e
spot, e a saida fica no formato composto. Porém, o arquivo PostScript a ser
impresso contém informagoes de separacao.

A opc¢do Separacdes In-RIP deve ser selecionada apenas se vocé estiver usando
um dispositivo PostScript nivel 3. Observe que o menu suspenso Configuracao
também contém todas as configuracdes de saida com base em separagdes
listadas na caixa de didlogo Configuracdes de saida padrao (Editar >
Configuracdes de saida).

4 Para especificar uma freqiiéncia de linha diferente do valor padrao, digite um

valor de linhas por polegada (Ipi) no campo Freqiiéncia ou escolha uma opgao
no menu suspenso Freqiiéncia.
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5 A lista na parte inferior do painel Cor exibe as placas usadas no layout, e
também as configuracdes padrao de Meio tom, Freqiiéncia, Angulo e Funcao.
Em geral, as configuracdes padrdo na lista de placas gerarao os resultados de
impressao corretos. Porém, vocé pode precisar ajustar essas configuracdes para
as suas circunstancias especificas. Um traco em uma coluna indica que a
entrada da coluna nao ¢é editavel.

Desmarque qualquer marca de selecdo na coluna Imprimir para cancelar a
impressdo de uma placa individual, ou selecione a placa e escolha Nao no
menu suspenso da coluna Imprimir.

A coluna Placa lista cores spot e tintas de processo no documento quando vocé
escolhe Separacdes no menu suspenso Modo. O menu suspenso Configuracao
no alto do painel Cor especifica quais placas de layout estdo listadas.

O menu suspenso Meio tom permite designar outro angulo de tela para uma
cor spot. Os valores de tela padrdo para cores spot sao especificados no menu
suspenso Meio tom na caixa de didlogo Editar cores(Editar > Cores > Novo).

A coluna Freqiiéncia lista o valor da freqiiéncia de linhas de tela. £ o valor de
linhas por polegada (Ipi) que seré aplicado a cada uma das placas de cor. Se
vocé ndo quiser usar o valor padrdo para uma placa, escolha Outro no menu
suspenso Freqiiéncia para exibir a caixa de didlogo Freqiiéncia/Outro.

A coluna Angulo lista o angulo de tela para cada cor de placa. Se vocé ndo
quiser usar o valor padrdo para uma placa, escolha Outro no menu suspenso
Angulo para exibir a caixa de didlogo Freqiiéncia/Angulo.

Para especificar formas de pontos alternativas em telas impressas, escolha uma
op¢ao no menu suspenso Funcao.

IMPRIMINDO CORES COMPOSTAS

Para imprimir uma saida em cores compostas (em oposi¢cdo a separacdes
de cores):

1 Exiba o painel Cor da caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo).
2 Escolha Composite no menu suspenso Modo.

3 Escolha uma opg¢do no menu suspenso Configuracao:

¢ Escala de cinza

¢ Composite CMYK

¢ Composite RGB

e Composto CMYK e Spot (imprime com PostScript composto, para um
dispositivo que suporta separagdes In-RIP)

¢ Como é (descreve itens de cor usando seu espaco de cores fonte, para saida
para um dispositivo de cores compostas PostScript)
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Fw* O menu suspenso Configuracdo contém todas as configuracoes de saida
com base em separagdes listadas na caixa de didlogo Configuracdes de saida
padrao (Editar > Configuracdes de saida).

4 Escolha Convencional ou Impressora no menu suspenso Meio tons. A op¢do
Convencional usa valores de tela de meios-tons calculados pelo QuarkXPress.
A opcao Impressora usa valores de tela de meios-tons fornecidos pela impressora
selecionada; neste caso, o QuarkXPress ndo envia informacdes de meios-tons.

5 Para especificar uma freqiiéncia de linha diferente do valor padrdo, digite um
valor de linhas por polegada (Ipi) no campo Freqiiéncia ou escolha uma op¢ao
no menu suspenso Freqiiéncia.

EXPORTANDO LAYOUTS

Com Exportar, Imprimir e outros comandos, vocé pode obter a saida de
arquivos nos seguintes formatos:

PostScript (PS)

Encapsulated PostScript (EPS)

Portable Document Format (PDF), com ou sem verificagdo de PDF/X

HyperText Markup Language (HTML)

Extensible HyperText Markup Language (XHTML)

Extensible Markup Language (XML)

Extensible Stylesheet Language (XSL)

Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT)

Para acessar as op¢oes de exportacdo, escolha Arquivo > Exportar ou clique
no botao Exportar B

O seu tipo de layout ativo determina suas op¢des de exportacdo do QuarkXPress.
Por exemplo, quando um layout de Impressao é exibido, o comando para
exportar um layout de Web em formato HTML (Arquivo > Exportar > HTML)
fica indisponivel.

EXPORTANDO UM LAYOUT EM FORMATO EPS

Quando vocé exporta uma pagina de layout como um arquivo Encapsulated
PostScript (EPS), pode definir um nome de arquivo e um local, e definir vérios
parametros para exporta¢do de EPS (com controles personalizados ou um estilo
de saida EPS). Para usar os controles de exportacdo de EPS basicos:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Pagina como EPS. A caixa de didlogo Pagina
como EPS seré exibida.
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Digite um intervalo de paginas no campo Pagina.

Para usar um estilo de saida existente, escolha uma op¢do no menu suspenso
Estilo EPS.

Para modificar as configuragées de saida, clique em Opgdes. Use os painéis na
caixa de didlogo resultante para controlar o formato do arquivo exportado.

Para usar um estilo de saida EPS, escolha uma op¢do no menu suspenso Estilo
EPS. Para criar um estilo de saida EPS usando as configuracdes atuais, escolha
Novo estilo de saida EPS.

Para especificar um formato para o arquivo EPS, escolha uma op¢do no menu
suspenso Formato.

Use o painel Geral para especificar a escala do arquivo EPS, o formato da pre-
visualizacdo do arquivo EPS, se as areas brancas da pagina devem ser tratadas
como transparentes ou opacas no arquivo EPS, e se a saida do arquivo EPS
deve ser um spread.

Use o painel Cor para escolher uma configuracdo de saida para o arquivo EPS
e selecionar quais placas devem ser incluidas na saida.

Use o painel Fontes para especificar quais fontes sao embutidas no arquivo
EPS exportado.

Use o painel Marcas para especificar o posicionamento, a largura e o
comprimento das marcas de registro no arquivo EPS.

Use o painel Degoladura para designar um tipo de sangramento simétrico ou
assimétrico, e especificar a distancia de sangramento ao redor do arquivo EPS.

Use o painel Transparéncia para ativar ou desativar a transparéncia, e para
controlar a resolucdo de itens achatados no arquivo EPS.

Use o painel OPI para especificar op¢des para incluir imagens originais
em alta resolucdo no arquivo EPS, e para controlar as op¢des de TIFF e
EPS separadamente.

Use o painel JDF para indicar se um arquivo JDF (Job Definition Format) deve
ser criado simultaneamente ao arquivo EPS. Vocé pode optar por fazer isso se
estiver usando Job Jackets em um fluxo de trabalho JDF.

Use o painel Avancado para escolher se o EPS é compativel com PostScript
Level 2 ou PostScript Level 3.

Clique em OK. (Para capturar as configuracdes atuais sem criar um arquivo EPS,
clique em Configuracdes de captura.) )

Clique em Salvar.
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EXPORTANDO UM LAYOUT EM FORMATO PDF
Para exportar o layout ativo em formato PDF:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Layout como PDF. A caixa de didlogo Exportar
como PDF serd exibida.

2 Digite um intervalo de paginas no campo Paginas.

3 Para usar um estilo de saida existente, escolha uma opcdo no menu suspenso
Estilo PDF.

4 Para modificar as configuracoes de saida, clique em Opc¢des. Use os painéis na
caixa de didlogo resultante para controlar o formato do arquivo exportado.

Para usar um estilo de saida PDF, escolha uma op¢do no menu suspenso Estilo
PDF. Para criar um estilo de saida PDF usando as configuracdes atuais, escolha
Novo estilo de saida PDF.

Para usar verificacao PDF/X, escolha uma op¢do no menu suspenso Verificacao.
As opcoes disponiveis incluem PDF/X 1a e PDF/X 3. Observe que a verificacado
PDF/X 1a permite apenas cores CMYK e spot, enquanto a verificacao PDF/X 3
permite incluir cores e imagens que usam outros espacos de cor, junto com
perfis de cores ICC (que sdo definidos nas configuracoes de fonte e saida para
gerenciamento de cores).

Use o painel Cor para especificar se deseja criar uma saida composta ou sepa-
ragdes, para escolher uma configuracdo de saida para o arquivo PDF, e para
selecionar quais placas devem ser incluidas na saida.

Use o painel Compressdo para especificar as op¢des de compressdo para
diferentes tipos de imagem no arquivo PDF.

Use o painel Paginas para especificar se exportara spreads, se exportara cada
pagina como um arquivo PDF separado, se incluird padginas em branco e se
embutird uma miniatura do arquivo PDFE.

Use o painel Marcas para especificar o posicionamento, a largura e o
comprimento das marcas de registro no arquivo PDE.

Use o painel Hiperlink para especificar como os vinculos e as listas da expor-
tacdo de layout e como os hiperlinks devem aparecer no PDF. Vocé também
pode usar este painel para especificar o zoom padrao do arquivo PDE.

Use o painel Meta Data para fornecer os detalhes que sdo exibidos na guia
Descricdo da caixa de didlogo Propriedades do documento no Adobe
Acrobat Reader.

Use o painel Fontes para especificar quais fontes sdo embutidas no arquivo
PDF exportado.

Use o painel Degoladura para especificar como os sangramentos sdo tratados
no arquivo PDF exportado.
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e Use o painel Camadas para especificar quais camadas serdo incluidas no
arquivo PDE

e Use o painel Transparéncia para ativar ou desativar a transparéncia, e para
controlar a resolucdo de itens achatados no arquivo PDFE.

¢ Use o0 painel OPI para especificar op¢des para incluir imagens originais em
alta resolucdo no arquivo PDF (ndo disponiveis quando vocé escolhe PDF/X
1a ou PDF/X 3 no menu suspenso Verificacao).

e Use o painel JDF para indicar se um arquivo JDF (Job Definition Format) deve
ser criado simultaneamente ao arquivo PDE. Vocé pode optar por fazer isso se
estiver usando Job Jackets em um fluxo de trabalho JDF.

¢ Use o painel Sumario para exibir um sumario das opc¢des de exportagao de
PDF selecionadas.

5 Clique em OK. (Para capturar as configuracdes atuais sem criar um arquivo PDEF,
clique em Configuracdes de captura.)

6 Clique em Salvar.

Fewes  Se estiver usando um programa de destilagdo de terceiros e quiser criar um

arquivo PostScript, altere as suas configura¢cdes no painel PDF da caixa de dia-
logo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Para obter mais informacoes,
consulte “Preferéncias — Aplicativo — PDF”.

CRIANDO UM ARQUIVO POSTSCRIPT

Para criar um arquivo PostScript a partir de um layout, exiba o painel PDF da
caixa de didlogo Preferéncias (Editar/QuarkXPress > Preferéncias) e marque
Criar arquivo PostScript para Distilling posterior. Quando vocé escolhe
Arquivo > Exportar > Layouts como PDF, o QuarkXPress gera um arquivo
PostScript com o nome e o local que vocé especificar, em vez de criar um
arquivo PDE

USANDO AGRUPAR PARA SAIDA
Para usar o recurso Agrupar para saida:

1 Exiba o painel Fontes da caixa de didlogo Usar (menu Utilitarios) para confirmar
que todas as fontes estdo disponiveis. Em seguida, marque o painel Imagens
da caixa de didlogo Usar para confirmar que todas as imagens importadas estdo
vinculadas ao documento e exibem o status de OK.

2 Escolha Arquivo > Agrupar para saida. A caixa de didlogo Agrupar para saida
serd exibida.
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3 Exiba a guia Agrupar para saida. Quando vocé usa este recurso, um relatério
é gerado automaticamente. Para gerar apenas este relatério, marque Relatério
somente na guia Agrupar para saida. Se desmarcar esta caixa, vocé pode marcar
uma ou mais das seguintes caixas:

A opgdo Layout copia o arquivo do projeto para a pasta de destino especificada.

A op¢ao Imagens vinculadas copia arquivos de imagem importados que devem
permanecer vinculados ao documento para saida em alta resolucdo. Quando o
QuarkXPress coleta imagens com o documento, o caminho para cada imagem
coletada € atualizado para refletir os novos locais de arquivo na pasta “Imagens”
na pasta de destino.

A opcao Perfis de cor copia quaisquer perfis ICC (International Color
Consortium) associados com o documento ou as imagens importadas.

Somente Mac OS: A opcao Fontes de tela copia quaisquer fontes de tela
necessarias para exibir o documento.

Somente Mac OS: A opg¢ao Fontes de impressora copia quaisquer fontes de
impressora necessarias para exibir o documento.

Somente Windows: A op¢ao Fontes copia quaisquer fontes necessarias para
exibir o documento.

s Em Mac OS, as fontes TrueType funcionam como fontes de tela e fontes de

impressora. Se o seu documento usa apenas fontes TrueType, o QuarkXPress
vai agrupa-las quando vocé marcar Fontes de tela ou Fontes de impressora.
Se o seu documento usa uma combinacdo de fontes TrueType e Type 1, ou usa
apenas fontes Type 1, marque Fontes de tela e Fontes de impressora para
garantir que as fontes Type 1 sejam agrupadas completamente.

4 Na guia Vista, marque Reproduzir alteracdes de imagem para aplicar efeitos de
imagem a imagens antes do agrupamento. Se esta caixa estiver desmarcada, as
imagens sdo agrupadas na forma original, sem aplicacdo de efeitos de imagem.

5 Clique em Salvar.

weses  Quando vocé opta por agrupar fontes, o QuarkXPress também agrupara as fontes

em arquivos EPS importados, se as fontes estiverem ativas no computador.
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TRABALHANDO COM ESTILOS DE SAIDA

Os estilos de saida permitem capturar configuracoes para saida em formatos
de impressdo, PDF e EPS. Vocé pode usar estilos de saida ao usar os comandos
Arquivo > Imprimir, Arquivo > Exportar > Layout como EPS e Arquivo >
Layout > Exportar como PDF. O QuarkXPress inclui configuracdes padrdo para
todas as op¢des de saida, que podem servir como base para vocé personalizar de
acordo com a necessidade. Ou vocé pode criar estilos de saida desde o inicio.

Para criar um estilo de saida:

1 Escolha Editar > Estilos de saida. A caixa de didlogo Estilos de saida
seréa exibida.

Use a caixa de didlogo Estilos de saida para criar, importar, exportar, editar e
remover grupos de configuracdes para saida em Impresséo, EPS e PDF.

2 Escolha uma opg¢do no menu suspenso Novo.

3 Digite um nome para o seu estilo no campo Nome.

4 Especifique configuracdes nos painéis. Para obter informacdes sobre opcdes de
EPS, consulte “Exportando um layout em formato EPS”. Para obter informacoes
sobre op¢des de PDF, consulte “Exportando um layout em formato PDF”.

5 Clique em OK.

6 Clique em Salvar.

TRABALHANDO COM SOBREPOSICOES

As sobreposi¢cdes tentam compensar os erros de registro de tinta com a expansao
das areas mais claras de cor para sobrepor ligeiramente as mais escuras. O

QuarkXPress permite criar sobreposi¢des automaticamente, especificando

preferéncias de sobreposi¢des padrdo para aplicativos e para documentos

especificos. Vocé pode personalizar adicionalmente as sobreposicdes especifi-
cando valores de sobreposi¢do para cores individuais em relacdo a outras cores,
e pode personalizar as sobreposicdes para itens especificos em um layout.
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ENTENDENDO AS SOBREPOSICOES

Voceé especifica as sobreposicdes no QuarkXPress em termos da forma como
uma cor de objeto se sobrepde contra uma cor de fundo. A cor do objeto € a cor
aplicada a qualquer item (como texto ou uma caixa) que estd em frente de

outra cor. A cor de fundo € a cor aplicada a qualquer item (como texto ou
uma caixa) que esta atras de uma cor de objeto. Quando uma cor de objeto
e uma cor de fundo se encontram em uma pagina impressa, a direcdo da

sobreposicdo € determinada pela lumindncia (iluminacdo ou brilho) relativa
das cores.

Uma cor de objeto pode ser sobreposta a uma cor de fundo de quatro formas:

Sobreimprimir: quando a cor do objeto é impressa diretamente por cima de
uma cor de fundo.

Knockout: quando a cor do objeto recorta (trespassa) sua forma exata da cor
de fundo.

Spread: quando a cor do objeto mais claro é ligeiramente ampliada e a forma
do objeto sobrepde a cor de fundo mais escura.

Choke: quando a cor do objeto mais escuro é ligeiramente reduzida e a forma
da cor de fundo sobrepde a cor do objeto.

Os valores de sobreposi¢do no QuarkXPress sdo determinados com uma de
trés etapas:

Sobreposicoes padrdo € o método padrao que o QuarkXPress usa para sobrepor
automaticamente as cores com tonalidades e sombras variadas, com base na
luminancia relativa das cores de objeto e fundo. Use o painel Sobreposicoes
da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar > Preferéncias)
para especificar preferéncias de sobreposicoes padrao para o QuarkXPress e para
layouts especificos do QuarkXPress (sobreposicdes para layouts especificos).

Sobreposicoes de cores especificas € uma sobreposicao especificada para qualquer
cor de objeto em relacdo a qualquer cor de fundo. Ao especificar valores de
sobreposicoes dos tipos Sobre imprimir, Knockout, Quantia auto (+) para
spreads, Quantia auto (-) para chokes, ou Personalizar na caixa de dialogo
Especificacoes de sobreposicoes (Editar > Cores > Editar sobrepor), vocé
pode controlar os relacionamentos de sobreposi¢des para cada cor em sua
paleta Cores (menu Janela).

Sobreposicoes de itens especificos € uma sobreposicdo especificada para qualquer
item usando a paleta Informacdes de sobreposicao (menu Janela.

Ve e

As preferéncias para documentos especificos sobrepdem as preferéncias padrao,
as preferéncias para cores especificas sobrepéem todas as preferéncias padrao,
e as preferéncias para itens especificos sobrepdem todas as outras preferéncias
de sobreposicoes.
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Ve e

Se vocé estd imprimindo uma saida composta (sem separa¢des) ou esta impri-
mindo em uma impressora a laser, especificar os valores de sobreposi¢des nao
terd efeito sobre a saida.

Ve e

Os valores de sobreposicoes especificados seriam determinados por prensa, papel,
tamanho da folha, tintas e tela de linhas (Ipi) que serdo usados para produzir
o seu job. Para obter melhores resultados, use o método de sobreposi¢cdes e os
valores recomendados pelo bureau de servicos ou pela grafica.

SOBREPOSICAO DE IMAGENS EPS

As configuragdes de sobreposi¢des (sobreimprimir e knockout) em arquivos
EPS importados sdo cumpridas quando vocé coloca essas imagens na frente de
outros itens do QuarkXPress.

Ve et

Os comandos que vocé usa para criar strokes sobrepostos variardo entre os
aplicativos de ilustracdo. Consulte a documentacdo do aplicativo para obter
instrucdes sobre como criar strokes e sobreimpressoes.

CRIANDO E USANDO UM PRETO RICO

As graficas e os designers graficos com freqiiéncia usam preto rico para criar
um preto mais profundo e escuro, a fim de alcangar uma colora¢ao uniforme
e muito escura para grandes areas de cobertura de tinta. Um preto rico padrao
€ composto por preto de processo em 100%, sobre uma porcentagem de uma
cor de processo.

Como € composta por mais de uma tinta de processo, o erro de registro do preto

rico na prensa € muito provavel. Em conseqiiéncia, o QuarkXPress trata as

sobreposicoes de forma diferente para preto rico. Se a cor de um objeto sobrepde
um fundo em preto rico, todas as cores de processo, exceto o preto de processo,
serdo sobrepostas de acordo com o valor especificado no campo Quantia auto

(painel Editar > Preferéncias > Sobreposicdes). Se a cor do objeto em preto
rico estd sendo abafada por uma cor de fundo, todas as cores de processo com
excecdo do preto de processo serdo abafadas. Este processo especial de sobre-
posicdo € usado para impedir que as cores de processo de fundo aparecam em
caso de erro de registro.

e de i

O QuarkXPress sO aplica uma sobreposi¢cdo em preto rico quando a porcentagem
de preto de processo em um preto rico € maior ou igual do que a porcentagem
digitada no campo Limite de sobre impressao (painel Editar > Preferéncias >
Sobreposicoes).
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Ve e

O QuarkXPress s6 aplica uma sobreposi¢do em preto rico quando uma
tonalidade de 100% ¢ aplicada a uma cor de preto rico.

ENTENDENDO QUESTOES DE ACHATAMENTO E PRODUCAO

Como o PostScript ndo tem o conceito de transparéncia, achatamento € o processo
de simular transparéncia alterando os elementos da pagina para produzir o design
intencionado. O achatamento s6 ocorre no fluxo de impressao — a medida que
os itens sdo alimentados no mecanismo de impressdo — de forma que, na ver-
dade, os seus layouts do QuarkXPress nunca sao modificados. No QuarkXPress, o
achatamento funciona da seguinte forma.

Primeiro, as caixas sdo decompostas, os elementos transparentes sdo identifi-
cados e os relacionamentos entre formas individuais (incluindo contornos de
texto) sdo desconstruidos. As regides que ndo precisam ser rasterizadas sao
preenchidas com uma nova cor que é criada pela fusdo de cores existentes.
(As areas com nenhuma opacidade e 0% de opacidade ndo precisam ser
achatadas, exceto quando usadas para blends e imagens.)

As regi®es que precisam ser rasterizadas resultam em caminhos de recorte.
(Imagens semi-opacas, quedas de sombra, blends semi-opacos e itens
semi-opacos que sobrepdem elementos de pagina devem ser rasterizados.)

A configura¢do no painel Transparéncia da caixa de didlogo Imprimir
(menu Arquivo) controla a resolucdo da saida dos elementos de pagina que
sdo rasterizados devido a efeitos de transparéncia ou quedas de sombra. Para
obter mais informacoes, consulte “Painel Transparéncia”.

Em geral, ao trabalhar com relacionamentos de transparéncia, a sobreposicdo
ndo é necessaria. Quando ha uso de sobreposicoes, as sobreposicoes de itens
opacos sdo herdadas por caminhos criados com decomposicdo; chokes e spreads
definidos para elementos transparentes sdo ignorados. Todos os outros itens
criados por decomposicdo sdo definidos para knockout e enviados pela
sobreposicao padrao do QuarkXPress durante separacdes baseadas em host.

Todos os elementos de pagina sdo sempre achatados em saidas em PDF.
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Capitulo 10:
Colaboracéo e fonte Unica

Vocé pode usar o recurso de sincronizacao para empacotar facilmente as mes-
mas informacdes para distribuicdo em varios formatos e por diversos canais.
Além de personalizar designs de acordo com a midia — impressdo, Web ou
interativa — vocé também pode criar projetos que contém diversos tamanhos
de layout. E o0 melhor de tudo é que vocé pode dinamizar o seu trabalho,

sincronizando automaticamente o contetido entre layouts de qualquer tipo.

TRABALHANDO COM CONTEUDO COMPARTILHADO

Se vocé ja trabalhou em um projeto onde o mesmo conteado precisa ser
mantido identicamente em varios lugares, sabe que ha um determinado grau
de risco envolvido. E se a versdo impressa de um documento for atualizada, mas
a versdo da Web ndo for? Para abordar este problema, o QuarkXPress inclui o
recurso contetido compartilhado. Este recurso permite que vocé vincule conteado
que € usado em diferentes locais em um arquivo de projeto. Se uma copia do
conteudo for alterada, as outras copias sdo atualizadas de forma imediata e
automatica para refletir as alteracdes.

Para a maioria dos itens sincronizados, o QuarkXPress mantém uma versao

master em uma parte invisivel do arquivo de projeto denominada biblioteca de
contetido compartilhado. Quando vocé faz uma alteracdo em qualquer item sin-
cronizado em um layout, a alteracdo € gravada na versdo master na biblioteca
de contetido compartilhado e o QuarkXPress atualiza automaticamente todas
as copias sincronizadas do item no projeto para refletir a alteracdo. Portanto, se
voce atualizar o item A, o item B € atualizado automaticamente por intermédio
do item master na biblioteca de contetido compartilhado — e se vocé atualizar

o item B, o item A é atualizado da mesma forma.

A biblioteca de contetido compartilhado pode manter imagens, caixas,
linhas, texto formatado e ndo formatado, correntes de caixas de texto, grupos
e Composition Zones. Quando vocé adiciona algo a biblioteca de contetido
compartilhado, pode controlar quais aspectos do contetido ou do item devem
ser sincronizados (mantidos iguais em todas as instancias) e quais aspectos ndo
devem ser sincronizados.
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A biblioteca de conteido compartilhado contém texto, imagens, linhas,
Composition Zones e itens que podem ser usados em diferentes layouts em um
projeto. Quando vocé altera qualquer insténcia de um item de biblioteca de con-
tetdo compartilhado em um layout, todas as instancias em todos os layouts sdo
atualizadas automaticamente, porque estdo todas vinculadas a versdo master na
biblioteca de contelido compartilhado.

Os itens na biblioteca de contetido compartilhado sdo exibidos na paleta
Contetido compartilhado. A partir desta paleta, vocé pode duplicar e sincro-
nizar o contetido entre diferentes layouts, conforme ilustrado abaixo.

A paleta Contetido compartilhado fornece acesso a itens na biblioteca de
conteldo compartilhado. Aqui, “Layout de Impressao 1" usa “Caixa de imagem
de sequéncia de texto superior” e a imagem dentro dela, mas “Layout de Web”
usa apenas a imagem (em uma caixa de imagem maior). Se a imagem mudar em
qualquer dos layouts, os dois layouts sdo atualizados automaticamente.

L 2 2

Para obter mais informacdes sobre a inclusdo de diferentes tipos de layout em
um dnico projeto, consulte “Projetos e layouts”.
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COMPARTILHANDO E SINCRONIZANDO CONTEUDO
Para compartilhar e sincronizar caixas, linhas, grupos e contetado:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela).
2 Selecione os itens que deseja sincronizar.

3 Clique em Adicionar item na paleta Contetido compartilhado. Se um item
for selecionado, a caixa de dialogo Propriedades de itens compartilhados sera
exibida. Se varios objetos forem selecionados, a caixa de didlogo Compartilhar
maultiplos itens sera exibida.

Use a caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados para compartilhar
e sincronizar itens individuais.

Use a caixa de didlogo Compartilhar mdltiplos itens para compartilhar e sincronizar
varios itens.

weses®  Somente os atributos de linhas compartilhadas podem ser sincronizados.

4 Para compartilhar as caracteristicas de um item selecionado, marque Sincronizar
atributos de caixa para o item.

5 Para compartilhar o texto ou a imagem em um item selecionado, marque
Sincronizar contetido para a caixa. Para compartilhar o texto ou a imagem e
sua formatagdo, clique ou escolha Contetdo e atributos. Para compartilhar
apenas o texto ou a imagem, clique ou escolha Contetido somente. Consulte
“Entendendo as op¢des de sincronizacdo” para as opc¢des de caixa e contetudo.

6 Clique em OK para adicionar os itens selecionados a paleta
Contetado compartilhado.
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A paleta Contetido compartilhado fornece acesso aos itens e ao contetdo na
biblioteca de conteldo compartilhado.

ENTENDENDO AS OPCOES DE SINCRONIZACAO

Ao adicionar itens de contetdo a paleta Contetido compartilhado, vocé pode
escolher diversas op¢des de sincronizacdo na caixa de dialogo Propriedades
de itens compartilhados.

e Para sincronizar o contetido da caixa de texto, do caminho de texto ou da
caixa de imagem selecionados sem sincronizar a caixa ou o caminho em si,
desmarque Sincronizar atributos de caixa e marque Sincronizar contetado.
O texto sincronizado dessa forma deve ser arrastado para uma caixa ou um
caminho de texto, e as imagens sincronizadas dessa forma devem ser arrastadas
para uma caixa de imagem.

* Vocé pode sincronizar o texto ou a imagem e seus atributos de conteado (como
formatacao para texto e escala, rotacdo e efeitos para imagens) clicando e
escolhendo Contetdo e atributos.

¢ Vocé pode sincronizar o texto ou a imagem permitindo edi¢des em atributos
de contetido tnico, clicando ou escolhendo Contetdo somente. Se fizer isso,
o texto ou a imagem podem ter formatacdo diferente em diferentes partes do
projeto. Porém, se vocé editar o texto ou atualizar a imagem em um local, a
alteracdo é realizada em todos os locais.

¢ Para sincronizar uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de
imagem e seus atributos sem sincronizar seu contetido, marque Sincronizar
atributos de caixa e desmarque Sincronizar contetado. Por exemplo, vamos
pressupor que vocé faca isso com uma caixa de texto ou imagem e depois arraste
duas copias da caixa para fora. Se depois vocé redimensionar e adicionar um
frame a uma das caixas, a outra caixa é redimensionada automaticamente e
adquire o mesmo frame. Porém, vocé pode importar contetidos diferentes
para cada caixa.
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Para sincronizar atributos de item, conteado e atributos de contedado, marque
Sincronizar atributos de caixa e Sincronizar contetado, e clique ou escolha
Contetido e atributos. Se vocé sincronizar duas caixas dessa forma, qualquer
alteracdo em uma caixa sera implementada automaticamente na outra, incluindo
mudancas no tamanho, no contetido e na formatacdo da caixa.

SINCRONIZANDO CONTEUDO BLOQUEADO

As configuracdes no submenu Bloqueios (menu Item) sdo mantidas para
itens sincronizados (Bloquear local, Bloquear tamanho, Bloquear excluir e
Bloquear Modificar parametros). Se vocé desbloquear a posi¢do ou o contetdo
de um item sincronizado, todas as instancias serdo desbloqueadas.

INCLUINDO UM ITEM SINCRONIZADO
Para incluir um item sincronizado ou grupo:

1 Selecione a entrada alvo na paleta Contetido compartilhado.

2 Arraste a entrada da paleta Contetido compartilhado para a pagina.

INCLUINDO CONTEUDO SINCRONIZADO
Para incluir conteado sincronizado:

1 Selecione uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem.

2 Selecione a entrada de contetddo de texto ou imagem na paleta Contetado
compartilhado e clique em Inserir. Observe como as alcas de redimensiona-
mento do item se transformam em simbolos de sincroniza¢do. Vocé também
pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Contetido compartilhado
para uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem ativa.

Vocé também pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Contetido
compartilhado para uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa
de imagem ativa.

IMPORTANDO CONTEUDO PARA A BIBLIOTECA DE

CONTEUDO COMPARTILHADO

Além de importar texto ou imagens para caixas de texto ou imagem, vocé
pode usar dois métodos para importar contetdo diretamente para a paleta
Contetado compartilhado.
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Para importar contetido usando a caixa de didlogo Configuracao
de colaboracao:

1 Com um projeto ativo, escolha Arquivo > Configuracao de colaboracao. O
conteddo compartilhado é exibido na guia Contetaido da caixa de didlogo
Configuracdo de colaboracdo e na paleta Contetido compartilhado.

Guia Conteudo da caixa de didlogo Configuragdo de colaboragéo

2 Clique em Importar texto para exibir a caixa de didlogo Importar texto.
Selecione um arquivo de texto e clique em Abrir. Use os controles na caixa
de didlogo Propriedades de itens compartilhados para especificar como o
conteudo e os atributos sao compartilhados.

3 Clique em Importar imagem para exibir a caixa de didlogo Importar imagem.
Selecione um arquivo de imagem e clique em Abrir. Use os controles na caixa
de didlogo Propriedades de itens compartilhados para especificar como o
conteudo e os atributos sao compartilhados.

Vocé também pode importar contetido usando, na paleta Contetido compar-
tilhado, o botdo Importar £.. Porém, este botdo s6 estd disponivel quando vocé
seleciona um icone de contetido de texto # ou um icone de contetdo de
imagem & na paleta Contetido compartilhado. Observe que o texto importado
dessa forma fica incorporado ao arquivo de projeto; nenhum vinculo para o
arquivo de texto de origem € mantido. Porém, as imagens importadas desta forma
podem ser exibidas e atualizadas no painel Imagens da caixa de didlogo Uso.
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TRABALHANDO COM COMPOSITION ZONES

Os topicos a seguir mostram como as Composition Zones podem dinamizar
os fluxos de trabalho existentes, permitindo que os participantes da equipe
trabalhem no mesmo projeto do QuarkXPress simultaneamente.

ENTENDENDO AS COMPOSITION ZONES

Um item de Composition Zones € um layout ou drea definida pelo usuario em um
layout que podem ser compartilhados com outros usuarios do QuarkXPress.

Ve e

Para trabalhar com Composition Zones no QuarkXPress, vocé precisa ter o
software Composition Zones XTensions carregado.

Imagine um artista de layout encarregado dos arquivos de projeto do
QuarkXPress para uma revista. O artista de layout pode usar Composition
Zones para compartilhar conteado com redatores, revisores, artistas graficos e
colaboradores remotos que também usam o QuarkXPress.

Usando o QuarkXPress, o artista de layout pode “desenhar” a area do projeto
para um anuancio usando a ferramenta Composition Zones e depois exportar
o item de Composition Zones como um arquivo separado. O arquivo resultante
inclui as especificagdes corretas e esta abordagem economiza etapas quando o
criador remoto do anuncio recebe o arquivo. O criador do anuncio trabalha
no QuarkXPress para adicionar o conteudo e devolve o arquivo — junto com
as imagens e fontes necessarias — para o artista de layout. O artista de layout
coloca o arquivo atualizado na pasta adequada e o layout é atualizado auto-
maticamente para mostrar o anuincio. Além disso, como o item de Composition
Zones funciona exatamente como um layout do QuarkXPress, o artista de layout
pode abrir o arquivo para fazer alteracdes.

Enquanto isso, o artista de layout pode designar outro item de Composition
Zones para um artigo na mesma pagina do anancio. O artista de layout desenha
trés caixas: uma para o titulo, uma para o corpo do artigo e uma para uma
imagem. Usando a tecla Shift para selecionar as trés caixas, o artista de layout
cria um novo arquivo de Composition Zones a partir das trés caixas, exporta
o arquivo e depois notifica o redator de que o arquivo esta disponivel na pasta
de rede compartilhada da equipe. A medida que o redator trabalha com o
arquivo e salva cada versdo atualizada, as atualizacdes sao exibidas no projeto
do artista de layout. Além disso, como o andncio, o artigo pode ser editado
posteriormente no projeto.
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Superior: O principal artista de layout exporta partes de um projeto como
Composition Zones, depois envia um arquivo por e-mail para um designer
remoto de anuncios, e coloca outro arquivo em um servidor local conectado na
rede. Meio: O principal artista de layout, o repérter e o designer de anincios
trabalham juntos em suas partes da pagina simultaneamente. Inferior: O designer
de anudncios envia o anuncio concluido para o artista de layout principal em uma
mensagem de e-mail, a pagina é atualizada automaticamente e o layout é concluido.

O cenério acima mostra os usos primarios para Composition Zones, mas o
recurso também pode acomodar outras questdes de fluxo de trabalho colabo-
rativo. Por exemplo, as Composition Zones podem ser restritas ao projeto onde
estdo definidas, o que pode ser atil por alguns motivos. Talvez o artista de
layout deseje usar um antncio em mais de um local no projeto e o andncio

poderia incluir varias caixas de texto e imagem. Vocé ndo pode usar a paleta

Conteado compartilhado para sincronizar um grupo de itens, mas se o artista
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de layout criar um item de Composition Zones baseado em uma selecdo de varios
itens, o item de Composition Zones fica sincronizado e disponivel para uso no
projeto. Talvez o artista de layout designe um layout para a revista impressa e
outro layout para o mesmo projeto para uma pagina da Web que inclui o antn-
cio. O artista de layout pode restringir o uso deste item de Composition Zones
a este tinico projeto, mas o anuncio pode corresponder exatamente na impressao
e na Web.

TERMINOLOGIA DE COMPOSITION ZONES

As Composition Zones sdo Gnicas porque tém as caracteristicas de itens
quando vocé as coloca em um layout, mas se comportam como layouts
quando vocé edita o contetido.

e Item de Composition Zones: Um item que mostra o contetido de um layout que
existe em outro lugar. Vocé pode pensar em um item de Composition Zones
como uma “janela” pela qual vocé pode ver o contetido de outro layout. O
layout mostrado em um item de Composition Zones é denominado seu layout
de composicdo (ver a proxima definicdo). Cada item de Composition Zones
obtem seu contetido de um (e apenas um) layout de composigao.

e Layout de composigdo: Um tipo especial de layout que € usado apenas para
fornecer contetido para um item de Composition Zones. Vocé pode pensar
em um layout de composicdo como o layout que é visivel pela “janela” de um
item de Composition Zones. Varios itens de Composition Zones sincronizados
podem exibir o conteddo de um tnico layout de composi¢do. Porém, um layout
de composi¢do s6 pode ser editado por uma pessoa de cada vez.

Quando vocé cria um item de Composition Zones, o QuarkXPress cria
automaticamente um layout de composicdo para fornecer conteddo para
o item de Composition Zones.
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Quando vocé adiciona contelido a um layout de composicado, ele atualiza
automaticamente quaisquer itens de Composition Zones correspondentes.

As atualizacbes sdo exibidas nos itens de Composition Zones de acordo com as
preferéncias definidas para os layouts que contém os itens de Composition Zones
(imediatamente, na impressao ou ao abrir o projeto).

e Jtem de Composition Zones original: A area inicial de layout ou definida pelo
usudrio a partir da qual um item de Composition Zones foi criado.

e Jtem de Composition Zones posicionado: Um item de Composition Zones que
vocé posicionou em um layout usando a paleta Contetiddo compartilhado.

Os layouts de composicao s&o listados na paleta Conteudo compartilhado. Vocé
pode usar esta paleta para colocar layouts de composicdo em vérios layouts — no
mesmo projeto ou em outros projetos.
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e Layout host original: O layout onde um item de Composition Zones foi criado.

e Layout host: Qualquer layout onde um item de Composition Zones
foi posicionado.

e Layout de composi¢do externo: Um layout de composi¢do exportado como um
projeto separado do QuarkXPress. Outro usudrio pode editar um layout de
composicdo externo e as mudancas realizadas pelo usudrio sdo atualizadas em
quaisquer layouts host.

Quando vocé exporta um layout de composicdo, outro usuério pode editar o
layout. As edi¢des do outro usuério podem ser exibidas automaticamente em
qualquer layout host que contenha itens de Composition Zones baseados no
layout de composicdo externo.

e Layout de composicio vinculdvel: Quando vocé designa um layout de composi¢ao
vinculavel em seu projeto, outros usuarios do QuarkXPress podem se vincular
ao seu projeto e usar aquele layout de composicdo para posicionar itens de
Composition Zones nos layouts deles. Porém, as altera¢des em um layout de
composicdo vinculdvel podem ocorrer apenas dentro do préprio layout de
composicdo vinculavel (por vocé ou por outros usudrios que acessem o seu
layout host original). Os layouts de composicado vinculaveis sdo exibidos na guia
Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuracdo de colaboracao
(menu Arquivo).

e Layout de composicdo de projeto tinico: Um layout de composicdo que s6 pode ser
posicionado e editado no projeto onde o layout de composicdo foi criado.

e Layout de composigdo vinculado: Um layout de composi¢do que vocé acessa com
um vinculo para um projeto que contém um layout de composi¢ao vinculavel.
Os layouts de composigao vinculados aparecem na paleta Contettdo compar-
tilhado e na guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuracdo de
colaboracdo (menu Arquivo). Vocé pode arrastar layouts de composicdo
vinculados da paleta Contettdo compartilhado para o seu layout para
posicionar itens de Composition Zones.
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e Biblioteca de contetido compartilhado: Consulte “Trabalhando com contetdo
compartilhado.”

Superior direita: Um item de Composition Zones é exibido como um item em
qualquer layout host. Inferior direita: Quando vocé edita o conteddo de um item
de Composition Zones, deve abrir o layout de composicdo. Esquerda: A paleta
Contetdo compartilhado lista itens de Composition Zones.

CRIANDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES

Vocé pode usar trés métodos para criar um item de Composition Zones (e seu
layout de composicdo correspondente):

Vocé pode selecionar varios objetos e escolher Item > Composition Zones > Criar.

Vocé pode designar um layout inteiro como um item de Composition Zones.

Vocé pode selecionar a ferramenta Composition Zones e definir manualmente
0 espaco para o seu item de Composition Zones.

Os topicos a seguir mostram os trés métodos para criar um item de Composition
Zones, neste caso para uso exclusivo em um projeto (ou seja, um layout de
composigio de projeto tinico).

CRIANDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES A PARTIR DE UMA
SELECAO DE VARIOS ITENS

Para criar um item de Composition Zones com base em uma selecdo de
varios itens:

1 Selecione a ferramenta Item % ou uma ferramenta Contetado, pressione a
tecla Shift e selecione mais de um item.

2 Escolha Item > Composition Zones > Criar. Uma caixa com o tamanho dos
limites da drea do grupo substitui o grupo.
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3 Para terminar de criar o item de Composition Zones, escolha Item >
Compartilhar ou exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela) e
clique em Adicionar item. Das duas formas, a caixa de didlogo Propriedades
de itens compartilhados sera exibida.

Use a caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados para nomear seu
layout de composicdo e designar a disponibilidade.

4 Digite um nome para o layout de composi¢cdo no campo Nome.
5 Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

6 Marque Exibir tab na janela de projeto para fornecer acesso ao layout de
composicdo a partir da guia de layout na parte inferior da janela do projeto.

7 Clique em OK para salvar o layout de composicao.

Jeses  Se a posicdo de um ou mais itens selecionados estiver bloqueada (Item >
Bloquear > Posicdo), vocé nao pode criar um item de Composition Zones.

CRIANDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES A PARTIR DE
UM LAYOUT

Para criar um item de Composition Zones com base em um layout inteiro:

1 Exiba o layout que gostaria de designar como um item de Composition Zones
(por exemplo, “Layout 1”).

2 Escolha Layout > Propriedades avancadas de layout.

3 Marque Compartilhar layout.

Use a caixa de didlogo Propriedades avancadas de layout para especificar
o compartilhamento para um layout de composicdo que se baseia em um
layout inteiro.
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4 Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

5 Marque Exibir tab na janela de projeto para exibir o layout de composi¢cao
para acesso facil a partir da guia de layout na parte inferior da janela do projeto.
Se vocé desmarcar Exibir tab na janela de projeto, pode acessar o layout de
composi¢do selecionando o item Composition Zones e escolhendo Item >
Composition Zones > Editar.

6 Clique em OK. O layout de composicao é exibido na paleta
Contetido compartilhado.

weses  Um layout de composicao pode conter varias paginas. Vocé pode usar o menu
Pagina ou a paleta Layout da pagina para adicionar, excluir ou mover paginas.

CRIANDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES COM A FERRAMENTA
COMPOSITION ZONES

Para definir manualmente um item de Composition Zones:
1 Selecione a ferramenta Composition Zones na paleta Ferramentas.
2 Arraste para desenhar o item de Composition Zones.

3 Para terminar de criar o item de Composition Zones, escolha Item >
Compartilhar ou exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela) e
clique em Adicionar item . Das duas formas, a caixa de dialogo Propriedades
de itens compartilhados sera exibida.

Use a caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados para nomear
seu layout de composicéo, designar a disponibilidade e especificar se uma guia
¢ exibida na parte inferior da janela do projeto.

4 Digite um nome para o layout de composi¢do no campo Nome.
5 Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

6 Clique em OK. O layout de composicdo é exibido na paleta
Contetido compartilhado.
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INCLUINDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES

Depois de adicionar um layout de composicao a paleta Contetido
compartilhado, vocé pode incluir em uma pagina um item de Composition
Zones baseado naquele layout de composicdo. Para incluir um item de
Composition Zones:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela).

A paleta Conteudo compartilhado lista layouts de composicao e outros
conteldos compartilhados.

2 Selecione o layout de composicdo que deseja incluir.

3 Arraste o layout de composic¢do da paleta Contetiddo compartilhado para
o layout.

GERENCIANDO VARIAS PAGINAS EM UM ITEM DE COMPOSITION
ZONES POSICIONADO

Um layout de composicdo pode conter varias paginas. Porém, um item de
Composition Zones baseado no layout de composicao sé pode ser exibido
uma pagina de cada vez. Para indicar qual pagina deve aparecer em um item
de Composition Zones:

1 Selecione o item de Composition Zones.
2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Layout.

3 Escolha uma pagina no menu suspenso Pagina.
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Use o menu suspenso Pagina na guia Layout da caixa de didlogo Modificar
para exibir uma pagina especifica de um layout de composicdo em seu item de
Composition Zones posicionado.

4 Clique em OK.
EDITANDO OS ATRIBUTOS DE UM ITEM DE COMPOSITION ZONES
Para editar os atributos de um item de Composition Zones:

1 Selecione um item de Composition Zones.

2 Escolha Item > Modificar.

3 Use a guia Caixa da caixa de didlogo Modificar para especificar posicionamento,
tamanho, alinhamento, cor, opacidade e capacidade de impressdo.

4 Use as guias Frame, Runaround e Efeito de queda de sombra para fazer outros
ajustes estruturais.

5 Use a guia Layout para navegar entre paginas, suprimir ou habilitar a impressdo
e ajustar a opacidade do layout.

MONITORANDO AS ATUALIZACOES EM UM ITEM DE
COMPOSITION ZONES

O QuarkXPress monitora os itens de Composition Zones usando os mesmos
métodos usados para monitorar imagens importadas (consulte “Listando,
verificando o status e atualizando imagens”). Além disso:

e Nao vinculado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os projetos
para Esse projeto somente no layout host original.

¢ Indisponivel indica que o item de Composition Zones ndo pode ser atualizado,
talvez porque o tipo de layout foi alterado de Impressdao para Web ou Interativo.
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CONVERTENDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES EM UMA IMAGEM

Para criar um arquivo de imagem externo a partir de um item de Composition
Zones, escolha Item > Composition Zones > Converter para imagem. Isso
cria uma imagem apropriada para o tipo de layout no qual a Compositions
Zones foi criada.

Antes de converter um item de Composition Zones em imagem, o item de
Composition Zones € exibido no painel Composition Zones da caixa de dialogo
Uso (menu Utilitarios). Porém, quando vocé escolhe Item > Composition
Zones > Converter em imagem, um alerta indica que o item de Composition
Zones ficara fora de sincronizacdo. A imagem resultante é exibida no painel
Imagem da caixa de dialogo Uso. Porém, o layout de composi¢do permanece
na paleta Conteiddo compartilhado.

DESSINCRONIZANDO UM ITEM DE COMPOSITION ZONES

Quando vocé dessincroniza um item de Composition Zones, seu layout de
composicdo permanece disponivel no projeto. Para dessincronizar um item
de Composition Zones:

Selecione o item de Composition Zones na janela de layout.

Escolha Item > Dessincronizar. O layout de composicdao permanece na paleta
Contetido compartilhado e na guia Layouts compartilhados da caixa de
didlogo Configuracao de colaboracao para uso futuro. Porém, mudancas
subseqiientes nos itens de Composition Zones dessincronizados na janela de
layout ndo serdo sincronizadas.

COMPARTILHANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO

Voceé pode especificar compartilhamento ao criar um layout de composicdo e
também pode alterar as configuracdes de compartilhamento posteriormente.
As opg¢oes de compartilhamento incluem:

Compartilhamento sincronizado e editdvel entre projetos: Vocé pode exportar um
layout de composicdo para um arquivo de projeto separado que pode ser aberto
e editado livremente. Isso é denominado um layout de composicdo externo. Outros
projetos podem ser vinculados a um arquivo de projeto que contém um layout
de composicdo externo e os usuarios podem usar o layout para criar itens de
Composition Zones.

Compartilhamento sincronizado e vinculado entre projetos: Vocé pode tornar os
layouts de composicdo internos vinculaveis. Isso significa que outros projetos
podem ser vinculados ao projeto que contém o layout de composicdo interno
e usar o layout para criar itens de Composition Zones.

Compartilhamento de projeto tinico: Vocé pode limitar o uso do layout de
composi¢do ao projeto que o contém (ou seja, um layout de projeto tinico).
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Ve e

Quando vocé vincula a um projeto, pode criar itens de Composition Zones a
partir de quaisquer layouts de composicao compartilhados no projeto. Mas
vocé s6 pode editar um layout de composicao se abrir o projeto que contém o
layout. Varios usuérios podem se vincular a um projeto que contém um layout
de composi¢do simultaneamente, mas apenas uma pessoa de cada vez pode
abrir o projeto e editar o layout.

COMPARTILHANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO PARA EDICAO

Se vocé quiser que outros usuarios possam editar o seu layout de composicdo
como um arquivo separado, pode criar um layout de composicdo externo. Quando
um usudrio edita este layout de composicdo externo, o conteado ¢é atualizado
no layout host original a partir do qual o layout de composicdo foi criado (e
também ¢ atualizado em outros projetos vinculados ao layout de composicdo
externo). As atualizacdes sdo exibidas nos itens de Composition Zones de
acordo com as preferéncias definidas para os layouts que contém os itens de
Composition Zones (imediatamente, ao abrir ou na impressao).

A ferramenta para criar todos os layouts de composicdo externos é o botdo

Fazer externo na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados.
A caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados ¢ exibida quando
vocé cria um layout de composi¢do com base em uma selecdo multipla ou
usa a ferramenta Composition Zones e clica em Adicionar item na paleta
Contetdo compartilhado ou escolhe Item > Compartilhar. Para layouts de

composicdo existentes, vocé pode acessar o botdo Fazer externo pela paleta
Contetado compartilhado.

Para criar um layout de composicao externo a partir da paleta
Contetado compartilhado:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado.
2 Selecione o layout de composicdo na paleta Contedo compartilhado.
3 Clique no botdo Editar.

4 Na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados, clique em Fazer
externo. A caixa de dialogo Salvar como sera exibida.

5 Especifique um nome de arquivo, escolha um local e clique em Salvar. O layout
de composi¢do externo é criado como um projeto separado do QuarkXPress.

£ = 2

Quando vocé seleciona os seus itens de Composition Zones externos na paleta
Contetido compartilhado e clica em Editar, o botao muda para Fazer interno.

228 CAPITULO 10: COLABORAGAO E FONTE UNICA



TRABALHANDO COM COMPOSITION ZONES [l

COMPARTILHANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO DA PALETA
CONTEUDO COMPARTILHADO

Para especificar o compartilhamento a partir da paleta
Contetido compartilhado:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela).

Use a paleta Contetido compartilhado para compartilhar um layout de composi-
céo para incluséo.

2 Selecione o layout de composicdo e clique em Editar  para exibir a caixa de
dialogo Propriedades de itens compartilhados.

O menu suspenso Disponibilidade é o mesmo nas caixas de didlogo Propriedades
avancadas de layout e Propriedades de itens compartilhados.

3 Escolha Todos os projetos no menu suspenso Disponibilidade.

4 Clique em OK.

COMPARTILHANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO DO LAYOUT
Para especificar o compartilhamento a partir do layout de composicao:

1 Exiba o layout de composicdo e escolha Layout > Propriedades avancadas
de layout. Ou clique com Control/clique com o botdo direito do mouse na
guia do layout de composicao na parte inferior da janela de projeto e escolha
Propriedades avancadas de layout. A guia de layout esta disponivel se vocé
marcar Exibir tab na janela de projeto nas caixas de didlogo Propriedades
de itens compartilhados ou Propriedades avancadas de layout.
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Use o menu suspenso Disponibilidade na caixa de didlogo Propriedades
avancadas de layout para especificar o acesso.

2 A lista Disponibilidade inclui Todos os projetos e Esse projeto somente.
Escolha Todos os projetos para que outros usudrios possam se vincular ao
projeto ativo e incluir este item de Composition Zones.

3 Clique em OK.

MONITORANDO AS ATUALIZACOES EM UM ITEM DE
COMPOSITION ZONES

O QuarkXPress monitora os itens de Composition Zones usando os mesmos
métodos usados para monitorar imagens importadas (consulte “Listando,
verificando o status e atualizando imagens”). Além disso:

¢ Nao vinculado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os projetos
para Esse projeto somente no layout host original.

¢ Indisponivel indica que o item de Composition Zones nao pode ser atualizado,
talvez porque o tipo de layout foi alterado de Impressao para Web ou Interativo.

VINCULANDO COM UM LAYOUT DE COMPOSICAO EM
OUTRO PROJETO

Quando um layout de composi¢cdo tem uma configuracdo de Disponibilidade
de Todos os projetos, ele ¢ um layout de composicdo vinculavel. Outros usudrios
podem se vincular ao layout de composicdo vinculavel a partir de um projeto
separado e incluir o layout de composi¢cdo vinculadvel em um dos layouts do
projeto como um item de Composition Zones.

Para estabelecer um vinculo com um projeto que contém layouts de
composi¢do vinculaveis:

1 Com um projeto aberto, escolha Arquivo > Configuracdo de colaboracdao
para exibir a caixa de dialogo Configuracao de colaboracao.

2 Clique na guia Layouts vinculados.
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Use a guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuragdo de colaboracao
para acessar layouts de composicdo vinculaveis em outros projetos.

3 Clique no botao Vincular layout. A caixa de didlogo Vincular layout
serd exibida.

4 Selecione o projeto que contém os layouts de composi¢cdo vinculaveis que
vocé deseja adicionar ao seu projeto e clique em Abrir.

5 Os layouts de composi¢do vinculaveis no projeto com o qual vocé vinculou
sdo exibidos na caixa de didlogo Configuracao de colaboracao e na paleta
Contetido compartilhado.

A guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuragdo de colaboragdo
lista layouts de composicéo vinculéveis em outros projetos.

Fe;*  Voceé pode incluir qualquer layout de composicdo vinculavel nos layouts do

projeto ativo. Quando vocé inclui um layout de composicdo vinculével, o item
de Composition Zones resultante parece uma imagem importada, porque vocé
pode exibir o item de Composition Zones, mas ndo pode editar o contetdo.
Porém, vocé pode editar os atributos do item de Composition Zones da mesma
forma como pode editar os atributos de uma caixa de imagem.
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EDITANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO: CONTEUDO

Quando voce edita um layout de composicao, pode alterar o contetido e ajustar
os atributos em nivel de layout.

Para editar o conteido de um layout de composicao:

1 Para um arquivo de layout de composi¢do externo, escolha Arquivo > Abrir.

2 Para um layout de composicdo em seu projeto do QuarkXPress, clique no nome

do layout na guia de layout na parte inferior da janela do projeto (disponivel
se Exibir tab na janela de projeto estiver marcada). Se o nome do layout de
composicdo nio for exibido na guia de layout, selecione a ferramenta Item €
e clique duas vezes no item de Composition Zones.

3 Quando o layout de composigao for exibido, todo o contetido do layout de

composicao estara disponivel para edicao. Vocé pode usar comandos de menu
e paleta para alterar texto, imagens e itens, e pode usar ferramentas para
adicionar contetdo.

4 FEscolha Arquivo > Salvar para que as alteracdes sejam refletidas no layout host

original (e em quaisquer outros layouts nos quais o layout de composicao

externo foi vinculado e posicionado). Se vocé esta editando um layout de

composicao de projeto tnico, simplesmente fechar a janela atualiza o conteado
no item de Composition Zones.

EDITANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO: ATRIBUTOS
Para editar os atributos de um layout de composicao:

Abra o arquivo de layout de composic¢do externo (Arquivo > Abrir) ou ative o
layout de composicdo usando a guia de layout. Vocé também pode ativar o
layout de composi¢do selecionando a ferramenta Item € e clicando duas vezes
no item de Composition Zones.

Escolha Layout > Propriedades do layout para exibir a caixa de didlogo
Propriedades do layout.

3 Para tipos de layout de Impressdo, confirme ou altere o tamanho, a orientacédo e

as configuragdes de paginas de rosto e clique em OK.

4 Para tipos de layout de Web, confirme ou altere as cores de fundo e de vinculos,

o tamanho do layout e a imagem de fundo (se houver), e clique em OK.

£ = 2

Vocé pode alterar o tipo de layout na caixa de didlogo Propriedades do layout,
mas pode perder contetido e configuracdes. E isso tornara o layout de composicao
indisponivel na caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios) de outros projetos
do QuarkXPress que se vinculam ao layout de composicao
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RECUPERANDO CONTEUDO DE UM LAYOUT DE
COMPOSICAO EXTERNO

Se vocé perder um layout de composicdo externo (talvez alguém tenha excluido
de sua rede), quaisquer itens de Composition Zones baseados no layout de com-
posicao serao exibidos como Faltando no painel Composition Zones da caixa
de didlogo Uso (menu Utilitarios). Porém, vocé ainda tem acesso ao contedado e
pode criar um novo layout de composicdo a partir de qualquer layout host que
use o layout de composicdo ausente. Para recuperar o conteado de um layout de
composicao externo perdido:

1 Exiba um layout com um item de Composition Zones baseado no layout de
composicdo ausente.

2 Escolha Arquivo > Configuracao de colaboracao.
3 Clique na guia Layouts vinculados.
4 Selecione o layout de composicdo ausente.

5 Clique em Quebrar vinculo. O layout de composi¢ao é removido da guia
Layouts vinculados e um novo layout de composicdo € adicionado a guia
Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuracdo de colaboracao.
Embora este nome de layout de composicao parega igual na paleta Conteado
compartilhado, na verdade ele se transforma em um novo layout de compo-
sicdo com Disponibilidade restrita a Esse projeto somente. Vocé pode entdo
incluir e editar o layout de composicao.

EDITANDO O CONTEUDO DE UM LAYOUT DE COMPOSICAO DE
PROJETO UNICO

Um layout de composicdo de projeto tinico € restrito ao projeto onde foi criado.

O seu método para acessar um layout de composicdo para edigcdo é determi-

nado pela configuracdo Exibir tab na janela de projeto na caixa de didlogo
Propriedades avancadas de layout. Quando vocé marca Exibir tab na janela
de projeto, pode acessar o layout de composi¢do a partir da guia de layout no

alto da janela do projeto. Basta clicar na guia para ativar o layout de composi¢ao
para edicdo de contetudo e atributos do layout.

Se vocé ndo marcar Exibir tab na janela de projeto, precisard selecionar a
ferramenta Item e clicar duas vezes no item de Composition Zones original.
O layout de composicdo é exibido.

Para um layout de composicdo criado a partir de um layout inteiro, marque
Exibir tab na janela de projeto na caixa de didlogo Propriedades avancadas
de layout para poder acessar o layout facilmente. Caso contrario, vocé precisa
selecionar o layout de composicdo na paleta Contetiddo compartilhado, clicar
em Editar e depois marcar Exibir tab na janela de projeto.
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DESSINCRONIZANDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO

Quando vocé dessincroniza um layout de composicao, o QuarkXPress quebra o
vinculo entre o layout de composicdo e todos os itens de Composition Zones
existentes que se baseiam no layout de composicao. Para dessincronizar todas
as instancias de um item de Composition Zones em um projeto, selecione o
layout de composicao na paleta Contettddo compartilhado e clique no botao
Dessincronizar tudo . Porém, se vocé alterar o layout de composicao poste-
riormente e posicionar um novo item de Composition Zones baseado nele, o
novo item de Composition Zones refletira a alteracao.

QUEBRANDO O VINCULO PARA UM LAYOUT DE COMPOSICAO

Se o seu projeto do QuarkXPress contém um item de Composition Zones
vinculado a um layout de composi¢do em outro projeto, vocé pode querer
usar o item de Composition Zones para outro objetivo, sem receber atualizacoes
quando ocorrem mudangas no projeto que contém o layout de composicao.
Quando vocé quebra o vinculo, o item de Composition Zones permanece
na biblioteca de contetido compartilhado e ainda esta disponivel na paleta
Contetido compartilhado.

Para quebrar o vinculo entre um item de Composition Zones e seu layout de
composicdo correspondente:

1 Escolha Arquivo > Configuracdo de colaboracao.

2 Selecione o layout de composicdo na guia Layouts vinculados e clique em
Quebrar vinculo.

3 Clique em Pronto. O layout de composicdo é removido da guia Layouts
vinculados e um novo layout de composicdo é adicionado a guia Layouts
compartilhados da caixa de didlogo Configuracdo de colaboracao. O layout
de composicdo permanece na paleta de conteddo compartilhado.

REMOVENDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO VINCULADO

Remover um layout de composicao vinculado é semelhante a quebrar o vinculo
com um layout de composi¢do vinculado. A diferenca é que quando vocé remove
um layout de composi¢do vinculado, o layout de composicdo é removido da
biblioteca de conteddo compartilhado e, portanto, ndo é mais exibido na paleta
Contetido compartilhado. Vocé pode usar o botao Remover na caixa de didlogo
Configuracao de colaboracdo para remover o vinculo para um layout de com-
posigao vinculado e pode usar o botdo Excluir @ na paleta Contetiddo comparti-
lhado para remover quaisquer itens de Composition Zones vinculados da paleta
Contetido compartilhado. Das duas formas, o layout de composicao é removido
da paleta Contetido compartilhado.
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Para remover um layout de composi¢ao vinculado:
1 Escolha Arquivo > Configuracdo de colaboracdo.
2 Selecione o layout de composicdo na guia Layouts vinculados.

3 Clique em Remover.

FeFeF  Voce s6 pode usar o botdo Remover para layouts de composicdo vinculados.

wes*  Depois que vocé remover um layout de composi¢do vinculado, o item de
Composition Zones permanece na pagina do layout, de forma que vocé pode
escolher Item > Compartilhar para adicionar o item de Composition Zones
novamente a paleta Conteado compartilhado.

EXCLUINDO UM LAYOUT DE COMPOSICAO
Para excluir um layout de composic¢ao:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado.

2 Selecione o layout de composi¢do na paleta e clique em Excluir [,

¥eses O botdo Remover na guia Layouts vinculados tem o mesmo efeito do botao
Excluir na paleta Contetido compartilhado.

USANDO A CONFIGURAGCAO DE COLABORACAO

A caixa de didlogo Configuracdo de colaboracdo (menu Arquivo) inclui
configuracdes de colaboracdo para todo o projeto. Vocé pode usar essas
configuracdes para fazer o seguinte:

e Definir vinculos com layouts de composicdo em projetos externos.

¢ Exibir informacgoes sobre layouts de composi¢ao compartilhados no
projeto ativo.

e Compartilhar Job Jackets.
e Importar texto ou imagens para a biblioteca de contetido compartilhado.

e Remover texto ou imagens importados pela caixa de didlogo Configuracao
de colaboracao.

e Especificar com que freqiiéncia o projeto ativo é atualizado com quaisquer
alteragdes em contetido vinculado ou configuracdes de Job Jackets.

Os topicos abaixo descrevem essas configuracoes.
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VINCULANDO COM OUTROS PROJETOS

Vocé pode criar layouts de composicdo e disponibiliza-los para outros
participantes da equipe e pode vincular a projetos que contém layouts de
composicdo vinculdveis.

Use a guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuracdo de colaboracao
para vincular com outros projetos que contém layouts de composicdo vinculéveis,
para quebrar vinculos com layouts de composicao vinculaveis em outros projetos,
e para remover layouts de composicao vinculaveis do projeto.

Para saber como vincular com outro projeto, consulte “Vinculando com
um layout de composi¢do em outro projeto”. Para saber como usar os botdes
Quebrar vinculo e Remover, consulte “Dessincronizando e alterando vinculos
para Composition Zones e layouts de composicao”.

A coluna Nome lista o nome do layout de composi¢ao conforme designado
na paleta Conteiddo compartilhado e a coluna Nome original lista o nome
original do layout de composicdao conforme designado no layout de host ori-
ginal. Listar os dois nomes ajuda vocé a monitorar os layouts de composicao se
vocé renomear um layout de composi¢ao na paleta Contetido compartilhado.

EXIBINDO INFORMACOES SOBRE LAYOUTS DE

COMPOSICAO VINCULAVEIS

Use a guia Layouts compartilhados para exibir uma lista de layouts de
composicdo vinculdveis no projeto.
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Use a guia Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuracido de
colaboracdo para identificar layouts de composicao vinculaveis no projeto.

A coluna Nome lista o nome do layout de composicdo na paleta Contetido
compartilhado e a coluna Nome original lista o nome aplicado ao layout
de composicao conforme especificado em sua caixa de didlogo Propriedades
do layout.

IMPORTANDO E GERENCIANDO CONTEUDO COMPARTILHADO

A guia Contetido da caixa de didlogo Configuracdo de colaboracdo (menu
Arquivo) permite importar texto e imagens, e lista texto sincronizado e imagens
em um projeto.

Use a guia Conteudo da caixa de didlogo Configuragdo de colaboracio para
importar texto e imagens.

Quando vocé usa a guia Contetido para importar imagens e texto, o contetdo
vai diretamente para a paleta Contetido compartilhado.
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ESPECIFICANDO OPCOES DE ATUALIZACAO

Vocé pode especificar a freqiiéncia com que itens de Composition Zones que
se baseiam em layouts vinculados sdo atualizados.

Especifique opcdes de atualizacdo na guia Atualizagdes da caixa de didlogo
Configurac¢do de colaboracdo.

¢ Ao abrir: Atualiza quando vocé abre o projeto.

¢ Antes da saida: Atualiza antes da saida do projeto.

e Enquanto estiver trabalhando: Atualiza de acordo com o Intervalo de
atualizacdo especificado.
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Capitulo 11: Layouts Interativos

A versatilidade do formato e a ubiqiiidade do Flash Player transformaram o SWF
no formato preferencial para qualquer grupo de criacdo que procura desenvolver
projetos interativos visualmente arrasadores, com capacidade de interatividade

sofisticada e acessiveis para qualquer pessoa que olhe para uma tela.

Com os layouts Interativos, vocé pode criar projetos vibrantes e interativos em
SWE, completos com som, filmes e animacdo, usando o conjunto de ferramentas
comprovadas pelo tempo que tornam o QuarkXPress o melhor aplicativo de

layout de paginas do mundo — sem precisar aprender um ambiente de autoria

novo e complexo.

ENTENDENDO OS LAYOUTS INTERATIVOS

E facil adicionar interatividade a um layout do QuarkXPress. Vocé sé precisa
entender os trés conceitos a seguir.

Objetos: Um objeto € uma caixa de texto, uma caixa de imagem ou uma linha
que recebeu um nome usando a paleta Interativo. Vocé pode pensar em um
objeto como “algo com que o usuario final interage”. Os exemplos sdo um objeto
de Caixa de texto e um objeto de Animacao.

Eventos de usuario: Um evento de usudrio é algo que o usudrio final faz com o
mouse. Vocé pode pensar em um evento de usuario como “a forma como o
usudrio final interage com um objeto”. Os exemplos sdo Clicar para baixo e
Entrada do mouse.

Acoes: Uma agdo é o que ocorre quando o usudrio final aciona um dos eventos
de usudrio de um objeto. Vocé pode pensar em uma a¢do como “o que um objeto
faz quando um usuadrio final interage com ele”. Os exemplos sio Reproduzir
animacao e Exibir proxima pagina.

Por exemplo, vamos pressupor que vocé selecione uma caixa de imagem,
transforme-a em um objeto de Botdo, selecione o evento de usuario Clicar para
cima para o objeto de Botdo e atribua a acdo Exibir proxima pagina ao evento
de usuario. Quando um usudrio final executa a apresentacdo em SWF e clica na
caixa de imagem, a apresenta¢do pula para a pagina seguinte.
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O processo de criar um layout Interativo € simples. Vocé simplesmente desenha
os objetos no layout usando as mesmas ferramentas e recursos do QuarkXPress
que usa em layouts de Impressdo, incluindo caixas de texto e imagem, folhas
de estilo e assim por diante. Em seguida, vocé seleciona esses objetos de “bloco
de construcao” e os torna interativos com trés etapas simples:

1 Nomear o objeto.

2 Definir o evento de usudrio (o que o usudrio final faz com o mouse) ao qual o
objeto deve responder.

3 Definir a acdo ou as a¢des que devem ser acionadas pelo evento de usuario.

TIPOS DE LAYOUTS INTERATIVOS
Existem trés tipos de layouts Interativos:

e Layout de Apresentacdo: Um layout Interativo que vocé pode exportar para criar
um arquivo SWFE. Este layout é onde vocé retine apresentacdes em SWE.

* Layout de Botdo: Um layout Interativo onde vocé pode criar um Botdo com varios
estados. Para obter informacdes sobre objetos de Botdo, consulte “Trabalhando
com objetos de Botdo.”

e Layout de Seqiiéncia de imagens: Um layout Interativo onde vocé pode criar uma
seqiiéncia de imagens que pode ser reproduzida em um objeto de Animacao.
Para obter informagdes sobre objetos de Animacao, consulte “Trabalhando com
objetos de Animacao.”

TIPOS DE OBJETOS

Um objeto é um item do QuarkXPress (como uma caixa de texto ou imagem)
ao qual voce atribuiu um nome e um tipo de objeto. Se vocé nao transformar
um item de QuarkXPress em objeto, ele simplesmente se torna parte do fundo.
Existem 10 tipos de objetos:

Objeto bdsico: Um item do QuarkXPress (como uma caixa de imagem, caixa de
texto ou linha) ou um grupo de itens que foram nomeados. Os objetos bésicos
nao fazem nada especial por si mesmos, mas vocé pode usar agdes para oculta-los,
mostra-los ou mové-los. Os objetos basicos também podem reagir a eventos
de usuario.

Objeto de Botido: Um objeto que contém um botdo com varios estados. Vocé pode
criar botdes usando layouts de Botao.

Objeto de Animacgdo: Um objeto que pode percorrer um caminho, conter uma
seqliéncia de imagens, ou conter uma seqiiéncia de imagens e percorrer um
caminho. Uma seqiiéncia de imagens € uma série de imagens que voceé cria
usando um layout de Seqiiéncia de imagens (em um layout Interativo).
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e Objeto de Video: Uma caixa que contém um filme.
e Objeto SWF: Uma caixa que contém uma apresentacao em SWF importada.

¢ Objeto de Caixa de texto: Uma caixa retangular que contém texto que o usudrio
final pode selecionar. Um objeto de Lista ¢ um tipo especial de objeto de Caixa de
texto que habilita o usuario final a selecionar cada linha como um item separado.

e Objeto de menu: Uma caixa que permite que um usudrio final escolha em uma
lista de opc¢des. Um objeto de Barra de menus é um objeto de Menu que é exibido
como uma lista horizontal de menus. Um objeto de Menu popup é€ um objeto de
Menu que ¢é exibido como um menu suspenso.

e Objeto de Janela: Um objeto que pode ser exibido e oculto em sua propria janela,
como uma caixa de didlogo ou paleta, em vez de ser restrito na janela
da apresentacdo.

e Grupo de botoes: Um conjunto agrupado de botoes Ativado/Desativado que atua
como um grupo de botdes de opcdo. Quando um usuario final ativa um dos
botdes em um grupo de Botdes, todos 0s outros botdes no grupo sao desativados.

Cada tipo de objeto é projetado para fazer algo diferente. Portanto, a guia Objeto
da paleta Interativo muda dependendo do tipo de objeto selecionado.

LAYOUTS INTERATIVOS EM ACAO

Vamos pressupor que Brad é responséavel pela publicidade de uma banda.
A banda tem um cronograma de turné que ¢ atualizado constantemente.
E funcdo de Brad garantir que:

A banda tenha um site excelente em formato SWF que inclua o cronograma de
turné mais recente.

A banda também tenha um site excelente em formato HTML que inclua o
cronograma de turné mais recente para os fas que ndo tém o Flash Player.

A banda tem uma lista de mailing, que recebe periodicamente uma mala direta
com o cronograma atual da turné.

Depois de decidir a identidade visual da banda, Brad desenvolve a mala direta
usando um layout de Impressdo em um projeto do QuarkXPress, e importa o
cronograma de turné atual.
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Um layout de Impresséo padrao do QuarkXPress.

Depois de formatar a mala direta, ela escolhe Layout > Duplicar para dupli-
car o conteudo para um layout de Web no mesmo projeto. Agora, ele pode
trabalhar na versdo em HTML da pagina no mesmo arquivo.

Um layout de Web criado por duplicagcdo de um layout de Impresséo.
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Agora, ele duplica o layout de Web em um layout Interativo, novamente
escolhendo Layout > Duplicar.

Para acrescentar alguma interatividade, decide fazer a guitarra deslizar para dentro
da imagem a partir da direita quando um usudrio final abre a apresentacdo em
SWE. Para isso, ele faz o seguinte:

e Adiciona uma linha vermelha, que serve como o caminho que a guitarra vai
percorrer. Usando a paleta Interativo, transforma-a em um objeto Bésico e
nomeia como “CaminhoDaGuitarra”. Em Opc¢des, escolhe Inicialmente oculto
(para que os usudrios finais ndo vejam a linha).

e Fle seleciona a imagem de guitarra e usa a paleta Interativo para transforma-la
em um objeto de Animacdo chamado “GuitarraDeslizante”. Para indicar que
deve percorrer a linha vermelha, ele escolhe Item em um caminho no menu
suspenso Exibir como e depois escolhe CaminhoDaGuitarra (a linha vermelha)
no menu suspenso Caminho. Para definir a velocidade do deslizamento,
digita 4 no campo Velocidade.

Usar a guia Objeto para transformar um item em um objeto de Animacao.
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Para reproduzir a animacao, Brad usa dois procedimentos:

1 Ele cria um script que reproduz a animacao.

A guia Script permite criar scripts.

2 Vincula o script a primeira pagina da apresentacdo, de forma que sera executado
quando a pagina for exibida, escolhendo o nome do script no menu suspenso
Script de entrada da péagina.

A guia Pagina permite atribuir scripts a paginas.

Agora, Brad quer adicionar um botdo que abrira o site em HTML do gerente da
banda em uma janela separada. Para criar o botdo, ele desenha uma caixa de

imagem, nomeia como “BotaoDoSite”, escolhe Botao no menu suspenso Tipo
de objeto e depois escolhe Novo no menu suspenso Botdo. Isso cria um layout
de Botdo com quatro paginas, onde Brad cria os quatro estados do objeto de
Botdo (alias, usando apenas ferramentas do QuarkXPress). Os diferentes estados
do botdo permitem que Brad forneca feedback ao usudrio final; se ha uma

imagem diferente para cada estado, a aparéncia do Botdo muda dependendo se

estd para cima ou para baixo, ativado ou desativado.
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A paleta Layout de pagina permite visualizar os estados de um botdo que vocé
esté criando.

Agora, Brad precisa configurar o Botdo. Por isso, volta ao layout de Apresentacao
e configura o Botao para abrir o website da banda acrescentando uma a¢do Abrir
URL ao evento de usudrio Clicar para cima do objeto de Botdo.

A guia Evento permite atribuir eventos aos vérios estados de um objeto de Bot&o.

Agora, Brad quer adicionar uma seqiiéncia de logotipo animado a apresentagao.
Para criar a seqiiéncia de imagens, ele desenha uma caixa de imagem, nomeia
como “LogoAnimado”, escolhe Animacdo no menu suspenso Tipo de objeto,
escolhe Seqiiéncia em uma caixa no menu suspenso Exibir como e depois
escolhe Novo no menu suspenso Seqiiéncia. Isso cria um layout de Seqiiéncia
de imagens. Brad adiciona 10 péaginas ao layout de seqiiéncia de imagens e depois
cria os 11 quadros da animacéo, colocando um quadro em cada pagina.
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A paleta Layout de pagina permite previsualizar os quadros em uma sequéncia
de imagens.

Para reproduzir a animacdo, ele acrescenta um Reproduzir animacdo ao mesmo
script que usou para iniciar a animacdo de “Guitarra Deslizante”.

A pagina em SWF do cronograma de turné da banda esta pronta e ele escolhe
Arquivo > Exportar > Exportador para Macromedia Flash, configura as opcoes
de exportacdo e exporta a apresentacao em formato SWE.

A caixa de didlogo Exportador para Macromedia Flash permite controlar as
opcdes de exportagdo.
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Quando as trés versdes da pagina — Impressdo, Web e Interativo — estdo como
deseja, ele usa a paleta Contettddo compartilhado para sincronizar os crono-
gramas da turné nos trés layouts Em seguida, imprime o layout de Impressdo,
exporta o layout de Web para HTML e exporta o layout Interativo em
formato SWE.

Uma semana depois, chega uma nova versao do cronograma da turné. Brad
abre o projeto e comeca a digitar o novo cronograma no layout de Impressdo.
Dividindo a visualizacdo, pode ver imediatamente que os outros dois layouts
também estdo atualizados.

O recurso de visualizagdo de vérios layouts do QuarkXPress permite ver o con-
tetdo ser atualizado simultaneamente em um layout de Impressdo e em um
layout Interativo.

Agora, basta exportar os layouts de Web e Interativo e o site estd atualizado.
E se estiver na hora de imprimir uma nova mala direta, isso também esta pronto.
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CRIANDO BLOCOS DE CONSTRUCAO INTERATIVOS

Antes de exportar um layout de Apresentacdo em formato SWE, vocé deve criar
um layout de Apresentacdo e alguns objetos interativos. Estes topicos descrevem
como criar um layout de Apresentacdo e preenché-lo com blocos de construcao,
como botdes, animacgdes, arquivos SWF e filmes.

CRIANDO UM LAYOUT DE APRESENTACAO

Um layout de Apresentacdo € um layout interativo que pode ser exportado em
formato SWE. Para criar um layout de Apresentacdo:

1 Crie um layout de Apresentacao:

e Se voce esta criando um layout de Apresentacdo como o primeiro layout em
um projeto, escolha Arquivo > Novo > Projeto.

e Se vocé esta criando um layout de Apresentacdo como um layout em um projeto
existente, abra o projeto e escolha Layout > Novo.

e Se quiser criar um layout de Apresentacdo com base em um layout existente,
abra o layout e escolha Layout > Duplicar.

A caixa de didlogo Novo projeto, Novo layout ou Duplicar layout é exibida
(todas sdo essencialmente iguais).

A caixa de didlogo Novo projeto habilita vocé a criar um layout de Apresentacéo.

2 Escolha Interativo no menu suspenso Tipo de layout.
3 Escolha Apresentacdo no menu suspenso Tipo interativo.

4 Para indicar o tamanho da apresentacdo exportada, escolha uma op¢do no
menu suspenso Dimensodes ou digite uma largura e uma altura personalizadas
nos campos Largura e Altura.

5 Para definir uma cor de fundo para a apresentacdo exportada, escolha uma opcao
no menu suspenso Cor de fundo.
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CRIANDO UM OBJETO

Um objeto € um item ao qual foram atribuidos um nome e um tipo de objeto
usando a paleta Interativo. Antes que vocé possa fazer algo interativo com um
item, precisa transforma-lo em objeto. Para criar um objeto em um layout
de Apresentacao:

1 Na paleta Interativo, clique na guia Objeto.
2 Arraste ou selecione um item, dependendo do tipo de objeto que deseja criar:

e Objeto bdsico: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto,
uma caixa sem contetido (Item > Contetido > Nenhum), linha, caminho de
texto, tabela ou grupo de itens.

e Objeto de Botdo: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.

e Objeto de Animagdo: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa
de texto, uma caixa sem contetido, uma linha, um caminho de texto, uma
tabela ou um grupo de itens.

e Objeto de Video: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.
* Objeto SWF: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.
e Objeto de Caixa de texto: Desenhe ou selecione uma caixa de texto.

e Objeto de menu: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem ou uma caixa
de texto.

e Objeto de Janela: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto,
uma caixa sem conteido ou uma tabela.

e Objeto de Grupo: Desenhe ou selecione um grupo de itens.

3 Digite um nome para o objeto no campo Nome do objeto.

yesese Qs scripts e as acoes referem-se aos objetos pelos nomes. Portanto, cada nome

de objeto em uma pégina deve ser exclusivo.

¥eses®  Os nomes de objetos ndo diferenciam maitsculas e minasculas. Portanto, por

exemplo, vocé pode nomear um objeto como “StartButton” e depois se referir
a ele como “startbutton” em uma expressao. (Para obter informacdes sobre
expressoes, consulte “Trabalhando com expressoes.”

4 Para indicar o tipo de objeto que deseja criar, escolha uma op¢do no menu
suspenso Tipo de objeto.

5 Configure o objeto usando os outros controles na guia Objeto.
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CONFIGURANDO UM OBJETO SWF

Um objeto SWF € um objeto que contém um arquivo SWF importado.
Para configurar um objeto SWEF:

1 Crie um objeto SWEF, conforme descrito em “Criando um objeto”. Certifique-se
de que o objeto SWF esteja selecionado.

2 Para indicar qual arquivo SWF deve ser reproduzido no objeto SWEF, escolha
uma op¢ao no menu suspenso SWF.

e Para importar um arquivo, escolha Outros.

e Para usar um arquivo SWF que ja € usado em outro local no projeto ativo,
escolha o nome do arquivo.

e Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo SWF em tempo de
execucdo (mesmo se o arquivo SWF ndo estiver disponivel), escolha Externo.
Usar esta op¢do ajuda a manter o arquivo exportado pequeno, mas gera a
possibilidade de vinculos quebrados.

3 Se voceé escolher Externo no menu suspenso SWF, a caixa de didlogo
Referéncia de arquivo externa serd exibida.

A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um
caminho para o arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquivo
no menu Tipo e especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho.
Voceé pode digitar o caminho ou clicar e localizar o arquivo.

e Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL
do arquivo no campo URL.

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um
caminho criado com uma expressao, escolha Expressao de arquivo no menu
Tipo e digite a expressdao no campo Expressao ou clique no botdo (& para usar
a caixa de didlogo Editor de expressoes.

e Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma
expressao, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo
no campo Expressdo ou clique no botao 2 para usar a caixa de didlogo Editor
de expressoes.
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4 Para especificar configuracdes adicionais para o objeto SWF, escolha uma ou
varias op¢des no menu suspenso Opgoes:

e Para ocultar o objeto até que seja exibido usando uma a¢do Exibir, escolha
Inicialmente oculto.

e Para impedir alteracGes no objeto até que seja habilitado usando uma acao
Habilitar, escolha Inicialmente desabilitado.

e Para reter o estado do objeto quando outra pagina de apresentacao € exibida,
escolha Manter status na entrada na pagina.

e Para fazer o arquivo ser reproduzido indefinidamente, escolha Loop.

e Para reproduzir o arquivo repetidamente do inicio ao fim, e depois do fim ao
inicio, escolha Loop alternado.

L a2 2

A opcao Loop alternado ndo esta disponivel para objetos de Video.

5 Para especificar a posicdo inicial do objeto na péagina, escolha uma opg¢do no
menu suspenso Inicialmente em.

e Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

e Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha
Acima, Esquerda, Inferior ou Direita.

6 Para especificar a taxa de quadros a qual o arquivo deve ser reproduzido, digite
um valor no campo Taxa de quadros ou escolha Padrao para usar a taxa de
quadros embutida no arquivo SWE.

CONFIGURANDO UM OBJETO DE VIDEO

Um objeto de Video € um objeto que contém um filme. Para configurar um
objeto de Video:

1 Crie um objeto de Video, conforme descrito em “Criando um objeto”.
Certifique-se de que o objeto de Video esteja selecionado.

2 Para indicar qual filme deve ser reproduzido, escolha uma opc¢do no menu
suspenso Video.

e Para importar um arquivo AVI ou MOV, escolha Outros.

e Para usar um filme que ja é usado em outro local no projeto ativo, escolha o
nome do arquivo.

e Para inserir um caminho que se refere a um arquivo FLV em tempo de execucao
(mesmo se o arquivo nao estiver disponivel atualmente), escolha Externo.
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Ve e

Vocé pode vincular apenas a arquivos FLV para objetos de Video se escolher
Externo. Para vincular a um arquivo SWF externo, configure o Tipo de objeto
como SWE

3 Se vocé escolher Externo no menu suspenso Video, a caixa de didlogo
Referéncia de arquivo externa sera exibida.

A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um
caminho para o arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquivo
no menu Tipo e especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho.
Vocé pode digitar o caminho ou clicar e localizar o arquivo.

e Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL
do arquivo no campo URL.

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um cami-
nho criado com uma expressdo, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo
e digite a expressdo no campo Expressdo ou clique no botdo £ para usar a caixa

de didlogo Editor de expressoes.

e Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma
expressao, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo
no campo Expressdo ou clique no botdo & para usar a caixa de didlogo
Editor de expressoes.

4 Para indicar o formato para o qual o filme serd convertido na exportacao,
escolha uma opg¢ao no menu suspenso Tipo de video.

* SWF: Para converter um filme para o formato SWF-Video na exportacao.
Observe que o Flash Player 6 s6 pode reproduzir SWEF-Video.

* FLV: Para converter um filme para o formato FLV na exportacdo. Para este
formato, o Flash Player 7 ou superior é necessario.

5 Para especificar configuracoes adicionais para o objeto de Video, escolha uma
ou varias op¢des no menu suspenso Opgdes:

e Para ocultar o objeto até que seja exibido usando uma acdo Exibir, escolha
Inicialmente oculto.
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e Para impedir alteracdes no objeto de Filme até que seja habilitado usando uma
acdo Habilitar, escolha Inicialmente desabilitado.

e Para reter o estado do objeto quando outra pagina de apresentacdo é exibida,
escolha Manter status na entrada na pagina.

e Para fazer o arquivo ser reproduzido indefinidamente, escolha Loop.

6 Para especificar a posicao inicial do objeto na pagina, escolha uma op¢ao no
menu suspenso Inicialmente em.

e Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

e Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha
Acima, Esquerda, Inferior ou Direita.

7 Especifique op¢des adicionais conforme a seguir:

e Para fazer o filme ser reproduzido ou pausado alternadamente quando clicado,
marque Clicar para Reproduzir/Pausar.

e Para especificar configuracdes de exportacdo avancgadas para video e dudio do
filme, clique em Configuracdes de exportacao.

weses=  Depois que vocé configurar um objeto de Video, deve usar uma acdo para
reproduzi-lo. Caso contrario, apenas o primeiro quadro do video sera exibido.

TRABALHANDO COM OBJETOS DE ANIMACAO

Dois “sabores” distintos de animacdo estdo disponiveis em layouts
de Apresentacao:

e Um objeto interativo que percorre um caminho: Por exemplo, um logotipo
ou outro elemento de design que desliza pela tela. Para criar este tipo de ani-
macdo, voce precisa de duas coisas: Um objeto de Animacdo que contém o objeto
que percorrera o caminho e outro objeto para definir o caminho que o objeto
percorrera. O objeto de Animacao pode ser praticamente qualquer item e o objeto
de Caminho pode ser uma linha ou caixa com qualquer forma.

* Uma seqiiéncia de imagens em uma caixa: Por exemplo, uma roda girando,
um caractere piscando, uma ampulheta. Para criar este tipo de animacao, vocé
deve criar um tipo especial de layout Interativo, denominado layout de Seqiiéncia
de imagens, que é simplesmente um layout em que cada pagina representa um
quadro em uma seqiiéncia animada. Vocé pode desenhar os quadros manual-
mente em cada pagina usando ferramentas do QuarkXPress, importar cada
quadro como uma imagem ou usar uma combinacdo das duas abordagens. Para
obter informacdes sobre seqiiéncias de imagens, consulte “Criando uma
seqiliéncia de imagens.”
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Vocé também pode combinar as duas abordagens para criar uma seqiiéncia de
imagens em uma caixa que percorre um caminho; por exemplo, vocé pode criar
uma seqiiéncia de imagens de um globo girando e usar um caminho circular
para fazé-lo se mover na tela.

Ve e i

E importante observar que um objeto de Animacao nao fard nada no projeto
exportado, a ndo ser que vocé use a op¢ao Clique para Reproduzir/Pausar ou
uma acao Reproduzir animacao para iniciar a animacao.

CONFIGURANDO UM OBJETO DE ANIMACAO
Para configurar um objeto de Animacao:

1 Crie um objeto de Animacdo, conforme descrito em “Criando um objeto”.
Certifique-se de que o objeto de Animacao esteja selecionado.

2 Escolha um tipo de animac¢do no menu suspenso Exibir como.
e Item em um caminho: Um objeto que percorre um caminho.
¢ Seqiiéncia em uma caixa: Uma caixa que contém uma seqiiéncia de imagens.

e Seqiiéncia em um caminho: Uma caixa que contém uma seqiiéncia de imagens
e percorre um caminho.

3 Para especificar qual seqiiéncia de imagens (se houver) deve ser reproduzida,
escolha uma op¢ao no menu suspenso Seqiiéncia.

e Nome do layout: Para usar uma seqiiéncia de imagens no mesmo projeto,
escolha o nome do layout de seqiiéncia de imagens que contém a seqiiéncia
de imagens.

e Novo: Escolha esta op¢do para criar um layout de Seqiiéncia de imagens no
mesmo projeto.

e Editar: Escolha esta opc¢do para selecionar um layout de Seqiiéncia de imagens
no mesmo projeto e alternar para esse layout de Seqiiéncia de imagens
para edicdo.

¢ Escolher arquivo externo: Escolha esta op¢do para selecionar um layout de
Seqiiéncia de imagens em outro projeto do QuarkXPress.

4 Para especificar a taxa de quadros a qual a seqiiéncia de imagens sera reprodu-
zida, digite um valor no campo Taxade quadros. A taxa de quadros padrdo
da seqiiéncia de imagens ¢é carregada por padrao.

5 Para especificar o caminho que serd percorrido pela caixa que contém um item
ou seqiiéncia, escolha uma op¢dao no menu suspenso Caminho. Vocé pode usar
qualquer objeto nomeado com base em caixa ou linha como um caminho.
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6 Para especificar configuracdes para o movimento do objeto ao longo de um
caminho, escolha uma ou varias op¢des no menu suspenso Opgoes:

e Para mover o objeto de Animacao repetidamente a partir do ponto de inicio até
o ponto final de um caminho, escolha Loop.

e Para mover o objeto de Animacdo repetidamente do ponto de inicio ao ponto
de fim do caminho, e depois do ponto do fim ao ponto de inicio, escolha
Loop alternado.

e Para ocultar o objeto de Animacao até que seja exibido usando uma ac¢ao Exibir,
escolha Inicialmente oculto.

e Para ocultar o objeto de Animacdo depois que deixar de ser reproduzido,
escolha Oculto no fim.

e Para reter o estado do objeto de Animacdo quando um usuario final sai e depois
entra novamente na pagina onde o objeto estd, escolha Manter status na
entrada na pagina.

¢ Para evitar que o usudrio final interaja com aquele objeto inicialmente,
escolha Inicialmente desabilitado.

7 Para fazer a animacdo ser reproduzida ou pausada alternativamente quando
clicada, marque Clicar para Reproduzir/Pausar.

8 Para especificar a velocidade a qual o objeto de Animacédo percorre o caminho,
digite um valor no campo Velocidade e escolha uma unidade no menu suspenso.

9 Para especificar um som para ser reproduzido quando a animac¢ao comecar,
escolha uma op¢do no menu suspenso Som.

e Para importar um arquivo de som, escolha Outros no menu suspenso Som.

e Para usar um arquivo de som que ja € usado em outro local no projeto ativo,
escolha o nome do arquivo de som.

e Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo de som em tempo de
execucdo (mesmo se o arquivo ndo estiver disponivel), escolha Externo.

e PN

Vocé s6 pode vincular com arquivos de som externos que estdo em
formato MP3.

10 Para especificar o som que sera repetido continuamente enquanto a animacao
esta sendo executada, marque Loop.

11 Se vocé escolher Externo no menu suspenso Som, a caixa de didlogo Referéncia
de arquivo externa sera exibida.
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A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um
caminho para o arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquivo
no menu Tipo e especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho.

¢ Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL
do arquivo no campo URL.

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um
caminho criado com uma expressao, escolha Expressao de arquivo no menu
Tipo e digite a expressio no campo Expressao ou clique no botio © para usar
a caixa de didlogo Editor de expressoes.

e Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma
expressao, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo no
campo Expressao ou clique no botdo & para usar a caixa de didlogo Editor
de expressoes.

12 Para especificar um ponto de inicio e uma direcdo para a caixa que contém a
seqiiéncia de imagens, clique em Especificar. A caixa de didlogo Ponto de
inicio da animacao sera exibida.

A caixa de didlogo Ponto de inicio da animacdopermite especificar um ponto de
inicio e uma direcdo para um objeto ou seqliéncia em um caminho.
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Para especificar um ponto de inicio para a caixa que contém a seqiiéncia de
imagens, clique em qualquer lugar no caminho. Para alterar a direcao inicial

do movimento da caixa, clique em Alterar direcao. Quando tiver acabado,
clique em OK.

Ve e i

Depois de configurar um objeto de Animagdo, vocé deve usar uma agao
para anima-lo.

CRIANDO UMA SEQUENCIA DE IMAGENS

Para criar um objeto de Animacdo que contém uma seqiiéncia de imagens
(Seqiiéncia em uma caixa ou Seqiiéncia em um caminho), vocé deve pri-
meiro criar um layout de seqiiéncia de imagens. Um layout de seqiiéncia de
imagens é um tipo especial de layout Interativo, onde vocé cria uma pagina
separada para cada quadro de uma seqiiéncia de imagens.

Para criar um layout de seqiiéncia de imagens:

1 Crie um objeto de Animacdo, conforme descrito em “Criando um objeto”.
Certifique-se de que o objeto de Animacao esteja selecionado.

2 Para indicar que vocé deseja usar uma seqiiéncia de imagens, escolha Seqiiéncia
em uma caixa ou Seqiiéncia em um caminho no menu suspenso Exibir como.

3 Para criar um layout de seqiiéncia de imagens, escolha Novo no menu suspenso
Seqiiéncia. A caixa de didlogo Novo layout interativo sera exibida.

4 Defina um nome para o layout e digite uma taxa de quadros no campo Taxa de
quadros e clique em OK. (A Largura e a Altura sdo copiadas automaticamente
do objeto de Animacao.)

5 Verifique se Janela > Layout de pagina esta marcada. A paleta Layout de
pagina exibe uma pagina para cada quadro em sua seqiiéncia de imagens.

A paleta Layout de pagina (Janela > Layout de pagina) permite ver e acessar
cada quadro em uma seqléncia de imagens.
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6 Selecione o primeiro quadro em uma seqiiéncia de imagens, clicando duas vezes
na pagina na paleta Layout de pagina, e desenhe o primeiro quadro com as
ferramentas de layout de pagina do QuarkXPress, ou desenhe uma caixa de
imagem e importe o primeiro quadro de uma seqiiéncia de imagens existente.

7 Para criar o segundo quadro da animagdo, clique na pagina com o botao direito
e a tecla Control pressionada na paleta Layout de pagina e escolha Inserir
paginas. A caixa de didlogo Inserir paginas serd exibida.

8 Digite 1 no campo Inserir da caixa de didlogo Inserir paginas e clique em OK.
A segunda pagina é exibida na paleta Layout de pagina.

9 Copie e cole o contetdo da primeira pagina na segunda para que os dois quadros
sejam idénticos. Vocé pode usar a paleta Layout de pagina para se mover entre
os quadros.

10 Atualize o contetido no novo quadro para criar o quadro.
11 Repita as quatro etapas anteriores até que todos os quadros estejam completos.

12 Quando vocé terminar, volte ao layout de Apresentacdo usando as guias de
layout na parte inferior da janela ou escolhendo Layout > Ir para.

weses  Vocé também pode criar um layout de seqiiéncia de imagens da mesma forma
que cria um layout de Apresentacao usando Arquivo > Novo > Projeto ou
Layout > Novo. Porém, a forma usual de criar um layout de seqiiéncia de
imagens € a abordagem descrita acima. Quando vocé usar esta abordagem, o
tamanho da caixa € capturado automaticamente e usado para o novo layout
de seqiiéncia de imagens.

Feses  Vocé ndo pode excluir um layout de seqiiéncia de imagens antes de cancelar
sua sincronizacdo. Para cancelar a sincronizacdo de um layout de seqiiéncia
de imagens, selecione-o na paleta Contetiddo compartilhado e clique no botdo
Excluir 8/[E,

TRABALHANDO COM OBJETOS DE BOTAO
Existem dois tipos de objetos de Botdo disponiveis em layouts de Apresentacéo:

e Um objeto interativo que usa comportamentos de botao: Quase todos os
tipos de objetos interativos incluem eventos de usuario como Clicar para baixo
(botdao do mouse clicado sobre o objeto), Clicar para cima (botdo do mouse
liberado sobre o objeto) e Clicar duas vezes (botdo do mouse clicado duas vezes
sobre o botdo). Ao atribuir acdes a esses eventos de usudrio, vocé pode
transformar praticamente qualquer item em um botao.
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¢ Um objeto de botdo que contém um botdo com varios estados: Um botdio
com vdrios estados € um botao que muda de aparéncia quando € clicado. Um
botdo desse tipo pode fornecer feedback visual ao usuario final com diferentes
aparéncias nos estados Ativado e Desativado. Para usar um botdo com varios
estados, vocé deve desenhar os varios estados do botdo (ou importa-los como
imagens) em um tipo especial de layout Interativo chamado layout de Botdo.

Vocé também pode agrupar varios botoes ativados e desativados para criar um
grupo de botoes, onde somente um botdo pode estar no estado Ativado de cada
vez. Isso é til para situagdes em que vocé deseja limitar o usudrio final a uma
de diversas op¢des mutuamente exclusivas.

CRIANDO UM BOTAO COM VARIOS ESTADOS

Para criar um botdo com varios estados, vocé antes deve criar um layout de
Botdo. Um layout de Botdo é um tipo especial de layout Interativo que tem
uma pagina separada para cada quadro de um botdo com varios estados.

Vocé pode criar os seguintes tipos de botdes com varios estados:

e Simples: Um botdo Simples estd sempre para cima ou para baixo. Os botoes
simples sdo bons para acionar uma acdo simples (por exemplo, reproduzir
um filme).

e Simples com desativar: Um botdo Simples com desativar € um botao Simples
com um estado adicionado chamado Desativar.

e Ativado/Desativado: Um botdo Ativado/Desativado funciona como um
alternador; cada clique alterna de botdo Ativado para Desativado ou de
Desativado para Ativado.

e Ativado/Desativado com Desativar: Um botdo Ativado/Desativado com
Desativar é um botdo Ativado/Desativado com um estado adicionado
chamado Desativar.

Um botdo com varios estados pode ter os seguintes estados em
diversas combinacdes:

e Para cima: O usuario final ainda ndo clicou no botio.

¢ Sobre: O ponteiro do mouse esta sobre o botdo, mas o usudrio final ndo clicou
com o mouse.

e Para baixo: O usudrio final clicou no botdo e ele ainda esta pressionado.

e Acerto: Define a area interativa do botdo. Este estado ndo é exibido; simples-
mente fornece uma indica¢do de onde o botdo deve ser clicado e onde ndo deve
ser clicado. Vocé pode pensar neste estado como uma “madscara de botdao”. Se
vocé deixar este estado em branco, o seu botdo nao vai funcionar.

e Desativar: O botdo nao é clicavel.
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Ve e

Como vocé pode clicar em um botdo Ativado/Desativado em seu estado Para
cima e em seu estado Para baixo, os botdes Ativado/Desativado tém dois estados
Ativado (Ativado-Para cima, Ativado-Para baixo) e dois estados Desativado
(Desativado-Para cima, Desativado-Para baixo). Porém, vocé ndo precisa criar
uma imagem diferente para cada estado de botdo se nao quiser.

Para criar um botao com varios estados em um layout de Botao.

1 Crie um objeto de Botdo, conforme descrito em “Criando um objeto.”
Certifique-se de que o objeto de Botdo esteja selecionado.

2 Para criar um layout de Botdo, escolha Novo no menu suspenso Botéao.
A caixa de didlogo Novo layout interativo sera exibida.

3 Defina um nome para o layout e escolha um tipo de botdo no menu suspenso
Tipo de botao e clique em OK. (A Largura e a Altura sdo copiadas
automaticamente do objeto de Botdo.)

4 Verifique se Janela > Layout de pagina estd marcada. A paleta Layout de
pagina exibe uma pagina para cada estado de botao.

A paleta Layout de pagina (Janela > Layout de pagina) permite ver e acessar
cada estado de botdo em um layout de Botao.

5 Selecione um estado de botdo clicando duas vezes em sua pagina na paleta
Layout de pagina e desenhe o estado do botdo com as ferramentas de layout
de pagina do QuarkXPress, ou desenhe uma caixa de imagem e importe o estado
de botdo como uma ilustracéo.

6 Copie e cole o conteado de um estado de botdo para outro, para que os dois
estados de botdo sejam idénticos. Vocé pode usar a paleta Layout de pagina
para se mover entre os estados de botao.

7 Atualize o contetido do estado de botao.

8 Repita as trés etapas anteriores até projetar cada estado do botao.
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9 Se vocé quiser especificar que apenas parte da area do botdo deve ser interativa
(clicavel), desenhe caixas no estado Acerto onde deseja que o botdo seja clicado.

10 Quando vocé terminar, volte ao layout de Apresentacdo usando as guias de

layout na parte inferior da janela ou escolhendo Layout > Ir para.

Ve et

Vocé também pode criar um layout de Botdo da mesma forma que cria um
layout de Apresentacdo escolhendo Arquivo > Novo > Projeto ou Layout >
Novo. Porém, a forma usual de criar um layout de Botdo é a abordagem descrita
acima. Quando vocé usar esta abordagem, o tamanho da caixa é capturado
automaticamente e usado para o novo layout de Botdo.

L 2 = 2

Vocé nado pode excluir um layout de Botao antes de cancelar sua sincronizacao.
Para cancelar a sincronizacdo de um layout de Botdo, selecione-o na paleta
Contetido compartilhado e clique no botdo Excluir @/,

CONFIGURANDO UM OBJETO DE BOTAO
Para configurar um objeto de Botdo:

1 Crie um objeto de Botdo, conforme descrito em “Criando um objeto.”
Certifique-se de que o objeto de Botdo esteja selecionado.

2 Para especificar qual layout de Botdo deve ser usado, escolha uma opg¢do no
menu suspenso Botao.

e Nome do layout: Para usar um layout de Botdo no mesmo projeto, escolha
um nome para o layout.

* Novo: Escolha esta op¢do para criar um layout de Botdo no mesmo projeto.

e Editar: Escolha esta opcdo para selecionar um layout de Botdo no mesmo
projeto e alternar para esse layout de Botdo para edigdo.

e Escolher arquivo externo: Escolha esta op¢do para selecionar um layout de
Botao em outro projeto do QuarkXPress.

3 Para especificar configuracdes para o objeto de Botdo, escolha uma ou varias
opg¢des no menu suspenso Opgoes:

e Para ocultar o objeto de Botdo até que seja exibido usando uma ac¢do Exibir,
escolha Inicialmente oculto.

¢ Para desativar o objeto de Botdo até que seja habilitado usando uma agdo
Habilitar, escolha Inicialmente desabilitado.

e Para reter o estado do objeto de Botdo quando um usudrio final sai e depois
entra novamente na pagina onde o objeto estd, escolna Manter status na
entrada na pagina.

e Para especificar que o Botdo deve inicialmente estar no estado Ativado, marque
Inicialmente Ativado.
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4 Para especificar a posicao inicial do objeto de Botdo na pagina, escolha uma
opg¢do no menu suspenso Inicialmente em.

e Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

e Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha
Acima, Esquerda, Inferior ou Direita.

5 Para especificar um comando de teclado que ativa um botao Simples ou alterna
o estado de um botdo Ativado/Desativado ou Ativado/Desativado com Desativar,
digite uma combinacdo de teclas no campo Alias de tecla.

CRIANDO UM GRUPO DE BOTOES

Vocé pode agrupar diversos botoes Ativado/Desativado (ou Ativado/Desativado
com Desativar), para que possam funcionar como um conjunto de botdes de
opc¢do (em outras palavras, para que a ativacdo de um botdo desative automati-
camente todos os outros botdes no grupo). Para criar um grupo de botoes:

1 Crie dois ou mais objetos de Botdo e configure cada um deles com um botédo
com varios estados Ativado/Desativado ou Ativado/Desativado com Desativar.

2 Usando a ferramenta Item #/, selecione todos os objetos de Botdo
simultaneamente (e nada mais).

3 Agrupe os objetos de Botdo usando Item > Agrupar.

4 Na guia Objeto da paleta Interativo, escolha Grupo de botdes no menu
suspenso Tipo de objeto e digite um nome para o grupo de botdes no campo
Nome do objeto.

LAYOUTS DE SEQUENCIA DE IMAGENS, LAYOUTS DE BOTAO E
CONTEUDO COMPARTILHADO

Quando vocé adiciona uma seqiiéncia de imagens ou um botdo com varios
estados a um layout de Apresentacdo, o QuarkXPress usa a tecnologia
Composition Zones para colocar uma cépia do layout de Seqiiéncia de imagens
ou layout de Botdo alvo em uma caixa em seu layout de Apresentacao.

Como ocorre com todos os layouts de composicao, os layouts de Seqiiéncia
de imagens e os layouts de Botdo sdo sincronizados com suas caixas corres-
pondentes no layout de Apresentacdo. Em conseqiiéncia, quaisquer layouts
de Seqiiéncia de imagens ou layouts de Botdo usados sdo exibidos na paleta
Contetido compartilhado, e as animacdes e botdes tém as alcas de caixa
caracteristicas que identificam itens sincronizados.

Voceé pode usar Composition Zones para embutir um layout Interativo em um
layout de Web e depois exportar o layout de Web para criar uma pagina em
HTML com uma apresentacdo SWF embutida.
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TRABALHANDO COM MENUS
Os layouts interativos sdo compativeis com dois tipos de menus:

Barra de menus: Uma série de menus organizados horizontalmente, com listas
de itens de menu que ficam suspensos nos menus. As barras de menus também
podem conter submenus.

Menu popup: Um menu suspenso. Os menus popup também podem
conter submenus.

Para criar esses tipos de menus, vocé deve primeiro criar um Menu interativo.
Um menu interativo nado tem interface de usuario no QuarkXPress: é simples-
mente uma lista de menus, submenus e itens de menu que sdo armazenados
no projeto. Quando vocé cria um menu interativo, pode especificar menus, itens
de menu, separadores e submenus. Cada item de menu pode ser associado a
uma Acdo que determina o que acontece quando um usudrio final escolhe o
item de menu.

Depois que vocé cria um menu interativo, pode atribui-lo a um ou mais objetos
de Menu. O objeto de Menu determina onde o menu ¢é exibido e qual ¢ a
sua aparéncia.

CRIANDO UM MENU INTERATIVO

Para criar um objeto de Menu, vocé deve primeiro criar um Menu Interativo.
Um Menu Interativo ¢ um menu que é armazenado em um projeto, mas sé é
exibido na tela depois que vocé o usar em um objeto de Menu.

Um Menu Interativo pode conter itens de menu, submenus e separadores. Cada
item de menu e submenu pode ser atribuido a uma ag¢ao (como vincular a outra
péagina ou abrir uma URL).

Um Menu Interativo pode ser exibido como uma barra de menus ou como
um menu popup (menu suspenso).

Se um Menu Interativo é exibido como barra de menus, os itens de menu sio
exibidos como menus no alto da barra de menus, os submenus de primeiro
nivel sdo exibidos em uma lista suspensa como itens de menu, e quaisquer
submenus adicionais sao exibidos como submenus dos itens de menu.

Se um Menu Interativo for exibido como menu popup, os itens de menu sao
exibidos verticalmente como itens de menu em uma lista suspensa, e todos os
submenus sdo exibidos como submenus dos itens de menu.

Para criar um Menu Interativo:

Escolha Editar > Menus interativos. A caixa de didlogo Menus interativos
serd exibida.

CAPITULO 11: LAYOUTS INTERATIVOS 263



Il CRIANDO BLOCOS DE CONSTRUGAO INTERATIVOS

A caixa de didlogo Menus interativos habilita vocé a criar, excluir e duplicar
menus interativos.

2 Para criar um Menu Interativo, clique em Novo. A caixa de diadlogo Editar
menu interativo sera exibida.

A guia Propriedades de menu da caixa de didlogo Editar menu interativo habilita
vocé a controlar a aparéncia de um Menu Interativo.

3 Digite um nome para o menu no campo Nome do menu. Este € o nome que
vocé usara para atribuir o Menu Interativo a um objeto de Menu. O nome do
menu ndo ¢€ exibido nos arquivos exportados.

4 Use a guia Propriedades do menu para determinar como serd a aparéncia
do menu:

¢ Atribua uma folha de estilos, distancia entre a borda e a caixa do texto e fundo
para os estados Normal e Destaque do menu. (O valor Dist borda caixa ¢
aplicado em todos os lados do texto.)

¢ Atribua uma largura e cor de linha a Borda e ao Separador do menu.

5 Clique na guia Itens de menu.
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A guia Itens de menu da caixa de didlogo Editar menu interativo habilita vocé a
adicionar itens de menu, submenus e separadores a um Menu Interativo.

6 Para adicionar um item de menu ou submenu, faca o seguinte:

e Para criar um item de menu, escolha Menu no botao Adicionar menu ii-.
Ou, para criar um item de menu ou um submenu do item de menu selecionado
na lista de rolagem, escolha Submenu.

¢ Digite um nome para o item de menu no campo Nome do item.

e Para especificar um comando de teclado que ativa esta acdo de item de menu,
digite uma combinacdo de teclas no campo Alias de tecla.

e Para atribuir a acdo que deve ser executada quando este item de menu é
selecionado por um usudrio final, escolha uma acao no menu suspenso Acao.

7 Para adicionar um separador abaixo do item de menu selecionado na lista de
rolagem, escolha Separador no menu.
CONFIGURANDO UM OBJETO DE MENU

Para configurar um objeto de Menu:

1 Crie um objeto de Menu, conforme descrito em “Criando um objeto.”
Certifique-se de que o objeto de Menu esteja selecionado.

2 Para especificar como exibir o menu, escolha uma op¢do no menu suspenso
Exibir como.

e Barra de menus: Escolha esta opcdo para exibir o menu interativo como uma
barra de menus horizontal na apresentacao.

¢ Popup: Escolha esta op¢do para exibir o menu interativo como um
menu suspenso.
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3 Para especificar qual menu interativo deve ser usado, escolha uma op¢ao no

menu suspenso Menu.

e Nome do menu interativo: Para usar um menu interativo existente, escolha
o nome do menu.

¢ Novo: Escolha esta op¢do para criar um menu interativo.

4 Para especificar configuracdes para o menu, escolha uma ou vdrias opgdes no

menu suspenso Opcoes:

Para ocultar o objeto de Menu até que seja exibido usando uma acdo Exibir,
escolha Inicialmente oculto.

Para desativar o objeto de Menu até que seja habilitado usando uma agao
Habilitar, escolha Inicialmente desabilitado.

Para reter o estado do objeto de Menu quando um usuadrio final sai e depois
entra novamente na pagina onde o objeto estd, escolha Manter status na
entrada na pagina.

5 Para editar o menu interativo selecionado no menu suspenso Menu, clique

em Editar menu.

CONFIGURANDO UM OBJETO DE JANELA

Um objeto de Janela é um objeto que pode ser exibido como uma janela
separada da janela de apresentac¢do principal, como uma caixa de dialogo ou
paleta. Para configurar um objeto de Janela:

1 Crie um objeto de Janela, conforme descrito em “Criando um objeto”.

Certifique-se de que o objeto de Janela esteja selecionado.

2 Escolha uma op¢do no menu suspenso Exibir como.

Para criar uma janela que impede o usudrio final de acessar outras janelas ou
interagir com a apresentacdo principal até que seja fechada (como uma caixa
de didlogo), escolha Janela Modal.

Para criar uma janela que permite que o usudrio final alterne para outras janelas
e interaja com a apresentacao principal quando estiver aberta (como uma paleta),
escolha Janela Nao-Modal.

3 Para especificar a aparéncia dos controles da janela, escolha uma opc¢do no

menu suspenso Estilo.

4 Escolha uma op¢do no menu suspenso Posicao:

e Para abrir a janela na posi¢do onde esté localizada no layout de Apresentacéo,
escolha Inicio.

e Para abrir a janela centralizada na tela do computador, escolha Centralizar
na tela.
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e Para abrir a janela com o canto superior esquerdo em um conjunto de coorde-
nadas especifico em relacdo ao canto superior esquerdo da janela de apresentacao,
escolha Em posicdo absoluta e digite valores nos campos A partir da esquerda
e A partir de cima.

e Para abrir a janela na posi¢do em que foi exibida pela altima vez, marque
Lembrar posicao.

5 Se vocé escolheu algo diferente de Como projetado no menu suspenso Exibir
como, pode usar as seguintes configuracdes para controlar adicionalmente a
aparéncia do objeto de Janela:

e Para incluir um titulo na barra de titulos da janela, digite o titulo no
campo Titulo.

e Para incluir um botdo Fechar na janela, marque Incluir botdo Fechar.

CONFIGURANDO UM OBJETO DE CAIXA DE TEXTO

Os objetos de Caixa de texto sdo objetos interativos que permitem exibir e
editar textos. Somente uma caixa de texto retangular pode ser um objeto de
Caixa de texto. Vocé pode especificar a fonte, o tamanho, o estilo de tipo, a cor
e o alinhamento do texto em objetos de Caixa de texto.

e T

Se uma caixa de texto ndo é um objeto de Caixa de texto, é convertida em
vetores e sempre exibida como vocé a veria no layout Interativo. Porém, ao
trabalhar com um objeto de Caixa de texto, vocé deve embutir as fontes na
apresentacdo se quiser ter certeza de que serdo exibidas no computador do

usuario final (consulte “Configurando as configura¢des de exportacdo”). Para

garantir que uma fonte seja embutida, vocé deve aplicar a fonte a pelo menos
um caractere ou a um paragrafo vazio em um objeto de caixa de texto em algum
local no layout. Se vocé ndo embutir fontes, uma fonte padrdo serd usada.

Para configurar um objeto de Caixa de texto:

1 Crie um objeto de Caixa de texto, conforme descrito em “Criando um objeto.”
Certifique-se de que o objeto de Caixa de texto esteja selecionado.

2 Para indicar o tipo de objeto de Caixa de texto, escolha uma op¢do no menu
suspenso Exibir como.

e Simples: O usudrio final pode selecionar e copiar texto, mas nao pode editar.
¢ Editavel: O usudrio final pode editar o texto na caixa.

¢ Rolavel: A caixa tem uma barra de rolagem. O usudrio final pode selecionar e
copiar texto, mas nao pode editar.

¢ Editavel e rolavel: A caixa tem uma barra de rolagem e o usuario final pode
editar o texto na caixa.

e Lista: A caixa tem uma barra de rolagem e contém uma lista de itens, cada um dos
quais usa uma linha. O usuario pode selecionar um dos itens na lista de cada vez.
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3 Para definir configuracdes adicionais para o objeto de Caixa de texto, escolha
uma ou varias opgdes no menu suspenso Opcoes:

e Para ocultar o objeto de Caixa de texto até que seja exibido usando uma agdo
Exibir, escolha Inicialmente oculto.

e Para impedir alteracdes no objeto de Caixa de texto até que seja habilitado
usando uma a¢do Habilitar, escolha Inicialmente desabilitado.

e Para reter o estado do objeto de Caixa de texto quando um usuario final sai e
depois entra novamente na pagina onde o objeto esta, escolha Manter status
na entrada na pagina.

e Para exibir todos os caracteres na caixa como asteriscos, escolha Protegido.
Esta opcdo pode ser 1til para campos de entrada de senha.

4 Para especificar a posicdo inicial do objeto de Caixa de texto, escolha uma opg¢do
no menu suspenso Inicialmente em.

e Para exibir o objeto de Caixa de texto conforme ¢é exibido no layout de
Apresentacgdo, escolha Inicio.

e Para posicionar inicialmente o objeto de Caixa de texto simples na area de
copia, escolha Acima, Inferior, Esquerda ou Direita.

TRABALHANDO COM TRANSICOES

O Quark Interactive Designer fornece diversos efeitos de transi¢do que vocé
pode aplicar as suas apresentacdes. Vocé pode configurar transicdes para todas
as paginas em seu layout de Apresentacdo, ou configurar transicdes para paginas
e objetos individuais usando ac¢oes e scripts.

¢ Cobrir: Vocé pode usar uma transi¢cdo Cobrir para deslizar uma nova pagina
para cima da péagina atual ou ocultar um objeto com um efeito de movimento
de deslizamento.

e Descobrir: Vocé pode usar uma transicdo Descobrir para deslizar a pagina atual
da apresentacdo para revelar uma nova pagina ou revelar um objeto com um
efeito de movimento de deslizamento.

e Cortina: Vocé pode usar uma transicao de Cortina para revelar um objeto ou
uma nova pagina com um movimento de deslizamento, semelhante a abrir ou
fechar uma cortina.

¢ Esmaecer: Vocé pode usar uma transicdo Esmaecer para fazer uma pagina ou
objeto ficar mais ou menos nitido aos poucos em relagdo ao seu estado original.

e Zoom: Vocé pode usar uma transicdao de Zoom para ampliar ou reduzir uma
péagina ou um objeto para o centro da apresentacdo usando um movimento
de surgir ou sair.
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CONFIGURANDO TRANSICOES

Vocé pode configurar transi¢cdes para todas as paginas em seu layout de
Apresentacdo de uma s6 vez, ou configurar transicoes para paginas e objetos
individuais usando acdes e scripts.

Para configurar transi¢bes para todas as paginas em um layout de Apresentacao,
exiba o painel Apresentacao na caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/
Editar > Preferéncias).

Para configurar transicoes para objetos e paginas individuais, escolha qualquer
das seguintes acoes ao configurar um evento de usudrio ou criar um script.
Depois que vocé escolher uma das acoes listadas abaixo, os controles de
Transicdes sdo exibidos na paleta Interativo para que vocé configure uma
transicdo como parte da acao.

Ocultar objeto

Exibir objeto

Exibir primeira pagina
Exibir Gltima pagina
Exibir proxima péagina
Exibir pagina anterior
Exibir pagina

Voltar

TRABALHANDO COM PAGINAS EM LAYOUTS INTERATIVOS

As paginas sdo o espaco onde vocé projeta e controla o fluxo de seu layout
Interativo. Um layout de Apresentacdo contém no minimo uma pagina. Um
layout de Seqiiéncia de imagens contém uma pagina para cada quadro que
vocé cria para animar uma série de imagens. Um layout de Botdo contém uma
pagina para cada série de estados do botdo (como ativado, desativado, para
cima, para baixo e assim por diante).

Assim como objetos, agdes e scripts, as paginas sdo uma parte poderosa dos
layouts Interativos. Por exemplo, vocé pode:

Controlar com exatidao o fluxo de sua apresentacdo, configurando paginas para
avancar com base em um intervalo de tempo automatico ou quando um usuario
final pressiona uma combinacdo de teclas ou usa o mouse.

Adicionar transi¢des, como fade in ou fade out, entre paginas.

Executar um script especifico automaticamente quando se entra ou sai de
uma pagina.
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ADICIONANDO PAGINAS A UM LAYOUT INTERATIVO

Vocé pode adicionar péaginas a layouts de Apresentacdo ou de Seqiiéncia de
imagens de duas formas:

Escolha Pagina > Inserir, digite o namero de paginas que serdo acrescentadas
e clique em OK.

Exiba a paleta Layout da pagina (Janela > Layout da pagina), clique na pagina
com o botdo direito e a tecla Control pressionada, digite o niimero de paginas
que deseja acrescentar e clique em OK.

CONFIGURANDO PAGINAS

Vocé pode configurar paginas para que funcionem em seus layouts Interativos
de diversas formas:

Usar preferéncias de Interativo: Define transi¢oes de pagina padrdo e o
intervalo para avango automatico para todas as paginas em um layout
Interativo no painel Apresentacao da caixa de didlogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Usar acoes e scripts: Define acdes e scripts para que se refiram a paginas em
sua apresentacao. Por exemplo, vocé associa uma acdo com um evento de
usudrio de um botdo, para que, quando o usudrio final clicar em um botdo, a
péagina seguinte seja exibida.

Usar a guia Pagina: Configura paginas individuais em seu layout de

Apresentacdo usando a guia Pagina na paleta Interativo. A guia Pagina da
paleta Interativo lista cada pagina em seu layout pelo nimero de pagina.
Vocé pode classificar a lista de paginas por nomes de pagina ou paginas master.

A guia Pagina da paleta Interativo permite configurar pédginas em seu
layout Interativo.
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Para configurar paginas em seu layout de Apresentacao usando a guia Pagina,
selecione uma pdagina na lista de paginas e configure qualquer desses itens
para a pagina:

Nome da pagina: Digite um nome para a pagina no campo Nome da pagina.
Os nomes de paginas sdo exibidos na lista de paginas e podem ajudar vocé a
organizar sua lista de paginas. Além disso, depois que vocé nomeia uma pagina,
pode se referir ao nome da péagina a partir de qualquer script.

Script de entrada: Escolha um nome de script no menu suspenso Script de
entrada para executar um script em sua apresentacdo quando um usudrio
final entrar na pagina. Por exemplo, vocé pode executar um script que faz
uma imagem se esmaecer quando a pagina é exibida.

Script de saida: Escolha um nome de script no menu suspenso Script de saida
para executar um script quando um usudrio final sair da pagina. Por exemplo,
voce pode executar um script que faz com que a apresentacgdo se feche quando
um usudrio final sai da pagina.

Avanco automatico: Escolha uma op¢ao no menu suspenso Avanco automa-
tico se quiser que a pagina avance automaticamente para a pagina seguinte
ap6s um determinado ntimero de segundos.

e de i

Vocé pode configurar o intervalo de avanco automatico para a sua apresentacao
usando as preferéncias de Interativo.

Descri¢ao da pagina: Digite uma descri¢do para a pagina no campo Descricao
da pagina se quiser que a pagina tenha uma descri¢ado. As descri¢cdes de pagina
podem ajudar vocé a organizar as suas paginas. Além disso, depois que vocé
cria uma descricao de pagina, pode acessar a descri¢do usando uma a¢do ou um
script. Por exemplo, vocé pode criar um script que exibe a descricdao de uma
péagina quando um usuario final clica em um botao.

TRABALHANDO COM COMANDOS DE TECLADO

Embora os menus fornecam uma forma mais simples e intuitiva de percorrer
uma apresentacao, os usuarios experientes esperam encontrar comandos de
teclado que fornecam acesso rdpido a comandos usados com freqiiéncia. A guia
Teclas da paleta Interativo permite criar comandos de teclado para fazer
qualquer das seguintes atividades:

Acionar um evento associado com clicar em um botao.
Acionar um evento associado com uma op¢ao de menu.

Executar um script especifico automaticamente quando um comando de
teclado é pressionado.

Para criar um comando de teclado:

1 Clique na guia Teclas na paleta Interativo.
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2 Escolha uma opg¢ao na lista Pagina:

e Escolha Tudo para criar comandos de teclado que executam scripts, nao importa
em que péagina o usudrio final esta.

e Escolha um nome de pagina master para tornar todos os botdes e menus na
péagina master disponiveis na lista a direita, e para criar comandos de teclado
que executam scripts somente quando o usuario final estd em uma pagina que
se baseia nesta pagina master.

e Escolha um ntmero de pagina para tornar todos os botdes e menus na pagina
disponiveis na lista a direita, e para criar comandos de teclado que executam
scripts somente quando o usuario final estd na pagina.

3 Para controlar quais objetos sdo exibidos na lista a direita, escolha uma op¢ao
no menu suspenso Exibir. Por exemplo, se vocé quiser criar um comando de
teclado que aciona um evento associado com clicar em um botdo, pode escolher
Botdes para exibir apenas botdes na lista.

4 Indicar um alvo para o comando de teclado, da seguinte forma:

e Para associar o comando de teclado com um botio, selecione o nome do
botdo na lista Comandos de teclado.

e Para associar um comando de teclado com um script, clique no botao
Adicionar tecla [*_ e escolha o nome do script no menu suspenso Script.

5 Digite uma combinacdo de teclas no campo Alias de tecla. Vocé pode usar
qualquer tecla simples do teclado, em conjunto com as teclas Command,
Shift, Option e Control (Mac OS) ou Ctrl, Shift e Alt (Windows) para criar um
comando de teclado valido — com a excecdo de comandos que ja estdo reser-
vados para tarefas comuns, como Command-Q/Alt+F4, que é reservado para
sair da apresentacao.

A guia Teclas da paleta Interativo permite criar comandos de teclado e associé-
los com scripts.
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FeF*  Voce nao pode usar determinados comandos de teclado em seus menus
Interativos, porque alguns comandos de teclado sdo reservados para tarefas
padrdo ou ndo estdo disponiveis (ndo existem) no teclado de Mac OS
ou Windows.

Ve e

Cada novo layout Interativo contém automaticamente um comando de teclado
chamado “IrParaPréximo” (tecla de seta para a direita) e um comando de teclado
chamado “IrParaAnterior” (tecla de seta para a esquerda). Esses comandos de
teclado estdo vinculados a scripts que exibem a proxima pagina e a pagina
anterior. Sdo fornecidos para facilitar a navegacdo e podem ser excluidos com
seguranca se vocé ndo deseja usa-los.

CONFIGURANDO AS PREFERENCIAS DE INTERATIVO

Como os layouts de Impressao e Web, os layouts Interativos tém seu proprio
conjunto de painéis na caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar). A maioria desses painéis sdo idénticos as suas contrapartes de Impressao
e Web, mas existem dois painéis adicionais: O painel Apresentacao e o
painel SWF.

TRABALHANDO COM ACOES

As agOes sao o que da interatividade a um layout de Apresentacdo. Sem as agoes,
o seu layout Interativo simplesmente fica parado 14. Vocé pode associar uma
acao a um determinado evento de usudrio ou montar uma seqiiéncia de a¢oes
em um script para execucao quando um usuario final abre ou fecha uma
apresentacdo, entra ou sai de uma determinada pagina, ou pressiona uma
determinada combinacdo de teclas.

ATRIBUINDO ACOES

Vocé usa o menu suspenso A¢ao para atribuir acdes em um layout Interativo.
O menu suspenso Ac¢do é exibido na guia Evento e na guia Script da
paleta Interativo.
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O menu suspenso A¢do permite atribuir acdes a eventos de usuéario na guia Evento
da paleta Interativo e reunir agdes em um script na guia Script da paleta Interativo.

REFERENCIA PARA ACOES
Esta secao fornece uma lista das a¢des disponiveis em layouts de Apresentacdo
e explica como cada agdo funciona. Vocé pode consultar esta secdo ao associar
acoes com eventos de usudrio e ao criar scripts.

e e

versdo 5 e com QuickTime Player.

As acdes de texto e formatacdo de texto ndo funcionam com Flash Player

CAMINHO

ACAO

DESCRICAO

Nenhuma agdo

Nenhuma agdo

Nao faz nada.

Animacdo > Pausar

Pausar animacado

Coloca em pausa o objeto de Animacao
indicado.

Animacdo > Reproduzir

Reproduzir animacao

Reproduz o objeto de Animacao indi-
cado. Se a Animacdo estd em pausa, a
reproducdo continua a partir da altima
posicdo. Se a Animacdo foi parada, a
reproducdo continua a partir do inicio.

Animacdo >
Reproduzir em objeto

Reproduzir animag¢ao
em objeto

Reproduz a seqiiéncia de imagens indi-
cada no objeto de Animacdo indicado.

Animacao >
Reproduzir em caminho

Reproduzir animacao
em caminho

Reproduz a seqiiéncia de imagens indi-
cada no objeto de Animacao indicado
movendo o objeto ao longo do
caminho indicado.

Animacao > Parar

Parar

Para o objeto de Animacdo indicado.

Botao > Desativar

Desativar botdo

Desativa o objeto de Botdo especificado.

Botao > Ativar

Ativar botdo
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CAMINHO

ACAO

TRABALHANDO coM AGCOEs

DESCRICAO

Botdo > Desativado

Definir botao

como desativado

Altera o objeto de Botao indicado para o
estado Desativado.

Botao > Ativar

Definir botdao
como ativado

Altera o objeto de Botdo indicado para o
estado Ativado.

Controle > Break If

Break If

Disponivel apenas em scripts. Habilita
voce a sair de um Loop. Consulte
“Usando instru¢oes condicionais.”

Controle > Else

Else

Disponivel apenas em scripts. Cria
uma ramificacdo em uma instrucao If.
Consulte “Usando instrugdes
condicionais.”

Controle > End If

End If

Disponivel apenas em scripts. Marca
o fim de uma instrucao If. Consulte
“Usando instru¢des condicionais.”

Controle > End Loop

End Loop

Disponivel apenas em scripts. Marca o
fim de uma instrucdo Loop. Consulte
“Usando instru¢des condicionais.”

Controle > End While

End While

Disponivel apenas em scripts. Marca
o fim de um loop While. Consulte
“Usando instru¢des condicionais.”

Controle > If

If

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de uma instrugdo If. Consulte
“Usando instru¢des condicionais.”

Controle > Loop

Loop

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de um Loop. Consulte “Usando
instrugdes condicionais.”

Controle > While

While

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de um loop While. Consulte
“Usando instru¢des condicionais.”

Cursor > Ocultar

Ocultar cursor

Oculta o ponteiro do mouse.

Cursor > Exibir

Exibir cursor

Exibe o ponteiro do mouse se
estiver oculto.

Cursor > Usar

Usar cursor

Altera o ponteiro do mouse para o
icone indicado.

Expressao > Definir

Definir

Habilita vocé a configurar uma expressao
que seréd executada. Para obter mais
informacdes sobre expressdes, consulte
“Entendendo expressoes.”
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CAMINHO ACAO

DESCRICAO

Internet > Obter URL de texto
Obter URL de texto

Recupera o contetido textual da URL
especificada e o insere no objeto de
Caixa de texto indicado. Nota: Quando
o arquivo SWF exportado desta apre-
sentacdo € visualizado em um navegador
da Web, a URL para esta acdo deve ter o
mesmo superdominio do arquivo SWF
(se for visualizado no Flash Player ver-
sdo 6) ou o mesmo dominio do arquivo
SWE (se for visualizado no Flash Player
versao 7). Nota: Se um arquivo de texto
exibido com esta acdo contiver dois
retornos de carro em seqiiéncia, serdo
exibidos trés retornos de carro. Nota:
Para trabalhar com esta acdo, uma URL
deve comecar com o prefixo “http://”.
Nota: Se vocé criar um vinculo para um
arquivo de texto em seu computador ou
em um sistema de arquivos, deve usar o
caminho completo do sistema até o
arquivo em um computador com Mac OS,
a ndo ser que o arquivo de texto esteja
na mesma pasta de seu arquivo SWF
exportado (neste caso, vocé precisa usar
apenas o nome do arquivo de texto e
nao precisa do caminho completo

do sistema).

Internet > Obter variavel Obter variavel
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CAMINHO

ACAO

TRABALHANDO coM AGCOEs

DESCRICAO

Internet > Abrir URL

Abrir URL

Envia a URL indicada para o navegador
da web padrado. Opcionalmente, permite
que o usuario final digite a URL. Nota:
Para trabalhar com esta acdo, uma URL
deve comecar com o prefixo “http://”.

Internet > Enviar pagina

Enviar pagina

Envia o contetido de uma caixa de texto
editavel, o item selecionado em um
menu suspenso ou lista, os estados de
um botao Ativado/Desativado, e o botao
selecionado em um grupo de botdes
Ativado/Desativado na pagina indicada
para a URL indicada. Vocé pode colocar
a resposta (o contetdo do item acima)
em um objeto de Caixa de texto ou trata-
la como um arquivo a ser salvo no com-
putador do usuério final. Nota: Quando
o arquivo SWF exportado desta apresen-
tacdo € visualizado em um navegador
da Web, a URL para esta acdo deve ter o
mesmo superdominio do arquivo SWF
(se for visualizado no Flash Player ver-
sdo 6) ou o mesmo dominio do arquivo
SWEF (se for visualizado no Flash Player
versao 7). Nota: Para trabalhar com esta
acdo, uma URL deve comecar com o
prefixo “http://”.

Lista > Obter selecao

Obter selecao de lista

Copia o texto ou o namero de posi¢ao
de um item selecionado em qualquer
tipo de objeto de Caixa de texto para
qualquer outro tipo de objeto de Caixa
de texto, ou para um arquivo a ser salvo
no computador do usudrio final.

Barra de menus >
Adicionar item de menu

Adicionar item
de menu

Adiciona um Item de menu a barra de
menus indicada. Vocé pode especificar
o nome do Item de menu manualmente
ou lé-lo a partir de um objeto de Caixa
de texto. Vocé pode especificar uma lista
de Submenus para o novo Item de menu
e associar um valor e um script com
cada um.

Barra de menus > Marcar

Marcar barra de menus

Marca um Item de menu na barra de
menus especificada.
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CAMINHO

ACAO

DESCRICAO

Barra de menus >
Desativar item

Desativar item
de menu

Desativa um Item de menu na barra de
menus especificada.

Barra de menus >
Ativar item

Ativar item de menu

Ativa um Item de menu na barra de
menus especificada.

Barra de menus >
Remover item

Remover item de menu

Remove um Item de menu na barra de
menus especificada.

Barra de menus >
Desmarcar

Desmarcar barra
de menus

Desmarca um Item de menu na barra de
menus especificada.

Objeto > Desativar

Desativar objeto

Desativa um objeto para evitar que o
usuario final interaja com aquele objeto.

Objeto > Exibir imagem

Exibir imagem

Exibe uma imagem em um objeto
baseado em uma caixa de imagem.
Nota: Com esta a¢do, imagens progressi-
vas e imagens que usam o espaco de cor
CMYK podem nao ser exibidas correta-
mente, e imagens com DPI elevado
podem aparecer desfocadas.

Objeto > Arrastar

Arrastar objeto

Habilita o usudrio a arrastar um objeto.
Em geral, ¢ aplicada ao evento de usudrio
Clicar para baixo.

Objeto > Soltar

Soltar objeto

Habilita o usudrio a soltar um objeto.
Em geral, ¢é aplicada ao evento de usuario
Clicar para cima.

Objeto > Ativar

Ativar objeto

Habilita um objeto desativado.

Objeto > Ocultar

Ocultar objeto

Oculta um objeto, com um efeito de
transicdo opcional.

Objeto > Redefinir

Redefinir objeto

Retorna um objeto as suas configuracdes
originais e a sua posi¢do inicial

(onde estava quando a apresentacao
foi iniciada).

Objeto > Definir posicdo

Definir posicao
de objeto

Define a posi¢cdo de um objeto.

Objeto > Exibir

Exibir objeto

Exibe um objeto que estava oculto, com
um efeito de transi¢cdo opcional.

Objeto > Deslizar

Deslizar objeto
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Pagina > Exibir

Exibir pagina

Exibe uma pagina especifica na apre-
sentacdo, com um efeito de transicdao
opcional.

Pagina > Exibir primeira

Exibir primeira pagina

Exibe a primeira pagina da apresentacéo,
com um efeito de transicdo opcional.

Pagina > Exibir Gltima

Exibir altima pagina

Exibe a altima pagina da apresentacao,
com um efeito de transi¢cdo opcional.

Pagina > Exibir proxima

Exibir proxima péagina

Exibe a proxima pagina da apresentacao,
com um efeito de transi¢cdo opcional.

Pagina > Exibir anterior

Exibir pagina anterior

Exibe a pagina antes da pagina atual,
com um efeito de transicdo opcional.

Pagina > Obter descri¢do

Obter descricdo
da pagina

Recupera a descri¢do aplicada a uma
pagina usando o campo Descricdo
da pagina na guia Pagina da
paleta Interativo.

Pagina > Obter nome

Obter nome da pagina

Recupera o nome aplicado a uma pagina
usando o campo Nome da pagina na
guia Pagina da paleta Interativo.

Pagina > Voltar

Voltar

Exibe a pagina da apresentacdo exibida
mais recentemente.

Popup > Adicionar item

Adicionar item
de menu

Adiciona um Item de menu ao objeto
de Menu popup especificado.

Popup >
Obter selecdao popup

Obter selecdo de
menu popup

Recupera o Item de menu selecionado
(por nome ou numero) do objeto de
Menu popup indicado e coloca no objeto
de Caixa de texto especificado. Vocé pode
adicionar o Item de menu ao inicio do
texto, adicionar o Item de menu ao fim
do texto, substituir todo o texto com o
Item de menu, ou substituir apenas o
texto selecionado com o Item de menu.

Popup > Desativar item

Desativar item
de menu

Desativa um Item de menu no objeto de
Menu popup especificado.

Popup > Ativar item

Ativar item de menu

Ativa um Item de menu no objeto de
Menu popup especificado.

Popup > Remover item

Remover item de menu

Remove um item de menu do objeto de
Menu popup especificado.
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CAMINHO

ACAO

DESCRICAO

Popup >
Definir selecao popup

Definir selecdo de
menu popup

Seleciona o Item de menu indicado no
objeto de Menu popup indicado.
Vocé pode indicar o Item de menu

de destino por nome ou ntimero
(comecando com 1).

Imprimir > Pagina atual

Imprimir pagina atual

Imprime a pagina ativa da apresentacdo.

Imprimir > Objeto de texto

Imprimir objeto
de texto

Imprime o contetido de um objeto
de texto.

Script > Desativar

Desativar script

Desativa um script.

Script > Ativar

Ativar script

Ativa um script.

Script > Executar

Executar script

Executa um script.

Script > Parar

Parar script

Péara um script. Os scripts interrompidos
nao podem ser continuados.

Som > Apito

Apitar

Faz o computador apitar.

Som > Pausar

Pausar som

Pausa um som.

Som > Reproduzir

Reproduzir som

Reproduz um som.

Som > Reproduzir de fundo

Reproduz som de fundo

Reproduz um som de fundo.

Som >
Definir volume de fundo

Definir volume
de fundo

Define o volume de um som de fundo.

Som > Definir volume

Definir volume do som

Define o volume de um som.

Som > Parar

Parar som

Para um som.

Som > Parar fundo

Parar som de fundo

Para um som de fundo.

SWEF > Carregar Carregar Carrega uma apresentacdao em SWF
importada para a memoria de um
objeto de SWE.

SWEF > Pausar Pausar Pausa uma apresentacdao em SWF
importada.

SWF > Executar Executar Inicia uma apresentacdo em SWF
importada.

SWEF > Parar Parar Para uma apresentacdo em SWF
importada.

SWEF > Descarregar Descarregar Descarrega uma apresentacdo em SWF
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DESCRICAO

Texto > Copiar

Copiar texto

Copia o texto selecionado de um objeto
de Caixa de texto para a area de transfe-
réncia. Nao funciona para eventos de
usudrio que envolvem clicar com o
mouse, porque clicar com o mouse
cancela a selecdo de texto.

Texto > Recortar

Recortar texto

Recorta o texto selecionado (se possivel)
de um objeto de Caixa de texto para a
area de transferéncia. Nao funciona
para eventos de usuario que envolvem
clicar com o mouse, porque clicar com
o mouse cancela a selecdo de texto.

Texto > Cancelar selecao

Cancelar selegcao
de texto

Cancela a selecao do texto selecionado
em um objeto de Caixa de texto.

Texto > Localizar

Localizar texto

Procura texto em um objeto de Caixa
de texto especifico. Vocé pode especifi-
car uma string de pesquisa literal ou ler
a string de pesquisa de outro objeto de
Caixa de texto.

Texto > Obter de URL

Obter texto de URL

Recupera texto de uma URL e coloca em
um objeto de Caixa de texto. Vocé pode
especificar a URL literalmente ou ler a
partir de outro objeto de Caixa de texto.
O destino da URL pode ser recuperado
todo de uma vez, linha por linha ou em
trechos delimitados por caracteres.
Nota: Quando o arquivo SWF exportado
desta apresentacdo é visualizado em um
navegador da Web, a URL para esta acao
deve ter o mesmo superdominio do
arquivo SWF (se for visualizado no Flash
Player versdao 6) ou o mesmo dominio
do arquivo SWF (se for visualizado no
Flash Player versao 7). Nota: Se um
arquivo de texto exibido com esta ac¢do
contiver dois retornos de carro em
seqiiéncia, serdo exibidos trés retornos
de carro. Nota: Para trabalhar com esta
acao, uma URL deve comecar com o
prefixo “http://”.
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CAMINHO

ACAO

DESCRICAO

Texto > Colar

Colar texto

Cola texto que foi copiado ou recortado
usando uma acdo Copiar texto ou
Recortar texto para um objeto de Caixa
de texto.

Texto > Postar em URL

Postar em URL

Envia o contetido de um ou todos os
objetos editaveis na pagina para uma
URL usando o método GET ou POST.
Vocé pode especificar a URL literalmente
ou ler a partir de um objeto de Caixa de
texto. Nota: Para trabalhar com esta agdo,
uma URL deve conter dois-pontos (:).
Se a URL comeca com dois-pontos, o

2

prefixo “http://” é pressuposto.

Texto > Selecionar

Selecionar texto

Seleciona texto em um objeto de Caixa
de texto. Vocé pode especificar os pontos
de inicio e fim da selecao.

Texto > Definir texto

Definir texto

Substitui ou insere texto em um objeto
de Caixa de texto. O novo texto pode
ser especificado literalmente ou lido a
partir de outro objeto de Caixa de texto.
Vocé pode especificar os pontos de inicio
e fim da sele¢do ou da substituicédo.

Formatacdo de texto >
Alinhamento

Alinhamento de texto

Define o alinhamento do texto em um
objeto de Caixa de texto.

Formatacdo de texto > Cor

Cor de texto

Aplica uma cor ao texto em um objeto
de Caixa de texto.

Formatacdo de texto >
Fonte

Fonte do texto

Aplica uma fonte ao texto em um objeto
de Caixa de texto.

Formatacdo de texto >
Indentar

Indentar texto

Indenta texto em um objeto de Caixa
de texto.

Formatagado de texto >
Espacamento vertical
entre linhas

Espacamento vertical
de texto
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Formatacdo de texto >
Estilo

Estilo de texto

Aplica formatacdo de texto puro, negrito,
italico ou sublinha ao texto em um
Objeto de texto. Nota: Mesmo se um
projeto contém uma acdo que formata
texto para usar a versdo em negrito de
uma fonte e vocé configurar op¢oes de
exportacdo para embutir todas as fontes,
o projeto exportado ndo contera a versao
em negrito da fonte, a menos que a ver-
sdo em negrito da fonte seja usada em
uma caixa de texto em algum ponto
do layout.

Video > Exibir em objeto

Exibir video em objeto

Exibe o primeiro quadro de um filme
em um objeto de Video especifico.

Video > Pausar

Pausar video

Pausa um filme em um objeto de Video.
Quando reproduzido novamente, os fil-
mes pausados continuam do ponto em
que foram pausados.

Video > Reproduzir

Reproduzir video

Reproduz um filme desde o inicio em
um objeto de Video.

Video > Reproduzir
em objeto

Reproduzir video
em objeto

Reproduz um filme desde o inicio em
um objeto de Video especifico. Esta
acdo habilita vocé a reproduzir mais do
que um filme no mesmo objeto de Video.

Video > Definir volume

Definir volume
do video

Define o volume do audio de um filme
em um objeto de Video.

Video > Parar

Parar video

Péara de reproduzir um filme em um
objeto de Video. Os filmes parados reco-
mecam do inicio se forem reproduzidos
novamente.

Janela > Fechar

Fechar janela

Fecha um objeto de Janela.

Janela > Arrastar

Arrastar janela

Habilita o usudrio a arrastar um objeto
de Janela. Em geral, € aplicada ao evento
de usudrio Clicar para baixo.

Janela > Soltar

Soltar janela

Habilita o usuario a soltar um objeto de
Janela. Em geral, € aplicada ao evento de
usuario Clicar para cima.

Janela > Abrir

Abrir janela

Abre um objeto de Janela.
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DESCRICAO

Janela > Definir titulo Definir titulo

Define o texto da barra de titulo para um
objeto de Janela.

Outro > Permitir interacdo  Permitir interacdo
do usuério do usuério

Se vocé executou esta acdo, o player
continua a processar eventos de usuario.
Esta acdo em geral é usada com a agdo
Nao Permitir Interacdo do Usudrio para
habilitar eventos de usuario depois que
foram bloqueados.

Outro > Intervalo Intervalo

Forca a apresentacdo a ndo fazer nada
durante um periodo de tempo especifico
ou aguardar um evento especifico.

Outro > Desativar teclado Desativar teclado

Impede que a apresentacdo reconheca as
entradas de teclado.

Outro > Ndo permitir Nao permitir interacdo  Se vocé executou esta acdo, todos os

interacdo do usudrio do usuario eventos de usudrio (incluindo eventos
de mouse e eventos de teclado)
sdo bloqueados.

Outro > Ativar teclado Ativar teclado Habilita a apresentacdo a reconhecer as
entradas de teclado.

Outro > Abrir projeto Abrir projeto Abre outra apresentacdao em SWF e
fecha a apresentacdao em SWF atual.

Outro > Finalizar Finalizar Fecha o Flash Player.

TRABALHANDO COM EVENTOS

O processo de associar uma acao com um evento de usudrio consiste em

trés etapas:

1 Selecionar o objeto que serd associado com a agdo.

2 Escolher o evento de usuario que iniciaré a agdo.

3 Configurar a acdo em si.

ESCOLHENDO UM EVENTO DE USUARIO

Um evento de usudrio é algo que o usudrio faz com o mouse. Vocé pode pensar
em um evento de usudrio como “a forma como o usudrio final interage com
um objeto”. Os tipos de eventos de usudrio disponiveis para os varios tipos de
objeto sdo mostrados na tabela a seguir.
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INICIA ACAO QUANDO

Clicar para baixo

O usuario final clica no objeto.

Clicar para cima

O usudrio final libera o botdo do mouse depois de clicar
no objeto e o cursor do mouse ainda esta acima do
objeto clicado.

Clicar duas vezes

O usudrio final clica duas vezes no objeto.

Entrada do mouse

O ponteiro do mouse passa sobre o objeto.

Saida do mouse

O ponteiro do mouse afasta-se do objeto.

Clicar para baixo em desativado

O usuario final clica em um botado Ativar/Desativar que esta
no estado Desativado.

Clicar para cima em ativado

O usuario final libera o botdo do mouse depois de clicar em
um botdo Ativar/Desativar que estava no estado Desativado.

Clicar para baixo em ativado

O usudrio final clica em um botdo Ativar/Desativar que esta
no estado Ativado.

Clicar para cima em desativado

O usudrio final libera o botdo do mouse depois de clicar em
um botdo Ativar/Desativar que estava no estado Ativado.

Abrir janela

A janela do objeto é aberta.

Fechar janela

A janela do objeto é fechada.

T Diferentes objetos suportam diferentes eventos de usuédrio. Em conseqiiéncia,
o menu suspenso Evento de usuario muda dependendo do tipo de

objeto selecionado.

CONFIGURANDO EVENTOS DE USUARIO

Depois que vocé criou um bloco de construcdo e decidiu quais eventos de usua-
rio vai usar, deve associar agdes com os eventos de usudrio. Uma acdo € o que
ocorre quando o usudrio final aciona os eventos de usuario de um objeto.
Vocé pode pensar em uma a¢ao como “o que um objeto faz quando um usuério
final interage com ele”.

Para associar uma acdo com um evento de usuario de objeto:

1 Selecione o objeto.

2 Clique na guia Evento na paleta Interativo.
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A guia Evento da paleta Interativo permite atribuir acdes a eventos de usuério.
Vocé também pode usar agdes em scripts.

3 Para especificar um cursor para exibicdo quando o mouse do usudrio esta sobre
0 objeto, escolha um cursor no menu suspenso Cursor.

4 Escolha um evento no menu suspenso Evento de usuario (Consulte “Escolhendo
um evento de usuario”).

5 Para especificar um som para ser reproduzido quando o evento de usuario
ocorre, escolha uma opgdo no menu suspenso Som de evento.

e Para importar um arquivo de som, escolha Outros no menu suspenso Som.

e Para usar um arquivo de som que ja é usado em outro local no projeto ativo,
escolha o nome do arquivo de som.

e Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo de som em tempo de
execucdo (mesmo se o arquivo ndo estiver disponivel), escolha Externo.

6 Se vocé escolher Externo no menu suspenso Som, a caixa de didlogo Referéncia
de arquivo externa sera exibida.

Use a caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa para especificar um
caminho para o arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquivo
no menu suspenso Tipo e especifique o caminho para o arquivo no
campo Caminho.
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e Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu suspenso Tipo e digite
a URL do arquivo no campo URL.

e Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um cami-
nho criado por uma expressdo, escolha Expressdo de arquivo no menu suspenso
Tipo e digite a expressdo no campo Expressdo ou clique no botdo | para usar

a caixa de didlogo Editor de expressoes.

e Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada por uma
expressao, escolha Expressao de arquivo no menu suspenso Tipo e digite a
expressdo no campo Expressdo ou clique no botdo 2" para usar a caixa de
didlogo Editor de expressoes.

7 Para indicar o que deve ocorrer quando o evento de usudrio ocorre, escolha
uma a¢do no menu suspenso Acdo. A drea abaixo da acdo selecionada muda
para exibir quaisquer pardmetros associados com a agao.

8 Configure os parametros para a acao.

TRABALHANDO COM SCRIPTS

Um script é uma seqiiéncia de a¢des que foram reunidas em uma ordem espe-
cifica. Quando vocé executa um script, as agcdes no script sdo executadas uma
ap0s a outra na ordem definida.

CRIANDO UM SCRIPT
Para criar um script:
1 Clique na guia Script na paleta Interativo.

2 Para criar um script, clique no botdo . Um novo script com um nome padrdo
¢ adicionado a lista Script.

3 Digite um nome para o script no campo Nome do script.

yeses®  As acOes referem-se a scripts por nomes de script. Portanto, cada nome de script
em um layout deve ser exclusivo.

Feses®  Os nomes de scripts ndo diferenciam maiasculas e minasculas.

4 Selecione esta acdo na lista A¢des. Por padrdo, um novo script contém uma
Gnica acdo Nenhuma acéo.

5 Escolha uma acdo no menu suspenso A¢do e configure-a conforme descrito em
“Configurando eventos de usuario.”

6 Para adicionar uma ac¢do apos a acdo selecionada, clique no botédo [*..
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7 Repita as duas etapas anteriores até que o script esteja completo.

A guia Script da paleta Interativo permite criar scripts.

USANDO INSTRUCOES CONDICIONAIS

Uma instru¢do condicional é uma seqiiéncia de trés ou mais agdes que pode
ser usada em um script para iniciar outras acdes em condic¢des especificas. Por
exemplo, vocé pode usar uma instrucdo condicional para fazer uma apresen-
tacdo ter comportamento diferente dependendo da versdo do Flash Player
usada pelo usudrio final.

Voceé pode usar trés tipos béasicos de instru¢des condicionais em suas
apresentacoes multimidia: instru¢des If, instrucdes While e instrucdes Loop.

USANDO UMA INSTRUCAO IF EM UM SCRIPT

As acgoes If e End If podem ser usadas juntas em um script para formar uma
instrugdo If. Vocé pode usar instruc¢des If para iniciar acdes quando determina-
das condig¢oes sao cumpridas. Por exemplo, vocé pode criar uma instrugdo If
que exibe uma péagina de uma apresentacdo se a apresentacao ¢ usada em um
Mac e outra pagina da apresentacdo se € usada em um computador com
Windows. Para usar uma instrucdo If em um script:

1 Na guia Script da paleta Interativo, crie um script.
2 Para iniciar a instrucao If, adicione uma acédo If (Controle > If).

3 Para especificar a condi¢do que deve ser cumprida, escolha uma op¢dao no menu
suspenso Tipo de objeto; escolha o nome do objeto no menu suspenso Objeto;
e escolha uma op¢do no menu suspenso E ou Tem.

4 Para especificar a acdo que serd adotada se a condigdo for cumprida, adicione
uma acdo ao script imediatamente apo6s a acdo If e configure-a para fazer o que
vocé deseja. Se vocé deseja que mais de uma coisa ocorra quando a condig¢do
If for cumprida, acrescente acdes adicionais.
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5 Se deseja especificar o que ocorre se a condicdo If ndo é cumprida, adicione
uma agdo Else (Controle > Else) ao fim do script, e depois inclua uma ou
mais acoes.

6 Para concluir a instrucdo If, adicione uma acdo End If (Controle > End If)
imediatamente ap6s a altima acdo.

As agoes If, Else e End If permitem criar instrugdes condicionais. Neste caso, um
som ¢é reproduzido se a Animacao 2 esta sendo reproduzida; caso contrério, o
computador apita.

FeweF  Asacgoes If e End If devem ser sempre usadas juntas.

USANDO UM LOOP EM UM SCRIPT

Um loop € uma estrutura de programacdo onde uma instru¢do ou uma série
de instrucoes sdo repetidas, em geral até que uma condicao seja cumprida.
Dois tipos de loops estdo disponiveis em layouts Interativos: Loop e While.

Um loop do tipo Loop (criado com as acdes Loop, Break If e End Loop)
repete uma série de acdes até que uma condigdo especifica (especificada na
acao Break If) é cumprida. Por exemplo, vocé pode usar um loop do tipo Loop
para repetir uma pergunta a um aluno até que ele acerte.

Um loop do tipo While (criado com as acdes While e End While) repete uma
série de acdes enquanto uma condicdo especifica (especificada na acdo While)
é cumprida. Por exemplo, vocé pode usar um loop do tipo While para repro-

duzir uma animacéo até que o usudrio final mova o ponteiro do mouse para

fora da janela.

Para criar loops do tipo Loop ou While:
1 Na guia Script da paleta Interativo, crie um script.
2 Para iniciar a instrucdo do loop, execute um dos seguintes procedimentos:

e Para um loop do tipo Loop, adicione uma acdo Loop (Controle > Loop).
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e Para um loop do tipo While, adicione uma acao While. Para especificar a
condicdo que deve ser cumprida para que o loop continue a ser executado,
escolha uma opc¢do no menu suspenso Tipo de objeto; escolha o nome do
objeto no menu suspenso Objeto; e escolha uma op¢do no menu suspenso
E ou Tem. (Observe que, se vocé escolher Expressao no menu suspenso Tipo
de objeto, deve digitar uma expressao que seja avaliada como verdadeira ou
falsa, em vez de escolher uma op¢ao no menu suspenso E ou Tem.)

3 Para especificar a acdo que sera repetida no loop, adicione uma agdo ao script
imediatamente ap0s a acdo If e configure-a para fazer o que vocé deseja.
Se vocé deseja que mais de uma coisa ocorra no corpo do loop, acrescente
acoes adicionais.

4 Se esta criando um loop do tipo Loop, adicione uma agao Break If. Para espe-
cificar a condicdo que deve ser cumprida para que o loop pare de ser repetido,
escolha uma op¢do no menu suspenso Tipo de objeto; escolha o nome do
objeto no menu suspenso Objeto; e escolha uma op¢do no menu suspenso
E ou Tem.

5 Para concluir o loop, execute um dos seguintes procedimentos:

Para um loop do tipo Loop, adicione uma acdo End Loop.

Para um loop do tipo While, adicione uma acdo End While.

EXECUTANDO UM SCRIPT

Depois que vocé cria um script na guia Script, precisa configurar a sua apre-
sentacdo para executd-lo. A forma como vocé configura a sua Apresentacao
para executar um script depende de quando vocé deseja que o script

seja executado.

EXECUTANDO UM SCRIPT QUANDO UM EVENTO DE USUARIO OCORRE
Para executar um script quando um evento de usudrio ocorre:

1 Clique na guia Evento na paleta Interativo.

2 Selecione o objeto na lista Objeto.

3 Opcionalmente, escolha uma preferéncia de cursor no menu suspenso Cursor.
4 Escolha uma op¢ao no menu suspenso Evento de usuario.

5 Opcionalmente, escolha um som para ser reproduzido no menu suspenso
Som de evento.

6 Escolha Script > Executar no menu suspenso Acao.

7 Escolha o script no menu suspenso Script.
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EXECUTANDO UM SCRIPT A PARTIR DE OUTRO SCRIPT
Para executar um script a partir de outro script:

1 Clique na guia Script na paleta Interativo.

2 Selecione o script na lista Script.

3 Adicione uma nova agao ao script.

4 FEscolha Script > Executar no menu suspenso Acao.

5 Escolha o script no menu suspenso Script.

EXECUTANDO UM SCRIPT QUANDO O USUARIO FINAL ENTRA OU
SAI DE UMA PAGINA

Para executar um script quando o usuario final entra ou sai de uma pagina:
1 Clique na guia Pagina na paleta Interativo.
2 Selecione uma pégina na lista Pagina.

3 Escolha o script no menu suspenso Script de entrada ou Script de saida.

EXECUTANDO UM SCRIPT QUANDO O USUARIO FINAL PRESSIONA
UMA COMBINACAO DE TECLAS

Para executar um script quando o usudrio final pressiona uma combinacédo
de teclas:

1 Clique na guia Teclas na paleta Interativo.

2 Selecione uma opgdo na lista Pagina.

3 Clique em [* para adicionar uma tecla de aceleracao de script.
4 Digite a combinacdo de teclas no campo Alias de tecla.

5 Escolha o script no menu suspenso Script.

EXPORTANDO E IMPORTANDO SCRIPTS

Vocé pode exportar e importar scripts com o botdo [& na guia Scripts da paleta
Interativo (menu Janela). Observe que, quando vocé usa o botdo de exportacdo,
somente os scripts selecionados sdo exportados.

PREVISUALIZANDO E EXPORTANDO LAYOUTS INTERATIVOS

O processo de desenvolver layouts Interativos em geral € iterativo e um desig-
ner previsualiza repetidamente o layout exportado enquanto trabalha. O teste
¢é essencial para garantir que o projeto concluido funcione da forma que o
designer deseja. Para abordar esta necessidade, o QuarkXPress transforma a
previsualizacdo em uma operacdo com um Unico clique e fornece um recurso
de Uso para verificar os diversos arquivos de midia usados em um projeto.
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Depois que os testes sdo concluidos, o projeto esta pronto para exportacdo.
O formato SWF foi elaborado para ser altamente personalizdvel, de forma que
voce possa exportar um projeto no formato que funciona melhor para a midia
de destino de seu projeto. O Quark Interactive Designer fornece acesso a quase
todas as op¢oes personalizaveis disponiveis para o formato SWFE.

PREVISUALIZANDO UM LAYOUT DE APRESENTACAO

Para ver como um layout de Apresentacdo sera exibido quando for exportado,
execute um dos seguintes procedimentos:

Para previsualizar a pagina atual do layout de Apresentacdo ativo em Flash
Player, escolha Layout > Previsualizar SWF > Previsualizar pagina.

Para previsualizar o layout de Apresentacao ativo a partir de sua primeira
pagina designada em Flash Player, escolha Layout > Previsualizar SWF >
Previsualizar Layout ou clique no botio Bl na parte inferior da janela
do projeto.

Quando vocé terminar, pressione Command+Q/Ctrl+F4 para sair, ou
simplesmente volte ao QuarkXPress.

e T

Para previsualizar uma apresentacao, o Flash Player deve estar instalado em
seu sistema.

VERIFICANDO O USO DE OBJETOS INTERATIVOS

Assim como vocé pode usar a caixa de didlogo Uso para verificar o status de
fontes e imagens, pode usa-la para verificar o status de seqiiéncias de imagens,
botdes com varios estados, sons, videos e arquivos SWF importados. Para exibir
esta caixa de didlogo, escolha Utilitarios > Uso e clique na guia Multimidia.

A caixa de selecdo Saida permite controlar se objetos multimidia individuais
sdo exportados. Este recurso pode ser util para solucdo de problemas.

A caixa de selecdo Converter (disponivel para sons) permite converter arquivos
ndo MP3 para o formato MP3 na exportacao.

EXPORTANDO UM LAYOUT DE APRESENTAGAO
Vocé tem trés opc¢oes para exportar um layout de Apresentacao:

SWF (.swf): Cria um arquivo que pode ser visualizado com o software
Macromedia Flash Player. O aplicativo Flash Player é instalado com o
QuarkXPress 7 e estd disponivel gratuitamente no site da Adobe em
www.adobe.com. Este formato de exportacdo é adequado para inclusdo
em uma pagina em HTML que foi desenvolvida em outro aplicativo, mas
s6 pode ser visualizado se o usuario final tiver o Flash Player instalado
no computador.
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e Windows Projector (.exe): Cria um tinico arquivo que contém a apresentacao
exportada e o Flash Player 7. Os usuarios do Windows podem visualizar a
apresentacao clicando duas vezes neste arquivo.

¢ Macintosh Projector (somente Mac OS): Cria um tnico arquivo que contém
a apresentacdo exportada e o Flash Player 7. Os usuérios do Mac OS podem
visualizar a apresentacdo clicando duas vezes neste arquivo.
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A opc¢ao Macintosh Projector s6 estd disponivel no Mac OS.

Para exportar o layout Interativo ativo:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Exportador para Macromedia Flash. A caixa
de didlogo Exportador para Macromedia Flash serd exibida.

2 Escolha uma opg¢do de exportagdo, conforme descrito acima.

3 Para exibir a apresentacdo em SWF exportada em modo de tela cheia por padréo,
marque Exportar como tela cheia.

4 Use o campo Paginas para indicar quais paginas deseja incluir.

5 Para especificar opgoes de exportacdo, clique em Opcdes. A caixa de didlogo
Opcodes de exportacdo sera exibida. Para mais informacdes sobre as opgcoes
disponiveis para exportacdo, consulte “Configurando as configuracoes
de exportacdo.”

6 Clique em Salvar.

CONFIGURANDO AS CONFIGURACOES DE EXPORTACAO

Ao exportar um layout de Apresentacdo para o formato SWE vocé pode controlar
diversas configuracdes. Acesse essas configuracoes usando a caixa de didlogo
Configuracgdes de exportacao, que pode ser exibida das seguintes formas:

¢ Escolha Arquivo > Exportar > Exportador para Macromedia Flash>
Opcodes para disponibilizar as guias Fontes e Compressao.

e Escolha Layout interativo > SWF > Opc¢des padrdo na caixa de dialogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) para disponibilizar as guias
Formato de arquivo, Fontes e Compressdo.
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A caixa de didlogo Configuracdes de exportacdo habilita vocé a controlar o
formato de uma apresentagdo exportada.

A guia Formato de arquivo habilita vocé a especificar valores padrao para
as opgoes de exportacdo que sdo exibidas na caixa de didlogo Arquivo >
Exportar > Exportador para Macromedia Flash. Esta guia s6 € exibida
quando vocé acessa a caixa de didlogo por Preferéncias.

Na guia Fontes, a caixa de selecio Embutir todas as fontes inclui quaisquer
fontes necessérias para renderizar corretamente o texto em objetos de caixa

de texto no arquivo SWF exportado. Observe que as caixas de texto que nao
sdo objetos de caixa de texto sempre sdo exibidas com a fonte atribuida, nao
importa qual seja esta configuracado.
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Para garantir que a fonte seja embutida, vocé deve aplicar a fonte a pelo menos
um caractere ou a um paragrafo vazio em um objeto de caixa de texto em algum
local no layout.

Os seguintes controles estdo disponiveis na guia Compressao:

Controle deslizante Qualidade JPEG: Permite controlar a qualidade das ima-
gens JPEG no arquivo SWF exportado. Uma qualidade mais alta pode resultar
em melhor aparéncia, mas o tamanho do arquivo é maior.

Caixa de selecdo Nao comprimir audio: O dudio ndo comprimido pode resultar
em melhor qualidade do som, mas o tamanho do arquivo é maior.

Menu suspenso Compativel com: Permite escolher a versio compativel minima
do Flash Player. De forma geral, uma versao mais baixa significa maior com-
patibilidade com navegadores. Porém, as versdes mais baixas podem nédo
ser compativeis com todos os recursos em sua apresentac¢do. Por exemplo, a
versdao 6 do Flash Player ndo é compativel com o formato de video FLV. Este
valor é usado apenas se vocé ndo esta exportando com um Flash Player embutido;
se exportar com um Flash Player embutido, a versao 9 é sempre usada.
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TRABALHANDO COM EXPRESSOES

Expressoes, variaveis, operadores e funcdes combinam-se para formar uma
linguagem de programacdo que vocé pode usar para criar apresentacdes inte-
rativas com logica interna. Para a maioria dos projetos, vocé ndo precisara usar
expressoes; os controles na paleta Interativo sdo suficientes para criar a maioria
dos tipos de apresenta¢cdes multimidia. Porém, para usuarios avancados que
desejam ter mais controle, as expressoes fornecem poder adicional.

ENTENDENDO EXPRESSOES

Uma expressao ¢ um conjunto de instru¢des curto, que solicita que uma
apresentacdo interativa faca algo. Por exemplo:

Box1.SetOpacity(50)

Esta expressao define que a apresentacdo interativa deve configurar a opacidade
da caixa de imagem chamada “Box1” para 50% opaca.

Cada expressao consiste em diversas partes. Os seguintes cinco componentes
podem ser incluidos em uma expressao:

e Parametros
e Variaveis

e Operadores
® Fungoes

¢ Objetos

Neste exemplo, “Box1” é um objeto, “SetOpacity” é uma func¢do e “50” é um
parametro. Ao combinar estas partes em uma ordem especifica, criamos uma
expressdo que define que a apresentacao interativa deve colocar o texto na caixa.

PARAMETROS

Um parametro ¢ uma informacdo. Um parametro pode ser qualquer coisa,
desde um ntimero inteiro até um objeto interativo. Um tipo de variavel esta
disponivel para cada tipo de parametro.

VARIAVEIS

Uma variavel € um local para armazenar um item de informacéo. Vocé pode
pensar em um “orificio” onde pode armazenar um valor. Os layouts de
Apresentacdo sdo compativeis com os seguintes tipos de variaveis:

e Inteiro: Um nimero inteiro de -2.147.483.648 a 2.147.483.647 (inclusive).

¢ Decimal: Um ntmero fraciondrio de -9x10306 a 9x10306 com precisdo de 15
casas decimais.

e String: Uma série com até 255 letras, nimeros e caracteres de pontuacao.

® Booleana: True ou False.
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e Ponto: Uma coordenada x,y (por exemplo: 10, 20). Cada namero deve ser um
inteiro de -2.147.483.648 a 2.147.483.647 (inclusive).

Objeto: Uma referéncia a um objeto interativo.

Cada variavel tem um nome exclusivo. Quando vocé usa o nome de uma
variavel em uma expressdo, estd dizendo que uma apresentacdo interativa
deve procurar o valor armazenado na varidvel e usar o valor na expressdo.

Por exemplo, vamos supor que vocé tem uma variavel de nimero inteiro cha-
mada IntVar, que contém o ntimero 6. Vocé pode criar a seguinte expressao:

Box1.Append(IntVar)

Quando esta expressdo é executada (ou “avaliada”), a apresentacdo interativa
encontrara o valor armazenado na variavel denominada “IntVar” (6) e colocara
esse valor na caixa “Box1”. Posteriormente, a caixa de texto “Box1” contera o
numero 6.

As variaveis podem ser muito tGteis. Vocé pode usar uma variavel para armazenar
informacdes como o namero da tltima pagina que alguém visitou em uma
apresentacdo, o nome do usuario final ou o namero de pontos marcados em
um jogo.
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Os nomes de variaveis nao diferenciam maiasculas e minusculas.

OPERADORES
Operadores sdo simbolos (como + e -) que permitem adicionar, subtrair,
multiplicar, dividir e executar muitos outros tipos de operagodes.

O operador mais importante é o sinal de igual, porque permite atribuir um
valor a uma variavel. No exemplo anterior, poderiamos ter usado a seguinte
expressdo simples para armazenar o nimero 6 na variavel IntVar:

Intvar = 6

Esta expressdo define que a apresentacdo interativa deve armazenar o valor apos
o sinal de igual na varidvel chamada “IntVar”.

Outros operadores permitem combinar ou comparar nimeros e outros valores.
Por exemplo:

Intvar = 2 + 4

Este exemplo usa dois operadores: O sinal de igual e o sinal de adi¢do. Quando
esta expressdo € executada, a sua apresentacdo interativa adiciona 2 + 4 e coloca
o resultado em IntVar.
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Use um sinal de igual simples (=) para atribuicdo e um sinal de igual duplo
(==) para verificar a igualdade de valores.
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FUNCOES
As fungdes sao comandos que permitem executar operagdes complexas. Existem
muitos tipos de func¢des, mas todas usam o mesmo formato:

FunctionName()

Algumas fungdes requerem que vocé inclua um “argumento” (um parametro
ou variavel) nos parénteses apds o nome da funcdo; em outras, vocé deve deixar
0s parénteses vazios. Vocé sempre deve incluir os parénteses, nao importa se
tém ou nao contetdo.

FUNCOES QUE REQUEREM PARAMETROS

Algumas fungoes requerem que vocé inclua um parametro ou variavel em seus
parénteses. Quando vocé insere um parametro ou varidvel nos parénteses de

uma funcao, isso é denominado “passar” o parametro ou variavel para a funcao.
Por exemplo:

Box1.Append(IntVar)

Nesta expressao, o valor da variavel IntVar é passado para a funcdo Anexar.
A funcdo Anexar, por sua vez, opera com o parametro inserindo-o no objeto
de caixa de texto chamado “Box1”.

FUNCOES QUE RETORNAM VALORES

Algumas func¢des foram elaboradas para fazer um calculo ou determinar a
condicdo de um objeto. Essas fungoes criam informacdes, como o resultado do
calculo ou o estado do objeto. Quando uma dessas fung¢des conclui a execucao,
ela “retorna” esta informacao.

Por exemplo, considere a funcdo chamada Number.sqrt(). Esta funcédo cal-
cula a raiz quadrada de qualquer valor que vocé passar para ela. Por exemplo,
se vocé quiser descobrir a raiz quadrada do ntmero 25, pode indicar como
“Number.sqrt(25)”.

Porém, “Number.sqrt(25)” ndo é uma expressdo completa, porque ndo diz o
que uma apresentacdo interativa deve fazer com o valor retornado (a raiz qua-
drada de 25, ou 5). Para criar uma expressdo completa, vocé precisa dizer a
apresentacdo interativa onde armazenar a informacao.

Uma forma de fazer isso é coloca-la em uma variavel:
Intvar = Number.sqrt(25)

Depois que a expressdo for avaliada, IntVar sera igual a S.

¥ VoW

Por que esta funcdo comeca com Number? Neste caso, Number simplesmente
indica que esta funcdo € uma funcdo numeérica. Para obter mais informacdes,
consulte “Objetos”.
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OBJETOS

Algumas funcdes requerem um “objeto” (algo sobre o que agir). Essas funcdes
podem alterar o estado do objeto ou recuperar informacdes sobre ele. Essas
funcgdes sao denominadas “fungdes de objeto” ou “métodos”. Para essas fungdes,
usamos a seguinte sintaxe:

objectName.functionName()

As func¢des de objeto funcionam como qualquer outra funcgdo. Ja analisamos
este exemplo:

Box1.Append(IntVar)

Aqui, o objeto de caixa de texto chamado “Box1” é o objeto no qual desejamos
que a funcdo Anexar coloque o valor representado por IntVar. Esta funcédo é
um exemplo de uma funcdo de objeto que retorna um valor.

Este é um exemplo de uma func¢do de objeto que retorna um valor:
MyVariable = Boxl.IsVisible()

Nesta expressdo, a funcdo IsVisible verifica se o objeto chamado “Box1”
esta visivel e, em seguida, inclui o resultado booleano (“true” ou “false”) na
varidvel chamada MyVariable.

Além dos objetos interativos, algumas fun¢des de objeto permitem acessar
outros tipos de objetos. Por exemplo:

MyVariable = Number.Sqrt(2)

O objeto Number € simplesmente uma biblioteca de fung¢bes matematicas, em
vez de um objeto interativo. Esta expressdo diz que, no objeto Number, a funcao
Sqrt deve calcular a raiz quadrada de dois e armazenar o resultado na variavel
chamada “MyVariable”.
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Para referéncia a um objeto em uma expressdo, o objeto deve cumprir deter-
minadas conven¢des de nomes. Pode ndo comecar com um nimero ou nao
conter qualquer simbolo além de cifrdo ($) ou sublinha (_). Se contém espacos,
vocé pode substituir as sublinhas com espacos ao se referir a ele em

uma expressao.

USANDO A CAIXA DE DIALOGO EDITOR DE EXPRESSOES

O botio Editor de expressoes exibe a caixa de didlogo =" Editor de expressdes.
Vocé pode usar esta caixa de didlogo para criar expressdes de duas formas:

Se ndo tem experiéncia com o uso de expressdes, pode cria-las clicando
duas vezes em itens nas listas na metade superior da caixa de didlogo na
ordem adequada.

e Se ja conhece bem a sintaxe das expressoes, pode digitar as suas expressdes
diretamente no campo de edi¢do grande.
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A caixa de didlogo Editor de expressoes habilita vocé a criar e validar expressoes.

Vocé pode criar diversos tipos de expressoes. Os seguintes sdo os tipos mais
comuns de expressoes:

e Chamar uma fungdo em um objeto interativo: Aqui, vocé basicamente pede que um
objeto faca algo. Por exemplo, para transformar um objeto oculto em visivel,
vocé pode chamar a func¢ao SetVisible no objeto: MyBox.SetVisible(true)

e Atribuir um valor a uma varidvel: Aqui, vocé estda mudando o valor da variavel.
Por exemplo, pode atribuir o contetido de um objeto de caixa de texto a uma
variavel chamada “UserName”: UserName = MyTextBox.GetText()

CHAMANDO UMA FUNCAO EM UM OBJETO INTERATIVO
Para criar uma expressdo que chama uma funcdo em um objeto interativo:

1 Para operar em um objeto interativo que ja estd presente no layout, selecione
o nome do objeto na lista Objetos. Use o menu suspenso no alto da lista para
restringir a lista de objetos por tipo.

2 Clique duas vezes no nome do objeto para adiciona-lo a area de edigao.

3 Para ver a lista de funcoes que podem ser chamadas neste tipo de objeto espe-
cifico, escolha o tipo de objeto no menu suspenso Fung¢des. Por exemplo, se
voce estéd trabalhando com um objeto de Animacéo, escolha Animacao.

4 Percorra a lista Fungdes até descobrir a fungdo que deseja. Para determinar o
que uma fungdo faz, clique em seu nome e veja a descricdo que é exibida na
parte inferior da caixa de didlogo. Para este tipo de expressdo, vocé geralmente
precisa de uma funcdo que ndo retorna um valor. Portanto, procure descri¢coes
de fungdes que ndo comecam com a palavra “Get”. Por exemplo, para iniciar
a reproducdo de um objeto de Animacdo, escolha Animation.Play().

5 Clique duas vezes no nome da fungdo para adiciona-la a area de edigdo.

6 Para verificar se tem uma expressao valida, clique em Validar. Observe que
este botdo simplesmente verifica a sintaxe de sua expressdo; uma expressao
valida ndo é necessariamente uma expressdao que faz o que vocé deseja.

7 Clique em OK.
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Quando a expressdo € avaliada, a funcdo indicada ¢ chamada no objeto
especificado. Neste caso, a animacdo € reproduzida.

ATRIBUINDO UM VALOR A UMA VARIAVEL
Para criar uma expressdo que atribui um valor a uma variavel:

1 Se vocé ainda néo criou a variavel, clique em Novo/Editar acima da lista
Variaveis para exibir a caixa de didlogo Variaveis

2 Clique no botao, digite um nome para a variavel e escolha um tipo no menu
suspenso Tipo. Se deseja que a variavel seja um arranjo, marque Arranjo e digite
o numero de elementos no campo Elementos. Clique em OK.
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Os participantes do arranjo podem ser acessados pelo nome da variavel e pela
posicdo na lista do arranjo.

3 Clique duas vezes no nome da varidvel na lista Variaveis para adicioné-la a
area de edicdo. Por exemplo, se vocé quer recuperar o texto de um objeto de
Caixa de texto e coloca-lo em uma varidvel de string chamada “UserName”,
clique duas vezes em UserName na lista Variaveis.

4 Para inserir um sinal de igual, clique duas vezes no sinal de igual na area
Operadores ou digite um sinal de igual manualmente.

5 Geralmente, o valor que vocé atribui a uma varidvel vem de um objeto interativo
ou de algum tipo de calculo.

Para atribuir um valor a um objeto interativo, clique duas vezes no nome do
objeto na lista Objetos e clique duas vezes em um nome de funcdo na lista
Funcdes. Por exemplo, para recuperar o conteido de um objeto de Caixa de
texto chamado MinhaCaixadeTexto, clique duas vezes em MinhaCaixadeTexto
no menu Objetos e clique duas vezes em Text Object.GetText() na lista Funcoes.

Para atribuir um valor resultante de um cdlculo, use as fun¢des apropriadas da
lista Funcoes e/ou os operadores apropriados da lista Operadores. Por exem-
plo, para converter o valor armazenado na variavel de string UserName para
letras maitsculas, adicione UserName.ToUpperCase() a expressdao usando a
lista Objetos e a lista Fun¢des. Ou, para calcular o comprimento combinado
de duas strings, adicione String1 + String2 a area de edi¢do usando a lista
Variaveis e a lista Operadores.

6 Para verificar se tem uma expressao valida, clique em Validar. Observe que
este botdo simplesmente verifica a sintaxe de sua expressdo; uma expressao
valida ndo é necessariamente uma expressao que faz o que vocé deseja.

7 Clique em OK.
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Capitulo 12: Job Jackets

O recurso Job Jackets € um passo revolucionario além do preflighting: ajuda a
garantir que um job de impressdo cumpra suas especificagdes a partir do momento
em que é criado e continue a cumpri-las em todas as etapas, até sair da impressora.
Além disso, os Job Jackets expandem o conceito de aplicagdo de especificagoes
de trabalho para além do usuario individual, vinculando projetos a especifica-
¢oes de design sincronizadas e com atualizagdes dinamicas, que incluem todos

os itens, desde folhas de estilo e cores até tamanho e contagem de péaginas.

ENTENDENDO JOB JACKETS
Os Job Jackets tém duas finalidades principais:

e Permitir que um definidor de job crie especificacdes detalhadas para layouts
de Impressao e Web.

e Permitir que um artista de layout crie projetos e layouts a partir dessas especi-
ficacoes, compartilhar as especificacdes com outros artistas de layout e verificar
se um layout cumpre suas especificagdes.

Os Job Jackets foram criados porque produzir um layout e envia-lo com éxito
para a saida pode ser uma tarefa complexa.

Por exemplo, considere algumas das dificuldades freqiientes entre os criadores
de layouts de impressdo. Diferentes graficas tém diferentes capacidades e os
aplicativos de layout de pagina modernos devem ser versateis o suficiente para
suportar todas essas capacidades. Em conseqiiéncia, ha muitas coisas que podem
dar errado, especialmente quando consideramos a inevitavel possibilidade de
um simples erro humano. S6 para fornecer alguns exemplos:

Um artista de layout pode usar cores ou graficos importados que ndo podem
ser reproduzidos com exatiddo na grafica selecionada.

¢ Um documento com orcamento para 100 péaginas talvez seja enviado para
impressao com 112 péaginas.

e Um projeto pode ser enviado para o dispositivo de saida sem os arquivos de
imagem necessarios ou as fontes.
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¢ Um layout com texto pequeno em uma cor spot pode ser enviado para uma
impressora de quatro cores, resultando em texto ilegivel.

As configuracoes de gerenciamento de cores podem estar definidas
incorretamente para o dispositivo de saida, levando a resultados inesperados.

Jobs de impressdo grandes e complexos apresentam ainda mais oportunidades
para erros e os custos desses erros ficam muito maiores. Os Job Jackets evitam
que jobs impossiveis de imprimir ou com configuracoes erradas sejam criados.

O QUE SAO JOB JACKETS?

Do ponto de vista técnico, Job Jackets sdo estruturas em XML que incluem
especificacOes e regras para criar e inspecionar layouts do QuarkXPress.
Conceptualmente, uma estrutura de Job Jackets pode ser comparada a uma
pasta que contém Job Tickets que descrevem diversos tipos de projetos e layouts,
e também outros tipos de informacao.

Os Job Jackets baseiam-se na versdao mais recente do esquema JDF (Job Definition
Format). Além de permitir que vocé controle especificacdes relacionadas do
QuarkXPress, os Job Jackets também permitem definir valores para diversas
outras especificacdes cobertas por JDF, como as configuracdes de encadernacao
e crossover. Quando vocé envia um layout para saida, tem a opgao de incluir

as informacdes de JDF do layout, para que os sistemas downstream possam

usar as informacoes para automacao e para objetivos informacionais. E a espe-
cificacdo de Job Jackets é extensivel, portanto, os desenvolvedores de sistemas
compativeis com JDF podem embutir suas proprias configura¢des especificas
de implementacdo em Job Jackets antes de passar os Job Jackets para o artista
de layout. Essas configuracdes podem ser preservadas no arquivo de Job Jackets
e usadas pelo software XTensions, por aplicativos compativeis com JDF ou por
outros sistemas, para automatizar e dinamizar uma ampla variedade de processos.

Os Job Jackets também podem ajudar vocé a colaborar em um grupo de trabalho.
Diversos artistas de layout trabalhando em layouts que compartilham o mesmo
conjunto de especificacoes podem vincular seus projetos a um arquivo de
Job Jackets compartilhado, de forma que, se um artista de layout alterar, por
exemplo, uma folha de estilo, a alteracdo pode ser propagada automaticamente
para os outros artistas de layout.

A ESTRUTURA DE JOB JACKETS

Job Jackets sao estruturas XML que contém especificacoes e regras. Os topicos
abaixo descrevem como essas especificagdes e regras sdo organizadas em
Job Jackets.
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RECURSOS
Os Job Jackets contém Recursos, que incluem:

1 Recursos em nivel de projeto: Itens que podem ser aplicados a um projeto especifico,
como folhas de estilo, cores, estilos de saida e configuracdes de gerenciamento
de cores.

2 Recursos em nivel de layout: Itens que podem ser aplicados a um layout
especifico, como:

e Especificagoes de layout: Configuracdes que podem ser usadas para atribuir um
tamanho especifico, orientacdo e assim por diante a um layout.

e Especificagoes de saida: Configuracoes que podem ser usadas para configurar um
projeto para que a saida seja correta em um dispositivo de saida especifico.

® Regras e conjuntos de regras: Testes que podem ser executados para inspecionar
um layout e verificar se cumpre as especificacoes.

Em acréscimo aos Recursos descritos acima, os Job Jackets podem conter
determinados Recursos informacionais, incluindo:

e Descrigoes do job: Esta categoria inclui um ntimero do job, revisao, instrugoes,
anotacoes e palavras-chave.

e Contatos: Informagdes de contato para definidores do job e outras pessoas
associadas ao job. A inclusdo de contatos pode tornar mais facil encontrar a
pessoa apropriada se algo der errado com o job.

JOB TICKETS

Os Recursos em Job Jackets sdo organizados em um ou mais Job Tickets. Cada
Job Ticket contém um conjunto de Recursos especificos, que podem ser aplicados
a um projeto do QuarkXPress.

Em um Job Ticket, os Recursos sdo agrupados da seguinte forma:

1 Configuracoes de projeto: Cada conjunto de Recursos em nivel de projeto pode
ser aplicado a um dnico projeto. As configuracdes de projeto incluem itens
como folhas de estilo, cores, estilos de saida e configuracdes de gerenciamento
de cores. Cada Job Ticket contém um conjunto de configuracoes de projeto.

2 Definigoes de layout: Conjuntos de Recursos em nivel de layout, que podem ser
aplicados a um dnico layout. Cada Job Ticket pode conter zero ou mais defini¢oes
de layout. Cada definicdo de layout pode incluir:

¢ Uma especificagdo de layout (tamanho de pagina, orientacdo e assim
em diante)

e Zero ou mais especificacdes de saida (configuracoes para um dispositivo de
saida especifico)

e Zero ou mais conjuntos de regras (para verificacdo do layout)
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e Um tipo de meio (Impressdo ou Web)

e Configuracdes de gerenciamento de cores (Configuracdo de fonte e
Configuracdo de saida)

e Especificacdes de provas (Saida de prova e Tentativa de prova)

¢ Recursos informacionais (Descri¢do, Descricdo do job e Instrucdes)

Os Recursos sao definidos e armazenados em uma estrutura de Job Jackets.
Um Job Ticket contém um conjunto de configuracdes de projeto para um tipo
especifico de projeto e definicdes de layout para zero ou mais layouts. Observe
que as definicdes de Recursos ndo “vivem” em Job Tickets; os Job Tickets indi-
cam ou “apontam” para definicdes de Recursos, que constam na estrutura de
Job Jackets.

JOB TICKETS E MODELOS DE JOB TICKET
Existem trés tipos de Job Tickets:

e Um modelo de Job Ticket € uma definicdo para um Job Ticket “master”. De certas
formas, um modelo de Job Ticket é semelhante a uma pagina master ou um
arquivo de modelo do QuarkXPress.
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e Um Job Ticket ativo € uma cOpia de um modelo de Job Ticket que € associada com
um projeto especifico.

e Um Job Ticket prolongado é uma cépia de um modelo de Job Ticket que foi
associada com o projeto (por exemplo, se o projeto foi fechado sem ser salvo).

Um arquivo de Job Jackets pode conter modelos de Job Ticket (contendo defini-
¢des para Job Tickets), Job Tickets ativos (que estdo associados com um projeto

especifico) e Job Tickets prolongados (que foram associados com um projeto, mas
ndo estdo mais associados com o projeto).

Cada modelo de Job Ticket pode ser usado para gerar Job Tickets para um ou
mais projetos. Cada Job Ticket pode ser aplicado a apenas um projeto. Quando
um Job Ticket é aplicado a um projeto, os Recursos no Job Ticket ficam dispo-
niveis no projeto (por exemplo, o projeto herda todas as defini¢des de cores,
folhas de estilo e layout listadas no Job Ticket).

Ha duas formas de aplicar um Job Ticket a um projeto:

Ao criar o projeto, escolha Arquivo >Novo >Projeto e selecione um modelo
de Job Ticket. O QuarkXPress copia as informac¢des do modelo de Job Ticket
para um novo Job Ticket para o novo projeto. O novo projeto contém auto-
maticamente um layout pré-configurado para cada uma das defini¢oes de layout
no modelo de Job Ticket, e também todas as configura¢des de projeto definidas
no modelo de Job Ticket.

Criar ou abrir um projeto existente, e depois escolher Arquivo >Job Jackets >
Vincular projeto e selecionar um modelo de Job Ticket. Novamente, o
QuarkXPress copia as informac¢des do modelo de Job Ticket para um novo
Job Ticket para este projeto especifico. O projeto adquire todas as configuracoes
de projeto definidas no modelo de Job Ticket, e um novo layout pré-configurado
¢ criado para cada uma das defini¢des de layout no modelo de Job Ticket.

Ve e

Um Job Ticket ndo mantém vinculos com o modelo de Job Ticket do qual foi
criado. As alteracdes em um modelo de Job Ticket ndo sdo propagadas para
Job Tickets existentes.
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JOB JACKETS VINCULADOS E EMBUTIDOS

Todo projeto do QuarkXPress € associado a uma estrutura de Job Jackets. A estru-
tura de Job Jackets de um projeto pode ser embutida no projeto ou armazenada
em um arquivo de Job Jackets em XML no sistema de arquivos local. A locali-
zacao da estrutura de Job Jackets de um projeto depende de como vocé cria o
projeto; para obter mais informacdes, consulte “Aplicando um modelo de
Job Ticket a um projeto”.

Uma estrutura de Job Jackets pode existir como um arquivo XML no sistema de
arquivos ou ser embutida no arquivo do projeto.

Por padrdo, arquivos de Job Jackets ndo-embutidos sdo armazenados no local
especificado no painel Job Jackets da caixa de dialogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar).

Porém, vocé pode armazenar arquivos de Job Jackets onde quiser. Por exemplo,
se estd compartilhando um arquivo de Job Jackets entre artistas de layout em
um grupo de trabalho (consulte “Job Jackets compartilhados”), vocé pode optar
por colocar o arquivo de Job Jackets em um servidor de arquivos que todos
podem acessar pela rede.

Para alterar o local padrdo onde Job Jackets sdo armazenados, va para o painel
Job Jackets da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar),
clique em Selecionar o caminho, clique no botao Selecionar e navegue até o
diretério de destino.
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ARQUIVOS DE JOB JACKETS COMPARTILHADOS

Uma estrutura de Job Jackets embutida s6 pode ser usada por um projeto: o pro-
jeto onde estd embutida. Mas um arquivo de Job Jackets independente pode ser
compartilhado por mais de um projeto. (Mais precisamente, um arquivo de

Job Jackets compartilhado pode fornecer definicdes de Recursos para Job Tickets
usados por mais de um projeto.)

Um arquivo de Job Jackets compartilhado permite que vérios projetos
compartilhem Recursos.

Quando dois projetos compartilham um arquivo de Job Jackets, eles podem
sincronizar quaisquer Recursos que ocorram nos respectivos Job Tickets. Portanto,
por exemplo, se o proprietario do Projeto 1 alterar uma defini¢do de cor que
existe nos dois Job Tickets, a definicdo de cor pode ser atualizada
automaticamente no Projeto 2.

EXEMPLO DE FLUXO DE TRABALHO COM JOB JACKETS

Este topico descreve um fluxo de trabalho sugerido para Job Jackets. Observe
que este ndo é o unico fluxo de trabalho possivel; é apenas um exemplo para
mostrar como os Job Jackets podem ser usados. As seguintes defini¢des
sdo usadas:

Definidor do job: A pessoa que sabe como deve ser o job de impressdo — por
exemplo, namero de paginas, tamanho, cores e assim por diante.

Especialista em saida: A pessoa que sabe como um job de impressdo deve ser
criado e configurado para ser impresso corretamente na grafica.

Artista de layout: A pessoa que cria o layout no QuarkXPress.
O fluxo de trabalho proposto para Job Jackets é:

1 Um especialista em saida e um definidor de job colaboram para definir as
especificacdes de saida e as regras apropriadas para um job de impressdo (ou
para um conjunto de jobs de impressdo relacionados), incluindo itens como
tamanho da péagina, contagem de paginas, lista de cores, configuracoes de
sobreposicoes, folhas de estilo, espessuras de linha e espacos de cor validos
para imagens importadas.
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2 O definidor do job usa essas especificacdes e regras para criar um modelo de

Job Ticket em um arquivo de Job Jackets. O modelo de Job Ticket descreve um
projeto especifico e pode incluir diferentes especificacdes e regras para cada
layout no projeto (aqui, vamos pressupor que somente um layout é definido
on modelo de Job Ticket). Quando o arquivo de Job Jackets estd concluido, o
definidor do job entrega o arquivo ao artista de layout.

3 O artista de layout cria um projeto a partir do modelo de Job Ticket usando o

comando Arquivo >Novo >Projeto a partir do ticket. O QuarkXPress cria
automaticamente um Job Ticket a partir do modelo de Job Ticket, e associa o
Job Ticket ao projeto. O QuarkXPress 1€ o Job Ticket e insere automaticamente
todos os recursos do Job Ticket no projeto (como configuracdes de cores,
folhas de estilo e gerenciamento de cores). O QuarkXPress também cria
automaticamente quaisquer layouts definidos no Job Ticket.

4 Usando o Job Ticket como um conjunto de diretrizes, o artista de layout cria o

layout. Periodicamente, o artista de layout escolhe Arquivo > Job Jackets >
Avaliar layout para conferir se estd cumprindo as diretrizes definidas no
Job Ticket. Quando faz isso, uma caixa de didlogo permite que identifique e
acesse quaisquer elementos de design que infringem as regras definidas no
Job Ticket. Isso permite que o artista de layout corrija os problemas a medida
que surjam, em vez de deixar que sejam encontrados na pré-impressao.

5 Quando um layout esta concluido, o artista de layout envia para a saida por

diversos métodos, incluindo impressdo direta, coletar para saida ou exportagao
para PDF ou PDF/X. Se o Job Jackets inclui especificagbes de saida, elas podem
ser usadas para enviar o job para a saida em formatos especificos e com confi-
guragodes especificas. Como o layout foi desenvolvido em conformidade com
as especificacdes fornecidas pelo modelo de Job Ticket, o layout estara correto
quando chegar a gréfica.

TRABALHANDO COM JOB JACKETS

As informacgdes de Job Jackets sdo armazenadas em formato XML. Porém, o
QuarkXPress fornece uma interface abrangente, que torna facil criar e modificar
Job Jackets. Os seguintes topicos descrevem os principios basicos da interface
de usuario de Job Jackets.

MODO BASICO E MODO AVANGCADO

A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador
Job Jacket) fornece uma interface unificada onde um definidor de job pode
criar e configurar Job Jackets e seus componentes.

Por padrdo, a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket exibe os Job Jackets na
pasta Job Jackets padrdo (consulte “O arquivo de Job Jackets padrdo”) e também
os Job Jackets associados com qualquer projeto aberto. O projeto ativo (se houver)
€ mostrado em negrito com um asterisco.
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A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket tem dois modos:

e O modo bdsico € para artistas de layout e definidores de job que ndo precisam
usar os recursos JDF avancados de Job Jackets. O modo bésico oferece todos os
controles necessarios para criar, gerenciar e compartilhar Job Jackets.

® O modo avangado é para administradores de produ¢do que desejam usar os
recursos de JDF para automatizar e integrar partes do fluxo de trabalho.
O modo avancado usa outra interface de usudrio, que fornece acesso a tudo o
que consta no modo bésico e a Recursos adicionais, como Regras, e recursos
exclusivos de JDF, como especificacdes de encadernacao e crossover.

Para usar o modo avancado, abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket
(menu Utilitarios) e clique no botdo Configuracdes avancadas. Para voltar
ao modo basico, clique no botdo Configuragdes basicas.

A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador

Job Jacket) permite que um definidor de job trabalhe com Job Jackets e seus
componentes. Esta caixa de didlogo tem um modo bésico (no alto) e um modo
avancado (embaixo).
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CRIANDO ARQUIVOS DE JOB JACKETS

Em primeiro lugar, quando e por qué o definidor de um job deve criar um arquivo
de Job Jackets? Nao ha uma regra basica para responder a essa pergunta: se vocé
quiser, pode incluir os Job Tickets para todos os seus jobs de impressdo em um
grande arquivo de Job Jackets. Porém, estas sdo algumas diretrizes para indicar
quando pode ser uma boa idéia ter arquivos de Job Jackets separados:

se vocé planeja criar varios jobs de impressao que compartilham os mesmos
Recursos (como cores, folhas de estilo, configuracdes de trapping, configuracoes
de gerenciamento de cores, tamanhos de pagina, etc.), pode criar um arquivo
de Job Jackets para todos esses jobs de impressdo. Por exemplo, se vocé € uma
empresa de design que atende a diversos clientes, cada um dos quais com uma
identidade visual propria, pode criar um arquivo de Job Jackets para cada cliente.

Se vocé lidera um grupo de design e gostaria de garantir que todos os artistas
de layout que estdo trabalhando em um projeto especifico (como uma campa-
nha promocional) usem os mesmos Recursos, pode criar um arquivo de
Job Jackets e um modelo de Job Ticket que contenham esses Recursos, para
que todos os artistas de layout compartilhem o Job Jackets.

Se vocé € um prestador de servicos de saida e tem uma impressora com requisitos
especificos, pode criar um arquivo de Job Jackets que capture os requisitos da
impressora para os seus clientes (e assim ajuda-los a manter a compatibilidade
com os requisitos). Também pode ser possivel baixar do site do fabricante um
arquivo de Job Jackets contendo os requisitos de uma impressora.

CRIANDO UM ARQUIVO DE JOB JACKETS: MODO BASICO
Para criar um arquivo de Job Jackets usando o modo basico:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador
Job Jacket).

2 Se mais de uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes
basicas para exibir o painel basico.

3 Clique no botdo Novo Job Jacket [&F. A caixa de didlogo Novo Job Jacket
seréd exibida.

4 Digite um nome para o arquivo de Job Jackets no campo Nome.

5 Se vocé planeja permitir que varios usuarios compartilhem este arquivo de
Job Jackets, marque Compartilhar esse Jacket. Se vocé ndo marcar esta caixa,
o arquivo de Job Jackets serd embutido no projeto ativo (se houver). Observe
que, se vocé nao compartilhar o arquivo de Job Jackets agora, podera fazer isso
depois na caixa de didlogo Configuracdo de colaboracao (menu Arquivo);
consulte “Colaborando com Job Jackets compartilhados”.
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6 Se vocé marcou Compartilhar esse Jacket na etapa anterior, especifique onde

o arquivo de Job Jackets deve ser armazenado, escolhendo uma op¢ao no menu
suspenso Salvar em:

e Para usar o local padrdo (consulte “Job Jackets vinculados e embutidos”),
escolha Pasta Jacket padrao.

e Para armazenar o arquivo de Job Jackets compartilhado na mesma pasta do
projeto ativo, escolha Pasta de projeto.

e Para armazenar o arquivo de Job Jackets compartilhado em outro local, escolha
Outro e va para um diretorio de destino (por exemplo, um volume em rede
disponivel para todos os artistas de layout).

7 Clique no controle Configuracoes para exibir as guias Tickets, Configuracoes
de estilo, Contatos e Especificacdo de layout.

A caixa de didlogo Novo Job Jackets permite que vocé adicione Recursos a um
novo arquivo de Job Jackets.

8 Use a guia Tickets para adicionar modelos de Job Ticket ao arquivo de Job Jackets.

Para obter mais informacdes, consulte “Criando um modelo de Job Ticket:
modo basico.”

9 Use a guia Configuracdes de estilo para adicionar Recursos ao arquivo de
Job Jackets. Vocé pode anexar Recursos em nivel de projeto a partir de diversas
fontes com a op¢do Anexar de:

e Para anexar Recursos a partir dos padrées do aplicativo, clique em Aplicativo.

e Para anexar Recursos de um arquivo de projeto ou de outro arquivo de

Job Jackets, clique em Outro e, em seguida, clique em Selecionar e navegue
até o arquivo-alvo.
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Para copiar Recursos para o modelo de Job Ticket, use as trés listas na parte
inferior da caixa de dialogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e
depois escolha Recursos especificos na segunda lista e clique no botdo para
copiar esses Recursos para a terceira lista (que mostra os Recursos desse tipo
no modelo de Job Ticket).

Para remover Recursos do arquivo de Job Jackets, escolha um tipo de Recurso
na primeira lista, depois escolha Recursos especificos na terceira lista e clique
no botio Remover.

10 Para qualquer pessoa que trabalha com um arquivo do QuarkXPress, é facil

11

12

1
2

3

4

entrar em contato com o definidor do job se houver problemas. Para adicionar
informacoes de contato em JDF ao arquivo de Job Jackets, clique na guia
Contatos e, em seguida, clique no botdo Novo item 3 para adicionar um
contato. Clique no expansor ao lado do novo contato para expor seus campos
e preencha os detalhes para cada campo.

Uma Especificacao de layout permite definir atributos como tamanho de pagina
e contagem de paginas para layouts gerados automaticamente. Para adicionar
uma Especificacdo de layout ao arquivo de Job Jackets, clique na guia
Especificacdo de layout e, em seguida, clique no botdo Novo item 3 para
adicionar uma Especificacdo de layout. Clique no expansor ao lado da nova
Especificacao de layout para expor seus campos e preencha os detalhes para
cada campo.

Clique em OK.

CRIANDO UM ARQUIVO DE JOB JACKETS: MODO AVANCADO
Para criar um arquivo de Job Jackets usando o modo avancado:

Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracoes
avancadas para exibir o painel avancgado.

Clique no botao Novo Job Jacket [, A caixa de didlogo Novo Job Jacket
sera exibida.

Digite um nome para o arquivo de Job Jackets, va para o diretério de destino
e clique em Salvar. Se vocé planeja permitir que varios artistas de layout acessem
o0 mesmo arquivo de Job Jackets, podera escolher um diretério onde todos os
artistas de layout podem acessar o arquivo de Job Jackets pela rede.

5 Adicione Recursos ao arquivo de Job Jackets, conforme é descrito em

“Adicionando Recursos a um arquivo de Job Jackets: modo avancado”.

CAPITULO 12: JOB JACKETS



TRABALHANDO com JOB JACKETS

ADICIONANDO RECURSOS A UM ARQUIVO DE JOB JACKETS:
MODO AVANCADO

O procedimento a seguir € util se vocé deseja criar um arquivo de Job Jackets
usando os Recursos em um projeto existente. Por exemplo, se tem o exemplar
do ano anterior de um projeto de folheto e gostaria de extrair todas as folhas
de estilo, cores e outros itens do projeto de folheto para um novo arquivo de
Job Jackets, pode usar este procedimento. Vocé também pode usar este

procedimento para copiar Recursos de um arquivo de Job Jackets para outro.

Para adicionar Recursos a um arquivo de Job Jackets usando o modo avancado:
1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes
avancadas para exibir o painel avancado.

3 Especifique de onde deseja copiar os Recursos:

e Para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets, um modelo de Job Ticket
ou um Job Ticket, selecione o item-fonte na lista a esquerda.

e Para copiar Recursos de um projeto aberto, selecione o projeto na lista a esquerda.

e Para copiar Recursos a partir dos padroes do aplicativo, clique no botao Carregar
recursos do aplicativo

4 Selecione uma categoria de Recursos na lista no alto a direita.

5 Arraste e solte Recursos individuais da lista embaixo a direita para o icone de
Job Jackets de destino na lista a esquerda.

yemes®  Vocé também pode arrastar Recursos para um Job Ticket ou projeto.

Para obter informacdes sobre como alterar os locais de Recursos em um
Job Ticket, consulte “Especificando o local de Recursos: modo avanc¢ado”.

TRABALHANDO COM JOB TICKETS

Um Job Ticket € um conjunto de Recursos (especificacdes e regras) que podem
ser aplicados a um ou mais projetos do QuarkXPress. Cada Job Ticket tem um
nome e ¢ armazenado em uma estrutura especifica de Job Jackets. Um Job Ticket
contém Recursos de projeto (como cores, folhas de estilo e configuracoes de
gerenciamento de cores) e Recursos de layout (como especificagdes e definicdes
de layout).
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Existem trés tipos de Job Tickets:

e Um modelo de Job Ticket € uma definicdo para um Job Ticket “master”. De certas
formas, um modelo de Job Ticket é semelhante a uma pagina master ou um
arquivo de modelo do QuarkXPress.

Um Job Ticket ativo é uma c6épia de um modelo de Job Ticket que é associada
com um projeto especifico.

Um Job Ticket prolongado é uma cédpia de um modelo de Job Ticket que foi
associada com o projeto (por exemplo, se o projeto foi fechado sem ser salvo).

CRIANDO UM MODELO DE JOB TICKET
Estas sdo algumas diretrizes para indicar quando pode ser uma boa idéia ter
modelos de Job Ticket separados:

Se vocé tem um job de impressdo recorrente, como um boletim ou revista,
talvez queira criar um modelo de Job Ticket para esse trabalho.

Se planeja criar diferentes tipos de layouts (como um cartaz, cartao postal,
website e apresentacdo em Flash) e todos se baseiam em uma tGnica campanha
ou tema, talvez queira criar um modelo de Job Ticket para cada layout e arma-
zenar todos os modelos de Job Ticket em um Gnico arquivo de Job Jackets.
Assim, todos os layouts podem compartilhar as mesmas folhas de estilo, cores
e assim por diante.

Se vocé tem um formato padrdo que € usado por diversas pessoas, como um
formato de antncio, talvez queira usar um modelo de Job Ticket para ajudar
os seus clientes a criar antincios de acordo com as diretrizes.

Se um grupo de artistas de layout precisa garantir que estejam usando as mesmas
folhas de estilo, cores ou outros Recursos, e manter esses Recursos sincronizados
entre os artistas de layout se os Recursos mudarem, pode ser uma boa idéia
armazenar esses Recursos em um modelo de Job Ticket para que os artistas de
layout possam acessar os Recursos em um arquivo de Job Jackets compartilhado.
Esta abordagem pode ajudar vocé a manter padroes de marcas corporativas em
uma organizacdo de grande porte.

CRIANDO UM MODELO DE JOB TICKET: MODO BASICO

Para adicionar um modelo de Job Ticket a uma estrutura de Job Jackets usando
o modo basico:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador

Job Jacket). Se mais de uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em
Configuracoes basicas para exibir o painel béasico.
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Vocé pode criar modelos de Job Ticket no painel bésico da caixa de didlogo
Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Selecione a estrutura de Job Jackets que conterd o modelo de Job Ticket.

3 Clique no botao Novo modelo de ticket [&. A caixa de didlogo Novo Job Ticket
sera exibida.

Vocé pode atribuir Recursos a um novo modelo de Job Ticket na caixa de didlogo
Novo Job Ticket.

4 Configure o novo modelo de Job Ticket conforme a descricdo em “Trabalhando
com Recursos em um Job Ticket: modo basico.”
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EDITANDO UM JOB TICKET: MODO BASICO

Para editar um Job Ticket ativo em um projeto, abra o projeto e escolha
Arquivo > Job Jackets > Modificar Job Ticket. A caixa de dialogo Editar
Job Ticket seré exibida. Para obter informag¢des sobre como usar a caixa de
didlogo Editar Job Ticket, consulte “Trabalhando com recursos em um
Job Ticket: modo basico.”

TRABALHANDO COM RECURSOS EM UM JOB TICKET: MODO BASICO
Este topico descreve como adicionar e remover Recursos em um Job Ticket ou

modelo de Job Ticket usando a caixa de didlogo Novo Job Ticket ou Editar
Job Ticket. Essas duas caixas de didlogo sdo basicamente iguais, exceto que a

caixa de dialogo Editar Job Ticket fica ligeiramente diferente para Job Tickets

e modelos de Job Ticket.

Vocé pode adicionar Recursos a um Job Ticket ou modelo de Job Ticket nas caixas
de didlogo Novo Job Ticket e Editar Job Ticket.

Para atribuir Recursos usando a caixa de didlogo Novo Job Ticket ou Editar
Job Ticket:

1 Para adicionar ou remover Recursos em nivel de projeto, use os controles na guia
Configuracoes de estilo (para modelos de Job Ticket) ou na guia Configuracoes
de projeto (para Job Tickets ativos e prolongados).

Vocé pode anexar Recursos em nivel de projeto a partir de diversas fontes usando
0 menu suspenso Anexar de:

e Para anexar Recursos a partir da estrutura de Job Jackets pai do Job Ticket,
escolha Jacket atual.

¢ Para anexar Recursos a partir do projeto ativo, escolha o Projeto vinculado atual.
¢ Para anexar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, escolha Aplicativo.

¢ Para anexar Recursos de um arquivo de projeto ou de um arquivo de Job Jackets,
clique em Outro e, em seguida, clique em Selecionar e navegue até o
arquivo-alvo.
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Para copiar Recursos para o Job Ticket, use as trés listas na parte inferior da caixa
de dialogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e depois escolha
Recursos especificos na segunda lista e clique no botdo para copiar esses Recursos
para a terceira lista (Qque mostra os Recursos desse tipo no Job Ticket).

Para remover Recursos do Job Ticket, escolha um tipo de Recurso na
primeira lista, depois escolha Recursos especificos na terceira lista e clique
no botdo Remover.

2 A presenca de uma definicao de layout significa que o QuarkXPress criara
automaticamente um layout quando este Job Ticket for aplicado a um projeto.
Ao criar uma definicdo de layout, vocé pode especificar uma especificacao de
layout (com informacdes como tamanho de pagina e contagem de péaginas),
um tipo de meio (impressdao ou web), conjuntos de regras e especificacoes
de saida.

Para adicionar uma definicao de layout ao Job Ticket, clique na guia
Configuracdes de layout e, em seguida, clique no botdo [*; uma defini¢io
de layout sera adicionada a lista.

Para configurar a definicao de layout selecionada, primeiro clique no controle
Propriedades do layout para exibir os controles de propriedade do layout.
Em seguida:

e Para nomear a definicdo de layout, digite um nome no campo Nome do layout.
Este nome serd aplicado ao layout gerado automaticamente.

e Para especificar informagoes como tamanho de pagina e contagem de paginas
para a definicdo de layout, escolha uma op¢ao no menu suspenso Especificacdo
de layout. (Observe que uma Especificacdo de layout deve estar presente na
estrutura de Job Jackets antes que vocé possa escolher a Especificacdo de layout
aqui; consulte “Criando Job Jackets” para obter mais informacoes.)

¢ Para indicar qual tipo de layout deve ser criado automaticamente para a
defini¢do de layout, escolha uma op¢ao no menu suspenso Tipo de meio.

e Para copiar Conjuntos de regras e Especificacdes de saida da estrutura de
Job Jackets pai para a defini¢dao de layout, use as trés listas na parte inferior da
caixa de didlogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e depois escolha
Recursos especificos na segunda lista e clique no botdo para copiar esses Recursos
para a terceira lista (que mostra os Recursos desse tipo na definicdo de layout).

Para excluir uma definicdo de layout, selecione-a e clique no botdo [~

3 Quando vocé terminar de configurar o Job Ticket, clique em OK.
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CRIANDO UM MODELO DE JOB TICKET: MODO AVANCADO

Para adicionar um modelo de Job Ticket a uma estrutura de Job Jackets usando
o modo avanc¢ado:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador
Job Jacket). Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em
Configuracdes avancadas para exibir o painel avancado.

2 Para indicar onde o novo modelo de Job Ticket deve ser armazenado, crie ou
selecione um icone de Job Jackets na lista a esquerda.

3 Clique no botdo Novo modelo de ticket [&. Um modelo de Job Ticket é
adicionado a estrutura de Job Jackets selecionada.

4 Configure o novo modelo de Job Ticket conforme a descricdo em “Trabalhando
com Recursos em um Job Ticket: modo avangado”.

TRABALHANDO COM RECURSOS EM UM JOB TICKET:
MODO AVANCADO

Vocé pode precisar trabalhar com Recursos de um Job Ticket em
diversas situacoes:

¢ O procedimento a seguir ¢é util se vocé deseja criar um modelo de Job Ticket
usando os Recursos em um projeto existente. Por exemplo, se tem o exemplar
do ano anterior de um projeto de folheto e gostaria de extrair todas as folhas
de estilo, cores e outros itens do projeto de folheto para um novo modelo de
Job Ticket, ou para o Job Ticket ativo de um projeto existente, pode usar este
procedimento.

® Vocé também pode usar este procedimento para copiar Recursos de um
Job Ticket para outro.

e Vocé pode usar este procedimento para copiar Recursos de uma estrutura de
Job Jackets ou de um projeto para um Job Ticket.

Para adicionar Recursos a uma estrutura de Job Jackets usando o
modo avancado:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes
avancadas para exibir o painel avancado.

3 Especifique de onde deseja copiar os Recursos:

e Para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets, um modelo de Job Ticket
ou um Job Ticket, selecione o item-fonte na lista no alto a esquerda.

e Para copiar Recursos de um projeto aberto, selecione o projeto na lista
a esquerda.

e Para copiar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, clique no botao
Carregar recursos do aplicativo
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4 Selecione uma categoria de Recursos na lista no alto a direita.

5 Arraste e solte Recursos individuais da lista embaixo a direita para o modelo de
Job Ticket ou o Job Ticket de destino na lista a esquerda.

ADICIONANDO UMA DEFINICAO DE LAYOUT A UM JOB TICKET:
MODO AVANCADO

Uma definicdo de layout é um grupo de especificacdes que sdo combinadas
para descrever um tnico layout. Uma definicdo de layout inclui Recursos
como tipo de meio de saida (Impressdo ou Web), especificacdes de saida e
conjuntos de regras.

Quando vocé cria um projeto a partir de um modelo de Job Ticket, o0 QuarkXPress
cria automaticamente um layout para cada definicdo de layout no modelo de
Job Ticket. Se uma definicdo de layout ndo contém uma especificacdo de layout,
o QuarkXPress exibe a caixa de didlogo Novo projeto, para que vocé possa
especificar o tamanho de pégina, as margens e assim por diante.

Quando vocé adiciona uma definicdo de layout a um Job Ticket ativo, um
layout é criado a partir da defini¢do de layout e adicionado automaticamente
ao projeto correspondente.

Para adicionar uma definicdo de layout a um modelo de Job Ticket ou
Job Ticket:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador
Job Jacket) e selecione o Job Ticket alvo na lista a esquerda.

2 Para exibir controles de Recursos, clique no botdo Configuracdes avancadas.

3 Selecione Layouts na lista no alto a direita. Quaisquer definicdes de layout no
Job Ticket serdao exibidas na lista embaixo a direita.

4 Clique no botdo Novo item [& acima da lista embaixo a direita. Uma definigao
de layout denominada “Layouts” € adicionada. (O nome que vocé define para
uma definicdo de layout sera aplicado ao layout quando vocé criar um projeto.
Para renomear uma defini¢do de layout, clique duas vezes em seu nome e
digite o novo nome.)

5 Clique no botdo de expansor ao lado do nome da defini¢do de layout para exibir
os campos da defini¢do de layout.

6 Especifique ou digite um valor para quaisquer campos que deseja usar.
7 Clique em Salvar.

Para obter informacdes sobre como usar defini¢cdes de layout, consulte
“Aplicando uma definicdo de layout a um projeto”.
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APLICANDO UM MODELO DE JOB TICKET A UM PROJETO
Vocé pode aplicar um modelo de Job Ticket a um projeto de duas formas:

Criar um projeto a partir do modelo de Job Ticket.

Vincular um projeto existente a um modelo de Job Ticket.

Nos dois casos, um Job Ticket é criado a partir do modelo de Job Ticket e a nova
instancia de Job Ticket é aplicada ao novo projeto. Os topicos abaixo descrevem
as duas abordagens.

CRIANDO UM PROJETO A PARTIR DE UM MODELO DE JOB TICKET

Quando vocé cria um projeto a partir de um modelo de Job Ticket, 0 QuarkXPress
sempre cria um Job Ticket a partir do modelo de Job Ticket. Vocé pode escolher
onde o Job Ticket é armazenado: em um arquivo de Job Jackets compartilhado
ou em uma estrutura de Job Jackets embutida no arquivo de projeto.

Para criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket:

1 Escolha Arquivo > Novo > Projeto a partir do ticket. A caixa de dialogo
Novo projeto a partir de ticket sera exibida.

Use a caixa de didlogo Novo projeto a partir de ticket para selecionar um modelo
de Job Ticket para um novo projeto.

2 Se a estrutura de Job Jackets que vocé deseja nao for exibida, clique em
Procurar, navegue até o arquivo de Job Jackets e clique em Abrir.

3 Selecione o modelo de Job Ticket de destino na lista. (Observe que vocé também
pode selecionar um Job Ticket prolongado.)

4 Marque ou desmarque a caixa de selecdo Compartilhar Jacket, da
seguinte forma:

e Para armazenar o Job Ticket ativo do projeto em um arquivo de Job Jackets
externo, para que o Job Ticket possa compartilhar Recursos com outros usudrios
do arquivo de Job Jackets, marque Compartilhar Jacket. (Para obter mais
informacdes, consulte “Colaborando com Job Jackets compartilhados.”)

e Para armazenar o Job Ticket deste projeto em uma estrutura de Job Jackets
embutida no arquivo de projeto, desmarque Compartilhar Jacket.
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5 Clique em Selecionar. O novo projeto herda as configuracdes de projeto do
modelo de Job Ticket e o QuarkXPress cria layouts automaticamente para
qualquer definicdo de layout no modelo de Job Ticket.

L 2 = 2

Vocé nao pode armazenar um Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrdo.
Em conseqiiéncia, se vocé criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket
que estd na estrutura de Job Jackets padrdao e marcar Compartilhar Jacket,
deverd salvar um novo arquivo de Job Jackets no sistema de arquivos.

VINCULANDO UM PROJETO EXISTENTE A UM ARQUIVO DE
JOB JACKETS

Quando vocé vincula um projeto existente a um arquivo de Job Jackets, vocé
remove o Job Ticket ativo atual do projeto e vincula o projeto a um novo
Job Ticket criado a partir de um modelo de Job Ticket em outro arquivo de
Job Jackets. Vocé pode optar por fazer isso se, por exemplo, deseja vincular
um projeto existente a um arquivo de Job Jackets onde outro artista de layout
tem um Job Ticket ativo e, assim, sincronizar alguns ou todos os Recursos que
os dois estdo usando. (Para obter detalhes, consulte “Colaborando com
Job Jackets compartilhados.”)

Para aplicar um Job Ticket a um projeto existente:
1 Crie ou abra o projeto.

2 Escolha Arquivo > Job Jackets > Vincular projeto. A caixa de didlogo
Vincular projeto serd exibida.

3 Se o arquivo de Job Jackets que vocé deseja nao for exibido, clique em Procurar,
navegue até o arquivo e clique em Abrir.

4 Selecione o modelo de Job Ticket de destino na lista.

5 Marque ou desmarque a caixa de selecio Compartilhar Jacket, da
seguinte forma:

e Para armazenar o Job Ticket deste projeto no arquivo de Job Jackets que contém
o modelo de Job Ticket de destino, marque Compartilhar Jacket.

e Para armazenar o Job Ticket deste projeto em uma estrutura de Job Jackets
embutida no arquivo de projeto, desmarque Compartilhar Jacket.

6 Clique em Anexar. O projeto herda as configuracoes de projeto do modelo de

Job Ticket e os layouts sdo criados automaticamente para qualquer definicdo
de layout no modelo de Job Ticket.
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ey Se vocé usar um modelo de Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrdo e
marcar Compartilhar Jacket, devera salvar um novo arquivo de Job Jackets
no sistema de arquivos. Isso ocorre porque vocé ndo pode armazenar um
Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrao.

VISUALIZANDO RELACIONAMENTOS DE JOB TICKET

Vocé pode ver os relacionamentos entre Job Jackets, modelos de Job Ticket,
Job Tickets e projetos na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu
Utilitarios). Os icones que aparecem nesta caixa de diadlogo sdo:

Estrutura de Job Jackets (vinculada)

Estrutura de Job Jackets (embutida)

¢ Modelo de Job Ticket

e Job Ticket ativo ou prolongado

e Projeto (um nome de projeto em negrito indica o projeto ativo)

Um projeto que esta vinculado a um Job Ticket ativo é exibido assim:

Um projeto que esté vinculado a um Job Ticket

Um Job Ticket prolongado tem um icone [@, mas nao estd vinculado a um
projeto. Isso pode significar que o projeto foi movido, excluido ou nunca
foi salvo.

APLICANDO UMA DEFINICAO DE LAYOUT A UM PROJETO

Uma definicdo de layout fornece um grupo de configuracdes que sao combi-
nadas para descrever um layout. Essas configuragdes podem incluir um tipo

de meio (Impressao ou Web), conjuntos de regras, configuracoes de saida e uma
configuracdo de fonte para gerenciamento de cores. Uma defini¢dao de layout
também pode incluir uma especificacao de layout, que inclui informagdes como
tamanho de pagina e contagem de paginas (observe que as especificacdes de
layout devem ser criadas em Job Jackets).

Quando vocé associa um projeto a um modelo de Job Ticket, o QuarkXPress
cria automaticamente um layout para cada definicdo de layout no modelo de
Job Ticket. Esses layouts tém os mesmos nomes das defini¢des de layout em
que se baseiam.

Vocé pode aplicar uma defini¢do de layout a um projeto de duas formas:

e Criar um projeto a partir do Job Ticket que contém a definicdo de layout,
conforme a descricdo em “Criando um projeto a partir de um Job Ticket”.

322 CAPITULO 12: JOB JACKETS



TRABALHANDO cOM JOB TICKETS

e Vincular o Job Ticket ao projeto ativo depois que o projeto foi criado, conforme
a descricao em “Vinculando um projeto existente a um arquivo de Job Jackets”.

Nao importa qual seja a abordagem usada, os layouts definidos sdao
criados automaticamente.

COLABORANDO COM JOB JACKETS COMPARTILHADOS

Os Recursos em um arquivo de Job Jackets compartilhado podem ser comparti-
lhados por qualquer projeto que use Job Tickets naquele arquivo de Job Jackets.
Depois que um projeto atualiza um Recurso compartilhado, a alteracdo pode
ser transmitida automaticamente para todos os outros projetos que estdo
usando o Recurso.

Por exemplo, vamos supor que dois artistas de layout, Andrea e Hector, estao
trabalhando separadamente em dois projetos. Cada projeto usa um Job Ticket
que estéa localizado em um arquivo de Job Jackets denominado “Job Jackets de
Bryn”. (Ndo importa se os dois Job Tickets se baseiam no mesmo modelo de
Job Ticket ou ndo, desde que os dois Job Tickets residam em “Job Jackets de Bryn”.)

Agora, vamos supor que os dois Job Tickets incluem uma folha de estilo cha-
mada “Subtitulo de logotipo”. Como esta folha de estilo estd incluida em um
Job Ticket, a definicdo da folha de estilo estd armazenada no arquivo de
Job Jackets. E como os Job Tickets dos dois artistas de layout incluem essa
folha de estilo, os dois projetos podem usar a definicao de folha de estilo que
estd armazenada no arquivo de Job Jackets compartilhado. Portanto, se Andrea,
a principal artista de layout, decide alterar a fonte usada na folha de estilo
“Subtitulo de logotipo”, essa mudanca pode ser comunicada automaticamente
ao layout onde Hector estd trabalhando — e a fonte na folha de estilo dele
também sera alterada. Em outras palavras, o Recurso de folha de estilo “Subtitulo
de logotipo” pode ser sincronizado entre os dois projetos.

Em um arquivo de Job Jackets compartilhado, s6 pode haver uma definicdo para
qualquer Recurso, ndo importa quantos Job Tickets usam o Recurso. Portanto, se
os Job Tickets dos dois projetos usam o mesmo Recurso (neste caso, uma folha
de estilo), o Recurso pode ser sincronizado automaticamente entre esses projetos.
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E importante observar que a cépia de um Recurso em um arquivo de projeto
esta vinculada a copia do Recurso no Job Ticket, porém permanece separada.
Portanto, se a cOpia de um Recurso em um projeto mudar — por exemplo, se
Andrea alterar a fonte na folha de estilo “Subtitulo de logotipo” — o0 QuarkXPress
ndo atualiza automaticamente a copia do Recurso no projeto de Hector, a nao
ser que a colaboracdo esteja ativada para os projetos de Andrea e de Hector
(Arquivo > Configuracao de colaboracao). Se a colaboracdo estiver ativada
para Andrea, o QuarkXPress automaticamente comunica a alteracdo do projeto
de Andrea para seu Job Ticket ativo, atualizando automaticamente a copia do
Recurso em “Job Jackets de Bryn”. Se a colaboracdo também estiver ativada para
Hector, sua copia do QuarkXPress 1é a definicdo atualizada de “Job Jackets de
Bryn” e insere a nova defini¢cdo no projeto.

Quando Andrea altera a defini¢do da folha de estilo compartilhada Recurso, sua
coépia do QuarkXPress envia a alteracdo (por intermédio do Job Ticket ativo do
projeto) para o arquivo de Job Jackets compartilhado. Em seguida, a cdpia do

QuarkXPress de Hector & a definicdo de folha de estilo atualizada do arquivo de
Job Jackets e atualiza a definicdo no projeto dele.

As configuracdes que controlam quando essas atualiza¢des ocorrem estao
localizadas na caixa de dialogo Configuracao de colaboracao (menu Arquivo).

Na guia Atualizacdes, as caixas de selecdo Ao abrir, Antes da saida e Ao
trabalhar controlam como o projeto atualiza suas defini¢cdes de Recursos do
arquivo de Job Jackets compartilhado quando o projeto é aberto, antes do envio
para a saida e enquanto vocé esta trabalhando no projeto.
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Para controlar com que frequiéncia as alteragdes em Recursos compartilhados séo
gravadas e lidas de um arquivo de Job Jackets compartilhado, use a guia
Atualizagdes da caixa de didlogo Configuracdo de colaboragéo (menu Arquivo).

A guia Job Jackets desta caixa de didlogo exibe o nome da estrutura de
Job Jackets ativa no projeto, o status (compartilhada ou nao compartilhada),
o caminho do arquivo de Job Jackets (se houver) e 0 nome do Job Ticket ativo
no projeto. Os botdes na parte inferior desta guia sdo:

e Alterar Jacket: Use este botdo para vincular este projeto a um Job Ticket em
outro arquivo de Job Jackets.

e Alterar Ticket: Use este botdo para vincular este projeto a outro Job Ticket.

¢ Obter atualizacdo: Se as opc¢des de atualizacdo automatica na parte superior
desta caixa de didlogo estiverem desativadas, vocé pode usar este botdo para
fazer uma atualizacdo manual.

e Ativar compartilhamento/Desativar compartilhamento: Use este botdo para
desanexar o projeto ativo de um arquivo de Job Jackets compartilhado. O
Job Ticket do projeto é movido para uma estrutura de Job Jackets compartilhada
no arquivo do projeto.

Vocé pode controlar o compartilhamento da estrutura de Job Jackets ativa em
um projeto na guia Job Jackets da caixa de didlogo Configuragdo de colaboragdo
(menu Arquivo).
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E importante observar que um vinculo entre dois Job Tickets no significa que
todos os Recursos sdo sincronizados automaticamente entre os projetos que
usam esses Job Tickets. Um Recurso s6 € sincronizado entre dois projetos se
todas estas trés condi¢oes forem verdadeiras:

O Recurso existe nos dois projetos.
O Recurso existe nos Job Tickets dos dois projetos.

Os Job Tickets dos dois projetos estdo no mesmo arquivo de Job Jackets.

EXPORTANDO E IMPORTANDO JOB TICKETS

Existem muitas situacdes em que o definidor de um job precisa copiar um
modelo de Job Ticket ou um Job Ticket de um arquivo de Job Jackets para

outro, ou importar todos os modelos de Job Ticket e Job Tickets da estrutura

de um Job Jackets para outra estrutura de Job Jackets. Vocé pode fazer tudo isso
com os recursos de exportacdo e importacdo de Job Ticket.

EXPORTANDO UM MODELO DE JOB TICKET OU JOB TICKET

Para exportar um modelo de Job Ticket ou Job Ticket de uma estrutura
de Job Jackets:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e selecione

o Job Ticket alvo (ou os Job Tickets) na lista a esquerda.

2 Clique no botdo Exportar Ticket [® acima da lista a esquerda. A caixa de

didlogo Novo Job Jacket serd exibida.

3 Especifique um nome e um local e clique em Salvar. Todos os Job Tickets

selecionados sao salvos em um arquivo de Job Jackets com o nome de arquivo
indicado, junto com quaisquer Recursos necessarios.

IMPORTANDO UM MODELO DE JOB TICKET OU JOB TICKET
Para importar um modelo de Job Ticket ou Job Ticket para uma estrutura
de Job Jackets:

Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e selecione
o icone de Job Jackets alvo na lista a esquerda.

Selecionar arquivo de Job Jackets serd exibida.

3 Selecione um arquivo de Job Jackets e clique em Abrir. Todos os modelos de

Job Ticket e Job Tickets no arquivo selecionado sdo importados para a estrutura
de Job Jackets selecionada, junto com quaisquer Recursos necessarios.
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O ARQUIVO DE JOB JACKETS PADRAO

Quando o QuarkXPress € instalado, um arquivo de Job Jackets padrao (contendo
o modelo de Job Ticket padrdo) denominado “DefaultJacket.xml” também ¢é
instalado no local especificado no painel Job Jackets da caixa de dialogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Quando vocé cria um projeto escolhendo Arquivo > Novo > Projeto:

O QuarkXPress faz uma copia desse arquivo de Job Jackets padrdo (denominado
“Default Job Jackets”) e o embute no novo projeto. A estrutura de Job Jackets
embutida é nomeada como “[nome do arquivo] Job Jackets”.

Na estrutura de Job Jackets embutida, o QuarkXPress cria um Job Ticket a partir
do modelo de Job Ticket padrdo (denominado “Job Ticket padrdao”). O novo
Job Ticket é denominado “[nome do arquivo] Ticket”.

O QuarkXPress associa o Job Ticket na estrutura de Job Jackets embutida com
0 novo projeto.

Vocé pode usar o arquivo de Job Jackets padrdo para controlar os Recursos que
sdo usados em novos projetos do QuarkXPress. Vocé também pode editar o

modelo de Job Ticket padrdo que é usado por projetos criados usando Arquivo >
Novo > Projeto. Este topico explica os dois procedimentos.

¥ VoW

Vocé nao pode armazenar um novo Job Ticket no arquivo de Job Jackets. Para
obter mais informagoes, consulte “Criando um projeto a partir de um modelo
de Job Ticket”.

EDITANDO O MODELO DE JOB TICKET PADRAO: MENU ARQUIVO

O modelo de Job Ticket padrdo é usado por projetos criados usando Arquivo >
Novo > Projeto. Ha duas formas de editar o modelo de Job Ticket padrdo.

Para editar o modelo de Job Ticket padrdo no menu Arquivo:
1 Feche quaisquer projetos abertos.

2 Para abrir o modelo de Job Ticket padrdo na caixa de didlogo Modificar
Job Ticket, escolha Arquivo > Job Jackets > Modificar Job Ticket.

3 Use os controles na caixa de didlogo Modificar Job Ticket para configurar o
modelo de Job Ticket padrdo e clique em OK.

EDITANDO O MODELO DE JOB TICKET PADRAO: MENU UTILITARIOS

Para editar o modelo de Job Ticket padrdo na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket:

1 Exiba a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).
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2 Clique no botao Abrir Jacket, navegue até o arquivo de Job Jackets padrao e
clique em Abrir.

3 Expanda a estrutura de Job Jackets padrdo e selecione o modelo de Job Ticket
denominado “Job Ticket padrdo” na lista.

4 Clique no botdo Editar [#'. A caixa de didlogo Editar Job Ticket sera exibida.

5 Use os controles na caixa de didlogo Editar Job Ticket para configurar o modelo
de Job Ticket padrao.

6 Clique em OK.

O préximo projeto que vocé criar usando Arquivo > Novo > Projeto usaréd o
modelo de Job Ticket padrao modificado.

EDITANDO O ARQUIVO DE JOB JACKETS PADRAO

Vocé pode usar o arquivo de Job Jackets padrdo para controlar os Recursos
que sdo usados em novos projetos do QuarkXPress. Para editar o arquivo de
Job Jackets padrao:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Clique no botdo Abrir Jacket IE, navegue até o arquivo de Job Jackets padrdo e
clique em Abrir.

3 Selecione a estrutura de Job Jackets denominada “Job Jackets padrdo” na lista.

4 Use os controles na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket para configurar
a estrutura de Job Jackets padrao e clique em OK.

Para obter informagdes sobre como trabalhar com Recursos, consulte
“Trabalhando com Recursos: modo avancado”.

TRABALHANDO COM RECURSOS: MODO AVANCADO

“Recursos” é uma categoria genérica que descreve a maioria dos componentes
que compdem Job Jackets e Job Tickets. Os recursos incluem tudo, desde folhas
de estilo até especificacOes de tamanho de pagina. Os topicos abaixo descrevem
como acessar, criar e atualizar Recursos no painel avancado da caixa de dialogo
Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

L a2 2

Os definidores de job usardo este procedimento com freqiiéncia, com diversos
objetivos. Os artistas de layout, porém, talvez nunca precisem usar este
procedimento.
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ACESSANDO RECURSOS: MODO AVANCADO

Antes de trabalhar com um Recurso, vocé deve ser capaz de acessa-lo. Para
acessar um Recurso:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes
avancadas para exibir o painel avancado.

3 Na lista a esquerda, abra [& ou crie [& um arquivo de Job Jackets. As categorias
de Recursos no arquivo de Job Jackets estdo listadas em ordem alfabética na lista
no alto a direita.

4 Para trabalhar com Recursos que sdo especificos para uma estrutura de
Job Jackets, selecione a estrutura de Job Jackets de destino na lista a esquerda.
Observe que as categorias de Recursos esmaecidas representam Recursos que
devem ser especificados em nivel do Job Ticket.

5 Para trabalhar com Recursos que sdo especificos para um Job Ticket, expanda
a estrutura de Job Jackets; crie E, duplique @ ou importe # um Job Ticket; e
certifique-se de que o Job Ticket alvo esteja selecionado na lista a esquerda.
Observe que as categorias de Recursos esmaecidas representam Recursos que
devem ser especificados em nivel do Job Jacket.

6 Selecione um tipo de Recurso na lista no alto a direita. Os Recursos existentes
do tipo selecionado sdo listados na lista embaixo a direita.

Use a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket para visualizar, criar, duplicar,
excluir, importar e exportar Recursos.
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CONFIGURANDO RECURSOS: MODO AVANCADO
Depois que vocé navegou para um Recurso na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket, podera configurar o Recurso. Diferentes op¢des estdo disponiveis
para diferentes tipos de Recursos nesta caixa de didlogo:

e Voce pode especificar um local para a maioria dos Recursos.
e Vocé pode excluir a maioria dos Recursos.

® Voce pode criar e modificar alguns tipos de Recursos, mas outros devem
ser criados e modificados usando outras partes da interface de usuario
do QuarkXPress.

¢ Vocé pode criar, duplicar, excluir e configurar defini¢oes de layout, especificacdes
de saida, especificacdes de layout, descricdes de job, contatos, regras e conjuntos
de regras em uma estrutura de Job Jackets.

Se um Recurso permitir, vocé pode criar e configurar o Recurso na caixa de
didlogo Gerenciador Job Jacket da seguinte forma:

1 Para criar um Recurso do tipo selecionado na lista no alto a direita, clique no
botdo Novo item na lista embaixo a direita. Para renomear o Recurso, clique
em seu nome.

2 Se um Recurso tem um icone de expansor, clique no icone para expandir o
Recurso e configure os campos que forem exibidos. Alguns campos de Recursos
incluem menus suspensos e outros permitem que vocé digite valores
manualmente.

3 Se um Recurso tiver um botdo , clique no botdo para criar instancias adicionais
do Recurso. Por exemplo, ao criar uma especificacdo de layout, vocé pode clicar
neste botdo no Recurso Cor spot para criar cores spot adicionais.

ESPECIFICANDO O LOCAL DE RECURSOS: MODO AVANCADO
Os Recursos podem existir em diversos locais:

Em Jacket: Armazenados em uma estrutura de Job Jackets, mas ndo usados em
qualquer modelo de Job Ticket ou em Job Tickets daquela estrutura de Job Jackets.

Em Ticket: Armazenados em uma estrutura de Job Jackets e associados com
um modelo de Job Ticket ou Job Ticket: Se um Recurso “Em Ticket” estiver em
um modelo de Job Ticket que esta associado com um projeto, o Recurso também
esta disponivel no projeto.

Em Projeto: Armazenados em um projeto, mas NAO associados com uma
estrutura de Job Jackets ou Job Ticket.

Vocé pode especificar o local de Recursos da seguinte forma:

1 Acesse um Recurso usando a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket conforme
é descrito em “Accessando Recursos: modo avanc¢ado”.

2 Selecione o Recurso na lista embaixo a direita.
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3 Escolha um local no menu suspenso na coluna Status.

¢ Se o item selecionado na lista a esquerda for uma estrutura de Job Jackets,
voceé s6 pode selecionar Em Jacket.

e Se o item selecionado na lista a esquerda for um modelo de Job Ticket ou um
Job Ticket, vocé pode especificar se o Recurso estd associado com o modelo de
Job Ticket ou Job Ticket, marcando Em Jacket ou Em Ticket.

e Se o item selecionado na lista a esquerda é um projeto, vocé pode especificar
se 0 Recurso esta definido apenas no projeto (Status = Em Project) ou usa a
definicdo no Job Ticket ativo do projeto (Status =Em Ticket).

Use a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) para especificar
onde os Recursos sdo armazenados.

TRABALHANDO COM ESPECIFICACOES DE LAYOUT

Uma especificacdo de layout permite definir informacdes especificas de layout,
como tamanho de pagina, contagem de paginas, margens, informacdes de
péginas duplas, informacdes de sangramento, informacdes de encadernagao,
e assim em diante.

O procedimento padrdo para trabalhar com especificagdes de layout é:

1 Criar uma especificacdo de layout (consulte “Criando uma especificacdo de
layout: modo avancado”). Esta parte do trabalho em geral é feita por um
definidor de job.

2 Associar a especificacdo de layout com um layout usando um modelo de
Job Ticket ou um Job Ticket. Isso em geral € feito pelo artista de layout.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.
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CRIANDO UMA ESPECIFICACAO DE LAYOUT: MODO AVANCADO
Especificacdes de layout sdo Recursos e, portanto, devem ser criadas na caixa
de didlogo Gerenciador Job Jacket, conforme ¢€ descrito em “Trabalhando com
recursos: modo avangado”.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitérios)
para criar especificacdes de layout.

APLICANDO UMA ESPECIFICAGAO DE LAYOUT A UM LAYOUT

Vocé pode associar uma especificacdo de layout com um layout de duas formas:
criando o layout a partir de um modelo de Job Ticket ou aplicando a
especificacdo de layout ao Job Ticket ativo de um layout existente.

Um definidor de job em geral adicionara uma especificacao de layout a uma
definicdo de layout em um arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout
sejam criados. Como uma especificacao de layout é um Recurso, vocé pode
adiciond-la a uma definicdo de layout como faria com qualquer outro Recurso
(consulte “Trabalhando com Recursos: modo avancado”).

Para configurar um modelo de Job Ticket para criar automaticamente um layout
com uma especificacdo de layout especifica, associe a especificacdo de layout
com a definicdo de layout usando a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.
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Um artista de layout pode aplicar uma especificacdo de layout ao Job Ticket
ativo de um layout depois que o projeto e o layout sao criados usando a caixa
de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo >Job Jackets >Modificar Job Ticket).
Para adicionar uma especificacao de layout a um Job Ticket ativo, clique na guia
Configuracoes de layout, selecione o layout na lista de layouts e escolha uma
opg¢do no menu suspenso Espec de layout.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets >
Modificar Job Ticket) para atribuir uma especificagdo de layout a um layout no
projeto ativo.

TRABALHANDO COM ESPECIFICAGCOES DE SAIDA

Uma especificacdo de saida permite especificar informacdes especificas da saida,
como um espaco de cor e resolucdo de imagem, formato de arquivo grafico,
cobertura de tinta, freqiiéncia de meio tom, nivel de PostScript, conformidade
com PDF/X, e assim por diante. Como as regras, as especificacdes de layout sao
testes que sdo executados em relacdo ao layout ativo quando um artista de
layout escolhe Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout.

O procedimento padrdo para trabalhar com especificacdes de saida é:

1 Criar uma especificacdo de saida (consulte “Criando uma especificacdo de saida:
modo avancado”). Esta parte do trabalho em geral é feita por um definidor de
job trabalhando com um especialista em saida.

CAPITULO 12: JOB JACKETS 333



Il TRABALHANDO COM ESPECIFICAGOES DE SAIDA

334

2 Associar a especificacdo de saida com um layout usando uma defini¢do de layout

em um modelo de Job Ticket. Isso pode ser feito pelo definidor de job ou pelo
artista de layout, mas em geral deveria ser feito pelo definidor do job.

Use a especificagdo de saida ao gerar a saida (Arquivo > Saida de trabalho)
para garantir que a imagem do job seja gerada corretamente. Para obter mais
informacdes, consulte “Usando especificacdes de saida com a saida de trabalho”.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.

CRIANDO UMA ESPECIFICAGAO DE SAIDA: MODO AVANGCADO

Especificacdes de saida sdo Recursos e, portanto, devem ser criadas na caixa de
dialogo Gerenciador Job Jacket, conforme ¢ descrito em “Trabalhando com
recursos: modo avancado”.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios)
para criar especificacdes de saida.

APLICANDO UMA ESPECIFICAGAO DE SAIDA A UM LAYOUT

Vocé pode associar uma especificacdo de saida com um layout de duas formas:
criando o layout a partir de um modelo de Job Ticket ou aplicando a especificacdo
de saida ao Job Ticket ativo de um layout existente.

Um definidor de job em geral adicionara uma especificagdo de saida a uma
definicdo de layout em um arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout
sejam criados. Como uma especificacdo de saida é um Recurso, vocé pode
adicioné-lo a uma definicdo de layout como faria com qualquer outro Recurso
(consulte “Trabalhando com Recursos: modo avancado”).
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Para configurar um modelo de Job Ticket para criar automaticamente um layout
com uma especificacdo de saida especifica, associe a especificacdo de saida com
a definicdo de layout usando a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Um artista de layout pode associar uma especificacdo de saida com um layout
depois que o projeto e o layout sdo criados. Para obter informacdes sobre como
fazer isso, consulte “Editando um Job Ticket: modo basico.”

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets >
Modificar Job Ticket) para atribuir uma especificacdo de saida a um layout no
projeto ativo.
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USANDO ESPECIFICACOES DE SAIDA COM UM JOB DE SAIDA

Uma especificacdo de saida pode conter regras precisas para como um job pode
ser enviado para saida, incluindo regras que devem ser avaliadas e instrugoes
para como o job deve ir para a saida. Por exemplo, uma especificacdo de saida
pode especificar que um layout nao deve incluir imagens com resolucdo inferior
a 150 dpi e que deve ser enviado para a saida em formato PDE

Se a estrutura de Job Jackets do layout ativo inclui uma especificacdo de saida
(consulte “Criando uma especificacdo de saida: modo avancado”), vocé pode
usar a especificacdo de saida para enviar o job para saida. Para fazer isso:

1 Escolha Arquivo > Saida de trabalho. A caixa de didlogo Saida de trabalho
serd exibida.

2 Selecione uma especificacdo de saida.

3 Clique em Saida.

Vocé pode usar a caixa de didlogo Saida de trabalho (menu Arquivo) para enviar
o layout ativo para a saida usando uma especificacdo de saida incluida na estrutura
de Job Jackets do layout.

weses®  Um arquivo JDF sempre € incluido quando vocé envia um job para a saida
usando Saida de trabalho.
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TRABALHANDO COM REGRAS E CONJUNTOS DE REGRAS

Uma Regra € um teste que € executado em relacdo ao layout ativo quando vocé
escolhe Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout.

Cada Regra pode testar uma condicdo. Por exemplo, uma Regra pode definir
que todos os caracteres de texto devem ser configurados como sobreimpressao.
As Regras também podem incluir descri¢des, politicas (para indicar ao artista
de layout se uma determinada condicao é obrigatéria, recomendada ou proibida)
e instrugdes para corrigir situacdes com problemas.

O procedimento padrdo para trabalhar com Regras e Conjuntos de Regras é:

1 Criar Regras (consulte “Criando regras: modo avancado”) e adiciona-las a um
Conjunto de Regras (consulte “Adicionando regras a um conjunto de regras:
modo avangado”). Isso em geral é feito por um definidor de job, possivelmente
trabalhando com um especialista em saida.

2 Associar o conjunto de regras com um layout usando um modelo de Job Ticket
(consulte “Aplicando um conjunto de regras a um layout”). Isso em geral € feito
pelo definidor de job.

3 Usar o conjunto de regras para avaliar o layout (consulte “Avaliando um
layout”). Isso em geral € feito por um artista de layout.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.

CRIANDO REGRAS: MODO AVANCADO

Para criar uma Regra, primeiro navegue até os Recursos da Regra na caixa de
didlogo Gerenciador Job Jacket, conforme é descrito em “Trabalhando com
recursos: modo avancado”. Em seguida, use o Assistente para regras, da
seguinte forma:

1 Clique no botdao Novo . A caixa de didlogo Editar regra (a primeira parte do
Assistente para regras) € exibida.

2 Digite um nome para a Regra no campo Nome.

3 Para indicar a qual tipo de objeto a Regra deve ser aplicada, escolha uma opcao
no menu suspenso Assunto. Estdo disponiveis todas as caixas, caixas de texto,
caixas de imagem, caracteres de texto, linhas, caminhos de texto, imagens
e fontes.
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Use a caixa de didlogo Editar regra para criar regras.

4 Para indicar o que a Regra devera verificar, marque uma opg¢do na area
Condicgoes. As condicdes disponiveis dependem do assunto selecionado.

Repita esta etapa para cada condicao que deseja incluir na Regra. As condi¢des
sdo combinadas com um operador AND l6gico. Por exemplo, para criar uma
Regra especificando que as caixas de texto devem ter um fundo 50% Azul,
escolha Caixas de texto e marque Fundo e Sombra.

5 Clique em Préximo para exibir a caixa de didlogo seguinte no assistente para
Regras. Nesta caixa de dialogo, vocé deve especificar as condi¢des que acionam
a Regra (por exemplo, “nao é Sobreimprimir” ou “é menor que 10pt”). Para
configurar cada condicao, clique no expansor para expandir o item na lista.
Em seguida, escolha op¢oes e digite valores nos campos fornecidos.

Use a segunda caixa de didlogo no assistente para Regras para configurar uma regra.
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Se uma condigio tem um botio [, voce pode clicar neste botao para adicionar
clausulas a condigdo. As clausulas sao combinadas com um operador OR légico.
Por exemplo, para especificar que o item indicado deve ter uma cor CMYK ou
cor spot, configure a primeira linha para verificar CMYK e acrescente uma
segunda linha para verificar Tinta spot.

6 Clique em Proximo para exibir a terceira e dltima caixa de didlogo no assistente
para Regras. Use esta caixa de didlogo para especificar uma Descri¢cdo da Regra,
uma Politica (que determina qual tipo de icone é exibido se a Regra for que-
brada) e Instrucdes para corrigir o problema. As informacdes digitadas em
Instrucoes sdo exibidas quando um artista de layout escolhe Avaliar layout se
a Regra for quebrada.

Use a terceira caixa de didlogo no assistente para Regras para controlar o que
acontece quando uma regra é quebrada.

ADICIONANDO REGRAS A UM CONJUNTOS DE REGRAS:

MODO AVANCADO

As Regras devem ser incluidas em Conjuntos de regras, que sao denominados
colecoes de Regras. Um definidor de job pode incluir um ou mais Conjuntos
de regras em uma defini¢do de layout em um modelo de Job Ticket. Um artista
de layout trabalhando em um layout que se baseia na definicdo de layout pode
entdo avaliar o layout usando as Regras nos Conjuntos de regras (consulte
“Avaliando um layout”). Para adicionar uma Regra a um Conjunto de regras:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes
avancadas para exibir o painel avancado.

3 Crie ou selecione uma estrutura de Job Jackets.

4 Selecione Conjuntos de regra na lista no alto a direita.
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5 Clique no botdo Novo para criar um Conjunto de regras. A caixa de didlogo
Editar conjunto de regra sera exibida.

Use a caixa de didlogo Editar conjunto de regra para trabalhar com Conjuntos
de regras.

6 Digite um nome para o Conjunto de regras no campo Nome.

7 Selecione as Regras que deseja na lista Disponivel e clique no botao, ou clique
em Incluir tudo para adicionar todas as Regras na lista Disponivel ao Conjunto
de regras ativo.

8 Clique em OK.

APLICANDO UM CONJUNTO DE REGRAS A UM LAYOUT

Depois que um conjunto de regras foi associado com a instancia de modelo de
Job Ticket de um layout, o artista de layout pode avaliar o layout em relagdo
ao conjunto de regras (consulte “Avaliando um layout”). Vocé pode associar
um conjunto de regras a um layout de duas formas:

Um definidor de job em geral adicionara um conjunto de regras a uma definicdo
de layout em um arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout sejam
criados. Como um conjunto de regras € um Recurso, vocé pode adiciona-lo a
uma definicao de layout como faria com qualquer outro Recurso (consulte
“Trabalhando com Recursos: modo avangado”).
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Para tornar um conjunto de regras disponivel em um layout assim que o layout é
criado, associe o conjunto de regras com a definicdo de layout usando a caixa de
didlogo Gerenciador Job Jacket.

Um artista de layout pode adicionar um conjunto de regras a um layout depois
que o projeto e o layout sao criados. Para obter informacdes sobre como fazer
isso, consulte “Trabalhando com recursos em um Job Ticket: modo basico.”

Um artista de layout pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo >
Job Jackets > Modificar Job Ticket) para atribuir um conjunto de regras a um
layout no projeto ativo.
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AVALIANDO UM LAYOUT

Conjuntos de regras, especificacdes de layout e especificacdes de saida fornecem
testes que podem ser avaliados para determinar se um layout cumpre as especi-
ficacdes criadas pelo definidor do job. O comando Avaliar layout permite
executar esses testes e determinar se (e onde) ocorrem violacdes. Este comando
também verifica o layout em relacdo a definicdo de layout, para verificar o tipo
de meio (impressdo ou web) e as configuracdes de gerenciamento de cores.
Quando violac¢des sdo identificadas, um artista de layout pode decidir o que se
pode fazer quanto aos problemas (se houver).

Ve e

Antes de tentar avaliar um layout, certifique-se de que o projeto esteja associado
com um Job Ticket que defina conjuntos de regras ou especificacoes de saida
para o layout ativo.

Ve e

O recurso Avaliar layout foi projetado para destacar problemas de layout e
indicar onde podem ser corrigidos. Porém, ndo pode evitar que um artista de
layout faca alteracdes que infringem as especificacdes e as Regras definidas em
um Job Ticket.

Para avaliar um layout:

Escolha Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout. A caixa de didlogo Avaliacao
de layout é exibida, com os conjuntos de regras, as especificacdes de layout e
as especificacdes de saida aplicaveis listadas. Para expandir um conjunto de
regras, especificacdo de layout ou especificacdo de saida e ver suas Regras
componentes, clique no icone de expansor ao lado do item.

Use a caixa de didlogo Avaliagdo de layout para avaliar o layout ativo em relacéo
a conjuntos de regras, especificacdes de layout e especificacdes de saida.
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2 Para editar a Regra selecionada, clique em seu nome e, em seguida, clique no
botdo Editar regra. Quaisquer alteracoes na Regra sdo regravadas no arquivo de
Job Jackets e aplicadas a quaisquer outros projetos que usam esse Job Ticket.

3 Para indicar se uma Regra deve ser verificada, marque a caixa ao lado da Regra.
Para indicar que todas as Regras em um conjunto de regras, especificacao de
layout ou especificacdo de saida devem ser verificadas, marque a caixa ao lado
do nome do conjunto de regras, da especificacdo de layout ou da especificacao
de saida.

4 Para avaliar o layout ativo em relacdo as Regras verificadas, clique em Avaliar.
A coluna Maitsculas/mintsculas é atualizada para mostrar se o documento é
aprovado em cada verificacdo de Regras.

5 Para exibir informac¢des mais detalhadas sobre uma Regra infringida, clique em
seu nome e marque as caixas Instrucdes e Detalhes. A caixa Instrucdes mostra
quaisquer instru¢des gravadas pelo criador da Regra e a caixa Detalhes fornece
informagoes sobre o projeto (como se foi modificado desde a Gltima avaliagao).

A caixa de didlogo Avaliacdo de layout mostra quais Regras foram cumpridas e
quais foram violadas.

6 Para rolar o layout até os locais onde as Regras foram violadas, clique nos botoes
Exibir maitsculas/mintsculas. Isso torna facil corrigir violagdes de Regras.

FeFF:  Vocé pode configurar o QuarkXPress para avaliar automaticamente cada layout

quando o projeto é aberto, salvo ou fechado, e quando o layout € enviado para
saida. Para obter mais informagoes, consulte “Preferéncias de Job Jackets”.
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BLOQUEIO DE JOB JACKETS

Para evitar que duas pessoas tentem editar um Recurso simultaneamente, o
QuarkXPress bloqueia arquivos de Job Jackets compartilhados nas seguintes
circunstancias:

¢ Quando o usuario de um projeto que compartilha um arquivo de Job Jackets
exibe a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets > Modificar
Job Ticket), o QuarkXPress bloqueia o arquivo de Job Jackets.

¢ Quando um usudrio exibe a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu
Utilitarios), o QuarkXPress bloqueia todos os arquivos de Job Jackets exibidos
na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

¢ Quando o usuério de um projeto que compartilha um arquivo de Job Jackets
cria, duplica ou exclui um Recurso que esta no arquivo de Job Jackets compar-
tilhado, o QuarkXPress bloqueia o arquivo de Job Jackets. Por exemplo, se Tara
esta trabalhando em um projeto que compartilha o arquivo de Job Jackets
“Lista de Produtos”, escolhe Editar >Cores e comeca a modificar uma cor que
estd no Job Ticket do projeto, o QuarkXPress bloqueia todos os Recursos com-
partilhados no arquivo de Job Jackets “Lista de Produtos”, para que somente
Tara possa modifica-los.

Quando um arquivo de Job Jackets é bloqueado:

e Vocé nao pode criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket naquele
arquivo de Job Jackets.

e Vocé nao pode vincular um projeto ao arquivo de Job Jackets.

e Vocé nao pode exibir a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo >
Job Jackets > Modificar Job Ticket) para um projeto que compartilha o
arquivo de Job Jackets.

¢ Vocé pode exibir a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios),
mas nado pode editar o arquivo de Job Jackets bloqueado ou qualquer de seus
Job Tickets.

¢ Vocé ndo pode editar um Recurso compartilhado no arquivo de Job Jackets.
Por exemplo, se Tara bloqueou o arquivo de Job Jackets “Lista de Produtos” e
Samuel escolhe Editar >Cores e tenta modificar uma cor que esta no Job Ticket
do projeto, a cor fica esmaecida e indisponivel até que Tara desbloqueie o
arquivo de Job Jackets.

¢ Vocé ndo pode adicionar um layout ou mudar o nome de um layout existente
em um projeto que compartilha o arquivo de Job Jackets.

e Vocé nao pode editar uma regra da caixa de didlogo Avaliacao de layout
(Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout).

Um arquivo de Job Jackets bloqueado fica desbloqueado nas seguintes situacoes:

e Quando o usuario com o bloqueio fecha a caixa de dialogo Editar Job Ticket.
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e Quando o usuario com o bloqueio fecha a caixa de dialogo Gerenciador
Job Jacket.

* Quando o usudrio com o bloqueio termina de editar um Recurso que esta no
arquivo de Job Jackets compartilhado. Usando o exemplo acima, isso ocorreria
quando Tara clica em Salvar ou Cancelar na caixa de didlogo Cores depois de
alterar a cor compartilhada.

weses  Devido ao bloqueio de Job Jackets, é importante exibir as caixas de didlogo
Editar Job Ticket e Gerenciador Job Jacket somente quando necessario, e
feché-las assim que vocé concluir qualquer trabalho que precisa fazer com elas.

ey Se vocé exibir a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios)
e descobrir que nao pode editar o arquivo de Job Jackets associado com o seu
projeto, provavelmente aquele arquivo de Job Jackets esta bloqueado por
outro usuario.

IMPRIMINDO COM SAIDA JDF

Quando vocé envia um projeto para saida, pode indicar que um arquivo JDF
deve ser gerado e armazenado no local onde o arquivo de saida for salvo.
(Observe que, se vocé esta imprimindo diretamente para o dispositivo de saida,
nenhum arquivo JDF é gerado.)

Use o painel JDF da caixa de didlogo Imprimir para especificar que informacées
de Job Jackets sejam incluidas na saida na forma de um arquivo XML compativel
com JDF.
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Capitulo 13: Layout de web

Além de layouts de Impressao e Interativos, o QuarkXPress oferece suporte para
layouts de web, que vocé pode exportar para criar paginas da web em HTML.
O QuarkXPress oferece um conjunto rico de ferramentas para criar paginas da
web, incluindo rollovers, image maps, formularios, menus e estilos de CSS, além
de componentes de paginas da web mais comuns, como hiperlinks — portanto,
praticamente tudo o que vocé pode fazer em uma pagina da web pode ser feito

usando o QuarkXPress.

TRABALHANDO COM LAYOUTS DE WEB

Os topicos abaixo descrevem os principios basicos de trabalhar com layouts
de web.

CRIANDO UM LAYOUT DE WEB
As seguintes etapas descrevem como criar um layout de web.

1 Para comecar a criar um layout de web, execute um dos seguintes
procedimentos:

e Para criar um layout de web vazio como o primeiro layout em um novo
projeto, escolha Arquivo > Novo > Projeto.

e Para criar um layout de web como um novo layout em um projeto existente,
abra o projeto e escolha Layout > Novo.

e Para criar um layout de web com base em um layout existente, abra o layout
e escolha Layout > Duplicar.

A caixa de didlogo Novo projeto, Novo layout ou Duplicar layout é exibida
(todas sdo essencialmente iguais).
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Vocé pode configurar um novo layout de web na caixa de didlogo Novo projeto.

2 Escolha Web no menu suspenso Tipo de layout.

3 Para usar algo diferente das cores de texto e fundo padrdo para uma péagina da
web, escolha opcdes no menu suspenso na area Cores.

4 Especifique uma largura de pagina usando um dos seguintes métodos:

e Para criar uma pagina com largura fixa (ndo importa qual seja o tamanho da
janela do navegador), digite um valor no campo Largura da pagina e deixe
Pagina de largura variavel desmarcada.

e Para basear a largura da pagina na largura da janela do navegador, marque
Pagina de largura variavel e digite valores para Largura (que controla onde
a guia vertical que indica o fim da pagina é posicionada) e Minimo (que con-
trola a largura minima permitida para a pagina). Ao construir a pagina, vocé
deve indicar quais caixas de texto sdo redimensionadas para ajuste a janela do
navegador, marcando Item > Modificar > Texto > Fazer largura variavel para
essas caixas.

5 Para indicar uma imagem de fundo para a pdgina, marque Imagem de fundo,
clique em Selecionar para especificar o arquivo da imagem de fundo e escolha
uma opg¢ao no menu suspenso Repetir.

6 Clique em OK.

CAIXAS DE TEXTO EM LAYOUTS DA WEB
Os layouts da web sdo compativeis com dois tipos de caixas de texto:

e Caixas de texto rasterizadas: As caixas de texto rasterizadas tém a caixa Converter
para ilustracdo ao exportar marcada na caixa de didlogo Modificar (menu
Item). As caixas de texto rasterizadas tém aparéncia 6tima em uma pagina
exportada, porque sdo convertidas em imagens na exportacdo (conforme ¢
indicado pelos pequenos icones de camera no canto superior direito), mas o
contetido nao pode ser editado ou pesquisado pelo usudrio final. Use caixas
de texto rasterizadas quando a fidelidade ao design for importante.
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e Caixas de texto em HTML: As caixas de texto em HTML tém a caixa Converter
para ilustracao ao exportar desmarcada na caixa de didlogo Modificar (menu
Item). As caixas de texto em HTML permanecem selecionaveis e pesquisaveis
em uma pagina de web exportada, mas s6 podem usar fontes que estdo insta-
ladas no computador do usudrio final. Ao projetar, vocé pode usar qualquer
fonte que desejar em uma caixa de texto em HTML, mas nao ha garantia de
que a fonte serd exibida no navegador do usuario final. Use caixas de texto em
HTML quando a capacidade de pesquisar e selecionar texto for mais importante
do que a aparéncia.

As caixas de texto em HTML tém as seguintes limitacoes:

¢ As caixas de texto em HTML devem ser retangulares. Uma caixa de texto em
HTML néao-retangular é convertida em imagem na exportacao.

¢ As caixas de texto em HTML ndo podem ser giradas.

e As caixas de texto em HTML podem conter colunas, mas as colunas serao
convertidas em uma tabela em HTML quando o layout de web for exportado.

e Vocé ndo pode redimensionar desproporcionalmente (esticar) uma caixa de
texto em HTML.

e Vocé ndo pode usar tamanhos de ponto fracionais para texto em uma caixa de
texto em HTML.

¢ O texto em uma caixa de texto em HTML contornara um item em frente a caixa
na pagina exportada, mas somente se o item na frente nao cobrir completamente
a caixa de texto em HTML. Se a caixa de texto em HTML estiver completamente
coberta, atua como se o item em frente tivesse um contorno de Nenhum.

¢ Vocé ndo pode vincular caixas de texto em HTML entre paginas.
Os seguintes recursos ndo estdo disponiveis em caixas de texto em HTML:
¢ Alinhamento forcado ou justificado
¢ Especificacoes de hifenizacdo e justificacdo (H&Js)
e Indentacdo de primeira linha
e Bloquear para gradacdo de linha de base
e Tabulacdes
¢ Configuragoes de Primeira linha de base e Inter Paragrafo Maximo
* Desvio de linha de base
¢ Kerning e tracking

¢ Escala horizontal e vertical
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e Estilos de fonte Contorno, Sombra, Capitulares pequenas, Superior e
Sublinhado em palavra

e Virar horizontal e vertical

Se vocé quiser usar essas configuracdes em uma caixa de texto em HTML,
escolha Item > Modificar e marque Converter para ilustracdo ao exportar
para converter a caixa de texto em HTML em uma caixa rasterizada.

TRABALHANDO COM FAMILIAS DE FONTES CSS

O padrao CSS (Cascading Style Sheets) permite criar familias de fontes, que
sdo grupos de fontes que podem ser associados com texto em caixas de texto
em HTML. Em geral, uma familia de fontes comecard com uma fonte muito
especifica (como Agency FB), depois listara algumas fontes similares, porém
mais comuns, que estdo disponiveis em geral na maioria das plataformas
(como Arial e Helvetica), e por fim uma fonte “genérica”: Serifada, sem serifa,
cursiva, fantasia ou com espacamento uniforme.

Para criar uma familia de fontes CSS:

1 Escolha Editar > Familias de fonte CSS. A caixa de didlogo Familias de fonte
serd exibida.

Configure familias de fonte na caixa de didlogo Familias de fonte.

2 Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar familia de fontes sera exibida.

Vocé pode indicar quais fontes participam de uma familia de fontes usando a
caixa de didlogo Editar familia de fontes.
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3 Escolha uma fonte genérica no menu suspenso Fonte genérica.

4 Para adicionar fontes a familia de fontes, use os botdes de seta. Use os botdes
Mover para cima e Mover para baixo para alterar as prioridades das fontes na
familia (mais alto na lista significa maior prioridade).

5 Clique em OK.
Para usar uma familia de fontes, simplesmente aplique a primeira fonte na

familia de fontes ao texto em uma caixa de texto em HTML.

ELEMENTOS GRAFICOS EM LAYOUTS DA WEB

Quando vocé exporta um layout de web, os seguintes objetos sdo convertidos
em imagens em um formato adequado para visualizacdo na web:

¢ Caixas contendo imagens importadas

e Linhas

e Texto em um caminho

¢ Caixas Nenhum (Item > Contetido > Nenhum)
e Caixas vazias

e Tabelas para as quais a op¢do Item > Modificar > Tabela > Converter tabela
paragrafico ao exportar estiver marcada

Vocé pode controlar esta conversdo na guia Exportar da caixa de
dialogo Modificar.

Vocé pode controlar as op¢des de exportacdo para imagens, caixas de texto
rasterizadas e outros elementos graficos na guia Exportar da caixa de
didlogo Modificar.
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Para configurar um elemento grafico para exportacdo:
1 Escolha Item > Modificar e va para a guia Exportar.

2 Escolha uma op¢do no menu suspenso Exportar como. As opcdes incluem
GIF, JPEG, SWF e PNG. As op¢Oes embaixo desta alteracdo de menu dependem
do formato selecionado.

3 Para indicar um diretério de destino para o arquivo de imagem exportado,
digite um valor no campo Exportar para.

4 Digite uma descricdo curta ou um nome para a imagem no campo
Texto alternativo.

IMPORTANDO UM ARQUIVO EM FORMATO FLASH (SWF)

Além de importar imagens em todos os formatos compativeis com os layouts
de Impressdo, vocé também pode importar arquivos em formato Flash (SWF).
Quando vocé exporta um layout que contém um arquivo Flash importado, o
arquivo Flash é copiado para o local de exportacdo e exibido como parte da
pagina HTML exportada.

CONVERTENDO DE/PARA LAYOUTS DE WEB

Para converter um layout de impressdo para um layout de web, abra o layout
e escolha Layout > Duplicar. Em seguida, escolha Web no menu suspenso
Tipo de layout.

Quando vocé converte um layout de impressdo em layout de web, as seguintes
mudangas ocorrem:

e A caixa de selecdo Converter para ilustracdo ao exportar é marcada para todas
as caixas de texto. Se vocé desmarcar esta op¢ao e transformar a caixa em uma
caixa de texto em HTML, todas as guias sdo convertidas em espacos.

As caixas de texto vinculadas em paginas de rosto sdo exibidas como caixas de
texto separadas na mesma pagina.

wesese Qs atributos de folha de estilo que nao sdo suportados em caixas de texto em
HTML sao marcados com um asterisco (*) na caixa de didlogo Editar folhas de
estilo (Editar > Folhas de estilo).

Quando vocé converte um layout de web em layout de impressdo, as seguintes
mudangas ocorrem:

¢ As caixas de texto em HTML e rasterizadas sdo exibidas como caixas de texto.
e As caixas de formularios em HTML e os formularios sao removidos.

e Rollovers e image maps sdo convertidos em imagens comuns.
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LIMITACOES DO LAYOUT DA WEB

As seguintes funcionalidades nao estdo disponiveis para caixas de texto nos
layouts da Web:

e caracteres deslocados

e Envio, espacamento, kerning e especificacdes H&J
e Caracteres ndo separaveis

e estilos OpenType

¢ bloquear para gradacao de linha de base

e marcas de énfase

e direcdo vertica da historia

¥eses  Para manter essas funcionalidades nos layouts da Web, selecione a caixa de
texto e marque Converter para grafico em Exportar na caixa de didlogo
Modificar (Item > Modificar).

HIPERLINKS

Na maioria das ferramentas de HTML, vocé cria um hiperlink selecionando um
intervalo de texto ou uma imagem e depois digitando a URL em um campo.
O QuarkXPress é um pouco diferente.

A paleta Hiperlinks

DESTINOS

Um destino € um “contéiner” para uma URL especifica. Assim como um projeto
do QuarkXPress pode conter listas de cores e folhas de estilo, pode conter uma
lista de destino. Cada destino contém um dos seguintes tipos de URL:

e URL: Aponta para um recurso especifico na web.
¢ Pagina: Aponta para uma pagina especifica no mesmo layout.

* Ancora: Aponta para uma parte especifica de uma pagina no layout.

weses  Embora a interface de usudrio diferencie entre URLSs, paginas e ancoras, o link
incluido no arquivo HTML exportado é sempre uma URL.
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Assim como cores e folhas de estilo, cada destino tem um nome. Vocé pode dar
qualquer nome que desejar a um destino. Por exemplo, se tem um destino para
a URL www.quark.com, vocé pode chama-la de “website da Quark”.

Assim como vocé vé uma lista das cores de um projeto na paleta Cores, pode
ver uma lista dos destinos de um projeto na paleta Hiperlinks. E assim como
pode aplicar uma cor da paleta Cores, pode “aplicar” um destino ao texto ou
item selecionado clicando no hiperlink na paleta Hiperlinks.

Vocé pode editar sua lista de destinos na caixa de didlogo Hiperlinks (menu
Editar). Observe que, como ocorre com as cores, a lista de destino de um projeto
pode conter destinos que nao sdo usados no projeto.

Ve e i

Se vocé preferir criar hiperlinks selecionando algo e depois digitando uma URL,
ainda pode fazer isso no QuarkXPress. Porém, deve saber que, se fizer assim,
estara criando um destino, e o destino sera adicionado a lista de destinos do
projeto e listado na paleta Hiperlinks.

ANCORAS

Uma dncora é simplesmente um marcador que vocé anexou a um objeto em
algum lugar no layout. Vocé pode anexar ancoras a:

Uma palavra, caractere ou string em um item rasterizado, uma caixa de texto
em HTML ou texto em um caminho.

Uma caixa de imagem

Uma area especifica em um mapa de imagens
Uma célula especifica em uma tabela

Uma caixa vazia

Uma linha

No QuarkXPress, indicadores de ancora tém esta aparéncia: ou <,

ALVOS

Vocé pode usar alvos para controlar em que janela um destino € aberto.
Os tipos de alvos disponiveis sao:

Nenhum: O destino serd exibido na mesma janela que o hiperlink.

em branco: O destino deve ser exibido em uma nova janela do navegador.
_auto: O destino serd exibido na mesma janela que o hiperlink.

_pai: O destino sera exibido na janela pai da pagina que contém o hiperlink.

_alto: O destino deve remover todos os frames na pagina e ocupar a janela do
navegador inteira.
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¥  Um alvo € associado com um hiperlink individual (algo onde o usuario final

clica), e ndo com um destino (a URL que ¢é aberta com o clique). Em conse-
qliencia, vocé nado pode especificar um alvo se est4 apenas criando um destino.

CRIANDO UM DESTINO

Um destino contém uma URL para a qual um hyperlink pode apontar.
Para criar um destino:

1 Escolha Janela > Hiperlinks. A paleta Hiperlinks serd exibida.

Para especificar a URL manualmente, escolha URL e digite a URL no campo
URL ou use o botao Selecionar para criar um caminho para um arquivo espe-
cifico. (Lembre-se de que vocé deve garantir que o caminho ainda € valido na
pagina em HTML exportada.) Vocé pode escolher entre quatro protocolos
comuns usando o menu suspenso ao lado do campo URL.

Para criar um vinculo para outra pagina no mesmo layout, escolha Pagina no
campo Tipo e selecione uma pagina no menu suspenso Pagina.

Para criar um vinculo para uma ancora especifica no mesmo layout, escolha
Ancora no campo Tipo e selecione uma ancora no menu suspenso Ancora.

2 Clique em OK. (Se vocé estd acrescentando varios destinos, pressione Shift
enquanto clica em OK e a caixa de didlogo Novo hyperlink permanecera aberta.)

Crie um destino usando a caixa de didlogo Novo hiperlink.

CRIANDO UMA ANCORA

Uma ancora é simplesmente um ponteiro para um local especifico em um
layout. Para criar uma ancora:

1 Escolha Janela > Hiperlinks. A paleta Hiperlinks sera exibida.

Clique no botdo Nova ancora na paleta Hyperlinks.
e Escolha Estilo > Ancora > Novo.
e Exiba o0 menu de paleta Hyperlinks e escolha Nova ancora.

e Exiba o menu de contexto para o texto ou item selecionado e escolha
Ancora > Novo.

2 Digite um nome para a dncora no campo Nome da dncora ou escolha um
nome de ancora ndo utilizado no menu suspenso.

3 Clique em OK.
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Configure uma nova ancora usando a caixa de didlogo Nova ancora.

¥eses®  Para criar uma ancora “vazia”, desmarque tudo e clique no botdo Nova ancora
na paleta Hyperlinks. Use este método para criar hyperlinks que apontam
para ancoras em partes do layout as quais vocé ndo tem acesso ou que ainda
nao criou.

CRIANDO UM HIPERLINK USANDO UM DESTINO EXISTENTE

Um hiperlink é uma string de texto, caixa ou linha que aponta para um destino
especifico. Para criar um hiperlink usando um destino existente, selecione o
intervalo de texto ou a caixa de imagem que deseja usar como hiperlink e siga
um dos seguintes procedimentos:

¢ Clique em um destino na paleta Hiperlinks.
¢ Escolha Estilo > Hiperlink > [destino].
¢ Exiba o menu de contexto para o texto ou item selecionado e escolha

Hiperlink > [destino].

CRIANDO UM HIPERLINK DESDE O INiCIO

Um hiperlink é uma string de texto, caixa ou linha que aponta para um destino
especifico. Para criar um hiperlink e um destino simultaneamente:

1 Selecione o intervalo de texto ou item que deseja usar como hiperlink.
¢ Clique no botdo Novo hiperlink na paleta Hiperlinks.
¢ Escolha Estilo > Hiperlink > Novo.

e Exiba o menu de contexto para a caixa ou o texto selecionado e
escolha Hiperlink.

e Para especificar a URL manualmente, escolha URL e digite a URL no campo
URL ou use o botdo Selecionar para criar um caminho para um arquivo espe-
cifico. (Lembre-se de que vocé deve garantir que o caminho ainda é valido na
pagina em HTML exportada.) Vocé pode escolher entre quatro protocolos
comuns usando o menu suspenso ao lado do campo URL.

e Para criar um vinculo para outra pagina no mesmo layout, escolha Pagina e
selecione outra pagina no menu suspenso Pagina.

e Para criar um vinculo para uma ancora especifica no mesmo layout, escolha
Ancora e selecione uma ancora no menu suspenso Ancora.

2 Clique em OK.
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VISUALIZANDO LINKS NA PALETA HIPERLINKS

Os botdes Exibir e 0 menu suspenso na paleta Hiperlinks permitem controlar
0 que ¢é exibido na lista de rolagem da paleta:

Clique no botdo Exibir destinos para exibir os destinos.
Clique no botdo Exibir ancoras para exibir as ancoras.

Clique no botdo Exibir links de pagina para exibir os links para as paginas
neste layout.

Escolha Nome para exibir itens na lista pelos nomes ou escolha Link para exibir
itens na lista por URL.

FORMATANDO HIPERLINKS

Por padrdo, o texto de hiperlinks € sublinhado e colorido de acordo com as
cores padrdo definidas na caixa de didlogo Propriedades do layout (Layout >
Propriedades do layout). Vocé pode substituir a aparéncia padrao de hiperlinks
individuais selecionando as palavras especificas no hiperlink e aplicando a

formatacdo desejada (cor, tamanho e fonte).

Se vocé alterar a formatacdo de um paragrafo que contém texto de hiperlink,
os hiperlinks refletirdo as alteracdes de fontes e tamanho de fonte do paragrafo,
mantendo a cor e a formatacdo do texto sublinhado padrao.

EDITANDO E EXCLUINDO DESTINOS

Para editar o nome ou a URL de um destino, selecione o destino na paleta
Hiperlinks e clique no botdo Editar . Quaisquer alteracoes serdo aplicadas a
todos os hiperlinks neste layout que usam o destino.

Para excluir um destino, selecione o destino na paleta Hiperlinks e clique no
botdo Excluir [@). Todos os hiperlinks para este destino sdo removidos do layout.

Como alternativa, vocé pode editar e excluir destinos usando a caixa de didlogo
Hiperlinks (menu Editar).

EDITANDO E EXCLUINDO ANCORAS

Para editar o nome de uma ancora, selecione a ancora na paleta Hiperlinks e
clique no botdo Editar . Vocé pode editar o nome da ancora e a propria ancora.
Se a ancora nédo tem nome, somente a ancora é exibida na paleta Hiperlinks.

Para excluir uma ancora, selecione a ancora na paleta Hiperlinks e clique no
botdo Excluir 2. Todos os hiperlinks para esta dncora sao removidos do layout.

Como alternativa, vocé pode editar e excluir dncoras usando a caixa de didlogo
Hiperlinks (menu Editar).
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EDITANDO E EXCLUINDO HIPERLINKS

Para editar o destino de um hiperlink, selecione o hiperlink no layout, clique
no botao Editar na paleta Hiperlinks e digite um novo valor no campo URL
ou escolha uma op¢do no menu suspenso ao lado do campo URL.

Para remover o destino de um hiperlink, selecione o hiperlink no layout e clique
em Sem hiperlink na paleta Hiperlinks ou escolha Estilo > Hiperlink > Excluir.

NAVEGANDO COM A PALETA HIPERLINKS

Além de criar hiperlinks na paleta Hiperlinks, vocé pode usar a paleta
Hiperlinks para navegar até hiperlinks e ancoras no layout ativo do
QuarkXPress. Para navegar usando a paleta Hiperlinks:

e Para visualizar um destino que € uma URL, clique duas vezes no destino na
paleta Hiperlinks. A URL € passada para o navegador da web designado.

e Para navegar até uma ancora no layout ativo, clique duas vezes no nome da
ancora na paleta Hiperlinks.

ROLLOVERS

Um rollover ¢ uma imagem em uma pagina HTML que muda quando vocé passa
o ponteiro do mouse sobre ela. Os rollovers em geral sdo usados como “botdes”
com links para outra pagina ou que baixam um arquivo. Embora causem uma
boa impressao visualmente, os rollovers sdo uma carga adicional em tamanho
de arquivo e tempo para download. Além disso, os rollovers nao sdo compativeis
com as novas versoes de todos os navegadores da web (embora sejam compati-
veis com a versdo 3.x e posteriores de Microsoft Internet Explorer e Netscape
Navigator, e as versoes atuais de Safari e Firefox).

O QuarkXPress oferece dois tipos de rollovers:

® Rollover bdsico: Troca a imagem quando o ponteiro do mouse estéa sobre a caixa
de rollover.

® Rollover de duas posicoes: Troca a imagem em uma ou mais caixas quando o
ponteiro do mouse esta sobre a caixa de rollover.

Um rollover muda de aparéncia quando um usuério final “rola” o ponteiro do
mouse sobre ele.
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CRIANDO UM ROLLOVER BASICO

Vocé pode criar um rollover basico com caixas de imagem ou caixas de texto.
Se vocé usa caixas de texto, as caixas de texto sdo convertidas automaticamente
em imagens na exportacdo. Para criar um rollover basico:

1 Selecione uma caixa de imagem ou caixa de texto no layout de web ativo.

2 Escolha Item > Rollover basico > Criar rollover. A caixa de dialogo Rollover
serd exibida.

3 Especifique o que deve ser exibido quando o ponteiro do mouse ndo esta sobre
o rollover:

e Para um rollover de imagem, digite o caminho e o nome de um arquivo de
imagem no campo Imagem padrao ou clique em Selecionar/Procurar para
localizar o arquivo manualmente.

e Para um rollover de texto, digite e formate o texto.

4 Especifique o que deve ser exibido quando o usudrio final passa o ponteiro do
mouse sobre o rollover:

¢ Para um rollover de imagem, digite o caminho e o nome de um arquivo de
imagem no campo Imagem rollover ou clique em Selecionar/Procurar para
localizar o arquivo manualmente.

e Para um rollover de texto, digite e formate o texto.

5 Para adicionar um hiperlink ao rollover, digite um URL no campo Hiperlink ou
escolha um URL no menu suspenso Hiperlink. Vocé também pode clicar em
Selecionar/Procurar para localizar o arquivo alvo manualmente, mas observe
que isto cria um link absoluto; para criar um link relativo, digite manualmente
o caminho relativo para o arquivo alvo.

6 Clique em OK. A caixa de rollover exibe um icone para indicar que contém
imagens trocaveis, um icone para indicar que ¢ sensivel a rollovers e (se vocé
adicionou um hiperlink) um icone para indicar um hiperlink.

EDITANDO E EXCLUINDO ROLLOVERS BASICOS

Para editar um rollover, selecione uma caixa de imagem que contém o rollover
e escolha Item > Rollover basico > Editar rollover. A caixa de didlogo Rollover
serd exibida. Vocé pode alterar a imagem ou editar o hiperlink.

Para remover o comportamento de rollover de um rollover, selecione a
caixa de imagem que contém o rollover e escolha Item > Rollover basico >
Excluir rollover.
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CRIANDO UM ROLLOVER DE DUAS POSICOES

Em um rollover de duas posi¢cdes, o usudrio final passa o ponteiro do mouse
sobre uma caixa e a imagem em outra caixa exibe a imagem de rollover. A caixa
sobre a qual o usuario final passa ¢ denominada caixa de origem e a caixa que
exibe a imagem de rollover ¢ denominada caixa alvo. Para criar um rollover de
duas posicoes:

1 Crie uma caixa de texto ou caixa de imagem para ser a caixa de origem — a caixa
sobre a qual o ponteiro do mouse serd movido para chamar o rollover. Se a caixa
for uma caixa de texto, escolha Item > Modificar e marque Converter para
ilustracdo ao exportar.

2 Crie outra caixa de texto ou caixa de imagem para ser a caixa alvo — a caixa
que mudara seu conteido quando o ponteiro do mouse passar sobre a caixa
de origem. Se a caixa for uma caixa de texto, escolha Item > Modificar e marque
Converter para ilustracao ao exportar.

3 Importe uma imagem ou digite texto na caixa alvo. Este € o conteado padrao
para a caixa alvo.

4 Com a caixa alvo selecionada, escolha Item > Rollovers > Criar alvo de 2
posicoes. Um icone [&%] é exibido na caixa de origem.

5 Para especificar uma imagem de rollover, importe uma nova imagem ou digite
um novo texto na caixa alvo.

6 Para vincular a caixa de origem e a caixa alvo, selecione a ferramenta Vincular
rollover de 2 posicdes na paleta Ferramentas web, clique na caixa de origem
e, em seguida, clique na caixa alvo. Um icone [7 é exibido na caixa alvo.

7 Para criar caixas alvo adicionais, repita as etapas 2-6.

ALTERNAR ENTRE IMAGENS DE ROLLOVER NO LAYOUT

Um alvo de rollover basico ou rollover de duas posi¢cdes é uma caixa de imagem
para a qual duas imagens foram importadas: uma para o estado padrdo e outra
para o estado de rollover. Porém, apenas uma dessas imagens pode ser exibida
no layout de cada vez. Para alternar entre as duas imagens no layout, selecione
a caixa que contém o alvo de rollover basico ou rollover de duas posigcoes e
execute um dos seguintes procedimentos:

¢ Para um rollover basico, escolha Item > Rollover basico > Imagem padrao
para a imagem padrao, ou Item > Rollover basico > Imagem de rollover para
exibir a imagem de rollover.

e Para um rollover de duas posi¢des, escolha Item > Rollover de duas posicoes >
Exibir, e depois escolha um dos itens do menu.

CAPITULO 13: LAYOUT DE WEB 359



I ROLLOVERS

REMOVENDO UM ALVO DE UMA CAIXA DE ROLLOVER DE

DUAS POSICOES

Para remover um alvo Gnico de uma caixa de rollover de duas posigoes, selecione
a caixa que contém o rollover de duas posicdes, escolha Item > Rollover de 2
posicdes > Remover alvo e selecione a imagem que deseja remover.

DESVINCULANDO UM ROLLOVER DE DUAS POSICOES

Para desvincular um rollover de duas posicdes, selecione a ferramenta
Desvincular rollover de duas posi¢cdes na paleta Ferramentas web, clique
na caixa de origem e, em seguida, clique na caixa de alvo.

MAPAS DE IMAGEM

Um mapa de imagem € um recurso de HTML que permite que um usudrio final
crie vinculos para diferentes URLs clicando em diferentes partes de uma imagem
em uma pagina da web. Para criar um mapa de imagem, vocé importa uma

imagem, desenha “4reas quentes” (formas) nas partes da imagem que deseja

usar como hiperlinks e associa hiperlinks as areas quentes. As areas quentes
sdo invisiveis na exportacao, mas os hiperlinks funcionam quando o usuério

final clica nas varias partes da imagem.

CRIANDO UM MAPA DE IMAGENS

Para criar um mapa de imagens, selecione uma caixa de imagem e desenhe
uma ou mais areas quentes na caixa de imagem. Para desenhar 4reas quentes
na caixa de imagem ativa:

Selecione uma ferramenta Image Map na paleta Ferramentas web. Vocé pode
escolher entre as ferramentas Image Map retangulo, Image Map oval e
Imagem Map Bézier.

As ferramentas Image Map retangulo, Image Map oval e Imagem Map Bézier

2 Se voceé esta usando as ferramentas Image Map retangulo ou Image Map oval,

arraste o ponteiro em cruz, comecando dentro da caixa de imagem.

3 Se vocé esta usando a ferramenta Image Map Bézier, clique (ou clique e arraste)

para posicionar os pontos do poligono. Certifique-se de que o primeiro clique
seja dentro da caixa de imagem. Quando terminar de desenhar, clique duas
vezes para fechar o contorno da area quente.
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4 Para transformar uma 4rea quente em um hiperlink, clique em um destino ou

ancora na paleta Hiperlinks.

Escolha Visualizar > Guias e verifique se as dreas quentes estao onde
voceé deseja.

L 2 = 2

As areas quentes s6 sao exibidas quando a caixa de imagem que as contém esta
selecionada e as dreas quente ndo sao impressas.

L 2 = 2

Vocé pode criar areas quentes que se estendem além dos limites de uma caixa
de imagem. Na exportacdo, porém, essas areas quentes sao cortadas na borda
da caixa (com excecao de dreas quentes circulares).

EDITANDO UM MAPA DE IMAGENS

Depois que vocé criou um mapa de imagens, pode mover suas areas quentes,
alterar o tamanho das areas quentes e excluir as areas quentes. Para editar um
mapa de imagens:

1 Selecione uma caixa de imagem que contém um mapa de imagens.
2 Se as areas quentes ndo estiverem visiveis, escolha Visualizar > Guias.

3 Para redimensionar uma area quente, selecione a area quente e arraste uma de

suas algas.

4 Para mover uma area quente, arraste dentro de suas bordas.

5 Para excluir uma area quente, selecione a area quente e pressione

Excluir/Backspace.

L a2 2

As areas quentes sdo armazenadas com a imagem na qual foram criadas. Se
uma imagem for duplicada, movida, redimensionada, inclinada ou girada, os
mapas de imagem sao incluidos.

FORMULARIOS

Os formularios em HTML permitem que os usudrios assinem listas de correio,
comprem produtos e enviem feedback pela Internet ou uma intranet. Os for-
mularios podem conter campos de texto, botdes, caixas de selecdo, menus
suspensos e listas; os usudrios podem usar esses controles para digitar texto,
informar senhas com seguranca e até carregar arquivos.

O mais importante sobre os formularios € que eles ndo podem existir em um
vazio; ao criar um formulério, vocé também precisa criar um script baseado em
servidor ou aplicativo para processar os dados encaminhados pelo formulario.
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Esses scripts e aplicativos com freqiiéncia, mas nem sempre, usam o protocolo
CGI (Common Gateway Interface), e podem ser escritos em linguagens como
Perl, C, Java e AppleScript®. Os protocolos e as linguagens que vocé usa dependem
do software de servidor web e da plataforma em que ele € executado.

Se vocé quer usar formuldrios HTML como parte de seu website, precisara usar
uma ferramenta de terceiros para criar o script ou aplicativo de servidor. Para obter
informacgdes sobre como abordar esta tarefa, converse com o seu Webmaster.

Vocé pode usar um formulério para coletar informacgdes sobre os visitantes de
seu website.

CRIANDO UMA CAIXA DE FORMULARIO

Uma caixa de formuldrio designa os limites de um formulario em HTML. Uma
caixa de formulario deve conter um ou mais controles de formulario e também
pode conter campos ocultos. Para criar uma caixa de formulario:

1 Selecione a ferramenta Caixa de formulario © na paleta Ferramentas web.

e Escolha Obter se quiser que o navegador de web anexe os dados do formulario
ao fim da URL do script ou aplicativo alvo.

e Escolha Post se quiser que o navegador de web envie os dados do formulario
do script ou aplicativo alvo como uma transacdo HTTP separada.

e Escolha Nenhum ou Auto para especificar o mesmo frame ou janela
do formulario.

¢ Escolha Branco para especificar o alvo como uma nova janela sem nome.
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e Escolha Pai para especificar o alvo como o frame ou janela que € pai do for-
mulario. Se ndo ha uma janela pai, os dados do formulério serdo exibidos na
mesma janela do formulario (como se Nenhum ou Auto fossem especificados
no campo Alvo).

Escolha Acima para especificar o alvo como a primeira janela que ndo contém
frames — geralmente, a pagina que introduz o formulério.

Escolha Pagina de erro para especificar que outra pagina em HTML deve ser
exibida e digite a URL da pagina. Vocé também pode clicar em Selecionar/
Procurar para localizar a pagina alvo manualmente, mas observe que isto cria
um link absoluto; para criar um link relativo, digite manualmente o caminho
relativo para o arquivo alvo.

Escolha Mensagem de dialogo para especificar que um alerta deve ser exibido
em uma caixa de didlogo e depois exiba uma mensagem de alerta na caixa de
texto. Para incluir o nome do primeiro campo obrigatério vazio no alerta, use
<missing field>. Quando o alerta for exibido, esta tag serd substituida com
0s nomes dos campos obrigatorios vazios.

2 Clique em OK.

Vocé também pode criar um formulério desenhando um controle de formulério
em uma area em branco de um layout de web.

e de i

As caixas de formulario ndo podem sobrepor outras caixas de formulario.

e de i

Os controles de formuldrio devem ser contidos inteiramente em uma caixa
de formuléario.

ADICIONANDO UM CONTROLE DE TEXTO, SENHA OU
CAMPO OCULTO

Um controle de texto permite que os usudrios digitem texto puro. Um controle
de senha permite que os usudrios digitem texto puro, mas exibe o texto como
uma série de asteriscos (ou outros caracteres especiais). Um controle de campo
oculto envia um valor quando o formulério é enviado, mas nao exibe o valor
para o usudrio. Para adicionar um controle de texto, senha ou campo oculto a
um formulario:

1 Use a ferramenta Campo de texto ™ para desenhar o controle de texto na caixa
de formulario. Observe que, embora os campos ocultos possam se sobrepor em
uma caixa de formulério, os controles de formuldrio visiveis nao podem
ser sobrepostos.

2 Escolha Item > Modificar e clique na aba Forma.

3 Digite um nome para o controle de texto no campo Nome.
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4 Escolha uma op¢do no menu suspenso Tipo para especificar o tipo de campo:

¢ Escolha Texto de uma tnica linha para um controle que pode conter apenas
uma linha de texto.

¢ Escolha Texto de linhas multiplas para um controle que pode conter varias
linhas de texto.

e Escolha Senha para um controle onde todos os caracteres sdo exibidos como
asteriscos ou marcadores.

¢ Escolha Campo oculto para um controle que sera enviado com o formulério,
mas nao sera exibido no navegador da web do usuario final.

5 Digite um ntmero no campo Maximo de caract. para especificar o namero
maximo de caracteres que o controle aceitara.

6 Marque a caixa de selecdo Wrap texto para especificar que as varias linhas de
texto no controle devem ser quebradas automaticamente de uma linha para
a seguinte.

7 Para impedir que o usudrio final edite o contetido do controle, marque
Somente leitura.

8 Para indicar que o controle de caixa de selecdo deve conter um valor antes
que o formulério possa ser enviado, marque Obrigatorio.

9 Clique em OK.

ADICIONANDO UM BOTAO DE CONTROLE

Um controle de botio de enviar permite que os usuarios enviem o formulario
para um script de destino ou um aplicativo em um servidor. Um controle de
botdo de redefinir retorna todos os campos e botdes no formulario aos valores
padrdo. Para criar um controle de botao de enviar ou redefinir:

1 Use a ferramenta Botao de imagem ' para desenhar o controle de botdo na
caixa de formulario.

¢ Escolher Redefinir configura o controle de botdo para retornar todos os campos
e botdes no formulério aos valores padrao.

* Escolher Enviar configura o controle de botdo para enviar os dados do
formulério ao script CGI de destino ou aplicativo indicado pela caixa
do formulario.

2 Clique em OK.

3 Para adicionar texto a um botao, clique no botdo com a ferramenta
Contetdo ¥ e digite o texto que serd exibido no botdo.

L a2 2

Os botdes sdo redimensionados automaticamente para acomodar o
comprimento de seus nomes.

CAPITULO 13: LAYOUT DE WEB



FORMULARIOS

ADICIONANDO UM CONTROLE DE BOTAO DE IMAGEM

Voceé pode criar controles de botdo de imagem que enviardo um formulario.
Para criar um controle de botao de imagem:

1 Use a ferramenta botdao de imagem ® para desenhar o controle de botdo de
imagem na caixa de formulario.

2 Escolha Importar imagem (Arquivo > Importar imagem para exibir a caixa
de didlogo Importar imagem. Selecione o arquivo de imagem que sera exibido
no controle de botdo de imagem e clique em Abrir.

3 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
4 Digite um nome para o controle de botdo no campo Nome.

5 Clique na guia Exportar (Item > Modificar) para exibir as opcdes de exportacdo
para o controle de botao de imagem selecionado.

6 Clique em OK.

ADICIONANDO CONTROLES DE MENU POPUP E LISTA

Os controles de menu popup permitem que os usudrios escolham um item em
um menu. Os controles de lista permitem que os usudrios escolnam um ou mais
itens em um menu. Para adicionar um controle de menu popup ou lista a
um formulério:

1 Use a ferramenta Menu popup ' ou a ferramenta Caixa lista '® para desenhar
o controle de lista na caixa de formulario.

¢ Escolha Menu popup para um menu popup.
e Escolha Lista para uma lista rolavel.

e Para especificar um menu que voceé ja criou, escolha o nome do menu no
menu suspenso Menu.

e Para criar um menu, clique em Novo.

2 (Somente controles de lista) Para indicar que um ou mais itens no controle
podem ser selecionados, marque Permitir secdes multiplas.

3 Para indicar que pelo menos um dos itens no controle deve ser selecionado antes
que o formulério possa ser enviado, marque Obrigatorio.

4 Clique em OK.
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ADICIONANDO UM GRUPO DE CONTROLES DE BOTAO DE OPCAO

Um grupo de controles de botdo de op¢do permite que um usuario final escolha
um valor entre uma selecdo de valores. Quando um usuario final clica em um
botdo de opg¢do, desmarca todos os outros botdes de op¢do no grupo. Para
adicionar um grupo de controles de botdo de op¢do a um formulario:

1 Use a ferramenta Botado de radio | para desenhar varios controles de botado de
op¢ao na caixa de formulario.

2 Selecione um dos controles de botao de opgdo, escolha Item > Modificar e
clique na guia Formulario.

3 Escolha Botdo de radio no menu suspenso Tipo.

4 Os controles de botdo de op¢do com o mesmo nome sdo considerados no
mesmo grupo. Escolha um nome para o grupo de controles de botdo de op¢ao
e digite 0 nome no campo Grupo.

5 Para especificar um valor para o botdo de op¢do marcado, digite um valor no
campo Valor.

6 Repita as etapas 2-5 até criar e configurar todos os controles de botdo de opgao
no grupo.

7 Para fazer com que um dos controles de botdo de opc¢do seja selecionado por
padrao, selecione o botdo de opcdo, escolha Item > Modificar, clique na guia
Formulario e marque Usar como padrao.

8 Para indicar que um dos botdes de op¢ao no grupo deve ser selecionado antes
que o formulario possa ser enviado, selecione um dos botdes de op¢do e mar-
que Obrigatoério. Marcar Obrigatorio para um dos botdes de op¢ao marca a
caixa para todos os controles de botdo de op¢ao no grupo.

9 Clique em OK.

Ve e

Um controle de botdo de op¢ao ndo pode ter o mesmo nome de um controle
de caixa de selecao no mesmo formulario.

ADICIONANDO UM CONTROLE DE CAIXA DE SELEGCAO

Um controle de caixa de selecdo pode ser marcado ou desmarcado pelo usuério
final. Para adicionar um controle de caixa de selecdo a um formulario:

1 Use a ferramenta Verificacao de caixa © para desenhar o controle de caixa de
selecdo na caixa de formulario.

2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
3 Escolha Verificacao de caixa no menu suspenso Nivel.

4 Digite um nome para o controle de caixa de selecdo no campo Nome.
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5 Digite um valor para o controle de caixa de selecdo no campo Valor.

6 Para indicar que o controle de caixa de selecao deve ser marcado quando a
péagina da Web for exibida pela primeira vez, marque Inicialmente assinalado.

7 Para indicar que um controle de caixa de selecao deve ser marcado antes que o
formulario possa ser enviado, marque Obrigatorio.

8 Clique em OK.

L 2 = 2

A guia Formulario nio permite que vocé adicione texto a um controle de caixa
de selecao; porém, vocé pode especificar um texto para ser exibido ao lado de
uma caixa de selecdo quando um controle de formuldario de caixa de selecdo
for selecionado com a ferramenta Contetdo.

L 2 = 2

Um controle de caixa de selecdo nao pode ter o mesmo nome de um controle
de botdo de op¢do no mesmo formulario.

ADICIONANDO UM CONTROLE DE ENVIO DE ARQUIVO

Um controle de envio de arquivo permite que usudrios finais especifiquem o

caminho para um arquivo local que sera carregado quando um formulério for
enviado. O usudrio final pode digitar o caminho de arquivo ou clicar no botao
Procurar (criado com o controle de formulério) e navegar até o arquivo. Para
adicionar um controle de envio de arquivo a uma caixa de formulério:

1 Use a ferramenta Selecéo de arquivo * para desenhar o controle de envio de
arquivo na caixa de formulario.

2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
3 Digite um nome para o controle de envio de arquivo no campo Nome.

4 Vocé também pode especificar uma lista de tipos MIME aceitaveis, separados
por virgulas, no campo Aceitar.

5 Marque a caixa de selecdo Obrigatorio para especificar que um arquivo deve
ser enviado com os dados do formulario.

6 Clique em OK.
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MENUS

Um menu € uma lista de itens que podem ser exibidos em um controle de lista
ou em um controle de popup em uma caixa de formulario. Vocé pode usar

menus para permitir que os usudrios escolham entre uma lista de op¢des ou
criar menus de navegacdo em que cada item tem uma URL correspondente.

TRABALHANDO COM MENUS PADRAO

Os menus padrdo sdao uma lista simples de op¢des que podem ser usadas em
um formulario HTML. Um menu padrao pode fornecer valores para inclusao
no formuldrio ou ser usado para navegacao.

CRIANDO UM MENU PADRAO
Para criar um menu padrao:

1 Escolha Editar > Menus para exibir a caixa de didlogo Menus.

Vocé pode trabalhar com menus padrédo na caixa de didlogo Menus.

2 Para criar um menu, clique em Novo. A caixa de didlogo Editar menu
sera exibida.

Use a caixa de didlogo Editar menu para configurar um menu padréo.
3 Para especificar um menu como menu de navega¢ao, marque Menu de nave-

gacdo. Quando um usuadrio final escolhe um item em um menu de navegacao,
o navegador da web tentara abrir a URL especificada como o valor para o item.
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4 Para adicionar um item ao menu selecionado, clique em Adicionar. A caixa de
didlogo Item de menu sera exibida.

A caixa de didlogo Item de menu fornece controles para configurar um item de
um menu padrao.

5 Digite um nome no campo Nome. O nome serd exibido como um item no
menu suspenso.

6 Digite um valor no campo Valor. A forma como o valor ¢ usado depende de
se o menu ¢ um menu de navegacao:

¢ Se for um menu de navegacdo, escolher um item fard com que o navegador
da web tente abrir a URL especificada no campo Valor. Em conseqiiéncia, se
for um menu de navegacdo, certifique-se de que o valor no campo Valor seja
um URL valido.

e Se 0 menu ndo for um menu de navegacdo, escolher o item simplesmente
significa que o valor no campo Valor sera encaminhado ao servidor da
web junto com o resto dos dados do formulédrio quando o formulario for
encaminhado.

7 Para especificar que o item de menu deve ser selecionado por padrdo, marque
Usar como padrdo.

8 Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Item de menu.
9 Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Editar menu.

10 Clique em Salvar para fechar a caixa de didlogo Menus.

¥  Se nenhum item padrao for especificado, o primeiro item no menu ou lista em
geral é exibido como selecionado no formulério (este comportamento pode
variar dependendo do navegador).

USANDO UM MENU PADRAO
Para adicionar um menu padrdo a um layout de web, vocé deve adicionar uma
caixa de formulario.

¢ Se estiver usando o menu para fornecer valores para um formulario em HTML,
desenhe o menu na caixa de formulario, conforme descrito em “Adicionando
controles de menu popup e lista”.
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e Se estiver usando o menu para navegacdo, desenhe o menu na pagina usando,
na paleta Ferramentas web, a ferramenta Menu popup @ ou a ferramenta
Lista '®. O QuarkXPress criara automaticamente um formulario para conter o
menu popup ou a lista, mas usard o formuldrio apenas como recipiente para o
menu popup ou a lista.

TRABALHANDO COM MENUS EM CASCATA

Com o recurso Menus em cascata, vocé pode criar layouts otimizados para a
web que fornecem uma interface de usuario excelente e interesse visual. Os
menus em cascata simplificam o design, “ocultando” itens de menu até que o
usudrio passe o ponteiro do mouse sobre um item especifico.

CRIANDO UM MENU EM CASCATA
Antes de aplicar um menu em cascata, vocé deve cria-lo. Para fazer isso:

1 Escolha Editar > Menus em cascata. A caixa de didlogo Menus em cascata
serd exibida.

Vocé pode trabalhar com menus em cascata na caixa de didlogo Menus em cascata.

2 Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar menu em cascata serd exibida.

Use a caixa de didlogo Editar menu em cascata para configurar menus em cascata.
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3 Digite um nome para o menu em cascata no campo Nome do menu.

4 Na guia Propriedades do menu, configure as propriedades gerais do menu em
cascata da seguinte forma:

¢ Escolha uma cor para o menu em cascata no menu suspenso Cor de fundo.

e Escolha uma folha de estilo para o menu em cascata no menu suspenso Folha
de estilo.

¢ Digite um valor no campo Dist borda caixa para especificar a distancia entre
o texto do menu e a borda do menu em cascata.

¢ Na area Orientacdo do menu, clique em Horizontal ou Vertical para especificar
em que direcdo o menu deve ser exibido.

¢ Na éarea Caixa, especifique uma largura e uma altura para o menu em cascata.
O valor auto ¢é calculado usando a contagem de caracteres do nome do item de
menu ou submenu e o tamanho da fonte.

¢ Na é4rea Borda, especifique uma largura de linha no campo Linha e uma cor
para a linha no menu suspenso Cor. A linha e a cor serdo aplicadas a toda a
caixa do menu em cascata.

e Na é4rea Separador, digite uma largura de linha no campo Linha e uma cor
para os separadores no menu suspenso Cor. A largura de linha e a cor serdo
aplicadas aos separadores entre itens do menu.

e Na drea Animacao de abertura, escolha uma opc¢do no menu suspenso Direcao
para determinar como o menu sera aberto.

e Se vocé escolher uma op¢do diferente de Nenhum no menu suspenso Animacao
de abertura, o campo Velocidade fica disponivel. Digite um valor entre O
€ 10.000. A velocidade ¢ medida em milisegundos.

e Nos campos Offset, digite valores nos campos X e Y para especificar o quanto
os itens de menu devem ser deslocados em relagdo ao menu.

5 A guia Itens de menu permite especificar os itens de menu e submenu. Na area
Estrutura do menu, escolha Item de menu a partir do botdo Novo para criar
um novo item de menu.
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Vocé pode criar itens de menu e submenu na guia ltens de menu da caixa de
didlogo Editar menu em cascata.

6 Digite um nome para o item de menu no campo Nome do item de menu.

7 Para especificar um hiperlink para o item de menu, escolha um hiperlink
no menu suspenso Hiperlink, ou digite um hiperlink no campo Hiperlink.
Somente hiperlinks associados com URLs sdo exibidos no menu
suspenso Hiperlink.

8 Para especificar um item de submenu, selecione o menu na lista Estrutura do
menu e escolha Item de submenu no botao Novo, depois configure o item de
submenu conforme a descricdo acima.

9 Nas areas Mouse sobre item de menu e Mouse sobre item de submenu,
escolha cores para os itens de menu e submenu para o menu suspenso Fonte
e escolha cores para os fundos do menu suspenso Fundo.

10 Clique em OK e depois clique em Salvar na caixa de didlogo Menus em cascata.

APLICANDO UM MENU EM CASCATA A UMA CAIXA

Depois que vocé criar um menu em cascata, pode aplicar o menu a qualquer item
que tenha sido especificado para exportacao como uma ilustracdo (Item >

Modificar > Converter para ilustracdo ao exportar). Para fazer isso, selecione
o item e escolha Tabela > Menu em cascata > [Nome do menu em cascata].
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REMOVENDO UM MENU EM CASCATA DE UMA CAIXA

Para remover um menu em cascata de uma caixa, selecione a caixa e escolha
Item > Menu em cascata > Remover menu em cascata. O menu em cascata
€ removido da caixa e o contetido da caixa permanece intacto.

e e Remover um menu em cascata de uma caixa ndo exclui o menu em cascata do
projeto. Para excluir um menu em cascata de um projeto, use a caixa de didlogo
Menus em cascata (menu Editar).

TABELAS EM LAYOUTS DA WEB

Vocé pode criar tabelas em layouts de web da mesma forma como cria layouts
de Impressao. Porém, os seguintes recursos de tabela s6 estdo disponiveis em
layouts de Impressdo; os recursos podem estar alterados ou indisponiveis em
layouts de web:

¢ Blends em fundos de célula.

e Porcentuais de sombra em fundos quando cores seguras para a web
sdo escolhidas.

e Tracos e barras em linhas de grade.

¢ Diferentes larguras para linhas de grade.

e Valores de Primeira linha de base, Minimo, Offset e Inter Paragrafo Maximo.
e Multiplos valores de distancia entre a borda e a caixa do texto.

¢ Executar texto em torno de todos os lados.

e Virar horizontal/Virar vertical aplicados a texto.

e Texto girado ou inclinado em células.

Se vocé quiser usar esses recursos em um layout de web, deve rasterizar a tabela
ou algumas de suas células:

e Para rasterizar uma tabela inteira, escolha Item > Modificar e marque Converter
tabela para grafico ao exportar. Para obter informacdes sobre as op¢cdes nesta
guia, consulte “Trabalhando com elementos graficos” neste capitulo.

e Para rasterizar uma tnica célula, selecione a célula com a ferramenta Contetdo;
escolha Item > Modificar clique na guia Células e marque Converter célula
para grafico ao exportar.
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META TAGS

As meta tags contém informacdes sobre uma pagina da web. Elas ndo sdo exi-
bidas em um navegador da web, mas a inclusdo de meta tags nos layouts de web
pode facilitar a indexacdo das paginas por mecanismos de pesquisa.

As meta tags sdo armazenadas em conjuntos de meta tags. Voc€ pode associar um
conjunto de meta tags com uma pagina de layout da web e, quando a pagina for
exportada como HTML, a pagina exportada incluira todas as tags no conjunto
de meta tags.

Uma meta tag é um elemento de HTML, como <title> ou <body>. As meta
tags usadas com mais freqiiéncia tém dois atributos: name e content. O atri-
buto de nome identifica o tipo de meta tag e o atributo de contetido inclui os
valores exclusivos da meta tag.

Vocé pode usar uma grande variedade de meta tags. Porém, duas das meta
tags usadas com mais freqiiéncia sdo:

<meta name="description'>: O atributo content desta meta tag € lido e
exibido por alguns mecanismos de pesquisa.

<meta name=""keywords">: O atributo content desta meta tag é usado por
alguns mecanismos de pesquisa para ajudar a classificar paginas e pode ser
usado em pesquisas por palavras-chave.

L = 2

Para obter informacgoes sobre meta tags especificas e seus valores, consulte um
livro de referéncia sobre HTML.

CRIANDO UM CONJUNTO DE META TAGS
Para criar um conjunto de meta tags:

1 Escolha Editar > Meta Tags. A caixa de didlogo Meta Tags sera exibida.

2 Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar conjunto meta tag sera exibida.
3 Digite um nome para o conjunto de meta tags no campo Nome.

4 Clique em Adicionar. A caixa de didlogo Novo meta tag sera exibida.

5 Use os controles na caixa de didlogo para configurar a nova meta tag:

Use o menu suspenso Meta tag para escolher um tipo de atributos para a
meta tag, ou digite um atributo no campo Meta tag.

Use o menu suspenso Nome e o campo para especificar um valor a ser associado
com o tipo de atributo de meta tag selecionado no campo Meta tag.

Digite um contetido de meta tag no campo Contetido. Separe cada trecho de
contetido no campo Contetido do seguinte com uma virgula.

6 Clique em OK para salvar a nova meta tag.
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7 Depois de acrescentar todas as meta tags desejadas, clique em OK para fechar
a caixa de didlogo Editar conjunto meta tag.

8 Clique em Salvar para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Meta tags.

Vocé pode trabalhar com conjuntos de meta tags na caixa de didlogo Meta tags.

¥ese¥  Para criar um conjunto de meta tags padrdo que pode ser reutilizado e perso-

nalizado para cada projeto de web, crie um conjunto de meta tags quando
nenhum projeto estiver aberto.

ESPECIFICANDO UM CONJUNTO DE META TAGS PARA UMA
PAGINA DA WEB

Para associar um conjunto de meta tags com uma pagina da web, escolha
Pagina > Propriedades da pagina, escolha um conjunto de meta tags no
menu suspenso Conjunto meta tag e clique em OK.

PREVISUALIZANDO PAGINAS DA WEB

Os layouts de web podem ter aparéncia diferente no QuarkXPress e em um
navegador da web. Também podem ser exibidos de forma diferente em dife-
rentes navegadores da web, ou no mesmo navegador da web em diferentes
plataformas. Felizmente, o QuarkXPress torna facil previsualizar uma pagina
HTML nos navegadores de sua preferéncia antes de exportar o arquivo.

Ha duas formas de previsualizar o layout da web ativo em um navegador:
e Clique no botdo Previsualizar HTML  na parte inferior da janela de layout.

e Escolha uma op¢do no menu suspenso Previsualizar HTML  na parte inferior
da janela de layout.
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ESPECIFICANDO NAVEGADORES ADICIONAIS PARA PREVISUALIZACAO
Quando vocé instala o QuarkXPress, o navegador de HTML padrdo de seu
computador € selecionado automaticamente para previsualizar seus layouts de
web. Vocé pode especificar navegadores HTML adicionais para disponibiliza-los
em um menu suspenso na parte inferior da sua janela de layout, permitindo
que visualize facilmente as suas paginas da web em diferentes navegadores.
Para criar uma lista de navegadores para previsualizacdo de paginas da web:

1 Abra a caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) e clique em
Navegadores na lista a esquerda para exibir o painel Navegadores.

2 Clique em Acrescentar para exibir a caixa de didlogo Selecionar navegador.

3 Va até um navegador da web, selecione-o na lista e clique em Abrir. O navegador
¢é adicionado a lista de navegadores no painel Navegadores.

4 Se vocé quiser que este navegador seja o navegador padrao para previsualizar
layouts de web do QuarkXPress, clique na coluna da esquerda para o navegador
que acabou de acrescentar e certifique-se de que uma marca de selecdo seja
exibida na coluna.

5 Clique em OK.

EXPORTANDO PAGINAS DA WEB

Vocé pode criar uma pagina da web excelente como um layout de web do
QuarkXPress. Porém, antes de disponibilizar a pagina da web para o mundo,
€ necessario exportar o layout de web para o formato HTML.

PREPARANDO PARA EXPORTAGAO
Antes de exportar uma pagina, faca o seguinte:

1 Exiba o painel Layout de web > Geral da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).

2 Para indicar onde os arquivos devem ser exportados, digite um caminho para
um diretério em seu sistema de arquivos local no campo Diretorio raiz local ou
clique em Selecionar/Procurar para localizar a pasta de destino manualmente.

3 Quando vocé exporta um layout de web, os arquivos de imagem que acompa-
nham as paginas em HTML exportadas sdo colocados automaticamente em um
subdiretério do Diretério raiz local. Para indicar o nome desse subdiretério,
digite um valor no campo Diretério de exportacao de imagem.

4 Previsualize o layout para garantir que tem a aparéncia desejada (consulte
“Previsualizando paginas da web”).
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EXPORTANDO UMA PAGINA DA WEB
Para exportar o layout da web ativo como uma pagina em HTML:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Layout como HTML, Layout como XHTML 1.1
ou Layout como XSLT 1.0. A caixa de didlogo Exportar HTML sera exibida.

Use a caixa de didlogo Exportar HTML para controlar as op¢des de formatagdo
de layouts da web exportados.

2 Navegue até a pasta onde deseja armazenar os arquivos exportados. Nao precisa
ser a mesma pasta especificada no campo Diretdrio raiz local no painel Layout
de web > Geral da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

3 Escolha uma opg¢do no menu suspenso Exportar como.

e HTML: Exporta a pagina em formato HTML 4.0 Transicional. Esta é uma boa
opcdo para compatibilidade méxima com os navegadores existentes.

¢ XHTML 1.1: Exporta a pagina em formato XHTML 1.1. Escolha esta opgéo se
quiser compatibilidade com o formato XHTML 1.1, criando um arquivo HTML
que também é um arquivo XML valido. Observe que este formato nao é
compativel atualmente com todos os navegadores.

e XSLT: Gera transformacgoes de XSL em um arquivo XSL que contém nos em
XML. Essas transformacgdes de XSL, quando aplicadas a XML usando um
processador de XSLT, podem produzir um arquivo HTML (compativel com
XHTML 1.1) representando os dados de XML em sua janela de navegador
da web.

4 Digite um intervalo de paginas no campo Paginas ou escolha uma op¢ao no
menu suspenso Paginas.
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5 Escolha uma opg¢do no menu suspenso Codificacado:

e Se estiver exportando uma pagina que contém caracteres com diversas codifi-
cacdes (como diferentes idiomas com diferentes fontes de idiomas), escolha
Unicode (UTFx).

e Se estiver exportando uma pagina que usa uma unica codificacdo (como um
unico idioma com uma tnica fonte de idioma), escolha a codificacao
correspondente neste menu suspenso.

6 Marque Arquivo CSS externo para especificar que as informacdes de estilo no
layout da web exportado serdo armazenadas como um arquivo CSS (Cascading
Style Sheet) na pasta de exportacdo.

7 Marque Lancar navegador para exibir a primeira pdgina exportada em seu
navegador padrdo.

8 Clique em Exportar.
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Capitulo 14: Trabalhando com
varias linguas

QuarkXPressQuarkCopyDesk esta disponivel em vérias configuracoes lingiiisticas.
Se sua configuracao lingiiistica suportar, vocé pode:

Abrir e editar projetos que usam qualquer lingua de caracteres. Lingua de carac-
teres é um atributo que vocé pode aplicar ao texto para indicar que regras de
aplicacdo de hifen e verificacdo de ortografia devem serm usadas no texto. Vocé
pode aplicar lingua de caracteres no nivel dos caracteres — assim, mesmo que
uma sentenca use palavras em duas linguas diferentes, todas as palavras podem
usar hifens e ter a ortografia corrigida adequadamente. Para obter mais
informacdes, consulte “Hiperlinks”.

Mude a interface de usuario e os comandos do teclado para qualquer lingua do
programa. Lingua do programa quer dizer a lingua usada nos menus e nas caixas
de didlogo da aplicac¢do. A lingua do programa afeta apenas a interface do usuério;
ela ndo afeta a funcdo de verificacdo de ortografia e uso do hifen. Para obter mais
informacdes, consulte “Hiperlinks”.

e P

Qualquer edicdo lingtiistica do QuarkXPressQuarkCopyDesk pode abrir, mostrar
e liberar um projeto que use caracteristicas do Leste da Asia. No entanto, s6 a
edi¢do do Leste da Asia do QuarkXPressQuarkCopyDesk permite que vocé edite
o texto que usa as caracteristicas do Leste da Asia.

APLICANDO UMA LINGUA COM CARACTERES

O atributo lingua de caracteres determina o dicionario que é usado para verifica-
¢do de ortografia e quais sdo as regras e exce¢des para o uso do hifen. Quando
vocé verifica a ortografia de um texto que usa linguas diferentes, todas as pala-
vras sdo verificadas de acordo com o dicionério da lingua designada. Quando
o uso automatico do hifen é habilitado para um projeto que usa linguas com
caracteres diferentes, o hifen é aplicado as palavras de acordo com as regras e
excecdes especificas de cada uma das linguas.

Para aplicar uma lingua de caracteres ao texto, use o menu suspenso Idioma
na caixa de didlogo Atributos dos caracteres (Estilo > Caracteres). Vocé pode
ainda aplicar lingua de caracteres usando folhas de estilo e o painel Atributos
dos caracteres da paleta Medicoes.
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MUDANDO A LINGUA DO PROGRAMA

Para especificar a lingua do programa, selecione uma op¢do no submenu
Editar > Lingua do programa. Seus menus, caixas de didlogo e paletas mudam a
lingua escolhida. Os comandos do teclado sdo baseados na lingua do programa.

wewes  Algumas edic¢oes lingiiisticas do QuarkXPressQuarkCopyDesk podem néo
incluir a funcionalidade Lingua do Programa.

¥  Alingua do programa ndo tém efeito sobre o uso do hifen e a
verificagdo ortografica.
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Capitulo 15: Software XTensions

Vocé pode usar modulos XTensions para adicionar recursos como paletas,
comandos, ferramentas e menus que ampliam praticamente todas as atividades

que voce poderia realizar.

TRABALHANDO COM MODULOS XTENSIONS

O QuarkXPress é fornecido com um conjunto padrdo de modulos XTensions,
documentados neste capitulo. Vocé também pode instalar softwares XTensions
adicionais, desenvolvidos pela Quark ou por terceiros.

INSTALANDO MODULOS XTENSIONS

Para instalar m6dulos XTensions, coloque-os na pasta “XTensions” dentro da
pasta do aplicativo. Os médulos XTensions instalados recentemente sdo
carregados na inicializagdo seguinte.

HABILITANDO E DESABILITANDO MODULOS XTENSIONS

Vocé pode querer desabilitar médulos XTensions se estiver com pouca memoria
ou para solucionar problemas. Para habilitar ou desabilitar um mdédulo
XTensions, primeiro escolha Utilitarios > XTensions Manager para exibir a
caixa de didlogo XTensions Manager.

Vocé pode usar a caixa de didlogo XTensions Manager para ativar e desativar
médulos XTensions.

Para habilitar um moédulo, marque a caixa ao lado de seu nome na coluna

Habilitar. Para desabilitar um mddulo, desmarque sua caixa. A alteracdo tem
efeito na proxima vez que vocé iniciar o aplicativo.
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TRABALHANDO COM CONJUNTOS XTENSIONS

Se vocé habilita ou desabilita com freqiiéncia grupos especificos de médulos
XTensions, pode criar um conjunto XTensions que facilita alternar entre
esses grupos.

Para criar um grupo de XTensions, primeiro exiba a caixa de didlogo XTensions
Manager (menu Utilitarios) e habilite os médulos XTensions que deseja incluir
no grupo. Em seguida, clique em Salvar como e digite um nome para o grupo.
Quando quiser alternar para este grupo, simplesmente exiba a caixa de didlogo
XTensions Manager e escolha o nome do grupo no menu suspenso Set.

Vocé também pode importar e exportar conjuntos XTensions com os botdes
Importar e Exportar, para situagdes em que gostaria de compartilha-los com
outros usudrios.

SOFTWARE XTENSIONS DEGOLADURAS PERSONALIZADAS

Sangramento € o termo usado para descrever itens que sao impressos na borda
de uma pégina concluida. O software XTensions Degoladuras personalizadas
fornece uma funcionalidade de sangramento aprimorada para o QuarkXPress,
fornecendo mais controle sobre como sera o sangramento dos itens.

Para criar um sangramento no QuarkXPress, simplesmente crie itens que
se estendem além da borda da pagina para a area de copia, e especifique
quanta area além da borda da pagina deve ser impressa. Existem trés tipos
de sangramentos:

Um sangramento simétrico estende-se a mesma distancia de cada borda da pagina
de layout.

Um sangramento assimétrico especifica diferentes valores de sangramento para
cada borda da péagina.

Um sangramento de item de pdgina imprime todos os itens que se estendem além
da borda da péagina inteiramente.

O retdangulo de sangramento € a distdncia em que o sangramento se estende além
das bordas da pagina e é definido pelos valores de sangramento informados.
Por exemplo, se vocé criar um sangramento simétrico com o valor de 2 paicas,
o retangulo de sangramento abrange tudo o que estd a 2 paicas de cada borda
da pagina. E importante observar que o recurso Degoladuras personalizadas
cria automaticamente o retangulo de sangramento, mas nao estende os itens
automaticamente para a rea. Vocé deve posicionar os itens de forma que se
estendam além da borda da pagina de layout para criar o sangramento.
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Antes de fazer a saida de um layout para filme, dedique um momento a previ-

sualizar o layout e verificar se o sangramento aparecera conforme esperado.
Escolha Arquivo > Imprimir > Sumario. O icone de pagina grafica no canto

superior direito exibe a drea de sangramento para a primeira pagina no layout,
e indica se qualquer parte do layout ou do sangramento esté fora da area de
imagem. Lembre-se de adicionar a 4rea de sangramento as dimensdes do layout
ao comparar o tamanho do layout com a area de imagem.

USANDO DEGOLADURAS PERSONALIZADAS

Vocé pode usar o software XTensions Degoladuras personalizadas para criar
degoladuras ao imprimir, salvar uma pagina como um arquivo EPS, exportar
um layout como um arquivo PDF e exportar um layout em formato PPML.
O procedimento € semelhante para todas essas opgoes de saida, mas algumas
opcdes de degoladura s6 estao disponiveis para determinados métodos de saida.

Imprimir: O menu suspenso Tipo de degoladura esta no painel Degoladuras
da caixa de didlogo Imprimir.

EPS: O menu suspenso Tipo de degoladura esta na caixa de didlogo Salvar
pagina como EPS. Quando vocé salva uma pagina como um arquivo EPS, as
opgoes Itens de pagina e Clipe na borda da degoladura ndo estdo disponiveis.
Isso ocorre porque essas op¢Oes criam uma caixa delimitadora que inclui
qualquer item que se estende para fora da pagina. Isso poderia resultar em uma
caixa delimitadora diferente para cada pagina em um layout, o que poderia
resultar em saida inexata.

PDF: O menu suspenso Tipo de degoladura esta na caixa de didlogo Exportar
como PDF.

USANDO CLIPE NA BORDA DA DEGOLADURA

Ao criar uma degoladura simétrica ou assimétrica, vocé pode usar a caixa de
selecdo Clipe na borda da degoladura para definir se 0 QuarkXPress usa o
valor de degoladura para aparar itens:

Se Clipe na borda da degoladura estiver marcada, o QuarkXPress imprime
todos os itens da pagina de layout e da drea de copia que estdo pelo menos

parcialmente dentro do retangulo de degoladura, e o QuarkXPress usa os valores
de degoladura para aparar itens.

Se Clipe na borda da degoladura estiver desmarcada, o QuarkXPress imprime
todos os itens da pagina de layout e da 4rea de cOpia que estdo pelo menos
parcialmente dentro do retangulo de degoladura, e nao apara os itens, a ndo ser
que se estendam além dos limites da drea de imagem do dispositivo de impres-
sdo. Os itens da area de copia que ndo estdo dentro do retdngulo de degoladura
nao sao impressos.
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Se vocé armazenar itens na area de copia, certifique-se de posicioné-los fora
do retangulo de degoladura ao usar uma degoladura simétrica ou assimétrica.
Se estiverem dentro do retangulo de degoladura, itens na 4rea de copia poderdao
ser impressos na saida final.

SOFTWARE XTENSIONS DEJAVU

O software XTensions DejaVu para QuarkXPress adiciona uma lista de projetos
abertos recentemente ao menu Arquivo, na parte inferior ou como um menu
hierdrquico a partir do submenu Arquivo > Abrir. Esta lista habilita vocé a
acessar projetos de forma mais rapida e facil. Vocé também pode usar DejaVu
para designar pastas padrdo para recuperacao de texto e imagens, e para abrir
e salvar projetos.

O recurso Lista de arquivos adiciona uma lista de projetos abertos recentemente
ao menu Arquivo, na parte inferior ou como um menu hierarquico a partir
do submenu Arquivo > Abrir. Vocé pode optar pela exibicdo de trés a nove
projetos editados e salvos recentemente. Para alterar as configuracoes de Lista

de arquivos, use os controles no painel Lista da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).

Use o recurso Caminho padrdo para designar pastas padrao para os seguintes
comandos do menu Arquivo: Abrir, Importar texto, Importar imagem, Salvar
e Salvar como.

Ve e

O recurso Caminho padrdo s6 funciona se vocé especificar caminhos padrao.
Para fazer isso, exiba o painel Caminho padrao da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar). Depois de especificar um caminho padrdo para
um comando do menu Arquivo, o QuarkXPress usa esse caminho sempre que
vocé executar o comando.

SOFTWARE XTENSIONS EFEITO DE QUEDA DE SOMBRA

Com o software XTensions Efeito de queda de sombra, vocé pode aplicar efeitos
de queda de sombra desfocados automaticos a itens e texto em um layout.

Existem duas formas de aplicar efeitos de queda de sombra a itens ativos:
Usando a guia Efeito de queda de sombra da paleta Medic¢des ou usando a
guia Efeito de queda de sombra na caixa de didlogo Modificar (menu Item).
Nos dois casos, porém, as op¢des sdo as seguintes:

e Campo Angulo: Digite um valor entre 180° e ~180° em incrementos de 0,001
para especificar o angulo da “fonte de luz” que causa o efeito de queda de sombra.
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e Caixa de selecdo Sincronizar angulo: Marque para sincronizar o angulo com
outros efeitos de queda de sombra no layout para o qual este recurso esta mar-
cado. Alterar o valor de Angulo de quaisquer efeitos de queda de sombra para os
quais Sincronizar angulo estd marcada afetara todos os efeitos de queda de
sombra para os quais a caixa esta marcada.

e Campo Distancia: Digite um valor de offset para o item; o offset do efeito de
queda de sombra é mensurado a partir do canto superior esquerdo da caixa de
delimitacdo do item.

e Campo Escala: Digite um valor de 0 a 1.000% para especificar o tamanho do
efeito de queda de sombra em rela¢do ao item original.

e Campo Toldar: Digite um valor para especificar o quanto as bordas da queda
de sombra ficam toldadas, com valores maiores criando bordas mais indistintas.

e Campo Inclinacdo: Digite um valor entre +75° e 75° para inclinar o efeito de
queda de sombra em um determinado angulo.

e Cor, Sombra e Opacidade: Escolha uma cor no menu suspenso e digite valores
nos campos para especificar a cor, a sombra e a opacidade do efeito de queda
de sombra.

e Multiplicar efeito de queda de sombra: Esta configuracdo controla como a
sombra é combinada com seu fundo. Quando esta caixa estd marcada, a cor
da sombra é combinada com a cor ou as cores de fundo usando um modo de
mistura de “multiplicacdo”, produzindo um resultado mais escuro (similar a
uma sobreimpressdo). Quando esta caixa estd desmarcada, a cor do fundo é
combinada com a cor da sombra para criar as tonalidades intermedidrias que
vocé vé na tela. Em geral, esta caixa deve ser marcada quando a sombra é preta
(som considerar tonalidade ou opacidade) mas desmarcada quando a sombra
tem uma cor mais clara.

Herdar opacidade de item: Marque para que a queda de sombra reflita diferentes
opacidades no item, como as diferencas no fundo e no frame da caixa.

O item trespassa o efeito de queda de sombra: Marque para evitar que uma
sombra seja exibida em 4reas semi-opacas de um item — por exemplo, para
impedir que uma sombra apareca em sua caixa.

Efeito de queda de sombra runaround: Marque para incluir uma queda de
sombra com o contorno de texto especificado no painel Runaround (Item >
Modificar). O valor de Inicio do runaround é mensurado a partir das bordas
do efeito de queda de sombra. Por exemplo, se o texto contorna uma citagdo
em caixa retangular com um efeito de queda de sombra, o texto ndo ficara
sobreposto ao efeito de queda de sombra quando Efeito de queda de sombra
runaround estiver marcada.

e de i

Para criar texto com um efeito de queda de sombra, coloque o texto em uma
caixa com o fundo Nenhum, e aplique o efeito de queda de sombra a caixa.
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Ve e

Quando vocé aplica efeitos de queda de sombra a diversos itens nao agrupados,
os itens podem fazer sombras uns sobre os outros se estiverem sobrepostos.
Porém, quando vocé aplica um efeito de queda de sombra a um grupo, o grupo
como um todo terd uma Gnica sombra.

SOFTWARE XTENSIONS PREVISUALIZACAO DE RESOLUCAO PLENA

Com o software XTensions Previsualizacdo de resolucdo plena, o QuarkXPress
pode exibir imagens na tela usando a resolucao plena do arquivo de imagem.
Isso permite dimensionar ou ampliar a imagem sem pixelacdo (desde que
a imagem de origem tenha uma resolucdo alta o suficiente para acomodar
a ampliacao).

Ve e

O software XTensions Previsualizacdo de resolucdo plena nao tem efeito sobre
a saida. Afeta apenas as previsualiza¢cdes na tela

Vocé pode aplicar o recurso Previsualizacao de resolucdo plena a imagens indivi-
duais, uma por uma. Vocé também pode ativar e desativar a Previsualizacdo
de resolucao plena para um layout onde o recurso foi aplicado para uma ou
mais imagens.

Para aplicar o recurso Previsualizacao de resolucdo plena a uma imagem nas
caixas de imagem ativas, escolha Item > Previsualizacao de resolucao >
Resolucao plena.

Para ativar ou desativar o recurso Previsualizacdo de resolucdo plena em um
layout, escolha Visualizar > Previsualizacdes de resolucao plena. Quando o
recurso esta ativado, as imagens que estdao definidas para exibi¢do em resolucdo
plena fardo isso. Quando o recurso esta desativado, todas as imagens exibem sua
previsualizacdo de resolucdo normal, mesmo que a Previsualizacdo de resolucao
plena tenha sido aplicada a elas.

Se voceé especificar Baixa resolucdo na caixa de didlogo Imprimir (Arquivo >
Imprimir > Imagens > Saida), todas as imagens no layout, incluindo quais-
quer imagens definidas para exibicdo em resolucdo plena, serdo impressas em
baixa resolucdo.

Ve e

A Previsualizacdo de resolucdo plena nao foi projetada para funcionar com os
formatos de arquivo BMP, PCX, GIF, PICT e WME.

Ve e

Para desativar a Previsualizacdo de resolucdo plena enquanto esta trabalhando
em um layout, escolha Visualizar > Previsualizacoes de resolucao plena.
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SOFTWARE XTENSIONS GERENCIADOR DE GUIA PRO

O Gerenciador de guia Pro fornece controles de precisdo para criar e editar guias
na tela. Vocé pode especificar um local para uma guia, seja horizontal ou verti-
cal, se é aplicdvel a uma pagina ou spread inteiro, uma cor de exibi¢ao e uma
escala de exibicdo para a guia. Vocé pode editar, copiar e colar guias; espelhar
guias; criar guias, linhas e colunas de guias; criar guias a partir de uma caixa; e
adicionar guias de degoladura e seguranca.

Este software XTensions adiciona a paleta Guias ao QuarkXPress (menu Janela).

Consulte “Trabalhando com guias”.

USANDO A PALETA GUIAS
A paleta Guias fornece controles poderosos para manipular guias.

A paleta Guias

A paleta Guias funciona da seguinte forma:

Os controles no alto da paleta, da esquerda para a direita, permitem criar novas
guias, espelhar guias, exibir guias horizontais, exibir guias verticais, exibir apenas
as guias atuais e excluir guias.

Para classificar as guias por um atributo, clique no titulo da coluna que
corresponde ao atributo.

Para adicionar colunas de informacao a paleta, escolha uma op¢ao no botdo
Seletor de coluna a direita da lista de colunas.

A coluna Spread exibe um ndmero para cada pagina ou spread no layout. Para
exibir uma pagina ou spread, clique no spread na coluna Spread. Para exibir
as guias de um spread na paleta, clique na seta ao lado do spread. Para editar
uma guia, clique duas vezes nela.

Para exibir um menu de contexto para opg¢oes de edicdo, clique com Control/
clique com o botdo direito do mouse em cada coluna. Por exemplo, 0 menu de
contexto para a coluna Guia inclui as seguintes opc¢oes: Recortar guia, Copiar
guia, Colar guia, Excluir guia e Selecionar todas as guias.
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Para obter informacdes sobre as op¢des no menu da paleta, consulte “Menu
da paleta Guias”.

Nao importa se as guias estdo exibidas na tela, vocé pode trabalhar com elas
na paleta Guias (menu Janela) da seguinte forma:

Para exibir as guias de uma péagina ou spread, clique na seta ao lado da pagina
ou do spread na coluna Guia.

Para exibir as guias em todas as paginas ou spreads, clique com Option/Alt em
uma seta ao lado de um spread.

Para exibir apenas as guias verticais ou horizontais, escolha Exibir guias verticais
ou Exibir guias horizontais no menu da paleta. Para exibir todas as guias,
escolha as duas opg¢des.

Para exibir apenas as guias de pagina (guias horizontais limitadas a uma tnica
pagina) ou apenas as guias de spread (guias horizontais que abrangem todas

as paginas em um spread), escolha Exibir guias de pagina ou Exibir guias de
spread no menu da paleta. Para exibir todas as guias, escolha as duas op¢oes.

Para exibir apenas as guias na pagina ou no spread exibidos na janela de projeto,

escolha Exibir apenas atual no menu da paleta.

MENU DE PALETA GUIAS
A paleta Guias inclui as seguintes opgoes:

Nova guia: Permite criar uma nova guia. Consulte “Criando guias com o
Gerenciador de guia Pro”.

Recortar guia: Recorta a guia selecionada.
Copiar guia: Copia a guia selecionada para a area de transferéncia.

Colar guia: Cola a guia armazenada atualmente na area de transferéncia na
pégina ativa ou no spread ativo.

Selecionar Tudo: Seleciona todas as guias na pagina ou no spread ativo.

Espelhar guia: Copia a guia selecionada para o lado oposto da pagina ou
do spread.

Excluir guia: Exclui a guia selecionada.

Criar grade: Permite criar uma grade. Consulte “Criando grades com o
Gerenciador de guia Pro”.

Criar linhas e colunas: Permite criar linhas e colunas de guias. Consulte
“Criando linhas e colunas de guias”.

Criar guias a partir da caixa: Permite criar guias a partir de uma caixa.
Consulte “Criando guias com o Gerenciador de guia Pro”.

Criar guias de degoladura e seguranca: Permite criar guias de degoladura e
seguranca. Consulte “Criando guias de degoladura e seguranca”.
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e Exibir/Ocultar guias verticais: Exibe ou oculta as guias verticais.

¢ Exibir guias horizontais: Exibe ou oculta as guias horizontais.

¢ Exibir/Ocultar guias de pagina: Exibe ou oculta as guias na péagina ativa.
¢ Exibir/Ocultar guias de spread: Exibe ou oculta as guias no spread ativo.

e Guias na frente: Alterna as guias e as grades de pagina entre estar na frente e
atrds do conteado da pégina.

e Snap para guias: Ativa e desativa o recurso de snap para guias.

e Distancia de snap: Permite controlar a distancia de snap para o recurso Snap
para guias.

¢ Editar cores: Permite editar as cores disponiveis para guias criadas no
Gerenciador de guias Pro.

e Importar: Permite importar guias de um arquivo de guias exportado.

e Exportar: Permite exportar guias para um arquivo separado.

Consulte também “Trabalhando com guias”.

CRIANDO GUIAS COM O GERENCIADOR DE GUIA PRO
O Gerenciador de guia Pro fornece dois métodos para criar guias.

e Para criar guias numericamente usando o Gerenciador de guia Pro, clique no
botdo Criar uma nova guia no alto da paleta Guias ou escolha Novo no menu
de paleta. Use a caixa de didlogo Atributos de guia para especificar o Local, a
Direcdo e o Tipo da guia. Vocé também pode especificar a Escala de visuali-
zacdo a qual a guia serd exibida (no valor padrdo, 0%, a guia sempre serd exibida).
Escolha uma Cor da guia e especifique se esta Bloqueada e nao pode ser movida
com o mouse. Clique em Previsualizacdo para ver a guia na tela antes de cria-la,
e clique em OK.

A caixa de didlogo Atributos de guia

£ = 2

Vocé também pode exibir a caixa de didlogo Atributos de guia clicando duas
vezes em uma guia existente no layout.
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e Para criar guias automaticamente a partir das bordas de uma caixa, selecione
a caixa e escolha Criar guias a partir da caixa no menu da paleta. Use os
controles em Criar guias a partir da caixa para ajustar as posi¢des das guias
que serdo posicionadas nos lados Superior, Inferior, Esquerdo e Direito da
caixa. Os controles restantes funcionam da mesma forma como os da caixa de
dialogo Atributos de guia.

Criar guias a partir da caixa tem opcdes para criar guias ao redor das bordas
retangulares de uma caixa de qualquer formato.

CRIANDO GRADES COM O GERENCIADOR DE GUIA PRO

O Guide Manager Pro fornece um método rapido para criar uma grade de guias
com espacamento uniforme em péginas e spreads.

O Gerenciador de guia Pro torna facil criar uma grade como esta

Para criar uma grade na pagina ou no spread ativo:

1 Escolha Criar grade no menu da paleta Guias.
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Controles de Criar grade

2 Na area Linhas de grade, marque Horizontal e/ou Vertical.

3 Se vocé deseja que as grades comecem em um local especifico, por exemplo,
dentro das margens, marque os campos Inicio e/ou Fim e digite a distancia
entre as bordas da pagina e o inicio e o fim das guias.

4 Para criar guias com espacamento uniforme, escolha Nimero e digite no campo
o numero de guias de deseja. Para criar guias com uma distancia de separacdo
especifica, escolha Passo e digite a distancia no campo.

5 Use os controles Tipo, Intervalo, Cor, Visualizar escala e Bloqueado como
faz na caixa de didlogo Atributos de guia (consulte “Criando guias com o
Gerenciador de guia Pro”).

6 Clique em Previsualizacdo para ver a grade na tela e depois clique em OK.

CRIANDO LINHAS E COLUNAS

O Gerenciador de guia Pro permite criar linhas e colunas de guias com espaca-
mento uniforme e gutters. Para criar linhas e colunas de guias na pagina ou no
spread ativo:

1 Escolha Criar linhas e colunas no menu da paleta Guias.

A caixa de didlogo Criar linhas e colunas
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2 Digite um numero de linhas horizontais no campo Filas. Se deseja espaco entre
as linhas, digite um valor no campo Gutter.

3 Digite um nimero de colunas verticais no campo Colunas. Se deseja espaco
entre as colunas, digite um valor no campo Gutter.

4 Para criar guias dentro das guias master, clique em Margens. Caso contrério,
deixe Borda da pagina selecionada.

5 Use os controles Tipo, Intervalo, Cor, Visualizar escala e Bloqueado como
faz na caixa de didlogo Atributos de guia (consulte “Criando guias com o
Gerenciador de guia Pro”).

6 Clique em Previsualizacao para ver as guias na tela e depois clique em OK.

CRIANDO GUIAS DE DEGOLADURA E SEGURANCA

Se vocé precisa de guias de degoladura e/ou seguranca, pode adicioné-las com o
Gerenciador de guia Pro em vez de alterar o tamanho da pagina ou desenhar
suas proprias guias.

Aqui, guias de degoladura vermelhas sdo posicionadas 9 pts fora da pagina e guias
de seguranca verdes sdo posicionadas 9 pts dentro da pagina.

Para criar guias de degoladura e/ou seguranca na pagina ativa:
1 Escolha Criar guias de degoladura e seguranca no menu da paleta Guias.

2 Para guias de degoladura, marque Degoladura, digite um valor no campo
Gutter para especificar o quando as guias estardo fora da pagina e escolha
uma op¢ao no menu Cor.

392 CAPITULO 15: SOFTWARE XTENSIONS



SOFTWARE XTENSIONS GERENCIADOR DE GUIA PRO

3 Para guias de seguranca, marque Seguranca, digite um valor no campo Gutter
para especificar o quando as guias estarao dentro da pagina e escolha uma opgao
no menu Cor.

4 Use os controles Visualizar escala e Bloqueado como faz na caixa de diadlogo
Atributos de guia (consulte “Criando guias com o Gerenciador de guia Pro”).

5 Para aplicar as guias de degoladura e seguranca a varias paginas, use os controles
Intervalo do spread.

Vocé pode adicionar guias de degoladura e seguranca a paginas master e paginas
de layout.

6 Clique em Previsualizacao para ver as guias na tela e depois clique em OK.

SOFTWARE XTENSIONS IMPORTACAO DE TEXTO HTML

Vocé pode usar o software XTensions Importacdo de texto HTML para importar
texto HTML para um layout de Impressao ou Web, e converter a formatacdo do
texto HTML em formatacdo do QuarkXPress.

Para usar Importacdo de texto HTML:
1 Selecione uma caixa.
2 Escolha Arquivo > Importar. A caixa de didlogo Importar serd exibida.
3 Selecione o arquivo de texto HTML que deseja importar.

4 O QuarkXPress tenta detectar automaticamente a codificacdo do arquivo HTML.
Se vocé sabe que a codificacdo do arquivo é diferente da exibida no menu
suspenso Codificacdo, escolha essa opcéo.

5 Clique em Abrir.

Rathateg Para importar um arquivo HTML como texto puro e deixar as tags HTML sem
interpretacao, pressione Command/Ctrl ao clicar em Abrir.
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SOFTWARE XTENSIONS LOCALIZAR/ALTERAR ITEM

Este software XTensions adiciona a paleta Localizar/Alterar item ao QuarkXPress
(Editar > Localizar/Alterar item). Vocé pode usar esta paleta para fazer ope-

racOes de localizar-alterar em caixas de texto, caixas de imagem, caixas sem

conteudo, linhas e caminhos de texto. Vocé pode localizar e alterar atributos,
incluindo local, forma, cor, opacidade, estilo de frame, escala da imagem, namero

de colunas e mais.

A paleta Localizar/Alterar item

A paleta Localizar/Alterar item funciona da seguinte forma:

¢ As guias no alto exibem o tipo de atributos que vocé pode pesquisar: Caixa,
Cor da Caixa, Frame, Linha, Imagem e Texto. Os atributos em cada painel
correspondem a atributos na caixa de didlogo Modificar (menu Item) para
cada tipo de item.

e Cada painel contém dois lados: Localizar o que e Alterar para. Vocé marca os
atributos que esta procurando no lado Localizar o que e marca os atributos
que deseja alterar no lado Alterar para da paleta. Vocé pode procurar atributos
em varios painéis simultaneamente.

* O menu da paleta permite colocar os atributos do item selecionado no lado
Localizar o que da paleta. Vocé pode especificar op¢des em todos os painéis
na paleta Localizar/Alterar item escolhendo Adquirir todos os atributos,
ou preencher um painel de cada vez, escolhendo Adquirir atributos do painel.
Voceé pode usar Limpar todos os atributos e Limpar atributos do painel para
limpar painéis.

¢ O painel Sumario resume as configuracdes em todos os painéis.
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e As caixas de selecao na parte inferior da paleta permitem restringir a sua pesquisa
a tipos especificos de itens. Para localizar e substituir todos os tipos de itens,
deixe todas as caixas desmarcadas.

¢ Quando voceé clica em Localizar Proximo, Localizar/Alterar item pesquisa no
layout inteiro, do inicio ao fim. Para limitar uma pesquisa ao spread ativo, clique
com a tecla Option/Alt pressionada no botdo Localizar Préximo.

SOFTWARE XTENSIONS ESTILOS DE ITEM

Os Estilos de item permitem salvar conjuntos de atributos de item — incluindo
cor, estilo de frame, largura de linha, escala da imagem e distancia entre a borda
e a caixa do texto — como estilos nomeados que podem ser aplicados a partir

de uma paleta.

O software XTensions Estilos de item adiciona a paleta Estilos de item (Janela >
Estilos de item), a caixa de didlogo Editar Estilos de item (Editar > Estilos
de item) e a caixa de didlogo Usar Estilos de item (Utilitarios >Usar Estilos
de item).

Jesese Qs Estilos de item ndo afetam os atributos bloqueados de itens (posicdo, seqiién-

cia de texto ou imagem). Por exemplo, se vocé aplicar um Estilo de item a um
item cuja posicdo estd bloqueada (Item > Bloquear > Posicdo), o item nao se
moverd de acordo com quaisquer valores X, Y especificados no Estilo de item.
Quando o item esta selecionado, o nome de seu Estilo de item sera exibido com
um + ao lado do nome.

Fesese  Nao use Estilos de item com os recursos Contetado compartilhado e

Composition Zones.

vesese  Estilos de item ndo oferece suporte a tabelas.

USANDO A PALETA ESTILOS DE ITEM

Para aplicar um Estilo de item a todos os itens selecionados, clique duas vezes
no nome do Estilo de item na paleta Estilo de item ou selecione o Estilo de item
e clique em Aplicar estilo. Os botdes Adicionar estilo e Excluir estilo permitem
adicionar e excluir Estilos de item.

FeFeF  Vocé também pode aplicar um Estilo de item a itens selecionados escolhendo o

nome do Estilo de item no submenu Estilo > Estilos de item.
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A paleta Estilos de item

Para aplicar um Estilo de item, selecione os itens alvo e clique no nome do Estilo
de item na paleta Estilos de item. Vocé também pode pressionar o comando
de teclado que aparece a direita do nome do Estilo de item.

O Estilo de item aplicado ao item selecionado (se houver) é exibido em negrito
na paleta Estilos de item. Se o nome tem um + ao lado, o item usa formatacao
local que ¢ diferente do que ¢ definido no Estilo de item. Para remover forma-
tacdo local de um item, selecione o item, clique em Sem estilo no alto da paleta
Estilo de item e depois clique no nome do Estilo de item novamente. Vocé
também pode remover formatacdo local clicando com Option/Alt no nome
do Estilo de item.

Para criar, editar, duplicar, excluir, importar ou exportar Estilos de item, use a
caixa de didlogo Estilos de item (Editar > Estilos de item). Vocé também pode
editar Estilos de item clicando com Option/Alt no nome do Estilo de item na
paleta Estilos de item ou selecionando o Estilo de item e escolhendo Editar
no menu da paleta Estilos de item.

Consulte também “Criando Estilos de item” e “Verificacdo do uso de estilos
de item”.

CRIANDO ESTILOS DE ITEM
Vocé pode basear um Estilo de item em um item formatado ou cria-lo desde o
inicio. Para criar um Estilo de item:

Para comecgar com um item formatado, selecione-o. Para comecar desde o inicio,
certifique-se de que nenhum item esteja selecionado.

2 Clique no botdo Novo na paleta  Estilos de item. Vocé também pode escolher

Novo no menu de paleta, ou escolher Editar > Estilos de item e clicar em Novo
na caixa de didlogo.
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Caixa de didlogo Editar Estilo de item

3 Na guia Geral, digite um nome descritivo no campo Nome.

4 Se deseja um atalho de teclado, digite-o no campo Equivalente do teclado.
Em Mac OS, vocé pode usar qualquer combinacdo de Command, Option,
Control e Shift com os nimeros no teclado numérico ou as teclas de funcao.
Em Windows, vocé pode usar qualquer combinacdo de Control e Alt com os
numeros no teclado numérico, ou qualquer combinacdo de Control e Alt
com as teclas de funcao.

Femes®  Se voce usar as teclas de fungdo, substituira quaisquer comandos do QuarkXPress

e comandos de sistema.

5 Se quiser basear este Estilo de item em outro Estilo de item, escolha escolha
uma op¢do no menu suspenso Baseado em.

6 Se estd comecando com um item selecionado, revise os atributos listados na
area Descricdo ou clique nas guias para revisar as configuracoes.

7 Para fazer alteracoes no Estilo de item, primeiro clique em uma guia, e depois:

* Marque Aplicar para incluir atributos de uma guia com o Estilo de item.
Em seguida, marque cada atributo que deseja incluir e modifique,
conforme necessario.

¢ Desmarque Aplicar se ndo quiser incluir quaisquer atributos de uma guia inteira.

e Desmarque um atributo individual para remové-lo do Estilo de item.
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VERIFICACAO DO USO DE ESTILOS DE ITEM

Para ver onde Estilos de item sdo usados e onde as substitui¢cdes locais ocorrem,
escolha Usar no menu da paleta Estilos de item. A caixa de didlogo Usar Estilos
de item lista cada uso de um Estilo de item, seu namero de pagina e seu status.

Caixa de didlogo Usar Estilos de item

As opgoes na caixa de didlogo Usar funcionam da seguinte forma:

e Para rolar para um item que usa um Estilo de item, clique na coluna Nome e
clique em Exibir.

¢ Se um item selecionado esta listado como Modificado, ele tem substitui¢cdes
locais. Clique em Atualizar para eliminar todas as substitui¢oes locais.

* Se o seu uso de estilos de item contém erros, clique em Exibir erros.

SOFTWARE XTENSIONS OPI

O software XTensions OPI fornece aprimoramentos para os recursos Open
Prepress Interface (OPI) incluidos no QuarkXPress.

Em um sistema OPI, vocé manipula versdes em baixa resolucdo de imagens no
QuarkXPress, e depois a versao em alta resolu¢do de cada imagem € incluida por
um sistema de pré-impressdo ou servidor OPI na saida. A OPI requer que um
layout seja enviado para saida para um sistema ou servidor de pré-impressao que
possa interpretar comentarios OPI e tenha acesso as versoes em alta resolucao
das imagens que passardo por OPI.

DIRECIONANDO UMA IMAGEM IMPORTADA PARA TROCA DE OPI
Vocé pode habilitar OPI para cada imagem ao importar uma imagem, ao
modificar uma imagem importada ou quando vocé usa a guia OPI da caixa de
dialogo Usar (menu Utilitarios):

¢ Ao importar uma imagem (Arquivo > Importar imagem), marque Usar OPI
para habilitar a substituicdo de OPI para a imagem.

e Selecione uma imagem que ja foi importada para o layout e escolha Item >
Modificar e clique na guia OPI. Marque Usar OPI para habilitar a substituicao
OPI para a imagem.
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e Escolha a guia Utilitarios > Usar > OPI para exibir uma lista de todas as imagens
no layout. Se uma imagem esta marcada na coluna OPI, a imagem esta definida
para troca.

T E importante evitar a renomeacdo de arquivos de imagem ao trabalhar com
imagens que serdo substituidas usando OPI.

ATIVANDO OPI PARA UM LAYOUT

Quando um layout de Impressao que contém comentarios OPI chega ao estagio
da saida final, vocé deve se certificar de que a OPI esteja ativa, para que o
QuarkXPress grave os comentarios OPI no fluxo de saida. Ainda que todas as
imagens apropriadas estejam direcionadas para OPI, o QuarkXPress s gravara os
comentarios de OPI se a OPI estiver ativa para o layout. Porém, em um ambiente
de arquivos de proxy, onde os proprios arquivos de proxy contém as informacoes
de OPI e ndo dependem de nossos comentarios, a OPI nado precisa estar ativa.

Para ativar OPI para um layout:
1 Escolha Arquivo > Imprimir. A caixa de didlogo Imprimir serd exibida.
2 Clique em OPI para exibir o painel OPI.
3 Marque OPI ativo.

4 Clique em Imprimir.

ey Quando a opcdo OPI ativo esta marcada, o QuarkXPress grava comentarios de
OPI para todas as imagens no layout. Porém, apenas as imagens direcionadas
usando um dos métodos descritos em “Direcionando uma imagem importada
para troca de OPI” serdo trocadas com uma versao em alta resolugao.

CRIANDO COMENTARIOS OPI PARA IMPRESSAO, EPS E PDF

O software XTensions OPI adiciona um painel OPI as caixas de dialogo
Imprimir, EPS e Op¢des de PDF Export. Vocé pode usar este painel para
definir se informacdes adicionais devem ser incluidas no fluxo PostScript
para substituicdo OPI bem-sucedida.

SOFTWARE XTENSIONS PDF FILTER
Vocé pode usar o software XTensions PDF Filter para fazer duas coisas:

e Salvar uma pagina ou um intervalo de paginas de um layout do QuarkXPress
como arquivo Portable Document Format (PDF). Para obter mais informacdes,
consulte “Exportando um layout em formato PDF”.
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e Importar uma pagina de um arquivo PDF para uma caixa de imagem. Para
obter mais informacdes, consulte “Importando um arquivo PDF para uma
caixa de imagem”.

IMPORTANDO UM ARQUIVO PDF PARA UMA CAIXA DE IMAGEM
Para importar um arquivo PDF para a caixa de imagem ativa:

1 Escolha Arquivo > Importar imagem.

e CaixaDeApara: Usa o tamanho da pagina depois que a apara é concluida. Esta
opc¢ao nao inclui marcas de registro e nao ¢ afetada por degoladuras aplicadas
ao espaco de layout quando o PDF é criado.

¢ CaixaDeCorte: Usa o tamanho da pagina mais o espaco para quaisquer
degoladuras especificadas e o espaco designado para marcas de registro.
CaixaDeCorte é igual ao tamanho do espaco de layout do ponto de vista
do software PDF Boxer XT.

e CaixaDeSangramento: Usa o tamanho da pagina mais o espago
para degoladuras.

¢ CaixaDeMidia: Usa o tamanho da pagina, sem incluir o espacgo para
degoladuras ou marcas de registro.

2 Clique em Abrir.

Feses A previsualizagdo de uma pagina PDF exibe a profundidade de cores especificada
no menu suspenso Cor TIFFs no painel Display da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).

Fe¥e¥  Para previsualizar outra pagina de um arquivo PDF na caixa de didlogo Importar
imagem, marque a caixa de selecdo Previsualizacao e digite o namero de pagina
no campo Pagina PDF.

Jeode i

Para saber qual pagina de um arquivo PDF foi importada para um layout, exiba
o painel Imagens da caixa de didlogo Usar (menu Utilitarios) e marque
Mais informacoes.

SOFTWARE XTENSIONS TESOURA

O software XTensions Tesoura adiciona a ferramenta Tesoura a paleta
Ferramentas. Vocé pode usar a ferramenta Tesoura para recortar o contorno de
uma caixa e transforma-la em uma linha, ou recortar uma linha ou caminho
de texto para fazer dois itens.
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Quando o software XTensions Tesoura é carregado, a ferramenta Tesoura é
exibida na paleta Ferramentas do QuarkXPress. Para usar a ferramenta Tesoura:

1 Selecione a ferramenta Tesoura

¢ Quando uma caixa de imagem ¢€ recortada, ela é convertida em uma linha de
Bézier. Como resultado, o contetido da caixa ndo é retido depois que o recorte
é feito.

¢ Quando uma caixa de texto é recortada, ela é convertida em um caminho
de texto.

¢ Quando um caminho de texto é recortado, ele é convertido em dois caminhos
de texto vinculados.

2 Selecione a ferramenta Selecdo de ponto [ e clique e arraste o ponto
para ajusta-lo.

SOFTWARE XTENSIONS SCRIPT

Quando o software XTensions Script esta carregado, o menu Scripts [ esta
disponivel na barra de menus do QuarkXPress. A partir deste menu, vocé pode
executar qualquer script AppleScript na pasta “Scripts” dentro da pasta de
aplicativo do QuarkXPress. O software XTensions Script disponibiliza por
padrao uma colecdo de scripts AppleScript a partir deste menu, e vocé pode
acrescentar seus proprios scripts AppleScript ao menu, incluindo-os na
pasta “Scripts”.

Para usar o software XTensions Script, escolha um script no menu Scripts [®eo
script sera executado. Os scripts padrao fornecidos sdo organizados em submenus.

Observe que, embora esses scripts tenham sido elaborados para operar no

maéximo possivel de fluxos de trabalho, configura¢des especificas em seu fluxo
de trabalho podem impedir que operem corretamente. Portanto, recomendamos
que voce salve os seus layouts antes de executar quaisquer scripts que os afetem.

waese O software XTensions Script € apenas para Mac OS.

wewes O software XTensions Script deve ser carregado antes que vocé possa executar
quaisquer scripts AppleScript que afetem o QuarkXPress, ndo importa se os
scripts sdo iniciados a partir do QuarkXPress ou de outro local (como a 4rea
de trabalho).

Os componentes obrigatérios incluem:
¢ Standard Additions Scripting Addition
¢ AppleScript Extension
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SUBMENU FERRAMENTAS DE CAIXA

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu
Ferramentas de caixa do menu Scripts [ quando o software XTensions Script
estd instalado.

Use Adicionar marcas de corte para posicionar marcas de corte ao redor da
caixa selecionada.

Use Banner facil para criar um “banner” (caixa de texto) no canto superior
esquerdo de uma caixa selecionada; vocé especifica o texto no banner.

Use Fazer caixa de legenda para criar uma caixa de legenda (caixa de texto)
abaixo da caixa selecionada.

Use Encolher ou Crescer no centro para redimensionar uma caixa a partir do
centro da caixa, e ndo de sua origem (as coordenadas 0,0).

SUBMENU GRADE

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Grade
do menu Scripts [® quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Dividindo uma caixa para criar uma grade de caixas com base nas
dimensoes da caixa selecionada.

SUBMENU IMAGENS

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Imagens
do menu Scripts [ quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Contetido para arquivo PICT para salvar a previsualizagcdo PICT da imagem
selecionada em um arquivo.

Use Copiar para pasta para salvar uma cépia da imagem na caixa de imagem
selecionada em uma pasta especificada.

Use Pasta para caixas de imagem selecionadas para importar arquivos de
imagem de uma pasta especificada para caixas de imagem selecionadas. As
imagens sdo importadas em ordem alfabética.

SUBMENU CAIXA DE IMAGEM

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Caixa de
imagem do menu Scripts[® quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Marcas de corte e nome para colocar marcas de corte ao redor da caixa
de imagem ativa e digitar o nome da imagem em uma caixa de texto abaixo
da caixa de imagem.

Use Colocar nome para incluir o nome de uma imagem em uma caixa de texto
abaixo da caixa de imagem que contém a imagem.
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Use Definir todo o fundo como Nenhum para alterar a cor de fundo de todas
as caixas de imagem no layout para Nenhum.

Use Definir todo o fundo para alterar o fundo de todas as caixas de imagem
no layout para uma cor e uma tonalidade especificadas.

SUBMENU IMPRIMINDO

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu
Imprimindo do menu Scripts ® quando o software XTensions Script
esta instalado.

Use OPI troca imagem para habilitar a propriedade de troca OPI para caixas
de imagem selecionadas. Este script requer que o software XTensions OPI
esteja carregado.

Use OPI ndo troca imagem para desabilitar a propriedade de troca OPI para
caixas de imagem selecionadas. Este script requer que o software XTensions OPI
esteja carregado.

SUBMENU SALVANDO

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Salvando
do menu Scripts [® quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Cada pagina como EPS para salvar cada pagina do layout como um
arquivo EPS individual com uma previsualizacdo em cores TIFFE.

Para salvar as paginas do layout ativo como arquivos EPS, clique em Ativo.

Para salvar as paginas de um layout em outro projeto, clique em Escolher para
exibir a caixa de dialogo Escolher um arquivo, navegue para o projeto de des-
tino e clique em Escolher. O script salva as paginas do layout que estava ativo
quando o projeto foi salvo pela Gltima vez.

SUBMENU ESPECIAL
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Especial
do menu Scripts [¢ quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Mover para pasta de scripts para copiar ou mover um script AppleScript
selecionado para uma pasta selecionada dentro da pasta “Scripts”.

Use Abrir PDF de scripts de Eventos da Apple para abrir “Um Guia para Scripts
de Eventos da Apple.pdf”. Este arquivo PDF contém informacgdes detalhadas
sobre como escrever scripts AppleScript para QuarkXPress.

Use Abrir pastas do QuarkXPress para abrir pastas especificadas dentro da
pasta do QuarkXPress.
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SUBMENU SEQUENCIAS DE TEXTO

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu
Seqiiéncias de texto do menu Scripts [® quando o software XTensions Script
estd instalado.

Use a ferramenta Vincular caixas de texto selecionadas para vincular caixas
de texto selecionadas. A ordem da seqiiéncia de texto baseia-se na ordem de
empilhamento das caixas de texto.

De/Para tags XPress converte o texto na caixa selecionada para codigos de “Tags
do XPress” ou de codigos de “Tags do XPress” para texto formatado (o texto €
formatado usando c6digos de “Tags do XPress”). Este script requer que o Filtro
“Tags do XPress” esteja carregado.

Desvincular caixas selecionadas quebra os vinculos entre as caixas de texto
selecionadas, mantendo a posicao do texto na cadeia de texto.

SUBMENU TABELAS

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Tabelas
do menu Scripts [ quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Cor de linha ou coluna para aplicar uma cor e uma tonalidade especificadas
a linhas ou colunas alternadas em uma tabela.

SUBMENU TIPOGRAFIA

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Tipografia
do menu Scripts [¢ quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Grade de linha de base +1pt para aumentar o tamanho da grade de linha
de base (o0 espaco entre as linhas de grade) em 1 ponto.

Use Grade de linha de base —-1pt para reduzir o tamanho da grade de linha
de base (o0 espaco entre as linhas de grade) em 1 ponto.

Use Largura das colunas e gutter para definir a largura das colunas e do gutter
(espaco entre as colunas) para uma caixa de texto selecionada.

Use Fazer fracdes para converter todas as instancias de nameros nos dois lados
de uma barra inclinada (por exemplo, 1/2) em fra¢des formatadas.

Use Definir distancias de borda da caixa de texto para especificar os
valores de distancia da borda da caixa de texto para cada lado da caixa de
texto selecionada.
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SOFTWARE XTENSIONS FORMA DE ITENS

O software XTensions Forma de itens adiciona a ferramenta Caixa de estrela
ao QuarkXPress. Vocé pode usar esta ferramenta para criar caixas em formato
de estrela com rapidez e facilidade.

USANDO A FERRAMENTA CAIXA DE ESTRELA
Vocé pode criar uma caixa de imagem em formato de estrela de duas formas:

1 Selecione a ferramenta Caixa de estrela [ e depois clique e arraste.

2 Selecione a ferramenta Caixa de estrela, depois posicione o ponteiro em cruz [
onde deseja a caixa em formato de estrela e clique uma vez. Quando a caixa de
dialogo Caixa de estrela for exibida, digite valores para os seguintes campos e
depois clique em OK:

e Largura da estrela
e Altura da estrela
e Numero de spikes

¢ Profundidade spike: Digite a distancia desejada entre a extremidade e a base
da ponta como uma porcentagem.

e Spikes aleatorias: Digite um valor entre 0 e 100, onde O é auséncia de
aleatoriedade e 100 é aleatoriedade total aplicada.

SOFTWARE XTENSIONS SUPER EXECUTAR E REPETIR

O software XTensions Super Executar e Repetir fornece uma alternativa versatil
para o recurso Avancar e Repetir do QuarkXPress. Vocé pode usar Super Executar
e Repetir para transformar itens ao duplica-los, dimensionando, girando e
inclinando os itens.

USANDO SUPER EXECUTAR E REPETIR

Use Super Executar e Repetir para duplicar itens com rapidez e facilidade,
simultaneamente girando, dimensionando ou inclinando os itens. Para usar
Super Executar e Repetir:

1 Selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto, um caminho de texto ou
uma linha.

Para especificar quantas vezes deseja duplicar o item, digite um namero
de 1 a 100 no campo Repetir contagem.

Para especificar o posicionamento horizontal das copias em relacdo ao item
original, digite um valor no campo Offset Horizontal. Um valor negativo

posiciona as copias a esquerda do original; um valor positivo posiciona as

coOpias a direita.
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e Para especificar o posicionamento vertical das copias em relacdo ao item ori-
ginal, digite um valor no campo Offset Vertical. Um valor negativo posiciona
as copias acima do original; um valor positivo posiciona as copias abaixo.

Para girar cada item duplicado, especifique o valor de rotacdo para cada item
em graus no campo Angulo. Por exemplo, se vocé digitar 10, o primeiro item
duplicado sera girado 10 graus em relacdo ao item original; o segundo item
duplicado seré girado 20 graus em relagdo ao item original; e assim por diante.

A rotacdo é no sentido anti-horario em relacdo ao item original.

Para especificar a espessura do frame duplicado final (para uma caixa de imagem
ou caixa de texto) ou da linha duplicada final (para um caminho de texto ou

uma linha), digite um valor em pontos no campo Finalizar largura de frame/

linha ou Largura de linha final.

¢ Ao duplicar uma caixa ou uma linha, digite um valor de 0% a 100% no campo
Finalizar sombra de caixa ou Sombra de item final para especificar a tonali-
dade da cor de fundo na caixa duplicada final ou a tonalidade da cor da linha
do caminho de texto ou da linha duplicada final.

Ao duplicar uma caixa que tem um fundo com blend, o campo Finalizar
sombra de caixa 2 fica ativado. Digite um valor de 0% a 100% no campo
Finalizar sombra de caixa 2 para especificar a segunda tonalidade de fundo
para o blend na caixa duplicada final.

Para especificar a escala da caixa de imagem, caixa de texto, caminho de texto
ou linha duplicada final, digite um valor de 1% a 1000% no campo Escala de
item final ou Escala de linha final.

Para inclinar uma caixa duplicada, digite um valor de 75° a -75° no campo
Inclinacao de item final para especificar a inclinacdo da caixa duplicada final.

Para dimensionar o conteddo de uma caixa de texto, do caminho de texto ou
da caixa de imagem para ajuste as caixas duplicadas, marque Contetdos
de escala.

Para especificar o ponto ao redor do qual a rotacdo ou o dimensionamento
ocorrerao para o item, escolha uma op¢ao no menu suspenso Rotacado e escala
relativa a. Observe que Ponto selecionado s esta disponivel como op¢do no
menu suspenso Rotacdo e escala relativa a quando um ponto em um item de
Bezier é selecionado.

2 Clique em OK.
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SOFTWARE XTENSIONS IMPORTACAO DE TABELA

Vocé pode usar o software XTensions Importacdo de tabela para criar uma tabela
no QuarkXPress usando um arquivo em Microsoft Excel como origem dos
dados, e pode atualizar a mesma tabela do QuarkXPress quando os dados
mudarem no arquivo em Excel. Vocé também pode usar este modulo XTensions
para importar e atualizar graficos e imagens do Microsoft Excel.

Quando o software XTensions Importacdo de tabela estd ativo ou carregado,
0s seguintes acréscimos sao exibidos na interface do QuarkXPress:

¢ A caixa de selecdo Vincular a dados externos é adicionada a caixa de didlogo
Propriedades da tabela.

e A guia Tabelas é adicionada a caixa de dialogo Usar.

e A guia Inserir grafico é adicionada a caixa de didlogo Importar imagem e
exibe todos os graficos presentes na planilha.

TYPE TRICKS

Type Tricks é um software XTensions que adiciona os seguintes utilitarios de
tipografia: Fazer fracdo, Fazer preco, Tracking de espaco entre palavras,
Verificacdo de linha e Personalizar sublinhado.

FAZER FRAGCAO

O comando Fazer fracado (Estilo > Estilo de tipo) habilita vocé a formatar
fracdes automaticamente. Este comando fica ativo quando uma fracéo ¢ sele-
cionada ou o cursor esta adjacente a (e na mesma linha que) os caracteres
que compodem a fracdo. Exemplos de fracdes que poderiam ser formatadas
sdo: 11/42, 131/416 e 11/4x.

Para converter caracteres em uma fracdo, selecione os caracteres que deseja
formatar e escolha Estilo > Estilo de tipo > Fazer fracao.

Os caracteres na fracao sao convertidos usando Desvio de linha de base e a
formatacdo especificada na guia Fracao/Preco da caixa de dialogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Aplicativo > Fracdo/Preco).

FAZER PRECO

O comando Fazer preco (Estilo > Estilo de tipo) habilita vocé a formatar precos
automaticamente. Este comando esta disponivel quando um texto que pode
ser formatado como preco (por exemplo, $1,49, £20,00 e a,bc) é selecionado
ou o cursor esté adjacente a (e na mesma linha que) qualquer dos caracteres.
Um preco deve conter um radix (simbolo decimal), que é indicado por um
ponto ou virgula. Os caracteres antes e depois do radix s6 podem ser letras
ou ndimeros.
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Para converter caracteres em preco, selecione os caracteres que deseja formatar
e escolha Estilo > Estilo de tipo > Fazer preco.

Quando vocé aplica Fazer preco, o QuarkXPress aplica automaticamente o
estilo de tipo superior aos caracteres que seguem o radix.

A aparéncia de fracdes convertidas e precos € determinada pelos valores e
selecoes digitados na guia Fracao/Preco da caixa de dialogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Aplicativo > Fracao/Preco).

TRACKING DE ESPACO ENTRE PALAVRAS

O recurso Tracking de espaco entre palavras habilita vocé a aplicar tracking
apenas ao espaco entre palavras. (Os valores de tracking normalmente sdo
aplicados tanto entre caracteres como entre palavras.) Este recurso s6 pode ser
acessado com comandos de teclado.

MAC OS
VALOR DE TRACKING COMANDO
Aumentar o espaco em 0,05 em Command+Control+Shift+]
Aumentar o espaco em 0,005 em Command+Control+Option+Shift+]
Reduzir o espaco em 0,05 em Command+Control+Shift+[
Reduzir o espaco em 0,005 em Command+Control+Option+Shift+[
WINDOWS
VALOR DE TRACKING COMANDO
Aumentar o espaco em 0,05 em Control+Shift+@
Aumentar o espaco em 0,005 em Control+Alt+Shift+@
Reduzir o espa¢o em 0,05 em Control+Shift+!
Reduzir o espa¢o em 0,005 em Control+Alt+Shift+!

Fewes O Tracking de espago entre palavras é aplicado com a aplicacdo de kerning

manual apés cada espaco selecionado. Para remover o Tracking de espago entre
palavras, selecione o texto e escolha Utilitarios > Remover Kerning manual.

VERIFICACAO DE LINHA

Use o recurso Verificacdo de linha para localizar vitvas, 6rfaos, linhas com
justificacdo fraca, linhas que terminam com um hifen e sobrefluxo de caixas
de texto. Verificacao de linha (Utilitarios > Verificacdo de linha) percorre
um documento, destacando as linhas questionaveis.
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Para especificar o que Verificacdo de linha deve procurar, exiba a caixa de
didlogo Critério de busca (Utilitarios > Verificacao de linha > Critério de
busca) e marque as categorias de tipografia indesejavel que deseja procurar.

Para pesquisar no documento inteiro, coloque o cursor em algum lugar no texto
e escolha Utilitarios > Verificacdo de linha > Primeira linha. Para pesquisar
a partir da localizacdo do cursor até o fim do documento, coloque o cursor
onde deseja iniciar a pesquisa e escolha Utilitarios > Verificacdo de linha >
Proxima linha ou pressione Command+;/Ctrl+;. Para continuar a pesquisa,
pressione Command+;/Ctrl+;.

PERSONALIZAR SUBLINHADO

O recurso Personalizar sublinhado permite personalizar a cor, a sombra, a lar-
gura e o offset de sublinhados. Os sublinhados personalizados se comportam
de forma muito semelhante aos sublinhados de estilo de tipo, mas podem ser
personalizados com maior controle sobre os atributos do sublinhado.

Os estilos de sublinhado personalizado funcionam de forma semelhante as
folhas de estilo. Para criar, editar ou excluir um estilo de sublinhado, escolha
Editar > Estilos de sublinhado. Para aplicar um estilo de sublinhado
personalizado, escolha seu nome no submenu Estilo > Estilos de sublinhado.

Para aplicar um sublinhado personalizado, escolha o texto que deseja sublinhar
e escolha Estilo > Estilos de sublinhado > Personalizar. Na caixa de dialogo
Atributos de sublinhado, vocé pode especificar a cor, a sombra, a largura e o
offset de sublinhados.

Para remover um sublinhado personalizado, selecione o texto e escolha Estilo >
Estilos de tipo > Remover Sublinhado personalizado.

FILTRO DE WORD 6-2000

O Filtro de Word 6-2000 permite que documentos sejam importados ou
exportados em formato Word 97/98/2000 (Word 8). Vocé também pode
importar documentos de Microsoft Word 6.0/95 (Word 6 e Word 7).

Ve et

Para evitar problemas de importacdo, desmarque Permitir gravacado rapida (na
guia Salvar da caixa de didlogo Opc¢des) no Microsoft Word ou use o comando
Salvar Como para criar uma cépia do arquivo de Word a ser importado.
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FILTRO DE WORDPERFECT

O Filtro de WordPerfect permite que documentos sejam importados de
WordPerfect 3.0 e 3.1 (Mac OS) e WordPerfect 5.x e 6.x (Windows). O Filtro
de WordPerfect também permite salvar texto em formato WordPerfect 6.0.

Ve e

O WordPerfect 3.1 para Mac OS pode ler documentos do WordPerfect 6.0
para Windows. Portanto, ndo ha op¢ao de exportacao para WordPerfect 3.1
para Mac OS.

SOFTWARE XTENSIONS XSLT EXPORT

Vocé pode usar o software XTensions XSLT Export para gerar um arquivo XSL
(Extensible Stylesheet Language) contendo transformacdes XSL a partir do
conteudo de um layout de Web. Em seguida, vocé pode usar um processador
de XSLT para aplicar as transformacoes XSL resultantes em um arquivo XML
e produzir um arquivo HTML compativel com XHTML-1.1.

OUTROS MODULOS XTENSIONS

Este topico lista moédulos XTensions adicionais que sdo instalados com
0 QuarkXPress.

e Composition Zones: Habilita o recurso Composition Zones (consulte
“Trabalhando com Composition Zones”).

e Importacdo de imagem compactada: Permite a importacdo de arquivos TIFF
com compactacdo LZW que usam compactacdo de imagem.

* Grade de design: Habilita o recurso Grade de design (consulte “Grades
de design”).

e Texto LA: Permite que o QuarkXPress abra projetos que usam tipografia do
Leste da Asia, como texto rubi, caracteres agrupados, alinhamento de caracteres
do Leste da Asia, marcas de énfase e contagem de caracteres do Leste da Asia.

e Editar original (somente Mac OS): Permite abrir imagens com um aplicativo
padrdo e atualizar imagens modificadas usando os comandos Editar original
e Atualizar para caixas de imagem e células de imagem. Quando o software
XTensions Editar original esta carregado, vocé pode exibir a caixa de dialogo
Editar original usando a ferramenta Contetido de imagem  para clicar duas
vezes em uma caixa de imagem que contém uma imagem importada.

e Relatdrios de erros: Permite que o QuarkXPress envie relatérios a Quark
quando o aplicativo se fecha inesperadamente.
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e Paleta glifos: Habilita a paleta Glifos (consulte “Trabalhando com a paleta Glifos”).

¢ HifenDieckmann (Somente Mac OS): Habilita e referencia os recursos de
hifenizacdo Dieckmann na pasta “Recursos”.

e Hifen_CNS_1, Hifen_CNS_2, Hifen_CNS_3 (Somente Mac OS): Habilita os
recursos Circle Noetics.

e ImageMap: Habilita o recurso Image Map em layouts de Web
(consulte “Image maps”).

e indice: Habilita o recurso Indice (consulte “Trabalhando com indices”).

e Interactive Designer: Habilita o recurso Layouts Interativos (consulte
“Layouts Interativos”).

¢ Jabberwocky: Gera texto aleatdrio. Para criar texto aleatério, selecione
uma caixa de texto com a ferramenta Contetido de texto @ e escolha
Utilitarios > Jabber.

¢ Kern-Track: Habilita tabelas de kerning e conjuntos de tracking personalizados
(consulte “Kerning automaticamente” e “Editando tabelas de tracking”).

* Mojigumi: Habilita o recurso mojigumi em projetos do Leste da Asia .

e Filtro PNG: Permite importar imagens em formato Portable Network
Graphics (PNG).

e PSD Import: Habilita o recurso PSD Import (consulte “Trabalhando com
imagens PSD”).

e QuarkVista: Habilita o recurso Efeitos de imagem (consulte “Usando efeitos
de imagem”).

¢ Filtro RTF: Permite importar e exportar texto em Rich Text Format (RTF).

* Quebra de linha especial: Habilita o recurso Espaco entre CJK e R em projetos
do Leste da Asia (consulte “Preferéncias — Layout — Caractere”)

e Filtro SWF: Permite importar imagens em formato SWE

e Kit de ferramentas de SWF: Habilita a funcionalidade de importar e exportar
para layouts Interativos e de Web.
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As preferéncias permitem que vocé controle o comportamento do QuarkXPress.

ENTENDENDO AS PREFERENCIAS

O comando Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) exibe a caixa de didlogo
Preferéncias. A caixa de didlogo Preferéncias contém diversos painéis, que
habilitam vocé a especificar configuracdes padrdo para as diversas func¢des do
QuarkXPress. Para exibir um painel, clique em seu nome na lista a esquerda.
Existem trés tipos de preferéncias:

Preferéncias de aplicativo aplicam-se ao aplicativo QuarkXPress e afetam a forma
como todos os projetos sao tratados.

Preferéncias de projeto afetam todos os layouts no projeto ativo. Porém, se vocé
alterar as preferéncias de projeto sem projetos abertos, as novas preferéncias se
tornam as configura¢des padrdo para todos os novos projetos.

Preferéncias de layout afetam apenas o layout ativo. Porém, se vocé alterar as
preferéncias de layout sem projetos abertos, as novas preferéncias se tornam
as configuracdes padrdo para todos os novos layouts.

Painéis e opg¢des adicionais podem ser exibidos no submenu Preferéncias
quando determinados softwares XTensions estdo carregados.

ALERTA PARA PREFERENCIAS NAO-CORRESPONDENTES

O QuarkXPress exibe o alerta Preferéncias nao-correspondentes quando vocé
abre um projeto que foi salvo pela altima vez com informacgdes de tabela de
kerning, informacoes de tabela de tracking ou excecdes de hifenizacdo que sao
diferentes das configuracdes contidas nos arquivos de preferéncias atuais.
Vocé tem a opgdo de usar as configuracdes no projeto ou as dos arquivos
de preferéncias.

Se voceé clicar em Usar preferéncias do XPress, as informagoes de preferéncias
que foram salvas com o projeto sdo ignoradas e todos os layouts sdo alterados
para as configura¢des de preferéncias em seus arquivos de preferéncias. O texto
podera refluir devido a informac¢des de kerning ou tracking automaticas dife-
rentes, ou excecdes de hifenizacdo diferentes. As alteracdes que vocé faz nessas
configuracdes enquanto o projeto esta ativo sdo armazenadas no projeto e no
arquivo de preferéncias. A vantagem do recurso Usar preferéncias do XPress é
que o projeto sera baseado nas mesmas informacgoes de tabela de kerning, infor-
macoes de tabela de tracking e excecdes de hifenizacdo de seus outros projetos.
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e Se voceé clicar em Manter configuracdes do documento, o projeto mantera
as preferéncias especificadas anteriormente para cada layout. O texto ndo vai
refluir. As alteracdes feitas em kerning, tracking ou excecdes de hifenizacdo
enquanto o projeto esté ativo serdo armazenadas apenas com o projeto. O recurso
Manter configuracoes do documento ¢ 1til se vocé quiser abrir e imprimir um
layout sem correr o risco de que o texto seja refluido.

ALTERACOES EM PREFERENCIAS DO QUARKXPRESS
As alteracoes em preferéncias do QuarkXPress sdo tratadas das seguintes formas:

Se voce fizer alteracdes em preferéncias de aplicativo na caixa de didlogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) com ou sem projetos abertos, as
alteracdes sao salvas nos arquivos de preferéncias e afetam imediatamente
todos os projetos abertos e todos os projetos abertos posteriormente.

Se voce fizer alteracdes em configuracdes do XTensions Manager (menu
Utilitarios) com ou sem projetos abertos, as alteracdes sdo salvas nos arquivos de
preferéncias e afetam todos os projetos depois que vocé reiniciar o QuarkXPress.

Se vocé fizer alteragdes em configuragdes do Gerenciador PPD (menu Utilitarios)
com ou sem projetos abertos, as alteracdes sdo salvas nos arquivos de preferéncias
e afetam imediatamente todos os projetos abertos e todos os projetos abertos
posteriormente.

Se voce fizer alteracOes em preferéncias de layout na caixa de dialogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) com um projeto aberto, as
alteracdes sdo salvas apenas com o projeto ativo.

Se vocé escolher outro dicionario auxiliar com um projeto aberto, a alteracdo
¢ salva apenas com o projeto ativo.

e Se voce fizer alteracdes em informacoes da tabela de kerning, informacdes da
tabela de tracking e excecoes de hifenizacdo em um novo projeto, essas alteracdes
sdo salvas com o projeto ativo e nos arquivos de preferéncias.

Se o alerta Preferéncias nao-correspondentes for exibido quando voce abrir
um projeto e clicar em Usar preferéncias do XPress, as alteracdes que vocé
fizer em informacdes de tabela de kerning, informacoes de tabela de tracking
ou excecdes de hifenizacdo serdo armazenadas no projeto e nos arquivos
de preferéncias.

O QUE HA NOS ARQUIVOS DE PREFERENCIAS

O conteudo dos arquivos de preferéncias € apresentado a seguir. A lista € dividida
em trés grupos, de acordo com a forma como as diversas preferéncias sdo salvas.

GRUPO A
O grupo A contém as seguintes informacoes:

e Tabelas de kerning (Utilitarios > Edicao de tabela de kerning)
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Tabelas de tracking (Utilitarios > Tracking Edit)
Excecoes de hifenizacio (Utilitarios > Excecoes de hifenizacao)

Quaisquer alteracoes realizadas nas configuracdes do Grupo A quando nao
houver projetos abertos sdo armazenadas nos arquivos de preferéncias e usadas
para todos os projetos criados posteriormente.

Se o alerta Preferéncias ndo-correspondentes for exibido quando vocé abrir
um projeto e clicar em Usar preferéncias do XPress, as alteracdes posteriores
em configura¢des do Grupo A sdo salvas no projeto e nos arquivos de preferén-
cias. (As configuracoes de Grupo A originais do projeto sdo descartadas quando
vocé clica em Usar preferéncias do XPress.)

Se o alerta Preferéncias nao-correspondentes for exibido quando vocé abrir
um projeto e clicar em Manter configuracoes do documento, as alteracoes
posteriores em configuracdes do Grupo A sdo salvas apenas com o projeto.

GRUPO B

O grupo B contém as seguintes informacdes:

Folhas de estilo padrdo, cores, tracos e frames, listas, e especificacdes de
hifenizacdo e justificacdo (menu Editar)

As configuracdes no painel Projeto da caixa de dialogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias)

Informagoes de caminho para o dicionério auxiliar padrdo (Utilitarios >
Dicionario auxiliar)

Quaisquer alteracoes realizadas nas configuracdes do Grupo B quando néo
houver projetos abertos sdo armazenadas nos arquivos de preferéncias e usadas
para todos os projetos criados posteriormente. Quaisquer alteracoes realizadas
nas configuracdes do Grupo B quando um projeto estiver aberto sdo salvas
apenas no projeto.

GRUPO C
O grupo C contém as seguintes informacgoes:
Estilos de saida (Editar > Estilos de saida)

Configuracoes nas caixas de didlogo XTensions Manager e Gerenciador PPD
(menu Utilitarios)

As configuracdes nos painéis Aplicativo da caixa de dialogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias)

Quaisquer alteracoes realizadas nas configuracdes do Grupo C sdo sempre
armazenadas nas preferéncias, ndo importa se ha projetos abertos ou nao.
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Os controles no painel Aplicativo da caixa de didlogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias) afetam a forma como o QuarkXPress
funciona com todos os projetos, incluindo como os projetos sdo exibidos e
salvos. Essas configuracdes sao salvas com o aplicativo e nunca sdo salvas
com projetos.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — EXIBICAO

Use o painel Exibir da caixa de diadlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar como a area de cOpia e outros elementos do aplicativo
aparecem na tela para todos os projetos.

As configuragdes na Area de copia incluem:

Use o campo Largura da area de copia para especificar a largura da area de
copia nos dois lados da pagina ou spread em um layout de Impressao. A largura
da area de copia € medida como um percentual da largura do layout.

Use o painel Cor para especificar uma cor para a area de copia.

Para exibir a 4rea de copia do spread ativo em outra cor, marque Alterar cor da
area de copia para indicar o spread ativo e escolha uma cor com o controle
de Cor correspondente.

As configuracdes na area Exibir incluem:

Marque Edicao de caixa de texto opaco para fazer com que as caixas de texto
fiquem temporariamente opacas enquanto voce as edita.

Use a lista suspensa Cor TIFFs para especificar a profundidade de cor de
visualizagOes de tela criadas para TIFFs em cores quando sao importados.

Use a lista suspensa TIFFs cinzas para especificar a resolucdo de visualizacdes
de tela criadas para TIFFs em escala de cinza quando sdo importados.

Somente Windows: Use o campo Exibir valor DPI para ajustar o seu monitor
para que exiba a melhor representacdo de seu documento na tela.

Escolha um perfil que corresponda ao seu monitor no menu suspenso Perfil
do monitor, ou escolha Automatico. Os perfis podem ser incluidos na pasta
“Perfis” dentro da pasta de aplicativo do QuarkXPress. Para obter mais infor-
macoes sobre preferéncias de gerenciamento de cores, consulte “Preferéncias —
Aplicativo — Gerenciador de cor”.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — CONFIGURAGOES DE ENTRADA

Use o painel Configuracdes de entrada da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para personalizar a rolagem e outras acdes “instantaneas”.
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e Use a area Rolagem para especificar a rapidez com que vocé pode rolar os
layouts e como os layouts sdo atualizados na tela. Marque Velocidade de
rolagem para transformar temporariamente as imagens e blends em visualiza-
¢cOes gregas para rolagem mais rapida. Marque Rolagem Live para atualizar a
exibicdo do layout a medida que arrasta as caixas de rolagem em barras de
rolagem da janela de layout. Para ativar e desativar a Rolagem Live durante a
rolagem, pressione Option/Alt enquanto arrasta uma caixa de rolagem.

¢ Use o menu suspenso Formatar e a caixa de selecdo Aspas inteligentes para
escolher um estilo para converter e incluir aspas. Para especificar os caracteres
padrdo a serem usados com o recurso Aspas inteligentes e com a opgédo
Converter aspas na caixa de didlogo Importar texto (Arquivo > Importar
texto), escolha uma op¢do no menu suspenso Aspas. Marque Aspas inteligentes
para forcar o QuarkXPress a substituir automaticamente as marcas de pés e
polegadas (‘ e “) com as aspas escolhidas enquanto vocé digita.

Hifens e virgulas sdo os separadores padrdo para indicar intervalos seqiienciais
e nado-seqiienciais no campo Paginas da caixa de didlogo Imprimir para um
layout de Impressdo. Se vocé especificou virgulas ou hifens como parte de

nameros de pagina na caixa de didlogo Secao (menu Pagina), precisara alterar

os separadores padrdo aqui. Por exemplo, se 0s seus nameros de pagina sao
“A-1, A-2”, vocé nao podera especificar intervalos no campo Paginas usando

hifens. Para editar os separadores, digite novos caracteres nos campos Seqiiencial
e Nao seqiiencial.

Use o campo Intervalo antes operacao de arrastar atualizacdo para definir o
intervalo de tempo entre clicar e arrastar para a atualizacdo ativa. A atualizacao
ativa mostra quaisquer alteracdes em contornos causadas pela movimentacdo
do item em tempo real. Se esta opgdo estiver marcada, vocé pode ativar a
atualizacdo em tempo real pressionando o botdao do mouse até que a alca de
redimensionamento desapareca e depois arrastando o item.

* Marque Arrastar e soltar texto para recortar, copiar e colar texto em uma
seqiiéncia de texto com o mouse em vez de usar comandos de menu ou teclado.
Em Mac OS, vocé pode ativar este recurso temporariamente, mantendo
Control+Command pressionadas antes de comecar a arrastar. Para recortar e
colar, selecione o texto; depois, arraste-o para um novo local. Para copiar e colar,
selecione o texto; depois, pressione Shift enquanto arrasta para um novo local.

e Marque Exibir etiquetas texto para exibir os nomes de ferramentas ou icones
de paletas ao passar o ponteiro sobre elas.

e Marque Manter atributos de caixa de imagem para fazer com que uma caixa
de imagem “lembre” sua escala e outros atributos por padrdao quando vocé
importa uma nova imagem para a caixa. Esta op¢do ¢ marcada por padrao.
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PREFERENCIAS — APLICATIVO — FONTE FALBACK

Marque Fonte Fallback para ativar o recurso Fonte Fallback. Quando este recurso
esta ativo, se o QuarkXPress encontrar um caractere que nao pode exibir na
fonte atual, procura nas fontes ativas no sistema para localizar uma fonte que
possa exibir o caractere corretamente.

Marque Procurar para que o QuarkXPress procure uma fonte adequada que €

usada no projeto ativo. Para restringir a pesquisa a um intervalo especifico,
marque Ultimo e digite um niimero no campo Paragrafos. Para expandir a

pesquisa a seqiiéncia de texto inteira quando uma fonte ausente ocorre, marque
Seqiiéncia de texto inteira.

Para indicar quais fontes fallback devem ser usadas quando nenhuma outra
fonte for encontrada (levando em conta as configuracdes em Procurar),
escolha uma opc¢do na coluna Fonte para cada script/idioma listado na coluna
Script/Idioma.

Para indicar qual fonte deve ser usada para um bloco de texto quando um
layout € impresso com as marcas de registro ativadas, escolha uma op¢ao no
menu suspenso Fonte da linha slug.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — DESFAZER

Use o painel Desfazer da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para controlar as op¢oes de Desfazer multiplo.

Use o menu suspenso Refazer chave para especificar qual comando de teclado
chama o comando Refazer.

Use o campo Ac¢odes de historico maximas para especificar o namero de a¢des
que vocé pode armazenar em seu histérico de desfazer. O historico de desfazer
pode manter até 30 acdes; a configuracdo padrao ¢ 20.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — ABRIR E SALVAR

Use o painel Salvar da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para personalizar como o QuarkXPress salva e faz backups de projetos.

Marque Gravacao automatica para proteger o seu trabalho contra falhas do
sistema ou de energia. Quando esta opc¢do estda marcada, o QuarkXPress registra
automaticamente as alteracdes no projeto em um arquivo temporario na pasta
do projeto ap6s um intervalo de tempo especificado. Digite o intervalo (em
minutos) no campo A cada minutos. Vocé pode especificar um intervalo de
tempo minimo de 0,25 minuto. Quando Gravacao automatica esta marcada,
a configuracdo padrdo é A cada 5 minutos. O QuarkXPress s6 substitui o
arquivo original se vocé salvar manualmente (Arquivo > Salvar). Quando vocé
abre o projeto ap6s uma interrupcdo no sistema, o QuarkXPress exibe um
alerta indicando que o projeto serd restaurado para a Gltima versdo gravada
automaticamente.
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¢ Marque Backup automatico e digite um valor no campo Manter revisdes para
reter até 100 revisdes de um projeto. Cada vez que vocé salva manualmente
(Arquivo > Salvar), o QuarkXPress copia a versdo anterior que foi salva
manualmente para a pasta de Destino que vocé especificar. A configuracdo
padrdo para Backup automatico é desmarcada. Clique em Pasta de projeto
para armazenar as revisdes na mesma pasta do projeto. Clique em Outra pasta
para escolher uma pasta diferente da pasta do projeto para armazenar revisoes.
Clique em Selecionar/Procurar para exibir a caixa de didlogo Pasta de backup/
Procurar pasta. Em seguida, escolha ou crie uma pasta e clique em Selecionar/
OK para fechar a caixa de didlogo. O nome da Pasta selecionada é exibido na
area Destino. Numeros consecutivos sdo acrescentados ao nome do projeto
original para cada backup. Quando a Gltima revisdo é criada (por exemplo, 5
de 5), a revisdo mais antiga da pasta é excluida. Para recuperar um backup da
pasta de destino, abra o arquivo de revisdes, como qualquer outro projeto
do QuarkXPress.

Marque Salvar posicao do documento se quiser que o QuarkXPress lembre
automaticamente o tamanho, a posicao e as proporc¢des de sua janela de projeto.
Esta opcdo é marcada por padrao.

Em Sem suporte a Unicode, escolha uma op¢ao no menu suspenso Codificacao
para indicar como o QuarkXPress deve exibir caracteres em texto ndo-Unicode.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — XTENSIONS MANAGER

Use o painel XTensions Manager da caixa de dialogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para controlar quando a caixa de didlogo XTensions
Manager ¢ exibida.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — COMPARTILHAMENTO

Use o painel Compartilhamento da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para definir as opg¢oes padrdo para novo conteado com-
partilhado. Para obter informacdes sobre o significado dessas op¢des, consulte
“Compartilhando e sincronizando conteado”.

Para usar sempre as opgoes especificadas neste painel ao adicionar varios itens
ao espaco de contetido compartilhado, marque Nao exibir dialogo ao
compartilhar varios Itens.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — FONTES
Use o painel Fontes da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar as seguintes preferéncias.

Na area Previsualizacoes de fontes, marque Exibir no menu Fonte para exibir
cada nome de fonte na fonte correspondente.
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Na area Mapeamento de fonte:

e Para suprimir a exibicdo da caixa de didlogo Fontes ausentes, marque Nao
exibir caixa de didlogo de fontes ausentes. Os botdes de opcdo abaixo desta
caixa de didlogo determinam o que ocorre quando vocé abre um documento
que contém uma fonte ausente para a qual vocé nao definiu uma substituicdo.

Para especificar uma fonte de substituicdo padrdo, marque Especificar fonte de
substituicdo padrao e escolha uma fonte de substituicdo no menu suspenso
Fonte de substituicao padrao.

Para especificar fontes de substituicdo padrao, marque Especificar fonte de
substituicao padrao e escolha uma fonte de substituicdo nos menus suspensos
Romanas e Leste da Asia.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — LISTA DE ARQUIVOS

Use o painel Lista de arquivo da caixa de dialogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para personalizar a exibicdo de itens abertos recentemente
e arquivos salvos do QuarkXPress no menu Arquivo:

Use o campo Numero de arquivos recentes a exibir para especificar o nimero
de arquivos do QuarkXPress abertos e salvos recentemente para exibir.

Use a érea Local da lista de arquivos para escolher qual menu exibe a lista de
arquivos do QuarkXPress abertos recentemente.

Marque Nomes em ordem alfabética para exibir a lista de arquivos em
ordem alfabética.

Marque Exibir caminho completo para exibir o local dos arquivos.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — CAMINHO PADRAO

Use o painel Caminho padrao da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para definir um local padrdo no sistema de arquivos ou
na rede para os comandos Abrir, Salvar/Salvar como, Importar texto e
Importar imagem.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — EPS

Use o painel EPS da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar)
para especificar op¢des relacionadas a imagens EPS importadas.

Para controlar se o QuarkXPress deve gerar uma previsualizacdo de um arquivo
EPS ou usar a previsualizacao (se houver) embutida no arquivo, escolha uma
op¢ao na lista suspensa Previsualizacdo. A opgao especificada neste painel é
usada apenas quando a previsualizacdo de EPS esta sendo criada. Se vocé alterar
a preferéncia, precisara reimportar o arquivo EPS.

e (Somente Mac OS:) Para aumentar a quantidade de memoria virtual disponivel
para renderizacao e grandes arquivos EPS durante uma operacdo de Salvar
Pagina como EPS, aumente o valor no campo Memoria virtual.
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PREFERENCIAS — APLICATIVO — PREVISUALIZACAO DE
RESOLUGCAO PLENA

Para controlar onde o QuarkXPress armazena em cache as imagens de alta
resolucdo para exibicdo, clique em Pasta de preferéncias QuarkXPress ou cli-
que em Outra pasta e indique outro local. Para indicar o tamanho méaximo para
a pasta de cache de visualiza¢do, digite um valor no campo Tamanho maximo
da pasta de cache.

Na area Exibir previsualizacdes de resolucdo plena para:

Quando Todas as previsualizacdes de resolucao plena esta selecionada, todas
as imagens no projeto que estdo definidas para exibicdo em resolucdo plena sao
exibidas em resolucao plena.

Quando Previsualizacdes de resolucdo plena selecionadas estd marcada, as
imagens definidas para exibi¢do em resolucdo plena s6 fardo isso quando
estiverem selecionadas.

Vocé poderé querer desativar as previsualizacdes de resolucdo plena se estiver
experimentando um problema de desempenho que acredita estar relacionado
a este modulo do XTensions. Para desativar as previsualizacdes de resolucao

plena ao abrir um projeto, marque Desabilitar recurso de previsualizacoes
com resolucdo plena ao abrir. Se a op¢do de previsualizacoes de resolucdo
plena foi especificada para uma imagem, a imagem mantém essa configura-
¢ado; porém, a imagem so6 serd exibida em resolugdo plena se vocé ativar as

previsualizagdes de resolucdo plena para o layout, escolhendo Visualizar >

Previsualizacdes de Res. Plena. Quando Desabilitar recurso de previsuali-

zacdes com resolucao plena ao abrir estd desmarcada, as imagens que estao

definidas para exibicdo em resolucdo plena serdo exibidas em resolucdo plena

quando o projeto for aberto (se Visualizar > Previsualizacdes de Res. Plena
estiver desmarcada).

PREFERENCIAS — APLICATIVO — NAVEGADORES

Use o painel Navegadores da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar quais navegadores da Web devem ser usados para
visualizar layouts da Web e visualizar arquivos HTML depois da exportacdo.

Use a coluna Padrao para especificar qual navegador deve ser usado quando
vocé nao especifica um navegador especifico para visualizacdo. Este também é
o navegador que ¢ usado quando a op¢do Lancar navegador estd marcada na
caixa de didlogo Exportar HTML (Arquivo > Exportar > HTML). Clique na
coluna Padrdo para incluir uma marca de selecdo ao lado do navegador padrao.

A coluna Navegador exibe a lista de navegadores da Web disponiveis
no QuarkXPress.

A coluna Exibir nome mostra como o nome de cada navegador é exibido
no QuarkXPress.
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PREFERENCIAS — APLICATIVO — INDICE
O painel Indice permite personalizar a cor do marcador de indice e a pontuagio
para indices criados.

Para alterar a cor dos marcadores de indice, clique no botao Cor do marcador
de indice.

Use as configuracdes Caracteres de separacao para controlar como o indice
criado € pontuado:

Digite caracteres no campo Entrada seguinte para especificar a pontuagdo
imediatamente posterior a cada entrada em um indice.

Digite caracteres no campo Entre namero de paginas para especificar as
palavras ou a pontuacdo que separa uma lista de nameros de pagina em
um indice.

Digite caracteres no campo Entre intervalo de paginas para especificar as
palavras ou a pontuac¢do que separa um intervalo de paginas em um indice.

Digite caracteres no campo Antes da referéncia cruzada para especificar as
palavras ou a pontuacao usadas antes de uma referéncia cruzada (em geral,
um ponto, ponto-e-virgula ou espaco).

Use a lista suspensa Estilo de referéncia cruzada para selecionar uma folha
de estilos de caracteres para aplicar as suas referéncias cruzadas. Esta folha de
estilo € aplicada apenas a itens como “Consulte”, “Consulte também” ou “Ver
aqui” e ndo a entrada ou a referéncia.

Digite caracteres no campo Entre entradas para especificar as palavras ou a
pontuacdo entre entradas em um indice run-in ou no fim de um paragrafo em
um indice aninhado.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — JOB JACKETS

Use o painel Job Jacket da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar preferéncias para avaliacdo de layout automatica e
indicar um local padrado para arquivos de Job Jackets.

Use as opcOes na area Avaliacao de layout para controlar quando o QuarkXPress
executa automaticamente o comando Arquivo > Avaliar layout. Por exemplo,
ao marcar Na saida, vocé pode garantir que sempre avaliara um layout antes
de envia-lo para a saida. As opg¢oes sdo:

e Ao abrir
e Ao salvar
¢ Na saida

¢ Ao fechar
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Use as opgOes na area Local para especificar onde os arquivos de Job Jackets

sdo armazenados por padrao. Para salvar arquivos de Job Jackets no local padrao,
clique em Usar caminho padrdo para Jackets compartilhados. O local padrdao
¢ a pasta “Documentos” em Mac OS e a pasta “Meus Documentos” no Windows.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — PDF

Use o painel PDF da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar)
para definir as preferéncias para exportacdao de PDE.

Use as opcOes na area Fluxo de trabalho PDF para determinar como os arquivos
PDF séo destilados:

Clique em Direto para PDF para que o QuarkXPress destile o arquivo PDFE.

Clique em Criar arquivo PostScript para Distilling posterior para exportar um
arquivo PostScript com marcas de PDE. Usando esta op¢ao, vocé pode gerar o
arquivo PDF posteriormente usando um aplicativo de destilacao de PDFs de

terceiros. Se marcar esta op¢do, vocé também pode marcar Usar pasta obser-

vada e especificar o diretorio onde os arquivos PostScript devem ser colocados
(supostamente para processamento automatico por uma ferramenta de desti-
lacdo de PDFs). Se vocé ndo marcar Usar pasta observada, deverd informar um
local para o arquivo PostScript.

(Somente Mac OS:) Para aumentar a quantidade de memoria virtual disponivel
para renderizacao e grandes arquivos PDF durante uma operacdo de exportacdo
de PDF, aumente o valor no campo Memoria virtual.

Use o menu suspenso Nome padrdo para escolher um nome padrdo para
arquivos PDF exportados.

Marque Registrar erros para criar um registro de erros, se houver, durante a
criacdo de arquivos PDE. Quando esta op¢do esta marcada, vocé pode marcar
Usar pasta de registro para especificar onde salvar o arquivo de registro; se
Usar pasta de registro estiver desmarcada, o arquivo de registro é criado no
mesmo diretdrio do arquivo PDF exportado.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — PSD IMPORT

Ao importar uma imagem PSD, o PSD Import cria uma previsualizacdo de
acordo com as suas configuragdes atuais no painel Exibir da caixa de didlogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Para exibir imagens do Adobe
Photoshop, o PSD Import usa um cache para acelerar a exibicdo. Para ajudar a
controlar o uso de memoria e a velocidade de redesenho, vocé pode otimizar
o ambiente do PSD Import com configuracdes de exibicdo do QuarkXPress e
também pode modificar as configura¢cdes de cache usando o painel PSD Import
da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).
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Para criar o cache na pasta de preferéncias, clique em Preferéncias do
QuarkXPress. Para criar o cache em outra pasta, clique em Outra pasta. Para
definir o tamanho da pasta de cache, digite um valor no campo Tamanho
maximo da pasta de cache.

Vocé pode limpar o cache do PSD Import se as previsualizacdes aparentarem
estar incorretas. Para limpar esse cache, clique em Limpar cache.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — PLACEHOLDERS

Use o painel Placeholders da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para definir as preferéncias de exibi¢do de placeholders.

Use o botdo Cor na area Placeholder de texto para especificar a cor dos pla-
ceholders de texto no layout. Escolha uma porcentagem de sombra para a cor
no menu suspenso Sombra.

Use o botdo Cor na area Placeholder de TextNode para especificar a cor dos
placeholders de n6 de texto no layout. Escolha uma porcentagem de sombra
para a cor no menu suspenso Sombra.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — VERIFICAGCAO ORTOGRAFICA

Use o painel Verificacdo ortografica da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para especificar as op¢oes de verificacao ortografica.

Na area Excecdes da verificacdo ortografica:

Para excluir da verificacdo ortogréfica as palavras que incluem ndmeros, marque
Ignorar palavras com niimeros.

Para excluir da verificacdo ortografica enderecos de e-mail e URLs, marque
Ignorar enderecos de arquivo e Internet.

Na area Idiomas reformados, marque Utilizar alem&o reformado 2006 para
usar as regras do alemao reformado ao fazer a verificacdo ortografica em textos
com tags em alemao.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — FRACAO/PRECO

Use o painel Fracao/Preco da caixa de diadlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para formatar fracoes e precos automaticamente.

Na area Numerador, a op¢do Offset posiciona o numerador em relac¢do a linha
de base; a opcdo VScale determina a altura do numerador como uma porcen-
tagem do tamanho da fonte; a opcdo HScale determina a largura do numerador
como uma porcentagem da largura normal de caracteres; e a op¢do Kern ajusta
0 espacamento entre os caracteres e a barra inclinada.

Na area Denominador, a opcdo Offset posiciona o denominador em relagdo

a linha de base; a opcdo VScale determina a altura do denominador como uma
porcentagem do tamanho da fonte; a op¢ao HScale determina a largura do
denominador como uma porcentagem da largura normal de caracteres; e a

op¢ao Kern ajusta o espacamento entre os caracteres e a barra inclinada.
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e Na area Barra, a opcdo Offset posiciona a barra inclinada em relacdo a linha de
base; a op¢do VScale determina a altura da barra inclinada como uma porcen-
tagem do tamanho da fonte; a op¢ao HScale determina a largura da barra
inclinada como uma porcentagem da largura normal de caracteres; e a opgdo
Kern ajusta o espacamento entre os caracteres e a barra inclinada. Marque
Sinal de fracao para manter o tamanho do tipo quando vocé escolhe Estilo >
Estilo tipo > Fazer fracao.

Na érea Preco, a opcdo Cents de sublinhado coloca uma sublinha embaixo dos
caracteres de centavos e a op¢ao Excluir radix remove o caractere de decimal
ou virgula do preco.

PREFERENCIAS — APLICATIVO — EFEITOS DE IMAGEM

As vezes, vocé pode obter desempenho aprimorado especificando uma pasta
de cache localizada em outra unidade de disco, diferente do local onde o apli-
cativo QuarkXPress e o projeto estdo localizados. Use o painel Efeitos de imagem
da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) para especificar
a localizacdo da pasta de cache para edicdo de imagens.

PREFERENCIAS DE PROJETO

Os painéis Projeto da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar)
afetam todos os layouts no projeto ativo. Porém, se vocé alterar as preferéncias
de projeto sem projetos abertos, as novas preferéncias se tornam as configuracoes
padrdo para todos os novos projetos.

PREFERENCIAS — PROJETO — GERAL

Use a versao de Projeto do painel Geral da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar) para especificar configuracdes padrdo para
importacdo automatica de imagem, modo de layout tinico e kerning OpenType
(para fontes OpenType).

Use a area Importacdo automatica de imagem para controlar se o QuarkXPress
atualiza automaticamente as imagens que foram modificadas desde que vocé
abriu um layout pela tltima vez.

Para habilitar o recurso Importacao automatica de imagem, clique em Sobre.
Quando vocé abre um projeto, o QuarkXPress reimporta automaticamente as
imagens modificadas para cada layout usando os arquivos modificados.

Para desativar o recurso Importacdo automatica de imagem, clique em Off.

Para receber um alerta antes que o QuarkXPress importe imagens modificadas,
clique em Verificar.

CAPITULO 16: PREFERENCIAS



PREFERENCIAS DE PROJETO i

Marcar Modo de layout tinico sem projetos abertos marcara automaticamente
a caixa de selecio Modo de layout tinico na caixa de didlogo Novo projeto.

Marque Usar OpenType Kerning para ativar os valores de kerning padrdo para
fontes OpenType. Quando o kerning OpenType esta ativo, substitui qualquer
kerning especificado com Edicao de tabela de kerning (menu Utilitarios) para
fontes OpenType.

PREFERENCIAS DE LAYOUT

Os painéis Layout da caixa de diadlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar >
Preferéncias) afetam a forma como determinados recursos do QuarkXPress
funcionam com documentos, incluindo se as paginas sdo inseridas automati-
camente em sobrefluxos de texto e como ocorrem as sobreposicdes de cores.

PREFERENCIAS — LAYOUT — GERAL

Use as versoes de Layout do painel Geral da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar) para especificar diversas configuracdes padrao
para layout de pagina, como a distancia de snap para as guias e as cores de
hiperlinks e ancoras.

Na area Exibicao:

Quando vocé marca Texto grego abaixo e digita um valor no campo, o
QuarkXPress acelera o redesenho de tela, usando “grego” — exibindo barras
cinza em lugar de texto menor do que um tamanho especificado. O grego nao
afeta a impressao ou a exportacdo. O texto grego € afetado pela porcentagem
de visualizagdo.

Marque Imagens gregas para habilitar o QuarkXPress a exibir imagens impor-
tadas como caixas cinzas. Selecionar uma caixa que contém uma imagem
grega exibe a imagem normalmente. Esta op¢do é desmarcada por padrao.

Use a area Hiperlinks para escolher a cor para icones de ancora e hiperlinks.
As cores de icones de ancora estdo disponiveis para todos os layouts, e as cores
de hiperlink estdo disponiveis apenas para layouts de Impressdo e Interativos.
Vocé pode querer escolher cores de ancoras e hiperlinks para um layout de
Impressao se estiver planejando exportar o layout como um arquivo PDFE.

Use a area Itens de pagina master para controlar o que ocorre com os itens
master quando as paginas master sdo aplicadas. Novas paginas master sdao
aplicadas a paginas de layout sempre que vocé (1) arrasta e solta um icone de
pagina master da area de pagina master na paleta Layout para um icone de
pagina de layout na paleta Layout (Janela > Exibir layout); (2) exclui uma
pagina master que ¢ aplicada a paginas de layout usando a paleta Layout; ou (3)
adiciona, exclui ou move um ntmero impar de paginas em um layout de rosto.
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e Clique em Manter alteracdes se deseja que os itens master modificados nas
paginas de layout permanecam quando uma nova pagina master € aplicada.
Os itens que sdo mantidos ndo sdo mais itens master.

¢ Clique em Excluir alteracoes se deseja que os itens master modificados nas
paginas de layout sejam excluidos quando uma nova pagina master é aplicada.

Use a area Formacdo de frame para especificar se os frames sdo posicionados
dentro ou fora das caixas de texto e imagem.

¢ Quando vocé clica em Interior, a distancia entre o texto e o frame é determinada
pelos valores de Dist borda caixa da caixa (Item > Modificar). Quando vocé
coloca um frame dentro de uma caixa de imagem, o frame sobrepde a imagem.

¢ Quando vocé clica em Lado externo, o frame é posicionado fora da caixa,
aumentando a largura e a altura da caixa. O frame nao pode se estender além
de uma caixa de restricdo ou da area de copia.

Apenas layouts de Impressdo: Use as opg¢des Insercdo de pagina automatica para
determinar se as paginas sdo inseridas automaticamente para conter sobrefluxo
de texto de uma caixa de texto automatica ou uma cadeia de caixas de texto
(em uma pagina associada com uma pagina master que contém uma caixa de
texto automatica). O menu suspenso também permite que vocé determine onde
quaisquer paginas serdo inseridas.

Somente layouts de Web: Use o campo Diretdrio de exportacao de imagem para
especificar o nome da pasta em que todos os arquivos de imagem sdo colocados
quando um layout de Web é exportado. A pasta é criada no mesmo nivel do
layout exportado (ou na pasta raiz do site, se for especificada). Se vocé deixar
este campo em branco, os arquivos de imagem sdo colocados na mesma pasta
que o layout exportado (ou na pasta raiz do site, se for especificada). Por padrdo,
uma pasta chamada “imagem” é criada no mesmo nivel do layout exportado
e as imagens exportadas sao colocadas nessa pasta “imagem”.

Somente layouts de Web: Use o campo Diretorio raiz local para especificar o
nome e o local da pasta que serd usada como pasta raiz para a versdo exportada
do layout de Web ativo. Clique no botdo Selecionar/Procurar a direita do campo
para localizar a pasta raiz do site com uma caixa de dialogo.

PREFERENCIAS — LAYOUT — MEDICOES

Use o painel Medicoes da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar unidades de medida padrao para réguas de layout e a
paleta Medicoes:

Use os menus suspensos Horizontal e Vertical para especificar o sistema de
medidas para as réguas exibidas no alto e na esquerda da janela de layout.
Horizontal corresponde a régua do alto; Vertical corresponde a régua

da esquerda.
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e Diversos outros aspectos da interface de usudrio sdo afetados por esses dois
menus suspensos, incluindo as coordenadas padrdo X e Y na paleta Medicoes.
O QuarkXPress converte automaticamente o tamanho de fonte, a largura de
frame, o espacamento vertical entre linhas e a largura das linhas para pontos,
ndo importa qual seja o sistema de medidas escolhido.

Use o campo Pontos/Polegada para substituir o valor padrdo de 72 pontos
por polegada. O QuarkXPress usa o valor aqui como base para todas as medidas
em pontos e paicas, e também para todas as conversdes de pontos e paicas para
polegadas. O padrao de editoracdo eletrdnica para pontos por polegada é 72.
Porém, o padrdo tipografico tradicional usado na maioria das réguas tipograficas
de metal em geral é aproximadamente 72,27 ou 72,307 pontos por polegada
(intervalo = 60 a 80 pt, sistema de medidas = pontos, menor incremento = 0,001).

Use o campo Ciceros/cm para especificar um valor de conversao de ciceros
para centimetros diferente do padrdo 2,1967 (intervalo = 2 a 3 c, sistema de
medicdo = ciceros, menor incremento = 0,001).

e Apenas layouts de Impressdo: Use os botdes Coordenadas do item para especificar
se os incrementos da régua horizontal se repetem a partir de zero para cada
Pagina ou sdo continuos em um Spread. Esta configuracdo determina as
coordenadas de itens exibidos em campos. A op¢do padrao é Pagina.

Use o menu suspenso Unidades de medida para definir a unidade de medida
padrdo para novos layouts.

PREFERENCIAS — LAYOUT — PARAGRAFO

Use o painel Paragrafo da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para controlar diversas configuracoes em nivel de paragrafo.

Use o recurso Auto espacamento vertical entre linhas para definir automati-
camente o espacamento entre linhas. Vocé pode aplicar esta configuracao a
um paragrafo digitando “auto” ou “0” no campo Espacamento vertical entre
linhas da caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo > Espacamento
vertical entre linhas). Diferente dos pardgrafos com espacamento vertical
entre linhas absoluto (um espacamento idéntico acima de cada linha), os
paragrafos com espacamento vertical entre linhas automatico podem incluir
linhas com espacamentos diferentes quando fontes e tamanhos de fonte sdo
misturados no mesmo paragrafo.

O espacamento vertical entre linhas automdtico comega com um espacamento
vertical entre linhas basico, que o QuarkXPress calcula examinando os valores
ascendentes e descendentes embutidos nas fontes usadas em uma linha com
espacamento automatico e a linha cima dela; porém, o tamanho do texto especi-
ficado pelo usuario (Estilo > Tamanho) tem a funcdo mais importante na
determinacdo desse valor basico. Por fim, um valor especificado pelo usuéario
no campo Auto espacamento vertical entre linhas ¢ adicionado ao valor base
para chegar ao valor total do espacamento vertical entre linhas.
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Para especifiar um espacamento automatico baseado em porcentagem, digite um
valor de 0% a 100% em incrementos de 1%. Este valor determina a quantidade
de espacamento vertical entre duas linhas de texto da seguinte forma: o maior
tamanho de fonte na linha acima ¢ multiplicado pelo valor da porcentagem.
Este resultado € adicionado ao valor basico do espacamento automatico entre

as duas linhas. Embora o design de determinadas fontes complique o processo,
este € um exemplo simplificado: Um texto em 10 pontos com estilo consistente
em uma fonte “padrdao” com Auto espacamento vertical entre linhas definido
como 20% tem 12 pontos de espacamento vertical entre linhas (10 pts + [20%
de 10] = 12 pts). Para especificar um auto espacamento vertical entre linhas
incremental, digite um valor precedido por um sinal de adi¢do (+) ou de sub-

tracdo (-) de -63 pontos até +63 pontos usando qualquer sistema de medidas.

Digitar “+5” adicionara 5 pontos de espacamento vertical entre linhas ao valor
base do espacamento automatico; digitar “+5 mm” adicionara 5 milimetros.

Use a caixa de selecio Manter espacamento vertical entre linhas para controlar
o posicionamento de uma linha de texto que cai imediatamente abaixo de
uma obstru¢do em uma coluna ou caixa. Se Manter espacamento vertical
entre linhas estiver marcada, a linha de base da linha é posicionada de acordo
com o valor de espacamento vertical entre linhas aplicado. Se Manter espaca-
mento vertical entre linhas estiver desmarcada, o ascendente da linha ficara
adjacente a base da obstrucdo ou a qualquer valor de contorno aplicado
(Item > Runaround).

Na area Bloquear para grade com base em:

Clique em Ascendente e Descendente para bloquear o texto para a grade com
base nos ascendentes e descendentes dos caracteres.

Clique em Tamanho da fonte (caixa em) para bloquear o texto para a grade
com base no tamanho das caixas em dos caracteres.

Para cada idioma na lista Hifenizacao, use o menu suspenso Método na area
Hifenizacao para especificar o método que o QuarkXPress usa para hifenizar
automaticamente os paradgrafos quando nenhuma entrada correspondente é
encontrada em seu diciondrio de Excecoes de hifenizacdo. A configuracao afeta
apenas os paragrafos para os quais a Hifenizacao automatica (Editar > H&]Js)
estiver ativada:

e Escolha Padrdo para hifenizar usando o algoritmo embutido em versdes
do QuarkXPress anteriores a 3.1. Os documentos criados em versdes do
QuarkXPress anteriores a 3.1 ficam como Padrdao quando sdo abertos na
versdo 3.1 ou mais recente.

e Escolha Aprimorado para hifenizar usando o algoritmo embutido no
QuarkXPress versdo 3.1 e posteriores.
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Estendido 2 usa o mesmo algoritmo que Aprimorado, mas verifica quaisquer
dicionarios de hifenizacdo embutidos antes de aplicar o algoritmo. Estendido 2
usa os recursos de excecdo e o algoritmo de Dieckmann para hifenizacdo. Esta
opcao foi introduzida no QuarkXPress 4.11 para alemao (reformado) e foi expan-
dida para outros idiomas em versdes mais recentes. Se estiver disponivel para um
idioma, serd o método padrdo para projetos criados no QuarkXPress.

PREFERENCIAS — LAYOUT — CARACTERE

Use o painel Compartilhamento da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para definir as op¢des padrao para novo conteado com-
partilhado. Use o painel Caracter da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para especificar como o QuarkXPress constroi estilos
tipograficos como Sobrescrito e Subscrito:

Use a area Sobrescrito para controlar o posicionamento e a escala (tamanho)
dos caracteres sobrescritos. O valor Offset determina o quanto abaixo da linha
de base o QuarkXPress posiciona um caractere sobrescrito. O valor de Offset é
mensurado como uma porcentagem do tamanho da fonte. O valor padrdo é 33%.
O valor de VScale determina o tamanho vertical do caractere e € uma porcen-
tagem do tamanho da fonte. O valor HScale determina a largura e é uma
porcentagem da largura normal do caractere (especificada pelo designer da
fonte). O valor padrédo para as duas escalas é 60% (intervalo = 0 a 100%, sistema
de medidas = porcentagem, menor incremento = 0,1).

Use a area Subscrito para controlar o posicionamento e a escala (tamanho) dos
caracteres subscritos. O valor Offset determina o quanto acima da linha de base
o QuarkXPress posiciona um caractere subscrito. O valor de Offset ¢ mensurado
como uma porcentagem do tamanho da fonte. O valor padrdo é 33%. O valor
de VScale determina o tamanho vertical do caractere e € uma porcentagem do
tamanho da fonte. O valor HScale determina a largura e € uma porcentagem
da largura normal do caractere (especificada pelo designer da fonte). O valor
padrdo para as duas escalas € 100% (intervalo = 0 a 100%, sistema de medidas =
porcentagem, menor incremento = 0,1).

Use a area Capitulares pequenas para controlar a escala de caracteres com o
estilo de tipo Capitulares pequenas aplicado. O valor de VScale determina o
tamanho vertical do caractere e € mensurado como uma porcentagem do tama-
nho da fonte. O valor HScale determina a largura e ¢ mensurado como uma
porcentagem da largura normal do caractere (especificada pelo designer da
fonte). O valor padrao para as duas escalas € 75% (intervalo = 0 a 100%, sistema
de medidas = porcentagem, menor incremento = 0,1).

Use a area Superior para controlar a escala de caracteres superiores. O valor de
VScale determina o tamanho vertical do caractere e ¢ mensurado como uma
porcentagem do tamanho da fonte. O valor HScale determina a largura e é
mensurado como uma porcentagem da largura normal do caractere (especificada
pelo designer da fonte). O valor padrdo para as duas escalas € 60% (intervalo = 0
a 100%, sistema de medidas = porcentagem, menor incremento = 0,1).
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e Use a area Ligaduras para usar ligaduras embutidas em uma fonte. Uma ligadura
€ uma convencao tipografica em que determinados caracteres sio combinados
em um unico glifo. A maioria das fontes contém ligaduras para os caracteres
“t” seguido por “i” e “f” seguido por “1”. O campo Quebrar acima habilita
voceé a especificar o valor de kerning ou tracking (mensurado em 1/200 incre-
mentos de espaco em) acima dos quais os caracteres ndo serdo combinados em
ligaduras. Por exemplo, um titulo com um valor de tracking grande provavel-
mente ndo conteria ligaduras. O valor padrdo é 1 (intervalo = 0 a 10, sistema de
medidas = 0,005 [1/200] espaco em, menor incremento = 0,001). Para evitar que
as segundas duas letras em “ffi” e “ffl” (como em office e waffle) sejam combi-
nadas em ligaduras, marque Nao “ffi” ou “ffl”. As ligaduras de trés caracteres
para essas combinac¢des, comuns em sistemas de tipografia tradicionais, ndo
sdo padronizadas em fontes projetadas para Mac OS. Portanto, alguns tipégrafos
preferem manter as trés letras separadas em vez de combinar apenas duas delas.
Observe que muitas fontes PostScript ndo tém as ligaduras “ffi” e “ff1”, mas a
maioria das fontes OpenType tém. Esta op¢do é desmarcada por padrao.

Marque Ajuste e espaco automatico acima para especificar que o QuarkXPress
usa tabelas de kerning, que sdo embutidas na maioria das fontes, para controlar
0 espacamento entre caracteres. O campo Ajuste e espaco automatico acima
habilita vocé a especificar o tamanho de ponto acima do qual o kerning auto-
matico deve ser usado. O recurso Ajuste e espaco automatico acima também
implementa informacdes de tracking personalizadas especificadas na caixa de
dialogo Valores de tracking para uma fonte selecionada (Utilitarios > Editar
tracking). Esta opcdo ¢ marcada por padrdo, com um limite de 4 pontos
(intervalo = 0 a 72 pt, sistema de medidas = diversos [", pt, cm, etc.], menor
incremento = 0,001).

Marque Espaco Em padrdo para especificar um espaco em equivalente ao
tamanho do texto em pontos (por exemplo, um texto de 24 pt tem um espago
em de 24 pt). Se Espaco Em padrdo estiver desmarcada, o QuarkXPress usa a
largura de dois zeros na fonte atual como a largura do espaco em. Esta op¢ao
€ marcada por padrdo. Vocé pode inserir um espaco em no texto pressionando
Option+space/Ctrl+Shift+6.

Use o campo Largura Flex Space para alterar a largura padrdo de 50%
com um espaco flexivel. Para criar um espaco flexivel separavel, pressione
Option+Shift+espaco/Ctrl+Shift+5; para criar um espaco flexivel ndo-separa-
vel, pressione Command+Option+Shift+espaco/Ctrl+Alt+Shift+5. O valor de
Largura Flex Space é expresso como uma porcentagem do espaco en normal
para uma determinada fonte e o tamanho da fonte (intervalo = 0 a 400%,
sistema de medicdo = porcentagem, menor incremento = 0,1).

Use a caixa de selecdo Acentos para todas capitulares para especificar se os
acentos devem ser incluidos em caracteres acentuados quando o estilo de tipo
Todos capitulares estiver aplicado. Esta opcdo é marcada por padrao.
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PREFERENCIAS — LAYOUT — FERRAMENTAS

Use os painéis Ferramentas da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para especificar caracteristicas padrdo para a ferramenta
Zoom e a ferramenta ' Item | e para definir padrdes para itens criados com
ferramentas de criacdo de itens.

Para configurar as opc¢des da ferramenta Item ¢, selecione a ferramenta Item
e clique em Modificar. Use a drea Incremento de deslocar para controlar em
quantos pixels a ferramenta Item desloca um item. Use os botdes de opcao
sob Quando eu clico duas vezes em uma caixa de contetido Nenhum para
determinar se a caixa de dialogo Importar ou Modificar é aberta quando vocé
clica duas vezes em uma caixa sem contetiddo com a ferramenta Item.

Para controlar o intervalo e o incremento da alteracdo de visualizacdo para a
ferramenta Zoom ', selecione a ferramenta Zoom e clique em Modificar.

Para alterar os atributos padrao para itens criados por uma ou mais ferramentas
de criacdo de itens relacionadas, selecione as ferramentas e clique em Modificar.

Se vocé modificou as preferéncias para uma ferramenta e pretende voltar para as
configuracdes padrdo, selecione as ferramentas na lista e clique em Restaurar.
Se vocé modificou as preferéncias para vérias ferramentas e pretende voltar
todas as ferramentas para as configuracdes padrdo, clique em Restaurar tudo.

PREFERENCIAS — LAYOUT — SOBREPOSICOES

Use o painel Sobreposicdes da caixa de dialogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para definir as sobreposi¢des padrdo para layouts
de Impressao.

Selecione um Método de sobreposicdes:

Clique em Absoluto para sobrepor usando os valores nos campos Quantia
auto e Indeterminado de acordo com as cores de objeto e fundo envolvidas.
Se a cor do objeto € mais escura, o objeto é abafado pelo fundo quando se usa
o valor Quantia auto. Se a cor do objeto é mais clara, o objeto é espalhado sobre
o fundo quando se usa o valor Quantia auto.

Clique em Proporcional para sobrepor usando o valor no campo Valor auto
multiplicado pela diferenca entre a luminancia (iluminagdo ou brilho) da cor
do objeto e a cor de fundo.

Clique em Knockout todos para desativar as sobreposicdes e imprimir os objetos
com um valor de sobreposicdo de zero.

Marque Processar sobreposicdes para sobrepor cada placa de separacao
de processo individualmente quando uma péagina contém cores de
processo sobrepostas.

Marque Ignorar branco para especificar que uma cor de objeto em frente
a varias cores de fundo (incluindo branco) nao considera o branco em
uma sobreposicao.
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Digite um valor de sobreposicdo no campo Quantia auto ou
escolha Sobreimprimir:

Digite um valor no campo Quantia auto para controlar a quantidade de
sobreposicdo que o QuarkXPress aplica a cores de objeto e fundo que tém
uma Quantia auto especificada na caixa de diadlogo Especificacdes de sobre-
posicoes (Editar > Cores > Editar sobrepor), e para controlar a quantidade
de sobreposicdo aplicada a itens com Quantia auto (+)Informacoes de
sobreposicao ou (-) especificada na paleta Informacdes de sobreposicao
(menu Janela > Informacdes de sobreposicao).

Escolha Sobreimprimir para causar a sobreimpressdo para cores de objeto e
fundo com uma Quantia auto especificada na caixa de didlogo Especificacoes
de sobreposicdes (Editar > Cores > Editar sobrepor), e também para itens
com uma Quantia auto (+) ou (-) especificada na paleta Informacdes de

sobreposicdo (Janela > Informacdes de sobreposicao).

Digite um valor de sobreposi¢cdo no campo Indeterminado ou
escolha Sobreimprimir:

Digite um valor no campo Indeterminado para controlar a quantidade de
sobreposicdo que o QuarkXPress aplica a cores de objeto que estdo na frente
de fundos indeterminados (varias cores com relacionamentos de sobreposicdo
conflituosos).

Escolha Sobreimprimir para fazer com que a cor de um objeto sobreimprima
um fundo indeterminado.

Digite um valor de Knockout limite. O knockout limite é o valor (expresso
como porcentagem da escuridao da cor do objeto) que habilita vocé a controlar
0 ponto em que a cor de um objeto recorta (trespassa) uma cor de fundo.

Digite um valor de Limite de sobre impressao. O limite de sobreimpressao é
uma configuracao de sobreimpressdo que permite que um objeto configurado
para sobreimpressdo tenha um ajuste de registro de acordo com o valor em
Quantia auto se a sombra do objeto for inferior a uma porcentagem especifica.

PREFERENCIAS — LAYOUT — GUIAS E GRADE

Use o painel Guias e Grade da caixa de diadlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para especificar diversas configuracdes padrdo para
guias e grades de design.

O campo Distancia de snap habilita vocé a alterar a distancia padrdo de 6 pixels
a qual os objetos sdo atraidos para as guias da pagina quando a op¢do Snap para
guias é escolhida (menu Visualizar) (intervalo = 1 a 216, sistema de medidas =
pixels, menor incremento = 1).

Na area Guias:

Para especificar as cores padrao para margens e guias, use os botdes Cor da
margem e Cor da guia.
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¢ Clique em Na frente do contetido ou Atras do contetido para especificar se as
guias de régua e pagina sdo colocadas na frente ou atras dos itens em uma pagina.

Na area Grade da pagina:

Para controlar o valor de zoom minimo no qual a grade de pagina master e as
grades de caixa de texto ficam visiveis, digite um valor no campo Visibilidade
de zoom.

Clique em Na frente do contetido ou Atras do contetido para especificar se a
grade de pagina mestre € colocada na frente ou atrds de todos itens em uma
pagina. Se vocé clicar em Na frente do contetido, também pode especificar se
a grade de pagina mestre € colocada na frente ou atrds das guias.

PREFERENCIAS — LAYOUT — GERENCIADOR DE COR

Use os painéis Gerenciador de cor da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar) para definir cores para que sejam exibidas ou impressas
de forma consistente em todos os dispositivos.

Na area Método de transformacao:

Para especificar um mecanismo para a transformacdo de cores, escolha uma
op¢do no menu suspenso Mecanismo de cor.

Para alcancar os pretos mais escuros possiveis em todos os métodos de saida,
marque Compensacado de ponto preto.

Na area Opc¢des de fonte:

e Use 0 menu suspenso Configuracao de fonte para especificar o espaco de cores
de origem para imagens e as cores usadas no QuarkXPress.

Para habilitar o comando Informacodes de perfil no menu Janela e a guia
Gerenciamento de cor na caixa de dialogo Importar imagem, marque
Habilitar acesso a perfis de imagem. Esta opcdo permite visualizar
informacdes sobre perfis.

Apenas layouts de Impressdo: Para especificar como os layouts sdo exibidos
quando vocé usa o submenu Visualizar > Saida de prova, use as opgdes na
area Prova soft:

Para especificar uma configuracao de saida de provas padrao, escolha uma op¢ao
no menu suspenso Saida de prova.

Para especificar uma tentativa de renderizacdo para saida de provas, escolha
uma opg¢do na lista suspensa Tentativa de renderizacao. Perceptual escala
todas as cores no espaco de cor de origem para que todas se ajustem ao espaco
de cor de destino. Colorimétrico relativo retém as cores que estdo no espaco
de cor de origem e também no de destino. As Ginicas cores de origem alteradas
sdo as que ndo constam no espac¢o de cor de destino. Saturacdo considera a
saturacdo das cores de origem e as altera para cores com a mesma saturagdo
relativa no espago de cor de destino. Colorimétrico absoluto retém as cores
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que estdo no espacgo de cor de origem e também no de destino. As cores que

estdo fora do espaco de cor de destino sao ajustadas em relacao a aparéncia
que teriam quando impressas em papel branco. Definido por fontes usa as

tentativas de renderizacdo definidas na configuracdo de fonte para todas as

cores e imagens.

Apenas layouts de Impressdo: Na area Arquivos Vetor EPS/PDF:

Para gerenciar as cores de contetido vetorial em arquivos EPS e PDF importados,
marque Color Manage Vector EPS/PDEF. Observe que esta preferéncia aplica-se
apenas a arquivos EPS e PDF importados depois que esta caixa é marcada.

Para gerenciar as cores de contetido vetorial em arquivos EPS e PDF que ja
foram importados para o projeto ativo, marque Incluir vetor EPS/PDF existente
no layout.

Somente layouts de Web: Para especificar um perfil de saida para exportacdo em
HTML, escolha uma opc¢dao no menu suspenso Exportar HTML.

Somente layouts Interativos: Para especificar um perfil de saida para exportacao
em SWE, escolha uma op¢do no menu suspenso Exportar SWF.

PREFERENCIAS — LAYOUT — CAMADAS

Use o painel Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/
Editar) para especificar as configura¢des usadas quando uma nova camada
€ criada.

Para tornar as novas camadas visiveis por padrdo, clique em Visivel.
Para suprimir a impressdo de novas camadas por padrao, marque Suprimir saida.
Para tornar as novas camadas bloqueadas por padrdo, clique em Bloqueadas.

Para manter o contorno em novas camadas a fim de que o texto em camadas
visiveis flua ao redor de itens em camadas ocultas, clique em Manter runaround.

PREFERENCIAS — LAYOUT — APRESENTACAO

(Somente layouts Interativos): O painel Apresentacdo da caixa de didlogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) permite controlar transicdes de pagina
padrdo, configurar cursores padrao, definir o intervalo de avango automatico
padrédo e controlar se projetos que usam o avango automatico percorrem as
paginas ciclicamente.

Para definir uma transicdo de pagina padrdo, escolha uma op¢do no menu
suspenso Efeito e digite uma duragao para a transi¢cdo no campo Hora embaixo
do menu suspenso.

Para especificar cursores padrdo, escolha op¢oes nos menus suspensos na
area Cursores.

Para especificar o cursor que € exibido quando o usuario final passa o cursor do
mouse sobre um item interativo, escolha uma op¢ao no menu suspenso Usuario.
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e Para fazer o projeto ativo (se houver) avancar automaticamente de uma pagina
para a outra sem intervencao do usuario, clique em Avanco automatico a cada
e digite um valor para avan¢o automatico no campo segundos.

Para fazer o projeto passar automaticamente da altima pagina para a primeira
quando uma acao Exibir préxima pagina é executada (e vice-versa),
marque Loop.

PREFERENCIAS — LAYOUT — SWF

(Somente layouts Interativos): O painel SWF permite configurar op¢oes de
exportacdo padrdo para layouts Interativos. Para visualizar e configurar essas
opgoes, clique em Opgdes padrdo neste painel; a caixa de didlogo Configuracdes
de exportacdo serd exibida. Para mais informacdes sobre como usar este painel,
consulte “Configurando as configuracdes de exportacao”.
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