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Acerca deste manual

Nao ¢ necessario ler a documentag@o do QuarkXPress® do inicio ao fim. Alternativamente, podera
utilizar este manual para procurar informagdes, descobrir tudo o que precisa de saber e realizar o

seu trabalho.

Os nossos pressupostos em relagio a si

Ao escrever este manual, partimos do principio de que estd familiarizado com o seu computador e
sabe como:

* Iniciar uma aplicagio

* Abrir, guardar e fechar ficheiros

+ Utilizar menus, caixas de didlogo e paletas

¢ Trabalhar num ambiente informatico em rede

 Utilizar o rato, os comandos do teclado ¢ as teclas de modificagdo

Consulte a documentagao fornecida com o seu computador ou outros recursos, se necessitar de mais

informagdes sobre qualquer um destes temas.

Onde aceder para obter ajuda

Se ndo estiver familiarizado com o QuarkXPress ou se pretender explorar uma das suas fungdes

mais antigas, consulte o seguinte:

* Um Manual do QuarkXPress
* A Ajuda do QuarkXPress
¢ Manuais de outros fornecedores

* Manuais gerais sobre edi¢ao electronica

Se as suas dividas forem ao nivel do sistema — guardar ficheiros, mover ficheiros, activar tipos de

letra, por exemplo — consulte a documentagao fornecida com o computador.
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Convencoes

As convengoes de formatagdo destacam informagdes, para o ajudarem a encontrar rapidamente aquilo

que procura.

+ Estilo carregado: Os nomes de todas as caixas de didlogo, campos e outros controlos estdo no tipo

carregado. Por exemplo: "Clique em OK".

» Referéncias: Nas descri¢des das fungdes, as referéncias parentéticas orientam-no no acesso a essas
fungdes. Por exemplo: "A caixa de didlogo Pesquisar/Alterar (menu Editar) permite-lhe procurar

e substituir texto".

* Setas: E frequente ver setas (>), que indicam o percurso dos menus até uma fungdo. Por exemplo:

"Seleccione Editar > Folhas de Estilos para visualizar a caixa de didlogo Folhas de Estilos".

* Icones: Embora muitas primitivas e botdes seja identificados pelo nome, que podera ver acedendo

as Sugestdes de Primitivas, em alguns casos sdo apresentados icones, para uma facil identificagao.

Por exemplo, "Clique no botao = na paleta Medidas, para centrar o texto".

* Problemas de plataformas cruzadas: Esta aplicagdo € bastante consistente nos sistemas operativos.
Contudo, alguns nomes, botdes, combinagdes de teclas e outros aspectos da aplicagio tém de diferir
entre 0 Mac OS® e o Windows®, devido as convengdes da interface de utilizador e outros factores.
Nesses casos, sdo apresentadas as versdes de Mac OS e Windows, separadas por uma barra, com a
versdo de Mac OS apresentada em primeiro lugar. Por exemplo, se a versao Mac OS de um botéo
se chamar Seleccionar ¢ a versdo de Windows se chamar Percorrer, sera apresentada a indicagdo
"Clique em Seleccionar/Percorrer". As diferencas de plataformas cruzadas mais complexas sdo

mencionadas em notas ou em referéncias parentéticas.

Nota sobre tecnologia

A Quark desenvolveu o QuarkXPress para Mac OS e Windows, para permitir que os editores
controlem a tipografia, a cor e a colaboragdo. Além de controlos tipograficos tinicos, o QuarkXPress
proporciona um suporte completo de tipos, com suporte de TrueType®, OpenType® e Unicode®.
Os desenhadores podem utilizar PANTONE® (PANTONE MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®,

Trumatch®, Focoltone®, DIC® e Toyo para adicionar cor as apresentagdes de pagina.

O QuarkXPress funciona como uma plataforma de ambientes de edigdo de colaboragio, uma vez
que permite importar e exportar conteudos em multiplos formatos de ficheiro, bem como partilhar
componentes de desenho com outros utilizadores. Pode importar ficheiros de aplicagdes como o
Microsoft® Word, Microsoft Excel®, WordPerfect®, Adobe® Illustrator® ¢ Adobe Photoshop®.
Pode exportar contetidos para PostScript® ou em formato PDF de Adobe Acrobat® Reader®.
Também pode exportar ficheiros que podem ser visualizados com o QuickTime®, Internet Explorer®,
Safari®, Firefox® e Netscape Navigator®. O Quark Interactive Designer™ permite-lhe exportar
apresentacdes em formato Flash®. Utilizando fungdes como Job Jackets® e Composition Zones®,
pode estar certo de que varias pessoas partilham especificagdes, a fim de produzirem publicagdes

coerentes, mesmo quando trabalham numa tnica publicagdo em simultaneo.

A arquitectura do suporte logico QuarkXPress permite, a si e aos programadores de suporte logico,
expandir as capacidades de edigdo. Através da tecnologia de suporte 16gico XTensions®, os
programadores de outras empresas podem criar modulos personalizados para o QuarkXPress. O
QuarkXTensions® (suporte 16gico Quark® X Tensions) também proporciona uma abordagem modular

para satisfazer os seus requisitos especificos de edi¢ao. E se tiver capacidade para escrever scripts

18 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



ACERCA DESTE MANUAL

AppleScript®, pode utilizar esta linguagem de script da Apple® para automatizar diversas actividades
do QuarkXPress.
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Interface de utilizador

Ao navegar na interface de utilizador do QuarkXPress, ira constatar que varios comandos lhe sdo
familiares ou auto-explicativos. Depois de se familiarizar com os menus e caixas de didlogo do
QuarkXPress, ird descobrir que os comandos de teclado e as paletas lhe permitem um acesso

conveniente a fungdes as quais também pode aceder através de menus.

Primitivas

A paleta Primitivas

A paleta Primitivas inclui os seguintes controlos:

Utilize a primitiva Item $® para seleccionar, mover, redimensionar e alterar a forma de itens
(rectangulos, linhas, percursos de texto e grupos). Quando a primitiva Item ndo esta seleccionada,

pode premir Comando/Ctrl para aceder temporariamente a primitiva Item.

Utilize a primitiva Conteiido de Texto T para desenhar rectangulos de texto e trabalhar com texto

dentro de rectangulos.

Utilize a primitiva Conteiido de Imagem (9] para desenhar rectangulos de imagem e trabalhar com

imagens dentro de rectangulos.

Utilize a primitiva Ligacéio @ para ligar rectangulos de texto.
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Utilize a primitiva Interrupcao de Ligacio %) para interromper a ligagd@o de rectangulos de texto.

Utilize a primitiva Rectingulo (1 para criar um rectangulo rectangular. Para desenhar um rectangulo

quadrado, prima, sem soltar, Shift, enquanto desenha.

Utilize a primitiva Rectdngulo Oval @ para criar um rectangulo oval. Para criar um rectangulo

circular, prima, sem soltar, Shift, enquanto desenha.
Utilize a primitiva Composition Zones (] para criar um rectangulo de Composition Zones.
Utilize a primitiva Rectingulo em Estrela % para criar um rectangulo em forma de estrela.

Utilize a primitiva Linha 7 para criar linhas diagonais rectas de qualquer angulo. Para limitar o

angulo de uma linha a 45 graus, prima, sem soltar, Shift, enquanto desenha.

Utilize a primitiva Caneta Bézier ¥ para criar linhas e rectingulos Bézier. Para limitar o 4ngulo

de uma linha a 45 graus, prima, sem soltar, Shift, enquanto desenha.

Utilize a primitiva Adicionar Ponto P 4 para adicionar um ponto a qualquer tipo de percurso. A
adicdo de um ponto a um rectangulo de contetido transforma automaticamente o rectangulo de

conteudo num item Bézier.
Utilize a primitiva Remover Ponto 2* para remover um ponto de qualquer tipo de percurso.

Utilize a primitiva Converter Ponto x para converter automaticamente pontos de canto em pontos
curvos e pontos curvos em pontos de canto. Clique e arraste para alterar a posi¢do de um ponto, a
curva de um segmento de linha curvo ou a posi¢do de um segmento de linha recto. Seleccione esta
primitiva e clique num rectangulo rectangular ou numa linha recta para converter o item num

rectangulo ou linha Bézier.
Utilize a primitiva Tesoura <= para cortar um item em diferentes percursos.

Utilize a primitiva Seleccionar Ponto N para seleccionar curvas ou pontos, de modo a poder mové-los
ou elimina-los. Prima Shift e clique para seleccionar varios pontos. Prima Opgao-clique/Alt-clique

num ponto para torna-lo simétrico.

Utilize a primitiva Linha Livre P 4 para desenhar qualquer forma de linha ou rectangulo que desejar.
Se ndo fechar um rectangulo de linha livre, este permanece uma linha. Para fechar automaticamente

um rectangulo de linha livre, prima Opgao/Alt.

Utilize a primitiva Tabelas £ para criar uma tabela.

Utilize a primitiva Ampliacdo/Redugio » para aumentar ou reduzir a vista do documento.
Utilize a primitiva Deslocamento ] para reposicionar a apresentagéo activa.

Depois de desenhar um rectangulo, seleccione a primitiva Contetido de Texto Toua primitiva

Conteiido de Imagem & dependendo do que pretender inserir no rectangulo. Também pode utilizar
comandos de teclas para especificar o tipo de conteudo do rectangulo: Prima T enquanto arrasta para

definir contetdo de Imagem, ou prima R enquanto arrasta para definir contetido de texto.

Para mais informacdes sobre rectangulos e linhas Bézier, consulte "Criar rectangulos Bézier" e

"Criar linhas Bézier".
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=

Para deslocar a apresentagdo com a primitiva Caneta seleccionada, prima Shift+Barra de espago e,

em seguida, clique e arraste.

Para adicionar texto a uma linha ou percurso, seleccione a primitiva Contetido de Texto Te faga

duplo clique na linha ou percurso.
Para mais informagdes sobre Composition Zones, consulte "Criar um item de Composition Zones".

Os utilizadores do Windows podem visualizar a paleta Primitivas (menu Windows) tanto na
horizontal como na vertical. Para visualizar a paleta horizontalmente, prima Ctrl+duplo clique na

barra do titulo.

Comandos de teclas de primitivas
Quando néo estiver activo um rectdngulo de texto ou um percurso de texto, pode alternar rapidamente,
utilizando os seguintes comandos de teclas:

Primitiva Item: V

Primitiva Conteido de Texto: T (prima a tecla Escape para anular a selec¢do do rectangulo de texto

activo de modo a poder mudar para outra primitiva)
Primitiva Ligacao de Texto: T

Primitiva Interrup¢io de Ligacdo de Texto: T
Primitiva Contetudo de Imagem: R

Primitiva Rectingulo: B

Primitiva Rectangulo Oval: B

Primitiva Rebentamento de Estrela: B
Primitiva Composition Zones: B

Primitiva Linha: L

Primitiva Caneta Bézier: P

Primitiva Adicionar Ponto: P

Primitiva Remover Ponto: P

Primitiva Converter Angulo: P

Primitiva Tesoura: P

Primitiva Seleccionar Ponto: P

Primitiva Linha Livre: P

Primitiva Tabelas: G

Primitiva Ampliacdo/Reducéo: Z

Primitiva Deslocamento: X
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Primitivas Web

Menus

A paleta Primitivas Web permite-lhe trabalhar com apresentagdes Web.

o (Y (G B @ )

A paleta Primitivas Web

A paleta Primitivas Web (menu Janela com a apresentacdo Web aberta) inclui os seguintes controlos:

Utilize a primitiva Mapa de Imagens Rectangulares L' para criar "areas de ligagdo" num mapa
de imagens rectangulares (e obter acesso a outras primitivas de mapa de imagens). As primitivas de

mapa de imagens estdo disponiveis quando o suporte 16gico ImageMap XTensions esta instalado.

Utilize a primitiva Rectdngulo de Formulario =S para criar um rectangulo de formulario (para

incluir controlos de formulario).

Utilize a Primitiva de Selec¢iio de Ficheiro (1% para criar um campo e um botdo que os utilizadores

finais podem usar para enviar um ficheiro para o servidor Web.
Utilize a primitiva Campo de Texto I para criar um campo de texto.
Utilize a primitiva Botao Q para criar um botao.

Utilize a primitiva Botdo de Imagem = para criar um botdo que permitira a importagéo de uma

imagem.

Utilize a primitiva Menu de Sobreposicao B para criar um menu pendente.

Utilize a primitiva Rectingulo de Lista I=l para criar uma lista.

Utilize a primitiva Botdo de Opg¢ao @ para criar um botao de opgao.

Utilize a primitiva Rectingulo de Verificacéio 2 para criar um rectangulo de verificagdo.

Utilize a primitiva Ligacio de Rollover %8 para ligar os rectangulos de origem e de destino de um
rollover de duas posi¢des. Quando o ponteiro do rato ¢ deslocado sobre o rectangulo de origem, ¢

apresentado o conteudo do rectdngulo de destino.

Utilize a primitiva Desligacdo de Rollover % para desligar os rectangulos de origem e de destino

de um rollover de duas posi¢des.

Os topicos seguintes descrevem os menus e itens de menu disponiveis no QuarkXPress.

Menu QuarkXPress (Mac OS apenas)

O menu QuarkXPress faz parte do QuarkXPress for Mac OS X. Este menu contém os mesmos

comandos do menu de outras aplicagdes Mac OS X — para ocultar ou mostrar o QuarkXPress e
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outras aplicagdes, para aceder as preferéncias e para sair do QuarkXPress. Este menu inclui os

seguintes comandos:
* Acerca do QuarkXPress: Utilize este comando para visualizar informagdes sobre o QuarkXPress,
como o nimero da versao.

+ Editar o Codigo de Licencga: Utilize este comando para alterar o codigo de validagdo de uma copia
instalada do QuarkXPress. Alterando este codigo, pode transformar uma versdo de Experiéncia
(anteriormente designada por "copia de avaliagdo") do QuarkXPress numa versdo completamente
funcional, alterar os idiomas suportados pela interface de utilizador ou transformar o QuarkXPress

numa edigdo Plus.

* Transferir Licenca do QuarkXPress: Utilize este comando para desactivar o QuarkXPress num
computador, de modo a que possa activa-lo num computador diferente. Disponivel apenas quando

0 QuarkXPress foi activado.

» Activar QuarkXPress: Utilize este comando para activar o QuarkXPress no seu computador.

Disponivel apenas quando o QuarkXPress esta a ser executado em modo de demonstragao.
* Procurar Actualizac¢des: Utilize este comando para procurar actualizagdes do QuarkXPress.

* Definicdes de Actualiza¢iio Quark Utilize este comando para configurar as defini¢des de actualizagio

automatica.

» Preferéncias: Permite-lhe modificar defini¢cdes e valores predefinidos. Para mais informagdes,

consulte "Preferéncias".

* Sair do QuarkXPress: Utilize este comando para sair da aplicagdo.

Menu Ficheiro

O menu Ficheiro permite-lhe manipular ficheiros electronicos de diversas formas, incluindo a

possibilidade de criar, abrir, imprimir e guardar. Este menu inclui os seguintes comandos:

* Novo: Seleccione uma opgao no submenu Novo para criar um projecto. Se seleccionar Novo Projecto
a partir de Ficha, pode especificar uma Ficha de Trabalho a partir da qual pode criar o projecto.

Também pode utilizar este submenu para criar novas bibliotecas e livros.
* Abrir: Utilize esta opgdo para abrir ficheiros de projectos.
» Fechar: Utilize esta opgao para fechar o projecto activo.
* Guardar: Utilize esta op¢do para guardar o projecto activo.
* Guardar Como: Utilize esta op¢do para guardar uma copia do projecto activo.

* Voltar ao Anterior: Utilize esta op¢do para repor o projecto activo no estado em que se encontrava,

antes de ser guardado pela tltima vez.

» Importar: Utilize este comando para importar texto para um rectangulo de texto ou para importar

uma imagem para um rectangulo de imagem.

* Guardar Texto: Utilize esta op¢ao para guardar o contetido do rectangulo de texto activo num

ficheiro em separado.

* Guardar Imagem: Utilize este submenu para guardar a imagem seleccionada num ficheiro em

separado ou para guardar todas as imagens de uma apresentagao em ficheiros em separado.

» Agrupar: Utilize esta opgao para anexar folhas de estilos, cores, apresentagdes e uma série de outros

tipos de recursos a partir de outro ficheiro.
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» Exportar: Utilize esta opgdo para exportar uma apresentagdo como ficheiro de tipo ou versao

diferente.

s Nio pode abrir ficheiros guardados no QuarkXPress 9.1 ou posterior directamente no QuarkXPress
9.0. No entanto, podera exportar um projecto no formato QuarkXPress 9.0 através do comando

Ficheiro > Exportar > Apresentac¢des como projecto.

* Agrupar para Saida: Utilize esta op¢@o para copiar um ficheiro, um relatério de saida e recursos

seleccionados para uma pasta.

* Definicdo de Colaboragio: Utilize esta opgdo para controlar a ligagdo de projectos, a partilha e a

frequéncia de actualizacdo de recursos partilhados.

» Job Jackets: Utilize este submenu para aceder a especificagdes e regras de criagdo e inspecgdo de
uma apresentago, ligar um projecto a um ficheiro de Job Jackets, alterar uma Ficha de Trabalho e

avaliar uma apresentagao.
» Imprimir: Utilize esta op¢ao para imprimir o ficheiro activo.

+ Saida de Trabalho: Utilize esta opcao para aceder a Especificagdo de Saida de um trabalho, que

funciona como uma "folha de estilos" para saida.

* Sair (Windows apenas): Utilize esta opgdo para sair da aplicacdo.

Menu Editar

O menu Editar inclui os seguintes comandos:

* Desfazer: Anula a tltima acgao.

» Refazer: Repde uma acgéo anulada.

+ Cortar: Corta o contetido seleccionado.

+ Copiar: Copia o conteudo seleccionado para o Clip.

» Colar: Cola o contetdo do Clip na pagina activa.

* Colar Sem Formatar: Cola o conteudo do Clip no formato de texto simples.

+ Colar no Lugar: Cola um item duplicado ou copiado na pagina activa, na mesma posi¢ao a partir

da qual foi originalmente copiado.

» Colar Especial (Windows apenas): Permite-lhe especificar a forma como o objecto ¢ colado no

documento, utilizando a fungdo Object Linking and Embedding (OLE) do Microsoft Windows.
+ Apagar/Eliminar: Elimina o contetido activo.
* Seleccionar Tudo: Selecciona todo o contetido do rectangulo ou percurso de texto activo.
» Ligacdes (Windows apenas) : Permite-lhe actualizar um objecto ligado.

* Objecto (Windows apenas) : Permite-lhe trabalhar com um objecto incorporado ou ligado, incluido

num rectdngulo de imagem seleccionado.

* Inserir Objecto (Windows apenas): Permite-lhe criar um objecto, utilizando uma aplicagio servidora,

ou obter um ficheiro existente.
* Mostrar Clip: Apresenta o conteudo do Clip.

» Pesquisar/Alterar: Apresenta a paleta Pesquisar/Alterar, que pode ser utilizada para pesquisar e

alterar texto com base no contetido, formatagdo ou ambos.
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* Pesquisar/Alterar Item: Mostra e oculta a paleta Pesquisar/Alterar Item.

» Preferéncias (Windows apenas): Permite-lhe modificar defini¢des e valores predefinidos. Para mais

informagdes, consulte "Preferéncias".

* Folhas de Estilos: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des de folhas. Para mais

informagdes, consulte "Trabalhar com folhas de estilos".

» Estilos Condicionais: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar estilos condicionais. Para mais

informagdes, consulte "Trabalhar com estilos condicionais."

» Cores: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar definigdes de cores. Para mais informagdes, consulte

"Trabalhar com cores".

* H e J: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des H e J (hifenizac@o e justificagdo). A fungéo
H e J permite-lhe controlar a forma como o texto é quebrado. Para mais informagdes, consulte

"Controlar a hifenizacdo e a justifica¢do".

* Listas: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des de listas. A fungao Listas permite gerar
automaticamente indices e outros tipos de conteudos em lista. Para mais informagoes, consulte

"Trabalhar com listas".
* Travessdes e Barras: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar padrdes de linha personalizados.

* Caracteres Desviados: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des personalizadas de caracter

desviado. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com caracteres desviados".

* Marcas, Numeracio e Estilos de Contorno: Permite-lhe adicionar, editar ¢ eliminar marcas,

numeragdo e estilos de contorno. Para mais informagdes, consulte "Marcas e numeragdo."

+ Estilos de Saida: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des de estilo de saida. Os estilos
de saida permitem-lhe alternar facilmente entre diferentes conjuntos de opgdes de saida. Para obter

mais informacdes, consulte "Trabalhar com estilos de saida."
» Lingua (apenas em edi¢oes multilingues): Permite-lhe alterar a lingua da interface de utilizador.

+ Estilos da Legenda: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar estilos de legenda. Para mais

informagdes, consulte "Trabalhar com legendas."

» Configuracdes de Cores: Permite-lhe aceder a e modificar defini¢des de Configuragdes de Origem

e Saida.

+ Estilos de Quadricula: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar padrdes de quadriculas de desenho
ndo impressas, que pode aplicar a componentes de texto. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar

com quadriculas de desenho".

* Hiperligacdes: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar hiperligagdes, incluindo URL, posicionamentos

e ligacdes de pagina.
* Variaveis (apresentacgoes interactivas apenas): Permite-lhe definir variaveis para itens interactivos.

* Menus Interactivos (apresentagdes interactivas apenas): Permite-lhe criar menus para apresentagdes

interactivas.
» Estilos de Sublinhado: Permite-lhe aceder a e modificar estilos de sublinhado.

* Menus (apresentagoes Web apenas): Permite-lhe criar e gerir listas, tais como menus de navegagao,

utilizadas em apresentacdes Web.

* Meta-etiquetas (apresentagoes Web apenas): Permite-lhe criar e aceder a meta informagdes, tais
como palavras-chave e descrigdes, que fornecem informagdes sobre uma pagina, para procuras com

motores de pesquisa e para outros efeitos.
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* Familias de Tipos CSS (apresentagoes Web apenas): Permite-lhe criar familias de tipos para folhas
de estilo em cascata (CSS) e determinar quais os tipos que serdo utilizados para a visualizagdo de

uma pagina Web, se o tipo original ndo estiver disponivel para o utilizador.

* Menus em Cascata (apresentagoes Web apenas): Permite-lhe criar uma lista hierarquica de itens,
que ¢ apresentada quando o utilizador final desloca o ponteiro do rato sobre um objecto. Isto simplifica
o desenho Web, "ocultando" os itens do menu até que o utilizador desloque o ponteiro do rato para

cima de um item especifico.

+ Estilos de Item: Permite-lhe adicionar, editar e eliminar defini¢des que podem ser aplicadas a itens

do QuarkXPress, com a paleta Estilos de Item (menu Janela).

Menu Estilo

O menu Estilo varia, consoante esteja activo um rectangulo de texto, um rectdngulo de imagem ou

uma linha.

Menu Estilo para texto

O menu Estilo para texto inclui comandos que permitem especificar atributos de caracteres e formatos
de paragrafos. Este menu inclui os seguintes comandos:

» Tipo: Permite-lhe alterar o tipo de letra do texto seleccionado.

* Tamanho: Permite-lhe alterar o tamanho do texto seleccionado.

+ Estilo: Permite-lhe aplicar ao texto seleccionado estilos como carregado, italico e sublinhado.

* Alterar M/m: Permite-lhe passar o texto seleccionado para maiasculas, mintsculas ou letra de titulo.

* Cor: Permite-lhe alterar a cor do texto seleccionado.

» Tonalidade: Permite-lhe definir a tonalidade da cor aplicada.

* Opacidade: Permite-lhe controlar a transparéncia do texto seleccionado.

+ Escala Horizontal/Vertical: Permite-lhe esticar o texto na horizontal ou vertical.

* Ajustamento ao Par/Ajustamento: Quando o ponto de inser¢do de texto se situa entre dois caracteres,
Ajustamento ao Par permite-lhe controlar o espagamento entre esses caracteres. Quando esta
seleccionado texto, Ajustamento permite-lhe controlar o espagamento entre todos os caracteres

seleccionados.

* Ajustar a Base da Linha: Permite-lhe mover texto seleccionado para cima ou para baixo, em relagéo

a base da linha, sem alterar o espagamento das linhas.

+ Caracter: Apresenta a caixa de didlogo Atributos de Caracter, que lhe permite controlar cada

aspecto da formatagdo dos caracteres no texto seleccionado.

* Folhas de Estilos de Caracter: Permite-lhe aplicar folhas de estilos de caracteres ao texto

seleccionado.

» Texto para Rectangulo: Permite-lhe converter texto para um rectdngulo de imagem Bézier com a

forma dos caracteres seleccionados.

+ Alinhamento: Permite-lhe alinhar paragrafos activos a esquerda, direita ou centro. Também lhe

permite justificar ou forgar a justificacdo de paragrafos seleccionados.

* Entrelinha: Permite-lhe alterar o espagamento das linhas de paragrafos seleccionados.
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* Formatos: Apresenta a caixa de didlogo Atributos do Paragrafo, que lhe permite controlar cada

aspecto da formatagdo dos paragrafos no texto seleccionado.
» Tabulag¢des: Permite-lhe definir tabulagdes para paragrafos seleccionados.
* Regras: Permite-lhe criar linhas automaticas por cima e por baixo de paragrafos seleccionados.

* Folhas de Estilos do Paragrafo: Permite-lhe aplicar folhas de estilos de paragrafos ao texto

seleccionado.

* Actualizar Folha de Estilos: Permite-lhe actualizar a defini¢do de uma folha de estilos de caracteres

ou paragrafos, com base em alteragdes locais a folha de estilos aplicada.
* Inverter na Horizontal: Permite-lhe rodar o texto seleccionado na horizontal.
* Inverter na Vertical: Permite-lhe rodar o texto seleccionado na vertical.

 Hiperligacio: Permite-lhe alterar e aplicar uma hiperligagdo, ligagdo de pagina ou posicionamento

ao texto seleccionado.
* Posicionamento: Permite-lhe criar ou alterar um posicionamento no texto seleccionado.

+ Estilos de Sublinhado: Permite-lhe alterar e aplicar um estilo de sublinhado no texto seleccionado.

Menu Estilo para imagens

O menu Estilo para imagens inclui comandos que permitem formatar e editar imagens. Este menu
inclui os seguintes comandos:

* Cor: Aplica uma cor a uma imagem de niveis de cinzento ou um bit seleccionada.

» Tonalidade: Permite-lhe definir a intensidade da cor aplicada.

* Opacidade: Permite-lhe controlar a transparéncia de uma imagem seleccionada.

+ Inverter/Negativo: Aplica um efeito invertido ou negativo a uma imagem seleccionada. O nome

do comando ¢ Negativo, quando selecciona uma imagem CMYK.

* Meio-tom: Permite-lhe aplicar um padrio de ecra de meio-tom a uma imagem de niveis de cinzento

seleccionada.
* Inverter na Horizontal: Roda a imagem seleccionada na horizontal.
» Inverter na Vertical: Roda a imagem seleccionada na vertical.
+ Centrar Imagem: Centra a imagem seleccionada no respectivo rectangulo de imagem.

* Ajustar Imagem ao Rectingulo: Reduz ou aumenta a imagem seleccionada, na horizontal e na

vertical, para preencher o respectivo rectangulo de imagem.

* Ajustar Imagem ao Rectingulo: Reduz ou aumenta a imagem seleccionada, proporcionalmente,

para preencher o respectivo rectangulo de imagem.

* Ajustar Rectangulo a Imagem: Reduz ou aumenta o rectdngulo de imagem, para se ajustar ao

tamanho da imagem seleccionada.

+ Hiperligacio: Permite-lhe alterar e aplicar uma hiperligagdo, ligagdo de pagina ou posicionamento

a imagem ou rectangulo seleccionado.

* Posicionamento: Permite-lhe criar ou alterar um posicionamento na imagem ou rectangulo

seleccionado.

+ Efeitos de Imagem: Apresenta um submenu que lhe permite aplicar ajustes e filtros a imagem

seleccionada.
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Menu Estilo para linhas

O menu Estilo para linhas inclui os seguintes comandos:

+ Estilo da Linha: Permite-lhe aplicar um estilo de linha a uma linha seleccionada.
» Extremos: Permite-lhe aplicar um estilo de extremo a uma linha seleccionada.

» Largura: Permite-lhe ajustar a espessura de uma linha seleccionada.

 Cor: Permite-lhe alterar a cor de uma linha seleccionada.

* Tonalidade: Permite-lhe definir a intensidade da cor aplicada.

* Opacidade: Permite-lhe controlar a transparéncia de uma linha seleccionada.

» Hiperligagao: Permite-lhe alterar e aplicar uma hiperligagdo, ligagdo de pagina ou posicionamento

a uma linha seleccionada.

* Posicionamento: Permite-lhe criar ou alterar um posicionamento numa linha seleccionada.

Menu Item

O menu Item inclui comandos que permitem controlar os atributos, posi¢des, agrupamento e partilha

de itens, entre outros.
* Alterar: Permite-lhe aceder a um conjunto completo de controlos, como a cor, tonalidade, posigao,
tamanho, moldura, contorno, percurso de recorte, etc, de um item.

* Moldura: Permite-lhe especificar atributos de moldura, como a espessura, estilo, cor e opacidade

de um item.

» Contorno: Permite-lhe especificar se o texto ¢ posicionado dentro, fora ou através de uma imagem

ou respectivo rectdngulo de imagem.

» Recorte: Permite-lhe seleccionar o tipo de recorte para um determinado item e controlar a respectiva

distancia.
* Duplicar: Permite-lhe criar uma cdpia de um item e respectivo contetido.

* Duplicar e Repetir: Permite-lhe duplicar um item activo multiplas vezes e em qualquer posi¢do

especificada.

* Super-duplicar e Repetir: Permite-lhe duplicar um item activo multiplas vezes ¢ especificar a

escala, rotagdo e tonalidade dos duplicados.
* Eliminar: Permite-lhe eliminar um item seleccionado e o respectivo contetido.

* Grupo: Permite-lhe combinar dois ou mais itens activos (incluindo linhas, rectangulos, percursos

de texto, tabelas e outros grupos) num grupo.
* Separar: Permite-lhe dividir um grupo nos respectivos componentes ou grupos.

 Restringir: Permite-lhe restringir um item de modo a que nao possa ser movido além dos limites

do item ao qual esta restringido.

* Proteger: Permite-lhe evitar alteragdes acidentais a itens e respectivos contetidos, protegendo a sua

posi¢do ou conteudo.
* Agrupar: Permite-lhe agrupar itens seleccionados de diversas formas.

* Dividir: Permite-lhe dividir rectangulos que contém formas ndo sobrepostas, dividir rectangulos
que contém formas dentro de formas ou dividir rectangulos que contém um contorno que se cruza

sobre si proprio (como um 0ito).
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» Passar para Tras (Windows apenas): Move um item um nivel para tras na ordem de sobreposi¢ao

das paginas ou camadas.

+ Passar para Ultimo Plano: Move um item para o ultimo plano da pagina ou camada. Em Mac OS,
prima Opgio antes de seleccionar Passar para Ultimo Plano, para aceder ao comando Passar para

Tras.

* Passar para a Frente (Windows apenas): Move um item um nivel para a frente na ordem de

sobreposicao das paginas ou camadas.

» Passar para Primeiro Plano: Move um item para o primeiro plano da pagina ou camada. Em
Mac OS, prima Opgao antes de seleccionar Passar para Primeiro Plano, para aceder ao comando

Passar para a Frente.

+ Espacamento/Alinhamento: Permite-lhe posicionar os itens seleccionados de uma forma regular,

uns em relagdo aos outros ¢ em relagdo a pagina ou area de trabalho.
* Forma: Permite-lhe alterar a forma de um item activo.
* Conteudo: Permite-lhe alterar o tipo de contetido de um item.
+ Editar: Permite-lhe alterar a forma, o contorno ou o percurso de recorte de um item.

+ Partilhar: Permite-lhe aceder as propriedades de partilha de um item e sincronizar ou reutilizar

contetidos como texto, imagens, rectangulos, linhas e Composition Zones.

» Dessincroniza¢do: Remove a sincroniza¢do de uma unica ocorréncia do item, sem afectar outras

ocorréncias desse mesmo item (ou os atributos de sincronizagao).

* Tipo de Ponto/Segmento: Permite-lhe alterar o tipo de ponto ou segmento de um item, de modo a

poder manipular pontos, asas de curva e segmentos de linha.
* Sombra de Capitular: Permite-lhe aplicar ou modificar a sombra de capitular de um item.

+ Ancora de Legenda: Permite-lhe configurar dncoras de legenda e legendas. Para mais informagdes,

consulte "Trabalhar com legendas."
* Composition Zones: Permite-lhe criar ou alterar Composition Zones.

» Edicao digital: Permite configurar itens para publicacdo digital nos formatos Blio, ePUB, AVE
Publishing e App Studio. Para obter mais informagdes, consulte as publicagdes "eBooks" e A Guide

to App Studio.

* Resoluciio de Pré-visualizagdo: Permite-lhe definir a pré-visualizagdo de uma imagem para resolucgéo

total ou baixa resolugao.

« Eliminar Todas as Areas Marcadas (apresentagées Web apenas): Remove as designagdes de mapa

de uma imagem, que funcionam como hiperliga¢des.

* Menu em Cascata (apresentagdes Web apenas): Permite-lhe aplicar um menu em cascata a um

item que tenha sido especificado para exportacdo como grafico.

* Rollover Basico (apresentagoes Web apenas): Permite-lhe aplicar um rollover basico a um item,
de modo a que a imagem seja alterada quando o ponteiro do rato estiver sobre o rectangulo de

rollover.

* Rollovers de 2 Posicdes (apresentagoes Web apenas): Aplica um rollover de 2 posi¢des a um item,
de modo a que a imagem de um ou mais rectangulos seja alterada quando o ponteiro do rato estiver

sobre o rectangulo de rollover.
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Menu Pigina

O menu Pagina inclui comandos que permitem inserir, eliminar e mover paginas; trabalhar com
guias, quadriculas e sec¢des; navegar em paginas, etc.

* Inserir: Permite-lhe adicionar paginas novas.

+ Eliminar: Permite-lhe eliminar paginas.

* Mover: Permite-lhe mover uma pagina para uma localizagdo diferente.

* Guias Modelo & Quadricula: Permite-lhe alterar o posicionamento de guias de pagina e quadriculas

de desenho em paginas modelo.

* Propriedades da Pagina (apresentacoes Web apenas): Permite-lhe alterar as propriedades de pagina

de uma apresentagdo Web.

* Seccdo: Permite-lhe alterar o sistema de numeragao de uma apresentagdo ou um intervalo de paginas

numa apresentacao.
* Anterior: Navega para a pagina anterior.
» Seguinte: Navega para a pagina seguinte.
* Primeira: Navega para a primeira pagina.
« Ultima: Navega para a ultima pagina.
* Ir Para: Permite-lhe navegar para uma pagina especifica.
* Visualizar: Permite-lhe visualizar uma pagina ou uma pagina modelo.

 Pré-visualizar HTML (apresenta¢ées Web apenas): Gera uma pré-visualizagdo HTML e apresenta-a

num Web browser.

» Pré-visualizar SWF (apresentagoes interactivas apenas): Gera uma pré-visualizagdo e apresenta-a

num Web browser.

Menu Apresentacio

O menu Apresentacio inclui comandos que permitem trabalhar e navegar em apresentagdes.

* Novo: Permite-lhe adicionar uma nova apresentag@o.

* Duplicar: Permite-lhe duplicar uma apresentacdo, para copiar os respectivos itens e contetido para

outra apresentagao.
* Eliminar: Permite-lhe eliminar uma aplicagdo.

* Nova/Editar Especificacdo de Apresentacio: Permite-lhe criar ou alterar propriedades de Job Jackets

para uma apresentago.

* Propriedades de Apresentacio: Permite-lhe alterar propriedades de uma apresentagdo, como o

nome, o tipo e o tamanho.

* Propriedades Avancadas de Apresentacio: Permite-lhe alterar propriedades de partilha numa

apresentacao.

* Metadados do eBook: Permite-lhe aplicar metadados a apresentacdo para exportagdo eBook. Para

mais informagdes, consulte "Trabalhar com metadados eBook."

* Adicionar Paginas a Vista de Repaginacao: Permite-lhe adicionar paginas a um artigo de

repaginagdo. Para mais informacgdes, consulte "Trabalhar com a vista de Repaginagdo."

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 31



INTERFACE DE UTILIZADOR

* Anterior: Activa a tabulagdo da apresentacdo que estava activa, antes da apresentacdo actual.

» Seguinte: Activa a tabulag@o de apresentag@o posicionada imediatamente a direita da apresentagéo

activa.
* Primeira: Activa a tabulagdo de apresentacdo situada mais a esquerda.
« Ultima: Activa a tabulacdo de apresentacdo situada mais a direita.

* Ir Para: Permite-lhe activar uma apresentacdo especifica e, em seguida, seleccionar a apresentacéo

no submenu.

Menu Tabela

O menu Tabela inclui comandos que permitem adicionar linhas e colunas a tabelas, alterar atributos

de tabelas, converter tabelas, etc.

* Inserir: Permite-lhe adicionar uma linha ou coluna a uma tabela.

* Seleccionar: Permite-lhe seleccionar um padrdo de linhas e colunas ou outros elementos de tabelas.

Isto facilita a aplicagdo de formatagao alternada como, por exemplo, tonalidades em linhas alternadas.
* Eliminar: Permite-lhe eliminar uma selec¢do da tabela.

* Combinar Células: Permite-lhe combinar uma selecgdo rectangular de células de tabela adjacentes,

incluindo linhas ou colunas inteiras, numa tnica célula.

* Quebra de Tabela: Permite-lhe continuar uma tabela noutra localizagdo. A quebra de tabela ¢ o

tamanho méaximo que a tabela pode atingir antes de ser dividida em duas tabelas ligadas.

 Criar Tabelas Separadas: Permite-lhe cortar a ligacdo entre tabelas continuadas, de modo a que
cada tabela fique completamente separada. Isto evita que as alteragdes numa parte da tabela afectem

todas as tabelas continuadas.

* Repetir como Cabecalho: Permite-lhe especificar que uma linha de cabegalho seja repetida

automaticamente em ocorréncias continuadas de uma tabela.

* Repetir como Rodapé: Permite-lhe especificar que uma linha de rodapé seja repetida

automaticamente em ocorréncias continuadas de uma tabela.

» Converter Texto em Tabela: Permite-lhe converter texto que ja foi importado ou escrito num
rectangulo de texto numa tabela. Este processo funciona melhor com texto que ja esta delimitado

de alguma forma, para indicar o modo de divis@o das informagdes em colunas e linhas.

» Converter Tabela: Permite-lhe converter as informacdes de uma tabela em texto ou num grupo de
rectangulos relacionados. Pode converter uma tabela para facilitar a exportagdo dos dados actuais
ou para guardar um documento que contenha fungdes ndo suportadas em versdes anteriores do
QuarkXPress.

+ Ligar Células de Texto: Permite-lhe ligar células de tabelas da mesma forma que sdo ligados
rectangulos de texto e percursos de texto. O texto que € escrito, importado ou colado numa célula

ligada preenche a primeira célula de texto e, em seguida, passa para cada célula ligada seguinte.

* Manter Geometria: Permite-lhe evitar que a largura e a altura de uma tabela sejam alteradas quando

insere ou elimina linhas ou colunas.
Menu Ver

O menu Ver apresenta opgdes que permitem visualizar o documento e especificar aquilo que sera

apresentado no ecrd quando € seleccionado um item de menu. Este menu inclui os seguintes comandos:
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Ajustar a Janela: Dimensiona automaticamente a vista de modo a ajustar (e centrar) uma pagina

inteira na janela da apresentagao.

50%: Dimensiona a vista da apresentagéo para 50%.

75%: Dimensiona a vista da apresentagdo para 75%.

Tamanho Real: Dimensiona a vista da apresentagdo para 100%.
200%: Dimensiona a vista da apresentag@o para 200%.

Miniaturas: Apresenta pequenas representacdes de cada pagina, que pode reorganizar e copiar entre

projectos.

Guias: Apresenta linhas ndo impressas, utilizadas para posicionar itens em paginas, incluindo as
guias de margens, os contornos de rectangulos, o padréo "X" em rectangulos de imagem vazios e

réguas.

Quadriculas de Pagina: Apresenta linhas de quadricula ndo impressas, definidas para a pagina

modelo na qual se baseia a pagina da apresentagdo activa.

Quadriculas de Rectangulo de Texto: Apresenta linhas de quadricula ndo impressas, aplicadas a

rectangulos de texto.

Ajustar as Guias: Permite-lhe alinhar rapidamente itens com guias, de modo a que os itens sejam

ajustados a guia mais proxima.

Ajustar a Quadriculas de Pagina: Permite-lhe alinhar rapidamente itens com quadriculas de pagina,

de modo a que os itens sejam ajustados & guia mais proxima.

Réguas: Apresenta réguas, que podem ser utilizadas para posicionar itens e guias, ao longo das

margens superior e esquerda ou das margens superior e direita da janela da apresentagdo.

Direc¢do da Régua: Permite-lhe posicionar réguas de pagina nas margens superior e esquerda ou

nas margens superior e direita da janela da apresentacéo.

Invisiveis: Apresenta caracteres editaveis, ndo impressos, tais como espagos, tabulagdes e mudangas

de paragrafo no texto.

Indicadores Visuais: Apresenta indicadores para elementos ndo impressos, tais como hiperligagdes

e rollovers.

Vista de Recorte: Simula o aspecto da pagina apos o recorte através da exclusdo de todos os itens
que ultrapassem o limite da pagina. Pode controlar a cor da mesa de colagem que ¢ apresentada
quando este item ¢ seleccionado no painel Apresentar da caixa de didlogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Ocultar suprimidos: Oculta todos os itens para os quais a caixa Desactivar Saida estiver activada
no painel Caixa, Linha, Imagem ou Apresentacio da caixa de didlogo Medificar, bem como as

apresentacdes para as quais a op¢ao Desactivar Saida estiver activada na caixa de dialogo Atributos.
Além disso, esta opgao oculta os sublinhados das hiperligagdes, ancoras de hiperliga¢ao, marcadores

de indice e o simbolo de excesso de texto.

Saida para Prova: Permite-lhe pré-visualizar o aspecto na saida para diferentes suportes ¢ com
diferentes métodos de impressdo. Esta simulagdo de visualizagdo ¢ suficientemente exacta para

efectuar provas electronicas.

Vista de repaginaciio: Apresenta a vista de Repaginagdo (caso exista) para esta apresentagdo. Para

mais informagdes, consulte "Trabalhar com a vista de Repaginagdo."
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» Pré-visualizagoes Res. Total: Apresenta no ecrd imagens em resolug@o total, utilizando a resolucao

total dos ficheiros de imagem. Pode dimensionar ou ampliar a imagem sem "pixilation".

+ Editor de texto: Apresenta o texto activo na vista Editor de texto. Para obter mais informacgdes,

consulte o topico "Utilizar a vista Editor de texto."

Menu Utilitarios

O menu Utilitarios inclui os seguintes comandos:

* Verificar Ortografia: Utilize o submenu para apresentar a paleta Verificar Ortografia para verificar
a ortografia de uma palavra, de uma selec¢éo de texto, de um texto ou de todas as paginas modelo

numa apresentacao.

+ Dicionario Auxiliar: Permite-lhe especificar um diciondrio auxiliar para utilizar na verificagdo

ortografica.
+ Editar Auxiliar: Permite-lhe editar o dicionario auxiliar associado a apresentagdo activa.
+ Contar Palavras e Caracteres: Apresenta a caixa de dialogo Contar Palavras e Caracteres.

 Inserir Caracter: Permite-lhe inserir facilmente caracteres especiais, incluindo espagos especiais

quebraveis e inquebraveis.

* Sugestdes de Hifenizagdo: Apresenta a hifenizagdo sugerida para a palavra que contém o ponto de

inser¢do de texto.

» Excepcoes de Hifenizacdo: Permite-lhe especificar se e de que forma palavras especificas devem

ser hifenizadas, no artigo activo.
* Gestor de Job Jackets: Apresenta a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets.

+ Utilizacdo: Permite-lhe visualizar e actualizar o estado dos tipos de letra, imagens, efeitos Quark Vista,
perfis de cores, tabelas, Composition Zones, resultados utilizados nas apresenta¢des App Studio e
resultados utilizados na interactividade Blio. Varios ficheiros digitais em falta podem ser actualizados

simultaneamente utilizando a caixa de diadlogo Utilizag¢ao.

* Gestor XTensions: Permite-lhe controlar quais os modulos XTensions que sdo instalados quando

a aplicagdo ¢ iniciada.

* Mapa de Tipos: Permite-lhe criar e editar regras para substituir um novo tipo por um tipo requerido

por um projecto, mas que nao esta instalado no computador.
+ Situacido do Componente: Permite-lhe ver o estado de componentes de suporte logico requeridos.

* Gestor de PPD: Permite-lhe controlar quais os ficheiros PostScript Printer Description (PPD) que

sdo instalados na caixa de didlogo Imprimir.

» Usar Alemio (Revisto): Permite-lhe especificar se a verificagdo ortografica utiliza o dicionario de

Alemao revisto.

+ Converter Idioma do Projecto: Permite-lhe converter todos os caracteres do artigo activo, que

utilizam uma lingua de caracteres especifica, numa lingua de caracteres diferente.
* Gestor de Perfis: Permite-lhe controlar quais os perfis de cores que sdo instalados na aplicag@o.

+ Cloner: Apresenta a caixa de didlogo Cloner. Para mais informagdes, consulte " Software Cloner

XTensions."

» ImageGrid: Apresenta a caixa de didlogo ImageGrid. Para mais informacgdes, consulte " Software

ImageGrid XTensions."
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« Criar Indice: Permite-lhe criar um indice a partir do conteudo da paleta Indice.

» Jabber: Gera texto aleatorio no rectangulo de texto activo, de modo a que possa pré-visualizar o

fluxo e o estilo do texto, embora possa ainda néo ter o conteido propriamente dito.
+ Edicio de Rastreio: Permite-lhe controlar o ajustamento dos tipos instalados.

+ Editar Tabela de Ajustamento ao Par: Permite-lhe controlar o ajustamento ao par dos tipos

instalados.

* Linkster: Apresenta a caixa de dialogo Linkster. Para mais informacdes, consulte " Sofiware Linkster

Xlensions."

» ShapeMaker: Apresenta a caixa de dialogo ShapeMaker. Para mais informagdes, consulte "

ShapeMaker XTensions software."

* Remover Ajustamento ao Par Manual: Permite-lhe remover todo o ajustamento ao par manual

aplicado entre caracteres ou remover o ajustamento ao par de um par de ajustamento.

* Verificacio de Linha: Apresenta um submenu que lhe permite localizar linhas viuvas, orfas,
parcialmente justificadas, que terminam com um hifen, bem como outras situacdes de excesso de

texto.

* Converter Sublinhados Antigos: Converte todos os sublinhados da cadeia de texto activa do formato

de QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) no formato Type Tricks.

+ Excesso de Texto: Apresenta a janela Excesso de Texto, que identifica rectangulos de texto que

contém excesso de texto.
+ Utilizaciio de Estilos de Item: Permite-lhe ver e actualizar estilos de item aplicados.

» Licenca de check-out/licenca de check-in: Apresentado apenas caso tenha instalado a aplicagdo
para utilizar com o Administrador de Licencas Quark (QLA). Permite fazer o check-in e o check-out

das licengas.

Menu Janela

O menu Janela permite-lhe controlar a apresentagdo em ecra de janelas e paletas abertas. Este menu

inclui os seguintes comandos:
* Nova Janela: Apresenta o projeto ativo numa nova janela. Pode ver diferentes partes do projeto em
cada janela.

* Dividir Janela: Divide a janela do projeto em duas partes. Pode ver diferentes partes do projeto em

cada parte da janela.
» Passar Tudo para Primeiro Plano (Mac OS apenas): Posiciona e apresenta todas as janelas abertas.

* Sobrepor (Windows apenas): Dispde em camadas diversos projetos abertos, de modo a ser apresentada

apenas uma parte da barra de menus de cada projeto.

* Montagem (Mac OS apenas): Organiza todas as janelas abertas na horizontal, de modo a caberem

no ecra.

* Organizar na Horizontal (Windows apenas): Organiza todas as janelas abertas na horizontal, de

modo a caberem no ecra.

* Sobrepor (Mac OS apenas): Dispde em camadas diversos projetos abertos, de modo a ser apresentada

apenas uma parte da barra de menus de cada projeto.
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* Organizar na Vertical (Windows apenas): Organiza todas as janelas abertas na vertical, de modo

a caberem no ecra.
« Alinhar icones (Windows apenas): Minimiza todos os projetos ativos.
* Fechar Tudo (Windows apenas): Fecha todos os projetos ativos.
» Primitivas: Mostra e oculta a paleta Primitivas.
* Primitivas Web (apresentacoes Web apenas): Mostra e oculta a paleta Primitivas Web.
* Medidas: Mostra e oculta a paleta Medidas.
* Apresentacio de Pagina: Mostra e oculta a paleta Apresentacio de Pagina.
* Folhas de Estilos: Mostra e oculta a paleta Folhas de Estilos.

+ Estilos Condicionais: Apresenta a paleta Estilos Condicionais. Para mais informagdes, consulte

"Trabalhar com estilos condicionais."
» Cores: Mostra e oculta a paleta Cores.
» Conteudo Partilhado: Mostra e oculta a paleta Conteudo Partilhado.
+ Informacéo de Ajustamento: Mostra e oculta a paleta Informacéio de Ajustamento.
+ Listas: Mostra e oculta a paleta Listas.
+ Interactividade Quark AVE: Mostra e oculta a paleta Interactividade Quark AVE.
+ HTMLS: Mostra e oculta a paleta HTMLS.

+ App Studio Publishing: Mostra e oculta a paleta App Studio Publishing. Para obter mais

informagdes, consulte a publicacdo 4 Guide to App Studio.
» Informacdes do Perfil: Mostra e oculta a paleta Informacdes do Perfil.

+ Estilos de Legenda: Apresenta a paleta Estilos de Legenda. Para mais informagdes, consulte

"Trabalhar com estilos da legenda."
+ Estilos de Quadricula: Mostra e oculta a paleta Estilos de Quadricula.

+ Repaginacio do Indice: Apresenta a paleta Repaginaciio do indice. Para mais informagdes, consulte

"Criar um Indice para ePub ou Kindle".

+ Identificacio de Repaginacio: Apresenta a paleta Identificacdo de Repaginacdo. Para mais

informagdes, consulte "Editar conteudos na vista de Repaginagdo."
* Glifos: Mostra ¢ oculta a paleta Glifos.
» Hiperligacdes: Mostra e oculta a paleta Hiperligacées.
+ Indice: Mostra e oculta a paleta Indice.
 Interativa (apresentagées interativas apenas): Mostra e oculta a paleta Interativa.
» Camadas: Mostra e oculta a paleta Camadas.
+ Efeitos de Imagem: Mostra e oculta a paleta Efeitos de Imagem.
» Ecra Boas-vindas: Apresenta o ecrd de boas-vindas.
* Marcadores de Posicido: Mostra ¢ oculta a paleta Marcadores de Posicio.
* Guias: Mostra e oculta a paleta Guias.

+ Estilos de Item: Mostra e oculta a paleta Estilos de Item.
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* PSD Import: Mostra e oculta a paleta PSD Import.
» Conjuntos de Paletas: Utilize este submenu para guardar e selecionar disposi¢des de paletas.

» Escala: Mostra e oculta a paleta Escala. Para mais informagdes, consulte "Suporte logico Scale

XTensions."

Além disso, este menu inclui um item para cada janela aberta. Pode utilizar estes itens de menu para

alternar facilmente entre janelas.

Menu Auxiliar

O menu Auxiliar permite o acesso a ajuda em linha. Este menu inclui os seguintes comandos:

Topicos do Auxiliar (Mac OS apenas): Utilize esta comando para ver a ajuda em linha.
Contetdos (Windows apenas): Utilize esta opgao para ver a tabulagdo Contetidos da janela Auxiliar.
Procurar (Windows apenas):Utilize esta opgao para ver a tabulagdo Procurar da janela Auxiliar.
indice (Windows apenas): Utilize esta opgio para ver a tabulagdo Indice da janela Auxiliar.

Transferir Licenca do QuarkXPress (Windows apenas): Utilize esta opgao para transferir a sua

licenga para outro computador.

Acerca do QuarkXPress (Windows apenas): Utilize este comando para visualizar informagdes

sobre 0 QuarkXPress como o niimero da versdo.

Editar Cédigo de Licenca (Windows apenas): Utilize este comando para alterar o codigo de validagao
de uma coépia instalada do QuarkXPress. Alterando este codigo, pode transformar uma versdo de
Experiéncia (anteriormente designada por "copia de avaliagdo") do QuarkXPress numa versao
completamente funcional, alterar os idiomas suportados pela interface de utilizador ou transformar

0 QuarkXPress numa edigéo Plus.

Procurar Actualizagdes (apenas Windows): Utilize este comando para procurar actualizagdes do
QuarkXPress.

Definicoes de Actualizacdo Quark (apenas Windows): Utilize este comando para configurar as

defini¢des de actualiza¢do automatica.

Menus de contexto

Paletas

O QuarkXPress oferece um vasto conjunto de funcionalidades através de menus de contexto. Para
visualizar um menu de contexto, prima Control+clique (Mac OS) ou clique com o botao direito no

texto, numa imagem ou numa paleta.

Para abrir ou visualizar uma paleta, seleccione o nome da paleta no menu Janela.

Para fechar uma paleta aberta, clique na caixa de fecho, no canto superior esquerdo da paleta,

desmarque o nome da paleta no menu Janela ou utilize o método abreviado apropriado.
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Paleta Primitivas

A paleta Primitivas permite-lhe alternar facilmente entre uma enorme variedade de primitivas, para

trabalhar em apresentagdes. Para mais informagdes, consulte "Primitivas".

paleta Medidas

Com a paleta Medidas (menu Janela),pode editar rapidamente varios controlos utilizados com
frequéncia. As opcdes da paleta Medidas mudam de modo a reflectir a primitiva ou o item
seleccionado. Quando selecciona varios itens do mesmo tipo (por exemplo, trés rectangulos de

imagem separados), os controlos da paleta Medidas aplicam-se a todos os itens seleccionados.

A barra de separadores ¢ apresentada acima da parte central da paleta Medidas.

A paleta Medidas apresenta uma linha de icones, denominada separador de navegagao, acima da
parte central da paleta. Pode deslocar-se da esquerda para a direita, ao longo dos icones do separador
de navegagdo da paleta Medidas, premindo Comando+Opg¢ao+;/Ctrl+Alt+;. Pode deslocar-se no
sentido oposto (direita para a esquerda) premindo Comando+Opgao+,/Ctrl+Alt+,.

Para manter sempre visivel o separador de navegagao, prima Control+clique/clique com o botio
direito do rato na barra de titulo da paleta Medidas e seleccione Mostrar Sempre a Barra de
Separadores. Para manter sempre oculto o separador de navegagao, prima Control+clique/clique
com o botdo direito do rato na barra de titulo da paleta Medidas e seleccione Ocultar Sempre a
Barra de Separadores. Para visualizar a barra do separador de navegacdo de forma interactiva.
Prima Control+clique/clique com o botdo direito do rato na barra de titulo da paleta Medidas e

seleccione Mostrar Separador em Rollover.

A selecgdo dos separadores apresentados na paleta Medidas depende dos itens que estdo activos e
a visualizac@o dos separadores ¢ alterada de modo a incluir o(s) item(ns) activo(s). Os separadores

disponiveis sdo os seguintes:

IS Separador Classica: Contém controlos utilizados com frequéncia. E apresentado com um aspecto

diferente para rectdngulos de texto, rectangulos de imagem, linhas e tabelas.

[2 Separador Texto: Contém controlos do separador Texto da caixa de didlogo Alterar (Item >
Alterar).

L&Y Separador Moldura: Contém controlos do separador Moldura da caixa de didlogo Alterar.

L= Separador Contorno: Contém controlos do separador Contorno da caixa de dialogo Alterar.

E apresentado com um aspecto diferente para rectangulos de texto, rectangulos de imagem e linhas.
221 Separador Recorte: Contém controlos do separador Recorte da caixa de didlogo Alterar.

24 Separador Caracter: Contém controlos da caixa de didlogo Atributos de Caracter (Estilo >

Caracter).

B8 Separador Paragrafo: Contém controlos do separador Formatos da caixa de didlogo Atributos

do Paragrafo (Estilo > Formatos).

=5 Separador Percurso do Texto: Contém controlos do separador Percurso do Texto da caixa de

dialogo Alterar.
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[® Separador Espagamento/Alinhamento: Contém controlos do submenu

Espacamento/Alinhamento (Item > Espacamento/Alinhamento).

Separador Exportar: Contém controlos do separador Exportar da caixa de dialogo Alterar

(apresentacdes Web apenas).

EEH Separador Quadriculas: Contém controlos do separador Quadricula da caixa de dialogo

Alterar (tabelas seleccionadas apenas).

= Separador Sombra de Capitular: Contém controlos do separador Sombra de Capitular da

caixa de didlogo Alterar.

=31 Separador Tabulagdes: Contém controlos do separador Tabulagdes da caixa de dilogo

Atributos do Paragrafo.

=P Quando selecciona um rectangulo de imagem que contém uma imagem, o niimero junto do icone

Resolucio Efectiva da Imagem M do separador Classica da paleta Medidas, apresenta a resolucéo
efectiva da imagem. A resolucdo real da imagem, dividida pela escala da imagem, equivale a resolucéo
efectiva. Por exemplo, se importar uma imagem com uma resolugao real de 100 ppp e, em seguida,
aumentar a escala de 100% para 200%, a resolugdo efectiva ¢ de 50 ppp. Quanto maior ¢é a resolu¢éo
efectiva, maior ¢ a qualidade da imagem reproduzida. Note que se seleccionar varios rectangulos de
imagem com diferentes resolugdes efectivas, nao ¢ apresentado qualquer nimero no icone Resolucéio

Efectiva da Imagem.

paleta Apresentaciio de Pagina

A paleta Apresentacdo de Pagina inclui diversas fungdes relacionadas com paginas e navegagao.

DC-Title Page
[)A-1 Column Guts

[ 1B-2 Column Glossary/Index ¥

A paleta Apresentacio de Pagina permite-lhe trabalhar com paginas modelo e paginas de
apresentagoes.

A parte superior da paleta permite-lhe criar, duplicar e eliminar paginas modelo. Para ver e editar

uma pagina modelo, faga duplo clique na mesma; a pagina principal ¢ apresentada na janela do
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projecto activo. Uma pagina modelo de lado tnico ¢ apresentada como um rectdngulo, enquanto

uma pagina modelo face-a-face ¢ apresentada com dois cantos dobrados.

A parte inferior da paleta permite-lhe navegar nas paginas da apresentacao activa. Para aceder a uma

pagina de apresentacdo, faca duplo clique nesta parte da paleta.

Para aplicar uma pagina modelo a uma pagina de apresentacdo, arraste o icone da pagina principal
para cima do icone da pagina de apresentag@o. Alternativamente, pode seleccionar os icones da

pagina de apresentagdo na paleta e premir Comando-clique/Ctrl-clique no icone da pagina modelo.

Paleta Folhas de Estilos
A paleta Folhas de Estilos (Janela > Mostrar Folhas de Estilos) permite-lhe aplicar folhas de

estilos de caracteres e paragrafos, clicando nos nomes da folha de estilos. Os botdes situados na parte
superior de cada sec¢do desta paleta permitem-lhe criar, editar, duplicar, actualizar e eliminar folhas

de estilos.

# Um sinal de mais junto de uma folha de estilos indica que foi aplicada formatagio local.

91 A2.0 Page Header Right Alt+F2 A
9] A3.0 Page Footer Left Alt+F3
9] A4.0 Page Footer Right

B1.0 Title
9] B2.0- Chapter Intro Text
9] B2.0 Chapter Intro Text Ctrl+F2 v

A| A3.0 Page Footer Chapter Title Alt+Shift+F3

A paleta Folhas de Estilos permite-lhe visualizar e aplicar folhas de estilos de paragrafos e caracteres.

Paleta de estilos condicionais

A paleta Estilos Condicionais permite trabalhar com estilos condicionais. Para mais informagdes,

consulte "Trabalhar com estilos condicionais."

Paleta Cores

A paleta Cores permite-lhe ver e aplicar cores definidas no projecto activo. Os botdes situados na

parte superior desta paleta permitem-lhe criar, editar e eliminar cores.

Os utilizadores criam as cores através da caixa de didlogo Cores (Editar > Cores). Para mais

informagdes, consulte "Trabalhar com cores".
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A paleta Cores permite-lhe ver e aplicar cores.

Paleta Conteudo Partilhado

A paleta Conteiido Partilhado permite-lhe trabalhar com itens e conteudo guardados na biblioteca

de conteudo partilhado. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com conteuido partilhado".

) Apresentacao 1

v (@ Item de Imagem
Imagem

© [a] Item de Texto

[ Todo o texto

Sincronizacao: Conteudo e Atributos

A paleta Contetido Partilhado permite-lhe trabalhar com itens e contetido da biblioteca de contetido
partilhado.

Paleta Informacéo de Ajustamento
A partir da versdo 9.0, a aplicacdo deixou de suportar o ajustamento da area de trabalho e da
sobreposi¢do. As areas de trabalho e sobreposigdes configuradas utilizando a paleta Informacéo de
Ajustamento (menu Janela) ndo serdo aplicadas a saida. Contudo, as sobreimpressdes € expansdes

sdo mantidas.

Paleta Listas
A paleta Listas ajuda-o a ver e gerar listas. Esta fungo é 1til para criar elementos tais como indices.

Pode criar listas na caixa de didlogo Listas (Editar > Listas).

O menu pendente Nome da Lista permite-lhe escolher entre as listas definidas no projecto activo e

o botdo Actualizar permite-lhe actualizar a lista actualmente apresentada na paleta.

O botdo Pesquisar permite-lhe localizar itens na paleta Listas. Também pode navegar para uma

palavra ou titulo fazendo duplo clique na paleta.

O botdo Criar permite-lhe inserir a lista activa na cadeia de texto activa. Se a lista ja existir no texto,
pode actualiza-la, em vez de inserir outra copia. As folhas de estilos Formatar como da lista sdo

aplicadas automaticamente.
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Aprezentacdo Actual

00 TOC

HPressMath 7 User Guide
Introduction
Ahout XPressMath
Ahout this guide
Chapter 1: Interface Overview
Mathematical equations
The Equation Builder window
Menus
Edit procedures options
Chapter 2: Understanding and YWorking with XPressMath...

Understanding related concepts Sl
e ———————————————e e

i

A paleta Listas permite-lhe criar elementos tais como indices

Paleta HTMLS5

A paleta HTMLS5 permite-lhe criar e configurar filmes, apresentagdes de diapositivos, botdes e
muito mais para edi¢des do App Studio. Para obter mais informagdes, consulte a publicacdo 4 Guide

to App Studio.

Paleta Interactividade Quark AVE

A paleta Interactividade Quark AVE permite-lhe atribuir filmes, apresenta¢des de diapositivos,
botdes e muito mais a elementos no seu projecto. Para obter mais informagdes, consulte a publicagdo
A Guide to App Studio.

=P Pode mudar o foco para a paleta da Interactividade Quark AVE seleccionando Item > Edigio
digital > Interactividade do Quark AVE.

Paleta Informacoes do Perfil

A paleta Informagdes do Perfil permite-lhe ver e actualizar definigdes de gestdo de cores para

imagens. Para mais informagdes, consulte "Gestdo de cores".

I:_:_rap Gamma 2.2+

A paleta Informagdes do Perfil permite-lhe controlar com precisdo defini¢cdes de gestdo de cores
para imagens.
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Paleta Estilos de Legenda

A paleta Estilos de Legenda permite trabalhar com estilos de legenda. Para mais informacdes,

consulte "Trabalhar com estilos da legenda."

Paleta Glifos

A paleta Glifos permite aceder facilmente a todos os caracteres de cada tipo de letra do computador.
Pode visualizar todos os caracteres do tipo seleccionado ou reduzir a selec¢do, especificando uma
opc¢ao no segundo menu pendente. Para adicionar caracteres ao texto, faga duplo clique sobre os
mesmos. Utilizando a area Glifos Favoritos, situada na parte inferior da paleta, pode guardar

caracteres utilizados com frequéncia, para um facil acesso.

Caflisch Script Pro Regular

Todo o Tipo

A paleta Glifos permite aceder facilmente a todos os caracteres de cada tipo de letra.

Paleta Estilos de Quadricula

Um estilo de quadricula ¢ um conjunto de defini¢des que descreve uma quadricula — tal como uma
folha de estilos para uma quadricula de desenho. Pode aplicar estilos de quadricula a retdngulos de
texto e utiliza-los como base para quadriculas de pagina modelo. Também pode basear estilos de
quadricula noutros estilos de quadricula. Os estilos de quadricula sdo apresentados na paleta Estilos
de Quadricula (menu Janela). Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com estilos de

quadricula".
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Bl Nenhum Estilo
HH Normal
HH Novo Estilo de Quadricula

A paleta Estilos de Quadricula permite criar e aplicar estilos de quadricula.

Paleta de Indice de Blio

A paleta Indice de Blio permite-lhe criar indices para eBooks Blio. Para mais informagdes, consulte
"Criar um ficheiro TOC para Blio".

Paleta Identificacdo de Repaginacio

A paleta Identificacdo de Repaginacio permite identificar conteudos na vista de Repaginacao. Para

mais informagdes, consulte "Trabalhar com a vista de Repaginagdo."

Paleta Repaginacdo do indice

A paleta Repaginacio do Indice permite criar um indice para uma exportagio para ePUB ou Kindle.

Para mais informagdes, consulte "Criar um Indice para ePub ou Kindle".

Paleta Hiperligacées
A paleta Hiperligacdes permite-lhe aplicar hiperligagdes a texto e imagens. Embora as hiperligagdes
ndo funcionem, evidentemente, em apresenta¢des impressas, funcionam quando exporta uma
apresentacao em formato PDF e quando exporta uma apresentagio Web em formato HTML. Para

mais informagdes, consulte "Hiperligagoes".

A paleta Hiperligacdes permite-lhe aplicar hiperligacdes a texto e imagens.
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Paleta indice
A paleta Indice permite-lhe adicionar ao texto etiquetas, para indexago. Quando cria um indice
(Utilitarios > Criar Indice), todas as etiquetas criadas com a paleta Indice sdo automaticamente

transformadas num indice personalizavel. Para mais informacgdes, consulte "Trabalhar com listas".

xaczxez

Primeiro Nivel \

Estilo da Entrada \
Inicio da Selecgdo \

A paleta Indice permite-lhe adicionar ao texto etiquetas, para inclusdo num indice gerado de forma
automatica.

Interactive palette

The Interactive palette lets you add interactivity to Interactive layouts. For more information, see

"Apresentagoes interactivas."

Paleta Camadas

A paleta Camadas permite-lhe criar camadas, editar propriedades de camadas, controlar se essas
camadas sdo apresentadas e impressas e mover objectos entre camadas. Para mais informacdes,

consulte "Trabalhar com camadas".

3 I Pré-Definida

A paleta Camadas permite-lhe trabalhar com camadas e com objectos existentes nessas camadas.
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Paleta Efeitos de Imagem
A paleta Efeitos de Imagem permite-lhe aplicar efeitos, tais como ajustes de nitidez e contraste, a
imagens. Esta paleta s6 ¢ apresentada quando esta instalado o suporte l6gico QuarkVista XTensions.

Para mais informacgdes, consulte "Utilizar efeitos de imagem".

A paleta Efeitos de Imagem permite-lhe aplicar varios efeitos visuais as imagens de uma
apresentacao.

Guides palette

The Guides palette lets you work with guides. For more information, see "Utilizar a paleta Guias."

Item Styles palette

The Item Styles palette lets you work with item styles. Para mais informagdes, consulte "Suporte

logico Item Styles XTensions".

Paleta PSD Import
A paleta PSD Import permite-lhe controlar a visualizagdo de ficheiros Photoshop (PSD) importados.

Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com imagens PSD".

Caads Percursos

I

A paleta PSD Import permite-lhe manipular imagens PSD importadas.
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Paleta Escala

A paleta Escala permite executar operagdes de escala avangadas. Para mais informagdes, consulte

"Suporte logico Scale XTensions."

Grupos de paletas e conjuntos de paletas

O QuarkXPress inclui duas fungdes que o ajudam a gerir as paletas: grupos de paletas e conjuntos

de paletas.

Utilizar grupos de paletas
A fun¢ao Grupos de Paletas permite-lhe combinar vérias paletas numa Unica paleta.

Oamarelo
Oeranco

M Magenta

[ PANTORE 363 C

%1 A2.0 Page Header Right Alt+F2
%1 A3.0Page Footer Left AlE+F3
%] A4.0Page Footer Right

%1 B2.0 - Chapter Intro Text

%] B2.0 Chapter Intro Text Ctrl+F2
®_R30-1enal Tavk

Alt+Shift+F3
hift

Apresentacdo Actual v
00 TOC y
Actualizar m

XPressiath 7 User Guide »
Introduction
About XPressMath
About this guide
Chapter 1: Interface Overview
Mathematical equations
The Equation Builder wincow
Menus
Edit procedures options
Chapter 2: Understanding and Working with XPressMath...
Understanding related concepts

&3

Este grupo de paletas apresenta as paletas Folhas de Estilos, Cores e Listas associadas numa tinica
paleta, o que permite economizar espago, possibilitando um facil acesso as fungdes.

Para inserir uma paleta num grupo de paletas, prima Control+clique/clique com o botdo direito do
rato na barra de titulo de um grupo de paletas e seleccione o nome de uma paleta que nio esteja
marcado. Quando associa uma paleta que ja esta a ser apresentada, esta desloca-se de modo a passar
a fazer parte do grupo de paletas. Para remover uma paleta de um grupo de paletas, prima
Control+clique/clique com o botdo direito do rato no nome da paleta e seleccione Separar [nome

da paleta].

Utilizar conjuntos de paletas
A fungdo Conjuntos de Paletas permite-lhe guardar e invocar a posicéo e o estado de todas as paletas

¢ bibliotecas abertas, de modo a que possa alternar facilmente entre diferentes configuragdes de

paletas.
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Para criar um conjunto de paletas, abra primeiro todas as paletas de que ird necessitar para uma tarefa
especifica e oculte todas as outras paletas. Em seguida, seleccione Janela > Conjuntos de Paletas >
Guardar Conjunto de Paletas Como para abrir a caixa de didlogo Guardar Conjunto de Paletas

Como, introduza um nome e, opcionalmente, atribua um comando de teclas.

Para obter um conjunto de paletas, seleccione Janela > Conjuntos de Paletas > [nome do conjunto

de paletas] ou prima a combinagdo de teclas desse conjunto de paletas.

Controlos de apresentacgoes

Quando abre um projecto, tem acesso imediato a algumas fungdes basicas, na parte inferior esquerda

da janela do projecto.

T T

100%%

Controlos de apresentagdes
1 Ampliacdo/Reduciio: Introduza uma percentagem de ampliagdo/reducédo ou seleccione um valor
no menu pendente.

2 Numero de Pagina: Introduza um niimero no campo Numero de Pagina ou seleccione uma pagina

na lista de paginas apresentada quando clica na seta para cima, situada a direita do campo.
3 Pagina Anterior: Navega para a pagina anterior.
4 Pagina Seguinte: Navega para a pagina seguinte.

5 Alternar Pagina Modelo: Alterne entre a pagina da apresentag@o activa e a respectiva pagina

principal.

6 Dividir Ecra Verticalmente: Mostra a apresentagdo em dois ou mais ecrds em separado, um por

cima do outro.

7 Dividir Ecra Horizontalmente: Mostra a apresentagdo em dois ou mais ecrds em separado, lado a
lado.

8 Exportar: Apresenta as mesmas opgdes de exportagdo que estdo disponiveis quando selecciona

Ficheiro > Exportar.

9 Pré-visualizacido: Mostra uma pré-visualizagio da apresentagdo Web ou Interactiva, conforme sera
apresentada depois de exportada. Disponivel apenas quando esta a trabalhar em apresentagdes Web

ou Interactivas.

s Clique na seta para cima, situada junto do campo Niimero de Pagina, para ver uma visualizagao
em miniatura de todas as paginas da apresentag@o. Os utilizadores de Mac podem continuar a clicar

na seta para cima, para aumentar as miniaturas.
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Vistas e conjuntos de vistas

O QuarkXPress disponibiliza multiplas formas de visualizar as apresentagdes. Pode dividir uma

janela ou criar uma nova janela para visualizar duas apresentagdes diferentes ou duas vistas diferentes
da mesma apresentagao. Pode utilizar o Editor de texto para se concentrar no texto sem ter de olhar
para a apresentacdo. Além disso, a funcdo Conjuntos de vistas permite-lhe criar e facilmente alternar

entre varias opgdes de vistas.

Dividir uma janela

Ao dividir uma janela em dois ou mais painéis, pode visualizar diversas vistas de um projecto ao
mesmo tempo, bem como ver alteragdes em todos os painéis em simultaneo. Pode, inclusivamente,
utilizar diferentes modos de vistas em cada painel, e ver as suas edi¢des num painel e efectuar

actualizagdes no outro painel, em tempo real. Pode dividir diversas vistas na horizontal ou na vertical,

dentro de uma janela.

ndigo_blonde_interactive.qxp : Web Layout - Main]

heiro  Editar Pagina Apresentagio Tabela Visualizagdo Utiltérios Janela Auxilar

Direct Ml Piece | @) Tour Schedule - HTML | @) Web Page - Main | @) Web Layout - Main | i Tour Schedule - Flash | i Animated Logo | g WebButton
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May 14 Madison, Wisconsin
May 16  Darius. New York
May 23  Rochester, New York
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Hadison,Yisconsin
Darius Newfork
Rochester, Newlork
Fulon, Nevelersey
Hapshurg, Pemsyhria

Halls Biu, Pennsylvania
Vanadia, Comnecticut.
Bameston, Comnecticut

Ao dividir uma janela, pode ver o seu trabalho com diferentes ampliacdes em simultaneo.

Existem trés formas de dividir uma janela:

Seleccione Janela > Dividir Janela > Horizontal ou Janela > Dividir Janela > Vertical.

Clique na barra de divisdo, a direita da barra de deslocamento (para uma divisao vertical), ou na

parte superior da barra de deslocamento (para uma divisao horizontal).

Clique nos icones de divisdo do ecrd, na barra de controlos da apresentagio, situada na parte inferior

da janela do projecto.

Uma vez dividida a janela, pode alterar a largura e a altura da divisdo, arrastando as barras entre as

divisdes.
Para remover divisdes de uma janela, proceda de um dos seguintes modos:

Seleccione Janela > Dividir Janela > Remover Tudo.

Arraste a barra de divisdo para a parte lateral da janela.
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Criar uma janela

Para criar uma nova janela que apresente o projecto activo, seleccione Janela > Nova Janela.

s Se abrir multiplas janelas para um projecto, efectuar alteragdes nesse projecto e, em seguida, comegar
a fechar as janelas, a aplicaggo sé lhe perguntara se pretende guardar o artigo quando fechar a ultima

janela do projecto.

Utilizar a vista Editor de texto

A vista Editor da histéria permite-lhe concentrar no texto de uma histdria sem a distrac¢do da
apresentacdo. Na vista Editor da histéria, o texto ¢ todo o dmesmo tamanho ¢ do mesmo tipo de
letra, o texto preenche a totalidade da janela e é apresentada apenas a formatagdo de caracteres mais
basica (como o carregado ou italico). Um fundo a vermelho indica os locais onde o texto excedeu

o ultimo rectangulo de texto ou percurso no texto.

Para apresentar os contetidos do texto activo numa nova janela do Editor da histéria, seleccione
um rectangulo ou linha que contenha o texto alvo e escolha Ver > Editor da histéria. (Se ja estiver

aberta uma janela do Editor da historia, esta apresentara o texto do item seleccionado.)

Se pretender monitorizar o aspecto geral de uma pagina a medida que edita o respectivo texto num
tamanho de visualizagdo facil, pode posicionar uma janela Editor da histéria junto a uma janela

de apresentagdo que mostre 0 mesmo texto.

@00 Tnn 5 Story,Editor
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Um texto numa vista de apresentagdo (esquerda) e numa janela Editor da histéria (direita)

Conjuntos de vistas

O menu Visualizar disponibiliza varias op¢des para a forma como uma apresentagao ¢ visualizada.
Pode visualizar ou ocultar guias, grelhas, caracteres invisiveis, indicadores visuais e outros. (Para
obter mais informagdes, consulte o topico "Menu Ver.") A fungdo Conjuntos de vistas permite-lhe
armazenar e utilizar varias combinagdes destas defini¢des. As defini¢des que sdo armazenadas num
conjunto de vistas sdo as seguintes:

* Ver > Guias

¢ Ver > Quadriculas de Pagina

* Ver > Quadriculas de Rectingulo de Texto

¢ Ver > Réguas
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Ver > Direcc¢iio da Régua
Ver > Invisiveis

Ver > Indicadores Visuais
Ver > Vista de Recorte
Ver > QOcultar Suprimidos

Ver > Pré-visualizacdes Res. Total
O QuarkXPress ¢ enviado com diversos conjuntos de vistas predefinidos:

Padréo: O conjunto de vistas predefinido, apresentado depois de criar a sua primeira apresentagio

apos o inicio do QuarkXPress pela primeira vez.

Pré-visualizacio de saida: Este conjunto de vistas simula uma pagina impressa da forma mais fiel
possivel. As guias, grelhas, elementos invisiveis e indicadores visuais sdo ocultados. Visualizar >

Vista de recorte, Visualizar > Ocultar Suprimidos ¢ Visualizar > Pré-visualizacdes Res. Total
sdo activadas. A mesa de colagem ¢ visualizada com a cor que especificar no painel Apresentar da

caixa de diadlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias ).

Vista de autoria: Este conjunto de vistas apresenta guias, elementos invisiveis, indicadores visuais,

arégua e pré-visualizagdes em resolugdo total.

Para criar um conjunto de vistas, active primeiro as opgdes de visualizacdo que pretende armazenar
nesse conjunto de vistas. Em seguida, seleccione Visualizar > Conjuntos de vistas > Guardar
conjunto de vistas como para que seja apresentada a caixa de didlogo Guardar conjunto de vistas

como, introduza um nome e, se desejar, atribua um comando de teclas.

Para mudar para um conjunto de vistas, proceda de um dos seguintes modos:

Seleccione Visualizar > Conjuntos de vistas > [nome do conjunto de vistas].
Prima a combinagdo do teclado relativa ao conjunto de vistas.
Seleccione a paleta Visualizar conjuntos de vistas (Visualizar > Visualizar conjuntos > Gerir

conjuntos de vistas), clique no nome do conjunto de vistas definido na paleta e, em seguida, clique

em Aplicar 4 (ou faca simplesmente duplo clique no nome do conjunto de vistas).

Para gerir os conjuntos de vistas que criou, seleccioneVisualizar > Visualizar conjuntos > Gerir
conjuntos de vistas. E apresentada a paleta Conjuntos de vistas. Pode utilizar os botdes localizados

na parte superior desta paleta para Editar Z, Aplicar </ ¢ Eliminar @ o conjunto de vistas

seleccionado.

Pré-Definida
Pré-visualizacao de Saida
Visualizacao de Autoria

| Guias: LIGADO; Quadriculas
| de Pagina: DESLICADO; .
Qun’ua d Recngulo d

[ Tecla de atalho: Nenhum; F

Paleta Conjuntos de vistas
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= (s conjuntos de vistas sdo guardados ao nivel da aplica¢do. Porém, todas as defini¢des de visualizagio

que aplicar a uma apresentagao através dos conjuntos de vistas sdo guardadas com essa apresentagao.
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Projectos € apresentagcoes

Os ficheiros de QuarkXPress designam-se por projectos e cada projecto contém uma ou mais
apresentagoes. Cada apresentac@o é guardada num projecto e cada projecto contém pelo menos uma
apresentacdo. Cada apresentagdo pode conter 2000 paginas e pode ter um tamanho de 48" x 48" (ou
24" x 48" num formato de duas paginas). Um projecto pode conter um niimero ilimitado de

apresentacdes.

Devido ao facto de poderem ser guardadas varias apresentagdes num unico ficheiro, ¢ muito facil
partilhar conteudos entre diferentes versdes de um documento — por exemplo, uma carta com texto

idéntico nos formatos US letter e A4.

Um projecto do QuarkXPress pode conter trés tipos de apresentagdes: Impressao, Web e Interactiva.
Pode utilizar um projecto para criar contetidos para varios suportes — tais como impressdo, PDF,
SWF e HTML.

Trabalhar com projectos

Para criar um projecto, seleccione Ficheiro > Novo > Projecto. E apresentada a caixa de didlogo

Novo Projecto.

Novo Projecto @@

Nome da S
Apresentacdo:
Apresegt'gggd; Imprimir v D Modo de Apresentagdo Unica
Pagina Guias de margem
Tamanho: LCarta 7v7 Superior: 05"7 \
Largura: a5 Inferior: 057‘
Altura: fl Esquerda: [ ‘
Orientago: () vertical Direita: | 0.5" ‘
() Horizontal

Guias de coluna

Colunas: | 1
[[Paqinas face-a-face B 7‘

[CIRrectangulo automético de texto Espa. entre col.: | 0.167" i

Caixa de dialogo Novo Projecto do tipo de apresentagdo de impressao

Cada projecto de QuarkXPress contém pelo menos uma apresentacdo. Deste modo, quando cria um
projecto, tem de especificar uma apresentagao predefinida para o ficheiro. Pode utilizar o nome

predefinido da apresentagdo ou introduzir um novo nome, no campo Nome da Apresentacio. Para
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indicar o tipo da apresentagdo predefinida, escolha Imprimir, Web, Interactiva, App Studio, ou

ePub a partir do menu pendente Tipo de Apresentagio.
Para mais informagdes sobre apresentacdes Web, consulte "Apresentacoes Web".
Para mais informagdes sobre apresentagdes interactivas, consulte "Apresentagdes interactivas".

Para obter mais informagdes sobre apresentagdes do App Studio, consulte a publicagdo A4 Guide to
App Studio.

Para mais informagdes sobre a criacdo de apresentagdes para a exportagdo ePub, consulte "eBooks."

Por predefiniggo, sdo apresentados separadores na parte superior da janela do projecto, para cada
uma das apresentacdes de um projecto. Para ndo visualizar estes separadores, seleccione Modo de
Apresentagao Unica. (Pode adicionar a mesma apresentagdes a um projecto, mas o modo de

Apresentagdo Unica sera desactivado).

=P Um projecto criado em qualquer edi¢do de idioma do QuarkXPress pode ser editado, impresso e
guardado num edi¢ao de qualquer outro idioma do QuarkXPress. Sdo suportados todos os dicionarios
de verificag@o ortografica e regras de hifenizago disponiveis para cada edigdo de idioma. No entanto,
o texto que utiliza fungdes especificas da Asia Oriental (tais como texto, tipos de letra e caracteres
de grupo rubi) ndo pode ser editado numa edigio do QuarkXPress de idioma que néo pertenca a Asia

Oriental.

Opcoes para apresentacdes de impressao

Os controlos da area Pagina permitem-lhe definir o tamanho de pagina e a orientacdo da apresentacéo

predefinida.

O seletor Paginas Face-a-face permite-lhe criar areas de trabalho.

O seletor Retingulo Automético de Texto permite-lhe adicionar um retangulo de texto a uma

pagina modelo predefinida da apresentagéo.

Os controlos Guias de Margem permitem-lhe definir margens predefinidas para a apresentacdo, e
os controlos da area Guias de Coluna permitem-lhe criar uma pagina com varias colunas, por

predefinigdo.

Opcoes para apresentacoes Web
Os controlos da area Cores permitem-lhe especificar as cores predefinidas do fundo da pagina e de
hiperligagdes. Os controlos da area Apresentacio permitem-lhe especificar uma largura de pagina
predefinida e determinar se a largura de pagina ¢ variavel. Pode utilizar os controlos Imagem de

Fundo para importar um ficheiro de imagem como o fundo de pagina.
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Novo Projecto @

Nome da —
Apresentacdo:
Tipo de :
Apresentggso: ‘Web v | [IModo de Apresentagdo Unica
Cores Apresentacdo
Largura da 2
Fundo: [Qorancy ] Pgne [007x ]

Ligacdo: | [ll'web azul A []Pégina com Largura Yariavel
Ligacdo Visitada: V-Web Plrpura v|

Ligagdo Activa: | [ll'Wwebver... »

[limagem de Fundo:

Caixa de dialogo Novo Projecto do tipo de apresentacdo Web

Guardar e atribuir um nome a um projecto do QuarkXPress

Quando guarda um projecto de QuarkXPress pela primeira vez, ¢ apresentada a caixa de dialogo
Guardar Como. Utilize esta caixa de diadlogo para especificar o nome, a localizagdo e o tipo de um

projecto.

Quando guarda um projecto do QuarkXPress, pode seleccionar uma opgao no menu pendente

Tipo/Guardar Como Tipo:

» Seleccione Projecto para guardar um projecto que pode modificar.

* Seleccione Modelo de Projecto para guardar uma versdo apenas de leitura do projecto.

Exportar apresentacdes e projectos

Para exportar uma ou mais apresentagdes do projecto activo, seleccione Ficheiro > Exportar >
Apresentagées como Projecto. Introduza um nome no campo Guardar Como ¢ especifique uma

localizag@o.

Para exportar todas as apresentagdes de um projecto, escolha Seleccionar Tudo na area

Apresentacdes. Para exportar apresentacdes individuais, seleccione-as nesta area.

Para exportar apresentagdes seleccionadas que possa abrir numa versdo anterior do QuarkXPress,

seleccione o nimero de versdo anterior no menu pendente Verséao.

= Nio poderd exportar apresentagdes do App Studio no formato QuarkXPress 8. (Para obter mais

informagdes, consulte a publica¢do 4 Guide to App Studio.)

Trabalhar com apresentacoes

E facil navegar entre apresentagdes, adicionar apresentagdes, duplicar apresentacdes e eliminar

apresentagoes.

Para navegar entre apresentagdes, utilize as tabula¢des situadas na parte superior da janela do projeto.
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Para adicionar uma apresentag@o ao projeto ativo, selecione Apresentacio > Nova ou clique numa

tabulagdo de apresentagdo e selecione Nova no menu de contexto.

Para duplicar uma apresentacdo, abra a apresentagdo que pretende duplicar e selecione Apresentaciio

> Duplicar ou selecione Duplicar no menu de contexto da tabulagdo Apresentacio.

Para alterar as propriedades de uma apresentacgdo, abra a apresentagio e selecione Apresentacio >
Propriedades de Apresentacio ou selecione Propriedades de Apresentac¢iio no menu de contexto
da tabulagdo Apresentaciio. E apresentada a caixa de didlogo Propriedades de Apresentacio. Pode
utilizar esta caixa de didlogo para alterar o tipo de apresentacdo de um projeto, mas nio podera alterar
a apresentagdo para/de um tipo de apresentagdo do App Studio. (Para obter mais informagdes, consulte

a publicagdo A Guide to App Studio.)

Para eliminar uma apresentacdo, abra a apresentacdo e selecione Apresenta¢io > Eliminar ou

selecione Eliminar no menu de contexto da tabulagdo Apresentacio.

Quando utiliza os comandos seguintes, apenas a apresentagao ativa ¢ incluida no resultado:

* Ficheiro > Exportar > PDF

* Ficheiro > Exportar > Pagina como EPS

* Ficheiro > Exportar > Apresentacdes como edicio AVE
* Ficheiro > Exportar > Repaginar como ePub

* Ficheiro > Exportar > Repaginar como Kindle

* Ficheiro > Exportar > Apresentacio como eBook Blio

* Ficheiro > Agrupar para Saida

* Ficheiro > Imprimir

* Ficheiro > Exportar > HTML (apresentagdes Web apenas)

=P S30 aplicadas camadas a apresentagdo ativa quando esté a cria-las e a edita-las.

#= Quando realiza uma agdo ao nivel do projeto (Editar > Desfazer), a agdo ¢ adicionada ao Historico

de Desfazer de todas as apresentagdes.

= Quando efetua a verificagio ortografica (menu Utilitarios), o QuarkXPress verifica apenas a

apresentacao ativa.

=P A fun¢io Pesquisar/Alterar (menu Editar) efetua procuras apenas na apresentagio ativa.

Recursos ao nivel do projecto e ao nivel da apresentacao

Alguns recursos sdo definidos ao nivel do projecto e outros ao nivel da apresentag@o.

Recursos ao nivel do projecto

Os recursos ao nivel do projecto podem ser utilizados por cada uma das apresentagdes do projecto
¢ sdo iguais em todas as apresentagdes em que sdo utilizados. Os recursos ao nivel do projecto
incluem preferéncias de aplicagdes, folhas de estilos, cores, H&Js, listas, travessdes e barras, menus
em cascata (apenas nas apresentagdes Web), meta-etiquetas (apenas nas apresentagcdes Web) e menus

(apenas nas apresentagdes Web).
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= Embora todas as defini¢des de lista que criar possam ser utilizadas em qualquer apresentagio do

projecto, s6 € apresentada uma lista na apresentagdo activa quando esta for criada.

Recursos ao nivel da apresentacio
Os recursos ao nivel da apresentacdo podem ser Unicos para cada apresentag@o do projecto. Os

recursos ao nivel da apresentagdo podem ser os seguintes:

 Preferéncias da apresentacao (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Apresentacio ou

Apresentacio Web)

* Defini¢des de ajustamento ao par (Utilitarios > Edicdo de Rastreio) (apenas nas apresentagées de
impressdo)

* Defini¢des de rastreio (Utilitarios > Editar Tabela de Ajustamento ao Par) (apenas nas
apresentagoes de impressdo)

» Excepgoes de hifenizagdo (Utilitarios > Excepg¢des de Hifenizacio)

* Defini¢des de ajustamento (Janela > Mostrar Info de Ajustamento) (apenas nas apresentagées
de impressdo)

* Valores de ampliagdo/redugdo

Trabalhar com guias

Guias sdo directrizes ndo impressas que o ajudam a alinhar itens e texto numa apresentagdo. Existem

dois tipos de guias: Réguas e guias de coluna e de margem.

Quadriculas de desenho sio directrizes ndo impressas que pode utilizar para alinhar itens e texto,

de acordo com o tamanho e a posigdo do texto.

Para mais informagdes, consulte "Suporte logico Guide Manager Pro XTensions."e "Compreender

as quadriculas de desenho".

Guias de coluna e de margem

As guias de coluna e de margem mostram onde se encontram as margens exteriores de uma pagina

e onde devem ser colocadas as colunas (caso existam).

O QuarkXPress coloca automaticamente as guias de coluna e as guias de margem em todas as novas
apresentagdes de impressao. Pode especificar a sua posi¢do nos campos Guias de Coluna e Guias
de Margem da caixa de dialogo Novo Projecto (Ficheiro > Novo > Projecto) ou na caixa de didlogo

Nova Apresentacio (Apresentacio > Nova).

Quando uma pagina modelo ¢ apresentada na janela do projecto, pode utilizar a caixa de dialogo
Guias Modelo & Quadricula (Pagina > Guias Modelo & Quadricula) para alterar a localizacdo
das guias de coluna e das guias de margem. Se seleccionar Rectingulo Automatico de Texto na
caixa de dialogo Novo Projecto (Ficheiro > Novo > Projecto) ou na caixa de dialogo Nova
Apresentacio (Apresentacio > Nova), os valores especificados na area Guias de Margem definem

o tamanho e a localizagdo do rectangulo automatico de texto.

Para obter informacdes sobre como criar guias de coluna e de margem, consulte "Configurar uma

quadricula de pagina modelo".

Para mais informagdes, consulte "Suporte logico Guide Manager Pro XTensions".
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Réguas
As réguas (ou simplesmente "guias") sdo directrizes ndo impressas que o utilizador pode posicionar
manualmente. Pode criar réguas arrastando-as para fora das réguas horizontais e verticais (Ver >

Réguas). Pode criar réguas em paginas modelo ou em paginas individuais de apresentagdes.

. , . . , . . %
Para criar uma régua horizontal, clique na régua superior; quando for apresentado o ponteiro 3, arraste

a régua para a posi¢do pretendida na pagina. Para criar uma régua vertical, clique na régua vertical

e arraste-a para a pagina, quando for apresentado o ponteiro HEH sca paleta Medidas estiver
aberta quando arrastar uma régua, a posi¢ao da régua ¢ indicada no campo X (para réguas verticais)

ou no campo Y (para réguas horizontais).

* Se, ao criar uma régua horizontal, soltar o botdo do rato quando a régua estiver posicionada sobre a
mesa de colagem, a régua estender-se-a ao longo da mesa de colagem e de todas as paginas da area.
Se soltar o botdo do rato quando a régua horizontal estiver posicionada sobre a pagina de um

documento, a régua sera apresentada apenas nessa pagina.

* Para reposicionar uma régua, clique sobre a mesma e arraste-a para uma localizagéo diferente, quando
for apresentado o ponteiro da régua. Também pode fazer duplo clique na régua com a primitiva Item

seleccionada e introduzir uma nova localizagdo na caixa de didlogo Gestor de Guias Pro.
+ Para remover uma régua, arraste-a para fora da pagina.

» Para remover todas as réguas de uma pagina, desloque-se até ser apresentada uma parte da pagina

e prima Opgdo/Alt enquanto arrasta a guia para a régua.

» Para remover todas as réguas da mesa de colagem de uma area, desloque-se até ser apresentada uma

parte da mesa de colagem e prima Opg¢ao/Alt enquanto clica numa 4rea da régua.

Consulte também "Suporte logico Guide Manager Pro XTensions".

Ajustar as guias
O QuarkXPress permite-lhe criar um "campo magnético" em volta das guias, de modo a que quando
arrasta um item junto de uma guia, este ¢ automaticamente alinhado com a mesma. Esta fungdo
designa-se por Ajustar as Guias (menu Ver) e a largura do campo magnético designa-se por Zona

de Ajustamento.

Para realizar o ajustamento utilizando controlos do QuarkXPress, certifique-se de que esté seleccionada
a opgdo Ver > Ajustar as Guias. Para especificar a zona, seleccione QuarkXPress/Editar >
Preferéncias > Apresentagio de Impressao > Guias & Quadricula e introduza um valor em pixels

no campo Zona de Ajustamento.

Também pode seleccionar Ver > Ajustar Quadriculas de Pagina, para forgar os itens a serem
alinhados com a quadricula da pagina modelo. O valor do campo Zona de Ajustamento também
se aplica a quadriculas de paginas modelo. Para mais informagdes, consulte "A4justar itens em

quadriculas de desenho".

Desfazer e refazer acc¢oes

O comando Desfazer (menu Editar) repde a ultima acgo realizada num item. Por exemplo, se
cortar acidentalmente um rectangulo de imagem, o comando Desfazer ira repor o rectangulo de
imagem na apresentagao, a partir do Clip. O comando Refazer (menu Editar) permite-lhe

reimplementar uma accéo desfeita.
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Seleccione Editar > Desfazer (Comando+Z/Ctrl+Z) para anular a lltima ac¢@o realizada. O item
de menu identifica a acg@o especificada que pode ser desfeita. Por exemplo, o comando Desfazer
Eliminacéo esta disponivel no menu Editar depois de ter utilizado o comando Item > Eliminar.

A opcdo Impossivel Desfazer ¢ apresentada a cinzento quando a fungio Desfazer ndo esta disponivel.

Para reimplementar a accdo, seleccione Editar > Refazer (Comando+Shift+Z/Ctrl+Y) depois de

desfazer uma acgdo.
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Rectangulos, linhas e tabelas

Para criar uma apresentagdo de pagina bem sucedida, necessita de uma forma metddica para organizar
o texto e as imagens — necessita de rectangulos. Os rectangulos sdo itens que podem conter texto

ou imagens; podem, inclusivamente, ser criados para néo incluirem qualquer conteudo, de modo a
criar elementos de desenho a cores numa pagina, por exemplo. Os limites dos rectdngulos conferem

ao texto e imagens uma forma, dimenséao e posicgéo especificas numa pagina.

Compreender os itens e os conteudos

O QuarkXPress trabalha com base em itens (contentores) e contetidos (coisas que sdo colocadas

dentro de itens).

Itens sdo os blocos de criagdo de uma apresentacdo de pagina. A primitiva Item @ permite-lhe

realizar ac¢des tais como mover, redimensionar, rodar, alterar a forma, cortar, copiar e colar itens.
Os tipos basicos de itens sdo os seguintes:

* Rectdngulos, incluindo rectdngulos de texto, rectangulos de imagem e rectangulos sem conteudo.
Os rectangulos pode ter diversas formas, tais como rectangular, redondo e Bézier.

* Linhas, incluindo linhas "normais" e percursos de texto (que podem incluir texto). Também as linhas

podem ser rectas ou Bézier.
* Grupos, que sdo conjuntos de itens que foram "colados" de forma a agirem como um Gnico item.
» Tabelas, que podem conter tanto texto como imagens.
» Formularios, que lhe permitem criar formularios HTML (apenas apresentagdes Web).
» Controlos de formularios, que lhe permitem criar controlos de formularios HTML (apenas

apresentacdes Web).

Conteudos, que sdo, basicamente, texto e imagens. Para criar uma apresentacao, normalmente o
utilizador desenha alguns rectangulos de texto e rectangulos de imagem e, em seguida, introduz texto

e imagens nesses rectangulos.
Uma vez que os itens e os contetidos sdo diferentes, sdo utilizadas primitivas diferentes para manipular

cada um deles:

A primitiva Contetudo de Texto T permite-lhe criar rectangulos de texto rectangulares e formatar
texto em rectangulos de texto ou em percursos de texto. Também pode utilizar a primitiva Contetdo

de Texto para cortar, copiar e colar texto.
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A primitiva Contetdo de Imagem & permite-lhe criar rectangulos de imagem rectangulares e
manipular imagens em rectangulos de texto. Também pode utilizar a primitiva Contetido de Imagem

para cortar, copiar e colar imagens.

Compreender as asas

Os rectangulos de ligacdo de percursos de texto, linhas e rectangulos seleccionados possuem pequenos
quadrados brancos denominados asas de itens. Pode utilizar estas asas para redimensionar e rodar

um item seleccionado.

Asas de itens
Para redimensionar um item, clique ¢ arraste as respectivas asas. Para rodar um item, clique e arraste

apenas a parte exterior de uma das asas de vértice do item. O ponteiro do rato muda quando ¢

deslocado para cima ou para junto de uma asa, para indicar qual a ac¢do que pode realizar:

Pode utilizar asas de item para redimensionar ou rodar um item.

Asas de imagens
Quando selecciona a primitiva Contetido de Imagem e clica num rectangulo de imagem que contém

uma imagem, esta Ultima ¢ apresentada com grandes circulos a funcionarem como asas. Estas asas
designam-se por asas de contetido de imagem. Quando clica em qualquer parte da sobreposicao da
imagem, pode utilizar a ac¢do Mover ponteiro & para mover a imagem dentro do respectivo

rectangulo.

L - <9

Rectangulo de imagem que apresenta asas de conteudo de imagem

As asas de contetido de imagem sdo apresentadas mesmo que a imagem seleccionada exceda o
tamanho do rectangulo (veja a imagem em cima). A imagem ¢é apresentada além dos limites do

rectangulo. Pode cortar a imagem, redimensionando o rectangulo de imagem.
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Pode utilizar as asas de conteudo de imagem para redimensionar ou rodar uma imagem sem alterar

o tamanho ou o angulo do respectivo rectangulo de imagem.

. . . t Calle?
* Ponteiros de redimensionamento: 3 *"* ¢* "«

* Ponteiros de rotagio: ¢~ <> 3 2 J ¢

b

Imagem rodada num rectangulo nao rodado

Se pretender mover um rectangulo de imagem ou ver o aspecto do respectivo corte sem a sobreposicao
transparente, prima a tecla Comando/Ctrl. Esta acgdo desactiva temporariamente a sobreposicao e

permite-lhe interagir com o rectangulo, como se a primitiva Item estivesse seleccionada.

w4 Se clicar e arrastar com a primitiva Contetado de Imagem quando o ponteiro do rato estd posicionado
sobre um local onde se possa sobrepor uma asa de rectangulo de imagem e uma asa de contetido de
imagem, apenas ¢ redimensionada ou rodada a imagem. Se pretender mover a asa de item, seleccione

a primitiva Item.

Compreender formas Bézier

Antes de alterar a forma de rectangulos e linhas Bézier, certifique-se de que compreende as defini¢des

seguintes.

Ponto: Um ponto linha segmentos de linha e define o local de inicio e de fim dos segmentos de linha.
Os pontos que ligam segmentos de linha curvos possuem asas de curva que controlam a forma das

curvas. O QuarkXPress oferece trés tipos de pontos: Canto, curvo e simétrico.

62 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



RECTANGULOS, LINHAS E TABELAS

Ponto de canto: Um vértice liga duas linhas rectas, uma linha recta e uma linha curva ou duas linhas
curvas descontinuas. Com linhas curvas, as asas de curva do ponto de canto podem ser manipuladas

de forma independente, normalmente para formar uma transicdo de forma entre os dois segmentos:

Exemplos de pontos de canto

Ponto de curva: Um ponto de curva liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva continua.
As asas de curva permanecem sempre numa linha recta ao longo do ponto, mas podem ser distanciadas

de forma independente:

Um ponto de curva

Ponto simétrico: Um ponto simétrico liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva continua.
O resultado ¢ semelhante ao de um ponto de curva, mas as asas de curva estdo sempre equidistantes

do ponto:

Um ponto simétrico

Asas de curva: As asas de curva estendem-se a partir de ambos os lados de um ponto e controlam a
forma de uma curva:
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Asas de curva (superiores esquerdas)

Segmentos de linha: Segmentos de linha sdo sec¢des de linhas rectas ou curvas, posicionadas entre

dois pontos:

T

Segmentos de linha

Quando a primitiva Seleccionar Ponto esta posicionada sobre uma linha ou um rectangulo Bézier
activo, sdo apresentados varios ponteiros, indicando se pode seleccionar um ponto, as asas de curva
ou um segmento de linha. Clique e arraste utilizando os ponteiros para alterar a forma do rectangulo

ou da linha Bézier.

* Para alterar completamente a forma, seleccione uma opg¢éo diferente no submenu Item > Forma.

 Para adicionar um ponto a um rectdngulo Bézier enquanto trabalha com a primitiva Caneta Bézier

¥, clique num segmento de linha. Alternativamente, pode utilizar a primitiva Adicionar Ponto 2.

 Para remover um ponto de um rectangulo Bézier enquanto trabalha com a primitiva Caneta Bézier

¥, clique no ponto. Alternativamente, pode utilizar a primitiva Remover Ponto 5*.

Para converter um ponto noutro tipo de ponto enquanto trabalha com a primitiva Caneta Bézier 1%,

prima Opgaotclique/Alt+clique no ponto. Alternativamente, pode utilizar a primitiva Converter

Ponto X

* Para mover um ponto ou alterar a forma de um segmento de linha enquanto trabalha com a primitiva

Caneta Bézier 1, prima Comando+arraste/Ctrl+arraste o ponto ou segmento de linha.

» Para seleccionar curvas ou pontos, de modo a poder mové-los ou elimina-los, utilize a primitiva

Seleccionar Ponto . Prima Shift e clique para seleccionar varios pontos. Prima

Opcao+tclique/Alt+clique num ponto para torna-lo simétrico.

= Para deslocar a apresentagio enquanto estiver seleccionada uma primitiva Caneta, prima Shift+Barra

de espaco e, em seguida, clique e arraste.

Trabalhar com rectingulos

Existem trés tipos de rectangulos: Rectangulos de texto, rectangulos de imagem e rectangulos sem

conteudo (rectangulos assinalados como Sem). Os trés tipos de rectdngulos podem conter cor,
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tonalidades, combinagdes e molduras. Quando desenha um rectangulo de texto, um rectangulo de
imagem ou um rectangulo sem contetido, os controlos disponiveis correspondem ao tipo de rectdngulo
que criou. Porém, pode importar texto para rectangulos de imagem que contém imagens, bem como
importar imagens para rectdngulos de texto que contém texto. Além de alterar o tipo de contetdo,

pode alterar a forma e outros atributos de um rectangulo.

Criar rectingulos de texto e de imagem

Existem trés formas de criar rectangulos:

Para criar um rectdngulo sem conteudo (um rectangulo que pode ser transformado num rectangulo

de imagem ou num rectangulo de texto), clique e arraste com a primitiva Rectingulo Rectangular

L, Rectingulo Oval © ou Rebentamento de Estrela . Pode indicar o contetido de texto premindo
T a medida que desenha um rectangulo sem contetdo. Pode indicar o contetido de imagem premindo

R a medida que desenha um rectangulo sem conteudo.

Para criar um rectangulo de texto ou de imagem rectangular, clique e arraste com a primitiva

Conteido de Texto [T ou Contetido de Imagem =}

* Para criar um rectdngulo Bézier, utilize a primitiva Caneta Bézier 2. Para mais informagdes,

consulte "Criar rectangulos Bézier".

Para restringir rectangulos rectangulares a quadrados e rectangulos ovais a circulos, prima Shift

enquanto arrasta.

Pode criar rectangulos com as seguintes primitivas:

Para transformar um rectangulo sem contetido num rectangulo de texto, prima Comando+E/Alt+E

e importe um ficheiro de texto.

Para transformar um rectangulo sem contetido num rectangulo de imagem, prima Comando+E/AlIt+E

e importe um ficheiro de imagem.

Pode transformar o tipo de canto dos rectangulos rectangulares em arredondado, concavo e biselado,
utilizando o submenu Item > Forma ou o menu pendente Estilo de Canto da paleta Medidas. Pode
adicionar e alterar cantos arredondados introduzindo valores no campo Vértices (separador Item >
Alterar > Rectangulo). Também pode utilizar o campo Vértices do Rectangulo do separador

Classica ou Espacamento/Alinhamento da paleta Medidas.

Criar rectingulos Bézier

=

1

2

A primitiva Caneta Bézier '\ permite-lhe desenhar linhas e rectangulos Bézier com multiplos lados,

que podem ter segmentos de linha rectos e curvos (consulte "Compreender formas Bézier").

Para outro modo de efectuar rectangulos com formas tunicas, consulte " ShapeMaker XTensions

software*.
Para desenhar um rectangulo Bézier:

Seleccione a primitiva Caneta Bézier ' na paleta Primitivas. Desloque o ponteiro em forma de

cruz para qualquer posic¢do da pagina e clique para estabelecer o primeiro ponto.

Desloque o ponteiro para o local onde pretende posicionar o ponto seguinte. Para restringir o

movimento do ponteiro a um angulo de 45 graus, em relagdo a pagina, prima Shift.
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3

Clique para criar segmentos de pontos ou linhas.

Se clicar num ponto sem arrastar, criard uma linha recta e um ponto de canto. Para criar um segmento
de linha curva e um ponto de curva, clique e arraste para o local onde pretende posicionar o ponto
seguinte. E apresentado um ponto com duas asas de curva. Pode controlar o tamanho e a forma da
curva arrastando uma asa de curva. Prima Opg¢ao/Alt enquanto arrasta um ponto de curva, para criar

um segmento curvo e um ponto de canto.

Se desejar, edite a forma Bézier enquanto ainda esta a desenha-la.
Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento de linha onde
pretende posicionar o ponto.

Para eliminar um ponto da forma activa enquanto esta a desenha-la, clique no ponto.

Para fechar o rectangulo, feche o percurso posicionando o ponteiro do rato sobre o inicio da linha

e, em seguida, clique quando for apresentado o ponteiro Rectingulo de Fecho &.

Quando uma das primitivas de desenho esta activa, pode premir Comando/Ctrl para passar
temporariamente para a primitiva Seleccionar Ponto. Quando a primitiva Seleccionar Ponto esta

activa, pode premir Comando+Opg¢ao/Ctrl+Alt para passar temporariamente para a primitiva Item.

Redimensionar rectingulos

Pode redimensionar qualquer rectangulo alterando o tamanho do respectivo rectangulo de ligagao.
Um rectangulo de liga¢do é uma forma rectangular ndo impressa que envolve cada rectangulo. As
Compreender as asas do rectdngulo demarcam o rectangulo de ligacdo. A melhor forma de ver
claramente o rectangulo de ligacao € utilizando a primitiva Item para seleccionar asas de itens num

rectangulo Bézier.

Pode redimensionar rectdngulos activos utilizando qualquer um dos seguintes métodos:

Seleccione a primitiva Item $a primitiva Contetdo T desloque o ponteiro do rato sobre a
asa de item do rectangulo seleccionado, para visualizar o ponteiro de redimensionamento. Clique e
arraste a asa para uma nova localizagdo, para reduzir ou aumentar o rectangulo. Prima Shift para
manter as propor¢des do rectangulo. Prima Opgéo/Alt para redimensionar o rectangulo a partir do
centro. Prima Comando/Ctrl para redimensionar os contetidos do rectangulo, juntamente com este

altimo.

Introduza valores nos campos E e A das tabulagdes Classica ou Espacamento/Alinhamento da

paleta Medidas, para alterar a espessura ¢ a altura, e, em seguida, prima Return/Enter.

Seleccione Item > Alterar (Comando+M/Ctrl+M) e, em seguida, clique na tabulagdo Rectangulo.
Introduza valores nos campos Largura e Altura para alterar com exactiddo o tamanho de um

rectangulo e, em seguida, clique em OK.

Podera proteger as proporgdes de um rectangulo para que ndo seja necessario premir Shift para
manter a relagdo de aspecto. Para mais informagdes, consulte "Proteger proporgées dos rectingulos

de texto e imagem."
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Proteger proporcdes dos rectingulos de texto e imagem

Para proteger as propor¢des do rectangulo seleccionado, aceda a tabulagdo Classica da paleta Medidas
e clique no controlo de protec¢do das propor¢des junto aos campos L e A. Se este controlo estiver

protegido, o QuarkXPress mantém as proporgdes do item durante as operagdes de redimensionamento.

Também pode proteger as propor¢des do rectangulo na tabulagdo Rectangulo da caixa de dialogo
Alterar.

Os controlos de proteccao da propor¢do nos estados desprotegido (em cima) e protegido (em baixo)

Para proteger as proporgdes da imagem no rectangulo seleccionado, aceda a tabulagdo Classica da
paleta Medidas e clique no controlo de protecgdo das proporg¢des junto aos campos X+ e Y+. Se

este controlo estiver protegido, o QuarkXPress mantém as propor¢des da imagem durante as operagdes
de redimensionamento. Também pode proteger as propor¢des do rectangulo na tabulagdo Imagem

da caixa de dialogo Alterar.

Para utilizar a fung¢ao de protec¢do com a funcéo Pesquisar/Alterar Item, aceda a tabulacdo Rectangulo
ou Imagem da paleta Pesquisar/Alterar Item (menu Estilo) e, em seguida, marque ou desmarque

Proporcdes na area Pesquisar ou Alterar para.

Para utilizar a funcdo de protecgdo das proporgdes com estilos de item, aceda a tabulagdo Rectingulo
ou Imagem da caixa de didlogo Editar Estilo de Item (Editar > Estilos de Item) e marque

Proporcdes.

Alterar a forma de rectingulos

Pode alterar a forma de um rectangulo de trés modos:

* Pode alterar completamente a forma, seleccionando uma opgao diferente no submenu Item > Forma.

* Pode adicionar e alterar cantos arredondados em rectangulos rectangulares, introduzindo valores no
campo Vértices (separador Item > Alterar > Rectingulo). Também pode utilizar o campo Vértices

do Rectangulo do separador Classica ou Espacamento/Alinhamento da paleta Medidas.

» Pode alterar a forma de rectangulos Bézier reposicionando pontos, asas de curva e segmentos de

linha. Para mais informagdes, consulte "Compreender formas Bézier".

Adicionar molduras a rectingulos

Molduras sdo contornos decorativos que podem ser colocados a volta de qualquer tipo de rectangulo.
Para aceder aos controlos das molduras para os rectangulos activos, proceda de um dos seguintes

modos:

* Seleccione Item > Moldura para visualizar o separador Moldura da caixa de dialogo Alterar.

* Aceda ao separador Moldura da paleta Medidas.

Utilize os controlos destes separadores para especificar um estilo, espessura, cor ¢ opacidade de

moldura. Se o estilo da moldura contiver tolerancias, pode especificar a cor e a opacidade da tolerancia.
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Também pode criar os seus proprios estilos de moldura na caixa de didlogo Travessdes e Barras
(menu Editar) e especificar defini¢des de molduras num Estilo de Item. Para mais informagdes

sobre Estilos de Item, consulte "Suporte logico Item Styles XTensions".

Aplicar cores a rectingulos

Para aplicar uma cor de fundo a rectdngulos activos, proceda de um dos seguintes modos:

* Seleccione Item > Alterar (Comando+M/Ctrl+M), clique no separador Rectangulo e utilize os

controlos da 4rea Rectangulo.

Aceda a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botdo Cor de Fundo [l ¢ utilize os controlos da

paleta.

+ Utilize os controlos do separador Classica ou da paleta Medidas.
Os controlos disponiveis nestes separadores e na paleta sdo os seguintes:

* Cor do Rectingulo: Permite-lhe especificar a cor de fundo do rectangulo.
» Tonalidade: Permite-lhe especificar a tonalidade da cor de fundo (0% = branco, 100% = cores).
* Opacidade: Permite-lhe controlar a transparéncia do fundo do rectangulo (0% = completamente

transparente, 100% = completamente opaco).

Pode igualmente especificar a cor do rectangulo num Estilo de Item. Para mais informagdes sobre

Estilos de Item, consulte "Suporte logico Item Styles XTensions".

Aplicar combinacées a rectingulos

Uma combinagdo ¢ uma transi¢do gradual de uma cor para outra. Para aplicar uma combinagdo ao

fundo dos rectangulos activos, proceda de um dos seguintes modos:

* Seleccione Item > Alterar (Comando+M/Ctrl+M), clique no separador Rectangulo e utilize os

controlos da area Combinar.

Aceda a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botdo Cor de Fundo [l ¢ utilize os controlos da

paleta.
Os controlos da fung@o de combinagao, disponiveis neste separador e na paleta, sdo os seguintes:

+ Estilo: Permite-lhe controlar o tipo de combinagao.

« Angulo: Permite-lhe controlar o 4ngulo da transigio de uma cor para outra.

As combinagdes tém duas cores, em que cada uma delas possui a sua propria tonalidade e opacidade.
No separador Rectangulo da caixa de dialogo Alterar, a cor da area Rectingulo é a primeira cor
e a cor da area Combinar ¢ a segunda cor. Na paleta Cores, clique em #1 para definir a primeira

cor e em #2 para definir a segunda cor.

Pode igualmente especificar combinagdes num Estilo de Item. Para mais informagdes sobre Estilos

de Item, consulte "Suporte logico Item Styles XTensions".
Agrupar e dividir rectingulos

As opgdes dos submenus Agrupar e Dividir (menu Item) permitem-lhe criar rectangulos Bézier

complexos a partir de rectangulos existentes. Por exemplo, se um rectangulo rectangular se sobrepuser
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a um rectangulo oval, pode seleccionar o submenu Item > Agrupar e seleccionar uma opgao que
crie um rectangulo tinico com o mesmo contetdo. Se agrupar dois rectangulos de imagem, sera
apresentada uma imagem no rectangulo combinado. Se agrupar dois rectangulos de texto, o texto

expande-se ao longo dos dois rectangulos.

Para utilizar a fungdo Agrupar, seleccione dois itens e, em seguida, seleccione uma das seguintes

op¢des no submenu Item > Agrupar:

* O comando Intersecc¢iio retém quaisquer areas onde existam itens que se sobreponham ao item

posterior e remove o resto.

* O comando Uniéio combina todos os itens num rectangulo, retendo todas as areas sobrepostas, assim

como as areas ndo sobrepostas.
* O comando Diferenca elimina os itens anteriores. Serdo removidas quaisquer areas de sobreposicao.

* O comando Inverter Diferenca climina o item posterior. Serdo removidas quaisquer areas de

sobreposicao.

* O comando Ou Exclusivo deixa todas as formas intactas, mas corta quaisquer areas onde exista uma
sobreposicdo. Se pretender editar os pontos envolventes da area cortada, ira reparar que existem

agora dois novos pontos em cada local onde se cruzavam inicialmente duas linhas.

* O comando Combinar é semelhante ao comando Ou Exclusivo, mas se observar os pontos
envolventes da area cortada, ira reparar que ndo foram adicionados quaisquer pontos no local onde

se cruzavam duas linhas.

O comando Dividir divide um rectangulo agrupado em rectangulos separados, divide um rectangulo
complexo, que contém percursos dentro de percursos, em rectangulos separados ou divide um

rectangulo que contém um contorno que se cruza sobre si proprio (como um oito). Para utilizar esta
fungdo, seleccione dois itens e, em seguida, seleccione uma das seguintes op¢des no submenu Item >

Dividir:

* O comando Percursos Externos funciona com um rectangulo agrupado que contém varias formas
ndo sobrepostas. O comando Percursos Externos mantém todas as informagdes de percursos externos

e divide percursos externos ndo sobrepostos em rectangulos separados.

* O comando Todos os Percursos cria rectingulos separados a partir de cada forma de um rectangulo

complexo.

Adicionar texto e imagens a rectingulos
clique no rectangulo e, em seguida, comece a escrever, cole texto copiado de outro local ou seleccione

Ficheiro > Importar. Se seleccionar a primitiva Item $ e fizer duplo clique num rectangulo de

texto, ¢ apresentada a caixa de didlogo Importar.

Para colocar uma imagem num rectangulo, seleccione o rectangulo com a primitiva Conteiido de

Imagem L ¢, em seguida, cole uma imagem copiada de outro local ou seleccione Ficheiro >

clique num rectdngulo de imagem, é apresentada a caixa de didlogo Importar.
Alterar o tipo de rectingulo

Para converter um rectangulo seleccionado num tipo diferente, seleccione Imagem, Texto ou Sem

no submenu Conteiido (menu Item). Contudo, também pode transformar um rectangulo de texto
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num rectangulo de imagem, seleccionando Ficheiro > Importar e seleccionando uma imagem. Pode
converter um rectangulo de imagem num rectangulo de texto, seleccionando Ficheiro > Importar

e seleccionando um ficheiro de texto.

Para converter um rectangulo de texto seleccionado num percurso de texto, seleccione uma forma

de linha no submenu Item > Forma.
Quando selecciona uma primitiva Rectangulo, pode utilizar as seguintes teclas de modifica¢do para
criar rectangulos de texto ou imagem:

* Prima T enquanto desenha, para criar um rectangulo de texto.

* Prima S enquanto desenha, para criar um rectangulo de imagem.

Criar um rectangulo a partir de um percurso de recorte

Se um rectiangulo de imagem tem um percurso de recorte associado (incorporado ou criado
automaticamente), pode criar um novo rectangulo que possui a forma desse percurso de recorte

seleccionando o rectangulo de imagem e escolhendo Item > Novo Rectingulo a partir do Recorte.

Trabalhar com linhas

Existem dois tipos de linhas: Linhas rectas e Bézier. Pode aplicar cores estilos de linha a qualquer

tipo de linha.

Criar linhas
Para criar uma linha, seleccione primeiro a primitiva Linha /"na paleta Primitivas e mova o ponteiro

em forma de cruz -1 para qualquer posi¢ao da pagina. Clique e arraste para desenhar a linha.

=P Pode restringir uma linha a 0, 45, ou 90 graus, premindo Shift enquanto a desenha.

Criar linhas Bézier

A primitiva Caneta Bézier 2 permite-lhe desenhar linhas e rectngulos Bézier com multiplos lados,

que podem ter segmentos de linha rectos e curvos (consulte "Compreender formas Bézier").

Para desenhar uma linha Bézier:

Seleccione a primitiva Caneta Bézier ' na paleta Primitivas. Desloque o ponteiro em forma de

cruz -1 para qualquer posi¢ao da pagina e clique para estabelecer o primeiro ponto.

2 Desloque o ponteiro para o local onde pretende posicionar o ponto seguinte. Para restringir o

movimento do ponteiro a um angulo de 45 graus, em relacdo a pagina, prima Shift.
3 Clique para criar um segmento de pontos ou linhas.
* Para criar um segmento de linha curva, clique e arraste para o local onde pretende posicionar o ponto

seguinte. E apresentado um ponto com duas asas de curva. Pode controlar o tamanho e a forma da

curva arrastando uma asa de curva.

 Para criar um ponto de canto, prima Opg¢ao/Alt antes de clicar. Se clicar sem soltar, pode controlar

o vértice do ponto de canto, arrastando uma asa da curva.
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» Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento de linha onde

pretende posicionar o ponto.

 Para eliminar um ponto da forma activa enquanto esta a desenha-la, clique no ponto.

4 Para concluir a linha, faga duplo clique.

s Quando uma das primitivas de desenho esta activa, pode premir Comando/Ctrl para passar
temporariamente para a primitiva Seleccionar Ponto. Quando a primitiva Seleccionar Ponto esta

activa, pode premir Comando+Opc¢ao/Ctrl+Alt para passar temporariamente para a primitiva Item.

Modos de linha para linhas rectas

Existem quatro modos de linha: Pontas, Limite Esquerdo, Ponto Intermédio ¢ Limite Direito.
Dependendo do modo escolhido no separador Linha (Item > Alterar) ou na paleta Medidas
(separadores Classica ou Espacamento/Alinhamento), o comprimento ¢ a posi¢ao da linha serdo

descritos de uma forma diferente.

* Modo Pontas: O campo X1 indica a posi¢ao horizontal da primeira ponta; o campo Y1 indica a
posicao vertical da primeira ponta. O campo X2 indica a posi¢a@o horizontal da tltima ponta; o campo

Y2 indica a posigdo vertical da ultima ponta.

* Modo Limite Esquerdo: O campo X1 indica a posi¢ao horizontal da ponta mais a esquerda; o campo

Y1 indica a posi¢do vertical da ponta mais a esquerda.

* Modo Ponto Intermédio: O campo XC indica a posi¢ao horizontal do ponto intermédio da linha;

o campo YC indica a posi¢ao vertical do ponto intermédio da linha.

* Modo Limite Direito: O campo X2 indica a posic¢éo horizontal da ponta mais a direita; o campo Y2

indica a posi¢do vertical da ponta mais a direita.

Redimensionar linhas

Pode redimensionar linhas rectas activas utilizando qualquer um dos seguintes métodos:

* Seleccione a primitiva Item $e desloque o ponteiro de seta sobre uma Compreender as asas, para
visualizar o ponteiro de redimensionamento. Clique e arraste a asa para uma nova localizacdo, para

reduzir ou aumentar o comprimento da linha.

* Seleccione Item > Alterar (Comando+M/Ctrl+M) e, em seguida, clique no separador Linha. Clique
no menu pendente Modo para visualizar as quatro op¢des de modo (consulte "Modos de linha para
linhas rectas"). Seleccione Limite Esquerdo, Ponto Intermédio, ou Limite Direito para visualizar
o campo Comprimento. Introduza valores no campo Comprimento para alterar com exactiddo o

comprimento de uma linha e, em seguida, clique em OK.

* Seleccione Limite Esquerdo, Ponto Intermédio ou Limite Direito no menu pendente Modo de
Linha do separador Classica ou Espacamento/Alinhamento, na paleta Medidas, para visualizar
o campo C (Comprimento). Para alterar com exactiddo o comprimento de uma linha, introduza um

valor no campo C e prima Return/Enter.

Pode redimensionar qualquer linha Bézier alterando o tamanho do respectivo rectangulo de ligagdo.
Para tal, certifique-se de que as opc¢des Item > Editar > Forma ndo estdo seleccionadas e, em

seguida, redimensione a linha como se se tratasse de um rectangulo.
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Alterar a forma de linhas

Pode alterar a forma de uma linha de um dos seguintes modos:

» Pode alterar completamente a forma, seleccionando uma opgao diferente no submenu Item > Forma.
* Pode alterar a forma de linhas Bézier reposicionando pontos, asas de curva e segmentos de linha.

Para mais informagdes, consulte "Compreender formas Bézier".

=P Para deslocar a apresentagdo com a primitiva Caneta seleccionada, prima Shift+Barra de espago e,

em seguida, clique e arraste.

Controlar o aspecto das linhas

Para controlar o aspecto de linhas activas, utilize os seguintes controlos:

+ Paleta Medidas (separador Classica)
» Separador Linha da caixa de didlogo Alterar (menu Item)

 Paleta Cores (menu Janela) — apenas para cores de linhas
Além da cor, tonalidade e opacidade, pode controlar as seguintes caracteristicas das linhas:

* Estilo da linha: Esta opgdo permite-lhe controlar o aspecto geral de uma linha. Estdo incluidos, por
predefinigdo, varios estilos de linhas, e é possivel adicionar novos estilos utilizando a caixa de didlogo

Travessoes e Barras (menu Editar).

» Largura: Pode especificar a espessura das linhas em qualquer sistema de medidas. Também pode
especificar uma espessura de Filete; a espessura impressa de um filete ¢ de .125 pt, num imagesetter

PostScript, com um valor maior em algumas impressoras a laser.
* Extremos: Pode aplicar extremos a linhas, utilizando o menu pendente Extremos.

Pode igualmente especificar o aspecto das linhas num Estilo de Item. Para mais informagdes sobre

Estilos de Item, consulte "Suporte logico Item Styles XTensions".

Unir linhas

Pode agrupar duas linhas numa s6, seleccionando a primitiva Item ®, especificando as linhas e
seleccionando Item > Agrupar > Unir Pontos. O comando Unir Pontos esta disponivel quando

os extremos das linhas ou dos percursos de texto se encontram a seis pontos uns dos outros.

Manipular itens

Os itens podem ser cortados e colados em novas localiza¢des, bloqueados de modo a ndo poderem
ser movidos, duplicados uma ou varias vezes, sobrepostos para criar efeitos visuais fora do comum

e manipulados de diversas outras formas.
Seleccionar itens

Para manipular itens, é necessario selecciona-los primeiro. Depois de seleccionados, a maioria dos

itens apresenta contornos e asas que permitem a alteracdo da respectiva forma.
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Para seleccionar um item, seleccione primeiro a primitiva Item $ a primitiva Conteudo de Texto

Clique uma vez para seleccionar um unico item ou Shift+clique em itens individuais para seleccionar

mais do que um item de cada vez. Também pode seleccionar multiplos itens utilizando a primitiva

Item ¥ ¢ desenhando em torno de uma area que inclua os itens.

Com a primitiva Item % seleccionada, se fizer duplo clique num rectangulo de texto, € apresentada

a caixa de didlogo Importar. Se fizer duplo clique num rectangulo de imagem vazio, com a primitiva
Item ou a primitiva Contetido de Imagem &2 seleccionada, ¢ apresentada a caixa de didlogo
Importar. Se o rectangulo de imagem contiver uma imagem, ¢ seleccionada a primitiva Contetido

de Imagem =}

Para desmarcar um item activo, clique fora do mesmo. Quando a primitiva Item % esta seleccionada,

pode premir a tecla de tabulag@o para desmarcar quaisquer itens activos.

Mover itens

Pode mover itens introduzindo valores nos campos Origem Horizontal e Origem Vertical da caixa

de didlogo Alterar (menu Item), introduzindo valores nos campos X e Y da paleta Medidas e

movendo manualmente os itens utilizando a primitiva Item $. Se premir o rato, sem soltar, antes
de mover um rectangulo ou um percurso de texto, podera ver os contetidos a medida que move o
item. Também pode deslocar itens seleccionando a primitiva Item e premindo uma tecla de seta no

teclado.

=P Asasas de itens do rectingulo demarcam o resctangulo de ligagdo. A melhor forma de ver claramente
o rectangulo de ligacdo ¢ utilizando a primitiva Item para seleccionar asas de itens num rectangulo

Bézier.

Cortar, copiar e colar itens

Quando a primitiva Item 4 est4 seleccionada, os comandos Cortar, Copiar e Colar (menu Editar)
estdo disponiveis para os rectangulos, linhas e percursos de texto activos. Seleccione Editar > Colar
(Comando+V/Ctrl+V) para colocar uma copia dos itens contidos no Clip no centro da janela do

projecto.

Quando a primitiva Item 4 esta seleccionada, pode remover itens com os comandos Apagar

(Mac OS apenas) e Eliminar. Os itens apagados e eliminados nao sao copiados para o Clip.

Controlar a ordem de sobreposiciio dos itens

Quando dois ou mais itens se sobrepdem, cada um deles fica posicionado a frente ou atras de outro
item. O termo "ordem de sobreposi¢do" refere-se a relacdo "frente para tras" dos diversos itens de
uma pagina. Cada item criado ocupa o seu proprio nivel na ordem de sobreposi¢do. Cada novo item

criado passa a ser o item da frente.

O menu Item inclui comandos que lhe permitem controlar a ordem de sobreposigao.

« Seleccione Item > Passar para Ultimo Plano para mover um item para a parte de tras da pagina

ou camada.

* Seleccione Item > Passar para Primeiro Plano para mover um item para a parte da frente da pagina

ou camada.
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* Para mover um item um nivel para trds na pagina ou na camada, no Mac OS, prima Opgao e seleccione

Item > Passar para Tras. No Windows, seleccione Item > Passar para Tras.

+ Para mover um item um nivel para a frente na pagina ou na camada, no Mac OS, prima Opgao e

seleccione Item > Passar para a Frente. No Windows, seleccione Item > Passar para a Frente.

=% Num documentos com camadas, estas encontram-se numa determinada ordem de sobreposi¢io;
dentro de cada camada, cada item tem a sua propria relagdo com a ordem de sobreposi¢do. Quando
utiliza os comandos Passar para Ultimo Plano, Passar para Tras, Passar para Primeiro Plano

e Passar para a Frente (menu Item), a ordem de sobreposigao dos itens ¢ alterada dentro da camada.

Para activar um item que esteja oculto atras de outros itens, seleccione a primitiva Item Pe prima
Comando+Opg¢ao+Shift/Ctrl+Alt+Shift, enquanto clica repetidamente no ponto onde se sobrepdem
diversos itens. Se premir Comando+Opg¢ao+Shift/Ctrl+Alt+Shift enquanto clica, ira activar

sucessivamente itens da parte da frente da ordem de sobreposigdo para a parte de tras.

Agrupar itens
Pode associar multiplos itens de uma pagina ou area de trabalho num tnico grupo. O agrupamento
de itens € util quando pretende seleccionar ou mover varios itens em simultdneo. Pode mover, cortar,
copiar, duplicar e executar muitas outras fungdes num grupo. Por exemplo, pode agrupar todos os
itens que compdem o titulo de uma publicagdo; depois de agrupados os itens, pode modificar ou
mover todo o grupo, tal como faria com um unico rectingulo de texto, uma linha ou um percurso

de texto.

Depois de criar um grupo, pode continuar a editar, redimensionar e reposicionar itens individuais,
mantendo a relagdo de grupo. Também pode colocar uma cépia de um grupo numa biblioteca aberta

do QuarkXPress, para utilizagdo noutros documentos.

E possivel agrupar itens quando estdo activos dois ou mais itens (linhas, rectingulos, percursos de

texto ou outros grupos). Para seleccionar diversos itens com a primitiva Item P, prima Shift+clique
em cada item ou desenhe um contorno a volta dos itens que pretende agrupar. Seleccione Item >

Agrupar (Comando+G/Ctrl+G) para colocar os itens seleccionados num unico grupo.

Pode agrupar grupos e efectuar multiplas selecgdes num grupo (ou grupos), juntamente com

rectangulos, linhas e percursos de texto individuais, para criar um grupo maior.

Com a primitiva Item % seleccionada, pode mover, cortar, copiar, colar, duplicar, rodar e conferir

cor aum grupo. Com a primitiva Contetido de Texto {T] ou Contetido de Imagem &l scleccionada,

pode manipular itens individuais, tal como faria com qualquer item nao agrupado.

Para mover um item dentro de um grupo, prima Comando/Ctrl e seleccione o item com a primitiva

Item ¥, com a primitiva Contetido de Texto {Tloucoma primitiva Contetido de Imagem =}

=P Se um grupo activo contiver o mesmo tipo de itens (por exemplo, s6 rectdngulos de imagem), a caixa
de didlogo Alterar incluira um separador (ou varios) que correspondem especificamente a esses
itens. Se um grupo activo contiver varios itens, a caixa de dialogo Alterar pode apresentar apenas

um separador Agrupar.

Escolha Item > Separar (Comando+U/Ctrl+U) para separar um inico grupo, ou Item > Separar

Todos para separar cada grupo num grupo que contém outros grupos.

74 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



RECTANGULOS, LINHAS E TABELAS

Redimensionar itens agrupados
Para redimensionar todos os itens de um grupo em simultaneo, clique e arraste as asas de itens do
grupo. Se premir Comando+Shift/Ctrl+Shift enquanto redimensiona um grupo, todas as larguras de
molduras, pesos de linhas, imagens e textos sao redimensionados de forma proporcional. Se premir
Comando/Ctr]l enquanto redimensiona um grupo, as larguras de molduras, imagens e textos sao

redimensionados, mas nao de forma proporcional.

Duplicar itens

O QuarkXPress permite-lhe criar uma ou varias copias de rectangulos, linhas e percursos de texto.

Para criar uma cdpia tinica de um item seleccionado, utilize o comando Duplicar (menu Item).

Também pode premir Opcao/Alt enquanto arrasta um item ou um grupo, para criar um duplicado.

A fung@o Duplicar e Repetir ¢ util para criar elementos de desenho que incluam um determinado
numero de copias regularmente espagadas de um item. Para criar multiplas copias de um item e

especificar a distancia entre elas, utilize o comando Duplicar e Repetir (menu Item).

= Para outro modo de efectuar rectingulos com formas {inicas, consulte " ShapeMaker XTensions

software."

Espacar e alinhar itens
Pode controlar a posi¢ao de multiplos itens seleccionados, em relagdo uns aos outros, utilizando o

submenu Item > Espacamento/Alinhamento ou o separador Espacamento/Alinhamento da paleta
Medidas.

Pode seleccionar entre oito op¢des de espagcamento e seis opgoes de alinhamento, na paleta Medidas;
além disso, pode especificar o alinhamento em relagdo aos itens seleccionados, a pagina ou (no caso
de apresentagdes de impressdo com paginas face-a-face) a area de trabalho. O submenu Item >
Espacamento/Alinhamento inclui os modos "Relativo a item" e "Relativo a pagina", que sdo
descritos em seguida. A paleta Medidas também inclui um terceiro modo, denominado "Relativo a

area de trabalho".

Os modos de espacamento/alinhamento sdo os seguintes:

. . = o . . ~ . . . ~
O Modo relativo a item &l posiciona os itens em relagdo ao item activo mais elevado, que nao se
move. O item mais elevado ¢ determinado pela localizacdo dos limites superiores do item. Se dois
ou mais itens tiverem os mesmos limites superiores, os itens sdo espagados em relagdo ao item

situado mais a esquerda.

O Modo relativo a pagina O posiciona os itens em relagdo aos limites da pagina (esquerdo, direito,

superior ou inferior).

O Modo relativo a drea de trabalho E1d esta disponivel para apresentagdes de impressio activas que
incluam péginas face-a-face. Imagine que abriu uma apresentagdo com uma area de trabalho e que,
em seguida, seleccionou um item na pagina esquerda e outro item na pagina direita. Em seguida, se

clicar no icone Modo relativo a area de trabalho, na paleta Medidas, e seleccionar Espacar

Centros Horizontais I8, os itens seleccionados posicionam-se nos extremos esquerdo e direito da

area de trabalho.

Rodar itens

Para rodar itens activos, proceda de um dos seguintes modos:
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° Seleccione a primitiva Item 4 ¢ mova o rato sobre uma asa de curva. Quando o ponteiro de rotagao
for apresentado, clique para estabelecer um ponto de rotagdo; em seguida, arraste num movimento
circular, para rodar o item. O ponteiro de extremo e a posi¢ao do item sdo apresentados & medida
que arrasta. Se premir a tecla Shift enquanto roda, os movimentos sao limitados a angulos de 45

graus.

« Seleccione Item > Alterar (Comando+M/Ctrl+M), introduza um valor no campo Angulo e clique
em OK.

Introduza um valor no campo 2 na paleta Medidas (separadores Classica e

Espacamento/Alinhamento) e prima Return/Enter.

Para rodar uma linha recta, seleccione Limite Esquerdo, Ponto Intermédio ou Limite Direito no
menu pendente Modo (caixa de didlogo Alterar ou paleta Medidas), para visualizar o campo Angulo.
Para rodar uma linha Bézier, visualize o respectivo rectangulo de ligagdo desmarcando a opgao
Forma (Item > Editar).

Inclinar itens

Para inclinar itens activos dentro de rectangulos de ligacdo, seleccione Item > Alterar
(Comando+M/Ctrl+M); em seguida, clique no separador Rectangulo. Introduza um valor no campo
Inclinacéo. Os valores positivos inclinam os itens para a direita; os valores negativos inclinam os

itens para a esquerda.

Proteger e desproteger itens

A fung@o de protecgdo permite salvaguardar os itens e contetidos de danos acidentais. Pode proceder

do seguinte modo:

+ Para impedir que o tamanho e a posi¢do de um item sejam alteradas (e para impedir que o item seja

eliminado), seleccione Item > Proteger > Posicio.

 Para impedir que os contetidos de um item sejam editados, seleccione Item > Proteger > Texto ou

Item > Proteger > Imagem.

Para desproteger os itens seleccionados, desmarque a opgao apropriada no submenu Item > Proteger.

Alternativamente, seleccione Item > Alterar ¢ clique no icone de protecgéo 8 situado junto de um

campo.

Posicionar itens e grupos em texto
Pode posicionar um item ou um grupo de modo a funcionar como um caracter dentro do texto. Para

posicionar um item ou grupo num texto, utilize a primitiva Item $ para escolher o item ou grupo

que pretende posicionar, e seleccione Editar > Copiar (Comando+C/Ctrl+C) ou Editar > Cortar

o ponto de inser¢ao de texto no local do texto onde pretende posicionar o item ou grupo, € seleccione
Editar > Colar (Comando+V/Ctrl+V).

Trabalhar com legendas

A fungdo Legendas permite-lhe criar rectangulos flutuantes que sdo sempre apresentados na mesma

pagina ou area de trabalho que o contetido ao qual pertencem. Por exemplo:
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* Pode criar figuras com imagens e texto que acompanhem as suas referéncias de pagina para pagina.

* Pode criar citages de busca que se movam automaticamente para uma pagina diferente com o

respectivo texto de origem.

* Pode criar icones “flutuantes" para ocuparem o espago a esquerda de um paragrafo de modo a

indicarem que o paragrafo ¢ uma sugestdo, uma nota, um aviso, etc.

Para mais informagdes, consulte os topicos a seguir.

Compreender as legendas

Uma legenda ¢ um rectangulo flutuante que ¢ sempre apresentado na mesma pagina ou area de
trabalho a qual o seu contetido pertence. Cada legenda ¢ posicionada num ponto especifico de um
texto denominado dncora de legenda. Uma ancora de legenda flutua em conjunto com o texto como
se fosse um caracter. Quando uma ancora de legenda se move para uma nova pagina ou area de
trabalho, a legenda move-se com ela. Quando sdo apresentadas guias, uma linha liga cada ancora

da legenda a legenda associada (caso exista).

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-

1stus iocari saburre,

/]L’g}'c’ saerosus rures //7]—
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Uma ancora de legenda com a legenda associada

A posicdo de uma legenda numa apresentagdo baseia-se em dois factores:

* A localizagdo da respectiva ancora de legenda. Uma legenda encontra-se sempre na mesma pagina

ou area de trabalho que a respectiva ancora de legenda.

* As definigdes da ancora de legenda Pode posicionar uma legenda relativamente a area de trabalho,

a pagina, ao rectangulo ou a célula que contém a adncora de legenda ou a propria ancora de legenda.

Por exemplo, pode configurar uma legenda de modo a que a sua localizagéo horizontal esteja sempre
alinhada com a margem exterior, mas a sua localizagdo vertical esteja sempre alinhada com o paragrafo
que contém a respectiva ancora de legenda. As definigdes para este tipo de configuragdo tém o

seguinte aspecto:
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(&)

Nome: Pré-Definida

Alinhar legenda na horizontal em relagdo a: @
Alinhar legendas: | Limite Esquerdo 'y
Com: [ Extremidade esquerda da pagina @
Deslocagdo:
Alinhar legenda na vertical em relagdo a: @
Alinhar legendas: | Extremidade superior v&ﬂ
Com: | Extremidade superior da pagina kéa

Deslocagao: 0.5"

E Permitir posicionamento manual da legenda

E Manter dentro das margens

( Cancelar ) 6—0&—-’

Definigdes para uma legenda com uma localiza¢do horizontal fixa e uma localizagao vertical variavel

= [ importante notar que as definicdes para uma legenda sdo guardadas na respectiva ancora de legenda

e ndo na legenda em si.

Pode controlar o posicionamento de uma legenda configurando a sua ancora de legenda directamente
ou através da aplicagdo de um estilo de legenda a dncora de legenda. Um estilo de legenda é um
conjunto de defini¢cdes de legenda com um nome atribuido que é apresentado numa paleta. Os estilos
de legenda sdo uteis em documentos em que utilize diferentes defini¢des de legenda varias vezes;
em vez de voltar a criar estas defini¢des de cada uma das vezes, basta seleccionar a ancora de legenda

e clicar no estilo de legenda apropriado na paleta Estilos da Legenda.

Nenhum Estilo
Pré-Definida

Paleta Estilos da Legenda

= Pode pensar nos estilos de legendas como se fossem folhas de estilos (para mais informagdes, consulte
"Trabalhar com folhas de estilos*). Tal como acontece com folhas de estilos e outros recursos, os
estilos de legenda podem ser geridos com o Job Jackets (para mais informagdes, consulte
"Job Jackets").

Uma legenda pode se ou ndo seleccionada. Quando uma legenda ¢ seleccionada, apresenta um
contorno a vermelho e o respectivo estilo de legenda (caso exista) ¢ seleccionado na paleta Estilos

da Legenda.
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, matrimonil, Gggam
dras. Pompeii inc

Uma ancora de legenda seleccionada (esquerda) e uma ancora de legenda nao seleccionada (direita)

Quando as guias estdo desactivadas, s6 podera visualizar a ncora de legenda seleccionada.

=% Quando corta ou copia e cola texto que contenha uma ancora de legenda com uma legenda associada,

a legenda ¢ cortada ou copiada e colada juntamente com o texto.

Criar uma legenda

Para criar uma legenda:
1 Seleccione a primitiva Contetido de Texto Tle posicione o cursor de texto no local no texto onde
pretender posicionar a ancora de legenda.

2 Seleccione Item > Ancora de Legenda > Inserir Ancora de Legenda. Uma 4ncora de legenda é

inserida e seleccionada automaticamente.

I =
Ancora de legenda seleccionada

3 Seleccione o item ou grupo que pretender transformar em legenda.

4 Seleccione Item > Ancora de Legenda > Associar com Ancora de Legenda. O item ou grupo

torna-se numa legenda e ¢ apresentada uma linha entre a legenda e a dncora de legenda.
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= [=]
nalis

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

.»/](’(’{I'U saetosus rures 1m-
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
L suﬂi‘agarit apparatus

Ancora de legenda associada a uma legenda
5 Configure a ancora de legenda. Existem dois métodos para configurar uma ancora de legenda:
» Paraaplicar um estilo de legenda a uma ancora de legenda, aceda a paleta Estilos de Legenda (menu
Janela) e clique no nome do estilo de legenda ou escolha Item > Ancora de Legenda > Estilos de

Legenda > [Nome do Estilo de Legenda]. Para mais informagdes, consulte "7rabalhar com estilos

da legenda."

« Para editar directamente as defini¢des da ancora de legenda, escolha Item > Ancora de Legenda >
Editar Defini¢oes das Legendas. Se tiver sido aplicado um estilo de legenda a ancora de legenda,

quaisquer alteragdes que efectuar sobrepor-se-ao as defini¢des do estilo de legenda.

Para informagdes sobre como configurar uma ancora de legenda ou um estilo de legenda,
consulte "Configurar uma ancora da legenda."

Configurar uma ancora da legenda

= O processo de configuragio de uma ancora de legenda é essencialmente o mesmo caso configure

um estilo de legenda ou configure uma ancora de legenda directamente.

Para configurar uma ancora de legenda:

1 Seleccione a 4ncora de legenda e escolha Item > Ancora de Legenda > Editar Definicdes das

Legendas. E apresentada a caixa de dialogo Editar Definicées das Legendas.
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(&) Editar definigbes das legendas

Nome: Pré-Definida

>

Alinhar legenda na horizontal em relagdo a: | Pagina ]

Alinhar legendas: | Limite Esquerdo

el

Com: [ Extremidade esquerda da pagina

Deslocagdo: | 01
Alinhar legenda na vertical em relagdo a: 'Pa'gina v

Alinhar legendas: | Extremidade superior

(&

Com: | Extremidade superior da pagina

Deslocagao: 0"

M Permitir posicionamento manual da legenda

M Manter dentro das margens

( cancelar ) ( oK )

Caixa de didlogo Editar Definicdes das Legendas

2 Para definir o alinhamento horizontal da legenda, utilize os controlos na area Alinhar legenda na
horizontal em relaciio a. (O campo Deslocaciio permite-lhe ajustar o posicionamento horizontal

da legenda a partir do ponto onde de outra forma se encontraria.)

s Se escolher Area de trabalho no menu pendente Alinhar legenda na horizontal em relacio a ¢
especificar uma deslocag@o horizontal, essa deslocagdo ¢ invertida nas paginas para a esquerda. Isto
permite-lhe, por exemplo, configurar uma legenda para estar sempre 6,35 mm (0,25”) dentro da
margem; numa pagina para a direita, esta deslocagdo move a legenda para a direita, mas numa pagina

para a esquerda, a deslocagdo devera mover a legenda para a esquerda.

3 Para definir o alinhamento vertical da legenda, utilize os controlos na area Alinhar legenda na
vertical em relacao a. (O campo Deslocacio permite-lhe ajustar o posicionamento vertical da

legenda a partir do ponto onde de outra forma se encontraria.)

4  Para permitir o reposicionamento manual da legenda, marque Permitir posicionamento manual
da legenda. Se posteriormente mover a legenda, os valores nos campos Deslocagio serdo actualizados

automaticamente de modo a reflectir a nova posi¢do da legenda.
Para evitar que a legenda seja reposicionada manualmente, ndo marque esta caixa.
5 Paraevitar que a legenda se extenda para além das margens da paginas, marque Manter dentro das

margens.

6 Clique em OK.

Trabalhar com estilos da legenda

Os estilos de legenda facilitam a aplicagdo de definigdes utilizadas regularmente para posicionar
legendas. Para criar, editar, duplicar ou eliminar estilos de legenda, utilize a caixa de dialogo Estilos
da Legenda (Editar > Folhas de Estilo). Também pode utilizar esta caixa de didlogo para agrupar

estilos de legenda de outros projectos.
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(&) Estilos de legenda predefinidos

Pré-Definida

Nome: Pré-Definida; Defini¢des horizontais- Wrt alinhado 0
na legenda: Piagina; Alinhamentoc do modo de referéncia:
Limite Esquerdo; Alinhamento da legenda: Limite Esquerdo;

Deslocacio_: 9“: Defjnicées verticais- Wrt aIinhad_o na 3

(" Novo ) ( Editar ) [ Duplicar Elimina

( > | ( \ (" ¢ .
Agrupar... Cancelar ) Guarda

Caixa de didlogo Estilos de Legenda

# Pode editar o estilo de legenda Predefinida, mas pode elimin-lo.

Legendas e contorno
Se uma legenda com contorno provocar o movimento do posicionamento da respetiva legenda, isto
podera conduzir a um estado de erro. Por exemplo, se o contorno de uma legenda mover o
posicionamento da respetiva legenda para a pagina seguinte, a legenda move-se para a pagina seguinte
— 0 que permite que o posicionamento da legenda regresse a pagina anterior, fazendo com que a

legenda regresse a pagina anterior e assim sucessivamente.

Quando o QuarkXPress deteta este tipo de situagdo, ocorre o seguinte:

A legenda é alterada para as defini¢des estabelecidas no estilo de legenda Predefinido. Um #® icone

¢ apresentado junto ao nome do estilo da legenda na paleta Estilos de Legenda quando a ancora da

legenda esta selecionada.

2 Caso acondig@o de erro ndo desaparega, o QuarkXPress aplica as definicdes Nenhum Estilo a legenda
e esta ¢ posicionada na sua ultima localizagdo valida.

3 Caso a aplicagd@o ndo consiga detetar uma localizagdo valida, desativa o contorno para a legenda.

Quando o QuarkXPress desativa o contorno de uma legenda desta forma, também coloca este

indicador visual na legenda: 3

=P Para ver indicadores visuais, marque Vista > Indicadores Visuais.

Para reverter o contorno de uma destas legendas, utilize a tabulagdo Contorno da caixa de didlogo

Modificar (menu Item) ou o menu pendente Contorno da paleta Medidas.

Trabalhar com tabelas

No QuarkXPress, uma tabela ¢ um item distinto, como um rectangulo de texto, um rectangulo de
imagem, um percurso de texto ou uma linha. Ao trabalhar com tabelas, pode encarar uma célula
como um rectangulo de imagem, rectingulo de texto ou rectangulo sem contetido individual e pode

manusear as células de uma forma muito semelhante aquela com que manuseia estes outros itens.
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Para trabalhar com os elementos da propria tabela — tais como linhas e colunas — utilize o menu
Tabela.

Desenhar uma tabela

Para desenhar uma tabela e especificar as respectivas propriedades, proceda do seguinte modo:
I Seleccione a primitiva Tabelas 2] na paleta Primitiva, arraste o rato para desenhar um rectangulo

com o tamanho aproximado da tabela final e solte o botdo do rato. E apresentada a caixa de didlogo

Propriedades da Tabela.

Propriedades da Tabela

Linhas: 3 Colunas: 5
TipodeCélula___ Ajustar Auto
@ Células de Texto [] Linhas
() Células de Imagem 7] Colunas
Ordem dos Separadores: | Z [ Ligar Células

5 ] . ] Manter Geometria
Jrdem das Ligagoes

("] Ligar a Dados Externos

P —
(_ Cancelar )

Caixa de didlogo Propriedades da Tabela
2 Especifique o nimero de linhas no campo Linhas e o nimero de colunas no campo Colunas.

3 Para especificar o tipo de célula padrdo, clique em Células de Texto ou Células de Imagem na area
Tipo de Célula. Mais tarde, pode seleccionar células especificas e alterar o tipo de conteudo, se

necessario.

4  Se pretender criar células de texto que se expandam a medida que for acrescentando texto, utilize

os controlos da area Ajustar Auto.

5 Se tiver uma preferéncia quanto & maneira de navegar nas células de uma tabela ao premir

Control+Tab, pode escolher uma opgédo diferente no menu pendente Ordem das Tabulagdes.

6 Se pretender ligar células de texto para que o texto seja inserido nas células especificadas —
semelhante a rectangulos de texto ligados — marque Ligar Células. Se marcar Ligar Células, pode

escolher a ordem pela qual as células de texto sdo ligadas, no menu pendente Ordem das Ligacdes.

s Se ndo ligar as células desta forma, pode liga-las mais tarde, utilizando a primitiva Ligac¢do ou o
comando Ligar Células de Texto (menu Tabela). Além disso, mesmo que ndo ligue as células de
texto, continua a poder utilizar Control+Tab para mudar de célula durante a introdugdo ou edi¢do

de texto.

7  Se pretender importar dados do Excel, marque Ligar a Dados Externos. Para mais informagdes,

consulte "Importar tabelas do Excel".

8 Se desejar que a tabela fique com o mesmo tamanho, no caso de adicionar ou eliminar linhas,

seleccione Manter Geometria.

9 Clique em OK.
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Converter texto em tabelas

O sucesso da conversio de texto numa tabela depende da preparacio do préprio texto. E importante
que os paragrafos, as tabulagdes, os espagos ou as virgulas (os caracteres que o QuarkXPress pode
converter) sejam usados de forma coerente num bloco de texto, porque estes caracteres sdo utilizados
na conversdo da tabela para definir as linhas e as colunas. E comum os utilizadores usarem varios
caracteres de tabula¢@o no processador para alinhar as colunas de dados, em vez de definir tabula¢des
apropriadas. Se o bloco de texto que esta a converter tiver varios caracteres de tabulag@o, o bloco
de texto poderd ter varias tabulagdes incoerentes entre as colunas de dados. Sera necessario tornar

os caracteres de tabulag@o coerentes para poder converter o texto numa tabela.

Para converter texto numa tabela:

tabela.

2 Seleccione Tabela > Converter Texto em Tabela para ver a caixa de didlogo Converter Texto
em Tabela. Com base no texto seleccionado, o QuarkXPress determina a defini¢do de Separar
Linhas com, a defini¢do de Separar Colunas com e quantas Linhas e Colunas sao necessarias na

pior das hipoteses no texto seleccionado.

Converter Texto em Tabela @

Separar Linhas com: | Paragrafos v |
Separar Colunas com: | Tabulagfes v
Linhas:| 4

Colunas:| 4

Ordem de Preenchimento
das Células:

Ajustar Auto: [ Linhas
[[]colunas

Caixa de didlogo Converter Texto em Tabela

3 Se pretender criar células de texto que se expandam a medida que for acrescentando texto, utilize

os controlos da area Ajustar Auto.

4  Se pretender que as informagdes da tabela sejam paginadas de maneira diferente — por exemplo,
se os valores estiverem a aparecer por ordem descendente mas pretender colocé-los por ordem
ascendente — pode altera-la. Escolha uma opg¢ao no menu pendente Ordem de Preenchimento das

Células (a predefini¢do ¢ Esquerda para Direita, Cima para Baixo).

5 Clique em OK. E criada uma nova tabela, a partir do rectingulo de texto original.

Importar tabelas do Excel

Os dados de uma tabela provém muitas vezes de um programa de folha de célculo, como o Excel,
e pode importar dados de tabelas tal como importa imagens. Embora a técnica seja ligeiramente
diferente, o resultado ¢ o mesmo: A tabela no QuarkXPress ¢é ligada ao ficheiro Excel para controlo

e actualizagdo.
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= Pode importar ficheiros .xIs e .xIsx.

Se importar uma tabela do Excel utilizando a funcdo Ligar a Tabela Externa na caixa de dialogo
Propriedades da Tabela, a utilizagdo da tabela ¢é rastreada tal como a utilizagdo de uma imagem.
Isto assegura que ¢ avisado se a tabela de origem mudar e que dispde sempre dos Gltimos dados da
tabela quando processa a apresentagio, quer a imprima, recolha para saida, guarde como um ficheiro
PDF ou a exporte para HTML. Para verificar o estado de uma tabela, escolha Utilitarios > Utilizagio

e clique na tabulag@o Tabelas.

Embora possa actualizar tabelas tal como actualiza imagens, tera de manter o seguinte em mente:

* Se marcar Incluir Formatos na caixa de didlogo Liga¢do de Tabela ao importar uma tabela do
Excel pela primeira vez, a formatagao da tabela do Excel é preservada (tanto quanto possivel) no
QuarkXPress. Se actualizar a tabela mais tarde, qualquer formatagao local que tenha aplicado no

QuarkXPress ¢ removida e substituida com base no ficheiro Excel.

* Se ndo marcar Incluir Formatos na caixa de dialogo Ligaciio de Tabela ao importar uma tabela
do Excel pela primeira vez, a formatacdo da tabela do Excel é apagada. Se actualizar a tabela mais
tarde, o QuarkXPress tenta preservar qualquer formatagdo local que tenha aplicado a tabela no
QuarkXPress.

Para importar uma tabela do Excel e manter a ligagao no QuarkXPress:

1 Utilizando a primitiva Tabelas, arraste o rato para desenhar uma tabela com as dimensoes aproximadas
de que necessita. Quando soltar o botéo do rato, é apresentada a caixa de didlogo Propriedades da
Tabela.

2 Marque Ligar a Dados Externos.

3 Clique em OK para ver a caixa de didlogo Ligacéio de Tabela.

Ligacao de Tabela @

Origem

Tipo: |Excel v

Mome: | C:\Documents and Settings|arunkiDeskt |

Tabela
Foha: |sheet1 ¥
Intervalo: 84129 ¥
Opgdes
Incluir Linhas Ocultas Incluir Formatos
Incluir Colunas Ocultas Incluir Geometria

[Jincluir Folhas de estilos

Caixa de didlogo Ligag¢ao de Tabela

4 Clique em Percorrer para localizar e seleccionar um ficheiro do Excel para importar.
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5 Se o ficheiro incluir varias folhas de calculo, seleccione aquela que pretende importar no menu
pendente Folha. Se pretender importar apenas uma parte dos dados, pode especificar um grupo de

células no campo Intervalo ou escolher um nome de intervalo no menu pendente.
6 Na area Opgdes, marque os atributos que pretende importar.

7 Clique em OK.

w4 As formulas e as referéncias ndo sdo importadas. Em vez disso, sdo importados os valores finais
resultantes das formulas e das referéncias. As imagens inseridas ndo sdo importadas. O texto com

Filtro Automatico ou Filtro Avancado (Dados > Filtros) aplicado ¢ importado como texto estatico.

=P Uma maneira mais rdpida de criar uma tabela a partir de dados do Excel — sem ligar a tabela de
origem ao projecto do QuarkXPress para actualizagdes — € copiar e colar. Para fazer isto, seleccione
qualquer parte dos dados de uma folha de calculo do Excel ¢ copie os dados seleccionados. Em
seguida, mude para o QuarkXPress e escolha Editar > Colar. O QuarkXPress cria uma tabela

apropriada para os dados e e insere o texto.

Importar graficos do Excel
Se tiver criado graficos ou imagens utilizando a opgao Inserir > Grafico ou Inserir > Imagem no
Excel e pretender utiliza-los numa apresentagdo do QuarkXPress, pode importar esses graficos ou
imagens tal como importa outras imagens. Para o fazer, utilize o separador Inserir Grafico da caixa
de didlogo Importar Imagem (menu Ficheiro). Os graficos e imagens importados do Excel sdo
controlados através do separador Imagens da caixa de didlogo Utiliza¢io (menu Utilitarios), tal

como as outras imagens.

Adicionar texto e imagens as tabelas

Ao trabalhar com tabelas, encare cada célula da tabela como um rectangulo de texto ou de imagem.
Cada rectangulo inclui contetido — texto que pode ou néo estar ligado a célula seguinte, a uma
imagem individual ou a nada (ou talvez uma combinag#o). Portanto, pode adicionar contetido a

tabelas, tal como adiciona conteudo a rectdngulos, ou seja, escrevendo texto ou importando imagens.

=P A conversdo de células de texto em células de imagem ¢é semelhante a conversdo de rectangulos de
texto em rectangulos de imagem. Seleccione todas as células que pretende converter e escolha Item >

Contetido > Imagem.

Editar o texto de uma tabela

Ao editar texto em tabelas, ¢ importante saber como navegar entre as células e como seleccionar

texto para formatagao. Como sempre, ao trabalhar com texto, tem de seleccionar primeiro a primitiva

Contetido de Texto L.

A navegagdo numa tabela funciona do seguinte modo:

* Clique numa célula em que pretenda inserir ou importar texto.
 Para ir para a célula seguinte, prima Control+Tab.
 Pararegressar a célula anterior, prima Control+Shift+Tab.

+ Para deslocar o cursor dentro do texto de uma célula e mudar de umas células para as outras, prima

as teclas de seta.
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P Para introduzir um caricter de tabulagio numa célula de texto, prima Tab. Para introduzir uma
tabulagdo de indentag@o direita, prima Opgao+Tab/Shift+Tab. Se necessitar de alinhar nimeros numa
tabela com base na virgula decimal ou noutro caracter, pode inserir tabulagcdes em cada célula da

tabela e, depois, especificar as tabulagdes Alinhar (Estilo > Tabulacdes).

A selecg@o de texto em linhas e colunas funciona do seguinte modo:

 Para seleccionar todo o texto de uma linha, clique no lado direito ou esquerdo da linha, fora da tabela.

* Para seleccionar todo o texto de uma coluna, clique na parte superior ou inferior da coluna, fora da
tabela.

* Para seleccionar todo o texto de varias linhas ou colunas, arraste o rato ao longo de uma margem da
tabela.

* Para seleccionar texto em linhas ou colunas ndo adjacentes, prima a tecla Shift e, sem a soltar, clique

nas linhas ou colunas que pretende.

 Para seleccionar texto em varias linhas e colunas, utilize as op¢des do submenu Seleccionar do
menu Tabela. As opgoes incluem Célula, Linha, Linhas impares, Linhas Pares, Coluna, Colunas
Impares, Colunas Pares, Todas as Células, Linhas de Cabecalho, Linhas de Rodapé ¢ Linhas
do Corpo. Os comandos Seleccionar do menu Tabela sio uteis para aplicar formatagdes diferentes

a linhas ou colunas alternadas.

Ligar células de tabelas

Quando as células estdo ligadas, o texto que € escrito, importado ou colado numa célula preenche a
primeira célula do texto ligado e expande-se para a célula ligada subsequente. Tal como acontece
com os rectangulos ligados, o caracter de coluna seguinte (Enter, no teclado numérico) ajuda a
controlar o fluxo do texto nas células ligadas. Para além de ligar células da tabela umas as outras,

também pode ligar células a e de rectangulos de texto e percursos de texto.

* Paraligar todas as células de uma tabela, seleccione Ligar Células na caixa de didlogo Propriedades

da Tabela, ao criar a tabela.

* Paraligar as células seleccionadas numa tabela, seleccione Tabela > Ligar Células de Texto. Todas

as células a excepgao da primeira tém de estar vazias.

Para ligar células da tabela manualmente, utilize a primitiva Ligacio ®. Tal como com os rectangulos
de texto, clique para seleccionar a célula inicial e, depois, clique para seleccionar a célula seguinte
que pretende adicionar. Para redireccionar ligagdes existentes, prima Shift e, sem soltar, clique com

a primitiva Ligacao.

Para desligar células da tabela, clique com a primitiva Desligacdo @ na extremidade arredondada

da seta entre as células ligadas.

* Para ligar células da tabela a rectangulos de texto ou percursos de texto, utilize a primitiva Ligac¢io

.

= Se combinar células de texto ligadas (Tabela > Combinar Células), as células combinadas sdo
removidas da cadeia de texto. As outras ligagdes nao sido afectadas. Se uma célula combinada estiver
dividida (Tabela > Dividir Célula), as liga¢cdes sdo mantidas e o texto é disposto de acordo com a

Ordem das Ligagdes especificada.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 87



RECTANGULOS, LINHAS E TABELAS

Formatar tabelas

A semelhanca do que acontece com os outros itens do QuarkXPress, as tabelas tém uma versdo
propria da caixa de didlogo Alterar (menu Item) para definir os atributos da tabela. Os painéis

disponiveis na caixa de dialogo Alterar dependem do item que esta seleccionado. Por exemplo,

pode seleccionar a tabela inteira com a primitiva Item %, seleccionar células individuais ou grupos

imagem ou células de texto especificas. As opgoes das paletas Medidas ¢ Cores reflectem as selecgdes

da tabela e permitem efectuar alguns ajustes.

Linhas de quadricula de formatacéo

As linhas de quadricula s@o linhas horizontais entre as linhas e linhas verticais entre as colunas.
Quando as linhas de quadricula estdo activadas, pode utilizar o separador Quadricula da caixa de
didlogo Alterar para especificar o estilo, a espessura, a cor, a cor de intervalos, as tonalidades e a

opacidade das linhas.
1 Para formatar linhas de quadricula, comece por selecciona-las, do seguinte modo:

Para uma linha de quadricula individual, clique na linha com a primitiva Contetido de Texto @
» Para varias linhas de quadricula, prima Shift e, sem soltar, clique em cada linha de quadricula.

» Para a tabela inteira, todas as linhas de quadricula horizontais ou todas as linhas de quadricula

verticais, seleccione a tabela com a primitiva Item % Em seguida, pode especificar uma selec¢io

na caixa de didlogo Alterar.

* Escolha uma opg¢ao no submenu Seleccionar do menu Tabela: Quadriculas Horizontais,

Quadriculas Verticais, Contorno ou Todas as Quadriculas.

2 Uma vez seleccionadas as linhas de quadricula apropriadas, escolha Item > Alterar e, em seguida,

clique no separador Quadricula.

Alterar, @
Tabela | Contorno | Quadricula | Sombra de Capitular
I ==

Pré-visualizacdo:

Largura: | 1 pt v
Estilo: | mem wem wem wem w0 Ponteado 2 v
Linha Tolerancia
Cor: »-VFr’reitroi vr Cor: ‘,-"’Fe,tfii ,,v,‘
Tonalidade:| 100% ¥ Tonalidade: ‘20%7 h|
Opacidade: | 100% v Opacidade: | 50% v
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar

Separador Quadricula da caixa de dialogo Alterar

3 Paraseleccionar todas as linhas de quadricula, linhas de quadricula verticais ou linhas de quadricula

horizontais, clique num dos botdes situados do lado direito da area Pré-visualiza¢iio. De cima para
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baixo, os botdes seleccionam Todas as Linhas de Quadricula, Linhas de Quadricula Horizontais

ou Linhas de Quadricula Verticais.

4  Altere os valores pretendidos no separador Quadricula, utilizando a area Pré-Visualizac¢io e o

botdo Aplicar para o ajudar a tomar decisdes.

=P A paleta Medidas (Menu Janela) também contém um painel para formatar as linhas de quadricula

seleccionadas.

Inserir e eliminar linhas e colunas

Pode inserir linhas e colunas em qualquer lugar de uma tabela. Clique numa célula que se encontre
imediatamente acima ou abaixo da posi¢do em que pretende adicionar uma linha. Ou clique numa
célula que se encontre a direita ou a esquerda da posicdo em que pretende adicionar uma coluna.

Em seguida, seleccione Tabela > Inserir > Linha ou Tabela> Inserir > Coluna.

Para seleccionar linhas ou colunas a eliminar, arraste o ponteiro de seta sobre a margem de uma
tabela e, em seguida, prima Shift e, sem soltar, clique no ponteiro de seta ou utilize os comandos do
submenu Seleccionar do menu Tabela (por exemplo Linhas Impares). Em seguida, seleccione

Tabela > Eliminar > Linha ou Tabela> Eliminar > Coluna.

= Se a opgio Manter Geometria estiver assinalada no menu Tabela e eliminar uma coluna ou uma
linha, o tamanho das colunas ou linhas existentes aumenta de modo a preencher o espago das colunas
ou linhas eliminadas. Se a opcdo Manter Geometria estiver desmarcada, o tamanho da tabela

diminui.

Combinar células

Para combinar células, prima Shift e, sem soltar, clique numa selec¢@o rectangular de células,

utilizando a primitiva Conteudo de Texto {Li. Seleccione Tabela > Combinar Células. Para reverter
células combinadas para que correspondam a tabela envolvente, seleccione as células combinadas

e, em seguida, escolha Tabela > Dividir Células.

=P Se combinar células ndo ligadas que contenham texto ou imagens, é mantido o contetdo da célula

superior esquerda para a célula combinada.

Redimensionar tabelas, linhas e colunas manualmente

Tal como outros itens do QuarkXPress, pode arrastar e redimensionar linhas, colunas e tabelas. Para
redimensionar uma linha ou coluna, clique numa linha de quadricula para ver o ponteiro de
redimensionamento. Arraste o ponteiro para cima ou para baixo para redimensionar uma linha ou
para a esquerda ou para a direita para redimensionar uma coluna. Para redimensionar uma tabela

inteira, utilize um dos seguintes comandos de teclado enquanto arrasta uma asa de redimensionamento.

Efeito na tabela Comando do Mac OS Comando do Windows
Tabela e contetdos Comando Ctrl

redimensionados

Tabela (mas ndo contetdos) Shift Shift

redimensionada proporcionalmente

Tabela e conteudos Comando-+Shift Ctrl+Shift
redimensionados

proporcionalmente
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Converter tabelas em texto

Se necessitar de importar os dados actuais de uma tabela — por exemplo, para guardar os dados
como um ficheiro do word — pode converter as informacdes em texto. Para o fazer, seleccione a

tabela e, depois, escolha Tabela > Converter Tabela > Para Texto.

Trabalhar com tabelas e grupos

Por uma questdo de flexibilidade, pode agrupar tabelas com outros itens, utilizando o comando
Agrupar (menu Item). Além disso, pode separar uma tabela, convertendo as respectivas células
numa série de rectdngulos de texto agrupados, rectangulos de imagens ou ambos. Este método permite
separar os elementos de uma tabela e utiliza-los noutra localizagdo de uma apresentagdo. Para o
fazer, seleccione a tabela e, depois, escolha Tabela > Converter Tabela > Para Grupo. Para

trabalhar com os rectangulos individuais, escolha Item > Separar.

Continuar tabelas noutras localizacoes

Uma vez que as tabelas nem sempre cabem numa pagina ou area de trabalho — ou dentro do espago
atribuido dentro de um desenho — as tabelas podem ser continuadas automaticamente noutras

localizagdes, em qualquer lugar de uma apresentagao.
Existem dois métodos para continuar tabelas:

 Posicionar a tabela a um rectangulo de texto. Este ¢ o método preferencial para quebrar uma tabela
na maioria das situa¢des, uma vez que ¢ o mais facil de utilizar

* Quebrar a tabela manualmente Este método é necessario para quebrar uma tabela horizontalmente
(por exemplo, se pretender colocar as primeiras cinco colunas de uma tabela numa pagina e as trés

colunas restantes noutra pagina).

Quando as tabelas sdo continuadas, pode continuar a ser necessaria uma legenda para explicar o que
a tabela contém. Pode adicionar uma legenda sob a forma de linhas de cabecalho e rodapé criadas
e sincronizadas automaticamente, e pode criar cabecalhos de tabela “continuados” especiais para

porgdes de uma tabela ap6s o primeiro.

Posicionar tabelas em texto

Uma forma de continuar uma tabela noutra localizagdo ¢ posicionar a tabela num rectangulo de texto.
Uma tabela posicionada flui juntamente com o texto tal como qualquer outro objecto posicionado,
mas também quebra automaticamente se for demasiado extensa para caber no rectangulo e for o

unico conteudo do paragrafo que a inclui.

Para posicionar uma tabela em texto:

1 Crie a tabela.

2 Seleccione a tabela utilizando a primitiva Item $.

3 Escolha Editar > Cortar.

pretende posicionar a tabela.

5 Escolha Editar > Colar.
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Neste ponto, a tabela quebrara automaticamente a medida que flui ao longo do texto. Contudo, ndo
ira dispor de cabegalho a menos que o adicione. (Para mais informagdes, consulte "Adicionar linhas

de cabecgalho e rodapé as tabelas«.

Quebrar uma tabela manualmente

Uma forma de continuar uma tabela noutra localizagdo ¢ especificar uma quebra de tabela. A quebra
de tabela ¢ o tamanho maximo que a tabela pode atingir antes de ser dividida em duas tabelas ligadas.
Nas tabelas continuadas, qualquer alteragdo a uma tabela, como a insergdo de colunas, reflecte-se

em toda a tabela. Para criar manualmente uma ocorréncia continuada de uma tabela:

1 Escolha Tabela > Quebra de Tabela para ver a caixa de dialogo Propriedades de Quebra de
Tabela.

Propriedades de Quebra de Tabela

Opgoes de Quebra de Tabela

Permitir que a Tabela Ancorada
Quebre Automaticamente

™ Largura: |2.708"

M Altura:  4.222"

Linhas de Cabecalho: 1

@ Cabecgalho Continuado
® Primeira Fila do Cabecalho

() Todas as Filas do Cabegalho

Linhas de Rodapé: 0

( cancelar ) ( OK )

Caixa de didlogo Propriedades de Quebra de Tabela

2 Marque Largura para dividir a tabela quando a sua largura exceder o valor especificado no campo.
Por omisséo, ¢ apresentada a largura actual da tabela no campo Largura — para quebrar a tabela,

diminua este valor.

3 Marque Altura para dividir a tabela quando a sua altura exceder o valor especificado no campo. Por
omissdo, ¢ apresentada a altura actual da tabela no campo Altura — para quebrar a tabela, diminua

este valor.

4 Pode especificar o nimero de linhas do cabegalho introduzindo um valor no campo Linhas de

Cabecalho. (Para mais informagdes, consulte "Adicionar linhas de cabegalho e rodapé as tabelas.")

5 Se atabela incluir um cabegalho, podera seleccionar Cabec¢alho Continuado para criar uma versao
diferente do cabecalho apresentado em ocorréncias continuadas de uma tabela. Por exemplo, se o
cabecalho na primeira por¢ao da tabela for “Lista de Contribuidores”, o cabegalho continuado podera

ser "Lista de Contribuidores (continuacdo)." Clique em Primeira Fila do Cabecalho para limitar
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o cabecalho continuado a primeira linha do cabegalho ou Todas as Filas do Cabecalho para criar

cabecalhos continuos a partir de todas as linhas de cabegalhos.

Para definir o contetdo do cabegalho continuado, feche esta caixa de dialogo e, em seguida, aceda

a uma por¢do da tabela ap6s o primeiro e altere aqui o conteudo do cabecalho.

6 Pode especificar o nimero de linhas do rodapé introduzindo um valor no campo Linhas de Rodapé.

7 Clique em OK. Se a altura ou largura da tabela cumprir os critérios de Quebra de Tabela, a tabela
¢ dividida em duas ou mais tabelas ligadas. Pode mover as tabelas continuadas para outras localizagdes

da apresentagdo. A tabela podera dividir-se mais tarde, quando a ajustar redimensionando-a ou

adicionando linhas e colunas.

List of Contributors List goﬁ:ﬁ:iez‘;“"s List goﬁg::-ie:l;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith R Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

Uma tabela quebrada com cabegalho continuado

A fun¢do Quebra de Tabela funciona em ambos os sentidos: continua a tabela utilizando subtabelas

adicionais, se necessario, se a tabela ficar maior e volta a combinar as tabelas consoante as

necessidades, se a tabela ficar mais pequena.

Para cortar as ligagdes entre as tabelas continuadas, seleccione qualquer ocorréncia da tabela

continuada e escolha Tabela > Criar Tabelas Separadas.

Adicionar linhas de cabegalho e rodapé as tabelas

Pode especificar a repeti¢@o automatica das linhas de cabecalho e rodapé nas instancias continuadas
das tabelas. Melhor ainda, as linhas de cabegalho e rodapé sdo sincronizadas automaticamente e,

portanto, as alteracdes ao texto reflectem-se em todas as ocorréncias de uma tabela continuada.

List of Contributors

Name BP

MO

Bob Smith

Joan Smith

Eric Smith

Diane Smith

Tom Smith

Denise Smith

Nesta tabela continuada, as primeiras duas linhas — o cabegalho da tabela e os cabegalhos das
colunas — sdo repetidas como linhas de cabegalho nas ocorréncias continuadas da tabela. A primeira

Listof Contributors | :
(continued) :

| Name BP | MO i
Tina Smith i
Albert Smith i
Dan Smith i
Bill Smith i
Betty Smith i
i

i

i

‘

;

linha ¢ um cabegalho continuado.

Para adicionar linhas de cabegalho e rodapé a uma tabela:

1 Configure a quebra da linha. Para mais informagdes, consulte "Quebrar uma tabela manualmente"

e "Posicionar tabelas em texto."
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2 Existem dois métodos para criar linhas de cabegalho e rodapé.

* Para criar um cabegalho automatico, seleccione a primeira ou mais linhas da tabela e escolha Tabela
> Repetir como Cabecgalho. Para criar um rodapé automatico, seleccione a tltima ou mais linhas

da tabela e escolha Tabela > Repetir como Rodapé.

« Escolha Tabela > Quebra de Tabela. E apresentada a caixa de didlogo Opg¢des de Quebra da
Tabela. Para definir o nimero de linhas de cabegalho e rodapé, introduza valores nos campos Linhas

de Cabegalho ¢ Linhas de Rodapé, respectivamente.

Propriedades de Quebra de Tabela

Opgoes de Quebra de Tabela

@ Permitir que a Tabela Ancorada
Quebre Automaticamente

Largura; 2.708"
Altura 4.222"
Linhas de Cabecalho: 1

@ Cabecgalho Continuado

® Primeira Fila do Cabecalho

() Todas as Filas do Cabegalho

Linhas de Rodapé: 0

./Cancelar\,( OK )

Caixa de didlogo Propriedades de Quebra de Tabela para a tabela posicionada

Para criar um cabecalho secundario que seja apresentado em porgdes de uma tabela apds o primeiro,
marque Cabecalho Continuado. Por exemplo, se o cabegalho na primeira porgdo da tabela for
“Lista de Contribuidores”, o cabegalho continuado podera ser "Lista de Contribuidores (continuagdo)."
Clique em Primeira Fila do Cabecalho para limitar o cabegalho continuado a primeira linha do
cabegalho ou Todas as Filas do Cabecalho para criar cabegalhos continuos a partir de todas as

linhas de cabegalhos.

Quando terminar, clique em OK.

3 Para definir o conteudo do cabegalho ou do rodapé continuado, aceda a uma porgdo da tabela ap6s

o primeiro e altere aqui o contetido do cabegalho.

=P Pode desmarcar a opgdo Repetir como Cabecalho ou Repetir como Rodapé no menu Tabela a

qualquer momento para remover as linhas de cabegalho ou rodapé das tabelas continuadas.

=% Uma vez adicionadas as linhas de cabegalho e rodapé automaticos, as restantes linhas da tabela sdo
consideradas "linhas de corpo". As op¢des do submenu Seleccionar do menu Tabela permitem
seleccionar todas as Linhas de Cabegalho, Linhas de Rodapé e Linhas do Corpo em qualquer

ocorréncia de uma tabela continuada para formatacao.
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Texto e tipografia

O texto é uma parte integrante de praticamente todas as publica¢des. O QuarkXPress permite-lhe
criar e editar texto directamente nas suas publicagdes ou importar texto das mais conhecidas aplicagdes
de processamento de texto. Além das fungdes standard de formatagdo e edigdo de texto, 0 QuarkXPress
inclui fungdes como a procura e alteragdo de texto e respectivos atributos, verificagdo ortografica,
dicionarios personalizados e um utilitario de utilizagdo de tipos de letra, para efectuar alteragdes na

formatagao de texto de um projecto.

Tipografia € a arte de tornar o aspecto do texto compativel com o tom ou significado do contetido.
O QuarkXPress permite-lhe controlar o tom do texto, através do ajustamento de cada faceta de

tipografia, incluindo tipos, estilos de tipo, desvios e espagcamento.

Editar texto

Para introduzir e importar texto para rectangulos de texto activos, utilize a primitiva Conteudo de

piscar. O fexto € todo o contetido de texto de um rectangulo de texto. Se estiver ligada uma série de

rectangulos de texto, todo o texto contido nos rectangulos forma um tnico texto.

Pode seleccionar o texto com varios cliques do rato. Um duplo clique selecciona a palavra que contém
o ponto de insercdo de texto; um triplo clique selecciona uma linha que contém o ponto de inserc¢do
de texto; quatro cliques seleccionam todo o paragrafo que contém o ponto de inser¢ao de texto; cinco

cliques seleccionam todo o texto.

Quando faz duplo clique para seleccionar uma palavra, e a corta ou copia, a aplicagdo analisa o
contexto da palavra e adiciona ou elimina um espaco automaticamente, conforme necessario quando
colar a palavra na nova localizagdo. Esta fungdo designa-se por Espago Inteligente. Se pretender
incluir na palavra que esta a seleccionar uma marca de pontuagdo adjacente a mesma, faga duplo

clique entre a palavra a respectiva pontuagéo.

Importar e exportar texto

Para importar texto, proceda de um dos seguintes modos:

pretender inserir texto e seleccione Ficheiro > Importar. Seleccione a opcdo Converter Aspas
para converter hifenes duplos em travessdes e converter marcas de pés e polegadas em apdstrofes
de fotocomposigdo e aspas. Seleccione Incluir Folhas de Estilo par importar folhas de estilo de um

ficheiro do Microsoft Word ou do WordPerfect ou converter "XPress Tags" para texto formatado.
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Arraste um ficheiro de texto a partir do sistema de ficheiros para um rectangulo de texto.
Arraste texto a partir de outra aplicagdo para um rectangulo de texto.

Prima Comando/Ctrl e arraste um ficheiro de texto do sistema de ficheiros para uma caixa de imagens

ou uma caixa vazia.

Prima Comando/Ctrl e arraste texto de outra aplicagdo para uma caixa de imagens ou uma caixa

vazia.

Se arrastar conteudo para uma caixa que ja contém texto ou uma imagem, o QuarkXPress cria uma
nova caixa para o conteudo arrastado. Para substituir o conteudo da caixa, prima Comando/Ctrl
enquanto arrasta o conteudo para a caixa. Para criar sempre uma nova caixa para conteudo arrastado,

prima Opgao/Alt enquanto arrasta.

Se todo o texto importado ndo couber no rectangulo de texto, ¢ apresentado o simbolo de excesso.
Se a opgdo Inser. auto de paginas (painel QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Preferéncias >
Gerais) estiver seleccionada, sdo inseridas as paginas (quando importa texto para um rectangulo de

texto automatico) necessarias para conter o texto.

Para exportar texto, coloque primeiro o ponto de inser¢éo de texto num rectangulo de texto (se desejar
guardar todo o texto nesse rectangulo) ou seleccione o texto que pretende exportar. Em seguida,
seleccione Ficheiro > Guardar Texto, seleccione uma opgdo a partir do menu de sobreposi¢ao

Formato, introduza um nome, seleccione uma localizagio e, em seguida, clique em Guardar.

Para exportar no formato .docx, escolha Documento do Word no menu pendente Formato. Para
exportar no formato .doc, escolha Microsoft Word 97/98/2000.

Importar/exportar filtros

O suporte 16gico XTensions permite-lhe importar e exportar texto em varios formatos, incluindo os

descritos nesta secg¢ao.

Filtro Word 6-2000

O Filtro Word 6-2000 permite importar ou exportar documentos a partir de ou para os formatos
Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8) e .docx.

Para evitar problemas de importa¢ao, desmarque Guardar os ficheiros rapidamente (na tabulagio
Guardar da caixa de didlogo Opg¢des), no Microsoft Word, ou utilize o0 comando Guardar Como

para criar uma cépia do ficheiro Word que pretende importar.

Filtro WordPerfect
O Filtro WordPerfect permite que os documentos sejam importados do WordPerfect 3.0 e 3.1
(Mac OS) e do WordPerfect 5.x e 6.x (Windows). O Filtro WordPerfect também permite guardar

texto em formato de WordPerfect 6.0.

O WordPerfect 3.1 para Mac OS tem capacidade para ler documentos do WordPerfect 6.0 para

Windows, pelo que ndo existe uma opgao de exportagdo do WordPerfect 3.1 para Mac OS.

Importar e exportar texto com op¢des Unicode

Pode especificar um tipo de codificagdo quando importar e exportar texto. O tipo de codificagdo

especifica a sequéncia de bytes utilizada para representar cada glifo no texto. Quando trabalhar com
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texto internacional ou texto HTML, pode escolher a codificag@o apropriada para converter todos os

caracteres do ficheiro em Unicode. As opgdes funcionam do seguinte modo:

A caixa de didlogo Importar inclui um menu pendente Codificacdo, quando ¢ seleccionado um
ficheiro de texto simples ou de "XPress Tags". O suporte logico tenta determinar a codificagdo dos
ficheiros de texto seleccionados e aplica um tipo de codificagdo apropriado. No entanto, pode escolher

uma opgao diferente para o texto.

A caixa de didlogo Guardar Texto inclui um menu pendente Codificaciio quando estiver a exportar

texto em formato de texto simples ou "XPress Tags".

A opcdo Converter aspas continua a converter aspas rectas em aspas de fotocomposigéo e os hifenes

duplos em travessoes.

Pesquisar e alterar texto

A paleta Pesquisar/Alterar (menu Editar) permite-lhe realizar operagdes comuns de
procura-alteragdo. Além disso, pode utilizar esta paleta para:
Pesquisar e alterar utilizando caracteres de pesquisa geral: Comando+Shift+?/Ctrl-+Shift+?

Pesquisar e alterar formatagdo de texto, incluindo a folha de estilo, tipo, tamanho, cor ¢ estilo

(incluindo estilos OpenType)

Limitar as operagdes de pesquisa/alteragdo a um tnico texto ou a uma apresentagdo completa
Pesquisar e alterar com base na lingua de caracteres (consulte "Aplicar uma lingua de caracteres")
Pesquisar e alterar ligagdes

Localizar e alterar caracteres especiais (consulte "Codigos de caracteres especiais")

Prima Opgao/Alt para alterar o botdo Pesquisar Seguinte para Pesquisar Primeiro. Para procurar

¢ substituir com base nos atributos de formata¢do, desmarque a op¢do Ignorar Atributos.

Pesquisar/Alterar

Pesquisar Alterar para
[V] Texto: | | [V] Texto: |
[V]Folha de estilo: ‘ 9 normal v/ [“IFolha de estilo: | ] Normal v J
Tipo: | avial Tipo: arial v
Tamanho: [12pt Tamanho: | 1zpt |
V] cor: | M ereto v/ [ cor: | MPreto v/
Estio: EfZ0YEEEEREEEE Estilo: ® WEEEEEHEEE
Lingua: |Portugués (Europeu) v| Lingua: |Portugués (Europeu) v|

igacties igagtes

Licacs Liacs

¥ OpenType ¥ OpenType

igs. Standar aracteres Tabulares igs. Standari aracteres Tabulares
[Cuigs. Standard [ Caracteres Tabul [CLigs. Standard [ Caracteres Tabul

ig. Discricionarias aract. proporcionais ig. Discricionérias aract, proporcionais
[Lig. Discricionari [cCaract G [ Lig. Discricionri [caract A
D Versaletes D Altura Caract. |:] Versaletes \:| Altura Caract,
[[]Tudo versaletes [[Jcaract. Oldstyle [JTudo versaletes [[Jcaract. Oldstyle
[CIFracgdes [[JLetras Ornamentadas [CIFracgdes [[]Letras Ornamentadas
[ ordinais [[Ivar. de Titulos [l ordinais [[Ivar. de Titulos
[[]¥ar. Contextuais [CFormulérios Localizados [[]var. Contextuais [C]Formulérios Localizados
Posicio Posicio
Nenhum v | Nenhum v

presentacdo v|Palavra V| Ignorar M{m gnorar atributos
A tag [v]Pal [ M I tribut
Pesquisar Contelido Protegido

Pesquisar Sequinte
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Find/Change

)
Find What
] Text:
(] Style Sheet: =
[ Font: Helvetica
[ size: 12 pt
] Color: ]
] Type Style: HUHEEEEEAAE
] Language: 4
] Ligatures
™ v openType —
# Standard Ligs. (] Tabular Figs.
] Discretionary Ligs. [ Proportional Figs.
() Small Caps ("] Lining Figs.
] All Small Caps (] Oldstyle Figs.
’:‘ Fractions 0O Swashes
(] Ordinals ] Titling Alts.
@ Contextual Alts. M Localized Forms
(] Position:
None
[ Article ("] Whole Word

e
(" Find Next )

M Ignore Case

Change To

) Text:

[ Style Sheet:

O

Font: Helvetica

Size:

12 pt

Color:

(

a

Type Style:

Language:

_J Ligatures

&

M Standard Ligs. ) Tabular Figs.
("] Discretionary Ligs. [_] Proportional Figs.

] Small Caps
[} All Small Caps

[} Lining Figs.

"] Oldstyle Figs.
) Swashes

[ Titling Alts.

™ Localized Forms

() Fractions
("] Ordinals
# Contextual Alts.
("] Position:

None

] Ignore Attributes

Utilize a caixa de didlogo Pesquisar/Alterar para procurar e substituir texto. Para procurar e substituir

com base nos atributos de formata¢do, desmarque a opgao Ignorar Atributos.

Caédigos de caracteres especiais

Pode utilizar codigos de caracteres especiais para localizar/alterar caracteres especiais. Também

pode utilizar estes codigos durante a criagdo de estilos condicionais.

Codigo Caracter
Tabulagdo \t
Novo paragrafo \p
Nova linha \n
Nova coluna \c
Novo rectangulo \b
Barra invertida \
Espaco de pontuagdo \.
Espago flexivel \f
Hifen discricionario \h
Indentar aqui \i
Nova linha discricionéria \d
Espago quadratim \m
Espago meio-quadratim \e
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Codigo Caricter
3-por-Espaco quadratim \5
4-por-espago quadratim \$
6-por-espago quadratim \n
Espago de imagem \8
Espago muito fino \{
Espago fino \[
Espago com largura zero \z
Unido de palavras \j
Marcador de estilo condicional (apenas \r
Pesquisar/Alterar)

Verificar a ortografia

Para verificar a ortografia, seleccione uma opg¢ao no submenu Utilitarios > Verificar Ortografia.

E apresentada a paleta Verificar Ortografia.

e

Verificar Ortografia (Inglés (EUA))

Verificar:

( Apresentacao

’*’v; (" preferéncias... )

Palavra duvidosa: asdf

Substituir por: ashy

anhe o tgnorar )
aside !

ashed ) (W
asked ! -

assad Substituir Tudo
Assad

Adicionar )

M Pesquisar Conteudo Protegido

Paleta Verificar Ortografia

Fim

Para alterar o ambito da verificago ortografica, seleccione uma op¢éo a partir do menu pendente

Verificar. As opgdes sdo Palavra, Seleccao, Final Do Texto, Texto ou Apresentacio. Se seleccionar

Apresentagdo, a verificagdo ortografica ignora os itens de pagina modelo aplicados e verifica a(s)

pagina(s) modelo apos verificar a ortografia em todas as paginas de apresentacdo. Para verificar a

ortografia em rectangulos de texto, células e percursos bloqueadas, seleccione Pesquisar Contetudo

Protegido. A verificagdo ortografica comega sempre a partir do ponto de inser¢éo do texto.

Para iniciar a verificagdo ortografica, clique em Iniciar. Para iniciar a verificag@o ortografica a partir

do inicio de um texto activo, prima Shift+cliquem em Iniciar.
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Para substituir uma palavra escrita de forma incorrecta, introduza a forma correcta no campo
Substituir Por ou seleccione a palavra correcta na lista e, em seguida, clique em Substituir. Para

substituir todas as ocorréncias da palavra escrita de forma incorrecta, clique em Substituir Tudo.
Para procurar sugestdes para a palavra no campo Substituir Por, clique em Procurar.
Para ignorar a palavra seleccionada, clique em Ignorar.

Para adicionar a palavra no campo Substituir Por a um dicionario auxiliar, clique em Adicionar.
Se ndo estiver aberto qualquer dicionario auxiliar, pode seleccionar ou criar um apos clicar em
Adicionar. Para adicionar todas as palavras duvidosas a um dicionario auxiliar aberto, prima
Opgao+Shift/Alt+Shift e clique em Adicionar Tudo.

Para fechar a paleta Verificar Ortografia, clique em Concluido.

=P Pode clicar fora da paleta Verificar Ortografia e regressar a paleta para reiniciar a verificagio

ortografica.

s Para anular as alteragdes efectuadas a partir da paleta Verificar Ortografia, seleccione Editar >

Anular Alteracdes ao Texto.

w4 Para apresentar as preferéncias da verificagdo ortografica, clique em Preferéncias. Para mais

informacgdes, consulte "Preferéncias — Aplicagdo — Verificar Ortografia".

Dicionarios auxiliares
Para evitar que uma palavra seja assinalada pela fungdo de verificagdo ortografica, crie um dicionario
auxiliar e adicione a palavra a esse dicionario. Para criar um dicionario auxiliar, seleccione
Utilitarios > Dicionario Auxiliar, introduza um nome e clique em Novo. Para adicionar palavras

a um diciondrio auxiliar, seleccione Utilitarios > Editar Auxiliar.

S6 pode ser aberto um dicionario auxiliar de cada vez, para utilizagdo com um artigo. Um dicionario
auxiliar permanece associado a um artigo até o utilizador clicar em Fechar, na caixa de didlogo

Dicionario Auxiliar, ou até abrir um dicionario auxiliar diferente.

Os diciondrios auxiliares sdo guardados como ficheiros em separado, na unidade de disco rigido. O
percurso para um diciondrio auxiliar de um artigo é guardado com o projecto, pelo que se mover um

dicionario auxiliar aberto para outra pasta ou volume, a aplicagdo ndo conseguira encontra-lo.

Para criar ou abrir um dicionario auxiliar sem fechar a paleta Verificar Ortografia, clique em

Adicionar enquanto a palavra que pretende esta seleccionada.

Para adicionar todas as palavras duvidosas a um dicionario auxiliar aberto, prima
Opcao+Shift/Alt+Shift e clique em Adicionar Tudo.

Contar palavras e caracteres

Para apresentar uma contagem das palavras e caracteres num texto, seleccione Utilitarios > Contar

Palavras e Caracteres.
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Contagem de Palavras e Caracteres @

Contagem de Palavras
Total: 105
Unicas: 65
Num. de caracteres
Caracteres de Largura Total: 0
Caracteres de Meia Largura: 967

Total de Caracteres: 967

Bopomofo: O

» Hangul:
P Kana: 0

Han: O
Simbolos: 0

Caracteres de Uso Privado: 0

Caixa de didlogo Contar Palavras e Caracteres

A area Contagem de Palavras apresenta o numero total de palavras e de palavras singulares no

texto.

A area Contagem de Caracteres apresenta o numero total de caracteres e os caracteres especificos

do idioma.

Os Caracteres de utilizacio Privada tratam-se de caracteres unicos no ambito do conjunto de
caracteres Unicode especificados por individuos, organizagdes e vendedores de suporte 16gico fora

do Consorcio ISO e Unicode.

Aplicar atributos de caracteres

O QuarkXPress permite-lhe manter um controlo exacto, caracter por caracter, sobre a formatacao

de texto.

Aplicar um tipo

Para aplicar um tipo a texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:

Seleccione Estilo > Tipo e escolha um tipo no submenu.

Aceda a caixa de didlogo Atributos de Caracter (Estilo > Caracter) e escolha um tipo no menu
Tipo.
Escolha um tipo no menu pendente Tipo do separador Classica ou Atributos de Caracter da paleta

Medidas.

Prima Comando+Opg¢ao+Shift+M/Ctrl-+Alt+Shift+M para passar directamente para o campo de tipo
da paleta Medidas, introduza os primeiros caracteres do nome do tipo até este ser reconhecido e,

em seguida, prima Return/Enter.

Os tipos utilizados mais recentemente séo apresentados na parte superior da lista de tipos.
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= Para ver pré-visualizagdes de tipos em menus de tipos, seleccione Mostrar no Menu de Tipos no
painel Tipos da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Prima Shift alterar

temporariamente esta preferéncia.

Seleccionar um tamanho de tipo

Pode aplicar tamanhos de tipo entre 2 e 3456 pontos. Para aplicar um tamanho a texto seleccionado,
proceda de um dos seguintes modos:
* Seleccione Estilo > Tamanho ¢ escolha um tamanho de ponto no submenu.

* Clique na seta junto do tamanho de tipo actual, para visualizar uma lista de tamanhos de ponto, e

seleccione um tamanho na lista ou introduza um novo tamanho de ponto.

+ Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.

Mac OS
» Aumentar 1 pt: Comando+Opgao+Shift-+>
* Reduzir 1 pt: Comando+Opcao+Shift+<
* Aumentar no intervalo predefinido: Comando+Shift+>

* Reduzir no intervalo predefinido: Comando+Shift+<

Windows
* Aumentar 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+>
* Reduzir 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+<
* Aumentar no intervalo predefinido: Ctrl+Shift+>

* Reduzir no intervalo predefinido: Ctrl+Shift+<

Aplicar estilos

Para aplicar um estilo a texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:

* Seleccione Estilo > Estilo e escolha um estilo no submenu.
* Seleccione Estilo > Caracter e clique nos selectores, na area Estilo.

* Seleccione um estilo no menu pendente Estilos de Texto, na paleta Medidas. Aplique os estilos
carregado e italico, utilizando os icones situados do lado esquerdo do menu pendente Estilos de
Texto. Para remover todos os estilos do texto seleccionado, seleccione Remover Todos os Estilos

no menu pendente Estilos de Texto.

Os tipos de letra Intrinsecos sdo diferentes dos estilos de tipo de letra incorporados em familias de
tipo de letra, tais como “Times New Roman MT Std Bd” na familia do tipo de letra “Times New
Roman MT Std”.

Os tipos de letra Simulados sao tipos de letra intrinsecos simples que foram modificados de modo
a simular o estilo carregado, italico ou carregado italico. Quando uma familia de tipo de letra ndo
inclui a variagdo carregada ou em italico como tipo de letra intrinseco em separado, podera aplicar

os estilos do tipo carregado e italico de modo a permitir que o seu sistema operativo execute uma
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transformagdo para criar uma representagao carregada ou em italico do tipo de letra. O resultado ¢

um tipo de letra simulado.

Quando aplica o efeito carregado a um tipo de letra simples, a aplicagdo comeca por tentar localizar
uma versdo carregada intrinseca do tipo de letra e, se ndo conseguir localizar esse tipo de letra, cria

uma versdo carregada simulada do tipo de letra.

Os icones de aviso identificam os tipos de letra simulados numa apresentag@o porque os tipos de
letra simulados podem causar problemas na impresséo. Os tipos de letra simulados sdo apresentados
com um icone de aviso na paleta Medicdes, na paleta Glifos, na caixa de didlogo Atributos de
Caracter, no submenu Estilo > Estilo do Tipo de Letra, na caixa de didlogo Editar Folha de
Estilos de Caracter, na area Alterar Para na paleta Pesquisar/Alterar, no painel Tipos de Letra
na caixa de dialogo Utilizacdo (menu Utilitarios), na caixa de dialogo Substituir Tipo de Letra
acessivel a partir da caixa de didlogo Utilizacdo e no separador Atributos de Caracter da caixa de
dialogo Rubi.

Aplicar cores, tonalidades e opacidade

Para aplicar cores, tonalidades e opacidade ao texto seleccionado, proceda de um dos seguintes
modos:
* Seleccione as opgdes pretendidas nos menus Estilo > Cor, Estilo > Tonalidade ¢ Estilo > Opacidade.

* Acedaapaleta Cores (Janela > Mostrar Cores), clique numa cor e, em seguida, escolha ou introduza

os valores de Tonalidade e Opacidade.

« Utilize os controlos de cor, tonalidade e opacidade do separador Classica ou Atributos de Caracter,

na paleta Medidas.

Aplicar escala horizontal ou vertical

Para aplicar uma escala horizontal ou vertical ao texto seleccionado, proceda de um dos seguintes

modos:
» Seleccione Estilo > Escala Horizontal/Vertical, seleccione Horizontal ou Vertical no menu
pendente Escala, introduza um valor no campo e clique em OK.

+ Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida. Se estiver seleccionado um intervalo
de texto com escala horizontal e vertical, os comandos de teclado irdo aumentar ou diminuir o texto,

em conformidade.

=P N3io pode aplicar simultaneamente valores de escala horizontal e vertical.

Mac OS
* Condensagdo 5%: Comando+[
* Expansao 5%: Comando+]
» Condensagdo 1%: Comando+Opgcao+[

» Expansdo 1%: Comando+Opgao+]

Windows

» Condensacdo 5%: Ctrl+[
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» Expansdo 5%: Ctrl+]
* Condensacao 1%: Ctrl+Alt+[

* Expansdo 1%: Ctrl+Alt+]

Aplicar ajuste a base da linha

Pode colocar caracteres por cima ou por baixo da respectiva base da linha, sem afectar o espagamento
dos paragrafos. Um valor positivo eleva o texto; um valor negativo baixa o texto. Para aplicar um

ajuste a base da linha no texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:
 Seleccione Estilo > Ajustar a Base da Linha, introduza um valor no campo Ajustar a Base da
Linha e clique em OK.

+ Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.

Mac OS
* 1 pt para baixo: Comando+Opgao+Shift

* 1 pt para cima: Comando+Opg¢éo++

Windows
* 1 pt para baixo: Ctrl+Alt+Shift+9

* 1 pt para cima: Ctrl+Alt+Shift+0

Aplicar miultiplos atributos de caracteres

Pode ver o editar todos os atributos de caracteres em simultaneo, utilizando a caixa de didlogo

Atributos de Caracter (Estilo > Caracter).

Os campos em branco e os selectores cinzentos da caixa de didlogo Atributos de Caracter indicam
que estdo aplicados multiplos estilos ao texto seleccionado. Por exemplo, se o campo Tipo estiver

em branco, esta aplicado mais do que um tipo ao texto seleccionando.

Se introduzir um valor num campo em branco, na caixa de dialogo Atributos de Caracter, esse
valor sera aplicado a todo o texto seleccionado. Se marcar ou desmarcar um selector cinzento, essa

definigdo de estilo sera aplicada ou removida de todo o texto seleccionado.
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Atributos de Caracter @

Tipo: v Estilos
I o v
T ‘ 12pt 7| Mormal | SoTbreado
- - [Jcarregado [maidsculas
Cor: | MPreto ¥ [J1edlico [[versaletes
Tonalidade: | 100% v | [Jsublinhado [JExpoente
T, Sub. Palavra indice
Opacidade: | 100% v | Ll ) 0 i
B —— [Jrasurado Simples [T 5uperior
Escala: |Horizontal v || 100% | [[JRrasurado Duplo []contorno

% de ajustamento: | 0 |

Ajustar & Base daLinha: | 0pt |

[Clactivar Ligagtes Ungusi |Portugués Ewroper) v
¥ OpenType
O O
[ I O
Ol
O O O
O O
)
| Menhurm v |

’ OK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

Utilize a caixa de dialogo Atributos de Caracter para formatar texto.

Aplicar atributos de paragrafo

Atributos de paragrafo sdo opgdes de formatagdo que se aplicam a um paragrafo, num todo. Incluem
defini¢des de alinhamento, indentagdo, desvio e tabulacdo. Para aplicar atributos a paragrafos
seleccionados, utilize a caixa de didlogo Atributos do Paragrafo (Estilo > Formatos) ou a paleta
Medidas.

Pode copiar quaisquer formatos de paragrafo aplicados, de um paragrafo para outros paragrafos do
mesmo rectangulo ou cadeia de texto. Para copiar formatos de paragrafo aplicados, seleccione o

paragrafo ou o conjunto de paragrafos que pretende alterar e prima Opgao+/Alt+Shift enquanto clica
em qualquer ponto do paragrafo que tem os formatos que deseja copiar. O facto de copiar formatos

de paragrafos desta forma ndo ira alterar quaisquer atributos de caracteres.

Controlar o alinhamento

Pode escolher entre cinco alinhamentos de paragrafo: Esquerda, Centrado, Direita, Justificado e
Justificar Tudo. A op¢do Justificar Tudo alinha todas as linhas entre as indenta¢des esquerda e

direita, tal como a op¢do Justificado, mas justifica também a tltima linha (se existir uma mudanga
no final do paragrafo).

Para definir o alinhamento de texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:

¢ Seleccione um alinhamento no submenu Estilo > Alinhamento.

* Clique num icone de alinhamento no separador Classica ou no separador Atributos do Paragrafo
da paleta Medidas.

« Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.
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Mac OS
Esquerda : Comando-+Shift+L

Centrado =: Comando+Shift+C

Direita =: Comando+Shift+R

* Justificado =:Comando+Shift+J

Justificar Tudo =: Comando+Opg¢ao+]

Windows
* Esquerda =: Ctrl+Shift+L
Centrado =: Ctrl+Shift+C
* Direita =: Ctrl+Shift+R

* Justificado =: Ctrl+Shift+J

* Justificar Tudo : Ctrl+Alt+Shift+]J

Controlar a indentacio

Para especificar indentagdes para paragrafos seleccionados, utilize o submenu Estilo > Alinhamento,
a caixa de dialogo Atributos do Paragrafo (Estilo > Formatos) ou o separador Atributos do

Paragrafo da paleta Medidas.

 Para especificar a distancia a que um paragrafo ¢ indentado desde a margem esquerda de um

rectangulo ou coluna, introduza um valor no campo Indent. esquerda.

* Para especificar a distancia a que a primeira linha de um paragrafo é indentada a partir do valor
Indent. esquerda, introduza um valor no campo Primeira linha. Note que a indentag@o da Primeira
linha ¢ relativa a Indent. esquerda aplicada a um paragrafo. Por exemplo, se especificar uma Indent.
esquerda de .5" e uma indentagdo de Primeira linha de .5", a primeira linha tera inicio a 1" da

margem esquerda do rectangulo de texto.

* Para especificar a distancia a que um paragrafo ¢ indentado desde a margem direita de um rectangulo

ou coluna, introduza um valor no campo Indent. direita. Clique em OK.

* Para criar uma indentagdo desviada, especifique uma Indent. esquerda positiva e uma indentacao
de Primeira linha negativa ou arraste os icones de indentagéo para a régua da coluna. Utilize o
botdo Aplicar do separador Formatos da caixa de didlogo Atributos do Paragrafo (Estilo >

Formatos) para experimentar a indentagdo desviada.

Além de definir indenta¢des desviadas como um atributo de paragrafo, pode introduzir um caracter
especial que force a indentagdo de todas as linhas de texto desde esse ponto até a mudancga de
paragrafo seguinte. Prima Comando+\ (Mac OS) ou Ctrl+\ (Windows) para introduzir um caracter
especial Indentar Aqui. (O caracter Indentar Aqui ¢ um caracter invisivel; para ver caracteres

invisiveis, seleccione Ver > Mostrar Invisiveis (Comando+I/Ctrl+1.)

O alinhamento e as indentagdes sdo medidos a partir da Insercéio de texto especificada no separador
Texto da caixa de didlogo Alterar (menu Item). O valor de Insercéio de texto afecta os quatro lados

de um rectangulo de texto; ndo afecta as colunas interiores de um rectangulo de texto.
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Controlar a entrelinha

A entrelinha ¢ uma medida de espagamento de linhas — a distancia entre bases de linha de texto em
paragrafos. Quando especifica um valor de entrelinha, este ¢ aplicado a todas as linhas dos paragrafos

seleccionados. Existem trés métodos para especificar a entrelinha:

A Entrelinha absoluta define a distancia entre as bases de linha de texto como um valor especifico,
independentemente do tamanho dos caracteres das linhas. Por exemplo, se especificar um valor de
entrelinha absoluta de 16 pontos para um paragrafo, todas as bases de linha ficarfo separadas 16
pontos. Quando especificar uma entrelinha absoluta, utilize um valor que corresponda a distancia

vertical total pretendida entre as bases de linha de texto.

A Entrelinha automatica com incrementos combina uma quantidade base de entrelinha automatica
com um valor absoluto especificado no campo Entrelinha (menu Estilo). Os valores de entrelinha

com incrementos tém de ser precedidos por um sinal de mais (+) ou menos (—).

Com a Entrelinha auto, a aplicagdo utiliza o valor do campo Entrelinha auto (painel QuarkXPress
/Editar > Preferéncias > Paragrafo) para decidir se ¢ aplicado um valor em percentagem ou a
entrelinha automatica com incrementos. O valor predefinido (valor em percentagem) utiliza a
quantidade base de entrelinha automatica e adiciona-a a uma percentagem fixa do tamanho de tipo
maior da linha superior, para determinar a quantidade total de entrelinha entre uma linha com
entrelinha automatica e a linha situada acima desta. O valor predefinido para a entrelinha automatica
baseada em percentagem ¢ de 20%. Para especificar uma entrelinha automatica, introduza auto no

campo Entrelinha.

Para definir o alinhamento de paragrafos seleccionados, proceda de um dos seguintes modos:
Seleccione Estilo > Entrelinha e introduza um valor de entrelinha absoluta, um valor de entrelinha
com incrementos (precedido de um sinal de mais ou de menos) ou auto no campo Entrelinha.
Utilize os controlos de Entrelinha da paleta Medidas.

Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.

Mac OS

Reduzir 1 pt: Comando+Shift+:
Reduzir .1 pt: Comando+Opgao+Shift+:
Aumentar 1 pt: Comando+Shift+"

Aumentar .1 pt: Comando+Opgao+Shift+"

Windows

Reduzir 1 pt: Ctrl+Shift+:
Reduzir .1 pt: Ctrl+Alt+Shift+:
Aumentar 1 pt: Ctrl+Shift+"

Aumentar .1 pt: Ctrl+Alt+Shift+"

Controlar o espaco antes e apds paragrafos

Os controlos Espag. anterior ¢ Espag. posterior permitem-lhe especificar a quantidade de espago

antes e apds paragrafos seleccionados.
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Para definir o espago antes e apos paragrafos seleccionados, proceda de um dos seguintes modos:

* Seleccione Estilo > Formatos e introduza valores nos campos Espag. anterior ou Espag. posterior.

+ Utilize os controlos Espaco Antes de Paragrafo e Espaco Apo6s Paragrafo do separador Atributos

do Paragrafo da paleta Medidas.

Definir tabulacoes

Pode seleccionar entre seis tipos de tabulagdes:

» Esquerda alinha o texto a esquerda na tabulag@o.
» Centrar alinha o texto ao centro na tabulagdo.

* Direita alinha o texto a direita na tabulagdo.

* Decimal alinha o texto num ponto decimal.

* Virgula alinha o texto na primeira virgula.

* Alinhar alinha o texto em qualquer caracter especificado pelo utilizador. Quando selecciona este
separador, ¢ apresentado o campo Alinhar. Seleccione a entrada existente e introduza o caracter de

alinhamento.

= Se nio definir tabulagdes personalizadas, a aplicagdo utiliza tabulagdes predefinidas, alinhadas a

esquerda, a cada meia polegada.

Para aplicar tabulagdes a paragrafos seleccionados, proceda de um dos seguintes modos:

+ Utilize os controlos do separador Tabulag¢ées da caixa de didlogo Atributos do Paragrafo (Estilo >

Tabulacdes).

« Utilize os controlos do separador Tabulagées ou da paleta Medidas. A utilizacao da paleta Medidas
conserva espago em ecrd e pode ver continuamente os efeitos actualizados, a medida que altera as
defini¢des de tabulagdo. Pode arrastar icones de tabulagio para a régua ou arrastar icones de tabulagio
directamente para o texto. Quando esta a arrastar tabulagdes para a régua ou para o texto, ¢ apresentada

no ecrd uma linha vertical, para ajuda-lo a decidir onde pretende posicionar a tabulagao.

Controlar linhas viuvas e orfas

Linhas vitivas e 6rfas sdo dois tipos de linhas indesejaveis, do ponto de vista tipografico. Por norma,
uma linha vitva ¢ a tltima linha de um paragrafo que fica na parte superior de uma coluna. Uma

linha 6rfa ¢ a primeira linha de um paragrafo que fica na parte inferior de uma coluna.

Utilizando a fungdo Manter linhas juntas, pode optar por ndo quebrar paragrafos, pelo que se todas
as linhas de um paragrafo ndo couberem numa coluna ou numa pagina, o paragrafo inteiro passa
para a parte superior da coluna ou pagina seguinte. Alternativamente, pode especificar o nimero de
linhas que tém de permanecer na parte inferior de uma coluna ou rectangulo e na parte superior da
coluna ou rectangulo seguinte, quando um paragrafo for quebrado. Utilizando a fungdo Manter com
o proximo ¥, pode manter um paragrafo junto ao paragrafo seguinte. Isto permite-lhe manter um

subtitulo junto ao paragrafo seguinte ou evitar a separacéo de outras linhas de texto, que estdo juntas.

E comum especificar Manter com o préximo 9 para as folhas de estilos de titulos e subtitulos e
especificar Manter linhas juntas (normalmente com os parametros Inicio e Fim) para as folhas de

estilos do corpo do documento.
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Para activar e desactivar as fun¢gdes Manter linhas juntas e Manter com o préximo § para os
paragrafos seleccionados, seleccione Estilo > Formatos para aceder ao separador Formatos da
caixa de dialogo Atributos do Paragrafo e, em seguida, marque ou desmarque as opgdes Manter

linhas juntas ¢ Manter com o préximo .

Controlar o ajustamento ao par

Ajustamento ao par € o ajustamento do espago entre pares de caracteres. Devido as respectivas
formas, alguns pares de caracteres tém um aspecto melhor quando ajustados ao par. Pode utilizar o
ajustamento ao par automatico ou os controlos de ajustamento ao par manual para especificar um

ajustamento ao par adicional entre caracteres.

Os valores de ajustamento ao par sao expressos como 1/200 de um espago quadratim. Um valor de
ajustamento ao par positivo aumenta a quantidade de espago entre caracteres; um valor negativo

reduz a quantidade.

Ajustamento ao par manual

Para aplicar ajustamento ao par entre dois caracteres, proceda de um dos seguintes modos:

Seleccione Estilo > Ajustamento ao Par e introduza um valor no campo Ajust. ao par. Clique em
OK.

Utilize os controlos de Ajust. ao par da paleta Medidas.

Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.

Mac OS

Reduzir 1/20 quadratim: Comando+Shift+{
Aumentar 1/20 quadratim: Comando+Shift+}
Reduzir 1/200 quadratim: Comando+Opg¢ao+Shift+{

Aumentar 1/200 quadratim: Comando+Op¢ao+Shift+}

Windows

Reduzir 1/20 quadratim: Ctrl+Shift+{
Aumentar 1/20 quadratim: Ctrl+Shift+}
Reduzir 1/200 quadratim: Ctrl+Alt+Shift+{

Aumentar 1/200 quadratim: Ctrl+Alt+Shift+}

Ajustamento ao par automatico

Para aplicar automaticamente o ajustamento ao par no texto, acima de um tamanho de ponto especifico,
aceda ao painel Caracter da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar), seleccione

Auto ajust. ao par apés e introduza um valor no campo.

O QuarkXPress utiliza informag¢des de ajustamento ao par incorporadas no tipo (fabela de ajustamento
ao par do tipo). Uma tabela de ajustamento ao par contém um determinado niimero de caracteres
pares, "Ta," por exemplo, um valor de ajustamento associado, para cada par da tabela. Nao é possivel

alterar a tabela de ajustamento ao par de um tipo, mas pode criar uma tabela de ajustamento ao par
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personalizada para qualquer tipo, utilizando a caixa de didlogo Editar Tabela de Ajustamento ao
Par (menu Utilitarios). Pode utilizar esta caixa de didlogo para personalizar o espago horizontal

(Com Fluxo) e vertical (Inter-fluxo) em pares de ajustamento.

Pode criar as suas proprias tabelas de ajustamento ao par no QuarkXPress.

Controlar a hifenizacao e a justificacao

Uma especificaggo de hifenizagao e justificagdo(H e J) ¢ um pacote de definigdes para a hifenizagdo
de palavras que excedem a margem de uma linha de texto e para a justificagdo de espagos entre
palavras e caracteres. Pode aplicar especificagdes H e J a paragrafos individuais ou pode associar
uma H e J a uma folha de estilos de paragrafos. Utilize a caixa de didlogo Editar Hifenizacio e

Justificagdo (Editar > H e J > Novo) para controlar estas defini¢des.

Editar Hifenizagdo e Justificagao X

Mome: | 1/ ‘

Hifenizagdo automatica Método de justificacdo
Min,  Opt.  Max.
Espaco: | 85% 100% | | 160% |

Palavra menor: | 5

Minimo anterior: |2 | 1

Caracter: | -3% | |0% | | 4% |
Minimo posterior: | 3

—_ Zona de ajust: | 0.212 cm
Dividir palavras capitulares i -

PEE—— Justificagdo de palavra
Hifens em linha: | 3 v|

Zona de hifenizacdo: | 0.cm \

[ OK J[ Cancelar ]

A caixa de didlogo Editar Hifenizacao e Justificacio

Hifenizacio automatica: Especifica se ¢ autorizada a hifenizacdo automatica.

Palavra menor: Especifica o nimero minimo de caracteres que uma palavra tem de conter para

permitir a hifenizagao.

Minimo anterior: Especifica o nimero minimo de caracteres antes de um hifen.

Minimo posterior: Especifica o nimero minimo de caracteres ap6s um hifen.

Dividir palavras capitulares: Especifica se ¢ permitida a hifenizagdo de palavras capitulares.

Hifenes em linha: Especifica a quantidade de palavras que podem ser hifenizadas em fins de linha

consecutivos.

Zona de hifenizacio: Especifica a area antes da indentag@o direita na qual pode ocorrer a hifenizagao.
Por exemplo, se definir a zona de hifenizagdo como .05", a palavra ¢ hifenizada quando um ponto
de hifenizagdo aceitavel se situar no espacgo de .05" da indentagdo direita. A palavra anterior a palavra

hifenizada ndo pode situar-se na zona de hifenizagéo.
Método de justificaciio: Especifica a forma como as palavras e os caracteres sdo espacados.

Espaco: Especifica a quantidade minima e maxima de espago entre palavras nos paragrafos definidos
como Justificar Tudo ou Alinhamento Justificado. Especifica a quantidade de espaco ideal entre

palavras em todos os paragrafos, independentemente do alinhamento.
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Caracter: Especifica a quantidade minima e maxima de espago entre caracteres nos paragrafos
definidos como Justificar Tudo ou Alinhamento Justificado. Especifica a quantidade de espago ideal

entre caracteres em todos os paragrafos, independentemente do alinhamento.

Zona de ajust.: Especifica a drea antes da indentacdo direita na qual a Gltima palavra da tltima linha
de um paragrafo justificado tem de se situar, para justificar essa linha. Por exemplo, se introduzir
1", a Gltima linha de um paragrafo ao qual ¢é aplicada a especificag@o de hifenizagio e justificagao

s0 serd justificada quando a Ultima palavra da linha se situar no espago de 1" da indentagao direita.

Justificacio de palavra: Especifica se uma tinica palavra numa linha de um paragrafo justificado
passa da indentacdo esquerda para a indentag@o direita. Quando este selector ndo estd marcado, uma

unica palavra numa linha ¢ alinhada a esquerda.

Especificar excepcoes de hifenizaciao

Na maioria das edi¢des de linguas do QuarkXPress, pode criar listas de excepgdes de hifenizagdo
especificas da lingua. A caixa de didlogo Excep¢des de Hifenizaciio (menu Utilitarios) inclui um
menu pendente Lingua que lhe permite especificar a lingua a qual se aplica uma excepgao de
hifenizacdo. Quando um paragrafo é automaticamente hifenizado, a aplicagdo verifica a lista de

excepgdes de hifenizagdo da lingua do paragrafo apropriado.

A caixa de didlogo Sugestdes de Hifeniza¢iao (menu Utilitarios) apresenta a hifenizagdo recomendada
para uma palavra, com base no método de hifenizagio especificado para o paragrafo e nas excepgoes

de hifenizagdo da lingua do paragrafo.

Utilizar hifenes discricionarios

Além da hifenizagdo automatica do texto, pode controlar as quebras de linha e o fluxo de texto
inserindo hifenes manuais, ou discricionarios (Comando+- [hifen]/Ctrl+- [hifen]). Um hifen

discricionario s6 ¢ inserido quando uma palavra ¢ quebrada no fim de uma linha.

Controlar o ajustamento

O Ajustamento permite-lhe ajustar o espaco entre caracteres e palavras seleccionados, para efeitos
tipograficos e de ajuste de copia. Os valores de ajustamento sdo expressos como 1/200 de um espago
quadratim. Um valor de ajustamento positivo aumenta o espago a direita de cada caracter; um valor

negativo reduz o espago.

O ajustamento ¢ frequentemente utilizado para efeitos de ajuste de copia. No entanto, um ajustamento
excessivo pode interferir com o desenho e com a legibilidade. Quando utilizar o ajustamento para
efeitos de ajuste de copia, tenha em mente as seguintes directrizes:

Aplique o ajustamento em paragrafos inteiros, e ndo apenas numa linha ou palavra.

Estabeleca directrizes para o ajustamento (por exemplo de +3 a —3).

Certifique-se de que os paragrafos verticalmente adjacentes tém um valor de ajustamento semelhante.

Estas s@o apenas regras gerais; os valores de ajustamento apropriados dependem do desenho, do tipo

de letra, da largura das colunas e de outros factores.

Ajustamento manual

Para aplicar ajustamento a texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:
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* Seleccione Estilo > Ajustamento, introduza um valor no campo % de ajustamento e, em seguida,

clique em OK.
« Utilize os controlos de % de ajustamento da paleta Medidas.

+ Utilize um dos comandos de teclado apresentados em seguida.

Mac OS
» Reduzir 1/20 quadratim: Comando+Shift+{
* Aumentar 1/20 quadratim: Comando+Shift+}
* Reduzir 1/200 quadratim: Comando+Opgao+Shift+{

* Aumentar 1/200 quadratim: Comando+Opg¢ao+Shift+}

Windows
» Reduzir 1/20 quadratim: Ctrl+Shift+{
* Aumentar 1/20 quadratim: Ctrl+Shift+}
» Reduzir 1/200 quadratim: Ctrl+Alt+Shift+{

* Aumentar 1/200 quadratim: Ctrl+Alt+Shift+}

Editar tabelas de ajustamento
A aplicagdo utiliza informagdes de ajustamento incorporadas no tipo (tabela de ajustamento do tipo).
Nao ¢é possivel alterar a tabela de ajustamento de um tipo, mas pode criar uma tabela de ajustamento

personalizada para qualquer tipo, utilizando a caixa de didlogo Edi¢ao de Rastreio (menu Utilitarios).

Trabalhar com folhas de estilos

Uma folha de estilos ¢ um grupo de atributos de paragrafos, atributos de caracteres, ou ambos, que
podem ser aplicados a paragrafos e caracteres seleccionados, de uma s6 vez. Utilize folhas de estilos
para transformar texto ndo formatado em estilos, tais como titulos, subtitulos, legendas ou copia do
corpo. A utilizagdo de folhas de estilos para aplicar um conjunto de atributos de caracteres e

paragrafos, de uma s6 vez, reduz o tempo de criagdo de uma apresentagio e ajuda a manter a coeréncia

tipografica.

Criar e editar folhas de estilos de paragrafos
Uma folha de estilos de paragrafos ¢ um pacote que inclui atributos de paragrafos e caracteres. Pode
aplicar ao texto todos os atributos de formatagdo de uma folha de estilos de paragrafos, bastando
aplicar essa folha de estilos ao texto. Para criar, editar, duplicar ou eliminar folhas de estilos de

paragrafos, utilize a caixa de didlogo Folhas de Estilos (Editar > Folhas de Estilos).
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Folhas de Estilos para Projecto1 @

Mostrar: Todas as Folhas de Estilos v \
Jormal
Mormal

Alinhamento: Esquerda; Indent. esquerda: 0"; Primeira A
linha: 0"; Indent. direita: 0"; Entrelinha: Restringir auto;
Espag. anterior: 0"; Espag. posterior: 0"; He v

[ Novo ¥ ][ Editar ][ Duplicar ] Eliminar

Utilize a caixa de didlogo Folhas de Estilos para criar, editar e eliminar folhas de estilos.

Para criar uma folha de estilos de paragrafos, seleccione Paragrafo no botdo de menu pendente
Novo. E apresentada a caixa de didlogo Editar Folha de Estilos do Paragrafo. Utilize os controlos

desta caixa de dialogo para configurar os atributos da folha de estilos.

Editar Folha de Estilos de Paragrafo

MNome: | rmal ]

Gerais | Formatos | Tabulagges | Réguas |

Método abreviado: |
Com base em: | 1 aenhum Extio vJ
Estilo sequinte: i 9 normal v]

Estilo de Caracteres:

Descrigdo

Alinhamento: Esquerda; Indent. esquerda: O px; Primeira linha: 0 px;
Indent. direita: 0 px; Entrelinha: Restringir auto; Espag. anterior: 0 px;
Espag. posterior: 0 px; He J: Standard; Alinhamento dos Caracteres:
Linha base; Estilo sequinte: Normal; Caracter: (Mome: Normal; Arial;
12 pt; Mormal; Preto; Tonalidade: 100%; Opacidade: 100%; % de
ajustamento: 0; Escala horizontal: 100%; Ajustar & Base da Linha: 0

>

£

I OK ][ Cancelar ]

Utilize a caixa de dialogo Editar Folha de Estilos do Paragrafo para configurar uma folha de
estilos de paragrafos.

Em primeiro lugar, configure os controlos do separador Gerais:

* Nome: Introduza um nome neste campo; caso contrario, a aplicacdo utilizara um nome predefinido

de "Nova Folha de Estilos".
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* Método abreviado: Para definir um comando de teclado para a folha de estilos, introduza um
comando no campo Método abreviado. Pode introduzir qualquer combinagdo de Comando, Opgao,

Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, juntamente com uma tecla de fungio ou do teclado.

* Se definir um método abreviado para uma folha de estilos utilizando uma sequéncia de teclas que

defina um comando ja existente, o comando da folha de estilos substituird o comando existente,

de texto.

* Com base em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilos numa folha de estilos ja existente,
clique no menu pendente Com base em ¢ seleccione uma folha de estilos na lista. Note que se utilizar
o menu pendente Com base em da caixa de didlogo Editar Folha de Estilos do Paragrafo para
basear uma folha de estilos numa outra ja existente, as alteragdes que efectuar na folha de estilos

original sdo automaticamente aplicadas na folha que a utilizar como base.

« Estilo seguinte: Para seleccionar uma transi¢do de uma folha de estilos de paragrafos para outra,
depois de introduzir uma mudanga de linha, seleccione uma folha de estilos de paragrafos no menu

pendente Estilo seguinte.

+ Estilo: Para associar uma folha de estilos de caracteres a folha de estilos de paragrafo, seleccione
uma op¢do no menu pendente Estilo da area Atributos de Caracter. Para criar uma folha de estilos

de caracteres, consulte "Criar e editar folhas de estilos de caracteres".

Em seguida, utilize os separadores Formatos, Tabulacdes ¢ Regras para especificar atributos
adicionais para a folha de estilos de paragrafo. Quando terminar, clique em OK para regressar a
caixa de didlogo Folhas de Estilos e, em seguida, clique em Guardar para guardar a folha de estilos.
Depois de guardar uma folha de estilos de paragrafos, esta ¢ listada no submenu Folha de Estilos

do Paragrafo (menu Estilo) e também na paleta Folhas de Estilos.

=P Quando cria uma folha de estilos sem qualquer projecto aberto, essa folha de estilos passara a fazer
parte da lista de folhas de estilos predefinidas e sera incluida em todos os projectos criados
posteriormente. Quando cria uma folha de estilos com um projecto aberto, essa folha de estilos sera

incluida apenas na lista de folhas de estilo do projecto activo.

=P Para criar uma folha de estilos de paragrafos com base em texto formatado, coloque primeiro o ponto
de insercao de texto dentro de um paragrafo que utilize os atributos de formatagdo que pretende
incluir na folha de estilos de paragrafos. Seleccione Editar > Folhas de Estilos para abrir a caixa
de didlogo Folhas de Estilos. Seleccione Novo > Paragrafo e introduza um nome no campo Nome.

Clique em Guardar. Em seguida, aplique a nova folha de estilos ao paragrafo.

Actualizar folhas de estilos de paragrafos
Quando colocar o cursor num paragrafo ao qual esteja aplicada formatagdo local uniforme, podera

actualizar a folha de estilos existente de modo a incluir a formatagéo local, clicando no botao

Actualizar &. Alternativamente, pode seleccionar Estilo > Actualizar Folha de Estilos > Paragrafo.

Para actualizar a folha de estilos do paragrafo e do do caracter aplicada ao texto de modo a reflectir

a formatagdo local, seleccione Estilo > Actualizar Folha de Estilos > Ambas.
Criar e editar folhas de estilos de caracteres

Uma folha de estilos de caracteres é um pacote que inclui atributos de caracteres. Pode aplicar ao

texto todos os atributos de formatacdo de uma folha de estilos de caracteres, bastando aplicar essa
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folha de estilos ao texto. Para criar, editar ou eliminar folhas de estilos de caracteres, utilize a caixa
de didlogo Folhas de Estilos (Editar > Folhas de Estilos).

Para criar uma folha de estilos de caracteres, seleccione Caracter no botdo de menu pendente Novo.
E apresentada a caixa de dialogo Editar Folha de Estilos de Caricter. Utilize os controlos desta

caixa de dialogo para configurar os atributos da folha de estilos.

Editar Folha de Estilos de Caracter g]

Mome: | Mova Folha de Estilos ‘

Método abreviado: |

Com base em: | |A| AMenhum Extilo v
Tipo: ﬂgency FB v Estilos
v
Tamanho: | 18 pt Normal || SuTbreado
_ O Carregado D Mailsculas
Cor: | MwendigoBlack v [itélico [Jversaletes
Tonalidade: | 100% I [ sublinhado [CJExpoente
3 Sub. Palavra indice
Opacidade: | 100% O ‘ | :
- e — [JRrasurada Simples [] superior
Escala: |Horizontal |+ || 100% [[JRrasurada Duplo [ contarno
% de ajustamento: 1]
Ajustar & Base da Linha: | 0 pt
[ Activar Ligages Lingua: Inglés (EUA) v|
wOpenType
O O
O O
O
O O
O
Nenhum v |

l OK ][ Cancelar ]

Utilize a caixa de dialogo Editar Folha de Estilos de Caracter para configurar uma folha de estilos
de caracteres.

Em primeiro lugar, configure os controlos do separador Gerais:

* Nome: Introduza um nome neste campo; caso contrario, a aplicaco utilizara o nome predefinido
de "Nova Folha de Estilos".

e Método abreviado: Para definir um comando de teclado para a folha de estilos, introduza um
comando no campo Método abreviado. Pode introduzir qualquer combinag¢do de Comando, Opgao,

Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, juntamente com uma tecla de fungdo ou do teclado.

* Com base em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilos numa folha de estilos ja existente,

seleccione uma folha de estilos no menu pendente Com base em.

Em seguida, seleccione os atributos de caracteres na sec¢do inferior da caixa de didlogo Editar
Folha de Estilos de Caracter. Quando terminar, clique em OK para regressar a caixa de didlogo
Folhas de Estilos ¢, em seguida, clique em Guardar para guardar a folha de estilos. Depois de
guardar uma folha de estilos de caracteres, esta ¢ listada no submenu Folha de Estilos do Caracter

(menu Estilo) e também na paleta Folhas de Estilos.
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Actualizar folhas de estilos de caracteres
Quando seleccionar texto ao qual esteja aplicada formatagao local uniforme, podera actualizar a
folha de estilos existente de modo a incluir a formatagao local, clicando no botdo Actualizar @,

Alternativamente, pode seleccionar Estilo > Actualizar Folha de Estilos > Caracter.

Para actualizar a folha de estilos do paragrafo e do do caracter aplicada ao texto de modo a reflectir

a formatacdo local, seleccione Estilo > Actualizar Folha de Estilos > Ambas.

Aplicar folhas de estilos

Para aplicar uma folha de estilos a texto seleccionado, proceda de um dos seguintes modos:

* Seleccione o nome da folha de estilos no submenu Estilo > Folha de Estilos do Paragrafo ou o

submenu Estilo > Folha de Estilos do Caracter.

* Aceda a paleta Folhas de Estilos (menu Janela) e, em seguida, clique no nome da folha de estilos,

na paleta.

+ Utilize o comando de teclado (caso exista) apresentado junto do nome da folha de estilos, na paleta
Folhas de Estilos.

Adicionalmente, o menu da paleta Folhas de Estilos e o menu de contexto para folhas de estilos

disponibilizam as seguintes opgdes:

 Aplicar Folha de Estilos e Manter Estilos Locais: Aplica a folha de estilos seleccionada, deixando

apenas os estilos de tipo de letra locais (tais como carregado e italico) intactos.

* Aplicar Folha de Estilos e Manter Estilos Locais e OpenType: Aplica a folha de estilos
seleccionada, deixando os estilos de tipo local (tais como carregado e italico) e tipo Open Type

intactos.

» Aplicar Folha de Estilos e Remover Formatacio Local: Aplica a folha de estilos seleccionada e

remove toda a formatagdo local. Equivalente a clicar Opgao/Alt no nome da folha de estilos.

* Aplicar Folha de Estilos e Remover Formatacio Local de Paragrafos: Aplica a folha de estilos
seleccionada e remove apenas a formatacdo local de paragrafos. A formatagao de caracteres local

permanece intacta.

* Aplicar Folha de Estilos e manter Aspecto: Aplica a folha de estilos seleccionada e qualquer

formatag@o necessaria para manter o actual aspecto do paragrafo.

Se utilizar um dos seguintes comandos, o QuarkXPress aplica a folha de estilos do paragrafo indicado
ao texto seleccionado e, em seguida, caso essa folha de estilos tenha um Estilo Seguinte especificado,
aplica esse estilo ao paragrafo seguinte. Este processo continua até o QuarkXPress encontrar um

paragrafo que ndo tenha um Estilo Seguinte especificado. As opgdes para esta funcao sao as seguintes:

+ Aplicar Utilizando o Estilo Seguinte: Aplica folhas de estilos da forma habitual.

* Aplicar Utilizando o Estilo Seguinte e Manter Estilos Locais: Aplica as folhas de estilos, deixando

os estilos locais (tais como carregado e italico) intactos.

» Aplicar Utilizando o Estilo Seguinte e Manter os Estilos de Tipo Local e OpenType: Aplica as
folhas de estilos, deixando os estilos de tipo local (tais como carregado e italico) os estilos tipo Open

Type intactos.

» Aplicar Utilizando o Estilo Seguinte e Remover a Formatacio Local: Aplica as folhas de estilos

e qualquer formatagdo necessaria para manter o actual aspecto de cada paragrafo.
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Quando existem atributos locais de paragrafos ou caracteres no texto seleccionado, ¢ apresentado
um sinal de mais junto do nome da folha de estilos, na paleta Folhas de Estilos. Para remover
atributos locais, clique em Nenhum Estilo e, em seguida, volte a seleccionar a folha de estilos, ou

Opgao+clique/Alt+clique no nome da folha de estilos.

Agrupar folhas de estilos

Para importar folhas de estilos de paragrafos e caracteres de um artigo ou projecto diferente, seleccione
Ficheiro > Agrupar, navegue até ao ficheiro do artigo ou projecto alvo e aceda ao painel Folhas

de Estilos, para importar as folhas de estilos pretendidas.

Se uma folha de estilos do ficheiro de origem tiver o mesmo nome que uma folha de estilos do
projecto alvo, embora com defini¢des diferentes, ¢ apresentada a caixa de dialogo Conflito no
Agrupamento. Pode utilizar esta caixa de didlogo para determinar a forma como estes conflitos sdo

tratados.

Trabalhar com estilos condicionais

AW N -

Os estilos condicionais permitem aplicar formatagdo automaticamente a texto com base no contetudo
desse texto. Por exemplo, considere as convengdes de texto-formatag@o apresentadas na imagem

que se segue:

SYRTES MISsCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgredief

Texto que pode ser formatado com estilos condicionais

As convengdes aqui utilizadas poderiam ser descritas da seguinte forma:

Aplique a folha de estilos de paragrafos Manchete ao primeiro paragrafo.
Aplique a folha de estilos de caracteres Corpo carregado a primeira frase do segundo paragrafo.
Aplicar a folha de estilos de paragrafo do Corpo até chegar ao final do texto.

Quando chegar ao final, contorne e aplique a folha de estilos de caracteres Assinatura no sentido

inverso até chegar a um travessdo quadratim.

Cada passo ¢ executado apenas depois do passo anterior ter sido concluido e no ponto no texto em

que o passo anterior parou. Se algum dos passos falhar, os passos restantes nio serdo executados.
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A funcao Estilos condicionais permite capturar este tipo de instrugdes e aplica-las automaticamente
ao texto. Por exemplo, podera implementar as convengdes acima utilizando o seguinte estilo

condicional:

Editar estilo condicional
Nome: News Item
Aplicar # 9l Head.. Através ¥ Fim do pardgrafo % (CIC)
Aplicar % A Bold... Através ¥ Fim da fras (CIC)
Aplicar * 9] Body Através & Fim da his [CIC]
Aplicar Bylin... Até 1 Caracter — oo

Através
Para trds até

¥ Para trés através de

) Repetir estilo ici no | Todos os paragraf :

Um estilo condicional que produz a formatag¢ao acima

Ap6s capturar estas regras num estilo condicional, podera atribuir um estilo a um segmento de texto
bastando para isso selecciona-lo e, em seguida, clicar no nome do estilo condicional na paleta Estilos

condicionais.

Sem estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionais

E importante compreender que os estilos condicionais sio aplicados ao nivel do paragrafo. Cada
paragrafo s podera ter um estilo condicional aplicado. Se um paragrafo néo tiver um estilo
condicional aplicado, ndo podera ser formatado novamente por um estilo condicional que esteja

aplicado a outro paragrafo.

Também ¢ importante perceber que, quando um estilo condicional é aplicado a uma sequéncia de

paragrafos, esse estilo condicional afecta apenas essa série de paragrafos. Se um estilo condicional
for aplicado a uma série de paragrafos no inicio de um texto e a uma série de paragrafos no final do
mesmo texto, estes ndo podem afectar-se mutuamente, mesmo que (por exemplo) a série no inicio

do texto inclua uma regra com uma referéncia Fim do texto.

Criar um estilo condicional

Para criar um estilo condicional:

1 Escolha Editar > Estilos Condicionais. E apresentada a caixa de dialogo Estilos Condicionais.

2 Clique em Novo. E apresentada a caixa de dialogo Editar Estilo Condicional.
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Editar estilo condicional

Nome: News Item

Aplicar # 9l Head... * Através * Fim do parigrafo * o®
Aplicar % A Bold... $ Através % Fim da frase ¢ (CIC]
Aplicar # 9 Body * Através ¢ Fim da histéria % eO®
Até

Através
Para trds até

v Para trés através de

[ Repetir estilo condicional no | Todos os paragrafos

Caixa de didlogo Editar Estilo Condicional.
Introduza um nome para o estilo condicional no campo Nome.

Para comegar a criar uma regra, escolha uma op¢ao na primeira coluna:

Aplicar: Utilize esta opcao para aplicar formatagio a texto.
Ir: Utilize esta opgdo para mover para uma localizagdo diferente no texto. A regra apds uma regra

Ir é aplicada a comegar na localiza¢ao onde a regra Ir para.

A opgao que escolher na primeira coluna determina quais as opgdes que estdo disponiveis nas

restantes colunas.

Se escolher Aplicar na primeira coluna, seleccione o paragrafo ou folha de estilos de caracteres que

pretender aplicar na segunda coluna.

Utilize as trés seguintes colunas para indicar qual o texto ou estilo ou saltar estas colunas. Comegar
com a terceira coluna:

Até: Move para a frente e para imediatamente antes do ponto indicado.

Através: Move para a frente e para imediatamente apds o ponto indicado.

Para Tras Até: Move para tras e para imediatamente antes do ponto indicado.

Para Tras Através De: Move para tras e para imediatamente apds o ponto indicado.

A opgdo seleccionada na quinta coluna controla se todas estas opgoes estdo disponiveis nesta coluna.

Na quarta coluna, indique quantas ocorréncias da op¢ao na quinta coluna se aplicam até ou através
de.

Na quinta coluna, escolha qual a entidade a saltar ou formatar até ou através de:
Posi¢io do Cursor: Escolha esta opgdo para aplicar uma folha de estilos de paragrafos a localizagdo
actual sem mover.

Marcador de Estilo Condicional: Escolha esta op¢ao para saltar ou formatar até ao marcador de

estilo condicional seguinte. Para mais informagdes, consulte “Marcadores de Estilo Condicional”.

Caracter: Seleccione esta opgdo para escolher um caracter especifico e, em seguida, introduza o

cardcter na coluna seguinte. Se pretender mover até ou através de um de varios caracteres, introduza
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todos os caracteres sem incluir caracteres entre eles. Por exemplo, se introduzir aqui "abc", a aplicagao

ira parar para "a", “b” ou "c".
» Numero: Escolha esta opgao para saltar ou formatar até a ocorréncia de nimero seguinte.

» Texto: Seleccione esta opcdo para escolher um segmento de texto em particular e, em seguida,

introduza o texto de destino na coluna seguinte.
* Numero de Caracteres: Escolha esta op¢do para formatar um niimero especifico de caracteres.
* Numero de Palavras: Escolha esta op¢io para formatar um niimero especifico de palavras.
 Inicio da Frase: Escolha esta op¢@o para formatar para tras até ao inicio da frase actual.
* Fim da Frase: Escolha esta op¢@o para formatar até ao final da frase actual.

* Inicio do Paragrafo: Escolha esta op¢do para saltar ou formatar para tras até ao inicio do paragrafo

actual.
* Fim do Paragrafo: Escolha esta opcdo para saltar ou formatar até ao final do paragrafo actual.
» Préximo Paragrafo: Escolha esta opgdo para saltar para ou através do proximo paragrafo.
« Ultimo Paragrafo: Escolha esta opgio para saltar para ou através do ultimo paragrafo.
» Numero de frases : Escolha esta op¢do para formatar um niimero especifico de frases.
* Fim do texto: Escolha esta op¢do para avangar ou formatar para até ao fim do texto.
* Inicio do Texto: Escolha esta opgao para saltar ou formatar para tras até ao inicio do texto.

= Quando utiliza o texto como parte de um estilo condicional, também pode utilizar caracteres especiais

(consulte "Codigos de caracteres especiais")

9 Para adicionar uma regra, clique no botao + no final da primeira linha. (Para eliminar uma regra, e

clique no botao -.)
10 Para repetir as regras, marque Repetir Estilo Condicional No e escolha uma opcéo:
» Texto: Seleccione esta opcdo para repetir quando um segmento de texto em particular for encontrado
e, em seguida, introduza o texto de destino no campo.

» Caricter: Seleccione esta opgdo para repetir quando um caracter especifico for encontrado e, em
seguida, introduza o caracter na coluna seguinte. Se pretender repetir em cada ocorréncia de um de

diversos caracteres, introduza todos os caracteres sem incluir caracteres entre eles. Por exemplo, se

introduzir aqui "abc", a aplicagdo ird repetir quando encontrar "a", “b” ou "c".

* Marcador de Estilo Condicional: Escolha esta opgao para repetir quando for encontrado um

marcador de estilo condicional.

* Todos os Paragrafos: Escolha esta op¢@o para repetir no inicio de cada paragrafo.
11 Clique em OK.

"% Também pode criar um estilo condicional clicando em Novo 5iF na paleta Estilos Condicionais.

Pode duplicar um estilo condicional clicando em Duplicar @ na paleta Estilos Condicionais.

Aplicar um estilo condicional

Para aplicar um estilo condicional
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1

Aceda a paleta Estilos Condicionais (menu Janela).

Sem estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionais

Seleccione a primitiva Contetiido de Texto {T] e seleccione os paragrafos de destino ou coloque o

cursor de texto no local onde pretende que a aplicagdo do estilo condicional inicie.

Clique no nome do estilo condicional na paleta Estilos Condicionais.

Note que assim que aplicar um estilo condicional ao texto, esse texto continuara a ser formatado
automaticamente até remover o estilo condicional. Para remover um estilo condicional de um
paragrafo, seleccione o paragrafo ou coloque o ponto de insergéo do texto no paragrafo e, em seguida,

clique e,Sem Estilo Condicional na paleta Estilos Condicionais.

Remover estilos condicionais

Existem dois métodos para remover estilos condicionais do texto ao qual foram aplicados:

Para remover os estilos condicionais dos paragrafos seleccionados e reverter o texto para as folhas
de estilos subjacentes, escolha Reverter Para o Estilo Base a partir do menu da paleta Estilos

Condicionais.

Para remover os estilos condicionais dos paragrafos seleccionados e manter o estilo aplicado pelos
estilos condicionais no lugar, clique em Sem Estilo Condicional na paleta Estilos Condicionais

ou escolha Resolver Estilo Condicional a partir do menu da paleta Estilos Condicionais.

Utilizar marcadores de estilo condicional

Se ndo existir qualquer aspecto natural de um fluxo de texto (tal como um caracter especifico ou o
final de uma frase) em que a aplicag@o de um estilo condicional ¢é iniciada ou terminadas, podera
introduzir um caracter de largura zero denominado marcador de estilo condicional. Por exemplo,
suponha que tem um ficheiro de texto simples que contém uma série de artigos com varios paragrafos,
cada um deles com uma manchete de um paragrafo. Ainda podera utilizar os estilos condicionais

para os formatar, da seguinte forma:

Insira um marcador de estilo condicional no inicio de cada manchete. Para inserir um marcador de
estilo condicional, seleccione Utilitarios > Inserir caracter > Especial > Marcador de estilo

condicional.
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Agricolae-divinus-praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-saetosus-cathedras-cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.§

Ossifragi-agnascor-catellif
Satis-adlaudabilis-cathedras-plane-spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi,-quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f
Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis.-§
[Catelli-insectat-quadrupeis
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter-praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffraaarit-fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Texto simples com marcadores de estilo condicional (destacados a amarelo)

2 Criaum estilo condicionar que aplique a folha de estilos de paragrafos Manchete ao primeiro paragrafo
e a folha de estilos de Corpo até a proxima ocorréncia de um marcador de estilo condicional. No
fundo da caixa de didlogo Editar estilo condicional, scleccione Repetir estilo condicional no ¢

seleccione Marcador de estilo condicional.

Editar estilo condicional

Nome: {News Items ]

Aplicar ¢ 9l Head...
Aplicar + 91 Body

Através * Fim do paragrafo + (CIC]
At ador de estilo condicional ¢ o®

# Repetir estilo condicional no | Marcador de estilo condi... |+ ]

Estilo condicionar que utiliza marcadores de estilo condicional

3 Aplica o estilo condicional ao texto. Cada artigo é formatado automaticamente.

Agricolae divinus praemuniety

Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut'saetosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catellif

Satis- adlaudabilis: cathedras: plane- spinosus: amputat- gulosus- ossifragi,

quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.{

Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-satis-vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis.-

Catelli-insectat quadrupeis

Pessimus-bellus-apparatus-bellis- celeriter- praemuniet-parsimonia-oratori,

Texto com estilos condicionais aplicados

Editar um estilo condicional

Existem dois métodos para editar um estilo condicional:
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* Escolha Editar > Estilos Condicionais, seleccione o estilo condicionar e, em seguida, clique em
Editar.

Seleccione o estilo condicional na paleta Estilos Condicionais e clique em Editar Z.

Para eliminar um estilo condicional, utilize o botdo Eliminar na caixa de didlogo Estilos Condicionais

ou seleccione o estilo condicional na paleta Estilos Condicionais e clique em Eliminar [}

Marcas e numeracao

Em alternativa a utilizagdo de marcas e nimeros criados ¢ formatados manualmente, pode criar listas

com marcas ¢ numeragdo com estilos de marca, estilos de numeragao e estilos de contorno.

Um estilo de marca descreve o aspecto de uma marca, a distancia a que esta se encontra do texto e

o seu alinhamento.

Um estilo de numeragdo descreve o aspecto de um nimero, a distdncia a que este se encontra do

texto e o seu alinhamento.

Um estilo de contorno define as indenta¢des para até nove niveis de indenta¢do. Pode associar um
estilo de marca ou numeragdo a cada nivel. Também podera escolher se pretende incluir os nameros

dos niveis anteriores da mesma forma que faria nalguns tipos de contornos.

Para aplicar uma marca, numeragao ou estilo de contorno, utilize o menu pendente /123 localizado
na parte lateral direita do separador Atributos de paragrafo da paleta Medidas. Se tiver aplicado
um estilo de contorno, os botdes Diminuir Indentacio ¢ Aumentar Indentacdo permitem-lhe

aumentar e diminuir o nivel de indentagdo de um paragrafo.

Nenhum
© Estilo de marcas predefinido

Estilo de numeracao predefinido

Contorno simples
Contorno marcas predefinido
Contorno numerado predefinido

Menu pendente /123 e botdes de indentagdo

Para além das defini¢des nos estilos de marca, numerago e contorno, existe um atributo de paragrafo
denominado DistAncia Minima da Marca/Numeracio para o Texto (tabulagio Estilo > Formatos >
Formatos). Este valor permite-lhe lidar com situagdes em que um nimero alinhado a esquerda ou

ao centro provoca o avango do paragrafo.

Trabalhar com estilos de marca

Um estilo de marca descreve o aspecto de uma marca, a distancia a que esta se encontra do texto e

o seu alinhamento.

Para criar um estilo de marca, escolha Editar > Estilos de Marca, Numeracio e Contorno ¢, em
seguida, escolha Estilo de Marca a partir do botdo Novo na caixa de didlogo Estilos de Marca,

Numeragio e Contorno. E apresentada a caixa de dialogo Editar Estilo de Marca.
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Editar Estilo de Marca

Nome: Bullet 1

Estilo de Caracteres: | A Herdar do Paragrafo ﬂ

Caracteres de Marca:

Tamanho: 100% B
Dotexto: -025" | (@ Absoluto () Relativo (em Ems)
Alinhamento: | Esquerda v

( Cancelar ) oK)

Caixa de didlogo Editar Estilo de Marca

Para controlar o estilo da marca, seleccione uma op¢ao no menu pendente Estilo de Caracteres.
Escolha Herdar do Paragrafo para utilizar a formatagdo de caracteres do paragrafo para a marca
ou escolha uma folha de estilos de caracteres para utilizar a formatagdo dessa folha de estilos de

caracteres.
Introduza o caracter ou caracteres de marca efectivos no campo Caracteres de Marca.

Se herdar a formatagdo da marca a partir do paragrafo, pode alterar o tamanho do caracter ou caracteres

de marca utilizando o campo Tamanho.

O valor Do texto controla a distdncia a que a marca esta do paragrafo. Pode especificar esta distancia
em unidades Absoluto ou clicar em Relativo (em Ems) e especificar o valor em espagos. A opgao
Relativo (em Ems) podera ser preferivel quando utilizar o estilo de marca com um texto de tamanho

diferente.

E(— Indentagdo do paragrafo

* Distéancia da Marca (-.25")

:Este paragrafo de Nivel 1 ten

.I]D n” o 11IMmMmAA ‘;ﬂf]ﬂﬂ{"‘)f‘gf\ f]ﬂ DI

Distancia da marca

Alinhamento controla o alinhamento da marca relativamente ao ponto de distancia.

< Extremidade do rectangulo < Extremidade do rectéangulo <= Extremidade do rectéangulo
3 de texto e de texto : de texto

- Distancia da Marca - Distancia da Marca - Distancia da Marca
Este pardgrafo de Ni Este paragrafo de Ni Este paragrafo de Ni
de 0" e uma indentac de 0" e uma indentac de 0" e uma indentac
':\ar:’\rrra{:n l'nm 1TImMmAa T ;’\QYQ’("Y"JF{\ tom 11ma T 3’\01‘3’("1“’3;{\ fpm hhhaals} T

Marcas alinhadas a esquerda, ao centro e a direita

Pode aplicar um estilo de marca utilizando trés métodos:

Escolhendo o nome do estilo da marca no menu /123 na tabulagdo Atributos de Paragrafo da
paleta Medidas. Se utilizar este método, a marca é posicionada a esquerda da indentagdo da primeira

linha do paragrafo segundo o respectivo valor Do texto.

Escolhendo o nome do estilo do contorno que utiliza o estilo de marca no menu ¢/123 na tabulagio

Atributos de Paragrafo da paleta Medidas. Se utilizar este método, a posi¢do da marca sera
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controlada pelo estilo de contorno. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com estilos de

contorno."

» Associe o estilo de marca a uma folha de estilos de paragrafo e, em seguida, aplique essa folha de
estilos de paragrafo ao texto. Para mais informagdes, consulte "Marcas, numeragdo, contornos e
folhas de estilo."

Trabalhar com estilos de numeracao

Um estilo de numeragdo descreve o aspecto de um niimero, a distancia a que este se encontra do

texto e o seu alinhamento.

Para criar um estilo de numeragao, escolha Editar > Estilos de Marca, Numeracio e Contorno ¢,
em seguida, escolha Estilo de Numeracao a partir do botdo Novo na caixa de didlogo Estilos de

Marca, Numeracio e Contorno. E apresentada a caixa de dialogo Editar Estilo de Numeracio.

Editar Estilo de Numeragédo

Nome: ' Roman LC

Estilo de Caracteres: | A Herdar do Paragrafo _t]
Formato: | i,ii,jii,iv "ﬂ
Prefixo: | Sufixo:
Tamanho: [100¢ | @)
Do texto: [-0.25* | @ Absoluto () Relativo (em Ems)
Alinhamento: [ Esquerda &

( Cancelar ) ( oK )

Caixa de dialogo Editar Estilo de Numeracio

Para controlar o estilo da numeragéo, seleccione uma opg¢ao no menu pendente Estilo de Caracteres.
Escolha Herdar do Paragrafo para utilizar a formatacéo de caracteres do paragrafo para a numeragio
ou escolha uma folha de estilos de caracteres para utilizar a formatacao dessa folha de estilos de

caracteres.
Escolha um formato de nimero no menu pendente Formato.

Se pretender colocar caracteres de prefixo ou sufixo em torno do niimero, introduza-os nos campos

Prefixo e Sufixo.

Se herdar a formatagdo da numeragéo a partir do paragrafo, pode alterar o tamanho dos nimeros

utilizando o campo Tamanho.

O valor Distancia controla a distancia a que cada niimero esta do paragrafo. Pode especificar esta
distancia em unidades Absoluto ou clicar em Relativo (em Ems) ¢ especificar o valor em espagos.
A opcao Relativo (em Ems) podera ser preferivel quando utilizar o estilo de numeragao com um

texto de tamanho diferente.

= O alinhamento ¢ a deslocagdo funcionam da mesma forma que o alinhamento e deslocagdo de marcas.

Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com estilos de marca."

Pode aplicar um estilo de numeragao utilizando trés métodos:
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* Seleccione o nome dos estilos de numera¢do no menue/123 no separador Atributos de paragrafo
da paleta Medidas. Se utilizar este método, os nimeros sdo posicionados a esquerda da indentagio

da primeira linha do paragrafo segundo o respectivo valor Distancia.

* Seleccione um estilo de contorno que utilize um estilo de numerag@o no menu */123 no separador
Atributos de paragrafo da paleta Medidas. Se utilizar este método, a posi¢do dos ntimeros sera
controlada pelo estilo de contorno. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com estilos de

contorno."

» Associe o estilo de numeragao a uma folha de estilos de paragrafo e, em seguida, aplique essa folha
de estilos ao texto. Para mais informagdes, consulte "Marcas, numeragdo, contornos e folhas de

estilo."

Para alterar o niimero de inicio de um paragrafo, seleccione Estilo > Formatos, marque a opgao

Reiniciar numeracio ¢ introduza um numero de inicio no campo Iniciar em.

Trabalhar com estilos de contorno

Um estilo de contorno define as indentagdes para até nove niveis de indentagdo. Pode associar um
estilo de marca ou numerag@o a cada nivel. Também podera escolher se pretende incluir os niimeros

dos niveis anteriores da mesma forma que faria nalguns tipos de contornos.

Para criar um estilo de contorno, escolha Editar > Estilos de Marca, Numerag¢iao e Contorno e,
em seguida, escolha Estilo de Contorno a partir do botdo Novo na caixa de dialogo Estilos de

Marca, Numeracio e Contorno. E apresentada a caixa de didlogo Editar Estilo de Contorno.

Editar Estilo de Contorno

Nome: iFuII Outline [

Nivel Indentacdo Estilo de Marca Ou Numeragdo Incluir Niveis Inferiores /Separador

1 0.25" 123 Arabic :

2 0.25" 123 Roman UC : o
3 0.25" 123 Alpha UC s o
4 0.25" 123 Roman LC : &
5 0.25" 123 Alpha LC : =
6 0.25" ® Bullet 1 s (=
7 0.25" Nenhum : 0
8 0.25" Nenhum : (=]
9 0.25" Nenhum : =}

(" Cancelar ) ( OK )

Caixa de didlogo Editar Estilo de Contorno

Cada estilo de contorno dispde de nove niveis, apesar de ndo ser necessario utilizar todos. Cada nivel
dispde de uma indentagdo, que podera especificar no campo Indentacio para esse nivel. As
indentagdes sdo aplicadas cumulativamente; se o nivel 1 dispor de uma indentagéo de 6 pt e o nivel

2 de uma indentag@o de 6 pt, um paragrafo no nivel 2 sera indentado em 12 pt.

As indentagdes do estilo de contorno s@o aplicadas na parte superior das indentagdes do paragrafo.
Se um paragrafo apresentar uma indentagdo a esquerda de 12 pt e a indentagdo para o primeiro nivel

de um estilo de contorno for de 6 pt, um paragrafo no nivel 1 seria visualmente indentado em 18 pt.

Cada nivel pode dispor de um estilo de marca numeragéo ou de ambos. Para atribuir um estilo de
marca ou numeragao a um nivel, escolha uma opgéo na coluna Estilo de Marca ou Numeragao

para esse nivel.
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Nivel de Indentagao para Nivel 1 (0p)
K Distancia da Marca (p6)

.EEste texto estd no Nivel 1.

3| Nivel de Indentagdo para Nivel 2 (Op + p12)
Distancia da Marca (p12)

ste texto esta no Nivel 2.

-——-) Nivel de Indentagéo para Nivel 3 (Op + p12 + p12)
: Distancia da Marca (p12)

ste texto estd no Nivel 3.

—> Nivel de Indentagdo para Nivel 4 (Op + p12 + p12 + p12)
: Disténcia da Marca (p12)

1. Este texto esta no Nivel 4.

-—) Nivel de Indentagéo para Nivel 5 (Op + p12 + p12 + p12 + p16)
: Disténcia da Marca (p16)

1) [Este texto estd no Nivel S.

—> Nivel de Indentagéo para Nivel 6 (Op + p12 + p12 + p12 + p16 + p12)
: Distancia da Marca (p6)

o Este texto estd no Nivel 6.

Este diagrama ilustra a relagao entre as indenta¢des dos niveis e as distancias das marcas. As distancias
das marcas funcionam da mesma forma.

A coluna Incluir Niveis Inferiores/Separador permite-lhe optar por agrupar os numeros dos niveis
inferiores ao inicio de um numero e especificar a forma como os nimeros dos diversos niveis sdo
separados. Por exemplo, se marcar esta caixa para o nivel 3 e especificar um ponto final como

separador, a numeragao para o texto do nivel-3 podera ter este aspecto:
1.3.1 Este paragrafo esta no nivel 3.
1.3.2 Este paragrafo esta no nivel 3.
1.3.3 Este paragrafo esta no nivel 3.

Quando incluir nimeros a partir de niveis inferiores e utilizar alinhamento de numeros a esquerda
ou ao centro, ¢ possivel que os nimeros se estendam para 14 da distancia do niimero e pode,
potencialmente, sobrepor-se ao texto. Para resolver este problema, existe um atributo de paragrafo
denominado DistAncia Minima da Marca/Numeracéo para o Texto (tabulagio Estilo > Formatos >
Formatos). Se a extensdo de um niimero superar a distancia do mesmo, a aplicagdo move o texto

do paragrafo para a direita para que exista sempre uma distancia suficiente entre o numero e o texto.
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[Forma(os | Tabulagbes  Réguas ]

Indent. esquerda:

Primeira linha: p* @ Num. de caracteres: 1

P Nimero de Linhas: 3
Indent. direita: 0"

Entrelinha: Restringir auto

0
] [_] Manter linhas juntas

Espag. anterior: 0" ) Todas as linhas do §

Espag. posterior: 0" ) Inicio: 2 Fim: 2

i s »«‘3 -
Alinhamento: | Esquerda v () Manter com o préximo 9

He): | Standard %] [ Ajustar a Quadricula
Alinh. Car.: | Linha base v Quadricula de
Linha base
Conjunto de Caracteres Desviados: | Nenhum 'y

@ima da Marca/Numeragdo para o Texto:D

—vrTeEruTOuTme B

[ Reiniciar Numeragao Iniciar em: | 1

(" Aplicar ) ( cCancelar ) 0k )

Campo Distincia Minima da Marca/Numeragio para o Texto

PR I SO O .|.l 11 .|.|.|.I.|.2I.|.I.|.|.|.I.|.3|.|.I.|.|.|.I.|.4I.
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prat
colae. Pssifragi praemuniet agricolae. Ossifre
1{1.1.1 Os$ifragi praemuniet agricolae.Ossifragi g
agrfcolae..Ossifragi praemuniet agricolae.

1.1{1.1.1 rf)ssifragi praemuniet agricolae.

1.2 Ossifraai nraemuniet aaricolae.

Marcas, numerac¢ao, contornos e folhas de estilo

Aplicagao do valor Distdncia Minima da Marca/Numeracio para o Texto

Existem dois métodos para aplicar um estilo de contorno ao texto:

Escolha o nome do estilo do contorno no menu /123 na tabulagdo Atributos de Paragrafo da paleta
Medidas.

Associe o estilo de contorno a uma folha de estilos de paragrafo e, em seguida, aplique essa folha
de estilos de paragrafo ao texto. Para mais informagdes, consulte "Marcas, numeragdo, contornos

e folhas de estilo."

Para associar uma marca, numeragdo ou estilo de contorno a uma folha de estilos de paragrafo:
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1 Apresente a tabulagdo Formatos da caixa de didlogo Editar Folha de Estilos do Paragrafo (Editar >
Folhas de Estilos > Nova ou Editar).

2 Escolha uma marca, numeragdo ou estilo de contorno a partir do menu pendente */123.

Editar Folha de Estilos de Paragrafo

Nome: [outling l

[ Gerais | Formats | Tabulacdes Réguas |

Leftindent: 0 | [ DropCaps

First Line: o~ | @ Character Count: 1
Line Count: 3
Right Indent: 0"
. Nenhum
Leading: |Restringiri ¢ Estilo de marcas predefinido

123Estilo de numeracdo predefinido

Space Before: 0"

spaceafter: 0 AL

; . 13Alpha UC
Alignment: | Esquerda. 123 Arabic
® Bullet 1

H&): | Standard
——— BRoman LC
T
Char Align: | RomanBa 123Roman UC
“ZContorno simples
“ZContorno marcas predefinido
:=Contorno numerado predefinido

Hanging Character Set:

Mojigumi Set:
v :=Full Outline
*/123 \mrum e,

Minimum Bullet/Number Distance from Text: p*

Associar uma marca, numeragao ou estilo de contorno a uma folha de estilos de paragrafo:

Quando aplica esta folha de estilos a um paragrafo, também serdo aplicadas a marca,
numeragao ou estilo de contorno.

Posicionar texto em rectangulos de texto

Os topicos seguintes explicam as varias formas de controlar o posicionamento vertical e horizontal

de texto em rectangulos de texto.

Utilizar a quadricula de base de linha
As versdes 7.0 ¢ anteriores do QuarkXPress incluiam uma fun¢do denominada Quadricula de Base
de Linha. A quadricula de base de linha era uma série regularmente espagada de linhas horizontais
invisiveis, desde o topo até ao fim de cada pagina. A protecgdo de paragrafos na quadricula de base
de linha permite alinhar bases de linha de uma coluna a outra coluna e de um rectangulo a outro

rectangulo, ao longo de uma pagina e ao longo de areas de trabalho.

No QuarkXPress 8.0, a fungdo Quadricula de Base de Linha foi substituida pela fungdo Quadricula

de Desenho. Para mais informagdes, consulte "Trabalhar com quadriculas de desenho".
Alinhar texto verticalmente

Existem quatro opcdes para o posicionamento de linhas de texto na vertical, dentro de rectangulos

de texto:
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* Superior: Nos rectangulos de textos alinhados na parte superior, as linhas de texto sdo posicionadas
no rectangulo com a parte superior da primeira linha posicionada conforme especificado na area

Primeira base de linha.

» Centrado: Nos rectangulos de texto alinhados ao centro, as linhas de texto sdo centradas entre o

ascendente da Primeira base de linha e a parte inferior do rectangulo de texto.

+ Inferior: Nos rectangulos de texto alinhados na parte inferior, as linhas de texto sdo posicionadas

com a ultima linha na parte inferior do rectangulo.

+ Justificado: Nos rectangulos de texto justificados, as linhas de texto sdo posicionadas no rectangulo
com a primeira linha posicionada conforme especificado na area Primeira base de linha, a ultima
linha com inserg@o de texto na parte inferior do rectangulo e as restantes linhas justificadas. Ao

alinhar texto verticalmente, pode especificar a distancia vertical maxima entre paragrafos.

Para utilizar estas opcdes, seleccione uma opgao no menu pendente Tipo (separador Item > Alterar >
Texto, area > Alinhamento Vertical. O campo Max. entre § (disponivel apenas quando esta
seleccionada a opgao Justificado no menu pendente Tipo) permite-lhe especificar a quantidade de

espago que pode ser inserido entre paragrafos justificados verticalmente.

= As opgdes de alinhamento Centrado, Inferior e Justificado destinam-se apenas a areas de texto

rectangulares e podem ser interrompidas por itens obstrutivos.

Especificar a insercio de texto
A insercdo de texto permite-lhe especificar a distancia a que o caracteres sdo inseridos em relagdo
ao limite interior de um rectangulo de texto. Para especificar a inser¢@o de texto para um rectangulo
de texto activo, utilize os controlos de inser¢do de texto (Item > Alterar > Texto na area > Insercio
de texto). Para especificar a mesma insergdo para os quatro lados, deixe a opgéo Miiltiplas Insercdes
desmarcada e, em seguida, introduza um niimero no campo Todos os Limites. Para especificar
diferentes inser¢des para os quatro lados, seleccione Miiltiplas Insercdes e, em seguida, introduza

nimeros nos campos Superior, Esquerda, Inferior e Direita.

Controlar a utilizacio de tipos

Para ver e substituir tipos, abra o painel Tipos da caixa de didlogo Utiliza¢iio (menu Utilitarios).
Este painel apresenta a lista de todos os tipos utilizados no projecto activo. Para substituir cada
ocorréncia de um tipo, seleccione o nome do tipo, clique em Substituir ¢ escolha um tipo de

substituigdo.

= Se um tipo for listado no separador Tipos (Utilitarios > Utilizagio) como [Nome do Tipo], precedido
de um niimero negativo, o sistema que esta a utilizar ndo tem esse tipo instalado. Quando isto acontece,
pode instalar o tipo necessario e reabrir o documento ou pode utilizar o comando Utilizacio para

localizar as ocorréncias do tipo e aplicar um tipo diferente.

Converter texto em rectingulos

Para converter o caracter ou os caracteres seleccionados num rectangulo de imagem Bézier, seleccione

uma opgao no submenu Item > Texto para Rectingulo.
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Para converter texto seleccionado em rectangulos de imagem Bézier ndo posicionados, seleccione

Item > Converter Texto em Rectiangulos > Nao posicionado.

Para converter texto seleccionado em rectangulos de imagem Bézier posicionados, seleccione Item >

Converter Texto em Rectingulos > Posicionado.

Para converter todo o conteudo de um rectangulo de texto ou multiplos rectdngulos de texto em
rectangulos de imagem Bézier ndo posicionados, seleccione Item > Converter Texto em

Rectiangulos > Converter Todo o Rectangulo.

Para mais informacdes, consulte "Compreender formas Bézier" e " Utilizar rectangulos posicionados".

=P Nas versdes 8 e posteriores do QuarkXPress, pode converter em rectangulos mais do que uma linha

de texto em simultineo.

Utilizar o contorno de texto

A fung@o de contorno de texto permite-lhe controlar a forma como o texto ¢ posicionado por tras, a
volta ou dentro de itens e imagens. Pode especificar o posicionamento do texto a volta do item ou

pode criar percursos de contorno personalizados e alterd-los manualmente.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelli, utcunque
Octavius pessimus fortiter
conubium santet Caesar,
et cathedras incredi-
biliter frugaliter cor- ]
rumperet concubine, € N
utcunque lascivivs suis verecunde ."o—‘“, ? ’ _

etiom fiducias aegre verecunde
fermentet incredibiliter lascivius
suls, et optimus adloudabilis

fiducias pessimus spinosus deciperet
suls, quamquam satis pretosius

o mbrima man il em A mb i —n i .

cari concubine, quod adfabilis um- T\l :
braculi spinosus vocificat syrtes, y
-

A fun¢@o de contorno constitui um método excelente de tornar uma pagina mais atractiva.

Contornar completamente um item com texto

Para contornar completamente um item, seleccione um rectangulo de texto com a primitiva Contetido

Contornar Completamente.

=P O facto do texto contornar trés lados ou todos os lados de um item é determinado pelo rectingulo
de texto e ndo pelos itens que obstruem o texto. Este € o tinico controlo de contorno que actua no
rectangulo de texto propriamente dito. Todos os outros controlos de contorno actuam no(s) item(ns)

posicionado(s) a frente do rectangulo de texto.

Contornar linhas e percursos de texto com texto

Para aplicar contorno de texto a uma linha ou percurso de texto a frente de um rectangulo de texto,
especifique a linha ou o percurso de texto, seleccione Item > Contorno e, em seguida, seleccione

uma opg¢do no menu pendente Tipo:
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* Seleccione Nenhum para colocar texto por tras da linha ou percurso de texto.

* Seleccione Item para colocar texto & volta da linha ou percurso de texto. Pode especificar a distdncia
que o texto mantém das margens superior, inferior, esquerda e direita do item seleccionado. Se o
item seleccionado for um percurso de texto, o outro texto apenas sera colocado a volta do percurso,

e ndo do texto do percurso.

* Seleccione Manual para criar um percurso de contorno editavel. Pode especificar uma nova distancia
do percurso em relagdo ao texto e, em seguida, alterar esse percurso seleccionando Item > Editar >
Contorno. Para informagdes sobre como alterar um percurso de contorno, consulte "Aperfeicoar

um percurso de contorno" ¢ "Editar um percurso de contorno".

Contornar rectingulos de texto com texto

Para aplicar contorno de texto a um rectangulo de texto a frente de outro rectangulo de texto,
especifique o rectangulo de texto da frente, seleccione Item > Contorno e, em seguida, seleccione

uma opg¢do no menu pendente Tipo:

* Seleccione Nenhum para colocar texto por tras de um rectangulo de texto activo.

* Seleccione Item para colocar texto a volta de um rectangulo de texto activo. Se o rectangulo de texto
for rectangular, introduza valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior ¢ Direita, para aumentar
ou diminuir a 4rea do contorno. Se o rectangulo de texto nio for rectangular, ¢ apresentado um tinico

campo Do texto.

Contornar imagens com texto

As aplicagdes de edi¢do de imagens permitem incorporar percursos € canais alfa numa imagem. Um
percurso ¢ uma forma de Bézier suave, enquanto um canal alfa ¢, normalmente, uma imagem de

niveis de cinzento. Geralmente, tanto os percursos como os canais alfa sdo utilizados para determinar
quais as partes de uma imagem que devem ser apresentadas e quais as partes que devem ficar ocultas

ou transparentes.

Se importar uma imagem que possui um percurso ou canal alfa incorporado, pode utilizar esse
percurso ou canal alfa para controlar a forma como o texto contorna essa imagem. Mais
especificamente: A aplicacdo pode pesquisar um percurso ou canais € criar um percurso de contorno

de texto com base nas informagdes.

Para aplicar contorno de texto a um rectangulo de imagem a frente de um rectangulo de texto,
especifique o rectangulo de imagem, seleccione Item > Contorno e, em seguida, seleccione uma

op¢do no menu pendente Tipo:

* Seleccione Nenhum para colocar texto por tras do componente de imagem activo.

* Seleccione Item para colocar texto a volta dos limites do componente de imagem. Se o componente
de imagem for rectangular, introduza valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior ¢ Direita,
para aumentar ou diminuir a area do contorno. Se o componente de imagem néo for rectangular, é

apresentado um unico campo Do texto.

* Seleccione Imagem Automatica para criar um percurso de recorte e de contorno Bézier com base

nas areas ndo brancas da imagem.

* Seleccione Percurso Incluido para colocar texto a volta de um percurso incorporado numa imagem,

utilizando uma aplicagdo de edi¢do de imagens.

* Seleccione Canal Alfa para colocar texto a volta de um canal alfa incorporado numa imagem,

utilizando uma aplicag@o de edigdo de imagens.
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Seleccione Areas Excepto Branco para criar um percurso de contorno com base no objecto da
imagem. Consoante o valor do campo Simples, o percurso de contorno ira contornar uma figura

escura dentro de uma imagem maior branca ou quase branca (ou vice-versa).

Seleccione Como Recorte para definir o percurso de contorno de texto para o percurso de recorte

seleccionado no separador Recorte.

Seleccione Limites da Imagem para colocar texto a volta da "area de tela" rectangular do ficheiro
de imagem importado. Isto inclui todas as areas de fundo branco guardadas com o ficheiro de imagem
original. Introduza valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior e Direita, para aumentar ou

diminuir a distancia do texto em relagdo aos limites da imagem.

O percurso interior da area Pré-visualizacio representa o percurso de contorno e o contorno exterior

representa o rectangulo de imagem.

Contorno |

Pré-visualizacao:

Tipo:  Percurso Inclu... I'§
Percurso Inexistente v
Do
Tolerdncia
Ru =
( Repetir ) ( Cortar pelo Rectingulo 3
< Informacao:
SUpLES Canais Alfa: 0
Percursos Integrados: 0
) Inverter

E Apenas Limites Externos

E Restringir ao Rectingulo

Separador Contorno da caixa de didlogo Imagem, mostrando uma pré-visualizagdo de contorno

Aperfeicoar um percurso de contorno

Quando selecciona Imagem Automatica, Percurso Incluido, Canal Alfa, Areas Excepto Branco
ou Como Recorte no menu pendente Tipo (Estilo > Imagem > Contorno), os campos seguintes

permitem-lhe manipular o percurso de contorno:

Do texto altera o tamanho do percurso de contorno. Valores positivos resultam num percurso de
contorno superior a definigdo original; valores negativos diminuem a quantidade de imagens incluidas

no percurso de contorno.

Ruido permite-lhe especificar o percurso fechado mais pequeno permissivel. Serd ignorado qualquer
percurso fechado inferior ao valor de ruido. Os valores de ruido sdo tteis para limpar percursos de

contorno e torna-los mais faceis para a saida.

Suavizac¢io permite-lhe controlar a exactiddo do percurso. Um valor mais reduzido cria um percurso
mais complexo, com um maior niimero de pontos. Um valor mais alto cria um percurso menos

exacto.
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4 Simples determina a defini¢do do "branco". Sdo excluidos todos os pixels definidos como "branco".
Por exemplo, se o valor Simples for 20% e o valor de cinzento de um pixel for igual ou inferior a

20%, o pixel sera considerado "branco" e excluido do percurso de contorno.

Editar um percurso de contorno

Para ajustar um percurso de contorno, seleccione Contorno (Item > Editar). O percurso de contorno
¢ apresentado como um contorno magenta. Pode entdo editar o percurso, tal como em qualquer

objecto Bézier.

Também pode alterar os tipos dos pontos e segmentos do percurso de contorno com os controlos da

paleta Medidas. Para alterar um ponto de um tipo para outro, utilize os seguintes trés botdes:

Ponto Simétrico /" : Um ponto simétrico liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva
continua. O resultado ¢ semelhante a um ponto de curva, mas as asas de curva permanecem sempre

numa linha recta ao longo do ponto e estdo sempre equidistantes do ponto.

Ponto de Curva ¢~ *: Um ponto de curva liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva
continua. As asas de curva permanecem sempre numa linha recta ao longo do ponto, mas podem ser

distanciadas de forma independente.

Vértice 1: Um vértice liga duas linhas rectas, uma linha recta e uma linha curva ou duas linhas
curvas descontinuas. Com linhas curvas, as asas de curva do vértice podem ser manipuladas de forma

independente, normalmente para formar uma transig¢do de forma entre os dois segmentos.

Para alterar o caracter de um segmento de linha, utilize um dos seguintes botdes:

Segmento Recto "\.: Torna o segmento activo recto.

Segmento Curvo : Torna o segmento activo curvo.

= Também pode alterar tipos de pontos e de segmentos no submenu Estilo > Tipo de Ponto/Segmento.

Trabalhar com percursos de texto

Um percurso de texto é uma linha a qual pode adicionar texto. Pode manipular a forma como o texto
se posiciona no percurso, os atributos do texto (como o tipo, a cor e o tamanho) e os atributos de

forma e estilo do percurso.

Para adicionar texto a uma linha ou percurso, seleccione a primitiva Contetido de Texto L} e faca

duplo clique na linha ou percurso.

Para controlar forma como o texto se posiciona no percurso de texto seleccionado, abra o separador
Percurso do Texto da caixa de didlogo Alterar (menu Item) e clique num botdo da drea Orientacio
do Texto para seleccionar a forma como o texto se posiciona no percurso. Também pode seleccionar
uma op¢ao no menu pendente Alinhar Texto para determinar qual a parte de um tipo que ¢ utilizada

para posicionar caracteres no percurso.
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Criar capitulares

Capitulares sdo caracteres iniciais que ficam desviados duas ou mais linhas abaixo da primeira linha
de um paragrafo. A fungdo automatica Capitulares aumenta os caracteres capitulares e contorna

automaticamente os capitulares com o paragrafo. O tipo e o estilo coincidem com o resto do paragrafo.

Para aplicar capitulares a um paragrafo seleccionado, aceda ao separador Formatos da caixa de

dialogo Atributos do Paragrafo e seleccione Capitulares. Para especificar a quantidade de caracteres
utilizados como capitulares, introduza um valor entre 1 e 127 no campo Num. de caracteres. Para
especificar o nimero de linhas que os caracteres sdo desviados, introduza um valor entre 2 e 16 no

campo Numero de Linhas.

atrimonii corrumperet chiiChi,
fermentet aegre vtilitas catel
cunque Octavius pessimus fol
bium santet Caesar, et cathedras incre«

frugaliter corrumperet concubine, utcui
701 <1 vererinde incart conciithine

Os capitulares sao uma excelente forma de tornar o texto mais atractivo.

P (s capitulares sio medidos em percentagem e niio em pontos. Quando selecciona um capitular, o

tamanho predefinido ¢ 100%.

=P Também pode criar capitulares no separador Atributos do Paragrafo da paleta Medidas.

Criar regras por cima e por baixo de paragrafos

E frequente utilizar-se regras por cima ou por baixo do texto, para definir paragrafos, indicar
informagdes relacionadas ou apenas adicionar um efeito grafico ao desenho de pagina. Para criar

regras, utilize o separador Regras da caixa de didlogo Atributos do Paragrafo (menu Estilo).

Utilizar rectangulos posicionados

Pode colar no texto rectangulos e linhas com qualquer forma, de forma a agirem como caracteres e
serem paginados com o texto. Esta fung@o ¢é especialmente 1til quando o texto ¢ repaginado, uma
vez que os itens posicionados sdo repaginados tal como os outros caracteres do texto. Se os itens
ndo forem posicionados e o texto for repaginado, ficam deslocados e podem mesmo sobrepor-se ao

texto.

Posicionar rectangulos e linhas em texto

Quando posiciona um item, este comporta-se como um caracter inserido em texto. Para posicionar

um item:

I Seleccione a primitiva Item P e em seguida, seleccione o item que pretende posicionar.

2 Seleccione Editar > Cortar ou Editar > Copiar.
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pretende posicionar o item.

4  Seleccione Editar > Colar para posicionar o item no ponto de inser¢io de texto.

Cortar, copiar, colar e eliminar rectingulos e linhas posicionados

Para cortar ou copiar um item posicionado, especifique o item, tal como faria com qualquer caracter
de texto, e seleccione Editar > Cortar ou Editar > Copiar. Para colar o item posicionado noutro
local, coloque a barra de inser¢do de texto numa localizagdo diferente e seleccione Editar > Colar.
Para eliminar um item posicionado, especifique o item ou coloque a barra de inser¢do de texto a

seguir ao item e prima Eliminar/Retrocesso.

Remover o posicionamento de rectangulos e linhas

Para remover o posicionamento de um item, especifique-o com a primitiva Item e seleccione Item >
Duplicar para criar uma cépia ndo posicionada do item — o item duplicado sera colocado na pagina

de acordo com as defini¢des da caixa de didlogo Duplicar e Repetir (menu Item). Em seguida,

elimine o item posicionado do texto, seleccionando-o com a primitiva Contetido de Texto iLie

premindo Eliminar/Retrocesso.

Trabalhar com tipos OpenType

OpenType ¢ um formato de tipo de plataforma cruzada, desenvolvido pela Adobe e pela Microsoft,
que integra grandes conjuntos de caracteres e glifos, incluindo muitas vezes fracgdes, ligagdes
discriciondrias, algarismos antigos, etc. Quando ¢ aplicado o tipo OpenType ao texto, pode aceder
a quaisquer opgdes de estilo incorporadas nesse tipo, através da caixa de didlogo Atributos de

Caracter (Estilo > Caracter).

=P O facto de saber qual a diferenga entre caracteres ¢ glifos pode ajuda-lo a compreender como
funcionam os estilos OpenType. Um caracter ¢ um elemento de uma lingua escrita — letras
maiusculas, letras mintisculas, algarismos e pontuag@o sdo caracteres. Um glifo ¢, na realidade, uma
imagem que representa um caracter, possivelmente em diferentes formas. Por exemplo, um algarismo
standard 1 ¢ um caracter, enquanto um algarismo antigo 1 ¢ um glifo. Vejamos outro exemplo: um

ufv e um uin

um junto ao outro sdo caracteres, enquanto a ligacao "fi" é um glifo.

=P Nem sempre existe uma relagdo de um para um entre caracteres e glifos. Em alguns casos, trés
caracteres (tais como um 1, uma virgula e um 4) compdem um glifo de frac¢éo unica. Ou um caréacter
pode ser representado por trés glifos possiveis (trés simbolos diferentes de E comercial, por exemplo).
Pode seleccionar caracteres individuais para formataggo e edigdo, independentemente dos glifos

utilizados.

Aplicar estilos de OpenType

Pode aplicar um "estilo" de OpenType a caracteres, de modo a ver glifos diferentes, especialmente
desenhados ou reposicionados, dentro do tipo actual. Por exemplo, pode aplicar Fracg6es para aceder
a glifos de fracgao especificos, em vez de formatar fracgdes manualmente, redimensionando e
reposicionando caracteres existentes. De igual modo, a aplicacao de Ligacdes Standard representa
caracteres em funcao das ligagdes disponiveis no tipo. (Para mais informagdes, consulte "Utilizar
ligagoes"). Pode aplicar varios estilos em combinagao, embora alguns deles, como Expoente ¢

Indice, seja mutuamente exclusivos.
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Para aplicar estilos de OpenType na caixa de didlogo Atributos de Caracter (Estilo > Caracter)
e nos painéis Editar Atributos de Caracter (Editar > Folhas de Estilos), de modo a definir folhas
de estilos de caracteres e paragrafos, clique na seta situada junto a OpenType, para ver os estilos,
e, em seguida, utilize os selectores para aplicar estilos. Um selector que ndo estd disponivel ou uma

op¢do de menu pendente entre paréntesis indica um estilo de OpenType nio suportado pelo tipo

actual.
Atributos de Caracter. @
Tipo: v Estilos
e ————— v
Tamanho: ‘ 12 pt /| Mormal | SOTbreado
= — [Jcarregado [IMaitisculas
Cor: | MPreto [1télico [versaletes
Tonalidade: | 100% | [] sublinhado [JExpoente
S a Sub. Palavra indice
Opacidade: | 100% v o ) O )
—_— [[Jrasurado Simples [ superior
Escala: |Horizontal v || 100% | [[JRrasurado Duplo [[]contorno
% de ajustamento: | 0 |
Ajustar & Base daLinha: | 0Pt |
[ Activar Ligactes Lingua: i Portugués (Europeu) v ‘
¥ OpenType
O (|
O ] O
O
O O 0
O O
|Nenhum v
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Os estilos de OpenType disponiveis na caixa de dialogo Atributos de Caracter

Os estilos de OpenType incluem os seguintes:
» Ligac¢des Standard: Aplica ligagdes concebidas para melhorar a legibilidade e sdo de utilizagdo
standard.

« Ligacdes Discricionarias: Aplica ligagdes que ndo sdo de utilizagdo standard. Esta funcdo inclui as

ligagdes que podem ser utilizadas para efeitos especiais, de acordo com os gostos do utilizador.
» Caracteres Tabulares: Aplica larguras iguais a numeros.
* Caracteres Proporcionais: Aplica larguras desiguais a numeros.

* Versaletes: Aplica maitsculas pequenas a caracteres ndo CJK (Chinés, Japonés e Coreano) em

minusculas.

* Tudo Versaletes: Aplica maitisculas pequenas a todos os caracteres ndo CJK (Chinés, Japonés e
Coreano).

* Altura de Caracteres: Aplica estilos numéricos modernos que se alinham melhor com o texto que
se encontra todo em maiusculas.

¢ Caracteres Oldstyle: Aplica estilos numéricos que sdo mais apropriados para numeros integrado

em texto.

« Italico: Aplica glifos em italico.
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* Fracgbes: Aplica glifos de frac¢do com barras.
* Letras Ornamentadas: Aplica glifos caligraficos.
* Ordinais: Aplica glifos numéricos ordinais.

* Variantes de Titulos: Aplica glifos em maitsculas, apropriados para titulos em tamanhos de ponto

maiores.

* Variantes Contextuais: Aplica variagdes de glifos alternadas, com base em justaposi¢des contextuais

de texto.
* Formularios Localizados: Substitui formularios predefinidos de glifos por formularios localizados.

» Posiciio: Aplica glifos de expoente, indice, cientifico inferior, numerador e denominador ao texto

seleccionado.

Utilizar ligacdes
Existem dois métodos para utilizar ligagdes: O método legado ou o método OpenType. O método
legado suporta liga¢des standard, tais como fi e fl em tipos PostScript. O método OpenType permite
0 acesso tanto a ligagdes standard como a liga¢des discricionarias, em tipos OpenType. Ambos os
métodos sdo aplicados como atributos de caracteres, o que significa que pode aplica-los a qualquer

texto seleccionado.

+ Para aplicar liga¢des a texto seleccionado, utilizando o método legado, seleccione Activar Ligacdes
no separador Caracter da paleta Medidas (menu Janela) ou seleccione Liga¢des na caixa de dialogo

Atributos de Caracter (Estilo > Caracter).

* Para aplicar ligagdes a texto seleccionado, utilizando o método OpenType, especifique o texto que
utiliza OpenType e, em seguida, seleccione Liga¢des Standard no menu OpenType do separador
Classica ou Caracter, na paleta Medidas (menu Janela). Serdo aplicadas ligagdes fi, fl, ff, ffi, ffl,
f], ffj e th— se estiverem integradas no tipo. Além disso, pode seleccionar Ligacdes Discricionarias
para aplicar ligagdes como ct, sp, st e th. Se qualquer das op¢des de ligagdo for apresentada entre
paréntesis, o tipo OpenType utilizado néo suporta essas fungdes de ligacdo. Também pode seleccionar
Ligacdes Standard e Ligacdes Discricionarias na area OpenType da caixa de dialogo Atributos

de Caracter.

Preferéncias de ligacdes
Pode definir preferéncias para ligagdes, no painel Caracter da caixa de didlogo Preferéncias

(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Apresentacio de Impressio > Caracter):

* Dividir Apés: O valor deste campo especifica um valor de ajustamento ou ajustamento ao par ap6s
o qual as ligagdes serdo quebradas. Com o valor predefinido de 1, se ajustar texto +1 (1/200° de um

espaco quadratim), as ligagdes passam a letras standard.

* Nem "ffi" nem "ffl": Active este selector para evitar ligagdes fi e fl em palavras como "office" ou

"waftle", quando ndo existirem ligagdes ffi e ffl no tipo actual.

Trabalhar com a paleta Glifos

Um glifo ¢ a unidade mais pequena de um tipo — por exemplo, cada letra maiuscula é composta
pelo seu proprio glifo. Para aceder a todos os glifos de um tipo — especialmente um tipo OpenType,
que pode incluir aproximadamente 65.000 glifos — € necessario ver um mapa de caracteres completo.

Pode aceder a esse mapa de caracteres através da paleta Glifos (menu Janela), que lhe permite ver
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todos os glifos do tipo seleccionado, ver glifos em estilo carregado ou itlico, fazer duplo clique

num glifo para inseri-lo no texto e guardar os glifos favoritos, para um facil acesso.

Caflisch Script Pro Regular

Todo o Tipo

A paleta Glifos permite trabalhar mais facilmente com grandes conjuntos de caracteres e tipos de
qualidade profissional.

Para ver os glifos de um tipo, abra a paleta Glifos (menu Janela) e seleccione um tipo no menu

Tipo, situado no canto superior esquerdo. As op¢des disponiveis na paleta Glifos incluem:

Pode utilizar os botdes Carregado e Italico para visualizar as versdes em carregado e italico dos
glifos; se ndo estiverem activas no sistema versdes em carregado, em italico ou em carregado italico
para esse tipo, a aplica¢@o simulara o efeito de carregado, italico ou carregado italico nos glifos, da
mesma forma que quando o utilizador aplica os estilos de letra Carregado e Italico utilizando a
paleta Medidas.

Para ver um subconjunto dos glifos no tipo, seleccione uma op¢ao no menu pendente Mostrar.

Para ver quaisquer alternativas disponiveis para um glifo, clique na caixa situada no canto inferior

esquerdo da célula de um glifo individual.

Se necessario, clique na primitiva Ampliacdo/Reducéo, na paleta, para aumentar o tamanho dos

glifos.

Se necessitar de um ponto de cédigo Unicode de um glifo — por exemplo, para a criagdo de HTML
— pode apontar para o glifo, a fim de visualizar o ponto de cddigo Unicode (representado como

hexadecimal).
Para inserir um glifo no ponto de inser¢@o de texto, faca duplo clique no glifo, na paleta Glifos.

Se utilizar com frequéncia glifos especificos de um tipo, pode guarda-los como favoritos, para um
acesso rapido. Para criar uma lista de favoritos, clique primeiro no expansor, junto de Glifos Favoritos
na paleta Glifos (menu Janela). Em seguida, basta arrastar um glifo para uma célula vazia, na area
Glifos Favoritos. Para eliminar um favorito, prima Control+clique/botio direito+clique no glifo e

utilize 0 menu de contexto.
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Visualizar caracteres invisiveis

A opgdo Invisiveis (menu Ver) ¢ sempre 1til ao editar texto ou ao aperfeigoar a tipografia, uma vez
que permite ver "caracteres invisiveis" comuns, tais como espagos, tabulagdes e mudancas de

paragrafo.

Inserir caracteres especiais

Existem todos os tipos de caracteres especiais para efeitos de tipografia e formatacdo. Pode introduzir
estes caracteres especiais utilizando comandos de teclado ou selecciona-los no submenu Utilitarios >
Inserir Caracter. Cada caracter ¢ apresentado de forma diferente, quando sdo mostrados invisiveis

(Ver > Invisiveis).

Inserir espacos

Para inserir um tipo especifico de espago — como um espago quadratim — no ponto de insergéo de
texto, seleccione Utilitarios > Inserir Caracter > Especial > Espa¢o Quadratim ou Utilitarios >
Inserir Caracter > Especial (inquebravel) > Espaco Quadratim. As op¢des do submenu Espaco
Inquebrivel actuam como "cola" entre duas palavras ou numeros; por exemplo, impedem a ocorréncia

de espagos entre dois elementos "colados" no fim de uma linha.

Inserir outros caracteres especiais

Para inserir um caracter especial que ndo um espago — por exemplo, um travessdo quadratim ou
um caracter marcador de posi¢do de um nimero de pagina actual — no ponto de inserc¢do de texto,
seleccione Utilitarios > Inserir Caracter > Especial ou Utilitarios > Inserir Caracter > Especial

(inquebravel).

Especificar a lingua de caracteres

Pode especificar a lingua que sera utilizada para a hifenizagéo e verificagdo ortografica, aplicando
uma lingua de caracteres ao texto. Isto permite-lhe combinar varias linguas no mesmo pardgrafo
sem originar uma hifenizagdo deficiente ou mais Palavras Duvidosas na Verificacdo Ortografica
(menu Utilitarios). Além de aplicar uma lingua especifica aos caracteres, pode aplicar a definigdo
Nenhum, para que uma palavra nio seja considerada para efeitos de hifenizagdo ou verificacdo

ortografica.

Para aplicar uma lingua a caracteres seleccionados, utilize o menu pendente Lingua da caixa de

didlogo Atributos de Caracter (Estilo > Caracter) ou o separador Caracter da paleta Medidas.

Utilizar a reposicio de tipos

Quando a fungdo Reposi¢do de Tipos est4 activada, se a aplicag@o detectar um caracter que ndo
esteja disponivel no tipo actual, tenta encontrar em todos os tipos activos no sistema um tipo que
inclua esse caracter. Por exemplo, se for aplicado o estilo Helvetica no ponto de inser¢do de texto e
importar ou colar texto que contenha um caracter Kanji, a aplicagdo pode aplicar o tipo Hiragino a
esse caracter. Se aplicagdo ndo conseguir encontrar um tipo activo que contenha esse caracter, este

¢ apresentado como um rectangulo ou um simbolo.
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A fungdo Reposi¢do de Tipos ¢ implementada como uma preferéncia da aplicagdo, o que significa
que esta activada ou desactivada na sua copia do programa. Por predefini¢do, a fungdo esta activada,
mas se necessitar de desactiva-la, desmarque a op¢éo Reposi¢ido de Tipos no painel Reposicio de

Tipos da caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Para mais informagdes sobre a fungdo Reposi¢do de Tipos, consulte "Preferéncias — Aplicagdo —

Reposigdo de Tipos".

Importar e exportar texto com op¢oes Unicode

Pode especificar um tipo de codificagdo quando importar e exportar texto. O tipo de codificacdo
especifica a sequéncia de bytes utilizada para representar cada glifo no texto. Quando trabalhar com
texto internacional ou texto HTML, pode escolher a codifica¢ao apropriada para converter todos os

caracteres do ficheiro em Unicode. As opgdes funcionam do seguinte modo:

A caixa de didlogo Importar inclui um menu pendente Codificacio, quando ¢ seleccionado um
ficheiro de texto simples ou de "XPress Tags". O suporte 16gico tenta determinar a codificagdo dos
ficheiros de texto seleccionados e aplica um tipo de codificagdo apropriado. No entanto, pode escolher

uma opgao diferente para o texto.

A caixa de didlogo Guardar Texto inclui um menu pendente Codifica¢iio quando estiver a exportar

texto em formato de texto simples ou "XPress Tags".

A opgdo Converter aspas continua a converter aspas rectas em aspas de fotocomposigao e os hifenes

duplos em travessoes.

Trabalhar com regras de mapeamento de tipos

Quando abre um projecto, a aplicaco certifica-se de que todos os tipos aplicados ao texto estdo
activos no sistema. Se nao estiverem, ¢ apresentado o alerta Tipos Inexistentes, para que possa
substituir os tipos inexistentes por tipos activos. Pode guardar essas substitui¢des como "regras de
mapeamento de tipos" globais, que podem ser aplicadas automaticamente, sempre que abrir um

projecto.

Para criar uma regra de mapeamento de tipos, abra primeiro um projecto que utilize um tipo inexistente
(inactivo). Clique em Listar Tipos para visualizar o alerta Tipos Inexistentes. Utilize o botdo
Substituir para seleccionar os tipos de substitui¢do para quaisquer tipos inexistentes; em seguida,
clique em Guardar como Regra. Todas as substitui¢cdes listadas no alerta Tipos Inexistentes sdo
guardadas como regras, ainda que sejam apenas seleccionadas algumas substituicdes. Se mudar de
ideias acerca de uma substituicdo, seleccione a respectiva linha e clique em Reiniciar. Também
pode seleccionar Ficheiro > Voltar ao Anterior, depois de abrir o artigo. Sera apresentado novamente
o alerta Tipos Inexistentes e podera efectuar as alteragdes pretendidas. (Note que as alteragdes sdo

aplicadas apenas a esse artigo, € ndo a quaisquer regras que tenha guardado).

Depois de criar uma regra de mapeamento de tipos clicando em Guardar como Regra, no alerta
Tipos Inexistentes, a regra ¢ guardada nas preferéncias da sua copia da aplicacdo e aplicada a todos
os artigos. Se necessitar de alterar, eliminar ou partilhar regras de mapeamento de tipos, seleccione

Utilitarios > Mapa de Tipos.

Pode utilizar o painel Tipos (QuarkXPress/Editar > Preferéncias) para especificar um tipo de

substitui¢do predefinido e definir se o alerta Tipos Inexistentes ¢ apresentado quando abre um
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projecto com tipos inexistentes. Para mais informagdes, consulte " Preferéncias — Aplicagdo —

Tipos".

Trabalhar com quadriculas de desenho

A fungdo de quadriculas de desenho ¢ uma extensdo da fung@o de quadriculas de base de linha das
versoes 7 e anteriores do QuarkXPress e QuarkCopyDesk. As quadriculas de desenho facilitam ainda
mais a defini¢do de quadriculas, permitindo o alinhamento exacto de texto e objectos, tanto em

paginas como em rectangulos de texto.

Para informagdes sobre preferéncias relacionadas com quadriculas de desenho, consulte " Preferéncias

— Apresenta¢do — Guias e Quadriculas".

Compreender as quadriculas de desenho

Uma quadricula de desenho é uma sequéncia de directrizes ndo impressas para o alinhamento de

texto e itens.

Linhas de quadricula

Cada quadricula de desenho inclui as seguintes linhas de quadricula: linha inferior, base da linha,

linha central e linha superior. Pode alinhar texto e itens em qualquer destas linhas de quadricula.
Linha Superior g

Linha Central e - a
Linha Base ce—gm _ > 2

Linha Inferior g

Uma linha de uma quadricula de desenho inclui uma linha inferior, uma base de linha, uma linha
central e uma linha superior.

Quadriculas de pagina modelo e quadriculas de rectingulo de texto
Existem dois tipos de quadriculas de desenho predefinidas: Quadriculas de pagina modelo e
quadriculas de rectangulo de texto. Cada pagina e cada rectangulo de texto tém uma quadricula de
desenho associada. Pode ocultar ou mostrar as quadriculas de desenho de uma apresentagao completa,

seleccionando Ver > Quadriculas de Pagina ou Ver > Quadriculas de Rectangulo de Texto.

Pode configurar uma quadricula de desenho de uma pagina visualizando a respectiva pagina modelo
e seleccionando, em seguida, Pagina > Guias Modelo & Quadricula. Pode controlar uma quadricula
de desenho de uma pagina seleccionando Defini¢des da Quadricula no menu de contexto do

rectangulo de texto.
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066 Project] : Layout 1

PV AT

W

PO AT

Uma pagina com a respectiva quadricula de pagina modelo apresentada, com todas as linhas de
quadricula a mostra.

‘iPro]’ectoZ:Apresenlacéu1 EJ@FX]
0] Apresentacéo 1 |

v e el e i B Lo e e e e =
1
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Um rectangulo de texto com a respectiva quadricula de rectangulo de texto apresentada, com todas
as linhas de quadricula & mostra.

Para mais informagdes, consulte "Utilizar uma quadricula de pagina modelo".

Para utilizar a fung¢do de quadricula de base de linha tal como no QuarkXPress e QuarkCopyDesk

7.x, e versdes anteriores, mostre a base de linha e oculte as outras linhas de quadricula.

Estilos de quadricula

Um estilo de quadricula é um conjunto de defini¢des que descreve uma quadricula — tal como uma
folha de estilos para uma quadricula de desenho. Pode aplicar estilos de quadricula a rectangulos de
texto e utiliza-los como base para quadriculas de pagina modelo. Também pode basear estilos de
quadricula noutros estilos de quadricula. Os estilos de quadricula sdo apresentados na paleta Estilos
de Quadricula (menu Janela). Para mais informacgdes, consulte "Trabalhar com estilos de

quadricula".

Conceitos basicos das quadriculas de desenho

Os topicos seguintes explicam como trabalhar com quadriculas de desenho. Para informagdes sobre

estilos de quadricula, consulte "Trabalhar com estilos de quadricula".
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Para configurar uma quadricula de pagina modelo, abra uma pagina modelo e seleccione Pagina >

Guias Modelo & Quadricula. E apresentada a caixa de didlogo Guias Modelo & Quadricula.

Guias e Quadricula Principais @

Guias de margem Guias de coluna
Superior: | 0.5" ] L Zolunas: | 1
Inferior: | 0.5" & Espa entre col: [0.167"
Esquerda: 0.5 =
Direita: :0.5" 12

Dimensdes do Contetdo: 7.5" x 10"

Definices de Texto | Definigées de Visualizagéo |

Espacejamento de Linhas:| 2.4 pt Entrelinha = 14.4 pt

Posicdo da Linha Base

Tamanho de Tipo:| 12 pt i Dimensionamento Vertical:f 100%

(® Posicionar a lZD% | de | Linha Inferior

O Ler do Tipo:

Deslocacdo: ‘Liﬁhaéuperior v/ [0

[ pré-visualizagio

Linhas dentro da margem: 50

Carregar Definigdes...

l OK ] [ Cancelar ]

Utilize a caixa de dialogo Guias Modelo & Quadricula para controlar as quadriculas de pagina

modelo.

* Na opcdo Guias de Margem, utilize os campos Superior, Inferior, Esquerda e Direita para

especificar o posicionamento das margens em relagdo as margens superior, inferior, esquerda e

direita da pagina. Para sincronizar os valores dos campos Superior ¢ Inferior ou Esquerda e Direita,

clique no icone de corrente situado junto dos campos.

* Na op¢do Guias de Coluna, introduza um valor no campo Colunas para especificar o nimero de

colunas da pagina modelo. Introduza um valor no campo Espa. entre col. para definir o espago entre

colunas.

* O campo Dimensodes do Contetido apresenta a area dentro das guias de margem.

» Para controlar o posicionamento e o espagamento da quadricula, utilize os controlos do separador

Definicdes de Texto. Para mais informagdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador

Definigoes de Texto".

 Para controlar a apresentagdo da quadricula, utilize os controlos do separador Definicdes de

Visualiza¢ao. Para mais informacdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador Defini¢oes de

Texto".

» Para pré-visualizar as alteragdes, a medida que as efectua, seleccione Pré-visualizacéo.

 Para utilizar as especificagdes de uma quadricula de pagina modelo, estilo de quadricula ou folha

de estilos existentes, clique em Carregar Defini¢des. Para mais informagdes, consulte "Carregar

defini¢des de quadricula".
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Configurar uma quadricula de rectingulo de texto

Para configurar uma quadricula de rectangulo de texto, prima Control+clique/clique com o botao
direito do rato no rectdngulo de texto e seleccione Defini¢des da Quadricula. E apresentada a caixa

de dialogo Definicdes da Quadricula.

Definigoes da Quadricula @

‘ Definigées de Texto ‘ Definigées de Visualizagdo |

‘ Tamanho de Tipo:| 12 pt Dimensionamento Vertical: 100% :

‘ () Posicionar a | 20%

Espacejamento de Linhas:| 2.4 ptr [ Entrelinha = 14.4 pt

Posigdo da Linha Base

de ‘ Linha Inferior v/

O Ler do Tipo:

Deslocagdo: |Linha Superior v | | 0"

Linhas dentrodo 2

Pré-visualizacdo

Carregar Definigées... I

OK ] [ Cancelar ]

Caixa de didlogo Defini¢des da Quadricula

Para controlar o posicionamento ¢ o espagamento da quadricula, utilize os controlos do separador
Definicdes de Texto. Para mais informagdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador

Definicoes de Texto".

Para especificar as linhas de quadricula que sdo apresentadas, utilize os controlos do separador
Definicdes de Visualizacio. Para mais informagdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador

Defini¢oes de Visualizagdo".
Para pré-visualizar as alteragdes, a medida que as efectua, seleccione Pré-visualizacio.

Para utilizar as especificagdes de uma quadricula de pagina modelo, estilo de quadricula ou folha
de estilos existentes, clique em Carregar Defini¢des. Para mais informagdes, consulte "Carregar

defini¢oes de quadricula".

Quadriculas de desenho: Separador Defini¢oes de Texto

=

Para determinar o tamanho, a escala e a posi¢do de uma quadricula de desenho, utilize os controlos
do separador Definicdes de Texto. O separador Defini¢oes de Texto ¢ apresentado nas caixas de

dialogo Guias Modelo & Quadricula, Editar Estilo de Quadricula ¢ Definicdes da Quadricula.

Se seleccionar Pré-visualizacio, pode ver os resultados das alteragdes a medida que as vai efectuando.
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[ Definicoes de Texto | Alinhamento das Células = Definicdes de Visualizagao

Tamanho de Tipo: 12 p} i o
Dimensionamento de Tipos: Vertical |§] 100%
Espacejamento de Linhas: 2.4 pt Entrelinha = 14.4 pt

Espacejamento de Caracteres: 0° Sending = 0.167"

Posicao da Linha Base

® Posicionara 20% de ' Linha Inferior ‘r"]

O Ler do Tipo:

12% de Lir ferior

Deslocacdo:  Linha Superior |9 l 0"

Células por Linha: 8

Linhas dentro do 15

g Pré-visualizagao

( Ajustar

)

[

Separador Defini¢cées de Texto de Guias Modelo & Quadricula

Tamanho de Tipo: Introduza um tamanho para determinar a altura de cada linha numa quadricula

de desenho.

Dimensionamento Vertical: Introduza um valor de percentagem para ajustar a altura de cada linha

numa quadricula de desenho, com base no tamanho do tipo.

Espacejamento de Linhas ¢ Entrelinha: Os valores Espacejamento de Linhas e Entrelinha

determinam o espacejamento da quadricula. O espacejamento de linha baseia-se na seguinte formula:

O Tamanho de Tipo multiplicado por Dimensionamento Vertical mais Espacejamento de Linha

¢ igual a Entrelinha. Por exemplo, se 0 Tamanho de Tipo for 12 pt, o Dimensionamento Vertical

sera de 100% e o Espacejamento de Linha de 2 pt, pelo que a Entrelinha sera de 14 pt.

Quando uma quadricula de desenho se baseia numa folha de estilos de paragrafos, o valor Entrelinha

¢ definido na folha de estilos. O valor Entrelinha pode ser um numero especifico ou, se o valor for

auto, resulta do valor Entrelinha auto do separador Paragrafo, da caixa de didlogo Preferéncias

(QuarkXPress/Edit > Preferéncias). Consulte "Carregar defini¢des de quadricula" para obter

informagdes sobre como ligar folhas de estilo a estilos de quadricula.

Posicdo de Base da Linha: Seleccione uma op¢ao nesta area para especificar o posicionamento da

base da linha na quadricula de desenho.

Para especificar a origem de deslocagdo, clique em Posicionar a, seleccione Linha Superior, Centro

(Para Cima), Centro (Para Baixo) ou Linha Inferior no menu pendente de e, em seguida, introduza

um valor de percentagem no campo para especificar a posi¢ao da base da linha em relagéo a linha

superior, linha central e linha inferior.

Para ler a origem de deslocagdo de um tipo, clique Ler do Tipo e seleccione um tipo no menu

pendente. A base da linha definida para o tipo seleccionado determina a posi¢@o da base da linha

para cada linha da quadricula. O valor de percentagem apresentado por baixo da lista de tipos indica

arelacdo entre a base da linha e a linha inferior, no desenho do tipo.

* Deslocacéio: Para controlar o local onde a primeira linha da quadricula de desenho ¢ posicionada na

pagina ou no rectangulo, seleccione Linha Superior, Linha Central, Base da Linha ou Linha

Inferior e introduza o valor de medida no campo.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 145



TEXTO E TIPOGRAFIA

* Ajustar: Clique para visualizar a caixa de didlogo Ajustar Linhas Dentro das Margens para as
quadriculas da pagina modelo. Para mais informagdes, consulte "Caixa de dialogo Ajustar Linhas

Dentro das Margens".

¢ Linhas dentro da margem ou Linhas dentro do rectingulo: Este campo apresenta o numero de

linhas que cabem numa pagina ou num rectangulo, com base nas defini¢des anteriores.

Caixa de didlogo Ajustar Linhas Dentro das Margens

Utilize a caixa de didlogo Ajustar Linhas Dentro das Margens (Guias Modelo & Quadricula >
Ajustar) para alterar o nimero de linhas de quadriculas que cabem dentro das margens de uma
pagina modelo. Muitos dos controlos desta caixa de dialogo também se encontram no separador

Defini¢oes de Texto; as alteragdes reflectem-se em ambos os locais.

Ajustar Linhas Dentro das Margens

Células por Linha: a5 |

0 +1 0 =

— | Linhas dentro da margem: 50

Caracteres por pagina: 2250

® Ajustar Margens

I:] Margem Superior: 1.27 cm @ - Margem Esquerda: 1.27 cm @ 2
W R
St p— v T ]
Margem Inferior: 1.27 cm E ) Margem Direita: 127 cm E} g
Altura do Contetido =25.4 cm Largura do Conteudo = 19.05 cm
' . 1
(U Ajustar Espacejamento
Espaco entre Linhas: 2.4 pt E’ Espaco entre Caracteres: 0cm E]

Entrelinha: 14.4 pt Sending: 0.423 cm

¥ Outros Ajustes

Tamanho de Tipo: 12 pt @ { Horizontal %) [100% E

Deslocagao: | LinhaSu... 54 0cm E

Reinicia Cancelar @

Utilize a caixa de dialogo Ajustar Linhas Dentro das Margens para ajustar defini¢oes de quadricula
para uma pagina modelo.

¢ O campo Linhas por pagina apresenta o nimero de linhas de uma pagina. Este valor ¢ actualizado

a medida que efectua alteragdes.

¢ Clique em + ou —, junto de um campo, para aumentar ou diminuir o numero de linhas da pagina, em
incrementos de uma linha. Por exemplo, se o valor de Linhas por pagina for 50, o valor de Tamanho
de Tipo for 12 pt e o dimensionamento de tipo vertical for 100%, quando clicar em +, junto do
campo Tamanho de Tipo, o valor de Linhas por pagina aumenta para 51 e o valor de Tamanho

de Tipo diminui para 11,765 pt.

* A barra de incremento apresenta uma percentagem (de 0 a +1), para indicar a frac¢do pela qual uma
trama de quadricula ndo cabe na pagina. Se os incrementos de quadricula se alinharem correctamente,
a barra de incremento apresenta 0. Se os incrementos de quadricula ndo se alinharem correctamente

com a pagina, ¢ apresentada uma estimativa da fracgdo na barra de incremento.

* Clique em Reiniciar para restaurar, em todos os campos, os valores que estavam activos antes de

visualizar a caixa de diadlogo.
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=P Se seleccionar Pré-visualizagiio antes de visualizar esta caixa de dialogo, pode ver os resultados das

alteragdes a medida que as vai efectuando.

Quadpriculas de desenho: Separador Definigées de Visualizagdo

Uma quadricula de desenho inclui linhas separadas para indicar a linha superior, a linha central, a
base da linha e a linha inferior. Utilize os controlos do separador Defini¢des de Visualizac¢io para
mostrar ou ocultar linhas de quadricula, bem como para especificar a cor, largura e estilo das linhas
de quadricula. O separador Defini¢des de Visualizagio ¢ apresentado nas caixas de didlogo Guias
Modelo & Quadricula, Editar Estilo de Quadricula e Defini¢cdes da Quadricula.

Defini¢oes de Texto = Alinhamento das Células | Definicdes de izacao ]

[~ Mostrar Linha Superior EI 1px i) ( e— 4
[} Mostrar Linha Central EI m e G ':]
™ Mostrar Linha Base E 1px [ [ e— B
[~} Mostrar Linha Inferior E lpx [ ( e— B
[_) Mostrar Toda a Célula EI (1px [§) [ ee—— )

Forma: @

Separador Defini¢cées de Visualiza¢iio na caixa de didlogo Guias Modelo & Quadricula.

* Seleccione Mostrar <tipo de linha de quadricula> para visualizar cada tipo de linha de quadricula,
quando a quadricula for apresentada.

* Clique no selector Cor para especificar uma cor para cada linha de quadricula.

* Seleccione uma largura no menu pendente Largura.

* Seleccione um estilo no menu pendente Estilo.

+ Caixa de didlogo Guias Modelo & Quadricula apenas: Para especificar os limites da quadricula
da pagina modelo, seleccione Dentro das Margens, Para a Pagina ou Mesa de Colagem no menu

pendente Mostrar Quadricula.

Carregar definicées de quadricula

Para utilizar um estilo de quadricula, uma folha de estilos ou uma quadricula de pagina modelo como

base de uma quadricula de pagina modelo ou quadricula de rectangulo de texto:

1 Clique em Carregar Definicdes, na caixa de didlogo Guias Modelo & Quadricula, Definicoes da

Quadricula ou Editar Estilo de Quadricula. E apresentada a caixa de didlogo Carregar Definicdes.
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Carregar Definigoes @

Mostr: ‘ Tudo v l

D A-Modelo A {Apresentagdo 1)
D A-Modelo A (Apresentacdo 2)
€ normal
HH Mormal

OK | Cancelar

Seleccione um estilo de quadricula, uma folha de estilos ou uma pagina modelo na caixa de didlogo

Carregar Definicoes.

2 Seleccione Todas, Estilos de Quadricula, Paginas Modelo ou Folhas de Estilos do Paragrafo

no menu pendente Mostrar.

3 Seleccione na lista um estilo de quadricula, uma folha de estilos ou uma pagina modelo existente e

clique em OK.

mp- As especificagdes do estilo de quadricula, folha de estilos ou pagina modelo que carregar sdo
apresentadas na caixa de didlogo Guias Modelo & Quadricula, Definicdes da Quadricula ou

Editar Estilo de Quadricula. Pode alterar estas defini¢des de quadricula, depois de carregé-las.

Editar Estilo de Quadricula

Nome: | Novo Estilo de Q

[—Beﬁﬁcﬁe&de-ﬂomr—‘ Alinhamento das Células = Definicdes de Visualizagao !

Tamanho de Tipo: 13 pt

Dimensionamento de Tipos:' Vertical F$] 100%

Espacejamento de Linhas: 3 pt Entrelinha = 16 pt
Espacejamento de Caracteres: 0° Sending = 0.181"

Posicdo da Linha

@ Posicionara  20% de | Linha inferior B

O Ler do Tipo: Helvetica

(23% de Linha Inferior)

Deslocacao: " Linha Superior B 0"

["] Ligar a Folha de Estilos de Pardgrafo Body Copy

(+5]

( carregar Definicoes... ) ( cancelar ) G0k
T ——

Estilo de quadricula com folha de estilos "Codpia do corpo" carregada
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Se carregar uma folha de estilos para um estilo de quadricula, pode especificar que as futuras alteragdes

a folha de estilos actualizem automaticamente o estilo da quadricula, seleccionando Ligar a Folha

de Estilos do Paragrafo <nome da folha de estilos>. Note que os controlos de tipo e espagamento

ficam indisponiveis.

Editar Estilo de Quadricula

Nome: Novo Estilo de Quadricula

(—Beﬁnicées—dﬁem Alinhamento das Células = Definicoes de Visualizagao |

Tamanho de Tipo: 12 pt

f Ler do Tipo:

N
w

Dimensionamento de Tipos: Horizo _: 100
Espacejamento de Linhas: Restringir auto - Entrelinha = Restringi
Espacejamento de Caracteres: | Sending = 0.167"
Posicao da Linha
_J) Posicionara 23 de ETI‘}_I_'IEQ{”' .

Helvetica

% de Linha Inferior)

Deslocacao: " Linha Superior b—‘a 0"

( Carregar Definicges... )

E Ligar a Folha de Estilos de Paragrafo Body Copy

( cancelar ) oK)

Estilo de quadricula com folha de estilos "Codpia do corpo" carregada e ligada

Trabalhar com estilos de quadricula

Um estilo de quadricula inclui atributos de quadricula que podem ser aplicados a um rectangulo de

texto ou utilizados como base para uma quadricula de pagina modelo ou outro estilo de quadricula.

Criar estilos de quadricula

Para criar, editar, duplicar ou eliminar estilos de quadricula, utilize a caixa de didlogo Estilos de
Quadricula (Editar > Estilos de Quadricula).
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Estilos de Quadricula Predefinidos

EH Normal

Nome: Normal; Tamanho de Tipo: 12 pt; Incremento: m
14.4 pt; Sendingtext: 12 pt; Dimensionamento

Horizontal: 100%; Dimensionamento Vertical: 100%; 74
Deslocacdo: 0%; Folha de Estilos do' Paragrafo: Normal;

( Nova ) @ Editar ) ( Duplicar ) { Eliminar
( cancelar ) ( Guardar
T —

Utilize a caixa de dialogo Estilos de Quadricula para criar, editar, duplicar e eliminar estilos de
quadricula.

Quando clica em Novo, Editar ou Duplicar, na caixa de dialogo Estilos de Quadricula, ¢ apresentada

a caixa de dialogo Editar Estilo de Quadricula.

Editar Estilo de Quadricula

Nome: [Novo Estilo de Quadricula ]

Q-Bmm-( Alinhamento das Células = Definicdes de Visualizacio

Tamanho de Tipo: 12 pt

Dimensionamento de Tipos:r Horizo... B 100%

Espacejamento de Linhas: 2.4 pt Entrelinha = 14.4 pt
Espacejamento de Caracteres: 0 cm Sending = 0.423

Posicao da Linha

@ Posicionara  12% de | Linha Inferior B

O Ler do Tipo:

(12% de Linha Inferior)

Deslocacdo: | Linha Superior S Ocm

[} Ligar a Folha de Estilos de Pardgrafo Normal

( carregar Definicoes... ) ( Cancelar ) G0k
T ——

A caixa de didlogo Editar Estilo de Quadricula

 Para especificar um nome para o estilo de quadricula, introduza um valor no campo Nome.

 Para controlar o posicionamento e o espagamento da quadricula, utilize os controlos do separador
Defini¢des de Texto. Para mais informagdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador

Defini¢ées de Texto".
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» Para especificar as linhas de quadricula que sdo apresentadas, utilize os controlos do separador
Defini¢des de Visualizacdo. Para mais informagdes, consulte "Quadriculas de desenho: Separador

Defini¢oes de Visualizagdo".

 Para utilizar as especificagdes de uma quadricula de pagina modelo, estilo de quadricula ou folha
de estilos existentes, clique em Carregar Defini¢des. Para mais informagdes, consulte "Carregar

defini¢des de quadricula".

#= Quando cria um estilo de quadricula sem qualquer projecto aberto, esse estilo de quadricula passara
a fazer parte da lista de estilos de quadricula predefinidos e sera incluido em todos os projectos

criados posteriormente.

Aplicar um estilo de quadricula a um rectingulo de texto

Para aplicar um estilo de quadricula ao rectangulo de texto seleccionado:
1 Para visualizar quadriculas de rectangulos de texto, certifique-se de que a op¢ao Ver > Quadriculas
de Rectingulo de Texto esta seleccionada.

2 Para visualizar a paleta Estilos de Quadricula, certifique-se de que a opgdo Janela > Estilos de

Quadricula esta seleccionada.

FStHO

hum Estilo

B Nen
EH Normal
HH Novo Estilo de Quadricula

Utilize a paleta Estilos de Quadricula para aplicar estilos de quadricula a rectangulos de texto.

3 Clique num nome de um estilo de quadricula, na paleta Estilos de Quadricula.

# Um sinal de mais junto de um nome de um estilo de quadricula, na paleta Estilos de Quadricula,
indica que a quadricula de rectangulo de texto foi modificada apés a aplicagao do estilo de quadricula
ao rectangulo de texto. Para aplicar novamente o estilo de quadricula e sobrepor a formatagio da
quadricula de rectangulo de texto local, clique em Nenhum Estilo ¢, em seguida, clique no nome

do estilo de quadricula (ou prima Opc¢ao/Alt e clique no nome do estilo de quadricula modificado).

Utilizar quadriculas de desenho

Depois de aplicar quadriculas de desenho a rectdngulos de texto ou configurar quadriculas de paginas

modelo, pode utilizar as quadriculas para o alinhamento. Pode alinhar visualmente os itens com as

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 151



TEXTO E TIPOGRAFIA

quadriculas de desenho e pode seleccionar Ver > Ajustar Quadriculas de Pagina, para forcar os

itens a moverem-se, de modo a alinhé-los com as quadriculas da pagina modelo.

Utilizar uma quadricula de pagina modelo

Para especificar uma quadricula de pagina modelo para uma pagina de uma apresentacdo, aplique

a pagina modelo a pagina do projecto.

Ajustar texto a uma quadricula

Utilizando uma folha de estilos ou formatagao local de paragrafos, pode ajustar texto a quadricula

da pagina modelo ou a uma quadricula de rectangulo de texto. Para ajustar texto a uma quadricula:

1 Para configurar o ajuste de texto numa folha de estilos, seleccione Editar > Folhas de Estilos,
especifique uma folha de estilos de paragrafos, clique em Editar e, em seguida, clique no separador
Formatos. Para configurar o ajuste de texto num paragrafo, especifique o paragrafo e seleccione

Estilo > Formatos.

Atributos do Pardgrafo

‘ Formatos | Tabulagfes | Réguas
‘ ezt | |

Indent. esquerda: ; 0" [ capitulares
Primeira linha: ‘ o v‘ [
Indent. direita: ‘0 |
Entrelinha: ;VW vrv‘

[[IManter linhas juntas

Espag. anterior: : 0"

Espac. posterior: | "

Alinhamento: |Esquerda v | .
——————————' []Manter com o préximo |

Hel: |standard ] Ajustar & Quadricula
Alinh, Car.: %Linha base v Quadricula de .. v/
lnhabase
Conjunto de Caracteres Desviados: |Nenhum s ‘
[ OK l [ Cancelar ] ’ Aplicar ]

Separador Formatos da caixa de didlogo Atributos do Paragrafo.
2 No separador Formatos, seleccione Ajustar a Quadricula.

3 Para especificar a quadricula a qual pretende ajustar o texto, seleccione Quadricula de Pagina ou
Quadricula de Rectingulo de Texto no primeiro menu pendente, por baixo de Ajustar a

Quadricula.

4 Para especificar a linha de quadricula & qual pretende ajustar o texto, seleccione Linha Superior,
Linha Central, Base da Linha ou Linha Inferior no segundo menu pendente, por baixo de Ajustar

a Quadricula.
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Ajustar itens em quadriculas de desenho

Pode ajustar itens nas linhas de quadricula da pagina modelo e, quando redimensionar um rectangulo

de texto, pode ajustar o texto & quadricula do rectangulo de texto.

Para ajustar uma linha de quadricula da pagina modelo, abra a quadricula da pagina modelo (Ver >

Quadricula de Pagina) e seleccione Ver > Ajustar a Quadricula de Pagina.

= O campo Zona de Ajustamento do painel Guias e Quadricula da caixa de didlogo Preferéncias
permite-lhe alterar a distancia predefinida de 6 pixels a qual os itens sdo ajustados nas quadriculas

de pagina, quando ¢ seleccionada a opcdo Ajustar a Quadriculas de Pagina (menu Ver).

Para ajustar numa linha de quadricula de um rectangulo de texto, quando redimensionar um rectangulo

de texto, abra a quadricula do rectangulo de texto e redimensione o rectangulo.

Alinhar quadriculas

Para alinhar uma linha de quadricula de um rectangulo de texto com uma linha de quadricula de uma

pagina modelo ou com uma guia:

1 Certifique-se de que as opgdes Ver > Guias, Ver > Quadriculas de Pagina ¢ Ver > Quadriculas

de Rectiangulo de Texto estio seleccionadas.

2 Seleccione a primitiva Item $.

3 Clique numa linha de quadricula do rectangulo de texto e, em seguida, arraste o rectangulo. Note
que mesmo enquanto move a linha de quadricula, a posi¢do original do rectdngulo continua a ser
apresentada. Pode alinhar a linha de quadricula seleccionada com outra linha de quadricula do
rectangulo, uma linha de quadricula de uma pagina modelo ou uma guia. (Ver as notas no

Deslocamento em Tempo Real, em baixo).

w Deslocamento em Tempo Real é uma fungdo que lhe permite ver o contetido de um item enquanto
estd a mover o item. Contudo, as linhas de quadricula seleccionadas nio sdo apresentadas quando a

funcdo de deslocamento em tempo real esté activa.

Trabalhar com caracteres desviados

Os conjuntos de caracteres desviados englobam a pontuagdo desviada e o alinhamento de margens.
O alinhamento de margens permite-lhe desviar caracteres parcialmente fora da margem, para criar
um alinhamento de texto visualmente uniforme ao longo da margem. A pontuagdo desviada
permite-lhe desviar pontuagdo completamente fora da margem, de modo a que o texto seja posicionado
contra uma margem uniforme, no inicio de uma linha de texto (desvio inicial) ou contra uma margem
uniforme, no final de uma linha de texto (desvio final). Por exemplo, as aspas no primeiro exemplo
de texto, em baixo, estdo desviadas fora da margem inicial, o que permite que o primeiro caracter
da primeira linha de texto seja alinhado uniformemente com as linhas do texto abaixo. As aspas no

segundo exemplo de texto, em baixo, estdo desviadas fora da margem final.
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“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the

beginning.”

As aspas de abertura neste exemplo de texto correspondem ao caracter desviado inicial

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”

As aspas de fecho neste exemplo de texto correspondem ao caracter desviado final

Pode criar classes de caracteres desviados e conjuntos de caracteres desviados personalizados ou
pode utilizar as classes e conjuntos predefinidos, fornecidos com o suporte 16gico. Uma classe de
caracteres desviados é um grupo de caracteres que deve ficar sempre desviado fora da margem ou
indentado dentro da margem, com a mesma percentagem. Um conjunto de caracteres desviados é
um grupo de classes de caracteres desviados. Pode utilizar um conjunto de caracteres desviados para

aplicar uma ou varias classes de caracteres desviados a paragrafos.

Para ver, criar, editar, duplicar e eliminar conjuntos e classes de caracteres desviados, utilize a caixa

de dialogo Caracteres Desviados (Editar > Caracteres Desviados).

Caracteres Desviados para Projecto3

L "SI Todos os Caracteres Desviados R4 \

[HPontuacdo Asidtica Oriental {Ajuste & Linha Prioritario)
[[Pontuacdo Asiatica Oriental (Ajuste & Linha Prioritario)
[HPontuacdo Desviada
[HPontuacdo Final 100%
[[Pontuacdo Final 20%
[[Pontuacdo Final 30% v

Contém as Classes: Pontuagdo Inicial 20%, Pontuagdo ~
Inicial 30%, Pontuacdo Final 20%, Pontuagdo Final 30%, .

[ MNovo ¥ ][ Editar ][ Duplicar ]

A caixa de didlogo Caracteres Desviados
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. . ~ . , [] .
Os conjuntos de caracteres desviados sao precedidos do icone L. As classes de caracteres desviados

sdo precedidas do icone .

Se seleccionar um conjunto de caracteres desviados no painel central da caixa de didlogo, o painel
inferior apresenta as classes de caracteres desviados que pertencem a esse conjunto. Se seleccionar
uma classe no painel central da caixa de dialogo, o painel inferior apresenta os conjuntos aos quais

pertence a classe seleccionada, bem como os atributos da classe seleccionada.

= Para comparar conjuntos ou classes de caracteres desviados, seleccione duas classes ou conjuntos
na caixa de didlogo Caracteres Desviados ¢ prima Opgao/Alt. O botdo Agrupar muda para

Comparar.

Criar classes de caracteres desviados

Utilize a caixa de didlogo Editar Classe de Caracteres Desviados (Editar > Caracteres Desviados >
Nova > Classe) para especificar os caracteres que deverdo ser incluidos numa classe de caracteres

desviados, a percentagem de desvio da classe e se a classe ¢ de desvio de entrelinha ou final.

Editar Classe de Caracteres Desviados @

Mome: | Mova Classe de Caracteres Desviados

Pertence aos seguintes Conjuntos:

Tipo: | Entrelinha v Desviar: | -50% v |

Caracteres®
asdfghijk

*Quando vazio, nenhum caracter é desviado

[ OK ][ Cancelar J

A caixa de didlogo Editar Classe de Caracteres Desviados

Introduza caracteres no painel Caracteres. Em seguida, seleccione uma percentagem no menu

pendente Desviar. A percentagem de desvio especifica a percentagem da largura do glifo que devera
ficar sempre pendente sobre a margem ou a percentagem da largura do glifo que devera sempre ficar
indentada. Por exemplo, se seleccionar —50%, os caracteres da classe de caracteres sdo indentados
dentro da margem em metade da respectiva largura do glifo. Se seleccionar 100%, os caracteres da

classe de caracteres sdo desviados para fora da margem na totalidade da largura do glifo.

Em seguida, especifique se a classe de caracteres ¢ Entrelinha ou Final. Os caracteres de classe
Entrelinha ficam pendentes sobre a margem inicial. Os caracteres de classe Final ficam pendentes

sobre a margem final.

=P Depois de guardar uma classe de caracteres desviados num conjunto de caracteres desviados, pode
seleccionar Pré-visualizago para ver as alteragdes efectuadas na classe de caracteres desviados, a

medida de realiza¢do edigdes.
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Criar conjuntos de caracteres desviados

Utilize a caixa de didlogo Editar Conjunto de Caracteres Desviados (Editar > Caracteres
Desviados > Novo > Conjunto) para especificar as classes de caracteres desviados que deverdo ser

incluidas num conjunto de caracteres desviados.

Editar Conjunto de Caracteres Desviados @

Mome: \ ovo Conjunto de Caracteres Desviados ‘

As classes seguintes pertencem a este conjunto:

. B Pontuagdo Asidtica Oriental {Ajuste & Linha Prioritario) \
'] Pontuaco Final 100%
[ Pontuago Final 20%
[ Pontuaco Final 30%
[ Pontuago Final 50%
[ Pontuaco Inicial 100%
[ Pontuaco Inicial 20%
[ pontuacso Inicial 30%

Editar Classe...

OK ][ Cancelar ]

A caixa de didlogo Editar Conjunto de Caracteres Desviados

O painel central da caixa de dialogo apresenta todas as classes de caracteres desviados disponiveis,
que podem ser adicionadas a um conjunto de caracteres desviados. Marque os selectores junto das
classes que pretende adicionar, atribua um nome ao conjunto de caracteres e, em seguida, clique em
OK.

Para editar uma classe de caracteres desviados, antes de guardar o novo conjunto de caracteres

desviados, seleccione a classe ¢ clique em Editar Classe.

=% Nio pode especificar valores diferentes de desvio inicial ou final para um {nico caracter dentro de

um conjunto de caracteres desviados.

Aplicar conjuntos de caracteres desviados

Para aplicar um conjunto de caracteres desviados ao texto, seleccione uma opgao no menu pendente
Conjunto de Caracteres Desviados, na caixa de didlogo Atributos do Paragrafo (Editar >

Formatos).

Para aplicar um conjunto de caracteres desviados a uma folha de estilos de paragrafos, seleccione
uma op¢ao no menu pendente Conjunto de Caracteres Desviados, no separador Formatos da caixa
de dialogo Editar Folha de Estilos do Paragrafo (Editar > Folhas de Estilos > Novo > Paragrafo
ou Editar > Folhas de Estilos > Editar).
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Imagens

Pode importar e colar imagens no QuarkXPress, a partir de aplicagdes de edi¢do de imagens ou
outras aplicag¢des graficas. Quando um rectangulo contiver uma imagem, pode realizar diversas

operagdes, tais como alterar a posi¢cdo, modificar o tamanho ou inclina-la ou roda-la.

Compreender as imagens

Os ficheiros de imagens dividem-se em dois tipos fundamentais: Ficheiros de bitmaps e orientados

para objectos.

Imagens de bitmaps
As imagens de bitmaps (por vezes denominadas de imagens raster) sdo compostas por pixels
individuais (pequenos pontos). Os pixels sdo alinhados numa quadricula, que os seus olhos combinam

numa imagem unica.

O Modo de cor descreve a forma como as cores sdo representadas num ficheiro; a profundidade de
bits corresponde ao numero de bits utilizados para representar cada pixel. O modo de cor mais simples
¢ 0 modo de 1 bit (também denominado "arte linear" ou "preto e branco"). As imagens mais
complexas, tais como fotografias, possuem profundidade porque contém pixels de multiplos bits,

que podem descrever varios niveis de cinzentos ou cores.

As Dimensées descrevem o tamanho fisico de uma imagem (por exemplo, 3" x 5"). As dimensdes
de um ficheiro de imagem sao determinadas pela aplicagdo com a qual este ¢ criado, e sdo guardadas

no ficheiro de imagem.

A Resolugdo corresponde ao numero de pixels (pontos) por polegada de uma imagem. A resolucao
depende das dimensdes. Por outras palavras, se alterar as dimensdes de uma imagem, também ira

alterar a respectiva resolucdo. Por exemplo, imagine uma imagem de 72 ppp, com 1" x 1". Se passar
a escala da imagem para 200% depois de importa-la, a sua resolucdo efectiva serd reduzida para 36

PPP, porque os pixels aumentam. Para determinar a resolugdo efectiva de uma imagem importada,

utilize o campo Resolucédo Efectiva M do separador Classica, na paleta Medidas.

Imagens orientadas para objectos

As imagens orientadas para objectos contém informagdes que descrevem como desenhar a posicéo
¢ os atributos de objectos geométricos. Podera entdo reduzir, aumentar, esticar ¢ rodar estas imagens
sem se preocupar com o aspecto que irdo ter — as imagens orientadas para objectos tém um aspecto

agradavel, independentemente do tamanho que tiverem, uma vez que ndo sdo compostas por pixels.
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Por vezes, as imagens orientadas para objectos sdo designadas como imagens em formato de ficheiro
vectorial, uma vez que utilizam informagdes vectoriais (distdncia e direc¢do) para descrever uma

forma.

Tipos de ficheiro de imagem suportados

Os tipos de ficheiro t€ém a ver com a forma como as informagdes das imagens sdo formatadas.

Segue-se uma lista dos formatos de ficheiro suportados pelo QuarkXPress:

Adobe Illustrator (A1): Formato de ficheiro nativo do Adobe Illustrator. Os ficheiros importados do
Adobe Illustrator 9 sdo funcionalmente equivalentes aos ficheiros PDF importados. Se importar um
ficheiro do Adobe Illustrator 8, sdo incluidos todos os dados EPS do ficheiro. Nao pode importar

ficheiros do Adobe Illustrator guardados na versdo 7 ou anterior.

BMP (Bitmap): Ficheiro de imagem raster que ¢ utilizado, principalmente, na plataforma Microsoft

Windows.

DCS 2.0 (Desktop Color Separations): Um ficheiro EPS guardado num unico ficheiro pode incluir
chapas de processamento (ciano, magenta, amarelo e preto), assim como chapas de cores directas e
uma imagem modelo. Um ficheiro DCS 2.0 esté pré-separado, pelo que é impresso com maior rapidez
do que um ficheiro EPS standard. A imagem modelo ¢ utilizada para a impressdo composta. Um
ficheiro DCS 2.0 pode conter informagdes de bitmaps e orientadas para objectos. O formato DCS
2.0 suporta modelos de cor de bitmaps, cores directas e CMYK. O formato DCS 1.0 — também
denominado "formato de cinco ficheiros" — contém cinco ficheiros separados: Ficheiros de chapa

ciano, magenta, amarelo e preto, assim como um ficheiro modelo.

EPS (Encapsulated PostScript): Formato de ficheiro frequentemente utilizado que suporta informagdes
raster e vectoriais. Alguns ficheiros EPS ndo possuem pré-visualizagdo. Depois de importar um
ficheiro EPS que ndo possui pré-visualizagao, a "Imagem PostScript" e o nome do ficheiro sdo
apresentados no rectangulo de imagem. Contudo, se enviar a imagem para um dispositivo de impressdo
PostScript, a imagem ¢ impressa. Para tornar visivel a pré-visualizagdo, seleccione Gerar no menu

pendente Pré-visualizacdo da caixa de dialogo Preferéncias (menu Editar) e reimporte a imagem.

GIF (Graphics Interchange Format) : Formato de ficheiro de bitmaps que suporta 8 bits de cor

indexada, transparéncia e animagao.

JPEG (Joint Photographic Experts Group): Formato comprimido com perda. A compressdo com
perda é um método que pode causar a perda de dados e possiveis degradagdes de qualidade.
Normalmente, a compressao com perda produz tamanhos de ficheiro mais reduzidos do que a

compressdo sem perda.

PDF (Portable Document Format): Formato desenvolvido pela Adobe Systems, Inc., para facilitar

a transferéncia de ficheiros. Pode importar versdes de ficheiros PDF até 1.7 para o QuarkXPress.

PICT: Formato Mac OS baseado nas rotinas de desenho originais QuickDraw. O formato PICTs

contém informagdes de bitmaps e orientadas para objectos.

PNG (Portable Network Graphics): Formato de ficheiro de bitmaps que suporta cor indexada e cor

de tonalidade continua, com compressdo com perda e sem perda.

PSD (Photoshop Document): Formato de ficheiro desenvolvido pela Adobe Systems, Inc. A

extensdo .psd ¢ a extensdo predefinida para ficheiros Adobe Photoshop.

SWEF': Formato de ficheiro de graficos vectoriais desenvolvido pela Adobe Systems, Inc., utilizado

para animagao.
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» TIFF (Tagged Image File Format): Formato de ficheiro que suporta a compressdo sem perda, se a
aplicagdo de origem também a suportar. Os ficheiros TIFF podem conter informagdes de bitmaps e
orientadas para objectos e suportam modelos de cor de bitmaps, niveis de cinzento, RGB, CMYK
e cores indexadas. Este formato permite a inclusdo de percursos incorporados e canais alfa, bem

como a inclusdo de comentarios OPI.

* WMF (Windows Metafile): Formato de ficheiro de Windows que pode conter informagdes de bitmaps
e orientadas para objectos. Quando uma imagem Windows Metafile ¢ importada para QuarkXPress
no Mac OS, ¢ convertida em PICT.

Trabalhar com imagens

O QuarkXPress disponibiliza uma grande variedade de primitivas que permitem trabalhar com

imagens.

Importar uma imagem

Para importar uma imagem, proceda de um dos seguintes modos:

+ Seleccione Ficheiro > Importar.

Seleccione a primitiva Contetiddo de Imagem &4, seleccione um rectangulo de imagem e, em seguida,

seleccione Ficheiro > Importar.

Seleccione a ferramenta Conteiido de Imagem , seleccione um rectangulo de imagem e, em

seguida, cole uma imagem a partir do clipboard.
* Arraste um ficheiro de imagem a partir do sistema de ficheiros para um rectangulo de imagem.
* Arraste uma imagem de outra aplicagdo para um rectangulo de imagem.

* Prima Comando/Ctrl e arraste um ficheiro de imagem do sistema de ficheiros para um rectangulo

de texto, um rectangulo vazio, um rectangulo de imagens vazio ou um rectangulo com uma imagem.

* Prima Comando/Ctrl e arraste uma imagem de outra aplicagdo para rectangulo de texto, um rectangulo

vazio, um rectdngulo de imagens vazio ou um rectangulo com uma imagem.

Se arrastar conteudo para uma caixa que ja contém texto ou uma imagem, o QuarkXPress cria uma
nova caixa para o conteiido arrastado. Para substituir o contetido da caixa, prima Comando/Ctrl
enquanto arrasta o conteido para a caixa. Para criar sempre uma nova caixa para conteudo arrastado,

prima Opgao/Alt enquanto arrasta.

Quando importa uma imagem, esta ¢ importada em tamanho completo, com a origem no canto

superior esquerdo do rectangulo de ligagdo do rectangulo. Com a primitiva Conteiido de Imagem

& seleccionada, o tamanho completo da imagem ¢ apresentado além dos limites do rectangulo.

Podera ser necessario redimensionar ou reposicionar uma imagem apos a sua importagéo, de modo

a ajusta-la ao respectivo rectdngulo.

Mover imagens
Pode mover imagens dentro dos respectivos rectangulos, utilizando a primitiva Contetiddo de Imagem
&, a caixa de didlogo Alterar (Item > Alterar) ou a paleta Medidas. Com a primitiva Contetado

de Imagem &4 seleccionada, pode clicar em qualquer parte de uma imagem, independentemente da
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sua posi¢do no respectivo rectangulo. Também pode deslocar uma imagem no respectivo rectangulo

utilizando as teclas de seta.

Se a primitiva Item & estiver seleccionada quando utilizar as setas na paleta Medidas, ou as teclas
de seta do teclado, o rectdngulo mover-se-a, em vez da imagem dentro do rectangulo. Consulte

"Mover itens", para mais informagdes sobre como mover imagens.

Redimensionar imagens

Pode modificar a escala das imagens de modo a torna-las maiores ou mais pequenas, utilizando a
primitiva Conteido de Imagem &, 0 menu Item (Item > Alterar), o menu Estilo ou a paleta
Medidas. Depois de importar uma imagem para um rectangulo, pode seleccionar Ajustar Rectangulo
a Imagem e Ajustar Imagem ao Rectangulo no menu de contexto (ou no menu Estilo). Prima a
tecla Shift enquanto redimensiona uma imagem com a primitiva Conteiido de Imagem = para

redimensionar a imagem proporcionalmente.

Cortar imagens

Se apenas desejar que seja apresentada uma parte da imagem, pode corta-la manualmente ajustando

o tamanho do rectangulo.

Rodar e inclinar imagens

A rotagd@o de uma imagem coloca-a num angulo diferente dentro do rectangulo, enquanto a inclinagao

de uma imagem lhe confere um aspecto inclinado.

Para rodar uma imagem, seleccione a primitiva Contetido de Imagem Ce desloque o rato para

cima de uma das asas de curva da imagem. E apresentado um ponteiro de rotagdo & em fungdo do
canto seleccionado. Arraste o ponteiro, para rodar a imagem. Também pode introduzir valores de
rotagfio para uma imagem no campo Angulo da Imagem da caixa de didlogo Alterar (Item >

Alterar > Imagem) ou da paleta Medidas (separador Classica).

Para inclinar uma imagem, introduza um valor no campo Inclinacéo da caixa de dialogo Alterar

(Item > Alterar) ou da paleta Medidas (separador Classica).

Aplicar cores e tonalidades em imagens

Pode aplicar valores de cores e tonalidades as sombras e tons intermédios de imagens a preto e branco
e de niveis de cinzento, utilizando a paleta Cores (Janela > Cores), a caixa de didlogo Alterar
(menu Item) (Estilo > Imagem) ou o menu Estilo. Também pode aplicar cor ao fundo das imagens

e ao fundos dos rectangulos.

Para aplicar cor a uma imagem a preto e branco ou de niveis de cinzento, seleccione o icone Cor

da Imagem &l na paleta Cores e clique no nome de uma cor.

Para aplicar cor ao fundo de uma imagem a preto e branco ou de niveis de cinzento, seleccione o

icone Cor de Fundo da Imagem H na paleta Cores ¢ clique no nome de uma cor.

Inverter imagens

Pode voltar o conteudo de um rectangulo de imagem, da esquerda para a direita e de cima para baixo,

utilizando o menu Estilo (Estilo > Inverter na Horizontal ou Estilo > Inverter na Vertical) ou o
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separador Classica da paleta Medidas (clique no icone de inversio na horizontal *® ou no icone de

inversao na vertical ").

Listar, verificar o estado e actualizar imagens
O QuarkXPress apresenta automaticamente uma pré-visualizagdo de baixa resolugdo (72 ppp) de
cada ficheiro de imagem importado, embora mantendo o percurso até aos ficheiros de imagem e

obtendo as informagdes de alta resolucao necessarias para a impressao.

A fungdo Utiliza¢iio (menu Utilitarios) permite-lhe manter um registo de todas as imagens
importadas. Para utilizar esta fungdo, seleccione Utilitarios > Utilizacio e clique em Imagens para

visualizar a janela Imagens.
O botdo Mostrar mostra a imagem seleccionada na apresentagao.

O botdo Actualizar permite-lhe actualizar imagens em falta e modificadas. Para actualizar imagens

modificadas sem um alerta de confirmagao, use Opgao+clique/Alt+clique no botdo Actualizar.

Para suprimir a impressao de uma imagem, anule a selec¢do da coluna Imprimir para essa imagem.

Especificar cores de fundo para imagens

Para aumentar as suas op¢des de desenho com imagens, pode modificar a cor dos rectangulos, a cor
das imagens ¢ a cor de fundo das imagens. Consulte "Aplicar cores e tonalidades em imagens" para

mais informagdes.

» No caso dos pixels cinzentos, a cor da imagem e a cor de fundo da imagem sdo misturadas.

* Se especificar diferentes opacidades para a cor da imagem ou para a cor de fundo da imagem, as

cores irdo interagir entre si e com a cor do rectangulo.

=P Imagens de niveis de cinzento e 1 bit apenas: Quando abre um projecto de uma versdo anterior do
QuarkXPress, a cor do rectangulo é mapeada com a cor de fundo da imagem, de modo a que a

imagem tenha o mesmo aspecto.

Manter os atributos das imagens

Quando importa uma imagem para um rectangulo de imagem — quer o rectangulo j& contenha ou
ndo uma imagem — pode manter todos os atributos da imagem. Por exemplo, se um rectangulo de
imagem vazio, de um modelo, especificar que a imagem deve ter uma escala de 50% e rodada 90

graus, pode importar uma nova imagem e esses atributos serdo aplicados automaticamente.

Para importar uma imagem e manter os atributos especificados para o rectangulo e/ou imagem

existente, seleccione Manter Atributos de Imagem na caixa de didlogo Importar (menu Ficheiro).

Trabalhar com percursos de recorte

Um percurso de recorte ¢ uma forma Bézier fechada que indica quais as partes de uma imagem que
devem ser apresentadas e quais as partes que devem ser tratadas como transparentes. Os percursos
de recorte sdo especialmente tteis quando esta a tentar isolar o objecto da imagem seu fundo

envolvente, no ficheiro de imagem original.

Pode criar percursos de recorte inteiramente novos, no QuarkXPress ou QuarkCopyDesk, ou pode

utilizar informagdes de percursos incorporados ou canais alfa para criar percursos de recorte. Os
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percursos de recorte criados pelo QuarkXPress ou QuarkCopyDesk baseiam-se no ficheiro de imagem

de alta resolugdo e sdao guardados com a apresentacao.

Um percurso de recorte permite-lhe controlar quais as partes de uma imagem que sao apresentadas
¢ quais as partes que sdo ocultadas.

Criar percursos de recorte

Para criar ou atribuir um percurso de recorte, seleccione Item > Recorte e, em seguida, seleccione

uma opg¢do no menu pendente Tipo:

Seleccione Item para cortar uma imagem pelos limites do rectangulo. Ao seleccionar Item, ndo esta

a criar um percurso de recorte; a imagem ¢é simplesmente cortada em fungao do respectivo rectangulo.

Seleccione Percurso Incluido para cortar uma imagem em torno de um percurso ja incorporado no
ficheiro de imagem. Seleccione um percurso no menu pendente Percurso, se o ficheiro de imagem

contiver mais do que um percurso incorporado.

Seleccione Canal Alfa para cortar uma imagem em torno de um canal alfa ja incorporado num
ficheiro de imagem. Seleccione um canal alfa no menu pendente Alfa, se o ficheiro de imagem
contiver mais do que um canal alfa incorporado. Note que a utilizagéo de um percurso de recorte a
volta de um canal alfa criara uma margem solida, em vez de um efeito combinado. Se pretender uma

combinagdo semi-opaca, utilize uma mascara alfa. (Consulte "Trabalhar com mdscaras alfa").

Seleccione Areas Excepto Branco para criar um percurso de recorte com base no objecto da imagem.
Consoante a imagem e o valor do campo Simples, o percurso de recorte ird contornar uma figura
ndo branca dentro de uma imagem maior branca ou quase branca (ou vice-versa). A opgdo Areas
Excepto Branco funciona melhor quando as partes ndo desejadas de imagem sdo muito mais claras

do que o objecto (ou vice-versa).

na

Seleccione Limites da Imagem para cortar uma imagem em torno da "area de tela" rectangular do
ficheiro de imagem importado. Isto inclui todas as areas de fundo branco guardadas com o ficheiro
de imagem original. Introduza valores nos campos Superior, Esquerdo, Inferior ¢ Direito, para
determinar a distancia do percurso de recorte desde os limites da imagem. Os valores positivos

aumentam a distancia e os valores negativos diminuem a distancia.
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Rectingulo | Imagem | Moldura | Contorno | Recorte | Sombra de Capitular | OPI

Pré-visualizagdo: i (:IsHllPer curso Incluido ¥

Percurso: ‘ QOutline v

A
Y Do texto: | 0Pt

Tolerdncia

[Repetir] [Cortar pelo Rect§ngul0]

Informagdo:

Canais Alfa: 0

Percursos Integrados: 1 [nverter

Lontos: 274 D Apenas Limites Externos

Restringir ao Rectdngulo

l OK J[ Cancelar ][ Aplicar ]

Separador Recorte da caixa de didlogo Alterar

= O percurso verde da 4rea Pré-visualizacdo corresponde ao percurso de recorte € o contorno azul

corresponde ao rectangulo de imagem.

Utilizar percursos de recorte incorporados
Pode utilizar aplica¢des de edigdo de imagens para incorporar percursos e canais alfa numa imagem.
Se uma imagem que contenha estas informagdes for importada para o QuarkXPress, pode aceder as
informagdes do percurso e do canal utilizando o separador Recorte da caixa de dialogo Alterar, ou

a paleta Medidas.

Os ficheiros TIFF e PSD podem conter percursos ¢ canais alfa incorporados. Os ficheiros EPS, BMP,
JPEG, PCX e PICT s6 podem conter percursos incorporados.

Manipular percursos de recorte

Depois de aplicar um percurso de recorte, seleccione Item > Editar > Area de Recorte para activar

a edi¢do do percurso de recorte. Em seguida, seleccione uma das seguintes primitivas: A primitiva
. <] . e . . + . e = el

Seleccionar Ponto “, a primitiva Adicionar Ponto ¥, a primitiva Remover Ponto 2* ¢ a primitiva

Converter Ponto X Para mais informagdes, consulte "Primitivas".

Também pode manipular percursos de recorte com os controlos da paleta Medidas. Para alterar um

ponto de um tipo para outro, utilize os seguintes trés botdes:

Ponto Simétrico ¢ : Um ponto simétrico liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva
continua. O resultado ¢ semelhante a um ponto de curva, mas as asas de curva permanecem sempre

numa linha recta ao longo do ponto e estdo sempre equidistantes do ponto.

Ponto de Curva ¢~ *: Um ponto de curva liga duas linhas curvas de modo a formar uma curva
continua. As asas de curva permanecem sempre numa linha recta ao longo do ponto, mas podem ser

distanciadas de forma independente.

Vértice T: Um vértice liga duas linhas rectas, uma linha recta e uma linha curva ou duas linhas
curvas descontinuas. Com linhas curvas, as asas de curva do vértice podem ser manipuladas de forma

independente, normalmente para formar uma transi¢ao de forma entre os dois segmentos.
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Para alterar o caracter de um segmento de linha, utilize um dos seguintes botdes:

Segmento Recto ": Torna o segmento activo recto.

Segmento Curvo ™\ Torna o segmento activo curvo.

=P Também pode alterar tipos de pontos e de segmentos no submenu Estilo > Tipo de Ponto/Segmento.

Criar efeitos especiais com percursos de recorte

Virias op¢des do separador Recorte permitem-lhe inverter um percurso de recorte ou especificar
se uma imagem ¢ recortada utilizando apenas limites externos ou se a imagem ¢é colocada dentro do
respectivo rectangulo. Pode criar efeitos especiais, tais como tornar transparentes areas visiveis e
vice-versa, permitir orificios dentro de um percurso, cortar a imagem nos limites do rectangulo de

imagem ou remover partes do percurso de recorte que se encontrem fora dos contornos do rectangulo.

Trabalhar com mascaras alfa

Ao contrario dos percursos de recorte, que criam um limite solido principalmente utilizado para
separar uma imagem de primeiro plano de uma imagem de fundo, as mascaras alfa podem incluir
informacgdes de transparéncia de modo a combinar subtilmente uma imagem de primeiro plano com
um novo fundo. Para trabalhar com mascaras alfa no QuarkXPress, € necessario criar primeiro uma
mascara alfa numa aplicag@o de edigdo de imagens, como o Adobe Photoshop. Podera entdo utilizar

a mascara alfa no QuarkXPress.

<R Articlel

EEE

A mascara alfa nas chamas permite a apresentagio do texto de fundo.
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Para trabalhar com mascaras alfa no QuarkXPress, ¢ necessario guarda-las com a imagem num

formato que suporte canais alfa.

Para aplicar uma mascara alfa a imagem especificada, seleccione um canal alfa na paleta Medidas,

menu pendente Mascara.

Trabalhar com imagens PSD

Pode importar ficheiros de imagem nativos, sem alisamento, directamente do Adobe Photoshop para
o QuarkXPress, utilizando o suporte 16gico PSD Import XTensions. Depois de importar os ficheiros,
pode manipular quaisquer camadas, canais e percursos guardados com os ficheiros Photoshop (PSD).
Esta integragao entre o Photoshop e o QuarkXPress simplifica o seu fluxo de trabalho, permitindo-lhe
ignorar a fase de alisamento; além disso, economiza espago no disco rigido, uma vez que lhe permite
trabalhar com ficheiros nativos, e aumenta as suas possibilidades de criatividade, facultando o acesso

a camadas, canais e percursos.

Quando o suporte logico PSD Import XTensions esta a ser executado, pode utilizar as opgoes

Ficheiro > Importar para importar um ficheiro PSD para um rectangulo de imagem de QuarkXPress.

Para trabalhar com camadas, canais e percursos na imagem, seleccione Janela > PSD Import. Pode
utilizar a paleta PSD Import para combinar camadas, trabalhar com canais de cores e seleccionar

percursos.

- Para trabalhar com ficheiros PSD no QuarkXPress, tem de ter instalado o suporte 16gico PSD Import

XTensions.

Preparar ficheiros PSD

Quando esta a preparar imagens no Photoshop para serem utilizadas com o suporte logico PSD

Import, é necessario ndo esquecer alguns pormenores:
* Naio ¢é necessario guardar a imagem noutro formato de ficheiro, o que significa que néo é preciso
alisar as camadas.
* Crie canais alfa ou percursos de recorte para quaisquer contornos que deseje para translinear texto.
* Crie canais para areas onde pretenda aplicar uma cor directa ou verniz diferente.
* O suporte logico PSD Import ndo pode ler informagdes de camadas de certas imagens, incluindo as

que utilizam efeitos de camadas. Em alternativa, ¢ utilizada a imagem composta.

=P (s efeitos em imagens ndo estdo disponiveis para imagens de Photoshop.

= O suporte 16gico PSD Import suporta ficheiros PSD nos modos de niveis de cinzento, RGB, CMYK,

indice e multicanal.

Trabalhar com camadas PSD

As camadas permitem-lhe ver diferentes imagens dentro do contexto de toda a apresentagdo. Além
disso, pode modificar a opacidade de uma camada e experimentar diferentes modos de combinagéo
(tais como dissolver, aclarar e diferenciar), para ver a forma como estes efeitos funcionam com o

resto do desenho.
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Pode utilizar a janela Camadas da paleta PSD Import para mostrar, ocultar, combinar e alterar a
opacidade de camadas dentro de imagens PSD. A paleta PSD Import apresenta informagdes sobre
a forma como a imagem foi criada, mas nao lhe permite realizar alteragdes fundamentais no ficheiro

de imagem:

* Na&o pode criar, atribuir um nome, copiar, duplicar, alinhar, reposicionar, eliminar ou agrupar camadas

utilizando a janela Camadas.

* Se ndo existirem camadas no ficheiro PSD, a paleta PSD Import apresenta apenas a camada de
fundo.

Combinar camadas PSD

O menu pendente Modo de Combinacéo da janela Camadas permite-lhe controlar a forma como
os pixels de uma camada seleccionada interagem com os pixels de todas as camadas por baixo da
camada seleccionada. Os modos de combinagdo sdo semelhantes aos das aplicagdes de edi¢do de

imagens: Incluem as opgdes Multiplicar, Evasao de Cor, Exclusio e Saturagio.

Mostrar e ocultar camadas de Photoshop

Pode ver e imprimir camadas que se encontrem visiveis; as camadas ocultas nio sdo apresentadas
no ecra ou nas impressdes. O suporte logico PSD Import permite-lhe ocultar qualquer camada,

incluindo a camada de fundo.

 Para mostrar uma camada, clique no icone do rectangulo vazio, a esquerda da camada.

+ Para mostrar todas as camadas, seleccione Opg¢ao+Shift+clique/Alt+Shift+clique no icone do

rectangulo vazio.

Para ocultar uma camada, clique no icone de olho Y

+ Para ocultar todas as camadas, excepto uma, seleccione Opgao-+clique/Alt+clique no icone de olho

Se a alterag¢@o da combinagdo e da opacidade das camadas produzir resultados indesejaveis, pode
repor o estado original das camadas no ficheiro PSD importado, utilizando as op¢des Retomar

Camada ou Retomar Todas as Camadas da paleta PSD Import.

Modificar a opacidade das camadas PSD

Um menu e um campo da janela Camadas permitem-lhe controlar a transparéncia dos pixels numa
camada seleccionada. Pode especificar uma transparéncia de 0% (transparente) a 100% (opaco) em

incrementos de 1%.

Trabalhar com mascaras de camadas

Se forem guardadas camadas de mascaras com ficheiros PSD, podera activar e desactivar as mascaras
na janela Camadas da paleta PSD Import, premindo Shift e clicando na pré-visualizacdo de miniatura

da mascara de camada.

Trabalhar com canais PSD
Os canais de Photoshop guardam informagdes de cor sobre as imagens. Por predefini¢ao, as imagens
com niveis de cinzento e cores indexadas tém um canal, as imagens RGB tém trés canais e as imagens
CMYK tém quatro canais. Colectivamente, estes canais designam-se por canais predefinidos. Pode

utilizar a janela Canais da paleta PSD Import para mostrar e ocultar todos os canais, alterar a cor
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e a solidez da tinta de um canal de cor directa ou de um canal alfa seleccionado e atribuir cores
directas a cores indexadas seleccionadas. Por exemplo, pode atribuir aos canais efeitos especiais tais

como vernizes, auto-relevos e estampados.

Mostrar e ocultar canais
Os canais visiveis de ficheiros PSD importados sdo apresentados no ecrd e podem ser impressos; 0s
canais que estdo ocultos ndo sdo apresentados no ecrd e ndo podem ser impressos. O processo de

mostrar e ocultar canais ¢ idéntico ao das camadas.

Se clicar no canal composto, sdo apresentados todos os canais predefinidos, tais como CMYK ou
RGB.

Modificar a cor e a solidez de canais

Pode utilizar o suporte l6gico PSD Import para alterar a cor, a sombra e a solidez da tinta de qualquer
cor directa, mascara ou canal alfa que criar no Photoshop. Pode atribuir cores directas a canais que
sdo impressos sobre imagens compostas e pode especificar a solidez da apresentacdo dos canais no
ecrd e da impressado de cores compostas. (O valor de solidez ndo ¢ considerado ao imprimir separagdes

de cores).

Os canais especificados como canais de mascara no Photoshop sao importados de uma forma diferente
dos canais especificados como cores directas. No Photoshop, ¢ atribuida uma defini¢ao de opacidade
aos canais de mascara, enquanto aos canais de cores directas ¢ atribuida uma defini¢@o de solidez.
Uma vez que o suporte 16gico PSD Import suporta a solidez da tinta, os canais de mascara sdo
importados com uma solidez de tinta de 0%. Para ver canais de mascara em ficheiros PSD importados,
¢é necessario activar manualmente os canais de mascara no separador Canais da paleta PSD Import.
Por outro lado, os canais de cores directas mantém a defini¢do de solidez guardada no ficheiro PSD

e sdo mapeados para as cores do QuarkXPress, por predefini¢ao.

Utilize a caixa de dialogo Opc¢des de Canal para alterar a cor, tonalidade ou solidez da tinta dos
pixels, num canal de cores directas ou alfa. Para visualizar a caixa de didlogo Op¢des de Canal,

basta fazer duplo clique num canal do painel Canais da paleta PSD Import (menu Janela).

Trabalhar com canais de cores indexadas

Por predefini¢do, quando imprime separagdes de cores a partir do QuarkXPress, utilizando o suporte
logico PSD Import, as cores das imagens de cores indexadas sdo separadas para CMYK. Pode alterar
esta defini¢do, criando um cor directa ou uma cor multi-tom (Editar > Cores) ¢ atribuindo essa cor
as cores indexadas seleccionadas na imagem. O suporte 16gico PSD Import também permite criar

cores directas a partir de cores da imagem de cores indexadas. As cores indexadas que ndo € necessario

alterar continuam separadas em CMYK.

Trabalhar com percursos PSD
Também pode utilizar o suporte 16gico PSD Import para seleccionar entre percursos incorporados,
para especificar recortes e contornos. A janela Percursos da paleta PSD Import permite um acesso

conveniente as fungdes de percurso de recorte e contorno de texto do QuarkXPress

Utilizando a janela Percursos, pode seleccionar diferentes percursos de recorte para utilizar em
contornos de texto. Para seleccionar um contorno de texto, clique no rectangulo vazio, na primeira
coluna. E apresentado o icone Contorno de Texto e o texto ¢ translineado em volta dos contornos

do percurso de recorte.
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Para efectuar contornos de texto, o rectangulo de imagem tem de estar a frente do texto. Se o texto
ndo for translineado, especifique o rectangulo de imagem e seleccione Item > Passar para a Frente

ou Item > Passar para Primeiro Plano.

Também pode utilizar a janela Percursos para controlar a visualizagéo de uma imagem, seleccionando
um percurso de recorte que tiver criado no Photoshop. Para seleccionar um percurso de recorte,
clique no rectangulo vazio, na segunda coluna. E apresentado o icone Area de Recorte, assim como

a area da imagem dentro do percurso de recorte seleccionado.

Pode cancelar quaisquer alteragdes efectuadas em percursos no suporte 16gico PSD Import. Os
percursos serdo repostos no respectivo estado original, conforme foram criados, no ficheiro PSD
importado. Para tal, seleccione Retomar Percurso ou Retomar Todos os Percursos na paleta PSD

Import ou no menu de contexto.

Imprimir com o suporte légico PSD Import

Quando imprime uma apresentagdo utilizando o suporte 16gico PSD Import, pode especificar as

camadas, os canais e os percursos dentro de cada imagem PSD que desejar imprimir. Uma vez que

o icone de olho 1B da paleta PSD Import controla tanto a visualizagdo como a impressao, as

imagens sdo impressas conforme sdo apresentadas.

Se imprimir uma apresentag@o sem o suporte logico PSD Import XTensions, os ficheiros PSD files
s80 impressos como pré-visualizagdes compostas de baixa resolugdo. As informagdes das camadas,

canais e percursos nao estdo disponiveis e as imagens nao serdo separadas.

Utilizar efeitos de imagem

=

=

A fungdo Efeitos de Imagem proporciona ao QuarkXPress diversas funcdes de edigdo de imagens,
utilizadas com frequéncia. Deste modo, ¢ possivel efectuar manipulagdes sofisticadas de imagens

no contexto da apresentacdo envolvente, em vez de ter de trabalhar noutra aplicagio e andar a mudar
constantemente de aplicag@o. Os efeitos de imagem sdo descritos em pormenor nas sec¢des "Efeitos

de Imagem: Ajustes" e "Efeitos de Imagem: Filtros".

As alteragdes efectuadas com a fungdo Efeitos de Imagem néo s@o destrutivas, o que significa que
nao afectam o ficheiro de imagem de origem. Os ajustes e os filtros sdo guardados com apresentagdes,
podem ser visualizados no ecra em resolugao total e sdo aplicados na impressdo. No entanto, se
preferir guardar as alteragdes directamente em ficheiros de imagem, a fungdo Efeitos de Imagem
também o permite. Pode exportar imagens de forma selectiva, com qualquer tipo de ajustes, filtros
e transformagdes — incluindo desde a rotagdo e o corte no QuarkXPress até aos efeitos Negativo e
Desfocagem de Gauss possibilitados pela fungdo Efeitos de Imagem. Quando exporta imagens,
também pode converter o tipo de ficheiro e o modo de cor, bem como especificar se pretende sobrepor
os ficheiros de imagem originais ou criar novos ficheiros de imagem (que podem ser automaticamente

ligados a apresentacao).

Pode aplicar multiplos efeitos e multiplas ocorréncias do mesmo efeito, mas com diferentes

parametros.

Para trabalhar com efeitos de imagem, ¢ necessario ter o suporte 16gico Vista XTensions instalado.

Quando sincroniza uma imagem, pode incluir efeitos de imagem de modo a que se adicionar, eliminar

ou alterar um efeito, essa alteragdo ¢ aplicada a todas as ocorréncias da imagem sincronizada. Quando
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adicionar rum rectangulo de imagem na paleta Conteiido Partilhado (menu Janela), seleccione
Sincronizar Contetido na caixa de didlogo Propriedades de Item Partilhado. Em seguida, clique
em Contetido e Atributos. Deste modo, sdo aplicados os mesmo efeitos ao mesmo ficheiro de

imagem em toda a apresentacao.

Trabalhar com efeitos de imagem

Pode utilizar a paleta Efeitos de Imagem (menu Janela) para experimentar diferentes efeitos. Basta
seleccionar uma imagem importadas em qualquer formato de ficheiro suportado: TIFF (.tif), PNG
(.png), JPEG (,jpg), Scitex CT (.sct), GIF (.gif), PICT (.pct ou .pict), BMP (.bmp) ou raster/Photoshop
EPS (.eps).

Pode utilizar a paleta Efeitos de Imagem para aplicar efeitos a imagem seleccionada. Também pode
utilizar o submenu Estilo > Efeitos de Imagem > Ajustes e o submenu Estilo > Efeitos de Imagem >

Filtros para aplicar efeitos.

Os efeitos s@o aplicados nas imagens conforme listado na paleta Efeitos de Imagem, de cima para

baixo. Para reordenar os efeitos, basta arrasta-los para cima ou para baixo na lista.

Remover e eliminar efeitos de imagem

A paleta Efeitos de Imagem permite-lhe remover temporariamente um efeito, para efeitos de

experiéncia, ou eliminar definitivamente efeitos da lista.

+ Para remover um efeito (sem elimina-lo), desmarque-o. Pode marcar e desmarcar efeitos, de modo

a experimentar diferentes combinagdes.

* Para eliminar um efeito, seleccione-o e clique em Eliminar Efeito I ou prima a tecla

Retrocesso/Eliminar.

Visualizar efeitos em resolucio total

A fungdo Efeitos de Imagem apresenta as imagens de acordo com a actual resoluggo de
pré-visualizagdo. Pode alterar a resolucdo para uma imagem especificada, seleccionando uma opcéo

no submenu Resolu¢ao de Pré-visualizacao (menu Item).

Efeitos de Imagem: Filtros

Os filtros facultam op¢des que permitem avaliar uma imagem inteira ou conjuntos de pixels e, em
seguida, modificar pixels com base no contexto. Se estiver familiarizado com um filtro ou um efeito

de outra aplicagdo, também ndo tera qualquer problema com os controlos de filtros do QuarkXPress.

+ O filtro Reduzir Ruido detecta as margens de uma imagem e desfoca toda a imagem, a excepgao
das referidas margens. Remove o ruido a0 mesmo tempo que preserva os detalhes, e pode ser 1til

para remover "p6" de uma imagem digitalizada.

+ O filtro Desfocagem Gaussiana alisa as transi¢cdes colocando pixels junto das margens rebordadas
de linhas definidas e areas sombreadas de uma imagem. Ao seleccionar as op¢des Desfocar Imagem
e/ou Desfocar Mascara, podera aplicar este filtro em separado, em imagens e nas respectivas

mascaras alfa.

* O filtro Mascara de Refocagem compara valores de pixel numa area definida com o valor simples
especificado. Se um pixel tiver valor de contraste inferior ao valor simples, o respectivo contraste ¢

aumentado.
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O filtro Localizar Margens contorna as margens de uma imagem com linhas escuras, contra um

fundo branco.

O filtro Solarizar combina areas negativas ¢ positivas de uma imagem, produzindo um efeito de
solarizagdo fotografico. Para utilizar a caixa de didlogo Solarizar, introduza um valor Simples no
campo ou desloque a barra. O valor especifica quais os pixels a modificar — aqueles que tém um
valor inferior ao valor simples sdo considerados negativos, e aqueles que tém um valor superior ao

valor simples sdo considerados positivos. Em seguida, os valores dos pixels sdo invertidos.

O filtro Difundir mistura os pixels de modo a que a imagem pareca menos focada. Por predefinicao,
este efeito ¢ aplicado a imagem e a mascara seleccionada para a imagem, no separador Item >

Alterar > Imagem.
O filtro Alto-relevo torna faz com que as areas da imagem paregam elevadas ou estampadas.

Quando o filtro Alte-relevo ¢ aplicado, pode especificar a direc¢do a partir da qual pretende elevar
ou estampar a imagem, utilizando o filtro Efeitos de Alto-relevo. Clique nas setas direccionais, na
caixa de diadlogo Efeitos de Alto-relevo, para aplicar diferentes direc¢des. Por exemplo, se clicar
na seta superior direita, pode especificar que quando colocar uma estampa num objecto, ela seja

colocada ligeiramente para a direita, cobrindo a estampa nessa direcgao.

O filtro Detec¢io de Margem apresenta apenas as margens da imagem, suprimindo as restantes
cores. A caixa de didlogo Detecciio de Margem faculta dois métodos matematicos para determinar
as margens: Sobel e Prewitt. O método Sobel pode ser mais preciso, uma vez que considera mais

pixels envolventes nos seus calculos.

O filtro Contorno de Trago contorna levemente as transi¢des das areas mais brilhantes de cada
cana de cor, produzindo um contorno a preto ¢ branco na imagem. Também tem a op¢do de inverter

os resultados.

O filtro Adicionar Ruido aplica pixels aleatérios a uma imagem, para simular imagens captadas
utilizando um filme de alta resolug@o. O filtro aplica um padrido uniforme aos tons sombreados e
aos meios-tons, enquanto adiciona um padrao mais liso e mais saturado as areas mais claras da

imagem.

O filtro Mediana reduz ou elimina o aspecto de movimento numa zona especifica de uma imagem.
O efeito procura pixels de brilho similar e substitui o pixel central pelo valor de brilho mediano dos

pixels procurados; os pixels que diferem significativamente dos pixels adjacentes ndo sdo afectados.

Efeitos de Imagem: Ajustes

Os ajustes analisam os pixels ao longo de uma imagem e mapeiam-nos em diferentes valores. Se
estiver familiarizado com um ajuste ou um efeito de outra aplicagdo, também nao tera qualquer

problema com os controlos de ajustes do QuarkXPress.

Se uma imagem for demasiado clara ou escura, pode utilizar o efeito Niveis para iluminar destaques,

comprimir sombras e ajustar meios-tons individualmente.

Para aclarar ou escurecer uma imagem, pode efectuar ajustes de tons precisos, utilizando o efeito
Curvas. Em vez de limitar os ajustes a sombras, destaques ¢ meios-tons, pode ajustar qualquer ponto
ao longo de uma escala de 0% a 100% (para CMYK e niveis de cinzento) ou 0 a 255 (para RGB).
A grande precisdo desta fun¢do requer um maior conhecimento e experiéncia do que os ajustes

Niveis.

Para realizar alteragdes simples a gama de tonalidades de uma imagem, pode utilizar o efeito

Brilho/Contraste para ajustar a tonalidade de cada pixel, em vez de canais individuais.
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Utilize o efeito Equilibrio de Cores para remover tons de cores indesejados ou corrigir cores muito
ou pouco saturadas. Este efeito altera a mistura global de cores numa imagem, para uma correcgao

generalizada das cores.

O efeito Tonalidade/Saturagao permite ajustar a intensidade da cor e a luz globais numa imagem
muito clara ou esbatida, mas normalmente ¢ utilizado como um efeito especial. A tonalidade actual
da imagem (tom da cor), a saturagdo (intensidade) e a claridade (grau de luz branca) sdo expressas

em zeros, por predefini¢do.

Para simular um antigo método de impressao, a fim de corrigir cores especificas, pode utilizar o
efeito Cor Selectiva. Isto aumenta ou diminui a quantidade de cor processada de cada uma das cores
primarias de uma imagem. Por exemplo, se a cor de uma maga for demasiado purpura, pode retirar

ciano das areas que afectam o encarnado.

Nas imagens destinadas a apresenta¢@o em ecra (em apresentagdes Web), pode ajustar o ponto branco
utilizando o efeito Correc¢do Gama. O ajuste do ponto branco controla o brilho da visualizago da
imagem no ecra. Para utilizar a caixa de didlogo Correc¢do Gama, ajuste os meios-tons introduzindo
um novo valor no campo Gama ou deslocando a barra. Um valor mais elevado produz uma imagem

mas escura, na globalidade.

Embora a modificacdo da gama lhe proporcione algum controlo sobre a visualizagdo da imagem, as
diferengas entre 0 Windows e o0 Mac OS podem causar alguns problemas. O Windows utiliza um
valor de gama mais elevado (2.2) para a visualizagdo do que o Mac OS (1.8), pelo que a mesma

imagem tera um aspecto mais escuro no Windows.

O efeito especial Dessaturar converte uma imagem a cores numa imagem a preto e branco, mantendo
inalterado o modo de cor ¢ o valor de claridade de cada pixel. Por exemplo, aplica valores iguais de
encarnado, verde e azul a cada pixel numa imagem RGB, para que a imagem seja apresentada em

niveis de cinzento.

O efeito Inverter inverte os valores de cinzento de cada canal numa imagem. Este efeito ¢
recomendado para imagens de 1 bit, escala de cinzentos e RGB. Uma vez que as imagens CMYK
contém um canal preto, este efeito ndo ¢ recomendado para imagens CMYK. A inversdo do canal

preto resulta, normalmente, em imagens maioritariamente pretas ou maioritariamente brancas.

O efeito Simples converte imagens a cores em imagens a preto e branco, sem utilizar a cor cinzenta.
Introduza um valor no campo Simples ou desloque a barra; todos os pixels mais claros do que o
valor simples s@o convertidos em pixels brancos e os pixels mais escuros sdo convertidos em pixels

pretos.

O efeito Posterizar modifica os niveis de tonalidade de cada canal de uma imagem, para produzir
efeitos especiais. Para utilizar a caixa de didlogo Posterizar, introduza um valor no campo Niveis
ou desloque a barra. Por exemplo, se escolher cinco niveis de tonalidades numa imagem RGB, serdo

produzidas 15 cores (cinco para cada uma das trés cores primarias).

O efeito Negativo inverte o brilho e a tonalidade das imagens CMYK. Uma vez que as imagens

CMYK contém um canal preto, este efeito é recomendado para imagens CMYK, em vez do efeito
Inverter. A inversdo do canal preto resulta, normalmente, em imagens maioritariamente pretas ou
maioritariamente brancas. Se exportar a imagem noutro modo de cor (Ficheiro > Guardar Imagem),

o efeito Negativo ndo ¢ aplicado.
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Guardar e carregar predefini¢des de Efeitos de Imagem
Para aplicar rapida e consistentemente os mesmos ajustes e filtros a multiplas imagens, pode exportar
defini¢des como predefini¢des. As predefinigdes sdo guardadas como ficheiros em separado, com

extensdo .vpf.

Para guardar uma predefini¢do, aplique efeitos numa imagem, verifique todas as defini¢des e, com

a imagem seleccionada, clique em Guardar Predefini¢io, na paleta Efeitos de Imagem.

Para aplicar uma predefini¢do, seleccione uma imagem e clique em Carregar Predefinicdes, na

paleta Efeitos de Imagem.

=P Nio ¢ possivel editar as predefinicdes. Se necessitar de efectuar alteragdes as defini¢des de um

ficheiro de predefinigdes, elimine o ficheiro existente e crie um novo.

= Como valor assumido, quando guarda predefini¢des, estas sdo guardadas na pasta "Predefini¢des de
Efeitos de Imagem", na pasta de aplicagdes. Quando estd a trabalhar em imagens com a paleta Efeitos
de Imagem, os dados das imagens sdo guardados na memoria cache. Para personalizar os locais
onde pretende guardar predefini¢des, utilize o painel Efeitos de Imagem da caixa de dialogo

Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Consultar a utilizacdo de Efeitos de Imagem

Para que seja mais facil consultar onde sdo utilizados Efeitos de Imagem, aceda a janela Vista da
caixa de didlogo Utiliza¢do (menu Utilitarios). Semelhante a janela Imagens, a janela Vista apresenta
uma lista com o nome do ficheiro, a localizag@o, o nimero da pagina (o simbolo de uma cruz ou PB

indica a mesa de colagem), o tipo de ficheiro e o niimero de efeitos para cada imagem da apresentagéo.

Consulte também "Guardar ficheiros de imagem".

Guardar ficheiros de imagem

Pode exportar ficheiros de imagem nos formatos a sua escolha. Todas as altera¢des realizadas no
QuarkXPress — incluindo tudo o que pode efectuar no separador Imagem da caixa de didlogo
Alterar (menu Item) e na paleta Efeitos de Imagem (menu Janela) — podem ser guardadas no
ficheiro de imagem original ou num novo ficheiro de imagem. A aplicagdo de modificagdes num
ficheiro de imagem original designa-se por processamento e ¢ normalmente realizada para acelerar
o tempo de processamento durante a impresséo ou para optimizar os ficheiros que estdo a ser enviados

para um fornecedor de servicos.

A caixa de didlogo Op¢des de Exportaciio de Imagens permite-lhe controlar os efeitos de imagem

que sdo aplicados e a forma como as imagens seleccionadas sdo processadas.

Para exportar uma inica imagem especificada, seleccione Ficheiro > Guardar Imagem > Imagem
Seleccionada. Para exportar todas as imagens da apresentacdo activa, seleccione Ficheiro > Guardar
Imagem > Todas as Imagens da Apresenta¢io. (Note que esta opcéo apenas se aplica a formatos
e modos de cor compativeis). Para exportar mais do que uma imagem especificada numa apresentagao,
seleccione Utilitarios > Utilizacéo, clique em Vista, especifique as imagens que pretende exportar

e clique em Processar.

Quando exporta uma imagem, pode especificar exactamente quais as modificagdes que pretende
guardar com cada imagem, assim como o tipo de ficheiro e 0 modo de cor. Além disso, pode optar
por sobrepor o ficheiro de imagem original ou criar um novo ficheiro. Seleccione Substituir Imagem

Original para substituir o ficheiro original.
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Seleccione Ligar Apresentaciio a Nova Imagem para guardar um ficheiro novo e substituir a ligagdo
ao ficheiro original por uma ligagdo ao novo ficheiro. Se optar por processar transformagdes na
imagem (tais como escala, inclinagdo, corte e rotacao), os atributos do rectangulo de imagem sdo
ajustados conforme necessario, para garantir que a imagem conserva 0 mesmo aspecto, apos a

reimportacao.
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Cor, opacidade e sombras de capitular

O QuarkXPress permite criar cores personalizadas, seleccionar cores com base em varios sistemas
de correspondéncia de cores normalizados e editar cores. Pode aplicar cores e sombras ao texto e as
imagens. Também pode controlar a opacidade do texto tal como controla a sua cor. Pode aplicar

sombras de capitular tanto a itens como a texto.

Compreender a cor

Compreender cores directas e de processamento

Enquanto alguns dispositivos de impressao podem produzir apresentagcdes do QuarkXPress em cores
completas, a produgdo final de muitos ambientes graficos utiliza chapas de separagdo de cores

reproduzidos em prensa, utilizando tintas de cor.

Chapas de separacio do QuarkXPress

Pode especificar dois tipos de cor num projecto: Cor directa e cor processada. Quando imprime uma
pagina que contém cores directas, o QuarkXPress inclui todos os caracteres, imagens e itens de uma
cor directa especifica na mesma chapa de separagdo da cor directa. Quando uma apresentagdo contém
itens aos quais tenha aplicado uma cor processada, o QuarkXPress separa a cor no mimero apropriado
de componentes de cor processada e imprime uma chapa de separagdo de processamento para cada
componente de cor e para cada pagina da apresentagdo. Se, por exemplo, as suas paginas contiverem
itens aos quais uma unica cor directa tenha sido aplicada, bem como itens aos quais tenha aplicado
cores de processamento em quatro cores, a aplicagdo imprime cinco chapas de separagdo para cada
pagina que contenha as cores: As chapas de separacdo de processamento de ciano, magenta, amarelo

e preto, bem como outra chapa que contém elementos de pagina aos quais a cor directa ¢ aplicada.

Chapas de impressio

Para reproduzir cores em prensa, as impressoras comerciais criam uma chapa de impressio a partir
de cada uma das cores directas e separagdes de cores processadas. Um trabalho de quatro cores
requer quatro chapas de impresséo, sendo que cada uma delas imprimir uma cor diferente para criar

a pagina final com cores completas.

Especificar o sistema de gestdo de cores

A selecgdo de cores num sistema de correspondéncia de cores pode ser util ao comunicar com uma
impressora comercial sobre as cores da apresentacdo. Pode utilizar a caixa de dialogo Editar Cor
(Editar > Cores > Nova) para seleccionar cores dos seguintes modelos de cores: PANTONE
Hexachrome, 0 SISTEMA DE CORRESPONDENCIA PANTONE, o sistema de cores TRUMATCH,
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o sistema de cores FOCOLTONE, o DIC e 0 TOYO. As cores dos sistemas de correspondéncia de

cores sdo usados essencialmente em apresenta¢des desenhadas para impressao.

TRUMATCH e FOCOLTONE
Os sistemas de cores TRUMATCH e FOCOLTONE utilizam cores predefinidas para que a cor

impressa final seja muito proxima da cor impressa no livro de amostras de cores correspondente

(sujeitas a variagdes de cor do papel, pureza da tinta e outras variaveis).

PANTONE
O SISTEMA DE CORRESPONDENCIA PANTONE imprime cada uma das cores numa chapa
propria quando imprime separagdes. Uma vez que as cores PANTONE sdo normalizadas, catalogadas

e pré-misturadas, tem a garantia de obter cores exactas na impressdo final.

DIC e TOYO

Os sistemas de correspondéncia de cores directas DIC e TOYO séo utilizados essencialmente no

Japao.

Trabalhar com cores

Algumas cores sdo incluidas automaticamente na paleta Cores. Para utilizar outras cores, € necessario
criar cores ou editar cores existentes utilizando a caixa de didlogo Cores, que permite criar cores

utilizando rodas de cores, campos numéricos ou sistemas de correspondéncia de cores.

Paleta de cores

Quando se cria um artigo, a sua paleta Cores (Ver > Mostrar Cores) contém todas as cores da caixa

de didlogo Cores da aplicacdo (Editar > Cores).

Oeranco

M Magenta
[CIPANTONE 363 C
| e

M Registo

Sido

mlm

2]

A paleta Cores permite criar, editar e eliminar cores.
A caixa de diadlogo Cores

Pode utilizar a caixa de dialogo Cores (Editar > Cores) para criar, editar, duplicar, eliminar e agrupar

cores.
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A caixa de dialogo Cores permite criar, editar e eliminar defini¢des de cor.

Criar uma cor

Ao criar cores, pode escolher entre varios modelos de cores e sistemas de correspondéncia de cores.
Se utiliza algumas cores com frequéncia, pode criar cores para a lista de cores predefinidas na
aplicacdo, quando ndo houver nenhum ficheiro aberto. Pode criar até 1.000 cores predefinidas ou
especificas de artigos. Para criar uma cor, seleccione Editar > Cores para abrir a caixa de dialogo
Cores ¢ clique em Nova para visualizar a caixa de didlogo Editar Cor. Em seguida, introduza um

nome no campo Nome ¢ especifique o modelo de cores para a nova cor.

* RGB: Este sistema de cores adicionais ¢ mais utilizado com gravadores de slides ou ecrds a cores
¢ também funciona bem para paginas Web. O encarnado, o verde ¢ o azul claro sdo misturados para

representar as cores num ecra.

« HSB: Este modelo de cores ¢ frequentemente utilizado pelos artistas, porque ¢ semelhante 8 maneira
como misturam as cores. A Tonalidade descreve o pigmento de cor, a saturagdo mede a quantidade

de pigmento de cor e o brilho mede a quantidade de preto que existe numa cor.

* LAB: Este espago de cores foi concebido para ser independente das diferentes interpretagdes impostas
pelos fabricantes de monitores ou impressoras. O modelo de cores LAB, também denominado espago
de cores LAB é um modelo tridimensional de representagdo de cores. As cores sao especificadas
por uma coordenada de luminescéncia (L) e duas coordenadas cromaticas (A para verde-encarnado)

e (B para azul-amarelo).

* Cores Multi-tom: Este modelo de cores baseia-se nas percentagens de tinta do processo actual ou

das cores directas.

« CMYK: CMYK ¢ um modelo de cor substrativo utilizado pelas impressoras profissionais para

reproduzir as cores através da combinagdo de ciano, magenta, amarelo ¢ preto numa impressora.

* Seguranca Web ou Cores Indicadas Web: Cores Seguranca Web utilizadas para garantir a coeréncia

das cores em apresentagdes Web.

 Para seleccionar uma cor de um sistema de correspondéncia de cores e adiciona-la a sua lista de

cores, seleccione um dos sistemas de correspondéncia de cores padrdo no menu pendente Modelo.
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Editar uma cor

Para editar uma cor existente, seleccione Editar > Cores, seleccione a cor que pretende editar na
lista Cores; em seguida, clique em Editar para abrir a caixa de didlogo Editar Cor. Também pode

clicar duas vezes na cor que pretende editar na lista Cores para abrir a caixa de dialogo Editar Cor.

Editar Cor @

MNome:
[iovs Cor | |
| o

Modelo: | CMYK v|
[Jcor Directa

c \"34.3% ] e
Novo: M | 0% X

i | 38% ———————
Original: K: ‘0% B}

[ OK ][ Cancelar ]

Caixa de didlogo Editar Cor

Duplicar uma cor

Para duplicar uma cor existente, seleccione Editar > Cores, seleccione a cor que pretende duplicar

na lista Cores e clique em Duplicar para abrir a caixa de didlogo Editar Cor para a cor duplicada.

Eliminar uma cor
Embora ndo seja possivel eliminar algumas das cores predefinidas, pode eliminar qualquer cor nova
ou duplicada que tenha criado. Para remover uma cor da lista, seleccione Editar > Cores, scleccione

a cor que pretende remover na lista Cores e, em seguida, clique em Eliminar.

Importar cores a partir de outro artigo ou projecto

Pode anexar cores de outro artigo ou projecto, utilizando a caixa de didlogo Cores (Editar > Cores)

ou o comando Agrupar (Ficheiro > Agrupar).

Alterar todas as ocorréncias de uma cor para outra cor
Para alterar globalmente todos os itens de uma cor para outra, altere a cor que pretende alterar para
a cor pretendida ou seleccione Editar > Cores para abrir a caixa de didlogo Cores e seleccione o

nome de uma cor a eliminar; em seguida, clique em Eliminar.

=% Quando estiver a alterar globalmente todos os itens e textos de uma cor para outra, lembre-se de
guardar o trabalho antes de o fazer. Deste modo, se alterar acidentalmente todos os itens para a cor
errada, pode seleccionar Ficheiro > Voltar ao Anterior para desfazer o erro sem perder qualquer

parte do trabalho ja feito.
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Aplicar cores, tonalidades e combinacdes

Para aplicar cores e tonalidades a rectdngulos, molduras e imagens, pode utilizar os separadores
Rectingulo e Moldura da caixa de didlogo Alterar (Item > Alterar) ou pode utilizar a paleta

Cores (Visualizar > Mostrar Cores).

=P Também pode especificar combinagdes e tonalidades de fundo utilizando a paleta Cores (Visualizar >

Mostrar Cores).

Pode tornar um rectangulo transparente seleccionando uma cor de fundo Nenhuma no menu pendente
Cor do separador Rectingulo (Item > Alterar) ou seleccionando Nenhum na paleta Cores. Quando
um rectangulo ¢ transparente, ¢ possivel ver os itens que se encontram atras dele. S6 deve utilizar
Nenhuma quando um objecto que se encontre atras do rectangulo tiver de aparecer. Se quiser que

nada do que esteja atrds de um rectangulo apareca, utilize uma cor de fundo Branco.

Pode aplicar cores as areas escuras de imagens a preto e branco e em tons de cinzento, seleccionando
o comando Cor (Estilo > Cor) quando um rectangulo de imagem que contenha uma imagem num

destes formatos estiver activo.

Utilizar a paleta Cores para aplicar cores

Pode utilizar a paleta Cores para especificar uma cor de fundo, tonalidade, cor de moldura e mistura

de duas cores como fundo de um rectangulo.

Utilizar a paleta Cores para criar combinagoes

Uma combinagdo ¢ uma transi¢do de uma cor para outra. Pode utilizar a paleta Cores para especificar
as duas cores de combinagdo, as respectivas tonalidades, o padrio em que se misturam e o angulo
em que se misturam relativamente ao rectaingulo. Uma combinag@o pode conter quaisquer duas cores

disponiveis num projecto.

Aplicar cores e tonalidades a texto

Existem quatro métodos para aplicar cores e tonalidades ao texto:

* Pode aplicar cores e tonalidades, utilizando os comandos Estilo > Cor ¢ Estilo > Tonalidade.
* Pode utilizar a paleta Cores (Visualizar > Mostrar Cores).

* Pode utilizar o comando Folha de Estilos do Caracter (Estilo > Folha de Estilos do Caracter)

para aplicar cores e tonalidades ao texto seleccionado, utilizando as folhas de estilos que criou.

» Pode utilizar a caixa de didlogo Atributos de Caracter (Estilo > Caracter).

Aplicar cores e tonalidades a linhas

Existem trés métodos para aplicar cores e tonalidades as linhas:

* Pode utilizar o separador Linha (Item > Alterar).
* Pode utilizar a paleta Cores (Visualizar > Mostrar Cores).

* Pode aplicar defini¢des de cor, tonalidade e intervalos entre linhas, utilizando os comandos Estilo >

Cor ¢ Estilo > Tonalidade.
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Trabalhar com a opacidade

A opacidade ¢ aplicada ao nivel da cor e, portanto, pode especificar a opacidade de virtualmente
qualquer objecto ao qual seja possivel aplicar uma cor, incluindo a primeira ou a segunda cor de
uma combinagdo. Isto significa que pode ter opacidades diferentes e trabalhar em atributos diferentes
do mesmo item — um rectangulo de texto, um fundo, uma imagem e cada caracter de texto; por
exemplo, pode ter opacidades diferentes. Ao especificar a opacidade, um dos aspectos a ter em conta

¢ como os itens se compdem relativamente uns aos outros.

Especificar a opacidade

Especificar a opacidade ¢ tdo facil como especificar a tonalidade de uma cor. De facto, sempre que
seja possivel escolher uma cor — na paleta Cores, a paleta Medidas, o menu Estilo, varios
separadores da caixa de didlogo Alterar (menu Item), a caixa de dialogo Atributos de Caracter
(Estilo > Caracter), entre outros — pode introduzir um valor de opacidade entre 0% (transparente)
a 100% (opaco), em incrementos de 0,1%. Para especificar a opacidade de uma imagem, introduza

um valor no campo Opacidade do separador Imagem (Item > Alterar).

Especificar a opacidade para grupos
Mantenha em mente que quando empilha itens de diversas opacidades, as cores sdo combinadas e
podem produzir uma acumulagao de tinta. Por exemplo, se colocar uma caixa amarela com opacidade
de 30% a frente de um rectangulo ciano com opacidade de 100%, o rectangulo a frente fica

ligeiramente esverdeado.

Pode controlar isto agrupando itens e especificando uma opacidade de grupo em vez de opacidades
de itens individuais. Para fazer isto, utilize o campo Opacidade do Grupo, no separador Grupo da
caixa de dialogo Alterar (menu Item). Dependendo do efeito que pretende, pode ser necessario

reverter o campo Opacidade para os itens individuais até 100% (caso contrario, a opacidade de cada

item ¢ adicionada a opacidade do grupo).

Com estes trés itens agrupados, compare a opacidade dos itens individuais com a opacidade dos
grupos. A esquerda, cada item tem uma opacidade de 50% — os itens a frente sio compostos contra
os itens que se encontram atréas. A direita, a opacidade de cada item ¢ de 100% enquanto a opacidade
do grupo ¢ de 50% — o grupo completo ¢ composto contra o fundo. No entanto, os itens do grupo
podem ter opacidades individuais para além da opacidade do grupo.

Criar combinacdes com transparéncias

Pode combinar uma cor com Nenhuma em vez de apenas com branco. Seleccione Nenhuma para
aprimeira ou segunda cor de uma combinagio na paleta Cores ou no separador Rectingulo da caixa

de didlogo Alterar (menu Item).
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Gestao de cores

O QuarkXPress trata a questao da produgdo de cores previsiveis com ferramentas de gestdo de cores
baseadas em ICC que requerem pouca interac¢ao por parte dos utilizadores. Contudo, para os

especialistas em cores, o QuarkXPress proporciona o controlo sobre todos os aspectos da gestdo de
cores. Para além da optimizagdo da implementacéo de gestdo de cores, o QuarkXPress oferece provas

electronicas reais através de pré-visualizagdes que simulam a saida em varios dispositivos.

Configuracdes de origem e configuracdes de saida

A implementacdo da gestdo de cores no QuarkXPress permite aos especialistas em cores criar e
afinar "pacotes" de defini¢des de gestdo de cores denominados configuragdes de origem e
configuragdes de saida. As configuragdes de origem especificam individualmente perfis e destinos
de processamento para cores solidas e imagens RGB, CMYK, LAB e espacos de cores em tons de
cinzento; especifique os espacos de cor de origem para as cores indicadas; e indique os espagos de
cores subjacentes para as tintas. As configuragoes de saida especificam perfis de saida e modelos

de cores e configuram opcdes de prova para simular tipos de saida diferentes em ecra.

Experiéncia de gestao de cores para os utilizadores

Existem muitas op¢des para executar o trabalho: Pode trabalhar com predefini¢des comprovadas,
implementar configuracdes de origem e de saida de um especialista em cores ou trabalhar num

ambiente de gestdo de cores legado.

Trabalhar no ambiente de gestdo de cores predefinido

As predefini¢des estdo concebidas para proporcionar pré-visualizagdes precisas e um excelente
resultado na maior parte das situagdes. Nao ¢ necessario definir nada, mas se quiser analisar as
predefinigdes, pode verificar as selecgdes de perfil de monitor, configuragdo de origem e prova

electronica da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Especificar um motor de cores

O menu pendente Motor de Cores permite escolher o motor de cores utilizado para transformar as
cores para a gestdo de cores. Entre as op¢des disponiveis, inclui-se LogoSync CMM, Kodak CMM,
Automatic, e ColorSync (apenas Mac OS).

Para conseguir os pretos mais escuros possivel em todos os métodos de saida, seleccione

Compensacio de Pontos Pretos.

Especificar um perfil de monitor

A area Monitor do painel Visualiza¢do mostra o perfil de monitor em utilizagdo. A predefinicdo,
Automatico, diz respeito ao monitor actual, reconhecido pelo Mac OS ou Windows. Pode escolher
outro perfil no menu pendente Perfil. Poderd alterar o perfil de monitor predefinido — por exemplo,
se tiver um perfil personalizado para o monitor ou estiver a alternar entre um computador portatil e

um computador de secretaria — e quiser simular o mesmo ambiente de visualizagao.

Especificar uma configuracio de origem

A éarea Opcdes de Origem do painel Gestor de Cores mostra a configurag@o de origem predefinida,
QuarkXPress 7.0 Predefinido, que proporciona o ambiente de gestdo de cores comprovado mais
recente. Se preferir o ambiente de gestdo de cores de uma versdo do QuarkXPress anterior a 7.0,

pode escolher Emular QuarkXPress Legado no menu pendente Definir Origem.
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Especificar uma configuracio de saida de prova predefinida
Para especificar uma configuragdo de saida predefinida para visualizar as cores nas apresentagdes

de impressao, seleccione uma op¢ado na lista pendente Saida para Prova.

Para especificar uma configuragdo de saida predefinida para visualizar cores em apresentagdes

interactivas, seleccione uma op¢ao na lista pendente Exportagio SWF.

Para especificar uma configuracdo de saida predefinida para visualizar cores em apresentagdes da

Web, seleccione uma opg¢ao na lista pendente Exportacdo HTML.

Especificar um destino de processamento

O menu pendente Destino de Processamento mostra o método utilizado para converter as cores de
um espaco de cores para outro. A predefinicdo, Colorimetria Relativa, retém as cores que se
encontram tanto no gamut de origem como no gamut de destino. As inicas cores de origem que sdo
alteradas sdo as que ndo se encontram no gamut de destino. Dependendo do tipo de trabalho em que
trabalha — por exemplo, se a énfase estiver nos graficos de linhas e nas cores Pantone em vez de
fotografias — pode ter interesse em escolher outra opg¢do no menu pendente Destino de

Processamento.

Gestio de cores de espacos multicolor EPS e imagens PDF

Alguns ficheiros EPS e PDF podem conter elementos que utilizam espagos de cor diferentes. Por
exemplo, um ficheiro PDF ou EPS pode conter uma imagem que utiliza o espago de cores RGB e
uma cor que utiliza o espaco de cores CMYK. Para permitir que o QuarkXPress faga a gestio dos
varios elementos de forma adequada recorrendo a configuragdo de saida especificada, nas imagens

EPS e PDF importadas posteriormente, marque a op¢ao Gestdo de Cores Vectoriais EPS/PDF.

Para realizar a gestdo de cores em conteudos vectoriais de ficheiros EPS e PDF que ja tinham sido
importados para o projecto activo, seleccione Incluir EPS/PDF Vectorial Existente na

Apresentacio.

Trabalhar com configuracées de origem e configuracdes de saida de um especialista em cores

Se um especialista em cores criar configuracdes de origem e de saida personalizadas para o seu fluxo
de trabalho — ou, inclusivamente, especificas para trabalhos ou clientes individuais — pode utilizar
facilmente estas configuragdes através das preferéncias, das opgdes de visualizagdo, das definigdes
de saida e das Job Jackets. Por exemplo, um escritorio de servigos ou uma grafica pode fornecer

configuragdes que o ajudario a garantir uma saida apropriada para os seus equipamentos.

Anexar configuracoes de origem
Se as configuragdes de origem forem criadas para um projecto em que esteja a trabalhar, pode anexar
essas configuracdes de origem a outros projectos. Utilize o botdo Agrupar na caixa de didlogo
Configuracées de Origem (Editar > Configuracdes de Cores > Origem) para navegar para e

seleccionar uma configuragdo de origem.

Importar configuragoes de saida

Se tiverem sido criadas configuragdes de saida para si, importe-as através da caixa de didlogo
Configuracdes de Saida (Editar > Configuracdes de Cores > Saida). Utilize o botdo Importar

para navegar para e seleccionar os ficheiros de configuracao de saida.
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Seleccionar configuragies de origem e configuracoes de saida

Para utilizar configura¢des de origem e saida personalizadas, seleccione-as em varios menus de

gestdo de cores, como se mostra em seguida:

* Origens de cor: Para utilizar uma configuragdo de origem personalizada, seleccione-a no menu
pendente Definir Origem do painel Gestor de Cores da caixa de didlogo Preferéncias (menu

QuarkXPress/Editar) para a apresentagao.

* Visualizago de cores: Para utilizar uma configuragdo de saida personalizada para verificagao,

seleccione-a no submenu Saida para Prova do menu Visualizar.

+ Saida a cores: Para utilizar uma configuracao de saida de cores para impressdo ou outros tipos de
saida, seleccione-a no menu pendente Definir do painel Cores da caixa de didlogo Imprimir

(Ficheiro > Imprimir).

Trabalhar com configuragoes de origem e de saida em Job Jackets

Quando cria um projecto a partir de um ficheiro de Job Jackets, as configuragdes apropriadas de
origem e saida sdo incluidas e seleccionadas automaticamente. Continua a ser possivel importar,
agrupar e criar configura¢des adicionais, bem como seleccionar essas configuragdes para visualizag@o

e impressao.

Trabalhar num ambiente de gestao de cores legado

Pode abrir projectos do QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x ou 6.x e estar certo de que essa cor vai aparecer

€ ser processada Como sempre.

Pode continuar a trabalhar num ambiente de gestdo de cores legado das versdes QuarkXPress 3.3,
4.x, 5.x ou 6.x. Se optar por trabalhar num ambiente de gestdo de cores legado, pode continuar a

tirar partido das fungdes de prova electronica do QuarkXPress.

Pode fazer facilmente a actualizagdo para os métodos do QuarkXPress 7, alterando a opgao Definir
Origem para QuarkXPress 7.0 Predefinido (ou para uma op¢ao personalizada) nas preferéncias
de Gestor de Cores (menu QuarkXPress/Editar > Preferéncias). A op¢do Definir Origem ¢
especifica da apresentag@o e, por isso, se abrir um projecto com varias apresentacdes, pode alterar
a configuragdo da origem para cada apresentacdo. Em seguida, certifique-se de que quaisquer
configuracdes de saida que utilize (Editar > Configuracdes de Cores > Saida) especificam os perfis

QuarkXPress 7.0 Default em vez das versdes anteriores.

Verificar cores no ecra (prova electronica)

O QuarkXPress proporciona uma simulagao no ecra que € suficientemente exacta para fazer a prova
electronica de uma variedade de saidas. Utilizando as informagdes da configuragdo de origem, da
configuragio de saida e de quaisquer outras defini¢des personalizadas (tais como varios perfis
diferentes aplicados as imagens), as op¢des flexiveis de simulagdo mostram o aspecto que a mesma

apresentacao tera quando processada em suportes diferentes e com métodos de impressao diferentes.

Para efectuar a prova electronica, seleccione uma op¢do no submenu Saida para Prova do menu
Visualizar. O menu enuncia todas as configuragdes de saida disponiveis na apresentagao e, portanto,
se tiver importado configuragdes de origem importadas de um especialista em cores, essas
configuragdes serdo apresentadas aqui. Se seleccionar uma opgao, toda a apresentagdo mostra esse
espaco de cores — incluindo a paleta Cores (menu Janela) e quaisquer amostras de cor apresentadas
no QuarkXPress.
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Pagina Apresentacao Tabela Utilitarios Janela € Help

1 Proje Ajustar a Janela 3*0
tagdo 1 50% .
i 75% Ll
Tamanho Real #1
v 200%
Miniaturas 1{rF6
v Guias F7
Quadriculas de Pagina XF7
v Quadriculas de Rectangulo de Texto X 3F7
v Ajustar as Guias F7
Ajustar a Quadriculas de Pagina X{F7
v Réguas #R
Direccao da Régua >
Invisiveis 31
. v Indicadores Visuais
v Nenhum Saida para Prova

v Pré-visualizacoes Res. Total

Niveis de Cinzento

Composta RGB

CMYK Composto e Directo

Como Esta

Separacoes In-RIP
e ——————

O submenu Saida para Prova (menu Visualizar) apresenta opcoes de simulagdo no ecrd, para que
possa ver como as cores vao aparecer. Por exemplo, se tenciona converter cores directas para processar
cores ou processar uma apresentacdo RGB completa como tons de cinzento, pode pré-visualizar o
aspecto que a sua opg¢ao tera.

Gestio de cores para especialistas

Embora QuarkXPress tenha sido concebido para proporcionar um desempenho de cores excepcional
de origem, um especialista em cores pode sempre personalizar e aperfeigoar as definigdes de gestao
de cores para trabalhos, equipamentos e processos de saida especificos. Se conhece a teoria das cores
e toda a terminologia envolvida na gestdo de cores — perfis e destinos de processamento — pode

criar configura¢des de origem de saida personalizadas que reflictam fluxos de trabalho especificos.
As configuragdes sdo portateis, razao pela qual podem ser partilhadas com os utilizadores para evitar

surpresas com as cores, quer no ecra quer impressas.

Criar uma configuracio de origem

Uma configuragdo de origem descreve as cores numa apresentagao tal como existem antes da saida
— por outras palavras, de onde as cores vieram. Uma configuragio de saida contém perfis e destinos
de processamento tanto para cores solidas como para imagens em RGB, CMYK, LAB e niveis de
cinzento. Além disso, inclui informagdes sobre o espago de cores subjacente para cores indicadas
(tais como cores Pantone Process Coated) e tonalidades (tais como ciano, magenta, amarelo, preto
e multi-tons). Pode criar configuragdes de origem para clientes com base nos seus fluxos de trabalho

padrdo ou criar configuragdes de origem para um projecto especifico.

Para comegar a criar uma configuracao de origem, é necessario conhecer algumas informagdes sobre
o hardware e o suporte 16gico envolvidos no fluxo de trabalho de um cliente — que tipo de cAmara
digital e scanner utilizam, por exemplo — e tem de se certificar de que os perfis relevantes estdo
disponiveis. Também ¢ util ver exemplos de projectos para saber que tipos de imagens, cores,
tonalidades e dispositivos sdo utilizados, tais como logétipos, mapas e graficos, fotografias e tons

duplos sdo enviados para SWOP ou apresentados na Web.

Para criar uma configuragdo de origem, seleccione Editar > Configuracdes de Cores > Origem.
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Criar uma configuracio de saida

Uma configuragdo de saida descreve as capacidades de varios tipos de dispositivos de saida e
determina como as cores sdo manuseadas em varios cenarios de saida. Pode encarar uma configuracéo
de saida como "para onde vao as cores". Uma configuracdo de saida especifica a saida composta ou
com separagdes, 0 modo de saida e um perfil de saida. As configura¢des de saida criam-se para a
simulac@o no ecra, utilizando Visualizar > Saida para Prova e para a impressdo em papel, PDF e

outros formatos.

A semelhanca das configuragdes de origem, para comegar a criar uma configuragio de saida, é
necessario conhecer os detalhes dos trabalhos tipicos, os métodos de saida e os equipamentos. Por
exemplo, ¢ Util saber o nome e ter os perfis de quaisquer dispositivos de impressao composta. O
QuarkXPress fornece configuragdes de saida predefinidas para varios fluxos de trabalho:

Niveis de Cinzento

Niveis de cinzento 100K

Composta RGB

Composta CMYK

Composta CMYK e Directo

Tal como esta

Separagdes In-RIP

Para criar uma configuragdo de saida, seleccione Editar > Configuracdes de Cores > Saida.

Partilhar configuragoes de origem e de saida

As configuragdes de origem e de saida sao portateis, para que os especialistas em cores as possam
distribuir facilmente aos utilizadores e grupos de trabalho. As configuragdes de origem podem ser
anexadas a partir de outros projectos e as configuragdes de saida podem ser exportadas como ficheiros
individuais e guardados em estilos de saida. Ambos os tipos de configuracdo, origem e saida, podem
ser partilhados através da inclusdo em Job Jackets. Antes de distribuir configuragdes a um grupo de

trabalho ou a clientes, certifique-se de que as testa com trabalhos tipicos.

Para partilhar, agrupar, exportar ou importar configuragdes, seleccione Editar > Configuracdes de

Cores e modificar a defini¢do correspondente.

Para incorporar configuragdes em Job Jackets e especificar as configuragdes de saida utilizadas na
estrutura de Job Jackets ou numa Ficha de Trabalho, clique no botdo Especificacdes Avancadas na
caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios), seleccione um projecto que contenha
configuragdes de origem ou de saida na lista a esquerda e, em seguida, arraste as configura¢des de
origem ou saida para a estrutura de Job Jackets ou para a Ficha de Trabalho de destino. Também

pode escolher um estilo de saida que inclua configuragdes de saida especificas.

Para utilizar uma configuragdo de saida personalizada ou outros tipos de saida, escolha essa
configuragdo de saida no menu pendente Definir, no painel Cor da caixa de didlogo Estilos de
Saida (Editar > Estilos de Saida > Novo/Editar).

Aperfeicoar a gestdo de cores para imagens individuais

Se necessitar de especificar perfis e destinos de processamento para imagens individuais, continua
apoder fazé-lo de uma maneira muito semelhante as versdes anteriores do QuarkXPress. Isto sobrepde

as predefini¢oes do QuarkXPress ou a configuragdo de origem seleccionada. Por exemplo, pode ter
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interesse em alterar o destino de processamento de um logdtipo EPS para saturagdo enquanto deixa

as outras imagens numa apresentacgdo, essencialmente fotografias, como perceptivo.

Para aceder aos controlos de gestdo de cor para imagens individuais, torne as fung¢des disponiveis
marcando a opcao Permitir acesso aos perfis de imagem no painel Gestor de Cores da caixa de

dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Para aplicar ¢ alterar perfis para imagens:

» Importar imagens: A caixa de dialogo Importar Imagem (menu Ficheiro) proporciona um painel
Gestiao de Cores que permite especificar um Perfil e Destino de Processamento para a imagem

seleccionada.

* Alterar perfis: A paleta Informagdes do Perfil (menu Janela) apresenta informagdes sobre o tipo
e o0 espaco de cores da imagem seleccionada. Pode utilizar esta paleta para alterar rapidamente as

defini¢des Perfil, Destino de Processamento ¢ Gestiao de Cores para [tipo de dispositivo].

Gerir perfis

Na sua base, a gestao de cores ¢ controlada por perfis. Ao adoptar novos fluxos de trabalho, adquirir
novos dispositivos e resolver problemas de saida, pode ser necessario instalar novos perfis, controlar
os perfis que estdo disponiveis e determinar como os perfis individuais sdo utilizados numa
apresentacdo. Pode executar estas tarefas utilizando as fun¢des Gestor de Perfis e Utilizagdo de
Perfis.

As fungdes Gestor de Perfis e Utilizagao de Perfis sdo consideradas fungdes avancadas de gestdo de

cores.

Instalar perfis

Se adquirir novos perfis a fabricantes e esses perfis ndo tiverem sido instalados automaticamente ao
nivel do sistema, pode arrasta-los para a pasta "Configuragdes", na pasta da aplicagdo QuarkXPress.
Quando voltar a iniciar o QuarkXPress, os perfis estardo disponiveis nos menus pendentes relevantes
de gestdo de cores. Utilize a caixa de didlogo Gestor de Perfis (menu Utilitarios), também pode

especificar uma nova pasta para perfis.

Ler perfis
Se tiver mais perfis do que os necessarios para um fluxo de trabalho especifico, pode optimizar os

perfis disponiveis no QuarkXPress. Para fazer isto, utilize a caixa de didlogo Gestor de Perfis
(Utilitarios).

Verificar a utilizacdo de perfis
Quando estiver a trabalhar com apresentagdes de outros utilizadores, pode ver rapidamente como
esses utilizadores implementaram a gestdo de cores observando o painel Configuracdes da caixa
de dialogo Utilizagao (menu Utilitarios). Tal como a Utiliza¢do de Imagens e a Utilizagdo de Tipos,
a fungdo de Utilizagao de Perfis permite-lhe ver onde os perfis estdo disponiveis na apresentagio e
se foram especificados em configura¢des de origem/saida ou aplicados a imagens. Para perfis

aplicados as imagens, pode substituir um perfil por outro.

Trabalhar com sombras de capitular

Uma capitular ¢ um atributo de item, muito semelhante a uma cor, que se aplica utilizando o separador

Sombra de Capitular da caixa de didlogo Alterar (menu Item) ou da paleta Medidas. Pode criar
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sombras de capitular para itens, molduras, texto, imagens e outros objectos, dependendo da formatagao

dos itens.

O QuarkXPress permite criar sombras de capitular automaticas.

# Para trabalhar com sombras de capitular, € necessario ter o suporte l6gico DropShadow XTensions

instalado.

Aplicar sombras de capitular

Para aplicar uma sombra de capitular, seleccione o item e marque Aplicar Sombra de Capitular
no separador Sombra de Capitular da paleta Medidas ou da caixa de didlogo Alterar (menu Item).
Pode aplicar sombras de capitular a forma de um item — rectangulo, linha, percurso de texto, tabela
— desde que o item tenha uma cor de fundo aplicada. Pode aplicar uma sombra de capitular ao texto
quando o fundo do rectangulo tem uma opacidade inferior a 100%. Pode aplicar uma sombra de
capitular ao contorno de uma imagem quando uma area de recorte ou mascara alfa estiver seleccionada
¢ o fundo do rectangulo for Nenhum. Pode aplicar uma sombra de capitular a um grupo, em que a

sombra de capitular reflecte a forma colectiva de todos os itens do grupo.

Personalizar sombras de capitular

Utilizando os controlos do separador Sombra de Capitular da caixa de didlogo Alterar (menu
Item) ou da paleta Medidas, pode personalizar o aspecto de uma sombra de capitular, incluindo a
sua distancia do item, o seu tamanho relativamente ao item original, desvio, o angulo da fonte de
luz, a cor, a tonalidade, a opacidade, a desfocagem, entre outros pardmetros. Também pode sincronizar
o angulo relativamente as outras sombras de capitular, tornando facil manter uma fonte de luz

significativa numa apresentac@o e tornando as sombras de capitular mais naturais.

Incorporar sombras de capitular nos itens

Outras op¢des controlam como as sombras de capitular interagem com itens, incluindo o tratamento
da opacidade e o contorno dos textos. A semelhanga do que acontece com os outros controlos, estas
opgdes estdo localizadas no separador Sombra de Capitular da caixa de didlogo Alterar (menu

Item) ou da paleta Medidas.
 Utilize Herdar Opacidade do Item para que a sombra de capitular reflicta opacidades diferentes
no item, tais como diferengas no fundo e no contorno dos rectangulos.

« Utilize Item Desactiva Sombra de Capitular para evitar que uma sombra seja apresentada em
areas semi-opacas de um item — por exemplo, para evitar que uma sombra ultrapasse o respectivo

rectangulo.
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« Utilize Contornar Sombra de Capitular para incluir uma sombra de capitular com um contorno

a volta do texto especificado no separador Contorno (Item > Alterar).

 Utilize Herdar Opacidade do Item e Item Desactiva Sombra de Capitular em conjunto para

obter resultados diferentes baseados na combinacdo destas defini¢des, como se mostra aqui.

Na extremidade esquerda, as op¢des Herdar Opacidade do Item ¢ Item Desactiva Sombra de
Capitular estdo desmarcadas. Segunda a contar da esquerda, apenas a op¢do Herdar Opacidade
do Item esta marcada. Na extremidade direita, ambas as op¢des estdo marcadas.
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Criacao de documentos

A fungdo Camadas permite-lhe ocultar, mostrar e suprimir facilmente a impressao de grupos de
objectos. A fungdo Listas permite-lhe criar indices e outras listas. A fungdo Indice permite-lhe gerar
automaticamente um indice remissivo de uma apresentagdo. A fungao Livros permite-lhe combinar
projectos em livros, sincronizar as respectivas folhas de estilos e cores e criar indices remissivos e
indices multi-projectos. A fung@o Bibliotecas permite-lhe manter os elementos mais utilizados num

local de facil alcance.

Utilizar numeracio de paginas automatica
Para introduzir um nimero de pagina automatico:
1 Apresente uma pagina modelo seleccionando o respectivo nome no submenu Apresentar (Pagina >
Apresentar).
2 Crie um rectangulo de texto no local onde pretender que seja apresentado um numero de pagina.

3 Prima Comando+3/Ctrl+3. Isto introduz o caracter Numero de Pagina Actual <#>. As paginas da
apresentacdo baseadas nessa pagina modelo vao apresentar o numero de pagina actual na localizagao

onde colocou o caracter Nimero de Pagina Actual.

4 Seleccione o caracter Numero de Pagina Actual <#> e especifique os atributos de caracter pretendidos.

Criar um rectingulo de texto automatico

Um rectangulo de texto automatico permite-lhe efectuar o fluxo de texto de uma pagina para a outra

automaticamente. Para criar um rectangulo de texto automatico:

1 Apresente uma pagina modelo seleccionando o respectivo nome no submenu Apresentar (Pagina >
Apresentar).

2 Crie um rectangulo de texto no local onde pretender que o rectangulo de texto automatico sera

apresentado.
Seleccione a primitiva Liga¢iao @,

Clique no icone Ligagdo de Rectangulo de Texto Automatico@®.

5 Clique no rectangulo que criou no passo 2.
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Todas as paginas baseadas nesta padgina modelo vado conter um rectangulo de texto
automatico. O texto introduzido neste rectangulo vai ser fluir automaticamente de pagina
para pagina.

Trabalhar com paginas modelo

As paginas modelo funcionam como modelo para a criagdo de paginas. Se pretender utilizar o mesmo
cabecalho, rodapé, fundo, posi¢do de nimero de pagina e restantes elementos em algumas das suas
paginas, podera criar estes elementos numa pagina modelo e, em seguida, aplicar essa pagina modelo
as paginas da apresentagdo pretendidas. Se pretender utilizar um conjunto de contetido de pagina
diferente em cada lado de uma area de trabalho, podera fazé-lo. Uma tinica apresentagdo pode ter
multiplas paginas modelo, de forma a que possa formatar automaticamente as varias partes da mesma

apresentacao.

Os topicos abaixo descrevem as paginas modelo com mais detalhes.

Criar uma pagina modelo

A melhor forma de explicar a fung@o das paginas modelo ¢ através de um exemplo. No seguinte
exemplo, criaremos uma pagina modelo face-a-face com um rectangulo de texto automatico, niimeros
de pagina automaticos no rodapé e margens interiores amplas. Para criar uma pagina modelo deste

tipo:

1 Crie uma nova apresentacdo face-a-face com um rectangulo de texto automatico.

2 Seleccione Janela > Apresentacio de pagina. Sera apresentada a paleta Apresentacio de pagina

Paleta Apresentaciio de pagina

Tenha em atengio que j& existe uma pagina modelo predefinida com o nome A-Master A. E possivel
confirmar que esta pagina modelo foi aplicada & primeira pagina se houver um A no icone da pagina

na parte inferior da paleta.

3 Pode criar paginas modelo de pagina tinica arrastando o icone Pagina dinica em branco [ para a

area da pagina modelo na parte superior da paleta. Em documentos face-a-face, também pode criar
paginas modelo face-a-face arrastando o icone Pagina vinica em branco [l para a area da pagina

modelo. Arraste Pagina inica em branco (). Sera apresentada na paleta uma nova pagina modelo

face-a-face com o nome B-Master B.
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A-Modelo A
B-Modelo B

Paleta Apresentaciio de pagina com nova pagina modelo

4 Paravisualizar a nova pagina modelo para edi¢ao, faga duplo clique no icone B-Master B. A pagina
modelo sera apresentada na janela principal. Tenha em aten¢do que, uma vez que se trata de uma

pagina modelo face-a-face, inclui duas paginas: A pagina da esquerda e a pagina da direita. Além

disso, tenha em atengdo os icones com ligagdo quebrada @9 na parte superior esquerda.
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Péagina modelo face-a-face em branco

5 Para adicionar nimeros de pagina, desenhe dois rectangulos na parte inferior esquerda e direita,

conforme ilustrado. Em cada um dos rectangulos, clique com a primitiva Conteiido de Texto {Te,
em seguida, seleccione Utilitarios > Inserir Caracter > Especial > Pagina de rectingulo actual
#. Este procedimento insere um caracter que sera apresentado como niimero de pagina actual nas
péginas da apresentacio. Formate e justifique o caracter de qualquer forma que pretenda. (E claro

que pode inserir os numeros de pagina onde quer que pretenda.)
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Caracteres de numero de pagina em ambos os lados de uma pagina modelo face-a-face

6 Para indicar onde o texto deve ser colocado, desenhe algumas guias e, em seguida, desenhe dois

rectangulos de texto como ilustrado abaixo.
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Péagina modelo com guias e rectangulos de texto

7 Agora tera de ligar as caixas de texto a cadeia de texto automatico. Com a primitiva Ligacio de

Texto @ seleccionada, clique no icone de ligacdo quebrada @9 Jocalizado na parte superior esquerda
da pagina e, em seguida, no rectdngulo de texto localizado na pagina da esquerda. Em seguida, clique
numa parte em branco da pagina. Finalmente, clique no icone de ligagio quebrada @ localizado na
parte superior da pagina da direita e, em seguida, no rectangulo de texto localizado na pagina da
direita. Os rectangulos de texto destas duas paginas modelo estdo agora ligados a cadeia de texto

automatico.

8 Faca duplo clique no nome da pagina modelo na paleta Apresentacdo da pagina e mude-o de "B-Master
B" para "B-Body Spread."

9 Seleccione Pagina > Apresentar > Apresentacio. A vista muda para as paginas da apresentacdo.
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10 Clique no rectangulo de texto na pagina 1 com a primitiva Contetido de texto {x

11 Para adicionar duas novas paginas que utilizam a nova pagina modelo, seleccione Pagina > Inserir.

E apresentada a caixa de dialogo Inserir Paginas.

2 Inger!'r_ggg’ inas

Inserir: D pagina(s)

() antes da pagina:
® apés a pagina:
() no fim da apresentagio

Ligar a cadeia de texto activa

Pigina modelo: (Pa'gina Face-a-Fa... |%§

Cancelar W—)

Caixa de didlogo Inserir paginas

s Também pode adicionar paginas premindo Opgao/Alt e, em seguida, arrastando uma pagina modelo

para a localizag@o pretendida na parte inferior da caixa de didlogo Apresentaciio da pagina.

12 Introduza 4 no campo pagina(s), clique na pagina seguinte e seleccione B-Body Spread no menu
pendente Pagina modelo. Depois de seleccionar a pagina modelo, marque Ligar a cadeia de texto
actual e, em seguida, clique em OK. Sdo adicionadas quatro novas paginas a apresentagdo e ambas

incluem os rectangulos de texto e os nimeros de pagina criados na pagina modelo.

Para verificar se as novas paginas modelo foram ligadas a cadeia de texto modelo, clique em qualquer

uma das caixas de texto modelo com a primitiva Conteudo de texto {Tle, em seguida, seleccione

Utilitarios > Jabber. Toda a cadeia de texto serd preenchida com texto.

aamuriat fiucas I
omamperat apimus

{Agparatus balis imgutsl qanquerrials saburre. Syies wix

e CandBa Santel SREogap, G opius Kagle |
gt Cagsar:

Caixa de didlogo Inserir paginas

Aplicar paginas modelo

Existem dois métodos para aplicar uma pagina modelo a uma pagina de apresentagao.

192 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



CRIACAO DE DOCUMENTOS

* Arraste a pagina modelo da parte superior da paleta Apresentacio da pagina (menu Janela ) para

a pagina de destino na parte inferior da paleta.

* Seleccione a pagina ou paginas de destino na parte inferior da paleta Apresentacio de pagina e,

em seguida, prima Opc¢ao/Alt e clique na pagina modelo pretendida na parte superior da paleta.

Actualizar paginas modelo

Se efectuar uma alteragdo a uma pagina modelo, essa alteragdo sera aplicada automaticamente a
todas as paginas de apresentacdo que utilizem a mesma pagina modelo. Por outras palavras, se
deslocar o rectangulo de nimero de pagina numa pagina modelo, o rectangulo de nimero de pagina

sera automaticamente reposicionado em todas as paginas que utilizem essa pagina modelo.

Se efectuar uma alteragdo a um item de pagina modelo numa pagina de apresentagdo e, em seguida,

aplicar novamente a pagina modelo, podera obter um dos seguintes dois resultados:

* Se a opgdo Itens de pagina modelo estiver definida para Manter alteracgdes (painel
QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Apresenta¢ao de impressio > Geral), o item alterado serad
deixado onde estd mas deixara de estar ligado a pagina modelo, e sera adicionada uma copia do item

da pagina modelo.

* Se a opgdo Itens de pagina modelo estiver definida para Eliminar alteracdes (painel
QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Apresentaciio de impressiao > Geral), o item alterado sera

eliminado e substituido por uma copia do item da pagina modelo.

Paginas modelo e familias de apresentacdes

O funcionamento das paginas modelo com familias de apresentagdes ¢ um pouco diferente do
funcionamento com apresentagdes que ndo fazem parte de uma familia de apresentacdes. (Para obter
mais informagdes sobre familias de apresentacdes, consulte o topico "Understanding layout families"

na publicacdo 4 Guide to App Studio.)

* Se adicionar, eliminar ou alterar o nome de uma pagina modelo numa familia de apresentagdes, a
pagina modelo serd adicionada, eliminada ou o respectivo nome sera alterado em todas as

apresentagdes dessa familia de apresentagdes.

+ Se adicionar paginas a uma apresentagio de uma familia de apresentagdes com uma pagina modelo
especifica, as paginas com essa mesma pagina modelo serdo adicionadas as outras apresentagoes da

familia de apresentagdes.

* Se aplicar uma pagina modelo a uma pagina de uma apresentagdo de uma familia de apresentagdes,
essa pagina modelo ndo sera aplicada as paginas correspondentes nas restantes apresentagdes da
familia de apresentagdes. Desta forma, podera utilizar diferentes paginas modelo para as versoes

vertical e horizontal de uma pagina numa familia de apresentagdes.

* Se efectuar uma alteracdo a uma determinada pagina modelo numa das apresenta¢des de uma familia
de apresentagdes, essa alteragdo ndo sera reflectida nas paginas modelo com o mesmo nome nas
restantes apresentagdes. Desta forma, podera personalizar as paginas modelo de cada um dos desenhos

de pagina de uma familia de apresentagdes.

Trabalhar com camadas

A paleta Camadas ¢ o "centro de controlo”" das camadas. Pode ocultar, mostrar, proteger ou

desproteger camadas com um Unico clique nesta paleta. Também pode utilizar esta paleta para
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especificar a camada activa (onde ser@o colocados os novos objectos desenhados), para reorganizar

a ordem de sobreposi¢do de camadas, agrupar camadas e mover objectos de uma camada para outra.

Cada camada que criar tem uma unica amostra de cor na paleta Camadas. Quando cria um item

numa camada, o rectangulo de ligagdo e as asas do item utilizam a cor dessa camada.

Para visualizar a paleta Camadas, seleccione Ver > Camadas.

Pré-Definida

Pode trabalhar com camadas na paleta Camadas.

Cada apresentagdo tem uma camada Predefinida. Pode adicionar e remover itens da camada
Predefinida, mas ndo pode apagar a camada Predefinida. Quando abre uma apresentagéo criada
com uma versao de QuarkXPress anterior a 5.0, todos os itens sdo apresentados na camada
Predefinida.

Uma apresentagao pode conter até 256 camadas, incluindo a camada Predefinida.

Compreender as camadas

Uma camada de QuarkXPress ¢ como uma sobreposicao clara que cobre cada pagina de uma
apresentacdo. Pode colocar quase tudo numa camada, incluindo rectangulos de imagem, rectangulos

de texto, linhas, tabelas, objectos interactivos e quaisquer outros tipos de itens de QuarkXPress.

As camadas pode ter diversos tipos de utilidades:

» Pode colocar diferentes tradu¢des de um documento em diferentes camadas, guardando assim todas
as versdes de idiomas do documento na mesma apresentagdo. Quando imprimir a apresentagdo, pode

ocultar todas as camadas, a excepgdo da que contém o idioma pretendido.

» Pode colocar diferentes versdes de um desenho em diferentes camadas, de modo a poder facilmente
retroceder e avangar nas variagdes do tema do desenho, quando estiver a apresentar um desenho a

um cliente.

» Pode utilizar a protec¢do de camadas para evitar alteragdes acidentais em camadas que contém
elementos de pagina que ndo devem ser alterados. Por exemplo, se pretender imprimir num papel
que ja tem pré-impresso um cabegalho de carta e um grafico de fundo, pode incluir o cabegalho ¢ o
grafico numa camada, para que possa ver o aspecto do trabalho final, e, seguidamente, pode proteger

essa camada e omiti-la da impressao.

Se tiver utilizado aplica¢des de edigdo de imagens, tais como o Adobe Photoshop, poderd ja estar
familiarizado com o conceito de camadas. Contudo, as camadas tém algumas implica¢des nas

apresentacdes de QuarkXPress, que ndo tém na edigdo de imagens:
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* Mesmo que esteja a ser visualizada uma camada frontal, pode "clicar em" quaisquer partes vazias
dessa camada e seleccionar itens em camadas subjacentes, sem ter de alterar manualmente a camada

activa.

* Cada camada existe em cada pagina de uma apresentacao de QuarkXPress, em vez de ser especifica
de uma pagina ou area. Isso facilita o controlo do aspecto de cada pagina numa apresentacéo de

grandes dimensdes.

+ O texto numa camada posterior pode contornar objectos numa camada frontal.

Criar camadas

Para criar uma camada, clique no botdo Nova Camada, " na paleta Camadas. A nova camada é
adicionada a paleta Camadas, a frente da camada activa. A nova camada fica activa por predefinicao,

o que significa que todos os itens que criar serdo colocados nessa camada.

Para criar um novo item numa determinada camada, clique primeiro no nome da camada, na paleta
Camadas, para activar essa camada. Em seguida, utilize qualquer uma das primitivas standard de

criagdo de itens, para criar itens nessa camada.

Seleccionar camadas

A camada activa ¢ identificada na paleta Camadas através do icone Editar E2. A camada activa ¢
a camada onde ser@o colocados todos os itens novos que criar. Pode definir a camada activa de duas
formas:

* Clique no nome da camada, na paleta Camadas.

* Seleccione um unico item na pagina. A camada desse item torna-se automaticamente a camada

activa.

S6 pode estar activa uma tinica camada de cada vez (mesmo que seleccione itens em mais de uma
camada de cada vez). No entanto, pode seleccionar mais do que uma camada de cada vez (por
exemplo, se pretender agrupar as camadas). Para seleccionar mais de uma camada, proceda de um
dos seguintes modos:

* Seleccione itens em mais do que uma camada (por exemplo, seleccionado toda a pagina).

+ Para seleccionar camadas consecutivas na paleta, prima a tecla Shift enquanto clica na primeira e

ultima camada do intervalo que deseja seleccionar.
* Para seleccionar camadas ndo consecutivas na paleta, prima Comando/Ctrl enquanto clica nas

camadas que deseja seleccionar.

= Para desmarcar uma camada, quando estdo seleccionadas miltiplas camadas, prima Comando/Ctrl

e clique na camada que deseja desmarcar.

Mostrar e ocultar camadas

A coluna Visivel €8 da paleta Camadas controla a visualizacdo de camadas numa determinada

altura. Quando o icone Visivel B¢ apresentado na coluna Visivel, esta visivel uma camada.

» Para mostrar ou ocultar uma camada, clique na coluna Visivel, situada no lado esquerdo do nome

da camada em questdo. Também pode fazer duplo clique numa camada para visualizar a caixa de
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diadlogo Atributos correspondente, marcar ou desmarcar opgdes na caixa de didlogo Visivel e, em

seguida, clicar em OK.

» Para mostrar ou ocultar de uma sé vez todas as camadas de uma apresentagdo, especifique o nome
de uma camada e seleccione Mostrar Todas as Camadas ou Ocultar Todas as Camadas no menu

de contexto da paleta Camadas.

* Para ocultar todas as camadas, a excepgdo da camada activa, especifique o nome da camada que
pretende manter activa e seleccione Ocultar as Outras Camadas, no menu da paleta Camadas.
Alternativamente, pode premir Control/Ctrl enquanto clica no icone Visivel da camada que pretende

visualizar; todas as outras camadas serdo ocultadas.

* Para visualizar todas as camadas, a excep¢ao da camada activa, seleccione Mostrar as Outras

Camadas, no menu de contexto da paleta Camadas.

Quando utiliza a fung@o Pesquisar/Alterar, o QuarkXPress procura as camadas ocultas, assim como
as camadas visiveis. Se for encontrada uma correspondéncia numa camada oculta, o QuarkXPress

apresenta temporariamente o rectangulo de texto ou o percurso de texto oculto.

Quando efectua a verificagdo ortografica numa apresentagdo ou num texto, o QuarkXPress pesquisa
todas as camadas da apresentagdo ou do texto. Se for encontrada uma ortografia questionavel numa
camada oculta, o QuarkXPress apresenta temporariamente o rectangulo de texto ou o percurso de

texto oculto.

Quando uma camada esté oculta, ¢ apresentada desmarcada, por predefini¢do, no painel Camadas
da caixa de didlogo Imprimir; consequentemente, essa camada ndo serd impressa (a menos que

clique para marcar a camada manualmente na caixa de didlogo Imprimir).

Quando cria um item numa camada oculta, esse item permanece visivel até ser desmarcado.

Determinar a camada onde se encontra um item

Existem duas formas de determinar a camada onde se encontra um item:

» Observe o rectangulo de ligacdo e as asas do objecto (podera ter de seleccionar Ver > Guias para
visualiza-los). Cada camada (excepto a camada Predefinida) tem atribuida uma amostra de cor
exclusiva na paleta Camadas e os rectangulos de ligacdo e as asas dos objectos dessa camada sdo

desenhados na cor da camada.

. . ’ . ’ H I
Observe a paleta Camadas. Quando selecciona um item de pagina, o icone Item f.i ¢ apresentado

na paleta Camadas, junto do nome da camada que contém o item seleccionado. Se seleccionar
multiplos itens em diferentes camadas, o icone Item ¢ apresentado junto de cada camada que contém

um item seleccionado.

Eliminar camadas

Nao pode eliminar a camada Predefinida, mas pode eliminar qualquer outra camada. Quando elimina
camadas, pode especificar se pretende eliminar os itens das camadas ou mové-los para outra camada.

Para eliminar uma camada:

1 Na paleta Camadas, seleccione a camada ou camadas que deseja eliminar.

2 Clique no botdo Eliminar Camada (i}

3 Se existirem itens nas camadas que esta a eliminar, ¢ apresentada a caixa de didlogo Eliminar

Camada. Seleccione uma opgao:
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* Se as camadas incluirem itens que pretende eliminar, marque a op¢ao Eliminar itens da(s) Camada(s)

seleccionada(s).

* Se as camadas incluirem itens que pretende mover para outra camada, desmarque a op¢ao Eliminar
itens da(s) Camada(s) seleccionada(s) e seleccione uma camada de destino, no menu pendente

Mover itens para Camada.
4 Clique em OK.

Para eliminar todas as camadas ndo utilizadas de uma apresentago, seleccione Eliminar Camadas

nio Utilizadas no menu da paleta.

Alterar opcdes de uma camada

Pode controlar as seguintes opgdes da camada seleccionada, na caixa de dialogo Atributos:

* Nome: O nome da camada, conforme apresentado na paleta Camadas.
¢ Cor da Camada: A cor utilizada para os rectangulos de ligagdo e asas de objectos dessa camada.
 Visivel: Especifica se a camada esta visivel no QuarkXPress.

» Desactivar Saida: Especifica se a camada esta definida para impressdo, quando a apresentagio é

impressa. Pode alterar esta defini¢do na caixa de didlogo Imprimir.
* Protegido: Especifica se pode manipular objectos nesta camada.

* Manter Contorno: Especifica se o contorno dos objectos desta camada ¢ aplicado as camadas

subjacentes, quando esta camada esta oculta.

Para visualizar a caixa de didlogo Atributos de uma camada, faga duplo clique no nome da camada,
na paleta Camadas, ou seleccione o nome de uma camada na paleta e, em seguida, seleccione Editar

Camada no menu da paleta.

MNome:

Atributos da Camada

Cor da Camada:
Yisivel [[pesactivar Saida

[proteqgido Manter Contorno

[ OK ][ Cancelar ]

Pode controlar as op¢des da camada na caixa de didlogo Atributos.

Pode configurar os valores predefinidos dos selectores Visivel, Protegido, Desactivar Saida e
Manter Contorno de novas camadas nos painéis Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar).

Mover itens para uma camada diferente
A paleta Camadas disponibiliza trés métodos para mover itens existentes para uma camada diferente.

Utilizando a primitiva Item %, seleccione os itens que pretende mover e, em seguida, proceda de

um dos seguintes modos:
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Clique no botao Mover Item para Camada & especifique a camada de destino, na caixa de

didlogo Mover Itens.

Arraste o icone Item £.i para a camada de destino.

» Corte os itens na camada actual e cole-os na camada de destino.

Para colocar uma cépia do item numa camada diferente, prima Control/Ctrl enquanto arrasta o icone

Ttem 2. para a camada de destino, na paleta Camadas.

w4 Pode mover itens de pagina modelo em paginas de apresentagdes, da camada Predefinida para outras

camadas, mas nesse caso os itens deixardo de ser itens de pagina modelo.

Alterar a ordem de sobreposi¢cio de camadas

A sobreposi¢ao numa camada funciona da mesma forma que numa pagina "normal". Dentro de uma
camada, cada item tem a sua propria posi¢ao na ordem de sobreposigao (o posicionamento "da frente
para tras" dos itens na camada). Quando desenha itens numa camada, os novos itens sdo sobrepostos
aos itens existentes dessa camada. Pode utilizar os comandos Passar para Ultimo Plano, Passar
para Tras, Passar para Primeiro Plano e Passar para a Frente (menu Item) para alterar a ordem
de sobreposicdo dos itens numa camada, mas estes comandos ndo movem os itens para camadas
diferentes. No entanto, todos os itens de uma camada frontal sdo apresentados a frente de todos os

itens de uma camada posterior.

Para alterar a ordem de sobreposicdo das camadas, pode arrastar uma camada para uma nova posi¢ao
na paleta Camadas. (A camada do topo da paleta Camadas ¢ a camada de primeiro plano da

apresentacdo).

Contorno de camadas e texto

Os itens das camadas seguem a regra de contorno do QuarkXPress: O texto so pode ser translineado
em torno de itens que se encontrem a frente desse texto. Por exemplo, se desenhar um pequeno
rectangulo de imagem no centro de uma coluna de texto, o texto sera translineado em torno do

rectangulo de imagem, por predefinigao.

= O QuarkXPress também avalia a defini¢do Tipo no separador Contorno da caixa de didlogo Alterar

(menu Item), ao determinar se o texto deve ser translineado em torno de itens.

Quando oculta uma camada, pode mostrar ou ocultar o contorno de texto causado pelos itens

obstrutivos dessa camada. Por predefini¢@o, o contorno de texto for¢ado por itens ocultos ¢ mantido.

* Para ocultar o contorno de texto for¢ado por itens numa camada oculta, faga duplo clique na camada
oculta, na paleta Camadas, para visualizar a caixa de dialogo Atributos, desmarque a op¢do Manter

Contorno ¢ clique em OK.

* Para alterar esta predefini¢do de contorno para novas camadas, desmarque a opcdoManter Contorno

no painel Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Duplicar camadas

Para duplicar uma camada, seleccione-a na paleta Camadas e seleccione Duplicar Camada no
menu da paleta Camadas. A nova camada duplicada ¢ colocada directamente & frente da camada

original.
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Se duplicar um texto com rectangulos de texto ligados, que tenham sido colocados em camadas

diferentes, ira constatar o seguinte:

* Se duplicar a camada que contém o primeiro rectangulo do texto, todo o texto desse rectdngulo,
assim como o texto dos rectangulos ligados que completam o texto, serdo duplicados. O primeiro

rectangulo ¢ visualizado na camada duplicada e apresenta um simbolo de excesso.

* Se duplicar a camada que inclui um dos rectdngulos do meio do texto, todo o texto desse rectangulo,
assim como o texto dos rectangulos ligados que completam o texto, serdo duplicados. O rectangulo
do meio ¢ visualizado na camada duplicada e apresenta um simbolo de excesso. Nenhuma parte do

texto dos rectangulos anteriores do texto ¢ copiado para a camada duplicada.

* Se duplicar a camada que contém apenas o tltimo rectangulo do texto, apenas o texto desse rectangulo

(e nenhuma parte do texto dos rectangulos anteriores do texto) sera copiado para a camada duplicada.

Agrupar camadas

Quando agrupa uma ou mais camadas, todos os itens de todas camadas sdo movidos para a mesma
camada. A ordem de sobreposi¢do ¢ mantida tanto dentro de e entre todas as camadas agrupadas
(por outras palavras, tudo o que se encontra numa camada frontal permanece a frente de tudo o que

se encontra numa camada posterior). Para agrupar camadas:

1 Na paleta Camadas, seleccione as camadas que pretende agrupar.

2 Clique no botdo Agrupar Camadas &, na paleta Camadas. E apresentada a caixa de dialogo

Agrupar Camadas.
3 Seleccione uma camada de destino no menu pendente Escolher Camada de Destino.

4 Clique em OK. Os indicadores visuais dos itens agrupados apresentam a cor da camada com a qual

realizou o agrupamento e as camadas que seleccionou para agrupamento sdo eliminadas.

=P Nio ¢ possivel agrupar camadas quando uma das camadas seleccionadas est4 protegida.

= [ possivel agrupar itens da camada Predefinida, mas esta altima nunca pode ser eliminada por uma

operagdo de agrupamento.

Proteger itens em camadas

Para evitar efectuar alteragdes acidentais nos itens de uma camada, pode utilizar a paleta Camadas

para proteger toda a camada.

A proteccdo da camada ¢ independente da protecgdo de itens. Os itens protegidos através das opgoes
Item > Proteger podem ser seleccionados e editados; os itens de uma camada protegida ndo podem
ser seleccionados. Se proteger um item numa camada utilizando as opgdes Item > Proteger e, em

seguida, proteger e desproteger a camada, o item continuara protegido, mesmo apds a desprotec¢ido

da camada.

A coluna Proteger fda paleta Camadas controla a protec¢do das camadas. Para proteger camadas,

utilize um dos seguintes métodos:

 Para proteger ou desproteger uma camada, clique na coluna Proteger, situada a esquerda do nome
da camada. Também pode fazer duplo clique na camada para visualizar a caixa de didlogo Atributos

correspondente, marcar ou desmarcar a opgao Protegida e, em seguida, clicar em OK.
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» Para proteger todas as camadas excepto uma, prima Comando/Ctrl e clique na coluna Proteger,

situada junto da camada que pretende editar.

+ Para proteger todas as camadas, seleccione Proteger Todas as Camadas no menu da paleta.

Utilizar paginas modelo com camadas

Os itens das paginas modelo encontram-se na camada Predefinida, nas paginas de apresentagdes.

No que refere as camadas, os itens das paginas modelo tém as seguintes caracteristicas:

» Se aplicar uma pagina modelo a pagina de uma apresentagao, os itens da pagina modelo irdo afectar

apenas a camada Predefinida dessa pagina da apresentagao.

* Ositens adicionados a pagina modelo sdo colocados atras de quaisquer outros itens que tenham sido

adicionados a camada Predefinida de uma pagina de apresentagao.

* Ositens da pagina modelo existentes na camada Predefinida podem ser movidos para outra camada,

mas deixargo de ser itens da pagina modelo.

Desactivar a impressido de camadas

Tal como pode desactivar a impressdo de itens, tais como rectangulos de imagem, utilizando a caixa
de didlogo Alterar, pode desactivar a impressdo de camadas. Para desactivar a impressio de uma
camada, faca duplo clique sobre a mesma, na paleta Camadas. Na caixa de didlogo Atributos,

seleccione Desactivar Saida e clique em OK.

Quando a op¢ao Desactivar Saida esta seleccionada para uma camada, essa camada ¢é apresentada
como desmarcada, por predefini¢do, no painel Camadas da caixa de didlogo Imprimir;
consequentemente, essa camada ndo serd impressa (a menos que marque a camada manualmente na

caixa de didlogo Imprimir).

Periférico Opcides de Camada

Péginas Seleccionar Tudo ["]aplicar & Apresentagdo
Cor T L

Imagens mprimir oe

Fonts B Pré-Definida

Marcas

Projecgdo

Transparéncia

?[l:; Chapas usadas na Camada Seleccionada

Avangado

Resumo

A caixa de didlogo Imprimir inclui as defini¢des que permitem controlar as camadas que serdo
impressas.

# Para alterar a predefini¢do de impressio para novas camadas, marque a opgdo Desactivar Saida no

painel Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

w4 A defini¢do Desactivar Saida de uma camada ¢ independente dos controlos Desactivar Saida e

Inactivar Impressdo de Imagem da caixa de didlogo Alterar (menu Item).
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Utilizar camadas PDF

Se exportar uma apresentagao que inclua camadas como ficheiro PDF, podera controlar

independentemente o seguinte:

* Quais as camadas incluidas nos ficheiros PDF exportados

* Se as camadas QuarkXPress sdo ou ndo exportadas como camadas PDF nativas

Para mais informagdes, consulte "Exportar uma apresentagdo em formato PDF"'.

Trabalhar com listas

A fungdo Listas permite-lhe reunir o texto de paragrafos aos quais estdo aplicadas folhas de estilos
de paragrafos ou caracteres especificas. Apesar da fungdo Listas ser mais utilizada para criar indices,

também pode utiliza-la para criar uma lista de caracteres ou imagens utilizados numa publicagao.

Preparar listas

Antes de criar uma lista, é necessario criar e aplicar folhas de estilos ao documento. Comece por
criar folhas de estilos que serfo utilizadas num indice, como por exemplo, "Nome do Capitulo,"
"Nome da Seccdo" e "Corpo do Documento". Em seguida, crie outra folha de estilos de paragrafos

para o indice formatado.

Incluir folhas de estilos numa lista

O primeiro passo da criagdo de uma lista ¢ decidir quais as folhas de estilos que pretende incluir na
lista. Para criar um indice, pode incluir folhas de estilos de capitulos e sec¢des na lista, uma vez que
geralmente um indice inclui a lista dos nomes dos capitulos e respectivos numeros de pagina. Pode

incluir nas listas folhas de estilos de paragrafos e caracteres.

Especificar niveis numa lista

Antes de criar uma lista, também tera de decidir a forma como serdo definidos os diferentes niveis
nas folhas de estilos de paragrafos. Pode pretender que os titulos dos capitulos estejam no primeiro
nivel e os temas de um capitulo estejam no segundo nivel. Por exemplo, se estiver a escrever um
manual sobre uma aplicagio e um capitulo do manual se chamar "Menu Ficheiro", podera pretender
que o titulo do capitulo "Menu Ficheiro" esteja no primeiro nivel da lista. As op¢des "Novo", "Abrir",
"Fechar" e "Guardar" (subtitulos do capitulo "Menu Ficheiro") poderiam estar no segundo nivel. Se

tomar previamente este tipo de decisdes, serd mais facil criar uma lista.

Criar uma lista

Depois de criar e aplicar as folhas de estilos a0 documento e decidir quais serdo incluidas na sua
lista, podera criar a lista. Seleccione Editar > Listas e clique em Nova, para visualizar a caixa de

diadlogo Editar Lista, e introduza um nome no campo Nome.

A lista Estilos Disponiveis apresenta todas as folhas de estilos do projecto activo. Seleccione cada
folha de estilo que pretende utilizar na lista e clique em Adicionar para adiciona-la a lista Estilos
na Lista. Por exemplo, se desejar incluir todos os titulos que utilizam as folhas de estilos "Cabegalho

1" e "Cabegalho 2" num indice, adicione estas duas folhas de estilos a lista Estilos na Lista.

Depois de indicar as folhas de estilos que deverdo determinar a criagdo do indice, pode especificar
a forma como este devera ser formatado. Para cada estilo na lista Estilos na Lista, seleccione um

Nivel, uma op¢do de Numeracéo e uma folha de estilo Formatar como:
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* Nivel determina a forma como o conteudo da lista serd indentado na paleta Listas (os niveis superiores

tém maior indentag&o).

* Numeragio permite-lhe controlar se e quando a lista inclui o nimero de pagina para cada ocorréncia

de uma folha de estilo.

* Formatar como permite-lhe especificar a folha de estilo que sera aplicada a cada nivel do indice

gerado automaticamente.

Editar Lista X]

MNome: I Mova Lista ‘

Estilos disponiveis: Estilos na lista:
Nome | |
] ®kk Templat,

[Nivel v|Numeracdo | Formatar como v | |

» @ Al.0Pag... 1 Apenas texto Mormal

A | 43,0 Page Fo...
9] A3.0PageFo...
|A| A3.0 Page Fo...

|

[] AlFabeticamente [ OK “ Cancelar ]

Pode utilizar a caixa de didlogo Editar Lista para criar listas, por exemplo, em indices automaticos.

Importar listas de outro documento

O QuarkXPress permite-lhe agrupar listas a partir de outro documento ou da caixa de didlogo Listas

(Editar > Listas), ou utilizando o comando Agrupar (Ficheiro > Agrupar).

Navegar com listas

Para ver uma lista, na paleta Listas (menu Janela), seleccione a lista no menu pendente Nome da

Lista e clique em Actualizar. A lista seleccionada é apresentada na paleta Listas.

3]
et .

HPressMath 7 User Guide
Introduction
About XPresshath
About this guide
Chapter 1: Interface Overview
Mathematical equations
The Equation Builder window
Menus
Edit procedures options
Chapter 2. Understanding and Working with XPressMath...

Understanding related concepts v
————————————————————————————————————————————

[>

Pode utilizar a paleta Listas para navegar numa apresentagao.

=P Se o artigo contiver varias apresentagdes, pode escolher uma apresentagdo diferente na lista pendente
Mostrar Lista de.
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Para localizar uma linha especifica na lista activa, introduza uma palavra dessa linha no campo

Pesquisar da paleta. A lista da paleta passa para a primeira ocorréncia dessa palavra na lista.

Para saltar para um paragrafo especifico, faca duplo clique na paleta Listas. A janela passa para a

localizagdo desse paragrafo na apresentagao.

Criar listas

Para criar um indice (ou outro tipo de lista) na apresentacdo, coloque o ponto de insergdo de texto
no local onde pretende colocar a lista e clique em Criar, na paleta Listas. A lista é criada
automaticamente. As folhas de estilos que seleccionar para a lista, no menu pendente Formatar

como (caixa de didlogo Nova Lista) sdo aplicadas automaticamente.

=P Se o texto do documento estiver na mesa de colagem, serd apresentado um caracter de uma cruz
(Mac OS) ou os caracteres "PB " (Windows), junto do texto da lista criada, em vez de um numero

de pagina.

Actualizar listas

A paleta Listas nao ¢ automaticamente actualizada a medida que trabalha. Quando efectua alteragdes
ao texto, terd de actualizar a lista, para se certificar de que reflecte as alteragdes. Se clicar no botao
Actualizar na paleta Listas, ¢ realizada no documento uma procura de itens de lista e ¢ recriada

uma lista na paleta Listas.

Para actualizar uma lista que ja tenha inserido num rectangulo de texto, seleccione o rectangulo,
clique em Actualizar, para se certificar de que a lista est actualizada, e clique em Criar. A aplicacdo
detecta que ja existe uma copia da lista na apresentag@o e apresenta um alerta, perguntando se pretende
Inserir uma nova copia da lista ou Substituir a versdo existente. Para actualizar a lista existente,

clique em Substituir.

Trabalhar com listas em livros

Pode criar uma lista com todos os capitulos de um livro. Depois de definir o capitulo principal que
inclui as listas que pretende utilizar no livro, pode sincronizar os capitulos e actualizar as lista na
paleta Listas (Ver > Mostrar Listas). Uma vez definida, actualizada e agrupada a lista, pode criar

a lista num rectangulo de texto activo.

Especificar uma lista para um livro
Para especificar uma lista para um livro:
1 Abra o capitulo principal. As listas do livro t€m de estar no capitulo principal.
2 No capitulo principal, crie uma lista que contenha as especifica¢des pretendidas.

3 Napaleta Livro, clique no botido Sincronizar. Deste modo, tera a certeza de que as especificagdes

da lista sdo adicionadas a cada capitulo.

4  Seleccione Ver > Mostrar Listas. Seleccione o livro que esta aberto, no menu pendente Mostrar
Lista.

5 Seleccione o rectangulo de texto onde pretende que seja visualizada a lista criada e clique em Criar.
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Actualizar uma lista para um livro
Quando clica em Actualizar para actualizar uma lista para o livro aberto, o QuarkXPress abre e
pesquisa todos os capitulos do livro, para localizar o texto incluido na lista, e apresenta-o na paleta

Listas. Para actualizar uma lista para um livro:

1 Seleccione Ver > Mostrar Listas para visualizar a paleta Listas.
2 Para visualizar a lista deste livro, seleccione o livro aberto no menu pendente Mostrar Lista.

3 Clique em Actualizar para voltar a pesquisar todos os capitulos do livro e criar uma nova lista. Uma

vez concluido o processo, a lista do livro sera apresentada na paleta Listas.

Trabalhar com indices remissivos

No QuarkXPress, a criagdo de indices remissivos ¢ realizada marcando palavras em documentos
como entradas de indice remissivo de primeiro nivel, segundo nivel, terceiro nivel ou quarto nivel.
Pode criar referéncias cruzadas e especificar se as entradas de indice remissivo abrangem uma
palavra, um nimero de paragrafos, uma selecgdo de texto ou todo o texto até a ocorréncia seguinte
de uma folha de estilo especifica. No momento da criagdo do indice remissivo, o utilizador especifica
um formato (imbricado ou corrido), pontuacdo, uma pagina modelo e folhas de estilos para os diversos

niveis. Em seguida, o QuarkXPress cria e implementa o estilo do indice remissivo.

O suporte 16gico pode automatizar o processo de introdugdo, formatacdo e actualizagdo dos niimeros
de pagina de um indice remissivo, mas o utilizador tem de decidir o contetido de um indice remissivo
util e com significado. Uma vez que o processo ndo pode ser completamente automatico, pode ser
necessario despender de um tempo adicional para criar um indice remissivo; mas quando os leitores
encontrarem as informagdes de que necessitam, acabara por se constatar que ndo foi uma perda de

tempo.

Especificar a cor do marcador de indice remissivo

Quando adiciona uma palavra a um indice remissivo, o QuarkXPress identifica-os com uns paréntesis
ou com um rectdngulo; estas identificagcdes designam-se por marcadores de indice remissivo. Os

marcadores de indice remissivo sdo apresentados num documento quando a paleta Indice est4 aberta
(Ver > Mostrar Indice). Pode personalizar a cor dos marcadores de indice remissivo, utilizando a

caixa de didlogo Preferéncias de indice.
1 Seleccione QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.

2 Clique no botio Cor do Marcador de Indice para visualizar um selector de cores.

3 Utilize as barras de deslocamento, setas, campos ou roda de cores para especificar uma cor para os

marcadores de indice remissivo.
4 Clique em OK para fechar um selector de cores e, em seguida, clique em OK para fechar a caixa

de didlogo Preferéncias de indice.

=% Quando define um intervalo de texto como indice remissivo, este ¢ marcado com paréntesis. Quando
coloca a barra de insergao de texto no texto e introduz uma entrada de indice, a localizagdo ¢ marcada

com um rectangulo.
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Criar entradas de indice remissivo

Cada item de um indice remissivo, quer seja uma ou varias palavras, ¢ designado por entrada. A
cada entrada ¢ atribuido um nivel. Os niveis indicam a hierarquia da entrada, da primeira a quarta.

As entradas de primeiro nivel sdo as mais gerais e as entradas de quarto nivel sdo as mais especificas.

O QuarkXPress permite-lhe criar quatro niveis de entradas de indice remissivo num indice imbricado

e dois niveis entradas de indice remissivo num indice corrido.

Criar uma entrada de indice remissivo de primeiro nivel

Uma entrada de indice remissivo de primeiro nivel ¢ um tdpico principal ordenado alfabeticamente

num indice remissivo.

=P Antes de comegar a adicionar palavras ao indice remissivo, é necessario decidir se estd a criar um
indice remissivo imbricado ou um indice remissivo corrido. Um indice remissivo imbricado tem até
quatro niveis de informagdo com entradas separadas por mudangas de paragrafo e diferentes folhas
de estilo. Um indice remissivo corrido tem dois niveis de informagdo, com as entradas de segundo

nivel imediatamente a seguir as entradas de primeiro nivel, no mesmo paragrafo.

1 Coloque a barra de inser¢do de texto no texto ou seleccione um intervalo de texto, para definir o

inicio do texto que pretende inserir no indice remissivo.

2 Para introduzir texto para a entrada de primeiro nivel, no campo Texto da paleta indice (menu Ver),

seleccione texto no documento ou preencha o campo.

3 Para sobrepor a indexagao alfabética da entrada, introduza texto no campo Ordenar Por. Por
exemplo, se a entrada for "20 documentos", podera pretender ordena-la por "Vinte documentos".

Isto ndo afecta a ortografia da entrada de indice remissivo.
4 Seleccione Primeiro Nivel no menu pendente Nivel.

5 Para sobrepor a formatagio de caracteres predefinida, aplicada a um nimero de pagina ou referéncia
cruzada, seleccione outra folha de estilo de caracteres no menu pendente Estilo. A formatacao

predefinida € o estilo de caracteres do texto da entrada.

6 Seleccione uma op¢io no menu pendente Ambito, para especificar o intervalo de texto abrangido

pela entrada de indice.

7 Clique no botdo Adicionar % na paleta Indice; a entrada de indice remissivo de primeiro nivel é

listada alfabeticamente na lista Entradas. O texto adicionado ao indice ¢ marcado com uns paréntesis

ou um rectingulo no documento. Também pode clicar no botdo Adicionar Tudo = para adicionar

todas as ocorréncias do texto seleccionado a lista Entradas.

s Pode adicionar uma entrada de indice seleccionando o texto no documento, visualizando o menu de
contexto e seleccionando Adicionar ao Indice. A entrada sera adicionada utilizando os niveis, estilo
e ambito seleccionados. O menu de contexto apresentado € igual ao menu de contexto de um

rectangulo de texto, & excep¢do da opgdo Adicionar ao Indice.

Se seleccionar uma palavra, adicionar essa palavra a um indice remissivo e, em seguida, tentar
adicionar de novo ao indice remissivo a palavra seleccionada (por exemplo, num nivel diferente),
ird receber um alerta: "Ja existe uma referéncia de indice nesta localizagdo." Para adicionar ao indice

amesma palavra mais de uma vez, coloque a barra de inser¢éo de texto sobre a palavra e, em seguida,
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introduza a palavra pretendida no campo Texto. A segunda entrada de indice apresenta um rectangulo

e uns paréntesis para o marcador do indice.

Se premir Opgao/Alt, o botdo Adicionar passa a Adicionar Invertidos EZ. O botdo Adicionar
Invertidos adiciona uma entrada a lista Entradas, por ordem inversa, e adiciona uma virgula a
entrada. Por exemplo, a entrada "Helena Duarte" é adicionada como "Duarte, Helena" quando clica
no botdo Adicionar Invertidos . A entrada "Luisa Carvalho Pereira" seria adicionada como "Pereira,

Luisa Carvalho".

Se premir Opgao/Alt, o botdo Adicionar Tudo passa a Adicionar Todos os Invertidos K& Se clicar
no botdo Adicionar Todos os Invertidos, todas as ocorréncias do texto seleccionado serdo adicionadas

a lista Entradas por ordem inversa.

Criar uma entrada de indice remissivo de segundo, terceiro ou quarto nivel

Num indice remisivo imbricado, as entradas de segundo, terceiro e quarto nivel sdo posicionadas
debaixo das entradas de primeiro nivel, num novo paragrafo. Num indice remissivo corrido, as
entradas de segundo nivel sdo posicionadas a seguir as entradas de primeiro nivel, no mesmo

paragrafo.

1 Coloque abarra de inser¢do de texto no inicio do intervalo de texto que pretende adicionar ao indice.

2 Utilize os controlos Texto, Ordenar Por, Estilo ¢ Ambito da mesma forma que os utilizaria para

criar uma entrada de indice de primeiro nivel.

3 Clique junto de uma entrada, na coluna da esquerda da lista Entradas, para especificar que essa

entrada tem um nivel superior ao da entrada de segundo, terceiro ou quarto nivel.

= As entradas de segundo, terceiro e quarto nivel sdo indentadas se a folha de estilos de paragrafos

utilizada no indice criado tiver um valor de indentagdo a esquerda.

4 Seleccione Segundo Nivel, Terceiro Nivel ou Quarto Nivel no menu pendente Nivel.

A localizagdo da seta  determina quais as opg¢des de Nivel que estdo disponiveis. A opgao Segundo
Nivel esta disponivel quando a seta esta situada junto de uma entrada de primeiro ou segundo nivel;
a op¢ao Terceiro Nivel esta disponivel quando a seta esta situada junto de uma entrada de primeiro,
segundo ou terceiro nivel; a opcdo Quarto Nivel esta disponivel quando a seta esta situada junto de

uma entrada de primeiro, segundo, terceiro ou quarto nivel.

5 Clique no botdo Adicionar [&. A nova entrada de indice é ordenada alfabeticamente e indentada

debaixo da entrada apropriada.

wP Seleccione Desactivar Pagina # no menu pendente Ambito quando uma entrada de indice for
utilizada como um cabegalho de mais niveis de informagdo. Por exemplo, se estiver a criar um livro
de culinaria, podera criar uma entrada para "Bolo", desactivar o respectivo nimero de pagina e, em
seguida, listar diferentes tipos de bolos, tais como "chocolate" ou "liméo", como entradas de segundo

ou terceiro nivel.

Criar referéncias cruzadas

Além da listagem dos numeros de pagina nas entradas de indice remissivo, também pode indicar
aos leitores a consulta de outros topicos. Por exemplo, numa referéncia a "Tipografia", pode indicar

"Ver também Tipos". Para tal, devera criar referéncias cruzadas. Pode criar uma referéncia cruzada
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numa entrada existente do indice ou pode adicionar uma nova entrada especificamente para a

referéncia cruzada. Utilize a paleta indice (Ver > Mostrar Indice) para criar referéncias cruzadas.

Criar uma referéncia cruzada para uma nova entrada de indice remissivo

Para criar uma referéncia cruzada para uma nova entrada de indice remissivo:

1 Coloque a barra de inser¢do de texto em qualquer parte do texto (o local ndo € importante uma vez

que ndo serdo listados numeros de pagina para esta entrada).
2 Introduza o texto da entrada no campo Texto da paleta Indice.

3 Utilize os controlos Ordenar Por e Nivel da mesma forma que os utilizaria para criar qualquer outra

entrada de indice remissivo.

4 Seleccione Referéncia Cruzada no menu pendente Ambito. Seleccione o tipo de referéncia cruzada

pretendido, no menu pendente: Ver, Ver também ou Ver aqui.

5 Especifique que a entrada de indice tem uma referéncia cruzada, introduzindo texto no campo ou

clicando numa entrada existente na lista.

6 Clique no botao Adicionar. Expanda a entrada para ver o texto da referéncia cruzada.

Criar uma referéncia cruzada para uma entrada de indice remissivo existente

Para criar uma referéncia cruzada para uma entrada de indice remissivo existente:

1 Coloque a barra de inser¢do de texto em qualquer parte do texto (o local ndo ¢ importante uma vez

que ndo serdo listados nimeros de pagina para esta entrada).

2 Seleccione uma entrada na lista Entradas. A entrada ¢ automaticamente colocada no campo Texto.

Clique no botdo Editar # na paleta Indice, faga duplo clique na entrada ou seleccione-a e visualize

0 menu de contexto.

4 Seleccione Referéncia Cruzada no menu pendente Ambito. Seleccione o tipo de referéncia cruzada

pretendido, no menu pendente: Ver, Ver também ou Ver aqui.

5 Especifique que a entrada de indice tem uma referéncia cruzada, introduzindo texto no campo ou

clicando numa entrada existente na lista.

=P Para ver o texto da referéncia cruzada na lista Entradas, juntamente com as referéncias do nimero

de pagina, expanda a entrada.

# Quando cria um indice remissivo, as entradas cruzadas sio colocadas imediatamente a seguir as
referéncia do numero de pagina. Sdo formatadas com a folha de estilo de caracteres especificada na
caixa de didlogo Preferéncias de indice (Editar > Preferéncias > indice). Se especificar Estilo
da Entrada, a referéncia cruzada ira utilizar a mesma folha de estilo da entrada a que se refere. Se
utilizar o menu pendente Estilo (paleta indice) para especificar uma folha de estilo de caracteres
para uma referéncia cruzada, ird substituir a folha de estilo especificada na caixa de didlogo
Preferéncias de indice. Essa folha de estilo ser4 aplicada ao texto que introduzir no campo Referéncia
Cruzada; no entanto, a folha de estilo ndo sera aplicada a parte "Ver", "Ver também" ou "Ver aqui"

da referéncia cruzada.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 207



CRIACAO DE DOCUMENTOS

A pontuagdo que precede as referéncias cruzadas ¢ especificada no campo Antes de Referéncia
Cruzada da caixa de dialogo Preferéncias de Indice (QuarkXPress/Editar > Preferéncias >
Indice). Se desejar colocar pontuagdo apos uma referéncia cruzada, introduza-a apés o texto da

referéncia cruzada, inserido na paleta Indice.

Editar uma entrada de indice remissivo

Pode seleccionar uma entrada de indice remissivo e editar as informagdes nos campos Texto ou
Ordenar Por. Também pode seleccionar uma referéncia cruzada ou uma referéncia de niimero de
pagina e editar as informagdes nos menus pendentes Estilo ou Ambito. Pode, igualmente, alterar o

nivel de uma entrada.

1 Seleccione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias, expanda a entrada).

2 Clique no botdo Editar #'na paleta Indice, faga duplo clique na entrada ou seleccione-a e especifique

Editar no menu de contexto.

No modo de edigdo, o botdo Editar Vs apresentado invertido.

3 Efectue as alteragdes pretendidas na entrada ou referéncia seleccionada. Também pode seleccionar

e editar outras entradas e referéncias.

4 Clique de novo no botdo Editar 4 para sair do modo de edigao.

Eliminar uma entrada de indice remissivo

Para eliminar uma entrada de indice remissivo e remover os marcadores de indice do texto:

1 Seleccione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias, expanda a entrada).

2 Aceda ao menu de contexto e seleccione Eliminar ou clique no botao Eliminar D na paleta Indice.

Especificar a pontuacio utilizada num indice remissivo

A caixa de dialogo Preferéncias de indice permite-lhe especificar a pontuago que é automaticamente

inserida quando ¢ criado um indice remissivo.

1 Seleccione QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.

2 Introduza a pontuagdo do indice, incluindo quaisquer espagos envolventes ¢ a folha de estilo de

referéncias cruzadas, no campo Caracteres Separadores.

» Entrada Seguinte especifica a pontuagdo colocada imediatamente a seguir a cada entrada de um
indice remissivo (normalmente uma virgula). Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17, 19" utiliza

uma virgula e um espago a seguir a entrada de indice "QuarkXPress."

Quando uma referéncia cruzada estd imediatamente a seguir a uma entrada de indice, sdo utilizados

os caracteres Antes de Referéncia Cruzada, em vez dos caracteres Entrada Seguinte.

» Entre Pagina #s especifica as palavras ou pontuacdo utilizadas para separar uma lista de nimeros
de pagina (normalmente uma virgula ou um ponto e virgula). Por exemplo, "QuarkXPress: xii,

16-17, 19" utiliza uma virgula e um espago entre numeros de pagina.

* Entre Intervalo de Paginas especifica as palavras ou pontuagao utilizadas para indicar um intervalo

de paginas (normalmente um travessdo ou a palavra "a" com um espago em ambos os lados, da
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seguinte forma: " a "). Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17, 19" utiliza um travessdo entre um

intervalo de paginas.

* Antes de Referéncia Cruzada especifica as palavras ou pontuagdo utilizadas antes de uma referéncia
cruzada (normalmente um ponto, um ponto e virgula ou um espago). Por exemplo, "QuarkXPress:
xii, 16-17, 19. Ver também Apresentagdo de Pagina" utiliza um ponto e um espago antes da referéncia

cruzada.

 Estilo da Referéncia Cruzada especifica a folha de estilo que sera utilizada para uma referéncia

cruzada. Esta folha de estilo so ¢ aplicada a "Ver", "Ver também", e "Ver aqui".

* Entre Entradas especifica as palavras ou pontuagio utilizadas entre niveis de entradas num indice
remissivo corrido (normalmente um ponto e virgula ou um ponto). Um indice remissivo corrido
apresenta uma lista das entradas e subentradas de uma entrada de indice num paragrafo, em de
tabulagdes imbricadas. Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17, 19; Imprimir de: 62—64;

Fotocomposicdo em: 32, 34" utiliza um ponto e virgula entre as entradas.

Num indice remissivo imbricado, os caracteres Entre Entradas sio utilizados como a pontuacio

final de cada paragrafo.

3 Clique em OK.

=% O indice completo é composto por texto formatado, e ndo por ligagdes dindmicas a texto indexado.

Se continuar a editar texto ou a lista Entradas, é necessario voltar a criar o indice.

= Pode introduzir até 72 caracteres em qualquer dos campos Caracteres Separadores. Também pode
utilizar determinadas "XPress Tags" nos campos Caracteres Separadores. Por exemplo, se introduzir
\t no campo Entrada Seguinte, quando criar o indice, seré inserido automaticamente uma tabulagao

predefinida apds a entrada.

Criar um indice remissivo

Utilize a caixa de dialogo Criar Indice para criar um indice remissivo a partir do contetido da paleta

Indice.

Quando cria um indice remissivo, o0 QuarkXPress compila a lista, formata-a de acordo com as suas
especificacdes e insere-a em paginas, com base na pagina modelo seleccionada. As preferéncias do

indice s@o especificas do documento, quando sdo definidas com um documento aberto.

Antes de criar o indice, crie uma pagina modelo com um rectangulo de texto automatico para o
indice. Em seguida, crie folhas de estilos de paragrafos para os titulos das secc¢des, assim como todos

os niveis utilizados no indice. Normalmente, os niveis distinguem-se através de indenta¢des diferentes.

Ao criar um indice remissivo para um livro, o indice deve ser inserido no tltimo capitulo do livro.
Se o indice for inserido em qualquer outro capitulo de um livro com numeragao continua de paginas,
os nimeros de paginas a seguir ao capitulo do indice podem mudar. Pode criar um capitulo em

separado apenas para o indice remissivo e colocé-lo no final do livro.

Para criar um indice remissivo:

1 Seleccione Utilitarios > Criar Indice ou aceda a0 menu de contexto da paleta indice e seleccione

Criar Indice.

2 Clique em Imbricado ou Na mesma linha, para o Formato. Se o indice estiver organizado com

mais de dois niveis de informacdo, devera criar um indice imbricado. Se decidir criar um indice
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corrido, todos os niveis de informagao de todas as entradas serdo listados no mesmo paragrafo, sem

hierarquia.

Seleccione Todo o Livro para incluir no indice todo o livro do qual faz parte o documento. Se o
documento nao estiver incluido num livro, esta opg¢o ndo esta disponivel. Se ndo estiver seleccionada,

apenas ¢ incluido no indice o documento actual.
Seleccione Substituir Indice Existente para sobrepor o indice existente.

Para adicionar cabegalhos a cada secgdo alfabética do indice, seleccione Adicionar Cabecalhos de

Carta e escolha uma folha de estilo no menu pendente.

Seleccione uma Pagina Modelo para o indice (apenas séo listadas as paginas modelo com rectangulos
de texto automaticos). O QuarkXPress adiciona automaticamente as paginas necessarias ao final do
documento, de modo a incluir o indice. Se especificar uma pagina modelo face-a-face, ¢ adicionada

primeiro uma pagina de face direita.

Seleccione as folhas de estilos para cada nivel do indice, nos menus pendentes Estilos de Nivel. Se
tiver clicado em Na mesma linha, no Formato, apenas estara disponivel o menu pendente Primeiro

Nivel (uma vez que todos os niveis sdo inseridos no mesmo paragrafo).

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Criar Indice e criar o indice.

=P Se necessitar de comparar duas versdes de um indice, desmarque a opgio Substituir indice Existente

na caixa de dialogo Criar Indice (menu Utilitarios).

Editar indices remissivos finais

Depois de criar um indice remissivo, € necessario observa-lo com atengéo. Verifique se o indice esta
completo, se as referéncias cruzadas sdo apropriadas e se os niveis sdo logicos. Verifique se a
pontuacio e a formatago Ihe agradam. E pouco provavel que fique totalmente satisfeito com o
primeiro indice remissivo que criar. Podera resolver alguns problemas editando e recriando o indice,

ao passo que outros problemas irdo requerer uma formatagéo local do texto do indice.

Texto ndo imprimivel num indice remissivo

Se o texto marcado com paréntesis ndo for impresso por estar na mesa de colagem, confundido por
outro item ou a exceder o respectivo rectangulo, ¢ apresentado um carécter de uma cruz T (Mac OS)
ou os caracteres "PB" com um espacgo a seguir ao B (Windows) ¢ apresentado junto da entrada do

indice, em vez de um numero de pagina.

Mac OS apenas: Para procurar o caracter de uma cruz, introduza Opg¢ao+T no campo Pesquisar da
caixa de dialogo Pesquisar/Alterar (menu Editar) e, em seguida, tente resolver o problema no

documento ou remova simplesmente as cruzes do indice criado.

Windows apenas: Para procurar os caracteres "PB", introduza-os (incluindo o espago) no campo
Pesquisar da caixa de didlogo Pesquisar/Alterar (menu Editar) e, em seguida, tente resolver o

problema no documento ou remova simplesmente os caracteres do indice criado.

Editar e voltar a criar o indice remissivo

Para resolver problemas com a pontuagao, entradas de indice ou com a organizagao do indice
remissivo, regresse a paleta Indice, a caixa de didlogo Preferéncias de Indice
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice) ou a caixa de dialogo Criar Indice (menu

Utilitarios). Efectue as alteragdes necessarias e volte a criar o indice.
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Actualizar o indice remissivo

Se editar um documento com um indice remissivo, depois de ter criado o indice, tera de voltar a
crid-lo. Dado que o QuarkXPress ndo actualiza o texto do indice automaticamente, s6 devera criar

o indice final quando tiver algumas certezas de que o documento ¢ final.

Aplicar formatacgdo local ao indice remissivo

Quando tiver um indice remissivo e estiver satisfeito com o mesmo (e praticamente certo de que a
publicagdo ndo ira sofrer alteracdes), ainda pode melhorar o indice com formatagéo local. Por
exemplo, se tiver apenas uma entrada sob os cabecalhos "W," "X," "Y" e "Z," pode combina-los
num Unico cabegalho, de "W-Z". Também pode optar por utilizar a caixa de didlogo
Pesquisar/Alterar (menu Editar) para aplicar estilos de letra a determinadas palavras. Lembre-se
de que as alteragdes ndo serdo reflectidas em futuras versdes do indice se decidir eliminar ou alterar

entradas nesta fase.

Trabalhar com livros

As publicagdes com multiplos documentos podem representar um grande desafio. Os documentos
relacionados tém de ser mantidos juntos, embora permane¢am separados. Os livros ajudam-no a

fazer face a este desafio.

Livros sao ficheiros de QuarkXPress que sdo apresentados como janelas que contém ligacdes a
documentos individuais, designados por capitulos. Depois de adicionar capitulos a um livro, pode
abrir, fechar e ajustar os capitulos através da paleta Livro. O QuarkXPress permite-lhe sincronizar
folhas de estilos e outras especificagdes utilizadas nos capitulos de um livro, imprimir capitulos a

partir da paleta Livro e actualizar automaticamente numeros de pagina nos capitulos.

O QuarkXPress permite-lhe abrir até 25 livros em simultaneo. Os livros podem ser abertos por mais
de um utilizador a0 mesmo tempo, pelo que os diferentes capitulos podem ser acedidos pelos varios
membros de um grupo de trabalho. Os livros permanecem abertos até serem fechados ou até o

utilizador sair do QuarkXPress. As alteragoes efectuadas nos livros sdo guardadas ao fechar a paleta

Livro ou ao sair do QuarkXPress.

As alteragdes nos livros (tais como adicionar ou reordenar capitulos) sdo guardadas automaticamente
quando os livros sdo fechados ou ao sair do QuarkXPress. Quando abre e edita capitulos, os
documentos dos capitulos tém de ser guardados tal como qualquer outro projecto isolado de

QuarkXPress, utilizando o comando Guardar (menu Ficheiro).

=P A medida que os membros de um grupo de trabalho efectuam alteragdes num livro (tais como
adicionar ou reordenar capitulos), o livro ¢ actualizado de modo a reflectir as alteragdes. Clique em

qualquer ponto da paleta Livro, para forgar a respectiva actualizagio.

Criar livros

No QuarkXPress, um livro € um conjunto de documentos (capitulos). Pode criar um livro novo em

qualquer altura. Para criar um livro novo:

1 Seleccione Ficheiro > Novo > Livro.
2 Utilize os controlos da caixa de didlogo para especificar uma localizag@o para o ficheiro do livro.

3 Introduza um nome para o livro no campo Nome do Livro/Nome do Ficheiro.
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4 Clique em Criar. O novo livro ¢ apresentado como uma janela, a frente de todos os documentos

abertos.

P Se guardar ficheiros de livros numa localizagdo partilhada, multiplos utilizadores poderdo abrir livros
¢ editar capitulos. Para utilizar a fungdo Livro num ambiente de multiplos utilizadores, todos os
utilizadores tém de ter o mesmo caminho dos respectivos computadores até ao livro; por este motivo,
o livro tem de ser guardado num servidor de rede comum, e ndo num computador pessoal que também

esteja a aceder ao livro.

Trabalhar com capitulos
Os livros contém documentos de QuarkXPress individuais (denominados capitulos). Para criar
capitulos, devera adicionar documentos a livros abertos. Os capitulos sdo abertos através da paleta
Livro, e ndo através do comando Abrir (menu Ficheiro). Pode reorganizar os capitulos num livro
e remover capitulos de um livro. Os capitulos de um livro t€ém de ser guardados no mesmo volume

que o livro.

Adicionar capitulos a livros

Pode adicionar até 1.000 capitulos a um livro. Para adicionar capitulos a um livro aberto:

I Clique no botdo Adicionar Capitulo E&, na paleta Livro.

2 Utilize os controlos da caixa de didlogo para localizar o primeiro documento que pretende adicionar
ao livro. Quando adiciona o primeiro capitulo a um livro, este torna-se o capitulo principal, por
predefinigdo. O capitulo principal define as folhas de estilos, as cores, as especificagdes de hifenizagdo
e justificacdo, as listas e os travessdes e barras que serdo utilizados ao longo do livro. Estes atributos
sdo especificos do capitulo principal: os capitulos ndo principais possuem atributos independentes

dos do capitulo principal.

3 Seleccione o documento na lista e clique em Adicionar. Se o documento tiver sido criado numa
versdo anterior de QuarkXPress, ¢ apresentado um alerta indicando que a adi¢do do documento ira
actualiza-lo para o formato actual; se clicar em OK, o documento ¢ actualizado e guardado de novo

como um capitulo de livro do QuarkXPress.

4 Repita os passos 1-3 para adicionar outros capitulos ao livro.

A medida que adiciona capitulos, estes sdo listados na paleta Livro. Se estiver seleccionado um
capitulo na paleta Livro, quando clicar no botdo Adicionar Capitulo Ed o capitulo seguinte ¢
adicionado imediatamente apds esse capitulo. Se ndo estiver seleccionado qualquer capitulo, o

capitulo seguinte ¢ adicionado ao fim da lista.

Um capitulo apenas pode pertencer a um livro. Se também pretender utilizar um capitulo noutro
livro, utilize o comando Guardar Como (menu Ficheiro) para criar uma copia do documento.
Adicione a copia do documento ao outro livro. A colocagdo de um capitulo noutro livro pode alterar

a numeracdo de paginas do livro.

Situacdo dos capitulos

Depois de abrir capitulos num livro, podera (assim como os outros utilizadores) comegar a abrir,
fechar e ajustar capitulos, utilizando a paleta Livro. A coluna Situacio da paleta Livro apresenta a

situacdo actual de cada capitulo:
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+ Disponivel indica que pode abrir o capitulo.
* Aberto indica que o capitulo ja estd aberto no computador.

* [Nome de Utilizador] indica que outro utilizador tem o capitulo aberto. O nome de utilizador reflecte
o nome atribuido ao computador do utilizador. Consulte a documentagao fornecida com o computador,

para obter informagdes sobre a partilha de ficheiros e a atribui¢do de nomes ao computador.

* Modificado indica que o capitulo foi aberto e editado de forma independente em relagdo ao livro.
Para actualizar a situacdo para Disponivel, volte a abrir o capitulo com a paleta Livro e, em seguida,

feche o capitulo.

* Inexistente indica que o ficheiro do capitulo foi movido apds a respectiva adigéo ao livro. Faca
duplo clique no nome do capitulo para visualizar uma caixa de didlogo; em seguida, localize o

ficheiro.

Abrir capitulos em livros
Embora o mesmo livro possa ser aberto por multiplos utilizadores, um capitulo s6 pode ser aberto
por um utilizador de cada vez. Para abrir um capitulo, a coluna Situag¢fie tem de indicar que o capitulo

esta Disponivel ou Modificado. Faga duplo clique no nome de um capitulo disponivel, para abri-lo.

Abrir capitulos forma independente em relacdo aos livros

Se necessitar de trabalhar num computador que néo faz parte da rede onde o livro se encontra (por
exemplo, se necessitar de editar um capitulo em casa), pode trabalhar numa cépia de um capitulo,
de forma independente em relagdo ao respectivo livro. Quando terminar o capitulo, volte a copia-lo

para a sua localizagdo original na rede; o capitulo sera apresentado na paleta Livro como Modificado.

=P Para se certificar de que o capitulo original nfo ¢ editado por outros utilizadores, enquanto estd a
editar a copia, pode colocar o ficheiro do capitulo original noutra pasta, de modo a que a sua situagao

seja apresentada na paleta Livro como Inexistente.

Reordenar capitulos em livros
Pode reordenar capitulos num livro em qualquer altura, independentemente da respectiva situagéo.
Quando reordena capitulos, os nimeros de pagina automaticos sdo actualizados. Clique no nome do
capitulo, para selecciona-lo; em seguida, clique no botio Mover Capitulo D na paleta Livro.

O capitulo seleccionado move-se para cima ou para baixo uma linha.

Remover capitulos de livros
Pode remover um capitulo de um livro, em qualquer altura. Clique no nome do capitulo, para
selecciona-lo; em seguida, clique no botdo Remover Capitulo . 0 nome do capitulo é removido

da paleta Livro e as ligacdes ao capitulo sdo retiradas. O capitulo passa a ser um documento standard
de QuarkXPress.

Controlar numeros de pagina
Se os capitulos incluirem secgdes (Pagina > Sec¢éio), quando os adicionar a um livro, as sec¢des e
os numeros de pagina sdo mantidos. Por exemplo, cada capitulo de um livro pode ser uma seccdo
nova. Se os capitulos ndo incluirem secgdes, o0 QuarkXPress atribui nlimeros de pagina sequenciais
aos capitulos de um livro. Por exemplo, se o primeiro capitulo de um livro tiver 10 paginas, o segundo

capitulo comeca na pagina 11.
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Pode adicionar e remover sec¢des, para alterar a numeracao de paginas de um livro. Se a pagina de
um documento contiver um nimero de pagina automatico, essa pagina sera apresentada com o

numero de pagina apropriado.

Trabalhar com capitulos com sec¢oes
Se um capitulo contiver um inicio de sec¢do, a numeragdo de paginas da secgdo permanece efectiva
em todo o livro enquanto o QuarkXPress ndo encontrar um novo inicio de sec¢do. Por exemplo,
quando o primeiro capitulo de um livro ¢ uma sec¢do com um prefixo de numero de pagina de "A",
todas as paginas dos capitulos seguintes terdo o prefixo "A" até o QuarkXPress encontrar uma nova

seccdo. Neste exemplo, o segundo capitulo podera ser uma sec¢do com o prefixo "B".

Pode adicionar, alterar e eliminar sec¢des de capitulos do livro, em qualquer altura (Pagina > Seccéo).
Se remover todas as sec¢des de todos os capitulos de um livro, o livro voltara a numeracéo de paginas

sequencial.

= Para ver os niimeros de pagina dos capitulos na paleta Livro, tera de utilizar a numeragio de paginas

automatica.

Trabalhar com capitulos sem seccoes

Se os capitulos ndo contiverem secc¢des, 0 QuarkXPress cria um "inicio de capitulo do livro" para a
primeira pagina de cada capitulo. Um inicio de capitulo do livro indica que um capitulo deve comecar
a sua numeragao de paginas a seguir a ultima pagina do capitulo anterior. Para sobrepor um inicio
de capitulo do livro e criar uma sec¢do, abra o capitulo e seleccione Pagina > Sec¢fo. Seleccione
Inicio da Seccio; esta seleccdo desmarca a opgao Inicio do Capitulo. Quando adiciona paginas a
um capitulo, reordena capitulos ou remove capitulos, as paginas e capitulos seguintes serdo numerados

de acordo com este inicio de secgdo.

=P Para que o resultado das paginas dos capitulos reflicta correctamente a numeragio de paginas do

livro, os numeros de pagina devem ser inseridos utilizando o caracter de nimero de pagina actual.

Qualquer utilizador que abra um livro pode adicionar, reordenar e eliminar capitulos. O utilizador
também pode adicionar secgdes a capitulos, para sobrepor a numeragdo de paginas sequencial ou
sincronizar capitulos. Pode optar por atribuir estas tarefas a um utilizador (por exemplo, um editor)

e pedir a outros utilizadores para abrirem e fecharem apenas os capitulos, na paleta.

Se abrir um capitulo fora do livro a que esta associado no QuarkXPress (o que significa que ndo
utilizou a paleta Livro para abri-lo), os nimeros de pagina podem ser temporariamente alterados.
Se o capitulo contiver inicios de capitulo do livro, o que actualiza automaticamente os nimeros de
pagina ao longo dos capitulos, o capitulo comecara na pagina 1, enquanto estiver a edita-lo fora do
livro. Quando reabrir o capitulo utilizando a paleta Livro, os nimeros de pagina serdo
automaticamente actualizados. Se o capitulo contiver inicios de sec¢do normais, os numeros de

pagina ndo serdo afectados quando este for editado fora do livro.

Sincronizar capitulos
Para se assegurar de que todas as folhas de estilos, cores, especificagdes de hifenizagio e justificacdo,
listas e travessdes e barras utilizados nos capitulos do livro sdo idénticos, pode sincronizar estas
especificagdes com as do capitulo principal. Por predefini¢éo, o primeiro capitulo do livro ¢ o capitulo

principal, mas pode altera-lo em qualquer altura.
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Quando os capitulos sdo sincronizados, todas as especificagdes de cada capitulo sdo comparadas
com as do capitulo principal e modificadas conforme necessario. Depois de sincronizar os capitulos,
cada capitulo do livro terd as mesmas folhas de estilos, cores, especificagdes de hifenizagdo e

justificacdo, listas e travessdes e barras do capitulo principal.

Especificar o capitulo principal

Por predefini¢do, o primeiro capitulo que adiciona a um livro ¢ o capitulo principal. O capitulo
principal ¢ indicado por um M & esquerda do nome do capitulo, na paleta Livro. Para alterar o
capitulo principal, clique para seleccionar o novo capitulo principal. Em seguida, clique na area em
branco a esquerda do nome do capitulo; o icone M do capitulo principal desloca-se para o novo

capitulo.

Sincronizar especificacies

Antes de poder sincronizar as especificacdes de um livro, € necessario certificar-se primeiro de que
as folhas de estilos, cores, especificagdes de hifenizacdo e justificagdo, listas e travessoes e barras

do actual capitulo principal estdo correctamente definidas. Em seguida:

1 Certifique-se de que todos os capitulos do livro apresentam a situagao Disponivel. Se um capitulo

ndo estiver disponivel, as respectivas especificagdes ndo serdo sincronizadas.

2 Seleccione os capitulos que pretende sincronizar. Para seleccionar um intervalo de capitulos, clique
no primeiro capitulo e prima Shift enquanto clica no ltimo capitulo do intervalo. Para seleccionar

capitulos ndo consecutivos, prima Comando/Ctrl enquanto clica nos capitulos.

Clique no botdo Sincronizar Livro [ na paleta Livro. E apresentada a caixa de dialogo Sincronizar

Capitulos Seleccionados.

4 Clique no separador Folhas de Estilos, Cores, H e J, Listas ou Travessdes e Barras para seleccionar
numa lista das referidas especificagdes. A lista Disponivel apresenta todas as especificagdes
apropriadas. Seleccione as especificacdes que pretende sincronizar e faca duplo clique sobre as

mesmas, ou clique na seta para mové-las para a coluna Incluir.

5 Para sincronizar todas as especificagdes na caixa de didlogo Sincronizar Capitulos Seleccionados,

clique no botao Sincronizar Tudo.

6 Clique em OK. Cada capitulo do livro € aberto, comparado com o capitulo principal, modificado
conforme necessario e guardado. Quando sincroniza capitulos, estes sdo modificados da seguinte

forma:

* Asespecificagdes com 0 mesmo nome sdo comparadas; as especificacdes dos capitulos sdo editadas

conforme necessario, de acordo com as especificacdes do capitulo principal.

» As especificagdes do capitulo principal que ndo existirem noutros capitulos sdo adicionadas a esses

capitulos.

+ Asespecificagdes de outros capitulos que nao estiverem definidas no capitulo principal permanecem

inalteradas.

w Se efectuar alteragdes que afectem as especificagdes de um livro, tera de voltar a sincronizar os

capitulos.
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P Pode utilizar a sincronizagdo para realizar alteragdes globais em quaisquer especificagdes de um

livro. Por exemplo, se decidir alterar a cor directa utilizada num livro, altere a defini¢do de cor no

capitulo principal e, em seguida, clique no botdo Sincronizar Livro [,

Imprimir capitulos
A paleta Livro proporciona um método rapido para imprimir varios capitulos com as mesmas
definigdes. Pode imprimir um livro completo ou apenas capitulos seleccionados na paleta Livro.

Para imprimir capitulos num livro aberto:

1 Certifique-se de que os capitulos que pretende imprimir apresentam a situagdo Disponivel ou Aberto.
Nio pode imprimir capitulos listados como Inexistente ou que estejam a ser usados por outros

utilizadores.

2 Para imprimir o livro completo, certifique-se de que ndo estdo seleccionados capitulos. Para
seleccionar um capitulo, clique sobre o mesmo. Para seleccionar capitulos consecutivos, prima Shift
enquanto clica nos capitulos. Para seleccionar capitulos ndo consecutivos, prima Comando/Ctrl

enquanto clica nos capitulos.

3 Clique no botdo Imprimir Capitulos & na paleta Livro, para visualizar a caixa de didlogo Imprimir.

4 Para imprimir todas as paginas de todos os capitulos seleccionados, seleccione Tudo no menu

pendente Paginas.

5 Especifique outras defini¢des de impressdo, como habitualmente, ou seleccione uma opgédo no menu

pendente Estilo de Impresséo. Todas as paginas ou capitulos serdo impressos com estas defini¢des.

6 Clique em OK. O QuarkXPress abre todos os capitulos, imprime-os e, em seguida, fecha cada

capitulo. Se faltar um capitulo ou se estiver a ser utilizado por outra pessoa, o livro ndo serd impresso.

=P Nos campos que requerem a introducio de nimeros de paginas (por exemplo, a caixa de didlogo
Imprimir), ¢ necessario especificar o nimero de pagina completo, incluindo qualquer prefixo, ou
um numero de pagina absoluto. Um niimero de pagina absoluto ¢ a posi¢do real de uma pagina em
relagéio a primeira pagina de um documento, independentemente da forma como o documento esta
seccionado. Para especificar um numero de pagina absoluto numa caixa de dialogo, coloque um sinal
de mais (+) antes do nimero introduzido. Por exemplo, para visualizar a primeira pagina de um

documento, introduza "+1."

Criar indices remissivos e indices para livros

O QuarkXPress permite-lhe gerar um indice remissivo e um indice para um livro completo. Estas
fungdes sdo executadas por meio das fungdes de listas e de indexacao, e ndo através da paleta Livro.
No entanto, todos os capitulos de um livro tém de apresentar a concigdo de Disponivel, de modo a

gerar uma lista ou um indice remissivo completo.

Indices remissivos para livros

As fungdes de indexacdo estdo disponiveis quando o suporte l6gico Index QuarkXTensions esta
instalado. A criagdo de um indice remissivo implica a utiliza¢do da paleta Indice (menu Ver), para
identificar texto como uma entrada de indice. Para especificar a pontuacéo do indice, utilize a caixa
de dialogo Preferéncias de indice (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > indice). Uma vez

terminado um livro, o indice ¢ gerado utilizando a caixa de dialogo Criar Indice (menu Utilitarios).
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Listas para livros

No QuarkXPress, uma lista ¢ uma compilag@o de texto cujo estilo é definido através de folhas de
estilos de paragrafos especificas. Por exemplo, pode obter todo o texto da folha de estilos "Nome
do Capitulo" e todo o texto da folha de estilos "Titulo da Secgdo" e compilar um indice com dois
niveis. As listas ndo se limitam aos indices; por exemplo, pode criar uma lista de ilustragdes a partir
das folhas de estilos utilizadas em legendas. A geracao de listas implica a utilizacdo da caixa de

dialogo Listas (menu Editar) e da paleta Listas (menu Ver).

Trabalhar com bibliotecas

As bibliotecas sdo extremamente convenientes para guardar itens de paginas utilizados com frequéncia,
tais como logotipos, titulos de publicagdes, textos legais e fotografias. Pode guardar até 2.000 entradas
numa biblioteca individual. Uma entrada de biblioteca pode ser um rectangulo de texto, um percurso
de texto, um rectangulo de imagem, uma linha, multiplos itens seleccionados ou um grupo. Para

inserir e remover entradas de bibliotecas, basta arrasta-las ou corta-las/copia-las e cola-las.

As bibliotecas sdo muito praticas para guardar itens que pode ser necessario utilizar em qualquer
altura, numa apresentacdo. Os logotipos de empresas, informagdes legais, imagens e texto utilizados
com frequéncia, formatos de tabelas e graficos sdo alguns exemplos de entradas de biblioteca. Os

itens com formatag@o dificil de recordar também podem ser guardados numa biblioteca.

Utilize a barra de deslocamento da paleta Biblioteca para se deslocar verticalmente pelas entradas
da biblioteca. Arraste o rectangulo de redimensionamento no canto inferior direito da paleta
Biblioteca, para redimensiona-lo. Pode expandir a paleta Biblioteca clicando no respectivo rectangulo
de ampliagao/reducdo. Clique novamente no rectangulo de zoom para regressar a visualizag@o

anterior.
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My Librar... [BO)X)

Mome Editar

Paleta Biblioteca

=P As bibliotecas do QuarkXPress ndo tém correspondéncia de plataforma, pelo que as bibliotecas tém

de ser abertas utilizando a plataforma onde foram criadas.

Criar bibliotecas

Pode criar uma nova biblioteca em qualquer altura, desde que tenha menos de 25 ficheiros abertos.

Para criar uma nova biblioteca:

1 Seleccione Ficheiro > Novo > Biblioteca.

s Quando cria uma nova biblioteca, esta permanece aberta até ser encerrada manualmente. Quando
inicia o QuarkXPress, todas as paletas de biblioteca que se encontravam previamente abertas séo

reabertas automaticamente e colocadas nas posi¢oes predefinidas para as bibliotecas.

2 Utilize os controlos da caixa de didlogo para especificar uma localizagdo para o ficheiro da nova

biblioteca.
3 Introduza um nome para a biblioteca no campo Nome da Biblioteca/Nome do Ficheiro.

4 Clique em Criar.

Adicionar entradas de biblioteca

Quando adiciona entradas a uma biblioteca, sdo colocadas copias dos itens na biblioteca; estas copias
sdo apresentadas como miniaturas. Os itens originais nio sdo removidos do documento. Para adicionar

entradas a uma biblioteca aberta:
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1 Seleccione a primitiva Item $.

2 Seleccione os itens ou o grupo de itens que pretende colocar na biblioteca. Para seleccionar multiplos
itens, prima a tecla Shift enquanto clica nos itens. Contudo, se seleccionar multiplos itens, estes

serdo guardados na biblioteca como uma entrada e ndo como itens individuais.

3 Arraste os itens ou o grupo para a biblioteca e solte o botdo do rato, quando for apresentado o ponteiro

de Biblioteca & A entrada de biblioteca ¢ colocada entre os icones de seta.

Obter entradas de biblioteca

Para colocar uma entrada de biblioteca num documento, seleccione qualquer primitiva e clique na
entrada de biblioteca. Arraste a entrada para o documento. E colocada no documento uma cépia da

entrada de biblioteca.

Manipular entradas de biblioteca

Pode reorganizar a ordem das entradas de uma biblioteca, mover entradas de uma biblioteca para

outra e substituir e eliminar entradas de biblioteca.

 Para reorganizar uma entrada de uma biblioteca, clique sobre a mesma e arraste-a para uma nova

posigéo.

* Para copiar uma entrada de uma biblioteca para outra, clique sobre a mesma e arraste-a para outra
biblioteca aberta.

* Para substituir uma entrada numa biblioteca, seleccione os itens de substituicdo num documento e,
em seguida, seleccione Editar > Copiar. Clique na entrada da biblioteca para marca-la e seleccione
Editar > Colar.

* Pararemover uma entrada de uma biblioteca no Mac OS, clique sobre a mesma e seleccione Editar >
Apagar, Editar > Cortar ou prima a tecla Eliminar. Para remover uma entrada de uma biblioteca

no Windows, seleccione Editar (menu da paleta Biblioteca) > Eliminar ou Editar > Cortar.

=¥ Windows apenas: Quando copiar, colar ou eliminar itens de biblioteca no Windows, utilize 0 menu

Editar, situado na parte superior da paleta Biblioteca.

=P Se mover uma imagem de alta resolugio depois de importa-la para um documento, tera de actualizar
o caminho da imagem com o comando Utilizag¢do (menu Utilitarios), quando mover a entrada de

biblioteca para um documento.

Trabalhar com nomes

O QuarkXPress permite-lhe gerir as suas entradas de biblioteca, atribuindo-lhes nomes. Pode atribuir
0 mesmo nome a multiplas entradas e pode visualizar entradas de biblioteca de forma selectiva, de
acordo com os respectivos nomes. Por exemplo, se tiver uma biblioteca com diversos logoétipos de

empresas, pode atribuir a cada entrada o nome da empresa apropriada.

Atribuir nomes a entradas de biblioteca

Depois de atribuir um nome a uma entrada de biblioteca, pode utilizar esse nome para outras entradas.
Alternativamente, pode atribuir um nome exclusivo a cada uma das entradas de biblioteca. Para

atribuir nomes a entradas de biblioteca:
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1 Faca duplo clique numa entrada de biblioteca, para visualizar a caixa de didlogo Entrada de
Biblioteca.

2 Introduza um nome descritivo no campo Nome ou seleccione um na lista Nome. Para alterar o nome

de uma entrada de biblioteca, introduza um novo nome ou seleccione um nome diferente na lista.

3  Clique em OK.

Visualizar entradas de biblioteca pelo nome
Para visualizar entradas pelo nome, clique no menu pendente (Mac OS) ou no menu Nome (Windows),
no canto superior esquerdo da paleta Biblioteca. Seleccione os nomes, para visualizar as entradas
associadas.

* O menu lista Tudo, Nao Parametrado ¢ todos os nomes criados e atribuidos a entradas.

* Pode seleccionar mais do que um nome, para visualizar diversas categorias de entradas; ¢ apresentada

uma marca junto de cada nome seleccionado.

* Se seleccionar mais do que um nome no Mac OS, a op¢ao Multiplas classificacdes ¢ apresentada
no menu pendente. Quando selecciona o menu Nome no Windows, é colocada uma marca junto dos

nomes apresentados na paleta.
 Para ver todas as entradas de biblioteca, independentemente do nome, seleccione Tudo.

* Para ver entradas as quais ndo foi atribuido um nome, seleccione Niio Parametrado. Pode seleccionar

Nio Parametrado, além de outros nomes.

» Para ocultar as entradas as quais foi atribuido um nome, seleccione novamente o nome.

Guardar bibliotecas

Quando clica no rectangulo de fecho na paleta Biblioteca, o QuarkXPress guarda automaticamente
as alteracdes efectuadas na biblioteca. Se preferir, pode utilizar a fungdo Guardar biblioteca
automaticamente, para guardar cada alterac@o sem ter de se preocupar. Para activar a fungdo Guardar

biblioteca automaticamente:

1 Seleccione QuarkXPress/Editar > Preferéncias; em seguida, clique em Guardar na lista situada
a esquerda, para visualizar o painel Guardar.

2 Seleccione Guardar biblioteca automaticamente.

3  Clique em OK.
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Saida

Quer pretenda imprimir copias de provas para revisdo numa impressora a laser ou produzir filmes
ou chapas finais num imagesetter de alta resolug@o, o QuarkXPress ajuda-lo-4 sempre a obter

resultados satisfatorios.

Imprimir apresentacdes

Em diversos ambientes de edi¢do electronica, pode imprimir utilizando uma ampla variedade de
periféricos de saida, desde impressoras jacto de tinta a impressoras laser ou, inclusivamente,
impressoras profissionais de tecnologia de ponta. Os topicos seguintes explicam como imprimir a
partir do QuarkXPress.

Actualizar percursos de imagens

O QuarkXPress utiliza dois tipos de informagdes para as imagens importadas: baixa resolugao e alta
resolugdo. As informagdes de baixa resolucdo s@o utilizadas para ver pré-visualizagdes de imagens.
Quando realiza impressdes, as informagodes de alta resolugdo incluidas nos ficheiros de imagem

originais sdo acedidas através de percursos de imagens.

Um percurso de imagem ¢ estabelecido quando uma imagem ¢ importada. A aplicagdo guarda as

informagdes sobre cada percurso de imagem, assim como sobre a Gltima modificagdo da imagem.

Se uma imagem for movida ou alterada depois de importada, a aplica¢do avisa-o quando executar

o comando Imprimir ou o comando Agrupar para Saida (menu Ficheiro).

= Se guardar as imagens na mesma pasta do projecto, nio precisara de guardar os percursos de imagens.
Se guardar as imagens na mesma pasta do artigo, ndo precisara de guardar os percursos de imagens.
A aplicag@o consegue sempre encontrar as imagens que se encontram na mesma pasta do documento,

independentemente do facto da imagem estar ou ndo nessa pasta, na altura em que foi importada.

Os sistemas OPI (Open Prepress Interface) substituem imagens de alta resolu¢do e imagens
digitalizadas a cores, previamente separadas. Se estiver a utilizar um sistema de saida deste tipo,
pode, por exemplo, importar um ficheiro TIFF RGB de baixa resolugio para um documento e
especificar que o QuarkXPress introduz automaticamente comentarios de OPI, de modo a que as
imagens de baixa resolugdo sejam trocadas por imagens de alta resolug@o quando forem impressas.

Os sistemas OPI tém diferentes fungdes de troca.

Definir os controlos da caixa de dialogo Imprimir

Para imprimir uma apresentag@o de impressdo:
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11

12

13

Seleccione Ficheiro > Imprimir (Comando+P/Ctrl+P). E apresentada a caixa de dialogo Imprimir.

Para escolher um recurso de impresséo, seleccione uma opgao no menu pendente Impressora.

Windows apenas: Se clicar no botdo Propriedades, é apresentada uma caixa de dialogo com controlos
especificos do recurso de impressao seleccionado. Para mais informagdes sobre as opgdes desta
caixa de dialogo ou sobre como instalar impressoras, consulte a documentagio fornecida com o

suporte 1ogico Microsoft Windows.

Especifique opgdes de saida de um dos seguintes modos:

Para utilizar um estilo de impresséo existente, seleccione uma op¢ao no menu pendente Estilo de

Impressao.

Para configurar manualmente opg¢des de impressao, utilize os controlos situados na metade inferior
da caixa de didlogo. Esta parte da caixa de dialogo Imprimir estd dividida em dois painéis. Para
visualizar um painel, clique no respectivo nome, na lista situada na parte inferior esquerda. Para

informagdes, consulte "Caixa de dialogo Imprimir".

Para capturar as opgdes de impressdo seleccionadas como um novo estilo de impresséo, seleccione

Novo Estilo de Impressio no menu pendente Estilo de Impressao.

Para especificar o numero de copias que deseja imprimir, introduza um valor no campo Cépias.

Para especificar quais as paginas que deseja imprimir, introduza um valor no campo Paginas. Pode
introduzir intervalos de paginas, paginas ndo sequenciais ou uma combinagao de intervalos e paginas
ndo sequenciais para impressdo. Utilize virgulas e hifenes para definir um intervalo de paginas
sequencial ou ndo sequencial. Por exemplo, se tiver uma apresentagao de 20 paginas e pretender
imprimir as paginas 3 a 9, as paginas 12 a 15 e a pagina 19, introduza 3-9, 1215, 19 no campo

Paginas.

Para especificar se devem ser impressas apenas as paginas impares, apenas as paginas pares ou todas
as paginas, seleccione uma op¢do no menu pendente Sequéncia. Todas (opcdo predefinida) imprime
todas as paginas relacionadas. Se seleccionar Impares, apenas sdo impressas as paginas impares.

Se seleccionar Pares, apenas ndo impressas as paginas pares.

Para diminuir ou aumentar a impressao do documento, introduza uma percentagem no campo Escala.
A predefinigdo ¢ 100%.

Se estiver a imprimir duas ou mais copias da apresentagdo e pretender que cada copia saia da
impressora por ordem sequencial, seleccione Alcear. Se a opcdo Alcear ndo estiver seleccionada,

a aplicagdo imprime multiplas copias de cada pagina de cada vez.

Para imprimir areas de trabalho (juntar paginas horizontalmente) lado a lado num filme ou papel,

seleccione Areas de trabalho.

Para imprimir uma apresentagdo com multiplas paginas por ordem inversa, seleccione Por Ordem

Inversa. A ultima pagina da apresentacdo ¢ impressa em primeiro lugar.

Seleccione Ajustar a Area de Impressio para reduzir ou aumentar o tamanho de uma pagina no

documento, de modo a caber na area util do suporte seleccionado.

Mac OS apenas: Clique no botdo Impressora para abrir a caixa de didlogo Recurso de Impressio.

Para mais informagdes, consulte a documentagdo fornecida com o computador.

Clique em Imprimir para imprimir a apresentagao.
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14 Clique em Cancelar para fechar a caixa de dialogo Imprimir sem guardar as defini¢des ou sem

imprimir a apresentagao.

sl A 4rea situada na parte superior direita da caixa de didlogo Imprimir ¢ a 4rea de pré-visualizagdo

de pagina. Pode utilizar esta imagem para pré-visualizar o aspecto das paginas depois de impressas.

Caixa de didlogo Imprimir

Os painéis da caixa de didlogo Imprimir sdo descritos nos topicos seguintes.

Painel Periférico

Utilize o painel Periférico para controlar defini¢des especificas do periférico, incluindo a selecgdo

do PPD ¢ o posicionamento das paginas:

* Quando especifica um PPD, os campos Tamanho do Papel, Largura e Altura sdo automaticamente
preenchidos com informagdes predefinidas, fornecidas pelo PPD. Se seleccionar um PPD para um
imagesetter, os campos Tolerdncia de Pagina e Deslocacdo do Papel também ficam disponiveis.
Pode personalizar a lista de PPDs disponiveis no menu pendente PPD, utilizando a caixa de didlogo
Gestor de PPD (menu Utilitarios). Se nao tiver o PPD correcto, seleccione um PPD genérico

incorporado.

* Para especificar o tamanho do suporte utilizado pela impressora, seleccione um tamanho no menu

pendente Tamanho do Papel.

* Para especificar a largura e a altura do suportes personalizados que podem ser utilizados na impressora,
seleccione Personalizar no menu pendente Tamanho do Papel ¢ introduza valores nos campos
Largura e Altura. Quando enviar dados para saida num imagesetter de alimentagdo continua ou

sem tambor, utilize a definicdo Automatico no campo Altura.

* Para posicionar o documento no suporte de saida seleccionado, seleccione uma opgao no menu

pendente Posi¢ao.
* Aresolugdo predefinida para o PPD seleccionado ¢ introduzida automaticamente no campo Resolug¢io.

* Para imagesetters apenas: Introduza um valor no campo Deslocacio do Papel para especificar a
distancia que a margem esquerda da pagina sera deslocada (ou inserida) desde a margem esquerda

do suporte de rolo.

* Para imagesetters apenas: Introduza um valor no campo Tolerdncia de Pagina para especificar a
quantidade de espago entre as paginas da apresentag@o, a medida que as paginas sdo impressas no

rolo.
* Para imprimir paginas de imagens negativas, seleccione Imprimir Negativo.

 Parareceber um relatdrio de erros PostScript impresso durante a saida, seleccione PostScript Error
Handler.

Painel Paginas

Utilize o painel Paginas para especificar a orientagao das paginas, a montagem, a rotagdo das paginas

e outras opgdes relacionadas:

 Para especificar se pretende imprimir no modo vertical ou horizontal, clique num botdo de opg¢ao

Orientacéo (Vertical ou Horizontal).

* Para incluir paginas em branco na impresséo, seleccione Incluir Paginas em Branco.
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* Para imprimir multiplas paginas de uma apresentacdo numa folha de papel, num tamanho reduzido,

seleccione Miniaturas.

* Pararodar a impressdo na vertical ou na horizontal, seleccione uma opg¢ao no menu pendente Rotagao

de Pagina.

Para imprimir uma apresentagdo de grandes dimensdes em sec¢des (montagem), seleccione uma
ope¢ao no menu pendente Titulos de Pagina. A aplicagdo imprime marcas de selec¢@o e informagdes

de localizagdo em cada montagem, para ajuda-lo a reuni-las.

+ Para controlar a forma como uma pagina ¢ montada, posicionando a régua, seleccione Manual.

 Para que a aplicag@o determine o nimero de montagens necessarias para imprimir cada pagina do
documento, com base no tamanho da apresentagdo, o tamanho do suporte, se ¢ ou ndo seleccionada
aopgao Sobreposicio Absoluta, bem como o valor do campo Sobreposicao, seleccione Automatico.
O valor introduzido no campo Sobreposic¢io corresponde ao valor que a aplicacdo ira utilizar para
expandir a pagina, conforme necessario para criar a montagem. Quando a opg¢do Sobreposi¢ao
Absoluta esta seleccionada, a aplicagao so utilizard o valor do campo Sobreposi¢iao quando expandir
a pagina para criar a montagem. Se a op¢éo Sobreposicido Absoluta estiver desmarcada, a aplicagdo
ira utilizar, no minimo, o valor do campo Sobreposi¢io quando criar a montagem, embora possa
utilizar um valor superior, se necessario. Nao seleccione a op¢do Sobreposi¢cio Absoluta se pretender

que a apresentagdo seja centrada na montagem final.

Painel Imagens

Utilize o painel Imagens para controlar a forma como as imagens sdo impressas:

 Para especificar a forma como as imagens sdo impressas, seleccione uma op¢éo no menu pendente
Saida. Normal permite imprimir imagens em alta resolugo, utilizando os dados dos ficheiros de
origem das imagens. Baixa Resolu¢iio imprimir as imagens com a resolu¢@o de pré-visualizagao
em ecrd. Rascunho suprime a impressdo de imagens, combinando e imprimindo um rectangulo com

a moldura e um "x" dentro do mesmo, tal como um rectangulo de imagem vazio no ecra.

* Para escolher um formato para a impressdo de dados, seleccione uma op¢éo no menu pendente
Dados. Embora os documentos sejam impressos mais rapidamente no formato Binario, a op¢éo
ASCII ¢ mais portatil porque ¢ um formato standard que pode ser lido por uma maior quantidade
de impressoras e spools de impressdo. A opgao 8-Bits combina dados ASCII e binarios num formato

de ficheiro versatil e portatil.

* Seleccione Sobreimprimir EPS a Preto para forgar a sobreimpressdo de todos os elementos pretos
de imagens EPS importadas (independentemente das respectivas defini¢des de sobreimpressao no
ficheiro EPS).

 Para imprimir TIFFs de 1 bit em resolugao total (para ndo exceder a resolugao especificada no item
de lista Periférico), seleccione Saida TIFF Alta Resolucéo. Se a opgao Saida TIFF Alta Resolucio
nao estiver seleccionada, as imagens com mais de 1 bit serdo subamostradas com a defini¢do do

dobro das linhas por polegada (Ipp).
Painel Tipos

Utilize o painel Tipos para especificar os tipos que sdo incluidos na saida. Note que muitas das

opgdes deste painel so estdo disponiveis na impressdo para um dispositivo de saida PostScript.
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* Se estiver a imprimir para um dispositivo de saida PostScript nivel 3 ou posterior, ou para um
dispositivo que utilize PostScript 2 versdo 2015 ou posterior, seleccione Optimizar Formatos de

Tipo.

* Para transferir todos os tipos utilizados na apresentag@o e todos os tipos do sistema, seleccione
Carregar Tipos da Apresentac¢io. Para controlar quais os tipos que sdo transferidos, desmarque
Carregar Tipos da Apresentacgio ¢ scleccione Carregar para cada tipo que pretender transferir.

Pode controlar quais os tipos que sdo listados, seleccionando uma op¢ao no menu pendente Mostrar.

* Para transferir todos os tipos requeridos por ficheiros PDF e EPS importados, seleccione Carregar
Tipos de PDF/EPS Importados.

Painel Cor

Utilize o painel Cor para controlar a saida de cor.

 Para imprimir todas as cores de uma pagina, seleccione Composta no menu pendente Modo. Para
imprimir para um dispositivo que processe separacgdes in-RIP, escolha Separag¢do no menu pendente
Modo. Para mais informagdes sobre a saida de cores compostas, consulte "Imprimir cores compostas".

Para mais informagdes sobre separagdes, consulte "Imprimir separagdes de cores".

* Para especificar uma configuragio de saida para o dispositivo de saida, seleccione uma opg¢éo no
menu pendente Definir. Para mais informagdes sobre a gestdo de cores, consulte "Configuragoes

de origem e configuragoes de saida".

 Para especificar um meio-tom e uma frequéncia predefinidos, utilize os menus pendentes Meios-tons
e Frequéncia. A opgdo Impressora do menu pendente Meios-tons permite que o dispositivo de

saida determine todas as definigdes de meios-tons.

+ Para imprimir apenas chapas especificas e para controlar op¢des de meios-tons para chapas individuais,

utilize os controlos da lista de chapas.

Painel Marcas
Utilize o painel Marcas para incluir marcas de recorte, marcas de corte e marcas de projec¢ao na
saida. As marcas de recorte sdo pequenas linhas verticais e horizontais que sdo impressas fora do
limite final da pagina, indicando onde a pagina devera ser cortada. As marcas de corte sao simbolos
que sdo utilizados para alinhar chapas sobrepostas. As marcas de projec¢do indicam onde terminam

as projecgdes da pagina.

* Paraincluir marcas de recorte e marcas de corte em cada pagina, seleccione Centrado ou Descentrado

no menu pendente Marcas.

* Quando selecciona Centrado ou Descentrado, ficam disponiveis os campos Largura, Comprimento
¢ Deslocacéo. Os valores dos campos Largura e Comprimento especificam a largura e o
comprimento das marcas de recorte. Os valores do campo Deslocacéo especificam a distancia das

marcas de recorte em relagdo a margem da pagina.

* Para incluir marcas que indicam a localizagdo da projeccdo, seleccione a opgao Incluir Marcas de

Projeccao.
Painel Camadas

Utilize o painel Camadas para especificar quais as camadas que pretende imprimir e quais as que

pretende suprimir.
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Cuaixa de didlogo Imprimir apenas: Para aplicar as defini¢des do painel Camadas para uma

apresentacdo, seleccione Aplicar a Apresentacio.

Painel Projeccio
Utilize o painel Projeccéio para permitir que os itens sejam projectados (ultrapassem as margens da

pagina) na impressdo. As defini¢des de projeccao aplicam-se a todas as paginas da apresentagao.

Para criar uma projecc¢ao definindo a distancia que a projeccdo ultrapassa as margens das paginas

de uma apresentagdo, seleccione Simétrico ou Assimétrico no menu pendente Tipo de Projeccio.

* Para criar uma projec¢@o que ultrapasse a mesma distancia de cada margem de pagina, seleccione

Simétrico e introduza um valor no campo Valor, para especificar as distancias de projecgao.

* Para criar uma projecc@o com distancias diferentes de cada margem de pagina, seleccione Assimétrico
¢ introduza valores nos campos Superior, Inferior, Esquerda ¢ Direita, para especificar as distancias

de projeccao.

» Saida para impressdo e PDF apenas: Para que a projeccao inclua todos os itens de uma pagina que

ultrapassarem os limites da pagina, seleccione Itens de Pagina.

* Saida para impressdo e PDF apenas: Para especificar se os itens projectados sdo cortados na margem

de projeccao ou impressos na integra, seleccione Recortar na Margem de Projeccio.

=P O painel Projecgio s6 esta disponivel se estiver instalado o suporte 16gico Custom Bleeds XTensions.

Painel Transparéncia

Utilize o painel Transparéncia para especificar a forma como a transparéncia é tratada na exportagao.

* O controlo Imagens Vectoriais permite-lhe especificar uma resolucdo para a rasterizagdo de imagens
que incluem dados vectoriais, quando ocorrem numa relagdo de transparéncia. Por norma, ¢
aconselhavel manter este valor elevado, uma vez que as imagens vectoriais incluem, geralmente,
linhas nitidas que ir8o parecer irregulares em resolugdes mais baixas. Este campo também controla

aresolucdo de processamento para molduras bitmap, numa relagéo de transparéncia.

* O controlo Combinagdes permite-lhe especificar uma resolugéo para combinagdes, quando ocorrem
numa relagdo de transparéncia. Normalmente, as combinagdes podem ser rasterizadas a uma resolug@o

relativamente baixa, uma vez que ndo contém margens nitidas.

* O controlo Sombras de Capitular permite-lhe especificar uma resolugdo para a rasterizagdo de
sombras de capitular. Este valor pode ser relativamente baixo, a menos que crie sombras de capitular

com uma Desfocagem de zero.

A selecg@o de uma resolugdo mais baixa para um ou mais destes campos pode reduzir o tempo
necessario para alisamento, bem como economizar tempo de processamento, quando enviar a

apresentacdo para saida.

Os itens rodados ou inclinados que participam numa relagdo de transparéncia tém de ser rasterizados
antes de serem enviados para RIP. Uma vez que as operagdes de rotagdo e inclinag@o tendem a
degradar a qualidade de uma imagem, se forem realizadas com baixas resolugdes, o QuarkXPress
pode efectuar uma reamostragem destes itens, antes de roda-los ou inclina-los, minimizando assim
adegradacdo da imagem. Seleccione Rota¢des de Reamostragem se pretender definir manualmente
aresolucdo de reamostragem de itens e imagens rodados ou inclinados, envolvidos numa relagéo de

transparéncia. Se utilizar valores de baixa resolucdo e um item rodado ou inclinado for apresentado
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tiver um aspecto degradado ou semelhante a um bloco, seleccione este rectangulo e introduza um
valor no campo Para. O valor no campo Para deve ser, pelo menos, igual ao valor de resolugéo

mais alto nos campos Imagens Vectoriais, Combinacdes ¢ Sombra de Capitular.

O campo ppp para imagens inferior a permite-lhe especificar um valor acima do qual os itens
rodados ou inclinados ndo sdo reamostrados. O objectivo deste campo ¢ evitar que os itens rodados
ou inclinados proximos do valor Rotacdes de Reamostragem - Para sejam reamostrados sem
necessidade. Em geral, devera definir este valor cerca de 100 ppp a menos que o valor Rotacdes de

Reamostragem - Para.

Para imprimir itens sem tomar em conta os respectivos valores de opacidade, seleccione Ignorar
Alisamento de Transparéncia. Todos os itens sdo tratados como 100% opacos, independentemente
do valor de opacidade aplicado, e as sombras de capitular e mascaras de imagem sdo ignoradas. Esta

ope¢ao pode ser util para a resolu¢do de problemas de saida relacionados com transparéncia.

Para controlar a resolugao da transparéncia alisada de ficheiros PDF e do Adobe Illustrator importados,

introduza um valor no campo Resoluc¢iio de Alisamento.

= O alisador so rasteriza uma 4rea se esta incluir um elemento raster, como uma sombra de capitular,
uma combinag¢do, uma imagem semi-opaca ou uma imagem mascarada com um canal alfa. O alisador
ndo rasteriza areas de cores solidas (independentemente de serem ou ndo o resultado de camadas

semi-opacas), a menos que essas areas sejam sobrepostas por um elemento raster.

Painel JDF

Utilize o painel JDF para especificar se pretende guardar um ficheiro JDF a partir da estrutura de
Job Jackets do projecto. Quando selecciona a op¢do Saida JDF, a lista pendente Incluir Contacto
de Job Jacket fica disponivel; seleccione um contacto nos Recursos de Contactos da estrutura de

Job Jacket do projecto.
Painel OPI

Utilize o painel OPI para controlar as defini¢des de Open Prepress Interface (OPI).

+ Seleccione OPI Activo se ndo estiver a utilizar um servidor de OPI.
* Seleccione Incluir Imagens para incluir imagens TIFF ou EPS no fluxo de saida.

* Seleccione Baixa Resolucéo para incluir as imagens TIFF de baixa resolu¢do na apresentagdo, em

vez das versodes de alta resolugdo.

Se ndo for possivel encontrar um ficheiro de alta resolug@o para uma imagem EPS, a pré-visualizagio

em ecri € substituida.

=P O painel OPI s6 esta disponivel se estiver instalado o suporte 16gico OPI XTensions.

Painel Avangado

No painel Avan¢ado, pode especificar o nivel de PostScript do dispositivo de saida.

Painel Resumo

O painel Resumo apresenta um resumo das defini¢des de outros painéis.
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Area de pré-visualizacio de pdgina

A caixa de didlogo Imprimir (menu Ficheiro), para apresentagdes de impressdo, inclui uma
representagdo grafica da pagina de saida, denominada drea de pré-visualizacdo de pagina. A area
de pré-visualizacdo de pagina ndo apresenta os itens reais das paginas da apresentacdo; em vez disso,

representa a forma e a orientag@o das paginas em relagdo ao suporte de destino.

O rectangulo azul representa a pagina da apresentagao.
O rectangulo verde representa a area 1til para o suporte seleccionado.

Um rectangulo preto representa a area do suporte, quando ¢ seleccionado um periférico de alimentagao

de folhas no menu pendente PPD (painel Periférico).

Uma 4rea cinzenta em torno da apresentacdo representa projeccoes, quando ¢ seleccionada uma

definigdo de projeccdo utilizando o suporte 16gico Custom Bleeds XTensions (painel Projeccio).

Se o tamanho da pagina, incluindo as marcas de recorte e/ou projec¢ao, for superior a area util do
suporte de impressdo, uma area vermelha indica as partes da apresentagdo que estdo fora da area util
e, consequentemente, serdo cortadas. Se estiver activada a montagem Automatica no painel Paginas,

a area vermelha ndo ¢é apresentada.
Um "R" ilustra rotacdo, positivo/negativo e inversao.

A seta a esquerda da pré-visualizagdo grafica indica a direcgéio de alimentacdo do filme ou das

paginas.

Por baixo da pré-visualizacao grafica encontram-se dois icones mais pequenos. O icone de corte

indica que seleccionou um periférico de saida de corte no menu pendente PPD (painel Periférico),
enquanto um icone de rolo indica que seleccionou um periférico de saida de rolo no menu pendente
PPD. O ponto de interrogacdo ¢ um botdo do menu pendente que apresenta uma legenda das cores

utilizadas na area de pré-visualizag@o de pagina.

Se estiverem activadas marcas de corte (painel Marcas), também sdo apresentadas na area de

pré-visualizagdo de pagina.

Se a op¢do Miniaturas estiver seleccionada (painel Paginas), ¢ apresentada uma pré-visualizagao

com miniaturas.

Imprimir separacdes de cores

Para imprimir separagdes de cores:

Aceda ao painel Cor da caixa de dialogo Imprimir (menu Ficheiro).
Seleccione Separac¢io no menu pendente Modo.

Seleccione uma opg¢do na lista pendente Definir:

A opcdo Separacgdes In-RIP imprime todas as chapas para cores directas e processadas e a saida é
em formato composto. Contudo, o ficheiro PostScript a ser impresso contém informagdes de
separagdo. A opcao Separagdes In-RIP s6 tem de ser seleccionada se estiver a utilizar um dispositivo
PostScript de nivel 3. Note também que o menu pendente Definir também contém todas as defini¢des
de saida baseadas em separagdes, listadas na caixa de didlogo Configuragdes de Saida Predefinidas
(Editar > Configuracdes de Saida).

Seleccione uma op¢ao no menu pendente Meios-tons:
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» Para utilizar a definicdo de meios-tons que especificar, seleccione Convencional.

« Para utilizar a defini¢do de meios-tons incorporadas no RIP, seleccione Impressora. Seleccionar

esta opgdo desactiva os controlos de meios-tons neste painel.

5 Paraespecificar uma frequéncia de linha diferente do valor predefinido, introduza um valor de linhas

por polegada (Ipp) no campo Frequéncia ou seleccione uma opgéo no menu pendente Frequéncia.

6 A lista apresentada na parte inferior do painel Cor mostra as chapas utilizadas na apresentagao,
assim como as predefini¢des de Meio-tom, Frequéncia, Angulo e Funcio. Geralmente, as
predefini¢des da lista de chapas proporcionam resultados de impressdo correctos. No entanto, pode
ser necessario ajustar estas defini¢des em fung@o das circunstancias especificas. Um travessdo numa

coluna indica que a entrada de coluna ndo ¢ editavel.
» Retire qualquer marca colocada na coluna Imprimir para cancelar a impressdo de uma chapa
individual, ou especifique a chapa e seleccione Nao no menu pendente da coluna Imprimir.

A coluna Chapa apresenta uma lista das cores directas e dos tons processados do documento, quando
selecciona Separacdes no menu pendente Modo. O menu pendente Definir, situado na parte superior

do painel Cor, especifica quais as chapas de apresentacdo que sdo listadas.

* O menu pendente Meio-tom permite-lhe atribuir um angulo de ecra diferente a uma cor directa. Os
valores de ecrd predefinidos para as cores directas sdo especificados no menu pendente Meio-tom,

na caixa de dialogo Editar Cor (Editar > Cores > Novo).

* A coluna Frequéncia apresenta o valor de frequéncia de ecra de linha. Este ¢ o valor de linhas por
polegada (Ipp) que sera aplicado a cada uma das chapas de cor. Se ndo desejar utilizar o valor
predefinido para uma chapa, seleccione Outro no menu pendente Frequéncia, para ver a caixa de

didlogo Frequéncia/Outro.

+ A coluna Angulo apresenta o dngulo de ecrd para cada chapa de cor. Se ndo desejar utilizar o valor

predefinido, seleccione Outro no menu pendente Angulo, para ver a caixa de didlogo Angulo/Outro.

* Para especificar outras formas de pontos em ecrds impressos, seleccione uma opg¢ao no menu pendente

da coluna Funcio.

Imprimir cores compostas

Para imprimir cores compostas (por oposigdo as separagdes de cores):
1 Aceda ao painel Cor da caixa de didlogo Imprimir (menu Ficheiro).

2 Seleccione Composta no menu pendente Modo.

3 Seleccione uma opg¢éo na lista pendente Definir:

* Niveis de Cinzento
* Composta CMYK
* Composta RGB

* CMYK Composto e Directo (imprime com PostScript composto, num dispositivo que suporte

separagdes In-RIP)

* Como Esta (descreve itens de cores utilizando o respectivo espago de cores de origem, para impressao

num dispositivo PostScript de cores compostas)
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= O menu pendente Definir também contém todas as defini¢des de saida baseadas em separagoes,

listadas na caixa de didlogo Configuracdes de Saida Predefinidas (Editar > Configuracdes de
Saida).

Seleccione Convencional ou Impressora no menu pendente Meios-tons. A op¢do Convencional
utiliza valores de ecrd de meios-tons calculados pelo QuarkXPress. A op¢do Impressora utiliza
valores de ecrd de meios-tons provenientes da impressora seleccionada; neste caso, o QuarkXPress

ndo envia informagdes de meios-tons.

Para especificar uma frequéncia de linha diferente do valor predefinido, introduza um valor de linhas

por polegada (Ipp) no campo Frequéncia ou seleccione uma opgéo no menu pendente Frequéncia.

Exportar apresentacdes

Através dos comandos Exportar, Imprimir e de outros comandos, pode exportar ficheiros nos
seguintes formatos:

PostScript (PS)

Encapsulated PostScript (EPS)

Portable Document Format (PDF), com ou sem verificagdo PDF/X
HyperText Markup Language (HTML)

Extensible HyperText Markup Language (XHTML)

Extensible Markup Language (XML)

Extensible Stylesheet Language (XSL)

Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT)

ePUB (para mais informagdes, consulte "Exportador para ePUB")
Kindle (para mais informagdes, consulte "Exportar para Kindle™)

Blio eBook (para mais informagdes, consulte "Exportar para Blio eReader")

Para aceder as opc¢des de exportacdo, selecione Ficheiro > Exportar ou clique no botdo Exportar

E

O tipo de apresentagdo ativa determina as opg¢des de exportagdo do QuarkXPress. Por exemplo,
quando esta a ser apresentada uma apresentacao de impressdo, o comando que permite exportar uma

apresentacdo Web para o formato HTML (Ficheiro > Exportar > HTML) ndo esta disponivel.

Exportar uma apresentacio em formato EPS

2

Quando exporta uma pagina de uma apresentagdo como um ficheiro EPS (Encapsulated PostScript),
pode especificar um nome de ficheiro e uma localizagdo, bem como definir diversos parametros de
exportagdo EPS (através dos controlos personalizados ou de um estilo de saida EPS). Para utilizar

os controlos basicos de exportacdo EPS:

Seleccione Ficheiro > Exportar > Pagina como EPS. E apresentada a caixa de dialogo Pagina
como EPS.

Introduza um intervalo de paginas no campo Pagina.
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3 Para utilizar um estilo de saida existente, seleccione uma opg¢ao no menu pendente Estilo de EPS.

4 Para alterar as definigdes de saida, clique em Opg¢des. Utilize os painéis da caixa de dialogo

apresentada para controlar o formato do ficheiro exportado.

* Para utilizar um estilo de saida EPS, seleccione uma opg¢ao no menu pendente Estilo de EPS. Para
criar um estilo de saida de EPS, utilizando as definigdes actuais, seleccione Novo Estilo de Saida
EPS.

» Para especificar um formato para o ficheiro EPS, seleccione uma op¢ao no menu pendente Formato.

« Utilize o painel Gerais para especificar a escala do ficheiro EPS, o formato da pré-visualizagdo do
ficheiro EPS, se pretende tratar as areas brancas da pagina como transparentes ou opacas no ficheiro

EPS e se pretende a saida do ficheiro EPS como uma érea de trabalho.

 Utilize o painel Cor para escolher uma configurac@o de saida para o ficheiro EPS e seleccionar as

chapas que devem ser incluidas na saida.
« Utilize o painel Tipos para especificar os tipos que sdo incorporados no ficheiro EPS exportado.

» Utilize o painel Marcas para especificar o posicionamento, largura e comprimento de marcas de
corte no ficheiro EPS.

 Utilize o painel Projeccio para designar um tipo de projecgdo simétrica ou assimétrica e especificar

a distancia de projeccdo em torno do ficheiro EPS.

» Utilize o painel Transparéncia para activar ou desactivar a transparéncia, bem como para controlar

aresolucdo de itens alisados no ficheiro EPS.

« Utilize o painel OPI para especificar op¢des de inclusdo de imagens originais de alta resolugao no

ficheiro EPS e para controlar op¢des TIFF e EPS de forma separada.

« Utilize o painel JDF para indicar se devera ser criado um ficheiro JDF (Job Definition Format) ao
mesmo tempo que o ficheiro EPS. Pode optar por fazé-lo se estiver a utilizar Job Jackets num fluxo
de trabalho JDF.

« Utilize o painel Avancadas para especificar se pretende que o ficheiro EPS utilize PostScript Nivel
2 ou PostScript Nivel 3.

5 Clique em OK. (Para capturar as defini¢des actuais sem criar um ficheiro EPS, clique em Guardar
Especificacdes).

6 Clique em Guardar.

Exportar uma apresentacio em formato PDF

Para exportar a apresentagdo activa em formato PDF:

1 Seleccione Ficheiro > Exportar > Apresentacio como PDF. £ apresentada a caixa de didlogo
Exportar como PDF.

2 Introduza um intervalo de paginas no campo Paginas.

3 Para utilizar um estilo de saida existente, seleccione uma op¢ao no menu pendente Estilo de PDF.

4 Para alterar as defini¢des de saida, clique em Opgdes. Utilize os painéis da caixa de didlogo

apresentada para controlar o formato do ficheiro exportado.
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Para utilizar um estilo de saida de PDF, seleccione uma op¢do no menu pendente Estilo de PDF.
Para criar um estilo de saida de PDF, utilizando as definigdes actuais, seleccione Novo Estilo de
Saida de PDF.

Para utilizar a verificagdo PDF/X, seleccione uma op¢ao no menu pendente Verificacdo. As opcdes
disponiveis incluem PDF/X 1a ¢ PDF/X 3. Note que a verificagdo PDF/X 1a permite apenas cores
CMYK e cores directas, enquanto a verificagdo PDF/X 3 permite incluir cores e imagens que utilizem
outros espagos de cores, juntamente com perfis de cores ICC (que s@o definidos nas configuragdes

de origem e de saida da gestdo de cores).

Utilize o painel Cor para especificar se pretende criar uma saida em formato composto ou separagdes,
escolher uma configuracdo de saida para o ficheiro PDF e seleccionar as chapas que devem ser

incluidas na saida.

Utilize o painel Compresséio para especificar as opgdes de compressdo para os diferentes tipos de

imagem do ficheiro PDF.

Utilize o painel Paginas para especificar se pretende exportar areas de trabalho, exportar cada pagina
como um ficheiro PDF em separado, incluir paginas em branco e incorporar uma miniatura do
ficheiro PDF.

Utilize o painel Marcas para especificar o posicionamento, largura e comprimento de marcas de
corte no ficheiro PDF.

Utilize o painel Hiperligacéo para especificar a forma como as ligacdes e as listas da apresentagio
sdo exportadas, bem como a forma como as hiperligacdes devem aparecer no PDF. Também pode

utilizar este painel para especificar a ampliacdo/reducéo predefinida do ficheiro PDF.

Utilize o painel Metadados para fornecer os detalhes que s@o apresentados no separador Descri¢ao

da caixa de dialogo Propriedades do Documento do Adobe Acrobat Reader.
Utilize o painel Tipos para especificar os tipos que sdo incorporados no ficheiro PDF exportado.
Utilize o painel Projec¢éo para especificar a forma como as projeccdes sdo geridas no ficheiro PDF.

Utilize o painel Camadas para especificar quais as camadas a incluir no ficheiro PDF e para criar

camadas de PDF a partir das camadas na apresentacdo do QuarkXPress.

Utilize o painel Transparéncia para controlar a forma como os itens transparentes sdo alisados.
Para desactivar o alisamento e manter as relagdes de transparéncia no PDF exportado, clique em
Exportar Transparéncia Nativa. Para imprimir itens sem tomar em conta os respectivos valores
de opacidade, seleccione Ignorar Transparéncia. Para activar o alisamento, clique em Alisar

Transparéncia.

Quando o alisamento esta activado, podera especificar uma resolugdo para a rasterizagdo de imagens
que incluem dados vectoriais, quando ocorrem numa relagdo de transparéncia. Para fazé-lo, clique
no menu pendente Imagens Vectoriais e seleccione ou introduza um valor de ppp. Este controlo

aplica-se apenas quando o alisamento esta activado.

Para especificar uma resolug@o para combinagdes (independentemente do estado de activagdo do
alisamento), clique no menu pendente Combinac¢des e seleccione ou introduza um valor de ppp.
Para especificar uma resolugio para a rasterizacdo de sombras de capitular (independentemente do
estado de activag@o do alisamento), clique no menu pendente Sombras de Capitular e seleccione

ou introduza um valor de ppp.

Para especificar a resolugdo para objectos rodados e inclinados quando o alisamento esté activado,

seleccione Rotacdes de Reamostragem e, em seguida, introduza um valor no campo Para. O valor
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Vectoriais, Combinacdes ¢ Sombra de Capitular.

Para controlar a resolugdo da transparéncia alisada de ficheiros PDF e do Adobe Illustrator importados,

introduza um valor no campo Resoluciio de Alisamento.

= A opcio Exportar Transparéncia Nativa ndo esta disponivel se seleccionar PDF/X—1a: 2001 ou
PDF/X-3: 2002 no menu pendente Verifica¢do. Esta funcionalidade também ndo esta disponivel

se seleccionar Separa¢des no menu pendente Modo no painel Cor.

« Utilize o painel OPI para especificar opcdes de inclusdo de imagens originais de alta resolu¢do no
ficheiro PDF (ndo disponivel quando selecciona PDF/X 1a ou PDF/X 3 no menu pendente

Verifica¢do).

« Utilize o painel JDF para indicar se devera ser criado um ficheiro JDF (Job Definition Format) ao
mesmo tempo que o ficheiro PDF. Pode optar por fazé-lo se estiver a utilizar Job Jackets num fluxo
de trabalho JDF.

« Utilize o painel Resumo para ver um resumo das opgdes de exportagdo de PDF seleccionadas.

5 Clique em OK. (Para capturar as defini¢des actuais sem criar um ficheiro PDF, clique em Guardar

Especificacdes).

6 Clique em Guardar.

P Se estiver a utilizar um programa de destilagdo de outro fornecedor e pretender criar um ficheiro
PostScript, altere as defini¢des no painel PDF da caixa de dialogo Preferéncias (menu

QuarkXPress/Editar). Para mais informagdes, consulte "Preferéncias — Aplicagdo — PDF".

Criar um ficheiro PostScript

Para criar um ficheiro PostScript a partir de uma apresentagio, abra o painel PDF da caixa de didlogo
Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias) e seleccione Criar Ficheiro PostScript para
Destilaciio Posterior. Quando selecciona Ficheiro > Exportar > Apresentacio como PDF, o

QuarkXPress gera um ficheiro PostScript com o nome ¢ a localizagéo especificados pelo utilizador,

em vez de criar um ficheiro PDF.

Utilizar a funcdo Agrupar para Saida
Para utilizar a fungdo Agrupar para Saida:
1 Aceda ao painel Tipos da caixa de dialogo Utilizaciao (menu Utilitarios) para confirmar que todos
os tipos estdo disponiveis. Em seguida, seleccione o painel Imagens da caixa de dialogo Utilizacio,

para confirmar que todas as imagens importadas estdo ligadas ao documento e apresentam o estado
OK.

2 Seleccione Ficheiro > Agrupar para Saida. E apresentada a caixa de didlogo Agrupar para Saida.

3 Abra o separador Agrupar para Saida. Quando utiliza esta funcéo, é gerado automaticamente um
relatorio. Para gerar apenas este relatorio, seleccione Apenas Relatério no separador Agrupar para

Saida. Se desmarcar esta opc¢do, pode marcar uma ou mais das seguintes opgdes:

* A opgdo Apresentacgio copia o ficheiro do projecto para a pasta de destino especificada.

SAIDA

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 233



SAIDA

A op¢ao Imagens Ligadas copia ficheiros de imagem importados que tém de permanecer ligados
ao documento, para uma saida de alta resolu¢do. Quando o QuarkXPress agrupa imagens no
documento, o percurso para cada imagem agrupada ¢ actualizado de modo a reflectir as localizagdes

do novo ficheiro na pasta "Imagens", dentro da pasta de destino.

A opcao Configuracdes de Cor copia todos os perfis ICC (International Color Consortium) associados

ao documento ou as imagens importadas.

Mac OS apenas: A opcéao Tipos de Ecra copia todos os tipos de ecrd necessarios para visualizar o

documento.

Mac OS apenas: A opgao Tipos de Impressora copia todos os tipos de impressora necessarios para

imprimir o documento.

Windows apenas: A opgdo Tipos copia todos os tipos necessarios para imprimir o documento.

No Mac OS, os tipos TrueType funcionam tanto como tipos de ecrd como tipos de impressora. Se
o documento utilizar apenas tipos TrueType, o QuarkXPress agrupa-los-a quando seleccionar Tipos
de Ecra ou quando seleccionar Tipos de Impressora. Se o documento utilizar uma combinagao de
tipos TrueType e Tipo 1, ou se utilizar apenas tipos de Tipo 1, seleccione Tipos de Ecra ¢ Tipos

de Impressora, para se certificar de que os tipos de Tipo 1 sdo agrupados completamente.

No separador Vista, seleccione Processar Alteracdes de Imagem para aplicar efeitos a imagens
antes do agrupamento. Se esta opcdo ndo for seleccionada, as imagens sdo agrupadas no seu formato

original, sem efeitos de imagem aplicados.

Clique em Guardar.

Quando selecciona o agrupamento de tipos, o0 QuarkXPress também agrupa tipos dentro de ficheiros

EPS importados, se esses tipos estiverem activos no computador.

A fungdo Agrupar para Saida ndo foi concebida para utilizagdo com apresenta¢des que tenham sido
personalizadas para exportacdo nos formatos de edi¢ao Blio e App Studio. Pode utilizar esta fungao
com estas apresenta¢des, mas a fung@o nao agrupara todos os resultados utilizados na interactividade

Blio e App Studio e ndo agrupara todas as apresentagdes numa familia de apresentagdes.

Trabalhar com estilos de saida

Os estilos de saida permitem-lhe capturar definigdes para saida em formatos impressos, PDF, ePub,
Kindle e EPS. Pode utilizar os estilos de saida ao utilizar os comandos Ficheiro > Imprimir, Ficheiro
> Exportar > Guardar pagina como EPS, Ficheiro > Exportar > Apresenta¢ées como AVE,

Ficheiro > Exportar > Repaginar como ePub, Ficheiro > Exportar > Repaginar como Kindle
¢ Ficheiro > Apresentacio > Exportar como PDF. QuarkXPress inclui predefini¢des para todas
as opcdes de saida, que podem servir de base para a personaliza¢do em fung@o das suas necessidades.

Alternativamente, pode criar estilos de saida inteiramente novos.

Para criar um estilo de saida:

Seleccione Editar > Estilos de Saida. E apresentada a caixa de didlogo Estilos de Saida.
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Estilos de Saida

Mostrar: | Todas Estilos de Saida )

Pré-Definida AVE Estilo de Saida

Pré-Definida EPS Estilo de Saida

Pré-Definida ePUB Estilo de Saida

Pré-Definida Imprimir Estilo de Saida

Pré-Definida PDF Estilo de Saida

Ecrd - Baixa Qualidade/Baixa Resolucao

Ecrd - Média Qualidade/Média Resolugio o
| Impressora - Alta Qualidade/Alta Resolugdo b 4

Nome do Estilo: Pré-Definida AVE Estilo de Saida
Suporte de Saida: AVE

Novo ™ ( Editar )\ Duplicar

Importar... ) Exportar... Cancelar

Utilize a caixa de didlogo Estilos de Saida para criar, importar, exportar, editar e remover estilos
de saida.

2 Seleccione uma opg¢ao no menu pendente Novo.
3 Introduza um nome para o estilo no campo Nome.

4 Especifique as defini¢des nos painéis. Para informacdes sobre op¢des EPS, consulte "Exportar uma
apresentagdo em formato EPS". Para informagdes sobre op¢des PDF, consulte "Exportar uma
apresentagdo em formato PDF". Para mais informagdes sobre as opgdes ePub, consulte "Exportador

para ePUB." Para obter mais informagdes sobre as op¢des Kindle, consulte "Exportar para Kindle

"

5 Clique em OK.

6 Clique em Guardar.

Trabalhar com o ajustamento

A partir da versdo 9.0, a aplicagdo deixou de suportar o ajustamento da area de trabalho e da
sobreposicdo. As areas de trabalho e sobreposicoes configuradas utilizando a paleta Informacéo de
Ajustamento (menu Janela) ndo serdo aplicadas a saida. Contudo, as sobreimpressdes e expansoes

sd0 mantidas.

Compreender problemas de alisamento e producio

Alisamento é o processo que permite simular a transparéncia, alterando elementos de pagina de modo
aproduzir o desenho pretendido. O alisamento ocorre apenas no fluxo de impressdo (quando os itens
sdo alimentados para o periférico de impressao), pelo que as apresentagdes do QuarkXPress nunca

sdo efectivamente modificadas. No QuarkXPress, o alisamento funciona da seguinte forma:

Em primeiro lugar, os rectangulos sdo decompostos, os elementos transparentes sao identificados e
as relagdes entre formas discretas (incluindo contornos de texto) sdo removidas. As zonas que néo
precisam de ser rasterizadas sdo preenchidas com uma nova cor, que ¢ criada agrupando as cores
existentes. (As areas sem nenhuma opacidade com 0% de opacidade ndo precisam de ser alisadas,

excepto quando sdo utilizadas para combinagdes e imagens).

As zonas que precisam de ser rasterizadas ddo origem a percursos de recorte. (As imagens
semi-opacas, sombras de capitular, combinagdes semi-opacas € itens semi-opacos que se sobrepdem

aos elementos de pagina tém de ser rasterizados).
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As defini¢des do painel Transparéncia da caixa de didlogo Imprimir (menu Ficheiro) controlam
aresolugdo de saida dos elementos de pagina que sdo rasterizados, devido a efeitos de transparéncia

ou sombras de capitular. Para mais informagdes, consulte "Painel Transparéncia".

Em geral, quando se trabalha com relagdes de transparéncia, ndo ¢ necessario efectuar o alisamento.
Quando o alisamento ¢ utilizado, as sobreimpressoes de itens opacos sdo herdadas por percursos
criados através de decomposicao; as sobreposi¢des e areas de trabalho definidas para elementos
transparentes sdo ignoradas. Todos os outros itens criados por decomposi¢édo sao definidos para
expansdo e enviados através do alisamento predefinido do QuarkXPress, durante separagdes baseadas

no sistema central.

Quando exportar um ficheiro PDF, pode agora optar por alisar os itens que tém relacdes de
transparéncia ou utilizar a transparéncia nativa do PDF. Se exportar um ficheiro PDF com
transparéncia PDF nativa, os graficos vectoriais nas relagdes de transparéncia permanecem no formato

vectorial. Isto pode resultar numa saida mais rapida e facilitar a gestdo das cores.
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Colaborag¢ao e origem Unica

Pode utilizar a fungdo de sincronizagao para reunir facilmente as mesmas informagdes para distribui¢ao
em multiplos formatos e através de varios canais. Além de personalizar os desenhos em varios tipos
de suporte — impressdo, Web ou interactivo — também pode criar projectos que incluam diversos
tamanhos de apresentagdo. Além disso, pode optimizar o seu trabalho sincronizando automaticamente

os seus contetidos entre apresentagdes de qualquer tipo.

Trabalhar com contetido partilhado

Se ja alguma vez trabalhou num projecto cujo conteudo tem de permanecer idéntico em varios locais,
sabe que este ¢ um processo que envolve alguns riscos. E se a versdo impressa de um documento
for actualizada, mas a versdo ndo for? Para resolver este problema, o QuarkXPress inclui a fungéo
conteudo partilhado. Esta fungdo permite-lhe ligar contetido que ¢ utilizado em diferentes locais,
dentro de um ficheiro de projecto. Se uma cépia do contetdo for alterada, as outras copias sao

automaticamente actualizadas, de forma automatica, para reflectir essas alteragdes.

Na maior dos itens sincronizados, o QuarkXPress mantém uma versao modelo numa parte invisivel
do ficheiro de projecto, denominada biblioteca de conteudo partilhado. Quando efectua uma alteragdo
em qualquer item sincronizado de uma apresentago, essa alteracéo ¢ gravada na versdo modelo, na
biblioteca de conteudo partilhado, e o QuarkXPress actualiza automaticamente todas as copias
sincronizadas desse item no projecto, de modo a reflectir a alteragdo. Por isso, se actualizar o item
A, o item B ¢ actualizado automaticamente através do item modelo, na biblioteca de contetido

partilhado — e se actualizar o item B, o item A ¢ actualizado da mesma forma.

A biblioteca de conteudo partilhado pode conter imagens, rectangulos, linhas, texto formatado e nao
formatado, cadeias de rectangulos de texto, grupos e Composition Zones. Quando adiciona algo a
biblioteca de conteudo partilhado, pode controlar quais os aspectos desse conteudo ou item que
devem ser sincronizados (mantidos iguais em todas as ocorréncias) e quais os aspectos que ndo

devem ser sincronizados.
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Projecto do QuarkXPress
Biblioteca de Contesdo Partithade E
Texto ieB_uhqu Titule ._'-.l:obpllzw-l

Apecsevonio do bmpressdo |

I TiTULO

= %

TiTULO

Teto de Destaque

i g

A biblioteca de conteudo partilhado inclui texto, imagens, linhas, Composition Zones e itens que
podem ser utilizados em diferentes apresentagdes, dentro de um projecto. Quando altera uma
ocorréncia de um item da biblioteca de contetido partilhado numa apresentacdo, todas as ocorréncias
de todas as apresenta¢des sdo automaticamente actualizadas, uma vez que estdo todas ligadas a
versdo modelo, na biblioteca de contetido partilhado.

Os itens da biblioteca de conteudo partilhado sdo apresentados na paleta Contetido Partilhado.
Nesta paleta, pode duplicar e sincronizar esse conteudo em diferentes apresentagdes, conforme

ilustrado em baixo.

Apresentagdo de [mpeessio | Projecto do QuarkXPress ~  — — — — —
— | Biblioteca de Conteido \
e

| Texto de Destague

Apresentagio Web 1

TITULO

Texto de.

¢ dest
Fotografia v
Texto de Destaque s )

A paleta Conteudo Partilhado permite o acesso aos itens da biblioteca de conteudo partilhado.
Aqui, a "Apresentac¢ao de Impressao 1" utiliza o "Rectangulo de Imagem de Texto Superior" e a
imagem dentro do mesmo, mas a "Apresentagdo Web" utiliza apenas a imagem propriamente dita
(num rectangulo de imagem maior). Se a imagem for alterada em qualquer das apresentagdes, ambas
sdo actualizadas automaticamente.

=% Para informagdes sobre como incluir diferentes tipos de apresentagdes num tinico projecto, consulte

"Projectos e apresentagoes".

Partilhar e sincronizar conteado

Para partilhar e sincronizar rectangulos, linhas, grupos e contetdo:

1 Aceda a paleta Contetido Partilhado (menu Janela).

2 Seleccione os itens que pretende sincronizar.
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3 Clique em Adicionar Item '%‘, na paleta Conteudo Partilhado. Se estiver seleccionado um item,
¢ apresentada a caixa de dialogo Propriedades de Item Partilhado. Se estiverem seleccionados

varios itens, ¢ apresentada a caixa de didlogo Partilhar Varios Itens.

Propriedades de Item Partilhado @

[T SR tem de Textol |

Sincronizar Atributos de Rectangulo
Sincronizar Contetido

(®) Contedido e Atributos
() Apenas Contéudo

[ ok | [ Cancelar ]

Utilize a caixa de didlogo Propriedades de Item Partilhado para partilhar e sincronizar itens
individuais.

Partilhar Varios Itens

E Mostrar automaticamente os itens seleccionados na apresentacao

Nome Propriedades de Partilha Pagina
Item de Texto # Sincronizar Atributos de... 1
[Ad Todo o texto ™ Sincronizar Contetdo
N Apenas Contéudo B
Item de Textol e... 1

[Aal Todo o textol
Conteudo e Atributos %

[} Nao voltar a mostrar este didlogo.

Mostrar | ( Cancelar ﬁm

Utilize a caixa de dialogo Partilhar Varios Itens para partilhar e sincronizar multiplos itens.

s Se a opgdo Mostrar automaticamente itens seleccionados na apresentacio, podera navegar para

um item clicando no respectivo nome na lista.

= Apenas podem ser sincronizados os atributos das linhas partilhadas.

4 Para partilhar as caracteristicas de um item seleccionado, especifique Sincronizar Atributos de

Rectiangulo para esse item.

5 Para partilhar o texto ou a imagem de um item seleccionado, especifique Sincronizar Contetido
para esse rectangulo. Para partilhar o texto ou a imagem e a respectiva formatacao, clique ou
especifique Contetido e Atributos. Para partilhar apenas o texto ou a imagem, clique ou especifique
Apenas Contéudo. Consulte "Compreender as opgoes de sincronizag¢do" para opgdes de rectdngulos

e conteudo.

6 Clique em OK para adicionar os itens seleccionados a paleta Contetido Partilhado.
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=} Rectangulo de Titulo

|Aa] Titulo names

|Aa] Texto de Destague
B || Rectangulo de Imagem de Texto de Destague
|®)| Imagem de Texto de Destaque

A paleta Conteudo Partilhado permite o acesso aos itens e contetido da biblioteca de conteudo
partilhado.

Compreender as opc¢oes de sincroniza¢io

Quando adiciona itens e conteudos a paleta Contetido Partilhado, pode seleccionar varias opgdes

de sincronizagdo na caixa de dialogo Propriedades de Item Partilhado.

* Para sincronizar o conteudo do rectangulo de texto, percurso de texto ou rectangulo de imagem
seleccionado, sem sincronizar o rectangulo ou o percurso propriamente dito, desmarque Sincronizar
Atributos de Rectiangulo e marque Sincronizar Contetido. O texto sincronizado desta forma tem
de ser arrastado para um rectangulo ou percurso de texto e as imagens sincronizadas desta forma

tém de ser arrastadas para um rectdngulo de imagem.

* Pode sincronizar o texto ou a imagem e os respectivos atributos de contetido (tais como formatagéo
do texto e escala, rotacdo e efeitos para imagens) clicando em ou seleccionando Conteuido e
Atributos.

» Pode sincronizar o texto ou a imagem permitindo edi¢des de um unico atributo de conteudo, clicando
em ou seleccionando Apenas Contéudo. Se o fizer, o texto ou a imagem podem ter formatagao
diferente, em diferentes partes do projecto. Mas se editar o texto ou actualizar a imagem num local,

essa alteragdo serd implementada nas restantes partes do projecto.

 Para sincronizar um rectangulo de texto, percurso de texto ou rectangulo de imagem e os respectivos
atributos sem sincronizar o seu conteudo, marque Sincronizar Atributos de Rectangulo e desmarque
Sincronizar Contetido. Por exemplo, imagine que o faz num rectangulo de texto ou de imagem e,
em seguida, arrasta duas copias do rectangulo. Se depois redimensionar e adicionar uma moldura a
um dos rectangulos, o outro rectangulo ¢ automaticamente redimensionado e adquire a mesma

moldura. No entanto, pode importar contetidos diferentes para cada rectangulo.

Para sincronizar atributos de itens, contetido e atributos de contetido, marque Sincronizar Atributos
de Rectiangulo e Sincronizar Contetido e clique em ou seleccione Contetido e Atributos. Se
sincronizar dois rectangulos desta forma, qualquer alteragdo realizada num deles reflecte-se

automaticamente no outro, incluindo as alteragdes ao tamanho, contetudo e formatagio do rectangulo.

Posicionar um item sincronizado

Para posicionar um item ou grupo sincronizado:

1 Seleccione a entrada de destino na paleta Conteiido Partilhado.

2 Arraste a entrada da paleta Contetido Partilhado para a pagina.

Posicionar conteudo sincronizado

Para posicionar conteudo sincronizado:
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1 Seleccione um rectdngulo de texto, um percurso de texto ou um rectdngulo de imagem.

2 Seleccione a entrada do conteudo de texto ou imagem na paleta Conteido Partilhado e clique em
Inserir. Repare na forma como as asas de redimensionamento do item se alteram, para simbolos de
sincronizagdo. Também pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Contetdo Partilhado

para um rectangulo de texto, percurso de texto ou rectangulo de imagem activo.

Também pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Conteiido Partilhado para um

rectangulo de texto, percurso de texto ou rectangulo de imagem activo.

Importar contetido para a biblioteca de contetido partilhado

Além de importar texto ou imagens para rectangulos de texto ou de imagem, pode utilizar dois

métodos para importar contetidos directamente para a paleta Contetudo Partilhado.
Para importar contetidos utilizando a caixa de didlogo Defini¢ao de Colaboracio:
1 Com um projecto activo, seleccione Ficheiro > Defini¢io de Colaboragio. O conteudo partilhado

¢ apresentado no separador Contetido da caixa de didlogo Definiciio de Colaboragio, na paleta
Conteudo Partilhado.

Definicao de Colaboragao

| Job Jackets | Apresentagdes Ligadas | Apresentagdes Partihadas | Contetido | Actualizacdes |

Mostrar: | Todas v
Mome Mome do Ficheiro Tipo
Integrado
Masthead names Integrado TXT
Top Story Picture wood_lacav.jpg.jpg JPEG

Importar Texto... ] [Importar Imagenm...

Fim

Separador Contetido da caixa de dialogo Defini¢ciio de Colaboragio

2 Clique em Importar Texto para visualizar a caixa de didlogo Importar Texto. Seleccione um
ficheiro de texto e clique em Abrir. Utilize os controlos da caixa de didlogo Propriedades de Item

Partilhado, para especificar a forma como o contetdo e os atributos sdo partilhados.

3 Clique em Importar Imagem para visualizar a caixa de didlogo Importar Imagem. Seleccione um
ficheiro de imagem e clique em Abrir. Utilize os controlos da caixa de dialogo Propriedades de

Item Partilhado, para especificar a forma como o conteudo e os atributos sio partilhados.

Também pode importar conteudo utilizando o botdo Importar da paleta Contetido Partilhado =)
Contudo, este botdo so esta disponivel quando selecciona um icone de conteudo de texto Ad ouum

icone de conteudo de imagem & na paleta Conteudo Partilhado. Note que o texto importado desta
forma fica incorporado no ficheiro do projecto, ndo sendo mantida qualquer ligago ao ficheiro de
texto de origem. No entanto, as imagens importadas desta forma podem ser visualizadas e actualizadas

no painel Imagens da caixa de didlogo Utilizacao.
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Trabalhar com Composition Zones

Os topicos seguintes mostram a forma como os itens de Composition Zones podem facilitar os fluxos
de trabalho existentes, permitindo aos membros de equipas trabalhar em simultaneo no mesmo

projecto de QuarkXPress.

Compreender os itens de Composition Zones

Um item de Composition Zones ¢ uma apresentacdo ou uma area definida pelo utilizador, dentro de

uma apresentagdo, que pode ser partilhada com outros utilizadores do QuarkXPress.

= Para trabalhar com Composition Zones no QuarkXPress, é necessério ter instalado o suporte 1ogico

Composition Zones XTensions.

Imagine um criador de apresentagdes encarregado dos ficheiros de projecto QuarkXPress numa
revista. O criador de apresentagdes pode utilizar itens de Composition Zones para partilhar o contetido
com jornalistas, editores, criadores de graficos e colaboradores remotos que também utilizem o
QuarkXPress.

Com o QuarkXPress, o criador de apresentagdes pode "desenhar" a area do projecto para um antincio,
utilizando a primitiva Composition Zones, e exportar em seguida esse item de Composition Zones
para um ficheiro a parte. O ficheiro resultante inclui as especificagdes correctas e este processo
economiza tempo quando o criador de antincios remoto receber o ficheiro. O criador de antiincios
trabalha no QuarkXPress para adicionar o contetido e, em seguida, devolve o ficheiro — juntamente
com os graficos e tipos necessarios — ao criador de apresentagdes. Depois, o criador de apresentacdes
coloca o ficheiro actualizado na pasta adequada e a apresentacdo ¢ automaticamente actualizada, de
modo a mostrar o anuncio. E uma vez que o item de Composition Zones funciona tal como uma

apresentacdo de QuarkXPress, o criador de apresentagdes pode abrir o ficheiro para efectuar alteragoes.

Entretanto, o criador de apresenta¢des pode designar outro item de Composition Zones para um
artigo na mesma pagina do anuncio. O criador de apresentagdes desenha trés rectangulos: Um para
o titulo, outro para o corpo do artigo e outro para uma imagem. Utilizando a tecla Shift para
seleccionar os trés rectangulos, o criador de apresentacdes cria um novo ficheiro de Composition Zones
a partir desses trés rectangulos, exporta o ficheiro e, em seguida, avisa o jornalista de que o ficheiro
esta disponivel na pasta de rede partilhada. A medida que o jornalista trabalha no ficheiro e guarda
cada versao actualizada, as actualiza¢des sdo apresentadas no projecto do criador de apresentagdes.

E tal como o anuncio, o artigo pode ser actualizado posteriormente no projecto.
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Superior: O criador de apresentagdes exporta partes de um projecto como Composition Zones e,
em seguida, envia um ficheiro por e-mail, para um criador de antincios remoto, e coloca outro ficheiro
num servidor de rede local. Centro: O criador de apresentagdes, o jornalista e o criador de anuncios
trabalham nas respectivas partes da pagina, em simultaneo. Inferior: O criador de antincios envia
o0 antncio terminado para o criador de apresentagdes, numa mensagem de e-mail, a pagina é
actualizada automaticamente e a apresentaco esta concluida.

A situagdo acima descrita explica as principais utilizagdes de Composition Zones, embora esta funcio
também possa ser utilizada noutros fluxos de trabalho de colaboragdo. Por exemplo, por uma série
de motivos, pode especificar que os itens de Composition Zones devem ser limitados ao projecto
em que sao definidos. O criador de apresentagdes pode pretender utilizar um antincio em mais do
que um local do projecto; nesse caso, 0 anuncio pode conter varios rectangulos de texto e imagem.
Nao pode utilizar a paleta Conteudo Partilhado para sincronizar um grupo de itens, mas se o criador
de apresentagdes criar um item de Composition Zones baseado numa selec¢ao de multiplos itens,
esse item de Composition Zones € sincronizado e fica disponivel em todo o projecto. O criador de
apresentacdes pode designar uma apresentago para a revista impressa e outra, dentro do mesmo
projecto, para uma pagina Web que inclua o antncio. O criador de apresentagdes pode limitar a
utilizag@o deste item de Composition Zones a este projecto especifico, mas o antincio pode ser

exactamente igual na versdo impressa e na versao Web.

Terminologia de Composition Zones

As Composition Zones sdo tinicas uma vez que tém caracteristicas de itens, quando posicionadas

numa apresentagio, mas comportam-se como apresentagées, quando o respectivo contetdo ¢ editado.

» [Item de Composition Zones: Um item que apresenta o conteudo de uma apresentagio que existe
noutra localiza¢do. Pode considerar um item de Composition Zones como uma "janela" através da
qual pode ver o conteudo de uma outra apresentagdo. A apresentagdo apresentada num item de
Composition Zones designa-se por apresentagdo de composigdo(consulte a definicdo seguinte).
Cada item de Composition Zones obtém o seu conteido a partir de uma (e apenas uma) apresentagado

de composicio.
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* Apresentagdo de composi¢do: Um tipo especial de apresentagdo que so € utilizado para facultar
conteudo a um item de Composition Zones. Pode considerar uma apresenta¢do de composi¢do como
a apresentacdo que ¢ visivel através da "janela" de um item de Composition Zones. Miltiplos itens
de Composition Zones sincronizados podem apresentar o contetido de uma tnica apresentagdo de

composi¢@o. Contudo, uma apresentacdo de composi¢do so pode ser editada por uma pessoa de cada
vez.

Quando cria um item de Composition Zones, o QuarkXPress cria automaticamente uma apresentagao
de composigdo, para facultar conteudo a esse item de Composition Zones.

Headline 1
Headline 1

Quando adiciona contetido a uma apresentacdo de composi¢ao, esta actualiza automaticamente
quaisquer itens de Composition Zones correspondentes. As actualizagdes sdo apresentadas nos itens
de Composition Zones de acordo com as preferéncias definidas para as apresentagdes que contém
os itens de Composition Zones (imediatamente, no momento da impressao ou na abertura do projecto).

» [tem de Composition Zones original: A apresentagdo inicial ou a area definida pelo utilizador a partir

da qual foi criado um item de Composition Zones.

o [tem de Composition Zones posicionado: Um item de Composition Zones que foi posicionado numa

apresentacdo, utilizando a paleta Contetido Partilhado.
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As apresenta¢des de composicdo sao listadas na paleta Contetido Partilhado. Pode utilizar esta
paleta para posicionar apresentagdes de composi¢do em multiplas apresenta¢des, tanto no mesmo
projecto como noutros projectos.

Apresentagdo anfitrid original: A apresentagdo onde um item de Composition Zones foi criado.

Apresentagdo anfitria: Qualquer apresentag@o onde tenha sido posicionado um item de

Composition Zones.

Apresentagdo de composigdo externa: Uma apresentagao de composigio exportada como um projecto
QuarkXPress em separado. Uma apresentagdo de composicao externa pode ser editada por outro

utilizador e essas alteragdes sdo actualizadas em quaisquer apresentagdes anfitrids.

- Cépia do QuarkXPress de Criador de Apresentacies ﬁ Cipla do QuarkXPress
de jornalista

Cabegalho | 5 Cabegalho |

Atribuicao de Anuncio | —
Atribuicao de Artigo T8

Apresentagio de
Composigio Externa

\ J

Quando exporta uma apresentagdo de composicao, esta pode ser editada por outro utilizador. As
edigdes do outro utilizador podem ser visualizadas automaticamente em quaisquer apresentagoes
anfitrias que contenham itens de Composition Zones baseados na apresentagdo de composigao
externa.

Apresentagdo de composigdo ligavel: Quando designa uma apresentagdo de composigao ligavel no
seu projecto, outros utilizadores do QuarkXPress podem ligar-se ao seu projecto e utilizar essa
apresentacdo de composigdo para posicionar itens de Composition Zones nas suas apresentagdes.
No entanto, as alteragdes a uma apresentacdo de composicao ligavel s6 podem ser efectuadas dentro
da apresentagdo de composicao ligavel propriamente dita (realizadas por si ou por outros utilizadores
que acedam a sua apresentagao anfitrid original). As apresenta¢des de composigéo ligaveis sao
apresentadas no separador Apresentacdes Partilhadas da caixa de didlogo Definicio de Colaboragio

(menu Ficheiro).
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* Apresentagdo de composigdo de projecto unico: Uma apresentacdo de composicdo que pode ser

posicionada e editada unicamente no projecto em que foi criada.

» Apresenta¢do de composi¢do ligada: Uma apresentacdo de composicdo a qual acede ligando-se a
um projecto que contém uma apresentacdo de composi¢ao ligavel. As apresentagdes de composigao
ligadas s@o apresentadas na paleta Contetido Partilhado e no separador Apresentagdes Ligadas
da caixa de dialogo Definiciio de Colaboracio (menu Ficheiro). Pode arrastar apresentagdes de
composi¢do ligadas da paleta Contetido Partilhado para a sua apresentagdo, a fim de posicionar

itens de Composition Zones.

* Biblioteca de conteudo partilhado: Consulte "Trabalhar com conteudo partilhado".

[ Computador de \
Criador de
Apresentagdes

Copia do QuarkXPress
de Criador de
Apresentages

o1 e o e
o~

* |a| Atribuicdo de Anancio . .
~ |a] Arribuicio de Artigo Projecto do e

QuarkXPress Composition Zone de Antincio

Cabegalho 1
—— D,

UAL!

=]

Anuncio na paleta Contetido Partilhado

Vst ot it

Apresentagdo de Composigdo de Antincio

\ )

Superior direito: Um item de Composition Zones ¢ apresentado como um item em qualquer
apresentacao anfitrid. Inferior direito: Quando edita o contetido de um item de Composition Zones,
¢ necessario abrir a apresentagdo de composicdo. Esquerda: A paleta Contetido Partilhado apresenta
uma lista dos itens de Composition Zones.

Criar um item de Composition Zones

Pode utilizar trés métodos para criar um item de Composition Zones (e a respectiva apresentagéo de
composicao):
* Pode especificar multiplos objectos e, em seguida, seleccionar Item > Composition Zones > Criar.
* Pode designar uma apresentagdo completa como um item de Composition Zones.
» Pode seleccionar a primitiva Composition Zones ¢ contornar manualmente o espago do item de

Composition Zones.

Os topicos seguintes apresentam os trés métodos de criagdo de um item de Composition Zones, neste
caso para utiliza¢ao exclusiva num projecto (ou seja, uma apresentag¢do de composi¢do de projecto

unico).

Criar um item de Composition Zones a partir de uma seleccdo de varios itens

Para criar um item de Composition Zones com base numa selec¢io de varios itens:
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mais de um item.

2 Seleccione Item > Composition Zones > Criar. O grupo ¢ substituido por um rectdngulo com um

tamanho equivalente aos limites do grupo.

3 Para terminar a criagdo de um item de Composition Zones, seleccione Item > Partilhar ou aceda a
paleta Contetdo Partilhado (menu Janela) e clique em Adicionar Item. Em qualquer dos casos,

¢ apresentada a caixa de dialogo Propriedades de Item Partilhado.

Propriedades de Item Partilhado

Nome: ' Apresentacao 2

Disponibilidade . Apenas Este Projecto |4

Em: Interno [ Criar Externo...

[} Mostrar Separador na Janela do Projecto

( cancelar ) oK)

Utilize a caixa de didlogo Propriedades de Item Partilhado para atribuir um nome a apresentacao
de composigao e indicar a disponibilidade.

4 Introduza um nome para a apresentagdo de composi¢ao no campo Nome.
5 Seleccione Apenas Este Projecto no menu pendente Disponibilidade.

6 Seleccione Mostrar Separador na Janela do Projecto para permitir o acesso a apresentagio de

composi¢do a partir do separador da apresentagdo, situado na parte inferior da janela do projecto.

7 Clique em OK para guardar a apresentacdo de composigao.

=P Se a posicio de um ou mais itens seleccionados estiver protegida (Item > Proteger > Posi¢i0), ndo

pode criar um item de Composition Zones.

Criar um item de Composition Zones a partir de uma apresentacdio

Para criar um item de Composition Zones com base numa apresenta¢do completa:

1 Abra a apresentagdo que pretende designar como item de Composition Zones (por exemplo,
"Apresentacao 1").

2 Seleccione Apresentacio > Propriedades Avancadas de Apresentacio.

3 Seleccione Partilhar Apresentacio.
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Propriedades Avancadas de Apresentagao

S Partilhar Apresentacao

Disponibilidade: ( Apenas Este Projecto &

g Mostrar Separador na Janela do Projecto

( cancelar ) € oK)

Utilize a caixa de dialogo Propriedades Avancadas de Apresentacio para especificar a partilha
para uma apresentagdo de composi¢ao baseada numa apresentagao completa.

4 Seleccione Apenas Este Projecto no menu pendente Disponibilidade.

5 Seleccione Mostrar Separador na Janela do Projecto para visualizar a apresentagdo de composigao,
de modo a permitir o facil acesso a partir do separador da apresentacdo, situado na parte inferior da
janela do projecto. Se desmarcar Mostrar Separador na Janela do Projecto, pode aceder a
apresentacdo de composi¢do especificando o item de Composition Zones item e seleccionando

Item > Composition Zones > Editar.

6 Clique em OK. A apresentacdo de composigdo ¢ apresentada na paleta Contetdo Partilhado.

= Uma apresentacdo de composicao pode conter multiplas paginas. Pode utilizar o menu Pagina ou a

paleta Apresentacio de Pagina para adicionar, eliminar ou mover paginas.

Criar um item de Composition Zones com a primitiva Composition Zones

Para definir manualmente um item de Composition Zones:
1 Seleccione a primitiva Composition Zones na paleta Primitivas.

2 Arraste para desenhar o item de Composition Zones.

3 Para terminar a criagdo de um item de Composition Zones, seleccione Item > Partilhar ou aceda a

paleta Conteudo Partilhado (menu Janela) e clique em Adicionar Item 9°. Em qualquer dos casos,

¢ apresentada a caixa de dialogo Propriedades de Item Partilhado.

Propriedades de Item Partilhado

Nome: ' Apresentacao 2

Disponibilidade | Apenas Este Projecto 3

Em: Interno ( Criar Externo...

[_! Mostrar Separador na Janela do Projecto

(" cancelar ) oK)

Utilize a caixa de didlogo Propriedades de Item Partilhado para atribuir um nome a apresentagao
de composicao, indicar a disponibilidade e especificar se ¢ apresentado um separador na parte inferior
da janela do projecto.

4 Introduza um nome para a apresentagdo de composi¢do no campo Nome.

5 Seleccione Apenas Este Projecto no menu pendente Disponibilidade.
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6 Clique em OK. A apresentag¢do de composi¢ao ¢ apresentada na paleta Conteiido Partilhado.

Posicionar um item de Composition Zones

Depois de adicionar uma apresentagéo de composicao a paleta Contetdo Partilhado, pode posicionar
um item de Composition Zones numa pagina, baseado nessa apresentacdo de composigdo. Para

posicionar um item de Composition Zones:

1 Aceda a paleta Contetido Partilhado (menu Janela).

[Aa| Texto de Destaque
[__@_] Rectdngulo de Imagem de Texto de Destaque

A paleta Contetido Partilhado mostra a lista de apresentagdes de composi¢ao, bem como outros
conteudos partilhados.

2 Seleccione a apresentagdo de composigdo que pretende posicionar.

3 Arraste a apresentacdo de composicdo da paleta Contetido Partilhado para a apresentagdo.

Gerir multiplas pdaginas num item de Composition Zones posicionado

Uma apresentacéo de composicéo pode conter multiplas paginas. No entanto, um item de
Composition Zones baseado nessa apresentacdo de composi¢ao apenas pode mostrar uma pagina de

cada vez. Para indicar qual a pagina que ¢ mostrada num item de Composition Zones:

1 Seleccione o item de Composition Zones.
2 Seleccione Item > Alterar e clique no separador Apresentagio.

3 Seleccione uma pagina no menu pendente Pagina.
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Alterar @

Rectangulo | Moldura | Contorno | Apresentagdo | Sombra de Capitular
e T — | Opacidadeda [,
Péagina:| [l v | Apresentacio: | 100% (¥
1
2
3
4
[Ipesactivar Saida
|
I OK I[ Cancelar ][ Aplicar ]

Utilize o menu pendente Pagina do separador Apresentaciio, na caixa de dialogo Alterar, para
visualizar uma pagina especifica de uma apresentagio de composicao no item de Composition Zones
posicionado.

4 Clique em OK.

Editar os atributos de um item de Composition Zones

Para editar os atributos de um item de Composition Zones:

Seleccione um item de Composition Zones.
Seleccione Item > Alterar.

Utilize o separador Rectdngulo da caixa de didlogo Alterar para especificar o posicionamento,

tamanho, alinhamento, cor, opacidade e capacidade de impressao.

Utilize os separadores Moldura, Contorno ¢ Sombra de Capitular para efectuar outros ajustes

estruturais.

Utilize o separador Apresenta¢do para navegar entre paginas, suprimir ou activar a impressao e

ajustar a opacidade da apresentacdo.

Verificacgdo de actualizagées num item de Composition Zones

uar ress verifica os itens de Composition Zones utilizando os mesmos métodos empregues
(6] kXP fi tens de C tion Z tilizand; tod
para verificar imagens importadas (consulte "Listar, verificar o estado e actualizar imagens"). Além

disso:
* O parametro Nao ligado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os Projectos para
Apenas Este Projecto na apresentac@o anfitrid original.

¢ O parametro Indisponivel indica que o item de Composition Zones ndo pode ser actualizado, talvez

devido ao facto do tipo de apresentacdo ter sido alterado de Impressdo para Web ou Interactiva.

Converter um item de Composition Zones numa imagem

Para criar um ficheiro de imagem externo a partir de um item de Composition Zones, seleccione
Item > Composition Zones > Converter em Imagem. E criada uma imagem adequada ao tipo de

apresentacdo na qual foi criado o item de Composition Zones.
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Antes de converter um item de Composition Zones numa imagem, o item de Composition Zones ¢
apresentado no painel Composition Zones da caixa de didlogo Utiliza¢iio (menu Utilitarios).
Contudo, se seleccionar Item > Composition Zones > Converter em Imagem, ¢ apresentado um
alerta indicando que o item de Composition Zones ficara dessincronizado. A imagem resultante ¢
apresentada no painel Imagem da caixa de dialogo Utilizac¢do. No entanto, a apresentagio de

composicao permanece na paleta Contetido Partilhado.

Dessincronizar um item de Composition Zones

Quando dessincronizar um item de Composition Zones, a respectiva apresenta¢do de composigao

permanece disponivel no projecto. Para dessincronizar um item de Composition Zones:

1 Seleccione o item de Composition Zones na janela da apresentagao.

2 Seleccione Item > Dessincronizag¢do. A apresentacdo de composi¢ao permanece na paleta Conteiido
Partilhado e no separador Apresentacdes Partilhadas da caixa de didlogo Defini¢io de
Colaboracio, para utilizagdo futura. No entanto, as alteragdes posteriores aos itens de

Composition Zones dessincronizados, na janela da apresentacdo, ndo serdo sincronizadas.

Partilhar uma apresentacio de composi¢cao

Pode especificar a partilha quando criar uma apresentacdo de composico; também pode alterar as

definigdes de partilha posteriormente. As op¢des de partilha incluem:

* Partilha sincronizada e editavel entre projectos: Pode exportar uma apresentagdo de composi¢do
para um ficheiro de projecto a parte, que pode ser aberto ¢ editado livremente. Trata-se de uma
apresentagdo de composigdo externa. Os outros projectos podem estabelecer ligagdo a um ficheiro
de projecto que contenha uma apresentacao de composi¢do externa ¢ os utilizadores podem usar

essa apresentagdo para criar itens de Composition Zones.

* Partilha sincronizada e ligada entre projectos: Pode permitir a ligagdo a apresentagdes de composicéo
internas. Isto significa que os outros projectos podem estabelecer ligagdo a um ficheiro de projecto
que contenha uma apresentagdo de composicdo interna e utilizar essa apresentagdo para criar itens

de Composition Zones.

* Partilha de projecto unico: Pode limitar a utilizagdo da apresentagdo de composigao ao projecto que

a contém (ou seja, uma apresentagdo de projecto unico).

=P Quando estabelece ligag¢do a um projecto, pode criar itens de Composition Zones a partir de qualquer
apresentag@o de composicao partilhada, nesse projecto. No entanto, s6 pode editar uma apresentacdo
de composicdo se abrir o projecto que a contém. Varios utilizadores podem estabelecer ligagao,
simultaneamente, a um projecto que contenha uma apresentagdo de composi¢do, mas apenas uma

pessoa de cada vez pode abrir o projecto e editar a apresentagao.

Partilhar uma apresentacdo de composicdo para edicio

Se pretender que outros utilizadores possam editar a sua apresentagao de composi¢ao como um
ficheiro em separado, pode criar uma apresentagdo de composi¢do externa. Quando um utilizador
edita esta apresentag@o de composi¢do externa, o contetido ¢ actualizado na apresentagao anfitrid
original, a partir da qual foi criada a apresentagao de composicao (além de ser actualizado noutros
projectos ligados a apresentacdo de composigdo externa). As actualizagdes sdo apresentadas nos
itens de Composition Zones de acordo com as preferéncias definidas para as apresentagdes que

contém os itens de Composition Zones (imediatamente, apds a abertura ou no momento da impressao).
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A primitiva utilizada para criar todas as apresenta¢des de composi¢do externas ¢ o botdo Criar
Externo da caixa de dialogo Propriedades de Item Partilhado. A caixa de didlogo Propriedades
de Item Partilhado ¢ apresentada quando cria uma apresentacdo de composicdo baseada numa
selec¢do multipla ou quando utiliza a primitiva Composition Zones e, em seguida, clica em Adicionar
Item, na paleta Contetido Partilhado, ou selecciona Item > Partilhar. No caso das apresentagdes
de composicio existentes, pode aceder ao botao Criar Externo através da paleta Contetido
Partilhado.

Para criar uma apresentacdo de composigdo externa a partir da paleta Conteiido Partilhado:

1 Aceda a paleta Contetido Partilhado.
2 Seleccione a apresentagdo de composi¢ao na paleta Contetido Partilhado.
3 Clique no botdo Editar.

4 Na caixa de didlogo Propriedades de Item Partilhado, clique em Criar Externo. E apresentada

a caixa de dialogo Guardar Como.

5 Introduza um nome de ficheiro, seleccione uma localizagéo e clique em Guardar. A apresentagao

de composicdo externa é criada como um projecto QuarkXPress em separado.

# Quando seleccionar itens de Composition Zones externos na paleta Conteado Partilhado e clicar

em Editar, o botdo muda para Criar Interno.

Partilhar uma apresentacio de composigdo a partir da paleta Conteudo Partilhado

Para especificar a partilha a partir da paleta Contetido Partilhado:

1 Aceda a paleta Conteiido Partilhado (menu Janela).

™ Apresentacdo 2

[A] Rectangulo de Titulo

|Aa| Texto de Destaque
L@_I Rectdngulo de Imagem de Texto de Destaque

Utilize a paleta Conteuido Partilhado para partilhar uma apresentagdo de composigdo para
posicionamento.

Seleccione a apresenta¢do de composigdo e clique em Editar Ve para visualizar a caixa de didlogo

Propriedades de Item Partilhado.
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Propriedades Avancadas de Apresentagao

8 Partilhar Apresentagao

Disponibilidade: BEAN-GIETEES RG] [Jal) E
g Todos os Projectos
Mostrar

( cancelar ) o)

O menu pendente Disponibilidade ¢ igual nas caixas de didlogo Propriedades Avancadas de
Apresentaciio ¢ Propriedades de Item Partilhado.

Seleccione Todos os Projectos no menu pendente Disponibilidade.

Clique em OK.

Partilhar uma apresentagdo de composicio a partir da apresentacio

Para especificar a partilha a partir de uma apresentagdo de composigao:

Abra a apresentacao de composicao e seleccione Apresentacio > Propriedades Avancadas de
Apresentacio. Alternativamente, prima Control+clique/clique com o botéo direito do rato no
separador da apresentacéo de composigao, situado na parte inferior da janela do projecto, e seleccione
Propriedades Avancadas de Apresentacio. O separador da apresentacao esta disponivel se
seleccionar Mostrar Separador na Janela do Projecto, na caixa de didlogo Propriedades de Item

Partilhado ou Propriedades Avancadas de Apresentacio.

Propriedades Avancadas de Apresentacao

8 Partilhar Apresentacao

Disponibilidade: BEAN-GIEEES RG] [Jals) [::
g Todos os Projectos
Mostrar

( cancelar ) k)

Utilize o menu pendente Disponibilidade, na caixa de dialogo Propriedades Avancadas de
Apresentacio, para especificar o acesso.

A lista Disponibilidade inclui Todos os Projectos ¢ Apenas Este Projecto. Seleccione Todos os
Projectos, de modo a que outros utilizadores se possam ligar-se ao projecto activo e posicionar este

item de Composition Zones.

Clique em OK.

Verificagdo de actualizagdes num item de Composition Zones

O QuarkXPress verifica os itens de Composition Zones utilizando os mesmos métodos empregues
para verificar imagens importadas (consulte "Listar, verificar o estado e actualizar imagens"). Além

disso:
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* O parametro Nao ligado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os Projectos para

Apenas Este Projecto na apresentac@o anfitrid original.

¢ O parametro Indisponivel indica que o item de Composition Zones ndo pode ser actualizado, talvez

devido ao facto do tipo de apresentacao ter sido alterado de Impressdo para Web ou Interactiva.

Ligar a uma apresentacdo de composi¢do noutro projecto

Quando uma apresentagdo de composicdo possui uma defini¢ao Disponibilidade de Todos os
Projectos, significa que se trata de uma apresentag@o de composicao ligavel. Outros utilizador podem
ligar-se a apresentagdo de composigdo ligavel, a partir de um projecto em separado, ¢ posiciona-la

numa das apresentagdes desse projecto, como um item de Composition Zones.

Para estabelecer ligagdo a um projecto que contenha apresentagdes de composicao ligaveis:

1 Com um projecto aberto, seleccione Ficheiro > Definicdo de Colaboracio para aceder a caixa de

diadlogo Defini¢io de Colaboragao.

2 Clique no separador Apresentacdes Ligadas.

Definicao de Colaboracao

- Job Jackets | Apresentacoes Ligadas | Apresentacoes Partilhadas = Conteddo = Actualizagdes

Nome Nome Original Tipo de Apresentacao
Apresentacao Apresentagdo 1 Imprimir
(' Ligar Apresentacao... Quebrar Ligacao Remover

Utilize o separador Apresentagdes Ligadas da caixa de didlogo Definicio de Colaboracao para
aceder a apresentagdes de composi¢do ligaveis de outros projectos.

3 Clique no botdo Ligar Apresentaciio. E apresentada a caixa de didlogo Ligar Apresentacio.

4 Seleccione o projecto que contém as apresentagdes de composicao ligaveis que pretende adicionar

ao seu projecto e clique em Abrir.

5 As apresentacdes de composicao ligaveis do projecto ao qual esta ligado sdo apresentadas na caixa

de didlogo Defini¢iio de Colaboracio, na paleta Contetido Partilhado.

254 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



COLABORACAO E ORIGEM UNICA

Definicao de Colaboracao

- Job Jackets | Apresentacdes Ligadas | Apresentacdes Partilhadas Conteddo = Actualizacoes —

Nome Nome Original Tipo de Apresentacao
Apresentagao 2 Apresentagao 2 Imprimir
for cz test Apresentacao 3 Imprimir

Ligar Apresentacao... Quebrar Ligacao Remover

O separador Apresentacdes Ligadas da caixa de didlogo Definiciio de Colaboragao apresenta a
lista de apresentacdes de composi¢ao ligaveis de outros projectos.

= Pode posicionar qualquer apresentagdo de composi¢do ligada nas apresentagdes do projecto activo.
Quando posiciona uma apresenta¢do de composi¢éo ligada, o item de Composition Zones resultante
assemelha-se a uma imagem importada, uma vez que pode ver o item de Composition Zones mas
ndo ¢ possivel editar o respectivo contetido. No entanto, pode editar os atributos do item de

Composition Zones da mesma forma que pode editar os atributos de um rectangulo de imagem.

Editar uma apresentagdo de composicdo: Contetido

Quando edita uma apresentagdo de composi¢ao, pode alterar o conteudo e ajustar os atributos da

apresentacao.

Para editar os conteudos de uma apresentagdo de composigao:

1 No caso de um ficheiro de apresentagdo de composi¢do externa, seleccione Ficheiro > Abrir.

2 No caso de uma apresentacdo de composi¢@o dentro do projecto de QuarkXPress, clique no nome
da apresentagdo, no separador da apresentagao, situado na parte inferior da janela do projecto
(disponivel se a opcdo Mostrar Separador na Janela do Projecto estiver seleccionada). Se o nome

da apresentagdo de composicdo nao for apresentado no separador da apresentagdo, seleccione a

primitiva Item e faga duplo no item de Compositions Zones.

3 Quando a apresentagdo de composi¢do é apresentada, todos os contetdos da apresentagido de
composi¢do estdo disponiveis para edi¢cdo. Pode utilizar comandos de menu e da paleta para alterar

texto, graficos e itens; além disso, pode utilizar primitivas para adicionar contetdos.

4 Seleccione Ficheiro > Guardar para as alteracdes se reflectirem na apresentagao anfitria original
(e em quaisquer outras apresentagdes as quais a apresentacdo de composigo externa esteja ligada
e posicionada). Se estiver a editar uma apresentacdo de composicéo de projecto unico, basta fechar

a janela para actualizar automaticamente o conteudo do item de Composition Zones.

Editar uma apresentacgdo de composicdo: Atributos

Para editar os atributos de uma apresentagdo de composigao:

1 Abra o ficheiro da apresentacdo de composigao externa (Ficheiro > Abrir) ou active a apresentagao

de composigdo, utilizando o separador da apresentagao. Também pode activar a apresentagdo de

composicdo seleccionando a primitiva Item % ¢ fazendo duplo clique no item de Composition Zones.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 255



COLABORACAO E ORIGEM UNICA

2 Seleccione Apresentaciio > Propriedades de Apresentacio para visualizar a caixa de didlogo

Propriedades de Apresentacio.

3 No caso das apresentagdes de impressao, confirme ou altere o tamanho, a orientagdo e as defini¢des

de pagina face-a-face, e clique em OK.

4 No caso das apresentagdes Web, confirme ou altere as cores de fundo e de ligagdo, o tamanho da

apresentacdo e a imagem de fundo (caso exista), e clique em OK.

= Pode alterar o tipo de apresentagio na caixa de didlogo Propriedades de Apresenta¢io, embora
possa perder conteudos e definigdes. Além disso, a apresentagdo de composi¢do passard a estar
indisponivel na caixa de dialogo Utiliza¢io (menu Utilitarios) de outros projectos do QuarkXPress

ligados a apresentacdo de composicdo

Recuperar o contenuido de uma apresentacio de composicdo externa

Se perder uma apresentagdo de composigdo externa (por exemplo, por alguém a eliminar da sua
rede), todos os itens de Composition Zones baseados nessa apresentacdo de composigdo serdo
indicados como Inexistentes no painel Composition Zones da caixa de dialogo Utilizacdo (menu
Utilitarios). No entanto, continuara a ter acesso ao conteido e podera criar uma nova apresentacao
de composigdo a partir de qualquer apresentag@o anfitrid que utilize a apresentagdo de composi¢ao

inexistente. Para recuperar o conteido de uma apresentagao de composigao externa perdida:

1 Abrauma apresentagdo com um item de Composition Zones baseado na apresentagdo de composigao

inexistente.
2 Seleccione Ficheiro > Defini¢do de Colaboracio.
3 Clique no separador Apresentacdes Ligadas.
4  Seleccione a apresentagdo de composigdo inexistente.

5 Clique em Quebrar Ligacio. A apresentagdo de composicao € removida do separador Apresentacdes
Ligadas e ¢ adicionada uma nova apresentagao de composicdo ao separador Apresentacgées
Partilhadas da caixa de didlogo Defini¢ao de Colaboracio. Embora o nome da apresentagdo de
composicdo seja 0 mesmo na paleta Contetido Partilhado, a apresentacgio ¢ transformada numa
nova apresentacao de composicao, com Disponibilidade restringida a Apenas Este Projecto. Pode

entdo posicionar e editar a apresenta¢do de composigao.

Editar o conteudo de uma apresentacio de composicao de projecto unico

Uma apresentagdo de composi¢do de projecto unico esta limitada ao projecto em que foi criada. O
seu método de acesso a uma apresentacdo de composicdo, para edita-la, ¢ determinado pela definigdo
Mostrar Separador na Janela do Projecto da caixa de didlogo Propriedades Avancadas de
Apresentacdo. Quando selecciona a op¢do Mostrar Separador na Janela do Projecto, pode aceder
a apresentagdo de composicdo a partir do separador da apresentag@o, situado na parte superior da
janela do projecto. Basta clicar no separador para activar a apresentacdo de composi¢do, a fim de

editar o contetido e os atributos da apresentacao.

Se ndo seleccionar a opcdo Mostrar Separador na Janela do Projecto, tera de seleccionar a
primitiva Item e fazer duplo clique no item de Composition Zones original. A apresentagdo de

composicao € apresentada.

No caso de uma apresentagao de composi¢ao criada a partir de uma apresentagdo completa, seleccione

Mostrar Separador na Janela do Projecto, na caixa de didlogo Propriedades Avancadas de
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Apresentacio, de modo a poder aceder facilmente a apresentag@o. Caso contrario, tera de seleccionar
a apresentacdo de composicdo na paleta Conteudo Partilhado, clicar em Editar e, em seguida,

seleccionar Mostrar Separador na Janela do Projecto.

Dessincronizar uma apresentacdo de composi¢do

Quando dessincroniza uma apresentagdo de composicdo, o QuarkXPress quebra a ligagdo entre essa
apresentacdo de composi¢do e todos os itens de Composition Zones existentes, baseados nessa
apresentagdo de composigdo. Para dessincronizar todas as ocorréncias de itens de Composition Zones

num projecto, seleccione a apresentagdo de composicdo na paleta Contetido Partilhado e clique no

botdo Dessincronizar Tudo . Contudo, se alterar posteriormente a apresentagdo de composicao
e inserir um novo item de Composition Zones com base na mesma, o novo item de Composition Zones

reflectira a alterag@o.

Quebrar a ligacdo a uma apresentacio de composicao
Se o seu projecto de QuarkXPress contiver um item de Composition Zones ligado a uma apresentagdo
de composicdo de outro projecto, pode ter interesse em utilizar o item de Composition Zones para
um efeito diferente, sem receber actualizagdes quando ocorrem alteragdes no projecto que contém
a apresentagdo de composi¢do. Quando quebra a ligagdo, o item de Composition Zones permanece

na biblioteca de contetido partilhado e continua a estar disponivel na paleta Conteiido Partilhado.

Para quebrar a ligacdo entre um item de Composition Zones e a apresentacdo de composi¢do

correspondente:

1 Seleccione Ficheiro > Definicio de Colaboracao.

2 Seleccione a apresentacdo de composicdo no separador Apresentacdes Ligadas e clique em Quebrar

Ligacao.

3 Clique em Fim. A apresenta¢do de composi¢éo ¢ removida do separador Apresentacdes Ligadas
e ¢ adicionada uma nova apresentacdo de composicao ao separador Apresentacdes Partilhadas da
caixa de didlogo Definiciio de Colaboracao. A apresentacdo de composicao permanece na biblioteca

de conteudo partilhado.

Remover uma apresentacio de composicio ligada

A remogdo de uma apresentacdo de composicdo ligada ¢ semelhante a quebra da ligagdo a uma
apresentacdo de composicgdo ligada. A diferenca esta no facto de que ao remover uma apresentagéo
de composigao ligada, esta ¢ removida da biblioteca de contetido partilhado, deixando portanto de
ser apresentada na paleta Conteudo Partilhado. Pode utilizar o botdo Remover da caixa de didlogo

Defini¢ao de Colaboracio para remover a ligagao a uma apresentagdo de composicéo ligada, e

pode utilizar o botdo Eliminar D da paleta Contetido Partilhado para remover quaisquer itens de
Composition Zones ligados da paleta Conteudo Partilhado. Em qualquer dos casos, a apresentacdo

de composigdo [11] removida da paleta Conteudo Partilhado.

Para remover uma apresentacdo de composigdo ligada:

1 Seleccione Ficheiro > Defini¢do de Colaboragao.
2 Seleccione a apresentacdo de composi¢do no separador Apresentacdes Ligadas.

3 Clique em Remover.
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= S6 pode utilizar o botdo Remover para aplicagdes de composicio ligadas.

=P Depois de remover uma apresentagdo de composigdo ligada, o item de Composition Zones permanece
na pagina da apresentacdo, de modo a que possa seleccionar Item > Partilhar para voltar a adicionar

o item de Composition Zones a paleta Conteudo Partilhado.

Eliminar uma apresentacdo de composicao

Para eliminar uma apresenta¢do de composigao:

1 Aceda a paleta Contetido Partilhado.

2 Seleccione a apresentag@o de composi¢do na paleta e clique em Eliminar 0.

=% O botdo Remover do separador Apresenta¢des Ligadas tem o mesmo efeito que o botdo Eliminar

da paleta Conteudo Partilhado.

Utilizar a Definicao de Colaboracao

A caixa de didlogo Definicio de Colaborac¢io (menu Ficheiro) inclui defini¢des de colaboracao
ao nivel de projectos. Pode utilizar estas defini¢des para o seguinte:

 Estabelecer ligagdes a apresentagdes de composi¢do em projectos externos.

 Ver informagdes sobre apresentagdes de composicéo partilhadas no projecto activo.

* Partilhar Job Jackets.

» Importar texto ou imagens para a biblioteca de conteudo partilhado.

* Remover texto ou imagens importadas através da caixa de didlogo Definicdo de Colaboracio.

* Especificar a frequéncia com que o projecto activo € actualizado com quaisquer altera¢des a contetidos

ligados ou definigdes de Job Jackets.
Os topicos abaixo descrevem estas definigdes.
Ligar a outros projectos

Pode criar apresentacdes de composi¢ao e tornar essas apresentagdes disponiveis para outros membros

da equipa; pode também ligar-se a projectos que contém apresenta¢des de composicdo ligaveis.
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- Job Jackets | Apresentacoes Ligadas | Apresentacoes Partilhadas = Conteddo

Actualizacdes

Nome Nome Original Tipo de Apresentacao
Apresentacao Apresentacao 1 Imprimir
Ligar Apresentacao... Quebrar Ligacao Remover

e e

Utilize o separador Apresentacdes Ligadas da caixa de didlogo Defini¢io de Colaboracéo para
se ligar a outros projectos que contenham apresentagdes de composicao ligdveis, para quebrar ligagdes
a apresentac¢des de composicao ligdveis noutros projectos e para remover apresentacdes de composicao
do projecto.

Para saber como se ligar a outro projecto, consulte "Ligar a uma apresentagdo de composi¢do noutro

projecto". Para saber como utilizar os botoes Quebrar Ligac¢io ¢ Remover, consulte "Dessincronizar

uma apresentagdo de composi¢do".

A coluna Nome mostra o nome da apresenta¢do de composicdo, conforme designado na paleta
Conteudo Partilhado e a coluna Nome Original mostra o nome original da apresentacao de
composicao, conforme designado na apresentacdo anfitrid original. A apresentagdo de ambos os
nomes ajuda-o a nao perder o rasto das apresentagdes de composicdo, se alterar o nome de uma

apresentac¢do de composi¢do na paleta Contetdo Partilhado.

Ver informacdes sobre apresentacées de composicio ligaveis

Utilize o separador Apresentacdes Partilhadas para ver uma lista de apresentagdes de composicao

ligaveis do projecto.

Definicao de Colaboragao

- Job Jackets

A

Partilhadas | Conteddo

p

acoes Ligadas |

Actualizacdes —

p

Nome
Apresentacao 1

Nome Original
Apresentacao 1

Disponibilidade
Todos os Projectos

Utilize o separador Apresentacdes Partilhadas da caixa de didlogo Defini¢ciio de Colaboragio
para identificar, no projecto, apresentacdes de composi¢ao ligaveis.

A coluna Nome mostra o nome da apresentacdo de composico na paleta Conteiido Partilhado e
a coluna Nome Original mostra o nome atribuido a apresentagdo de composi¢ao, conforme

especificado na caixa de dialogo Propriedades de Apresentacio.
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Importar e gerir contetido partilhado

O separador Conteuido da caixa de dialogo Definiciio de Colaboracio (menu Ficheiro) permite-lhe

importar texto e imagens e apresenta o texto e imagens sincronizados num projecto.

Defini¢ao de Colaboragao

Job Jackets | Apresentages Ligadas | Apresentacdes Partilhadas \ Conteddo \_Actualiza;ﬁes |

Mostrar: | Todas v }

Nome Mome do Ficheiro | Tipo

Integrado
Masthead names Integrado TXT
Top Story Picture wood_lacav.jpg.jpg JPEG

Importar Texto... ] [Irnportar Imagem... ]

Fim

Utilize o separador Contetido da caixa de didlogo Definicdo de Colaboracio para importar texto
¢ imagens.

Quando utiliza o separador Contetido para importar imagens e texto, o conteudo vai directamente

para a paleta Contetido Partilhado.
Especificar opcdes de actualizacio
Pode especificar a frequéncia de actualizagdo dos itens de Composition Zones baseados em

apresentacdes ligadas.

Definicao de Colaboragao

{ Job Jackets = Apresentacoes Ligadas = Apresentacoes Partilhadas Conteddo D—-Amnﬁze(:éer’—

Definir Actualizacoes atica
] Ao Abrir
[_] Antes de Saida
™ Durante o Trabalho
Intervalo entre Actualizagoes: —6_- segundos

Especifique as op¢des de actualizagdo no separador Actualiza¢des da caixa de didlogo Defini¢ao
de Colaboracao.

e Ao Abrir: As actualizagdes sdo realizadas quando abre o projecto.
* Antes de Saida: As actualiza¢des sdo realizadas quando especifica a saida do projecto.

* Durante o Trabalho: As actualizagdes sdo realizadas em fung¢do do Intervalo entre Actualizacdes

que especificar.
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Apresentacoes interactivas

A versatilidade do formato e a ubiquidade do Flash Player tornaram o SWF no formato de eleicao
de qualquer grupo de criativos que pretenda desenvolver projectos impressionantes, do ponto de
vista visual, com capacidades sofisticadas de interactividade e ao alcance de qualquer pessoa que

olhe para um ecra.

Com as apresentacdes interactivas, pode criar projectos SWF vibrantes e interactivos, com som,
filmes e animagao, utilizando o conjunto de fungdes testado ao longo do tempo, que torna o
QuarkXPress na melhor aplicagdo de apresenta¢do de paginas do mundo — sem ter de aprender um

ambiente de criagdo de conteudos novo e complexo.

Compreender as apresentacdes interactivas

E muito facil conferir interactividade a uma apresentagido de QuarkXPress. Basta compreender os

trés conceitos seguintes.

* Objectos: Um objecto ¢ um rectangulo de texto, uma caixa ancorada, um rectangulo de imagem ou
uma linha a qual foi atribuido um nome utilizando a paleta Interactiva. Pode pensar num objecto
como "algo com o qual o utilizador final interage". Alguns exemplos sdo um objecto de Rectangulo

de Texto e um objecto de Animacio.

» Eventos de Utilizador: Um evento de utilizador é algo que o utilizador final faz com o rato. Pode
pensar num evento de utilizador como "a forma como o utilizador final interage com um objecto".

Alguns exemplos sdo Clicar para Baixo ¢ Enter com o Rato.

* Acgdes: Uma acgdo € aquilo que acontece quando o utilizador final desencadeia um dos eventos de
utilizador de um objecto. Pode pensar numa acgio como "aquilo que um objecto faz quando o
utilizador final interage com o mesmo". Alguns exemplos sdo Reproduzir Animacéo ¢ Apresentar

a Pagina Seguinte.

Por exemplo, imaginemos que selecciona um rectangulo de imagem, transforma-o num objecto de
Botao, selecciona o evento de utilizador Clicar para Cima para esse objecto de Botdo e atribui a
accdo Apresentar a Pagina Seguinte a esse evento de utilizador. Quando um utilizador final correr

a exibigdo SWF e clicar no rectangulo de imagem, a exibigdo passa para a pagina seguinte.

O processo de criagdo de uma apresentagdo interactiva ¢ simples. Basta arrastar os objectos na
apresentacdo, utilizando as mesmas primitivas e fungdes do QuarkXPress que utiliza nas
Apresentacdes de impressdo, incluindo rectangulos de texto e imagem, folhas de estilos, etc. Em
seguida, para seleccionar estes objectos de "Conceber blocos de criagdo interactivos" e torna-los

interactivos, basta realizar trés passos simples:
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1 Atribuir um nome ao objecto.

2 Definir o evento de utilizador (aquilo que o utilizador final faz com o rato) a que esse objecto deve

responder.

3 Definir a ac¢do ou acgdes que devem ser desencadeadas pelo evento de utilizador.

s As fungdes de caracteres desviados e quadriculas de desenho ndo estdo disponiveis nas apresentagdes

interactivas.

Tipos de apresentagdes interactivas

Existem trés tipos de apresentacdes interactivas:

» Apresentagdo de exibi¢cdo: Uma apresentagdo interactiva que pode ser exportada para criar um

ficheiro SWF. E nesta apresentacio que sdo reunidas as exibigdes SWF.

» Apresentagdo de botdo: Uma apresentacdo interactiva onde pode criar um Botdo multi-estados. Para

mais informagdes sobre objectos de botdo, consulte "Trabalhar com objectos de botdo".

* Apresentacdo de sequéncia de imagens: Uma apresentacdo interactiva onde pode criar uma sequéncia
de imagens, que pode ser reproduzida num objecto de Animagdo. Para mais informagdes sobre

objectos de Animagao, consulte "Trabalhar com objectos de animagdo".

Tipos de objectos

Um objecto ¢ um item de QuarkXPress (como um rectangulo de texto ou de imagem) ao qual foi
atribuido um nome e um tipo de objecto. Se ndo transformar um item de QuarkXPress num objecto,

este torna-se parte do fundo. Existem 10 tipos de objectos:

* Objecto basico: Um item de QuarkXPress (como um rectangulo de imagem, um rectangulo de texto
ou uma linha) ou um grupo de itens ao qual foi atribuido um nome. Os objectos basicos ndo tém
qualquer fungao especial por si proprios, mas pode utilizar acgdes para os ocultar, mostrar ou mover.

Os objectos basicos também podem reagir a eventos de utilizador.

* Objecto de botdo: Um objecto que contém um botdo multi-estado. Pode criar botdes utilizando

apresentacdes de boto.

* Objecto de animagdo: Um objecto que se pode mover num percurso, que contém uma sequéncia de
imagens ou que contém uma sequéncia de imagens e se move num percurso. Uma sequéncia de
imagens ¢ uma série de imagens criada utilizando uma apresentagio de sequéncia de imagens (numa

apresentacdo interactiva).
» Objecto de video: Um rectangulo que contém um filme.
* Objecto SWF: Um rectangulo que contém uma exibigdo SWF importada.

* Objecto de rectangulo de texto: Um rectangulo que contém texto que pode ser seleccionado pelo
utilizador final. Um Objecto de lista é um tipo especial de objecto de rectdngulo de texto que permite

ao utilizador final seleccionar cada linha como um item em separado.

* Objecto de menu: Um rectangulo que permite ao utilizador final seleccionar entre uma lista de
op¢des. Um Objecto de barra de menu ¢ um objecto de menu que apresenta uma lista horizontal de
menus. Um Objecto de menu de sobreposi¢do ¢ um objecto de menu que € apresentado como um

menu pendente.
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* Objecto de janela: Um objecto que pode ser visualizado e ocultado na sua propria janela, como uma

caixa de dialogo ou uma paleta, em vez de estar cingido a janela da exibigéo.
* Grupo de botées: Um conjunto agrupado de botdes Activos/Inactivos que actua como um grupo de

botdes de opgdo. Quando um utilizador final activa um dos botdes de um grupo de botdes, todos os

outros botdes do grupo sdo desactivados.

Cada tipo de objecto destina-se a um efeito diferente, pelo que o separador Objecto da paleta

Interactiva muda em fungdo do tipo de objecto que ¢ seleccionado.

Apresentacdes interactivas em accio
Imaginemos que o Bruno é responsavel pela publicidade de uma banda. A banda tem uma tournée

cujo calenddario esta constantemente a ser actualizado. A fung¢@o do Bruno ¢ certificar-se de que:

* A banda tem um site SWF fantastico que inclui o mais recente calendério da tournée.

* A banda tem também um site HTML fantéstico que inclui o mais recente calendario da tournée, para

fas que ndo possuem Flash Player.

* A banda tem uma lista de envio, para onde ¢ enviado periodicamente um item de correio directo

impresso, indicando o calendario actual da tournée.

Depois de se decidir sobre 0 aspecto grafico da banda, o Bruno cria a apresentagao do item de correio
directo, utilizando uma apresentacdo de impressdo num projecto de QuarkXPress, e importa o

calendario actual da tournée.

# QuarkXPress (R)

Ficheiro  Editar Pagina Apresentagdo Tabela Visualizagdo Lkiitérios Janela Auxiliar

& 44 wendigo_blonde_interactive.qxp : Direct Mail Piece
[0 Direct Mail Fiece | €@ Tour Schedule - HTML | @) Web Page - Main | € Web Layout - Main | & Tour Schedule - Flash | g Animated Logo | & WebButton
T e e e e e o A T L o T e Tl

|3

2 Tour Schedule 2006

Madison, Wisconsin
May16  Darius, New York
May 23  Rochester, New York
May 31 Fulton, New Jersey

Apresentacdo de impressdo standard do QuarkXPress.

Depois de desenhar o item de correio directo ao seu gosto, ele selecciona Apresentagio > Duplicar

para duplicar o contetido numa apresentagdo Web, no mesmo projecto. Podera entdo trabalhar na

versdo HTML da pagina, no mesmo ficheiro.
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#® QuarkXPress (R)

Ficheiro Editar £-

Itern Pagina  Apresentagdo Tabela Visualizagdo Utilitérios Janela  Auxiliar

Schedule

] Direct Mail Piece | @) Tour Schedule - HTML | € Web Page - Main | @) Web Layout - Main | g Tour Schedule -
100 200) j

300) 400) $00]

Madison, Wisconsin
Darius, New York
Rochester, New York
Fulton, New Jersay
Hapsburg, Pennsylvania
Hall's Blutf, Pennsylvania
Vanadia, Connecticut

Apresentacdo Web criada duplicando a apresentagdo de impressao.

Em seguida, o Bruno duplica a apresentagdo Web numa apresentagdo interactiva, seleccionando
novamente Apresentagcio > Duplicar.

Para conferir alguma interactividade, ele decide fazer a guitarra deslizar a partir do lado direito,

quando o utilizador final abrir a exibig¢do SWF. Para tal, ele procede do seguinte modo:

* Adiciona uma linha vermelha, que sera o percurso que a guitarra ird percorrer. Utilizando a paleta
Interactividade, converte-a num objecto basico e atribui-lhe o nome "PercursoGuitarra". Em Opcdes,

selecciona Inicialmente Escondido (para que o utilizador final ndo veja a linha).

» Ele selecciona o grafico da guitarra e utiliza a paleta Interactividade para converté-la num objecto
de animac@o denominado "Guitarra Deslizante". Para indicar que a guitarra se deve mover ao longo
da linha vermelha, selecciona Item num Percurso no menu pendente Apresentar como e, em
seguida, selecciona PercursoGuitarra (a linha vermelha) no menu pendente Percurso. Para definir

a velocidade do deslizamento, especifica 4 no campo Velocidade.
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% QuarkXPress (R)

Ficheiro Editar Estilo Item PAgina Apresentagdo Tabela Visualizagdo Utiitdrios Janela Auxiliar

28 wendigo_blonde_interactive.qxp : Tour Schedule - Flash E‘@‘g‘

[C pirect Mail Piece | © Tour Schedule - HTML | © ‘eb Page - Main { © web Layout - Main [ B Tour Schedule -F € »
| 400| 500 60

T S

g owarso.. &0

May 14 Madison, Wiscansi WNenhum A
May 16 Darius, New York

May 23 Rochester, New Y|

Utilizar o separador Objecto para converter um item num objecto de animagao.

Para que a animacao seja reproduzida, o Bruno realiza dois passos:

Ele cria um script que reproduz a animagao.

Interactividade

Objectos | Eventos | Scripts | paginas | Teclas |

IrParafnterior
IrParaSequinte

Reproduzir Animagéo K2
SlidingGuitar K2

O separador Script permite-lhe criar scripts.

Associa esse script a primeira pagina da exibigdo, para que seja executado quando a pagina for

apresentada, seleccionando o nome do script no menu pendente Script Inicial dessa pagina.
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Objects | Events | Scripts ages | Keys

| Page Name |3

¥ None
GoToNext
GoToPrevious

PlayAnimation
ﬁ

O separador Pagina permite-lhe atribuir scripts a paginas.

Em seguida, o Bruno pretende adicionar um botdo que ira abrir o sitt HTML do manager da banda,
numa janela a parte. Para criar o boto, ele desenha um rectangulo de imagem, atribui-lhe o nome
"BotdoWebSite", selecciona Botdo no menu pendente Tipo de Objecto e selecciona Novo no menu
pendente Botdo. E criada uma apresentagio de botdo com quatro paginas, onde o Bruno constréi os
quatro estados do objecto de botdo (utilizando apenas primitivas do QuarkXPress). Os diferentes
estados do botdo permitem ao Bruno facultar informagoes ao utilizador final; se existir uma imagem
diferente para cada estado, o aspecto do botdo muda, consoante esteja para cima ou para baixo,
activado ou desactivado.

& QuarkXPress (R)

Ficheiro Editar Estilo  Item  Pagina

3] Ly | wendigo_blonde_inter, B *

"Jl," |. Direct Mail Piece | € Tour 0
100 [ ]a-Modelo &

Pal

ra
A

obr
A

A paleta Apresentaciio de Pagina permite-lhe ver os estados do botéo que esta a criar.

Em seguida, o Bruno tem de configurar esse boto, pelo que regressa a apresentagéo de exibigdo e
configura o botdo de modo a abrir o website da banda, adicionando uma ac¢ao Abrir URL ao evento

de utilizador Clicar para Cima do objecto de botdo.
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Interactividade
| Objectos | Eventos | Scripts | Paginas | Teclas

SlidingGuitar —
;
T

Vi

O separador Evento permite-lhe atribuir eventos aos diversos estados de um objecto de botdo.

Em seguida, o Bruno pretende adicionar uma sequéncia de log6tipos animados a exibicdo. Para criar
a sequéncia de imagens, desenha um rectangulo de imagem, atribui-lhe o nome "LogoAnimado",
selecciona Animacéio no menu pendente Tipo de Objecto, selecciona Sequéncia num Rectingulo
no menu pendente Apresentar como e selecciona Novo no menu pendente Sequéncia. E criada
uma apresentacdo de sequéncia de imagens. O Bruno adiciona 10 paginas a apresentagdo de sequéncia

de imagens e constroi as 11 molduras da animagdo, colocando uma moldura em cada pagina.
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® QuarkXPress (R)
Ficheiro Editar

Pagina Apresentacdo Tabela
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A paleta Apresentacio de Pagina permite-lhe ver as molduras numa sequéncia de imagens.
Para que a animacao seja reproduzida, ele adiciona o comando Reproduzir Animacio ao mesmo

script que utilizou para iniciar a animag@o "Guitarra Deslizante".

A pagina SWF do calendario da tournée da banda esta pronta, pelo que ele selecciona Ficheiro >
Exportar > Exportador para Macromedia Flash, define as opgoes de exportago e exporta a

exibi¢do em formato SWF.

Exportador para Adobe® Flash® G

Guardar em: l @ Ambiente de trabalho v | e T e -
Y DOS meus documentos
4 2’ :ﬂ O meu computador
Os meus ":!Os meus locais na rede
documentos re... |3 Snaglt 6
Ambiente de
trabalho
Os meus
documentos
0 meu
computador
Nome do ficheiro: VI l Guardar ]
Os meus locais ~ Guardar com o tipo: ]Adobe® Flash® (*.swf] v | [ Cancelar ]

[]Exportar como Ecr Total

iginas: [ Tudo v | [opgées... |

A caixa de didlogo Exportador para Macromedia Flash permite-lhe controlar as opgdes de
exportagao.
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Quando as trés versdes da pagina — Impressdo, Web e Interactiva — estiverem ao gosto do Bruno,
ele utilizara a paleta Contetido Partilhado para sincronizar os calendarios da tournée nas trés
apresentagdes. Em seguida, ele imprime a apresentagdo de impressdo, exporta a apresentagdo Web

para HTML e exporta a apresentacdo interactiva no formato SWF.

Uma semana mais tarde, é recebida uma nova versao do calendario da tournée. O Bruno abre o

projecto e introduz o novo calendario na apresentagdo de impressdo. Podera ver imediatamente que

as outras duas apresentagdes também estdo a ser actualizadas.

<8 wendigo_blonde_interactive.qxp : Tour Schedule - Flash
| Direct Mail Piece | 0 Tour Schedule - HTML | 0 ‘Web Page - Main 0 ‘Web Layout - Main | g Tour Schedule -F ¢ >

Direct Mail Piece

Tour

100]

May 16 Darius, New York

May 23 Rochester, New York

May 31 Fulton, New Jersey

June 2 Hapshurg, Pennsylvania
June 5-6  Hall's Bluff, Pennsylvania

Schedule 2006

May 14 Madison, Wisconsin
May 16 Darius, New York
May 28 Rochester, New York
May 31 Fulton, New Jersey 3
June 2 Hapsburg, Pennsylvania
June 5-6  Hall’s Bluff, Pennsylvania
June 12 Vanadia, Connecticut v
| I A JFal < © i

Q Tour Schedule - HTML O ‘Web
Schedule 2006

Madison, Wiscansin

S SR

Page - Main Q Web Layout - Main ﬁ Tour Schedule -F 4 »
300 400) S00) 0

A funcgdo da vista de varias apresentagdes do QuarkXPress permite-lhe observar o processo de
actualizagdo dos conteudos, simultaneamente numa apresentagao de impressao e numa apresentagao
interactiva.

Em seguida, basta exportar as apresenta¢cdes Web e interactiva, para o site ser actualizado. E se for

necessario imprimir um novo item de correio directo, também podera fazé-lo de imediato.

Conceber blocos de criacao interactivos

Antes de poder exportar uma apresentacao de exibigdo no formato SWF, tera de criar uma
apresentacdo de exibigdo e alguns objectos interactivos. Estes topicos explicam como criar uma
apresentacgdo de exibigao e preenché-la com blocos de criagdo, tais como botdes, animagdes, ficheiros
SWF e filmes.

Criar uma apresentacio de exibicio

Uma apresentag@o de exibi¢ao ¢ uma apresentacdo standard que pode ser exportada no formato SWF.

Para criar uma apresentagio de exibicao:

Criar uma apresentagao interactiva:
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* Se estiver a criar uma apresentacdo de exibi¢do como a primeira apresentagdo de um projecto,

seleccione Ficheiro > Novo > Projecto.

» Se estiver a criar uma apresentagio de exibicdo como uma apresentacdo de um projecto ja existente,

abra o projecto e seleccione Apresentaciao > Nova.

* Se pretender criar uma apresentagdo de exibi¢do baseada numa apresentagdo ja existente, abra essa

apresentacao e seleccione Apresentacio > Duplicar.

E apresentada a caixa de dialogo Novo Projecto, Nova Apresentaciio ou Duplicar Apresentaciio

(todas elas sdo bastante idénticas).

Novo Projecto @@

Nome da =
Apresentacdo: | Apresentagdo 1
Tipo de ATy
Apresentacio: ‘ nteractividade v | [IModo de Apresentacio Unica
Tipo Interactivo: ‘ Exibic&o v
velocidade de Moldura: | 30 | fps
Dimensdes: ‘ 1024 x 768 Pixels v |
Largura: 10é4 px \ X Altura: 768 px ‘
Cor de Fundo: ‘ [Oeranco |

A caixa de didlogo Novo Projecto permite-lhe criar uma apresentagao de exibicao.

2 Seleccione Interactiva no menu pendente Tipo de Apresentacio.

3 Seleccione Exibicdo no menu pendente Tipo Interactivo.

4 Paraindicar o tamanho da exibi¢do exportada, seleccione uma op¢ao no menu pendente Dimensdes

ou introduza uma espessura e altura nos campos Largura ¢ Altura.

5 Para definir uma cor de fundo para a exibicdo exportada, seleccione uma op¢do no menu pendente

Cor de Fundo.

Criar um objecto

Um objecto ¢ um item ao qual foi atribuido um nome e um tipo de objecto, utilizando a paleta

Interactiva. Antes de poder realizar qualquer interactividade com um item, é necessario converté-lo

num objecto. Para criar um objecto numa apresentacao de exibigdo:

1 Na paleta Interactiva, clique no separador Objecto.

2 Desenhe ou seleccione um item, dependendo do tipo de objecto que pretende criar:

* Objecto basico: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem, rectangulo de texto, rectangulo

sem conteudo (Item > Conteiido > Sem), linha, percurso de texto, tabela ou grupo de itens.

* Objecto de botdo: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem.
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* Objecto de animagdo: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem, rectangulo de texto,

rectangulo sem conteudo, linha, percurso de texto, tabela ou grupo de itens.
* Objecto de video: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem.
* Objecto SWF: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem.
* Objecto de rectangulo de texto: Desenhe ou seleccione um rectangulo de texto.
» Objecto de menu: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem ou um rectangulo de texto.

* Objecto de janela: Desenhe ou seleccione um rectangulo de imagem, rectangulo de texto, rectangulo

sem conteudo ou tabela.

* Objecto de grupo: Desenhe ou seleccione um grupo de itens.

3 Introduza um nome para o objecto no campo Nome do Objecto.

= Os scripts e as acgdes consultam os objectos pelos respectivos nomes, pelo que cada nome de objecto

numa pagina tem de ser unico.

= Os nomes dos objectos ndo sdo sensiveis a maiisculas e mintisculas. Assim, por exemplo, pode
atribuir o nome "Botdolniciar" a um objecto e, em seguida, procura-lo como "botdoiniciar" numa

expressdo. (Para mais informagdes sobre expressdes, consulte "Trabalhar com expressoes").

4 Para indicar o tipo de objecto que pretende criar, seleccione uma opgao no menu pendente Tipo de
Objecto.

5 Configure o objecto utilizando os outros controlos do separador Objecto.

Configurar um objecto SWF

Um objecto SWF ¢ um objecto que contém um ficheiro SWF importado. Para configurar um objecto
SWE:

1 Crie um objecto SWF, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

SWEF esta seleccionado.

2 Paraindicar qual o ficheiro SWF que deve ser reproduzido no objecto SWF, seleccione uma opgao

no menu pendente SWEF:

» Para importar um ficheiro, seleccione Outros.

* Para utilizar um ficheiro SWF que j4 esta a ser utilizado noutra parte do projecto activo, seleccione

o nome desse ficheiro.

* Para inserir um percurso que ird conduzir a um ficheiro SWF no tempo de execucdo (mesmo que
esse ficheiro SWF nio esteja actualmente disponivel), seleccione Externo. A utilizagdo desta opcao
ajuda a manter com pequenas dimensdes o tamanho exportado do projecto, mas introduz a

possibilidade de ligagdes quebradas.

3 Se seleccionar Externo no menu pendente SWF, ¢ apresentada a caixa de didlogo Referéncia a

Ficheiro Externo.
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Referéncia de Ficheiro Externo

Nome: |Som Externol
Tipo: = Ficheiro 4
Percurso: [@‘

A caixa de didlogo Referéncia a Ficheiro Externo permite-lhe especificar o percurso para um
ficheiro.

Para especificar um percurso, utilize um dos seguintes métodos:

* Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, seleccione Ficheiro no menu Tipo
e especifique o percurso para esse ficheiro, no campo Percurso. Pode introduzir o percurso ou clicar

e localizar o ficheiro.

* Para utilizar um ficheiro da Internet, seleccione URL no menu Tipo e introduza a URL do ficheiro

no campo URL.

 Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, utilizando um percurso criado por
uma expressao, seleccione Expressao de Ficheiro no menu Tipo e introduza a expressao no campo

Expr ou clique no botéo @, para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.

 Para consultar um ficheiro na Internet, utilizando uma URL criada por uma expressdo, seleccione
Expressao de Ficheiro no menu Tipo e introduza a expressdo no campo Expr ou clique no botao

23 para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.

4 Para especificar defini¢cdes adicionais para o objecto SWF, seleccione uma ou mais opgdes no menu

pendente Opgodes:
» Para esconder o objecto até ser apresentado utilizando uma acgdo Mostrar, seleccione Inicialmente
Escondido.

» Para impedir a realizagdo de alteragdes até o objecto ser activado com uma acgdo Activar, seleccione

Inicialmente Desactivado.

» Para manter o estado do objecto quando ¢é visualizada uma pagina diferente da exibigdo, seleccione

Manter Estado na Entrada de Pagina.
» Para que o ficheiro seja reproduzido repetidamente, seleccione Repetir.
 Para reproduzir o ficheiro repetidamente do inicio para o fim e, em seguida, do fim para o inicio,

seleccione Repetir para Tras e para a Frente.

= A opcdo Repetir para Tras e para a Frente ndo estd disponivel para objectos de video.

5 Para especificar a posigdo inicial do objecto na pagina, seleccione uma opg¢ao no menu pendente

Inicialmente em:

« Para visualizar inicialmente o objecto na sua localiza¢do actual na pagina, seleccione Home.

 Para posicionar inicialmente o objecto numa das mesas de colagem, seleccione Superior, Esquerda,

Inferior ou Direita.
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6 Para especificar a velocidade de moldura a qual o ficheiro deve ser reproduzido, introduza um valor
no campo Velocidade de Moldura ou seleccione Predefinida, para utilizar a velocidade de moldura

incluida no ficheiro SWF.

Configurar um objecto de video

Um objecto de video é um objecto que contém um filme. Para configurar um objecto de video:

1 Crie um objecto de video, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

de video esta seleccionado.

2 Paraindicar qual o filme a reproduzir, seleccione uma op¢ao no menu pendente Video:

» Para importar um ficheiro AVI ou MOV, seleccione Outros.

 Para utilizar um filme que ja esta a ser utilizado noutra parte do projecto activo, seleccione o nome

desse ficheiro.
 Para inserir um percurso que ird conduzir a um ficheiro FLV no tempo de execugdo (mesmo que

esse ficheiro ndo esteja actualmente disponivel), seleccione Externo.

= No caso dos objectos de video, apenas pode estabelecer ligagéo a ficheiros FLV se seleccionar
Externo. Para estabelecer ligagdo a um ficheiro SWF externo, configure o Tipo de Objecto como
SWE.

3 Se seleccionar Externo no menu pendente Video, ¢ apresentada a caixa de didlogo Referéncia a

Ficheiro Externo.

Referéncia de Ficheiro Externo

Nome: |Som Externol
Tipo: “T’cheiro 4

Percurso: @

A caixa de didlogo Referéncia a Ficheiro Externo permite-lhe especificar o percurso para um
ficheiro.

Para especificar um percurso, utilize um dos seguintes métodos:

 Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, seleccione Ficheiro no menu Tipo
e especifique o percurso para esse ficheiro, no campo Percurso. Pode introduzir o percurso ou clicar

e localizar o ficheiro.

 Para utilizar um ficheiro da Internet, seleccione URL no menu Tipo ¢ introduza a URL do ficheiro

no campo URL.

* Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, utilizando um percurso criado por
uma expressao, seleccione Expresséo de Ficheiro no menu Tipo e introduza a expressdo no campo

Expr ou clique no botao @), para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressées.

* Para consultar um ficheiro na Internet, utilizando uma URL criada por uma expressao, seleccione
Expressio de Ficheiro no menu Tipo e introduza a expressdo no campo Expr ou clique no botado

23 para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.
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4 Para indicar o formato no qual o filme serd convertido ap6s a exportagdo, seleccione uma opgao no

menu pendente Tipo de Video.
* SWF: Para converter um filme no formato SWF-Video, apds a exportagdo. Note que o Flash Player
6 s6 pode reproduzir SWF-Video.

* FLV: Para converter um filme no formato FLV, apds a exportag@o. Para este formato, ¢ necessario

o Flash Player 7 ou superior.

5 Para especificar defini¢des adicionais para o objecto de video, seleccione uma ou mais opgdes no

menu pendente Opg¢des:
» Para esconder o objecto até ser apresentado utilizando uma acgdo Mostrar, seleccione Inicialmente
Escondido.

» Para impedir a realizagdo de altera¢des até o objecto de filme ser activado com uma ac¢do Activar,

seleccione Inicialmente Desactivado.

» Para manter o estado do objecto quando ¢ visualizada uma pagina diferente da exibigdo, seleccione

Manter Estado na Entrada de Pagina.

» Para que o ficheiro seja reproduzido repetidamente, seleccione Repetir.

6 Para especificar a posicao inicial do objecto na pagina, seleccione uma opgdo no menu pendente

Inicialmente em:

 Para visualizar inicialmente o objecto na sua localiza¢do actual na pagina, seleccione Home.

 Para posicionar inicialmente o objecto numa das mesas de colagem, seleccione Superior, Esquerda,

Inferior ou Direita.

7 Especifique as seguintes op¢des adicionais:

» Para que o filme seja alternadamente reproduzido/colocado em pausa ao clicar, seleccione Clicar

para Reproduzir/Pausa.

» Para especificar defini¢des avangadas de exportagdo de video e dudio para o filme, clique em

Defini¢des de Exportacio.

= Depois de configurar um objecto de video, é necessario utilizagdo uma acgdo para reproduzi-lo; caso

contrario, apenas sera apresentada a primeira moldura do video.

Trabalhar com objectos de animacéo

Nas apresentagdes de exibigdo, estdo disponiveis dois tipos diferentes de animagdo:

* Um objecto interactivo que se desloca ao longo de um percurso: Por exemplo, um logétipo ou
outro desenho, que desliza pelo ecra. Para criar este tipo de animagao, sdo necessarias duas coisas:
Um objecto de animagdo que contenha um objecto que se ird mover ao longo do percurso, e outro
objecto para definir o percurso através do qual o objecto se ird mover. O objecto de animagao pode
ser praticamente qualquer coisa e o objecto de percurso pode ser uma linha ou um rectdngulo com

qualquer forma.

* Uma sequéncia de imagens num rectingulo: Por exemplo, uma roda giratoria, um caracter a piscar,

uma ampulheta. Para criar este tipo de animagao, tem de criar um tipo especial de apresentacio
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interactiva, denominada apresentacdo de sequéncia de imagens, que ¢ simplesmente uma apresentagao
na qual cada pagina representa uma moldura numa sequéncia animada. Pode desenhar as molduras
manualmente em cada pagina, utilizando primitivas do QuarkXPress, importar cada moldura como
uma imagem ou utilizar uma combinag¢do de ambos os métodos. Para mais informagdes sobre

sequéncias de imagens, consulte "Criar uma sequéncia de imagens".

Também pode combinar os dois métodos para criar uma sequéncia de imagens num rectangulo que
se move ao longo de um percurso; por exemplo, pode criar uma sequéncia de imagens de um globo

giratorio e, em seguida, utilizar um percurso circular para que ele se mova ao longo do ecra.

E importante notar que um objecto de animagdo nio tera qualquer acgdo no projecto exportado se
utilizar a opgao Clicar para Reproduzir/Pausa ou uma ac¢do Reproduzir Animacéo para iniciar

a animagao.

Configurar um objecto de animacao

1

Para configurar um objecto de animacéo:

Crie um objecto de animagdo, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o

objecto de animagdo esta seleccionado.

Escolha um tipo de animag@o no menu pendente Apresentar como:

Item num Percurso: Um objecto que se move ao longo de um percurso.
Sequéncia num Rectingulo: Um rectangulo que contém uma sequéncia de imagens.

Sequéncia num Percurso: Um rectidngulo que contém uma sequéncia de imagens e se move ao

longo de um percurso.

Para especificar qual a sequéncia de imagens (caso exista) a reproduzir, seleccione uma opg¢éo no

menu pendente Sequéncia.

Nome da apresentagio: Para utilizar uma sequéncia de imagens no mesmo projecto, seleccione o

nome da apresentagdo de sequéncia de imagens que contém essa sequéncia de imagens.

Novo: Seleccione esta opc¢do para criar uma apresentagdo de sequéncia de imagens no mesmo

projecto.

Editar: Seleccione esta opgao para escolher uma apresentagdo de sequéncia de imagens no mesmo

projecto e para passar para essa apresentagdo de sequéncia de imagens, para edita-la.

Seleccionar Ficheiro Externo: Seleccione esta opgao para escolher uma apresentagao de sequéncia

de imagens num projecto QuarkXPress em separado.

Para especificar a velocidade de moldura a qual a sequéncia de imagens sera reproduzido, introduza
um valor no campo Velocidade de Moldura. E introduzida a velocidade de moldura predefinida

da sequéncia de imagens.

Para especificar um percurso para o rectdngulo que contém um item ou uma sequéncia para se mover,
seleccione uma op¢ao no menu pendente Percurso. Pode utilizar como percurso qualquer objecto

baseado num rectangulo ou linha.

Para especificar defini¢des para o movimento do objecto ao longo de um percurso, seleccione uma

ou mais opg¢des no menu pendente Opgoes:
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» Para mover o objecto de animagéo repetidamente, desde o ponto de inicio até ao ponto de fim do

percurso, seleccione Repetir.

» Para mover o objecto de animagao repetidamente desde o ponto de inicio até ao ponto de fim do
percurso e, em seguida, desde o ponto de fim até ao ponto de inicio, seleccione Repetir para Tras

e para a Frente.

» Para esconder o objecto de animagao até ser apresentado utilizando uma ac¢do Mostrar, seleccione

Inicialmente Escondido.

» Para esconder o objecto de animag¢@o depois de terminar a reproducao, seleccione Escondido no

Fim.

» Para manter o estado do objecto de animagao quando o utilizador final sai e volta a entrar na pagina

onde se encontra o objecto, seleccione Manter Estado na Entrada de Pagina.

 Para impedir o utilizador final de interagir com esse objecto inicialmente, seleccione Inicialmente

Desactivado.
7 Para que a animagdo seja alternadamente reproduzida/colocada em pausa ao clicar, seleccione Clicar
para Reproduzir/Pausa.

8 Para especificar a velocidade a qual o objecto de animagéo se move ao longo do percurso, introduza

um valor no campo Velocidade e, em seguida, seleccione uma unidade no menu pendente.

9 Paraespecificar a emissao de um som quando a animagao ¢ iniciada, seleccione uma op¢ao no menu
pendente Som:
 Para importar um ficheiro de som, seleccione Outros no menu pendente Som.

* Parautilizar um ficheiro de som que ja esta a ser utilizado noutra parte do projecto activo, seleccione

o nome desse ficheiro de som.

 Para inserir um percurso que ird conduzir a um ficheiro de som no tempo de execugdo (mesmo que

esse ficheiro ndo esteja disponivel), seleccione Externo.

s Apenas pode estabelecer ligago a ficheiros de som que estejam no formato MP3 ou WAV.

10 Para especificar o som de modo a ser repetido continuamente enquanto a animagao esta a ser

executada, seleccione Repetir.

11 Se seleccionar Externo no menu pendente Som, ¢ apresentada a caixa de didlogo Refer (/[ Incia a

Ficheiro Externo.

Referéncia de Ficheiro Externo

Nome: |Som Externol
Tipo: = Ficheiro ¢
Percurso: @
(Cancelar ) E50KSD)

A caixa de didlogo Referéncia a Ficheiro Externo permite-lhe especificar o percurso para um
ficheiro.

Para especificar um percurso, utilize um dos seguintes métodos:
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» Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, seleccione Ficheiro no menu Tipo

e especifique o percurso para esse ficheiro, no campo Percurso.

 Para utilizar um ficheiro da Internet, seleccione URL no menu Tipo ¢ introduza a URL do ficheiro

no campo URL.

» Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, utilizando um percurso criado por
uma expressao, seleccione Expressao de Ficheiro no menu Tipo e introduza a expressdo no campo
Expr ou clique no botao @, para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.

 Para consultar um ficheiro na Internet, utilizando uma URL criada por uma expressao, seleccione

Expressao de Ficheiro no menu Tipo ¢ introduza a expressdo no campo Expr ou clique no botio

23 para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.

12 Para especificar um ponto de inicio para o rectangulo que contém a sequéncia de imagens, clique

em Especificar. E apresentada a caixa de dialogo Ponto de Inicio da Animacio.

Ponto de Inicio da Animacao

Clique p/ especificar ponto de inicio animacao

VT Ty — V IECTTIIROTISRCT |
( Alterar Direccao ) @‘ Cancelar )

A caixa de didlogo Ponto de Inicio da Animac¢ao permite-lhe especificar um ponto de inicio e a
direc¢@o de um objecto ou sequéncia num percurso.

Para especificar um ponto de inicio para o rectdngulo que contém a sequéncia de imagens, clique
uma vez em qualquer parte do percurso. Para alterar a direc¢do inicial do movimento do rectangulo,

clique em Alterar Direccdo. Quando terminar, clique em OK.

=P Depois de configurar um objecto de animagdo, é necessério utilizar uma ac¢do para anima-lo.

Criar uma sequéncia de imagens

Para criar um objecto de animag@o que contém uma sequéncia de imagens (Sequéncia num
Rectangulo ou Sequéncia num Percurso), é necessario criar primeiro uma apresentacao de sequéncia
de imagens. Uma apresentacdo de sequéncia de imagens ¢ um tipo especial de apresentagao interactiva

na qual é criada uma pagina em separado para cada moldura de uma sequéncia de imagens.

Para construir uma apresentagio de sequéncia de imagens:

1 Crie um objecto de animagdo, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o

objecto de animagao esta seleccionado.

2 Paraindicar que pretende utilizar uma sequéncia de imagens, seleccione Sequéncia num Rectingulo

ou Sequéncia num Percurso no menu pendente Apresentar como.
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3 Para criar uma apresentagio de sequéncia de imagens, seleccione Nova no menu pendente Sequéncia.

E apresentada a caixa de didlogo Nova Apresentacéo Interactiva.

4 Atribua um nome a apresentagao e introduza uma velocidade de moldura no campo Velocidade de
Moldura e, em seguida, clique em OK. (A Largura e Altura sdo automaticamente copiadas do

objecto de animagao).

5 Certifique-se de que a opcdo Janela > Apresentagio de Pagina esta seleccionada. A paleta

Apresentagiao de Pagina apresenta uma pagina para cada moldura da sequéncia de imagens.

[ ] A-Modelo A

A paleta Apresentaciio de Pagina (Janela > Apresentacio de Pagina) permite-lhe ver e aceder a
cada moldura de uma sequéncia de imagens.

6 Seleccione a primeira moldura de uma sequéncia de imagens fazendo duplo clique na pagina, na
paleta Apresentacio de Pagina e, em seguida, desenhe a primeira moldura com as primitivas de
apresentagdo de pagina do QuarkXPress, ou desenhe um rectangulo de imagem e importe a primeira

moldura de uma sequéncia de imagens ja existente.

7 Para criar a segunda moldura da animagao, prima Control+clique/clique com o botdo direito do rato
na pagina da paleta de Apresentaciio de Pagina e seleccione Inserir Paginas. E apresentada a caixa

de didlogo Inserir Paginas.

8 Introduza 1 no campo Inserir da caixa de dialogo Inserir Paginas e clique em OK. E apresentada

a segunda pagina da paleta Apresentacdo de Pagina.

9 Copie e cole o contetido da primeira pagina para a segunda, de modo a que as duas molduras fiquem

idénticas. Pode utilizar a paleta Apresentac¢io de Pagina para se mover entre molduras.
10 Actualize o conteudo da nova moldura, para criar a moldura.
11 Repita os quatro passos anteriores até estarem concluidas todas as molduras.

12 Quando terminar, regresse a apresentacdo de exibicdo utilizando os separadores de apresentagido

situados na parte inferior da janela ou seleccionando Apresentac¢io > Ir Para.
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= Também pode criar uma apresenta¢io de sequéncia de imagens da mesma forma que cria uma
apresentacdo de exibicdo, seleccionando Ficheiro > Novo > Projecto ou Apresentacio> Nova.
Contudo, o método acima descrito ¢ a forma mais comum de criar uma apresentagao de sequéncia
de imagens. Quando utiliza este método, o tamanho do rectangulo € capturado e utilizado

automaticamente na nova apresentacdo de sequéncia de imagens.

=P S6 pode apagar uma apresentacdo de sequéncia de imagens quando anular a respectiva sincronizago.

Para anular a sincronizagdo de uma apresentacdo de sequéncia de imagens, seleccione-a na paleta

Conteudo Partilhado e clique no botdo Eliminar o

Trabalhar com objectos de botao

Existem dois tipos de objectos de botdo disponiveis nas apresentagdes de exibigio:

* Um objecto interactivo que utiliza comportamentos de botiao: Quase todos os tipos de objectos
interactivos incluem eventos de utilizador, como Clicar parta Baixo (botdo do rato clicado sobre
0 objecto), Clicar para Cima (botZo do rato libertado sobre o objecto) e Duplo Clique (duplo clique
do botdo do rato sobre o objecto). Atribuindo acgdes a estes eventos de utilizador, pode transformar

quase tudo num botao.

* Um objecto de botdo que contém um botao multi-estado: Um botdo multi-estado ¢ um botdo que
muda o seu aspecto quando ¢ clicado. Este tipo de botdo pode facultar feedback visual ao utilizador
final, ao assumir diferentes aspectos nos seus estados Activo e Inactivo. Para utilizar um botao
multi-estado, tem de desenhar os diversos estados do botdo (ou importa-los como imagens) num

tipo especial de apresentagdo interactiva, denominado apresentagdo de botdo.

Também pode agrupar multiplos botdes activos/inactivos para criar um grupo de botdes, em que s6
pode estar Activo um botdo de cada vez. Isto € util quando pretende limitar o utilizador final a uma

ou varias op¢des mutuamente exclusivas.

Criar um botdo multi-estado

Para criar um botéo multi-estado, € necessario criar primeiro uma apresentacdo de botdo. Uma
apresentacao de botdo € um tipo especial de apresentagio interactiva que possui uma pagina em

separado para cada estado de um botao multi-estado.
Pode criar os seguintes tipos de botdes multi-estado:

* Simples: Um botdo simples esta sempre para cima ou para baixo. Os botdes simples sdo ideais para
desencadear uma acgdo simples (por exemplo, reproduzir um filme).

» Simples com Desactivar: Um botdo Simples com Desactivar ¢ um botao simples com um estado

adicionar denominado Desactivar.

* Activo/Inactivo: Um botdo Activo/Inactivo funciona como um interruptor; cada clique passa o botdo

do estado Activo para Inactivo ou do estado Inactivo para Activo.

» Activo/Inactivo com Desactivar: Um botdo Activo/Inactivo com Desactivar é um botdo

Activo/Inactivo com um estado adicional denominado Desactivar.
Um botdo multi-estado pode ter os seguintes estados em diversas combinagdes:

* Cima: O utilizador final nao clicou no botéo.

* Sobre: O ponteiro do rato esta sobre o botéo, mas o utilizador final ndo clicou no rato.
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+ Baixo: O utilizador final clicou no botao e este continua para baixo.

* Carregar: Define a area interactiva do botdo. Este estado ndo ¢ apresentado; apenas indica o local
onde o botdo deve ser premido ¢ onde ndo deve ser premido. Considere este estado como uma

"mascara de botao". Se deixar este estado em branco, o botdao ndo funcionara.
* Desactivar: O botdo nio pode ser premido.
=% Uma vez que pode clicar num botdo Activo/Inactivo quando estd no estado Cima e no estado Baixo,
este tipo de botdes tem dois estados de Activo (Activo-Cima e Activo-Baixo) e dois estados de

Inactivo (Inactivo-Cima e Inactivo-Baixo). No entanto, ndo é necessario criar uma imagem diferente

para cada estado de boto, se ndo desejar.

Para criar um botao multi-estado numa apresentagdo de botdo:

1 Crie um objecto de botdo, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

de botdo esta seleccionado.

2 Para criar uma apresentag@o de botdo, seleccione Nova no menu pendente Botdo. E apresentada a

caixa de didlogo Nova Apresenta¢do Interactiva.

3 Atribua um nome a apresentagio e seleccione um tipo de botdo no menu pendente Tipo de Botiao
e, em seguida, clique em OK. (A Largura e Altura sdo automaticamente copiadas do objecto de
botdo).

4 Certifique-se de que a opcdo Janela > Apresentagao de Pagina esta seleccionada. A paleta

Apresentagio de Pagina apresenta uma pagina para cada estado de botdo.
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Baixo

Carregar

A paleta Apresentaciio de Pagina (Janela > Apresentaciio de Pagina) permite-lhe ver e aceder
a cada estado de botao de uma apresentagdo de botdo.

Seleccione um estado de botéo, fazendo duplo clique na respectiva pagina, na paleta Apresentagio
de Pagina, e desenhe o estado de botdo com as primitivas de apresentacdo de pagina do QuarkXPress,

ou desenhe um rectdngulo de imagem e importe o estado de botdo como um grafico.

Copie e cole o conteudo de um estado de botdo noutro botdo, de modo a que ambos os estados de
botdo sejam idénticos. Pode utilizar a paleta Apresentacdo de Pagina para se mover entre estados

de botao.
Actualize o contetdo do estado de botao.
Repita os trés passos anteriores até ter criado todos os estados do botéo.

Se desejar especificar que apenas uma parte da area do botdo devera ser interactiva (pode ser premida),

desenhe rectangulos no estado Carregar, nos locais onde pretende que o botdo seja clicado.

Quando terminar, regresse a apresentacao de exibigdo utilizando os separadores de apresentacdo

situados na parte inferior da janela ou seleccionando Apresentacido > Ir Para.

Também pode criar uma apresentagdo de botdo da mesma forma que cria uma apresentagéo de
exibicdo, seleccionando Ficheiro >Novo > Projecto ou Apresenta¢io > Nova. Contudo, o método
acima descrito ¢ a forma mais comum de criar uma apresentagio de botdo. Quando utiliza este
método, o tamanho do rectangulo é capturado e utilizado automaticamente na nova apresentagio de

botio.
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=P S6 pode apagar uma apresenta¢do de botdo quando anular a respectiva sincronizagio. Para anular a

sincronizagdo de uma apresentacdo de botdo, seleccione-a na paleta Conteudo Partilhado e clique

no botdo Eliminar 3.

Configurar um objecto de botéio

1

Para configurar um objecto de botao:

Crie um objecto de botdo, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

de botdo esta seleccionado.

Para especificar qual a apresentagdo de botdo a utilizar, seleccione uma opg¢ao no menu pendente

Botao.

Nome da apresentacio: Para utilizar uma apresentagdo de botdo do mesmo projecto, seleccione o
nome dessa apresentacao.

Nova: Seleccione esta op¢do para criar uma apresentagdo de botdo no mesmo projecto.

Editar: Seleccione esta opgdo para escolher uma apresentagdo de botdo no mesmo projecto e para

passar para essa apresentacdo de botdo, para edita-la.

Seleccionar Ficheiro Externo: Scleccione esta opgao para escolher uma apresentagdo de botdo num

projecto QuarkXPress em separado.

Para especificar definigdes para o objecto de botdo, seleccione uma ou mais opgdes no menu pendente

Opcoes:
Para esconder o objecto de botdo até ser apresentado utilizando uma ac¢do Mostrar, seleccione
Inicialmente Escondido.

Para desactivar o objecto de botdo até ser activado utilizando uma ac¢do Activar, seleccione

Inicialmente Desactivado.

Para manter o estado do objecto de botdo quando o utilizador final sai e volta a entrar na pagina

onde se encontra o objecto, seleccione Manter Estado na Entrada de Pagina.

Para especificar que o botdo deve estar inicialmente no estado Activo, seleccione Inicialmente

Activo.

Para especificar a posi¢ao inicial do objecto de botdo na pagina, seleccione uma opg¢ao no menu

pendente Inicialmente em:

Para visualizar inicialmente o objecto na sua localizagdo actual na pagina, seleccione Home.

Para posicionar inicialmente o objecto numa das mesas de colagem, seleccione Superior, Esquerda,

Inferior ou Direita.

Para especificar um comando de teclado que active um botdo simples ou alterne entre o estado
Activo/Inactivo ou Activo/Inactivo com Desactivar, introduza uma combinacao de teclas no campo
Alias de Teclas.
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Criar um grupo de botoes

Pode agrupar multiplos botdes Activo/Inactivo (ou Activo/Inactivo com Desactivar) de modo a
funcionarem como um conjunto de botdes de opcdes (por outras palavras, se um botdo for activado,

sdo desactivados automaticamente todos os outros botdes do grupo). Para criar um grupo de botdes:

1 Crie dois ou mais objectos de botdo e configure cada um deles com um botao multi-estado

Activo/Inactivo ou Activo/Inactivo com Desactivar.

2 Utilizando a primitiva Item 4, seleccione todos os objectos de botdo em simultaneo (e nada mais).
3 Agrupe os objectos utilizando as opgdes Item > Grupo.

4 No separador Objecto da paleta Interactiva, seleccione Grupo de Botdes no menu pendente Tipo

de Objecto e introduza um nome para o grupo de botdes, no campo Nome do Objecto.

Apresentacdes sequéncia de imagens, Apresentacdes de botdo e Conteiido Partilhado

Quando adiciona uma sequéncia de imagens ou um botao multi-estado a uma apresentagao de
exibigdo, o QuarkXPress utiliza a tecnologia Composition Zones para colocar uma copia da
apresentacao de sequéncia de imagens ou da apresentacdo de botdo de destino num rectangulo na

apresentacdo de exibigao.

Tal como todas as apresentagdes de composicdo, as apresentagdes de sequéncia de imagens ¢ as
apresentacdes de botdo sdo sincronizadas com os rectangulos correspondentes da apresentagio de
exibicao. Consequentemente, todas as apresentagdes de sequéncia de imagens ou apresentagdes de
botdo que tiver utilizado sdo apresentadas na paleta Contetido Partilhado ¢ as animagdes e os botdes

possuem asas de objecto distintas que identificam os itens sincronizados.

Pode utilizar Composition Zones para incorporar uma apresentagao interactiva numa apresentagao
Web e, em seguida, exportar a apresentagdo Web para criar uma pagina HTML com uma exibigéo

SWF incorporada.

Trabalhar com menus

As apresentacdes interactivas suportam dois tipos de menus:

* Barra de Menus: Uma série de menus dispostos na horizontal, com listas de itens de menu em

menus pendentes. As Barras de Menus também podem conter submenus.

* Menu de Sobreposicio: Um menu pendente. Os menus pendentes também podem conter submenus.

Para criar qualquer um destes tipos de menus, ¢ necessario criar primeiro um Menu Interactivo. Um
Menu Interactivo ndo possui uma interface de utilizador no QuarkXPress: E apenas uma lista de
menus, submenus e itens de menu que esta guardada no projecto. Quando cria um Menu Interactivo,
pode especificar menus, itens de menu, separadores e submenus. Cada item de menu pode ser
associado a uma Acc¢éo que determina aquilo que acontece quando um utilizador final selecciona

esse item de menu.

Depois de criar um Menu Interactivo, pode atribui-lo a um ou mais objectos de menu. O objecto de

menu determina o local onde o menu ¢ apresentado e qual o seu aspecto.
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Criar um Menu Interactivo

1

2

Para criar um objecto de menu, € necessario criar primeiro um Menu Interactivo. Um Menu Interactivo
¢ um menu que ¢ guardado num projecto, mas que so6 ¢ apresentado no ecrd quando ¢ utilizado num

objecto de menu.

Um Menu Interactivo pode conter itens de menu, submenus e separadores. A cada item de menu e
de submenu pode ser atribuida uma ac¢@o (como uma ligagdo a uma pagina diferente ou a abertura
de uma URL).

Um Menu Interactivo pode ser apresentado como uma barra de menus ou como um menu de

sobreposi¢do (menu pendente).

Se um Menu Interactivo for apresentado como uma barra de menus, os itens de menu sio apresentados
como menus na parte superior da barra de menus, os submenus de primeiro nivel sdo apresentados
numa lista pendente, como itens dos menus, e os restantes submenus sio apresentados como submenus

dos itens de menu.

Se um Menu Interactivo for apresentado como um menu de sobreposi¢ao, os itens de menu s@o
apresentados na vertical como itens de menu de uma lista pendente, e fodos os submenus sdo

apresentados como submenus dos itens de menu.

Para criar um Menu Interactivo:

Seleccione Editar > Menus Interactivos. E apresentada a caixa de didlogo Menus Interactivos.

Menus Interactivos para Apresentacao 2

Navigation Menu

Folha de estilo normal: Normal;Insercao de texto normal:
0 px;Cor de fundo normal: Branco;Folha de estilo
destacada: Normal;Insercao de texto destacada: 0 px;Cor
de fundo destacada: Branco;Espessura da Linha de

( Nova \G-au—)( Duplicar ) Eliminar )

{Cancelar V Guardar \

A caixa de dialogo Menus Interactivos permite-lhe criar, apagar e duplicar Menus Interactivos.

Para criar um Menu Interactivo, clique em Novo. E apresentada a caixa de didlogo Editar Menu

Interactivo.
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Editar Menu Interactivo

Nome Menu: | New Interactive Menul
{p doMenu | Itens de Menu |
Normal Destaque
Folha Estilo: | A Normal @ Folha Estilo: | A Normal l—@}
Inser¢ao d¢ ——M8 ———— Insercio de —M8
Texto: 0px Texto: 0 px
Fundo: | [ Branco B‘ Fundo: | [T Branco 9‘
Contorno Separador
Linha: 0 px Linha: 0 px

Cor: | |l Preto }-B

Cor: | |l Preto FB

( cancelar ) ok )

O separador Propriedades do Menu da caixa de didlogo Editar Menu Interactivo permite-lhe

controlar o aspecto de um Menu Interactivo.

3 Introduza um nome para o menu no campo Nome do Menu. Este ¢ o nome que deverd utilizar para

atribuir o Menu Interactivo a um objecto de menu. O nome do menu néo ¢ apresentado em ficheiros

exportados.

4 Utilize o separador Propriedades do Menu para determinar qual o aspecto do menu:

* Atribua uma folha de estilo, uma inser¢ao de texto e um fundo para os estados Normal ¢ Destaque

do menu. (O valor Insercédo de Texto ¢ aplicado em todas as partes do texto).

 Atribua uma espessura de linha e uma cor para o Contorno e Separador do menu.

5 Clique no separador Itens de Menu.
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Editar Menu Interactivo

Nome Menu: | New Interactive Menul

- Propriedades do Menu | Itens de Menu }

Accao: Tlgu:ﬁzar Pég;a

Método: ' Namero da Pigina s
E Home ———
E customer Information £ X s @
E IEP]mduc‘s Transicdo
Hardwar
B software ———
__________________ Tempo: g @ segundos

E About this Site

Nome Item:

About this Site

Alias Tecla:

Shift-Controlo-Comando-5

( cancelar ) S0k

O separador Itens de Menu da caixa de didlogo Editar Menu Interactivo permite-lhe adicionar
itens de menu, submenus e separadores a um Menu Interactivo.

6 Para adicionar um item de menu ou de submenu, proceda do seguinte modo:

Para criar um item de menu, seleccione Menu no botdo Adicionar Menu Bl Alternativamente,
para criar um item de menu num submenu do item de menu seleccionado na lista deslizante, seleccione

Submenu.
¢ Introduza um nome para o item de menu no campo Nome do Item.

 Para especificar um comando de teclado que active a accdo deste item de menu, introduza uma

combinagdo de teclas no campo Alias de Teclas.

* Para atribuir a ac¢do que devera ser executada quando este item de menu for seleccionado por um

utilizador final, seleccione uma ac¢do no menu pendente Accio.

7  Para adicionar um separador por baixo do item de menu seleccionado na lista deslizante, seleccione

Separador no menu.

Configurar um objecto de menu

Para configurar um objecto de menu:

1 Crie um objecto de menu, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

de menu esta seleccionado.

2 Para especificar a forma como o menu ¢é apresentado, seleccione uma opgao no menu pendente

Apresentar como.

* Barra de Menus: Seleccione esta opcdo para visualizar o Menu Interactivo como uma barra de

menus horizontal na exibigao.

» Sobreposicio: Seleccione esta opgdo para visualizar o Menu Interactivo como um menu pendente.
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3 Para especificar qual o Menu Interactivo a utilizar, seleccione uma op¢ao no menu pendente Menu.
* Nome do menu interactivo: Para utilizar um Menu Interactivo existente, seleccione o nome desse
menu.

» Novo: Seleccione esta opgao para criar um Menu Interactivo.

4 Paraespecificar defini¢des para o menu, seleccione uma ou mais op¢des no menu pendente Opg¢des:
» Para esconder o objecto de menu até ser apresentado utilizando uma ac¢do Mostrar, seleccione
Inicialmente Escondido.

 Para desactivar o objecto de menu até ser activado utilizando uma acgdo Activar, seleccione

Inicialmente Desactivado.

» Para manter o estado do objecto de menu quando o utilizador final sai e volta a entrar na pagina

onde se encontra o objecto, seleccione Manter Estado na Entrada de Pagina.

5 Para editar o Menu Interactivo seleccionado no menu pendente Menu, clique em Editar Menu.

Configurar um objecto de janela

Um objecto de janela ¢ um objecto que pode ser apresentado como uma janela a parte da janela
principal da exibi¢@o, como uma caixa de didlogo ou uma paleta. Para configurar um objecto de

janela:

1 Crie um objecto de janela, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de que o objecto

de janela esta seleccionado.

2 Seleccione uma op¢do no menu pendente Apresentar como:
* Para criar uma janela que impega o utilizador final de aceder a outras janelas ou de interagir com a
exibicdo principal, até esta ser encerrada (como uma caixa de didlogo), seleccione Janela Modal.

 Para criar uma janela que permita ao utilizador final passar para outras janelas e interagir com a

exibicdo principal, enquanto esta esta aberta (como uma paleta), seleccione Janela Nao-modal.

3 Para especificar o aspecto dos controlos da janela, seleccione uma opg¢do no menu pendente Estilo.

4 Seleccione uma op¢ao no menu pendente Posicio:

 Para abrir a janela na posi¢do em que se encontrava na apresentagao de exibi¢do, seleccione Home.
* Para abrir a janela centrada no ecrad do computador, seleccione Centrar no Ecra.

 Para abrir a janela com o canto superior esquerdo numa determinada posigdo em relagdo ao canto
superior esquerdo da janela da exibigdo, seleccione Posi¢cio Absoluta e introduza os valores nos

campos Da Esquerda ¢ Do Topo.

 Para abrir a janela na posi¢do em que foi apresentada da tltima vez, seleccione Guardar Posi¢ao.

5 Setiver seleccionado uma opg¢ao diferente de Conforme Concebido no menu pendente Apresentar

como, pode utilizar as seguintes defini¢des para controlar o aspecto do objecto de janela:

* Para incluir um titulo na barra de titulo da janela, introduza o titulo no campo Titulo.

* Para incluir um botdo Fechar na janela, seleccione Incluir Botdo Fechar.
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Configurar um objecto de rectingulo de texto

Os objectos de rectangulo de texto sdo objectos interactivos que lhe permitem visualizar e editar
texto. Apenas um rectangulo de texto rectangular pode ser um objecto de rectangulo de texto. Pode
especificar o tipo de letra, o tamanho, o estilo, a cor e o alinhamento do texto nos objectos de

rectangulo de texto.

=P Se um rectingulo de texto ndo for um objecto de rectdngulo de texto, é convertido em vectores € €
sempre apresentado quando o visualizar na apresentagao interactiva. Contudo, quando trabalhar com
um objecto de rectangulo de texto, tem de incorporar os tipos de letra na exibicdo, se pretender que
sejam visualizados no computador do utilizador final (consulte "Configurar definigoes de exportagdo").
Para se certificar de que um tipo de letra ¢ efectivamente incorporado, tem de aplica-lo a pelo menos
um caracter ou a um pardgrafo vazio num rectangulo de texto, em qualquer parte da apresentagao.

Se ndo incorporar tipos de letra, sera utilizado um tipo predefinido.

Para configurar um objecto de rectangulo de texto:

1 Crie um objecto de rectangulo de texto, conforme descrito em "Criar um objecto". Certifique-se de

que o objecto de rectangulo de texto esta seleccionado.

2 Paraindicar o tipo de objecto de rectdngulo de texto, seleccione uma opgdo no menu pendente
Apresentar como:
» Simples: O utilizador final pode seleccionar e copiar texto, mas ndo pode edita-lo.
» Editavel: O utilizador final pode editar o texto do rectangulo.

* Deslocavel: O rectdngulo tem uma barra de deslocamento. O utilizador final pode seleccionar e

copiar texto, mas ndo pode edita-lo.

+ Editavel e Deslocavel: O rectangulo tem uma barra de deslocamento e o utilizador final pode editar

o texto do rectangulo.

 Lista: O rectangulo tem uma barra de deslocamento que contém uma lista de itens, em que cada um

deles utiliza uma linha. O utilizador pode seleccionar um dos itens da lista de cada vez.

3 Para configurar definigdes adicionais para um objecto de rectangulo de texto simples, seleccione

uma ou mais opg¢des no menu pendente Opgedes:
 Para esconder o objecto de rectangulo de texto até ser apresentado utilizando uma ac¢ao Mostrar,
seleccione Inicialmente Escondido.

» Para impedir a realizag@o de alteragdes até o objecto de rectangulo de texto ser activado com uma

accao Activar, seleccione Inicialmente Desactivado.

» Para manter o estado do objecto de rectangulo de texto quando o utilizador final sai e volta a entrar

na pagina onde se encontra o objecto, seleccione Manter Estado na Entrada de Pagina.

 Para visualizar todos os caracteres do rectdngulo como asteriscos, seleccione Protegido. Esta opgao

pode ser ttil para campos de introdugio de palavras-passe.

4 Para especificar a posi¢ao inicial do objecto de rectangulo de texto, seleccione uma opgédo no menu

pendente Inicialmente em:

» Para visualizar inicialmente o objecto de rectdngulo de texto tal como ¢ visualizado na apresentacao

de exibigdo, seleccione Home.
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» Para posicionar inicialmente o objecto de rectangulo de texto simples na mesa de colagem, seleccione

Superior, Inferior, Esquerda ou Direita.

Trabalhar com transicoes

O QuarkXPress inclui varios efeitos de transi¢cdes que pode aplicar as suas exibig¢oes. Pode configurar
transicoes para todas as paginas de uma apresentagéo de exibi¢ao ou pode configurar transi¢des para

paginas e objectos individuais, utilizando acgdes e scripts.
» Cobrir: Pode utilizar uma transigdo Cobrir para inserir uma pagina nova obre a pagina actual ou
para ocultar um objecto com um efeito de movimento de deslocamento.

* Descobrir: Pode utilizar uma transi¢ao Descobrir para retirar a pagina actual da exibigdo, de modo

a mostrar uma nova pagina ou um objecto com um efeito de movimento de deslizamento.

+ Cortina: Pode utilizar uma transi¢do Cortina para mostrar um objecto ou uma nova pagina com um

movimento de deslizamento, semelhante a abertura ou fecho de uma cortina.

* Aumentar/Diminuir: Pode utilizar uma transi¢do Aumentar/Diminuir para fazer com que uma

péagina ou objecto sejam aumentados ou diminuidos em relac@o ao seu estado original.

* Ampliacio/Reducio: Pode utilizar uma transi¢do de Ampliagdo/Redugdo para fazer com que uma
pagina ou objecto seja ampliado ou reduzido em relagdo ao centro da exibigdo, utilizando um

movimento de aproximagdo ou afastamento.

Configurar transicoes

Pode configurar transi¢des para todas as paginas de uma apresentagao de exibi¢@o, simultaneamente,

ou pode configurar transigdes para paginas e objectos individuais, utilizando acg¢des e scripts.

Para configurar transi¢des para cada pagina de uma apresentacao de Exibi¢o, aceda ao painel

Exibicio, na caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Para configurar transi¢des para objectos e paginas individuais, seleccione qualquer das seguintes
acgdes, enquanto esta a configurar um evento de utilizador ou a criar um script. Depois de seleccionar
uma das ac¢des apresentadas em baixo, os controlos Transi¢des sdo apresentados na paleta
Interactividade, para que possa configurar uma transi¢do como parte da acgao.

* Ocultar Objecto

* Mostrar Objecto

» Apresentar a Primeira Pagina

« Apresentar a Ultima Pagina

» Apresentar a Pagina Seguinte

» Apresentar a Pagina Anterior

* Apresentar Pagina

» Regressar

Trabalhar com paginas em apresentacdes interactivas

Paginas sdo os espagos onde o utilizador desenha e controla o fluxo da sua apresentagdo interactiva.
Uma apresentagio de exibicdo contém pelo menos uma pagina. Uma apresentacao de sequéncia de

imagens contém uma pagina para cada moldura que cria para animar uma série de imagens. Uma
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apresentacdo de botdo contém uma pagina para cada um dos estados do botdo (como activo, inactivo,

para cima, para baixo, etc.).

Tal como os objectos, as acgdes € 0s scripts, as paginas constituem uma parte importante das

apresentagdes interactivas. Por exemplo, pode:

+ Controlar com precisdo o fluxo da sua exibi¢ao, configurando as paginas de modo a avangarem com
base num intervalo de tempo automatico ou quando um utilizador final prime uma combinagio de

teclas ou utiliza o rato.
 Adicionar transi¢des, tais como de aumento ou diminuigdo, entre paginas.

+ Executar automaticamente um script especifico quando visualiza ou sai de uma pagina.

Adicionar pdginas a uma apresentagdo interactiva

Pode adicionar paginas a uma apresentagdo de exibi¢do ou a uma apresentagdo de sequéncia de

imagens, de duas formas:

* Seleccione Pagina > Inserir, introduza o nimero de paginas que pretende adicionar e clique em
OK.

* Aceda a paleta Apresentagio de Pagina (Janela > Apresentaciio de Pagina), prima
Control+clique/clique com o botdo direito do rato numa pagina, introduza o nimero de paginas que

pretende adicionar e clique em OK.

Configurar paginas

Pode configurar paginas de modo a trabalhar nas suas apresentagdes interactivas de varias formas:

« Utilize preferéncias interactivas: Configure transi¢des de pagina predefinidas e o intervalo de
avango automatico para cada pagina de uma apresentagdo interactiva, acedendo ao painel Exibi¢ao

na caixa de didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

+ Utilize acgdes e scripts: Defina acgdes e scripts de modo a conduzirem a paginas da exibic¢do. Por
exemplo, pode associar uma ac¢@o a um evento de utilizador de um boto, de modo a que quando

o utilizador final clica no botao, ¢ apresentada a pagina seguinte.

« Utilize o separador Paginas: Configure paginas individuais na sua apresentag@o de exibigao,
utilizando o separador Paginas da paleta Interactividade. O separador Paginas da pelata Interactiva
apresenta uma lista de cada uma das paginas da apresentagao, pelo nimero de pagina. Pode ordenar

a lista de paginas por nomes de pagina ou por paginas modelo.
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Interactividade

Objectos | Eventos | Scripts | Paginas | Teclas
p——
Menhum 5
oo 1

O separador Paginas da paleta Interactividade permite-lhe configurar paginas numa apresentacao
interactiva.

Para configurar paginas numa apresentagio de exibicdo, utilizando o separador Paginas, seleccione

uma pagina na lista de paginas e configure qualquer uma das seguintes op¢des para essa pagina:

* Nome da Pagina: Introduza um nome para a pagina no campo Nome da Pagina. Os nomes das
paginas sdo apresentados na lista de paginas e podem ajuda-lo a organizar a sua lista de paginas.
Além disso, depois de atribuir um nome a uma pagina, pode consultar esse nome de pagina a partir

de qualquer script.

» Script Inicial: Seleccione o nome de um script no menu pendente Script Inicial, para executar um
script na exibi¢ao, quando um utilizador final acede a pagina. Por exemplo, pode executar um script

que aumente uma imagem quando a pagina ¢ apresentada.

* Script de Saida: Seleccione o nome de um script no menu pendente Script de Saida, para executar
um script quando um utilizador final sai de uma pagina. Por exemplo, pode executar um script que

faga com que a exibicdo seja encerrada quando um utilizador final sai da pagina.

* Avanco Automatico: Seleccione uma op¢do no menu pendente Avan¢o Automatico se pretender
que a pagina avance automaticamente para a pagina seguinte, apds um determinado nimero de

segundos.

w4 Pode configurar o intervalo de avango automético predefinido para a exibigdo, utilizando preferéncias

interactivas.

* Descri¢do da Pagina: Introduza uma descri¢do para a pagina no campo Descri¢iio da Pagina, se
desejar que a pagina tenha uma descri¢@o. As descrigdes de paginas podem ajuda-lo a organizar as
suas paginas. Além disso, depois de criar uma descri¢do de pagina, pode aceder a descrigdo utilizando
uma ac¢do ou um script. Por exemplo, pode criar um script que apresente a descri¢ao de uma pagina

quando um utilizador final clica num botao.
Trabalhar com comandos do teclado

Embora os menus constituam uma forma simples e intuitiva de navegar numa exibigao, os utilizadores

mais experientes preferem os comandos de teclado, que facultam um acesso rapido aos comandos
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mais utilizados. O separador Teclas da paleta Interactiva permite-lhe criar comandos de teclado
que executam qualquer uma das seguintes acgdes:

» Desencadeiam um evento associado a um clique de botéo.

* Desencadeiam um evento associado a uma op¢do de menu.

» Executam automaticamente um determinado script, quando é premido um comando de teclado.

Para criar o comando de teclado:

1 Clique no separador Teclas, na paleta Interactiva.

2 Seleccione uma opgao na lista Pagina:

* Seleccione Tudo para criar comandos de teclado que executem scripts independentemente da pagina

em que o utilizador final se encontra.

* Seleccione o nome de uma pagina modelo para tornar todos os botdes e menus dessa pagina modelo
disponiveis na lista do lado direito, e para criar comandos de teclado que executem scripts apenas

quando o utilizador final se encontra numa pagina baseada nessa pagina modelo.

* Seleccione um nimero de pagina para tornar todos os botdes e menus dessa pagina disponiveis na
lista do lado direito, e para criar comandos de teclado que executem scripts apenas quando o utilizador

final se encontra nessa pagina.

3 Para controlar quais os objectos que sdo apresentados na lista do lado direito, seleccione uma opgéo
no menu pendente Mostrar. Por exemplo, se pretender criar um comando de teclado que desencadeie
um evento associado a um clique de botdo, pode seleccionar Botdes para visualizar apenas botdes

na lista.

4 Indique um alvo para o comando de teclado, do seguinte modo:

¢ Para associar o comando de teclado a um botao, seleccione o nome de um botdo na lista Comandos
de Teclado.

Para associar um comando de teclado a um script, clique no botio Adicionar Tecla ¥ e seleccione

o nome do script no menu pendente Script.

5 Introduza uma combinagdo de teclas no campo Alias de Teclas. Pode utilizar qualquer tecla do
teclado em conjunto com qualquer combinagao de teclas de Comando, Shift, Opgéo e Control
(Mac OS) ou Ctrl, Shift e Alt (Windows), para criar um comando de teclado valido — a excepgao
de comandos que ja estiverem reservados para tarefas comuns, tais como o Comando+Q/Alt+F4,

que esta reservado para sair da exibigdo.
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Interactividade

Objectos | Eventos | Scripts | Paginas | Teclas
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Shift-T
Stop Presentation A

O separador Teclas da paleta Interactiva permite-lhe criar comandos de teclado e associd-los a
scripts.

=P N3o pode utilizar determinados comandos de teclado nas apresentagdes interactivas porque alguns
comandos de teclado estdo reservados para tarefas predefinidas ou ndo estdo disponiveis (ndo existem)
no teclado do Mac OS ou do Windows.

w (Cada apresentagio interactiva nova contém automaticamente um comando de teclado denominado
"IrParaSeguinte" (tecla de seta para a direita) e um comando de teclado denominado "IrParaAnterior"
(tecla de seta para a esquerda). Estes comandos de teclado estdo associados a scripts que apresentam
a pagina seguinte e anterior. Destinam-se a facilitar a navegagéo e podem ser eliminados sem qualquer

problema, se ndo desejar utiliza-los.

Configurar preferéncias interactivas

Tal como as apresentacdes de impressdo e as apresentagdes Web, as apresentagdes interactivas tém
0 seu proprio conjunto de painéis na caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).
A maioria destes painéis ¢ idéntica a das apresentagdes de impressio e Web, mas existem dois painéis

adicionais: O painel Exibi¢fo e o painel SWF.

Trabalhar com acg¢des

As acgdes sdo aquilo que confere interactividade a uma apresentacgdo de exibi¢@o. Sem as acgdes,
as apresentagdes interactivas ndo desempenham a sua tarefa. Pode associar uma ac¢do a um
determinado evento de utilizador ou reunir uma sequéncia de ac¢des num script, de modo a serem
executadas quando um utilizador final abre ou fecha uma exibigao, entra ou sai de uma determinada

pagina ou prime uma determinada combinagao de teclas.

Atribuir acg¢oes
O menu pendente Accio ¢ utilizado para atribuir acgdes a uma apresentagdo interactiva. O menu
pendente Acgéio é apresentado tanto no separador Evento como no separador Script da paleta

Interactividade.
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| Nenhuma Accao

¥ Nenhuma Accio
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Pag

Script
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Pausa

Reproduzir

Reproduzir em Objecto
Reproduzir em Percurso

—
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O menu pendente Accdo permite-lhe atribuir ac¢des a eventos de utilizador, no separador Evento
da paleta Interactividade, e retine ac¢des num script, no separador Script da paleta Interactividade.

Lista de accoes
Esta seccdo inclui uma lista das ac¢des disponiveis nas apresentagdes de exibicdo e explica o
funcionamento de cada uma das acgdes. Pode consultar esta sec¢@o quando associar ac¢des a eventos

de utilizador e quando reunir scripts.

=P As acgdes de texto e de formagdo de texto ndo funcionam com o Flash Player versio 5 e com o

QuickTime Player.

PERCURSO

ACCAO

DESCRICAO

Nenhuma ac¢@o

Nenhuma acgio

Nao realiza qualquer acgéo.

Animagao > Pausa

Pausa na Animagao

Faz uma pausa no objecto de animagio
indicado.

Animagio > Reproduzir

Reproduzir Animagao

Reproduz o objecto de animagao indicado.
Se a animagao estiver em pausa, a
reprodugdo continua a partir da tltima
posigdo. Se a animagao tiver sido parada, a
reprodugdo comega desde o inicio.

Animagao > Reproduzir em Objecto

Reproduzir Animagao em Objecto

Reproduz a sequéncia de imagens
especificada no objecto de animagdo
indicado.

Animagao > Reproduzir em Percurso

Reproduzir Animag@o em Percurso

Reproduz a sequéncia de imagens
especificada no objecto de animagao
indicado, enquanto move o objecto ao longo
do percurso indicado.

Animagdo > Parar

Parar

Para o objecto de animagao indicado.

Botdo > Desactivar

Desactivar Botdo

Desactiva o botdo de objecto especificado.

Botao > Activar

Activar Botdo

Activa o botdo de objecto especificado.

Botdo > Inactivo

Definir Botdo como Inactivo

Altera o objecto de botdo indicado para o
estado Inactivo.
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PERCURSO ACCAO DESCRICAO

Botao > Activo Definir Botdo como Activo Altera o objecto de botdo indicado para o
estado Activo.

Controlar > Quebra Se Quebra Se Disponivel apenas em scripts. Permite sair
de uma Repeti¢do. Consulte "Utilizar
expressoes condicionais".

Controlar > Mais Mais Disponivel apenas em scripts. Cria uma
subdivisdo numa Expressdo Se. Consulte
"Utilizar expressdes condicionais".

Controlar > Terminar Se Terminar Se Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de uma Expressao Se. Consulte "Utilizar
expressoes condicionais".

Controlar > Terminar Repeti¢do Terminar Repeticao Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de uma repeticdo de repeti¢do. Consulte
"Utilizar expressoes condicionais".

Controlar > Terminar Enquanto Terminar Enquanto Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de uma repeti¢do Enquanto. Consulte
"Utilizar expressoes condicionais".

Controlar > Se Se Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de uma Expressdo Se. Consulte
"Utilizar expressoes condicionais".

Controlar > Repetigdo Repeticao Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de uma repeti¢do. Consulte "Utilizar

expressoes condicionais".

Controlar > Enquanto Enquanto Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de uma repeti¢ao Enquanto. Consulte
"Utilizar expressdes condicionais".

Cursor > Ocultar Ocultar Cursor Oculta o ponteiro do rato.

Cursor > Mostrar Mostrar Cursor Mostra o ponteiro do rato, se estiver oculto.

Cursor > Utilizar Utilizar Cursor Altera o ponteiro do rato para o icone
indicado.

Expressao > Definir Definir Permite-lhe configurar uma expressio que

sera executada. Para mais informagdes
sobre expressoes, consulte "Compreender
expressoes".

Internet > Obter URL de Texto Obter URL de Texto Obtém o conteudo de texto da URL
especificada e insere-a no objecto de
rectangulo de texto indicado. Nota: Quando
este ficheiro SWF de exibigdo exportado ¢
visualizado num Web browser, a URL desta
acgdo tem de ter o mesmo super dominio
do ficheiro SWF (se for visualizada com o
Flash Player versdo 6) ou o mesmo dominio
do ficheiro SWF (se for visualizada com o
Flash Player versdo 7). Nota: Se um
ficheiro de texto visualizado com esta ac¢do
contiver duas mudangas de linha seguidas,
serdo apresentadas trés mudangas de linha.
Nota: Para trabalhar com esta acg¢do, a URL
tem de comegar com o prefixo "http://".
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PERCURSO

ACCAO

DESCRICAO

Nota: Se estabelecer ligagdo a um ficheiro
de texto no seu ambiente de trabalho, ou a
um sistema de ficheiros, tera de utilizar o
percurso completo de sistema até ao
ficheiro, num computador Mac OS, a menos
que o ficheiro de texto se encontre na
mesma pasta que o ficheiro SWF exportado
(neste caso, s precisara de utilizar o nome
do ficheiro de texto e ndo o percurso
completo de sistema).

Internet > Obter Variavel

Obter Variavel

Obtém o conteudo de uma variavel num
ficheiro de texto com codificagdo URL e
coloca o conteudo num objecto de
rectangulo de texto. Nota: Quando este
ficheiro SWF de exibigdo exportado é
visualizado num Web browser, a URL desta
acgdo tem de ter o mesmo super dominio
do ficheiro SWF (se for visualizada com o
Flash Player versao 6) ou o mesmo dominio
do ficheiro SWF (se for visualizada com o
Flash Player versao 7). Nota: Para trabalhar
com esta ac¢dio, a URL tem de comegar com
o prefixo "http://".

Internet > Abrir URL

Abrir URL

Envia a URL indicada para o Web browser
predefinido. Opcionalmente, permite ao
utilizador final introduzir a URL. Nota:
Para trabalhar com esta ac¢do, a URL tem
de comegar com o prefixo "http://".

Internet > Submeter Pagina

Submeter Pagina

Coloca na URL indicada o contetido de um
rectangulo de texto editavel, de um item
seleccionado num menu pendente ou lista,
dos estados de um botdo Activo/Inactivo e
do botao seleccionado num grupo de botdes
Activos/Inactivos, de uma pagina
especificada. Pode colocar o resultado (o
conteudo do item acima) num objecto de
rectangulo de texto ou tratd-la como um
ficheiro, que pode ser guardado no
computador do utilizador final. Nota:
Quando este ficheiro SWF de exibigao
exportado ¢ visualizado num Web browser,
a URL desta ac¢@o tem de ter o mesmo
super dominio do ficheiro SWF (se for
visualizada com o Flash Player versao 6)
ou 0 mesmo dominio do ficheiro SWF (se
for visualizada com o Flash Player versao
7). Nota: Para trabalhar com esta ac¢ao, a
URL tem de comegar com o prefixo
"http://".

Lista > Obter Selec¢do

Obter Selecgdo de Lista

Copia o texto ou o nimero da posi¢ao de
um item seleccionado em qualquer objecto
de rectangulo de texto para qualquer outro
tipo de objecto de rectangulo de texto, ou
para um ficheiro que sera guardado no
computador do utilizador final.
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Barra de Menus > Adicionar Item de Menu

Adicionar Item de Menu

Adiciona um item de menu a barra de
menus indicada. Pode especificar o nome
do item de menu manualmente ou obté-lo
a partir de um objecto de rectangulo de
texto. Pode especificar uma lista de
submenus para o novo item de menu e
associar um valor e um script a cada um
deles.

Barra de Menus > Seleccionar

Seleccionar Barra de Menus

Selecciona um item de menu na barra de
menus indicada.

Barra de Menus > Desactivar Item

Desactivar Item de Menu

Desactiva um item de menu na barra de
menus indicada.

Barra de Menus > Activar Item

Activar Item de Menu

Activa um item de menu na barra de menus
indicada.

Barra de Menus > Remover Item

Remover Item de Menu

Remove um item de menu da barra de
menus indicada.

Barra de Menus > Desmarcar

Desmarcar Barra de Menus

Desmarca um item de menu na barra de
menus indicada.

Objecto > Desactivar

Desactivar Objecto

Desactiva um objecto, para impedir que o
utilizador final interaja com esse objecto.

Objecto > Apresentar Imagem

Apresentar Imagem

Apresenta uma imagem num objecto
baseado num rectangulo de imagem. Nota:
Com esta acgdo, as imagens progressivas e
as imagens que utilizam o espago de cores
CMYK podem ndo ser apresentadas
correctamente e as imagens com muitos
pontos por polegada podem ter um aspecto
desfocado.

Objecto > Arrastar

Arrastar Objecto

Permite ao utilizador arrastar um objecto.
Por norma, esta acgéo ¢ aplicada ao evento
de utilizador Clicar para Baixo.

Objecto > Largar

Largar Objecto

Permite ao utilizador largar um objecto. Por
norma, esta acgéo ¢ aplicada ao evento de
utilizador Clicar para Cima.

Objecto > Activar

Activar Objecto

Activa um objecto desactivado.

Objecto > Ocultar

Ocultar Objecto

Oculta um objecto, com um efeito de
transi¢ao opcional.

Objecto > Reiniciar

Reiniciar Objecto

Repde as defini¢des originais e a posi¢do
inicial de um objecto (onde este se
encontrava quando a exibigdo foi iniciada).

Objecto > Definir Posi¢do

Definir Posi¢ao de Objecto

Define a posigdo de um objecto.

Objecto > Mostrar Mostrar Objecto Mostra um objecto que estava oculto, com
um efeito de transigéo opcional.
Objecto > Deslocar Deslocar Objecto Moves um objecto de uma posi¢do para

outra, com um efeito animado de
"deslizamento".
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Pagina > Apresentar

Apresentar Pagina

Apresenta uma pagina especifica da
exibigdo, com um efeito de transi¢do
opcional.

Pagina > Apresentar Primeira

Apresentar a Primeira Pagina

Apresenta a primeira pagina da exibigao,
com um efeito de transi¢@o opcional.

Pégina > Apresentar Ultima

Apresentar a Ultima Pagina

Apresenta a Gltima pagina da exibigdo, com
um efeito de transigdo opcional.

Pagina > Apresentar Seguinte

Apresentar a Pagina Seguinte

Apresenta a pagina seguinte da exibicéo,
com um efeito de transi¢do opcional.

Pagina > Apresentar Anterior

Apresentar a Pagina Anterior

Apresenta a pagina anterior a pagina actual,
com um efeito de transi¢@o opcional.

Pagina > Obter Descri¢do

Obter Descrigdo da Pagina

Obtém a descrigdo de uma pagina,
utilizando o campo Descri¢do da Pagina
do separador Pagina da paleta
Interactividade.

Pagina > Obter Nome

Obter Nome da Pagina

Obtém o nome de uma pagina, utilizando
o campo Nome da Pagina do separador
Pagina da paleta Interactividade.

Pagina > Regressar

Regressar

Apresenta a pagina visualizada mais
recentemente na exibicao.

Menu de Sobreposi¢do > Adicionar Item

Adicionar Item de Menu

Adiciona um item de menu ao objecto de
menu de sobreposicdo especificado.

Menu de Sobreposi¢do > Obter Selecgido
de Menu de Sobreposi¢ao

Obter Selecgdo de Menu de Sobreposicao

Obtém o item de menu seleccionado (pelo
nome ou niimero), a partir do objecto de
menu de sobreposi¢ao indicado, e coloca-o
no objecto de rectangulo de texto
especificado. Pode adicionar o item de
menu ao inicio do texto ou ao final do texto,
substituir todo o texto pelo item de menu
ou substituir apenas o texto seleccionado
pelo item de menu.

Menu de Sobreposigdo > Desactivar Item

Desactivar Item de Menu

Desactiva um item de menu no objecto de
menu de sobreposigdo especificado.

Menu de Sobreposi¢ao > Activar Item

Activar Item de Menu

Activa um item de menu no objecto de
menu de sobreposigdo especificado.

Menu de Sobreposi¢do > Remover Item

Remover Item de Menu

Remove um item de menu do objecto de
menu de sobreposi¢do especificado.

Menu de Sobreposi¢do > Definir Selecgdo
de Menu de Sobreposi¢ao

Definir Selecgdo de Menu de Sobreposi¢do

Selecciona o item de menu indicado no
objecto de menu de sobreposigao
especificado. Pode especificar o item de
menu pelo nome ou pelo nimero (a
comecar em 1).

Imprimir > Pagina Actual

Imprimir a Pagina Actual

Imprime a pagina activa da exibicao.

Imprimir > Objecto de Texto

Imprimir Objecto de Texto

Imprime o conteudo de um objecto de texto.

Script > Desactivar

Desactivar Script

Desactiva um script.
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Script > Activar

Activar Script

Activa um script.

Script > Executar

Executar Script

Executa um script.

Script > Parar

Parar Script

Para um script. Os scripts parados ndo
podem ser retomados.

Som > Sinal Sonoro

Sinal Sonoro

O computador emite um sinal sonoro.

Som > Pausa

Pausa no Som

Faz uma pausa no som.

Som > Reproduzir

Reproduzir Som

Reproduz um som.

Som > Reproduzir Fundo

Reproduzir Som de Fundo

Reproduz um som de fundo.

Som > Definir Volume de Fundo

Definir Volume de Fundo

Define um volume para o som de fundo.

Som > Definir Volume

Definir Volume de Som

Define um volume para o som.

Som > Parar

Parar Som

Para o som.

Som > Parar Fundo

Parar Som de Fundo

Para o som de fundo.

SWF > Carregar Carregar Carrega uma exibi¢do SWF importada para
a memoria, num objecto SWEF.

SWF > Pausa Pausa Faz uma pausa numa exibi¢do SWF
importada.

SWF > Executar Executar Inicia uma exibi¢ao SWF importada.

SWF > Parar Parar Para uma exibi¢gdo SWF importada.

SWF > Descarregar Descarregar Descarrega uma exibicdo SWF importada
de um objecto SWF.

Texto > Copiar Copiar Texto Copia o texto seleccionado de um objecto
de rectangulo de texto para o Clip. Nao
funciona em eventos de utilizador que
envolvam um clique com o rato, porque um
clique com o rato desmarca todo o texto.

Texto > Cortar Cortar Texto Corta o texto seleccionado (se possivel) de

um objecto de rectangulo de texto para o

Clip. Nao funciona em eventos de utilizador
que envolvam um clique com o rato, porque
um clique com o rato desmarca todo o texto.

Texto > Anular Selecg@o

Anular Selec¢do de Texto

Desmarca o texto seleccionado num objecto
de rectangulo de texto.

Texto > Pesquisar

Pesquisar Texto

Procura texto num objecto de rectangulo de
texto especifico. Pode especificar uma
cadeia de pesquisa ou obter a cadeia de
pesquisa a partir de outro objecto de
rectangulo de texto.

Texto > Obter de URL

Obter Texto de URL

Obtém texto de uma URL e coloca-o num
objecto de rectangulo de texto. Pode
especificar a URL ou obté-la de outro
objecto de rectangulo de texto. O destino
da URL pode ser obtido de uma so vez,
linha a linha ou em blocos delimitados por
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caracteres. Nota: Quando este ficheiro SWF
de exibicdo exportado ¢ visualizado num
Web browser, a URL desta acgdo tem de
ter o mesmo super dominio do ficheiro
SWEF (se for visualizada com o Flash Player
versdo 6) ou o mesmo dominio do ficheiro
SWF (se for visualizada com o Flash Player
versdo 7). Nota: Se um ficheiro de texto
visualizado com esta ac¢do contiver duas
mudangas de linha seguidas, serdo
apresentadas trés mudancas de linha. Nota:
Para trabalhar com esta ac¢@o, a URL tem
de comegar com o prefixo "http://".

Texto > Colar

Colar Texto

Cola o texto que foi copiado ou cortado
utilizando uma acg¢do Copiar Texto ou
Cortar Texto, num objecto de rectangulo
de texto.

Texto > Publicar em URL

Publicar em URL

Coloca numa URL o contetido de um ou de
todos os objectos editaveis da pagina,
utilizando o método OBTER ou
PUBLICAR. Pode especificar a URL ou
obté-la de um objecto de rectangulo de
texto. Nota: Para trabalhar com esta ac¢ao,
a URL tem de incluir dois pontos (:). Se a
URL comegar por dois pontos, ¢ assumido
o prefixo "http://".

Texto > Seleccionar

Seleccionar Texto

Selecciona texto num objecto de rectangulo
de texto. Pode especificar os pontos de
inicio e de fim da selecgdo.

Texto > Definir Texto

Definir Texto

Substitui ou insere texto num objecto de
rectangulo de texto. O novo texto pode ser
especificado ou obtido a partir de outro
objecto de rectangulo de texto. Pode
especificar os pontos de inicio e de fim da
inser¢@o ou substituigdo.

Formatagio de Texto > Alinhamento

Alinhamento do Texto

Define o alinhamento do texto num objecto
de rectangulo de texto.

Formatagao de Texto > Cor

Cor do Texto

Aplicar uma cor ao texto, num objecto de
rectangulo de texto.

Formatagdo de Texto > Tipo

Tipo do Texto

Aplicar um tipo ao texto, num objecto de
rectangulo de texto.

Formatagio de Texto > Indentagdo

Indentag@o de Texto

Indenta texto num objecto de rectangulo de
texto.

Formatagdo de Texto > Entrelinha

Entrelinha de texto

Define o espagamento vertical do texto num
objecto de rectangulo de texto.

Formatagdo de Texto > Estilo

Estilo de Texto

Aplica formatagdo normal, em carregado,
em italico ou em sublinhado ao texto de um
rectangulo de texto. Nota: Mesmo que um
projecto inclua uma acgo que formate o
texto de modo a utilizar a versdo em
carregado de um tipo de letra, e se o
utilizador configurar op¢des de exportagao
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de modo a incorporar todos os tipos de letra,
o0 projecto exportado ndo incluird a versdo
em carregado do tipo de letra, a menos que
essa versdo seja utilizada num rectangulo
de texto da apresentagdo.

Video > Apresentar em Objecto

Apresentar Video em Objecto

Apresenta a primeira moldura de um filme
num objecto de video especifico.

Video > Pausa

Pausa em Video

Faz uma pausa num filme, num objecto de
video. Quando voltam a ser reproduzidos,
os filmes em pausa recomegam a partir do
ponto em que foi realizada a pausa.

Video > Reproduzir

Reproduzir Video

Reproduz um filme desde o inicio, num
objecto de video.

Video > Reproduzir em Objecto

Reproduzir Video em Objecto

Reproduz um filme desde o inicio, num
objecto de video especifico. Esta acgdo
permite-lhe reproduzir mais do que um
filme no mesmo objecto de video.

Video > Definir Volume

Definir Volume de Video

Define o volume de som de um filme num
objecto de video.

Video > Parar

Parar Video

Para a reprodugéo de um filme, num objecto
de video. Os filmes parados comegam desde
o inicio, se forem reproduzidos de novo.

Janela > Fechar

Fechar Janela

Fecha um objecto de janela.

Janela > Arrastar

Arrastar Janela

Permite ao utilizador arrastar um objecto
de janela. Por norma, esta acgao ¢ aplicada
ao evento de utilizador Clicar para Baixo.

Janela > Largar

Largar Janela

Permite ao utilizador largar um objecto de
janela. Por norma, esta ac¢do ¢é aplicada ao
evento de utilizador Clicar para Cima.

Janela > Abrir

Abrir Janela

Abre um objecto de janela.

Janela > Definir Titulo

Definir Titulo

Define o texto da barra de titulo de um
objecto de janela.

Outro > Autorizar Interacgao do Utilizador

Autorizar Interac¢do do Utilizador

Se tiver executado esta ac¢do, o leitor
continua a processar eventos de utilizador.
Por norma, esta acgdo ¢ utilizada com a
acc¢do Nao Autorizar Interacgdo do
Utilizador, para permitir eventos de
utilizador depois de terem sido bloqueados.

Outro > Tempo

Tempo

Forga a exibigdo a ndo realizar qualquer
ac¢do durante um determinado periodo de
tempo ou a aguardar um evento especifico.

Outro > Desactivar Teclado

Desactivar Teclado

Impede que a exibigdo reconheca a
introduc@o de texto com o teclado.

Outro > Nao Autorizar Interacg¢do do
Utilizador

Nao Autorizar Interacgdo do Utilizador

Se tiver executado esta ac¢do, sdo
bloqueados todos os eventos de utilizador
(incluindo os eventos de rato e teclado).
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Outro > Activar Teclado Activar Teclado Permite que a exibic¢do reconhega a
introdug@o de texto com o teclado.

Outro > Abrir Projecto Abrir Projecto Abre uma exibigdo SWF diferente e fecha
a exibi¢do SWF actual.

Outro > Sair Sair Fecha o Flash Player.

Trabalhar com eventos

O processo de associar uma ac¢do a um evento de utilizador é composto por trés passos:

1 Seleccionar o objecto que pretende associar a acgao.
2 Seleccionar o evento de utilizador que ird iniciar a acgao.

3 Configurar a ac¢do propriamente dita.

Seleccionar um evento de utilizador

Um evento de utilizador é algo que o utilizador faz com o rato. Pode pensar num evento de utilizador
como "a forma como o utilizador final interage com um objecto". Os tipos de eventos de utilizador

disponiveis para os diversos tipos de objectos sdo apresentados na tabela seguinte.

EVENTO DE UTILIZADOR INICIA A ACCAO QUANDO
Clicar para baixo O utilizador final clica no objecto.
Clicar para cima O utilizador final solta o botao do rato depois de clicar no objecto

¢ o cursor do rato ainda se encontra sobre o objecto clicado.

Duplo clique O utilizador final clica duas vezes no objecto.

Enter com o rato O ponteiro do rato move-se sobre o objecto.

Sair com o rato O ponteiro do rato afasta-se do objecto.

Clicar para baixo Inactivo O utilizador final clica num botdo Activo/Inactivo que esta no

estado Inactivo.

Clicar para cima Activo O utilizador final solta o botdo do rato depois de clicar num botao
Activo/Inactivo que se encontrava no estado Inactivo.

Clicar para baixo Activo O utilizador final clica num botdo Activo/Inactivo que esta no
estado Activo.

Clicar para cima Inactivo O utilizador final solta o botdo do rato depois de clicar num botao
Activo/Inactivo que se encontrava no estado Activo.

Abrir janela E aberto o objecto de janela.

Fechar janela E fechado o objecto de janela.

=P Diferentes objectos suportam diferentes eventos de utilizador. Consequentemente, 0 menu pendente

Evento de Utilizador muda consoante o tipo de objecto que ¢ seleccionado.
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Configurar eventos de utilizador

Depois de ter concebido um bloco de criagdo e ter decidido quais os eventos de utilizador que pretende
usar, ¢ necessario associar acg¢des a esses eventos de utilizador. Uma acg¢@o € aquilo que acontece
quando o utilizador final desencadeia um evento de utilizador de um objecto. Pode pensar numa

ac¢do como "aquilo que um objecto faz quando o utilizador final interage com o mesmo".

Para associar uma acg¢do a um evento de utilizador de um objecto:

1 Seleccione o objecto.

2 Clique no separador Evento da paleta Interactiva.

Interactividade

Eventos | Scripts | Paginas | Teclas

Paarascs K8
MavigationMenu
RotatingBallanimation M
Y

Reproduzir Animagdo K2
RotatingBallanimation K2

O separador Evento da paleta Interactiva permite-lhe atribuir acgdes a eventos de utilizador. Também
pode utilizar ac¢des em scripts.

3 Para especificar a apresentagdo de um cursor quando o rato esta sobre o objecto, seleccione um

cursor no menu pendente Cursor.

4 Seleccione um evento no menu pendente Evento de Utilizador (consulte "Seleccionar um evento

de utilizador").
5 Para especificar a emissdo de um som quando ocorre um evento de utilizador, seleccione uma opgéo
no menu pendente Som de Evento:
» Para importar um ficheiro de som, seleccione Outros no menu pendente Som.

* Parautilizar um ficheiro de som que ja esta a ser utilizado noutra parte do projecto activo, seleccione

o nome desse ficheiro de som.

 Para inserir um percurso que ird conduzir a um ficheiro de som no tempo de execugdo (mesmo que

esse ficheiro ndo esteja disponivel), seleccione Externo.

6  Se seleccionar Externo no menu pendente Som, ¢ apresentada a caixa de didlogo Referéncia a

Ficheiro Externo.
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Referéncia de Ficheiro Externo

Nome: |Som Externol
Tipo: = Ficheiro 4

Percurso: @J
(Cancelar ) (0K

Utilize a caixa de dialogo Referéncia a ficheiro Externo para especificar o percurso para um ficheiro.

Para especificar um percurso, utilize um dos seguintes métodos:
» Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, seleccione Ficheiro no menu
pendente Tipo e especifique o percurso para esse ficheiro, no campo Percurso.

* Para utilizar um ficheiro da Internet, seleccione URL no menu pendente Tipo e introduza a URL

do ficheiro no campo URL.

 Para consultar um ficheiro a partir do sistema de ficheiros local, utilizando um percurso criado por

uma expressio, seleccione Expressiao de Ficheiro no menu pendente Tipo ¢ introduza a expressao

no campo Expressao ou clique no botdo @), para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressoes.

 Para consultar um ficheiro na Internet, utilizando uma URL criada por uma expressao, seleccione

Expressao de Ficheiro no menu pendente Tipo ¢ introduza a expressdo no campo Expressao ou

clique no botao @), para utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressdes.

7 Para indicar aquilo que deve acontecer quando ocorre o evento de utilizador, seleccione uma ac¢éo
no menu pendente Acco. A area por baixo da ac¢do seleccionada muda, para apresentar os eventuais

parametros associados a essa ac¢ao.

8 Configure os parametros da accdo.

Trabalhar com scripts

Um script € uma sequéncia de ac¢des que foram reunidas numa ordem especifica. Quando o utilizador

executa um script, as acgdes desse script sdo realizadas uma apods a outra, pela ordem especificada.

Criar um script

Para criar um script:

1 Clique no separador Script da paleta Interactiva.

2 Para criar um script, clique no botdo [, Um novo script, com um nome predefinido, ¢ adicionado a

lista Script.

3 Introduza um nome para o script no campo Nome do Script.

m As acgOes estdo ligadas aos scripts pelos nomes dos scripts, pelo que cada script de uma apresentag@o

deve ter um nome tnico.

= Os nomes dos scripts sdo sensiveis a maiisculas e minusculas.

4 Seleccione esta accdo na lista Acgdes. Por predefini¢do, um script novo contém uma unica ac¢ao

Sem Accio.
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5 Seleccione uma ac¢do no menu pendente Ac¢iio e configure-a conforme descrito em "Configurar

eventos de utilizador".

Para adicionar uma ac¢do a seguir & ac¢io seleccionada, clique no botio .

7 Repita os dois passos anteriores até o script estar concluido.

Interactividade

GoToMNext
GoToPrevious
Opening

Reproduzir Animagdo A
OpeningAnimation K2

O separador Script da paleta Interactiva permite-lhe criar scripts.

Utilizar expressdes condicionais

Uma expressdo condicional ¢ uma sequéncia de trés ou mais ac¢des que podem ser utilizadas num
script para iniciar outras ac¢des, em condic¢des especificas. Por exemplo, pode utilizar uma expressdo
condicional para que uma exibi¢ao tenha um comportamento diferente, dependendo da versdo de

Flash Player do utilizador final.

Pode utilizar trés tipos basicos de expressdes condicionais nas exibigdes multimédia: Expressdes

Se, Expressdes Enquanto e Expressdes de Repeticao.

Utilizar uma Expressdo Se num script

As acgdes Se e Terminar Se podem ser utilizadas em conjunto num script, a fim de formar uma
Expressdo Se. Pode utilizar expressdes Se para iniciar ac¢des, quando sdo reunidas determinadas
condigdes. Por exemplo, pode criar uma expressao Se que apresente uma pagina de uma exibigao,
se esta ultima for utilizada num computador Mac, e uma pégina diferente da exibicdo, se esta for

utilizada num computador Windows. Para utilizar uma expressdo Se num script:

1 No separador Script da paleta Interactiva, crie um script.
2 Para iniciar a expressao Se, adicione uma ac¢@o Se (Controlar > Se).

3 Para especificar a condi¢do que tem de ser satisfeita, seleccione uma ac¢ao no menu pendente Tipo
de Objecto, seleccione o nome do objecto no menu pendente Objecto e, em seguida, seleccione

uma opg¢ao no menu pendente E ou Tem.

4 Para especificar a acgdo que sera realizada quando for satisfeita a condi¢éo, adicione uma acgdo ao

script, imediatamente apds a acgdo Se, e configure-a de modo a realizar a acgao pretendida. Se
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pretender que seja realizada mais do que uma acgéo, no caso de ser satisfeita a condi¢do Se, adicione

mais ac¢des.

5 Se pretender especificar aquilo que acontece quando a condigdo Se ndo € satisfeita, adicione uma

ac¢do Mais (Controlar > Mais) ao fim do script e insira em seguida uma ou mais acgdes.

6 Para concluir a expressao Se, adicione uma ac¢do Terminar Se (Controlar > Terminar Se)

imediatamente a seguir a ultima accao.

GoToPrevious

Roll The Ball

Abrir Janela Nenhum

Objecto v
RollingBall A
N&o Oculto K2

As acgoes Se, Mais ¢ Terminar Se permitem-lhe criar expressdes condicionais. Neste caso, ¢ emitido
um som se a Animagao 2 estiver a ser reproduzida; caso contrario, o computador emite um sinal
sonoro.

=P As acgdes Se € Terminar Se tém de ser sempre utilizadas em conjunto.

Utilizar uma repeti¢do num script

Uma repetigdo é uma estrutura de programagéo em que uma expressao ou uma série de expressoes
sdo repetidas ininterruptamente, normalmente até ser satisfeita uma condigdo. Nas apresentagdes

interactivas estdo disponiveis dois tipos de repeti¢des: Repetigdes de Repeticao e Repeticdes Enquanto.

Uma Repetigao de Repeticao (criada com as ac¢des Repeticiio, Quebra Se e Terminar Repeticéio)
repete uma série de acgdes até ser satisfeita uma determinada condigao (especificada na acgdo Quebra
Se). Por exemplo, pode utilizar uma repetigdo de repeticdo para continuar a colocar uma pergunta

a um aluno, até ele dar a resposta correcta.

Uma Repeticdo Enquanto (criada com as ac¢des Enquanto e Terminar Enquanto) repete uma
série de ac¢des enquanto uma determinada condigdo (especificada na ac¢do Enquanto) for satisfeita.
Por exemplo, pode utilizar uma repeticdo enquanto para reproduzir uma animagéo até o utilizador

final retirar o ponteiro do rato da janela.

Para criar uma repetic@o de repeticdo ou uma repeti¢ao enquanto:

1 No separador Script da paleta Interactiva, crie um script.

2 Para iniciar a expressdo de repeti¢do, proceda de um dos seguintes modo:
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» Para uma repeti¢ao de repeticdo, adicione uma ac¢ao Repeticiio (Controlar > Repeticdo).

» Para uma repeti¢do enquanto, adicione uma ac¢do Enquanto. Para especificar a condi¢do que tem
de ser satisfeita, para que a repeti¢@o continue a ser executada, seleccione uma acgdo no menu
pendente Tipo de Objecto, seleccione o nome do objecto no menu pendente Objecto e, em seguida,
seleccione uma opgdo no menu pendente K ou Tem. (Note que se seleccionar Expressiio no menu
pendente Tipo de Objecto, tera de introduzir uma expressao que avalie se a condic@o ¢ verdadeira

ou falsa, em vez de seleccionar uma opg¢ao no menu pendente E ou Tem).

3 Paraespecificar a ac¢@o que sera repetida na repeti¢do, adicione uma acgo ao script, imediatamente
apos a acgdo Se, e configure-a de modo a realizar a ac¢@o pretendida. Se pretender que seja realizada

mais do que uma acgdo na repeti¢do, adicione mais acgoes.

4 Se estiver a criar uma repeti¢do de repeticdo, adicione uma ac¢io Quebra Se. Para especificar a
condicdo que tem de ser satisfeita para parar a repeti¢do, seleccione uma ac¢do no menu pendente
Tipo de Objecto, seleccione o nome do objecto no menu pendente Objecto e, em seguida, seleccione

uma opg¢ao no menu pendente E ou Tem.

5 Para concluir a repetigdo, proceda de um dos seguintes modo:

» Para uma repeti¢do de repeti¢do, adicione uma ac¢do Terminar Repeticio.

» Para uma repeti¢do enquanto, adicione uma ac¢éo Terminar Enquanto.

Executar um script

Depois de criar um script no separador Script, é necessario configurar a exibigéo, para executa-la.
A forma como ird configurar a exibicao para a execugdo de um script depende de quando pretende

que o script seja executado.

Executar um script quando ocorre um evento de utilizador
Para executar um script quando ocorre um evento de utilizador:
1 Clique no separador Evento da paleta Interactiva.
2 Seleccione o objecto na lista Objecto.
3 Opcionalmente, seleccione um cursor no menu pendente Cursor.
4  Seleccione uma opgédo no menu pendente Evento de Utilizador.
5 Opcionalmente, seleccione um som no menu pendente Som de Evento.
6 Seleccione Script > Executar no menu pendente Acc¢éo.

7 Seleccione o script no menu pendente Script.

Executar um script a partir de outro script

Para executar um script a partir de outro script:

1 Clique no separador Script da paleta Interactiva.
2 Seleccione o script na lista Script.

3 Adicione uma nova acg¢ao ao script.
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4 Seleccione Script > Executar no menu pendente Acc¢éo.

5 Seleccione o script no menu pendente Script.

Executar um script quando um utilizador final entra ou sai de uma pdgina

Para executar um script quando um utilizador final entra ou sai de uma pagina:

1 Clique no separador Pagina da paleta Interactiva.
2 Seleccione uma pagina na lista Pagina.

3 Seleccione o script no menu pendente Script Inicial ou Script de Saida.

Executar um script quando um utilizador final prime uma combinagdo de teclas

Para executar um script quando um utilizador final prime uma combinag@o de teclas:

1 Clique no separador Teclas, na paleta Interactiva.

2 Seleccione uma opgao na lista Pagina.

3 Clique em ¥ para adicionar uma tecla dedicada a um script.
4 Introduza a combinagdo de teclas no campo Alias de Teclas.

5 Seleccione o script no menu pendente Script.

Exportar e importar scripts

Pode exportar scripts com o botao e importar scripts com o botao i, situados no separador
Scripts da paleta Interactividade (menu Janela). Note que quando utiliza o botdo de exportagdo,

apenas s3o exportados os scripts seleccionados.

Pré-visualizar e exportar apresentacdes interactivas

Normalmente, o processo de desenvolvimento de apresentagdes interactivas ¢ um processo iterativo,
em que um designer pré-visualiza repetidamente a apresentag@o exportada enquanto trabalha. A
realizacdo de testes é fundamentar para garantir que o projecto final funciona conforme desejado
pelo designer. Para satisfazer esta necessidade, o QuarkXPress permite que a pré-visualizagio seja
uma operag@o de um unico clique e faculta uma funcdo de Utilizag@o para a verificagdo dos varios

ficheiros média utilizados num projecto.

Uma vez concluidos os testes, o projecto estd pronto para ser exportado. O formato SWF foi concebido
de modo a ser altamente personalizavel, pelo que pode exportar um projecto no formato que ira
funcionar melhor no suporte alvo do projecto. O QuarkXPress permite o acesso a praticamente todas

as opgOes personalizaveis disponiveis para o formato SWF.

Pré-visualizar uma apresentacio de exibicdo

Para ver qual sera o aspecto de uma apresentacdo de exibigdo depois de exportada, proceda de um

dos seguintes modos:

 Para pré-visualizar a pagina actual da apresentacdo de exibi¢ao no Flash Player, seleccione

Apresentacio > Pré-visualizar SWF > Pré-visualizar Pagina.
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 Para pré-visualizar a apresentacdo de exibic¢do activa no Flash Player, come¢ando na primeira pagina,

seleccione Apresentaciio > Pré-visualizar SWF > Pré-visualizar Apresentacio ou clique no botdo

B na parte inferior da janela do projecto.

Quanto terminar, prima Comando+Q/Ctrl+F4 para sair, ou regresse simplesmente ao QuarkXPress.

s Para pré-visualizar uma exibigdo, é necessério ter o Flash Player instalado no sistema.

Verificar a utilizacdo de objectos interactivos

Tal como pode usar a caixa de didlogo Utilizacao para verificar o estado dos tipos de letras e das
imagens, pode utiliza-la para verificar o estado das sequéncias de imagens, botdes multi-estado,
sons, videos e ficheiros SWF importados. Para visualizar esta caixa de didlogo, seleccione Utilitarios >

Utilizacio ¢ clique no separador Multimédia.
O selector Saida permite-lhe controlar se sdo exportados objectos multimédia individuais. Esta
funcionalidade ¢ 1til para a resolug@o de problemas.

O selector Converter (disponivel para sons) permite-lhe converter ficheiros ndo MP3 no formato

MP3, na exportagao.

Exportar uma apresentacio de exibicio

Para exportar a apresentagdo interactiva actual:

Seleccione Ficheiro > Exportar > Exportador para Adobe® Flash®. E apresentada a caixa de
didlogo Exportador para Adobe® Flash®.

Em Tipo de Exportacio, seleccione Adobe® Flash®. Este procedimento cria um ficheiro que pode
ser visualizado com uma cépia do Adobe Flash Player. Este formato de exporta¢do ¢ apropriado
para incluir numa pagina HTML desenvolvida noutra aplicag@o, mas s6 pode ser visualizado se o

utilizador final tiver o Flash Player instalado no computador.

Para visualizar a exibigdo SWF exportada no modo de ecra total, por predefini¢do, seleccione

Exportar como Ecra Total.
Utilize o campo Paginas para indicar quais as paginas que pretende incluir.

Para especificar opgdes de exportagdo, clique em Opgdes. E apresentada a caixa de dilogo Opcdes
de Exportacio. Para mais informagdes sobre as op¢des de exportagdo disponiveis, consulte

"Configurar defini¢ées de exportagdo".

Clique em Guardar.

Configurar definicdes de exportacio

Quando exporta uma apresentagdo de exibicdo no formato SWF, pode controlar um determinado
numero de defini¢des. Para aceder a estas defini¢des, utilize a caixa de didlogo Defini¢des de

Exportacio, que pode visualizar das seguintes formas:
Seleccione Ficheiro > Exportar > Exportador para Adobe® Flash® ¢ o botdo > Opg¢des para
tornar disponiveis os separadores Tipos ¢ Compressio.

Seleccione Apresentacio Interactiva > SWF > Opc¢des Predefinidas, na caixa de didlogo
Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) para tornar disponiveis os separadores Formato de

Ficheiro, Tipos ¢ Compressio.
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A area Formato de Ficheiro permite-lhe especificar valores predefinidos para as opgdes de exportacio
apresentadas na caixa de didlogo Ficheiro > Exportar > Exportador para Adobe® Flash®. Este

separador s6 ¢ apresentado quando acede a caixa de didlogo a partir da caixa de didlogo Preferéncias.

Na area Tipos, o selector Integrar Todos os Tipos inclui todos os tipos necessarios para inserir
correctamente texto nos objectos de rectangulo de texto existentes no ficheiro SWF exportado. Note
que os rectangulos de texto que ndo sdo objectos de rectangulo de texto sdo sempre apresentados

no tipo atribuido, independentemente desta definigao.

# Para se certificar de que um tipo é efectivamente incorporado, tem de aplica-lo a pelo menos um

caracter ou a um paragrafo vazio num rectangulo de texto, em qualquer parte da apresentagao.

Os controlos seguintes estdo disponiveis na area Compressio:

+ Barra Qualidade JPEG: Permite-lhe controlar a qualidade das imagens JPEG no ficheiro SWF
exportado. Uma maior qualidade pode resultar num melhor aspecto, mas também num tamanho de

ficheiro maior.

* Selector Nao comprimir audio: O dudio ndo comprimido pode resultar numa maior qualidade de

som, mas também num tamanho de ficheiro maior.

* Menu pendente Compativel com: Permite-lhe seleccionar a versdo compativel minima do Flash
Player. Por norma, uma verséo mais baixa permite uma maior compatibilidade com o browser. No
entanto, as versdes mais baixas podem néo suportar todas as fun¢des de uma exibigdo. Por exemplo,
a versdo 6 do Flash Player nao suporta o formato de video FLV. Esta versao ¢ utilizada apenas se
ndo estiver a exportar com um Flash Player incorporado; se exportar com um Flash Player incorporado,

¢ sempre utilizada a versdo 9.

Trabalhar com expressoes

As expressoes, variaveis, operadores e fungdes sio combinados de modo a formar uma linguagem
de programagao, que pode ser utilizada para criar exibi¢des interactivas com uma légica incorporada.
Na maioria dos projectos, ndo ¢ necessario utilizar expressoes; os controlos da paleta Interactiva

sdo suficientes para criar a maioria dos tipos de exibi¢des multimédia. Contudo, para os utilizadores

avangados que pretendem ter um maior controlo, as expressdes facultam capacidades adicionais.

Compreender expressdes

Uma expressao ¢ um breve conjunto de instrugdes que indica uma ac¢do a uma exibi¢ao interactiva.

Por exemplo:
Box1.SetOpacity(50)

Esta expressdo indica a uma exibigdo interactiva que deve definir a opacidade do rectangulo de

imagem "Box1" como 50%.

Cada expressdo ¢ composta por varias partes. Uma expressdo pode incluir os seguintes cinco

componentes:

* Parametros
* Variaveis

» Operadores
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* Funcodes
* Objectos
Neste exemplo, "Box1" é um objecto, "SetOpacity" ¢ uma fungéo ¢ "50" é um pardmetro. Ao combinar

estes componentes por uma ordem especifica, criamos uma expressdo que indica a uma exibigado

interactiva para colocar o texto no rectangulo.

Pardmetros

Um parametro ¢ uma informacao. Um pardmetro pode ser qualquer coisa, desde um numero inteiro

até um objecto interactivo. Para cada tipo de parametro esta disponivel um tipo de variavel.

Variaveis

Uma variavel ¢ um local onde ¢é colocada uma informagdo. Pode considera-la como um
"compartimento” no qual pode guardar um valor. As apresentacdes de exibi¢do suportam os seguintes
tipos de variaveis:

* Numero inteiro: Um nimero completo, de —2,147,483,648 a 2,147,483,647 (inclusive).

* Decimal: Um niimero fraccionario, de —9x10306 a 9x10306, com uma precisdo de 15 casas decimais.

* Cadeia: Uma série até 255 letras, nlimeros e caracteres de pontuagao.

* Booleano. Verdadeiro ou falso.

* Ponto: Uma coordenada x,y (por exemplo: 10, 20). Cada niimero tem de ser um niimero inteiro de
—2,147,483,648 a 2,147,483,647 (inclusive).

* Objecto: Uma referéncia a um objecto interactivo.
Cada variavel tem um nome tnico. Quando utiliza o nome de uma variavel numa expressao, estd a

indicar a uma exibigdo interactiva para encontrar o valor guardado nessa variavel e utilizar esse valor

na expressao.

Por exemplo, imagine que tem uma variavel de nimero inteiro denominada IntVar, que contém o

numero 6. Podera criar a seguinte expressao:
Box1.Append(IntVar)

Quando esta expressao ¢ executada (ou "avaliada"), a exibigdo interactiva ird encontrar o valor da
variavel "IntVar" (6) e colocéa-lo no rectangulo "Box1". Em seguida, o rectangulo de texto "Box1"

incluira o namero 6.

As variaveis podem ser extremamente uteis. Pode utilizar uma variavel para guardar informagdes
tais como o nimero da ultima pagina a que alguém acedeu numa exibi¢ao, o nome do utilizador

final ou o nimero de pontos obtidos num jogo.

= (s nomes das variaveis sdo sensiveis a maiusculas e mintsculas.

Operadores

Operadores sdo simbolos (tais como + e -) que lhe permitem somar, subtrair, multiplicar, dividir e

realizar outros tipos de operagdes.
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O operador mais importante ¢ o sinal de igual, uma vez que lhe permite atribuir um valor a uma
variavel. No exemplo anterior, poderiamos ter utilizado a seguinte expressao simples para guardar

o nimero 6 na variavel IntVar:
IntVar =6

Esta expressdo indica a uma exibicdo interactiva para guardar o valor a seguir ao sinal de igual numa

varidvel denominada "IntVar."
Os outros operadores permitem-lhe combinar ou comparar niimeros e outros valores. Por exemplo:
IntVar=2+4

Este exemplo utiliza dois operadores: O sinal de igual e o sinal de mais. Quando esta expressdo é

executada, a exibicdo interactiva soma 2 + 4 e coloca o resultado em IntVar.

s Utilize um tnico sinal de igual (=) para atribui¢do € dois sinais de igual (==) para verificar a igualdade

de valores.

Funcgoes
As fungdes sdo comandos que lhe permitem realizar operagdes complexas. Existem varios tipos de

fungdes, mas todos eles utilizam o mesmo formato:
FunctionName()

Algumas fungdes requerem a colocagdo de um "argumento" (um pardmetro ou uma variavel) entre
os paréntesis a seguir ao nome da fungdo; outros requerem que os paréntesis fiquem vazios. Devera

sempre incluir os paréntesis, independentemente do facto de incluirem ou ndo dados.

Funcgoes que requerem pardimetros

Algumas fungdes requerem que coloque um pardmetro ou uma variavel entre os respectivos paréntesis.
Quando insere um parametro ou uma variavel nos paréntesis de uma fungao, essa ac¢do designa-se

por "passar" esse pardmetro ou variavel para a fungdo. Por exemplo:
Box1.Append(IntVar)

Nesta expressdo, o valor da variavel IntVar é passado para a fungdo Agrupar (Append). Por sua vez,

a fungdo Agrupar opera nesse parametro colocando-o no rectangulo de texto denominado "Box1".

Funcgoes que apresentam valores

Algumas fungdes sdo concebidas de modo a realizarem um célculo ou determinarem a condigéo de
um objecto. Essas fungdes criam informacdes, tais como o resultado do célculo ou o estado do

objecto. Quando uma destas func¢des acaba de ser executada, "apresenta" estas informagdes.

Por exemplo, vejamos a fungdo Number.sqrt(). Esta fungdo calcula a raiz quadrada de qualquer valor
que lhe seja indicado. Por exemplo, se pretender encontrar a raiz quadrada do nimero 25, podera

indicar o seguinte: "Number.sqrt(25)".

Contudo, "Number.sqrt(25)" ndo ¢ uma expressdo completa, porque nio indica a uma exibigdo
interactiva o que fazer com o valor apresentado (a raiz quadrada de 25, ou 5). Para criar uma expressao

completa, tera de indicar a exibigao interactiva onde colocar a informagao.
Uma das formas de fazé-lo é coloca-la numa variavel:

IntVar = Number.sqrt(25)
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Depois desta expressdo ser avaliada, IntVar sera igual a 5.

=P Porque é que esta fungdo comega por Number? Neste caso, Number indica simplesmente que esta

funcdo é numérica. Para mais informagdes, consulte "Objectos".

Objectos

Algumas fungdes requerem um "objecto" (algo onde actuarem). Estas fun¢des pode alterar o estado
do objecto ou obter informagdes sobre 0 mesmo. Estas fungdes designam-se por "fungdes de objectos"

ou "métodos". Para estas fungdes, utilizamos a seguinte sintaxe:
objectName.functionName()

As fungdes de objectos funcionam tal como as outras fungdes. Ja observamos este exemplo:
Box1.Append(IntVar)

Aqui, o rectangulo de texto "Box1" € o objecto no qual pretendemos que a fungao Agrupar coloque
o valor representado por IntVar. Esta fung@o ¢ um exemplo de uma fungéo de objecto que apresenta

um valor.
Segue-se um exemplo de uma fungdo de objecto que apresenta um valor:
My Variable = Box1.IsVisible()

Nesta expressao, a funcdo IsVisible verifica se o objecto "Box1" esta visivel e, em seguida, coloca

o resultado Booleano ("verdadeiro" ou "falso") na variavel My Variable.

Além dos objectos interactivos, algumas fungdes de objectos permitem-lhe aceder a outros tipos de

objectos. Por exemplo:
My Variable = Number.Sqrt(2)

O objecto Number é simplesmente uma biblioteca de fungdes matematicas, em vez de um objecto
interactivo. Esta expressdo indica a fung@o de objecto Number Sqrt para calcular a raiz quadrada de

dois e guardar o resultado na variavel "My Variable".

=P Para consultar um objecto numa expressio, esse objecto tem de respeitar determinadas convengdes
de nomenclatura. Ndo pode comegar por um niimero e ndo pode conter quaisquer simbolos que nao
o simbolo de ddlar ($) ou um traco de sublinhado (). Se contiver espagos, pode substituir os tracos

de sublinhado pelos mesmos, quando o consultar numa expressao.

Utilizar a caixa de didlogo Editor de Expressoes
O botdo Editor de Expressoes 23 apresenta a caixa de dialogo Editor de Expressdes. Pode utilizar
esta caixa de didlogo para criar expressdes de duas formas:
* Se ndo tiver experiéncia na utilizagdo de expressdes, pode crid-las clicando duas vezes nos itens das
listas situadas na parte superior da caixa de dialogo, pela ordem correcta.

* Se estiver familiarizado com as sintaxes de expressdes, pode introduzir as expressdes directamente

no campo de edi¢do, de grandes dimensdes.
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Editor de Expressoes

Objectos: | Tudo I$) Variables:( Novo/Editar... ) Operadores: Funcdes: | Tudo .
MasterMenu (1) ++ Objecto.Intersects(o) -
NavigationMenu (1) - Objecto.IsEnabled()
RotatingBallAnimation (1) - Objecto.IsVisible()

StartButtorn (1)
UserinfoBox (1)

Objecto.ObjEquals(o)
Objecto.ObjSetEnabled(b)
Objecto.ObjSetLocation(n,n)
Objecto.ObjSetLocationPt(p)
Objecto.SetOpacity(n)
Objecto.SetVisible(b)
Objecto.SlideToLocation(n,n,n...
Objecto.SlideToLocationPt(p,n...
Objecto.StopMotion()
Ponto.Equals(p)

TAARS *+
[

>

=)

Y
(']

5.0bjSetEnabled(b)

Se <b> for verdadeiro, este operador activa o objecto de destino. Se <b> for falso, este operador desactiva o objecto
de destino.

(" validar ( cancelar )

A caixa de didlogo Editor de Expressdes permite-lhe criar e validar expressdes.

Pode criar varios tipos de expressdes. Sdo apresentados em seguida os tipos de expressdes mais

comuns:

* Invocar uma fungdo num objecto interactivo: Aqui, esta basicamente a indicar ao objecto que deve
realizar uma ac¢@o. Por exemplo, para tornar visivel um objecto oculto, pode utilizar a fun¢do Definir

como Visivel (SetVisible) nesse objecto: MyBox.SetVisible(true)

o Atribuir um valor a uma variavel: Aqui, esta a alterar o valor de uma variavel. Por exemplo, pode
atribuir o contetido de um rectangulo de texto a uma variavel denominada "UserName":
UserName = MyTextBox.GetText()

Invocar uma fungdo num objecto interactivo

Para criar uma expressdo que invoque uma fun¢do num objecto interactivo:

1 Para trabalhar num objecto interactivo que ja se encontre na apresentagdo, seleccione o nome do
objecto na lista Objectos. Utilize o menu pendente, situado na parte superior da lista, para reduzir

a lista de objectos por tipo.
2 Faga duplo clique no nome do objecto para adiciona-lo a area de edigao.

3 Para ver a lista de fungdes que podem ser invocadas para este tipo especifico de objecto, seleccione
0 objecto no menu pendente Fungdes. Por exemplo, se estiver a trabalhar com um objecto de

animagdo, seleccione Animacio.

4 Desloque-se na lista Fung¢des até encontrar a fungio pretendida. Para saber qual a acgdo realizada
pela fungdo, clique no respectivo nome ¢ leia a descrigdo apresentada na parte inferior da caixa de
dialogo. Para este tipo de expressdo, ¢ normalmente necessaria uma funcdo que nao apresente um
valor; por isso, procure descrigdes de fungdes que ndo comecem pela palavra "Obter". Por exemplo,

para iniciar a reproducdo de um objecto de animagdo, seleccione Animagdo.Reproduzir().
5 Faga duplo clique no nome da fungdo para adiciona-lo a area de edigdo.

6 Para verificar que tem uma expressdo valida, clique em Validar. Note que este botdo apenas verifica
a sintaxe da expressdo; uma expressao valida ndo ¢ necessariamente uma expressao que realize a

accao desejada pelo utilizador.

7 Clique em OK.

Quando a expressao for avaliada, a fung¢do indicada é invocada para p objecto especificado. Neste

caso, a animagdo ¢ reproduzida.
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Atribuir um valor a uma variavel

Para criar uma expressdo que atribua um valor a uma variavel:

1 Seainda ndo tiver criado a variavel, clique em Nova/Editar sobre a lista Variaveis, para visualizar

a caixa de didlogo Variaveis.

2 Clique no botdo, introduza um nome para a variavel e seleccione um tipo no menu pendente Tipo.
Se pretender que a variavel seja uma matriz, seleccione Matriz ¢ introduza o nimero de elementos

no campo Elementos. Clique em OK.

s Os membros de uma matriz podem ser acedidos através do nome e posi¢do da variavel na lista de

matrizes.

3 Faga duplo clique no nome da variavel, na lista Variaveis, para adicionar a variavel a area de edigao.
Por exemplo, se pretender obter o texto de um rectangulo de texto e coloca-lo numa variavel de

cadeia denominada "UserName", faca duplo clique em UserName, na lista Variaveis.

4 Parainserir um sinal de igual, faca duplo clique no sinal de igual, na area Operadores, ou introduza

manualmente um sinal de igual.

5 Normalmente, o valor atribuido a uma variavel provém de um objecto interactivo ou de algum tipo

de calculo.

* Para atribuir um valor a partir de um objecto interactivo, faca duplo clique no nome do objecto, na
lista Objectos, e, em seguida, faga duplo clique no nome de uma funcéo, na lista Fung¢des. Por
exemplo, para obter o conteudo de um rectangulo de texto denominado MyTextBox, faga duplo
clique em MyTextBox, no menu Objectos, ¢, em seguida, faga duplo clique em Text
Object.GetText(), na lista Fungdes.

* Para atribuir um valor resultante de um calculo, utilize as fungdes apropriadas da lista Fun¢des e/ou
os operadores apropriados da lista Operadores. Por exemplo, para converter para maitisculas o valor
guardado na variaveis de cadeia "UserName", adicione UserName.ToUpperCase() a expressao,
utilizando a lista Objectos ¢ a lista Fun¢des. Ou, para calcular o comprimento combinado de duas

cadeias, adicione String1 + String2 a area de edicdo, utilizando a lista Variaveis e a lista Operadores.

6 Para verificar que tem uma expressdo valida, clique em Validar. Note que este botdo apenas verifica
a sintaxe da expressdo; uma expressao valida ndo ¢ necessariamente uma expressao que realize a

accao desejada pelo utilizador.

7 Clique em OK.
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eBooks

E possivel criar eBooks em trés formatos:

» eBooks ePub, para eReaders como, por exemplo, iPad®, Sony® Reader e NOOK®
* ¢Books Kindle, para eReaders Amazon® Kindle®

+ eBooks para Blio eReader

O processo de criagdo de ePub eBooks, Kindle eBooks e Blio eBooks ¢ muito semelhante. A principal
diferenca reside na disponibilidade de algumas fun¢des em cada formato que poderdo nio estar

disponiveis nos restantes. Estas diferengas sdo descritas nos topicos seguintes.

Para mais informagdes sobre como publicar um eBook, consulte A Guide to Digital Publishing with
QuarkXPress.

Trabalhar com a vista de Repaginac¢io

Os formatos de e-books ePub, Kindle e Blio oferecem uma vista de repaginacdo de texto que permite
aos utilizadores finais visualizarem os contetidos no formato de ecra total com texto redimensionavel.
Esta vista foi concebida para permitir aos utilizadores finais visualizarem conteidos sem serem

limitados ou distraidos pela apresentagdo. Um eBook Blio podera incluir varios capitulos ou secgdes,

podendo todos estes ser visualizados em sequéncia na vista de repaginagdo de texto.

Se pretender tirar partido desta fungdo, devera criar, pelo menos, um artigo de repaginagdo no
QuarkXPress. Se considerar util, por motivos de organizag@o, podera criar um artigo para cada

capitulo ou secc¢do, mas tal ndo € necessario.

Um artigo de repaginagdo ¢ simplesmente uma copia dos conteudos que constituem um capitulo ou

seccdo em particular. Os artigos de repaginacdo sdo necessarios por dois motivos:

* Porque o contetido numa apresentagéo tipica do QuarkXPress ndo ¢ adequado para apresentacao
numa vista de repaginacéo de texto sem um minimo de modifica¢des. Por exemplo, uma apresentacéo
podera incluir caracteres Indentar Aqui, quebras de linha manuais ou estilos de Maiusculas —
podendo tudo isto resultar numa apresentag@o invulgar na vista de repaginagédo de texto. Como
criador de apresentagdes devera ajustar os contetidos em cada artigo de repaginagdo de modo a

garantir a melhor experiéncia de leitura para os utilizadores finais.

* Porque necessita de um método para aplicar etiquetas semanticas (tais como Titulo, Manchete e

Corpo) ao texto. O e-reader utiliza estas etiquetas para determinar a forma de apresentagéo do texto.

A vista de Repaginagao apresenta conteudos de forma semelhante a utilizada pelos processadores

de texto. S6 esta disponivel um tipo de letra e algumas op¢des de formatacdo. Cada artigo de
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repaginagdo ¢ dividido em componentes, correspondendo cada um deles a um texto ou imagem na
apresentacdo. Pode alterar a ordem de componentes num artigo de repaginagéo para que esta

corresponda a ordem de leitura pretendida:

Existem dois métodos para criar um artigo de repaginagao:

Escolhendo eBook (ePub, Kindle) a partir do menu pendente Tipo de Apresentacio quando cria

um novo projeto.

Copiar conteudos a partir de uma apresentacdo de impressao.

Se, ao criar um novo projeto, escolher eBook (ePub, Kindle) a partir do menu pendente Tipo de
Apresentac¢io, o QuarkXPress cria um projeto com uma nica apresentagdo de impressdo com um
retangulo de imagem de pagina inteira e um Unico artigo de repaginagdo com um componente de
texto predefinido. Devera utilizar a primeira pagina da apresentag@o de impressdo para criar a capa
para o eBook Kindle ou ePub e utilizar o artigo de repaginagéo para criar o seu contetido. (As paginas
adicionadas apos a pagina 1 da apresentac@o de impressdo ndo sdo utilizadas quando exporta a

apresentacdo como um eBook ePub.)

Se optar por criar um artigo de repaginacdo a partir de uma apresentagio de impressdo, o processo

¢ apresentado nos seguintes diagramas:

Projecto QuarkXPress “Magazine.qxp”

Apresentagéo 1

Adiaudabilis con Adlaudabilis

Passo 1: Crie a apresentagao.

Projecto QuarkXPress “Magazine.qxp”

Apresentagéo 1

Artigo A

Artigo B|

Nao incluido na
vista de
Repaginagao.

Passo 2: Identifique os capitulos ou secgoes e identifique quais as partes da apresentagdo que nao
pretende incluir de todo na vista de repaginacao do texto.

EBOOKS
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Projecto QuarkXPress “Magazine.qxp”

Aprasentagéo 1 Artigo de Repaginagdo A Artigo de Repaginagéo B

Adlaudabllis con Adlaud-

Syrtes celeriter amputat
Octavius

Artigo A

Ciroumgradiet zotheess,
13uctabils urmbeacull voclt

Artigo B_| T

e meagan s

e,

Protosus auis pessimus infelciee
cornt Cassar, kam umevac

A vocfcat Acyase Sudi, eiam

ireulus wgrceive comise imacial

Nao incluido na
vista de ™~
Repaginagao.

Aqus Sulls, quod quadrupes licds
insacta catedi. Malrmont impulat
casil, ofiam

Passo 3: Crie artigos de repaginacdo a partir de cada capitulo e sec¢do, personalize-os para a vista
de repaginacao seguinte ¢ adicione etiquetas semanticas.

Projecto QuarkXPress “Magazine.qxp”

Apresentagéo 1 Artigo de Repaginagao A Artigo de Repaginagio B

Adlaudabilis con Adlaud-

abilis

Aquan Sulis, sempee vx protosiss
a0 Insactat tremulus appara.

Syrtes celeriter amputat
Octavius

Artigo A

s balfs, Wicunaue syries deciperst
umbracul, lam saetoss quadnpel
frazant mairmon, el verecundies
e iocan salis peespicax fid-

Exportar

eBook

Ciroumgrodie zothecss, efiam ac-
imudabils umbcacull vecicat plane
bo ot

ol mulkagonl adiwudstaln conc
b

Artigo B__|

Protosius suis pessimus infolctac

Nao incluido na
vista de
Repaginagao.

dnins vocifcal Aduse Sulis, efiam
remulus agicoian comier inscial
ures,

Passo 4: Exporte a apresentagdo como eBook e visualize-a no eReader.

Criar artigos de repaginacio

O contetido de um artigo de repaginacdo ndo esta sincronizado com o conteudo da apresentagdo. Se
tiver de efetuar quaisquer alteragdes ao texto apds ter criado um artigo de repaginacao a partir desses
conteudos, terd de atualizar os contetidos (consulte "Actualizar contevidos na vista de Repaginagdo").
Por este motivo, a criacdo de um artigo de repaginagdo devera ser o ultimo passo no processo de

preparacdo de uma apresentagdo para a exportacdo de ePub, Kindle ou Blio.

Existem trés métodos para criar artigos de repaginagao:

A partir de uma selegdo. Esta abordagem permite selecionar os retdngulos que pretender incluir no
artigo de repaginagdo. Esta abordagem ¢ a mais correta caso a apresentacdo inclua muitos contetidos

que ndo devam estar visiveis na Vista de repaginacéo (tais como cabegalhos e rodapés).

A partir de paginas. Esta abordagem copia todos os contetidos nas paginas indicadas para o artigo
de repaginagdo. Esta abordagem ¢ a mais correta caso a totalidade, ou a quase totalidade, dos
conteudos na apresentagdo devam estar visiveis na Vista de repaginaggo. (Podera remover

manualmente quaisquer conteudos que ndo pertencam a Vista de repaginacdo.)

Ao escolher eBook (ePub, Kindle) no menu pendente Tipo de Apresentacio na caixa de didlogo

Novo Projeto (menu Ficheiro).

Os projetos criados com o Quark Publishing System® (QPS®) ou editados com o0 QuarkCopyDesk®
podera jé incluir um ou mais artigos. Se abrir um artigo QuarkCopyDesk ou um ficheiro de projeto
que inclua artigos com componentes, devera mudar para a Vista de repaginagio(Visualizaciio >

Vista de repaginacio) para adicionar esses conteudos a um artigo de repaginagao.

Para mostrar e esconder as linhas ponteadas e os nomes acima dos componentes, clique no botio

Mostrar/Esconder os Cabecalhos dos Componentes [=I na parte inferior da janela.

Num eBook exportado existem quebras de pagina entre cada artigo de repaginagao.
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Criar um artigo de repaginacdo a partir de uma selecgdo

Para criar um artigo de repaginacéo a partir de um ou mais itens seleccionados:

1 Finalize todo o texto que pretender incluir na vista de repaginagéo. (Pode actualizar o contetido de
uma vista de repaginagdo mas, se o fizer, perdera toda a formatagao adicional efectuada na vista de

repaginagao.)
2 Aceda a paleta Identificacio de Repaginacio (menu Janela).

3 Existem varios métodos para adicionar contetido seleccionado a uma vista de repaginagao:

* Para criar um novo artigo a partir de uma selecgdo, seleccione os rectangulos que incluem os contetidos

de destino e escolha Item > Edicao Digital > Adicionar a Vista de Repaginacio > Novo Artigo

ou clique em Novo Artigo = na paleta Identificacdo de Repaginagao. O QuarkXPress cria um

novo artigo de repaginagdo e insere todo o texto e imagens nos rectangulos seleccionados.

» Para adicionar conteudo a um artigo existente, seleccione os rectangulos que contém os contetudos

de destino e escolha Item > Edicao Digital > Adicionar a Vista de Repaginacio > [Nome do

Artigo] ou clique em Adicionar Item &% na paleta Identificagao de Repaginagdo. O QuarkXPress

adiciona os conteudos ao final do artigo de repaginagdo seleccionado.

* Para criar um novo artigo a partir de varias paginas de contetido, escolha Apresentacio > Adicionar
Paginas a Vista de Repaginacfo. Na caixa de didlogo Adicionar Paginas a Vista de Repaginaco,
pode seleccionar as paginas que pretende e indique se pretende torna-las num Unico artigo ou num

artigo para cada area de trabalho.

~ O Adicionar paginas a repaginar

Piginas: (% Todas

O De: 1 a: 1

Artigos: (@ Todos a um artigo

() Um artigo por drea de trabalho

( Cancelar ) ( OK )

Caixa de didlogo Adicionar Paginas a Repaginar.

4 Para verificar a criagdo do artigo de repaginagao, aceda a paleta Identificagdo de Repaginac¢io

(menu Janela).
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¥ Article 1
[ PT_florist_023_CMYK.jpg
(&) Verecundus zothecas agnascor adfabilis...
|A]Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

A paleta Identifica¢do de Repagina¢do com um artigo acabado de criar. Este artigo inclui um texto
com um Unico rectangulo, uma imagem e um texto que se estende por varios rectangulos.

Para alterar o nome do novo artigo, seleccione-o e clique em Editar Propriedades B Introduza

um novo nome para o artigo e clique em OK.

Apresente o artigo de repaginacdo na vista de Repaginac@o e faga as alteragdes necessarias. (Para

mais informagdes, consulte "Editar conteudos na vista de Repagina¢do.")

Criar um artigo de repaginagdo a partir de pdginas

Se pretender converter simultaneamente o conteudo de uma ou mais paginas num artigo ou artigos,

utilize o seguinte procedimento.

Finalize todo o texto que pretender incluir na vista de repaginago. (Pode actualizar o contetido de
uma vista de repaginac@o mas, se o fizer, perdera toda a formatacéo adicional efectuada na vista de

repaginagio.)

Escolha Apresentagio > Adicionar Paginas a Vista de Repaginacio. E apresentada a caixa de

didlogo Adicionar Paginas a Repaginar.

OO,

Piginas: ® Todas
O De: 1 a1

Artigos: (@) Todos a um artigo
() Um artigo por drea de trabalho

(Cancelar) 6—-0!(*—3

/7

Caixa de didlogo Adicionar Paginas a Repaginar.

Utilize a area Paginas para especificar se pretende adicionar todas as paginas na apresenta¢éo ou
apenas um intervalo especifico. Utilize a area Artigos para especificar se pretende que todas as
paginas facam parte do mesmo artigo ou se pretende criar um artigo separado para cada area de
trabalho.

Clique em OK. O QuarkXPress cria os artigos de repagina¢do necessarios e insere neles todo o

contetdo a partir das paginas seleccionadas.
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5 Para verificar a criagdo do artigo de repaginagdo, aceda a paleta Identificacio de Repaginac¢io
(menu Janela).

C

Eaa@ERE LT E

¥ Article 1
[ PT_florist_023_CMYK.jpg
&) Verecundus zothecas agnascor adfabilis...
|AlAgricolae deciperet incredibiliter lascivi

A paleta Identificacdo de Repaginacdo com um artigo acabado de criar. Este artigo inclui um texto
com um Unico rectangulo, uma imagem e um texto que se estende por varios rectangulos.

Para alterar o nome do novo artigo, seleccione-o e clique em Editar Propriedades B Introduza

um novo nome para o artigo e clique em OK.

7 Apresente o artigo de repaginac@o na vista de Repaginacao e faga as alteragdes necessarias. (Para
mais informacdes, consulte "Editar conteudos na vista de Repaginagdo.")

Folhas de estilo de mapeamento para etiquetas de repaginacao

Por predefini¢do, ao copiar contetido de uma vista de apresentagdo para uma vista de repaginagao,
todo o conteudo sera copiado na forma de paragrafos de corpo no interior dos componentes de corpo,
e apenas sera capturado o estilo (como o negrito e o italico). No entanto, pode utilizar regras de

mapeamento para identificar conteudo na vista de Repaginagéo com base nas folhas de estilo aplicadas

a esse conteudo na vista de apresentagao.

Para mapear folhas de estilo com Etiquetas de repaginagio:

1 Seleccione Item > Edicéo digital > Editar Mapeamento de Etiquetas ou clique em Editar

Mapeamento de Etiquetas A na paleta Identificaciio de repaginaciio (menu Janela). Sera

apresentada a caixa de didlogo Editar Mapeamento de Etiquetas.
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Editar Mapeamento de Etiquetas
Folha de estilo Repaainar Etiaueta |
Normal Nao Extrair
v Corpo

Assinatura (Autor)
Legenda da imagem
Crédito da imagem
Manchete

Manchete 2
Paragrafo indentado
Buscar citacdo
Nome de secgdo/capitulo
Titulo

Titulo 2

Lista ordenada

Caixa de didlogo Editar Mapeamento de Etiquetas

Nesta caixa de didlogo, a coluna Folhas de Estilos apresenta uma lista de todas as folhas de estilo
de paragrafo do projecto activo. A coluna Identificacio de repaginagéo inclui um menu pendente

que inclui uma lista de todas as etiquetas de paragrafo disponiveis na vista Repaginagao.

2 Seleccione uma folha de estilos na coluna Folha de estilos e, em seguida, seleccione a etiqueta de
Repaginagao que pretende mapear com essa folha de estilos na coluna Identificaciio de Repaginagao.
Caso ndo pretenda que o texto que utiliza a folha de estilos seja copiado para um artigo de repaginagao,

seleccione Nao Extrair.

3 Repita o procedimento anterior para todas as folhas de estilo que pretender mapear com etiquetas

de repaginacgao diferentes de Corpo.
4 Clique em OK.

5 Adicione o contetido a Vista de repaginagdo. (Para obter mais informagdes, consulte os topicos
"Criar artigos de repaginagdo" e "Adicionar conteudo a um artigo de repaginacdo.") O QuarkXPress
utiliza as regras de mapeamento criadas pelo utilizador para determinar a forma como séo aplicadas

as etiquetas de repaginagao.

Adicionar conteiido a um artigo de repaginacio

Existem varios métodos para adicionar conteiido a um artigo de repaginagdo existente:

» Seleccione um ou mais rectangulos de texto e, em seguida, seleccione Item > Edi¢ao Digital >

Adicionar a Vista de Repaginaciio > [nome do artigo de repaginacio].

« Aceda a paleta Identificacio de Repaginaciio (menu Janela), seleccione o artigo de repaginagio
alvo e, em seguida, seleccione um ou mais rectangulos de imagem ou texto e clique em Adicionar

Componente &3 na paleta Identificacio de Repaginacio.

« Prima Control+clique ou clique com o botdo direito do rato num ou mais rectangulos de texto ou
imagem seleccionados e seleccione Edi¢ao Digital > Adicionar a Vista de Repaginacio > [nome

do artigo de repaginaciio] a partir do menu de contexto.
Na vista de Repaginacdo, clique em Novo Artigo = na paleta Identificacio de Repaginacio.

Na vista de Repaginacio, clique em Nove Componente &3 na paleta Identificacio de Repaginacio
¢ seleccione Componente de Texto, Componente de Imagem, Componente de Audio, ou
Componente de Video. Note que o novo componente ¢ adicionado ao artigo de repaginag@o, mas

ndo a apresentagdo de impressdo correspondente.
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Se escolher Componente de Imagem, ¢ visualizada uma caixa de didlogo Importar e pode escolher

o ficheiro de imagem que pretende incluir no componente.

Se escolher Componente de Audio ou Componentes de Video, ¢ visualizada a caixa de dialogo
Atributos Interactivos. Para mais informagdes, consulte "Adicionar dudio a um eBook ePub" e

"Adicionar video a um eBook ePub."

Dividir um componente de repaginacio
Para dividir um componente ja existente em dois componentes, prima Control+clique/clique com o
botéo direito onde pretende dividir o artigo e escolha Dividir Componente. Para dividir um
componente j4 existente em trés componentes, seleccione o texto que pretende tornar no componente

do meio e escolha Dividir Componente.

Reordenar componentes num artigo de repaginacio

Cada rectangulo de texto, texto ou imagem que adicionar a um artigo de repaginagao ¢ adicionado
como um componente. Por predefini¢do, os componentes num artigo de repaginacéo poderdo ndo

ocorrer pela ordem correcta. Para alterar a ordem de componentes num artigo de repaginagao:
1 Aceda a paleta Identificacio de Repagina¢do (menu Janela).

2 Expanda o artigo de repaginagdo alvo e seleccione o componente que pretenda mover.

3 Na paleta Identificacio de Repaginacio, arraste ¢ largue ou utilize o botdo Mover Para Cima &

ou Mover Para Baixo ¥ para reposicionar o componente.

Editar contetidos na vista de Repaginacao

Pode editar os conteudos de um artigo de repaginac@o para melhor os adequar para visualizagdo no
formato ePUB ou na vista de repaginacdo do texto do eReader Blio. Para editar um artigo de

repaginagao:

1 Para apresentar a vista de repaginacio, selecione Ver > Vista de repaginacio. E apresentada uma

nova janela de vista de Repaginagao.

= Pode redimensionar e mover a janela da vista de Repaginagdo para estar ao lado da vista da

apresentagdo. Isto facilita a comparagdo visual entre ambas.

2 Aceda a paleta Identificacido de Repaginaciio (menu Janela).

3 Najanela de vista de Repaginagdo, expanda o artigo de repaginacdo alvo e selecione o componente

que pretenda editar.

s Para apresentar um componente na vista de apresentag@o, selecione esse componente na paleta

Identificacdo de Repaginacio e, em seguida, clique em Mostrar Artigo na Apresentaciio . Para

apresentar um componente na vista de Repaginaco, selecione esse componente na paleta

Identificacido de Repaginacio e clique em Mostrar Item na Vista de Repaginacio B

4 Efetue quaisquer alteragdes necessarias ao texto.

5 Pode controlar a forma como o texto é apresentado na vista de Repaginagdo de texto do eReader
Blio atribuindo etiquetas ao texto na vista de Repaginagdo. A metade inferior da paleta Identificacio

de Repaginacio inclui etiquetas ao nivel do paragrafo e ao nivel do caracter.
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¥ New Article
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Legenda da imagem
Creédito da imagem
Manchete

Manchete 2
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Paleta Identificacdo de Repagina¢io quando a vista de repaginagao esta ativa

6 A etiqueta Corpo ¢ aplicada automaticamente a todo o texto quando cria um artigo de repaginagao
a partir do contetido numa apresentagao. Para etiquetar um paragrafo com uma etiqueta de paragrafo
diferente, selecione ou coloque o cursor de texto nesse paragrafo e, em seguida, clique numa etiqueta

de paragrafo na paleta Identificacio de Repaginacio.

- Apesar das etiquetas de paragrafos serem semelhantes as folhas de estilos de paragrafos, sdo diferentes
em dois aspetos. Em primeiro lugar, tém menos caracteristicas e ndo podem ser adicionadas, editadas
ou eliminadas. Em segundo lugar, permitem-lhe indicar o #ipo de informagao que o texto representa,

em vez de indicar simplesmente o seu aspeto.

Body|
Byline (Author)
Figure Caption
¥ New Article . Figure Cradit
[ PT_florist_023_CMYK.jpg Headline
¥ New Article 1 Headline 2
|4l Agricolae deciperet incredibiliter lascivi Pull qu ote
Section/Chapter
Name

: i:;::loatura {Autor) m T it I e

9] Legenda da imagem
9] Crédito da imagem i

91 Manchete Tltle 2
91 Manchete 2

Estilos de paragrafos na vista de Repaginagao
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7 Para aplicar etiquetas de caracteres ao texto, selecione o texto e, em seguida, clique numa etiqueta

de caracter na paleta Identificacdo de Repaginacio.

= Apesar das etiquetas de caracteres serem semelhantes as folhas de estilos de caracteres, tém menos

caracteristicas e nao podem ser adicionadas, editadas ou eliminadas.

Plain
Bold 9 Corpo
Italic 91 Assinatura (Autor)
Underlined 91 Legenda da imagem
Sirketirangh %] Crédito da imagem
Superseript “ Manchete

. 9 Manchete 2
Subscript
Superier

Estilos de caracteres na vista de Repaginagao

8 Para alterar a forma como uma imagem ¢ apresentada na vista de Repaginagéo, selecione a imagem
e, em seguida, utilize os controlos de Escala da Imagem na parte inferior da paleta Identificacio

de Repaginacio. Se clicar em Recorte, pode cortar e rodar a imagem de forma dinamica.

o A= RTINS T R P MAAT§ TR M YR SRR

(&)Umbraculi insectat pretosius concubine, ut
[ grass.png

¥ Article 2
|} Utilitas zothecas vix lucide praemuniet sy

Controlos de Escala da Imagem na paleta Identificacdo de Repaginagao
s Pode alterar a escala ou o recorte de uma imagem na vista de apresentacdo sem apagar quaisquer

alteragdes que tenha efetuado na vista de Repaginagdo.

9 Para alterar as definigdes de exportacdo de um componente de imagem individual, selecione o

componente na paleta Identificagdo de Repaginacdo e depois clique em Editar Propriedades B
apresentada a caixa de didlogo Editar Propriedades do Componente de Imagem.
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10

Editar Propriedades

Nome: EvolvedMechanics.jpg

Tipo:  Imagem

Defini¢bes de Exportagdo

@ utilizar Defini¢des Gerais

~ Utilizar as Defini¢des Personalizadas para esta
~ Imagem:

Resolucdo: 72 ppi
Exportar como: | JPEG

Qualidade de Imagem: _Alta

P—
(Cancelar) (oK)
(Cancelar )

Caixa de didlogo Editar Propriedades do Componente de Imagem
Para utilizar as propriedades de imagem especificadas quando exportar o ficheiro, clique em Utilizar

Defini¢coes Globais.

Para utilizar defini¢des especificas de resolugdo, formato e qualidade de imagem, clique em Utilizar
Definicdes Personalizadas para esta Imagem. Pode sobrepor estas defini¢des quando exportar;

para mais informagdes, consulte "Exportador para ePUB" e "Exportar para Kindle".

Para eliminar um componente de um artigo de repaginago, selecione o componente na paleta

Identificacdo de Repaginacio e, em seguida, clique em Eliminar Item o

Actualizar conteudos na vista de Repaginacao

1

=

=

Idealmente, os conteudos deverdo ser finais na apresentagdo antes de iniciar a criagdo de um artigo
de repaginacdo a partir desses contetidos. Contudo, isso nem sempre acontece. Se efectuar alteragdes
substanciais ao texto ou as imagens da apresentago apds ter criado uma vista de repaginagéo a partir
desse texto, podera actualizar os conteudos da vista de repagina¢do de modo a corresponderem aos

conteudos da apresentag@o.

Para actualizar um componente:

Na vista de apresentacao, seleccione o rectangulo que inclui os contetidos.

Seleccione Item > Edicao Digital > Substituir Conteiido na Vista de Repaginaciio. O QuarkXPress

sobrepde os contetidos do componente com os contetidos do rectangulo.

Quando actualiza contetdos, perde toda a identificag@o aplicada na vista de Repaginagao.

Esta func@o ndo se aplica aos componentes interactivos.

Adicionar interactividade a eBooks ePub

=

Os topicos seguintes explicam como adicionar varios tipos de interactividade a um artigo de
repaginagdo. Depois de adicionar um objecto interactivo a uma apresentacdo de repaginacdo, pode

exportar essa apresenta¢do como um ficheiro ePub.

Nao ¢ possivel adicionar interactividade ePub a objectos numa apresentacdo App Studio. Para obter

mais informagdes, consulte a publicacdo 4 Guide to App Studio.
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Adicionar audio a um eBook ePub

Pode associar um ficheiro audio a um rectangulo de imagem num eBook ePub. Quando o rectangulo

for seleccionado, o som ¢ reproduzido. Para adicionar dudio a um eBook ePub:

1 Realize uma das seguintes accdes:

» Se estiver a adaptar conteudo a partir de uma apresentag@o de impressdo, desenhe um rectangulo de
imagem com o tamanho e localizagdo que pretende utilizar para o contetido de audio, em seguida,
seleccione o rectangulo de imagem e escolha Item > Edicdo Digital > Editar Interactividade
ePub.

» Se estiver a criar um artigo de repagina¢do sem uma apresentacdo de impressdo correspondente,
seleccione o componente que pretende para depois adicionar o novo audio a paleta Identifica¢ao
de Repaginacio, de seguida, seleccione o botdo Adicionar Componente e escolha Componente
de Audio a partir do menu pendente apresentado. Se seleccionar um artigo, o novo componente é

adicionado ao final do artigo.
E apresentada a caixa de dialogo Atributos interactivos.

2 Seleccione Audio no menu pendente Tipo.

3 [====]
Clique em Anexar . @4 e seleccione o ficheiro audio.

mp Pode utilizar ficheiros dudio no formato MP3.

4 Clique em Abrir.

5 Clique em OK.

Para apresentar o ficheiro audio seleccionado no sistema de ficheiros, clique em Mostrar |

6 Se estiver a adaptar conteudo a partir de uma apresentagdo de impressao, adicione o rectangulo de
imagem a um artigo de repaginagdo. Para mais informagoes, consulte "7rabalhar com a vista de

Repaginagdo."

Adicionar videos a um eBook ePub

Para adicionar um video a um eBook ePub:

1 Realize uma das seguintes acgdes:

* Se estiver a adaptar conteudo a partir de uma apresentag@o de impressdo, desenhe um rectangulo de
imagem com o tamanho e localizagdo que pretende utilizar para o video, de seguida, seleccione o
rectangulo de imagem e escolha Item > Edicao Digital > Editar Interactividade ePub. Se pretender
que uma imagem seja apresentada no rectangulo quando o video néo estiver a ser reproduzido,
importe a imagem para o rectangulo. Também pode importar uma imagem para o rectangulo na vista

de Repaginagdo. Para isso, seleccione o componente e escolha Ficheiro > Importar.

» Se estiver a criar um artigo de repaginagdo sem a apresentagdo de impressdo correspondente,
seleccione o componente que pretende para depois adicionar o novo video a paleta Identifica¢ao

de Repaginacio e, em seguida, seleccione o botdo Adicionar Componente e seleccione Componente
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de Video no menu pendente que ¢ apresentado. Se seleccionar um artigo, o novo componente ¢

adicionado ao final do artigo.
E apresentada a caixa de dialogo Atributos interactivos.

Seleccione o rectangulo de imagem e, em seguida, seleccione Item > Edicéo digital > Editar

Interactividade ePub. E apresentada a caixa de dialogo Atributos interactivos.

Seleccione Video no menu pendente Tipo.

Clique em Anexar ’M e seleccione o ficheiro do video.

O ePub apenas suporta ficheiros .mp4 guardados com o codec H.264.

Clique em OK.

Se estiver a adaptar contetido a partir de uma apresentagéio de impressao, adicione o rectangulo de
imagem a um artigo de repaginagdo. Para mais informagdes, consulte "7rabalhar com a vista de

Repaginagdo."

Adicionar interactividade a eBooks Blio

Pode adicionar diversos tipos de interactividade a uma apresentacdo que sera exportada como um
eBook Blio.

- EvolvedMechanics

N l A u
ibrary & S Close Book
b 10 MW u ® Free Books & Store X Cose s

Um eBook apresentado no Blio eReader

# Para obter mais informagdes sobre a revisdo do estado dos resultados utilizados na interactividade

Blio, consulte o topico "Reviewing Digital Publishing asset usage" na publica¢do A Guide to App
Studio.

= Nio ¢ possivel adicionar interactividade Blio a objectos numa apresentagio App Studio. Para obter

mais informagdes, consulte a publicagdo 4 Guide to App Studio.
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Adicionar uma apresentacao a um eBook Blio

Uma apresentagao de diapositivos € constituida por uma série de imagens apresentadas no mesmo
rectangulo. Um utilizador podera clicar no botdo de reprodugdo no eBook exportado e visualizar as

imagens em sucessao.
Para criar uma apresentacdo de diapositivos:

1 Desenhe um rectangulo de imagem com o tamanho ¢ localizag@o que pretende utilizar para a
apresentacdo de diapositivos.

2 Seleccione os ficheiros de imagem que pretende incluir na apresentagao da diapositivos e coloque-os

numa pasta.

s Para exportacao Blio, a aplicagdo suporta apenas os formatos BMP, JPEG, PNG e TIFF.

3 Utilize uma aplicagdo de edi¢do de imagem ou a fun¢ao Guardar Imagem do QuarkXPress (Ficheiro
> Guardar Imagem) para redimensionar e recortar as imagens para ser possivel importa-las numa

escala de 100%, caso se ajustem na perfeicdo ao rectangulo.

4 as apresentagdes de diapositivos apresentam ficheiros de imagem por ordem alfabética, pelo que
devera atribuir nomes aos ficheiros de imagem de acordo com a ordem pela qual pretende que sejam
apresentados. (Uma das formas de fazé-lo é colocar um ntimero no inicio do nome de cada ficheiro

de imagem.)

5 Seleccione o rectangulo de imagem e escolha Item > Edi¢ao digital > Editar interactividade Blio.

E apresentada a caixa de didlogo Atributos interactivos.

6 Escolha Apresentacio de Diapositivos no menu pendente Tipo.

0

Clique em Anexar |~ | e seleccione a pasta que contém os ficheiros de imagem.

8 Clique em OK.

= Para apresentar a pasta de apresentagio de diapositivos activa no sistema de ficheiros, clique em

&

Mostrar | —

Adicionar videos a um eBook Blio

Para adicionar um video a uma apresenta¢do de eBook Blio:

1 Desenhe um rectangulo de imagem com o tamanho e localizagdo que pretende utilizar para o video.

2 Seleccione o rectangulo de imagem e escolha Item > Edicéo digital > Editar interactividade Blio.

E apresentada a caixa de dialogo Atributos interactivos.

3 Seleccione Video no menu pendente Tipo.

| 0

Clique em Anexar |~ | e seleccione o ficheiro do video.

=g O Blio apenas suporta ficheiros .mp4 guardados com o codec H.264.

5 Clique em OK.
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Adicionar HTML a um eBook Blio

Poderé apresentar facilmente o conteudo de um ficheiro HTML incorporado num rectangulo de

imagem. Para adicionar HTML a uma apresentagao:

Desenhe um rectangulo de imagem com o tamanho e localizagdo que pretender utilizar para o
conteido HTML.

Construa ou localize a pagina HTML que pretender apresentar no rectangulo.

Serdo apresentadas barras de deslocamento se os conteudos forem demasiado grandes para se

ajustarem ao rectangulo.

Seleccione o rectdngulo de imagem e seleccione Item > Edi¢do digital > Editar interactividade

Blio. E apresentada a caixa de dialogo Atributos interactivos.

Seleccione HTML Incorporado no menu pendente Tipo.

U

Clique em Anexar LU ¢ seleccione o ficheiro de indice HTML.

Se estiver a incorporar o ficheiro HTML e este fizer referéncia a outros ficheiros (como, por exemplo,
ficheiros de imagem), também poderd incluir esses ficheiros. Para incluir todos os ficheiros na pasta

que contém o ficheiro HTML, marque Exportar Pasta Principal Completa.

Se utilizar esta opgao, certifique-se de que os nomes de quaisquer ficheiros HTML incorporados ndo

incluem espacos.
Clique em Abrir.

Para apresentar o ficheiro HTML seleccionado no sistema de ficheiros, clique em Mostrar @ .

Clique em OK.

Adicionar uma ligacio de URL a um rectingulo de imagem de eBook Blio

Podera apresentar facilmente o contetido de um URL num rectangulo de imagem. Para adicionar

uma ligagdo URL a uma apresentagio de eBook Blio:

Desenhe um rectangulo de imagem com o tamanho e localiza¢do que pretender utilizar para o
conteudo do URL.

Seleccione o rectangulo de imagem e, em seguida, seleccione Item > Edicio digital > Editar

interactividade Blio. E apresentada a caixa de didlogo Atributos interactivos.

Seleccione URL no menu pendente Tipo e, em seguida, introduza o URL no campo URL. Para

=]

visualizar o contetido do URL na aplicagao predefinida, clique em Visitar URL -

Serdo apresentadas barras de deslocamento se os contetidos forem demasiado grandes para se

ajustarem ao rectangulo.

4 Clique em OK.
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Criar um Indice para ePub ou Kindle

Quando exporta um artigo de repaginagdo como um eBook ePub ou Kindle, pode criar o indice para

esse eBook de duas formas:

Utilize a ordem dos artigos de repaginaciio com uma entrada de indice para cada artigo de repaginagio.
Pode alterar a ordem dos artigos de repaginagdo na vista de Repaginagdo utilizando a paleta
Identificacio de Repaginagido (menu Janela). Para mover um artigo para cima ou para baixo na

sequéncia, selecione a paleta Identificacio de Repaginacio e clique no botdo Mover Para Cima

i ou Mover Para Baixo £. Para atualizar o indice, clique em Atualizar c.

Criar o indice manualmente. Para criar o indice manualmente, visualize a paleta Repaginac¢io do

Indice (menu Windows), depois clique em Editar e para visualizar a caixa de didlogo Editar a
Repaginagio do Indice. Utilize os botdes de seta para adicionar as etiquetas que pretende utilizar
no indice na lista a direita. Para especificar o nivel de cada etiqueta, selecione-a e, em seguida,

escolha uma opgéo a partir do menu pendente na parte superior da coluna Nivel.

Criar um ficheiro TOC para Blio

1

Um indice (Table of Contents - TOC) facilita a navegagdo de um Blio eBook para o utilizador final.
Criar um TOC Blio no QuarkXPress ¢é facil; basta atribuir um nome a cada capitulo ou artigo e

indicar em que pagina ocorre.

Para adicionar um indice a uma apresenta¢do com varias paginas:

Aceda a paleta indice do eBook (menu Janela).

Titulo Pagina

Title 1

Paleta Indice do eBook

2 Clique em Adicionar 9. B apresentada a caixa de didlogo Adicionar Titulo.
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Adicionar titulo

Titulo: | Titulo l

indice remissivo:

( Cancelar ) ( oK ﬁ

Caixa de dialogo Adicionar Titulo

3 Introduza um titulo para o capitulo ou artigo no campo Titulo.

4 Introduza o niimero da pagina no qual o capitulo ou artigo ocorre no campo indice Remissivo.

5 Clique em OK. A entrada ¢ apresentada na paleta Indice do eBook.
Para editar uma entrada no indice da apresentagio activa, seleccione a entrada na paleta indice do
eBook e clique em Editar z.

Para eliminar uma entrada no indice da apresentacdo activa, seleccione a entrada na paleta Indice

do eBook e clique em Eliminar o

Trabalhar com metadados do eBook

E uma boa prética associar alguns metadados aos eBooks Blio, eBooks Kindle e edi¢des App Studio
que criar para que os outros utilizadores possam encontrar e obter facilmente informagdes sobre eles.
Para adicionar ou editar metadados para uma apresentagdo a exportar como um eBook ou edi¢do
App Studio:

1 Aceda a apresentag@o numa vista de apresentagao.

2 Selecione Apresentacio > Metadados do eBook. E apresentada a caixa de didlogo Metadados do
eBook.
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Titulo: I

Autor:

Editor:

ISBN:

Descricao:

Palavras-chave:

Utilize virgulas para separar entradas.

) Incluir imagem principal @

(cancelar ) € ok )

Caixa de dialogo Metadados do eBook

3 Utilize os campos nesta caixa de didlogo para introduzir informagdes acerca do seu eBook. No campo

Palavras-chave, utilize virgulas para separar as palavras-chave.

Exportador para ePUB

Para exportar uma apresentacéo no formato ePUB:

1 Selecione Ficheiro > Exportar > Repaginar como ePub. E
como ePUB.

2 Introduza um nome para o eBook exportado.

apresentada a caixa de didlogo Exportar

3 Selecione um estilo de saida a partir do menu pendente Estilo ePub ou clique em Opg¢des. Se clicar

em Opgdes, ¢ visualizada a caixa de didlogo Opgdes de Exportacio ePUB.

Estilo ePUB: | Especificacdes Guardadas 2]
Imagens
indice Proc de Imagem
Asidtico Oriental

>

Exportar como: | JPEG

o

Qualidade de Imagem: | Alta

] Sobrepor as Defini¢ées de Caixa

( Guardar Especificacdes ) (Cancelar) (—-—on-—a
T —

Caixa de dialogo Opcdes de Exportagio ePub
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* O painel Imagens permite especificar a resolucdo, formato e qualidade de imagens no ficheiro ePUB.
Para sobrepor quaisquer atributos personalizados aplicaveis a componentes de imagem individuais,

selecione Sobrepor as Definicdes dos Retiangulos.

« O painel Indice permite definir opgdes para o indice no ficheiro ePub. Pode optar por utilizar o
indice definido na paleta Repaginaciio do indice ou a estrutura do artigo. (Para mais informagdes,
consulte "Criar um ficheiro de Indice para ePub".) Podera ainda especificar o nome da entrada do

Indice para a capa e titulo apresentados acima do Indice na versio HTML do indice.

* O painel Asiatico Oriental permite-lhe especificar uma dire¢do do texto predefinida e escolher

exportar o Rubi de forma nativa ou em paréntesis.

Quando terminar de configurar as opgdes, clique em OK.

4 Clique em Guardar.

Especificar o CSS para exportacio ePub

A formatacdo de conteido num eBook ePub ¢é controlada por CSS (Cascading Style Sheets). Com
CSS, pode controlar os indentagdes, os alinhamentos e a formatacao associada as etiquetas que

aplicar na vista de Repaginacgao.

=P Algumas opgdes de CSS nio sdo suportadas por todos os leitores de ePub. Certifique-se de que testa

todas as personaliza¢des CSS que fizer com cada leitor de ePub de destino para o qual pretende obter

suporte.

As especificagdes CSS que estdo incorporadas num eBook ePub exportado sdo determinadas pelos

ficheiros “style.css” e “vertical style.css” na seguinte localizagao:
[QXP application folder]/XTensions/DigitalPublishing/Templates/css

Por exemplo, se pretender alterar o tamanho da etiqueta Headline 1 e torna-la negrito, pode primeiro

localizar esta sec¢do no ficheiro "style.css":
.headlinel { font-size: 1.5em; }
E, em seguida, altera-la para algo como:

.headlinel { font-size: 2em; font-weight: bold; }

= Para obter informagdes sobre CSS, consulte o tutorial de CSS como o que esta disponivel em

http://www.w3schools.com/css/.

A pasta "css" também inclui uma pasta "Examples" (Exemplos), que contém uma série de ficheiros
CSS personalizados que produzem varios aspectos diferentes. Para experimentar um destes exemplos,
crie previamente uma copia de segurancga do ficheiro "styles.css". Em seguida, crie uma copia do

ficheiro CSS que pretende experimentar, altere o respectivo nome para "styles.css" e transfira-o para

a pasta "css". Ao exportar um livro ePub, serdo utilizadas as novas defini¢des.

mp £ possivel alterar a configuragio CSS de um ficheiro ePub que ja tenha sido exportado, mas o

processo pode ser complexo. Por este motivo, a Quark recomenda a modificagdo do ficheiro "style.css"

antes da exportagao.
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Exportar para Kindle

Para exportar uma apresentacéo no formato Kindle:

1 Transfira o KindleGen a partir do site da Amazon e instale a ferramenta na localizagdo predefinida.

m Até a elaboracdo deste documento, ¢ possivel transferir o KindleGen a partir de

http://amzn.to/HHMgj8, mas tal podera alterar-se.

2 Selecione Ficheiro > Exportar > Repaginar como Kindle. E apresentada a caixa de dialogo

Exportar para Kindle.
3 Introduza um nome para o eBook exportado.

4 Selecione um estilo de saida a partir do menu pendente Estilo Kindle ou clique em Opgédes. Se

clicar em Opcgdes, ¢ visualizada a caixa de didlogo Opc¢des de Exportagio Kindle.

Opgodes de exportagdo para Kindle para Cover

Estilo de | Especificacdes Guardadas s

Imagens
indice Processamento de Imagem
Resolugdo: PE—| ppi
Exportar como: | JPEG :
Qualidade de Imagem: | Alta_ *

_| Sobrepor as Defini¢des de Caixa

| Guardar Especiﬁca(ées | Cancelar | [ OK j

Caixa de didlogo Op¢des de Exportacdo Kindle

* O painel Imagens permite especificar a resoluggo, formato e qualidade das imagens no eBook Kindle.
Para sobrepor quaisquer atributos personalizados aplicaveis a componentes de imagem individuais,

selecione Sobrepor as Defini¢des dos Retangulos.

« O painel Indice permite definir opgdes para o indice no eBook Kindle. Pode optar por utilizar o
indice definido na paleta Repaginaciio do indice ou a estrutura do artigo. (Para mais informagdes,
consulte "Criar um ficheiro de Indice para ePub".) Podera ainda especificar o nome da entrada do

Indice para a capa e titulo apresentados acima do indice na versio HTML do indice.
Quando terminar de configurar as opgdes, clique em OK.
5 Clique em Guardar.

s Caso ndo tenha o KindleGen instalado, ou se estiver instalado numa localiza¢do nao predefinida,

sera apresentada uma caixa de didlogo a pedir-lhe que o transfira e localize.
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Exportar para Blio eReader
Para exportar uma apresentacdo como um eBook para Blio eReader:
1 Seleccione Ficheiro > Exportar > Apresentacio como eBook Blio. E apresentada a caixa de
diadlogo Exportar como eBook Blio.
2 Introduza um nome para a o projecto exportado.

3 Clique em Guardar.
Podera abrir e testar o projecto exportado no Blio eReader. Para obter uma copia do Blio

eReader ou informagdes sobre como vender o seu trabalho na livraria Blio, visite
http://blio.com.
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Job Jackets

A fung@o Job Jackets da um passo revolucionario para além do pré-processamento: Ajuda a assegurar
que um trabalho de impressdo obedece as suas especificagdes a partir do momento em que é criado
e que continua a obedecer a essas especificagdes até ao processamento final. Além disso, as Job Jackets
expandem o conceito de aplicagdo de especificagdes de trabalho fora do dominio do utilizador

individual através da ligacdo de projectos a especificagdes de desenho sincronizadas e actualizadas
dinamicamente que incluam tudo, desde as folhas de estilos e cores até aos tamanhos das paginas e

ao numero de paginas.

Compreender as Job Jackets

As Job Jackets tém dois objectivos principais:

* Permitir a um programador de trabalhos criar especificagcdes detalhadas para apresentagdes de

Impressao ou Web.

* Permitir a um criador de apresentagdes criar projectos e apresentagdes com base nessas especificagoes,
partilhar as especificacdes com outros criadores de apresentagdes e verificar se uma apresentagao

respeita as suas especificagdes.

As Job Jackets foram criadas, porque a producao de uma apresentacdo e o envio bem sucedido para

processamento podem constituir uma tarefa complexa.

Por exemplo, considere algumas das dificuldades que tém assolado os criadores de apresentacdes
de impressao. Algumas impressoras t€ém capacidades diferentes e as aplicagdes de composigdo grafica
modernas tém de ser suficientemente versateis para suportar todas essas capacidades. Por conseguinte,
muita coisa pode correr mal, especialmente quando se inclui a possibilidade inevitavel de erros

humanos. Seguem-se alguns exemplos:
* Um criador de apresenta¢des pode utilizar cores ou graficos importados que ndo possam ser
reproduzidos com exactiddo na impressora de destino.

* Um documento que tenha sido orgamentado para 100 paginas pode ser enviado para impressdo com

um comprimento de 112 paginas.

» Um projecto pode ser enviado para o dispositivo de saida sem os ficheiros graficos ou tipos

necessarios.

+ Uma apresentacdo com texto pequeno numa cor directa pode ser enviada para uma impressora de

quatro cores, tornando o texto ilegivel.

* As defini¢des de gestdo de cor podem ser configuradas incorrectamente para o dispositivo de saida,

conduzindo a resultados inesperados.
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Os trabalhos de impressdo grandes e complexos aumentam as possibilidades de erro e o custo desses
erros torna-se muito maior. As Job Jackets evitam a criagdo de trabalhos inadequados para impressao

ou construidos incorrectamente logo no inicio.

O que siao Job Jackets?

Tecnicamente, as Job Jackets sdo estruturas XML que incluem especificagdes e regras de criagdo e
inspecc¢ao de apresentagdes do QuarkXPress. Do ponto de vista conceptual, uma estrutura de
Job Jackets pode ser equiparada a uma pasta que contém fichas de trabalho que descrevem varios

tipos de projectos e apresentagdes, para além de outros tipos de informagao.

As Job Jackets baseiam-se na ultima versdo do esquema JDF (Formato de Defini¢des de Trabalho).
Para além de lhe permitir controlar as especificagdes relacionadas com o QuarkXPress, as Job Jackets
também lhe permitem definir valores para outras especificagdes cobertas pelo JDF, tais como as
definigdes de ligacao e transposi¢do. Quando envia uma apresentag@o para processamento, pode
optar por incluir as informagdes JDF da apresentag@o, de modo a que os sistemas a jusante possam
utilizar essas informacdes para fins de automatizacdo e informagao. Além disso, a especificago das
Job Jackets ¢ expansivel, razdo pela qual os programadores de sistemas compativeis com JDF podem
incorporar as suas proprias definigdes de implementagao nas Job Jackets antes de passar as Job Jackets
para montante, ao criador de apresentacdes. Estas definicdes podem ser preservadas no ficheiro de
Job Jackets e utilizadas por suporte 16gico XTensions, aplicagdes compativeis com JDF ou outros

sistemas para automatizar uma grande variedade de processos.

As Job Jackets também podem ajudé-lo a colaborar dentro de um grupo de trabalho. Vérios criadores
de aplicag0es a trabalhar em apresentagdes que partilhem o mesmo conjunto de especificagdes podem
ligar os seus projectos a um ficheiro de Job Jackets partilhadas, de modo a que qualquer alteragdo

efectuada por um dos criadores se reflicta automaticamente nas apresentagdes dos outros criadores.

Estrutura das Job Jackets

As Job Jackets sdo estruturas XML que contém especificagdes e regras. Os topicos abaixo descrevem

a forma como estas especifica¢des e regras sdo organizadas nas Job Jackets.

Recursos

As Job Jackets contém Recursos, que incluem:

1 Recursos ao nivel do projecto: Itens que podem ser aplicados a um projecto especifico, tais como

folhas de estilos, cores, estilos de saida e defini¢des de gestdo de cores.
2 Recursos ao nivel da apresentagdo: Itens que podem ser aplicados a uma apresentagio especifica,
tais como:
 Especificagdes de Apresentacdo: Defini¢des que podem ser utilizadas para atribuir um tamanho,
uma orientagdo, etc. a uma apresentagao.

* Especificagées de Saida: Defini¢des que podem ser utilizadas para configurar um projecto de modo

a que possa ser enviado correctamente para um dispositivo de saida especifico.

* Regras e Conjuntos de Regras: Testes que podem ser executados para inspeccionar uma apresentacao

e confirmar que obedece as especificagdes.

Para além dos Recursos acima descritos, as Job Jackets podem conter alguns Recursos de informagao,

incluindo:
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* Descrigoes de Trabalho: Esta categoria inclui um numero de trabalho, revisdo, instru¢des, notas e

palavras-chave.

* Contactos: Informagdes de contacto para programadores de trabalhos e outras pessoas relacionadas
com o projecto. A adigdo de contactos pode tornar facil saber quem € a pessoa a contactar se algo

correr mal.

Fichas de Trabalho

Os Recursos das Job Jackets estdo organizados numa ou mais Fichas de Trabalho. Cada Ficha de
Trabalho contém um conjunto de Recursos especificos que podem ser aplicados a um projecto do
QuarkXPress.

Numa Ficha de Trabalho, os Recursos estdo agrupados do seguinte modo:

1 Definicoes de projecto: Conjunto de Recursos que podem ser aplicados a um tnico projecto. As
defini¢des do projecto incluem elementos como folhas de estilos, cores, estilos de saida e defini¢des

de gestdo de cores. Cada Ficha de Trabalho contém um conjunto de defini¢des de projecto.

2 Defini¢ées de apresentagdo: Define Recursos ao nivel da apresentagéo, os quais séo aplicados a
uma Unica apresentacdo. Cada Ficha de Trabalho pode conter nenhuma ou varias defini¢des. Cada
defini¢do de apresentacdo pode incluir o seguinte:

* A Especificacdo de Apresentacdo (tamanho de pagina, orientagdo, etc.)

» Zero ou mais Especifica¢des de Saida (configuragdes para um dispositivo de saida especifico)
» Zero ou mais Conjuntos de Regras (para inspeccionar a apresentago)

* Um tipo de suporte (Impressdo ou Web)

* Definigdes de gestdo de cores (Definir Origem e Configuragdo de Saida)

» Especificagdes de prova (Saida para Prova e Destino de Prova)

» Recursos de Informagdo (Descrigdo, Descrigdo de Trabalho ¢ Instrugdes)

Estrutura de Job Jackets

Falhas de Estiles Ficha de Trabalho

> Definigdes de
Prajects

Definigac de
Apresantagao 1

Definigho de
Apresentagho 2

Os recursos sao definidos e guardados numa estrutura de Job Jackets. Uma Ficha de Trabalho contém
um conjunto de defini¢des de projecto para um tipo especifico de projecto e defini¢des de apresentacao
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par zero ou mais apresentacdes. Note que as defini¢des de recursos ndo "residem" em Job Jackets;
as Fichas de Trabalho referem ou "apontam para" defini¢cdes de recursos, que residem na estrutura
de Job Jackets.

Fichas de Trabalho e modelos de Ficha de Trabalho

Existem trés tipos de Fichas de Trabalho:

* Um Modelo de Ficha de Trabalho ¢ uma defini¢ao de uma Ficha de Trabalho "principal". De algumas
formas, um modelo de Ficha de Trabalho ¢ semelhante a uma pagina principal ou a um ficheiro
modelo do QuarkXPress.

» Uma Ficha de Trabalho activa é uma copia de um Modelo de Ficha de Trabalho que esta associada

a um projecto especifico.

* Uma Ficha de Trabalho diferida ¢ uma cépia de um modelo de Ficha de Trabalho que foi associada

aum projecto, mas ja nao esta associada (por exemplo, se o projecto tiver sido fechado sem guardar).

Projecto 1
Ficha de resantacio
Trabalhe / - 1 i

Activa

JModelo de
Ficha de / Apr‘"zmﬁo
Trabalhe
Ficha de Apresentacio
Trabalho d
Diferida

Um ficheiro de Job Jackets contém modelos de Fichas de Trabalho (as quais contém defini¢des de

Fichas de Trabalho), Fichas de Trabalho activas (associadas a um projecto especifico) e Fichas de
Trabalho diferidas (que ja estiveram associadas a um projecto, mas ja nao estao).

Cada modelo de Ficha de Trabalho pode ser utilizado para gerar Fichas de Trabalho para um ou
mais projectos. Cada Ficha de Trabalho s6 pode ser aplicada a um projecto. Quando uma Ficha de
Trabalho ¢ aplicada a um projecto, os Recursos dessa Ficha de Trabalho passam a estar disponiveis
no projecto (por exemplo, o projecto herda todas as cores, folhas de estilos e defini¢cdes de

apresentacao incluidas na Ficha de Trabalho).

Existem dois métodos para aplicar uma Ficha de Trabalho a um projecto:

» Ao criar o projecto, seleccione Ficheiro > Novo > Projecto a partir de Ficha e seleccione um
modelo de Ficha de Trabalho. O QuarkXPress copia as informagdes do modelo de Ficha de Trabalho
para uma nova Ficha de Trabalho destinada ao novo projecto. O novo projecto contém
automaticamente uma apresentag@o pré-configurada para cada uma das defini¢des de apresentagio
no modelo de Ficha de Trabalho, para além de todas as defini¢des de projecto configuradas no
modelo de Ficha de Trabalho.

 Crie ou abra um projecto e, em seguida, seleccione Ficheiro > Job Jackets > Ligar Projecto ¢
seleccione um modelo de Ficha de Trabalho. Mais uma vez, o QuarkXPress copia as informagoes
do modelo de Ficha de Trabalho para uma nova Ficha de Trabalho destinada a este projecto especifico.
O projecto adquire todas as defini¢des de projecto configuradas no modelo de Ficha de Trabalho e
¢ criada uma nova apresentagao pré-configurada para cada uma das defini¢cdes de apresentagio no
modelo de Ficha de Trabalho.
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# Uma Ficha de Trabalho nio mantém qualquer ligagio ao modelo de Ficha de Trabalho a partir do
qual foi criada. As alteragdes efectuadas a um modelo de Ficha de Trabalho nao sdo propagadas as

Fichas de Trabalho existentes.

Job Jackets ligadas e incorporadas

Todos os projectos do QuarkXPress estdo associados a uma estrutura de Job Jackets. A estrutura de
Job Jackets de um projecto pode estar incorporada no projecto ou estar guardada num ficheiro XML
de Job Jackets, no sistema de ficheiros local. A localizacdo da estrutura de Job Jackets de um projecto
depende de como o projecto ¢ criado; para mais informagdes, consulte "Aplicar um modelo de Ficha

de Trabalho a um projecto".

Ficheiro de Job Jackets ligado Projectol

Apresentacio
Modelo de Ficha de 1
Ficha de Trabalho
Trabalho = Apmuzntaﬁm
D Apresantacio
3

Estrutura de Job Jackets incorporada

Projecto
Aprasentacio
1
Modelo de Ficha de
Ficha de Trabalho Apresentacio
Trabalho —3= - B 2

Aprasentacio
3

A estrutura das Job Jackets pode existir como um ficheiro XML no sistema de ficheiros ou estar
incorporada no ficheiro de projecto.

Por predefini¢do, os ficheiros de Job Jackets ndo incorporados sdo guardados na localizagéo
especificada no painel Job Jackets da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).
No entanto, pode guardar os ficheiros de Job Jackets onde quiser. Por exemplo, se estiver a partilhar
um ficheiro de Job Jackets com varios criadores de apresentagdes num grupo de trabalho (consulte
"Ficheiros de Job Jackets partilhadas"), pode optar por colocar esse ficheiro de Job Jackets num

servidor de ficheiros ao qual todos tenham acesso através da rede.

Para alterar a localizacdo predefinida de armazenamento das Job Jackets, abra o painel Job Jackets
da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar), clique em Seleccionar percurso,

clique no botdo Seleccionar e navegue até ao directorio de destino.

Ficheiros de Job Jackets partilhadas

Uma estrutura incorporada de Job Jackets s6 pode ser utilizada por um projecto: O projecto em que
esta incorporada. Contudo, um ficheiro auténomo de Job Jackets pode ser partilhado por mais de
um projecto. (Mais precisamente, um ficheiro de Job Jackets pode fornecer defini¢des de Recursos

as Fichas de Trabalho utilizadas por mais de um projecto).
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Projecto 1 Ficheire de Job Jackets partilhado Projecto 2
Apresentacio Ficha de Ficha de Apresentacio
Lk Trabalho Trabaho i
-« 1 2 »

Aprasantagio Apresentagio
2 2
S i
Aprasentagio \ Racurzos .{ Apresentagio
3 Partilhados 3

Um ficheiro de Job Jackets partilhadas permite a partilha de Recursos por varios projectos.

Quando dois projectos partilham um ficheiro de Job Jackets, podem sincronizar quaisquer recursos
nas suas Fichas. Por exemplo, se o proprietario do Projecto 1 alterar uma definigdo de cor que exista
em ambas as Fichas de Trabalho, a defini¢ao de cor pode ser actualizada automaticamente no Projecto
2.

Exemplo de fluxo de Job Jackets

Este topico descreve um fluxo sugerido para as Job Jackets. Note que este ndo € o tinico fluxo de
trabalho possivel. Trata-se apenas de um exemplo que mostra como as Job Jackets podem ser

utilizadas. Sdo utilizadas as seguintes definigdes:

Programador de trabalhos: Pessoa que sabe o que o trabalho de impresséo deve conter — por

exemplo, nimero de paginas, tamanho, cores, etc.

Especialista de saida: Pessoa que sabe como um trabalho de impressao deve ser criado e configurado

para ser impresso correctamente na impressora de destino.

Criador de apresentagdes: Pessoa que cria efectivamente a apresentagao no QuarkXPress.

O fluxo pretendido para as Job Jackets ¢ o seguinte:

Um especialista de saida e um programador de trabalho colaboram para definir as especifica¢des de
saida e as regras apropriadas para um trabalho de impressao (ou conjunto de trabalhos de impressao
relacionados), incluindo pardmetros como o tamanho de pagina, o nimero de paginas, a lista de

cores, as defini¢des de ajustamento, as folhas de estilos, as espessuras das linhas e espagos de cores

validos para imagens importadas.

O programador de trabalhos utiliza essas especificagdes e regras para criar um modelo de Ficha de
Trabalho, num ficheiro de Job Jackets. O modelo de Ficha de Trabalho descreve um projecto
especifico e pode incluir especificagdes e regras diferentes para cada apresentagdo nesse projecto
(aqui, parte-se do principio de que esta definida uma apresenta¢éo no modelo de Ficha de Trabalho).
Quando o ficheiro de Job Jackets estiver concluido, o programador de trabalhos entrega o ficheiro

ao criador de apresentagdes.

O criador de apresentagdes cria um projecto com base no modelo de Ficha de Trabalho, utilizando
o comando Ficheiro > Novo > Projecto a partir de Ficha. O QuarkXPress cria automaticamente
uma Ficha de Trabalho com base no modelo de Ficha de Trabalho e associa a Ficha de Trabalho ao
projecto. O QuarkXPress 1€ a Ficha de Trabalho e insere automaticamente todos os Recursos da

Ficha de Trabalho no projecto (tais como cores, folhas de estilo e defini¢des de gestdo de cores). O

QuarkXPress também cria automaticamente quaisquer apresentagdes definidas na Ficha de Trabalho.

Utilizando a Ficha de Trabalho como um conjunto de directrizes, o criador constrdi a apresentagao.
De tempos a tempos, o criador de apresentagdes selecciona Ficheiro > Job Jackets > Avaliar
Apresentaciio para verificar se esta em conformidade com as directrizes definidas na Ficha de

Trabalho. Quando o faz, uma caixa de didlogo permite-lhe identificar e navegar para quaisquer
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elementos de desenho que violem as regras definidas na Ficha de Trabalho. Isto permite ao criador
resolver problemas a medida que véo surgindo, em vez de deixar a sua resolugéo para a fase de

pré-impressao.

5 Quando uma apresentacdo esta completa, o criador envia-a para processamento através de qualquer
um de varios métodos, incluindo impressao directa, Agrupar para Saida ou exportagdo para PDF ou
PDF/X. Se o ficheiro de Job Jackets incluir Especificagdes de Saida, essas especificagdes podem
ser utilizadas para enviar o trabalho para ser produzido com um formato especifico e com defini¢des
especificas. Uma vez que a apresentagio foi desenvolvida de acordo com as especificagdes fornecidas

pelo modelo de Ficha de Trabalho, a apresentacdo estd correcta ao chegar a impressora.

Trabalhar com Job Jackets

As informagdes das Job Jackets sdo guardadas no formato XML. No entanto, o QuarkXPress
proporciona uma interface completa que facilita a criacdo e modificagdo de Job Jackets. Os topicos

seguintes descrevem os conceitos basicos da interface de utilizador de Job Jackets.

Modo basico e modo avancado

A caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (Utilitarios > Gestor de Job Jackets) proporciona uma
interface unificada em que o programador de um trabalho pode criar e configurar Job Jackets e os

componentes que as constituem.

Por predefini¢do, a caixa de dialogo Gestor de Job Jackets mostra as Job Jackets na pasta predefinida
(consulte "Ficheiro de Job Jackets predefinidas™), bem como as Job Jackets associadas a quaisquer

projectos abertos. O projecto activo (se for o caso) é apresentado em carregado com um asterisco.

A caixa de didlogo Gestor de Job Jackets tem dois modos:

* O Modo basico destina-se a criadores de apresentagdes e programadores de trabalhos que ndo
necessitam de utilizar as capacidades JDF avangadas das Job Jackets. O modo basico proporciona

todos os controlos necessarios para criar, gerir e partilhar Job Jackets.

* Modo avangado destina-se a administradores de producdo que pretendem utilizar as fungdes de JDF
para automatizar e integrar partes do fluxo de trabalho. O modo avangado utiliza uma interface de
utilizador diferente, que da acesso a todas as fun¢des do modo basico e, também, a Recursos adicionais

como Regras e recursos apenas JDF, tais como especifica¢des de ligagdo e transposicao.

Para utilizar o modo avangado, abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios)
e clique no botdo Especificacdes Avancadas. Para voltar a0 modo basico, clique no botio

Especificacdes Basicas.
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Gestor de Job Jackets

(@[ @[ @

Nome
> [& Novo Job Jacket
{2 Part List Job Jacket

Data de Alteraciao
Monday 24 November 2008
Friday 28 March 2008

Partilha
Partilhado
Nao Partilhado

[0 Default Job Ticket
[ Part List Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projecto2

G

( Especificacoes Avancadas )

Gestor de Job Jackets

(e[ &] £ [ e[ [ ]
Nome e ~
> % ;“°V°LVJ’-:1’J;Cke‘k : Configuracoes de Saida (1]
art List Job Jacke Conjuntos de Caracteres Desviados (4)

[0 Default Job Ticket
[0 Part List Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projec...

s de Regras (1)

Cores Situacao

[ Branco No Projecto 3
M Preto No Projecto B
M siao No Projecto 3
Bl Magenta No Projecto :
O Amarelo No Projecto E
M Registo No Projecto B

( Especificacoes Basicas ) Guardar

A caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (Utilitarios > Gestor de Job Jackets) permite a um
programador de trabalhos trabalhar com ficheiros de Job Jackets e com os respectivos componentes.
Esta caixa de didlogo tem um modo basico (em cima) e um modo avangado (em baixo).

Criar ficheiros de Job Jackets

Em primeiro lugar, quando e porque o programador de um trabalho cria um ficheiro de Job Jackets?
Naio existem regras fixas que respondam a esta pergunta: Se assim o desejar, pode colocar as Fichas
de Trabalho de todos os seus trabalhos de impressdo num grande ficheiro de Job Jackets. No entanto,
eis algumas directrizes que indicam quando pode ter interesse em ter ficheiros de Job Jackets

separados.

Se tenciona criar varios trabalhos de impressao que partilhem os mesmos Recursos (tais como cores,
folhas de estilos, defini¢des de ajustamento, definicdes de gestdo de cores e tamanhos de pagina),

pode ter interesse em criar um ficheiro de Job Jackets para todos esses trabalhos de impressdo. Por
exemplo, uma firma de design que preste servicos a varios clientes com identidades visuais diferentes

podera ter interesse em criar um ficheiro de Job Jackets para cada cliente.

Se for responsavel por um grupo de design e pretender certificar-se de que todos os criadores de
apresentacdes que estdo a trabalhar num projecto especifico (por exemplo, uma campanha

promocional) utilizam exactamente os mesmos Recursos, podera ter interesse em criar um ficheiro
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de Job Jackets e um modelo de Fichas de Trabalho que contenham esses Recurso e definir a partilha

desse ficheiro de Job Jackets por todos os criadores.

* Se for um fornecedor de impressdes ¢ tiver uma impressdo especifica com requisitos especiais, pode
criar um ficheiro de Job Jackets que englobe todos os requisitos de impressdo do cliente e, deste
modo, ajuda-lo a evitar o incumprimento esses requisitos. Pode, inclusivamente, ser capaz de

descarregar um ficheiro de Job Jackets que contenha os requisitos de impressdo da grafica.

Criar ficheiros de Job Jackets: Modo bdsico

Para criar um ficheiro de Job Jackets utilizando o modo basico:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios > Gestor de Job Jackets).

2 Se aparecer mais de uma lista na caixa de dialogo, clique em Especificacdes Basicas para abrir o

painel basico.

3 Clique no botdo Nova Job Jackets w apresentada a caixa de didlogo Nova Job Jacket.
4 Introduza um nome para o ficheiro de Job Jackets no campo Nome.

5 Setenciona permitir que varios utilizadores partilhem este ficheiro de Job Jackets, marque Partilhar
esta Pasta. Se ndo marcar esta opgao, o ficheiro de Job Jackets sera incorporado no projecto activo
(se existente). Note que se nao partilhar o ficheiro de Job Jackets agora, pode fazé-lo mais tarde,
através da caixa de didlogo Defini¢io de Colaborac¢io (menu Ficheiro). Para mais informagdes,

consulte "Colaborar com Job Jackets partilhadas".

6 Se tiver marcado Partilhar esta Pasta no passo anterior, especifique onde o ficheiro de Job Jackets

deve ser guardado, escolhendo uma opg¢éo no menu pendente Guardar em:
* Para utilizar a localizagdo predefinida (consulte "Job Jackets ligadas e incorporadas"), seleccione
Pasta de Pastas Predefinidas.

 Para guardar o ficheiro de Job Jackets partilhadas na mesma pasta que o projecto activo, seleccione

Pasta do Projecto.

» Para guardar o ficheiro de Job Jackets partilhadas noutro local, seleccione Outro e navegue até um
directério de destino (por exemplo, um volume de rede disponivel para todos os criadores de

apresentagdes).

7  Clique no controlo Especificacdes para abrir os separadores Fichas, Especificacdes de Estilo,

Contactos ¢ Especificacdo de Apresentagao.
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Novo Job Jacket

Nome: Novo Job Jacket

Especificacoes

! Fichas | Especificacoes de Estilo | Contactos  Especificacio de Apresentacio '

Agrupar de: Aplicacao &

Recursos: Disponivel Include:

Folhas de Estilos de Ca... [ Amarel O Amarelo

Folhas de Estilos do Pa... [ Branco |z| M Preto

= [ ]

Travessoes e Barras =

He) 8 pret

Listas M Registo a [

M sido
( Incluir Tudo %) & Remover Tudo )
V' Partilhar esta Pasta

Guardar em: | Pasta de Pastas Predefinidas l :]

Macintosh HD:Users:Bikumar:Documents

( Cancelar ) @

A caixa de dialogo Nova Job Jacket permite adicionar Recursos a um novo ficheiro de Job Jackets.

8 Utilize o separador Fichas para adicionar modelos de Ficha de Trabalho ao ficheiro de Job Jackets.

Para mais informagdes, consulte "Criar um modelo de Ficha de Trabalho: Modo bdsico".

9 Utilize o separador Especificacdes de Estilo para adicionar Recursos ao ficheiro de Job Jackets.
Pode anexar Recursos ao nivel do projecto a partir de uma variedade de origens, utilizando a opgéo

Agrupar de:

» Para anexar Recursos a partir das predefinicdes da aplicacao, clique em Aplicacio.

» Para anexar Recursos a partir de um ficheiro de projecto ou de outro ficheiro de Job Jackets, clique

em Outro e, em seguida, clique em Seleccionar e navegue até ao ficheiro de destino.

Para copiar Recursos para o modelo de Ficha de Trabalho, utilize as trés listas na parte de baixo da
caixa de dialogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e, depois, escolha Recursos especificos
na segunda lista e clique no botdo para copiar esses Recursos para a terceira lista (que mostra os

Recursos deste tipo no modelo de Ficha de Trabalho).

Para remover os Recursos do ficheiro de Job Jackets, escolha um tipo de Recurso na primeira lista,

escolha Recursos especificos na terceira lista e clique no botdo Remover.

10 Os contactos permitem a quem trabalha com um ficheiro QuarkXPress contactar o autor do trabalho

se surgirem problemas. Para adicionar as informagdes de contacto do JDF ao ficheiro de Job Jackets,

clique no separador Contactos e, depois, clique no botdo Novo Item [J" para adicionar um contacto.
Clique no expansor junto do novo contacto para expor os respectivos campos e introduza as

informagdes em cada um dos campos.

11 Uma Especificacdo de Apresentagdo permite definir atributos como o tamanho de pagina e o nimero
de paginas para as apresentagdes geradas automaticamente. Para adicionar uma Especificacdo de

Apresentacdo ao ficheiro de Job Jackets, clique no separador Especificacdo de Apresentacio ¢, em

seguida, clique no botdo Novo Item o Clique no expansor junto da nova Especificacdo de

Apresentacdo para expor os respectivos campos e introduza as informagdes em cada um dos campos.

12 Clique em OK.
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Criar ficheiros de Job Jackets: Modo avancado

Para criar um ficheiro de Job Jackets utilizando o modo avangado:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

2 Se aparecer apenas uma lista na caixa de didlogo, clique em Especificacdes Avan¢adas para abrir

o painel avancado.

3 Clique no botdo Nova Job Jackets £ E apresentada a caixa de didlogo Nova Job Jacket.

4 Introduza um nome para o ficheiro de Job Jackets, navegue até ao directdrio de destino e clique em
Guardar. Se tenciona permitir que varios criadores de apresentagdes acedam ao mesmo ficheiro de
Job Jackets, pode ter interesse em escolher um directério através do qual todos os criadores tenham

acesso ao ficheiro de Job Jackets através da rede.

5 Adicione Recursos ao ficheiro de Job Jackets como se descreve em "Adicionar Recursos a um
ficheiro de Job Jackets: Modo avangado".

Adicionar Recursos a um ficheiro de Job Jackets: Modo avancado

O procedimento seguinte ¢ util se pretender criar um ficheiro de Job Jackets utilizando os Recursos
de um projecto existente. Por exemplo, se tiver a copia de uma brochura de um ano anterior e pretender
colocar todas as folhas de estilos, cores, etc. do projecto num novo ficheiro de Job Jackets, pode
fazé-lo com este procedimento. Também pode utilizar este procedimento para copiar Recursos de

um ficheiro de Job Jackets para outro.

Para adicionar Recursos a um ficheiro de Job Jackets utilizando o modo avangado:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

2 Se aparecer apenas uma lista na caixa de didlogo, clique em Especificacdes Avan¢adas para abrir

o painel avangado.

3 Especifique a origem a partir da qual pretende copiar os Recursos:

» Para copiar os Recursos a partir de uma estrutura de Job Jackets, de um modelo de Fichas de Trabalho

ou de uma Ficha de Trabalho, seleccione o item de origem na lista & esquerda.
 Para copiar os Recursos a partir de um projecto aberto, seleccione o projecto na lista a esquerda.
 Para copiar os Recursos a partir das predefini¢des da aplicacdo, clique no botdo Ler Recursos de
Aplicag¢io 5
4 Seleccione uma categoria de Recursos na lista superior direita.

5 Arraste e largue Recursos individuais da lista inferior direita para o icone de Job Jackets de destino,

na lista da esquerda.

=P Também pode arrastar Recursos para uma Ficha de Trabalho ou para um projecto.

Para mais informagdes sobre a alterag@o das localiza¢des dos Recursos numa Ficha de Trabalho,

consulte "Especificar a localizagdo de Recursos: Modo avangado".
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Trabalhar com Fichas de Trabalho

Uma Ficha de Trabalho é um conjunto de Recursos (especificagdes e regras) que podem ser aplicados
a um ou mais projectos do QuarkXPress. Cada Ficha de Trabalho tem um nome e esta guardada

numa estrutura de Job Jackets especifica. Uma Ficha de Trabalho contém Recursos de projecto (tais
como cores, folhas de estilos e definigdes de gestdo de cores) e Recursos de apresentagéo (tais como

Especificacdes de Apresentacdo e defini¢des de apresentagao).
Existem trés tipos de Fichas de Trabalho:
Um Modelo de Ficha de Trabalho é¢ uma defini¢do de uma Ficha de Trabalho "principal". De algumas

formas, um modelo de Ficha de Trabalho ¢ semelhante a uma péagina principal ou a um ficheiro
modelo do QuarkXPress.

Uma Ficha de Trabalho activa é uma copia de um Modelo de Ficha de Trabalho que esta associada

a um projecto especifico.

Uma Ficha de Trabalho diferida ¢ uma copia de um modelo de Ficha de Trabalho que foi associada

aum projecto, mas ja ndo esta associada (por exemplo, se o projecto tiver sido fechado sem guardar).

Criar um modelo de Ficha de Trabalho

Eis algumas directrizes que indicam quando pode ter interesse em ter modelos de Ficha de Trabalho

separados.

Se tiver um trabalho de impressdo recorrente, como uma newsletter ou uma revista, pode ter interesse

em criar um modelo de Ficha de Trabalho para esse trabalho.

Se tenciona criar varios tipos de apresentagdo (tais como um poéster, um postal, um Website ¢ uma
apresentacao Flash), todos eles baseados num tinico tema ou campanha, podera ter interesse em criar
um modelo de Ficha de Trabalho para cada apresentagdo e guardar todos os modelos de Ficha de
Trabalho num tnico ficheiro de Job Jackets. Deste modo, todas as apresentagdes podem partilhar

as mesmas folhas de estilos, cores, etc.

Se tiver um formato padrdo que seja utilizado por varias pessoas, tais como um formato de publicidade,
pode ter interesse em utilizar um modelo de Ficha de Trabalho para ajudar os seus clientes a

construirem os seus anuncios publicitarios de acordo com as directrizes.

Se um grupo de criadores de apresentagdes necessitar de garantir que estdo todos a utilizar as mesmas
folhas de estilos, cores ou outros Recursos e pretender manter esses Recursos sincronizados entre
os criadores de apresentagdes no caso de os Recursos serem alterados, pode ter interesse em guardar
esses Recursos num modelo de Ficha de Trabalho, para que os criadores possam aceder aos Recursos
através de um ficheiro de Job Jackets partilhadas. Esta abordagem pode ajuda-lo a manter normas

de marca empresariais numa grande empresa.

Criar um modelo de Ficha de Trabalho: Modo basico

Para adicionar um modelo de Ficha de Trabalho a uma estrutura de Job Jackets no modo basico:

Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios > Gestor de Job Jackets). Se
aparecer mais de uma lista na caixa de didlogo, clique em Especifica¢des Basicas para abrir o painel

basico.
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Gestor de Job Jackets

A1 S Ed ]

Nome Data de Alteracao Partilha
);3 Novo Job Jacket Monday 24 November 2008 Partilhado
¥ [ Part List Job Jacket Friday 28 March 2008 Nao Partilhado

[0 Default Job Ticket

[ Part List Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projecto2
3 Projecto2” =

( Especificacoes Avancadas ) @

/)

Pode criar modelos de Ficha de Trabalho no painel basico da caixa de dialogo Gestor de Job Jackets
(menu Utilitarios).

2 Seleccione a estrutura de Job Jackets que vai conter o modelo de Ficha de Trabalho.

3 Clique no botdo de modelo Nova Ficha B E apresentada a caixa de didlogo Nova Ficha de
Trabalho.

Nova Ficha de Trabalho

Nome da Ficha: Ficha

Job Jacket Relacionado: Ny Job Jacket

—{—Especiﬁmcéesde*ﬁsﬁlu“{ Especificacbes de Apresentacao )

Agrupar de: Job Jacket Actual ¢

Recursos: Disponivel: Include:

Folhas de Estilos do Pa...

[»]
[«]

Travessoes e Barras
He)
Listas

( Incluir Tudo ) ( Remover Tudo

(Cancelar) (@06

Pode atribuir Recursos a um novo modelo de Ficha de Trabalho, na caixa de dialogo Nova Ficha
de Trabalho.

4 Configure o modelo de Ficha de Trabalho como se descreve em "Trabalhar com Recursos numa
Ficha de Trabalho: Modo basico".

Editar uma Ficha de Trabalho: modo basico

Para editar a Ficha de Trabalho activa de um projecto, abra o projecto e seleccione Ficheiro >
Job Jackets > Alterar Ficha de Trabalho. E apresentada a caixa de didlogo Editar Ficha de
Trabalho. Para obter instrugdes de utilizagdo da caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho,

consulte "Trabalhar com Recursos numa Ficha de Trabalho: Modo basico".
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Trabalhar com Recursos numa Ficha de Trabalho: Modo basico

Este topico descreve como adicionar e remover Recursos numa Ficha de Trabalho ou num modelo
de Ficha de Trabalho utilizando a caixa de didlogo Nova Ficha de Trabalho ou Editar Ficha de
Trabalho. Estas duas caixas de dialogo sao basicamente iguais, a excepgdo da caixa de dialogo
Editar Ficha de Trabalho que ¢ ligeiramente diferente para Fichas de Trabalho e modelos de Fichas
de Trabalho.

Editar Ficha de Trabalho X

Nome da Ficha: Projetol Ficha ‘

Job Jacket Relacionado: Projetol Job Jacket

| Especificacdes de Estio | Especificagdes de Apresentagdo |

‘ Agrupar de: | Percorrer... v ‘

C:\Documents and SettingsivchauhaniD...\Projekkl.qxp

‘ Recursos: I Disponivel: | Incluido:
Folhas de Estilos de Caracter ~ [ amarelo
Folhas de Estilos do Paragrafo W Magenta
Wred
Travessdies e Barras
Hel
Listas ﬁ
[ Incluir Tudo ] [ Remover Tudo ]

Pode adicionar Recursos a um modelo de Ficha de Trabalho ou a uma Ficha de Trabalho nas caixas
de diadlogo Nova Ficha de Trabalho ¢ Editar Ficha de Trabalho.

Para atribuir Recursos utilizando a caixa de dialogo Nova Ficha de Trabalho ou Editar Ficha de
Trabalho:

1 Para adicionar ou remover Recursos ao nivel do projecto, utilize os controlos do separador
Especificacdes de Estilo (para modelos de Ficha de Trabalho) ou o separador Especificacdes do

Projecto (para Fichas de Trabalho activas e diferidas).
Pode anexar Recursos ao nivel do projecto a partir de uma variedade de origens, utilizando o menu
pendente Agrupar de:

» Para anexar Recursos a partir da estrutura das Job Jackets principais da Ficha de Trabalho, seleccione
Pasta Actual.

» Para anexar Recursos a partir do projecto activo, seleccione o Projecto Ligado Actual.

» Para anexar Recursos a partir das predefini¢des da aplicacdo, seleccione Aplicagio.

 Para anexar Recursos a partir de um ficheiro de projecto ou de um ficheiro de Job Jackets, seleccione

Outro e, em seguida, clique em Seleccionar ¢ navegue até ao ficheiro de destino.

Para copiar Recursos para a Ficha de Trabalho, utilize as trés listas na parte de baixo da caixa de
dialogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e, depois, escolha Recursos especificos na
segunda lista e clique na seta para a direita, para copiar esses Recursos para a terceira lista (que

mostra os Recursos deste tipo na Ficha de Trabalho).

Para remover os Recursos da Ficha de Trabalho, escolha um tipo de Recurso na primeira lista, escolha

Recursos especificos na terceira lista e clique na seta para a esquerda.

2 A presenga de uma defini¢do de apresentagao significa que o QuarkXPress cria automaticamente

uma apresentagdo quando esta Ficha de Trabalho ¢ aplicada a um projecto. Ao criar uma defini¢éo
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de apresentagdo, pode especificar uma Especificacdo de Apresentag@o (com informagdes como o
tamanho das paginas e o numero de paginas), um Tipo de Suporte (Impressdo, Web ou Interactivo),
Conjuntos de Regras e Especificacdes de Saida.

Para adicionar uma defini¢o de apresentacao a Ficha de Trabalho, clique no separador Especificacdes

de Apresentagdo ¢, em seguida, clique no botio +; ¢ adicionada uma definigdo de apresentagio a

lista.

Para configurar a defini¢do de apresentagdo seleccionada, clique no controlo Propriedades de

Apresentaciio para ver os controlos de propriedades de apresentacdo e, em seguida:

 Para dar um nome a definigéo de apresentag@o, introduza um nome no campo Nome da Apresentacio.

Este nome sera aplicado automaticamente a apresentacdo gerada.

» Para especificar informagdes como o tamanho das paginas e o numero de paginas para a definicao
de apresentagdo, seleccione uma op¢ao no menu pendente Especificacio de Apresentacio. (Note
que tem de existir uma Especificagdo de Apresentagao na estrutura de Job Jackets para poder
seleccionar uma Especifica¢do de Apresentagdo aqui; para mais informagdes, consulte "Criar ficheiros
de Job Jackets").

» Para indicar o tipo de apresentagdo que deve ser criado automaticamente para esta definigdo de

apresentagdo, seleccione uma opg¢ao no menu pendente Tipo de Suporte.

 Para copiar Conjuntos de Regras e Especificagdes de Saida da estrutura de Job Jackets principal
para a defini¢do de apresentagdo, utilize as trés listas na parte inferior da caixa de diadlogo. Escolha
um tipo de Recurso na primeira lista e, depois, escolha Recursos especificos na segunda lista e clique
no botdo para copiar esses Recursos para a terceira lista (que mostra os Recursos deste tipo na

defini¢do de apresentacdo).

Para eliminar uma defini¢@o de apresentag@o, seleccione-a e clique no botdo ==.

3 Quando acabar de configurar a Ficha de Trabalho, clique em OK.

Criar um modelo de Ficha de Trabalho: Modo avang¢ado

Para adicionar um modelo de Ficha de Trabalho a uma estrutura de Job Jackets no modo avangado:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios > Gestor de Job Jackets). Se
aparecer apenas uma lista na caixa de dialogo, clique em Especifica¢cdes Avanc¢adas para abrir o

painel avangado.

2 Para indicar onde o novo modelo de Ficha de Trabalho deve ser guardado, crie ou seleccione um

icone de Job Jackets na lista a esquerda.

3 Clique no botao de modelo Nova Ficha B. E adicionado um modelo de Ficha de Trabalho & estrutura

de Job Jackets seleccionada.

4 Configure o modelo de Ficha de Trabalho como se descreve em "Trabalhar com Recursos numa
Ficha de Trabalho: Modo avangado".

Trabalhar com Recursos numa Ficha de Trabalho: Modo avancado

Pode ser necessario para trabalhar com os Recursos de uma Ficha de Trabalho em varias situagdes:

» Pode utilizar este procedimento se pretender criar um modelo de Ficha de Trabalho utilizando os

Recursos de um projecto existente. Por exemplo, se tiver a copia de uma brochura de um ano anterior
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e pretender colocar todas as folhas de estilos, cores, etc. do projecto num novo modelo de Ficha de
Trabalho ou na Ficha de Trabalho activa de um projecto existente, pode fazé-lo com este

procedimento.
Também pode utilizar este procedimento para copiar Recursos de uma Ficha de Trabalho para outra.
Pode utilizar este procedimento para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets ou de um

projecto para uma Ficha de Trabalho.

Para adicionar Recursos a uma estrutura de Job Jackets utilizando o modo avangado:

Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

Se aparecer apenas uma lista na caixa de dialogo, clique em Especificacdes Avancadas para abrir

o painel avangado.

Especifique a origem a partir da qual pretende copiar os Recursos:

Para copiar os Recursos a partir de uma estrutura de Job Jackets, de um modelo de Fichas de Trabalho
ou de uma Ficha de Trabalho, seleccione o item de origem na lista superior esquerda.

Para copiar os Recursos a partir de um projecto aberto, seleccione o projecto na lista a esquerda.

Para copiar os Recursos a partir das predefini¢des da aplicagdo, clique no botdo Ler Recursos de
Aplicagio 5
Seleccione uma categoria de Recursos na lista superior direita.

Arraste e largue Recursos individuais da lista inferior direita para a Ficha de Destino ou para o

modelo de Ficha de Trabalho de destino, na lista da esquerda.

Adicionar uma definicido de apresentacio a uma Ficha de Trabalho: Modo avancado

Uma defini¢@o de apresentacdo ¢ um grupo de especificagdes que sdo combinadas para descrever
uma unica apresentagdo. A defini¢do de apresentag@o inclui Recursos como o tipo de suporte (saida

- Impressao, Web ou Interactiva), as Especificagdes de Saida e Conjuntos de Regras.

Quando cria um projecto a partir de um modelo de Ficha de Trabalho, o QuarkXPress cria
automaticamente uma apresentag@o para cada defini¢do de apresentagdo nesse modelo de Ficha de
Trabalho. Se uma definigdo de apresentagdo ndo contiver uma Especificagdo de Apresentagdo, o
QuarkXPress apresenta a caixa de didlogo Novo Projecto para que possa especificar o tamanho das

paginas, as margens, etc.

Quando adiciona uma defini¢ao de apresentac@o a uma Ficha de Trabalho, é criada uma apresentacdo
com base nessa defini¢do de apresentacdo, a qual é adicionada automaticamente ao projecto

correspondente.

Para adicionar uma defini¢@o de apresentagdo a um modelo de Ficha de Trabalho ou a uma Ficha
de Trabalho:

Abra a caixa de dialogo Gestor de Job Jackets (Utilitarios > Gestor de Job Jackets) ¢ seleccione
a Ficha de Trabalho de destino na lista da esquerda.

Para ver os controlos de Recursos, clique no botdo Especificacdes Avan¢adas.

Seleccione Apresentagdes na lista superior direita. Quaisquer defini¢des de apresentagdo da Ficha

de Trabalho séo apresentadas na lista inferior direita.
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4 Clique no botdo Novo Item LJ* acima da lista inferior direita. £ adicionada uma definigdo de
apresentacdo denominada "Apresentagdes". (O nome que der a uma defini¢do de apresentacdo é o
que sera aplicado a apresentagdo real quando criar um projecto. Para mudar o nome de uma definig¢ao

de apresentagdo, clique duas vezes no nome e introduza o novo).

5 Clique no botdo de expansio junto do nome da defini¢do de apresentag@o para ver os campos da

defini¢do de apresentacao.
6 Especifique ou introduza um valor em quaisquer campos que pretenda utilizar.
7 Clique em Guardar.

Para obter informagdes sobre a utilizagdo das defini¢des de apresentagéo, consulte "Aplicar uma

defini¢do de apresentacdo a um projecto".

Aplicar um modelo de Ficha de Trabalho a um projecto

Existem dois métodos para aplicar um modelo de Ficha de Trabalho a um projecto:
+ Criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho.
+ Ligar um projecto existente a um modelo de Ficha de Trabalho existente.

Em qualquer dos casos, ¢ criada uma Ficha de Trabalho com base no modelo e a nova ocorréncia

de Ficha de Trabalho ¢ aplicada ao novo projecto. Os topicos abaixo descrevem ambas as abordagens.

Criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho

Quando se cria um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho, o QuarkXPress cria uma
Ficha de Trabalho com base nesse modelo de Ficha de Trabalho. Pode especificar onde a Ficha de
Trabalho ¢ guardada: Num ficheiro de Job Jackets partilhadas ou numa estrutura de Job Jackets

incorporada no ficheiro do projecto.

Para criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho:

1 Seleccione Ficheiro > Novo > Projecto a partir de Ficha. E apresentada a caixa de dialogo Novo

Projecto a partir de Ficha.
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Novo Projecto a partir de Ficha

| @ (@ New Job Jacket

Projecto3 Job Jacket

Percorrer...

Seleccdo: Projecto3 Job Jacket

Partilhar Pasta Cancelar

Utilize a caixa de didlogo Novo Projecto a partir de Ficha para seleccionar um modelo de Ficha
de Trabalho para um novo projecto.

Se a estrutura de Job Jackets que pretende ndo for apresentada, clique em Percorrer, navegue até

ao ficheiro de Job Jackets e clique em Abrir.

Seleccione o modelo de Ficha de Trabalho de destino na lista. (Note que também pode seleccionar
uma Ficha de Trabalho diferida).

Marque ou desmarque o selector Partilhar Pasta, como se segue:

Para guardar a Ficha de Trabalho activa do projecto num ficheiro de Job Jackets externo, para que
a Ficha de Trabalho possa partilhar Recursos com outros utilizadores desse ficheiro de Job Jackets,

marque Partilhar Pasta. (Para mais informagdes, consulte "Colaborar com Job Jackets partilhadas").

Para guardar a Ficha de Trabalho numa estrutura de Job Jackets incorporada no ficheiro do projecto,

desmarque Partilhar Pasta.

Clique em Seleccionar. O novo projecto herda as defini¢des do projecto a que o modelo de Ficha
de Trabalho pertence e o QuarkXPress cria apresentag¢des para quaisquer definigdes de apresentagio

existentes no modelo de Ficha de Trabalho.

Nao pode guardar uma Ficha de Trabalho na estrutura de Job Jackets predefinida. Por conseguinte,
se criar um projecto a partir de um modelo de Ficha de Trabalho que se encontre na estrutura de
Job Jackets predefinida e marcar Partilhar Pasta, ser-lhe ¢ pedido para guardar o novo ficheiro de

Job Jackets no sistema de ficheiros.

Ligar um projecto existente a um ficheiro de Job Jackets

Quando um projecto existente ¢ ligado a um ficheiro de Job Jackets, a Ficha de Trabalho activa ¢
removida e o projecto ¢ ligado a uma nova Ficha de Trabalho criada com base num modelo de Ficha
de Trabalho noutro ficheiro de Job Jackets. Pode optar por fazer isto se, por exemplo, quiser ligar

um projecto existente a um ficheiro de Job Jackets em que outro criador de apresentagdes tenha uma
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Ficha de Trabalho activa e, desta forma, sincronizar alguns ou todos os Recursos que ambos os

criadores esto a utilizar. (Para mais informagdes, consulte "Colaborar com Job Jackets partilhadas").

Para aplicar uma Ficha de Trabalho a um projecto existente:

1 Crie ou abra o projecto.

2 Seleccione Ficheiro > Job Jackets > Ligar Projecto. E apresentada a caixa de dialogo Ligar

Projecto.

3 Se o ficheiro de Job Jackets que pretende ndo for apresentado, clique em Percorrer, navegue até ao

ficheiro e clique em Abrir.
4  Seleccione o modelo de Ficha de Trabalho de destino na lista.
5 Marque ou desmarque o selector Partilhar Pasta, como se segue:
 Para guardar a Ficha de Trabalho deste projecto no ficheiro de Job Jackets que contém o modelo de
Ficha de Trabalho, marque Partilhar Pasta.

* Para guardar a Ficha de Trabalho numa estrutura de Job Jackets incorporada no ficheiro do projecto,

desmarque Partilhar Pasta.

6 Clique em Anexar. O projecto herda as defini¢cdes do projecto a que o modelo de Ficha de Trabalho
pertence e as apresentacdes sdo criadas automaticamente para quaisquer defini¢des de apresentagao

existentes no modelo de Ficha de Trabalho.

s Se utilizar um modelo de Ficha de Trabalho na estrutura de Job Jackets predefinida e marcar Partilhar
Pasta, ser-lhe ¢ pedido para guardar o novo ficheiro de Job Jackets no sistema de ficheiros. Isto
deve-se ao facto de ndo ser possivel guardar uma Ficha de Trabalho na estrutura de Job Jackets

predefinida.

Visualizar relacoes de Fichas de Trabalho

Pode ver as relagdes entre as Job Jackets, os modelos de Ficha de Trabalho, Fichas de Trabalho ¢
projectos na caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios). Os icones apresentados

nesta caixa de didlogo sdo os seguintes:

* Estrutura de Job Jackets (ligada)

* Estrutura de Job Jackets (incorporada)
* Modelo de Ficha de Trabalho

* Ficha de Trabalho activa ou diferida

* Projecto (um nome de projecto em carregado indica o projecto activo)
Um projecto ligado a uma Ficha de Trabalho activa é apresentado do seguinte modo:
-

Projecto ligado a uma Ficha de Trabalho activa

Uma Ficha de Trabalho diferida tem um icone [E], mas ndo esta ligada a um projecto. Isto pode

significar que o projecto foi movido, eliminado ou nunca foi guardado.
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Aplicar uma definiciio de apresentaciio a um projecto

Uma defini¢do de apresentag@o proporciona um grupo de defini¢des que sdo combinadas para
descrever uma apresentacdo. Estas defini¢des podem incluir um tipo de suporte (Impressdao, Web
ou Interactivo), Conjuntos de Regras, Configuragdes de Saida e Defini¢do de Origem de gestdo de
cores. Uma defini¢do de apresentagdo também pode incluir uma Especificacdo de Apresentagao,
que inclui informagdes como o tamanho de pagina e o nimero de paginas (note que as Especifica¢des

de Apresentagdo tém de ser criadas ao nivel das Job Jackets).

Quando associa um projecto a um modelo de Ficha de Trabalho, o QuarkXPress cria automaticamente
uma apresentagao para cada defini¢do de apresentag@o nesse modelo de Ficha de Trabalho. Essas

apresentacdes tém os mesmos nomes que as definigdes de apresentagdo em que se baseiam.

Existem dois métodos para aplicar uma defini¢do de apresentacdo a um projecto:

+ Criar um projecto com base na Ficha de Trabalho que contém a defini¢@o de apresentagdo, como se

descreve em "Criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho".

» Ligar a Ficha de Trabalho a um projecto activo depois de o projecto ser criado, como se descreve

em "Ligar um projecto existente a um ficheiro de Job Jackets".

Qualquer que seja a abordagem adoptada, as apresentagdes definidas sdo criadas automaticamente.

Colaborar com Job Jackets partilhadas

Os Recursos de um ficheiro de Job Jackets partilhadas podem ser partilhados por quaisquer projectos
que utilizem Fichas de Trabalho nesse ficheiro de Job Jackets. Quando um projecto actualiza um
Recurso partilhado, a alteracdo pode ser transmitida automaticamente para todos os outros projectos

que estejam a utilizar esse Recurso.

Por exemplo, suponha que dois criadores de apresentagdes, a Andreia e o Heitor, estdo a trabalhar

separadamente em dois projectos. Cada projecto utiliza uma Ficha de Trabalho que esté localizada
num ficheiro de Job Jackets com o nome "Job Jackets do Bryn". (Ndo importa se as duas Fichas de
Trabalho se baseiam ou ndo no mesmo modelo de Ficha de Trabalho, desde que ambas as Fichas de

Trabalho residam em "Job Jackets do Bryn").

Agora, suponha que ambas as Fichas de Trabalho incluem uma folha de estilos com o nome "Subtitulo
de Logotipo". Uma vez que esta folha de estilos esta incluida numa Ficha de Trabalho, a defini¢ao
da folha de estilos esta guardada num ficheiro de Job Jackets. Além disso, como as Fichas de Trabalho
de ambos os criadores incluem esta folha de estilos, ambos os projectos podem utilizar a defini¢éo
de folha de estilos que esta guardada no ficheiro de Job Jackets partilhado. Portanto, se a Andreia,
a criadora chefe de apresentagdes, decidir alterar o tipo utilizado na folha de estilos "Subtitulo de
Logotipo", essa alteracdo pode ser comunicada automaticamente & apresentagdo em que o Heitor
estd a trabalhar e o tipo da sua copia do estilo também muda. Por outras palavras, o Recurso da folha

de estilos "Subtitulo de Logdtipo" pode ser sincronizado entre os dois projectos.
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Andreia Ficheire "Bryn's Job Jacket” Heitar
Prajects 1 Ficha de Ficha de Projects 2
Trabalho Trabalho
ﬁpmﬂ:nlagﬁe -« 1 2 > Apras:nmiﬁe
Drefinighe de Definigha de
Prajects 1 Frojects 2
dfalha de “YPafinicio da da folha de
estilos ficheira da estilos
“Loge Subhead” Job Jackets “Loge Subhead"”
da folha de
wstilos
“Logo Subhead”

Dentro de um ficheiro de Job Jackets, pode existir apenas uma defini¢do para qualquer Recurso,
independentemente da quantidade de Fichas de Trabalho que utilizem esse Recurso. Portanto, se as
Fichas de Trabalho de dois projectos utilizarem o mesmo Recurso (neste caso, uma folha de estilos),
esse Recurso pode ser sincronizado automaticamente entre estes projectos.

E importante notar que a copia de um Recurso de um ficheiro de projecto esta ligada, mas separada,
a copia desse Recurso na Ficha de Trabalho. Portanto, se a copia de um Recurso de um projecto
mudar — por exemplo, se a Andreia alterar o tipo da folha de estilos "Subtitulo de Logétipo" — o
QuarkXPress ndo actualiza automaticamente a copia desse recurso no projecto do Heitor, a ndo ser
que a colaboragio esteja activada em ambos os projectos (menu Ficheiro > Definicio de
Colaboragio). Se a colaboragdo estiver activada para a Andreia, o0 QuarkXPress comunica
automaticamente a alteragdo do projecto da Andreia a respectiva Ficha de Trabalho, actualizando
automaticamente a copia do Recurso em "Job Jackets do Bryn". Se a colaboragéo também estiver
activada para o Heitor, a sua copia do QuarkXPress 1€ a definigdo actualizada de "Job Jackets do

Bryn" e insere a nova defini¢do no seu projecto.

Andrala Ficheiro “Bryn’s Job Jacket” Heltor
Projecto 1 Ficha de Ficha de Projecto 2
Trabalho Trabalha
Apressntagie | o 1 3 e | Apresentacho
1 N I 1
Drefinigae de Definighe de
Prajects 1 Prajecta 2
dfolha de "y Definigio da g da folha de
estilos fichaire de eetilos
“Logo Subhead™ Job Jackets Lage Subhead”
\ da folha de / |
estilos “Logo
1. * Subhead” - 1.
A Andreia altera A cdpia do QuarkXPress
a definigio da 2 do Heitor inclui a nowa

folha de estilos
“Logo Subhead”

O OuarkXPress envia
a alteracho para
o ficheira de Job Jackets.

definicio de folha
i estilos o projects
do Haitor,

Quando a Andreia altera a defini¢do o Recurso da folha de estilos partilhada, a sua copia do
QuarkXPress envia essa alteracao (através da Ficha de Trabalho activa do projecto) para o ficheiro
de Job Jackets partilhadas. Em seguida, a copia do QuarkXPress do Heitor 1€ a defini¢do da folha
de estilos actualizada no ficheiro de Job Jackets e actualiza a defini¢do no seu projecto.

As defini¢des que controlam quando essas actualizagdes ocorrem encontram-se na caixa de didlogo

Defini¢do de Colaboracio (menu Ficheiro).

No separador Actualizacdes, os selectores Ao Abrir, Antes de Saida ¢ Durante o Trabalho
controlam a forma como o projecto actualiza as defini¢des do Recurso a partir do ficheiro de
Job Jackets partilhadas, quando o projecto ¢ aberto, antes de ser enviado para saida e enquanto o

utilizador ainda esta a trabalhar no projecto.
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Definicao de Colaboragao

[ Job Jackets = Apresentacoes Ligadas = Apresentacdes Partilhadas = Contetido l—*Actunﬁu;ées-+

Definir Actualizacoes A aticas
"] Ao Abrir
[_] Antes de Saida
g Durante o Trabalho
Intervalo entre Actualizagoes: 6 | segundos

Para controlar a frequéncia com a qual os Recursos partilhados sdo escritos e lidos num ficheiro de
Job Jackets partilhadas, utilize o separador Actualizac¢des da caixa de didlogo Defini¢do de
Colaboracio (menu Ficheiro).

O separador Job Jackets desta caixa de didlogo mostra o nome da estrutura das Job Jackets do
projecto, o estado (partilhado ou ndo partilhado), o percurso do ficheiro de Job Jackets (se existente)
e o nome da Ficha de Trabalho activa do projecto activo. Os botdes na parte de baixo do separador

sd0 os seguintes:

* Alterar Pasta: Utilize este botdo para ligar este projecto a uma Ficha de Trabalho noutro ficheiro
de Job Jackets.

» Alterar Ficha: Utilize este botdo para ligar este projecto a outra Ficha de Trabalho.

* Obter Actualizacio: Se as op¢des de actualizagdo automatica na parte de cima desta caixa de didlogo

estiverem desactivadas, pode utilizar este botdo para executar uma actualizagdo manual.

« Activar Partilha/Desactivar Partilha: Utilize este botdo para desassociar o projecto activo do
ficheiro de Job Jackets partilhadas. A Ficha de Trabalho do projecto ¢ movida para uma estrutura

de Job Jackets incorporada no ficheiro do projecto.

Definigao de Colaboragao

Job Jackets %Apresenta;ﬁes Ligadas | Apresentacdes Partihadas | Contetido ‘VActuaIiza;Ges

Job Jacket: Product List Job Jacket
Situacdo: Partilhado
Percurso: C:\Documents and S...\Product List Job Jackets.xml
OK
Ficha de Trabalho: Default Job Ticket S:Project1

Ligar Projecto, .. bter Actualizaca Desactivar Partilha

Fim

Pode controlar a partilha da estrutura de Job Jackets do projecto activo no separador Job Jackets
da caixa de didlogo Definiciio de Colaborac¢io (menu Ficheiro).

E importante notar que uma ligagio entre duas Fichas de Trabalho ndo significa que fodos os Recursos
sdo sincronizados automaticamente entre os projectos que utilizam essas Fichas de Trabalho. Um

Recurso s6 ¢ sincronizado entre dois projectos se forem reunidas as trés condi¢des seguintes:
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* O Recurso existe nos dois projectos.
* O Recurso existe nas Fichas de Trabalho dos dois projectos.

* As Fichas de Trabalho dos dois projecto encontram-se no mesmo ficheiro de Job Jackets.

Exportar e importar Fichas de Trabalho

Podem existir situagdes em que o programador de um trabalho necessita de copiar um modelo de
Ficha de Trabalho ou uma Ficha de Trabalho de um ficheiro de Job Jackets para outro, ou de importar
todos os modelos de Ficha de Trabalho e todas as Fichas de Trabalho de uma estrutura de Job Jackets
para outra estrutura de Job Jackets. Pode executar qualquer uma destas operagdes com as fungdes

de exportacdo e importacdo de Fichas de Trabalho.

Exportar um modelo de Ficha de Trabalho ou uma Ficha de Trabalho

Para exportar um modelo de Ficha de Trabalho ou uma Ficha de Trabalho a partir de uma estrutura
de Job Jackets:

1 Abraa caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) e seleccione a Ficha de Trabalho

de destino (ou Fichas de Trabalho) na lista da esquerda.

Clique no botdo Exportar Ficha [ acima da lista esquerda. E apresentada a caixa de diilogo Nova
Job Jacket.

3 Especifique um nome e uma localizagdo e clique em Guardar. Todas as Fichas de Trabalho
seleccionadas sdo guardadas num ficheiro de Job Jackets com o nome indicado, bem como quaisquer

Recursos necessarios.

Importar um modelo de Ficha de Trabalho ou uma Ficha de Trabalho

Para importar um modelo de Ficha de Trabalho ou uma Ficha de Trabalho para uma estrutura de
Job Jackets:

1 Abraa caixade didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) e seleccione o icone de Job Jackets

a lista da esquerda.

Clique no botao Importar [#* acima da lista esquerda. E apresentada a caixa de dialogo Seleccionar
Ficheiro de Job Jackets.

3 Seleccione um ficheiro de Job Jackets e clique em Abrir. Todos os modelos de Ficha de Trabalho
e todas as Fichas de Trabalho existentes no ficheiro seleccionado sdo importados para a estrutura

de Job Jackets seleccionada, juntamente com quaisquer Recursos necessarios.

Ficheiro de Job Jackets predefinidas

Quando o QuarkXPress ¢ instalado, também ¢ instalado um ficheiro de Job Jackets (que contém um
modelo de Ficha de Trabalho predefinidas) com o nome "DefaultJacket.xml" na localizagéo

especificada no painel Job Jackets da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Quando se cria um projecto seleccionando Ficheiro > Novo > Projecto, acontece o seguinte:

* O QuarkXPress faz uma copia deste ficheiro de Job Jackets predefinidas (denominado "Job Jackets
Predefinidas") e incorpora-o no novo projecto. A estrutura incorporada de Pastas Partilhadas tem o

nome "Job Jackets [nome_de_ficheiro]".
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» Na estrutura incorporada de Job Jackets, o QuarkXPress cria uma Ficha de Trabalho com base no
modelo de Ficha de Trabalho predefinidas (denominado "Ficha de Trabalho Predefinida"). A Ficha

de Trabalho nova tem o nome "Ficha [nome de ficheiro]".

* O QuarkXPress associa a Ficha de Trabalho da estrutura incorporada de Job Jackets ao projecto

novo.

Pode utilizar o ficheiro de Job Jackets predefinidas para controlar os recursos utilizados nos novos
projectos do QuarkXPress. Também pode editar o modelo de Fichas de Trabalho predefinidas que
¢ utilizado pelos projectos criados através de Ficheiro > Novo > Projecto. Este topico explica ambos

os procedimentos.

=P N3io pode guardar uma nova Ficha de Trabalho no ficheiro de Job Jackets. Para mais informagdes,

consulte "Criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho".

Editar o modelo de Ficha de Trabalho predefinido: Menu Ficheiro

O modelo de Ficha de Trabalho predefinido ¢ utilizado pelos projectos criados com Ficheiro >

Novo > Projecto. Existem dois métodos para editar o modelo de Ficha de Trabalho predefinido.

Para editar o modelo de Ficha de Trabalho predefinido a partir do menu Ficheiro:

1 Feche quaisquer projectos abertos.

2 Paraabrir o modelo de Ficha de Trabalho predefinido na caixa de didlogo Alterar Ficha de Trabalho,

seleccione Ficheiro > Job Jackets > Alterar Ficha de Trabalho.

3 Utilize os controlos da caixa de didlogo Alterar Ficha de Trabalho para configurar o modelo de

Ficha de Trabalho predefinido e, em seguida, clique em OK.

Editar o modelo de Ficha de Trabalho predefinido: Menu Ultilitarios

Para editar o modelo de Ficha de Trabalho predefinido a partir da caixa de didlogo Gestor de
Job Jackets:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).
2 Clique no botao Abrir Pasta, navegue até ao ficheiro de Job Jackets predefinidas e clique em Abrir.

3 Expanda a estrutura de Job Jackets predefinidas e seleccione o modelo de Ficha de Trabalho com o

nome "Ficha de Trabalho Predefinida".

Clique no botao Editar £ E apresentada a caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho.

5 Utilize os controlos da caixa de dialogo Editar Ficha de Trabalho para configurar o modelo de
Ficha de Trabalho predefinido.

6 Clique em OK.

O proximo projecto criado com Ficheiro > Novo > Projecto utilizara o modelo de Ficha de Trabalho

predefinido modificado.
Editar o ficheiro de Job Jackets predefinidas

Pode utilizar o ficheiro de Job Jackets predefinidas para controlar os recursos utilizados nos novos

projectos do QuarkXPress. Para editar o ficheiro de Job Jackets predefinidas:
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1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

Clique no botdo Abrir Pasta = navegue até ao ficheiro de Job Jackets predefinidas e clique em
Abrir.

3 Seleccione a estrutura de Job Jackets com o nome "Job Jacket Predefinida" na lista.

4 Utilize os controlos da caixa de didlogo Gestor de Job Jackets para configurar a estrutura de

Job Jackets predefinidas e, em seguida, clique em OK.

Para obter informagdes sobre a utilizagdo de Recursos, consulte "Trabalhar com Recursos numa
Ficha de Trabalho: Modo avan¢ado".

Trabalhar com Recursos: Modo avancado

A categoria "Recursos" ¢ uma categoria genérica que descreve muitos dos componentes que formam
as Job Jackets e as Fichas de Trabalho. Os recursos incluem tudo, desde desde folhas de estilos até
especificagdes de tamanhos de pagina. Os tdpicos abaixo descrevem como abrir, criar e actualizar

Recursos no painel avangado da caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

= Os autores de trabalhos utilizam estes procedimento frequentemente por varios motivos. Contudo,

os criadores de apresentagdes podem nunca precisar de utilizar este procedimento.

Aceder aos Recursos: Modo avancado

Antes de poder trabalhar com um Recurso, tem de conseguir obté-lo. Para aceder a um Recurso:

1 Abra a caixa de dialogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

2 Se aparecer apenas uma lista na caixa de dialogo, clique em Especifica¢does Avancadas para abrir

o painel Avancadas.

Na lista a esquerda, abra ' ou crie B um ficheiro de Job Jackets. As categorias de Recursos no

ficheiro de Job Jackets s@o enunciadas por ordem alfabética na lista superior direita.

4 Para trabalhar com Recursos especificos de uma estrutura de Job Jackets, seleccione a estrutura de
Job Jackets de destino na lista da esquerda. Note que as categorias de Recursos que ndo estdo

disponiveis representam Recursos que tém de ser especificados ao nivel da Ficha de Trabalho.

Para trabalhar com Recursos, expanda a estrutura de Job Jackets, crie B, duplique &, ou importe

[# uma Ficha de Trabalho e, em seguida, certifique-se de que a Ficha de Trabalho de destino esta
seleccionada a esquerda. Note que as categorias de Recursos esbatidas representam Recursos que

tém de ser especificados ao nivel das Job Jackets.

6 Seleccione um tipo de Recurso na lista superior direita. Os Recursos existentes do tipo seleccionado

sdo enunciados na lista inferior direita.
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Gestor de Job Jackets
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M Sido No Projecto 3
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O Amarelo No Projecto 3

M Registo No Projecto :

( Especificacoes Basicas ) Fechar |

Utilize a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets para ver, criar, duplicar, eliminar, importar e
exportar Recursos.

Configurar Recursos: Modo avancado

Depois de navegar até um Recurso na caixa de didlogo Gestor de Job Jackets, pode configurar esse

Recurso. Nesta caixa de didlogo, estdo disponiveis opgdes diferentes para tipos diferentes de Recursos:
* Pode especificar uma localizag¢do para mais Recursos.

* Pode eliminar a maior parte dos Recursos.

» Pode criar e modificar alguns tipos de Recursos, mas outros tém de ser criados e modificados

utilizando outras partes da interface do utilizador do QuarkXPress.

* Pode criar, duplicar, eliminar e configurar defini¢des de apresentagdo, Especificagdes de Saida,
Especifica¢des de Apresentagdo, Descri¢des de Trabalho, Contactos, Regras e Conjuntos de Regras

numa estrutura de Job Jackets.

=P Em Job Jackets, as apresentagdes do App Studio sdo representadas por recursos de apresentagio

digital.

Se um Recurso o permitir, pode criar e configurar esse Recurso na caixa de didlogo Gestor de Job

Jackets, como se segue:

1 Para criar um Recurso para o tipo seleccionado na lista superior direita, clique no botdo Novo Item

na lista inferior direita. Para mudar o nome do Recurso, clique no nome.

2 Se um Recurso tiver um icone de expansdo, clique nesse icone para expandir o Recurso e, depois,
configure os campos apresentados. Alguns campos de Recursos incluem menus pendentes, enquanto

outras permitem introduzir valores manualmente.

3 Se um recurso tiver um botdo i, clique nesse botdo para criar mais ocorréncias do Recurso. Por
exemplo, ao criar uma Especificagdo de Apresentacdo, pode clicar neste botdo do Recurso Cor

Directa para criar mais cores directas.

Especificar a localizag¢do de Recursos: Modo avancado

Os Recursos podem existir em varias localiza¢des:
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Na Pasta: Guardados numa estrutura de Job Jackets, mas ndo utilizados em quaisquer Fichas de
Trabalho ou modelos de Fichas de Trabalho da estrutura de Job Jackets.

Na Ficha: Guardados numa estrutura de Job Jackets e associados a uma Ficha de Trabalho ou modelo
de Fichas de Trabalho. Se um Recurso "Na Ficha" estiver num modelo de Ficha de Trabalho associado

a um projecto, esse Recurso também esta disponivel no projecto.
No Projecto: Guardados num projecto, mas NAO associados a uma estrutura de Job Jackets ou

Ficha de Trabalho.

Pode especificar a localizagdo dos Recursos como se segue:

Aceda a um Recurso, utilizando a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets, como se descreve em
"Aceder aos Recursos: Modo avancado".

Seleccione o Recurso na lista inferior direita.

Seleccione uma localizagdo no menu pendente, na coluna Situag¢ao:

Se o item seleccionado na lista da esquerda for uma estrutura de Job Jackets, pode escolher apenas
Na Pasta.

Se o item na lista da esquerda for uma Ficha de Trabalho ou um modelo de Ficha de Trabalho, pode
especificar se o Recurso esta ou ndo associado a esse modelo ou ficha, seleccionando Na Pasta ou
Na Ficha.

Se o item seleccionado na lista da esquerda for um projecto, pode especificar se o Recurso é definido
apenas no projecto (Situa¢do = No Projecto) ou utiliza a defini¢do na Ficha de Trabalho activa do

projecto (Situagio = Na Ficha).

Gestor de Job Jackets

(¥ £ [@ [ [e [ ] B
Nome Recursos: Projecto2
3 Novo Job Jacket LONIgUrdeues ue UNgen ()

- - Configuracoes de Saida "
@ PDA'BL;S‘ JI:? J;K#e:( t Conjuntos de Caracteres Desviados (4) m
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C » Regras (1
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Default Job Ticket 1:Projec... % T
L) Descriches de Trahalt 14
-

g Pl

Cores Situacao

O Branco No Projecto 3

M Preto No Projecto 3

M siio No Proiecto 3

| ] ‘ Na Ficha ‘

[ Amarelo v No Projecto

M Registo TeSSTSIRRS—

Cor separada; Sido: 0%; Magenta: 100%; Amarelo: 0%; Preto: 0%

(_ Especificacoes Basicas ) @

Utilize a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) para especificar onde os
Recursos estdo localizados.
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Trabalhar com Especificacoes de Apresentacio

Uma Especificagdo de Apresentagdo permite definir informagdes especificas da apresentagao, tais
como o tamanho das paginas, o nimero de paginas, as margens, as informagdes de area de trabalho,

as informagdes de projeccdo, as informagdes de encadernagao, etc.

O procedimento padrao para trabalhar com Especificacdes de Apresentagio é:

Crie uma Especificacdo de Apresentacdo (consulte "Criar uma Especificacdo de Apresentagdo:
Modo avangado"). Esta parte do trabalho costuma ser realizada por um programador de trabalhos.
Associe a Especificagcdo de Apresentagdo a uma apresentagao, utilizando o modelo de Ficha de

Trabalho ou Ficha de Trabalho. Esta tarefa costuma ser executada pelo criador de apresentagdes.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em pormenor.

Criar uma Especificacao de Apresentacao: Modo avancado

As Especificagdes de Apresentagdo sdo Recursos e, portanto, tém de ser criadas na caixa de dialogo

Gestor de Job Jackets, como se descreve em "Trabalhar com recursos: Modo avancado".

Gestor de Job Jackets

PEEEEL 5]

Nome
(& Novo Job Jacket

[0 Default Job Ticket Descricdes de Trabalho
[0 Part List Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projec... Especificacdes de Saida (1) .
Projecto2* Estilos de Saida 4
.
4
Especificacdes de Apresentacao
Part List Layout Specification
Paginas Modelo @m
Numero de Paginas 25
Largura da pagina 8"
Altura da pagina 11"
Margem Inferior Qualquer
( Especificagbes Basicas ) Fechar

Pode utilizar a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) para criar Especifica¢des
de Apresentacdo.

Aplicar uma especificacio de apresentacio a uma aplicaciao

Existem dois métodos para associar uma Especificagdo de Apresentagdo a uma apresentago: criar
a apresentacao com base num modelo de Ficha de Trabalho ou aplicar a Especificagdo de Apresentacdo

a Ficha de Trabalho activa da apresentagdo existente.

Um programador de trabalho adiciona normalmente uma Especificagdo de Apresentagdo a uma
defini¢do de apresentagdo num ficheiro de Job Jackets antes de criar o projecto e a apresentagéo.
Uma vez que uma Especificagdo de Apresentagdo ¢ um Recurso, ¢ adicionado a uma definigdo de

apresentagao, tal como qualquer outro Recurso (consulte "7Trabalhar com Recursos: Modo avangado").
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e[| ¢ @[] & [ @] []
Nome Recursos: Part List Job Ticket
> [ Novo Job Jacket 0
¥ [ Part List Job Jacket Classes de Caracteres Desviados
[0 Default Job Ticket Configuracoes de Origem

Part List Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projec...
') Projecto2*

Configuracoes de Saida
Conjuntos de Caracteres Desviados
Conjuntos de Regras (1)

o ¢ [l

et

-

Apresentacoes —
- —cvnﬁ-qmacm—u— TINETTu =
Saida para Prova | Nenhum ||

Destino de Processame... | Colorimetria Relativa
Story Direction

PRI

Especificacoes de Saida
Instrucdes

( Especificacées Basicas )

JOB JACKETS

Para configurar um modelo de Ficha de Trabalho para criar automaticamente uma apresentacao de
acordo com uma Especifica¢do de Apresentagao especifica, associe a Especificagdo de Apresentagdo

a defini¢@o de apresentagdo, utilizando a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets.

Um criador de apresentagdes pode aplicar uma Especificagdo de Apresentagdo a uma Ficha de

Trabalho activa da apresentacdo, depois de o projecto e a apresentacao serem criados utilizando a
caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro > Job Jackets > Alterar Ficha de Trabalho

). Para adicionar uma Especificacdo de Apresentacdo a uma Ficha de Trabalho activa, clique no

separador Especificagdes de Apresentagao, seleccione a apresentacdo na lista e escolha uma opgao

no menu pendente Espec. de Apresentacio.

Editar Ficha de Trabalho

Nome da Ficha: Projectol Ticket

Job Jacket Relacionado: Projectol Job Jacket

[ Especificacoes de Estilo | Especificagdes de Ap a

(N

onjunt...e Regras | Especificaces de Saida
__Part List Rule Set_

¥ Propriedades de d0

Nome da Apresentacao: Apresentacio 1

Nenhum
Espec. de Apresentacao: Tipo de Suporte: | Imprimir B
_Recursos: _ Disponivel: | | Incluido: | |
Conjuntos de Reg Part List Rule Set Part List Rule Set

Especificacdes de Saida

[«]

( Incluir Tudo ) ( Remover Tudo )

. ON—a

Pode utilizar a caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro > Job Jackets > Alterar
Ficha de Trabalho) para atribuir uma Especifica¢do de Apresentagdo a uma apresentagdo no projecto

activo.
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Trabalhar com Especificacoes de Saida

Uma Especificagdo de Saida permite especificar informagdes de saida, tais como o espago de cores,
aresolucdo, o formato de ficheiro gréafico, a cobertura de tinta, a frequéncia de meios-tons, o nivel
de PostScript, a conformidade com PDF/X, etc. Tal como as Regras, as Especificacdes de Saida sdo
testes que sdo executados na apresentago activa quando um criador de apresentagdes selecciona

Ficheiro > Job Jackets > Avaliar Apresentacio.

O procedimento padrio para trabalhar com Especifica¢des de Saida é:

1 Crie uma Especificacdo de Saida (consulte "Criar uma Especificag¢do de Saida: Modo avangado").
Esta parte do trabalho ¢ normalmente executada por um programador de trabalhos em colaboragado

com um especialista de processamento.

2 Associe a Especificacdo de Saida a uma apresentagao, utilizando uma defini¢cdo de apresentacdo
num modelo de Ficha de Trabalho. Isto pode ser feito pelo programador de trabalhos ou pelo criador

de apresentagdes, mas costuma ser realizado pelo programador de trabalhos.

3 Utilize a Especificagdo de Saida ao processar (Ficheiro > Saida de Trabalho), para assegurar que
o trabalho ¢ processado correctamente. Para mais informagdes, consulte "Utilizar Especifica¢ées de

Saida com uma Saida de Trabalho".

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em pormenor.
Criar uma Especificacio de Saida: Modo avancado
As Especificagdes de Saida sdo Recursos e, portanto, tém de ser criadas na caixa de dialogo Gestor

de Job Jackets, como se descreve em "Trabalhar com Recursos: Modo avangado".

Gestor de Job Jackets

A I i s
Nome S T T b
(& Novo Job Jacket Conjuntos de Regras (1)
C Contactos 0
[0 Default Job Ticket Cores
[ Part List Job Ticket Descricdes de Trabalho
B Default Job Ticket 1:Projec... Especificacoes de Apresentacao (1) .
Projecto2* v
4

= Especificacdes de Saida

Nome: Part List Output Specification
Espaco de Cor de Imagem: CMYK; Formato de Imagem: TIFF; Método de
Saida: Imprimir;

k Especificacoes Basicas ) Fechar ) @

Pode utilizar a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) para criar Especificagdes
de Saida.

Aplicar uma Especificacdo de Saida a uma aplicacdo

Existem dois métodos para associar uma Especificagdo de Saida a uma apresentagéo: Criar a
apresenta¢do com base num modelo de Ficha de Trabalho ou aplicar a Especificagdo de Saida a

Ficha de Trabalho activa da apresentacdo existente.

366 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETS

Um programador de trabalho adiciona normalmente uma Especificacdo de Saida a uma defini¢do
de apresentagdo num ficheiro de Job Jackets antes de criar o projecto e a apresentacdo. Uma vez que
uma Especificag@o de Saida é um Recurso, ¢ adicionado a uma definicdo de apresentacdo, tal como
qualquer outro Recurso (consulte "Trabalhar com Recursos: Modo avangado™).

Gestor de Job Jackets

(=3 [ A 1 = el e 3 []
Nome | Recursos: Default Job Ticket 1:Projecto2
> [& Novo Job Jacket m
¥ [ Part List Job Jacket Classes de Caracteres Desviados
[0 Default Job Ticket Configuracoes de Origem
[0 Part List Job Ticket Configuracoes de Saida

ec... Conjuntos de Caracteres Desviados
%) Projecto2* Conjuntos de Regras (1)

SEE

Apresentacoes s
. CUHNYUIaLau UE WUl Uo. | INENTuig
Saida para Prova Nenhum
Destino de Processame... | Qualquer
Story Direction Qualquer
Especificacao de Apres... |
Conjuntos de Regras
Especificacoes de Saida
Instrucoes

et

0000

( Especificagées Basicas )

Para configurar um modelo de Ficha de Trabalho para criar automaticamente uma apresentagao de
acordo com uma Especificagdo de Saida especifica, associe a Especificagdo de Saida a defini¢do de
apresentacao, utilizando a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets.

Um criador de apresenta¢des pode associar uma Especificagdo de Saida a uma apresentacdo, depois
de o projecto e de a apresentagdo serem criados. Para obter informagdes sobre como executar esta
operagdo, consulte "Editar uma Ficha de Trabalho: modo bdsico".

Editar Ficha de Trabalho

Nome da Ficha: Projectol Ticket

Job Jacket Relacionado: Projectol Job Jacket

! Especificacdes de Estilo | Especificacdes d: a

P

(S

| Conjunt....e Regras | Especificacdes de Saida
Part List Rule St Output Specification

¥ Propriedades de do

Nome da Apresentacao: Apresentacao 1

Espec. de Apresentacao: ( Layout Specification M Tipo de Suporte: = Imprimir B

|_Recursos: . _ Disponivel:
Conjuntos de Regras Output Specification

L e Incluir Tudo ) ( Remover Tudo )

(Cancetar) €66

Pode utilizar a caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro > Job Jackets > Alterar
Ficha de Trabalho) para atribuir uma Especificagao de Saida a uma apresentagao no projecto activo.
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Utilizar Especificacoes de Saida com uma Saida de Trabalho

Uma Especifica¢do de Saida pode conter regras exactas de envio de trabalhos para processamento,
incluindo regras que tém de ser verificadas e instrugdes de envio do trabalho para impressdo. Por
exemplo, uma Especificagdo de Saida pode especificar que uma apresentagdo nio deve incluir

quaisquer imagens com resolugdo inferior a 150 ppp e que tem de ser produzido em formato PDF.

Se a estrutura de Job Jackets da apresentagdo activa incluir uma Especificagdo de Saida (consulte
"Criar uma Especificagdo de Saida: Modo avangado"), pode utilizar a Especificacdo de Saida para
enviar o trabalho para processamento. Para o fazer:

1 Seleccione Ficheiro > Saida de Trabalho. E apresentada a caixa de didlogo Saida de Trabalho.

2 Seleccione uma Especificacdo de Saida.

3 Clique em Saida.

Saida de Trabalho

Especificacdo de Saida Tipo

( Editar Especificacao de Saida \ (" Nova Especificagao de Saida )

Informacoes

Nome: Part List Output Specification
Espaco de Cor de Imagem: CMYK; Formato de Imagem: TIFF; Método de Saida: Imprimir;

Pode utilizar a caixa de didlogo Saida de Trabalho (menu Ficheiro) para enviar a apresentagdo
activa para processamento utilizando uma Especificacao de Saida incluida na estrutura de Job Jackets
da apresentagdo.

=P [ sempre incluido um ficheiro JDF quando se envia um trabalho para processamento utilizando
Saida de Trabalho.

Trabalhar com Regras e Conjuntos de Regras

Uma Regra ¢ um teste que € executado numa apresentagdo activa quando se selecciona Ficheiro >

Job Jackets > Avaliar Apresentagao.

Cada Regra pode testar uma condi¢@o. Por exemplo, uma Regra pode indicar que todos os caracteres
devem ser definidos para sobreimprimir. As Regras também podem incluir descrigdes, politicas
(para indicar ao criador de apresenta¢des se uma determinada condigdo € obrigatoéria, recomendada

ou proibida) e instrugdes para resolver os problemas.

368 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETS

O procedimento padrdo para trabalhar com Regras e Conjuntos de Regras é:

1 Crie Regras (consulte "Criar Regras: Modo avan¢ado") e adicione-as a um Conjunto de Regras
(consulte "Adicionar Regras a um Conjunto de Regras: Modo avangado"). Esta tarefa costuma ser
executada por um programador de trabalhos, possivelmente em colaboragdo com um especialista

em saida.

2 Associe o Conjunto de Regras a uma apresentagdo, utilizando um modelo de Ficha de Trabalho
(consulte "Aplicar um conjunto de regras a uma aplica¢do"). Esta tarefa costuma ser executada pelo

programador de trabalhos.

3 Utilize o Conjunto de Regras para avaliar a apresentacéo (consulte "Avaliar uma apresentagdo").

Esta tarefa costuma ser executada por um criador de apresentagdes.

Os topicos seguintes descrevem cada um dos procedimentos acima em pormenor.

Criar Regras: Modo avancado

Para construir uma Regra, navegue até aos Recursos de Regras, na caixa de didlogo Gestor de
Job Jackets, como se descreve em "Trabalhar com Recursos: Modo avangado". Em seguida, utilize

o assistente de Regras, como se segue:

Clique no botdo Novo ok apresentada a caixa de didlogo Editar Regra (a primeira parte do
assistente de Regras).

2 Introduza um nome para a Regra no campo Nome.

3 Paraindicar o tipo de objecto ao qual a Regra se deve aplicar, seleccione uma opgao no menu pendente
Assunto. Os assuntos disponiveis incluem todos os rectangulos, rectingulos de texto, rectangulos

de imagem, caracteres de texto, linhas, percursos de texto, imagens e tipos.

Editar Regra

Nome: | All Text Must Overprint ‘

EENGHIC aracteres de Texto v

Condigdies: <
| Tipo de Letra |
| Tamanho de Tipo

E] Cor

|] Tonalidade

D Opacidade

|[] Estilo de Texto

|[¥] Ajustamento do Texto
|

Cancelar 4 Anterior Concluir

Utilize a caixa de didlogo Editar Regra para criar regras.

4 Para indicar o que pretende que a Regra verifique, marque uma opgéo na area Condigdes. As

condigdes disponiveis dependem do assunto seleccionado.
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Repita este passo para cada condicdo que pretende incluir na Regra. As condi¢des sdo combinadas
com um operador logico AND. Por exemplo, para criar uma Regra que especifique que um rectangulo
de texto deve ter um fundo azul com densidade de 50%, seleccione Rectangulos de Texto e, em

seguida, marque Fundo e Tonalidade.

Clique em Seguinte para visualizar a caixa de didlogo seguinte no assistente de Regras. Nesta caixa
de didlogo, tem de especificar as condigdes que accionam a Regra (por exemplo, "néo é Sobreposi¢ao"
ou "tem menos de 10pt"). Para configurar cada condigdo, clique no expansor para expandir o item

na lista, em seguida seleccione opgdes e introduza valores nos campos apresentados.

Editar Regra

Caracteres de Texto: Procurar tudo Caracteres de Texto em que:
justamento do Texto é Nenhum Yalor
Ajustamento Personalizado
Expansdo Personalizada
Area de Trabalho Personalizada
Sobreposigdo Personalizada
Indeterminada

Utilize a segunda caixa de didlogo do assistente de Regras para configurar uma regra.

Se uma condi¢do tiver um botéo ®, pode clicar neste botdo para adicionar clausulas a condigdo. As
clausulas sdo combinadas com um operador logico OR. Por exemplo, para especificar que o item
indicado deve ter uma cor CMYK ou uma cor directa, configure a primeira linha para verificar

CMYK, em seguida adicione uma segunda linha e configure-a para verificar Tom Directo.

Clique em Seguinte para visualizar a terceira e ultima caixa de dialogo do assistente de Regras.
Utilize esta caixa de didlogo para especificar uma Descri¢do da Regra, uma Politica (que determina
o tipo de icone apresentado se a Regra for violada) e Instrugées para resolver o problema. As
informagdes introduzidas em Instrucdes sdo apresentadas quando um criador de apresentagdes

seleccionar Avaliar Apresentac¢io se a Regra for quebrada.
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Editar Regra

Descrigdo da Regra:
All text must be set to overprint, |

Politica: | (9 Proibido v

InstrucBes:
Manually set text to overprint where necessary.

Informagdes:
| Nome: Regra 2

Assunto: Caracteres de Texto; Condigées: Ajustamento do Texto; Ajustamento do Texto: Ajustamento do
Texto & Sobreimpressdo Personalizada;

Utilize a terceira caixa de didlogo do assistente de Regras para controlar o que acontece quando uma
regra ¢ violada.

Adicionar Regras a um Conjunto de Regras: Modo avancado
As regras tém de ser colocadas em Conjuntos de Regras, os quais sdo chamados colecgdes de Regras.
O autor do trabalho pode incluir um ou mais Conjuntos de Regras numa defini¢@o de apresentagio
de um modelo de Ficha de Trabalho. Um criador de apresentagdes que esteja a trabalhar numa
apresentacdo baseada nessa defini¢do pode avalia-la utilizando as regras desses Conjuntos de Regras
(consulte "Avaliar uma apresenta¢do"). Para adicionar uma Regra a um Conjunto de Regras:

1 Abra a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios).

2 Se aparecer apenas uma lista na caixa de didlogo, clique em Especificacdes Avangadas para abrir
o painel Avangadas.

3 Crie ou seleccione uma estrutura de Job Jackets.
4  Seleccione Conjuntos de Regras na lista superior direita.

5 Clique no botio Novo para criar um Conjunto de Regras. E apresentada a caixa de dialogo Editar
Conjunto de Regras.
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Editar Conjunto de Regras

Nome: Part List Rule Set

Disponivel: Incluido:
All Text Must Overpr...
or Text @ No Process-Color Text
Incluir Tudo ( Remover Tudo )

Detalhes da Regra:

(Cancelar ) f—-@l(-—)

Utilize a caixa de didlogo Editar Conjunto de Regras para trabalhar com Conjuntos de Regras.
6 Introduza um nome para o Conjunto de Regras no campo Nome.

7 Seleccione as Regras que pretende na lista Disponivel e clique no botdo ou em Incluir Tudo para

adicionar todas as Regras da lista Disponivel ao Conjunto de Regras.

8 Clique em OK.

Aplicar um conjunto de regras a uma aplicacio

Depois de um conjunto de regras ser associado a uma ocorréncia de Ficha de Trabalho, o criador da
apresentacdo pode avaliar a apresentagdo a luz do conjunto de regras (consulte "Avaliar uma

apresentagdo"). Existem dois métodos para associar um conjunto de regras a uma apresentagao.

Um programador de trabalho adiciona normalmente um conjunto de regras a uma defini¢do de
apresentacdo num ficheiro de Job Jackets antes de criar o projecto ¢ a apresentagdo. Uma vez que
um Conjunto de Regras ¢ um Recurso, ¢ adicionado a uma defini¢do de apresentagdo, tal como

qualquer outro Recurso (consulte "Trabalhar com Recursos: Modo avangado").
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: Part List Job Ticket il

[» {& Novo Job Jacket
¥ [ Part List Job Jacket
[0 Default Job Ticket

Classes de Caracteres Desviados
Configuracdes de Origem
Configuracdes de Saida

| Especificacio de Apres... | Part List Lavout Snecification
j Nenhum
¥ Part List Ru

Conjuntos de Caracteres Desviados \‘-
&') Projecto2* | Conjuntos de Regras (1) +
-
sl
| | Apresentacdes |
- Vi e Sepa IR )
Configuracao de Cor d... | Nenhum 3 r
Saida para Prova | Nenhum ¢ |
| Destino de Processame... | Colorimetria Relativa 3 |
Story Direction Qualquer ¢ | :
s | |

Especificacoes de Saida

( Especificagbes Basicas

) (CFechar ) (@Guardsn)

//

JOB JACKETS

Para disponibilizar um Conjunto de Regras numa apresentaco logo que seja criada, associe o conjunto

de regras a defini¢do da apresentagdo, utilizando a caixa de dialogo Gestor de Job Jackets.

Um criador de apresentagdes pode acrescentar um Conjunto de Regras a apresentagio depois de o

projecto e de a apresentac@o serem criados. Para obter informagdes sobre como executar esta operagao,

consulte "Trabalhar com Recursos numa Ficha de Trabalho: Modo basico".

Editar Ficha de Trabalho

Nome da Ficha:

Projectol Ticket

Job Jacket Relacionado: Projectol Job Jacket

| Especificacées de Estilo | Especificacées d

| Nome da Apresentacio
Apresentacao 1

i

| Especificacd... Apresentacao  Conjunt...e Regras | Especificacdes de Saida
Layout Specification Part List Rule Set  Output Specification

ve jedades de o

Nome da Apresentacao: Apresentacio 1

Espec. de

[ Layout Specifi

1%) Tipo de Suporte: | Imprimir B

| Recursos:

Especificacdes de Saida

_ Disponivel: P Incluido:

Part List Rule Set Part List Rule Set |
( Incluir Tudo ) ( Remover Tudo )

Um criador de apresentacdes pode utilizar a caixa de dialogo Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro >
Job Jackets > Alterar Ficha de Trabalho) para atribuir um Conjunto de Regras a uma apresentagio

no projecto activo.

Avaliar uma apresentacio

Os Conjuntos de Regras, as Especificagdes de Apresentacdo e as Especificacdes de Saida

proporcionam testes que podem ser executados para determinar se uma apresentagao respeita as
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especificagdes criadas pelo programador do trabalho. O comando Avaliar Apresentagio permite
executar estes testes e determinar se (¢ onde) existem violagdes. Este comando também verifica a
apresentacao relativamente a definicdo de apresentagdo, para verificar o tipo de suporte (Impresséo,
Web ou Interactiva) e as defini¢des de gestdo de cores. Uma vez identificadas as violagdes, um

criador de apresentagdes pode decidir o que fazer, se for o caso.

Antes de tentar avaliar uma apresentagdo, certifique-se de que o projecto esta associado a uma Ficha

de Trabalho que define Conjuntos de Regras ou Especifica¢des de Saida para a apresentagdo activa.

A fungdo Avaliar Apresentacio foi concebida para destacar problemas nas apresentagdes e indicar
onde podem ser resolvidos. No entanto, ndo pode impedir um criador de apresentagdes de efectuar

alteracdes que violem as especificagdes ¢ Regras definidas numa Ficha de Trabalho.

Para avaliar uma apresentagao:

Seleccione Ficheiro > Job Jackets > Avaliar Apresentaciio. £ apresentada a caixa de didlogo

Avaliacio de Apresentaciio, com os Conjuntos de Regras, as Especificagdes de Apresentagdo e as
Especifica¢des de Saida. Para expandir um Conjunto de Regras, uma Especificacdo de Apresentagdo
ou uma Especificagdo de Saida e ver as Regras dos seus componentes, clique no icone de expansio

junto das mesmas.

Avaliacao de Apresentacao

Apresentacao: Apresentacao 1

) | Descricao da Regra Casos
] Especificacoes de Apresentacao
M Tipo de Suporte Nenhuma Avaliacao
M Part List Layout Specification
2] Numero de Paginas Nenhuma Avaliacao
| Largura da pagina Nenhuma Avaliacao
M Altura da pagina Nenhuma Avaliacao
M Part List Rule Set
] All Text Must Overprint Nenhuma Avaliacao
M No Process-Color Text Nenhuma Avaliacio
(] PDF Output Specification
Editar Regra Nova Regra Mostrar Caso: |44, 4 | b b}l
Instrucoes
Informacoes

( Ffim ) G avalian)

Utilize a caixa de didlogo Avaliacdo de Apresentaciio para avaliar a apresentacdo activa no que
diz respeito aos Conjuntos de Regras, as Especificagdes de Apresentagdo e as Especificagdes de
Saida.

Para editar a Regra seleccionada, clique no respectivo nome e, depois, no botdo Editar Regra.
Quaisquer alteragdes a Regra sdo escritas no ficheiro de Job Jackets e aplicam-se a quaisquer outros

projectos que utilizam esta Ficha de Trabalho.
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3 Para indicar que uma Regra deve ser verificada, marque o selector junto dessa Regra. Para indicar
que todas as Regras de um Conjunto, de uma Especificagdo de Apresentacdo ou de uma Especificagido
de Saida devem ser verificadas, marque o selector junto do nome do Conjunto de Regras, da

Especificacdo de Apresentag@o ou da Especificacdo de Saida.

4 Para confrontar a apresentagdo activa com as Regras marcadas, clique em Avaliar. A coluna Casos

¢ actualizada para indicar se o documento passa cada verificacdo de Regra.

5 Para ver mais informagdes sobre uma Regra violada, clique no respectivo nome e marque os selectores
Instrucdes e Informagées. O selector Instrucdes mostra quaisquer instrugdes escritas pelo criador
das Regras e o selector Informacgées apresenta informagdes sobre o projecto (por exemplo, se foi

modificado desde a ultima avaliagdo).

Avaliacao de Apresentacao

Apresentacdo: Apresentacao 1

) Descricao da Regra Casos
| M Especificacoes de Apresentacao Passou
| M| Tipo de Suporte v
| M | b Part List Layout Specification Falhou
| Pl | ¥ Part List Rule Set Falhou
| M All Text Must Overprint ©:2
LA (&
| I | ¥ PDF Output Specification
| ( Editar Regra ) ( NovaRegra ) Mostrar Caso: ! @
Instrucoes

Change all process-color text to a spot color

¥ Informacoes

Ultima Avaliacao: 11:31 AM

| Ultima vez que o Projecto foi Guardado:
Projecto Alterado Desde que foi Guardado: Nao
Nrinam dn Caniunta da Ranrac Atrihitne da Renra

Politica: Proibido m
N
v

A caixa de didlogo Avaliacio de Apresentacio mostra as Regras que estdo aprovadas e aquelas
que violam as Regras.

6 Para ver a apresentagdo nas localiza¢des onde as Regras sdo violadas, clique aos botdes Mostrar

Caso. Isto simplifica a resolucdo de quaisquer violagdes das Regras.

=% Pode configurar o QuarkXPress para avaliar automaticamente cada apresentagdo quando o projecto
¢ aberto, guardado, fechado ou enviado para processamento. Para mais informagdes, consulte

"Preferéncias — Aplicagdo — Job Jackets".

Proteccao de Job Jackets

Para evitar ter duas pessoas a tentar editar um Recurso ao mesmo tempo, o QuarkXPress protege os

ficheiros de Job Jackets partilhadas nas seguintes circunstancias:
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Quando o utilizador de um projecto que partilha um ficheiro de Job Jackets abre a caixa de didlogo
Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro > Job Jackets > Alterar Ficha de Trabalho), o QuarkXPress

protege esse ficheiro de Job Jackets.

Quando um utilizador abre a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios), o
QuarkXPress protege todos os ficheiros de Job Jackets apresentados na caixa de didlogo Gestor de
Job Jackets.

Quando o utilizador de um projecto que partilha um ficheiro de Job Jackets cria, duplica, edita ou
elimina um Recurso que se encontra no ficheiro de Job Jackets partilhadas, o QuarkXPress protege
o ficheiro de Job Jackets. Por exemplo, se a Tara estiver a trabalhar num projecto que partilhe o
ficheiro de Job Jackets "Lista de Produtos", seleccionar Editar > Cores ¢ comegar a modificar uma
cor que se encontre na Ficha de Trabalho do projecto, o QuarkXPress protege todos os Recursos
partilhados no ficheiro de Job Jackets "Lista de Produtos", de modo a que apenas a Tara o possa

modificar.

Quando um ficheiro de Job Jackets esta protegido:

Nao ¢ possivel criar um projecto com base num modelo de Ficha de Trabalho que se encontre nesse
ficheiro de Job Jackets.

Naio ¢ possivel ligar um projecto ao ficheiro de Job Jackets.

Nao ¢ possivel abrir a caixa de didlogo Editar Ficha de Trabalho (Ficheiro > Job Jackets >

Alterar Ficha de Trabalho) para um projecto que partilhe o ficheiro de Job Jackets.

Pode abrir a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios), mas nio pode editar o

ficheiro de Job Jackets protegido nem qualquer uma das suas Fichas de Trabalho.

Nao pode editar um Recurso partilhado existente no ficheiro de Job Jackets. Por exemplo, se a Tara
tiver protegido o ficheiro de Job Jackets "Lista de Produtos" e o Samuel seleccionar Editar > Cores
e tentar modificar uma cor que se encontre na Ficha de Trabalho do projecto, a cor passa a ser

apresentada esbatida e fica indisponivel até que a Tara desproteja o ficheiro de Job Jackets.

Nao pode adicionar uma apresenta¢do nem alterar o nome de uma apresentagio existente num

projecto que partilhe as Job Jackets.
Nao pode editar uma regra na caixa de didlogo Avaliacdo de Apresentacio (Ficheiro >
Job Jackets > Avaliar Apresentacio).

Um ficheiro de Job Jackets ¢ desprotegido nas seguintes situagdes:

Quando o utilizador que protegeu o ficheiro fecha a caixa de dialogo Editar Ficha de Trabalho.
Quando o utilizador que protegeu o ficheiro fecha a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets.

Quando o utilizador que protegeu o ficheiro acaba de editar um Recurso que se encontra no ficheiro
de Job Jackets partilhadas. No exemplo acima, é quando a Tara clica em Guardar ou Cancelar na

caixa de didlogo Cores, depois de alterar a cor partilhada.

Por causa da proteccdo das Job Jackets, ¢ importante abrir as caixas de didlogo Editar Ficha de
Trabalho e Gestor de Job Jackets apenas quando necessario e fecha-las logo que termine qualquer

tarefa que necessite de executar.

Se abrir a caixa de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilitarios) e constatar que ndo consegue
editar o ficheiro de Job Jackets associado ao projecto, ¢ provavel que esse ficheiro de Job Jackets

esteja protegido por outro utilizador.
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Imprimir com saida JDF

JOB JACKETS

Quando envia um projecto para processamento, pode indicar que um ficheiro JDF deve ser gerado

e guardado sempre que o ficheiro de saida ¢ guardado. (Note que se estiver a imprimir directamente

para o dispositivo de saida, ndo é gerado qualquer ficheiro JDF).

Imprimir Apresentagao 1 @

Periférico | Opgées de JOF
Paginas Saida JDF

Marcas
Projecgdo
Camadas
Transparéncia
OPL

JDF
Avangado
Resumo

Propriedades. ..

Impressora: [uprintsevverIHP LaserJet 5150 PS VJ
Estilo de e - '
impress&o: ‘ Especificactes Personalizadas v ‘ =
Copias: | 1 Alcear @ R
Péginas: ‘ Todas v'} [[] Areas de trabalho
Sequéncia: ‘ Todas v ‘ [“IPor ordem inversa
Escala: l 100% v ‘ [[] Ajustar Area de Impresséo

cor Incluir Contacto de Job Jacket: |Nenhum N
Imagens
Tipos

{ Imprimir ] [ Cancelar ] [GuardarEspeciﬁcagEes]

Utilize o painel JDF da caixa de didlogo Imprimir para especificar a inclusdo das informagdes das

Job Jackets no formulario de um ficheiro XML compativel com JDF.
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Apresentacoes Web

Para além de apresentacdes de Impressao e Interactivas, o QuarkXPress suporta apresentagdes Web
que pode exportar para criar paginas Web HTML. O QuarkXPress oferece um vasto conjunto de
ferramentas de construgdo de paginas Web, incluindo rollovers, mapas de imagens, formularios,
menus e estilos CSS, bem como outros componentes padrdo de paginas Web, tais como hiperligagoes

— basicamente, com o QuarkXPress, pode realizar qualquer tarefa que pretenda realizar numa pagina
Web.

Trabalhar com apresentacoes Web

Os topicos abaixo descrevem os conceitos basicos para trabalhar com apresentacdes Web.

Criar uma apresentacao Web

Os passos seguintes descrevem como criar uma apresentacdo Web.

1 Para comegar a criar uma apresentagdo Web, execute uma das seguintes acgdes:
 Para criar uma apresentagdo Web vazia como primeira apresentagdo de um projecto, seleccione
Ficheiro > Novo > Projecto.

» Para criar uma apresentagdo Web como nova apresentagdo de um projecto existente, abra esse

projecto e seleccione Apresentaciao > Nova.

 Para criar uma apresentagdo Web baseada numa apresentagao existente, abra essa apresentagio e

seleccione Apresentacio > Duplicar.

E apresentada a caixa de dialogo Novo Projecto, Nova Apresentacio ou Duplicar Apresentaciio

(todas elas s@o bastante idénticas).
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Novo Projecto

Tipo de |

Cores

Nome da -

e da
Apresentacdo; | ALl=E=Ne8=0)

Fundo:
Ligagdo:
Ligagdo Visitada:

Ligagdo Activa:

APRESENTACOES WEB

65

Apresentaco: | Web

Oeranco

W web Azul

M \web Pirpura

W web ver...

[Jimagem de Fundo: |

3|

v | [IModo de apresentacdo Unica

Apresentagdo

Largura da

pagina: 600 px v |

[CIPéagina com Largura Variavel

Pode configurar uma nova apresentacdo Web na caixa de didlogo Novo Projecto.

2 Seleccione Web no menu pendente Tipo de Apresentacio.

3 Parautilizar itens diferentes do texto e cores de fundo predefinidos para uma pagina Web, seleccione

op¢des no menu pendente da area Cores.

4  Especifique uma largura de pagina, utilizando um dos seguintes métodos:

» Para criar uma pagina com uma largura fixa (qualquer que seja o tamanho da janela do browser),

introduza um valor no campo Largura da pagina e deixe a opgao Pagina com Largura Variavel.

» Para basear a largura da pagina na largura da janela do browser, marque Pagina com Largura

Variavel e introduza valores em Largura (que controla a posi¢ao da guia vertical que indica o fim

da pagina) e Minimo (que controla a largura minima permitida para a pagina). Ao construir a pagina,

tem de indicar os rectangulos de texto que sdo redimensionados para caber na janela do browser,

marcando Item > Alterar > Texto > Usar Espessura Variavel para esses rectangulos.

5 Paraindicar uma imagem de fundo para a pagina, marque Imagem de Fundo, clique em Seleccionar

para especificar o ficheiro da imagem de fundo e seleccione uma op¢do no menu pendente Repetir.

6 Clique em OK.

s Pode expandir rectangulos para a area cinzenta, além da guia de pagina, independentemente do

tamanho de pagina especificado. O contetido além da guia ndo sera cortado.

Rectingulos de texto nas apresentacées Web

As apresentagdes Web suportam dois tipos de rectangulos de texto:

* Rectdngulos de texto raster: Os rectangulos de texto raster t€ém o selector Converter para Imagem

ao Exportar marcado na caixa de didlogo Alterar (menu Item). Os rectangulos de texto raster t€ém

um aspecto sensacional numa pagina exportada, porque sdo convertidos em imagens ao serem

exportados (como indicado pelos pequenos icones de cAmara nos respectivos cantos superiores

direitos), mas o respectivo conteudo nao pode ser editado nem procurado pelo utilizador final. Utilize

rectangulos de texto raster quando a fidelidade do desenho for importante.
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Rectangulos de texto HTML: Os rectangulos de texto HTML tém o selector Converter para Imagem
ao Exportar desmarcado na caixa de didlogo Alterar (menu Item). Os rectangulos de texto HTML
continuam a poder ser seleccionados e procurados numa pagina Web exportada, mas s6 podem

utilizar tipos que estejam instalados no computador do utilizador final. Ao desenhar a pagina, pode
utilizar qualquer tipo que pretenda utilizar num rectangulo de texto HTML, mas ndo existe qualquer
garantia de que o tipo vai aparecer no browser do utilizador final. Utilize rectangulos de texto HTML

quando a possibilidade de procurar e seleccionar texto for mais importante do que a aparéncia.
Os rectangulos de texto HTML tém as limitagdes seguintes:

Os rectangulos de texto HTML tém de ser rectangulares. Um rectangulo de texto HTML néao
rectangular é convertido em grafico durante a exportagao.

Os rectangulos de texto HTML nao podem ser rodados.

Os rectangulos de texto HTML podem conter colunas, mas estas sdo convertidas numa tabela HTML

quando a apresentagdo é exportada.
Nio ¢ possivel redimensionar um rectangulo de texto HTML (esticar) desproporcionalmente.
Nao pode utilizar tamanhos de ponto fraccionais num rectangulo de texto HTML.

O texto num rectangulo de texto HTML contorna um item a frente desse rectangulo na pagina
exportada, mas apenas se o item a frente no cobrir completamente o rectangulo de texto HTML.
Se o rectangulo de texto HTML estiver totalmente coberto, funciona como se o item a sua frente

tivesse um contorno do tipo Nenhum.

Nao pode ligar rectangulos de texto HTML entre paginas.
As fungdes seguintes ndo estdo disponiveis nas caixas de texto HTML:

Justificar Tudo ou Alinhamento Justificado

Especificagdes de hifenizagdo e justificagdo (H&Js)

Indentar Primeira Linha

Ajustar a base da linha

Tabulagdes

Defini¢oes de Primeira base de linha e Maximo Entre Paragrafos

Ajustar a Base da Linha

Ajustamento ao par e ajustamento

Escala horizontal e vertical

Contorno, Sombreado, Versaletes, Superior e Sublinhado Sob Palavra

Inverter na horizontal e na vertical

Se pretender utilizar qualquer uma destas defini¢des num rectangulo HTML, seleccione Item >
Alterar e marque Converter para Imagem ao Exportar para converter o rectangulo de texto
HTML num rectangulo raster. Podera exportar nos formatos GIF, JPEG, SWF e PNG e controlar

diversas opgoes para cada um deles. Podera configurar estas opgdes na tabulacdo Exportar da caixa

de didlogo Modificar (menu Item) ou utilizando a tabula¢do Exportar da paleta Medidas.
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Trabalhar com familias de tipos CSS

1

2 Clique em Novo. E apresentada a caixa de didlogo Editar Familia de Tipos.

APRESENTACOES WEB

A norma CSS (Folhas de Estilos em Cascata) permite criar familias de tipos, que sdo grupos de tipos

que podem ser associados a rectangulos de texto HTML. Tipicamente, uma familia de tipos comega

com um tipo muito especifico (por exemplo, Agency FB); em seguida, enuncia alguns tipos

semelhantes mas mais comuns que estdo normalmente disponiveis na maior parte das plataformas

(por exemplo, Arial e Helvetica); por fim, define um tipo "genérico": Serif, Sans-serif, Cursivo,

Fantasy ou Espaco fixo.

Para criar uma familia de tipos CSS:

Seleccione Editar > Familias de Tipos CSS. E apresentada a caixa de didlogo Familias de Tipos.

Familias de Tipos para Projecto1

Courier New

Georgia

Times New Roman
Yerdana

1. Arial 2. *Helvetica Tipo Genérico: Sans-serif

[ Movo ]I Editar I Duplicar

Configure familias de tipos na caixa de didlogo Familias de Tipos.

Editar Familia de Tipos 3]

MNome:
Tpo Genérico: | XTI
Tipos Disponiveis: Tipos da Familia de Tipos:

[OBodoni MT Condensed o,

A 1.

Tipo Nivel Mover para Cima

Mover para Baixo -

Po