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SOBRE ESTE GUIA

Sobre este guia

Vocé nio precisa ler a documentagdo do QuarkXPress® do inicio ao fim. Em vez disso, use este

guia para procurar informagdes rapidamente, descobrir o que precisa saber e continuar o seu trabalho.

O que estamos pressupondo sobre vocé

Ao escrever este guia, pressupomos que vocé esta familiarizado com o seu computador e sabe como:

* Iniciar um aplicativo

* Abrir, salvar e fechar arquivos

» Usar menus, caixas de didlogo e paletas

* Trabalhar em um ambiente de informatica conectado em rede

» Usar 0 mouse, os comandos de teclado e as teclas modificadoras

Consulte a documentagao fornecida com o seu computador ou outros recursos se precisar de mais

informagdes em qualquer dessas areas.

Onde obter ajuda

Se vocé nunca usou o QuarkXPress ou deseja explorar um de seus outros recursos antigos, consulte

0s seguintes recursos:

* Guia para o QuarkXPress
* Ajuda do QuarkXPress
 Livros de outras editoras

* Livros gerais sobre editoragdo eletronica

Se as suas duividas sdo sobre o sistema — salvar arquivos, mover arquivos, ativar fontes, por exemplo

— consulte os recursos de documentagédo fornecidos com o seu computador.

Convencoes

As convengdes de formatagdo destacam informagdes para ajudar vocé a encontrar rapidamente o

que precisa.
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Negrito: Os nomes de todas as caixas de didlogo, campos e outros controles sdo formatados em

negrito. Por exemplo: "Clique em OK."

Referéncias: Em descrigdes de recursos, as referéncias entre parénteses orientam vocé para acessar
os recursos. Por exemplo: "A caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar) permite localizar

e alterar texto."

Setas: Com frequéncia, vocé vera setas (>), que mapeiam o caminho de menu até um recurso. Por

exemplo: "Escolha Editar > Folhas de estilo para exibir a caixa de didlogo Folhas de estilo."

Icones: Embora muitas ferramentas e botdes sejam referenciados por nome, que vocé pode ver

exibindo as Dicas de ferramentas, em alguns casos sdo mostrados icones para identificagdo facil.

Por exemplo, "Clique no botdo = na paleta Medidas para centralizar o texto."

Questdes entre plataformas: Este aplicativo é bastante uniforme entre sistemas operacionais. Porém,
algumas etiquetas, botdes, combinagdes de teclas e outros aspectos do aplicativo precisam ser
diferentes entre Mac OS® e Windows® devido as convengdes de interface de usuario ou outros
fatores. Nesses casos, sdo apresentadas as versdes para Mac OS e Windows, separadas por uma
barra, com a versao para Mac OS primeiro. Por exemplo, se a versao para Mac OS de um botdo ¢
Selecionar e a versdo para Windows ¢ Procurar, vocé ¢ encaminhado para "Clique em
Selecionar/Procurar." As diferengas mais complexas entre plataformas sdo mencionadas em notas

ou instrugdes entre parénteses.

Nota tecnoldgica

A Quark desenvolveu o QuarkXPress para Mac OS® ¢ Windows® , para oferecer aos editores
controle sobre tipografia, cor e colaboragdo. Além dos exclusivos controles tipograficos, o
QuarkXPress oferece uma compatibilidade abrangente de fontes, incluindo compatibilidade com
TrueType®, OpenType® ¢ Unicode®. Os designers podem utilizar PANTONE® (PANTONE
MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® e Toyo para adicionar

cor aos layouts das paginas.

O QuarkXPress atua como um cubo para os ambientes de publicagdo colaborativos, porque permite
que vocé€ importe e exporte conteiido em varios formatos de arquivos, e compartilhe componentes
de design com outros usuarios. Vocé pode importar arquivos de aplicagdes tais como Microsoft
Word, Microsoft Excel®, WordPerfect®, Adobe® Illustrator® e Adobe Photoshop®. Vocé pode
liberar contetido como PostScript® ou no formato PDF para Adobe Acrobat® Reader®. Vocé pode
também exportar arquivos que podem ser vistos usando QuickTime®, Internet Explorer®, Safari™,
Firefox® e Netscape Navigator®. Com o Quark Interactive Designer™ , vocé pode exportar layouts
no formato Flash®. Usando funcionalidades como Job Jackets® e Composition Zones®, vocé pode
ter certeza de que varias pessoas compartilham especificagdes para produzir publicagdes consistentes,

mesmo quando estiver trabalhando numa tinica publicagdo simultaneamente.

A arquitetura do software QuarkXPress permite que vocé e os desenvolvedores de software ampliem
a capacidade de publicacdo. Através da tecnologia do software XTensions®, os desenvolvedores de
terceira parte podem criar modulos customizados para o QuarkXPress. QuarkXTensions® (Quark®
XTensions software) também oferecem uma abordagem modular para atender as necessidades de

publicacao especificas. E se vocé puder escrever scripts AppleScript® , podera usar essa linguagem

de manuscritos da Apple® para automatizar varias atividades do QuarkXPress.
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A interface de usuario

Ao passear pela interface de usudrio do QuarkXPress, vocé vera que muitos comandos sao familiares
ou auto-explicativos. Depois de se familiarizar com os menus e as caixas de dialogo do QuarkXPress,
vocé descobrira que os comandos de teclado e as paletas oferecem acesso conveniente a recursos

que vocé também pode acessar por menus.

Ferramentas

A paleta Ferramentas

A paleta Ferramentas inclui os seguintes controles:

Use a ferramenta Item € para selecionar, mover, redimensionar e alterar a forma de itens (caixas,
linhas, caminhos de texto e grupos). Quando a ferramenta Item néo estiver selecionada, vocé pode

pressionar Command/Ctrl para acessar temporariamente a ferramenta Item.

Use a ferramenta Contetido de texto [L] para desenhar caixas de texto e trabalhar com texto em

caixas.

Use a ferramenta Conteido de imagem (] para desenhar caixas de imagem e trabalhar com imagens

em caixas.

* Use a ferramenta Vinculagio @ para vincular caixas de texto.
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Use a ferramenta Desvincula¢do ) para desvincular caixas de texto.

Use a ferramenta Caixa de retanculo [ para criar uma caixa retangular. Para desenhar uma caixa

quadrada, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.

Use a ferramenta Caixa oval O para criar uma caixa oval. Para criar uma caixa circular, mantenha

a tecla Shift pressionada ao desenhar.
Use a ferramenta Composition Zones [ para criar uma caixa de Composition Zones.
Use a ferramenta Caixa de estrela 3¢ para criar uma caixa em formato de estrela.

Use a ferramenta Linha ./~ para criar linhas diagonais retas em qualquer angulo. Para restringir um

angulo de linha a 45 graus, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.

Use a ferramenta Bézier ' para criar linhas e caixas de Bézier. Para restringir um 4ngulo de linha

a 45 graus, mantenha a tecla Shift pressionada ao desenhar.

. . + .« . . . ..
Use a ferramenta Adicionar ponto =¥ para adicionar um ponto a qualquer tipo de caminho. Adicionar
um ponto a uma caixa de contetido transforma automaticamente a caixa de contetido em um item

de Bézier.
Use a ferramenta Remover ponto 2* para remover um ponto de qualquer tipo de caminho.

Use a ferramenta Converter ponto x para converter automaticamente pontos de canto em pontos
de curva, e pontos de curva em pontos de canto. Clique e arraste para alterar a posi¢do de um ponto,
a curva de um segmento de linha curva, ou a posi¢do de um segmento de linha reta. Selecione esta
ferramenta e clique em uma caixa retangular ou linha reta para converter o item em uma caixa ou

linha de Bézier.
Use a ferramenta Tesoura <= para cortar um item em caminhos distintos.

Use a ferramenta Selecio de ponto N para selecionar curvas ou pontos, para poder mové-los ou
exclui-los. Pressione Shift e clique para selecionar varios pontos. Pressione Option/Alt antes de

clicar para torna-los simétricos.

Use a ferramenta Linha de mio livre 2 para uma linha ou caixa em qualquer formato que desejar.
Se vocé ndo fechar uma caixa de linha a mdo livre, ela continuara sendo uma linha. Para fechar

automaticamente uma caixa de linha a méo livre, pressione Option/Alt.

Use a ferramenta Tabelas E1 para criar uma tabela.

Use a ferramenta Zoom 4 para ampliar ou reduzir a visualizagdo do documento.
Use a ferramenta Pan <" para reposicionar o layout ativo.

de imagem (=} dependendo o que vocé deseja por na caixa. Vocé também pode usar comandos de
teclado para declarar o tipo de contetido da caixa: Pressione T ao desenhar para declarar conteudo

de Imagem ou pressione R ao desenhar para declarar contetido de texto.

s Para obter mais informagdes sobre caixas e linhas de Bézier, consulte "Criando caixas de Bézier" e

"Criando linhas de Bézier".
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Para ajustar o layout enquanto uma ferramenta de Caneta estiver selecionada, pressione Shift+Espaco

e em seguida clique e arraste.

duas vezes na linha ou caminho.

Para obter mais informagdes sobre Composition Zones, consulte "Criando um item de

Composition Zones".

Os usuarios do Windows podem exibir a paleta Ferramentas (menu Janela) horizontal ou
verticalmente. Para exibir a paleta horizontalmente, pressione Ctrl e clique duas vezes na barra de

titulo.

Comandos de teclado para Ferramentas
Quando ndo ha caixas ou caminhos de texto ativos, vocé pode alternar as ferramentas rapidamente

usando os seguintes comandos de teclado:
Item : V

Conteudo de texto : T (tecle Escape para cancelar a selecdo da caixa de texto ativa, e assim poder

passar para outra ferramenta)
Vinculacio de texto : T
Desvinculacio de texto : T
Conteudo de figura : R
Ferramenta Caixa de retingulo: B
Caixa oval : B

Starburst : B

Zonas de composicio : B

Linha : L

Caneta Bézier : P

Adicionar ponto : P

Remover ponto : P

Ferramenta Converter dngulo: P
Tesoura : P

Selecionar ponto : P

Ferramenta Linha a Méo Livre: P
Ferramenta Tabelas: G

Zoom : Z

Ferramenta Pan: X
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Ferramentas web

Menus

A paleta Ferramentas web permite trabalhar com layouts da Web.

A E) B @) (v

A paleta Ferramentas web

A paleta Ferramentas web (menu Janela com o layout de Web exibido) inclui os seguintes controles:

ns

Use a ferramenta Image Map retangulo L= para criar "areas quentes" de image maps retangulares
(e obter acesso a outras ferramentas de image map). As ferramentas de image map estdo disponiveis

quando o software XTensions ImageMap esta carregado.

Use a ferramenta Caixa de formulério ==l para criar uma caixa de formuldario (para conter controles

de formulario).

Use a Ferramenta de selecio de arquivos (1% para criar um campo e um botdo que os usuarios

finais poderdo usar para enviar arquivos para o servidor Web.
Use a ferramenta Campo de texto [ para criar um campo de texto.
Use a ferramenta Botdo (8 para criar um botdo.

Use a ferramenta Botdo de imagem = para criar um botdo que permitird a importacdo de uma

imagem.

Use a ferramenta Menu Pop-up ® para criar um menu suspenso.

Use a ferramenta Caixa de lista [l para criar uma lista.

Use a ferramenta Botéo de radio @ para criar um botao de radio.

Use a ferramenta Verificacdo de caixa |¥] para criar uma caixa de verificagao.

, BHBx . . . .
Use a ferramenta Vinculo de rollover =z para vincular as caixas de origem e destino de um rollover
de 2 posi¢des. Quando o ponteiro do mouse ¢ movido sobre a caixa original, o conteudo da caixa

de destino € exibido.

Use a ferramenta Desvinculando rollover “&@ para desvincular as caixas de origem e destino de um

rollover de 2 posi¢des.

Os topicos abaixo descrevem os menus e itens de menu disponiveis no QuarkXPress.

Menu QuarkXPress (Somente Mac OS)

O menu QuarkXPress ¢ uma parte do QuarkXPress para Mac OS X. Este menu contém os mesmos

comandos que o menu de aplicativo para outros aplicativos Mac OS X — ocultar ou exibir o
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QuarkXPress e outros aplicativos, acessar preferéncias e sair do QuarkXPress. Este menu inclui os

seguintes comandos:
* Sobre 0 QuarkXPress: Use este comando para exibir informagdes sobre o QuarkXPress, como o
numero da versdo.

+ Editar cédigo de licenca: Use este comando para alterar o codigo de validagdo de uma copia instalada
do QuarkXPress. Alterando esse codigo vocé pode transformar uma versao Test Drive (anteriormente
denominada "copia para avaliagdo") do QuarkXPress em uma versdo completamente funcional,
alterar os idiomas compativeis com a interface do usudrio, ou transformar o QuarkXPress numa

versdo Plus.

* Transferir licenca QuarkXPress: Use este comando para desativar o QuarkXPress em um

computador e poder ativa-lo em outro. Disponivel somente quando o QuarkXPress foi ativado.

+ Ativar QuarkXPress: Use este comando para ativar o QuarkXPress no computador. Disponivel

somente quando o QuarkXPress esta sendo executado em modo de demonstragao.
* Verificar se ha atualizacdes: Use esse comando para verificar se hé atualiza¢cdes do QuarkXPress.
» Configuracdes do Quark Update: Use esse comando para configurar a atualizagdo automatica.

» Preferéncias: Permite alterar os valores e as configuragdes padrdo. Para obter mais informagdes,

consulte "Preferéncias".

* Sair do QuarkXPress: Use este comando para sair do aplicativo.

Menu Arquivo

O menu Arquivo habilita vocé a manipular arquivos eletronicos de varias formas, incluindo a

capacidade de criar, abrir, imprimir e salvar. Este menu inclui os seguintes comandos:

* Novo: Escolha uma op¢do no submenu Novo para criar um projeto. Se voc€ escolher Novo projeto
a partir de ticket, podera selecionar um modelo de Job Ticket para um novo projeto. Vocé também

pode usar este submenu para criar novas bibliotecas e livros.
* Abrir: Use esta opgdo para abrir arquivos de projeto.
* Fechar: Use esta opgdo para fechar o projeto ativo.
+ Salvar: Use esta opgdo para salvar o projeto ativo.
* Salvar como: Use esta op¢ao para salvar uma copia do projeto ativo.

* Reverter para gravado: Use esta opgao para voltar o projeto ativo ao estado em que estava quando

foi salvo pela ultima vez.

* Importar: Use este comando para importar texto para uma caixa de texto ou importar uma imagem

para uma caixa de imagem.

 Salvar texto: Use esta opcdo para salvar o contetido da caixa de texto ativa como um arquivo

separado.

+ Salvar imagem: Use este submenu para salvar a imagem selecionada como um arquivo separado

ou para salvar todas as imagens em um layout como arquivos separados.

* Anexar: Use esta op¢do para anexar folhas de estilo, cores, layouts e diversos outros tipos de recursos

de outro arquivo.

» Exportar: Use esta opgdo para exportar um layout como outro tipo ou versdo de arquivo.
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s Nao ¢ possivel abrir arquivos salvos no QuarkXPress 9.1, ou mais recente, diretamente no
QuarkXPress 9.0. Porém, é possivel exportar uma projeto no formato QuarkXPress 9.0 com o

comando Arquivo > Exportar > Layouts como projeto.

» Agrupar para saida: Use esta op¢do para copiar um arquivo, um relatorio de saida e recursos

selecionados para uma pasta.

» Configuracio de colaboracio: Use esta opgao para controlar a vinculagdo, o compartilhamento e

a frequéncia de atualizagdo de recursos compartilhados no projeto.

* Job Jackets: Use esta opcao para acessar as especificagdes e regras para criar € inspecionar um
layout, vincular um projeto a um arquivo de Job Jackets, modificar um Job Ticket e avaliar um

layout.
* Imprimir: Use esta op¢do para imprimir o arquivo ativo.

» Job de saida: Use esta opgdo para acessar a especificagdo de saida para um job, que é como uma

"folha de estilo" para a saida.

* Sair (somente Windows): Use esta opcao para sair do aplicativo.

Menu Editar

O menu Editar inclui os seguintes comandos:

* Desfazer: Desfaz a ultima agdo.

* Refazer: Refaz uma agio desfeita.

* Recortar: Recorta o contetido selecionado.

+ Copiar: Copia o contetido selecionado para a area de transferéncia.

* Colar: Cola o contetido da area de transferéncia na pagina ativa.

» Colar sem formatacio: Cola o conteudo da area de transferéncia como texto simples.

+ Colar no local: Cola um item duplicado ou copiado na pagina ativa na mesma posicéo da qual foi

copiado originalmente.

» Colar especial (somente Windows): Permite escolher como o objeto ¢ colado em seu documento,
usando a fungdo Object Linking and Embedding (OLE) do Microsoft Windows.

* Limpar/Excluir: Exclui o conteudo ativo.
* Selecionar Tudo: Seleciona todo o conteudo na caixa ou no caminho de texto ativo.
» Links (somente Windows) : Permite atualizar um objeto vinculado.

* Objeto (somente Windows) : Permite trabalhar com um objeto incorporado ou vinculado contido

em uma caixa de imagem selecionada.

+ Inserir objeto (somente Windows): Permite criar um objeto usando um aplicativo de servidor ou

recuperar um arquivo existente.
» Exibir area de transferéncia: Exibe o contetido da area de transferéncia.

* Localizar/Alterar: Exibe a paleta Localizar/Alterar, que vocé pode usar para localizar e alterar

texto com base em conteudo, formatagdo ou ambos.

* Localizar/Alterar item: Exibe e oculta a paleta Localizar/Alterar item.

24 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



A INTERFACE DE USUARIO

Preferéncias (somente Windows): Permite alterar os valores e as configuragdes padrdo. Para obter

mais informagdes, consulte " Preferéncias".

Folhas de estilo: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de folha de estilo. Para obter mais

informacgdes, consulte "Trabalhando com folhas de estilo ".

Estilos condicionais: Permite adicionar, editar e excluir estilos condicionais. Para obter mais

informagdes, consulte "Como trabalhar com estilos condicionais".

Cores: Permite adicionar, editar e excluir definigoes de cores. Para obter mais informagoes, consulte

"Trabalhando com cores".

H&Js: Permite adicionar, editar e excluir definigdes de H&J (hifenizagao e justificagdo). As H&Js
permitem controlar como o texto ¢ quebrado. Para obter mais informagdes, consulte "Controlando

a hifenizagdo e a justifica¢do ".

Listas: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de listas. O recurso Listas é uma ferramenta
para gerar automaticamente indices e outros tipos de conteudo em lista. Para obter mais informagdes,

consulte "Trabalhando com listas".
Tracos e Barras: Permite adicionar, editar ¢ excluir padrdes de linhas personalizadas.

Caracteres deslocados: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de caracteres deslocados. Para

obter mais informagdes, consulte "7Trabalhando com caracteres deslocados".

Estilos de marcadores, numeragio e estruturas de topicos: Permite adicionar, editar e excluir
estilos de marcadores, de numeragdo e de estruturas de topicos. Para obter mais informagdes, consulte

"Marcadores e numeragdo".

Estilos de saida: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de estilos de saida. Os estilos de saida
permitem que vocé alterne facilmente entre diferentes conjuntos de opgdes de saida. Para obter mais

informagdes, consulte "Trabalhando com estilos de saida."

Idioma do programa (somente para versoes em varios idiomas): Permite mudar o idioma da interface

de usuario.

Estilos de texto explicativo: Permite adicionar, editar e excluir estilos de texto explicativo. Para

obter mais informagdes, consulte "Como trabalhar com textos explicativos".
Configuragdes de cor: Permite acessar e modificar configuragdes para fonte e saida.

Estilos de grade: Permite adicionar, editar e excluir padrdes de grades de design ndo-imprimiveis
que vocé pode aplicar a componentes de texto. Para obter mais informagdes, consulte "Trabalhando

com grades de design".

Hiperlinks: Permite adicionar, editar e excluir hiperlinks, incluindo URLS, ancoras e links de pagina.
Variaveis (Somente layouts Interativos): Permite definir varidveis para itens interativos.

Menus interativos (Somente layouts Interativos): Permite criar menus para layouts interativos.
Estilos de sublinhado: Permite acessar e modificar estilos de sublinhado.

Menus (Somente layouts de Web): Permite criar e gerenciar listas, como menus de navegagao, usadas

em layouts de Web.

Meta Tags (Somente layouts de Web): Permite criar, modificar e acessar informagdes meta, como
palavras-chave e descri¢des, que fornecem informagdes sobre a pagina para descoberta por

mecanismos de pesquisa e outras finalidades.
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* Familias de fonte CSS (Somente layouts de Web): Permite criar familias para folhas de estilo em
cascata (CSS) e determinar quais fontes serdo usadas para exibir uma pagina da Web se a fonte

original ndo estiver disponivel para o usuario.

* Menus em cascata (Somente layouts de Web): Permite criar uma lista hierdrquica de itens, que ¢
exibida quando o usuario final passa o ponteiro do mouse sobre um objeto. Isso simplifica o design,

"ocultando" itens de menu até que o usuario passe o ponteiro do mouse sobre um item especifico.

+ Estilos de item: Permite adicionar, editar e excluir defini¢des de item que vocé pode aplicar a itens

do QuarkXPress com a paleta Estilos de item (menu Janela).

Menu Estilo

O menu Estilo muda dependendo se uma caixa de texto, uma caixa de imagem ou uma linha esta

ativa.

Menu Estilo para texto

O menu Estilo para texto inclui comandos para especificar atributos de caractere e formatos de
paragrafo. Este menu inclui os seguintes comandos:

+ Fonte: Permite mudar a fonte de texto selecionado.

* Tamanho: Permite mudar o tamanho de texto selecionado.

+ Estilo tipo: Permite aplicar estilos de tipo, como negrito, italico e sublinhado, a texto selecionado.

* Alterar maiusculas/minusculas: Permite alterar o texto selecionado para maitsculas, mintsculas

ou apenas a primeira letra em maitscula.
* Cor: Permite mudar a cor de texto selecionado.
* Sombra: Permite definir a tonalidade de uma cor aplicada.
* Opacidade: Permite controlar a transparéncia de texto selecionado.
+ Escala Horizontal/Vertical: Permite esticar o texto selecionado horizontal ou verticalmente.

+ Espacamento entre caracteres/palavras: Quando o ponto de inser¢do de texto estd entre dois
caracteres, Kerning permite controlar o espacamento entre esses caracteres. Quando ha texto

selecionado, Tracking permite controlar o espagcamento entre todos os caracteres selecionados.

* Desvio de linha de base: Permite mover texto selecionado para cima ou para baixo em relacdo a

linha de base sem alterar o espagamento de linhas.

* Caracter: Exibe a caixa de didlogo Atributos de caracter, que permite controlar todos os aspectos

da formatagdo de caracteres para texto selecionado.
* Folhas de estilo de caracter: Permite aplicar folhas de estilo de caracter a texto selecionado.

+ Texto para caixa: Permite converter texto para uma caixa de imagem de Bézier com formato

semelhante ao dos caracteres selecionados.

* Alinhamento: Permite alinhar paragrafos ativos a esquerda, a direita ou ao centro. Também permite

justificar ou forgar a justificag@o de paragrafos selecionados.

+ Espacamento vertical entre linhas: Permite mudar o espagamento entre as linhas de paragrafos

selecionados.

» Formatos: Exibe a caixa de didlogo Atributos de paragrafo, que permite controlar todos os aspectos

da formatagdo de paragrafos para texto selecionado.
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» Tabulagdes: Permite definir paradas de tabulag@o para paragrafos selecionados.
» Réguas: Permite criar linhas automaticas acima e abaixo de paragrafos selecionados.
+ Folhas de estilo de paragrafo: Permite aplicar folhas de estilo de paragrafo a texto selecionado.

* Atualizar folha de estilo: Permite atualizar uma defini¢ao de folha de estilo de caractere ou paragrafo

com base em mudangas locais na folha de estilo aplicada.
* Virar Horizontal: Permite virar o texto selecionado horizontalmente.
* Virar Vertical: Permite virar o texto selecionado verticalmente.

* Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou uma ancora a texto

selecionado.
* Ancora: Permite criar ou modificar uma ancora para texto selecionado.

+ Estilos de sublinhado: Permite modificar e aplicar um estilo de sublinhado a texto selecionado.

Menu Estilo para imagens

O menu Estilo para imagens inclui comandos para formatar e editar imagens. Este menu inclui os
seguintes comandos:

* Cor: Aplica uma cor a uma imagem em escala de cinza ou 1 bit selecionada.

* Sombra: Permite definir a intensidade de uma cor aplicada.

* Opacidade: Permite controlar a transparéncia de uma imagem selecionada.

+ Inverter/Negativo: Aplica um efeito inverso ou negativo a uma imagem selecionada. O nome do

comando ¢ Negativo quando vocé seleciona uma imagem CMYK.

* Meio tom: Permite aplicar um padréo de tela em meio tom a uma imagem em escala de cinza

selecionada.
* Virar Horizontal: Vira a imagem selecionada horizontalmente.
* Virar Vertical: Vira a imagem selecionada verticalmente.
+ Centralizar imagem: Centraliza a imagem selecionada em sua caixa de texto.

+ Alargar imagem para se ajustar na caixa: Reduz ou amplia a imagem selecionada horizontal e

verticalmente para preencher sua caixa de imagem.

* Ajustar escala de imagem para caixa: Reduz ou amplia a imagem selecionada proporcionalmente

para preencher sua caixa de imagem.

* Ajustar caixa em imagem: Reduz ou amplia a caixa de imagem para se ajustar ao tamanho da

imagem selecionada.

 Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou uma ancora a uma imagem

ou caixa selecionada.
* Ancora: Permite criar ou modificar uma ancora para uma imagem ou caixa selecionada.

+ Efeitos de imagem: Exibe um submenu que permite aplicar ajustes de imagem e filtros a imagem

selecionada.

Menu Estilo para linhas

O menu Estilo para linhas inclui os seguintes comandos:
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+ Estilo de linha: Permite aplicar um estilo de linha a texto selecionado.

» Pontas de seta: Permite aplicar um estilo de ponta de seta a texto selecionado.
* Largura: Permite ajustar a largura de uma linha selecionada.

 Cor: Permite alterar a cor de uma linha selecionada.

* Sombra: Permite definir a intensidade de uma cor aplicada.

* Opacidade: Permite controlar a transparéncia de uma linha selecionada.

 Hiperlink: Permite modificar e aplicar um hiperlink, um link de pagina ou uma ancora a uma linha

selecionada.

* Ancora: Permite criar ou modificar uma ancora para uma linha selecionada.

Menu Item

O menu Item inclui comandos para controlar atributos de item, posi¢des, agrupamento,

compartilhamento e mais.

* Modificar: Permite acessar um conjunto abrangente de controles, como cor, sombra, posi¢ao,
tamanho, frame, runaround, caminho de recorte e mais para um item.

* Frame: Permite especificar atributos do frame, como largura, estilo, cor e opacidade para um item.

* Runaround: Permite especificar se o texto esta dentro, fora ou através de uma imagem ou de sua

caixa de imagem.
* Recorte: Permite selecionar o tipo de recorte para um determinado item e controlar seu valor inicial.
* Duplicata: Permite criar uma copia de um item e seu contetdo.

* Avangar e Repetir: Permite duplicar um item ativo varias vezes e em qualquer posi¢éo especificada

por vocé.

* Super Executar e Repetir: Permite duplicar um item ativo vdrias vezes e especificar a escala, a

rotacdo e a sombra das duplicatas.
* Excluir: Permite excluir um item selecionado e seu contetido.

* Agrupar: Permite combinar dois ou mais itens ativos (incluindo linhas, caixas, caminhos de texto,

tabelas e outros grupos) em um grupo.
* Desagrupar: Permite desdobrar um grupo em seus itens ou grupos componentes.

* Vincular: Permite restringir um item para que nao possa se mover além dos limites do item ao qual

esta vinculado.

* Bloquear: Permite impedir alteragdes acidentais em itens e seu conteudo, bloqueando sua posi¢ao

ou conteudo.
* Merge: Permite fundir itens selecionados de varias formas.

 Dividir: Permite dividir caixas que contém sombras nao-sobrepostas, dividir caixas que contém
sombras dentro de sombras, ou dividir caixas que contém uma borda que passa sobre si mesma

(como em um oito).

* Recuar (somente Windows): Move um item um nivel para tras na pagina ou na ordem de

empilhamento da camada.

+ Enviar para Tras: Move um item para tras em uma pagina ou camada. Em Mac OS, pressione

Option antes de escolher Enviar para Tras para acessar o comando Recuar.
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* Avancgar (somente Windows): Move um item um nivel para a frente na pagina ou na ordem de

empilhamento da camada.

* Trazer para a Frente: Move um item para a frente de uma pagina ou camada. Em Mac OS, pressione

Option antes de escolher Trazer para a Frente para acessar o comando Avancar.

» Espacar/Alinhar: Permite posicionar os itens selecionados uniformemente com relagdo uns aos

outros ou com relagdo a pagina ou ao spread.
* Forma: Permite mudar a forma de um item ativo.
* Conteudo: Permite mudar o tipo de conteudo de um item.
» Editar: Permite modificar a forma, o runaround ou o caminho de recorte de um item.

* Compartilhar: Permite acessar as propriedades de compartilhamento de um item e sincronizar ou

reutilizar o contetido como texto, imagens, caixas, linhas e Composition Zones.

* Dessincronizar: Remove a sincroniza¢@o de uma tinica instancia do item sem afetar outras ocorréncias

do item (ou os atributos de sincronizagio).

* Tipo de Ponto/Segmento: Permite alterar o tipo de segmento ou ponto de um item, para que vocé

possa manipular pontos, al¢as de curvas e segmentos de linhas.
+ Efeito de queda de sombra: Permite aplicar ou modificar o efeito de queda de sombra de um item.

* Ancora de texto explicativo: Permite configurar as ancoras de texto explicativo e os textos

explicativos. Para obter mais informagdes, consulte "Como trabalhar com textos explicativos".
» Composition Zones: Permite criar ou modificar Composition Zones.

+ Editoragdo eletronica: Permite configurar itens para editoragéo eletronica nos formatos Blio, ePUB,
AVE Publishing e App Studio. Para obter mais informacgdes, consulte o "eBooks" e o Guia do App
Studio.

 Previsualizar resolucio: Permite definir a previsualizagdo de uma imagem para resolugéo plena

ou baixa.

» Excluir todas as areas hot (somente layouts de Web): Remove as designacdes de image map de

uma imagem que servem como hiperlinks.

* Menu em cascata (Somente layouts de Web): Permite aplicar um menu em cascata a um item que

foi especificado para exportagdo como uma imagem.

* Rollover basico (Somente layouts de Web:): Permite aplicar um rollover basico a um item, de forma

que a imagem mudara quando o ponteiro do mouse estiver sobre a caixa do rollover.

* Rollovers de 2 posicoes (Somente layouts de Web): Permite aplicar um rollover de 2 posi¢des a um
item, de forma que a imagem em uma ou mais caixas mudara quando o ponteiro do mouse estiver

sobre a caixa do rollover.

Menu Pagina

O menu Pagina inclui comandos para inserir, excluir e mover paginas; trabalhar com guias, grades

e segcdes; navegar em paginas, € mais.

 Inserir: Permite adicionar novas paginas.
» Excluir: Permite excluir paginas.

* Mover: Permite mover uma pagina para outro local.
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* Guias master e grade: Permite modificar o posicionamento de guias de pagina e grades de design

em paginas master.

* Propriedades da pagina (Somente layouts de Web): Permite modificar as propriedades da pagina

em um layout de Web.

* Seciio: Permite alterar o sistema de numeragdo para um layout ou um intervalo de paginas em um

layout.
+ Anterior: Navega para a pagina precedente.
» Proéximo: Navega para a proxima pagina.
* Primeiro: Navega para a primeira pagina.
« Ultimo: Navega para a ultima pagina.
+ Ir para: Permite navegar para uma pagina especifica.
+ Exibir: Permite exibir uma pagina ou uma pagina master.

 Previsualizar HTML (Somente layouts de Web): Gera uma previsualizagdo em HTML e a exibe

em um navegador da Web.

* Previsualizar SWF (Somente layouts Interativos): Gera uma previsualizacdo e a exibe em um

navegador da Web.

Menu Layout

O menu Layout inclui comandos para trabalhar com layouts e navegar neles.

* Novo: Permite adicionar um novo layout.
* Duplicata: Permite duplicar um layout para copiar seus itens e seu contetido para outro.
+ Excluir: Permite remover um layout.

* Novo/Editar especificacio de layout: Permite criar ou modificar propriedades de Job Jackets para

um layout.
* Propriedades do layout: Permite modificar propriedades do layout, como nome, tipo e tamanho.

* Propriedades avancadas de layout: Permite modificar as propriedades de compartilhamento de

um layout.

* Metadados de eBooks: Permite aplicar metadados ao layout para exportag@o de eBooks. Para obter

mais informagdes, consulte "Como trabalhar com metadados de eBooks".

* Adicionar paginas a visualizaciio de refluxo: Permite adicionar paginas a um artigo de refluxo.

Para obter mais informagdes, consulte "Como trabalhar com a visualizagdo de Refluxo".
* Anterior: Ativa a guia de layout que estava ativa antes do layout atual.
* Proximo: Ativa a guia de layout que esta posicionada imediatamente a direita do layout ativo.
* Primeiro: Ativa a guia de layout mais a esquerda.
« Ultimo: Ativa a guia de layout mais a direita.

* Ir para: Permite ativar um layout especifico e depois escolher o layout no submenu.
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Menu Tabela

O menu Tabela inclui comandos para acrescentar linhas e colunas a tabelas, modificar atributos de

tabela, converter tabelas e mais.

 Inserir: Permite adicionar uma linha ou coluna a uma tabela.

* Selecionar: Permite selecionar um padréo de linhas e colunas ou outros elementos de tabela. Isso

facilita a aplicac¢@o de formatagdo alternada — por exemplo, sombras em linhas alternadas.
* Excluir: Permite excluir uma selegdo da tabela.

+ Combinar células: Permite combinar uma selecédo retangular de células de tabela adjacentes —

incluindo filas ou colunas inteiras — em uma unica célula.

* Quebra de tabela: Permite continuar uma tabela em outro local. A quebra de tabela ¢ o tamanho

maximo que a tabela pode alcangar antes de ser dividida em duas tabelas vinculadas.

» Fazer tabela separadas: Permite quebrar o vinculo entre tabelas continuadas, para que cada tabela
se torne completamente separada. Isso impede que as mudangas em uma parte da tabela afetem todas

as tabelas continuadas.

* Repetir como cabecalho: Permite especificar que uma linha de cabegalho seja repetida

automaticamente em instancias continuadas de uma tabela.

* Repetir como rodapé: Permite especificar que uma linha de rodapé seja repetida automaticamente

em instancias continuadas de uma tabela.

+ Converter texto para tabela: Permite converter para tabela um texto que ja foi importado ou digitado
em uma caixa de texto. Isso funciona melhor com texto que ¢ delimitado de alguma forma para

indicar como dividir as informagdes em colunas e linhas.

» Converter tabela: Permite converter as informagdes de uma tabela em texto ou em um grupo de
caixas relacionadas. Vocé pode converter uma tabela para exportagao facil dos dados atuais ou para
salvar um documento contendo recursos que ndo sdo suportados em versdes anteriores do
QuarkXPress.

* Vincular células de texto: Permite vincular células de texto entre si, assim como as caixas de texto
e os caminhos de texto podem ser vinculados. O texto que ¢ digitado, importado ou colado em uma
célula vinculada preenche a primeira célula de texto e depois flui para cada célula vinculada

subseqiiente.

* Manter geometria: Permite impedir que a largura ¢ a altura de uma tabela mudem quando vocé

insere ou exclui linhas ou colunas.

Menu Visualizar

O menu Visualizar fornece opgdes para visualizar o seu documento e especificar o que vocé vé na

tela quando o item de menu € marcado. Este menu inclui os seguintes comandos:

+ Ajustar a janela : Escala a visualizacdo automaticamente para se encaixar (centralizada) em uma
pagina inteira na janela de layout.

* 50%: Escala a visualizagdo de layout para 50%.

* 75%: Escala a visualizagdo de layout para 75%.

» Tamanho atual: Escala a visualiza¢do de layout para 100%.

* 200%: Escala a visualizagdo de layout para 200%.
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* Miniaturas: Exibe pequenas representacdes de cada pagina, que voc€ pode reorganizar e copiar

entre projetos.

* Guias: Exibe linhas ndo imprimiveis usadas para posicionar itens em paginas, incluindo guias de

margem, 0s contornos de caixas, o padrdo "X" em caixas de imagem vazias, e guias de régua.

* Grades de pagina: Exibe linhas de grade ndo imprimiveis definidas para a pagina master na qual

a pagina de layout ativa se baseia.
* Grades de caixa de texto: Exibe linhas de grade ndo imprimiveis aplicadas a caixas de texto.

* Snap para guias: Permite alinhar itens rapidamente com as guias, de forma que os itens serdo

atraidos para a guia mais proxima.

* Snap para grades de pagina: Permite alinhar itens rapidamente com as grades de pagina, de forma

que os itens serdo atraidos para a guia mais proxima.

» Réguas: Exibe réguas, que vocé pode usar para posicionar itens e guias, ao longo das bordas superior

e esquerda, ou superior e direita, da janela de layout.

* Direcéio da régua: Permite posicionar as réguas de pagina ao longo das bordas superior e esquerda,

ou superior e direita, da janela de layout.

+ Invisiveis: Exibe caracteres editaveis e ndo imprimiveis, como espagos, tabula¢des e retornos de

paragrafo no texto.
* Indicadores visuais: Exibe indicadores para elementos ndo imprimiveis, como hiperlinks e rollovers.

* Visualiza¢do de corte: Simula a aparéncia da pagina quando cortada ao se recortar qualquer item
que ultrapasse os limites da pagina. E possivel controlar a cor da area de copia que é exibida quando
esse item € selecionado no painel Exibi¢do da caixa de dialogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar

> Preferéncias).

* Ocultar suprimido: Oculta todos os itens para os quais a caixa Suprimir saida esta marcada no
painel Caixa, Linha, Imagem ou Layout da caixa de dialogo Modificar, assim como as camadas
para as quais a caixa Suprimir saida esta marcada na caixa de didlogo Atributos. Além disso, essa
ope¢do oculta sublinhados em hiperlinks, ancoras de hiperlinks, marcadores de indice e o simbolo de

sobrefluxo de texto.

» Saida de prova: Permite visualizar a aparéncia do layout em saidas para diferentes midias e para
diferentes métodos de impressdo. Esta simulagdo de exibigdo ¢é exata o suficiente para revisdo de

provas na tela.

* Visualizacio de refluxo: Exibe a visualizagdo de refluxo (se houver) para esse layout. Para obter

mais informagdes, consulte "Como trabalhar com a visualizag¢do de Refluxo".

* Previsualizacdes de Resolucio Plena: Exibe imagens em resolugdo plena na tela usando a resolucéo

plena dos arquivos de imagem. Vocé pode escalar ou ampliar a imagem sem pixilagao.

+ Editor de sequéncia de texto: Exibe a sequéncia de texto ativa no modo de visualizagdo Editor de
sequéncia de texto. Para obter mais informagdes, consulte "Como utilizar a visualizag¢do do Editor

de sequéncias de texto".

Menu Utilitarios

O menu Utilitarios inclui os seguintes comandos:

* Verificar ortografia: Use o submenu para mostrar a paleta Verificar ortografia para verificar a
ortografia de uma palavra, de uma selegdo de texto, de uma seqiiéncia de texto, de um layout ou de

todas as paginas master de um layout.
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Dicionario auxiliar: Permite especificar um dicionario auxiliar para uso com a verificag@o ortografica.
Editar auxiliar: Permite editar o dicionario auxiliar associado com o layout ativo.
Contagem de palavras e caracteres: Mostra a caixa de didlogo Contagem de palavras e caracteres.

Inserir caractere: Permite inserir caracteres especiais facilmente, incluindo espacos separaveis e

ndo separaveis especiais.

Hifenizacio sugerida: Exibe a hifenizago sugerida para a palavra que contém o ponto de insergao

de texto.

Excecdes de hifenizacio: Permite especificar se e como palavras especificas devem ser hifenizadas

no artigo ativo.
Gerenciador Job Jacket: Exibe a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Usar: Permite visualizar e atualizar os status de fontes, imagens, efeitos QuarkVista, perfis de cor,
tabelas, Composition Zones, ativos utilizado em layouts do App Studio e ativos utilizados na
interatividade do Blio. Diversos arquivos digitais ausentes podem ser atualizados de uma s6 vez

usando a caixa de dialogo Uso.

XTensions Manager: Permite controlar quais modulos de XTensions estdo carregados quando o

aplicativo ¢ inicializado.

Mapeamento de fonte: Permite criar e editar regras para substituir uma nova fonte por uma fonte

que ¢ necessaria em um projeto mas nao estd instalada em seu computador.

Status do componente: Permite que vocé visualize o status de componentes necessarias para o

software.

Gerenciador PPD: Permite controlar quais arquivos PostScript Printer Description (PPDs) estdo

carregados na caixa de dialogo Imprimir.

Usar alemao (reformado): Permite controlar se a verificagdo ortografica usa o dicionario de alemao

reformado.

Converter idioma do projeto: Permite converter todos os caracteres do artigo ativo que usam um

idioma com um tipo especifico de caractere a um idioma com outro tipo de caractere.
Gerenciador de perfil: Permite controlar quais perfis de cores estdo carregados no aplicativo.

Clonador: Exibe a caixa de didlogo Clonador. Para obter mais informacdes, consulte " Software

XTensions Clonador".

Grade de Imagens: Exibe a caixa de didlogo Grade de Imagens. Para obter mais informagdes,

consulte " Sofiware XTensions Grade de Imagens".
Construir indice: Permite criar um indice a partir do contetdo da paleta Indice.

Jabber: Gera texto aleatorio na caixa de texto ativa, para que vocé possa previsualizar como o texto

fluira e sera formatado, ainda que ndo tenha o contetido real.
Tracking Edit: Permite controlar o tracking para fontes instaladas.
Edigao de tabela de kerning: Permite controlar o kerning para fontes instaladas.

Vinculador: Exibe a caixa de didlogo Vinculador. Para obter mais informagdes, consulte " Software

XTensions Vinculador".

Criador de Formas: Exibe a caixa de didlogo Criador de Formas. Para obter mais informagdes,

consulte " Software XTensions Criador de Formas".
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* Remover Kerning manual: Permite remover todo o kerning manual aplicado entre caracteres, ou

remover o kerning de um par de kerning.

* Verificacio de linha: Exibe um submenu que permite localizar viuvas, o6rfaos, linhas com justificagdo

fraca, linhas que terminam com um hifen e situa¢des de sobrefluxo.

» Converter sublinhados antigos: Converte todos os sublinhados na cadeia de texto ativa do formato

QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) para o formato Type Tricks.

* Sobrefluxo de texto: Exibe a janela Sobrefluxo de texto, que identifica caixas de texto que contém

sobrefluxo de texto.
* Uso de estilos de item: Permite visualizar e atualizar os estilos de item aplicados.

+ Concessio de licenca/Devolugio de licenca: E exibido somente se o aplicativo foi instalado para

uso com o Quark License Administrator (QLA). Permite devolver e conceder licengas.

Menu Janela

O menu Janela habilita o controle da exibicdo em tela de janelas e paletas abertas. Este menu inclui

os seguintes comandos:
* Nova janela: Exibe o projeto ativo em uma nova janela. Em seguida, vocé pode visualizar diferentes
partes do projeto em cada janela.

+ Dividir janela: Divide a janela do projeto em duas partes. Em seguida, vocé pode visualizar diferentes

partes do projeto em cada parte da janela.
» Trazer tudo para frente (somente Mac OS): Posiciona e exibe todas as janelas abertas.

 Cascata (somente Windows): Coloca varios projetos abertos em camadas, para que somente uma

parte da barra de menus de cada projeto seja exibida.

* Tile (somente Mac OS): Coloca todas as janelas abertas em ladrilhos horizontalmente para ajuste a

tela.

+ Tile horizontalmente (somente Windows): Coloca todas as janelas abertas em ladrilhos

horizontalmente para ajuste a tela.

* Pilha (somente Mac OS): Coloca varios projetos abertos em camadas, para que somente uma parte

da barra de menus de cada projeto seja exibida.

* Tile verticalmente (somente Windows): Coloca todas as janelas abertas em ladrilhos verticalmente

para ajuste a tela.
* Organizar icones (somente Windows): Minimiza todos os projetos ativos.
* Fechar tudo (somente Windows): Fecha todos os projetos ativos.
* Ferramentas: Exibe ¢ oculta a paleta Ferramentas.
* Ferramentas web (Somente layouts de Web): Exibe e oculta a paleta Ferramentas web.
* Medicdes: Exibe e oculta a paleta Medig¢des.
* Layout da pagina: Exibe e oculta a paleta Layout da pagina.
» Folhas de estilo: Exibe e oculta a paleta Folhas de estilo.

+ Estilos condicionais: Exibe a paleta Estilos condicionais. Para obter mais informagdes, consulte

"Como trabalhar com estilos condicionais".

» Cores: Exibe e oculta a paleta Cores.
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* Contetudo compartilhado: Exibe e oculta a paleta Contetido compartilhado.

» Informacdes de sobreposicio: Exibe ¢ oculta a paleta Informacdes de sobreposicio.
« Listas: Exibe e oculta a paleta Listas.

* Interatividade AVE Quark: Exibe e oculta a paleta Interatividade Quark AVE.

« HTMLS: Exibe e oculta a paleta HTMLS.

* App Studio Publishing: Exibe e oculta a paleta App Studio Publishing. Para obter mais informagoes,
consulte o Guia do App Studio.

+ Informacdes de perfil: Exibe e oculta a paleta Informacées de perfil.

+ Estilos de texto explicativo: Exibe a paleta Estilos de texto explicativo. Para obter mais informagdes,

consulte "Como trabalhar com estilos de texto explicativo".
+ Estilos de grade: Exibe e oculta a paleta Estilos de grade.

* Sumario do Refluxo: Exibe a paleta Sumario do Refluxo. Para obter mais informagdes, consulte

"Como criar um sumario para o ePUB ou Kindle".

+ Tags de refluxo: Exibe a paleta Tags de refluxo. Para obter mais informagdes, consulte "Edi¢do

de conteudo na Visualizagdo de refluxo".
* Glifos: Exibe e oculta a paleta Glifos.
» Hiperlinks: Exibe ¢ oculta a paleta Hiperlinks.
« Indice: Exibe e oculta a paleta Indice.
 Interativo (Somente layouts Interativos): Exibe e oculta a paleta Interativo.
» Camadas: Exibe ¢ oculta a paleta Camadas.
+ Efeitos de imagem: Exibe ¢ oculta a paleta Efeitos de imagem.
+ Tela de boas-vindas: Exibe a tela de boas-vindas.
» Placeholders: Exibe e oculta a paleta Placeholders.
* Guias: Exibe e oculta a paleta Guias.
+ Estilos de item: Exibe ¢ oculta a paleta Estilos de item.
+ PSD Import: Exibe e oculta a paleta PSD Import.
* Conjuntos de paleta: Use o submenu para armazenar e chamar arranjos de paletas.
+ Escala: Exibe ¢ oculta a paleta Escala. Para obter mais informagdes, consulte "Software Scale

XTensions".

Além disso, este menu inclui um item para cada janela aberta. Vocé pode usar esses itens de menu

para alternar facilmente entre as janelas.

Menu Ajuda

O menu Ajuda fornece acesso a ajuda online. Este menu inclui os seguintes comandos:

* Tépicos da ajuda (somente Mac OS): Use este comando para exibir a ajuda online.
» Conteudo (somente Windows): Use esta op¢ao para visualizar a guia Contetido da janela Ajuda.

» Pesquisar (somente Windows):Use esta opcdo para visualizar a guia Pesquisar da janela Ajuda.
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« Indice (somente Windows): Use esta opgdo para visualizar a guia Indice da janela Ajuda.

* Transferir licenca QuarkXPress (somente Windows): Use esta opgao para transferir sua licenca

para outro computador.

* Sobre o QuarkXPress (somente Windows): Use este comando para exibir informagdes sobre o

QuarkXPress, como o nimero da versao.

« Editar cédigo de licenca (somente Windows): Use este comando para alterar o codigo de validagdo
de uma coépia instalada do QuarkXPress. Alterando esse codigo vocé pode transformar uma versao
Test Drive (anteriormente denominada "copia para avaliagdo") do QuarkXPress em uma versdo
completamente funcional, alterar os idiomas compativeis com a interface do usuario, ou transformar

0 QuarkXPress numa versdo Plus.

 Verificar se ha atualizagées (somente Windows): Use esse comando para verificar se ha atualizagdes
do QuarkXPress.

* Configuracées do Quark Update (somente Windows): Use esse comando para configurar a

atualizag@o automatica.

Menus de contexto

O QuarkXPress oferece diversas funcionalidades com menus de contexto. Para exibir um menu de
contexto, clique com Control (Mac OS) ou clique com o botdo direito do mouse em texto, em uma

imagem ou em uma paleta.

Paletas
Para abrir ou exibir uma paleta, marque o nome da paleta no menu Janela.

Para fechar uma paleta aberta, clique na caixa de fechar no canto superior esquerdo da paleta,

desmarque o nome da paleta no menu Janela ou use o equivalente de teclado apropriado.

Paleta Ferramentas

A paleta Ferramentas permite alternar facilmente entre uma ampla variedade de ferramentas para

trabalhar com layouts. Para obter mais informacdes, consulte "Ferramentas".

Paleta de medicoes

Com a paleta Medi¢des (menu Janela), vocé pode editar rapidamente muitos controles usados com
freqliéncia. As opgdes na paleta Medi¢des mudam para refletir a ferramenta ou o item selecionado.
Quando vocé seleciona varios itens do mesmo tipo (como trés caixas de imagem separadas), os

controles da paleta Medig¢bes aplicam-se a todos os itens selecionados.

A barra tab ¢ exibida acima do centro da paleta Medig¢oes.

A paleta Medic¢des exibe uma linha de icones chamada de tab de navegagdo acima do centro da
paleta. Vocé pode circular da esquerda para a direita pelos icones de navegacdo da paleta Medicdes
pressionando Command+Option+;/Ctrl+Alt+;. Vocé pode mover em reverso (da direita para a

esquerda) pressionando Command+Option+,/Ctrl+Alt+,.
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Para exibir continuamente a tab de navegagao, clique com Control/clique com o botdo direito do
mouse na barra de titulo da paleta Medig6es e escolha Sempre exibir a barra tab. Para ocultar
permanentemente a tab de navegacdo, clique com Control/clique com o botdo direito do mouse na
barra de titulo da paleta Medi¢des e escolha Sempre ocultar a barra tab. Para fazer a barra tab de
navegacao ser exibida de forma interativa. Clique com Control/clique com o botdo direito do mouse

na barra de titulo da paleta Medig¢des e escolha Exibir tab em rollover.

A selecdo de tabs exibidas na paleta Medicdes depende de quais itens estdo ativos, e a exibi¢do de

qualquer tab muda para se adequar aos itens ativos. As tabs disponiveis sdo:

S Classica: Contém controles usados com freqiiéncia. E exibida de forma diferente para caixas

de texto, caixas de imagem, linhas e tabelas.
L5 Texto: Contém controles da guia Texto da caixa de didlogo Modificar (Item > Modificar).
L& Frame: Contém controles da guia Frame da caixa de dialogo Modificar.

[E Runaround: Contém controles da guia Runaround da caixa de diilogo Modificar. E exibida

de forma diferente para caixas de texto, caixas de imagem e linhas.
EZ1 Recorte: Contém controles da guia Recorte da caixa de didlogo Modificar.
28 Caracter: Contém controles da caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

B8 Paragrafo: Contém controles da guia Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo

(Estilo > Formatos).
=51 Caminho de texto: Contém controles da guia Caminho de texto da caixa de dialogo Modificar.
I Espacar/Alinhar: Contém controles do submenu Espacar/Alinhar (Item > Espac¢ar/Alinhar).

LE2 Exportar: Contém controles da guia Exportar da caixa de didlogo Moedificar (somente layouts
de Web).

EEH Grades: Contém controles da guia Grade da caixa de didlogo Modificar (somente tabelas

selecionadas).

LG Efeito de queda de sombra: Contém controles da guia Efeito de queda de sombra da caixa

de didlogo Modificar.

5210 Tabs: Contém controles da guia Tabs da caixa de didlogo Atributos de paragrafo.

=% Quando vocé seleciona uma caixa de imagem que contém uma imagem, o niimero ao lado do icone

Resoluc¢io de imagem efetiva M na guia Classica da paleta Medig¢des exibe a resolucdo efetiva da
imagem. A resolug@o de imagem real dividida pela escala da imagem ¢ igual a resolugao efetiva.
Por exemplo, se vocé importar uma imagem com uma resolucdo de imagem real de 100 dpi e aumentar
a escala de 100% para 200%, a resolucdo efetiva ¢ 50 dpi. Quanto maior for a resolugéo efetiva,
maior sera a qualidade da imagem reproduzida. Observe que se vocé selecionar diversas caixas de
imagem com resolugdes efetivas variadas, nenhum ntiimero € exibido ao lado do icone Resolugio

de imagem efetiva.

Paleta Layout de pagina

A paleta Layout de pagina fornece diversos recursos relacionados com paginas e navegagao.
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A paleta Layout de pagina permite trabalhar com paginas master e paginas de layout.

A parte superior da paleta permite criar, duplicar e excluir paginas master. Para exibir e editar uma
pagina master, clique duas vezes nela; a pagina master é exibida na janela de projeto ativa. Uma
pagina master com um unico lado ¢ exibida como um retangulo, enquanto uma pagina master de
rosto ¢ exibida com dois cantos dobrados.

A parte inferior da paleta permite navegar pelas paginas no layout ativo. Para ir para uma pagina de
layout, clique duas vezes nesta parte da paleta.

Para aplicar uma pagina master a uma pagina de layout, arraste o icone de pagina master para cima
do icone de pagina de layout. Como alternativa, vocé pode selecionar os icones de pagina de layout

na paleta e clicar com Command/clicar com Ctrl no icone de pagina master.

Paleta Folhas de estilo

A paleta Folhas de estilo (Janela > Exibir folhas de estilo) permite aplicar folhas de estilo de
caractere e paragrafo clicando em nomes de folhas de estilo. Os botdes no alto de cada segdo desta

paleta permitem criar, editar, duplicar, atualizar e excluir folhas de estilo.

# Um sinal de adi¢do ao lado de uma folha de estilo de pardgrafo indica que a formatago local foi
aplicada.
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A paleta Folhas de estilo permite visualizar e aplicar folhas de estilo de caractere e paragrafo.

Paleta Estilos condicionais

A paleta Estilos condicionais permite trabalhar com estilos condicionais. Para obter mais informagdes,

consulte "Como trabalhar com estilos condicionais".

Paleta Cores

A paleta Cores permite visualizar e aplicar cores definidas no projeto ativo. Os botdes no alto desta

paleta permitem criar, editar e excluir cores.

Os usuarios criam cores com a caixa de didlogo Cores (Editar > Cores). Para obter mais informagdes,

consulte "Trabalhando com cores".

[ Amarelo

M Azl para web
[CJeranco
Ecyan

M Pirpura para web
M Registro
[ verde para web

Wl vormalha nara wsh

A paleta Cores permite visualizar e aplicar cores.

Paleta Contetiddo compartilhado

A paleta Conteiido compartilhado permite trabalhar com itens e conteudos que estdo armazenados

na biblioteca de conteudo compartilhado. Para obter mais informagdes, consulte "Trabalhando com

conteudo compartilhado".
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A paleta Contetido compartilhado permite trabalhar com itens e contetidos na biblioteca de contetido
compartilhado.

Paleta Informacoes de sobreposicao

A partir da versdo 9.0, o aplicativo ndo é mais compativel com a sobreposi¢do de spreads e chokes.
Spreads e chokes configurados com a paleta Informacdes de sobreposicio (menu Janela) ndo serdo

aplicados na saida. Todavia, as sobreimpressoes e os knockouts serdo cumpridos.

Paleta Listas

A paleta Listas permite visualizar e gerar listas. Este recurso ¢ ttil para criar itens como indices.

Vocé pode criar listas na caixa de didlogo Listas (Editar > Listas).

O menu suspenso Nome da lista permite escolher entre as listas definidas no projeto ativo e o botdo

Atualizar permite atualizar a lista exibida atualmente na paleta.

O botdo Localizar habilita vocé a localizar itens na paleta Listas. Vocé também pode navegar até

uma palavra ou titulo simplesmente clicando duas vezes no item desejado na paleta.

O botéo Construir permite inserir a lista ativa na cadeia de texto ativa. Se a lista ja existe na seqiiéncia
de texto, vocé pode atualiza-la em vez de inserir outra copia. As folhas de estilo Formatar como

para a lista sdo aplicadas automaticamente.

e

Guide des commandes clavier
Commandes clavier : Mac OS

Commandes des menus (Mac OS®)

Commandes des zones de dialogue (Mac 0S)
Commandes des palettes (Mac OS)

Commandes des projets et des mises en page (Mac 05)
Commandes des éléments (Mac 0S)

Commandes des textes (Mac 0S)

Commandes des images (Mac OS)

A paleta Listas permite criar itens como indices.
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Paleta HTMLS5

A paleta do App Studio permite criar e configurar filmes, apresenta¢des de slides, botdes e outros,
para as diferentes edigdes do App Studio. Para obter mais informagdes, consulte o Guia do App
Studio.

Paleta Interatividade AVE Quark

A paleta Interatividade AVE Quark AVE permite que vocé atribua filmes, slides, botdes e mais

a elementos dentro do seu projeto. Para obter mais informagdes, consulte o Guia do App Studio.

=P |3 possivel mudar o foco para a paleta da Interatividade Ave Quark escolhendo Item > Editoracéo
digital > Interatividade Ave Quark.

Paleta Informacdes de perfil

A paleta Informacgdes de perfil permite visualizar e atualizar configuragdes de gerenciamento de

cores para imagens. Para obter mais informagdes, consulte "Gerenciamento de cores".

“olorimétrico relativo

A paleta Informacdes de perfil permite controlar com exatidao as configuragdes de gerenciamento
de cores para imagens.

Paleta Estilos de texto explicativo

A paleta Estilos de texto explicativo permite trabalhar com estilos de texto explicativo. Para obter

mais informagdes, consulte "Como trabalhar com estilos de texto explicativo".

Paleta Glifos

A paleta Glifos fornece acesso facil a todos os caracteres em cada fonte em seu computador. Vocé
pode exibir todos os caracteres na fonte selecionada ou restringir a sele¢do escolhendo uma opgao
no segundo menu suspenso. Vocé pode adicionar caracteres a uma seqiiéncia de texto clicando neles
duas vezes. Usando a area Glifos favoritos na parte inferior da paleta, vocé pode armazenar caracteres

usados com freqiiéncia para acesso facil.
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A paleta Glifos fornece acesso facil a todos os caracteres em todas as fontes.

Paleta Estilos de grade

Um estilo de grade ¢ um pacote nomeado de configuragdes que descrevem uma grade — como uma
folha de estilo para uma grade de design. Vocé pode aplicar estilos de grade a caixas de texto e
usa-las como base para grades de pagina master. Vocé também pode basear estilos de grade em
outros estilos de grade. Os estilos de grade sdo exibidos na paleta Estilos de grade (menu Janela).

Para obter mais informagdes, consulte "7Trabalhando com estilos de grade".

Bl Sem estilo
Bl Normal
HH Novo estilo de grade

A paleta Estilos de grade permite que vocé crie e aplique estilos de grade.

Paleta Sumario do Blio

A paleta Sumario do Blio permite criar sumarios para eBooks Blio. Para obter mais informagdes,

consulte "Como criar um sumdrio para o Blio".
Paleta Tags de refluxo

A paleta Tags de refluxo permite aplicar tags em contetidos na visualizacdo de Refluxo. Para obter

mais informagdes, consulte "Como trabalhar com a visualiza¢do de Refluxo".
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Paleta Sumario do refluxo

A paleta Sumario do refluxo permite criar um sumario para exportacdo em ePub ou Kindle. Para

obter mais informagdes, consulte "Como criar um sumdrio para ePub ou Kindle".

Paleta Hiperlinks

A paleta Hiperlinks permite aplicar hiperlinks a texto e imagens. Embora os hiperlinks obviamente
ndo funcionem em layouts impressos, eles funcionam quando vocé exporta um layout em formato

PDF e quando vocé exporta um layout de Web em formato HTML. Para obter mais informagdes,

consulte "Hiperlinks".

A paleta Hiperlinks permite aplicar hiperlinks a texto e imagens.

Paleta Indice

A paleta Indice permite marcar texto para indexacdo. Quando voceé cria um indice (Utilitarios >
Construir indice), todas as tags que vocé criou com a paleta Indice sdo transformadas
automaticamente em um indice personalizavel. Para obter mais informacdes, consulte " Trabalhando

com listas".
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A paleta Indice permite marcar texto para inclusio em um indice gerado automaticamente.

Paleta Interativo

A paleta Interativo permite adicionar interatividade a layouts interativos. Para obter mais informagdes,

consulte "Layouts Interativos".

Paleta Camadas

A paleta Camadas permite criar camadas, editar propriedades de camadas, controlar se as camadas
sdo exibidas e impressas, € mover objetos entre camadas. Para obter mais informagdes, consulte

"Trabalhando com camadas".

A paleta Camadas permite trabalhar com camadas e com os objetos nessas camadas.

Paleta Efeitos de imagem

A paleta Efeitos de imagem permite aplicar efeitos como aumento da nitidez e ajuste de cores para
imagens. Esta paleta ¢ exibida apenas quando o software XTensions Quark Vista esta instalado. Para

obter mais informagdes, consulte "Usando efeitos de imagem".
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A paleta Efeitos de imagem permite aplicar diversos efeitos visuais a imagens no layout.

Paleta Guias

A paleta Guias permite trabalhar com guias. Para obter mais informagdes, consulte "Usando a paleta

Guias".

Paleta Estilos de item

A paleta Estilos de item permite trabalhar com estilos de item. Para obter mais informagdes, consulte
"Software Item Styles XTensions".

Paleta PSD Import
A paleta PSD Import permite controlar a exibi¢do de arquivos importados do Photoshop (PSD).

Para obter mais informacdes, consulte "Trabalhando com imagens PSD ".

Camadas | Cansis | Caminhos |
Hd = 69

A paleta PSD Import permite manipular imagens PSD importadas.
Paleta Escala

A paleta Escala permite efetuar operagdes de escala avangadas. Para obter mais informagdes, consulte
"Software Scale XTensions".
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Grupos e conjuntos de paletas

O QuarkXPress oferece dois recursos que ajudam vocé a gerenciar paletas: grupos de paletas e

conjuntos de paletas.

Usando grupos de paletas
O recurso Grupos de paletas permite que vocé combine diversas paletas em uma.
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Guide des commandes clavier

Commandes clavier : Mac OS

Commandes des menus (Mac OS®)

Commandes des zones de dialogue (Mac 0S)
Commandes des palettes (Mac OS)

Commandes des projets et des mises en page (Mac OS)
Commandes des éléments (Mac 0S)

Commandes des textes (Mac OS)

Commandes des images (Mac 0S)

Este grupo de paletas mostra as paletas Folhas de estilo, Cores e Listas anexadas como uma, o que
economiza espago e fornece acesso facil a fungdes.

Para anexar uma paleta a um grupo de paletas, clique com Control/clique com o botdo direito do
mouse na barra de titulo de um grupo de paletas e escolha um nome de paleta desmarcado. Quando
vocé anexa uma paleta que ja esta exibida, a paleta se move para se tornar parte do grupo de paletas.
Para desanexar uma paleta de um grupo de paletas, clique com Control/clique com o botdo direito

do mouse no nome da paleta e escolha Desanexar [nome da paleta].

Usando conjuntos de paletas
O recurso Conjuntos de paletas permite armazenar e reaplicar a posigdo e o status de todas as paletas
e bibliotecas abertas, para que vocé possa alternar facilmente entre diferentes configuragdes de

paletas.

Para criar um conjunto de paletas, primeiro exiba todas as paletas que precisara para uma tarefa
especifica e oculte todas as outras paletas. Em seguida, escolha Janela > Conjuntos de paleta >
Salvar conjunto de paleta como para exibir a caixa de didlogo Salvar conjunto de paleta como,

digite um nome e, opcionalmente, atribua um comando de teclado.

Para recuperar um conjunto de paletas, escolha Janela > Conjuntos de paleta > [nome do conjunto

de paletas] ou pressione a combinagdo de teclado para aquele conjunto de paletas.
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Controles de layout

Quando vocé abre um projeto, tem acesso imediato a alguns recursos basicos na parte inferior

esquerda da janela do projeto.

woese | 2

Controles de layout

1 Zoom: Digite uma porcentagem de zoom ou escolha um valor de zoom no menu suspenso.

2 Numero da pagina: Digite um niimero de pagina no campo Niimero da pagina ou escolha uma

pagina na lista de paginas que ¢ exibida quando vocé clica na seta para cima a direita do campo.
3 Pagina anterior: Navega para a pagina anterior.
4 Proéxima pagina: Navega para a proxima pagina.
5 Alternar pagina master: Alterne entre a pagina de layout ativa e sua pagina master.

6 Dividir tela verticalmente: Visualiza o layout em dois ou mais painéis separados, um acima do

outro.
7 Dividir tela horizontalmente: Visualiza o layout em dois ou mais painéis separados lado a lado.

8 Exportar: Exibe as mesmas op¢des de exportagdo que estdo disponiveis quando vocé escolhe

Arquivo > Exportar.

9 Previsualizaciio: Previsualiza um layout de Web ou Interativo conforme aparece quando exportado.

Disponivel somente quando vocé esté trabalhando em layouts de Web ou Interativos.

= Clique na seta para cima ao lado do campo Niimero da pagina para ver uma exibi¢do em miniatura
de todas as paginas no layout. Os usuarios de Mac podem continuar a clicar na seta para cima para

ampliar as miniaturas.

Visualizacdes e conjuntos de visualiza¢do

O QuarkXPress oferece varias maneiras de visualizar seus layouts. Voc€ pode dividir ou criar uma
nova janela para exibir dois layouts diferentes ou duas visualizagdes diferentes do mesmo layout.
Vocé pode utilizar o Editor de sequéncia de texto para concentrar-se no texto sem ter que olhar para
o layout. E a fung¢do Conjuntos de visualizagdo permite criar e facilmente alternar entre diferentes

opg¢des de visualizagao.

Dividindo uma janela

Ao dividir uma janela em dois ou mais painéis, vocé pode exibir varias visualizagdes de um artigo
simultaneamente, e pode ver as alteragdes em todos os painéis simultaneamente. Vocé também pode

usar diferentes modos de visualizagdo em cada painel, ¢ ver as suas edi¢des em um painel e atualizar
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no outro painel em tempo real. Vocé€ pode dividir diversas visualizagdes horizontal ou verticalmente

em uma janela.

@ QuarkXPress (R) - [wendigo_blonde_web.qxp : Web Layout - Main]
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Ao dividir uma janela, vocé pode visualizar o seu trabalho em diferentes ampliagdes simultaneamente.

Existem trés formas de dividir uma janela:

Escolha Janela > Dividir janela > Horizontal ou Janela > Dividir janela > Vertical.

Clique na barra de divisdo a direita da barra de rolagem (para uma divisdo vertical) ou no alto da

barra de rolagem (para uma divisao horizontal).

Clique nos icones de divisdo da tela na barra de controles de layout na parte inferior da janela de
projeto.

Depois que uma janela for dividida, vocé pode alterar a largura e a altura da diviso arrastando as

barras entre as divisoes.

Para remover divisdes de uma janela, use uma das seguintes técnicas:

Escolha Janela > Dividir janela > Remover tudo.

Arraste uma barra de divisdo para a lateral da janela.

Criando uma janela

Para criar uma nova janela que exiba o projeto ativo, selecione Janela > Nova janela.

= Se vocé abrir varias janelas para um projeto, alterar o projeto € em seguida comegar a fechar as

janelas, o aplicativo ndo ira lhe solicitar salvar o artigo até vocé tentar fechar a tiltima janela que

exibe o projeto.

Como utilizar a visualizacio do Editor de sequéncias de texto

A visualizagdo do Editor de sequéncias de texto permite que vocé se concentre no texto de uma
sequéncia sem a distragdo do layout. Na visualizagdo do Editor de sequéncias de texto, todo o texto

tem o mesmo tamanho e a mesma fonte, o texto preenche a janela inteira, e sdo exibidas somente as
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formatagdes de caractere mais basicas (como negrito e italico). A presenga de um fundo vermelho

indica que o texto ultrapassou o ultimo caminho ou caixa de texto da sequéncia de texto.

Para visualizar o contetido da sequéncia de texto ativa em uma nova janela do Editor de sequéncias
de texto, selecione uma caixa ou linha que contenha a sequéncia de texto visada e escolha
Visualiza¢io > Editor de sequéncias de texto. (Se ja houver uma janela do Editor de sequéncias

de texto aberta, a sequéncia de texto do item selecionado sera exibida na janela em questdo.)

Se vocé quiser monitorar a aparéncia geral de uma pagina ao editar o texto contido na mesma com
um tamanho fécil de visualizar, posicione uma janela do Editor de sequéncias de texto ao lado de

uma janela de layout que exiba a mesma sequéncia de texto.

CYeYe) story.axp : Layout 1 00
[ rayout1 Layout 1
Lol =

T Ferer e e e T e e e e

Story Editor

Cathedras Circumgrediet Syrte
Aquae Sulis agnascor syrtes.

o
Umbraculi adquireret Augustus. Matrimonii corrumperet bellus zothecas, utcunque chirogr

bellus matrimonil. Saetosus suis verecunde amputat matrimonil. Bellus concubine spinosus pra
umbraculi. Caesar conubium santet vix fragilis concubine, et adlaudabilis saburre adquireret M
matrimonii iocari chirographi, iam quadrupei suffragarit zothecas.

Syrtes agnascor lascivius oratori, semper bellus matrimonii vocificat agricolae, et adlaudabil

Octavius agnascor parsimonia oratori. Ossifragi satis neglegenter amputat adlaudabilis agri

Plane quinquennalis oratori corrumperet?

Bellus apparatus bellis. Adfabilis umbraculi vocificat bellus matrimonii, quod quadrupei mis

Incredibiliter gulosus fiducias praemuniet adfabilis rures, ut fiducias insectat aegre tremulu
incredibiliter lascivius oratori circumgrediet bellus matrimonil, ut plane gulosus apparatus belli

Umbraculi verecunde deciperet vix verecundus zothecas.

‘Tremulus quadrupei fortiter fermentet saburre, et Medusa deciperet cathedras, iam catelli s
adquireret matrimonii. Umbraculi imputat vix utilitas rures. Satis saetosus cathedras aegre divit

Oratori frugaliter suffragarit cathedras, utcunque gulosus oratori neglegenter deciperet opt
chirographi, etiam incredibiliter lascivius oratori circumgrediet Bellg matrimoniiy ut plane gulo
Zothecas.

—

Uma sequéncia de texto na visualiza¢do de layout (2 esquerda) e em uma janela da Visualizagdo de
sequéncias de texto (a direita)

Conjuntos de visualiza¢io

O menu Visualizar oferece varias opgdes de exibigdo de layout. E possivel exibir ou ocultar guias,
grades, caracteres invisiveis, indicadores visuais, e outros. (Para obter mais informagdes, consulte
"Menu Visualizar".) A fung@o Conjuntos de visualizagdo permite armazenar e reaplicar combinagdes
diferentes dessas configuragdes. As configuragdes armazenadas em um conjunto de visualizagdo
sdo apresentadas a seguir:

* Visualizar > Guias

* Visualizar > Grades de pagina

* Visualizar > Grades de caixa de texto

* Visualizar > Réguas

* Visualizar > Dire¢éo da régua

* Visualizar > Invisiveis

* Visualizar > Indicadores visuais

¢ Visualizar > Visualizacio de corte

* Visualiza¢io > Ocultar suprimido

* Visualizar > Previsualizac6es de resolu¢do plena

O QuarkXPress ¢ fornecido com diversos conjuntos de visualizagdo padrio:
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* Padrao: Este ¢ o conjunto padrao de op¢des de visualizag@o que ¢ exibido ao se criar o primeiro

layout apds abrir o QuarkXPress pela primeira vez.

» Previsualizacéo de saida: Este conjunto de visualizag@o simula uma pagina impressa o mais fielmente
possivel. Guias, grades, itens invisiveis e indicadores visuais sdo ocultados. Visualizar > Visualiza¢io
de corte, Visualizar > Ocultar suprimido e Visualizar > Previsualizacdes de resolu¢io plena
estdo ativados. A area de copia ¢ exibida com a cor especificada no painel Exibi¢io da caixa de

diadlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

* Visualizacio de autoria: Este conjunto de visualizag@o exibe guias, itens invisiveis, indicadores

visuais, a régua e previsualizag¢des de resolugdo plena.

Para criar um conjunto de visualizacao, ative primeiro apenas as opgdes de visualizagdo que deseja
armazenar nesse conjunto de visualizagdo. Em seguida, escolha Visualizar > Conjuntos de
visualizagfdo > Salvar conjunto de visualiza¢cio como para exibir a caixa de didlogo Salvar conjunto

de visualiza¢ido como, digite um nome e, opcionalmente, atribua um comando de teclado.

Para mudar para um determinado conjunto de visualizagao, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Visualizar > Conjuntos de visualizagdo > [nome do conjunto de visualizacio].

» Pressione a combinagao de teclado para o conjunto de visualizagdo em questao.

» Exibir a paleta Conjuntos de visualizacio (Visualizar > Conjuntos de visualizaciio > Gerenciar
conjuntos de visualizacio), clique no nome do conjunto de visualizagdo na paleta e depois em

Aplicar ¥ (ou basta clicar duas vezes no nome do conjunto de visualizago).

Para gerenciar os conjuntos de visualizagdo criados, escolha Visualizar > Conjuntos de visualizacio
> Gerenciar conjuntos de visualizacdo. A paleta Conjuntos de visualizacio sera exibida. Vocé
pode utilizar os botdes na parte superior da paleta para Editar Z, Aplicar & ¢ Excluir @ o conjunto

de visualizagao selecionado.

Previsualizacio de Saida
Visualizacao de Autoria

Paleta Conjuntos de visualiza¢do

=P (s conjuntos de visualizagdo s3o salvos no nivel de aplicativo. Porém, toda configuragdo de
visualizag@o que for aplicada a um layout utilizando conjuntos de visualizaggo sera salva com esse

layout.
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Projetos e layouts

Os arquivos do QuarkXPress sdo denominados projetos e cada projeto contém um ou mais layouts.
Cada layout é armazenado em um projeto e cada projeto contém no minimo um layout. Como varios
layouts podem ser armazenados em um tnico arquivo, vocé pode facilmente compartilhar conteudo
entre diferentes versdes de um documento — por exemplo, uma carta com texto idéntico em tamanhos
de layout Carta EUA e A4.

Um projeto do QuarkXPress pode conter trés tipos de layout: Impressdo, Web e Interativo. Vocé
pode usar um projeto para criar conteudo para diversas midias — como impressdo, PDF, SWF e
HTML.

Cada layout pode conter até 2.000 paginas e o tamanho pode chegar a 48" x 48" (122 cm x 122 cm)
ou 24" x 48" (61 cm x 122 cm) para um spread de duas paginas). Um projeto pode conter até 25

layouts.

Trabalhando com projetos

Para criar um projeto, escolha Arquivo > Novo > Projeto. A caixa de dilogo Novo projeto ser

exibida.

Novo projeto @

Nome do layout: ‘

Tipo de layout; iimprimir vr} [[IModa de layout dnico

Pagina Guias de margem
Tamanho: 3CAa'rAta v Acima: 0.5" ‘
Larga: ‘78.5" Inferior: | 0.5" ‘
altura: ‘7 11" \ Esquerda: | 05" |
Orientacdo: () Retrato Direito: | 0.5" \
() Paisagem =

Guias de coluna

[[]raginas de rosto Colunas: | 1 ‘
[[]caixa de texto automética Largura qutter: (o167 |

Caixa de dilogo Novo projeto para tipo de layout de Impresso

Todo projeto do QuarkXPress contm no mnimo um layout. Portanto, quando voc cria um projeto,

deve especificar um layout padro para o arquivo. Voc pode usar o nome de layout padro ou digitar
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um novo nome para o layout no campo Nome do layout. Para indicar o tipo do layout padro, escolha

Impresso, Web, Interativo, App Studio ou ePub no menu suspenso Tipo de layout.

Para obter mais informaes sobre layouts de Web, consulte "Layout de web".

Para obter mais informaes sobre layouts interativos, consulte "Layouts Interativos".

Para obter mais informaes sobre os layouts do App Studio, consulte o Guia do App Studio.
Para obter mais informaes sobre como criar layouts para exportar em ePub, consulte "eBooks."

Por padro, as guias so exibidas no alto da janela de projeto para cada um dos layouts em um projeto.
Para evitar que essas guias sejam exibidas, marque Modo de layout nico. (Voc pode tambm adicionar

layouts a um projeto, mas isso vai desativar o modo Layout Simples.)

Um projeto criado em qualquer edio em idioma estrangeiro do QuarkXPress pode ser editado,
impresso e salvo em qualquer outra edio em idioma estrangeiro do QuarkXPress. Todos os dicionrios
de verificao ortogrfica e regras de hifenizao disponveis so suportados por todas as edies em outros
idiomas. Porm, textos que usam recursos espectficos do Leste da sia (como texto rubi, conjuntos de
fontes e caracteres de grupo) no podem ser editados em uma edio do QuarkXPress em idioma no

asitico.

Opcoes para layouts de Impressao

Os controles na area Pagina permitem definir o tamanho e a orientagdo da pagina para o layout
padrdo.
A caixa de selegao Paginas de rosto permite criar spreads.

A caixa de selecdo Caixa de texto automatica permite adicionar uma caixa de texto a pagina master

padrao do layout.

Os controles Guias de margem permitem definir margens padrdo para o layout e os controles na

area Guias de coluna permitem criar uma pagina com varias colunas por padrio.

Opcoes para layouts de Web

Os controles na area Cores permitem definir as cores padrdo para o fundo da pagina e para texto.
Os controles na area Layout permitem definir uma largura de pagina padrao e determinar se a largura
de pagina ¢ variavel. Voc€ pode usar os controles Imagem de fundo para importar um arquivo de

imagem como o fundo da pagina.
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Novo projeto @

Nome do layout: "Layout 1

Tipo de layout: : ‘Web i v: [[IModa de layout dnico
Cores Layout
Fundo: ‘ Oeranco v| Lar'gazrg?ndaa: 600 px v
Vincular: ‘ M \web Blue v | [[réagina de largura variavel
Link visitado: \ Il web Purple et |
Link ativo: \ M \web Red v 3

[[J1magem de fundo:

Caixa de didlogo Novo projeto para tipo de layout de Web

Salvando e nomeando um projeto do QuarkXPress

Quando vocé salva um projeto do QuarkXPress pela primeira vez, a caixa de dialogo Salvar como

¢ exibida. Use esta caixa de didlogo para especificar um nome de projeto, local e tipo.

Ao salvar um projeto do QuarkXPress, vocé pode escolher uma opgao no menu suspenso Tipo/Salvar

como tipo:

* Escolha Projeto para salvar um projeto que pode ser modificado.

* Escolha Modelo de projeto para salvar uma versdo somente leitura do projeto.

Exportando layouts e projetos

Para exportar um ou mais layouts no projeto ativo, escolha Arquivo > Exportar > Layout como

projeto. Digite um nome no campo Salvar como e especifique um local.

Para exportar todos os layouts em um projeto, marque Selecionar tudo na area Layouts. Para

exportar layouts individuais, marque-os nesta area.

Para exportar layouts selecionados que possam ser abertos em versdes mais antigas do QuarkXPress,

escolha o numero da versdo anterior no menu suspenso Versao.

=P Nio ¢ possivel exportar layouts do App Studio no formato QuarkXPress 8. (Para obter mais

informagdes, consulte o Guia do App Studio.)

Trabalhando com layouts
E facil navegar entre layouts, adicionar layouts, duplicar layouts e excluir layouts.
Para navegar entre layouts, use as guias no alto da janela de projeto.

Para adicionar um layout ao projeto ativo, escolha Layout > Novo ou clique em uma guia de layout

e escolha Novo no menu de contexto.
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Para duplicar um layout, exiba o layout que deseja duplicar e escolha Layout > Duplicar, ou escolha

Duplicar no menu de contexto da guia de Layout.

Para alterar as propriedades de um layout, exiba o layout e escolha Layout > Propriedades do
layout, ou escolha Propriedades do layout no menu de contexto da guia Layout. A caixa de dialogo
Propriedades do layout sera exibida. Vocé pode utilizar esta caixa de didlogo para alterar o tipo
de layout de um projeto, mas ndo pode alterar o layout para ou a partir de um tipo de layout do App

Studio. (Para obter mais informagdes, consulte o Guia do App Studio.)

Para excluir um layout, exiba o layout e escolha Layout > Excluir, ou escolha Excluir no menu de

contexto da guia Layout.

Ao usar os comandos a seguir, apenas o layout ativo ¢ incluido na saida resultante:

Arquivo > Exportar > PDF

Arquivo > Exportar > Pigina como EPS

Arquivo > Exportar > Layout como edi¢cio de AVE
Arquivo > Exportar > Refluxo como ePub
Arquivo > Exportar > Refluxo como Kindle
Arquivo > Exportar > Layout como eBook Blio
Arquivo > Agrupar para saida

Arquivo > Imprimir

Arquivo > Exportar > HTML (somente layouts de Web)

As camadas sdo aplicadas ao layout que esté ativo quando vocé as cria e edita.

Quando vocé executa uma acdo em nivel de projeto (Editar > Desfazer), a acdo ¢ adicionada ao

Historico de desfazer em todos os layouts.

Quando vocé verifica a ortografia (menu Utilitarios), o QuarkXPress verifica apenas o layout ativo.

O recurso Localizar/Alterar (menu Editar) s6 pode pesquisar no layout ativo.

Recursos de projeto e layout

Alguns recursos sdo definidos no projeto e outros no layout.

Recursos em nivel de projeto

Os recursos de projeto podem ser usados por todos os layouts no projeto e sdo os mesmos em todos
os layouts onde sdo usados. Os recursos de projeto incluem preferéncias de aplicativo, folhas de
estilo, cores, hifenizagdo e justificagdo, listas, tragos e barras, menus em cascata (somente layouts

de Web), meta tags (somente layouts de Web) e menus (somente layouts de Web).

Embora cada definicdo de lista que vocé cria possa ser usada em qualquer layout no projeto, uma

lista s6 ¢ desenhada do layout ativo quando vocé a cria.

Recursos em nivel de layout
Os recursos de layout podem ser Uinicos para cada layout no projeto. Os recursos de layout incluem:
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» Preferéncias de layout (QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout ou Layout de Web)
» Configuragdes de kerning (Utilitarios > Tracking Edit) (somente layouts de Impressdo)

» Configuragdes de tracking (Utilitarios > Edicéo de tabela de kerning) (somente layouts de

Impressdo)
» Excegdes de hifenizagdo (Utilitarios > Excec¢des de hifenizagao)

* Configuragdes de sobreposigdes (Utilitarios > Exibir informagdes sobrepor) (somente layouts de

Impressdo)

* Valores de zoom

Trabalhando com guias

As guias sdo linhas-guia ndo imprimiveis que ajudam a alinhar itens e texto em um layout. Existem

dois tipos de guias: guias de régua e guias de coluna e margem.

As grades de design sdo linhas-guia ndo imprimiveis que vocé pode usar para alinhar itens e texto

de acordo com o tamanho e a posigdo do texto.

Ver também "Software Guide Manager Pro X1ensions" e "Entendendo grades de design "

Guias de coluna e margem

As guias de coluna e margem mostram onde as margens externas de uma pagina estdo e onde as

colunas (se houver) devem ser posicionadas.

O QuarkXPress posiciona automaticamente as guias de coluna e margem em todos os novos layouts
de Impressao. Vocé pode especificar a posi¢cao nos campos Guias de coluna e Guias de margem
na caixa de didlogo Novo projeto (Arquivo > Novo > Projeto) ou na caixa de didlogo Novo layout
(Layout > Novo).

Quando uma pagina master ¢ exibida na janela de projeto, vocé pode usar a caixa de didlogo Guias
master e grade (Pagina > Guias master e grade) para alterar o posicionamento das guias de coluna
e das guias de margem. Se vocé marcar Caixa de texto automatica na caixa de didlogo Novo projeto
(Arquivo > Novo > Projeto) ou na caixa de didlogo Novo layout (Layout > Novo), os valores que
vocé especifica na area Guias de margem definem o tamanho e o posicionamento da caixa de texto

automatica.

Para obter informagdes sobre como criar guias de coluna e margem, consulte "Configurando uma

grade de pagina master".

Ver também "Software Guide Manager Pro XTensions".

Guias de régua

Guias de réguas (ou simplesmente "guias") sdo formas de orientagao nao imprimiveis que vocé pode
posicionar manualmente. Vocé pode criar guias de régua arrastando-as para fora das raguas horizontal
e vertical (Visualizar > Réguas). Vocé pode criar guias de régua em paginas master e em paginas

de layout individuais.

. . . . . . . . z
Para criar uma guia de régua horizontal, clique na régua superior; quando o ponteiro 3 aparecer,

arraste a guia de régua para a posicdo na pagina. Para criar uma guia de régua vertical, clique na

régua vertical e arraste a guia de régua para a pagina quando o ponteiro - aparecer. Se a paleta
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Medidas estiver aberta quando vocé arrastar uma guia de régua, a posi¢do da guia ¢ indicada no

campo X (para guias de régua verticais) ou no campo Y (para guias de régua horizontais).

Se, ao criar uma guia de régua horizontal, vocé soltar o botdo do mouse quando a guia de régua
estiver posicionada sobre a area de cdpia, a guia de régua sera estendida pela area de copia e todas
as paginas no spread. Se vocé soltar o botdo do mouse quando a guia de régua horizontal estiver

posicionada sobre uma pagina de documento, a guia de régua sera exibida apenas na pagina.

Para reposicionar uma guia de régua, clique nela e arraste-a para outro local quando o ponteiro de
régua aparecer. Vocé pode também clicar duas vezes no guia de régua com a ferramenta Item

selecionada e inserir um novo local na caixa de didlogo Gerenciador de guia pro.
Para remover uma guia de régua, arraste a guia para fora da pagina.

Para remover todas as guias de régua de uma pagina, role até a por¢do das visualizagdoes da pagina,

entdo pressione Option/Alt e arraste a guia de volta para a régua.

Para remover todas as guias de régua da area de copia de um spread, role a tela até que uma parte
da area de copia seja exibida, depois pressione Option/Alt enquanto clica em uma area da régua que

esteja adjacente a area de copia.

Ver também "Sofiware Guide Manager Pro XTensions".

Ajustando as guias

O QuarkXPress permite criar um "campo magnético" ao redor das guias de forma que, quando vocé
arrasta um item perto de uma guia, ele se alinha automaticamente com ela. Este recurso é denominado
Snap para guias (menu Visualizar) e a largura do campo magnético ¢ denominada Distdncia de

snap.

Para controlar o snap com os controles do QuarkXPress, verifique se Visualizar > Snap para guias
esta marcada. Para especificar a distancia, escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout

de impressao > Guias e grade ¢ digite um valor de pixel no campo Distincia de snap.

Vocé também pode selecionar Visualizar > Snap para grades de pagina para forgar o alinhamento
dos itens com a grade da pagina master. O valor no campo Distdncia de snap aplica-se também as
grades de pagina master. Para obter mais informagdes, consulte "Snap de itens para grades de

design".

Desfazendo e refazendo acoes

O comando Desfazer (menu Editar) reverte a lltima acdo executada em um item. Por exemplo, se
vocé acidentalmente recortar uma caixa de imagem, o comando Desfazer trara a caixa de imagem
de volta da Area de transferéncia para o layout. O comando Refazer (menu Editar) permite

reimplementar uma agdo que vocé desfez.

Escolha Editar > Desfazer (Command+Z/Ctrl+Z) para reverter a ultima a¢do executada. O item de
menu identifica a agdo especifica que pode ser desfeita. Por exemplo, o comando Desfazer exclusio
esta disponivel no menu Editar depois que vocé usar o comando Item > Excluir. Impossivel

desfazer ¢ exibido como texto cinza quando o recurso Desfazer esta indisponivel.

Para reimplementar a acdo, escolha Editar > Refazer (Command+Z/Ctrl+Z) depois de desfazer

uma acao.
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Caixas, linhas e tabelas

Para criar um layout de pagina bem-sucedido, vocé€ precisa ter uma forma organizada de distribuir
o texto e as imagens — vocé precisa de caixas. Caixas sdo itens que podem conter texto ou imagens;
podem até ser criadas para ndo ter contetido. As bordas das caixas definem para texto e imagens
uma forma, um tamanho e um posicionamento especificos em uma pagina. As caixas também sao
essenciais em documentos da web; ao usar ferramentas de caixa para criar documentos da web, o

QuarkXPress libera vocé do tédio de escrever HTML manualmente.

Depois que uma caixa estd em uma pagina, o QuarkXPress permite que vocé faga diversas
manipulagdes, desde operagdes simples como redimensionar e girar caixas, até operagdes avangadas
usando as ferramentas de Bézier e os recursos Fundir e Dividir. Essa ampla variedade de opgdes

permite que vocé crie caixas para definir o layout perfeito.

Entendendo itens e conteudo

O QuarkXPress funciona com base no conceito de itens (contentores) e conteudo (coisas que ficam

dentro dos itens).

Os itens sdo os blocos de construgdo de um layout de pagina. A ferramenta Item $ permite mover,

redimensionar, rodar, alterar a forma, recortar, copiar ¢ colar itens.
Os tipos basicos de itens sdo:

* Caixas, incluindo caixas de texto, caixas de imagem e caixas sem conteido. As caixas podem ter
diversas formas, como retangulares, arredondadas ¢ Bézier.

* Linhas, incluindo linhas "puras" e caminhos de texto (que podem incluir texto). As linhas também

podem ser retas ou Bézier.
* Grupos, que sdo conjuntos de itens que foram "colados" juntos para funcionar como um Unico item.
* Tabelas, que podem conter texto e imagens.
» Formularios, que permitem criar formularios em HTML (somente layouts de Web).
» Controles de formulario, que permitem criar controles de formulario em HTML (somente layouts

de Web).

Conteido ¢, basicamente, texto e imagens. Para criar um layout, vocé desenhara caixas de texto e

caixas de imagem, e inserird textos e imagens nessas caixas.

Como os itens e contetidos sdo diferentes, vocé usara ferramentas separadoras para manipula-los:
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caixas de texto ou em caminhos de texto. Voc€ também pode usar a ferramenta Contetido de texto

para recortar, copiar e colar texto.

A ferramenta Contetido de imagem (] permite criar caixas de imagem retangulares e manipular
imagens em caixas de imagem. Vocé também pode usar a ferramenta Contetido de imagem para

recortar, copiar e colar imagens.

Entendendo as alcas

As caixas delimitadoras de caminhos de texto, linhas e caixas selecionadas tém pequenos quadrados
brancos, denominados al¢as de item. Vocé pode usar essas algas para redimensionar e girar um item

selecionado.

Alcas de item
Para redimensionar um item, clique em suas alcas de item e arraste. Para girar um item, clique ao
lado de apenas uma das algas de item e arraste. O ponteiro do mouse muda quando vocé passa por

cima ou perto de uma alca para indicar qual agdo vocé pode executar:

Vocé pode usar algas de item para redimensionar ou girar um item.

Alcas de imagem
Quando vocé seleciona a ferramenta Conteido de imagem e clica em uma caixa de imagem que
contém uma imagem, a imagem ¢ exibida com circulos grandes para alcas. Essas alcas sdo

denominadas algas de conteuido de imagem. Quando vocé clica em qualquer parte da sobreposicido

de imagem, pode usar o ponteiro Mover & para mover a imagem em sua caixa.

¢ - L

Caixa de imagem exibindo alcas de contetido de imagem
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As algas de contetildo de imagem sdo exibidas mesmo quando a imagem selecionada excede o tamanho
de sua caixa (ver a ilustragdo acima). A imagem ¢ exibida além do contorno da caixa. Vocé pode

aparar a imagem redimensionando a caixa de imagem.

Vocé pode usar algas de conteudo de imagem para redimensionar ou girar uma imagem sem alterar

o tamanho ou o angulo de sua caixa de imagem.

: . . t ELS
Ponteiros de redimensionamento: 3 ** ¥* ™«

Ponteiros de rotagdo: §* > ¥ 2J GG

&

Imagem girada em uma caixa ndo girada

Se vocé quiser mover a caixa de imagem ou ver como fica a imagem aparada sem a sobreposicao
transparente, pressione a tecla Comando/Ctrl. Isso menospreza temporariamente a sobreposicéo e

permite que vocé possa interagir com a caixa como se a ferramenta Item fosse selecionada.

= Se voce clicar e arrastar com a ferramenta Contetdo de imagem quando o ponteiro do mouse estiver
posicionado em um ponto onde uma al¢a de caixa de imagem e uma alca de conteudo de imagem se
sobrepdem, somente a imagem ¢ redimensionada ou girada. Se vocé quiser mover o item alga,

selecione a ferramenta Item.

Entendendo formas de Bézier
Antes de redimensionar caixas e linhas de Bézier, certifique-se de entender as seguintes defini¢des.

Ponto: Um ponto conecta segmentos de linha e define onde os segmentos de linha comegam e
terminam. Os pontos que conectam segmentos de linha curvos tém algas de curva que controlam a

forma das curvas. O QuarkXPress oferece trés tipos de pontos: canto, suavizagdo e simétrico.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 59



CAIXAS, LINHAS E TABELAS

Ponto de canto: Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma linha reta e uma linha curva, ou
duas linhas curvas nio continuas. Com linhas curvas, as al¢as da curva do ponto de canto podem ser
manipuladas de forma independente, geralmente para formar uma transig¢ao fechada entre os dois

segmentos:

A

Exemplos de pontos de canto

Ponto de suaviza¢do: Um ponto de suavizacdo conecta duas linhas curvas para formar uma curva
continua. As algas da curva sempre ficam em uma linha reta através do ponto, mas podem ser

distanciadas de forma independente:

Um ponto de suavizagdo

Ponto simétrico: Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar uma curva continua.
O resultado ¢ semelhante a um ponto de suavizagdo, mas as al¢as de curva sdo sempre eqiiidistantes

do ponto:

Um ponto simétrico

Algas de curva: As algas de curva estendem-se de um dos lados de um ponto e controlam a forma

da curva:
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Algas de curva (no alto a esquerda)

Segmentos de linha: Segmentos de linha so trechos de linhas retas ou curvas posicionados entre

dois pontos:

T

Segmentos de linha

Quando a ferramenta Selec@o de ponto ¢ posicionada sobre uma linha ou caixa Bézier ativa, varios
ponteiros aparecem indicando se vocé quer selecionar um ponto, as al¢as da curva ou um segmento

de linha. Clique e arraste usando os ponteiros para redimensionar a caixa ou linha de Bézier.

* Para alterar a forma inteiramente, escolha outra op¢do no submenu Item > Forma.

Para adicionar um ponto a uma caixa Bézier enquanto trabalha com a ferramenta Bézier clique &%

num segmento de linha. Alternativamente, vocé pode usar a ferramenta Adicionar ponto . P 4

Para remover um ponto de uma caixa Bézier enquanto trabalha com a ferramenta Bézier clique 1

no ponto. Alternativamente, vocé pode usar a ferramenta Remover ponto . 2*

« Para converter um ponto em outro tipo de ponto enquanto estiver trabalhando com a ferramenta
Bézier, clique & Opgao+click/Alt+click. Alternativamente, vocé pode usar a ferramenta Converter

ponto . x

* Para mover um ponto, ou mudar a forma de um segmento de linha enquanto estiver trabalhando com

a ferramenta Bézier arraste o ponteiro de segmento de linha 1% Comando+drag/Ctrl+drag.

* Para selecionar curvas ou pontos de forma que vocé possa mové-los ou deleta-los, use a ferramenta

Sele¢do de ponto . X Pressione Shift e clique para selecionar varios pontos. Opcao-+click/Alt+click

num ponto para que fique simétrico.

= Para ajustar o layout enquanto uma ferramenta de Caneta estiver selecionada, pressione Shift+Espaco

e em seguida clique e arraste.

Trabalhando com caixas

Existem trés tipos de caixas: caixas de texto, caixas de imagem e caixas sem conteudo (caixas com
o conteudo Nenhum). Os trés tipos de caixas podem conter cores, sombras, blends e frames. Quando

vocé desenha uma caixa de texto, caixa de imagem ou caixa sem contetido, os controles disponiveis
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correspondem ao tipo de caixa que vocé cria. Mas vocé pode importar texto para caixas de imagem
que contém imagens ¢ também pode importar imagens para caixas de texto que contém texto. Além

de alterar o tipo de contetido, vocé pode alterar a forma e outros atributos de uma caixa.

Criando caixas de texto e imagem

Existem trés formas de criar caixas:

Para criar uma caixa sem conteiido (uma caixa que pode ser transformada em caixa de imagem ou
caixa de texto), clique e arraste com a ferramenta Caixa de retangulo [, a ferramenta Caixa oval
O ou a ferramenta Estrelado 3. Vocé pode declarar o contetido do texto pressionando T enquanto

desenha uma caixa sem contetido. Vocé pode declarar o contetido da imagem pressionando R enquanto

desenha uma caixa sem conteudo.

Para criar uma caixa de texto retangular ou uma caixa de imagem, clique e arraste com a ferramenta

Conteiido de texto [Li ou Conteiido de imagem o

Para criar uma caixa de Bézier, use a ferramenta de caneta de Bézier 1. Para obter mais informagoes,

consulte "Criando caixas de Bézier".

Para restringir as caixas retangulares a quadrados e as caixas ovais a circulos, pressione Shift ao

arrastar.

Vocé pode criar caixas com as seguintes ferramentas:

Para transformar uma caixa sem contetido em caixa de texto, pressione Command+E/Alt+E e importe

um arquivo de texto.

Para transformar uma caixa sem contetido em caixa de texto, pressione Command+E/Alt+E e importe

um arquivo de texto.

Para caixas retangulares, vocé pode alterar o tipo de canto para arredondado, concavo e obliquo
usando o submenu Item > Forma ou o menu suspenso Estilo de canto na paleta Medidas. Vocé
pode adicionar e alterar cantos arredondados digitando valores no campo Raio do canto (guia Item >
Modificar > Caixa). Para caixas de imagem, vocé também pode usar o campo Raio do canto da

caixa na guia Classica ou Espacar/Alinhar da paleta Medidas.

Criando caixas de Bézier

3

A ferramenta Caneta de Bézier ¥ permite desenhar caixas de Bézier com varios lados e linhas que

tém segmentos de linhas retas e curvas (consulte "Entendendo formas de Bézier").

Para ver outra maneira de criar caixas com formas unicas, consulte " Sofiware XTensions Criador

de Formas".
Para desenhar uma caixa de Bézier:

: Jay . I
Selecione a ferramenta Caneta de Bézier '¥na paleta Ferramentas. Mova o ponteiro em cruz =i~

para qualquer posi¢@o na pagina e clique para definir o primeiro ponto.

Mova o ponteiro para onde deseja posicionar o ponto seguinte. Para restringir o movimento do

ponteiro a um angulo de 45 graus em relagdo a pagina, pressione Shift.

Clique para criar pontos e segmentos de linha.
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* Ao se clicar num ponto sem arrastar, cria-se uma linha reta e um ponto de canto. Para criar um
segmento de linha curva, clique e arraste para onde deseja posicionar o ponto seguinte. Um ponto
com duas algas de curva sera exibido. Vocé pode controlar o tamanho e a forma da curva arrastando
uma alga de curva. Tecle Option/Alt enquanto arrasta um ponto suave para criar um segmento curvo

¢ um ponto de canto.

4 Se desejar, edite a forma de Bézier enquanto ainda estiver desenhando.

 Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento de linha onde deseja

posicionar o ponto.

 Para excluir um ponto da forma ativa enquanto esta desenhando, clique no ponto.

5 Para fechar a caixa, feche o caminho posicionando o ponteiro do mouse no inicio da linha e clique

quanto o ponteiro Fechar caixa & aparecer.

= Quando qualquer das ferramentas de desenho estiver ativa, vocé pode pressionar Command/Ctrl
para alternar temporariamente para a ferramenta de Sele¢cio de ponto. Quando a ferramenta de
Seleciio de ponto estiver ativa, vocé pode pressionar Command + Option/Ctrl + Alt para alternar

temporariamente para a ferramenta de Item.

Redimensionando caixas

Vocé pode redimensionar qualquer caixa modificando o tamanho de sua caixa delimitadora. Uma
caixa delimitadora ¢ uma forma retangular ndo imprimivel que envolve cada caixa. As Entendendo
as al¢as demarcam a caixa delimitadora. A melhor maneira de visualizar bem a caixa delimitadora

¢ usar a ferramenta Item para selecionar algas de itens numa caixa Bézier.

Vocé pode redimensionar caixas ativas usando qualquer dos seguintes métodos:

sobre uma al¢a de item de uma caixa selecionada para exibir o ponteiro de Redimensionamento.
Clique e arraste a al¢a para um novo local para reduzir ou aumentar a caixa. Pressione Shift para
manter a relacdo de aspecto da caixa. Pressione Option/Alt para redimensionar a caixa a partir do

centro. Pressione Command/Ctrl para redimensionar o contetido da caixa junto com a caixa.

+ Digite valores nos campos L e A das guias Classica ou Espac¢ar/Alinhar da paleta Medidas para

alterar a largura e a altura, e pressione Return/Enter.

* Escolha Item > Modificar Command+M/Ctrl+M) e clique na guia Caixa. Digite valores nos campos

Largura e Altura para alterar com precisdo o tamanho de uma caixa e clique em OK.

=P [ possivel bloquear as propor¢des de uma caixa, de modo que ndo seja necessario pressionar Shift
para manter a taxa de proporgdo. Para obter mais informagdes, consulte "Como bloquear as propor¢ées

de caixas e imagens".

Como bloquear as proporcdes de caixas e imagens

Para bloquear as proporcdes da caixa selecionada, visualize a guia Classicas da paleta Medidas e
clique no controle do bloqueio das proporgdes ao lado dos campos L e A. Se esse controle estiver

bloqueado, o QuarkXPress mantera a taxa de propor¢ao do item durante as operagdes de
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redimensionamento. Também ¢ possivel bloquear as propor¢des de uma caixa na guia Caixa da

caixa de didlogo Modificar.

Os controles de bloqueio das proporgdes nos estados desbloqueados (em cima) e bloqueados (embaixo)

Para bloquear as proporgdes da imagem contida na caixa selecionada, visualize a guia Classicas da
paleta Medidas ¢ clique no controle do bloqueio das proporg¢des ao lado dos campos X+ e Y+. Se

esse controle estiver bloqueado, o QuarkXPress mantera a taxa de propor¢io da imagem durante as
operacdes de redimensionamento. Também ¢ possivel bloquear as propor¢des de uma caixa na guia

Imagem da caixa de didlogo Modificar.

Para usar o recurso de bloqueio das propor¢des com o recurso Localizar/Alterar item, visualize a
guia Caixa ou Imagem da paleta Localizar/Alterar item (menu Estilo), em seguida marque ou

desmarque Proporcdes na area Localizar o qué ou Alterar para.

Para usar o recurso de bloqueio das propor¢des com estilos de item, visualize a guia Caixa ou

Imagem da caixa de didlogo Editar estilo de item (Editar > Estilos de item) ¢ marque Proporc¢des.

Alterando a forma de caixas

Voceé pode alterar a forma de uma caixa com trés métodos:

* Vocé pode alterar a forma inteiramente escolhendo outra opg¢ao no submenu Item > Forma.

» Vocé pode adicionar e alterar cantos arredondados em caixas retangulares digitando valores no
campo Raio do canto (guia Item > Modificar > Caixa). Para caixas de imagem, vocé também pode

usar o campo Raio do canto da caixa na guia Classica ou Espacar/Alinhar da paleta Medidas.

» Vocé pode alterar a forma de caixas de Bézier reposicionando pontos, algas de curva e segmentos

de linha. Para obter mais informagdes, consulte "Entendendo formas de Bézier".

Adicionando frames a caixas

Os frames sdo bordas decorativas que podem ser colocadas ao redor de qualquer tipo de caixa. Para

acessar controles de frame para caixas ativas, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Item > Frame para exibir a guia Frame da caixa de didlogo Modificar.
» Exibir a guia Frame da paleta Medidas.
Use os controles nessas guias para especificar o estilo, a largura, a cor e a opacidade do frame. Se

o estilo do frame contém brechas, vocé também pode especificar a cor e a opacidade da brecha.

Vocé também pode criar seus proprios estilos de frame na caixa de dialogo Tracos e barras (menu
Editar) e especificar as configuragdes de frame em um Estilo de item. Para obter mais informagdes

sobre o Item Styles, consulte "Sofiware Item Styles XTensions."
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Aplicando cores a caixas

Para aplicar uma cor de fundo a caixas ativas, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), clique na guia Caixa e use os controles na area

Caixa.

Exiba a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botio Cor de fundo 8l ¢ usc os controles na

paleta.

» Use os controles na guia Classica da paleta Medidas.
Os controles disponiveis nessas guias e na paleta sdo:

» Cor da caixa: Permite especificar a cor de fundo da caixa.
» Sombra: Permite especificar a tonalidade da cor de fundo (0% = branco, 100% = cor plena).

* Opacidade: Permite controlar a transparéncia do fundo da caixa (0% = totalmente transparente,

100% = totalmente opaca).

Vocé também pode especificar cores de caixa em um Estilo de item. Para obter mais informagdes

sobre Estilos de item, consulte "Software ltem Styles XTensions."

Aplicando blends a caixas

Um blend ¢ uma transi¢ao gradual de uma cor para outra. Para aplicar um blend ao fundo de caixas

ativas, execute um dos seguintes procedimentos:

» Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), clique na guia Caixa e use os controles na area
Blend.

Exiba a paleta Cores (Janela > Cores), clique no botdo Cor de fundo 8 ¢ use os controles na

paleta.
Os controles relacionados a blends disponiveis nessa guia e na paleta sdo:

« Estilo: Permite controlar o tipo de blend.

« Angulo: Permite controlar o angulo da transi¢do de uma cor para outra.

Blends tém duas cores e cada uma delas tem sua propria sombra e opacidade. Na guia Caixa da
caixa de didlogo Modificar, a cor da 4rea Caixa ¢ a primeira cor e a cor na area Blend ¢ a segunda

cor. Na paleta Cores, clique em #1 para definir a primeira cor e #2 para definir a segunda cor.

Vocé também pode especificar blends em um estilo de item. Para obter mais informagdes sobre

Estilos de item, consulte "Software Item Styles XTensions."

Fundindo e dividindo caixas
As opg¢des nos submenus Fundir e Dividir (menu Item) permitem criar caixas de Bézier complexas
a partir de caixas existentes. Por exemplo, se uma caixa retangular sobrepde uma caixa oval, vocé
pode selecionar o submenu Item > Fundir e escolher uma op¢ao que criard uma unica caixa com o
mesmo contetdo. Se vocé fundir duas caixas de imagem, uma imagem sera exibida na caixa
combinada. Se vocé fundir duas caixas de texto, o texto flui como uma seqiiéncia de texto pelas duas

caixas.
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Para usar o recurso Fundir, selecione dois itens e escolha uma das op¢des a seguir no submenu

Item > Fundir:

* O comando Interseg¢io retém quaisquer areas onde os itens sobrepdem o item de tras e remove o

resto.

* O comando Unifio combina todos os itens em uma caixa, retendo todas as areas sobrepostas e também

as areas nio sobrepostas.
* O comando Diferenca exclui os itens da frente. Quaisquer areas sobrepostas serdo eliminadas.
* O comando Diferenca reversa exclui o item de tras. Quaisquer areas sobrepostas serdo eliminadas.

* O comando Ou exclusivo deixa todas as formas intactas, mas elimina quaisquer areas onde ha
sobreposicdo. Se vocé deseja editar os pontos ao redor da area eliminada, observara que agora ha

dois pontos em todos os locais onde duas linhas se cruzavam originalmente.

* O comando Combinar ¢ semelhante ao comando Ou exclusivo, mas se vocé observar os pontos ao

redor da area eliminada, vera que nenhum ponto foi adicionado onde havia interse¢ao de duas linhas.

O comando Dividir divide uma caixa fundida em duas caixas separadas, divide uma caixa complexa
que contém caminhos dentro de caminhos em caixas separadas, ou divide uma caixa que contém
uma borda que cruza sobre si mesma (como na imagem de um oito). Para usar este recurso, selecione

dois itens ¢ escolha uma das op¢des a seguir no submenu Item > Dividir:

* O comando Caminhos externos funciona com uma caixa fundida que contém diversas formas nédo
sobrepostas. Caminhos externos mantém todas as informagdes de caminhos externos e divide

caminhos externos ndo sobrepostos em caixas separadas.

* O comando Todos os caminhos cria caixas separadas com base em cada forma em uma caixa

complexa.

Adicionando texto e imagens a caixas
Para adicionar texto a uma caixa de texto, selecione a caixa com a ferramenta Conteudo de texto
""" 1

T} e comece a digitar, cole texto copiado de outro local ou escolha Arquivo > Importar texto. Se

vocé escolher a ferramenta Item 4 e clicar duas vezes em uma caixa de texto, a caixa de didlogo

Importar sera exibida.

Para inserir uma imagem em uma caixa de imagem, selecione a caixa com a ferramenta Conteudo

de imagem i1l e cole uma imagem copiada de outro local ou escolha Arquive > Importar imagem.

em uma caixa de imagem, a caixa de didlogo Importar serd exibida.

Alterando o tipo da caixa

Para converter uma caixa selecionada em outro tipo, escolha Imagem, Texto ou Nenhum no submenu
Conteudo (menu Item). Porém, vocé também pode transformar uma caixa de texto em caixa de
imagem escolhendo Arquive > Importar texto/imagem e selecionando uma imagem. Vocé pode
transformar uma caixa de imagem em caixa de texto escolhendo Arquivo > Importar texto/imagem

e selecionando um arquivo de texto.

Para converter uma caixa de texto selecionada em um caminho de texto, escolha uma forma de linha

no submenu Item > Forma.
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Quando vocé seleciona uma ferramenta de Caixa, pode usar as seguintes teclas modificadoras para
criar caixas de texto ou imagem:
+ Pressione A ao desenhar para criar uma caixa de texto.

* Pressione S ao desenhar para criar uma caixa de imagem.

Como criar uma caixa a partir de um caminho de recorte

Se uma caixa de imagem estiver associada a um caminho de recorte (embutido ou criado
automaticamente), possvel criar uma nova caixa que tenha a mesma forma do caminho de recorte

selecionando a caixa de imagem e escolhendo Item > Nova caixa a partir de recorte.

Trabalhando com linhas

Existem dois tipos de linhas: Linhas retas e de Bézier. Vocé pode aplicar cores e estilos de linha a

qualquer tipo de linha.

Criando linhas
Para criar uma linha, primeiro selecione a ferramenta Linha /" na paleta Ferramentas e mova o

ponteiro em cruz -+ para qualquer posi¢ao na pagina. Clique e arraste para desenhar a linha.

=P Vocé pode restringir uma linha para 0, 45 ou 90 graus, pressionando Shift enquanto desenha.

Criando linhas de Bézier

A ferramenta Caneta de Bézier \* permite desenhar caixas de Bézier com varios lados e linhas que

tém segmentos de linhas retas e curvas (consulte "Entendendo formas de Bézier").

Para desenhar uma linha de Bézier:

: Ja . |
Selecione a ferramenta Caneta de Bézier 'Wna paleta Ferramentas. Mova o ponteiro em cruz “i-

para qualquer posi¢@o na pagina e clique para definir o primeiro ponto.

2 Mova o ponteiro para onde deseja posicionar o ponto seguinte. Para restringir o movimento do

ponteiro a um angulo de 45 graus em relagdo a pagina, pressione Shift.
3 Clique para criar pontos e segmentos de linha.
* Para criar um segmento de linha curva, clique e arraste para onde deseja posicionar o ponto seguinte.

Um ponto com duas algas de curva sera exibido. Vocé pode controlar o tamanho e a forma da curva

arrastando uma alga de curva.

 Para criar um ponto de canto, pressione Option/Alt antes de clicar. Se vocé clicar e manter

pressionado, podera controlar o raio do ponto de canto arrastando uma alga de curva.

 Para adicionar um ponto a um segmento existente da forma, clique no segmento de linha onde deseja

posicionar o ponto.

 Para excluir um ponto da forma ativa enquanto esta desenhando, clique no ponto.

4 Para concluir a linha, clique duas vezes.
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= Quando qualquer das ferramentas de desenho estiver ativa, voc€ pode pressionar Command/Ctrl
para alternar temporariamente para a ferramenta de Sele¢io de ponto. Quando a ferramenta de
Selecdo de ponto estiver ativa, vocé pode pressionar Command + Option/Ctrl + Alt para alternar

temporariamente para a ferramenta de Item.

Modos de linha para linhas retas

Existem quatro modos de linha: Pontos extremos, ponto esquerdo, ponto central ¢ ponto direito.
Dependendo do modo que vocé escolher na guia Linha (Item > Modificar) ou na paleta Medidas
(guias Classica ou Espacar/Alinhar), o comprimento e a posi¢ao da linha serfo descritos de forma

diferente.

* Modo de Pontos extremos: O campo X1 indica a posi¢do horizontal do primeiro ponto extremo; o
campo Y1 indica a posigdo vertical do primeiro ponto extremo. O campo X2 indica a posi¢do

horizontal do ultimo ponto extremo; o campo Y2 indica a posicéo vertical do ultimo ponto extremo.

* Modo de Ponto esquerdo: O campo X1 indica a posi¢go horizontal do ponto extremo mais a esquerda;

o campo Y1 indica a posigdo vertical do ponto extremo mais a esquerda.

* Modo de Ponto central: O campo XC indica a posi¢do horizontal do ponto central da linha; o campo

YC indica a posicdo vertical do ponto central da linha.

* Modo de Ponto direito: O campo X2 indica a posi¢ao horizontal do ponto extremo mais a direita;

o campo Y2 indica a posi¢ao vertical do ponto extremo mais a direita.

Redimensionando linhas

Vocé pode redimensionar linhas retas ativas usando qualquer dos seguintes métodos:

* Selecione a ferramenta Item € e mova o ponteiro de Seta sobre uma Entendendo as al¢as para
exibir o ponteiro de Redimensionamento. Clique e arraste a al¢a para um novo local para reduzir ou

aumentar o comprimento da linha.

* Escolha Item > Modificar Command+M/Ctrl+M) e clique na guia Linha. Clique no menu suspenso
Modo para exibir as quatro op¢des de modo (consulte "Modos de linha para linhas retas"). Escolha
Ponto esquerdo, ponto central ou ponto direito para exibir um campo Comprimento. Digite
valores no campo Comprimento para alterar com precisdo o comprimento de uma linha e clique
em OK.

* Escolha Ponto esquerdo, Ponto central ou Ponto direito no menu suspenso Modo de linha da
guia Classica ou Espac¢ar/Alinhar da paleta Medidas para exibir o campo C (Comprimento). Para
alterar com precisao o comprimento de uma linha, digite um valor no campo C e pressione

Return/Enter.

Vocé pode redimensionar qualquer linha de Bézier modificando o tamanho de sua caixa delimitadora.
Para fazer isso, certifique-se de que Item > Editar > Forma esteja desmarcada e redimensione a

linha como se fosse uma caixa.

Alterando a forma de linhas

Vocé pode alterar a forma de uma linha com os seguintes procedimentos:

* Vocé pode alterar a forma inteiramente escolhendo outra op¢ao no submenu Item > Forma.

68 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



CAIXAS, LINHAS E TABELAS

* Vocé pode alterar a forma de linhas de Bézier reposicionando pontos, al¢as de curva e segmentos

de linha. Para obter mais informagdes, consulte "Entendendo formas de Bézier".

= Para ajustar o layout enquanto uma ferramenta de Caneta estiver selecionada, pressione Shift+Espaco

e em seguida clique e arraste.

Controlando a aparéncia da linha

Para controlar a aparéncia de linhas ativas, use os controles nos seguintes locais:

 Paleta Medidas (guia Classica)
* Guia Linha da caixa de didlogo Modificar (menu Item)

+ Paleta Cores (menu Janela) — apenas para cor da linha
Em acréscimo a cor, sombra e opacidade, vocé pode controlar as seguintes caracteristicas para linhas:

* Estilo de linha: Esta opgdo permite controlar a aparéncia geral de uma linha. Diversos estilos de
linha sdo incluidos por padrdo e vocé pode adicionar novos com a caixa de didlogo Tracos e barras

(menu Editar).

 Largura: Vocé pode especificar a largura de linhas em qualquer sistema de medidas. Vocé também
pode especificar uma largura de Hairline; a largura impressa de uma regra de hairline é 0,125 pontos

em uma imagesetter PostScript, com um valor mais largo em algumas impressoras a laser.

* Pontas de seta: Vocé pode aplicar pontas de seta a linhas usando o menu suspenso Pontas de seta.

Vocé também pode especificar a aparéncia da linha em um Estilo de item. Para obter mais informagdes

sobre Estilos de item, consulte "Software Item Styles XTensions."

Unindo linhas

Vocé pode fundir duas linhas em uma selecionando a ferramenta Item @, selecionando as linhas e
escolhendo Item > Fundir > Unir pontos extremos. O comando Unir pontos extremos esta
disponivel quando os pontos extremos de linhas ou caminhos de texto estdo a no maximo seis pontos

de distancia.

Manipulando itens

Os itens podem ser recortados e depois colados em outros locais, bloqueados para que ndo possam
ser movidos, duplicados uma vez ou varias vezes, empilhados para criar efeitos visuais incomuns e

manipulados de outras formas.

Selecionando itens

Para manipular itens, vocé primeiro precisa seleciona-los. Depois de selecionados, a maioria dos

tipos de itens exibem contornos e algas para alteragdo da forma.

Para selecionar um item, primeiro selecione a ferramenta Item €, a ferramenta Conteiido de texto

vez para selecionar um Unico item ou clique em itens individuais mantendo a tecla Shift pressionada

para selecionar mais de um item de cada vez. Vocé também pode selecionar varios itens selecionando

a ferramenta Item € e desenhando ao redor de uma 4rea que contém os itens.
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Com a ferramenta Ttem % selecionada, se vocé clicar duas vezes em uma caixa de texto, a caixa de

dialogo Importar texto sera exibida. Se vocé clicar duas vezes em uma caixa de imagem vazia com

a ferramenta Item ou a ferramenta Contetido de imagem &= selecionada, a caixa de dialogo Importar

imagem serd exibida. Se a caixa de imagem contém uma imagem, a ferramenta Contetido de imagem

&3 ¢ selecionada.

Para cancelar a selegdo de um item ativo, clique fora dele. Quando a ferramenta Item & estiver

selecionada, vocé pode pressionar Tab para desmarcar quaisquer itens ativos.

Mover itens

Vocé pode mover itens digitando valores nos campos Origem através e Origem para baixo na
caixa de dialogo Modificar (menu Item), digitando valores nos campos X ¢ Y na paleta Medidas,
¢ movendo itens manualmente usando a ferramenta Item €. Se vocé mantiver o mouse pressionado
antes de mover uma caixa ou um caminho de texto, podera ver o conteudo enquanto move o item.
Vocé também pode "deslocar" itens selecionando a ferramenta Item e pressionando uma tecla de

seta no teclado.

=P Se vocé mover manualmente um item de Bézier, certifique-se de desmarcar Forma (Item > Editar)
para exibir a caixa delimitadora do item. Vocé também pode pressionar Command/Ctrl e mover um

item de Bézier enquanto Item > Editar > Forma esta desmarcada.

Recortando, copiando e colando itens

Quando a ferramenta Item @ esta selecionada, os comandos Recortar, Copiar ¢ Colar (menu
Editar) estdo disponiveis para caixas, linhas e caminhos de texto ativos. Escolha Editar > Colar
(Command+V/Ctrl+V) para colocar uma copia dos itens contidos na Area de transferéncia no centro

da janela do projeto.

Quando a ferramenta Item % esta selecionada, vocé pode remover itens com os comandos Limpar
(somente Mac OS) e Excluir. Os itens limpos e excluidos ndo sdo copiados para a Area de

transferéncia.

Controlando a ordem de empilhamento de itens

Quando dois ou mais itens se sobrepdem, cada um ¢ posicionado na frente ou atrds do outro item.
O termo "ordem de empilhamento" refere-se a relagdo da frente para tras entre os varios itens em
uma pagina. Cada item que vocé cria ocupa seu proprio nivel na ordem de empilhamento. Cada novo

item que voce cria se torna o item da frente.

O menu Item inclui comandos que permitem que vocé controle a ordem de empilhamento dos itens.

* Escolha Item > Enviar para tras para mover um item para tras em uma pagina ou camada.
+ Escolha Item > Trazer para frente para mover um item para a frente em uma pagina ou camada.

» Para mover um item um nivel para trds em uma pagina ou camada no Mac OS, pressione Option e

escolha Item > Recuar. Em Windows, escolha Item > Recuar.

+ Para mover um item um nivel para a frente em uma pagina ou camada no Mac OS, pressione Option

e escolha Item > Avang¢ar. Em Windows, escolha Item > Avancar.

=% Em um documento com camadas, as camadas em si estdo em uma ordem de empilhamento especifica;

em cada camada, cada item tem uma relagdo propria com a ordem de empilhamento. Quando vocé
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usar os comandos Enviar para tras, Recuar, Trazer para frente ¢ Avancar (menu Item), a ordem

de empilhamento dos itens ¢ alterada na camada.

Para ativar um item que esta oculto por tras de outros itens, selecione a ferramenta Item $e pressione
Command-+Option+Shift (Mac OS) ou Ctrl+Alt+Shift (Windows) enquanto clica repetidamente no
ponto onde varios itens se sobrepdem. Pressionar Command+Option+Shift (Mac OS) ou
Ctrl+Alt+Shift (Windows) ao clicar ativara sucessivamente os itens desde a frente da ordem de

empilhamento até atras.

Agrupando itens

Voc pode combinar diversos itens em uma pgina ou spread em um nico grupo. Agrupar itens til
quando voc deseja selecionar ou mover diversos itens simultaneamente. Voc pode mover, recortar,
copiar, duplicar e aplicar diversas outras funes em um grupo. Por exemplo, voc pode agrupar todos
os itens que compem o expediente de uma publicao; depois de agrupados, voc pode modificar ou

mover o grupo inteiro como faria com uma nica caixa, linha ou caminho de texto.

Depois de criar um grupo, voc ainda pode editar, redimensionar e reposicionar itens individuais,
mantendo o relacionamento de grupo. Voc tambm pode colocar uma cpia de um grupo em uma

biblioteca aberta do QuarkXPress para uso em outros documentos.

Os itens podem ser agrupados quando dois ou mais itens (linhas, caixas, caminhos de texto ou outros

grupos) esto ativos. Para selecionar vrios itens com a ferramenta Item . clique mantendo a tecla
Shift pressionada ou desenhe uma marca de seleo ao redor dos itens que deseja agrupar. Escolha

Item > Agrupar (Command+G/Ctrl+G) para colocar vrios itens selecionados em um nico grupo.

Voc pode agrupar grupos e fazer selees mltiplas de um grupo (ou grupos) com caixas, linhas e

caminhos de texto individuais para criar um grupo maior.

Com a ferramenta Item € selecionada, voc pode mover, recortar, copiar, colar, duplicar, girar e

colorir um grupo. Com a ferramenta Contedo de texto {T] ou Contedo de imagem & selecionada,

voc pode manipular itens individuais como faria com qualquer item desagrupado.

Para mover um item em um grupo, pressione Command/Ctrl e selecione o item com a ferramenta

Item €, a ferramenta Contedo de texto L] ou a ferramenta Contedo de imagem =

=P Se um grupo ativo contm o mesmo tipo de itens (por exemplo, apenas caixas de imagem), a caixa
de dilogo Modificar incluir uma guia (ou guias) especfica(s) para esses itens. Se um grupo ativo

contm diversos itens, a caixa de dilogo Medificar poder exibir apenas uma guia Agrupar.

Escolha Item > Desagrupar (Command-+U/Ctrl+U) para desagrupar um grupo, ou Item >

Desagrupar todos para desagrupar todos os grupos de um grupo que contenha outros grupos.

Redimensionando itens agrupados

Para redimensionar todos os itens em um grupo simultaneamente, clique nas algas de item do grupo
e arraste. Se vocé pressionar Command-+Shift/Ctrl+Shift ao redimensionar um grupo, todas as larguras
de frame, larguras de linha, imagens e textos sdo redimensionados proporcionalmente. Se vocé

pressionar Command/Ctrl ao redimensionar um grupo, as larguras de frame, as imagens e os textos

sdo redimensionados, mas ndo proporcionalmente.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 71



CAIXAS, LINHAS E TABELAS

Duplicando itens

O QuarkXPress permite fazer copias simples ou multiplas de caixas, linhas e caminhos de texto.

Criar uma Uinica copia de um item selecionado usando o comando Duplicar (menu Item). Vocé

também pode pressionar Option/Shift+Alt ao arrastar um item ou grupo para criar uma duplicata.

O recurso Executar e repetir ¢ util para layout de elementos de design que contém varias copias
de um item com espagamento uniforme. Criar varias copias de um item e especificar a distancia

entre elas usando o comando Executar e repetir (menu Item).

= Para ver outra maneira de criar caixas com formas Unicas, consulte " Sofiware XTensions Criador

de Formas".

Espacando e alinhando itens

Vocé pode controlar a posi¢ao de varios itens selecionados em relagdo uns com os outros usando o

submenu Item > Espacar/Alinhar ou a guia Espacar/Alinhar da paleta Medidas.

Vocé pode escolher entre 8 opgdes de espacamento e 6 opgdes de alinhamento na paleta Medidas,
e pode especificar o alinhamento em relag@o a itens selecionados, a pagina ou (para layouts de
Impressdo com paginas de rosto) ao spread. O submenu Item > Espacar/Alinhar inclui os modos
"Relativo do item" e "Relativo da pagina" descritos abaixo. A paleta Medidas também inclui um

terceiro modo, denominado "Relativo do spread".

Os modos de espagar/alinhar sdo:

Modo relativo de spread 15 esta disponivel para layouts de Impressdo ativos que incluem péaginas
de rosto. Pressupondo que vocé abriu um layout com um spread e selecionou um item em uma pagina

esquerda e outro item na pagina direita. Se clicar no icone Modo relativo do spread na paleta

Medidas e escolher Espacar centros horizontais 6, os itens selecionados se posicionam nos lados

da extrema esquerda e extrema direita do spread.

. . o .. . ~ . . , . ~
Modo relativo do item &ll posiciona os itens em relagdo ao item ativo que esta por cima e ndo se
move. O item que esta por cima ¢ determinado pela localizacdo das bordas superiores do item. Se
dois ou mais itens t€ém as mesmas bordas superiores, os itens sdo espagados com o item que esta

mais a esquerda.

Modo relativo da pagina O posiciona os itens em relagdo as bordas da pagina (esquerda, direita,

acima e inferior).

Girando itens

Para girar itens ativos, execute um dos seguintes procedimentos:

+ Escolha Item > Modificar (Command+M/Ctrl+M), digite um valor no campo Angulo e clique em
OK.

Digite um valor no campo 2 da paleta Medidas (guias Classica e Espacar/Alinhar) e pressione
Return/Enter.

Selecione a ferramenta Item € ¢ passe o mouse sobre uma al¢a de canto. Quando o ponteiro de
Rotacdo for exibido, clique para estabelecer um ponto de rotagdo; em seguida, arraste em um

movimento circular para girar o item. O ponteiro de Ponta de seta e a posi¢do do item serdo exibidos
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enquanto voceé arrasta. Se vocé pressionar a tecla Shift ao girar, os movimentos sao restritos a angulos

de 45 graus.

Para girar uma linha reta, escolha Ponto esquerdo, Ponto central ou Ponto direito no menu suspenso
Modo (caixa de didlogo Modificar ou a paleta Medidas) para exibir o campo Angulo. Para girar

uma linha de Bézier, exiba sua caixa delimitadora desmarcando Forma (Item > Editar).

Inclinando itens

Para inclinar itens ativos dentro de caixas delimitadoras, escolha Item > Modificar
(Command+M/Ctrl+M); em seguida, clique na guia Caixa. Digite um valor no campo Inclinacio.

Os valores positivos inclinam os itens para a direita; os valores negativos inclinam para a esquerda.

Bloqueando e desbloqueando itens

Bloquear permite proteger itens e contetido contra mudangas acidentais. Vocé pode fazer o seguinte:

* Para evitar que o tamanho e a posi¢do de um item sejam alterados (e evitar que o item seja excluido),

marque Item > Bloquear > Posicio.

* Para evitar que o contetido de um item seja editado, marque Item > Bloquear > Seqiiéncia de texto

ou Item > Bloquear > Imagem.

Para desbloquear itens selecionados, desmarque a opgéo apropriada no submenu Item > Bloquear.

Como alternativa, escolha Item > Modificar e clique no icone de cadeadoliao lado de um campo.

Ancorando itens e grupos em texto
Vocé pode ancorar um item ou grupo para que flua como um caractere dentro de texto. Para ancorar

um item ou grupo dentro de texto, use a ferramenta Item $ para selecionar o item ou grupo que

deseja ancorar e escolha Editar > Copiar (Command+C/Ctrl+C) ou Editar > Recortar

(Command+X/Ctrl+X). Em seguida, com a ferramenta Conteuido de texto {T] selecionada, posicione
o ponto de inser¢ao de texto no local do texto onde deseja ancorar o item ou grupo e escolha Editar >
Colar (Command+V/Ctrl+V).

Como trabalhar com textos explicativos
O recurso Textos explicativos permite criar caixas flutuantes que sdo sempre exibidas na mesma
pagina ou spread do conteudo ao qual se referem. Por exemplo:
« E possivel criar figuras com imagens e textos que seguem as respectivas referéncias de pagina em
pagina.

* E possivel criar uma citagdo que pode se deslocar automaticamente a outra pagina juntamente com

o0 respectivo texto-fonte.

* E possivel criar icones "flutuantes" que permanecem no espago a esquerda de um paragrafo para

indicar que o paragrafo ¢ uma dica, uma nota, um aviso, e assim por diante.

Para obter mais informagdes, consulte os topicos abaixo.
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Os textos explicativos

Um texto explicativo ¢ uma caixa flutuante que é sempre exibida na mesma pagina ou spread do
conteudo ao qual se refere. Cada texto explicativo ¢ ancorado a um ponto especifico de uma sequéncia
de texto, denominado dncora de texto explicativo. Uma ancora de texto explicativo flui ao longo do
texto como um caractere. Quando uma ancora de texto explicativo se desloca para uma nova pagina
ou spread, o texto explicativo se desloca com ela. Caso sejam exibidas guias, uma linha vinculara

cada ancora de texto explicativo ao respectivo texto explicativo (se houver).

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-

1stus iocari saburre,

A/]L"gl'(’ saetosus rures im-

, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Uma ancora de texto explicativo com o respectivo texto explicativo

A posicao de um texto explicativo em um layout baseia-se em duas coisas:

» A posigdo da respectiva ancora. Um texto explicativo situa-se sempre na mesma pagina ou spread

da respectiva ancora.

* As configuragdes da ancora de texto explicativo. E possivel posicionar um texto explicativo com
relagdo ao spread, a pagina, a caixa ou a célula que contém o texto explicativo, ao paragrafo que

contém a ancora do texto explicativo ou a propria ancora do texto explicativo.

Por exemplo, ¢ possivel configurar um texto explicativo de modo que a sua posigdo horizontal fique
sempre contra a margem externa, mas a sua posi¢ao vertical fique sempre alinhada com o paragrafo

que contém a respectiva ancora. As defini¢des para essa configuragdo tém o seguinte aspecto:
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Nome: Padrio

Alinhe o texto explicativo

X s s :
horizontalmente em relagao a: Pagina 52

ry

Alinhar textos explicativos: [ Borda esquerda v

Com: | Borda esquerda da pagina @

Alinhe o texto explicativo e ry
verticalmente em relagio a: (_Pdgina “"3

Alinhar textos explicativos: [ Borda superior #-ﬂ

Com: | Borda superior da pagina t‘&]

Offset:  0.5"

E! Permitir o posicionamento manual do texto explicativo

E Manter dentro das margens

( Cancelar ) (*0’(*3

Configuragdes para um texto explicativo com posi¢ao horizontal fixa e posigdo vertical variavel

E importante observar que as configuragdes de um texto explicativo sdo armazenadas com a respectiva

ancora, e ndo com o proprio texto explicativo.

E possivel controlar o posicionamento de um texto explicativo configurando diretamente a respectiva
ancora, ou aplicando a esta ultima um estilo de texto explicativo. Um estilo de texto explicativo ¢
um pacote nomeado de configuragdes de texto explicativo exibido em uma paleta. Os estilos de texto
explicativo sdo tteis para documentos em que sdo utilizadas com frequéncia diferentes configuracdes
de texto explicativo; em vez de recriar essas configuragdes a cada vez, ¢ possivel simplesmente
selecionar a ancora de texto explicativo e clicar no estilo de texto explicativo apropriado na paleta

Estilos de texto explicativo.

Sem estilo
Padrao

Paleta Estilos de texto explicativo

Os estilos de texto explicativo podem ser pensados como algo semelhante as folhas de estilo (para
obter mais informagdes, consulte " 7rabalhando com folhas de estilo "). De forma andloga as folhas
de estilo e a outros recursos, os estilos de texto explicativo podem ser geridos com Job Jackets (para

obter mais informagdes, consulte "Job Jackets").

Um texto explicativo pode estar selecionado ou ndo selecionado. Um texto explicativo selecionado
tem um contorno vermelho, e o seu estilo de texto explicativo (se tiver um) também estara selecionado

na paleta Estilos de texto explicativo.
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, matrimonil, Gggam
dras. Pompeii inc

Uma ancora de texto explicativo selecionado (a esquerda) e uma ancora de texto explicativo ndo
selecionado (a direita)

Se as guias estiverem desativadas, sera exibida somente a ancora do texto explicativo selecionado.

=P Ao cortar ou copiar e colar texto que contiver uma ancora de texto explicativo associada a um texto

explicativo, o texto explicativo sera cortado ou copiado e colado juntamente com o texto.

Como criar um texto explicativo

Para criar um texto explicativo:
| Qo o
que ancora do texto explicativo fique situada.

2 Selecione Item > Ancora de texto explicativo > Inserir Ancora de texto explicativo. Uma ancora

de texto explicativo ¢ inserida e automaticamente selecionada.

I =
Ancora de texto explicativo selecionada

3 Selecione o item ou grupo que vocé deseja transformar em texto explicativo.

4 Selecione Item > Ancora de texto explicativo > Associar com dncora de texto explicativo. O
item ou grupo se torna um texto explicativo e uma linha ¢ exibida entre o texto explicativo e a

respectiva ancora.
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-

1stus iocari saburre,

.»/](’(’{I'U saetosus rures 1m-
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
L suﬂi‘agarit apparatus

Ancora de texto explicativo associada a um texto explicativo

5 Configure a ancora de texto explicativo. Ha duas maneiras de configurar uma ancora de texto

explicativo:

 Para aplicar um estilo de texto explicativo a ancora de texto explicativo, visualize a paleta Estilos
de texto explicativo (menu Janela) ¢ clique no nome do estilo de texto explicativo, ou selecione
Item > Ancora de texto explicativo > Estilos de texto explicativo > [Nome do estilo de texto

explicativo]. Para obter mais informagdes, consulte "Como trabalhar com estilos de texto explicativo".

« Para editar as configuragdes da 4ncora de texto explicativo diretamente, escolha Item > Ancora de
texto explicativo > Editar configuracdes de texto explicativo. Caso tenha sido aplicado um estilo
de texto explicativo a ancora de texto explicativo, toda alteragdo que for efetuada ira substituir as

configuragdes do estilo de texto explicativo.

Para obter informagdes sobre como configurar uma ancora de texto explicativo ou um
estilo de texto explicativo, consulte "Como configurar uma ancora de texto explicativo".

Como configurar uma ancora de texto explicativo

=P O processo de configuragdo de uma ancora de texto explicativo é essencialmente 0 mesmo se vocé

configurar um estilo de texto explicativo ou se configurar diretamente uma ancora de texto explicativo.

Para configurar uma ancora de texto explicativo:
1 Selecione a dncora de texto explicativo e escolha Item > Ancora de texto explicativo > Editar

configuracdes de texto explicativo. A caixa de didlogo Editar configuracdes de texto explicativo

sera exibida.
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(&) Editar configuragdes de texto explicativo

Nome: Padrio

Alinhe o texto explicativo Pagi ﬂ
horizontalmente em relacio a: — v
Alinhar textos explicativos: | Borda esquerda s ]

Com: | Borda esquerda da pagina _3]

Offset: |01
Alinhe o texto explicativo e -~
verticalmente em relagio a: Pagina n
Alinhar textos explicativos: | Borda superior v ]

Com: . Borda superior da pagina ﬂ

Offset: 0"

M Permitir o posicionamento manual do texto explicativo

M Manter dentro das margens

(" cancelar ) ( OK )

Caixa de didlogo Editar configuracdes de texto explicativo

2 Para controlar o alinhamento horizontal do texto explicativo, use os controles situados na area
Alinhar o texto explicativo horizontalmente com rela¢io a. (O campo Deslocamento permite

ajustar o posicionamento horizontal do texto explicativo.)

s Se vocé escolher Spread no menu suspenso Alinhar o texto explicativo horizontalmente com
relaciio a e especificar um deslocamento horizontal, o deslocamento em questio serd invertido nas
paginas da direita. Isso permite, por exemplo, configurar um texto explicativo de forma que esteja
sempre a 0,25" para dentro da margem interna; em uma pagina da direita, um deslocamento desse
tipo move o texto explicativo para a direita, mas em uma pagina da esquerda o deslocamento devera

mover o texto explicativo para a esquerda.

3 Para controlar o alinhamento vertical do texto explicativo, use os controles situados na area Alinhar
o texto explicativo verticalmente com relacdo a. (O campo Deslocamento permite ajustar o

posicionamento vertical do texto explicativo.)

4  Para permitir o reposicionamento manual do texto explicativo, marque Permitir o reposicionamento
manual do texto explicativo. Se vocé subsequentemente deslocar o texto explicativo, os valores
dos campos Deslocamento serdo atualizados automaticamente para refletirem a nova posi¢do do

texto explicativo.
Para impedir que o texto explicativo seja reposicionado manualmente, deixe essa caixa desmarcada.
5 Para impedir que o texto explicativo se estenda para além das margens da pagina, marque Manter

dentro das margens.

6 Clique em OK.

Como trabalhar com estilos de texto explicativo
Os estilos de texto explicativo facilitam a aplica¢do de configura¢des de uso frequente em ancoras
de texto explicativo. Para criar, editar, duplicar ou excluir estilos de texto explicativo, use a caixa
de dialogo Estilos de texto explicativo (Editar > Folhas de estilo). Também ¢ possivel usar essa

caixa de didlogo para anexar estilos de texto explicativo de outros projetos.
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(&) Estilos de texto explicativo padrdo

Padrao

Nome: Padrdo; Configuragdes horizontais- Texto O
explicativo alinhado ref: Pigina; Alinhamento do modo

de referéncia: Borda esquerda; Alinhamento do texto ¥
explicativo: Borda esquerda; Offset: 0"; Configuragdes

( Novo )( Editar ) (Duplicar ) ( Excluir

e " A
Anexar... Cancelar

Caixa de dialogo Estilos de texto explicativo

=P [ possivel editar o estilo de texto explicativo Padrioe, mas ndo & possivel exclui-lo.

Textos explicativos e contorno

Se um texto explicativo com contorno provocar o deslocamento da respectiva dncora, isso pode levar
aum estado de erro. Por exemplo, se o contorno de um texto explicativo empurrar a respectiva dncora
para a pagina seguinte, o texto explicativo se deslocara para a pagina seguinte. Isso permite que a
ancora do texto explicativo volte a pagina anterior, fazendo com que o texto explicativo volte a

pagina anterior, ¢ assim por diante.

Quando o QuarkXPress detecta esse tipo de situag@o, ocorre o seguinte:

1 O texto explicativo passa para as configuracdes definidas no texto explicativo padrio. E exibido o
icone = ao lado do nome do texto explicativo na paleta Estilos de texto explicativo quando a
ancora do texto explicativo ¢ selecionada.

2 Seacondigdo de erro continuar ocorrendo, o QuarkXPress aplica a configuragdo Sem estilo ao texto

explicativo e o texto € posicionado em seu mais recente local valido.

3 Se o aplicativo ndo conseguir encontrar um local valido, ele desativa o contorno para o texto

explicativo em questdo. Ao desativar o contorno de um texto explicativo dessa maneira, o

QuarkXPress pde também o seguinte indicador visual no texto explicativo: 3

P Para visualizar os indicadores visuais, marque Visualizar > Indicadores visuais.

Para ativar novamente o contorno de tal texto explicativo, use a guia Contorno da caixa de didlogo

Modificar (menu Item) ou o menu suspenso na guia Contorno da paleta Medidas.

Trabalhando com tabelas

No QuarkXPress, uma tabela ¢ um item distinto, como uma caixa de texto, caixa de imagem, caminho
de texto ou linha. Ao trabalhar com tabelas, vocé pode pensar em uma célula como uma caixa de

imagem, caixa de texto ou caixa sem contetido individual, e pode lidar com as células da mesma
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forma como lida com esses outros itens. Para trabalhar com elementos da propria tabela — como

linhas e colunas — use o menu Tabela.

Desenhando uma tabela

Para desenhar uma tabela e especificar suas propriedades, faga o seguinte:

Selecione a ferramenta Tabelas 21 na paleta Ferramenta, arraste para desenhar um retangulo que
seja aproximadamente do tamanho da tabela final e solte o botdo do mouse. A caixa de didlogo

Propriedades da tabela sera exibida.

Table Properties

Rows: |3 Columns: 5

Story Direction Cell Type

@ Horizontal @ Text Cells

() Vertical () Picture Cells
Table Direction Auto Fit

@® Horizontal [) Rows

() Vertical (] Columns

TabOrder: [ Z | [ Link Cells

) (

— |} Maintain Geometry

Link Order
|_] Vincular a dados externos

(_ Cancel ) ( OK )

A caixa de dialogo Propriedades da tabela.

Especifique o nimero de linhas horizontais no campo Filas e especifique o niimero de linhas verticais

no campo Colunas.

Para especificar o tipo de célula padrio, clique em Células de texto ou Células de imagem na area
Tipo de célula. Posteriormente, vocé pode selecionar células especificas e converter o tipo de

conteudo, se necessario.

Se vocé deseja criar células de texto que se expandem a medida que vocé acrescenta texto, use os

controles na area Auto ajuste.

Se vocé tem uma preferéncia para como percorrer as células em uma tabela quando pressiona

Control+Tab, pode escolher outra opgdo no menu suspenso Ordem de tecla tab.

Se deseja vincular células de texto para que o texto importado flua pelas células especificadas — de
forma semelhante a caixas de texto vinculadas — marque Vincular células. Se vocé marcar Vincular
células, podera escolher a ordem de vinculagdo das células de texto no menu suspenso Vincular

ordem.

Se vocé nao vincular as células desta forma, podera vincula-las posteriormente usando a ferramenta
Vinculacio ou o comando Vincular células de texto (menu Tabela). Além disso, mesmo se vocé
ndo vincular as células de texto, podera usar Control+Tab para pular de uma célula para outra ao

digitar ou editar dados.
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7  Se planeja importar dados do Excel, marque Vincular a dados externos. Para obter mais informagdes,

consulte "Importando tabelas do Excel".

8 Sevoceé quiser que a tabela mantenha o mesmo tamanho quando vocé adicionar ou remover fileiras,

verifique Manter Geometria.

9 Clique em OK.

Converter texto para tabela

O éxito da conversio de texto para tabela depende da preparagio do texto. E importante que
paragrafos, guias, espagos ou virgulas (os caracteres que o QuarkXPress pode converter) sejam
usados com uniformidade em um bloco de texto, porque esses caracteres sdo usados na conversao
da tabela para definir linhas e colunas. Com freqiiéncia, os usuarios usam diversos caracteres de
tabulagdo em um editor de textos para alinhar colunas de dados — em vez de definir paradas de
tabulaco adequadas. Se o bloco de texto que vocé esta convertendo tiver esses caracteres de tabulagdo,
o bloco de texto provavelmente tem um niimero néo uniforme de tabulagdes entre as colunas de
dados. Vocé precisara tornar os caracteres de tabulacdo uniformes antes de converter o texto para
tabela.

Para converter texto em tabela:

2 Escolha Tabela > Converter texto para tabela para exibir a caixa de dialogo Converter texto
para tabela. Com base no texto selecionado, o QuarkXPress adivinha os valores para Separar filas
com, Separar colunas com e quantas Filas e Colunas serdo necessarias para os cenarios de pior

caso no texto selecionado.

Converter texto para tabela @

Separar filas com: |Paragrafos v |

Selecionar colunas com: | Tabs v
Filas: | 1
Colunas: | 8

Ordem de enchimento de célula:

Auto ajuste: [|Filas
[ colunas

A caixa de didlogo Converter texto para tabela

3 Se vocé deseja criar células de texto que se expandem a medida que vocé acrescenta texto, use os

controles na area Auto ajuste.

4 Se deseja que as informagoes na tabela fluam de outra forma — por exemplo, se os valores estdo
em ordem decrescente mas teriam mais impacto em ordem crescente — vocé pode alterar o fluxo.
Escolha uma op¢ao no menu suspenso Ordem de enchimento de célula (o padrdo ¢ De cima para

baixo, esquerda para direita).
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5 Clique em OK. Uma nova tabela ¢ criada, deslocada em relacéo a caixa de texto original.

Importando tabelas do Excel

Os dados de tabelas com freqiiéncia se originam em um programa de planilhas como o Excel, e vocé
pode importar dados de tabelas assim como importa imagens. Embora a técnica seja ligeiramente
diferente, os resultados sdo iguais: a tabela em QuarkXPress ¢ vinculada ao arquivo do Excel para

controle e atualizacdo.

= | possivel importar arquivos .xls e .xIsx.

Se vocé importar uma tabela do Excel usando o recurso Vincular a tabela externa na caixa de
diadlogo Propriedades da tabela, o uso da tabela serd monitorado, assim como o uso das imagens
¢ monitorado. Isso garante que vocé seja notificado se a tabela de origem mudar e que vocé tenha
os dados mais recentes da tabela ao obter a saida do layout, quando imprimir, coletar para saida,
salvar como PDF ou exportar para HTML. Para verificar o status de uma tabela, escolha Utilitarios

> Uso e clique na guia Tabelas.

Embora possa atualizar tabelas assim como atualiza imagens, vocé precisara ter os seguintes pontos

em mente:

 Se vocé marcar Incluir formatos na caixa de didlogo Vinculacéio de tabela quando importar pela
primeira vez uma tabela do Excel, a formatacao de Excel da tabela é preservada (a0 maximo possivel)
no QuarkXPress. Se vocé atualizar a tabela posteriormente, qualquer formatacédo local que aplicou

no QuarkXPress ¢ removida e substituida com a formatag@o do arquivo em Excel.

+ Se vocé nao marcar Incluir formatos na caixa de dialogo Vinculag¢éo de tabela quando importar
pela primeira vez uma tabela do Excel, a formatac@o de Excel da tabela ¢ descartada. Se vocé atualizar
a tabela posteriormente, o QuarkXPress tenta preservar qualquer formatagio local que vocé aplicou

a tabela no QuarkXPress.

Para importar uma tabela do Excel e manter o vinculo no QuarkXPress:

1 Usando a ferramenta Tabelas, arraste para desenhar uma tabela com aproximadamente as dimensdes
que precisa. A caixa de dialogo Propriedades da tabela é exibida quando vocé libera o botdo do

mouse.
2 Marque Vincular a dados externos.

3 Clique em OK para exibir a caixa de didlogo Vinculacio de tabela.
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Vinculagao de tabela @

Fonte
Tipo: |Excel v |
Nome: | p:\veerendralDaily WorkiPortuguese (r|
Tabela
Foh 3
Intervalo: | A2:L47 v
Opgdes
Incluir filas ocultas Incluir formatos
Incluir colunas ocultas Incluir geometria
[Jincluir Folhas de estilo
| OK Cancelar

A caixa de dialogo Vinculacio de tabela.
Clique em Procurar para localizar e selecionar um arquivo do Excel para importar.

Se o arquivo inclui varias folhas de trabalho, escolha uma para importar no menu suspenso Folha.
Se vocé importar apenas uma parte dos dados, pode especificar um intervalo de células no campo

Intervalo ou escolher um intervalo nomeado no menu suspenso.
Na area Op¢des, marque os atributos que deseja importar.

Clique em OK.

Férmulas e referéncias ndo sdo importadas. Em vez disso, os valores finais que resultam de formulas
e referéncias sdo importados. As imagens inseridas ndo sdo importadas. Texto com aplicacéo de

Filtro automatico ou Filtro avancado (Dados > Filtro) ¢ importado como texto estatico.

Uma forma mais rapida de criar uma tabela a partir de dados do Excel — sem vincular a tabela de
origem ao projeto do QuarkXPress para atualizagdes — € copiar e colar. Para fazer isso, selecione
qualquer parte dos dados em uma planilha do Excel e copie os dados selecionados. Em seguida,
simplesmente alterne para o QuarkXPress e escolha Editar > Colar. O QuarkXPress cria uma tabela

apropriada aos dados e insere o texto.

Importando graficos do Excel

Se vocé tem graficos ou imagens criadas usando Inserir > Grafico ou Inserir > Imagem no Excel
que deseja usar em um layout do QuarkXPress, pode importar esses graficos ou imagens da mesma
forma como importa outras imagens. Para fazer isso, use a guia Inserir tabela da caixa de didlogo
Importar imagem (menu Arquivoe). Os graficos e as imagens importados do Excel sdo controlados

na guia Imagens da caixa de dialogo Uso (menu Utilitarios), assim como qualquer outra imagem.

Adicionando texto e imagens a tabelas

Ao trabalhar com tabelas, pense em uma célula de tabela como uma caixa de texto ou uma caixa de
imagem. Cada caixa contém conteudo — texto que pode ou néo estar vinculado a célula seguinte,

a uma imagem individual ou a qualquer outro item (talvez apenas um blend). Portanto, vocé pode
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adicionar contetido a tabelas, assim como pode adicionar conteiido a caixas — digitando texto,

importando texto ou importando imagens.

=P Converter células de texto em células de imagem é igual a converter uma caixa de texto em uma
caixa de imagem. Selecione todas as células que deseja converter e escolha Item > Conteudo >

Imagem.

Editando texto de tabela

Dois detalhes importantes sobre a edi¢@o de texto em tabelas sdo: como navegar entre células e como

selecionar texto para formata¢do. Como sempre ao trabalhar com texto, vocé primeiro deve selecionar

a ferramenta Contetido FL),

Navegar em uma tabela funciona da seguinte forma:

* Clique em uma célula na qual deseja digitar ou importar texto.
* Pressione Control+Tab para ir para a célula seguinte.
* Pressione Control+Shift+Tab para voltar a célula anterior.

* Pressione as teclas de seta para percorrer o texto em uma célula e passar de uma célula para outra.

= Para digitar um caractere de tabulagdo em uma célula de texto, pressione Tab. Para digitar uma
tabulag¢@o com indentagéo a direita, pressione Option+Tab/Shift+Tab. Se vocé precisar alinhar
nimeros em uma tabela na casa decimal ou outro caractere, pode inserir tabulagdes em cada célula
de tabela e depois especificar as paradas de tabulacdo apropriadas em Alinhar sobre (Estilo >

Tabulacdes).

Selecionar texto em linhas e colunas funciona da seguinte forma:

* Para selecionar todo o texto em uma linha, clique fora da borda direita ou esquerda da tabela.
* Para selecionar todo o texto em uma coluna, clique fora da borda superior ou inferior da tabela.
* Para selecionar todo o texto em varias linhas ou colunas, arraste ao longo de uma borda da tabela.

+ Para selecionar texto em linhas ou colunas ndo-adjacentes, clique em linhas ou colunas especificas

mantendo a tecla Shift pressionada.

* Para selecionar texto em varias linhas e colunas, use as opgdes no submenu Selecionar do menu
Tabela. As opcdes incluem Célula, Fila, Filas impares, Filas pares, Coluna, Colunas impares,
Colunas pares, Todas as células, Filas de cabecalho, Filas de rodapé ¢ Filas de corpo. Os
comandos Selecionar no menu Tabela sio uteis para aplicar diferente formatagao a linhas ou colunas

alternadas.

Vinculando células de tabela

Quando as células estdo vinculadas, o texto que € digitado, importado ou colado em uma célula
preenche a primeira célula de texto em uma seqiiéncia de texto vinculada e depois flui para cada
célula vinculada subseqiiente. Como ocorre com o texto em caixas vinculadas, o caractere de Proxima
coluna (Enter no teclado) € til para controlar o fluxo de texto em células vinculadas. Além de
vincular células de tabela entre si, vocé pode vincular células de e para caixas de texto e caminhos

de texto.
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 Para vincular todas as células em uma tabela, marque Vincular células na caixa de didlogo

Propriedades da tabela quando vocé criar uma tabela.

» Para vincular células selecionadas em uma tabela, escolha Tabela > Vincular células de texto. Com

excecdo da primeira célula na selecdo, todas as células devem estar vazias.

Para vincular manualmente células de tabela, use a ferramenta de Vinculagao ). Como ao vincular
caixas de texto, clique para selecionar a célula inicial e depois clique na proxima célula que deseja
adicionar. Para redirecionar vinculos existentes, clique com a ferramenta de Vincula¢io mantendo

a tecla Shift pressionada.

Para desvincular células de tabela, use a ferramenta de Desvinculagao ® para clicar na extremidade

oposta a ponta de uma seta entre as células vinculadas.

* Para vincular células de tabela a caixas de texto ou caminhos de texto, use a ferramenta de Vinculacao

®.

= Se vocé combinar células de texto vinculadas (Tabela > Combinar células), as células combinadas
sdo removidas da corrente de texto; os vinculos restantes ndo sdo afetados. Se uma célula combinada
for dividida (Tabela > Dividir célula), os vinculos sdo mantidos e o texto flui de acordo com a

ordem de vinculos especificada.

Formatando tabelas

Como com outros itens no QuarkXPress, as tabelas tém sua propria versdo da caixa de didlogo
Modificar (menu Item) para formatacgéo de atributos de tabela. Os painéis disponiveis na caixa de

dialogo Modificar dependem do que € selecionado — por exemplo, vocé pode selecionar a tabela

inteira com a ferramenta Item €¥; selecionar células individuais ou grupos de células com a ferramenta

opgdes na paleta Medidas e na paleta Cores também refletem selegdes de tabelas, permitindo que

vocé faca alguns ajustes.

Formatando linhas de grade

As linhas de grade s@o as linhas horizontais entre filas e as linhas verticais entre colunas. Quando
linhas de grade sdo selecionadas, vocé pode usar a guia Grades da caixa de didlogo Modificar para

especificar estilo da linha, largura, cor, cor da brecha, sombras e opacidades.
1 Para formatar linhas de grade, primeiro selecione-as da seguinte forma:

Para uma linha de grade individual, clique na linha de grade com a ferramenta Contetdo (I
 Para varias linhas de grade, mantenha a tecla Shift pressionada e clique em cada linha de grade.

» Para a tabela inteira, todas as linhas de grade horizontais, ou todas as linhas de grade verticais,

selecione a tabela com a ferramenta Item €. Em seguida, vocé pode especificar uma sele¢do na

caixa de didlogo Modificar.

» Escolha uma opgéo no submenu Selecionar do menu Tabela: Grades horizontais, Grades verticais,

Borda ou Todas as grades.

2 Depois que as linhas de grade apropriadas estiverem selecionadas, escolha Item > Modificar ¢

clique na guia Grade.
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Modificar 3
vTabeIa Runaround | Graduar | Queda de sombra

Previsualizacdo:

Larga: lpt v
Estil: o  Portihado 2 v \
Linha ) Brecha )
Cor: jPr§§9 v Cor: ‘iPrrthor v
Sombra: | 100% v sombra:| 20% v
Opacidade: | 100% v |  Opacidade: | 50% v |
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

A guia Grade da caixa de dialogo Modificar

3 Paraselecionar todas as linhas de grade, as linhas de grade verticais ou as linhas de grade horizontais,
clique em um dos botdes a direita da area Previsualizagdo. De cima para baixo, os botoes selecionam

Todas as grades, Grades horizontais ou Grades verticais.

4  Altere os valores na guia Grade, usando a area Previsualizar e o botdo Aplicar para ajudar vocé

a tomar decisdes.

w A paleta Medidas (menu Janela) também fornece um painel para formatar linhas de grade

selecionadas.

Inserindo e excluindo linhas e colunas

Vocé pode inserir linhas e colunas em qualquer lugar em uma tabela. Basta clicar em uma célula
que esteja imediatamente acima ou abaixo de onde deseja adicionar uma linha. Ou clicar em uma
célula a direita ou a esquerda de onde deseja adicionar uma coluna. Em seguida, escolha Tabela >

Inserir > Fila ou Tabela > Inserir > Coluna.

Para selecionar linhas ou colunas para excluir, arraste o ponteiro de seta para cima da borda da tabela
e clique mantendo a tecla Shift pressionada, ou use os comandos no submenu Selecionar do menu
Tabela (por exemplo, Filas impares). Em seguida, escolha Tabela > Excluir > Fila ou Tabela >

Excluir > Coluna.

= Se¢ Manter geometria estiver marcado no menu Tabela, as colunas ou linhas existentes aumentam
para preencher o espago das colunas ou linhas escluidas. Se a op¢do Manter geometria estiver

desmarcada, a tabela fica menor, conforme necessario.

Combinando células

Para combinar células, clique com a tecla Shift pressionada em uma selegéo de células usando a

combinadas para corresponder a tabela que as contém, selecione as células combinadas e escolha

Tabela > Dividir células.
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=P Se vocé combinar células ndo vinculadas que contém textos ou imagens, o contetido da célula superior

esquerda na selegdo ¢ mantido para a célula combinada.

Redimensionando manualmente tabelas, linhas e colunas

Como com outros itens no QuarkXPress, vocé pode arrastar para redimensionar linhas, colunas e
tabelas. Para redimensionar uma linha ou coluna, clique em uma linha de grade para exibir o ponteiro
de redimensionamento. Arraste o ponteiro para cima ou para baixo para redimensionar uma linha,
e para a esquerda ou a direita para redimensionar uma coluna. Para redimensionar uma tabela inteira,

pressione um dos seguintes comandos de teclado enquanto arrasta uma al¢a de redimensionamento.

Efeito em tabela Comando do Mac OS Comando do Windows
A tabela e o contetido sdo Comando Ctrl

redimensionados

A tabela (mas nio o conteudo) ¢ | Shift Shift

redimensionada proporcionalmente

As células e o conteudo sdo Command+Shift+{ Ctrl+Shift+<
redimensionados

proporcionalmente

Convertendo tabelas para texto

Se vocé precisa exportar os dados atuais de uma tabela — por exemplo, para salvar os dados como
um arquivo do Word — pode converter as informagdes em texto. Para fazer isso, selecione a tabela

¢ escolha Tabela > Converter tabela > Para texto.

Trabalhando com tabelas e grupos

Para flexibilidade, vocé pode agrupar tabelas para outros itens usando o comando Grupo (menu
Item). Além disso, pode desmontar uma tabela convertendo suas células em uma série de caixas de
texto agrupadas, caixas de imagem agrupadas, ou os dois tipos de caixas. Este método permite separar
elementos de uma tabela e usa-los em outro ponto de um layout. Para fazer isso, selecione uma tabela
e escolha Tabela > Converter tabela > Para grupo. Para trabalhar com as caixas individuais,

escolha Item > Desagrupar.

Continuando tabelas em outros locais

Como as tabelas ndo sempre cabem em uma pagina ou spread — ou no espago alocado em um design
— as tabelas podem ser continuadas automaticamente para outros locais, em qualquer ponto de um

layout.

Existem duas maneiras de continuar uma tabela:

Ancorar a tabela em uma caixa de texto. Na maioria das situagdes, trata-se da melhor maneira de se
quebrar uma tabela, pois ¢ a mais facil de usar

Quebrar a tabela manualmente. Esse método € necessario ao se quebrar uma tabela horizontalmente
(por exemplo, se vocé quiser pOr as primeiras cinco colunas de uma tabela em uma pagina e as trés

colunas restantes em outra pagina).

Quando as tabelas sdo continuadas, talvez seja necessaria uma legenda para explicar o que consta

na tabela. E possivel adicionar uma legenda sob a forma de linhas de cabegalho e de rodapé criadas
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e sincronizadas automaticamente, e ¢ possivel criar cabegalhos de tabela "continuados" especiais

para partes de uma tabela posteriores a primeira.

Como ancorar tabelas em um texto

Uma maneira de continuar uma tabela em outro local é ancora-la em uma caixa de texto. Uma tabela
ancorada flui com o texto como qualquer outro objeto ancorado, mas também se quebra
automaticamente se for longa demais para caber na caixa e se for a tinica coisa no paragrafo que a

contém.

Para ancorar uma tabela em um texto:

Crie a tabela.

Selecione a tabela com a ferramenta Item .

Escolha Editar > Cortar.

deseja situar a tabela.

Escolha Editar > Colar.

A essa altura, a tabela ira se quebrar automaticamente ao fluir ao longo do texto. No entanto, ela ndo
terd um cabecalho, a ndo ser que vocé o adicione. Para obter mais informagdes, consulte "Adicionando

linhas de cabegalho e rodapé a tabelas".

Como quebrar uma tabela manualmente

Para continuar uma tabela em outro local, uma maneira é especificar uma quebra de tabela. A quebra
de tabela é o tamanho maximo que a tabela pode alcancgar antes de ser dividida em duas tabelas
vinculadas. Em tabelas continuadas, qualquer alteracdo em uma tabela, como colunas inseridas, ¢

refletida em toda a tabela. Para criar manualmente uma instincia continuada de uma tabela:

Escolha Tabela > Quebra de tabela para exibir a caixa de dialogo Propriedades da quebra de
tabela.

Propriedades da quebra de tabelas

Opgdes de quebra de tabelas —————

Permitir a quebra automatica das

tabelas a

™ Larga: |2.708
™ Altura: 4.222"
Filas de cabegalho: 1

@ Cabegalho continuo
@ Primeira linha de cabegalho

() Todas as linhas de cabegalho

Filas de rodapé: 0

S
(o) o)
Ne—

A caixa de didlogo Propriedades da quebra de tabela
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2 Marque Largura para quebrar a tabela quando sua largura exceder o valor no campo. Por padrao,

a largura atual da tabela ¢ exibida no campo Largura — reduzir este valor quebrara a tabela.

3 Marque Altura para quebrar a tabela quando sua altura exceder o valor no campo. Por padrio, a

altura atual da tabela ¢ exibida no campo Altura — reduzir este valor quebrara a tabela.

4 E possivel especificar o nimero de linhas de cabegalho inserindo um valor no campo Linhas de
cabecalho. (Para obter mais informagdes, consulte "Adicionando linhas de cabe¢alho e rodapé a
tabelas".)

5 Se atabela tiver um cabegalho, ¢ possivel marcar Cabeg¢alho continuado para criar uma versao
diferente do cabecalho, a ser exibida em instancias continuadas de uma tabela. Por exemplo, se o
cabecalho da primeira porgao da tabela for "Lista de colaboradores", o cabegalho continuado poderia
ser "Lista de colaboradores (continuag@o)". Clique em Primeira linha de cabegalho para limitar o
cabecalho continuado a primeira linha de cabegalho ou em Todas as linhas de cabe¢alho para criar

cabecalhos continuados a partir de todas as linhas de cabegalho.

Para configurar o conteudo do cabegalho continuado, feche a caixa de dialogo ¢ em seguida va a

uma parte da tabela apds a primeira e altere o conteudo do cabegalho nessa parte.

6 E possivel especificar o numero de linhas de rodapé inserindo um valor no campo Linhas de rodapé.

7 Clique em OK. Se a altura ou largura da tabela alcangar o critério para Quebra de tabela, a tabela
sera separada em duas ou mais tabelas vinculadas. Vocé pode mover as tabelas continuadas para
outros locais no layout. A tabela pode ser quebrada mais adiante, quando vocé a ajustar

redimensionando-a ou adicionando linhas e colunas.

List of Contributors Hst goiz:gll:’l;tors Elst ;)Joi:::-iel:;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith A Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

Uma tabela quebrada com um cabegalho continuado

O recurso de quebra de tabela funciona nas duas diregdes: continua a tabela usando subtabelas
adicionais, conforme necessario se a tabela ficar maior, e recombina tabelas conforme necessario se

a tabela ficar menor.

Para quebrar os vinculos entre tabelas continuadas, selecione qualquer instancia da tabela continuada

e escolha Tabela > Fazer tabelas separadas.

Adicionando linhas de cabecalho e rodapé a tabelas

Vocé pode especificar que linhas de cabegalho e rodapé sejam repetidas automaticamente em
instancias continuadas de tabelas. Ainda melhor, as linhas de cabegalho e rodapé sdo sincronizadas
automaticamente, de forma que qualquer alteragdo no texto ¢ refletida em todas as instancias de uma

tabela continuada.
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List of Contributors st &'oi%::":';m“ i
Name BP | MO | Name BP | MO i
Bob Smith Tina Smith i
Joan Smith Albert Smith i
Eric Smith { Dan Smith i
Diane Smith Bill Smith i
Tom Smith Betty Smith i
Denise Smith i

.
;

Nesta tabela continuada, as primeiras duas linhas (o cabegalho da tabela e os titulos de colunas) sao
repetidas como linhas de cabegalho nas instancias continuadas da tabela. A primeira linha é um
cabecalho continuado.

Para adicionar linhas de cabegalho e rodapé a uma tabela:

1 Configure a tabela para a quebra. Para obter mais informagdes, consulte "Como quebrar uma tabela

manualmente" ¢ "Como ancorar tabelas em um texto".

2 Existem duas maneiras de criar linhas de cabecalho e de rodapé:

* Para criar um cabecalho automatico, selecione a primeira linha ou um conjunto de linhas consecutivas
incluindo a primeira e escolha Tabela > Repetir como cabecalho. Para criar um rodapé automatico,
selecione a ultima linha ou um conjunto de linhas consecutivas incluindo a tltima e escolha Tabela >

Repetir como rodapé.

* Escolha Tabela > Quebra de tabela. A caixa de didlogo Op¢des de quebra de tabela sera exibida.
Para definir o nimero de linhas de cabegalho e de rodapé, insira valores nos campos Linhas de

cabecalho ¢ Linhas de rodapé, respectivamente.

Propriedades da quebra de tabelas

Opgdes de quebra de tabelas

M Permitir a quebra automatica das
tabelas ancoradas

Larga: 2.708"°
Altura: 4.222°
Filas de cabegalho: |1

@ Cabecgalho continuo
@ Primeira linha de cabegalho

() Todas as linhas de cabegalho

Filas de rodapé: 0

Caixa de dialogo Propriedades da quebra de tabela para uma tabela ancorada

Para criar um cabegalho secundario a ser exibido em partes da tabela posteriores a primeira, marque
Cabecalho continuado. Por exemplo, se o cabecalho da primeira porgao da tabela for "Lista de
colaboradores", o cabegalho continuado poderia ser "Lista de colaboradores (continuagdo)". Clique

em Primeira linha de cabecalho para limitar o cabegalho continuado a primeira linha de cabegalho
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ou em Todas as linhas de cabecalho para criar cabegalhos continuados a partir de todas as linhas

de cabegalho.

Quando tiver acabado, clique em OK.

Para configurar o conteudo de um cabecalho ou rodapé continuado, va a uma parte da tabela apos

a primeira e altere o contetido do cabegalho nessa parte.

Vocé pode desmarcar Repetir como cabecalho ou Repetir como rodapé no menu Tabela em

qualquer ocasido para remover as linhas de cabegalho ou rodapé de tabelas continuadas.

Depois que vocé adiciona linhas de cabegalho e rodapé automaticas, as linhas restantes da tabela sdo
consideradas "linhas de corpo". As op¢des no submenu Selecionar do menu Tabela permitem
selecionar todas as Filas de cabeg¢alho, Filas de rodapé e Filas de corpo em qualquer instancia de

uma tabela continuada para formatagao.
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Texto e tipografia

O texto é uma parte integrante de praticamente todas as publicagdes. O QuarkXPress permite criar
e editar texto diretamente em suas publicagdes ou importar texto dos aplicativos de edigdo de textos
mais populares. Além de recursos padrio de formatagio e edi¢do de texto, o QuarkXPress inclui
opcdes como localizar e alterar texto e seus atributos, verificagdo ortografica, dicionarios
personalizados para ortografia ¢ um utilitario de uso de fontes para fazer alteracdes na formatagao

do texto em todo o projeto.

Tipografia ¢ a arte de fazer a aparéncia do seu texto expressar o tom ou o significado do contexto.
O QuarkXPress permite controlar o tom do texto, permitindo que vocé ajuste todos os aspectos da
tipografia, incluindo fontes, estilos de tipo, espacamento vertical entre linhas e espacamento entre

palavras.

Editando texto

caracteres sdo inseridos no ponto de inser¢do de texto, indicado pela linha piscando. Uma segiiéncia
de texto é todo o texto em uma caixa de texto. Se uma série de caixas estiverem vinculadas, o texto

inteiro em todas as caixas ¢ uma Unica seqiiéncia de texto.

Vocé pode selecionar texto usando diversos cliques do mouse. Clicar duas vezes seleciona a palavra
que contém o ponto de inser¢do de texto; clicar trés vezes seleciona a linha que contém o ponto de
inser¢do de texto; clicar quatro vezes seleciona o paragrafo inteiro que contém o ponto de insergio

de texto; clicar cinco vezes seleciona a seqiiéncia de texto inteira.

Quando vocé clica duas vezes para selecionar uma palavra e recorta-la e cola-la, o aplicativo avalia
o contetdo da palavra e adiciona ou exclui um espago automaticamente, conforme necessario, quando
vocé cola a palavra no novo local. Este recurso ¢ denominado Espago inteligente. Se vocé quiser
que uma marca de pontuagdo acompanhe a palavra que esta selecionando, clique duas vezes entre

a palavra e sua pontuagdo adjacente.

Importando e exportando texto

Para importar texto, execute um dos seguintes procedimentos:
Selecione a ferramenta Contetido de texto [L], coloque o ponto de inser¢ao de texto no lugar onde
desejar que o texto seja inserido, e escolha Arquivo > Importar. Marque Converter cita¢des para

converter hifens duplos em tragos em, ¢ marcas de pés ou polegadas em apdstrofos e aspas de
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tipografia. Marque Incluir folhas de estilo para importar folhas de estilo de um arquivo de Microsoft

Word ou WordPerfect ou para converter "Tags do XPress" em texto formatado.
* Arraste um arquivo de texto do sistema de arquivos para uma caixa de texto.
+ Arraste texto de outro aplicativo para uma caixa de texto.

* Pressione Command/Ctrl e arraste um arquivo de texto do sistema de arquivos para uma caixa de

imagem ou uma caixa sem contetido.

* Pressione Command/Ctrl e arraste texto de outro aplicativo para uma caixa de imagem ou uma caixa

sem conteudo.

Se vocé arrastar contetido para uma caixa que ja contenha texto ou uma imagem, o QuarkXPress
criard uma nova caixa para o conteudo arrastado. Se, em vez disso, vocé quiser substituir o conteudo
da caixa, pressione Command/Ctrl enquanto arrasta o contetido para a caixa. Para criar sempre uma

nova caixa ao arrastar contetido, pressione Option/Alt ao arrastar.

Se o texto importado ndo couber na caixa de texto, o simbolo de sobrefluxo aparecera. Se Insercio
de pagina automatica (painel QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Preferéncias > Geral)
estiver ativada, paginas serdo inseridas (quando vocé importa texto para uma caixa de texto

automatica) conforme necessario para conter o texto.

Para exportar texto, primeiro coloque o ponto de inser¢do de texto numa caixa de texto (se desejar
salvar todo o texto na caixa em questdo) ou selecione o texto que deseja exportar. Em seguida,
escolha Arquivo > Salvar texto, escolha uma op¢do no menu pop-up Formatar, digite um nome,

escolha um local e clique em Salvar.

w4 Para exportar no formato .docx, selecione Documentos do Word no menu suspenso Formato. Para

exportar no formato .doc, selecione Microsoft Word 97/98/2000.

Filtros de importacio/exportacio

O software XTensions permite importar e exportar texto em diversos formatos, incluindo os descritos

nesta secao.

Filtro de Word 6-2000
O Filtro de Word 6-2000 permite importar ou exportar documentos nos formatos Microsoft Word

97/98/2000 (Word 8) e .docx.

= Para evitar problemas de importagio, desmarque Permitir gravacio rapida (na guia Salvar da
caixa de didlogo Op¢des) no Microsoft Word ou use o comando Salvar Como para criar uma copia

do arquivo de Word a ser importado.

Filtro de WordPerfect

O Filtro de WordPerfect permite que documentos sejam importados de WordPerfect 3.0 e 3.1 (Mac
0S) e WordPerfect 5.x e 6.x (Windows). O Filtro de WordPerfect também permite salvar texto em
formato WordPerfect 6.0.

s O WordPerfect 3.1 para Mac OS pode ler documentos do WordPerfect 6.0 para Windows. Portanto,
ndo ha opgao de exportagdo para WordPerfect 3.1 para Mac OS.
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Importando e exportando texto com opcoes Unicode

Vocé pode especificar um tipo de codifica¢@o ao importar e exportar texto. O tipo de codificacdo
especifica a seqiiéncia de bytes usada para representar cada glifo no texto. Ao trabalhar com texto
internacional ou HTML, vocé pode escolher a codificagdo apropriada para converter todos os

caracteres no arquivo para Unicode. As opgdes funcionam da seguinte forma:

* A caixa de didlogo Importar inclui um menu suspenso Codifica¢do quando um arquivo em texto
puro ou com "XPress Tags" ¢ selecionado. O software tenta determinar a codificagdo de arquivos
de texto selecionados e aplicar o tipo de codificagdo apropriado. Porém, vocé pode escolher outra

op¢ao para texto.

* A caixa de didlogo Salvar texto fornece um menu suspenso Codificacio quando vocé esta exportando

em formato de texto puro ou com "XPress Tags".

* A opc¢do Converter citacdes continua a converter aspas retas em aspas de tipografia e hifens duplos

em tragos em.

Localizando e alterando texto
A paleta Localizar/Alterar (menu Editar) permite fazer operagdes padrao de pesquisar-e-substituir.
Além disso, vocé pode usar esta paleta para:
* Localizar e alterar usando caracteres curinga: Command+Shift+?/Ctrl+Shift+?

* Localizar e alterar formatagao de texto, incluindo folha de estilo, fonte, tamanho, cor e estilo de tipo

(incluindo estilos OpenType)
* Restringir operagdes de Localizar/Alterar a uma unica seqiiéncia de texto ou a um layout inteiro.

» Localizar/Alterar com base no idioma dos caracteres (consulte "Aplicando uma lingua com

caracteres")
* Localizar e alterar ligaduras

* Localizar e alterar caracteres especiais (consulte "Codigos de caracteres especiais")

Pressione Option /Alt para mudar o botdo Localizar proximo para Localizar primeiro. Para

pesquisar e substituir com base em atributos de formatagdo, desmarque Ignorar atributos.
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TEXTO E TIPOGRAFIA

Use a caixa de dialogo Localizar/Alterar para procurar e substituir texto. Para pesquisar e substituir
com base em atributos de formatagdo, desmarque Ignorar atributos.

Codigos de caracteres especiais

E possivel usar codigos de caracteres especiais para localizar/alterar caracteres especiais. E possivel

também usar esses codigos ao criar estilos condicionais.
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Cédigo Caractere
Tabulagao \t
Novo paragrafo \p
Nova linha \n
Nova coluna \c
Nova caixa \b
Barra invertida \
Espaco de pontuagdo \.
Espago flexivel \f
Hifen discricionério \h
Indentar aqui \i
Nova linha discricionéria \d
Espago em \m
Espaco en \e
Tergo de quadratim \5
Espago 4-por-em \$
Espago 6-por-em W
Espaco de figura \8
Espago Hair \{
Espago fino \[
Espaco de largura zero \z
Word joiner \j
Marcador de estilo condicional (somente para | \r
Localizar/Alterar)

Verificando a ortografia

Para verificar a ortografia, escolha uma opgéo no submenu Utilitarios > Verificar ortografia. A

paleta Verificar ortografia sera exibida.
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(5] Verificar ortografia (Inglés (EUA))

Verificar: [ Layout *-%—J ( Preferéncias... )

Palavra suspeita: asdf

Substituir por: ashy

asdic ( Saltar )
aside ;

|
asked e

il
asor v Acrescentar

8 Procurar contetdo bloqueado

Paleta Verificar ortografia

Para alterar o escopo da verificagdo da ortografia, escolha uma opgao no menu suspenso Verificar.
As opcdes sdo Palavra, Seleciio, Fim da sequéncia de texto, Sequéncia de texto ou Layout. Se
vocé escolher Layout, a verificagdo de ortografia pula os itens especificados das paginas master e
em seguida verifica a(s) pagina(s) master apos verificar a ortografia em todas as paginas de layout.
Para verificar a ortografia em caixas de texto, células e caminhos bloqueados, selecione Pesquisar

conteiido bloqueado. A verificagdo de ortografia sempre comega no ponto de inser¢do de texto.

Para iniciar uma verificacdo ortografica, clique em Iniciar. Para iniciar a verificagdo ortografica

desde o inicio da sequéncia de texto ativa, digite Shift enquanto clica em Iniciar.

Para substituir uma palavra que contém erros de ortografia, digite a ortografia correta no campo
Substituir por ou escolha a palavra correta na lista, e clique em Substituir. Para substituir todas as

ocorréncias da palavra que contém erros, clique em Substituir tudo.
Para procurar sugestdes para a palavra no campo Substituir por, clique em Procurar.
Para saltar a palavra selecionada, clique em Saltar.

Para acrescentar uma palavra do campo Substituir por a um diciondrio auxiliar, clique em
Acrescentar. Se nenhum dicionario auxiliar estiver aberto, vocé pode selecionar ou criar um depois
de clicar em Acrescentar. Para acrescentar todas as palavras suspeitas em um diciondrio auxiliar
aberto, digite Option+Shift/Alt+Shift e clique em Acrescentar todos.

Para fechar a paleta Verificar ortografia, clique em Pronto.

Vocé pode clicar fora da paleta Verificar ortografia e retornar a paleta para reiniciar uma verificagdo

ortografica.

Para reverter as alteragdes a partir da paleta Verificar ortografia, selecione Editar > Desfazer

alteracao de texto.

Para exibir as preferéncias de verificacdo ortografica, clique em Preferéncias. Para obter mais

informagdes, consulte "Preferéncias — Aplicativo — Verificagdo ortografica".
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Dicionarios auxiliares

Para impedir que uma palavra seja marcada pelo verificador ortografico, crie um diciondrio auxiliar
e adicione a palavra ao dicionario auxiliar. Para criar um dicionario auxiliar, escolha Utilitarios >
Dicionario auxiliar, digite um nome e clique em Novo. Para adicionar palavras a um dicionario

auxiliar, escolha Utilitarios > Editar auxiliar.

Somente um dicionario auxiliar de cada vez pode ser aberto para uso com um artigo. Um dicionario
auxiliar permanece associado com um artigo até que vocé clique em Fechar na caixa de didlogo

Dicionario auxiliar ou abra outro dicionario auxiliar.

Os dicionarios auxiliares sdo salvos como arquivos separados em seu disco rigido. O caminho para
o diciondrio auxiliar de um artigo ¢ salvo com o projeto. Portanto, se vocé mover um diciondrio

auxiliar aberto para outra pasta ou volume, o aplicativo ndo podera encontra-lo.

Para criar ou abrir um dicionario auxiliar sem fechar a paleta Verificar ortografia, clique em Incluir

enquanto uma palavra que vocé quer conservar estiver ressaltada.

Para incluir todas as palavras suspeitas em dicionario auxiliar aberto, digite Option+Shift/Alt+Shift

e clique em Acrescentar todas.

Contando palavras e caracteres

Para exibir a contagem das palavras e dos caracteres numa seqiiéncia de texto, selecione Utilitarios >

Contagem de palavras e caracteres.

Contagem de palavras e caracteres

Contagem de palavras
Total: 105
Unico: 65
Contar caracteres
Caracteres de largura total: 0
Caracteres de meia largura: 967

Toal de caracteres: 967

Bopomofo: O

» Hangul: 0O
> Kana: 0
Han: O
Simbolos: 0

Caracteres de uso privado: 0

Caixa de didlogo Contagem de palavras e caracteres

A area Contagem de palavras exibe o nimero total de palavras e o numero de palavras diferentes

numa seqiiéncia de texto.

A area Contagem de caracteres exibe o numero total de caracteres e o nimero de caracteres de um

idioma especifico.
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s Os Caracteres de uso particular sdo caracteres tinicos especificados dentro de um intervalo do
conjunto de caracteres Unicode por individuos, organizagdes e fornecedores de software fora do

Consorcio ISO e Unicode.

Aplicando atributos de caracteres

O QuarkXPress permite manter um controle preciso sobre cada caractere quanto a formatagao de

texto.

Aplicando uma fonte

Para aplicar uma fonte a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

» Escolha Estilo > Fonte e selecione uma fonte no submenu.

+ Exiba a caixa de didlogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter) e escolha uma fonte no menu

Fonte.

» Escolha uma fonte no menu suspenso Fonte na guia Classica ou Atributos de caracter da paleta

Medigoes.

* Pressione Command+Option+Shift+M/Ctrl+Alt+Shift+M para ir diretamente para o campo Fonte
na paleta Medigdes, digite os primeiros caracteres do nome da fonte até que ela seja reconhecida e

pressione Return/Enter.
Suas fontes usadas mais recentemente sdo exibidas no alto da lista de fontes.

= Para exibir previsualizagdes de fontes em menus de fonte, marque a caixa Exibir no menu Fonte
no painel Fontes da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress /Editar). Pressione Shift

para substituir essa preferéncia temporariamente.

Escolhendo um tamanho de fonte

Vocé pode aplicar tamanhos de fonte de 2 a 3456 pontos. Para aplicar um tamanho a texto selecionado,
execute um dos seguintes procedimentos:
* Escolha Estilo > Tamanho ¢ escolha um tamanho em pontos no submenu.

* Clique na seta ao lado do tamanho de fonte atual para exibir uma lista de tamanhos em pontos, e

depois escolha um tamanho na lista ou digite um novo tamanho em pontos.

» Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS
» Aumentar 1 pt: Command-+Option+Shift+>
» Reduzir 1 pt: Command+Option+Shift+<
* Aumentar em intervalo predefinido: Command+Shift+>

* Reduzir em intervalo predefinido: Command+Shift+<
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Windows
* Aumentar 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+>
* Reduzir 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+<
* Aumentar em intervalo predefinido: Ctrl+Shift+>

* Reduzir em intervalo predefinido: Ctrl+Shift+<

Aplicando estilos de tipo

Para aplicar um estilo de tipo a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Estilo > Estilo de tipo e selecione um estilo de tipo no submenu.
» Escolha Estilo > Caractere e clique nas caixas de selegdo na area Estilo de tipo.

* Escolha um estilo de tipo no menu suspenso Estilos de texto na paleta Medi¢des. Aplique os estilos
de tipo negrito e italico usando os icones a esquerda do menu suspenso Estilos de texto. Para remover
todos os estilos de texto selecionado, escolha Remover todos os estilos no menu suspenso Estilos

de texto.

As fontes Intrinsecas sdo estilos de fontes criados dentro de familias de fontes, como “Times New
Roman MT Std Bd” na familia da fonte “Times New Roman MT Std".

As fontes Simuladas sdo fontes intrinsecas normais que foram modificadas para simular negrito,
italico, ou negrito italico. Se uma familia de fontes ndo incluir uma variagdo em negrito ou italico
como fonte intrinseca separada, vocé pode aplicar os estilos negrito ou itdlico para que o seu sistema
operacional possa efetuar uma transformagdo para criar uma versio da fonte em negrito ou italico.

O resultado é uma fonte simulada.

Ao se aplicar o negrito a uma fonte simples, o aplicativo tenta em primeiro lugar encontrar uma
versdo intrinseca em negrito da fonte, e em seguida, caso ndo a encontre, ele cria uma versdo em

negrito simulada da fonte.

As fontes simuladas em um layout sdo identificadas com icones de adverténcia, pois podem causar
problemas na saida. As fontes simuladas sdo exibidas com um icone de adverténcia na paleta de
Medigdes, na paleta de Glifos, na caixa de didlogo Atributos de caractere, no submenu Estilo >
Estilo de tipo, na caixa de dialogo Editar Folha de estilo de caractere, na area Alterar para da
paleta Localizar/Alterar, no painel Fontes da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios), na caixa
de didlogo Substituir fonte, acessivel a partir da caixa de didlogo Uso, e na guia Atributos de

caractere da caixa de dialogo Rubi.

Aplicando cor, sombra e opacidade

Para aplicar cor, sombra e opacidade a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha opgdes nos submenus Estilo > Cor, Estilo > Sombra ¢ Estilo > Opacidade.

+ Exiba a paleta Cores (Janela > Exibir cores), clique em uma cor e escolha ou digite valores para

Sombra ¢ Opacidade.

» Use os controles de cor, sombra ¢ opacidade na guia Classica ou Atributos de caracter da paleta

Medicdes.

Aplicando escala horizontal ou vertical

Para aplicar escala horizontal ou vertical a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:
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* Escolha Estilo > Escala horizontal/vertical, escolha Horizontal ou Vertical no menu suspenso

Escala, digite um valor no campo e clique em OK.

* Use um dos comandos de teclado abaixo. Se for selecionado um intervalo de texto que tem escala
horizontal e vertical aplicada, os comandos de teclado aumentardo ou reduzirdo o texto, conforme

necessario.

=P Vocé ndo pode aplicar valores de escala horizontal e vertical simultaneamente.

Mac OS
* Condensar 5%: Command-+[
» Expandir 5%: Command+]
* Condensar 1%: Command+Option-+[

» Expandir 1%: Command+Option+]

Windows
* Condensar 5%: Ctrl+[
» Expandir 5%: Ctrl+]
+ Condensar 1%: Ctrl+Alt+[

» Expandir 1%: Ctrl+Alt+]

Aplicando desvio de linha de base

Voceé pode colocar caracteres acima ou abaixo da linha de base sem afetar o espagamento do paragrafo.
Um valor positivo eleva o texto; um valor negativo abaixa o texto. Para aplicar um desvio de linha

de base a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:
+ Escolha Estilo > Desvio de linha de base, digite um valor no campo Desvio de linha de base ¢
clique em OK.

» Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS
» Abaixar 1 pt: Command+Option+Shift+-

 Subir 1 pt: Command+Option++

Windows
» Abaixar 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+9

» Subir 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+0
Aplicando varios atributos de caracteres

Vocé pode exibir e editar todos os atributos de caracteres usando a caixa de didlogo Atributos de

caracter (Estilo > Caracter).
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Os campos em branco e as caixas de sele¢@o cinzas na caixa de didlogo Atributos de caracter
indicam que varios estilos sdo aplicados a texto selecionado. Por exemplo, se o campo Fonte estiver

em branco, mais de uma fonte ¢ aplicada ao texto selecionado.

Se vocé digitar um valor em um campo em branco na caixa de didlogo Atributos de caracter, o
valor sera aplicado a todo o texto selecionado. Se vocé marcar ou desmarcar uma caixa de selecdo

cinza, essa configuracdo de estilo sera aplicada ou removida em todo o texto selecionado.

Atributos de caracter @

Fonte: | ME] v Estilos de tipo
e v
Tamanho: | 12 pt [ Plana []sombra
—_— [[Inegrito [[]Todos capitulares
Cor: .Preto— [(télico [[]capitulares pequenas
Sombra: | 100% v | []sublinhar []sobrescrito
packinde: [100% I | [Jsublinhar palavra DSubsc'rito
—_————— D Tachado D Superior
]
Escala: |Horizontal v || 100% | [[JTachado duplo ["]contorno
Quantidade de espagamenta U
Desvio de linha de base: | 0 pt '
[[]Habilitar Ligaduras Idioma: %_IA'?QES,C!?SEFIE - |
¥ OpenType
] O
O O O
O
O O i
O 0
|Nenhum v
[ OK ] [ Cancelar ] [ Aplicar ]

Use a caixa de dialogo Atributos de caracter para formatar texto.

Aplicando atributos de paragrafo

Atributos de pardgrafo sdo opgdes de formatagao que se aplicam a um paragrafo como um todo.
Incluem configuragdes de alinhamento, indentagdes, espagamento vertical entre linhas e tabulagdes.
Para aplicar atributos a paragrafos selecionados, use a caixa de dialogo Atributos de paragrafo

(Estilo > Formatos) ou a paleta Medig¢oes.

Vocé pode copiar qualquer formato de paragrafo aplicado de um paragrafo para outros paragrafos
na mesma caixa ou cadeia de texto. Para copiar formatos de paragrafo aplicados, selecione o paragrafo
ou o intervalo de paragrafos que deseja alterar e pressione Option+/Alt+Shift enquanto clica em
qualquer ponto do paragrafo que tem os formatos que deseja copiar. Copiar formatos de paragrafo
desta forma ndo alterara os atributos de caractere.

Controlando o alinhamento

Vocé pode escolher entre cinco alinhamentos de paragrafo: Esquerda, Centralizado, Direita, Justificado
e For¢ado. A opg¢do Forc¢ado alinha todas as linhas entre as indentagdes esquerda e direita, como a

op¢ao Justificado, mas também justifica a Gltima linha (se houver um retorno no fim do paragrafo).
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Para definir o alinhamento de texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha um alinhamento no submenu Estilo > Alinhamento.
* Clique em um icone de alinhamento na guia Classica ou Atributos de paragrafo da paleta Medigoes.

» Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS
* Esquerda =: Command-+Shift+L
* Centralizado =: Command+Shift+C
* Direita =: Command+Shift+R
* Justificado =:Command+Shift+J

Forgado =: Command+Option+J

Windows
* Esquerda=: Ctrl+Shift+L

* Centralizado =: Ctrl+Shift+C

* Direita =: Ctrl+Shift+R
* Justificado =: Ctrl+Shift+J

* Forgado =: Ctrl+Alt+Shift+]

Controlando a indentacio

Para especificar indentagdes para paragrafos selecionados, use o submenu Estilo > Alinhamento,
a caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo > Formatos) ou a guia Atributos de paragrafo

da paleta Medigdes.

* Para especificar o quanto um paragrafo ¢ indentado a partir da borda esquerda de uma caixa ou

coluna, digite um valor no campo Indentacgio esquerda.

 Para especificar o quanto a primeira linha de um paragrafo ¢ indentada a partir do valor de Indenta¢ao
esquerda, digite um valor no campo Primeira linha. Observe que a indenta¢do Primeira linha ¢
relativa a Indentacéo esquerda aplicada a um paragrafo. Por exemplo, se vocé especificar uma
Indentag¢io esquerda de 0,5" e uma indentagdo de Primeira linha de 0,5", a primeira linha comegara

a 1" da borda esquerda da caixa de texto.

* Para especificar o quanto um paragrafo ¢ indentado a partir da borda direita de uma caixa ou coluna,

digite um valor no campo Indentacéo direita. Clique em OK.

* Para criar uma indentagao deslocada, especifique uma Indentacio esquerda positiva e uma
indentac¢do de Primeira linha negativa, ou arraste os icones de indentagdo na régua da coluna. Use
o botdo Aplicar na guia Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo > Formatos)

para experimentar com a indentagdo deslocada.

Além de definir as indentagdes deslocadas como um atributo de paragrafo, vocé pode digitar um
caractere especial que forga a indentag@o de todas as linhas de texto a partir daquele ponto até o

proximo retorno de paragrafo. Pressione Command+\ (Mac OS) ou Ctrl+\ (Windows) para incluir
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um caractere especial Indentar aqui. (O caractere Indentar aqui ¢ invisivel; para exibir caracteres

invisiveis, escolha Visualizar > Exibir Invisiveis (Command+/Ctrl+1.)

O alinhamento e as indenta¢des sdo mensurados a partir da Dist borda caixa especificada na guia
Texto da caixa de didlogo Modificar (menu Item). O valor de Dist borda caixa afeta os quatro

lados de uma caixa de texto e ndo afeta as colunas internas de uma caixa de texto.

Controlando o espacamento vertical entre linhas

O espacamento vertical entre linhas ¢ a distancia entre linhas de base de texto entre paragrafos.
Quando vocé especifica um valor de espacamento vertical entre linhas, ele é aplicado a todas as
linhas em paragrafos selecionados. Vocé pode especificar o espagamento vertical entre linhas com

trés métodos:

Espacamento vertical entre linhas absoluto define a distancia entre linhas de base de texto com um
valor especifico, ndo importa qual seja o tamanho dos caracteres nas linhas. Por exemplo, se vocé
especificar um valor de espagamento vertical entre linhas absoluto de 16 pontos para um paragrafo,
todas as linhas de base serdo espagadas com 16 pontos. Ao especificar um espagamento vertical
entre linhas absoluto, use um valor que seja a distancia vertical total que vocé deseja entre as linhas

de base de texto.

Auto espagamento vertical entre linhas incremental combina um valor basico de espagamento vertical
entre linhas automatico com um valor absoluto especificado no campo Esp vert linhas (menu Estilo).
Os valores de auto espacamento vertical entre linhas incremental devem ser precedidos por um sinal

de adigéo (+) ou subtragdo (-).

Espacamento vertical entre linhas automdtico significa que o aplicativo usa o valor no campo Auto
espacamento vertical entre linhas (painel QuarkXPress /Editar > Preferéncias > Paragrafo)
para decidir se um espagamento vertical entre linhas automatico com base em porcentagem ou
incremental ocorre. O padrdo — com base em porcentagem — toma o valor basico do espagamento
vertical entre linhas automatico e o acrescenta a um percentual fixo do maior tamanho de fonte na
linha superior para determinar o valor total do espagamento vertical entre uma linha com espacamento
automatico e a linha acima dela. O valor padrio para o espagamento vertical entre linhas automatico
com base em porcentagem ¢ 20%. Para especificar o espacamento vertical entre linhas automatico,

digite auto no campo Esp vert linhas.
Para definir o alinhamento de paragrafos selecionados, execute um dos seguintes procedimentos:

Escolha Estilo > Esp vert linhas, digite um valor de espacamento vertical entre linhas absoluto, um
valor de auto espacamento vertical entre linhas incremental (precedido por um sinal de adi¢éo ou

subtragdo), ou auto no campo Esp vert linhas.
Use os controles de Esp vert linhas da paleta Medidas.

Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS

Reduzir 1 pt: Command+Shift+:

Reduzir 0,1 pt: Command+Option+ Shift+:
Aumentar 1 pt: Command+Shift+"

Aumentar 0,1 pt: Command+Option+ Shift+"
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Windows
* Reduzir 1 pt: Ctrl+Shift+:
* Reduzir 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+:
* Aumentar 1 pt: Ctrl+Shift+"

* Aumentar 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+"

Controlando o espaco antes e depois de paragrafos

Os controles Espacar antes e Espacar apés permitem especificar a quantidade de espago antes e

depois de paragrafos selecionados.
Para definir o espago antes e depois de paragrafos selecionados, execute um dos seguintes
procedimentos:

» Escolha Estilo > Formatos, e digite valores nos campos Espacar antes ou Espacar apés.

» Use os controles Espacar antes de paragrafo ¢ Espacar apo6s paragrafo na guia Atributos de

paragrafo da paleta Medicdes.

Definindo tabulagoes

Vocé pode escolher entre seis tipos de paradas de tabulagio:

* Esquerda alinha o texto justificado a esquerda na parada de tabulagéo.
» Centro alinha o texto centralmente na parada de tabulagao.

* Direita alinha o texto justificado a direita na parada de tabulagéo.

* Decimal alinha o texto em um ponto decimal.

* Virgula alinha o texto na primeira virgula.

* Alinhar sobre alinha o texto em qualquer caractere especificado. Quando vocé seleciona esta guia,
o campo Alinhar sobre ¢ exibido. Selecione a entrada existente e digite o caractere sobre o qual o

alinhamento ocorrera.

=P Se vocé ndo definir tabulagdes personalizadas, o aplicativo determina as tabulagdes padrio alinhadas

a esquerda para cada metade de polegada.

Para aplicar tabulacdes a paragrafos selecionados, execute um dos seguintes procedimentos:

» Use os controles da guia Tabulac¢des da caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Estilo >

Tabulacdes).

* Use os controles na guia Tabulacdes da paleta Medicdes. Usar a paleta Medi¢des economiza espago
em tela e vocé pode ver continuamente os efeitos atualizados a medida que muda as configura¢des
de tabulagdes. Vocé pode arrastar icones de tabulagdes para a régua ou diretamente para o texto.
Quando vocé arrasta tabulagdes para a régua ou para texto, uma linha vertical ¢ exibida na tela para

ajudar vocé a decidir onde posicionar a tabulag@o.

Controlando viuvas e orfas

Vitvas e 6rfas sdo dois tipos de linhas tipograficamente indesejadas. Tradicionalmente, uma viuva
¢ definida como a ultima linha de um paragrafo que aparece no alto de uma coluna. Uma 6rfa é

definida como a primeira linha de um paragrafo que aparece no fim de uma coluna.
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Usando o recurso Manter linhas juntas, vocé pode optar por ndo quebrar paragrafos, de forma que
se todas as linhas de um paragrafo ndo couberem em uma coluna ou em uma pagina, o paragrafo
inteiro fluira para o alto da coluna ou pagina seguinte. Como alternativa, vocé pode especificar o
numero de linhas que devem ser deixadas na parte inferior de uma coluna ou caixa, e na parte superior
da coluna ou caixa seguinte, quando um paragrafo ¢ quebrado. Usando o recurso Manter com o
proximo, vocé pode manter um paragrafo junto com o paragrafo seguinte. Isso permite manter um
subtitulo junto com o paragrafo que o segue, ou impedir que outras linhas de texto que logicamente

vao juntas sejam separadas.

E comum especificar Manter com o préximo para folhas de estilo de titulo e subtitulo, e especificar
Manter linhas juntas (geralmente com os parametros Inicio e Fim) para folhas de estilo de texto

de corpo.

Para ativar e desativar os recursos Manter linhas juntas e Manter com o préximo para paragrafos
selecionados, escolha Estilo > Formatos para exibir a guia Formatos da caixa de didlogo Atributos

de paragrafo, e marque ou desmarque Manter linhas juntas ¢ Manter com o préximo.

Controlando o espacamento entre caracteres

O espacamento entre caracteres ou kerning € o ajuste de espaco entre pares de caracteres. Devido
as suas formas, alguns pares de caracteres tém aparéncia melhor quando o espagamento ¢ ajustado.
Vocé pode usar controles de kerning automatico ou manual para especificar espagamento adicional

entre caracteres.

Os valores de kerning sdo expressos como 1/200 de um espago em. Um valor de kerning positivo

aumenta o espaco entre caracteres; um valor negativo reduz o espago.

Espacamento entre caracteres manual

Para aplicar um espagamento entre dois caracteres, execute um dos seguintes procedimentos:
Escolha Estilo > Esp caracteres e digite um nome no campo Quantidade de espacamento entre
caracteres. Clique em OK.

Use os controles de Quantidade de espacamento entre caracteres da paleta Medicdes.

Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS

Reduzir 1/20-em: Command+Shift+{
Aumentar 1/20-em: Command-+Shift+}
Reduzir 1/200-em: Command+Option+Shift+{

Aumentar 1/200-em: Command+Option+Shift+}

Windows

Reduzir 1/20-em: Ctrl+Shift+{
Aumentar 1/20-em: Ctrl+Shift+}
Reduzir 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{

Aumentar 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}
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Espacamento entre caracteres automatico

Para espacar automaticamente o texto acima de um tamanho especifico em pontos, exiba o painel
Caracter da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkCopyDesk/Editar), marque Ajuste e

espaco automatico acima, e digite um valor no campo.

O QuarkXPress usa informagdes de kerning incorporadas na fonte (a tabela de kerning da fonte).
Uma tabela de kerning contém alguns pares de caracteres — "7a", por exemplo — e um valor de
kerning associado para cada par na tabela. Vocé ndo pode alterar a tabela de kerning de uma fonte,
mas pode criar uma tabela de kerning personalizada para qualquer fonte usando a caixa de didlogo
Edi¢ao de tabela de kerning (menu Utilitarios). Vocé pode usar esta caixa de didlogo para

personalizar o espago horizontal (Com stream) e vertical (Cross-Stream) em pares de kerning.

Controlando a hifenizacio e a justificacdo

Uma especificagao de hifenizagao e justificacdo (H&J) ¢ um pacote nomeado de configuragdes para
hifenizagdo de palavras que vao além da margem de uma linha de texto e para justificar espagos
entre palavras e caracteres. Vocé pode aplicar H&Js a paragrafos individuais ou associar uma H&J
com uma folha de estilo de paragrafo. Use a caixa de didlogo Editar hifenizagao e justificacio

(Editar > H&Js > Novo) para controlar essas configuragdes.

&Edit Hyphenation Justification

Mome: i ‘

Hifenizacdo automatica Método de justificacdo
‘ Min. Opt. Max.

A menor palavra: [s AU
- Espaco: | 85% 100% | | 125% |

Minimo antes: | 2 | =
& Caracter: |-3% | | 0% | 4% |

Minimo apds: [3 _—
- Zona de Flush: | 2.117"
Quebrar palavras em capitulares

Justificar dnica palavra
Hifens em uma fila: | 3 v |

Zona de hifenizagdo: | 0" ‘

Cancelar

A caixa de didlogo Editar hifenizacgio e justificaciao

» Hifenizacdo automatica: Especifique se a hifenizacdo automatica é permitida.

* A menor palavra: Especifique o nimero minimo de caracteres que uma palavra deve conter para

permitir a hifenizagao.
* Minimo antes: Especifique o nimero minimo de caracteres antes de um hifen.
* Minimo apos: Especifique o nimero minimo de caracteres depois de um hifen.

¢ Quebrar palavras em capitulares: Especifique se a hifenizag@o de palavras em capitulares ¢

permitida.

» Hifens em uma fila: Especifique quantas palavras podem ser hifenizadas em fins de linha

consecutivos.

* Zona de hifenizagao: Especifique a area antes da indentag@o a direita na qual a hifenizagdo pode

ocorrer. Por exemplo, se vocé definir a zona de hifenizagdo como 0,05", a palavra ¢ hifenizada
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quando um ponto de hifenizagdo aceitavel recai no limite de 0,05" da indentagdo a direita. A palavra

que precede a palavra hifenizada ndo precisa estar dentro da zona de hifenizagéo.
Método de justificagdo: Especifique como as palavras e os caracteres sdo espagados.

Espaco: Especifique o valor minimo e maximo de espaco entre palavras em paragrafos justificados
ou com alinhamento forgado. Especifique o valor 6timo de espago entre palavras em todos os

paragrafos, sem considerar seu alinhamento.

Caracter: Especifique o valor minimo e maximo de espago entre caracteres em paragrafos justificados
ou com alinhamento for¢ado. Especifique o valor 6timo de espago entre caracteres em todos os

paragrafos, sem considerar seu alinhamento.

Zona de Flush: Especifique a area antes da indentagdo direita na qual a ltima palavra na tltima
linha de um paragrafo justificado deve recair para justificar a linha. Por exemplo, se vocé digitar 1",
a ultima linha de um paragrafo ao qual a especificagdo de hifenizacao e justificagdo € aplicada ndo

sera justificada até que a Gltima palavra na linha esteja dentro do limite de 1" da indentacdo a direita.

Justificar uinica palavra: Especifique se uma tinica palavra em uma linha em um paragrafo justificado
se estende da indentagdo a esquerda até a indentagao a direita. Quando a caixa estd desmarcada, uma

unica palavra em uma linha ¢ alinhada a esquerda.

Especificando excecdes de hifenizacio

Na maioria das versdes para idiomas especificos do QuarkXPress, vocé pode criar listas especificas
de excegdes de hifenizagdo. A caixa de dialogo Excecdes de hifenizaciio (menu Utilitarios) tem
um menu suspenso Idioma que permite especificar para qual idioma uma excecéo de hifenizagdo é
aplicavel. Quando um paragrafo ¢ hifenizado automaticamente, o QuarkXPress verifica a lista de

excecdes de hifenizacdo para o idioma apropriado ao paragrafo.

A caixa de didlogo Hifenizacéio sugerida (menu Utilitarios) exibe a hifenizagdo recomendada para
uma palavra que se baseia no método de hifenizagédo especificado para o paragrafo e as excegdes de

hifenizacdo para o idioma do paragrafo.

Usando hifens discricionarios

Além de hifenizar texto automaticamente, vocé pode controlar quebras de linha e fluxo de texto
inserindo hifens manuais, ou discricionarios (Command-+- [hifen]/Ctrl+- [hifen]). Um hifen

discricionario so6 ¢ inserido quando uma palavra ¢ quebrada no fim de uma linha.

Controlando o ajuste de espaco entre palavras

O tracking permite ajustar o espaco entre caracteres ¢ palavras selecionados, para adaptacdo ao
layout e efeitos tipograficos. Os valores de tracking sdo expressos como 1/200 de um espago em.
Um valor de tracking positivo aumenta o espago a direita de cada caracter; um valor negativo reduz

0 espago.

Em geral, o tracking é usado para ajustar o texto ao layout. Porém, o uso excessivo pode interferir
com o design e a legibilidade. Ao usar tracking para ajustar o texto ao layout, considere estas diretrizes:
Ajuste paragrafos inteiros em vez de uma Unica linha ou palavra.

Estabelega diretrizes para tracking (por exemplo, de +3 a —3).

Certifique-se de que paragrafos verticalmente adjacentes tenham um tracking similar.
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Estas sdo normas gerais; os valores de tracking apropriados dependem do design, da fonte, da largura

da coluna e de outros fatores.

Tracking manual

Para aplicar o tracking a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Estilo > Espacamento entre palavras, digite um valor no campo Quantidade de
espacamento entre palavras ¢ clique em OK.

» Use os controles de Quantidade de espacamento entre palavras da paleta Medigdes.

» Use um dos comandos de teclado abaixo.

Mac OS
* Reduzir 1/20-em: Command+Shift+{
* Aumentar 1/20-em: Command+Shift+}
» Reduzir 1/200-em: Command+Option+Shift+{

* Aumentar 1/200-em: Command+Option+Shift+}

Windows
* Reduzir 1/20-em: Ctrl+Shift+{
* Aumentar 1/20-em: Ctrl+Shift+}
* Reduzir 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{

* Aumentar 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}

Editando tabelas de tracking

O aplicativo usa informagdes de tracking incorporadas na fonte (a tabela de tracking da fonte). Vocé
nao pode alterar a tabela de tracking de uma fonte, mas pode criar uma tabela de tracking personalizada

para qualquer fonte usando a caixa de didlogo Tracking Edit (menu Utilitarios).

Trabalhando com folhas de estilo

Uma folha de estilo é um grupo de atributos de paragrafo, atributos de caractere, ou ambos, que pode
ser aplicado a paragrafos e caracteres selecionados em uma etapa. Use folhas de estilo para transformar
texto ndo formatado em estilos como titulos, subtitulos, legendas ou corpo do texto. Usar folhas de
estilo para aplicar diversos atributos de caractere e paragrafo simultaneamente reduz o tempo de

layout e ajuda a manter a consisténcia tipografica.

Criando e editando folhas de estilo de paragrafo

Uma folha de estilo de paragrafo ¢ um pacote nomeado de atributos de paragrafo e caractere. Vocé
pode aplicar todos os atributos de formatacao de uma folha de estilo de paragrafo a texto simplesmente
aplicando a folha de estilo ao texto. Para criar, editar, duplicar ou excluir folhas de estilo de paragrafo,

use a caixa de didlogo Folha de estilo (Editar > Folhas de estilo).
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Folhas de estilo para Projeto3 @

Exibir: Todas asfolhasdee... &% ‘
Mormal

Mormal

Alinhamento: Esquerda; Indentacdo esquerda: O mm; ~
Primeira linha: 0 mm; Indentar & direita: O mm; Espvert
linhas: Auto; Espacar antes: 0 mm; Espacar apds: 0 mm; v

[ MNovo ¥ ][ Editar ][ Duplicar ] Excluir

[ Salvar ][ Cancelar ]

Use caixa de dialogo Folhas de estilo para criar, editar e excluir folhas de estilo.

Para criar uma folha de estilo de paragrafo, escolha Paragrafo no menu suspenso Novo. A caixa de
didlogo Editar folha de estilo de paragrafo sera exibida. Use os controles nesta caixa de didlogo

para configurar os atributos da folha de estilo.

Editar folha de estilo de paragrafo [ZJ

Nome: | ova folha de estilo 2| ‘

Geral | Formats | Tabs | Réguas |

Equivalente do teclado:

Baseado em: | 91 Sem estio v]
r
Novo estilo: | 1 Auto v|
Estilo de caracter: |Pad~a”o v‘ [ Editar... ]
Descrigdo

Alinhamento: Esquerda; Indentagdo esquerda: 0 mm; Primeira linha: 0 A
mm; Indentar & direita: 0 mm; Esp vert linhas: Auto; Espacar antes: 0
mm; Espacar apds: 0 mm; &HJ: Standard; Alinhamento de caracteres
Roman Baseline; Movo estilo: Auto; Caracter: (Arial; 12 pt; Plano; —
Preto; Sombra: 100%; Opacidade: 100%; Quantidade de
espagamento entre palavras: 0; Escala horiz.: 100%); Desvio de linha

| £

I OK ][ Cancelar J

Use a caixa de didlogo Editar folha de estilo de paragrafo para configurar uma folha de estilo de
paragrafo.

Primeiro, configure os controles na guia Geral:

* Nome: Digite um nome neste campo ou o aplicativo usara um nome padrio "Nova folha de estilo".
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» Equivalente do teclado: Para definir um comando de teclado para a folha de estilo, digite-o no
campo Equivalente do teclado. Vocé pode digitar qualquer combinagdo de Command, Option,

Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, junto com uma tecla de fungao ou do teclado numérico.

* Se vocé definir um equivalente de teclado para uma folha de estilo com uma seqiiéncia de teclas que

também define um comando existente, o comando de folha de estilo substituira o comando existente

» Baseado em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilo em uma existente, clique no menu
suspenso Baseado em e escolha uma folha de estilo na lista. Observe que, se vocé usar o menu
suspenso Baseado em na caixa de didlogo Editar folha de estilo de paragrafo para criar uma folha
de estilo com base em uma folha de estilo existente, as alteragdes que vocé fizer na folha de estilo

original serdo aplicadas automaticamente as que se baseiam nela.

* Novo estilo: Para selecionar uma transi¢do de uma folha de estilo de paragrafo para outra depois de
digitar um retorno de carro, escolha uma folha de estilo de paragrafo no menu suspenso Préximo

estilo.

* Estilo: Para associar uma folha de estilo de caracteres com a folha de estilo de paragrafo, escolha
uma op¢do no menu suspenso Estilo na area Atributos de caractere. Para criar uma folha de estilo

de caractere, consulte "Criando e editando folhas de estilo de caractere".

Em seguida, use as guias Formatos, Tabulagdes ¢ Réguas para especificar atributos adicionais para
a sua folha de estilo de paragrafo. Ao terminar, clique em OK para voltar a caixa de dialogo Folhas
de estilo, e clique em Salvar para salvar a folha de estilo. Depois que vocé salva uma folha de estilo
de paragrafo, ela ¢ listada no submenu Folha de estilo de paragrafo (menu Estilo) e também na

paleta Folhas de estilo.

=% Quando vocé cria uma folha de estilo sem projetos abertos, a folha de estilo se torna parte da lista
de folhas de estilo padréo e ¢ incluida em todos os projetos criados posteriormente. Quando vocé
cria uma folha de estilo com um projeto aberto, a folha de estilo ¢ incluida apenas na lista de folhas

de estilo do projeto ativo.

# Para criar uma folha de estilo de paragrafo com base em texto formatado, primeiro coloque o ponto
de insercdo de texto dentro de um paragrafo que usa os atributos de paragrafo que vocé deseja em
sua folha de estilo de paragrafo. Escolha Editar > Folhas de estilo para exibir a caixa de didlogo
Folhas de estilo. Escolha Novo > Paragrafo e digite um nome no campo Nome. Clique em Salvar.

Em seguida, aplique a nova folha de estilo ao paragrafo.

Atualizando folhas de estilo de paragrafo
Quando vocé coloca o cursor em um paragrafo que tem formatacdo local uniforme aplicada, vocé

pode atualizar a folha de estilo aplicada ao texto em questdo para incluir a formatagao local, clicando

1o botio Atualizar &. Como alternativa, pode escolher Estilo > Atualizar folha de estilo >

Paragrafo.

Para atualizar tanto a folha de estilo de paragrafo quanto a folha de estilo de caractere aplicadas a
um texto de modo que elas reflitam a formatacao local, selecione Estilo > Atualizar folha de estilo >
Ambas.

Criando e editando folhas de estilo de caractere

Uma folha de estilo de caractere ¢ um pacote nomeado de atributos de caractere. Vocé pode aplicar

todos os atributos de formatagdo de uma folha de estilo de caractere a texto simplesmente aplicando
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a folha de estilo ao texto. Para criar, editar, duplicar ou excluir folhas de estilo de caractere, use a
caixa de dialogo Folha de estilo (Editar > Folhas de estilo).

Para criar uma folha de estilo de caractere, escolha Caractere no menu suspenso Novo. A caixa de
dialogo Editar folha de estilo de caractere serd exibida. Use os controles nesta caixa de didlogo

para configurar os atributos da folha de estilo.

Editar folha de estilo de caracter @

[Nl ova Folha de estilo ‘
Equivalente do teclado: i
Baseado em: | |A| sem estio v
Fonte: Anal v/ Estilos de tipo
e 1'2 ot 3| PIancIJ [l sombra .
—— [[Inegrito [[1Todos capitulares
Cor: !"rrerto v, [(1tdlico [[] capitulares pequenas
Sombra: | 100% v | [ sublinhar [[]sobrescrito
Opacidade: [ m"o% = [[Jsublinhar palavra ] Subsc_rito
e [Jrachado [ superior
Escalal |Horizontal || 100% [JTachado duplo [ contarno
Quantidade de espagamento | 0
Desvio de linha de base: | 0 pt
[JHabilitar Ligaduras Idioma: |IngiésdosEUA v
wOpenType
- O O
O O |
O
O O ¥
0 0
Nenhum v
l OK ] [ Cancelar ]

Use a caixa de dialogo Editar folha de estilo de caractere para configurar uma folha de estilo de
caractere.

Primeiro, configure os controles na guia Geral:

» Nome: Digite um nome neste campo ou o aplicativo usara o nome padréo "Nova folha de estilo".

* Equivalente do teclado: Para definir um comando de teclado para a folha de estilo, digite-o no
campo Equivalente do teclado. Vocé pode digitar qualquer combinagdo de Command, Option,

Shift ou Control/Ctrl ou Ctrl+Alt, junto com uma tecla de fung@o ou do teclado numérico.

« Baseado em: Para basear os atributos de uma nova folha de estilo em uma existente, escolha uma

folha de estilo no menu suspenso Baseado em.

Em seguida, escolha atributos de caractere na se¢ao inferior da caixa de didlogo Editar folha de
estilo de caractere. Ao terminar, clique em OK para voltar a caixa de didlogo Folhas de estilo, ¢
clique em Salvar para salvar a folha de estilo. Depois que vocé salva uma folha de estilo de caractere,
ela ¢ listada no submenu Folha de estilo de caractere (menu Estilo) ¢ também na paleta Folhas de
estilo.
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Atualizando folhas de estilo de caractere
Quando voce seleciona texto que tem formatag@o local uniforme aplicada, vocé pode atualizar a

folha de estilo aplicada ao texto em questdo para incluir a formatagdo local, clicando no botéo

Atualizar &. Como alternativa, pode escolher Estilo > Atualizar folha de estilo > Caractere.

Para atualizar tanto a folha de estilo de paragrafo quanto a folha de estilo de caractere aplicadas a
um texto de modo que elas reflitam a formatacao local, selecione Estilo > Atualizar folha de estilo >
Ambas.

Aplicando folhas de estilo

Para aplicar uma folha de estilo a texto selecionado, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha o nome da folha de estilo no submenu Estilo > Folha de estilo de paragrafo ou Estilo >

Folha de estilo de caracter.
» Exiba a paleta Folhas de estilo (menu Janela) e clique no nome da folha de estilo na paleta.

+ Use o comando de teclado (se houver) exibido ao lado do nome da folha de estilo na paleta Folhas

de estilo.

Além disso, a paleta Folhas de estilo ¢ 0 menu contextual de folhas de estilo oferecem as seguintes

opcoes:

+ Aplicar Folha de estilo e reter os Estilos de tipo locais: Aplica a folha de estilo selecionada,

deixando intactos apenas os estilos de tipo locais (como negrito ¢ italico).

» Aplicar Folha de estilo e reter os estilos de tipo locais e os estilos OpenType: Aplica a folha de
estilo selecionada, deixando intactos os estilos de tipo locais (como negrito e italico) e os estilo de

tipo OpenType.

» Aplicar Folha de estilo e remover a formatacéo local: Aplica a folha de estilo selecionada e
remove toda formatagao local. Equivalente a clicar no nome da folha de estilo pressionando ao

mesmo tempo Option/Alt.

» Aplicar Folha de estilo e remover a formataciio de paragrafo local: Aplica a folha de estilo
selecionada e remove a formatacdo de paragrafo local. Toda formatagdo de caractere local permanece

intacta.

» Aplicar Folha de estilo e manter a aparéncia: Aplica a folha de estilo selecionada e todas as

eventuais formatagdes locais necessarias para manter a aparéncia atual do paragrafo.

Se vocé usar um dos comandos a seguir, o QuarkXPress aplicara a folha de estilo de paragrafo
indicada ao texto selecionado e, em seguida, se a folha de estilo em questdo tiver a especificagdo de
um "Proximo estilo", aplicara esse estilo ao paragrafo seguinte. Esse processo continua até o
QuarkXPress encontrar um paragrafo que ndo tenha nenhuma especificagéo de "Proximo estilo".

As opgdes para esse recurso sao as seguintes:

* Aplicar usando o proximo estilo: Aplica as folhas de estilo normalmente.

 Aplicar usando o proximo estilo e reter os estilos de tipo locais: Aplica as folhas de estilo, deixando

intactos os estilos de tipo locais (como negrito e italico).

» Aplicar usando o proximo estilo e reter os estilos de tipo locais e os estilos de tipo OpenType:
Aplica as folhas de estilo, deixando intactos os estilos de tipo locais (como negrito e italico) e os

estilo de tipo OpenType.
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Aplicar usando o préximo estilo e remover formatagao local: Aplica as folhas de estilo e todas

as eventuais formatagdes locais necessarias para manter a aparéncia atual de cada paragrafo.

Quando existem atributos locais de paragrafo ou caractere no texto selecionado, um sinal de adigao
sera exibido ao lado do nome da folha de estilo na paleta Folhas de estilo. Para remover atributos
locais, clique em Sem estilo e selecione a folha de estilo novamente, ou clique no nome da folha de

estilo com a tecla Option/Alt pressionada.

Anexando folhas de estilo

Para importar folhas de estilo de paragrafo e caracter de outro artigo ou projeto, escolha Arquivo >
Anexar, va para o arquivo de artigo ou projeto de destino, exiba o painel Folhas de estilo e importe

as folhas de estilo desejadas.

Se uma folha de estilo do arquivo de origem tem o mesmo nome de uma folha de estilo no projeto
de destino, mas ¢ definida de forma diferente, a caixa de didlogo Anexar conflito ¢ exibida. Vocé

pode usar esta caixa de didlogo para determinar como esses conflitos sdo tratados.

Como trabalhar com estilos condicionais

AW N -

Os estilos condicionais permitem aplicar formatag@o automaticamente a um texto com base no
contetido do mesmo. Por exemplo, considere as convengdes de formatagao de texto ilustradas na

imagem abaixo:

SYRTES MISsCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgredied

Texto que pode ser formatado com estilos condicionais

As convengdes utilizadas aqui podem ser descritas da seguinte forma:

Aplicar a folha de estilo de paragrafo Cabecalho ao primeiro paragrafo.

Aplicar a folha de estilo de caractere Corpo em negrito a primeira frase do segundo paragrafo.
Aplicar a folha de estilo de paragrafo Corpo até chegar ao fim da sequéncia de texto.

Ao chegar ao fim, reverter a dire¢@o e aplicar a folha de estilo de caractere Autor para tras até chegar

a um travessao.

Cada etapa ¢ executada somente apds a etapa anterior ter sido executada e no ponto do texto em que

a etapa anterior foi concluida. Se uma etapa falhar, o resto das etapas ndo sera executado.
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O recurso Estilos condicionais permite capturar tais instrugdes e aplica-las automaticamente a um

texto. Por exemplo, € possivel implementar as convengdes acima com o seguinte estilo condicional:

Nome: News Item

Aplicar # Através de # Fim do paragrafo # o®
Aplicar Através de Fim da sentenca % (CC]
Aplicar ¢ Através de & Fim da historia ¢ O®
Até

Através de
Recuar para

¥ Recuar através de

] Repetir estilo condicional em  Todos os pardgrafos

Um estilo condicional que produz a formatagao acima

Uma vez capturadas essas regras em um estilo condicional, é possivel aplicar o estilo a um trecho
de texto simplesmente selecionando-o e clicando no nome do estilo condicional na paleta Estilos

condicionais.

Sem estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionais

E importante lembrar que os estilos condicionais sdo aplicados no nivel de paragrafo. A cada paragrafo
¢ possivel aplicar apenas um estilo condicional. Se a um determinado paragrafo ndo tiver sido aplicado
nenhum estilo condicional, ele ndo podera ser reformatado mediante um estilo condicional aplicado

a outro paragrafo.

E importante levar em consideragio também que ao se aplicar um estilo condicional a uma sequéncia
de paragrafos, o estilo condicional em questao afetara apenas a sequéncia de paragrafos em questdo.
Se um estilo condicional for aplicado a uma série de paradgrafos no inicio de uma sequéncia de texto
e a uma série de paragrafos no final da mesma sequéncia de texto, eles ndo exercerdo influéncia
reciproca, mesmo se (por exemplo) a série do inicio da sequéncia de texto incluir uma regra com

uma referéncia ao Final da sequéncia de texto.

Como criar um estilo condicional

Para criar um estilo condicional:

1 Escolha Editar > Estilos condicionais. A caixa de dialogo Estilos condicionais sera exibida.

2 Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar Estilos condicionais sera exibida.
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Editar estilo condicional

Nome: News Item

Aplicar # 9l Head... * Através de * Fim do parigrafo * o®
Aplicar # A Bold... % Através de * Fim da sentenca + o®
Aplicar * 91 Body Através de & Fim da histéria % O®
Até
Através de
Recuar para

() Repetir estilo condicional em  Todos os p.

" T

Caixa de didlogo Editar Estilo condicional
Digite um nome para o estilo condicional no campo Nome.

Para comegar a construir uma regra, escolha uma opg¢ao na primeira coluna:

Aplicar: Use esta opcao para aplicar formatagdo a um texto.
Ir: Use esta opgdo para ir a um ponto diferente do texto. A regra que segue a uma regra Ir é aplicada

a partir do ponto em que a regra Ir termina.

A opg¢ao que vocé escolher na primeira coluna determinara quais opgdes estardo disponiveis nas

outras colunas.

Se vocé escolher Aplicar na primeira coluna, escolha na segunda coluna a folha de estilo de paragrafo
ou de caractere que vocé deseja aplicar.

Use as trés colunas seguintes para indicar a qual texto aplicar o estilo e qual texto ignorar. Comece
a partir da terceira coluna:

Até antes de: Se desloca para a frente e para imediatamente antes do ponto indicado.

Até depois de: Se desloca para a frente e para imediatamente ap6s o ponto indicado.

Para tras até antes de: Se desloca para tras e para imediatamente antes do ponto indicado.

Para tras até depois de: Se desloca para tras e para imediatamente apds o ponto indicado.

A opgao escolhida na quinta coluna controla se todas essas opgdes estdo disponiveis nessa coluna.

Na quarta coluna, indique quantas ocorréncias da op¢do da quinta coluna devem ser aplicadas "até

antes de" ou "até depois de".

Na quinta coluna, escolha qual entidade pular ou formatar "até antes de" ou "até depois de":
Posi¢io do cursor: Escolha esta opgao para aplicar uma folha de estilo de paragrafo a posigéo atual
sem se deslocar.

Marcador de estilo condicional: Escolha esta opgao para pular ou formatar até o proximo marcador

de estilo condicional. Para obter mais informagdes, consulte "Marcadores de estilo condicional".

Caracter: Escolha esta opgao para visar um caractere especifico e, em seguida, insira o caractere

na coluna seguinte. Se vocé desejar se deslocar até antes ou até depois de um qualquer dentre varios
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caracteres, insira-os todos sem caracteres entre eles. Por exemplo, se voc€ inserir "abc" aqui, o

aplicativo ird parar em "a", "b" e "c".

Numero: Escolha esta opgdo para pular ou formatar até antes ou até depois da seguinte ocorréncia

de um nimero.

Texto: Escolha esta opgdo para visar um trecho de texto especifico e, em seguida, insira o texto

visado na coluna seguinte.

Niumero de caracteres: Escolha esta opgao para formatar um niimero especifico de caracteres.
Numero de palavras: Escolha esta op¢ao para formatar um ntimero especifico de palavras.
Inicio da frase: Escolha esta opgdo para formatar para tras até o inicio da frase atual.

Final da frase: Escolha esta opgao para formatar até depois do final da frase atual.

Inicio do paragrafo: Escolha esta op¢do para pular ou formatar para tras até antes do inicio do

paragrafo atual.

Final do paragrafo: Escolha esta opgdo para pular ou formatar até depois do final do paragrafo

atual.
Préximo paragrafo: Escolha esta opgdo para pular até antes ou até depois do proéximo paragrafo.
Ultimo paragrafo: Escolha esta op¢do para pular até antes ou até depois do ultimo paragrafo.

Inicio da sequéncia de texto:Numero de frases: Escolha esta op¢do para formatar um niimero

especifico de frases.

Final da sequéncia de texto: Escolha esta opgdo para pular ou formatar até depois do final da

sequéncia de texto.
: Escolha esta opcdo para pular ou formatar para tras até antes do inicio da sequéncia de texto.

Ao se utilizar um texto como parte de um estilo condicional, também ¢ possivel utilizar caracteres

especiais (consulte "Codigos de caracteres especiais")

Para adicionar uma regra, clique o botdo + no final da primeira linha. (Para excluir uma regra, clique

no botdo -.)

Para que as regras sejam repetidas, marque Repetir estilo condicional em e escolha uma opgao:
Texto: Escolha esta opgdo para efetuar a repeti¢do quando for encontrado um trecho de texto
especifico e, em seguida, insira no campo o texto visado.

Caracter: Escolha esta opgao para efetuar a repeticdo quando for encontrado um caractere especifico
e, em seguida, insira o caractere na coluna seguinte. Se vocé desejar que a regra seja repetida a cada
ocorréncia de um entre varios caracteres, insira-os todos sem caracteres entre eles. Por exemplo, se

vocé inserir "abc" aqui, o aplicativo repetira a regra ao encontrar "a", "b" ou "c".

Marcador de estilo condicional: Escolha esta opgao para efetuar a repeti¢do quando for encontrado

um marcador de estilo condicional.

Cada paragrafo: Escolha esta opgéo para efetuar a repetigdo no inicio de cada paragrafo.
Clique em OK.

Também ¢ possivel criar um estilo condicional clicando em Novo 4F na paleta Estilos condicionais.

E possivel duplicar um estilo condicional clicando em Duplicar @ na paleta Estilos condicionais.
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Como aplicar um estilo condicional

Para aplicar um estilo condicional:

1 Visualize a paleta Estilos condicionais (menu Janela).

Sem estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionais

cursor de texto no ponto onde vocé deseja que o estilo condicional comece.

3 Clique no nome do estilo condicional na paleta Estilos condicionais.

Observe que uma vez aplicado um estilo condicional a um texto, o texto em questdo continuara a
ser formatado automaticamente até o estilo condicional ser removido. Para remover um estilo
condicional de um paragrafo, selecione o paragrafo ou posicione o ponto de insergao de texto no

paragrafo, e em seguida clique em Nenhum estilo condicional na paleta Estilos condicionais.

Como remover estilos condicionais

Existem duas maneiras de remover estilos condicionais de um texto ao qual eles tenham sido aplicados:

» Para remover os estilos condicionais dos paragrafos selecionados e reverter o texto as suas folhas
de estilo de paragrafo subjacentes, selecione Reverter para o estilo basico no menu da paleta Estilos

condicionais.

» Para remover os estilos condicionais dos paragrafos selecionados e deixar o estilo aplicado pelos
estilos condicionais em vigor, clique em Nenhum estilo condicional na paleta Estilos condicionais

ou selecione Resolver estilo condicional no menu da paleta Estilos condicionais.

Como utilizar marcadores de estilo condicional

Se ndo houver um aspecto natural de um fluxo de texto (como um caractere especifico ou o final de
uma sentenca) onde seja possivel parar e iniciar a aplica¢@o de um estilo condicional, ¢ possivel
inserir um caractere de largura zero, denominado marcador de estilo condicional. Por exemplo,
suponhamos que vocé tenha um arquivo de texto sem formatagao que contenha uma série de artigos
com varios paragrafos, cada um com um cabegalho de um pardgrafo. Ainda assim € possivel usar

estilos condicionais para formata-los, por exemplo da maneira seguinte:
1 Insira um marcador de estilo condicional no inicio de cada cabegalho. Para inserir um marcador de

estilo condicional, escolha Utilitarios > Inserir caractere > Especial > Marcador de estilo

condicional.
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Agricolae-divinus-praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-saetosus-cathedras-cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.§

Ossifragi-agnascor-catellif
Satis-adlaudabilis-cathedras-plane-spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi,-quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f
Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis.-§
[Catelli-insectat-quadrupeis
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter-praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffraaarit-fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Texto sem formatagdo com marcadores de estilo condicional (ressaltados em amarelo)

2 Crie um estilo condicional que aplique a folha de estilo de paragrafo Cabegalho ao primeiro paragrafo
e a folha de estilo Corpo até a proxima ocorréncia de um marcador de estilo condicional. Na parte
inferior da caixa de dialogo Editar estilo condicional, marque Repetir estilo condicional em ¢

selecione Marcador de estilo condicional.

Editar estilo condicional

Nome: [News Items ]

Aplicar ¢ 9l Head...

Através de * Fim do paragrafo + (CIC]
Aplicar ¢ 9] Body

At # ador de estilo condicional ¢ o®

™ Repetir estilo condicional em | Marcador de estilo condi... &

Estilo condicional que utiliza marcadores de estilo condicional

3 Aplique o estilo condicional ao texto. Cada artigo ¢ formatado automaticamente.

Agricolae divinus praemuniety

Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut'saetosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catellif

Satis- adlaudabilis: cathedras: plane: spinosus- amputat- gulosus- ossifragi,

quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.{

Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-satis-vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis.-

Catelli-insectat quadrupeis

Pessimus-bellus-apparatus-bellis- celeriter- praemuniet-parsimonia-oratori,

Texto ao qual foi aplicado um estilo condicional

Como editar um estilo condicional

Ha duas maneiras de editar um estilo condicional:

* Selecione Editar > Estilos condicionais, selecione o estilo condicional e clique em Editar.
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* Selecione o estilo condicional na paleta Estilos condicionais e clique em Editar Z.
Para excluir um estilo condicional, use o botdo Excluir situado na caixa de dialogo Estilos

condicionais ou selecione o estilo condicional na paleta Estilos condicionais e clique em Excluir

o

Marcadores e numeracao

Em vez de usar marcadores e numeros criados e formatados manualmente, ¢ possivel criar listas
marcadas e numeradas com estilos de marcador, estilos de numeragéo e estilos de estruturas de

topicos.

Um estilo de marcador descreve o aspecto visual do marcador, a distdncia entre o marcador e o texto

e 0 seu alinhamento.

Um estilo de numeragdo descreve o aspecto visual do niimero, o seu formato, a distancia entre o

nimero € o texto e o seu alinhamento.

Um estilo de estrutura de topicos define as indentacdes para até nove niveis de indentagdo. E possivel
associar a cada nivel um estilo de marcadores ou de numeragao. Também ¢ possivel optar por incluir

os numeros dos niveis anteriores, como se faz em alguns tipos de estruturas de topicos.

Para aplicar um estilo de marcador, numeragao ou contorno, use o menu suspenso */123 no lado
direito da guia Atributos de paragrafo da paleta Medidas. Se vocé aplicou um estilo de estrutura
de topicos, os botdes Reduzir indentacio e Aumentar indentacio permitirdo aumentar ou reduzir

o nivel de indentag¢do de um paragrafo.

Nenhum
® Estilo de marcadores predefinido
Estilo de numeracao predefinido

trutura de tépicos - normal
tarcadores predefinidos para a estrutura de topicos
“ENumeragio predefinida para a estrutura de topicos

Menu suspenso */123 e botdes de indentacdo

Além das configuracdes dos estilos de marcador, numeragao e estrutura de topicos, existe um atributo
de paragrafo denominado Distdncia minima entre o marcador/niimero e o texto (guia Estilo >
Formatos > Formatos). Esse valor permite lidar com situagdes em que um niimero alinhado a

esquerda ou no centro estiver se sobrepondo ao paragrafo.

Como trabalhar com estilos de marcadores

Um estilo de marcador descreve o aspecto visual do marcador, a distancia entre o marcador e o texto

e 0 seu alinhamento.

Para criar um estilo de marcador, escolha Editar > Estilos de marcadores, numeracio e estruturas
de tépicos, em seguida escolha Estilo de marcador no botdo Novo na caixa de dialogo Estilos de
marcadores, numeracio e estruturas de tépicos. A caixa de didlogo Editar estilo de marcador

sera exibida.
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Editar Estilo de marcador

Nome: Bullet 1

Estilo de caracter: | A Herdar do paragrafo )

Caracteres marcadores:

Tamanho: 100% @
Inicio:  -0.25" @ Absoluto () Relativo (em Ems)
Alinhamento: [ Esquerda =

Cancelar \:( OK )

Caixa de dialogo Editar Estilo de marcador

Para controlar como o estilo ¢ aplicado aos marcadores, escolha uma op¢ao no menu suspenso Estilo
de caractere. Selecione Herdar do paragrafo para usar a formatagdo de caracteres do paragrafo

nos marcadores ou selecione uma folha de estilo de caractere para usar a formatagdo correspondente.
Digite o(s) caractere(s) de marcador efetivo(s) no campo Caracteres de marcador.

Ao optar por herdar a formatag¢ao dos marcadores do paragrafo, vocé pode alterar o tamanho do(s)

caractere(s) de marcador usando o campo Tamanho.

O valor de Inicio controla a distancia entre o marcador e o paragrafo. Vocé pode especificar essa
distancia em unidades Absolutas ou clicar em Relativas (em espacos de quadratim) e especificar
o valor em espagos de quadratim. A opcdo Relativas (em espacos de quadratim) pode ser preferivel

se vocé for usar o estilo de marcador com textos de tamanhos diferentes.

5(— Indentagédo de paragrafo

* Valor inicial do marcador (-0,25 pol)

:Este paragrafo de Nivel 1 ten

..f]ﬂ n ﬂﬁ] o 11 TtMm A Tﬂfqﬂﬂ‘l")t“gf\ A"

Valor inicial do marcador

Alinhamento controla o alinhamento do marcador com o ponto inicial.

E(— Borda da caixa de texto E(— Borda da caixa de texto E(— Borda da caixa de texto
<—§Va|or inicial do marcador <—EValor inicial do marcador <—EVa|or inicial do marcador
Este paragrafo de Ni L Este paragrafo de Ni Este paragrafo de Ni
de 0 pol e uma Inde: de 0 pol e uma Inde: de 0 pol e uma Inde:
nardorafa tem 1ima T nardarafa tem 11ima T nardarafa tem 1ima T

Marcadores alinhados a esquerda, no centro e a direita

Um estilo de marcador pode ser aplicado de trés maneiras:

Escolhendo o nome do estilo de marcador no menu /123 na guia Atributos de paragrafo da paleta
Medidas. Se vocé usar esse procedimento, o marcador ¢ posicionado a esquerda da indentagdo da

primeira linha do paragrafo com o seu valor de Inicio.

Escolhendo um estilo de estrutura de topicos que utilize o estilo de marcador em questdo no menu

/123 na guia Atributos de paragrafo da paleta Medidas. Se vocé usar esse procedimento, a posi¢do
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do marcador sera controlada pelo estilo de estrutura de topicos. Para obter mais informagdes, consulte

"Como trabalhar com estilos de estruturas de topicos".

+ Associe o estilo de marcador a uma folha de estilo de paragrafo, e em seguida aplique a folha de
estilo ao texto. Para obter mais informagdes, consulte "Marcadores, numeragdo, estruturas de topicos
e folhas de estilo".

Como trabalhar com estilos de numeracao

Um estilo de numeragdo descreve o aspecto visual do numero, o seu formato, a distancia entre o

nimero € o texto e o seu alinhamento.

Para criar um estilo de numeragao, escolha Editar > Estilos de marcadores, numeragao e estruturas
de topicos ¢, em seguida, escolha Estilo de numeracio no botdo Novo na caixa de dialogo Estilos
de marcadores, numeracio e estruturas de topicos. A caixa de dialogo Editar estilo de numeracio

sera exibida.

Editar Estilo de numeragdo

Nome: Roman LC

Estilo de caracter: | A Herdar do paragrafo —31
Formatar: | iii,iii,iv _9]
Prefixo: Sufixo:
Tamanho: 100 | [}
Inicio: [-025* | (@ Absoluto () Relativo (em Ems)
Alinhamento: [ Esquerda |

( Cancelar ) 0K

Caixa de dialogo Editar estilo de numeracgao

Para controlar como o estilo é aplicado aos numeros, escolha uma opg¢do no menu suspenso Estilo
de caractere. Selecione Herdar do paragrafo para usar a formatagdo de caracteres do paragrafo

nos numeros, ou selecione uma folha de estilo de caractere para usar a formatagdo correspondente.
Escolha um formato de nimero no menu suspenso Formato.

Se vocé desejar por caracteres sob a forma de prefixo ou sufixo ao redor de um nimero, digite-os

nos campos Prefixo e Sufixo.

Ao optar por herdar a formatagdo dos niimeros do paragrafo, vocé pode alterar o tamanho dos nimeros

usando o campo Tamanho.

O valor de Inicio controla a distancia entre cada nimero e o paragrafo. Voc€ pode especificar essa
distancia em unidades Absolutas ou clicar em Relativas (em espacos de quadratim) e especificar
o valor em espagos de quadratim. A opcao Relativas (em espacos de quadratim) pode ser preferivel

se vocé for usar o estilo de numeragdo com textos de tamanhos diferentes.

= O alinhamento e o deslocamento da numeragio funciona de maneira analoga ao alinhamento € ao
deslocamento dos marcadores. Para obter mais informagdes, consulte "Como trabalhar com estilos

de marcadores".

Um estilo de numeragéo pode ser aplicado de trés maneiras:
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* Escolha o nome do estilo de numeragao no menu ¢/123 na guia Atributos de paragrafo da paleta
Medidas. Se vocé usar esse procedimento, os nimeros serdo posicionados a esquerda da indentagio

da primeira linha do paragrafo com o seu valor de Inicio.

* Escolha um estilo de estrutura de topicos que utilize o estilo de numerag¢do em questdo no menu
/123 na guia Atributos de paragrafo da paleta Medidas. Se vocé usar esse procedimento, as
posi¢des dos ntimeros serdo controladas pelo estilo de estrutura de topicos. Para obter mais

informacgdes, consulte "Como trabalhar com estilos de estruturas de topicos".

» Associe o estilo de numeragdo a uma folha de estilo de paragrafo e, em seguida, aplique a folha de
estilo ao texto. Para obter mais informagdes, consulte "Marcadores, numeragdo, estruturas de topicos

e folhas de estilo".

Para alterar o numero de inicio de um paragrafo, escolha Estilo > Formatos, marque Reiniciar

numeracio e digite o nimero de inicio no campo Iniciar em.

Como trabalhar com estilos de estruturas de topicos
Um estilo de estrutura de topicos define as indentagdes para até nove niveis de indentagdo. E possivel
associar a cada nivel um estilo de marcadores ou de numeragao. Também ¢ possivel optar por incluir

os numeros dos niveis anteriores, como se faz em alguns tipos de estruturas de topicos.

Para criar um estilo de estrutura de topicos, escolha Editar > Estilos de marcadores, numeracio
e estruturas de topicos e, em seguida, escolha Estilo de estrutura de tépicos no botdo Novo na
caixa de didlogo Estilos de marcadores, numeragao e estruturas de topicos. A caixa de didlogo

Editar Estilo de estrutura de topicos sera exibida.

Editar estilo de estrutura de tépicos

Nome: iFuII Outline [

Nivel Indentar Estilo de marcador ou de numeragdo Incluir niveis inferiores/separador ‘

1 0.25" 123 Arabic :

2 0.25" 123 Roman UC : a]
3 0.25" 123 Alpha UC : =]
4 0.25" 123 Roman LC s =
5 0.25" 123 Alpha LC : ]
6 0.25" ® Bullet 1 s 0
7 0.25" Nenhum 3 =]
8 0.25" Nenhum : =
9 0.25" Nenhum ¢ =)

(" Cancelar ) ( oK )

Caixa de didlogo Editar Estilo de estrutura de tépicos

Cada estilo de estrutura de topicos tem nove niveis, embora no seja necessario utilizar todos eles.
Cada nivel tem uma indentag@o, que pode ser especificada no campo Indentag¢fo para o nivel em
questdo. As indentagdes sdo aplicadas de forma cumulativa; se o nivel 1 tiver uma indentagdo de 6

pt e o nivel 2 tiver uma indentacdo de 6 pt, um paragrafo no nivel 2 tera uma indentagao de 12 pt.

As indentagdes do estilo de estrutura de topicos sdo adicionadas as indentagdes de paragrafo. Se um
paragrafo tiver uma indentagdo esquerda de 12 pt e a indentac@o do primeiro nivel de um estilo de

estrutura de topicos for de 6 pt, um paragrafo no nivel 1 terd visualmente uma indentacdo de 18 pt.

Cada nivel pode ter um estilo de marcadores ou de numeragdo, ou nenhum dos dois. Para atribuir
um estilo de marcadores ou de numerac¢@o a um nivel, escolha uma opgao na coluna Estilo de

marcadores ou de numeracéo para o nivel em questao.
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Indentagdo de nivel para Nivel 1 (Op)
Bullet Outset (p6)

o This text is at Level 1.

£ Indentagdo de nivel para Nivel 2 (Op + p12)
Valor inicial do marcador (p6)

ste texto estid no Nivel 2.

—> Indentagdo de nivel para Nivel 3 (Op + p12 + p12)
i Valor inicial do marcador (p12)

ste texto estd no Nivel 3.
~—> Indentagdo de nivel para Nivel 4 (Op + p12 + p12 + p12)
: Valor inicial do marcador (p12)
1. Este texto estd no Nivel 4.

Indentagéo de nivel para Nivel 5 (0p + p12 + p12 + p12 + p16)
Valor inicial do marcador (p16)

1) [Este texto esta no Nivel S.

‘—> Indentagéo de nivel para Nivel 6 (Op + p12 + p12 + p12 + p16 + p12)
: Valor inicial do marcador (p6)

o Este texto esta no Nivel 6.

Este diagrama ilustra a relag@o entre as indentagdes dos niveis e os inicios dos marcadores. Os inicios
das numerag¢des funcionam da mesma maneira.

A coluna Incluir niveis inferiores/separador permite optar por anexar os nimeros dos niveis inferiores
ao inicio de um niimero e especificar como os numeros dos diferentes niveis sdo separados. Por
exemplo, se vocé marcar esta caixa para o nivel 3 e especificar um ponto como separador, a numeragéo

de texto no nivel 3 terd o seguinte aspecto:
1.3.1 Este ¢ um paragrafo do nivel 3.
1.3.2 Este ¢ um paragrafo do nivel 3.
1.3.3 Este ¢ um paragrafo do nivel 3.

Se vocé incluir nimeros dos niveis inferiores e usar alinhamento dos niimeros a esquerda ou a direita,
¢ possivel que a extensao dos niimeros resulte maior do que o inicio dos nimeros e, portanto, ¢
possivel que os nlimeros se sobreponham ao texto. Para lidar com essa possibilidade, existe um
atributo de paragrafo denominado Distidncia minima entre o marcador/niimero e o texto (guia
Estilo > Formatos > Formatos). Se a extensao de um ntimero for maior do que o valor inicial dos
numeros, o aplicativo desloca o texto do paragrafo para a direita, de forma que haja sempre a distancia

especificada entre o numero e o texto.
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Left Indent:
First Line:
Right Indent:
Leading:
Space Before:
Space After:
Alignment:
H&J:

Char Align:

[ Formats | Tabs = Réguas |

0" @ Character Count: 1
—— Line Count: 3
o

auto

@ ] Keep Lines Together

0" ) All Lines in ¥

0" ) Start: 2 End: 2
{ ry

ST 7 [ Keep with Next §
| Standard ‘%4 [ Lock to Grid
{_R_oman Eas_elﬁle ~¢'} Grade da pdgi

Linha de base

Hanging Character Set: | Nenhum =]
Mojigumi Set: | None Q
123 L SEaloudie |3

@Bulletmumber Distance from Text: o,1>

Campo Distincia minima entre o marcador/niimero e o texto

] Restart Numbering Start At: [ 1

( Aplicar ) ( Cancelar ) (—on—3

1

P .|.|.|.I.|.2I.|.I.|.|.|.I.|.3|.|.I.|.|.|.I.|.

A%

11 Ossifra
Ossifre
1.1.1
111.1

1.1

gif
sifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

gi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie
yraemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

ifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

39 rf)ssifragi praemuniet agricolae.
1.2 Ossifraai or

aemuniet aaricolae.

sifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prac
ae. | ssifragi praemuniet agricolae. Ossifre

E Os$ifragi praemuniet agricolae.Ossifragi g
agrfcolae..Ossifragi praemuniet agricolae.
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Como o valor da Distdncia minima entre o marcador/nimero e o texto ¢ aplicado

Existem duas formas de aplicar um estilo de estrutura de topicos a um texto:

» Escolha o nome do estilo de estrutura de topicos no menu ¢/123 na guia Atributos de paragrafo da

paleta Medidas.

» Associe o estilo de estrutura de topicos a uma folha de estilo de paragrafo e, em seguida, aplique a

folha de estilo ao texto. Para obter mais informagdes, consulte "Marcadores, numeragdo, estruturas

de topicos e folhas de estilo".

Marcadores, numeracio, estruturas de topicos e folhas de estilo

Para associar um estilo de marcador, de numeragéo ou de estrutura de topicos a uma folha de estilo

de paragrafo:
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1 Visualize a guia Formatos da caixa de didlogo Editar folha de estilo de paragrafo (Editar >
Folhas de estilo > Nova ou Editar).

2 Escolha um estilo de marcador, numeragéo ou estrutura de topicos no menu suspenso */123.

Editar folha de estilo de paragrafo

Nome: [0utlin: l

[ Geral | Formats | Tabs Réguas ]

Leftindent: 0© | [J DropCaps
First Line: o" @ Character Count: 1
i Line Count: 3
Right Indent: 0"
- Nenhum
L eatina) auto @ Estilo de marcadores predefinido

Space Before: 0" 123Estilo de numeracao predefinido

Space After: 0"

; 123Alpha UC
Alignment: | Esquerda  123Arabic
® Bullet 1

H&J: [Standard
— 123Roman LC
ool

Char Align: | RomanBa 123Roman UC

“ZEstrutura de tépicos - normal
"=Marcadores predefinidos para a estrutura de topicos
:=Numeracao predefinida para a estrutura de topicos

Hanging Character Set: |

Mojigumi Set: |
v :=Full Outline
*/123 mrum i} T

Minimum Bullet/Number Distance from Text: p*

Associar um estilo de marcador, de numeracdo ou de estrutura de topicos a uma folha de estilo de
paragrafo

Ao aplicar esta folha de estilo a um paragrafo, o estilo de marcador, de numeragdo ou de
estrutura de topicos também sera aplicado.

Posicionando texto em caixas de texto

Os topicos abaixo abrangem diversas formas de controlar o posicionamento vertical e horizontal de

texto em caixas de texto.

Usando a grade de linha de base

O QuarkXPress versdes 7.0 e anteriores incluia um recurso chamado Grade de Linha de Base. A
grade de linha de base era uma série de linhas horizontais invisiveis com espagamento uniforme, do
alto até a base de cada pagina. Bloquear os paragrafos em relagdo a grade de linha de base permite

alinhar as linhas de base de coluna a coluna e de caixa para caixa, em toda uma pagina e em spreads.

No QuarkXPress 8.0, o recurso de grade de linha de base foi substituido pela grade de design. Para

obter mais informagdes, consulte "Trabalhando com grades de design".

Alinhando texto verticalmente

Existem quatro opcdes para posicionar linhas de texto verticalmente em caixas de texto:
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Superior: Em caixas de texto alinhadas pela parte superior, as linhas de texto sdo posicionadas na
caixa com a parte superior da primeira linha posicionada conforme especificado na area Primeira

linha de base.

Centralizado: Em caixas de texto com alinhamento centralizado, as linhas de texto sao centralizadas

entre o ascendente da Primeira linha de base ¢ a parte inferior da caixa de texto.

Inferior: Em caixas de texto com alinhamento inferior, as linhas de texto sdo posicionadas com a

ultima linha alinhada com a parte inferior da caixa.

Justificado: Em caixas de texto justificadas, as linhas de texto sdo posicionadas na caixa com a
primeira linha posicionada conforme especificado na area Primeira linha de base, a Gltima linha
se alinha com a distancia entre a borda e a caixa do texto na parte inferior da caixa, e as linhas
restantes sdo justificadas entre elas. Ao justificar texto verticalmente, vocé pode especificar a distancia

vertical maxima entre os paragrafos.

Para usar essas opgdes, escolha uma op¢ao no menu suspenso Tipo (Item > Modificar > Texto >
Alinhamento vertical). O campo Inter Paragrafo Maximo (disponivel apenas quando a opgao
Justificado esta selecionada no menu suspenso Tipo) permite especificar a quantidade de espago

que pode ser inserida entre paragrafos justificados verticalmente.

As opgdes de alinhamento Centralizado, Inferior ¢ Justificado foram projetadas para areas de texto

retangulares e podem ser distorcidas por itens obstrutores.

Especificando a distincia entre a borda e a caixa do texto

A distancia entre a borda e a caixa de texto permite especificar a distdncia entre os caracteres ¢ a
borda interna de uma caixa de texto. Para especificar a distancia entre a borda e a caixa de texto
ativa, use os controles de distancia entre a borda e a caixa (guia Item > Modificar > Texto, area >
Dist borda caixa). Para especificar a mesma distancia nos quatro lados, deixe a opgdo Insercoes
multiplas desmarcada e digite um numero no campo Todas as bordas. Para especificar diferentes
distancias para os quatro lados, marque Insercdes multiplas e digite valores nos campos Superior,

Esquerda, Inferior e Direita.

Controlando o uso de fontes

Para exibir e substituir as fontes usadas em um artigo, exiba o painel Fontes da caixa de didlogo
Usar (menu Utilitarios). Este painel lista todas as fontes usadas no artigo ativo. Para substituir todas
as ocorréncias de uma fonte em um artigo, selecione o nome da fonte, clique em Substituir e escolha

uma fonte para a substituigao.

Se uma fonte esta listada na guia Fontes (Utilitarios > Usar) como [Nome da fonte] precedida por
um nimero negativo, o sistema que vocé esta usando ndo tem aquela fonte instalada. Quando isso
ocorre, vocé pode instalar a fonte necessaria e reabrir o documento, ou usar o comando Usar para

localizar ocorréncias da fonte e aplicar outra fonte.

Convertendo texto em caixas

Para converter os caracteres selecionados em uma caixa de imagem de Bézier, escolha uma opgao

do submenultem > Texto para caixa.
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Para converter texto selecionado em caixas de Bézier ndo ancoradas, escolha Item > Converter

texto para caixa > Nio ancorado.

Para converter texto selecionado em caixas de Bézier ancoradas, escolha Item > Converter texto

para caixa > Ancorado.

Para converter o contetido integral de uma caixa de texto ou de varias caixas de texto em caixas de
imagem de Bézier ndo ancoradas, escolha Item > Converter texto para caixa > Converter a caixa

inteira.

Para obter mais informacgdes, consulte "Entendendo formas de Bézier" e "Usando caixas ancoradas".

=P Nas versdes 8 € mais recentes do QuarkXPress, vocé pode converter em caixas mais de uma linha

de texto de cada vez.

Usando texto em contorno

O recurso de texto em contorno permite controlar a forma como o texto passa por tras, ao redor ou
dentro de itens e imagens. Vocé pode especificar texto contornando o item, ou criar caminhos de

contorno personalizados e modificd-los manualmente.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelli, utcunque
Octavius pessimus fortiter
conubium santet Caesar,
et cathedras incredi-
biliter frugaliter cor- :
rumperet concubine, € \
utcunque lascivivs suis verecunde ."o—‘", 3 ’

cari concubine, quod adfabilis um- k.
br.ocuh spinosus vocificat syrtes, 3 [{1
etiom fiducias aegre verecunde fa

fermentet incredibiliter lascivius
suls, et optimus adloudabilis

fidudias pessimus spinosus deciperet
suls, quamquam satis pretosius

o mbrimn man il em A mb i —n T .

O texto em contorno ¢ uma forma excelente de fazer com que uma pagina fique visualmente distintiva.

Passando texto em torno de todos os lados de um item

Para colocar um texto contornando todos os lados de um item, selecione uma ferramenta de texto

didlogo Modificar (menu Item), e marque Executar texto em torno de todos os lados.

= O fato de o texto contornar trés lados ou todos os lados de um item ¢é determinado pela caixa de texto,
e ndo pelos itens que obstruem o texto. Este € o tinico controle de contorno que atua sobre a caixa
de texto em si. Todos os outros controles de contorno atuam sobre os itens posicionados na frente

da caixa de texto.

Passando texto ao redor de linhas e caminhos de texto

Para aplicar um contorno de texto a uma linha ou caminho de texto em frente a uma caixa de texto,
selecione a linha ou caminho de texto, escolha Item > Runaround, e escolha uma opgdo no menu

suspenso Tipo:
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* Escolha Nenhum para que o texto contorne por tras da linha ou caminho de texto.

» Escolha Item para que o texto contorne ao redor da linha ou caminho de texto. Vocé pode especificar
a distancia que o texto mantém em relag@o as bordas superior, inferior, esquerda e direita do item
selecionado. Se o item selecionado ¢ um caminho de texto, o outro texto s6 vai contornar o caminho,

€ ndo o texto no caminho.

* Escolha Manual para criar um caminho de contorno editavel. Vocé pode especificar a distancia
entre um novo caminho e o texto, e depois modificar o caminho escolhendo Item > Editar >
Runaround. Para obter informagdes sobre como modificar um caminho de contorno, consulte

"Ajustando um caminho de contorno" e "Editando um caminho de contorno".

Passando texto ao redor de caixas de texto

Para aplicar um contorno de texto a uma caixa de texto em frente de outra caixa de texto, selecione
a caixa de texto da frente, escolha Item > Runaround, e escolha uma opgédo no menu suspenso

Tipo:

* Escolha Nenhum para que o texto contorne por tras de uma caixa de texto ativa.

+ Escolha Item para que o texto contorne ao redor de uma caixa de texto ativa. Se a caixa de texto ¢
retangular, digite valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior ¢ Direita para definir os limites

das areas do contorno. Se a caixa de texto ndo ¢ retangular, um unico campo de Inicio ¢ fornecido.

Passando texto ao redor de imagens

Os aplicativos de edi¢ao de imagens podem embutir caminhos e canais alfa em uma imagem. Um
caminho ¢ uma forma de Bézier suave e um canal alfa ¢ em geral uma imagem em tons de cinza.
Os caminhos e os canais alfa costuma ser usados para determinar quais partes de uma imagem devem

ser exibidas e quais devem ser ocultas ou transparentes.

Se vocé importar uma imagem com um caminho ou canal alfa embutido, pode usar o caminho ou
canal alfa para controlar a forma como o texto contorna a imagem. Mais especificamente: O aplicativo
pode examinar um caminho ou canais e criar um caminho de contorno de texto com base na

informagao.
Para aplicar um contorno de texto a uma caixa de imagem em frente de uma caixa de texto, selecione
a caixa de imagem, escolha Item > Runaround, ¢ escolha uma opg¢io no menu suspenso Tipo:

* Escolha Nenhum para que o texto contorne por tras do componente de texto ativo.

* Escolha Item para que o texto contorne as bordas do componente de imagem. Se o componente de
imagem ¢ retangular, digite valores nos campos Superior, Esquerda, Inferior e Direita para definir
os limites das areas do contorno. Se o componente de imagem nao ¢ retangular, um tnico campo de

Inicio é fornecido.

* Escolha Imagem automatica para criar um caminho de recorte e contorno de Bézier com base nas

areas ndo brancas da imagem.

* Escolha Caminho embutido para contornar com texto um caminho embutido em uma imagem de

um aplicativo de edi¢do de imagens.

» Escolha Canal alfa para contornar com texto um canal alfa embutido em uma imagem de um

aplicativo de edigdo de imagens.
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Escolha Sem 4reas brancas para criar um caminho de contorno com base no assunto da imagem.
Dependendo do valor no campo Limiar, o caminho de contorno vai contornar uma figura escura

em um fundo maior branco ou quase branco (ou vice-versa).

Escolha O mesmo que recorte para definir o caminho de contorno de texto como igual ao caminho

de recorte selecionado na guia Recorte.

Escolha Contornos da imagem para contornar o texto ao redor de uma "érea de tela" retangular do
arquivo de imagem importado. Isso inclui quaisquer areas de fundo brancas salvas com o arquivo
de imagem original. Digite valores nos campos Acima, Esquerda, Inferior e Direita para determinar

o valor inicial ou final do texto a partir dos contornos da imagem.

O caminho interno na area Previsualizagio corresponde ao caminho de contorno e o contorno externo

corresponde a caixa de imagem.

Runaround

Tipo: |[sereperaynggy ., | Previsualizagdo:

Caminho: |Path 1
Inicio: | O pt

Tolerancia
[ Rescan ] [Recortar para caixa J
Informagdes:
Canais alfa: 1

Clinverter Caminho embutidos: 1

Somente bordas externas

Restringir & caixa

Guia Runaround da caixa de didlogo Imagem, mostrando a previsualizacdo do contorno

Ajustando um caminho de contorno

Quando vocé escolhe Imagem automatica, Caminho embutido, Canal alfa, Sem areas brancas
ou O mesmo que recorte no menu suspenso Tipo (Estilo > Imagem > Runaround), os seguintes

campos permitem manipular o caminho de contorno:

Inicio altera o tamanho do caminho de contorno. Valores positivos resultam em um caminho de
contorno mais além da configuracao original, valores negativos reduzem a quantidade de imagem

incluida no caminho de contorno.

Ruido permite especificar o menor caminho fechado permitido. Qualquer caminho fechado menor
do que o valor do ruido sera ignorado. Os valores de ruido sdo uteis para limpar caminhos de contorno

e tornar sua saida mais facil.

Suavidade permite controlar a precisdo do caminho. Um valor menor cria um caminho mais

complexo, com maior numero de pontos. Um valor maior cria um caminho menos preciso.

z

Limiar determina como o "branco" ¢ definido. Todos os pixels definidos como "branco" sdo
excluidos. Por exemplo, se o valor de Limiar ¢ 20%, e o valor de cinza de um pixel esta abaixo ou

igual a 20%, o pixel sera considerado "branco" e excluido do caminho de contorno.
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Editando um caminho de contorno

Para ajustar um caminho de contorno, marque Runaround (Item > Editar). O caminho de contorno
¢ exibido como um contorno em magenta. Em seguida, vocé pode editar o caminho como faria com

qualquer objeto de Bézier.

Vocé também pode alterar os tipos de pontos e segmentos do caminho de contorno com os controles

na paleta Medig¢des. Para alterar um ponto de um tipo para outro, use um dos seguintes trés botdes:

Ponto Simétrico /" : Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar uma curva
continua. O resultado é semelhante a um ponto de suavizagdo, mas as al¢as da curva sempre ficam

em uma linha reta através do ponto e sempre equidistantes do ponto.

Ponto de suavizaciio ¢~ *: Um ponto de suavizacdo conecta duas linhas curvas para formar uma
curva continua. As algas da curva sempre ficam em uma linha reta através do ponto, mas podem ser

distanciadas de forma independente.

Ponto de canto 1: Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma linha reta e uma linha curva,
ou duas linhas curvas ndo continuas. Com linhas curvas, as alcas da curva do ponto de canto podem
ser manipuladas de forma independente, geralmente para formar uma transigao fechada entre os dois

segmentos.

Para alterar o carater de um segmento de linha, use um dos seguintes botdes:

Segmento reto "\: Faz com que o segmento ativo fique reto.

Segmento curvo ™ Faz com que o segmento ativo fique curvo.

=P Vocé também pode alterar os tipos de ponto e segmento com o submenu Estilo > Tipo de

ponto/segmento.

Trabalhando com caminhos de texto

Um caminho de texto ¢ uma linha a qual vocé pode adicionar texto. Vocé pode manipular a forma
como o texto acompanha o caminho, os atributos do texto (como fonte, cor e tamanho), e a forma e

os atributos de estilo do caminho.

I

Para adicionar texto a uma linha ou caminho, selecione a ferramenta Conteado de texto iLie clique

duas vezes na linha ou caminho.

Para controlar a forma como o texto acompanha o caminho de texto selecionado, exiba a guia
Caminho de texto da caixa de didlogo Modificar (menu Item), e clique em um botao na area
Orientacio do texto para escolher como o texto deve acompanhar o caminho. Vocé também pode
escolher uma opgao no menu suspenso Alinhar texto para determinar qual parte de uma fonte é

usada para posicionar caracteres no caminho.

Criando capitulares especiais de inicio de paragrafo

As capitulares especiais de inicio de paragrafo ficam duas ou mais linhas abaixo da primeira linha
de um paragrafo. O recurso automatico de Capitulares especiais de inicio de paragrafo amplia os
caracteres de capitulares e faz o paragrafo contornar as capitulares especiais de inicio de pardgrafo

automaticamente. A fonte e os estilos correspondem ao resto do paragrafo.
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Para aplicar capitulares especiais de inicio de paragrafo a paragrafos selecionados, exiba a guia
Formatos da caixa de didlogo Atributos de paragrafo ¢ marque Capitulares especiais de inicio
de paragrafo. Para especificar quantos caracteres serdo usados como capitulares especiais de inicio
de paragrafo, digite um valor de 1 a 127 no campo Contar caracteres. Para especificar quantas

linhas os caracteres alcangam, digite um valor de 2 a 16 no campo Contagem de linha.

atrimonij corrumperet chiiChi
fermentet aegre utilitas catel
cunque Octavius pessimus fo
bium santet Caesar, et cathedras increx

frugaliter corrumperet concubine, utcui
Fi701< <1 verecinde incart conciithine

As capitulares especiais de inicio de paragrafo sdo uma forma excelente de fazer com que um texto
fique visualmente distintivo.

As capitulares especiais de inicio de paragrafo sdo medidas em porcentagem e ndo em pontos. Quando

voceé seleciona uma capitular especial de inicio de paragrafo, o tamanho padrao ¢ 100%.

Vocé também pode criar capitulares especiais de inicio de paragrafo na guia Atributos de paragrafo

da paleta Medicdes.

Criando réguas acima e abaixo de paragrafos

As réguas sdo usadas com freqiiéncia acima ou abaixo de texto para destacar paragrafos, indicar
informacgdes relacionadas ou simplesmente acrescentar um charme grafico ao design da pagina. Para

criar réguas, use a guia Réguas da caixa de dialogo Atributos de paragrafo (menu Estilo).

Usando caixas ancoradas

Vocé pode colar caixas e linhas de qualquer forma em texto, o que faz com que atuem como caracteres
e fluam com o texto. Isso ¢ especialmente util quando o texto reflui, porque os itens ancorados
refluem como os outros caracteres no texto. Se os itens ndo estiverem ancorados e o texto refluir,

eles serdo deslocados e poderdo sobrepor partes do texto.

Ancorando caixas e linhas em texto

Quando vocé ancora um item, ele se comporta como um caractere fluindo em texto. Para ancorar
um item:
Selecione a ferramenta Item € ¢ selecione o item que deseja ancorar.

Escolha Editar > Recortar ou Editar > Copiar.

deseja ancorar o item.

Escolha Editar > Colar para ancorar o item no ponto de insergdo de texto.
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Recortando, copiando, colando e excluindo caixas e linhas ancoradas

Para recortar ou copiar um item ancorado, selecione o item como faria com qualquer caractere de
texto e escolha Editar > Recortar ou Editar > Copiar. Para colar um item ancorado em outro local,
coloque a barra de inser¢do de texto em outro local e escolha Editar > Colar. Para excluir um item
ancorado, selecione o item ou insira a barra de inser¢@o de texto depois do item e pressione

Delete/Backspace.

Desancorando caixas e linhas

Para desancorar um item, selecione-o com a ferramenta Item e escolha Item > Duplicar para criar
uma copia ndo ancorada do item — o item duplicado sera posicionado na pagina de acordo com as
configuragdes na caixa de didlogo Avancar e repetir (menu Item). Em seguida, exclua o item

~ 1

ancorado do texto, selecionando-o com a ferramenta Contetido de texto iLi ¢ pressionando

Delete/Backspace.

Trabalhando com fontes OpenType

OpenType ¢ um formato de fonte para varias plataformas, desenvolvido por Adobe e Microsoft, que
oferece suporte para grandes conjuntos de caracteres e glifos, com freqiiéncia incluindo fragdes,
ligaduras discricionarias, nimeros em estilo antigo e mais. Quando o texto tem uma fonte OpenType
aplicada, vocé pode acessar qualquer opgao de estilo embutida na fonte com a caixa de diadlogo

Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

=P Aprender a diferenga entre caracteres e glifos pode ajudar vocé a entender como os estilos OpenType
funcionam. Um caractere é um elemento de uma linguagem escrita — letras em maiusculas e
minusculas, nimeros e pontuagdes sdo caracteres. Um glifo é uma imagem que representa um
caractere, possivelmente em diferentes formas. Por exemplo, um numero 1 padréo ¢ um caractere e
nn

um numero 1 em estilo antigo ¢ um glifo. Como outro exemplo, um "f"' e um "i" préximos séo

caracteres e uma ligadura "fi" ¢ um glifo.

=P Nio existe um relacionamento de um-para-um entre caracteres e glifos. Em alguns casos, trés
caracteres (como 1, uma virgula e 4) compdem um unico glifo de fragdo. Ou um caractere pode ser
representado por trés glifos possiveis (por exemplo, trés simbolos diferentes para &). Vocé pode

selecionar caracteres individuais para formatacdo e edi¢do, ndo importa quais sejam os g/ifos usados.

Aplicando estilos OpenType

Vocé pode aplicar um "estilo" OpenType a caracteres para exibir glifos diferentes, especialmente
projetados ou reposicionados na fonte atual. Por exemplo, vocé pode aplicar Fragdes para acessar
glifos de fragdo especificos em vez de formatar as fragdes manualmente, redimensionando e
reposicionando caracteres existentes. De forma semelhante, aplicar Ligaduras padrao representa
caracteres de acordo com as ligaduras disponiveis na fonte. (Para obter mais informagdes, consulte
"Usando ligaduras".) Vocé pode aplicar muitos estilos em combinagao, embora alguns, como

Sobrescrito e Subscrito, sejam mutuamente exclusivos.

Para aplicar estilos OpenType na caixa de dialogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter) e nos
painéis Editar atributos de caracter (Editar > Folhas de estilo) para configurar folhas de estilo
de paragrafo e caractere, clique na seta ao lado de OpenType para exibir os estilos e use as caixas
de selegdo para aplicar estilos. Uma caixa de sele¢@o que ndo esta disponivel ou uma opgao de menu

suspenso entre colchetes indica um estilo OpenType que a fonte atual ndo suporta.
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Estilos OpenType disponiveis na caixa de didlogo Atributos de caracter
Os estilos OpenType incluem:

» Ligaduras padrio: Aplique ligaduras que foram elaboradas para aumentar a legibilidade e estdo
em uso padrdo.

* Ligaduras discricionarias: Aplique ligaduras que ndo estdo em uso padrdo. Este recurso abrange

as ligaduras que podem ser usadas para efeitos especiais por opgdo do usuario.
» Figuras tabulares: Aplique larguras iguais a numeros.
» Figuras proporcionais: Aplique larguras desiguais a numeros.

« Capitulares pequenas: Aplique letras capitulares pequenas a caracteres ndo-CJK (chinés, japonés

¢ coreano) em minusculas.

» Todas as capitulares pequenas: Aplique letras capitulares pequenas todos os caracteres ndo-CJK

(chinés, japonés e coreano).

» Figuras formacéo de linha: Aplique estilos numéricos modernos que se alinham melhor com texto

que esta todo em letras maiusculas.

» Figuras de estilo antigo: Aplique estilos numéricos que sdo mais adequados para niimeros que estao

integrados em texto.
« Italico: Aplique glifos em italico.
» Fracdes: Aplique glifos em fragio com barra inclinada.
* Caudata: Aplique glifos caligraficos.
* Ordinais: Aplique glifos em numeros ordinais.

« Titling alternante: Aplique glifos em letras maitisculas projetados para titulos em tamanhos de

ponto maiores.
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» Alternincia contextual: Aplique variagdes de glifos alternantes com base em justaposi¢des

contextuais de texto.
* Formularios localizados: Substitua os formularios padrdo de glifos com formularios localizados.

» Posicao: Aplique glifos de sobrescrito, subscrito, inferior cientifica, numerador e denominador a

texto selecionado.

Usando ligaduras

Existem dois métodos para usar ligaduras: o método legado ou o método OpenType. O método
legado suporta ligaduras padrdo, como fi e fl em fontes PostScript. O método OpenType permite
acessar ligaduras padrdo e ligaduras discricionarias em fontes OpenType. Os dois métodos sdo
aplicados como atributos de caractere, o que significa que vocé pode aplica-las a qualquer texto

selecionado.

* Para aplicar ligaduras a texto selecionado usando o método legado, marque Habilitar Ligaduras
na guia Caracter da paleta Medi¢des (menu Janela) ou marque Ligaduras na caixa de didlogo
Atributos de caracter (Estilo > Caracter).

* Para aplicar ligaduras a texto selecionado usando o método OpenType, selecione texto que usa um
OpenType e escolha Ligaduras padrio no menu OpenType na guia Classica ou Caracter da paleta
Medicbes (menu Janela). Isso aplicara ligaduras como fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, {fj e th— se elas estiverem
embutidas na fonte. Além disso, vocé pode escolher Ligaduras discricionarias para aplicar ligaduras
raras, como ct, sp, st e fh. Se alguma opgao de ligadura for exibida entre colchetes, a fonte OpenType
que estad em uso ndo suporta esses recursos de ligadura. Vocé também pode marcar Ligaduras

padrio e Ligaduras discricionarias na area OpenType da caixa de didlogo Atributos de caracter.

Preferéncias de ligaduras
Vocé pode definir preferéncias para ligaduras no painel Caracter da caixa de dialogo Preferéncias

(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout de impressio > Caracter):

* Quebrar acima: O valor neste campo especifica um valor de espagamento entre palavras ou caracteres
acima do qual as ligaduras serdo quebradas. No valor padrio de 1, se vocé usar o tracking de +1

(1/200 de um espago em), as ligaduras voltam a ser letras padrao.

» Nio "ffi" ou "ffl": Marque esta caixa para impedir ligaduras fi e fl ligatures em palavras como

"office" ou "waffle" quando as ligaduras ffi e ffl ndo existem na fonte atual.

Trabalhando com a paleta Glifos

Um glifo ¢ a menor unidade de uma fonte — cada letra maiuscula, por exemplo, consiste em seu
proprio glifo. Para acessar todos os glifos em uma fonte — especialmente uma fonte OpenType que
pode incluir aproximadamente 65.000 glifos — vocé precisa visualizar um mapa de caracteres
completo. Um mapa de caracteres esta disponivel na paleta Glifos (menu Janela) e permite visualizar
todos os glifos na fonte selecionada, exibir glifos em negrito ou italico, clicar duas vezes em um

glifo para inseri-lo em texto, e salvar os glifos favoritos para acesso facil.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 135



TEXTO E TIPOGRAFIA

Caflisch Script Pro Light A4

A paleta Glifos torna facil trabalhar com grandes conjuntos de caracteres e fontes com qualidade
profissional.
Para exibir os glifos em uma fonte, exiba a paleta Glifos (menu Janela) e escolha uma fonte no

menu Fonte no canto superior esquerdo. As opgdes disponiveis na paleta Glifos incluem:

Vocé pode usar os botdes Negrito e Italico para exibir as versdes em negrito e italico de glifos; se
a instancia em negrito, italico ou negrito italico da fonte ndo esta ativa em seus sistema, o aplicativo
simulara negrito, italico ou negrito italico nos glifos, como faz quando vocé aplica os estilos de tipo

Negrito ¢ Italico usando a paleta Medig¢des.
Para visualizar um subconjunto dos glifos na fonte, escolha uma opgdo no menu suspenso Exibir.

Para ver alternativas disponiveis para um glifo, clique na caixa no canto inferior direito da célula de

um glifo individual.
Se necessario, clique na ferramenta Zoom na paleta para aumentar o tamanho dos glifos.

Se vocé precisar do ponto de cédigo Unicode de um glifo — por exemplo, para criar HTML — vocé

pode apontar para o glifo para exibir o ponto de codigo Unicode (representado como um hexadecimal).
Para inserir um glifo no ponto de inser¢éo de texto, clique duas vezes no glifo na paleta Glifos.

Se vocé usa com freqiiéncia glifos especificos de uma fonte, pode salvar os glifos como favoritos
para acesso rapido. Para criar uma lista de favoritos, primeiro clique no expansor ao lado de Glifos
favoritos na paleta Glifos (menu Janela). Em seguida, simplesmente arraste um glifo para uma
célula vazia na area Glifos favoritos. Para excluir um favorito, clique com Control/com o botdo

direito do mouse no glifo e use 0 menu de contexto.

Exibindo caracteres invisiveis

A opcao Invisiveis (menu Visualizar) é sempre util ao editar ou ajustar tipografia, porque permite

ver "caracteres invisiveis" comuns, como espagos, tabulagdes e retornos de paragrafo.

Inserindo caracteres especiais

Existem muitos tipos de caracteres especiais para fins tipograficos e de formatagdo. Vocé€ pode digitar

os caracteres especiais usando comandos do teclado ou escolhé-los no submenu Utilitarios > Inserir
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caracter. A exibi¢@o de cada caractere ¢ diferente quando os invisiveis estdo em exibigdo

(Visualizar > Invisiveis).

Inserindo espacos

Para inserir um tipo especifico de espago — como um espago em — no ponto de inser¢do de texto,
escolha Utilitarios > Inserir caracter > Especial > Espaco Em ou Utilitarios > Inserir caracter >
Especial (sem quebra) > Espaco Em. As op¢des no submenu Espac¢o sem quebra atuam como

uma "cola" entre duas palavras ou nimeros, por exemplo, impedindo quebras entre os dois elementos

"colados" no fim de uma linha.

Inserindo outros caracteres especiais

Para inserir um caractere especial diferente de um espago — como um espago em ou um placeholder
de numero de pagina atual — no ponto de insercdo de texto, escolha Utilitarios > Inserir caracter >

Especial ou Utilitarios > Inserir caracter > Especial sem quebra.

Especificando o idioma do caractere

Voceé pode especificar o idioma a ser usado para hifenizagdo e verificacdo ortografica, aplicando um
idioma de caractere ao texto. Isso permite misturar palavras de diferentes idiomas no mesmo paragrafo
sem acionar hifenizag¢des ruins ou mais Palavras suspeitas na Verificacio ortografica (menu
Utilitarios). Além de aplicar um idioma especifico a caracteres, vocé pode aplicar Nenhum para

que uma palavra ndo seja considerada para hifenizag@o ou verificagio ortografica.

Para aplicar um idioma a caracteres selecionados, use o submenu Idioma na caixa de didlogo

Atributos de caracter (Estilo > Caracter) ou a guia Caracter da paleta Medigdes.

Usando fonte fallback

Quando o recurso de Fonte Fallback esta ativo, se o aplicativo encontrar um caractere que no esta
disponivel na fonte atual, procura nas fontes ativas no sistema para localizar uma fonte que inclua
o caractere. Por exemplo, se Helvetica esta aplicada no ponto de insercdo de texto e vocé importar
ou colar texto que contém um caractere Kanji, o aplicativo podera aplicar a fonte Hiragino ao
caractere. Se o aplicativo ndo conseguir encontrar uma fonte ativa que contém o caractere, o caractere

sera exibido como uma caixa ou simbolo.

Fonte Fallback é implementado como uma preferéncia de aplicativo, significando que o recurso esta
ativado ou desativado para a sua copia do programa. O recurso esta ativado por padrdo. Porém, se
vocé precisar desativar, desmarque Fonte Fallback no painel Fonte Fallback da caixa de dialogo

Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Para obter mais informagdes sobre o recurso Fonte Fallback, consulte "Preferéncias — Aplicativo
— Fonte Falback."

Importando e exportando texto com opc¢oes Unicode

Vocé pode especificar um tipo de codificagdo ao importar e exportar texto. O tipo de codificagdo

especifica a seqiiéncia de bytes usada para representar cada glifo no texto. Ao trabalhar com texto
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internacional ou HTML, vocé pode escolher a codificag@o apropriada para converter todos os

caracteres no arquivo para Unicode. As opgdes funcionam da seguinte forma:

A caixa de didlogo Importar inclui um menu suspenso Codifica¢do quando um arquivo em texto
puro ou com "XPress Tags" ¢ selecionado. O software tenta determinar a codificag@o de arquivos
de texto selecionados e aplicar o tipo de codificagdo apropriado. Porém, vocé pode escolher outra

op¢ao para texto.

A caixa de dialogo Salvar texto fornece um menu suspenso Codifica¢do quando vocé esta exportando

em formato de texto puro ou com "XPress Tags".

A opgao Converter citacdes continua a converter aspas retas em aspas de tipografia e hifens duplos

em tragos em.

Trabalhando com regras de mapeamento de fontes

Quando vocé abre um projeto, o aplicativo verifica se todas as fontes aplicadas ao texto estdo ativas
em seu sistema. Caso contrario, o alerta de Fontes ausentes ¢ exibido e oferece a oportunidade para
substituir fontes ausentes com fontes ativas. Vocé€ pode salvar essas substituigdes como "regras de

mapeamento de fontes" globais, que podem ser aplicadas automaticamente cada vez que vocé abre

um projeto.

Para criar uma regra de mapeamento de fontes, primeiro abra um projeto que usa uma fonte ausente
(inativa). Clique em Listar fontes para exibir o alerta de Fontes ausentes. Use o botdo Substituir
para escolher fontes de substitui¢do para quaisquer fontes ausentes e clique em Salvar como regra.
Todas as substitui¢des listadas no alerta Fontes ausentes sdo salvas como regras, mesmo se apenas
algumas substitui¢des estiverem selecionadas. Se voc€ mudar de idéia sobre uma substituigao,
selecione sua linha e clique em Redefinir. Vocé também pode escolher Arquivo > Reverter para
gravado depois de abrir o artigo. Isso exibira o alerta de Fontes ausentes novamente e permitira
que vocé faca alteragdes. (Observe que as alteragdes aplicam-se apenas ao artigo — e ndo a quaisquer

regras que vocé acabou de gravar.)

Depois que vocé criar uma regra de mapeamento de fontes clicando em Salvar como regra no alerta
de Fontes ausentes, a regra ¢ salva em preferéncias para a sua copia do aplicativo e aplicada a todos
os artigos. Se vocé precisar alterar, excluir ou compartilhar regras de mapeamento de fontes, escolha

Utilitarios > Mapeamento de fontes.

Vocé pode usar o painel Mapeamento de fontes (QuarkXPress/Editar > Preferéncias) para
especifiar uma fonte de substituigdo padrao e para controlar se o alerta de Fontes ausentes ¢ exibido

quando vocé abre um projeto com fontes ausentes.

Trabalhando com grades de design

O recurso de grade de design ¢ uma extensdo do recurso de grade de linha de base nas versdes 7 e
anteriores do QuarkXPress e do QuarkCopyDesk. As grades de design tornam ainda mais facil para

vocé definir grades, permitindo alinhar texto e objetos com precisdo na pagina e em caixa de texto.

Para obter informagdes sobre preferéncias relacionadas a grades de design, consulte "Preferéncias

— Layout — Guias e Grade".
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Entendendo grades de design

Uma grade de design ¢ uma seqiiéncia de guias ndo imprimiveis para alinhar texto e itens.

Linhas de grade

Cada grade de design inclui as seguintes /inhas de grade: linha inferior, linha de base, linha central

e linha superior. Vocé pode alinhar texto e itens a qualquer das linhas de grade.

linha superior =

linha central =———Jm =- iaseeiies S aad

linha de base ——p
linha inferior  m—-

Uma linha em uma grade de design inclui uma linha inferior, uma linha de base, uma linha central

¢ uma linha superior.

Grades de pdgina master e grades de caixa de texto
Existem dois tipos de grades de design padrio: grades de pagina master e grades de caixa de texto.
Cada pagina e cada caixa de texto tem uma grade de design associada. Vocé pode ocultar ou exibir
grades de design para um layout inteiro, escolhendo Visualizar > Grades de pagina ou Visualizar >

Grades de caixa de texto.

Vocé pode configurar uma grade de design de pagina exibindo a pagina master da pagina e escolhendo
Pagina > Guias master e grade. Vocé pode controlar a grade de design de uma caixa de texto

escolhendo Configuracdes de grade no menu de contexto da caixa de texto.

806 Projectl : Layout 1
@ Layout1

hoox i [ Ja >

Uma pagina com sua grade de pagina master exibida e todas as linhas de grade aparecendo.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 139



TEXTO E TIPOGRAFIA
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Uma caixa de texto com sua grade de caixa de texto exibida e todas as linhas de grade aparecendo.

Para obter mais informagoes, consulte "Usando uma grade de pagina master".

P Para usar o recurso de grade de linha de base que existia no QuarkXPress e QuarkCopyDesk 7.x e

versdes anteriores, exiba a linha de base e oculte as outras linhas de grade.

Estilos de grade

Um estilo de grade ¢ um pacote nomeado de configuragdes que descrevem uma grade — como uma
folha de estilo para uma grade de design. Vocé pode aplicar estilos de grade a caixas de texto e
usa-las como base para grades de pagina master. Vocé também pode basear estilos de grade em
outros estilos de grade. Os estilos de grade sdo exibidos na paleta Estilos de grade (menu Janela).

Para obter mais informagdes, consulte "Trabalhando com estilos de grade".

Principios basicos das grades de design

Os seguintes topicos explicam como trabalhar com grades de design. Para obter mais informagdes

sobre estilos de grade, consulte "Trabalhando com estilos de grade".
Configurando uma grade de pdgina master

Para configurar uma grade de pagina master, exiba a pagina master e escolha Pagina > Guias master

e grade. A caixa de didlogo Guias master e grade sera exibida.
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Guias master e Grade
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Use a caixa de dialogo Guias master e grade para controlar as guias de pagina master.

* Em Guias de margem, use os campos Superior, Inferior, Esquerda e Direita para especificar o
posicionamento da margem em relagdo as bordas superior, inferior, esquerda e direita da pagina.
Para sincronizar os valores nos campos Superior e Inferior ou Esquerda e Direita, clique no icone

de cadeia ao lado dos campos.

* Em Guias de coluna, digite um valor no campo Colunas para especificar o numero de colunas na

pagina master. Digite um valor no campo Largura gutter para definir o espago entre as colunas.
* O campo Dimensdes de conteiido exibe a area fora das guias de margem.

 Para controlar o posicionamento e o espagamento da grade, use os controles na guia Configuracdes

de texto. Para obter mais informagoes, consulte "Grades de design: Guia Configuragées de texto".

» Para controlar a exibig@o da grade, use os controles na guia Configuracdes de exibicdo. Para obter

mais informacgdes, consulte "Grades de design: Guia Configuragdes de texto".
» Para previsualizar as altera¢cdes a medida que as fizer, marque Previsualizacio.

 Para usar as especificagdes de uma grade de pagina master, um estilo de grade ou uma folha de estilo
existente, clique em Carregar configuracdes. Para obter mais informagdes, consulte "Carregando

configuragoes de grade ".

Configurando uma grade de caixa de texto

Para configurar uma grade de caixa de texto, clique com Control/clique com o botéo direito do mouse
na caixa de texto e escolha Configuracdes de grade. A caixa de didlogo Configuracdes de grade

sera exibida.
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Configuragoes de grade
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Caixa de didlogo Configuragoes de grade
Para controlar o posicionamento ¢ o espagamento da grade, use os controles na guia Configuracdes
de texto. Para obter mais informagoes, consulte "Grades de design: Guia Configuragées de texto".

Para especificar quais linhas de grade sdo exibidas, use os controles na guia Configuracgées de

exibicio. Para obter mais informagdes, consulte "Grades de design: Guia Configuragdes de exibi¢do".
Para previsualizar as alteracdes a medida que as fizer, marque Previsualizacio.

Para usar as especificagdes de uma grade de pagina master, um estilo de grade ou uma folha de estilo
existente, clique em Carregar configuracgdes. Para obter mais informagdes, consulte "Carregando

configuragées de grade ".

Grades de design: Guia Configuracoes de texto

Para determinar o tamanho, a escala e a posi¢ao de uma grade de design, use os controles na guia
Configuragoes de texto. A guia Configuracdes de texto ¢ exibida nas caixas de didlogo Guias

master e grade, Editar estilo de grade ¢ Configuracdes de grade.

= Se vocé marcar Previsualizac¢o, pode visualizar os resultados das alteragdes a medida que as faz.
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Configurag@es de texto | alinhamento de célula | Exibir configuragdes

Tamanho da fonte: | 12 pt
Escala da fonte: |Horizonta v | | 100%
Espacamento de linha: | 2.4 pt Esp vertlinhas = 14.4 pt

Espagamento de caracteres: | 0 mm Enviando = 4.233

Posigdo da linha de base

(Inserivem | 12% | apartirdo |Linha inferior v
() Ler a partir da fonte:
Offset: |Linha superior v |0mm

Células por linha: 9
Linhas dentro da caixa: S
Previsualizagdo

Guia Configuracdes de texto da caixa de dialogo Guias master e grade

Tamanho da fonte: Digite um tamanho para determinar a altura de cada linha em uma grade de

design.

Escala vertical: Digite um valor em porcentagem para ajustar a altura de cada linha em uma grade

de design, com base no tamanho da fonte.

Espacamento de linha e Espacamento vertical entre linhas: Os valores em Espacamento de
linha e Espacamento vertical entre linhas determinam o espagamento da grade. O espagamento
de linha baseia-se na seguinte formula: Tamanho da fonte multiplicado por Escala vertical mais
Espacamento de linha ¢é igual a Espacamento vertical entre linhas. Por exemplo, se 0 Tamanho
da fonte ¢ 12 pt, a Escala vertical ¢ 100% e o Espacamento de linha ¢ 2 pt, o Espacamento

vertical entre linhas ¢ 14 pt.

Quando uma grade de design baseia-se em uma folha de estilo de paragrafo, o valor de Espacamento
vertical entre linhas ¢ definido na folha de estilo. O valor de Espacamento vertical entre linhas
pode ser um niimero especifico, ou, se o valor for auto, sera derivado do valor Auto espacamento
vertical entre linhas na guia Paragrafo da caixa de dialogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar >
Preferéncias). Consulte "Carregando configuragoes de grade " para obter informagdes sobre a

vinculagdo entre folhas de estilo e estilos de grade.

Posicdo da linha de base: Escolha uma opgao nesta area para especificar o posicionamento para a

linha de base na grade de design.

Para especificar a origem do deslocamento, clique em Inserir em, escolha Linha superior, Centro
(Para cima), Centro (Para baixo) ou Linha inferior no menu suspenso a partir de, ¢ digite um
valor de porcentagem no campo para especificar a posi¢ao de linha de base em relagdo a linha

superior, a linha central ou a linha inferior.

Para ler a origem do deslocamento a partir de uma fonte, clique em Ler a partir da fonte e selecione
uma fonte no menu suspenso. A linha de base definida para a fonte selecionada determina a posi¢ao
de linha de base para cada linha na grade. O valor de porcentagem exibido abaixo da lista de fontes

indica o relacionamento entre a linha de base e a linha inferior no design da fonte.
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Offset: Para controlar onde a primeira linha da grade de design é posicionada na pagina ou na caixa,
escolha Linha superior, Linha central, Linha de base ou Linha inferior ¢ digite um valor de

medida no campo.

Ajustar: Clique para exibir a caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens para grades de
pagina master. Para obter mais informagdes, consulte "Caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das

margens".

Linhas dentro da margem ou Linhas dentro da caixa: Este campo exibe o nimero de linhas que

podem ser incluidas em uma pagina ou caixa, com base nas configura¢des acima.

Caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens

Use a caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens (Guias master e grade > Ajustar)
para alterar o nimero de linhas de grade dentro das margens de uma pagina master. Muitos dos
controles nesta caixa de didlogo também estdo na guia Configuracdes de texto; as alteragdes sdo

refletidas nos dois locais.

Ajustar linhas dentro das margens

Linhas por pdgina: 50 0

Tamanho da fonte: |12 pt E! E]
Escala vertical: 100% E [Zl
Espacamento de linha: 2.4 pt E EI

Esp vert linhas = 14.4 pt

Offset: [ Linhade b... [3)
0" E

0.5"

Margem superior:

Margem inferior: 0.5"

( cancelar ) E—OK—‘)

Use a caixa de didlogo Ajustar linhas dentro das margens para ajustar as configura¢des de grade
para uma pagina master.

O campo Linhas por pagina exibe o nimero de linhas em uma pagina. Este valor ¢ atualizado

quando vocé faz alteragdes.

Clique em + ou — ao lado de um campo para aumentar ou reduzir o nimero de linhas na pagina em
incrementos de uma linha. Por exemplo, se o valor de Linhas por pagina ¢ 50, o valor de Tamanho
da fonte ¢ 12 pt ¢ a escala vertical da fonte ¢ 100%, quando vocé clicar em + ao lado de Tamanho
da fonte, o valor de Linhas por pagina aumenta para 51 e o valor de Tamanho da fonte diminui

para 11,765 pt.

A barra de incremento exibe uma porcentagem (de 0 a +1) para indicar a fragdo pela qual um padrao
de grade ndo cabe na pagina. Se os incrementos de grade se alinham perfeitamente, a barra de
incremento exibe 0. Se os incrementos de grade ndo se alinham perfeitamente, uma estimativa da

fragdo ¢ exibida na barra de incremento.
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* Clique em Redefinir para restaurar os valores em todos os campos para o estado em que estavam

antes de vocé exibir a caixa de didlogo.

=P Se vocé marcar Previsualiza¢io antes de exibir esta caixa de dialogo, pode visualizar os resultados

das alteragdes a medida que as faz.

Grades de design: Guia Configuracoes de exibi¢io

Uma grade de design inclui linhas separadas para indicar a linha superior, a linha central, a linha de
base e a linha inferior. Use os controles na guia Configuracdes de exibi¢io para exibir ou ocultar
linhas de grade, e para especificar a cor, a largura e o estilo da linha. A guia Configuracdes de
exibi¢do ¢ exibida nas caixas de didlogo Guias master e grade, Editar estilo de grade ¢

Configuragoes de grade.

Configuragdes de texto | Alinhamento de célula | Exibir configuracdes

[C]Exibir linha superior @ |1px v | —
[CExibir linha central | 1px v|[essesseeein
[¥]Exibir linha de base 1px v | | ——
[CJExibir linha inferior @ | 1px V|| —
[C]Exibir célula completa @ ipx V| [ — |
Forma: |Quadrado v

Guia Configuracdes de exibiciio da caixa de didlogo Guias master e grade

* Marque Exibir <tipo de linha de grade> para exibir cada tipo de linha de grade quando a grade ¢
exibida.

* Clique na cor da caixa para especificar uma cor para cada linha de grade.

* Escolha uma largura no menu suspenso Largura.

* Escolha um estilo no menu suspenso Estilo.

+ Somente na caixa de didlogo Guias master e grade: Para especificar os limites da grade de pagina
master, escolha Dentro das margens, Até a pagina ou Area de cépia no menu suspenso Exibir

grade.

Carregando configuracoes de grade

Para usar um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma grade de pagina master como base para

uma grade de pagina master ou uma grade de caixa de texto:

1 Clique em Carregar configuracdes nas caixas de didlogo Guias master e grade, Configuracdes

de grade ou Editar estilo de grade. A caixa de didlogo Carregar configuragdes sera exibida.
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Carregar configuragoes

Exibir: | Todos @

[ A-MasterA (Layout 1)
{| Normal

B Normal

{| Nova folha de estilo
B Novo estilo de grade

[ Cancelar ) OK

Selecione um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma pagina master na caixa de didlogo Carregar
configuragoes.

2 Escolha Todos, Estilos de grade, Paginas master ou Folhas de estilo de paragrafo no menu

suspenso Exibir.

3 Selecione um estilo de grade, uma folha de estilo ou uma pagina master existente na lista e clique
em OK.

s As especificagdes no estilo de grade, na folha de estilo ou na pagina master que vocé carregou sao
exibidas na caixa de dialogo Guias master e grade, Configuracgdes de grade ou Editar estilo de

grade. Vocé pode modificar essas configura¢des de grade depois de carrega-las.

Editar estilo de grade @

Nome: | Novo estilo de grade ‘

Configuracéies de texto [AIinhamento de célula | Exibir configuragdes |

Tamanho da fonte: ] 12 pt \

Escala da fonte: ZHorizontaI ;E [_ialil°fe \

Espagamento de linha: | 2.4 pt J Esp vert linhas = 14.4 pt

Espacamento de caracteres: ] 0 \ Enviando = 4.233

Posicdo da linha de base

@ Inserir em } 22.4% | apartir do |Linha inferior v
(O Ler apartir da fonte:  /
Offset: | Linha superior v | | -0.202 mm

[(¥incular a folha de estilo de paraarafo Body Copy

-

Estilo de grade com a folha de estilo "Corpo do texto" carregada

Se vocé carregar uma folha de estilo para um estilo de grade, pode especificar que alteragdes futuras

a folha de estilo atualizarfo o estilo de grade automaticamente, marcando Vincular a folha de estilo
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de paragrafo <nome da folha de estilo>. Observe que os controles de fonte e espagamento ficam

indisponiveis.

Editar estilo de grade @

Nome: | Novo estilo de grade

Configuragdes de texto hlinhamento de célula | Exibir configuragdes |

Offset: ‘Linha superior v‘ i -0.202 mm

Vincular a folha de estilo de paragrafo Body Copy

Carregar configuragdes. .. [ OK

] [ Cancelar J

Grid style with "Body Copy" style sheet loaded and linked

Trabalhando com estilos de grade

Um estilo de grade inclui atributos de grade que vocé pode aplicar a uma caixa de texto ou usar

como base para uma grade de pagina master ou outro estilo de grade.

Criando estilos de grade

Para criar, editar, duplicar ou excluir estilos de grade, use a caixa de didlogo Estilos de grade

(Editar > Estilos de grade).

Estilos de grade padrao

Bl Normal

Nome: Normal; Tamanho da fonte: 12 pt; Incremento: m
14.4 pt; Enviando: 12 pt; Escala horizontal: 100%; Escala

vertical: 100%; Offset: 0°; Folha de estilo de paragrafo:
Normal; Vincular a folha de estilo de paragrafo: Nao; 22

{ Novo ) HH { Duplicar ) Excluir
[ Anexar... ) [ Cancelar ) Salvar

Use caixa de didlogo Estilos de grade para criar, editar, duplicar e excluir estilos de grade.
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Quando voce clica em Novo, Editar ou Duplicar na caixa de didlogo Estilos de grade, a caixa de

dialogo Editar estilo de grade ¢ exibida.

Editar estilo de grade

Nome: Novo estilo de grade

jCcmﬁguracéesdetexto- | Alinhamento de célula = Exibir configuracées |

(]
Tamanho da fonte:| 12 pt
Escala da fonte: | Horizo... [$) 100%
Espacamento de linha: T Espvert 14.4
Espacamento de caracteres: o] Enviando 0.167"

Posicdo da linha de base

@ Inserirem 20%  apartir do Linha infe... H]

O Ler a partir da fonte:

(«r)

(12% de Linha inferior

Offset: | Linha superior 0*3-’ 0"

[} Vincular a folha de estilo de paragrafo Normal

(Carregar conﬁguracéesm\ ( Cancelar ) ( 0K *)

A caixa de didlogo Editar estilo de grade

 Para especificar um nome para o estilo de grade, digite um valor no campo Nome.

« Para controlar o posicionamento e o espagamento da grade, use os controles na guia Configuracdes

de texto. Para obter mais informagdes, consulte "Grades de design: Guia Configuragdes de texto".

» Para especificar quais linhas de grade sdo exibidas, use os controles na guia Configuracdes de

exibicdo. Para obter mais informagdes, consulte "Grades de design: Guia Configuragdes de exibi¢do".

» Parausar as especificagcdes de uma grade de pagina master, um estilo de grade ou uma folha de estilo
existente, clique em Carregar configuracées. Para obter mais informagdes, consulte "Carregando

configuragoes de grade ".

=% Quando vocé cria um estilo de grade sem projetos abertos, o estilo de grade se torna parte da lista

de estilos de grade padrdo e ¢ incluido em todos os projetos criados posteriormente.

Aplicando um estilo de grade a uma caixa de texto

Para aplicar um estilo de grade a uma caixa de texto:

1 Para exibir grades de caixa de texto, verifique se Visualizar > Grades de caixa de texto estd marcada.

2 Para exibir a paleta de Estilos de grade, verifique se Janela > Estilos de grade esta marcada.
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Sem estilo

B Normal
Bl Novo estilo de grade

Use a paleta Estilos de grade para aplicar estilos de grade a caixas de texto.

3 Clique em um nome de estilo de grade na paleta Estilos de grade.

= Um sinal de adi¢do ao lado de um nome de estilo de grade na paleta Estilos de grade indica que a
grade de caixa de texto foi modificada desde que o estilo de grade foi aplicado a caixa de texto. Para
aplicar o estilo de grade novamente e substituir a formatacao local de grade de caixa de texto, clique
em Sem estilo ¢ clique no nome de estilo de grade (ou pressione Option/Alt e clique no nome de

estilo de grade modificado).

Usando grades de design

Depois de aplicar grades de design a caixas de texto ou configurar grades de magina master, vocé
pode usar as grades para alinhamento. Vocé também alinhar itens visualmente com grades de design
e escolher Visualizar > Snap para grades de pagina para forgar o alinhamento dos itens com as

grades da pagina master.

Usando uma grade de pdgina master

Para especificar uma grade de pagina master para uma pagina de layout, aplique a pagina master a
pagina do projeto.

Bloqueando texto a uma grade

Usando uma folha de estilo ou formatagao de paragrafo local, vocé pode bloquear texto na grade de

pagina master ou em uma grade de caixa de texto. Para bloquear texto a uma grade:
1 Para configurar bloqueio de texto para uma folha de estilo, escolha Editar > Folhas de estilo,

selecione uma folha de estilo de paragrafo, clique em Editar, e clique na guia Formatos. Para

configurar bloqueio de texto para um paragrafo, selecione o paragrafo e escolha Estilo > Formatos.
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Atributos de paragrafo @

‘ Formatos | Tabs | Réguas

Indentacdo esquerda: 3" ‘ [ Caps inic. paragr
[ \
Primeira linha:| 0" b £
Indentar & direita: | 0" \ Z |
Esp vert linhas: | Auto Y| [Manter lishas juntas
Espacar antes: | g" 1
Espacar apds: | g ‘ niciar: 2 | [2 i
alinhamento: | Esquerda v o
———————— [JManter com o préximo {|
Had: |Standard s ‘ Bloquear na grade
Alinhar caracteres: |Linha de base v | Grade dapagna V|
Linha de base N i
Conjunto de caracteres deslocados: ngone ‘7‘

[ OK ][ Cancelar ][ Aplicar

Guia Formatos da caixa de dialogo Atributos de paragrafo.
2 Na guia Formatos, marque Bloquear para grade.

3 Paraespecificar a grade a qual o texto sera bloqueado, escolha Grade de pagina ou Grade de caixa

de texto no primeiro menu suspenso embaixo de Bloquear para grade.

4 Para especificar a linha de grade & qual o texto sera bloqueado, escolha Linha superior, Linha
central Linha de base ou Linha inferior no segundo menu suspenso embaixo de Bloquear para
grade.

Snap de itens para grades de design
Vocé pode fazer os itens serem atraidos para as linhas de grade da pagina master e, ao redimensionar

uma caixa de texto, pode atrair o texto para a grade da caixa de texto.

Para atrair para uma linha de grade de pagina master, exiba a grade de pagina master, escolha

Visualizar > Grade da pagina e escolha Visualizar > Snap para grades de pagina.

=P O campo Distancia de snap no painel Guias e grades da caixa de didlogo Preferéncias permite
alterar a distancia padrao de 6 pixels & qual os itens sdo atraidos para as grades de pagina quando

Snap para grades de pagina ¢ escolhida (menu Visualizar).

Para atrair para uma linha de grade de caixa de texto ao redimensionar uma caixa de texto, exiba a

grade de caixa de texto e redimensione a caixa.
Alinhando grades

Para alinhar uma linha de grade de caixa de texto a uma linha de grade de pagina mestre ou a uma

guia:
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1 Verifique se as op¢des Visualizar > Guias, Visualizar > Guias de pagina e Visualizar > Guias

de caixa de texto estdo marcadas.

2 Selecione a ferramenta Item <.

3 Clique em uma linha de grade na caixa de texto e arraste a caixa. Observe que, quando vocé move
a linha de grade, a posi¢do original da caixa continua em exibi¢ao. Vocé pode alinhar a linha de
grade selecionada com outra linha de grade na caixa, com uma linha de grade de pagina master ou

com uma guia. (Ver observagdes sobre Arrastar atualizag@o abaixo.)
wP Arrastar atualizagdo é um recurso que permite ver o contetido de um item enquanto vocé move o

item. Porém, algumas linhas de grade ndo sdo exibidas quando o recurso Arrastar atualizagdo esta

ativo.

Trabalhando com caracteres deslocados

Os conjuntos de caracteres deslocados tratam pontuacdo deslocada e alinhamento de margem. O
alinhamento de margem permite deslocar caracteres parcialmente para fora da margem para criar
um alinhamento de texto visualmente uniforme ao longo da margem. A pontuagéo deslocada permite
deslocar os caracteres de pontuagdo totalmente fora da margem para que o texto seja alinhado em
relagdo a uma margem uniforme no inicio de uma linha de texto (a esquerda) ou em relagdo a uma
margem uniforme no fim de uma linha de texto (a direita). Por exemplo, as aspas na primeira amostra
de texto abaixo estdo deslocadas para fora da margem a esquerda, o que permite que o primeiro
caractere na primeira linha de texto seja alinhado com as linhas de texto abaixo dele. As aspas na

segunda amostra de texto abaixo estdo deslocadas para fora da margem da direita.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the

® ® 99
beginning.
As aspas de abertura nesta amostra sdo um caractere deslocado a esquerda
[~ e @
This is a sentence
®
that has a hanging
i I d.”
quotation at the end.

As aspas de fechamento nesta amostra sdo um caractere deslocado a direita
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Vocé pode criar classes de caracteres deslocados e conjuntos de caracteres deslocados personalizados,
ou pode usar as classes e os conjuntos padréo fornecidos com o software. Uma classe de caracteres
deslocados ¢ um grupo de caracteres que sempre ficar deslocado a esquerda da margem ou indentado
dentro da margem pela mesma porcentagem. Um conjunto de caracteres deslocados ¢ um grupo de
classes de caracteres deslocados. Vocé€ pode usar um conjunto de caracteres deslocados para aplicar

uma ou varias classes de caracteres deslocados a paragrafos.

Para visualizar, criar, editar, duplicar e excluir conjuntos e classes de caracteres deslocados, use a

caixa de dialogo Caracteres deslocados para <Projeto> (Editar > Caracteres deslocados).

Caracteres deslocados para Projeto 2

Exibir: | Todos os caracteres deslocados m

[[]East Asian Punctuation(Line Fit Priority)
[[JEast Asian Punctuation(Line Fit Priority)

[MHanging Punctuation

Leading Punctuation 100%

[ Leading Punctuation 20%

[ Leading Punctuation 30% -

[[Punctuation Margin Alignment
MATrailina Diinrtaatinn 1NNW

Contém Classes: East Asian Punctuation
(Line Fit Priority)

(" Novov ) @ Editar ( Duplicar ) | Excluir
Anexar... Cancelar ) Salvar

A caixa de didlogo Caracteres deslocados para <Projeto>

Os conjuntos de caracteres deslocados s@o precedidos por um icone L. As classes de caracteres

deslocados sao precedidas por um icone .

Se vocé selecionar um conjunto de caracteres deslocados no painel central da caixa de dialogo, o
painel inferior exibe as classes de caracteres deslocados que pertencem ao conjunto. Se vocé selecionar
uma classe de caracteres deslocados no painel central da caixa de didlogo, o painel inferior exibe os

conjuntos aos quais a classe selecionada pertence e os atributos da classe selecionada.

Para comparar conjuntos ou classes de caracteres deslocados, selecione duas classes ou conjuntos
na caixa de didlogo Caracteres deslocados para <Projeto> e pressione Option/Alt. O botao Anexar

muda para Comparar.

Criando classes de caracteres deslocados

Use a caixa de dialogo Editar classe de caracteres deslocados (Editar > Caracteres deslocados >
Novo > Classe) para especificar os caracteres que serdo incluidos em uma classe de caracteres
deslocados, a porcentagem de deslocamento da classe e se a classe ¢ deslocada para a direita ou a

esquerda.
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Editar classe de caracteres deslocados @

o
Nome: l MNova classe de caracteres deslocados

Pertence aos seguintes Conjuntos:

Type : ersp vert iiHhas ;‘ Deslocar: ;7-576°;o

Caracteres®

‘ andhfibrtipwr

*Quando vazio, nenhum

I OK J[ Cancelar ]

A caixa de dialogo Editar classe de caracteres deslocados

Digite os caracteres no painel Caracteres. Em seguida, escolha uma porcentagem no menu suspenso

Deslocar. A porcentagem de deslocamento especifica qual porcentagem da largura do glifo sempre

deve estar deslocada em direg¢do a margem ou qual porcentagem da largura do glifo sempre deve

estar indentada. Por exemplo, se vocé escolher —50%, os caracteres na classe sdo indentados dentro

da margem em metade da largura do glifo. Se vocé escolher 100%, os caracteres na classe sdo

indentados fora da margem pela largura do glifo completa.

Em seguida, escolha se a classe de caracteres é A esquerda ou A direita. Os caracteres em uma

classe A esquerda se deslocam para cima da margem inicial. Os caracteres em uma classe A direita

se deslocam para cima da margem final.

=P Depois que vocé salvar uma classe de caracteres deslocados em um conjunto de caracteres deslocados,

pode marcar Previsualizacio para visualizar as alteragdes na classe de caracteres deslocados durante

a edigdo.

Criando conjuntos de caracteres deslocados

Use a caixa de didlogo Editar conjunto de caracteres deslocados (Editar > Caracteres

deslocados > Novo > Conjunto) para especificar as classes de caracteres deslocados que serdo

incluidas em um conjunto de caracteres deslocados.
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Editar Conjunto de caracteres deslocados @

Nome: | |
As sequintes classes pertencem a este conjunto:

(M _East Asian Punctuation(Line Fit Priority) |
[] Leading Punctuation 100%
[J Leading Punctuation 20%
[ Leading Punctuation 30%
[ Trailing Punctuation 100%
[ Trailing Punctuation 20%
[ Trailing Punctuation 30%
[ Trailing Punctuation 50%

Editar Classe...

[ OK ][ Cancelar ]

A caixa de didlogo Editar conjuto de caracteres deslocados

O painel central da caixa de dialogo exibe todas as classes de caracteres deslocados disponiveis, que
podem ser adicionadas a um conjunto de caracteres deslocados. Marque as caixas ao lado das classes

que deseja adicionar, defina um nome para o conjunto de caracteres deslocados e clique em OK.

Para editar uma classe de caracteres deslocados antes de salvar um novo conjunto de caracteres

deslocados, selecione a classe e clique em Editar classe.

=P Vocé nio pode especificar valores diferentes para o deslocamento a esquerda ou a direita para um

unico caractere em um conjunto de caracteres deslocados.

Aplicando conjuntos de caracteres deslocados

Para aplicar um conjunto de caracteres deslocados a texto, escolha uma opgdo no menu suspenso
Conjunto de caracteres deslocados na caixa de didlogo Atributos de paragrafo (Editar >
Formatos).

Para aplicar um conjunto de caracteres deslocados a uma folha de estilo de paragrafo, escolha uma
ope¢ao no menu suspenso Conjuntos de caracteres deslocados na guia Formatos da caixa de didlogo
Editar folha de estilo de paragrafo (Editar > Folhas de estilo > Novo > Paragrafo ou Editar >
Folhas de estilo > Editar).
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Imagens

Vocé pode importar e colar imagens de aplicativos de edicdo de imagens ou outros aplicativos
graficos para o QuarkXPress. Depois que uma imagem esta em uma caixa, vocé pode executar

diversas operagdes, como alterar a posi¢do e o tamanho, ou inclina-la.

Entendendo imagens

Os arquivos de imagem ocorrem em duas variedades fundamentais: bitmap e orientadas a objeto.

Imagens em bitmap
As imagens em bitmap (as vezes denominadas formato de arquivo rasterizado) sdo compostas por
pixels individuais (pontinhos). Os pixels sdo alinhados em uma grade, que o seu olho mistura em

uma Unica imagem.

Modo de cor descreve como as cores sdo representadas em um arquivo; profundidade de bits ¢ o
numero de bits usados para representar cada pixel. O modo de cor mais simples é 1 bit (também
conhecido como "arte de linha" ou "preto-e-branco"). Imagens mais complexas, como fotografias,
tém profundidade porque contém pixels com varios bits que podem descrever muitos niveis de cinza

ou cor.

Dimensées descreve o tamanho fisico de uma imagem (por exemplo, 76,2 x 127 mm). As dimensdes
de um arquivo de imagem sdo determinadas pelo aplicativo onde foi criado e sdo armazenadas no

arquivo de imagem.

Resolugdo é o nimero de pixels (pontos) por polegada em uma imagem. A resolugio ¢ dependente
da dimensdo. Em outras palavras, se voc€ alterar as dimensdes de uma imagem, também altera sua
resolucd@o. Por exemplo, considere uma imagem em 72 dpi que tem 25 x 25 mm. Se vocé
redimensionar a imagem para 200% depois de importa-la, sua resolugdo efetiva cai para 36 dpi,

porque os pixels sdo ampliados. Para determinar a resolugdo efetiva de uma imagem importada, use

o campo Resolucio efetiva M hna guia Classica da paleta Medidas.

Imagens orientadas a objetos

As imagens orientadas a objetos contém informagdes que descrevem como desenhar a posi¢ao e os
atributos de objetos geométricos. Em seguida, vocé pode encolher, ampliar, esticar e girar as imagens
sem se preocupar com a aparéncia — as imagens orientadas a objetos permanecem uniformes, ndo

importa qual seja seu tamanho redimensionado.

=P Asimagens orientadas a objetos as vezes sdo conhecidas como formato de arquivo vetorial, porque

usam informagdes de vetor (distancia e diregdo) para descrever uma forma.
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Tipos de arquivos de imagem suportados

O tipo de arquivo refere-se a como as informagdes da imagem sdo formatadas. Esta ¢ uma lista de

formatos de arquivo compativeis com o QuarkXPress:

* Adobe lllustrator (A1): O formato de arquivo nativo do Adobe Illustrator. Os arquivos importados
do Adobe Illustrator 9 sdo funcionalmente equivalentes a arquivos PDF importados. Se vocé importar
um arquivo do Adobe Illustrator 8, os dados EPS no arquivo serao incluidos. Néo é possivel importar

arquivos do Adobe Illustrator salvos na versdo 7 ou anteriores.
* BMP(Bitmap): Um arquivo de imagem RIFF que é mais usado na plataforma do Microsoft Windows.

* DCS 2.0 (Desktop Color Separations): Um arquivo EPS salvo como um {inico arquivo que pode
incluir placas de processo (ciano, magenta, amarelo, preto) e também placas spot e uma imagem
master. Um arquivo DCS 2.0 ¢é pré-separado e imprime mais rapido do que um EPS padréo. A
imagem master € usada para impressdo composta. Um arquivo DCS 2.0 pode conter informagdes
em bitmap e orientadas a objetos. O formato DCS 2.0 suporta modelos de cores bitmap, spot e
CMYK. O DCS 1.0 — também conhecido como "formato com cinco arquivos" — contém cinco

arquivos separados: arquivos de placas ciano, magenta, amarelo e preto, e um arquivo master.

» EPS (Encapsulated PostScript): Um formato de arquivo usado com freqiiéncia que suporta
informagdes rasterizadas e vetoriais. Alguns arquivos EPS ndo tém uma previsualizagdo. Depois
que vocé importar um arquivo EPS que ndo tem previsualizagdo, "Imagem em PostScript" ¢ 0o nome
do arquivo sdo exibidos na caixa de imagem. Porém, se vocé enviar a imagem para um dispositivo
de saida PostScript, a imagem serd impressa. Para mostrar a pré-visualizagdo, escolha Gerar no
menu suspenso Visualizar na caixa de dialogo Preferéncias (menu Editar ), e entdo reimportar a

imagem.

» GIF (formato de intercambio de grdficos) : Um formato de arquivo bitmap que suporta cor indexada

de 8-bit, tranparéncia e animagao.

» JPEG (Joint Photographic Experts Group): Um formato compactado com perdas. A compactago
com perdas ¢ um método que pode gerar perdas de dados e degradacdo da qualidade. Com freqiiéncia,

a compactagdo com perdas produz tamanhos de arquivo menores do que a compactagdo sem perdas.

* PDF (Portable Document Format): Um formato proprietario desenvolvido pela Adobe Systems,
Inc., para facilitar a transferéncia de arquivos. Vocé pode importar arquivos PDF nas versdes 1.6 e

1.7 para o QuarkXPress.

* PICT: Um formato do Mac OS com base nas rotinas de desenho originais do QuickDraw. Os PICTs

contém informagdes em bitmap e orientadas a objetos.

* PNG (Portable Network Graphics): Um formato de arquivo de bitmap que suporta cores indexadas

e cores em tom continuo, € compacta¢do com ou sem perdas.

* PSD (Documento do Photoshop): formato de arquivo proprietario desenvolvido pela Adobe Systems,

Inc. A extensdo .psd € a extensdo padrdo para os arquivos Adobe Photoshop.

» SWF: arquivo de graficos com formato vetorial desenvolvido pela Adobe Systems, Inc., utilizado

em animagao.

» TIFF (Tagged Image File Format): Um formato de arquivo que permite compactagdo sem perdas
se o aplicativo de origem suporta-la. Os TIFFs podem conter informagdes em bitmap ¢ orientadas
a objetos, e suportam modelos de cor em bitmap, escala de cinza, RGB, CMYK e cores indexadas.

Este formato permite a inclus@o de caminhos embutidos e canais alfa, e também comentarios OPI.
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o WMF (Windows Metafile): Um formato de arquivo do Windows que pode conter informagdes em
bitmap e orientadas a objetos. Quando uma imagem WMF ¢ importada para o QuarkXPress no
Mac OS, é convertida em PICT.

Trabalhando com imagens

O QuarkXPress fornece uma ampla variedade de ferramentas para trabalhar com imagens.

Importando uma imagem

Para importar uma imagem, execute um dos seguintes procedimentos:

* Escolha Arquivo > Importar.

Selecione a ferramenta de Contetido de imagem &, selecione uma caixa de imagem, e em seguida

escolha Arquivo > Importar.

Selecione a ferramenta de Conteuido de imagem &, selecione uma caixa de imagem, e em seguida

cole uma imagem da 4rea de transferéncia.
* Arraste um arquivo de imagem do sistema de arquivos para uma caixa de imagem.
* Arraste uma imagem de outro aplicativo para uma caixa de imagem.

* Pressione Command/Ctrl e arraste um arquivo de imagem do sistema de arquivos para uma caixa

de texto, uma caixa sem contetido ou uma caixa que contenha uma imagem.

 Pressione Command/Ctrl e arraste uma imagem de outro aplicativo para uma caixa de texto, uma

caixa sem conteudo, uma caixa de imagem vazia ou uma caixa que contenha uma imagem.

Se vocé arrastar conteudo para uma caixa que ja contenha texto ou uma imagem, o QuarkXPress
criard uma nova caixa para o conteudo arrastado. Se, em vez disso, vocé quiser substituir o conteudo
da caixa, pressione Command/Ctrl enquanto arrasta o contetido para a caixa. Para criar sempre uma

nova caixa ao arrastar contetdo, pressione Option/Alt ao arrastar.

Quando vocé importa uma imagem, a imagem ¢ importada em tamanho pleno, com a origem (canto

superior esquerdo) no canto superior esquerdo da caixa delimitadora. Com a ferramenta Conteido

de imagem & selecionada, a imagem plena ¢ exibida além das bordas da caixa.

Pode ser necessario redimensionar ou reposicionar uma imagem depois de importa-la para ajusta-la

a caixa.

Movendo imagens

Vocé pode mover imagens dentro das caixas com a ferramenta Contetido de imagem &, a caixa
de didlogo Modificar (Item > Modificar) ou a paleta Medidas. Com a ferramenta Conteudo de
imagem & sclecionada, vocé pode clicar em qualquer parte de uma imagem, ndo importa qual seja
sua posi¢do na caixa. Vocé também pode deslocar uma imagem em sua caixa usando as teclas de

seta.

Se a ferramenta Item ¥ estiver selecionada quando vocé usar as setas na paleta Medidas ou as teclas
de seta no teclado, a caixa se movera em vez da imagem na caixa. Consulte "Mover itens" para obter

mais informagdes sobre como mover imagens.
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Redimensionando imagens

Vocé pode redimensionar imagens para aumenta-las ou reduzi-las usando a ferramenta Contetido
de imagem &, 0 menu Item (Item > Modificar), o menu Estilo ou a paleta Medidas.Depois de
importar uma imagem para uma caixa, vocé pode escolher Ajustar imagem a caixa ¢ Ajustar escala
de imagem para caixa no menu de contexto (ou no menu Estilo). Pressione a tecla Shift ao
redimensionar uma imagem com a ferramenta Conteido de imagem (] pararedimensionar a imagem

proporcionalmente.

Recortando imagens

Se vocé so deseja que uma parte da imagem aparega, pode recorta-la manualmente, ajustando o

tamanho da caixa.

Girando e inclinando imagens

Girar uma imagem coloca-a em outro dngulo na caixa e inclinar uma imagem aplica uma aparéncia

obliqua.

Para girar uma imagem, selecione a ferramenta Conteido da imagem Ce passe 0 mouse sobre

uma das algas de canto da imagem. Um ponteiro de Rotacao £ ¢ exibido de acordo com o canto
selecionado. Arraste o ponteiro para girar a imagem. Vocé também pode digitar valores para uma
imagem no campo Angulo de imagem da caixa de dialogo Modificar (menu Item > Modificar >

Imagem) ou da paleta Medidas (guia Classica).

Para inclinar uma imagem, digite um valor no campo Inclinac¢iio de imagem da caixa de didlogo

Modificar (menu Item > Modificar) ou da paleta Medidas (guia Classica).

Colorindo e aplicando sombras a imagens

Vocé pode aplicar valores de cor e sombra as sombras e meios-tons de imagens em preto-e-branco
e em escala de cinza usando a paleta Cores (Janela > Cores), a caixa de didlogo Modificar (menu

Item) ou o menu Estilo. Vocé também pode aplicar cores ao fundo da imagem e ao fundo da caixa.

Para aplicar cores a uma imagem em preto-e-branco ou escala de cinza, selecione o icone Cor da

imagem & na paleta Cores e clique em um nome de cor.

Para aplicar cores ao fundo de uma imagem em preto-e-branco ou escala de cinza, selecione o icone

Cor de fundo da imagem Hna paleta Cores ¢ clique em um nome de cor.

Para aplicar cores ao fundo de uma imagem em preto-e-branco ou escala de cinza, selecione o icone

Cor de fundo da imagem & na paleta Cores ¢ clique em um nome de cor.

Virando imagens

Vocé pode virar o conteudo de uma caixa de imagem da esquerda para a direita e de cima para baixo

usando o menu Estilo (Estilo > Virar horizontal ou Estilo > Virar vertical) ou a guia Classica da

paleta Medidas (clique no icone de virar horizontal = ou no icone de virar vertical *).

Listando, verificando o status e atualizando imagens

O QuarkXPress exibe automaticamente uma previsualizagdo de baixa resolugdo em 72 dpi de cada
arquivo de imagem importado, mantendo um caminho para os arquivos de imagem e recuperando

as informagdes de alta resolug@o necessarias para a saida.
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O recurso Uso (menu Utilitarios) permite monitorar todas as imagens importadas. Para usar este

recurso, escolha Utilitarios > Uso e clique na guia Imagens para exibir o painel Imagens.
O botao Exibir mostra a imagem selecionada no layout.

O botdo Atualizar permite atualizar imagens ausentes ou modificadas. Para atualizar imagens

modificadas sem alerta de conformacao, clique no botao Atualizar com a tecla Option/Alt pressionada.

Para suprimir a impressao de uma imagem, desmarque a coluna Imprimir da imagem em questao.

Especificando cores de fundo para imagens

Para aumentar suas opgdes de design com imagens, vocé pode modificar as cores de caixas, imagens
e fundos de imagens. Consulte "Colorindo e aplicando sombras a imagens" para obter mais

informagdes.

+ Para pixels cinzas, a cor da imagem e a cor de fundo da imagem sdo misturadas.

» Se vocé especificar opacidades diferentes para a cor da imagem ou a cor de fundo da imagem, as

cores vao interagir entre si ¢ com a cor da caixa.

=P Quando vocé abre um projeto de uma versdo anterior do QuarkXPress, a cor da caixa é mapeada

para a cor de fundo da imagem, de forma que a imagem tenha a mesma aparéncia.

Mantendo atributos de imagem

Quando vocé importa uma imagem para uma caixa de imagem — ndo importa se a caixa de imagem
ja contém uma imagem — vocé pode manter todos os atributos de imagem. Por exemplo, se uma
caixa de imagem vazia em um modelo especifica que a imagem deve ser dimensionada em 50% e
girada 90 graus, vocé pode importar uma nova imagem e esses atributos sao aplicados

automaticamente.

Para importar uma imagem e manter os atributos especificados para a caixa e/ou a imagem existente,

marque Manter atributos de imagem na caixa de dialogo Importar (menu Arquivo).

Trabalhando com caminhos de recorte

Um caminho de recorte ¢ uma forma de Bézier fechada que indica quais partes de uma imagem
devem ser exibidas e quais partes devem ser tratadas como transparentes. Os caminhos de recorte
sdo especialmente uteis quando vocé esta tentando isolar o assunto da imagem de seu fundo no

arquivo de imagem original.

Vocé pode criar caminhos de recorte a partir do zero no QuarkXPress, ou usar informagdes de
caminhos embutidos ou canais alfa para criar caminhos de recorte. Os caminhos de recorte criados
pelo QuarkXPress baseiam-se no arquivo de imagem de alta resolugdo e sdo armazenados com o

layout.
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Um caminho de recorte permite controlar quais partes de uma imagem sao exibidas e quais partes
sdo ocultas.

Criando caminhos de recorte

Para criar ou atribuir um caminho de recorte, escolha Item > Recorte e depois escolha uma opgao

no menu suspenso Tipo:

Escolha Item para recortar uma imagem nas bordas da caixa. Escolher Item ndo cria um caminho

de recorte; simplesmente corta a imagem para o tamanho de sua caixa.

Escolha Caminho embutido para recortar uma imagem ao redor de um caminho ja embutido no
arquivo de imagem. Escolha um caminho no menu suspenso Caminho se o arquivo de imagem

contém mais de um caminho embutido.

Escolha Canal alfa para recortar uma imagem ao redor de um canal alfa ja embutido no arquivo de
imagem. Escolha um canal alfa no menu suspenso Alfa se o arquivo de imagem contém mais de um

canal alfa embutido.

Escolha Sem areas brancas para criar um caminho de recorte com base no assunto da imagem.
Dependendo da imagem e do valor no campo Limiar, o caminho de recorte vai contornar uma
imagem ndo branca dentro de uma imagem maior branca ou quase branca (ou vice-versa). A opgao
Sem dreas brancas funciona melhor quando as partes indesejadas da imagem sdo muito mais claras

do que o tema em si (ou vice-versa).

Escolha Contornos da imagem para recortar uma imagem ao redor de uma "area de tela" retangular
do arquivo de imagem importado. Isso inclui quaisquer areas de fundo brancas salvas com o arquivo
de imagem original. Digite valores nos campos Acima, Esquerda, Inferior e Direita para determinar
o valor inicial do caminho de recorte a partir dos contornos da imagem. Valores positivos aumentam

o valor inicial e valores negativos reduzem o valor inicial.
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Caixa || Imagem | Frame | Runaround | Recorte | Queda de sombra | OPI

Previsualizagdo: Tipo: ‘ v
} Caminho: |Path 1 v
}: i Inicio: | 0 pt
1 Tolerdncia
t

[ Rescan ] [Recortar para caixa]

Informagdes:

Canais alfa: 1

Caminho embutidos: 1 Clinverter

Pontos: 75 [[] somente bordas externas

Restringir & caixa

Guia Recorte da caixa de didlogo Modificar

= (O caminho verde na 4rea Previsualizagiio corresponde ao caminho de recorte € o contorno azul

corresponde a caixa de imagem.

Usando caminhos de recorte embutidos

Vocé pode usar aplicativos de edigdo de imagens para embutir caminhos e canais alfa em uma

imagem. Se uma imagem que armazena essas informagdes for importada para o QuarkXPress, vocé
pode acessar as informagdes de caminho e canal usando a guia Recorte na caixa de didlogo Modificar.
O QuarkXPress pode usar informagdes de canal alfa embutidas para definir um caminho de recorte,

mas ndo ¢ compativel com a transparéncia parcial que uma mascara de 8 bits pode conter.

Os TIFFs podem ter caminhos embutidos e canais alfa. Os arquivos EPS, BMP, JPEG, PCX e PICT

s0 podem ter caminhos embutidos.

Manipulando caminhos de recorte
Ap6s aplicar um caminho de recorte, selecione Item > Editar > Caminho de recorte para ativar a
edi¢do de caminhos de recorte. Em seguida selecione uma das ferramentas seguintes: A ferramenta
Selecionar ponto 4%, a ferramenta Acrescentar ponto 2*, a ferramenta Remover ponto 5* ¢ a

ferramenta Converter ponto . Para obter mais informagdes, consulte "Ferramentas".

Vocé também pode manipular caminhos de recorte com os controles na paleta Medidas. Para alterar

um ponto de um tipo para outro, use um dos seguintes trés botdes:

Ponto Simétrico /" : Um ponto simétrico conecta duas linhas curvas para formar uma curva
continua. O resultado ¢ semelhante a um ponto de suavizag¢do, mas as algas da curva sempre ficam

em uma linha reta através do ponto e sempre equidistantes do ponto.

Ponto de suavizacio ¢~ *: Um ponto de suavizagdo conecta duas linhas curvas para formar uma
curva continua. As algas da curva sempre ficam em uma linha reta através do ponto, mas podem ser

distanciadas de forma independente.

Ponto de canto 1: Um ponto de canto conecta duas linhas retas, uma linha reta ¢ uma linha curva,
ou duas linhas curvas ndo continuas. Com linhas curvas, as al¢as da curva do ponto de canto podem
ser manipuladas de forma independente, geralmente para formar uma transi¢éo fechada entre os dois

segmentos.
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Para alterar o carater de um segmento de linha, use um dos seguintes botdes:

° Segmento reto “\: Faz com que o segmento ativo fique reto.

* Segmento curvo \: Faz com que o segmento ativo fique curvo.

=P Vocé também pode alterar os tipos de ponto e segmento com o submenu Estilo > Tipo de

ponto/segmento.

Criando efeitos especiais com caminhos de recorte
Varias opgdes na guia Recorte permitem inverter um caminho de recorte ou especificar se uma
imagem ¢ recortada usando apenas as bordas externas, ou se a imagem ¢ contida em sua caixa. Vocé
pode criar efeitos especiais como tornar transparentes as regides visiveis e visiveis as regides
transparentes, permitir orificios em um caminho, recortar a imagem para as bordas da caixa de

imagem ou remover partes do caminho de recorte que ficam fora das bordas da caixa.

Trabalhando com mascaras alfa

Diferentes dos caminhos de recorte, que produzem uma borda dura usada primariamente para separar
uma imagem de primeiro plano de uma imagem de fundo, as mascaras alfa incluem informagdes de
transparéncia para mesclar sutilmente uma imagem de primeiro plano em um novo fundo. Para
trabalhar com mascaras alfa no QuarkXPress, vocé primeiro deve criar uma mascara alfa em um

aplicativo de edigdo de imagens como o Adobe Photoshop. Em seguida, vocé pode usar a méscara

alfa no QuarkXPress.
®06 hot_guitars.qxp : Layout 1
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A maéscara alfa nas chamas permite que o texto em segundo plano apareca.
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Para trabalhar com mascaras alfa no QuarkXPress, vocé precisa salva-las com a imagem em um

formato compativel com canais alfa.

Para aplicar uma méscara alfa a imagem selecionada, escolha um canal alfa no menu suspenso

Medidas da paleta Mdscara.

Trabalhando com imagens PSD

Vocé pode importar arquivos de imagem nativos e ndo nivelados do Adobe Photoshop diretamente
para o QuarkXPress com o software PSD Import XTensions. Depois que os arquivos forem
importados, vocé pode manipular camadas, canais e caminhos salvos com os arquivos Photoshop
(PSD). Esta integracéo entre Photoshop e QuarkXPress dinamiza o seu fluxo de trabalho, permitindo
pular o nivelamento; economiza espago no disco rigido habilitando vocé a trabalhar com arquivos

nativos; e aprimora as suas possibilidades criativas fornecendo acesso a camadas, canais e caminhos.

Quando o software PSD Import XTensions esta em execug¢io, vocé pode usar Arquivo > Importar

texto/imagem para importar um arquivo PSD para uma caixa de imagem selecionada do QuarkXPress.

Para trabalhar com camadas, canais e caminhos na imagem, escolha Janela > PSD Import. Vocé
pode usar a paleta PSD Import para misturar camadas, trabalhar com canais de cores e selecionar

caminhos.

# Para trabalhar com arquivos PSD no QuarkXPress, vocé precisa ter o software PSD Import XTensions

carregado.

Preparando arquives PSD

Quando vocé esta preparando imagens no Photoshop para uso com PSD Import, precisa se lembrar

de alguns detalhes:
» Nao ¢ necessario salvar a imagem em outro formato de arquivo, o que significa que ndo ¢ necessario
nivelar as camadas.

* Crie canais alfa ou caminhos de recorte para quaisquer contornos ao redor dos quais vocé talvez

queira colocar texto em contorno.
+ Crie canais para areas onde podera desejar aplicar outra cor spot ou verniz.

* Se vocé usar efeitos de camada como sombras ou brilho, inclua uma versao nivelada da camada.

=P Qs efeitos de imagem ndo estdo disponiveis para imagens do Photoshop.

= O PSD Import ¢ compativel com arquivos PSD em modos de escala de cinza, RGB, CMYK, indice

e multicanais.

Trabalhando com camadas PSD
Experimentar com camadas permite ver diferentes imagens no contexto do layout inteiro. Além
disso,vocé pode modificar a opacidade de uma camada e experimentar diferentes modos de blend
— como dissolver, iluminar e diferenga — para ver como esses efeitos funcionam com o resto de

um design.
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Vocé pode usar o painel Camadas da paleta PSD Import para exibir, ocultar, misturar e alterar a
opacidade de camadas em imagens PSD. A paleta PSD Import exibe informagdes sobre como o

arquivo de imagem foi criado, mas no permite fazer alteragdes fundamentais no arquivo de imagem:

* Vocé ndo pode criar, nomear, copiar, duplicar, alinhar, reposicionar, excluir ou fundir camadas

usando o painel Camadas.

* Se ndo ha camadas no arquivo PSD, a paleta PSD Import exibe apenas a camada de fundo.

Blend de camadas de PSD

O menu suspenso Modo de blend no painel Camadas permite controlar como os pixels em uma
camada selecionada interagem com os pixels em todas as camadas abaixo da camada selecionada.
Os modos de blend sdo semelhantes aos de aplicativos de edi¢do de imagens: incluem Multiplicar,

Dodge de cores, Exclusio e Saturagio.

Exibindo e ocultando camadas do Photoshop

Vocé pode exibir e imprimir camadas que estdo sendo exibidas; as camadas ocultas ndo sdo exibidas
na tela ou na impressdo. O PSD Import permite ocultar qualquer camada, incluindo a camada de
fundo.

 Para exibir uma camada, clique no icone de caixa vazia a esquerda da camada.

+ Para exibir todas as camadas, clique no icone de caixa vazia mantendo as teclas Option+Shift/Alt+Shift

pressionadas.
Para ocultar uma camada, clique no icone de Olho L )

Para ocultar todas as camadas com excegdo de uma, clique no icone de Olho antendo a tecla

Option/Alt pressionada.

Se a alterag@o do blend e da opacidade das camadas produzir resultados indesejaveis, vocé pode
reverter as camadas para o estado original no arquivo PSD importado com as opgdes Reverter

camada ou Reverter todas as camadas no menu da paleta PSD Import.

Modificando a opacidade de camadas de PSD

Um menu e um campo no painel Camadas permitem controlar a transparéncia de pixels em uma
camada selecionada. Vocé pode especificar uma transparéncia de 0% (transparente) a 100% (opaca)

em incrementos de 1%.

Trabalhando com mdscaras de camada

Se mascaras de camada forem salvas com arquivos PSD, vocé pode habilitar e desabilitar as mascaras

no painel Camadas da paleta PSD Import.

Trabalhando com canais PSD

Os canais do Photoshop armazenam informagdes de cores sobre imagens. Por padrio, as imagens
em escala de cinza e cores indexadas t€ém um canal, as imagens RGB tém trés canais e as imagens
CMYK tém quatro canais. Eles s3o denominados coletivamente como os canais padrdo. Vocé pode
usar o painel Canais da paleta PSD Import para exibir e ocultar todos os canais, para alterar a cor
¢ a solidez da tinta de um canal de cor spot ou canal alfa selecionado, e para atribuir cores spot a
cores indexadas selecionadas. Por exemplo, voc€ pode atribuir efeitos especiais como vernizes,

relevos e estampas a canais.
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Exibindo e ocultando canais

Os canais em arquivos PSD importados que estdo em exibi¢do aparecem na tela e podem ser
impressos; os canais ocultos ndo aparecem na tela e ndo podem ser impressos. O processo para exibir

e ocultar canais ¢ igual ao das camadas.

Clicar no canal composto exibe todos os canais padrdao, como CMYK ou RGB.

Modificando a cor e a solidez de canais

Vocé pode usar o PSD Import para alterar a cor, a sombra e a solidez da tinta de qualquer cor spot,
mascara ou canal alfa criados no Photoshop. Vocé pode atribuir cores de identificagdo para canais

sobreimpressos as composigdes de imagens, e especificar o grau de solidez para a apresentacdo dos
canais na tela e para as composi¢des das cores spot. (O valor da solidez ndo ¢é relevante quando vocé

imprime cores em separado.)

Os canais especificados como canais de mascara no Photoshop sdo importados diferentemente dos
canais especificados como cores spot. No Photoshop, os canais de mascara sdo configurados com

uma opacidade e os canais spot sdo configurados com uma solidez. Como o PSD Import é compativel
com solidez de tinta, os canais de mascara sdo importados com uma solidez de tinta de 0%. Para ver
os canais de mascaras nos PSDs importados, vocé precisa ligar manualmente os canais na aba Canais
da paleta Importar PSD. Os canais de cores spot, por outro lado, retém as configuragdes de solidez

salvas no arquivo PSD, e s3o mapeadas para as cores do QuarXPress por default.

Use a caixa de didlogo Op¢des de canal para modificar a cor, as nuances, ou a solidez da tinta de
pixesl numa cor spot ou num canal alfa. Para ver a caixa de dialogo Op¢des de canal, clique duas

vezes num canal no painel Canais da paleta Importar PSD (menu Janela).

Trabalhando com canais de cores indexadas

Por padrao, quando vocé imprime separagdes de cores no QuarkXPress usando PSD Import, as cores
em imagens de cores indexadas sdo separadas em CMYK. Vocé pode cancelar isso criando uma cor
spot ou uma cor multi-ink no QuarkXPress (Editar > Cores) ¢ atribuindo essa cor as cores indexadas
selecionadas na imagem. O PSD Import também permite criar cores spot a partir de cores na imagem

de cores indexadas. As cores indexadas que vocé nao modificar também serdo separadas em CMYK.

Trabalhando com caminhos PSD

Vocé também pode usar o PSD Import para escolher entre caminhos embutidos para especificar
recorte e contorno. O painel Caminhos na paleta PSD Import fornece acesso conveniente as fungdes

de caminho de recorte e contorno de texto no QuarkXPress.

Usando o painel Caminhos, vocé pode selecionar diferentes caminhos de recorte para usar com
contornos de texto. Para selecionar um contorno de texto, clique na caixa vazia na primeira coluna.

O icone Contorno de texto é exibido e o texto contorna o caminho de recorte.

=P Para que o contorno de texto ocorra no QuarkXPress, a caixa de imagem precisa estar na frente do
texto. Se o texto ndo esta contornando, selecione a caixa de imagem e escolha Item > Avancar ou

Item > Trazer para frente.

Vocé também pode usar o painel Caminhos para controlar a exibi¢do de uma imagem selecionando
um caminho de recorte que criou no Photoshop. Para selecionar um caminho de recorte, clique na
caixa vazia na segunda coluna. O icone Caminho de recorte ¢ exibido ¢ a area da imagem no

caminho de recorte selecionado é exibida.
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Vocé pode reverter quaisquer alteragdes que fizer em caminhos no PSD Import. Os caminhos serdo
revertidos para o estado original como foram criados no arquivo PSD importado. Para fazer isso,
escolha Reverter caminho ou Reverter todos os caminhos na paleta PSD Import ou no menu de

contexto.

Imprimindo com PSD Import

Quando vocé imprime um layout usando PSD Import, pode especificar as camadas, os canais e 0s

caminhos em cada imagem PSD que sera impressa. Como o icone de Olho na paleta@do PSD

Import controla a exibi¢@o e a impressdo, as imagens sdo impressas como so exibidas.

=P Se vocé imprimir um layout sem o software PSD Import X Tensions em execugdo, os arquivos PSD

sdo0 impressos como previsualizagdes compostas em baixa resolugdo. As informagdes de camadas,

canais e caminhos néo estdo disponiveis e as imagens ndo serdo separadas.

Usando efeitos de imagem

O recurso Efeitos de imagem adiciona ao QuarkXPress diversos recursos de edi¢do de imagens
usados com freqiiéncia. Isso permite aplicar manipulagdes de imagem sofisticadas no contexto do
layout em vez de precisar trabalhar em outro aplicativo e ficar alternando. Os efeitos de imagem sao

descritos em detalhes em "Efeitos de imagem: Ajustes" e "Efeitos de imagem: Filtros".

As alteragdes realizadas com os recursos de Efeitos de imagem sdo ndo-destrutivas, o que significa
que ndo afetam o arquivo de imagem fonte. Em vez disso, os ajustes e os filtros sdo salvos com
layouts, podem ser exibidos na tela em resolugéo plena e sdo aplicados na saida. Se, porém, vocé
preferir salvar as alteragdes diretamente com arquivos de imagem, o recurso Efeitos de imagem
também pode fazer isso. Vocé pode exportar imagens seletivamente com qualquer variagao de ajustes,
filtros e transformagdes — incluindo desde rotagao e recorte no QuarkXPress até os efeitos Negativo
¢ Toldar gaussiana do recurso de Efeitos de imagem. Ao exportar imagens, vocé também pode
converter o tipo de arquivo ¢ o modo de cor, ¢ especificar se deseja salvar sobre os arquivos de
imagem fonte ou criar novos arquivos de imagem (que podem ser revinculados automaticamente ao

layout).

Vocé pode aplicar diversos efeitos e varias instdncias do mesmo efeito com diferentes pardmetros.

Para trabalhar com efeitos de imagem, vocé precisa ter o software Vista XTensions carregado.

Ao sincronizar uma imagem, vocé pode incluir efeitos de imagem para que, se adicionar, excluir ou
alterar um efeito, a alteragdo seja aplicada a todas as instancias da imagem sincronizada. Ao adicionar
uma caixa de imagem a paleta Contetiddo compartilhado (menu Janela), marque Sincronizar
contetido na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados. Em seguida, clique em

Conteiido e atributos. Isso aplica os mesmos efeitos a0 mesmo arquivo de imagem em todo o layout.

Trabalhando com efeitos de imagem

Vocé pode usar a paleta Efeitos de imagem (menu Janela) para experimentar diferentes efeitos.
Basta selecionar uma imagem importada em qualquer formato de arquivo suportado: TIFF (.tif),
PNG (.png), JPEG (jpg), Scitex CT (.sct), GIF (.gif), PICT (.pct ou .pict), BMP (.bmp), ou
rasterizado/Photoshop EPS (.eps).
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Vocé pode usar a paleta Efeitos de imagem para aplicar efeitos a imagem selecionada. Vocé também
pode usar o submenu Estilo > Efeitos de imagem > Ajustes ¢ o submenu Estilo > Efeitos de

imagem > Filtros para aplicar efeitos.

Os efeitos sdo aplicados as imagens conforme listados na paleta Efeitos de imagem de cima para

baixo. Para reordenar os efeitos, simplesmente arraste-os para cima e para baixo na lista.

Removendo e excluindo efeitos de imagem

A paleta Efeitos de imagem permite remover temporariamente um efeito para fins de experimentagao,

ou excluir inteiramente os efeitos da lista.

+ Para remover um efeito (sem exclui-lo), desmarque-o. Vocé pode marcar e desmarcar efeitos para

experimentar diferentes combinagdes.

Para excluir um efeito, selecione-o e clique em Excluir efeito & ou pressione Backspace/Delete.

Exibindo efeitos em resolucao plena
O recurso Efeitos de imagem exibe as imagens de acordo com a resolugédo de previsualizagdo atual.
Vocé pode alterar a resolugdo para uma imagem selecionada escolhendo uma opgao no submenu

Previsualizar resolu¢ao (menu Item).

Efeitos de imagem: Filtros
Os filtros fornecem opgdes que avaliam uma imagem inteira ou grupos de pixels e depois modificam
os pixels com base no contexto. Se vocé esta familiarizado com um filtro ou efeito de outro aplicativo,

também estara a vontade com os controles de filtro no QuarkXPress.

+ O filtro Despeckle detecta as bordas em uma imagem e tolda toda a imagem com exceg¢@o das bordas.
Remove o ruido preservando os detalhes e pode ser util para remover poeira de uma imagem

digitalizada.

+ O filtro Toldar gaussiana suaviza as transi¢des calculando a média dos pixels proximos a bordas
duras de linhas definidas e 4reas com sombra em uma imagem. Ao marcar Toldar imagem e/ou

Toldar mascara, vocé pode aplicar este filtro separadamente para imagens e suas mascaras alfa.

* O filtro Desacentuar mascara compara os valores de pixel em uma area definida com o valor de
limiar especificado. Se um pixel tem um valor de contraste mais baixo do que o valor do limiar, seu

contraste ¢ aumentado.

* O filtro Localizar bordas contorna as bordas de uma imagem com linhas escuras em contraste com

um fundo branco.

+ O filtro Solarizar mescla as areas negativas e positivas de uma imagem, produzindo um efeito de
solarizagdo fotografica. Para usar a caixa de didlogo Selarizar, digite um valor de Limiar no campo
ou arraste o controle deslizante. O valor especifica quais pixels serdo modificados — aqueles com
valores inferiores ao limiar sdo considerados negativos e os valores superiores ao limiar sdo

considerados positivos. Os valores de pixel sdo entdo invertidos.

+ O filtro Difuso mistura os pixels de forma que o foco da imagem parece se reduzir. Por padrédo, o
efeito ¢ aplicado a imagem e a mascara selecionada para a imagem na guia Item > Modificar >

Imagem.

* O filtro Estampar em relevo faz com que areas da imagem parecam elevadas ou carimbadas.
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Quando o filtro Estampar em relevo ¢ aplicado, vocé pode especificar a dire¢do da elevagao ou do
carimbo da imagem usando o filtro Efeitos de estampar em relevo. Clique nas setas direcionais na
caixa de diadlogo Efeitos de estampar em relevo para aplicar diferentes dire¢des. Por exemplo,
clicar na seta acima a direita poderia especificar que, quando vocé pressionou um carimbo sobre

um objeto, fez pressdo ligeiramente para a direita, borrando o carimbo naquela diregéo.

O filtro Deteccio de borda exibe apenas as bordas da imagem, suprimindo as cores restantes. A
caixa de didlogo Detec¢do de borda fornece dois métodos matematicos para determinar as bordas:
Sobel e Prewitt. O método Sobel pode ser mais preciso, porque considera mais pixels ao redor em

seus calculos.

O filtro Tracar contorno contorna finamente as transi¢des de areas de brilho importantes para cada
canal de cor, produzindo um contorno da imagem em preto-e-branco. Vocé também tem a opcéo de

inverter os resultados.

O filtro Incluir ruido aplica pixels aleatorios a uma imagem para simular fotos tiradas com um
filme de alta velocidade. O filtro aplica um padrao uniforme a tons de sombra e meios-tons, e adiciona

um padrdo mais suave e saturado as areas mais claras da imagem.

O filtro Mediana reduz ou elimina a aparéncia de movimento de uma regifo especificada de uma
imagem. O efeito procura pixels de brilho semelhante e substitui o pixel central com o valor de brilho
mediano dos pixels pesquisados; os pixels que diferem significativamente dos pixels adjacentes ndo

sdo afetados.

Efeitos de imagem: Ajustes

Os ajustes analisam os pixels em uma imagem e os mapeiam para diferentes valores. Se vocé esta
familiarizado com um ajuste ou efeito de outro aplicativo, também estara a vontade com os controles

de ajuste no QuarkXPress.

Se uma imagem estiver clara ou escura demais, vocé pode usar o efeito Niveis para iluminar destaques,

comprimir sombras e ajustar meios-tons individualmente.

Para clarear ou escurecer uma imagem, vocé pode fazer ajustes tonais de precisdo usando o efeito
Curvas. Em vez de limitar os ajustes a sombras, destaques e meios-tons, vocé pode ajustar qualquer
ponto em uma escala de 0% a 100% (para CMYK e escala de cinza) ou 0 a 255 (para RGB). A

precisdo desta ferramenta requer mais experiéncia e conhecimentos do que o uso do efeito Niveis.

Para fazer alteragdes simples no intervalo de tons de uma imagem, vocé pode usar o efeito

Brilho/Contraste para ajustar a tonalidade de todos os pixels em vez de canais individuais.

Use o efeito Equilibrio de cor para remover tons de cores indesejados ou corrigir cores com excesso
ou falta de saturagdo. Este efeito muda a mistura geral de cores em uma imagem para uma corre¢ao

de cores generalizada.

O efeito Matiz/saturacao foi projetado para ajustar a intensidade geral da cor e da luz em uma
imagem desbotada ou suavizada, mas em geral ¢ usado como um efeito especial. O matiz atual da
imagem (tom da cor), a saturag@o (intensidade) e a iluminagdo (nivel de luz branca) sdo expressos

como zeros por padrdo.

Para emular um método grafico antigo para corrigir cores especificas, vocé pode usar o efeito Cor
seletiva. Isso aumenta ou reduz a quantidade de cores de processo em cada uma das cores primarias
em uma imagem. Por exemplo, se uma maga esta purpura demais, vocé pode retirar o ciano das areas

que afetam o vermelho.

Para imagens que serdo exibidas na tela (em layouts de Web), vocé pode ajustar os pontos de branco

usando o efeito Corre¢ao gama. Ajustar os pontos de branco controla o brilho da exibi¢ao da imagem
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na tela. Para usar a caixa de didlogo Corre¢do gama, ajuste os meios-tons, digitando um novo valor
no campo Gama ou arrastando o controle deslizante. Um valor mais elevado produz uma imagem

mais escura, em geral.

=% Embora modificar o gama forneca mais controle sobre a exibigdo da imagem, as diferengas entre o
Windows ¢ o Mac OS ainda podem causar problemas. O Windows usa para exibi¢do um valor de
gama mais alto (2,2) do que o Mac OS (1,8). Portanto, a mesma imagem aparecera mais escura em

Windows.

* O efeito especial Dessaturar converte uma imagem em cores em uma imagem em escala de cinza,
deixando o modo de cor e o valor de iluminacdo de cada pixel inalterados. Por exemplo, atribui
valores iguais de vermelho, verde e azul para cada pixel em uma imagem RGB para fazer a imagem

aparecer em escala de cinza.

* O ajuste Inverter converte o valor de brilho de cada pixel para seu valor inverso. Por exemplo, um
pixel em uma imagem positiva com um valor de 255 muda para 0, e um pixel com um valor de 5

muda para 250. (Ao trabalhar com imagens em CMYK, use o efeito Negativo em lugar de Inverter.)

* O efeito especial Limiar converte imagens em cores para preto-e-branco, sem usar cinza. Digite um
valor no campo Limiar ou arraste o controle deslizante; todos os pixels mais claros do que o valor

do limiar sdo convertidos para branco e os pixels mais escuros sdo convertidos para preto.

* O efeito especial Posterize modifica os niveis tonais de cada canal em uma imagem para produzir
efeitos especiais. Para usar a caixa de didlogo Posterize, digite um novo valor no campo Niveis ou
arraste o controle deslizante. Por exemplo, escolher cinco niveis tonais em uma imagem RGB resulta

em 15 cores (cinco para cada uma das trés cores primarias).

» O efeito especial Negativo cria um negativo clorimétrico de uma imagem CMYK. Este efeito ¢
fornecido porque o recurso Inverter em geral cria imagens CMYK escuras demais (devido a inversido
do canal preto). Se vocé exportar a imagem para outro modo de cor (Arquivo > Salvar imagem),

o efeito Negativo ndo ¢ aplicado.

Salvando e carregando predefinicdes de Efeitos de imagem

Para aplicar com rapidez e consisténcia os mesmos ajustes e filtros a varias imagens, vocé pode
exportar configuragdes como predefinigdes. As predefini¢cdes sdo salvas como arquivos separados

com uma extensio .vpf e vocé pode carregar predefini¢des para a imagem ativa em qualquer projeto.

Para salvar uma predefini¢ao, aplique efeitos a uma imagem, verifique todas as configuragdes, clique

em Salvar predefini¢iio na paleta Efeitos de imagem.

Para aplicar uma predefini¢@o, selecione uma imagem em um layout e clique em Carregar

predefinicdes na paleta Efeitos de imagem.

= Vocé nio pode editar predefinigdes. Se precisar alterar configuragdes em um arquivo de predefinigdes,

exclua o arquivo de predefini¢des existente e crie um novo arquivo.

=P Por padrio, quando vocé salva predefini¢des, elas sdo salvas na pasta "Predefini¢des de efeitos de
imagem" na pasta do aplicativo. Enquanto vocé esta trabalhando em imagens com a paleta Efeitos
de imagem, os dados da imagem sdo salvos em cache. Para personalizar os locais para salvar
predefini¢des, use o painel Efeitos de imagem da caixa de dialogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar > Preferéncias).
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Revisando o uso de Efeitos de imagem

Para ver com facilidade onde os Efeitos de imagem sdo usados em um layout, exiba o painel Vista
da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios). De forma semelhante ao painel Imagens, o painel Vista
lista 0 nome do arquivo, o local, o numero da pagina (um simbolo de adaga ou PB indica a area de

copia), o tipo de arquivo e o nimero de efeitos para cada imagem no layout.

Ver também "Salvando arquivos de imagem".

Salvando arquivos de imagem

Vocé pode exportar arquivos de imagem modificados nos formatos que escolher. Quaisquer alteragdes
que fizer no QuarkXPress — incluindo tudo o que faz na guia Imagem da caixa de dialogo Modificar
(menu Item) e da paleta Efeitos de imagem (menu Janela) — podem ser salvas com o arquivo de
imagem fonte ou em um novo arquivo de imagem. A aplicag@o de modificagdes em um arquivo de
imagem fonte é denominada renderizagdo e geralmente ¢ feita para acelerar o tempo de processamento

durante a saida.

Ao exportar os arquivos de imagem, vocé pode especificar exatamente quais modificagdes devem
ser salvas com cada imagem, o tipo de arquivo e 0 modo de cor. Além disso, pode optar por
sobregravar os arquivos de imagem existentes ou criar novos arquivos. Os novos arquivos de imagem
podem ser revinculados ao layout. Por exemplo, vocé pode comegar com uma imagem CMYK em
formato TIFF, aparar e girar, e depois aplicar efeitos de imagem. Em seguida, pode exportar um
RGB em formato JPEG em baixa resolug@o da imagem que so6 foi aparado e girado, para poder enviar

por e-mail para um amigo.

Para exportar a imagem selecionada, escolha Arquivo > Salvar imagem > Imagem selecionada.
Para exportar todas as imagens no layout ativo, escolha Arquive > Salvar imagem > Todas as
imagens no layout. Para exportar imagens selecionadas em um layout, escolha Utilitarios > Uso,

clique em Vista, selecione as imagens que serdo exportadas e depois clique em Reproduzir.

A caixa de didlogo Opc¢des de exportacio de imagem permite controlar quais efeitos de imagem

sdo aplicados e como as imagens selecionadas sdo renderizadas.
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Cor, opacidade e queda de sombra

O QuarkXPress permite criar cores personalizadas, escolher cores em diversos sistemas de
correspondéncia de cores personalizadas e editar cores. Vocé pode aplicar cores e sombras a textos
e imagens. Vocé também pode controlar a opacidade do texto da mesma forma como controla sua

cor. Vocé pode aplicar quedas de sombra a itens e textos.

Entendendo as cores

Entendendo cores spot e de processo

Embora alguns dispositivos de impressao possam imprimir layouts do QuarkXPress em quatro cores,
a producdo final para muitos ambientes de impressdo assume a forma de placas de separagédo de

cores reproduzidas na prensa usando tintas de cores.

Placas de separaciao do QuarkXPress

Voceé pode especificar dois tipos de cores em um projeto: cores spot e cores de processo. Quando
vocé imprime uma pagina que contém cores spot, 0 QuarkXPress inclui todos os caracteres, imagens
e itens de uma determinada cor spot na mesma placa de separacgdo de cor spot. Quando um layout
contém itens para os quais vocé aplicou uma cor de processo, 0 QuarkXPress separa a cor no nimero
apropriado de componentes de tintas de processo e imprime uma placa de separagdo de processo de
cada componente de tinta para cada pagina no layout. Se, por exemplo, as suas paginas contém itens
aos quais uma unica cor spot foi aplicada e também itens aos quais vocé aplicou cores de processo
em quatro cores, o aplicativo imprimira cinco placas de separagdo para cada pagina que contém as
cores: as placas de separagao de processo ciano, magenta, amarelo e preto, e outra placa que contém

elementos de pagina aos quais a cor spot foi aplicada.

Placas de impressao

Para reproduzir cores na impressao, as graficas criam uma placa de impressdo a partir de cada uma
das separagdes de tintas de processo e cores spot. Um trabalho em quatro cores requer quatro placas
de impressdo, cada uma delas imprimindo uma diferente cor de tinta, para criar a pagina final em

quatro cores.

Especificando sistemas de correspondéncia de cores

Selecionar cores de um sistema de correspondéncia de cores pode ser util para a comunicagdo com
uma grafica sobre as cores no layout. Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar cor (Editar >
Cores > Novo) para selecionar cores dos seguintes modelos de cores: PANTONE Hexachrome,
PANTONE MATCHING SYSTEM, sistema de cores TRUMATCH, sistema de cores FOCOLTONE,
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DIC e TOYO. As cores dos sistemas de correspondéncia de cores sdo usadas primariamente em

layouts que foram elaborados para saida impressa.

TRUMATCH e FOCOLTONE
Os sistemas de cores TRUMATCH e FOCOLTONE usam cores predefinidas de forma que a cor
impressa final serd muito proxima & cor impressa no livro de amostras de cores correspondente

(sujeito a variagdes na cor do papel, na pureza da tinta e outras variaveis).

PANTONE
O PANTONE MATCHING SYSTEM imprime cada cor em uma placa propria quando vocé imprime
separagdes. Como as tintas nas cores PANTONE sdo padronizadas, catalogadas e pré-misturadas,

uma cor exata para a saida final é garantida.

DIC e TOYO

DIC e TOYO séo sistemas de correspondéncia de cores usados principalmente no Japao.

Trabalhando com cores

Algumas cores sdo incluidas automaticamente na paleta Cores. Para usar outras cores, vocé precisara
criar cores ou editar cores existentes usando a caixa de dialogo Cores, que permite a criagdo de cores

usando rodas de cores, campos numéricos ou sistemas de correspondéncia de cores.

A paleta Cores

Quando vocé cria um artigo, sua paleta Cores (Visualizar > Exibir cores) contém todas as cores

na caixa de didlogo Cores do aplicativo (Editar > Cores).

Cores

ap

[ amarelo

M Azul para web
[Branco

[ Cyan

[H Magenta
CIPAMTONE 363C
W Preto

M Pirpura para web
M Registro

[0 verde para web

Wl vermalhn nara wsh

(=38 2|
|2

[©) B P W B

8l
<

A paleta Cores permite criar, editar e excluir cores.
A caixa de didlogo Cores

E possivel usar a caixa de didlogo Cores (Editar > Cores) para criar, editar, duplicar, excluir e

anexar cores.
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A caixa de didlogo Cores permite criar, editar e excluir definigdes de cores.

Criando uma cor

Vocé pode escolher entre diversos modelos de cores e alguns sistemas de correspondéncia de cores
ao criar cores. Se vocé tem cores que usa com freqiiéncia, pode criar cores para a lista de cores padrao
no aplicativo quando nenhum artigo esta aberto. Vocé pode criar até 1.000 cores padrdo ou para

artigos especificos. Para criar uma cor, escolha Editar > Cores para exibir a caixa de dialogo Cores
e clique em Novo para exibir a caixa de didlogo Editar cor. Em seguida, digite um nome no campo

Nome ¢ especifique o modelo de cor para a nova cor.

* RGB: Este sistema de cores aditivas é usado com mais freqiiéncia com gravadores de transparéncias
ou monitores de video em cores, e também funciona bem para paginas da web. A luz vermelha,

verde e azul ¢ misturada para representar cores em uma tela de video.

* HSB: Este modelo de cores ¢ usado com freqii€ncia por artistas, porque ¢ semelhante 4 maneira
como misturam as cores. Matiz (hue) descreve o pigmento da cor; saturagcdo mede a quantidade de

pigmento da cor; e brilho mede a quantidade de preto em uma cor.

* LAB: Este espac¢o de cor foi elaborado para ser independente de diferentes interpretagdes impostas
por fabricantes de monitores ou impressoras. O modelo de cor LAB, também conhecido como espago
de cor LAB, ¢ um modelo tridimensional padrdo para representar cores. As cores sdo especificadas
por uma coordenada de luminancia (L) e duas coordenadas de crominancia (A para verde-vermelho

e B para azul-amarelo).

* Multi-Ink: Este modelo de cores baseia em porcentagens de tonalidades de tintas de processo ou

spot existentes.

* CMYK: O CMYK ¢ um modelo de cores subtrativo, usado por impressoras profissionais para

reproduzir cores combinando ciano, magenta, amarelo e preto em uma prensa.

* Cores seguras ou nomeadas para web: As cores seguras para a web sio usadas para uniformidade

de cores em layouts de web.

* Para selecionar uma cor de um sistema de correspondéncia de cores ¢ adiciona-la a sua lista de cores,

escolha um dos sistemas de correspondéncia de cores padronizados no menu suspenso Modelo.

Editando uma cor

Para editar uma cor existente, escolha Editar > Cores, selecione a cor que deseja editar na lista
Cores e clique em Editar para exibir a caixa de didlogo Editar cor. Vocé também pode clicar duas

vezes na cor que deseja editar na lista Cores para exibir a caixa de didlogo Editar cor.
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Caixa de didlogo Editar cor

Duplicando uma cor

Para duplicar uma cor existente, escolha Editar > Cores, selecione a cor que deseja duplicar na lista

Cores e clique em Duplicar para exibir a caixa de didlogo Editar cor para a cor duplicada.

Excluindo uma cor
Embora vocé ndo possa excluir algumas das cores padrao, pode excluir qualquer cor nova ou duplicada
que criou. Para remover uma cor da lista de cores, escolha Editar > Cores, selecione a cor que deseja

remover da lista Cores ¢ clique em Excluir.

Importando cores de outro artigo ou projeto

Vocé pode anexar cores de outro artigo ou projeto usando a caixa de dialogo Cores (Editar > Cores)

ou o comando Anexar (Arquivo > Anexar).

Alterando todas as instincias de uma cor para outra cor
Para alterar globalmente todos os itens de uma cor para outra, edite a cor que deseja alterar para a
cor desejada ou escolha Editar > Cores para exibir a caixa de didlogo Cores e selecione o nome de

uma cor para excluir; em seguida, clique em Excluir.

=% Quando vocé esta alterando globalmente todos os itens e textos de uma cor para outra, lembre-se de
salvar o seu trabalho antes. Assim, se por acidente vocé mudar tudo para a cor errada, podera
simplesmente escolher Arquivo > Reverter para gravado para desfazer o erro sem perder o resto

do trabalho.

Aplicando cor, sombra e blends

Para aplicar cores e sombras a caixas, frames e imagens, vocé pode usar as guias Caixa e Frame
da caixa de didlogo Modificar (Item > Modificar), ou usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir

cores).

=P Vocé também pode especificar tonalidades para blends e telas de fundo usando a paleta Cores

(Visualizar > Exibir cores).
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Vocé pode tornar uma caixa transparente escolhendo uma cor de fundo Nenhum no menu suspenso
Cor na guia Caixa (Item > Modificar), ou selecionando Nenhum na paleta Cores. Quando uma
caixa esta transparente, vocé pode ver os itens por tras dela. Vocé s6 deve usar Nenhum quando
algo por tras da caixa deve ser visto. Se nada por tras de uma caixa precisa ser visto, use a for de

fundo Branco.

Vocé pode aplicar cores as areas escuras de bitmaps em preto-e-branco e imagens em escala de cinza
escolhendo o comando Cor (Estilo > Cor) quando uma caixa de imagem que contém uma imagem

nesses formatos esta ativa.

Usando a paleta Cores para aplicar cores

Vocé pode usar a paleta Cores para especificar uma cor de fundo, sombra, cor do frame e uma

mistura de duas cores como fundo para uma caixa.

Usando a paleta Cores para criar blends

Um blend é uma transi¢do de uma cor para outra. Vocé pode usar a paleta Cores para especificar
os dois blends de cores, suas sombras, o padrdo em que se misturam e o angulo em que se misturam
em relagdo a caixa. Um blend pode conter quaisquer duas cores que estejam disponiveis em um

projeto.

Aplicando cor e sombra a texto

Existem quatro formas de aplicar cores e sombras a textos:

* Vocé pode aplicar cores e sombras usando os comandos Estilo > Cor ¢ Estilo > Sombra.
* Vocé pode usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

* Vocé pode usar o comando Folha de estilo de caractere (Estilo > Folha de estilo de caractere)

para aplicar cor e sombra a textos selecionados usando folhas de estilo de caracter que vocé criou.

* Vocé pode usar a caixa de dialogo Atributos de caractere (Estilo > Caractere).

Aplicando cor e sombra a linhas

Trés métodos estdo disponiveis para aplicar cor e sombra a linhas:

* Vocé pode usar a guia Linha (Item > Modificar).
* Vocé pode usar a paleta Cores (Visualizar > Exibir cores).

* Vocé pode aplicar configuragdes de cores, sombras e brechas de linha usando os comandos Estilo >

Cor ¢ Estilo > Sombra.

Trabalhando com opacidade

A opacidade ¢ aplicada ao nivel da cor. Portanto, vocé pode especificar opacidade para praticamente
tudo a que aplica uma cor, incluindo a primeira ou segunda cor em um blend. Isso significa que vocé
tem diferentes opacidades em diferentes atributos do mesmo item — um frame de caixa de texto,

fundo, imagem e cada caractere de texto, por exemplo, podem ter diferentes opacidades. Ao especificar

a opacidade, ¢ necessario considerar como os itens se compdem em relagdo aos outros.
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Especificando a opacidade

Especificar a opacidade ¢ tao facil como especificar o tom de uma cor. Na verdade, sempre que vocé
escolhe uma cor — na paleta Cores, na paleta Medidas, no menu Estilo, em diversas guias da caixa
de dialogo Modificar, (menu Item), na caixa de dialogo Atributos de caracter (Estilo > Caracter),
e mais — vocé pode definir um valor de opacidade de 0% (transparente) a 100% (opaco) em
incrementos de 0,1%. Para especificar a opacidade de uma imagem, digite um valor no campo

Opacidade da guia Imagem (Item > Modificar).

Especificando a opacidade para grupos

Lembre-se de que, quando vocé empilha itens com diferentes opacidades, as cores sdo combinadas
e podem produzir um aciimulo de tinta. Por exemplo, se vocé colocar uma caixa amarela com
opacidade de 30% em frente a uma caixa ciano com opacidade de 100%, a caixa na frente ficara

ligeiramente verde.

Vocé pode controlar isso agrupando itens e especificando uma opacidade de grupo, em vez de
opacidades para itens individuais. Para fazer isso, use o campo Opacidade de grupo na guia Grupo
da caixa de didlogo Modificar (menu Item). Dependendo do efeito desejado, pode ser necessario
reverter o campo Opacidade de itens individuais para 100% (caso contrério, vocé terminaria com

opacidade de item somada a opacidade de grupo).

Com estes trés itens agrupados, compare a opacidade de itens individuais com a opacidade de grupo.
A esquerda, cada item é 50% opaco — os itens em frente sdo compostos em relagdo aos itens que
estdo por tras deles. A direita, a opacidade de cada item é 100% e a opacidade do grupo é 50% —
o grupo inteiro ¢ composto contra o fundo. Os itens no grupo, porém, podem ter opacidades individuais
em acréscimo a opacidade de grupo.

Criando blends com transparéncia

Vocé pode misturar uma cor com Nenhum em vez de apenas com branco. Basta escolher Nenhum
para a primeira ou segunda cor em uma mistura na paleta Cores ou na guia Caixa da caixa de didlogo

Modificar (menu Item).

Gerenciamento de cores

O QuarkXPress aborda a questdo de produzir cores previsiveis com ferramentas de gerenciamento
de cores baseadas em ICC que requerem pouca interferéncia dos usudrios. Porém, para especialistas
em cores, o0 QuarkXPress permite controlar todos os aspectos do gerenciamento de cores. Além de
dinamizar a implementacdo do gerenciamento de cores, 0 QuarkXPress oferece provas na tela

realistas, com visualizagdes que simulam a saida em diversos dispositivos.
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Configuracdes de fonte e saida

A implementagdo de gerenciamento de cores no QuarkXPress permite que especialistas em cores
criem e ajustem "pacotes" de configura¢des de gerenciamento de cores denominadas configuragdes
de fonte e configuragdes de saida. As configuragoes de fonte individualmente especificam perfis e
tentativas de renderizag@o para cores solidas e imagens em RGB, CMYK, LAB e espacos de cores
em escala de cinza; especificam espagos de cores fonte para cores nomeadas; e indicam espagos de
cores subjacentes para tintas. As configuragées de saida especificam perfis de saida e modelos de

cores, e configuram opg¢des de provas para simular diferentes tipos de saida na tela.

A experiéncia de gerenciamento de cores para usuarios

Vocé tem muitas opgdes para processos de trabalho: pode trabalhar com configuragdes padrio
comprovadas, implementar configuragdes de fonte e saida de um especialista em cores, ou trabalhar

em um ambiente de gerenciamento de cores legado.

Trabalhando no ambiente de gerenciamento de cores padrio

As configuragdes padrao foram elaboradas para fornecer previsualizagdes exatas e saida excelente
na maioria das situagdes. Vocé néo precisa predefinir nada. Porém, se quiser olhar as configuragdes
padrdo, pode verificar as sele¢des de perfil do monitor, configuragdo de fonte e provas na tela na

caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Especificando um mecanismo de cor
O menu suspenso Mecanismo de cor permite escolher qual mecanismo de cor é usado para

transformar cores para gerenciamento de cores. As op¢des disponiveis incluem LogoSync CMM,
Kodak CMM, Automatico e ColorSync (apenas no Mac OS).

A caixa de selecdo Compensagio de ponto preto permite alcangar os pretos mais escuros possiveis

em todos os métodos de saida.

Especificando um perfil de monitor

No painel Exibicéo, a area Monitor exibe o perfil de monitor em uso. A configuragdo padrio,
Automatico, refere-se ao monitor atual reconhecido por Mac OS ou Windows. Vocé pode escolher
outro perfil no menu suspenso Perfil. Por exemplo, vocé pode alterar o perfil de monitor padrdo se
tiver um perfil personalizado para o seu monitor ou se estiver alternando entre um notebook e um

computador de mesa e quiser simular o mesmo ambiente de exibi¢o.

Especificando uma configuracio de fonte

No painel Gerenciador de cor, a area Opg¢oes de fonte exibe a configuragdo de fonte padrao,
QuarkXPress 7.0 Padrio, que fornece o ambiente de gerenciamento de cores mais recente ¢
comprovado. Se vocé preferir o ambiente de gerenciamento de cores de uma versao do QuarkXPress
anterior a 7.0, pode escolher Legado de emulagio do QuarkXPress no menu suspenso Configuragio

de fonte.

Especificando uma configuracio de saida de prova padrao
Para especificar uma configuracao de saida padrio para visualizagdo de cores em layouts de impressao,

escolha uma op¢do no menu suspenso Saida de prova.

Para especificar uma configuragao de saida padrdo para visualizagdo de cores em layouts interativos,

escolha uma opgdo no menu suspenso Exportagio de SWF.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 177



COR, OPACIDADE E QUEDA DE SOMBRA

Para especificar uma configuragdo de saida padrdo para visualizagdo de cores em layouts da web,

escolha uma opgdo no menu suspenso Exportacio de HTML.

Especificando uma tentativa de renderizacio
O menu suspenso Tentativa de renderiza¢do exibe o método usado para converter cores de um

espaco de cor para outro. A configuragdo padrdo, Colorimétrico relativo, retém as cores que estdo
no espago de cor de origem e também no de destino. As Unicas cores de origem alteradas sdo as que
nao constam no espago de cor de destino. Dependendo do tipo de trabalho que vocé faz — por
exemplo, se a énfase ¢ em cores de arte de linha e Pantone e ndo em fotografias — pode optar por

outra configuragdo no menu suspenso Tentativa de renderizacio.

Gerenciamento de cores em imagens EPS e PDF com varios espacos de cor

Alguns arquivos EPS e PDF podem conter elementos que usam diferentes espagos de cor. Por
exemplo, um arquivo PDF ou EPS pode conter uma imagem que usa o espaco de cor RGB e uma
cor que usa o espaco de cor CMYK. Para permitir que o QuarkXPress gerencie esses diversos
elementos de forma apropriada, usando a configuracao de saida especificada, em imagens de PDF

e EPS importadas posteriormente, marque Color Manage Vector EPS/PDF.

Para gerenciar as cores de conteudo vetorial em arquivos EPS e PDF que j& foram importados para

o projeto ativo, marque Incluir vetor EPS/PDF existente no layout.

Trabalhando com configuracdes de fonte e saida de um especialista em cores

Se um especialista em cores cria configuragdes de fonte e saida personalizadas e especificas para o
seu fluxo de trabalho — ou mesmo especificas para trabalhos ou clientes individuais — vocé pode
facilmente usar essas configuragdes com preferéncias, opgdes de visualizagao, configuragdes de

saida e Job Jackets. Por exemplo, um bureau de servigos ou grafica pode fornecer configuragdes que

ajudardo a garantir a saida apropriada para o equipamento que possui.

Anexando configuragoes de fonte
Se configuragdes de fonte forem criadas para um projeto no qual vocé esta trabalhando, vocé pode
anexar essas configuragdes de fonte a outros projetos. Use o botdo Anexar na caixa de dialogo
Configuragdes de fonte (Editar > Configuracées de cor > Fonte) para procurar e selecionar uma

configuragdo de fonte.

Importando configuracées de saida

Se configurag¢des de saida forem criadas para vocé, importe-as com a caixa de didlogo Configuragdes
de saida (Editar > Configuracdes de cor > Saida). Use o botdo Importar para navegar até os

arquivos de configuragio de saida e seleciona-los.

Selecionando configuracgoes de fonte e saida

Para usar configuragdes de fonte e saida personalizadas, vocé pode escolher em varios menus de

gerenciamento de cor, conforme os procedimentos a seguir:

» Fontes de cor: Para usar uma configurag@o de fonte personalizada, escolha no menu suspenso
Configuragio de fonte no painel Gerenciador de cor da caixa de didlogo Preferéncias
(QuarkXPress/Editar) do layout.

» Exibicao de cor: Para usar uma configuragao de saida personalizada para provas, escolha no submenu

Saida de prova do menu Visualizar.
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* Saida de cor: Para usar uma configuracdo de saida personalizada para impressdo ou outros tipos de
saida, escolha no menu suspenso Configuracéio no painel Cores da caixa de dialogo Imprimir

(Arquivo > Imprimir).

Trabalhando com configuragoes de fonte e saida em Job Jackets

Quando vocé cria um projeto a partir de um arquivo de Job Jackets, as configuragdes de fonte e saida
apropriadas sdo incluidas e selecionadas para vocé. Vocé pode importar, anexar e criar configuragdes

adicionais, e selecionar essas configuragdes para exibicdo e saida.

Trabalhando em um ambiente de gerenciamento de cores legado

Vocé pode abrir projetos do QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x ou 6.x, ¢ ter confianga de que as cores serdo

exibidas e a saida sera como sempre foi.

Vocé pode continuar a trabalhar em um ambiente de gerenciamento de cores legado do
QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x ou 6.x. Se optar por trabalhar em um ambiente de gerenciamento de cores

legado, vocé ainda pode aproveitar os recursos de provas na tela do QuarkXPress.

E facil atualizar para os métodos do QuarkXPress 7 alterando a Configuracio de fonte para
QuarkXPress 7.0 Padrio (ou para uma opgdo personalizada) nas preferéncias do Gerenciador de
cor (menu QuarkXPress/Editar > Preferéncias). A Configuracio de fonte é especifica para cada
layout. Portanto, se vocé abrir um projeto com varios layouts, podera alterar a configuragdo de fonte
para cada layout. Em seguida, certifique-se de que as configuragdes de saida usadas (Editar >
Configuracdes de cor > Saida) especifiquem perfis QuarkXPress 7.0 Padrio em vez de perfis de

versoes anteriores.

Verificacido das cores na tela (provas na tela)

O QuarkXPress fornece simulagao de exibigdo com precisdo suficiente para fazer a revisdo de provas
de uma saida na tela. Usando as informagdes na configuragdo de fonte, na configuragio de saida e
em quaisquer outras configuragdes personalizadas (como diferentes perfis aplicados a imagens), as
opcdes de simulagdo flexiveis mostram como o mesmo layout resultara em saidas em diferentes

midias e com diferentes métodos de impressao.

Para fazer revis@o de provas na tela, escolha uma op¢ao no submenu Saida de prova do menu
Visualizar. O menu lista todas as configura¢des de saida disponiveis no layout. Portanto, se vocé
tem configuragdes de saida personalizadas importadas de um especialista em cores, elas estardo
listadas aqui. Quando vocé escolhe uma opgao, o layout inteiro é exibido naquele espaco de cor —

incluindo a paleta Cores (menu Window) e quaisquer amostras de cores exibidas no QuarkXPress.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 179



COR, OPACIDADE E QUEDA DE SOMBRA

'em Pagina Layout Tabela [BUEVEIFZI@N Utilitirios Janela € Hel

(&) Ajustar a janela 380
out1 [ EEE pia | @) 4 50% !
2, :

.1.ll.l.l.1.1.515.1.1.2].151.51.1* 75%

Tamanho atual ¥1
200%
Miniaturas 1{rF6
v Guias F7
Grades da pagina XF7
v Grades da caixa de texto #F7
v Snap para guias F7
Crades do Snap para a pagina \_{tF7
v Réguas #R
Direcao da régua >
Invisiveis £
. v Indicadores visuais
v Nenhum Saida de prova | 2

- v Previsualizacoes de Res. Plena
Escala de cinza P ——
RGB composta
CMYK composto

CMYK composto e Spot
Como é
Separacoes In-RIP

T —————

O submenu Saida de prova (menu Visualizar) fornece opg¢des de simulagdo de exibicao para que

vocé possa ver como serd a saida das cores. Por exemplo, se planeja converter cores spot em cores
de processo, ou obter a saida de um layout RGB como escala de cinza, pode previsualizar qual sera
a aparéncia da saida.

Gerenciamento de cores para especialistas

Embora o QuarkXPress seja projetado para fornecer cores excelentes ao longo de um fluxo de
trabalho sem necessidade de configuragdes adicionais, um especialista em cores sempre pode
personalizar e ajustar as configura¢des de gerenciamento de cores para trabalhos, equipamentos e
processos de saida especificos. Se vocé entende a teoria das cores e toda a terminologia envolvida
em gerenciamento de cores — como perfis e tentativas de renderizagdo — pode criar configuragdes
de fonte e saida personalizadas para refletir fluxos de trabalho especificos. As configuragdes sdo
portaveis e vocé pode compartilha-las com outros usudrios para evitar surpresas com cores na tela

€ na impressao.

Criando uma configuracio de fonte

Uma configuragdo de fonte descreve cores em um layout como existem antes da saida — em outras
palavras, de onde as cores vieram. Uma configuragdo de fonte contém perfis e tentativas de
renderizagdo para cores solidas e imagens em RGB, CMYK, LAB e escala de cinza. Além disso,
inclui informagdes sobre o espaco de cor subjacente para cores nomeadas (como cores Pantone
Process Coated) e tintas (como ciano, magenta, amarelho, preto e multi-inks). Vocé pode criar
configuragdes de fonte para clientes com base em seus fluxos de trabalho padrdo, ou criar

configuragdes de fonte para um projeto especifico.

Para criar uma configuragdo de fonte, vocé precisara conhecer alguns detalhes do hardware e software
envolvidos no fluxo de trabalho do cliente — qual tipo de camera digital e scanner o cliente usa, por
exemplo — e precisara garantir que os perfis relevantes estejam disponiveis. Também ¢ util ver
exemplos de projetos, para saber quais tipos de imagens, cores, tintas e dispositivos o cliente usa,

como logotipos, graficos e quadros, fotografias, duotons, etc., saida para SWOP ou exibi¢@o na web.

Para criar uma configuragéo de fonte, escolha Editar > Configuracées de cor > Fonte.
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Criando uma configuracio de saida

Uma configuragdo de saida descreve as capacidades de diversos tipos de dispositivos de saida e
determina como as cores sdo tratadas em diversos cenarios de saida. Vocé pode pensar em uma
configuragdo de saida como "para onde as cores vdo". Uma configuragio de saida especifica uma
saida composta ou em separacdo, o modo de saida e um perfil de saida. Vocé cria configura¢des de
saida para simulacdo de exibi¢ao usando Visualizar > Saida de prova e para saida real em impressao,

PDF e outros formatos.

Como ocorre com as configuragdes de fonte, para criar uma configuragao de saida, vocé precisa
conhecer os detalhes de jobs tipicos, métodos de saida e equipamentos. Por exemplo, ¢ util saber o
nome e ter os perfis dos dispositivos de impressdo composta. O QuarkXPress fornece configuracdes

de saida padro para diversos fluxos de trabalho:

 Escala de cinza

* Escala de cinza 100K

+ Composite RGB

* Composite CMYK

» Composite CMYK e Spot
» Como tal

* Separacdes In-RIP

Para criar uma configuragdo de saida, escolha Editar > Configuracées de cor > Saida.

Compartilhando configuragoes de fonte e saida

As configuragdes de fonte e saida sdo portaveis, para que os especialistas em cores possam distribui-las
facilmente para usudarios e grupos de trabalho. As configuragdes de fonte podem ser anexadas de

outros projetos e as configuragdes de saida podem ser exportadas como arquivos individuais e salvas
em estilos de saida. Os dois tipos de configuragdes, fonte e saida, podem ser compartilhados com a
inclusdo em Job Jackets. Antes de distribuir configuragdes para um grupo de trabalho ou para clientes,

certifique-se de testar as configura¢des com trabalhos tipicos.

* Para compartilhar, anexar, exportar ou importar configuragdes, escolha Editar > Configuracdes de

cor e modifique a configuragdo correspondente.

* Paraincorporar configuragdes em Job Jackets e especificar as configuragdes de origem e saida usadas
em uma estrutura de Job Jackets ou em um Job Ticket, clique no botdo Configuragdes avancadas
na caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios), selecione um projeto que contenha
configuragdes de fonte e saida na lista a esquerda e arraste as configuragdes de fonte ou saida para
a estrutura de Job Jackets ou o Job Ticket de destino. Vocé também pode escolher um estilo de saida

que inclua configura¢des de saida especificas.

* Para usar uma configuragdo de saida personalizada para impressdo ou outros tipos de saida, escolha
essa configuragdo no menu suspenso Configuracio na guia Cor ou Cores ou na caixa de didlogo

de estilo de saida Editar > Estilos de saida > Novo/Editar).

Ajuste do gerenciamento de cores para imagens individuais

Se vocé precisar especificar perfis e intengdes de renderizag@o para imagens individuais, ainda pode
usar um método bastante semelhante ao adotado em versdes anteriores do QuarkXPress. Isso substitui

as configuragdes padrao do QuarkXPress ou a configuracdo de fonte selecionada. Por exemplo, vocé
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pode alterar a intengdo de renderizag@o de um logotipo em EPS para saturacdo, deixando as imagens

restantes em um layout, na maior parte fotografias, em perceptual.

Para acessar os controles de gerenciamento de cores para imagens individuais, primeiro disponibilize
os recursos marcando Habilitar acesso a perfis de imagem no painel Gerenciador de cor da caixa

de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Para aplicar ¢ alterar perfis para imagens:

» Importando imagens: A caixa de didlogo Importar imagem (menu Arquivo) fornece um painel
Gerenciamento de cor que permite especificar um Perfil e uma Tentativa de renderizagao para

a imagem selecionada.

 Alterando perfis: A paleta Informagées de perfil (menu Janela) exibe informagdes sobre o tipo de
imagem selecionado e o espago de cor. Vocé pode usar esta paleta para alterar rapidamente a
configuragdo de Perfil, Tentativa de renderiza¢io ¢ Color Manage para [tipo de dispositivo] da

imagem.

Gerenciando perfis

O gerenciamento de cores, em suas raizes, ¢ orientado por perfis. A medida que vocé adota novos

fluxos de trabalho, adquire novos dispositivos e soluciona problemas de saida, podera precisar instalar
novos perfis, controlar quais perfis estdo disponiveis e determinar como perfis individuais sdo usados
em um layout. Vocé pode executar estas tarefas usando os recursos Gerenciador de perfil e Uso de

perfis.

Gerenciador de perfil e Uso de perfis sdo considerados recursos avancados de gerenciamento de

cores.

Instalando perfis

Se vocé adquirir novos perfis de fabricantes e esses perfis ndo forem instalados automaticamente no
sistema, vocé pode arrasta-los para a pasta "Perfis" dentro da pasta de aplicativo do QuarkXPress.
Da proxima vez que vocé iniciar o QuarkXPress, os perfis estardo disponiveis nos menus suspensos
relevantes de gerenciamento de cores. Usando a caixa de didlogo Gerenciador de perfil (menu

Utilitarios), vocé também pode especificar uma nova pasta de perfis.

Carregando perfis

Se vocé tem mais perfis do que precisa para um fluxo de trabalho especifico, pode dinamizar os
perfis disponiveis no QuarkXPress. Para fazer isso, use a caixa de didlogo Gerenciador de perfil

(menu Utilitarios).

Verificacgdo do uso de perfis

Quando vocé esta trabalhando com layouts de outros usudarios, pode ver rapidamente como esses
usuarios implementaram gerenciamento de cores consultando o painel Perfis da caixa de didlogo
Uso (menu Utilitarios). Semelhante a Uso de imagens e Uso de fontes, os recursos de Uso de perfis
permitem ver onde os perfis estdo disponiveis no layout e se foram especificados em configuragdes
de fonte/saida ou aplicados a imagens. Para perfis aplicados a imagens, vocé pode substituir um

perfil com outro.
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Trabalhando com quedas de sombra

Uma queda de sombra € um atributo de item, como as cores, que vocé aplica usando a guia Efeito
de queda de sombra da caixa de didlogo Modificar (menu Item) ou a paleta Medidas. Vocé pode

criar quedas de sombra para itens, frames, texto, imagens e mais, dependendo de como os itens sdo

formatados.

O QuarkXPress permite criar quedas de sombra automaticas.

# Para trabalhar com quedas de sombra, vocé precisa ter o software DropShadow XTensions carregado.

Aplicando quedas de sombra

Para aplicar uma queda de sombra, selecione o item e marque Aplicar queda de sombra na guia
Efeito de queda de sombra da paleta Medidas ou na caixa de dialogo Modificar (menu Item).
Vocé pode aplicar quedas de sombra a forma de um item — caixa, linha, caminho de texto, tabela
— desde que uma cor de fundo tenha sido aplicada ao item. Vocé pode aplicar uma queda de sombra
a texto quando a cor de fundo da caixa tiver uma opacidade inferior a 100%. Voc€ pode aplicar uma
queda de sombra aos contornos de uma imagem quando um caminho de recorte ou uma mascara
alfa forem selecionados e o fundo da caixa for Nenhum. Vocé€ pode aplicar uma queda de sombra

a um grupo com a queda de sombra refletindo a forma coletiva de todos os itens no grupo.

Personalizando quedas de sombra

Usando os controles na guia Efeito de queda de sombra da caixa de didlogo Modificar (menu
Item) ou a paleta Medidas, vocé pode personalizar a aparéncia de uma queda de sombra, incluindo
distancia em relagdo ao item, tamanho em relagdo ao item original, deslocamento, angulo da fonte
de luz, cor, forma, opacidade, toldamento e mais. Vocé também pode sincronizar o angulo com
outras quedas de sombra no layout, tornando facil manter uma fonte de luz significativa em todo o

layout e fazendo as quedas de sombra parecerem mais naturais.

Incorporando quedas de sombra com itens

Opgdes adicionais controlam como as quedas de sombra interagem com itens, incluindo defini¢do
de opacidade e texto em contorno. Como ocorre com os outros controles, essas opgdes estio
localizadas na guia Efeito de queda de sombra da caixa de didlogo Modificar (menu Item) ou da
paleta Medidas.

» Use Herdar opacidade de item para que a queda de sombra reflita diferentes opacidades no item,

como as diferengas no fundo e no frame da caixa.

* Use O item trespassa o efeito de queda de sombra para evitar que uma sombra seja exibida em

areas semi-opacas de um item — por exemplo, para impedir que uma sombra aparega em sua caixa.
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» Use Efeito de queda de sombra runaround para incluir uma queda de sombra com o contorno de

texto especificado na guia Runaround (Item > Modificar).

» Use Herdar opacidade de item e O item trespassa o efeito de queda de sombra combinados para

alcancar diferentes resultados com base na combinagao dessas configuragdes, conforme aparece

aqui.

Na extremidade esquerda, Herdar opacidade de item ¢ O item trespassa o efeito de queda de
sombra estdo desmarcadas. No segundo exemplo a partir da esquerda, somente Herdar opacidade
de item estd marcada. Na extremidade direita, as duas opgdes estdo marcadas.
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Construcao de documentos

O recurso de camadas permite ocultar, exibir e suprimir facilmente a impressao de grupos de objetos.
O recurso de listas permite criar sumarios e outras listas. O recurso de indice permite gerar
automaticamente um indice de um layout. O recurso livros permite combinar projetos em livros,
sincronizar suas folhas de estilos e cores, e criar indices e sumarios para varios projetos. O recurso

de bibliotecas permite manter elementos usados com freqiiéncia em um local de acesso facil.

Usando a numeracio de paginas automatica

Para inserir um niimero de pagina automatico:

1 Abra uma pagina master selecionando o seu nome no submenu Exibir (Pagina > Exibir).
2 Crie uma caixa de texto onde vocé quer que o nimero da pagina aparega.

3 Tecle Command+3/Ctrl+3. Isso inserira o caractere de Numero da Pagina Atual, <#>. As pagina de
layout baseadas nessa pagina master exibirdo o nimero da pagina atual no lugar onde vocé colocar

o caractere de Numero da Pagina Atual.

4  Selecione o caractere Nuimero da Pagina Atual (<#>) e especifique os atributos de caractere desejados.

Criando uma caixa de texto automatica

Uma caixa de texto automatica permite o fluxo automatico de texto de uma pagina para outra. Para

criar uma caixa de texto automatica:
1 Abra uma pagina master selecionando o seu nome no submenu Exibir (Pagina > Exibir).
2 Crie uma caixa de texto no lugar em que voc€ quer que a caixa de texto automatica apareca.
3 Selecione a ferramenta de Vinculacio )
4 Clique no icone Vinculagdo de caixa de texto automatica g,

5 Clique na caixa que vocé criou na etapa 2.

Todas as paginas baseadas nessa pagina master conterdo uma caixa de texto automatica.
O texto inserido nessa caixa fluira automaticamente de uma pagina para outra.
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Como trabalhar com paginas master

As paginas master funcionam como modelos de paginas. Caso deseje utilizar o mesmo titulo, rodapé,
plano de fundo, posicionamento de nimero da pagina e assim por diante em algumas de suas paginas,
voceé pode criar tudo isso em uma pagina master, e depois € s6 aplicar essa pagina master as paginas
de layout que precisem dela. Caso queira utilizar um conjunto diferente de contetido de pagina em
ambos os lados de um spread, isso também ¢ possivel. Um nico layout pode ter vérias paginas

master, para que seja possivel formatar automaticamente partes diferentes do mesmo layout.

Os topicos abaixo descrevem as paginas master com maiores detalhes.

Como criar uma pagina master

A melhor forma de explicar as paginas master ¢ com exemplos. Nesse exemplo, criaremos uma
pagina master de pagina de rosto com uma caixa de texto automatica, nimeros de pagina automaticos
no rodapé e margens internas amplas. Para criar tal pagina master:

1 Crie um novo layout de pagina de rosto com uma caixa de texto automatica.

2 Escolha Janela > Layout de pagina. A paleta Layout de pagina sera exibida.

('] A-MasterA

Paleta Layout de pagina
Note que ja existe uma pagina master padrio chamada A-Master A E possivel ver que essa pagina
foi aplicada a primeira pagina devido ao A que ¢ exibido no icone da pagina na parte inferior da

paleta.

3 Vocs pode criar paginas master de uma s6 pagina arrastando o icone Pdgina tinica em branco P
para a area de paginas master na parte superior da paleta. Em documentos de pagina de rosto, ¢
possivel ainda criar paginas master de paginas de rosto, arrastando o icone Pagina de rosto em
branco (] para a area de paginas master. Arraste Pagina de rosto em branco (). Uma nova pagina

master de pagina de rosto chamada B-Master B sera exibida na paleta.
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A-MasterA
B-MasterB

Paleta Layout de pagina com nova pagina master

Para exibir a nova pagina master para edigdo, clique duas vezes no icone B-Master B. A pagina
master sera exibida na janela principal. Note que por essa ser uma pagina master de pagina de rosto,

ela inclui duas paginas: A pagina da esquerda e a da direita. Note também os icones de links com

defeito @® na parte superior esquerda.

[0 Layout1
5

9 o] L IM

G [T e =) =1os)

Péagina master de pagina de rosto em branco

Para adicionar os numeros das paginas, desenhe duas caixas na parte inferior esquerda e direita,
como mostrado abaixo. Em cada uma dessas caixas, clique com a ferramenta Contetido de texto
{T] ¢ escolha Utilitarios > Inserir caractere > Especial > # da pagina na caixa atual Isso insere
um caractere que sera exibido como o niimero de pagina atual nas paginas de layout. Formate e
justifique os caracteres da maneira desejada. (E claro que vocé também pode colocar os niimeros

das paginas onde quiser.)
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[0 Layout1
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Caracteres de nimeros de pagina em ambos os lados de uma pagina master de pagina de rosto

6 Para indicar onde o texto deve ser colocado, desenhe algumas guias e em seguida desenhe duas

caixas de texto como as exibidas abaixo.

Layout 1
IOII|I1|I|I2

i s

Péagina master com guias e caixas de texto

7 Agora vocé precisa vincular as caixas de texto a cadeia de texto automatica. Com a ferramenta

Vinculagio de texto ® sclecionada, clique no icone de link quebrado @®na parte superior da pagina

esquerda e depois na caixa de texto da pagina esquerda. Em seguida, clique em uma parte em branco

da pagina. Por fim, clique no icone de link com defeito @9 na parte superior da pagina direita e
depois na caixa de texto da pagina direita. As caixas de texto dessas duas paginas master serdo

vinculadas a cadeia de texto automatica.

8 Clique duas vezes no nome da pagina master na paleta Layout de pagina e altere-o de "B-Master B"

para "B-Body Spread".

9 Escolha Pagina > Exibiciio > Layout. A visualizacdo volta para as paginas de layout.

10 Clique na caixa de texto da pagina 1 com a ferramenta Contetido de texto )
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11 Para adicionar duas novas paginas que utilizem a nova pagina master, escolha Pagina > Inserir. A

caixa de dialogo Inserir paginas sera exibida.

Inserir: Pagina(s)

() Antes da pagina:
® apés pagina:
() ao final do layout

_J Link para corrente de texto atual

Pagina master: Pigina de rosto... |%§

( cancelar ) ek
T —

Caixa de didlogo Inserir paginas

s Também ¢ possivel adicionar paginas pressionando Option/Alt e em seguida arrastando uma pagina

master para o local desejado na parte inferior da caixa de didlogo Layout de pagina.

12 Digite 4 no campo pagina(s), clique depois da pagina e escolha B-Body Spread no menu suspenso
Pagina master. Apos escolher a pagina master, marque Vincular a cadeia de texto atual, e em
seguida clique em OK. Quatro novas paginas serdo adicionadas ao layout, e todas elas tém as caixas

de texto e os nimeros das paginas que vocé criou na pagina master.
Para verificar se as novas paginas master foram vinculadas a cadeia de texto master, clique em

qualquer uma das caixas de texto principais com a ferramenta Conteiido de texto Tleem seguida

escolha Utilitarios > Jabber. Toda a cadeia de texto ¢ preenchida com textos.

8no i oject4 : Layout 1
[0 Layout1
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Caixa de didlogo Inserir paginas

Aplicaciio de paginas master

Ha duas formas de aplicar uma pagina master a uma pagina de layout.
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 Arrastar a pAgina master da parte superior da paleta do Layout de pagina (menu Janela) para a

pagina alvo na parte inferior da paleta.

 Escolha a(s) pagina(s) alvo na parte inferior da paleta do Layout de pagina, e em seguida pressione

Option/Alt e clique na pagina master desejada na parte superior da paleta.

Atualizacao de paginas master

Quando uma alteragio ¢ feita na pagina master, essa alteracdo ¢é feita automaticamente em qualquer
outra pagina de layout que utilize essa pagina master. Em outras palavras, se vocé mover a caixa do
numero da pagina em uma pagina master, a caixa do nimero da pagina sera automaticamente

reposicionada em todas as paginas que utilizarem essa pagina master.

Se vocé fizer uma alteracdo em um item da pagina master em uma pagina de layout, e em seguida

reaplicar a pagina master, uma das duas situagdes seguintes pode ocorrer:

+ Se os Itens da pagina master estiverem configurados para Manter alteracdes (painel
QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout de impressdo > Geral), o item alterado sera deixado
onde esta mas ndo estara mais ligado a pagina master, e sera adicionada uma cépia do item da pagina

master.

* Se os Itens da pagina master estiverem configurados para Excluir alteracdes (painel
QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Layout de impressio > Geral), o item alterado sera excluido

e substituido com uma copia do item da pagina master.

Paginas master e familias de layouts

As paginas master funcionam de uma forma um pouco diferente com familias de layouts do que
com layouts que ndo fazem parte de uma familia. (Para mais informagdes sobre familias de layouts,

consulte "Entender as familias de layouts" no Guia do App Studio.)

 Se vocé adicionar, excluir ou renomear uma pagina master em uma familia de layouts, a pagina

master sera adicionada, excluida ou renomeada em todos os layouts da familia de layouts em questao.

+ Caso sejam adicionadas paginas a um layout de uma familia de layouts com uma determinada pagina
master, as paginas com a mesma pagina master serdo adicionadas aos outros layouts da mesma

familia de layouts.

* Se uma pagina master for aplicada a uma pagina de layout em um dos layouts de uma familia de
layouts, essa pagina master ndo sera aplicada as paginas correspondentes nos outros layouts da
familia de layouts. Isso possibilita a utilizagdo de paginas master diferentes para as versoes vertical

e horizontal de uma pagina em uma familia de layouts.

+ Caso seja feita uma alteracdo de uma certa pagina master em um dos layouts de uma familia de
layouts, essa altera¢do ndo sera refletida nas paginas master de mesmo nome nos outros layouts.
Isso permite que as paginas master sejam personalizadas para cada um dos designs de pagina de

uma familia de layouts.

Trabalhando com camadas

A paleta Camadas ¢ o "centro de controle" para camadas. Vocé pode ocultar, exibir, bloquear ou
desbloquear camadas com um tnico clique nesta paleta. Também pode usar esta paleta para especificar
a camada ativa (onde os objetos desenhados recentemente serdo incluidos), reorganizar a ordem de

empilhamento das camadas, fundir camadas e mover objetos de uma camada para outra.
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Cada camada que vocé cria tem uma amostra de cor unica na paleta Camadas. Quando vocé cria

um item em uma camada, a caixa delimitadora ¢ as algas do item usam a cor da camada.

Para exibir a paleta Camadas, escolha Visualizar > Camadas.

<+ @ Padrao

Vocé pode trabalhar com camadas na paleta Camadas.

Cada layout tem uma camada Padrae. Vocé pode adicionar e remover itens na camada Padrdo,
mas néo pode excluir a camada Padrao. Quando vocé abre um layout que foi criado com uma versao

do QuarkXPress anterior a 5.0, todos os itens sdo exibidos na camada Padrao.

Um layout pode conter até 256 camadas, incluindo a camada Padrio.

Entendendo camadas

Uma camada do QuarkXPress ¢ como uma sobreposi¢do transparente que cobre todas as paginas
em um layout. Vocé pode incluir praticamente tudo em uma camada, incluindo caixas de imagem,

caixas de texto, linhas, tabelas, objetos interativos e qualquer outro tipo de item do QuarkXPress.
As camadas podem ser uteis de muitas formas:
* Vocé pode colocar diferentes tradugdes de um documento em diferentes camadas e, assim, armazenar

todas as versdes de idiomas do documento no mesmo layout. Ao imprimir o layout, vocé pode ocultar

todas as camadas, exceto a que contém o idioma desejado.

* Vocé pode colocar diferentes versdes de um design em diferentes camadas, para alternar facilmente

entre as variagdes do tema do design ao mostrar um design para um cliente.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 191



CONSTRUCAO DE DOCUMENTOS

» Vocé pode usar bloqueio de camadas para evitar alteracdes acidentais em camadas que contém
elementos de pagina que ndo devem ser alterados. Por exemplo, se vai imprimir em um papel
pré-impresso com um timbre e uma imagem de fundo, pode incluir o timbre e a imagem de fundo
em uma camada, para ver qual serd a aparéncia final, e depois bloquear a camada e omiti-la da

impressao.

Se vocé j& usou aplicativos de edig@o de imagens como o Adobe Photoshop, talvez ja esteja
familiarizado com o conceito de camadas. Porém, as camadas tém algumas implicagdes em camadas

do QuarkXPress que ndo existem em edi¢do de imagens:

* Mesmo se uma camada da frente estiver aparecendo, vocé pode "clicar através de" quaisquer partes
vazias da camada e selecionar itens em camadas que estdo por baixo, sem precisar alterar manualmente
a camada ativa.

+ Todas as camadas existem em todas as paginas em um layout do QuarkXPress, em vez de serem
especificas de uma pagina ou spread. Isso facilita o controle da aparéncia de todas as paginas em

um layout longo.

* O texto em uma camada de tras pode contornar objetos em uma camada da frente.

Criando camadas

Para criar uma camada, clique no botdo Nova camada 9P na paleta Camadas. A nova camada ¢
adicionada a paleta Camadas, em frente a camada ativa. A nova camada ¢ ativa por padrdo, o que

significa que qualquer item que vocé criar sera colocado naquela camada.

Para criar um novo item em uma camada especifica, primeiro clique no nome da camada na paleta
Camadas para ativa-la. Em seguida, use uma das ferramentas de criacdo de item padrdo para criar
itens na camada.

Selecionando camadas
A camada ativa ¢ identificada na paleta Camadas pelo icone Editar E4. A camada ativa ¢ a camada
onde quaisquer itens que vocé criar serdo colocados. Vocé pode definir a camada ativa de duas
formas:

* Clique no nome da camada na paleta Camadas.

* Selecione um unico item na pagina. A camada do item torna-se automaticamente a camada ativa.
Somente uma camada pode estar ativa em cada ocasido (mesmo se vocé selecionar itens em mais
de uma camada de cada vez). Porém, vocé pode selecionar mais de uma camada simultaneamente
(por exemplo, se deseja fundir as camadas). Para selecionar mais de uma camada, execute um dos
seguintes procedimentos:

* Selecione itens de mais de uma camada (por exemplo, selecionando tudo na pagina).

* Para selecionar camadas consecutivas na paleta, pressione Shift enquanto clica na primeira e na

ultima camadas no intervalo que deseja selecionar.

* Para selecionar camadas ndo consecutivas na paleta, pressione Command/Ctrl enquanto clica nas

camadas que deseja selecionar.

= Para cancelar a sele¢do de uma camada quando varias camadas estdo selecionadas, pressione

Command/Ctrl e clique na camada que deseja desmarcar.
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Exibindo e ocultando camadas

A coluna Visivel €8 na paleta Camadas controla quais camadas sdo exibidas em cada ocasido.

Quando o icone Visivel (€ ] aparece na coluna Visivel, uma camada esta visivel.

* Para exibir ou ocultar uma camada, clique no icone Visivel a esquerda do nome da camada. Vocé
também pode clicar duas vezes na camada para exibir sua caixa de didlogo Atributos, marcar ou

desmarcar Visivel na caixa de didlogo, e depois clicar em OK.

* Para exibir ou ocultar todas as camadas em um layout simultaneamente, selecione um nome de
camada e escolha Exibir todas as camadas ou Ocultar todas as camadas no menu de paleta

Camadas.

* Para ocultar todas as camadas exceto a camada ativa, selecione o nome da camada que deseja ativar
e depois escolha Ocultar outras camadas no menu de paleta Camadas. Como alternativa, vocé
pode pressionar Control/Ctrl ao clicar no icone Visivel da camada que deseja exibir; todas as outras

camadas serdo ocultas.

» Para exibir todas as camadas exceto a camada ativa, escolha Exibir outras camadas no menu de

paleta Camadas.

Quando vocé usa o recurso Localizar/Alterar, o QuarkXPress procura camadas ocultas ¢ camadas
visiveis. Se uma correspondéncia ¢ encontrada em uma camada oculta, o QuarkXPress

temporariamente exibe a caixa de texto ou o caminho de texto que estdo ocultos.

Quando vocé passa o corretor ortografico em um layout ou seqiiéncia de texto, o QuarkXPress
procura em todas as camadas do layout ou seqiiéncia de texto. Se uma ortografia questiondvel é
encontrada em uma camada oculta, o QuarkXPress temporariamente exibe a caixa de texto ou o

caminho de texto que estdo ocultos.

Quando uma camada esté oculta, ¢ exibida desmarcada por padrdo no painel Camadas da caixa de
didlogo Imprimir e, em conseqiiéncia, a camada ndo sera impressa (a menos que vocé marque a

camada manualmente na caixa de dialogo Imprimir).

Quando voce cria um item em uma camada oculta, o item permanece visivel até que vocé o desmarque.

Determinando em que camada um item esta

Ha duas formas de determinar em que camada um item esta:

* Observe a caixa delimitadora e as algas do objeto (talvez seja necessario clicar em Visualizar >
Guias para vé-las). Cada camada (exceto a camada Padrio) recebe uma amostra de cor unica na
paleta Camadas e as caixas delimitadoras e al¢as dos objetos na camada sdo desenhadas na cor da

camada.

Observe a paleta Camadas. Quando vocé seleciona um item de pagina, o icone Item .2 ¢ exibido
na paleta Camadas ao lado do nome da camada que contém o item selecionado. Se vocé selecionar
diversos itens em diferentes camadas, o icone Item ¢ exibido ao lado de cada camada que contém

um item selecionado.

Excluindo camadas

Vocé ndo pode excluir a camada Padrio, mas pode excluir qualquer outra camada. Quando vocé
exclui camadas, pode optar por excluir os itens nas camadas ou mové-los para outra camada. Para

excluir uma camada:
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1 Na paleta Camadas, selecione as camadas que serdo excluidas.

2 Clique no botdo Excluir camada [}

3 Se houver itens nas camadas que vocé esta excluindo, a caixa de didlogo Excluir camada sera

exibida. Escolha uma opgao:

» Se as camadas incluem itens que vocé quer excluir, marque Excluir itens na(s) camada(s)

selecionada(s).

* Se as camadas incluem itens que vocé quer mover para outra camada, desmarque Excluir itens na(s)
camadacs) selecionada(s) e escolha uma camada de destino no menu suspenso Mover itens para

camada.
4 Clique em OK.

Para excluir todas as camadas ndo usadas em um layout, escolha Excluir camadas néo utilizadas

no menu de paleta.

Alterando op¢odes de camadas

Vocé pode controlar as seguintes opgdes para a camada selecionada na caixa de didlogo Atributos:

* Nome: O nome da camada, conforme ¢ exibido na paleta Camadas.
* Cor da camada: A cor usada para as caixas delimitadoras ¢ as alg¢as de objetos na camada.
* Visivel: Controla se a camada ¢ visivel no QuarkXPress.

* Suprimir saida: Controla se a camada esta configurada para ser impressa quando o layout for

impresso. Vocé pode substituir esta configurag@o na caixa de didlogo Imprimir.
* Bloqueado: Controla se vocé pode manipular objetos na camada.

* Manter runaround: Controla se o contorno de objetos nesta camada se aplica a camadas subjacentes

quando esta camada esta oculta.

Para exibir a caixa de didlogo Atributes de uma camada, clique duas vezes no nome da camada na
paleta Camadas ou selecione um nome de camada na paleta e escolha Editar camada no menu de

paleta.

MNome: ” \

Atributos de camada

Cor da camada:
Visivel [ suptimir saida

["]Bloqueado Manter runaround

[ OK J [ Cancelar

Vocé pode controlar op¢des da camada na caixa de dialogo Atributos.

Vocé pode definir os valores padro das caixas de sele¢do Visivel, Bloqueado, Suprimir saida e
Manter runaround para novas camadas nos painéis Camadas da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).
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Movendo itens para outra camada
A paleta Camadas fornece trés métodos para mover itens existentes para outra camada. Usando a

ferramenta Item €9, selecione os itens que deseja mover e use um dos seguintes procedimentos:

Clique no botdo Mover item para camada B ¢ escolha a camada de destino na caixa de didlogo

Mover itens.

. - .
Arraste o icone Item fai para a camada de destino.

* Recorte os itens da camada atual e cole-os na camada de destino.

Para colocar uma copia de um item em outra camada, pressione Control/Ctrl ao arrastar o icone de

Ttem 222 para a camada de destino na paleta Camadas.

=P Vocé pode mover itens da pagina master nas paginas de layout da camada Padrao para outras

camadas; porém, se fizer isso, esses itens ndo serdo mais itens de pagina master.

Alterando a ordem de empilhamento de camadas

O empilhamento em uma camada funciona como em uma pagina "plana". Em uma camada, cada
item tem sua propria posi¢ao na ordem de empilhamento (o posicionamento de frente para tras dos
itens na camada). Quando vocé desenha itens em uma camada, os novos itens sdo empilhados em
frente aos itens existentes da camada. Vocé pode usar os comandos Enviar para tras, Recuar,
Trazer para frente e Avancar (menu Item) para alterar a ordem de empilhamento dos itens em
uma camada, mas esses comandos ndo movem itens para diferentes camadas. Porém, tudo o que

estd em uma camada da frente ¢ exibido em frente a tudo o que estd em uma camada de trés.

Para alterar a ordem de empilhamento das camadas, vocé pode arrastar uma camada para uma nova
posicdo na paleta Camadas. (A camada na parte superior da paleta Camadas ¢ a que fica a frente

no layout.)

Camadas e contorno com texto

Os itens em camadas seguem a regra de contorno padrdo no QuarkXPress: o texto s6 pode contornar
itens que estdo em frente ao texto. Por exemplo, se vocé desenhar uma caixa de imagem pequena

no centro de uma coluna de texto, o texto contornara a caixa de imagem por padrao.

=P O QuarkXPress também avalia a configuragdo Tipo na guia Runaround da caixa de dialogo

Modificar (menu Item) ao determinar se o texto deve contornar itens.

Quando vocé oculta uma camada, pode exibir ou ocultar o contorno de texto causado pelos itens

que estdo obstruindo a camada. Por padrao, o texto em contorno forgado por itens ocultos ¢ mantido.

* Para ocultar o texto em contorno for¢ado por itens em uma camada oculta, clique duas vezes na
camada oculta na paleta Camadas para exibir a caixa de didlogo Atributos, desmarque Manter

runaround e clique em OK.

* Para alterar esta configuraco padrio de contorno para novas camadas, desmarque Manter runaround

no painel Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).
Duplicando camadas

Para duplicar uma camada, selecione a camada na paleta Camadas e escolha Duplicar camada no

menu da paleta Camadas. A nova camada duplicada ¢ posicionada em frente da camada original.
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Se vocé duplicar uma seqiiéncia de texto com caixas de texto vinculadas que foram posicionadas

em diferentes camadas, observara os seguintes comportamentos:

* Se vocé duplicar a camada que contém a primeira caixa da seqiiéncia de texto, todo o texto na caixa,
e todo o texto nas caixas vinculadas que completam a seqiiéncia de texto, sera duplicado. A primeira

caixa ¢ exibida na camada duplicada e exibe um simbolo de sobrefluxo.

* Se vocé duplicar uma camada que inclui uma das caixas no meio da seqiiéncia de texto, todo o texto
na caixa, e todo o texto nas caixas vinculadas que completam a seqiiéncia de texto, sera duplicado.
A caixa do meio ¢ exibida na camada duplicada e exibe um simbolo de sobrefluxo. Nenhum texto

das caixas precedentes na seqiiéncia de texto ¢ copiado para a camada duplicada.

+ Se vocé duplicar a camada que contém apenas a ltima caixa da seqiiéncia de texto, somente o texto
da ultima caixa, e nenhum texto das caixas precedentes na seqiiéncia de texto, sera copiado para a

camada duplicada.

Fundindo camadas

Quando vocé funde duas ou mais camadas, todos os itens em todas as camadas sdo movidos para a
mesma camada. A ordem de empilhamento ¢ mantida dentro das camadas e entre todas as camadas
fundidas (em outras palavras, tudo o que esta na camada da frente permanece na frente de tudo o

que estd em uma camada de tras). Para fundir camadas:

1 Na paleta Camadas, selecione as camadas que serdo fundidas.

2 Clique no botao Fundir camadas & na paleta Camadas. A caixa de didlogo Fundir camadas sera

exibida.
3 Escolha uma camada de destino no menu suspenso Escolha camada de destino.

4 Clique em OK. Os indicadores visuais para os itens fundidos sdo exibidos na cor da camada para a

qual vocé fundiu e as camadas que vocé selecionou para fusdo sdo excluidas.

=P As camadas ndo podem ser fundidas quando uma das camadas selecionadas esta bloqueada.

= (Os itens podem ser fundidos a partir da camada Padrdo, mas a camada Padrdo nunca é excluida por

uma operagdo de fusao.

Bloqueando itens em camadas

Para evitar mudangas acidentais em itens em uma camada, vocé pode usar a paleta Camadas para

bloquear a camada.

O bloqueio de camadas ¢ independente do bloqueio de itens. Os itens bloqueados usando Item >
Bloquear ainda podem ser selecionados e editados; os itens em uma camada bloqueada ndo podem
ser selecionados. Se vocé bloquear um item em uma camada usando Item > Bloquear, e depois
bloquear e desbloquear a camada, o item mantém o bloqueio de item mesmo depois que a camada

for desbloqueada.

A coluna Bloquear na paleta 8 Camadas controla o bloqueio de camadas. Para bloquear camadas,

use um dos seguintes métodos:
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» Para bloquear ou desbloquear uma camada, clique na coluna Bloquear a esquerda do nome da
camada. Vocé também pode clicar duas vezes na camada para exibir sua caixa de didlogo Atributos,

marcar ou desmarcar Bloqueado e depois clicar em OK.

» Para bloquear todas as camadas com excecdo de uma, pressione Command/Ctrl e clique na coluna

Bloquear ao lado da camada que vocé deseja editar.

 Para bloquear todas as camadas, escolha Bloquear todas as camadas no menu de paleta.

Usando paginas master com camadas

Os itens de paginas master residem na camada Padrao em paginas de layout. Com relag@o a camadas,

os itens de paginas master t€m as seguintes caracteristicas:

* Sevocé aplicar uma pagina master a uma pagina de layout, os itens na pagina master afetardo apenas

a camada Padrio da pagina de layout.

* Os itens adicionados a pagina master sdo posicionados atras de quaisquer itens que tenham sido

adicionados a camada Padriaoe em uma pagina de layout.

* Os itens da pagina master que residem na camada Padrao podem ser movidos da camada padrao

para outra camada, mas ndo serdo mais itens de pagina master.

Suprimindo a impressio de camadas

Assim como vocé pode suprimir a impressao de itens como caixas de imagem usando a caixa de
dialogo Modificar, pode suprimir a impressao de camadas. Para suprimir a impressao de uma camada,
clique duas vezes na camada na paleta Camadas. Na caixa de didlogo Atributos, marque Suprimir

saida e clique em OK.

Quando a op¢ao Suprimir saida estiver marcada para uma camada, a camada fica desmarcada por
padrdo no painel Camadas da caixa de didlogo Imprimir e, em conseqiiéncia, a camada nao sera

impressa (a menos que vocé marque a camada manualmente na caixa de dialogo Imprimir).

Opcédes de camada

Dispositivo

Paginas [[]selecionar tudo [ aplicar em layout
Cor v

Imagens Irnprimir MNome

Eocks [ Camada3

Marcas

Degoladura = Camaiia 1

(Camadas 0 Padrdo
Transparéncia

?[;z Placas usadas na camada selecionada
Avancado

Sumério

A caixa de didlogo Imprimir fornece configuragdes para controlar quais camadas serdo impressas.

# Para alterar a configuragio padrio de impressdo para novas camadas, marque Suprimir saida nos

painéis Camadas da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

P A configuragdo Suprimir saida para uma camada ¢ independente dos controles Suprimir saida e

Suprimir impressio de imagem na caixa de dialogo Modificar (menu Item).
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Como utilizar camadas de PDF

Ao se exportar um layout que inclua camadas como arquivo PDF, ¢ possivel controlar os seguintes

aspectos separadamente:

* As camadas a serem incluidas nos arquivos PDF exportados

* Se o0 QuarkXPress deve ou ndo tratar as camadas exportadas como camadas de PDF nativas

Para obter mais informagdes, consulte "Exportando um layout em formato PDF".

Trabalhando com listas

O recurso Listas permite coletar o texto de paragrafos que tém folhas de estilos de paragrafos ou
caracteres especificas aplicadas a eles. Embora o recurso Listas seja usado com mais freqiiéncia para
criar um sumario, vocé também pode usa-lo para criar uma lista de figuras ou imagens usadas em

uma publicagao.

Preparando para listas

Antes de criar uma lista, vocé deve criar e aplicar folhas de estilo no documento. Comece criando
folhas de estilo que serdo usadas em um sumario, como "Nome de capitulo”, "Nome de se¢do" e

"Texto do corpo". Em seguida, crie outra folha de estilo de paragrafo para o sumario formatado.

Incluindo folhas de estilo em uma lista
A primeira etapa para criar uma lista ¢ decidir quais folhas de estilo serdo incluidas na lista. Para

criar um sumario, vocé pode incluir folhas de estilo de capitulo e se¢do na lista, porque um sumario
em geral lista titulos de capitulo e seus respectivos numeros de pagina. Vocé pode incluir folhas de

estilo de paragrafo e caractere em listas.

Especificando niveis em uma lista

Vocé também precisa decidir como os diferentes niveis nas folhas de estilo de paragrafo serdo
definidos antes de gerar uma lista. Talvez colocar os titulos de capitulo no primeiro nivel e os temas
em um capitulo no segundo nivel. Por exemplo, se vocé estd escrevendo um manual sobre um
aplicativo e um capitulo no manual se chama "Menu Arquivo", o capitulo com o titulo "Menu
Arquivo" poderia estar no primeiro nivel na lista. Os itens "Novo", "Abrir", "Fechar" e "Salvar"
(subtitulos no capitulo "Menu Arquivo") poderiam estar no segundo nivel. Tomar decisdes como

esta com antecedéncia simplificara o processo de gerar uma lista.

Criando uma lista

Depois que vocé criou e aplicou as folhas de estilo em seu documento e decidiu quais serdo incluidas
em sua lista, vocé esta pronto para comegar a criar a lista. Escolha Editar > Listas ¢ clique em Novo

para exibir a caixa de didlogo Editar lista e digite um nome no campo Nome.

A lista Estilos disponiveis exibe todas as folhas de estilo no projeto ativo. Selecione cada folha de
estilo que deseja usar na lista e clique em Adicionar para adiciona-la a lista Estilos na lista. Por
exemplo, se vocé quiser incluir todos os titulos que usam as folhas de estilo "Titulo 1" e "Titulo 2"

em um sumario, adicione essas duas folhas de estilo a lista Estilos na lista.

Depois que vocé indicar quais folhas de estilo devem determinar o que serd incluido no sumario,
podera especificar como o sumario deve ser formatado. Para cada estilo na lista Estilos na lista,

escolha um Nivel, uma op¢do de Numeragio ¢ uma folha de estilos Formatar como:
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* Nivel determina como o contetido da lista ¢ indentado na paleta Listas (os niveis mais elevados sdo

mais indentados).

» Numeragio permite controlar se e onde a lista inclui o numero de pagina de cada ocorréncia de uma

folha de estilos.

« Formatar como permite especificar a folha de estilos que sera aplicada a cada nivel do sumario

gerado automaticamente.

Editar lista X

MNome: \' MNew List i

Estilos disponiveis: Estilos em lista:

Nome I Nome: Nivel v|Numeragio v|Formata... | |

] ®krk Templat,,, A Al.0PageH... 1 Somente te.., Normal
A2.0Page He.., [

|A|43.0 Page Fo... @

9] A3.0PageFo...
|A|A3.0PageFo... W

[] alfabético [ ok || cancelar

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar lista para criar listas para itens como sumarios automaticos.

Importando listas de outro documento

O QuarkXPress permite anexar listas de outro documento ou da caixa de didlogo Listas (Editar >

Listas), ou usando o comando Anexar (Arquivo > Anexar).

Navegando com listas

Para exibir uma lista, exiba a paleta Listas (menu Janela), selecione a lista no menu suspenso Nome

da lista e clique em Atualizar. A lista selecionada ¢ exibida na paleta Listas.

Editar lista x]

Nome: \' Mew List ‘

Estilos disponiveis: Estilos em lista:

Nivel v | Numerag&o ;lFormata... Ll I
Al.0PageH... 1 Somente te.., Normal

MNome I
] **** Templat,.. A
AZ.0PageHe.., 5=

|A|A3.0 Page Fo...

9] A3.0PageFo...
|A|A3.0PageFo...

[ Alfabético hissor il [ Cancelar

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar lista para criar listas para itens como sumarios automaticos.

=P Se o seu artigo contém diversos layouts, vocé pode escolher outro layout na lista suspensa Exibir

lista para.

Para localizar uma linha especifica na lista ativa, digite uma palavra para a linha no campo Localizar

da paleta. A lista na paleta rola até a primeira ocorréncia da palavra na lista.

Para pular para um paragrafo especifico, clique duas vezes na paleta Listas. A janela rola até a

localizag@o do paragrafo no layout.
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Criando listas

Para criar um sumario (ou outro tipo de lista) no layout, coloque o ponto de inser¢do de texto no
lugar onde deseja inserir a lista e clique em Criar na paleta Listas. A lista é criada automaticamente.
As folhas de estilo que vocé seleciona para a lista no menu suspenso Formatar como (caixa de

didlogo Nova lista) sdo aplicadas automaticamente.

=P Se 0 texto no documento estd na 4rea de copia, um caractere de adaga (Mac OS) ou "PB " (Windows)

¢ exibido ao lado do texto na lista construida, em vez de um numero de pagina.

Atualizando listas

A paleta Listas ndo ¢ atualizada automaticamente quando vocé trabalha no documento. Quando
voce faz alteragdes no texto, deve atualizar a lista para garantir que esteja atualizada. Clicar no botdo
Atualizar na paleta Listas examina o documento para identificar itens de lista e recria uma lista na
paleta Listas.

Para atualizar uma lista que vocé ja fluiu em uma caixa de texto, selecione a caixa, clique em
Atualizar para garantir que a lista esteja atualizada e clique em Criar. O aplicativo detecta que ja
existe uma copia da lista no layout e exibe um alerta perguntando se vocé deseja Inserir uma nova

copia da lista ou Substituir a versdo existente. Para atualizar a lista existente, clique em Substituir.

Trabalhando com listas em livros

Vocé pode criar uma lista que referencia todos os capitulos em um livro. Depois que vocé define o
capitulo master que inclui as listas que deseja usar no livro, pode sincronizar os capitulos e atualizar
as listas na paleta Listas (Exibir > Exibir listas). Depois que a sua lista ¢ definida, atualizada e

fundida, vocé pode construir a lista em uma caixa de texto ativa.

Especificando uma lista para um livro

Para especificar uma lista para um livro:

1 Abra o capitulo master. As listas para um livro devem estar no capitulo master.
2 No capitulo master, crie uma lista com as especificagdes desejadas.

3 Na paleta Livro, clique no botéo Sincronizar. Isso garante que as especificagdes na lista sejam

adicionadas a cada capitulo.

4 Escolha Visualizar > Exibir listas. Escolha o livro aberto atualmente no menu suspenso Exibir

lista.

5 Selecione a caixa de texto onde deseja exibir a lista criada e clique em Construir.

Atualizando uma lista para um livro

Quando vocé clica em Atualizar para atualizar uma lista para o livro aberto, o QuarkXPress abre e
examina todos os capitulos no livro para identificar texto que pertence a lista e o exibe na paleta

Listas. Para atualizar uma lista para um livro:

1 Escolha Visualizar > Exibir listas para exibir a paleta Listas.
2 Para exibir uma lista para este livro, escolha o livro aberto no menu suspenso Exibir lista.

3 Clique em Atualizar para examinar novamente todos os capitulos no livro e criar uma nova lista.

Quando o processo estiver concluido, a lista para o livro sera exibida na paleta Listas.
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Trabalhando com indices

No QuarkXPress, a indexacdo ¢ realizada marcando palavras em documentos como entradas de
indice de primeiro nivel, segundo nivel, terceiro nivel ou quarto nivel. Vocé pode criar referéncias
cruzadas e escolher se as entradas de indice abrangem uma palavra, alguns paragrafos, uma selecdo
de texto ou todo o texto, até a ocorréncia seguinte de uma folha de estilo especifica. Ao criar o indice,
vocé especifica um formato (aninhado ou na mesma linha), pontuagao, pagina master e folhas de

estilo para os diversos niveis. Em seguida, o QuarkXPress cria o indice e aplica o estilo.

O software pode automatizar o processo de digitar, formatar e atualizar nimeros de pagina em um
indice, mas uma pessoa precisa decidir o que serd incluido em um indice significativo e util. Como
nao ¢ possivel automatizar totalmente o processo, pode ser necessario tempo adicional para criar um
indice. Porém, quando os seus leitores conseguirem encontrar as informagdes de que precisam, o

tempo tera sido bem gasto.

Especificando a cor do marcador de indice
Quando vocé adiciona uma palavra a um indice, o QuarkXPress marca a palavra com colchetes ou
uma caixa; esses itens sdo denominados marcadores de indice. Os marcadores de indice sdo exibidos
em um documento quando a paleta indice est4 aberta ( Visualizar > Exibir indice). Vocé pode

personalizar a cor de marcadores de indice usando a caixa de dialogo Preferéncias de indice.

1 Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.
2 Clique no botdo Cor do marcador de indice para exibir um seletor de cores.

3 Use os controles deslizantes, as setas, os campos ou a roda de cores para especificar uma cor para

os marcadores de indice.

4 Clique em OK para fechar o seletor de cores; em seguida, clique em OK para fechar a caixa de

dialogo Preferéncias.

#% Quando vocé indexa um intervalo de texto, ele é marcado com colchetes. Quando vocé coloca a

barra de inser¢dio de texto no texto e digita uma entrada de texto, o local é marcado com uma caixa.

Criando entradas de indice

Cada item em um indice, com uma palavra ou varias, ¢ chamado de entrada. Cada entrada ¢ atribuida
a um nivel. Os niveis indicam a hierarquia da entrada, do primeiro nivel até o quarto. As entradas

de primeiro nivel sdo as mais gerais e as entradas de quarto nivel sdo as mais especificas.

O QuarkXPress permite criar quatro niveis de entradas de indice em um indice aninhado e dois niveis

de entradas de indice em um indice na mesma linha (run-in).

Criando uma entrada de indice de primeiro nivel

Uma entrada de indice de primeiro nivel ¢ um tdpico primario classificado alfabeticamente em um

indice.

=P Antes de comegar a adicionar palavras ao indice, vocé precisa decidir se vai criar um indice aninhado
ou run-in. Um indice aninhado tem até quatro niveis de informag@o com entradas separadas por
retornos de paragrafo e diferentes folhas de estilo. Um indice run-in tem dois niveis de informagéo,
com as entradas de segundo nivel imediatamente apos as entradas de primeiro nivel no mesmo

paragrafo.
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Coloque a barra de inser¢ao de texto no texto ou selecione um intervalo de texto para definir o inicio

do texto que deseja indexar.

Para incluir texto para a entrada de primeiro nivel no campo Texto da paleta indice (menu

Visualizar), selecione texto no documento ou digite no campo.

Para substituir a indexacdo alfabética da entrada, digite o texto no campo Classificar como. Por
exemplo, se a entrada for "Século XX", vocé pode preferir que seja classificada como "Século vinte".

Isso ndo afeta a ortografia da entrada de indice.
Escolha Primeiro nivel no menu suspenso Nivel.

Para substituir a formatagao de caracteres padrio aplicada a um niimero de pagina ou a uma referéncia
cruzada, escolha outra folha de estilos de caracteres no menu suspenso Estilo. A formatago padrdo

¢é o estilo de caractere da entrada de texto.

Escolha uma opg¢ao no menu suspenso Escopo para especificar o intervalo de texto que a entrada

de indice abrange.

Clique no botdo Adicionar {4 na paleta Indice; a entrada de indice de primeiro nivel ¢ listada
alfabeticamente na lista Entradas. O texto indexado é marcado com colchetes ou uma caixa no
documento. Vocé também pode clicar no botio Acrescentar todos 4 para adicionar todas as

ocorréncias do texto selecionado a lista Entradas.

=P Vocé pode adicionar uma entrada de indice selecionando o texto no documento, exibindo o menu

de contexto e selecionando Incluir em indice. A entrada sera incluida usando os niveis, o estilo € o
escopo selecionados. O menu de contexto exibido é igual ao menu de contexto de uma caixa de texto,

com excecdo de Incluir em indice.

Se vocé selecionar uma palavra, adiciona-la a um indice e depois tentar adicionar a palavra selecionada
ao indice novamente (por exemplo, em outro nivel), sera exibido um alerta: "J4 existe uma referéncia
de indice nesse local." Para indexar a mesma palavra mais de uma vez, coloque a barra de insergéo
de texto na palavra e digite a palavra desejada no campo Texto. A segunda entrada de indice exibe

uma caixa e colchetes para o marcador de indice.

Pressionar Option /Alt muda o botdo Acrescentar para Incluir Reverso Z. O botdo Incluir Reverso
inclui uma entrada a lista Entradas na ordem reversa e adiciona uma virgula a entrada. Por exemplo,
"Elaine DeKooning" ¢ incluida como "DeKooning, Elaine" quando vocé clica no botéo Incluir

Reverso . "Lila Cabot Perry" seria incluida como "Perry, Lila Cabot".

Pressionar Option /Alt muda o botdo Acrescentar todos para Incluir todos reversos & Clicar no

botdo Incluir todos reversos adicionara todas as ocorréncias do texto selecionado a lista Entradas.

Criando uma entrada de indice de segundo, terceiro ou quarto nivel

Em um indice aninhado, as entradas de segundo, terceiro ou quarto nivel sdo posicionadas embaixo
das entradas de primeiro nivel no novo paragrafo. Em um indice run-in, as entradas de segundo nivel

ficam imediatamente apds as entradas de primeiro nivel no mesmo paragrafo.

Coloque a barra de inser¢do de texto no inicio do intervalo de texto que deseja indexar.

Use os controles Texto, Classificar como, Estilo e Escopo como faria para criar uma entrada de

indice de primeiro nivel.
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Clique ao lado de uma entrada na coluna da esquerda da lista Entradas para especificar a entrada
como a entrada de nivel mais alto sob a qual a entrada de indice de segundo, terceiro ou quarto nivel

sera incluida.

As entradas de segundo, terceiro ou quarto nivel sdo indentadas se a folha de estilo de paragrafo

usada no indice criado tem um valor de indentagdo a esquerda.

Escolha Segundo nivel, Terceiro nivel ou Quarto nivel no menu popup Nivel.

O local da seta ¥ determina quais opgdes de Nivel estdo disponiveis. A opgdo Segundo nivel estd
disponivel quando a seta esta ao lado de uma entrada de primeiro ou segundo nivel, a op¢ao Terceiro
nivel esta disponivel quando a seta estd ao lado de uma entrada de primeiro, segundo ou terceiro

nivel, ¢ a op¢do Quarto nivel esta disponivel quando a seta esta ao lado de uma entrada de primeiro,

segundo, terceiro ou quarto nivel.

Clique no botdio Adicionar {4 A nova entrada de indice é colocada em ordem alfabética e indentada

sob a entrada apropriada.

Escolha Suprimir pagina # no menu suspenso Escopo quando uma entrada de indice sera usada
como titulo para mais niveis de informagao. Por exemplo, se vocé estivesse criando um livro de
receitas, poderia criar uma entrada para "Bolo", suprimir o nimero de pagina e depois listar os

diferentes tipos de bolo, como "chocolate" ou "limao", como entradas de segundo ou terceiro nivel.

Criando referéncias cruzadas

Além de listar numeros de paginas para entradas de indice, vocé€ também pode encaminhar os leitores
para outros topicos. Por exemplo, em uma referéncia a "Tipografia", vocé pode listar "Ver também
Fontes". Para fazer isso, vocé cria referéncias cruzadas. Vocé pode criar uma referéncia cruzada para
uma entrada existente no indice ou adicionar uma nova entrada especificamente para a referéncia

cruzada. Use a paleta Indice (Visualizar > Exibir indice) para criar referéncias cruzadas.

Criando uma referéncia cruzada para uma nova entrada de indice

Para criar uma referéncia cruzada para uma nova entrada de indice:

Coloque a barra de inser¢do de texto em qualquer lugar no texto (ndo importa onde, porque os
numeros de pagina ndo serdo listados para esta entrada).

Digite texto para a entrada no campo Texto da paleta Indice.

Use os controles Classificar como e Nivel como faria para criar qualquer outra entrada de indice.

Escolha Referéncia cruzada no menu suspenso Escopo. Escolha o tipo de referéncia cruzada que

deseja no menu suspenso: Ver, Ver também ou Ver aqui.

Especifique a entrada de indice da referéncia cruzada, digitando texto no campo ou clicando em uma

entrada existente na lista.

Clique no botdo Adicionar. Expanda a entrada para ver o texto da referéncia cruzada.

Criando uma referéncia cruzada para uma entrada de indice existente

Para criar uma referéncia cruzada para uma entrada de indice existente:
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Coloque a barra de inser¢do de texto em qualquer lugar no texto (ndo importa onde, porque os

numeros de pagina ndo serdo listados para esta entrada).

Selecione uma entrada na lista Entradas. A entrada ¢ incluida automaticamente no campo Texto.

Clique no botdo Editar # na paleta Indice, clique duas vezes na entrada, ou selecione a entrada e

exiba o menu de contexto.

Escolha Referéncia cruzada no menu suspenso Escopo. Escolha o tipo de referéncia cruzada que

deseja no menu suspenso: Ver, Ver também ou Ver aqui.

Especifique a entrada de indice da referéncia cruzada, digitando texto no campo ou clicando em uma

entrada existente na lista.

Para ver o texto de referéncia cruzada na lista Entradas junto com as referéncias de niimero de

pagina, expanda a entrada.

Quando vocé cria um indice, as referéncias cruzadas seguem imediatamente as referéncias de nimero
de pagina. Elas sao formatadas com a folha de estilo de caracteres especificada na caixa de dialogo
Preferéncias do indice (Editar > Preferéncias > Indice). Se vocé especificar Estilo de entrada,
a referéncia cruzada usara a mesma folha de estilo da entrada que segue. Usar 0 menu suspenso
Estilo (paleta Indice) para especificar uma folha de estilos de caracteres para uma referéncia cruzada
substituira a folha de estilos que vocé especificou na caixa de didlogo Preferéncias de indice. O
texto que vocé digita no campo Referéncia cruzada tera essa folha de estilo aplicada; porém, a folha
de estilo ndo sera aplicada a itens como "Consulte", "Consulte também" e "Ver aqui" da referéncia

cruzada.

A pontuacdo que precede referéncias cruzadas é especificada no campo Antes das referéncias
cruzadas da caixa de didlogo Preferéncias do indice (QuarkXPress/Editar > Preferéncias >
Indice). Se vocé quiser pontuagdo apds uma referéncia cruzada, digite apos o texto da referéncia

cruzada que digitou na paleta Indice.

Editando uma entrada de indice

Vocé pode selecionar uma entrada de indice e editar as informagdes nos campos Texto ou Classificar
como. Vocé também pode selecionar uma referéncia cruzada ou referéncia de nimero de pagina e
editar as informagdes nos menus suspensos Estilo ou Escopo. Vocé também pode alterar o nivel de

uma entrada.

Selecione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias, expanda uma

entrada.)

Clique no botdo Editar # na paleta Indice, clique duas vezes na entrada, ou selecione a entrada e

escolha Editar no menu de contexto.

Quando vocé esta no modo de edicdo, o botdo Editar # ¢ exibido revertido.

Faca as alteracdes desejadas na entrada ou na referéncia selecionada. Vocé também pode selecionar

e editar outras entradas e referéncias.

Clique no botdo Editar # novamente para sair do modo de edigao.
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Excluindo uma entrada de indice

Para excluir uma entrada de indice e remover seus marcadores de indice do texto:

1 Selecione uma entrada ou referéncia na lista Entradas. (Para ver as referéncias, expanda uma

entrada.)

2 Exiba o menu de contexto e escolha Excluir ou clique no botdo Excluir @ na paleta Indice.

Especificando a pontuacio usada em um indice

A caixa de didlogo Preferéncias de indice permite especificar a pontuag@o que ¢ inserida

automaticamente quando vocé cria um indice.

1 Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias > Indice.

2 Digite a pontuagéo do indice, incluindo quaisquer espagos necessarios, ¢ a folha de estilo de referéncias

cruzadas nos campos Caracteres de separacio.

* Entrada seguinte especifica a pontuagdo imediatamente posterior a cada entrada em um indice (em
geral, dois-pontos). Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17, 19" usa dois-pontos e um espago apos

a entrada de indice "QuarkXPress".

Quando uma referéncia cruzada vem imediatamente apds uma entrada de indice, os caracteres em

Antes da referéncia cruzada sio usados em vez dos caracteres em Entrada seguinte.

* Entre nimero de paginas especifica as palavras ou a pontuacdo usadas para separar uma lista de
numeros de pagina (em geral, virgula ou ponto-e-virgula). Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17,

19" usa uma virgula e um espago entre nimeros de pagina.

* Entre intervalo de paginas especifica as palavras ou a pontuagdo usadas para indicar um intervalo
de paginas (por exemplo, um trago ou a palavra "até¢" com um espago dos dois lados, como: " até ").

Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16—17, 19" usa um traco entre um intervalo de paginas.

* Antes da referéncia cruzada especifica as palavras ou a pontuacao usadas antes de uma referéncia
cruzada (em geral, um ponto, ponto-e-virgula ou espago). Por exemplo, "QuarkXPress: xii, 16-17,

19. Consulte também Layout de pagina" usa um ponto e um espago antes da referéncia cruzada.

* Estilo de referéncia cruzada especifica a folha de estilo que sera usada para uma referéncia cruzada.

Esta folha de estilo ¢ aplicada apenas a itens como "Consulte", "Consulte também" e "Ver aqui".

» Entre entradas especifica as palavras ou a pontuago usadas entre niveis de entradas em um indice
run-in (em geral, um ponto-e-virgula ou ponto). Um indice run-in lista as entradas e subentradas de
uma entrada de indice em um paragrafo em vez de com tabulagdes aninhadas. Por exemplo,
"QuarkXPress: xii, 16—17, 19; Impressdo de: 62—64; Typesetting em: 32, 34" usa um ponto-e-virgula

entre as entradas.

Em um indice aninhado, os caracteres Entre entradas sdo usados como a pontuagao final para cada

paragrafo.

3  Clique em OK.

=% (O indice concluido consiste em texto formatado € ndo em vinculos dindmicos para texto indexado.

Se vocé continuar a editar texto ou a lista Entradas, precisara reconstruir o indice.
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=P Vocé pode digitar até 72 caracteres em qualquer dos campos de Caracteres de separacio. Vocé
também pode usar algumas Tags do QuarkXPress nos campos de Caracteres de separacio. Por
exemplo, se digitar \t no campo Entrada seguinte, quando vocé criar o indice, uma tabulagdo padrao

sera inserida automaticamente apos a entrada.

Criando um indice

Use a caixa de dialogo Construir indice para criar um indice a partir do contetido da paleta Indice.

Quando vocé cria um indice, o QuarkXPress compila a lista, formata de acordo com as suas
especificagdes ¢ a flui nas paginas com base na pagina master que vocé escolher. As preferéncias
de indice sdo especificas para um determinado documento quando definidas com um documento
aberto.

Antes de criar o indice, crie uma pagina master com uma caixa de texto automatica para o seu indice.
Em seguida, crie folhas de estilo de paragrafo para os titulos de secdo e todos os niveis usados em

seu indice. Normalmente, os niveis sdo diferenciados por indentagdes.

Quando vocé gera um indice para um livro, o indice deve ser inserido no ultimo capitulo do livro.
Se o indice for inserido em qualquer outro capitulo em um livro com numeragéo de paginas continua,
os niumeros de pagina posteriores ao capitulo do indice podem mudar. E recomendado criar um

capitulo separado apenas para o indice e inseri-lo no fim do livro.

Para criar um indice:

1 Escolha Utilitarios > Construir indice ou exiba o menu de contexto para a paleta indice e escolha

Construir indice.

2 Clique em Aninhado ou Run-in para o Formato. Se o seu indice for organizado com mais de dois
niveis de informagdo, é recomendado criar um indice aninhado. Se vocé decidir criar um indice
run-in, todos os niveis de informag&o para uma entrada serdo listados no mesmo paragrafo, sem

hierarquia.

3 Marque Livro inteiro para indexar o livro inteiro ao qual o documento pertence. Se o documento
ndo estiver incluido em um livro, esta op¢do ndo estd disponivel. Se estiver desmarcada, somente o

documento atual ¢ indexado.
4 Marque Substituir indice existente para substituir o indice existente.

5 Para acrescentar titulos a cada secdo alfabética no indice, marque Incluir chamadas e escolha uma

folha de estilo no menu suspenso.

6 Escolha uma Pagina master para o indice (apenas paginas master com caixas de texto automaticas
sdo listadas). O QuarkXPress acrescenta automaticamente as paginas necessarias ao fim do documento
para conter o indice. Se vocé especificar uma pagina master de rosto, uma pagina de rosto a direita

¢é acrescentada antes.

7 Escolha folhas de estilo para cada nivel do indice nos menus suspensos Estilos de nivel. Se vocé
clicou em Run-in para o Formato, somente o menu suspenso Primeiro nivel fica disponivel (porque

todos os niveis sdo incluidos no mesmo paragrafo).

8 Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Construir indice e criar o indice.

s Se vocé precisar comparar duas versdes de um indice, desmarque Substituir indice existente na

caixa de dialogo Construir indice (menu Utilitarios).
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Editando indices finais
Depois de criar um indice, vocé precisa analisa-lo com atengdo. Verifique se o indice esta completo,
se as referéncias cruzadas sdo apropriadas e se os niveis sdo logicos. Confira se a pontuagao e a
formatagio estdo adequadas. E improvavel que vocé fique totalmente satisfeito com o primeiro indice
que criar. Alguns problemas podem ser solucionados editando e recriando o indice, mas outros

exigem formatacédo local do texto do indice.

Texto ndo imprimivel em um indice
Se o texto marcado entre colchetes ndo for impresso porque esta na area de copia, obscurecido por
outro item, ou em sobrefluxo na caixa, um caractere em forma de adaga (Mac OS) ou os caracteres
"PB" com um espago depois do B (Windows), aparecem perto da entrada no indice, ao invés de um

numero de pagina

Somente Mac OS: Para procurar o caractere em forma de adaga, digite Option+T no campo Localizar
0 que da caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar), e veja se pode solucionar o problema

no documento, ou simplesmente remover as adagas do indice construido.

Somente Windows: Para procurar os caracteres "PB ", digite-os (incluindo o espago no campo
Localizar o que da caixa de didlogo Localizar/Alterar (menu Editar), e veja se pode solucionar

o problema no documento, ou simplesmente remover os caracteres do indice construido.

Editando e reconstruindo o indice
Para solucionar problemas com a pontuagao, as entradas de indice ou a organizagdo do indice, volte
a paleta Indice, a caixa de dialogo Preferéncias do indice (QuarkXPress/Editar > Preferéncias >
Indice) ou a caixa de didlogo Construir indice (menu Utilitarios). Faca as alteragdes necessarias

e reconstrua o indice.

Atualizando o indice
Se vocé editar um documento indexado depois de construir o indice, devera construir o indice
novamente. Como o QuarkXPress ndo atualiza o texto do indice automaticamente, vocé s6 deve

construir o indice final quando tiver certeza de que o documento esta finalizado.

Aplicando formatagéo local ao indice
Quando vocé estiver satisfeito com um indice — e tiver praticamente certeza de que a publicaggo
nao serd alterada — com freqiiéncia ainda pode aprimorar o indice com formatagéo local. Por
exemplo, se vocé s6 tem uma entrada sob cada um dos titulos "W", "X", "Y" ¢ "Z", pode combina-las
em um Unico titulo "W-Z". Ou pode usar a caixa de dialogo Localizar/Alterar (menu Editar) para
aplicar estilos de tipo a determinadas palavras. Lembre-se de que as altera¢des ndo serdo refletidas

em versdes futuras do indice se vocé decidir excluir ou alterar entradas nesta etapa.

Trabalhando com livros

Pode ser dificil gerenciar publicagdes com varios documentos. Os documentos relacionados precisam

ser mantidos proximos, mas permanecer separados. Os livros ajudam vocé a enfrentar esse desafio.

Os livros sdo arquivos do QuarkXPress que sdo exibidos como janelas que contém vinculos para
documentos individuais, denominados capitulos. Depois da inclusdo de capitulos em um livro, vocé

pode abrir, fechar e monitorar capitulos usando a paleta Livros. O QuarkXPress permite sincronizar
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folhas de estilo e outras especificagdes usadas nos capitulos de um livro, imprimir capitulos a partir

da paleta Livro e atualizar automaticamente os nimeros de pagina nos capitulos.

O QuarkXPress permite abrir até 25 livros simultaneamente. Os livros podem ser abertos por mais
de um usuario ao mesmo tempo e os participantes de um grupo de trabalho podem acessar diferentes
capitulos. Os livros permanecem abertos até que vocé os feche ou saia do QuarkXPress. As alteragdes

nos livros sdo salvas quando vocé fecha a paleta Livro ou sai do QuarkXPress.

As alteragdes nos livros (como acréscimo ou reordenagéo de capitulos) sdo salvas automaticamente
quando vocé fecha livros ou sai do QuarkXPress. Quando vocé abre e edita capitulos, os documentos
do capitulo precisam ser salvos da mesma forma que um documento independente do QuarkXPress,

usando o comando Salvar (menu Arquivo).

=% Quando os participantes de um grupo de trabalho fazem alteragdes em um livro — por exemplo,
abrir ou reordenar capitulos em um livro — o livro ¢ atualizado para refletir as alteragdes. Porém,
para ver essas alteragdes refletidas, vocé precisa clicar em qualquer lugar da paleta Livro para forgar

a atualizagdo.

Criando livros

No QuarkXPress, um livro ¢ uma coleg¢ao de documentos (capitulos). Vocé pode criar um novo livro

em qualquer ocasido. Para criar um novo livro:

1 Escolha Arquivo > Novo > Livro.
2 Use os controles na caixa de dialogo para especificar um local para o novo arquivo de livro.
3 Digite um nome para o livro no campo Nome do livro/Nome do arquivo.

4 Clique em Criar. O novo livro ¢ exibido como uma janela em frente a todos os documentos abertos.

= Se vocé armazenar arquivos de livro em um local compartilhado, varios usuérios poderdo abrir livros
¢ editar capitulos. Para usar o recurso de livro em um ambiente com varios usuarios, todos os usuarios
devem ter o mesmo caminho de seus computadores para o livro; portanto, o livro deve ser armazenado
em um servidor de rede comum e ndo no computador de um usudrio que também esta acessando o

livro.

Trabalhando com capitulos

Os livros contém documentos individuais do QuarkXPress (denominados capitulos). Para criar
capitulos, vocé adiciona documentos a livros abertos. Os capitulos sdo abertos pela paleta Livro e
ndo pelo comando Abrir (menu Arquive). Vocé pode reorganizar os capitulos em um livro e remover

capitulos de um livro. Os capitulos em um livro devem ser armazenados no mesmo volume do livro.

Adicionando capitulos a livros

Vocé pode adicionar até 1.000 capitulos a um livro. Para adicionar capitulos a um livro aberto:

1 Clique no botdo Acrescentar capitulo E& na paleta Livro.

2 Use os controles na caixa de dialogo para localizar o primeiro documento que sera adicionado ao
livro. Quando vocé adiciona o primeiro capitulo a um livro, ele se torna o capitulo master por padrao.

O capitulo master define as folhas de estilo, cores, especificagdes de hifenizagdo e justificagdo, listas,
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tracos e barras que serdo usados no livro. Esses atributos sdo especificos para o capitulo master: os

capitulos ndo master tém atributos independentes dos que constam no capitulo master.

3 Selecione um documento na lista e clique em Adicionar. Se o documento foi criado em uma versao
anterior do QuarkXPress, um alerta determina que adicionar o documento vai atualiza-lo no formato
atual; se vocé clicar em OK, o documento ¢ atualizado e salvo novamente como um capitulo de livro
do QuarkXPress.

4 Repita as etapas 1-3 para adicionar mais capitulos ao livro.

Quando vocé adiciona capitulos, eles sdo listados na paleta Livro. Se um capitulo estiver selecionado

na paleta Livro quando vocé clicar no botdo Acrescentar capitulo E& o capitulo seguinte é
adicionado imediatamente apds o capitulo selecionado. Se nenhum capitulo estiver selecionado, o

capitulo seguinte ¢ adicionado ao fim da lista.

Um capitulo pode pertencer a apenas um livro. Se vocé deseja usar um capitulo em outro livro, use
o comando Salvar como (menu Arquivo) para criar uma copia do documento. Adicione a copia do
documento ao outro livro. Incluir um capitulo em outro livro pode alterar a numeracéo de paginas

do livro.

Status de capitulos
Depois da inclusdo de capitulos em um livro, vocé e outros usudrios podem comegar a abrir, fechar
e monitorar capitulos usando a paleta Livro. A coluna Status na paleta Livro exibe o status atual

de cada capitulo:

+ Disponivel indica que vocé pode abrir o capitulo.
* Abrir indica que vocé ja esta com o capitulo aberto em seu computador.

* [Nome do usuario] indica que outro usudrio esta com o capitulo aberto. O nome do usuario reflete
o nome atribuido ao computador do usuério. Consulte os recursos de documentacéo fornecidos com

o seu computador para se informar sobre compartilhamento de arquivos e nomeagao de computadores.

* Modificado indica que o capitulo foi aberto e editado independentemente do livro. Para atualizar o

status para Disponivel, reabra o capitulo usando a paleta Livro e feche o capitulo.

+ Faltando indica que o arquivo do capitulo foi movido depois que foi acrescentado ao livro. Clique

duas vezes no nome do capitulo para exibir uma caixa de didlogo; em seguida, localize o arquivo.

Abrindo capitulos em livros

Embora diversos usudrios possam abrir 0 mesmo livro, somente um usuario de cada vez pode abrir
um capitulo. Para abrir um capitulo, a coluna Status deve indicar que o capitulo esta Disponivel ou

Modificado. Clique duas vezes no nome de um capitulo disponivel para abri-lo.

Abrindo capitulos independentemente de livros

Se vocé precisar trabalhar em um computador que ndo é parte da rede onde o livro reside (por
exemplo, se precisar editar um capitulo em casa), pode trabalhar em uma co6pia do capitulo
independentemente de seu livro. Quando terminar com o capitulo, copie-o de volta ao local original

na rede; ele sera exibido na paleta Livro como Modificado.

= Para garantir que outros usudrios nio editem o capitulo original enquanto vocé esta editando uma
copia, vocé pode colocar o arquivo do capitulo original em outra pasta, para que o status seja exibido

na paleta Livro como Faltando.
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Reordenando capitulos em livros

Vocé pode reordenar capitulos em um livro em qualquer ocasido, ndo importa qual seja o status.

Quando vocé reordena capitulos, os ntimeros de pagina automaticos séo atualizados. Clique no nome

do capitulo para seleciona-lo; em seguida, clique no botdo Mover capitulo @ Fna paleta Livro.

O capitulo selecionado serd movido uma linha para cima ou para baixo.

Removendo capitulos de livros
Vocé pode remover um capitulo de um livro em qualquer ocasido. Clique no nome do capitulo para

seleciona-lo; em seguida, clique no botdo Remover capitulo . O nome do capitulo é removido
da paleta Livro e os vinculos para o capitulo sao quebrados. O capitulo passa a ser um documento

padrdo do QuarkXPress.

Controlando nimeros de pagina
Se os seus capitulos tém secdes (Pagina > Secédo), quando vocé os adiciona a um livro, as se¢des e
os numeros de pagina sdo mantidos. Por exemplo, cada capitulo em um livro pode ser uma nova
secdo. Se os seus capitulos ndo tém se¢des, o QuarkXPress atribui numeros de pagina seqiienciais
aos capitulos em um livro. Por exemplo, se o primeiro capitulo em um livro tem 10 paginas, o

segundo capitulo comeca na pagina 11.

Vocé pode adicionar e remover segdes para alterar a numeragao de paginas de um livro. Se uma
pagina de um documento tem um caractere de niimero de pagina automatico, a pagina exibira o

numero de pagina apropriado.

Trabalhando com capitulos divididos em secoes

Se um capitulo contém um inicio de se¢do, a numeragdo de paginas da se¢do permanece vigente ao
longo do livro até que o QuarkXPress encontre um novo inicio de se¢éo. Por exemplo, quando o
primeiro capitulo em um livro ¢ uma se¢do com um prefixo de nimero de pagina "A", todas as
paginas nos capitulos seguintes terdo um prefixo "A", até que o QuarkXPress encontre uma nova

secdo. Neste exemplo, o segundo capitulo poderia ser uma nova se¢do com um prefixo "B".

Vocé pode adicionar, alterar e excluir se¢oes em capitulos de livros em qualquer ocasido (Pagina >
Secdo). Se vocé remover todas as se¢des de todos os capitulos em um livro, o livro revertera para a

numerag¢do de paginas seqiiencial.

= Para exibir nimeros de paginas de capitulos na paleta Livro, vocé deve usar a numeragio de paginas

automatica.

Trabalhando com capitulos sem secoes
Se os seus capitulos ndo tém segodes, o QuarkXPress cria um "inicio de capitulo de livro" para a
primeira pagina de cada capitulo. Um inicio de capitulo de livro informa ao capitulo que a numeragio
de pagina comega depois da ultima pagina do capitulo anterior. Para substituir um inicio de capitulo
de livro e criar uma se¢@o, abra o capitulo e escolha Pagina > Se¢do. Marque Inicio de se¢fio isso
desmarca Inicio de capitulo de livro. Quando vocé adiciona paginas a um capitulo, reordena capitulos
ou remove capitulos, as paginas e os capitulos subseqiientes serdo numerados de acordo com esse

inicio de secdo.

=P Para que as paginas de capitulo de saida reflitam com exatiddo a numeragéo de péaginas do livro, os

numeros de pagina devem ser posicionados usando o caractere de Numero da pagina atual.
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Qualquer usudrio que abrir um livro pode adicionar, reordenar e excluir capitulos. O usudrio também
pode adicionar segdes a capitulos para substituir a numeragdo de paginas seqiiencial ou sincronizar
capitulos. Vocé pode atribuir essas tarefas a um usuario (por exemplo, o editor) e solicitar que outros

usudrios simplesmente abram e fechem capitulos pela paleta.

Se vocé abrir um capitulo fora de seu livro do QuarkXPress associado (significando que vocé néo
usou a paleta Livro para abri-lo), os numeros de pagina podem mudar temporariamente. Se o capitulo
contém inicios de capitulo de livro, que atualizam automaticamente os numeros de pagina entre
capitulos, o capitulo comegara na pagina nimero 1 enquanto vocé estiver editando fora do livro.
Quando voce reabrir o capitulo usando a paleta Livro, os niimeros de pagina serdo atualizados
automaticamente. Se o capitulo contém inicios de se¢do regulares, os niimeros de pagina nao serdo

afetados com a edigdo fora do livro.

Sincronizando capitulos

Para garantir que todas as folhas de estilo, cores, especificagdes de hifenizagao e justificagao, listas,
tragos e barras usados em capitulos de livros sejam os mesmos, vocé pode sincronizar essas
especificagdes para que correspondam as de um capitulo master. Por padrao, o primeiro capitulo em

um livro € o capitulo master, mas vocé pode alterar o capitulo master em qualquer ocasido.

Quando vocé sincronizar capitulos, todas as especificagdes em cada capitulo sdo comparadas com
o capitulo master e modificadas conforme necessario. Depois que vocé sincronizar capitulos, todos
os capitulos no livro terdo as mesmas folhas de estilo, cores, especificagdes de hifenizacdo e

justificacdo, listas, tracos e barras do capitulo master.

Especificando o capitulo master

Por padrio, o primeiro capitulo que vocé adiciona a um livro € o capitulo master. O capitulo master
¢ indicado por um M a esquerda do nome do capitulo na paleta Livro. Para alterar o capitulo master,
clique para selecionar o novo capitulo master. Em seguida, clique na area em branco a esquerda do

nome do capitulo; o icone de capitulo master M € movido para o capitulo seguinte.

Sincronizando especificacoes

Antes de sincronizar as especificagdes em um livro, verifique se as folhas de estilo, cores,
especificagdes de hifenizacdo e justificagdo, listas, tragos e barras no capitulo master atual estdo

definidas corretamente. Em seguida:

1 Certifique-se de que todos os capitulos no livro tenham o status de Disponivel. Se um capitulo ndo

estiver disponivel, suas especificagdes ndo serdo sincronizadas.

2 Selecione os capitulos que deseja sincronizar. Para selecionar um intervalo de capitulos, clique no
primeiro capitulo e pressione Shift enquanto clica no ultimo capitulo no intervalo. Para selecionar

capitulos ndo-consecutivos, pressione Command/Ctrl enquanto clica nos capitulos.

3 Clique no botdo Sincronizar livro (2] na paleta Livro. A caixa de didlogo Sincronizar capitulos

selecionados sera exibida.

4 Clique na guia Folhas de estilo, Cores, H&Js, Listas ou Tracos & Barras para escolher em uma
lista dessas especificagdes. A lista Disponivel exibe todas as especificagdes apropriadas. Selecione
as especificagdes que deseja sincronizar e clique duas vezes, ou clique na seta para mové-las para a

coluna Incluir.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 211



CONSTRUCAO DE DOCUMENTOS

5 Para sincronizar todas as especifica¢des na caixa de didlogo Sincronizar capitulos selecionados,

clique no botdo Sinc tudo.

6 Clique em OK. Cada capitulo no livro ¢ aberto, comparado com o capitulo master, modificado
conforme necessario, e salvo. Quando vocé sincroniza capitulos, eles sdo modificados da seguinte

forma:

» As especificagdes com 0 mesmo nome sdo comparadas; as especificagdes de capitulos sdo editadas,

conforme necessario, para corresponder as especificacdes no capitulo master.

+ As especificagdes no capitulo master que estio faltando em outros capitulos sdo adicionadas a esses

capitulos.

» As especificagdes em outros capitulos que ndo estdo definidas no capitulo master permanecem

intocadas.

=P Se vocé fizer alteragdes que afetam as especificagdes em um livro, precisara sincronizar os capitulos

novamente.

=P Vocé pode usar sincronizagdo para fazer alteragdes globais em quaisquer das especificagdes em um

livro. Por exemplo, se decidir alterar uma cor spot usada em um livro, altere a defini¢do da cor no

capitulo master; em seguida, clique no botdo Sincronizar livro (2.

Imprimindo capitulos

A paleta Livro fornece um método rapido para imprimir varios capitulos com as mesmas
configuragdes. Vocé pode imprimir um livro inteiro ou apenas capitulos selecionados a partir da

paleta Livro. Para imprimir capitulos em um livro aberto:

1 Certifique-se de que os capitulos que deseja imprimir tenham o status de Disponivel ou Aberto.
Vocé ndo pode imprimir capitulos que estdo listados como Faltando ou estdo sendo usados por

outros usuarios.

2 Para imprimir o livro inteiro, certifique-se de que nenhum capitulo esteja selecionado. Para selecionar
um capitulo, clique nele. Para selecionar capitulos consecutivos, pressione Shift enquanto clica nos
capitulos. Para selecionar capitulos ndo-consecutivos, pressione Command/Ctrl enquanto clica nos

capitulos.

3 Clique no botdo Imprimir capitulos & na paleta Livro para exibir a caixa de didlogo Imprimir.

4 Paraimprimir todas as paginas em todos os capitulos selecionados, escolha Todoes no menu suspenso

Paginas.

5 Especifique outras configura¢des de impressio, conforme seja usual, ou escolha uma opgdo no menu
suspenso Estilo de impressao. Todas as paginas ou capitulos serdo impressos com essas

configuragdes.

6 Clique em OK. O QuarkXPress vai abrir todos os capitulos, imprimir e depois fechar cada capitulo.

Se um capitulo estiver faltando ou em uso por outra pessoa, o livro ndo sera impresso.

# Nos campos que pedem para vocé digitar os nimeros de paginas (por exemplo, o Imprimir caixa
de didlogo), vocé precisa completar o numero da pagina, incluindo prefixos, ou niimero absoluto da
pagina. O niimero absoluto da pagina ¢ a posigao real da pagina em relag@o a primeira pagina do

documento, ndo importando a maneira como as se¢des do documento sejam organizadas. Para
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especificar um nimero de pagina absoluto em uma caixa de didlogo, preceda o niimero com um sinal

de adigdo (+). Por exemplo, para exibir a primeira pagina em um documento, digite "+1".

Criando indices e sumarios para livros

O QuarkXPress permite gerar um indice e um sumario para um livro inteiro. Essas fun¢des séo
realizadas com os recursos de listas e indexacao, e ndo com a paleta Livro. Porém, todos os capitulos

em um livro devem estar Disponiveis para gerar listas ou indices completos.

Indices para livros

Os recursos de indexagdo estdo disponiveis quando o software Index QuarkXTensions esté carregado.
Criar um indice envolve usar a paleta Indice (menu Visualizar) para marcar texto como uma entrada
de indice. Vocé especifica a pontuacdo para o indice na caixa de didlogo Preferéncias do indice

(QuarkXPress/Editar > Preferéncias > indice). Quando um livro estd completo, vocé gera o indice

usando a caixa de didlogo Construir indice (menu Utilitarios).

Listas para livros

No QuarkXPress, uma lista ¢ uma compilagao de textos formatados com folhas de estilo de paragrafo
especificas. Por exemplo, vocé pode pegar todo o texto em sua folha de estilo "Nome de capitulo"
e todo o texto em sua folha de estilo "Titulo de se¢@o" e compilar um sumario com dois niveis. As
listas ndo se limitam a sumarios — por exemplo, vocé pode criar uma lista de ilustragdes a partir
das folhas de estilo usadas em legendas. A geragdo de listas envolve a caixa de dialogo Listas (menu

Editar) e a paleta Listas (menu Visualizar).

Trabalhando com bibliotecas

As bibliotecas sdo convenientes para armazenar itens de pagina usados com freqiiéncia, como
logotipos, expedientes de publicagdes, textos juridicos e fotografias. Vocé pode armazenar até 2.000
entradas em uma biblioteca individual. Uma entrada de biblioteca pode ser uma caixa de texto, um
caminho de texto, uma caixa de imagem, uma linha, varios itens selecionados ou um grupo. Para

incluir e excluir entradas de bibliotecas, basta arrasta-las ou recortar/copiar e colar.

As bibliotecas sdo boas para armazenar itens que podem ser necessarios a qualquer momento em
um layout. Por exemplo, logotipos corporativos, informacdes juridicas, imagens e textos usados com
freqiiéncia, formatos de graficos e clip arts sdo bons candidatos para entradas de biblioteca. Os itens

com formatagdo dificil de lembrar também podem ser salvos em uma biblioteca.

Use a barra de rolagem da paleta Biblioteca para percorrer verticalmente as entradas da biblioteca.
Arraste a caixa de redimensionamento no canto inferior direito de uma paleta de Biblioteca para
redimensiona-la. Vocé pode expandir uma paleta de Biblioteca clicando em sua caixa de zoom.

Clique na caixa de zoom novamente para voltar a exibig¢do anterior.
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Uma paleta Biblioteca

=P As bibliotecas do QuarkXPress ndo sdo vélidas em todas as plataformas e devem ser abertas usando

a plataforma na qual foram criadas.

Criando bibliotecas

Vocé pode criar uma nova biblioteca em qualquer ocasido, desde que tenha menos de 25 arquivos

abertos. Para criar uma nova biblioteca:

1 Escolha Arquive > Novo > Biblioteca.

s Quando vocé cria uma nova biblioteca, ela fica aberta até ser fechada manualmente. Quando vocé
abre o QuarkXPress, qualquer paleta de biblioteca que estava aberta anteriormente sera reaberta

automaticamente e colocada nas posigdes de biblioteca padréo.

2 Use os controles na caixa de didlogo para especificar um local para o novo arquivo de biblioteca.
3 Digite um nome para a biblioteca no campo Nome da biblioteca/Nome do arquivo.

4 Clique em Criar.
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Adicionando entradas de biblioteca

Quando vocé adiciona entradas em uma biblioteca, as copias dos itens sdo colocadas na biblioteca
e exibidas como miniaturas. Os itens originais ndo sdo removidos do documento. Para adicionar

entradas a uma biblioteca aberta:

1 Selecione a ferramenta Item 4.

2 Selecione os itens ou o grupo de itens que serdo incluidos na biblioteca. Para selecionar varios itens,
pressione a tecla Shift ao clicar nos itens. Porém, se vocé selecionar varios itens, eles serdo salvos

na biblioteca como uma entrada e ndo como itens individuais.

3 Arraste os itens ou o grupo para a biblioteca e solte o botdo do mouse quando o ponteiro de Biblioteca

&o aparecer. A entrada de biblioteca ¢ incluida entre os icones de seta.

Recuperando entradas de biblioteca

Para incluir uma entrada de biblioteca em um documento, selecione qualquer ferramenta e clique
na entrada de biblioteca. Arraste a entrada para o documento. Uma copia da entrada de biblioteca é

incluida no documento.

Manipulando entradas de biblioteca

Vocé pode reorganizar a ordem de entradas em uma biblioteca, mover entradas de uma biblioteca

para outra, substituir e excluir entradas de biblioteca.

 Parareorganizar uma entrada em uma biblioteca, clique na entrada e arraste-a para uma nova posigao.

 Para copiar uma entrada de uma biblioteca para outra, clique na entrada e arraste-a para a outra

biblioteca aberta.

* Para substituir uma entrada em uma biblioteca, selecione os itens de substituigdo em um documento;
em seguida, escolha Editar > Copiar. Clique na entrada na biblioteca para seleciona-la e escolha
Editar > Colar.

+ Para remover uma entrada de uma biblioteca em Mac OS, clique na entrada e escolha Editar >
Limpar, Editar > Recortar, ou pressione Excluir. Para remover uma entrada de uma biblioteca em

Windows, escolha Editar (menu de paleta Biblioteca) > Excluir ou Editar > Recortar.

w- Somente Windows: Ao copiar, colar ou excluir itens de biblioteca em Windows, use 0 menu Editar

no alto da paleta Biblioteca.

=P Se vocé mover uma imagem de alta resolugdo depois de importé-la para o seu documento, precisara
atualizar o caminho para a imagem com o comando Use (menu Utilitarios) quando mover a entrada

de biblioteca para um documento.

Trabalhando com etiquetas

O QuarkXPress permite que vocé gerencie suas entradas de biblioteca com a aplicacdo de etiquetas.
Vocé pode aplicar a mesma etiqueta a diversas entradas e exibir as entradas de biblioteca
seletivamente, de acordo com suas etiquetas. Por exemplo, se vocé tem uma biblioteca cheia de
diferentes logotipos de empresas, podera etiquetar cada entrada com o nome da empresa

correspondente.
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Etiquetando entradas de biblioteca

Depois que vocé etiquetar uma entrada de biblioteca, podera usar a etiqueta para outras entradas.
Como alternativa, pode dar a cada uma das entradas de biblioteca um nome exclusivo. Para etiquetar

entradas de biblioteca:

1 Clique duas vezes em uma entrada de biblioteca para exibir a caixa de didlogo Entrada de biblioteca.

2 Digite um nome descritivo no campo Etiqueta ou escolha um nome na lista Etiqueta. Para renomear

uma entrada de biblioteca, digite uma nova etiqueta ou escolha outra etiqueta na lista.

3 Clique em OK.

Exibindo entradas de biblioteca por etiqueta

Para exibir entradas por etiqueta, clique no menu suspenso (Mac OS) ou no menu Etiquetas
(Windows) no canto superior esquerdo de uma paleta Biblioteca. Escolha etiquetas para exibir as
entradas associadas.

* O menu lista Todos, Nao rotulado e quaisquer etiquetas que vocé criou e aplicou a entradas.

* Vocé pode escolher mais de uma etiqueta para exibir varias categorias de entradas; uma marca de

selegdo ¢ exibida ao lado de cada etiqueta selecionada.

* Se voce escolher mais de uma etiqueta no Mac OS, Etiquetas mistas ¢ exibido no menu suspenso.
Quando vocé seleciona o menu Etiquetas no Windows, uma marca de seleg@o ¢ exibida ao lado das

etiquetas exibidas na paleta.
* Para exibir todas as entradas de biblioteca, ndo importa qual seja a etiqueta, escolha Todos.

 Para exibir entradas as quais nenhuma etiqueta foi aplicada, escolha Nao rotulado. Vocé pode

escolher Néo rotulado em acréscimo a outras etiquetas.

 Para ocultar entradas as quais uma etiqueta foi aplicada, escolha a etiqueta novamente.

Salvando bibliotecas

Quando vocé clica em Fechar em uma paleta Biblioteca, o QuarkXPress automaticamente salva as
alteragdes na biblioteca. Se vocé preferir, pode usar o recurso Salvar biblioteca automatica para

salvar cada mudanga quando for realizada. Para ativar Salvar biblioteca automatica:

1 Escolha QuarkXPress/Editar > Preferéncias; em seguida, clique em Salvar na lista a esquerda

para exibir o painel Salvar.
2 Marque Salvar biblioteca automatica.

3 Clique em OK.
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Saida

Se vocé precisa imprimir provas finais para revisdo em uma impressora a laser, ou um filme final,
ou saida em placas em uma imagesetter de alta resolu¢@o, o QuarkXPress ajudara a obter resultados

satisfatorios em todas as ocasioes.

Layouts de Impressio

Em muitos ambientes de publica¢do, vocé pode imprimir usando uma grande variedade de dispositivos
de saida, desde impressoras de mesa a jato de tinta até impressoras de escritorio a laser ou platesetters

high-end. Os topicos abaixo explicam como imprimir a partir do QuarkXPress.

Atualizando caminhos de imagem

O QuarkXPress usa dois tipos de informacéo para imagens importadas: baixa resolucéo e alta
resolucdo. As informagdes de baixa resolugao sdo usadas para exibir previsualizacdes de imagens.
Quando vocé imprime, as informagdes de alta resolugdo contidas nos arquivos de imagem originais

sdo acessadas usando caminhos para as imagens.

Um caminho para uma imagem ¢ estabelecido quando vocé€ importa uma imagem para um documento
do QuarkXPress. O QuarkXPress mantém as informagdes sobre o caminho de cada imagem e também

quando a imagem foi modificada pela Gltima vez.

Se uma imagem ¢ movida ou alterada depois de importada, o QuarkXPress avisa quando vocé

executar o comando Imprimir ou o comando Agrupar para saida (menu Arquivo).

=% Se vocé mantiver as suas imagens na mesma pasta do documento do QuarkXPress, nio precisara
manter caminhos de imagem. O QuarkXPress sempre pode "localizar" imagens que estdo na mesma

pasta do documento, ndo importa se a imagem estava ou ndo na pasta quando foi importada.

Os sistemas Open Prepress Interface (OPI) substituem imagens em alta resoluco e pré-separam
imagens digitalizadas em cor plena. Se vocé estd usando um sistema de saida desse tipo, poderd, por
exemplo, importar uma imagem TIFF RGB em baixa resolugdo para um documento e especificar
que o QuarkXPress inclua automaticamente comentarios de OPIL, para que as imagens em baixa
resolugdo sejam trocadas por imagens em alta resolugdo na impressao. Os sistemas OPI tém diferentes

recursos de troca.

Definindo controles da caixa de didlogo Imprimir

Para imprimir um layout de Impresséo:

1 Escolha Arquivo > Imprimir (Command+P/Ctrl+P). A caixa de didlogo Imprimir sera exibida.
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2 Para selecionar um driver de impressora, escolha uma op¢ao no menu suspenso Impressora.

* Somente Windows: Clicar no botio Propriedades abre uma caixa de didlogo com controles especificos
para o driver de impressora selecionado. Para obter mais informagdes sobre as op¢des nesta caixa
de didlogo ou como instalar impressoras, consulte a documentacdo fornecida com o software Microsoft

Windows.

3 Especifique opgdes de saida de uma das seguintes formas:

» Para usar um estilo de saida de impressao existente, escolha uma opgao no menu suspenso Estilo

de impressao.

 Para configurar manualmente as opgdes de impressdo, use os controles na metade inferior da caixa
de didlodo. Esta parte da caixa de didlogo Imprimir ¢ dividida em painéis. Para exibir um painel,
clique em seu nome na base a esquerda. Para obter mais informacdes, consulte "Caixa de didalogo

Imprimir."

» Para capturar as op¢des de impressdo selecionadas como um novo estilo de saida, escolha Novo

estilo de saida de impressiao no menu suspenso Estilo de impresséo.

4 Para especificar o numero de copias que deseja imprimir, digite um valor no campo Cépias.

5 Paraespecificar quais paginas deseja imprimir, digite um valor no campo Paginas. Vocé pode digitar
intervalos de paginas, paginas nao seqiienciais ou uma combinagio de intervalos e paginas ndo
seqiienciais para impressdo. Use virgulas e hifens para definir um intervalo de paginas seqiienciais
ou nio seqiienciais. Por exemplo, se vocé tem um layout com 20 paginas e deseja imprimir as paginas

3a9,12al5 eapagina 19, digite 3-9, 12-15, 19 no campo Péginas.

6 Para especificar se apenas as paginas impares, apenas as pares ou todas as paginas devem ser
impressas, escolha uma opgao no menu suspenso Seqiiéncia de pagina. Todos (a configuragio
padriio) imprime todas as paginas relacionadas. Quando vocé escolhe Impar, somente as paginas
com numeragao impar sdo impressas. Quando vocé escolhe Par, somente as paginas com numeragao

par sdo impressas.

7 Paraque o seu documento seja impresso menor ou maior, digite uma porcentagem no campo Escala.
O padrao ¢ 100%.

8 Se vocé estd imprimindo duas ou mais copias do layout e deseja que cada copia saia da impressora
em ordem seqiiencial, marque Colacionar. Se Colacionar estiver desmarcada, o aplicativo imprime

varias copias de cada pagina de cada vez.

9 Para imprimir spreads (paginas horizontalmente vizinhas) lado a lado em filme ou papel, marque

Spreads.

10 Para imprimir um layout com varias paginas em ordem inversa, marque De verso para frente. A

ultima pagina no layout serd impressa primeiro.

11 Marque Ajustar na area de impressio para reduzir ou ampliar o tamanho de uma pagina no

documento para que se ajuste a area de imagem da midia selecionada.

12 Somente Mac OS: Clique no botdo Impressora para abrir a caixa de dialogo Driver de impressora.

Consulte a documentagao fornecida com o seu computador para obter mais informagdes.

13 Clique em Imprimir para imprimir o layout.
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14 Clique em Cancelar para fechar a caixa de didlogo Imprimir sem salvar as configuragdes e sem

imprimir o layout.

s A drea no alto a direita da caixa de didlogo Imprimir ¢ a area de previsualizagdo da pagina. Vocé

pode usar esta imagem para previsualizar como as paginas aparecerdo no dispositivo de saida.

Caixa de didlogo Imprimir

Os painéis na caixa de didlogo Imprimir sdo descritos nos topicos abaixo.

Painel Dispositivo
Use o painel Dispositivo para controlar configura¢des especificas de dispositivo, incluindo selecdo

de PPD e posicionamento da pagina:

* Quando vocé especificaum PPD, os campos Tamanho do papel, Largura e Altura sao preenchidos
automaticamente com informagdes padrao fornecidas pelo PPD. Se vocé escolher um PPD para uma
imagesetter, os campos Brecha de pagina e Offset do papel também estardo disponiveis. Vocé
pode personalizar a lista de PPDs disponiveis no menu suspenso PPD usando a caixa de dialogo
Gerenciador PPD (menu Ultilitarios). Se vocé nao tem o PPD certo, escolha um PPD similar

incorporado ou genérico.

* Para especificar o tamanho da midia usada pela impressora, escolha um tamanho no menu suspenso

Tamanho do papel.

 Para especificar a largura e a altura da midia personalizada suportada pela impressora, escolha
Personalizar no menu suspenso Tamanho do papel e digite valores nos campos Largura ¢ Altura.
Ao enviar saida para uma imagesetter de alimentagdo continua ou sem tambor, use a configuragdo

Automatico no campo Altura.

* Para posicionar o documento na midia de saida selecionada, escolha uma opg¢do no menu suspenso

Posicao.
* A resolugdo padrio para o PPD selecionado ¢ incluida automaticamente no campo Resolugio.

» Somente para imagesetters: Digite um valor no campo Offset do papel para especificar a distidncia

da borda esquerda da pagina em relagao a borda esquerda da midia de rolo.

* Somente para imagesetters: Digite um valor no campo Brecha de pagina para especificar a quantidade

de espacgo entre as paginas do layout a medida que as paginas sdo impressas no rolo.
+ Para imprimir imagens negativas da pagina, marque Imprimir negativo.

 Parareceber relatorios de erros PostScript impressos do QuarkXPress, marque Tratamento de erro

de PostScript.

Painel Paginas
Use o painel Paginas para especificar a orientagdo da pagina, ladrilhos, virar paginas e opgdes

relacionadas:

 Para especificar se a impressdo serd em modo retrato ou paisagem, clique em um botdo de opcao
Orientacio (Retrato ou Paisagem).

* Para incluir paginas em branco na saida, marque Incluir paginas em branco.

* Para imprimir varias paginas de um layout em uma folha de papel com tamanho reduzido, marque

Miniaturas.
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Para virar a saida vertical ou horizontalmente, escolha uma op¢ao no menu suspenso Virar pagina.

Para imprimir um layout grande em seg¢des (ladrilhos), escolha uma opgéo no menu suspenso Tiling
da pagina. O QuarkXPress imprime marcagdes ¢ informagdes de local em cada ladrilho para ajudar

vocé a remonta-los.

Para controlar a forma como uma pagina ¢ dividida em ladrilhos posicionando a origem da régua,

escolha Manual.

Para que o QuarkXPress determine o numero de ladrilhos necessarios para imprimir cada pagina de
documento com base no tamanho do layout, no tamanho da midia, se a op¢do Sobreposi¢do absoluta
esta marcada e o valor no campo Sobrepor, escolha Automatico. O valor digitado no campo
Sobrepor sera usado pelo QuarkXPress para estender a pagina conforme necessario para criar o
ladrilho. Quando a opg¢do Sobreposicao absoluta estad marcada, o QuarkXPress s6 usara o valor no
campo Sobrepor ao estender a pagina para criar o ladrilho. Se Sobreposi¢cio absoluta estiver
desmarcada, o QuarkXPress usara no minimo o valor no campo Sobrepor ao criar o ladrilho, mas
podera usar um valor maior, se necessario. Nao marque Sobreposicao absoluta se quiser que o

layout seja centralizado nos ladrilhos montados finais.

Painel Imagens

Use o painel Imagens para controlar como as imagens sdo impressas:

Para especificar como as imagens sdo impressas, escolha uma opg¢ao no menu suspenso Saida.

Normal fornece saida de imagens em alta resolugdo usando os dados dos arquivos fonte das imagens.
Baixa resolucio imprime as imagens na resolugao de visualiza¢do na tela. Rough suprime a impressao
de imagens e blends, e imprime uma caixa com o frame e um "x", semelhante a uma caixa de imagem

vazia na tela.

Para selecionar um formato para dados de impressdo, escolha uma op¢ao no menu suspenso Dados.
Embora os documentos sejam impressos mais rapidamente em formato binario, a op¢cdo ASCII ¢

mais portavel, porque ¢ um formato padrio e pode ser lido por uma maior variedade de impressoras
e spoolers de impressdo. A op¢ao Limpar 8 bits combina ASCII e binario em um formato de arquivo

versatil e portavel.

Marque Sobreimprimir preto EPS para forcar todos os elementos em preto em imagens EPS
importadas a uma sobreimpressao (ndo importa quais sejam as configuragdes de sobreimpressao no

arquivo EPS).

Para imprimir TIFFs de 1 bit em resolugdo plena (sem exceder a resolugédo especificada no item de
lista Dispositivo), marque Saida com resolu¢io TIFF plena. Se Saida com resoluciio TIFF plena
estiver desmarcada, as imagens com mais de 1 bit serdo subamostradas para o dobro da configuragéo

de linhas por polegada (Ipi).

Painel Fontes

Use o painel Fontes para especificar quais fontes sdo incluidas na saida. Observe que muitas das

opgdes neste painel estdo disponiveis apenas ao imprimir para um arquivo de saida PostScript.
Se vocé esta imprimindo para um dispositivo PostScript nivel 3 ou mais recente, ou para um
dispositivo que usa PostScript 2 versdo 2015 ou mais recente, marque Otimizar formatos de fontes.

Para fazer download de todas as fontes usadas no layout e todas as fontes do sistema, marque Baixar

fontes de layout. Para controlar quais fontes sdo baixadas, desmarque Baixar fontes de layout ¢
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marque Baixar para cada fonte que deseja baixar. Vocé pode controlar quais fontes sdo listadas

escolhendo uma op¢ao no menu suspenso Exibir.

 Para fazer download de todas as fontes necessarias para arquivos PDF ¢ EPS importados, marque
Baixar fontes PDF/EPS importadas.

Painel Cor

Use o painel Cor para controlar a saida de cor.

* Para imprimir todas as cores em uma pagina, escolha Todos no menu suspenso Modo. Para imprimir
em um dispositivo que lida com separacdes in-RIP, selecione Separa¢des no menu suspenso Modo.
Para obter mais informagdes sobre saida composta, consulte "Imprimindo cores compostas". Para

obter mais informagdes sobre separagdes, consulte "Imprimindo separagoes de cor".

* Para especificar uma configuragio de saida para o dispositivo de saida, escolha uma opgao no menu
suspenso Configuragio. Para obter mais informagdes sobre gerenciamento de cores, consulte

"Configuragoes de fonte e saida".

* Para especificar a forma e a frequéncia de meios-tons padrdo, use os menus suspensos Meio tons e
Frequéncia. A opgdo Impressora no menu suspenso Meio tons permite que o dispositivo de saida

determine todas as configura¢des de meios-tons.

» Para imprimir apenas placas especificas, e para controlar as op¢des de meios-tons para placas

individuais, use os controles na lista de placas.

Painel Marcas

Use o painel Marecas para incluir marcas de corte, marcas de registro e marcas de degoladura na
saida. Marcas de corte sdo linhas verticais e horizontais curtas, impressas fora do tamanho de corte
final da pagina, indicando onde deve ser cortada. Marcas de registro sdo simbolos usados para

alinhar placas sobrepostas. Marcas de degoladura indicam o fim dos sangramentos de pagina.

* Para incluir marcas de corte e registro em todas as paginas, escolha Centralizado ou Fora do centro

no menu suspenso Marecas.

* Quando vocé escolhe Centralizado ou Fora do centro, os campos Largura, Comprimento e
Offset ficam disponiveis. Os valores nos campos Largura e Comprimento especificam a largura
e o comprimento das marcas de corte. Os valores no campo Offset especificam a distancia entre as

marcas de corte e a borda da pagina.

* Para incluir marcas indicando o local do sangramento, selecione a op¢ao Incluir marcas de

degoladura.

Painel Camadas
Use o painel Camadas para especificar quais camadas devem ser incluidas na saida e quais devem

ser suprimidas.

Somente a caixa de didlogo Imprimir: Para aplicar as configura¢des no painel Camadas ao layout,

marque Aplicar ao layout.
Painel Sangramento

Use o painel Sangramento para permitir que os itens sangrem (estendam-se além das bordas da

pagina) na impressdo. As configuragdes de sangramento aplicam-se a todas as paginas no layout.
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Para criar um sangramento definindo o quanto o sangramento se estende além das bordas da pagina

de layout, escolha Simétrico ou Assimétrico no menu suspenso Tipo de sangramento.

Para criar um sangramento que se estende a mesma distancia de cada borda de pagina, escolha

Simétrico e digite um valor no campo Quantidade para especificar as distancias do sangramento.

Para criar um sangramento com diferentes distancias de cada borda de pagina, escolha Assimétrico
e digite valores nos campos Acima, Abaixo, Esquerda e Direita para especificar as distancias do

sangramento.

Somente saida em Impressdo e PDF: Para estender o sangramento para que abranja todos os itens

de pagina que se estendem além dos limites da pagina, escolha Itens de pagina.
Somente saida em Impressdo e PDF: Para definir se os itens do sangramento sio cortados na borda

da sangradura ou s@o impressos em sua totalidade, marque Clipe na borda do sangramento.

O painel Sangramento s6 esta disponivel se o software XTensions Sangramentos personalizadas

estiver instalado.

Painel Transparéncia

Use o painel Transparéncia para especificar como as transparéncias sao tratadas na exportagao.

O controle Imagens vetoriais permite especificar uma resoluco para rasterizar imagens que incluem
dados vetoriais quando elas ocorrem em um relacionamento de transparéncia. Em geral, ¢ uma boa
idéia manter este valor elevado, porque as imagens vetoriais em geral incluem linhas nitidas que

parecerdo denteadas em resolugdes menores. Este campo também controla a resolugio de renderizagéo

para frames em bitmap em um relacionamento de transparéncia.

O controle Blends permite especificar uma resolug@o para blends quando ocorrem em um
relacionamento de transparéncia. Os blends em geral podem ser rasterizados com uma resolugio

relativamente baixa, porque ndo contém bordas nitidas.

O controle Efeitos de queda de sombra permite especificar uma resolugio para rasterizar quedas
de sombra. Este valor pode ser relativamente baixo, a ndo ser que vocé crie quedas de sombra com

configuragdo zero para Toldar.

Escolher um valor de resolu¢do menor para um ou mais desses campos pode reduzir o tempo
necessario para o achatamento e pode economizar tempo de processamento quando vocé envia o

layout para a saida.

Itens girados ou inclinados que participam de um relacionamento de transparéncia devem ser
rasterizados antes de serem enviados ao RIP. Como as operagdes de giro e inclinagdo tendem a
degradar a qualidade de uma imagem se forem realizadas em baixas resolugdes, o QuarkXPress pode
fazer um upsample desses itens antes de gird-los ou inclina-los, minimizando a degradagao da
imagem. Marque Rotacdes upsample se quiser definir manualmente a resolu¢do de upsample para
itens girados ou inclinados e imagens que estdo envolvidas em um relacionamento de transparéncia.
Se vocé estiver usando valores de baixa resolucdo, e um item girado ou inclinado parecer denteado
ou degradado, marque esta caixa e digite um valor no campo Até. O valor no campo Até deve ser
no minimo igual ao valor de resolu¢éo mais alto entre os campos Imagens vetoriais, Blends ¢ Efeito

de queda de sombra.

O campo Dpi para imagem menor que permite especificar um valor acima do qual os itens girados

ou inclinados ndo passam por upsample. O objetivo desse campo ¢é evitar que os itens girados ou
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inclinados préximos ao valor de Rota¢des upsample Até passem por um upsample sem necessidade.

Em geral, defina este valor como cerca de 100 dpi inferior ao valor deRotagées upsample Até.

Para imprimir itens sem considerar seus valores de opacidade, marque Ignorar achatamento de
transparéncia. Todos os itens sdo tratados como 100% opacos, ndo importa qual seja o valor de
opacidade aplicado, ¢ as quedas de sombra e mascaras de imagem sdo ignoradas. Esta op¢do pode

ser util para solu¢do de problemas de saida relacionados a transparéncias.

Para controlar a resolucéo da transparéncia achatada em arquivos PDF e Adobe Illustrator importados,

digite um valor no campo Resolug¢io de achatamento.

=P O achatador so rasteriza uma 4rea se a 4rea inclui um elemento de rasterizagdo, como uma queda de
sombra, um blend, uma imagem semi-opaca ou uma imagem mascarada com um canal alfa. O
achatador ndo rasteriza areas de cores solidas (mesmo que sejam resultado de camadas semi-opacas),

a ndo ser que as areas sejam sobrepostas por um elemento de rasterizagao.

Painel JDF

Use o painel JDF para especificar se devera ser salvo um arquivo JDF a partir da estrutura de
Job Jackets do projeto. Quando vocé marca Saida JDF, a lista suspensa Incluir contato Job Jacket

fica disponivel; escolha um contato entre os recursos de contato na estrutura de Job Jacket do projeto.

Painel OPI

Use o painel OPI para controlar as configuragdes para Open Prepress Interface (OPI).

* Marque OPI ativo se ndo estiver usando um servidor de OPI.
* Marque Incluir imagens para incluir imagens TIFF ou EPS no fluxo da saida.
* Marque Baixa resolucéio para incluir as imagens TIFF de baixa resolugdo usadas no layout, em vez

das versoes em alta resolugdo.

Se ndo for possivel encontrar um arquivo de alta resolug@o para uma imagem EPS, a visualizacao

de tela é usada.

=P O painel OPI s6 esta disponivel se o software OPI XTensions estiver instalado.

Painel Avancado

No painel Avan¢ado, vocé pode especificar o nivel de PostScript do dispositivo de saida.

Painel Sumario

O painel Sumario exibe um sumario das configuragdes nos outros painéis.

Area de previsualizacio de pdgina
A caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo) para layouts de Impressao fornece uma representacdo
grafica da pagina de saida, denominada drea de previsualiza¢do de pagina. A érea de previsualizag@o
de pagina ndo exibe os itens reais nas paginas de layout; em vez disso, representa a forma e a

orientagdo das paginas em relagdo a midia de destino.

O retangulo azul representa a pagina de layout.

* O retangulo verde representa a area de imagem para a midia selecionada.
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Um retangulo preto representa a area de midia quando um dispositivo com alimentagdo de paginas

¢ escolhido no menu suspenso PPD (painel Dispositivo).

Uma area cinza ao redor do layout representa sangramentos quando uma configuragéo de sangramento

¢ escolhida usando o software XTensions Degoladuras personalizadas (painel Degoladura).

Se o tamanho da pagina, incluindo as marcas de corte e/ou degoladura, for maior do que a area de
imagem da midia de impress@o, uma area vermelha indica partes do layout que estdo fora da area
de imagem e serdo cortadas. Se o ladrilho Automatico estéd habilitado no painel Paginas, a drea em

vermelho ndo ¢ exibida.

Um 'R’ ilustra a rotag@o, positivo/negativo e virar.

A seta para a esquerda da previsualizagdo grafica indica a direg¢do de alimentacéo do filme ou da
pagina.

Abaixo da previsualizacdo grafica ha dois icones menores. O icone de corte de folha indica que vocé
selecionou um dispositivo com saida de corte de folha no menu suspenso PPD (painel Dispositivo)
e um icone de alimentag@o por rolo indica que vocé selecionou um dispositivo de saida com
alimentagdo por rolo no menu suspenso PPD. O ponto de interrogacao ¢ um botdo suspenso que

exibe uma legenda das cores usadas na area de previsualizagdo de pagina.

Se as marcas de registro estao ativadas (painel Marcas), também sdo exibidas na area de

previsualizacdo de pagina.

Se a opgdo Miniaturas esta marcada (painel Paginas), uma previsualizagdo com miniaturas aparece.

Imprimindo separacdes de cor

Para imprimir separacdes de cor:

Exiba o painel Cor da caixa de dialogo Imprimir (menu Arquivo).
Escolha Separac¢io no menu suspenso Modo.

Escolha uma op¢do no menu suspenso Configuragio:

A opg¢ao Separagdes In-RIP imprime todas as placas de cores de processo e spot, ¢ a saida fica no
formato composto. Porém, o arquivo PostScript a ser impresso contém informagdes de separagao.
A opcdo Separacgdes In-RIP deve ser selecionada apenas se vocé estiver usando um dispositivo
PostScript nivel 3. Observe que o menu suspenso Configuragdo também contém todas as
configuragdes de saida com base em separagdes listadas na caixa de didlogo Configuragdes de saida

padrao (Editar > Configuracdes de saida).

Escolha uma opg¢@o no menu suspenso Meios tons:

Para usar as configuragdes de meios tons que vocé tiver especificado, escolha Convencional.

Para usar as configuragdes de meios tons incorporadas no RIP, escolha Impressora. A escolha desta

opg¢do desabilita controles de meios tons deste painel.

Para especificar uma freqiiéncia de linha diferente do valor padrio, digite um valor de linhas por

polegada (Ipi) no campo Freqiiéncia ou escolha uma op¢ao no menu suspenso Freqiiéncia.

A lista na parte inferior do painel Cor exibe as placas usadas no layout, e também as configuragdes
padrio de Meio tom, Freqiiéncia, Angulo ¢ Funciio. Em geral, as configuragdes padro na lista de

placas gerardo os resultados de impressdo corretos. Porém, vocé pode precisar ajustar essas
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configuragdes para as suas circunstancias especificas. Um trago em uma coluna indica que a entrada

da coluna ndo ¢ editavel.
* Desmarque qualquer marca de sele¢@o na coluna Imprimir para cancelar a impressdo de uma placa
individual, ou selecione a placa e escolha Nao no menu suspenso da coluna Imprimir.

* A coluna Placa lista cores spot e tintas de processo no documento quando vocé escolhe Separacdes
no menu suspenso Modo. O menu suspenso Configuraciio no alto do painel Cor especifica quais

placas de layout estdo listadas.

* O menu suspenso Meio tom permite designar outro angulo de tela para uma cor spot. Os valores de
tela padréo para cores spot sdo especificados no menu suspenso Meio tom na caixa de didlogo Editar

cores (Editar > Cores > Novo).

« A coluna Freqiiéncia lista o valor da freqiiéncia de linhas de tela. E o valor de linhas por polegada
(Ipi) que sera aplicado a cada uma das placas de cor. Se vocé ndo quiser usar o valor padrdo para
uma placa, escolha Outroe no menu suspenso Freqiiéncia para exibir a caixa de dialogo

Freqiiéncia/Outro.

+ A coluna Angulo lista 0 Angulo de tela para cada cor de placa. Se vocé nio quiser usar o valor padrio
para uma placa, escolha Outro no menu suspenso Angulo para exibir a caixa de didlogo

Freqiiéncia/Angulo.

» Para especificar formas de pontos alternativas em telas impressas, escolha uma opgao no menu

suspenso Fungéo.

Imprimindo cores compostas

Para imprimir uma saida em cores compostas (em oposi¢do a separagdes de cores):

1 Exiba o painel Cor da caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo).
2 Escolha Composite no menu suspenso Modo.

3 Escolha uma opgao no menu suspenso Configuracio:

* Escala de cinza
¢ Composite CMYK
* Composite RGB

* Composto CMYK e Spot (imprime com PostScript composto, para um dispositivo que suporta

separagoes In-RIP)

* Como € (descreve itens de cor usando seu espaco de cores fonte, para saida para um dispositivo de

cores compostas PostScript)

s O menu suspenso Configuracdo contém todas as configuracdes de saida com base em separagdes

listadas na caixa de dialogo Configuragoes de saida padrao (Editar > Configuracgoes de saida).

4 Escolha Convencional ou Impressora no menu suspenso Meio tons. A op¢ao Convencional usa
valores de tela de meios-tons calculados pelo QuarkXPress. A op¢do Impressora usa valores de
tela de meios-tons fornecidos pela impressora selecionada; neste caso, o QuarkXPress ndo envia

informagdes de meios-tons.
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5 Para especificar uma freqiiéncia de linha diferente do valor padréo, digite um valor de linhas por

polegada (Ipi) no campo Freqiiéncia ou escolha uma opgao no menu suspenso Freqiiéncia.

Exportando layouts

Com Exportar, Imprimir e outros comandos, vocé pode obter a saida de arquivos nos seguintes
formatos:

» PostScript (PS)

* Encapsulated PostScript (EPS)

» Portable Document Format (PDF), com ou sem verificagdo de PDF/X

» HyperText Markup Language (HTML)

» Extensible HyperText Markup Language (XHTML)

» Extensible Markup Language (XML)

» Extensible Stylesheet Language (XSL)

+ Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT)

+ ¢Pub (para obter mais informagdes, consulte "Como exportar para ePub")

 Kindle (para obter mais informagdes, consulte "Como exportar para Kindle")

» ¢Book Blio (para obter mais informagdes, consulte "Como exportar para o eReader Blio")

Para acessar as op¢des de exportacdo, escolha Arquivo > Exportar ou clique no botao Exportar

E

O seu tipo de layout ativo determina suas opgdes de exportagdo do QuarkXPress. Por exemplo,
quando um layout de Impresséo ¢ exibido, o comando para exportar um layout de Web em formato
HTML (Arquivo > Exportar > HTML) fica indisponivel.

Exportando um layout em formato EPS

Quando vocé exporta uma pagina de layout como um arquivo Encapsulated PostScript (EPS), pode
definir um nome de arquivo e um local, e definir varios pardmetros para exportagdo de EPS (com
controles personalizados ou um estilo de saida EPS). Para usar os controles de exportagdo de EPS

bésicos:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Pagina como EPS. A caixa de dialogo Pagina como EPS sera
exibida.

2 Digite um intervalo de paginas no campo Pagina.

3 Para usar um estilo de saida existente, escolha uma opg¢do no menu suspenso Estilo EPS.

4 Para modificar as configuragdes de saida, clique em Opgoes. Use os painéis na caixa de didlogo

resultante para controlar o formato do arquivo exportado.

 Para usar um estilo de saida EPS, escolha uma op¢éo no menu suspenso Estilo EPS. Para criar um

estilo de saida EPS usando as configuragdes atuais, escolha Novo estilo de saida EPS.

 Para especificar um formato para o arquivo EPS, escolha uma op¢ao no menu suspenso Formato.
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» Use o painel Geral para especificar a escala do arquivo EPS, o formato da previsualiza¢do do arquivo
EPS, se as areas brancas da pagina devem ser tratadas como transparentes ou opacas no arquivo

EPS, e se a saida do arquivo EPS deve ser um spread.

» Use o painel Cor para escolher uma configuragao de saida para o arquivo EPS e selecionar quais

placas devem ser incluidas na saida.
» Use o painel Fontes para especificar quais fontes sdo embutidas no arquivo EPS exportado.

» Use o painel Marcas para especificar o posicionamento, a largura e o comprimento das marcas de

registro no arquivo EPS.

» Use o painel Degoladura para designar um tipo de sangramento simétrico ou assimétrico, e especificar

a distancia de sangramento ao redor do arquivo EPS.

» Use o painel Transparéncia para ativar ou desativar a transparéncia, e para controlar a resolugdo

de itens achatados no arquivo EPS.

» Use o painel OPI para especificar opgdes para incluir imagens originais em alta resolug@o no arquivo

EPS, e para controlar as op¢des de TIFF e EPS separadamente.

* Use o painel JDF para indicar se um arquivo JDF (Job Definition Format) deve ser criado
simultaneamente ao arquivo EPS. Vocé pode optar por fazer isso se estiver usando Job Jackets em
um fluxo de trabalho JDF.

» Use o painel Avancado para escolher se o EPS ¢ compativel com PostScript Level 2 ou PostScript
Level 3.

5 Clique em OK. (Para capturar as configuragdes atuais sem criar um arquivo EPS, clique em

Configuracées de captura.)

6 Clique em Salvar.

Exportando um layout em formato PDF

Para exportar o layout ativo em formato PDF:

1 Escolha Arquive > Exportar > Layout como PDF. A caixa de didlogo Exportar como PDF sera

exibida.
2 Digite um intervalo de paginas no campo Paginas.
3 Para usar um estilo de saida existente, escolha uma opg¢éo no menu suspenso Estilo PDF.

4 Para modificar as configuragdes de saida, clique em Opg¢des. Use os painéis na caixa de didlogo

resultante para controlar o formato do arquivo exportado.

» Para usar um estilo de saida PDF, escolha uma op¢do no menu suspenso Estilo PDF. Para criar um

estilo de saida PDF usando as configuragdes atuais, escolha Novo estilo de saida PDF.

» Para usar verificagdo PDF/X, escolha uma opgao no menu suspenso Verificacdo. As opgoes
disponiveis incluem PDF/X 1a e PDF/X 3. Observe que a verificagdo PDF/X 1a permite apenas
cores CMYK e spot, enquanto a verificagdo PDF/X 3 permite incluir cores e imagens que usam
outros espagos de cor, junto com perfis de cores ICC (que s@o definidos nas configuragdes de fonte

¢ saida para gerenciamento de cores).

» Use o painel Cor para especificar se deseja criar uma saida composta ou separagdes, para escolher
uma configurag@o de saida para o arquivo PDF, e para selecionar quais placas devem ser incluidas

na saida.
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Use o painel Compressao para especificar as opgdes de compressao para diferentes tipos de imagem

no arquivo PDF.

Use o painel Paginas para especificar se exportara spreads, se exportara cada pagina como um

arquivo PDF separado, se incluird paginas em branco e se embutird uma miniatura do arquivo PDF.

Use o painel Marcas para especificar o posicionamento, a largura e o comprimento das marcas de

registro no arquivo PDF.

Use o painel Hiperlink para especificar como os vinculos e as listas da exportacao de layout e como
os hiperlinks devem aparecer no PDF. Vocé também pode usar este painel para especificar o zoom

padréo do arquivo PDF.

Use o painel Meta Data para fornecer os detalhes que s@o exibidos na guia Descri¢do da caixa de

diadlogo Propriedades do documento no Adobe Acrobat Reader.
Use o painel Fontes para especificar quais fontes sdo embutidas no arquivo PDF exportado.

Use o painel Degoladura para especificar como os sangramentos sao tratados no arquivo PDF

exportado.

Use o painel Camadas para especificar quais camadas serdo incluidas no arquivo PDF e para criar

camadas PDF a partir das camadas do layout do QuarkXPress.

Use o painel Transparéncia para controlar como os itens transparentes sdo achatados. Para desabilitar
o achatamento e manter as relagdes de transparéncia no PDF exportado, clique em Exportar
transparéncia em modo nativo. Para imprimir itens sem considerar seus valores de opacidade,

clique em Ignorar transparéncia. Para ativar o achatamento, clique em Achatar transparéncia.

Com o achatamento ativado, vocé pode especificar a resolugdo para rasterizar imagens que incluem
dados vetoriais numa relagdo de transparéncia. Para fazer isso, clique no menu suspenso Imagens
vetoriais ¢ escolha ou digite um valor de dpi. Esse controle s6 ¢ aplicado quando o achatamento

esta ativado.

Para especificar uma resolugao para blends (independentemente de o achatamento estar ou ndo
ativado), clique no menu suspenso Blends e escolha ou digite um valor de dpi. Para especificar uma
resolucdo para rasterizar efeitos de queda de sombra (independentemente de o achatamento estar ou
ndo ativado), clique no menu suspenso Efeitos de queda de sombra ¢ escolha ou digite um valor
de dpi.

Para especificar a resolugdo para objetos girados ou inclinados quando o achatamento estiver ativado,
marqueRotacdes upsample e digite um valor no campo Até. O valor no campo Até deve ser no
minimo igual ao valor de resolu¢do mais alto entre os campos Imagens vetoriais, Blends e Efeito

de queda de sombra.

Para controlar a resolucdo da transparéncia achatada em arquivos PDF e Adobe Illustrator importados,

digite um valor no campo Resoluciio de achatamento.

Exportar transparéncia em modo nativo ndo estara disponivel se vocé escolher PDF/X-1a: 2001
ou PDF/X-3: 2002 no menu suspenso Verificacdo. Esse recurso também ndo estara disponivel se

vocé escolher Separacdes no menu suspenso Modo no painel Cor.

Use o painel OPI para especificar op¢des para incluir imagens originais em alta resolugdo no arquivo

PDF (néo disponiveis quando vocé escolhe PDF/X 1a ou PDF/X 3 no menu suspenso Verificacio).
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» Use o painel JDF para indicar se um arquivo JDF (Job Definition Format) deve ser criado
simultaneamente ao arquivo PDF. Vocé pode optar por fazer isso se estiver usando Job Jackets em
um fluxo de trabalho JDF.

» Use o painel Sumadrio para exibir um sumario das op¢des de exportacdo de PDF selecionadas.

5 Clique em OK. (Para capturar as configura¢des atuais sem criar um arquivo PDF, clique em

Configuracées de captura.)

6 Clique em Salvar.

=P Se estiver usando um programa de destilagdo de terceiros e quiser criar um arquivo PostScript, altere
as suas configuragdes no painel PDF da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Para obter mais informagdes, consulte "Preferéncias — Aplicativo — PDF ".

Criando um arquivo PostScript
Para criar um arquivo PostScript a partir de um layout, exiba o painel PDF da caixa de didlogo
Preferéncias (QuarkXpress/Editar > Preferéncias) ¢ marque Criar arquivo PostScript para
Distilling posterior. Quando vocé escolhe Arquivo > Exportar > Layouts como PDF, o
QuarkXPress gera um arquivo PostScript com o nome e o local que vocé especificar, em vez de criar

um arquivo PDF.

Usando Agrupar para saida

Para usar o recurso Agrupar para saida:

1 Exiba o painel Fontes da caixa de didlogo Usar (menu Utilitarios) para confirmar que todas as
fontes estdo disponiveis. Em seguida, marque o painel Imagens da caixa de didlogo Usar para
confirmar que todas as imagens importadas estdo vinculadas ao documento e exibem o status de
OK.

2 Escolha Arquivo > Agrupar para saida. A caixa de didlogo Agrupar para saida sera exibida.

3 Exiba a guia Agrupar para saida. Quando vocé usa este recurso, um relatorio ¢ gerado
automaticamente. Para gerar apenas este relatorio, marque Relatorio somente na guia Agrupar

para saida. Se desmarcar esta caixa, voc€ pode marcar uma ou mais das seguintes caixas:

* A opcdo Layout copia o arquivo do projeto para a pasta de destino especificada.

* A opgdo Imagens vinculadas copia arquivos de imagem importados que devem permanecer
vinculados ao documento para saida em alta resolugdo. Quando o QuarkXPress coleta imagens com
o documento, o caminho para cada imagem coletada ¢ atualizado para refletir os novos locais de

arquivo na pasta "Imagens" na pasta de destino.

* A opcao Perfis de cor copia quaisquer perfis ICC (International Color Consortium) associados com

o documento ou as imagens importadas.

» Somente Mac OS: A opg¢do Fontes de tela copia quaisquer fontes de tela necessarias para exibir o

documento.

* Somente Mac OS: A opgdo Fontes de impressora copia quaisquer fontes de impressora necessarias

para exibir o documento.

» Somente Windows: A opgdo Fontes copia quaisquer fontes necessarias para exibir o documento.
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= Em Mac OS, as fontes TrueType funcionam como fontes de tela e fontes de impressora. Se o seu

documento usa apenas fontes TrueType, o QuarkXPress vai agrupa-las quando vocé marcar Fontes
de tela ou Fontes de impressora. Se o seu documento usa uma combinagdo de fontes TrueType e
Type 1, ou usa apenas fontes Type 1, marque Fontes de tela ¢ Fontes de impressora para garantir

que as fontes Type 1 sejam agrupadas completamente.

Na guia Vista, marque Reproduzir altera¢ées de imagem para aplicar efeitos de imagem a imagens
antes do agrupamento. Se esta caixa estiver desmarcada, as imagens sdo agrupadas na forma original,

sem aplicagdo de efeitos de imagem.

Clique em Salvar.

Quando vocé opta por agrupar fontes, o QuarkXPress também agrupara as fontes em arquivos EPS

importados, se as fontes estiverem ativas no computador.

A fung@o Agrupar para saida ndo foi projetada para utilizagdo com layouts que foram personalizados
para exportagdo nos formatos de Blio e App Studio. Vocé pode utilizar essa fungdo com tais layouts,
mas ela ndo agrupara todos os ativos utilizados na interatividade do Blio e do App Studio, e ndo

agrupara todos os layouts de uma uma familia de layouts.

Trabalhando com estilos de saida

1

Os estilos de saida permitem capturar configura¢des para saida nos formatos de impressao, PDF,
ePUB, Kindle e EPS. Vocé pode usar estilos de saida através dos comandos Arquivo > Imprimir,
Arquivo > Exportar > Salvar pagina como EPS, Arquivo > Exportar > Layouts como AVE,
Arquivo > Exportar > Refluxo como ePUB, Arquivo > Exportar > Refluxo como Kindle ¢
Arquivo > Layout > Exportar como PDF. QuarkXPress inclui configura¢des padréo para todas
as op¢des de saida, que podem servir como base para vocé personalizar de acordo com a necessidade.

Ou voce pode criar estilos de saida desde o inicio.

Para criar um estilo de saida:

Escolha Editar > Estilos de saida. A caixa de didlogo Estilos de saida serd exibida.

Estilos de saida

Exibir: | Todos Estilos de saida w

Padrdo AVE Estilo de saida U

Padrdo EPS Estilo de saida

Padrdo ePUB Estilo de saida

Padrdo Imprimir Estilo de saida

Padrdo PDF Estilo de saida

Impressdo - Média qualidade/Média resolugdo

PDF/X-1a:2001 2
PDF/X-3:2002 M

Nome do estilo: Padrdo AVE Estilo de saida
Midia de saida: AVE

C Novo ¥ ( Editar ) Duplicar ) Exclu

Importar... ) ( Exportar... Cancelar ) Salva

Use a caixa de didlogo Estilos de saida para criar, importar, exportar, editar e remover estilos de
saida.
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2 Escolha uma opg¢@o no menu suspenso Novo.
3 Digite um nome para o seu estilo no campo Nome.

4 Especifique configuragdes nos painéis. Para obter informagdes sobre opgdes de EPS, consulte
"Exportando um layout em formato EPS ". Para obter informagdes sobre opgdes de PDF, consulte
"Exportando um layout em formato PDF ". Para obter mais informagdes sobre as opgdes de ePUB,
consulte "Como exportar para ePub."Para mais informagao de Kindle opg¢des, véem Como exportar

para ePub
5 Clique em OK.

6 Clique em Salvar.

Trabalhando com sobreposicoes

A partir da versdo 9.0, o aplicativo ndo € mais compativel com a sobreposicdo de spreads e chokes.
Spreads e chokes configurados com a paleta Informacgdes de sobreposi¢cio (menu Janela) ndo serdo

aplicados na saida. Todavia, as sobreimpressoes e os knockouts serdo cumpridos.

Entendendo questdes de achatamento e produciao

Achatamento é o processo de simulagdo de transparéncia mediante a alteracdo de elementos da pagina
de modo a produzir o design pretendido. O achatamento s6 ocorre no fluxo de impressdo — a medida
que os itens sdo alimentados no mecanismo de impressdo — de forma que, na verdade, os seus
layouts do QuarkXPress nunca sdo modificados. No QuarkXPress, o achatamento funciona da

seguinte forma.

Primeiro, as caixas sdo decompostas, os elementos transparentes sio identificados e os relacionamentos
entre formas individuais (incluindo contornos de texto) sdo desconstruidos. As regides que ndo
precisam ser rasterizadas sdo preenchidas com uma nova cor que ¢ criada pela fusdo de cores
existentes. (As areas com nenhuma opacidade e 0% de opacidade ndo precisam ser achatadas, exceto

quando usadas para blends e imagens.)

As regides que precisam ser rasterizadas resultam em caminhos de recorte. (Imagens semi-opacas,
quedas de sombra, blends semi-opacos e itens semi-opacos que sobrepdem elementos de pagina

devem ser rasterizados.)

A configuragdo no painel Transparéncia da caixa de didlogo Imprimir (menu Arquivo) controla
a resolucdo da saida dos elementos de pagina que sao rasterizados devido a efeitos de transparéncia

ou quedas de sombra. Para obter mais informagdes, consulte "Painel Transparéncia".

Em geral, ao trabalhar com relacionamentos de transparéncia, a sobreposi¢ao ndo é necessaria.

Quando hé uso de sobreposigdes, as sobreposi¢des de itens opacos sdo herdadas por caminhos criados
com decomposicao; chokes e spreads definidos para elementos transparentes sdo ignorados. Todos
os outros itens criados por decomposi¢do sdo definidos para knockout e enviados pela sobreposigdo

padrdo do QuarkXPress durante separagdes baseadas em host.

s Ao exportar um PDF, é possivel escolher entre achatar os itens que tém uma relagdo de transparéncia
ou usar a transparéncia nativa do PDF. Se vocé exportar um PDF com transparéncia PDF nativa, os
graficos vetoriais das relagdes de transparéncia permanecerdo em formato vetorial. Isso pode resultar

em uma saida mais rapida e facilitar o gerenciamento de cores.
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Colaboracao e fonte unica

Vocé pode usar o recurso de sincronizagdo para empacotar facilmente as mesmas informagdes para
distribuicdo em varios formatos e por diversos canais. Além de personalizar designs de acordo com
a midia — impressdo, Web ou interativa — vocé também pode criar projetos que contém diversos
tamanhos de layout. E o melhor de tudo é que vocé pode dinamizar o seu trabalho, sincronizando

automaticamente o conteudo entre layouts de qualquer tipo.

Trabalhando com contetido compartilhado

Se vocé ja trabalhou em um projeto onde o mesmo contetido precisa ser mantido identicamente em
varios lugares, sabe que ha um determinado grau de risco envolvido. E se a versdo impressa de um
documento for atualizada, mas a versdo da Web ndo for? Para abordar este problema, o QuarkXPress
inclui o recurso conteudo compartilhado. Este recurso permite que vocé vincule contetido que é
usado em diferentes locais em um arquivo de projeto. Se uma copia do conteudo for alterada, as

outras copias sdo atualizadas de forma imediata e automatica para refletir as alteragdes.

Para a maioria dos itens sincronizados, o QuarkXPress mantém uma versdo master em uma parte
invisivel do arquivo de projeto denominada biblioteca de conteudo compartilhado. Quando vocé
faz uma altera¢@o em qualquer item sincronizado em um layout, a alteragéo ¢ gravada na versdo
master na biblioteca de conteudo compartilhado e o QuarkXPress atualiza automaticamente todas
as copias sincronizadas do item no projeto para refletir a alteragdo. Portanto, se vocé atualizar o item
A, o item B ¢ atualizado automaticamente por intermédio do item master na biblioteca de conteudo

compartilhado — e se vocé atualizar o item B, o item A ¢ atualizado da mesma forma.

A biblioteca de contetido compartilhado pode manter imagens, caixas, linhas, texto formatado e nao
formatado, correntes de caixas de texto, grupos e Composition Zones. Quando vocé adiciona algo
a biblioteca de contetido compartilhado, pode controlar quais aspectos do contetido ou do item devem
ser sincronizados (mantidos iguais em todas as instancias) e quais aspectos ndo devem ser

sincronizados.
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A Dbiblioteca de conteido compartilhado contém texto, imagens, linhas, Composition Zones ¢ itens

que podem ser usados em diferentes layouts em um projeto. Quando vocé altera qualquer instancia

de um item de biblioteca de contetido compartilhado em um layout, todas as instancias em todos os

layouts sdo atualizadas automaticamente, porque estdo todas vinculadas a versdo master na biblioteca

de conteudo compartilhado.

Os itens na biblioteca de contetido compartilhado sdo exibidos na paleta Conteiido compartilhado.

A partir desta paleta, vocé pode duplicar e sincronizar o conteudo entre diferentes layouts, conforme

ilustrado abaixo.

Layout de impressio 1

MASTHEAD

Tep
Story

Layout Web 1

MASTHEAD

Tep Story

Projeto QuarkXPress

| Biblioteca de conteido
compartilhado

Top Story
(somanta texto)

|
, {

A paleta Conteuido compartilhado fornece acesso a itens na biblioteca de contetido compartilhado.

Aqui, "Layout de Impress@o 1" usa "Caixa de imagem de seqiiéncia de texto superior” ¢ a imagem

dentro dela, mas "Layout de Web" usa apenas a imagem (em uma caixa de imagem maior). Se a

imagem mudar em qualquer dos layouts, os dois layouts sdo atualizados automaticamente.

= Para obter mais informagdes sobre a inclusdo de diferentes tipos de layout em um tnico projeto,

consulte "Projetos e layouts".

Compartilhando e sincronizando contetido

Para compartilhar e sincronizar caixas, linhas, grupos e conteudo:
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1 Exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela).

2 Selecione os itens que deseja sincronizar.

3 Clique em Adicionar item 9 na paleta Contetido compartilhado. Se um item for selecionado, a
caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados sera exibida. Se varios objetos forem

selecionados, a caixa de didlogo Compartilhar miltiplos itens sera exibida.

Propriedades de itens compartilhados @

(Rl e de texto

Sincronizar atributos de caixa
Sincronizar conteddo

(®) Conteddo Atributos
() Contelido somente

( OK | [ Cancelar ]

Use a caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados para compartilhar e sincronizar itens
individuais.

Compartilhar miltiplos itens @

Mostrar automaticamente itens selecionados no esquema

MNome Sharing Properties Pégina I
=] m Item de texto ¥ Sincronizar atributos de caixa 1 A
@_J Sequénciade... [V Sincronizar conteddo

Contelido somente

B |A] Item de textot v Content & Attributes aixa 1
|Aa| Seqiiénciade... ¥ Sincronizar conteudo ¥

[In&0 exibir essa caixa de didlogo novamente

( OK ][ Cancelar ]

Use a caixa de didlogo Compartilhar multiplos itens para compartilhar e sincronizar varios itens.

= Se Exibir automaticamente os itens selecionados no layout estiver marcado, vocé pode navegar

até um item ao clicar no seu nome na lista.

= Somente os atributos de linhas compartilhadas podem ser sincronizados.

4 Para compartilhar as caracteristicas de um item selecionado, marque Sincronizar atributos de caixa

para o item.

5 Para compartilhar o texto ou a imagem em um item selecionado, marque Sincronizar conteido
para a caixa. Para compartilhar o texto ou a imagem e sua formatagdo, clique ou escolha Contetido
e atributos. Para compartilhar apenas o texto ou a imagem, clique ou escolha Contetido somente.

Consulte "Entendendo as opgdes de sincronizagdo" para as opgdes de caixa e conteudo.

6 Clique em OK para adicionar os itens selecionados a paleta Contetido compartilhado.
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Y Conteddo compartihado

Bl |A| Uma caixa Masthead
|Aa] Masthead
[A_a] Top Story
= [w:] Caixa de imagem Top Story
@] Imagem top story

A paleta Contetildo compartilhado fornece acesso aos itens e ao conteudo na biblioteca de conteudo
compartilhado.

Entendendo as op¢oes de sincronizagio

Ao adicionar itens de contetido a paleta Contetido compartilhado, vocé pode escolher diversas

opcoes de sincronizagdo na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados.

 Para sincronizar o conteudo da caixa de texto, do caminho de texto ou da caixa de imagem
selecionados sem sincronizar a caixa ou o caminho em si, desmarque Sincronizar atributos de
caixa e marque Sincronizar conteido. O texto sincronizado dessa forma deve ser arrastado para
uma caixa ou um caminho de texto, e as imagens sincronizadas dessa forma devem ser arrastadas

para uma caixa de imagem.

* Vocé pode sincronizar o texto ou a imagem e seus atributos de conteudo (como formatagio para

texto e escala, rotagdo e efeitos para imagens) clicando e escolhendo Contetido e atributos.

* Vocé pode sincronizar o texto ou a imagem permitindo edigdes em atributos de contetido tnico,
clicando ou escolhendo Contetido somente. Se fizer isso, o texto ou a imagem podem ter formatagio
diferente em diferentes partes do projeto. Porém, se vocé editar o texto ou atualizar a imagem em

um local, a alteragdo ¢ realizada em todos os locais.

 Para sincronizar uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem e seus atributos
sem sincronizar seu contetido, marque Sincronizar atributos de caixa e desmarque Sincronizar
conteudo. Por exemplo, vamos pressupor que vocé faga isso com uma caixa de texto ou imagem e
depois arraste duas copias da caixa para fora. Se depois vocé redimensionar e adicionar um frame
auma das caixas, a outra caixa ¢ redimensionada automaticamente ¢ adquire o mesmo frame. Porém,

vocé pode importar conteuidos diferentes para cada caixa.

Para sincronizar atributos de item, conteudo e atributos de contetido, marque Sincronizar atributos
de caixa ¢ Sincronizar conteudo, ¢ clique ou escolha Contetido e atributos. Se vocé sincronizar
duas caixas dessa forma, qualquer alteragdo em uma caixa sera implementada automaticamente na

outra, incluindo mudangas no tamanho, no contetido ¢ na formatagdo da caixa.

Incluindo um item sincronizado

Para incluir um item sincronizado ou grupo:

1 Selecione a entrada alvo na paleta Contetido compartilhado.

2 Arraste a entrada da paleta Contetido compartilhado para a pagina.
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Incluindo conteudo sincronizado

Para incluir contetdo sincronizado:

Selecione uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem.

Selecione a entrada de contetido de texto ou imagem na paleta Contetido compartilhado e clique
em Inserir. Observe como as algas de redimensionamento do item se transformam em simbolos de
sincronizagdo. Vocé também pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Contetido

compartilhado para uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem ativa.

Vocé também pode arrastar a entrada de texto ou imagem da paleta Contetido compartilhado para

uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma caixa de imagem ativa.

Importando conteiido para a biblioteca de contetido compartilhado

Além de importar texto ou imagens para caixas de texto ou imagem, voc€ pode usar dois métodos

para importar conteudo diretamente para a paleta Contetido compartilhado.
Para importar contetido usando a caixa de didlogo Configuracio de colaboragio:
Com um projeto ativo, escolha Arquivo > Configuraciio de colaboraciio. O conteudo compartilhado

¢ exibido na guia Contetido da caixa de didlogo Configuracio de colaboragio e na paleta Contetido

compartilhado.

Configuragao de colaboragao

| Job Jacket | Linked Layouts | Shared Layouts | Conteddo | Atualizacdes |

Exibir: | Todos v |

MNome: Mome do arquivo Tipo |
Top Story Embutido TXT

Masthead names Embutido THT

Top Story Picture wood_lacav.jpg.ipg JPEG

[Irnportar texto... ] [Importar imagem,.,]

Guia Conteudo da caixa de didlogo Configuracio de colaboracio

Clique em Importar texto para exibir a caixa de didlogo Importar texto. Selecione um arquivo de
texto e clique em Abrir. Use os controles na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados

para especificar como o conteudo e os atributos sdo compartilhados.

Clique em Importar imagem para exibir a caixa de didlogo Importar imagem. Selecione um
arquivo de imagem e clique em Abrir. Use os controles na caixa de didlogo Propriedades de itens

compartilhados para especificar como o contetido e os atributos sdo compartilhados.

Vocé também pode importar contetido usando, na paleta Conteiddo compartilhado, o botdo Importar
£5. Porém, este botdo s6 esta disponivel quando vocé seleciona um icone de contetido de texto Aa

ou um icone de contetdo de imagem & na paleta Conteiido compartilhado. Observe que o texto

importado dessa forma fica incorporado ao arquivo de projeto; nenhum vinculo para o arquivo de
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texto de origem ¢ mantido. Porém, as imagens importadas desta forma podem ser exibidas e

atualizadas no painel Imagens da caixa de didlogo Uso.

Trabalhando com Composition Zones

Os topicos a seguir mostram como as Composition Zones podem dinamizar os fluxos de trabalho
existentes, permitindo que os participantes da equipe trabalhem no mesmo projeto do QuarkXPress

simultaneamente.

Entendendo as Composition Zones

Um item de Composition Zones é um layout ou area definida pelo usudrio em um layout que podem

ser compartilhados com outros usuérios do QuarkXPress.

= Para trabalhar com Composition Zones no QuarkXPress, vocé precisa ter o software

Composition Zones XTensions carregado.

Imagine um artista de layout encarregado dos arquivos de projeto do QuarkXPress para uma revista.
O artista de layout pode usar Composition Zones para compartilhar contetido com redatores, revisores,

artistas graficos e colaboradores remotos que também usam o QuarkXPress.

Usando o QuarkXPress, o artista de layout pode "desenhar" a area do projeto para um anuncio usando
a ferramenta Composition Zones e depois exportar o item de Composition Zones como um arquivo
separado. O arquivo resultante inclui as especificagdes corretas e esta abordagem economiza etapas
quando o criador remoto do antincio recebe o arquivo. O criador do anuncio trabalha no QuarkXPress
para adicionar o conteudo e devolve o arquivo — junto com as imagens e fontes necessarias — para
o artista de layout. O artista de layout coloca o arquivo atualizado na pasta adequada e o layout €

atualizado automaticamente para mostrar o anincio. Além disso, como o item de Composition Zones
funciona exatamente como um layout do QuarkXPress, o artista de layout pode abrir o arquivo para

fazer alteragoes.

Enquanto isso, o artista de layout pode designar outro item de Composition Zones para um artigo
na mesma pagina do antincio. O artista de layout desenha trés caixas: uma para o titulo, uma para o
corpo do artigo e uma para uma imagem. Usando a tecla Shift para selecionar as trés caixas, o artista
de layout cria um novo arquivo de Composition Zones a partir das trés caixas, exporta o arquivo e
depois notifica o redator de que o arquivo esta disponivel na pasta de rede compartilhada da equipe.
A medida que o redator trabalha com o arquivo e salva cada versdo atualizada, as atualizagdes s3o
exibidas no projeto do artista de layout. Além disso, como o antncio, o artigo pode ser editado

posteriormente no projeto.
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Superior: O principal artista de layout exporta partes de um projeto como Composition Zones,
depois envia um arquivo por e-mail para um designer remoto de antincios, e coloca outro arquivo
em um servidor local conectado na rede. Meio: O principal artista de layout, o reporter e o designer
de antincios trabalham juntos em suas partes da pagina simultaneamente. Inferior: O designer de
anuncios envia o anuncio concluido para o artista de layout principal em uma mensagem de e-mail,
a pagina ¢ atualizada automaticamente e o layout ¢ concluido.

O cenario acima mostra os usos primarios para Composition Zones, mas o recurso também pode
acomodar outras questdes de fluxo de trabalho colaborativo. Por exemplo, as Composition Zones
podem ser restritas ao projeto onde estao definidas, o que pode ser ttil por alguns motivos. Talvez
o artista de layout deseje usar um anuncio em mais de um local no projeto e o antincio poderia incluir
varias caixas de texto e imagem. Vocé ndo pode usar a paleta Contetido compartilhado para
sincronizar um grupo de itens, mas se o artista de layout criar um item de Composition Zones baseado
em uma selecdo de varios itens, o item de Composition Zones fica sincronizado e disponivel para
uso no projeto. Talvez o artista de layout designe um layout para a revista impressa e outro layout
para o mesmo projeto para uma pagina da Web que inclui o antincio. O artista de layout pode restringir
o uso deste item de Composition Zones a este tnico projeto, mas o aniincio pode corresponder

exatamente na impressao ¢ na Web.
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Terminologia de Composition Zones

As Composition Zones sdo Unicas porque tém as caracteristicas de itens quando vocé as coloca em

um layout, mas se comportam como /ayouts quando vocé edita o contetido.

o [tem de Composition Zones: Um item que mostra o contetido de um layout que existe em outro lugar.
Vocé pode pensar em um item de Composition Zones como uma "janela" pela qual vocé pode ver
o contetdo de outro layout. O layout mostrado em um item de Composition Zones ¢ denominado
seu layout de composigdo (ver a proxima defini¢do). Cada item de Composition Zones obtem seu

contetido de um (e apenas um) layout de composigao.

* Layout de composi¢do: Um tipo especial de layout que ¢ usado apenas para fornecer conteudo para
um item de Composition Zones. Vocé pode pensar em um layout de composi¢do como o layout que
¢ visivel pela "janela" de um item de Composition Zones. Varios itens de Composition Zones
sincronizados podem exibir o conteudo de um unico layout de composigdo. Porém, um layout de

composigdo s6 pode ser editado por uma pessoa de cada vez.

Quando vocé cria um item de Composition Zones, o QuarkXPress cria automaticamente um layout
de composigdo para fornecer conteudo para o item de Composition Zones.

Headline 1
Headline 1

—d _—

Quando vocé adiciona contetido a um layout de composicao, ele atualiza automaticamente quaisquer
itens de Composition Zones correspondentes. As atualizagdes sdo exibidas nos itens de
Composition Zones de acordo com as preferéncias definidas para os layouts que contém os itens de
Composition Zones (imediatamente, na impressao ou ao abrir o projeto).

 [Item de Composition Zones original: A area inicial de layout ou definida pelo usuario a partir da

qual um item de Composition Zones foi criado.

o [tem de Composition Zones posicionado: Um item de Composition Zones que vocé posicionou em

um layout usando a paleta Conteido compartilhado.
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Headline 1

Projeto
CuarkXPress

Headline 1

-

Headline 1

Os layouts de composi¢ao sao listados na paleta Conteido compartilhado. Vocé pode usar esta
paleta para colocar layouts de composi¢ao em varios layouts — no mesmo projeto ou em outros
projetos.

* Layout host original: O layout onde um item de Composition Zones foi criado.
» Layout host: Qualquer layout onde um item de Composition Zones foi posicionado.

e Layout de composi¢do externo: Um layout de composigdo exportado como um projeto separado do
QuarkXPress. Outro usuario pode editar um layout de composigao externo e as mudangas realizadas

pelo usuario sdo atualizadas em quaisquer layouts host.

- Cépia de artista de layout principal de QuarkXPress M Cépia de repérter )
de QuarkXPress

Headline 1

-

Headline 1

& Arribuicao de anincio
= Atribuicao de artigo

Layout de composicao

N o externa

N >

Quando vocé exporta um layout de composicdo, outro usudrio pode editar o layout. As edigdes do
outro usuario podem ser exibidas automaticamente em qualquer layout host que contenha itens de
Composition Zones baseados no layout de composi¢do externo.

e Layout de composigdo vinculdvel: Quando vocé designa um layout de composi¢ao vinculavel em
seu projeto, outros usuarios do QuarkXPress podem se vincular ao seu projeto e usar aquele layout
de composicdo para posicionar itens de Composition Zones nos layouts deles. Porém, as alteragdes
em um layout de composi¢ao vinculavel podem ocorrer apenas dentro do proprio layout de composigao
vinculavel (por vocé ou por outros usuarios que acessem o seu layout host original). Os layouts de
composi¢do vinculaveis sdo exibidos na guia Layouts compartilhados da caixa de dialogo

Configuracio de colaboracio (menu Arquivo).
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* Layout de composigdo de projeto unico: Um layout de composicdo que s6 pode ser posicionado e

editado no projeto onde o layout de composigéo foi criado.

* Layout de composicdo vinculado: Um layout de composi¢do que vocé acessa com um vinculo para
um projeto que contém um layout de composicéo vinculavel. Os layouts de composic¢do vinculados
aparecem na paleta Contetido compartilhado ¢ na guia Layouts vinculados da caixa de didlogo
Configuracio de colaborag¢io (menu Arquivoe). Vocé pode arrastar layouts de composicao vinculados

da paleta Contetido compartilhado para o seu layout para posicionar itens de Composition Zones.

 Biblioteca de conteudo compartilhado: Consulte "Trabalhando com conteudo compartilhado"

\
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Superior direita: Um item de Composition Zones ¢ exibido como um item em qualquer layout host.
Inferior direita: Quando vocé edita o contetido de um item de Composition Zones, deve abrir o
layout de composi¢do. Esquerda: A paleta Contetido compartilhado lista itens de

Composition Zones.

Criando um item de Composition Zones
Vocé pode usar trés métodos para criar um item de Composition Zones (e seu layout de composico
correspondente):
* Vocé pode selecionar varios objetos e escolher Item > Composition Zones > Criar.
* Vocé pode designar um layout inteiro como um item de Composition Zones.
* Vocé pode selecionar a ferramenta Composition Zones ¢ definir manualmente o espaco para o seu

item de Composition Zones.

Os topicos a seguir mostram os trés métodos para criar um item de Composition Zones, neste caso

para uso exclusivo em um projeto (ou seja, um layout de composi¢do de projeto unico).

Criando um item de Composition Zones a partir de uma selecio de vdrios itens

Para criar um item de Composition Zones com base em uma selegdo de varios itens:

1 Selecione a ferramenta Item % ou uma ferramenta Conteiido (L] £, pressione a tecla Shift e

selecione mais de um item.
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2 Escolha Item > Composition Zones > Criar. Uma caixa com o tamanho dos limites da area do

grupo substitui o grupo.

3 Paraterminar de criar o item de Composition Zones, escolha Item > Compartilhar ou exiba a paleta
Conteudo compartilhado (menu Janela) e clique em Adicionar item. Das duas formas, a caixa

de didlogo Propriedades de itens compartilhados sera exibida.

Propriedades de itens compartilhados

Nome: Layout 3

Disponibilidade: | Esse projeto somente 0»3“]
Localizacao: interna (' Fazer externo...
[_) Exibir tab na janela de projeto

( cancelar ) S0k

Use a caixa de dialogo Propriedades de itens compartilhados para nomear seu layout de composicao
e designar a disponibilidade.

4 Digite um nome para o layout de composi¢do no campo Nome.
5 Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

6 Marque Exibir tab na janela de projeto para fornecer acesso ao layout de composi¢ao a partir da

guia de layout na parte inferior da janela do projeto.

7 Clique em OK para salvar o layout de composigéo.

= Se a posi¢do de um ou mais itens selecionados estiver bloqueada (Item > Bloquear > Posicdo),

vocé ndo pode criar um item de Composition Zones.

Criando um item de Composition Zones a partir de um layout

Para criar um item de Composition Zones com base em um layout inteiro:

1 Exiba o layout que gostaria de designar como um item de Composition Zones (por exemplo, "Layout
1 l‘).

2 Escolha Layout > Propriedades avancadas de layout.

3 Marque Compartilhar layout.

Propriedades avancadas de layout

S Compartilhar layout

Disponibilidade: | Esse projeto somente I+

E Exibir tab na janela de

(" cancelar ) HH

Use a caixa de didlogo Propriedades avancadas de layout para especificar o compartilhamento
para um layout de composi¢@o que se baseia em um layout inteiro.
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4 Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

5 Marque Exibir tab na janela de projeto para exibir o layout de composi¢@o para acesso facil a

partir da guia de layout na parte inferior da janela do projeto. Se vocé desmarcar Exibir tab na
janela de projeto, pode acessar o layout de composicdo selecionando o item Composition Zones e

escolhendo Item > Composition Zones > Editar.

6 Clique em OK. O layout de composicao ¢ exibido na paleta Contetido compartilhado.

= Um layout de composigdo pode conter varias paginas. Vocé pode usar o menu Pagina ou a paleta

Layout da pagina para adicionar, excluir ou mover paginas.

Criando um item de Composition Zones com a ferramenta Composition Zones

Para definir manualmente um item de Composition Zones:

Selecione a ferramenta Composition Zones na paleta Ferramentas.
Arraste para desenhar o item de Composition Zones.

Para terminar de criar o item de Composition Zones, escolha Item > Compartilhar ou exiba a paleta

Conteudo compartilhado (menu Janela) e clique em Adicionar item 9P, Das duas formas, a caixa

de didlogo Propriedades de itens compartilhados sera exibida.

Propriedades de itens compartilhados

Nome: Layout 3

Disponibilidade: ' Esse projeto somente ¥ C]

2 = = Y —— R T P Y —.
Localizagao: interna (" Fazerexterno... )

[~} Exibir tab na janela de projeto

( cancelar ) o)

Use a caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados para nomear seu layout de
composi¢ao, designar a disponibilidade e especificar se uma guia ¢ exibida na parte inferior da janela
do projeto.

Digite um nome para o layout de composi¢do no campo Nome.
Escolha Esse projeto somente no menu suspenso Disponibilidade.

Clique em OK. O layout de composigao ¢ exibido na paleta Contetido compartilhado.

Incluindo um item de Composition Zones

Depois de adicionar um layout de composicéo a paleta Conteiido compartilhado, vocé pode incluir
em uma pagina um item de Composition Zones baseado naquele layout de composigdo. Para incluir

um item de Composition Zones:

Exiba a paleta Conteido compartilhado (menu Janela).
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A paleta Contetido compartilhado lista layouts de composigao e outros contetidos compartilhados.
2 Selecione o layout de composicéo que deseja incluir.

3 Arraste o layout de composicdo da paleta Conteudo compartilhado para o layout.

Gerenciando vdrias paginas em um item de Composition Zones posicionado

Um layout de composigdo pode conter varias paginas. Porém, um item de Composition Zones baseado
no layout de composic¢do s6 pode ser exibido uma pagina de cada vez. Para indicar qual pagina deve

aparecer em um item de Composition Zones:

1 Selecione o item de Composition Zones.
2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Layout.

3 Escolha uma pagina no menu suspenso Pagina.

Modificar 3

| Caixa | Frame | Runaround | Lavout | Queda de sombra |

Page: Layout Opacity: | 100%

-hi

[ 5uppress Output

[ OK ][ Cancelar ][ Aplicar ]

Use o menu suspenso Pagina na guia Layout da caixa de didlogo Modificar para exibir uma pagina
especifica de um layout de composi¢ao em seu item de Composition Zones posicionado.

4 Clique em OK.
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Editando os atributos de um item de Composition Zones

Para editar os atributos de um item de Composition Zones:

1 Selecione um item de Composition Zones.
2 Escolha Item > Modificar.

3 Use a guia Caixa da caixa de didlogo Modificar para especificar posicionamento, tamanho,

alinhamento, cor, opacidade e capacidade de impresséo.
4 Useas guias Frame, Runaround e Efeito de queda de sombra para fazer outros ajustes estruturais.

5 Usea guia Layout para navegar entre paginas, suprimir ou habilitar a impressao e ajustar a opacidade
do layout.

Monitorando as atualizacoes em um item de Composition Zones

O QuarkXPress monitora os itens de Composition Zones usando os mesmos métodos usados para
monitorar imagens importadas (consulte "Listando, verificando o status e atualizando imagens").

Além disso:

* Nio vinculado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os projetos para Esse projeto

somente no layout host original.

 Indisponivel indica que o item de Composition Zones nao pode ser atualizado, talvez porque o tipo

de layout foi alterado de Impressdo para Web ou Interativo.

Convertendo um item de Composition Zones em uma imagem

Para criar um arquivo de imagem externo a partir de um item de Composition Zones, escolha Item >
Composition Zones > Converter para imagem. Isso cria uma imagem apropriada para o tipo de

layout no qual a Compositions Zones foi criada.

Antes de converter um item de Composition Zones em imagem, o item de Composition Zones €
exibido no painel Composition Zones da caixa de didlogo Uso (menu Utilitarios). Porém, quando
voceé escolhe Item > Composition Zones > Converter em imagem, um alerta indica que o item de
Composition Zones ficara fora de sincronizagéo. A imagem resultante ¢ exibida no painel Imagem
da caixa de diadlogo Use. Porém, o layout de composi¢do permanece na paleta Contetido
compartilhado.

Dessincronizando um item de Composition Zones

Quando vocé dessincroniza um item de Composition Zones, seu layout de composi¢do permanece

disponivel no projeto. Para dessincronizar um item de Composition Zones:

1 Selecione o item de Composition Zones na janela de layout.

2 Escolha Item > Dessincronizar. O layout de composi¢do permanece na paleta Conteudo
compartilhado e na guia Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuracio de
colaboracio para uso futuro. Porém, mudangas subseqiientes nos itens de Composition Zones

dessincronizados na janela de layout ndo serdo sincronizadas.
Compartilhando um layout de composi¢cio

Vocé pode especificar compartilhamento ao criar um layout de composigéo e também pode alterar

as configuragdes de compartilhamento posteriormente. As opgdes de compartilhamento incluem:
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» Compartilhamento sincronizado e editavel entre projetos: Vocé pode exportar um layout de
composigdo para um arquivo de projeto separado que pode ser aberto e editado livremente. Isso é
denominado um layout de composic¢do externo. Outros projetos podem ser vinculados a um arquivo
de projeto que contém um layout de composi¢do externo e os usuarios podem usar o layout para

criar itens de Composition Zones.

» Compartilhamento sincronizado e vinculado entre projetos: Vocé pode tornar os layouts de
composi¢do internos vinculaveis. Isso significa que outros projetos podem ser vinculados ao projeto

que contém o layout de composi¢do interno e usar o layout para criar itens de Composition Zones.

» Compartilhamento de projeto uinico: Vocé pode limitar o uso do layout de composicdo ao projeto

que o contém (ou seja, um layout de projeto unico).

# Quando vocé vincula a um projeto, pode criar itens de Composition Zones a partir de quaisquer
layouts de composi¢ao compartilhados no projeto. Mas vocé s6 pode editar um layout de composicao
se abrir o projeto que contém o layout. Varios usudrios podem se vincular a um projeto que contém
um layout de composigado simultaneamente, mas apenas uma pessoa de cada vez pode abrir o projeto

e editar o layout.

Compartilhando um layout de composicio para edicdo
Se vocé quiser que outros usuarios possam editar o seu layout de composi¢do como um arquivo
separado, pode criar um layout de composi¢do externo. Quando um usuario edita este layout de
composi¢do externo, o conteudo ¢ atualizado no layout host original a partir do qual o layout de
composicao foi criado (e também ¢ atualizado em outros projetos vinculados ao layout de composigéo
externo). As atualizagdes sao exibidas nos itens de Composition Zones de acordo com as preferéncias
definidas para os layouts que contém os itens de Composition Zones (imediatamente, ao abrir ou na

impressao).

A ferramenta para criar todos os layouts de composigao externos ¢ o botdo Fazer externo na caixa
de didlogo Propriedades de itens compartilhados. A caixa de didlogo Propriedades de itens
compartilhados ¢ exibida quando vocé cria um layout de composicdo com base em uma selegido
multipla ou usa a ferramenta Composition Zones e clica em Adicionar item na paleta Conteido
compartilhado ou escolhe Item > Compartilhar. Para layouts de composicao existentes, vocé pode

acessar o botdo Fazer externo pela paleta Contetido compartilhado.

Para criar um layout de composi¢ao externo a partir da paleta Contetdo compartilhado:

1 Exiba a paleta Conteido compartilhado.
2 Selecione o layout de composicao na paleta Contetido compartilhado.
3 Clique no botdo Editar.

4 Na caixa de didlogo Propriedades de itens compartilhados, clique em Fazer externo. A caixa de

dialogo Salvar como sera exibida.

5 Especifique um nome de arquivo, escolha um local e clique em Salvar. O layout de composicdo

externo ¢ criado como um projeto separado do QuarkXPress.

=% Quando vocé seleciona os seus itens de Composition Zones externos na paleta Conteiido

compartilhado e clica em Editar, o botdo muda para Fazer interno.
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Compartilhando um layout de composicio da paleta Conteudo compartilhado

Para especificar o compartilhamento a partir da paleta Contetido compartilhado:

1 Exiba a paleta Contetido compartilhado (menu Janela).

|A | Uma caixa Masthead
|Aa] Top Story
@] Caixa de imagem Top Story

Use a paleta Conteiido compartilhado para compartilhar um layout de composicao para incluso.

Selecione o layout de composigao e clique em Editar Ve para exibir a caixa de dialogo Propriedades

de itens compartilhados.

Propriedades avancadas de layout

E Compartilhar layout

v [Esse projeto somente
Todos os projetos

Disponibilidade:

( cancelar ) oK)

O menu suspenso Disponibilidade ¢ o mesmo nas caixas de dialogo Propriedades avancadas de
layout e Propriedades de itens compartilhados.

3 Escolha Todos os projetos no menu suspenso Disponibilidade.

4 Clique em OK.

Compartilhando um layout de composicdo do layout

Para especificar o compartilhamento a partir do layout de composicao:

1 Exiba o layout de composicao e escolha Layout > Propriedades avancadas de layout. Ou clique
com Control/clique com o botéo direito do mouse na guia do layout de composi¢ao na parte inferior
da janela de projeto e escolha Propriedades avan¢adas de layout. A guia de layout esta disponivel
se vocé marcar Exibir tab na janela de projeto nas caixas de didlogo Propriedades de itens

compartilhados ou Propriedades avancadas de layout.
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Propriedades avancadas de layout

S Compartilhar layout

¥ Esse projeto somente
Todos os projetos l

Disponibilidade:

( cancelar ) F ok )

Use o menu suspenso Disponibilidade na caixa de didlogo Propriedades avancadas de layout
para especificar o acesso.

2 A lista Disponibilidade inclui Todos os projetos e Esse projeto somente. Escolha Todos os
projetos para que outros usuarios possam se vincular ao projeto ativo e incluir este item de

Composition Zones.

3 Clique em OK.

Monitorando as atualizacées em um item de Composition Zones

O QuarkXPress monitora os itens de Composition Zones usando os mesmos métodos usados para
monitorar imagens importadas (consulte "Listando, verificando o status e atualizando imagens").

Além disso:
* Nao vinculado indica que a Disponibilidade foi alterada de Todos os projetos para Esse projeto
somente no layout host original.

 Indisponivel indica que o item de Composition Zones ndo pode ser atualizado, talvez porque o tipo

de layout foi alterado de Impressdo para Web ou Interativo.

Vinculando com um layout de composicio em outro projeto

Quando um layout de composi¢@o tem uma configuragio de Disponibilidade de Todos os projetos,
ele ¢ um layout de composicao vinculavel. Outros usuarios podem se vincular ao layout de composicao
vinculavel a partir de um projeto separado e incluir o layout de composigdo vinculavel em um dos

layouts do projeto como um item de Composition Zones.

Para estabelecer um vinculo com um projeto que contém layouts de composic¢do vinculaveis:

1 Com um projeto aberto, escolha Arquivo > Configuracéo de colaboragio para exibir a caixa de

didlogo Configuracio de colaboracio.

2 Clique na guia Layouts vinculados.
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! Job Jacket |"Lay lados | Layouts compartilhados Conteddo lizacoes —
Nome Nome original Tipo de layout
Layout 2 Layout 2 Imprimir
Vincular layout... Quebrar vinculo Remover

Use a guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuracio de colaboragao para acessar

layouts de composi¢ao vinculaveis em outros projetos.

3 Clique no botdo Vincular layout. A caixa de didlogo Vincular layout sera exibida.

4 Selecione o projeto que contém os layouts de composigdo vinculaveis que vocé deseja adicionar ao

seu projeto e clique em Abrir.

5 Os layouts de composi¢@o vinculdveis no projeto com o qual vocé vinculou sdo exibidos na caixa

de didlogo Configuracio de colaboragao e na paleta Contetido compartilhado.

Configuracao de colaboracao

—! Job Jacket |"Lay lados | Layouts compartilhados | Conteiido | Atualizacdes »—
Nome Nome original Tipo de layout
Layout 2 Layout 2 Imprimir
for cz test for cz test Imprimir
Vincular layout... Quebrar vinculo Remover
Epromo )
onto

A guia Layouts vinculados da caixa de didlogo Configuracio de colaboracio lista layouts de
composi¢do vinculdveis em outros projetos.

Vocé pode incluir qualquer layout de composicdo vinculdvel nos layouts do projeto ativo. Quando
vocé inclui um layout de composi¢ao vinculavel, o item de Composition Zones resultante parece
uma imagem importada, porque vocé pode exibir o item de Composition Zones, mas néo pode editar
o contetido. Porém, vocé pode editar os atributos do item de Composition Zones da mesma forma

como pode editar os atributos de uma caixa de imagem.

Editando um layout de composigio: Contenido

Quando vocé edita um layout de composi¢ao, pode alterar o conteudo e ajustar os atributos em nivel

de layout.

Para editar o conteudo de um layout de composicao:
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1 Para um arquivo de layout de composicdo externo, escolha Arquivo > Abrir.

2 Para um layout de composi¢ao em seu projeto do QuarkXPress, clique no nome do layout na guia
de layout na parte inferior da janela do projeto (disponivel se Exibir tab na janela de projeto estiver

marcada). Se o nome do layout de composi¢éo ndo for exibido na guia de layout, selecione a

ferramenta Item ¥ e clique duas vezes no item de Composition Zones.

3 Quando o layout de composigdo for exibido, todo o contetido do layout de composigao estara
disponivel para edi¢do. Vocé pode usar comandos de menu e paleta para alterar texto, imagens e

itens, e pode usar ferramentas para adicionar contetido.

4 Escolha Arquivo > Salvar para que as altera¢des sejam refletidas no layout host original (e em
quaisquer outros layouts nos quais o layout de composi¢do externo foi vinculado e posicionado). Se
vocé esta editando um layout de composigdo de projeto Gnico, simplesmente fechar a janela atualiza

o contetdo no item de Composition Zones.

Editando um layout de composigdo: Atributos

Para editar os atributos de um layout de composicao:

1 Abrao arquivo de layout de composi¢do externo (Arquivo > Abrir) ou ative o layout de composigao

usando a guia de layout. Vocé também pode ativar o layout de composicdo selecionando a ferramenta

TItem ¥ ¢ clicando duas vezes no item de Composition Zones.
2 Escolha Layout > Propriedades do layout para exibir a caixa de didlogo Propriedades do layout.

3 Paratipos de layout de Impressao, confirme ou altere o tamanho, a orientacdo e as configuragdes de

paginas de rosto e clique em OK.

4 Paratipos de layout de Web, confirme ou altere as cores de fundo e de vinculos, o tamanho do layout

¢ a imagem de fundo (se houver), e clique em OK.

=P Vocé pode alterar o tipo de layout na caixa de didlogo Propriedades do layout, mas pode perder
conteudo e configuragdes. E isso tornara o layout de composi¢do indisponivel na caixa de dialogo

Uso (menu Utilitarios) de outros projetos do QuarkXPress que se vinculam ao layout de composicio

Recuperando conteiido de um layout de composicio externo

Se vocé perder um layout de composigao externo (talvez alguém tenha excluido de sua rede), quaisquer
itens de Composition Zones baseados no layout de composicao serdo exibidos como Faltando no
painel Composition Zones da caixa de didlogo Use (menu Utilitarios). Porém, vocé ainda tem
acesso ao conteudo e pode criar um novo layout de composigao a partir de qualquer layout host que
use o layout de composigdo ausente. Para recuperar o conteido de um layout de composigéo externo
perdido:

1 Exiba um layout com um item de Composition Zones baseado no layout de composi¢do ausente.

2 Escolha Arquivo > Configuracio de colaboracio.

3 Clique na guia Layouts vinculados.

4  Selecione o layout de composigdo ausente.

5 Clique em Quebrar vinculo. O layout de composi¢do é removido da guia Layouts vinculados ¢

um novo layout de composigéo ¢ adicionado a guia Layouts compartilhados da caixa de dialogo
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Configuracio de colaboracio. Embora este nome de layout de composic@o parega igual na paleta
Conteudo compartilhado, na verdade ele se transforma em um novo layout de composi¢do com
Disponibilidade restrita a Esse projeto somente. Vocé pode entdo incluir e editar o layout de

composigdo.

Editando o conteudo de um layout de composicdo de projeto uinico

Um layout de composig¢do de projeto unico € restrito ao projeto onde foi criado. O seu método para
acessar um layout de composi¢ao para edi¢éo ¢ determinado pela configuragdo Exibir tab na janela
de projeto na caixa de dialogo Propriedades avancadas de layout. Quando vocé marca Exibir

tab na janela de projeto, pode acessar o layout de composicao a partir da guia de layout no alto da
janela do projeto. Basta clicar na guia para ativar o layout de composicgéo para edi¢do de contetido

¢ atributos do layout.

Se vocé ndo marcar Exibir tab na janela de projeto, precisara selecionar a ferramenta Item e clicar

duas vezes no item de Composition Zones original. O layout de composigdo ¢ exibido.

Para um layout de composi¢ao criado a partir de um layout inteiro, marque Exibir tab na janela de
projeto na caixa de didlogo Propriedades avancadas de layout para poder acessar o layout
facilmente. Caso contrario, vocé precisa selecionar o layout de composigdo na paleta Contetido

compartilhado, clicar em Editar e depois marcar Exibir tab na janela de projeto.

Dessincronizando um layout de composicdo

Quando vocé dessincroniza um layout de composi¢do, o QuarkXPress quebra o vinculo entre o
layout de composigao e todos os itens de Composition Zones existentes que se baseiam no layout
de composigdo. Para dessincronizar todas as instancias de um item de Composition Zones em um

projeto, selecione o layout de composi¢ao na paleta Contetido compartilhado e clique no botio

Dessincronizar tudo . Porém, se vocé alterar o layout de composigdo posteriormente e posicionar
um novo item de Composition Zones baseado nele, o novo item de Composition Zones refletira a

alteracdo.

Quebrando o vinculo para um layout de composigéio

Se o seu projeto do QuarkXPress contém um item de Composition Zones vinculado a um layout de
composicao em outro projeto, vocé pode querer usar o item de Composition Zones para outro objetivo,
sem receber atualizagdes quando ocorrem mudangas no projeto que contém o layout de composigao.
Quando vocé quebra o vinculo, o item de Composition Zones permanece na biblioteca de conteudo

compartilhado e ainda esta disponivel na paleta Contetiido compartilhado.
Para quebrar o vinculo entre um item de Composition Zones e seu layout de composi¢ao
correspondente:

1 Escolha Arquivo > Configuragio de colaboracio.

2 Selecione o layout de composigao na guia Layouts vinculados e clique em Quebrar vinculo.

3 Clique em Pronto. O layout de composigdo ¢ removido da guia Layouts vinculados e um novo
layout de composigdo ¢ adicionado a guia Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuracio

de colaboracdo. O layout de composi¢do permanece na paleta de contetido compartilhado.
Removendo um layout de composicio vinculado

Remover um layout de composicdo vinculado ¢ semelhante a quebrar o vinculo com um layout de

composi¢do vinculado. A diferenca é que quando vocé remove um layout de composigao vinculado,
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o layout de composigao é removido da biblioteca de conteudo compartilhado e, portanto, ndo ¢ mais
exibido na paleta Contetido compartilhado. Vocé pode usar o botdo Remover na caixa de dialogo

Configuracio de colaboracéo para remover o vinculo para um layout de composicédo vinculado e

pode usar o botdo Excluir 0 na paleta Contetido compartilhado para remover quaisquer itens de
Composition Zones vinculados da paleta Conteido compartilhado. Das duas formas, o layout de

composicao é removido da paleta Contetido compartilhado.

Para remover um layout de composi¢éo vinculado:

1 Escolha Arquivo > Configuracio de colaboracio.
2 Selecione o layout de composi¢do na guia Layouts vinculados.

3 Clique em Remover.

= Vocé s6 pode usar o botdo Remover para layouts de composigdo vinculados.

=P Depois que vocé remover um layout de composigdo vinculado, o item de Composition Zones
permanece na pagina do layout, de forma que vocé pode escolher Item > Compartilhar para adicionar

o item de Composition Zones novamente a paleta Contetido compartilhado.

Excluindo um layout de composigdo

Para excluir um layout de composigao:

1 Exiba a paleta Conteuido compartilhado.

2 Selecione o layout de composigdo na paleta e clique em Excluir 0/

=% O botdo Remover na guia Layouts vinculados tem o0 mesmo efeito do botio Excluir na paleta

Contetido compartilhado.

Usando a Configuracgao de colaboracgao

A caixa de didlogo Configuracio de colaborac¢io (menu Arquivo) inclui configuragdes de
colaboragdo para todo o projeto. Vocé pode usar essas configura¢des para fazer o seguinte:

* Definir vinculos com layouts de composigdo em projetos externos.

+ Exibir informagdes sobre layouts de composi¢do compartilhados no projeto ativo.

» Compartilhar Job Jackets.

» Importar texto ou imagens para a biblioteca de contetido compartilhado.

* Remover texto ou imagens importados pela caixa de didlogo Configuracio de colaboracio.

+ Especificar com que freqiiéncia o projeto ativo ¢é atualizado com quaisquer alteragdes em contetudo

vinculado ou configuragdes de Job Jackets.

Os topicos abaixo descrevem essas configuragdes.
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Vinculando com outros projetos

Vocé pode criar layouts de composicdo e disponibiliza-los para outros participantes da equipe e pode

vincular a projetos que contém layouts de composicao vinculaveis.

Configuracao de colaboracao

! Job Jacket | Lay inculados | Layouts compartilhados = Conteddo | Atualizacoes -
Nome Nome original Tipo de layout
Layout 2 Layout 2 Imprimir
Vincular layout... Quebrar vinculo Remover
prono )
s

Use a guia Layouts vinculados da caixa de dialogo Configuragio de colaboracio para vincular
com outros projetos que contém layouts de composi¢ao vinculdveis, para quebrar vinculos com
layouts de composigao vinculaveis em outros projetos, e para remover layouts de composicao
vinculaveis do projeto.

Para saber como vincular com outro projeto, consulte "Vinculando com um layout de composicdo
em outro projeto". Para saber como usar os botdes Quebrar vinculo e Remover, consulte

"Dessincronizando um layout de composi¢do".

A coluna Nome lista 0 nome do layout de composi¢do conforme designado na paleta Contetido
compartilhado e a coluna Nome original lista o nome original do layout de composi¢do conforme
designado no layout de host original. Listar os dois nomes ajuda vocé a monitorar os layouts de

composicao se vocé renomear um layout de composi¢io na paleta Contetiddo compartilhado.

Exibindo informacdes sobre layouts de composicao vinculdveis

Use a guia Layouts compartilhados para exibir uma lista de layouts de composicdo vinculaveis no

projeto.
Configuracao de colaboracao
—. JobJacket = Layouts vinculados | Layouts compartilhados | Conteddo Atualizacdes ——
Nome Nome original Disponibilidade
Layout 1 Layout 1 Todos os projetos

Use a guia Layouts compartilhados da caixa de didlogo Configuragao de colaboracio para
identificar layouts de composigdo vinculaveis no projeto.
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A coluna Nome lista 0o nome do layout de composicao na paleta Contetido compartilhado e a coluna

Nome original lista 0 nome aplicado ao layout de composi¢@o conforme especificado em sua caixa

de dialogo Propriedades do layout.

Importando e gerenciando conteiido compartilhado
A guia Conteudo da caixa de dialogo Configuracéio de colaboracdo (menu Arquivo) permite

importar texto e imagens, e lista texto sincronizado e imagens em um projeto.

Configuragao de colaboragao

Job Jacket | Linked Layouts | Shared Layouts | Contetdo | atualizacdes |

Exibir: ;‘VTodos v }

Nome Nome do arquivo | Tipo
Top Story Embutido TXT
Masthead names Embutido TXT

Top Story Picture wood_lacav.jpa.j

Importar texto. .. ] [Importar imagem. .. ]

Use a guia Contetido da caixa de didlogo Configuracio de colaboracgio para importar texto e
imagens.
Quando vocé usa a guia Conteudo para importar imagens e texto, o contetido vai diretamente para

a paleta Contetido compartilhado.
Especificando opcbes de atualizacio
Vocé pode especificar a freqiiéncia com que itens de Composition Zones que se baseiam em layouts

vinculados sdo atualizados.

Configuracao de colaboracao

—! Job Jacket Layouts vinculados Layouts compartilhados Conteado | +—
Ajustar atualizagoes aticas
) Ao abrir

[_] Antes da saida
g Enquanto estiver trabalhando

Intervalo de lizacao: 6 S d

Especifique opgdes de atualizagdo na guia Atualizag¢des da caixa de didlogo Configuracio de

colaboracao.

* Ao abrir: Atualiza quando vocé abre o projeto.
* Antes da saida: Atualiza antes da saida do projeto.

* Enquanto estiver trabalhando: Atualiza de acordo com o Intervalo de atualizac¢io especificado.
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Layouts Interativos

A versatilidade do formato e a ubiqiiidade do Flash Player transformaram o SWF no formato
preferencial para qualquer grupo de criagdo que procura desenvolver projetos interativos visualmente
arrasadores, com capacidade de interatividade sofisticada e acessiveis para qualquer pessoa que olhe

para uma tela.

Com os layouts Interativos, vocé pode criar projetos vibrantes e interativos em SWF, completos com
som, filmes e animagao, usando o conjunto de ferramentas comprovadas pelo tempo que tornam o
QuarkXPress o melhor aplicativo de layout de paginas do mundo — sem precisar aprender um

ambiente de autoria novo e complexo.

Entendendo os layouts interativos

E facil adicionar interatividade a um layout do QuarkXPress. Vocé s precisa entender os trés

conceitos a seguir.

* Objetos: Um objeto ¢ uma caixa de texto, uma caixa ancorada, uma caixa de imagem ou uma linha
que recebeu um nome usando a paleta Interativo. Vocé pode pensar em um objeto como "algo com
que o usudrio final interage". Os exemplos sdo um objeto de Caixa de texto e um objeto de

Animacgio.

* Eventos de usuario: Um evento de usuario é algo que o usuario final faz com o mouse. Vocé pode
pensar em um evento de usudrio como "a forma como o usudrio final interage com um objeto". Os

exemplos sdo Clicar para baixo e Entrada do mouse.

* Acdes: Uma agdo ¢ o que ocorre quando o usuario final aciona um dos eventos de usuario de um
objeto. Vocé pode pensar em uma agéo como "o que um objeto faz quando um usuario final interage

com ele". Os exemplos sdo Reproduzir animacéo ¢ Exibir préxima pagina.

Por exemplo, vamos pressupor que vocé selecione uma caixa de imagem, transforme-a em um objeto
de Botio, selecione o evento de usuario Clicar para cima para o objeto de Botdo e atribua a agéo
Exibir préxima pagina ao evento de usudrio. Quando um usudrio final executa a apresentacdo em

SWF e clica na caixa de imagem, a apresentacdo pula para a pagina seguinte.

O processo de criar um layout Interativo é simples. Vocé simplesmente desenha os objetos no layout
usando as mesmas ferramentas e recursos do QuarkXPress que usa em layouts de Impresséo, incluindo
caixas de texto e imagem, folhas de estilo e assim por diante. Em seguida, vocé seleciona esses

objetos de "Criando blocos de construgdo interativos" e os torna interativos com trés etapas simples:

1 Nomear o objeto.

2 Definir o evento de usuario (o que o usuario final faz com o mouse) ao qual o objeto deve responder.
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3 Definir a agdo ou as agdes que devem ser acionadas pelo evento de usudrio.

s Caracteres suspensos, enviar, direcdo da historia vertical, e caracteristicas de grade do design ndo

estdo disponiveis nos layouts interativos.

Tipos de layouts Interativos

Existem trés tipos de layouts Interativos:

» Layout de Apresentacdo: Um layout Interativo que vocé pode exportar para criar um arquivo SWF.

Este layout é onde vocé retine apresentagdes em SWEF.

* Layout de Botdo: Um layout Interativo onde vocé pode criar um Botdo com varios estados. Para

obter informagdes sobre objetos de Botdo, consulte "Trabalhando com objetos de Botdo."

* Layout de Seqiiéncia de imagens: Um layout Interativo onde vocé pode criar uma seqiiéncia de
imagens que pode ser reproduzida em um objeto de Animagdo. Para obter informagdes sobre objetos

de Animagao, consulte "Trabalhando com objetos de Animag¢do."

Tipos de objetos

Um objeto ¢ um item do QuarkXPress (como uma caixa de texto ou imagem) ao qual vocé atribuiu
um nome e um tipo de objeto. Se vocé ndo transformar um item de QuarkXPress em objeto, ele

simplesmente se torna parte do fundo. Existem 10 tipos de objetos:

* Objeto basico: Um item do QuarkXPress (como uma caixa de imagem, caixa de texto ou linha) ou
um grupo de itens que foram nomeados. Os objetos basicos ndo fazem nada especial por si mesmos,
mas vocé pode usar agdes para oculta-los, mostra-los ou mové-los. Os objetos basicos também podem

reagir a eventos de usuario.

* Objeto de Botdo: Um objeto que contém um botdo com varios estados. Vocé pode criar botdes

usando layouts de Bot&o.

* Objeto de Animagdo: Um objeto que pode percorrer um caminho, conter uma seqiiéncia de imagens,
ou conter uma seqiiéncia de imagens e percorrer um caminho. Uma seqiiéncia de imagens ¢ uma

série de imagens que vocé cria usando um layout de Seqiiéncia de imagens (em um layout Interativo).
* Objeto de Video: Uma caixa que contém um filme.
* Objeto SWF: Uma caixa que contém uma apresentacdo em SWF importada.

* Objeto de Caixa de texto: Uma caixa retangular que contém texto que o usuario final pode selecionar.
Um objeto de Lista € um tipo especial de objeto de Caixa de texto que habilita o usuario final a

selecionar cada linha como um item separado.

* Objeto de menu: Uma caixa que permite que um usuario final escolha em uma lista de op¢des. Um
objeto de Barra de menus ¢ um objeto de Menu que é exibido como uma lista horizontal de menus.

Um objeto de Menu popup ¢ um objeto de Menu que é exibido como um menu suspenso.

* Objeto de Janela: Um objeto que pode ser exibido e oculto em sua propria janela, como uma caixa

de dialogo ou paleta, em vez de ser restrito na janela da apresentacéo.

* Grupo de botoes: Um conjunto agrupado de botdes Ativado/Desativado que atua como um grupo
de botdes de opgdo. Quando um usudrio final ativa um dos botdes em um grupo de Botdes, todos

os outros botdes no grupo sio desativados.
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Cada tipo de objeto ¢ projetado para fazer algo diferente. Portanto, a guia Objeto da paleta Interativo

muda dependendo do tipo de objeto selecionado.

Layouts Interativos em agio

Vamos pressupor que Brad é responsavel pela publicidade de uma banda. A banda tem um cronograma
de turné que ¢ atualizado constantemente. E fungdo de Brad garantir que:
» A banda tenha um site excelente em formato SWF que inclua o cronograma de turné mais recente.

* A banda também tenha um site excelente em formato HTML que inclua o cronograma de turné mais

recente para os fas que ndo tém o Flash Player.
* A banda tem uma lista de mailing, que recebe periodicamente uma mala direta com o cronograma

atual da turné.

Depois de decidir a identidade visual da banda, Brad desenvolve a mala direta usando um layout de

Impressdo em um projeto do QuarkXPress, e importa o cronograma de turné atual.

QuarkXPress (R)
Arquivo  Editar Pagina Layout Tabela Visualizar Utiitirios Janela Ajuda

& wendigo_blonde_interactive.gxp : Direct Mail Piece

Direct Mail Piece ur Schedule - HTML Wb Page - Main '\'Nah Layaut - Main ﬂ Tour Schedule - Flash ﬁ Animatec ¢ »

72| 144 216| 288 360] 4
Lt Ll 1 (W XN O I O D R N N O O O

PR L i i

B Tour Schedule 2006
8

Madison. Wisconsin
May 16 Darius, New York
May 23  Rochester, New York
May 81 Fulton, New Jersgy

Um layout de Impressio padrdo do QuarkXPress.

Depois de formatar a mala direta, ela escolhe Layout > Duplicar para duplicar o conteudo para um
layout de Web no mesmo projeto. Agora, ele pode trabalhar na versao em HTML da pagina no

mesmo arquivo.
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rkXPress (R)

Arquivo Editar £ot ltern Pagina  Layout Tabela Visualizar Utilitdrios Janela Ajuda

\7EWDTrect Mail Pie:;‘ Tour Schedule - HTML ‘v*\ﬁéiaiPaT;eth;oI E;
100| 200

May 14 Madison, Wiscansin
May 16 . Darius, NewYark
May 23 Rachester, New York
May 31 Fulton, New Jersey
June 2 Hapshurg, Pennsylvania
June 5-6  Hall's Bluff, Pennsylvania
June 12 Vanadia, Connecticut

Um layout de Web criado por duplicagdo de um layout de Impressao.

Agora, ele duplica o layout de Web em um layout Interativo, novamente escolhendo Layout >
Duplicar.

Para acrescentar alguma interatividade, decide fazer a guitarra deslizar para dentro da imagem a

partir da direita quando um usuario final abre a apresentacdo em SWF. Para isso, ele faz o seguinte:

» Adiciona uma linha vermelha, que serve como o caminho que a guitarra vai percorrer. Usando a
paleta Interativo, transforma-a em um objeto Basico e nomeia como "CaminhoDaGuitarra". Em

Opcoes, escolhe Inicialmente oculto (para que os usuarios finais ndo vejam a linha).

» Ele seleciona a imagem de guitarra e usa a paleta Interativo para transforma-la em um objeto de
Animacdo chamado "GuitarraDeslizante". Para indicar que deve percorrer a linha vermelha, ele
escolhe Item em um caminho no menu suspenso Exibir como e depois escolhe
CaminhoDaGuitarra (a linha vermelha) no menu suspenso Caminho. Para definir a velocidade

do deslizamento, digita 4 no campo Velocidade.

@ QuarkXPress (R)
Arquivo Editar Estlo Item Pagina Layout Tabela Wisualizar Utiitérios Janela Ajuda
a wendigo_blonde_interactive.qxp : Tour Schedule - Flash

<25 | ] iect vl Fece | () Tour Schece - HTML | (D) Web Page - | ) Web Layout-Min | € Tour Shecte - Fash | B AnimatedLogo | 8 Webeutton
0l 0 400 S00| 600|

‘
‘ T E—
May 14 =

May 16 . fesi et |
May 23 [ g =
May 3l

June 2

TR

June 12
June 14 Barneston, O

imacs 2

i 2

Y

Nenhum Y

|

June 56 A
4 ]

[

TR

yo

Usar a guia Objeto para transformar um item em um objeto de Animagao.
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Para reproduzir a animagédo, Brad usa dois procedimentos:

1 Ele cria um script que reproduz a animagao.

Interativo

Objetos | Eventos | Scripts | pAiginas Teclas |

Reprotir et 1
R

A guia Script permite criar scripts.

2 Vincula o script a primeira pagina da apresentagio, de forma que sera executado quando a pagina

for exibida, escolhendo o nome do script no menu suspenso Script de entrada da pagina.

Objects = Events | Scripts

| Page Name i

¥ None
GoToNext
GoToPrevious

PlayAnimation [

A guia Pagina permite atribuir scripts a paginas.

Agora, Brad quer adicionar um boto que abrira o site em HTML do gerente da banda em uma janela
separada. Para criar o botdo, ele desenha uma caixa de imagem, nomeia como "BotaoDoSite", escolhe
Botéo no menu suspenso Tipo de objeto e depois escolhe Novo no menu suspenso Botao. Isso cria
um layout de Botdo com quatro paginas, onde Brad cria os quatro estados do objeto de Botao (alias,
usando apenas ferramentas do QuarkXPress). Os diferentes estados do botdo permitem que Brad
fornega feedback ao usudrio final; se ha uma imagem diferente para cada estado, a aparéncia do

Botao muda dependendo se esta para cima ou para baixo, ativado ou desativado.
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@ QuarkXPress (R)
Arquivo Editar ©-tio 1o Pagina Layout Tabela Visualizar Utilitdrios Janela Ajuda

& Direct Mail Piece Iiﬁr Schedule - HTML [ @ web Pagll. agi h
il 100) H] =

b i 111 I 1 |
Dn-MasterA

“H ,,

Para cima

Sobre

- - ,

Para baixo

~

|>

A paleta Layout de pagina permite visualizar os estados de um botao que vocé esta criando.

Agora, Brad precisa configurar o Botdo. Por isso, volta ao layout de Apresentacao e configura o

Botao para abrir o website da banda acrescentando uma ag¢@o Abrir URL ao evento de usuério Clicar

para cima do objeto de Botao.

‘-Obletus Eventos gcnpts PAlgln;s-\—feE;;

Pagina atual Y

Clicar para cima

Abrir URL
Digitar URL

www, wendigoblonde.com 4

A guia Evento permite atribuir eventos aos varios estados de um objeto de Botao.

Agora, Brad quer adicionar uma seqiiéncia de logotipo animado a apresentagao. Para criar a seqiiéncia
de imagens, ele desenha uma caixa de imagem, nomeia como "LogoAnimado", escolhe Animacéo
no menu suspenso Tipo de objeto, escolhe Seqiiéncia em uma caixa no menu suspenso Exibir
como ¢ depois escolhe Novo no menu suspenso Seqiiéncia. Isso cria um layout de Seqiiéncia de
imagens. Brad adiciona 10 paginas ao layout de seqiiéncia de imagens e depois cria os 11 quadros

da animagéo, colocando um quadro em cada pagina.
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@ QuarkXPress (R)

Arquivo Editar £t rer Pagina Layout Tabels Visualizar Utiitarios Janela Ajuda

&l wendigo_blonde_interactive.qxp : Animated Logo
E] Direct Mail Piece | Tour Schedule - HTML | Web Pag|

1P @ Direct Mail Piece | Tour Schedule - HTML | ‘ Web Pag|

100 200 300]

IE] Direct Mail Piece || () Tour Schedule - HTML ‘TNSTJB:Q

A paleta Layout de pagina permite previsualizar os quadros em uma seqiiéncia de imagens.

Para reproduzir a animagao, ele acrescenta um Reproduzir anima¢iio ao mesmo script que usou

para iniciar a animagao de "Guitarra Deslizante".

A pagina em SWF do cronograma de turné da banda esté pronta e ele escolhe Arquivo > Exportar >

Exportador para Macromedia Flash, configura as op¢des de exportagdo e exporta a apresentagdo

em formato SWF.

Exportador para Macromedia® Flash®

Salvar em: [ \D Meus documentos

P |{£} Minhas imagens
{ E) (A Minhas musicas
Documentos
recentes
@
Desktop

I}
Meus
documentos

8

Meu computador

«

Nome do arquivo: | V| [ Salvar ]
Meus locais d Z
eusr;;:'s ® | Salvarcomotipo: | (*.swf) "| [ Cancelar ]
Exportar como tela che
Paginas: ‘Todos v| [ Opgdes... ]

A caixa de didlogo Exportador para Macromedia Flash permite controlar as opgdes de exportagao.

Quando as trés versdes da pagina — Impressdo, Web e Interativo — estdo como deseja, ele usa a

paleta Conteiido compartilhado para sincronizar os cronogramas da turné nos trés layouts Em
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seguida, imprime o layout de Impressdo, exporta o layout de Web para HTML e exporta o layout

Interativo em formato SWF.

Uma semana depois, chega uma nova versao do cronograma da turné. Brad abre o projeto e comega

a digitar o novo cronograma no layout de Impressdo. Dividindo a visualizagdo, pode ver imediatamente

que os outros dois layouts também estdo atualizados.

& wendigo_blonde_interactive.qxp : Tour Schedule -

@ Direct Mail Piece | Tour Schedule - HTML Web Page - Main Web Layout - Main ﬁ Tour Schedule - Flas| 'ﬁ Animatec ¢ »
100) ‘ 300) 400) 500) 600) 7ix

2 | o] J

~

May 14 Madison, Wisconsin

May 16" Darius, New York

May 23 Rachester, New York

May 31 Fultan, New Jersey

June 2 Hapsburg, Pennsylvania

June 5-6  Hall’s Bluff, Pennsylvania
[} (U] g

=3 el AR
I |

P

Madisan, Wiscansin
May 16" Darius. New York
May 23 Rachester, New York
May 31 Fulton, New Jersey
June 2 Hapshurg, Pennsylvania
June 5-6 Hall’s Bluff, Pennsylvania
Vanadia, Connecticut

8

O recurso de visualizagao de varios layouts do QuarkXPress permite ver o contetudo ser atualizado
simultaneamente em um layout de Impressdo e em um layout Interativo.

Agora, basta exportar os layouts de Web e Interativo e o site esta atualizado. E se estiver na hora de

imprimir uma nova mala direta, isso também esté pronto.

Criando blocos de construcio interativos

Antes de exportar um layout de Apresentagao em formato SWF, vocé deve criar um layout de
Apresentacdo e alguns objetos interativos. Estes topicos descrevem como criar um layout de
Apresentacdo e preenché-lo com blocos de construgéio, como botdes, animagdes, arquivos SWF e

filmes.

Criando um layout de Apresentacio

Um layout de Apresentacdo ¢ um layout interativo que pode ser exportado em formato SWF. Para

criar um layout de Apresentagao:

1 Crie um layout de Apresentagao:
» Se vocé esta criando um layout de Apresentagdo como o primeiro layout em um projeto, escolha
Arquivo > Novo > Projeto.

* Se vocé esta criando um layout de Apresentagdo como um layout em um projeto existente, abra o

projeto e escolha Layout > Novo.
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* Se quiser criar um layout de Apresentacdo com base em um layout existente, abra o layout e escolha

Layout > Duplicar.

A caixa de didlogo Novo projeto, Novo layout ou Duplicar layout ¢ exibida (todas sdo

essencialmente iguais).

Novo projeto @

Nome do layout: ‘ Layout 1

Tipo de layout; i v [[IModa de layout dnico
Tipo interativo: ‘Apresenta;éo V,;
Taxa de quadros: 1730 qps
DimensApes: ‘ 1024 x 768 Pixels v|
Largura: \prﬁ % Altura: lﬁ L‘
Cor de fundo: ‘ |:| Branc; o o v}

Cancelar

A caixa de didlogo Novo projeto habilita vocé a criar um layout de Apresentagao.
2 Escolha Interativo no menu suspenso Tipo de layout.
3 Escolha Apresentagio no menu suspenso Tipo interativo.

4 Paraindicar o tamanho da apresentago exportada, escolha uma opg¢ao no menu suspenso Dimensdes

ou digite uma largura e uma altura personalizadas nos campos Largura ¢ Altura.

5 Para definir uma cor de fundo para a apresentagdo exportada, escolha uma opg¢ao no menu suspenso
Cor de fundo.

Criando um objeto

Um objeto ¢ um item ao qual foram atribuidos um nome e um tipo de objeto usando a paleta
Interativo. Antes que vocé possa fazer algo interativo com um item, precisa transforma-lo em objeto.

Para criar um objeto em um layout de Apresentacdo:
1 Na paleta Interativo, clique na guia Objeto.
2 Arraste ou selecione um item, dependendo do tipo de objeto que deseja criar:
* Objeto basico: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto, uma caixa sem
conteudo (Item > Conteido > Nenhum), linha, caminho de texto, tabela ou grupo de itens.

* Objeto de Botdo: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.

* Objeto de Animacgdo: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto, uma caixa

sem conteudo, uma linha, um caminho de texto, uma tabela ou um grupo de itens.
» Objeto de Video: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.

* Objeto SWF: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem.
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* Objeto de Caixa de texto: Desenhe ou selecione uma caixa de texto.
* Objeto de menu: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem ou uma caixa de texto.

* Objeto de Janela: Desenhe ou selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto, uma caixa sem

contetdo ou uma tabela.

* Objeto de Grupo: Desenhe ou selecione um grupo de itens.

3 Digite um nome para o objeto no campo Nome do objeto.

s Os scripts e as agdes referem-se aos objetos pelos nomes. Portanto, cada nome de objeto em uma

pagina deve ser exclusivo.

s Os nomes de objetos ndo diferenciam maiusculas e minusculas. Portanto, por exemplo, vocé pode
nomear um objeto como "StartButton" e depois se referir a ele como "startbutton” em uma expressao.

(Para obter informagdes sobre expressdes, consulte "Trabalhando com expressées.")

4 Paraindicar o tipo de objeto que deseja criar, escolha uma opgdo no menu suspenso Tipo de objeto.

5 Configure o objeto usando os outros controles na guia Objeto.

Configurando um objeto SWF

Um objeto SWF ¢ um objeto que contém um arquivo SWF importado. Para configurar um objeto
SWE:

1 Crie um objeto SWF, conforme descrito em "Criando um objeto". Certifique-se de que o objeto

SWF esteja selecionado.

2 Para indicar qual arquivo SWF deve ser reproduzido no objeto SWF, escolha uma opgao no menu

suspenso SWF.

» Para importar um arquivo, escolha Qutros.
* Parausar um arquivo SWF que ja € usado em outro local no projeto ativo, escolha o nome do arquivo.

 Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo SWF em tempo de execugdo (mesmo se o
arquivo SWF ndo estiver disponivel), escolha Externo. Usar esta op¢do ajuda a manter o arquivo

exportado pequeno, mas gera a possibilidade de vinculos quebrados.

3 Se vocé escolher Externo no menu suspenso SWF, a caixa de didlogo Referéncia de arquivo

externa sera exibida.

Referéncia de arquivo externa

Nome: Som externol
Tipo: « Arquivo 4
Caminho: @

A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um caminho para o
arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:
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* Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquive no menu Tipo e
especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho. Vocé pode digitar o caminho ou clicar

e localizar o arquivo.

* Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL do arquivo no campo
URL.

 Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um caminho criado com uma

expressdo, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo no campo Expressao

ou clique no botdo 23 para usar a caixa de didlogo Editor de expressdes.

* Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma expressao, escolha

Expressio de arquivo no menu Tipo e digite a expressao no campo Expressio ou clique no botao

N . . . ~
2J) para usar a caixa de dialogo Editor de expressdes.

4 Paraespecificar configuragdes adicionais para o objeto SWF, escolha uma ou varias op¢des no menu
suspenso Opg¢oes:
» Para ocultar o objeto até que seja exibido usando uma ac¢do Exibir, escolha Inicialmente oculto.

» Para impedir alteragdes no objeto até que seja habilitado usando uma agdo Habilitar, escolha

Inicialmente desabilitado.

 Parareter o estado do objeto quando outra pagina de apresentagao ¢ exibida, escolha Manter status

na entrada na pagina.
» Para fazer o arquivo ser reproduzido indefinidamente, escolha Loop.

 Para reproduzir o arquivo repetidamente do inicio ao fim, e depois do fim ao inicio, escolha Loop

alternado.

= A opcido Loop alternado ndo esta disponivel para objetos de Video.

5 Para especificar a posigdo inicial do objeto na pagina, escolha uma op¢do no menu suspenso

Inicialmente em.

» Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

 Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha Acima, Esquerda, Inferior

ou Direita.

6 Para especificar a taxa de quadros a qual o arquivo deve ser reproduzido, digite um valor no campo

Taxa de quadros ou escolha Padrao para usar a taxa de quadros embutida no arquivo SWF.

Configurando um objeto de Video

Um objeto de Video ¢ um objeto que contém um filme. Para configurar um objeto de Video:

1 Crie um objeto de Video, conforme descrito em "Criando um objeto". Certifique-se de que o objeto

de Video esteja selecionado.

2 Para indicar qual filme deve ser reproduzido, escolha uma opgao no menu suspenso Video.

» Para importar um arquivo AVI ou MOV, escolha Qutros.

» Para usar um filme que ja ¢ usado em outro local no projeto ativo, escolha o nome do arquivo.
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Para inserir um caminho que se refere a um arquivo FLV em tempo de execugdo (mesmo se o arquivo

ndo estiver disponivel atualmente), escolha Externo.

Vocé pode vincular apenas a arquivos FLV para objetos de Video se escolher Externo. Para vincular

aum arquivo SWF externo, configure o Tipo de objeto como SWF.

Se vocé escolher Externo no menu suspenso Video, a caixa de didlogo Referéncia de arquivo

externa sera exibida.

Referéncia de arquivo externa

Nome: 'Som externol
Tipo: = Arquivo 5
Caminho: @

A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um caminho para o
arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquive no menu Tipo e
especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho. Vocé pode digitar o caminho ou clicar

e localizar o arquivo.

Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL do arquivo no campo
URL.

Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um caminho criado com uma
expressdo, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressao no campo Expressao

ou clique no botdo 23 para usar a caixa de didlogo Editor de expressdes.

Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma expressao, escolha
Expressio de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo no campo Expressdo ou clique no botdo
I’z\\ M s 1 . -~

£) para usar a caixa de dialogo Editor de expressdes.

Para indicar o formato para o qual o filme sera convertido na exportagdo, escolha uma opgao no

menu suspenso Tipo de video.
SWEF: Para converter um filme para o formato SWF-Video na exportagdo. Observe que o Flash
Player 6 s6 pode reproduzir SWF-Video.

FLV: Para converter um filme para o formato FLV na exportacdo. Para este formato, o Flash Player

7 ou superior € necessario.

Para especificar configuragdes adicionais para o objeto de Video, escolha uma ou varias opgdes no
menu suspenso Op¢des:
Para ocultar o objeto até que seja exibido usando uma agao Exibir, escolha Inicialmente oculto.

Para impedir alteragdes no objeto de Filme até que seja habilitado usando uma agéo Habilitar,

escolha Inicialmente desabilitado.
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» Parareter o estado do objeto quando outra pagina de apresentacgdo ¢ exibida, escolha Manter status

na entrada na pagina.

 Para fazer o arquivo ser reproduzido indefinidamente, escolha Loop.

6 Para especificar a posigdo inicial do objeto na pagina, escolha uma op¢ao no menu suspenso

Inicialmente em.

* Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

» Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha Acima, Esquerda, Inferior

ou Direita.

7 Especifique op¢des adicionais conforme a seguir:

* Para fazer o filme ser reproduzido ou pausado alternadamente quando clicado, marque Clicar para

Reproduzir/Pausar.

 Para especificar configuracdes de exportacdo avangadas para video e dudio do filme, clique em

Configuracdes de exportagio.

=P Depois que vocé configurar um objeto de Video, deve usar uma agio para reproduzi-lo. Caso contrario,

apenas o primeiro quadro do video sera exibido.

Trabalhando com objetos de Animacio

Dois "sabores" distintos de animago estdo disponiveis em layouts de Apresentagao:

* Um objeto interativo que percorre um caminho: Por exemplo, um logotipo ou outro elemento de
design que desliza pela tela. Para criar este tipo de animag@o, vocé precisa de duas coisas: Um objeto
de Animagdo que contém o objeto que percorrera o caminho e outro objeto para definir o caminho
que o objeto percorrerd. O objeto de Animacdo pode ser praticamente qualquer item e o objeto de

Caminho pode ser uma linha ou caixa com qualquer forma.

* Uma seqiiéncia de imagens em uma caixa: Por exemplo, uma roda girando, um caractere piscando,
uma ampulheta. Para criar este tipo de animacdo, vocé deve criar um tipo especial de layout Interativo,
denominado layout de Seqiiéncia de imagens, que ¢ simplesmente um layout em que cada pagina
representa um quadro em uma seqiiéncia animada. Vocé pode desenhar os quadros manualmente
em cada pagina usando ferramentas do QuarkXPress, importar cada quadro como uma imagem ou
usar uma combinacdo das duas abordagens. Para obter informagdes sobre seqiiéncias de imagens,

consulte "Criando uma seqiiéncia de imagens."

Vocé também pode combinar as duas abordagens para criar uma seqiiéncia de imagens em uma
caixa que percorre um caminho; por exemplo, vocé pode criar uma seqiiéncia de imagens de um

globo girando e usar um caminho circular para fazé-lo se mover na tela.

= [ importante observar que um objeto de Animagdo nio fara nada no projeto exportado, a niio ser
que vocé use a op¢do Clique para Reproduzir/Pausar ou uma a¢do Reproduzir animacio para

iniciar a animagao.

Configurando um objeto de Animacdio

Para configurar um objeto de Animagéo:
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1 Crie um objeto de Animacao, conforme descrito em "Criando um objeto". Certifique-se de que o

objeto de Animagao esteja selecionado.

2 Escolha um tipo de animagdo no menu suspenso Exibir como.

* Item em um caminho: Um objeto que percorre um caminho.
* Seqiiéncia em uma caixa: Uma caixa que contém uma seqiiéncia de imagens.

* Seqiiéncia em um caminho: Uma caixa que contém uma seqiiéncia de imagens e percorre um

caminho.

3 Para especificar qual seqiiéncia de imagens (se houver) deve ser reproduzida, escolha uma opgao

no menu suspenso Seqiiéncia.

* Nome do layout: Para usar uma seqiiéncia de imagens no mesmo projeto, escolha o nome do layout
de seqiiéncia de imagens que contém a seqiiéncia de imagens.

* Novo: Escolha esta opgdo para criar um layout de Seqiiéncia de imagens no mesmo projeto.

» Editar: Escolha esta opcdo para selecionar um layout de Seqiiéncia de imagens no mesmo projeto

e alternar para esse layout de Seqiiéncia de imagens para edig@o.

* Escolher arquivo externo: Escolha esta opgdo para selecionar um layout de Seqiiéncia de imagens

em outro projeto do QuarkXPress.

4 Para especificar a taxa de quadros a qual a seqiiéncia de imagens sera reproduzida, digite um valor
no campo Taxa de quadros. A taxa de quadros padrio da seqiiéncia de imagens ¢ carregada por

padrao.

5 Paraespecificar o caminho que sera percorrido pela caixa que contém um item ou seqiiéncia, escolha
uma opg¢do no menu suspenso Caminho. Vocé pode usar qualquer objeto nomeado com base em

caixa ou linha como um caminho.

6 Para especificar configuragdes para o movimento do objeto ao longo de um caminho, escolha uma

ou varias opgdes no menu suspenso Opg¢des:
» Para mover o objeto de Animagédo repetidamente a partir do ponto de inicio até o ponto final de um
caminho, escolha Loop.

» Para mover o objeto de Animacao repetidamente do ponto de inicio ao ponto de fim do caminho, e

depois do ponto do fim ao ponto de inicio, escolha Loop alternado.

 Para ocultar o objeto de Animag&o até que seja exibido usando uma ag&o Exibir, escolha Inicialmente

oculto.
» Para ocultar o objeto de Animagao depois que deixar de ser reproduzido, escolha Oculto no fim.

* Para reter o estado do objeto de Animagao quando um usuario final sai e depois entra novamente

na pagina onde o objeto esta, escolha Manter status na entrada na pagina.

» Para evitar que o usuario final interaja com aquele objeto inicialmente, escolha Inicialmente
desabilitado.

7 Para fazer a animagdo ser reproduzida ou pausada alternativamente quando clicada, marque Clicar

para Reproduzir/Pausar.
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Para especificar a velocidade a qual o objeto de Animagao percorre o caminho, digite um valor no

campo Velocidade e escolha uma unidade no menu suspenso.

Para especificar um som para ser reproduzido quando a animag¢do comecar, escolha uma opgao no
menu suspenso Som.
Para importar um arquivo de som, escolha Outres no menu suspenso Som.

Para usar um arquivo de som que ja é usado em outro local no projeto ativo, escolha o nome do

arquivo de som.

Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo de som em tempo de execucgdo (mesmo se

0 arquivo ndo estiver disponivel), escolha Externo.

Vocé so pode vincular com arquivos de som externos que estejam em formato MP3 ou WAV.

Para especificar o som que sera repetido continuamente enquanto a animagao esta sendo executada,

marque Loop.

Se vocé escolher Externo no menu suspenso Som, a caixa de dialogo Referéncia de arquivo externa

sera exibida.

Referéncia de arquivo externa

Nome: Som externol

Tipo: = Arquivo 4

Caminho:

A caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa habilita vocé a especificar um caminho para o
arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:

Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquivo no menu Tipo e

especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho.

Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu Tipo e digite a URL do arquivo no campo
URL.

Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um caminho criado com uma

expressdo, escolha Expressao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo no campo Expressao
. - oY . .y . ~

ou clique no botdo 23 para usar a caixa de didlogo Editor de expressées.

Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada com uma expresséo, escolha

Expressiao de arquivo no menu Tipo e digite a expressdo no campo Expressao ou clique no botao

| . .7 . -~
23 para usar a caixa de didlogo Editor de expressdes.

Para especificar um ponto de inicio e uma dire¢do para a caixa que contém a seqiiéncia de imagens,

clique em Especificar. A caixa de didlogo Ponto de inicio da animacéo serd exibida.
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Ponto de inici animacao

Clique para especificar o ponto de inicio da animacao

;e — P e
Alterar direcao ] ( cancelar ) @

A caixa de didlogo Ponto de inicio da animag¢dopermite especificar um ponto de inicio e uma
direcdo para um objeto ou seqiiéncia em um caminho.

Para especificar um ponto de inicio para a caixa que contém a seqiiéncia de imagens, clique em
qualquer lugar no caminho. Para alterar a diregdo inicial do movimento da caixa, clique em Alterar

dire¢do. Quando tiver acabado, clique em OK.

=% Depois de configurar um objeto de Animagio, vocé deve usar uma agio para anima-lo.

Criando uma seqiiéncia de imagens

Para criar um objeto de Animagao que contém uma seqiiéncia de imagens (Seqiiéncia em uma caixa
ou Seqiiéncia em um caminho), vocé deve primeiro criar um layout de seqiiéncia de imagens. Um
layout de seqiiéncia de imagens ¢ um tipo especial de layout Interativo, onde vocé cria uma pagina

separada para cada quadro de uma seqiiéncia de imagens.
Para criar um layout de seqiiéncia de imagens:

1 Crie um objeto de Animagao, conforme descrito em "Criando um objeto". Certifique-se de que o
objeto de Animagao esteja selecionado.

2 Paraindicar que vocé deseja usar uma seqiiéncia de imagens, escolha Seqiiéncia em uma caixa ou

Seqiiéncia em um caminho no menu suspenso Exibir como.

3 Para criar um layout de seqiiéncia de imagens, escolha Nove no menu suspenso Seqiiéncia. A caixa

de didlogo Novo layout interativo sera exibida.

4 Defina um nome para o layout e digite uma taxa de quadros no campo Taxa de quadros e clique

em OK. (A Largura e a Altura s3o copiadas automaticamente do objeto de Animagao.)

5 Verifique se Janela > Layout de pagina estd marcada. A paleta Layout de pagina exibe uma pagina

para cada quadro em sua seqiiéncia de imagens.
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[ ]A-Mastera

A paleta Layout de pagina (Janela > Layout de pagina) permite ver e acessar cada quadro em
uma seqiiéncia de imagens.

Selecione o primeiro quadro em uma seqiiéncia de imagens, clicando duas vezes na pagina na paleta
Layout de pagina, e desenhe o primeiro quadro com as ferramentas de layout de pagina do
QuarkXPress, ou desenhe uma caixa de imagem e importe o primeiro quadro de uma seqiiéncia de

imagens existente.

Para criar o segundo quadro da animagio, clique na pagina com o botdo direito e a tecla Control
pressionada na paleta Layout de pagina e escolha Inserir paginas. A caixa de didlogo Inserir

paginas sera exibida.

Digite 1 no campo Inserir da caixa de dialogo Inserir paginas e clique em OK. A segunda pagina

¢ exibida na paleta Layout de pagina.

Copie e cole o contetdo da primeira pagina na segunda para que os dois quadros sejam idénticos.

Vocé pode usar a paleta Layout de pagina para se mover entre os quadros.
Atualize o contetido no novo quadro para criar o quadro.
Repita as quatro etapas anteriores até que todos os quadros estejam completos.

Quando vocé terminar, volte ao layout de Apresentagdo usando as guias de layout na parte inferior

da janela ou escolhendo Layout > Ir para.

Vocé também pode criar um layout de seqiiéncia de imagens da mesma forma que cria um layout
de Apresentacdo usando Arquivo > Novo > Projeto ou Layout > Novo. Porém, a forma usual de
criar um layout de seqiiéncia de imagens ¢ a abordagem descrita acima. Quando vocé usar esta
abordagem, o tamanho da caixa é capturado automaticamente e usado para o novo layout de seqiiéncia

de imagens.

Vocé ndo pode excluir um layout de seqiiéncia de imagens antes de cancelar sua sincronizagdo. Para

cancelar a sincronizagao de um layout de seqiiéncia de imagens, selecione-o na paleta Contetido

compartilhado e clique no botdo Excluir 0.
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Trabalhando com objetos de Botio

Existem dois tipos de objetos de Botdo disponiveis em layouts de Apresentagao:

* Um objeto interativo que usa comportamentos de botdo: Quase todos os tipos de objetos interativos
incluem eventos de usuario como Clicar para baixo (botdo do mouse clicado sobre o objeto), Clicar
para cima (botdo do mouse liberado sobre o objeto) e Clicar duas vezes (botdo do mouse clicado
duas vezes sobre o botdo). Ao atribuir agdes a esses eventos de usudrio, vocé pode transformar

praticamente qualquer item em um botéo.

* Um objeto de botiao que contém um botdo com varios estados: Um botdo com varios estados é
um botdo que muda de aparéncia quando ¢ clicado. Um botdo desse tipo pode fornecer feedback
visual ao usuario final com diferentes aparéncias nos estados Ativado e Desativado. Para usar um
botdo com varios estados, vocé deve desenhar os varios estados do botdo (ou importa-los como

imagens) em um tipo especial de layout Interativo chamado layout de Botao.

Vocé também pode agrupar varios botdes ativados e desativados para criar um grupo de botaes,
onde somente um botdo pode estar no estado Ativado de cada vez. Isso ¢ util para situagdes em que

vocé deseja limitar o usuario final a uma de diversas opgdes mutuamente exclusivas.

Criando um botdo com varios estados

Para criar um botdo com varios estados, vocé antes deve criar um layout de Botdo. Um layout de
Botdo ¢ um tipo especial de layout Interativo que tem uma pégina separada para cada quadro de um

botdo com varios estados.
Vocé pode criar os seguintes tipos de botdes com varios estados:

* Simples: Um botdo Simples estd sempre para cima ou para baixo. Os botdes simples sdo bons para
acionar uma agdo simples (por exemplo, reproduzir um filme).

* Simples com desativar: Um botdo Simples com desativar ¢ um botdo Simples com um estado

adicionado chamado Desativar.

» Ativado/Desativado: Um botdo Ativado/Desativado funciona como um alternador; cada clique

alterna de botdo Ativado para Desativado ou de Desativado para Ativado.
» Ativado/Desativado com Desativar: Um botdo Ativado/Desativado com Desativar ¢ um botdo
Ativado/Desativado com um estado adicionado chamado Desativar.

Um botdo com varios estados pode ter os seguintes estados em diversas combinagdes:

* Para cima: O usuario final ainda ndo clicou no botdo.
* Sobre: O ponteiro do mouse esta sobre o botdo, mas o usuario final ndo clicou com o mouse.
* Para baixo: O usudrio final clicou no botao e ele ainda esta pressionado.

» Acerto: Define a area interativa do botdo. Este estado ndo ¢ exibido; simplesmente fornece uma
indicagdo de onde o botdo deve ser clicado e onde ndo deve ser clicado. Vocé pode pensar neste
estado como uma "mascara de botdo". Se vocé deixar este estado em branco, o seu botdo nio vai

funcionar.

* Desativar: O botdo nio ¢ clicavel.

= Como vocé pode clicar em um botdo Ativado/Desativado em seu estado Para cima e em seu estado

Para baixo, os botdes Ativado/Desativado tém dois estados Ativado (Ativado-Para cima, Ativado-Para
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baixo) e dois estados Desativado (Desativado-Para cima, Desativado-Para baixo). Porém, vocé nao

precisa criar uma imagem diferente para cada estado de botdo se ndo quiser.

Para criar um botdo com varios estados em um layout de Bot#o.

Crie um objeto de Botdo, conforme descrito em "Criando um objeto." Certifique-se de que o objeto

de Botio esteja selecionado.

Para criar um layout de Botdo, escolha Novo no menu suspenso Botdo. A caixa de didlogo Novo

layout interativo sera exibida.

Defina um nome para o layout e escolha um tipo de botdo no menu suspenso Tipo de botéo e clique

em OK. (A Largura e a Altura sao copiadas automaticamente do objeto de Botdo.)

Verifique se Janela > Layout de pagina estd marcada. A paleta Layout de pagina exibe uma pagina

para cada estado de botao.

DA-MasterA

Para cima

Sobre

Para baixo

Acerto

A paleta Layout de pagina (Janela > Layout de pagina) permite ver e acessar cada estado de
botdo em um layout de Botao.

Selecione um estado de botdo clicando duas vezes em sua pagina na paleta Layout de pagina e
desenhe o estado do botdo com as ferramentas de layout de pagina do QuarkXPress, ou desenhe

uma caixa de imagem e importe o estado de botdo como uma ilustraco.

Copie e cole o conteudo de um estado de botdo para outro, para que os dois estados de botdo sejam

idénticos. Vocé pode usar a paleta Layout de pagina para se mover entre os estados de botdo.
Atualize o contetudo do estado de botao.

Repita as trés etapas anteriores até projetar cada estado do botao.
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9 Se vocé quiser especificar que apenas parte da area do botdo deve ser interativa (clicavel), desenhe

caixas no estado Acerto onde deseja que o botéo seja clicado.

10 Quando vocé terminar, volte ao layout de Apresentagdo usando as guias de layout na parte inferior

da janela ou escolhendo Layout > Ir para.

=P Vocé também pode criar um layout de Botdo da mesma forma que cria um layout de Apresentagdo
escolhendo Arquivo > Novo > Projeto ou Layout > Novo. Porém, a forma usual de criar um layout
de Botdo ¢ a abordagem descrita acima. Quando vocé usar esta abordagem, o tamanho da caixa ¢

capturado automaticamente e usado para o novo layout de Botao.

= Vocé ndo pode excluir um layout de Botdo antes de cancelar sua sincronizagdo. Para cancelar a

sincronizagdo de um layout de Botao, selecione-o na paleta Conteiido compartilhado e clique no

botdo Excluir 03/E3.

Configurando um objeto de Botio

Para configurar um objeto de Botdo:

1 Crie um objeto de Botdo, conforme descrito em "Criando um objeto." Certifique-se de que o objeto

de Botio esteja selecionado.

2 Para especificar qual layout de Botdo deve ser usado, escolha uma opgao no menu suspenso Botio.

* Nome do layout: Para usar um layout de Botdo no mesmo projeto, escolha um nome para o layout.
» Novo: Escolha esta op¢do para criar um layout de Botdo no mesmo projeto.

» Editar: Escolha esta opgdo para selecionar um layout de Botdo no mesmo projeto e alternar para

esse layout de Botao para edigdo.

* Escolher arquivo externo: Escolha esta opgéo para selecionar um layout de Botdo em outro projeto
do QuarkXPress.

3 Para especificar configuragdes para o objeto de Botdo, escolha uma ou varias opgdes no menu

suspenso Opcdes:
» Para ocultar o objeto de Botdo até que seja exibido usando uma acdo Exibir, escolha Inicialmente
oculto.

» Para desativar o objeto de Botdo até que seja habilitado usando uma agdo Habilitar, escolha

Inicialmente desabilitado.

» Para reter o estado do objeto de Botdo quando um usudrio final sai e depois entra novamente na

pagina onde o objeto esta, escolha Manter status na entrada na pagina.

 Para especificar que o Botao deve inicialmente estar no estado Ativado, marque Inicialmente
Ativado.

4 Paraespecificar a posicao inicial do objeto de Botdo na pagina, escolha uma op¢éo no menu suspenso

Inicialmente em:

 Para exibir o objeto inicialmente em seu local atual na pagina, escolha Inicio.

 Para posicionar inicialmente o objeto em uma das areas de copia, escolha Acima, Esquerda, Inferior

ou Direita.
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5 Paraespecificar um comando de teclado que ativa um botdo Simples ou alterna o estado de um botao
Ativado/Desativado ou Ativado/Desativado com Desativar, digite uma combinagéo de teclas no

campo Alias de tecla.

Criando um grupo de botoes

Vocé pode agrupar diversos botdes Ativado/Desativado (ou Ativado/Desativado com Desativar),
para que possam funcionar como um conjunto de botdes de op¢ao (em outras palavras, para que a
ativag@o de um botdo desative automaticamente todos os outros botdes no grupo). Para criar um

grupo de botdes:

1 Crie dois ou mais objetos de Botdo e configure cada um deles com um botdo com varios estados

Ativado/Desativado ou Ativado/Desativado com Desativar.

2 Usando a ferramenta Item @, selecione todos os objetos de Botdo simultaneamente (e nada mais).
3 Agrupe os objetos de Botdo usando Item > Agrupar.

4 Na guia Objeto da paleta Interativo, escolha Grupo de botdes no menu suspenso Tipo de objeto

e digite um nome para o grupo de botdes no campo Nome do objeto.

Layouts de Seqiiéncia de imagens, layouts de Botio e Conteiiddo compartilhado

Quando vocé adiciona uma seqiiéncia de imagens ou um botdo com varios estados a um layout de
Apresentacdo, o QuarkXPress usa a tecnologia Composition Zones para colocar uma copia do layout

de Seqiiéncia de imagens ou layout de Botdo alvo em uma caixa em seu layout de Apresentagio.

Como ocorre com todos os layouts de composigéo, os layouts de Seqiiéncia de imagens e os layouts
de Botdo sdo sincronizados com suas caixas correspondentes no layout de Apresentagdo. Em
conseqiiéncia, quaisquer layouts de Seqiiéncia de imagens ou layouts de Botdo usados sdo exibidos
na paleta Conteiido compartilhado, e as animagdes e botdes tém as alcas de caixa caracteristicas

que identificam itens sincronizados.

Vocé pode usar Composition Zones para embutir um layout Interativo em um layout de Web e depois

exportar o layout de Web para criar uma pagina em HTML com uma apresentagdo SWF embutida.

Trabalhando com menus

Os layouts interativos sdo compativeis com dois tipos de menus:

* Barra de menus: Uma série de menus organizados horizontalmente, com listas de itens de menu

que ficam suspensos nos menus. As barras de menus também podem conter submenus.

* Menu popup: Um menu suspenso. Os menus popup também podem conter submenus.

Para criar esses tipos de menus, vocé€ deve primeiro criar um Menu interativo. Um menu interativo
ndo tem interface de usuario no QuarkXPress: ¢ simplesmente uma lista de menus, submenus e itens
de menu que sdo armazenados no projeto. Quando vocé cria um menu interativo, pode especificar

menus, itens de menu, separadores e submenus. Cada item de menu pode ser associado a uma A¢io

que determina o que acontece quando um usuario final escolhe o item de menu.

Depois que vocé cria um menu interativo, pode atribui-lo a um ou mais objetos de Menu. O objeto

de Menu determina onde o menu ¢é exibido e qual € a sua aparéncia.
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Criando um menu Interativo

Para criar um objeto de Menu, vocé deve primeiro criar um Menu Interativo. Um Menu Interativo
¢ um menu que ¢ armazenado em um projeto, mas s6 ¢ exibido na tela depois que vocé o usar em

um objeto de Menu.

Um Menu Interativo pode conter itens de menu, submenus e separadores. Cada item de menu e

submenu pode ser atribuido a uma ac¢éo (como vincular a outra pagina ou abrir uma URL).

Um Menu Interativo pode ser exibido como uma barra de menus ou como um menu popup (menu

suspenso).

¢ Se um Menu Interativo € exibido como barra de menus, os itens de menu sdo exibidos como menus
no alto da barra de menus, os submenus de primeiro nivel sdo exibidos em uma lista suspensa como

itens de menu, e quaisquer submenus adicionais sdo exibidos como submenus dos itens de menu.

* Se um Menu Interativo for exibido como menu popup, os itens de menu séo exibidos verticalmente
como itens de menu em uma lista suspensa, e fodos os submenus séo exibidos como submenus dos

itens de menu.

Para criar um Menu Interativo:

1 Escolha Editar > Menus interativos. A caixa de dialogo Menus interativos sera exibida.

Menus interativos para Layout 1

Navigation Menu

Normal style sheet: Normal;Normal text inset: 0
px;Normal background colour: Branco ;Highlight style
sheet: Normal;Highlight text inset: 0 px;Highlight
background colour: Branco ;Border Line Thickness: 0

( Novo \ G-HH ( Duplicar ) ( Excluir )

( Cancelar\. ( Salvar \

A caixa de didlogo Menus interativos habilita vocé a criar, excluir e duplicar menus interativos.

2 Para criar um Menu Interativo, clique em Novo. A caixa de didlogo Editar menu interativo sera

exibida.
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Normal

Nome do menu: Novo menu interativol

[ Propriedades do menu | Itens de menu |

Fundo:

Borda

Folha de estilos:

Dist borda caixa:

. A Normal 9‘

0 px

[ Branco 9‘

Cor

Linha:

0 px

' W preto l—-za

Destacar

Folha de estilos:

Dist borda caixa:

Fundo

Separador

A Normal B‘

0 px

: | [ Branco B

Linha:

Cor:

¢ ) e
Cancelar

0 px

: | |l Preto @

A guia Propriedades de menu da caixa de dialogo Editar menu interativo habilita vocé a controlar

a aparéncia de um

Menu Interativo.

Digite um nome para o menu no campo Nome do menu. Este ¢ o nome que vocé usara para atribuir

0 Menu Interativo a um objeto de Menu. O nome do menu néo ¢ exibido nos arquivos exportados.

Use a guia Propriedades do menu para determinar como sera a aparéncia do menu:

Atribua uma folha de estilos, distancia entre a borda e a caixa do texto e fundo para os estados

Normal ¢ Destaque do menu. (O valor Dist borda caixa ¢ aplicado em todos os lados do texto.)

Atribua uma largura e cor de linha a Borda e ao Separador do menu.

Clique na guia Itens de menu.
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Editar menu interativo

Nome do menu: New Interactive Menu

+ Propriedades do menu | ltens-demenu}

Acdo: Excblrpagma
E Hore Método: ' Namero da pagina "3]
H customer Information peInEE e PR 5 @
El Products Transicdo
E Hardware —
E] Software Efeito: ' Esmaecer->Transpar... I's
__________________ Hora: g @ Segundo

Bl About this Site

Nome do item:

About this Site

Alias de tecla:

Shift-Control-Command-5

A guia Itens de menu da caixa de dialogo Editar menu interativo habilita vocé a adicionar itens
de menu, submenus ¢ separadores a um Menu Interativo.

6 Para adicionar um item de menu ou submenu, faga o seguinte:

Para criar um item de menu, escolha Menu no botdo Adicionar menu B Ou, para criar um item
de menu ou um submenu do item de menu selecionado na lista de rolagem, escolha Submenu.

» Digite um nome para o item de menu no campo Nome do item.

 Para especificar um comando de teclado que ativa esta agdo de item de menu, digite uma combinagéo

de teclas no campo Alias de tecla.

* Para atribuir a agdo que deve ser executada quando este item de menu ¢ selecionado por um usuario

final, escolha uma a¢do no menu suspenso A¢ao.

7 Para adicionar um separador abaixo do item de menu selecionado na lista de rolagem, escolha

Separador no menu.

Configurando um objeto de Menu

Para configurar um objeto de Menu:

1 Crie um objeto de Menu, conforme descrito em "Criando um objeto." Certifique-se de que o objeto

de Menu esteja selecionado.

2 Para especificar como exibir o menu, escolha uma opgao no menu suspenso Exibir como.

* Barra de menus: Escolha esta opgao para exibir o menu interativo como uma barra de menus

horizontal na apresentagao.

* Popup: Escolha esta opcdo para exibir o menu interativo como um menu suspenso.

3 Para especificar qual menu interativo deve ser usado, escolha uma opg¢ao no menu suspenso Menu.

* Nome do menu interativo: Para usar um menu interativo existente, escolha o nome do menu.
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* Novo: Escolha esta op¢ao para criar um menu interativo.

4 Paraespecificar configuragdes para o menu, escolha uma ou varias op¢des no menu suspenso Opgdes:
» Para ocultar o objeto de Menu até que seja exibido usando uma agdo Exibir, escolha Inicialmente
oculto.

» Para desativar o objeto de Menu até que seja habilitado usando uma a¢éo Habilitar, escolha

Inicialmente desabilitado.

» Para reter o estado do objeto de Menu quando um usuario final sai e depois entra novamente na

pagina onde o objeto esta, escolha Manter status na entrada na pagina.

5 Para editar o menu interativo selecionado no menu suspenso Menu, clique em Editar menu.

Configurando um objeto de Janela

Um objeto de Janela ¢ um objeto que pode ser exibido como uma janela separada da janela de

apresentagdo principal, como uma caixa de didlogo ou paleta. Para configurar um objeto de Janela:
1 Crie um objeto de Janela, conforme descrito em "Criando um objeto". Certifique-se de que o objeto
de Janela esteja selecionado.
2 Escolha uma opg¢ao no menu suspenso Exibir como.
* Para criar uma janela que impede o usudrio final de acessar outras janelas ou interagir com a
apresentagdo principal até que seja fechada (como uma caixa de didlogo), escolha Janela Modal.

 Para criar uma janela que permite que o usudrio final alterne para outras janelas e interaja com a

apresentagdo principal quando estiver aberta (como uma paleta), escolha Janela Nao-Modal.

3 Para especificar a aparéncia dos controles da janela, escolha uma opgao no menu suspenso Estilo.

4  Escolha uma opg¢do no menu suspenso Posi¢éo:

 Para abrir a janela na posicdo onde esta localizada no layout de Apresentagao, escolha Inicio.
* Para abrir a janela centralizada na tela do computador, escolha Centralizar na tela.

 Para abrir a janela com o canto superior esquerdo em um conjunto de coordenadas especifico em
relacdo ao canto superior esquerdo da janela de apresentagio, escolha Em posicéio absoluta e digite

valores nos campos A partir da esquerda e A partir de cima.

 Para abrir a janela na posi¢do em que foi exibida pela ultima vez, marque Lembrar posi¢éo.

5 Se vocé escolheu algo diferente de Como projetado no menu suspenso Exibir como, pode usar as
seguintes configuragdes para controlar adicionalmente a aparéncia do objeto de Janela:
* Para incluir um titulo na barra de titulos da janela, digite o titulo no campo Titulo.

* Para incluir um botdo Fechar na janela, marque Incluir botio Fechar.

Configurando um objeto de Caixa de texto

Os objetos de Caixa de texto sdo objetos interativos que permitem exibir e editar textos. Somente
uma caixa de texto retangular pode ser um objeto de Caixa de texto. Vocé pode especificar a fonte,

o tamanho, o estilo de tipo, a cor e o alinhamento do texto em objetos de Caixa de texto.
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=P Sc uma caixa de texto ndo é um objeto de Caixa de texto, é convertida em vetores e sempre exibida
como vocg a veria no layout Interativo. Porém, ao trabalhar com um objeto de Caixa de texto, vocé
deve embutir as fontes na apresentacdo se quiser ter certeza de que serdo exibidas no computador
do usuario final (consulte "Formatando as configuragées de exporta¢do"). Para garantir que uma
fonte seja embutida, vocé deve aplicar a fonte a pelo menos um caractere ou a um paragrafo vazio
em um objeto de caixa de texto em algum local no layout. Se vocé ndo embutir fontes, uma fonte

padrio sera usada.

Para configurar um objeto de Caixa de texto:

1 Crie um objeto de Caixa de texto, conforme descrito em "Criando um objeto." Certifique-se de que

o objeto de Caixa de texto esteja selecionado.

2 Paraindicar o tipo de objeto de Caixa de texto, escolha uma op¢éo no menu suspenso Exibir como.

* Simples: O usuario final pode selecionar e copiar texto, mas ndo pode editar.
» Editavel: O usuario final pode editar o texto na caixa.

* Roldvel: A caixa tem uma barra de rolagem. O usudrio final pode selecionar e copiar texto, mas nao

pode editar.
« Editavel e rolavel: A caixa tem uma barra de rolagem e o usuario final pode editar o texto na caixa.

» Lista: A caixa tem uma barra de rolagem e contém uma lista de itens, cada um dos quais usa uma

linha. O usudrio pode selecionar um dos itens na lista de cada vez.

3 Para definir configura¢des adicionais para o objeto de Caixa de texto, escolha uma ou varias op¢des

no menu suspenso Opgoes:
 Para ocultar o objeto de Caixa de texto até que seja exibido usando uma agdo Exibir, escolha
Inicialmente oculto.

 Para impedir alteracdes no objeto de Caixa de texto até que seja habilitado usando uma agio Habilitar,

escolha Inicialmente desabilitado.

» Parareter o estado do objeto de Caixa de texto quando um usuario final sai e depois entra novamente

na pagina onde o objeto esta, escolha Manter status na entrada na pagina.

» Para exibir todos os caracteres na caixa como asteriscos, escolha Protegido. Esta op¢do pode ser

util para campos de entrada de senha.

4 Para especificar a posicdo inicial do objeto de Caixa de texto, escolha uma opgao no menu suspenso

Inicialmente em.

 Para exibir o objeto de Caixa de texto conforme ¢ exibido no layout de Apresentagdo, escolha Inicio.

 Para posicionar inicialmente o objeto de Caixa de texto simples na area de copia, escolha Acima,

Inferior, Esquerda ou Direita.

Trabalhando com transicées

O Quark Interactive Designer fornece diversos efeitos de transi¢do que vocé pode aplicar as suas
apresentagdes. Vocé pode configurar transi¢des para todas as paginas em seu layout de Apresentagao,

ou configurar transi¢des para paginas e objetos individuais usando ag¢des e scripts.

280 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



LAYOUTS INTERATIVOS

* Cobrir: Vocé pode usar uma transi¢do Cobrir para deslizar uma nova pagina para cima da pagina

atual ou ocultar um objeto com um efeito de movimento de deslizamento.

* Descobrir: Vocé pode usar uma transi¢do Descobrir para deslizar a pagina atual da apresentagéo

para revelar uma nova pagina ou revelar um objeto com um efeito de movimento de deslizamento.

+ Cortina: Vocé pode usar uma transi¢do de Cortina para revelar um objeto ou uma nova pagina com

um movimento de deslizamento, semelhante a abrir ou fechar uma cortina.

+ Esmaecer: Vocé pode usar uma transi¢cdo Esmaecer para fazer uma pagina ou objeto ficar mais ou

menos nitido aos poucos em relagdo ao seu estado original.

* Zoom: Vocé pode usar uma transi¢do de Zoom para ampliar ou reduzir uma pagina ou um objeto

para o centro da apresentacdo usando um movimento de surgir ou sair.

Configurando transigoes

Vocé pode configurar transi¢des para todas as paginas em seu layout de Apresentagdo de uma sé

vez, ou configurar transi¢cdes para paginas e objetos individuais usando agdes e scripts.

Para configurar transi¢des para todas as paginas em um layout de Apresentacéo, exiba o painel

Apresentacio na caixa de dialogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

Para configurar transi¢des para objetos e paginas individuais, escolha qualquer das seguintes agdes
ao configurar um evento de usuario ou criar um script. Depois que vocé escolher uma das agdes
listadas abaixo, os controles de Transic¢des sdo exibidos na paleta Interativo para que vocé configure
uma transi¢do como parte da agdo.

* Ocultar objeto

* Exibir objeto

+ Exibir primeira pagina

* Exibir ultima pagina

* Exibir proxima pagina

+ Exibir pagina anterior

+ Exibir pagina

» Voltar

Trabalhando com paginas em layouts Interativos

As paginas sdo o espago onde vocé projeta e controla o fluxo de seu layout Interativo. Um layout
de Apresentagdo contém no minimo uma pagina. Um layout de Seqiiéncia de imagens contém uma
pagina para cada quadro que vocé cria para animar uma série de imagens. Um layout de Botdo
contém uma pagina para cada série de estados do botao (como ativado, desativado, para cima, para

baixo e assim por diante).

Assim como objetos, agdes e scripts, as paginas sdo uma parte poderosa dos layouts Interativos. Por

exemplo, vocé pode:

 Controlar com exatidao o fluxo de sua apresentacdo, configurando paginas para avancar com base
em um intervalo de tempo automatico ou quando um usuario final pressiona uma combinagdo de

teclas ou usa o mouse.

 Adicionar transi¢des, como fade in ou fade out, entre paginas.
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» Executar um script especifico automaticamente quando se entra ou sai de uma pagina.

Adicionando pdginas a um layout Interativo

Vocé pode adicionar paginas a layouts de Apresentacdo ou de Seqiiéncia de imagens de duas formas:

» Escolha Pagina > Inserir, digite o nimero de paginas que serdo acrescentadas e clique em OK.

« Exiba a paleta Layout da pagina (Janela > Layout da pagina), clique na pagina com o botdo
direito e a tecla Control pressionada, digite o nimero de paginas que deseja acrescentar e clique em
OK.

Configurando pdginas

Vocé pode configurar paginas para que funcionem em seus layouts Interativos de diversas formas:

» Usar preferéncias de Interativo: Define transi¢cdes de pagina padrio e o intervalo para avango
automatico para todas as paginas em um layout Interativo no painel Apresentacio da caixa de

didlogo Preferéncias (QuarkXPress/Editar > Preferéncias).

+ Usar acdes e scripts: Define agdes e scripts para que se refiram a paginas em sua apresentagdo. Por
exemplo, vocé associa uma a¢do com um evento de usudrio de um botao, para que, quando o usuario

final clicar em um botao, a pagina seguinte seja exibida.

» Usar a guia Paginas: Configure paginas individuais em seu layout de Apresentacdo usando a guia
Pagina na paleta Interativo. A guia Paginas da paleta Interativo lista cada pagina em seu layout
pelo niimero de pagina. Vocé pode classificar a lista de paginas por nomes de pagina ou paginas

master.

Interativo

\k?l:j;:rtsiﬂiEventos | Scripts | PAiginas | Teclas |
Nome de pagina Y

A guia Paginas da paleta Interativo permite configurar paginas em seu layout Interativo.

Para configurar paginas em seu layout de Apresentacdo usando a guia Paginas, selecione uma pagina

na lista de paginas e configure qualquer desses itens para a pagina:

* Nome da pagina: Digite um nome para a pagina no campo Nome da pagina. Os nomes de paginas
sdo exibidos na lista de paginas e podem ajudar vocé a organizar sua lista de paginas. Além disso,

depois que vocé nomeia uma pagina, pode se referir ao nome da pagina a partir de qualquer script.
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* Script de entrada: Escolha um nome de script no menu suspenso Script de entrada para executar
um script em sua apresentagdo quando um usudrio final entrar na pagina. Por exemplo, vocé pode

executar um script que faz uma imagem se esmaecer quando a pagina ¢ exibida.

* Script de saida: Escolha um nome de script no menu suspenso Script de saida para executar um
script quando um usudrio final sair da pagina. Por exemplo, vocé pode executar um script que faz

com que a apresentagdo se feche quando um usuario final sai da pagina.

* Avanco automatico: Escolha uma op¢do no menu suspenso Avanco automatico se quiser que a

pagina avance automaticamente para a pagina seguinte apos um determinado niimero de segundos.

=P Vocé pode configurar o intervalo de avango automatico para a sua apresentagdo usando as preferéncias

de Interativo.

* Descricio da pagina: Digite uma descri¢ao para a pagina no campo Descricio da pagina se quiser
que a pagina tenha uma descri¢@o. As descri¢des de pagina podem ajudar vocé a organizar as suas
paginas. Além disso, depois que vocé cria uma descri¢@o de pagina, pode acessar a descri¢do usando
uma acéo ou um script. Por exemplo, vocé pode criar um script que exibe a descricdo de uma pagina

quando um usuario final clica em um botao.

Trabalhando com comandos de teclado
Embora os menus fornegam uma forma mais simples e intuitiva de percorrer uma apresentagao, os
usudrios experientes esperam encontrar comandos de teclado que fornegam acesso rapido a comandos
usados com freqiiéncia. A guia Teclas da paleta Interativo permite criar comandos de teclado para
fazer qualquer das seguintes atividades:
» Acionar um evento associado com clicar em um botao.

* Acionar um evento associado com uma op¢do de menu.

» Executar um script especifico automaticamente quando um comando de teclado é pressionado.

Para criar um comando de teclado:

1 Clique na guia Teclas na paleta Interativo.

2 Escolha uma opgdo na lista Pagina:

» Escolha Tudo para criar comandos de teclado que executam scripts, ndo importa em que pagina o

usudrio final esta.

* Escolha um nome de pagina master para tornar todos os botdes € menus na pagina master disponiveis
na lista a direita, e para criar comandos de teclado que executam scripts somente quando o usuario

final estd em uma pagina que se baseia nesta pagina master.

* Escolha um nimero de pagina para tornar todos os botdes e menus na pagina disponiveis na lista a
direita, ¢ para criar comandos de teclado que executam scripts somente quando o usuario final esta

na pagina.

3 Para controlar quais objetos sdo exibidos na lista a direita, escolha uma opgao no menu suspenso
Exibir. Por exemplo, se vocé quiser criar um comando de teclado que aciona um evento associado

com clicar em um botdo, pode escolher Botdes para exibir apenas botdes na lista.

4 Indicar um alvo para o comando de teclado, da seguinte forma:
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» Para associar o comando de teclado com um botdo, selecione o nome do botdo na lista Comandos
de teclado.

Para associar um comando de teclado com um script, clique no botio Adicionar tecla ¥ e escolha

o nome do script no menu suspenso Script.

5 Digite uma combinaggo de teclas no campo Alias de tecla. Vocé pode usar qualquer tecla simples
do teclado, em conjunto com as teclas Command, Shift, Option e Control (Mac OS) ou Ctrl, Shift
e Alt (Windows) para criar um comando de teclado valido — com a excegdo de comandos que ja
estdo reservados para tarefas comuns, como Command-Q/Alt+F4, que é reservado para sair da

apresentacao.

Interativo
| Objetos | Eventos | Scripts | PAiginas | Teclas

Nome de pigina Toles [

Global St cript Shift-T
Maigation Menu Menu Shift-Control-&
StartButton  Botdo Al-S

i
Shift-T
Stop Persentation K2

A guia Teclas da paleta Interativo permite criar comandos de teclado e associa-los com scripts.

# Vocé ndo pode usar determinados comandos de teclado em seus menus Interativos, porque alguns
comandos de teclado sdo reservados para tarefas padrdo ou ndo estdo disponiveis (ndo existem) no
teclado de Mac OS ou Windows.

=P Cada novo layout Interativo contém automaticamente um comando de teclado chamado
"IrParaPréximo" (tecla de seta para a direita) e um comando de teclado chamado "IrParaAnterior"
(tecla de seta para a esquerda). Esses comandos de teclado estdo vinculados a scripts que exibem a
proxima pagina e a pagina anterior. Sdo fornecidos para facilitar a navegagdo e podem ser excluidos

com seguranga se voc€ ndo deseja usa-los.

Configurando as preferéncias de Interativo
Como os layouts de Impressao e Web, os layouts Interativos tém seu proprio conjunto de painéis na
caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). A maioria desses painéis sdo idénticos

as suas contrapartes de Impressdo e Web, mas existem dois painéis adicionais: O painel Apresentagio
¢ o painel SWF.
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Trabalhando com a¢oes

As agdes sdo o que da interatividade a um layout de Apresentagdo. Sem as agdes, o seu layout
Interativo simplesmente fica parado 14. Vocé pode associar uma agdo a um determinado evento de
usuario ou montar uma seqiiéncia de acdes em um script para execugdo quando um usuario final
abre ou fecha uma apresentagdo, entra ou sai de uma determinada pagina, ou pressiona uma

determinada combinagdo de teclas.

Atribuindo ac¢oes

Vocé usa 0 menu suspenso A¢éo para atribuir agdes em um layout Interativo. O menu suspenso

Acdo ¢ exibido na guia Evento e na guia Script da paleta Interativo.

¥ Nenhuma agao
Animacgdo
Barra de menus
Botdo
Controle
Cursor
Expressao
Formatagao de texto
Imprimir
Internet
Janela
Lista
Objeto
Popup
Pagina
Script
som
SWF
Texto
Video
QOutro

Parar

Pausar

Reproduzir

Reproduzir em caminho
Reproduzir em objeto

—

VYV VVVVVVVVVVVVVVVYVYVYLN

O menu suspenso A¢dao permite atribuir agdes a eventos de usuario na guia Evento da paleta
Interativo e reunir agdes em um script na guia Script da paleta Interativo.

Referéncia para acdes

Esta secdo fornece uma lista das a¢des disponiveis em layouts de Apresentagdo e explica como cada
acdo funciona. Vocé pode consultar esta se¢do ao associar agdes com eventos de usuario e ao criar

scripts.

=P As agdes de texto e formatagdo de texto ndo funcionam com Flash Player versdo 5 e com QuickTime

Player.

CAMINHO ACAO DESCRICAO

Nenhuma agdo Nenhuma ag¢do Nio faz nada.

Animagao > Pausar Pausar animagdo Coloca em pausa o objeto de Animagdo
indicado.

Animagéo > Reproduzir Reproduzir animagao Reproduz o objeto de Animagao indicado.
Se a Animagao foi colocada em pausa, a
reprodugdo continua a partir da tltima
posigdo. Se a Animagio foi parada, a
reprodugdo comega do inicio.
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CAMINHO

ACAO

DESCRICAO

Animagdo > Reproduzir em objeto

Reproduzir animagdo em objeto

Reproduz a sequéncia de imagens indicada
no objeto de Animagao indicado.

Animagao > Reproduzir em caminho

Reproduzir animagdo em caminho

Reproduz a sequéncia de imagens indicada
no objeto de Animagéo indicado movendo
0 objeto ao longo do caminho indicado.

Animagao > Parar

Parar

Para o objeto de Animagao indicado.

Botdo > Desativar

Desativar botao

Desativa o objeto de Botao especificado.

Botdo > Ativar

Ativar botdo

Ativa o objeto de Botdo especificado.

Botdo > Desativado

Definir botdo como desativado

Altera o objeto de Botdo indicado para o
estado Desativado.

Botdo > Ativar

Definir botdo como ativado

Altera o objeto de Botdo indicado para o
estado Ativado.

Controle > Break If

Break If

Disponivel apenas em scripts. Permite que
vocé saia de um Loop. Consulte "Usando

instrugoes condicionais."

Controle > Else

Else

Disponivel apenas em scripts. Cria uma
ramificagdo em uma instrugdo If. Consulte
"Usando instrugées condicionais."

Controle > End If

End If

Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de uma instrugdo If. Consulte "Usando
instrugoes condicionais."

Controle > End Loop

End Loop

Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de uma instru¢do Loop. Consulte "Usando
instrugoes condicionais."

Controle > End While

End While

Disponivel apenas em scripts. Marca o fim
de um loop While. Consulte "Usando

instrugoes condicionais."

Controle > If

If

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de uma instrugéo If. Consulte
"Usando instrugées condicionais."

Controle > Loop

Loop

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de um Loop. Consulte "Usando
instrugoes condicionais."

Controle > While

While

Disponivel apenas em scripts. Marca o
inicio de um loop While. Consulte "Usando
instrugoes condicionais."

Cursor > Ocultar

Ocultar cursor

Oculta o ponteiro do mouse.

Cursor > Exibir

Exibir cursor

Exibe o ponteiro do mouse se estiver oculto.

Cursor > Usar

Usar cursor

Altera o ponteiro do mouse para o icone
indicado.

Expresséo > Definir

Definir

Permite que vocé configure uma expressao
que sera executada. Para obter mais
informagdes sobre expressdes, consulte
"Entendendo expressoes."
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CAMINHO ACAO DESCRICAO

Internet > Obter URL de texto Obter URL de texto Recupera o conteudo textual da URL
especificada e o insere no objeto de Caixa
de texto indicado. Nota: Quando o arquivo
SWF exportado desta apresentagdo ¢
visualizado em um navegador da Web, o
URL para esta agdo deve ter o mesmo
superdominio do arquivo SWF (se for
visualizado no Flash Player versdo 6) ou o
mesmo dominio do arquivo SWF (se for
visualizado no Flash Player versdo 7). Nota:
Se um arquivo de texto exibido com esta
agdo contiver dois retornos de carro em
sequéncia, serdo exibidos trés retornos de
carro. Nota: Para trabalhar com esta agao,
um URL deve comegar com o prefixo
"http://". Nota: Se vocé criar um vinculo
para um arquivo de texto em seu
computador ou em um sistema de arquivos,
deve usar o caminho completo do sistema
até o arquivo em um computador com
Mac OS, a ndo ser que o arquivo de texto
esteja na mesma pasta de seu arquivo SWF
exportado (neste caso, vocé precisa usar
apenas o nome do arquivo de texto e ndo
precisa do caminho completo do sistema).

Internet > Obter variavel Obter variavel Recupera o conteudo de uma variavel
nomeada em um arquivo de texto codificado
em URL e insere o contetido em um objeto
de Caixa de texto. Nota: Quando o arquivo
SWF exportado desta apresentagio ¢
visualizado em um navegador da Web, o
URL para esta agdo deve ter o mesmo
superdominio do arquivo SWF (se for
visualizado no Flash Player versdo 6) ou o
mesmo dominio do arquivo SWF (se for
visualizado no Flash Player versdo 7). Nota:
Para trabalhar com esta agdo, um URL deve
comegar com o prefixo "http://".

Internet > Abrir URL Abrir URL Envia o URL indicada para o navegador da
web padrdo. Opcionalmente, permite que
o usuario final digite o URL. Nota: Para
trabalhar com esta a¢do, um URL deve
comegar com o prefixo "http:/".

Internet > Enviar pagina Enviar pagina Envia o contetdo de uma caixa de texto
editavel, o item selecionado em um menu
suspenso ou lista, os estados de um botdo
Ativado/Desativado, e o botdo selecionado
em um grupo de botdes Ativado/Desativado
na pagina indicada para o URL indicado.
Vocé pode colocar a resposta (o contetido
do item acima) em um objeto de Caixa de
texto ou trata-la como um arquivo a ser
salvo no computador do usuario final. Nota:
Quando o arquivo SWF exportado desta
apresentagdo ¢ visualizado em um
navegador da Web, o URL para esta agdo
deve ter o mesmo superdominio do arquivo
SWEF (se for visualizado no Flash Player
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versao 6) ou o mesmo dominio do arquivo
SWEF (se for visualizado no Flash Player
versdo 7). Nota: Para trabalhar com esta
acdo, um URL deve comegar com o prefixo
"http://".

Lista > Obter selegido

Obter selegdo de lista

Copia o texto ou o nimero de posi¢do de
um item selecionado em qualquer tipo de
objeto de Caixa de texto para qualquer outro
tipo de objeto de Caixa de texto, ou para
um arquivo a ser salvo no computador do
usudrio final.

Barra de menus > Adicionar item de menu

Adicionar item de menu

Adiciona um Item de menu a barra de
menus indicada. Vocé pode especificar o
nome do Item de menu manualmente ou
1é-1o a partir de um objeto de Caixa de
texto. Vocé pode especificar uma lista de
Submenus para o novo Item de menu e
associar um valor e um script a cada um.

Barra de menus > Marcar

Marcar barra de menus

Marca um Item de menu na barra de menus
especificada.

Barra de menus > Desativar item

Desativar item de menu

Desativa um Item de menu na barra de
menus especificada.

Barra de menus > Ativar item

Ativar item de menu

Ativa um Item de menu na barra de menus
especificada.

Barra de menus > Remover item

Remover item de menu

Remove um Item de menu na barra de
menus especificada.

Barra de menus > Desmarcar

Desmarcar barra de menus

Desmarca um Item de menu na barra de
menus especificada.

Objeto > Desativar

Desativar objeto

Desativa um objeto para evitar que o
usuario final interaja com aquele objeto.

Objeto > Exibir imagem

Exibir imagem

Exibe uma imagem em um objeto baseado
em uma caixa de imagem. Nota: Com esta
acdo, imagens progressivas e imagens que
usam o espago de cor CMYK podem ndo
ser exibidas corretamente, e imagens com
DPI elevado podem aparecer desfocadas.

Objeto > Arrastar

Arrastar objeto

Permite que o usuario arraste um objeto.
Em geral, ¢ aplicada ao evento de usuario
Clicar para baixo.

Objeto > Soltar Soltar objeto Habilita o usudrio a soltar um objeto. Em
geral, é aplicada ao evento de usuario Clicar
para cima.

Objeto > Ativar Ativar objeto Ativa um objeto desativado.

Objeto > Ocultar Ocultar objeto Oculta um objeto, com um efeito de
transi¢ao opcional.
Objeto > Redefinir Redefinir objeto Retorna um objeto as suas configuragdes

originais e a sua posi¢ao inicial (onde estava
quando a apresentaco foi iniciada).
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Objeto > Definir posi¢ao

Definir posic¢do de objeto

Define a posi¢do de um objeto.

Objeto > Exibir

Exibir objeto

Exibe um objeto que estava oculto, com um
efeito de transigéo opcional.

Objeto > Deslizar

Deslizar objeto

Move um objeto de uma posigao para outra
com um efeito de "deslizamento" animado.

Pagina > Exibir

Exibir pagina

Exibe uma pagina especifica na
apresentacdo, com um efeito de transi¢do
opcional.

Pagina > Exibir primeira

Exibir primeira pagina

Exibe a primeira pagina da apresentagao,
com um efeito de transi¢do opcional.

Pagina > Exibir ultima Exibir ultima pagina Exibe a ultima pagina da apresentagio, com
um efeito de transigdo opcional.
Pagina > Exibir proxima Exibir proxima pagina Exibe a proxima pagina da apresentagao,

com um efeito de transi¢do opcional.

Pagina > Exibir anterior

Exibir pagina anterior

Exibe a pagina antes da pagina atual, com
um efeito de transi¢do opcional.

Pagina > Obter descri¢do

Obter descrigdo da pagina

Recupera a descrigao aplicada a uma pagina
usando o campo Descri¢do da pagina na
guia Pagina da paleta Interativo.

Pagina > Obter nome

Obter nome da pagina

Recupera o nome aplicado a uma pagina
usando o campo Nome da pagina na guia
Pagina da paleta Interativo.

Pagina > Voltar

Voltar

Exibe a pagina da apresentagdo exibida
mais recentemente.

Popup > Adicionar item

Adicionar item de menu

Adiciona um Item de menu ao objeto de
Menu popup especificado.

Popup > Obter selegéo popup

Obter selecdo de menu popup

Recupera o Item de menu selecionado (por
nome ou niimero) do objeto de Menu popup
indicado e coloca no objeto de Caixa de
texto especificado. Vocé pode adicionar o
Item de menu ao inicio do texto, adicionar
o Item de menu ao fim do texto, substituir
todo o texto com o Item de menu, ou
substituir apenas o texto selecionado com
o Item de menu.

Popup > Desativar item

Desativar item de menu

Desativa um Item de menu no objeto de
Menu popup especificado.

Popup > Ativar item

Ativar item de menu

Ativa um Item de menu no objeto de Menu
popup especificado.

Popup > Remover item

Remover item de menu

Remove um item de menu do objeto de
Menu popup especificado.

Popup > Definir sele¢do popup

Definir sele¢do de menu popup

Seleciona o Item de menu indicado no
objeto de Menu popup indicado. Vocé pode
indicar o Item de menu de destino por nome
ou numero (comegando com 1).
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Imprimir > Pagina atual

Imprimir pagina atual

Imprime a pagina ativa da apresentagao.

Imprimir > Objeto de texto

Imprimir objeto de texto

Imprime o contetido de um objeto de texto.

Script > Desativar

Desativar script

Desativa um script.

Script > Ativar

Ativar script

Ativa um script.

Script > Executar

Executar script

Executa um script.

Script > Parar

Parar script

Para um script. Os scripts interrompidos
ndo podem ser continuados.

Som > Bip

Emitir um bip

Faz o computador emitir um bip.

Som > Pausar

Pausar som

Pausa um som.

Som > Reproduzir

Reproduzir som

Reproduz um som.

Som > Reproduzir de fundo

Reproduz som de fundo

Reproduz um som de fundo.

Som > Definir volume de fundo

Definir volume de fundo

Define o volume de um som de fundo.

Som > Definir volume

Definir volume do som

Define o volume de um som.

Som > Parar

Parar som

Para um som.

Som > Parar fundo

Parar som de fundo

Para um som de fundo.

SWF > Carregar Carregar Carrega uma apresentacdo em SWF
importada para a memoria de um objeto de
SWE.

SWF > Pausar Pausar Pausa uma apresentacdo em SWF
importada.

SWF > Executar Executar Inicia uma apresentagdo em SWF
importada.

SWF > Parar Parar Para uma apresentagdo em SWF importada.

SWF > Descarregar Descarregar Descarrega uma apresentagdo em SWF

importada de um objeto de SWEF.

Texto > Copiar

Copiar texto

Copia o texto selecionado de um objeto de
Caixa de texto para a area de transferéncia.
Nao funciona para eventos de usuario que
envolvam clicar com o mouse, porque clicar
com o mouse cancela a sele¢ao de texto.

Texto > Recortar

Recortar texto

Recorta o texto selecionado (se possivel)
de um objeto de Caixa de texto para a area
de transferéncia. Nao funciona para eventos
de usuario que envolvam clicar com o
mouse, porque clicar com o mouse cancela
a selecdo de texto.

Texto > Cancelar selegdo

Cancelar selegdo de texto

Cancela a selegdo do texto selecionado em
um objeto de Caixa de texto.

Texto > Localizar

Localizar texto

Procura texto em um objeto de Caixa de
texto especifico. Vocé pode especificar uma
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string de pesquisa literal ou ler a string de
pesquisa de outro objeto de Caixa de texto.

Texto > Obter de URL Obter texto de URL Recupera texto de um URL e coloca em um
objeto de Caixa de texto. Vocé pode
especificar o URL literalmente ou ler a
partir de outro objeto de Caixa de texto. O
destino do URL pode ser recuperado todo
de uma vez, linha por linha ou em trechos
delimitados por caracteres. Nota: Quando
o arquivo SWF exportado desta
apresentagdo ¢ visualizado em um
navegador da Web, o URL para esta agdo
deve ter o mesmo superdominio do arquivo
SWEF (se for visualizado no Flash Player
versdo 6) ou 0 mesmo dominio do arquivo
SWF (se for visualizado no Flash Player
versdo 7). Nota: Se um arquivo de texto
exibido com esta a¢do contiver dois retornos
de carro em sequéncia, serdo exibidos trés
retornos de carro. Nota: Para trabalhar com
esta a¢do, um URL deve comegar com o
prefixo "http://".

Texto > Colar Colar texto Cola texto que foi copiado ou recortado
usando uma agdo Copiar texto ou Recortar
texto para um objeto de Caixa de texto.

Texto > Postar em URL Postar em URL Envia o contetido de um ou todos os objetos
editaveis na pagina para um URL usando
o método GET ou POST. Vocé pode
especificar o URL literalmente ou ler a
partir de um objeto de Caixa de texto.
Nota: Para trabalhar com esta agdo, um
URL deve conter dois-pontos (:). Se o URL
comega com dois-pontos, o prefixo "http:/"
& pressuposto.

Texto > Selecionar Selecionar texto Seleciona texto em um objeto de Caixa de
texto. Vocé pode especificar os pontos de
inicio e fim da selegéo.

Texto > Definir texto Definir texto Substitui ou insere texto em um objeto de
Caixa de texto. O novo texto pode ser
especificado literalmente ou lido a partir de
outro objeto de Caixa de texto. Vocé pode
especificar os pontos de inicio e fim da
selegdo ou da substitui¢do.

Formatagdo de texto > Alinhamento Alinhamento de texto Define o alinhamento do texto em um
objeto de Caixa de texto.

Formatagdo de texto > Cor Cor de texto Aplica uma cor ao texto em um objeto de
Caixa de texto.

Formatagdo de texto > Fonte Fonte do texto Aplica uma fonte ao texto em um objeto de
Caixa de texto.

Formatagdo de texto > Indentar Indentar texto Indenta texto em um objeto de Caixa de
texto.
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Formatagdo de texto > Espagamento
vertical entre linhas

Espacamento vertical de texto

Define o espagamento vertical do texto em
um objeto de Caixa de texto.

Formatagdo de texto > Estilo

Estilo de texto

Aplica formatagdo de texto puro, negrito,
italico ou sublinha ao texto em um Objeto
de texto. Nota: Mesmo se um projeto
contém uma agao que formata texto para
usar a versdo em negrito de uma fonte e
vocé configurar opgdes de exportagdo para
embutir todas as fontes, o projeto exportado
ndo contera a versdo em negrito da fonte, a
menos que a versao em negrito da fonte seja
usada em uma caixa de texto em algum
ponto do layout.

Video > Exibir em objeto

Exibir video em objeto

Exibe o primeiro quadro de um filme em
um objeto de Video especifico.

Video > Pausar

Pausar video

Pausa um filme em um objeto de Video.
Quando reproduzido novamente, os filmes
pausados continuam do ponto em que foram
pausados.

Video > Reproduzir

Reproduzir video

Reproduz um filme desde o inicio em um
objeto de Video.

Video > Reproduzir em objeto

Reproduzir video em objeto

Reproduz um filme desde o inicio em um
objeto de Video especifico. Esta agao
habilita vocé a reproduzir mais do que um
filme no mesmo objeto de Video.

Video > Definir volume

Definir volume do video

Define o volume do audio de um filme em
um objeto de Video.

Video > Parar

Parar video

Para de reproduzir um filme em um objeto
de Video. Os filmes parados recomegam do
inicio se forem reproduzidos novamente.

Janela > Fechar Fechar janela Fecha um objeto de Janela.

Janela > Arrastar Arrastar janela Permite que o usuario arraste um objeto de
Janela. Em geral, ¢ aplicada ao evento de
usuario Clicar para baixo.

Janela > Soltar Soltar janela Permite que o usudrio solte um objeto de
Janela. Em geral, ¢ aplicada ao evento de
usuario Clicar para cima.

Janela > Abrir Abrir janela Abre um objeto de Janela.

Janela > Definir titulo Definir titulo Define o texto da barra de titulo para um

objeto de Janela.

Outro > Permitir intera¢do do usuario

Permitir interagdo do usuario

Se vocé executou esta acdo, o player
continua a processar eventos de usuario.
Esta a¢do em geral ¢ usada com a agao Nao
Permitir Interagdo do Usuario para habilitar
eventos de usudrio depois que foram
bloqueados.
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Outro > Intervalo Intervalo Forca a apresentacdo a ndo fazer nada
durante um periodo de tempo especifico ou
aguardar um evento especifico.

Outro > Desativar teclado Desativar teclado Impede que a apresentagdo reconhecga as
entradas de teclado.

Outro > Nao permitir interagdo do usuario | Nao permitir interagdo do usuario Se vocé executou esta a¢do, todos os
eventos de usudrio (incluindo eventos de
mouse e eventos de teclado) sdo
bloqueados.

Outro > Ativar teclado Ativar teclado Permite que a apresentagdo reconhecer as
entradas de teclado.

Outro > Abrir projeto Abrir projeto Abre outra apresentacdo em SWF e fecha
a apresentagdo em SWF atual.

Outro > Finalizar Finalizar Fecha o Flash Player.

Trabalhando com eventos

O processo de associar uma a¢do com um evento de usudrio consiste em trés etapas:

1 Selecionar o objeto que sera associado com a agao.
2 Escolher o evento de usudrio que iniciara a agao.

3 Configurar a agdo em si.

Escolhendo um evento de usuario
Um evento de usudrio é algo que o usudrio faz com o mouse. Vocé pode pensar em um evento de
usuario como "a forma como o usudrio final interage com um objeto". Os tipos de eventos de usuario

disponiveis para os varios tipos de objeto sdo mostrados na tabela a seguir.

EVENTO DE USUARIO INICIA ACAO QUANDO

Clicar para baixo

O usuario final clica no objeto.

Clicar para cima

O usuario final libera o botdo do mouse depois de clicar no objeto
¢ o cursor do mouse ainda esta acima do objeto clicado.

Clicar duas vezes

O usuario final clica duas vezes no objeto.

Entrada do mouse

O ponteiro do mouse passa sobre o objeto.

Saida do mouse

O ponteiro do mouse afasta-se do objeto.

Clicar para baixo em desativado

O usuario final clica em um botdo Ativar/Desativar que esta no
estado Desativado.

Clicar para cima em ativado

O usuario final libera o botdo do mouse depois de clicar em um
botdo Ativar/Desativar que estava no estado Desativado.

Clicar para baixo em ativado

O usuario final clica em um botdo Ativar/Desativar que esta no
estado Ativado.
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Clicar para cima em desativado O usuario final libera o botdo do mouse depois de clicar em um

botdo Ativar/Desativar que estava no estado Ativado.

Abrir janela

A janela do objeto ¢ aberta.

Fechar janela

A janela do objeto ¢ fechada.

=P Diferentes objetos suportam diferentes eventos de usuario. Em consequéncia, 0 menu suspenso

Evento de usuario muda dependendo do tipo de objeto selecionado.

Configurando eventos de usuario

1

2

Depois que vocé criou um bloco de construgéo e decidiu quais eventos de usuario vai usar, deve
associar agdes com os eventos de usuédrio. Uma agdo € o que ocorre quando o usudrio final aciona
os eventos de usuario de um objeto. Vocé pode pensar em uma a¢do como "o que um objeto faz

quando um usuario final interage com ele".

Para associar uma a¢do com um evento de usuario de objeto:

Selecione o objeto.

Clique na guia Evento na paleta Interativo.

StartButton

v
UserInfoBox Reproduzir animagdo k2

RotatingBallanimation A

G paracma I

A guia Evento da paleta Interativo permite atribuir agdes a eventos de usudrio. Vocé também pode
usar agdes em Scripts.

Para especificar um cursor para exibi¢do quando o mouse do usudrio esta sobre o objeto, escolha

um cursor no menu suspenso Cursor.

Escolha um evento no menu suspenso Evento de usuario (Consulte "Escolhendo um evento de

usuario").

Para especificar um som para ser reproduzido quando o evento de usuario ocorre, escolha uma opgao

no menu suspenso Som de evento.

 Para importar um arquivo de som, escolha Outroes no menu suspenso Som.
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» Para usar um arquivo de som que ja é usado em outro local no projeto ativo, escolha o nome do

arquivo de som.

 Para inserir um caminho que vai se referir a um arquivo de som em tempo de execugdo (mesmo se

0 arquivo nao estiver disponivel), escolha Externo.

6  Se vocé escolher Externo no menu suspenso Som, a caixa de dialogo Referéncia de arquivo externa

sera exibida.

Referéncia de arquivo externa

Nome: 'Som externol
Tipo: = Arquivo b¢
Caminho: @

Use a caixa de didlogo Referéncia de arquivo externa para especificar um caminho para o arquivo.

Use um dos seguintes métodos para especificar um caminho:
 Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local, escolha Arquive no menu suspenso
Tipo e especifique o caminho para o arquivo no campo Caminho.

* Para usar um arquivo na Internet, escolha URL no menu suspenso Tipo e digite a URL do arquivo

no campo URL.

 Para referenciar um arquivo em seu sistema de arquivos local usando um caminho criado por uma

expressdo, escolha Expressio de arquivo no menu suspenso Tipo e digite a expressdo no campo

Expressio ou clique no botdo 23 para usar a caixa de didlogo Editor de expressdes.

 Para referenciar um arquivo na Internet usando uma URL criada por uma expresséo, escolha

Expressio de arquivo no menu suspenso Tipo e digite a expressao no campo Expressio ou clique

no boto &) para usar a caixa de didlogo Editor de expressdes.

7 Para indicar o que deve ocorrer quando o evento de usudrio ocorre, escolha uma a¢do no menu
suspenso A¢éio. A area abaixo da agdo selecionada muda para exibir quaisquer parametros associados

com a agao.

8 Configure os parametros para a agao.

Trabalhando com scripts

Um script € uma seqiiéncia de agdes que foram reunidas em uma ordem especifica. Quando vocé

executa um script, as agdes no script sdo executadas uma apos a outra na ordem definida.

Criando um script

Para criar um script:

1 Clique na guia Script na paleta Interativo.

2 Para criar um script, clique no botdo [ Um novo script com um nome padrio ¢ adicionado a lista
Script.
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3 Digite um nome para o script no campo Nome do script.

s As acOes referem-se a scripts por nomes de script. Portanto, cada nome de script em um layout deve

ser exclusivo.

s Os nomes de scripts ndo diferenciam maiusculas e minusculas.

4  Selecione esta agdo na lista A¢des. Por padrdo, um novo script contém uma unica agio Nenhuma

acio.

5 Escolha uma ag¢8o no menu suspenso Ac¢éo e configure-a conforme descrito em "Configurando

eventos de usuario."

6 Para adicionar uma agio apos a agio selecionada, clique no botio 4.

7 Repita as duas etapas anteriores até que o script esteja completo.

Objetos = Eventos |5 Piginas | Teclas
)

Abrir janela Nenhum
Reproduzir som Nenhum, 0

Reproduzir animagao
OpeningAnimation

A guia Script da paleta Interativo permite criar scripts.

Usando instrucoes condicionais

Uma instrugdo condicional ¢ uma seqiiéncia de trés ou mais agdes que pode ser usada em um script
para iniciar outras agdes em condig¢des especificas. Por exemplo, vocé pode usar uma instrugio
condicional para fazer uma apresentag@o ter comportamento diferente dependendo da versdo do

Flash Player usada pelo usuario final.

Vocé pode usar trés tipos basicos de instrugdes condicionais em suas apresentagdes multimidia:

instrugdes If, instrugdes While e instrugdes Loop.

Usando uma instrugdo If em um script
As agoes If e End If podem ser usadas juntas em um script para formar uma instrugdo If. Vocé pode
usar instrugdes If para iniciar a¢des quando determinadas condigdes sdo cumpridas. Por exemplo,
vocé pode criar uma instruc@o If que exibe uma pagina de uma apresentagio se a apresentagio é
usada em um Mac e outra pagina da apresentacdo se ¢ usada em um computador com Windows.

Para usar uma instrugio If em um script:

1 Na guia Script da paleta Interativo, crie um script.
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2 Parainiciar a instrugdo If, adicione uma acdo If (Controle > If).

3 Para especificar a condigdo que deve ser cumprida, escolha uma opgdo no menu suspenso Tipo de
objeto; escolha o nome do objeto no menu suspenso Objeto; e escolha uma opgao no menu suspenso
E ou Tem.

4 Para especificar a agdo que sera adotada se a condig@o for cumprida, adicione uma agao ao script
imediatamente ap6s a acdo If e configure-a para fazer o que vocé deseja. Se vocé deseja que mais

de uma coisa ocorra quando a condigdo If for cumprida, acrescente agdes adicionais.

5 Sedeseja especificar o que ocorre se a condigdo If ndo é cumprida, adicione uma agdo Else (Controle

> Else) ao fim do script, e depois inclua uma ou mais agoes.

6 Para concluir a instruggo If, adicione uma agdo End If (Controle > End If) imediatamente apds a

ultima agdo.

Objetos | Eventos |“Scripts| Paginas | Teclas
S )

{If "RollingBall” £ Nio oculto
P! animagdo “Rolli

Else

Abrir janela "SplashScreen”

Exibir objeto “RollingBall®

RollingBall

_Néo oculto

As agdes If, Else ¢ End If permitem criar instru¢des condicionais. Neste caso, um som ¢ reproduzido
se a Animagdo 2 esta sendo reproduzida; caso contrario, o computador apita.

=P As acgdes If e End If devem ser sempre usadas juntas.

Usando um loop em um script

Um loop ¢ uma estrutura de programagcéo onde uma instrugéio ou uma série de instrugdes sdo repetidas,
em geral até que uma condigdo seja cumprida. Dois tipos de loops estdo disponiveis em layouts

Interativos: Loop ¢ While.

Um loop do tipo Loop (criado com as a¢des Loop, Break If ¢ End Loop) repete uma série de acdes
até que uma condicdo especifica (especificada na a¢do Break If) ¢ cumprida. Por exemplo, vocé

pode usar um loop do tipo Loop para repetir uma pergunta a um aluno até que ele acerte.

Um loop do tipo While (criado com as agdes While e End While) repete uma série de agdes enquanto
uma condigdo especifica (especificada na agdo While) ¢ cumprida. Por exemplo, vocé pode usar um
loop do tipo While para reproduzir uma animagao até que o usuario final mova o ponteiro do mouse

para fora da janela.

Para criar loops do tipo Loop ou While:
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1 Na guia Script da paleta Interativo, crie um script.

2 Para iniciar a instru¢@o do loop, execute um dos seguintes procedimentos:

» Para um loop do tipo Loop, adicione uma ag¢éo Loop (Controle > Loop).

» Para um loop do tipo While, adicione uma acdo While. Para especificar a condi¢do que deve ser
cumprida para que o loop continue a ser executado, escolha uma opgao no menu suspenso Tipo de
objeto; escolha 0 nome do objeto no menu suspenso Objeto; ¢ escolha uma opgdo no menu suspenso
E ou Tem. (Observe que, se vocé escolher Expressio no menu suspenso Tipo de objeto, deve
digitar uma expressao que seja avaliada como verdadeira ou falsa, em vez de escolher uma opgao

no menu suspenso E ou Tem.)

3 Para especificar a acdo que sera repetida no loop, adicione uma ag@o ao script imediatamente apos
a acdo If e configure-a para fazer o que vocé deseja. Se vocé deseja que mais de uma coisa ocorra

no corpo do loop, acrescente agdes adicionais.

4  Se esta criando um loop do tipo Loop, adicione uma ag@o Break If. Para especificar a condi¢do que
deve ser cumprida para que o loop pare de ser repetido, escolha uma op¢ao no menu suspenso Tipo
de objeto; escolha 0 nome do objeto no menu suspenso Objeto; e escolha uma opgdo no menu

suspenso E ou Tem.

5 Para concluir o loop, execute um dos seguintes procedimentos:

» Para um loop do tipo Loop, adicione uma agdo End Loop.

» Para um loop do tipo While, adicione uma acdo End While.

Executando um script

Depois que vocé cria um script na guia Script, precisa configurar a sua apresentagao para executa-lo.
A forma como vocé configura a sua Apresentacdo para executar um script depende de quando vocé

deseja que o script seja executado.

Executando um script quando um evento de usudrio ocorre
Para executar um script quando um evento de usudrio ocorre:
1 Clique na guia Evento na paleta Interativo.
2 Selecione o objeto na lista Objeto.
3 Opcionalmente, escolha uma preferéncia de cursor no menu suspenso Cursor.
4 Escolha uma op¢@o no menu suspenso Evento de usuario.
5 Opcionalmente, escolha um som para ser reproduzido no menu suspenso Som de evento.
6 Escolha Script > Executar no menu suspenso A¢ao.

7 Escolha o script no menu suspenso Script.

Executando um script a partir de outro script

Para executar um script a partir de outro script:

1 Clique na guia Script na paleta Interativo.

298 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



LAYOUTS INTERATIVOS

2 Selecione o script na lista Seript.
3 Adicione uma nova ag@o ao script.
4 Escolha Script > Executar no menu suspenso A¢ao.

5 Escolha o script no menu suspenso Script.

Executando um script quando o usudrio final entra ou sai de uma pdgina

Para executar um script quando o usuario final entra ou sai de uma pagina:

1 Clique na guia Pdgina na paleta Interativo.
2 Selecione uma pagina na lista Pagina.

3 Escolha o script no menu suspenso Script de entrada ou Script de saida.

Executando um script quando o usudrio final pressiona uma combinacdo de teclas

Para executar um script quando o usudrio final pressiona uma combinagdo de teclas:

1 Clique na guia Teclas na paleta Interativo.

2 Selecione uma op¢do na lista Pagina.

3 Clique em ¥ para adicionar uma tecla de aceleragdo de script.
4 Digite a combinagdo de teclas no campo Alias de tecla.

5 Escolha o script no menu suspenso Script.

Exportando e importando scripts

Vocé pode exportar e importar scripts com o botdao =l na guia Scripts da paleta Interativo (menu
Janela). Observe que, quando vocé usa o botdo de exportagdo, somente os scripts selecionados sdo

exportados.

Previsualizando e exportando layouts Interativos

O processo de desenvolver layouts Interativos em geral ¢ iterativo e um designer previsualiza

repetidamente o layout exportado enquanto trabalha. O teste ¢ essencial para garantir que o projeto
concluido funcione da forma que o designer deseja. Para abordar esta necessidade, o QuarkXPress
transforma a previsualizagdo em uma operagdo com um unico clique e fornece um recurso de Uso

para verificar os diversos arquivos de midia usados em um projeto.

Depois que os testes sdo concluidos, o projeto esta pronto para exportagdo. O formato SWF foi
elaborado para ser altamente personalizével, de forma que vocé possa exportar um projeto no formato
que funciona melhor para a midia de destino de seu projeto. O Quark Interactive Designer fornece

acesso a quase todas as opg¢des personalizaveis disponiveis para o formato SWF.
Previsualizando um layout de Apresentacio

Para ver como um layout de Apresentacdo sera exibido quando for exportado, execute um dos

seguintes procedimentos:
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 Para previsualizar a pagina atual do layout de Apresentagao ativo em Flash Player, escolha Layout >
Previsualizar SWF > Previsualizar pagina.
 Paraprevisualizar o layout de Apresentacdo ativo a partir de sua primeira pagina designada em Flash

Player, escolha Layout > Previsualizar SWF > Previsualizar Layout ou clique no botao Bl na

parte inferior da janela do projeto.

Quando vocé terminar, pressione Command+Q/Ctrl+F4 para sair, ou simplesmente volte ao
QuarkXPress.

=P Para previsualizar uma apresentagdo, o Flash Player deve estar instalado em seu sistema.

Verificando o uso de objetos interativos

Assim como vocé pode usar a caixa de dialogo Uso para verificar o status de fontes e imagens, pode
usa-la para verificar o status de seqiiéncias de imagens, botdes com varios estados, sons, videos e
arquivos SWF importados. Para exibir esta caixa de didlogo, escolha Utilitarios > Uso e clique na

guia Multimidia.

A caixa de selecdo Saida permite controlar se objetos multimidia individuais sdo exportados. Este

recurso pode ser util para solugdo de problemas.

* A caixa de selecdo Converter (disponivel para sons) permite converter arquivos ndo MP3 para o

formato MP3 na exportagéo.

Exportando um layout de Apresentacio

Para exportar o layout Interativo ativo:

1 Escolha Arquive > Exportar > Exportador para Adobe® Flash®. A caixa de dialogo Exportador
para Adobe® Flash® sera exibida.

2 Em Tipo de exportagio, selecione Adobe® Flash®. Isso cria um arquivo que pode ser visualizado
com uma copia do Adobe Flash Player. Esse formato de exportacdo ¢ adequado para ser incluido
em uma pagina HTML desenvolvida em outro aplicativo, mas ndo podera ser visualizado se o Flash

Player nao estiver instalado no computador do usudrio final.

3 Para exibir a apresentacdo em SWF exportada em modo de tela cheia por padrdo, marque Exportar

como tela cheia.
4 Use o campo Paginas para indicar quais paginas deseja incluir.

5 Paraespecificar opgdes de exportagdo, clique em Opg¢des. A caixa de didlogo Op¢des de exportagao
sera exibida. Para mais informacdes sobre as opgdes disponiveis para exportagdo, consulte

"Formatando as configuragoes de exportacdo."

6 Clique em Salvar.

Formatando as configuracdes de exportacio

Ao exportar um layout de Apresentagdo para o formato SWF, vocé pode controlar diversas
configuragdes. Acesse essas configuragdes usando a caixa de didlogo Configuracdes de exportagio,

que pode ser exibida das seguintes formas:

» Escolha Arquive > Exportar > Exportador para Adobe® Flash® > Opc¢des para disponibilizar

as guias Fontes e Compressio.
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* Escolha Layout interativo > SWF > Opc¢des padrio na caixa de didlogo Preferéncias (menu

QuarkXPress/Editar) para disponibilizar as guias Formato de arquivo, Fontes e Compressio.

A area Formato de arquivo permite que vocé especifique valores padrio para as opgdes de exportacao
que sdo exibidas na caixa de didlogo Arquive > Exportar > Exportador para Adobe® Flash®.

Esta area s6 ¢ exibida quando vocé acessa a caixa de didlogo por Preferéncias.

Na area Fontes, a caixa de selecio Embutir todas as fontes inclui quaisquer fontes necessarias para
renderizar corretamente o texto em objetos de caixa de texto no arquivo SWF exportado. Observe
que as caixas de texto que ndo sdo objetos de caixa de texto sempre sdo exibidas com a fonte atribuida,

ndo importa qual seja esta configuragao.

=P Para garantir que a fonte seja embutida, vocé deve aplicar a fonte a pelo menos um caractere ou a

um paragrafo vazio em um objeto de caixa de texto em algum local no layout.

Os seguintes controles estdo disponiveis na area Compressio:

* Controle deslizante Qualidade JPEG: Permite controlar a qualidade das imagens JPEG no arquivo
SWF exportado. Uma qualidade mais alta pode resultar em melhor aparéncia, mas o tamanho do

arquivo é maior.

* Caixa de selecdo Nao comprimir daudio: O dudio ndo comprimido pode resultar em melhor qualidade

do som, mas o tamanho do arquivo ¢ maior.

* Menu suspenso Compativel com: Permite escolher a versdo compativel minima do Flash Player.
De forma geral, uma versdo mais baixa significa maior compatibilidade com navegadores. Porém,
as versdes mais baixas podem ndo ser compativeis com todos os recursos em sua apresentagio. Por
exemplo, a versdo 6 do Flash Player ndo ¢ compativel com o formato de video FLV. Este valor é
usado apenas se vocé ndo esta exportando com um Flash Player embutido; se exportar com um Flash

Player embutido, a versdo 9 ¢ sempre usada.

Trabalhando com expressoes

Expressoes, variaveis, operadores e fun¢des combinam-se para formar uma linguagem de programagéo
que vocé pode usar para criar apresentagdes interativas com logica interna. Para a maioria dos

projetos, vocé ndo precisard usar expressoes; os controles na paleta Interativo sdo suficientes para
criar a maioria dos tipos de apresentagdes multimidia. Porém, para usudrios avangados que desejam

ter mais controle, as expressdes fornecem poder adicional.

Entendendo expressdes

Uma expressao ¢ um conjunto de instrug¢des curto, que solicita que uma apresentagao interativa faga

algo. Por exemplo:
Box1.SetOpacity(50)

Esta expressdo define que a apresentagdo interativa deve configurar a opacidade da caixa de imagem

chamada "Box1" para 50% opaca.

Cada expressdo consiste em diversas partes. Os seguintes cinco componentes podem ser incluidos

em uma expressao:

» Parametros
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* Variaveis
» Operadores
* Funcgodes
* Objetos
Neste exemplo, "Box1" ¢ um objeto, "SetOpacity" ¢ uma funcdo e "50" é um pardmetro. Ao combinar

estas partes em uma ordem especifica, criamos uma expressao que define que a apresentagao interativa

deve colocar o texto na caixa.

Pardmetros

Um parametro ¢ uma informagdo. Um pardmetro pode ser qualquer coisa, desde um niimero inteiro

até um objeto interativo. Um tipo de variavel esta disponivel para cada tipo de parametro.

Variaveis

Uma variavel ¢ um local para armazenar um item de informagdo. Vocé pode pensar em um "orificio"
onde pode armazenar um valor. Os layouts de Apresentag@o sdo compativeis com os seguintes tipos
de variaveis:

¢ Inteiro: Um niimero inteiro de —2.147.483.648 a 2.147.483.647 (inclusive).

* Decimal: Um nimero fracionario de -9x10306 a 9x10306 com precisdo de 15 casas decimais.

» String: Uma série com até 255 letras, numeros e caracteres de pontuagao.

* Booleana: True ou False.

* Ponto: Uma coordenada X,y (por exemplo: 10, 20). Cada nimero deve ser um inteiro de
—2.147.483.648 a 2.147.483.647 (inclusive).

* Objeto: Uma referéncia a um objeto interativo.
Cada variavel tem um nome exclusivo. Quando vocé usa o nome de uma variavel em uma expressao,

esta dizendo que uma apresentagdo interativa deve procurar o valor armazenado na variavel e usar

o valor na expressao.

Por exemplo, vamos supor que vocé tem uma variavel de numero inteiro chamada IntVar, que contém

o nimero 6. Vocé€ pode criar a seguinte expressao:
Box1.Append(IntVar)

Quando esta expressao ¢ executada (ou "avaliada"), a apresentacgao interativa encontrara o valor
armazenado na variavel denominada "IntVar" (6) e colocara esse valor na caixa "Box1".

Posteriormente, a caixa de texto "Box1" contera o niimero 6.

As variaveis podem ser muito uteis. Vocé pode usar uma variavel para armazenar informagdes como
o numero da ultima pagina que alguém visitou em uma apresentagdo, o nome do usuario final ou o

numero de pontos marcados em um jogo.

= Os nomes de variaveis ndo diferenciam maitsculas e minusculas.

Operadores

Operadores sdo simbolos (como + ¢ -) que permitem adicionar, subtrair, multiplicar, dividir e executar

muitos outros tipos de operagdes.
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O operador mais importante € o sinal de igual, porque permite atribuir um valor a uma variavel. No
exemplo anterior, poderiamos ter usado a seguinte expressao simples para armazenar o niimero 6

na variavel IntVar:
IntVar =6

Esta expressdo define que a apresentagdo interativa deve armazenar o valor apos o sinal de igual na

varidvel chamada "IntVar".
Outros operadores permitem combinar ou comparar numeros e outros valores. Por exemplo:
IntVar=2+4

Este exemplo usa dois operadores: O sinal de igual e o sinal de adigdo. Quando esta expressao ¢

executada, a sua apresentagao interativa adiciona 2 + 4 e coloca o resultado em IntVar.

# Use um sinal de igual simples (=) para atribui¢do e um sinal de igual duplo (==) para verificar a

igualdade de valores.

Funcgoes
As fungdes sdo comandos que permitem executar operagdes complexas. Existem muitos tipos de
fungdes, mas todas usam o mesmo formato:

FunctionName()

Algumas fungdes requerem que vocé inclua um "argumento" (um parametro ou variavel) nos
parénteses ap6s o nome da fung@o; em outras, vocé deve deixar os parénteses vazios. Vocé sempre

deve incluir os parénteses, ndo importa se t€ém ou nio contetido.

Funcgoes que requerem pardimetros

Algumas fungdes requerem que vocé inclua um parametro ou variavel em seus parénteses. Quando
vocé insere um pardmetro ou variavel nos parénteses de uma fung@o, isso ¢ denominado "passar" o

parametro ou variavel para a fungdo. Por exemplo:
Box1.Append(IntVar)

Nesta expressao, o valor da variavel IntVar ¢ passado para a fun¢do Anexar. A fungdo Anexar, por

sua vez, opera com o parametro inserindo-o no objeto de caixa de texto chamado "Box1".

Fungoes que retornam valores

Algumas fungdes foram elaboradas para fazer um calculo ou determinar a condigdo de um objeto.
Essas fungdes criam informagdes, como o resultado do calculo ou o estado do objeto. Quando uma

dessas fungdes conclui a execugdo, ela "retorna" esta informacao.

Por exemplo, considere a fungdo chamada Number.sqrt(). Esta fungdo calcula a raiz quadrada de
qualquer valor que vocé passar para ela. Por exemplo, se vocé quiser descobrir a raiz quadrada do

numero 25, pode indicar como "Number.sqrt(25)".

Porém, "Number.sqrt(25)" ndo ¢ uma expressdo completa, porque ndo diz o que uma apresentacdo
interativa deve fazer com o valor retornado (a raiz quadrada de 25, ou 5). Para criar uma expressao

completa, vocé precisa dizer a apresentag@o interativa onde armazenar a informagao.
Uma forma de fazer isso é coloca-la em uma variavel:

IntVar = Number.sqrt(25)
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Depois que a expressao for avaliada, IntVar sera igual a 5.

=P Por que esta fungdo comega com Number? Neste caso, Number simplesmente indica que esta fungio

¢ uma func¢@o numérica. Para obter mais informagdes, consulte "Objetos".

Objetos

Algumas fung¢des requerem um "objeto" (algo sobre o que agir). Essas fungdes podem alterar o
estado do objeto ou recuperar informagdes sobre ele. Essas fungdes sdo denominadas "fungdes de

objeto" ou "métodos". Para essas fungdes, usamos a seguinte sintaxe:
objectName.functionName()

As fungdes de objeto funcionam como qualquer outra fungdo. Ja analisamos este exemplo:
Box1.Append(IntVar)

Aqui, o objeto de caixa de texto chamado "Box1" é o objeto no qual desejamos que a fungdo Anexar
coloque o valor representado por IntVar. Esta fungdo ¢ um exemplo de uma fungdo de objeto que

retorna um valor.
Este ¢ um exemplo de uma funcdo de objeto que retorna um valor:
My Variable = Box1.IsVisible()

Nesta expressdo, a funcao IsVisible verifica se o objeto chamado "Box1" esta visivel e, em seguida,

inclui o resultado booleano ("true" ou "false") na variavel chamada My Variable.

Além dos objetos interativos, algumas fungdes de objeto permitem acessar outros tipos de objetos.

Por exemplo:
My Variable = Number.Sqrt(2)

O objeto Number ¢ simplesmente uma biblioteca de fun¢des matematicas, em vez de um objeto
interativo. Esta expressdo diz que, no objeto Number, a fun¢éo Sqrt deve calcular a raiz quadrada

de dois e armazenar o resultado na variavel chamada "My Variable".

=P Para referéncia a um objeto em uma expressio, o objeto deve cumprir determinadas convengdes de
nomes. Pode ndo comegar com um niimero ou ndo conter qualquer simbolo além de cifrdo ($) ou
sublinha (). Se contém espagos, vocé pode substituir as sublinhas com espagos ao se referir a ele

em uma expressao.

Usando a caixa de didlogo Editor de expressdes
O botao Editor de expressdes exibe a caixa de didlogo 2 Editor de expressoes. Vocé pode usar
esta caixa de didlogo para criar expressdes de duas formas:
* Se ndo tem experiéncia com o uso de expressdes, pode crid-las clicando duas vezes em itens nas

listas na metade superior da caixa de didlogo na ordem adequada.

* Se ja conhece bem a sintaxe das expressdes, pode digitar as suas expressdes diretamente no campo

de edigdo grande.
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Editor de expressApes @

Objetos: VTodos | variiveis: Novo/Editar. .. Operadores: Fundgdyes: | Todos v
MasterMenu (1) [T [ [++ | |Objeto.IsEnabled() ~
MavigationMenu (1) - | ‘Ob]eto.lsvisible()

RotatingBallanimation (1)
StartButton {1)
UserInfoBox (1)

- |Objeto.ObjEquals(o)
+ ‘
ks |Objeto.ObjSetLocation{n)n)
! Objeto.ObjSetLocationPt{p)
o Objeto. SetOpacity(n)
< Objeto.Setvisible{b)
<= Obijeto.SlideToLocation{n)n)n)b)
1= Objeto.SlideToLocationPt{p)n)n)
| > + | |Objeto.StopMation() v

tartButton, ObjesetEnabled(true) |

Se <b> é verdadeiro, este operador habilita o objeto alvo. Se <b> é falso, este operador desabilita o objeto alvo.

A caixa de didlogo Editor de expressdes habilita vocé a criar e validar expressoes.

Vocé pode criar diversos tipos de expressdes. Os seguintes sdo os tipos mais comuns de expressoes:

e Chamar uma fungdo em um objeto interativo.: Aqui, vocé basicamente pede que um objeto faga algo.
Por exemplo, para transformar um objeto oculto em visivel, vocé pode chamar a fungao SetVisible
no objeto: MyBox.SetVisible(true)

o Atribuir um valor a uma varidvel: Aqui, vocé esta mudando o valor da variavel. Por exemplo, pode
atribuir o contetido de um objeto de caixa de texto a uma variavel chamada "UserName":
UserName = MyTextBox.GetText()

Chamando uma func¢do em um objeto interativo

Para criar uma expressdo que chama uma fun¢éo em um objeto interativo:

1 Para operar em um objeto interativo que ja esta presente no layout, selecione o nome do objeto na

lista Objetos. Use o menu suspenso no alto da lista para restringir a lista de objetos por tipo.
2 Clique duas vezes no nome do objeto para adiciona-lo a area de edigdo.

3 Para ver a lista de fungdes que podem ser chamadas neste tipo de objeto especifico, escolha o tipo
de objeto no menu suspenso Fungbes. Por exemplo, se vocé esta trabalhando com um objeto de

Animagao, escolha Animacio.

4 Percorra a lista Func¢des até descobrir a fung@o que deseja. Para determinar o que uma funcgéo faz,
clique em seu nome e veja a descricdo que € exibida na parte inferior da caixa de dialogo. Para este
tipo de expressao, vocé geralmente precisa de uma fungao que ndo retorna um valor. Portanto, procure
descrigdes de fungdes que ndo comegam com a palavra "Get". Por exemplo, para iniciar a reprodugio

de um objeto de Animagéo, escolha Animation.Play().
5 Clique duas vezes no nome da fungdo para adiciona-la a area de edigdo.

6 Para verificar se tem uma expressao valida, clique em Validar. Observe que este botdo simplesmente
verifica a sintaxe de sua expressao; uma expressao valida ndo € necessariamente uma expressao que

faz o que vocé deseja.

7 Clique em OK.

Quando a expressao ¢ avaliada, a fungdo indicada é chamada no objeto especificado. Neste caso, a

animacao ¢ reproduzida.
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Atribuindo um valor a uma variavel

Para criar uma expressdo que atribui um valor a uma variavel:

1 Se vocé ainda ndo criou a variavel, clique em Novo/Editar acima da lista Variaveis para exibir a

caixa de didlogo Variaveis

2 Clique no botdo, digite um nome para a variavel e escolha um tipo no menu suspenso Tipo. Se deseja
que a variavel seja um arranjo, marque Arranjo e digite o nimero de elementos no campo Elementos.
Clique em OK.

s Os participantes do arranjo podem ser acessados pelo nome da variavel e pela posigdo na lista do

arranjo.

3 Clique duas vezes no nome da variavel na lista Variaveis para adiciona-la a area de edigdo. Por
exemplo, se vocé quer recuperar o texto de um objeto de Caixa de texto e coloca-lo em uma variavel

de string chamada "UserName", clique duas vezes em UserName na lista Variaveis.

4  Para inserir um sinal de igual, clique duas vezes no sinal de igual na area Operadores ou digite um

sinal de igual manualmente.

5 Geralmente, o valor que vocé atribui a uma variavel vem de um objeto interativo ou de algum tipo

de calculo.

* Para atribuir um valor a um objeto interativo, clique duas vezes no nome do objeto na lista Objetos
e clique duas vezes em um nome de fung¢fo na lista Fun¢des. Por exemplo, para recuperar o contetido
de um objeto de Caixa de texto chamado MinhaCaixadeTexto, clique duas vezes em
MinhaCaixadeTexto no menu Objetos e clique duas vezes em Text Object.GetText() na lista

Funcoes.

* Para atribuir um valor resultante de um calculo, use as fungdes apropriadas da lista Fung¢des e/ou
os operadores apropriados da lista Operadores. Por exemplo, para converter o valor armazenado
na variavel de string UserName para letras maitsculas, adicione UserName.ToUpperCase() a
expressdo usando a lista Objetos ¢ a lista Fun¢des. Ou, para calcular o comprimento combinado de
duas strings, adicione Stringl + String2 a area de edi¢do usando a lista Varidveis e a lista

Operadores.

6 Para verificar se tem uma expressao valida, clique em Validar. Observe que este botdo simplesmente
verifica a sintaxe de sua expressdo; uma expressdo valida ndo ¢ necessariamente uma expressao que

faz o que vocé deseja.

7 Clique em OK.
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eBooks

E possivel criar eBooks em trés formatos:

» eBooks ePub, para eReaders como iPad®, Sony® Reader e NOOK®
* ¢Books Kindle, para eReaders Amazon® Kindle®

+ eBooks para o eReader Blio

Os processos para criar eBooks ePub, Kindle e Blio sdo muito parecidos. A diferenga principal €
que cada formato tem alguns recursos que podem no estar disponiveis nos outros. Essas diferengas

sdo descritas nos topicos abaixo.

Para obter informagdes sobre como publicar um eBook, consulte 4 Guide to Digital Publishing with
QuarkXPress.

Como trabalhar com a visualizacao de Refluxo

Os formatos de ebook ePub, Kindle e Blio oferecem uma visualizagdo de refluxo do texto, que
permite que os usudrios finais visualizem conteudo em um formato de tela cheia com texto
redimensionavel. Essa visualizagdo ¢ concebida para permitir que os usuarios finais visualizem
contetido sem serem restringidos ou distraidos pelo layout. Um eBook Blio pode ter varios capitulos
ou secdes, todas as quais podem ser visualizadas sequencialmente mediante a visualizagdo de refluxo

de texto.

Se quiser aproveitar esse recurso, vocé devera criar pelo menos um artigo de refluxo no QuarkXPress.
Vocé pode criar um artigo para cada capitulo ou se¢do, caso considere isso util do ponto de vista da

organizagdo, mas isso nao € necessario.

Um artigo de refluxo é simplesmente uma copia do contetido que constitui um capitulo ou se¢ao

especificos. Os artigos de refluxo sdo necessarios por dois motivos:

* Porque o contetido de um tipico layout do QuarkXPress ndo ¢ adequado para apresentagdo mediante
visualizagdo de refluxo de texto sem certas modifica¢des. Por exemplo, um layout pode conter
caracteres "Indentar aqui", quebras de linha manuais ou estilos Todas Capitulares, todos os quais
podem resultar em uma exibigdo inadequada na visualizagdo de refluxo de texto. Como designer
grafico, vocé deve ajustar o contetido de cada artigo de refluxo para garantir a melhor experiéncia

de leitura para os seus usuarios finais.

* Porque ¢ preciso que haja um modo de aplicar tags semanticas (tais como Titulo, Cabegalho e Corpo)

ao texto. O e-reader usa essas tags para determinar como exibir o texto.
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A visualizagdo de refluxo apresenta o conteudo de forma parecida a de um processador de texto. Ha
somente uma fonte e apenas umas poucas opgoes de formatagdo. Cada artigo de refluxo ¢ subdividido
nos seus componentes, cada um dos quais corresponde a uma sequéncia de texto ou a uma imagem
do layout. E possivel alterar a ordem dos componentes de um artigo de refluxo para fazé-lo

corresponder a ordem de leitura desejada.

Existem duas maneiras de se criar artigos de refluxo:

* Escolhendo eBook (ePub, Kindle) no menu suspenso Tipo de layout ao criar um novo projeto.

* Copiando conteudo de um layout de impressao.

Se, ao criar um novo projeto, vocé escolher eBook (ePub, Kindle) no menu suspenso Tipo de
layout, o QuarkXPress criara um projeto com um Unico layout de impressdo com uma caixa de
imagem de pagina inteira e um unico artigo de refluxo com um componente de texto padrdo. Vocé
devera utilizar a primeira pagina do layout de impressao para criar a capa do eBook ePub ou Kindle,
e o artigo de refluxo para criar seu contetido. (Nenhuma pagina adicionada ap6s a pagina 1 do layout

de impressao sera utilizada ao se exportar o layout como eBook ePub.)

Se vocé optar por criar um artigo de refluxo a partir de um layout de impressao, o processo ¢ ilustrado

nos diagramas abaixo:

Projeto “Magazine.qxp” do QuarkXpress

Layout 1

Adiaudabilis con Adlaudabilis

Etapa 1: Crie o layout.

Projeto “Magazine.qxp” do QuarkXpress

Layout 1

Artigo A

Artigo B|

Nao incluido na
Visualizagao de ¢
refluxo

Etapa 2: Identifique os capitulos ou as segdes e identifique as partes do layout que vocé ndo deseja
incluir na visualizagdo de refluxo de texto.
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Projeto “Magazine.qxp” do QuarkXpress

Layout 1 Artigo de refluxo A Artigo de refluxo B

Adlaudabllis con Adlaud-

Syrtes celeriter amputat
Octavius

Artigo A

et

iocan salis perspicax fid-

Ciroumgradiet zothecss, etism ad-
Iouctabils umbeacull voc

bedus quasrupe, et
cull muffagarit ol
bre.

Protosius suis pessiny

An‘go B\ ossieng sAragact apparhes bubs
e, -

Nao incluido na
Visualizagdo de
refluxo

Aqus Sulls, quod quadrupes licds dnins vocifesl Adquse Sulis, efam
n ki, Matrimond imputst treulus agricolan comter inscial
casil, ofiam

Etapa 3: Crie artigos de refluxo de cada capitulo ou se¢éo, personalize-os para a visualizagdo de
refluxo de texto e adicione tags semanticas.

Projeto “Magazine.qxp” do QuarkXpress

Layout 1 Artigo de rafluxo A Artigo de refluxo B

Adlaudabilis con Adlaud- Syrtes celeriter amputat

Octavius

Artigo A
Exportar

eBook

Ciroumgrodie zothecss, efiam ac-
imudabils umbcacull vecicat plane
bo ot

ol mulkagonl adiwudstaln conc
b

Artigo B__|

Orator pesermuniet quan-
pel miscern apparatus bailis, esam

Concubine smpnst orstor Asgre Prolosius suis pessimus infelcbec

Nao incluido na
Visualizagao de %
refluxo

Aqus Sulis, quod quadrupe: lucds dnins vocifcal Aduse Sulis, efiam
insmclat cateli. Malrmont impulat remulus agicoian comier inscial
canlt, otiam @ ures,

Etapa 4: Exporte o layout como eBook e visualize-o no eReader.

Como criar artigos de refluxo

O contetido de um artigo de refluxo ndo € sincronizado com o contetido do layout. Se vocé precisar
fazer alteragdes no texto apds ter criado um artigo de refluxo a partir do contetido em questao, vocé
precisara atualizar o contetido (consulte "Como atualizar contedo na visualizao de refluxo"). Portanto,
a criagdo de um artigo de refluxo deve ser a ultima etapa do processo de preparagdo de um layout

para exportagdo para o ePub, Kindle ou Blio.

Existem trés maneiras de se criar artigos de refluxo:

* A partir de uma selegdo. Essa abordagem permite selecionar as caixas especificas que vocé deseja
incluir no artigo de refluxo. Trata-se da abordagem ideal no caso de um layout com muito conteudo

que ndo deve ser visivel na visualizag@o de refluxo (como cabegalhos e rodapés).

A partir de paginas. Essa abordagem copia tudo das paginas que vocé indicar para o artigo de refluxo.
Trata-se da abordagem ideal no caso em que todo ou quase todo o conteudo deva ser visivel na
visualizagdo de refluxo. (E possivel remover manualmente qualquer contetido que niio pertenca a

visualizagdo de refluxo.)
* Escolhendo eBook (ePub, Kindle) no menu suspenso Tipo de layout na caixa de didlogo Novo

projeto (menu Arquivo).

=P Os projetos criados com o Quark Publishing System® (QPS®) ou editados com 0 QuarkCopyDesk®
podem ja ter um ou mais artigos. Se vocé€ abrir um artigo do QuarkCopyDesk ou um arquivo de
projeto que inclua artigos com componentes, vocé devera passar para a visualizagdo de refluxo

(Visualizacéio > Visualiza¢io de refluxo) para adicionar o contetido em questio ao artigo de refluxo.

= Para exibir ou ocultar as linhas pontilhadas e as etiquetas acima dos componentes, clique no botdo

Exibir/ocultar cabecalhos dos componentes =l na parte inferior da janela.

=% Em um eBook exportado ha quebras de pagina entre cada artigo de refluxo.
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Como criar um artigo de refluxo a partir de uma selegio

Para criar um artigo de refluxo a partir de um ou mais itens selecionados:

1 Finalize todo o texto que vocé quer por na visualizagdo de refluxo. (E possivel atualizar o conteudo
de uma visualizagdo de refluxo, mas se fizer isso, vocé perdera toda formatagdo adicional que tiver

feito na visualizagdo de refluxo.)
2 Visualize a paleta Tags de refluxo (menu Janela).

3 Existem varias maneiras de adicionar um contetido selecionado a visualizagdo de refluxo:

* Para criar um novo artigo a partir de uma selegéo, selecione as caixas que contém o contetido visado
e escolha Item > Editoracéo eletronica > Adicionar a visualizacio de refluxo > Novo artigo ou
clique em Novo artigo 5 na paleta Tags de refluxo. O QuarkXPress cria um novo artigo de refluxo

e insere todo o texto e todas as imagens das caixas selecionadas.

» Para adicionar conteudo a um artigo existente, selecione as caixas que contém o contetido visado e

escolha Item > Editoracfo eletronica > Adicionar a visualizacio de refluxo > [Nome do artigo]

ou clique em Adicionar item &% na paleta Tags de refluxo. O QuarkXPress adiciona o conteudo

no final do artigo de refluxo selecionado.

 Para criar um novo artigo a partir de varias paginas de conteudo, selecione Layout > Adicionar
paginas a visualizaciio de refluxo. Na caixa de didlogo Adicionar paginas ao refluxo, vocé pode
escolher as paginas que deseja adicionar e indicar se deseja transforma-las em um tnico artigo ou

em um artigo para cada spread.

“ 7 O Adicionar paginas ao refluxo

Paginas: (® Todos

ODe: 1 até: 1

Artigos: ®) Todos para um artigo

() Um artigo por spread

( Cancelar ) ( OK )

Caixa de dialogo Adicionar paginas ao refluxo

4 Para verificar a criagdo do artigo de refluxo, visualize a paleta Tags de refluxo (menu Janela).
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ags de refluxc
ABER LT E

¥ Article 1
[ PT_florist_023_CMYK.jpg
(&) Verecundus zothecas agnascor adfabilis...
|A]Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

A paleta Tags de refluxo com um artigo recém-criado. Este artigo contém uma sequéncia de texto
de uma Unica caixa, uma imagem e uma sequéncia de texto que se estende por varias caixas.

Para alterar o nome do novo artigo, selecione-o e clique em Editar propriedades E. Digite um

novo nome para o artigo e em seguida clique em OK.

6 Visualize o artigo de refluxo na visualizagao de refluxo e efetue as alteragdes que forem necessarias.

(Para obter mais informagdes, consulte "Edi¢do de conteiido na Visualizagdo de refluxo".)

Como criar um artigo de refluxo a partir de paginas

Se vocé quiser converter o conteudo de uma ou mais paginas em um ou mais artigos a0 mesmo

tempo, use o procedimento a seguir.

1 Finalize todo o texto que vocé quer pdr na visualizagdo de refluxo. (E possivel atualizar o contetido
de uma visualizagdo de refluxo, mas se fizer isso, vocé perdera toda formatagdo adicional que tiver
feito na visualizagdo de refluxo.)

2 Selecione Layout > Adicionar paginas a visualizacio de refluxo. A caixa de dialogo Adicionar

paginas ao refluxo sera exibida.

Paginas: (® Todos
O De: 1 até: 1

Artigos: (®) Todos para um artigo
() Um artigo por spread

(Cancelar ) Ok )

/
 —-

Caixa de dialogo Adicionar paginas ao refluxo

3 Use a area Paginas para especificar se vocé deseja adicionar todas as paginas do layout ou somente
um intervalo especifico. Use a area Artigos para especificar se vocé deseja que todas as paginas vao

para o mesmo artigo ou criar um artigo separado para cada spread.

4 Clique em OK. O QuarkXPress cria os artigos de refluxo necessarios e insere neles todo o conteudo
das paginas selecionadas.
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5 Para verificar a criagdo do artigo de refluxo, visualize a paleta Tags de refluxo (menu Janela).

[~

ags de refluxc
ABESE LT E

¥ Article 1
{&l PT_florist_023_CMYK.jpg
[&)Verecundus zothecas agnascor adfabilis...
|A|Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

A paleta Tags de refluxo com um artigo recém-criado. Este artigo contém uma sequéncia de texto
de uma unica caixa, uma imagem e uma sequéncia de texto que se estende por varias caixas.

6 Para alterar o nome do novo artigo, selecione-o e clique em Editar propriedades B Digite um

novo nome para o artigo e em seguida clique em OK.

7 Visualize o artigo de refluxo na visualizag@o de refluxo e efetue as alteragdes que forem necessarias.

(Para obter mais informagdes, consulte "Edicdo de conteiido na Visualizagdo de refluxo".)

Como mapear folhas de estilo para tags de Refluxo

Por padrio, ao copiar contetido de uma visualizagdo de layout para a visualizagdo de Refluxo, todo
o contetdo ¢ copiado como paragrafo de Corpo dentro do componentes de Corpo, e apenas o estilo
de escrita (como negrito e italico) é capturado. Porém, é possivel utilizar regras de mapeamento para
indicar o conteudo na visualizagdo de Refluxo com base nas folhas de estilo aplicadas ao contetido

na visualizagdo de layout.
Para mapear folhas de estilo para tags de Refluxo:

1 Escolha Item > Editoracio eletronica > Mapeamento de tag de Refluxo ou clique em Editar

mapeamento de tag de Refluxo Una paleta de Tags de Refluxo (menu Janela). A caixa de didlogo
Editar mapeamento de tags de Refluxo sera exibida.

Refluir Taa

Nao Extrair

Folha de estilo
Normal

v Corpo
Autor
Legenda da figura
Créditos da figura
Manchete
Manchete 2
Paragrafo recuado
Citacao
Nome da segdo / do capitulo
Titulo
Titulo 2
Lista em ordem

_ Lista sem ordem

Caixa de didlogo Editar mapeamento de tags de Refluxo
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Nessa caixa de dialogo, a coluna Folha de estilo lista cada uma das folhas de estilo de paragrafo do
projeto ativo. A coluna Tag de Refluxo oferece um menu suspenso que lista todas as tags de paragrafo

disponiveis na visualizagdo de Refluxo.

2 Escolha uma folha de estilo na coluna Folha de estilo e em seguida escolha a tag de Refluxo a qual
deseja mapear a folha de estilo na coluna Tag de Refluxo. Caso ndo queira que os textos que utilizam

essa folha de estilo sejam copiados para um artigo de Refluxo, escolha Nao extrair.

3 Repita a etapa anterior para cada folha de estilo que deseje mapear para uma tag de Refluxo que nao

seja Corpo.
4 Clique em OK.

5 Adicione seu conteudo a visualizagdo de Refluxo. (Para obter mais informagdes, consulte "Como
criar artigos de refluxo" e "Como adicionar contedo a um artigo de refluxo." O QuarkXPress utiliza

as regras de mapeamento criadas por vocé para determinar como as tags de Refluxo serdo aplicadas.

Como adicionar contedo a um artigo de refluxo

Existem vrias maneiras de adicionar contedo a um artigo de refluxo existente:

* Selecione uma ou mais caixas de texto ou de imagem e em seguida escolha Item > Editorao

eletrnica > Adicionar visualizao de refluxo > [nome do artigo de refluxo].

* Visualize a paleta Tags de refluxo (menu Janela), selecione o artigo de refluxo visado e, em seguida

selecione uma ou mais caixas de texto ou de imagem e clique em Adicionar componente &3 na

paleta Tags de refluxo.

* Clique pressionando a tecla Control ou clique com o boto direito do mouse em uma ou mais caixas
de texto ou de imagem selecionadas e escolha Editorao eletrnica > Adicionar visualizao de

refluxo > [nome do artigo de refluxo] no menu contextual.
Na visualizao de refluxo, clique em Novo artigo & na paleta Tags de refluxo.

* Na visualizao de refluxo, clique em Novo componente &% na paleta Tags de refluxo e escolha
Componente de texto, Componente de imagem, Componente de udio ou Componente de vdeo.
Observe que o novo componente adicionado ao artigo de refluxo, mas no ao layout de Impresso

correspondente.

Se voc escolher Componente de imagem, ser exibida a caixa de dilogo Importar, ¢ voc poder

escolher o arquivo de imagem que deseja adicionar ao componente.

Se voc escolher Componente de udio ou Componente de vdeo, ser exibida a caixa de dilogo
Atributos interativos. Para obter mais informaes, consulte "Como adicionar udio a um eBook ePub"

e "Como adicionar vdeo a um eBook ePub."

Como dividir um componente de refluxo

Para dividir um componente existente em dois componentes, clique pressionando a tecla Control ou
clique com o boto direito do mouse no lugar onde voc deseja dividir o artigo e escolha Dividir
componente. Para dividir um componente existente em trs componentes, selecione o texto que voc

deseja incluir no componente do meio e escolha Dividir componente.
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Como reordenar os componentes de um artigo de refluxo

Cada caixa de texto, sequncia de texto ou imagem adicionada a um artigo de refluxo adicionada
como componente. Como padro, os componentes de um artigo de refluxo podem no ocorrer na ordem

correta. Para alterar a ordem dos componentes de um artigo de refluxo:
1 Exiba a paleta Tags de refluxo (menu Janela).

2 Expanda o artigo de refluxo visado e selecione o componente que voc deseja deslocar.

3 Napaleta Tags de refluxo, arraste e solte ou use os botes Mover para cima i ou Mover para baixo

& para reposicionar o componente.

Edicao de contetido na Visualizacio de refluxo

E possivel editar o contetido de um artigo de refluxo para torna-lo mais adequado para ser visualizado
no formato ePub ou na visualiza¢do de refluxo de texto do eReader Blio. Para editar um artigo de

refluxo:

1 Para exibir a visualizacdo de refluxo, selecione Visualizacio > Visualizacio de refluxo. E exibida

uma nova janela de Visualizagdo de refluxo.

m L possivel redimensionar e deslocar a janela de Visualizagdo de refluxo de modo que ela fique ao

longo da visualizagdo de layout. Isso facilita a comparagao visual das duas.

2 Exiba a paleta Tags de refluxo (menu Janela).

3 Najanela Visualizagdo de refluxo, expanda o artigo de refluxo visado e clique no componente que

deseja editar.

mp- Para exibir um componente na visualizagio de layout, selecione o componente na paleta Tags de

refluxo e clique em Exibir item no layout . Para exibir um componente na visualiza¢do de refluxo,

selecione o componente na paleta Tags de refluxo e clique em Exibir item na visualizacio de

refluxo %’

4 Fagca as eventuais alteragdes necessarias no texto.

5 E possivel controlar a forma em que o texto ¢é exibido na visualizagio de refluxo de texto do eReader
Blio aplicando-se tags ao texto na visualizagdo de refluxo. A metade inferior da paleta Tags de

refluxo inclui tags do nivel de paragrafo e tags do nivel de caractere.
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¥ New Article
&l PT_florist_023_CMYK.jpg
¥ New Article 1
|l Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

Corpo
Autor
Legenda da figura
Créditos da figura
Manchete
Manchete 2

Paleta Tags de refluxo quando a visualizagdo de refluxo esta ativa

6 A tag Corpo ¢ aplicada a todo o texto automaticamente quando vocé cria um artigo de refluxo a
partir do contetido de um layout. Para aplicar uma tag de paragrafo diferente a um determinado
paragrafo, selecione ou posicione o cursor de texto no paragrafo e clique em uma tag de paragrafo

na paleta Tags de refluxo.

mp- Embora as tags de paragrafo sejam semelhantes as folhas de estilo de paragrafo, elas sdo diferentes
em dois aspectos. Em primeiro lugar, elas tém menos caracteristicas e ndo podem ser adicionadas,
editadas nem excluidas. Em segundo lugar, elas permitem indicar o tipo de informagéo que o texto

representa, em vez de indicar apenas a sua aparéncia.

Body
Byline (Author)
Figure Caption
¥ New Article . Figure Credit
[EPT florist_023_CMYK.jpg Headline
¥ New Article 1 Headline 2
|4l Agricolae deciperet incredibiliter lascivi Pull q uote
Section/Chapter
Name
91 Corpo !
9 Autor m
9l Legenda da figura T Itle
9 Créditos da figura .
9 Manchete v Tltle 2
9 Manchete 2 5

Estilos de paragrafo na visualizagdo de refluxo

7 Paraaplicar tags de caractere a um texto, selecione o texto e clique em uma tag de caractere na paleta

Tags de refluxo.
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= Embora as tags de caractere sejam semelhantes as folhas de estilo de caractere, elas tém menos

caracteristicas e ndo podem ser adicionadas, editadas nem excluidas.

Plain
Bold 91 Corpo
Italic 9 Autor
Underlined 91 Legenda da figura
Sirketbrongh 91 Créditos da figura
Superscript “ Manchete

. ¥ Manchete 2
Subscript
Supericr

Estilos de caractere na visualizagdo de refluxo

8 Para alterar o modo de exibi¢do de uma imagem na visualizagdo de refluxo, selecione a imagem e,
em seguida use os controles de Escala da imagem na parte inferior da paleta Tags de refluxo. Ao

clicar em Cortar, ¢ possivel cortar e girar a imagem dinamicamente.

B S RTINS T AT TR MMAT T TR WY EM e SRS T

(&) Umbraculi insectat pretosius concubine, ut
lid grass.png

¥ Article 2
|a] Utilitas zothecas vix lucide praemuniet sy

Os controles de Escala da imagem na paleta Tags de refluxo
wp E possivel alterar a escala e o recorte de uma imagem na visualizagdo de layout sem apagar nenhuma

das alteragdes efetuadas na visualizagdo de refluxo.

9 Para alterar as configuragdes de exportagdo para um componente de imagem especifico, selecione

o componente na paleta Tags de refluxo e em seguida clique em Editar propriedades B Sera

exibida a caixa de dialogo Editar propriedades do componente de imagem.
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Editar propriedades

Nome: | EvolvedMechanics.jpg
Tipo:  Figura
Configuragdes de exportagio

(® Usar configuragdes globais

 Usar configuracdes personalizadas para
' esta imagem:

Resolucdo: 72 ppi
Exportar como: | JPEG H

Qualidade da imagem: | Alto v

Caixa de didlogo Editar propriedades do componente de imagem
Para utilizar as propriedades da imagem especificadas ao exportar o arquivo, clique em Usar

configuragdes globais.

Para utilizar configuragdes especificas de resolucdo, formato e qualidade da imagem, clique em Usar
configuracdes personalizadas para esta imagem. E possivel substituir essas configuragdes ao
exportar; para obter mais informagdes, consulte "Como exportar para ePub" ¢ "Como exportar para
Kindle"

10 Para excluir um componente de um artigo de refluxo, selecione o componente na paleta Tags de

refluxo e clique em Excluir item i}

Como atualizar contedo na visualizao de refluxo

Idealmente, o contedo deveria ser definitivo no layout antes de se comear a criar um artigo de refluxo
a partir do contedo em questo. No entanto, sabe-se que as coisas no funcionam sempre dessa maneira.
Se voc fizer alteraes substanciais no texto ou nas imagens do layout aps ter criado uma visualizao

de refluxo do texto e das imagens em questo, voc pode atualizar o contedo da visualizao de refluxo

de modo que ele coincida com o contedo do layout.

Para atualizar um componente:

1 Na visualizao de layout, selecione a caixa que contm o contedo em questo.

2 Selecione Item > Editorao eletrnica > Substituir o contedo na visualizao de refluxo. O

QuarkXPress substitui o contedo do componente com o contedo da caixa.

s Ao atualizar o contedo, voc perder todos os tags que tiverem sido aplicados na visualizao de refluxo.

=P Esse recurso no se aplica a componentes interativos.

Como adicionar interatividade a eBooks ePub

Os tpicos abaixo explicam como adicionar vrios tipos de interatividade a um artigo de refluxo. Uma
vez adicionado um objeto interativo a um layout de refluxo, possvel exportar o layout como um

arquivo ePub.
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=P No possvel adicionar a interatividade do ePub a objetos em um layout do App Studio. Para obter

mais informaes, consulte o Guia do App Studio.

Como adicionar udio a um eBook ePub

-

-

possvel associar um arquivo de udio a uma caixa de imagem de um eBook ePub. Quando o usurio

clicar na caixa, o som ser reproduzido. Para adicionar udio a um eBook ePub:

Siga um dos seguintes procedimentos:

Se voc estiver adaptando contedo de um layout de impresso, desenhe uma caixa de imagem com o
tamanho desejado no local em que voc deseja utilizar o contedo de udio, € em seguida selecione a

caixa de imagem e escolha Item > Editorao eletrnica > Editar interatividade do ePub.

Se voc estiver criando um artigo de refluxo sem um layout de impresso correspondente, selecione
o componente aps o qual voc deseja adicionar o novo udio na paleta Tags de refluxo, e em seguida
clique no boto Adicionar componente ¢ escolha Componente de udio no menu suspenso que ser

exibido. Se voc selecionar um artigo, o novo componente ser adicionado no final do artigo.
A caixa de dilogo Atributos interativos ser exibida.
Escolha udio no menu suspenso Tipo.

v

Clique em Anexar |~ | e escolha o arquivo de udio.

possvel utilizar arquivos de udio no formato MP3.

Clique em Abrir.

Clique em OK.
L . . o . @&
Para exibir no sistema de arquivos o arquivo de udio selecionado, clique em Exibir /.

Se voc estiver adaptando contedo de um layout de impresso, adicione a caixa de imagem a um artigo

de refluxo. Para obter mais informaes, consulte "Como trabalhar com a visualizagdo de Refluxo".

Como adicionar vdeo a um eBook ePub

Para adicionar um filme a um eBook ePub:

Siga um dos seguintes procedimentos:

Se voc estiver adaptando contedo de um layout de impresso, desenhe uma caixa de imagem com o
tamanho desejado no local em que voc deseja utilizar o vdeo, e em seguida selecione a caixa de

imagem e escolha Item > Editorao eletrnica > Editar interatividade do ePub. Se voc desejar que
seja exibida uma imagem na caixa quando o vdeo no estiver sendo reproduzido, importe a imagem
para a caixa. Tambm possvel importar uma imagem para a caixa na visualizao de refluxo. Para fazer

isso, clique no componente e em seguida escolha Arquivo > Importar.

Se voc estiver criando um artigo de refluxo sem um layout de impresso correspondente, selecione
o componente aps o qual voc deseja adicionar o novo vdeo na paleta Tags de refluxo, e em seguida
clique no boto Adicionar componente e escolha Componente de vdeo no menu suspenso que ser

exibido. Se voc selecionar um artigo, o novo componente ser adicionado no final do artigo.
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A caixa de dilogo Atributos interativos ser exibida.

2 Selecione a caixa de imagem e escolha Item > Editorao eletrnica > Editar interatividade do ePub.

A caixa de dilogo Atributos interativos ser exibida.

3 Escolha Vdeo no menu suspenso Tipo.

Clique em Anexar \M e escolha o arquivo de filme.

s O ePub compatvel apenas com arquivos .mp4 salvos com o codec H.264.

5 Clique em OK.

6 Sevoc estiver adaptando contedo de um layout de impresso, adicione a caixa de imagem a um artigo

de refluxo. Para obter mais informaes, consulte "Como trabalhar com a visualizagdo de Refluxo".

Como adicionar interatividade aos eBooks Blio

E possivel adicionar varios tipos de interatividade a um layout que vai ser exportado como um eBook
Blio.

A u s & sore - EvolvedMechanics
O B ey @ rreeooks & sore X CoseBook oo 20 20 o 10

o)

A

=)

Um eBook exibido no eReader Blio

# Para obter informagdes sobre revisdo dos ativos utilizados na interatividade do Blio, acesse "Revisdo

da utilizaco dos ativos de editoracdo eletronica" no Guia do App Studio.

= Nio ¢ possivel adicionar a interatividade do Blio a objetos em um layout do App Studio. Para obter

mais informagdes, consulte o Guia do App Studio.

Adicio de uma apresentacio de slides a um eBook Blio

Uma apresentacdo de slides ¢ uma série de imagens exibidas em uma caixa unica. Um usuario final

pode clicar em um botdo "reproduzir" no eBook exportado e visualizar as imagens uma apos a outra.

Para criar uma apresentagdo de slides:
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1 Desenhe uma caixa de imagem com o tamanho e a localizagdo que vocé deseja usar para a

apresentacdo de slides.

2 Escolha os arquivos de imagem que vocé deseja por na apresentagdo de slides e ponha-os em uma

pasta.

= Para exportacao para o Blio, o aplicativo ¢ compativel apenas com os formatos BMP, JPEG, PNG
e TIFF.

3 Use um aplicativo de processamento de imagens ou o recurso "Salvar imagem" do QuarkXPress
(Arquivo > Salvar imagem) para redimensionar e recortar as imagens de modo que ao importa-las

a uma escala de 100%, elas caibam perfeitamente na caixa de imagem.

4 As apresentacdes de slides exibem os arquivos de imagem em ordem alfabética, portanto nomeie os
arquivos de imagem na ordem em que deseja que aparecam. (Um modo de fazer isso é por um

numero no inicio do nome de cada arquivo de imagem.)

5 Selecione a caixa de imagem e escolha Item > Editoracio eletrénica > Editar interatividade do

Blio. A caixa de dialogo Atributos interativos sera exibida.

6 Escolha Apresentacgdo de slides no menu suspenso Tipo.

Clique em Anexar |~ | ¢ selecione a pasta que contém os arquivos de imagem.

8 Clique em OK.

- ~ . . . . . o |
Para exibir a pasta da apresentacdo de slides ativa no sistema de arquivos, clique em Exibir |

Adicao de video a um eBook Blio
Para adicionar um filme a um layout de eBook Blio:
1 Desenhe uma caixa de imagem com o tamanho e a localizagdo que vocé deseja usar para o video.

2 Selecione a caixa de imagem e escolha Item > Editoracfo eletronica > Editar interatividade do

Blio. A caixa de didlogo Atributos interativos sera exibida.

3 Escolha Video no menu suspenso Tipo.

U

Clique em Anexar 9]¢ escolha o arquivo de filme.

s O Blio ¢ compativel apenas com arquivos .mp4 salvos com o codec H.264.
5 Clique em OK.

Adio de HTML a um eBook Blio

possvel visualizar facilmente em uma caixa de imagem o contedo de um arquivo HTML embutido.

Para adicionar HTML a um layout:

1 Desenhe uma caixa de imagem com o tamanho e a localizao que voc deseja usar para o contedo em
HTML.

2 Construa ou localize a pgina HTML que voc deseja visualizar na caixa.
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s Se o contedo for grande demais para caber na caixa, sero exibidas barras de rolagem.

3 Selecione a caixa de imagem e escolha Item > Editorao eletrnica > Editar interatividade do Blio.

A caixa de dilogo Atributos interativos ser exibida.

4 Escolha HTML embutido no menu suspenso Tipo.

0

Clique em Anexar L9 ¢ escolha o arquivo de ndice HTML.

6 Se voc for embutir o arquivo HTML e se o arquivo HTML se tiver referncias a outros arquivos
(como arquivos de imagem), possvel incluir estes ltimos tambm. Para incluir todos os arquivos

contidos na pasta que contm o arquivo HTML, marque Exportar a pasta superior inteira.

s Se voc utilizar esta opo, certifique-se de que os nomes de todos os arquivos HTML embutidos no

contenham espaos.

7 Clique em Abrir.

Para exibir no sistema de arquivos o arquivo HTML selecionado, clique em Exibir @

8 Clique em OK.

Adicdo de um link de URL a uma caixa de imagem em um eBook Blio

E possivel visualizar facilmente em uma caixa de imagem o contetido de um URL. Para adicionar
um link de URL a um layout de ebook Blio:

1 Desenhe uma caixa de imagem com o tamanho e a localizagdo que vocé deseja usar para o contetido
do URL.

2 Selecione a caixa de imagem e escolha Item > Editoragio eletronica > Editar interatividade do

Blio. A caixa de didlogo Atributos interativos sera exibida.

3 Selecione URL no menu suspenso Tipo ¢, em seguida, insira 0 URL no campo URL. Para visualizar

o contetido do URL no aplicativo padrio, clique em Acessar URL &

= Se o conteudo for grande demais para caber na caixa, serfio exibidas barras de rolagem.

4 Clique em OK.

Como criar um sumario para ePub ou Kindle

Ao exportar um artigo de refluxo sob a forma de um eBook ePub ou Kindle, ¢ possivel criar o sumario

do eBook em questdo de duas maneiras:

+ Utilize a ordem dos artigos de refluxo, com uma entrada de sumario para cada artigo de refluxo. E
possivel alterar a ordem dos artigos de refluxo na visualizagdo de refluxo mediante a paleta Tags
de refluxo (menu Janela). Para mover um artigo para cima ou para baixo na sequéncia, selecione

o artigo na paleta Tags de refluxo e clique no botdo Mover para cima & ou Mover para baixo &.

. . oA
Para atualizar o sumério clique em Atualizar €.
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« Crie o sumario manualmente. Para criar um sumério manualmente, abra a paleta Sumério do refluxo

(menu Janelas), e em seguida clique em Editar V4 para abrir a caixa de didlogo Editar sumario
do refluxo. Utilize os botdes de seta para adicionar a lista da direita as tags que vocé deseja utilizar
no sumario. Para especificar o nivel de uma tag, selecione-a e em seguida escolha uma opcéo no

menu suspenso situado na parte superior da coluna Nivel.

Como criar um sumario para o Blio

Um sumario torna facil aos usuarios finais a navegacéo através de um eBook Blio. Criar um sumario
para o Blio no QuarkXPress ¢ facil; basta dar um nome a cada capitulo ou artigo e indicar em que

pagina ele esta situado.

Para adicionar um sumario a um layout com varias paginas:

1 Visualize a paleta Sumario de eBook (menu Janela).

Titulo Pagina

Title 1

Paleta Sumario de eBook

2 Clique em Adicionar 9P, A caixa de dialogo Adicionar titulo sera exibida.

Titulo: ITitqu ]

indice das paginas:

( Cancelar ) E—Oﬁ‘—j

Caixa de didlogo Adicionar titulo
Digite um titulo para o capitulo ou artigo no campo Titulo.
Digite o niimero da pagina em que o capitulo ou artigo est4 situado no campo Indice das paginas.

Clique em OK. A entrada ¢ exibida na paleta Sumario de eBook.

Para editar uma entrada no sumario do layout ativo, selecione a entrada na paleta Sumario de eBook

e clique em Editar Z.
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Para excluir uma entrada no sumario do layout ativo, selecione a entrada na paleta Sumario de

eBook e clique em Excluir o

Como trabalhar com metadados de eBooks

E uma boa ideia associar alguns metadados com os eBooks Blio e Kindle e com as edigdes do App
Studio que vocé cria, de modo que os usudrios possam localiza-los e obter informagdes sobre eles
facilmente. Para adicionar ou editar metadados de um layout que vocé exportara como eBook ou
edig¢do do App Studio:

1 Visualize o layout na visualizagdo de layout.

2 Selecione Layout > Metadados do eBook. A caixa de didlogo Metadados do eBook sera exibida.

Metadados do eBook

Titulo: | |

Autor:

Editor:

ISBN:

Descrigao:

Palavras chave:

Usar virgulas para separar as entradas.

) Incluir imagem de lombada @J ﬁ”\‘

( Cancelar ) ( OK )

Caixa de dialogo Metadados do eBook

3 Use os campos desta caixa de didlogo para inserir informagdes sobre o eBook. No campo

Palavras-chave, use virgulas para separar as palavras-chave.

Como exportar para ePub

Para exportar um layout no formato ePub:

1 Escolha Arquivo > Exportar > Refluxo como ePub. Sera exibida a caixa de didlogo Exportar

como ePub.
2 Digite um nome para o eBook exportado.

3 Escolha um estilo de saida no menu suspenso Estilo de ePub ou clique em Opg¢édes. Se vocé clicar

em Opgdes, sera exibida a caixa de dialogo Opg¢des de exportacio em ePub.
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Opgoes de exportacdo de ePUB para Cover

Estilo ePUB: | Configuracdes capturadas _C]
Imagens A 2
indice Renderizacdo de imagens
Do Leste Asidtico {
Resolugdo: 572 ppi
Exportar como: | JPEG v
Qualidade da imagem: |_Alto _t]

(") Substituir configuracdes de caixa

(_ Configuragdes de captura Cancelar ) ( OK )

Caixa de didlogo Opc¢oes de exportacio em ePub

O painel Imagens permite especificar a resolucédo, o formato e qualidade das imagens contidas no
arquivo ePub. Para substituir quaisquer atributos personalizados aplicados a componentes de imagem

especificos, marque a op¢ao Substituir configuracées de caixa.

O painel Sumario permite definir opgdes para o sumario do arquivo ePub. Vocé pode escolher entre
usar o sumario definido na paleta Sumario do refluxo ou a estrutura do artigo. (Para obter mais
informagdes, consulte "Como criar um sumario para ePub".) Vocé também pode especificar o nome

da entrada do sumario para a capa e o titulo exibido acima do sumario na versao HTML do mesmo.

O painel Leste Asiatico permite especificar uma dire¢ao padrdo para sequéncias de texto e escolher

se exportar Rubi em modo nativo ou entre parénteses.

Quando tiver acabado de configurar as opgdes, clique em OK.

4 Clique em Salvar.

Especificao de CSS para exportao de ePub

A formatao do contedo em um eBook do ePub controlada pelo Cascading Style Sheets (CSS). Com
o CSS, possvel controlar as indentaes, o alinhamento e a formatao associados com as tags aplicadas

na visualizao de refluxo.

=P Algumas opes de CSS no so compatveis com todos os leitores do ePub. Certifique-se de testar todas

as personalizaes do CSS feitas com cada um dos leitores do ePub que voc deseja tornar compatveis.

As especificaes de CSS que esto integradas em um eBook do ePub exportado so determinadas pelos

arquivos "style.css" e "vertical style.css", localizados em:
[Pasta do aplicativo QXP]/XTensions/DigitalPublishing/Templates/css

Por exemplo, se quiser alterar o tamanho da tag do Ttulo 1 e coloc-la em negrito, voc pode primeiro

localizar essa seo no arquivo "style.css":
.headlinel { font-size: 1.5em; }

E alter-lo para algo assim:

.headlinel { font-size: 2em; font-weight: bold; }

Para obter informaes sobre o CSS, consulte um tutorial do CSS como o que est disponvel em

http://www.w3schools.com/css/.
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A pasta "css" tambm inclui uma pasta "Exemplos", que contm uma srie de arquivos CSS
personalizados que produzem aparncias diferentes. Para testar um desses modelos, primeiro faa
backup do seu arquivo "styles.css". Em seguida faa uma cpia do arquivo CSS que deseja testar,
renomeie-o como "styles.css" e coloque-o na pasta "css". Da prxima vez que voc exportar um livro

do ePub, ele utilizar as novas configuraes.

- possvel alterar a configurao de CSS para um arquivo ePub que j tenha sido exportado, mas o processo
pode ser complexo. Consequentemente, a Quark recomenda modificar o arquivo "style.css" antes

de exportar.

Como exportar para Kindle

Para exportar um layout no formato Kindle:

1 Baixe o KindleGen no site da Amazon e instale-o em seu local predefinido.

= No momento em que esta sendo escrito este documento, é possivel baixar o KindleGen na pagina

http://amzn.to/HHMgj8, mas isso pode mudar.

2 Escolha Arquivo > Exportar > Refluxo como Kindle. Sera exibida a caixa de didlogo Exportar

para Kindle.
3 Digite um nome para o eBook exportado.

4 Escolhaum estilo de saida no menu suspenso Estilo de Kindle ou clique em Opg¢ées. Se vocé clicar

em Opgoes, sera exibida a caixa de dialogo Opgoes de exportagio para Kindle.

Opgdes de exportagdo para Kindle para Cover

Estilo do | Configuracées capturadas $
Imagens S :
indice Renderizacdo de imagens

Resolugdo: ppi

Exportar como: | JPEG ;

Qualidade da imagem: | Alto i

|| Substituir configuragdes de caixa

[ Cdnﬁguracées de captura | | Cancelar | OK ]

Caixa de didlogo Opc¢des de exportaciio para Kindle

* O painel Imagens permite especificar a resolucdo, o formato e a qualidade das imagens contidas no
eBook Kindle. Para substituir quaisquer atributos personalizados aplicados a componentes de imagem

especificos, marque a op¢ao Substituir configuracées de caixa.
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* O painel Sumaério permite definir opgdes para o sumario do eBook Kindle. Vocé pode escolher
entre usar o sumario definido na paleta Sumario do refluxo ou a estrutura do artigo. (Para obter
mais informagdes, consulte "Como criar um sumario para ePub".) Vocé também pode especificar
o nome da entrada do sumario para a capa e o titulo exibido acima do sumario na versao HTML do

mesmo.
Quando tiver acabado de configurar as opgdes, clique em OK.

Clique em Salvar.

mp Se vocé ndo tiver o KindleGen instalado, ou se ele estiver instalado em um local diferente do

predefinido, sera exibida uma caixa de dialogo solicitando que vocé o baixe ou o localize.

Como exportar para o eReader Blio

Para exportar um layout como eBook para o eReader Blio:

Escolha Arquivo > Exportar > Layout como Blio eBook. A caixa de didlogo Exportar como Blio
eBook sera exibida.

Digite um nome para o projeto exportado.

Clique em Salvar.

Vocé pode abrir e testar o projeto exportado no eReader Blio. Para obter uma cépia do
eReader Blio ou informagdes sobre como vender os seus trabalhos na livraria Blio, acesse
http://blio.com.
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Job Jackets

O recurso Job Jackets ¢ um passo revolucionario além do preflighting: ajuda a garantir que um job
de impressao cumpra suas especificagdes a partir do momento em que é criado e continue a cumpri-las
em todas as etapas, até sair da impressora. Além disso, os Job Jackets expandem o conceito de
aplicacdo de especificagdes de trabalho para além do usudrio individual, vinculando projetos a
especificagdes de design sincronizadas e com atualizagdes dindmicas, que incluem todos os itens,

desde folhas de estilo e cores até tamanho e contagem de paginas.

Entendendo Job Jackets

Os Job Jackets tém duas finalidades principais:

* Permitir que um definidor de job crie especifica¢des detalhadas para layouts de Impressao e Web.

* Permitir que um artista de layout crie projetos e layouts a partir dessas especificagoes, compartilhar

as especificacdes com outros artistas de layout e verificar se um layout cumpre suas especificagdes.

Os Job Jackets foram criados porque produzir um layout e envia-lo com éxito para a saida pode ser

uma tarefa complexa.

Por exemplo, considere algumas das dificuldades freqiientes entre os criadores de layouts de
impressdo. Diferentes graficas tém diferentes capacidades e os aplicativos de layout de pagina
modernos devem ser versateis o suficiente para suportar todas essas capacidades. Em conseqiiéncia,
ha muitas coisas que podem dar errado, especialmente quando consideramos a inevitavel possibilidade

de um simples erro humano. S6 para fornecer alguns exemplos:

» Um artista de layout pode usar cores ou graficos importados que ndo podem ser reproduzidos com
exatiddo na grafica selecionada.

* Um documento com or¢camento para 100 paginas talvez seja enviado para impressdo com 112 paginas.

* Um projeto pode ser enviado para o dispositivo de saida sem os arquivos de imagem necessarios ou

as fontes.

» Um layout com texto pequeno em uma cor spot pode ser enviado para uma impressora de quatro

cores, resultando em texto ilegivel.
* As configuragdes de gerenciamento de cores podem estar definidas incorretamente para o dispositivo

de saida, levando a resultados inesperados.

Jobs de impressdo grandes e complexos apresentam ainda mais oportunidades para erros e os custos
desses erros ficam muito maiores. Os Job Jackets evitam que jobs impossiveis de imprimir ou com

configuragdes erradas sejam criados.
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O que sao Job Jackets?

Do ponto de vista técnico, Job Jackets sdo estruturas em XML que incluem especificacdes e regras
para criar e inspecionar layouts do QuarkXPress. Conceptualmente, uma estrutura de Job Jackets
pode ser comparada a uma pasta que contém Job Tickets que descrevem diversos tipos de projetos

e layouts, e também outros tipos de informagao.

Os Job Jackets baseiam-se na versdo mais recente do esquema JDF (Job Definition Format). Além
de permitir que vocé controle especificacdes relacionadas do QuarkXPress, os Job Jackets também
permitem definir valores para diversas outras especificagdes cobertas por JDF, como as configuragdes
de encadernagéo e crossover. Quando vocé envia um layout para saida, tem a opgao de incluir as
informagdes de JDF do layout, para que os sistemas downstream possam usar as informagdes para
automacao e para objetivos informacionais. E a especificacdo de Job Jackets ¢ extensivel, portanto,
os desenvolvedores de sistemas compativeis com JDF podem embutir suas proprias configuragdes
especificas de implementacdo em Job Jackets antes de passar os Job Jackets para o artista de layout.
Essas configuragdes podem ser preservadas no arquivo de Job Jackets e usadas pelo software
XTensions, por aplicativos compativeis com JDF ou por outros sistemas, para automatizar e dinamizar

uma ampla variedade de processos.

Os Job Jackets também podem ajudar vocé a colaborar em um grupo de trabalho. Diversos artistas
de layout trabalhando em layouts que compartilham o mesmo conjunto de especifica¢cdes podem
vincular seus projetos a um arquivo de Job Jackets compartilhado, de forma que, se um artista de
layout alterar, por exemplo, uma folha de estilo, a alteragdo pode ser propagada automaticamente

para os outros artistas de layout.

A estrutura de Job Jackets

Job Jackets sdo estruturas XML que contém especificagdes e regras. Os topicos abaixo descrevem

como essas especificacdes e regras sdo organizadas em Job Jackets.

Recursos

Os Job Jackets contém Recursos, que incluem:
1 Recursos em nivel de projeto: Itens que podem ser aplicados a um projeto especifico, como folhas
de estilo, cores, estilos de saida e configuragdes de gerenciamento de cores.
2 Recursos em nivel de layout: Itens que podem ser aplicados a um layout especifico, como:
» Especificagoes de layout: Configuragdes que podem ser usadas para atribuir um tamanho especifico,
orientacdo e assim por diante a um layout.

* Especificagdes de saida: Configuragdes que podem ser usadas para configurar um projeto para que

a saida seja correta em um dispositivo de saida especifico.

* Regras e conjuntos de regras: Testes que podem ser executados para inspecionar um layout e verificar

se cumpre as especificagdes.

Em acréscimo aos Recursos descritos acima, os Job Jackets podem conter determinados Recursos

informacionais, incluindo:

» Descrigbes do job: Esta categoria inclui um numero do job, revisdo, instrugdes, anotagdes ¢

palavras-chave.
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Contatos: Informagdes de contato para definidores do job e outras pessoas associadas ao job. A
inclusdo de contatos pode tornar mais facil encontrar a pessoa apropriada se algo der errado com o

job.

Job Tickets

Os Recursos em Job Jackets sdo organizados em um ou mais Job Tickets. Cada Job Ticket contém

um conjunto de Recursos especificos, que podem ser aplicados a um projeto do QuarkXPress.

Em um Job Ticket, os Recursos sdo agrupados da seguinte forma:

Configuragées de projeto: Cada conjunto de Recursos em nivel de projeto pode ser aplicado a um
unico projeto. As configuragdes de projeto incluem itens como folhas de estilo, cores, estilos de
saida e configuragdes de gerenciamento de cores. Cada Job Ticket contém um conjunto de

configuragdes de projeto.

Definig¢ées de layout: Conjuntos de Recursos em nivel de layout, que podem ser aplicados a um
unico layout. Cada Job Ticket pode conter zero ou mais defini¢des de layout. Cada definigdo de
layout pode incluir:

Uma especificagdo de layout (tamanho de pagina, orientagdo e assim em diante)

Zero ou mais especificacdes de saida (configuragdes para um dispositivo de saida especifico)
Zero ou mais conjuntos de regras (para verificagdo do layout)

Um tipo de meio (Impressdo ou Web)

Configuragdes de gerenciamento de cores (Configuragio de fonte e Configuracao de saida)
Especificacdes de provas (Saida de prova e Tentativa de prova)

Recursos informacionais (Descri¢do, Descri¢ao do job e Instrugdes)

Estrutura de Job jackets

Falhas de estilo

de layout 1

Definigao
de layout 2

Os Recursos sao definidos e armazenados em uma estrutura de Job Jackets. Um Job Ticket contém
um conjunto de configuragdes de projeto para um tipo especifico de projeto e defini¢des de layout
para zero ou mais layouts. Observe que as defini¢des de Recursos nao "vivem" em Job Tickets; os
Job Tickets indicam ou "apontam" para definicdes de Recursos, que constam na estrutura de

Job Jackets.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 329



JOB JACKETS

Job Tickets e modelos de Job Ticket

Existem trés tipos de Job Tickets:

* Um modelo de Job Ticket é uma defini¢do para um Job Ticket "master". De certa forma, um modelo
de Job Ticket ¢ semelhante a uma pagina master ou um arquivo de modelo do QuarkXPress.

» UmJob Ticket ativo ¢ uma copia de um modelo de Job Ticket que € associada a um projeto especifico.

* Um Job Ticket prolongado ¢é a copia de um modelo de Job Ticket que foi associada ao projeto (por

exemplo, se o projeto foi fechado sem ser salvo).

Projeto 1
Job ticket / Layout
ativo 1

Modelo
e / La)rzout

job ticket ]

Layout
\Job ticket 3
adiado

Um arquivo de Job Jackets pode conter modelos de Job Ticket (contendo defini¢des para Job Tickets),
Job Tickets ativos (que estdo associados a um projeto especifico) e Job Tickets prolongados (que

foram associados a um determinado projeto, mas ndo estdo mais associados a ele).

Cada modelo de Job Ticket pode ser usado para gerar Job Tickets para um ou mais projetos. Cada
Job Ticket pode ser aplicado a apenas um projeto. Quando um Job Ticket é aplicado a um projeto,
os Recursos no Job Ticket ficam disponiveis no projeto (por exemplo, o projeto herda todas as

definigdes de cores, folhas de estilo e layout listadas no Job Ticket).

Ha duas formas de aplicar um Job Ticket a um projeto:

* Ao criar o projeto, escolha Arquivo > Novo > Projeto e selecione um modelo de Job Ticket. O
QuarkXPress copia as informagdes do modelo de Job Ticket para um novo Job Ticket para o novo
projeto. O novo projeto contém automaticamente um layout pré-configurado para cada uma das
definigdes de layout no modelo de Job Ticket, e também todas as configuragdes de projeto definidas

no modelo de Job Ticket.

« Criar ou abrir um projeto existente, e depois escolher Arquivo > Job Jackets > Vincular projeto
e selecionar um modelo de Job Ticket. Novamente, o QuarkXPress copia as informagdes do modelo
de Job Ticket para um novo Job Ticket para este projeto especifico. O projeto adquire todas as
configuragdes de projeto definidas no modelo de Job Ticket, e um novo layout pré-configurado é

criado para cada uma das defini¢des de layout no modelo de Job Ticket.

=% Um Job Ticket ndo mantém vinculos com o modelo de Job Ticket do qual foi criado. As alteragdes

em um modelo de Job Ticket ndo sdo propagadas para Job Tickets existentes.

Job Jackets vinculados e embutidos

Todo projeto do QuarkXPress ¢ associado a uma estrutura de Job Jackets. A estrutura de Job Jackets
de um projeto pode ser embutida no projeto ou armazenada em um arquivo de Job Jackets em XML
no sistema de arquivos local. A localizag@o da estrutura de Job Jackets de um projeto depende de
como vocé cria o projeto; para obter mais informagdes, consulte "Aplicando um modelo de Job

Ticket a um projeto".
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Arquive de job jackets vinculados Projeto 1
Arquive Job jackets G
1

Layout
2

Layout

Uma estrutura de Job Jackets pode existir como um arquivo XML no sistema de arquivos ou ser
embutida no arquivo do projeto.

Por padrao, arquivos de Job Jackets ndo-embutidos sdo armazenados no local especificado no painel

Job Jackets da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Porém, vocé pode armazenar arquivos de Job Jackets onde quiser. Por exemplo, se esta compartilhando
um arquivo de Job Jackets entre artistas de layout em um grupo de trabalho (consulte "Arquivos de
Job Jackets compartilhados"), vocé pode optar por colocar o arquivo de Job Jackets em um servidor

de arquivos que todos podem acessar pela rede.

Para alterar o local padrdo onde Job Jackets sdo armazenados, va para o painel Job Jackets da
caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar), clique em Selecionar o caminho,

clique no botdo Selecionar e navegue até o diretorio de destino.

Arquivos de Job Jackets compartilhados

Uma estrutura de Job Jackets embutida s6 pode ser usada por um projeto: o projeto onde esta embutida.
Mas um arquivo de Job Jackets independente pode ser compartilhado por mais de um projeto. (Mais
precisamente, um arquivo de Job Jackets compartilhado pode fornecer defini¢des de Recursos para

Job Tickets usados por mais de um projeto.)

Projeto 1 Arquive de Job Jackets compartilhades Projeto 2
Ve Job Job La
£ Ticket Tickst ek
< 1 2 -

Layout E E Layout
2 2
Layout "4 Recursos K& Layout
3 compartilhados 3

Um arquivo de Job Jackets compartilhado permite que varios projetos compartilhem Recursos.

Quando dois projetos compartilham um arquivo de Job Jackets, eles podem sincronizar quaisquer
Recursos que ocorram nos respectivos Job Tickets. Portanto, por exemplo, se o proprietario do
Projeto 1 alterar uma defini¢do de cor que existe nos dois Job Tickets, a defini¢do de cor pode ser

atualizada automaticamente no Projeto 2.
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Exemplo de fluxo de trabalho com Job Jackets

Este topico descreve um fluxo de trabalho sugerido para Job Jackets. Observe que este ndo ¢ o unico
fluxo de trabalho possivel; ¢ apenas um exemplo para mostrar como os Job Jackets podem ser usados.

As seguintes defini¢des sdo usadas:

* Definidor do job: A pessoa que sabe como deve ser o job de impressdo — por exemplo, niimero de

paginas, tamanho, cores e assim por diante.

» Especialista em saida: A pessoa que sabe como um job de impressdo deve ser criado e configurado

para ser impresso corretamente na grafica.

» Artista de layout: A pessoa que cria o layout no QuarkXPress.

O fluxo de trabalho proposto para Job Jackets ¢é:

Um especialista em saida e um definidor de job colaboram para definir as especificagdes de saida e
as regras apropriadas para um job de impressdo (ou para um conjunto de jobs de impressao
relacionados), incluindo itens como tamanho da pagina, contagem de paginas, lista de cores,
configuragdes de sobreposicdes, folhas de estilo, espessuras de linha e espacos de cor validos para

imagens importadas.

O definidor do job usa essas especifica¢des e regras para criar um modelo de Job Ticket em um
arquivo de Job Jackets. O modelo de Job Ticket descreve um projeto especifico e pode incluir
diferentes especificagdes e regras para cada layout no projeto (aqui, vamos pressupor que somente
um layout ¢ definido on modelo de Job Ticket). Quando o arquivo de Job Jackets esta concluido, o

definidor do job entrega o arquivo ao artista de layout.

O artista de layout cria um projeto a partir do modelo de Job Ticket usando o comando Arquivo >
Novo > Projeto a partir do ticket. O QuarkXPress cria automaticamente um Job Ticket a partir do
modelo de Job Ticket, e associa o Job Ticket ao projeto. O QuarkXPress 1€ o Job Ticket e insere
automaticamente todos os recursos do Job Ticket no projeto (como configuragdes de cores, folhas
de estilo e gerenciamento de cores). O QuarkXPress também cria automaticamente quaisquer layouts
definidos no Job Ticket.

Usando o Job Ticket como um conjunto de diretrizes, o artista de layout cria o layout. Periodicamente,
o artista de layout escolhe Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout para conferir se esta cumprindo
as diretrizes definidas no Job Ticket. Quando faz isso, uma caixa de didlogo permite que identifique
¢ acesse quaisquer elementos de design que infringem as regras definidas no Job Ticket. Isso permite
que o artista de layout corrija os problemas a medida que surjam, em vez de deixar que sejam

encontrados na pré-impressao.

Quando um layout esta concluido, o artista de layout envia para a saida por diversos métodos,
incluindo impressdo direta, coletar para saida ou exportagdo para PDF ou PDF/X. Se o Job Jackets
inclui especificagdes de saida, elas podem ser usadas para enviar o job para a saida em formatos
especificos e com configuragdes especificas. Como o layout foi desenvolvido em conformidade com
as especificag¢des fornecidas pelo modelo de Job Ticket, o layout estara correto quando chegar a

grafica.
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Trabalhando com Job Jackets

As informagdes de Job Jackets sdo armazenadas em formato XML. Porém, o QuarkXPress fornece
uma interface abrangente, que torna facil criar e modificar Job Jackets. Os seguintes topicos descrevem

os principios basicos da interface de usuario de Job Jackets.

Modo basico e modo avancado

A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket) fornece uma

interface unificada onde um definidor de job pode criar e configurar Job Jackets e seus componentes.

Por padrao, a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket exibe os Job Jackets na pasta Job Jackets
padréo (consulte "O arquivo de Job Jackets padrdo") e também os Job Jackets associados com

qualquer projeto aberto. O projeto ativo (se houver) ¢ mostrado em negrito com um asterisco.

A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket tem dois modos:

* O modo basico ¢ para artistas de layout e definidores de job que néo precisam usar os recursos JDF
avancados de Job Jackets. O modo basico oferece todos os controles necessarios para criar, gerenciar

e compartilhar Job Jackets.

* O modo avangado ¢ para administradores de produgdo que desejam usar os recursos de JDF para
automatizar e integrar partes do fluxo de trabalho. O modo avangado usa outra interface de usuario,
que fornece acesso a tudo o que consta no modo basico e a Recursos adicionais, como Regras, e

recursos exclusivos de JDF, como especificagdes de encadernacgdo e crossover.

Para usar o modo avangado, abra a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e
clique no botido Configuracgdes avancadas. Para voltar ao modo basico, clique no botdo

Configuragdes basicas.

Gerenciador Job Jacket

A B S R

Nome Data da modificacao Compartilhando
(& Part List Layout Specification Friday 11 April 2008 Compartilhado
(& Part List Output Specification Friday 11 April 2008 Compartilhado
{2 Projeto 2 Job Jacket Thursday 10 April 2008 Nao compartilhado
[2 Projeto 3 Job Jacket Thursday 10 April 2008 Nao compartilhado

[0 Default Job Ticket

Default Job Ticket 1:Projeto 3
wa

( Configuracées avancadas ) " Fechar ) @
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Gerenciador Job Jacket

ELEECECE o
Nome Recursos: Projeto 1
@ Part List Layout Specification

(& Part List Output Specification m
[0 Default Job Ticket
[ Ticket
Default Job Ticket 1:Projeto 1 ry
o out E
Part List Rule Set .
(2 Projeto 2 Job Jacket
(@ Projeto 3 Job Jacket
- Cores Status
O Branco Em projeto s
M Preto Em projeto 3
M Red Em projeto 3
[ Green Em projeto S
M Blue Em projeto 3
M Cyan Em projeto :
B Magenta Em projeto s B
| B Gy b R a v
Essa cor aparece em todas as placas. Cor de previsualizagao de tela:
Vermelho: 0%; Verde: 0%; Azul: 0%
( Configuragoes basicas ) Fechar @

A caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket) permite que
um definidor de job trabalhe com Job Jackets e seus componentes. Esta caixa de didlogo tem um
modo basico (no alto) e um modo avangado (embaixo).

Criando arquivos de Job Jackets

Em primeiro lugar, quando e por qué o definidor de um job deve criar um arquivo de Job Jackets?
Nao hé uma regra basica para responder a essa pergunta: se vocé quiser, pode incluir os Job Tickets
para todos os seus jobs de impressdo em um grande arquivo de Job Jackets. Porém, estas sdo algumas

diretrizes para indicar quando pode ser uma boa idéia ter arquivos de Job Jackets separados:

se voce planeja criar varios jobs de impressao que compartilham os mesmos Recursos (como cores,
folhas de estilo, configuragdes de trapping, configuragdes de gerenciamento de cores, tamanhos de
pagina, etc.), pode criar um arquivo de Job Jackets para todos esses jobs de impressdo. Por exemplo,
se vocé ¢ uma empresa de design que atende a diversos clientes, cada um dos quais com uma

identidade visual propria, pode criar um arquivo de Job Jackets para cada cliente.

Se vocé lidera um grupo de design e gostaria de garantir que todos os artistas de layout que estdo
trabalhando em um projeto especifico (como uma campanha promocional) usem os mesmos Recursos,
pode criar um arquivo de Job Jackets e um modelo de Job Ticket que contenham esses Recursos,

para que todos os artistas de layout compartilhem o Job Jackets.

Se vocé ¢ um prestador de servigos de saida e tem uma impressora com requisitos especificos, pode
criar um arquivo de Job Jackets que capture os requisitos da impressora para os seus clientes (e assim
ajuda-los a manter a compatibilidade com os requisitos). Também pode ser possivel baixar do site

do fabricante um arquivo de Job Jackets contendo os requisitos de uma impressora.

Criando um arquivo de Job Jackets: modo basico

Para criar um arquivo de Job Jackets usando o modo basico:

Abra a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket).

Se mais de uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes basicas para exibir

o painel basico.

Clique no botdo Novo Job Jacket . A caixa de didlogo Novo Job Jacket sera exibida.

Digite um nome para o arquivo de Job Jackets no campo Nome.
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Se vocé planeja permitir que varios usuarios compartilhem este arquivo de Job Jackets, marque
Compartilhar esse Jacket. Se vocé néo marcar esta caixa, o arquivo de Job Jackets sera embutido
no projeto ativo (se houver). Observe que, se vocé ndo compartilhar o arquivo de Job Jackets agora,
podera fazer isso depois na caixa de didlogo Configuracio de colaboragdo (menu Arquivo);
consulte "Colaborando com Job Jackets compartilhados". (Para obter mais informagdes, consulte

"Colaborando com Job Jackets compartilhados.")

Se vocé marcou Compartilhar esse Jacket na etapa anterior, especifique onde o arquivo de

Job Jackets deve ser armazenado, escolhendo uma opgao no menu suspenso Salvar em:
Para usar o local padrio (consulte "Job Jackets vinculados e embutidos"), escolha Pasta Jacket
padrio.

Para armazenar o arquivo de Job Jackets compartilhado na mesma pasta do projeto ativo, escolha

Pasta de projeto.

Para armazenar o arquivo de Job Jackets compartilhado em outro local, escolha Outro e v4 para um

diretorio de destino (por exemplo, um volume em rede disponivel para todos os artistas de layout).

Clique no controle Configurag¢des para exibir as guias Tickets, Configuracdes de estilo, Contatos

e Especifica¢io de layout.

Novo Job Jacket @

Nome: ‘ Novo Job Jacket |

W Configuracdes

Tickets | Configuracdies de estilo | Contatos | Especificagéo de layout |

Anexar de: ;Procurar... &8 |

C:\Documents and SettingsivchauhaniD...\Projetol.qxp
Recursos: I | Incluido:
Folhas de estilo de caracter A M Elue
Folhas de estilo de pardgrafo B Cyan

M Red
Tracos & Barras
HaJs
Listas «
v
[ Incluir tudo ] [ Remover tudo J
Salvar em: |Pasta Jacket padrio v

C:\Documents and SettingsivchauhaniMy Documents

A caixa de dialogo Novo Job Jackets permite que vocé adicione Recursos a um novo arquivo de
Job Jackets.

Use a guia Tickets para adicionar modelos de Job Ticket ao arquivo de Job Jackets. Para obter mais

informagdes, consulte "Criando um modelo de Job Ticket: modo bdsico."

Use a guia Configuragoes de estilo para adicionar Recursos ao arquivo de Job Jackets. Vocé pode

anexar Recursos em nivel de projeto a partir de diversas fontes com a op¢do Anexar de:

Para anexar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, clique em Aplicativo.

Para anexar Recursos de um arquivo de projeto ou de outro arquivo de Job Jackets, clique em Outro

e, em seguida, clique em Selecionar e navegue até o arquivo-alvo.
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10

11

12

Para copiar Recursos para o modelo de Job Ticket, use as trés listas na parte inferior da caixa de
dialogo. Escolha um tipo de Recurso na primeira lista e depois escolha Recursos especificos na
segunda lista e clique no botdo para copiar esses Recursos para a terceira lista (que mostra os Recursos

desse tipo no modelo de Job Ticket).

Para remover Recursos do arquivo de Job Jackets, escolha um tipo de Recurso na primeira lista,

depois escolha Recursos especificos na terceira lista e clique no botdo Remover.

Para qualquer pessoa que trabalha com um arquivo do QuarkXPress, ¢ facil entrar em contato com

o definidor do job se houver problemas. Para adicionar informagdes de contato em JDF ao arquivo
de Job Jackets, clique na guia Contatos e, em seguida, clique no botdo Novo item i para adicionar

um contato. Clique no expansor ao lado do novo contato para expor seus campos e preencha os

detalhes para cada campo.

Uma Especificagdo de layout permite definir atributos como tamanho de pagina e contagem de
paginas para layouts gerados automaticamente. Para adicionar uma Especifica¢do de layout ao

arquivo de Job Jackets, clique na guia Especificacio de layout e, em seguida, clique no botdo Novo

item CF para adicionar uma Especificagdo de layout. Clique no expansor ao lado da nova Especificagdo

de layout para expor seus campos e preencha os detalhes para cada campo.

Clique em OK.

Criando um arquivo de Job Jackets: modo avancado

Para criar um arquivo de Job Jackets usando o modo avangado:

Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Se apenas uma lista for exibida na caixa de didlogo, clique em Configuracdes avancadas para exibir

o painel avancado.

Clique no botdo Novo Job Jacket . A caixa de dialogo Novo Job Jacket sera exibida.

Digite um nome para o arquivo de Job Jackets, va para o diretorio de destino e clique em Salvar.
Se vocé planeja permitir que varios artistas de layout acessem o mesmo arquivo de Job Jackets,
podera escolher um diretorio onde todos os artistas de layout podem acessar o arquivo de Job Jackets

pela rede.

Adicione Recursos ao arquivo de Job Jackets, conforme ¢é descrito em "Adicionando Recursos a um

arquivo de Job Jackets: modo avangado".

Adicionando Recursos a um arquivo de Job Jackets: modo avancado

O procedimento a seguir € util se vocé deseja criar um arquivo de Job Jackets usando os Recursos
em um projeto existente. Por exemplo, se tem o exemplar do ano anterior de um projeto de folheto
e gostaria de extrair todas as folhas de estilo, cores e outros itens do projeto de folheto para um novo
arquivo de Job Jackets, pode usar este procedimento. Vocé também pode usar este procedimento

para copiar Recursos de um arquivo de Job Jackets para outro.

Para adicionar Recursos a um arquivo de Job Jackets usando o modo avangado:

Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Se apenas uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configurag¢des avanc¢adas para exibir

o painel avancado.
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3 Especifique de onde deseja copiar os Recursos:

» Para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets, um modelo de Job Ticket ou um Job Ticket,

selecione o item-fonte na lista & esquerda.
 Para copiar Recursos de um projeto aberto, selecione o projeto na lista a esquerda.

» Para copiar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, clique no botdo Carregar recursos do

aplicativo £,

4 Selecione uma categoria de Recursos na lista no alto a direita.

5 Arraste e solte Recursos individuais da lista embaixo & direita para o icone de Job Jackets de destino

na lista a esquerda.

=P Vocé também pode arrastar Recursos para um Job Ticket ou projeto.

Para obter informagdes sobre como alterar os locais de Recursos em um Job Ticket, consulte

"Especificando o local de Recursos: modo avangado".

Trabalhando com Job Tickets

Um Job Ticket € um conjunto de Recursos (especificagdes e regras) que podem ser aplicados a um
ou mais projetos do QuarkXPress. Cada Job Ticket tem um nome e ¢ armazenado em uma estrutura
especifica de Job Jackets. Um Job Ticket contém Recursos de projeto (como cores, folhas de estilo
e configuragdes de gerenciamento de cores) e Recursos de layout (como especificagdes e definigdes
de layout).

Existem trés tipos de Job Tickets:

* Um modelo de Job Ticket ¢ uma defini¢do para um Job Ticket "master". De certas formas, um modelo

de Job Ticket é semelhante a uma pagina master ou um arquivo de modelo do QuarkXPress.

» Um Job Ticket ativo ¢ uma copia de um modelo de Job Ticket que ¢ associada com um projeto

especifico.

» UmJob Ticket prolongado ¢ uma cépia de um modelo de Job Ticket que foi associada com o projeto

(por exemplo, se o projeto foi fechado sem ser salvo).

Criando um modelo de Job Ticket

Estas sdo algumas diretrizes para indicar quando pode ser uma boa idéia ter modelos de Job Ticket

separados:

* Se vocé tem um job de impressdo recorrente, como um boletim ou revista, talvez queira criar um

modelo de Job Ticket para esse trabalho.

* Se planeja criar diferentes tipos de layouts (como um cartaz, cartdo postal, website e apresentacdo
em Flash) e todos se baseiam em uma tinica campanha ou tema, talvez queira criar um modelo de
Job Ticket para cada layout e armazenar todos os modelos de Job Ticket em um unico arquivo de
Job Jackets. Assim, todos os layouts podem compartilhar as mesmas folhas de estilo, cores e assim

por diante.
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* Se vocé tem um formato padrdo que ¢ usado por diversas pessoas, como um formato de anuncio,
talvez queira usar um modelo de Job Ticket para ajudar os seus clientes a criar aniincios de acordo

com as diretrizes.

* Se um grupo de artistas de layout precisa garantir que estejam usando as mesmas folhas de estilo,
cores ou outros Recursos, e manter esses Recursos sincronizados entre os artistas de layout se os
Recursos mudarem, pode ser uma boa idéia armazenar esses Recursos em um modelo de Job Ticket
para que os artistas de layout possam acessar os Recursos em um arquivo de Job Jackets
compartilhado. Esta abordagem pode ajudar vocé a manter padrdes de marcas corporativas em uma

organizacdo de grande porte.

Criando um modelo de Job Ticket: modo bdsico

Para adicionar um modelo de Job Ticket a uma estrutura de Job Jackets usando o modo basico:

1 Abraa caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket). Se mais
de uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configuragdes basicas para exibir o painel

basico.

Gerenciador Job Jacket

a1 EiE S

Nome Data da modificacao Compartilhando
[ Part List Layout Specification Friday 11 April 2008 Compartilhado
{& Part List Output Specification Friday 11 April 2008 Compartilhado
{3 Projeto 2 Job Jacket Thursday 10 April 2008 Nio compartilhado
{3 Projeto 3 Job Jacket Thursday 10 April 2008 Nao compartilhado

[E] Default Job Ticket
Default Job Ticket 1:Projeto 3

o

( Configuracoes avancadas @ ‘

Vocé pode criar modelos de Job Ticket no painel basico da caixa de didlogo Gerenciador Job
Jacket (menu Utilitarios).

2 Selecione a estrutura de Job Jackets que contera o modelo de Job Ticket.

3 Clique no botdo Novo modelo de ticket EF. A caixa de dialogo Novo Job Ticket sera exibida.
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Novo Job Jacket
Nome do ticket: Ticket 1
Job Jacket relacionado: Part List Job Jacket
{ Confi coes de estilo | Configuracoes de layout )
Anexar de: [ Job Jacket atual =3
Recursos: Disponivel: Include:

Folhas de estilo de par...
Cores

Tracos & Barras

H&Js

Listas

[»]
[«]

Vocé pode atribuir Recursos a um novo modelo de Job Ticket na caixa de dialogo Novo Job Ticket.

4 Configure o novo modelo de Job Ticket conforme a descri¢do em "Trabalhando com recursos em

um Job Ticket: modo basico."

Editando um Job Ticket: modo bdsico

Para editar um JobTicket ativo de projeto, abra o projeto e escolha Arquivo > Job Jackets >

Modificar Job Ticket. A tela mostra a caixa de dialogo Editar Job Ticket Para obter informagdes

sobre como usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket, consulte "7rabalhando com recursos em um

Job Ticket: modo basico."

Trabalhando com recursos em um Job Ticket: modo basico

Este topico descreve como adicionar e remover Recursos em um Job Ticket ou modelo de Job Ticket

usando a caixa de dialogo Novo Job Ticket ou Editar Job Ticket. Essas duas caixas de didlogo

sdo basicamente iguais, exceto que a caixa de didlogo Editar Job Ticket fica ligeiramente diferente

para Job Tickets e modelos de Job Ticket.

Editar Job Ticket X

Mome do ticket: | Project2|Ticket

Job Jacket relacionado: Projetol Job Jacket

Recursos:
Folhas de estilo de caracter
Folhas de estilo de paragrafo

Tragos & Barras
HeéJs
Listas

Incluido:

[ amarelo
W Magenta
M Red

[ Incluir tudo ]

[ Remover tudo ]

Vocé pode adicionar Recursos a um Job Ticket ou modelo de Job Ticket nas caixas de didlogo Novo

Job Ticket ¢ Editar Job Ticket.

Para atribuir Recursos usando a caixa de dialogo Novo Job Ticket ou Editar Job Ticket:
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Para adicionar ou remover Recursos em nivel de projeto, use os controles na guia Configuragoes
de estilo (para modelos de Job Ticket) ou na guia Configuracdes de projeto (para Job Tickets ativos

e prolongados).

Vocé pode anexar Recursos em nivel de projeto a partir de diversas fontes usando o menu suspenso

Anexar de:

Para anexar Recursos a partir da estrutura de Job Jackets pai do Job Ticket, escolha Jacket atual.
Para anexar Recursos a partir do projeto ativo, escolha o Projeto vinculado atual.
Para anexar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, escolha Aplicativo.

Para anexar Recursos de um arquivo de projeto ou de um arquivo de Job Jackets, clique em Outro

e, em seguida, clique em Selecionar ¢ navegue até o arquivo-alvo.

Para copiar Recursos para o Job Ticket, use as trés listas na parte inferior da caixa de didlogo. Escolha
um tipo de Recurso na primeira lista e depois escolha Recursos especificos na segunda lista e clique
no botdo para copiar esses Recursos para a terceira lista (que mostra os Recursos desse tipo no Job
Ticket).

Para remover Recursos do Job Ticket, escolha um tipo de Recurso na primeira lista, depois escolha

Recursos especificos na terceira lista e clique no botdo Remover.

A presenca de uma definigdo de layout significa que o QuarkXPress criara automaticamente um
layout quando este Job Ticket for aplicado a um projeto. Ao criar uma definigdo de layout, vocé
pode especificar uma especificagdo de layout (com informag¢des como tamanho de pagina e contagem

de paginas), um tipo de meio (impressdo ou web), conjuntos de regras e especificacdes de saida.

Para adicionar uma defini¢@o de layout ao Job Ticket, clique na guia Configuracgdes de layout e,

em seguida, clique no botdo F; uma defini¢io de layout sera adicionada 4 lista.

Para configurar a defini¢do de layout selecionada, primeiro clique no controle Propriedades do

layout para exibir os controles de propriedade do layout. Em seguida:

Para nomear a definicdo de layout, digite um nome no campo Nome do layout. Este nome sera

aplicado ao layout gerado automaticamente.

Para especificar informagdes como tamanho de pagina e contagem de paginas para a definicdo de
layout, escolha uma op¢do no menu suspenso Especificaciio de layout. (Observe que uma
Especificacdo de layout deve estar presente na estrutura de Job Jackets antes que vocé possa escolher
a Especificacdo de layout aqui; consulte "Criando arquivos de Job Jackets" para obter mais

informagdes.)

Para indicar qual tipo de layout deve ser criado automaticamente para a defini¢do de layout, escolha

uma opg¢ao no menu suspenso Tipo de meio.

Para copiar Conjuntos de regras e Especificacdes de saida da estrutura de Job Jackets pai para a
defini¢do de layout, use as trés listas na parte inferior da caixa de dialogo. Escolha um tipo de Recurso
na primeira lista e depois escolha Recursos especificos na segunda lista e clique no botdo para copiar

esses Recursos para a terceira lista (que mostra os Recursos desse tipo na definigdo de layout).

Para excluir uma defini¢do de layout, selecione-a e clique no botdo =.

3 Quando vocé terminar de configurar o Job Ticket, clique em OK.

340 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETS

Criando um modelo de Job Ticket: modo avancado

Para adicionar um modelo de Job Ticket a uma estrutura de Job Jackets usando o modo avangado:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket). Se
apenas uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configuracdes avangadas para exibir

o painel avangado.

2 Para indicar onde o novo modelo de Job Ticket deve ser armazenado, crie ou selecione um icone de

Job Jackets na lista a esquerda.

3 Clique no botdo Novo modelo de ticket EF. Um modelo de Job Ticket ¢ adicionado a estrutura de

Job Jackets selecionada.

4 Configure o novo modelo de Job Ticket conforme a descri¢do em "Trabalhando com recursos em

um Job Ticket: modo avan¢ado".

Trabalhando com recursos em um Job Ticket: modo avancado

Vocé pode precisar trabalhar com Recursos de um Job Ticket em diversas situagdes:

» O procedimento a seguir ¢ util se vocé deseja criar um modelo de Job Ticket usando os Recursos
em um projeto existente. Por exemplo, se tem o exemplar do ano anterior de um projeto de folheto
e gostaria de extrair todas as folhas de estilo, cores e outros itens do projeto de folheto para um novo

modelo de Job Ticket, ou para o Job Ticket ativo de um projeto existente, pode usar este procedimento.
* Vocé também pode usar este procedimento para copiar Recursos de um Job Ticket para outro.
* Vocé pode usar este procedimento para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets ou de um

projeto para um Job Ticket.

Para adicionar Recursos a uma estrutura de Job Jackets usando o modo avangado:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Seapenas uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configuragdes avanc¢adas para exibir

o painel avangado.
3 Especifique de onde deseja copiar os Recursos:
» Para copiar Recursos de uma estrutura de Job Jackets, um modelo de Job Ticket ou um Job Ticket,
selecione o item-fonte na lista no alto a esquerda.
» Para copiar Recursos de um projeto aberto, selecione o projeto na lista a esquerda.

 Para copiar Recursos a partir dos padrdes do aplicativo, clique no botdo Carregar recursos do

aplicativo £,

4 Selecione uma categoria de Recursos na lista no alto a direita.

5 Arraste e solte Recursos individuais da lista embaixo a direita para o modelo de Job Ticket ou o Job

Ticket de destino na lista a esquerda.

Adicionando uma defini¢iao de layout a um Job Ticket: modo avancado

Uma defini¢ao de layout é um grupo de especificagdes que sdo combinadas para descrever um tinico
layout. Uma defini¢@o de layout inclui Recursos como tipo de meio de saida (Impressao ou Web),

especificagdes de saida e conjuntos de regras.
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Quando vocé cria um projeto a partir de um modelo de Job Ticket, o QuarkXPress cria
automaticamente um layout para cada defini¢do de layout no modelo de Job Ticket. Se uma defini¢do
de layout ndo contém uma especificagdo de layout, o QuarkXPress exibe a caixa de dialogo Novo

projeto, para que vocé possa especificar o tamanho de pagina, as margens e assim por diante.

Quando vocé adiciona uma definigdo de layout a um Job Ticket ativo, um layout é criado a partir

da definicdo de layout e adicionado automaticamente ao projeto correspondente.
Para adicionar uma defini¢do de layout a um modelo de Job Ticket ou Job Ticket:

1 Abraacaixade didlogo Gerenciador Job Jacket (Utilitarios > Gerenciador Job Jacket) e selecione
o Job Ticket alvo na lista a esquerda.

2 Para exibir controles de Recursos, clique no botdo Configuracdes avangadas.

3 Selecione Layouts na lista no alto a direita. Quaisquer defini¢des de layout no Job Ticket serdo

exibidas na lista embaixo a direita.

Clique no botao Novo item [ acima da lista embaixo a direita. Uma defini¢do de layout denominada
"Layouts" ¢ adicionada. (O nome que vocé define para uma defini¢do de layout sera aplicado ao
layout quando vocé criar um projeto. Para renomear uma definigdo de layout, clique duas vezes em

seu nome e digite 0 novo nome.)

5 Clique no botao de expansor ao lado do nome da defini¢do de layout para exibir os campos da

defini¢ao de layout.
6 Especifique ou digite um valor para quaisquer campos que deseja usar.
7 Clique em Salvar.

Para obter informagdes sobre como usar defini¢des de layout, consulte "Aplicando uma defini¢dao

de layout a um projeto".

Aplicando um modelo de Job Ticket a um projeto

Vocé pode aplicar um modelo de Job Ticket a um projeto de duas formas:
+ Criar um projeto a partir do modelo de Job Ticket.
* Vincular um projeto existente a um modelo de Job Ticket.

Nos dois casos, um Job Ticket ¢ criado a partir do modelo de Job Ticket e a nova instancia de Job

Ticket ¢ aplicada ao novo projeto. Os topicos abaixo descrevem as duas abordagens.

Criando um projeto a partir de um modelo de Job Ticket

Quando vocé cria um projeto a partir de um modelo de Job Ticket, o QuarkXPress sempre cria um
Job Ticket a partir do modelo de Job Ticket. Vocé pode escolher onde o Job Ticket é armazenado:
em um arquivo de Job Jackets compartilhado ou em uma estrutura de Job Jackets embutida no arquivo

de projeto.

Para criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket:

1 Escolha Arquivo > Novo > Projeto a partir do ticket. A caixa de didlogo Novo projeto a partir

de ticket sera exibida.

342 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETS

Novo projeto a partir de ticket @

Bl [@ Projetol Job Jacket
Ticket vazio
Default Job Ticket
Magazine Rule Set
Part List Job Ticket 1:Projetol

Procurar...

Selecdo:

Cancelar

Use a caixa de didlogo Novo projeto a partir de ticket para selecionar um modelo de Job Ticket
para um novo projeto.

2 Seaestrutura de Job Jackets que vocé deseja ndo for exibida, clique em Procurar, navegue até o

arquivo de Job Jackets e clique em Abrir.

3 Selecione o modelo de Job Ticket de destino na lista. (Observe que vocé também pode selecionar

um Job Ticket prolongado.)

4 Marque ou desmarque a caixa de sele¢do Compartilhar Jacket, da seguinte forma:

» Para armazenar o Job Ticket ativo do projeto em um arquivo de Job Jackets externo, para que o Job
Ticket possa compartilhar Recursos com outros usuarios do arquivo de Job Jackets, marque
Compartilhar Jacket. (Para obter mais informagdes, consulte "Colaborando com Job Jackets

compartilhados.")

» Para armazenar o Job Ticket deste projeto em uma estrutura de Job Jackets embutida no arquivo de

projeto, desmarque Compartilhar Jacket.

5 Clique em Selecionar. O novo projeto herda as configuragdes de projeto do modelo de Job Ticket
e 0 QuarkXPress cria layouts automaticamente para qualquer defini¢do de layout no modelo de
Job Ticket.

=P Vocé ndo pode armazenar um Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrdo. Em conseqiiéncia, se
voceé criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket que esta na estrutura de Job Jackets padrédo

e marcar Compartilhar Jacket, devera salvar um novo arquivo de Job Jackets no sistema de arquivos.

Vinculando um projeto existente a um arquivo de Job Jackets

Quando vocé vincula um projeto existente a um arquivo de Job Jackets, vocé remove o Job Ticket
ativo atual do projeto e vincula o projeto a um novo Job Ticket criado a partir de um modelo de Job
Ticket em outro arquivo de Job Jackets. Voc€ pode optar por fazer isso se, por exemplo, deseja

vincular um projeto existente a um arquivo de Job Jackets onde outro artista de layout tem um Job
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Ticket ativo e, assim, sincronizar alguns ou todos os Recursos que os dois estdo usando. (Para obter

detalhes, consulte "Colaborando com Job Jackets compartilhados.")

Para aplicar um Job Ticket a um projeto existente:

Crie ou abra o projeto.

Escolha Arquivo > Job Jackets > Vincular projeto. A caixa de didlogo Vincular projeto sera

exibida.

Se o arquivo de Job Jackets que vocé deseja ndo for exibido, clique em Procurar, navegue até o

arquivo e clique em Abrir.
Selecione o modelo de Job Ticket de destino na lista.

Marque ou desmarque a caixa de selecio Compartilhar Jacket, da seguinte forma:

Para armazenar o Job Ticket deste projeto no arquivo de Job Jackets que contém o modelo de Job

Ticket de destino, marque Compartilhar Jacket.

Para armazenar o Job Ticket deste projeto em uma estrutura de Job Jackets embutida no arquivo de

projeto, desmarque Compartilhar Jacket.

Clique em Anexar. O projeto herda as configuragdes de projeto do modelo de Job Ticket e os layouts

sdo criados automaticamente para qualquer defini¢do de layout no modelo de Job Ticket.

Se vocé usar um modelo de Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrdo e marcar Compartilhar
Jacket, devera salvar um novo arquivo de Job Jackets no sistema de arquivos. Isso ocorre porque

vocé nao pode armazenar um Job Ticket na estrutura de Job Jackets padrao.

Visualizando relacionamentos de Job Ticket

Vocé pode ver os relacionamentos entre Job Jackets, modelos de Job Ticket, Job Tickets e projetos
na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios). Os icones que aparecem nesta
caixa de dialogo sao:

Estrutura de Job Jackets (vinculada)

Estrutura de Job Jackets (embutida)

Modelo de Job Ticket

Job Ticket ativo ou prolongado

Projeto (um nome de projeto em negrito indica o projeto ativo)
Um projeto que esta vinculado a um Job Ticket ativo ¢ exibido assim:
Par st Ticket

Um projeto que esta vinculado a um Job Ticket

Um Job Ticket prolongado tem um icone [E], mas ndo esta vinculado a um projeto. Isso pode significar

que o projeto foi movido, excluido ou nunca foi salvo.
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Aplicando uma definicio de layout a um projeto

Uma defini¢do de layout fornece um grupo de configuragdes que sdo combinadas para descrever
um layout. Essas configura¢des podem incluir um tipo de meio (Impressdao ou Web), conjuntos de
regras, configuragdes de saida e uma configuragdo de fonte para gerenciamento de cores. Uma
defini¢do de layout também pode incluir uma especificagao de layout, que inclui informag¢des como
tamanho de pagina e contagem de paginas (observe que as especificagdes de layout devem ser criadas

em Job Jackets).

Quando vocé associa um projeto a um modelo de Job Ticket, o QuarkXPress cria automaticamente
um layout para cada defini¢éo de layout no modelo de Job Ticket. Esses layouts tém os mesmos

nomes das defini¢des de layout em que se baseiam.

Vocé pode aplicar uma definicdo de layout a um projeto de duas formas:

* Criar um projeto a partir do Job Ticket que contém a defini¢do de layout, conforme a descri¢cdo em

"Criando um projeto a partir de um modelo de Job Ticket".

* Vincular o Job Ticket ao projeto ativo depois que o projeto foi criado, conforme a descri¢ao em

"Vinculando um projeto existente a um arquivo de Job Jackets".

Nao importa qual seja a abordagem usada, os layouts definidos sdo criados automaticamente.

Colaborando com Job Jackets compartilhados

Os Recursos em um arquivo de Job Jackets compartilhado podem ser compartilhados por qualquer
projeto que use Job Tickets naquele arquivo de Job Jackets. Depois que um projeto atualiza um
Recurso compartilhado, a alterag@o pode ser transmitida automaticamente para todos os outros

projetos que estdo usando o Recurso.

Por exemplo, vamos supor que dois artistas de layout, Andrea e Hector, estdo trabalhando
separadamente em dois projetos. Cada projeto usa um Job Ticket que est4 localizado em um arquivo
de Job Jackets denominado "Job Jackets de Bryn". (Ndo importa se os dois Job Tickets se baseiam

no mesmo modelo de Job Ticket ou ndo, desde que os dois Job Tickets residam em "Job Jackets de

Bryn".)

Agora, vamos supor que os dois Job Tickets incluem uma folha de estilo chamada "Subtitulo de
logotipo". Como esta folha de estilo esta incluida em um Job Ticket, a defini¢ao da folha de estilo
esta armazenada no arquivo de Job Jackets. E como os Job Tickets dos dois artistas de layout incluem
essa folha de estilo, os dois projetos podem usar a defini¢ao de folha de estilo que esta armazenada
no arquivo de Job Jackets compartilhado. Portanto, se Andrea, a principal artista de layout, decide
alterar a fonte usada na folha de estilo "Subtitulo de logotipo", essa mudanga pode ser comunicada
automaticamente ao layout onde Hector esta trabalhando — e a fonte na folha de estilo dele também
sera alterada. Em outras palavras, o Recurso de folha de estilo "Subtitulo de logotipo" pode ser

sincronizado entre os dois projetos.
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Andrea Arquivo “Job Jacket de Bryan” Heitor
Projeto 1 Job Job Projeto 2
Ticket Ticket
Layout - 1 2 » Lay‘\‘nut

1
Definicdo de Definicdo de
folha de estilo folha de estilo

“Logo Subhead” “Logo Subhead”
; Definigio de 5
do projeto 1 folha d?:ﬂiln do projeto 2
“Logo Subhead” do
arquivo de job jackets

Em um arquivo de Job Jackets compartilhado, s6 pode haver uma defini¢ao para qualquer Recurso,
ndo importa quantos Job Tickets usam o Recurso. Portanto, se os Job Tickets dos dois projetos usam
o mesmo Recurso (neste caso, uma folha de estilo), o Recurso pode ser sincronizado automaticamente
entre esses projetos.

E importante observar que a copia de um Recurso em um arquivo de projeto esté vinculada a copia
do Recurso no Job Ticket, porém permanece separada. Portanto, se a copia de um Recurso em um
projeto mudar — por exemplo, se Andrea alterar a fonte na folha de estilo "Subtitulo de logotipo"
— 0 QuarkXPress ndo atualiza automaticamente a copia do Recurso no projeto de Hector, a ndo ser
que a colaboragio esteja ativada para os projetos de Andrea e de Hector (Arquivo > Configuracio
de colaboracio). Se a colaboragao estiver ativada para Andrea, o QuarkXPress automaticamente
comunica a alteracdo do projeto de Andrea para seu Job Ticket ativo, atualizando automaticamente
a copia do Recurso em "Job Jackets de Bryn". Se a colaboragdo também estiver ativada para Hector,

sua copia do QuarkXPress 1€ a defini¢ao atualizada de "Job Jackets de Bryn" e insere a nova defini¢do

no projeto.
Andrea Arquive “Job Jacket de Bryan" Heitor
Projeto 1 Job Job Projeto 2
Ticket Ticket
Layout - 1 2 - Layout
’ 1
Definicio de Definicio de
{alha geb-:lnllu folha de estilo
"Logo Su 3 “Logo Subhead”
do projeto 1 Definicio de .)chg:- projeto 2
folha de estilo
“Logo Subhead” do _/ !
- arquive de job jackets :
Andrealaltela A copia do C:uarkXPress
a definicio de 2. cle Heitor |& & nova
folha de estilo CruarkXPress envia a alteragio definigha de folha de
*Logo Subhead” para o arquivo de job jackets. estilo no projeto de Heitor,

Quando Andrea altera a defini¢ao da folha de estilo compartilhada Recurso, sua copia do QuarkXPress
envia a alteragdo (por intermédio do Job Ticket ativo do projeto) para o arquivo de Job Jackets
compartilhado. Em seguida, a copia do QuarkXPress de Hector 1€ a defini¢do de folha de estilo
atualizada do arquivo de Job Jackets e atualiza a defini¢do no projeto dele.

As configuragdes que controlam quando essas atualizagdes ocorrem estéo localizadas na caixa de

dialogo Configuracio de colaboracio (menu Arquivo).

Na guia Atualizacdes, as caixas de selegdo Ao abrir, Antes da saida e Ao trabalhar controlam
como o projeto atualiza suas defini¢des de Recursos do arquivo de Job Jackets compartilhado quando

o projeto ¢ aberto, antes do envio para a saida e enquanto vocé esta trabalhando no projeto.
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Configuracao de colaboracdo

—! Job Jacket Layouts vinculados Layouts compartilhados Conteado | I }7
Ajustar atualizagoes aticas
) Ao abrir

] Antes da saida
8 Enquanto estiver trabalhando
Intervalo de lizagao: 6 S d

Para controlar com que freqliéncia as alteragcdes em Recursos compartilhados sdo gravadas e lidas
de um arquivo de Job Jackets compartilhado, use a guia Atualizac¢des da caixa de didlogo
Configuracio de colaboragdo (menu Arquivo).

A guia Job Jackets desta caixa de didlogo exibe o nome da estrutura de Job Jackets ativa no projeto,
o status (compartilhada ou ndo compartilhada), o caminho do arquivo de Job Jackets (se houver) e

o nome do Job Ticket ativo no projeto. Os botdes na parte inferior desta guia sdo:

» Alterar Jacket: Use este botdo para vincular este projeto a um Job Ticket em outro arquivo de
Job Jackets.

« Alterar Ticket: Use este botdo para vincular este projeto a outro Job Ticket.

* Obter atualizacio: Se as op¢des de atualizagdo automatica na parte superior desta caixa de dialogo

estiverem desativadas, vocé pode usar este botdo para fazer uma atualizagdo manual.

« Ativar compartilhamento/Desativar compartilhamento: Use este botdo para desanexar o projeto
ativo de um arquivo de Job Jackets compartilhado. O Job Ticket do projeto ¢ movido para uma

estrutura de Job Jackets compartilhada no arquivo do projeto.

Configuracao de colaboracao

*{--job;hd:et—i Layouts vinculados | Layouts compartilhados Conteddo Atualizacdes »—-

Job Jacket: Novo Job Jacket
Status: Compartilhado
Camirjob:Veerendra:Novo Job Jacket.xml
OK
Job Ticket: Job Ticket padrao 1:Projeto 1

Vincular projeto... Obter atualizacao € Desativar compartilhamento )

Epronto )

Vocé pode controlar o compartilhamento da estrutura de Job Jackets ativa em um projeto na guia
Job Jackets da caixa de didlogo Configuracio de colabora¢io (menu Arquivo).

E importante observar que um vinculo entre dois Job Tickets nao significa que fodos os Recursos
sdo sincronizados automaticamente entre os projetos que usam esses Job Tickets. Um Recurso s6 ¢

sincronizado entre dois projetos se todas estas trés condigdes forem verdadeiras:

» O Recurso existe nos dois projetos.
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* O Recurso existe nos Job Tickets dos dois projetos.

* Os Job Tickets dos dois projetos estdo no mesmo arquivo de Job Jackets.

Exportando e importando Job Tickets

Existem muitas situagdes em que o definidor de um job precisa copiar um modelo de Job Ticket ou
um Job Ticket de um arquivo de Job Jackets para outro, ou importar todos os modelos de Job Ticket
e Job Tickets da estrutura de um Job Jackets para outra estrutura de Job Jackets. Vocé pode fazer

tudo isso com os recursos de exportagdo e importagdo de Job Ticket.

Exportando um modelo de Job Ticket ou Job Ticket

Para exportar um modelo de Job Ticket ou Job Ticket de uma estrutura de Job Jackets:

1 Abra a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e selecione o Job Ticket alvo

(ou os Job Tickets) na lista a esquerda.

Clique no botdo Exportar Ticket [ acima dalista a esquerda. A caixa de didlogo Novo Job Jacket

sera exibida.

3 Especifique um nome e um local e clique em Salvar. Todos os Job Tickets selecionados sdo salvos
em um arquivo de Job Jackets com o nome de arquivo indicado, junto com quaisquer Recursos

necessarios.

Importando um modelo de Job Ticket ou Job Ticket

Para importar um modelo de Job Ticket ou Job Ticket para uma estrutura de Job Jackets:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e selecione o icone de

Job Jackets alvo na lista a esquerda.

Clique no botao Importar [#* acima da lista a esquerda. A caixa de dialogo Selecionar arquivo de
Job Jackets serd exibida.

3 Selecione um arquivo de Job Jackets e clique em Abrir. Todos os modelos de Job Ticket e Job
Tickets no arquivo selecionado sdo importados para a estrutura de Job Jackets selecionada, junto

com quaisquer Recursos necessarios.

O arquivo de Job Jackets padrao

Quando o QuarkXPress ¢ instalado, um arquivo de Job Jackets padrido (contendo o modelo de Job
Ticket padrao) denominado "DefaultJacket.xml" também ¢ instalado no local especificado no painel

Job Jackets da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

Quando vocé cria um projeto escolhendo Arquivo > Novo > Projeto:

* O QuarkXPress faz uma copia desse arquivo de Job Jackets padrdo (denominado "Default
Job Jackets") e o embute no novo projeto. A estrutura de Job Jackets embutida ¢ nomeada como

"[nome do arquivo] Job Jackets".

* Na estrutura de Job Jackets embutida, o QuarkXPress cria um Job Ticket a partir do modelo de Job

Ticket padrdo (denominado "Job Ticket padrdo"). O novo Job Ticket ¢ denominado "[nome do

arquivo] Ticket".
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* O QuarkXPress associa o Job Ticket na estrutura de Job Jackets embutida com o novo projeto.

Voceé pode usar o arquivo de Job Jackets padrdo para controlar os Recursos que s@o usados em novos
projetos do QuarkXPress. Vocé também pode editar o modelo de Job Ticket padrdo que é usado por

projetos criados usando Arquivo > Novo > Projeto. Este topico explica os dois procedimentos.

= Vocé ndo pode armazenar um novo Job Ticket no arquivo de Job Jackets. Para obter mais informagdes,

consulte "Criando um projeto a partir de um modelo de Job Ticket".

Editando o modelo de Job Ticket padrao: Menu Arquivo

O modelo de Job Ticket padrao ¢ usado por projetos criados usando Arquivo > Novo > Projeto.

Ha duas formas de editar o modelo de Job Ticket padrao.

Para editar o modelo de Job Ticket padrdo no menu Arquive:

1 Feche quaisquer projetos abertos.

2 Paraabrir o modelo de Job Ticket padrdo na caixa de didlogo Modificar Job Ticket, escolha Arquivo
> Job Jackets > Modificar Job Ticket.

3 Use os controles na caixa de didlogo Modificar Job Ticket para configurar o modelo de Job Ticket

padrdo e clique em OK.

Editando o modelo de Job Ticket padrao: Menu Utilitarios
Para editar o modelo de Job Ticket padrio na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket:
1 Exiba a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).
2 Clique no botao Abrir Jacket, navegue até o arquivo de Job Jackets padrio e clique em Abrir.

3 Expanda a estrutura de Job Jackets padrdo e selecione o modelo de Job Ticket denominado "Job

Ticket padrio" na lista.

4 Clique no botdo Editar #. A caixa de diadlogo Editar Job Ticket sera exibida.

5 Use os controles na caixa de dialogo Editar Job Ticket para configurar o modelo de Job Ticket

padrao.

6 Clique em OK.

O préximo projeto que vocé criar usando Arquivo > Novo > Projeto usard o modelo de Job Ticket

padrdo modificado.

Editando o arquivo de Job Jackets padrao

Vocé pode usar o arquivo de Job Jackets padrdo para controlar os Recursos que sdo usados em novos

projetos do QuarkXPress. Para editar o arquivo de Job Jackets padrio:

1 Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

2 Clique no botdo Abrir Jacket = navegue até o arquivo de Job Jackets padrdo e clique em Abrir.

3 Selecione a estrutura de Job Jackets denominada "Job Jackets padrdo" na lista.
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4 Use os controles na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket para configurar a estrutura de

Job Jackets padrio e clique em OK.

Para obter informag¢des sobre como trabalhar com Recursos, consulte " 7Trabalhando com recursos

em um Job Ticket: modo avangado".

Trabalhando com recursos: modo avancado

"Recursos" é uma categoria genérica que descreve a maioria dos componentes que compdem
Job Jackets e Job Tickets. Os recursos incluem tudo, desde folhas de estilo até especificagdes de
tamanho de pagina. Os topicos abaixo descrevem como acessar, criar ¢ atualizar Recursos no painel

avangado da caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Os definidores de job usardo este procedimento com frequéncia, com diversos objetivos. Os artistas

de layout, porém, talvez nunca precisem usar este procedimento.

Acessando recursos: modo avancado

Antes de trabalhar com um Recurso, vocé deve ser capaz de acessa-lo. Para acessar um Recurso:

Abra a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Se apenas uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configurag¢des avanc¢adas para exibir

o painel avancado.

Na lista a esquerda, abra ' ou crie B um arquivo de Job Jackets. As categorias de Recursos no

arquivo de Job Jackets estdo listadas em ordem alfabética na lista no alto a direita.

Para trabalhar com Recursos que s@o especificos para uma estrutura de Job Jackets, selecione a
estrutura de Job Jackets de destino na lista a esquerda. Observe que as categorias de Recursos

esmaecidas representam Recursos que devem ser especificados em nivel do Job Ticket.

Para trabalhar com Recursos que sdo especificos para um Job Ticket, expanda a estrutura de
Job Jackets; crie B, duplique Qou importe [# um Job Ticket; ¢ certifique-se de que o Job Ticket
alvo esteja selecionado na lista a esquerda. Observe que as categorias de Recursos esmaecidas

representam Recursos que devem ser especificados em nivel do Job Jacket.

Selecione um tipo de Recurso na lista no alto a direita. Os Recursos existentes do tipo selecionado

sdo listados na lista embaixo a direita.
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Gerenciador Job Jacket

EHAFEEEEE [e]

Nome Recursos: Projeto 1
& Part List Layout Specification Conjuntos de fontes
{& Part List Output Specification C ntos de regra (3 m

[0 Default Job Ticket

[ Ticket

Default Job Ticket 1:Projeto 1
o

Part List Rule Set =
],:/é Projeto 2 Job Jacket wig 28 "w i A
{2 Projeto 3 Job Jacket

= Cores Status
O Branco Em projeto s
M Preto Em projeto 3
M Red Em projeto 3
Green Em projeto 5
M Blue Em projeto 3
M Cyan Em projeto ]
M Magenta Em projeto s B
e s TR

Essa cor aparece em todas as placas. Cor de previsualizagao de tela:
Vermelho: 0%; Verde: 0%; Azul: 0%

(_ Configuragées basicas ) Fechar @

Use a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket para visualizar, criar, duplicar, excluir, importar e
exportar Recursos.

Configurando recursos: modo avancado

Depois que vocé navegou para um Recurso na caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket, podera
configurar o Recurso. Diferentes opgdes estdo disponiveis para diferentes tipos de Recursos nesta

caixa de dialogo:
* Vocé pode especificar um local para a maioria dos Recursos.

* Vocé pode excluir a maioria dos Recursos.

» Vocé pode criar e modificar alguns tipos de Recursos, mas outros devem ser criados e modificados

usando outras partes da interface de usudrio do QuarkXPress.

* Vocé pode criar, duplicar, excluir e configurar defini¢des de layout, especificagdes de saida,
especificacdes de layout, descrigdes de job, contatos, regras e conjuntos de regras em uma estrutura
de Job Jackets.

=P Nos Job Jackets, os layouts do App Studio estdo representados por recursos de layout digital.

Se um Recurso permitir, vocé pode criar e configurar o Recurso na caixa de didlogo Gerenciador

Job Jacket da seguinte forma:

1 Para criar um Recurso do tipo selecionado na lista no alto a direita, clique no botdo Novo item na

lista embaixo a direita. Para renomear o Recurso, clique em seu nome.

2 Se um Recurso tem um icone de expansor, clique no icone para expandir o Recurso e configure os
campos que forem exibidos. Alguns campos de Recursos incluem menus suspensos € outros permitem

que vocé digite valores manualmente.

3 Se um Recurso tiver um botdo i, clique no botdo para criar instancias adicionais do Recurso. Por
exemplo, ao criar uma especificagdo de layout, vocé pode clicar neste botdo no Recurso Cor spot

para criar cores spot adicionais.

Especificando o local de Recursos: modo avancado

Os Recursos podem existir em diversos locais:

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 351



JOB JACKETS

* Em Jacket: Armazenados em uma estrutura de Job Jackets, mas ndo usados em qualquer modelo

de Job Ticket ou em Job Tickets daquela estrutura de Job Jackets.

¢ Em Ticket: Armazenados em uma estrutura de Job Jackets e associados com um modelo de Job
Ticket ou Job Ticket: Se um Recurso "Em Ticket" estiver em um modelo de Job Ticket que esta

associado com um projeto, o Recurso também esta disponivel no projeto.
+ Em Projeto: Armazenados em um projeto, mas NAO associados com uma estrutura de Job Jackets

ou Job Ticket.

Vocé pode especificar o local de Recursos da seguinte forma:

1 Acesse um Recurso usando a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket conforme é descrito em

"Acessando recursos.: modo avancado".
2 Selecione o Recurso na lista embaixo a direita.
3 Escolha um local no menu suspenso na coluna Status.
* Se o item selecionado na lista a esquerda for uma estrutura de Job Jackets, vocé s6 pode selecionar

Em Jacket.

* Se o item selecionado na lista a esquerda for um modelo de Job Ticket ou um Job Ticket, vocé pode
especificar se o Recurso esta associado com o modelo de Job Ticket ou Job Ticket, marcando Em
Jacket ou Em Ticket.

» Se o item selecionado na lista a esquerda é um projeto, vocé pode especificar se o Recurso esta
definido apenas no projeto (Status = Em Project) ou usa a defini¢do no Job Ticket ativo do projeto
(Status =Em Ticket).

Gerenciador Job Jacket

IFE SRR

Nome Recursos: Projeto 1
& Part List Layout Specification Configuracdes de fonte (2) m
{& Part List Output Specification Configuracdes de saida
[0 Default Job Ticket Conjuntos de fontes
[ Ticket Conj s de regra (3
Default Job Ticket 1:Projeto 1 Conta
o
Part List Rule Set = E .
[ Projeto 2 Job Jacket D[ £ ]@ ! ]
(3 Projeto 3 Job Jacket e
o Cores Status
O Branco Em projeto 3
M Preto Fm nroieto 3
] W Em ticket )
Green ¥ Em projeto
M Blue emrprojero——— -
M Cyan Em projeto =l ¥
B Magenta Em projeto $ :
e R -

Cor separada; Vermelho: 100%; Verde: 0%; Azul: 0%

( Configuracoes basicas )

Use a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) para especificar onde os Recursos
sdo armazenados.

352 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETS

Trabalhando com especificacoes de layout

Uma especificacdo de layout permite definir informagdes especificas de layout, como tamanho de
pagina, contagem de paginas, margens, informagdes de paginas duplas, informagdes de sangramento,
informagdes de encadernaco, e assim em diante.

O procedimento padrao para trabalhar com especificagdes de layout é:

Criar uma especificagdo de layout (consulte "Criando uma especifica¢do de layout: modo avangado").
Esta parte do trabalho em geral ¢ feita por um definidor de job.

Associar a especificagdo de layout com um layout usando um modelo de Job Ticket ou um Job
Ticket. Isso em geral ¢ feito pelo artista de layout.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.

Criando uma especificacio de layout: modo avancado

Especificacdes de layout sdo Recursos e, portanto, devem ser criadas na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket, conforme ¢é descrito em "Trabalhando com recursos: modo avangado".

Gerenciador Job Jacket

EF B@=@e o
| Recursos: Projetol Job Jacket |
EI@ Projetol Job Jacket Descricdes do job A~
Default Job Ticket Especificagdes de Jayout (1)
Default Job Ticket 1:Projetol Especificagdes de saida
L’g Projeto1* Estilos de saida
(@ Projeto2 Job Jacket Folhas de estilo de caracter
[# Projeto3 Job Jacket Folhas de estilo de paragrafo v
ol|w
Especificagies de layout
B Layout Specification -~
Péginas master @® =
Contagem de paginas 8
Largura da pagina 11"
Altura da pagina 3.5" i
RETETETT— [ ]
| Maraem inferior Qualauer b ] ;
\
\
|

Vocé pode usar a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) para criar
especificagdes de layout.

Aplicando uma especificacio de layout a um layout

Vocé pode associar uma especificacdo de layout com um layout de duas formas: criando o layout a

partir de um modelo de Job Ticket ou aplicando a especificagdo de layout ao Job Ticket ativo de um
layout existente.

Um definidor de job em geral adicionarad uma especificagdo de layout a uma defini¢ao de layout em
um arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout sejam criados. Como uma especificagdo
de layout é um Recurso, vocé pode adiciona-la a uma defini¢do de layout como faria com qualquer
outro Recurso (consulte "7Trabalhando com recursos: modo avangado").
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Gerenciador Job Jacket

FGACEECER]
Nome Recursos: Part List Job Ticket
B - C3uIUs ue saua
¥ (& Part List Job Jacket Folhas de estilo de caracter r
[E] Default Job Ticket Folhas de estilo de paragrafo
/B! Part List Job Ticket H&Js m
(g Part List Output Specification Layoutsey. |
>3 Proj:ew 1 Job Jacket Listas e
»-CA‘Projeto 2 ob Jacket Recursos externos x

» [2 Projeto 3 Job Jacket

&[]

[Layouts
Configuracao de cor d... | Nenhum s
Saida de prova Nenhum | ‘

Tentativa de renderiza...
Story Direction
Especificacao de layout
Conjuntos de regra
Especificacoes de saida
Instrucoes

PORTRTRT

¥ Part List Layout Specification
o ———————— e

( Configuracoes basicas )

Para configurar um modelo de Job Ticket para criar automaticamente um layout com uma
especificagdo de layout especifica, associe a especificagdo de layout com a defini¢ao de layout usando
a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Um artista de layout pode aplicar uma especificag@o de layout ao Job Ticket ativo de um layout
depois que o projeto e o layout sdo criados usando a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo >
Job Jackets > Modificar Job Ticket). Para adicionar uma especificacdo de layout a um Job Ticket
ativo, clique na guia Configuracdes de layout, selecione o layout na lista de layouts e escolha uma

opcao no menu suspenso Espec de layout.

Editar Job Ticket

Nome do ticket: Projecto2 Ticket

Job Jacket relacionado: Projeto 1 Job Jacket

{ Configuracdes de estilo | fi coes de lay, ;
| Nome do layout | Especificacdes de layout | Conjuntos de regra _ Especificacdes de saida | |
Part List Layout Part List Layou! ificat... Part List Rule Set

vp iedades do layout

Nome do layout: Part List Lavout
Nenhum
¥ Part List Layout Specification

3 Tipo de meio: Imprimir B

_ Recursos: - _ Disponivel: | Incluido:

Conjuntos de regra Part List Rule Set Part List Rule Set

Especificacdes de saida

Espec de layout:

¢ Incluir tudo 9 ( Remover tudo )

ok

Voceé pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquive > Job Jackets > Modificar Job

Ticket) para atribuir uma especifica¢@o de layout a um layout no projeto ativo.
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Trabalhando com especificacoes de saida

Uma especificagdo de saida permite especificar informagdes especificas da saida, como um espago
de cor e resolucdo de imagem, formato de arquivo grafico, cobertura de tinta, freqliéncia de meio
tom, nivel de PostScript, conformidade com PDF/X, e assim por diante. Como as regras, as
especificagdes de layout sdo testes que sdo executados em relag@o ao layout ativo quando um artista
de layout escolhe Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout.

O procedimento padrio para trabalhar com especificagdes de saida ¢é:

1 Criar uma especificagdo de saida (consulte "Criando uma especificagdo de saida: modo avangado").
Esta parte do trabalho em geral ¢ feita por um definidor de job trabalhando com um especialista em
saida.

2 Associar a especificagdo de saida com um layout usando uma defini¢do de layout em um modelo
de Job Ticket. Isso pode ser feito pelo definidor de job ou pelo artista de layout, mas em geral deveria
ser feito pelo definidor do job.

3 Use a especificacdo de saida ao gerar a saida (Arquivo > Saida de trabalho) para garantir que a
imagem do job seja gerada corretamente. Para obter mais informagdes, consulte "Usando

especificagoes de saida com um job de saida".

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.

Criando uma especificaciio de saida: modo avancado

Especificagdes de saida sdo Recursos e, portanto, devem ser criadas na caixa de didlogo Gerenciador

Job Jacket, conforme ¢ descrito em "Trabalhando com recursos: modo avan¢ado".

Gerenciador Job Jacket

) @@= @ o
Nome | Recursos: Projetol Job Jacket |
EI§ Projetol Job Jacket Especificagdes de layout {1) ~

Default Job Ticket Especificacdies de saida (1)
[B] Default Job Ticket 1:Projetol Estilos de saida
Lg; Projetol*® Folhas de estilo de caracter
@ Pfoietaz Job Jacket Folhas de estilo de paragrafo
[@ Projeto3 Job Jacket e =

Especificagfes de saida |
Part List Output Specification

Mome: Part List Output Specification 7‘1
Espago de cor de imagem: CMYK; Formato de imagem: TIFF; Resolucdo |
|
|

média de imagem: 100 dpi; Método de saida: Imprimir;

Vocé pode usar a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) para criar
especificagdes de saida.

Aplicando uma especificaciio de saida a um layout

Vocé pode associar uma especificagdo de saida com um layout de duas formas: criando o layout a
partir de um modelo de Job Ticket ou aplicando a especificacdo de saida ao Job Ticket ativo de um

layout existente.
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Um definidor de job em geral adicionard uma especifica¢do de saida a uma defini¢do de layout em
um arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout sejam criados. Como uma especificagdo
de saida ¢ um Recurso, vocé pode adiciona-lo a uma defini¢do de layout como faria com qualquer

outro Recurso (consulte "Trabalhando com recursos: modo avangado").

(&)@ v @) (=) a

Nome | Recursos: Default Job Ticket 1:Project4
B [@ Project4 Job Jacket Estilos de saida
Default Job Ticket Folhas de estilo de caracter

B Default Job Ticket 1:Project4 Folhas de estilo de paragrafo
') Project4
[@ ProjectS Job Jacket
[ Projetol Job Jacket Listas >

[@ Projetol Job Jacket - =
GG

|| Layouts |

Tentativa de renderizag... Qualquer 3 ~
Story Direction Qualsiasi s W
Especificagdo de layout Nenhum 3
Conjuntos de regra Nenhum LACIC)

Especificacfes de saida
Instrugdes

Para configurar um modelo de Job Ticket para criar automaticamente um layout com uma

especificagao de saida especifica, associe a especificacao de saida com a defini¢ao de layout usando
a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Um artista de layout pode associar uma especifica¢do de saida com um layout depois que o projeto

e o layout sdo criados. Para obter informagdes sobre como fazer isso, consulte "Editando um Job
Ticket: modo basico."

Editar Job Ticket
Nome do ticket: Projecto2 Ticket
Job Jacket relacionado: Projeto 1 Job Jacket
{ Configuracdes de estilo | fi ¢oes de layout }

Nome do layout

Especificacoes de layout

¥ Propriedades do layout

Nome do layout: Part List Layout

Espec de layout: [Part List Layout Specification ﬂ Tipo de meio: Imprimir B

Recursos: Disponivel: Incluido:
__Conjuntos de regra Part List Output Spec

Incluir tudo Remover tudo )
(Cancelar) 0

Vocé pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquive > Job Jackets > Modificar Job
Ticket) para atribuir uma especificacdo de saida a um layout no projeto ativo.
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Usando especificacdes de saida com um job de saida

Uma especificacdo de saida pode conter regras precisas para como um job pode ser enviado para
saida, incluindo regras que devem ser avaliadas e instrugdes para como o job deve ir para a saida.
Por exemplo, uma especificacdo de saida pode especificar que um layout ndo deve incluir imagens

com resolu¢do inferior a 150 dpi e que deve ser enviado para a saida em formato PDF.

Se a estrutura de Job Jackets do layout ativo inclui uma especificacdo de saida (consulte "Criando

uma especificacdo de saida: modo avanc¢ado"), vocé pode usar a especificacdo de saida para enviar

0 job para saida. Para fazer isso:

1 Escolha Arquivo > Saida de trabalho. A caixa de didlogo Saida de trabalho sera exibida.
2 Selecione uma especificagdo de saida.

3 Clique em Saida.

Job de saida

Especificacdo de saida Tipo

(" Editar especificacao de saida ) € Nova especificacao de saida )

Detalhes

Nome : Part List Output Specification
Espaco de cor de imagem : CMYK; Formato de imagem: TIFF; Resolugao média de imagem: 100 dpi;
Método de saida: Imprimir ;

( Pronto ) E—saida—)

Vocé pode usar a caixa de didlogo Saida de trabalho (menu Arquivo) para enviar o layout ativo
para a saida usando uma especifica¢@o de saida incluida na estrutura de Job Jackets do layout.

= Um arquivo JDF sempre ¢ incluido quando vocé envia um job para a saida usando Saida de trabalho.

Trabalhando com regras e conjuntos de regras

Uma Regra é um teste que ¢ executado em relag@o ao layout ativo quando vocé escolhe Arquivo >
Job Jackets > Avaliar layout.

Cada Regra pode testar uma condig¢do. Por exemplo, uma Regra pode definir que todos os caracteres
de texto devem ser configurados como sobreimpressdo. As Regras também podem incluir descrigdes,
politicas (para indicar ao artista de layout se uma determinada condicdo ¢ obrigatdria, recomendada

ou proibida) e instrugdes para corrigir situagdes com problemas.

O procedimento padrao para trabalhar com Regras e Conjuntos de Regras é:
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1 Criar Regras (consulte "Criando regras: modo avangado™) e adiciona-las a um Conjunto de Regras
(consulte "Adicionando regras a um conjuntos de regras: modo avangado"). Isso em geral ¢ feito

por um definidor de job, possivelmente trabalhando com um especialista em saida.

2 Associar o conjunto de regras com um layout usando um modelo de Job Ticket (consulte "Aplicando

um conjunto de regras a um layout"). Isso em geral ¢ feito pelo definidor de job.

3 Usar o conjunto de regras para avaliar o layout (consulte "Avaliando um layout"). Isso em geral ¢

feito por um artista de layout.

Os topicos abaixo descrevem cada um dos procedimentos acima em detalhes.

Criando regras: modo avancado

Para criar uma Regra, primeiro navegue até os Recursos da Regra na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket, conforme ¢ descrito em "Trabalhando com recursos: modo avangado". Em seguida, use

o Assistente para regras, da seguinte forma:

Clique no botdo Novo . A caixa de diadlogo Editar regra (a primeira parte do Assistente para
regras) ¢ exibida.

2 Digite um nome para a Regra no campo Nome.

3 Paraindicar a qual tipo de objeto a Regra deve ser aplicada, escolha uma opg¢do no menu suspenso
Assunto. Estdo disponiveis todas as caixas, caixas de texto, caixas de imagem, caracteres de texto,
linhas, caminhos de texto, imagens e fontes.

Nome: "AII Text Must Overprint 3 ‘

EENGHC aracteres de texto i)

CondigBes: _ -
| Mome da Fonte |
|C] Tamanho da fonte
D Cor

| sombra

;E] Opacidade

|[] Estilo de texto

|[¥] Sobreposicio de texto
[

Cancelar 4 Yerso Préximo P Finalizar

Use a caixa de dialogo Editar regra para criar regras.

4 Paraindicar o que a Regra devera verificar, marque uma op¢ao na area Condicdes. As condigdes

disponiveis dependem do assunto selecionado.

Repita esta etapa para cada condigdo que deseja incluir na Regra. As condigdes sdo combinadas com
um operador AND logico. Por exemplo, para criar uma Regra especificando que as caixas de texto

devem ter um fundo 50% Azul, escolha Caixas de texto e marque Fundo ¢ Sombra.

5 Clique em Proximo para exibir a caixa de didlogo seguinte no assistente para Regras. Nesta caixa

de didlogo, vocé deve especificar as condi¢des que acionam a Regra (por exemplo, "ndo é
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Sobreimprimir" ou "¢ menor que 10pt"). Para configurar cada condicdo, clique no expansor para

expandir o item na lista. Em seguida, escolha op¢des e digite valores nos campos fornecidos.

Editar regra

Caracteres de texto: Procurar por Caracteres de texto onde:

| B Sobreposicéo de texto & Sem valor

Personalizar sobreposicdo
Personalizar Knockout
Personalizar spreading
Choking personalizado

Indeterminado

Cancelar 4 Yerso Préximo P

Use a segunda caixa de didlogo no assistente para Regras para configurar uma regra.

Se uma condi¢ao tem um botdo ®, voce pode clicar neste botdo para adicionar cldusulas a condigao.

As clausulas sdo combinadas com um operador OR légico. Por exemplo, para especificar que o item

indicado deve ter uma cor CMYK ou cor spot, configure a primeira linha para verificar CMYK e

acrescente uma segunda linha para verificar Tinta spot.

6 Clique em Proximo para exibir a terceira e ultima caixa de didlogo no assistente para Regras. Use

esta caixa de didlogo para especificar uma Descri¢do da Regra, uma Politica (que determina qual

tipo de icone € exibido se a Regra for quebrada) e Instrucdes para corrigir o problema. As informagdes

digitadas em Instrucdes sdo exibidas quando um artista de layout escolhe Avaliar layout se a Regra

for quebrada.

All text must be set to overprint,

Politica: ‘ @® Proibido

Instrucdes:

Manually set text to overprint where necessary,

Detalhes:

Mome: Reqgra

texto & Personalizar sobre impressé&o;

Assunto: Caracteres de texto; Condigées: Sobreposicdo de texto; Sobreposigdo de texto: Sobreposicdo de

Préximo b

Cancelar 4 Yerso

Use a terceira caixa de didlogo no assistente para Regras para controlar o que acontece quando uma

regra ¢ quebrada.
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Adicionando regras a um conjuntos de regras: modo avancado

As Regras devem ser incluidas em Conjuntos de regras, que sdo denominados cole¢des de Regras.
Um definidor de job pode incluir um ou mais Conjuntos de regras em uma defini¢do de layout em
um modelo de Job Ticket. Um artista de layout trabalhando em um layout que se baseia na defini¢do
de layout pode entdo avaliar o layout usando as Regras nos Conjuntos de regras (consulte "Avaliando
um layout"). Para adicionar uma Regra a um Conjunto de regras:

Abra a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios).

Se apenas uma lista for exibida na caixa de dialogo, clique em Configuracdes avancadas para exibir
o painel avangado.

Crie ou selecione uma estrutura de Job Jackets.
Selecione Conjuntos de regra na lista no alto a direita.

Clique no botdo Novo para criar um Conjunto de regras. A caixa de didlogo Editar conjunto de

regra sera exibida.

Editar conjunto de regra

Nome: Part List Rule Set

Disponivel: Incluido:
All Text Must Overprint All Text Must Overprint

No Process-Color Text E No Process-Color Text

Incluir tudo ( Remover tudo )

Detalhes da regra:

(Cancelar) E—e&-—)

Use a caixa de didlogo Editar conjunto de regra para trabalhar com Conjuntos de regras.
Digite um nome para o Conjunto de regras no campo Nome.

Selecione as Regras que deseja na lista Disponivel e clique no botdo, ou clique em Incluir tudo

para adicionar todas as Regras na lista Disponivel ao Conjunto de regras ativo.

Clique em OK.
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Aplicando um conjunto de regras a um layout

Depois que um conjunto de regras foi associado com a instancia de modelo de Job Ticket de um
layout, o artista de layout pode avaliar o layout em relagéo ao conjunto de regras (consulte "Avaliando

um layout"). Voc€ pode associar um conjunto de regras a um layout de duas formas:

Um definidor de job em geral adicionara um conjunto de regras a uma defini¢do de layout em um
arquivo de Job Jackets antes que o projeto e o layout sejam criados. Como um conjunto de regras é
um Recurso, vocé pode adiciona-lo a uma defini¢do de layout como faria com qualquer outro Recurso

(consulte "Trabalhando com recursos: modo avangado™).

Gerenciador Job Jacket

ArEEEEn [¢]
Nome | Recursos: Part List Job Ticket 1:Projetol |
B [@ Projetol Job Jacket Folhas de estilo de caracter A~

Default Job Ticket Folhas de estilo de paragrafo
Part List Job Ticket 1:Projetol
| Projetol*®
[@ Projeto2 Job Jacket
(@ Projeto3 Job Jacket Majigumi Character Class o
A
" Layouts . . ]
Tentativa de renderizag... Qualquer 3 ~
Story Direction Qualsiasi B B
Especificagdo de layout Layout Specification 3
Nerhum Q10
Especificacdes de saida ' Part List Rule Set : 0@
Instrugdes =
v

Para tornar um conjunto de regras disponivel em um layout assim que o layout ¢ criado, associe o
conjunto de regras com a defini¢ao de layout usando a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket.

Um artista de layout pode adicionar um conjunto de regras a um layout depois que o projeto e o
layout sdo criados. Para obter informagdes sobre como fazer isso, consulte "Trabalhando com

recursos em um Job Ticket: modo basico."
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Editar Job Ticket

Nome do ticket: Projecto2 Ticket

Job Jacket relacionado: Projeto 1 Job Jacket

{ Configuragdes de estilo | Configuragées de layout }

[+1-]

Nome do layout Especificacdes de layout Conjuntos de regra Especificacdes de saida

Propriedades do layout

Nome do layout: Part List Layout
Espec de layout: | Part List Layout Specification ‘%] Tipo de meio: Imprimir [
Recursos: Disponivel: Incluido:

Part List Rule Set
Especificagoes de saida

Incluir tudo Remover tudo

Um artista de layout pode usar a caixa de didlogo Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets >
Modificar Job Ticket) para atribuir um conjunto de regras a um layout no projeto ativo.

Avaliando um layout

Conjuntos de regras, especificagdes de layout e especificagdes de saida fornecem testes que podem
ser avaliados para determinar se um layout cumpre as especificagdes criadas pelo definidor do job.
O comando Avaliar layout permite executar esses testes e determinar se (e onde) ocorrem violagdes.
Este comando também verifica o layout em relagdo a defini¢do de layout, para verificar o tipo de
meio (impressdo ou web) e as configuragdes de gerenciamento de cores. Quando violagdes sdo

identificadas, um artista de layout pode decidir o que se pode fazer quanto aos problemas (se houver).

=P Antes de tentar avaliar um layout, certifique-se de que o projeto esteja associado com um Job Ticket

que defina conjuntos de regras ou especificagdes de saida para o layout ativo.

=% O recurso Avaliar layout foi projetado para destacar problemas de layout e indicar onde podem ser
corrigidos. Porém, ndo pode evitar que um artista de layout faca alteracdes que infringem as

especificacdes e as Regras definidas em um Job Ticket.

Para avaliar um layout:

1 Escolha Arquivo > Job Jackets > Avaliar layout. A caixa de didlogo Avaliacio de layout ¢ exibida,
com os conjuntos de regras, as especificagdes de layout e as especificagdes de saida aplicaveis
listadas. Para expandir um conjunto de regras, especificagdo de layout ou especificacdo de saida e

ver suas Regras componentes, clique no icone de expansor ao lado do item.
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Avaliacao de layout @

Layout: Layout 1

|l_ Descricdo da regra | Maisculas/mindsculas |
M [ Configuracdes de layout H

M Tipo de meio Sem avaliagdo

M B Layout Specification

M Contagem de paginas Sem avaliagdo

M Largura da pagina Sem avaliacdo

%) Altura da pagina Sem avaliagdo

O B Part List Rule Set

Editar regra MNova regra Exibir mailsculas/mindsculas: 44 4 b b

W Instrugdes

W Detalhes

[ Pronto ] [ Avaliar ]

Use a caixa de dialogo Avaliacao de layout para avaliar o layout ativo em relag@o a conjuntos de
regras, especificagdes de layout ¢ especificagdes de saida.

Para editar a Regra selecionada, clique em seu nome e, em seguida, clique no botdo Editar regra.
Quaisquer alteragdes na Regra sdo regravadas no arquivo de Job Jackets e aplicadas a quaisquer

outros projetos que usam esse Job Ticket.

Para indicar se uma Regra deve ser verificada, marque a caixa ao lado da Regra. Para indicar que
todas as Regras em um conjunto de regras, especificacdo de layout ou especificagao de saida devem
ser verificadas, marque a caixa ao lado do nome do conjunto de regras, da especificagdo de layout

ou da especificagdo de saida.

Para avaliar o layout ativo em relagfo as Regras verificadas, clique em Avaliar. A coluna
Maiusculas/minusculas ¢ atualizada para mostrar se o documento ¢ aprovado em cada verificagdo

de Regras.

Para exibir informagdes mais detalhadas sobre uma Regra infringida, clique em seu nome e marque
as caixas Instrucdes ¢ Detalhes. A caixa Instru¢des mostra quaisquer instru¢des gravadas pelo
criador da Regra e a caixa Detalhes fornece informagdes sobre o projeto (como se foi modificado

desde a ultima avaliagdo).
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Avaliacao de layout

Layout: Layout 1

) Descricao da regra Maidsculas/mindsculas

= TIPU UE 1HEIu SCii availayau

(] Part List Layout Specification

(] Contagem de paginas Sem avaliacao

= Largura da pagina Sem avaliacao

= Altura da pagina Sem avaliacao

Ml | ¥ Part List Rule Set Falhou

= All Text Must Overprint 1

ol Q

1 | ¥ Especificacio de cor A

(] Tentativa de renderizacao de prova Sem avaliacao v
( Editar regra ) ( Nova regra ) Sl na,::,ss?::ass/
¥ Instrucoes

Change all process-color text to a spot color

Detalh.

Politica:Proibido

Ultima avaliacao:15:56 m
Ultimo projeto gravado:

Projeto modificado desde a gravacao:Nao

Orinam dn raniuntn da ranracAtrihitnc da ranra

( pronto ) (Eavaliar)

A caixa de dialogo Avalia¢io de layout mostra quais Regras foram cumpridas e quais foram violadas.

6 Pararolar o layout até os locais onde as Regras foram violadas, clique nos botdes Exibir

maitsculas/minusculas. Isso torna facil corrigir violagdes de Regras.

=P Vocé pode configurar o QuarkXPress para avaliar automaticamente cada layout quando o projeto é

aberto, salvo ou fechado, e quando o layout é enviado para saida. Para obter mais informagdes,

consulte "Preferéncias - Aplicativo - Job Jackets".

Bloqueio de Job Jackets

Para evitar que duas pessoas tentem editar um Recurso simultaneamente, o QuarkXPress bloqueia

arquivos de Job Jackets compartilhados nas seguintes circunstancias:

Quando o usuario de um projeto que compartilha um arquivo de Job Jackets exibe a caixa de didlogo
Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets > Modificar Job Ticket), o QuarkXPress bloqueia o

arquivo de Job Jackets.

Quando um usudrio exibe a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios), o
QuarkXPress bloqueia todos os arquivos de Job Jackets exibidos na caixa de didlogo Gerenciador
Job Jacket.

Quando o usuério de um projeto que compartilha um arquivo de Job Jackets cria, duplica ou exclui
um Recurso que esta no arquivo de Job Jackets compartilhado, o QuarkXPress bloqueia o arquivo
de Job Jackets. Por exemplo, se Tara esta trabalhando em um projeto que compartilha o arquivo de
Job Jackets "Lista de Produtos", escolhe Editar > Cores e comeca a modificar uma cor que esta no
Job Ticket do projeto, o QuarkXPress bloqueia todos os Recursos compartilhados no arquivo de

Job Jackets "Lista de Produtos", para que somente Tara possa modifica-los.
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Quando um arquivo de Job Jackets ¢ bloqueado:

* Voceé ndo pode criar um projeto a partir de um modelo de Job Ticket naquele arquivo de Job Jackets.
* Vocé ndo pode vincular um projeto ao arquivo de Job Jackets.

+ Vocé ndo pode exibir a caixa de dialogo Editar Job Ticket (Arquivo > Job Jackets > Modificar

Job Ticket) para um projeto que compartilha o arquivo de Job Jackets.

* Vocé pode exibir a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios), mas ndo pode

editar o arquivo de Job Jackets bloqueado ou qualquer de seus Job Tickets.

* Vocé nao pode editar um Recurso compartilhado no arquivo de Job Jackets. Por exemplo, se Tara
bloqueou o arquivo de Job Jackets "Lista de Produtos" e Samuel escolhe Editar > Cores e tenta
modificar uma cor que esta no Job Ticket do projeto, a cor fica esmaecida e indisponivel até que

Tara desbloqueie o arquivo de Job Jackets.

* Vocé ndo pode adicionar um layout ou mudar o nome de um layout existente em um projeto que

compartilha o arquivo de Job Jackets.
* Vocé ndo pode editar uma regra da caixa de didlogo Avaliacio de layout (Arquivo > Job Jackets >
Avaliar layout).

Um arquivo de Job Jackets bloqueado fica desbloqueado nas seguintes situagdes:

* Quando o usuario com o bloqueio fecha a caixa de dialogo Editar Job Ticket.
* Quando o usuario com o bloqueio fecha a caixa de dialogo Gerenciador Job Jacket.

* Quando o usudrio com o bloqueio termina de editar um Recurso que esta no arquivo de Job Jackets
compartilhado. Usando o exemplo acima, isso ocorreria quando Tara clica em Salvar ou Cancelar

na caixa de dialogo Cores depois de alterar a cor compartilhada.

=P Devido ao bloqueio de Job Jackets, é€ importante exibir as caixas de didlogo Editar Job Ticket e
Gerenciador Job Jacket somente quando necessario, e fecha-las assim que vocé concluir qualquer

trabalho que precisa fazer com elas.

w4 Se vocé exibir a caixa de didlogo Gerenciador Job Jacket (menu Utilitarios) e descobrir que ndo
pode editar o arquivo de Job Jackets associado com o seu projeto, provavelmente aquele arquivo de

Job Jackets esta bloqueado por outro usudrio.

Imprimindo com saida JDF

Quando vocé envia um projeto para saida, pode indicar que um arquivo JDF deve ser gerado e
armazenado no local onde o arquivo de saida for salvo. (Observe que, se vocé estd imprimindo

diretamente para o dispositivo de saida, nenhum arquivo JDF ¢ gerado.)
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Imprimir Layout 1 @

Impressara: ‘uprintsevvertHP LaserJet 8150 Series PS B1 Zone v

11 3

Estilo de impress&o: ‘configura;ﬁes personalizadas v :

Copias: | 1 Colacionar R
Péaginas: | Todos v [ [[lspreads
Seqiéncia: _Todos ¥ [[Jpe verso para frente
Escala: | 100% v | [[]ajustar na &rea de impressdo

Dispositivo Opgdes JIDF
Paaginas Saida JDF

Cor Incluir contato Job Jacket: |Menhum v
Imagens _
Fontes

Marcas
Degoladura
Camadas
Transparéncia
OPI
Avangado
Sumério

&

[ Imprimir ] [ Cancelar ][Configura;é‘esde captura]

Use o painel JDF da caixa de didlogo Imprimir para especificar que informagdes de Job Jackets
sejam incluidas na saida na forma de um arquivo XML compativel com JDF.
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Layout de web

Além de layouts de Impressdo e Interativos, o QuarkXPress oferece suporte para layouts de web,

que vocé pode exportar para criar paginas da web em HTML. O QuarkXPress oferece um conjunto
rico de ferramentas para criar paginas da web, incluindo rollovers, image maps, formularios, menus
e estilos de CSS, além de componentes de paginas da web mais comuns, como hiperlinks — portanto,

praticamente tudo o que vocé pode fazer em uma pagina da web pode ser feito usando o QuarkXPress.

Trabalhando com layouts de web

Os topicos abaixo descrevem os principios basicos de trabalhar com layouts de web.

Criando um layout de web

As seguintes etapas descrevem como criar um layout de web.

1 Para comegar a criar um layout de web, execute um dos seguintes procedimentos:
* Para criar um layout de web vazio como o primeiro layout em um novo projeto, escolha Arquivo >
Novo > Projeto.

 Para criar um layout de web como um novo layout em um projeto existente, abra o projeto ¢ escolha

Layout > Novo.

* Para criar um layout de web com base em um layout existente, abra o layout e escolha Layout >

Duplicar.

A caixa de dialogo Novo projeto, Novo layout ou Duplicar layout ¢ exibida (todas sdo

essencialmente iguais).
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Novo projeto @

Nome do layout: | Layout 1

Tipo de layout: | Web v [[IModa de layout dnico
Cores Layout
A Largura da 7
Fundo: | [(JBranco v | ?:na'gina: 600 px v

Vincular: | [l Web Blue v | [Irégina de largura varidvel
Link visitado: | llwebPurple v |

Link ativo: | [l'Web Red bl

[[J1magem de fundo: \

Vocé pode configurar um novo layout de web na caixa de didlogo Novo projeto.
2 Escolha Web no menu suspenso Tipo de layout.

3 Para usar algo diferente das cores de texto e fundo padrdo para uma pagina da web, escolha op¢des

no menu suspenso na area Cores.

4 Especifique uma largura de pagina usando um dos seguintes métodos:

» Para criar uma péagina com largura fixa (nfo importa qual seja o tamanho da janela do navegador),

digite um valor no campo Largura da pagina ¢ deixe Pagina de largura variavel desmarcada.

» Para basear a largura da pagina na largura da janela do navegador, marque Pagina de largura
variavel e digite valores para Largura (que controla onde a guia vertical que indica o fim da pagina
¢ posicionada) e Minimo (que controla a largura minima permitida para a pagina). Ao construir a
pagina, vocé deve indicar quais caixas de texto sdo redimensionadas para ajuste a janela do navegador,

marcando Item > Modificar > Texto > Fazer largura variavel para essas caixas.

5 Paraindicar uma imagem de fundo para a pagina, marque Imagem de fundo, clique em Selecionar

para especificar o arquivo da imagem de fundo e escolha uma opgdo no menu suspenso Repetir.

6 Clique em OK.

s Vocé pode ampliar as caixas para a area cinza além da guia da pagina, ndo importando o tamanho

especificado para a pagina. O contetido que fica além da guia ndo sera cortado.

Caixas de texto em layouts da web

Os layouts da web sdo compativeis com dois tipos de caixas de texto:

* Caixas de texto rasterizadas: As caixas de texto rasterizadas tém a caixa Converter para ilustracio
ao exportar marcada na caixa de didlogo Modificar (menu Item). As caixas de texto rasterizadas
tém aparéncia 6tima em uma pagina exportada, porque sdo convertidas em imagens na exportagdo
(conforme ¢ indicado pelos pequenos icones de cdmera no canto superior direito), mas o contetido
ndo pode ser editado ou pesquisado pelo usudrio final. Use caixas de texto rasterizadas quando a

fidelidade ao design for importante.
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Caixas de texto em HTML: As caixas de texto em HTML tém a caixa Converter para ilustracio
ao exportar desmarcada na caixa de didlogo Modificar (menu Item). As caixas de texto em HTML
permanecem selecionaveis e pesquisaveis em uma pagina de web exportada, mas s6 podem usar
fontes que estdo instaladas no computador do usudrio final. Ao projetar, vocé pode usar qualquer
fonte que desejar em uma caixa de texto em HTML, mas ndo ha garantia de que a fonte sera exibida
no navegador do usuario final. Use caixas de texto em HTML quando a capacidade de pesquisar e

selecionar texto for mais importante do que a aparéncia.

As caixas de texto em HTML tém as seguintes limitagdes:

As caixas de texto em HTML devem ser retangulares. Uma caixa de texto em HTML néo-retangular
¢ convertida em imagem na exportagao.

As caixas de texto em HTML ndo podem ser giradas.

As caixas de texto em HTML podem conter colunas, mas as colunas serdo convertidas em uma

tabela em HTML quando o layout de web for exportado.
Vocé nio pode redimensionar desproporcionalmente (esticar) uma caixa de texto em HTML.
Vocé ndo pode usar tamanhos de ponto fracionais para texto em uma caixa de texto em HTML.

O texto em uma caixa de texto em HTML contornara um item em frente a caixa na pagina exportada,
mas somente se o item na frente ndo cobrir completamente a caixa de texto em HTML. Se a caixa
de texto em HTML estiver completamente coberta, atua como se o item em frente tivesse um contorno

de Nenhum.

Vocé ndo pode vincular caixas de texto em HTML entre paginas.
Os seguintes recursos nio estdo disponiveis em caixas de texto em HTML:

Alinhamento for¢ado ou justificado

Especificagdes de hifenizagdo e justificagdo (H&Js)

Indentagdo de primeira linha

Bloquear para gradacao de linha de base

Tabulagdes

Configuragdes de Primeira linha de base e Inter Paragrafo Maximo

Desvio de linha de base

Kerning e tracking

Escala horizontal e vertical

Estilos de fonte Contorno, Sombra, Capitulares pequenas, Superior ¢ Sublinhado em palavra
Virar horizontal e vertical

Se vocé quiser usar essas configuragdes em uma caixa de texto em HTML, escolha Item > Modificar
e marque Converter para ilustraciio ao exportar para converter a caixa de texto em HTML em
uma caixa rasterizada. E possivel exportar em formato GIF, JPEG, SWF e PNG e controlar vérias

opgdes para cada um. E possivel configurar essas opgdes na guia Exportar da caixa de didlogo

Modificar (menu Item) ou mediante a guia Exportar da paleta Medidas.
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Trabalhando com familias de fontes CSS

O padrio CSS (Cascading Style Sheets) permite criar familias de fontes, que sd3o grupos de fontes
que podem ser associados com texto em caixas de texto em HTML. Em geral, uma familia de fontes
comegara com uma fonte muito especifica (como Agency FB), depois listara algumas fontes similares,
porém mais comuns, que estdo disponiveis em geral na maioria das plataformas (como Arial e

Helvetica), e por fim uma fonte "genérica": Serifada, sem serifa, cursiva, fantasia ou com espagamento

uniforme.

Para criar uma familia de fontes CSS:

1 Escolha Editar > Familias de fonte CSS. A caixa de didlogo Familias de fonte sera exibida.

Familias de fonte para Projeto2 @

Courier New
Georgia

Times Mew Roman
Yerdana

1. Arial 2. *Helvetica Fonte genérica: Sans-serif

[ Novo ][ Editar

Anexar...

Salyvar Cancelar

Configure familias de fonte na caixa de didlogo Familias de fonte.

2 Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar familia de fontes sera exibida.

Editar familia de fontes @

MNome:

Fonte genérics: 2NN ~ |

Fontes disponiveis:

Fontes na familia de fonte:

[OBodoni MT Condensed o,

e

Fonte Nivel Para cima

Para baixo - -

)k Cancelar

Vocé pode indicar quais fontes participam de uma familia de fontes usando a caixa de didlogo Editar

familia de fontes.

3 Escolha uma fonte genérica no menu suspenso Fonte genérica.
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4 Para adicionar fontes a familia de fontes, use os botdes de seta. Use os botdes Mover para cima e

Mover para baixo para alterar as prioridades das fontes na familia (mais alto na lista significa maior

prioridade).

Clique em OK.

Para usar uma familia de fontes, simplesmente aplique a primeira fonte na familia de fontes ao texto

em uma caixa de texto em HTML.

Elementos graficos em layouts da web

1

Quando vocé exporta um layout de web, os seguintes objetos sdo convertidos em imagens em um
formato adequado para visualizag@o na web:

Caixas contendo imagens importadas

Linhas

Texto em um caminho

Caixas Nenhum (Item > Contetido > Nenhum)

Caixas vazias

Tabelas para as quais a op¢do Item > Modificar > Tabela > Converter tabela para grafico ao

exportar estiver marcada

Vocé pode controlar esta conversdo na guia Exportar da caixa de didlogo Modificar.

Modificar @

Caixa | Imagem | Frame | Runaround | Recorte | Queda de sombra EXDOVtGY“

Mome do arquivo: Hslctu;eiﬁii\
Exportar como: ‘GIFiv ‘
Exportar para: \7irrnage v |
Texto alternativo: T_D_uclgy.tivf
Opgdes
Paleta: l@ ¥

[ utiizar Dithering
Utilizar Interlaco

[ OK I[ Cancelar ][ Aplicar ]

Vocé pode controlar as opgdes de exportacdo para imagens, caixas de texto rasterizadas e outros
elementos graficos na guia Exportar da caixa de didlogo Modificar.

Para configurar um elemento grafico para exportagao:

Escolha Item > Modificar e va para a guia Exportar.
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Escolha uma op¢@o no menu suspenso Exportar como. As opgdes incluem GIF, JPEG, SWF ¢

PNG. As opgdes embaixo desta alteragdo de menu dependem do formato selecionado.

Para indicar um diretorio de destino para o arquivo de imagem exportado, digite um valor no campo

Exportar para.

Digite uma descri¢do curta ou um nome para a imagem no campo Texto alternativo.

Importando um arquivo em formato Flash (SWF)

Além de importar imagens em todos os formatos compativeis com os layouts de Impresséo, vocé
também pode importar arquivos em formato Flash (SWF). Quando vocé exporta um layout que
contém um arquivo Flash importado, o arquivo Flash ¢ copiado para o local de exportagdo e exibido

como parte da pagina HTML exportada.

Convertendo de/para layouts de web

Para converter um layout de impressdo para um layout de web, abra o layout e escolha Layout >

Duplicar. Em seguida, escolha Web no menu suspenso Tipo de layout.
Quando vocé converte um layout de impressdo em layout de web, as seguintes mudangas ocorrem:
A caixa de sele¢do Converter para ilustracio ao exportar ¢ marcada para todas as caixas de texto.

Se vocé desmarcar esta opcao e transformar a caixa em uma caixa de texto em HTML, todas as guias

sdo convertidas em espagos.
As caixas de texto vinculadas em paginas de rosto sdo exibidas como caixas de texto separadas na

mesma pagina.

Os atributos de folha de estilo que nio sdo suportados em caixas de texto em HTML sdo marcados

com um asterisco (*) na caixa de dialogo Editar folhas de estilo (Editar > Folhas de estilo).

Quando vocé converte um layout de web em layout de impressdo, as seguintes mudangas ocorrem:

As caixas de texto em HTML e rasterizadas sdo exibidas como caixas de texto.
As caixas de formularios em HTML e os formularios sdo removidos.

Rollovers e image maps s@o convertidos em imagens comuns.

Limitacdes do layout da Web

As seguintes funcionalidades ndo estdo disponiveis para caixas de texto nos layouts da Web:

caracteres deslocados

Envio, espacamento, kerning e especificagdes H&J
Caracteres ndo separaveis

estilos OpenType

bloquear para gradagdo de linha de base

marcas de énfase

diregdo vertica da historia
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= Para manter essas funcionalidades nos layouts da Web, selecione a caixa de texto e marque Converter

para grafico em Exportar na caixa de didlogo Modificar (Item > Modificar).

Hiperlinks

Na maioria das ferramentas de HTML, vocé cria um hiperlink selecionando um intervalo de texto

ou uma imagem e depois digitando a URL em um campo. O QuarkXPress ¢ um pouco diferente.

Sem Aperink

A paleta Hiperlinks

Destinos
Um destino é um "contéiner" para uma URL especifica. Assim como um projeto do QuarkXPress
pode conter listas de cores e folhas de estilo, pode conter uma lista de destino. Cada destino contém

um dos seguintes tipos de URL:
« URL: Aponta para um recurso especifico na web.
» Pagina: Aponta para uma pagina especifica no mesmo layout.
« Ancora: Aponta para uma parte especifica de uma pagina no layout.

=% Embora a interface de usuario diferencie entre URLS, paginas e ancoras, o link incluido no arquivo
HTML exportado ¢ sempre uma URL.

Assim como cores ¢ folhas de estilo, cada destino tem um nome. Vocé€ pode dar qualquer nome que
desejar a um destino. Por exemplo, se tem um destino para a URL www.quark.com, vocé pode

chama-la de "website da Quark".

Assim como vocé vé uma lista das cores de um projeto na paleta Cores, pode ver uma lista dos
destinos de um projeto na paleta Hiperlinks. E assim como pode aplicar uma cor da paleta Cores,

pode "aplicar" um destino ao texto ou item selecionado clicando no hiperlink na paleta Hiperlinks.

Vocé pode editar sua lista de destinos na caixa de dialogo Hiperlinks (menu Editar). Observe que,
como ocorre com as cores, a lista de destino de um projeto pode conter destinos que nao sdo usados

no projeto.
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P Se vocé preferir criar hiperlinks selecionando algo e depois digitando uma URL, ainda pode fazer

isso no QuarkXPress. Porém, deve saber que, se fizer assim, estara criando um destino, ¢ o destino

sera adicionado a lista de destinos do projeto e listado na paleta Hiperlinks.

Ancoras
Uma dncora é simplesmente um marcador que vocé€ anexou a um objeto em algum lugar no layout.

Vocé pode anexar ancoras a:

» Uma palavra, caractere ou string em um item rasterizado, uma caixa de texto em HTML ou texto
em um caminho.

* Uma caixa de imagem

* Uma area especifica em um mapa de imagens

* Uma célula especifica em uma tabela

* Uma caixa vazia

e Uma linha

No QuarkXPress, indicadores de ancora tém esta aparéncia: & ou K.

Alvos
Vocé pode usar alvos para controlar em que janela um destino € aberto. Os tipos de alvos disponiveis

Sao:

* Nenhum: O destino sera exibido na mesma janela que o hiperlink.

* em branco: O destino deve ser exibido em uma nova janela do navegador.

+ _auto: O destino sera exibido na mesma janela que o hiperlink.

* _pai: O destino sera exibido na janela pai da pagina que contém o hiperlink.

+ _alto: O destino deve remover todos os frames na pagina e ocupar a janela do navegador inteira.

=% Um alvo ¢ associado com um hiperlink individual (algo onde o usuario final clica), € nio com um

destino (a URL que ¢ aberta com o clique). Em conseqiiencia, vocé ndo pode especificar um alvo se

esta apenas criando um destino.

Criando um destino

1

Um destino contém uma URL para a qual um hyperlink pode apontar. Para criar um destino:

Escolha Janela > Hiperlinks. A paleta Hiperlinks sera exibida.

 Para especificar a URL manualmente, escolha URL e digite a URL no campo URL ou use o botdo
Selecionar para criar um caminho para um arquivo especifico. (Lembre-se de que vocé deve garantir
que o caminho ainda ¢ valido na pagina em HTML exportada.) Vocé pode escolher entre quatro

protocolos comuns usando o menu suspenso ao lado do campo URL.

* Para criar um vinculo para outra pagina no mesmo layout, escolha Pagina no campo Tipo e selecione

uma pagina no menu suspenso Pagina.

* Para criar um vinculo para uma ancora especifica no mesmo layout, escolha Ancora no campo Tipo

e selecione uma ancora no menu suspenso Ancora.
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Clique em OK. (Se vocé estd acrescentando varios destinos, pressione Shift enquanto clica em OK

¢ a caixa de didlogo Novo hyperlink permanecera aberta.)

Novo hiperlink @

MNome: i ‘
Tipa: {URL ",‘
URL: | Vrl [ Procurat... ]

Ok Cancelar

Crie um destino usando a caixa de didlogo Novo hiperlink.

Criando uma ancora

Uma ancora é simplesmente um ponteiro para um local especifico em um layout. Para criar uma

ancora:

Escolha Janela > Hiperlinks. A paleta Hiperlinks sera exibida.

Clique no botdo Nova dncora na paleta Hyperlinks.
Escolha Estilo > Ancora > Novo.
Exiba o menu de paleta Hyperlinks e escolha Nova 4ncora.

Exiba 0 menu de contexto para o texto ou item selecionado e escolha Ancora > Novo.

Digite um nome para a ancora no campo Nome da dncora ou escolha um nome de dncora ndo

utilizado no menu suspenso.

Clique em OK.

Nova ancora

Nome da dncora: } v |

[ OK ][ Cancelar ]

Configure uma nova ancora usando a caixa de dialogo Nova ancora.

Para criar uma ancora "vazia", desmarque tudo e clique no botdo Nova dncora na paleta Hyperlinks.
Use este método para criar hyperlinks que apontam para ancoras em partes do layout as quais vocé

ndo tem acesso ou que ainda ndo criou.

Criando um hiperlink usando um destino existente

Um hiperlink ¢ uma string de texto, caixa ou linha que aponta para um destino especifico. Para criar
um hiperlink usando um destino existente, selecione o intervalo de texto ou a caixa de imagem que

deseja usar como hiperlink e siga um dos seguintes procedimentos:

Clique em um destino na paleta Hiperlinks.

Escolha Estilo > Hiperlink > [destino].
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» Exiba o menu de contexto para o texto ou item selecionado e escolha Hiperlink > [destino].

Criando um hiperlink desde o inicio

Um hiperlink ¢ uma string de texto, caixa ou linha que aponta para um destino especifico. Para criar

um hiperlink e um destino simultaneamente:

1 Selecione o intervalo de texto ou item que deseja usar como hiperlink.

* Clique no botdo Novo hiperlink na paleta Hiperlinks.

» Escolha Estilo > Hiperlink > Novo.

« Exiba o menu de contexto para a caixa ou o texto selecionado e escolha Hiperlink.

» Para especificar a URL manualmente, escolha URL e digite a URL no campo URL ou use o botdo
Selecionar para criar um caminho para um arquivo especifico. (Lembre-se de que vocé deve garantir

que o caminho ainda ¢ valido na pagina em HTML exportada.) Vocé pode escolher entre quatro

protocolos comuns usando o menu suspenso ao lado do campo URL.

* Para criar um vinculo para outra pagina no mesmo layout, escolha Pagina e selecione outra pagina

no menu suspenso Pagina.

* Para criar um vinculo para uma ancora especifica no mesmo layout, escolha Ancora e selecione

uma ancora no menu suspenso Ancora.

2 Clique em OK.

Visualizando links na paleta Hiperlinks

Os botdes Exibir e o menu suspenso na paleta Hiperlinks permitem controlar o que é exibido na

lista de rolagem da paleta:
* Clique no botdo Exibir destinos para exibir os destinos.
* Clique no botdo Exibir Ancoras para exibir as ancoras.

* Clique no botdo Exibir links de pagina para exibir os links para as paginas neste layout.

» Escolha Nome para exibir itens na lista pelos nomes ou escolha Link para exibir itens na lista por
URL.

Formatando hiperlinks

Por padrio, o texto de hiperlinks é sublinhado e colorido de acordo com as cores padrdo definidas
na caixa de didlogo Propriedades do layout (Layout > Propriedades do layout). Vocé pode
substituir a aparéncia padrdo de hiperlinks individuais selecionando as palavras especificas no

hiperlink e aplicando a formatagdo desejada (cor, tamanho e fonte).

Se vocé alterar a formatacdo de um pardgrafo que contém texto de hiperlink, os hiperlinks refletirdo
as alteragdes de fontes e tamanho de fonte do paragrafo, mantendo a cor e a formatacdo do texto

sublinhado padrio.
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Editando e excluindo destinos
Para editar o nome ou a URL de um destino, selecione o destino na paleta Hiperlinks e clique no

botdo Editar £ . Quaisquer alteragdes serdo aplicadas a todos os hiperlinks neste layout que usam
o destino.

Para excluir um destino, selecione o destino na paleta Hiperlinks e clique no botdo Excluir i}

Todos os hiperlinks para este destino sdo removidos do layout.

Como alternativa, vocé pode editar e excluir destinos usando a caixa de didlogo Hiperlinks (menu
Editar).

Editando e excluindo dncoras
Para editar o nome de uma ancora, selecione a dncora na paleta Hiperlinks e clique no botao Editar

Z . Nocé pode editar o nome da ancora e a propria ancora. Se a dncora ndo tem nome, somente a

ancora ¢ exibida na paleta Hiperlinks.

Para excluir uma ancora, selecione a ancora na paleta Hiperlinks e clique no botdo Excluir (i

Todos os hiperlinks para esta ancora sdo removidos do layout.

Como alternativa, vocé pode editar e excluir ancoras usando a caixa de didlogo Hiperlinks (menu
Editar).

Editando e excluindo hiperlinks

Para editar o destino de um hiperlink, selecione o hiperlink no layout, clique no botdo Editar na
paleta Hiperlinks e digite um novo valor no campo URL ou escolha uma opg¢éo no menu suspenso
ao lado do campo URL.

Para remover o destino de um hiperlink, selecione o hiperlink no layout e clique em Sem hiperlink

na paleta Hiperlinks ou escolha Estilo > Hiperlink > Excluir.

Navegando com a paleta Hiperlinks

Além de criar hiperlinks na paleta Hiperlinks, vocé pode usar a paleta Hiperlinks para navegar até

hiperlinks e ancoras no layout ativo do QuarkXPress. Para navegar usando a paleta Hiperlinks:

* Para visualizar um destino que ¢ uma URL, clique duas vezes no destino na paleta Hiperlinks. A

URL ¢ passada para o navegador da web designado.

 Para navegar até uma ancora no layout ativo, clique duas vezes no nome da ancora na paleta
Hiperlinks.

Rollovers

Um rollover ¢ uma imagem em uma pagina HTML que muda quando vocé passa o ponteiro do
mouse sobre ela. Os rollovers em geral sdo usados como "botdes" com links para outra pagina ou
que baixam um arquivo. Embora causem uma boa impressao visualmente, os rollovers sdo uma
carga adicional em tamanho de arquivo e tempo para download. Além disso, os rollovers nio sdo
compativeis com as novas versoes de todos os navegadores da web (embora sejam compativeis com
a versdo 3.x e posteriores de Microsoft Internet Explorer e Netscape Navigator, e as versoes atuais
de Safari e Firefox).

O QuarkXPress oferece dois tipos de rollovers:
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* Rollover basico: Troca a imagem quando o ponteiro do mouse estd sobre a caixa de rollover.

* Rollover de duas posigoes: Troca a imagem em uma ou mais caixas quando o ponteiro do mouse

esta sobre a caixa de rollover.

Um rollover muda de aparéncia quando um usuario final "rola" o ponteiro do mouse sobre ele.

Criando um rollover basico

Vocé pode criar um rollover basico com caixas de imagem ou caixas de texto. Se vocé usa caixas
de texto, as caixas de texto sdo convertidas automaticamente em imagens na exportacdo. Para criar

um rollover basico:

1 Selecione uma caixa de imagem ou caixa de texto no layout de web ativo.
2 Escolha Item > Rollover basico > Criar rollover. A caixa de didlogo Rollover sera exibida.

3 Especifique o que deve ser exibido quando o ponteiro do mouse nao esta sobre o rollover:

» Paraum rollover de imagem, digite o caminho e o nome de um arquivo de imagem no campo Imagem

padrio ou clique em Selecionar/Procurar para localizar o arquivo manualmente.

» Para um rollover de texto, digite e formate o texto.

4 Especifique o que deve ser exibido quando o usudrio final passa o ponteiro do mouse sobre o rollover:

» Paraum rollover de imagem, digite o caminho e o nome de um arquivo de imagem no campo Imagem

rollover ou clique em Selecionar/Procurar para localizar o arquivo manualmente.

» Para um rollover de texto, digite e formate o texto.

5 Para adicionar um hiperlink ao rollover, digite um URL no campo Hiperlink ou escolha um URL
no menu suspenso Hiperlink. Vocé também pode clicar em Selecionar/Procurar para localizar o
arquivo alvo manualmente, mas observe que isto cria um link absoluto; para criar um link relativo,

digite manualmente o caminho relativo para o arquivo alvo.

. . . & ’ . . I3 . r .
6 Clique em OK. A caixa de rollover exibe um & icone para indicar que contém imagens trocaveis,

um ™ icone para indicar que ¢ sensivel a rollovers e (se vocé adicionou um hiperlink) um @ icone

para indicar um hiperlink.

Editando e excluindo rollovers basicos

Para editar um rollover, selecione uma caixa de imagem que contém o rollover e escolha Item >
Rollover basico > Editar rollover. A caixa de didlogo Rollover sera exibida. Vocé pode alterar a

imagem ou editar o hiperlink.

Para remover o comportamento de rollover de um rollover, selecione a caixa de imagem que contém

o rollover e escolha Item > Rollover basico > Excluir rollover.
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Criando um rollover de duas posicdes

Em um rollover de duas posi¢des, o usudrio final passa o ponteiro do mouse sobre uma caixa e a
imagem em outra caixa exibe a imagem de rollover. A caixa sobre a qual o usudrio final passa é
denominada caixa de origem e a caixa que exibe a imagem de rollover ¢ denominada caixa alvo.

Para criar um rollover de duas posigdes:

1 Crie uma caixa de texto ou caixa de imagem para ser a caixa de origem -- a caixa sobre a qual o
ponteiro do mouse sera movido para chamar o rollover. Se a caixa for uma caixa de texto, escolha

Item > Modificar e marque Converter para ilustragio ao exportar.

2 Crie outra caixa de texto ou caixa de imagem para ser a caixa alvo -- a caixa que mudara seu contetido
quando o ponteiro do mouse passar sobre a caixa de origem. Se a caixa for uma caixa de texto,

escolha Item > Modificar e marque Converter para ilustracio ao exportar.

3 Importe uma imagem ou digite texto na caixa alvo. Este é o conteudo padrio para a caixa alvo.

4 Com a caixa alvo selecionada, escolha Item > Rollovers > Criar alvo de 2 posi¢cdes. Um & icone

¢ exibido na caixa de origem.

5 Para especificar uma imagem de rollover, importe uma nova imagem ou digite um novo texto na

caixa alvo.

6 Para vincular a caixa de origem e a caixa alvo, selecione a ferramenta Vincular rollover de 2

posic¢des na paleta Ferramentas web, clique na caixa de origem e, em seguida, clique na caixa alvo.

Um 7 icone ¢ exibido na caixa alvo.

7 Para criar caixas alvo adicionais, repita as etapas 2—6.

Alternar entre imagens de rollover no layout

Um alvo de rollover basico ou rollover de duas posig¢des ¢ uma caixa de imagem para a qual duas
imagens foram importadas: uma para o estado padrdo e outra para o estado de rollover. Porém,
apenas uma dessas imagens pode ser exibida no layout de cada vez. Para alternar entre as duas
imagens no layout, selecione a caixa que contém o alvo de rollover bésico ou rollover de duas

posicdes e execute um dos seguintes procedimentos:

* Paraum rollover basico, escolha Item > Rollover basico > Imagem padrio para a imagem padrao,

ou Item > Rollover basico > Imagem de rollover para exibir a imagem de rollover.

+ Para um rollover de duas posi¢des, escolha Item > Rollover de duas posi¢des > Exibir, e depois

escolha um dos itens do menu.

Removendo um alvo de uma caixa de rollover de duas posicées

Para remover um alvo inico de uma caixa de rollover de duas posigdes, selecione a caixa que contém
o rollover de duas posi¢des, escolha Item > Rollover de 2 posi¢cdes > Remover alvo e selecione a

imagem que deseja remover.

Desvinculando um rollover de duas posi¢coes

Para desvincular um rollover de duas posi¢des, selecione a ferramenta Desvincular rollover de
duas posi¢des na paleta Ferramentas web, clique na caixa de origem e, em seguida, clique na caixa

de alvo.
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Mapas de imagem

Um mapa de imagem € um recurso de HTML que permite que um usuario final crie vinculos para
diferentes URLSs clicando em diferentes partes de uma imagem em uma pagina da web. Para criar
um mapa de imagem, vocé importa uma imagem, desenha "4reas quentes" (formas) nas partes da
imagem que deseja usar como hiperlinks e associa hiperlinks as areas quentes. As areas quentes sdo
invisiveis na exportagéo, mas os hiperlinks funcionam quando o usuario final clica nas varias partes

da imagem.

Criando um mapa de imagens

Para criar um mapa de imagens, selecione uma caixa de imagem e desenhe uma ou mais areas quentes

na caixa de imagem. Para desenhar areas quentes na caixa de imagem ativa:

Selecione uma ferramenta Image Map na paleta Ferramentas web. Vocé pode escolher entre as

ferramentas Image Map retangulo, Image Map oval e Imagem Map Bézier.

As ferramentas Image Map retangulo, Image Map oval ¢ Imagem Map Bézier

Se vocé esta usando as ferramentas Image Map retiangulo ou Image Map oval, arraste o ponteiro

em cruz, comecando dentro da caixa de imagem.

Se vocé esta usando a ferramenta Image Map Bézier, clique (ou clique e arraste) para posicionar
os pontos do poligono. Certifique-se de que o primeiro clique seja dentro da caixa de imagem.

Quando terminar de desenhar, clique duas vezes para fechar o contorno da area quente.

Para transformar uma area quente em um hiperlink, clique em um destino ou dncora na paleta

Hiperlinks.

Escolha Visualizar > Guias e verifique se as areas quentes estdo onde vocé deseja.

s As 4reas quentes so sdo exibidas quando a caixa de imagem que as contém esta selecionada e as

areas quente nao sdo impressas.

=P Vocé pode criar dreas quentes que se estendem além dos limites de uma caixa de imagem. Na

exportagdo, porém, essas areas quentes sao cortadas na borda da caixa (com excegdo de areas quentes

circulares).

Editando um mapa de imagens

Depois que vocé criou um mapa de imagens, pode mover suas areas quentes, alterar o tamanho das

areas quentes e excluir as areas quentes. Para editar um mapa de imagens:
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1 Selecione uma caixa de imagem que contém um mapa de imagens.

2 Se as areas quentes ndo estiverem visiveis, escolha Visualizar > Guias.

3 Para redimensionar uma area quente, selecione a area quente e arraste uma de suas algas.
4 Para mover uma area quente, arraste dentro de suas bordas.

5 Para excluir uma area quente, selecione a area quente e pressione Excluir/Backspace.

= As areas quentes sdo armazenadas com a imagem na qual foram criadas. Se uma imagem for duplicada,

movida, redimensionada, inclinada ou girada, os mapas de imagem sdo incluidos.

Formularios

Os formularios em HTML permitem que os usudrios assinem listas de correio, comprem produtos
e enviem feedback pela Internet ou uma intranet. Os formularios podem conter campos de texto,
botdes, caixas de sele¢do, menus suspensos e listas; os usudrios podem usar esses controles para

digitar texto, informar senhas com seguranga e até carregar arquivos.

O mais importante sobre os formularios é que eles ndo podem existir em um vazio; ao criar um
formulario, vocé também precisa criar um script baseado em servidor ou aplicativo para processar
os dados encaminhados pelo formulario. Esses scripts e aplicativos com freqiiéncia, mas nem sempre,
usam o protocolo CGI (Common Gateway Interface), e podem ser escritos em linguagens como
Perl, C, Java e AppleScript®. Os protocolos e as linguagens que vocé usa dependem do software de

servidor web e da plataforma em que ele é executado.

Se vocé quer usar formuldrios HTML como parte de seu website, precisard usar uma ferramenta de
terceiros para criar o script ou aplicativo de servidor. Para obter informagdes sobre como abordar

esta tarefa, converse com o seu Webmaster.
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Vocé pode usar um formulario para coletar informagdes sobre os visitantes de seu website.

Criando uma caixa de formulario

Uma caixa de formulario designa os limites de um formulario em HTML. Uma caixa de formulario
deve conter um ou mais controles de formulario e também pode conter campos ocultos. Para criar

uma caixa de formulario:

1 Selecione a ferramenta Caixa de formulario [Elha paleta Ferramentas web.
» Escolha Obter se quiser que o navegador de web anexe os dados do formulario ao fim da URL do
script ou aplicativo alvo.

» Escolha Post se quiser que o navegador de web envie os dados do formulario do script ou aplicativo

alvo como uma transagdo HTTP separada.
» Escolha Nenhum ou Auto para especificar o mesmo frame ou janela do formulario.
» Escolha Branco para especificar o alvo como uma nova janela sem nome.

» Escolha Pai para especificar o alvo como o frame ou janela que ¢ pai do formuldrio. Se ndo ha uma
janela pai, os dados do formulario serdo exibidos na mesma janela do formulario (como se Nenhum

ou Auto fossem especificados no campo Alvo).

» Escolha Acima para especificar o alvo como a primeira janela que ndo contém frames — geralmente,

a pagina que introduz o formulario.

» Escolha Pagina de erro para especificar que outra pagina em HTML deve ser exibida e digite a
URL da pagina. Vocé também pode clicar em Selecionar/Procurar para localizar a pagina alvo
manualmente, mas observe que isto cria um link absoluto; para criar um link relativo, digite

manualmente o caminho relativo para o arquivo alvo.
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* Escolha Mensagem de didlogo para especificar que um alerta deve ser exibido em uma caixa de
dialogo e depois exiba uma mensagem de alerta na caixa de texto. Para incluir o nome do primeiro
campo obrigatorio vazio no alerta, use <missing field>. Quando o alerta for exibido, esta tag sera

substituida com os nomes dos campos obrigatorios vazios.
2 Clique em OK.

Vocé também pode criar um formuldrio desenhando um controle de formulario em uma area em

branco de um layout de web.

= As caixas de formulario ndo podem sobrepor outras caixas de formulario.

= Os controles de formulario devem ser contidos inteiramente em uma caixa de formulario.

Adicionando um controle de texto, senha ou campo oculto
Um controle de texto permite que os usudrios digitem texto puro. Um controle de senha permite que
os usuarios digitem texto puro, mas exibe o texto como uma série de asteriscos (ou outros caracteres
especiais). Um controle de campo oculto envia um valor quando o formulario é enviado, mas nio
exibe o valor para o usudrio. Para adicionar um controle de texto, senha ou campo oculto a um

formulario:

1 Use a ferramenta Campo de texto L] para desenhar o controle de texto na caixa de formulario.
Observe que, embora os campos ocultos possam se sobrepor em uma caixa de formulario, os controles

de formulario visiveis ndo podem ser sobrepostos.
2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
3 Digite um nome para o controle de texto no campo Nome.

4 Escolha uma opgdo no menu suspenso Tipo para especificar o tipo do campo:

* Escolha Texto de uma unica linha para um controle que pode conter apenas uma linha de texto.
* Escolha Texto de linhas multiplas para um controle que pode conter varias linhas de texto.
» Escolha Senha para um controle onde todos os caracteres sdo exibidos como asteriscos ou marcadores.

* Escolha Campo oculto para um controle que sera enviado com o formulario, mas nao serd exibido
no navegador da web do usuario final. Vocé pode usar um campo oculto para enviar dados que o
usuario final ndo podera ver. Os campos ocultos normalmente sdo usados para armazenar informagdes
de ID de uma sessao, variaveis, codigos de validagao, e assim por diante. Se vocé selecionar Campo
oculto, as op¢des Maximo de caract., Wrap texto, Somente leitura e Obrigatorio ndo estardo

disponiveis.
5 Digite um nimero no campo Maximo de caract. para especificar o nlimero maximo de caracteres
que o controle aceitara.

6 Marque a caixa de selegdo Wrap texto para especificar que as varias linhas de texto no controle
devem ser quebradas automaticamente de uma linha para a seguinte. (Essa caixa de seleg@o estara

disponivel somente se for selecionado Texto de linhas multiplas no menu suspenso Tipo.)

7 Para impedir que o usudrio final edite o contetido do controle, marque Somente leitura.
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8 Para indicar que o controle de caixa de sele¢do deve conter um valor antes que o formulério possa

ser enviado, marque Obrigatorio.

9 Clique em OK.

Adicionando um botio de controle

Um controle de botdo de enviar permite que os usuarios enviem o formulario para um script de
destino ou um aplicativo em um servidor. Um controle de botdo de redefinir retorna todos os campos

e botdes no formulario aos valores padrdo. Para criar um controle de botdo de enviar ou redefinir:

1" Use a ferramenta Botio de imagem = para desenhar o controle de botdo na caixa de formulario.

* Escolher Redefinir configura o controle de botdo para retornar todos os campos e botdes no formulario

aos valores padrio.

» Escolher Enviar configura o controle de boto para enviar os dados do formulario ao script CGI de

destino ou aplicativo indicado pela caixa do formulario.

2 Clique em OK.

3 Para adicionar texto a um botio, clique no botdo com a ferramenta Contetido Tle digite o texto

que sera exibido no botao.

=P (s botdes sdo redimensionados automaticamente para acomodar o comprimento de seus nomes.

Adicionando um controle de botao de imagem

Vocé pode criar controles de botdo de imagem que enviardo um formulario. Para criar um controle

de botdo de imagem:

1 Use a ferramenta botiio de imagem « para desenhar o controle de botdo de imagem na caixa de

formulario.

2 Escolha Importar imagem (Arquivo > Importar imagem para exibir a caixa de didlogo Importar
imagem. Selecione o arquivo de imagem que sera exibido no controle de botdo de imagem e clique

em Abrir.
3 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
4 Digite um nome para o controle de botdo no campo Nome.

5 Clique na guia Exportar (Item > Modificar) para exibir as opgdes de exportagdo para o controle

de botdo de imagem selecionado.

6 Clique em OK.

Adicionando controles de menu popup e lista

Os controles de menu popup permitem que os usuarios escolham um item em um menu. Os controles
de lista permitem que os usuarios escolham um ou mais itens em um menu. Para adicionar um

controle de menu popup ou lista a um formulério:

1 Use a ferramenta Menu popup (&) ou a ferramenta Caixa lista para desenhar o controle de lista

na caixa de formulario.
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* Escolha Menu popup para um menu popup.
» Escolha Lista para uma lista rolavel.
* Para especificar um menu que vocé ja criou, escolha o nome do menu no menu suspenso Menu.

* Para criar um menu, clique em Novo.
2 (Somente controles de lista) Para indicar que um ou mais itens no controle podem ser selecionados,
marque Permitir secées multiplas.

3 Para indicar que pelo menos um dos itens no controle deve ser selecionado antes que o formulario

possa ser enviado, marque Obrigatério.

4 Clique em OK.

Adicionando um grupo de controles de botio de opciao

Um grupo de controles de botdo de opgdo permite que um usudrio final escolha um valor entre uma
selecd@o de valores. Quando um usudrio final clica em um botdo de opgéo, desmarca todos os outros

botdes de opgdo no grupo. Para adicionar um grupo de controles de botao de op¢do a um formulario:
Use a ferramenta Botao de radio @ para desenhar varios controles de botdo de opgdo na caixa de
formulario.

2 Selecione um dos controles de botdo de opgéo, escolha Item > Modificar e clique na guia

Formulario.
3 Escolha Botao de radio no menu suspenso Tipo.

4 Os controles de botdo de opcdo com 0 mesmo nome sao considerados no mesmo grupo. Escolha um

nome para o grupo de controles de botdo de opgdo e digite 0 nome no campo Grupo.
5 Para especificar um valor para o botdo de op¢éo marcado, digite um valor no campo Valor.
6 Repita as etapas 25 até criar e configurar todos os controles de botdo de op¢do no grupo.

7 Para fazer com que um dos controles de botdo de opg¢éo seja selecionado por padrio, selecione o

botdo de opgao, escolha Item > Modificar, clique na guia Formulario e marque Usar como padrio.

8 Paraindicar que um dos botdes de op¢ao no grupo deve ser selecionado antes que o formulario possa
ser enviado, selecione um dos botdes de op¢ao e marque Obrigatério. Marcar Obrigatério para

um dos botdes de opgdo marca a caixa para todos os controles de botdo de opgdo no grupo.
9 Clique em OK.

=% Um controle de botdo de opgdo ndo pode ter 0 mesmo nome de um controle de caixa de sele¢do no

mesmo formulario.

Adicionando um controle de caixa de selecao

Um controle de caixa de sele¢do pode ser marcado ou desmarcado pelo usuario final. Para adicionar

um controle de caixa de sele¢do a um formulario:

1 Use a ferramenta Verificagdo de caixa ¥] para desenhar o controle de caixa de selegdo na caixa de

formulario.

2 Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.
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Escolha Verificacio de caixa no menu suspenso Nivel.
Digite um nome para o controle de caixa de sele¢do no campo Nome.
Digite um valor para o controle de caixa de sele¢do no campo Valor.

Para indicar que o controle de caixa de selegdo deve ser marcado quando a pagina da Web for exibida

pela primeira vez, marque Inicialmente assinalado.

Para indicar que um controle de caixa de selegdo deve ser marcado antes que o formulario possa ser

enviado, marque Obrigatério.
Clique em OK.
A guia Formulario ndo permite que vocé adicione texto a um controle de caixa de sele¢do; porém,

vocé pode especificar um texto para ser exibido ao lado de uma caixa de sele¢do quando um controle

de formulario de caixa de selecdo for selecionado com a ferramenta Conteudo.

Um controle de caixa de sele¢do ndo pode ter o mesmo nome de um controle de botdo de op¢do no

mesmo formulario.

Adicionando um controle de envio de arquivo

Menus

Um controle de envio de arquivo permite que usuarios finais especifiquem o caminho para um
arquivo local que sera carregado quando um formulario for enviado. O usuario final pode digitar o
caminho de arquivo ou clicar no botao Procurar (criado com o controle de formulario) e navegar

até o arquivo. Para adicionar um controle de envio de arquivo a uma caixa de formulario:

Use a ferramenta Selec¢io de arquivo (1% para desenhar o controle de envio de arquivo na caixa de
formulario.

Escolha Item > Modificar e clique na guia Formulario.

Digite um nome para o controle de envio de arquivo no campo Nome.

Vocé também pode especificar uma lista de tipos MIME aceitaveis, separados por virgulas, no campo

Aceitar.

Marque a caixa de selecdo Obrigatdrio para especificar que um arquivo deve ser enviado com os

dados do formulario.

Clique em OK.

Um menu ¢ uma lista de itens que podem ser exibidos em um controle de lista ou em um controle
de popup em uma caixa de formulario. Vocé pode usar menus para permitir que os usuarios escolham
entre uma lista de opgdes ou criar menus de navegacdo em que cada item tem uma URL

correspondente.

Trabalhando com menus padrio

Os menus padrdo sdo uma lista simples de opgdes que podem ser usadas em um formulario HTML.

Um menu padrio pode fornecer valores para inclusdo no formulario ou ser usado para navegagao.
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Criando um menu padrdo

Para criar um menu padréo:

1 Escolha Editar > Menus para exibir a caixa de didlogo Menus.

Menus para Projeto2 @

MNovo Editar
Anexar. .. Salvat Cancelar

Vocé pode trabalhar com menus padrao na caixa de didlogo Menus.

2 Para criar um menu, clique em Novo. A caixa de didlogo Editar menu sera exibida.

Nome: ‘ ‘ [CIMenu de navegacdo
Itens de menu:
Mome do item Yalor Padrdo

Acrescentar Editar Duplicar Excluir

I OK ] [ Cancelar ]

Use a caixa de didlogo Editar menu para configurar um menu padréo.

3 Para especificar um menu como menu de navegagio, marque Menu de navega¢do. Quando um
usudrio final escolhe um item em um menu de navegagao, o navegador da web tentard abrir a URL

especificada como o valor para o item.

4 Para adicionar um item ao menu selecionado, clique em Adicionar. A caixa de didlogo Item de

menu sera exibida.
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MNome: ovo item de menu!

Yalor:

[TJuse como padrio

[ OK ] [ Cancelar ]

A caixa de dialogo Item de menu fornece controles para configurar um item de um menu padréo.
Digite um nome no campo Nome. O nome sera exibido como um item no menu suspenso.
Digite um valor no campo Valor. A forma como o valor ¢ usado depende de se 0 menu ¢ um menu

de navegagéo:

* Se for um menu de navegagao, escolher um item fara com que o navegador da web tente abrir a
URL especificada no campo Valor. Em conseqiiéncia, se for um menu de navegagao, certifique-se

de que o valor no campo Valor seja um URL valido.

* Se o menu ndo for um menu de navegacg@o, escolher o item simplesmente significa que o valor no
campo Valor sera encaminhado ao servidor da web junto com o resto dos dados do formulario
quando o formulario for encaminhado.

Para especificar que o item de menu deve ser selecionado por padrdo, marque Usar como padrio.

Clique em OK para fechar a caixa de dialogo Item de menu.

Clique em OK para fechar a caixa de didlogo Editar menu.

10 Clique em Salvar para fechar a caixa de didlogo Menus.

= Se nenhum item padrio for especificado, o primeiro item no menu ou lista em geral ¢ exibido como

selecionado no formulario (este comportamento pode variar dependendo do navegador).

Usando um menu padrdo

Para adicionar um menu padrdo a um layout de web, vocé deve adicionar uma caixa de formulario.

* Se estiver usando o menu para fornecer valores para um formulario em HTML, desenhe o menu na

caixa de formulario, conforme descrito em "Adicionando controles de menu popup e lista".

» Se estiver usando o menu para navegacao, desenhe o menu na pagina usando, na paleta Ferramentas

web, a ferramenta Menu popup (&) ou a ferramenta Lista Bl O QuarkXPress criard automaticamente
um formulario para conter o menu popup ou a lista, mas usara o formulario apenas como recipiente

para o menu popup ou a lista.

Trabalhando com menus em cascata

Com o recurso Menus em cascata, vocé pode criar layouts otimizados para a web que fornecem uma
interface de usudrio excelente e interesse visual. Os menus em cascata simplificam o design,

"ocultando" itens de menu até que o usuario passe o ponteiro do mouse sobre um item especifico.

Criando um menu em cascata

Antes de aplicar um menu em cascata, vocé deve cria-lo. Para fazer isso:
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Escolha Editar > Menus em cascata. A caixa de didlogo Menus em cascata serd exibida.

Menus em cascata para Projeto2 @

Vocé pode trabalhar com menus em cascata na caixa de dialogo Menus em cascata.

Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar menu em cascata sera exibida.

Editar menu em cascata @

Nome do menu: I Novo menu em cascata ‘

Propriedades do menu ‘ Itens de menu

Cor de fundo:

Folha de estilo: Em Normal :/l Dist borda caixa: | 0px J
Orientagdo do menu:

(O Hotizontal

Caixa:

Larga: i;to v
@ vertical Altura: | auto v

Borda: Separador:
Linha: B,E’f Linha: |0 px [
Cord W Freto v Cor: | WPreto v

Animag&o e abertura:

Direcdo: ‘iNenhum v‘ Offset: %1 | Opx \

C— # o]

I OK ] [ Cancelar ]

Use a caixa de didlogo Editar menu em cascata para configurar menus em cascata.
Digite um nome para o menu em cascata no campo Nome do menu.

Na guia Propriedades do menu, configure as propriedades gerais do menu em cascata da seguinte
forma:

Escolha uma cor para o menu em cascata no menu suspenso Cor de fundo.

Escolha uma folha de estilo para o menu em cascata no menu suspenso Folha de estilo.

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 389



LAYOUT DE WEB

Digite um valor no campo Dist borda caixa para especificar a distancia entre o texto do menu e a

borda do menu em cascata.

Na area Orienta¢ido do menu, clique em Horizontal ou Vertical para especificar em que diregao

o menu deve ser exibido.

Na area Caixa, especifique uma largura e uma altura para o menu em cascata. O valor auto ¢ calculado

usando a contagem de caracteres do nome do item de menu ou submenu e o tamanho da fonte.

Na area Borda, especifique uma largura de linha no campo Linha e uma cor para a linha no menu

suspenso Cor. A linha e a cor serdo aplicadas a toda a caixa do menu em cascata.

Na area Separador, digite uma largura de linha no campo Linha e uma cor para os separadores no

menu suspenso Cor. A largura de linha e a cor serdo aplicadas aos separadores entre itens do menu.

Na area Animagao de abertura, escolha uma op¢ao no menu suspenso Direc¢iio para determinar

como o0 menu sera aberto.

Se vocé escolher uma opgdo diferente de Nenhum no menu suspenso Animagao de abertura, o
campo Velocidade fica disponivel. Digite um valor entre 0 e 10.000. A velocidade ¢ medida em

milisegundos.

Nos campos Offset, digite valores nos campos X e Y para especificar o quanto os itens de menu

devem ser deslocados em relagdo ao menu.

A guia Itens de menu permite especificar os itens de menu e submenu. Na area Estrutura do menu,

escolha Item de menu a partir do botdo Nove para criar um novo item de menu.

ar menu em cascata @

Nome do menu: | Novo menu em cascata ‘

| Propriedades domenu | Itens de menu |

Estrutura do menu

Mouse sobre item de menu Mouse sobre item de submenu
Fonte: Oeranco v Fonte: Oeranco v
Fundo: | mpreto | Fundo: | mlpreto |
l OK ] [ Cancelar ]

Vocé pode criar itens de menu e submenu na guia Itens de menu da caixa de dialogo Editar menu
em cascata.

6 Digite um nome para o item de menu no campo Nome do item de menu.
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7 Para especificar um hiperlink para o item de menu, escolha um hiperlink no menu suspenso Hiperlink,
ou digite um hiperlink no campo Hiperlink. Somente hiperlinks associados com URLSs séo exibidos

no menu suspenso Hiperlink.

8 Para especificar um item de submenu, selecione o menu na lista Estrutura do menu e escolha Item

de submenu no botdo Novo, depois configure o item de submenu conforme a descrigdo acima.

9 Nas areas Mouse sobre item de menu ¢ Mouse sobre item de submenu, escolha cores para os
itens de menu e submenu para o menu suspenso Fonte ¢ escolha cores para os fundos do menu

suspenso Fundo.

10 Clique em OK e depois clique em Salvar na caixa de didlogo Menus em cascata.

Aplicando um menu em cascata a uma caixa

Depois que vocé criar um menu em cascata, pode aplicar o menu a qualquer item que tenha sido
especificado para exportagdo como uma ilustragio (Item > Modificar > Converter para ilustracio
ao exportar). Para fazer isso, selecione o item e escolha Tabela > Menu em cascata > [Nome do

menu em cascataj.

Removendo um menu em cascata de uma caixa

Para remover um menu em cascata de uma caixa, selecione a caixa e¢ escolha Item > Menu em
cascata > Remover menu em cascata. O menu em cascata ¢ removido da caixa e o contetido da

caixa permanece intacto.

=P Remover um menu em cascata de uma caixa ndo exclui 0 menu em cascata do projeto. Para excluir

um menu em cascata de um projeto, use a caixa de didlogo Menus em cascata (menu Editar).

Tabelas em layouts da web

Vocé pode criar tabelas em layouts de web da mesma forma como cria layouts de Impressdo. Porém,
os seguintes recursos de tabela so estdo disponiveis em layouts de Impressdo; os recursos podem
estar alterados ou indisponiveis em layouts de web:

 Blends em fundos de célula.

» Porcentuais de sombra em fundos quando cores seguras para a web sdo escolhidas.

» Tragos e barras em linhas de grade.

+ Diferentes larguras para linhas de grade.

* Valores de Primeira linha de base, Minimo, Offset ¢ Inter Paragrafo Maximo.

» Multiplos valores de distancia entre a borda e a caixa do texto.

* Executar texto em torno de todos os lados.

* Virar horizontal/Virar vertical aplicados a texto.

* Texto girado ou inclinado em células.

Se vocé quiser usar esses recursos em um layout de web, deve rasterizar a tabela ou algumas de suas

células:
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* Para rasterizar uma tabela inteira, escolha Item > Modificar e marque Converter tabela para
grafico ao exportar. Para obter informagdes sobre as opgdes nesta guia, consulte "Trabalhando com

elementos graficos" neste capitulo.

. ;o 1 : . , Il
° Para rasterizar uma unica célula, selecione a célula com uma ferramenta Contetdo i1} [;]; escolha

Item > Modificar; clique na guia Células e marque Converter célula para grafico ao exportar.

Meta tags

As meta tags contém informagdes sobre uma pagina da web. Elas ndo sdo exibidas em um navegador
da web, mas a inclusdo de meta tags nos layouts de web pode facilitar a indexacéo das paginas por

mecanismos de pesquisa.

As meta tags sdo armazenadas em conjuntos de meta tags. Vocé pode associar um conjunto de meta
tags com uma pagina de layout da web e, quando a pagina for exportada como HTML, a pagina

exportada incluira todas as tags no conjunto de meta tags.

Uma meta tag ¢ um elemento de HTML, como <title> ou <body>. As meta tags usadas com mais
freqiiéncia tém dois atributos: name e content. O atributo de nome identifica o tipo de meta tag e o

atributo de conteudo inclui os valores exclusivos da meta tag.

Vocé pode usar uma grande variedade de meta tags. Porém, duas das meta tags usadas com mais

freqiiéncia sdo:
* <meta name="description">: O atributo content desta meta tag ¢ lido e exibido por alguns mecanismos
de pesquisa.

* <meta name="keywords">: O atributo content desta meta tag ¢ usado por alguns mecanismos de

pesquisa para ajudar a classificar paginas e pode ser usado em pesquisas por palavras-chave.

=P Para obter informagdes sobre meta tags especificas e seus valores, consulte um livro de referéncia

sobre HTML.

Criando um conjunto de meta tags

Para criar um conjunto de meta tags:

Escolha Editar > Meta Tags. A caixa de didlogo Meta Tags sera exibida.
Clique em Novo. A caixa de didlogo Editar conjunto meta tag sera exibida.
Digite um nome para o conjunto de meta tags no campo Nome.

Clique em Adicionar. A caixa de didlogo Novo meta tag sera exibida.

Use os controles na caixa de didlogo para configurar a nova meta tag:
» Use o menu suspenso Meta tag para escolher um tipo de atributos para a meta tag, ou digite um
atributo no campo Meta tag.

» Use o menu suspenso Nome e o campo para especificar um valor a ser associado com o tipo de

atributo de meta tag selecionado no campo Meta tag.

» Digite um contetido de meta tag no campo Conteudo. Separe cada trecho de contetido no campo

Conteudo do seguinte com uma virgula.
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6 Clique em OK para salvar a nova meta tag.

7 Depois de acrescentar todas as meta tags desejadas, clique em OK para fechar a caixa de dialogo

Editar conjunto meta tag.

8 Clique em Salvar para salvar as alteracdes e fechar a caixa de didlogo Meta tags.

Meta tags para Projeto2 @

ST,

<meta name="keywords" content="">

<meta name="description" content="">

[ Novo H Editar ][ Duplicar H Excluir ]

Anexar. .. Salva Cancelar

Vocé pode trabalhar com conjuntos de meta tags na caixa de didlogo Meta tags.

= Para criar um conjunto de meta tags padrdo que pode ser reutilizado e personalizado para cada projeto

de web, crie um conjunto de meta tags quando nenhum projeto estiver aberto.

Especificando um conjunto de meta tags para uma pagina da web

Para associar um conjunto de meta tags com uma pagina da web, escolha Pagina > Propriedades
da pagina, escolha um conjunto de meta tags no menu suspenso Conjunto meta tag e clique em
OK.

Previsualizando paginas da web

Os layouts de web podem ter aparéncia diferente no QuarkXPress e em um navegador da web.
Também podem ser exibidos de forma diferente em diferentes navegadores da web, ou no mesmo
navegador da web em diferentes plataformas. Felizmente, o QuarkXPress torna facil previsualizar

uma pagina HTML nos navegadores de sua preferéncia antes de exportar o arquivo.

Ha duas formas de previsualizar o layout da web ativo em um navegador:

* Clique no botéo Previsualizar HTML k& na parte inferior da janela de layout.

* Escolha uma opgéo no menu suspenso Previsualizar HTML k4 na parte inferior da janela de layout.

Especificando navegadores adicionais para previsualizacio

Quando vocé instala o QuarkXPress, o navegador de HTML padrao de seu computador ¢ selecionado
automaticamente para previsualizar seus layouts de web. Vocé pode especificar navegadores HTML
adicionais para disponibiliza-los em um menu suspenso na parte inferior da sua janela de layout,
permitindo que visualize facilmente as suas paginas da web em diferentes navegadores. Para criar

uma lista de navegadores para previsualizagdo de paginas da web:

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 393



LAYOUT DE WEB

Abra a caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar) e clique em Navegadores na

lista a esquerda para exibir o painel Navegadores.
Clique em Acrescentar para exibir a caixa de didlogo Selecionar navegador.

V4 até um navegador da web, selecione-o na lista e clique em Abrir. O navegador ¢ adicionado a

lista de navegadores no painel Navegadores.

Se vocé quiser que este navegador seja o navegador padrdo para previsualizar layouts de web do
QuarkXPress, clique na coluna da esquerda para o navegador que acabou de acrescentar e certifique-se

de que uma marca de selegdo seja exibida na coluna.

Clique em OK.

Exportando paginas da web

Vocé pode criar uma pagina da web excelente como um layout de web do QuarkXPress. Porém,
antes de disponibilizar a pagina da web para o mundo, ¢ necessario exportar o layout de web para o
formato HTML.

Ao criar o HTML, os arquivos resultantes sdo agora substancialmente mais pequenos, 50% ou mais,
ja que QuarkXpress usa atualmente varios métodos de otimizag@o para evitar carregar imagens

multiplas vezes e usa um modo inteligente para decidir se formato JPG ou PNG ¢ mais pequeno.

Preparando para exportacio

Antes de exportar uma pagina, faga o seguinte:

Exiba o painel Layout de web > Geral da caixa de dialogo Preferéncias (menu
QuarkXPress/Editar).

Para indicar onde os arquivos devem ser exportados, digite um caminho para um diretorio em seu
sistema de arquivos local no campo Diretério raiz local ou clique em Selecionar/Procurar para

localizar a pasta de destino manualmente.

Quando vocé exporta um layout de web, os arquivos de imagem que acompanham as paginas em
HTML exportadas sdo colocados automaticamente em um subdiretorio do Diretério raiz local. Para

indicar o nome desse subdiretorio, digite um valor no campo Diretério de exportacio de imagem.

Previsualize o layout para garantir que tem a aparéncia desejada (consulte "Previsualizando paginas
da web").

Exportando uma pagina da web

Para exportar o layout da web ativo como uma pagina em HTML:

Escolha Arquivo > Exportar > Layout como HTML, Layout como XHTML 1.1 ou Layout
como XSLT 1.0. A caixa de didlogo Exportar HTML sera exibida.
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Exportar HTML @

. [= 1 =
Salvar em: »\J Meus documentos ¥ O ¥ ® @
N jaﬂMinhas imagens
4 [ Minhas musicas
Documentos

recentes

©

Desktop

Meus
| documentos |

Meu computador

Meus locais de —
rede Paginas: | Todos v ancelar

Codificagdo: } Unicode (UTF-8) v

\; Exportar como: HTML v

Lancar navegador |:| Arquivo €55 externo

Use a caixa de didlogo Exportar HTML para controlar as opg¢des de formatacao de layouts da web
exportados.

2 Navegue até a pasta onde deseja armazenar os arquivos exportados. Ndo precisa ser a mesma pasta
especificada no campo Diretério raiz local no painel Layout de web > Geral da caixa de didlogo

Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).
3 Escolha uma opgo no menu suspenso Exportar como.
» HTML: Exporta a pagina em formato HTML 4.0 Transicional. Esta é uma boa opg¢do para
compatibilidade maxima com os navegadores existentes.

* XHTML 1.1: Exporta a pagina em formato XHTML 1.1. Escolha esta opg@o se quiser compatibilidade
com o formato XHTML 1.1, criando um arquivo HTML que também ¢ um arquivo XML valido.

Observe que este formato ndo ¢ compativel atualmente com todos os navegadores.

* XSLT: Gera transformagoes de XSL em um arquivo XSL que contém nés em XML. Essas
transformagdes de XSL, quando aplicadas a XML usando um processador de XSLT, podem produzir
um arquivo HTML (compativel com XHTML 1.1) representando os dados de XML em sua janela
de navegador da web.

4 Digite um intervalo de paginas no campo Paginas ou escolha uma op¢éo no menu suspenso Paginas.

5 Escolha uma opg¢ao no menu suspenso Codificacio:

* Se estiver exportando uma pagina que contém caracteres com diversas codificagdes (como diferentes

idiomas com diferentes fontes de idiomas), escolha Unicode (UTFx).

* Se estiver exportando uma pagina que usa uma tnica codifica¢do (como um Unico idioma com uma

unica fonte de idioma), escolha a codificagdo correspondente neste menu suspenso.

6 Marque Arquivo CSS externo para especificar que as informagdes de estilo no layout da web

exportado serdo armazenadas como um arquivo CSS (Cascading Style Sheet) na pasta de exportagao.

7 Marque Lancar navegador para exibir a primeira pagina exportada em seu navegador padrao.
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8 Clique em Exportar.
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Trabalhando com varias linguas

QuarkXPress QuarkCopyDesk esta disponivel em varias configuragdes lingiiisticas. Se sua

configuragdo lingiiistica suportar, vocé pode:

* Abrir e editar projetos que usam qualquer /ingua de caracteres. Lingua de caracteres ¢ um atributo
que vocé pode aplicar ao texto para indicar as regras de aplicacdo de hifen e verifica¢do de ortografia
que devem ser usadas no texto. Vocé pode aplicar lingua de caracteres no nivel dos caracteres —
assim, mesmo que uma sentenga use palavras em duas linguas diferentes, todas as palavras podem
usar hifens e ter a ortografia corrigida adequadamente. Para obter mais informagdes, consulte "

Aplicando uma lingua com caracteres".

* Mude a interface de usuario e os comandos do teclado para qualquer /ingua do programa. Lingua
do programa quer dizer a lingua usada nos menus e nas caixas de didlogo da aplicacdo. A lingua do
programa afeta apenas a interface do usuario; ela ndo afeta a fungdo de verificagdo de ortografia e

uso do hifen. Para obter mais informagdes, consulte " Mudando a lingua do programa".

=P Qualquer edigdo lingiiistica do QuarkXPress QuarkCopyDesk pode abrir, mostrar e liberar um projeto
que use caracteristicas do Leste da Asia. No entanto, s6 a edigdo do Leste da Asia do QuarkXPress

QuarkCopyDesk permite que vocé edite o texto que usa as caracteristicas do Leste da Asia.

Aplicando uma lingua com caracteres

O atributo lingua de caracteres determina o dicionario que ¢ usado para verificagdo de ortografia e
quais sdo as regras e excegoes para o uso do hifen. Quando vocé verifica a ortografia de um texto
que usa linguas diferentes, todas as palavras sdo verificadas de acordo com o dicionario da lingua
designada. Quando o uso automatico do hifen ¢ habilitado para um projeto que usa linguas com
caracteres diferentes, o hifen ¢ aplicado as palavras de acordo com as regras e excegdes especificas

de cada uma das linguas.

Para aplicar uma lingua de caracteres ao texto, use o menu suspenso Idioma na caixa de dialogo
Atributos dos caracteres (Estilo > Caracteres). Vocé pode ainda aplicar lingua de caracteres

usando folhas de estilo e o painel Atributos dos caracteres da paleta Medicdes.

Mudando a lingua do programa

Para especificar a lingua do programa, selecione uma op¢éo no submenu Editar > Lingua do
programa. Seus menus, caixas de didlogo e paletas mudam a lingua escolhida. Os comandos do

teclado sdo baseados na lingua do programa.
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= Algumas edigdes lingiiisticas do QuarkXPress QuarkCopyDesk podem ndo incluir a funcionalidade

Lingua do Programa.

P A lingua do programa ndo tém efeito sobre o uso do hifen e a verificagdo ortografica.

398 | GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1



SOFTWARE XTENSIONS

Software XTensions

Vocé pode usar médulos XTensions para adicionar recursos como paletas, comandos, ferramentas

e menus que ampliam praticamente todas as atividades que vocé poderia realizar.

Trabalhando com modulos XTensions

O QuarkXPress ¢ fornecido com um conjunto padréo de modulos XTensions, documentados neste
capitulo. Vocé também pode instalar softwares XTensions adicionais, desenvolvidos pela Quark ou

por terceiros.

=P A maioria das XTensions vém em duas partes: Um arquivo para a funcionalidade do médulo
XTensions e outro arquivo para a interface do usuario. O nome dos médulos de interface do usuario
geralmente acabam em "UI". Os mddulos XTensions que ndo tém nenhuma interface de usuario ndo

precisam ter um arquivo UL

Instalando médulos XTensions

Para instalar modulos XTensions, coloque-os na pasta "XTensions" dentro da pasta do aplicativo.

Os modulos XTensions instalados recentemente sdo carregados na inicializagdo seguinte.

Habilitando e desabilitando médulos XTensions

Vocé pode querer desabilitar moédulos X Tensions se estiver com pouca memoria ou para solucionar
problemas. Para habilitar ou desabilitar um modulo XTensions, primeiro escolha Utilitarios >

Gerenciador XTensions para exibir a caixa de didlogo Gerenciador XTensions.

Gerenciador XTensions @

1= 4l Todo os XTensions habilitado W Salvar como...
Habilitar | Name Status
v Composition Zone Ativo A
v CompressedImage Import Ativo
v Custom Bleeds Ativo
v Dejavu Ativo
v Design Grid Ativo
v Drop Shadow Ativo
v EAText Ativo Dt
[ OK ] [ Cancelar ]

Vocé pode usar a caixa de didlogo Gerenciador XTensions para ativar e desativar modulos
XTensions.
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Para habilitar um médulo, marque a caixa ao lado de seu nome na coluna Habilitar. Para desabilitar

um modulo, desmarque sua caixa. A alteragdo tem efeito na proxima vez que vocé iniciar o aplicativo.

Trabalhando com conjuntos XTensions

Se vocé habilita ou desabilita com freqiiéncia grupos especificos de modulos XTensions, pode criar

um conjunto XTensions que facilita alternar entre esses grupos.

Para criar um grupo de XTensions, primeiro exiba a caixa de didlogo Gerenciador XTensions
(menu Utilitarios) ¢ habilite os médulos XTensions que deseja incluir no grupo. Em seguida, clique
em Salvar como e digite um nome para o grupo. Quando quiser alternar para este grupo, simplesmente
exiba a caixa de didlogo Gerenciador XTensions e escolha o nome do grupo no menu suspenso
Set.

Vocé também pode importar e exportar conjuntos XTensions com os botdes Importar ¢ Exportar,

para situacdes em que gostaria de compartilha-los com outros usuarios.

Software Custom Bleeds XTensions

Sangramento ¢é o termo usado para descrever itens que sdo impressos na borda de uma pagina
concluida. O software Custom Bleeds XTensions fornece uma funcionalidade de sangramento

aprimorada para o QuarkXPress, fornecendo mais controle sobre como sera o sangramento dos itens.

Para criar um sangramento no QuarkXPress, simplesmente crie itens que se estendem além da borda
da pagina para a area de copia, e especifique quanta area além da borda da pagina deve ser impressa.

Existem trés tipos de sangramentos:

* Um sangramento simétrico estende-se a mesma distancia de cada borda da pagina de layout.
» Um sangramento assimétrico especifica diferentes valores de sangramento para cada borda da pagina.

» Um sangramento de item de pagina imprime todos os itens que se estendem além da borda da pagina

inteiramente.

O retdngulo de sangramento ¢ a distdncia em que o sangramento se estende além das bordas da
pagina e ¢ definido pelos valores de sangramento informados. Por exemplo, se vocé criar um
sangramento simétrico com o valor de 2 paicas, o retdngulo de sangramento abrange tudo o que esta
a2 paicas de cada borda da pagina. E importante observar que o recurso Degoladuras personalizadas
cria automaticamente o retangulo de sangramento, mas ndo estende os itens automaticamente para
a area. Vocé deve posicionar os itens de forma que se estendam além da borda da pagina de layout

para criar o sangramento.

=P Antes de fazer a saida de um layout para filme, dedique um momento a previsualizar o layout e
verificar se o sangramento aparecera conforme esperado. Escolha Arquive > Imprimir > Sumario.
O icone de pagina grafica no canto superior direito exibe a area de sangramento para a primeira
pagina no layout, e indica se qualquer parte do layout ou do sangramento esta fora da area de imagem.
Lembre-se de adicionar a drea de sangramento as dimensdes do layout ao comparar o tamanho do

layout com a area de imagem.

Usando degoladuras personalizadas

Vocé pode usar o software Custom Bleeds XTensions para criar degoladuras ao imprimir, salvar

uma pagina como um arquivo EPS, exportar um layout como um arquivo PDF e exportar um layout
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em formato PPML. O procedimento ¢ semelhante para todas essas op¢des de saida, mas algumas

opgdes de degoladura s6 estdo disponiveis para determinados métodos de saida.

* Imprimir: O menu suspenso Tipo de degoladura esta no painel Degoladuras da caixa de didlogo

Imprimir.

» EPS: O menu suspenso Tipo de degoladura est4 na caixa de didlogo Salvar pagina como EPS.
Quando vocé salva uma pagina como um arquivo EPS, as op¢des Itens de pagina ¢ Clipe na borda
da degoladura nio estdo disponiveis. Isso ocorre porque essas opgdes criam uma caixa delimitadora
que inclui qualquer item que se estende para fora da pagina. Isso poderia resultar em uma caixa

delimitadora diferente para cada pagina em um layout, o que poderia resultar em saida inexata.

* PDF: O menu suspenso Tipo de degoladura esta na caixa de dialogo Exportar como PDF.

Usando Clipe na borda da degoladura

Ao criar uma degoladura simétrica ou assimétrica, vocé pode usar a caixa de selecio Clipe na borda

da degoladura para definir se o0 QuarkXPress usa o valor de degoladura para aparar itens:

» Se Clipe na borda da degoladura estiver marcada, o QuarkXPress imprime todos os itens da pagina
de layout e da area de copia que estdo pelo menos parcialmente dentro do retingulo de degoladura,

e o QuarkXPress usa os valores de degoladura para aparar itens.

* Se Clipe na borda da degoladura estiver desmarcada, o QuarkXPress imprime todos os itens da
pagina de layout e da area de copia que estdo pelo menos parcialmente dentro do retangulo de
degoladura, e ndo apara os itens, a ndo ser que se estendam além dos limites da area de imagem do
dispositivo de impressdo. Os itens da area de copia que ndo estdo dentro do retangulo de degoladura

ndo sdo impressos.

=P Se vocé armazenar itens na area de copia, certifique-se de posiciona-los fora do retangulo de
degoladura ao usar uma degoladura simétrica ou assimétrica. Se estiverem dentro do retdngulo de

degoladura, itens na area de copia poderdo ser impressos na saida final.

Software DejaVu XTensions

O software DejaVu XTensions para QuarkXPress adiciona uma lista de projetos abertos recentemente
ao menu Arquivo, na parte inferior ou como um menu hierarquico a partir do submenu Arquivo >
Abrir. Esta lista habilita vocé a acessar projetos de forma mais rapida e facil. Vocé também pode

usar DejaVu para designar pastas padrao para recuperagdo de texto e imagens, e para abrir e salvar

projetos.

O recurso Lista de arquivos adiciona uma lista de projetos abertos recentemente ao menu Arquivo,
na parte inferior ou como um menu hierarquico a partir do submenu Arquivo > Abrir. Vocé pode
optar pela exibigdo de trés a nove projetos editados e salvos recentemente. Para alterar as
configuragdes de Lista de arquivos, use os controles no painel Lista da caixa de didlogo Preferéncias
(menu QuarkXPress/Editar).

Use o recurso Caminho padrao para designar pastas padrdo para os seguintes comandos do menu

Arquivo: Abrir, Importar texto, Importar imagem, Salvar e Salvar como.

# O recurso Caminho padrio s6 funciona se vocé especificar caminhos padrio. Para fazer isso, exiba

o painel Caminho padrio da caixa de dialogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar). Depois
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de especificar um caminho padrao para um comando do menu Arquivo, o QuarkXPress usa esse

caminho sempre que vocé executar o comando.

Software XTensions Efeito de queda de sombra

Com o software XTensions Efeito de queda de sombra, vocé pode aplicar efeitos de queda de sombra

desfocados automaticos a itens e texto em um layout.

Existem duas formas de aplicar efeitos de queda de sombra a itens ativos: Usando a guia Efeito de
queda de sombra da paleta Medic¢des ou usando a guia Efeito de queda de sombra na caixa de

dialogo Modificar (menu Item). Nos dois casos, porém, as op¢des sdo as seguintes:

« Campo Angulo: Digite um valor entre 180° e -180° em incrementos de 0,001 para especificar o

angulo da "fonte de luz" que causa o efeito de queda de sombra.

+ Caixa de selegdo Sincronizar Angulo: Marque para sincronizar o angulo com outros efeitos de queda
de sombra no layout para o qual este recurso esta marcado. Alterar o valor de Angulo de quaisquer
efeitos de queda de sombra para os quais Sincronizar dngulo esta marcada afetara todos os efeitos

de queda de sombra para os quais a caixa esta marcada.

» Campo Distancia: Digite um valor de offset para o item; o offset do efeito de queda de sombra ¢

mensurado a partir do canto superior esquerdo da caixa de delimitag¢do do item.

» Campo Escala: Digite um valor de 0 a 1.000% para especificar o tamanho do efeito de queda de

sombra em relagdo ao item original.

» Campo Toldar: Digite um valor para especificar o quanto as bordas da queda de sombra ficam

toldadas, com valores maiores criando bordas mais indistintas.

» Campo Inclinacdo: Digite um valor entre -75° e 75° para inclinar o efeito de queda de sombra em

um determinado angulo.

* Cor, Sombra e Opacidade: Escolha uma cor no menu suspenso e digite valores nos campos para

especificar a cor, a sombra e a opacidade do efeito de queda de sombra.

* Multiplicar efeito de queda de sombra: Esta configuragio controla como a sombra é combinada
com seu fundo. Quando esta caixa estd marcada, a cor da sombra é combinada com a cor ou as cores
de fundo usando um modo de mistura de "multiplicagdo", produzindo um resultado mais escuro
(similar a uma sobreimpressao). Quando esta caixa estd desmarcada, a cor do fundo é combinada
com a cor da sombra para criar as tonalidades intermediarias que vocé vé na tela. Em geral, esta
caixa deve ser marcada quando a sombra ¢ preta (som considerar tonalidade ou opacidade) mas

desmarcada quando a sombra tem uma cor mais clara.

* Herdar opacidade de item: Marque para que a queda de sombra reflita diferentes opacidades no

item, como as diferengas no fundo e no frame da caixa.

* O item trespassa o efeito de queda de sombra: Marque para evitar que uma sombra seja exibida
em areas semi-opacas de um item — por exemplo, para impedir que uma sombra aparega em sua

caixa.

+ Efeito de queda de sombra runaround: Marque para incluir uma queda de sombra com o contorno
de texto especificado no painel Runaround (Item > Modificar). O valor de Inicio do runaround ¢
mensurado a partir das bordas do efeito de queda de sombra. Por exemplo, se o texto contorna uma
citagdo em caixa retangular com um efeito de queda de sombra, o texto ndo ficara sobreposto ao

efeito de queda de sombra quando Efeito de queda de sombra runaround estiver marcada.
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# Para criar texto com um efeito de queda de sombra, coloque o texto em uma caixa com o fundo

Nenhum, e aplique o efeito de queda de sombra a caixa.

=% Quando vocé aplica efeitos de queda de sombra a diversos itens niio agrupados, os itens podem fazer
sombras uns sobre os outros se estiverem sobrepostos. Porém, quando vocé aplica um efeito de queda

de sombra a um grupo, o grupo como um todo terd uma unica sombra.

Software Full Resolution Preview XTensions

Com o software Full Resolution Preview XTensions, o QuarkXPress pode exibir imagens na tela
usando a resolugdo plena do arquivo de imagem. Isso permite dimensionar ou ampliar a imagem
sem pixelacdo (desde que a imagem de origem tenha uma resolugo alta o suficiente para acomodar

a ampliacao).

mp- O software Full Resolution Preview XTensions ndo tem efeito sobre a saida. Afeta apenas as

previsualizagdes na tela.

Vocé pode aplicar o recurso Full Resolution Preview a imagens individuais, uma por uma. Vocé
também pode ativar e desativar Full Resolution Preview para um layout onde o recurso foi aplicado

para uma ou mais imagens.

Para aplicar o recurso Full Resolution Preview a uma imagem nas caixas de imagem ativas, escolha

Item > Previsualizacio de resolucio > Resolucio plena.

Para ativar ou desativar o recurso Full Resolution Preview em um layout, escolha Visualizar >
Previsualizagdes de resolucio plena. Quando o recurso esta ativado, as imagens que estdo definidas
para exibicdo em resolugdo plena fardo isso. Quando o recurso esta desativado, todas as imagens
exibem sua previsualizagdo de resolu¢@o normal, mesmo que a Full Resolution Preview tenha sido

aplicada a elas.

Se vocé especificar Baixa resoluciio na caixa de didlogo Imprimir (Arquivo > Imprimir >
Imagens > Saida), todas as imagens no layout, incluindo quaisquer imagens definidas para exibicao

em resolucdo plena, serdo impressas em baixa resolucéo.

= A Full Resolution Preview nio foi projetada para funcionar com os formatos de arquivo BMP, PCX,
GIF, PICT e WMF.

=P Para desativar a Full Resolution Preview enquanto esta trabalhando em um layout, escolha

Visualizar > Previsualiza¢des de resolucio plena.

Software Guide Manager Pro XTensions

O Guide Manager Pro fornece controles de precisao para criar e editar guias na tela. Vocé pode
especificar um local para uma guia, seja horizontal ou vertical, se ¢ aplicavel a uma pagina ou spread
inteiro, uma cor de exibicdo e uma escala de exibi¢do para a guia. Vocé pode editar, copiar e colar
guias; espelhar guias; criar guias, linhas e colunas de guias; criar guias a partir de uma caixa; e

adicionar guias de degoladura e seguranca.

Este software XTensions adiciona a paleta Guias ao QuarkXPress (menu Janela).
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Consulte "Trabalhando com guias".

Usando a paleta Guias

A paleta Guias fornece controles poderosos para manipular guias.
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A paleta Guias

A paleta Guias funciona da seguinte forma:

* Os controles no alto da paleta, da esquerda para a direita, permitem criar novas guias, espelhar guias,

exibir guias horizontais, exibir guias verticais, exibir apenas as guias atuais e excluir guias.
* Para classificar as guias por um atributo, clique no titulo da coluna que corresponde ao atributo.

» Para adicionar colunas de informagdo a paleta, escolha uma opgdo no botdo Seletor de coluna a

direita da lista de colunas.

* A coluna Spread exibe um nimero para cada pagina ou spread no layout. Para exibir uma pagina
ou spread, clique no spread na coluna Spread. Para exibir as guias de um spread na paleta, clique

na seta ao lado do spread. Para editar uma guia, clique duas vezes nela.

 Para exibir um menu de contexto para opgdes de edi¢do, clique com Control/clique com o botao
direito do mouse em cada coluna. Por exemplo, 0 menu de contexto para a coluna Guia inclui as
seguintes opgoes: Recortar guia, Copiar guia, Colar guia, Excluir guia e Selecionar todas as

guias.

Para obter informagdes sobre as opgdes no menu da paleta, consulte "Menu de paleta Guias".

Nao importa se as guias estdo exibidas na tela, vocé pode trabalhar com elas na paleta Guias (menu

Janela) da seguinte forma:

» Para exibir as guias de uma pagina ou spread, clique na seta ao lado da pagina ou do spread na coluna

Guia.

 Para exibir as guias em todas as paginas ou spreads, clique com Option/Alt em uma seta ao lado de

um spread.

» Para exibir apenas as guias verticais ou horizontais, escolha Exibir guias verticais ou Exibir guias

horizontais no menu da paleta. Para exibir todas as guias, escolha as duas op¢des.

 Para exibir apenas as guias de pagina (guias horizontais limitadas a uma unica pagina) ou apenas as
guias de spread (guias horizontais que abrangem todas as paginas em um spread), escolha Exibir
guias de pagina ou Exibir guias de spread no menu da paleta. Para exibir todas as guias, escolha

as duas opgdes.
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+ Para exibir apenas as guias na pagina ou no spread exibidos na janela de projeto, escolha Exibir

apenas atual no menu da paleta.

Menu de paleta Guias

A paleta Guias inclui as seguintes opgoes:

» Nova guia: Permite criar uma nova guia. Consulte "Criando guias com o Guide Manager Pro".
* Recortar guia: Recorta a guia selecionada.
+ Copiar guia: Copia a guia selecionada para a area de transferéncia.

» Colar guia: Cola a guia armazenada atualmente na area de transferéncia na pagina ativa ou no spread

ativo.
* Selecionar Tudo: Seleciona todas as guias na pagina ou no spread ativo.
» Espelhar guia: Copia a guia selecionada para o lado oposto da pagina ou do spread.
* Excluir guia: Exclui a guia selecionada.
* Criar grade: Permite criar uma grade. Consulte "Criando grades com o Guide Manager Pro".

* Criar linhas e colunas: Permite criar linhas e colunas de guias. Consulte "Criando linhas e colunas

de guias".

* Criar guias a partir da caixa: Permite criar guias a partir de uma caixa. Consulte "Criando guias

com o Guide Manager Pro".

* Criar guias de degoladura e seguranca: Permite criar guias de degoladura e seguranca. Consulte

"Criando guias de degoladura e seguranga".
 Exibir/Ocultar guias verticais: Exibe ou oculta as guias verticais.
+ Exibir/Ocultar guias horizontais: Exibe ou oculta as guias horizontais.
» Exibir/Ocultar guias de pagina: Exibe ou oculta as guias na pagina ativa.
 Exibir/Ocultar guias de spread: Exibe ou oculta as guias no spread ativo.

* Guias na frente: Alterna as guias e as grades de pagina entre estar na frente e atras do conteudo da

pagina.
* Snap para guias: Ativa e desativa o recurso de snap para guias.
+ Distincia de snap: Permite controlar a distancia de snap para o recurso Snap para guias.
+ Editar cores: Permite editar as cores disponiveis para guias criadas no Gerenciador de guias Pro.
* Importar: Permite importar guias de um arquivo de guias exportado.

» Exportar: Permite exportar guias para um arquivo separado.

Consulte também "Trabalhando com guias".

Criando guias com o Guide Manager Pro

O Guide Manager Pro fornece dois métodos para criar guias.

* Para criar guias numericamente usando o Guide Manager Pro, clique no botdo Criar uma nova
guia no alto da paleta Guias ou escolha Novo no menu de paleta. Use a caixa de didlogo Atributos
de guia para especificar o Local, a Direcdo ¢ o Tipo da guia. Vocé€ também pode especificar a

Escala de visualizaciio a qual a guia sera exibida (no valor padrao, 0%, a guia sempre sera exibida).
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Escolha uma Cor da guia e especifique se estd Bloqueada e ndo pode ser movida com o mouse.

Clique em Previsualizac¢iio para ver a guia na tela antes de cria-la, e clique em OK.

Atributos da guia

Local: 4.25" Direcio: @ Horizontal
O Vertical
e S ev——
Tipo: @ Pigina Cor: [l Preto ’-.3
A
$Spreac Visualizar escala: | 0% ) Bloqueado

g Previsualizacio (* Acrescentar ) ( Cancelar ) (-—'Ole—’

A caixa de didlogo Atributos de guia

=P Vocé também pode exibir a caixa de didlogo Atributos de guia clicando duas vezes em uma guia

existente no layout.

Para criar guias automaticamente a partir das bordas de uma caixa, selecione a caixa e escolha Criar

guias a partir da caixa no menu da paleta. Use os controles em Criar guias a partir da caixa para

ajustar as posi¢des das guias que serdo posicionadas nos lados Superior, Inferior, Esquerdo ¢

Direito da caixa. Os controles restantes funcionam da mesma forma como os da caixa de dialogo

Atributos de guia.

Criar guias a partir da caixa

Caixa
g Superior: 0.5" i E Esquerda: 3.054"
[
# Inferior: 0.5 ™ Direita: 8"

Tipo: @ Pagina Cor: | [l Prero B

(O spread T
Visualizar escala: 0% _! Bloqueado
™ Previsualizacio Cancelar @

Criar guias a partir da caixa tem op¢des para criar guias ao redor das bordas retangulares de uma

caixa de qualquer formato.

Criando grades com o Guide Manager Pro

O Guide Manager Pro fornece um método rapido para criar uma grade de guias com espagamento

uniforme em paginas e spreads.
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O Guide Manager Pro torna facil criar uma grade como esta

Para criar uma grade na pagina ou no spread ativo:

1 Escolha Criar grade no menu da paleta Guias.

Criar grade
Linhas de grade
g Horizontal g Vertical
™ Inicio: 0" 8 Inicio: 0"
™ Fim: 1" ™ Fim: 85"

Nuamero B 5 Nimero E 5

Tipo: @ Pagina cor: | [l Preto E‘
O Spread

Visualizar escala: 0% [_] Bloqueado

Intervalo: () Atual

®Dpe: 1 Até: 1

O Todos

E Previsualizacao ( Cancelar ) PBH
 —

Controles de Criar grade
2 Na area Linhas de grade, marque Horizontal ¢/ou Vertical.

3 Se vocé deseja que as grades comecem em um local especifico, por exemplo, dentro das margens,
marque os campos Inicio e/ou Fim e digite a distancia entre as bordas da pagina e o inicio ¢ o fim

das guias.

4 Para criar guias com espagamento uniforme, escolha Numero e digite no campo o nimero de guias
de deseja. Para criar guias com uma distancia de separag@o especifica, escolha Passo ¢ digite a

distancia no campo.

5 Use os controles Tipo, Intervalo, Cor, Visualizar escala ¢ Bloqueado como faz na caixa de dialogo

Atributos de guia (consulte "Criando guias com o Guide Manager Pro").
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6 Clique em Previsualizacio para ver a grade na tela e depois clique em OK.

Criando linhas e colunas

O Guide Manager Pro permite criar linhas e colunas de guias com espagamento uniforme e gutters.

Para criar linhas e colunas de guias na pagina ou no spread ativo:

1 Escolha Criar linhas e colunas no menu da paleta Guias.

Criar filas e colunas

Filas: 5 Colunas: S Centralizar em: @) Borda da pagina
—— e I
Gutter: 0" Gutter: 0"  Margens
Tipo: @ pagina Cor: | [l Preo [
O spread -
Visualizar escala: 0% [ Bloqueado
Intervalo: () Atual
® De: 1 Até: 1
O Todos
# Previsualizacio (cancelar ) G509

A caixa de didlogo Criar linhas e colunas

2 Digite um ntimero de linhas horizontais no campo Filas. Se deseja espaco entre as linhas, digite um

valor no campo Gutter.

3 Digite um ntimero de colunas verticais no campo Colunas. Se deseja espaco entre as colunas, digite

um valor no campo Gutter.

4 Para criar guias dentro das guias master, clique em Margens. Caso contrario, deixe Borda da pagina

selecionada.

5 Use os controles Tipo, Intervalo, Cor, Visualizar escala e Bloqueado como faz na caixa de didlogo

Atributos de guia (consulte "Criando guias com o Guide Manager Pro").

6 Clique em Previsualizacio para ver as guias na tela e depois clique em OK.
Criando guias de degoladura e seguranca

Se vocé precisa de guias de degoladura e/ou segurancga, pode adiciona-las com o Gerenciador de

guia Pro em vez de alterar o tamanho da pagina ou desenhar suas proprias guias.
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Aqui, guias de degoladura vermelhas s2o posicionadas 9 pts fora da pagina e guias de seguranca
verdes sdo posicionadas 9 pts dentro da pagina.

Para criar guias de degoladura e/ou seguranga na pagina ativa:

Escolha Criar guias de degoladura e seguran¢a no menu da paleta Guias.

Para guias de degoladura, marque Degoladura, digite um valor no campo Gutter para especificar

o quando as guias estardo fora da pagina e escolha uma opg¢éo no menu Cor.

Para guias de seguranga, marque Seguranga, digite um valor no campo Gutter para especificar o

quando as guias estarfo dentro da pagina e escolha uma opgao no menu Cor.

Use os controles Visualizar escala e Bloqueado como faz na caixa de didlogo Atributos de guia

(consulte "Criando guias com o Guide Manager Pro").

Para aplicar as guias de degoladura e seguranca a varias paginas, use os controles Intervalo do

spread.
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Criar guias de sangria e de seguranca

E Sangramento E Seguranca
Gutter: 0Opt Gutter: 0pt
Cor: ( Verde (& Cor: ! Verde [

Intervalo do

spread: O Atual Visualizar escala: 0%
©oe: ] 2] "1 Bloqueado
O Todos

™ Previsualizacio ( cancelar ) 50k

Vocé pode adicionar guias de degoladura e seguranca a paginas master e paginas de layout.

Clique em Previsualizagfo para ver as guias na tela e depois clique em OK.

Software HTML Text Import XTensions

Vocé pode usar o software HTML Text Import XTensions para importar texto HTML para um layout

de Impressdo ou Web, e converter a formatagao do texto HTML em formatagdo do QuarkXPress.

Para usar HTML Text Import:

Selecione uma caixa.
Escolha Arquivo > Importar. A caixa de didlogo Importar sera exibida.
Selecione o arquivo de texto HTML que deseja importar.

O QuarkXPress tenta detectar automaticamente a codificagdo do arquivo HTML. Se vocé sabe que

a codificacdo do arquivo ¢ diferente da exibida no menu suspenso Codificacio, escolha essa opgao.

Clique em Abrir.

s Para importar um arquivo HTML como texto puro e deixar as tags HTML sem interpretagdo, pressione

Command/Ctrl ao clicar em Abrir.

Software XTensions Localizar/Alterar item

Este software XTensions adiciona a paleta Localizar/Alterar item ao QuarkXPress (Editar >
Localizar/Alterar item). Vocé pode usar esta paleta para fazer operacdes de localizar-alterar em
caixas de texto, caixas de imagem, caixas sem contetido, linhas e caminhos de texto. Vocé pode
localizar e alterar atributos, incluindo local, forma, cor, opacidade, estilo de frame, escala da imagem,

nimero de colunas e mais.
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Localizar o que
[T Origem através

[C] Drigem para baixo

[] Alinhar ancorado

Alterar para
‘ [C] Origem através

‘ [[] Origem para baixo

[[] Largura [ Largura

[ Altura [[] Altura ‘
[ &ngulo [[] &ngulo 1
[Jinclinagdo [ Inclinagdo ‘
[ Forma [ Farma i

[[] Alinhar ancorado

[ irar horizontal [] Virar harizontal
[ Wirar Vertical [ Virar Vertical
[ Impress3o [ Impress3o

Limitar pesquisa a
[ Caixas de texto  [] Caixas de imagem [_| Caixas Nenhum [ ] Linhas [_] Caminhos de texto

Localizar préximo

A paleta Localizar/Alterar item

Localizar/Alterar item ndo é compativel com tabelas.

A paleta Localizar/Alterar item funciona da seguinte forma:

As guias no alto exibem o tipo de atributos que vocé pode pesquisar: Caixa, Cor da Caixa, Frame,
Linha, Imagem, Texto ¢ Efeito de queda de sombra. Os atributos em cada painel correspondem

a atributos na caixa de didlogo Modificar (menu Item) para cada tipo de item.

Cada painel contém dois lados: Localizar o que e Alterar para. Vocé marca os atributos que esta
procurando no lado Localizar o que ¢ marca os atributos que deseja alterar no lado Alterar para

da paleta. Vocé pode procurar atributos em varios painéis simultaneamente.

O menu da paleta permite colocar os atributos do item selecionado no lado Localizar o que da
paleta. Vocé pode especificar opgdes em todos os painéis na paleta Localizar/Alterar item escolhendo
Adquirir todos os atributos, ou preencher um painel de cada vez, escolhendo Adquirir atributos
do painel. Vocé pode usar Limpar todos os atributos e Limpar atributos do painel para limpar
painéis.

O painel Sumario resume as configuragdes em todos os painéis.

As caixas de sele¢do na parte inferior da paleta permitem restringir a sua pesquisa a tipos especificos

de itens. Para localizar e substituir todos os tipos de itens, deixe todas as caixas desmarcadas.

Quando vocé clica em Localizar Préximo, Localizar/Alterar item pesquisa no layout inteiro, do
inicio ao fim. Para limitar uma pesquisa ao spread ativo, clique com a tecla Option/Alt pressionada

no botdo Localizar Préximo.
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Software Item Styles XTensions

Os Estilos de item permitem salvar conjuntos de atributos de item — incluindo cor, estilo de frame,
largura de linha, escala da imagem e distancia entre a borda e a caixa do texto — como estilos

nomeados que podem ser aplicados a partir de uma paleta.

O software Item Styles XTensions adiciona a paleta Estilos de item (Janela > Estilos de item), a
caixa de didlogo Editar Estilos de item (Editar > Estilos de item) e a caixa de didlogo Uso de
Estilos de item (Utilitarios >Uso de Estilos de item).

=P (s Estilos de item ndo afetam os atributos bloqueados de itens (posi¢do, seqiiéncia de texto ou
imagem). Por exemplo, se vocé aplicar um Estilo de item a um item cuja posic¢ao estd bloqueada
(Item > Bloquear > Posi¢#o), o item ndo se movera de acordo com quaisquer valores X, Y
especificados no Estilo de item. Quando o item esta selecionado, o nome de seu Estilo de item sera

exibido com um + ao lado do nome.
=% Nio use Estilos de item com os recursos Contetido compartilhado e Composition Zones.

w4 O Item Styles ndo é compativel com tabelas.

Usando a paleta Estilos de item
Para aplicar um Estilo de item a todos os itens selecionados, clique no nome do Estilo de item na
paleta Estilos de item. Os botdes Novo 9P ¢ Excluir & permitem adicionar e excluir Estilos de item.

O botdo Atualizar & permite atualizar a definicdo de um estilo de item a partir das alteragdes locais

feitas no estilo de item aplicado.

=P Vocé também pode aplicar um Estilo de item a itens selecionados escolhendo o nome do Estilo de

item no submenu Estilo > Estilos de item.

ItemStylel

| ItemStyle2 1

A paleta Estilos de item

Para aplicar um Estilo de item, selecione os itens alvo e clique no nome do Estilo de item na paleta
Estilos de item. Vocé também pode pressionar o comando de teclado que aparece a direita do nome
do Estilo de item.
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O Estilo de item aplicado ao item selecionado (se houver) é exibido em negrito na paleta Estilos de
item. Se 0 nome tem um + ao lado, o item usa formatagao local que ¢ diferente do que ¢ definido

no Estilo de item. Para remover formatagdo local de um item, selecione o item, clique em Sem estilo
no alto da paleta Estilo de item e depois clique no nome do Estilo de item novamente. Vocé também

pode remover formatagao local clicando com Option/Alt no nome do Estilo de item.

Para criar, editar, duplicar, excluir, importar ou exportar Estilos de item, use a caixa de didlogo
Estilos de item (Editar > Estilos de item). Vocé também pode editar Estilos de item clicando com
Option/Alt no nome do Estilo de item na paleta Estilos de item ou selecionando o Estilo de item e

escolhendo Editar no menu da paleta Estilos de item.

Consulte também "Criando Estilos de item" e "Verificando o uso de Estilos de item".

Criando Estilos de item

Vocé pode basear um Estilo de item em um item formatado ou cria-lo desde o inicio. Para criar um

Estilo de item:

1 Para comegar com um item formatado, selecione-o. Para comegar desde o inicio, certifique-se de

que nenhum item esteja selecionado.

2 Clique no botao Novo 9 na paleta Estilos de item. Vocé também pode escolher Novo no menu de

paleta, ou escolher Editar > Estilos de item e clicar em Novo na caixa de dialogo.

Editar estilos de item

7—{ Geral | Caixa Frame Linha Imagem = Texto Contorno = Recorte

Nome: | Sem titulo

Equivalente do teclado:

Baseado em: | Sem estilo s

Descricao

Inativo

Caixa de didlogo Editar Estilo de item
3 Na guia Geral, digite um nome descritivo no campo Nome.

4 Se deseja um atalho de teclado, digite-o no campo Equivalente do teclado. Em Mac OS, vocé pode
usar qualquer combinagdo de Command, Option, Control e Shift com os niimeros no teclado numérico
ou as teclas de fungdo. Em Windows, vocé pode usar qualquer combinagdo de Control e Alt com os

numeros no teclado numérico, ou qualquer combinacdo de Control e Alt com as teclas de fungéo.

s Se vocé usar as teclas de fungdo, substituira quaisquer comandos do QuarkXPress e comandos de

sistema.
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5 Se quiser basear este Estilo de item em outro Estilo de item, escolha uma opg¢ao no menu suspenso

Baseado em.

6 Seesta comegando com um item selecionado, revise os atributos listados na area Descric¢ao ou clique

nas guias para revisar as configuracdes.
7 Para fazer alteragdes no Estilo de item, primeiro clique em uma guia, e depois:
* Marque Aplicar para incluir atributos de uma guia com o Estilo de item. Em seguida, marque cada
atributo que deseja incluir e modifique, conforme necessario.
* Desmarque Aplicar se ndo quiser incluir quaisquer atributos de uma guia inteira.

* Desmarque um atributo individual para remové-lo do Estilo de item.

Verificando o uso de Estilos de item

Para ver onde os Estilos de item sdo usados e onde as substitui¢des locais ocorrem, escolha Uso no
menu da paleta Estilos de item. A caixa de didlogo Uso de Estilos de item lista cada uso de um

Estilo de item, seu numero de pagina e seu status.

Uso do Item Styles

MNome Pégina Status I
Green round box 1 oK H
Square box w 2-pt frame 1 Modific...

Caixa de didlogo Uso de Estilos de item

As opg¢des na caixa de didlogo Uso de Estilos de item funcionam da seguinte forma:

 Para rolar para um item que usa um Estilo de item, clique na coluna Nome e clique em Exibir.

* Se um item selecionado esta listado como Modificado, ele tem substitui¢des locais. Clique em

Atualizar para eliminar todas as substitui¢des locais.

* Se o seu uso de estilos de item contém erros, clique em Exibir erros.

Software OPI XTensions

O software OPI XTensions fornece aprimoramentos para os recursos Open Prepress Interface (OPI)

incluidos no QuarkXPress.

Em um sistema OPI, vocé manipula versdes em baixa resolu¢do de imagens no QuarkXPress, e
depois a versdo em alta resolugdo de cada imagem ¢ incluida por um sistema de pré-impressao ou
servidor OPI na saida. A OPI requer que um layout seja enviado para saida para um sistema ou
servidor de pré-impressdo que possa interpretar comentarios OPI e tenha acesso as versdes em alta

resolugdo das imagens que passaréo por OPI.
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Direcionando uma imagem importada para troca de OPI

Vocé pode habilitar OPI para cada imagem ao importar uma imagem, ao modificar uma imagem

importada ou quando vocé usa a guia OPI da caixa de didlogo Usar (menu Utilitarios):

* Ao importar uma imagem (Arquivo > Importar imagem), marque Usar OPI para habilitar a

substitui¢do de OPI para a imagem.

* Selecione uma imagem que ja foi importada para o layout e escolha Item > Modificar e clique na

guia OPI. Marque Usar OPI para habilitar a substituicdo OPI para a imagem.

* Escolha a guia Utilitarios > Usar > OPI para exibir uma lista de todas as imagens no layout. Se

uma imagem estd marcada na coluna OPI, a imagem esta definida para troca.

= [ importante evitar a renomeagio de arquivos de imagem ao trabalhar com imagens que serdo

substituidas usando OPI.

Ativando OPI para um layout

Quando um layout de Impressao que contém comentarios OPI chega ao estagio da saida final, vocé
deve se certificar de que a OPI esteja ativa, para que o QuarkXPress grave os comentarios OPI no
fluxo de saida. Ainda que todas as imagens apropriadas estejam direcionadas para OPI, o QuarkXPress
s0 gravara os comentarios de OPI se a OPI estiver ativa para o layout. Porém, em um ambiente de
arquivos de proxy, onde os proprios arquivos de proxy contém as informagdes de OPI e ndo dependem

de nossos comentarios, a OPI ndo precisa estar ativa.

Para ativar OPI para um layout:

1 Escolha Arquivo > Imprimir. A caixa de dialogo Imprimir sera exibida.
2 Clique em OPI para exibir o painel OPIL.
3 Marque OPI ativo.
4 Clique em Imprimir.
=P Quando a opgdo OPI ativo estd marcada, o QuarkXPress grava comentarios de OPI para todas as
imagens no layout. Porém, apenas as imagens direcionadas usando um dos métodos descritos em

"Direcionando uma imagem importada para troca de OPI " serdo trocadas com uma versio em alta

resolugdo.

Criando comentarios OPI para impressiao, EPS e PDF

O software OPI XTensions adiciona um painel OPI as caixas de didlogo Imprimir, EPS e Op¢des
de PDF Export. Vocé pode usar este painel para definir se informagdes adicionais devem ser

incluidas no fluxo PostScript para substitui¢do OPI bem-sucedida.

Software PDF Filter XTensions

Vocé pode usar o software PDF Filter XTensions para fazer duas coisas:

+ Salvar uma pagina ou um intervalo de paginas de um layout do QuarkXPress como arquivo Portable
Document Format (PDF). Para obter mais informagdes, consulte "Exportando um layout em formato
PDF".
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* Importar uma pagina de um arquivo PDF para uma caixa de imagem. Para obter mais informagdes,

consulte "Importando um arquivo PDF para uma caixa de imagem".

Importando um arquivo PDF para uma caixa de imagem

Para importar um arquivo PDF para a caixa de imagem ativa:

1 Escolha Arquivo > Importar imagem.

» CaixaDeApara: Usa o tamanho da pagina depois que a apara ¢ concluida. Esta op¢ao nao inclui
marcas de registro e ndo ¢ afetada por degoladuras aplicadas ao espago de layout quando o PDF ¢

criado.

» CaixaDeCorte: Usa o tamanho da pagina mais o espago para quaisquer degoladuras especificadas
e o espago designado para marcas de registro. CaixaDeCorte ¢ igual ao tamanho do espaco de layout

do ponto de vista do software PDF Boxer XT.
» CaixaDeSangramento: Usa o tamanho da pagina mais o espago para degoladuras.

» CaixaDeMidia: Usa o tamanho da pagina, sem incluir o espago para degoladuras ou marcas de

registro.

2 Clique em Abrir.

= A previsualizagdo de uma pagina PDF exibe a profundidade de cores especificada no menu suspenso

Cor TIFFs no painel Display da caixa de didlogo Preferéncias (menu QuarkXPress/Editar).

=P Para previsualizar outra pagina de um arquivo PDF na caixa de didlogo Importar imagem, marque

a caixa de sele¢@o Previsualiza¢io e digite o nimero de pagina no campo Pagina PDF.

=P Para saber qual pagina de um arquivo PDF foi importada para um layout, exiba o painel Imagens

da caixa de dialogo Usar (menu Utilitarios) e marque Mais informacdes.

Software Scale XTensions

O software Scale XTensions permite ampliar/reduzir rapidamente layouts, itens, grupos e conteudo
de QuarkXPress, de forma semelhante aquela em que os programas de desenho ampliam/reduzem
objetos. Por meio de caixa de dialogo Configuracdes de escala, vocé pode especificar o que sera

escalado - texto, frames, offsets, larguras de linha e mais.
O software Scale Xtensions acrescenta a QuarkXPress o seguinte:

+ Item > Escala permite especificar uma nova largura, uma nova altura ou ambas para o(s) item(ns)
selecionados ou o grupo.

+ Janela > Escala mostra a paleta Escala, que oferece os mesmos controles do comando Escala. Além
disso, a paleta Escala permite escalar o layout inteiro. Vocé pode também ampliar/reduzir o(s)
item(ns), o grupo ou o layout selecionados aumentando ou diminuindo em até 5% selecionando

Aumentar tamanho ou Diminuir tamanho a partir do menu da paleta.
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Larga: l S50% | lPercentuaI v I}
|
Configuragdes...

Original _ Escalado
Larga: 4,052" Larga: 2.026"
Altura:  3.927" Altura:  1.964"

i OK J[ Cancelar ]

Caixa de didlogo Escala e paleta Escala

Tanto a caixa de didlogo Escalar quanto a paleta Escalar oferecem os seguintes recursos:

Voceé pode escalar em termos de porcentagem do tamanho atual do item (por cento) ou introduzindo
novas dimensdes (nas unidades de medida atuais) Em primeiro lugar, selecione Percentual ou
Unidades nos menus a direita dos campos Largura e¢ Altura e em seguida digite os valores

apropriados nos campos.

Para escalar os itens mantendo-lhes as proporgdes, clique no botdo Vincular 8. Quando vocé vincula
a ampliacdo/reducdo, a opgdo Altura se torna indisponivel, e os itens serdo ampliados/reduzidos

uniformemente na vertical e na horizontal, conforme o valor digitado no campo Largura.

As dimensdes Originais ¢ Ampliadas/reduzidas da caixa que delimita o item ou grupo sdo mostradas
(nas unidades de medida atuais). Esses valores sdo atualizados sempre que vocé alterar um valor

nos campos Largura ou Altura.

Para alterar as configura¢des de ampliag@o/redugdo, clique no botdo Configuragdes na caixa de
dialogo Escala ou selecione Configuracdes de escala do menu da paleta Escala. A caixa de didlogo
Configuracdes de escala sera exibida. Cada caixa a ser marcada/desmarcada controla se um item

ou atributo especifico foi ampliado/reduzido ou néo.

Definigoes de Ajuste @

= Ajustar Rectangulo de Imagem Fisico

Permitir Ajuste Horizj Yert, Ajustar Imagens

Ajustar Atributos de Paragrafo Ajustar Largura de Moldura

Ajustar Cadeia de Texto Completa Ajustar Comprimento de Linha

[ ajustar Folhas de Estilos Ajustar Largura de Linha
Ajustar Rectangulo de Texto Fisico [[] ajustar Contetido de Rectangulo Yazio
Ajustar Distancias de Contorno [[]Tentar Manter Posicdo Relativa
Ajustar Insergdes de Rectangulo de Texto [ Ajustar ao Centro do Item
glu'ls'teirt gspa;o entre Colunas em Rectangulo Ajustar Tabela Fisica
Ajustar Rectdngulos Posicionados Ajustar Quadricula de Tabela

[ OK I [ Cancelar ]

Caixa de dialogo Configuracdes de escala

Na paleta Escala vocé pode marcar Layout para ampliar/reduzir todo o layout e todo o seu conteudo.
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s Scale XT permite ampliar/reduzir um item para que fique menor ou maior do que o permitido pelo
QuarkXPress. O item serd impresso corretamente, mas se vocé tentar modifica-lo com ferramentas

ou comandos do QuarkXPress, surgirda uma mensagem de erro.

= (O Scale XT nio foi projetado para funcionar com todos os itens sincronizados através da paleta
Contetido compartilhado Janela > Conteido compartilhado). Os exemplares do item
compartilhado s6 herdardo as alteragdes de largura e altura do Scale XT. Além disso, ndo

amplie/reduza layouts inteiros que contenham Zonas de composicao.

=P Qs itens girados sdo ampliados/reduzidos conforme a sua geometria original. Por exemplo, se vocé
ampliar/reduzir apenas a largura de uma caixa quadrada que foi girada em 45 graus, sera produzido

um retangulo girado (em vez de um losango mais largo, como talvez vocé esperava).

Software XTensions Tesoura

O software XTensions Tesoura adiciona a ferramenta Tesoura a paleta Ferramentas. Vocé pode
usar a ferramenta Tesoura para recortar o contorno de uma caixa e transforma-la em uma linha, ou

recortar uma linha ou caminho de texto para fazer dois itens.

Quando o software XTensions Tesoura ¢ carregado, a ferramenta Tesoura ¢ exibida na paleta

Ferramentas do QuarkXPress. Para usar a ferramenta Tesoura:

1 Selecione a ferramenta Tesoura .
* Quando uma caixa de imagem ¢ recortada, ela ¢ convertida em uma linha de Bézier. Como resultado,
o conteudo da caixa néo ¢ retido depois que o recorte ¢ feito.
* Quando uma caixa de texto ¢ recortada, ela é convertida em um caminho de texto.

* Quando um caminho de texto € recortado, ele ¢ convertido em dois caminhos de texto vinculados.

2 Selecione a ferramenta Selegiio de ponto Ne clique e arraste o ponto para ajusta-lo.

Software XTensions Script

Quando o software XTensions Script esta carregado, o menu Scripts $ esta disponivel na barra de
menus do QuarkXPress. A partir deste menu, vocé pode executar qualquer script AppleScript na
pasta "Scripts" dentro da pasta de aplicativo do QuarkXPress. O software XTensions Script
disponibiliza por padrdo uma colegio de scripts AppleScript a partir deste menu, e vocé pode

acrescentar seus proprios scripts AppleScript ao menu, incluindo-os na pasta "Scripts".

Para usar o software XTensions Script, escolha um script no menu Scripts $eo script sera executado.

Os scripts padrao fornecidos sdo organizados em submenus.

Observe que, embora esses scripts tenham sido elaborados para operar no maximo possivel de fluxos
de trabalho, configuragdes especificas em seu fluxo de trabalho podem impedir que operem
corretamente. Portanto, recomendamos que vocé salve os seus layouts antes de executar quaisquer

scripts que os afetem.

=P (O software XTensions Script é apenas para Mac OS.
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P O software XTensions Script deve ser carregado antes que vocé possa executar quaisquer scripts
AppleScript que afetem o QuarkXPress, ndo importa se os scripts sdo iniciados a partir do

QuarkXPress ou de outro local (como a area de trabalho).

Os componentes obrigatdrios incluem:

+ Standard Additions Scripting Addition

» AppleScript Extension

Submenu Ferramentas de caixa
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Ferramentas de caixa do

menu Scripts $ quando o software XTensions Script esta instalado.

» Use Adicionar marcas de corte para posicionar marcas de corte ao redor da caixa selecionada.

» Use Banner facil para criar um "banner" (caixa de texto) no canto superior esquerdo de uma caixa

selecionada; vocé especifica o texto no banner.

» Use Fazer caixa de legenda para criar uma caixa de legenda (caixa de texto) abaixo da caixa

selecionada.

» Use Encolher ou Crescer no centro para redimensionar uma caixa a partir do centro da caixa, e

ndo de sua origem (as coordenadas 0,0).

Submenu Grade

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Grade do menu Scripts $

quando o software Script XTensions esta instalado.

Use Dividindo uma caixa para criar uma grade de caixas com base nas dimensdes da caixa

selecionada.

Submenu Imagens

Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Imagens do menu Scripts

$ quando o software XTensions Script esta instalado.
* Use Contetido para arquivo PICT para salvar a previsualizagdo PICT da imagem selecionada em
um arquivo.

» Use Copiar para pasta para salvar uma copia da imagem na caixa de imagem selecionada em uma

pasta especificada.

* Use Pasta para caixas de imagem selecionadas para importar arquivos de imagem de uma pasta

especificada para caixas de imagem selecionadas. As imagens sdo importadas em ordem alfabética.

Submenu Caixa de imagem
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Caixa de imagem do menu

Scripts $ quando o software XTensions Script esta instalado.

» Use Marcas de corte e nome para colocar marcas de corte ao redor da caixa de imagem ativa e

digitar o nome da imagem em uma caixa de texto abaixo da caixa de imagem.
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» Use Colocar nome para incluir o nome de uma imagem em uma caixa de texto abaixo da caixa de

imagem que contém a imagem.

* Use Definir todo o fundo como Nenhum para alterar a cor de fundo de todas as caixas de imagem

no layout para Nenhum.

* Use Definir todo o fundo para alterar o fundo de todas as caixas de imagem no layout para uma

cor e uma tonalidade especificadas.

Submenu Imprimindo
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Imprimindo do menu

Scripts $ quando o software XTensions Script esta instalado.

» Use OPI troca imagem para habilitar a propriedade de troca OPI para caixas de imagem selecionadas.

Este script requer que o software XTensions OPI esteja carregado.

» Use OPI nio troca imagem para desabilitar a propriedade de troca OPI para caixas de imagem

selecionadas. Este script requer que o software XTensions OPI esteja carregado.

Submenu Salvando
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Salvando do menu Scripts
$ quando o software XTensions Script esta instalado.

Use Cada pagina como EPS para salvar cada pagina do layout como um arquivo EPS individual

com uma previsualizagdo em cores TIFF.

 Para salvar as paginas do layout ativo como arquivos EPS, clique em Ativo.

* Para salvar as paginas de um layout em outro projeto, clique em Escolher para exibir a caixa de
didlogo Escolher um arquivo, navegue para o projeto de destino e clique em Escolher. O script

salva as paginas do layout que estava ativo quando o projeto foi salvo pela ultima vez.

Submenu Especial
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Especial do menu Scripts

$ quando o software XTensions Script esta instalado.
» Use Mover para pasta de scripts para copiar ou mover um script AppleScript selecionado para
uma pasta selecionada dentro da pasta "Scripts".

» Use Abrir PDF de scripts de Eventos da Apple para abrir "Um Guia para Scripts de Eventos da
Apple.pdf". Este arquivo PDF contém informagdes detalhadas sobre como escrever scripts AppleScript
para QuarkXPress.

» Use Abrir pastas do QuarkXPress para abrir pastas especificadas dentro da pasta do QuarkXPress.

Submenu Seqiiéncias de texto
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Seqiiéncias de texto do

menu Scripts $ quando o software XTensions Script esta instalado.

» Use a ferramenta Vincular caixas de texto selecionadas para vincular caixas de texto selecionadas.

A ordem da seqiiéncia de texto baseia-se na ordem de empilhamento das caixas de texto.
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* De/Para tags XPress converte o texto na caixa selecionada para codigos de "Tags do XPress" ou
de codigos de "Tags do XPress" para texto formatado (o texto é formatado usando codigos de "Tags

do XPress"). Este script requer que o Filtro "Tags do XPress" esteja carregado.

* Desvincular caixas selecionadas quebra os vinculos entre as caixas de texto selecionadas, mantendo

a posicdo do texto na cadeia de texto.

Submenu Tabelas
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Tabelas do menu Scripts

$ quando o software XTensions Script esta instalado.

* Use Cor de linha ou coluna para aplicar uma cor e uma tonalidade especificadas a linhas ou colunas

alternadas em uma tabela.

Submenu Tipografia
Este topico descreve os scripts AppleScript disponiveis com o submenu Tipografia do menu Scripts

$ quando o software XTensions Script esta instalado.
* Use Grade de linha de base +1pt para aumentar o tamanho da grade de linha de base (o espago
entre as linhas de grade) em 1 ponto.

* Use Grade de linha de base -1pt para reduzir o tamanho da grade de linha de base (o espago entre

as linhas de grade) em 1 ponto.

+ Use Largura das colunas e gutter para definir a largura das colunas e do gutter (espaco entre as

colunas) para uma caixa de texto selecionada.

» Use Fazer fracdes para converter todas as instancias de numeros nos dois lados de uma barra

inclinada (por exemplo, 1/2) em fragdes formatadas.

+ Use Definir distincias de borda da caixa de texto para especificar os valores de distancia da borda

da caixa de texto para cada lado da caixa de texto selecionada.

Software Shape of Things XTensions

O software Shape of Things XTensions adiciona a ferramenta Estrelado ao QuarkXPress. Vocé

pode usar esta ferramenta para criar caixas em formato de estrela com rapidez ¢ facilidade.

Usando a ferramenta Caixa de estrela

Vocé pode criar uma caixa de imagem em formato de estrela de duas formas:
Selecione a ferramenta Caixa de estrela 3¢ ¢ depois clique e arraste.

. . . .. . [} . .
Selecione a ferramenta Caixa de estrela, depois posicione o ponteiro em cruz i~ onde deseja a caixa
em formato de estrela e clique uma vez. Quando a caixa de didlogo Caixa de estrela for exibida,
digite valores para os seguintes campos e depois clique em OK:

* Largura da estrela

e Altura da estrela

+ Numero de spikes

GUIA PARA O QUARKXPRESS 9.5.1 | 421



SOFTWARE XTENSIONS

* Profundidade spike: Digite a distancia desejada entre a extremidade e a base da ponta como uma

porcentagem.

* Spikes aleatorias: Digite um valor entre 0 e 100, onde 0 é auséncia de aleatoriedade ¢ 100 ¢

aleatoriedade total aplicada.

Software Super Step and Repeat XTensions

O software Super Step and Repeat X Tensions fornece uma alternativa versatil para o recurso Avancar
e Repetir do QuarkXPress. Vocé pode usar Super Executar e Repetir para transformar itens ao

duplica-los, dimensionando, girando e inclinando os itens.

Usando Super Executar e Repetir

Use Super Executar e Repetir para duplicar itens com rapidez e facilidade, simultaneamente girando,

dimensionando ou inclinando os itens. Para usar Super Executar e Repetir:

1 Selecione uma caixa de imagem, uma caixa de texto, um caminho de texto ou uma linha.

 Paraespecificar quantas vezes deseja duplicar o item, digite um numero de 1 a 100 no campo Repetir

contagem.

* Para especificar o posicionamento horizontal das copias em relagdo ao item original, digite um valor
no campo Offset Horizontal. Um valor negativo posiciona as copias a esquerda do original; um

valor positivo posiciona as cOpias a direita.

 Para especificar o posicionamento vertical das copias em relag@o ao item original, digite um valor
no campo Offset Vertical. Um valor negativo posiciona as copias acima do original; um valor

positivo posiciona as copias abaixo.

» Para girar cada item duplicado, especifique o valor de rotacdo para cada item em graus no campo
Angulo. Por exemplo, se vocé digitar 10, o primeiro item duplicado sera girado 10 graus em relago
ao item original; o segundo item duplicado sera girado 20 graus em relac@o ao item original; e assim

por diante. A rotagdo € no sentido anti-horario em relagdo ao item original.

 Para especificar a espessura do frame duplicado final (para uma caixa de imagem ou caixa de texto)
ou da linha duplicada final (para um caminho de texto ou uma linha), digite um valor em pontos no

campo Finalizar largura de frame/linha ou Largura de linha final.

* Ao duplicar uma caixa ou uma linha, digite um valor de 0% a 100% no campo Finalizar sombra
de caixa ou Sombra de item final para especificar a tonalidade da cor de fundo na caixa duplicada

final ou a tonalidade da cor da linha do caminho de texto ou da linha duplicada final.

* Ao duplicar uma caixa que tem um fundo com blend, o campo Finalizar sombra de caixa 2 fica
ativado. Digite um valor de 0% a 100% no campo Finalizar sombra de caixa 2 para especificar a

segunda tonalidade de fundo para o blend na caixa duplicada final.

» Para especificar a escala da caixa de imagem, caixa de texto, caminho de texto ou linha duplicada

final, digite um valor de 1% a 1000% no campo Escala de item final ou Escala de linha final.

 Para inclinar uma caixa duplicada, digite um valor de 75° a—75° no campo Inclinacéio de item final

para especificar a inclinagdo da caixa duplicada final.

» Para dimensionar o conteudo de uma caixa de texto, do caminho de texto ou da caixa de imagem

para ajuste as caixas duplicadas, marque Contetidos de escala.
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» Para especificar o ponto ao redor do qual a rotag@o ou o dimensionamento ocorrerdo para o item,
escolha uma opg¢ao no menu suspenso Rotacgéo e escala relativa a. Observe que Ponto selecionado
s6 esta disponivel como opg¢ao no menu suspenso Rotagio e escala relativa a quando um ponto em

um item de Bezier ¢ selecionado.

2 Clique em OK.

Software Table Import XTensions

Vocé pode usar o software Table Import XTensions para criar uma tabela no QuarkXPress usando
um arquivo em Microsoft Excel como origem dos dados, e pode atualizar a mesma tabela do
QuarkXPress quando os dados mudarem no arquivo em Excel. Vocé também pode usar este modulo

XTensions para importar e atualizar graficos e imagens do Microsoft Excel.

Quando o software Table Import XTensions esta ativo ou carregado, os seguintes acréscimos sao

exibidos na interface do QuarkXPress:

+ A caixa de selecdo Vincular a dados externos ¢ adicionada a caixa de didlogo Propriedades da
tabela.

* A guia Tabelas ¢ adicionada a caixa de didlogo Usar.

* A guia Inserir grafico ¢ adicionada a caixa de dialogo Importar imagem e exibe todos os graficos

presentes na planilha.

Type Tricks

Type Tricks ¢ um software XTensions que adiciona os seguintes utilitarios de tipografia: Fazer

fracdo, Fazer preco, Tracking de espago entre palavras, Verificagdo de linha e Personalizar sublinhado.

Fazer fracio
O comando Fazer fracdo (Estilo > Estilo de tipo) habilita vocé a formatar fragdes automaticamente.
Este comando fica ativo quando uma fragao ¢ selecionada ou o cursor esta adjacente a (e na mesma
linha que) os caracteres que compdem a fracdo. Exemplos de fra¢cdes que poderiam ser formatadas
sdo: 11/42, 131/416 e 11/4x.

Para converter caracteres em uma fragao, selecione os caracteres que deseja formatar e escolha

Estilo > Estilo de tipo > Fazer fracio.

Os caracteres na fragdo sdo convertidos usando Desvio de linha de base e a formatacao especificada
na guia Fragao/Preco da caixa de didlogo Preferéncias ( QuarkXPress /Editar > Preferéncias >

Aplicativo > Fracao/Preco).

Fazer preco
O comando Fazer prego (Estilo > Estilo de tipo) habilita vocé a formatar precos automaticamente.
Este comando esté disponivel quando um texto que pode ser formatado como prego (por exemplo,
$1,49, £20,00 e a,bc) ¢ selecionado ou o cursor esta adjacente a (e na mesma linha que) qualquer
dos caracteres. Um preco deve conter um radix (simbolo decimal), que ¢ indicado por um ponto ou

virgula. Os caracteres antes e depois do radix s6 podem ser letras ou numeros.
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Para converter caracteres em preco, selecione os caracteres que deseja formatar e escolha Estilo >

Estilo de tipo > Fazer preco.

Quando voce aplica Fazer preco, o QuarkXPress aplica automaticamente o estilo de tipo superior

aos caracteres que seguem o radix.

A aparéncia de fragdes convertidas e pregos ¢ determinada pelos valores e selegdes digitados na guia
Fracao/Preco da caixa de didlogo Preferéncias ( QuarkXPress /Editar > Preferéncias >

Aplicativo > Fracao/Preco).

Tracking de espaco entre palavras

O recurso Tracking de espago entre palavras habilita vocé a aplicar tracking apenas ao espago entre
palavras. (Os valores de tracking normalmente sdo aplicados tanto entre caracteres como entre

palavras.) Este recurso s6 pode ser acessado com comandos de teclado.

Mac OS
Valor de tracking Comando
Aumentar o espago em 0,05 em Command+Control+Shift+]
Aumentar o espago em 0,005 em Command+Control+Option+Shift+]
Reduzir o espaco em 0,05 em Command+Control+Shift+[
Reduzir o espaco em 0,005 em Command+Control+Option+Shift+[
Windows
Valor de tracking Comando
Aumentar o espago em 0,05 em Control+Shift+@
Aumentar o espaco em 0,005 em Control+Alt+Shift+@
Reduzir o espago em 0,05 em Control+Shift+!
Reduzir o espago em 0,005 em Control+Alt+Shift+!

=% O Tracking de espaco entre palavras é aplicado com a aplicacio de kerning manual apds cada espago
selecionado. Para remover o Tracking de espago entre palavras, selecione o texto e escolha

Utilitarios > Remover Kerning manual.

Verificaciao de linha

Use o recurso Verificacao de linha para localizar vitivas, 6rfaos, linhas com justificaggo fraca, linhas
que terminam com um hifen e sobrefluxo de caixas de texto. Verificacio de linha (Utilitarios >

Verificacdo de linha) percorre um documento, destacando as linhas questionaveis.

Para especificar o que Verificagdo de linha deve procurar, exiba a caixa de dialogo Critério de
busca (Utilitarios > Verificacio de linha > Critério de busca) e marque as categorias de tipografia

indesejavel que deseja procurar.

Para pesquisar no documento inteiro, coloque o cursor em algum lugar no texto e escolha Utilitarios >
Verificacdo de linha > Primeira linha. Para pesquisar a partir da localizagdo do cursor até o fim

do documento, coloque o cursor onde deseja iniciar a pesquisa e escolha Utilitarios > Verificagao
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de linha > Préxima linha ou pressione Command+;/Ctrl+;. Para continuar a pesquisa, pressione
Command+;/Ctrl+;.

Personalizar sublinhado

Filtro de

O recurso Personalizar sublinhado permite personalizar a cor, a sombra, a largura e o offset de
sublinhados. Os sublinhados personalizados se comportam de forma muito semelhante aos sublinhados

de estilo de tipo, mas podem ser personalizados com maior controle sobre os atributos do sublinhado.

Os estilos de sublinhado personalizado funcionam de forma semelhante as folhas de estilo. Para
criar, editar ou excluir um estilo de sublinhado, escolha Editar > Estilos de sublinhado. Para aplicar

um estilo de sublinhado personalizado, escolha seu nome no submenu Estilo > Estilos de sublinhado.

Para aplicar um sublinhado personalizado, escolha o texto que deseja sublinhar e escolha Estilo >
Estilos de sublinhado > Personalizar. Na caixa de didlogo Atributos de sublinhado, vocé pode

especificar a cor, a sombra, a largura e o offset de sublinhados.

Para remover um sublinhado personalizado, selecione o texto e escolha Estilo > Estilos de tipo >

Remover Sublinhado personalizado.

Word 6-2000

O Filtro de Word 62000 permite que sejam importados ou exportados documentos em formato
Word 97/98/2000 (Word 8), Word 2003 ¢ Word 2007 (.docx). Vocé também pode importar
documentos de Microsoft Word 6.0/95 (Word 6 ¢ Word 7).

Para evitar problemas de importag¢do, desmarque Permitir gravaciio rapida (na guia Salvar da
caixa de didlogo Op¢d