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Tietoja tastd oppaasta

Sinun ei tarvitse lukea QuarkXPress® -dokumentaatiota alusta loppuun. Voit kéyttéa tita

dokumentaatiota nopeana tietoldhteend — etsi vain tiedot, joita tarvitset, ja jatka toitési.

Miti oletamme sinun osaavan

Kirjoittacssamme tétd opasta oletamme, ettd osaat kéyttdd tietokonetta ja osaat:

 Avata sovelluksen

+ Avata, tallentaa ja sulkea tiedostoja

+ Kayttda valikoita, valintaikkunoita ja paletteja

» Tyoskennelld verkottuneessa tietokoneympéristossa

+ Kayttaa hiirtd, ndppdinkomentoja ja muuntondppédimia

Jos tarvitset lisétietoja ylld mainituista asioista, tutustu tietokoneesi mukana toimitettuihin ohjeisiin

tai muihin asiaan liittyviin resursseihin.

Misti loydét ohjeita

Jos et ole aikaisemmin kayttdnyt QuarkXPressid tai jos haluat tutustua joihinkin sen hyvéksi

havaituista ominaisuuksista, suosittelemme seuraavia resursseja:

» Kayttdjin Opas QuarkXPress
* QuarkXPress Ohjeet
+ Kaupalliset ohjekirjat

* Yleiset sivuntaittoa késittelevit teokset

Jos ongelmasi liittyvit tietokoneen kéyttoon — esimerkiksi tiedostojen tallentamiseen ja siirtoon tai

kirjasimien aktivointiin — tutustu tietokoneesi mukana toimitettuun ohjemateriaaliin.

Kiytinnot

Oppaan muotoilukdytdnnot korostavat tietoja, joiden avulla 16ydat etsimési tiedot nopeasti.
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+ Lihavoitu teksti: Kaikki valintaikkunoiden, kenttien ja muiden ohjainten nimet on lihavoitu.
Esimerkiksi: "Napsauta OK".

* Viittaukset: Ominaisuuksien kuvauksissa on sulkeisiin kirjoitettuja viittauksia, jotka opastavat, miten
ominaisuuden saa kdyttoon. Esimerkiksi: "Voit etsid ja korvata tekstiéi Etsi/korvaa-valintaikkunassa
(Muokkaa-valikko)".

* Nuolet: Ohjeissa on usein nuolia (>), jotka ilmaisevat toimintoon johtavan valikkoreitin. Esimerkiksi:

"Valitse Muokkaa > Kappalemallit, jolloin nékyviin tulee Kappalemallit-valintaikkuna."

» Kuvakkeet: Vaikka moniin tyokaluihin tai painikkeisiin viitataan tyokaluvihjeissa nakyvalla nimelld,
joissakin tapauksissa oppaassa esitetddn tyokalun tai painikkeen kuvake tunnistamisen helpottamiseksi.

Esimerkki: "Napsauta =-painiketta Mitat-paletissa, niin teksti tasautuu keskilinjaan."

+ Kaiyttojarjestelmékohtaiset eroavuudet: Tama sovellus on hyvin samankaltainen kayttojarjestelmasta
riippumatta. Jotkin nimet, painikkeet, ndppéinyhdistelmét ja muut sovelluksen toiminnot ovat erilaisia
Mac OS®- ja Windows®-ymparistdissd, koska niissé on erilainen kayttoliittyma ja jotkin niiden
toiminnot ovat erilaisia. Tallaisissa tapauksissa oppaassa esitetddn sekd Mac OS- ettd Windows-versio
vinoviivalla erotettuna siten, ettd Mac OS mainitaan ensin. Jos esimerkiksi Mac OS -versiossa
painikkeen nimi on Valitse ja Windows-versiossa sen nimi on Selaa, ohjeissa lukee "Napsauta

Valitse/Selaa". Suuremmat kayttdjarjestelmakohtaiset erot mainitaan huomautuksissa tai sulkeissa.

Teknologiatietoja

Quark kehitti QuarkXPress-ohjelman Mac OS- ja Windows-kéyttojarjestelmille, jotta julkaisijat
voisivat hyddyntdd sen typografia-, véri- ja yhteistydominaisuuksia. Ainutlaatuisten
typografiaominaisuuksiensa lisdksi QuarkXPress siséltdd kattavan tuen kirjasimille. Se tukee muun
muassa TrueType®-, OpenType®- ja Unicode®-kirjasimia. Suunnittelijat voivat hyodyntda taittojen
varimédrittelyissa PANTONE® (PANTONE MATCHING SYSTEM®)-, Hexachrome®-,
Trumatch®-, Focoltone®-, DIC®- ja Toyo-virijirjestelmia.

QuarkXPress on julkaisuympéristdjen yhteistyon keskipisteessd, koska sen avulla voit tuoda ja vieda
sisdltdd monissa eri muodoissa ja jakaa suunnittelukomponentteja muiden kayttdjien kanssa. Voit
tuoda tiedostoja sovelluksista, kuten Microsoft® Word, Microsoft Excel®, WordPerfect®, Adobe®
Ilustrator® ja Adobe Photoshop®. Voit tulostaa siséltéd PostScript®- tai PDF-muodossa, jota mm.
Adobe Acrobat® Reader® -ohjelma voi lukea. Voit myds viedd tiedostoja katseltavaksi Quick Time®-,
Internet Explorer®-, Safari®-, Firefox®- ja Netscape Navigator® -sovelluksissa. Quark Interactive
Designer™ -ominaisuuden avulla voit vieda taittoja Flash®-muodossa. Job Jackets®- ja
Composition Zones® -ominaisuuksien avulla voit varmistaa, etti eri kayttéjat voivat jakaa maaritykset

ja pitdd julkaisut yhtendisind — jopa tydskennellessdén yhden julkaisun kanssa samanaikaisesti.

QuarkXPress-ohjelmistoarkkitehtuuri laajentaa niin omia kuin ohjelmistokehittdjienkin
julkaisumahdollisuuksia. X Tensions®-ohjelmistoteknologian ansiosta kolmannen osapuolen kehittéjat
voivat rakentaa mukautettuja moduuleja QuarkXPress-ymparistoon. QuarkXTensions® (Quark®
XTensions -ohjelmisto) on moduulipohjainen ratkaisu julkaisutarpeisiisi. Jos osaat lisiksi kirjoittaa
AppleScript®-komentosarjoja, voit automatisoida monia QuarkXPress-ohjelman toimintoja tdimén

Apple®-yhtymin komentosarjakielen avulla.
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Kayttoluttyma

Tyokalut

Tutustuessasi QuarkXPress-ohjelman kayttoliittymaén huomaat, ettd monet komennot ovat tuttuja
tai niistd kdy suoraan selville, mika niiden tarkoitus on. Kun perehdyt tarkemmin
QuarkXPress-ohjelman valikoihin ja valintaikkunoihin, huomaat, ettd ndppdinkomentojen ja palettien

avulla voit kiyttd4 monia toimintoja, jotka voit valita myds perusvalikoista.

Tyokalut-paletti

Tyokalut-paletti siséltdd seuraavat ohjaimet:

Kohde-tyokalun % avulla voit valita, siirtad, skaalata ja muokata kohteita (laatikot, viivat,
tekstipolut ja ryhmait). Kun Kohde-tydkalu ei ole valittuna, voit valita sen véliaikaisesti painamalla

Komento/Ctrl-ndppéinta.

Piirrd tekstilaatikoita ja kisittele laatikoissa olevaa tekstid Tekstisisalto-tyokalun E.I] avulla.

Piirrd kuvalaatikoita ja késittele laatikoissa olevia kuvia Kuvan sisiltotyokalun E avulla.
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Linkiti tekstilaatikoita Linkitystyokalun %] avulla.

Pura tekstilaatikoiden linkitys Linkityksen purku -tydkalun é) avulla.

Tee suorakulmion muotoinen laatikko Suorakulmainen laatikko -tyokalun I:I avulla. Kun haluat

piirtdd nelion muotoisen laatikon, paina vaihtondppéinté piirtdessési.

Soikea laatikko -tyokalulla O voit luoda soikeanmuotoisia laatikoita. Kun haluat piirtdd ympyran

muotoisen laatikon, paina vaihtondppdintd piirtdessasi.

Composition Zones -tyokalulla E voit luoda Composition Zones -laatikon.

Tee tdhden muotoinen laatikko Tihtilaatikko-tyokalun 2::‘? avulla.

Viivatyokalulla n/ voit luoda suoria viivoja eri kulmiin. Voit piirtdd viivat 45 asteen kulmiin

painamalla vaihtondppainté piirtdessisi.

Bézier-kynityokalulla L’Z voit piirtdd Bézier-viivoja ja -laatikoita. Voit piirtd viivat 45 asteen

kulmiin painamalla vaihtonédppéintd piirtdessasi.

P
Lis#a piste -tyokalun «&*  avulla voit lisétd pisteitd mihin tahansa polkuun. Pisteen lisddminen

sisdltoon muuttaa automaattisesti sisallon laatikon Bézier-kohteeksi.

Poista piste -tyokalun ..-i"lf avulla voit poistaa pisteen misti tahansa polusta.

Muunna piste -tyokalun >d‘ avulla voit muuntaa kulmapisteet automaattisesti kaaripisteiksi ja
péinvastoin. Napsauta ja veda pistettd sen paikan muuttamiseksi, kaarevan viivasegmentin kaaren
muuttamiseksi tai suoran viivasegmentin paikan muuttamiseksi. Valitse tdima tydkalu ja napsauta
suorakaiteen muotoista laatikkoa tai suoraa viivaa, kun haluat muuntaa kohteen Bézier-laatikoksi
tai -viivaksi.

Sakset-tyokalun &  avulla voit leikata kohteen omiksi poluikseen.

-0
Pisteen valintatyokalun JTES avulla voit valita kaaria tai pisteitd niin, ettd voit siirtdd tai poistaa
niitd. Voit valita useita pisteitd pitdmalla vaihtonippédinté alas painettuna ja valitsemalla pisteet. Voit
tehdé pisteestd symmetrisen seuraavasti: Optio+osoita/Alt+napsauta pistetta.
&7
Piirrd Vapaaviiva-tyokalun «—— avulla haluamasi muotoinen viiva tai laatikko. Ellet sulje

vapaaviivalaatikkoa, se sdilyy viivana. Voit sulkea vapaaviivalaatikon automaattisesti painamalla
Optio/Alt.

Luo taulukko Taulukko-tydkalun avulla.
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Voit suurentaa tai pienentdd dokumenttindkymésd Suurennuslasin p avulla.

Panorointityokalulla éﬁv voit siirtdd aktiivista taittoa toiseen kohtaan ndytossa.

mukaan, mité haluat sijoittaa laatikkoon. Voit myds méadrittdé laatikon sisillon tyypin
nippdinkomentojen avulla. Paina T-ndppéinté, kun haluat tehdé laatikosta tekstilaatikon tai

R-ndppdintd, kun haluat tehda siitd kuvalaatikon.

Katso lisdtietoja Bézier-laatikoista ja -viivoista osasta "Bézier-laatikoiden luominen" ja

"Bézier-viivojen luominen".

Panoroi taittoa kynétydkalun ollessa valittuna painamalla vaihto+vililydnti ja sitten napsauttamalla

ja vetamalla.

Lisaa tekstié linjalle tai polkuun valitsemalla Tekstisiséilto-tyokalu ﬂ ja kaksoisnapsauttamalla

linjaa tai polkua.
Katso lisdtietoja Composition Zone -kohteista osasta Composition Zone -kohteen luominen."

Windows-kayttdjit voivat ndyttdd Tyokalut-paletin (Ikkunat-valikko) vaaka- tai pystyasennossa.

Kun haluat néyttdd paletin vaaka-asennossa, Ctrl+kaksoisnapsauta otsikkorivid.

Tyokalujen nippiinkomennot

Kun mikédén tekstilaatikko tai -polku ei ole aktiivinen, voit vaihtaa tydkaluja nopeasti seuraavien
néppdinkomentojen avulla:

Siirtotyokalu: V

Tekstisisalto-tyokalu: T (painamalla Escapea voit poistaa valinnan aktiivisesta tekstilaatikosta ja

voit vaihtaa ty6kalua)

Tekstin linkitystyokalu: T
Tekstilinkin purkamistyokalu: T
Kuvan siséltotyokalu: R
Suorakulmainen laatikko -tyokalu: B
Soikea laatikko -tyokalu: B
Starburst-tyokalu: B
Composition Zones -tydkalu: B
Viivatyokalu: L
Bézier-kynityokalu: P

Lis#é piste -tyokalu: P

Poista piste -tyokalu: P
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Muunna kulma -tyokalu: P
Sakset: P

Pisteen valintatyokalu: P
Vapaaviivatyokalu: P
Taulukko-tydkalu: G
Suurennuslasi: Z

Panorointityokalu: X

Web-tyokalut

Web-tyokalut-paletilla voit tyoskennelld Web-taittojen parissa.

L L () B (@) (v

Web-tyokalut -paletti

Web-tyokalut-paletti (Ikkuna-valikko, jossa Web-taitto ndytetdén) sisiltdd seuraavat ohjaimet:

Kayta Nelikulmio-kuvakartta—tyékaluau:LI luodaksesi pika-alueita nelikulmaisiin kuvakarttoihin
(ja avataksesi muut kuvakarttatyokalut). Kuvakarttaty6kalut ovat kiytettdvissd kun ImageMap

XTensions-ohjelmisto on ladattu.

Kéytd Lomakelaatikko-tyokalua luodaksesi lomakelaatikon (johon voi sijoittaa

lomake-ohjaimia).

Kaytd Tiedoston valinta -tyokalua @3’ luodaksesi kentin ja painikkeen, joilla loppukayttdjé voi
lahettdd tiedoston WWW-palvelimelle.

Kaytd Tekstikentta-tyokalua luodaksesi tekstikentén.
Kaytd Painike-tyokalua ﬂ luodaksesi painikkeen.
Kéytd Kuva-painike-tyokalua @ luodaksesi painikkeen, jolla voi tuoda kuvan.

Kaytid Ponnahdusvalikkoe-tydkalua @ luodaksesi luettelovalikon.

Kiytéd Luettelolaatikko-tydkalua luodaksesi luettelon.

Kéyti Valintapainike-tyokalua @ luodaksesi valintapainikkeen.
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Kéytéd Valintaruutu-tyokalua luodaksesi valintaruudun.

Elx
Kiyti Rollover-linkitystyokalua M= [ linkittiiksesi kaksipaikkaisen rolloverin alkuperi- ja

kohdelaatikon. Kun hiiren osoitin siirretddn alkuperélaatikon péélle, ndytetdan kohdelaatikon sisélto.

Kiyti Rollover-linkin purkamisen tyckalua * [l purkaaksesi kaksipaikkaisen rolloverin alkuperi-
ja kohdelaatikon linkit.

Alla olevissa aiheissa esitetdéin valikot ja valikkokohteet, joita QuarkXPress sisdltia.

QuarkXPress-valikko (vain Mac OS)

QuarkXPress-valikko on osa Mac OS X -kayttojarjestelmélle tarkoitettua QuarkXPress-ohjelmaa.
Téssé valikossa on samat komennot kuin muidenkin Mac OS X -sovellusten sovellusvalikoissa.
Niiden avulla voit piilottaa tai niyttdd QuarkXPress-ohjelman ja muut sovellukset, avata asetukset

ja sulkea QuarkXPress-ohjelman. Valikko siséltdd seuraavat komennot:

Tietoja QuarkXPress(R)-ohjelmistosta: Naytd timéin komennon avulla tietoja

QuarkXPress-ohjelmasta, kuten ohjelman versionumero.

Kiyttélupakoodin muokkaaminen: Tilld komennolla voit muuttaa asennetun
QuarkXPress-ohjelmiston validointikoodia. Muuttamalla tétd koodia voit muuttaa QuarkXPressin
Test Drive -version (aiemmin "kokeiluversio") tdysin toimivaksi versioksi, vaihtaa kayttoliittymén

kieltd tai paivittdd QuarkXPress-ohjelmiston Plus-versioksi.

Siirrda QuarkXPress-lisenssi: Poista timén komennon avulla QuarkXPress-ohjelman aktivointi
yhdesté tietokoneesta, jotta voit aktivoida ohjelman toisessa tietokoneessa. Tdmé toiminto on

kéytettdvissd vasta QuarkXPress-ohjelman aktivoimisen jéalkeen.

Aktivoi QuarkXPress: Aktivoi QuarkXPress-ohjelma tietokoneessasi télld komennolla. Komento

on kaytettivissd vain, kun QuarkXPress on kdynnissid demotilassa.

Tarkista péivitysten saatavuus: Tdmén komennon avulla voit tarkistaa, onko

QuarkXPress-ohjelmiston péivityksid saatavilla.

Quark Update -asetukset: Taiman komennon avulla voit méérittdd automaattisen péivityksen
asetukset.

Asetukset: Tilld komennolla voit muokata oletusarvoja ja asetuksia. Katso lisétietoja osasta

"Asetukset".

Sulje QuarkXPress: Poistu sovelluksesta tilld komennolla.

Tiedosto-valikko

Tiedosto-valikon avulla voit késitell4 tiedostoja monin tavoin — voit esimerkiksi luoda, avata, tulostaa

ja tallentaa tiedostoja. Valikko sisdltdé seuraavat komennot:

* Uusi: Kun haluat luoda projektin, valitse jokin vaihtoehto Uusi-alivalikosta. Jos valitset Uusi projekti

Ticketista -vaihtoehdon, voit valita Job Ticketin, josta voit luoda projektin. Voit myos kayttas téitad

alivalikkoa uusien kirjastojen ja kirjojen luomiseen.
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Avaa: Tilla vaihtoehdolla voit avata projektitiedostoja.

Sulje: Télld vaihtoehdolla voit sulkea aktiivisen projektin.

Tallenna: Tall4 vaihtoehdolla voit tallentaa aktiivisen projektin.

Tallenna nimella: Télla vaihtoehdolla voit tallentaa kopion aktiivisesta projektista.

Palaa tallennettuun: Télld vaihtoehdolla voit palauttaa aktiivisen projektin viimeisen tallennuksen

mukaiseen tilaan.
Tuo: Télld komennolla voit tuoda tekstid tekstilaatikkoon tai kuvan kuvalaatikkoon.

Tallenna teksti: Tdlla komennolla voit tallentaa aktiivisessa tekstilaatikossa olevan tekstin erilliseen

tiedostoon.

Tallenna kuva: Tassa alivalikossa voit tallentaa valitun kuvan erilliseen tiedostoon tai tallentaa

kaikki taiton kuvat erillisiksi tiedostoiksi.

Liita: Télla vaihtoehdolla voit lisdtd kappalemalleja, taittoja, vérejéd ja muita resursseja toisesta

tiedostosta.
Vie: Tilld vaihtoehdolla voit viedd taiton toiseen tiedostotyyppiin.

QuarkXPress 9.1 -muodossa tallennettuja tai tdtd uudempia tiedostoja ei voi vieda suoraan
QuarkXPress 9.0:4dn. Projekti voidaan kuitenkin viedd QuarkXPress 9.0 -muodossa valitsemalla

Tiedosto > Vie > Taitot projektina -komentoa.

Kokoa tulostettavaksi: Télld vaihtoehdolla voit kopioida tiedoston, tulostusraportin ja valitut

resurssit yhteen kansioon.

Yhteistyon médrittely: Télld vaihtoehdolla voit hallita projektin linkittémisté, jakamista ja jaettujen

resurssien paivitystaajuutta.

Job Jacket -tiedostot: Téstd alivalikosta padset késittelemdén taiton luomiseen ja tarkistamiseen
liittyvid méadrityksid ja sdént6ja, linkittdmadn projektin Job Jackets -tiedostoon, muokkaamaan Job

Ticketid ja arvioimaan taittoa.
Tulostus: Télld vaihtoehdolla voit tulostaa aktiivisen projektin.

Tulostustyo: Télla vaihtoehdolla padset késitteleméain tulostustyon tulostusméidrityksid, jotka ovat

erddnlainen tulostuksen kappalemalli.

Lopeta (vain Windows): Poistu sovelluksesta tdlld vaihtoehdolla.

Muokkaa-valikko

Muokkaa-valikko sisdltdd seuraavat komennot:

Peru: Télld komennolla voit peruuttaa edellisen toimenpiteen.

Tee uudestaan: Talld komennolla voit tehdd peruutetun toimenpiteen uudestaan.

Leikkaa: Télld komennolla voit leikata valitun siséllon.

Kopioi: Télla komennolla voit kopioida valitun sisillon apupdydalle.

Sijoita: Talld komennolla voit sijoittaa apupdydédn siséllon aktiiviselle sivulle.

Sijoita ilman muotoilua: Tilld komennolla voit sijoittaa apupdydén sisdllon pelkkdnd tekstina.

Sijoita paikalle: T4lld komennolla voit sijoittaa monistetun tai kopioidun kohteen aktiiviselle sivulle

samaan paikkaan, josta se alun perin kopioitiin.
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Sijoita maératen (vain Windows): Talld komennolla voit valita, miten kohde sijoitetaan dokumenttiin
kéayttamalld Microsoft Windows Object Linking and Embedding (OLE) -toimintoa.

Pyyhi/Poista: Poistaa aktiivisen siséllon.
Valitse kaikki: Talld komennolla voit valita kaiken aktiivisen laatikon tai tekstipolun sisillon.
Linkit (vain Windows) : Télla komennolla voit pdivittda linkitetyn kohteen.

Kohde (vain Windows) : Télld komennolla voit tydskennelld valitussa kuvalaatikossa olevan upotetun

tai linkitetyn kohteen kanssa.

Liséda kohde (vain Windows): Télld komennolla voit luoda kohteen palvelinsovelluksella tai noutaa

valmiin tiedoston.
Niyti apupoyta: Téllda komennolla saat nakyviin apupdydén siséllon.

Etsi/korvaa: Tdmé komento tuo nikyviin Etsi/korvaa-paletin, jossa voit etsid ja korvata tekstid

sisdllon, muotoilun tai molempien mukaan.

Kohteen haku/muuttaminen: Tdmi komento ndyttd4 ja piilottaa Kohteen

haku/muuttaminen-paletin.

Asetukset (vain Windows): Télla komennolla voit muokata oletusarvoja ja asetuksia. Katso lisdtietoja

osasta "Asetukset".

Kappalemallit: T4lld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa kappalemalleja. Lisétietoja on

kohdassa "Kappalemallien kéyttiminen".

Ehdolliset tyylit: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa ehdollisia tyylejé. Lisdtietoja on

kohdassa "Ehdollisten tyylien kéyttiminen".

Virit: Talla komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa variméarityksié. Katso lisdtietoja kohdasta

"Virien kdyttdminen".

Tavutus ja tasaus: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa tavutus- ja tasausméadrityksi.
Tavutukset ja tasaukset ohjaavat tekstin rivinvaihtoja. Liséitietoja on kohdassa "Tavutuksen ja

tasauksen hallinta".

Luettelot: T4lld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa luetteloméarityksid. Luettelot-toiminto
on tydkalu, jolla voit luota sisillysluetteloita ja muita luettelosiséltdjd automaattisesti. Katso lisdtietoja

osasta "Luetteloiden kdyttiminen".
Katkoviivat ja raidat: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa mukautettuja viivakuvioita.

Riippuvat merkit: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa riippuvia merkkiméarityksia.

Katso lisdtietoja kohdasta "Riippuvien merkkien kdyttiminen".

Luettelomerkki-, numerointi- ja fddriviivatyyli: Tilld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa
luettelomerkki-, numerointi- ja dériviivatyylejé. Katso lisitietoja kohdasta "Luettelomerkit ja

numerointi".

Tulostustyylit: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa tulostustyyliméarityksié.
Tulostusmaédritysten avulla voit helposti siirty4 tulostusmaérityksestd toiseen. Lisétietoja on kohdassa

"Tulostustyylien kdyttdminen."
Ohjelman kieli (vain monikieliset versiot): Télla komennolla voit vaihtaa kayttoliittymén kielta.

Kuvatekstityylit: T4lld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa kuvatekstityylejé. Katso lisétietoja

kohdasta "Kuvatekstien kéyttdminen".

Viriasetukset: Tdlld komennolla voit muokata Lahde- ja tulostusasetuksiin sisdltyvid vériasetuksia.
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Rivirekisterityylit: Télld komennolla voit lisdtd, muokata ja poistaa ei-tulostuvia rivirekistereita,
joita voit liittdd tekstikomponentteihin. Katso lisétietoja osasta "Suunnittelurivirekisterien

kéyttiminen".

Hyperlinkit: Télld komennolla voit lisitd, muokata ja poistaa hyperlinkkeja, kuten URL-osoitteita,

ankkureita ja sivulinkkejé.

Muuttujat (vain vuorovaikutteiset taitot): Télld komennolla voit madrittdd muuttujia vuorovaikutteisia

kohteita varten.

Vuorovaikutteiset valikot (vain vuorovaikutteiset taitot) -komennolla voit luoda valikoita

vuorovaikutteisiin taittoihin.
Alleviivaa tyylit: Talld komennolla voit kdyttdd ja muokata alleviivaustyylej.

Valikot (vain web-taitot): Télla komennolla voit luoda ja hallita luetteloita, kuten navigointivalikkoja,

joita kéytetddn web-taitoissa.

Metakoodit (vain web-taitot): Téllda komennolla voit luoda, muokata ja tarkastella metatietoja, kuten
avainsanoja ja kuvauksia, joita kdytetédn sivun sisdllon luokitteluun hakukoneita ja muita tarkoituksia

varten.

CSS-Kkirjasinperheet (vain web-taitot): Talld komennolla voit luoda kirjasinperheitd CSS-tiedostoja
varten ja madrittdd, mitd kirjasimia kaytetd&in Web-sivun néyttdmiseen, jos kéyttédjalla ei ole

alkuperdistd kirjasinta.

Porrasvalikot (vain web-taitot): Tdlld komennolla voit luoda hierarkkisen luettelon, joka tulee
nikyviin, kun kayttdja siirtdé hiiren kohdistimen kohteen péélle. Porrasvalikoilla voit yksinkertaistaa
Web-sivustoja "piilottamalla" valikkokohteita, kunnes kayttdja siirtdé hiiren osoittimen tietyn kohteen

paille.

Kohdetyylit: Télld komennolla voit lisdtd, muokata poistaa kohdemarityksid, jotka voit asettaa
QuarkXPress-kohteille Kohdetyylit-paletissa (Ikkuna-valikko).

Tyyli-valikko

Tyyli-valikko muuttuu sen mukaan, onko aktiivisena tekstilaatikko, kuvalaatikko vai viiva.

Tekstin Tyyli-valikko

Tekstin Tyyli-valikon komentojen avulla voit asettaa merkkiméaarittelyjd ja méarittdad kappaleiden
muotoja. Valikko sisdltidd seuraavat komennot:

Kirjasin-komennon avulla voit vaihtaa valitun tekstin kirjasimen.

Koko-komennon avulla voit vaihtaa valitun tekstin koon.

Kirjasintyyli-komennon avulla voit ottaa kdytt6on mm. lihavoinnin, kursivoinnin ja alleviivauksen

valitussa tekstissa.

Vaihda isot/pienet kirjaimet -komennon avulla voit vaihtaa valitun tekstin kirjainkooksi isot, pienet

tai "otsikon isot/pienet kirjaimet" (jokainen sana aloitetaan isolla kirjaimella).
Viri-komennon avulla voit vaihtaa valitun tekstin vérin.

Sivy-komennon avulla voit asettaa kdytettdvan vérin sdvyn.
Peittivyys-komennon avulla voit sddtdd valitun tekstin ldpindkyvyytta.

Merkin leveys/korkeus -komennon avulla voit venyttdi valittua tekstid vaaka- tai pystysuunnassa.
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* Merkkivili/Merkkitiheys-komennon avulla voit ohjata kahden merkin vélisté etdisyyttd
(Merkkivili-komento), kun kohdistin on merkkien vilissd. Kun teksti on valittuna,

Merkkitiheys-komennolla voit ohjata kaikkien valittujen merkkien vélistd etdisyytta.

* Peruslinjan siirto -komennon avulla voit siirtda valittua tekstid ylos tai alas suhteessa peruslinjaan

muuttamatta rivivalia.

* Merkki-komento avaa Merkkimidrittelyt-valintaikkunan, jossa voit hallita valitun tekstin kaikkia

merkkimuotoiluasetuksia.
* Merkkityylit-komennon avulla voit maarittad merkkityylit valitulle tekstille.

+ Teksti laatikkoon -komennon avulla voit muuntaa tekstin Bézier-kuvalaatikoksi, joka vastaa

muodoltaan valittuja merkkejé.

+ Tasaustapa-komennon avulla voit tasata aktiiviset kappaleet vasemmalle, oikealle tai keskelle. Voit

mydJs tasata valittujen kappaleiden molemmat reunat.
+ Rivivili-komennon avulla voit muuttaa valittujen kappaleiden rivivalia.

+ Kappale-komento avaa Kappalemaiirittelyt-valintaikkunan, jossa voit hallita valitun tekstin kaikkia

kappalemuotoiluasetuksia.
+ Sarkaimet-komennon avulla voit méaarittdd sarkaimet valittuihin kappaleisiin.

+ Kappaleviivat-komennon avulla voit luoda automaattiset viivat valittujen kappaleiden yla- ja

alapuolelle.
» Kappalemallit-komennon avulla voit méérittdd kappalemallit valitulle tekstille.

+ Paivitid kappalemalli -komennon avulla voit péivittdd kdytossé olevan kappalemallin paikallisiin

muutoksiin perustuvan merkki- tai kappaletyylimallin méérittelyn.
* Vaakapeilikuva-komento kdéntdé valitun tekstin piinvastaiseksi vaakasuunnassa.
» Pystypeilikuva-komento kdéntda valitun tekstin pdinvastaiseksi pystysuunnassa.

+ Hyperlinkki-komennon avulla voit ottaa kdyttoon hyperlinkin, sivulinkin tai ankkurin valitulle

tekstille ja muokata sité.
* Ankkuri-komennon avulla voit luoda ankkurin valitulle tekstille tai muokata sita.

 Alleviivaa tyylit: voit médrittd alleviivaustyylin valitulle tekstille ja muokata sit.

Kuvien Tyyli-valikko

Kuvien Tyyli-valikon komentojen avulla voit muokata kuvia ja muuttaa niitd toiseen muotoon.
Valikko sisdltdd seuraavat komennot:
* Viri-komennon avulla voit méérittdé vérin valitulle harmaasévykuvalle tai 1-bittiselle kuvalle.
* Sivy-komennon avulla voit asettaa kdytettdvéin vérin voimakkuuden.
 Peittivyys-komennon avulla voit sdétdd valitun kuvan ldpindkyvyytta.

+ Kuvassa/Negatiivi-komento tekee valitusta kuvasta negatiivisen eli kdantdd kuvan vérit

péinvastaisiksi. Kun kuva on CMYK-kuva, valikossa lukee Negatiivi.
* Rasteri-komennon avulla voit maérittdd rasterikuvion valitulle harmaasévykuvalle.
* Vaakapeilikuva-komento kddntda kuvan vaakasuunnassa péinvastaiseksi.

+ Pystypeilikuva-komento kddntdd kuvan pystysuunnassa pdinvastaiseksi.
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» Keskitid kuva -komento keskittdd valitun kuvan kuvalaatikkoonsa.

* Venyti kuva laatikkoon -komento pienentéa tai suurentaa valitun kuvan vaaka- ja pystysuunnassa

sopimaan kuvalaatikkoonsa.

+ Sovita kuva laatikkoon -komento pienentdi tai suurentaa valitun kuvan oikeissa mittasuhteissa

sopimaan kuvalaatikkoonsa.

+ Sovita laatikko kuvaan -komento pienentda tai suurentaa kuvalaatikon vastaamaan valitun kuvan
kokoa.

» Hyperlinkki-komennon avulla voit ottaa kdyttoon hyperlinkin, sivulinkin tai ankkurin valitulle

kuvalle tai laatikolle ja muokata sité.
» Ankkuri-komennon avulla voit luoda ankkurin valitulle kuvalle tai laatikolle tai muokata sité.

+ Kuvatehosteet-komento niyttéd alivalikon, jossa voit sdétdd kuvan asetuksia ja lisétd sithen suotimia.

Viivojen Tyyli-valikko
Viivojen Tyyli-valikko sisiltdd seuraavat komennot:
* Viivalaji-komennon avulla voit méérittdd viivalajin (tyylin) valitulle viivalle.
» Karjet: voit médrittdd nuolenpdityylin valitulle viivalle.
* Leveys: voit sditdd valitun viivan leveytti.
* Viri-komennon avulla voit vaihtaa valitun viivan vérié.
* Sivy-komennon avulla voit asettaa kéytettdvéin vérin voimakkuuden.
+ Peittidvyys-komennon avulla voit séatdd valitun viivan ldpindkyvyytt.

» Hyperlinkki-komennon avulla voit ottaa kdyttoon hyperlinkin, sivulinkin tai ankkurin valitulle

viivalle ja muokata sité.

* Ankkuri-komennon avulla voit luoda ankkurin valitulle viivalle tai muokata sita.

Kohde-valikko

Kohde-valikossa on komentoja mm. kohteiden méérittelyjen, sijainnin, ryhmityksen, jakamisen

hallintaa varten.
* Muokkaa-komennon avulla voit kdyttdd erilaisia kohteeseen vaikuttavia ohjaimia, kuten véri, sdvy,
sijainti, koko, kehys, kierrétys ja syvayspolku.

» Kehys-komennon avulla voit méarittdd kehyksen asetukset, kuten leveyden, tyylin, vérin ja

peittdvyyden.

 Kierritys-komennon avulla voit méérittad, juokseeko teksti kuvan sisé- vai ulkopuolella, kuvan

lapi vai sen kuvalaatikon lapi.
+ Syviys-komennon avulla voit valita kohteen syviyksen tyypin ja ohjata syvdyksen lopputulosta.
* Monista-komennon avulla voit luoda kopion kohteesta ja sen sisillosta.

+ Siirré ja toista -komennon avulla voit monistaa aktiivisen kohteen monta kertaa ja mihin tahansa

paikkaan.

+ Siirré ja toista -komennon avulla voit monistaa aktiivisen kohteen monta kertaa ja maarittaa

kopioiden koon, pyorityksen ja sdvyn.
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Poista-komennon avulla voit poistaa valitun kohteen ja sen sisdllon.

Ryhmi-komennon avulla voit yhdistdd vahintddn kaksi aktiivista kohdetta (kuten viivat, laatikot,

tekstipolut, taulukot ja muut ryhmait) yhdeksi ryhmaksi.
Pura ryhmitys -komennon avulla voit hajottaa ryhmén osiin tai alaryhmiin, joista pddryhma koostuu.

Rajoita-komennon avulla voit rajoittaa kohdetta niin, ettd se ei voi liikkua sitd rajoittavan kohteen

rajojen ulkopuolelle.

Lukittu-komennon avulla voit estéd tahattomat muutokset kohteisiin ja niiden siséltoon lukitsemalla

kohteen paikan tai sisdllon.
Yhdistid-komennon avulla voit yhdistdi valittuja kohteita eri tavoin.

Erota-komennon avulla voit erottaa laatikoita, joiden siséltimét muodot eivdt mene pééllekkéin,
erottaa laatikoita, joissa on sisdkkéisid muotoja tai erottaa laatikoita, joissa on itsensé yli kulkeva

reunus (kuten numero 8).

Vie taaksepiin (vain Windows) -komento siirtdd kohdetta yhden tason taaksepdin sivulla tai kerroksen

pinoamisjérjestyksessa.

Vie taakse -komento siirtdé kohdetta sivulla muiden kohteiden tai kerrosten taakse. Jos kaytit Mac
OS -kéyttojarjestelmédd, paina Optio-ndppéintd ennen kuin valitset Vie taaksepéin -komennon Vie

taakse -asctuksesta.

Tuo eteenpéin (vain Windows) -komento siirtdd kohdetta yhden tason eteenpdin sivulla tai kerroksen

pinoamisjérjestyksessa.

Tuo eteen -komento siirtdd kohdetta sivulla muiden kohteiden tai kerrosten eteen. Jos kiytdt Mac
OS -kéyttojarjestelmdd, paina Optio-ndppdintd, ennen kuin valitset Tuo eteenpéin -komennon Tuo

eteen -asetuksesta.

Jaa/tasaa-komennon avulla voit sijoittaa valitut kohteet tasaisesti suhteessa toisiinsa tai suhteessa

sivuun tai aukeamaan.

Muoto-komennon avulla voit muuttaa aktiivisen kohteen muotoa.
Sisélto-komennon avulla voit muuttaa kohteen sisdllon tyyppid.
Muokkaa: voit muokata kohteen muotoa, kierrdtysté tai syvayspolkua.

Jaa-komennon avulla voit avata kohteen jako-ominaisuudet ja synkronoida/kéyttda uudelleen sisdltod,

kuten tekstid, kuvia, laatikoita, viivoja ja Composition Zone -alueita.

Pura synkronointi -komento poistaa kohteen yhden esiintymén synkronoinnin vaikuttamatta muihin

kohteen esiintymiin (tai synkronointiméérittelyihin).

Pisteen/segmentin tyyppi -komennon avulla voit muuttaa kohteen pisteen tai segmentin tyyppid,

jolloin voit késitelld kohteen pisteité, kaaren kahvoja ja viivasegmentteja.
Heittovarjo-komennon avulla voit lisdtd kohteeseen heittovarjon ja muokata varjon asetuksia.

Kuvatekstiankkuri-komennon avulla voit méarittad kuvatekstiankkureita ja kuvatekstejd. Katso

lisdtietoja kohdasta "Kuvatekstien kdiyttdminen".
Composition Zones -komennon avulla voit luoda ja muokata Composition Zone -alueita.

Digital Publishing -komennon avulla voit méarittdd kohteita digitaalista julkaisemista varten Blio-,
ePUB-, AVE Publishing- ja App Studio -tiedostomuodoissa. Katso lisdtietoja Sihkdiset kirjat ja App
Studio -oppaasta.
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+ Esikatselun resoluutio -komennon avulla voit méarittad kuvan esikatselun resoluutioksi joko tiyden

resoluution tai matalan resoluution.

* Poista kaikki pika-alueet (vain web-taitot) -komento poistaa kuvasta kaikki hyperlinkkeiné toimivat

kuvakarttamaaritykset.

 Porrasvalikko (vain web-taitot) -komennon avulla voit ottaa kdyttdon porrasvalikon kohteelle, joka

on maédritetty vietdviksi grafiikkana.

* Perusrollover (vain web-taitot) -komennon avulla voit ottaa kdyttdon perusrollover-toiminnon,

jossa kuva muuttuu, kun viet hiiren osoittimen rollover-laatikon péille.

 2-paikkainen rollover (vain web-taitor) -komento ottaa kayttoon 2-paikkaisen rollover-toiminnon,
jossa vihintddn yhdessd muussa laatikossa oleva kuva muuttuu, kun viet hiiren osoittimen

rollover-laatikon péélle.

Sivu-valikko

Sivu-valikko sisiltdd komentoja, joiden avulla voit mm. lisdté, poistaa ja siirtdé sivuja, kasitelld
apuviivoja, rivirekistereitd ja osia ja liikkua sivuilla.

+ Lisdd-komennon avulla voit lisdtd uusia sivuja.

* Poista-komennon avulla voit poistaa sivuja.

* Sivujen siirto -komennon avulla voit siirtdé sivun toiseen paikkaan.

 Sivupohjalinjat ja rivirekisteri -komennon avulla voit sdétdd sivujen apuviivojen ja

suunnittelurivirekisterien paikkaa sivupohjissa.

* Sivun ominaisuudet (vain web-taitot) -komennon avulla voit muokata web-taiton sivun

ominaisuuksia.
* Osa-komennon avulla voit muuttaa taiton numerointijérjestelmaa tai taiton sivualuetta.
 Edellinen-komento siirtda edelliselle sivulle.
» Seuraava-komento siirtdd seuraavalle sivulle.
* Ensimmaéinen-komento siirtdd ensimmadiselle sivulle.
* Viimeinen sivu -komento siirtdd viimeiselle sivulle.
+ Siirry sivulle -komennon avulla voit siirtyd haluamallesi sivulle.
+ Niytid-komennon avulla voit ndyttad sivun tai sivupohjan.

+ Esikatsele HTML (vain web-taitot) -komento luo HTML-esikatselukuvan ja néyttdd sen

web-selaimessa.

+ Esikatsele SWF (vain vuorovaikutteiset taitot) -komento luo esikatselukuvan ja néyttéa sen

web-selaimessa.

Taitto-valikko

Taitto-valikossa on komentoja, joiden avulla voit késitelld taittoja ja liilkkua niissa.

» Uusi: voit lisdtd uuden taiton.

* Monista-komennon avulla voit monistaa yhden taiton, jolloin sen kohteet ja sisdltd kopioidaan

toiseen taittoon.

+ Poista-komennon avulla voit poistaa taiton.
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+ Uusi taittomidritys/Muokkaa taittoméiritystd -komentojen avulla voit luoda taiton Job Jacket

-ominaisuudet ja muokata niita.

+ Taiton ominaisuudet -komennon avulla voit muokata taiton ominaisuuksia, kuten se nimed, tyyppid

ja kokoa.
 Liséi taitto-ominaisuuksia -komennon avulla voit muokata taiton jako-ominaisuuksia.

+ Séhkoisen kirjan metatiedot -komennon avulla voit kiyttda metatietoja sdhkdisen kirjan viennin

taitossa. Katso lisdtietoja kohdasta "Sdhkdisten kirjojen metatietojen kéyttiminen".

+ Lis#i sivuja uudelleenjuoksutusnikymaiin -komennon avulla voit lisitéd sivuja

uudelleenjuoksutusartikkeliin. Katso lisétietoja kohdasta " Uudelleenjuoksutusnékymdn kdyttiminen".
+ Edellinen-komento aktivoi taiton vililehden, joka oli aktiivinen ennen nykyisté taittoa.

» Seuraava-komento aktivoi taiton vélilehden, joka sijaitsee vélittomasti aktiivisen taiton oikealla

puolella.
+ Ensimmiinen-komento aktivoi taiton vélilehden, joka on ddrimmaéisend vasemmalla.
* Viimeinen sivu -komento aktivoi taiton vélilehden, joka on ddrimmaéisend oikealla.

* Siirry sivulle -komennon avulla voit aktivoida tietyn taiton ja valita sen alivalikosta.

Taulukko-valikko

Taulukko-valikon komentojen avulla voit mm. lisété rivejé ja sarakkeita taulukoihin, muokata

taulukon méadrittelyjd ja muuntaa taulukoita.

» Lisad-komennon avulla voit lisdta rivin tai sarakkeen taulukkoon.

* Valitse-komennon avulla voit valita rivi- ja sarakekuvioita tai muita taulukon osia. Tdmén toiminnon

avulla voit kayttié erilaista muotoilua taulukon eri osissa, kuten varjostusta joka toisella rivilla.
+ Poista-komennon avulla voit poistaa valitun kohdan taulukosta.

* Yhdisti solut -komennon avulla voit yhdistdé vierekkaisten taulukon solujen suorakaiteen muotoisen

valinnan (mukaan lukien kokonaiset rivit tai sarakkeet) yhdeksi soluksi.

* Taulukonvaihto-komennon avulla voit jatkaa taulukkoa toisessa paikassa. Taulukon vaihto
madrittelee taulukolle enimmaéispituuden, jonka saavutettuaan taulukko jakautuu kahteen linkitettyyn

taulukkoon.

* Tee erilliset taulukot -komennon avulla voit katkaista jatkettujen taulukoiden vélisen linkin, jolloin
jokaisesta osasta tulee oma taulukkonsa. Talld estetdén yhteen taulukon osaan tehtyjen muutosten

vaikutukset muihin taulukon jatko-osiin.

+ Toista ylidtunnisteena -komennon avulla voit méérittad ylatunnisterivin toistumaan automaattisesti

taulukon jatko-osissa.

» Toista alatunnisteena -komennon avulla voit maarittda alatunnisterivin toistumaan automaattisesti

taulukon jatko-osissa.

* Muunna teksti taulukoksi -komennon avulla voit muuntaa tekstilaatikkoon tuodun tai kirjoitetun
tekstin taulukkomuotoon. Téma toiminto toimii parhaiten sellaisen tekstin kanssa, joka on erotettu

jollakin tavalla (esimerkiksi pilkuin), mikd osoittaa, miten tiedot jaetaan sarakkeisiin ja riveihin.

* Muunna taulukko -komennon avulla voit muuntaa taulukossa olevat tiedot tekstimuotoon tai

toisiinsa liittyvien laatikoiden ryhméksi. Esimerkiksi taulukko voidaan muuntaa tietojen viemiseksi
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helposti tai dokumentin tallentamiseksi, jos dokumentti sisiltdd ominaisuuksia, joita aiemmat

QuarkXPress-ohjelman versiot eivit tue.

+ Linkiti tekstisolut -komennon avulla voit linkittdd taulukon soluja toisiinsa samaan tapaan kuin
tekstilaatikoita tai tekstipolkuja. Linkitettyihin soluihin kirjoitettava, tuotava tai liitettava teksti

tayttdd ensimmdisen tekstisolun ja juoksee seuraaviin linkitettyihin soluihin.

 Siilytd geometria -komennon avulla voit estdé taulukon leveyden ja korkeuden muuttumisen, kun

lisddt tai poistat rivejé tai sarakkeita.

Niyta-valikko

Niyti-valikossa on asetuksia dokumentin katseluun ja siitd ndytossd ndytettdviin asioihin. Valikko
sisdltdd seuraavat komennot:
* Sovita ikkunaan -komento skaalaa automaattisesti koko sivun nakyméén taittoikkunassa keskitettyna.
* 50% skaalaa taittondkymén 50 % kokoon.
* 75% skaalaa taittondkymén 75 % kokoon.

* Todellinen koko -komento skaalaa taittondkymén 100 % kokoon.

200% skaalaa taittondkyméan 200 % kokoon.

* Miniatyyrit-komento niytti4 jokaisen sivun pienoiskuvina, jotka voit jarjestdd ja joita voit kopioida

projektien valilla.

* Apulinjat-komento niyttdd tulostumattomat linjat, joihin voit kohdistaa sivun kohteita. Apulinjoja

ovat marginaaliviivat, laatikoiden &ériviivat, tyhjien kuvalaatikoiden "X"-kuvio ja viivaimet.

* Sivun rivirekisterit -komento néyttda tulostumattomat, aktiivisen taittosivun perustana olevassa

sivupohjassa méadritetyt taustaruudukot.

 Tekstilaatikon rivirekisterit -komento niyttda tulostumattomat taustaruudukot, joita kiytetdin

tekstilaatikoissa.
* Tartu apulinjoihin: voit kohdistaa nopeasti kohteita apulinjoihin. Kohde tarttuu lahimpéan apulinjaan.

* Tartu sivun rivirekistereihin -komennon avulla voit kohdistaa nopeasti kohteita sivun rivirekisteriin.

Kohde tarttuu 1dhimpéaén apulinjaan.

* Viivaimet-komento ndyttdd viivaimet, joiden avulla voit sijoitella kohteita ja apuviivoja. Viivaimet

nikyvit taittoikkunan vasemmassa tai oikeassa reunassa ja yldosassa.

* Viivaimen suunta -komennon avulla voit sijoittaa sivun viivaimet taittoikkunassa joko ikkunan

vasempaan tai oikeaan reunaan ja yldosaan.

* Ohjausmerkit-komento néyttas tekstissd muokattavat, mutta tulostumattomat merkit, kuten

vililyonnit, sarkaimet ja kappaleenvaihdot.

* Visuaaliset merkit -komento néyttdd tulostumattomien osien, kuten hyperlinkkien ja rollover-alueiden

paikat.

* Rajausniyttd: ndyttiad, miltd sivu ndyttad sen jélkeen, kun kaikki sivun reunan yli ulottuvat kohteet
on rajattu ulos. Voit hallita asemointipdydén vérid, joka nikyy, kun kohde valitaan
Oletukset-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset) Naytto-ruudusta.

+ Piilota estetyt: Piilottaa kohteet, joiden Estii tulostus -ruutu on valittuna Muokkaa-valintaruudun

Laatikko-, Viiva-, Kuva- tai Taitto-ruudusta samoin kuin kaikki kerrokset, joiden
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Mairittelyt-valintaikkunan Esté tulostus -ruutu on valittuna. Lisiksi toiminto piilottaa alleviivaukset,

hyperlinkit, hyperlinkkien ankkurit, hakemistomerkitsimet ja tekstin ylittymismerkin.

* Oikovedos-komennon avulla voit esikatsella, miten sama taitto tulostuu eri medioissa ja eri
tulostustavoilla. Tama ndyttdsimulaatio on riittdvén tarkka tulostusalueen tulostusjéljen tarkistamiseen

naytossa.

* Uudelleenjuoksutusnikymi-komennon avulla voit avata timén taiton uudelleenjuoksutusnikymén

(jos sellainen on olemassa). Katso lisdtietoja kohdasta Uudelleenjuoksutusndkymdn kéyttiminen."

» Téyden resoluution esikatselut -komento nayttdi kuvat naytdssé niiden tdydelld resoluutiolla. Voit

pienentdd tai suurentaa kuvaa ilman sen pikselditymisté.

+ Juttieditori-komennon avulla voit ndyttas aktiivisen jutun Juttueditori-naytossi. Katso lisétietoja

kohdasta Juttueditori-ndytén kéyttiminen.

Apuvilineet-valikko

Apuvilineet-valikko siséltdd seuraavat komennot:

+ Kieliasun tarkistus: Tisté alivalikosta voit avata Kieliasun tarkistus -paletin, josta voit tarkistaa
sanan, tekstivalinnan, jutun, taiton, tai kaikkien taiton sivupohjien kieliasun.

* Apusanasto-komento médrittdd kieliasun tarkistuksessa kéytettévén apusanaston.

* Muokkaa apusanastoa -komento antaa muokata aktiiviseen taittoon liitettyd apusanastoa.

* Sana- ja merkkiméiri -komento ndyttdsd Sana- ja merkkiméiri -valintataulun.

+ Lisdi merkki -komennolla voit lisitd helposti erikoismerkkejé, kuten erityisid katkeavia tai

katkeamattomia vililydnteja.
+ Ehdotettu tavutus -komento ndyttdi tekstin lisdyskohdassa olevan sanan ehdotetun tavutuksen.

+ Poikkeussanastot-komennolla voit méiérittdd, miten aktiivisen artikkelin tietyt sanat tavutetaan vai

tavutetaanko niita.
+ Job Jackets Manager -komento néyttid Job Jackets Manager -valintataulun.

» Kaytto-komennolla voit niyttid ja paivittdd App Studion taitoissa ja Blio-vuorovaikutuksessa
kéytettdvien sisdltdjen kirjasinten, kuvien, Quark Vista-tehosteiden, vériprofiilien, taulukoiden,
Composition Zones -siséltdjen tilan. Useita puuttuvia digitaalisia tiedostoja voi péivittdd kerralla

Kiytto-valintaikkunassa.

+ XTensions Manager -komennolla voit ohjata, mitd X Tensions-moduuleita ladataan, kun sovellusta

kéynnistetddn.

+ Kirjasintaulukko-komennolla voit luoda ja muokata kirjasinsdant6jé, joissa uusi kirjasin korvataan

kirjasimella, jota projekti edellyttdd, mutta jota ei ole asennettu tietokoneeseen.
+ Komponentin tila -komennon avulla voit tarkastella vaadittujen ohjelmistokomponenttien tilaa.

* PPD Manager -komennolla voit ohjata, mitd PostScript Printer Description -tiedostoja (PPD)

ladataan Tulosta-valintataulussa.

+ Kiyti uudistettua saksaa -komennolla voit ohjata, kdytetdanko kieliasun tarkistuksessa uudistettua

saksankielen sanastoa.

+ Kainni projektikieli -komennolla voit muuntaa kaikki aktiivisen artikkelin tiettyd merkistokielta

kayttavat merkit toiselle merkistokielelle.

* Profiilin valvoja -komennolla voit ohjata, mité vériprofiileja ladataan sovellukseen.
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Kloonaaja-komennolla voit avata Kloonaaja-valintaikkunan. Katso lisdtietoja kohdasta Cloner

XTensions -ohjelmisto.

Kuvaverkko-komennolla voit avata Kuvaverkko-valintaikkunan. Katso lisétietoja kohdasta

ImageGrid XTensions -ohjelmisto.
Laadi hakemisto -komennolla voit luoda hakemiston Hakemisto-paletin sisallosta.

Jabber-komento luo satunnaista tekstid aktiiviseen tekstilaatikkoon, jolloin voit tarkastella, miten

varsinainen teksti juoksee ja miltd se ndyttid, vaikka et olisi vield lisinnytkddn oikeaa tekstia.
Merkkitiheyden muokkaus -komennolla voit ohjata asennettujen kirjasimien merkkitiheysasetuksia.
Merkkiarvotaulukon muokkaus -komennolla voit ohjata asennettujen kirjasimien vélistysasetuksia.

Linkittidja-komennolla voit avata Linkittaji-valintaikkunan. Katso lisétietoja kohdasta Linkster

XTensions -ohjelmisto.

Muotoilija-komennolla voit avata Muetoilija-valintaikkunan. Katso lisétietoja kohdasta ShapeMaker

Xlensions -ohjelmisto.

Poista manuaalinen merkkipari -komennon avulla voit poistaa merkkien viliset manuaaliset

vilistykset tai poistaa vélistysparin vélistyksen.

Viivan tarkistus -komento ndyttda alivalikon, jossa voit etsid ikkunoita, orporiveji, véljasti tasattuja

rivejd, rivejd, jotka loppuvat tavuviivaan ja tekstin ylitystapauksia.

Muunna vanhat alleviivaukset -komento muuntaa kaikki aktiivisen tekstiketjun alleviivaukset

QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) -muodosta Type Tricks -muotoon.

Tekstin ylittyminen -komento avaa Tekstin ylittyminen -ikkunan, joka osoittaa tekstilaatikot,

joissa on laatikoiden yli menevéaa tekstid.
Tyylien kiytté -komennon avulla voit tarkastella ja pdivittdd kdytettdvid kohteiden tyyleja.

Kirjaa lisenssi ulos / Kirjaa lisenssi: Nékyy vain silloin, jos olet asentanut sovelluksen kéytettavaksi
Quark License Administrator (QLA) -ohjelman kanssa. Télld komennolla voit kirjata lisensseja

sisdén ja ulos.

Ikkuna-valikko

Ikkuna-valikossa voit médrittdd avointen ikkunoiden ja palettien ndyttoasetuksia. Valikko siséltda

seuraavat komennot:
Uusi ikkuna -komento: ndyttdd aktiivisena olevan projektin uudessa ikkunassa. Voit sen jalkeen
tarkastella projektin eri osia eri ikkunoissa.

Jaettu ikkuna -komento: jakaa projekti-ikkunan kahteen osaan. Voit sen jélkeen tarkastella projektin

osia ikkunoiden eri osissa.

Tuo kaikKi eteen (vain Mac OS) -komento: asettaa kaikki avoimena olevat ikkunat paikoilleen ja

ndyttia ne.

Limittdin (vain Windows) -komento: kerrostaa useat avoimena olevat projektit niin, ettd vain osa

jokaisen projektin valikkorivistd nékyy.

Vierekkiin (vain Mac OS) -komento: sijoittaa kaikki avoimena olevat ikkunat vaakasuunnassa

sopimaan nayttoon.

Vierekkiin (vain Windows) -komento: sijoittaa kaikki avoimena olevat ikkunat vaakasuunnassa

sopimaan ndyttoon.
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Limitid dokumentit (vain Mac OS) -komento: kerrostaa useat avoimena olevat projektit niin, ettd

vain osa jokaisen projektin valikkorivistd nékyy.

Allekkain (vain Windows) -komento: sijoittaa kaikki avoimena olevat ikkunat pystysuunnassa

sopimaan ndyttoon.

Jirjestd kuvakkeet (vain Windows) -komento: pienentdd kaikki aktiiviset projektit.
Sulje kaikki (vain Windows) -komento: sulkee kaikki aktiiviset projektit.
Tyokalut-komento: ndyttda ja piilottaa Tyokalut-paletin.

Web-tyokalut (vain web-taitot) -komento: ndyttda ja piilottaa Web-tyokalut-paletin.
Mitat-komento: ndyttda ja piilottaa Mitat-paletin.

Sivun taitto -komento: néyttda ja piilottaa Sivun taitto -paletin.

Kappalemallit: niyttié ja piilottaa Kappalemallit-paletin.

Ehdolliset tyylit -komento: ndyttdd Ehdolliset tyylit -paletin. Lisdtietoja on kohdassa Ehdollisten
tyylien kéyttdminen.

Virit: ndyttis ja piilottaa Vérit-paletin.

Jaettu sisélto -komento: ndyttda ja piilottaa Jaettu siséltoé -paletin.

Lihotusarvot-komento: néyttia ja piilottaa Lihotusarvot-paletin.

Luettelot-komento: ndyttda ja piilottaa Luettelot-paletin.

Quark AVE -vuorovaikutteisuus: nédyttad ja piilottaa Quark AVA -vuorovaikutuksen paletin.
HTMLS: néyttda ja piilottaa HTMLS5-paletin.

App Studio -julkaisu: ndyttds ja piilottaa App Studion julkaisemisen paletin. Lisétietoja on App

Studio -oppaassa.
Profiilitiedot-komento: ndyttda ja piilottaa Profiilitiedot-paletin.

Kuvatekstityylit-komento: ndyttdd Kuvatekstityylit-paletin. Lisétietoja on kohdassa Kuvatekstityylien

kdyttiminen.
Rivirekisterityylit-komento: néyttéa ja piilottaa Rivirekisterityylit-paletin.

Siséllysluettelon uudelleenjuoksutus -komento: niyttdé Siséllysluettelon uudelleenjuoksutus

-paletin. Lisdtietoja on kohdassa ePub- tai Kindle-julkaisun sisdllysluettelon luominen.

Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -komento: niyttid Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletin.

Lisétietoja on kohdassa Sisdllon muokkaaminen uudelleenjuoksutusndkymdssd.
Glyfit-komento: ndyttia ja piilottaa Glyfit-paletin.

Hyperlinkit-komento: naytta4 ja piilottaa Hyperlinkit-paletin.
Hakemisto-komento: néyttd4 ja piilottaa Hakemisto-paletin.

Vuorovaikutteinen (vain vuorovaikutteiset taitot) -komento: ndyttié ja piilottaa

Vuorovaikutteinen-paletin.

Kerrokset-komento: ndyttid ja piilottaa Kerrokset-paletin.
Kuvatehosteet-komento: ndyttié ja piilottaa Kuvatehosteet-paletin.
Tervetuloa-néytté-komento: niyttdd Tervetuloa-ndyton.

Paikanpitijiat-komento: ndyttda ja piilottaa Paikanpitéjét-paletin.
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* Apulinjat-komento: niyttdi ja piilottaa Apulinjat-paletin.

» Kohdetyylit-komento: néyttia ja piilottaa Kohdetyylit-paletin.

+ PSD Import -komento: ndyttdd ja piilottaa PSD Import -paletin.

 Palettiryhmiit: voit tallentaa palettien jérjestyksen ja palauttaa sen.

» Skaalaus-komento: niyttdi ja piilottaa Ty6kalut-paletin. Lisétietoja on kohdassa Scale XTensions

-ohjelmisto.

Tassd valikossa on liséksi asetus jokaiselle avoimelle ikkunalle. Ndiden asetusten avulla voit siirtyd

helposti eri ikkunoiden vililla.

Ohje-valikko
Ohje-valikosta péddset tutustumaan online-ohjeeseen. Valikko sisdltdd seuraavat komennot:
* Ohjeet (vain Mac OS): Télld komennolla saat ndkyviin online-ohjeen.
* Sisélté (vain Windows): Tdlla vaihtoehdolla voit katsella Ohje-ikkunan Sisélto-vililehted.
* Etsi (vain Windows):Tdlld komennolla voit tuoda nikyviin Ohje-ikkunan Etsi-vililehden.
* Hakemisto (vain Windows): Télla vaihtoehdolla voit katsella Ohje-ikkunan Hakemisto-vililehtea.

+ Siirrd QuarkXPress-lisenssi (vain Windows): Télld komennolla voit siirtdé lisenssisi toiseen

tietokoneeseen.

* Tietoja QuarkXPress-ohjelmistosta (vain Windows): Talld komennolla niet tietoja

QuarkXPress-ohjelmistosta, kuten ohjelman versionumero.

+ Editoi kidyttolupakoodi (vain Windows): Télld komennolla voit muuttaa asennetun
QuarkXPress-ohjelmiston validointikoodia. Muuttamalla titd koodia voit muuttaa QuarkXPress
-Test Drive -version (aiemmin "kokeiluversio") tdysin toimivaksi versioksi, vaihtaa kayttoliittyméan

kieltd tai paivittdd QuarkXPress-ohjelmiston Plus-versioksi.

+ Tarkista péivitysten saatavuus (vain Windows): Tdmén komennon avulla voit tarkistaa, onko

QuarkXPress -ohjelmiston pdivityksia saatavilla.

* Quark Update -asetukset (vain Windows): Taman komennon avulla voit maarittdd automaattisen

paivityksen asetukset.

Kontekstivalikot

QuarkXPressissd on paljon erilaisia toiminnallisuuksia, joita voi kéyttdd kontekstivalikoiden kautta.
Saat kontekstivalikon nékyviin napsauttamalla tekstié, kuvaa tai palettia hiiren oikealla painikkeella

tai Control-ndppdimelld+tnapsautuksella (Mac OS).

Paletit
Avaa tai ndytd paletti valitsemalla paletin nimi Ikkuna-valikosta.

Sulje tai avaa paletti napsauttamalla paletin vasemmassa yldkulmassa olevaa sulkulaatikkoa, poista

valinta paletin nimestd Ikkuna-valikossa tai anna vastaava komento néppaimistolta.
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Tyokalut-paletti

Tyokalut-paletista voit valita helposti erilaisia ty6kaluja, joita voit kdyttda taittojen kanssa

tyoskennellessési. Katso lisdtietoja valitsemalla "Ty6kalut".

Mitat-paletti

Mitat-paletin (Ikkuna-valikko) toimintojen avulla voit muokata nopeasti monia usein kéytettyja
asetuksia. Mitat-paletin asetukset vaihtuvat valitun tydkalun tai kohteen mukaan. Kun valitset useita
samantyyppisié kohteita (kuten kolme eri kuvalaatikkoa), Mitat-paletin ohjaimet vaikuttavat kaikkiin

valittuihin kohteisiin.

E e _Wﬁ! i

Sarkainpalkki ndytetddan Mitat-paletin keskikohdan yldpuolella.

Mitat-paletin keskikohdan yldpuolella nékyy rivi kuvakkeita, jotka ovat pikatoimintovalilehtid. Voit
selata Mitat-paletin pikatoimintovélilehtien kuvakkeita vasemmalta oikealle painamalla
Komento+Optio+;/Ctrl+Alt+;. Voit liikkkua myo6s toiseen suuntaan (oikealta vasemmalle) painamalla
Komento+Optio+,/Ctrl+Alt+,.

Kun haluat pikatoimintovélilehtien olevan nikyvissd jatkuvasti, Control+osoita/napsauta hiiren
kakkospainikkeella Mitat-palettia ja valitse Néyté aina sarkainpalkki. Kun haluat piilottaa
pikatoimintovélilehden pysyvisti, Control+osoita/napsauta hiiren kakkospainikkeella Mitat-palettia
ja valitse Piilota aina sarkainpalkki. Kun haluat, ettd pikatoimintovélilehdet ndytetdin
vuorovaikutteisesti, Control+osoita/napsauta hiiren kakkospainikkeella Mitat-paletin otsikkorivid

ja valitse Nayté sarkain rolloverilla.

Mitat-paletissa nédytettdvien vélilehtien valikoima riippuu aktiivisista kohteista ja mahdollisten

kohteeseen tai kohteeseen mukautuvien vélilehtien muutoksista. Kaytettivissa on seuraavia vélilehtia:

Classic-vililehti siséltdd usein kdytettyjd ohjaimia. Vililehti ndyttia erilaiselta sen mukaan,

onko kyse teksti- tai kuvalaatikoista, viivoista vai taulukoista.

Teksti-vililehti siséltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Teksti-vililehdestd (Kohde >
Muokkaa).

E Kehys-vililehti siséltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Kehys-vililehdesta.

Kierritys-vililehti sisdltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Kierritys-vililehdestd. Vililehti

ndyttdd erilaiselta sen mukaan, onko kyse teksti- tai kuvalaatikoista tai viivoista.
Syviys-vililehti sisdltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Syvéys-vililehdesta.
“ Merkki-vililehti siséltdd ohjaimia Merkkiméarittelyt-valintaulusta (Tyyli > Merkki).

Kappale-vililehti siséltdd ohjaimia Kappalemaéaérittelyt-valintataulun Muodot-vélilehdestd
(Tyyli > Muodot).

w Tekstipolku-vililehti sisdltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Tekstipolku-vélilehdests.
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“ Jaa/tasaa-vililehti siséltdd ohjaimia Jaa/tasaa-alivalikosta (Kohde > Jaa/tasaa).
Vievililehti siséltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Vie-vélilehdestd (vain web-taitot).

E. Rivirekisterit-vililehti sisiltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Rivirekisteri-vililehdestd

(vain valitut taulukot).
“ Heittovarjo-vililehti siséltdd ohjaimia Muokkaa-valintataulun Heittovarjo-vililehdesta.

Sarkaimet-vililehti sisdltdd ohjaimia Kappaleméérittelyt-valintataulun

Sarkaimet-vililehdesta.

=¥ Kun valitset kuvalaatikon, jossa on kuva, Kéytossé oleva kuvan resoluutio ~kuvakkeen®™ vieressi
oleva numero Mitat-paletin Classic-vililehdelld ndyttdd kuvan kdytossé olevan resoluution. Kuvan
todellinen resoluutio jaettua kuvan skaalausprosentilla on yhté kuin kéytossé oleva resoluutio. Jos
esimerkiksi tuot kuvan, jonka todellinen resoluutio on 100 dpi ja skaalaat kuvan 100 %:sta 200 %:iin,
kaytossd olevaksi resoluutioksi tulee 50 dpi. Mitéd suurempi kdytdssé oleva resoluutio on, sitd parempi
on tuotettavan kuvan laatu. Huomaa, etti jos valitset useita kuvalaatikoita, joiden kéytossé olevat

resoluutiot ovat erilaiset, Kdytossi oleva kuvan resoluutio -kuvakkeen vieressi ei ndy numeroa.

Sivun taitto -paletti

Sivun taitto -paletissa on eri toimintoja, jotka liittyvét sivuihin ja niissd liikkumiseen.

| |C-Title Page
[14-1 Calumn Guts
ﬁB-E Colurmn Glassary). .

Sivun taitto -paletissa voit késitelld sivupohjia ja taittosivuja.

Paletin yldosan toimintojen avulla voit luoda, monistaa ja poistaa sivupohjia. Voit ndyttda sivupohjan

jamuokata sitd kaksoisnapsauttamalla sivupohjaa. Sivupohja avataan aktiiviseen projekti-ikkunaan.
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Yksipuolinen sivupohja néytetddn suorakulmion muotoisena. Vastakkaisia sivupohjia osoittavat

kaksi taitettua sivun kulmaa.

Paletin alaosan toimintojen avulla voit liikkua aktiivisen taiton sivuilla. Voit siirtyé taittosivulle

kaksoisnapsauttamalla titd paletin osaa.

Kun haluat ottaa sivupohjan kdyttoon taittosivulla, vedd sivupohjakuvake taittosivun kuvakkeen
paille. Voit vaihtoehtoisesti valita taittosivun kuvakkeet paletista sivupohjan kuvakkeen avulla

seuraavasti: Komento+osoita/Ctrl+napsauta sivupohjan kuvaketta.

Kappalemallit-paletti
Kappalemallit-paletissa (Ikkuna > Kappalemallit) voit ottaa kdyttoon merkki- ja kappaletyylimalleja

napsauttamalla kappalemallien nimié. Paletin joka osan yldreunassa olevien painikkeiden avulla voit

luoda, muokata, monistaa, pdivittds ja poistaa kappalemalleja.

s Plusmerkki kappalemallin vieressi osoittaa, ettd mallia on muokattu paikallisesti.

] #*** Template updated February 05, 2006 *+++
¥ &1.0 Page Header Left
% &2.0 Page Header Right Ale+Fz
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Kappalemallit-paletissa voit tarkastella ja ottaa kiyttoon kappale- ja merkkityylimalleja.

Ehdolliset tyylit -paletti
Kuvatekstityylit-paletilla voit kisitelld kuvatekstityyleja. Lisétietoja on kohdassa Ehdollisten tyylien

kéyttdminen.

Virit-paletti

Virit-paletissa voit tarkastella ja asettaa aktiivisessa projektissa mééritettyjd vérejd. Paletin

ylareunassa olevien painikkeiden avulla voit luoda, muokata ja poistaa véreja.

Kayttdjat luovat virejd Varit-valintaikkunassa (Muokkaa > Virit). Katso lisétietoja kohdasta

"Virien kdyttdminen".
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Virit-paletilla voit tarkastella ja asettaa vérejd.

Jaettu sisiilto -paletti

Jaettu sisélto -paletissa voit kisitelld jaettuun siséltokirjastoon tallennettuja kohteita ja sisdltoa.

Katso lisétietoja osasta "Jaetun sisdllon kdyttaminen."

¥ B Kuva_
' Kuva
L) Layout 1
(Al Tekstiosio

kronginti: Sisiltd ja madrittelyt

Jaettu sisalto -paletissa voit kasitelld jaetun sisdltokirjaston kohteita ja sisdltoa.

Lihotusarvot-paletti

Laajentamis- ja kutistamislihotusta ei tueta ohjelman versiossa 9.0 tai uudemmissa versioissa.
Lihotusarvot-paletissa (Ikkuna-valikko) mééritettyji laajentamisia ja kutistamisia ei kdyteta

tulosteessa. Pédlletulostukset ja avaukset huomioidaan silti edelleen.
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Luettelot-paletti

Luettelot-paletti auttaa luetteloiden tarkastelussa ja luomisessa. Tama toiminto on kéteva luetteloiden,
kuten sisdllysluetteloiden laatimisessa. Voit luoda luetteloita Luettelot-valintaikkunassa (Muokkaa >
Luettelot).

Voit valita jonkin aktiivisen projektin luetteloista Luettelon nimi -luettelovalikosta ja

Piiviti-painikkeella voit pdivittdd paletissa ndkyvén luettelon.

Etsi-painikkeen avulla voit etsid kohteita Luettelot-paletista. Voit myos siirtyd sanaan tai otsikkoon

kaksoisnapsauttamalla sitd paletissa.

Rakenna-painikkeella voit lisdtd aktiivisen luettelon aktiiviseen tekstiketjuun. Jos tarinassa on jo
luettelo, voit péivittdd sen, eikd uutta kopiota tarvitse lisitd. Luettelon Muotoile-kappalemallit

asetetaan luetteloon automaattisesti.

Akpanan Eaitfo T

|00 Tz

A Guide to QuarkXPress 5§
Chapter 1: Akout this guide
What we're azsuming about you
Where to go for help
Convertions
Technology note
Chaptet 2 The uzer interface
Tools
Wieh tools
Menus
GuarkXPress menu (Mac O anly)

Luettelot-paletin avulla voit luoda esimerkiksi sisillysluetteloita

HTMLS5-paletti

HTMLS5-paletin avulla voit luoda ja mdérittdd muun muassa App Studiossa kdytettdvid elokuvia,

diaesityksid ja painikkeita. Lisétietoja on App Studio -oppaassa.

Quark AVE -vuorovaikutteisuuden paletti

Quark AVE -vuorovaikutteisuuden paletin avulla voit méarittdd muun muassa elokuvia, diaesityksid

ja painikkeita projektissasi. Lisétietoja on App Studio -oppaassa.

w4 Voit siirtédd kohdistuksen Quark AVE -vuorovaikutteisuuden palettiin valitsemalla Kohde > Digital

Publishing> Quark AVE -vuorovaikutteisuus.

Profiilitiedot-paletti

Profiilitiedot-paletissa voit tarkastella ja paivittdd kuvien védrienhallinta-asetuksia. Katso lisétietoja

osasta "Vdrienhallinta."
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Profiilitiedot-paletissa voit ohjata tarkasti kuvien vidrienhallinta-asetuksia.

Kuvatekstityylit-paletti
Kuvatekstityylit-paletilla voit késitelld kuvatekstityylejé. Lisétietoja on kohdassa Kuvatekstityylien

kéiyttiminen.

Glyfit-paletti
Glyfit-paletin avulla pédset helposti késiksi koneesi jokaisen kirjasimen jokaiseen merkkiin. Voit
néyttad kaikki valitun kirjasimen merkit, tai rajata valintaa valitsemalla jonkin vaihtoehdon toisesta
luettelovalikosta. Juttuun voi lisitd merkkeja kaksoisnapsauttamalla niitd. Voit tallentaa usein

kéytettyja merkkejé paletin alaosan Suosikkiglyyfit-alueeseen, jossa ne ovat nopeasti valittavissa.

aflisch Script Pro Reqgular T |:|
koka kirjasin v RO

Glyfit-paletin avulla padset helposti késiksi jokaisen kirjasimen jokaiseen merkkiin.

Rivirekisterityylit-paletti
Rivirekisterityyli on nimetty joukko asetuksia, jotka kuvaavat rivirekisterid — ne ovat siis kuin
suunnittelurivirekisterin kappalemalli. Voit asettaa rivirekisterityyleja tekstilaatikoihin ja kéyttad

niitd sivupohjan rivirekisterien perustana. Rivirekisterityylin voi my6s perustaa johonkin toiseen
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rivirekisterityyliin. Rivirekisterityylit nakyvit Rivirekisterityylit-paletissa (Ikkuna-valikko).

Lisétietoja on kohdassa Rivirekisterityylien kiyttiminen.

BH E mallia
HH Mormaali
BH Uusi rivirekisterityyli

Rivirekisterityylit-paletin avulla voit luoda ja kayttaa rivirekisterityyleja.

Blio-siséllysluettelo-paletti

Blio-sisillysluettelo-paletin avulla voit luoda siséllysluetteloja sihkoisille Blio-kirjoille. Lisétietoja

on kohdassa Sisdllysluettelon luominen Blio-kirjalle.

Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletti

Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletin avulla voit merkita sisdltod

uudelleenjuoksutusnidkymaéssé. Lisdtietoja on kohdassa Uudelleenjuoksutusndikymdn kéyttiminen.

Siséllysluettelon uudelleenjuoksutus -paletti

Siséllysluettelon uudelleenjuoksutus -paletin avulla voit luoda sisillysluettelon ePub- tai

Kindle-viennille. Lisétietoja on kohdassa ePub- tai Kindle-julkaisun sisdllysluettelon luominen.

Hyperlinkit-paletti
Hyperlinkit-paletissa voit liittdd hyperlinkkeja tekstiin ja kuviin. Vaikka hyperlinkit eivét ole
kaytiannollisid painetussa mediassa, niitd voidaan kdyttdd mm. vietdvissd PDF-tiedostoissa ja

HTML-tiedostoissa. Katso lisdtictoja osasta "Hyperlinkit".
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Hyperlinkit-paletissa voit liittdd hyperlinkkeja tekstiin ja kuviin.

Hakemisto-paletti

Hakemisto-paletissa voit merkitd tekstin hakemistoon lisddmistd varten. Kun luot hakemiston
(Apuvilineet > Laadi hakemisto), kaikki Hakemisto-paletissa tekemési hakemistomerkinnét
muutetaan automaattisesti mukautettavaksi hakemistoksi. Katso lisdtietoja osasta "Luetteloiden

kéyttdminen".

chiroaraphi

Merkinnian byl v

Yalinnan alku Y

Hakemisto-paletissa voit merkité tekstid sisdllytettaviksi automaattisesti luotavaan hakemistoon.
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Vuorovaikutteisuus-paletti

Vuorovaikutteisuus-paletin avulla voit lisdtd vuorovaikutteisia kohteita vuorovaikutteisiin taittoihin.

Lisétietoja on kohdassa Vuorovaikutteiset asettelut.

Kerrokset-paletti

Kerrokset-paletissa voit luoda kerroksia, muokata kerrosten ominaisuuksia, valita ndytettdvit ja

tulostettavat kerrokset ja siirtdd kohteita kerrosten vélilld. Katso lisdtietoja osasta "Kerrosten

kdéyttiminen".

Kerrokset-paletin avulla voit késitelld kerroksia ja niissd olevia kohteita.

Kuvatehosteet-paletti

Kuvatehosteet-paletissa voit sditdd kuvia eri tavoin, esimerkiksi terdvoittdd niitd ja sadtdd niiden
kontrastia. Tama paletti ndytetdén vain, kun QuarkVista XTensions -ohjelmisto on asennettu. Katso

lisdtietoja osasta "Kuvatehosteiden kdiyttiminen".

Kuvatehosteet-paletissa voit sddtid taiton kuvia ja lisatd niihin tehosteita.
Apulinjat-paletti

Apulinjat-paletin avulla voit késitelld apulinjoja. Lisatietoja on kohdassa Apuviivat-paletin

kéyttiminen.
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Kohdetyylit-paletti
Kohdetyylit-paletin avulla voit kasitelld kohdetyyleja. Lisétietoja on kohdassa /tem Styles XTensions

-ohjelmisto.

PSD Import -paletti

PSD Import -paletissa voit médrittdd tuotavien Photoshop-tiedostojen (PSD) nédyttoasetukset. Katso

lisétietoja osasta "PSD-kuvien kdyttdminen."

¥ P50 Impart
| Kemrokset | Kanavat | Polut

PSD Import -paletin asetusten avulla voit késitelld tuotavia PSD-kuvia.

Skaalaus-paletti

Skaalaus-paletin avulla voit kdyttdd skaalauksen lisdtoimintoja. Lisétietoja on kohdassa Scale

XTensions -ohjelmisto.

Palettiryhmiit ja palettijoukot

QuarkXPress siséltdd kaksi ominaisuutta, joiden avulla voit hallita paletteja: palettiryhmét ja

palettijoukot

Palettiryhmien kiyttiminen
Palettiryhméat-ominaisuuden avulla voit yhdistéa useita paletteja yhdeksi paletiksi.
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Téma palettiryhma nayttdd Kappalemallit-, Virit- ja Luettelot-paletit yhdistettynd, mika sadstaa
tilaa ja mahdollistaa toimintojen helpon kéyton.

Liité paletti palettiryhméin painamalla Control-néppéinté ja osoittamalla/kaksoisnapsauttamalla
palettiryhméin otsikkorivid ja valitsemalla sellaisen paletin nimi, jota ei ole valittu. Kun liitdt paletin,
joka on jo ndkyvissd, paletti siirtyy osaksi palettiryhméai. Voit irrottaa paletin palettiryhmésta
painamalla Control-néppéinté ja osoittamalla/kaksoisnapsauttamalla paletin nimeé ja valitsemalla

Irrota [paletin nimi].

Palettijoukkojen kiyttiminen
Palettijoukot-ominaisuuden avulla voit tallentaa ja hakea kaikkien avointen palettien ja kirjastojen

paikat ja tilatiedot, jolloin voit helposti vaihtaa eri palettiasetusten vélilla.

Luo palettijoukko avaamalla ensin kaikki tiettyd tehtdvdd varten tarvitsemasi paletit ja piilottamalla
muut paletit. Avaa sitten Ikkuna > Palettiryhmét > Tallenna Palettiryhmé nimelld -komennolla

Tallenna Palettiryhmi nimellé -valintataulu, kirjoita nimi ja mééritd halutessasi ndppédinkomento.

Voit palauttaa palettijoukon kéyttoon valitsemalla Ikkuna > Palettiryhmét > [palettijoukon nimi]

tai painamalla kyseisen palettijoukon avaavaa nippdinyhdistelmas.

Taitto-ohjaimet

Kun avaat projektin, voit heti kayttda tiettyjd perusominaisuuksia projekti-ikkunan alalaidassa.
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Taitto-ohjaimet

Zoomaus: Valitse zoomauksen prosenttimdéra tai valitse zoomausarvo luettelovalikosta.

Sivun numero: Kirjoita sivun numero Sivun numero -kenttién tai valitse sivu sivuluettelosta, jonka

avautuu, kun napsautat ylospéin osoittavaa nuolta kentén oikealla puolella.

Edellinen sivu: Siirtyy edelliselle sivulle.

Seuraava sivu: Siirtyy seuraavalle sivulle.

Sivupohjan vaihto: Voit siirtyéd edestakaisin kdytdssd olevan taittosivun ja sen sivupohjan valilla.
Jaa ikkuna pystysuunnassa: Néet taiton erillisissd ruuduissa, jotka ovat paillekdin.

Jaa ikkuna vaakasuunnassa: Niet taiton erillisissi ruuduissa, jotka ovat vierekkain.

Vie: Ndyttdd samat vientivalinnat, jotka ovat kéytettdvissi, kun valitset Tiedosto > Vie.

Esikatselu: Esikatsele Web-taittoa tai vuorovaikutteista taittoa sellaisena, kuin se nayttdd vietyna.

Kaytettavissd vain, jos tydskentelet Web-taiton tai vuorovaikutteisen taiton parissa.

Napsauttamalla ylospdin osoittavaa nuolta Sivun numero -kentén vieressd, niet miniatyyrikuvat
kaikista taiton sivuista. Mac-kayttdjét voivat jatkaa napsauttamalla nuolta laajentaakseen

miniatyyrikuvia.

Niytot ja ndyttosarjat

QuarkXPress-ohjelmassa taitot voidaan niyttad useilla tavoilla. Voit jakaa ikkunan tai luoda uuden
ikkunan, joka ndyttda kaksi eri taittoa tai kaksi saman taiton eri ndyttdd. Juttueditori-ndyton avulla
voit keskittyd tekstiin ja ohittaa taiton. Néyttosarjat-ominaisuuden avulla voit lisiksi luoda

néyttdasetuksia ja vaihtaa niitd helposti.

Ikkunan jakaminen

Jakamalla ikkunan kahteen tai useampaan ruutuun voit ndhdé useita nakymié yhdesta projektista
samanaikaisesti. Voit siten ndhdd muutokset yhtd aikaa kaikissa ruuduissa. Voit liséksi valita jokaiselle
ruudulle eri ndyttotilan, tarkastella muutoksia toisessa ruudussa ja péivittia toista ruutua reaaliajassa.

Voit jakaa useita ndkymii ikkunassa vaaka- tai pystysuunnassa.
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Jakamalla ikkunan voit tarkastella ty6té eri suurennusprosenteilla samanaikaisesti.

Voit jakaa ikkunan kolmella tavalla:

» Valitse Ikkuna > Jaettu ikkuna > Vaaka tai Ikkuna > Jaettu ikkuna > Pysty.

» Jaa ndyttd pystysuunnassa napsauttamalla vierityspalkin alapdéssé olevaa jakopalkkia tai

vaakasuunnassa napsauttamalla vierityspalkin yldpddssé olevaa jakopalkkia.

» Napsauta ndyton jakokuvakkeita projekti-ikkunan alaosassa olevassa taitto-ohjainpalkissa.
Kun ikkuna on jaettu, voit muuttaa ruutujen leveytté ja korkeutta vetdmélla ruutujen vilissé olevia
palkkeja.

Voit poistaa jaetut ruudut ikkunasta jollakin seuraavista tavoista:

¢ Valitse Ikkuna > Jaettu ikkuna > Poista kaikKi.

» Vedai jakopalkki ikkunan sivuun.

Ikkunan luominen

Valitsemalla Ikkuna > Uusi ikkuna voit luoda uuden ikkunan, jossa aktiivinen projekti nékyy.

=P Jos avaat projektille useita ikkunoita, teet muutoksia projektiin ja alat sitten sulkea ikkunoita, sovellus

ei pyyda tallentamaan artikkelia, ennen kuin yritét sulkea viimeistd ikkunaa, jossa projekti nékyy.

Juttueditori-niyton kiyttiminen
Juttueditori-ndytdssi voit keskittyd jutun tekstiin, silld taittoon ei tarvitse kiinnittdd huomiota.
Juttueditori-néytossé koko tekstissd kdytetddn samaa tekstid ja kirjasinta, teksti tayttda koko ikkunan
javain merkkien perusmuotoilut (kuten lihavointi ja kursivointi) ndytetdén. Punainen tausta ilmaisee,

ylittdaako teksti jutun viimeisen tekstilaatikon tai polun.

Voit ndyttdd aktiivisen jutun siséllon uudessa Juttueditori-ikkunassa valitsemalla kohdejutun
sisdltdvan laatikon tai rivin ja valitsemalla sitten Naytto > Juttueditori. (Jos Juttueditori-ikkuna

on jo avattu, valitun kohteen juttu ndytetddn avatussa ikkunassa.)
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Jos haluat tarkkailla sivun yleisté ulkoasua helppolukuisessa koossa tekstin muokkauksen aikana,

voit sijoittaa Juttueditori-ikkunan saman jutun sisiltivén taittoikkunan viereen.
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Juttu asettelundkymadssi (vasemmalla) ja Juttueditori-ikkunassa (oikealla)

Néyttosarjat

Naytto-valikko sisdltdd erilaisia taittondyttovaihtoehtoja. Voit ndyttda tai piilottaa mm. apulinjat,
rivirekisterit, nikymattomét merkit ja visuaaliset merkit. Katso lisétietoja valitsemalla Ndiytd-valikko.
Nayttosarjat-ominaisuuden avulla voit tallentaa ja noutaa erilaisia kyseisten asetusten yhdistelmié.
Nayttosarjaan tallennettavat asetukset:

Niytto > Apulinjat

Niyttd > Sivun rivirekisterit

Niytto > Tekstilaatikon rivirekisterit

Niytto > Viivaimet

Néytto > Viivaimen suunta

Niytté > Ohjausmerkit

Niéytté > Visuaaliset merkit

Niytto > Rajausniyttod

Niytto > Piilota estetyt

Niyttd > Tdyden resoluution esikatselut
QuarkXPress-ohjelmassa on valmiina useita oletusndyttdsarjoja:
Oletus: Tamé on nédyttdvaihtoehtojen oletussarja, joka nédytetddn, kun luot ensimmaéisen taiton

QuarkXPressin ensikdynnistyksen jalkeen.

Tulostusniyttokuva: Tama nédyttosarja simuloi tulostettua sivua mahdollisimman tarkasti. Apulinjat,
rivirekisterit, ohjausmerkit ja visuaaliset merkit on kitketty. Naytto > Rajausnaytto, Naytto >

Piilota estetyt ja Niytto > Tdyden resoluution esikatselut ovat kiytdssi. AsemointipOyta ndyttaa
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vérin, joka médritetddn Oletukset|-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset|)

Naytto|-ruudussa.

o Tekijaniytto: Tama ndyttosarja ndyttdd apulinjat, ohjausmerkit, visuaaliset merkit, viivaimet ja

tédyden resoluution nayttokuvat.

Luo néyttdsarja ottamalla ensin kdyttdon vain néyttovaihtoehdot, jotka haluat tallentaa kyseiseen

ndyttosarjaan. Avaa sitten Naytto > Nayttosarjat > Tallenna niyttosarja nimelld -komennolla

Tallenna néyttésarja nimelli -valintaikkuna, kirjoita nimi ja mééritd halutessasi ndppédinkomento.

Valitse haluamasi néyttdsarja jollakin seuraavista tavoista:

* Valitse Naytto > Néyttosarjat > [nidyttosarjan nimi].

» Avaa haluamasi ndyttdsarja valitsemalla sitd vastaava ndppédinkomento.

* Naiytd Néyttosarjat-paletti (Naytto > Niyttosarjat > Hallitse niyttosarjoja), napsauta paletin

néyttosarjan nimed ja valitse sitten Aseta 4 (tai vain kaksoisnapsauttamalla ndyttdsarjan nimes).

Voit hallita luomiasi ndyttosarjoja valitsemalla Naytto> Néyttosarjat > Hallitse ndyttosarjoja.

Nayttoon tulee Nayttosarjat-paletti. Paletin yldosan Muokkaa / -, Aseta ¥- ja Poista

m-painikkeilla voit kohdistaa valittuun niyttdsarjaan halutun toimenpiteen.

Oletus
Tulosteen esikatselu
Tydskentelynikymi

Pikandppain: Poissa; Apulinjat:
KAYTOSSA; Sivun rivirekisterit:
El KAYTOSSA; Tekstilaatikon
rivirekisterit: KAYTOSSA;

Niyttosarjat-paletti

:

=P Niyttosarjat tallennetaan ohjelmatasolla. Huomaa, ettd kaikki ndyttdsarjojen avulla taittoon kiytettivit

néyttoasetukset tallennetaan kyseisen taiton yhteydessa.
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Projektit ja taitot

QuarkXPress-tiedostoihin viitataan nimelld projekti, ja jokainen projekti sisdltdd vahintdén yhden
taiton. Jokainen taitto on tallennettu projektiin, ja jokaisessa projektissa on véhintaén yksi taitto.

Jokainen taitto voi siséltdd jopa 2 000 sivua, ja taiton koko voi olla 121,92 x 121,92 cm (tai 60,96 x

121,92 cm kahden sivun aukeamana). Projektissa voi olla rajoittamaton mééra taittoja.

Koska useita taittoja voidaan tallentaa yhteen tiedostoon, voit jakaa helposti siséltdd eri

dokumenttiversioiden vililld, kuten kirjeen, jossa on identtinen teksti US Letter -taittokoossa ja

A4-taittokoossa.

QuarkXPress-projekti voi sisiltdd kolmenlaisia taittoja: tulostetaitto, web-taitto ja vuorovaikutteinen

taitto. Voit luoda yhdessd projektissa siséltod erilaisiin medioihin, kuten tulostukseen sekd PDF-,

SWF- ja HTML-tiedostoiksi.

Projektien kiyttiminen

Luodaksesi projektin valitse Tiedosto > Uusi > Projekti. Naytt66n tulee Uusi projekti -valintataulu.

Uusi projekti

Taiton nimi: | | ayout 1

Taiton tyyppi: | Tulosta Fﬂ [} Yhden taiton tila
Sivu Ohjemarginaalit
Koko: | Letter l-%-! Yld: |ps"
Leveys: 25" Ala: [ps"
Korkeus: 11" Vasemmalle: |g5"
Asento: @) Pysty Oikealle: g5
() vaaka

Palstalinjat

Kaksipuolinen Palstoja:

] [0

Autom. tekstilaatikko Palstavili:
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Uusi projekti -valintataulu tulostustaitolle

Jokainen QuarkXPress-projekti siséltdd véhintdéin yhden taiton. Joten aina kun luot projektin, sinun
tadytyy my0s médritelld tiedostolle oletustaitto. Voit kéyttdd oletustaittonimed tai kirjoittaa taitolle
uuden nimen Taiton nimi -kenttdén. Kun haluat méarittia oletustaiton tyypin, valitse Taiton tyyppi

-luettelovalikosta Tulostus, Web, Vuorovaikutteinen, App Studio tai ePub.

Katso lisdtietoja Web-taitoista kappaleesta Web-taitot.

Katso lisdtietoja vuorovaikutteisesta asettelusta kappaleesta Vuorovaikutteiset asettelut.
Liséé tietoa App Studion taitoista 10ydét App Studio -oppaasta.

Lisétietoja on kohdassa "Sdhkdiset kirjat".

Projekti-ikkunan ylédosassa on oletusarvoisesti oma viélilehti jokaiselle projektin taitolle. Jos haluat
estdd ndiden vililehtien ndkymisen, valitse Yhden taiton tila -valintaruutu. (Voit yha lisétd taittoja

projektiin, mutta timéa poistaa yhden taiton tilan kaytosta.)

= Projekti, joka on luotu milld tahansa QuarkXPressin kieliversiolla, voidaan avata, muokata, tulostaa
ja tallentaa missé tahansa muussa QuarkXPressin kieliversiossa. Jokainen kieliversio tukee kaikkia
kéytettidvissi olevia oikolukusanastoja ja tavutussddntdjd. Huomaa kuitenkin, ettd itdaasialaisia
erikoispiirteitd (kuten rubi-tekstid, kirjasinryhmid ja ryhmamerkkeja) kdyttavaa tekstid ei voi muokata

muussa kuin itdaasialaisessa Quark XPress-versiossa.)

Tulostetaiton asetukset

Ohjaimet Sivu-alueella vaikuttavat oletustaiton sivun kokoon ja suuntaan.

Kaksipuolinen-valintaruudun valitsemalla voit luoda aukeamia.
Valitsemalla Autom. tekstilaatikko -valintaruudun voit lisaté tekstilaatikon taiton oletussivupohjaan.

Ohjemarginaalit-ohjaimilla voit asettaa taiton oletusmarginaalit, ja Palstalinjat-alueen ohjaimilla

voit méadrittda, ettd monisarakkeinen sivu luodaan oletusarvoisesti.

‘Web-taiton asetukset

Ohjaimet Vérit-alueella vaikuttavat sivutaustan ja hyperlinkkien oletusvireihin. Ohjaimet
Taitto-alueella vaikuttavat oletussivun leveyteen ja méarittelevit, onko sivun leveys muuttuva. Voit

kéyttdd Taustakuva-ohjaimia tuodaksesi kuvatiedoston sivun taustakuvaksi.
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Uusi projekti

Taitan nimi:

Taiton kywppi !'-.-'-.-'el:u W : [ ¥hden taitan tila
Varia Lawvauk

! I
- v

Tausta: | [ valkoinen Sivun leveys: | GO0 pi

Lirkki: : Wb, | L vahtelevan leved sivu
Kaytetty linkk: | Bl web-vi... v | Syeyst | 1007 |
Akkiivinen linkki: | M \vebp. .. vi litbauskapa | 300 _|

[] Taustakuya: |

Ok ] [ Peruuta

Uusi projekti -valintataulu Web-taitolle

QuarkXPress-projektin tallentaminen ja nimeéiminen

Kun tallennat QuarkXPress-projektia ensimmadistd kertaa, néet Tallenna nimellé -valinikkunan.

Kirjoita tdmén valintaikkunan kohtiin projektin nimi, sijainti ja tyyppi.

Kun tallennat QuarkXPress-projektia, voit valita Tyyppi/Tallennusmuoto-luettelovalikosta seuraavat

vaihtoehdot:

Valitse Projekti, kun tallennat projektin, jota voit muokata.

Valitse Projektitydopohja, kun haluat tallentaa projektista vain luku -version.

Taittojen ja projektien vieminen

=

Voit vieda taittoja aktiivisessa projektissa valitsemalla Tiedosto > Vie > Taitot projektina. Kirjoita

nimi Tallenna nimellé -kenttddn ja méérité sijainti.

Voit viedd kaikki projektin taitot valitsemalla Taitot-alueen Valitse kaikki -valintaruudun. Jos

haluat viedd yksittiisia taittoja, valitse ne téssé alueessa.

Jos haluat vieda valittuja taittoja, jotka voidaan avata QuarkXPressin aikaisemmissa versioissa,

valitse Versio-luettelovalikosta kyseisen aikaisemman version numero.

App Studion taittoja ei voi viedd QuarkXPress 8 -muodossa. (Katso lisdtietoja App Studio -oppaasta.)

Taittojen kiyttiminen

Taittojen vélilld siirtyminen, taittojen lisddminen, monistaminen ja poistaminen on helppoa.
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Kun haluat siirtyé taittojen valilld, kaytd projekti-ikkunan yldosassa olevia vililehtid.

Kun haluat lisdti taiton avoimena olevaan projektiin, valitse Taitto > Uusi tai napsauta taittovalilehted

ja valitse Uusi sen kontekstivalikosta.

Kun haluat monistaa taiton, tuo monistettava taitto nékyviin ja valitse sitten Taitto > Monista tai

valitse Monista Taitto-vélilehden kontekstivalikosta.

Kun haluat muokata taiton ominaisuuksia, tuo muokattava taitto nékyviin ja valitse sitten Taitto >
Taiton ominaisuudet tai valitse Taiton ominaisuudet Taitto-vililehden kontekstivalikosta. Néyttoon
tulee Taiton ominaisuudet -valintaikkuna. Tamén valintaikkunan avulla voit muuttaa projektin
taiton tyyppid, mutta et voi vaihtaa taittoa App Studio -taittotyypiksi tai -tyyppiin. (Lisétietoja on
App Studio -oppaassa.)

Kun haluat poistaa taiton, tuo poistettava taitto nékyviin ja valitse sitten Taitto > Poista tai valitse

Poista Taitto-vililehden kontekstivalikosta.
Kun kéytit seuraavia komentoja, vain aktiivinen taitto siséltyy tuloksena saatavaan tulosteeseen:

* Tiedosto > Vie > PDF

* Tiedosto > Vie > Sivu EPS-tiedostona

Tiedosto > Vie > Taitot AVE-muodossa
* Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus ePub-muodossa

* Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus Kindle-muodossa

Tiedosto > Vie > Taitto sihkoiseni Blio-kirjana
* Tiedosto > Kokoa tulostettavaksi
* Tiedosto > Tulosta

* Tiedosto > Vie > HTML (vain web-taitot)

w4 Kerrokset ovat osa taittoa, joka on aktiivisena silloin, kun luot ja muokkaat kerroksia.

= Kun suoritat projektitasoisen toimenpiteen (Muokkaa > Peru), toimenpide lisitiin kaikkien taittojen

perumishistoriaan.

=P Kun teet oikoluvun (Apuvilineet-valikko), QuarkXPress oikolukee vain aktiivisena olevan taiton.

=P Etsi/korvaa-ominaisuus (Muokkaa-valikko) etsii vain aktiivisena olevasta taitosta.

Projekti- ja taittotason resurssit

Jotkin resurssit maéritetddn projektitasolla ja toiset médritetddn taittotasolla.

Projektitason resurssit

Projektitason resursseja voidaan kéyttdd jokaisessa projektin taitossa, ja ne ovat samanlaisia kaikissa
taitoissa, joissa ne ovat kdytossd. Projektitason resursseja ovat sovellusasetukset, kappalemallit,
tavutus- ja tasausmédritykset, luettelot, katkoviivat ja raidat, porrasvalikot (vain web-taitot),

metakoodit (vain web-taitot) ja valikot (vain web-taitot).
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=P Vaikka jokaista luomaasi luetteloméritysti voidaan kiyttdd missd tahansa projektin taitossa,

luettelossa kdytetddn vain aktiivisen taiton tietoja sitd muodostettaessa.

Taittotason resurssit
Taittotason resurssit voivat olla yksil6lliset jokaisella projektin taitolla. Taittotason resursseja ovat:
* taittoasetukset (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Taitto tai Web-taitto)
+ merkkivéliasetukset (Apuvilineet > Merkkitiheyden muokkaus) (vain tulostetaitot)
» merkkitiheysasetukset (Apuvilineet > Merkkiarvotaulukon muokkaus) (vain tulostetaitot)
+ poikkeussanastot (Apuvilineet > Poikkeussanastot)
* lihotusasetukset (Ikkuna > Néyté lihotusarvot) (vain tulostetaitot)

* zoomausarvot.

Apuviivojen kiiyttiminen

Apuviivat ovat tulostumattomia viivoja, jotka helpottavat kohteiden ja tekstin sijoittamista samalle

linjalle taitossa. Apuviivoja on kahta eri tyyppia: Viivaimia ja sarake- ja marginaaliviivoja.

Suunnittelurivirekisterit ovat tulostumattomia apuviivoja, joilla voit tasata kohteita ja tekstid tekstin

koon ja sijainnin mukaan.

Katso lisdtietoja kohdasta "Guide Manager Pro XTensions -ohjelmisto" ja "Suunnittelurivirekisterit."

Palsta- ja marginaaliapuviivat

Palsta- ja marginaaliapuviivat ndyttévét sivun ulkomarginaalien ja mahdollisten palstojen sijainnin.

QuarkXPress sijoittaa palsta- ja marginaaliapuviivat automaattisesti kaikkiin uusiin tulostetaittoihin.
Voit méirittda apuviivojen paikan Palstalinjat- ja Ohjemarginaalit-kentéssd Uusi projekti

-valintaikkunassa (Tiedosto > Uusi > Projekti) tai Uusi taitto -valintaikkunassa (Taitto > Uusi).

Kun projekti-ikkunassa nikyy sivupohja, voit muuttaa palsta- ja marginaaliapuviivojen paikkaa
Sivupohjalinjat ja rivirekisteri -valintaikkunassa (Sivu > Sivupohjalinjat ja rivirekisteri). Jos
valitset Autom. tekstilaatikko -valintaruudun Uusi projekti -valintaikkunassa (Tiedosto > Uusi >
Projekti) tai Uusi taitto -valintaikkunassa (Taitto > Uusi), Ohjemarginaalit-alueeseen kirjoittamasi

arvo madrittdd automaattisen tekstilaatikon koon ja paikan.

Lisétietoja palsta-ja marginaaliapuviivojen luomisesta on kohdassa "Sivupohjan rivirekisterien

mddrittdminen".

Katso lisdtietoja kohdasta "Guide Manager Pro XTensions -ohjelmisto".

Apuviivat
Apuviivat ovat tulostumattomia viivoja, jotka voit sijoittaa sivulle manuaalisesti. Voit luoda apuviivoja
vetdmalld niitd vaaka- tai pystyviivaimista (Naytto > Viivaimet). Voit luoda apuviivoja sivupohjiin
ja yksittéisiin taiton sivuihin.

" Luo vaaka-apuviiva napsauttamalla yldviivainta ja, kun% -osoitin tulee nékyviin, veda apuviiva

haluamaasi paikkaan sivulla. Luo pystyapuviiva napsauttamalla pystyviivainta ja vetdmalld apuviiva
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sivulle, kun +#r-0soitin tulee ndkyviin. Jos Mitat-paletti on avoinna, kun vedét apuviivaa, apuviivan

paikka ndytetddn X-kentéssé (pystyapuviivoille) tai Y-kentdssi (vaaka-apuviivoille).

* Jos vapautat hiiren painikkeen luodessasi vaaka-apuviivaa, kun apuviiva on sivupdydén paalld, viivaa
jatketaan koko sivupdydin ja kaikkien aukeaman sivujen yli. Jos vapautat hiiren painikkeen, kun

vaaka-apuviiva on dokumenttisivun pdilld, apuviiva ndytetddn vain kyseiselld sivulla.

» Voit sijoittaa apuviivan uuteen paikkaan napsauttamalla sitd ja vetdmalld sen haluamaasi kohtaan
apuviivan osoittimen tultua nakyviin. Voit myds kaksoisnapsauttaa apuviivaa Kohde-tyokalun avulla

ja médrittdmalld uuden paikan Guide Manager Pro -valintaikkunassa.
* Poista apuviiva vetdmailld se pois sivulta.

+ Kun haluat poistaa kaikki apuviivat sivulta, vieritd ndytt6d, kunnes sivun osa nékyy. Paina sitten

Optio/Alt ja veda apuviiva takaisin viivaimeen.

» Kun haluat poistaa kaikki apuviivat aukeaman sivupdydaltd, vieritd ndyttdd, kunnes sivupdydén osa

ndkyy. Paina sitten Optio/Alt ja napsauta viivaimen osaa.

Katso myds "Guide Manager Pro XTensions -ohjelmisto".

Tarttuminen apulinjoihin
QuarkXPress-ohjelmassa voit saada kohteet tarttumaan apulinjoihin, kun vedit ne linjojen léhelle.
Kohde tasataan automaattisesti linjan mukaisesti. Voit méarittda asetuksen Tartu apulinjoihin

-komennolla (Niytto-valikko) ja linjojen tartuntaetéisyyden kohdassa Apulinjaan tartunta.

Kun haluat ohjata tartunta-asetuksia QuarkXPress-ohjelman ohjainten avulla, varmista, ettd Naytto >
Tartu apulinjoihin on valittuna. Voit méérittda tartuntaetdisyyden valitsemalla
QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Tulostetaitto > Apulinjat ja rivirekisteri ja kirjoittamalla

pikseleind ilmoitettavan arvon Apulinjaan tartunta -kenttdén.

Voit my0s pakottaa kohteet kohdistumaan sivupohjan rivirekistereihin valitsemalla Néyttoé > Tartu
sivun rivirekistereihin. Apulinjaan tartunta -kentén arvo koskee my®os sivupohjan rivirekisteria.

Katso lisdtietoja osasta "Kohteiden tarttuminen suunnittelurivirekistereihin".

Toimintojen peruminen ja tekeminen uudestaan

Peru-komento (Muokkaa-valikko) peruuttaa viimeksi kohteelle suoritetun toiminnon. Jos esimerkiksi
vahingossa leikkaat kuvalaatikon, Peru-komento palauttaa kuvalaatikon takaisin taittoon
leikepdydilti. Tee [toiminto] uudestaan -komento (Muokkaa-valikko) suorittaa perutun toiminnon

uudestaan.

Kun haluat peruuttaa viimeksi suoritetun toiminnon, valitse Muokkaa > Peru [toiminto]
(Komento+Z/Ctrl+Z). Valikkovaihtoehdossa nékyy peruutettavissa olevan viimeisen toiminnon
nimi. Esimerkiksi Peru Poista -komento on kéytettidvissd Muokkaa-valikossa, kun olet kdyttanyt

komentoa Kohde > Poista. Teksti Ei voi perua nikyy harmaana, kun Peru-toimintoa ei voi kdyttéa.

Kun haluat suorittaa toiminnon uudestaan perumisen jélkeen, valitse Muokkaa > Tee [toiminto]

uudestaan (Komento+Vaihto+Z/Ctrl+Y).
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Laatikot, viivat ja taulukot

Onnistunut sivuntaitto edellyttéd, ettd teksti ja kuvat ovat hyvéssa jarjestyksessd—siihen tarvitaan
laatikoita. Laatikot ovat kohteita, joiden siséltd voi olla tekstid tai kuvia. Voit myds luoda laatikoita,
joiden sisdltond ei ole mitéén, vaikkapa silloin, kun haluat kayttda laatikoita pelkkind vérikkdind
elementteind sivulla. Laatikon rajat méaarittavét tekstille ja kuville tietyn muodon, koon ja sijainnin

sivulla.

Kohteet ja siséilto

QuarkXPress késittelee kohteita (sdilojd) ja sisdltod (kohteiden sisdlle menevid asioita).

Kohteet muodostavat sivutaiton. Kohde-tyokalun % avulla voit mm. siirtd4, skaalata, pyorittaa,

muotoilla, leikata, kopioida ja liittd4 kohteita.
Peruskohteita ovat:

* laatikot, joihin kuuluvat tekstilaatikot, kuvalaatikot ja siséllottomaét laatikot. Laatikoita on monen
muotoisia, kuten suorakaide, pyored ja Bézier.

* Viivat kasittavit "tavalliset" viivat ja tekstipolut (jotka voivat sisiltdd tekstid). Myds viivat voivat

olla suoria tai Bézier-viivoja.

* Ryhmdt ovat kohteiden joukkoja, jotka on liitetty yhteen niin, ettd ne toimivat, kuten yksittdinen
kohde.

* Taulukot voivat siséltda tekstid ja kuvia.
» Lomakkeet mahdollistavat HTML-lomakkeiden luomisen (vain web-taitoissa).

* Lomakeohjaimet mahdollistavat HTML-lomakkeiden ohjainten luomisen (vain web-taitoissa).

Sisdlto tarkoittaa kaytdnndssé tekstid ja kuvia. Taitto on periaatteessa sité, ett piirretdén tekstilaatikoita

ja kuvalaatikoita, ja sen jélkeen laatikoihin tuodaan tekstid ja kuvia.

Koska kohteet ja sisdltd ovat erilaiset, jokaista varten kdytetién eri tyokaluja.

tekstid laatikoissa tai tekstipoluissa. Tekstisisalto-tyokalun avulla voit my®6s leikata, kopioida ja

liittaa tekstia.

Kuvasisilto-tyokalun m avulla voit luoda suorakaiteen muotoisia kuvalaatikoita ja késitelld

laatikoissa olevia kuvia. Kuvasisélto-tyokalun avulla voit myos leikata, kopioida ja liittdé kuvia.
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Valittujen tekstipolkujen, viivojen ja laatikoiden rajauslaatikoissa on valkoiset neliét. Niitd sanotaan

kohdekahvoiksi. Kahvojen avulla voit muuttaa valitun kohteen kokoa ja pydrittdd kohdetta.

Kohdekahvat
Voit muuttaa kohteen kokoa napsauttamalla ja vetdmailld kohdekahvoja. Voit pyorittdd kohdetta
napsauttamalla ja vetdmélla kohteen kulmakahvojen ulkopuolelta. Hiiren osoitin muuttuu, kun siirrét

sen kahvan paille tai lahelle. Néet osoittimesta, minkd toiminnon voit suorittaa.

¥
e

Kahvojen avulla voit muuttaa kohteen kokoa ja pydrittdd kohdetta.

Kuvakahvat
Kun valitset Kuvan siséiltotyokalun ja napsautat kuvan sisdltdvaa kuvalaatikkoa, kuvaan tulevat

nékyviin suuret ympyrit, jotka ovat kuvasisdltékahvoja. Kun napsautat miti tahansa kohtaa kuvan

pinnalla, voit siirtdd kuvaa laatikossaan siirto-osoittimen '{rr? avulla.

L]

& - o

Kuvalaatikko, jossa nikyvit kuvasisaltokahvat

Kuvasisiltokahvat nakyvit, vaikka valittu kuva ylittéisi laatikkonsa rajat (ks. yll4 oleva kuva). Kuva

néytetddn laatikon rajojen ulkopuoleltakin. Voit rajata kuvaa muuttamalla kuvalaatikon kokoa.

Kuvasisiltdkahvojen avulla voit my6s muuttaa kuvan kokoa tai pyorittda sitd muuttamatta sen

kuvalaatikon kokoa tai kulmaa.

. t ELS
Koonmuutososoittimet: ¥ ¥ &

Pyoritysosoittimet: o & T Tt I S5 ok 3 o
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L]

Pydritetty kuva laatikossa, jota ei ole py0ritetty

Jos haluat siirtdé kuvalaatikkoa tai ndhdd, miltd sen rajaus nédyttdd ilman laatikon paélld olevaa
lapindkyvaad kerrosta, paina Komento/Ctrl-néppéintd. Tdma néppéintoiminto poistaa kerroksen

viéliaikaisesti kdytOstd ja antaa késitelld laatikkoa, aivan kuin Kohde-tydkalu olisi valittuna.

=P Jos napsautat ja vediit kohdetta Kuvan sisiltotyokalun avulla, kun hiiren osoitin on kuvalaatikon
kahvan ja kuvasisiltokahvan yhtyméikohdassa, vain kuvan kokoa tai kulmaa muutetaan. Jos haluat

siirtdd kohdekahvaa, valitse Kohde-tyokalu.

Bézier-muodot

Ennen kuin alat muokata Bézier-laatikoita ja -viivoja, sisdistd seuraavat marittelyt.

Piste: Piste yhdistda viivasegmentit ja méérittelee, missé on niiden alku- ja loppupdé. Kaarevat
viivasegmentit yhdistavilld pisteilld on kaarikahvat, jotka ohjaavat kaarten muotoa.

QuarkXPress-ohjelmassa on kolmenlaisia pisteitd: kulma- ja kaaripisteitd sekd symmetrisié pisteita.

Kulmapiste: Kulmapiste yhdistd kaksi suoraa viivaa, suoran viivan ja kaarevan viivan tai kaksi
toisistaan erillddn olevaa kaarevaa viivaa. Kun kisitelldén kaarevia viivoja, kulmapisteen kaaren

kahvoja voidaan sd#tdi erikseen ja saada aikaan terdva siirtymd kahden segmentin valilla.
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Esimerkkeja kulmapisteistd

Kaaripiste: Kaaripiste yhdistaé kaksi kaarevaa viivaa yhtendiseksi kaareksi. Kaaren kahvat ovat aina

suoralla linjalla pisteeseen ndhden, mutta niiden etdisyyksid voidaan sddtaa toisistaan riippumatta.

Kaaripiste
Symmetrinen piste: Symmetrinen piste yhdistéd kaksi kaarevaa viivaa yhtendiseksi kaareksi. Tdmé

vastaa kaaripistettd, mutta kaaren kahvat ovat aina yhti etdalla pisteesta.

Symmetrinen piste

Kaarikahvat: Kaarikahvat jatkuvat pisteen oikealta tai vasemmalta puolelta ja ohjaavat kaaren

muotoa:

Kaarikahvat (ylhéddlla vasemmalla)
Viivasegmentit: Viivasegmentit ovat suoria tai kaarevia viivoja, jotka sijaitsevat kahden pisteen

valissi:

.//f"

Viivasegmentit

Kun Pisteen valintatyokalu on aktiivisen Bézier-laatikon tai -viivan péalld, eri osoittimet ndyttavit,
voitko valita pisteen, kaarikahvat vai viivasegmentin. Muokkaa Bézier-laatikkoa tai -viivaa

napsauttamalla osoittimien mukaisia kohtia ja vetdmalla niisté.
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* Voit muuttaa muodon kokonaan valitsemalla eri asetuksen Kohde > Muoto-alivalikosta.

Kun haluat lisétd pisteen Bézier-laatikkoon kdyttdessisi Bézier-kynityokalua M, napsauta

P
viivasegmenttid. Voit vaihtoehtoisesti kdyttdd Liséid piste -tyokalua <& .

Voit poistaa pisteen Bézier-laatikosta kéyttdessédsi Bézier-kynityokalua L’: napsauttamalla

pistettd. Vaihtoehtoisesti voit kéyttdd Poista piste -tyokalua ..-*If‘ .

Voit muuttaa pisteen toisentyyppiseksi kéyttiessédsi Bézier-kynityokalua L*Z
Optio+osoittamalla/Alt+napsauttamalla pistettd. Vaihtoehtoisesti voit kdyttdd Muunna piste -tyokalua

xt

Voit siirtdd pistettd tai muuttaa viivasegmentin muotoa kayttiessisi Bézier-kynityokalua L’:,

Komento+vetaméalla/Ctrl+vetdmalla pistettd tai viivasegmenttia.

-0
Voit valita kaaria tai pisteité niiden siirtdmiseksi tai poistamiseksi Pisteen valintatyokalulla JB‘
Voit valita useita pisteitd pitdmélld vaihtondppdinti alas painettuna ja valitsemalla pisteet. Voit tehdd

pisteestd symmetrisen Optio+osoittamalla/Alt+napsauttamalla pistetta.

=P Panoroi taittoa kynitydkalun ollessa valittuna painamalla vaihto+vililydnti ja sitten napsauttamalla

ja vetdmalla.

Laatikoiden kiyttiminen

Laatikoita on kolmea eri tyyppid: Tekstilaatikoita, kuvalaatikoita ja sisdllottomié laatikoita (laatikoita,
joiden sisdltd on Poissa). Kaikki kolme laatikkotyyppid voivat sisdltda virejd, savyjd, hdivytyksid
ja kehyksid. Kun piirrét tekstilaatikon, kuvalaatikon tai sisdlléttomaén laatikon, valittavana olevat
ohjaimet riippuvat luomastasi laatikkotyypisti. Voit kuitenkin tuoda tekstid kuvalaatikoihin, jotka
siséltdvat kuvia ja voit tuoda kuvia tekstilaatikoihin, jotka siséltavat tekstid. Sisalttyypin muuttamisen

lisdksi voit muuttaa laatikon muotoa ja muita sen médrittelyja.

Teksti- ja kuvalaatikoiden luominen

Laatikoita voi luoda kolmella eri tavalla:

* Voit luoda sisdlléttémdn laatikon (1aatikon, jonka voi myShemmin muuttaa kuva- tai tekstilaatikoksi)

painamalla ja vetimélld Suorakulmainen laatikko -tyt')kalullal:l, Soikea laatikko -tyokalulla

O tai Starburst-tyokalulla Ez:( Voit médrittad laatikon tekstilaatikoksi painamalla T-ndppéinté,
kun piirrét sisdllotontd laatikkoa. Voit méérittdd laatikon kuvalaatikoksi painamalla R-nédppéinté,

kun piirrét siséllotonta laatikkoa.

 Voit luoda suorakulmaisen teksti- tai kuvalaatikon painamalla ja vetdmalld Tekstisisalto-tyokalulla

tai Kuvasisﬁltﬁ-tyékalullﬂ.
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Voit luoda Bézier-laatikon Bézier-kynétyokalulla le Lisétietoja on kohdassa "Bézier-laatikoiden

luominen".

= Voit rajoittaa suorakulmaiset laatikot nelidiksi ja ovaalit laatikot ympyroiksi painamalla

Vaihtondppdintd vetdmisen aikana.

Voit luoda laatikoita seuraavilla tyokaluilla:

Voit muuttaa siséllottomén laatikon tekstilaatikoksi painamalla Komentondppéin+E/Alt+E ja tuomalla

tekstitiedoston.

Voit muuttaa siséllottomén laatikon kuvalaatikoksi painamalla Komentonéppdin+E/Alt+E ja tuomalla

kuvatiedoston.

Voit muuttaa suorakulmaisen laatikon kulmat pydreiksi, koverakulmaisiksi tai viistetyiksi Kohde >
Muoto-alivalikon avulla tai Mitat-paletin Kulman tyyli -luettelovalikolla. Voit lisitd ja muuttaa

pyoristettyjd kulmia kirjoittamalla haluamasi arvon Kulman side -kenttdéin (Kohde > Muokkaa >
Laatikko-vililehti). Voit my0ds kdyttdd Laatikon kulman séide -kenttdd Mitat-paletin Classic- tai

Jaa/tasaa-vililehdessa.

Bézier-laatikoiden luominen

Bézier-kynityokalulla 1": voit piirtdd monipuolisia Bézier-laatikoita ja viivoja, joissa voi olla

sekd suoria ettd kaareutuvia segmentteja (katso kappale "Bézier-muodot").

- Kohdassa " ShapeMaker XTensions -ohjelmisto" esitelldin toinen tapa luoda laatikoita, joilla on

erikoinen muoto.

Kun haluat piirtdd Bézier-laatikon:

i
Valitse Bézier-kynétyokalu IL:—{ Tyokalut-paletista. Siirré ristiosoitin “i~ johonkin kohtaan sivua

ja luo aloituspiste.

2 Siirré osoitin paikkaan, johon haluat viivan seuraavaan pisteen. Jos haluat rajoittaa osoittimen liikkeen

45 asteen kulmaan suhteessa sivuun, paina vaihtonippéint.

3 Napsauta luodaksesi pisteitd ja viivasegmenttejé.

 Pisteen napsauttaminen vetdmaéttd luo suoran viivan ja nurkkapisteen. Kun haluat luoda kaareutuvan
viivasegmentin ja kaaripisteen, napsauta ja veda paikkaan, johon haluat laatikon seuraavaan pisteen.
Ruudulla nékyy piste, jolla on kaksi kaarikahvaa. Voit sdtdd kaaren kokoa ja muotoa vetdmalla
kaarikahvasta. Painamalla Optio/Alt kun vedat kaaripistetti luot kaareutuvan segmentin ja

nurkkapisteen.

4 Voit halutessasi muokata Bézier-muotoa samalla kun piirrét sité.

* Kun haluat lisdtd olemassa olevaan muotosegmenttiin pisteen, napsauta viivasegmenttid paikkaan,

johon haluat lisétd pisteen.

« Jos haluat poistaa pisteen aktiivisesta muodosta samalla kun piirrit sitd, napsauta pistetté.
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5 Kun haluat sulkea laatikon, sulje polku sijoittamalla hiiren osoitin viivan alkukohdan péille ja

napsauta sité, kun laatikon sulkemisosoitin ‘;i’o ilmestyy nakyviin.

= Kun jokin piirtotyokalu on valittuna, voit painaa Komento/Ctrl, jos haluat viliaikaisesti vaihtaa
Pisteen valintatyokaluun. Kun Pisteen valintatyokalu on valittuna, voit painaa
Komento+Optio/Ctrl+Alt, jos haluat véliaikaisesti vaihtaa Kohde-tyokaluun.

Laatikoiden koon muuttaminen

Voit muuttaa minké tahansa laatikon kokoa muokkaamalla sen rajauslaatikkoa. Rajauslaatikko on
tulostumaton suorakulmiomuoto, joka on jokaisen laatikon ympérilld. Laatikon Kahvat osoittavat
rajauslaatikon rajat. Ndet kohdetta ympéar6ivén laatikon parhaiten valitsemalla kohteen kahvat

Bézier-laatikossa Kohde-tyokalun avulla.

Voit muuttaa aktiivisten laatikoiden kokoa jollakin seuraavista tavoista:

siirtdmallé hiiren osoitin valitun laatikon kohdekahvan péille. Pienennd tai suurenna laatikkoa
napsauttamalla kahvaa ja vetimélla se uuteen paikkaan. Voit siilyttid laatikon sivusuhteen painamalla
vaihtondppdintd. Muuta laatikon kokoa sen keskipisteesté painamalla Optio/Alt. Jos haluat muuttaa

samalla laatikon sisdllon koon, paina Komento/Ctrl.

* Muuta laatikon leveyttd ja korkeutta kirjoittamalla arvot L- ja K-kenttiin Classic- tai

Jaa/tasaa-vililehtiin Mitat-paletissa ja painamalla Rivinvaihto/Enter.

* Valitse Kohde > Muokkaa (Komento+M/Ctrl+M) ja napsauta Laatikko-vililehted. Kun haluat

muuttaa tarkasti laatikon kokoa, kirjoita arvot Leveys- ja Korkeus-kenttiin ja napsauta OK.

= Voit lukita laatikon mitat, jolloin voit sdilyttdé laatikon korkeuden ja leveyden suhteen painamatta

vaihtondppdintd. Lisdtietoja on kohdassa "Laatikoiden ja kuvien mittojen lukitseminen".

Laatikoiden ja kuvien mittojen lukitseminen

Voit lukita valitun laatikon mitat avaamalla Mitat-paletin Classic-vililehden ja napsauttamalla L-
ja K-kenttien vieressd olevaa mittojen lukituksen ohjainta. Jos timi ohjain on lukittu, QuarkXPress
sdilyttdd kohteen sivusuhteen, kun kokoa muutetaan. Voit lukita laatikon mitat myos

Muokkaa-valintaikkunan Laatikko-valilehdessa.

Mittojen lukituksen ohjaimet lukitsemattomassa (ylhdalld) ja lukitussa (alhaalla) tilassa
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Voit lukita valitussa laatikossa olevan kuvan mitat avaamalla Mitat-paletin Classic-vililehden ja
napsauttamalla X+- ja Y+-kenttien vieressd olevaa mittojen lukituksen ohjainta. Jos tdmé ohjain on
lukittu, QuarkXPress sdilyttdd kuvan sivusuhteen, kun kokoa muutetaan. Voit lukita laatikon mitat

my0s Muokkaa-valintaikkunan Kuva-vililehdessa.

Jos haluat kayttdd mittojen lukitsemista Kohteen haku/muuttaminen -ominaisuuden kanssa, avaa
Kohteen haku/muuttaminen -paletin (Tyyli-valikko) Laatikko- tai Kuva-vililehti ja valitse Etsi

titi- tai Korvaa tilli -alueen Mitat-valintaruutu tai poista sen valinta.

Jos haluat kédyttdd mittojen lukitsemista kohdetyylien kanssa, avaa Muokkaa kohdetyylii
-valintaikkunan (Muokkaa > Kohdetyylit) Laatikko- tai Kuva-vililehti ja valitse Mitat-valintaruutu.

Laatikoiden muotoileminen

Voit muuttaa laatikon muotoa kolmella tavalla:

* Voit muuttaa muodon kokonaan valitsemalla eri asetuksen Kohde > Muoto-alivalikosta.

* Voit lisétd pyoristettyjd kulmia suorakaiteen muotoisiin laatikoihin ja muuttaa niité kirjoittamalla
arvot Kulman séiide -kenttéin (Kohde > Muokkaa > Laatikko-vililehti). Voit my6s kayttda Laatikon

kulman séde -kenttdsd Mitat-paletin Classic- tai Jaa/tasaa-vililehdessa.

 Voit muokata Bézier-laatikoita siirtdmall pisteitéd, kaaren kahvoja ja viivasegmentteji toisiin

paikkoihin. Katso lisétietoja osasta "Bézier-muodot".

Kehysten lisdéiminen laatikoihin

Kehykset ovat koristeellisia reunuksia, jotka voi sijoittaa kaikkien laatikkotyyppien ympérille. Voit

kayttdd aktiivisten laatikoiden kehysohjaimia jommallakummalla seuraavista tavoista:
+ Valitse Kohde > Kehys, jolloin nékyviin tulee Muokkaa-valintaikkunan Kehys-vililehti.
* Tuo ndkyviin Mitat-paletin Kehys-vililehti.

Naéiden vililehtien ohjaimilla voit méaérittdd kehyksen tyylin, leveyden, vérin ja peittivyyden. Jos

kehyksen tyylissd on vileji, voit myds médrittdd vélin vérin ja peittdvyyden.

Voit myds luoda omia kehystyyleji Muokkaa-valikon Katkoviivat ja raidat -valintaikkunassa ja
médrittdd kohdetyylin kehysasetukset. Lisétietoja kohdetyyleistd on kohdassa "ltem Styles XTensions

-ohjelmisto".
Virien liittiminen laatikoihin
Voit asettaa aktiivisille laatikoille taustavarin jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Kohde > Muokkaa (Komento+M/Ctrl+M), napsauta Laatikko-vililehted ja kdyta

Laatikko-alueen ohjaimia.

Tuo nékyviin Virit-paletti (Ikkuna > Virit), napsauta Taustaviri-painiketta E ja kéyta sitten

paletin ohjaimia.

+ Kéytd Mitat-paletin Classic-vililehden ohjaimia.
Naissé vililehdissd ja paletissa on seuraavat ohjaimet:

* Laatikon viri: T4lld ohjaimella voit médérittda laatikon taustavérin.
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» Sévy-komennon avulla T4lld ohjaimella voit méaéritt4a taustavérin sdvyn (0 % = valkoinen, 100

% = tdysi véri).

* Peittivyys-komennon avulla T&lld ohjaimella voit méérittda laatikon taustavirin ldpindkyvyyden

(0 % = taysin ldpindkyva, 100 % = tdysin peittiva).

Voit médrittdd laatikon varin myos kohdetyylissd. Lisdtietoja kohdetyyleistd on kohdassa "/tem

Styles XTensions -ohjelmisto".

Hiivytysten liittiiminen laatikoihin
Virin asteittaista vaihtumista toiseksi kutsutaan héivytykseksi. Voit liittdd aktiivisten laatikoiden

taustalle hdivytyksen jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Kohde > Muokkaa (Komento+M/Ctrl+M), napsauta Laatikko-vililehted ja kdyta

Hiivytys-alueen ohjaimia.

Tuo nékyviin Virit-paletti (Ikkuna > Virit), napsauta Taustaviri-painiketta E ja kéyta sitten

paletin ohjaimia.
Vililehdessi ja paletissa on seuraavat hidivytykseen vaikuttavat ohjaimet:

» Tyyli: Talld ohjaimella voit hallita hdivytyksen tyyppid.

» Kulma: Télld ohjaimella voit hallita véristd toiseen siirtymisen kulmaa.

Haivytyksessé on kaksi varid, joista kummallakin voi olla oma sédvynsé ja peittdvyytensa.
Muokkaa-ikkunan Laatikko-vililehden Laatikko-alue méarittid ensimmaéisen vérin ja Hiivytys-alue
toisen varin. Virit-paletissa voit maérittdd ensimmaiisen virin napsauttamalla #1-vaihtoehtoa ja

toisen vérin napsauttamalla #2-vaihtoehtoa.

Voit madrittad haivytyksid myos kohdetyylissé. Lisdtietoja kohdetyyleistd on kohdassa "Item Styles

XTensions -ohjelmisto".

Laatikoiden yhdistiiminen ja jakaminen

Yhdisti- ja Jaa-alivalikoiden (Kohde-valikko) asetusten avulla voit luoda monimutkaisia
Bézier-kdyriin perustuvia laatikoita olemassa olevista laatikoista. Jos esimerkiksi suorakulmion
muotoinen laatikko menee soikean laatikon péélle, voit valita Kohde > Yhdisté-alivalikosta asetuksen,
joka luo yhden laatikon, jossa on sama sisélto. Jos yhdistét kaksi kuvalaatikkoa, yhdistetyssé laatikossa
ndytetddn vain yksi kuva. Jos yhdistét kaksi tekstilaatikkoa, teksti rivitetdén yhtend juttuna molempiin

laatikoihin.

Kaiytd Yhdistid-komentoa valitsemalla kaksi kohdetta ja valitsemalla jokin seuraavista Kohde >

Yhdisti-alivalikon asetuksista:
+ Paillekkiiset-komento sdilyttdd kaikki alueet, joilla kohteet ovat taustakohteen paélld ja poistaa
muut alueet.

* Yhteen-komento yhdistia kaikki kohteet yhdeksi laatikoksi, sdilyttden kaikki padllekkaiset alueet

ja alueet, jotka eivit ole padllekkain.
* Maskaa alimmainen -komento poistaa etualan kohteet. Pdéllekkéin olevat alueet leikataan pois.

* Maskaa ylimmaiinen -komento poistaa taka-alalla olevat kohteet. P4éllekk&in olevat alueet leikataan

pois.
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+ Poista erottaen -komento jéttda kaikki muodot ehjiksi, mutta leikkaa pois alueet, jotka ovat
paallekkiin. Jos haluat muokata leikattavan alueen ympérilld olevia pisteitd, néet, ettd jokaisessa

kohdassa, jossa kaksi linjaa meni paéllekkiin, on nyt kaksi pistettd.

* Yhdisti-komento vastaa Poista erottaen -komentoa, mutta kahden linjan risteyskohdassa ei ole

pisteitd.

Jaa-komento jakaa yhdistetyn laatikon eri laatikoiksi tai jakaa monimutkaisen laatikon, jossa on
sisdisid polkuja, eri laatikoiksi. Se voi myds jakaa laatikon, jonka reunaviiva kulkee itsensé yli (esim.
kahdeksikon muotoinen laatikko). Kayta tétd toimintoa valitsemalla kaksi kohdetta ja valitsemalla

jokin seuraavista Kohde > Jaa-alivalikon asetuksista:

+ Ulkopolut-komento toimii silloin, kun kohde on yhdistetty laatikko, jossa on useita muotoja, jotka
eivdt mene pédllekkdin. Ulkopolut-komento séilyttéa kaikki ulkopolun tiedot ja jakaa ei-padllekkdin

menevit ulkopolut erillisiksi laatikoiksi.

+ Kaikki polut -komento luo erilliset laatikot jokaisesta monimutkaisen laatikon muodosta.

Tekstin ja kuvien lisiiminen laatikoihin

ja kirjoittamalla tekstid tai liittdmalld laatikkoon kopioidun tekstin. Voit myos tuoda tekstid

valitsemalla Tiedosto > Tuo. Jos valitset Kohde-tydkalun % jakaksoisnapsautat tekstilaatikkoa,

nédkyviin tulee Tuo-valintaikkuna.

Voit sijoittaa laatikkoon kuvan valitsemalla laatikon Kuvasisélté-tyokalulla ﬂ ja liittdmalla sitten

laatikkoon muualta kopioidun kuvan tai tuomalla kuvan valitsemalla Tiedosto > Tuo. Jos valitset

Kohde-tyokalun % tai Kuvasisilto-tyokalun iﬂ, ja kaksoisnapsautat kuvalaatikkoa, ndkyviin

tulee Tuo-valintaikkuna.

Laatikon tyypin muuttaminen

Voit muuttaa valitun laatikon tyypin toiseksi valitsemalla Kuva-, Teksti- tai Poissa-vaihtoehdon
Sisélto-alivalikosta (Kohde-valikko). Voit muuttaa tekstilaatikon kuvalaatikoksi my6s valitsemalla
Tiedosto > Tuo ja valitsemalla kuvan. Voit muuttaa kuvalaatikon tekstilaatikoksi valitsemalla

Tiedosto > Tuo ja valitsemalla tekstitiedoston.

Voit muuntaa valitun tekstilaatikon tekstipoluksi valitsemalla viivan muodon Kohde > Muoto

-alivalikosta

Jos valitset Laatikko-tyokalun, voit kidyttdd seuraavia muuntondppédimié teksti- tai kuvalaatikoiden
luomiseen:
* Paina piirtdessdsi T-kirjainta, niin saat tekstilaatikon.

+ Paina piirtdessdsi R-kirjainta, niin saat kuvalaatikon.

Laatikon luominen syviyspolusta

Jos kuvalaatikkoon liittyy syvayspolku (upotettuna tai automaattisesti luotuna), voit luoda syvéyspolun
muotoisen uuden laatikon valitsemalla kuvalaatikon ja valitsemalla sitten Kohde > Uusi laatikko

syviyksesti.
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Viivojen kiyttiminen
Viivoja on kahta eri tyyppid: Suoria viivoja ja Bézier-viivoja. Voit kéyttdd kaikentyyppisissd viivoissa
vérejd ja viivatyyleja.

Viivojen luominen

Voit luoda viivan valitsemalla Tyokalut-paletista Viiva-tyokalun n/ ja siirtdmalla ristiosoittimen

i~ mihin tahansa kohtaan sivulla. Piirrd viiva napsauttamalla ja vetamalla.

=P Voit rajoittaa viivan 0, 45 tai 90 asteen kulmaan painamalla piirtimisen aikana Vaihto-néppdinti.

Bézier-viivojen luominen

Bézier-kynityokalulla M voit piirtdd monipuolisia Bézier-laatikoita ja viivoja, joissa voi olla

sekd suoria ettd kaareutuvia segmentteji (katso kappale "Bézier-muodot").

Kun haluat piirtdd Bézier-viivan:

|
Valitse Bézier-kynityokalu L‘Z: Tyokalut-paletista. Siirré ristiosoitin “i~ johonkin kohtaan sivua

ja luo aloituspiste.

2 Siirré osoitin paikkaan, johon haluat viivan seuraavaan pisteen. Jos haluat rajoittaa osoittimen liikkeen

45 asteen kulmaan suhteessa sivuun, paina vaihtonédppéinta.

3 Luo piste- ja viivasegmenttejd napsauttamalla.

* Kun haluat luoda kaareutuvan viivasegmentin, napsauta ja vedé paikkaan, johon haluat seuraavaan
pisteen. Ruudulla nékyy piste, jolla on kaksi kaarikahvaa. Voit sddtdd kaaren kokoa ja muotoa

vetamalld kaarikahvasta.

* Jos haluat luoda nurkkapisteen, paina Optio/Alt, ennen kuin napsautat. Jos napsautat ja pidét

painikkeen alhaalla, voit sdatdad nurkkapisteen sadettd vetdmaélla kaarikahvasta.

» Kun haluat lisétd olemassa olevaan muotosegmenttiin pisteen, napsauta viivasegmenttid paikkaan,

johon haluat lisété pisteen.

» Jos haluat poistaa pisteen aktiivisesta muodosta samalla kun piirrét sitd, napsauta pistettd.

4 Kun haluat péddttad viivan, kaksoisnapsauta.

s Kun jokin piirtotyokalu on valittuna, voit painaa Komento/Ctrl, jos haluat viliaikaisesti vaihtaa
Pisteen valintatyokaluun. Kun Pisteen valintatyokalu on valittuna, voit painaa

Komento+Optio/Ctrl+Alt, jos haluat véliaikaisesti vaihtaa Kohde-tydkaluun.

Suorien viivojen viivatilat
Viivatiloja on neljé: Péiitepisteet, Vasen piste, Keskipiste ja Oikea piste. Viivan pituus ja sijainti
kuvataan sen mukaan, mika tila on valittu Viiva-vililehdessi (Kohde > Muokkaa) tai Mitat-paletissa

(Classic- tai Jaa/tasaa-vililehdet).
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+ Péiitepisteet-tilassa X1-kenttd ilmaisee ensimméisen paétepisteen vaakasijainnin ja Y1-kenttad
ilmaisee ensimmadisen paétepisteen pystysijainnin. X2-kenttd ilmaisee viimeisen péadtepisteen

vaakasijainnin, ja Y2-kenttd viimeisen paétepisteen pystysijainnin.

* Vasen piste -tilassa X1-kenttd ilmaisee vasemmanpuoleisimman péétepisteen vaakasijainnin ja
Y1-kenttd ilmaisee vasemmanpuoleisimman paétepisteen pystysijainnin.
+ Keskipiste-tilassa XC-kenttd ilmaisee viivan keskipisteen vaakasijainnin ja YC-kenttd ilmaisee

viivan keskipisteen pystysijainnin.

* Oikea piste -tilassa X1-kentti ilmaisee oikeanpuoleisimman péatepisteen vaakasijainnin ja Y1-kentta

ilmaisee oikeanpuoleisimman paétepisteen pystysijainnin.

Viivojen koon muuttaminen

Voit muuttaa aktiivisten suorien viivojen kokoa jollakin seuraavista tavoista:

Valitse Kohde-tyokalu % ja siirrd nuoliosoitin Kahvat paille, jolloin ndkyviin tulee koon
muuttamisen osoitin. Lyhenna tai pidennd viivaa napsauttamalla kahvaa ja vetdmalld se uuteen

paikkaan.

+ Valitse Kohde > Muokkaa (Komento+M/Ctrl+M) ja napsauta Viiva-vililehted. Nayta nelja
tila-asetusta napsauttamalla Tila-luettelovalikkoa (katso "Suorien viivojen viivatilat"). Avaa
Pituus-kenttd valitsemalla Vasen piste, Keskipiste tai Oikea piste. Kun haluat muuttaa tarkasti

viivan pituutta, kirjoita arvo Pituus-kenttddn ja napsauta OK.

» Naytd P (Pituus)-kenttd valitsemalla Viiva-tila-luettelovalikosta Classic- tai Jaa/tasaa-vililehdeltd
Mitat-paletissa Vasen piste, Keskipiste tai Oikea piste. Kun haluat muuttaa viivan pituutta tarkasti,

kirjoita arvo P-kenttddn ja paina Rivinvaihto/Enter.

Voit muuttaa minkd tahansa Bézier-viivan kokoa muokkaamalla sen rajauslaatikkoa. Varmista, etté
kohta Kohde > Muokkaa > Muoto ¢i ole valittuna, ja muuta sitten viivan kokoa samoin, jos kyseessi

olisi laatikko.

Viivojen muotoileminen
Voit muuttaa viivan muotoa seuraavin tavoin:
» Voit muuttaa muodon kokonaan valitsemalla eri asetuksen Kohde > Muoto-alivalikosta.
* Voit muokata Bézier-viivoja siirtdmalla pisteitd, kaaren kahvoja ja viivasegmenttejé toisiin paikkoihin.

Katso lisdtietoja osasta Bézier-muodot."

= Panoroi taittoa kynitydkalun ollessa valittuna painamalla vaihto+vililyonti ja sitten napsauttamalla

ja vetamalla.

Viivojen ulkoasun hallinta

Voit méaarittdd aktiivisten viivojen ulkoasun seuraavissa paikoissa olevilla sdatimilla:

» Mitat-paletti (Classic-vililehti)
* Viiva-vililehti Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko)

* Virit-paletti (Ikkuna-valikko) — vain viérillisille viivoille
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Virin, sévyn ja peittdvyyden liséksi voit muokata seuraavia viivojen ominaisuuksia:
* Viivalaji: Télla vaihtoehdolla voit hallita viivan yleistd ulkoasua. Valmiiden viivalajien liséksi voit
lisétd uusia lajeja Katkoviivat ja raidat -valintaikkunassa (Muokkaa-valikko).

+ Leveys: Voit madrittdd viivojen leveyden haluamallasi mittajarjestelmalld. Voit myds maarittad
Hiusviivan leveyden. Hiusviivan painettu leveys on 0,125 pistettd PostScript-kuvatulostimessa ja

levedmpi joissakin lasertulostimissa.

* Kdrjet: Voit liséta viivoihin karkid Kérjet-luettelovalikosta.

Voit médrittdd viivan ulkoasun myds kohdetyylissa. Lisitietoja kohdetyyleistd on kohdassa "Item

Styles XTensions -ohjelmisto".
Viivojen yhdistiminen

Voit yhdistdd kaksi viivaa yhdeksi viivaksi valitsemalla Kohde-tyokalun % , valitsemalla viivat
ja valitsemalla Kohde > Yhdisté > Liiti piAatepisteet. Yhdisté péitepisteet -komento on
kaytettdvissd, kun viivojen tai tekstipolkujen pédtepisteet ovat enintdén kuuden pisteen padssa

toisistaan.

Kohteiden kisitteleminen

Kohteita voidaan leikata ja liittd4 uusiin paikkoihin, kohteet voidaan lukita niin, etté ne eivit liiku,
niitd voidaan monistaa kerran tai monta kertaa, niiden avulla voidaan luoda visuaalisia tehosteita

asettamalla niitd padllekkain ja kédsitelld muillakin tavoilla.

Kohteiden valitseminen

Jotta voisit késitelld kohteita, valitse ne ensin. Useimmissa kohteissa nidkyvét valinnan jalkeen

adriviivat ja kahvat muotoilua varten.

sisiltotyokalu m ja siirrd nuoliosoitin kohteen paille. Valitse yksi kohde napsauttamalla kerran

tai useita kohteita painamalla vaihtondppéintd ja napsauttamalla kohteita yksi kerrallaan nédppédin

alas painettuna. Voit myds valita useampia kohteita valitsemalla Kohde-tydkalun % japiirtdmalla

valintakehyksen valittavien kohteiden ympirille.

Kun Kohde-tyokalu % on valittuna ja kaksoisnapsautat tekstilaatikkoa, Muokkaa-valintaikkuna

avautuu. Jos kaksoisnapsautat tyhjad kuvalaatikkoa Kohde-tydkalun avulla, ndkyviin tulee

Muokkaa-valintaikkuna. Kun kaksoisnapsautat tyhjdd kuvalaatikkoa Kuvan siséltotyokalun m

avulla, ndkyviin tulee Tuo-valintaikkuna. Jos kuvalaatikossa on kuva, valitaan Kuvan sisaltotyokalu

&

Voit poistaa aktiivisen kohteen valinnan napsauttamalla hiirelld sen ulkopuolella. Kun Kohde-tydkalu

% on valittuna, voit poistaa aktiivisten kohteiden valinnat painamalla sarkainndppéinta.
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Kohteiden siirtiminen

Voit siirtdd kohteita kirjoittamalla arvot Liihto oikealle- ja Lihto alas -kenttiin

Muokkaa-valintataulussa (Kohde-valikko) tai kirjoittamalla arvot X- ja Y-kenttiin Mitat-paletissa.

Voit my®ds siirtdd kohteet manuaalisesti Kohde-tyokalun % avulla. Jos painat hiiren painiketta
ennen laatikon tai tekstipolun siirtdmistd, voit ndhdé kohteen siséllon tiedot samalla, kun siirrédt
kohdetta. Voit my0ds "nykéistd" kohteita valitsemalla Kohde-ty6kalun ja painamalla ndppdimiston

nuolindppdintd.

Laatikon kohdekahvat osoittavat ymparoivan laatikon rajat. Ndet kohdetta ympérdivin laatikon

parhaiten valitsemalla kohteen kahvat Bézier-laatikossa Kohde-tydkalun avulla.

Kohteiden leikkaaminen, kopioiminen ja sijoittaminen

Kun Kohde-tyokalu @ on valittuna aktiivisille laatikoille, viivoille ja tekstipoluille voi kayttaa
Leikkaa-, Kopioi- ja Liitd-komentoja (Muokkaa-valikko). Valitse Muokkaa > Sijoita
(Komentondppdin+V/Ctrl+V), jos haluat sijoittaa leikepdydélld olevan kohteen kopion
projekti-ikkunan keskelle.

Kun Kohde-tydkalu % on valittuna, voit poistaa kohteita vain Pyyhi- (vain Mac OS) ja
Poista-komennoilla. Pyyhittyja ja poistettuja kohteita ei kopioida leikepdydélle.

Kohteiden pinoamisjérjestyksen hallinta

Kun kohteita on pédllekkdin, jompikumpi on aina toisen edessi tai takana. Pinoamisjérjestykselld
tarkoitetaan sivulla olevien kohteiden olemista edessé ja takana toisiinsa ndhden. Kullakin luodulla

kohteella on oma paikkansa pinoamisjérjestyksessé. Jokainen uusi kohde on aina etummaisin kohde.

Kohde-valikossa on komentoja, joilla voit hallita kohteiden pinoamisjarjestysta.

Valitse Kohde > Vie taakse, jos haluat siirtdd kohteen sivun tai kerroksen alimmaiseksi.
Valitse Kohde > Tuo eteen, jos haluat siirtdd kohteen sivun tai kerroksen ylimmaiseksi.

Voit siirtdd kohdetta sivulla tai kerroksessa yhden tason taaksepdin painamalla Mac OS -jérjestelméassi
Optiondppéintd ja valitsemalla Kohde > Vie taaksepiin. Windowsissa voit valita Kohde > Vie

taaksepdin.

Voit siirtdd kohdetta sivulla tai kerroksessa yhden tason eteenpdin painamalla Mac OS -jarjestelméssé
Optiondppéintd ja valitsemalla Kohde > Tuo eteenpéin. Windowsissa voit valita Kohde > Tuo

eteenpiin.

Jos dokumentissa on kerroksia, kerrokset ovat tietyssé pinoamisjarjestyksessi ja kunkin kerroksen
kohteilla on liséiksi oma pinoamisjéirjestyksensd. Kun kéytét Vie taakse-, Vie taaksepiin-, Tuo
eteen- ja Tuo eteenpiin -komentoja (Kohde-valikko), kohteiden pinoamisjérjestys kerroksessa

muuttuu.

Voit aktivoida toisten kohteiden takana piilossa olevan kohteen valitsemalla Kohde-tyokalun %
ja painamalla Komentondppdin+Optionadppdin+Vaihto/Ctrl+Alt+Vaihto, samalla kun napsautat

useasti kohtaa, jossa monta kohdetta on paéllekkdin. Nappédinyhdistelméin
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Komentondppaint+OptiondppédintVaihto/Ctrl+Alt+Vaihto painaminen napsauttamisen yhteydessa

aktivoi kohteita pinoamisjérjestyksessé edestd taakse.

Kohteiden ryhmitys
Voit yhdistdd useita sivun tai aukeaman kohteita ryhméksi. Kohteiden ryhmitys on kétevaa, jos
haluat valita tai siirtd4 useita kohteita samanaikaisesti. Ryhmén voi siirtéé, leikata, kopioida ja
monistaa, ja sille voi tehdd paljon muitakin toimenpiteitd. Voit esimerkiksi ryhmittéa kohteet, jotka
muodostavat julkaisun toimittajaluettelon. Ryhmityksen jélkeen koko ryhmaé voi muokata tai siirtdd

samaan tapaan kuin yksittdisti laatikkoa, viivaa tai tekstipolkua.

Ryhmén luonnin jélkeen voit edelleen muokata ryhmén yksittdisid jasenid, sekd muuttaa niiden
kokoa ja sijaintia, mutta ryhmitys séilyy. Voit myds tallentaa ryhméstd kopion avoimeen

QuarkXPress-kirjastoon, jolloin sitd voidaan kéyttdd muissakin dokumenteissa.

Kohteita voi ryhmittdd, kun aktiivisena on véhintdén kaksi kohdetta (viiva, laatikko, tekstipolku tai

toiset ryhmit). Voit valita useita kohteita Kohde-tyokalulla % joko pitdmaélld Vaihtondppédimen
pohjassa ja napsauttamalla kutakin kohdetta tai piirtdimalld kehyksen ryhmiteltédvien kohteiden
ympirille. Valitse Kohde > Ryhmé (Komentondppéin+G/Ctrl+G) kun haluat muodostaa valituista

kohteista ryhmén.

Voit muodostaa laajempia ryhmié ryhmittdmélla keskendin muita ryhmia tai valita sekaisin ryhmié

ja yksittéisié laatikoita, viivoja ja tekstipolkuja.

Kohde-tyokalun % ollessa valittuna voit siirtdd, leikata, kopioida, liittd4, monistaa, kiertdd ja

viérittdd ryhmaa. Tekstisisilto-tyokalun ﬂ tai Kuvasisélto-tyokalun m ollessa valittuna voit

késitelld yksittéisid kohteita samaan tapaan kuin mita tahansa ei-ryhmiteltyd kohdetta.

Voit siirtdd ryhméssd olevaa kohdetta painamalla Komentonédppdintd/Ctrl-ndppdinti ja valitsemalla

=P Jos aktiivisen ryhmién kohteet ovat samanlaisia (esimerkiksi kaikki ovat kuvalaatikoita),
Muokkaa-valintaikkunassa nékyy vililehti (tai vililehtid), jotka viittaavat kyseisiin kohteisiin. Jos
aktiivisessa ryhmaissé on joukko erilaisia kohteita, Muokkaa-valintaikkunassa nikyy ehké vain

Ryhmi-vililehti.

Voit purkaa yhden ryhmén ryhmityksen valitsemalla Kohde > Pura ryhmitys
(komentonédppiin+U/Ctrl+U) tai purkaa jokaisen ryhmid siséltdvadn ryhmédén kuuluvan ryhmén

valitsemalla Kohde > Pura kaikki ryhmitykset.

Ryhmitettyjen kohteiden koon muuttaminen
Voit muuttaa jokaisen ryhmissé olevan kohteen kokoa samanaikaisesti napsauttamalla ryhmén
kohdekahvoja ja vetdmailla niitd. Jos painat Komento+Vaihto/Ctrl+Vaihtondppéin samalla, kun
muutat ryhmén kokoa, kaikkien kehysten leveydet, viivojen paksuudet, kuvat ja teksti skaalataan
oikeissa mittasuhteissa. Jos painat Komento/Ctrl samalla, kun muutat ryhmén kokoa, kaikkien

kehysten leveydet, viivojen paksuudet, kuvat ja teksti skaalataan, mutta ei oikeissa mittasuhteissa.
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Kohteiden monistaminen

QuarkXPressissé voit tehdi laatikoista, viivoista ja tekstipoluista kopioita.

Voit luoda valitusta kohteesta yhden kopion Monista-komennolla (Kohde-valikko). Voit myds

luoda kopion painamalla Optiondppéintd/Alt-ndppéintéd vetdmisen aikana.

Siirri ja toista -toiminto on kétevi tapa tuottaa graafisia elementtejd, jotka muodostuvat tasavélein
toistuvista kopioista jostakin kohteesta. Voit luoda monia kopioita jostakin kohteesta ja maarittaa

niiden vilisen etdisyyden kdyttdmalld Siirré ja toista -komentoa (Kohde-valikko).

s Kohdassa " ShapeMaker XTensions -ohjelmisto" esitelldén toinen tapa luoda laatikoita, joilla on

erikoinen muoto.

Kohteiden viilien ja tasauksen méirittiminen

Voit hallita useiden valittujen kohteiden paikkoja suhteessa toisiinsa Kohde > Jaa/tasaa-alivalikon

komentojen tai Mitat-paletin Jaa/tasaa-vililehden komentojen avulla.

Voit valita kahdeksasta vili- ja kuudesta tasausasetuksesta Mitat-paletissa ja voit méarittdé tasauksen
suhteessa valittuihin kohteisiin, sivuun tai aukeamaan (vastakkaisten sivujen tulostetaitot). Kohde >
Jaa/tasaa-alivalikko siséltda alla kuvatut Kohdekohtainen- ja Sivukohtainen-tilat. Mitat-paletissa

on myds kolmas tila nimeltddn Aukeamakohtainen tila.

Jaa/tasaa-tiloja ovat:

Kohdekohtainen tila oll sijoittaa kohteet suhteessa ylimpéén aktiiviseen kohteeseen, joka ei liiku.
Ylimmaén kohteen paikka méaérdytyy sen yldreunojen sijainnin mukaan. Jos vahintdén kahdella

kohteella on samat yldreunat, kohteiden véli médritetdsin vasemmanpuoleisen kohteen mukaan.
Sivukohtainen tila [ sijoittaa kohteet suhteessa sivun reunoihin (vasen, oikea, yli tai ala).

Aukeamakohtainen tila F19 on kiytettivissi tulostetaitoissa, joissa on vastakkaisia sivuja. Oletetaan,
ettd olet avannut taiton, jossa on aukeama, ja valinnut yhden kohteen vasemmalta sivulta ja toisen

oikealta sivulta. Jos valitset Mitat-paletissa Aukeamakohtainen tila -kuvakkeen ja valitset Jaa

keskipisteet vaakasuunnassa fif -komennon, valitut kohteet sijoitetaan aukeaman

vasemmanpuoleiseen ja oikeanpuoleiseen reunaan.

Kohteiden pyorittiminen

Voit pyorittdd aktiivisia kohteita seuraavin tavoin:

Valitse Kohde-tyokalu % ja siirrd hiiren osoitin kulmakahvan paille. Kun pyoritysosoitin tulee
nékyviin, valitse pydrityspiste napsauttamalla ja pyoritd kohdetta vetimélla hiirtd pyorivalla liikkeelld.
Kun vedit kohdetta hiirelld, ndkyviin tulee nuolenpiéosoitin ja ndet kohteen paikan muuttuvan. Jos

painat vaihtondppdintd pyorittdessisi, pyOritys tapahtuu 45 asteen kulmissa.

 Valitse Kohde > Muokkaa (Komento+M/Ctrl+M), kirjoita arvo Kulma-kenttdén ja napsauta OK.

Kirjoita arvo == kenttiin Mitat-paletissa (Classic- ja Jaa/tasaa-vililehdet) ja paina

Rivinvaihto/Enter.

Kun haluat pyorittdé suoraa viivaa, avaa Kulma-kentti valitsemalla Tila-luettelovalikosta

(Muokkaa-valintaikkuna tai Mitat-paletti) Vasen piste, Keskipiste tai Oikea piste. Bézier-viivaa
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voit pydrittdd ndyttdmalla sen rajauslaatikon poistamalla kohdan Muoto valinnan (Kohde >
Muokkaa).

Kohteiden kallistaminen

Kallista aktiivisia kohteita niiden rajauslaatikoiden sisélld valitsemalla Kohde > Muokkaa
(Komento+M/Ctrl+M), napsauttamalla Laatikko-vililehted ja kirjoittamalla arvo Laatikon Kkallistus

-kenttddn. Positiiviset arvot kallistavat kohteita oikealle ja negatiiviset vasemmalle.

Kohteiden lukitseminen ja lukituksen purkaminen

Lukitsemalla kohteen voit suojella sité ja sen siséltod tahattomilta muutoksilta. Voit tehdé seuraavaa:
* Voit estdd kohteen koon ja sijainnin muutoksen (ja kohteen poiston) valitsemalla Kohde > Lukitse >
Paikka.
* Voit estdd kohteen siséllon muokkauksen valitsemalla Kohde > Lukitse > Juttu tai Kohde >

Lukitse > Kuva.

Voit purkaa valittujen kohteiden lukituksen valitsemalla vastaavan vaihtoechdon Kohde > Lukitse
-alivalikosta. Voit my®s valita Kohde > Muokkaa ja valita kentén vieressd olevan lukituskuvakkeen

Kohteiden ja ryhmien ankkurointi tekstiin

Voit ankkuroida kohteen tai ryhmén siten, ettd se juoksutetaan kuin tekstissi oleva merkki. Voit

ankkuroida kohteen tai ryhmién tekstiin valitsemalla Kohde-tyokalulla % kohteen tai ryhmén,
jonka haluat ankkuroida, ja valitsemalla Muokkaa > Kopioi (Komentondppéin+C/Ctrl+C) tai

Muokkaa > Leikkaa (Komentonédppéin+X/Ctrl+X). Valitse sitten Tekstisisélto-tyokalu iﬂ, ja
sijoita tekstin lisdyskohta sithen kohtaan tekstid, johon haluat ankkuroida kohteen tai ryhmén. Valitse
sen jilkeen Muokkaa > Liitéi (Komentondppdin+V/Ctrl+V).

Kuvatekstien kdyttiminen
Kuvatekstit-ominaisuuden avulla voit luoda liikkuvia laatikkoja, jotka néytetdén aina samalla sivulla
tai aukeamalla kuin sisdltd, joihin ne liittyvét. Esimerkiksi:
+ Voit luoda grafiikkaa ja tekstid siséltavid kuvia, jotka siirtyvat viittaustensa mukana sivulta toiselle.
* Voit luoda erotettuja lainauksia, jotka siirtyvit automaattisesti toiselle sivulle lahdetekstinsé kanssa.
* Voit luoda litkkuvia kuvakkeita, jotka sijaitsevat kappaleen vasemmalla puolella ja ilmaisevat

esimerkiksi sen, etté kappale on vihje, huomautus tai varoitus.

Lisétietoja on alla olevissa aiheissa.

Kuvatekstit

Kuvateksti on liikkuva laatikko, joka nédytetddn aina samalla sivulla tai aukeamalla kuin siséltd, johon
se liittyy. Jokainen kuvateksti on ankkuroitu tiettyyn tekstijutun kohtaan, jota kutsutaan
kuvatekstiankkuriksi. Kuvatekstiankkuri juoksee tekstin mukana merkin tapaan. Kun kuvatekstiankkuri
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siirtyy uudelle sivulle tai aukeamalle, kuvateksti siirtyy sen mukana. Jos apulinjat ovat nékyvissa,

jokainen kuvatekstiankkuri on liitetty kuvatekstiinsé (jos sellainen on) linjalla.

dabilis apparatus bellis
aam umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

Ix’.l'rg"'-".-": Saerosus rures im-
[
, Semper aegre perspi-  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Kuvatekstiankkuri ja sithen liittyva kuvateksti

kuvatekstin sijainti taitossa médrdytyy kahden asian perusteella:

Kuvatekstiankkurin sijainti. Kuvateksti on aina samalla sivulla tai aukeamalla kuin sen
kuvatekstiankkuri.

Kuvatekstiankkurin asetukset. Voit sijoittaa kuvatekstin suhteessa kuvatekstiankkurin sisaltdvéaian

aukeamaan, sivuun, laatikkoon, soluun tai kappaleeseen tai varsinaiseen kuvatekstiankkuriin.

Voit esimerkiksi médrittdd kuvatekstin siten, ettd se on aina kiinni ulkomarginaalissa vaakasuunnassa
ja sen pystysijainti tasataan aina liittyvan kuvatekstiankkurin sisdltdvan kappaleen kanssa. Taméin

kokoonpanon asetukset ovat seuraavat:
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Mame: Default

Align callout horizontally relative to: | Page I-H
Align callout's: [ Left Edge H‘-i
With: [_ Left Edge of Page I-H

Align callout vertically relative to: [ Page I-v#i

Align callout's: [Tnp Edge

3
s

With: [Tnp Edge of Page

Offset:  0.5"

E Allow manual positioning of callout

E Keep within margins

[ Cancel :] E——:ﬂm——}
"

Asetukset kuvatekstille, jonka vaakasijainti on kiinted ja pystysijainti vaihteleva

= Huomaa, etti kuvatekstin asetuksia ei tallenneta kuvatekstin vaan kuvatekstiankkurin kanssa.

Voit muuttaa kuvatekstin sijaintia maérittdmalla sen kuvatekstiankkurin suoraan tai kayttamalla
kuvatekstiankkurissa kuvatekstityylid. Kuvatekstityyli on nimetty kuvatekstiasetusten paketti, joka
niytetddn paletissa. Kuvatekstityylit ovat hyodyllisid dokumenteissa, joissa samoja kuvatekstiasetuksia
kéytetddn useita kertoja. Tallgin asetuksia ei tarvitse luoda uudelleen joka kerta: voit valita

kuvatekstiankkurin ja valita sitten sopivan kuvatekstityylin Kuvatekstityylit-paletista.

Ei maliia
Oletus

Kuvatekstityylit-paletti
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=P Kuvatekstityylit muistuttavat kappalemalleja (katso lisétietoja kohdasta "Kappalemallien
kayttiminen™). Kuvatekstityyleji voi kappalemallien ja muiden resurssien tapaan hallita Job Jacket

-tiedostojen avulla (katso lisdtietoja kohdasta "Job Jacketit").

Kuvateksti voi olla valittu tai valitsematon. Jos kuvateksti on valittu, sen dériviivat ovat punaiset ja

sen kuvatekstityyli (jos sellainen on) on valittu Kuvatekstityylit-paletista.

Matrimonil, GggaIm.
dras. Pompeii inc

Valittu kuvatekstiankkuri (vasemmalla) ja valitsematon kuvatekstiankkuri (oikealla)

-—

L

Jos apulinjat eivit ole kédytdssd, vain valittu kuvatekstiankkuri ndytetaén.

=P Kun liitét leikatun tai kopioidun tekstin, joka siséltdd kuvatekstiin liittyvin kuvatekstiankkurin,

kuvateksti leikataan tai kopioidaan ja liitetddn tekstin kanssa.

Kuvatekstin luominen

Kuvatekstin luominen:

sijoitetaan.

2 Valitse Kohde > Kuvatekstiankkuri > Lisii kuvatekstiankkuri. Kuvatekstiankkuri lisidtdén ja

valitaan automaattisesti.

I ]
Valittu kuvatekstiankkuri

3 Valitse kohde tai ryhmad, josta tehddédn kuvateksti.

4 Valitse Kohde > Kuvatekstiankkuri > Liiti kuvatekstiankkuriin. Kohteesta tai ryhmésté tehdddn

kuvateksti. Kuvatekstin ja kuvatekstiankkurin vélinen viiva ndytetdén.
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dabilis apparatus bellis
aam umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

}’L ore SAeTosHs rures in-
[
1 ¢ La T Y

SEMpEr acgre perspi- putat satis bellus umbrac.
} Y
| suffragarit apparatus
Kuvatekstiin liittyva kuvatekstiankkuri

5 Madritd kuvatekstiankkuri. Kuvatekstiankkureita voi méérittdd kahdella tavalla:
» Voit kéyttaa kuvatekstityylid kuvatekstiankkurissa avaamalla Kuvatekstityylit-paletin

(Ikkuna-valikko) ja napsauttamalla kuvatekstityylin nimed tai valitsemalla Kohde >

Kuvatekstiankkuri > Kuvatekstityylit > [kuvatekstityylin nimi]. Katso lisétietoja kohdasta
"Kuvatekstityylien kdyttiminen".

« Voit muokata kuvatekstiankkurin asetuksia suoraan valitsemalla Kohde > Kuvatekstiankkuri >
Muokkaa kuvatekstiasetuksia. Jos kuvatekstityylid kdytetddn kuvatekstiankkurissa,

kuvatekstiankkuriin tehdyt muutokset ohittavat kuvatekstityylin asetukset.

Tietoja kuvatekstiankkurin tai kuvatekstityylin maérittdmisestd on kohdassa
"Kuvatekstiankkurin mddrittdminen".

Kuvatekstiankkurin méirittiminen

wp- Kuvatekstiankkurin maérittiminen osana kuvatekstityylid tehdééin samalla tavalla kuin

kuvatekstiankkurin méaérittiminen suoraan.

Kuvatekstiankkurin méarittiminen:

1 Valitse kuvatekstiankkuri ja valitse sitten Kohde > Kuvatekstiankkuri > Muokkaa

kuvatekstiasetuksia. Nayttoon tulee Muokkaa kuvatekstiasetuksia -valintaikkuna.
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e Muokkaa kuvatekstiasetuksia

Mimi:  Oletus

Kohdista kuvateksti vaakasuunnassa: | Sivu v ]

Ak

il \BLS

Kohdista kuvatekstin: !L‘-."asen reuna

ar

Sijainti: | Sivun vasen reuna L
LN

Kohdista kuvateksti pystysuunnassa: | Sivu I :]
Kohdista kuvatekstin: | Ylireuna L ﬂ

Sijainti: | Sivun ylireuna i

Etdisyys: 07

E Salli kuvatekstin manuaalinen asettelu

# Pidi marginaalien sisalla

{ Peruuta :: ( 0K }

Muokkaa kuvatekstiasetuksia -valintaikkuna

Voit muuttaa kuvatekstin vaakatasausta Kohdista kuvateksti vaakasuunnassa -alueen ohjainten
avulla. (Etdisyys-kentén avulla voit muuttaa kuvatekstin vaakasijaintia suhteessa sen tavalliseen

sijaintiin.)

Jos valitset Kohdista kuvateksti vaakasuunnassa -luettelovalikosta Aukeama ja maaritét

vaakaetiisyyden, etdisyys kddnnetddn vasemmalle osoittavilla sivuilla. Ndin voit esimerkiksi sijoittaa
kuvatekstin aina 0,25 tuuman verran sisémarginaalin sisdpuolelle. Oikealle osoittavalla sivulla timéa
etdisyysarvo siirtdéd kuvatekstid oikealle, mutta vasemmalle osoittavalla sivulla saman etéisyysarvon

on siirrettdva kuvatekstid vasemmalle.

Voit muuttaa kuvatekstin pystytasausta Kohdista kuvateksti pystysuunnassa -alueen ohjainten
avulla. (Etdisyys-kentdn avulla voit muuttaa kuvatekstin pystysijaintia suhteessa sen tavalliseen

sijaintiin.)

Voit sallia kuvatekstin manuaalisen siirtdmisen valitsemalla Salli kuvatekstin manuaalinen asettelu
-valintaruudun. Jos siirrét kuvatekstid timén jalkeen, Etdisyys-kenttien arvot muutetaan automaattisesti

kuvatekstin uuden sijainnin mukaisiksi.
Jos haluat estdd kuvatekstin manuaalisen siirtdmisen, 4la valitse tdtd valintaruutua.

Voit estéd kuvatekstin laajenemisen sivun marginaalien ulkopuolelle valitsemalla Pid4 marginaalien

sisdlla -valintaruudun.

Napsauta OK.
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Kuvatekstityylien kiyttiminen

Kuvatekstityylien avulla usein kéytettyjé asetuksia voi kayttdd kuvatekstiankkureissa helposti. Voit
luoda, muokata, kopioida tai poistaa kuvatekstityylejd Kuvatekstityylit-valintaikkunassa (Muokkaa >

Kappalemallit). Téssé valintaikkunassa voit myds liittdd muiden projektien kuvatekstityylejé.

e Oletuskuvatekstityylit

Oletus

MNimi: Oletus; Vaaka-asetukset- Kuvatekstin E]
kohdistuskohta: Sivu; Viittaustilan kohdistus: Vasen

reuna; Kuvatekstin kohdistus: Vasen reuna; Etdisyys: 07,
Pystyasetukset- Kuvatekstin kohdistuskohta: Sivu;

'; Uusi :,:(“Muultkza }{ Maonista :,' Poista

[ Liitd... [ Peruuta Tallenna

Kuvatekstityylit-valintaikkuna

=P QOletus-kuvatekstityylid voi muokata, mutta sitd ei voi poistaa.

Kuvatekstit ja kierritys

Jos kierrdtystd kayttava kuvateksti aiheuttaa oman kuvatekstiankkurinsa siirtymisen, seurauksena
voi olla virhetila. Jos kuvatekstin kierrétys esimerkiksi tyontdd kuvatekstiankkurinsa seuraavalle
sivulle, kuvateksti siirtyy seuraavalle sivulle. Téstd seuraa, ettd kuvatekstiankkuri voi palata edelliselle
sivulle, mik4 aiheuttaa kuvatekstin palaamisen edelliselle sivulle. Seurauksena on paéttymaton

kuvatekstin ja kuvatekstiankkurin siirtyminen.

Kun QuarkXPress havaitsee téllaisen tilanteen, seuraavat asiat tapahtuvat:

1 Kuvatekstiasetus muuttuu Oletus-kuvatekstityylin mukaiseksi. Kuvatekstityylit-palettiin
kuvatekstityylin nimen viereen tulee nikyviin #= -kuvake, kun kuvatekstiankkuri on valittuna.

2 Jos virhetilanne ei poistu, QuarkXPress jattdd kuvatekstityylin maarittamatta ja sijoittaa kuvatekstin
viimeisimpédn kelvolliseen sijaintiin.

3 Jos sovellus ei 16yda kelvollista sijaintia, se poistaa kuvatekstin kierriatyksen kéytostd. Kun

QuarkXPress poistaa kuvatekstin kierrdtyksen kaytostd télld tavalla, se asettaa kuvatekstiin visuaalisen

merkin: E

=P Jos haluat nihdi visuaaliset merkit, valitse Niiytté > Visuaaliset merkit.
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Voit ottaa kuvatekstin kierrdtyksen uudelleen kiyttoon Muokkaa-valintaikkunan (Kohde-valikko)

Kierritys-vililehdessd tai Mitat-paletin Kierritys-vililehden luettelovalikossa.

Taulukoiden kiyttiminen

QuarkXPressissa taulukko on erillinen kohde, samoin kuin tekstilaatikko, kuvalaatikko, tekstipolku
tai viiva. Kun kéytét taulukoita, voit pitkélti ajatella solun olevan erillinen kuvalaatikko, teksilaatikko,
tai sisélloton laatikko, ja voit késitelld soluja samalla tavalla kuin késittelet edelld mainittuja kohteita.
Kun haluat ksitelld itse taulukon elementteja — kuten rivejé ja sarakkeita — kéyté
Taulukko-valikkoa.

Taulukon piirtiminen

Kun haluat piirtdd taulukon ja miéritelld sen ominaisuudet, toimi seuraavasti:

1 - i
Valitse Taulukot-tydkalu Tyokalu-paletista, piirrd vetamalld nelikulmio, joka on karkeasti

lopullisen taulukon kokoinen, ja vapauta sitten hiiren painike. Nayttoon tulee Taulukon ominaisuudet

-valintaikkuna.
Taulukon ominaisuudet
Rivit: 3 Palstoja: |5
Solun tyyppi Sovita automaattisesti

f® Telstisolut [ Rivit

() Kuvasolut ] Palstoja

sarkainten jirjestys: ' Z +| [ Linkita solut

[ Sailytd geometria

Linkitysjirjestys: | =
|| Linkitd ullkoiseen tietoon

. Peruuta | {: OK }

Taulukon ominaisuudet -valintaikkuna.
2 Maédrittele vaakarivien méara Rivit-kenttdn ja méaérittele pystysarakkeiden maéra Sarakkeet-kenttdén.

3 Mairittele oletussolutyyppi napsauttamalla Tekstisolut tai Kuvasolut Solun tyyppi -alueella. Voit

my6hemmin tarvittaessa valita yksittdisid solut ja muuntaa niiden siséltotyypin.

4 Jos haluat luoda tekstisoluja, jotka laajenevat lisdtessisi tekstid, kdytd Sovita automaattisesti -alueen
ohjaimia.

5 Jos haluat vaikuttaa sithen, miten soluissa edetédn Control+Tab -ndppéinyhdistelméd painettaessa,

voit valita eri vaihtoehtoja Sarkainten jérjestys -luettelovalikosta.

6 Jos haluat linkittd4 tekstisoluja siten, ettd tuotu teksti asettuu maariteltyihin soluihin — vastaavasti
kuin linkitetyissd laatikoissa — valitse Linkité solut. Jos valitset Linkiti solut, voit valita linkitettyjen

tekstisolujen jarjestyksen Linkitysjérjestys-luettelovalikosta.
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s Jos et linkitd soluja tillé tavalla, voit linkittdd ne my6hemmin Linkitystyokalulla tai Linkita
tekstisolut -komennolla (Taulukko-valikko). Vaikka et linkittéisikéddn tekstisoluja, voit silti kayttaa

Control+Tab -néppiinyhdistelmaa ja siirtyé solusta toiseen, kun kirjoitat tai muokkaat tietoja.

7 Jos aiot tuoda tietoja Excelistd, valitse Linkité ulkoiseen tietoon. Katso lisdtietoja kappaleesta

"Excel-taulukoiden tuominen".
8 Jos haluat taulukon koon pysyvin samana, kun liséit tai poistat rivejé, valitse Sailytd geometria.

9 Napsauta OK.

Tekstin muuntaminen taulukoiksi

Tekstin muuntaminen taulukoiksi riippuu tekstin valmistelusta. On tirkeéd, ettd kappaleita, sarkaimia,
vililyonteja tai pilkkuja (merkkejé, joita QuarkXPress osaa muuntaa) kdytetdén yhtendisesti
tekstilohkon sisélld, koska nditd merkkejd kéytetdén taulukkomuunnoksessa méaarittelemédén riveja
ja sarakkeita. Usein kéyttdjat kayttivit useita sarkainmerkkejé tekstinkésittelyohjelmassa tasatakseen
tietosarakkeita — sen sijaan ettd maérittelisivét oikeat sarkainmerkit. Jos muuntamassasi tekstilohkossa
on useita sarkainmerkkeji, tekstilohkossa ei luultavasti ole yhtendistd maarad sarkaimia
tietosarakkeiden valilld. Sinun tiytyy yhtendistdd sarkainmerkkien mééré, ennen kuin muunnat tekstin

taulukoksi.

Kun haluat muuntaa tekstin taulukoksi:

2 Valitse Taulukko > Muunna teksti taulukoksi avataksesi Muunna teksti taulukoksi -valintataulun.
Valitun tekstin perusteella QuarkXPress arvaa, milloin taytyy Erottaa rivit ja milloin tiytyy Erottaa

sarakkeet ja kuinka monta Rivié ja Saraketta valittu teksti tarvitsee pahimmassa tapauksessa.

Muunna teksti taulukoksi

Eraka rivit: iEEfF'_I_:'ai';Et VI
Erota sarakkeet: |Sarkaimet V1
Rivie: | 1 _
Palstoja: 5

Solun bawvkbaiarjestys:

Sovita aubomaatkiseski: |:| Rk

[ ]Palstoia

[ Ik ] [Peruuta ]

Muunna teksti taulukoksi -valintataulu
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3 Jos haluat luoda tekstisoluja, jotka laajenevat lisitessdsi tekstid, kdytd Sovita automaattisesti -alueen
ohjaimia.

4 Jos haluat taulukon tietojen asettuvan eri tavalla — jos esimerkiksi nykyiset tiedot ovat nousevassa
jarjestyksessd, mutta ne olisivat havainnollisempia laskevassa jérjestyksessd — voit muuttaa asettelua.

Valitse jokin vaihtoehto Solun tayttojirjestys -luettelovalikosta (oletusarvo on Vasemmalta

oikealle, ylhiilta alas).

5 Napsauta OK. Uusi taulukko luodaan alkuperdisen tekstilaatikon viereen.

Excel-taulukoiden tuominen

Taulukkomuotoinen tieto on usein tehty alun perin taulukkolaskentaohjelmassa, kuten Excel. Voit
tuoda taulukkomuotoista tietoa samalla tavalla kuin kuviakin. Vaikka tekniikka onkin hieman
erilainen, lopputulos on sama: QuarkXPressin taulukko on linkitetty Excel-tiedostoon seurantaa ja

paivitysté varten.

=P Voit tuoda seki .xls- ettd .xIsx-tiedostoja.

Jos tuot taulukon Excelistd Taulukon ominaisuudet -valintaikkunan Linkiti ulkoiseen taulukkoon
-ominaisuudella, taulukon kéyttod seurataan samalla tavalla kuin kuvan kayttod. Télld tavalla
varmistetaan, ettd jos ldhdetaulukkoon tehdddn muutoksia, saat siité tiedon ja ettd sinulla on kéytossasi
viimeisin versio taulukon tiedoista, kun tulostat taiton. Voit tehda siité tulosteen, koota taiton tulostusta
varten, tallentaa taiton PDF-tiedostona tai viedd HTML-muodossa. Kun haluat tarkistaa taulukon

tilan, valitse Apuvilineet > Kiytto ja napsauta Taulukot-vélilehted.
Vaikka voitkin péivittdd taulukoita samalla tavalla kuin kuviakin, sinun tdytyy muistaa seuraavat

asiat:

* Jos valitset Sisiillyta tiedostotyypit -vaihtoehdon Taulukkolinkki-valintaikkunasta, kun tuot
Excel-taulukon ensimmaista kertaa, taulukkoon Excelissé tehty muotoilu séilytetddn (niin hyvin
kuin mahdollista) QuarkXPressisséd. Jos mydhemmin paivitét taulukkoa, kaikki QuarkXPressissd

tehdyt paikalliset muotoilut poistetaan ja korvataan Excel-taulukon muotoiluilla.

+ Jos et valitse Siséllyti tiedostotyypit -vaihtoehdon Taulukkolinkki-valintaikkunasta, kun tuot
Excel-taulukon ensimmaisti kertaa, taulukkoon Excelissi tehty muotoilu hyldtdan. Jos myShemmin
paivitat taulukkoa, QuarkXPress pyrkii sdilyttdméadn kaikki QuarkXPressissé tehdyt paikalliset

muotoilut.

Kun haluat tuoda Excel-taulukon ja sdilyttda linkin QuarkXPressissa:

1 Avaa Taulukot-tydkalu ja piirrd vetdmélla suunnilleen tarvitsemasi kokoinen taulukko. Kun vapautat
hiiren painikkeen, niytt6on tulee Taulukon ominaisuudet -valintaikkuna.

2 Valitse Linkiti ulkoiseen tietoon.

3 Avaa Taulukkolinkki-valintaikkuna napsauttamalla OK.
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Taulukdco linklc
Lahde
Tywvppis iExceI :i
i i D:'I,ExcelTestEis | [ Selaa... ]
Taulukko
Birlkis
alue: | ALK7 v
Yalinnat
sicallyta pillatetut rivik Sizallvta tiedoskakyypit
Sisallyka pillobetut palstak Sisallyta muoka
[ Liit& mukaan kappalemalit
[ Ok l [ Peruuta ]

Taulukkolinkki-valintaikkuna
4 Paikanna ja valitse tuotava Excel-tiedosto napsauttamalla Selaa.

5 Jos tiedosto siséltdd useita laskentataulukoita, valitse haluamasi taulukko Arkki-luettelovalikosta.
Jos haluat tuoda vain osan tiedoista, voit médritelld solualueen Alue-kenttéddn tai valita nimetyn

alueen luettelovalikosta.
6 Valitse Valinnat-alueelta mééritteet, jotka haluat tuoda.

7 Napsauta OK.

=P Kaavoja ja viitteiti ei tuoda. Sen sijaan kaavoista ja viitteisti seuraavat lopulliset arvot tuodaan.
Lisittyja kuvia ei tuoda. Teksti, johon on sovellettu Automaattista suodatusta tai Edistynytti

suodatusta (Tiedot > Suodata) tuodaan tavallisena tekstind.

=P Nopeampi tapa luoda taulukko Excel-tiedoista— linkittéméttd 1ihdetaulukkoa Quark X Press-projektiin
paivitysté varten — on kopioida ja liittd4. Jos haluat tehdd néin, valitse tietoja Excel-laskentataulukosta
ja kopioi valitut tiedot. Siirry sitten yksinkertaisesti QuarkXPressiin ja valitse Muokkaa > Sijoita.

QuarkXPress luo tiedoille sopivan taulukon ja liséé valitut tiedot taulukkoon.

Excel-kaavioiden tuominen
Jos olet luonut Excelilld kaavioita tai kuvia Lisdi > Kaavio- taiLiséi > Kuva -komennoilla ja haluat
kayttad niitd QuarkXPress-taitossa, voit tuoda kaaviot ja kuvat samaan tapaan kuin muut kuvat. Saat
tdmén aikaan Lisdi kaavio -vililehdessd, joka on Tuo kuva -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko).
Excelisté tuodut kaaviot nakyvit Kéytté-valintaikkunan Kuvat-vililehdessé (Apuvilineet-valikko),

samaan tapaan kuin muut kuvat.
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Tekstin ja kuvien lisdéiminen taulukoihin

=

Taulukoiden kanssa tydskennellessa on hyddyllisté ajatella, ettd kukin solu on tekstilaatikko tai
kuvalaatikko. Kussakin laatikossa on sisdltdd — tekstid, joka voi olla linkitetty seuraavaan soluun tai
sitten ei, yksittdinen kuva tai ei mitddn (ehka vain pelkkd haivytys). Siksi taulukoihin voi lisété

siséltod yhtd joustavasti kuin laatikoihin — kirjoittamalla tekstid, tuomalla tekstié tai tuomalla kuvia.

Tekstisolujen muunto kuvasoluiksi toimii samoin kuin tekstilaatikon muuntaminen kuvalaatikoksi.

Valitse kaikki solut, jotka haluat muuntaa, ja valitse Kohde > Sisélté > Kuva.

Taulukon tekstin muokkaaminen

Taulukon tekstid muokattaessa, solusta toiseen siirryttiessd ja muotoiltavan tekstin valinnassa on

otettava huomioon kaksi tarkedd asiaa: Kuten aina tekstid késiteltdessd, valitse ensin

Navigointi taulukossa tapahtuu seuraavasti:

Napsauta solua, johon haluat kirjoittaa tai tuoda tekstia.

Péidset seuraavaan soluun nappéinyhdistelmalla Ctrl+Sarkain.

Padset takaisin edelliseen soluun nippainyhdistelmalld Ctrl+Vaihto+Sarkain.

Nuolindppdimilld voit liikkua solussa olevassa tekstissa seké solusta toiseen.

Jos haluat kirjoittaa soluun sarkainmerkin, paina sarkainnippéinté. Jos haluat oikean
sisennyssarkaimen, paina Optiondppdin+Sarkain/Vaihto+Sarkain. Jos haluat kohdistaa taulukossa

olevia lukuja desimaalierottimen tai jonkin muun merkin mukaan, kirjoita kuhunkin soluun sarkaimia

ja miritd sitten haluamasi Tasaa merkKiin -sarkaimet (Tyyli > Sarkaimet).

Tekstin valinta riveittdin ja sarakkeittain toimii seuraavasti:

Voit valita koko rivin tekstin napsauttamalla taulukon vasemman tai oikean reunan ulkopuolella.
Voit valita koko sarakkeen tekstin napsauttamalla taulukon yl&- tai alareunan ulkopuolella.
Voit valita usean rivin tai sarakkeen tekstin vetdmalld taulukon reunaa pitkin.

Voit valita ei-rinnakkaisten rivien ja sarakkeiden tekstin painamalla Vaihtondppédimen alas ja

napsauttamalla haluamiasi rivejé tai sarakkeita.

Voit valita tiettyjen rivien ja sarakkeiden tekstin Taulukko-valikon Valitse-alivalikosta. Vaihtoehtoja
ovat Solu, Rivi, Parittomat rivit, Parilliset rivit, Palsta, Parittomat sarakkeet, Parilliset
sarakkeet, Kaikki solut, Ylidtunnisterivit, Alatunnisteen rivit ja Leipétekstirivit.
Taulukko-valikon Valinta-komennot ovat kitevid, kun haluat méarittdd vierekkaisille riveille tai

sarakkeille erilaisen muotoilun.

Taulukon solujen linkittiiminen

Kun solut on linkitetty, kirjoitettu, tuotu tai liitetty teksti tdyttdd ensin linkitetyn tarinan ensimmaéisen
tekstisolun ja juoksee sitten seuraaviin linkitettyihin soluihin. Samaan tapaan kuin linkitetyissa
laatikoissa, Seuraava sarake -merkki (numerondppéimiston Enter-ndppéin) on kéteva tapa ohjata
tekstin juoksutusta linkitetyissé soluissa. Taulukon soluja voi linkitt4d toistensa lisdksi myos

tekstilaatikoihin ja tekstipolkuihin.
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 Voit linkittdd kaikki taulukon solut valitsemalla Taulukon ominaisuudet -valintaikkunassa Linkita

solut -valintaruudun, kun luot taulukkoa.

 Voit linkittd4 taulukosta valitut solut toisiinsa valitsemalla Taulukko > Linkiti tekstisolut. Kaikkien

muiden paitsi ensimmadisen valitun solun on oltava tyhjii.

Voit linkittdd taulukon soluja manuaalisesti kdyttdmallad Linkitystyokalua %] Samoin kuin
tekstilaatikoita linkitettéessd valitse aloitussolu napsauttamalla ja napsauta sitten seuraavaa solua,
jonka haluat lisétd. Voit madrittaa linkit uudelleen painamalla Vaihto-ndppdimen alas ja napsauttamalla

solua Linkitys-tyokalulla.

Voit poistaa taulukon solujen linkityksen napsauttamalla Linkin purkutyokalulla é) linkitettyjen

solujen vilisen nuolen tylppéd paata.

* Voit linkittdé taulukon soluja tekstilaatikoihin tai tekstipolkuihin kéyttdmélld Linkitystyokalua

@

=P Jos yhdistit linkitettyj tekstisoluja (Taulukko > Yhdisti solut), yhdistetyt solut poistetaan
tekstiketjusta, mutta toiminto ei vaikuta jaljelle jdéneisiin linkkeihin. Jos yhdistetty solu on jaettu

(Taulukko > Jaa solu), linkit séilyvit ja teksti juoksee madritetyn linkitysjédrjestyksen mukaisesti.

Taulukoiden muotoileminen

Muiden QuarkXPressin kohteiden tapaan myos taulukoita varten on oma Muokkaa-valintaikkuna
(Kohde-valikko), jossa voit muotoilla taulukon madritteitd. Muokkaa-valintaikkunan kéytettdvissi

olevat ruudut muuttuvat valinnan mukaan — voit esimerkiksi valita koko taulukon

valita tiettyja taustaruudukoita, kuvasoluja tai tekstisoluja. Mitat- ja Virit-paletissa nikyvét

vaihtoehdot muuttuvat niin ikéédn valinnan mukaan, ja voit tehda haluamiasi muutoksia.

Taustaruudukkojen muotoileminen

Taustaruudukko tarkoittaa vaakasuuntaisia viivoja rivien vélissé ja pystysuuntaisia viivoja sarakkeiden
valissd. Kun taustaruudukot on valittu, voit Muokkaa-valintaikkunan RivireKisterit-vililehdella
médrittda rivirekisterin tyylin, leveyden, vérin, vilin vérin, sdvyn ja peittivyyden.

1 Jos haluat muokata taustaruudukkoja, valitse ne ensin seuraavasti:

 Jos haluat valita useita rivirekisterejd, voit vaihtondppdintd+napsautusta kdyttdmalla valita eri

rivirekisterit.

 Jos haluat valita kokonaisen taulukon, kaikki vaakasuuntaiset viivat tai kaikki pystysuuntaiset viivat,

valitse taulukko Kohde-tyokalulla % . Sitten voit médritelld valinnan Muokkaa-valintaikkunasta.

 Valitse asetus Taulukko-valikon Valitse-alivalikosta: Vaakasuorat rivirekisterit, Pystysuorat

rivirekKisterit, Reuna tai KaikKi rivirekisterit.
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2 Kun tarvittavat rivirekisterit on valittu, valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten

Rivirekisteri-vililehted.

Muokkaa [g|
Taulubkko || Kierrétw; Emi.Heittwarjn
Maytbdkiya;
l 0
I
Leveys: I-__l-pt—v_i
Tyyli; | - - piste 2 v|
Viiva Wali
vari, | WPusts v vari Mtusta v |
Sy | 100% | SEy . 20%s vi
Peittavyys: | 100% v | Peittévws:i_m% | l"l
8] 4 ] [ Peruuta ] [ Azets

Muokkaa-valintaikkunan Rivirekisteri-valilehti

3 Jos haluat valita kaikki rivirekisterit, pystysuorat rivirekisterit tai vaakasuorat rivirekisterit, napsauta
jotain Esikatselu-alueen oikealla puolella olevaa painiketta. Ylhaéltd alas lueteltuna, painikkeet

valitsevat Kaikki rivirekisterit, Vaakasuorat rivirekisterit tai Pystysuorat rivirekisterit.

4 Voit muokata Rivirekisteri-vililehden arvoja ja Esikatselu-alue ja Aseta-painikkeiden avulla voit

valita parhaat asetukset.

s Mitat-paletissa (Ikkuna-valikko) on my®ds ruutu, jossa voit muokata valittuja rivirekistereita.

Rivien ja sarakkeiden lisdiiminen ja poistaminen
Voit lisdté rivejd ja sarakkeita mihin tahansa kohtaan taulukossa. Napsauta solua, joka on heti
haluamasi rivinlisdyskohdan yla- tai alapuolella. Jos haluat lisétad sarakkeen, napsauta lisdyskohdan
vasemman- tai oikeanpuoleista solua. Valitse sitten Taulukko > Lisé#4 > Rivi tai Taulukko > Lisda >
Palsta.

Voit valita poistettavat rivit ja sarakkeet vetdmélld nuolikohdistimen taulukon reunan yli, painamalla
Vaihto-nippdimen pohjaan ja napsauttamalla. Voit myds kéyttdd Taulukkoe-valikon Valitse-alivalikon
komentoja, kuten Parittomat rivit. Valitse sitten Taulukko > Poista > Rivi tai Taulukko > Poista >

Palsta.
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= Jos poistat sarakkeen tai rivin, kun Siilytii geometria -vaihtoehto on valittuna Taulukko-valikossa,
jaljelle jadvit sarakkeet tai rivit kasvavat tdyttdméan poistettujen sarakkeiden tai rivien jattimén
tilan. Jos Sailytd geometria -vaihtoehtoa ei ole valittu, taulukko pienenee riveja tai sarakkeita

poistettaessa.

Solujen yhdistiiminen

Voit yhdistdi soluja valitsemalla soluista suorakulmaisen alueen, pitimélld Vaihtondppdimen pohjassa

. Valitse Taulukko > Yhdisti solut. Voit

palauttaa yhdistetyt solut ympéardivin taulukon mukaisiksi valitsemalla ensin yhdistetyt solut ja

ja napsauttamalla aluetta Tekstisisﬁltii-tyékalullaE.

valitsemalla sitten Taulukko > Jaa solut.

=P Jos yhdistit ei-linkitettyjd soluja, joissa on tekstid tai kuvia, valinnan vasemmassa ylikulmassa olevan

solun sisélto jaa yhdistetyn solun sisalloksi.

Taulukoiden, rivien ja sarakkeiden koon muuttaminen manuaalisesti
QuarkXPress-ohjelmassa voit muuttaa muiden kohteiden tapaan vetdmalld my®6s rivien, sarakkeiden
ja taulukoiden kokoa. Napsauttamalla taustaruudukkoa voit avata koonmuutososoittimen, jonka
avulla voit muuttaa rivin tai sarakkeen kokoa. Muuta rivin kokoa vetdmaélld osoitinta ylds tai alas,
ja muuta sarakkeen kokoa vetdmadlld osoitinta vasemmalle tai oikealle. Voit muuttaa koko taulukon

kokoa seuraavilla ndppédinkomennoilla vetiessédsi koonmuutoskahvaa.

Vaikutus taulukkoon Mac OS -komento Windows-komento
Taulukon ja sen sisdllon koko Komento Ctrl

muutetaan

Taulukon koko (ei sisdltod) Vaihto Vaihto

muutetaan suhteessa

Taulukon ja sen sisdllon koko Komento+Vaihto Ctrl+Vaihtondppiin
muutetaan suhteessa

Taulukoiden muuntaminen takaisin tekstiksi

Jos haluat vied4 taulukossa olevat tiedot esimerkiksi Word-tiedostona tallentamista varten, voit
muuntaa tiedot tekstiksi. Voit muuntaa taulukon tekstiksi valitsemalla taulukon ja valitsemalla sitten
Taulukko > Muunna taulukko > Tekstiksi.

Taulukoiden ja ryhmien kiyttiminen

Jotta kéyttd olisi joustavaa, voit ryhmitelld taulukoita muihin kohteisiin Ryhmité-komennolla
(Kohde-valikko). Tama liséksi voit purkaa taulukon muuntamalla sen solut sarjaksi ryhmiteltyja
tekstilaatikoita, kuvalaatikoita tai molempia. Télld menetelmélld voit erottaa taulukon elementit ja
kayttdd kyseisid elementtejd muualla taitossa. Jos haluat purkaa taulukon, valitse taulukko ja valitse
Taulukko > Muunna taulukko > Ryhmiksi. Jos haluat kayttad yksittdisid laatikoita, valitse Kohde >

Pura ryhmitys.

Taulukoiden jatkaminen toisessa paikassa

Koska taulukot eivit aina mahdu yhdelle sivulle tai aukeamalle — tai niille suunnittelussa varattuun

paikkaan — taulukoita voidaan automaattisesti jatkaa missd tahansa paikassa taittoa.

Taulukoita voi jatkaa kahdella tavalla:
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* Taulukon ankkurointi tekstilaatikkoon. Tdméa on useimmiten paras tapa jakaa taulukko, silld se on

helpoin tapa.

* Taulukon jakaminen manuaalisesti. T4td tapaa on kéytettdvé, jos taulukko jaetaan vaakasuunnassa
(jos haluat esimerkiksi sijoittaa taulukon viisi ensimmaista saraketta yhdelle sivulla ja jdljelle jaavat

kolme saraketta toiselle sivulle).

Kun taulukoita jatketaan, saatat tarvita taas selitystekstin taulukon sisdllolle. Voit liséta selitystekstin
automaattisesti luotavien ja synkronoitavien ylé- ja alatunnisterivien muodossa. Voit myds luoda

erityisid jatkettuja taulukon ylatunnisteita taulukon ensimmaéisté osaa seuraaville osille.

Taulukkojen ankkurointi tekstiin

Yksi tapa jatkaa taulukkoa toisessa sijainnissa on ankkuroida taulukko tekstilaatikkoon. Ankkuroitu
taulukko juoksee tekstin mukana muiden ankkuroitujen kohteiden tapaan. Se kuitenkin katkaistaan

automaattisesti, jos se on liian pitké laatikkoon eiké sen siséltdvéssé kappaleessa ole muita kohteita.

Taulukon ankkurointi tekstiin:

1 Luo taulukko.

Valitse taulukko Kohde-tyokalulla % .

3 Valitse Muokkaa > Leikkaa.

5 Valitse Muokkaa > Sijoita.

Téamaén jalkeen taulukko katkaistaan automaattisesti, kun se juoksee tekstissé. Taulukolla ei kuitenkaan
ole ylatunnistetta, ellet liséd sellaista. Katso lisétietoja osasta "Yld- ja alatunnisterivien lisddminen

taulukoihin".

Taulukon jakaminen manuaalisesti

Yksi tapa jatkaa taulukkoa toisessa paikassa on méérittdé taulukonvaihto. Talukon vaihto médrittelee
taulukolle enimmadispituuden, jonka saavutettuaan taulukko jakautuu kahteen linkitettyyn taulukkoon.
Kun jatkettuun taulukkoon tehdddn muutoksia, kuten lisétddn sarakkeita, muutokset vaikuttavat koko

taulukkoon. Taulukon jatketun instanssin luominen manuaalisesti:

1 Avaa Taulukonkatkaisun ominaisuudet -valintaikkuna valitsemalla Taulukko > Taulukonvaihto.
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Taulukonkatkaisun ominaisuudet

Taulukonkatkaisun asetukset

Salli ankkuroidun taulukon
automaattinen katkaisw

M Leveys: |Z.708

W Korkeus: 4.2227

Yldtunnisterivit: |1
Iﬂ Toista otsikko

¥ Ensimmiinen otsikkorivi

() Kaikki otsiklorivit

Alatunnisteen rivit; 0

iPeruutajE oK }

Taulukonkatkaisun ominaisuudet -valintaikkuna

Valitse Leveys-valintaruutu katkaistaksesi taulukon, kun sen leveys ylittdd kentdssd méaritellyn
arvon. Taulukon nykyinen leveys nékyy oletusarvona Leveys-kentéssd — arvon pienentdminen

katkaisee taulukon.

Valitse Korkeus-valintaruutu katkaistaksesi taulukon, kun sen korkeus ylittd4 kentissd mééritellyn
arvon. Taulukon nykyinen korkeus nékyy oletusarvona Korkeus-kentdssd — arvon pienentdminen

katkaisee taulukon.

Voit médrittdd ylatunnisterivien maérdn kirjoittamalla arvon Ylitunnisterivit-kenttddn. (Katso

listietoja kohdasta "Yld- ja alatunnisterivien lisddminen taulukoihin".)

Jos taulukolla on ylatunniste, voit luoda yldtunnisteesta erilaisen, taulukon jatketuissa instansseissa
nikyvin version valitsemalla Toista otsikko. Jos taulukon ensimmaéisen osan yldtunniste on
esimerkiksi "Osallistujien luettelo"”, jatkettu ylétunniste voisi olla "Osallistujien luettelo (jatkuu)".
Voit rajoittaa jatketun yldtunnisteen ensimmaéiseen ylatunnisteriviin valitsemalla Ensimméinen

otsikkorivi. Jos valitset Kaikki otsikkorivit, kaikista ylatunnisteriveistd luodaan jatketut ylétunnisteet.
Voit médrittda jatketun ylatunnisteen sisdllon sulkemalla tdmén valintaikkunan, siirtymalld taulukon
ensimmadisen osan jilkeisiin osiin ja muuttamalla yldtunnisteen siséltod.

Voit médrittdd alatunnisterivien mééréin kirjoittamalla arvon Alatunnisteen rivit -kenttéén.

Napsauta OK. jos taulukon leveys tai korkeus ylittdd taulukonvaihdon raja-arvon, taulukko jakautuu
kahdeksi tai useammaksi linkitetyksi taulukoksi. Voit siirtdé jatketut taulukot muihin paikkoihin
taitossa. Taulukko saattaa katketa my6hemmin, kun muutat sen kokoa tai lisédt siihen rivejd ja

sarakkeita.
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List of Contributors List ;meln" List ;;ﬂcz“n:::";'““
Johin Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith % Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

Katkaistu taulukko jatketulla yldtunnisteella

Taulukonvaihto-ominaisuus toimii molempiin suuntiin: se jatkaa taulukkoa lisdédmaélld alitaulukoita
tarpeen mukaan taulukon kasvaessa ja yhdistelee taulukoita uudelleen tarpeen mukaan, jos taulukko

pienenee.

Jos haluat purkaa linkin jatkettujen taulukoiden véliltd, valitse mika tahansa taulukkoinstanssi ja

valitse Taulukko > Tee erilliset taulukot.

Yli- ja alatunnisterivien lisdidminen taulukoihin

Voit médritelld yli- ja alatunnisterivien toistuvan automaattisesti jatketuissa taulukkoinstansseissa.
Mika parempaa, yli- ja alatunnisterivit synkronoituvat automaattisesti, joten tekstiin tekemasi

muutokset heijastuvat kaikkiin jatkettuihin taulukkoinstansseihin.

List of Contributors ”";*;;‘;’:";;;“" i
Name BP | MO ' Name BpP | MO
Bob Smith Tina Smith
Joan Smith Albert Smith ;
Eric Smith Dan Smith i
Diane Smith Bill Smith
Tom Smith Betty Smith :
Denise Smith E

:
H

Tassa jatketussa taulukossa ensimmaiset kaksi rivid — taulukon ylétunniste ja sarakkeiden otsikot
— toistuvat ylatunnisteriveiné taulukon jatketuissa instansseissa. Ensimmaéinen rivi on jatkettu
ylatunniste.

Kun haluat lisdté yli- ja alatunnisterivit taulukkoon:

1 Aseta taulukonvaihto. Katso lisétietoja kohdista "Taulukon jakaminen manuaalisesti" ja " Taulukkojen

ankkurointi tekstiin".

2 Yléi- ja alatunnisteen rivejd voi luoda kahdella tavalla:

» Voit luoda automaattisen yldtunnisteen valitsemalla ensin ainakin yhden taulukon rivin ja valitsemalla
sitten Taulukko > Toista ylitunnisteena. Voit luoda automaattisen alatunnisteen valitsemalla ensin

ainakin yhden taulukon rivin ja valitsemalla sitten Taulukko > Toista alatunnisteena.
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» Valitse Taulukko > Taulukonvaihto. Nayttoon tulee Taulukonkatkaisun asetukset -valintaikkuna.
Valitse ylé- ja alatunnisteen rivien madrét kirjoittamalla arvot Ylidtunnisterivit- ja Alatunnisteen

rivit -kenttiin.

Taulukonkatkaisun ominaisuudet

Taulukonkatkaisun asetukset

E] Salli ankkuroidun taulukon
automaattinen katkaisuw

Leveys 2.708
Korkeus: 4.222"
Ylatunnisterivit: |1
Iﬂ Toista otsikko

%) Ensimmiinen otsikkorivi

() Kaikki otsiklcorivit

Alatunnisteen rivit: 0

;‘:Peruutaj { oK }

Ankkuroidun taulukon Taulukonkatkaisun ominaisuudet -valintaikkuna

Valitsemalla Toista otsikko -valintaruudun voit luoda toissijaisen ylatunnisteen, joka ndytetdén
taulukon ensimmadisen osan jélkeisissd osissa. Jos taulukon ensimméisen osan yldtunniste on
esimerkiksi "Osallistujien luettelo", jatkettu ylétunniste voisi olla "Osallistujien luettelo (jatkuu)".
Voit rajoittaa jatketun ylatunnisteen ensimmaiseen ylatunnisteriviin valitsemalla Ensimméinen
otsikkorivi. Jos valitset Kaikki otsikkorivit, kaikista yldtunnisteriveistd luodaan jatketut yldtunnisteet.

Kun olet valmis, valitse OK.

3 Voit médrittdd jatketun yla- tai alatunnisteen siséllon siirtymaélld taulukon ensimmdisen osan jalkeisiin

osiin ja muuttamalla yldtunnisteen siséltoa.

=P Voit milloin tahansa poistaa yli- tai alatunnisteen jatketuista taulukoista poistamalla valinnan

Taulukko-valikon Toista yldtunnisteena- tai Toista alatunnisteena -valintaruudusta.

=P Kun olet maritellyt automaattiset yli- ja alatunnisterivit, muita taulukon rivejd kohdellaan
leipatekstiriveind. Kayttdmalld eri valintoja Taulukko-valikon Valitse-alivalikossa voit valita
muokattavaksi kaikki Yldtunnisterivit, Alatunnisterivit ja Leipétekstirivit missi tahansa taulukon

jatketussa instanssissa.

92 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Teksti ja typografia

Teksti kuuluu olennaisena osana ldhes kaikkiin julkaisuihin. QuarkXPress-ohjelmassa voit luoda ja
muokata tekstid suoraan julkaisuissa tai tuoda tekstit monista eri tekstinkisittelysovelluksista.
Normaalien tekstinkdsittely- ja -muotoiluominaisuuksien lisdksi QuarkXPress sisdltdd ominaisuuksia,
kuten tekstin etsiminen ja muuttaminen madrittelyineen, kieliasun tarkistuksen, omat oikolukusanastot
ja kirjasinten kéyton apuvélineen, jonka avulla voit tehdd projektinlaajuisia muutoksia tekstin

muotoiluun.

Typografiaominaisuuksien avulla voit saada tekstin vilittdm&an lukijalle siséllon sévyn ja tarkoituksen.
QuarkXPress-ohjelmassa voit maérittda tekstille eri typografia-asetuksia, kuten kirjasinlajit,

kirjasintyylit, rivivélit ja merkkivalit.

Tekstin muokkaaminen

1]

Merkit kirjoitetaan tekstinlisdyspisteeseen, jonka symbolina nékyy vilkkuva viiva. Tekstilaatikossa

Voit kirjoittaa ja tuoda tekstid aktiivisiin tekstilaatikoihin kayttamalla Tekstisisalto-tyokalua &

olevaa koko tekstid kutsutaan jutuksi. Jos joukko laatikoita on linkitetty, kaikki teksti kaikissa

laatikoissa muodostaa yhden jutun.

Voit valita tekstid kayttdmalla useita napsautuksia. Kaksoisnapsautus valitsee sanan, jossa
tekstinlisdyspiste on. Kolmoisnapsautus valitsee rivin, jossa tekstinlisdyspiste on. Neljd napsautusta

valitsee koko kappaleen, jossa tekstinlisdyspiste on. Viisi napsautusta valitsee koko jutun.

Kun kaksoisnapsautat valitaksesi sanan ja leikkaat tai kopioit sen, sovellus tutkii sanan asiayhteyden
ja liséd tai poistaa vélilyonnin automaattisesti, kun liitdt sanan uuteen sijaintiinsa. Tétd toimintoa
kutsutaan dlykkégksi valilyonniksi (Smart Space). Jos haluat valita myos sanaan liittyvén vilimerkin,

kaksoisnapsauta sanan ja sen viereisen vélimerkin vélissa.

Tekstin tuominen ja vieminen

Kun haluat tuoda tekstid, etene seuraavasti:

Valitse Tekstisisilto-tyokalu J, siirrd tekstin syottopiste paikkaan, johon haluat tuoda tekstié ja
valitse sitten Tiedosto > Tuo. Valitse Muunna lainausmerkit -vaihtoehto, jos haluat muuntaa kaksi
perdkkdisté tavuviivaa Em-ajatusviivoiksi ja jalan ja tuuman merkit heittomerkeiksi ja
lainausmerkeiksi. Valitse Liitd mukaan kappalemallit, jos haluat tuoda kappalemalleja Microsoft

Word- tai WordPerfect-tiedostosta tai muuntaa "XPress-merkinnat" muotoilluksi tekstiksi.

* Vedi tekstitiedosto tiedostojérjestelmaisté tekstilaatikkoon.
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* Vedi tekstid jostakin toisesta sovelluksesta tekstilaatikkoon.

+ Paina Komento/Ctrl-ndppdinti ja veda tekstitiedosto tiedostojarjestelmastd kuvalaatikkoon tai

sisallottomédn laatikkoon.

+ Paina Komento/Ctrl-néppéinté ja veda teksti toisesta sovelluksesta kuvalaatikkoon tai sisallottoméaan

laatikkoon.

Jos vedit siséllon laatikkoon, jossa on jo tekstid tai kuva, QuarkXPress luo laatikon vedettyé sisdltod
varten. Jos haluat korvata laatikon sisdllon, paina Komento/Ctrl-ndppéintd, kun vedat siséllon

laatikkoon. Kun haluat luoda uuden laatikon vedetylle sisdllolle, paina vetdessdsi Optio/Alt.

Jos kaikki tuotu teksti ei mahdu tekstilaatikkoon, nikyviin tulee ylityssymboli. Jos kiytdsséd on
Autom. sivun lisiiys (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset > Oletukset > Julkaisu -ruutu),

ohjelmisto sisdé sivuja tarpeen mukaan, kun tekstid tuodaan automaattiseen tekstilaatikkoon.

Voit vieda tekstid sijoittamalla ensin tekstinliséyspisteen tekstilaatikkoon (jos haluat tallentaa kaiken
laatikossa olevan tekstin) tai valitsemalla tekstin, jonka haluat vieda. Valitse sitten Tiedosto >
Tallenna teksti, valitse jokin vaihtoehto Tallennusmuoto-ponnahdusvalikosta, valitse sijainti ja

napsauta Tallenna.

=P Voit viedi tekstid .docx-muodossa valitsemalla Muoto-luettelovalikosta Word-dokumentti. Voit
vieda tekstid .doc-muodossa valitsemalla Microsoft Word 97/98/2000.

Tuonti- ja vientisuotimet

XTensions-ohjelmiston avulla voit tuoda ja viedi tekstid monessa eri muodossa, kuten téssi osassa

kuvataan.

Word 6-2000 -suodin
Word 6-2000 -suotimella voit tuoda ja viedd dokumentteja Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8)-

ja .docx-muodoissa.

=P Viltit ongelmia tuonnissa, kun poistat Salli nopeat tallennukset -valinnan (valinta 16ytyy
Tallenna-vililehdeltd Valinnat-valintaikkunasta) Microsoft Wordissé. Voit myds luoda kopion

tuotavasta Word-tiedostosta Tallenna nimelli -komennolla.

WordPerfect-suodin
WordPerfect-suotimella voit tuoda dokumentteja WordPerfect 3.0:sta ja 3.1:std (Mac OS) sekd

WordPerfect 5.x:sté ja 6.x:std (Windows). WordPerfect -suotimen avulla voit myds tallentaa teksteja

WordPerfect 6.0 -muodossa.

=P WordPerfect 3.1 for Mac OS osaa lukea WordPerfect 6.0 for Windows -dokumentteja, joten et pysty

viemidn dokumentteja WordPerfect 3.1 for Mac OS -muodossa.

Tekstin tuominen ja vieminen Unicode-vaihtoehdoilla

Tekstin tuomisen ja viemisen yhteydessé voit maarittdd tekstin koodaustavan. Koodaustapa maérittda
sarjan tavuja, joilla kukin tekstin glyyfi esitetddn. HTML-tekstid tai erikoismerkkejé sisdltdvaa tekstid
késitellessési voit valita sopivan koodaustavan, jolla kaikki merkit muunnetaan Unicode-muotoon.

Vaihtoehdot toimivat seuraavasti:
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* Tuo-valintaikkuna siséltdd Koodaus-luettelovalikon, kun valitset tavallisen tekstin tai
XPress-merkint6jé sisdltédvén tekstitiedoston. Ohjelmisto yrittda padtelld valittujen tekstitiedostojen
koodauksen ja ottaa kédytt66n niille sopivan koodaustavan. Voit myds valita jonkin toisen

koodaustavan.

* Tallenna teksti -valintaikkunassa on Koodaus-luettelovalikko, kun viet tekstid tavallisena tekstind

tai XPress-merkint6jé sisdltdvana tekstind.

* Muunna lainausmerkit -vaihtoehdolla voit muuntaa suorat lainausmerkit kaareviksi ja kaksi

perdkkaisté tavuviivaa Em-ajatusviivoiksi.

Tekstin etsiminen ja korvaaminen
Etsi/Korvaa-paletissa (Muokkaa-valikko) voit tehdd tavanomaisia etsi ja korvaa -toimintoja.
Paletissa voit liséiksi tehdd seuraavaa:
+ Etsid ja korvata kéyttéen yleismerkkejd: Komentondppéin+Vaihto+?/Ctrl+Vaihto+?

 FEtsid ja korvata tekstin muotoiluja, mukaan lukien kappalemallit, kirjasimet, koko, virit ja

kirjasintyylit (mukaan lukien OpenType -tyylit)
* Rajoittaa etsi/korvaa-toiminnon yhteen juttuun tai kokonaisen taittoon
* Etsid ja korvata merkkien kielen perusteella (katso kohtaa "Merkin kielen asettaminen")
 Etsid ja korvata ligatuureja
+ Etsid ja korvata erikoismerkkejé (katso "Erikoismerkkien koodit")
Painamalla Optiondppdimen/Alt-ndppdimen alas voit muuttaa Etsi seuraava -painikkeen Etsi

ensimmaéinen -painikkeeksi. Voit etsii ja korvata muotoiluméaritteiden perusteella poistamalla

Ominaisuuksista riippumatta -valintaruudun valinnan.
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Etsi/Korvaa -valintaikkunassa voit etsid ja korvata tekstid. Voit etsié ja korvata muotoilumaéritteiden
perusteella poistamalla Ominaisuuksista riippumatta -valintaruudun valinnan.

Erikoismerkkien koodit

Voit etsid ja korvata erikoismerkkeja erikoismerkkien koodien avulla. Voit kdyttdd niitd koodeja

myds ehdollisten tyylien luomisen aikana.

Koodi Merkki
Sarkain \t
Uusi kappale \p
Uusi rivi \n
Uusi palsta \c
Uusi laatikko \b
Kenoviiva \
Vilimerkkivali \.
Flex-vililyonti \f
Tavutusvihje \h
Sisennd tastd \i
Uuden rivin vihje \d

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 97



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Koodi Merkki
Em-vili \m
En-vili \e
3-per-em-vili \5
4-per-em-vili \$
6-per-em-véli \n
Numerovili \8
Hiusvili \{
Ohut vali \[
Nollaleveyksinen vili \z
Sananyhdistin \j
Ehdollinen tyylimerkitsin (vain Etsi/korvaa) | \r

Kieliasun tarkistaminen

Voit tarkistaa kieliasun valitsemalla jonkin vaihtoehdon Apuvilineet > Kieliasun tarkistus

-alivalikosta. Nayttoon tulee Kieliasun tarkistus-paletti.

3] Kieliasun tarkistus (Englanti (USAJ)
Shekki: | Layout - ( Oletukset... )
Mahdollinen virhe: asdf
vaihda tahan: asdic

Vaihda
Korvaa kailkki
A
‘o (_Esi )
ashy
el | Lisad )

W Etsi lukittua sisaltaa

Kieliasun tarkistus -paletti

Jos haluat muokata kieliasun tarkistuksen rajoja, valitse jokin vaihtoehto Tarkista-luettelovalikosta.
Vaihtoehdot ovat Sana, Valita, Jutun loppuun, Juttu tai Taitto. If you choose Layout, the spell
check skips applied master page items and then checks the master page(s) after checking spelling
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on all layout pages. Jos haluat tarkistaa lukituissa laatikoissa, soluissa ja poluissa olevien tekstien

kieliasun, valitse Etsi lukittua sisiltod. Kieliasun tarkistus alkaa aina tekstin syottpisteesta.

Kun haluat aloittaa kieliasun tarkistuksen, valitse Aloita. Jos haluat aloittaa kieliasun tarkistuksen

aktiivisen tarinan alista, paina Vaihto + napsauta Aloita.

Jos haluat korvata védrin kirjoitetun sanan, kirjoita oikea sanamuoto Vaihda téhén -kenttdén tai
valitse oikea sana luettelosta, ja valitse sitten Korvaa. Jos haluat korvata kaikki védrin kirjoitetun

sanan esiintymat, valitse Korvaa kaikki.
Jos haluat katsella ehdotuksia Vaihda tahan -kentén sanalle, valitse Etsi.
Jos haluat ohittaa valitun sanan, valitse Ohita.

Jos haluat lisdtd Vaihda téihiin -kentdssi olevan sanan apusanastoon, valitse Liséé. Jos apusanasto
ei ole avoinna, voit valita tai luoda sen sen jélkeen, kun olet valinnut Lisaé. Jos haluat lisétd kaikki

halutut sanat avoimeen apusanastoon, paina Optiondppdin+Vaihto/Alt+Vaihto ja valitse Lisdé kaikki.

Kun haluat sulkeaKieliasun tarkistus -paletin, valitse Valmis.

=P Voit napsauttaa Kieliasun tarkistus -paletin ulkopuolelle ja palata takaisin palettiin, kun haluat

aloittaa kieliasun tarkistuksen uudelleen.

=P Jos haluat perua tekemisi muutokset Kieliasun tarkistus -paletista, valitse Muokkaa > Peru Muuta

tekstia.

=P Jos haluat nihdi kieliasun tarkistuksen asetukset, valitse Asetukset. Katso lisétietoja kohdasta

"Asetukset — Sovellus — Kieliasun tarkistus".

Apusanastot

Jos haluat estdi kieliasun tarkistusta vdittdmasta jotakin sanaa virheelliseksi, luo apusanasto ja lisda
sana apusanastoon. Voit luoda apusanaston valitsemalla Apuvilineet > Apusanasto, syottdmallad
nimen, ja napsauttamalla sitten Uusi. Voit lisétd sanoja apusanastoon valitsemalla Apuvilineet >

Muokkaa apusanastoa.

Vain yksi apusanasto voi olla avoinna kutakin artikkelia kohti. Apusanasto pysyy liitettyna artikkeliin,

kunnes napsautat Sulje-vaihtoehtoa Apusanasto-valintakkunassa tai avaat toisen apusanaston.

Apusanastot tallentuvat erillisini tiedostoina kiintolevylle. Apusanaston polku tallentuu projektin

mukana, joten jos siirrdt avoimen apusanaston toiseen kansioon tei levyyn, sovellus ei 10yda sit.

Jos haluat luoda tai avata apusanaston sulkematta Kieliasun tarkistus -palettia, korosta sana, jonka

haluat pitéa, ja valitse Lisia.

Jos haluat lisétd kaikki halutut sanat avoimeen apusanastoon, paina Optiondppdin+Vaihto/Alt+Vaihto

ja valitse Liséda kaikki.

Sanojen ja merkkien laskeminen

Kun haluat néhdé jutun sanojen tai merkkien méérén, valitse Apuvilineet > Sana- ja merkkiméirai.
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Sanojen lukumasrd

Yhteenssd: 105
Erilaisia: 65
Merkkimddra
Tawslewyisia merkkeja: 0
Puolilewyisia merkkeja: 967
Merkkimaddrd yhteensd: 967

Bopamofa: 0

FHangul: 0O

P Kana: 0
Ham: 0O
Merkit: 0

kavktaidkohtaisia merkkejsa: 0

Sana- ja merkkimédra-valintaikkuna

Sanamiéri-alueella ndytetddn jutun sanojen kokonaismédéra ja ainutkertaisten sanojen maara.
Merkkimiiri-alueella niytetddn merkkien kokonaisméaira ja erityisten kielikohtaisten merkkien
méara.

mp Merkit yksityiskdyttoon ovat ISO- ja Unicode Consortiumiin kuulumattomien yksityishenkildiden,
yritysten ja ohjelmistotoimittajien Unicode-merkiston tietylle alueelle méarittdmid ainutkertaisia

merkkeja.

Merkkiméirittelyjen kiyttiminen

QuarkXPress -ohjelmistossa voit hallita tekstin muotoilua tdsmaéllisesti merkki merkilta.

Kirjasimen asettaminen

Voit asettaa valitun tekstin kirjasimen jollakin seuraavista tavoista:

« Valitse Tyyli > Kirjasin, ja valitse kirjasin alivalikosta.

* Tuo ndkyviin Merkkiméirittelyt -valintaikkuna (Tyyli > Merkki), ja valitse kirjasin

Kirjasin-valikosta.
 Valitse kirjasin Mitat-paletin Classic- tai Merkkiméirittelyt-vililehden Kirjasin-luettelovalikko.

+ Paina Komentonéppéint+Optiondppédin+Vaihto+M/Ctrl+Alt+Vaihto+M, niin paédset suoraan
Mitat-paletin kirjasinkenttién. Kirjoita kirjasimen nimen alkukirjaimia, kunnes ohjelma tunnistaa

kirjasimen nimen, ja paina sitten Return/Enter.
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Viimeksi kdyttdmasi kirjasimet nikyvét listan kérjessa.

=P Jos haluat kirjasinten esikatselun nikyvin kirjasinvalikoissa, valitse Asetukset-valintaikkunan
Kirjasimet-ruudun Néyti kirjasinvalikossa-valintaruutu (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Voit

ohittaa timén asetuksen viliaikaisesti painamalla vaihtondppéint.

Kirjasimen koon valitseminen

Kirjasimen koko voi olla 2-3456 pistettd. Voit asettaa valitun tekstin koon jollakin seuraavista
tavoista:
+ Valitse Tyyli > Koko ja valitse pistekoko alivalikosta.

+ Saat ndkyviin pistekokojen luettelon napsauttamalla nykyisen koon vieressi olevaa nuolta. Sen

jélkeen voit valita luettelosta uuden koon tai kirjoittaa pistekoon ndppaimistolta.

+ Kaéyté jotakin seuraavista ndppédinkomennoista:

Mac OS
» Kasvata 1 piste: Komentondppédin+Optiondppdin+Vaihto+>
* Pienennd 1 piste: Komentondppédint+Optiondppéin+Vaihto+<
» Kasvata esiméddritetylld alueella: Komentondppdin+Vaihto+>

* Pienennd esimidritetylld alueella: Komentonédppdin+Vaihto+<

Windows
» Kasvata 1 piste: Ctrl+Alt+Vaihto+>
* Pienennd 1 piste: Ctrl+Alt+Vaihto+<
» Kasvata esiméddritetylld alueella: Ctrl+Vaihto+>

 Pienennd esiméiritetylld alueella: Ctrl+Vaihto+<

Kirjasintyylien asettaminen

Voit asettaa valittuun tekstiin kirjasintyylin jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Kirjasintyyli ja valitse kirjasintyyli alivalikosta.
+ Valitse Tyyli > MerkKi ja napsauta valintaruutuja Kirjasintyyli-alueessa.

+ Valitse kirjasintyyli Tekstityylit-luettelovalikosta Mitat-paletissa. Aseta lihavoitu ja kursivoitu
tekstityyli kdyttdmailld Tekstityylit-luettelovalikon vasemmalla puolella olevia kuvakkeita. Voit
poistaa kaikki tyylit valitusta tekstisté valitsemalla Poista kaikki tyylit -vaihtoehdon
Tekstityylit-luettelovalikosta.

Sisdiset kirjasimet ovat erillisid kirjasintyyleja, jotka on rakennettu kirjasinperheiksi, kuten Times
New Roman MT Std Bd kirjasinperheessd Times New Roman MT Std.

Simuloidut kirjasimet ovat tavallisia sisdisié kirjasimia, joista on muokkaamalla simuloitu lihavoitu,
kursivoitu tai seké lihavoitu ettd kursivoitu kirjasin. Kun kirjasinperhe ei sisélld lihavoitua tai

kursivoitua muunnelmaa erillisené sisdisend kirjasimena, voit kdyttéa lihavointi- ja kursivointityylid
ja antaa kayttojarjestelmési suorittaa muunnoksen, jolla se luo lihavoidun tai kursivoidun muunnelman

kirjasimesta. Lopputulos on simuloitu kirjasin.
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Kun lihavoit tavallisen kirjasimen, sovellus yrittdd aluksi 10yta4 sisdisen lihavoidun kirjasinversion ja

jos sellaista kirjasinta ei 16ydy, se simuloi lihavoidun version kirjasimesta.

Varoituskuvakkeet ilmaisevat simuloidut kirjasimet taitossa, koska simuloidut kirjasimet saattavat
aiheuttaa tulostusongelmia. Simuloidut kirjasimet ndytetddn varoituskuvakkeella Mitat-paletissa,
Glyyfit-paletissa, Merkkimaéadrittelyt-valintaikkunassa, Tyyli > Kirjasintyyli -alivalikossa, Muokkaa
merkkiméirittelyiti -valintaikkunassa, Etsi/korvaa-paletin Korvaa tilla -alueella,
Kiytté-valintaikkunan (Apuvilineet-valikko) Kirjasimet-ruudussa, Korvaa kirjasin
-valintaikkunassa, joka on kéytettdvissd Kéaytto-valintaikkunassa, ja Rubi-valintaikkunan

Merkkimédrittelyt-vililehdessa.

Virin, sivyn ja peittivyyden asettaminen
Voit asettaa valitun tekstin vérin, sivyn ja peittdvyyden jollakin seuraavista tavoista:
* Valitse vaihtoehtoja Tyyli > Viri-, Tyyli > Séivy- ja Tyyli > Peittivyys -alivalikoista.

* Tuo ndkyviin Vérit-paletti (Ikkuna > Néyté virit), napsauta virid ja valitse tai kirjoita Sdvy- ja

Peittivyys-arvot.

+ Kaiyti vérin, sdvyn ja peittdvyyden sditimid Mitat-paletin Classic- tai

Merkkimiérittelyt-vililehdessa.

Vaaka- tai pystyskaalauksen asettaminen

Voit asettaa valittuun tekstiin vaaka- tai pystyskaalauksen jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Merkin leveys/korkeus, valitse Vaaka- tai Pysty-vaihtoehto
Skaalaus-luettelovalikosta, kirjoita kenttddn arvo ja napsauta OK-painiketta.

+ Kaiyti jotakin seuraavista ndppdinkomennoista. Jos valittuna on teksti, johon on asetettu seké vaaka-

ettd pystyskaalausta, ndppdinkomennot kasvattavat tai pienentavat tekstid.

=P Vaaka- ja pystyskaalauksen arvoja ei voi mirittis samanaikaisesti.

Mac OS
* Tiivistd 5 %: Komento+[
» Laajenna 5 %: Komento+]
* Tiivistd 1 %: Komentonidppain+Optiondppain+|

» Laajenna 1 %: Komentondppédint+Optiondppéin+]

Windows
 Tiivistd 5 %: Ctrl+[
» Laajenna 5 %: Ctrl+]
* Tiivistd 1 %: Ctrl+Alt+[

* Laajenna 1 %: Ctrl+Alt+]
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Peruslinjan siirron kiyttiiminen

Voit asemoida merkkeji niiden peruslinjan yla- tai alapuolelle siten, ettd ettd se ei vaikuta
kappalejakoon. Positiivinen arvo siirtdé tekstid ylospdin, negatiivinen arvo alaspdin. Voit siirtdd
valitun tekstin peruslinjaa jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Peruslinjan siirto, kirjoita arvo Peruslinjan siirto -kenttéin ja napsauta OK.

+ Kaéyti jotakin seuraavista ndppédinkomennoista:

Mac OS
+ Alas 1 piste: Komentondppain+Optiondppdin+Vaihto+-

* Y16s 1 piste: Komentondppdint+Optiondppédint+

Windows
+ Alas 1 piste: Ctrl+Alt+Vaihto+9

* Yl16s 1 piste: Ctrl+Alt+Vaihto+0

Useiden merkkiméirittelyjen asettaminen

Voit tarkastella ja muokata kaikkia merkkiméarittelyja kerrallaan Merkkiméérittelyt-valintaikkunassa
(Tyyli > Merkki).

Tyhjét kentét ja harmaat valintaruudut Merkkiméérittelyt-ikkunassa ilmaisevat, ettd valittuun
tekstiin on asetettu useita tyylejd. Jos esimerkiksi Kirjasin-kenttd on tyhj, valittuun tekstiin on

médritetty useita kirjasimia.

Jos kirjoitat Merkkiméirittelyt-ikkunassa tyhjdéan kenttdaén jonkin arvon, koko valittu teksti asettuu
sen mukaiseksi. Jos valitset harmaan valintaruudun tai poistat siitd valinnan, valittu tai poistettu

tyyliasetus asetetaan koko valittuun tekstiin.
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Merklimaarittelyt
Kirjasin: . w Kirjasintyylit
koko: | 12pt 3| hormaal [ yarjostettu
: [ JLihava [versaal
dari: | WMusta . [ kursiivi [ Ikapitegl
Sawvy: | 100% | [ ] alleviivakty [ vigindaksi
g i "ol [ 5anat allevivattu [ akaindeksi
Peitt ;| 100% w 2 o
B e [ vksktaisylivivaus [ ] Superior
skaalaus: | Vaska W 100% | [ aksoisylivineaus [ Reunustetty
Mearkkitiheys: _ ] o
Peruslinjan sirko: | Opt
[ ] ta kavttaon ligatuurit Kieli: | Suomi v
* OpenType
¥ | |
] O |
O
) A =l

3

Poissa o

[ Ok, ” Paruuta ][ Aseta

Kaytd Merkkiméérittelyt-valintaikkunaa tekstin muotoiluun.

Kappaleméirittelyjen asettaminen

Kappalemdidrittelyt ovat muotoiluvalintoja, jotka koskevat koko kappaletta. Niihin siséltyy tasaus,
sisennykset, rivivili ja sarkainasetukset. Voit liittdd méairittelyjé valittuihin kappaleisiin kdyttamalla
Kappaleméiirittelyt-valintaikkunaa (Tyyli > Kappale) tai Mitat-palettia.

Voit kopioida kappaleisiin liitettyjd kappalemédrittelyjd kappaleesta toiseen samassa laatikko- tai
tekstiketjussa. Kappalemaéérittelyt voit kopioida valitsemalla muutettavan kappaleen tai kappalealueen
ja painamalla Optiondppain+/Alt+Vaihto, samalla kun napsautat jotakin kohtaa kappaleesta, jonka
maédrittelyt haluat kopioida. Kappalemaarittelyjen kopiointi tdlla tavalla ei muuta mitééan
merkkiméarittelyja.

Tasauksen hallinta

Voit tasata kappaleen viidelld eri tavalla: Vasemmalle, keskitetysti, oikealle, molemmille puolille
ja pakotetusti Myos vajaat -vaihtoehto tasaa kaikki rivit oikean ja vasemman sisennyksen véliin,

kuten Tasan-vaihtoehto, mutta tasaa myos viimeisen rivin (jos kappaleen lopussa on rivinvaihto).

Voit asettaa valitun tekstin tasauksen jollakin seuraavista tavoista:

* Valitse tasaus Tyyli > Tasaustapa -alivalikosta.

» Napsauta tasauskuvaketta Mitat-paletin Classic- tai Kappaleméirittelyt-vélilehdessa.

104 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

» Kéyté jotakin seuraavista ndppdinkomennoista.

Mac OS
Vasemmalle =: Komentonippiin+Vaihto+L

Keskitetty =: Komentonéppiin+Vaihto+C

Oikealle =: Komentonédppain+Vaihto+R

Tasan =:Komentondppdin+Vaihto+J

Myés vajaat =: Komentonippiin+Optionippdin+]

Windows
* Vasemmalle =: Ctrl+Vaihto+L

* Keskitetty =: Ctrl+Vaihto+C

* Oikealle =: Ctrl+VaihtotR
* Tasan =: Ctrl+Vaihto+J

* Mybs vajaat =: Ctrl+Alt+Vaihto+]

Sisennyksen hallinta

Voit maarittdd valittujen kappaleiden sisennyksen Tyyli > Tasaustapa -alivalikosta,
Kappalemiirittelyt-valintaikkunasta (Tyyli > Kappale) tai Mitat-paletin
Kappalemiirittelyt-vélilehdesta.

+ Voit médrittdd, kuinka paljon kappale sisennetdén laatikon tai palstan vasemmasta reunasta,

kirjoittamalla arvon Vasen sisennys -kenttéén.

 Voit madrittdd, kuinka pitkélle kappaleen ensimmaéinen rivi sisennetéén Vasen sisennys -asetuksen
arvosta, kirjoittamalla arvon Ensimm. rivi -kenttddn. Huomaa, ettd Ensimm. rivi -sisennys on
riippuvainen kappaleeseen asetetusta Vasen sisennys -arvosta. Jos siis mééritit Vasen sisennys
-arvoksi 1,25 cm ja Ensimm. rivi -sisennyksiksi 1,25 cm, ensimméinen rivi alkaa 3 cm tekstilaatikon

vasemmasta reunasta lukien.

* Voit méadrittdd, kuinka paljon kappale sisennetdéin laatikon tai palstan vasemmasta oikeasta,

kirjoittamalla arvon Oikea sisennys -kenttddn. Napsauta OK.

* Voit luoda riippuvan sisennyksen kirjoittamalla positiivisen arvon Vasen sisennys -kenttdin ja
negatiivisen arvon Ensimm. rivi -kenttéén tai voit vetdd sarkaviivaimen sisennyskuvakkeet haluamiisi
paikkoihin. Voit tutkia riippuvien sisennysten vaikutusta napsauttamalla Aseta-painiketta

Kappale-vililehdessd, joka on Kappaleméirittelyt-valintaikkunassa (Tyyli > Kappale).

Riippuvien sisennysten asettamisen liséksi voit maérittda kappalemédrittelyihin erikoismerkin, joka
pakottaa kaikkien rivien sisennyksen kyseisestd merkistd eteenpdin aina seuraavaan kappalemerkkiin
asti. Voit lisétd erityisen Sisennd tdstd -merkin ndppdinyhdistelmédlld Komentondppdin+\ (Mac OS)
tai Ctrl-++\ (Windows). (Sisenné téstd -merkki on nikymaiton. Saat nakymaéttomat merkit ndkyviin

valitsemalla Niytté > Néytd ohjausmerkit (Komentondppéin+l/Ctrl+1.)

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 105



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Seka tasaus ettd sisennys mitataan Siséivierus-arvosta, joka on mairitetty Teksti-vililehdessé
Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko). Sisévierus-arvo vaikuttaa kaikkiin tekstilaatikon

neljdén sivuun. Se ei vaikuta tekstilaatikon sisdlld oleviin palstoihin.

Rivivilin hallinta

Rivivili on rivien vilin mittayksikko. Se médrittdd tekstin peruslinjojen etdisyyden kappaleissa. Kun
maédritét rivivélille jonkin arvon, se tulee kédyttoon kaikissa valittujen kappaleiden riveissd. Voit

madrittad rivivilin kolmella tavalla:

 Absoluuttinen rivivili asettaa tekstin peruslinjojen etdisyyden tietyn arvon mukaiseksi riippumatta
riveilld olevien merkkien koosta. Jos esimerkiksi mééritét kappaleelle absoluuttisen rivivéilin arvoksi
16 pistettd, peruslinjojen etdisyys toisistaan on 16 pistettd. Kun méaaritét absoluuttisen rivivélin,

kaytd arvoa, joka ilmaisee tekstin peruslinjojen kokonaisetdisyyden.

* Portaittainen automaattinen rivivili yhdistda rivivilin perusarvon absoluuttiseen arvoon, joka on
kirjoitettu Rivivili-kenttadn (Tyyli-valikko). Portaittaisen rivivdlin arvojen edessi on oltava

plusmerkki (+) tai miinusmerkki (-).

* Automaattinen rivivdli tarkoittaa, ettd sovellus kayttdd arvoa, joka on kirjoitettu Autom. rivivali
-kenttddn (QuarkXPress /Muokkaa > Asetukset > Kappale -ruutu), ja paittdd sen perusteella,
kéytetddnkd prosentuaalista vai portaittaista automaattista rivivélid. Oletusarvo eli prosentuaalinen
automaattinen rivivéli laskee yhteen rivivélin perusarvon ja mééritetyn prosenttiarvon ylemmén rivin
suurimmasta kirjasinkoosta ja muodostaa néin rivivilin kokonaisarvon. Prosentuaalisen automaattisen
rivivilin oletusarvo on 20 %. Voit méairittdd automaattisen rivivélin kirjoittamalla Rivivili-kenttdin

auto.
Voit asettaa valittujen kappaleiden tasauksen jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Rivivili ja kirjoita Rivivili-kenttdin absoluuttinen rivivélin arvo, portaittainen
rivivilin arvo (jonka edelld on plus- tai miinusmerkki) tai auto.

+ Kiytd Mitat-paletin Rivivili-ohjaimia.

+ Kaiyti jotakin seuraavista ndppdinkomennoista.

Mac OS
* Pienennd 1 piste: Komentondppéint+Vaihto+:
 Pienennd 0,1 pistettd: Komentondppain+OptiondppdintVaihto+:
+ Kasvata 1 piste: Komentondppéin+Vaihto+"

» Kasvata 0,1 pistettd: Komentondppéin+Optiondppéin+Vaihto+"

Windows
* Pienennd 1 piste: Ctrl+Vaihto+:
* Pienennd 0,1 pistettd: Ctrl+Alt+Vaihto+:
» Kasvata 1 piste: Ctrl+Vaihto+"

» Kasvata 0,1 pistettd: Ctrl+Alt+Vaihto+"
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Kappalevilin hallinta
Yliviili- ja Alavili-ohjaimilla voit médrittda valittuja kappaleita edeltédvén vilin ja niiden jédlkeisen
valin.

Voit asettaa valittuja kappaleita edeltdvin ja niiden jdlkeisen vilin jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Kappale ja kirjoita arvo Ylivili- tai Alavili-kenttain.

+ Kéytd Mitat-paletin Kappaleméirittelyt-vélilehden Vili ennen kappaletta- ja Vili kappaleen

jélkeen -ohjaimia.

Sarkainten asettaminen

Voit valita kuudenlaisia sarkainmerkkejé:

* Vasen tasaa tekstin vasemman reunan sarkainmerkkiin.
+ Keskilinja keskittai tekstin sarkainmerkin kohdalle.

* Oikea tasaa tekstin oikean reunan sarkainmerkkiin.

* Pisteité tasaa tekstin desimaalipisteen kohdalta.

» Desimaali tasaa tekstin ensimmadisen pilkun kohdalta.

» Tasaa merkKiin tasaa tekstin mihin tahansa méaarittimaasi merkkiin. Kun valitset timén sarkaimen,
nikyviin tulee Tasaa merkKkiin -kenttd. Valitse nykyinen teksti ja kirjoita kenttdén merkki, johon

teksti tasataan.

= Ellet miiritd omia sarkaimia, sovellus asettaa vasemman sarkaimen jokaisen puolen tuuman (1,27

cm) vilein.

Maéirita sarkaimet valittuihin kappaleisiin valitsemalla jokin seuraavista toiminnoista:

+ Madritd sarkaimet Kappalemaéarittelyt-valintaikkunan Sarkaimet-vililehdessé (Tyyli > Sarkaimet).

» Maédiritd sarkaimet Mitat-paletin Sarkaimet-vélilehdessi. Mitat-palettia hyodyntdmalla séastat
néytosti tilaa ja ndet koko ajan muutokset tekstissd, kun muutat sarkainasetuksia. Voit vetad
sarkainkuvakkeet viivaimeen tai suoraan tekstiin. Kun vedét sarkaimia viivaimeen tai tekstiin,

ndyttdon tulee pystysuora viiva, joka auttaa sarkaimen sijoittamisessa.

Leski- ja orporivien hallinta

Leski- ja orporivit ovat kaksi typografisesti véltettdvaa rivityyppid. Leskiriviksi sanotaan yleensi
kappaleen viimeistd rivié, joka padtyy palstan alkuun. Orporivi on kappaleen ensimméinen rivi, joka

jéé palstan loppuun.

Pida rivit yhdessi -toiminnon avulla voit méarittdd kappaleen pysymaén yhdessé niin, etti jos
kappale ei mahdu palstaan tai sivulle kokonaisuudessaan, koko kappale siirtyy seuraavan palstan tai
sivun alkuun. Voit myds méérittdd, kuinka monta rivié saa jdada palstan tai laatikon loppuun tai
alkuun, jos kappaleen rivejd ei pidetd yhdessé. Pidi kappale § yhdessé -toiminnon avulla voit pitdd
kappaleen yhdessé sitd seuraavan kappaleen kanssa. Toiminnon avulla voit pitdé véliotsikon kiinni
sitd seuraavassa kappaleessa tai estdd muita toisiaan loogisesti seuraavia tekstirivejd joutumasta

erilleen.
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Yleensd Pidé kappale q] yhdessi -toimintoa kéytetddn otsikko- ja véliotsikkokappalemalleissa ja
Pida rivit yhdessi -toimintoa (useimmiten Laajennus- ja Loppu-parametreilla) leipatekstin

kappalemalleissa.

Voit ottaa valituissa kappaleissa Pidi rivit yhdessi- ja Pidé kappale § yhdessii -toiminnot kdytto6n
ja poistaa ne kdytostéd valitsemalla Tyyli > Kappale, jolloin nikyviin tulee
Kappalemiirittelyt-valintaikkunan Kappale-vililehti. Vililehdessa voit valita Pidé rivit yhdessé-

ja Pidi kappale § yhdessé -valintaruudun tai poistaa sen valinnan.

Vilistyksen hallinta

Vilistys tarkoittaa merkkiparin merkkien vélin sddtdmistd. Muotonsa vuoksi tietyt merkkiparit
nidyttivit paremmalta vilistettynd. Voit kayttdd automaattista vilistystd, mutta voit my6s méaarittaa

vilistysasetuksia manuaalisesti.

Vilistysarvot ilmaistaan em-vélin 1/200-osina. Positiivinen arvo lisdd merkkien vélid, negatiivinen

arvo vahentaa sita.

Manuaalinen parivélistys

Voit asettaa merkkiparin parivélistyksen jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > Merkkivili ja kirjoita arvo Merkkivéli-kenttédén. Napsauta OK.
+ Kéytd Mitat-paletin Merkkivili-ohjaimia.

+ Kaiyti jotakin seuraavista ndppdinkomennoista.

Mac OS
* Véhenna tiheyttd 1/20 em: Komento+Vaihto+{
+ Lisaa tiheyttd 1/20 em: Komento+Vaihto+}
* Vihennd tiheyttd 1/200 em: Komento+Optio+Vaihto+{

+ Liséd tiheyttd 1/200 em: Komento+Optio+Vaihto+}

Windows
+ Vihennd tiheyttd 1/20 em: Ctrl+Vaihtonédppéin+{
+ Liséd tiheyttd 1/20 em: Ctrl+Vaihtondppain+}
* Véhenna tiheyttd 1/200 em: Ctrl+Alt+Vaihtondppéin+{

 Lisda tiheyttd 1/200 em: Ctrl+Alt+Vaihtondppéin+}

Parivilistyksen automaattinen miarittiiminen
Voit médrittdd automaattisen parivélistyksen tiettyd pistekokoa suuremmille merkeille tuomalla
nékyviin Merkki-ruudun, joka on Oletukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko),

valitsemalla Autom. parivilistys yli -valintaruudun ja kirjoittamalla kenttddn haluamasi arvon.

Sovellus kdyttda merkkitiheystietoja, jotka siséltyvét kirjasimeen (kirjasimen merkkitiheystaulukko).
Merkkitiheystaulukko sisiltdd joukon merkkipareja, kuten "7a", ja kuhunkin pariin liittyvén

vilistysarvon. Et voi muuttaa kirjasimen parivélistystaulukkoa, mutta voit luoda mukautetun
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parivélistystaulukon mille tahansa kirjasimelle Merkkiarvotaulukon muokkaus -valintaikkunassa
(Apuvilineet-valikko). Valintaikkunassa voit maérittad parivélistyksille sekd vaakasuuntaisen

(Jonon myéti) ettd pystysuuntaisen (Jonon poikki) vilin.

QuarkXPressissi voit luoda omia parivalistystaulukoita.

Tavutuksen ja tasauksen hallinta

Tavutus- ja tasausméddritys on nimetty paketti asetuksia, jotka maérittdvat tekstimarginaalin yli
menevien sanojen tavutusta seké sanojen ja merkkien vilisen tilan méard. Voit asettaa tavutus- ja
tasausmadrityksen yksittdisille kappaleille tai voit liittd4 tavutuksen ja tasauksen kappalemalliin.
Voit muuttaa asetuksia Tavutus ja tasaustapamaéérittelyt -valintaikkunassa (Muokkaa > Tavutukset

ja tasaukset > Uusi).

Tavutus ja tasaustapamédrittelyt EJ

Mimi: | Uusi bavutus ja tasaus

[¥] Automaattinen tavutus Tasaustapa
Lyhyinsana: |5 Y5hint3an Paras Korkeintaan
: Vigval: |85% | | 100% | | 160% |
Vahintasn enmen: | 2
: Merlda: | -3%: | 0% 4%
Yahintaan jalkeen: | 3 i
Tasausalue: | Dcm
Tavuta versaaleja sisaltavat sanat

o [¥]¥ksittiisen sanan tasaus
Tavutuksia jonossa: | 8 v |

Tavutusaloe: | 0em

[ [ 4 ] J Peruuta _]

Tavutus ja tasaustapamaéérittelyt -valintaikkuna

« Automaattinen tavutus: Madrittd4, sallitaanko automaattista tavutusta.

* Lyhyin sana: Miéritd tavutettavien sanojen merkkien vahimmaismaara.

* Vihintifin ennen: Médritd ennen tavuviivaa tulevien merkkien vahimmaismaara.

» Vihintiin jilkeen: Madritd tavuviivan jalkeen tulevien merkkien vihimmaisméaara.

» Tavuta versaaleja siséltiviit sanat: Madritta4, onko versaalilla kirjoitettujen sanojen tavutus sallittu.
* Tavutuksia jonossa: Méarittda, kuinka monen perdkkdisen rivin lopussa voi olla tavutettu sana.

» Tavutusalue: Midritd oikeaa sisennysti edeltévd alue, jossa tavutusta voi esiintyé. Jos esimerkiksi
madritat tavutukseksi 1,25 mm, sana tavutetaan, jos sopiva tavutuskohta osuu 1,25 mm:n padhén

oikeasta sisennyksestd. Tavutettua sanaa edeltéivd sana ei saa osua tavutusalueelle.
* Tasaustapa: Madritd, miten sanat ja merkit vilistetdén.

o Ylavili: Mdaritd sanavalin enimmadis- ja vahimmaismaérd sanoille, jotka joiden tasaus on
molemminpuolinen tai pakotettu. M&aritd sanavilin optimim&érd kaikille sanoille kaikissa kappaleissa,

tasauksesta riippumatta.
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* Merkki: Médritd merkkien vélin enimmaéis- ja vihimmaismaérd merkeille, jotka ovat
molemminpuolisesti tai pakotetusti tasatuissa kappaleissa. Maéritd merkkien vélin optimimaéra

kaikille merkeille kaikissa kappaleissa, tasauksesta riippumatta.

» Tasausalue: Mairitd ennen oikeaa sisennysté oleva alue, johon molemminpuolisesti tasatun kappaleen
viimeisen rivin viimeisen sanan on osuttava, jotta rivi tasattaisiin. Jos esimerkiksi annat arvoksi 2
cm, tavutus- ja tasausmadritys ei tasaa kappaleen viimeista rivid, jos rivin viimeinen sana yli 2 cm:n

pédssi oikeasta sisennyksestd.

 Yksittdisen sanan tasaus: Madriti, tasataanko molemminpuolisesti tasatun kappaleen yhdelld rivilld
oleva sana vasemmasta sisennyksesté oikeaan sisennykseen asti. Jos valintaruutua ei ole valittu,

yhdelld rivilld oleva sana tasataan vasemmalle.

Poikkeussanastojen midrittiminen

Useimmissa QuarkXPress -ohjelman kieliversioissa voit luoda kielikohtaisia poikkeussanastoja.
Voit médrittdd Poikkeussanastot-valintaikkunan (Apuvilineet-valikko) Kieli-luettelovalikossa,
mité kieltd poikkeussanasto koskee. Kun kappale tavutetaan automaattisesti, sovellus tarkistaa

poikkeussanastosta mahdolliset poikkeukset sanojen tavutuksessa asianmukaisella kappaleen kielella.

=P Ehdotettu tavutus -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko) ndyttdd sanan suositeltavan tavutuksen,

joka perustuu kappaleeseen mééritettyyn tavutusmenetelméén ja kappaleen kielen poikkeussanastoon.

Ehdollisten tavuviivojen kiyttiminen

Tekstin automaattisen tavutuksen lisdksi voit ohjata rivinvaihtoja ja tekstin rivitystd manuaalisesti
médrittdmalla ehdolliset tavuviivat (Komento+- [tavuviiva]/Ctrl+- [tavuviiva]). Ehdollinen tavuviiva

asetetaan vain, kun sana katkaistaan rivin lopussa.

Merkkitiheyden hallinta

Merkkitiheyttd muuttamalla voit sdétdd valittujen merkkien vélistd tilaa, jolloin voit mahduttaa tekstid
sille varattuun tilaan ja saada aikaan typografisia tehosteita. Merkkitiheysarvot ilmaistaan em-vilin
1/200-osina. Positiivinen tiheysarvo lisdd kunkin merkin oikealla puolella olevaa tilaa, negatiivinen

arvo vihentdi sité.

Merkkitiheyttd kaytetdén yleensd tekstin mahduttamiseksi sille varattuun tilaan. Liiallinen
merkkitiheyden muuttaminen voi huonontaa taiton ulkoasua ja luettavuutta. Kun sdadat merkkitiheytta

mahduttaaksesi tekstid, huomioi seuraavat ohjeet:

+ Siaddi kokonaisia kappaleita, dld yhta rivié tai sanaa.
» Madrité tiheyden séddolle raja-arvot (esimerkiksi —3—+3).

+ Varmista, ettd pystysuunnassa vierekkéin olevilla kappaleilla on samanlainen merkkitiheys.

Néama ovat yleisid sdéntdja. Sopiva merkkitiheys on riippuvainen taitosta, kirjasimesta, palstan

leveydesté ja muista seikoista.

Merkkitiheyden méiérittiiminen manuaalisesti

Voit asettaa valitun tekstin merkkitiheyden jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tyyli > MerkKkitiheys, kirjoita arvo Merkkitiheys-kenttdin ja napsauta OK.
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+ Kéytd Mitat-paletin Merkkitiheys-ohjaimia.

+ Kaiyti jotakin seuraavista ndppdinkomennoista:

Mac OS
* Véhenna tiheyttd 1/20 em: Komento+Vaihto+{
+ Lisad tiheyttd 1/20 em: Komento+Vaihto+}
+ Vihennd tiheyttd 1/200 em: Komento+Optio+Vaihto+{

 Lisad tiheyttd 1/200 em: Komento+Optio+Vaihto+}

Windows
» Vihennd tiheyttd 1/20 em: Ctrl+Vaihtondppéint{
 Liséd tiheyttd 1/20 em: Ctrl+Vaihtondppéint}
* Véhenna tiheyttd 1/200 em: Ctrl+Alt+Vaihtonippéin+{

+ Liséd tiheyttd 1/200 em: Ctrl+Alt+Vaihtondppéint}

Merkkitiheystaulukoiden muokkaaminen

Sovellus kayttad merkkitiheystietoja, jotka sisdltyvét kirjasimeen (kirjasimen merkkitiheystaulukko).
Et voi muuttaa kirjasimen merkkitiheystaulukkoa, mutta voit luoda mukautetun merkkitiheystaulukon

mille tahansa kirjasimelle Merkkitiheyden muokkaus -valintataulussa (Apuviélineet-valikko).

Kappalemallien kiyttiminen

Kappalemalli on joukko kappalemédritteitd, merkkimééritteitd tai molempia, joita voit kdyttad
valittuihin kappaleisiin ja merkkeihin yhdelld askeleella. Voit kayttdd kappalemalleja, kun haluat
antaa muotoilemattomalle tekstille tyylejd, kuten otsikko, aliotsikot, kuvateksti tai leipateksti Merkki-
jakappalemédritteiden teko kappalemalleilla nopeuttaa taiton tekoa ja auttaa yllépitdiméaan typografista

yhtendisyytta.

Kappalemallien luominen ja muokkaaminen

Kappalemalli on kappaleen ja merkkien ominaisuuksien joukko, jolle on annettu nimi. Voit ottaa
kaikki kappalemallin muotoilumaéritteet kayttoon tekstissa yksinkertaisesti liittdmalla kappalemallin
tekstiin. Voit luoda, muokata, kopioida tai poistaa kappalemalleja Kappalemallit-valintaikkunassa
(Muokkaa > Kappalemallit).
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Kappalemalli Projekti2 |Z|

MayEa: F:ail::}::j kappalemallit

Marrnaali

Tasaustapa: Vasermalle; Vasen sisennys: 0";  Ensimrm,
rivi: 0" Oikea sisennys: 0 Rivivali; Aoko;  vlawali: 0%
Alavali: 0" Tawutus ja tasaus: Mormaali;  Merkkien tasaus:

[ Uusi ][ Muokkaa ][ Monista ] Poista

F
W

Kappalemallit-valintaikkunassa voit luoda, muokata ja poistaa kappalemalleja.

Voit luoda kappalemallin valitsemalla Uusi-luettelopainikkeesta Kappale-vaihtoehdon. Nikyviin

tulee Muokkaa kappalemalleja -valintaikkuna. Valintaikkunan ohjaimilla voit muokata
kappalemallin médrittelyité.
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Muokkaa kappalemalleja m

Nimi! |

Jukalsu | appale | Sarkaimet | Kappaievivat |

Mapparkomento: | |
Perustuu: | 9] &/ malia w
Seursava byyli: | ¥] Nurmaa.i w
Merkhityyli: |~ Muokkaa,.,
Kuvaus
Tasaustapa: Vasemmales; Vasen sisanms: 0 px;  Ensimm. rivis 0 pe; A |

Cikea sisennys: 0 px;  Rhaval Aubo;  YlSwak: 0 px;  Alaval: O px;
Tawukus ja tasaus: Normaali; Merklden tasaus: Peruslinga;  Seuraava
Eydfis Mormasli; Merkkd: (Mimi: Normaali; Arial: 12 pk: MNormasl;
Musta; SAvy: 100%.; Pettivyyws: 100%; Merkkitibeys: 0;
| Vaakasuhde: 100%; Perusinjan sirto: O pt; Englanti {(USA) ; w

| ok || renuta |

Voit méairittdd kappalemallin Muokkaa kappalemalleja -valintaikkunassa.

Maédritd ohjaimet ensin Yleinen-vililehdessa:

Nimi: Kirjoita tdhan kenttddn nimi. Jos et kirjoita nimed, sovellus kéyttd oletusarvona nimed "Uusi

kappalemalli".

Nippidinkomento: Jos haluat méarittdd kappalemallille ndppédinkomennon, kirjoita se
Nippiinkomento-kenttdédn. Voit kirjoittaa minkéd tahansa yhdistelmén, jossa kdytetddn
Komentonidppdintd, Optiondppéintéd, Vaihtondppéinté tai Control-ndppéintd/Ctrl-nippainta tai

Ctrl+Alt-néppéintd yhdessd esimerkiksi funktiondppédimen kanssa.

Jos kappalemallille méédrittaimasi ndppdinkomento on jo olemassa, kappalemallin ndppdinkomento

on aktiivisena.

Perustuu: Voit perustaa uuden kappalemallin méaritteet jonkin olemassa olevan mallin mééritteisiin
valitsemalla mallin Perustuu-luettelovalikosta. Huomaa, etté jos kiytit Muokkaa kappalemalleja
-valintaikkunan Perustuu-luettelovalikkoa ja mééritdt kappalemallin olemassa olevan kappalemallin
perusteella, alkuperdiseen kappalemalliin tehdyt muutokset eivét siirry automaattisesti sen perusteella

luotuihin kappalemalleihin.

Seuraava tyyli: Jos haluat, etti kappalemalli vaihtuu toiseksi rivinvaihtomerkin jélkeen, valitse

kappalemalli Seuraava tyyli -luettelovalikosta.
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» Tyyli: Voit liittdd kappalemalliin merkkityylin valitsemalla jonkin vaihtoehdon
Merkkimiirittelyt-alueen Tyyli-luettelovalikosta. Merkkityylin luomisesta on ohjeita kohdassa

"Merkkityylien luominen ja muokkaaminen".

Maérita seuraavaksi kappalemallille liséimééarityksiéd Kappale-, Sarkaimet- ja
Kappaleviivat-vililehdissd. Kun olet valmis, napsauta OK ja pédset takaisin
Kappalemallit-valintaikkunaan. Tallenna kappalemalli napsauttamalla Tallenna-painiketta. Kun
olet tallentanut kappalemallin, se tulee ndkyviin Kappalemallit-alivalikossa (Tyyli-valikko) ja

Kappalemallit-paletissa.

# Jos luot kappalemallin, kun yhti#n projektia ei ole avoinna, kappalemallista tulee oletuskappalemallien
luetteloon yksi kappalemalli lisdd. Télloin sen voi valita kaikissa uusissa projekteissa. Kun luot
kappalemallin projektin ollessa avoinna, kappalemalli on valittavissa vain avoimen projektin

kappalemalliluettelosta.

= Voit luoda kappalemallin myds muotoillun tekstin perusteella sijoittamalla ensin tekstinlisiyspisteen
kappaleeseen, jossa on haluamasi muotoiluméidritteet. Valitse Muokkaa > Kappalemallit, jolloin
nikyviin tulee Kappalemallit-valintaikkuna. Valitse Uusi > Kappale ja kirjoita nimi Nimi-kenttéan.

Napsauta Tallenna. Liitd sitten uusi kappalemalli kappaleeseen.

Kappalemallien péivittiiminen
Kun sijoitat kohdistimen kappaleeseen, johon on mééritetty on yhtendinen paikallinen muotoilu,

voit sisdllyttdd paikallisen muotoilun kyseiseen tekstiin sovellettuun kappalemalliin napsauttamalla
Piivita-painiketta @" Voit my0s valita Tyyli > Péivitid kappalemalli > Kappale.

Jos haluat paivittad sekd kappalemallin ettd merkkityylin siten, ettd tekstiin sovellettu paikallinen

muotoilu heijastuu niihin, valitse Tyyli > Piivitid kappalemalli > Molemmat.

Merkkityylien luominen ja muokkaaminen
Merkkityyli on merkkien ominaisuuksien joukko, jolle on annettu nimi. Voit ottaa tekstissé kdyttoon
kaikki merkkityylin muotoilumééritteet yksinkertaisesti liittimélla tekstiin merkkityylin. Voit luoda,

muokata tai poistaa merkkityylejd Kappalemallit-valintaikkunassa (Muokkaa > Kappalemallit).

Voit luoda merkkiktyylin valitsemalla Uusi-luettelopainikkeesta Merkki-vaihtoehdon. Nékyviin
tulee Muokkaa merkkimidrittelyité -valintaikkuna. Valintaikkunan ohjaimilla voit muokata

kappalemallin maarittelyita.
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Muokkaa merkkimaddrittelyitd

iz | Ui kappaemalh
Mappankomeanto:
Perustuu: .:{n_; £ malia v
Kirjasn: | Agency FB Kirjasinbyyl
Koko: | 18 pt | [+] Mormaai [ ]¥arjostettu
e ! [thava [wersaal
vari: | Bl'wendigo Black » [Tkursivi [kapheel
Shvy: | 100 Ly [ ] Alenvivatiou [ ] ¥iaindeksi
: [ 2t allevilvatty [l alandeksi
Pt ;| 100 [ sanat
abit et [ ¥ksktasyinineaus [ 5uperior
Shaalaus: |Yaaka By 100°% [k aksnisylvirvas [ I meurstetty
Merkkitieys: | O
Peruslinjan sirto: | 0Bt
[#] cta kaytraon kgatuu Kieli: | Englanti (LISA) b
* OpenType
al L] )
I ] m
O
[] | | 0
0 ] 3
A
[Poissa b
L_ox |[ Perusa |

Voit madrittdd merkkimadrittelyn Muokkaa merkkiméirittelyiti -valintaikkunassa.

Maédritd ohjaimet ensin Yleinen-vililehdessa:

Nimi: Kirjoita tdhan kenttddn nimi. Jos et kirjoita nimed, sovellus kéyttd oletusarvona nimed "Uusi

kappalemalli".

Nippidinkomento: Jos haluat méarittdd kappalemallille ndppédinkomennon, kirjoita se
Nippiinkomento-kenttdédn. Voit kirjoittaa minkéd tahansa yhdistelmén, jossa kdytetddn
Komentonédppdintd, Optiondppéintéd, Vaihtondppéinté tai Control-ndppéintd/Ctrl-nippainta tai

Ctrl+Alt-néppéintd yhdessd esimekiksi funktiondppdimen kanssa.

Perustuu: Voit perustaa uuden merkkityylin médritteet jonkin olemassa olevan tyylin médritteisiin

valitsemalla tyylin Perustuu-luettelovalikosta.

Valitse sitten merkkimaéritteet Muokkaa merkkiméérittelyité -valintaikkunan alaosasta. Kun olet
valmis, napsauta OK ja pdiset takaisin Kappalemallit-valintaikkunaan. Tallenna kappalemalli
napsauttamalla Tallenna-painiketta. Kun olet tallentanut merkkityylin, se tulee nidkyviin

Merkkityylit-alivalikossa (Tyyli-valikko) ja Kappalemallit-paletissa.

Merkkityylien péivittiminen
Kun valitset tekstid, johon on mééritetty yhtendinen paikallinen muotoilu, voit siséllyttdd paikallisen

muotoilun kyseiseen tekstiin sovellettuun merkkityyliin napsauttamalla Paiiviti-painiketta @.‘i Voit

myos valita Tyyli > Piivitd kappalemalli > Merkki.
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Jos haluat paivittdd sekd kappalemallin ettd merkkityylin siten, ettd tekstiin sovellettu paikallinen

muotoilu heijastuu niihin, valitse Tyyli > Piivitid kappalemalli > Molemmat.

Kappalemallien asettaminen

Voit asettaa valittuun tekstiin kappalemallin jollakin seuraavista tavoista:

* Valitse kappalemallin nimi Tyyli > Kappalemallit -alivalikosta tai Tyyli > Merkkityylit -alivalikosta.

* Tuo nikyviin Kappalemallit-paletti (Ikkuna-valikko) ja napsauta sitten kappalemallin nimed

paletissa.

+ Kaéytd ndppidinkomentoa, jos se ndkyy kappalemallin nimen vieressd Kappalemallit-paletissa.

Kappalemallit-paletin valikko ja kappalemallien kontekstivalikko siséltdvit lisdksi seuraavat
vaihtoehdot:

« Kiyti kappalemallia ja sailyti paikalliset kirjasintyylit: Kayttad valittua kappalemallia ja séilyttad

vain paikalliset kirjasintyylit (kuten lihavointi ja kursivointi).

+ Kiyti kappalemallia ja siilyti paikalliset kirjasintyylit ja OpenType -tyylit: Kéyttaa valittua
kappalemallia ja sdilyttdd sekd paikalliset kirjasintyylit (kuten lihavointi ja kursivointi) ettd

OpenType-kirjasintyylit.

+ Kiyti kappalemallia ja poista paikalliset muotoilut: Kayttd4 valittua kappalemallia ja poistaa
kaikki paikalliset muotoilut. Saman voi tehdd painamalla Optio/Alt-yhdistelméai ja napsauttamalla

kappalemallin nimed.

+ Kiyti kappalemallia ja poista paikalliset kappalemuotoilut: Kéyttdd valittua kappalemallia ja

poistaa vain paikalliset kappalemuotoilut. Paikalliset merkkimuotoilut séilytetddn.

« Kaiyté kappalemallia ja siilyti ulkoasu: Kiyttda valittua kappalemallia sekd paikallisia muotoiluja,

joita tarvitaan, jotta kappaleen ulkoasu séilyisi ennallaan.

Jos kéytidt jotain seuraavista komennoista ja valitulle kappalemallille on mééritetty seuraava tyyli,
QuarkXPress kéyttdd ensin valittua kappalemallia valitussa tekstissé ja kiyttédd sitten kappalemallin
seuraavaa tyylid seuraavassa kappaleessa. Seuraavan tyylin kayttdmisti jatketaan, kunnes QuarkXPress
16ytad kappaleen, jolle ei ole mééritetty seuraavaa tyylid. Tdmén ominaisuudet vaihtoehdot ovat

seuraavat:

+ Kaiyti seuraavaa tyyliii: Kéyttda kappalemalleja tavalliseen tapaan.

+ Kaiyti seuraavaa tyylid ja siilyti paikalliset kirjasintyylit: Kayttda kappalemalleja ja séilyttda

paikalliset kirjasintyylit (kuten lihavointi ja kursivointi).

« Kiyti seuraavaa tyylii ja siilytii paikalliset kirjasintyylit seki OpenType-kirjasintyylit: Kayttad
kappalemalleja ja séilyttdd sekd paikalliset kirjasintyylit (kuten lihavointi ja kursivointi) ettd

OpenType-kirjasintyylit.

+ Kiyti seuraavaa tyylii ja poista paikalliset muotoilut: Kayttda kappalemalleja sekd paikallisia

muotoiluja, joita tarvitaan, jotta kappaleen ulkoasu séilyisi ennallaan.

Jos valitussa tekstissd on paikallisia kappale- tai merkkiméérittelyjd, Kappalemallit-paletissa ndkyy
plusmerkki kappalemallin nimen vieressi. Voit poistaa paikalliset médrittelyt napsauttamalla Ei
mallia ja valitsemalla sitten kappalemallin uudelleen. Voit myds painaa Optiondppdimen tai

Alt-ndppédimen alas ja napsauttaa kappalemallin nimea.

116 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Kappalemallien lisiéiminen
Voit tuoda kappalemallit ja merkkien kappalemallit toisesta artikkelista tai projektista valitsemalla
Tiedosto > Lisii, siirtymailla toisen artikkelin tai projektin tiedostoon, tuomalla ndkyviin

Kappalemallit-ruudun ja tuomalla haluamasi kappalemallit.

Jos ldhdetiedoston kappalemallilla on sama nimi kuin kohdeprojektin kappalemallilla, mutta se on
madritetty eri tavalla, ndkyviin tulee Lisii ristiriita -valintaikkuna. Valintaikkunassa voit maaritta,

miten ristiriidat ratkaistaan.

Ehdollisten tyylien kiiyttiminen

Ehdollisten tyylien avulla tekstissé voidaan kdyttdd automaattisesti muotoilua tekstin siséllon

perusteella. Seuraavassa kuvassa néytetdén tekstin muotoiluun vaikuttavia kaytdntojé:

SYRTES MISCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, lam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgrediet

Teksti, jota voi muotoilla ehdollisten tyylien avulla

Téssd kaytetyt kdytdnnot voi kuvata seuraavasti:

1 Viliotsikko-kappalemallia kdytetéddn ensimmaiisessd kappaleessa.
Lihava leipateksti -merkkityylid kdytetddn toisen kappaleen ensimmadisessé lauseessa.

Leipateksti-kappalemallia kdytetédédn jutun loppuun asti.

A W N

Kun loppu saavutetaan, etenemissuunta vaihdetaan ja Tekijd-merkkityylid kdytetddn, kunnes

em-ajatusviiva loydetdén.

=P Jokainen vaihe suoritetaan vasta edellisen vaiheen suorituksen jilkeen ja alkaa kohdasta, johon

edellinen vaihe péattyi. Jos jokin vaihe epdonnistuu, jdljelld olevia vaiheita ei suoriteta.

Ehdolliset tyylit -ominaisuuden avulla voit tallentaa téllaisia ohjeita ja kayttdd niité tekstissé

automaattisesti. Voit esimerkiksi toteuttaa edelld olevat kdytdnnot seuraavana ehdollisena tyylina:
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Mimi:  News Ilem

BiErg 8 8 Headline # Lapi # Kappatesn loppu ¥ =i
| Asea®  ABaldE. Lapi ¢ Eakriasart i 2@
| Asera = § Body = 1hni 2 jutur loppu # (=15
Sanika
Lémi

Taaksepain kohtesseen

& Taakssplie k@

[ Toista ehdollinen tyyll kohdassa | joke kappale

Chonm ) (0
R R RS EREEE®=—E I

Edelld olevan muotoilun tuottava ehdollinen tyyli

Kun olet tallentanut sdénndt ehdollisena tyylind, voit kayttas tyylid tekstissd valitsemalla tekstin ja

valitsemalla sitten ehdollisen tyylin nimen Ehdolliset tyylit -paletista.

Ei ehdollista tyylid
Mews [tem

Ehdolliset tyylit -paletti

On tarkedd huomioida, ettd ehdollisia tyylejd kéytetddn kappaleen tasolla. Jokaisessa kappaleessa
voi kdyttdd vain yhtd ehdollista tyylid. Jos kappaleessa ei ole kdytetty ehdollista tyylid, sitd ei voi
muotoilla uudelleen toisessa kappaleessa kéytetylld ehdollisella tyylilla.

On my®os tirkedd huomioida, ettd ehdollisen tyylin kdyttdminen kappaleiden sarjassa vaikuttaa vain
kyseiseen kappaleiden sarjaan. Jos jutun alussa olevassa kappaleiden sarjassa ja saman jutun lopussa
olevassa kappaleiden sarjassa kdytetddn ehdollista tyylid, tyylit eivét voi vaikuttaa toisiinsa, vaikka

jutun alussa oleva sarja sisdltiisi esimerkiksi sddnnon, jossa on Jutun loppu -viite.

Ehdollisen tyylin luominen

Ehdollisen tyylin luominen:

1 Valitse Muokkaa > Ehdolliset tyylit. Nayttoon tulee Ehdolliset tyylit -valintaikkuna.

2 Napsauta Uusi. Muokkaa ehdollista tyylii -valintaikkuna tulee naytto6n.
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Muokkaa ehdollista tyyila
Himi: News bem
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Muokkaa ehdollista tyylii -valintaikkuna
Kirjoita ehdolliselle tyylille nimi Nimi-kenttdén.

Aloita sdannon luominen valitsemalla vaihtoehto ensimmaisesté sarakkeesta:

Aseta: Tamén vaihtoehdon avulla voit asettaa muotoiluja tekstiin.
Siirry: Tamén vaihtoehdon avulla voit siirtyd eri kohtaan tekstissé. Siirry-sddnnon jilkeisen sddnnon

kéyttdminen aloitetaan kohdassa, johon Siirry-séanto pyséhtyy.

Ensimmaisessd sarakkeessa valittu vaihtoehto maérdd muissa sarakkeissa kaytettdvissé olevat
vaihtoehdot.

Jos valitset Aseta ensimmadisessd sarakkeessa, valitse asetettava kappalemalli tai merkkityyli toisessa

sarakkeessa.

[lmoita kolmessa seuraavassa sarakkeessa, missé tekstissa tyylid kdytetdédn ja mika teksti ohitetaan.
Aloita kolmannesta sarakkeesta:

Saakka: Siirtyy eteenpdin ja pysdhtyy juuri ennen mééritettyd pistettd.

Lapi: Siirtyy eteenpdin ja pysdhtyy heti médritetyn pisteen jalkeen.

Taaksepiin kohteeseen: Siirtyy taaksepédin ja pysédhtyy juuri ennen méadritettyé pistett.
Taaksepiin kautta: Siirtyy taaksepdin ja pysdhtyy heti mééritetyn pisteen jalkeen.

Viidennessé sarakkeessa valittu vaihtoehto méarad, ovatko kaikki ndméa vaihtoehdot kédytettdvissa

tidssa sarakkeessa.

Maédritd neljannessi sarakkeessa, kuinka monta viidennen sarakkeen vaihtoehdon esiintymaé

késitellddn tai ohitetaan.

Maérita viidennessé sarakkeessa, mihin kohteeseen siirrytdan, mihin kohteeseen asti muotoilua

kéytetddn tai minkd kohteen kautta muotoilua kaytetdan:

Kohdistimen sijainti: Tdmén vaihtoehdon valitsemalla voit kayttad kappalemallia nykyisessé

sijainnissa siirtymatta.
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Ehdollinen tyylimerkitsin: Tdmén vaihtoehdon valitsemalla voit siirtyd seuraavaan ehdolliseen
tyylimerkitsimeen tai kdyttdd muotoilua siihen asti. Lisétietoja on kohdassa "Ehdolliset

tyylimerkitsimet".

Merkki: Tamén vaihtoehdon valitsemalla voit ottaa kohteeksi tietyn merkin. Kirjoita merkki
seuraavaan sarakkeeseen. Jos haluat siirtyd johonkin merkkijoukon merkkiin saakka tai sen kautta,
kirjoita kaikki merkkijoukon merkit ilman vélissé olevia merkkeja. Jos kirjoitat tdhdn esimerkiksi

"abc", ohjelma pysdhtyy merkin "a", "b" tai "c" kohdalla.

Numero: Témén vaihtoehdon valitsemalla voit siirtyd numeron seuraavaan esiintyméén tai kayttaa

muotoilua siihen asti tai sen kautta.

Teksti: Tamén vaihtoehdon valitsemalla voit ottaa kohteeksi tietyn tekstin. Kirjoita kohdeteksti

seuraavaan sarakkeeseen.

Merkkien midri: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit muotoilla tietyn méaran merkkeja.
Sanojen midri: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit muotoilla tietyn méérén sanoja.

Lauseen alku: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit muotoilla taaksepdin nykyisen lauseen alkuun.

Lauseen loppu: Valitsemalla tdmén vaihtoehdon voit muotoilla eteenpdin nykyisen lauseen lopun
kautta.

Kappaleen alku: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit siirtyd nykyisen kappaleen alkuun tai muotoilla

taaksepéin siihen saakka.

Kappaleen loppu: Valitsemalla timéan vaihtoehdon voit siirtyd nykyisen kappaleen loppuun tai

muotoilla eteenpdin sen kautta.

Seuraava kappale: Tamén vaihtoehdon valitsemalla voit siirtyd seuraavaan kappaleeseen saakka

tai sen kautta.

Viimeinen kappale: Tamén vaihtoehdon valitsemalla voit siirtyd viimeiseen kappaleeseen asti tai

sen kautta.
Lauseiden mééri: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit muotoilla tietyn méiéran lauseita.

Jutun loppu: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit siirtyd jutun loppuun tai muotoilla eteenpéin sen
kautta.

Jutun alku: Valitsemalla timén vaihtoehdon voit siirtyé jutun alkuun tai muotoilla taaksepéin sithen

saakka.

Kun kaytit tekstid ehdollisen tyylin osana, voit myds kayttad erikoismerkkejd (katso "Erikoismerkkien
koodit").

Lisd4 sddnt6 napsauttamalla ensimmdisen rivin paédssé olevaa pluspainiketta. (Poista sdénto

napsauttamalla miinuspainiketta.)

Voit toistaa sddntdjd valitsemalla Toista ehdollinen tyyli kohdassa -valintaruudun ja valitsemalla

vaihtoehdon:

Teksti: Tama vaihtoehto toistaa sddnnon, jos tietty teksti 16ydetiédn. Kirjoita kohdeteksti kenttdan.

Merkki: Tama vaihtoehto toistaa sdanndn, jos tietty merkki 10ydetddn. Kirjoita merkki seuraavaan
sarakkeeseen. Jos haluat toistaa sddnnon tietyn merkkijoukon jokaisen esiintymén kohdalla, kirjoita
kaikki merkkijoukon merkit ilman vilissé olevia merkkejd. Jos kirjoitat tdhén esimerkiksi "abc",

ohjelma toistaa sddnnon, kun merkki "a", "b" tai "c" havaitaan.
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* Ehdollinen tyylimerkitsin: Taméa vaihtoehto toistaa sd&nnon, kun ehdollinen tyylimerkitsin 16ydetéan.

» Joka kappale: Tama vaihtoehto toistaa sddnnon joka kappaleen alussa.

11 Napsauta OK.

Voit luoda ehdollisen tyylin my6s valitsemalla Ehdolliset tyylit -paletista Uusi ':EIIE' Voit monistaa

ehdollisen tyylin valitsemalla Ehdolliset tyylit -paletista Monista @

Ehdollisen tyylin kiyttiminen
Ehdollisen tyylin kdyttdminen:

1 Avaa Ehdolliset tyylit -paletti (Ikkuna-valikko).

Ei ehdollista tyylid
Mews ltem

Ehdolliset tyylit -paletti

ehdollisen tyylin alkavan.

3 Napsauta ehdollisen tyylin nimed Ehdolliset tyylit -paletissa.

Kun ehdollista tyylid on kéytetty tekstissé, teksti muotoillaan automaattisesti, kunnes ehdollinen
tyyli poistetaan. Voit poistaa ehdollisen tyylin kappaleesta valitsemalla kappaleen tai sijoittamalla
tekstinlisdyspisteen kappaleeseen ja valitsemalla sitten Ehdolliset tyylit -paletista Ei ehdollista
tyylid.

Ehdollisten tyylien poistaminen

Ehdolliset tyylit voi poistaa kahdella tavalla tekstistd, joissa niitd kdytetdan:
« Jos haluat poistaa ehdolliset tyylit valituista kappaleista ja palauttaa tekstin omat kappalemallit,
valitse Ehdolliset tyylit -paletin valikosta Palaa perustyyliin.

 Jos haluat poistaa ehdolliset tyylit valituista kappaleista ja sdilyttdd ehdollisten tyylien kdytto6n
ottamat tyylit, valitse Ehdolliset tyylit -paletista Ei ehdollista tyylié tai valitse Ehdolliset tyylit
-paletin valikosta Ratkaise ehdollinen tyyli.
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Ehdollisten tyylimerkitsimien kiyttiminen

Jos tekstin kulussa ei ole luonnollista kohtaa (kuten tiettyd merkkié tai lauseen loppua), jossa
ehdollisen tyylin kdyttdminen aloitetaan tai lopetetaan, voit lisdtd ehdolliseksi tyylimerkitsimeksi
kutsutun merkin, jolla ei ole leveyttd. Oletetaan, etti tekstitiedostossa on sarja useiden kappaleiden
artikkeleita, joista jokaisella on yhden kappaleen otsikko. Voit muotoilla otsikot ehdollisilla tyyleilld

seuraavasti:

1 Liséd ehdollinen tyylimerkitsin kunkin otsikon alkuun. Liséd ehdollinen tyylimerkitsin valitsemalla

Apuvilineet > Liséid merkki > Erityinen > Ehdollinen tyylimerkitsin.

Agricolae-divinus-praemuniet?

Vix-tremulus umbraculi-iocari-zothecas, ut saetosus cathedras cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.

Ossifragi-agnascor catellif

Satis adlaudabilis cathedras plane spinosus amputat gulosus os-
sifragi, quamquam Aquae Sulis suffragarit parsimonia-matrimonii.¢
Vix-tremulus - rures -amputat-adlaudabilis-concubine, quod-suis:
satis verecunde corrumperet-apparatus bellis.
Catelli-insectat-quadrupeir

Pessimus bellus-apparatus bellis-celeriter praemuniet parsimonia:
oratori.-etiam- rures suffraaarit-fraailis-cathedras.-Medusa vocificat

Ehdollisia tyylimerkitsimié (korostettu keltaisella) sisdltéva teksti

2 Luo ehdollinen tyyli, joka kayttdd Viliotsikko-kappalemallia ensimmadisessé kappaleessa ja
Leipiteksti-kappalemallia ehdollisen tyylimerkitsimen seuraavaan esiintyméén saakka. Valitse
Muokkaa ehdollista tyylié -valintaikkunan alaosasta Toista ehdollinen tyyli kohdassa -valintaruutu

ja valitse Ehdollinen tyylimerkitsin.

Muokkaa ehdollista tyyila
Mimi: | News Items !
Aipra 8 9§ Headline # Lapi * Kappalesn loppu ¥ =i
Azeta ¥ % Body i Zaakka ¥ Ehdoliinen tyylemerkicsin (1]

E Toista ehdollinen tyyll kohdassa | Ehdoliren mplimerkitsin :_4'

Ehdollinen tyyli, jossa kdytetdéin ehdollisia tyylimerkitsimid

3 Kaytd ehdollista tyylid tekstissd. Jokainen artikkeli muotoillaan automaattisesti.
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Agricolae divinus praemuniety

Vix tremulus umbraculi-iocari zothecas, utsaetosus cathedras circumgrediet

adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catellis

Satis- adlaudabilis- cathedras- plane- spinosus- amputat- gulosus- ossifragi,
quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f

Vix tremulus rures-ampurtat-adlaudabilis- concubine,-quod-suis-satis vere-
cunde corrumperet-apparatus-bellis.

Catelli-insectat quadrupeiy

Pessimus-bellus-apparatus- bellis-celeriter praemuniet-parsimonia- oratori,
Teksti, jossa kéytetddn ehdollista tyylid

Ehdollisen tyylin muokkaaminen

Ehdollisia tyylejd voi muokata kahdella tavalla:
» Valitse Muokkaa > Ehdolliset tyylit, valitse ehdollinen tyyli ja valitse sitten Muokkaa.
* Valitse ehdollinen tyyli Ehdolliset tyylit -paletista ja valitse sitten Muokkaa i .

Voit poistaa ehdollisen tyylin Ehdolliset tyylit -valintaikkunan Poista-painikkeella tai valitsemalla

ehdollisen tyylin Ehdolliset tyylit -paletista ja valitsemalla sitten Poista ﬁ

Luettelomerkit ja numerointi

Voit kéyttad luettelomerkeilld varustettujen ja numeroitujen luetteloiden luomiseen
luettelomerkkityylejd, numerointityylejé ja dériviivatyylejd, jolloin luettelomerkkeja ja numerointia

ei tarvitse luoda ja muotoilla manuaalisesti.
Luettelomerkkityyli maaraé luettelomerkin ulkoasun ja tasauksen seké sen etéisyyden tekstista.
Numerointityyli madraa numeron ulkoasun, tasauksen ja muodon seké sen etdisyyden tekstistd.

Adiriviivatyyli mairii sisennykset enintéiéin yhdeksille sisennystasolle. Voit liitti kuhunkin tasoon
luettelomerkki- tai numerointityylin. Voit my®os valita, siséllytetddnko aiempien tasojen numerot,

kuten erdissé dériviivatyypeissd on tapana.

Voit kéyttdd luettelomerkki-, numerointi- tai dériviivatyylid Mitat-paletin
Kappalemiirittelyt-vélilehden oikealla puolella olevan ¢/123-luettelovalikon avulla. Jos olet
kayttanyt ddriviivatyylid, voit pienentéd ja suurentaa kappaleen sisennystasoa Pienenni sisennysti-

ja Kasvata sisennysti -painikkeiden avulla.

ETawslnen Pearas

SOwiuarainer ksl jisanmg
RN R Ps e T

/123-luettelovalikko ja sisennyspainikkeet
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Luettelomerkki-, numerointi- ja dériviivatyylien asetusten liséksi voit muuttaa
Luettelomerkin/numeron vihimmaiisetdisyys tekstisté -kappalemaérittelyé (Tyyli > Kappale >
Kappale -vililehti). Muuta tité arvoa, jos vasemmalle tai keskelle tasattu numero tyontyy

kappaleeseen.

Luettelomerkkityylien kiyttiminen

Luettelomerkkityyli maéraé luettelomerkin ulkoasun ja tasauksen seké sen etéisyyden tekstisté.

Jos haluat luoda luettelomerkkityylin, valitse Muokkaa > Luettelomerkki-, numerointi- ja
aariviivatyyli. Valitse sitten Luettelomerkki-, numerointi- ja dériviivatyyli -valintaikkunan
Uusi-painikkeesta Luettelomerkkityyli. Muokkaa luettelomerkkityylié -valintaikkuna tulee

ndyttoon.

Muokkaa luettelomerkkityylid

Nimi: |Bullet 1

Merkkityyli: | A Peri kappaleesta &)
Luettelomerkit: «
Koko: |1o0 E}
Laajennus; - i o~ Subteellinen
d 0.2% ® Absoluuttinen () Smekolio)

Tasaustapa: | vasemmalle wodl

_' Peruuta_.: I'i oK )

Muokkaa luettelomerkkityylii -valintaikkuna

Maédritd luettelomerkin tyyli valitsemalla vaihtoehto Merkkityyli-luettelovalikosta. Jos valitset Peri
kappaleesta, luettelomerkissd kaytetdén kappaleen merkkimuotoilua. Voit myos kayttdd merkkityylin

muotoiluja valitsemalla merkkityylin.
Kirjoita varsinainen luettelomerkki tai -merkit Luettelomerkit-kenttdn.

Jos luettelomerkin muotoilu peritidén kappaleesta, voit muuttaa luettelomerkin tai -merkkien kokoa

Koko-kentdssi.

Laajennus-arvo mairaé, miten kaukana luettelomerkki on kappaleesta. Voit maérittda etdisyyden
Absoluuttinen-yksikkdind. Toinen vaihtoehto on valita Suhteellinen (em-koko) ja maérittdé arvo
em-vileind. Suhteellinen (em-koko) -vaihtoehto saattaa toimia paremmin, jos kéytdt erikokoista

tekstid siséltavid luettelomerkkityylid.

E-(— Kappaleen sisennys

* Luettelomerkin laajennus (0,25 tuumaa)
-Talla tason 1 kappaleella on |
}11111"\“\"&1“\ Qﬂﬂ;mm:‘)";cﬁﬂ 1“1‘17‘;1“\ C‘;

Luettelomerkin laajennus

Tasaustapa méairad, miten luettelomerkki tasataan laajennuspisteen kanssa.

124 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

E‘— Tekstilaatikon reuna E‘— Tekstilaatikon reuna E‘— Tekstilaatikon reuna

- Luettelomerkin laajennus - Luettelomerkin laajennus - Luettelomerkin laajennus
Talla tason 1 kappal Talla tason 1 kappal Talla tason 1 kappal
tuuman ensimmaise tuuman ensimmaise tuuman ensimmaise
n +1111m’1ﬂ adcan C;CQ n {'11111“\‘\’2“ Xxracan C;CD n +1111m’1ﬂ xracan C;Cp

Vasemmalle, keskelle ja oikealle tasatut luettelomerkit

Voit kayttdd luettelomerkkityylid kolmella tavalla:

* Valitse luettelomerkkityylin nimi Mitat-paletin Kappalemiérittelyt-vililehden ¢/123-valikosta.
Jos valitset tdmén tavan, luettelomerkki sijoitetaan sen Laajennus-arvon verran kappaleen

ensimmadisen rivin sisennyksen vasemmalle puolelle.

* Valitse luettelomerkkityylid kdyttiava ddriviivatyyli Mitat-paletin Kappaleméirittelyt-vélilehden
*/123-valikosta. Jos valitset tdmén tavan, ddriviivatyyli maéraé luettelomerkin sijainnin. Katso
lisétietoja osasta "Adriviivatyylien kiyttiminen".

 Liité luettelomerkkityyli kappalemalliin ja kédyti sitten kappalemallia tekstissd. Katso lisdtietoja

kohdasta "Luettelomerkit, numerointi, ddriviivat ja kappalemallit".

Numerointityylien kiyttiminen
Numerointityyli méédrdd numeron ulkoasun, tasauksen ja muodon seké sen etdisyyden tekstista.
Jos haluat luoda numerointityylin, valitse Muokkaa > Luettelomerkki-, numerointi- ja

adriviivatyyli. Valitse sitten Luettelomerkki-, numerointi- ja dériviivatyyli -valintaikkunan

Uusi-painikkeesta Numerointityyli. Muokkaa numerointityylii -valintaikkuna tulee néyttoon.

Muokkaa numerointityylia
Nimi: Roman LC
Merkkityyli: | A Peri kappaleesta TI
Muoto: | i,ii iil,iv %9
Etullite: ' Paare:
Koko: | 100 ' E}
Laajennus: | -0.25° il # Absoluuttinen [ A

~ (em-koko)

Tasaustapa: | Vasemmalle Tj

';Peruuta\: { OK }

Muokkaa numerointityylia -valintaikkuna

Maéiritd numeroiden tyyli valitsemalla vaihtoehto Merkkityyli-luettelovalikosta. Jos valitset Peri
kappaleesta, numeroissa kéytetddn kappaleen merkkimuotoilua. Voit myos kayttad merkkityylin

muotoiluja valitsemalla merkkityylin.
Valitse numeromuoto Muoto-luettelovalikosta.

Jos haluat lisdtd merkkejd numeron etuliitteeksi tai padtteeksi, kirjoita ne Etuliite- ja Péfite-kenttiin.
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Jos numeroiden muotoilu peritddn kappaleesta, voit muuttaa numeroiden kokoa Koko-kentéssa.

Laajennus-arvo mdardd, miten kaukana numero on kappaleesta. Voit mdarittda etdisyyden
Absoluuttinen-yksikkdind. Toinen vaihtoehto on valita Suhteellinen (em-koko) ja méérittaé arvo
em-vileind. Suhteellinen (em-koko) -vaihtoehto saattaa toimia paremmin, jos kéytét erikokoista

tekstid siséltdvad numerointityylid.

=% Numeroinnin tasaus ja etdisyys toimivat samalla tavalla kuin luettelomerkin tasaus ja etisyys. Katso

lisdtietoja osasta "Luettelomerkkityylien kdyttiminen".

Voit kéyttdd numerointityylid kolmella tavalla:

* Valitse numerointityylin nimi Mitat-paletin Kappaleméiirittelyt-vélilehden ¢/123-valikosta. Jos
valitset timédn tavan, numerot sijoitetaan Laajennus-arvon verran kappaleen ensimméisen rivin

sisennyksen vasemmalle puolelle.

» Valitse numerointityylid kdyttava ddriviivatyyli Mitat-paletin Kappalemaéirittelyt-vililehden
*/123-valikosta. Jos valitset timén tavan, dériviivatyyli mddrad numeroiden sijainnin. Katso lisitietoja

osasta "Adriviivatyylien kéyttidminen".

« Liitd numerointityyli kappalemalliin ja kéyti sitten kappalemallia tekstissd. Katso lisétietoja kohdasta

"Luettelomerkit, numerointi, ddriviivat ja kappalemallit".

Vaihda kappaleen aloittavaa numeroa valitsemalla Tyyli > Kappale, valitsemalla Aloita numerointi

alusta ja antamalla haluamasi aloittava numero Laajennus-kenttdén.

Adriviivatyylien kiyttiminen
Adriviivatyyli mi#rid sisennykset enintiisin yhdeksille sisennystasolle. Voit liittds kuhunkin tasoon
luettelomerkki- tai numerointityylin. Voit myos valita, siséllytetddnko aiempien tasojen numerot,

kuten erdissé dériviivatyypeissd on tapana.

Jos haluat luoda &ériviivatyylin, valitse Muokkaa > Luettelomerkki-, numerointi- ja diriviivatyyli.
Valitse sitten Luettelomerkki-, numerointi- ja diriviivatyyli -valintaikkunan Uusi-painikkeesta

Adriviivatyyli. Muokkaa #iriviivatyylidi -valintaikkuna tulee néyttoon.

Muakkaa dariviivatyylia
Mimi: Full Outline
Taso Sisennd Luermelomerkki- ta numeraintioggli  Sisallytd alernpla tasoja/erotin

1 0.25' 1= Arabic B
2 o0.25" = Roman UC : 2
3 0.25" 13 Alpha UC H C
4 025" 1% Roman LC : O
] 025 1% Alpha LC 5 Z
[ 025" # Bullet 1 :
[ 0.25" Poissa H
B 025" Poissa H
3 0.25° Poissa :

Peruuta ': 0K \'

Muokkaa dériviivatyylii -valintaikkuna
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Jokaisella ddriviivatyylilld on yhdeksén tasoa, mutta kaikkia yhdeksai tasoa ei tarvitse kayttaa.
Jokaisella tasolla on sisennys, jonka voit médrittd4 tason Sisenni-kentdssd. Alempien tasojen
sisennykset lasketaan mukaan: jos tasolla 1 on kuuden pisteen sisennys ja tasolla 2 kuuden pisteen

sisennys, tasolla 2 olevaa kappaletta sisennetdén 12 pisteelld.

Adriviivatyylin sisennykset lisitién kappaleen sisennyksiin. Jos kappaleella on 12 pisteen vasen
sisennys ja ddriviivatyylin ensimmaéisen tason sisennys on kuusi pistettd, tasolla 1 olevaa kappaletta

sisennetddn 18 pisteelld.

Kuhunkin tasoon voi liittdd luettelomerkki- tai numerointityylin, mutta se ei ole pakollista. Voit
liittdd luettelomerkki- tai numerointityylin tasoon valitsemalla vaihtoehdon tason Luettelomerkki-

tai numerointityyli -sarakkeesta.

Tason sisennys tasolle 1 (0 pistett&)
’( Luettelomerkin laajennus (6 pistettd)

Tama teksti on tasolla 1.

*~)-— Tason sisennys tasolle 2 (0 + 12 pistettd)
Luettelomerkin laajennus (12 pistetts)

Tama teksti on tasolla 2

*—)- Tason sisennys tasolle 3 (0 + 12 + 12 pistettd)
Luettelomerkin laajennus (12 pistettd)
Tama teksti on tasolla 3.

*—)- Tason sisennys tasolle 4 (0 + 12 + 12 + 12 pistettd)
Luettelomerkin laajennus (12 pistetta)
1. Tama teksti on tasolla 4.

-—)-— Tason sisennys tasolle 5 (0 + 12 + 12 + 12 + 16 pistetta)

: Luettelomerkin laajennus (16 pistetta)

1) [Tama teksti on tasolla S.

‘—)— Tason sisennys tasolle 6 (0 + 12 + 12 + 12 +16 + 12 pistetta)
: Luettelomerkin laajennus (6 pistetts)

o[I'ama teksti on tasolla 6.

Téssd kaaviossa ndytetddn tasojen sisennysten ja luettelomerkkien laajennusten vélinen suhde.
Numeroinnin laajennukset toimivat samalla tavalla.

Sisdllytd alempia tasoja/erotin -sarakkeessa voit valita, liitetdanko alempien tasojen numerot numeron
alkuun. Voit myos madrittdd, miten eri tasojen numerot erotetaan. Jos valitset timén valintaruudun

esimerkiksi tasolle 3 ja méaritdt erottimeksi pisteen, tason 3 tekstin numerointi niyttia seuraavalta:
1.3.1 Tédma kappale on tasolla 3.
1.3.2 Téama kappale on tasolla 3.
1.3.3 Téama kappale on tasolla 3.

Jos siséllytét alempien tasojen numerot ja tasaat numerot vasemmalle tai keskelle, numerot saattavat
olla pidempié kuin numeron laajennus ja ulottua tekstin paélle. Tamén voi vélttad kayttamalla

Luettelomerkin/numeron vihimmaisetiisyys tekstisté -kappalemaéérittelyé (Tyyli > Kappale >
Kappale -vililehti). Jos numero on numeron laajennusta pidempi, ohjelma siirtdd kappaleen tekstin

oikealle siten, ettd numeron ja tekstin viahimmaisetdisyys sdilyy.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 127



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

[ Kappale | Sarkalmet  Kappaleviivat |

Vasen sisennmys! | 0°

Rivivi: | Ao @g Pida rivit yhdessi
Yidwal: o ) Kalicki rivit kappaleessa
Alawvili: o ) Lasjennus: 2 Loppu; 2
Tasaustapa; | Vasemmalle W8 ) ps apnale § yhdessa
Tavutus ja tasaus; | Normaal 18] [ Lukitse rivirekisteriin

Merkin kohdistus: [_Peruslrnjl m

] Anfangl

Merkklmadri

Pudotus riville! 3

Sivun rivireREsnen

Riippuva merkistd: | Poissa

Perusling

@mﬁh.ﬂmmm vahimmiisetdisyys tekstista: p.1-

] Aloita

numerointi alusta Lagjennus: | 1

( asea ) ( Pervua ) (e

Luettelomerkin/numeron vihimmaisetiisyys tekstisti -kentta

. TR

P La

...I.L.l.l.EI...|...I...:...3|...|...I...t...'q-.

!

Oss
1.1

1.1

| |
1 Ossifragi prae
sifragi prae

|
Ossifragi f
Ossifragi f
El _Osgsifra
colae.

1.2 DOssifraair

ymuniet agricolae. Ossifragi praem’unie
'muniet agricolae. Ossifragi praemunie

yraemuniet agricolae.Ossifragi praemu
yraemuniet agricolae.Ossifragi praemu

gi praemuniet agricolae. Ossifragi pra¢
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifrz

|
1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi p
agricolae..Ossifragi praemuniet agricolae.
1.1/1 .1i.1 Ossifragi praemuniet agricolae.

yaemuniet aaricolae.

Luettelomerkin/numeron vihimmaisetiisyys tekstistii -arvon kiyttiminen

Adriviivatyylid voi kiyttia tekstissi kahdella tavalla:

* Valitse dériviivatyylin nimi Mitat-paletin Kappaleméirittelyt-vililehden ¢/123-valikosta.
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 Liité dariviivatyyli kappalemalliin ja kdyti sitten kappalemallia tekstisséd. Katso lisétietoja kohdasta

"Luettelomerkit, numerointi, ddriviivat ja kappalemallit".

Luettelomerkit, numerointi, dériviivat ja kappalemallit

Luettelomerkki-, numerointi- tai ddriviivatyylin liittiminen kappalemalliin:

1 Avaa Muokkaa kappalemalleja -valintaikkunan (Muokkaa > Kappalemallit > Uusi tai Muokkaa)
Kappale-vililehti.

2 Valitse luettelomerkki-, numerointi- tai ddriviivatyyli ¢/123-luettelovalikosta.
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Luettelomerkki-, numerointi- tai dariviivatyylin liittdminen kappalemalliin
Kun kaytit titd kappalemallia kappaleessa, luettelomerkki-, numerointi- tai dariviivatyylid

kéytetddn myo0s.

Tekstin paikan médrittiminen tekstilaatikoissa

Alla olevissa aiheissa kisitellddn eri tapoja hallinta tekstilaatikoiden tekstin paikkaa pysty- ja
vaakasuunnassa.
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Rivirekisterin kiyttiminen
QuarkXPress-versioissa 7.0 ja aiemmissa oli ominaisuus nimeltdéin Rivirekisteri (Baseline Grid).
Rivirekisteri oli tasavélinen sarja nakymaéttomié vaakaviivoja, jotka kulkivat jokaisen sivun ylédosasta
sen alaosaan. Kappaleiden lukitseminen rivirekisteriin mahdollisti tekstirivien peruslinjojen tasaamisen

palstasta ja laatikosta toiseen koko sivulla ja aukeamalla.

QuarkXPress 8.0 -versiosta alkaen rivirekisteri on korvattu Suunnittelurivirekisteri-ominaisuudella.

Katso lisdtietoja osasta "Suunnittelurivirekisterien kdyttiminen".

Tekstin tasaus pystysuunnassa

Tekstirivejd voi asemoida tekstilaatikoihin pystysuunnassa neljallé tavalla.

* Yli: YIos tasatuissa tekstilaatikoissa ensimmadisen tekstirivin yldreuna asettuu Ensimmaéinen

peruslinja -alueessa médritettyyn kohtaan.

+ Keskilinja: Keskilinjaan tasatuissa tekstilaatikoissa tekstirivit keskitetdin Ensimmaisen peruslinjan

ylélinjan ja tekstilaatikon alareunan viliin.

» Ala: Alas tasatuissa tekstilaatikoissa tekstirivit asettuvat siten, ettd viimeinen tekstirivi on laatikon

alareunan tasalla.

+ Tasan: Tasan tasatuissa tekstilaatikoissa laatikon ensimmaéinen tekstirivi asettuu Ensimméinen
peruslinja -alueessa médritettyyn kohtaan, viimeinen tekstirivi asettuu laatikon alareunan tasalle ja
vilissé olevat rivit asettuvat tasatusti ndiden viliin. Kun linjaat tekstié pystysuunnassa, voit maarittaa

kappaleiden vélisen pystyetdisyyden enimméaisméérén.

Voit kéyttdd nditd vaihtoehtoja valitsemalla vaihtoehdon Tyyppi-luettelovalikosta (Kohde >
Muokkaa > Teksti-vililehti > Pystysuora tasaus -alue. Suurin § vili -kentéssé (kdytettédvissa
vain, kun Tyyppi-luettelovalikosta on valittu Tasan-vaihtoehto) voit méérittdd enimmadisvilin, joka

lisdtddn pystysuunnassa tasattujen kappaleiden viliin.

wp- Keskilinja-, Ala- ja Tasan-tasausvaihtoehdot on tarkoitettu vain suorakulmaisille tekstialueille, ja

ne voivat héiriintyd, jos tielld on toisia kohteita.

Sisdvieruksen méérittiminen
Sisdvierus-asetuksen avulla voit maérittaa tekstin ja tekstilaatikon sisdreunan vilisen etdisyyden.
Maéaéritd sisdvierus aktiiviselle tekstilaatikolle Kohde > Muokkaa > Teksti-vililehden
Sisivierus-alueella. Jos haluat kédyttds samaa sisévierusta kaikilla tekstilaatikon sivuilla, 414 valitse
Useita sisédvieruksia -ruutua ja kirjoita numero Kaikki reunat -kenttdén. Voit myos maérittda eri
sisdvierukset joka sivulle valitsemalla Useita sisdvieruksia -ruudun ja kirjoittamalla numerot Y1a-,

Vasen-, Ala- ja Oikea-kenttiin.

Fonttien kiyton hallinta

Voit tarkastella ja korvata kirjasimia Kirjasimet-ruudussa, joka on Kéytto-valintaikkunassa
(Apuvilineet-valikko). Ruutu niyttdd kaikki aktiivisessa projektissa kéytetyt kirjasimet. Voit korvata
kaikki tietyn kirjasimen esiintymat toisella kirjasimella valitsemalla kirjasimen nimen, napsauttamalla

Vaihda ja valitsemalla korvaavan kirjasimen.

=P Jos Kirjasimet-vililehden (Apuvilineet > Kiytto) luettelossa nikyy [Kirjasimen nimi], jonka

edelld on negatiivinen luku, kirjasinta ei ole asennettu jarjestelmdin. Siind tapauksessa voit asentaa
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tarvittavan kirjasimen ja avata dokumentin uudelleen tai voit etsid kirjasimen kayttokohdat

Kiytto-komennolla ja vaihtaa niiden kirjasimen toiseen.

Tekstin muuntaminen poluiksi (Bézier-kuvalaatikoiksi)

Voit muuntaa valitut merkit Bézier-laatikoksi valitsemalla jonkin vaihtochdon Kohde > Teksti

poluiksi -alivalikosta.

Voit muuntaa valitun tekstin ankkuroimattomiksi Bézier-laatikoiksi valitsemalla Kohde > Muunna
teksti laatikoihin > Ankkuroimaton.

Voit muuntaa valitun tekstin ankkuroimattomiksi Bézier-laatikoiksi valitsemalla Kohde > Muunna
teksti laatikoihin > Ankkuroimaton.

Voit muuntaa tekstilaatikoiden kaiken sisdllon ankkuroimattomiksi Bézier-laatikoiksi valitsemalla

Kohde > Muunna teksti laatikoihin > Muunna koko laatikko.

Katso lisdtietoja kohdasta "Bézier-muodot" ja "Ankkuroitujen laatikoiden kéiyttiminen".

= QuarkXPressin versiosta 8 alkaen voit muuntaa monella rivilli olevaa tekstii laatikoiksi kerrallaan.

Tekstin Kierrattiminen

Tekstin kierrdtystoiminnolla voit méarittad, miten teksti kiertdd kohteiden ja kuvien takana, ympéri
tai valilld. Voit madrittaa tekstin kiertdiméédn kohteen ympdri tai voit luoda mukautettuja

kierrityspolkuja ja muokata niitd manuaalisesti.

Matrimonil corrumperet chiChirographi fermentet
gegre wtilitas catelll, utcungue

Cletavivs pessimus fortiter
conubium santet Caesar,
et cathedras incredi-
bifiter frugaliter cor-
rumperet concubine, 0 )
utcungue fascivius suls verecunde fo-") ’ —
carl concubine, quod adfabilis um- "5‘ e

¥

bracull spincsus vocificat syrtes,
etiom fiducias aegre verecunde
fermentet incredibiliter lascivius
sinis, et optimus adlaudabilis

fiducias pessimus spincsus deciperet
siHs, qUamqguam satls pretosius

bl i e Al mr el T —me

Kierrittdmailld saadaan aikaan huomiota heréttédvén nékdoisid sivuja.
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Tekstin kierrittiminen kohteen joka puolelta

Kun haluat kierrattéa tekstin kohteen joka puolelta, valitse tekstilaatikko joko Tekstisiséilto-tyokalun

(Kohde-valikko) ja valitsemalla kohdan Kierrité teksti joka puolelta.

s Tekstilaatikon asetukset maaraavit, kiertdadako teksti kohteen kolmelta sivulta vai kaikilta sivuilta.
Tekstin esteend olevat kohteet eivit vaikuta kierrdtykseen. Tdmaé on ainoa kierrdtykseen liittyva
ohjain, joka vaikuttaa itse tekstilaatikkoon. Muut kierrétysohjaimet vaikuttavat tekstilaatikon edessi

olevaan kohteeseen/oleviin kohteisiin.

Tekstin Kierrittiminen viivojen ja tekstipolkujen ympiri

Kun haluat, ettd teksti kiertdd viivan tai tekstilaatikon edessd olevan tekstipolun mukaan, valitse
viiva tai tekstipolku, valitse Kohde > Kierritys ja valitse jokin seuraava asetus

Tyyppi-luettelovalikosta:

* Valitse Poissa, kun haluat, etté teksti kiertdd viivan tai tekstipolun takaa.

+ Valitse Kohde, kun haluat, ettd teksti kiertdd viivan tai tekstipolun ympéri. Voit méérittéa tekstin
etdisyyden valitun kohteen yldosasta, alaosasta, vasemmasta ja oikeasta reunasta. Jos valittu kohde

on tekstipolku, muu teksti kiertdd vain polun ympdri, ei polussa olevan tekstin ympéri.

+ Kun haluat luoda muokattavan kierrdtyspolun, valitse Késin. Voit méérittdd uuden polun etdisyyden
tekstistd ja voit muokata sitten polkua valitsemalla Kohde > Muokkaa > Kierritys. Katso tietoja
kierrdatyspolun muokkaamisesta osista "Kierrdtyspolun hienosddtiminen" ja "Kierrdtyspolun

muokkaaminen."

Tekstin kierrittiminen tekstilaatikoiden ympiiri

Kun haluat, ettd teksti kiertd4 tekstilaatikon edessa olevan toisen tekstilaatikon mukaan, valitse

Kohde > Kierritys ja valitse jokin seuraava asetus Tyyppi-luettelovalikosta:

* Valitse Poissa, kun haluat, ettd teksti kiertdd aktiivisen tekstilaatikon takaa.

 Valitse Kohde, kun haluat, ettd teksti kiertdd aktiivisen tekstilaatikon ympari. Jos tekstilaatikko on
suorakaiteen muotoinen, kirjoita kierritysalueen ulko- ja sisdpuolen arvot Yli-, Ala-, Vasen- ja

Oikea-kenttiin. Jos tekstilaatikko ei ole suorakaiteen muotoinen, kenttid on vain yksi: Laajennus.

Tekstin kierridttiminen kuvien ympiri

Kuvankasittelyohjelmat voivat sisillyttdd kuvaan polkuja ja alfa-kanavia. Polku on pehmeé
Bézier-muoto, kun taas alfa-kanava on yleensd harmaasdvykuva. Sekd polut etté alfa-kanavat

madrittavat tavallisesti, mitkd kuvan osat ndytetién ja mitkd osat piilotetaan tai mitka ovat lapindkyvia.

Jos tuot kuvan, jossa on polku tai alfa-kanava, voit ohjata polun tai kanavan avulla, miten teksti
kiertdd kuvan ympéri. Tarkennettuna, sovellus voi etsid polkua tai kanavia ja luoda tekstin

kierratyspolun saamiensa tietojen perusteella.

Kun haluat, ettd teksti kiertdd tekstilaatikon edessé olevan kuvalaatikon mukaan, valitse Kohde >

Kierritys ja valitse jokin seuraava asetus Tyyppi-luettelovalikosta:

+ Valitse Poissa, kun haluat, ettd teksti kiertdd aktiivisen kuvakomponentin takaa.
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» Valitse Kohde, kun haluat, ettd teksti kiertdd kuvakomponentin rajojen ympéri. Jos kuvakomponentti
on suorakaiteen muotoinen, kirjoita kierrdtysalueen ulko- ja sisdpuolen arvot Yli-, Ala-, Vasen- ja

Oikea-kenttiin. Jos kuvakomponentti ei ole suorakaiteen muotoinen, kenttid on vain yksi: Laajennus.

* Kun haluat luoda Bézier-syviys- ja kierrdtyspolun, joka perustuu kuvan alueisiin, jotka eivét ole

valkoisia, valitse Kuva, automaattinen.
* Voit kierréttdd tekstin kuvaan siséllytetyn polun ympéri valitsemalla Kuvan syviyspolku.
* Voit kierrittdd tekstin kuvaan sisillytetyn alfa-kanavan ympéri valitsemalla Alfa-kanava.

» Valitse Ei-valkoiset alueet, jos haluat luoda kuvan aiheeseen perustuvan kierrdtyspolun.
Kierrétyspolku on riippuvainen Kynnys-kentdn arvosta. Polku rajaa tumman hahmon, joka on

suuremmalla valkoisella tai ldhes valkoisella taustalla (tai pdinvastoin).
* Kun haluat, etté teksti kiertdd Syvéys-vililehdessa valitun syviyspolun ympaéri, valitse Muokattu
syviyspolku -vililehti.

 Valitse Kuvan rajat, jos haluat, ettd teksti kierrdtetdén tuodun kuvatiedoston suorakulmaisen alueen
mukaan. Alueeseen luetaan mukaan mahdolliset alkuperdisen kuvatiedoston mukana tallennetut
valkoiset tausta-alueet. Madrité tekstin ulko- tai sisdreunus kuvan rajoista kirjoittamalla arvot Yli-,

Vasen-, Ala- ja Oikea-kenttiin.

=P Sisempi polku Esikatselu-alueella edustaa kierrityspolkua ja ulompi raja edustaa kuvalaatikkoa.

[ Kierratys |
Mayttdkuva:

Tyyppic | Kuvan syvaysp... | H
Polku: Outline 4] .
Laajennus: 1pt

Tarkkuus

Kohina: { syvii uudestaan }
Pehmeys: pt f Rajaa laatikkoon :l
Kyminy Tietoja:
1 Kuvassa Alfa-kanavat: ]

Sisdllytetyt polut: 1
E Wain ulkoreunat

E Rajoita laatikkoon

Kuva-valintaikkunan Kierritys-vililehti, jossa nékyy kierrdtyksen esikatselukuva.

Kierrityspolun hienosiitiminen

Kun valitset Kuva, automaattinen, Kuvan syviyspolku, Alfa-kanava, Ei-valkoiset alueet tai
Muokattu syviyspolku Tyyppi-luettelovalikosta(Tyyli > Kuva > Kierritys), voit hallita

kierrdtyspolkua seuraavilla kentilla:
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1

Laajennus muuttaa kierrdtyspolun kokoa. Positiiviset arvot muuttavat kierrdtyspolun kauemmaksi

alkuperiisestd arvostaan ja negatiiviset arvot pienentévét alkuperdisen kuvan maaraa kierrdtyspolussa.

Kohina-kentissi voit médritelld pienimmén sallitun suljetun polun. Kaikki kohina-arvoa pienemmit
suljetut polut jitetddn huomiotta. Kohina-arvoilla voit siivota kierrdtyspolut, ja ne on siten helpompia

tulostaa.

Pehmeys-kentéssi voit madritelld polun tarkkuuden. Mitd pienempi arvo on, sitd monimutkaisempi

ja suuremmalla pistemaéralld piirretty polku luodaan. Suurempi arvo tekee vihemmén tarkan polun.

Kynnys médérittelee, kuinka "valkoinen" maéritelldan. Kaikki valkoisiksi méaéritellyt pikselit jatetddn
pois kierrdtyspolusta. Jos Kynnys-arvo on esimerkiksi 20 % ja pikselin harmaa-arvo on alle 20 %,

pikselin katsotaan olevan valkoinen ja se jétetddn pois kierrdtyspolusta.

Kierrityspolun muokkaaminen

Voit sddtda kierrdtyspolkua valitsemalla Kierrétys (Kohde > Muokkaa). Kierrdtyspolku nékyy

magentanvérisend ddriviivana. Voit muokata polkua kuten mité tahansa Bézier-kohdetta.
Voit myds muuttaa kierrdtyspolun pisteiden ja osien tyyppid Mitat-paletin ohjaimilla. Voit muuttaa

pisteen tyyppié jollakin seuraavista painikkeista:

Symmetrinen piste ~~: Symmetrinen piste yhdistda kaksi kaarevaa viivaa yhtendiseksi kaareksi.
Tamai vastaa kaaripistettd, mutta kaaren kahvat pysyvét aina suoralla linjalla pisteeseen ndhden ja

ovat yhtd etdélld pisteesta.

Kaaripiste ~~: Kaaripiste yhdistda kaksi kaarevaa viivaa yhteniiseksi kaareksi. Kaaren kahvat ovat

aina suoralla linjalla pisteeseen nihden, mutta niiden etdisyyksid voidaan sditda toisistaan riippumatta.

Kulmapiste ~T: Kulmapiste yhdistd4 kaksi suoraa viivaa, suoran viivan ja kaarevan viivan tai kaksi
toisistaan erillddn olevaa kaarevaa viivaa. Kun kisitellddn kaarevia viivoja, kulmapisteen kaaren

kahvoja voidaan sdétdd erikseen ja saada aikaan teréva siirtyméa kahden segmentin vélilla.

Voit muuttaa viivasegmentin ulkoasua seuraavien painikkeiden avulla:

Suora segmentti ™. Muuttaa aktiivisen segmentin suoraksi.

Kaareva segmentti .. Muuttaa aktiivisen segmentin kaarevaksi.

Voit myds muuttaa pisteiden ja segmenttien tyyppid Tyyli > Pisteen/segmentin tyyppi -alivalikosta.

Tekstipolkujen kiyttiminen

Tekstipolku on linja, johon voit lisdté tekstid. Voit maarittdd, miten teksti kulkee linjalla, voit valita

tekstin kirjasimen, vérin ja koon sekd méadrittdd polun muoto- ja tyyliasetukset.

linjaa tai polkua.

Voit ohjata tekstin kulkua valitulla polulla avaamalla Muokkaa-valintaikkunan
Tekstipolku-vililehden (Muokkaa-valikko) ja valitsemalla tekstin kulkuasetukset napsauttamalla
painiketta Tekstin suunta -alueella. Voit myos valita asetuksen Linjaa tekstiin -luettelovalikosta.

Tassd asetuksessa voit madrittdd, minka kirjasimen osan mukaan merkit sijoitetaan polulla.
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Anfangien luominen

Anfangit ovat versaalilla kirjoitettuja alkukirjaimia, jotka ulottuvat yhden tai useamman rivin verran
kappaleen ensimmdisen rivin alapuolelle. Automaattinen Anfangi-toiminto suurentaa anfangimerkkeja
jajuoksuttaa kappaletta automaattisesti anfangia mydten. Kirjasin ja tyylit ovat samat kuin muuallakin

kappaleessa.

Voit lisdtd valittuun kappaleeseen anfangeja avaamalla Kappaleméirittelyt-valintaikkunan
Kappale-vililehden ja valitsemalla siitd Anfangi-valintaruudun. Voit méaérittdd anfangien lukuméaérén
kirjoittamalla Merkkimaéiri-kenttdan jonkin arvon vililtd 1-127. Pudotus riville -kentéssé voit

maédrittdd, kuinka monelle riville anfangit ulottuvat. Arvo voi olla 2—16.

atrimonii corrumperet chiChi
fermentet aegre vtilitas catel
cunque Qctavius pessimus fo
bium santet Caesar, et cathedras incre:
frugaliter corrumperet concubine, utcui

~ivie 1lic vererinde inrari concithine

Anfangit ovat hyvai tapa saada tekstisté visuaalisesti mielenkiintoinen.

w4 Anfangien mittayksikkona on prosentti eikd piste. Kun valitset anfangin, oletuskoko on 100 %.

=P Voit my6s luoda anfangeja Mitat-paletin Kappaleméirittelyt-vililehdessi.

Viivojen luominen kappaleiden yli- ja alapuolelle

Tekstin ylé- ja alapuolella kdytetddn usein viivoja erottamaan kappaleet toisistaan, ilmentdméaan
aiheeseen liittyvi tietoja tai vain graafisena elementtini taitossa. Voit luoda sdintdja

Kappaleviivat-vililehdessi, joka on Kappalemédrittelyt-valintaikkunassa (Tyyli -valikko).

Ankkuroitujen laatikoiden kiyttiminen

Voit liittad tekstiin minkd muotoisia laatikoita ja viivoja tahansa. Liittdmisen jélkeen ne kayttaytyvat
kuin merkit ja juoksevat tekstin mukana. Tdmé ominaisuus on kétevd silloin, kun tekstié juoksutetaan
uudelleen, koska ankkuroidut kohteet juoksevat kuten muukin teksti. Jos kohteita ei ole ankkuroitu

ja teksti juoksutetaan uudelleen, kohteiden paikat menevit sekaisin ja ne voivat jaada tekstin péille.

Laatikoiden ja viivojen ankkurointi tekstiin

Kun ankkuroit kohteen, se toimii kuten tekstissd oleva merkki. Kun haluat luoda ankkuroida kohteen:

1
Valitse ensin Kohde-tydkalu % ja valitse sitten kohde, jonka haluat ankkuroida.

2 Valitse Muokkaa > Leikkaa tai Muokkaa > Kopioi.
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kohteen.

4  Ankkuroi kohde tekstinsyottopisteeseen valitsemalla Muokkaa > Liiti.

AnkKuroitujen laatikoiden ja viivojen leikkaaminen,kopioiminen, sijoittaminen ja poistaminen
Voit leikata tai kopioida ankkuroidun kohteen valitsemalla sen ensin samaan tapaan kuin mini
tahansa merkin tekstissé ja valitsemalla sitten Muokkaa > Leikkaa tai Muokkaa > Kopioi. Voit
sijoittaa ankkuroidun kohteen muualle sijoittamalla tekstinlisdyspalkin eri paikkaan ja valitsemalla
Muokkaa > Sijoita. Voit poistaa ankkuroidun kohteen valitsemalla sen tai sijoittamalla

tekstinlisdyspalkin kohteen perdén ja painamalla Delete-ndppéinti/Askelpalautinta.

Laatikoiden ja viivojen ankkuroinnin poistaminen

Voit poistaa kohteen ankkuroinnin valitsemalla sen Kohde-tydkalulla ja valitsemalla Kohde >
Monista, joka luo ankkuroimattoman kopion kohteesta. Monistettu kohde sijoitetaan sivulle Siirré

ja toista -valintataulun (Kohde-valikko) asetuksen mukaan. Poista sitten ankkuroitu kohde tekstisté

OpenType-kirjasimien kdyttiminen

OpenType on alustariippumaton kirjasinmuoto, jonka ovat kehittdneet Adobe ja Microsoft. OpenType
tukee laajoja merkistdja ja glyyfejd, jotka usein siséltdvat murtolukuja, ligatuurivihjeité, vanhanaikaisia
numeroita ja niin edelleen. Jos tekstissd kaytetdéin OpenType-kirjasinta, voit katsella kaikkia

kirjasimeen rakennettuja tyylivalintoja Merkkimidrittelyt-valintaikkunassa (Tyyli > Merkki).

w4 Kun ymmirrit merkkien ja glyfien vilisen eron, ymmirrit myds, kuinka OpenType-tyylit toimivat.
Merkki on kirjoitetun kielen elementti — isot kirjaimet, pienet kirjaimet, numerot ja vélimerkit ovat
kaikki merkkejé. Glyfi on itse asiassa kuva, joka esittdd merkkid mahdollisesti eri muodoissa.
Esimerkiksi standardi numero 1 on merkki, mutta vanhanaikainen numero 1 on puolestaan glyyfi.

g M

Toinen esimerkki voisi olla "f" ja "i", jotka toistensa vieressd ovat merkkejéd, mutta puolestaan "fi"

-ligatuuri on glyyfi.

=P Merkkien ja glyyfien vililli ei aina ole yksi-yhteen-suhdetta. Joissakin tapauksissa kolme merkkid
(kuten 1, vinoviiva ja 4) muodostavat yhden murtolukuglyyfin. Tai yhtd merkkid voidaan joskus
kuvata kolmella erilaisella glyyfilld (esimerkiksi kolme erilaista et-merkkid). Voit valita yksittdisid

merkkejd muotoiltavaksi ja muokattavaksi kéytetyistd glyyfeistd riippumatta.

OpenType-tyylien asettaminen

Voit asettaa merkkeihin OpenType-"tyylin", jolloin valitun kirjasimen joukossa nikyy
erityistarkoituksiin suunniteltuja merkkejé tai poikkeuksellisesti asemoituja glyyfeja. Voit esimerkiksi
asettaa Murtoluvut-asetuksen, jolloin saat kdytt60si erityisid murtolukumerkkeja, eikd sinun tarvitse
muotoilla murtolukuja manuaalisesti siirtdmaélld ja muuttamalla olemassa olevia merkkejd. Samaan
tapaan Vakioligatuurien asettaminen esittdd merkit kirjasimeen siséltyvien ligatuurien mukaan.
(Katso lisdtietoja kohdasta "Ligatuurien kdiyttidminen".) Voit myo6s lisétd monien tyylien yhdistelmia,

vaikka joitakin yhdistelmid, kuten Yldindeksi- ja Alaindeksi-tyylid ei voi kéyttdd yhté aikaa.

Voit asettaa OpenType-tyyleja merkkityylejd ja kappalemalleja varten
Merkkiméirittelyt-valintaruudussa (Tyyli > Merkki) ja Muokkaa merkkiméirittelyité -ruudussa
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(Muokkaa > Kappalemallit ) napsauttamalla OpenType-ryhmén nuolta, jolloin tyylit tulevat

nédkyviin. Témén jélkeen voit asettaa tyylit valitsemalla niitd vastaavat valintaruudut. Jos valintaruutu

ei ole valittavissa tai luettelovalikon vaihtoehto on hakasulkeissa, kirjasin ei tue kyseisti
OpenType-tyylia.

Merkkimaarittelyt
Kirjasin: | T w Kirjasintyylit
Koko: | 12t =] Mormaal [ varioststty
; [ Juihava [ versaali
gari: | M Musta % [IKursilyi [ kapitesl
Sawy: | 100% w [] Allewiivakty [ vizindeksi
4 - =l Sanat allevivattu [] adaingeksi
Peitt ;| 100% v [s d
o e [ vkshtsisyliivaus [ Superior
Skaslavs: | Vaska W || 100% [ K aksalsylivinas [ Reurustetty
Merkkitiheys: _I:I o
Peruslinjan sirto: | 0Pt
[] Ota kaytteon ligatuurit Kieli: | Suomi v
* OpenType

00 |OF
OO0 (00
{IOO000

[«

Poissa b

[ O ” Paruuta ][ Aseta I

Merkkityylit-valintaikkunassa kéytettavissd olevat OpenType-tyylit

OpenType-tyylit sisaltdvit seuraavat tyylit:

Vakioligatuurit: Asettaa vakiokéyt0ssé olevia ligatuureja, jotka on tarkoitettu parantamaan
luettavuutta.

Ligatuurivihje: Asettaa ligatuureja, jotka eivit ole vakiokdytdssd. Tdma ominaisuus sisaltdd

ligatuureja, joita voidaan kayttas erikoistehosteina kéyttdjén niin halutessa.
Tasalevyiset kirjasimet: Asettaa numeroiden leveyden tasalevyiseksi.
Gemenanumerot: Asettaa numeroiden leveyden suhteelliseksi.

Kapiteeli: Asettaa pienet kapiteelit gemenakirjaimiin muissa kuin CJK (kiina, japani ja korea)
-merkeissa.

Kaikki kapiteelit: Asettaa pienet kapiteelit kaikkiin ei-CJK (kiina, japani ja korea) -merkkeihin.

Versaalinumerot: Asettaa modernit numerotyylit, jotka sopivat paremmin kokonaan versaalilla
kirjoitettuun tekstiin.

Tavalliset numerot: Asettaa numerotyylit, jotka sopivat parhaiten tekstin seassa oleviin numeroihin.
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» Kursivoitu: Aseta kursivoidut glyyfit.

* Murtoluvut: Aseta vinoviivaa kdyttavit murtolukuglyyfit.
+ Koristekirjasimet: Aseta kalligrafiset glyyfit.

+ Jirjestysluvut: Aseta jérjestyslukujen numeroglyyfit.

» Otsikoinnin vaihtoehdot: Aseta vesaalikirjainglyyfit, jotka on suunniteltu suurikokoisia otsikoita

varten.

+ Kontekstuaaliset vaihtoehdot: Aseta vaihtoehtoiset glyyfimuunnelmat, jotka perustuvat tekstin

kontekstuaalisiin rinnastuksiin.
* Lokalis. muodot: Korvaa glyyfien oletusmuodot lokalisoiduilla muodoilla.

» Paikka:: Aseta yldteksti-, alateksti-, tieteellinen pienempi-, osoittaja- ja nimittdjaglyyfit valittuun

tekstiin.

Ligatuurien kiyttiminen

Ligatuureja voidaan kéyttdd kahdella tavalla, eli perinteisesti ja OpenType-menetelmén avulla.
Perinteinen menetelma tukee vakioligatuureja, kuten fi ja fl PostScript-kirjasimissa.
OpenType-menetelmé mahdollistaa sekd vakioligatuurien etté ligatuurivihjeiden (ehdollisten
ligatuurien) kdyton OpenType-kirjasimissa. Molempia menetelmié voidaan kéyttda

merkkimarittelyind, mika tarkoittaa, ettd voit kdyttad niitd missd tahansa valitussa tekstissé.

» Kun haluat kayttdd ligatuureja valitussa tekstissé perinteisesti, valitse Ota kayttoon ligatuurit
-asetus Mitat-paletin Merkki-vililehdestd (Ikkuna-valikko) tai valitse Ligatuurit-asetus
Merkkimaiirittelyt-valintaikkunasta (Tyyli > Merkki).

» Kun haluat kayttad ligatuureja valitussa tekstissd OpenType-menetelmin mukaisesti, valitse
OpenTyped kayttiva teksti ja valitse Vakioligatuurit-asetus OpenType-valikosta Mitat-paletin
Classic- tai Merkki-vélilehdestd (Ikkuna-valikko). Tdmé asetus antaa kdyttoon ligatuurit, kuten fi,
fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj ja th, jos ne kuuluvat kirjasimen rakenteeseen. Voit liséksi valita harvinaisempia
ligatuureja, kuten ct, sp, st ja th, valitsemalla Ligatuurivihje. Jos kumpikaan ligatuurivaihtoehto ei
ndy hakasulkeissa, OpenType-kirjasin ei tue kyseisid ligatuureja. Voit my6s valita Vakioligatuurit-

ja Ligatuurivihje-vaihtoehdot Merkkiméérittelyt-valintaikkunan OpenType-alueelta.

Ligatuuriasetukset
Voit méirittia asetukset ligatuureille Oletukset-valintaikkunan Merkki-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset > Tulostetaitto > Merkki):

» Erota jos yli -kentdssé oleva arvo médrittdd merkkien tiheyden tai parivilistyksen arvon, jota
suuremmilla véleilld ligatuurit erotetaan omiksi kirjaimikseen. Oletusarvona on 1, ja jos asetat tekstin

tiheydeksi +1 (1/200 em-vilistd), ligatuureista tehddin tavallisia kirjaimia.

« Ei "ffi" tai "ffl": Valitse tdma ruutu, jos haluat, ettd fi- ja fl-ligatuureja ei kiytetd mm. sanoissa

"office" tai "waffle", kun ligatuurit fi ja ffl eivét sisélly nykyiseen kirjasimeen.

Glyfipaletin kiyttiminen

Glyfi on kirjasimen pienin yksikkd — esimerkiksi jokainen iso kirjain koostuu omasta glyyfistaén.
Jos haluat ndhda kirjasimen kaikki glyyfit — etenkin OpenType-kirjasimen, joka voi siséltdd jopa

65 000 glyyfid — sinun téytyy avata koko merkkikartta. Voit avata merkkikartan Glyfit-paletista
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(Ikkuna-valikko), jossa voit katsella valitun kirjasimen kaikkia glyyfej4, katsella lihavoituja ja
kursivoituja glyyfejd, siirtyd glyyfin tekstiin kaksoisnapsauttamalla siti ja tallentaa suosikkiglyyfeja

myShempéd kayttod varten.

aflisch Scripk Pro Regular T |:|
Kok kirjasin KA (2

Glyfit-paletin avulla tyoskentely laajojen merkistdjen ja ammattilaistasoisten kirjasinten parissa on
helppoa.
Kun haluat katsella kirjasimen glyyfejd, avaa Glyfit-paletti (Ikkuna-valikko) ja valitse kirjasin

Kirjasin-valikosta vasemmassa yldlaidassa. Glyfit-paletti sisdltdd muun muassa seuraavat valinnat:

Lihavoitu- ja Kursiivi -painikkeilla voit ndhdi glyyfin lihavoidun ja kursivoidun version; jos
lihavoitu, kursivoitu tai seké lihavoitu ettd kursivoitu kirjasininstanssi ei ole aktiivisena
jérjestelméassdsi, sovellus simuloi lihavoitua, kursivoitua tai seki lihavoitua ettd kursivoitua glyyfid

samoin kuin se tekee silloin, kun kiytit Lihavoitu ja Kursiivi -kirjasintyylejd Mitat-paletissa.
Kun haluat katsella kirjasimen glyyfien alisarjaa, valitse jokin vaihtoehto Néyté-luettelovalikosta.

Jos haluat ndhd4 kéytettavissé olevia vaihtoehtoja glyyfille, napsauta laatikkoa yksittéisen glyyfisolun

oikeassa alakulmassa.
Napsauta tarvittaessa paletin Zoomaa-tyokalua, niin glyyfit ndytetdan suurempana.

Jos tarvitset glyyfin Unicode-merkkipaikan — esimerkiksi HTML-koodia varten — voit osoittaa

glyyfid hiirelld, niin ndet sen Unicode-merkkipaikan (joka esitetdén heksadesimaalilukuna).
Kun haluat siirtdd glyyfin tekstinlisdyspisteeseen, kaksoisnapsauta glyyfia Glyfit-paletissa.

Jos kéytit kirjasimen tiettyja glyyfejé usein, voit tallentaa kyseiset glyyfit suosikkeihin, joista niitd
on nopea kayttdd. Kun haluat luoda suosikkiluettelon, napsauta aluksi laajennuspainiketta
Suosikkiglyyfit-kohdan vieressad Glyfit-paletissa (Ikkuna-valikko). Tamén jalkeen voit vain vetdd
glyyfeja Suosikkiglyyfit-alueen tyhjiin soluihin. Jos haluat poistaa suosikkiglyyfin, valitse
Control+napsautus/hiiren oikea painike+napsautus glyyfin kohdalla ja kdytd kontekstivalikkoa.
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Ohjausmerkkien néyttiminen

Ohjausmerkit-vaihtoehto (Naytto-valikko) on aina kétevé, tekstid muokattaessa tai typografiaa
hienosédddettiessd, koska sen avulla néet yleiset ohjausmerkit, kuten vilit, sarkaimet ja

kappaleenvaihdot.

Erikoismerkkien lisddminen

Muotoilua ja typografisia tarkoituksia varten on olemassa monia erikoismerkkejé. Voit kirjoittaa
erikoismerkit ndppdinkomennoilla tai valita ne Apuvélineet > Lis#d merkki -alivalikosta. Merkit

nakyvit eri tavalla, kun ohjausmerkit on asetettu ndkymain (Naytté > Ohjausmerkit).

Vililyontien lisdiminen
Voit lisété tekstinlisdyspisteeseen tavallisesta poikkeavan vilin—kuten em-vilin—valitsemalla
Apuvilineet > Lisid merkki > Erityinen > Em-viili tai Apuviilineet > Liséii merkki > Erityinen
(sitova) > Em-viili. Sitova vili -alivalikon vaihtoehdot toimivat ikdén kuin liimana kahden sanan

tai numeron vililla, estden "liimattujen" elementtien rivittymisen kahdelle eri riville.

Muiden erikoismerkkien lisidiminen

Voit kirjoittaa tekstinlisdyspisteeseen muun erikoismerkin kuin vélilydnnin—esimerkiksi ajatusviivan,
sivunumeron tai paikanpitijdmerkin—valitsemalla Apuvélineet > Liséi merkki > Erityinen tai

Apuvilineet > Lisii merkki > Erityinen (sitova).

Merkkien Kielen méirittiminen

Voit maarittdd tavutuksessa ja kieliasun tarkistuksessa kaytettdvan kielen maarittamalla tekstille
merkkien kielen. Ndin voit kéyttda erikielisid sanoja samassa kappaleessa niin, ettei tavutus mene
védrin tai kieliasun tarkistus 16ydé turhaan Mahdollinen virhe -kohtia Kieliasun tarkistuksessa
(Apuvilineet-valikko). Voit valita merkeille tietyn kielen, mutta voit myds valita asetuksen Poissa,

jolloin sanaa ei tavuteta eiké oikolueta.

Madriti valituille merkeille kieli Merkkiméirittelyt-valintaikkunan Kieli-luettelovalikossa (Tyyli >
Merkki) tai Mitat-paletin Merkki-vililehdessa.

Varakirjasimen kiyttiminen

Jos sovellus kohtaa merkin, jota kdytdssé oleva kirjasinlaji ei sisdlld, Varakirjasin-toiminnon ollessa
kéytossd sovellus etsii tietokoneesta kirjasinlajin, jossa kyseinen merkki on. Jos esimerkiksi tekstin
lisdyskohdassa kdytetddn Helvetica-kirjasinta, ja tuot tai liitét tekstid, jossa on Kanji-kirjoitusmerkki,
sovellus voi kdyttdd Hiragino-kirjasinta kyseisen merkin korvaamiseksi. Jos sovellus ei 16ydd merkkid

mistddn kédytettdvissd olevasta kirjasinlajista, se ndyttdd silti merkin laatikkona tai symbolina.

Varakirjasin-toiminto on kéyt0ssi tai poissa kaytostd valmiiksi sovelluksen asetuksena
ohjelmaversiosta riippuen. Toiminto on kaytossd oletuksena, mutta jos haluat poistaa sen kaytosta,
poista valintamerkki Varakirjasin-valintaruudusta Varakirjasin-ruudussa Asetukset-valikossa
(QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset).

Katso lisdtietoja Varakirjasin-toiminnosta osasta "Asetukset — Sovellus — Varakirjasin."
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Tekstin tuominen ja vieminen Unicode-vaihtoehdoilla

Tekstin tuomisen ja viemisen yhteydessé voit maérittdd tekstin koodaustavan. Koodaustapa maarittaa
sarjan tavuja, joilla kukin tekstin glyyfi esitetdan. HTML-tekstid tai erikoismerkkeja siséltavaa tekstid
kisitellessési voit valita sopivan koodaustavan, jolla kaikki merkit muunnetaan Unicode-muotoon.

Vaihtoehdot toimivat seuraavasti:

* Tuo-valintaikkuna siséltdd Koodaus-luettelovalikon, kun valitset tavallisen tekstin tai
XPress-merkintdja siséltdvén tekstitiedoston. Ohjelmisto yrittdd paitelld valittujen tekstitiedostojen
koodauksen ja ottaa kdyttoon niille sopivan koodaustavan. Voit myds valita jonkin toisen

koodaustavan.

* Tallenna teksti -valintaikkunassa on Koodaus-luettelovalikko, kun viet tekstid tavallisena tekstina

tai XPress-merkint6jd siséltdvina tekstind.

* Muunna lainausmerKkit -vaihtoehdolla voit muuntaa suorat lainausmerkit kaareviksi ja kaksi

perdkkdistd tavuviivaa Em-ajatusviivoiksi.

Kirjasintaulukkosiintojen kiyttiminen

Kun avaat projektin, sovellus tarkistaa, ettd kaikki tekstissa kdytetyt kirjasimet 16ytyvét varmasti
jérjestelméstdsi. Jos kaikkia kirjasimia ei 16ydy, ndytetdédn Puuttuvat kirjasimet -varoitus, jonka
yhteydessé voit korvata puuttuvat kirjasimet aktiivisilla kirjasimilla. Voit tallentaa nuo korvaustiedot

yleisind kirjasintaulukkosdintdind, jotka otetaan automaattisesti kayttoon aina, kun avaat projektin.

Kun haluat luoda kirjasintaulukkosddnndn, avaa ensin projekti, joka kdyttdd puuttuvaa (passiivista)
kirjasinta. Avaa Puuttuvat Kirjasimet -varoitus napsauttamalla Luetteloi kirjasimet. Valitse
Korvaa-painikkeella korvaavat kirjasimet kaikille puuttuville kirjasimille ja napsauta sitten Tallenna
saantond. Kaikki Puuttuvat kirjasimet -varoituksen luetteloimat korvaavuudet tallennetaan
sddntdind, vaikka vain osa korvaavuuksista olisi valittuna. Jos tulet toisiin ajatuksiin jonkin
korvaavuuden kohdalla, valitse sen rivi ja napsauta Aseta uudelleen. Voit myds valita Tiedosto >
Palaa tallennettuun artikkelin avaamisen jalkeen. Tdma valinta nédyttdd Puuttuvat Kirjasimet
-varoituksen uudelleen ja voit tehdd muutoksia korvaavuuksiin. (Huomaa, ettd muutokset koskevat

vain kyseistd artikkelia — eivét juuri tallentamiasi sdént6ja.)

Kun luot kirjasintaulukkosidénndn napsauttamalla Tallenna sééntoné -vaihtoehtoa Puuttuvat
kirjasimet-varoituksessa, sainto tallennetaan sovelluskopiosi asetuksiin ja sitd kéytetdan kaikissa
artikkeleissa. Jos haluat muuttaa, poistaa tai jakaa kirjasintaulukkosiéntojé, valitse Apuvilineet >

Kirjasintaulukko.

Kirjasimet-ruudusta (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset) voit miérittda oletuskorvauskirjasimen
ja valita, ndytetddnko Puuttuvat Kirjasimet -varoitus, kun avaat puuttuvia kirjasimia siséltdvéin

projektin. Katso lisétietoja kohdasta "Asetukset — Sovellus — Kirjasimet".

Suunnittelurivirekisterien kiyttiminen

Suunnittelurivirekisteriominaisuus on laajennus QuarkXPressin ja QuarkCopyDeskin versiossa 7 ja
sitd aikaisemmissa versioissa olevaan peruslinjan rivirekisteriominaisuuteen.
Suunnittelurivirekistereilld on aikaisempaa helpompaa midritella rivirekistereitd. Niiden avulla voit

tasata tekstié ja kohteita tarkasti sekd sivu- ettd tekstilaatikkotasolla.
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Katso lisdtietoja suunnittelurivirekistereihin liittyvisté asetuksista kohdasta "Asetukset — Taitto —

Apulinjat ja rivirekisteri."

Suunnittelurivirekisterit

Suunnittelurivirekisteri on sarja tulostumattomia apuviivoja, joiden avulla teksti ja kohteet voidaan

tasata.
Rekisteriviivat

Kussakin suunnittelurivirekisterissi on seuraavatrekisteriviivat.: alalinja, peruslinja, keskilinja ja

ylélinja Voit kohdistaa tekstié ja kohteita mihin tahansa rekisteriviivaan.

Yiilinja ——3

Keskilinja ——a» - ,,

Peruslinja ——»
Alalinja —3

Suunnittelurivirekisterin rivissd on alalinja, peruslinja, keskilinja ja ylélinja.

Sivupohjan rivirekisterit ja tekstilaatikon rivirekisterit

Suunnittelurivirekistereitd on oletuksena kahdenlaisia: Sivupohjan rivirekisterit ja tekstilaatikon
rivirekisterit. Jokaisella sivulla ja jokaisessa tekstilaatikossa on suunnittelurivirekisteri. Voit piilottaa
tai ndyttdd rivirekisterit koko taitossa valitsemalla Niytté > Sivun rivirekisterit tai Naytto >

Tekstilaatikon rivirekisterit.

Voit méirittdd sivun suunnittelurivirekisterin avaamalla sivun sivupohjan ja valitsemalla Siva >
Sivupohjalinjat ja rivirekisteri. Voit hallita tekstilaatikon suunnittelurivirekisterié valitsemalla

tekstilaatikon pikavalikosta Rivirekisteriasetukset.
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Sivu, jossa nékyy sivupohjan rivirekisteri ja kaikki sen rekisteriviivat.
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Tekstilaatikko, jossa nékyy sivupohjan rivirekisteri ja kaikki sen rekisteriviivat.

Katso lisétietoja osasta "Sivupohjan rivirekisterin kéyttiminen."

# Kun haluat kiiyttdd peruslinjan rivirekisteritoimintoa vastaavalla tavalla kuin QuarkXPress- ja

QuarkCopyDesk-versioissa 7.x ja aiemmissa, ndytd peruslinja ja piilota muut rivirekisterin linjat.

Rivirekisterityylit
Rivirekisterityyli on nimetty joukko asetuksia, jotka kuvaavat rivirekisterid — ne ovat siis kuin
suunnittelurivirekisterin kappalemalli. Voit asettaa rivirekisterityylejé tekstilaatikoihin ja kéyttad
niitd sivupohjan rivirekisterien perustana. Rivirekisterityylin voi my6s perustaa johonkin toiseen
rivirekisterityyliin. Rivirekisterityylit nédkyvét Rivirekisterityylit-paletissa (Ikkuna-valikko). Katso

lisdtietoja osasta "Rivirekisterityylien kéyttiminen".
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Suunnittelurivirekisterien perusteet

Seuraavat aiheet késittelevit suunnittelurivirekistereiti. Lisdtietoja suunnittelurivirekisterien tyyleisté

on kohdassa "Rivirekisterityylien kdyttiminen".
Sivupohjan rivirekisterien mddrittiminen

Voit méirittdd sivupohjan rivirekisterin tuomalla sivupohjan nikyviin ja valitsemalla sitten Siva >

Sivupohjalinjat ja rivirekisteri. Nakyvin tulee Sivulinjapohjat ja rivirekisteri -valintaikkuna.

Sivupohjalinjat ja rivirekisteri

Ohjemarginaall Palstalinjat
Yia: |0Ls" 1 Palstoja: |1
n
— - - —
Ala: 05" Palstavali: 0.167

Vasemma 0.5

Gikea: |0.5*

Sisaflon mitat: 7.5 x 107

F'Tlh’l'hlﬂm 4 MNaytrbaserukset

Kirjasimen 12 pt | Pystyskaalaus: 100%

Riviwdll; 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Peruslinjasijainti

& sijpita 20% kohteest | Alareuna | i‘r]

T Lue kirjasimesta; -
Erdisyy Yldreuna . Bl
r Yy
Rivejd marginaalin 50 [ Sadda
1 Nayiiokuva
{ Lataa asetukser.. { Peruura ) S0

Sivulinjapohjat ja rivirekisteri -ikkunan avulla voit hallita sivupohjan rivirekistereita.

* Ohjemarginaalit-kohdan Yli-, Ala-, Vasen- ja Oikea-kenttien avulla voit méarittdd marginaalin
sijainnin suhteessa sivun yldreunaan, alareunaan, vasempaan reunaan ja oikeaan reunaan. Jos haluat
synkronoida Yli- ja Ala- tai Vasen- ja Oikea-kenttien arvot, napsauta kenttien vieressd nakyvai
ketjukuvaketta.

» Voit madrittdd sivupohjassa olevien palstojen lukuméérin Palstalinjat-kohdan Palstoja-kenttdan.

Palstavili-kenttién kirjoitettu arvo méaarittdd palstojen vilisen tilan.
« Sisillon mitat -kentdssd nikyy ohjemarginaalien sisélld olevan alueen koko.

» Voit hallita rivirekisterin sijoittumista ja vélejd Tekstiasetukset-vililehden ohjaimilla. Lisétietoja

on kohdassa "Suunnittelurivirekisterit: Tekstiasetukset-vililehti".

 Voit hallita rivirekisterin ndkymistd Niyttoasetukset-vililehden sdétimilld. Lisétietoja on kohdassa

"Suunnittelurivirekisterit: Tekstiasetukset-vdlilehti".
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 Jos haluat esikatsella tekemiesi muutosten vaikutuksia, valitse Niyttokuva-valintaruutu.

« Jos haluat kdyttda jonkin olemassa olevan sivupohjan rivirekisterin asetuksia, rivirekisterin tyylid
tai kappalemalleja, napsauta Lataa asetukset. Lisitietoja on kohdassa "Rivirekisteriasetusten

lataaminen".

Tekstilaatikon rivirekisterin mddrittiminen

Voit médrittia tekstilaatikon rivirekisterin ndppédinyhdistelmélla Ctrl-ndppéin+hiiren vasemman
painikkeen napsautus (tai pelkka hiiren oikean painikkeen napsautus) ja valitsemalla

Rivirekisteriasetukset. Nayttoon tulee Rivirekisteriasetukset-valintaikkuna.

Rivirekisteriasetukset

| Tekstiasetukset | Nayttoasetukset -

Kirjasimen 12 pt Pystyskaalaus: 100%
Rivivali: 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Peruslinjasijainti

@ Sijoita  20% kohteest | Alareuna |29

F ! 1
o Lue kirjasimesta:

[25% kohteesta Alareuna)
Etdisyy " Yldreuna N 0
Riveja laatikossa: 11
E Maytti kuva
If"Lataa aserukset...:'l I" Peruuta "I f‘ oK '}

e
Rivirekisteriasetukset-valintaikkuna
 Voit hallita rivirekisterin sijoittumista ja vélejd Tekstiasetukset-vililehden ohjaimilla. Lisétietoja

on kohdassa "Suunnittelurivirekisterit: Tekstiasetukset-vdlilehti".

* Voit madrittad, mitka rekisteriviivat nakyvit, kayttdméalla Nayttoasetukset-vililehden ohjaimia.

Lisétietoja on kohdassa "Suunnittelurivirekisterit: Ndyttéasetukset-vililehti".
 Jos haluat esikatsella tekemiesi muutosten vaikutuksia, valitse Nayttokuva-valintaruutu.

« Jos haluat kiyttas jonkin olemassa olevan sivupohjan rivirekisterin asetuksia, rivirekisterin tyylid
tai kappalemalleja, napsauta Lataa asetukset. Lisdtietoja on kohdassa "Rivirekisteriasetusten

lataaminen".
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Suunnittelurivirekisterit: Tekstiasetukset-vililehti

Voit maarittdd suunnittelurivirekisterin koon, skaalauksen ja sijainnin kayttamalla
Tekstiasetukset-vililehden ohjaimia. Tekstiasetukset-vililehti on Sivupohjalinjat ja rivirekisteri-,

Muokkaa rivirekisterityylid- ja Rivirekisteriasetukset-valintaikkunassa.

=P Jos valitset Niyttokuva, niet muutosten vaikutuksen jo muutosten tekemisen aikana.

—[Telfstias:!tukset | Mayttbasetukset -

Kirjasimen Fpt Pystyskaalaus:  100%
Rivivali: 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Peruslinjasijainti

% sijoita  20% kohteest = Alareuna i'#]

) Lue Kirjasimesta:

Etaisyy | Yldreuna ) ocm

Riveja laatikossa: 19

E Mayttikuva
Sivulinjapohjat ja rivirekisteri -valintaikkunan Tekstiasetukset-vililehti

« Kirjasimen koko: Syoti koko, joka méérittdd suunnittelurivirekisterin rivien korkeuden.

+ Pystyskaalaus: Kirjoita prosenttiarvo, joka sdétdd suunnittelurivin kunkin rivi korkeutta fonttikoon

perusteella.

« Rivivili ja Rivivili: Rivivili- ja Rivivili-kenttien arvot maérittavat rivirekisterin rivien vélit.
Rivivilit lasketaan seuraavasti: Kirjasimen koko kertaa Pystyskaalaus plus Rivivili antaa tulokseksi
Rivivili-kohdassa nikyvin arvon. Jos esimerkiksi Kirjasimen koko on 12 pistetté, Pystyskaalaus

on 100 % ja Riviviili on 2 pistettd, tdll6in Rivivili-kohdan arvoksi tulee 14 pistetta.

« Jos suunnittelurivirekisteri perustuu kappalemalliin, Rivivéli-arvo méaéritetdan kappalemallissa.
Rivivili-arvo voi olla tietty luku, tai jos arvona on auto, arvo noudetaan Autom. rivivili -kentdsta,
joka on Kappale-vililehdessé Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset).
Lisétietoja kappalemallien linkittdmisesta rivirekisterityyleihin on kohdassa "Rivirekisteriasetusten

lataaminen".

* Peruslinjasijainti: Méarita peruslinjan sijainti suunnittelurivirekisterissé valitsemalla jokin vaihtoehto

tastd alueesta.

Voit valita etdisyysmadrityksen lahtopisteen napsauttamalla Sijoita-valintapainiketta ja valitsemalla
Ylireuna-, Keskus (ylos)-, Keskus (alas)- tai Alareuna-vaihtoehdon vaihtoehto-luettelovalikosta
jakirjoittamalla sitten kenttéddn prosenttiarvon, joka méérittdd peruslinjan sijainnin suhteessa ylilinjaan,

keskilinjaan ja alalinjaan.
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Jos haluat laskea etdisyysmaérityksen alkupisteen kirjasimen perusteella, napsauta Lue kirjasimesta
-valintapainiketta ja valitse sitten kirjasin luettelovalikosta. Valitulle kirjasimelle mééritetty peruslinja
médrittdd rivirekisterin jokaisen rivin peruslinjan paikan. Kirjasinluettelon alapuolella nakyva

prosenttiarvo kertoo peruslinjan ja kirjasimen suunnittelun alalinjan suhteen.

« Etiisyys: Voit médrittd4, sijoitetaanko suunnittelurivirekisterin ensimméinen rivi sivulle vai
laatikkoon, valitsemalla Yldreuna-, Keskus-, Peruslinja- tai Alalinja-vaihtoehdon ja kirjoittamalla

kenttién jonkin arvon.

» Sidda: Napsauttamalla tatd vaihtoehtoa saat nikyviin Saédé rivejd marginaalien sisélla
-valintaikkunan, jossa voit méérittdé sivupohjan rivirekisterit. Lisétietoja on kohdassa"Sdddd rivejdi

marginaalien sisdlld -valintaikkuna".

* Riveji marginaalin sisélli tai Riveji laatikossa: Tassd kentdssd nikyy sivulle tai laatikkoon

mahtuvien rivien lukumaiéré, joka perustuu edelld mainittuihin asetuksiin.

Sdiddd rivejid marginaalien sisilld -valintaikkuna
Saddé rivejd marginaalien sisilli -valintaikkunassa (Sivulinjapohjat ja rivirekisteri > Saddéa)
voit muuttaa sivupohjan marginaalien sisilld olevien rivirekisteriviivojen lukumééraa. Monet timén
valintaikkunan ohjaimet ovat myds Tekstiasetukset-vélilehdessd. Muutokset nakyvit kummassakin

paikassa.

Sdada riveja marginaalien sisalla

Rivejd marginaalin 50 0 B +1

Kirjasimen koko: |12 pt

Pystysuora skaalaus: | 100%

) 43 4]
[+ [+ 4]
L] [ o]

Rivivdli: 2.4 pt

Leading = 14.4 pt

Etdisyys: ' Ylireuna 4

0317 em | E - E|

Ylamarginaali: 1.27cm El—l - EI
Alamarginaali: 127em | E - EI

( Aseta uudelleen ) (" Peruuta 1" f_ﬂK_a

Kaytd Sadda rivejd marginaalien sisélli -valintaikkunaa, jos haluat sdétdd sivupohjan
rivirekisteriasetuksia.

» Riveji sivulla -kentéssé nikyy rivien lukumééra sivulla. Arvo pdivittyy, kun teet muutoksia.

» Voit lisétd tai vihentd4 rivien maérad yksi kerrallaan napsauttamalla kentén vieressé olevaa +- tai —

-painiketta. Jos Rivejé sivulla -arvo on esimerkiksi 50, Kirjasimen koko on 12 pistetti ja kirjasimen
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pystyskaalaus on 100 %, kun napsautat Kirjasimen koko-kentén viereistd + -painiketta, Riveji

sivulla -kentén arvoksi tulee 51 ja Kirjasimen koko -kentén arvo pienenee 11,765 pisteeseen.

Lisédyspalkki ilmaisee osuuden (0—+1), joka ndyttdd, millainen osa rivirekisterikuviosta ei mahdu
sivulle. Jos rivirekisterin lisdykset mahtuvat tiydellisesti, lisdyspalkissa on luku 0. Jos rivirekisterin

lisdykset eivét sovi sivulle tdydellisesti, lisdyspalkissa ndkyy arvio osuudesta.

Aseta uudelleen -painikkeella voit palauttaa kaikkien kenttien arvot tilaan, jossa ne olivat ennen

valintaikkunan avaamista.

Jos valitset Niyttokuva-valintaruudun ennen tdmén ikkunan avaamista, ndet muutosten vaikutuksen

jo muutosten tekemisen aikana.

Suunnittelurivirekisterit: Ndyttoasetukset-vililehti

Suunnittelurivi siséltid viivoja, jotka ilmaisevat yldlinjan, keskilinjan, peruslinjan ja alalinjan.
Niyttoasetukset-vililehdessd voit ndyttié tai piilottaa rivirekisteriviivat ja méarittda niiden vérin,
leveyden ja tyylin. Niyttoasetukset-vililehti on Sivupohjalinjat ja rivirekisteri-, Muokkaa

rivireKisterityylid- ja Rivirekisteriasetukset-valintaikkunassa.

! Tekstiasetukset |- Mayttbasetukset }

1 Mayta ylilinja E (1px |9 | e— 3]

71 Maytd keskilinja Iil'lpg |¢]' R i;]
™ Nayta peruslinja IEI 1px Y |
1 Nayti alalinja E [ 1px 1Y |

MNaytd Marginaalien sisdllid f -._]

Sivulinjapohjat ja rivirekisteri -valintaikkunan Niyttoasetukset-vililehti.

Valitse Néyté <rivirekKisteriviivan tyyppi>, niin niet kunkin kyseisen rivirekisteriviivatyypin, kun
rivirekisteri tuodaan nakyviin.

Virilaatikkoa napsauttamalla voit maérittdd kunkin rivirekisteriviivan varin.

Valitse leveys Leveys-luettelovalikosta.

Valitse tyyli Tyyli-luettelovalikosta.

Vain Sivulinjapohjat ja rivirekisteri -valintaikkuna: Voit méarittda sivupohjan rivirekisterin rajat

valitsemalla Niyti rivirekisteri-luettelovalikosta Marginaalien sisélld, Sivulle tai Asemointipoyti

148 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Rivirekisteriasetusten lataaminen

Kun haluat kayttad rivirekisterityylid, kappalemallia tai sivupohjan rivirekisterid pohjana sivupohjan

tai tekstilaatikon rivirekisterille:

1 Valitse Lataa asetukset -vaihtoehto Sivupohjalinjat ja rivirekisteri-, Rivirekisteriasetukset- tai

Muokkaa rivirekisterityylii -valintaikkunasta. Néyttoon tulee Lataa asetukset -valintaikkuna.

Lataa asetukset

Nayta: Kaikki b4

[] A-Sivupohija A (Layout 2)

[] A-Sivupohija A (Layout 3)

D A-Sivupohja A (Part List Layout)
HH Mormaali

[ Mormaali

[ Peruuata ) OK

Valitse rivirekisterityyli, kappalemalli tai sivupohja Lataa asetukset -valintaikkunasta.
2 Valitse Kaikki, Rivirekisterityylit, Sivupohjat tai Kappalemallit Niyti-luettelovalikosta.

3 Valitse rivirekisterityyli, kappalemalli tai sivupohja luettelosta ja napsauta OK.

s [ataamasi rivirekisterityylin, kappalemallin tai sivupohjan asetukset niytetdéin Sivupohjalinjat ja
rivirekisteri-, Rivirekisteriasetukset- tai Muokkaa rivirekisterityyliéi -valintaikkunassa. Voit

muokata néitd rivirekisteriasetuksia, kun olet ladannut ne.
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Muoklkaa rivirekisterityylia

Mirmni: Lusi rivirekisterityyli

| Tekstiasetukset | Nayttoasetukset

100%

Kirjasimen 12 pii Pystyskaalaus:

Leading = 14.4 pt

kohteest = Alareuna @

Helvetica

Rivivali: 2.4 pt

Peruslinjasijainti
) Sijoita

() Lue kirjasimesta;

205

{23% kohteesta Alareunaj

W v

Etdisyy r ¥ldreuna

] Linkitd kappalemalliin Mormaali

(Laraa asetukset...:l I':_ Peruuta _':I F—m—%

Rivirekisterityyli, johon on ladattu Body Copy -kappalemalli

Jos lataat rivirekisterityylille kappalemallin, voit méaéritelld, ettd my6hemmaét muutokset kappalemalliin
paivittdvit rivirekisterityylin automaattisesti, valitsemalla Linkitd kappalemalliin <kappalemallin

nimi>. Huomaa, etti kirjasin ja vilit -ohjaimet eivit ole endd kéytettivissa.
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Mirmi:

Lusi rivirekisterityyli

TEKSTI JA TYPOGRAFIA

| Tekstiasetukset | Nayttoasetukset
Kirjasimen 12 pt Pystyskaalaus: 100%
Rivivali; Auto Leading = Autg
Peruslinjasijainti
) Sijoita 23% kohteest  Alareuna @
() Lue kirjasimesta:  Helvetica I+
(23% kohteesta Alareunaj
Etdisyy :‘r’l:{reuna Hﬁj 1t

E Linkitd kappalemalliin Mormaali

( Lataa asetukset... :l

Ii Peruuta jl HH
e —_—
Rivirekisterityyli, johon on ladattu linkitetty Body Copy -kappalemalli

Rivirekisterityylien kiyttiminen

Rivirekisterityyli siséltdd rivirekisteriméaritteitd, joita voit kayttaé tekstilaatikoissa tai sivupohjan
rivirekisterin tai toisen rivirekisterityylin perustana.
Rivirekisterityylien luominen

Voit luoda, muokata, kopioida tai poistaa rivirekisterityylejd Rivirekisterityylit-valintaikkunassa
(Muokkaa > Rivirekisterityylit).
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Rivirekisterin oletustyylit

B Mormaali

Mimi: Mormaali; Kirjasimen koko: 12 pt; Lisays: 14.4 pt;
Vaakaskaalaus: 100%; Pystyskaalaus: 100%; Offset: 0.3?30
cm; Kappalemallit: Mormaali; Linkitd kappalemalliin: Ei; [,
Maytd Yldreuna: Ei; Maytd Alareuna; Ei; Maytd Keskus: Ei;

3

( uvusi ) Emuokkaa® ( Monista ) “ Poista
( peruura ) [ Tallenna

Rivirekisterityylit-valintaikkunassa voit luoda, muokata, kopioida ja poistaa kappalemalleja.

Kun napsautat Rivirekisteri-valintaikkunassa Uusi, Muokkaa tai Kopioi, ndkyviin tulee Muokkaa

rivirekisterityylia -valintaikkuna.

Muoklkaa rivirekisterityylia

Mimi: Uusi rivirekistarityyli

| Tekstiasetukset | Nayttoasetukset -

Pystyskaalaus: 100%

Kirjasimen 12 pt

Rivivali: 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Peruslinjasijainti
@ sijoita |20% | kohteest | Alareuna @

L&l
v
N

{7 Lue kirjasimesta;
(1003 kohteesta Alareuna)

Etdisyy i‘r’lir&una P@! 0 cm

[ Linkitd kappalemalliin Mormaali

I{Lataa asetulcset...:l I':_ Peruuta JI m

Muokkaa rivirekisterityylii -valintaikkuna
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* Voit antaa rivirekisterityylille nimen Nimi-kentéssa.

 Voit hallita rivirekisterin sijoittumista ja vélejd Tekstiasetukset-vililehden ohjaimilla. Lisétietoja

on kohdassa "Suunnittelurivirekisterit: Tekstiasetukset-vdlilehti".

» Voit madrittdd, mitka rekisteriviivat nakyvét, kdyttdimalld Nayttoasetukset-vililehden ohjaimia.

Lisétietoja on kohdassa "Suunnittelurivirekisterit: Néyttoasetukset-vililehti".

« Jos haluat kdyttaa jonkin olemassa olevan sivupohjan rivirekisterin asetuksia, rivirekisterin tyylid
tai kappalemalleja, napsauta Lataa asetukset. Lisitietoja on kohdassa "Rivirekisteriasetusten

lataaminen".

=P Jos luot rivirekisterityylin, kun yhtiin projektia ei ole avoinna, rivirekisterityylisti tulee

oletusrivirekisterityylien luetteloon yksi tyyli lisdd. Tdlloin sen voi valita kaikissa uusissa projekteissa.

Rivirekisterityylin soveltaminen tekstilaatikkoon

Kun haluat soveltaa rivirekisterityylié tekstilaatikkoon:
1 Kun haluat ndhda tekstilaatikon rivirekisterit, varmista, ettd Nayta > Tekstilaatikon rivirekisterit
-valintaruutu on valittuna.

2 Jos haluat avata Rivirekisterityylit-paletin, varmista, ettd Ikkuna > Rivirekisterityylit-valintaruutu

on valittuna.

T

HH £ mallia
HH Mormaali
HH Uusi rivirekisterityyli

Kaiyti Rivirekisterityylit-palettia rivirekisterityylien soveltamisessa tekstilaatikkoon.

3 Napsauta rivirekisterityylin nimeé Rivirekisterityylit-paletissa.

=P Plusmerkki rivirekisterityylin nimen vieressi Rivirekisterityylit-paletissa ilmoittaa, etté tekstilaatikon
rivirekisterid on muokattu sen jilkeen, kun rivirekisterityylid sovellettiin tekstilaatikkoon. Kun haluat
soveltaa rivirekisterityylid uudelleen ja ohittaa paikallisen tekstilaatikon rivirekisterin muotoilun,
napsauta Ei mallia ja napsauta sitten rivirekisterityylin nimea (tai paina Optio/Alt ja napsauta

muokattavan rivirekisterityylin nime#).

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 153



TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Suunnittelurivirekisterien kiyttiminen

Kun olet ottanut kayttoon suunnittelurivirekisterit tekstilaatikoissa tai médrittdnyt sivupohjan
rivirekisterit, voit tasata kohteita rivirekistereihin. Voit tasata kohteet ndkymaéén tasattuina
rivirekistereissd ja voit pakottaa kohteet tasautumaan sivupohjan rivirekistereihin valitsemalla

Niytt6 > Tartu sivun rivirekistereihin.

Sivupohjan rivirekisterin kdiyttiminen

Kun haluat kéyttad sivupohjan rivirekisterid taittosivulla, ota kdytt66n sivupohja projektisivulla.

Tekstin lukitseminen rivirekisteriin

Kappalemallin tai paikallisen kappalemuotoilun avulla voit lukita tekstié sivupohjan rivirekisteriin

tai tekstilaatikon rivirekisteriin. Kun haluat lukita tekstié rivirekisteriin:
1 Jos haluat asettaa tekstin lukinnan kappalemalliin, valitse Muokkaa > Kappalemallit, valitse

kappalemalli, napsauta Muokkaa ja napsauta sitten Kappale-vililehted. Jos haluat asettaa tekstin

lukinnan kappaleeseen, valitse kappale ja valitse sitten Tyyli > Kappale.

Kappalemaarittelyt

E"*IWIH"' Sarkaimet  Kappalewiivat -

Vasen sisenmys: 0 | _| anfangi
Ensimm. rivi: [° i @ Merkkimaar,
Dikea sisennys: 0°
Rivivali: Auto
Yiavali: 0" | O ki ekt bisalas e 4
Alavali: 0" Laajerini Lappu
Tasaustapa: (Vasemmalle WY ) pio kappale 1 yhdesss
Tavutus ja tasaus:  Normaall '4] # Lukitse rivirekisteriin

Merkin kohdistus: | Peruslinja m Sivun rivirekisteri m
I Peruslinja &)
Riippuva merkisto: = Ppissa '-'ﬂ"i

{ asera ) [ Pervuta ) (DRSS

Kappalemiérittelyt-valintaikkunan Kappale-vililehti.

2 Valitse Lukitse rivirekisteriin -valintaruutu Kappale-vililehdelti.
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3 Jos haluat midritelld rivirekisterin, johon tekstin tulee lukittua, valitse Sivun rivirekisteri tai
Tekstilaatikon rivirekisteri ensimmadisestd Lukitse rivirekKisteriin -valintaruudun alla olevasta

luettelovalikosta.

4 Jos haluat mééritelld rivirekisterin, johon tekstin tulee lukittua, valitse Ylidreuna, Keskus, Peruslinja

tai Alareuna toisesta LuKitse rivirekisteriin -valintaruudun alla olevasta luettelovalikosta.

Kohteiden tarttuminen suunnittelurivirekistereihin

Voit saada kohteet tarttumaan sivupohjan rivirekisteriviivoihin ja, kun muutat tekstilaatikon kokoa,

voit saada kohteet tarttumaan tekstilaatikon rivirekisteriin.

Kun haluat saada kohteet tarttumaan sivupohjan rivirekisteriviivaan, ndyti sivupohjan rivirekisteri

valitsemalla (N#ytt6 > Sivun rivirekisterit) ja valitse Naytto > Tartu sivun rivirekistereihin.

=P QOletukset-valintaikkunan Apulinjat ja rivirekisteri -ruudun Apulinjaan tartunta -kentissi voit
muuttaa oletuksena olevaa 6 pikselin tartuntaetiisyyttd, jota kohteet kédyttévit, kun Tartu sivun

rivirekistereihin -asetus valitaan (Naytto-valikko).

Kun haluat, ettd kohde tarttuu tekstilaatikon rivirekisteriviivaan muuttaessasi tekstilaatikon kokoa,

néytd tekstilaatikon rivirekisteri ja muuta laatikon kokoa.

Rivirekisterien tasaus

Kun haluat tasata tekstilaatikon rivirekisterin sivupohjan rivirekisteriviivaan tai apuviivaan:

1 Varmista, ettd Niytid > Apulinjat, Niyti > Sivun rivirekisterit ja Nayta > Tekstilaatikon

rivirekisterit -valintaruudut ovat valittuina.

2
Valitse Kohde-tyokalu % .

3 Napsauta tekstilaatikon rivirekisteriviivaa ja veda sitten laatikkoa. Huomaa, etté vaikka siirrétkin
rivirekisteriviivaa, laatikon alkuperdinen sijainti sdilyy nékyvissi. Voit tasata valitun rivirekisteriviivan
laatikossa olevan toisen rivirekisteriviivan, sivupohjan rivirekisteriviivan tai apuviivan kanssa. (Katso

alempana oleva huomautus paivittyvéstd vetdmisestd.)

- Piivittyvd vetdminen on ominaisuus, jolla voit nihdi kohteen sisillon samalla, kun siirrit kohdetta.

Valitut rivirekisteriviivat eivit kuitenkaan ndy, kun péivittyvé vetdminen on kéytossé.

Riippuvien merkkien kiyttiminen

Riippuvat merkistot médrittelevit sekd riippuvat vilimerkit ettd marginaalin tasauksen. Marginaalin
tasauksella voit luoda visuaalisesti yhtendisen tekstintasauksen marginaalia pitkin riiputtamalla
merkkejé osittain marginaalin ulkopuolella. Riippuvilla vilimerkeilld voit riiputtaa vélimerkkeja
osittain marginaalin ulkopuolella siten, ettd itse teksti tasataan vasten yhtendistd marginaalia tekstirivin
alussa (avaava) tai lopussa (pattavi). Esimerkiksi lainausmerkki alla olevassa ensimmaéisessi
mallitekstissé riippuu avaavan marginaalin ulkopuolella. Riiputuksen avulla ensimmaéisen tekstirivin
ensimmainen kirjain on tasattu samaan linjaan sen alla olevan tekstin kanssa. Lainausmerkki alla

olevassa toisessa mallitekstissé riippuu paéttavan marginaalin ulkopuolella.
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“This is a s
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that has a hanging

quotation at the
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Avaava lainausmerkki tdssd mallitekstissd on avaava riippuva merkki

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.

Padttdva lainausmerkki tdssd mallitekstissd on pédttiva riippuva merkki

Voit luoda mukautettuja riippuvia merkkiluokkia ja riippuvia merkistdjd, tai voit kdyttas oletusluokkia
jamerkistojd, jotka toimitetaan ohjelmiston mukana. Riippuva merkkiluokka on merkkiryhma4, jonka
pitéisi aina riippua marginaalin ulkopuolella tai sisentyd marginaalin sisdpuolelle yhtd monta
prosenttia. Riippuva merkist on ryhmaé riippuvia merkkiluokkia. Riippuvilla merkist6illd voit

kohdentaa yhden tai useita riippuvia merkkiluokkia tekstikappaleisiin.

Kun haluat katsella, luoda, muokata, monistaa tai poistaa riippuvia merkistdja ja merkkiluokkia,

valitse Riippuvat merkit -valintaikkuna(Muokkaa > Riippuvat merkit).
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Riippuvat merkit kohteelle Projektil

I
WEREEIE aikki tippusat merkit W |

mimIE g
[1t&-aasialaiset valimerkit (riville sovikusiariestys)
HERippureat w&limerkit
[ walimerkl rivin alussa 100 %
[ walimerkk rivin alussa 20 %
[ walimerkk rivin alussa 30 %
(v slirmerkki rivin lopussa 100 %

Sisaltaa luokat: It&-aasialaiset wvalimerkit (riville
sovitusjarjestys)

[ Lusi * ][ Muokkaa ][ Maoniska ]

La

TEKSTI JA TYPOGRAFIA

Riippuvat merkit -valintaikkuna

Riippuvia merkistdja edeltdd M kuvake. Riippuvia merkkiluokkia edeltda [H-xuvake.

Jos valitset riippuvan merkkiluokan valintataulun keskiruudusta, alempi ruutu niyttad kyseiseen

merkistoon kuuluvat riippuvat merkkiluokat. Jos valitset luokan valintataulun keskiruudusta, alempi

ruutu ndyttdd merkist6t, joihin valittu luokka kuuluu ja valitun luokan mééritteet.

=P Jos haluat vertailla riippuvia merkistji tai luokkia, valitse kaksi luokkaa tai merkistod Riippuvat

merkit -valintaikkunasta ja valitse Optio/Alt. Lisé#-painike muuttuu Vertaa-painikkeeksi.

Riippuvien merkkiluokkien luominen

Muokkaa riippuvaa merkkiluokkaa -valintaikkunassa (Muokkaa > Riippuvat merkit > Uusi >

Luokka) voit méarittdd merkit, jotka sisallytetdéin riippuvaan merkkiluokkaan. Voit méarittdd myds

luokan riippumisprosentin ja sen, onko luokka aloittava vai lopettava.
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Muokkaa riippuvaa merkkiluokkaa

Mirnis i Uusi riippuyva merkkiluokka |

kuuluu seuraaviin joukkoibin:

Twyppi: | Rivival VJ Riippusa: I-SEI":-"-: A

Mlerlit®
asdfghikl

*Kun tvhija, ei rippuvaa

MEvkbbkuwa 0] 4 l [ Peruuta

Muokkaa riippuvaa merkkiluokkaa -valintaikkuna

Kirjoita merkit Merkit-ruutuun. Valitse sitten prosenttimééré Riippuva-luettelovalikosta.
Riippumisprosentti maarittdd, mika prosenttiosuus merkisté on aina marginaalin ulkopuolella tai
miké prosenttiosuus merkistd on aina marginaalin sisdpuolella. Jos valitset arvoksi vaikkapa —50 %,
merkkiluokan merkit sisentyvit marginaalin sisdpuolelle puolet leveydestdén. Jos valitset 100 %,

merkkiluokan merkit riippuvat koko leveydeltddn marginaalin ulkopuolella.

Valitse seuraavaksi, onko merkkiluokka rivin Alussa vai Lopussa. Rivin alussa olevan luokan
merkit riippuvat aloitusmarginaalin yli. Rivin lopussa olevan luokan merkit riippuvat

lopetusmarginaalin yli.

=P Kun olet tallentanut riippuvan merkkiluokan riippuvaan merkistéon, voit valita
Niyttokuva-valintaruudun, jolloin néet jo muokkauksen aikana, miten muutokset vaikuttavat

riippuvaan merkkiluokkaan.

Riippuvien merkistojen luominen

Muokkaa riippuvaa merkistoé -valintaikkunassa (Muokkaa > Riippuvat merkit > Uusi > Aseta)

voit madrittdd merkkiluokat, jotka siséllytetdén riippuvaan merkistoon.
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Muokkaa riippuvaa merkistod

Seuraavat laokat kuuhueat tahan joukkoon;

[ valimerkki rivin alussa 100 <%
] valimerkki rivin alussa 20 %
(] walimerkd rivin alussa 30 %
[] walimerkdi rivin lopussa 100 %
[] walimerkki rivin lopussa 20 =%
(] valimerkki rivin lopussa 30 <%
[] walimerkki rivin lopussa 50 <%

[ Muokkaa luokkaa. .. ]

[ CIE ][ Peruuta ]

Muokkaa riippuvaa merkistoi -valintaikkuna

Valintataulun keskiruudussa nékyvit kaikki riippuvat merkkiluokat, jotka voidaan liséti riippuvaan
merkistoon. Valitse haluamiesi luokkien vieressd oleva valintaruutu, kirjoita riippuvalle merkistolle

nimi ja napsauta sitten OK.

Voit muokata riippuvan merkiston luokkaa ennen merkiston tallentamista valitsemalla luokan ja

napsauttamalla Muokkaa luokkaa.

= Riippuvan merkiston yksittdiselle merkille ei voi méaérittéd poikkeavia alku- ja loppumarginaaliarvoja.

Riippuvien merkistéjen asettaminen

Voit asettaa riippuvan merkiston tekstiin valitsemalla jonkin vaihtoehdon Riippuva merkisto

-luettelovalikosta Kappalemaéérittelyt-valintaikkunassa (Muokkaa > Kappale).

Voit liittdd riippuvan merkiston kappalemalliin valitsemalla jonkin vaihtoehdon Riippuvat merkistot
-luettelovalikosta, joka on Kappale-vililehdessd Muokkaa kappalemalleja -valintaikkunassa

(Muokkaa > Kappalemallit > Uusi > Kappale tai Muokkaa > Kappalemallit > Muokkaa).
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Kuvat

Kuvat

Voit tuoda ja liittdd QuarkXPress-ohjelmaan kuvia kuvankésittelyohjelmista tai muista
grafiikkaohjelmista. Kun kuva on sijoitettu laatikkoon, voit mm. muuttaa kuvan suuntaa, kokoa,

kallistusta tai peilausta.

Kuvatiedostoja on karkeasti kahdenlaisia: rasteri- ja oliopohjaisia.

Bittikarttakuvat
Bittikarttakuvat (joita joskus kutsutaan my®s rasterikuviksi) muodostuvat yksittéisistd kuvapisteista
eli pikseleisti. Pikselit ovat tietyssi jarjestyksessd ruudukossa, josta silmd muodostaa yhtendisen

kuvan.

Viritila kuvaa tapaa, jolla vérit esitetdén tiedostossa, ja bittimddrd tarkoittaa jokaista pikselid
vastaavien bittien lukuméardd. Yksinkertaisin viritila on 1-bittinen (viivapiirros tai vain mustaa ja
valkoista vérid siséltdvd kuva). Monimutkaisemmat kuvat, kuten valokuvat sisiltévit usean bitin
pikseleitd, joiden avulla voidaan esittdsd monta harmaan sédvyé tai eri vérejd. Niiden bittimdéra on

siis suurempi.

Mitat tarkoittavat kuvan fyysistd kokoa (esim. 10 x 15 cm). Kuvatiedoston mitat méadraytyvét

sovelluksessa, jossa kuva tehdéén, ja mittatiedot tallennetaan kuvatiedostoon.

Resoluutio tarkoittaa kuvan pikseleiden (kuvapisteiden) méarda tuumaa kohti. Kuvan resoluutio ja
mitat vaikuttavat toisiinsa. Toisin sanoen, jos kuvan mittoja muutetaan, sen resoluutiokin muuttuu.
Esimerkiksi 72 dpi:n kuvan koko voi olla vaikkapa 2,54 x 2,54 cm. Jos skaalaat kuvan tuonnin

jélkeen 200 % suuremmaksi, sen tehollinen resoluutio laskee 36 dpi:hin, koska pikselit suurentuvat.

Voit selvittdd tuodun kuvan kdytdssi olevan resoluution Kéytossi oleva resoluutio -kentdssi [ |
Mitat-paletin Classic-vililehdelld.

Oliopohjaiset kuvat

Oliopohjaiset kuvat siséltdvét tietoja, jotka kuvaavat, miten geometristen kohteiden sijainti ja
maédritykset piirretdéin. Voit pienentdd, suurentaa, venyttié ja pyorittdd niitd kuvia valittimatta siité,
miltd ne ndyttédvit. Oliopohjaiset kuvat ndyttavit selkeiltd huolimatta niiden koosta, koska kuvat

eivit muodostu pikseleist.

Oliopohjaisiin kuviin viitataan joskus nimelld vektorikuvat, koska niissd muoto kuvataan

vektoritietojen (etdisyys ja suunta) avulla.
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Tuetut kuvatiedostotyypit

Tiedostotyyppi méérittdd kuvatietojen muodon. Seuraavassa on luettelo QuarkXPress -ohjelmiston

tukemista kuvatiedostotyypeisté:

* Adobe lllustrator (Al): alkuperdinen Adobe Illustrator -tiedostomuoto. Tuodut Adobe Illustrator 9
-tiedostot ovat toiminnallisesti yhteensopivia tuotujen PDF-tiedostojen kanssa. Jos tuot Adobe
Ilustrator 8 -tiedoston, tiedoston mahdolliset EPS-tiedot séilytetdan. Et voi tuoda Adobe Illustrator

-tiedostoja, jotka on tallennettu versiolla 7 tai vanhemmalla.

* BMP (bittikartta): BMP-kuva on rasterikuvatiedosto, jota kdytetdén enimméikseen Microsoft

Windowsissa.

* DCS 2.0 (Desktop Color Separations): EPS-tiedosto, joka on tallennettu yhtena tiedostona. Voi
sisdltdd prosessividrierottelut (syaani, magenta, keltainen, musta), spottivérit sekd paakuvan. DCS
2.0 -tiedosto on esieroteltu, joten se tulostuu normaalia EPS-tiedostoa nopeammin. Padkuvaa kiytetiddn
komposiitti- eli yhdistelméatulostuksessa. DCS 2.0 -tiedosto voi sisdltdé bittikartta- ja oliopohjaisia
tietoja. DCS 2.0 -muoto tukee bittikartta-, spotti- ja CMYK-vérimalleja. DCS 1.0 -muoto sisdltaa

viisi erillistéd tiedostoa: syaani, magenta, keltainen, musta ja paétiedosto.

» EPS (Encapsulated PostScript): yleisesti kiytetty tiedostomuoto, joka tukee seké rasteri- ettd
vektoritietoja. Joissakin EPS-tiedostoissa ei ole esikatselukuvaa. Kun olet tuonut EPS-tiedoston,
jossa ei ole esikatselukuvaa, kuvalaatikossa nikyy teksti "PostScript-kuva" ja tiedoston nimi. Voit
kuitenkin 14hettdd kuvan PostScript-tulostuslaitteelle, ja kuva tulostuu. Kun haluat néhda
esikatselukuvan, valitse Asetukset-valintaikkunan Esikatselu-luettelovalikosta Luo

(Muokkaa-valikko) ja tuo kuva uudestaan.

* GIF (Graphics Interchange Format) : bittikarttatiedostomuoto, joka tukee 8-bittisié indeksoituja

vérejd, lapindkyvyyttd ja animaatiota.

» JPEG (Joint Photographic Experts Group): hukkaava kuvanpakkausmuoto. Hukkaava pakkaus on
menetelmd, jossa kuvasta voi hévitd tietoja ja sen laatu voi heiketd. Hukkaava pakkausmuoto tekee

tiedostoista hukkaamatonta muotoa pienempié.

* PDF (Portable Document Format): Adobe Systems, Inc. -yhtion kehittdma ja omistama
tiedostomuoto, joka helpottaa tiedostonsiirtoa. Voit tuoda QuarkXPress-ohjelmaan PDF-tiedostoja

alkaen versiosta 1.7.

» PICT: Mac OS -tiedostomuoto, joka perustuu alkuperdisiin QuickDraw-piirtorutiineihin.

PICT-tiedostot sisdltdvét bittikartta- ja oliopohjaisia tietoja.

* PNG (Portable Network Graphics): bittikarttatiedostomuoto, joka tukee indeksoituja ja jatkuvan

vérisdvyn virejd. Kayttda sekd hukkaavaa ettd hukkaamatonta pakkaustapaa.

* PSD (Photoshop Document): Adobe Systems, Inc. -yhtion kehittdma ja omistama tiedostomuoto.

PSD-tunniste on Adobe Photoshop -tiedostojen oletustunniste.

* SWF: Adobe Systems, Inc. -yhtion kehittiméa ja omistama vektorigrafiikka-tiedostomuoto, jota

kéytetddn animoitujen kuvien esittdmisessé.

» TIFF (Tagged Image File Format): tiedostomuoto, joka mahdollistaa hukkaamattoman pakkaamisen,
jos lahdesovellus tukee sitd. TIFF-tiedostot voivat sisdltdd bittikartta- ja oliopohjaisia tietoja sekd
tukea bittikartta-, harmaasivy-, RGB-, CMYK- ja indeksoituja vdrimalleja. Tdssd muodossa voidaan

kayttaa siséllytettyjd polkuja ja alfa-kanavia sekid OPI-kommentteja.

* WMF (Windows Metafile): Windows-tiedostomuoto, joka voi sisdltdd sek bittikartta- ettd
oliopohjaisia tietoja. Kun Windows Metafile -kuva tuodaan QuarkXPress-ohjelmaan Mac OS

-kayttojarjestelmissd, kuva muunnetaan PICT-muotoon.
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Kuvien kiyttiminen

QuarkXPressissd on laaja valikoima tyokaluja kuvien kdyttdmista varten.

Kuvan tuominen

Kun haluat tuoda kuvan, etene seuraavasti:

 Valitse Tiedosto > Tuo.
Valitse Kuvasisilto-tyokalu m, valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Tiedosto > Tuo.

Valitse Kuvasisilto-tyokalu m, valitse kuvalaatikko ja liitd sitten kuva apupdydalta.
+ Vedi kuva tiedostojarjestelméstd kuvalaatikkoon.
* Vedi kuva jostakin toisesta sovelluksesta kuvalaatikkoon.

+ Paina Komento/Ctrl-ndppdinti ja veda kuvatiedosto tiedostojérjestelmasté tekstilaatikkoon,

sisdllottomadn laatikkoon, tyhjdan kuvalaatikkoon tai laatikkoon, joka sisiltdd kuvan.

+ Paina Komento/Ctrl-néppdintd ja veda kuva toisesta sovelluksesta tekstilaatikkoon, sisallottomaan

laatikkoon, tyhjdén kuvalaatikkoon tai laatikkoon, joka sisdltda kuvan.

Jos vedit siséllon laatikkoon, jossa on jo tekstid tai kuva, QuarkXPress luo laatikon vedettyé sisdltod
varten. Jos haluat korvata laatikon sisdllon, paina Komento/Ctrl-ndppéintd, kun vedat siséllon

laatikkoon. Kun haluat luoda uuden laatikon vedetylle siséllolle, paina vetdessdsi Optio/Alt.

Kuvaa tuotaessa sen koko sdilyy, ja kuvan origo (vasen yldnurkka) on laatikon rajauslaatikon

vasemmassa ylédnurkassa. Kuvasisélto-tyokalun m ollessa valittuna kuvasta nakyy myds laatikon

rajojen ulkopuolella olevat osat.

Saatat ehké joutua muuttamaan kuvan kokoa tai siirtdméén kuvaa tuonnin jélkeen, jotta kuva sopisi

laatikkoon.

Kuvien siirtiminen

Voit siirtdd kuvia laatikoittensa sisédlld Kuvasisilto-tyokalun m, Muokkaa-valintataulun (Kohde >

Muokkaa) tai Mitat-paletin asetusten avulla. Kun Kuvasiséilto-tyokalu m on valittuna, voit
napsauttaa/osoittaa mité tahansa kuvan osaa riippumatta siitd, missé se sijaitsee laatikossa. Voit

myos nykdistd kuvaa laatikossaan nuolindppéinten avulla.

Jos Kohde-tyokalu % on valittuna, kun kdytét nuolipainikkeita Mitat-paletissa tai ndppdimiston
nuolindppdimié, litkkuu laatikko kuvan sijasta. Katso lisétietoja kuvien siirtdmisesté osasta "Kohteiden

siirtdminen".

Kuvien koon muuttaminen
Voit skaalata kuvia suuremmiksi tai pienemmiksi Kuvasisélto-tyokalun m avulla, Kohde-valikon

asetusten avulla (Kohde > Muokkaa), Tyyli-valikon asetusten avulla tai Mitat-paletin asetusten

avulla. Tuotuasi kuvan laatikkoon voit valita kontekstivalikosta asetukset Sovita laatikko kuvaan
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ja Sovita kuva laatikkoon (tai tehdé valinnat Tyyli-valikosta). Paina samalla Vaihtondppdinti/Vaihto,

kun muutat kuvan kokoa oikeissa mittasuhteissa Kuvasisélto-tyokalun m avulla.

Kuvien rajaaminen

Jos haluat, ettd vain osa kuvasta ndytetdén, voit rajata sen manuaalisesti sddtdmaélld kuvalaatikon
kokoa.

Kuvien pyorittiminen ja kallistaminen

Kuvan pydrittiminen asettaa kuvan eri kulmaan laatikossa, kun taas kuvan kallistaminen saa sen

"kaatumaan" johonkin suuntaan.

Py6ritd kuvaa valitsemalla Kuvasisélto-tyokalu m ja siirtdmalla hiiri kuvan jonkin kulmakahvan

paélle. Pyoritysosoitin g ndytetdédn valitun kulman mukaan. Pyoritd kuvaa vetdmailld osoitinta. Voit
myos kirjoittaa kuvalle pyoritysarvot Muokkaa-valintataulun Kuvan kééinto -kenttéddn (Kohde >

Muokkaa > Kuva) tai sddtdd kulman Mitat-paletissa (Classic-vililehti).

Kallista kuvaa kirjoittamalla arvo Muokkaa-valintataulun Kuvan kallistus -kenttidén (Kohde >
Muokkaa) tai sddtda kallistuksen Mitat-paletissa (Classic-vililehti).

Kuvien vérittiminen ja sivyttiminen

Voit asettaa mustavalko- ja harmaasévykuvien varjoille ja keskisdvyille véri- ja sdvyarvoja
Virit-paletissa (Ikkuna > Virit), Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko) (Tyyli > Kuva) tai
Tyyli-valikossa. Voit myds asettaa kuvan taustavérin ja laatikon taustavérin.

* Voi asettaa mustavalko- tai harmaasévykuvalle vérin valitsemalla Virit-paletista Kuvan véri
-kuvakkeen Iﬂ ja napsauttamalla vdrin nimea.

* Voi asettaa mustavalko- tai harmaasédvykuvan taustan vérin valitsemalla Virit-paletista Kuvan

taustaviri -kuvakkeen E] ja napsauttamalla vdrin nimea.

Kuvien kdantiminen

Voit kadntdd kuvalaatikon sisillon eli peilata sen vasemmalta oikealle tai ylhéaltd alas Tyyli-valikon
avulla (Tyyli > Vaakapeilikuva taiTyyli > Pystypeilikuva) tai Mitat-paletin Classic-vililehdelld
(napsauta vaakapeilikuvan kuvaketta=* tai pystypeilikuvan kuvaketta 4).

Kuvien luetteloiminen, tilan tarkistaminen ja piivittiminen

QuarkXPress ndyttdd automaattisesti matalaresoluutiokuvina (72 dpi) kaikki tuodut kuvat sdilyttden

tiedot kuvatiedostojen hakemistopoluista ja tulostusta varten tarvittavat kuvien korkearesoluutiotiedot.

Kiytto-toiminnon (Apuvilineet-valikko) avulla voit seurata kaikkien tuomiesi kuvien tietoja. Ota

toiminto kdyttoon valitsemalla Apuvilineet > Kéytto ja avaaKuvat-ruutu napsauttamalla Kuvat.
Niyté-painike ndyttdd valitun kuvan taitossa.

Piiviti-painikkeella voit pdivittdd puuttuvia tai muokattuja kuvia. Jos haluat paivittdd muokattuja

kuvia ilman mukautushélytystd, Optio+osoita/Alt+napsauta Péivita-painiketta.

Jos haluat estdd kuvan tulostuksen, poista valinta kyseisen kuvan Tulosta-sarakkeesta.
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Kuvien taustavirien madrittiminen

Voit sditdd kuvalaatikon vérid, kuvan viérid ja kuvan taustavérid. Katso lisétietoja osasta "Kuvien
vdrittdminen ja sdvyttiminen".
» Harmaissa pikseleisséd kuvan viri ja kuvan taustavéri ovat sekoittuneet.

» Jos midritét eri peittdvyyden kuvan vérille ja kuvan taustavérille, vérit vaikuttavat toisiinsa ja

kuvalaatikon vériin.

w¥ ain harmaasdvy- ja 1-bittiset kuvat: kun avaat projektin aiemmasta Quark XPress-versiosta, laatikon

véri yhdistetddn kuvan taustavériin, jolloin kuva niyttda samalta.

Kuvan méirittelyjen siilyttiminen

Kun tuot kuvan kuvalaatikkoon, voit séilyttdd kaikki kuvamaarittelyt, olipa kuvalaatikossa jo kuva
tai ei. Jos esimerkiksi mallissa tyhjén kuvalaatikon asetuksiksi on méaritetty, ettd kuvaa on skaalattava
50 % ja kierrettdva 90 astetta, voit tuoda uuden kuvan ja kyseiset méadrittelyt otetaan automaattisesti

kéayttoon.

Tuo kuva ja sdilytd laatikon ja/tai nykyisen kuvan méérittelyt valitsemalla Tuo-valintataulusta Sdilyta

kuvan méirittelyt (Tiedosto-valikko).

Syviyspolkujen kiyttiminen

Syvéyspolku on suljettu Bézier-muoto, joka ilmoittaa, mitkd osat kuvasta tdytyy ndyttdd ja mité osia
taytyy késitelld ldpikuultavana. Syvidyspolut ovat erityisen hyddyllisid, kun yritét erottaa kuvan

aiheen ymparoivésti taustasta alkuperdisessé kuvatiedostossa.

Voit luoda uusia syvayspolkuja QuarkXPressissé tai QuarkCopyDeskissé tai voit kdyttad sisillettyjen
polkujen tai alfakanavien tietoja syvédyspolkujen luomiseen. QuarkXPressissé tai QuarkCopyDeskissa

luodut syvayspolut perustuvat korkean resoluution kuvatiedostoihin ja polut tallennetaan taiton

mukana.

Syvédyspolun avulla voit médritelld, mitkd osat kuvasta ndytetddn ja mitkd osat piilotetaan.

Syvéyspolkujen luominen

Voit luoda tai liittdd syvayspolun valitsemalla Kohde > Syvilys, ja valitsemalla sitten jonkin

vaihtoehdon Tyyppi-luettelovalikosta:
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Valitse Kohde, jos haluat rajata kuvan laatikon reunoihin. Kohde-vaihtoehdon valitseminen ei luo

syvdyspolkua, se vain rajaa kuvan laatikkoon.

Valitse Kuvan syviyspolku, jos haluat syvitéd kuvan kuvatiedostossa valmiina olevan upotetun
polun mukaan. Jos kuvatiedostossa on enemmén kuin yksi upotettu polku, voit valita polun

Polku-luettelovalikosta.

Valitse Alfa-kanava-vaihtoehto, jos haluat syvatd kuvan kuvatiedostossa valmiina olevan alfa-kanavan
ympéri. Jos kuvatiedostossa on enemmin kuin yksi upotettu alfa-kanava, voit valita kanavan

Alpha-luettelovalikosta. Huomaa, etté alfa-kanavan ympérille luotu syvayspolku saa aikaan terédvén
reunan eikd hdivytystehostetta. Jos haluat puoliksi peittdvan hiivytyksen, kdyti alfa-maskia. (Katso

kohtaa "Alfa-maskien kdyttaminen".)

Valitse Ei-valkoiset alueet, jos haluat luoda syvéayspolun kuvan aiheeseen perustuvan syviyspolun.
Syvéyspolku on riippuvainen kuvasta ja Kynnys-kentén arvosta. Polku rajaa ei-valkoisen hahmon,
joka sisdltyy suurempaan valkoiseen tai lahes valkoiseen kuvaan, (tai pdinvastoin). Ei-valkoiset
alueet -vaihtoehto toimii parhaiten, kun kuvan ei-halutut alueet ovat paljon vaaleampia kuin itse

kohde (tai painvastoin).

Valitse Kuvan rajat, jos haluat, ettd kuvatiedosto leikkautuu tuodun kuvatiedoston suorakulmaisen
alueen mukaan. Alueeseen luetaan mukaan mahdolliset alkuperiisen kuvatiedoston mukana tallennetut
valkoiset tausta-alueet. Mdéritd syvayspolun sijainti suhteessa kuvan rajoihin kirjoittamalla Y16s-,

Vasen-, Alas- ja Oikea-kenttiin haluamasi arvot. Positiiviset arvot kasvattavat etdisyytté, negatiiviset

vahentdvit sita.

Muokkaa [E|

Laatikka | Kuva | Kehys | Kierratys | Svvdys | Heittovario | OPT

MEykbikiya: Tyvppi: |

)|

=R
Palku: | Outling

Laajennus: i 0 pk

Tarkkuus

—

.
Syvwad uudestaan] [Eajaa Iaatikk;:uu:un] =
Tietoja: :
Alfa-kanavat: n
Sisallytebyt polut: 1 [ JKuvassa
FistEit; 274 [ %ain ulkoreunat

R ajoita laatikkoon

Ok ][ Peruuta ]_[ Aseta

Muokkaa-valintaikkunan Syvays-vélilehti
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= Vihred polku Niyttokuva-alueessa vastaa syviyspolkua ja sininen kehys kuvalaatikkoa.

Kuviin sisillytettyjen syviyspolkujen kiyttiminen
Voit sisdllyttdd kuvankésittelyohjelmassa kuvaan polkuja ja alfa-kanavia. Jos tuot tillaiset tiedot

sisédltdvan kuvan QuarkXPress-ohjelmaan, voit késitelld kuvan polku- ja kanavatietoja

Muokkaa-valintaikkunan Syvilys-vililehdessd tai Mitat-paletissa.

TIFF- ja PSD-kuvissa voi olla sisdllytettyjd syvdyspolkuja ja alfa-kanavia. EPS-, BMP-, JPEG-,
PCX- ja PICT-tiedostoissa voi olla vain polkuja.

Syviyspolkujen kisitteleminen

Otettuasi syvayspolun kdyttoon voit alkaa muokata sitd valitsemalla Kohde > Muokkaa >

-0
Syvéyspolku. Valitse sitten jokin seuraavista tyokaluista: Pisteen valinta -tyokalu d}ES‘, Liséa piste

+ = * >d.
-tyokalu _,} , Poista piste -tyokalu &  tai Muunna piste -tyokalu . Katso lisdtietoja

valitsemalla "Tyékalut".

Voit myds kisitelld syvdyspolkuja Mitat-paletin ohjaimien avulla. Voit muuttaa pisteen tyyppié

jollakin seuraavista painikkeista:

+ Symmetrinen piste -~: Symmetrinen piste yhdistd kaksi kaarevaa viivaa yhteniiseksi kaareksi.
Tamai vastaa kaaripistettd, mutta kaaren kahvat pysyvét aina suoralla linjalla pisteeseen ndhden ja

ovat yhti etddlld pisteestd.

+ Kaaripiste ~: Kaaripiste yhdistda kaksi kaarevaa viivaa yhtendiseksi kaareksi. Kaaren kahvat ovat

aina suoralla linjalla pisteeseen ndhden, mutta niiden etdisyyksid voidaan sditda toisistaan riippumatta.

* Kulmapiste T: Kulmapiste yhdisti# kaksi suoraa viivaa, suoran viivan ja kaarevan viivan tai kaksi
toisistaan erilldén olevaa kaarevaa viivaa. Kun késitellddn kaarevia viivoja, kulmapisteen kaaren

kahvoja voidaan sd#tdé erikseen ja saada aikaan terdva siirtymd kahden segmentin valilla.

Voit muuttaa viivasegmentin ulkoasua seuraavien painikkeiden avulla:

Suora segmentti ™. Muuttaa aktiivisen segmentin suoraksi.

* Kaareva segmentti .. Muuttaa aktiivisen segmentin kaarevaksi.

=P Voit myds muuttaa pisteiden ja segmenttien tyyppid Tyyli > Pisteen/segmentin tyyppi -alivalikosta.

Erityistehosteiden luominen syvéyspoluilla

Syviys-vililehdessi on vaihtoehtoja, joiden avulla voit kiéntéé syvayspolun nurin tai mééarittaa, ettd
kuva syvitdin vain ulkoreunoja pitkin tai kuvalaatikko méaarittdd kuvan rajat. Voit luoda
erikoistehosteita, kuten maérittda nékyvi alueita lapindkyviksi ja ldpindkyvid alueita ndkyviksi,
siséllyttdd polkuun aukkoja, rajata kuvan kuvalaatikon reunoihin tai poistaa syviyspolusta ne osat,

jotka jadvét laatikon reunojen ulkopuolelle.
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Alfa-maskien kiyttiminen

Toisin kuten syvdyspolut, joiden tuottamilla kovilla reunoilla padasiassa erotetaan etualalla oleva
kuva taustakuvasta, alfa-maskit voivat siséltda lapindkyvyystietoa, jolla voidaan hienovaraisesti
sulauttaa etualalla oleva kuva uuteen taustakuvaan. Kun haluat kiyttad alfa-maskeja QuarkXPressissa,
sinun tdytyy ensin luoda alfa-maski jossakin kuvankésittelyohjelmassa, kuten Adobe Photoshop.

Tamin jélkeen voit kdyttdd alfa-maskia QuarkXPressissé.

8 hrticled

Emr

Liekkien pédlld oleva alfa-maski sallii taustan tekstin nakya liekkien alta.
Kun haluat kéyttaé alfa-maskeja QuarkXPressissd, niin sinun tdytyy tallentaa ne kuvan mukana

muodossa, joka tukee alfakanavia.

Kun haluat kéyttia alfa-maskia valitussa kuvassa, valitse alfakanava Mitat-paletin

Maski-luettelovalikosta.

PSD-kuvien kiyttiminen

Voit tuoda natiiveja, kerroksia siséltavia kuvatiedostoja Adobe Photoshopista suoraan QuarkXPressiin
PSD Import XTensions -ohjelmistolla. Kun olet tuonut tiedostot, voit késitelld kaikkia kerroksia,
kanavia ja polkuja, jotka on tallennettu Photoshop (PSD) -tiedostoihin. Témaé yhteensopivuus

Photoshopin ja QuarkXPressin vélilld helpottaa tydnkulkuasi, koska sinun ei tarvitse yhdistaa
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kerroksia; sdéstdd kovalevytilaa, koska voit kdyttdd natiiveja tiedostoja ja laajentaa

luomismahdollisuuksiasi, koska voit kdyttdd kerroksia, kanavia ja polkuja.

Kun PSD Import XTensions -ohjelmisto on kdynnissd, voit tuoda Tiedosto > Tuo -komennolla
PSD-tiedoston valittuun QuarkXPress-kuvalaatikkoon.

Kun haluat kéyttad kuvan kerroksia, kanavia ja polkuja, valitse Ikkuna > PSD Import. Voit kdyttad
PSD Import -palettia kuvan kerroksien hiivytykseen, varikanavien parissa tydskentelyyn ja polkujen

valitsemiseen.

=P Kun haluat kdyttdd PSD-tiedostoja QuarkXPressissd, sinulla tiytyy olla PSD Import X Tensions

-ohjelmisto ladattuna.

PSD-tiedostojen valmisteleminen

Kun valmistelet kuvia Photoshopissa PSD Import -tuontia varten, muista seuraavat asiat:

» Kuvia ei tarvitse tallentaa toisessa muodossa eli kuvan eri kerroksia ei tarvitse yhdistaa.
 Luo alfa-kanavat tai syvayspolut niille dériviivoille, joiden ympari haluat kierréttad tekstin.
» Luo kanavat alueille, joilla haluat kéyttaa eri spottivéria tai jotka haluat lakata.

» PSD Import ei voi lukea kerrostietoja tietynlaisista kuvista, kuten kuvista, joissa kéytetddn

kerrostehosteita. Sen sijaan kédytetddn yhdistelmakuvaa.

=P Kuvatehosteita ei voi kdyttid Photoshop-kuvien kanssa.

= PSD Import tulee PSD-tiedostoja harmaaséivy-, RGB-, CMYK-, indeksi- ja monikanavamuodoissa.

PSD-kerroksien kiyttiminen

Tekemalld kokeiluja kerroksilla, néet erilaiset kuvat koko taiton yhteydessd. Voit lisdksi muokata
kerroksen peittavyytté ja kokeilla erilaisia hdivytystyyleja — kuten esimerkiksi hdivytys, vaalennus

ja alimmaisen maskaus — ja néet, kuinka ndmai tehosteet toimivat muun suunnittelun yhteydessé.

Voit kayttda Kerrokset-valintaikkunaa PSD Import -paletissa PSD-kuvien kerrosten ndyttdmiseen,
piilottamiseen, héivytykseen ja peittdmisen muokkaukseen. PSD Import -paletissa on tietoa
kuvatiedoston luomistavasta, mutta et voi tehdi paletista kuvatiedostoon perustavanlaatuisia

muutoksia:

+ Etvoi luoda, nimeti, kopioida, monistaa, tasata, sijoittaa uudelleen, poistaa tai yhdistdd kerroksia

Kerrokset-valintaikkkunasta.

» Jos PSD-tiedostossa ei ole kerroksia, PSD Import -paletti ndyttdd vain taustakerroksen.

PSD-kerrosten hiiivytys

Kerrokset-ruudun Haivytystila-luettelovalikosta voit valita, millaisessa vuorovaikutuksessa valitun
kerroksen pikselit ovat valitun kerroksen alla olevien kerrosten pikselien kanssa. Héivytystilat ovat
samanlaisia kuin kuvankasittelyohjelmissa. Niihin sisédltyy Kertaus, Vérilisivalotus, Poisto ja

Kylldisyys.
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Photoshop-kerrosten ndyttiminen ja piilottaminen

Voit ndyttdd ja tulostaa nikyvit kerrokset. Piilotetut kerrokset eivit ndy ndytossé eivatka tulostu.

PSD Import -toiminnon avulla voit piilottaa mink4 tahansa kerroksen, myds taustakerroksen.

 Voit ndyttdd kerroksen napsauttamalla kerroksen vasemmalla puolella olevaa tyhjan laatikon
kuvaketta.

» Voit piilottaa kaikki kerrokset tekemaillé tyhjén laatikon kuvakkeelle seuraavasti:
Optio+Vaihto+osoita/Alt+Vaihtondppdin+napsauta.

+ Piilota kerros napsauttamalla/osoittamalla silmékuvaketta .

« Piilota kaikki paitsi yksi kerros tekemailld silmékuvakkeelle seuraavasti: Optio+osoita/Alt+napsauta
.

Jos kerrosten hédivytyksen ja peittdivyyden asetusten muuttaminen ei tuota toivottuja tuloksia, voit
palauttaa kerrokset alkuperdiseen tilaansa tuodussa PSD-tiedostossa valitsemalla Palauta taso- tai

Palauta kaikki tasot -asetuksen PSD Import -paletin valikosta.

PSD-kerroksen peittivyyden sddtiminen

Kerrokset-ruudun valikon asetusten ja kentén avulla voit sdétad valitun kerroksen pikselien
lapindkyvyyttd. Voit madrittad lapindkyvyyden prosentin vilein asteikolla 0 % (tdysin lapindkyvé)—100
% (tdysin peittava).

Kerrosmaskien kdyttiminen
Jos kerrosmaskit tallennetaan PSD-tiedostojen mukana, voit ottaa maskeja kdyttoon ja poistaa niitd
kaytostd Kerrokset-asetusruudussa PSD Import -paletissa Shift-napsauttamalla kerrosmaskin

miniatyyrikuvaa.

PSD-kanavien kiyttiminen
Photoshop-kanavat tallentavat kuvien véritietoja. Oletusarvoisesti harmaasévyisillé ja indeksoiduilla
varikuvilla on yksi kanava, RBG-kuvilla on kolme kanavaa ja CMYK-kuvilla on nelji kanavaa.
Niistd kdytetddn yhteisesti nimitysté oletuskanavat. Kanavat-asetusruudun avulla PSD Import
-paletissa voit nédyttda ja piilottaa kanavia, muuttaa vérid ja virin yhtendisyytta valitulle
spottivdrikanavalle tai alfakanavalle ja maérati spottivéreja valituille indeksoiduile véreille. Voit

esimerkiksi maaratd kanaville erikoistehosteita, kuten esimerkiksi lakkaus, kohotus tai meistaminen.

Kanavien ndéyttiminen ja piilottaminen
Tuotujen PSD-tiedostojen nékyvit kanavat ndytetddn ndytdssé ja ne voidaan tulostaa. Piilotetut
kanavat eivit ndy, eikd niitd voi tulostaa. Kanavat voidaan ndytti ja piilottaa samalla tavalla kuin

kerroksetkin.

Yhdistelmdkanavan napsauttaminen ndyttdd kaikki oletuskanavat, kuten CMYK tai RGB.

Kanavien virien ja yhtendisyyden siiditiminen
PSD Import -toiminnon avulla voit muuttaa Photoshop-ohjelmassa luomasi spottivérin, maskin tai
alfakanavan virié, varjostusta ja vérin yhtendisyyttd. Voit madrittad spottivérit kanaville, jotka
tulostetaan yhdistelmékuvien pédlle, ja voit maérittdd yhtendisyyden kanaville, jotka néytetdan
néytossd ja joita kdytetddn yhdistelmédvérien tulostuksessa. (Yhtendisyysarvolla ei ole merkitysti

tulostettaessa vérierotteluja.)
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Photoshopissa maskikanaviksi mééritetyt kanavat tuodaan eri tavalla kuin spottivarikanavat.
Photoshopissa maskikanaville annetaan peittdvyysarvo ja spottikanaville annetaan yhtendisyysarvo.
Koska PSD Import -toiminto tukee vérin yhtendisyyttd, maskikanavien vérin yhteniisyys on tuonnissa
0 %. Jos haluat ndhdd maskikanavat tuoduissa PSD-tiedostoissa, ota maskikanavat manuaalisesti
kéyttoon PSD Import -paletin Kanavat-vililehdestd. Spottivarikanavat vastaavasti sdilyttavat
PSD-tiedostoon tallennetun yhtendisyysméérityksen, ja ne osataan liittdd QuarkXPress-véreihin

oletuksena.

Sdada spottivirin tai alfakanavan pikselien vérid, varjostusta tai vérin yhtendisyytta
Kanavavaihtoehdot-valintataulun toimintojen avulla. Avaa Kanavavaihtoehdot-valintataulu

kaksoisnapsauttamalla kanavaa PSD Import -paletin Kanavat-ruudussa (Ikkuna-valikko).

Indeksoitujen viirikanavien kiyttiminen

Kun tulostat virierotteluja QuarkXPressistd PSD Importilla, indeksoitujen vérikuvien vérit erottuvat
oletusarvoisesti CMYK-véreiksi. Voit ohittaa timén asetuksen luomalla spottivérin tai multi-ink-vérin
(Muokkaa > Virit) ja maardadmalla timén vérin kuvan valituille indeksoiduille véreille. PSD
Importilla voit myds luoda spottivérejd indeksoidun vérikuvan vareistd. Indeksoidut virit, joita et

muokkaa, tulevat edelleen erottumaan CMYK-vireiksi.

PSD-polkujen kiyttiminen

Voit kéyttdd PSD Importia myos valitessasi syvayspolkua syvéyksen ja kierrdtyksen méérittelyd
varten. Polut-valintaruutu PSD Import -paletissa siséltdd syvayspolku- ja tekstin kierratysasetukset

helposti yhdessd paikassa QuarkXPressissd

Polut-asetusruudusta voit valita erilaisia syvdyspolkuja kiytettdvaksi erilaisissa tekstin
kierratysadriviivoissa. Kun haluat valita tekstin kierritysdériviivan, napsauta ensimmaisessé
sarakkeessa olevaa tyhjad laatikkoa. Tekstin kierritysreunus -kuvake tulee nakyviin ja teksti

kietoutuu syvayspolun ddriviivojen ympdrille.

Jotta tekstin kierrdtys onnistuisi, kuvalaatikon on oltava tekstin edessi. Jos teksti ei kietoudu, valitse

kuvalaatikko ja valitse Kohde > Tuo eteenpéin tai Kohde > Tuo eteen.

Voit my6s ohjata kuvan nékymisté valitsemalla Photoshopissa luodun syvédyspolun Polut-ruudusta.
Kun haluat valita syvédyspolun, napsauta toisessa sarakkeessa olevaa tyhjaé laatikkoa.

Syvéyspolku-kuvake tulee nikyviin ja valitun syvayspolun sisélld oleva kuva-alue tulee nékyviin.

Voit perua kaikki polkuihin tekemési muutokset PSD Importissa. Polut palautuvat alkuperdiseen
tilaansa, jollaisena ne luotiin tuotuun PSD-tiedostoon. Kun haluat perua muutokset, valitse Palauta

polku- tai Palauta kaikki polut -vaihtoehto PSD Import -paletista tai kontekstivalikosta.

Tulostaminen PSD Import -toiminnon avulla

Kun tulostat PSD Import -toiminnon avulla, voit méarittd4 jokaisen tulostettavan PSD-kuvan kerrokset,
kanavat ja polut. Koska silmén kuvake #& PSD Import -paletissa ohjaa seké ndyttoa etté tulostusta,

kuvat tulostuvat samalla tavoin kuin ne nakyvétkin.

=P Jos tulostat taiton niin, ettd PSD Import XTensions -ohjelmisto ei ole kdynnissi, PSD-tiedostot

tulostetaan matalaresoluutioisina yhdistelméaesikatselukuvina. Kerros-, kanava- ja polkutietoja ei ole

kéytettavissi, eikd kuvia erotella.
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Kuvatehosteiden kiyttiiminen

Kuvatehosteet-toiminto lisdd useita yleisesti kiytettyjd kuvankésittelyominaisuuksia QuarkXPress
-sovellukseen. Tdméan ominaisuuden avulla voit késitelld kuvia monipuolisesti kdyttoyhteydessaén,
jolloin sinun ei tarvitse vaihtaa jatkuvasti toiseen sovellukseen kuvan muokkaamista varten.

Kuvatehosteita késitelldén tarkemmin osissa "Kuvatehosteet: Séddot" ja " Kuvatehosteet: Suotimet".

Kuvatehosteet-toiminnolla tehdyt muutokset eivit vaikuta ldhdetiedostoon. Sen sijaan sdadot ja
suotimet tallennetaan taittojen kanssa, niitd voidaan katsella tdydelld resoluutiolla ndytdssd ja ne
otetaan lopullisesti kiyttdon vasta tulostuksessa. Jos kuitenkin haluat tallentaa muutokset suoraan
kuvatiedostojen kanssa, Kuvatehosteet antaa myds siithen mahdollisuuden. Voit valinnaisesti vieda
kuvat minkélaisten sddtdjen, suodinten ja muunnosten kanssa tahansa. Voit mm. kiertda ja rajata
kuvia QuarkXPress-ohjelmassa ja muuttaa niitd negatiivisiksi ja tehdi niihin Gauss-sumennuksen
tai kdyttdd muita kuvatehostevalikoiman asetuksia. Kun viet kuvia, voit myds muuttaa tiedostotyypin
ja véritilan ja maérittad, haluatko tallentaa 1ahdekuvien paille vai luoda uusia kuvatiedostoja (jotka

voidaan automaattisesti linkittda taittoon).

Voit kéyttdd useita eri tehosteita yhti aikaa ja samaa tehostetta uudestaan, mutta eri méarityksin.

w4 Kuvatehosteiden kiyttiminen edellytti, etti tietokoneeseen on ladattu Vista X Tensions -ohjelmisto.

= Kun synkronoit kuvaa, voit sisillyttii siihen kuvatehosteet. TAmé tarkoittaa, ettd jos lisdit, poistat
tai muutat tehosteen, muutos tehdéin jokaiseen synkronoitavan kuvan esiintyméén. Kun lisaét
kuvalaatikon Jaettu sisélto -palettiin (Ikkuna-valikko), valitse Jaetun kohteen ominaisuudet
-valintataulusta Synkronoi sisélté -kohta. Muista sitten napsauttaa Sisélté ja médrittelyt. Tama

komento ottaa samat tehosteet kdytt66n samassa kuvatiedostossa koko taitossa.

Kuvatehosteiden kiyttiminen

Kuvatehosteet-paletissa (Ikkuna-valikko) voit kokeilla erilaisia tehosteita. Valitset vain kuvan,
joka on tuotu missd tahansa tuetussa tiedostomuodossa: TIFF (.tif), PNG (.png), JPEG (.jpg), Scitex
CT (.sct), GIF (.gif), PICT (.pct or .pict), BMP (.bmp) tai raster/Photoshop EPS (.eps).

Kuvatehosteet-paletissa voit soveltaa tehosteita valittuun kuvaan. Voit kdyttdd myos Tyyli >
Kuvatehosteet > Saéidot -alivalikkoa ja Tyyli > Kuvatehosteet > Suotimet -alivalikkoa tehosteiden

soveltamiseksi kuviin.

Tehosteita sovelletaan kuviin Kuvatehosteet-paletin luettelemalla tavalla ylhadltd alas. Kun haluat

jérjestdd tehosteet uudelleen, voit vain vetéd tehosteita ylos tai alas luettelossa.

Kuvatehosteiden poistaminen

Kuvatehosteet-paletissa voit poistaa tehosteen véliaikaisesti tai kokonaan luettelosta.

* Poista tehoste viliaikaisesti (ei kokonaan) poistamalla valintamerkki sen kohdalta. Voit valita

tehosteita ja poistaa niiden valintoja, kun haluat kokeilla eri tehosteyhdistelmia.

* Kun haluat poistaa tehosteen kokonaan, valitse tehoste ja napsauta Poista tehoste Ll tai painamalla

Askelpalautin/Delete.
Tehosteiden niyttiminen tiydelli resoluutiolla

Kuvatehosteet-toiminto ndyttdd kuvat niiden nykyiselld esikatseluresoluutiolla. Voit muuttaa valitun

kuvan resoluutiota valitsemalla asetuksen Kohde-valikon Esikatselun resoluutio -alivalikosta.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 171



KUVAT

Kuvatehosteet: Suotimet

Suotimissa on toimintoja, jotka tutkivat koko kuvaa tai pikseliryhmid ja muokkaavat sitten pikseleité
ympaéristén mukaan. Jos olet kdyttényt vastaavia suotimia tai tehosteita muissa ohjelmissa, myos

QuarkXPress-ohjelman suodinsdddot ovat kétevid kayttda.

+ Tapléin poisto -suodin tunnistaa kuvan reunat ja sumentaa kaikki muut kuvan osat. Suodin poistaa
kohinan siilyttden yksityiskohdat, ja sen avulla voidaan néppérasti poistaa polytéplit skannatusta

kuvasta.

* Gauss-sumennus-suodin pehmentdi siirtymékohdat laskemalla keskiarvon kuvasta maéritettyjen
viivojen karkeista reunoista ja varjostetuista alueista. Valitsemalla Sumennuskuva- ja/tai

Sumennusmaski-suotimen, voit kéyttdi titd suodinta erikseen kuville ja niiden alfa-maskeille.

+ Epiteriva maski -suodin vertaa médritetyn alueen pikselien arvoja annettuun kynnysarvoon. Jos

pikselin kontrastiarvo on alempi kuin kynnysarvo, kontrastia lisétdan.
» Etsi reunat -suodin muuttaa kuvan reuna-alueet mustiksi viivoiksi valkoisella taustalla.

* Ylivalota-suodin sekoittaa kuvan negatiiviset ja positiiviset alueet ja tuottaa ylivalotettua valokuvaa
vastaavan tehosteen. Kirjoita uusi arvo Ylivalota-valintataulun Kynnys-kenttdén tai veda
liukusédadintd. Arvo osoittaa, mitd pikseleitd muutetaan. Kynnysarvoa pienemmait pikselit ovat

negatiivisia ja arvoa suuremmat pikselit ovat positiivisia. Pikseliarvot kdénnetdan pdinvastaisiksi.

+ Hajauta-suodin sekoittaa pikselit niin, ettd kuva ndyttda epdtarkemmalta. Taéma tehoste vaikuttaa

oletuksena kuvaan ja kuvalle Kohde > Muokkaa > Kuva-vililehdelld valittuun maskiin.
» Korkokuva-suodatin saa kuvan alueet vaikuttamaan muita kohtia korkeammilta tai matalammilta.

» Kun Korkokuva-suodinta kdytetddn, voit médrittis Korkokuvatehosteet-suotimen avulla suunnan,
josta kuvaa nostetaan tai lasketaan. Aseta eri suunnat Korkokuvatehosteet-valintataulun
suuntanuolien avulla. Esimerkiksi oikean yldnuolen napsauttaminen saa aikaan vaikutelman, etta

kuvaa on laskettu (leimattu) hieman oikealle vievésti.

* Reunan ilmaisu -suodin nédyttdd vain kuvan reunat ja hiivyttdd jéljelle jadvét vérit. Reunan ilmaisu
-valintataulussa on kaksi matemaattista menetelméai reunojen ilmaisuun: Sobel ja Prewitt.
Sobel-menetelmé voi olla tarkempi, koska se ottaa huomioon laskelmissaan useamman ympérdivan

pikselin.

+ Piirri rajat -suodin tekee hienot ddriviivat kuvan jokaisen varikanavan kirkkaimpiin kohtiin ja

tekee kuvasta mustavalkoisen dériviivaversion. Voit my0s tehdé kuvasta suotimen avulla kdnteisen.

 Lis#i kohina -suodin lisdd kuvaan satunnaisia pikseleitd ja saa kuvan vaikuttamaan rakeiselta, kuin
se olisi otettu nopealle filmille (esim. ISO 1600). Suodin liséé tasalaatuisen kuvion varjo- ja

keskisdvyihin ja pehmedmmén, varikylldisemmén kuvion kuvan vaaleampiin kohtiin.

* Mediaani-suodin véhentia tai poistaa liikkkeen vaikutelman kuvan valitulta alueelta. Tehoste etsii
kirkkaudeltaan vastaavia pikseleitd ja korvaa keskimmaisen pikselin haettujen pikselien kirkkauden

mediaanilla. Vierekkdisistd pikseleistd huomattavasti eroavat pikselit sdilyvét ennallaan.

Kuvatehosteet: Saidot

Saddot analysoivat kuvan kaikki pikselit ja antavat niille eri arvot. Jos olet kdyttinyt vastaavia sdétoja

ja tehosteita muissa ohjelmissa, myos QuarkXPress-ohjelman sdédot ovat kiteviad kayttaa.

+ Jos kuva on liian vaalea tai tumma, voit kirkastaa kuvan vaaleita kohtia, tummentaa varjoja ja saataa

keskisévyjé erikseen Tasot-asetuksen avulla.
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Voit vaalentaa tai tummentaa kuvaa saétdmaélla tarkasti kuvan sivyja Kaaret-asetuksen avulla.
Varjojen, vaaleiden alueiden ja keskisévyjen sddtdjen liséksi voit sddtdd mité tahansa pistetté asteikolla
0 — 100 % (CMYK-vérit ja harmaasdvyt) tai arvoista 0 — 255 (RGB-virit). Tdmén tyokalun

kiyttdminen vaatii enemmain perehtymistd ja tietimystéd kuin Tasot-asetus.

Voit tehdd yksinkertaisia muutoksia kuvan sdvyalueeseen Kirkkaus/Kontrasti-asetuksella. Asetus

saatdd kaikkien pikselien sdvyéd kerrallaan.

Poista vérivadristymat tai korjaa Viritasapaino-asetuksen avulla yli- tai alikylldiset vérit. Tima

asetus muuttaa vérien kokonaissekoitusta yleisen virikorjauksen mukaiseksi.

Virisavy/Kylldisyys-asetuksella voidaan sdétdd yleistd vérien voimakkuutta kuvissa, jotka ovat
haalistuneita tai varittomid. T4td asetusta kuitenkin kdytetddn useimmiten kuvatehosteiden luomisessa.
Kuvan nykyinen sévy (vérivddristyma), kylldisyys (voimakkuus) ja vaaleus (valkoisen valon

voimakkuusaste) ilmoitetaan oletuksena nollina.

Voit matkia vanhaa painajan menetelméa ja korjailla joitakin vérejd Valintavéri-asetuksen avulla.
Tama toiminto lisdd kuvan paédvirien prosessivérin maéraa tai vihentéa sitd. Jos esimerkiksi omena

on liian violetti, voit poistaa syaanin védrin alueilta, jotka vaikuttavat kuvan punaisuuteen.

Kun kisittelet kuvia, jotka on tarkoitettu vain ndytdssé tarkasteltaviksi (Web-taitot), voit sdatad
valkoisen pisteen arvoa Gammakorjaus-asetuksen avulla. Valkoisen pisteen sddtdminen ohjaa
kuvan kirkkautta niytossd. Sdddd Gammakorjaus-valintataulussa keskisévyja kirjoittamalla uusi
arvo Gamma-kenttién tai vetdmalla liukusdddintd. Suurempi arvo tekee kuvasta kauttaaltaan

tummemman.

Vaikka gamma-arvojen sddtdminen vaikuttaa kuvaan jonkin verran, erot Windows- ja Mac OS
-kéyttojarjestelmén vélilld voivat silti aiheuttaa ongelmia. Windowsin nidytén gamma-arvo on suurempi

(2,2) kuin Mac OS:n (1,8), joten sama kuva nayttdd Windowsissa tummemmalta.

Kylldisyyden poisto -asetus muuttaa kuvan néennédisesti mustavalkoiseksi (harmaasidvyksi), mutta
kuvan viritilan tiedot ja valoisuusarvot eivdt muutu. Toisin sanoen, asetus maérittdd samat arvot
jokaisen RGB-kuvan pikselin punaiselle, vihreélle ja siniselle vérille, jolloin kuva nédyttad

harmaasévykuvalta.

Kuvassa-asetus muuttaa kuvan jokaisen virikanavan arvot kdénteisiksi. Tété asetusta suositellaan
1-bittisille, harmaasévy- ja RGB-kuville. Koska CMYK-kuvissa on musta kanava, titd asetusta ei
kannata kidyttdd kyseisten kuvien kanssa. Mustan kanavan kdéntdminen tekee kuvista yleensd

enimmékseen mustia tai valkoisia.

Kynnys-asetus muuttaa vérikuvat mustavalkoisiksi ilman harmaan sévyja. Kirjoita arvo
Kynnys-kenttéddn tai veda liukusdddintd. Kaikki kynnysarvoa vaaleammat pikselit muutetaan

valkoisiksi ja arvoa tummemmat pikselit mustiksi.

Porrasta-asetuksella voidaan muokata kuvan joka kanavan sévytasoja ja saada aikaan kuvatehosteita.
Kirjoita uusi arvo Porrasta-valintataulun Tasot-kenttdén tai vedd liukusééadintd. Esimerkiksi viiden

sdvytason valitseminen RGB-kuvalle tuottaa 15 virié (viisi sdvyé jokaista kolmea padvérid kohti).

Negatiivinen-asetus kddntdd CMYK-kuvien kirkkaus- ja sdvyasetukset pdinvastaisiksi. Koska
CMYK-kuvissa on musta kanava, titi asetusta kannattaa kayttdd Kuvassa-asetuksen sijasta. Mustan
kanavan kddntdminen tekee kuvista yleensd enimmékseen mustia tai valkoisia. Jos viet kuvan toisessa

viritilassa (Tiedosto > Tallenna kuva), Negatiivinen-asetusta ei kiytetd.

KUVAT
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Kuvatehosteiden esiméiritysten tallentaminen ja lataaminen

Kun haluat kéyttda nopeasti ja yhtendisesti samoja sddtdjd ja suotimia useiden kuvien kanssa, voit
viedd asetukset esimédrityksind. Esimédéritykset tallennetaan tiedostoiksi, joilla

on .vpf-tiedostotarkenne.

Tallenna esimaéritykset ottamalla kdyttoon kuvan tehosteet, tarkistamalla kaikki asetukset ja kuvan

ollessa valittuna napsauttamalla Kuvatehosteet-paletissa Tallenna esimééritys.

Ota esimédritys kayttoon valitsemalla kuva ja napsauttamalla Kuvatehosteet-paletissa Lataa

esiméiritys.

Et voi muokata esiméérityksid. Jos joudut tekeméaén muutoksia esimaéritystiedostoon, poista nykyinen

esiméadritystiedosto ja tee uusi.

Esimadritykset tallennetaan oletuksena sovelluskansion "Picture Effects Presets" -alikansioon. Kun
kasittelet kuvia Kuvatehosteet-paletin asetusten kanssa, kuvatiedot tallennetaan vélimuistiin. Voit
mukauttaa esimédéritysten tallennuspaikan asetuksia Asetukset-valintataulun Kuvatehosteet-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset).

Kuvatehosteiden kiyton tarkistaminen

Voit nidhda helposti, missé kohti Kuvatehosteet-toimintoa on kaytetty, avaamalla Kaytto-valintataulun
Vista-ruudun (Apuvilineet-valikko). Vista-ruutu vastaa Kuvat-valikkoa, ja se néyttdi tiedoston
nimen, sijainnin, sivunumeron (tikarisymboli tai PB tarkoittaa sivupdytéd), tiedostotyypin ja jokaisen

taitossa kéytettdvan kuvan tehosteiden lukuméérén.

Katso my6s "Kuvatiedostojen tallentaminen".

Kuvatiedostojen tallentaminen

Voit viedd kuvatiedostoja eri muodoissa. QuarkXPress-ohjelmassa tekemési muutokset, kuten
muutokset Muokkaa-valintaikkunan Kuva-vililehdesséd (Kohde-valikko) ja Kuvatehosteet-paletissa
(Ikkuna-valikko), voidaan tallentaa kuvan lahdetiedostoon tai uuteen kuvatiedostoon. Muutosten
tallentaminen kuvan ldhdetiedostoon tehdédin yleensé késittelyajan lyhentdmiseksi tulostusvaiheessa

tai tiedostojen asetusten optimoimiseksi ennen niiden ldhettdmistd késittelyyn.

Kuvan vientivaihtoehdot -valintaikkunassa voit méérittdé, miti kuvatehosteita kaytetién ja miten

valitut kuvat kasitellaan.

Kun haluat viedd yhden valitun kuvan, valitse Tiedosto > Tallenna kuva > Valittu kuva. Kun
haluat vieda kaikki aktiivisen taiton kuvat, valitse Tiedosto > Tallenna kuva > Kaikki kuvat
layoutissa. Huomaa, ettd tdimé asetus toimii vain yhteensopivien tiedostomuotojen ja véritilojen
kanssa. Kun haluat viedd monta kuvaa taitosta, valitse Apuviilineet > Kéytto, napsauta Vista, valitse

vietdvit kuvat ja napsauta Muodosta.

Kun viet kuvaa, voit valita tarkkaan, mitd muutoksia haluat tallentaa mihinkin kuvaan. Voit myos
valita tiedostotyypin ja véritilan. Voit lisdksi valita, korvataanko alkuperéinen kuvatiedosto vai
luodaanko uusi tiedosto. Kun haluat korvata alkuperdisen tiedoston, valitse Tulosta alkuperiisen

kuvan péille.

Kun haluat tallentaa uuden tiedoston ja korvata linkin alkuperéiseen tiedostoon linkilld uuteen
tiedostoon, valitse Linkiti taitto uuteen kuvaan. Jos haluat muodostaa muutokset kuvaan (kuten
skaalaus, kallistus, rajaus ja pyoritys), kuvalaatikon méérittelyjd muutetaan tarpeen mukaan, jotta

varmistetaan, ettd kuva ndyttdd samalta kuin aiemmin my6s uudelleentuonnin jilkeen.

174 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



VARI, PEITTAVYYS JA HEITTOVARJOT

Viri, peittavyys ja heittovarjot

QuarkXPress -ohjelmistossa voit luoda mukautettuja vérejd, valita vdrejd useista standardoiduista
vérivastaavuusjirjestelmistd ja muokata véreja. Tekstiin ja kuviin voi lisétd seka vérid ettd varjoja.
Tekstin peittidvyyttd voi hallita samalla tavalla kuin sen vérid. Seké kohteisiin ettd tekstiin voi asettaa

heittovarjon.

Virit

Spotti- ja prosessivirit
Jotkin tulostuslaitteet voivat tulostaa QuarkXPress-taitot tdysissé véreissd, mutta usein lopullinen
kuvanvalmistus julkaisuympéristdissa tehddén erillisille painolevyille, jotka painetaan sitten painossa

painovirien avulla.

QuarkXPress-ohjelman vérierottelut

Voit madrittdd projektiin kahdenlaisia véreja: spotti- ja prosessivérit. Kun tulostat sivun, joka sisaltaa
spottivdrejd, QuarkXPress siséllyttdd kaikki annettuja spottivirejd sisdltavat merkit, kuvat ja kohteet
samalle spottivérin erottelulevylle. Kun taitto siséltdd prosessivarejd kayttavid kohteita, QuarkXPress
erottelee vérit prosessiosavéreiksi ja tulosta erottelulevyn jokaisesta osavéristé joka taiton sivusta.
Jos sivuilla on esimerkiksi spottivarid kayttavid kohteita ja nelivdrisid prosessivérikohteita, sovellus
tulostaa viisi erottelulevyé jokaisesta sivusta, joka siséltdd kyseisid vérejd. Tulostetaan nelja eri

vérilevya (syaani, magenta, keltainen ja musta) seké yksi levy, jossa ovat spottivarid kayttévit kohteet.

Painolevyt
Virit toistetaan painossa kdyttaimalld omaa painolevya jokaista prosessiosavérid ja spottivérid kohti.
Niin sanottu nelivdrityo vaatii neljd painolevyd, jotka tulostetaan vuoron perdin omilla véreilldén,

ja lopputuloksena on nelivérinen sivu (tai miké tahansa materiaali, jolle painatus tehddén).

Virivastaavuusjirjestelmiin asetusten mairittiiminen
Kun taiton vérit valitaan vérivastaavuusjirjestelmésté, se auttaa paino- ja tulostuspalvelujen tarjoajia.
Voit valita vérejd Virit-valintaikkunassa (Muokkaa > Virit > Uusi) seuraavista vdrimalleista:
PANTONE Hexachrome, PANTONE MATCHING SYSTEM, TRUMATCH, FOCOLTONE, DIC
ja TOYO. Virivastaavuusjarjestelmien vérejd kdytetddn padasiassa taitoissa, jotka on tarkoitettu

painettaviksi.
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TRUMATCH ja FOCOLTONE
TRUMATCH- ja FOCOLTONE-virijirjestelmissa kéytetdén ennalta méiéritettyja vérejd, jolloin
lopullinen painettu viri on vériviuhkaan painetun vastaavan vérin mukainen. Lopulliseen vériin

vaikuttavat niin paperin véri, painovérin puhtaus ja muut tekijat.

PANTONE
PANTONE MATCHING SYSTEM -jérjestelmin mukaiset osavirit tulostetaan omille levyilleen
vérierottelua tulostettaessa. Koska PANTONE-jérjestelmén painovirit ovat standardoituja, luetteloituja

ja ennalta sekoitettuja, voit olla varma, ettd vérit ovat oikein lopullisessa painotuotteessa.

DIC ja TOYO

DIC ja TOYO ovat spottivérijarjestelmia, joita kiytetdén padasiassa Japanissa.

Virien kidyttiminen

Osa vireistd on automaattisesti kiytettdvissad suoraan Virit-paletista. Kun haluat kdyttdd muita
vérejd, sinun tiytyy luoda vérejd tai muokata olemassa olevia véreja Virit-valintaikkunasta, jossa

voit luoda véreja véripyorilld, numerokentilld tai vérivastaavuusjarjestelmilla.

Virit-paletti
Kun luot artikkelia, sen Vérit-paletti (Naytt6 > Néyti vérit) sisdltdd kaikki varit sovelluksen
Virit-valintaikkunasta (Muokkaa > Virit).

[Clkelainen
M Magenta
M Musta

M Rekisterbinti
[ 5y aani
[ %alkoinen

Virit-paletissa voit luoda, muokata ja poistaa véreja.

Virit-valintaikkuna

Voit luoda, muokata, monistaa, poistaa ja lisitd virejd Vérit-valintaikkunassa (Muokkaa > Virit).
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Virit Projektil

B Harmaa-50% -
Ol kelkainen
M Magenta

M Punainen

B Rekisterdint

M sininzn

E 5vaani

Erateltu w&ri; Syaani: 0%, Magenta: 0%, Kelkainen: 0%;
Musta: 100%

| s || thotus | 1o

|1

Virit-valintaikkunassa voit luoda, muokata ja poistaa variméarityksié.

Virin luominen

Voit valita useita virimalleja ja vdrivastaavuusjirjestelmid, kun luot vireja. Jos kdytét usein juuri
tiettyjé véreja, voit luoda ne valmiiksi oletusvariluetteloon, kun mikéén tiedosto ei ole avoinna. Voit
luoda joka 1 000 oletus- tai artikkelikohtaista varid. Voit luoda vérin valitsemalla Muokkaa > Virit,
jolloin nékyviin tulee Virit-valintaikkuna. Napsauta Uusi, jolloin nikyviin tulee

Virimuokkaus-valintaikkuna. Kirjoita sitten vérin nimi Nimi-kenttéén ja valitse vérille varimalli.

« RGB: Téti additiivista vérijarjestelmia kiytetddn useimmin diatulostimissa tai virindytdissd, ja se

toimii hyvin myds Web-sivustoissa. Virit esitetdéin ruudulla sekoittaen punaista, vihreda ja sinista.

* HSB: Monet taiteilijat kiyttdvat titd viarimallia, koska se muistuttaa luonnollista
vériensekoittamistapaa. Virisdvy kertoo véripigmentin, kylldisyys pigmentin méérén ja kirkkaus

mustan varin mairin varissa.

* LAB: Tdamai vériavaruus on suunniteltu riippumattomaksi ndytt6jen ja tulostinten valmistajien
tulkinnoista. LAB-virimalli, joka tunnetaan myds nimelld LAB-vériavaruus, on vakioitu
kolmiulotteinen vérien esitysmalli. Varit méarittelyssé kdytetddn luminanssikoordinaattia (L) ja

kahta krominanssikoordinaattia (A, vihred-punainen) ja (B, sininen-keltainen).
¢ Multi-Ink-vérit: Tama varimalli perustuu prosessi- eli spottipainovérien sdvyprosentteihin.

* CMYK: CMYK on subtraktiivinen varimalli, jota kdytetdan ammattilaisten painotdissd. Mallissa

virit esitetddn yhdistelemélld painokoneessa syaania, magentaa, keltaista ja mustaa mustetta.

* Web-turvalliset tai Web-nimetyt virit: Web-turvallisia véreji kéytetddn variyhtendisyyden

varmistamiseksi Web-taitoissa.

* Voit valita vérin vdrivastaavuusjérjestelmasté ja lisdtd sen vériluetteloon valitsemalla ensin jonkin

vérivastaavuusjérjestelman Malli-luettelovalikosta.
Virin muokkaaminen

Voit muokata haluamaasi vérid valitsemalla Muokkaa > Virit, valitsemalla muokattavan vérin

Virit-luettelosta ja napsauttamalla Muokkaa, jolloin ndkyviin tulee Virimuokkaus-valintaikkuna.
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Voit myds kaksoisnapsauttaa haluamaasi virid Vérit-luettelossa, jolloin niakyviin tulee

Virimuokkaus-valintaikkuna.

Vdrimuokkaus _
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Virimuokkaus-valintaikkuna

Virin monistaminen

Voit monistaa jonkin vérin valitsemalla Muokkaa > Virit, valitsemalla monistettavan varin
Virit-luettelosta ja napsauttamalla Monista, jolloin nikyviin tulee Varimuokkaus-valintaikkuna

monistettua véria varten.

Virin poistaminen
Vaikka joitakin oletusvéreja ei voi poistaa, voit poistaa kaikki luomasi uudet tai kopioidut vérit. Voit
poistaa vérin vériluettelosta valitsemalla Muokkaa > Virit, valitsemalla sitten poistettavan vérin

Virit-luettelosta ja napsauttamalla Poista.

Virien tuominen toisesta artikkelista tai projektista

Voit lisdté vérejé toisesta artikkelista tai projektista Vérit-valintaikkunassa (Muokkaa > Virit) tai

Lisdi-komennolla (Tiedosto > Lisii).

Kaikkien virin esiintymien muuttaminen toiseksi viriksi
Voit muuttaa kaikki tietyn vériset kohteet toisen vérisiksi globaalisti joko muokkaamalla muutettavaa
varid haluamaksesi tai valitsemalla Muokkaa > Virit. Talloin nékyviin tulee Vérit-valintaikkuna,

jossa voit valita poistettavan virin nimen ja napsauttaa Poista.

=P Jos aiot vaihtaa globaalisti kaikkien kohteiden ja tekstin virin, muista tallentaa tydsi, ennen kuin teet
muutoksen. Jos muutat vahingossa kaiken védrén vériseksi, voit perua muutoksen valitsemalla

Tiedosto > Palaa tallennettuun, jolloin et menetd mitdén muuta tekemaisi tyota.
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Virin, sdvyn ja hiivytysten lisdfiminen
Voit lisitéd vérejd ja sdvyja laatikoihin, kehyksiin ja kuviin Muokkaa-valintataulun Laatikko- ja
Kehys -vililehtien asetusten avulla (Kohde > Muokkaa) tai voit méérittdd ne Virit-paletissa
(Naytd > Nayta vérit).

=P Voit myds médrittid hiivytykset ja taustan sdvyt Virit-paletissa (Nytd > Niyti virit).

Voit tehdé laatikosta ldpindkyvén valitsemalla taustaviriksi Laatikko-vililehden
Viri-luettelovalikosta Poissa (Kohde > Muokkaa) tai valitsemalla Virit-paletista Poissa. Kun
laatikko on lapindkyvé, ndet sen takana olevat kohteet. Kéytd Poissa-asetusta vain silloin, kun jonkin
kohteen on ndyttdva laatikon takaa. Jos minkédén laatikon takana olevan kohteen ei tarvitse nikyé,

valitse taustavériksi Valkoinen.

Voit lisétd virejd mustavalkoisten bittikarttakuvien ja harmaasévykuvien tummille alueille valitsemalla

Viri-komennon (Tyyli > Viri), kun kyseisenlaisen kuvan sisdltima laatikko on aktiivinen.

Viirien lisdiiminen Virit-paletin avulla

Voit médrittdd Vrit-paletissa taustan vérin, sdvyn, kehyksen virin ja kahden vérin hiivytyksen

laatikon taustalle.

Viirihdiivytysten luominen Viirit-paletin avulla

Virin vaihtumista toiseksi kutsutaan hdivytykseksi. Voit médrittad Virit-paletissa kaksi hdivytysvarid,
vérien tummuuden, hiivytyskuvion ja hdivytyksen kulman (suhteessa laatikkoon). Héivytys voi

siséltdd mitkd tahansa kaksi projektissa kdytettévissd olevaa varid.

Viirin ja sidvyn lisiiminen tekstiin
Voit lisété tekstiin vérin ja sdvyn neljillé tavalla:
+ kéyttamalld Tyyli > Viri- ja Tyyli > Sdvy -komentoja
+ kiyttdmallad Virit-palettia (Naytto > Néyti virit).

* kayttamallda Merkkityylit-komentoa (Tyyli > Merkkityylit), jolloin véri ja sdvy lisdtdén valittuun

tekstiin luomiesi merkkityylien mukaisesti
* Merkkimidrittelyt-valintataulun (Tyyli > Merkki) avulla.
Viirin ja sidvyn lisdidminen viivoihin
Voit lisdtd viivoihin vérin ja sdvyn seuraavalla kolmella tavalla:
* Viiva-vililehted kiyttdmalld (Kohde > Muokkaa).
+ kéyttdmalld Virit-palettia (Naytto > Nayta virit).

+ Voit médrittdd vérin, sdvyn ja viivan viélin asetukset kdyttdmalla Tyyli > Viri- ja Tyyli > Sivy

-komentoja.

Peittiivyyden kiyttiminen

Peittavyyttd kdytetddn véritasolla, joten voit mééritelld peittivyyden melkein mille tahansa kohteelle,

jolle voi médritelld varin, mukaan lukien hdivytyksen ensimmaisen tai toisen vérin. Sinulla voi toisin
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sanoen olla useita peittdvyyksid kiytdssd saman kohteen eri méérittelyille — tekstilaatikon kehykselle,
taustalle, kuvalle ja esimerkiksi jokainen tekstin merkki voi kdyttaa erilaista peittavyyttd. Kun

miédrittelet peittdvyyttd ota huomioon, kuinka kohteet kéyttdytyvit suhteessa toisiinsa.

Peittiivyyden méirittiminen

Peittédvyys voidaan médrittdd yhtd helposti kuin vérin sdvykin. Kun valitset varin esim. Vérit-paletista,
Mitat-paletista, Tyyli-valikosta, eri Muokkaa-valintaikkunan vélilehdisté (Kohde-valikko) tai

Merkkimiirittelyt-valintataulusta (Tyyli > Merkki), voit méadrittdé peittdvyydelle arvon véliltd 0
— 100 % (0 % = 1apindkyva, 100 % = tdysin peittdvd) 0,1 prosentin portain. Maéritd kuvan peittavyys

kirjoittamalla arvo Kuva-vélilehden Peittivyys-kenttdan (Kohde > Muokkaa).

Ryhmien peittivyyden méirittiminen
Huomaa, etté kun sijoitat padllekkéin kohteita, joiden peittivyysasetukset ovat erilaiset, kohteiden
vérit yhdistetddn. Téstd voi aiheutua liiallista painovérin kertymisté. Jos esimerkiksi sijoitat 30 %
peittdvian keltaisen laatikon 100 % peittidvén syaanin laatikon eteen, edessd olevasta laatikosta tulee

vihertava.

Voit hallita tdtd ilmiota ryhmittdmélld kohteet ja maérittdmalld peittdvyyden ryhmalle yksittdisten
kohteiden peittdvyyden sijasta. Maaritd ryhmén peittdvyysasetukset Muokkaa-valintaikkunan
Ryhmi-vililehden Ryhmiin peittivyys -kentissid (Kohde-valikko). Haluamasi tehosteen mukaan
saatat joutua palauttamaan yksittdisten kohteiden Peittivyys-kentin asetukseksi 100 %. Muussa

tapauksessa jokaisen kohteen peittdvyysarvo lisdtdan ryhmén peittdvyysarvoon.

Vertaa ndiden kolmen ryhmitetyn kohteen peittidvyytté erikseen ryhmén peittdvyyteen. Vasemmalla
jokainen kohde on 50 % peittdva. Edessé olevien kohteiden vérit yhdistyvit takanaan olevien
kohteiden véreihin. Oikealla jokaisen kohteen peittédvyys on 100 % ja ryhmén peittévyys on 50 %.
Yksittdisten kohteiden virit eivit yhdisty, ja koko ryhma nikyy selkednd taustaa vasten. Ryhméssa
olevilla kohteilla voi silti olla omat peittavyysasetuksensa ryhmin peittdvyysasetusten lisdksi.

Haiivytysten luominen ldpindkyvyyden avulla

Viriin voi sekoittaa valkoisen lisdksi my0ds "virid" Poissa. Valitse hdivytyksen ensimmaiiseksi tai
toiseksi viriksi Poissa-vaihtoehto Vérit-paletista tai Laatikko-vélilehdestd
Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko).

Virienhallinta

QuarkXPress kisittelee varienhallintaa luotettavilla ICC-perustaisilla varienhallintatydkaluilla, jotka

tarvitsevat vain vahan kayttdjan toimia. Vérienhallinnan asiantuntijoita varten QuarkXPressissd on

180 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



VARI, PEITTAVYYS JA HEITTOVARJOT

myo0s mahdollisuus vaikuttaa jokaiseen vérienhallinnan osa-alueeseen. QuarkXPress sujuvoittaa
vérienhallintaa, ja siind on kehittynyt ndyttdvedostusominaisuus, jonka avulla voit esikatsella, miltd

tulostus nayttdd eri laitteilla.

Lihde- ja tulostusasetukset

QuarkXPress-ohjelman varienhallintajérjestelméssa vériasiantuntijat voivat luoda ja hienosdétad
vérienhallinnan asetuksia, joihin téssi viitataan nimillé 1dhde- ja tulostusasetukset. Ldhdeasetukset
madrittdvit tdysien vérien ja RGB-, CMYK-, LAB-virien nékdistystavat ja harmaasidvykuvien
vériavaruudet. Ne madrittdvit myos lahteen nimettyjen vérien variavaruudet ja osoittavat painovérien
pohjalla olevat viriavaruudet. Tulostusasetukset maérittavat tulostusprofiilit ja virimallit seka eri

tyyppisten tulosteiden nédyttovedostusasetukset.

Virienhallinta

Voit toimia monella eri tavalla: voit kayttdd kokeiltuja oletusasetuksia, kdyttdd vériasiantuntijan

lahde- ja tulostusasetuksia tai perinteisté varienhallintaymparistod.

Tyoskentely viirienhallinnan oletusympéristossi

Oletusasetuksien avulla néet esikatselukuvat tarkasti ja saat erinomaisen tulostusjéljen useimmissa
tapauksissa. Mitdén ei tarvitse asettaa, mutta jos haluat tarkastella oletusasetuksia, voit tarkistaa
ndyton profiilin, ldhdeasetukset ja ndyttovedostuksen valinnat Asetukset-valintaikkunassa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Virijirjestelmin méérittiminen

Virimoottori-luettelovalikosta voit valita, mitd varijarjestelméd varien muuntamiseksi kdytetdén.
Saatavilla olevia vaihtoehtoja ovat mm. LogoSync CMM, Kodak CMM, Automaattinen ja
ColorSync (vain Mac OS).

Valitsemalla Mustan pisteen korvaus -valintaruudun saat kaikki tulostustavat tuottamaan tummimmat

mahdolliset mustan sivyt.

Nayton profiilin méirittiminen

Niytto-ruudun Niytto-alueella ndkyy kdytossa oleva ndyttoprofiili. Oletusasetus on Automaattinen,
miké tarkoittaa kadytossd olevaa néytt6d, jonka kayttojarjestelmé on tunnistanut. Voit valita eri
profiilin Néyton profiili -luettelovalikosta. Voit muuttaa ndyton oletusprofiilia esimerkiksi silloin,
jos kaytit mukautettua profiilia oman néyttosi kanssa tai jos vaihdat kannettavasta poytitietokoneeseen

ja haluat katseluympdériston vastaavan kannettavan ndyttod.

Lihdeasetuksen méérittiiminen

Virienhallinta-ruudun Lihdeasetukset-alueella nikyy oletuslihdeasetus QuarkXPress 7.0n oletus,
joka sisdltdd uusimmat ja testatut vérienhallinnan asetukset. Jos haluat kdyttdd véarienhallintaymparistoa
QuarkXPress -versiota 7.0 aiemmasta versiosta, voit valita Lihdeasetukset-luettelovalikosta

QuarkXPressin aikaisemman version kopiointi -asetuksen.

Vedoksen oletustulostustavan mairittiminen
Voit médrittdd oletustulostustavan tulostetaitoille valitsemalla asetuksen Oikovedos-luettelovalikosta.

Voit madrittdd vuorovaikutteisen asettelun oletustulostustavan valitsemalla asetuksen

SWF-vienti-luettelovalikosta.
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Voit maérittdd Web-taiton oletustulostustavan valitsemalla asetuksen HTML-vienti-luettelovalikosta.

Niyttovedostuksen muodostusasetusten méirittiminen

Muodostusasetus-luettelovalikossa ndkyy menetelmad, jolla varit muunnetaan yhdesta vériavaruudesta
toiseen. Oletusasetus Suhteellinen kolorimetrinen sdilyttdd seké 1dhtovéri- etté kohdevériasteikon
viérit. Ainoat muutettavat 1dhdevérit ovat niit4, joita ei 10ydy kohdevériasteikon alueelta. Voit valita
téiden mukaan my6s muun asetuksen Muodostusasetus-luettelovalikosta, jos esimerkiksi késittelet

padasiassa viivapiirroksia ja Pantone-virejd valokuvien sijasta.

Useita viriavaruuksia sisiltivien EPS- ja PDF-kuvien virienhallinta

Joissakin EPS- ja PDF-tiedostoissa voi olla osia, joissa kdytetdén eri variavaruuksia. Esimerkiksi
PDF- tai EPS-tiedostossa voi olla kuva, jossa on RGB-vireji ja kuva, jossa on CMYK-vireja.
QuarkXPress voi hallita erilaisia my6hemmin tuotujen EPS- ja PDF-kuvien osia oikein mééritetyn

tulostusasetuksen mukaisesti, kun valitset Hallitse vektori (EPS/PDF) -vireja.

Voit hallita jo aktiiviseen projektiin tuotujen EPS- ja PDF-tiedostojen vektorisiséllon vireja

valitsemalla Siséllytd olemassa oleva vektori-EPS/PDF taittoon.

Viriasiantuntijalta saatujen lihdeasetusten ja tulostusasetusten kiyttiiminen

Jos viriasiantuntija luo omaan tyonkulkuusi mukautettuja lahde- ja tulostusasetuksia — tai jopa
yksittéisille toille tai asiakkaille mukautettuja asetuksia — voit helposti ottaa kyseiset asetukset
kayttoon valitsemalla asetukset, ndyttoasetukset, tulostusasetukset ja Job Jacketit. Esimerkiksi
alihankkija tai tulostustalo voi antaa sinulle asetuksia, jotka varmistavat tulostuksen onnistuvan juuri

heidén laitteillaan.

Léhdeasetusten lisidminen

Jos tyon alla olevaan projektiin on luotu lahdeasetukset, voit liséti ne toisiin projekteihin. Voit siirtyd
haluamaasi ldhdeasetukseen ja valita sen Lihdeasetukset-valintaikkunan (Muokkaa >

Viriasetukset > Lihde) Liséé-painikkeella.

Tulostusasetusten tuominen

Jos haluat tuoda valmiita tulostusasetuksia, tuo ne Tulostusasetukset-valintaikkunassa (Muokkaa >
Viriasetukset > Tulostus). Tuo-painikkeella voit siirtya tulostustiedostosta toiseen ja valita tuotavan

tulostustiedoston.

Liihde- ja tulostusasetusten valitseminen

Voit kéyttdd mukautettuja ldhde- ja tulostusasetuksia valitsemalla ne eri vérienhallintavalikoista

seuraavasti:

* Virildhteet: kun haluat kdyttdd mukautettuja 1dhdeasetuksia, valitse ne taittoon
Asetukset-valintaikkunan Virienhallinta-ruudun Lihdeasetukset-luettelovalikosta
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

* Virien ndytt6: Kun haluat kéyttdd vedostuksessa mukautettua tulostusasetusta, valitse se

Niytto-valikon Oikovedos-alivalikosta.

* Viritulostus: Kun haluat kéyttdsd mukautettuja tulostusasetuksia tulostuksessa, valitse ne

Tulosta-valintaikkunan Véri-ruudun Asetukset-luettelovalikosta (Tiedosto > Tulosta).
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Lihdeasetusten ja tulostusasetusten kéyttiminen Job Jacketeissa

Kun luot projektin Job Jackets -tiedostosta, tarvittavat lahde- ja tulostusasetukset ovat mukana ja
valittuina. Voit silti tuoda, liittdd ja luoda lisd4 taittoja ja kdyttda niisséd kyseisid lahde- ja

tulostusasetuksia.

Tyoskentely aikaisemmassa virinhallintaympéristoissi

Voit avata QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x, tai 6.x:114 luotuja projekteja ja luottaa siihen, ettd vérit ndkyvat

ja tulostuvat samoin kuin ennenkin.

Voit jatkaa tyoskentelyd aikaisemmassa vdrienhallintaympéristdissd, joka on 1&htoisin
QuarkXPress-versiosta 3.3, 4.x, 5.x, tai 6.x. Jos paatit tyoskennelld aikaisemmassa
vérienhallintaymparistdissd, voit siitd huolimatta hyodyntidd QuarkXPressin automaattisia

oikolukuominaisuuksia.

Voit helposti siirtyéd kayttamadn QuarkXPress 7:n menetelmid muuttamalla Lihdeasetukset arvoon
QuarkXPress 7.0 Oletus (tai mukautettuun vaihtoehtoon) kohdassa Virienhallinta-asetukset
(QuarkXPress/Muokkaa -valikko > Asetukset). Lihdeasetukset ovat taittokohtaisia, joten jos
avaat projektin, jossa on useita taittoja, voit muuttaa jokaisen taiton ldhdeasetuksia erikseen. Varmista
lopuksi, etté kaikissa kéyttdmissdsi tulostusastuksissa (Muokkaa > Viriasetukset > Tulostus) on

madritelty QuarkXPress 7.0 Oletus -profiilit eiké profiileja aikaisemmista versioista.

Viirien tarkistaminen niytossi (ndyttovedostus)

QuarkXPress-ohjelmassa on néyttdsimulaatio, joka on riittdvén tarkka tulostusalueen tulostusjiljen
tarkistamiseen ndytossd. Simulaation avulla ndhdédédn, miten sama taitto tulostuu eri medioissa ja eri
tulostustavoilla. Simuloinnissa kdytetédn apuna ldhteen asetustietoja, tulostusasetuksia ja muita

mahdollisia mukautettuja asetuksia (kuten kuvien eri profiilitiedot).

Tee nédyttovedostus valitsemalla asetus Nayti-valikon Oikovedos-alivalikosta. Valikossa on luettelo
kaikista taitossa kéytettéivissé olevista tulostusasetuksista. Jos olet tuonut mukautetut tulostusasetukset
vérienhallinnan asiantuntijalta, ne on lueteltu tdssi. Kun valitset asetuksen, koko taitto ndytetdén
kyseisen vdriavaruuden mukaisena, mukaan lukien Ikkuna-valikon Vérit-paletti ja

QuarkXPress-ohjelman mahdolliset véarimallit.
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Oikovedos-alivalikossa (Néyti-valikko) on erilaisia ndyton simulointiasetuksia, joiden avulla néet,
miten virit tulostuvat. Jos esimerkiksi aiot muuntaa spottivarit prosessivéreiksi tai tulostaa koko
RGB-taiton harmaasivyind, voit esikatsella asetusten vaikutusta.

Virienhallintaa asiantuntijoille

Vaikka QuarkXPressissé varienhallinta on helppoa tyonkulun alusta loppuun sellaisenaan,
vérienhallinnan asiantuntija voi aina mukauttaa ja hienosétdd vérienhallinnan asetuksia toiden,
laitteiden ja tulostusprosessien vaatimusten mukaan. Jos ymmaérrét vériteoriaa ja tunnet kaiken
vérienhallintaan liittyvan terminologian—kuten profiilit ja nédkdistystavan—voit luoda mukautettuja
lahde- ja tulostusasetuksia tyonkulkujen mukaan. Asetukset ovat siirrettivissé, joten jos ne jactaan

kayttdjille, vérit eivit aiheuta yllatyksid ruudulla tai painettuna.

Lihdeasetuksen luonti
Ldihdeasetus kuvaa taiton vireji sellaisena kuin ne nékyvét ennen tulostusta—se siis kuvaa vérien
alkuperédd. Lahdeasetus sisdltdd profiileja ja ndkoistystapoja sekd yhtendisille véreille ettd kuville
RGB-, CMYK-, LAB- ja harmaasévyprofiileina. Tdmén lisdksi siiné on tietoa perustavasta
vériavaruudesta, jota on kdytetty nimetyille véreille (kuten Pantone Process Coated -véreille) ja
painovireille (kuten syaani, magenta, keltainen, musta ja Multi-Ink). Voit luoda 1dhdeasetuksia

asiakkaiden tyonkulkujen mukaan tai voit luoda ldhdeasetuksia jollekin tietylle projektille.

Ennen kuin luot 1&hdeasetuksen, selvitd asiakkaan tyonkulkuun kuuluvat laitteet ja ohjelmistot,
esimerkiksi digitaalikameran ja kuvanlukijan tyyppi, ja varmistu, ettd tarvittavat profiilit ovat
kéytettavissd. On my0ds hyodyllisté tutustua esimerkkiprojekteihin, joista ndet millaisten kuvien,
vérien, painovérien ja laitteiden kanssa asiakas tydskentelee. Téllaisia ovat muun muassa logot,

kaaviot, kuvaajat, valokuvat, kaksivérit, SWOP-tulostus ja Web-sivut.
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Voit luoda lahdeasetuksen valitsemalla Muokkaa > Viriasetukset > Lihde.

Tulostusasetusten luominen

Tulostusasetus kuvaa eri tulostuslaitteiden ominaisuuksia ja madrittdd vérien késittelytavan eri
tulostustavoissa. Tulostusasetuksia kannattaa ajatella vérien loppusijoituspaikkana. Tulostusasetus
médrittdd yhdistelmi- tai erottelutulostuksen, tulostustilan ja tulostusprofiilin. Voit luoda
tulostusasetuksia ndytdssd simulointia varten (Niytté > Oikovedos) ja todellista paino-, PDF- ja

muuta tulostusta varten.

Léhdeasetusten tapaan tulostusasetusten luominen edellyttdd, tietdimysta tyypillisistd toisté,
tulostustavoista ja laitteista. On hyddyllista tietdd esimerkiksi mahdollisten yhdistelmétulostinten

nimet ja tulostinten profiilit. QuarkXPressisséd on oletustuletusasetuksia erilaisille tyonkuluille:

* Harmaasavy

* Harmaasidvy 100K

* Yhdistelmd RGB

* Yhdistelmd CMYK

* CMYKn ja spottivérin yhdistelmé
* Sellaisenaan

* In-RIP-erottelut

Voit luoda tulostusasetuksen valitsemalla Muokkaa > Viriasetukset > Tulostus.

Lihde- ja tulostusasetusten jakaminen

Lihde- ja tulostusasetukset ovat siirrettdvissd, joten vériasiantuntijat voivat jakaa ne helposti kéyttdjien
jatyoryhmien kesken. Léhdeasetuksia voidaan liittdd toisista projekteista, ja kohdeasetukset voidaan
viedd yksittdisind tiedostoina ja tallentaa tulostustyyleihin. Molemmat asetustavat voidaan jakaa Job
Jacket -tiedostojen avulla. Varmista ennen asetusten jakamista tyoryhmille tai asiakkaille, ettd

asetukset toimivat tavallisten toiden kanssa.

* Voit jakaa, liittd4, viedd tai tuoda asetuksia valitsemalla Muokkaa > Viriasetukset ja muokata

vastaavaa asetusta.

» Kun haluat siséllyttdd asetukset Job Jacket -tiedostoihin ja médrittdd Job Jackets -rakenteessa tai Job
Ticketissé kéytettavit ldhde- ja tulostusasetukset, napsauta Lisdasetukset-painiketta Job Jacket
-tiedostojen valvoja -valintaikkunassa (Apuvilineet-valikko), valitse 1dhde- tai tulostusasetukset
siséltdva projekti vasemmalla olevasta luettelosta ja veda sitten 1dhde- tai tulostusasetukset Job Jackets

-rakenteeseen tai Job Ticketiin. Voit my6s valita tulostustyylin, joka sisdltaa tietyt tulostusasetukset.

+ Kun haluat kéyttdd mukautettuja tulostusasetuksia tulostuksessa, valitse asetukset
Tulostustyylit-valintaikkunan Viri-ruudun Asetukset-luettelovalikosta (Muokkaa > Tulostustyylit >
Uusi/Muokkaa).

Yksittiisten kuvien viirienhallinnan hienosdidito
Jos haluat méarittia yksittiisille kuville profiileja ja muodostusasetuksia, voit tehdé sen hyvin samaan
tapaan kuin QuarkXPressin edellisissé versioissa. Se ohittaa QuarkXPressin oletusasetukset tai
valitun 1dhdeasetuksen. Voit vaikkapa muuttaa EPS-logon nékoistystavaksi kylldisyyden, mutta

jattaa taiton valokuvien nédkoistystavaksi havaittavan.
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Saat kéyttoosi yksittdisten kuvien vérienhallinnan ohjaimet valitsemalla ensin Ota kiyttoon
kuvaprofiilien avaaminen -valintaruudun Virienhallinta-ruudussa, joka on
Oletukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Voit asettaa ja muuttaa kuvien

profiileja seuraavasti:

» Kuvien tuominen: Tuo kuva -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko) on Vérienhallinta-ruutu, jossa

voit madrittdd valitun kuvan Profiilin ja Muodostusasetuksen.

* Profiilien muuttaminen: Profiilitiedot-paletissa (Ikkuna-valikko) ndyttas tiedot valitun kuvan
tyypisté ja vériavaruudesta. Téssd paletissa voit nopeasti muuttaa seuraavia kuvan asetuksia: Profiili,

Muodostusasetus ja Hallitse vireja [laitteen tyyppi].

Profiilien hallinta
Virienhallinta on pohjimmiltaan profiiliperustaista. Kun otat kaytt6on uusia tydvirtoja, hankit uusia
laitteita ja selvitdt tulostusongelmia, sinun tdytyy ehka asentaa uusia profiileja, hallinnoida sité, mitka
profiilit ovat kéytettavissa, ja madrittdd, miten yksittdisid profiileja kdytetédn taitossa. Voit tehdd

néitd tehtdvid Profiilin valvoja- ja Profiilin kdyttd -ominaisuuksien avulla.

Profiilin valvoja- ja Profiilien kdytto -toiminnot ovat kehittyneitd vérienhallinnan ominaisuuksia.

Profiilien asentaminen
Jos hankit uusia profiileja laitevalmistajilta eivétka profiilit automaattisesti asennu jérjestelmétasolle,
voit vetdd ne "Profiilit"-kansioon, joka on yksi QuarkXPress-sovelluskansion alikansioista. Kun
sitten seuraavan kerran kdynnistit QuarkXPressin, profiilit ovat kéytettdvissé niihin liittyvissd
vérienhallinnan luettelovalikoissa. Voit my&s médrittdd uusia profiilikansioita Profiilin valvoja

-valintaikkunassa (Apuviélineet-valikko).

Profiilien lataaminen

Jos kéytossési on enemmén profiileja kuin mitd tydnkulussasi tarvitset, voit virtaviivaistaa
QuarkXPressissi tarjolla olevat profiilit. Voit tehdi tdmén Profiilin valvoja -valintaikkunassa

(Apuvilineet-valikko).

Profiilin kiiyton tarkistaminen
Kun tyoskentelet toisten kdyttédjien tekemien taittojen kanssa, nidet nopeasti, mité varienhallintatapaa
niissd on kéytetty, katsomalla Kéytté-valintaikkunan Profiilit-ruutua (Apuvilineet-valikko).
Profiilien kéytt6 -ominaisuus on samanlainen kuin Kuvien kaytt6- ja Kirjasimen kéytt -ominaisuus
— sen avulla néet, missé profiilit ovat kiytettdvissd taitossa ja onko ne méadritetty ldhde- tai

tulostusasetuksissa vai asetettu kuviin. Kuvaan asetetun profiilin voi korvata toisella profiililla.

Heittovarjojen kiyttiminen

Heittovarjo on kohteen ominaisuus, hieman kuin vérikin, jonka voit mééaritelld
Heittovarjo-vililehdeltd Muokkaa-valintataulussa (Kohde-valikko) tai Mitat-paletista. Voit luoda
heittovarjoja kohteille, kehyksille, teksteille, kuville ja niin edelleen riippuen siité, kuinka kohteet

on muotoiltu.
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QuarkXPressissd voit luoda automaattisia heittovarjoja.

=P Heittovarjojen kiyttiminen edellyttid, ettd sinulla on DropShadow XTensions -ohjelmisto ladattuna.

Heittovarjojen asettaminen

Voit asettaa kohteeseen heittovarjon valitsemalla ensin kohteen ja valitsemalla sitten Aseta heittovarjo
-valintaruudun Heittovarjo-vililehdestd, joka on Mitat-paletissa tai Muokkaa-valintaikkunassa
(Kohde-valikko). Asetetut heittovarjot voivat olla kohteen muotoisia—laatikko, viiva, tekstipolku,
taulukko—jos kohteeseen on asetettu taustavéri. Voit asettaa tekstiin heittovarjon, kun laatikon
taustavérin peittivyys on alle 100 %. Voit asettaa heittovarjon kuvan dériviivojen ympirille, jos
syvéyspolku tai alfa-maski on valittu ja laatikon taustaviri on Poissa. Voit asettaa heittovarjon

ryhméén siten, ettd heittovarjo noudattaa kaikkien ryhmén kohteiden yhteistd muotoa.

Heittovarjojen mukauttaminen
Heittovarjo-vililehti Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko) tai Mitat-paletissa siséltda
ohjaimia, joiden avulla voit mukauttaa heittovarjon ulkoasua, kuten sen etdisyyttd kohteesta, kokoa
suhteessa kohteeseen, valonlidhteen kulmaa, virid, sdvyd, peittdvyyttd, sumennusta ja muita
ominaisuuksia. Voit my6s synkronoida heittovarjon kulman muiden taitossa olevien heittovarjojen
kulman kanssa, jolloin koko taitossa vaikuttaa olevan tietty, yhtendinen valonlidhde, joka tekee

heittovarjoista luonnollisempia.

Heittovarjojen asettaminen kohteisiin

Heittovarjojen vuorovaikutusta kohteiden kanssa voi saétdd monella eri ohjaimella, jotka vaikuttavat
muun muassa peittdvyyteen ja tekstin kierrdtykseen. Muiden ohjainten lailla nimé ohjaimet ovat

Heittovarjo-vililehdessd Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko) tai Mitat-paletissa.
« Kohteen peittivyyden periminen -valintaruudun valinta saa heittovarjon seuraamaan kohteessa
olevia peittdvyyseroja, kuten eroja laatikon taustan ja kehyksen valilla.

* Kohde avaa heittovarjon -valintaruudun valinta estié varjoa ndkymaéstéd kohteen puolipeittidvien

alueiden ldpi, jolloin voit estdd esimerkiksi varjon ndkymisen laatikon lépi.

 Kierriiti heittovarjo -valintaruudun valinta siséllyttdd heittovarjon tekstin kierrdtysreunuksen

ympidrille, joka on médritetty Kierritys-vililehdessd (Kohde > Muokkaa).

* Seké Kohteen peittivyyden periminen- etti Kohde avaa heittovarjon -valintaruudun valinta saa

aikaan erilaisia tuloksia seuraavassa kuvassa esitetylld tavalla.
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Vasemmanpuoleisimmassa kohteessa kumpikaan valintaruuduista Kohteen peittivyyden periminen
jaKohde avaa heittovarjon ei ole valittuna. Vasemmanpuoleisimman kohteen viereisessé kohteessa
on valittu vain Kohteen peittivyyden periminen -valintaruutu. Oikeanpuoleisimmassa kohteessa
kumpikin valintaruutu on valittu.
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Dokumentin rakentaminen

Kerrokset-ominaisuuden avulla voit helposti piilottaa, ndyttda ja estdd kohderyhmien tulostamisen.
Luettelot-ominaisuuden avulla voit luoda siséllysluetteloita ja muita luetteloita. Hakemisto-toiminnolla
voit luoda automaattisesti taitolle hakemiston. Kirjat-ominaisuuden avulla voit yhdistdi projekti
kirjaksi, synkronoida niiden kappalemallit ja virit ja luoda monen projektin hakemistoja ja

siséllysluetteloita. Kirjastot-ominaisuuden avulla voit pitdd usein kdytetyt elementit helposti saatavilla.

Automaattisen sivunumeroinnin kiyttiminen

Kun haluat lisdtd automaattisen sivunumeron:

1 Avaa sivupohja valitsemalla sen nimi Néytto-alivalikosta (Sivu > Naytto).
2 Luo tekstilaatikko paikkaan, johon haluat sijoittaa sivunumeron.

3 Paina Komentondppéin+3/Ctrl+3. Tama liséd nykyisen sivunumeron merkin <#>. Nykyisen
sivunumeron merkki nékyy kyseiseen sivupohjaan perustuvilla taittosivuilla siind paikassa, johon

lisdsit nykyisen sivunumeron merkin.

4 Valitse nykyisen sivunumeron merkki <#> ja méaéritd halutut merkin ominaisuudet.

Automaattisen tekstilaatikon luominen

Automaattisella tekstilaatikolla voit automaattisesti asetella tekstid sivulta toiselle. Automaattisen

tekstilaatikon luominen:

1 Avaa sivupohja valitsemalla sen nimi Néyttd-alivalikosta (Sivu > Néytto).

2 Luo tekstilaatikkoa paikkaan, johon haluat sijoittaa automaattisen tekstilaatikon

3 )
Valitse Linkitys-tyokalu .

4 s

Napsauta automaattisen tekstilaatikon linkityskuvaketta

5 Napsauta vaiheessa 2 luomaasi laatikkoa.

Kaikki tdhén sivupohjaan perustuvat sivut tulevat sisédltimaén automaattisen tekstilaatikon.
Tahén laatikkoon sydtetty teksti siirtyy automaattisesti sivulta toiselle.
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Sivupohjien kiyttiminen

Sivupohjat ovat ikdédn kuin sivujen tydpohjia. Jos haluat kayttdd joillakin sivuillasi samaa
ylétunnistetta, alatunnistetta, taustaa, sivunumeron paikkaa ja niin edelleen, voit luoda ndma
sivupohjaan ja kayttda sitten kyseistd sivupohjaa sité tarvitseviin taittosivuihin. Voit halutessasi
kayttdd jommallakummalla aukeaman puolella myds eri sivusisdllon asetusta. Yhdelld taitolla voi

olla useita sivupohjia, joten voit muotoilla saman taiton eri osia automaattisesti.

Seuraavissa aiheissa sivupohjia késitellddn tarkemmin.

Sivupohjan luominen

1

2

Sivupohjan voi parhaiten havainnollistaa esimerkin avulla. T4ssé esimerkissd luodaan kaksipuolinen
sivupohja, jossa on automaattinen tekstilaatikko, alatunnisteessa automaattiset sivunumerot ja leveét
sisdmarginaalit. Kuvatun sivupohjan luominen:

Luo uusi kaksipuolinen taitto, jossa on automaattinen tekstilaatikko.

Valitse Ikkuna > Sivun taitto. Néayttoon tulee Sivun taitto -paletti.

Sivun taitto -paletti

Huomaa, ettd A-Sivupohja A -niminen oletussivupohja on jo olemassa. Niet, ettd kyseistd sivupohjaa

on kdytetty ensimmadiseen sivuun, koska paletin alaosan sivukuvakkeessa nikyy A.

Voit luoda yksisivuisen sivupohjan vetdmélld Tyhji yksipuolinen siva []-kuvakkeen paletin yldosan

sivupohja-alueelle. Kaksipuolisten asiakirjojen tapauksessa voit luoda my6s kaksipuolisia sivupohjia
vetdmélld Tyhji kaksipuolinen sivu [ -kuvakkeen sivupohja-alueelle. Veda Tyhjé kaksipuolinen

sivu (1. Uusi kaksipuolinen sivupohja, jonka nimi on B-Sivupohja B, nikyy paletissa.
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A-Sivupohja A
B-Sivupohja B

Sivun taitto -paletti ja uusi sivupohja
Avaa uusi sivupohja muokkaamista varten kaksoisnapsauttamalla B-Sivupohja B -kuvaketta.

Sivupohja nédkyy padikkunassa. Huomaa, ettd koska tdmaé on kaksipuolinen sivupohja, se sisdltdd

kaksi sivua: vasemman ja oikean sivun. Huomaa myds katkenneiden linkkien kuvakkeet gp

vasemmassa ylakulmassa.
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Tyhjé kaksipuolinen sivupohja
Liséd sivunumerot piirtdmaélla kaksi laatikkoa vasempaan ja oikeaan alakulmaan kuvan osoittamalla

tavalla. Napsauta kummassakin laatikossa Tekstisiséilto-tyokalua [I] ja valitse sitten Apuviilineet
> Lis#a merkki > Erityinen > Nykyisen laatikon sivunumero. Tim4 lisdd merkin, joka nikyy
taittosivuilla nykyisend sivunumerona. Muotoile ja tasaa merkkid haluamallasi tavalla. (Voi

luonnollisesti sijoittaa sivunumerot haluamaasi paikkaan.)
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o Layoutl
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Sivunumeromerkit kaksipuolisen sivupohjan molemmilla puolilla

6 Tlmoita tekstin paikka vetdmailld apulinjoja ja piirtdmalld sitten kaksi alla nakyvén kaltaista
tekstilaatikkoa.

[0 Layout1
GLIB‘I\II‘IIIZ\I\;\IIAIIISIIIEI\ITIIIEI\I\l\I\Z\\\]\\\4|\\§\\\E\\\7\|\s\},_“
9 @‘g fefs) L il
E 1 a1

1

12

2

4

X

E s [ u} n}
6

=

o

&

1]

4 £ & S . |
E =
17 A
Ix +
T (ST e =) =10 2 Vi

Sivupohja, apulinjat ja tekstilaatikot
7 Téaman jéilkeen tekstilaatikot linkitetddn automaattiseen tekstiketjuun. Tekstin linkitys -tyokalu

%] valittuna napsauta ensin vasemman sivun yldkulman katkenneen linkin kuvaketta @p jasitten

vasemman sivun tekstilaatikkoa. Napsauta sitten sivun tyhjéd osaa. Napsauta lopuksi oikean sivun

ylédkulman katkenneen linkin kuvaketta @d ja sitten oikean sivun tekstilaatikkoa. Nyt ndiden kahden

sivupohjan tekstilaatikot on linkitetty automaattiseen tekstiketjuun.

8 Kaksoisnapsauta sivupohjan nimed Sivun taitto -paletissa ja muuta se B-Sivupohja B -muodosta

B-Leipitekstiaukeama-muotoon.

9 Valitse Sivu > Néytto > Taitto. Nakyma vaihtuu takaisin taittosivuiksi.
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0
Napsauta 1. sivun tekstilaatikkoa Tekstisisélto-tyokalulla t L....|

11 Liséd kaksi uutta sivua, jotka kayttdvét uutta sivupohjaa, valitsemalla Siva > Liséia. Nayttoon tulee

Sivujen lisdys -valintaikkuna.

oA

Lisda: sivu(a)
O ennen sivua:
@ sivun jilkeen:

() taiton loppuun

] Kytke nykyiseen tekstiketjuun

Sivupohja: [ Tyhjd kaksipuolinen... lv‘-i

(Cperuuta ) (oK )

Sivujen lisdys -valintaikkuna

sl Voit lisdtd sivuja myOs painamalla Optio/Alt ja vetdmalla sitten sivupohja haluamaasi paikkaan

Sivun taitto -valintaikkunan alaosassa.

12 Kirjoita sivu(a)-kenttddn numero 4, napsauta sivun jélkeen ja valitse Sivupohja-luettelovalikosta
B-Leipitekstiaukeama. Sivupohjan valinnan jdlkeen valitse ensin Kytke nykyiseen tekstiketjuun
ja sitten OK. Taittoon lisdtddn neljd uutta sivua ja niistd molemmissa on sivupohjaan luomasi

tekstilaatikot ja sivunumerot.

Varmista, ettd uudet sivupohjat on linkitetty tekstiketjupohjaan napsauttamalla mité tahansa

paatekstilaatikkoa Tekstisisalto-tyokalulla L.-..| ja valitse sitten Apuvilineet > Jabber. Koko
tekstiketju tiyttyy tekstilla.
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Sivujen lisdys -valintaikkuna

Sivupohjien kiyttiminen

Sivupohjaa voidaan kayttié taittosivuun kahdella tavalla:
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* Vedi sivupohja Sivun taitto -paletin (Ikkuna-valikko) yldosasta paletin alaosan kohdesivuun.

* Valitse kohdesivu tai -sivut Sivun taitto -paletin alaosasta, paina Optio/Alt ja valitse haluamasi

sivupohja paletin yldosasta.

Sivupohjien piivittiminen
Kun teet muutoksen sivupohjaan, kyseinen muutos tehddén automaattisesti kaikkiin samaa sivupohjaa
kayttdviin taittosivuihin. Toisin sanoen, jos siirréit sivupohjan sivunumeroruudun paikkaa, kyseinen

sivunumeroruutu vaihtaa automaattisesti paikkaa jokaisella samaa sivupohjaa kayttavalld sivulla.

Jos teet muutoksen sivupohjan kohteen taittosivulle ja kdytét sivupohjaa tdmén jalkeen uudelleen,

yksi kahdesta asiasta voi tapahtua:

+ Jos Sivupohjan kohteet -asetuksena on Pidd muutokset (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset >
Tulostetaitto > Julkaisu-ruudussa), muutettu kohde jaa sithen, missé se on, mutta ei ole endé

sidoksissa sivupohjaan, ja siihen lisdtdén sivupohjan kohteen kopio.

+ Jos Sivupohjan kohteet -asetuksena on Kumoa muutokset (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset
> Tulostetaitto > Julkaisu-ruutu), muutettu kohta poistetaan ja korvataan sivupohjan kohteen

kopiolla.

Sivupohjat ja taittoperheet
Sivupohjat toimivat hieman eri tavoin taittoperheiden yhteydessd verrattuna taittoihin, jotka eivét

kuulu perheisiin. (Lisdtietoja taittoperheistd 10ydét App Studio -oppaan kohdasta Taittoperheet.)
+ Jos lisdit, poistat tai nimedt uudelleen taittoperheen sivupohjan, sivupohja lisitéén, poistetaan tai
nimetdin uudelleen kaikissa kyseisen taittoperheen taitoissa.

+ Jos liséit sivuja yhteen taittoperheen taitoista, jolla on tietty sivupohja, sivut, joilla on sama sivupohja,

lisatadn muihin kyseisen taittoperheen taittoihin.

* Jos kéytit sivupohjaa yhteen taittoperheen taittosivuista, kyseistd sivupohjaa ei kdytetd taittoperheen
muiden taittojen vastaaviin sivuihin. Néin voit kdyttda taittoperheen sivun pysty- ja vaakaversioihin

erilaisia sivupohjia.

+ Jos teet muutoksen tiettyyn taittoperheen taiton sivupohjaan, kyseinen muutos ei vaikuta muiden

taittojen samannimisiin sivupohjiin. Ndin voit muokata kunkin taittoperheen taiton sivupohjia.

Kerrosten kiyttiminen

Kerrokset-paletti on kerrosten hallintakeskus. Yhdelld napsautuksella tissd paletissa voit piilottaa,
néyttad, lukita tai avata kerroksia. Tdssd paletissa voit myos médritelld aktiivisen kerroksen (jonne
uudet piirretyt kohteet laitetaan), pinota kerrokset uuteen jéarjestykseen, yhdistia kerroksia ja siirtad

kohteita kerroksesta toiseen.

Jokaisella luomallasi kerroksella on ainutkertainen varimalli Kerrokset-paletissa. Kun luot kerrokseen

kohteen, kohteen rajauslaatikko ja kahvat kayttavit tuon kerroksen véreja.

Voit avata Kerrokset-paletin valitsemalla Nidyta > Kerrokset.
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Voit kayttad kerroksia Kerrokset-paletista.

Jokaisella kerroksella on Oletus-kerros. Voit lisdté ja poistaa kohteita Oletus-kerrokseen/kerroksesta,
mutta et voi poistaa Oletus-kerrosta. Kun avaat QuarkXPressin versiolla 5.0 tai aiemmalla luodun

taiton, kaikki kohteet nakyvét Oletus-kerroksessa.

Taitto voi siséltdd enintddn 256 kerrosta, mukaan lukien Oletus-kerroksen.

Kerrokset

QuarkXPress-ohjelmassa kerros on kuin kirkas peitto jokaisen taiton sivun péalld. Voit asettaa
kerrokseen ldhes mité tahansa, kuten kuvalaatikoita, tekstilaatikoita, viivoja, taulukoita,

vuorovaikutteisia kohteita ja muita QuarkXPress-kohteita.

Kerrokset ovat kitevid monella tavalla.

* Voit esimerkiksi kdyttaa eri kerroksissa dokumentin eri kdédnndsversioita, minka ansiosta voit tallentaa
kaikki kieliversiot samaan taittoon. Kun tulostat taiton, voit piilottaa kaikki muut kerrokset, paitsi

sen, jossa haluamasi kieli on.

» Voit laittaa eri suunnitteluversiot eri kerroksiin, jolloin voit siirtyé helposti eri versioiden vélilld ja

ndyttdd vaikkapa suunnitelman vaihtoehdot asiakkaalle omista kerroksistaan.

» Voit lukita kerrokset ja estdd ndin tahattomat muutokset niiden kerrosten elementteihin, joita ei saa
muuttaa. Jos esimerkiksi aiot tulostaa vaikkapa paperinipulle, jossa on valmis logo tai taustakuva,
voit siséllyttdd kyseisen logon tai taustakuvan kerrokseen, jolloin néet, miltd valmis tyd niyttda.

Voit lukita logon tai taustakuvan siséltavan kerroksen ja estdd sitd tulostumasta.

Jos olet kdyttanyt kuvankisittelysovellusta, kuten Adobe Photoshop, saatat jo hallita kerrosten kayton.
QuarkXPress-ohjelmassa kerroksissa on kuitenkin ominaisuuksia, joita kuvankésittelyohjelmissa ei

vélttdmattd ole.
» Vaikka etumainen kerros nékyisi, voit valita napsauttamalla sen tyhjien kohtien alta alemmissa
kerroksissa olevia kohteita ilman, ettd joutuisit vaihtamaan aktiivista kerrosta.

» Jokainen kerros on olemassa joka sivulla QuarkXPress-taitossa. Toisin sanoen, kerrokset eivit ole

sivu- tai aukeamakohtaisia. Néin sivujen ulkoasun hallinta pitkéssi taitossa on helpompaa.

» Takana olevan kerroksen teksti voi juosta edessd olevan kerroksen kohteiden ympéri.
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Kerrosten luominen

Voit luoda kerroksen napsauttamalla Uusi kerros -painiketta % Kerrokset-paletissa. Uusi kerros
lisdtadn Kerrokset-palettiin aktiivisen kerroksen eteen. Uusi kerros aktivoituu oletusarvoisesti, joten

kaikki luomasi kohteet sijoittuvat uuteen kerrokseen.

Jos haluat luoda uuden kohteen johonkin tiettyyn kerrokseen, aktivoi kerros ensin napsauttamalla
sen nimeéd Kerrokset-paletissa. Sen jélkeen voit luoda kerrokseen kohteita kaikilla kohteiden

luontityokaluilla.

Kerrosten valitseminen

Aktiivinen kerros nikyy Kerrokset-paletissa muokkauskuvakkeen £ kanssa. Aktiivinen kerros

on kerros, johon kaikki uudet kohteet sijoitetaan. Voit asettaa aktiivisen kerroksen kahdella tavalla:

+ napsauttamalla kerroksen nimeéd Kerrokset-paletissa tai

+ valitsemalla jonkin kohteen sivulta. Valitun kohteen kerroksesta tulee automaattisesti aktiivinen.

Vain yksi kerros voi olla aktiivinen kerrallaan (vaikka valitset kohteita useammasta kerroksesta).
Voit silti valita monta kerrosta kerrallaan esimerkiksi silloin, kun haluat yhdistié kerrokset. Valitse

monta kerrosta jollakin seuraavista tavoista:

* Valitse kohteita useammasta kerroksesta (esimerkiksi valitsemalla sivulta kaikki kohteet).

» Kun haluat valita paletista perakkéiset kerrokset, pidd vaihtonéppdinti alas painettuna, kun napsautat

haluamasi alueen ensimmdisté ja viimeistd kerrosta.

+ Kun haluat valita paletista kerrokset, jotka eivit ole perdkkiin, pidd Komento/Ctrl-néppéintd alas

painettuna valitessasi kerroksia.

# Voit poistaa kerroksen valinnan painamalla Komento/Ctrl-nippdinti ja napsauttamalla valinnasta

poistettavaa kerrosta.

Kerrosten niyttiminen ja piilottaminen

Nikyvi-sarake < Kerrokset-paletissa ohjaa, mitké kerrokset nékyvit mindkin hetkeni. Kun

Nikyvi-kuvake #® nikyy Nikyvi-sarakkeessa, kerros on nékyvissa.

 Voit néyttda tai piilottaa kerroksen napsauttamalla kerroksen nimen vasemmalla puolella olevaa
Nikyvi-saraketta. Voit my0s ndyttdd kerroksen Méirittelyt-valintaikkunan kaksoisnapsauttamalla
kerrosta, valitsemalla valintaikkunasta Néikyvé-kohdan tai poistamalla sen valinnan ja napsauttamalla
OK.

» Voit néyttdd tai piilottaa kaikki taiton kerrokset yhdellé kertaa valitsemalla kerroksen nimen ja
valitsemalla Néyté kaikki kerrokset tai Piilota kaikki kerrokset Kerrokset-paletin

kontekstivalikosta.

» Kun haluat piilottaa kaikki muut kerrokset paitsi aktiivisen kerroksen, valitse aktiivisen kerroksen
nimi ja valitse Kerrokset-paletin kontekstivalikosta Piilota muut kerrokset. Vaihtoehtoisesti voit
valita kerroksen nékyviksi painamalla Ctrl-ndppéintd samalla, kun napsautat Nikyvi-kuvaketta.

Muut kerrokset piilotetaan.

* Kun haluat ndyttdd kaikki muut paitsi aktiivisen kerroksen, valitse Kerrokset-paletin

kontekstivalikosta Nidytd muut kerrokset.
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Kun kiytit Etsi/Korvaa-toimintoa, QuarkXPress etsii tietoja piilotetuista kerroksista ja nédkyvisté
kerroksista. Jos haettava tieto 16ytyy piilotetusta kerroksesta, QuarkXPress niyttdd tilapdisesti

kyseisen, piilotetun tekstilaatikon tai -polun.

Kun tarkistat taiton tai jutun kieliasun, QuarkXPress etsii tietoja taiton tai jutun kaikista kerroksista.
Jos mahdollinen kielivirhe 16ytyy piilotetusta kerroksesta, Quark XPress néyttda tilapdisesti kyseisen,

piilotetun tekstilaatikon tai -polun.

Kun kerros on piilotettu, sen kohdalla ei ndy valintamerkkié Tulosta-valintaikkunan
Kerrokset-ruudussa eiké kyseinen kerros tulostu (ellet valitse kerrosta manuaalisesti

Tulosta-valintaikkunasta).

Kun luot kohteen piilotettuun kerrokseen, kohde ndytetdédn niin kauan, kunnes poistat sen valinnan.

Kohteen kerroksen selvittiminen

Voit selvittdd kohteen kerroksen kahdella tavalla:

» Katsomalla kohteen rajauslaatikkoa ja sen kahvoja (saatat joutua valitsemaan Niytto > Apulinjat,
jotta ne nékyisivat). Kullakin kerroksella (Oletuskerrosta lukuun ottamatta) on oma ainutkertainen
vérimallinsa, joka on maéritetty Kerrokset-paletissa, ja kerroksen kohteiden rajauslaatikot ja kahvat
ovat kerroksen varimallin mukaisia.

+ Katsomalla Kerrokset-palettia. Kun valitset sivusta jonkin kohteen, Kerrokset-paletissa tulee

nikyviin Kohde-kuvake £.% sen kerroksen vieressi, jossa valittu kohde on. Jos valitset useita kohteita

eri kerroksissa, Kohde-kuvake nédkyy kunkin kerroksen vieressd, jos kerroksessa on valittu kohde.

Kerrosten poistaminen

Et voi poistaa Oletus-kerrosta, mutta voit poistaa minka tahansa muun kerroksen. Kun poistat
kerroksia, voit valita, poistetaanko kerrosten kohteet vai siirretddankd ne toiselle kerrokselle. Kun

haluat poistaa kerroksen:
1 Valitse poistettavat kerrokset Kerrokset-paletista.

Napsauta Poista kerros -painiketta ﬁ

3 Jos poistettavilla kerroksilla on kohteita, Poista kerros -valintaikkuna tulee néytt6on. Valitse jokin

vaihtoehto:

« Jos poistettavilla kerroksilla on kohteita, jotka haluat poistaa, valitse Poista valittujen kerrosten
kohteet.

« Jos poistettavilla kerroksilla on kohteita, jotka haluat siirtd4 toiselle kerrokselle, poista valinta Poista
valittujen kerrosten kohteet -valintaruudusta ja valitse kohdekerros Siirrd kohteet kerrokseen

-luettelovalikosta.
4 Napsauta OK.

Jos haluat poistaa kaikki taiton kdyttdmattomaét kerrokset, valitse Poista kdyttiméattomit kerrokset

paletin valikosta.

Kerrosasetusten muuttaminen

Voit muuttaa seuraavia valitun kerroksen asetuksia Madrittelyt-valintaikkunassa:
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.

Nimi: Kerroksen nimi, joka nékyy Kerrokset-paletissa.
Kerroksen viri: Kerroksessa olevien kohteiden rajauslaatikoiden ja kahvojen viri.
Nikyvi: Médrittdd, ndkyyko kerros QuarkXPressissa.

Esti tulostus: Madrittdd, tulostuuko kerros taittoa tulostettaessa. Voit ohittaa timén asetuksen

Tulosta-valintataulussa.
Lukittu: Madrittdd, voiko timéin kerroksen kohteita késitella.
Pida kierritys: Maarittdd, vaikuttaako tdimén kerroksen kohteiden kierrétys alla oleviin kerroksiin,

kun tdma kerros on piilotettuna.

Saat nékyviin kerroksen Méirittelyt-valintaikkunan kaksoisnapsauttamalla kerroksen nimeéd

Kerrokset-paletissa tai valitsemalla kerroksen nimen paletissa ja valitsemalla sitten palettivalikosta

Muokkaa kerrosta.

Mazrittelyt

Mimi: | &5
Kerroksen madritkelyt

Kerroksen wari:

Makyed [ ]1Esta rulaskus
[ ] Lukittu Fida kierrakys

[ Ok, ] [ Peruuta

Voit médrittdd kerroksen asetukset Madrittelyt-valintaikkunassa.

Voit asettaa Niakyvi-, Lukittu-, Esté tulostus- ja Pida Kierrétys -valintaruutujen oletusarvot uusia

kerroksia varten Kerrokset-ruudussa Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Kohteiden siirtdminen toiseen kerrokseen

Kerrokset-paletti siséltdd kolme eri tapaa kohteiden siirtdimiseen eri kerroksiin. Valitse
Kohde-tyokalun % avulla siirrettavét kohteet ja valitse jokin seuraavista toiminnoista:

Napsauta Siirréd kerrokseen -painiketta % ja valitse kohdekerros Siirri kohteet -valintataulusta.

Vedi Kohde-kuvake &2 kohdekerrokseen.
Leikkaa kohteet nykyisesté kerroksestaan ja liitd ne kohdekerrokseen.

Sijoita kohteen kopio eri kerrokseen painamalla Control/Ctrl samalla, kun vedat Kohde-kuvakkeent:

Kerrokset-paletin kohdekerrokseen.

Voit siirtdd sivupohjan kohteita taittosivuilla Oletus-kerroksesta toisiin kerroksiin, mutta kyseiset

kohteet eivit sen jdlkeen ole endd osa sivupohjan kohteita.
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Kerrosten pinoamisjirjestyksen muuttaminen
Pinoaminen kerroksessa toimii samoin kuin "tavallisella" sivulla. Kullakin kohteella on oma paikkansa
kerroksen pinoamisjérjestyksessé (kerroksen kohteiden asemoimisessa eteen ja taakse). Kun piirrat
kohteita kerroksessa, uudet kohteet pinoutuvat kerroksessa jo olevien kohteiden eteen. Voit muuttaa
kerroksen kohteiden pinoamisjérjestysti Vie taakse-, Vie taaksepéin-, Tuo eteen- ja Tuo eteenpéin
-komennoilla (Kohde-valikko), mutta ndméd komennot eivét siirrd kohteita toiseen kerrokseen. Kaikki
ylimmaéssé kerroksessa olevat kohteet nakyvét kaikkien taaempana olevan kerroksen kohteiden

edessa.

Jos haluat muuttaa kerrosten pinoamisjérjestystd, voit vetdd kerroksen uuteen sijaintiin

Kerrokset-paletissa. (Kerrokset-paletissa ylimpand nékyva kerros on taiton etummaisin kerros.)

Kerrokset ja tekstin kierrittiminen
Kerroksessa olevat kohteet noudattavat QuarkXPressin vakiokierrdtyssdantoa: Teksti voi kiertyd
vain sen edessé olevien kohteiden ympdri. Jos piirrét esimerkiksi pienen kuvalaatikon tekstipalstan

keskelle, teksti kertyy oletusarvoisesti laatikon ympérille.

w4 QuarkXPress arvioi myos Tyyppi-asetuksen Kierritys-vililehdessi, joka on
Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko) péitellessdén, tuleeko teksti kierrdttda kohteiden

ympéri.

Kun piilotat kerroksen, voit joko néyttda tai piilottaa tekstin kierrdtyksen, jonka kyseisessd kerroksessa

olevat kohteet aiheuttavat. Oletusarvoisesti piilotettujen kohteiden pakottama kierrdtys ndytetdan.

* Voit piilottaa piilotetun kerroksen kohteiden aiheuttaman tekstin kierratyksen kaksoisnapsauttamalla
piilotettua kerrosta Kerrokset-paletissa, jolloin nikyviin tulee Méérittelyt-valintaikkuna. Poista

Pidi kierritys -valintaruudun valinta ja napsauta OK.

+ Jos haluat muuttaa tatd uusien kerrosten oletuskierrtysasetusta, poista valinta
Oletukset-valintaikkunan Kerrokset-ruudun kohdasta Pidé kierriitys
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Kerrosten monistaminen
Voit monistaa kerroksen valitsemalla sen Kerrokset-paletista ja valitsemalla sitten
Kerrokset-palettivalikosta Monista kerros. Uusi monistettu kerros tulee heti alkuperdisen kerroksen

eteen.

Jos monistat jutun, joka siséltda eri kerroksiin asetettuja tekstilaatikoita, huomaat seuraavaa:

+ Jos monistat kerroksen, jossa jutun ensimmaéinen tekstilaatikko on, kaikki laatikon teksti ja linkitetyissé
laatikoissa oleva jutun muu teksti monistuu. Ensimmaéinen laatikko ndkyy monistetussa kerroksessa,

ja laatikossa on ylityssymboli.

* Jos monistat kerroksen, jossa on jokin jutun keskiosan tekstilaatikoista, kaikki laatikon teksti ja
linkitetyissd laatikoissa oleva jutun muu teksti monistuu. Keskiosan laatikko nékyy monistetussa
kerroksessa, ja laatikossa on ylityssymboli. Edeltdvien laatikoiden sisaltdméa jutun tekstid ei kopioida

monistettuun kerrokseen.

+ Jos monistat kerroksen, jossa on vain jutun viimeinen laatikko, monistettuun kerrokseen kopioituu

vain viimeisen laatikon teksti, muttei mitdén edeltdvien laatikoiden sisdltdmaésta tekstista.
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Kerrosten yhdistiminen

Kun yhdistét kaksi tai useampia kerroksia, kaikki kerrosten kohteet siirretdéin samalle kerrokselle.
Kerrosjérjestys sdilytetdén seké kerrosten siséllé ettd kerrosten kesken (toisin sanoen kaikki
paéllimmaisessé kerroksessa olevat kohteet nékyvit kaikkien taaempana olevien kerrosten kohteiden

edessd). Kun haluat yhdistdd kerroksia:
1 Valitse yhdistettavit kerrokset Kerrokset-paletista.

Napsauta Yhdisté kerrokset-painiketta % Kerrokset-paletissa. Nayttoon tulee Yhdistéi kerrokset

-valintaikkuna.
3 Valitse kohdekerros Valitse kohdekerros -luettelovalikosta.

4 Napsauta OK. Yhdistettyjen kohteiden visuaaliset merkit ndyttdvit sen kerroksen vérin, johon ne

yhdistit, ja yhdistettdaviksi valitsemasi kerrokset poistetaan.

P Kerroksia ei voida yhdisti, jos jokin kerros on lukittu.

= Oletuskerroksesta voi yhdistéd kohteita, mutta oletuskerrosta ei koskaan poisteta yhdistémistapahtuman

yhteydessa.

Kohteiden lukitseminen kerroksissa

Voit estdd tahattomien muutosten tekemisen kerroksen kohteisiin lukitsemalla koko kerroksen

Kerrokset-paletissa.

Kerrosten lukitseminen ei riipu kohteiden lukitsemisesta. Kohde > Lukitse -vaihtoehdolla lukitut
kohteet ovat silti valittavissa ja muokattavissa, mutta lukitussa kerroksessa olevia kohteita ei voi
valita ollenkaan. Jos lukitset kerroksen kohteen kéyttaimailld Kohde > Lukitse -toimintoa, lukitset

kerroksen ja poistat sen lukituksen, kohteen lukitus ja4 voimaan, vaikka kerroksen lukitus poistetaan.

Lukitse-sarake @i Kerrokset-paletissa hallinnoi kerrosten lukitusta. Voit lukita kerroksia jollakin

seuraavista tavoista:

+ Voit lukita kerroksen tai purkaa sen lukituksen napsauttamalla kerroksen nimen vasemmalla puolella
olevaa Lukitse-saraketta. Voit my0s niyttad kerroksen Médrittelyt-valintaikkunan
kaksoisnapsauttamalla kerrosta, valitsemalla valintaikkunasta Lukittu-kohdan tai poistamalla sen

valinnan ja napsauttamalla OK.

* Voit lukita kaikki paitsi yhden kerroksen painamalla Komento/Ctrl ja napsauttamalla Lukitse-saraketta

sen kerroksen vieressd, jota haluat muokata.

 Voit lukita kaikki kerrokset valitsemalla palettivalikosta Lukitse kaikki kerrokset.

Sivupohjien kiyttiminen kerrosten kanssa

Sivupohjan kohteet sijaitsevat taittosivujen Oletus-kerroksessa. Sivupohjan kohteilla on seuraavia

ominaisuuksia:

+ Jos otat sivupohjan kéyttoon taittosivulla, sivupohjassa olevat kohteet vaikuttavat ainoastaan kyseisen

taittosivun Oletus-kerrokseen.

+ Sivupohjaan lisattivit kohteet sijoitetaan taittosivun Oletus-kerroksessa olevien kohteiden taakse.
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* Oletus-kerroksessa sijaitsevat sivupohjan kohteet voidaan siirtéa toiseen kerrokseen, mutta ne eivat

ole endd sen jdlkeen sivupohjan kohteita.

Kerrosten tulostuksen estiminen

Voit estdd kohteiden, kuten kuvalaatikoiden tulostuksen, Muokkaa-valintaikkunan asetusten avulla,
ja voit samoin estdéd haluamiesi kerrosten tulostuksen. Esté tietyn kerroksen tulostus
kaksoisnapsauttamalla kyseistd kerrosta Kerrokset-paletissa. Valitse Méirittelyt-valintaikkunasta

Esti tulostus ja napsauta OK.

Kun Esti tulostus -kohta on valittuna kerrokselle, kerroksen kohdalla ei ndy oletuksena
valintamerkkia Tulosta-valintaikkunan Kerrokset-ruudussa, ja sen vuoksi kerros ei tulostu. Voit

kuitenkin tulostaa kerroksen valitsemalla sen Tulosta-valintaikkunasta.

L aite Kerrosasatuksst

Stvua [ et se aikki [CHkayta taiwon kanssa
Vari

Kireat Tuosta S Himi |
¥irjasimet

Merkit [] B Ekeros2

Leikkalsvars /] B kewes:

oset | B Oletus

LEpinEkoyvyys

g‘Fl Vaitussa kerroksessa kiytetyt levyt

Lisaaseiukse

hitesrvato

Tulosta-valintaikkunassa voit méaarittdd, mitkd kerrokset tulostetaan.

= Jos haluat muuttaa uusien kerrosten oletustulostusasetuksia, valitse Asetukset-valintaikkunan
Kerrokset-ruuduista kohta Esti tulostus (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

=P Kerroksen Esti tulostus -asetus on riippumaton Muokkaa-valintaikkunan Esti tulostus -ohjaimista
(Kohde-valikko).

PDF-Kkerrosten kiyttiminen
Jos viet kerroksia sisdltavén taiton PDF-tiedostona, voit méaérittda seuraavat asiat erikseen:

« vietyihin PDF-tiedostoihin siséltyvét kerrokset

» vieddankd QuarkXPress-kerrokset alkuperdisind PDF-kerroksina.

Katso lisdtietoja osasta "Taiton vieminen PDF-muodossa."

Luetteloiden kiyttiminen

Luettelot-ominaisuudella voit koota yhteen tekstit kappaleista, joissa on jokin tietty merkki tai joihin
on kéytetty jotain tiettyd kappalemallia. Vaikka Luettelot-ominaisuutta kéytetddnkin useimmiten
siséllysluettelon luomiseen, voit luoda silld myos luettelon kuvista tai julkaisussa kéytetyistd

valokuvista.
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Luettelojen valmisteleminen

Ennen kuin luot luettelon, luo dokumentillesi kappalemallit ja ota ne kdyttoon. Aloita luomalla
sisdllysluettelon kappalemallit, kuten "Luvun nimi", "Osan nimi" ja "Leipéteksti". Luo sen jélkeen

toinen kappalemalli muotoiltua siséllysluetteloa varten.

Kappalemallien siséllyttiiminen luetteloihin

Ensimmainen vaihe luettelon luonnissa on siind kéytettdvien kappalemallien valitseminen.
Siséllysluetteloon otetaan yleensé lukujen ja osien kappalemallit, koska siséllysluettelossa nikyvit
yleensi lukujen otsikot ja niiden vastaavat sivunumerot. Voit sisdllyttdd kappale- ja merkkityylit

luetteloihin.

Luettelon tasojen méérittiminen

Joudut my6s valitsemaan ennen luettelon luomista tavan, jolla luettelon eri tasot mééritetddan
kappaletyyleissa. Esimerkiksi lukujen otsikot ovat usein ensimmaiselld tasolla ja aiheet lukuineen
toisella tasolla. Jos vaikka olet koostamassa sovelluksen kdyttdohjetta, ja kdyttdohjeen luku on
nimeltddn "Tiedosto-valikko", kyseinen otsikko tulee sitten luettelon ensimmaiselle tasolle. Toisella
tasolla siten olisivat Tiedosto-valikon alaotsikot kohteet "Uusi", "Avaa", "Sulje" ja "Tallenna". Kun
paatit etukdteen, mitd kohteita siséllytét luetteloihin, luetteloiden luominen on myShemmin

helpompaa.

Luettelon luominen

Kun olet luonut ja ottanut kappaletyylit kdyttdon dokumentissa ja padttanyt, mitka sisdllytetddn
luetteloon, voit aloittaa luettelon luonnin. Valitse Muokkaa > Luettelot ja napsauta Uusi, jolloin

nédkyviin tulee Muokkaa luetteloa -valintaikkuna. Kirjoita nimi valintaikkunan Nimi-kenttdn.

Mabhdolliset tyylit -luettelossa on kaikki aktiivisen projektin kappalemallit. Valitse kukin
kappalemalli, jota haluat kdyttdd luettelossa, ja lisdd se Luettelon tyylit -luetteloon napsauttamalla
Liséi. Jos haluat esimerkiksi sisdllyttad siséllysluetteloon kaikki otsikot, jotka kéyttavit "Otsikko

1"- ja "Otsikko 2" -kappalemallia, lisd& ndmé kaksi kappalemallia Luettelon tyylit -luetteloon.

Kun olet valinnut, mitka kappalemallit maérittavat siséllysluettelon sisdllon, voit méarittda
sisdllysluettelon muotoilun. Valitse kullekin Luettelon tyylit -luettelon tyylille Taso-, Numerointi-
ja Muotoile-kappalemalli:

+ Taso midrittdd, miten luettelon sisdltod sisennetddn Luettelot-paletissa (suurempinumeroiset tasot
sisennetddn enemmaén).

* Numerointi-asetuksen avulla voit méérittdd, onko luettelossa sivunumero kunkin kappalemallin

kohdalla ja mihin numero sijoittuu.

* Muotoile-vaihtoehdolla voit méérittda, mika kappalemalli asetetaan kaikkiin automaattisesti luodun

sisdllysluettelon tasoihin.

202 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



DOKUMENTIN RAKENTAMINEN

Muokkaa luetteloa |

Mimi: Llusi Luetbela
Mahidalisst byyit: Lustbelan byt
Wi | P Taso w|Numeroint w|Muctole | |

-11 EE Tamplat.,. & @ Al OPage H.., 1 \ain beksti Mormaai

[ aakkosellinen [ ok || Perusa

Voit kdyttdd Muokkaa luetteloa -valintaikkunaa luetteloiden luomiseen, esimerkiksi automaattisten
siséllysluetteloiden luomiseen.

Luetteloiden tuominen toisesta dokumentista

QuarkXPress-ohjelmassa voit liséti luetteloita toisesta dokumentista tai Luettelot-valintataulusta

(Muokkaa > Luettelot). Voit myos lisdtd luettelon Liséi#-komennon avulla (Tiedosto > Liséi).

Navigointi luetteloissa

Nayta luettelo avaamalla Luettelot-paletin (Ikkuna-valikko), valitsemalla luettelo Luettelon nimi

-luettelovalikosta ja napsauttamalla Péivitd. Valittu luettelo ndkyy Luettelot-paletissa.

Afpanan faitfo T
uetkelon ni 00 TOC v
.

A Guide to QuarkxPress §
Chapter 1. About this guide

What we're azsuming about you
Where to go far help
Convertions
Technology note
Chapter 2. The uzer interface
Toolz
Wieb toals
flenus
GAuarkxPrezs menu (Mac O anly)

Voit navigoida taitossa Luettelot-paletin avulla.

=P Jos artikkelissa on useita taittoja, voit valita eri taiton Niyti luettelo -valikosta.

Kun haluat etsid tietyn rivin aktiivisesta luettelosta, kirjoita sana kyseiselta riviltd paletin Etsi-kenttaan.

Paletissa olevaa luetteloa rullataan kohtaan, jossa kyseinen sana esiintyy ensimmaisen kerran.

Voit siirtyd tiettyyn kappaleeseen kaksoisnapsauttamalla sitd Luettelot-paletissa. Taittoikkunaa

rullataan kyseisen kappaleen kohtaan.
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Luetteloiden rakentaminen

Voit luoda siséllysluettelon (tai muunlaisen luettelon) taittoon sijoittamalla tekstin lisdyskohdan
paikkaan, jonne haluat luoda luettelon, ja napsauttamalla sitten Rakenna-vaihtoehtoa
Luettelot-paletissa. Luettelo rakentuu automaattisesti. Kappalemallit, jotka on valittu luetteloa varten

Muotoile-luettelovalikosta (Uusi luettelo -valintaikkuna), asetetaan luetteloon automaattisesti.

=P Jos dokumentin teksti on sivupdydalld, luettelossa nékyy sivunumeron asemesta tikarimerkki (Mac OS)
tai merkintd "PB" (Windows).

Luetteloiden paivittiminen

Luettelot-palettia ei pdivitetd tydskentelyn aikana automaattisesti. Kun teet muutoksia tekstiin,
joudut paivittdimaén luetteloa ajan tasalle. Luettelot-paletin Péiviti-painikkeen napsauttaminen

tarkistaa dokumentista luettelokohteet ja muodostaa luettelon uudelleen Luettelot-palettiin.

Péivitd luettelo, jonka olet jo juoksuttanut tekstilaatikkoon, valitsemalla laatikko, napsauttamalla
Piiviti ja napsauttamalla Rakenna. Sovellus tunnistaa, ettd taitossa on jo kopio luettelosta, ja ndyttaa
varoituksen, jossa kysytéén, haluatko Lisété uuden luettelon kopion vai Korvata nykyisen version.

Péivitd nykyinen luettelo valitsemalla Korvaa.

Luetteloiden kiyttiminen Kirjoissa

Voit luoda luettelon, joka viittaa kaikkiin kirjan lukuihin. Kun olet kerran mééritellyt paaluvun, joka
siséltdd lapi koko kirjan kaytetyt luettelot, voit synkronoida luvut ja péivittia luettelot
Luettelot-paletista (Nédytd > Nayti luettelot). Kun luettelosi on mééritelty, pdivitetty ja yhdistetty,

voit rakentaa luettelon aktiiviseen tekstilaatikkoon.

Luettelon mdiirittely kirjaa varten
Kun haluat mééritelld luettelon kirjaa varten:
1 Avaa perusluku. Kirjan lukujen téytyy olla perusluvussa.
2 Luo halutut mééritykset sisdltdva luettelo kirjan peruslukuun.

3 Napsauta Synkronoi-painiketta Kirja-paletissa. Tdma varmistaa, ettd luettelomééaritykset lisétdan

jokaiseen lukuun.
4 Valitse Niyta > Néyti luettelot. Valitse avoinna oleva kirja Niyté luettelo -luettelovalikosta.

5 Valitse tekstilaatikko, johon haluat sijoittaa rakentuvan luettelon, ja napsauta Rakenna.

Kirjassa olevan luettelon piivittiminen

Kun péivitit avoimessa kirjassa olevan luettelon napsauttamalla Pédiviti, QuarkXPress avaa ja
tarkistaa kaikki kirjan luvut etsiesséén luetteloon kuuluvaa tekstid ja ndyttd luettelon sitten
Luettelot-paletissa. Kun haluat paivittad kirjassa olevan luettelon:

1 Avaa Luettelot-paletti napsauttamalla Naytto > Nayta luettelot.

2 Avaa kirjan luettelo valitsemalla avoinna oleva kirja Niyté luettelo -luettelovalikosta.

3 Tarkista kirjan kaikki luvut uudelleen ja rakenna uusi luettelo napsauttamalla Péivitd. Kun péivitys

on valmis, kirjan luettelo nikyy Luettelot-paletissa.
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Hakemistojen kiyttiminen

QuarkXPressissd hakemistoja tehdddn merkitsemalld dokumentin sanoja ensimmaéisen, toisen,
kolmannen tai neljannen tason hakemistomerkinndiksi. Voit luoda viitteitd ja valita, kattaako
hakemistomerkinti yhden sanan, useita kappaleita, tekstivalinnan vai kaiken tekstin, kunnes vastaan
tulee seuraava tietyn kappalemallin esiintyma. Kun on aika rakentaa hakemisto, maérittelet muodon
(sisékkdin tai liséys), vdlimerkit, sivupohjan ja kappalemallit eri tasoille. QuarkXPress luo ja muotoilee

sitten itse hakemiston.

Ohjelmisto voi automatisoida hakemiston kokoamisen luetteloksi, muotoilun ja sivunumeroinnin
paivityksen, mutta ihmisen tdytyy paattad itse merkinnét, joista syntyy aidosti hyddyllinen ja
kayttokelpoinen hakemisto. Koska prosessia ei voi tdysin automatisoida, hakemiston luomiseen voi
kulua aikaa. Tdma4 aika ei ole kuitenkaan hukkaan heitettyd, koska ndin lukijasi 16ytavét etsiminsi
tiedot.

Hakemistomerkitsimen virin méérittiminen

Kun lisddt sanan hakemistoon, QuarkXPress merkitsee sen hakasulkeilla tai laatikolla. Naité
merkintdjd kutsutaan hakemistomerkitsimiksi. Hakemistomerkitsimet nékyvit dokumentissa, kun
Hakemisto -paletti on avoinna (Naytid > Naytd hakemisto). Voit mukauttaa hakemistomerkitsimien

vireji Hakemistoasetukset-valintaikkunasta.

1 Valitse QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Hakemisto.
2 Avaa virivalitsin napsauttamalla Hakemistomerkitsimen véri -painiketta.
3 Mairitd hakemistomerkitsimien vari liukusdatimilld, nuolilla, kentilld tai véripyoralla.

4  Sulje vérivalitsin napsauttamalla OK. Sulje sitten Hakemistoasetukset-valintaikkuna napsauttamalla
OK.

=P Kun laitat hakemistoon tekstialueen, se merkitiin hakasulkeilla. Kun laitat tekstinsyottdpalkin tekstiin

ja kirjoitat hakemistomerkinnén, paikka merkitdén laatikolla.

Hakemistomerkintéjen luominen

Jokaista hakemiston kohdetta kutsutaan merkinnéksi sen sanaméérasté riippumatta. Jokaisella
merkinndlld on jokin taso. Tasot maérittdvat merkinnin paikan hierarkiassa, joka ulottuu
ensimmaisestd tasosta neljdnteen. Ensimmaisen tason merkinnét ovat yleisimpié ja neljinnen tason

yksityiskohtaisimpia.

QuarkXPressissi voi luoda sisdkkiiseen hakemistoon neljd hakemistomerkintétasoa ja

lisdyshakemistoon kaksi hakemistomerkintétasoa.

Ensimmdisen tason hakemistomerkinndin luominen

Ensimmadisen tason hakemistomerkki on ensisijainen aihe, joka on aakkosjérjestyksessd hakemistossa.

=% Ennen kuin alat lisddméén sanoja hakemistoon, sinun tiytyy padttdd luotko sisdkkdisen hakemiston
vai lisdyshakemiston. Sisdkkdisessd hakemistossa on nelji tietotasoa ja merkinnit on erotettu
kappaleenvaihdolla ja erilaisilla kappalemalleilla. Lisdyshakemistossa on kaksi tietotasoa ja toisen

tason merkinnit seuraavat vélittomasti ensimmaéisen tason merkintdjé samassa kappaleessa.
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1

Luo alkukohta tekstille, jonka haluat hakemistoon, sijoittamalla tekstinlisdyspalkki tekstiin tai

valitsemalla tekstialue.

Kun haluat kirjoittaa tekstin ensimmaéisen tason merkinnélle Teksti-kenttdéin Hakemisto-paletissa

(Néyti-valikko), valitse teksti dokumentista tai kirjoita se kenttaén.

Jos haluat ohittaa merkinnén aakkostuksen, kirjoita teksti Lajittele-kenttdédn. Jos merkintd on
esimerkiksi "20. vuosisata", saatat ehké haluta sen lajiteltavan muodossa "kahdeskymmenes vuosisata".

Tama ei vaikuta hakemistomerkinnén kirjoitusasuun.
Valitse Ensimméinen taso Taso-luettelovalikosta.

Jos haluat ohittaa sivunumeroinnille tai ristiviitteille annetun oletusmerkkimuotoilun, valitse merkeille

uusi kappalemalli Tyyli-luettelovalikosta. Oletusmuotoilu on merkintétekstin merkkityyli.

Maaéritd rajat tekstille, jonka hakemistomerkinté kattaa, valitsemalla jokin vaihtoehto

Rajat-luettelovalikosta.

Napsauta Lisdéi-painiketta -[4% Hakemisto-paletissa; ensimmaéisen tason hakemistomerkinti
luetteloidaan aakkosjérjestykseen Merkinnét-luetteloon. Dokumentin teksti, johon hakemistosta

viitataan, on merkitty hakasulkeilla tai laatikolla. Voit myds napsauttaa Lis#dé kaikki -painiketta

l'.41= lisdtdksesi kaikki valitun tekstin esiintymat Merkinnit-luetteloon.

Voit lisdtd hakemistomerkinnén valitsemalla tekstin dokumentista, avaamalla kontekstivalikon ja
valitsemalla Lisai hakemistoon. Merkinti lisdtdéin valitulle tasolle valitulla tyylilla ja rajoilla.
Avautuva kontekstivalikko on sama kuin tekstilaatikon kontekstivalikko, paitsi ettd siind on vaihtoehto

Lisdi hakemistoon.

Jos valitset sanan, lisdét sen hakemistoon ja yritdt sitten lisdtd valitun sanan hakemistoon uudelleen
(esimerkiksi eri tasolle), ndytetddn virheilmoitus: "Tassd paikassa on jo olemassa hakemistoviite."
Jos haluat saman sanan useampaan kuin yhteen hakemistomerkintéén, sijoita tekstinlisdyspalkki
sanaan ja kirjoita sitten haluttu sana Teksti-kenttdan. Toinen hakemistomerkinta kayttaa laatikkoa

sekéd hakasulkeita hakemistomerkitsimen4.

Optio/Alt-yhdistelméin painaminen muuttaa Lisd#-painikkeen Lisé# kdéinteinen (54 -painikkeeksi.
Lisia kéédnteinen -painike lisdd merkinndn Merkinnét-luetteloon kéénteisessé jirjestyksessd ja
lisdd pilkun merkintdin. Esimerkiksi "Elaine DeKooning" lisdtdsn muodossa "DeKooning, Elaine",
kun napsautat Liséda kdéinteinen -painiketta. "Lila Cabot Perry" liséttdisiin muodossa "Perry, Lila
Cabot."

Optio/Alt-yhdistelmén painaminen muuttaa Liséé kaikki-painikkeen Lisdé kaikki kiéinteiset t&
-painikkeeksi. Lisé# kaikki kifnteiset -painikkeen napsauttaminen lisdé kaikki valitun tekstin

esiintymdt Merkinnét-luetteloon kéddnteisessa jarjestyksessa.

Toisen, kolmannen ja neljinnen tason hakemistomerkintojen luominen

Sisdkkéisessd hakemistossa toisen, kolmannen ja neljinnen tason merkinnét ovat ensimmaéisen tason
merkintdjen alla uudessa kappaleessa. Lisdyshakemistossa toisen tason merkinnét seuraavat

ensimmaisen tason merkintdji samassa kappaleessa.

Sijoita tekstinlisdyspalkki hakemistoon haluamasi tekstialueen alkuun.
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2 Kaytd Teksti-, Lajittele-, Tyyli- ja Rajat -ohjaimia samoin kuin olisit luomassa ensimmaéisen tason

hakemistomerkintda.

3 Madrittele merkintd korkeamman tason merkinnéksi, jonka alle toisen, kolmannen ja neljannen tason
merkinndt laitetaan napsauttamalla Merkinniit-luettelon vasemmanpuoleisessa sarakkeessa olevan

merkinnén viereen.

= Toisen, kolmannen ja neljinnen tason merkinnit ovat sisennettyjd, jos kootun hakemiston kappaleiden

kappalemallissa on mééritely sisennysarvo.

4 Valitse Toinen taso, Kolmas taso tai Neljis taso Taso-luettelovalikosta.

Nuoli %' -kuvake niyttiis, mink4 Tason valintoja on kiytettévissi. Toisen tason valinta on
kéytettdvissd, kun nuoli on ensimmadisen tai toisen tason merkinnén vieressd, Kolmannen tason
valinta on kaytettdvissd, kun nuoli on ensimmaéisen, toisen tai kolmannen tason merkinnén vieressé
ja Neljdnnen tason valinta on kdytettdvisséd, kun nuoli on ensimmdisen, toisen, kolmannen tai

neljannen tason merkinnén vieressa.

Napsauta Lisaéi-painiketta -H} Uusi hakemistomerkinté on aakkosjérjestyksessd ja sisennettynd

asiaan kuuluvan merkinnéan alla.

=P Valitse Estii sivu # Rajat-luettelovalikosta, kun hakemistomerkintéd tullaan kdyttdméaén otsikkona
useille tietotasoille. Jos olet esimerkiksi tekeméssé keittokirjaa, voit haluta luoda hakemistomerkinnin
sanalle Kakku, estdd sen sivunumeroinnin ja luetteloida merkinnén alle erityyppiset kakut, kuten

esimerkiksi suklaa tai sitruuna, toisen tason hakemistomerkintdina.

Ristiviitteiden luominen

Voit lisitd hakemistomerkint6ihin sivunumeroita, mutta voit my0ds ohjata lukijoita katsomaan toisia
aiheita. "Typografia"-viittauksessa voi esimerkiksi lukea "Katso myds Kirjasimet". Saat timén aikaan
ristiviitteiden avulla. Voit luoda ristiviitteen hakemistossa jo olevaan merkintéén, tai voit lisité

kokonaan uuden merkinnén ristiviitettd varten. Voit luoda ristiviitteiti Hakemisto-paletissa (Naytto >

Niyti hakemisto).

Ristiviitteen luominen uudelle hakemistomerkinnille

Kun haluat luoda uudelle hakemistomerkinnélle ristiviitteen:

1 Sijoita tekstinsy6ttopalkki johonkin kohtaan tekstid (paikalla ei ole merkitysté, koska tille
hakemistomerkinnille ei tule sivunumerointia).

2 Kirjoita hakemistomerkinnélle teksti Teksti-kenttdsin Hakemisto-paletissa.

3 Kaytd Lajittele- ja Taso -ohjaimia samoin kuin olisit luomassa mité tahansa muuta

hakemistomerkintda.

4 Valitse Ristiviite-vaihtoehto Rajat-luettelovalikosta. Valitse haluamasi ristiviitetyyppi

luettelovalikosta: Katso, Katso my®s tai Katso téti.

5 Madritd hakemistomerkintd, johon viitataan, kirjoittamalla tekstid kenttd4n tai napsauttamalla olemassa

olevaa hakemistomerkintda luettelosta.

6 Napsauta Lisdé-painiketta. Laajenna hakemistomerkinta ndhdéksesi ristiviittaustekstin.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 207



DOKUMENTIN RAKENTAMINEN

Ristiviitteen luominen olemassa olevalle hakemistomerkinniille

Kun haluat luoda ristiviitteen olemassa olevalle hakemistomerkinnalle:

1 Sijoita tekstinsy6ttopalkki johonkin kohtaan tekstid (paikalla ei ole merkitysté, koska télle

hakemistomerkinnélle ei tule sivunumerointia).

2 Valitse merkintd Merkinnét-luettelosta. Tdméa merkinté sijoitetaan automaattisesti Teksti-kenttdan.

Napsauta Muokkaa-painiketta f Hakemisto-paletissa ja kaksoisnapsauta merkintéd, tai valitse

merkinti ja avaa kontekstivalikko

4 Valitse Ristiviite-vaihtoehto Rajat-luettelovalikosta. Valitse haluamasi ristiviitetyyppi

luettelovalikosta. Katso, Katso myos tai Katso titi.

5 Madritd hakemistomerkintd, johon viitataan, kirjoittamalla tekstid kenttdén tai napsauttamalla olemassa

olevaa hakemistomerkintdé luettelosta.

# Jos haluat nihda ristiviittaustekstin Merkinnit-luettelossa sivunumeroviitteilld, laajenna merkinti.

= Kun kokoat hakemiston, ristiviitteet seuraavat vilittdmasti sivunumeroviitteiti. Ne on muotoiltu
merkkikappalemallilla, joka on mééritelty Hakemistoasetukset-valintaikkunassa (Muokkaa >
Asetukset > Hakemisto). Jos médrittelet Merkinniin tyylin, ristiviittaus kdyttda samaa kappalemallia
kuin merkint4, jonka jdlkeen se esiintyy. Tyyli-luettelovalikosta (Hakemisto -paletti) voit madritelld
merkkikappalemallin ristiviitteelle, joka ohittaa kappalemallin, jonka méérittelit
Hakemistoasetukset-valintaikkunassa. Teksti, jonka kirjoitat Ristiviite-kenttdén kayttdsd méariteltya
kappalemallia; kyseistd kappalemallia ei kuitenkaan sovelleta ristiviitteen "Katso", "Katso myos",

eikd "Katso tatd" -osiin.

Ristiviitteitd edeltidva vélimerkki mééritellddn Ennen ristiviitettd -kenttdan
Hakemistoasetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Hakemisto). Jos
haluat vdlimerkin seuraavan ristiviitettd, kirjoita se Hakemisto-paletissa méiritellyn ristiviitetekstin

peréén.

Hakemistomerkinnin muokkaaminen

Voit valita hakemistomerkinnin ja muokata sen tietoja Teksti- tai Lajittele-kentissd. Voit myos
valita ristiviitteen tai sivunumeroviitteen ja muokata tietoja Tyyli- tai Rajat-luettelovalikoissa. Voit

my06s muuttaa merkinnén tasoa.
1 Valitse merkinti tai viite Merkinnit-luettelosta. (Tarkastele viitteitd laajentamalla merkinti.)

Napsauta Muokkaa-painiketta f Hakemisto-paletissa, kaksoisnapsauta merkintdd tai valitse

merkinti ja valitse kontekstivalikosta Muokkaa.
Kun olet muokkaustilassa, Muokkaa-painike f nikyy kdédnteisend.

3 Tee muutokset valittuun merkintéén tai viitteeseen. Voit myds valita ja muokata muita merkintdja

ja viitteita.

Poistu muokkaustilasta napsauttamalla Muokkaa-painiketta f uudelleen.
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Hakemistomerkinnén poistaminen

Kun haluat poistaa hakemistomerkinnin ja poistaa sen merkitsimet tekstista:
1 Valitse merkint tai viite Merkinnit-luettelosta. (Tarkastele viitteitd laajentamalla merkinta.)

Avaa kontekstivalikko ja valitse Poista tai napsauta Poista-painiketta ﬁ Hakemisto-paletissa.

Hakemistossa kiytettivien vilimerkkien méiritteleminen

Voit méaritelld hakemistossa kdytettdvit valimerkit Hakemistoasetukset-valintaikkunasta. Néitd

vélimerkkejé kaytetdéin automaattisesti, kun rakennat hakemiston.

1 Valitse QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Hakemisto.

2 Kirjoita hakemiston vélimerkit, mukaan lukien mahdolliset merkkeja ympéroivét vililyonnit, ja

viitteiden kappalemalli Erotusmerkit-kenttiin.

* Seuraava merkintd mairittelee jokaista hakemistomerkintéd seuraavan vilimerkin (tavallisesti
kaksoispiste). Esimerkiksi hakemistomerkinndssa "QuarkXPress: xii, 16—17, 19" on kaksoispiste ja

vililyonti "QuarkXPress"-merkinnén jalkeen.

Kun hakemistomerkintdé seuraa vélittomasti ristiviite, kdytetdan Ennen ristiviitettd -merkkeja eikd

Seuraava merkinti -merkkeja.

» Sivunumeroiden vililld -kenttd méérittelee sanat tai vilimerkit, jotka erottavat luettelon
sivunumeroista (yleensa pilkku tai puolipiste). Esimerkiksi hakemistomerkinnéssa "QuarkXPress:

xii, 1617, 19" on pilkku ja vililyonti sivunumeroiden valilla.

* Sivualueen vililld -kenttd méérittelee sanat tai valimerkit, jotka ilmaisevat sivualueen (yleensé
En-ajatusviiva). Esimerkiksi hakemistomerkinnéssé "QuarkXPress: xii, 16—-17, 19" on En-ajatusviiva

sivualueen valissa.

» Ennen ristiviitetti -kenttd méadrittelee ristiviitettd edeltdvit sanat tai valimerkit (yleensé piste,
puolipiste tai vililyonti). Esimerkiksi hakemistomerkinnéssé "QuarkXPress: xii, 16—17, 19. Katso

myds Sivun taitto" on piste ja vililyonti ennen ristiviitetta.

« Ristiviitteen tyyli médarittelee ristiviitteissa kdytettdvan kappalemallin. T4td kappalemallia kdytetddn

vain sanoihin "Katso", "Katso myos" ja "Katso tatad".

* Merkintojen vililld -kenttd méérittelee sanat tai valimerkit, jotka erottavat eri merkintédtasot
lisdyshakemistossa (yleensé puolipiste tai piste). Lisdyshakemisto luetteloi hakemiston merkinnét
ja alimerkinnét kappaleeseen pikemminkin kuin sisdkkaisiin sarkaimiin. Esimerkiksi
hakemistomerkinndsséd "QuarkXPress: xii, 16—17, 19; Tulostaminen: 62—64; Ladonta: 32, 34" on

puolipiste merkintdjen vélilla.

Sisdkkaisessd hakemistossa Merkintojen vililld -merkkejé kiytetddn jokaisen kappaleen

loppuvilimerkkeina.

3 Napsauta OK.
=P [ opullinen hakemisto sisiltdd muotoiltua tekstid eiké linkkejd tekstiin, johon hakemistomerkinngilld

viitataan. Jos jatkat tekstin muokkausta Merkinnit-luettelossa, sinun tdytyy rakentaa hakemisto

uudelleen.
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=P Voit kirjoittaa enintiin 72 merkkid Erotusmerkit-kenttiin. Voit myds kiyttdd tiettyj
XPress-merkintdja Erotusmerkit-kentissa. Jos esimerkiksi kirjoitat \t -merkinnédn Seuraava merkinti

-kenttddn, sen paikalle lisdtdén automaattisesti oletussarkain, kun rakennat hakemiston.

Hakemiston laatiminen

Kaiytd Laadi hakemisto -valintataulua, kun haluat luoda hakemiston Hakemisto-paletin sisdllosta.

Kun laadit hakemistoa, QuarkXPress kokoaa luettelon, muotoilee sen méérittelyjesi mukaan ja
asettelee sen sivuille valitsemasi sivupohjan mukaisesti. Hakemistoasetukset ovat dokumenttikohtaisia,

jos ne on asetettu dokumentin ollessa auki.

Ennen kuin laadit hakemiston, luo sivupohja, jolla on automaattinen tekstilaatikko hakemistoasi
varten. Luo seuraavaksi kappalemallit osien otsikoille ja kaikille tasoille, joita hakemistossasi

kaytetdéin. Yleensi tasot tunnistaa erilaisista sisennyksista.

Kun tuotat hakemiston kirjalle, hakemisto tulisi sijoittaa kirjan viimeiseen lukuun. Jos hakemisto
sijoitetaan johonkin toiseen lukuun jatkuvaa sivunumerointia kéyttivéssé kirjassa, hakemistolukua
seuraavat sivunumerot voivat muuttua. Sinun kannattaa luoda erillinen luku pelkéstdian hakemistoa

varten ja sijoittaa se aivan kirjan loppuun.

Kun haluat laatia hakemiston:

1 Valitse Apuvilineet > Laadi hakemisto tai avaa kontekstivalikko Hakemisto-paletista ja valitse

Laadi hakemisto.

2 Napsauta Siséikkéin tai Lisiys hakemiston Muodoksi. Jos hakemistosi on jarjestetty useampaan
kuin kahteen tietotasoon, sinun kannattaa luoda sisdkkdinen hakemisto. Jos péitét luoda lisddvin
hakemiston, kaikki tietotasot kaikille hakemistomerkinnoille luetellaan saman kappaleen sisélld

ilman hierarkiaa.

3 Valitse Koko Kkirja laatiaksesi hakemiston koko kirjalle, jonka osa dokumentti on. Jos dokumentti
ei sisdlly kirjaan, timé vaihtoehto ei ole kéytettdvissa. Jos valintaruutua ei ole valittu, hakemisto

laaditaan vain kaytossé olevasta dokumentista.
4 Valitse Korvaa nykyinen hakemisto korvataksesi olemassa olevan hakemiston.

5 Jos haluat lisétd otsikon hakemiston jokaiseen aakkostasoon, valitse Liséé kirjainotsikot ja valitse

kappalemalli luettelovalikosta.

6 Valitse hakemistolle Sivupohja (luettelossa on vain automaattisen tekstilaatikon siséltavid sivupohjia).
QuarkXPress lisdd automaattisesti tarpeelliset sivut dokumentin loppuun hakemistoa varten. Jos

valitset kaksipuoleisen sivupohjan, oikeanpuoleinen sivu lisdtdén ensimmadiseksi.

7 Valitse kappalemallit hakemiston kaikille tasoille Tasotyylit-luettelovalikoista. Jos valitsit
Lisdys-vaihtochdon hakemiston Muodoksi, vain Ensimmaisen tason luettelovalikko on kédytettévissa

(koska kaikki muut tasot asetellaan samaan kappaleeseen).

8 Napsauta OK sulkeaksesi Laadi hakemisto -valintataulun ja luodaksesi hakemiston.

=% Jos haluat vertailla kahta hakemistoversiota, poista valinta Korvaa nykyinen hakemisto

-valintaruudusta Laadi hakemisto -valintataulussa (Apuvilineet-valikko).
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Lopullisten hakemistojen muokkaaminen

Kun olet laatinut hakemiston, tutki se tarkasti. Tarkista, ettd hakemisto on kattava, ettd ristiviitteet
toimivat ja ettd tasot ovat loogisia. Mieti, pidédtkd hakemiston vélimerkeistd ja muotoilusta. Et ehkd
ole tdysin tyytyvidinen hakemiston ensimmaéiseen versioon. Voit ratkaista joitakin ongelmia
muokkaamalla hakemistoa ja laatimalla sen uudelleen, mutta jotkin ongelmat edellyttivit

hakemistotekstin paikallista muotoilua.

Tulostumaton teksti hakemistossa

Jos sulkeisiin merkitty teksti ei tulostu, koska se on asemointipdydélld, toisen kohteen takana tai se
juoksee yli laatikkonsa, hakemiston kohteen vieressd nékyy tikarimerkki 1 (Mac OS) tai merkinté

"PB" ja vililyonti B-kirjaimen jilkeen (Windows) sivunumeron sijasta.

Vain Mac OS: Etsi tikarimerkkid kirjoittamalla Optio+T Etsi/korvaa-valintataulun Etsi tité -kenttdsn
(Muokkaa-valikko) ja katso, voitko ratkaista dokumentin ongelman vai vain poistaa tikarimerkit

valmiista hakemistosta.

Vain Windows: Etsi "PB"-merkintéi kirjoittamalla merkintd vélilyonteineen Etsi/korvaa-valintataulun
Etsi titi -kenttddn (Muokkaa-valikko) ja katso, voitko ratkaista dokumentin ongelman vai vain

poistaa tikarimerkit valmiista hakemistosta.

Hakemiston muokkaaminen ja laatiminen uudelleen

Voit ratkaista ongelmat vélimerkeissd, hakemistomerkinnoissé tai hakemiston jérjestyksessé
menemalld takaisin Hakemisto-palettiin, Hakemistoasetukset-valintaikkunaan
(QuarkXPress/Muokkaa> Oletukset > Hakemisto), tai Laadi hakemisto -valintaikkunaan

(Apuvilineet-valikko). Tee tarvittavat muutokset ja laadi hakemisto uudelleen.

Hakemiston pdivittiminen

Jos muutat dokumenttia, jossa on jo hakemisto, joudut ehké rakentamaan hakemiston uudelleen.
Koska QuarkXPress ei pdivitd hakemiston tekstejd automaattisesti, tee lopullinen hakemisto vasta,

kun olet kdytdnndsséd varma siitd, ettei dokumenttiin enéé tehdd muutoksia.

Paikallisen muotoilun asettaminen hakemistoon
Kun olet tyytyvéinen julkaisun hakemistoon—ja olet l&hes varma, ettei julkaisu endd muutu—voit
usein vield parantaa hakemistoa paikallisella muotoilulla. Jos sinulla on vain yksi merkinté otsikoiden
"WhMX" Y™ ja "Z" alla, voit yhdistdd ne kaikki otsikon "W-Z" alle. Voit myds halutessasi kéyttia
Etsi/Korvaa-valintaikkunaa (Muokkaa-valikko) ja asettaa tyylejé joillekin sanoille. Muista, ettd
muutokset eivét periydy hakemiston seuraaviin versioihin, jos paétit poistaa tai muuttaa

hakemistomerkintdja tdsséd vaiheessa.

Kirjojen kiiyttiminen

Useista dokumenteista koostuvien julkaisujen hallinta voi olla haasteellista. Toisiinsa liittyvét
dokumentit taytyy pitié ldhelld toisiaan, mutta silti erillisind dokumentteina. Kirjojen avulla ratkaiset

tdmén haasteen.

Kirjat ovat QuarkXPress-tiedostoja, jotka ndkyvit ikkunoina. Ikkunat puolestaan siséltavit linkkeja
yksittéisiin dokumentteihin, joita kutsutaan luvuiksi. Kun olet lisénnyt luvut kirjaan, voit avata,

sulkea ja jérjestelld lukuja Kirja -paletista. QuarkXPressilld voit synkronoida kappalemalleja ja
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muita kirjan lukujen kayttdmid maéritelmid, tulostaa kappaleita Kirja-paletista ja automaattisesti

paivittdd lukujen sivunumeroinnin.

QuarkXPressissi voit avata yhtdaikaa enintédn 25 kirjaa. Kirjat voivat olla auki useamalla kuin
yhdellé kayttdjalla yhtdaikaa, joten tydryhmien jésenet voivat tydskennelld kirjan eri lukujen parissa.
Kirjat ovat auki kunnes suljet ne tai kunnes suljet QuarkXPressin. Kirjoihin tehdyt muutokset

tallennetaan kun suljet Kirja-paletin tai QuarkXPressin.

Kirjoihin tehdyt muutokset (kuten lukujen lisd&minen tai niiden jdrjestyksen muuttaminen) tallennetaan
automaattisesti kun suljet kirjat tai kun suljet QuarkXPressin. Kun avaat ja muokaat lukuja, lukujen
dokumentit tiytyy tallentaa samalla tavalla kuin yksittdiset QuarkXPress-projektit, eli kdyttdmalla
Tallenna-komentoa (Tiedosto-valikko).

= Kun tydryhmin jdsenet tekeviit muutoksia kirjaan — esimerkiksi lisdévét lukuja tai muuttavat niiden
jérjestystd — kirja péivitetddn, jotta muutokset ndkyvét muillekin. Napsauta mitd tahansa kohtaa

Kirja-paletissa paivittadksesti kirjan.

Kirjojen luominen
QuarkXPressissd kirja on joukko dokumentteja (lukuja). Voit luoda uuden kirjan milloin tahansa.

Kun haluat luoda uuden kirjan:

1 Valitse Tiedosto > Uusi > Kirja.
2 Valintataulun ohjaimilla voit médritelld sijainnin uudelle kirjalle.
3 Kirjoita kirjalle nimi Kirjan nimi/Tiedoston nimi -kenttaén.

4 Napsauta Luo. Uusi kirja ndkyy ikkunana kaikkien avoimien dokumenttien edessa.

= Jos tallennat kirjatiedostot jaettuun sijaintiin, useat kiyttjit voivat avata kirjoja ja muokata lukuja.
Jos haluat kayttdd kirjaominaisuutta usean kayttdjan ymparistossa, kaikilla kayttdjilla tdytyy olla
sama polku tietokoneistansa kirjaan. Tamén vuoksi kirja kannattaa tallentaa yleiselle

verkkopalvelimelle eiké pelkistddn kirjaa késittelevan henkilon tietokoneelle.

Lukujen kiyttiminen
Kirjat sisdltavat yksittdisid QuarkXPress-dokumentteja (joita kutsutaan luvuiksi). Kun haluat luoda
lukuja, lisddt avoimeen kirjaan dokumentteja. Lukuja avataan pikemminkin Kirja-paletista kuin
Avaa-komennolla (Tiedosto-valikko). Voit jarjestdd kirjan siséltdmii lukuja uudelleen ja voit poistaa

lukuja kirjasta. Kirjan lukujen taytyy olla tallennettu samalle taltiolle kuin kirjakin.

Lukujen lisidminen kirjoihin
Voit liséitd enintddn 1 000 lukua kirjaan. Kun haluat lisata lukuja avoimeen kirjaan:

Napsauta Lis#é luku -painiketta Llé}]: Kirja-paletissa.

2 Kaéytd valintataulun ohjaimia paikantaaksesi ensimmaéisen dokumentin, joka lisdtdédn kirjaan. Kun
lisdédt ensimmaéisen luvun kirjaan, siitd tulee oletusarvoisesti paaluku. Padluku maérittad kappalemallit,
vérit, tavutuksen ja tasauksen, luettelot ja katkoviivat ja raidat, joita kiytetdédn lapi koko kirjan. Namé

médritteet ovat paddlukukohtaisia: muilla luvuilla on paéluvusta riippumattomia mééritteita.
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3 Valitse dokumentti luettelosta ja napsauta Liséé. Jos dokumentti on luotu aikaisemmalla
QuarkXPress-versiolla, tulee varoitus, ettd dokumentin lisdys pdivittdd sen kdytossd olevaan muotoon;

jos napsautat OK, dokumentti pdivitetddn ja tallennetaan uudelleen QuarkXPress-kirjan lukuna.

4 Toista askeleet 1-3 lisdtéksesi kirjaan uusia lukuja.

Kun liséit lukuja, ne luetteloidaan Kirja-palettiin. Jos luku on valittuna Kirja-paletissa, kun napsautat

Liséa luku -painikettau’f}]a, seuraava luku lisétddn heti kyseisen luvun perdén. Jos lukua ei ole valittuna,

seuraava luku lisdtién luettelon loppuun.

Luku voi kuulua vain yhteen kirjaan. Jos haluat kayttdd lukua myos jossain toisessa kirjassa, kiytd
Tallenna nimellii -komentoa (Tiedosto-valikko) luodaksesi kopion dokumentista. Lisdd dokumentin

kopio toiseen kirjaan. Luvun lisddminen toiseen kirjaan voi muuttaa kirjan sivunumerointia.

Luvun tila

Kun kirjaan on kirjoitettu lukuja, kdyttéjéat voivat avata, sulkea ja seurata kappaleita Kirja-palettia

kayttamalla. Kirja-paletin Tila-sarakkeessa nékyy kunkin luvun nykyinen tila seuraavasti:

» Saatavilla tarkoittaa, ettd voit avata luvun.
* Avaa ilmaisee, ettd kappale on parhaillaan avoinna tietokoneessasi.

+ [Kiyttidjatunnus] ilmaisee, ettd kappale on parhaillaan avoinna jollakin toisella kayttajalla.
Kayttdjatunnus-kohdassa niakyy kyseisen kayttdjan tietokoneen nimi. Tietokoneen mukana

toimitetuissa ohjeissa on lisétietoja tiedostojen jakamisesta ja tietokoneiden nimeémisesta.

* Muutettu merkitsee, etté kappale on avattu ja sitd on muokattu irrallaan kirjasta. Voit péivittaa

tilaksi Saatavilla avaamalla kappaleen uudelleen Kirja-paletista ja sulkemalla kappaleen.

* Puuttuu ilmaisee, ettd kappaleen tiedosto on siirretty muualle, sen jdlkeen kun se lisdttiin kirjaan.
Kaksoisnapsauttamalla kappaleen nimed saat nikyviin valintaikkunan, jossa voit paikantaa tiedoston

uuden sijainnin.

Kirjojen lukujen avaaminen
Vaikka monet kéyttdjat voivat avata saman kirjan, vain yksi kdyttdja kerrallaan voi avata luvun. Jotta
Iuku voitaisiin avata, Tila-sarakkeessa on ndyttdva, ettd luku on Kéytettidvissi tai Muutettu. Avaa

kéytettdvissd oleva luku kaksoisnapsauttamalla sen nimes.

Lukujen avaaminen erillidin kirjoista

Jos joudut tekeméén t6ité tietokoneella, joka ei kuulu samaan verkkoon kirjan siséltdvén tietokoneen
kanssa (esimerkiksi, jos haluat muokata lukua kotona), voit kisitelld luvun kopiota erilldén kirjasta.
Kun lopetat luvun késittelemisen, kopioi se takaisin alkuperéiseen paikkaansa verkossa. Muokattu

luku nékyy Kirja-paletissa tunnuksella Muutettu.

= Voit varmistaa, etti muut kiyttdjit eivit muokkaa alkuperiisti lukua samalla, kun itse kisittelet siti,
sijoittamalla alkuperidisen lukutiedoston toiseen kansioon. Néin sen tilatietona Kirja-paletissa nikyy

Puuttuu.

Kirjojen lukujen jirjestiminen uudelleen

Voit jérjestid kirjan lukuja uudelleen niiden tilasta riippumatta. Kun jérjestét lukuja uudelleen,

automaattiset sivunumerot péivitetdén. Valitse luku napsauttamalla sen nimeé ja napsauta Siirri
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lukua alkuun péin/Siirri lukua loppuun péin -painiketta ¥ Kirja-paletissa. Valittu luku

siirtyy rivin ylos- tai alaspdin.

Lukujen poistaminen kirjoista

Voit poistaa luvun kirjasta milloin tahansa. Valitse luku napsauttamalla sen nimed ja napsauta Poista

luku -painiketta . Luvun nimi poistetaan Kirja-paletista ja linkit kyseiseen lukuun katkaistaan.

Luvusta tulee normaali QuarkXPress-dokumentti.

Sivunumeroiden hallinta

Jos luvuissasi on osia (Sivu > Osa) ja lisddt luvun kirjaan, osat ja sivunumerot séilyvét. Kirjan kukin
luku voi esimerkiksi olla uusi osa. Jos luvuissa ei ole osia, QuarkXPress numeroi kirjan lukujen
sivunumerot juoksevasti. Jos kirjan ensimmaéinen luku on vaikkapa 10 sivun mittainen, toinen luku

alkaa sivulta 11.

Voit lisdté ja poistaa osia, ja sivunumerointi muuttuu vastaavasti. Jos dokumentin sivulla on

automaattisen sivunumeroinnin merkki, sivunumero nikyy sivulla.

Ositettujen lukujen kdyttiminen

Jos luku sisdltda osan alun, osan sivunumerointi pysyy voimassa lapi koko kirjan, kunnes QuarkXPress
kohtaa seuraavan uuden osan alun. Jos esimerkiksi kirjan ensimmaéisen luvun alku on osa, jolla on
sivunumeroinnissa etuliite "A", myos kaikki seuraavissa luvuissa esiintyvét sivut kayttavat
sivunumeroinnissa etuliitettd "A", kunnes QuarkXPress kohtaa seuraavan uuden osan. Tdssa

esimerkissé toinen luku voisi olla uusi osa, jolla on sivunumeroinnin etuliite "B".

Voit lisdtd, muokata ja poistaa osia kirjan luvuista milloin tahansa (Sivu > Osa). Jos poistat kaikki

osat kaikista kirjan luvuista, kirja siirtyy kdyttdméaén perakkaistd sivunumerointia.

w Nihdiksesi lukujen sivunumeroinnin Kirja-paletissa, sinun tiytyy kiyttii automaattista

sivunumerointia.

Osittamattomien lukujen kiyttiminen

Jos luvuilla ei ole osia, QuarkXPress luo kirjan luvun alun jokaisen luvun ensimmaiselle sivulle.
Kirjan luvun alku ohjaa lukua aloittamaan sivunumerointinsa edellisen luvun viimeisen sivun jélkeen.
Jos haluat ohittaa kirjan luvun alun ja luoda osan, avaa luku ja valitse Sivu > Osa. Valitse valintaruutu
Luvun alku; timai poistaa valinnan valintaruudusta Kirjan luvun alku. Kun lisdét sivuja lukuun,
jérjestelet lukuja uudelleen tai poistat lukuja, myShemmat sivut ja luvut numeroidaan tdmén osan

alun mukaan.

=P Jotta tulosteen lukujen sivut vastaisivat tarkasti kirjan sivunumerointia, sivunumerot tulisi asettaa

nykyinen sivunumero -merkillé.

Jokainen kirjan avaava kéyttdja voi lisétd, jarjestelld uudelleen ja poistaa lukuja. Kéyttdjd voi myos
lisdtd osia lukuihin ohittaakseen perékkdisen sivunumeroinnin tai synkronoida lukuja. Haluat ehka
osoittaa ndma tehtdvét yhdelle henkildlle (kuten paédtoimittajalle) ja pyytdd muita kayttdjia

yksinkertaisesti avaamaan ja sulkemaan lukuja pelkéstddn paletin avulla.

Jos avaat luvun sen QuarkXPress-kirjan ulkopuolella (eli et kdytd kirja-palettia sen avaamiseen),
sivunumerointi voi véliaikaisesti muuttua. Jos luku sisdltdd kirjan luvun alkuja, jotka automaattisesti

paivittavat sivunumeroinnin kaikissa luvuissa, luku alkaa sivunumerosta 1 aina, kun muokkaat sité
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kirjan ulkopuolella. Kun avaat jélleen luvun Kirja-paletista, sivunumerointi péivittyy automaattisesti.
Jos luku siséltdd tavallisia osan alkuja, sivunumerointi ei muutu, kun sitd muokataan kirjan

ulkopuolella.

Lukujen synkronoiminen
Jotta voisit varmistaa, etté kaikki kirjan luvuissa olevat kappalemallit, vrit, tavutus- ja tasausasetukset,
luettelot, katkoviivat ja raidat olisivat samat kaikkialla, voit synkronoida ndma maéritykset vastaamaan
perusluvussa olevia méadrityksid. Kirjan ensimméinen luku on oletuksena perusluku, mutta voit

muuttaa perusluvuksi minkd muun luvun tahansa.

Kun synkronoit lukuja, kaikkia jokaisen luvun méaarityksid verrataan perusluvun méérityksiin ja niité
muutetaan tarvittaessa. Kun olet synkronoinut luvut, jokainen kirjan luku kayttdd samoja
kappalemalleja, virejé, tavutus- ja tasausasetuksia, luetteloita, katkoviivoja ja raitoja kuin

peruslukukin.

Perusluvun mddrittiminen

Ensimmainen kirjaan lisdttédvé luku on oletuksena perusluku. Peruslukua osoittaa kirjain M, joka on
luvun nimen vasemmalla puolella Kirja-paletissa. Jos haluat muuttaa peruslukua, valitse uusi
perusluku napsauttamalla sitd. Napsauta sitten luvun nimen vasemmalla puolella olevaa tyhjaa aluetta.

Perusluvun M-merkinté siirtyy uuden luvun kohdalle.

Maiiritysten synkronointi

Ennen kuin synkronoit kirjan méiritykset, varmista, ettd perusluvun kappalemallit, vérit, tavutus-

ja tasausasetukset, luettelot, katkoviivat ja raidat on oikein méadritelty. Toimi sitten seuraavasti:

1 Varmista, ettd kaikkien kirjan lukujen tila on Kéytettivissa. Jos luku ei ole kéytettdvissa, sen

madrityksid ei synkronoida.

2 Valitse luvut, jotka haluat synkronoida. Jos haluta valita lukualueen, napsauta ensimmadistd lukua ja
pida vaihtondppéintd alas painettuna, kun napsautat alueen viimeistd lukua. Jos haluat valita useita

ei-perdkkdisié lukuja, paina Komento/Ctrl, samalla kun napsautat niita.

3 Napsauta Synkronoi Kirja -painiketta G2 Kirja-paletissa. Nayttoon tulee Synkronoi valitut luvut

-valintaikkuna.

4 Valitse méadritykset luetteloista, jotka 16ytyvédt napsauttamalla Kappalemallit-, Virit-, Tavutus ja
tasaus-, Luettelot- tai Katkoviivat ja raidat -vililehtid. Kaikki asiaan kuuluvat méaéritykset nikyvét
Kaytettivissi-luettelossa. Valitse médritykset, jotka haluat synkronoida, ja kaksoisnapsauta niitéd

tai siirrd ne Liitd-sarakkeeseen napsauttamalla nuolta.

5 Jos haluat synkronoida kaikki Synkronei valitut luvut -valintaikkunan méaritykset, napsauta

Synkronoi kaikki -painiketta.
6 Napsauta OK. Jokainen kirjan luku avataan, lukua verrataan peruslukuun, muokataan tarvittaessa
ja tallennetaan. Kun synkronoit lukuja, niitd muokataan seuraavasti:
* Samannimisid maérityksid verrataan toisiinsa ja luvun maérityksid muutetaan tarvittaessa vastaamaan
perusluvun méérityksia.
* Luvuista puuttuvat perusluvun mééritykset lisatdén lukuihin.

» Luvuissa olevat méiritykset, joita ei ole méadritelty peruslukuun, jadvat ennalleen.
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=P Jos teet muutoksia, jotka vaikuttavat kirjan maarityksiin, sinun tdytyy synkronoida kirjan luvut

uudelleen.

# Synkronoinnilla voit tehdé yleisii muutoksia mihin tahansa kirjan mééritykseen. Jos esimerkiksi

pédtit muuttaa jonkin spottivirin, jota kiytetddn koko kirjassa, muuta vérin mééritystd perusluvussa

ja napsauta sitten Synkronoi Kirja -painiketta C2)

Lukujen tulostaminen

Kirja-paletti siséltdd nopean tavan tulostaa eri lukuja samoilla asetuksilla. Kirja-paletista voit

tulostaa kokonaisen kirjan tai vain valitut luvut. Kun haluat tulostaa lukuja avoimesta kirjasta:

1 Varmista, etté tulostettavien lukujen tila on joko Kiytettivissi tai Avoinna. Et voi tulostaa lukuja,

jotka on on luetteloitu Puuttuu-tilassa tai jotka ovat tulostushetkelld toisten kéyttijien kdytossa

2 Jos haluat tulostaa koko kirjan, varmista, ettei mitddn lukua ole valittuna. Voit valita luvun
napsauttamalla sitd. Jos haluat valita useita perdkkaisid lukuja, paina vaihtopainiketta, samalla kun
napsautat niitd. Jos haluat valita useita ei-perdkkaiisia lukuja, paina Komento/Ctrl, samalla kun

napsautat niita.

Avaa Tulesta-valintaikkuna napsauttamalla Tulosta luvut -painiketta '-1%‘ Kirja-paletissa.

4 Jos haluat tulostaa kaikki sivut kaikista valituista luvuista, valitse Kaikki-vaihtoehto

Sivut-luettelovalikosta.

5 Voit médrittdd muita tulostusasetuksia tavalliseen tapaan tai valita jonkin vaihtoehdon

Tulostustyyli-luettelovalikosta. Kaikki sivut tai luvut tulostuvat ndiden asetusten mukaan.

6 Napsauta OK. QuarkXPress avaa kaikki luvut, tulostaa ne ja sulkee sitten jokaisen luvun. Jos jokin

luku puuttuu tai on jonkin toisen kayttdjan kaytossd, kirja ei tulostu.

s Kirjoita sivunumeroita vaativiin kenttiin (esimerkiksi Tulosta-valintaikkuna) tdydellinen sivun
numero, mukaan lukien mahdollinen etuliite, tai absoluuttinen sivun numero. Absoluuttinen sivun
numero on sivun todellinen sijainti suhteessa dokumentin ensimmadiseen sivuun, riippumatta
dokumentin jaksotustavasta. Kun haluat mééritelld absoluuttisen sivun numeron valintaikkunaan,
lisdd plus-merkki (+) numeron eteen. Jos haluat esimerkiksi ndyttdd dokumentin ensmmaisen sivun,

kirjoita "+1".

Hakemistojen ja sisiillysluetteloiden luominen kirjoihin
QuarkXPressissd voit luoda hakemiston ja sisdllysluettelon kokonaisesta kirjasta. Hakemiston ja
sisdllysluettelon luonti tapahtuu luettelo- ja hakemistotoimintojen avulla, ei Kirja-paletilla. Kaikkien
kirjan lukujen on kuitenkin oltava Saatavilla-tilassa, jotta koko luettelon tai hakemiston luonti

onnistuisi.

Kirjojen hakemistot
Hakemistotoiminnot ovat kéytettdvisséd, kun Index QuarkXTensions -ohjelmisto on ladattu.
Hakemiston laatimisessa kdytetddin Hakemisto-palettia (Néayttd-valikko), jolla teksti merkitddn
hakemistomerkinndksi. Voit méaérittdd hakemistossa kiytettivit valimerkit
Hakemistoasetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset > Hakemisto). Kun

kirja on valmis, hakemisto luodaan Laadi hakemisto -valintaikkunassa (Apuvélineet-valikko).
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Kirjojen luettelot

QuarkXPressissi luettelo on tekstikooste, jonka tyyli on médritty tietyilld kappalemalleilla. Voit
esimerkiksi ottaa kaiken tekstin "Luvun nimi" -kappalemallista ja kaiken tekstin "Osan otsikko"
-kappalemallista ja laatia siséllysluettelon, jossa on kaksi tasoa. Siséllysluettelon liséksi voit luoda
muitakin luetteloita, vaikkapa luettelon kuvista kuvatekstien kappalemallien perusteella. Luetteloiden
luominen tapahtuu Luettelot-valintaikkunassa (Muokkaa-valikko) ja Luettelot-paletissa
(Nayta-valikko).

Kirjastojen kiyttiminen

Kirjastot ovat néppéré keino tallentaa usein kéytettyja sivukohteita, kuten logoja, julkaisujen
toimittajaluetteloita, lakitekstejd ja valokuvia. Voit tallentaa jopa 2 000 arkistonimed yhteen kirjastoon.
Arkistonimi voi olla tekstilaatikko, tekstipolku, kuvalaatikko, viiva, monivalintakohde tai ryhma.
Kun haluat siirtdd kohteita kirjastoon tai pois sieltd, voit vain vetid ja pudottaa tai leikata/liittaa
kohteet.

Kirjastoihin on hyvi tallentaa kohteita, joita voi tarvita milloin tahansa taitossa. Esimerkiksi
yrityslogot, lakitiedot, yleisimmin kéytetyt kuvat ja tekstit, kaaviomuodot ja clip art -kuvat ovat
kaikki hyvid ehdokkaita kirjaston arkistonimiksi. Voit my®s tallentaa kirjastoon kohteita, joiden

muotoilu on vaikea muistaa.

Kayta Kirjasto-paletin vierityspalkkia vierittdéiksesi kirjaston arkistonimié pystysuunnassa. Voit
muuttaa Kirjasto-paletin kokoa vetdmailla sen oikeassa alalaidassa olevaa koon muuttamiseen
tarkoitettua laatikkoa. Voit laajentaa Kirjasto-palettia napsauttamalla sen zoomauslaatikkoa. Napsauta

zoomauslaatikkoa uudelleen, jos haluat palata takaisin aikaisempaan ruutukokoon.

Uusi Kirja.. [B%]
Mimi  Muokkaa

Kirjasto-paletti

=P QuarkXPressin kirjastot ovat ohjelmistoalustakohtaisia, joten kirjastot tdytyy avata samalla

ohjelmistoalustalla kuin ne on luotukin.
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Kirjastojen luominen

Voit luoda uuden kirjaston milloin tahansa, kunhan sinulla on alle 25 tiedostoa avattuna. Kun haluat

luoda uuden kirjaston:

1 Valitse Tiedosto > Uusi > Kirjasto.

sl Kun luot uuden kirjaston, se pysyy avoinna, kunnes suljet sen manuaalisesti. Kun avaat
QuarkXPressin, kaikki aiemmin avoinna olleet kirjastopaletit avataan automaattisesti uudelleen ja

sijoitetaan oletussijainteihinsa.

2 Maédritd sijainti uudelle kirjastotiedostolle valintaikkunan ohjainten avulla.
3 Kirjoita kirjastolle nimi Kirjaston nimi/Tiedoston nimi -kenttén.

4 Napsauta Luo.

ArKkistonimien lisddiminen

Kun liséét kirjastonimié kirjastoon, kohteiden kopiot sijoitetaan kirjastoon ja ne niytetdén
miniatyyreind. Alkuperiisié kohteita ei poisteta dokumentista. Kun haluat liséta kirjastonimia

avoimeen kirjastoon:

1 a‘ E
Valitse Kohde-tyokalu .

2 Valitse kohteet tai kohderyhmit, jotka haluat lisité kirjastoon. Jos haluat valita useita kohteita, paina
vaihtopainiketta samalla kun napsautat kohteita. Jos valitset useita kohteita, ne tallennetaan kirjastoon

kuitenkin yhteni kirjastonimend eika yksittdisind kohteina.

3 Vedi kohteet tai ryhmiit kirjastoon ja vapauta hiiren painike, kun Kirjasto-osoitin &1 tulee niikyviin.

Kirjastonimi sijoitetaan nuolikuvakkeiden viliin.

Arkistonimien hakeminen

Kun haluat sijoittaa arkistonimen dokumenttiin, valitse mikd tahansa tyokalu ja napsauta arkistonimea.

Vedi nimi dokumenttiin. Arkistonimen kopio liitetddn dokumenttiin.

ArKkistonimien kisitteleminen

Voit jérjestdd arkistossa olevia nimid uudestaan, siirtdd nimié arkistosta toiseen ja korvata ja poistaa
niité.

 Jidrjestd arkistossa oleva nimi uudestaan napsauttamalla sitd ja vetdmalld se uuteen paikkaan.

» Kopioi nimi arkistosta toiseen napsauttamalla sitd ja vetdmailld se toiseen avoimeen arkistoon.

» Korvaa arkistossa oleva nimi valitsemalla korvattavat kohteet dokumentista ja valitse sitten

Muokkaa > Kopioi. Valitse arkistossa oleva nimi napsauttamalla sité ja valitse Muokkaa > Sijoita.

+ Poista nimi arkistosta Mac OS -kéyttdjarjestelméssé osoittamalla sité ja valitsemalla Muokkaa >
Pyyhi, Muokkaa > Leikkaa tai painamalla Delete. Poista nimi arkistosta
Windows-kéyttojérjestelmissé valitsemalla Muokkaa (Arkisto-paletin valikko) > Poista tai
Muokkaa > Leikkaa.

w Vain Windows: Kun kopioit, sijoitat tai poistat arkiston kohteita Windowsissa, kiytd Arkisto-paletin

yldosassa olevaa Muokkaa-valikkoa.
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- Jos siirrit korkearesoluutiokuvaa tuotuasi sen dokumenttiin, paivitd kuvan polku Kiytté-komennolla

(Apuvilineet-valikko), kun siirrét arkistonimen dokumenttiin.

Nimien kiyttiminen

QuarkXPressissi voit hallita arkistokohteitasi antamalla niille nimid. Voit kéyttd4 samaa nimeéd
useille kohteille ja voit valikoivasti ndyttad kirjastokohteita niiden nimien perusteella. Jos sinulla on
esimerkiksi kirjasto tdynnd erilaisia yrityslogoja, voit nimeté jokaisen logon siihen liittyvén yrityksen

nimella.

Arkistonimien nimedminen

Kun olet nimennyt arkistonimen, voit kiyttasd kyseistd nimed myds muille arkistonimille.
Vaihtoehtoisesti voit antaa jokaiselle arkistonimellesi ainutkertaisen nimen. Kun haluat nimeta

arkistonimia:

1 Kaksoisnapsauttamalla arkistonimed voit avata Arkistonimi-valintaikkunan.

2 Kirjoita kuvaava nimi Nimi-kenttédn tai valitse vaihtoehto Nimi-luettelosta. Kun haluat nimetd

arkistonimen uudelleen, kirjoita uusi nimi tai valitse toinen nimi luettelosta.

3 Napsauta OK.

Arkistonimien tarkasteleminen nimen mukaan

Voit ndyttad arkistonimet nimen mukaan napsauttamalla luettelovalikkoa (Mac OS) tai Nimet-valikkoa
(Windows) Kirjasto-paletin vasemmassa yldkulmassa. Nimen valinta tuo nékyviin siihen liittyvat
arkistonimet.

* Valikossa nikyy vaihtoehdot Kaikki, Nimeton ja kaikki arkistonimille antamasi nimet.

* Voit valita monta nime4, jolloin néet useita nimiluokkia kerrallaan. Valitun nimen vieressa nikyy

valintamerkki.

* Jos valitset monta nimed Mac OS -jirjestelméssi, luettelovalikossa nikyy arvo Useita nimié. Jos

valitset Windowsissa Nimet-valikon, paletissa ndkyvien nimien vieressa on valintamerkki.
 Voit tarkastella kaikkia arkistonimid nimesta riippumatta valitsemalla Kaikki.

* Jos haluat ndhda merkinnit, joilla ei ole nimed, valitse Nimeton. Voit valita Nimeton-vaihtoehdon

muiden nimien lisdksi.

 Voit piilottaa nimelliset arkistonimet valitsemalla nimen uudelleen.

Kirjastojen tallentaminen

Kun napsautat sulkemislaatikkoa Kirjasto-paletissa, QuarkXPress tallentaa automaattisesti kirjastoon
tehdyt muutokset. Voit kdyttdd Autom. kirjaston tallennus -ominaisuutta, jos haluat tallentaa jokaisen
muutoksen vilittomasti kirjastoon. Kun haluat ottaa Autom. kirjaston tallennus -ominaisuuden

kayttoon:

1 Valitse QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset. Avaa sitten Tallenna-ruutu napsauttamalla vasemmalla
olevasta luettelosta Tallenna.

2 Valitse Autom. Kirjaston tallennus.

3 Napsauta OK.
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Tulostaminen

QuarkXPress-jarjestelmalld saat hyvit tulokset joka kerran, olipa kyse vedosten tulostamisesta

lasertulostimella tai lopullisen kalvon tai painolevyn tulostamisesta korkearesoluutiokuvatulostimella.

Taittojen tulostaminen

Tulostus voidaan tehdd monenlaisille tulostuslaitteille; tyopoydalld oleville mustesuihkutulostimille,
toimiston lasertulostimille tai edistyneille levytulostimille. Alla olevissa aiheissa kisitellddan

tulostamista QuarkXPress-ohjelmasta.

Kuvapolkujen péivittiminen

QuarkXPress-ohjelmassa tuotavien kuvien tietoja on kahdenlaisia: matala resoluutio ja korkea
resoluutio. Kuvien esikatseluissa kédytetdsn matalaresoluutiotietoja. Tulostuksen yhteydessd
alkuperdisten kuvatiedostojen siséltdméit korkearesoluutiotiedot otetaan kéyttdon. Tiedot 10ydetadn

kuvapolkujen perusteella.

Kuvapolku muodostuu, kun kuva tuodaan sovellukseen. Sovellus siilyttdd jokaisen kuvan polkutiedot

sekd tiedot kuvan viimeisestd muokkausajankohdasta.

Jos kuvaa siirretdén tai muutetaan sen tuomisen jilkeen, sovellus varoittaa siitd, kun kéytat

Tulosta-komentoa tai Kokoa tulostettavaksi -komentoa (Tiedosto-valikko).

Jos pidit kuvia samassa kansiossa projektin kanssa, kuvapolkuja ei tarvitse erikseen méaarittad. Jos
pidit kuvia samassa kansiossa artikkelin kanssa, kuvapolkuja ei tarvitse erikseen maérittaa. Sovellus
16ytad aina kuvat, jotka ovat samassa kansiossa dokumentin kanssa, vaikka kuvat eivét olisikaan

olleet kyseisessé kansiossa tuontihetkella.

Open Prepress Interface (OPI) -jéarjestelmét korvaavat korkearesoluutiokuvat ja erottelevat ennalta
taysvdriset skannatut kuvat. Jos kiytit tuollaista tulostusjérjestelmas, voit esimerkiksi tuoda
matalaresoluutioisen RGB TIFF -kuvan dokumenttiin ja méaérittad, ettd QuarkXPress lisdé
OPI-komennot automaattisesti. Ndin matalaresoluutiokuvat vaihdetaan korkearesoluutiokuviin

tulostushetkelld. Eri OPI-jarjestelmissé on erilaisia vaihto-ominaisuuksia.

Tulosta-valintaikkunan ohjaimien asettaminen

Kun haluat tulostaa tulostustaiton:

1 Valitse Tiedosto > Tulosta (Komento+P/Ctrl+P). Nayttoon tulee Tulosta-valintaikkuna.

2 Voit valita tulostusajurin Tulostin-luettelovalikosta.
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Vain Windows: Ominaisuudet-painike avaa valintaikkunan, jossa on valittuun tulostusajuriin
liittyvid ohjaimia. Microsoft Windows -ohjelmiston mukana tulleesta dokumentaatiosta 16ydat

lisatietoja tdmén valintaikkunan siséltdmistd asetuksista seké tulostimien asennuksesta.

Madrittele tulostusasetukset jollakin seuraavista tavoista:

Voit kayttdd olemassa olevaa tulostustyylid valitsemalla asetuksen Tulostustyylit-luettelovalikosta.

Valintaikkunan alemman puoliskon ohjaimilla voit méaritelld tulostusasetukset manuaalisesti.
Tulosta-valintaikkunan tdmé osa on jaettu ruutuihin. Avaa ruutu napsauttamalla sen nimed alhaalla

vasemmalla olevassa luettelossa. Lisdtietoja on kohdassa "Tulosta-valintataulu".

Voit tallentaa valitut tulostusasetukset uudeksi tulostustyyliksi valitsemalla Uusi tulostustyyli

-vaihtoehdon Tulostustyylit-luettelovalikosta.

Voit médritelld tulostettavien kopioiden méérén kirjoittamalla arvon Kopioita-kenttéén.

Voit mééritelld tulostettavat sivut kirjoittamalla arvon Sivut-kenttddn. Voit méaéritelld tulostettavaksi
sivualueita, ei-perdkkaisii sivuja tai yhdistelmén sivualueista ja ei-perdkkdisistd sivuista. Méadrittele
perdkkéinen tai ei-perdkkéinen sivualue pilkuilla ja tavuviivoilla. Jos sinulla on esimerkiksi
20-sivuinen taitto ja haluat tulostaa sivut kolmesta yhdekséén, sivut kahdestatoista viiteentoista ja

sivun 19, kirjoita Sivut-kenttdén arvoiksi 3-9, 1215, 19.

Valitsemalla asetuksen Sivut-luettelovalikosta voit maérittié tulostettavaksi vain parittomat sivut,
vain parilliset sivut tai kaikki sivut. Kaikki (oletusasetus) tulostaa kaikki sivut. Jos valitset Parittomat,
vain parittomalla sivunumerolla merkityt sivut tulostetaan. Jos valitset Parilliset, vain parillisilla

sivunumerolla merkityt sivut tulostetaan.

Jos haluat dokumenttisi tulostuvan pienempéni tai suurempana, kirjoita prosenttiarvo

Skaalaus-kenttdan. Oletusarvo on 100 %.

Jos tulostat monta kopiota taitosta ja haluat jokaisen kopion tulevan tulostimesta perdkkéisessd
jérjestyksessd, valitse 1, 2, 3... 1, 2, 3.... Jos 1, 2, 3... 1, 2, 3... ei ole valittuna, sovellus tulostaa

useita kopioita jokaisesta sivusta kerrallaan.

Jos haluat tulostaa aukeamia (vaakatasossa vierekkiin olevia sivuja) vierekkédin kalvolle tai paperille,

valitse Aukeamat.

Jos haluat tulostaa monisivuisen taiton kaénteisessé jarjestyksessd, valitse ...5, 4, 3, 2, 1. Taiton

viimeinen sivu tulostuu ensimmaisend.

Sovita tulostusalueelle -valintaruutu pienentdé tai suurentaa dokumenttisi sivunkokoa, jotta se

mahtuu valitun median kuva-alueelle.

Vain Mac OS: Avaa Tulostinajuri-valintaikkuna napsauttamalla Tuloestin-painiketta. Katso lisitietoja

tietokoneesi mukana toimitetusta dokumentaatiosta.
Tulosta taitto napsauttamalla Tulosta.

Peruuta-painikkeella voit sulkea Tulosta-valintaikkunan tallentamatta asetuksia tai tulostamatta

taittoa.

Tulosta-valintaikkunan oikeassa yldlaidassa oleva alue on sivun esikatselualue. Esikatselusta néet,

miltd sivut tulevat ndyttimaén tulostuslaitteella.
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Tulosta-valintataulu

Tulosta-valintataulun ruutujen asetuksia késitelldéin alla olevissa aiheissa.

Laite-ruutu

Laite-ruudussa voit maérittda laitekohtaisia asetuksia, kuten PPD-valintoja ja sivun paikan:

+ Kun maéiritdt PPD-tiedoston, Paperikoko-, Leveys- ja Korkeus-kentissd nikyy automaattisesti
PPD-tiedoston toimittamat oletustiedot. Jos valitset jonkin kuvatulostimen PPD-tiedoston myos
Sivuvili- ja Paperin siirtyma -kentét ovat kéytettévissd. Voit muokata PPD-luettelovalikossa
nikyvien olevien PPD-tiedostojen luetteloa PPD Manager -valintaikkunassa (Apuviélineet-valikko).

Jos kéytdssisi ei ole juuri oikeaa PPD-tiedostoa, valitse jokin valmis, yleinen PPD-tiedosto.
* Voit médrittdd kirjoittimesi kayttdvan median koon valitsemalla sen Paperikoko-luettelovalikosta.

* Voit médrittdd tulostimesi tukeman muokatun median leveyden ja korkeuden, valitsemalla
Paperikoko-luettelovalikosta Muokattu-vaihtoehdon ja kirjoittamalla arvot Leveys- ja
Korkeus-kenttiin. Kun tulostat jatkuvasyottoiselld tai ei-rumpukuvatulostimella, kéyta

Korkeus-kentidn asetuksena Automaattinen.

* Voit médrittdd dokumenttisi paikan valitussa mediassa valitsemalla jonkin Paikka-valikon

vaihtoehdon.
* Valitun PPD-tiedoston oletusresoluutio tulee automaattisesti ndkyviin Resoluutio-kenttaén.

* Vain kuvatulostimet: Paperin siirtyma -kenttdin kirjoitettu arvo méérittaa etdisyyden, jonka verran

sivun vasen reuna on sisennetty tai etddnnytetty rullamedian vasemmasta reunasta.
* Vain kuvatulostimet: Sivuvili-kentdn arvo maérittad taiton sivujen vilin rullatulostuksessa.
* Voit tulostaa sivut negatiiveina valitsemalla Negatiivitulostus-vaihtoehdon.

* Jos haluat tulostaa PostScript-virheraportin tulostuksen aikana, valitse PostScript Error Handler

-valintaruutu.

Sivut-ruutu

Maérita Sivut-ruudussa sivun suunta, ositus, nurin kddntdminen ja muut asetukset.

+ Valitse tulostukselle pysty- tai vaakasuunta Suunta-valintapainikkeella (Pysty tai Vaaka).

» Kun haluat sisdllyttda tulosteeseen tyhjat sivut, valitse Myos tyhjét sivut.

* Voit tulostaa useita taiton sivuja yhdelle arkille pienoiskuvina valitsemalla Miniatyyrit.

* Voit kdantdd tulosteen pysty- tai vaakasuunnassa nurin pdin valitsemalla asetuksen Sivun peilaus

-luettelovalikosta.

Voit tulostaa suuren taiton osissa (ositus) valitsemalla asetuksen Sivujen ositus -luettelovalikosta.
Sovellus tulostaa valintamerkit ja paikkatiedot jokaiseen osituskuvaan, mika helpottaa kuvien

yhdistdmisti kokonaisuudeksi.

» Madrité sivun ositusasetukset viivaimen origon paikan mukaisesti valitsemalla Késin.

+ Kun haluat, ettd sovellus médrittdd tarvittavien osakuvien méairén taiton koon ja median koon
perusteella, sen mukaan, onko Téysin limittdin -asetus valittuna ja miké Limitys-kentdn arvo on,
valitse Automaattinen. Limitys-kenttdén kirjoitettu arvo méarittdd sen, kuinka paljon sovellus
jatkaa sivua osituksen luomiseksi. Kun Taysin limittdin -asetus on valittuna, sovellus kayttda

ainoastaan Limitys-kentdssé olevaa arvoa jatkaessaan sivua osituksen luomiseksi. Jos Téysin
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limittiin -asetusta ei ole valittu, sovellus kayttda vahintdsn Limitys-kentissé olevaa arvoa osituksessa,
mutta se voi kdyttdi myos tarvittaessa suurempaa arvoa. Ald valitse Taysin limittiin -asetusta, jos

haluat, etti taitto keskitetéédn lopulliseen koosteeseen.

Kuvat-ruutu

Maiiritd kuvien tulostusasetukset Kuvat-ruudussa.

+ Voit médrittdd kuvien tulostustavan valitsemalla asetuksen Tuloste-luettelovalikosta. Normaali
tuottaa kuvista korkearesoluutiotulosteen kéyttéen tietoja kuvien 1dhdetiedostoista. Matala resoluutio
tulostaa kuvat ndyton esikatselun tarkkuudella. Karkea ei tulosta kuvia eiké hédivytyksid ollenkaan,

vaan niiden tilalla ndkyy kehys, jossa on x-kirjain.

* Voit valita tulostettavien tietojen muodon valitsemalla asetuksen Tiedot-luettelovalikosta. Vaikka
dokumentit tulostuvat nopeammin binddrimuodossa, ASCII-muoto on kéyttokelpoisempi, koska
useammat tulostimet ja tulostuspalvelimet lukevat kyseistd muotoa. Puhdas 8-bittinen -asetuksessa

ASCII- ja binddrimuoto on yhdistetty monipuoliseksi ja liikuteltavaksi tiedostomuodoksi.

* Valitse Paina EPS-musta péille -asetus, kun haluat, etté kaikki tuotavien EPS-kuvien mustat osat

painetaan muiden pédlle (EPS-tiedostossa olevista painoasetuksista huolimatta).

 Voit tulostaa 1-bittiset TIFF-kuvat tiydelld resoluutiolla (ei kuitenkaan Laite-luettelokohdassa
madritettyd kokoa suurempina) valitsemalla Tdyden resoluution TIFF-tulostus. Jos Tidyden
resoluution TIFF-tulostus -kohtaa ei ole valittu, 1-bittisid suuremmat kuvat muunnetaan niin, etta

niiden linjaluku tuumaa kohti (Ipi) on kaksinkertainen.

Kirjasimet-ruutu

Kirjasimet-ruudussa voit madrittad, mitkd kirjasimet siséltyvat tulostukseen. Ota huomioon, ettid

monet timén ruudun vaihtoehdoista ovat valittavissa vain tulostettaessa PostScript-tulostuslaitteella.

+ Jos tulostat PostScript-laitteeseen, joka taso on 3 tai enemmdn, tai jos tulostat PostScript -laitteeseen,

jonka taso on 2, versio 2015 tai uudempi, valitse Optimoi kirjasinmuodot -valintaruutu.

* Voit ladata kaikki taitossa kdytetyt kirjasimet ja kaikki jarjestelmén kirjasimet valitsemalla Lataa
taiton Kirjasimet -valintaruudun. Voit hallita, mika kirjasimet ladataan, poistamalla Lataa taiton
kirjasimet -valintaruudun valinnan ja valitsemalla sitten Lataa-vaihtoehdon kullekin kirjasimelle,
jonka haluat ladata. Voit hallita, mité kirjasimia nékyy, valitsemalla jonkin vaihtoehdon

Niyti-luettelovalikosta.

* Voit ladata kaikki tuotujen PDF- tai EPS-tiedostojen tarvitsemat kirjasimet valitsemalla Lataa
tuodut PDF/EPS-kirjasimet -valintaruudun.

Viri-ruutu

Viri-ruudun avulla voit hallita tulostusta.

* Voit tulostaa kaikki vérit yhdelle sivulle valitsemalla Tapa-luettelovalikosta Yhdistelmi-vaihtoehdon.
Jos haluat tulostaa laitteeseen, joka késittelee In-RIP-erottelut, valitse Tapa-luettelovalikosta
Erottelut. Lisdtietoja yhdistelmétulostamisesta on kohdassa "Yhdistelmdviirien tulostaminen".

Lisétietoja yhdistelmétulostamisesta on kohdassa " Virierottelujen tulostaminen".

* Voit médrittdd tulostuslaitteelle tulostusasetuksen valitsemalla jonkin vaihtoehdon

Asetukset-luettelovalikosta. Lisétietoja vérien hallinnasta on kohdassa "Ldhde- ja tulostusasetukset".
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* Voit médrittdd rasterin oletusmuodon ja -tiheyden Rasterit- ja Tiheys-luettelovalikoilla.
Rasterit-luettelovalikon Kirjoittimet-vaihtoehto antaa tulostuslaitteen maérittaa kaikki

rasteriasetukset.

+ Jos haluat tulostaa vain tietyt painolevyt ja hallita yksittdisten levyjen rasteriasetuksia, kéytd

levyluettelon ohjaimia.

Merkit-ruutu

Sisdllytd rajausmerkit, kohdistusmerkit ja leikkausvaramerkit tulosteeseen Merkit-ruudun valintojen
avulla. Rajausmerkit ovat lyhyité pysty- ja vaakaviivoja, jotka tulostetaan sivun lopullisten mittojen
ulkopuolelle. Merkit osoittavat, mistd kohtaa sivu leikataan. Kohdistusmerkit ovat symboleja, joiden

avulla paillekkaiset painolevyt kohdistetaan. Leikkausvaramerkit osoittavat, mihin sivun leikkausvara

paattyy.

* Jos haluat, etti rajaus- ja kohdistusmerkit tulostetaan joka sivulle, valitse MerKkit-luettelovalikosta
Keskilinja tai Vili.

» Kun valitset Keskilinja tai Viili, kdyttoon tulevat Leveys-, Pituus- ja Siirtymé-kentit. Kenttien
Leveys ja Pituus arvot méérittivit rajausmerkkien leveyden ja pituuden. Siirtymai-kentén arvo

madrittdd rajausmerkkien etdisyyden sivun reunasta.

 Voit siséllyttdd leikkauksen paikan osoittavat merkit tulosteeseen valitsemalla Siséillyta

leikkausvaramerkit.

Kerrokset-ruutu

Kerrokset-ruudussa voit valita, mitka kerrokset tulostetaan.

Vain Tulosta-valintaikkuna: Voit kéyttda Kerrokset-ruudun asetuksia taitossa valitsemalla Kayta

taiton kanssa -valintaruudun.

Leikkausvara-ruutu

Leikkausvara-ruutua kéyttdmaélld voit antaa kohteiden ulottua sivun reunan yli ja niin maérittaa

leikkausvaran tulostusta varten. Leikkausvara-asetukset koskevat taiton jokaista sivua.

Voit luoda leikkausvaran, joka maarittdd, kuinka pitkélle leikkausvara ulottuu taittosivun reunojen
yli, valitsemalla Leikkausvaratyyppi-luettelovalikosta Symmetrinen- tai

Asymmetrinen-vaihtoehdon.

* Jos haluat luoda leikkausvaran, joka ulottuu yhta pitkélle sivun jokaisesta reunasta, valitse

Symmetrinen ja méirité leikkausvaraetéisyys kirjoittamalla arvo Lihota-kenttdan.

* Jos haluat luoda leikkausvaran, joka etdisyys vaihtelee sivun kunkin reunan mukaan, valitse

Asymmetrinen ja kirjoita leikkausvaraetdisyyksien arvot Yli-, Ala-, Vasen- ja Oikea-kenttdén.

* Vain tulostin- ja PDF-tulostus: Voit laajentaa leikkausvaran kattamaan kaikki sivun kohteet, jotka

ulottuvat sivun reunan yli, valitsemalla Sivukohteet.

* Vain tulostin- ja PDF-tulostus: Leikkaa leikkausreunasta -valintaruutu maérittas, leikataanko
sivun reunan yli ulottuvat kohteet leikkausvarareunasta vai annetaanko niiden tulostua

kokonaisuudessaan.

=P Leikkausvara-ruutu on kiytettivissi vain, kun Custom Bleeds X Tensions -ohjelmisto on asennettu.
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Liépindkyvyys-ruutu

Maéritd Lapinidkyvyys-ruudussa ldpindkyvyyden késittelyasetukset viennissa.

* Vektorikuvat-ohjaimen avulla voit méarittada vektoritietoja siséltdvien kuvien rasterointitarkkuuden,
kun kuviin liittyy ldpindkyvyysasetuksia. Tdmé arvo kannattaa pitdé korkeana, koska vektorikuvissa
on tavallisesti terdvid viivoja, jotka ndyttdvit sahalaitaisilta matalammilla resoluutioilla. Téssé
kentdssa hallitaan myds bittikarttakehysten muodostustarkkuutta, kun niihin liittyy

lapindkyvyysasetuksia.

» Hiivytykset-ohjaimen avulla voit mdarittda hdivytysten resoluution, kun niihin liittyy
lapindkyvyysasetuksia. Héivytykset voidaan tavallisesti rasteroida suhteellisen matalalla resoluutiolla,

koska niissi ei ole terdvid reunoja.

+ Heittovarjot-ohjaimen avulla voit maérittaa heittovarjojen rasterointitarkkuuden. Témékin arvo voi

olla melko alhainen, ellet luo heittovarjoja, joiden Sumennus-arvo on nolla.

Matalamman resoluution valitseminen vahintddn yhdessd niisti kentisté voi lyhentda litistysaikaa

ja sédstad aikaa, kun taittoa ldhetetdén tulostukseen.

Pydritetyt tai kallistetut kohteet, joihin liittyy lapindkyvyysasetuksia, on rasteroitava ennen niiden
lahettdmistd RIP-jérjestelméddn. Koska pydrittdminen ja kallistaminen voi heikentdd kuvan laatua
matalilla resoluutioilla, Quark XPress voi ndytteistdd (tdssé: interpoloida) kyseiset kohteet suuremmalla
resoluutiolla ennen niiden pyOrittdmista tai kallistamista. Ndin mahdollinen laadun heikkeneminen
voidaan minimoida. Jos haluat méérittdd manuaalisesti pydritettyjen tai kallistettujen kohteiden ja
kuvien paremman resoluution, valitse Interpoloi pyoritykset. Jos kéytdt matalaresoluutioarvoja ja
pyoritetty tai kallistettu kohde ndyttda palikkamaiselta tai sen laatu on huono, valitse tdma ruutu ja
kirjoita Mihin-kenttédn arvo. Mihin-kentén arvon tulisi olla vahintd&n saman suuruinen kuin suurin

resoluutioarvo Vektorikuvat-, Hiivytykset- ja Heittovarjot-kentissé.

Kentdssadpi kuville alle voit maarittdd arvon, jonka yldpuolelta pyoritettyja tai kallistettuja kohteita
ei ndytteistetd paremmiksi. Tdmén kentén tarkoituksena on estéda liiallinen tarkkuuden lisddminen

niilld pydritetyilla tai kallistetuilla kohteilla, joiden arvo on 14dhelld Interpoloi pyoritykset [Mihin]
-arvoa. Yleisesti timéa arvo kannattaa asettaa noin 100 dpi:td pienemmaéksi kuin Interpoloi pyoritykset

[Mihin] -arvo.

Kun haluat tulostaa kohteet ottamatta huomioon niiden peittivyysarvoja, valitse Jéta lapindkyvyyden
litistys huomiotta. Kaikkia kohteita késitellddn 100-prosenttisen peittdvind huolimatta niiden
peittdvyysarvoista ja heittovarjot ja kuvamaskit ohitetaan. Tamaé asetus voi olla kayttokelpoinen,

kun selvitetdéin lapindkyvyyteen liittyvid tulostusongelmia.

Jos haluat sdétdd lapindkyvyyden litistyksen resoluutiota tuoduissa PDF- ja Adobe Illustrator

-tiedostoissa, syo6td arvo Lipindkyvyyden resoluutio -kenttasn.

=P Litistysohjelma rasteroi alueen vain, jos kyseiselld alueella on rasterielementti, kuten heittovarjo,
héivytys, puolildpindkyva kuva tai alfa-kanavamaskin siséltdava kuva. Litistysohjelma ei rasteroi
kiinteén virin alueita (huolimatta siitd, ovatko ne puolildpindkyvien kerrosten tulos), ellei kyseisten

alueiden pédlld ole rasterielementtia.

JDF-ruutu

JDF-ruudussa voit maarittia, tallennetaanko JDF-tiedosto projektin Job Jackets -rakenteeseen. Kun
valitset Tulostus-JDF, Sisillytid Job Jacket -tiedoston yhteystieto -luettelovalikko aktivoituu,

jolloin voit valita projektin Job Jacket -rakenteesta haluamasi yhteystiedon.
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OPI-ruutu

Maéritd Open Prepress Interface (OPI) -asetukset OPI-ruudussa.

+ Jos et kdytd OPI-palvelinta, valitse OPI kaytossa.

* Kun haluat siséllyttdd TIFF- ja EPS-kuvat tulostusjonoon, valitse Siséllytd kuvat.

* Valitse Matala resoluutio, kun haluat, ettd kiytetdén taiton matalan resoluution TIFF-kuvia
korkearesoluutiokuvien sijasta.

Jos EPS-kuvasta ei 10ydy korkearesoluutioversiota, kdytetdéin niyton esikatselukuvaa.

= OPI-ruutu on kilytettivissi vain, kun OPI XTensions -ohjelmisto on asennettu.

Lisdasetukset-ruutu

Lisdasetukset-ruudussa voit médrittda tulostavan laitteen PostScript-tason.

Yhteenveto-ruutu

Yhteenveto-ruudussa ndytetddn yhteenveto muiden ruutujen asetuksista.

Sivun esikatselualue

Tulosta-valintataulu (Tiedosto-valikko) tulostetaitoille ndyttdé graafisen kuvauksen tulostettavasta
sivusta. Kuvausta kutsutaan sivun esikatselualueeksi. Sivun esikatselualue ei ndyta taittosivujen
todellisia kohteita, vaan se esittdd sivujen muodon ja suunnan suhteessa kohdemediaan.

+ Sininen suorakulmio kuvaa taittosivua.

» Vihred suorakulmio kuvaa tulostusaluetta valitulle medialle.

» Musta suorakulmio kuvaa media-aluetta, kun arkinsy6ttolaite on valittuna PPD-luettelovalikosta
(Laite-ruutu).

* Harmaa alue taiton ympérilld kuvaa leikkausvaraa, kun leikkausvara-asetus on valittu Custom Bleeds

XTensions -ohjelmiston (Leikkausvara-ruudusta).

+ Jos sivukoko siséltden rajausmerkit ja/tai leikkausvaran on suurempi kuin tulostusmedian tulostusalue,
punainen alue ilmoittaa alueet, jotka jadvét tulostusalueen ulkopuolelle ja leikkautuvat titen pois.

Jos Automaattinen ositus on kiytosséd Sivut-ruudussa, punaista aluetta ei ndy.
+ "R" kuvaa py0rittimisté, positiivia/negatiivia ja peilausta.
 Graafisen esikatselun vasemmalla puolella oleva nuoli ilmoittaa kalvon tai sivun sy6ttdsuunnan.

* Graafisen esikatselun alla on kaksi pienempéai kuvaketta. Katkaistu arkki -kuvake ilmoittaa, ettd olet
valinnut katkaistuja arkkeja tulostavan laitteen PPD-luettelovalikosta (Laite-ruutu), siind missé
rullasydttokuvake ilmoittaa, ettd olet valinnut rullasta tulostavan laitteen PPD-luettelovalikosta.

Kysymysmerkki on alasvetopainike, joka ndyttdd yhteenvedon vérien kdytostd sivun esikatselualueella.
* Jos kohdistusmerkit ovat kdytossd (Merkit-ruutu), ne ndkyvét myos sivun esikatselualueella.

+ Jos Miniatyyrit on valittuna (Sivut-ruutu), esikatselu ndytetdan miniatyyrikuvilla.

Virierottelujen tulostaminen

Kun haluat tulostaa vérierotteluja:
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1  Avaa Viri-ruutu Tulosta-valintaikkunasta (Tiedosto-valikko).
2 Valitse Erottelu Tapa-luettelovalikosta.

3 Valitse jokin vaihtoehto Asetukset-luettelovalikosta:

« In-RIP-erottelut-valinta tulostaa kaikki prosessivdrit ja spottiosavdrit, ja tuloste on
yhdistelmédmuodossa. Tulostukseen menevé PostScript-tiedosto sisiltdd kuitenkin erottelutiedot.
In-RIP-erottelut-vaihtoehto on pakko valita vain, jos kéytét PostScript level 3 -laitetta. Huomaa
myds, ettd Asetukset-luettelovalikko siséltdd myos kaikki erottelupohjaiset tulostusasetukset

lueteltuina Oletustulostusasetukset-valintaikkunassa (Muokkaa > Tulostusasetukset).

4 Valitse jokin vaihtoehto Rasterit-luettelovalikosta:

» Voit kdyttdd médrittdmidsi rasteriasetuksia valitsemalla Perinteinen.

» Voit kdyttdd RIP-ominaisuuteen siséllytettyjé rasteriasetuksia valitsemalla Tulostin. Jos valitset

tdmén vaihtoehdon, timén ruudun rasteriohjaimet poistetaan kéytosta.

5 Jos haluat mééritelléd oletusarvosta poikkeavan linjatiheyden, kirjoita linjaa-per-tuuma (Ipi) -arvo

Linjatiheys-kenttdin tai valitse vaihtoehto Linjatiheys-luettelovalikosta.

6 Virit-ruudun alaosassa oleva luettelo néyttéd taitossa kdytetyt osavérit, kuten myos oletusarvoiset
Rasteri-, Linjatiheys-, Kulma- ja Funktio-asetukset. Yleensd osaviriluettelon oletusarvot ovat
oikeat tulostusasetukset. Joskus on kuitenkin tarpeen sdétéd nditd asetuksia tiettyihin
erityisolosuhteisiin sopiviksi. Sarakkeessa oleva ajatusviiva ilmoittaa, ettei sarakemerkintéd voi

muokata.
» Jos haluat estdd yksittdisen osavérin tulostumisen, poista valinta kaikista Tulosta-sarakkeen
valintaruuduista tai valitse osavéri ja valitse Ei Tulosta-sarakkeen luettelovalikosta.

* Viri-sarakkeeseen tulee luettelo spotti- ja prosessivareistd, kun valitset Erottelut
Tapa-luettelovalikosta. Véri-ruudun ylépuolella oleva Asetukset-luettelovalikko médrittelee

lueteltavat taiton osavarit.

» Rasteri-luettelovalikosta voit asettaa spottivirille eri rasterikulman. Spottivérien oletusrasteriarvot
maédritellddn Rasteri-luettelovalikossa Muokkaa véreja -valintaikkunassa (Muokkaa > Virit >
Ulusi).

 Linjatiheys-sarake luettelee linjatiheysarvot. Tdma on linjaa-per-tuuma (Ipi) -arvo, jota sovelletaan
kaikkiin osavéreihin. Jos haluat valita oletusarvosta poikkeavan osavérin, avaa

Linjatiheys/Muu-valintaikkuna valitsemalla Muu-vaihtoehto Linjatiheys-luettelovalikosta.

» Kulma-sarake luettelee rasterikulmat kaikille osavéreille. Jos et halua kdyttda oletusarvoa, avaa

Kulma/Muu-valintaikkuna valitsemalla Muu-vaihtoehto Kulma-luettelovalikosta.

» Jos haluat kéyttda vaihtoehtoisia pistemuotoja tulostetuissa ndytdissd, valitse jokin vaihtoehto

Funktio-sarakkeen luettelovalikosta.

Yhdistelmavarien tulostaminen

Kun haluat tulostaa yhdistelmévérejd (vastakohtana erotelluille véreille):

1 Avaa Viri-ruutu Tulosta-valintaikkunasta (Tiedosto-valikko).

2 Valitse Yhdistelmi Tapa-luettelovalikosta.
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Valitse jokin vaihtoehto Asetukset-luettelovalikosta:

Harmaasivy
Yhdistelmd CMYK
Yhdistelmd RGB

CMYK:n ja spottivirin yhdistelmé (tulostaa yhdistelma-PostScriptilld, In-Rip-erotteluja tukevalle
laitteelle)

Sellaisenaan (kuvaa vérikohteet kayttdmalla niiden 1dhdevériavaruutta, tulostukseen

PostScript-yhdistelméaviérilaitteella)

Asetukset-luettelovalikko sisiltdd myos kaikki erottelupohjaiset tulostusasetukset lueteltuina

Oletustulostusasetukset-valintaikkunassa (Muokkaa > Tulostusasetukset).

Valitse Rasterit-luettelovalikosta Perinteinen tai Tulostin. Perinteinen kéyttdd QuarkXPressin
laskemia rasterointindyttdarvoja. Tulostin kayttda valitun tulostimen antamia rasterointindyttéarvoja;

tissd tapauksessa QuarkXPress ei ldhetd rasterointitietoja.

Jos haluat médritelld oletusarvosta poikkeavan linjatiheyden, kirjoita linjaa-per-tuuma (Ipi) -arvo

Linjatiheys-kenttdén tai valitse vaihtoehto Linjatiheys-luettelovalikosta.

Taittojen vieminen

Voit vied4 ja tulostaa tiedostoja seuraavissa muodoissa Vie-, Tulosta- ja muiden komentojen avulla:

PostScript (PS)

Encapsulated PostScript (EPS)

Portable Document Format (PDF), PDF/X-varmennuksen kanssa tai ilman
HyperText Markup Language (HTML)

Extensible HyperText Markup Language (XHTML)

Extensible Markup Language (XML)

Extensible Stylesheet Language (XSL)

Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT).

ePub (lisdtietoja on kohdassa Vienti ePub-muotoon)

Kindle (lisétietoja on kohdassa Vienti Kindle-muotoon)

Blio eBook (lisétietoja on kohdassa Vienti Blio eReader -muotoon)

Avaa vientiasetukset valitsemalla Tiedosto > Vie tai napsauttamalla Vie-painiketta Ed.

QuarkXPress-ohjelman kéytettivissé olevat vientiasetukset méaérdytyvit aktiivisena olevan taiton
tyypin mukaan. Kun esimerkiksi tulostetaitto on aktiivisena, komento Web-taiton vientiin
HTML-muodossa (Tiedosto > Vie > HTML) ei ole kdytettivissa.
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Taiton vieminen EPS-muodossa

Kun viet taiton sivun Encapsulated PostScript (EPS) -tiedostona, voit mééritelld tiedoston nimen ja
sijainnin seki asettaa useita EPS-vientiparametrejd (mukautetuilla ohjaimilla tai EPS-tulostustyylill&).

Kun haluat kdyttdd EPS:n perusvientiohjaimia:

1 Valitse Tiedosto > Vie > Sivu EPS-tiedostona. Nayttoon tulee Sivu EPS-tiedostona -valintaikkuna.
2 Kirjoita sivualue Sivu-kenttddn.
3 Voit kdyttdd haluamaasi tulostustyylid valitsemalla asetuksen EPS-tyyli-luettelovalikosta.

4 Voit muokata tulostusasetuksia valitsemalla Valinnat. Avautuvan valintaikkunan ruuduista voit

hallita vietdvan tiedoston muotoa.

» Jos haluat kéyttdd EPS-tulostustyylid, valitse asetus EPS-tyyli-luettelovalikosta. Jos haluat luoda
EPS-tulostustyylin kdytdssi olevista asetuksista, valitse Uusi EPS-tulostustyyli.

» Voit valita EPS-tiedoston muodon valitsemalla asetuksen Muoto-luettelovalikosta.

¢ Julkaisu-ruudusta voit méaritella EPS-tiedoston skaalauksen, EPS-tiedoston esikatselumuodon,
késitelldanko sivun valkoisia alueita lapindkyvind vai lapindkyméttomind EPS-tiedostossa ja

tulostetaanko EPS-tiedosto aukeamana.

* Viri-ruudusta voit valita tulostusasetukset EPS-tiedostolle ja valita osavirit, joiden tulisi olla mukana

tulosteessa.
 Kirjasimet-ruudusta voit mééritelld kirjasimet, jotka upotetaan vietyyn EPS-tiedostoon.
* Merkit-ruudusta voit maéritelld EPS-tiedoston kohdistusmerkkien paikan, leveyden ja pituuden.

» Leikkausvara-ruudusta voit mééritelld symmetrisen tai epdsymmetrisen leikkausvaratyypin ja

maédritelld leikkausvaran etdisyydet EPS-tiedoston ympérille.

» Lipinidkyvyys-ruudusta voit kytked lapindkyvyyden péélle tai pois padlté ja hallita litistettyjen

kohteiden resoluutiota EPS-tiedostossa.

* OPI-ruudusta voit mééritelld asetuksia korkean resoluution kuvien siséllyttimiseen EPS-tiedostoon
ja hallita erikseen TIFF- ja EPS-asetuksia.

* JDF-ruudusta voit mééritelld, luodaanko Job Definition Format (JDF) -tiedosto EPS-tiedoston

luomisen yhteydessd. Tama kannattaa tehdd, jos kaytét Job Jacketeita JDF-tyonkulussa.

« Liséiasetukset-ruudusta voit méaaritelld, kuuluuko EPS PostScript Level 2- vai PostScript Level 3

-tasolle.

5 Napsauta OK. (Jos haluat tallentaa nykyiset asetukset luomatta EPS-tiedostoa, valitse Tallenna

asetukset.)

6 Napsauta Tallenna.

Taiton vieminen PDF-muodossa

Kun haluat vieda aktiivisen taiton PDF-muodossa:

1 Valitse Tiedosto > Vie > Sivu PDF-tiedostona. Nayttoon tulee Sivu PDF-tiedostona -valintaikkuna.
2 Kirjoita sivualue Sivut-kenttdan.

3 Voit kdyttdd haluamaasi tulostustyylid valitsemalla asetuksen PDF-tyyli-luettelovalikosta.
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Voit muokata tulostusasetuksia valitsemalla Valinnat. Avautuvan valintaikkunan ruuduista voit

hallita vietdvan tiedoston muotoa.

Voit kdyttdd PDF-tulostustyylid valitsemalla asetuksen PDF-tyyli-luettelovalikosta. Jos haluat luoda
PDF-tulostustyylin kdytdssé olevista asetuksista, valitse Uusi PDF-tulostustyyli.

Jos haluat kayttdd PDF/X-varmistusta, valitse asetus Varmistus-luettelovalikosta. Valittaviin
vaihtoehtoihin siséltyy PDF/X 1a ja PDF/X 3. Huomaa, ettd PDF/X 1a -varmistus hyviksyy vain
CMYK- ja spottivirejd siind missd PDF/X 3 -varmistus antaa sinun kayttda kuvia ja virejé, jotka
kayttavat muitakin vériavaruuksia ja myos ICC-viriprofiileja (jotka on médritelty vérienhallinnan

lahde- ja tulostusasetuksissa).

Virit-ruudusta voit valita, luodaanko yhdistelmétulostus vai erottelut, valita tulostuasetukset

PDF-tiedostolle ja valita osaviérit, joiden tulisi olla mukana tulosteessa.
Pakkaus-ruudusta voit médritelld pakkausasetukset PDF-tiedoston eri kuvatyypeille.

Sivut-ruudusta voit valita, vieddéanko aukeamia, viedaénko jokainen sivu omana PDF-tiedostonaan,

otetaanko tyhjat sivut mukaan ja upotetaanko PDF-tiedostosta miniatyyrikuva.
Merkit-ruudusta voit médritelld PDF-tiedoston kohdistusmerkkien paikan, leveyden ja pituuden.

Hyperlinkit-ruudusta voit méaritelld, kuinka taiton linkit ja luettelot vieddén ja millaisina
hyperlinkkien tulisi ndkya PDF-tiedostossa. Tédssd ruudussa voit my6s méadrittdd PDF-tiedoston

oletussuurennuksen.

Metatiedot-ruudusta voit méaaritelld tiedot, jotka ndkyvit Kuvaus-vililehdelld Dokumentin

ominaisuudet -valintaruudussa Adobe Acrobat Readerissa.
Kirjasimet-ruudusta voit médritella kirjasimet, jotka upotetaan vietyyn PDF-tiedostoon.
Leikkausvara-ruudusta voit médritelld, kuinka leikkausvaroja késitellaan PDF-tiedostossa.

Kerrokset-ruudusta voit médritelld, mitké kerrokset siséllytetddan PDF-tiedostoon, ja luoda
PDF-kerroksia QuarkXPress -taiton kerroksista.

Lipindkyvyys-ruudusta voit ohjata ldpindkyvien kohteiden litistysté. Jos haluat poistaa litistyksen
kéytostd ja sdilyttad lapindkyvyyssuhteet viedyssd PDF-tiedostossa, valitse Vie aito lipindkyvyys.
Kun haluat tulostaa kohteet ottamatta huomioon niiden peittdvyysarvoja, valitse Ohita lipinsikyvyys.

Jos haluat ottaa litistyksen kayttoon, valitse Litistéi ldpinikyvyys.

Kun litistys on kdytdssé, voit madrittdd vektoritietoja sisédltdvien kuvien rasterointitarkkuuden, kun
kuviin liittyy lapindkyvyysasetuksia. Jos haluat tehdd nédin, napsauta Vektorikuvat-luettelovalikkoa

ja valitse tai syotd dpi-arvo. Tétd ohjainta voi kéyttdd vain silloin, kun litistys on kiytossa.

Jos haluat maérittdd resoluution hdivytyksille (riippumatta siitd, onko litistys kdytossé), napsauta
Haivytykset-luettelovalikkoa ja valitse tai syotd dpi-arvo. Jos haluat maérittdd heittovarjojen
rasterointitarkkuuden (riippumatta siitd, onko litistys kéytossd), napsauta Heittovarjot-luettelovalikkoa

ja valitse tai syoté dpi-arvo.

Jos haluat maéritta resoluution pyoritetyille ja kallistetuille kohteille, kun litistys on kéytossd, valitse
Interpoloi pyoritykset ja syoté sitten arvo Mihin-kenttdan. Mihin-kentén arvon tulisi olla vahintdan

saman suuruinen kuin suurin resoluutioarvo Vektorikuvat-, Hiivytykset- ja Heittovarjot-kentissa.

Jos haluat sdétaa lapindkyvyyden litistyksen resoluutiota tuoduissa PDF- ja Adobe Illustrator

-tiedostoissa, syotd arvo Léipindkyvyyden resoluutio -kenttéén.
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= Vie aito lapinikyvyys ei ole kiytettivissi, jos valitset PDF/X-1a: 2001- tai PDF/X-3: 2002 -arvon
Varmistus-luettelovalikosta. Tdmai toiminto ei ole kdytettivissd myskaén, jos valitset Viri-ruudun

Tapa-luettelovalikosta Erottelut-vaihtoehdon.

* OPI-ruudusta voit mééritelld asetuksia korkean resoluution kuvien siséllyttdmiseen PDF-tiedostoon
(ei kaytettévissd, jos olet valinnut PDF/X 1a- tai PDF/X 3 -vaihtoehdon Varmistus-luettelovalikosta).

* JDF-ruudusta voit mééritelld, luodaanko Job Definition Format (JDF) -tiedosto PDF-tiedoston

luomisen yhteydessd. Tamé kannattaa tehdd, jos kdytét Job Jacketeita JDF-tyonkulussa.

* Yhteenveto-ruudussa niet yhteenvedon valituista PDF-vientiasetuksista.

5 Napsauta OK. (Jos haluat tallentaa nykyiset asetukset luomatta PDF-tiedostoa, valitse Tallenna

asetukset.)

6 Napsauta Tallenna.

= Jos kiytit kolmannen osapuolen distillerid ja haluat luoda PostScript-tiedoston, muuta asetuksiasi
Asetukset-valintaikkunan PDF-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Katso lisétietoja
kohdasta "Asetukset — Sovellus — PDF"'.

PostScript-tiedoston luominen
Voit luoda taitosta PostScript-tiedoston tuomalla ndkyviin PDF-ruudun Asetukset-valintaikkunassa
(QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset) ja valitsemalla Luo PostScript-tiedosto myohempaa
erottelua varten -valintaruudun. Kun valitset Tiedosto > Vie > Taitto PDF-muotoon, QuarkXPress

luo PostScript-tiedoston haluamallasi nimelld haluamaasi paikkaan, mutta ei luo PDF-tiedostoa.

Kokoa tulostettavaksi

Kun haluat kéyttdsd Kokoa tulostettavaksi -ominaisuutta:

1 Varmista, ettd kaikki kirjasimet ovat kiytettivissd, avaamalla Kéytto-valintaikkunan
(Apuvilineet-valikko) Kirjasimet-ruutu. Tarkista Kéytto-valintaikkunan Kirjasimet-ruudusta,

ettd kaikki tuodut kuvat on linkitetty dokumenttiin ja ettd niiden tila on OK.
2 Valitse Tiedosto > Kokoa tulostettavaksi. Nayttoon tulee Kokoa tulostettavaksi -valintaikkuna.

3 Avaa Kokoa tulostettavaksi -vililehti. Kun kéytét titd ominaisuutta, tapahtumasta luodaan
automaattisesti raportti. Jos haluat pelkéstddn luoda raportin, valitse Vain raportti Kokoa
tulostettavaksi -vililehdeltd. Jos poistat valinnan téstd valintaruudusta, voit valita seuraavia

valintaruutuja:

« Taitto kopioi projektitiedoston méériteltyyn kohdekansioon.

» Linkitetyt kuvat kopioi tuodut kuvatiedostot, joiden tdytyy pysyé linkitettynd dokumenttiin suuren
resoluution tulostusta varten. Kun QuarkXPress kokoaa dokumentin kuvia, kaikkien kuvatiedostojen

polut péivitetdsn vastaamaan uusia tiedostosijainteja kohdekansion Kuvat-kansiossa.

* Viriprofiilit-valinta kopioi kaikki International Color Consortium (ICC) -profiilit, jotka on liitetty

dokumenttiin tai tuotuihin kuviin.

* Vain Mac OS: Nayttokirjasimet-valinta kopioi kaikki niyttokirjasimet, jotka tarvitaan dokumentin

néyttdmiseksi.
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* Vain Mac OS: Tulestinkirjasimet-valinta kopioi kaikki tulostinkirjasimet, joita tarvitaan dokumentin

tulostuksessa.

Vain Windows: Kirjasimet-valinta kopioi kaikki kirjasimet, joita tarvitaan dokumentin tulostuksessa.

Mac OS -kiyttojarjestelméssd TrueType-kirjasimet toimivat sekd nédytto- ettd tulostinkirjasimina.
Jos dokumenttisi kdyttad vain TrueType-kirjasimia, QuarkXPress kokoaa ne, kun valitset
Nayttokirjasimet, tai kun valitset Tulostinkirjasimet. Jos dokumenttisi kdyttdd yhdistelmaa
TrueType- ja Type 1 -kirjasimista tai pelkkid Type 1 -kirjasimia, valitse sekd Nayttokirjasimet ettd

Tulostinkirjasimet, niin Type 1 -kirjasimet kootaan kokonaan.

Voit soveltaa kuvatehosteita kuviin, ennen kuin ne kootaan, valitsemalla Muodosta kuvamuutokset
Vista-vililehdeltd. Jos tétd valintaruutua ei ole valittu, kuvat kootaan niiden alkuperdisessi

muodossaan eiké kuvatehosteita kayteta.

Napsauta Tallenna.

Kun kokoat kirjasimet, QuarkXPress kokoaa my6s tuotujen EPS-tiedostojen kirjasimet, jos kyseiset

kirjasimet ovat kdytdssa tietokoneessasi.

Kokoa tulostettavaksi -ominaisuutta ei ole suunniteltu kiytettavaksi vientid varten muokattujen Blio-
ja App Studio -muotojen yhteydessé. Voit kdyttda titd toimintoa kyseisten taittojen kanssa, mutta
se ei kokoa kaikkia Blio- ja App Studio -vuorovaikutteisuudessa kéytettivid resursseja eikd se kokoa

kaikkia taittoperheen taittoja.

Tulostustyylien kiyttiminen

1

Tulostustyyleilléd voit tallentaa tulostusasetuksia paperitulostusta sekd PDF-, ePub-, Kindle- ja
EPS-muotoja varten. Voit kiyttad tulostustyylejd Tiedosto > Tulosta-, Tiedosto > Vie > Tallenna
sivua EPS-kuvana-, Tiedosto > Vie > Taitot AVE-muodossa-, Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus
ePub-muodossa-, Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus Kindle-muodossa- ja Tiedosto > Taitto >
Vie PDF-muodossa -komentoja kéyttédessdsi. QuarkXPress siséltdd kaikkien tulostusasetusten
oletusasetukset. Voit kdyttdd oletusasetuksia pohjana ja mukauttaa niitd tarpeen mukaan. Voit myos

luoda tulostustyylejé aloittamalla tyhjéasta.

Kun haluat luoda tulostustyylin:

Valitse Muokkaa > Tulostustyylit. Nayttoon tulee Tulostustyylit-valintaikkuna.
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Tulostustyylit

e

NayLa: f Kaikki Tulostustyylit k ‘,‘u]

Oletus AVE Tulostustyyli

Dletus EPS Tulostustyyli

Oletus ePUB Tulostustyyli

Dletus PDF Tulostustyyli

Oletus Tulosta Tulostustyyli

Nayttd - alhainen laatu/alhainen tarkkuus
Mayttd - keskitasoinen laatu/alhainen tarkkuus  *
Paino - korkea laatu/korkea tarkkuus ¥

Tyylin nimi: Sletus AVE Tulostustyyli
Tulostusviline: AVE

|: Uusi jf-hhmldm-}f: Monista j Poista

[ Tuo... jllz Vie... :llz Peruutajl Tallenna

Tulostustyylit-valintaikkunassa voit luoda, tuoda, viedd, muokata ja poistaa tulostustyylejé.
2 Valitse jokin vaihtoehto Uusi-luettelovalikosta.
3 Kirjoita tyylillesi nimi Nimi-kenttdan.

4 Madritd asetukset ruutuihin. Lisétietoja EPS-asetuksista on kohdassa Taiton vieminen EPS-muodossa.
Lisétietoja PDF-asetuksista on kohdassa Tuiton vieminen PDF-muodossa. Lisétietoja ePub-asetuksista

on kohdassa Vienti ePub-muotoon. Lisitietoja Kindle-asetuksista on kohdassa Vienti Kindle-muotoon.
5 Valitse OK.

6 Valitse Tallenna.

Lihotuksen kiyttiminen

Laajentamis- ja kutistamislihotusta ei tueta ohjelman versiossa 9.0 tai uudemmissa versioissa.
Lihotusarvot-paletissa (Ikkuna-valikko) médritettyji laajentamisia ja kutistamisia ei kdyteta

tulosteessa. Pédlletulostukset ja avaukset huomioidaan silti edelleen.

Litistykseen ja tuotantoon liittyvii asioita

Litistdminen on tapa simuloida ldpindkyvyyttd. Tdma tehddan muuttamalla sivun elementtejé niin,

ettd saadaan toivottu lopputulos. Litistdiminen tehddén vain tulostusvirrassa, kun kohteita l1dhetetddn
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tulostusjérjestelmadn. QuarkXPress-taittoja ei siis koskaan varsinaisesti tarvitse muuttaa.

QuarkXPress-ohjelmassa litistys toimii seuraavasti:

Ensin laatikot hajotetaan, ldpindkyvét elementit tunnistetaan ja erillisten muotojen véliset suhteet
(mukaan lukien tekstien ddriviivat) puretaan. Alueet, joita ei tarvitse rasteroida, tdytetdan uudella
virilld, joka muodostetaan yhdistdmélld kaytossé olevat vérit. (Alueita, joiden peittdvyys on 0 % tai

el mitdén, ei tarvitse litistdd, paitsi silloin, kun niité kéytetadn hdivytyksissé ja kuvissa).

Rasteroitavat alueet muutetaan syvayspoluiksi. Puolildpindkyvit kuvat, heittovarjot, puolildpindkyvat

hiivytykset ja puolildpindkyvét kohteet, jotka ovat sivuelementtien pédlld, on rasteroitava.

Tulosta-valintaikkunan Lépindkyvyys-ruudun (Tiedosto-valikko) asetusten avulla ohjataan
lapindkyvyystehosteiden tai heittovarjojen vuoksi rasteroitavien sivuelementtien tulostusresoluutiota.

Katso lisdtietoja osasta "Ldpindkyvyys-ruutu".

Lapindkyvyyssuhteiden kanssa toimittaessa lihotus ei ole yleensi tarpeen. Kun lihotusta tarvitaan,
peittivien kohteiden pédlletulostusasetukset periytyvét hajotustilanteessa luotuihin polkuihin.
Lépindkyvien elementtien kutistamis- ja laajentamisasetukset ohitetaan. Kaikki muut hajotustilanteessa
luotavat kohteet mééritetddn avaaviksi, ja niille maéritetdan QuarkXPress-ohjelman

oletuslihotusasetukset, kun erottelut tehdaén isantdjérjestelméassé.

Kun viet PDF-muotoon, voit valita, litistetddnkd ldpindkyvyyssuhteissa olevat kohteet vai kiytetdanko
PDF-muodon omaa lépindkyvyysominaisuutta. Jos viet PDF-muodossa natiivia PDF-ldpindkyvyyttd
kéyttden, lapindkyvyyssuhteissa olevat vektorigrafiikat sdilyvit vektorimuodossa. Tamai saattaa

nopeuttaa tulostusta ja helpottaa vérien hallintaa.
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Yhteisty0 ja julkaiseminen yhdesta
lahteesta

Synkronisointi-ominaisuuden avulla voit jakaa samaa sisdltod helposti useissa eri muodoissa ja eri
kanavissa. Voit muokata taittoja viestivilineen mukaan—painotuote, Web tai vuorovaikutteinen
viline—ja voit myds luoda projekteja, joissa on monia eri taittokokoja. Parasta on se, etté voit

sujuvoittaa tyotési synkronoimalla siséllon automaattisesti taittotyypin mukaan.

Jaetun siséllon kiyttiminen

Jos olet joskus tydskennellyt projektissa, jossa samaa siséltod taytyy yllépitdd identtisesti useissa
paikoissa, niin tiedét, ettd tdhan liittyy tiettyj riskejd. Mité jos dokumentin tulostusversiota paivitetéan,
mutta WWW-versiota ei? Tdmén ongelman ratkaisemiseksi QuarkXPress sisdltdd ominaisuuden
nimeltdén jaettu sisdlto. Télla ominaisuudella voit linkittdd sisdltod, jota kiytetddn eri paikoissa
projektitiedostoa. Jos yksi kopio sisdllostd muuttuu, muut kopiot paivitetdédn vélittomasti ja

automaattisesti muutetun kopion mukaisiksi.

QuarkXPress ylldpitdd useimmista synkronoitavista kohteista iséntéversiota nakymattoméassa
projektitiedostossa nimeltdén jaettu sisdltokirjasto. Kun teet muutoksen mihin tahansa taiton
synkronoitavaan kohteeseen, sama muutos tehdddn myos jaetussa sisdltokirjastossa olevaan
isdntdversioon ja tdmén jilkeen QuarkXPress automaattisesti pdivittda kaikki kyseisen kohteen
synkronoitavat kopiot iséntéversion mukaisiksi koko projektissa. Eli jos pdivitdt kohteen A, kohde
B péivittyy automaattisesti jaetussa siséltokirjastossa olevan isdntdkohteen kautta — ja jos péivitét

kohteen B, kohde A piivittyy samalla tavalla.

Jaetussa siséltokirjastossa voi olla kuvia, laatikoita, viivoja, muotoiltua ja muotoilematonta tekstia,
tekstilaatikkoketjuja, ryhmié ja Composition Zones -kohteita. Kun liséét jotakin jaettuun
siséltokirjastoon, voit mairitelld, mitkd ominaisuudet kyseisestd siséllosti tai kohteesta tulee

synkronoida (pitdd samana kaikissa kopioissa) ja mitd ominaisuuksia ei tule synkronoida.
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52 e QuarkXPress-projekti e

| o ;lm_m_kkhrb_ o i |

| Pijutty Piliotsikko Valokuva |
(vain teket) (tekstimatikke jo teksti)

— ]

I §
33

|

g

2

£

g

Jaettu sisdltokirjasto siséltdd tekstid, kuvia, viivoja, Composition Zones -kohteita ja kohteita, joita

voit kdyttda projektin eri taitoissa. Kun teet muutoksen mihin tahansa taiton jaetun sisiltokirjaston
kohteeseen, sama muutos tehddén automaattiseti myds kaikkiin muihin taittoihin, koska ne kaikki
on linkitetty jaetussa sisdltokirjastossa olevaan isdntdversioon.

Jaetussa siséltokirjastossa olevat kohteet nikyvét Jaettu sisilto -paletissa. Télla paletilla voit monistaa

ja synkronoida kirjaston sisdltod eri taittojen vélilld, kuten alla on kuvattu.

Talostataitte 1 QuarkXPress-projekti _-—— -
:

"

( Wab-taitto 1 '
|
N\

Jaettu sisilto -paletista padset kdyttdiméidn jaetun siséltokirjaston kohteita. "Print Layout 1" kdyttaa
"Top Story Picture Box" -kohdetta ja sen alla olevaa kuvaa, mutta "Web Layout" kédyttdd vain kuvaa
(suuremmassa kuvalaatikossa). Jos kuva muuttuu jommassa kummassa taitossa, molemmat taitot
paivttyvit automaattisesti.

=P Lisitietoja erilaisten taittojen kdyttémisestd samassa projektissa 18ytyy kappaleesta "Projektit ja

taitot."

Siséllon jakaminen ja synkronointi

Kun haluat jakaa ja synkronoida laatikkoja, viivoja, ryhmia ja sisaltoa:
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1 Avaa Jaettu sisilto -paletti (Ikkuna-valikko).
2 Valitse kohteet, jotka haluat synkronoida.
Napsauta Lis#é kohde ':9' Jaettu sisélto -paletissa. Jos vain yksi kohde on valittuna, néyttoon tulee

Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkuna. Jos useita kohteita on valittuna, ndytt6on tulee Jaa

useita kohteita -valintaikkuna.

Jaetun kohteen ominaisuudet |-'>_(|

L T ekstiosio |

Synkronoi laatikoiden maaritkeet
Synkronoi sisalkd

(%) Sisald ja maaritkelt
1 Pelkka sisaltd

[_ O, ] [ Peruuta

Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunasta voit jakaa ja synkronoida yksittéisid kohteita.

Jaa useita kohteita E|

[«] Wavts valibut kohteet automaattisest taitossa

Nmi ' Jakamisominaisuudet Sivu |
B |A| Tekstiosio ¥ Synkronoi laatioiden masrittest i ~
|a] Jutty IV Synkronol sisaito
Petkka sisélkd
B |A| Tekstiosiol v Sisako ja madrittelyt  fadritest 1
|ha| Juttul mnnui Sean w

[ ] Als névta tata valintatauua uudestaan

it Lok || Perusta |

Jaa useita kohteita -valintaikkunasta voit jakaa ja synkronoida useita kohteita samalla kertaa.

sl Jos Niyti valitut kohteet automaattisesti taitossa on valittu, voit siirtyd kohteeseen napsauttamalla

sen nimed luttelossa.

= Jactuista viivoista voi jakaa vain médritteet.

4 Jos haluat jakaa valitun kohteen ominaisuudet, valitse kyseisen kohteen Synkronoi laatikon

maédrittelyt -valintaruutu.
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5 Jos haluat jakaa valitun kohteen tekstin tai kuvan, valitse kyseisen kohteen Synkronoi sisélto
-valintaruutu. Jos haluat jakaa tekstin ja muotoilun tai kuvan ja muotoilun, napsauta tai valitse Sisélto
ja midrittelyt. Jos haluat jakaa vain tekstin tai kuvan, napsauta tai valitse Vain sisalto. Lisitietoja

laatikon ja siséllon asetuksista on kohdassa "Synkronointiasetukset".

6 Lisdd valitut kohteet Jaettu sisélto -palettiin napsauttamalla OK.

[gajs Padotsikko
o = Aa Padjutun kuvalaatikko
& Paajutun kuva
|a| Padjuttu

Jaettu sisélto -paletista padset kdyttdméaén jaetun sisdltokirjaston kohteita ja siséltod.

Synkronointiasetukset

Kun lisdét kohteita ja sisdltod Jaettu sisilto -palettiin, voit valita eri synkronointiasetuksia Jaetun

kohteen ominaisuudet -valintaikkunasta.

» Kun haluat synkronoida valitun tekstilaatikon, tekstipolun tai kuvalaatikon siséllon synkronoimatta
itse laatikkoa tai polkua, poista valinta Synkronoi laatikon méérittelyt -kohdasta ja valitse
Synkronoi sisélté. Télld tavoin synkronoitu teksti on vedettéva tekstilaatikkoon tai polkuun, ja

vastaavasti kuvat on vedettdvi kuvalaatikkoon.

» Voit synkronoida tekstié ja kuvia ja niiden sisidltoméérittelyt (mm. tekstin muotoilu ja skaalaus,

pyoritys ja kuvatehosteet) valitsemalla Sisalto ja méidrittelyt.

» Voit synkronoida tekstin tai kuvan Vain sisélté -komennon avulla. Ndin voit méarittda jokaiselle
kohteelle omat asetuksensa. Jos valitset timén asetuksen, voit muokata tekstid tai kuvaa eri tavalla
projektin eri kohdissa. Jos taas muokkaat tekstid tai paivitit kuvaa yhdessd paikassa, muutokset
tehdédn kaikkialla.

» Synkronoi tekstilaatikko, tekstipolku tai kuvalaatikko ja sen madrittelyt synkronoimatta sen siséltod,
valitse Synkronoi laatikon méérittelyt ja poista valinta Synkroneoi sisiltd -kohdasta. Oletetaan,
ettd synkronoit tekstin tai kuvalaatikon ja vedét laatikosta kaksi kopiota. Jos sen jélkeen muutat
yhden laatikon kokoa ja lisdit sithen kehyksen, myds toisen laatikon koko muuttuu ja siihen tulee

kehys. Voit silti tuoda jokaiseen laatikoon omaa sisaltod.

Kun haluat synkronoida kohdemaérittelyt, sisdllon ja sisdltoméérittelyt, valitse Synkronoi laatikon
madrittelyt ja Synkronoi sisilto ja valitse Sisélto ja médrittelyt. Jos synkronoit néin kaksi laatikkoa,
yhteen laatikkoon tekemési muutokset, kuten laatikon koon, siséllon ja muotoilun muutokset, tehddin

automaattisesti myds toiseen.
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Synkronoidun kohteen sijoittaminen
Kun haluat sijoittaa synkronoiden kohteen:
1 Valitse kohdemerkinti Jaettu sisélto -paletista.

2 Vedi Jaettu sisilto -paletissa oleva merkinti sivulle.

Synkronoidun siséllon sijoittaminen
Kun haluat sijoittaa synkronoitua sisaltoa:
1 Valitse tekstilaatikko, tekstipolku tai kuvalaatikko.

2 Valitse teksti- tai kuvasisaltomerkintd Jaettu siséilto -paletista ja napsauta Lisdé. Huomaa, kuinka
kohteen koon muuttamiskahvat muuttuvat synkronointisymboleiksi. Voit myds vetda teksti- tai

kuvamerkinnén Jaettu sisilto -paletista aktiiviseen tekstilaatikkoon, tekstipolkuun tai kuvalaatikkoon.

Voit my0s vetéd teksti- tai kuvamerkinnin Jaettu sisélto -paletista aktiiviseen tekstilaatikkoon,

tekstipolkuun tai kuvalaatikkoon.

Siséllon tuominen jaettuun siséltokirjastoon

Paitsi ettd voit tuoda tekstii tai kuvia teksti- tai kuvalaatikoihin, voit tuoda kahdella eri tavalla sisdltoa

suoraan Jaettu sisilto -palettiin.

Kun haluat tuoda sisdltod Yhteistyon méirittely -valintakkunasta:

1 Kun projekti on avattuna, valitse Tiedosto > Yhteistyon méirittely. Jaettu siséltd ndkyy Yhteistyon

madrittely -valintaikkunan Siséalté-vililehdelld ja Jaettu siséilto -paletissa.

Yhteistytn maarittely

| Job Jackets | Linkiebyt taitot | Jestut takot | S5akE | paivkykset

Nayts: | aidi w

Nitrs Tiedostan nirré Tyvopl |
Top Story Sisdllytathy TET

Masthead names Sisdllybetty TRT

Too Skary Pickure wiood Iacay i

Tuotekstia... | | Tuoluva..

Yhteistyon méirittely -valintaikkunan Sisalto-vélilehti

2 Napsauttamalla Tuo tekstiéi voit avata Tuo tekstié -valintaikkunan. Valitse tekstitiedosto ja napsauta
Avaa. Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunan ohjaimilla voit mééritelld, kuinka siséltod ja

médritteitd jactaan.
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3 Napsauttamalla Tuo kuva voit avata Tuo kuva -valintaikkunan. Valitse kuvatiedosto ja napsauta
Avaa. Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunan ohjaimilla voit mééritelld, kuinka sisiltod ja

médritteitd jactaan.

Voit my0s tuoda siséltod Jaettu siséilto -paletin Tuo-painikkeella E Tama painike on kuitenkin
kéytettdvissé vain silloin, kun valitset tekstisisdltokuvakkeen Aa tai kuvasiséltokuvakkeen [ Jaettu
sisiltd -paletista. Huomaa, ettd tillé tavalla tuotu teksti upotetaan projektitiedostoon; minkaénlaista
linkkid 1dhdetekstiin ei séilytetd. Talld tavalla tuotuja kuvia voidaan sen sijaan katsella ja péivittdd

Kayttoé-valintaikkunan Kuvat-ruudussa.

Composition Zones -kohteiden kiyttiminen

Seuraavat aiheet havainnollistavat, kuinka Composition Zones -kohteet voivat virtaviivaistaa olemassa
olevia tyonkulkuja antamalla ryhmén jésenten tydskennelld saman QuarkXPress-projektin parissa

samanaikaisesti.

Composition Zones

Composition Zones -kohde on taitto tai kdyttdjan madrittdma alue taitossa, joka voidaan jakaa toisten

QuarkXPress-kayttijien kesken.

= Jotta voisit kiyttid Composition Zones -kohteita QuarkXPress-ohjelmassa, Composition Zones

XTensions -ohjelmiston on oltava ladattuna.

Téssd esimerkissé taittaja vastaa aikakauslehden QuarkXPress-projektitiedostoista. Taittaja voi jakaa
Composition Zones -kohteiden avulla siséllon QuarkXPress-ohjelmaa kéyttavien kirjoittajien,

toimittajien, graafisten suunnittelijoiden ja avustajien kanssa.

QuarkXPress-ohjelmassa taittaja voi valita projektista alueen mainosta varten Compeosition Zones
-tyokalun avulla ja viedd valitun Composition Zones -kohteen erilliseen tiedostoon. Saatu tiedosto
sisdltdd oikeat asetukset, jolloin mainossuunnittelijan ei tarvitse endé suorittaa tiettyja tyovaiheita
saatuaan tiedoston. Mainossuunnittelija lisdd omassa QuarkXPress-ohjelmassaan sisiltdad tiedostoon
ja palauttaa sen taittajalle tarvittavine kuvineen ja kirjasimineen. Taittaja sijoittaa sen jdlkeen paivitetyn
tiedoston asianmukaiseen kansioon, ja taitto péivitetddn automaattisesti ndyttdméan mainos. Koska
Composition Zones -kohde toimii kuten QuarkXPress-taitto, taittaja voi avata tiedoston ja tehdéd

sithen muutoksia.

Talla vélin taittaja voi valita toisen Composition Zones -kohteen samalle sivulle mainoksen kanssa
tulevaa artikkelia varten. Taittaja piirtdd kolme laatikkoa: yhden otsikolle, toisen artikkelin
leipitekstille ja kolmannen kuvalle. Vaihtondppédimen avulla taittaja valitsee kaikki kolme laatikkoa,
luo niistd uuden Composition Zones -kohteen, vie tiedoston ja ilmoittaa kirjoittajalle, ettd tiedosto
on haettavissa henkilokunnan jaetusta verkkokansiosta. Kirjoittaja késittelee tiedostoa ja tallentaa
jokaisen péivitetyn version, ja pdivitykset nakyvit taittajan projektissa. Myos artikkelia voidaan

muokata projektissa myShemmin.
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-
Eti-Alin tietokone Pasitaittayan tistokone Paaalbinen
verkkotakio

G Pras-projukni Cuark s Pross-projekn

Exd-Alkn tistokons ( Pilitaittajan tetokone
Eta-Alxn 1 Paatmitajan
DuarkiPress

CuarkX Preas proselan

Etd-#lin tietokong Paikallinen
verkkotahio

Ok X Preas-projek|

Ylhailla: Paitaittaja vie osia projektista Composition Zones -kohteina, ldhettdd yhden tiedoston
sdahkopostitse muualla olevalle mainossuunnittelijalle ja tallentaa toisen tiedoston paikalliseen
verkkopalvelimeen. Keskella: Pdétaittaja, toimittaja ja mainossuunnittelija késittelevdt omia osiaan
sivusta samanaikaisesti. Alhaalla: Mainossuunnittelija lahettdd valmiin mainokseen péétaittajalle
sdahkopostin liitteend, sivu péivittyy automaattisesti ja taitto on valmis.

Y114 olevassa esimerkissd nakyy Composition Zones -menetelmén yleisin kdyttotarkoitus, mutta sen
avulla voidaan helpottaa my6s muita tyonkulkuun liittyvid toimintoja. Composition Zones -kohteiden
kéyttd voidaan rajoittaa esimerkiksi vain siihen projektiin, jossa ne on mééritetty. Tahdn voi olla
useita syitéd. Taittaja voi ehkd haluta kdyttdd mainosta useammassa paikassa projektin sisélld, ja
mainoksessa voi olla useita teksti- ja kuvalaatikoita. Et voi synkronoida kohderyhmii Jaettu siséilto
-paletin avulla, mutta jos taittaja luo useiden kohteiden valintaan perustuvan Composition Zones
-kohteen, kyseinen Composition Zones -kohde synkronoidaan ja se tulee kdytt6n koko projektissa.
Taittaja voi madrittdd yhden taiton projektista painettua lehted varten ja toisen taiton — jossa mainos
on mukana — web-sivua varten. Taittaja voi rajoittaa timdn Composition Zones -kohteen kayttod

yhteen projektiin, mutta mainos voi olla tdysin samanlainen painetussa lehdessa ja Internetissé.

Composition Zones -terminologiaa

Composition Zonet ovat erityisid, koska niiden ominaisuudet muistuttavat kohteita, kun ne sijoitetaan

taittoon, mutta ne kiyttiytyvit kuin faifot, kun niiden siséltod muokataan.

» Composition Zone -kohde: Kohde, joka ndyttdd muualla olevan taiton siséllon. Voit ajatella

Composition Zonea erddnlaisena ikkunana, jossa nékyy jonkin toisen taiton sisdltd. Composition Zone
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-kohteessa nékyvaa taittoa kutsutaan linkitetyksi taitoksi (katso seuraava maéritelma). Kukin

Composition Zone -kohde saa sisdltonséd yhdesti (ja vain yhdestd) linkitetysté taitosta.

* Linkitetty taitto. Erityinen taitto, jota kdytetddn vain tuottamaan siséltd Composition Zone
-kohteeseen. Voit ajatella linkitettyd taittoa taittona, joka nikyy Composition Zone -kohteen
"ikkunasta". Yhden linkitetyn taiton siséltd voi nidkyd useassa synkronoidussa Composition Zone

-kohteessa. Linkitettya taittoa voi kuitenkin muokata vain yksi henkil6 kerrallaan.

Kun luot Composition Zone -kohteen, QuarkXPress luo automaattisesti linkitetyn taiton, joka tuottaa
sisdltod kyseiseen Composition Zone -kohteeseen.

1 ' ' Headline 1
Headline 1

Kun lisdat sisdltod linkitettyyn taittoon, kaikki siihen liittyvat Composition Zone -kohteet péivittyvét
automaattisesti. Pdivitykset ndkyvat Composition Zone -kohteissa niitd sisdltdvien taittojen asetusten
mukaan (heti, tulostettaessa tai projektin avaamisen yhteydessa).

 Alkuperdinen Composition Zone -kohde: Alkuperiinen taitto tai kiyttdjan méarittima alue, josta

Composition Zone -kohde luotiin.

* Sijoitettu Composition Zone -kohde: Composition Zone -kohde, joka on sijoitettu taittoon kayttadmalla

Jaettu sisilto -palettia.
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Linkitetyt taitot on lueteltu Jaettu sisilto -paletissa. Talld paletilla voit sijoittaa linkitettyjé taittoja
useisiin taittoihin—samassa projektissa tai muissa projekteissa.

o Alkuperdinen kohdetaitto: Taitto, jossa Composition Zone -kohde on luotu.

Kohdetaitto: Miké tahansa taitto, johon on sijoitettu Composition Zone -kohde.

Ulkoinen linkitetty taitto: Linkitetty taitto, joka on viety erillisend QuarkXPress-projektina. Joku

toinen kayttdja voi muokata ulkoista linkitettya taittoa, ja kdyttdjan tekemdt muutokset nikyvat

kohdetaitoissa.

OTSIKKO 1

L

OTSIKKO 1

Ul ladelmatastto

\ J

Kun viet linkitetyn taiton, my6s muut kéyttdjit voivat muokata sitd. Muiden kéyttdjien tekemiét
muokkaukset ndkyvit automaattisesti kaikissa niissé kohdetaitoissa, joissa on kyseiseen ulkoiseen
linkitettyyyn taittoon perustuva Composition Zone -kohde.

Linkityskelpoinen linkitetty taitto: Kun maaritat projektiisi linkityskelpoisen linkitetyn taiton, muut

QuarkXPress-kéyttdjdt voivat linkittda projektiisi ja sijoittaa kyseisen linkitetyn taiton avulla

Composition Zone -kohteita omiin taittoihinsa. Muutokset linkityskelpoiseen linkitettyyn taittoon
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voi tehdd vain kyseisen taiton sisdlld. Muutoksia voit tehdd joko itse, tai niitd voivat tehdé kayttdjat,

jotka paasevit kayttdmaan alkuperdistd kohdetaittoa. Linkityskelpoiset linkitetyt taitot ndkyvét Jaetut

taitot -vililehdessd Yhteistyon miirittely -ikkunassa (Tiedosto-valikko).

» Yhden projektin linkitetty taitto: Linkitetty taitto, joka on sijoitettavissa tai muokattavissa vain

projektissa, jossa linkitetty taitto on luotu.

« Linkitetty linkitetty taitto: Linkitetty taitto, jota kdytetddn linkittdmalld projektiin, jossa on
linkityskelpoinen yhdistelmétaitto. Linkitetyt linkitetyt taitot tulevat ndkyviin Jaettu sisilto -paletissa
ja Linkitetyt taitot -vililehdessd Yhteistyon méérittely -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko).

Vetdmalld linkitettyjé taittoja Jaettu sisélto -paletista omaan taittoosi voit sijoittaa sithen

Composition Zone -kohteen.

o Jaettu sisdltokirjasto: Katso kohtaan "Jaetun sisdllon kédyttiminen".

- :Imtkmmn
&) Mainastoimeksianto

Mainos Jaettu sisaltd -paletissa

f

Paataittajan tietokone

\

CQuarkXPress-projekti

Paataittajan
CQuarkXPress

OTSIKKED 1

Mainoksen ladelmataitio

Ylhéillé oikealla: Composition Zone -kohde nikyy kohteena kohdetaitossa. Alhaalla oikealla:
Kun muokkaat Composition Zone -kohteen sisiltdd, sinun on avattava linkitetty taitto. Vasemmalla:
Jaettu sisélto -paletissa on lueteltu Composition Zone -kohteet.

Composition Zone -kohteen luominen

Composition Zone -kohteen (ja siihen liittyvén linkitetyn taiton) voi luoda kolmella tavalla:

» Voit valita useita kohteita ja valita sitten Kohde > Composition Zones > Muodosta.

* Voit madrittdd kokonaisen taiton Composition Zone -kohteeksi.

» Voit valita Composition Zones -tydkalun ja méirittda Composition Zone -kohteen alueen

manuaalisesti.

Seuraavat aiheet késittelevit nditd kolmea Composition Zone -kohteiden luontimenetelméa. Aiheissa

esitelldén kohteiden kédyttd yhdessa projektissa (eli yaden projektin linkitetty taitto).

Composition Zones -kohteen luominen useista kohteista

Kun haluat luoda Composition Zones -kohteen useista kohteista:
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painamalla vaihtopainiketta.

2 Valitse Kohde > Composition Zones > Luo. Ryhmin rajojen kokoa vastaava laatikko korvaa

ryhmén.

3 Lopeta Composition Zones -kohteen luominen valitsemalla Kohde > Jaa tai avaa Jaettu sisalto
-paletti (Ikkuna-valikko) ja napsauta Lisdd kohde. Naytto6n tulee Jaetun kohteen ominaisuudet

-valintaikkuna.

Jaetun kohteen ominaisuudet

Mimni: | Layout 4

Saatavuus: | Vain tama projekti |"i":]

Sijainti: Sisdinen {  Tee ulkoinen..

] Naytd sarkain projekti-ikkunassa

I_’ Peruuta \I f‘ Ok i

T ——
Nimed linkitetty taittosi ja médrittele sen saatavuus Jaetun kohteen ominaisuudet -valintataulusta.
4 Kirjoita linkitetylle taitolle nimi Nimi-kenttdan.

5 Valitse Vain timé projekti Saatavuus-luettelovalikosta.

6  Avaa linkitetty taitto projekti-ikkunan alaosassa olevaan taittovililehteen valitsemalla Néyté sarkain

projekti-ikkunassa.

7 Tallenna linkitetty taitto napsauttamalla OK.

=P Jos yhden tai useamman valitun kohteen sijainti on lukittu (Kohde > Lukitse > Paikka), et voi

luoda Composition Zones -kohdetta.

Composition Zones -kohteen luominen taitosta

Kun haluat luoda Composition Zones -kohteen kokonaisen taiton pohjalta:

1 Avaa ruudulle taitto, josta haluat tehdd Composition Zones -kohteen (esimerkiksi "Taitto 1").
2 Valitse Taitto > Lis#é taitto-ominaisuuksia.

3 Valitse Jaa taitto.
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Lisdd taitto-ominaisuuksia

E Jaa taitto

Saatavuus:  Vain tima projekti i-#-:]

E Maytd sarkain projekti-ikkunassa

Ii Peruuta ‘l{'—w—"

Madrittele jako kokonaiseen taittoon pohjautuvalle linkitetylle taitolle Liséié taitto-ominaisuuksia
-valintaikkunasta.

4 Valitse Vain tima projekti Saatavuus-luettelovalikosta.

5 Awvaa linkitetty taitto projekti-ikkunan alaosassa olevaan taittovélilehteen, josta sitd on helppo kayttda,
valitsemalla Néyté sarkain projekti-ikkunassa. Jos poistat valinnan Néyté sarkain
projekti-ikkunassa -valintaruudusta, péiset linkitettyyn taittoon valitsemalla Composition Zones

-kohteen ja valitsemalla Kohde > Composition Zones > Muokkaa.

6 Napsauta OK. Linkitetty taitto nidkyy Jaettu siséilto -paletissa.

= Linkitetty taitto voi siséltdd useita sivuja. Voit kiyttda Sivu-valikkoa tai Sivun taitto -palettia sivujen

lisddmiseen, poistoon tai siirtoon.

Composition Zones -kohteen luominen Composition Zones -tyokalulla
Kun haluat méiritelld Composition Zones -kohteen manuaalisesti:
1 Valitse Composition Zones -tyokalu Tyokalut-paletista.
2 Piirrd Composition Zones -kohde vetdmalla.

3 Lopeta Composition Zones -kohteen luominen valitsemalla Kohde > Jaa tai avaa Jaettu sisilto

-paletti (Ikkuna-valikko) ja napsauta Lisaéa kohde.':ai. Néyttoon tulee Jaetun kohteen ominaisuudet

-valintaikkuna.
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Jaetun kohteen ominaisuudet

Nimi: | Layout 4 |
— T T

Saatavuus: | Vain tima projekti H

Sijainti: Sisdinen { Tee ulkoinen... )

] Naytd sarkain projekti-ikkunassa

f_ Peruuta :I m
-

Anna linkitetylle taitollesi nimi, médérittele sen saatavuus ja méairittele ndkyyko projekti-ikkunan
alalaidassa vililehted Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunasta.

4 Kirjoita linkitetylle taitolle nimi Nimi-kenttan.
5 Valitse Vain timé projekti Saatavuus-luettelovalikosta.

6 Napsauta OK. Linkitetty taitto ndkyy Jaettu sisélto -paletissa.

Composition Zones -kohteen sijoittaminen

Kun olet lisdnnyt linkitetyn taiton Jaettu sisélto -palettiin, voit sijoittaa sivulle edelld mainittuun
linkitettyyn taittoon pohjautuvan Composition Zones -kohteen. Kun haluat sijoittaa Composition Zones

-kohteen:

1 Avaa Jaettu sisilto -paletti (Ikkuna-valikko).

|| Padotsikon laatikko
= Padjutun kuvalaatikko

| Padjuttu

Jaettu sisdlto -paletissa on lueteltu linkitetyt taitot ja ja muu jaettu sisalto.
2 Valitse linkitetty taitto, jonka haluat sijoittaa.

3 Vedai linkitetty taitto Jaettu sisélto -paletista taittoon.
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Useiden sivujen hallinta sijoitetussa Composition Zones -kohteessa.

Linkitetty taitto voi sisiltdd useita sivuja. Linkitettyyn taittoon perustuva Composition Zones -kohde
voi kuitenkin néyttdd vain yhden sivun kerrallaan. Kun haluat mééritelld sivun, joka nédytetddn
Composition Zones -kohteessa:

1 Valitse Composition Zones -kohde.

2 Valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten Taitto-vililehted.

3 Valitse sitten sivu Sivu-luettelovalikosta.

X

Muokkaa

Laatikko | Kehys fKierrétys| Asettelu |Heitt|:uvarjl:u'

Sivu: E v' Taiton peitbavyys: ilIZIIII% w

1

= L ]

[ ]Esta tulostus

8.4 ][ Peruuta ][ fseka

Muokkaa-valintaikkunan Taitto-vililehdelld olevalla Sivu-luettelovalikolla voit avata ndytto6n
tietyn sivun linkitetysta taitosta sijoitetussa Composition Zones -kohteessasi.

4 Napsauta OK.

Composition Zones -kohteen mdidritteiden muokkaaminen:

Kun haluat muokata Composition Zones -kohteen méaritteita:
1 Valitse Composition Zones -kohde.

2 Valitse Kohde > Muokkaa.

3 Muokkaa-valintataulun Laatikkoe-vililehdelld voit mééritelld kohteen sijainnin, koon, tasauksen,

virin, peittdvyyden ja tulostettavuuden.

4 Muita rakenteellisia muutoksia voit tehdd Kehys-, Kierritys- ja Heittovarjo-vililehdilta.
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5 Taitto-vililehdelld voit siirtyd sivulta toiselle, estié tai sallia tulostuksen ja sditad taiton peittavyytta.

Composition Zones -kohteen seuranta pdivityksid varten

QuarkXPress seuraa Composition Zones -kohteiden kéyttod samalla tavalla kuin tuotuja kuviakin

(katso "Kuvien luetteloiminen, tilan tarkistaminen ja pdivittiminen"). Liséksi

+ Ei-linkitetty osoittaa, ettd Saatavuus-asetus muutettiin arvosta Kaikki projektit arvoon Vain tdmé

projekti alkuperidisessé taitossa.

+ Ei kiiytettiivissi osoittaa, ettd Composition Zones -kohdetta ei voi péivittda, koska taiton tyyppi

vaihtui tulostustaitosta web- tai vuorovaikutteiseksi taitoksi.

Composition Zone -kohteen muuntaminen kuvaksi

Voit luoda Composition Zone -kohteesta ulkoisen kuvatiedoston valitsemalla Kohde >
Composition Zones > Muunna kuvaksi. Tama luo kuvan, joka sopii sen taiton tyyppiin, jossa

Composition Zonet luotiin.

Ennen kuin muunnat Composition Zone -kohteen kuvaksi, Composition Zone -kohde néikyy
Composition Zones -ruudussa Kéytto-valintaikkunassa (Apuvilineet-valikko). Kun valitset Kohde >
Composition Zones > Muunna kuvaksi, nékyviin tulee varoitus Composition Zone -kohteen
synkronoinnin purkautumisesta. Tuloksena oleva kuva nakyy Kéytto-valintaikkunan Kuva-ruudussa.

Linkitetty taitto jad kuitenkin Jaettu sisélto -palettiin.

Composition Zones -kohteen synkronoinnin purkaminen

Kun purat Composition Zones -kohteen synkronoinnin, sen linkitetty taitto on edelleen kéytettdvissa

projektissasi. Kun haluat purkaa Composition Zones -kohteen synkronoinnin:

1 Valitse Composition Zones -kohde taittoikkunasta.

2 Valitse Kohde > Pura synkronointi. Linkitetty taitto ji4 Jaettu sisilto -palettiin ja Yhteistyon
médrittely -valintaikkunan Linkitetyt taitot -vililehteen myShempad kéyttod varten. Myohempid
taittoikkunassa tehtyja muutoksia synkronoimattomaan Composition Zones -kohteeseen ei kuitenkaan

synkronoida.

Linkitetyn taiton jakaminen

Voit méirittda jakamisen asetukset luodessasi linkitettyd taittoa. Voit myds muuttaa jakoasetuksia

myohemmin. Jakoasetuksia ovat:

* synkronoitu ja muokattava jakaminen projektien vililld. Voit vieda linkitetyn taiton erilliseen
projektitiedostoon, joka voidaan avata muokattavaksi vapaasti. Tatd kutsutaan ulkoiseksi linkitetyksi
taitoksi. Muut projektit voivat linkittyd projektitiedostoon, joka siséltdad ulkoisen linkitetyn taiton.

Kayttdjat voivat kayttdd kyseistd taittoa Composition Zones -kohteiden pohjana.

* Synkronoitu ja linkitetty jakaminen projektien vdlilld: Voit tehdd sisdisistd linkitetyistd taitoista
linkitettévid. Tama tarkoittaa, ettd muut projektit voivat linkittya projektiin, jossa on siséinen linkitetty

taitto, ja kéyttdd kyseistd taittoa Composition Zones -kohteiden pohjana.

» Yhden projektin jakaminen: Voit rajoittaa linkitetyn taiton kayttod sithen projektiin, joka sisaltad

kyseisen taiton (ts. yhden projektin taitto).

# Kun muodostat /inkin projektiin, voit luoda Composition Zones -kohteita misti tahansa jaetusta

linkitetysta taitosta, joka kuuluu projektiin. Et voi kuitenkaan muokata linkitetty4 taittoa, ellet avaa
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projektia, jossa kyseinen taitto on. Useat kdyttdjét voivat muodostaa yhtd aikaa linkin projektiin,
joka siséltdd linkitetyn taiton, mutta vain yksi henkil0 kerrallaan voi avata tuon projektin ja muokata

taittoa.

Linkitetyn taiton jakaminen muokkausta varten

Jos haluat muiden kéyttdjien pystyvin muokkaamaan linkitettya taittoasi erillisend tiedostona, voit
Ivoda ulkoisen linkitetyn taiton. Kun kayttdja muokkaa tétd ulkoista linkitettya taittoa, sisélto
paivitetddn alkuperdiseen isantitaittoon, josta linkitetty taitto luotiin (pdivitykset tehdddn myds
muihin projekteihin, jotka ovat muodostaneet linkin ulkoiseen linkitettyyn taittoon). Pédivitykset
nékyvit Composition Zones -kohteissa niité sisdltdvien taittojen asetusten mukaan (heti, projektin

avaamisen yhteydessd tai tulostettaessa).

Kaikki ulkoiset linkitetyt taitot luodaan Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunassa olevalla
Tee ulkoinen -painikkeella. Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkuna nikyy, kun luot linkitetty&d
taittoa useiden valintojen pohjalta tai kun kéytit Composition Zones -tyokalua ja napsautat Jaettu
sisilto -paletissa Lisdé kohde tai valitset Kohde > Jaa. Linkitetyn taiton tapauksessa padset

kayttdimaidn Tee ulkoinen -painiketta Jaettu sisélto -paletin kautta.

Kun haluat luoda ulkoisen linkitetyn taiton Jaettu sisélto -paletista:

1 Avaa Jaettu sisilto -paletti.
2 Valitse linkitetty taitto Jaettu sisélto -paletista.
3 Napsauta Muokkaa-painiketta.

4 Napsauta Tee ulkoinen -painiketta Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkunassa. Naytt6on

tulee Tallenna nimelli -valintaikkuna.

5 Médrittele tiedostolle nimi, valitse sijainti ja napsauta Tallenna. Ulkoinen linkitetty taitto luodaan

erilliseksi QuarkXPress-projektiksi.

=P Kun valitset ulkoisia Composition Zones -kohteitasi Jaettu sisiltd -paletista ja napsautat

Muokkaa-painiketta, painike muuttuu Tee ulkoinen -painikkeeksi.

Linkitetyn taiton jakaminen Jaettu sisilto -paletista

Kun haluat mééritelld jaon Jaettu sisilto -paletista:

1 Avaa Jaettu sisilto -paletti (Ikkuna-valikko).
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Jaa linkitetty taitto sijoittamista varten Jaettu sisélto -paletista.
2 Avaa Jaetun kohteen ominaisuudet -valintaikkuna valitsemalla linkitetty taitto ja napsauttamalla

Muokkkaa f .

Lisaa taitto-ominaisuuksia

E Jaa taitto

Saatavuus:

f:_ Peruuta jm

Saatavuus-luettelovalikko on samanlainen sekéi Lisdi taitto-ominaisuuksia- ettd Jaetun kohteen
ominaisuudet -valintaikkunassa.

3 Valitse Kaikki projektit Saatavuus-luettelovalikosta.

4 Napsauta OK.

Linkitetyn taiton jakaminen taitosta

Kun haluat mééritelld jaon linkitetysti taitosta:

1 Avaa linkitetty taitto ja valitse Taitto > Lis#é taitto-ominaisuuksia. Tai valitse
Control+napsautus/napsautus hiiren oikealla painikkeella linkitetyn taiton vélilehdelle projekti-ikkunan
alaosassa ja valitse Liséé taitto-ominaisuuksia. Taittovililehti on kdytettévissa, jos valitset Naytéi
vililehti projekti-ikkunassa -asetuksen Jaetun kohteen ominaisuudet- tai Lisda

taitto-ominaisuuksia -valintaikkunassa.
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Lisdd taitto-ominaisuuksia

i Jaa taitio = Wain tama projekti

Saatavuus:

M Nayta saﬁm prnj&!h-—l!!unassa

Ii Peruuta '\f—ﬂiﬁ'—'}

Liséa taitto-ominaisuuksia -valintaikkunan Saatavuus-luettelovalikosta voit méadritelld saatavuuden.

2 Saatavuus-luettelossa on valittavana sekd Kaikki projektit- ettd Vain timai projekti -asetukset.
Valitse Kaikki projektit, niin muut kayttéjat voivat luoda linkkeja aktiiviseen projektiin ja sijoittaa

sithen Composition Zone -kohteen.

3 Napsauta OK.

Composition Zones -kohteen seuranta piivityksid varten

QuarkXPress seuraa Composition Zones -kohteiden kayttod samalla tavalla kuin tuotuja kuviakin

(katso "Kuvien luetteloiminen, tilan tarkistaminen ja pdivittdminen"). Lisdksi
« Ei-linkitetty osoittaa, ettd Saatavuus-asetus muutettiin arvosta Kaikki projektit arvoon Vain timé
projekti alkuperidisessé taitossa.

 Ei kiiytettiivissa osoittaa, ettd Composition Zones -kohdetta ei voi paivittdd, koska taiton tyyppi

vaihtui tulostustaitosta web- tai vuorovaikutteiseksi taitoksi.

Linkittiminen toisessa projektissa olevaan linkitettyyn taittoon

Kun linkitetylld taitolla on Kaikki projektit Saatavuus asetuksena, kyseessé on linkitetty taitto,
johon voi luoda linkin. Muut kéyttdjét voivat luoda linkkejé linkitettyyn taittoon erillisestd projektista

ja sijoittaa linkitetyn taiton yhdeksi kyseisen projektin taitoista Composition Zones -kohteena.

Kun haluat luoda linkin projektiin, jossa on linkityskelpoisia linkitettyja taittoja:

1 Kun projekti on avattuna, valitsemalla Tiedosto > Yhteistyon méirittely voit avata Yhteistyon

maédrittely -valintaikkunan.

2 Napsauta Linkitetyt taitot -vélilehted.
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Yhieistydn madrittely

— Job Jacket -tiedostot me Jagtut taitot Sishlg | Phivitykser .

Mimi Alkuperainen nimi Taitan tyyppi
Layout 2 Layout 2 Tulpsta |
i
{ Linkita taitta., ) Katkise linkki Prsta |

Yhteistyon méirittely -valintaikkunan Jaetut taitot -vililehdeltd voit avata linkitettyjé taittoja
muissa projekteissa.

3 Napsauta Linkitetyt taitot -painiketta. Nayttoon tulee Linkité taitto -valintaikkuna.
4 Valitse projekti, joka sisdltdd haluamasi linkitetyt taitot, ja napsauta Avaa.

5 Linkittdmasi projektin linkityskelpoiset taitot nakyvét Yhteistyon méérittely -valintaikkunassa seka

Jaettu sisélto -paletissa.

Yhteistyon madrittely

—— Job Jacket -tiedastot CLinkitetytraer| Jsetut taitor  SisAM8 | Phivitykser

Mimi Alluperdinen nimi Taitan tyyppi
Layout 2 Layout 2 Tulpsta |
for cz test Layout 3 Tulesta
i
{ Linkita taitto, ) ———— Paista |

Yhteistyon méirittely -valintataulun Linkitetyt taitot -vililehti sisiltdd luettelon muiden projektien
linkitetyistd taitoista.

= Voit sijoittaa minkd tahansa linkitetyn taiton avoinna olevan projektin taitoksi. Kun sijoitat linkitetyn
taiton projektiin, téstd syntyvd Composition Zones -kohde muistuttaa tuotua kuvaa, koska voit katsella
Composition Zones -kohdetta, mutta et voi muokata sen siséltdd. Voit kuitenkin muokata

Composition Zones -kohteen médritteitd samalla tavalla, kuin voit muokata kuvalaatikon mééritteita.

Linkitetyn taiton muokkaaminen: Sisdlto

Kun muokkaat linkitettyé taittoa, voit muuttaa sen sisiltod ja saétai taittotasoisia madritteita.
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Kun haluat muokata linkitettyé taittoa:

1 Jos kyseessé on ulkoinen linkitetty taittotiedosto, valitse Tiedosto > Avaa.

2 Jos kyseessd on QuarkXPress-projektissasi oleva linkitetty taitto, napsauta taiton nimed
projekti-ikkunan alalaidassa olevassa taittovélilehdessé (kéytettdvissd, jos Néyti vililehti

projekti-ikkunassa on valittu). Jos linkitetyn taiton nimi ei ndy taittovélilehdessi, valitse

Siirtotyokalu % ja kaksoisnapsauta Compositions Zones -kohdetta.

3 Kun linkitetty taitto tulee nékyviin, koko linkitetyn taiton sisdltd on muokattavissa. Valikko- ja

palettikomennoilla voit muuttaa tekstid, grafiikkaa ja kohteita ja tyokaluilla voit lisdta sisaltoa.

4 Valitse Tiedosto > Tallenna, kun haluat muutosten kopioituvan myds alkuperdiseen iséntétaittoon
(ja kaikkiin muihin taittoihin, joihin ulkoinen linkitetty taitto on linkitetty ja sijoitettu). Jos muokkaat
vain yhdessa projektissa olevaa linkitettyé taittoa, sisdltd pdivittyy Composition Zones -kohteeseen,

kun suljet ikkunan.

Editing a composition layout: Attributes

To edit the layout attributes of a composition layout:

1 Open the external composition layout file (File > Open) or activate the composition layout using

the layout tab. You can also activate the composition layout by selecting the Item tool % and

double clicking the Composition Zones item.
2 Choose Layout > Layout Properties to display the Layout Properties dialog box.
3 For Print layout types, confirm or change size, orientation, and facing-page settings, and click OK.
4 For Web layout types, confirm or change background and link colors, layout size, and background

image (if any), and click OK.

=% You can change the layout type in the Layout Properties dialog box, but you might lose content
and settings. And this will make the composition layout unavailable within the Usage dialog box

(Utilities menu) of other QuarkXPress projects that link to the composition layout

Ulkoisen linkitetyn taiton sisillon palauttaminen

Jos kadotat ulkoisen linkitetyn taiton (joku ehké vahingossa poisti sen verkosta), kaikki kyseiseen
linkitettyyn taittoon perustuvat Composition Zones -kohteet nakyvit Puuttuu-tilassa
Kiytto-valintaikkunan (Apuvilineet-valikko)Composition Zones -ruudussa. Voit kuitenkin edelleen
kéyttda siséltod ja voit luoda uuden linkitetyn taiton misté tahansa isdntétaitosta, joka kéyttdd puuttuvaa
linkitettyd taittoa. Kun haluat palauttaa kadonneen ulkoisen linkitetyn taiton sisillon:

1 Avaa taitto, jossa on kadonneeseen linkitettyyn taittoon pohjautuva Composition Zones -kohde.

2 Valitse Tiedosto > Yhteistyon miirittely.

3 Napsauta Linkitetyt taitot -vélilehtea.

4 Valitse kadonnut linkitetty taitto.

5 Valitse Katkaise linkki. Linkitetty taitto poistetaan Linkitetyt taitot -vililehdeltd ja uusi linkitetty

taitto lisdtdéin Jaetut taitot -vililehdelle Yhteistyon méirittely -valintaikkunaan. Vaikka timén
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linkitetyn taiton nimi ndyttidékin samalta Jaettu sisélto -paletissa, se itse asiassa muuntuu uudeksi
linkitetyksi taitoksi, jonka Saatavuus on rajattu Vain timé projekti -asetuksella. Sitten voit sijoittaa

ja muokata linkitettya taittoa.

Yhdessii projektissa olevan linkitetyn taiton siséllon muokkaaminen
Yhden projektin linkitetty taitto on rajoitettu vain projektiin, jossa se on luotu. Linkitetyn taiton
késittelytapa on riippuvainen Liséi taitto-ominaisuuksia -valintaikkunan Néyté sarkain
projekti-ikkunassa -asetuksesta. Kun Néyté sarkain projekti-ikkunassa -valintaruutu on valittuna,
voit késitelld linkitettyd taittoa projekti-ikkunan yldosassa olevassa taittovélilehdessd. Kun napsautat

vililehted, linkitetty taitto aktivoituu ja voit muokata sen siséltdd ja taittomaaritteita.

Jos et valitse Niyti sarkain projekti-ikkunassa -vaihtoehtoa, sinun on valittava Kohde-ty6kalu ja

kaksoisnapsautettava alkuperéistd Composition Zones -kohdetta. Nékyviin tulee linkitetty taitto.

Jos linkitetty taitto on luotu kokonaisesta taitosta, valitse Liséi taitto-ominaisuuksia -valintaikkunan
Niyti sarkain projekti-ikkunassa -valintaruutu, niin voit késitell4 taittoa helposti. Muutoin linkitetty
taitto on valittava Jaettu sisélto -paletista, napsautettava Muokkaa ja valittava Naytéi sarkain

projekti-ikkunassa.

Linkitetyn taiton synkronoinnin poistaminen

Kun poistat linkitetyn taiton synkronoinnin, QuarkXPress katkaisee kyseisen taiton ja kaikkien
nykyisten taittoon perustuvien Composition Zones -kohteiden vilisen linkin. Kun haluat poistaa

kaikkien projektissa olevien Composition Zones -kohteiden synkronoinnin, valitse linkitetty taitto

Jaettu sisilto -paletista ja napsauta Pura kaikkien synkronointi -painiketta . Jos muutat jalkeen
péin linkitetty3 taittoa ja sijoitat linkitettyyn taittoon perustuvan uuden Composition Zones -kohteen,

muutokset ndytetddn uudessa kohteessa.

Linkin purkaminen linkitetystdi taitosta

Jos QuarkXPress-projektisi siséltdd Composition Zones -kohteen, joka on linkitetty toisessa projektissa
olevaan linkitettyyn taittoon, voit ehké haluta kiyttda Composition Zones -kohdetta johonkin muuhun
tarkoitukseen, etk tdlloin halua saada péivityksié, kun muutoksia tehdéén linkitetyn taiton siséltdvadn
projektiin. Kun purat linkin, Composition Zones -kohde ja4 jaettuun siséltokirjastoon ja on edelleen

kéytettidvissd Jaettu sisdlto -paletissa.

Kun haluat purkaa linkin Composition Zones -kohteen ja sen vastaavan linkitetyn taiton valilta:

1 Valitse Tiedosto > Yhteistyon miirittely.
2 Valitse haluamasi linkitetty taitto Linkitetyt taitot -vililehdeltd ja napsauta Katkaise linkki.

3 Napsauta Valmis. Linkitetty taitto poistetaan Linkitetyt taitot -vililehdeltd ja uusi linkitetty taitto
lisdtddn Jaetut taitot -vililehdelle Yhteistyon méérittely -valintaikkunaan. Linkitetty taitto jaa

jaettuun siséltokirjastoon.

Linkitetyn taiton poistaminen

Linkitetyn taiton poistaminen on vastaava toimenpide kuin linkitettyyn taittoon tehdyn linkin
purkaminen. Erona on se, ettd kun poistat linkitetyn taiton, linkitetty taitto poistetaan jaetusta
siséltokirjastosta eikd se endéd ndy Jaettu sisélto -paletissa. Voit poistaa linkitettyyn taittoon tehdyn

linkin Yhteistyon méirittely -valintaikkunan Poista-painikkeella ja voit poistaa kaikki
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Composition Zones -kohteet Jaettu sisélto -paletista Jaettu sisiiltd -paletin Poista-painikkeella ﬁ

Poistamistavasta riippumatta linkitetty taitto poistetaan Jaettu sisélté -paletista.

Kun haluat poistaa linkitetyn taiton:

1 Valitse Tiedosto > Yhteistyon méérittely.
2 Valitse haluamasi linkitetty taitto Linkitetyt taitot -vililehdelta.

3 Napsauta Poista.

=P Voit kdlyttdd pelkistiéin Poista-painiketta linkitettyihin taittoihin.

=P Kun olet poistanut linkitetyn taiton, Composition Zones -kohde jéi taittosivulle. Voit lisité

Composition Zones -kohteen takaisin Jaettu sisiltd -palettiin valitsemalla Kohde > Jaa.

Linkitetyn taiton poistaminen

Kun haluat poistaa linkitetyn taiton:
1 Avaa Jaettu sisalto -paletti.
Valitse haluamasi linkitetty taitto paletista ja napsauta Poista ﬁ

= Poista-painikkeella Linkitetyt taitot -vililehdessd on sama vaikutus kuin Poista-painikkeella Jaettu

sisélto -paletissa.

Yhteistyon méirittely -toiminnon kiyttiminen

Yhteistyon miirittely -valintaikkuna (Tiedosto-valikko) siséltdd koko projektia koskevia
yhteistyoasetuksia. Ndiden asetusten avulla voit

* perustaa linkkeja linkitettyihin taittoihin ulkoisissa projekteissa

+ ndhdi tietoja jaetuista linkitetyistd taitoista aktiivisessa projektissa

* jakaa Job Jackets -tiedostoja

* tuoda tekstid tai kuvia jaettuun siséltokirjastoon

* poistaa tekstid tai kuvia, jotka on tuotu Yhteistyon méirittely -valintaikkunan kautta

+ madrittdd, kuinka usein aktiivinen projekti paivitetddn mahdollisin muutoksin linkitettyyn siséltoon

tai Job Jackets -asetuksiin.
Seuraavissa aiheissa késitellddn nditd asetuksia.
Linkittiminen muihin projekteihin

Voit luoda linkitettyj4 taittoja ja saattaa ne muiden tyéryhmén jasenten saataville. Voit my®6s linkittad

projekteihin, joissa on linkitettdvid taittoja.
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Yhteistygn madrittely

————— Job Jacket -tiedastot Wm Jaetul taitot Sisilt | Phivitykset ——

Mimi Allkuperainen nimi Taiton tyyppi i
Layout 2 Layour 2 Tulosta |
i
i
{ Linkita taitta, ) Katkaise linkki Pasta
——_—

( vaimis )

Yhteistyon miirittely -valintaikkunan Linkitetyt taitot -vililehdessé voit luoda linkkejé toisiin
projekteihin, joissa on linkitettévié taittoja, purkaa linkkejé toisten projektien linkitettyihin taittoihin
ja poistaa linkitettyjé taittoja projektista.

Tietoja toiseen projektiin linkittdmisestd on kohdassa "Linkittiminen toisessa projektissa olevaan
linkitettyyn taittoon". Tietoja Katkaise linkki- ja Poista-painikkeista on kohdassa "Linkitetyn taiton

synkronoinnin poistaminen".

Nimi-sarakkeessa nikyy linkitetyn taiton nimi, joka on annettu Jaettu sisélto -paletissa. Alkuperiinen
nimi -sarakkeessa on linkitetyn taiton alkuperdinen nimi, joka on periisin alkuperéisestd iséntétaitosta.
Molempien nimien ndkyminen auttaa pitimééan kirjaa linkitetyista taitoista, vaikka vaihtaisit jonkin

linkitetyn taiton nimed Jaettu sisélto -paletissa.

Linkitettivien taittojen tietojen katseleminen

Avaa Jaetut taitot -vililehti, kun haluat ndhda luettelon projektisi linkitetyisté taitoista.

Yheistyon madrittely

. Job Jacket -tiedostot  Linketyt taitot |Sjastuttaitor™ Sisile | Phivitykset |

Mirmi Alkuperdinen nimi Saatavuus
Lawout 1 Layout 1 Kaikki projektit

Avaa Jaetut taitot -vililehti Yhteistyon méérittely -valintataulussa tunnistaaksesi projektisi linkitetyt
taitot.
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Nimi-sarake néyttda linkitetyn taiton nimen Jaettu siséilto -paletissa, ja Alkuperéinen nimi -sarake

néyttdd linkitetylle taitolle annetun nimen sen Taiton ominaisuudet -valintataulussa.

Jaetun siséllon tuominen ja vieminen

Sisilto-vililehti Yhteistyon méirittely -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko) siséltdd vaihtoehtoja,

joilla voit tuoda tekstid ja kuvia. Vélilehdessd nakyvét myds projektin synkronoidut tekstit ja kuvat.

Yhteistyin maarittely

| b Jackets | Likdetyttalot | Joett takk | 363k0 |Pantyiset

Nayts: (ks |

Nirré Tiedoston nim Tyopl i
Top Story SisSlybethy TET

Masthead names SisElybetty T=T

Tog Shary Pickure wood lacav.ipa. jpg

[ Tuotekstia... | [ Tuolawa.. |

Yhteistyon méérittely -valintaikkunan Sisélto-vililehdessa voit tuoda tekstid ja kuvia.

Sisilto-vililehdessd tuotu teksti ja kuvat menevit suoraan Jaettu sisiltd -palettiin.
Piivitysasetusten méidrittiiminen
Voit médrittdd, kuinka usein linkitettyihin taittoihin perustuvat Composition Zones -kohteet

paivitetdan.

Yhieistydn madrittely

. Job Jacker -tiedostot | Linkietyt taitet | Jaetut taitet  Siskhd I-m!-

Aseta avtomaatiiser paivitykset
_| Asartagssa

_| Ennen tulostusta
E Tydskennellessa
Palvitysvdll: & Sekuntia

Maérita péivitysasetukset Yhteistyon méaérittely -valintataulun Péivitykset-vililehdessa.

» Avattaessa-asetus tekee péivityksen, kun avaat projektia.
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* Ennen tulostusta -asetus tekee piivityksen, ennen kuin tulostat projektin.

» Tyo6skennellessi-asetus tekee péivityksen annetun Péivitysvili-asetuksen mukaisesti.
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Vuorovaikutteiset asettelut

SWF-muodon monipuolisuus ja Flash Playerin laaja levikki ovat tehneet SWF:std suosituimman
tiedostomuodon, kun halutaan luoda hienostuneita vuorovaikutteisia projekteja, jotka ovat visuaalisesti

vaikuttavia ja kenen tahansa kéytettivissa.

Vuorovaikutteisilla taitoilla voidaan luoda eldvid vuorovaikutteisia SWF-projekteja, joissa on mukana
adntd, videota ja animaatiota. Kadytossési on tuttu ja luotettavaksi osoittautunut ominaisuusvalikoima,
jonka ansiosta QuarkXPress on maailman paras julkaisuohjelma—sinun ei siis tarvitse opetella uutta

ja monimutkaista tydskentely-ympéristoa.

Vuorovaikutteiset taitot

1

Vuorovaikutteisuuden lisdédminen QuarkXPress-taittoon on helppoa. Sinun téytyy vain ymmaértaa

seuraavat kolme késitetta.

Kohteet: Kohde on tekstilaatikko, ankkuroitu laatikko, kuvalaatikko tai viiva, jolle on annettu nimi
Vuorovaikutteisuus-paletissa. Voit ajatella kohdetta asiana, jonka kanssa kdyttdjd on

vuorovaikutuksessa. Esimerkkejd ovat Tekstilaatikkokohde ja Animaatiokohde.

Kayttijian tapahtumat: Kdyttdjin tapahtuma on nimitys toimille, jotka kéyttédja tekee hiirelld.
Kéyttdjan tapahtumaa kannattaa ajatella tapana, jolla kdyttdja on vuorovaikutuksessa kohteen kanssa.

Esimerkkejd ovat Paina ja Hiiri sisdéin.

Toimenpiteet: Toimepide viittaa sithen, mita tapahtuu, kun loppukéyttdja suorittaa kohteen kayttdjan
tapahtuman. Voit ajatella, etti toimepide on se, mitd kohde tekee, kun loppukéayttdja on

vuorovaikutuksessa sen kanssa. Esimerkkejd ovat Toista animaatio ja Niyti seuraava sivu.

Oletetaan esimerkiksi, ettd valitset kuvalaatikon, muutat sen painikekohteeksi, valitset painikkeelle
Vapauta-kiyttdjén tapahtuman ja méérittelet kayttdjan tapahtuman toimepiteeksi Naytéi seuraava
sivu. Kun loppukéyttja suorittaa SWF-esitystd ja napsauttaa kuvalaatikkoa, esitys siirtyy seuraavalle

sivulle.

Vuorovaikutteisen taiton luominen on helppoa. Vedét vain kohteet taittoon samoilla QuarkXPressin
tyokaluilla ja ominaisuuksilla, joita kdytét tulostustaittoihinkin, kuten teksti- ja kuvalaatikot ja
kappalemallit. Valitset sitten nimé "Vuorovaikutteisten rakenneosien luominen" ja teet niista

vuorovaikutteisia kolmen helpon vaiheen kautta:

Nimed kohde.

2 Madrittele kéyttdjén tapahtuma (mité kayttija tekee hiirelld), johon kohteen tulee vastata.

3 Mairittele toimenpiteet, jotka kéyttdjan tapahtuma kéynnistaa.
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m- Et voi kdyttid riippuvia merkkejd vuorovaikutteisissa taitoissa.

Vuorovaikutteisten taittojen tyypit

Vuorovaikutteisia taittoja on kolmenlaisia:

* Esitystaitto on vuorovaikutteinen taitto, jonka voit viedd SWF-tiedostomuodossa. Tahén taittoon
koostetaan SWF-esitykset.

* Painiketaitto on vuorovaikutteinen taitto, jossa voit luoda monitilaisen painikkeen. Katso lisitietoja

painikekohteista osasta "Painikekohteiden kdyttiminen."

 Kuvasarjataitto on vuorovaikutteinen taitto, jossa voit luoda Animaatio-kohteessa toistettavia

kuvasarjoja. Katso lisdtietoja Animaatiokohteista osasta "Animaatiokohteiden kéyttiminen".

Kohteiden tyypit
Kohde on QuarkXPress-ohjelmassa esimerkiksi teksti- tai kuvalaatikko, jolle olet antanut nimen ja
kohteen tyyppimaéadrittelyn. Ellet muuta QuarkXPress-kohdetta, siité tulee vain osa taustaa. Kohteita

on 10 erilaista:

¢ Peruskohteet: QuarkXPress-kohde (esim. kuvalaatikko, tekstilaatikko tai viiva) tai kohteiden nimetty
ryhmaé. Peruskohteet eivit kdytanndssa sisdlld mitddn erikoistoimintoja itsessdén, mutta voit saada
ne eri toiminnoilla piiloon, ndkyviin tai siirtyméén. Peruskohteet voivat myos reagoida kayttdjan

tekemisiin.
* Painikekohde: kohde, joka siséltdd monitilaisen painikkeen. Voit luoda painikkeita painiketaitoissa.

* Animaatiokohde: animaatiokohde voi litkkua pitkin polkua, siséltdd kuvasarjan tai tehdd molemmat
yhti aikaa. Kuvasarja koostuu Kuvasarja-taitossa luotavista yksittéisistd kuvista, jotka on asetettu

perdkkéin (Vuorovaikutteinen taitto).
* Videokohde: laatikko, joka sisdltda liikkuvaa kuvaa.
» SWF-kohde: laatikko, joka sisdltdd tuodun SWF-esityksen.

* Tekstilaatikkokohde: suorakaiteen muotoinen laatikko, joka siséltdd tekstid, jonka kéyttdjd voi valita.
Luettelokohde: luettelokohde on erityinen tekstilaatikkokohde, josta kéyttdja voi valita jokaisen rivin

erillisend kohteena.

* Valikkokohde: laatikko, jonka luettelosta kayttidja voi tehdd valintoja. Valikkopalkkikohde on
valikkokohde, joka nékyy valikoiden vaakasuuntaisena luettelona. Ponnahdusvalikkokohde on

valikkokohde, joka nékyy luettelovalikkona (alaspéin avautuvana luettelona).

* [kkunakohde: kohde, joka voidaan néyttd4 ja piilottaa omana ikkunanaan, kuten valintaikkuna tai

paletti. Tama kohde ei ole rajoitettu esityksen ikkunaan.

* Painikeryhmd: ryhmitetty joukko Péille/Pois-painikkeita, joka toimii valintapainikkeiden ryhména.
Kun kéyttdjé valitsee jonkin painikkeen painikeryhméstd, kaikkien muiden ryhmin painikkeiden

valinta poistetaan.

Jokaisella kohdetyypilld on erilainen kéyttotarkoitus, joten Vuorovaikutteinen-paletin

Kohde-vililehti muuttuu sen mukaan, minkalainen kohde on valittuna.
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Vuorovaikutteiset taitot kiytinnossi

Oletetaan, ettd Jarmo vastaa erddn yhtyeen julkisuuskuvasta. Yhtyeen kiertueaikataulu pdivittyy
jatkuvasti. Jarmon on varmistettava seuraavat asiat:
» Uusin kiertueaikataulu nékyy bandin hienolla SWF-sivustolla.

* Yhtyeelld on myds hieno HTML-sivusto, jossa on uusin kiertueaikataulu niitd faneja varten, joilla

ei ole Flash Playeria.
* Yhtyeelld on postitusluettelo, jonka vastaanottajille 1dhetetdén painettu versio uusimmasta

kiertueaikataulusta.

Kun Jarmo on péittinyt yhtyeen graafisen ulkoasun, Jarmo taittaa postituslistaa varten painettavan

julkaisun kéyttden QuarkXPress-projektin tulostustaittoa ja tuo sithen uusimman kiertueaikataulun.

® QuarkKPress @#)

Swu Lo Todubo Mt Spcciliest  Blorad  Olgeel

=5 wandigs blonde Iaieraci b, gqup @ Ditect Mafl Pl

Bl Dwnct MasiPiage | Mg Tour Schadule - HTML | gk Web Page - i | i Wt Larvout - Man | [l Tiour Schechbs - Flash | [l Animebed Logo |
r 1] S P 1

b
LLitl

Madison, Wiscansin
May 6 Darius. New York
May 23 Rochester. New York
May 3l Fulton New Jersey

Vakiomuotoinen QuarkXPress-tulostustaitto.

Kun suorapostitusjulkaisun taitto on valmis, Jarmo valitsee Taitto > Monista, jolloin siséltd monistuu
Web-taitoksi samaan projektiin. Sen jdlkeen hén voi kisitelld samassa tiedostossa olevaa

HTML-versiota sivusta.

262 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



VUOROVAIKUTTEISET ASETTELUT

' QuarkXPress (R)
Tesdosto  Muokkaa St Lapoub  Taoubkn  Naytth  Apuwsbnest  THaunst  Chjest

rE 4% wendigo_blonde_interactive, qxp : Tour Scheduls - HTML r.._IrE Tl
SR | mirect MalFece | @ Tou Schecue - HTHL | ) Web Paga - Main | €9 Wb Layoat - Main | [y Tour Schedle -F 4

B L0 200 00 400 SlII-i BC
~

uE Wemdéﬁa :

May 14 Madison, Wisconsin
Mag 18 Darus, Haw York
May 23 Rochester. Naw York
Majf 8l Fulton, New Jersey
Jue 2 Hopshurg. Pennsylvani
June5-8  Hall's Blufl, Pennsylvania
Jue 12 Venadia. Connacti cut

A
[u]
r N
"
]
Lx]
0
E

Tulostustaiton monistamisella luotu Web-taitto.

Seuraavaksi Jarmo monistaa Web-taiton vuorovaikutteiseen taittoon valitsemalla jélleen Taitto >
Monista.

Hin lisd4 taittoon vuorovaikutteisuutta madrittdmalld kitaran liukumaan oikealta sisdédn, kun

SWF-esitys avataan. Jarmo toteuttaa timén seuraavasti:

Hin lisd4 punaisen viivan toimimaan polkuna, jota pitkin kitara liikkkuu. Jarmo tekee siitd perusobjektin
Vuorovaikutteinen-palettia kdyttdmallé ja antaa nimen "KitaranPolku". Hén valitsee

Valinnat-vaihtoehdon alta Aluksi kéitketty, jotta loppukayttdjit eivdt nakisi viivaa.

Sen jalkeen Jarmo valitsee kitaran ja médrittdd sen Vuorovaikutteinen-paletissa animaatio-objektiksi
nimeltd "LiukuvaKitara". Jotta kitara liikkuisi punaista viivaa pitkin, Jarmo valitsee
Niyti-luettelovalikosta Kohde reitillé -vaihtoehdon ja valitsee sitten Polku-luettelovalikosta
KitaranPolku-vaihtoehdon (punainen viiva). Jarmo maérittadd liukumisen nopeuden kirjoittamalla

Nopeus-kenttddn 4.
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Vuurovaikutbenen

Muuta kohde animaatiokohteeksi kdyttaimalld Kohde-vélilehtea.

Jotta animaation voisi toistaa, Jarmo tekee kaksi asiaa:

1 Hén luo komentosarjan, joka toistaa animaation.
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Yuorovaikutteinen

Kohteet | Tapahturmat | Komentosariat | Sieot | N3ppaimet

Siirry edeliseen Toiska animaatio "SlidingGuitar”
Siirry seUraavaan
Toiska animaatio

Toista animaatio

SlidingGuitar

Komentosarja-vililehdessd voit luoda komentosarjoja.

2 Jarmo liittdd komentosarjan esityksen ensimmaéiseen sivuun valitsemalla komentosarjan nimen sivun

Tulokomentosarja-luettelovalikosta. Talloin komentosarja ajetaan sivua avattaessa.
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Objects | Events | Scripts

¥ MNone
GoToMext
GoToPrevious

PlayAnimation [

Sivu-vililehdessd voit liittdd sivuihin komentosarjoja.

Seuraavaksi Jarmo haluaa lisité painikkeen, joka avaa yhtyeen managerin HTML-sivuston erilliseen
ikkunaan. Jarmo piirtdd kuvalaatikon, antaa sille nimen "Sivustopainike", valitsee Kohteen tyyppi
-luettelovalikosta Painike-vaihtoehdon ja valitsee sitten Painike-luettelovalikosta Uusi-vaihtoehdon.
Téma luo nelisivuisen painiketaiton, ja Jarmo rakentaa siihen painikekohteen nelji tilaa (kédyttden
pelkéstain QuarkXPressin tyokaluja). Painikkeen eri tilojen avulla Jarmo voi antaa loppukéyttdjélle
palautetta. Jos kutakin tilaa ilmentdi eri kuva, painikkeen ulkoasu muuttuu sen mukaan, onko se

ylhailla vai painettuna alas, kdytossé vai ei kdytossa.
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% QuarkXPress (R)
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Sivun taitto -paletissa voit tarkastella luotavan painikkeen tiloja.

Seuraavaksi Jarmon on médritettidva painike, joten hén vaihtaa takaisin esitystaittoon ja méarittad
painikkeen avaamaan yhtyeen Web-sivuston. Tamai tapahtuu liittdmalld painikekohteen

Vapauta-kiyttdjatoimintoon Avaa URL -toimenpide.
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Wurow adlout beireen

Kohtest | Tapahiumal | Komentosariat | Sivut | Mppaimet

Tapahtuma-vililehdessé voit liittdd tapahtumia painikeobjektin eri tiloihin.

Seuraavaksi Jarmo haluaa lisdté esitykseen animoidun logon. Han luo kuvasarjan piirtiméalla
kuvalaatikon, antamalla sille nimeksi "AnimoituLogo", valitsemalla Kohteen tyyppi -luettelovalikosta
Animaatio, valitsemalla Niyti-luettelovalikosta Jakso laatikossa ja valitsemalla sitten
Sarja-luettelovalikosta Uusi. Tdma luo kuvasarjataiton. Jarmo lisdé kuvasarjataittoon 10 sivua ja

luo sitten animaation 11 kuvaa asettamalla yhden kuvan kullekin sivulle.
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Sivun taitto -paletissa voit esikatsella kuvasarjan kuvia.

Jotta animaatio toimisi, hén lisd4 Toista animaatio -toiminnan samaan komentosarjaan, jolla

"LiukuvaKitara"-animaatio aloitetaan.

Yhtyeen kiertueaikataulun sisdltdvd SWF-sivu on nyt valmis, joten Jarmo valitsee Tiedosto > Vie >

Macromedia Flash -vienti, madrittdd vientiasetukset ja vie esityksen SWF-muodossa.
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Exporter for Adobe® Flash®
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Macromedia Flash -vienti -valintaikkunassa voit maarittdd vientiasetukset.

Kun sivun kaikki kolme versiota—tulostus, Web ja vuorovaikutteinen—ovat valmiita, Jarmo synkronoi
kiertueaikataulun kaikkien kolmen taiton kesken kéyttdmalld Jaettu sisélto -palettia. Sen jélkeen

hin tulostaa tulostetaiton, vie Web-taiton HTML:ksi ja vie vuorovaikutteisen taiton SWF-muotoon.

Viikkoa mydhemmin saapuu uusi kiertueaikataulun uusi versio. Jarmo avaa projektin ja aloittaa

uuden aikataulun kirjoittamisen tulostustaittoon. Jakamalla ndkymaén Jarmo nidkee heti, ettd kaksi

muutakin taittoa pdivittyvit myos.
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QuarkXPressissd voit tarkastella monia taittoja yhté aikaa, jolloin ndet, miten sisdlto péivittyy
tulostustaittoon ja vuorovaikutteiseen taittoon samanaikaisesti.

Sen jélkeen ei tarvitse kuin viedd Web- ja vuorovaikutteinen taitto, ja sivusto on péivitetty. Jos myds
suorapostitusjulkaisu on tulostettava, tulostamisenkin voi aloittaa.

Vuorovaikutteisten rakenneosien luominen

Ennen kuin esitystaiton voi viedd SWF-muotoon, esitystaitto on luotava ja siihen on siséllytettava
muutamia vuorovaikutteisia kohteita. Seuraavissa aiheissa esitetdén, miten voit luoda esitystaiton

ja lisdté siihen rakenneosia, kuten painikkeita, animaatioita, SWF-tiedostoja ja elokuvia.

Esitystaiton luominen

Esitystaitto on vuorovaikutteinen asettelu, joka voidaan viedd SWF-muodossa. Kun haluat luoda
esitystaiton:

1 Luo vuorovaikutteinen asettelu:

 Jos olet luomassa esitystaittoa projektin ensimmadiseksi taitoksi, valitse Tiedosto > Uusi > Projekti.
» Jos olet luomassa esitystaittoa olemassa olevaan projektiin, avaa projekti ja valitse Taitto > Uusi.
Jos haluat luoda esitystaiton, joka pohjautuu olemassa olevaan taittoon, avaa taitto ja valitse Taitto >

Monista.

Nayttoon tulee Uusi projekti-, Uusi taitto- tai Monista taitto -valintaikkuna (kaikki ovat
pohjimmiltaan samoja).
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Uusi projekti

Taiton nimi: | Layout 1

Taiton tyyppi: | Vuorovaikutteinen F$) O Yhden taiton tila
Vuorovaik. tyyppi: | Esitys F-#*!
Kuvanopeus: 30 fps
Mitat: | 1024 x 768 Pixels 9
Leveys: W X Korkeus: W
Taustaviri: r [] valkoinen }.;.]

{ Peruuta \IG-M

Voit luoda esitystaiton Uusi projekti-valintaikkunassa.
2 Valitse Vuorovaikutteinen Taiton tyyppi -luettelovalikosta.
3 Valitse Esitys Vuorovaikutteisuuden tyyppi -luettelovalikosta.

4 Jos haluat mééritelld viedyn esityksen koon, valitse vaihtoehto Mitat-luettelovalikosta tai kirjoita

mukautetut leveys- ja korkeusarvot Leveys- ja Korkeus -kenttiin.

5 Voit valita viedylle esitykselle taustavérin valitsemalla vaihtoehdon Taustavéri-luettelovalikosta.

Kohteen luominen

Kohde on elementti, jolle on annettu nimi ja kohdetyyppi Vuorovaikutteisuus-paletissa. Ennen kuin
voit tehdé elementilld mitddn vuorovaikutteista, sinun tdytyy tehdd siitd kohde. Kun haluat luoda

kohteen esitystaittoon:

1 Napsauta Kohde-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa.

2 Piirré tai valitse elementti luomasi kohteen tulevan tyypin mukaan:
* Peruskohteet: Piirra tai valitse kuvalaatikko, tekstilaatikko, sisdlléton laatikko (Kohde > Sisélto >
Poissa), viiva, tekstipolku, taulukko tai ryhma kohteita.
* Painikekohteet: Piirrd tai valitse kuvalaatikko.

* Animaatiokohteet: Piirri tai valitse kuvalaatikko, tekstilaatikko, sisdll6t6n laatikko, viiva, tekstipolku,

taulukko tai ryhmé kohteita.
* Videokohde: Piirré tai valitse kuvalaatikko.
» SWF-kohde: Piirré tai valitse kuvalaatikko.
o Tekstilaatikkokohteet: Piirra tai valitse tekstilaatikko.

o Valikkokohde: Piirri tai valitse kuvalaatikko tai tekstilaatikko.
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o Ilkkunakohteet: Piirra tai valitse kuvalaatikko tai tekstilaatikko, sisdlloton laatikko tai taulukko.

* Ryhmd kohteita: Piirrd tai valitse ryhma kohteita.

3 Kirjoita kohteelle nimi Kohteen nimi -kenttdan.

= Komentosarjat ja toimenpiteet viittaavat kohteisiin niiden nimen perusteella, joten kaikkien sivulla

olevien kohteiden nimien tiytyy olla ainutkertaisia.

= Kohteiden nimet eivét erottele isoja ja pienid kirjaimia. Voit esimerkiksi antaa kohteelle nimen
"AloitaPainike" ja viitata sithen lausekkeesta nimelld "aloitapainike". (Katso lisétietoja lausekkeista

kappaleesta "Lausekkeiden kdyttiminen.")

4 Voit médrittdd luomasi kohteen tyypin valitsemalla asetuksen Kohteen tyyppi -luettelovalikosta.

5 Madrittele kohteen ominaisuudet Kohde-vililehden muilla ohjaimilla.

SWF-kohteen méiritteleminen

SWF-kohde on kohde, joka sisiltdd tuodun SWF-tiedoston. Kun haluat mééritelld SWF-kohteen:
1 Luo SWF-kohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd SWF-kohde on
valittu.
2 Voit médrittdd SWF-tiedoston, joka toistetaan SWF-kohteessa valitsemalla asetuksen
SWF-luettelovalikosta.
¢ Jos haluat tuoda tiedoston, valitse Muut.

* Kun haluat kéyttda SWF-tiedostoa, joka on jo kdytossi toisaalla aktiivisessa projektissa, valitse

kyseisen tiedoston nimi.

» Kun haluat kirjoittaa ajonaikaiseen SWF-tiedostoon (vaikka kyseinen SWF-tiedosto ei olisikaan
silld hetkelld kéytettdvissd) viittaavan polun, valitse Ulkoinen. T4ll4 vaihtoehdolla voit pitdd viedyn

projektin koon pienend, mutta samalla syntyy riski katkenneista linkeista.

3 Jos valitset vaihtoechdon Ulkoinen SWF-luettelovalikosta, Ulkoinen tiedostoviite -valintaikkuna

tulee néyttoon.

Ulkeoinen tiedostoviite

Nimi: | Ulkoinen aanil
Tyyppi: Tiedosto |4
Polku: @I
© peruuta ) (FE0H)

Ulkoinen tiedostoviite -valintaikkunassa voit mééritelld polun tiedostoon.

Kaytd jotakin seuraavista menetelmisti polun méérittelyssa:
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» Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelmassisi, valitse Tiedosto Tyyppi-valikosta
ja madrittele sitten tiedostopolku Polku-kenttdén. Voit joko kirjoittaa tiedostopolun tai napsauttaa

ja paikantaa tiedoston tiedostojdrjestelméstisi.

» Jos haluat kéyttda Internetissé olevaa tiedostoa, valitse URL Tyyppi-valikosta ja méérittele sitten
tiedostoon osoittava URL URL-kenttdn.

» Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelméssési lausekkeen luomalla polulla,
valitse Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttdéin tai avaa

- 2
Lauseke-editori -valintaikkuna napsauttamalla '-g--'-palmketta.

» Kun haluat viitata Internetissi olevaan tiedostoon lausekkeen luomalla URL-polulla, valitse
Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttddn tai avaa

'h“
Lauseke-editori -valintaikkuna napsauﬁamallar-g--"-painiketta.

4 Kun haluat médrittad lisdasetuksia SWF-kohteelle, valitse yksi tai useita asetuksia
Valinnat-luettelovalikosta:
» Jos haluat piilottaa kohteen, kunnes se ndytetdéin Nayti-toimenpiteelld, valitse Aluksi Kitketty.

 Jos haluat estdd muutosten tekemisen kohteeseen, kunnes se otetaan kayttdon Ota

kayttoon-toimenpiteelld, valitse Aluksi pois kéytosta.

 Jos haluat sdilyttdd kohteen tilan sen aikaa, kun toinen esityssivu on esilld, valitse Sailyté tila sivulle

siirryttiessi.
 Jos haluat toistaa tiedoston yhé uudelleen ja uudelleen, valitse Ketjuta.

« Jos haluat toistuvasti toistaa kohteen alusta loppuun ja sitten lopusta alkuun, valitse Ketjuta

edestakaisin.

s Ketjuta edestakaisin -asetus ei ole kéytettdvissd videokohteille.

5 Jos haluat médritelld kohteen alustavan sijainnin sivulla, valitse asetus Alkukohta-luettelovalikosta.

* Jos haluat alustavasti ndyttdd kohteen sivulla nykyisessé paikassaan, valitse Alku.

 Jos haluat alustavasti sijoittaa kohteen jollekin asemointipdydélle, valitse Y1os, Vasemmalle, Alas
tai Oikealle.

6 Voit médritelld kuvasarjan toiston kuvanopeuden kirjoittamalla arvon Kuvanopeus-kenttdén tai

kéyttdad SWF-tiedostoon upotettua kuvanopeutta valitsemalla arvon Oletus.

Videokohteen mairitteleminen

Videokohde on kohde, joka sisdltdd elokuvan. Kun haluat mééritelld videokohteen:

1 Luo videokohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd videokohde on

valittu.

2 Voit méadrittaa toistettavan elokuvan valitsemalla asetuksen Video-luettelovalikosta:

¢ Kun haluat tuoda AVI- tai MOV-tiedoston, valitse Muut.

» Kun haluat kédyttad elokuvaa, joka on jo kiytdssd toisaalla aktiivisessa projektissa, valitse kyseisen

tiedoston nimi.
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Kun haluat kirjoittaa ajonaikaiseen FLV-tiedostoon (vaikka tiedosto ei olisikaan silld hetkelld

kéytettdvissd) viittaavan polun, valitse Ulkoinen.

Voit luoda linkin vain videokohteille tarkoittuihin FLV-tiedostoihin, jos valitset vaihtoehdon

Ulkoinen. Jos haluat luoda linkin ulkoiseen SWF-tiedostoon, méérittele Kohteen tyyppi SWF:ksi.

Jos valitset vaihtoehdon Ulkeinen Video-luettelovalikosta, Ulkeinen tiedostoviite -valintaikkuna

tulee ndyttoon.

Ulkoinen tiedostoviite

Nimi: | Ulkoinen aanil

-

Tyvppi: :I;ie Hns o

Polku:

]
) (&1

"’ Peruuta _1'

Ulkoinen tiedostoviite -valintaikkunassa voit mééritelld polun tiedostoon.

Kéytd jotakin seuraavista menetelmistd polun médrittelyssa:

Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojdrjestelméssisi, valitse Tiedosto Tyyppi-valikosta
ja madrittele sitten tiedostopolku Polku-kenttién. Voit joko kirjoittaa tiedostopolun tai napsauttaa

ja paikantaa tiedoston tiedostojérjestelmastési.

Jos haluat kéyttdd Internetissd olevaa tiedostoa, valitse URL Tyyppi-valikosta ja madrittele sitten
tiedostoon osoittava URL URL-kenttdén.

Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelméssési lausekkeen luomalla polulla,

valitse Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttdén tai avaa

Lauseke-editori -valintaikkuna napsauttamalla “=~-painiketta.

Kun haluat viitata Internetissé olevaan tiedostoon lausekkeen luomalla URL-polulla, valitse

Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttddn tai avaa

Lauseke-editori -valintaikkuna naps::1uttamalla‘=_-z ‘-painiketta.

Kun haluat maérittad tiedostomuodon, johon elokuva muunnetaan viedessd, valitse tiedostomuoto

Videon tyyppi -luettelovalikosta.

SWF: Muuntaa elokuvan SWF-Video -muotoon viedessid. Huomaa, ettd Flash Player 6 osaa toistaa
vain SWF-Videota.

FLV: Muuntaa elokuvan FLV-muotoon viedessd. Tdimin muodon kdyttiminen edellyttdd Flash

Player 7:44 tai sitd korkeampaa versiota.

Kun haluat maérittas lisdasetuksia videokohteelle, valitse yksi tai useita asetuksia

Valinnat-luettelovalikosta:

Jos haluat piilottaa kohteen, kunnes se néytetdan Niytid-toimenpiteelld, valitse Aluksi kétketty.
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» Jos haluat estdd muutosten tekemisen elokuvakohteeseen, kunnes se otetaan kayttoon Ota

kiyttoon-toimenpiteelld, valitse Aluksi pois kéytosti.
 Jos haluat sdilyttdd kohteen tilan sen aikaa, kun toinen esityssivu on esill, valitse Sailyta tila sivulle
siirryttéiessi.

* Jos haluat toistaa tiedoston yha uudelleen ja uudelleen, valitse Ketjuta.

6 Jos haluat médritelld kohteen alustavan sijainnin sivulla, valitse asetus Alkukohta-luettelovalikosta.

» Jos haluat alustavasti ndyttda kohteen sivulla nykyisessd paikassaan, valitse Alku.

« Jos haluat alustavasti sijoittaa kohteen jollekin asemointipdydille, valitse Y16s, Vasemmalle, Alas
tai Oikealle.

7 Madrittele seuraavat lisdasetukset:

« Jos haluat videon pyséhtyvén tai vaihtoehtoisesti jatkavan toistoa napsautettaessa, valitse valintaruutu

Toisto/kesk. naps.

* Jos haluat médritelld edistyneiti video- ja d44niasetuksia elokuvan viennille, napsauta Vientiasetukset.

=P Kun olet midritellyt videokohteen, sinun tiytyy kiyttii toimenpidetti toistaaksesi sen, tai muuten

vain videon ensimmaéinen ruutu niytetaan.

Animaatiokohteiden kiyttiminen

Esitystaitoissa voidaan kdyttda kahta erilaista animaatiotyyppié:

* Vuorovaikutteinen kohde, joka liikkuu tietylla reitilld: Esimerkiksi logo tai jokin muu
suunnittelukohde, joka liikkuu ruudun poikki. Jos haluat luoda téllaisen animaation, tarvitset kaksi
asiaa: Animaatiokohteen, joka puolestaan sisiltdd kohteen, joka tulee liikkumaan reitilld seké toisen
kohteen, joka médrittelee reitin, jota pitkin kohde tulee liilkkumaan. Animaatiokohde voi olla melkein

miké tahansa ja polkukohde voi olla viiva tai mink4 tahansa muotoinen laatikko.

» Kuvasarja laatikossa: Esimerkiksi rukki, vilkkyvé hahmo tai tiimalasi, jossa hiekka valuu. Jos
haluat luoda téllaisen animaation, sinun tiytyy aluksi luoda erityinen vuorovaikutteinen asettelu
nimeltdén kuvasarjataitto, joka on yksinkertaisesti taitto, jossa jokainen sivu vastaa yhtd ruutua
animaatiossa. Voit piirtdd ruudut joka sivulle manuaalisesti QuarkXPressin tydkaluilla, tuoda jokaisen
ruudun kuvana tai kiyttdd ndiden tapojen yhdistemad. Katso lisdtietoja kuvasarjoista kohdasta

""Kuvasarjan luominen."

Voit myds yhdistdd edelld kuvatut kaksi animaatiotyyppid ja luoda kuvasarjan laatikkoon, joka
likkkuu tietylld reitilld. Voit esimerkiksi luoda kuvasarjan pyorivéstd maapallosta ja tehda sitten

soikean radan, jota pitkin pydrivd maapallo liikkuu ruudulla.

=P On tirkedd huomata, ettei animaatiokohde tee mitééin viedyssi projektissa, ellet kiyti Toisto/kesk.

naps. -valintaa tai Toista animaatio -toimenpidettd kdynnistddksesi animaation.

Animaatiokohteen mdiritteleminen

Kun haluat méaritelld animaatiokohteen:
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Luo animaatiokohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, etté

animaatiokohde on valittu.

Valitse animaatiotyyppi Nayti-luettelovalikosta:

Kohde reitilla: Kohde, joka liikkuu tietylla reitilla.
Jakso laatikossa: Laatikko, joka siséltdd kuvasarjan.

Jakso reitilld: Laatikko, joka sisdltdd kuvasarjan ja joka liikkuu tietylld reitilla.

Voit madrittdd, mikd kuvasarja (jos mikéén) toistetaan, valitsemalla asetuksen Sarja-luettelovalikosta.
Taiton nimi: Kun haluat kdyttdd samassa projektissa olevaa kuvasarjaa, valitse sen kuvasarjataiton
nimi, joka siséltdd kyseisen kuvasarjan.

Uusi: Valitse tdmé vaihtoehto, jos haluat luoda uuden kuvasarjataiton samaan projektiin.

Muokkaa: Valitse timé vaihtoehto, jos haluat valita kuvasarjataiton samasta projektista ja siirtyd

muokkaamaan kuvasarjataittoa.

Valitse ulkoinen tiedosto: Valitse timé vaihtoehto, jos haluat valita kuvasarjataiton erillisestd

QuarkXPress-projektista.

Voit médritelld kuvasarjan toiston kuvanopeuden kirjoittamalla arvon Kuvanopeuden séito -kenttdan.

Oletusarvoisesti kdytetddn kuvasarjan oletuskuvanopeutta.

Kun haluat médrittdd polun liikkuvalle laatikolle, joka siséltdé kohteen tai kuvasarjan, valitse asetus
Polku-luettelovalikosta. Voit kdyttdd mitd tahansa nimettya laatikkoa tai viivapohjaista kohdetta

polkuna.

Kun haluat méérittda liikeasetuksia polulla liikkuvalle kohteelle, valitse yksi tai useita asetuksia
Valinnat-luettelovalikosta.

Jos haluat animaatiokohteen liikkuvan toistuvasti polun alusta sen loppuun, valitse Ketjuta.

Jos haluat animaatiokohteen liikkuvan toistuvasti polun alusta loppuun ja sitten lopusta alkuun,

valitse Ketjuta edestakaisin.

Jos haluat piilottaa animaatiokohteen, kunnes se niytetdén Naytéa-toimenpiteelld, valitse Aluksi
Kiitketty.

Jos haluat piilottaa animaatiokohteen sen jélkeen, kun se on toistettu, valitse Kiitketty lopussa.

Jos haluat siilyttdd animaatiokohteen tilan sen aikaa, kun kéyttdja poistuu sivulta ja palaa sivulle,

jolla kohde on, valitse Sdilyti tila sivulle siirryttéessa.

Jos haluat aluksi estdéd loppukayttdjad olemasta vuorovaikutuksessa kohteen kanssa, valitse Aluksi

pois Kiytosta.

Jos haluat animaation pyséahtyvén tai vaihtoehtoisesti jatkavan toistoa napsautettaessa, valitse

valintaruutu Toisto/kesk. naps..

Voit méiritelld nopeuden, jolla animaatiokohde liikkuu polkua pitkin, kirjoittamalla arvon

Nopeus-kenttdén ja valitsemalla yksikon luettelovalikosta.

Jos haluat méarittia danen, joka soitetaan kun animaatio alkaa, valitse asetus Aéfini-luettelovalikosta:

Jos haluat tuoda ddnitiedoston, valitse Muut-vaihtoehto A#ni-luettelovalikosta.
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Kun haluat kayttaé dénté, joka on jo kiytdssé toisaalla aktiivisessa projektissa, valitse kyseisen

danitiedoston nimi.

Kun haluat kirjoittaa ajonaikaiseen danitiedostoon (vaikka tiedosto ei olisikaan silld hetkelld

kaytettédvissd) viittaavan polun, valitse Ulkoinen.

Voit luoda linkin vain MP3- tai WAV-muodossa oleviin ulkoisiin dénitiedostoihin.

Jos haluat d4nen toistuvan koko ajan, kun animaatio pyorii, valitse valintaruutu Ketjuta.

Jos valitset vaihtoehdon Ulkoinen Aini-luettelovalikosta, Ulkeinen tiedostoviite -valintataulu tulee

nayttoon.

Ulkoinen tiedostoviite

MNimi; -Ll1kn|n¢n danil
Tyvppi: Tiedosto (=2
Polku: =
—
Peruuta ) (GO

Ulkoinen tiedostoviite -valintaikkunassa voit mééritelld polun tiedostoon.

Kaéyti jotakin seuraavista menetelmistd polun méarittelyssa:

Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelméssési, valitse Tiedosto Tyyppi-valikosta
ja madrittele sitten tiedostopolku Polku-kenttién.

Jos haluat kéyttdd Internetissi olevaa tiedostoa, valitse URL Tyyppi-valikosta ja méérittele sitten

tiedostoon osoittava URL URL-kenttdén.

Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelméssisi lausekkeen luomalla polulla,

valitse Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttdin tai avaa

Lauseke-editori -valintaikkuna napsauttamalla M_-E-'-painiketta.

Kun haluat viitata Internetissé olevaan tiedostoon lausekkeen luomalla URL-polulla, valitse

Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttdén tai avaa

Lauseke-editori -valintaikkuna napsauttamalla*-_-z-' -painiketta.

Kun haluat mééritelld kuvasarjan siséltéville laatikolle alkukohdan ja suunnan, napsauta Maérita.

Néyttoon tulee Animaation alkupiste -valintaikkuna.
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Animaation alkupiste

Walitse animaation alkupiste napsauttamalla.

f Vaihda suuntaa L (" Peruuta ‘If' Ok '}

e —————————————————
Animaation alkupiste -valintaikkunasta voit mééritelld kohteelle tai kuvasarjalle sen polun

alkukohdan ja suunnan.

Kun haluat méaéritelld kuvasarjan siséltdvalle laatikolle alkukohdan, napsauta mitd tahansa kohtaa
sen polulla. Jos haluat vaihtaa laatikon alkusuuntaa, napsauta Vaihda suuntaa. Kun olet valmis,

napsauta OK.

= Kun olet luonut animaatiokohteen, sinun tiytyy kiyttd4 toimenpidettd toistaaksesi sen.

Kuvasarjan luominen

Kun haluat luoda kuvasarjan sisdltdvéin animaatiokohteen (Jakso laatikossa tai Jakso reitilli), sinun
tdytyy ensin luoda kuvasarjataitto. Kuvasarjataitto on erddntyyppinen vuorovaikutteinen asettelu,

johon luot erillisen sivun jokaista kuvasarjan ruutua varten.

Kun haluat rakentaa kuvasarjataiton:

1 Luo animaatiokohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd

animaatiokohde on valittu.

2 Voit ilmoittaa, ettd haluat kiyttda kuvasarjaa, valitsemalla Jakso laatikossa tai Jakso reitilld

Niyti-luettelovalikosta.

3 Luo kuvasarjataitto valitsemalla Uusi-vaihtoehto Sarja-luettelovalikosta. Nayttoon tulee Uusi

vuorovaikutteinen asettelu -valintaikkuna.

4 Anna taitolle nimi ja kirjoita sen kuvanopeus Kuvanopeus-kentién ja napsauta OK. (Leveys ja

Korkeus kopioidaan automaattisesti animaatiokohteesta.)

5 Varmista, ettd Ikkuna > Sivun taitto on valittu. Sivun taitto -paletissa nikyy oma sivu jokaiselle

kuvasarjan ruudulle.
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[ | A-sivupohija A

Sivun taitto -paletissa (Ikkuna > Sivun taitto) niet ja voit muokata kuvasarjataiton jokaista ruutua.

Valitse kuvasarjan ensimméinen ruutu kaksoisnapsauttamalla sen sivua Sivun taitto -paletissa ja
piirré sitten ensimmadinen ruutu QuarkXPressin sivuntaittotydkaluilla tai piirrd kuvalaatikko ja tuo

ensimmdinen ruutu olemassa olevasta kuvasarjasta.

Kun haluat luoda animaation toisen ruudun, valitse Control+napsautus/napsautus hiiren oikealla
painikkeella sivulle Sivun taitto -paletissa ja valitse Sivujen lisdys. Nayttoon tulee Sivujen lisdys

-valintaikkuna.

Kirjoita 1 Liséif-kenttdén Sivujen lisdys -valintaikkunassa ja napsauta OK. Toinen sivu nikyy Sivun

taitto -paletissa.

Kopioi ja sijoita siséltd ensimmaiselti sivulta toiselle sivulle siten, ettd molemmat ruudut ovat

identtiset. Voit siirtyd Sivun taitto -paletilla ruudusta toiseen.

Luo ruutu péivittdimalld uuden ruudun sisaltos.

Toista neljaa edellistd vaihetta, kunnes kaikki ruudut ovat valmiit.

Kun olet valmis, siirry takaisin esitystaittoon ikkunan alalaidassa olevien taittovililehtien avulla tai

valitse Taitto > Siirry sivulle.

Voit myds luoda kuvasarjataiton samalla tavalla kuin luot esitystaiton, eli valitsemalla Tiedosto >
Uusi > Projekti tai Taitto > Uusi. Tavallisesti kuvasarjataitto luodaan kuitenkin ylla kuvatulla
tavalla. Jos kéytit titd tapaa, laatikon koko valitaan automaattisesti ja sitd kdytetddn uuteen

kuvasarjataittoon.

Et voi poistaa kuvasarjataittoa, ennen kuin olet purkanut sen synkronoinnin. Kun haluat purkaa

kuvasarjataiton synkronoinnin, valitse taitto Jaettu siséilto -paletista ja napsauta Poista—painikettam.

Painikekohteiden kiyttiminen

Esitystaitoissa voidaan kéyttdd kahta erilaista painikekohdetta:
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* Vuorovaikutteinen kohde, joka kiyttii painikkeita: Melkein kaikki vuorovaikutteiset kohdetyypit
siséltdvat kdyttdjan tapahtumia, kuten Paina (hiiren painiketta napsautetaan kohteen péilld), Vapauta
(hiiren painike vapautetaan kohteen pdélld) ja Kaksoisnapsauta (hiiren painiketta kaksoisnapsautetaan
painikkeen paélld). Liittdmalla toimenpiteitd ndihin kayttdjan tapahtumiin voit muuttaa melkein mité

tahansa painikkeeksi.

+ Painikekohde, joka siséltii monitilaisen painikkeen: Monitilainen painike tarkoittaa painiketta,
jonka ulkoasu muuttuu kun sitd painetaan. Tuollainen painike voi antaa visuaalista palautetta
loppukayttdjalle muuttamalla ulkoasuaan sen mukaan, onko se pdilld- vai pois péiltd -tilassa. Kun
haluat kayttda monitilaista painiketta, sinun tdytyy ensin piirtdd painikkeen eri tilat (tai tuoda ne

kuvina) erityiseen vuorovaikutteiseen asetteluun nimeltién painiketaitto.

Voit myds ryhmitelld useita padlld/pois pailtd -painikkeita luodaksesi painikeryhmdn, jossa vain
yksi painike saa olla pdilld-tilassa kerrallaan. Tdma on kédyttokelpoinen ratkaisu tilanteissa, joissa
haluat antaa loppukéyttdjalle mahdollisuuden valita vain yksi vaihtoehto useista toisensa poissulkevista

vaihtoehdoista.

Monitilaisen painikkeen luominen

Jos haluat luoda monitilaisen painikkeen, sinun tiytyy ensin luoda painiketaitto. Painiketaitto on
eradntyyppinen vuorovaikutteinen asettelu, jolla on erillinen sivu jokaista monitilaisen painikkeen

tilaa varten.

Voit luoda seuraavantyyppisid monitilaisia painikkeita:
* Yksinkertainen: Yksikertainen painike on aina joko kéytossé tai pois kdytostd. Yksikertaisilla
painikkeilla on helppo kédynnistdd jokin yksikertainen toimenpide (esimerkiksi elokuvan toisto).

* Yksinkertainen ja pois kdytosti: Yksinkertainen ja pois kaytosté -painike on yksikertainen painike,

jolla on lisétila nimeltdén pois kaytosta.

+ Pailld/poissa: Pédlld/poissa -painike toimii kuten vuorokytkin; jokainen napsautus kytkee sen joko

"padlld" -tilasta "pois padltd" -tilaan tai pdinvastoin.
+ Pailléd/poissa ja pois kiytosta: Padlléd/poissa ja pois kaytostéd -painike on Paillé/poissa -painike,
jolla on lisétila nimeltdén pois kaytdstd.

Monitilaisella painikkeella voi olla seuraavat tilat erilaisissa yhdistelmissa:

 Ylhiilld: Loppukdyttdja ei ole napsauttanut painiketta.
 YIIi: Hiiren osoitin on painikkeen paélld, mutta loppukdyttdji ei ole napsauttanut painiketta.
 Alhaalla: Loppukdyttdjd on napsauttanut painiketta ja se on edelleen alhaalla.

+ Lyonti: Médrittelee painikkeen vuorovaikutteisen alueen. Téti tilaa ei ndytetd; se vain ilmaisee,
missé kohtaa painikkeen tulee olla napsautettavissa ja missd sen ei tule olla napsautettavissa. Voit

ajatella tété tilaa "painikemaskina". Jos jétdt tdmén tilan tyhjiksi, painikkeesi ei toimi.

+ Poista kéytosti: Painiketta ei voi napsauttaa.

= Koska voit napsauttaa P#lld/pois -painiketta sen ollessa ylh#lla tai alhaalla, P4#lld/pois -painikkeilla
on kaksi paalla -tilaa (ylos-pdilld, alas-pailld) ja kaksi pois pdéltd -tilaa (ylos-poissa, alas-poissa).

Sinun ei kuitenkaan tarvitse luoda erillistd kuvaa jokaiselle painikkeen tilalle, jos et halua.

Kun haluat luoda monitilaisen painikkeen painiketaitossa:
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Luo painikekohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd painikekohde

on valittu.

Luo painiketaitto valitsemalla Uusi Painike-luettelovalikosta. Naytto6n tulee Uusi vuorovaikutteinen

asettelu -valintaikkuna.

Anna taitolle nimi ja valitse painiketyyppi Painiketyyppi-luettelovalikosta ja napsauta OK. (Leveys

ja Korkeus kopioidaan automaattisesti painikekohteesta.)

Varmista, ettd Ikkuna > Sivun taitto on valittu. Sivun taitto -paletissa nidkyy sivu jokaiselle

painikkeen tilalle.

Sivun taitto -paletissa (Ikkuna > Sivun taitto) niet ja voit muokata painiketaiton painikkeen
jokaista tilaa.

Valitse painikkeen tila kaksoisnapsauttamalla sen sivua Sivun taitto -paletissa ja piirré sitten
painikkeen tila QuarkXPressin sivuntaittotyokaluilla, tai piirrd kuvalaatikko ja tuo painikkeen tila

grafiikkana.

Kopioi ja sijoita sisdltd yhdesté painikkeen tilasta toiseen, jotta molemmat painikeen tilat ovat

identtiset. Voit siirtyd Sivun taitto -paletilla painikkeen tilasta toiseen.
Paivité painikkeen tilan sisalto.
Toista edelliset kolme vaihetta, kunnes olet mééritellyt painikkeen jokaisen tilan.

Jos tahdot médritelld, ettd vain osa painikealueesta on vuorovaikutteinen (napsautettavissa), piirrd

laatikoita Lyonti -tilaan sen mukaan, missé tahdot painikkeen olevan napsautettavissa.

Kun olet valmis, siirry takaisin esitystaittoon ikkunan alalaidassa olevien taittovélilehtien avulla tai

valitse Taitto > Siirry sivulle.
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=P Voit myos luoda painiketaiton samalla tavalla kuin luot esitystaiton, eli valitsemalla Tiedosto > Uusi
> Projekti tai Taitto > Uusi. Tavallisesti painiketaitto luodaan kuitenkin yl1d kuvatulla tavalla. Jos

kaytat tatd tapaa, laatikon koko valitaan automaattisesti ja sité kdytetdén uuteen painiketaittoon.

= Et voi poistaa painiketaittoa, ennen kuin olet purkanut sen synkronoinnin. Kun haluat purkaa

painiketaiton synkronoinnin, valitse taitto Jaettu sisélto -paletista ja napsauta Poista-painikettaﬁ.

Painikekohteen mdiritteleminen

Kun haluat mééritelld painikekohteen:

1 Luo painikekohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd painikekohde

on valittu.

2 Voit médrittdd kaytettdvén painiketaiton valitsemalla asetuksen Painike-luettelovalikosta.
» Taiton nimi: Kun haluat kiyttd4 samassa projektissa olevaa painiketaittoa, valitse kyseisen taiton
nimi.
» Uusi: Valitse tdma vaihtoehto, jos haluat luoda painiketaiton samaan projektiin.

* Muokkaa: Valitse tdma vaihtoehto, jos haluat valita painiketaiton samasta projektista ja siirtya

muokkaamaan painiketaittoa.

 Valitse ulkoinen tiedosto: Valitse timi vaihtoehto, jos haluat valita painiketaiton erillisestad

QuarkXPress-projektista.

3 Kun haluat méérittdd asetuksia painiketaitolle, valitse yksi tai useita asetuksia

Valinnat-luettelovalikosta:
« Jos haluat piilottaa painikekohteen, kunnes se ndytetdsn Niytd-toimenpiteelld, valitse Aluksi
Kiitketty.

 Jos haluat pitéd painikekohteen poissa kéytdstd, kunnes se otetaan kdyttoon Ota

kayttoon-toimenpiteelld, valitse Aluksi pois kaytosta.

» Jos haluat sdilyttda painikekohteen tilan sen aikaa, kun kayttdja poistuu sivulta ja palaa sivulle, jolla

kohde on, valitse Sdilyti tila sivulle siirryttiessi.

 Jos haluat médritelld, ettd painikkeen tulee olla alustavasti péadlla-tilassa, valitse Aluksi paalla.

4 Jos haluat mééritelld painikekohteen alustavan sijainnin sivulla, valitse asetus
Alkukohta-luettelovalikosta.
« Jos haluat alustavasti niyttdd kohteen sivulla nykyisessd paikassaan, valitse Alku.

» Jos haluat alustavasti sijoittaa kohteen jollekin asemointipdydélle, valitse Y1os, Vasemmalle, Alas
tai Oikealle.

5 Jos haluat méaritelld ndppdinkomennon, joka aktivoi yksinkertaisen painikkeen tai vaihtaa

Pailld/Poissa tai Paélld/Poissa ja pois kiytostd -painikkeen tilaa, kirjoita ndppdinkomento

Nippain-kenttdén.
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Painikeryhmdiin luominen
Voit ryhmitelld useita Paélld/poissa (tai Padlld/poissa ja pois kdytosti-) -painikkeita siten, ettd ne
kayttaytyvit kuin joukko valintapainikkeita (toisin sanoen yhden painikkeen kytkeminen péaélle

kytkee automaattisesti kaikki muut ryhmaén painikeet pois padltd). Kun haluat luoda painikeryhmén:

1 Luo kaksi tai useampia painikekohteita ja méaérittele ne P4dllé/poissa- tai Padlld/poissa ja pois kdytosta

-monitilaisiksi painikkeiksi.

Valitse kohdetyokalulla % kaikki painikekohteet samalla kertaa (eikd mitddn muuta).
3 Luo painikekohteista ryhmé valitsemalla Kohde > Ryhmittele.

4 Valitse Kohde-vililehdeltd Vuorovaikutteinen-paletti ja valitse sitten Painikeryhmi-vaihtoehto

Kohteen tyyppi -luettelovalikosta ja kirjoita painikeryhmélle nimi Kohteen nimi -kenttaén.

Kuvasarjataitot, painiketaitot ja jaettu sisilto

Kun lisddt kuvasarjan tai monitilaisen painikkeen esitystaittoon, QuarkXPress kédyttdd
Composition Zones -tekniikkaa, ja sijoittaa kopion kohteena olevasta kuvasarjataitosta tai

painiketaitosta esitystaitossa olevaan laatikkoon.

Linkitettyjen taittojen tapaan kuvasarjataitot ja painiketaitot synkronoituvat laatikoihinsa esitystaitossa.
Niinpé kaikki kéyttdmasi kuvasarjataitot ja painiketaitot ndkyvit Jaettu sisilto -paletissa.

Animaatioiden ja painikkeiden laatikkokahvat ilmentévét kohteiden olevan synkronoituja.

Composition Zones -tekniikalla voit upottaa Web-taittoon vuorovaikutteisen taiton, ja vieda sitten

Web-taiton HTML-sivuksi, jossa on upotettu SWF-esitys.

Valikoiden kiyttiminen

Voit kayttdd kahdentyyppisid valikoita vuorovaikutteisissa asetteluissa:

+ Valikkopalkki: Sarja vaakasuuntaan jérjestettyjd valikoita, joissa on alas vedettivid kohdeluetteloita.

Valikkopalkit voivat sisdltdd myds alivalikoita.

* Ponnahdusvalikko: Luettelovalikko. Ponnahdusvalikot voivat sisiltdd myos alivalikoita.

Jos haluat luoda jommankumman tyyppisen valikon, luo ensin vuorovaikutteinen valikko.
Vuorovaikutteisella valikolla ei ole kayttoliittyméad QuarkXPressissd: Se on yksikertaisesti vain
luettelo valikoista, alivalikoista ja valikkokohteista, jotka on tallennettu projektiin. Kun luot
vuorovaikutteisen valikon, voit méairitelld valikot, valikkokohteet, erottimet ja alivalikot. Jokainen
valikkokohde voidaan sitoa toimenpiteeseen, joka médrittelee, mité tapahtuu, kun loppukayttéja

valitsee kyseisen valikkokohteen.

Kun olet luonut vuorovaikutteisen valikon, voit méarétd sen yhteen tai useaan valikkokohteeseen.

Valikkokohde maérad, missé valikko nakyy ja miltd se ndyttd.

Vuorovaikutteisen valikon luominen

Jos haluat luoda valikkokohteen, sinun tdytyy ensin luoda vuorovaikutteinen valikko.
Vuorovaikutteinen valikko on valikko, joka tallennetaan projektiin, mutta joka ei ndy ruudulla, ennen

kuin kéytét sitd valikkokohteessa.
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Vuorovaikutteinen valikko voi siséltdd valikkokohteita, alivalikoita ja erottimia. Voit maéritella
toimenpiteen jokaiselle valikkokohteelle ja alivalikkokohteelle (kuten linkin toiselle sivulle tai

URL-osoitteeseen).
Vuorovaikutteinen valikko voidaan néyttéd joko valikkopalkkina tai ponnahdusvalikkona

(luettelovalikko).

Jos vuorovaikutteinen valikko néytetdédn valikkopalkkina, valikkokohteet nédytetdédn valikoina
valikkopalkin yldosassa, ensimmadisen tason alivalikot ndytetdén valikkokohteina luettelovalikossa

ja tésté eteenpdin esiintyvét alivalikot ndytetddn valikkokohteiden alivalikoina.

Jos vuorovaikutteinen valikko nédytetddn ponnahdusvalikkona, valikkokohteet nédytetddn
pystysuuntaisina valikkokohteina luettelovalikossa ja kaikkialivalikot ndytetdén valikkokohteiden

alivalikoina.

Kun haluat luoda vuorovaikutteisen valikon:

Valitse Muokkaa > Vuorovaikutteiset valikot. Vuorovaikutteiset valikot -valintaikkuna tulee

nayttoon.

Vuorovaikutteiset valikot kohteelle Layout 3

Mavigation Menu

Mormaali kappalemalli: Mormaali;Mormaali sisdvierus: 0
px;Mormaali taustavdri: Valkoinen; Korosta kappalemalli:
MormaaliKorosta sisavierus: 0 pa;Korosta taustaviri:
Walkoinen;Reunaviivan paksuus: 0 px;Reunaviivan viri:

€ uusi—) f—ﬂlﬂhﬂ% { Monista ) [ Poista )

f__r Peruuta ) fr Tallenna )

Vuorovaikutteiset valikot -valintaikkunassa voit luoda, poistaa ja monistaa vuorovaikutteisia
valikoita.

Kun haluat luoda vuorovaikutteisen valikon, napsauta Uusi. Muokkaa vuorovaikutteista valikkoa

-valintaikkuna tulee nédyttoon.
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Muokkaa vuorovaikutusvalikkoa

Valikon nimi: | New Interactive Menu

| valikon ominaisuudet | Valikkokohdat -

Normaali Korostus
Kappalemalli: ' A Mormaali %] Kappalemalli: | A Normaali 1)
Sisavierus: |0 px Sisavierus: 0 px
Tausta: | [ Valkoinen i) Tausta: | [ valkoinen  |$4
Reuna Erotin
Vilva: 0 px Viiva: 0 px
vari: [ Musta £} vari: [ [l Musta H

[ peruuta ) (el

Voit hallita vuorovaikutteisen valikon ulkoasua Valikon ominaisuudet -vililehdelldi Muokkaa
vuorovaikutteista valikkoa -valintaikkunassa.

3 Kirjoita valikolle nimi Valikon nimi -kenttdén. Voit kdyttas titd nimed, kun liitdt vuorovaikutteisen

valikon valikkokohteeseen. Valikon nimi ei ndy viedyissa tiedostoissa.

4 Voit méadritelld valikon ulkoasun Valikon ominaisuudet -vililehdella:

* Valitse kappalemalli, sisévierus ja tausta valikon Normaali- ja Korostus-tiloille. (Sisévierus-arvoa

sovelletaan joka puolelle tekstid.)

 Valitse paksuus ja viri valikon Reunalle ja Erottimille.

5 Napsauta Valikkokohteet-vililehted.
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Muokkaa vuorovaikutusvalikkoa

Valikon nimi:  New Interactive Menu

Valikon ominaisuudet I-%buhﬁtﬂ’

-'IF!

Homae

Customer Information
Products

H Hardware

B software

[ about this Site

I @]

W

=
=|
=

Kohteen nimi:

About this Site

Nappdin:

Valhto-Crri-Komento-5

Toimenp ide:

Mipnetelma;

Snunre:

Silrmyrmna

Tehoste:

Adlka:

.Naﬂa Sivu %
Sivunumeno B
: )
H.awrh':-:-LAplnal:\r\r. . a

5 [#) semunnic

(" peruuta M

Voit lisdtd valikkokohteita, alivalikoita ja erottimia vuorovaikutteiseen valikkoon Valikon
ominaisuudet -vililehdelld Muokkaa vuorovaikutteista valikkoa -valintaikkunassa.

6 Kun haluat lisdtd valikkokohteen tai alivalikkokohteen, toimi seuraavasti:

Kun haluat luoda valikkokohteen, valitse Valikko-vaihtoehto Liséé valikko -painikkeest.

Tai kun haluat luoda rullattavasta luettelosta valittuun valikkokohteeseen alivalikon valikkokohteen,

valitse Alivalikko.

* Kirjoita valikkokohteelle nimi Kohteen nimi -kenttién.

« Jos haluat méérittdd ndppdinkomennon, joka aktivoi valikkokohteen toimenpiteen, kirjoita se

Nippiinkomento-kenttdin.

* Jos haluat méaérittda toimenpiteen, joka tulisi suorittaa, kun loppukayttd;ja valitsee timén

valikkokohteen, valitse toimenpide Toimenpide-luettelovalikosta.

7 Jos haluat lisétd erottimen rullattavasta luettelosta valitun valikkokohteen alle, valitse Erotin-valikosta.

Valikkokohteen mdiritteleminen

Kun haluat mééritelld valikkokohteen:

1 Luo painikekohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd valikkokohde

on valittu.

2 Voit madrittad valikon ulkoasun valitsemalla asetuksen Néyti-luettelovalikosta.
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» Valikkopalkki: Valitse tima vaihtoehto, jos haluat vuorovaikutteisen valikon nékyvén esityksessi

vaakatasoisena valikkopalkkina.

» Ponnahdus: Valitse timéi vaihtoehto, jos haluat vuorovaikutteisen valikon nakyvén luettelovalikkona.

3 Voit madrittdd kdytettdvan vuorovaikutteisen taiton valitsemalla asetuksen Valikko-luettelovalikosta.
* Vuorovaikutteisen valikon nimi: Kun haluat kéyttda olemassa olevaa vuorovaikutteista valikkoa,
valitse kyseisen valikon nimi.

» Uusi: Valitse tdma vaihtoehto, jos haluat luoda uuden vuorovaikutteisen valikon.

4  Kun haluat méérittda asetuksia valikolle, valitse yksi tai useita asetuksia Valinnat-luettelovalikosta:

« Jos haluat piilottaa valikkokohteen, kunnes se néytetdén Naytid-toimenpiteelld, valitse Aluksi kétketty.

» Jos haluat pitéd valikkokohteen poissa kaytostd, kunnes se otetaan kdyttodn Ota

kiyttoon-toimenpiteelld, valitse Aluksi pois kéytosti.

 Jos haluat sdilyttdd valikkokohteen tilan sen aikaa, kun kiyttéja poistuu sivulta ja palaa sivulle, jolla

kohde on, valitse Sdilyti tila sivulle siirryttiessi.

5 Kun haluat muokata vuorovaikutteista valikkoa, joka on valittu Valikkoe-luettelovalikosta, napsauta
Muokkaa valikkoa.

Ikkunakohteen mééritteleminen

Ikkunakohde on kohde, joka voidaan néyttaa padesitysikkunasta irrallaan olevana ikkunana, hieman

kuten valintataulu tai paletti. Kun haluat mééritelld ikkunakohteen:

1 Luo ikkunakohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, ettd ikkunakohde

on valittu.

2 Valitse jokin vaihtoehto Nayté-luettelovalikosta:

* Jos haluat luoda ikkunan, joka estdd loppukayttdjad kayttdméstd muita ikkunoita tai olemasta
vuorovaikutuksessa padesityksen kanssa, ennen kuin ikkuna suljetaan (kuten valintataulu), valitse

Modaalinen ikkuna.

* Jos haluat luoda ikkunan, joka sallii loppukayttdjén siirtyd toisiin ikkunoihin ja olla
vuorovaikutuksessa padesityksen kanssa samaan aikaan, kun ikkuna on avoinna (kuten paletti),

valitse Ei-modaalinen ikkuna.

3 Jos haluat mééritelld ikkunan ohjaimien ulkoasun, valitse asetus Tyyli-luettelovalikosta.

4 Valitse jokin vaihtoehto Paikka-luettelovalikosta:

 Jos haluat avata ikkunan samassa paikassa, jossa se on esitystaitossa, valitse Alku.
» Jos haluat avata ikkunan keskelle tietokoneen ndyttod, valitse Keskitd ndytossa.

» Jos haluat avata ikkunan siten, ettd sen vasen ylédnurkka on tietyissé koordinaateissa suhteessa
esitysikkunan vasempaan ylanurkkaan, valitse Absoluuttisessa paikassa ja kirjoita arvot

Vasemmalta- ja Ylhialta -kenttiin.

» Jos haluat avata ikkunan samassa paikassa, jossa se on edellisen kerran naytetty, valitse Muista

paikka.
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5 Jos olet valinnut jonkin muun, kuin Suunnittelun mukainen -vaihtoehdon Néyti-luettelovalikosta,
voit kéyttdd seuraavia asetuksia ikkunakohteen ulkoasun tarkempaan maérittelyyn:
 Jos haluat nédyttda otsikon ikkunan otsikkopalkissa, kirjoita otsikko Otsikko-kenttdén.

* Jos haluat luoda sulkemispainikkeen ikkunaan, valitse Liitd Sulje-painike -valintaruutu.

Tekstilaatikkokohteen mairitteleminen

Tekstilaatikkokohteet ovat vuorovaikutteisia kohteita, joilla voit ndyttdd ja muokata tekstid. Vain
nelikulmainen laatikko voi olla tekstilaatikkokohde. Voit méadritella tekstilaatikkokohteen tekstin

kirjasimen, koon, tyylin ja tasauksen.

=P Jos tekstilaatikko ei ol tekstilaatikkokohde, se muunnetaan vektoreiksi ja se nikyy aina samanlaisena,
kuin néet sen vuorovaikutteisessa asettelussa. Kun tyoskentelet tekstilaatikkokohteen parissa, sinun
tdytyy upottaa kirjasimet esitykseen, jos haluat varmistaa, etté ne nakyvit loppukayttdjén tietokoneella
(katso lisdtietoja kappaleesta "Vientiasetusten mddritteleminen"). Voit varmistaa kirjasimen olevan
todellakin upotettu kokeilemalla kirjasinta véhintdén yhteen merkkiin tai tyhjaén kappaleeseen

tekstilaatikkokohteessa jossakin taiton kohdassa. Jos et upota kirjasimia, kdytetdén oletuskirjasinta.

Kun haluat mééritella tekstilaatikkokohteen:

1 Luo tekstilaatikkokohde, kuten kappaleessa "Kohteen luominen" on kuvattu. Varmista, etti
tekstilaatikkokohde on valittu.

2 Voit médrittdd tekstilaatikon ulkoasun valitsemalla asetuksen Néyté-luettelovalikosta.

* Yksinkertainen: Loppukayttdjd voi valita ja kopioida tekstid, mutta ei voi muokata sitd.
* Muokattava: Loppukéyttdjad voi muokata laatikon tekstia.

* Rullattava: Laatikossa on rullauspalkki. Loppukédyttdja voi valita ja kopioida tekstid, mutta ei voi

muokata sitd.
* Muokattava ja rullattava: Laatikossa on rullauspalkki ja loppukayttdjd voi muokata laatikon tekstid.

* Luettelo: Laatikossa on rullauspalkki ja kohdeluettelo, kukin kohde omalla rivillddn. Kéyttdja voi

valita luettelosta yhden kohteen kerrallaan.

3 Kun haluat madrittdd lisdasetuksia yksinkertaiselle tekstilaatikkokohteelle, valitse yksi tai useita

asetuksia Valinnat-luettelovalikosta:
« Jos haluat piilottaa tekstilaatikkokohteen, kunnes se niytetddn Néyti-toimenpiteelld, valitse Aluksi
Kitketty.

» Jos haluat estdd muutosten tekemisen tekstilaatikkokohteeseen, kunnes se otetaan kéyttoon Ota

kiyttoon-toimenpiteelld, valitse Aluksi pois kéytosti.

* Jos haluat séilytta4 tekstilaatikkokohteen tilan sen aikaa, kun kéyttdjd poistuu sivulta ja palaa sivulle,

jolla kohde on, valitse Siilyti tila sivulle siirryttiessa.

» Jos haluat néyttda kaikki laatikon merkit tahtimerkkein4, valitse Suojattu. Témaé valinta voi olla

hyodyllinen salasanakentissa.

4 Jos haluat médritella tekstilaatikkokohteen alustavan sijainnin sivulla, valitse asetus
Alkukohta-luettelovalikosta.
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» Jos haluat néyttda tekstilaatikkokohteen aluksi samalla tavalla, kuin se nékyy esitystaitossa, valitse
Alku.

» Jos haluat alustavasti sijoittaa tekstilaatikkokohteen jollekin asemointipdydélle, valitse Y1os,

Vasemmalle, Alas tai Oikealle.

Siirtymien kiyttiminen
QuarkXPressissd on useita siirtymétehosteita, joita voit kdyttdd esityksissdsi. Toimenpiteilld ja

komentosarjoilla voit mééritelld siirtymid kaikille esitystaiton sivuille tai yksittdisille sivuille ja
kohteille.

* Peittiminen: Peittdmissiirtymalla voit liu'uttaa uuden sivun avoinna olevan sivun péélle tai piilottaa
kohteen liukuvalla liiketehosteella.

+ Paljastaminen: Paljastussiirtymai liu'uttaa avoinna olevan sivun pois esityksen pdiltd ja paljastaa

uuden sivun, tai se voi paljastaa kohteen liukuvalla liiketehosteella.

* Verho: Verhosiirtymai paljastaa kohteen tai sivun liukuvalla liikkelld, samalla tavalla kuin verho

aukenee tai sulkeutuu.
+ Haivytys: Haivytyssiirtyma haivyttdd kohteen tai sivun nékyviin tai pois nékyvisti.

» Zoomaus: Zoomaussiirtymé zoomaa sivun tai kohteen joko pienenevisti kohti esityksen keskipistetta

tai suurenevasti esityksen keskipisteestd alkaen lentdmistd muistuttavalla tehosteella.

Siirtymien mddrittiminen
Voit médritelld siirtymié kaikille esitystaiton sivuille yhdelld kertaa tai voit méaaritelld siirtymié

yksittéisille sivuille ja kohteille toimenpiteiden ja komentosarjojen avulla.

Voit méirittia siirtymaét kaikille Esitys-taiton sivuille tuomalla esiin Esitys-ruudun
Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset).

Voit méarittdd yksittdisten kohteiden ja sivujen siirtymét valitsemalla jonkin seuraavista toimista,
kun mééritit kayttdjan tapahtumaa tai luot komentosarjaa. Kun valitset yhden alla luetelluista
toimenpiteistd, Vuorovaikutteinen-paletissa tulee nakyviin Siirtymit-sdétimii, joilla voit maarittad
siirtymén osana toimenpidett.

* Piilota kohde

» Néytd kohde

+ Naéytd ensimmadinen sivu

» Néyti viimeinen sivu

» Néyté seuraava sivu

» Néyté edellinen sivu

» Naéytid sivu

+ Edellinen
Sivujen kiiyttiminen vuorovaikutteisissa asetteluissa

Sivut ovat tila, jossa suunnittelet ja ohjailet vuorovaikutteista asetteluasi. Esitystaitto sisdltdd vahintdan

yhden sivun. Kuvasarjataitto siséltdd yhden sivun jokaista ruutua kohden, jonka luot animoidaksesi
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kuvasarjan. Painiketaitto sisaltdd yhden sivun jokaista painikkeen tilaan kohden (kuten péilld, pois

pailtd, vapauta ja paina).
Samoi kuin kohteet, toimenpiteet ja komentosarjat, tilat ovat tehokas osa vuorovaikutteista asetteluasi.
Voit esimerkiksi:

+ Tarkoin ohjailla esityksesi kulkua méérittelemalld sivujen etenemisen automaattisesti tietylla
aikavalilla tai aina, kun loppukéayttdji painaa tiettyd ndppainyhdistelmas tai kayttda hiirta.

+ Lisétd sivujen vilille siirtymid, kuten sisdéinhdivytys tai poishdivytys.

* Suorittaa tietyn komentosarjan automaattisesti, kun sivu niytetdén tai kun siltd poistutaan.

Sivujen lisidminen vuorovaikutteiseen asetteluun

Voit lisdti sivuja esitystaittoon tai kuvasarjataittoon kahdella tavalla:

+ Valitse Sivu> Liséd, kirjoita lisdttdvien sivujen lukumééara ja napsauta OK.

* Tuo esiin Sivun taitto -paletti (Ikkuna > Sivun taitto), paina Ctrl-ndppéin alas ja napsauta sivua
hiiren vasemmalla painikkeella, tai napsauta sivua pelkélld hiiren oikealla painikkeella, kirjoita

lisattavien sivujen lukuméiéra ja napsauta OK.

Sivujen mddrittiminen

Sivut voi méarittda toimimaan vuorovaikutteisessa asettelussa useilla eri tavoilla:

+ Kaiyti vuorovaikutteisia asetuksia: Voit asettaa kullekin vuorovaikutteisen asettelun sivulle
oletussiirtymén ja automaattisen etenemisen vilin Asetukset-valintaikkunan Esitys-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset).

+ Kaiyti toimenpiteitii ja komentosarjoja: Miéritd toimenpiteitd ja komentosarjoja, jotka viittaavat
esityksesi sivuihin. Voit esimerkiksi liittdd jonkin painikkeen kéyttdjatapahtumaan toimenpiteen,

joka painiketta napsautettaessa ndyttdd seuraavan sivun.

+ Kayté Sivut-vililehted: Mairita asettelun yksittdisten sivujen asetukset Vuorovaikutteinen-paletin
Sivut-vililehdessd. Vuorovaikutteinen-paletin Sivut-vililehdessé on luettelo asettelun sivuista

sivunumeron mukaan. Voit jarjestdd luettelon sivunumeroittain tai sivupohjan mukaan.
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Yuorovaikutteinen

Kohteet | Tapahtumat | Komentosarjak Néppéimetl

Sivun nirni Y

Poissa ¥
Possa
Cletus b

Vuorovaikutteinen-paletin Interaktiivinen-vililehdessd voit maarittdd vuorovaikutteisen asettelun
sivujen asetuksia.
Voit médrittdd esitystaiton sivujen asetuksia Sivut-vililehdessa valitsemalla luettelosta haluamasi

sivun ja madrittdmalld seuraavat asetukset:

 Sivun nimi: Kirjoita Sivan nimi -kenttéén sivun nimi. Sivun nimi tulee nékyviin sivuluettelossa,
ja se voi auttaa pitdmadn sivuluettelon jarjestyksessd. Kun sivu on nimetty, sithen voi viitata nimelld

mistd tahansa komentosarjasta.

* Tulokomentosarja: Valitse Tulokomentos.-luettelovalikosta komentosarja, joka kdynnistyy

loppukayttdjan tullessa sivulle. Voit esimerkiksi ajaa komentosarjan, joka hdivyttdd sivun nakyviin.

* Poistumiskomentosarja: Valitse Poistumiskomentosarja-luettelovalikosta komentosarja, joka
kéynnistyy loppukéyttijén poistuessa sivulta. Voit esimerkiksi ajaa komentosarjan, joka sulkee

esityksen kdyttdjan poistuessa sivulta.
* Automaattinen eteneminen: Valitse vaihtoehto Etenee autom. -luettelovalikosta, jos haluat sivun

siirtyvén seuraavalle sivulle tietyn sekuntimédérén kuluttua.

= Voit miirittdi oletusarvoisen aikavilin vuorovaikutteisissa asetuksissa.

« Sivun kuvaus: Halutessasi voit kirjoittaa sivulle kuvauksen Sivun kuvaus -kenttéan. Sivun kuvaukset
voivat auttaa pitdmédn sivut jarjestyksessd. Kun olet kirjoittanut sivun kuvauksen, voit kdyttda
kuvausta toimenpiteelld tai komentosarjalla. Voit esimerkiksi luoda komentosarjan, joka niyttaa

sivun kuvauksen painiketta painettaessa.
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Nippidinkomentojen kiyttiminen
Vaikka valikot ovatkin yksinkertainen ja intuitiivinen tapa navigoida esityksessi, kokeneet kayttdjét
suosivat ndppdinkomentoja, joiden avulla voi nopeasti antaa usein kéytettyjd komentoja. Voit luoda
néppédinkomentoja Nappéimet-vililehdelld Vuorovaikutteinen-paletissa. Kommenoilla voit tehdd
seuraavia asioita:
» Kéynnistdd painikkeen napsautukseen liitetyn tapahtuman.

+ Kaéynnistdd valikkovalintaan liitetyn tapahtuman.

* Suorittaa tietyn komentosarjan automaattisesti, kun nappainkomentoa painetaan.

Kun haluat luoda ndppédinkomennon:

1 Napsauta Ndppédimet-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa.

2 Valitse jokin vaihtoehto Sivu-luettelosta:

* Jos haluat luoda néppédinkomentoja, jotka suorittavat komentosarjoja riippumatta siité, milld sivulla

kéyttdja on, valitse Kaikki.

* Valitse sivupohjan nimi, jos haluat kaikkien sivupohjan painikkeiden ja valikoiden olevan kdytettavissa
oikeanpuoleisessa luettelossa ja jos haluat luoda ndppdinkomentoja, jotka suorittavat komentosarjoja

vain silloin, kun kdyttdja on kyseiseen sivupohjaan pohjautuvalla sivulla.

* Valitse sivunumero, jos haluat kaikkien sivulla olevien painikkeiden ja valikoiden olevan kéytettdvissi
oikeanpuoleisessa luettelossa ja jos haluat luoda ndppdinkomentoja, jotka suorittavat komentosarjoja

vain silloin, kun kayttijé on kyseiselld sivulla.

3 Jos haluat valita, mitkd kohteet nékyvit oikeanpuoleisessa luettelossa, valitse jokin vaihtoehto
Niyti-luettelovalikosta. Jos haluat esimerkiksi luoda néppdinkomennon, joka liipaisee painikkeen

painamiseen liitetyn tapahtuman, voit valita Painikkeet, niin luettelossa nidkyy vain painikkeita.

4 Ilmoita ndppédinkomennolle kohde seuraavasti:

 Jos haluat liittdd ndppdinkomennon painikkeeseen, valitse painikkeen nimi

Nippiinkomennot-luettelosta.

Jos haluat liitti nippainkomennon komentosarjaan, napsauta Lisé# néippiin -painiketta® ja valitse

sitten komentosarjan nimi Komentosarja -luettelovalikosta.

5 Kirjoita ndppédinyhdistelmi Nidppédinyhd.-kenttdén. Voit luoda kelvollisen néppadinkomennon mista
tahansa yksittdisestd ndppdimestd yhdessda Komento-, Vaihto-, Optio- ja Control-ndppédimen kanssa
(Mac OS) tai Ctrl-, Vaihto- ja Alt-ndppdimen kanssa (Windows) — poikkeuksena komennot, jotka

on jo varattu yleisille tehtéville, kuten Komento+Q/Alt+F4, joka on varattu esityksen sulkemiseen.
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Yuorovaikutteinen

Kohteet | Tapahtumat | Komentosarjak || Sivat | Mappaimet

Sivun nimi ¥

K aikki Yleinen Mavigation,.,  Walikok Waihto-Chrl-A
Sivupohia & Stop Prese Komentosarja  Yaihto-T
StartButton  Painike

Vaihto-T
Skop Presentation Y

Voit luoda néppédinkomentoja ja liittdd ne komentosarjoihin Nappaimet-vililehdelld
Vuorovaikutteisuus-paletissa.

= Etvoi kiyttdi tiettyjd ndppiinkomentoja vuorovaikutteisissa taitoissa, koska osa ndppainkomennoista
on varattu oletustehtéviin tai ne eivét ole kiytettdvissa (niité ei ole) joko Mac- tai

Windows-néppaimistossa.

=P Jokainen uusi vuorovaikutteinen taitto sisdltid automaattisesti nippainkomennon nimeltién Siirry
seuraavaan (oikea nuolindppéin) ja ndppdinkomennon nimeltdén Siirry edelliseen (vasen nuolindppéin).
Namai nidppainkomennot on linkitetty komentosarjoihin, jotka ndyttévét seuraavan ja edellisen sivun.

Ne helpottavat navigointia, mutta voit myds poistaa ne, jos et halua kiyttas niité.

Vuorovaikutteisuusasetusten méiérittiminen
Aivan kuten tulostustaitoilla ja web-taitoilla, vuorovaikutteisilla taitoilla on omat ruutunsa
Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Suurin osa ruuduista on samanlaiset
kuin tulostus- ja web-taittojen ruudut, mutta lisdksi on kaksi muuta ruutua: Esitys-ruutu ja SWF-ruutu.

Toimenpiteiden kiyttiminen

Toimenpiteilld luot vuorovaikutteisuutta esitystaittoihin. Ilman toimenpiteitd vuorovaikutteinen
asettelusi vain on eiki tee mitdén. Voit liittdd toimenpiteen tiettyyn kéyttdjéan tekeméain tapahtumaan
tai rakentaa toimepideketjun komentosarjaan, joka suoritetaan, kun loppukéyttdja avaa tai sulkee

esityksen, menee jollekin sivulle tai poistuu siltd tai painaa tiettyd ndppainyhdistelmaa.
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Toimenpiteiden asettaminen

Kayttdmailld Toimenpide-luettelovalikkoa voit asettaa toimenpiteité vuorovaikutteisessa asettelussa.

Toimenpide-luettelovalikko on nikyvissa sekd Tapahtuma- ettd Komentosarja-vililehdessd

Vuorovaikutteinen-paletissa.

+ Ei taimenpidetta

Ctrl
Ikkunatikkuna
Internat
Kohde
Kohdistin
Komentosarja
Lauseke
Luettelo
Fainike
Ponnahdus
Shvu

SWF

Tekst

Tekstin muatailu

Tulosta
Valikkopalkhki
Video

Adni

Keskeyta

Pysdytd

Toista

Toista kohteessa
Toista reitilld

FY YT Y YT Y Y TYYTYYVTYYYYY

Toimenpide-luettelovalikon avulla voit liittdé toimenpiteitd kdyttdjan toimiin

Vuorovaikutteinen-
Vuorovaikutteinen-

Toimenpideluettelo

paletin Tapahtuma-vililehdessd ja koostaa komentosarjan toimenpiteita
paletin Komentosarja-vililehdessa.

Tassd luvussa on luettelo toimenpiteistd, jotka ovat kdytettdvissd esitystaitoissa, sekd lyhyt selitys

kunkin toimenpiteen toiminnasta. Voit etsid tietoa tisti osasta, kun liitit toimenpiteisiin kayttdjan

tapahtumia ja kun koostat komentosarjoja.

w- Tekstiin ja tekstin muotoiluun liittyviit toimenpiteet eiviit toimi Flash Player versio 5:n kanssa, eivitki

QuickTime Playerin kanssa.

POLKU TOIMENPIDE KUVAUS

Ei toimenpidettd Ei toimenpidetti Ei tee mitdén.

Animaatio > Keskeytd Keskeytd animaatio Keskeyttda madritetyn animaatiokohteen.
Animaatio > Toista Toista animaatio Toistaa maéritetyn animaatiokohteen. Jos

animaatio on keskeytetty, toisto jatkuu
keskeytyskohdasta. Jos animaatio on
pysdytetty, toisto alkaa alusta.

Animaatio > Toista kohteessa Toista animaatio kohteessa Toistaa médritetyn kuvasarjan maaritetyssa
animaatiokohteessa.
Animaatio > Toista reitilld Toista animaatio reitilld Toistaa madritetyn kuvasarjan maaritetyssa

animaatiokohteessa liikuttaen kohdetta
madritettyd polkua pitkin.

Animaatio > Pyséytd

Pysaytd Pysdyttdd madritetyn animaatiokohteen.
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Painike > Poista kdytosta

Poista painike kéytostd

Poistaa mééritetyn painikekohteen kéytosta.

Painike > Ota kayttoon

Ota painike kayttoon

Ottaa médritetyn painikekohteen kayttoon.

Painike > Poissa

Aseta painike pois

Muuttaa mééritetyn painikekohteen
poissa-tilaan

Painike > Paalla

Aseta painike paille

Muuttaa mééritetyn painikekohteen
paélla-tilaan.

Ctrl > Break If

Break If

Kaytettdvissa vain komentosarjoissa. Antaa
mahdollisuuden poistua ketjutuksesta.
Katso kohtaa "Ehtolausekkeiden
kdyttiminen."

Ctrl > Else

Else

Kéytettdvissa vain komentosarjoissa. Luo
haaran If-lausekkeeseen. Katso kohtaa
"Ehtolausekkeiden kdyttiminen."

Ctrl > End If

End If

Kaytettdvissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee If-lausekkeen loppua. Katso
kohtaa "Ehtolausekkeiden kéyttiminen."

Ctrl > Lopeta ketjutus

Lopeta ketjutus

Kaytettdvissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee ketjuta-tyyppisen ketjutuksen
loppua. Katso kohtaa "Ehtolausekkeiden
kdyttaminen."

Ctrl > End While

End While

Kaytettdvissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee While-ketjutuksen loppua. Katso
kohtaa "Ehtolausekkeiden kéyttiminen."

Ctrl > If

Jos

Kéytettdvissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee If-lausekkeen alkua. Katso
kohtaa "Ehtolausekkeiden kdyttiminen."

Ctrl > Ketjuta

Ketjuta

Kaytettavissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee Ketjuta-tyyppisen ketjutuksen
alkua. Katso kohtaa "Ehtolausekkeiden
kdyttiminen."

Ctrl > While

While

Kéytettdvissd vain komentosarjoissa.
Merkitsee While-ketjutuksen alkua. Katso
kohtaa "Ehtolausekkeiden kdyttaminen."

Kohdistin > Piilota

Piilota kohdistin

Piilottaa hiiren kohdistimen.

Kohdistin > Naytd

Naytéd kohdistin

Néyttad hiiren kohdistimen, jos se on
piilotettuna.

Kohdistin > Kaytd

Kaéyta kohdistinta

Muuttaa hiiren kohdistimen méaritetyksi
kuvakkeeksi.

Lauseke > Aseta

Aseta

Voit méarittdd lausekkeen, jonka jarjestelmé
suorittaa. Lisdtietoja lausekkeista on
kohdassa "Lausekkeet."

Internet > Hae teksti, URL

Hae URL-linkin osoittama teksti

Noutaa tekstisiséllon annetusta
URL-osoitteesta, ja lisdd sen mééritettyyn
tekstilaatikkokohteeseen. Huomautus: Kun
tastd esityksestd vietyd SWF-tiedostoa
tarkastellaan selaimessa, toimenpiteen
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POLKU TOIMENPIDE KUVAUS

URL-osoitteessa on oltava sama
ylitoimialue kuin SWF-tiedostossa (jos
esitys toistetaan Flash Player versio 6:ssa)
tai sama toimialue kuin SWF-tiedostossa
(jos esitys toistetaan Flash Player versio
7:ssé). Huomautus: Jos télld toimenpiteelld
ndytettdvassa tekstitiedostossa on kaksi
perékkaisté rivinvaihtoa, ruudussa nikyy
kolme perékkaista rivinvaihtoa.
Huomautus: Jotta URL-osoite toimisi téssi
toimenpiteessd, sen alussa on oltava etuliite
"http://". Huomautus: Jos linkitdt
tyopOydalla tai tiedostojdrjestelméissd
olevaan tekstitiedostoon, sinun on
kaytettdva Mac OS -tietokoneessa tiedoston
taydellistd jarjestelmépolkua, paitsi jos
tekstitiedosto on samassa kansiossa kuin
viety SWF-tiedosto. (T4lldin ei tarvita
téydellistd jarjestelmdpolkua, vaan pelkka
tiedoston nimi riitta4).

Internet > Hae muuttuja Hae muuttuja Hakee nimetyn muuttujan sisallén
URL-koodatusta tekstitiedostosta, ja
sijoittaa sisdllon tekstilaatikkokohteeseen.
Huomautus: Kun tisti esityksestd vietyd
SWF-tiedostoa tarkastellaan selaimessa,
toimenpiteen URL-osoitteessa on oltava
sama ylitoimialue kuin SWF-tiedostossa
(jos esitys toistetaan Flash Player versio
6:ssa) tai sama toimialue kuin
SWF-tiedostossa (jos esitys toistetaan Flash
Player versio 7:ssd). Huomautus: Jotta
URL-osoite toimisi tdssé toimenpiteessa,
sen alussa on oltava etuliite "http://".

Internet > Avaa URL Avaa URL Léhettdd madritetyn URL-osoitteen
oletusselaimeen. Vaihtoehtona on, ettd
loppukayttija voi kirjoittaa URL-osoitteen
itse. Huomautus: Jotta URL-osoite toimisi
tdssd toimenpiteessd, sen alussa on oltava
etuliite "http://".

Internet > Lahetd sivu Laheta sivu Léhettdd annetulta sivulta annettuun
URL-osoitteeseen seuraavat tiedot:
muokattavan tekstilaatikon sisalto,
luettelovalikosta tai luettelosta valittu kohta,
Pailld/Poissa-painikkeen tilat ja
Pailld/Poissa-painikeryhméstd valittu
painike. Voit sijoittaa vastauksen (edelld
mainitun kohteen siséllon)
tekstilaatikkokohteeseen tai kohdella sitéd
tiedostona, joka tallennetaan loppukayttdjén
tietokoneeseen. Huomautus: Kun tésta
esityksestd vietyd SWF-tiedostoa
tarkastellaan selaimessa, toimenpiteen
URL-osoitteessa on oltava sama
ylitoimialue kuin SWF-tiedostossa (jos
esitys toistetaan Flash Player versio 6:ssa)
tai sama toimialue kuin SWF-tiedostossa
(jos esitys toistetaan Flash Player versio
7:ssd). Huomautus: Jotta URL-osoite
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toimisi tdssd toimenpiteessd, sen alussa on
oltava etuliite "http://".

Luettelo > Hae valinta Hae luettelovalinta Kopioi mistd tahansa
tekstilaatikkokohteesta valitun kohdan
tekstin tai paikan numeron mihin tahansa
toiseen tekstilaatikkokohteeseen tai
tiedostoon, joka tallennetaan loppukayttdjan
tietokoneeseen.

Valikkopalkki > Lisd4 valikkokohta Lisad valikkokohta Lisdé valikkokohdan maéritettyyn
valikkopalkkiin. Voit maérittaa
valikkokohdan nimen manuaalisesti tai
lukea sen tekstilaatikkokohteesta. Voit
madrittdd uudelle valikkokohdalle luettelon
alivalikoista, ja liittdd kuhunkin arvon ja

komentosarjan.

Valikkopalkki > Merkitse Merkitse valikkopalkki Merkitsee médritetyn valikkopalkin
valikkokohdan.

Valikkopalkki > Kohteen poistaminen Poista valikkokohta kaytosté Poistaa kédytostd maéritetyn valikkopalkin

kaytosta valikkokohdan.

Valikkopalkki > Kohteen ottaminen Ota valikkokohta kayttoon Ottaa kayttoon méadritetyn valikkopalkin

kayttoon valikkokohdan.

Valikkopalkki > Poista kohde Poista valikkokohta Poistaa madritetyn valikkopalkin
valikkokohdan.

Valikkopalkki > Poista valinta Poista valikkopalkin merkintd Poistaa valinnan maéritetyn valikkopalkin
valikkokohdasta.

Kohde > Poista kéytostd Poista kohde kéytostd Poistaa kohteen kéytosti, jolloin

loppukéyttdja ei voi kdyttdd kohdetta.

Kohde > Naytd kuva Néytd kuva Nayttad kohteessa kuvan, joka perustuu
kuvalaatikkoon. Huomautus: Tatd
toimenpidettd kaytettdessd progressiiviset
kuvat ja CMYK-vériavaruutta kdyttavat
kuvat eivit ehkd ndy oikein ja suurta
DPI-tarkkuutta kayttavit kuvat saattavat
ndyttda sumentuneilta.

Kohde > Vedd Ved4 kohdetta Antaa kéyttdjdlle mahdollisuuden vetda
kohdetta. Kéytetddn yleensd
Paina-kayttdjatapahtuman kanssa.

Kohde > Pudota Pudota kohde Antaa kdyttdjélle mahdollisuuden pudottaa
kohde. Kéytetdédn yleensd
Vapauta-kayttdjatapahtuman kanssa.

Kohde > Ota kédyttoon Ota kohde kéyttoon Ottaa kdytostd poistetun kohteen kayttoon.

Kohde > Piilota Piilota kohde Piilottaa kohteen. Piilotukseen voi liittda
siirtymatehosteen.

Kohde > Aseta uudelleen Palauta kohde Palauttaa kohteen alkuperdisasetuksiinsa ja

alkuperdiseen paikkaan (jossa se oli kun
esitys kdynnistettiin).

Kohde > Aseta paikka Aseta kohteen paikka Asettaa kohteen paikan.
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Kohde > Naytd Naytd kohde Nayttdd piilotettuna olleen kohteen.
Nayttamiseen voi liittdd siirtymétehosteen.

Kohde > Liu'uta Liu'uta kohdetta Liikuttaa kohdetta yhdesté sijainnista
toiseen animoidulla liukumistehosteella.

Sivu > Naytd Nayté sivu Nayttda esityksestd médritetyn sivun.

Nayttamiseen voi liittdd siirtymétehosteen.

Sivu > Néytd ensimméinen

Naytd ensimmaéinen sivu

Nayttdd esityksen ensimmaéisen sivun.
Nayttamiseen voi liittdd siirtymétehosteen.

Sivu > Néytd viimeinen

Naytd viimeinen sivu

Nayttdd esityksen viimeisen sivun.
Néyttamiseen voi liittdd siirtyméatehosteen.

Sivu > Nayti seuraava

Naytéd seuraava sivu

Nayttad esityksen seuraavan sivun.
Nayttamiseen voi liittdd siirtymétehosteen.

Sivu > Naytd edellinen

Nayti edellinen sivu

Nayttdd nykyistd sivua edeltdvan sivun.
Nayttamiseen voi liittdd siirtymétehosteen.

Sivu > Hae kuvaus

Hae sivun kuvaus

Hakee kuvauksen, joka on liitetty sivuun
kayttdmélla Vuorovaikutteinen-paletin
Sivu-vililehden Sivun kuvaus -kenttdi.

Sivu > Hae nimi

Hae sivun nimi

Hakee nimen, joka on liitetty sivuun
kayttdmalld Vuorovaikutteinen-paletin
Sivu-vililehden Sivun nimi -kenttas.

Sivu > Edellinen

Edellinen

Nayttaa esityksen viimeksi ndytetyn sivun.

Ponnahdus > Lisdd kohde

Liséd valikkokohta

Lisdé valikkokohdan mééritettyyn
ponnahdusvalikkokohteeseen.

Ponnahdus > Hae ponnahdusvalinta

Hae ponnahdusvalikon valinta

Hakee mééritetystd
ponnahdusvalikkokohteesta valitun
valikkokohdan (nimen tai numeron
perusteella), ja sijoittaa sen mééritettyyn
tekstilaatikkokohteeseen. Voit lisétd
valikkokohdan tekstin alkuun tai tekstin
loppuun, korvata kaiken tekstin
valikkokohdalla tai korvata vain valitun
tekstin valikkokohdalla.

Ponnahdus > Kohteen poistaminen kaytosta

Poista valikkokohta kaytosta

Poistaa valikkokohdan kaytostd
madritetyssd ponnahdusvalikkokohteessa.

Ponnahdus > Kohteen ottaminen kayttoon

Ota valikkokohta kdyttoon

Ottaa valikkokohdan kayttoon méaéritetyssé
ponnahdusvalikkokohteessa.

Ponnahdus > Poista kohde

Poista valikkokohta

Poistaa valikkokohdan mééritetyssd
ponnahdusvalikkokohteessa.

Ponnahdus > Aseta ponnahdusvalinta

Aseta ponnahdusvalikon valinta

Valitsee madritetyn kohdan maaritetysta
ponnahdusvalikkokohteesta. Voit madrittaa
valikkokohdan nimen tai numeron
perusteella (alkaen numerosta 1).

Tulosta > Nykyinen sivu

Tulosta nykyinen sivu

Tulostaa esityksen aktiivisena olevan sivun.

Tulosta > Tekstikohde

Tulosta tekstikohde

Tulostaa tekstikohteen sisallon.
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Komentosarja > Poista kaytostd

Poista komentosarja kéytostd

Poistaa komentosarjan kaytostd.

Komentosarja > Ota kdyttoon

Ota komentosarja kdyttoon

Ottaa komentosarjan kayttoon.

Komentosarja > Suorita

Suorita komentosarja

Suorittaa komentosarjan.

Komentosarja > Pysdyti

Pysdytd komentosarja

Pysdyttdd komentosarjan. Pysaytettyjen
komentosarjojen suoritusta ei voi jatkaa.

Adni > Piippaus

Piippaus

Toistaa piippausdénen.

Adni > Keskeyti

Keskeytd déni

Keskeyttdd ddnen.

Adni > Toista

Toista &ani

Toistaa ddnen.

Adni > Toista tausta

Toista taustadéni

Toistaa taustadédnen.

Adni > Aseta taustan dsnenvoimakkuus

Aseta taustan danenvoimakkuus

Asettaa taustadanen voimakkuuden.

Adni > Aseta ddnenvoimakkuus

Aseta dédnenvoimakkuus

Asettaa ddnen voimakkuuden.

Adni > Pysiytid

Pysdytd adni

Pyséyttdd ddnen.

Adni > Pysiyti tausta

Pysidyti taustadéni

Pyséyttdd taustadénen.

SWF > Lataa Lataa Lataa tuodun SWF-esityksen muistiin
SWE-kohteena.

SWF > Keskeytd Keskeyta Keskeyttdd tuodun SWF-esityksen.

SWF > Suorita Suorita Kéynnistdd tuodun SWF-esityksen.

SWF > Pysdytd Pyséytd Pyséyttdd tuodun SWF-esityksen.

SWF > Pura Pura Purkaa tuodun SWF-esityksen
SWF-kohteesta.

Teksti > Kopioi Kopioi teksti Kopioi valitun tekstin
tekstilaatikkokohteesta leikepoydalle. Ei
toimi kéyttdjan toiminnoissa, joihin sisdltyy
hiiren painikkeen napsautus, koska
napsautus poistaa valinnan kaikesta
tekstistd.

Teksti > Leikkaa Leikkaa teksti Leikkaa valitun tekstin

tekstilaatikkokohteesta (jos mahdollista),
ja sijoittaa sen leikepdydalle. Ei toimi
kéyttdjdn toiminnoissa, joihin sisiltyy hiiren
painikkeen napsautus, koska napsautus
poistaa valinnan kaikesta tekstista.

Teksti > Poista valinta

Poista tekstin valinta

Poistaa valitun tekstin valinnan
tekstilaatikkokohteesta.

Teksti > Etsi

Etsi teksti

Etsii tekstid valitusta
tekstilaatikkokohteesta. Voit maarittda
hakumerkkijonon kirjaimellisesti tai lukea
hakumerkkijonon toisesta
tekstilaatikkokohteesta.

Teksti > Hae URL:std

Hae teksti URL:std

Noutaa tekstin annetusta URL-osoitteesta,
ja sijoittaa sen tekstilaatikkokohteeseen.
Voit médrittdd URL-osoitteen
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kirjaimellisesti tai lukea sen toisesta
tekstilaatikkokohteesta. URL-osoitteen
kohde voidaan lukea kokonaan yhdelld

lohkoina. Huomautus: Kun téstd
esityksestd vietyd SWF-tiedostoa
tarkastellaan selaimessa, toimenpiteen
URL-osoitteessa on oltava sama
ylitoimialue kuin SWF-tiedostossa (jos
esitys toistetaan Flash Player versio 6:ssa)
tai sama toimialue kuin SWF-tiedostossa
(jos esitys toistetaan Flash Player versio
7:ssé). Huomautus: Jos télld toimenpiteelld
naytettivissd tekstitiedostossa on kaksi
perédkkaisté rivinvaihtoa, ruudussa nikyy
kolme perékkaista rivinvaihtoa.
Huomautus: Jotta URL-osoite toimisi téssé
toimenpiteessd, sen alussa on oltava etuliite
"http://".

Teksti > Sijoita Liita teksti Liittas tekstilaatikkokohteeseen tekstin, joka
on kopioitu tai leikattu Kopioi teksti- tai
Leikkaa teksti -toimenpiteelld.

Teksti > Postita URL:d4n Postita URL:dén Léhettad sivulta yhden tai kaikkien
muokattavien kohteiden siséllon
URL-osoitteeseen GET- tai
POST-menetelmalld. Voit méarittda
URL-osoitteen kirjaimellisesti tai lukea sen
tekstilaatikkokohteesta. Huomautus:
URL-osoitteessa on oltava kaksoispiste (:),
jotta se toimisi tdssd toimenpiteessd. Jos
URL alkaa kaksoispisteelld, jarjestelma
olettaa sen etuliitteen olevan "http://".

Teksti > Valitse Valitse teksti Valitsee tekstid tekstilaatikkokohteesta. Voit
médrittad valinnan alku- ja loppukohdan.

Teksti > Aseta teksti Aseta teksti Korvaa tai lisdé tekstida
tekstilaatikkokohteeseen. Uuden tekstin voi
madrittad kirjaimellisesti tai lukea toisesta
tekstilaatikkokohteesta. Voit maarittaa
lisdyksen tai korvauksen alku- ja
loppukohdan.

Tekstin muotoilu > Tasaustapa Tekstin tasaus Asettaa tekstilaatikkokohteessa olevan
tekstin tasauksen.

Tekstin muotoilu > Viri Tekstin véri Lisaa tekstilaatikkokohteessa olevaan
tekstiin vérin.

Tekstin muotoilu > Kirjasin Tekstin kirjasin Muuttaa tekstilaatikkokohteessa olevaan
tekstin kirjasinta.

Tekstin muotoilu > Sisennys Tekstin sisennys Sisentdd tekstid tekstilaatikkokohteessa.

Tekstin muotoilu > Rivivili Tekstin rivivili Asettaa tekstilaatikkokohteessa olevan
tekstin rivivilin.

Tekstin muotoilu > Tyyli Tekstityyli Normalisoi, lihavoi, kursivoi tai alleviivaa
tekstikohteessa olevan tekstin. Huomautus:
Vaikka projektissa olisi toimenpide, joka
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muotoilee tekstin kdyttdimadn kirjasimesta
lihavoitua versiota, ja maéritat
vientiasetukset siséllyttdmadn kaikki
kirjasimet, viety projekti ei sisalla
kirjasimen lihavoitua versiota, ellei
asettelussa ole tekstilaatikkoa, jossa
lihavoitua versiota kaytetéan.

Video > Néyti kohteessa Naytéd video kohteessa Nayttdd maaritetyn videokohteen
ensimmadisen kuvan.

Video > Keskeytd Keskeyta video Keskeyttda videon videokohteessa. Kun
toistoa jatketaan, keskeytetty video jatkuu
pysdytyskohdasta.

Video > Toista Toista video Toistaa videokohteen videon alusta alkaen.

Video > Toista video kohteessa Toista video kohteessa Toistaa videon méaritetyssa videokohteessa

alusta alkaen. Tdméan toimenpiteen avulla
voit toistaa useamman kuin yhden videon
samassa videokohteessa.

Video > Aseta danenvoimakkuus Aseta videon ddnenvoimakkuus Asettaa videokohteen videon
ddanenvoimakkuuden.
Video > Pyséytd Pysiyti video Pysidyttdd videon toiston videokohteessa.

Pysiytetyt elokuvat alkavat alusta, jos
niiden toisto aloitetaan uudelleen.

Ikkuna > Sulje Sulje ikkuna Sulkee ikkunakohteen.

Ikkuna > Vedd Vedi ikkunaa Antaa kayttdjalle mahdollisuuden vetdd
ikkunakohdetta. Kaytetddn yleensd
Paina-kéyttdjatapahtuman kanssa.

Ikkuna > Pudota Pudota ikkuna Antaa kayttdjille mahdollisuuden pudottaa
ikkunakohde. Kéytetdén yleensa
Vapauta-kayttdjatapahtuman kanssa.

Ikkuna > Avaa Avaa ikkuna Avaa ikkunakohteen.

Ikkuna > Aseta otsikko Aseta otsikko Asettaa ikkunakohteen otsikkopalkin
tekstin.

Muu > Salli kdyttdjan vuorovaikutus Salli kéyttdjan vuorovaikutus Jos olet suorittanut tdmén toimenpiteen,

soitin jatkaa kayttdjan tapahtumien
kasittelyd. Tatd toimenpidettd kaytetaan
yleensi Al salli kiyttijén vuorovaikutusta
-toimenpiteen kanssa, jotta kdyttdjan
tapahtumat voidaan sallia niiden estdmisen
jélkeen.

Muu > Viive Viive Pakottaa esityksen olemaan tekemattd
mitddn médritetyn ajanjakson ajan tai
odottamaan madritettyd tapahtumaa.

Muu > Poista nappdimistd kiytostad Poista ndppdimistd kiytostd Estéd esitystd ottamasta vastaan
nippdinkomentoja.
Muu > Al4 salli kdyttdjin vuorovaikutusta | Ald salli kiiyttdjin vuorovaikutusta Jos olet suorittanut timén toimenpiteen,

kaikki kdyttdjan tapahtumat (mukaan lukien
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hiiren tapahtumat ja nippaimiston
tapahtumat) estetdén.

Muu > Ota nippéimisto kayttoon Ota néppédimistd kayttoon Antaa esityksen tunnistaa
néppdinkomennot.

Muu > Avaa projekti Avaa projekti Avaa muun SWF-esityksen ja sulkee
nykyisen SWF-esityksen.

Muu > Lopeta Lopeta Sulkee Flash Playerin.

Tapahtumien kiyttiminen

Toimenpiteen liittdminen kayttdjan tapahtumaan koostuu kolmesta vaiheesta:

1 Valitse kohde, joka liitetddn toimenpiteeseen.

2 Valitse kéyttdjan tapahtuma, joka kdynnistdd toimenpiteen.

3 Mddrittele itse toimenpide.

Kiiyttijin tapahtuman valinta

Kiyttdjin tapahtuma on nimitys toimille, jotka kdyttdja tekee hiirelld. Kéyttdjan tapahtumaa kannattaa

ajatella tapana, jolla kdyttdja on vuorovaikutuksessa kohteen kanssa. Seuraava taulukko luettelee

kayttdjan tapahtumat kohdetyypeittdin.

KAYTTAJAN TAPAHTUMA ALOITTAA TOIMENPITEEN KUN

Paina Loppukayttija napsauttaa kohdetta.

Vapauta Loppukéyttdja vapauttaa hiiren painikkeen napsauttamisen jélkeen,
ja hiiren osoitin on edelleen napsautetun kohteen paalla.

Kaksoisnapsautus Loppukayttdjd kaksoisnapsauttaa kohdetta.

Hiiren tulemistapahtuma

Hiiren osoitin siirtyy kohteen péille.

Hiiren 1dhtemistapahtuma

Hiiren osoitin siirtyy pois kohteen paélta.

Painaminen pois paélta

Loppukayttdja napsauttaa Paalla/poissa-painiketta, joka on
Poissa-tilassa.

Vapauttaminen paalla

Loppukayttdja vapauttaa hiiren painikkeen sen jélkeen, kun hin
on napsauttanut Poissa-tilassa ollutta Padlla/poissa-painiketta.

Painaminen paalla

Loppukayttdjd napsauttaa Padlld/poissa-painiketta, joka on
Padlla-tilassa.

Vapauttaminen pois paalta

Loppukayttdja vapauttaa hiiren painikkeen sen jélkeen, kun hén
on napsauttanut Pailla-tilassa ollutta Padlla/poissa-painiketta.

Ikkuna auki

Ikkunakohde avautuu.

Ikkuna suljettu

Ikkunakohde sulkeutuu.

w4 Kohteiden tukemat kiyttijin tapahtumat vaihtelevat kohteen mukaan. Témén vuoksi Kiytt. tapaht.

-luettelovalikko muuttuu valitun kohteen mukaan.
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Kiiyttijin tapahtumien méiritteleminen

Kun olet luonut rakennuspalikan ja padattianyt kdyttdjan tapahtumat, sinun taytyy liittdd toimenpiteet
kyseisiin kdyttdjan tapahtumiin. Toimepide viittaa sithen, mité tapahtuu, kun loppukayttéja suorittaa
kohteen kdyttdjén tapahtuman. Voit ajatella, ettd toimepide on se, "mitd kohde tekee, kun loppukayttija

on vuorovaikutuksessa sen kanssa".

Kun haluat liittda toimenpiteen kohteen kayttdjin tapahtumaan:

1 Valitse kohde.

2 Napsauta Tapahtuma-vililehted Vuorovaikutteinen-paletissa.

¥Yuorovaikutteinen
kohteet | Tapahtumat | komentosarjat | Sivat | NEppaimet

Mykyinen sivu k2 Cletukset =
MasterMenu Yapauta T
MavigationMenu _ — —
RatatingBall&nimation X
StarkBukton —
IlzerInfobiox hd
RotatingBall&nimation k2

Tapahtuma-vililehdelld Vuorovaikutteinen-paletissa voit liittdd toimenpiteitd kdyttdjan tapahtumiin.
Voit kéyttdd toimenpiteitd my6s komentosarjoissa.

3 Jos haluat mééritelld, ettd ndytetddn kohdistin, kun kayttéjén hiiri on kohteen ylépuolella, valitse

kohdistin Kohdistin-luettelovalikosta.
4 Valitse jokin vaihtoehto Kéytt. tapaht-luettelovalikosta (katso "Kdyttdjcn tapahtuman valinta").

5 Jos haluat méaérittda dénen, joka soitetaan, kun kdyttdjan tapahtuma tapahtuu, valitse asetus Tapaht.

adni -luettelovalikosta:

« Jos haluat tuoda dénitiedoston, valitse Muut-vaihtoehto Aini-luettelovalikosta.

» Kun haluat kdyttdd d4nté, joka on jo kéytossd toisaalla aktiivisessa projektissa, valitse kyseisen

danitiedoston nimi.
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» Kun haluat kirjoittaa ajonaikaiseen ddnitiedostoon (vaikka tiedosto ei olisikaan silld hetkelld

kéytettdvissd) viittaavan polun, valitse Ulkoinen.

6 Jos valitset vaihtoehdon Ulkoinen Aini-luettelovalikosta, Ulkoinen tiedostoviite -valintataulu tulee

nayttoon.

Ulkeoinen tiedostoviite

Nimi:  Ulksinen aanil

-

Tyyppi: Tiedosto

Polku: -E!

oo ) RO

Ulkoinen tiedostoviite -valintataulun kautta voit méaéritelld polun tiedostoon.

Kaytd jotakin seuraavista menetelmisti polun méérittelyssa:

» Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojérjestelmissasi, valitse Tiedosto Tyyppi-valikosta

ja médrittele sitten tiedostopolku Polku-kenttaén.

 Jos haluat kdyttda Internetisséd olevaa tiedostoa, valitse URL Tyyppi-valikosta ja médrittele sitten
tiedostoon osoittava URL URL-kenttéén.

» Kun haluat viitata tiedostoon paikallisessa tiedostojarjestelmassdsi lausekkeen luomalla polulla,

valitse Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttdén tai napsauta

“—~-painiketta avataksesi Lauseke-editori-valintataulun.

» Kun haluat viitata Internetissi olevaan tiedostoon lausekkeen luomalla URL-polulla, valitse

Tiedostolauseke Tyyppi-valikosta ja kirjoita sitten lauseke Lauseke-kenttddn tai napsauta

“=--painiketta avataksesi Lauseke-editori-valintataulun.

7 Jos haluat méaéarittad, mité tulisi tapahtua, kun kayttdjan tapahtuma tapahtuu, valitse toimenpide
Toimenpide -luettelovalikosta. Valitun toimenpiteen alla oleva alue muuttuu ja niyttédd kyseiseen

toimenpiteeseen liitetyt parametrit, jos niitd on.

8 Madrittele toimepiteelle parametrit.

Komentosarjojen kiyttiminen

Komentosarja on sarja toimenpiteitd, jotka on laitettu tiettyyn jérjestykseen. Kun suoritat

komentosarjan, komentosarjan toimenpiteet suoritetaan yksi kerrallaan mééritellyssa jarjestyksessa.

Komentosarjan luominen

Kun haluat luoda komentosarjan:

1 Napsauta Komentosarja-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa.
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Luo komentosarja napsauttamalla @ -painiketta. Uusi oletusnimelld varustettu komentosarja lisitdan

Komentosarja-luetteloon.

3 Kirjoita komentosarjalle nimi Komentosarjan nimi -kenttaén.
s Toimenpiteet viittaavat komentosarjoihin niiden nimen perusteella, joten kaikkien taiton

komentosarjojen nimien tiytyy olla ainutkertaisia.

s Komentosarjojen nimet eivit erottele isoja ja pienid kirjaimia.

4 Valitse tdiméi toimenpide Toimenpiteet-luettelosta. Oletusarvoisesti uusi komentosarja sisiltdd yhden

Ei toimenpidetti -toimenpiteen.

5 Valitse jokin toimenpide Toimenpide-luettelovalikosta ja marittele se kuten kappaleessa "Kdyttdjin

tapahtumien mddritteleminen" on kuvattu.

6 Jos haluat lisiti toimenpiteen valitun toimenpiteen periin, napsauta ¥ -painiketta.

7 Toista kahta edellisté vaihetta, kunnes komentosarja on valmis.

Yuorovaikutteinen

Kohteet || Tapahtumat | kKomentosariat | Sieat | Nappaimet

GoTakext fvaa ikkuna "Splash3creen”
GoToPreviols Toiska 8ani "Intro Muosic®, 1
& i ripk

Tostaanmac A
OpeningAnimation K2

Voit luoda komentosarjoja Komentosarja-vililehdelld Vuorovaikutteinen-paletissa.

Ehtolausekkeiden kiyttiminen

Ehtolauseke on komentosarjaan siséltyva véhintdin kolmen toiminnon sarja, joiden avulla voidaan
suorittaa muita toimintoja tiettyjen ehtojen mukaisesti. Voit esimerkiksi maérittdd ehtolausekkeessa,

ettd esitys toimii eri tavoin sen mukaan, missé Flash Player -versiossa sité katsellaan.
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Jos médrittdd multimediaesityksille kolmenlaisia perusehtolausekkeita: If-lausekkeet, While-lausekkeet

ja Loop-lausekkeet.

If-lausekkeen kdyttiminen komentosarjassa
If- ja End If -toimenpiteitd voidaan kayttdd komentosarjassa muodostamaan /f-lauseke. If-lausekkeilla
voit maarittdd ehtoja, joiden tdyttyminen kdynnistda tiettyjd toimenpiteitd. Voit esimerkiksi luoda
If-lausekkeen, joka néyttdd tietyn esityksen sivun, jos esitystd katsellaan Mac-tietokoneella, ja eri

sivun, jos esitystd katsellaan Windows-tietokoneella. Kun haluat kéyttaa If-lauseketta komentosarjassa:
1 Napsauta Komentosarja-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa ja luo komentosarja.

2 Aloita If-lauseke lisddmalld komentosarjaan If-toimenpide (Control > If).

3 Madrittele ehto, jonka téytyy tdytty4, valitsemalla jokin vaihtoehto Kohteen tyyppi -luettelovalikosta.
Valitse kohteen nimi Kohde-luettelovalikosta ja valitse sitten jokin vaihtoehto On- tai

On-luettelovalikosta.

4 Kun haluat lisdtd toimenpiteen, joka tehddéin ehdon tdyttyessi, lisdé toimenpide komentosarjaan
vilittdmasti If-toimenpiteen jdlkeen ja médrittele se tekeméadn haluamasi toiminto. Jos haluat useita

asioita tapahtuvan, kun If-ehto tayttyy, lisdd toimenpiteit.

5 Jos haluat médritelld, mité tapahtuu, jos If-ehto ei tiyty, lisdé Else-toimenpide (Control > Else)

komentosarjan loppuun ja liséd sen jdlkeen toimenpiteet.

6  Kun haluat paattad If-lausekkeen, lisdé komentosarjan viimeisen toimenpiteen jilkeen End
If-toimenpide (Control > End If).
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Yuorovaikutteinen

Kohteet | Tapahturmat | Komentosariat | Sieot | N3ppaimet

GoTokext ' thy
GoTaPrevious Taiska animaatio "RallingBall

Foll The Eall Else

fvaa ikkuna "SplashScreen

If-, Else- ja End If -toimepiteilld voit luoda ehdollisia lausekkeita. Tdssé tapauksessa soitetaan déni,
jos Animation 2 pydrii, muussa tapauksessa tietokone piippaa.

w4 If- ja End If -toimepiteitd tiytyy aina kiyttid yhdessi.

Silmukan kéyttiminen komentosarjassa

Silmukka on ohjelmointirakenne, jossa lausetta tai lausesarjaa toistetaan uudelleen ja uudelleen,
kunnes jokin ehto tiyttyy. Vuorovaikutteisissa taitoissa voidaan kéyttda kahta erilaista

silmukkatyyppid: Loop-silmukat ja While-silmukat.

Loop-silmukka (joka luodaan Loop, Break If- ja Lopeta ketjutus -toimenpiteilld) toistaa
toimenpidesarjaa, kunnes tietty ehto (ehto méiritelldan Break If -toimenpiteelld) tayttyy. Voit kayttad
Loop-silmukkaa, kun esimerkiksi haluat kysya opiskelijalta tiettyd kysymystd, kunnes hédn vastaa

oikein.

While-silmukka (joka luodaan While- ja End While -toimenpiteilld) toistaa toimenpidesarjaa niin
kauan, kunnes tietty ehto (ehto mééritellain While -toimenpiteelld) téyttyy. Voit kdyttad
While-silmukkaa, kun esimerkiksi haluat toistaa animaatiota, kunnes loppukéayttdjé siirtdd hiiren

osoittimen pois ikkunasta.

Kun haluat luoda Loop-silmukan tai While-silmukan:

1 Napsauta Komentosarja-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa ja luo komentosarja.

2 Aloita silmukkalauseke jollakin seuraavista tavoista:

* Jos luot Loop-silmukan, liséa Loop-toimenpide (Control > Loop).
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* Jos luot While-silmukan, lisid While-toimenpide. Miérittele ehto, jonka téytyy taytty4, jotta silmukka
jatkaa toimintaansa, valitsemalla jokin vaihtoehto Kohteen tyyppi -luettelovalikosta. Valitse kohteen
nimi Kohde-luettelovalikosta ja valitse sitten jokin vaihtoehto On- tai On-luettelovalikosta. (Huomaa,
ettd jos valitset Lauseke-vaihtoehdon Kohteen tyyppi -luettelovalikosta, sinun tdytyy kirjoittaa

lauseke, joka tuottaa tosi- tai epétosi-arvon. Ali valitse vaihtoehtoja On- tai On-luettelovalikosta.)

3 Kun haluat lisétd toimenpiteen, jota silmukassa toistetaan, liséd toimenpide komentosarjaan
vilittdmasti If-toimenpiteen jalkeen ja médrittele se tekeméadn haluamasi toiminto. Jos haluat useita

toimintoja tapahtuvan silmukan sisélld, lisdé toimenpiteit.

4 Jos luot Loop-silmukan, lisédd Break If -toimenpide. Médrittele ehto, jonka téytyy tdyttyd, jotta
silmukka lopettaa toimintansa, valitsemalla jokin vaihtoehto Kohteen tyyppi -luettelovalikosta.
Valitse kohteen nimi Kohde-luettelovalikosta ja valitse sitten jokin vaihtoehto On- tai

On-luettelovalikosta.
5 Paité silmukka jollakin seuraavista tavoista:

» Jos padtat Loop-silmukan, lisdd End Loop -toimenpide.

» Jos paétdt While-silmukan, lisdd End While -toimenpide.

Komentosarjan suorittaminen

Kun olet luonut komentosarjan Komentosarjat-vililehdelld, méariti esitys suorittamaan komentosarja.

Komentosarjan suorittamisaika vaikuttaa siithen, miten esityksen méaritykset tehddén.

Komentosarjan suorittaminen, kun kéyttijin tapahtuma tapahtuu

Kun haluat suorittaa komentosarjan, kun kayttdjan tapahtuma tapahtuu:

1 Napsauta Tapahtuma-vililehted Vuorovaikutteinen-paletissa.

2 Valitse kohde Kohde-luettelosta.

3 Valitse vaihtoehtoisesti kohdistinasetus Kohdistin-luettelovalikosta.

4 Valitse jokin vaihtoehto Kiytt. tapaht. -luettelovalikosta.

5 Valitse vaihtoehtoisesti soitettava ddni Tapaht. déini -luettelovalikosta.

6 Valitse Komentosarja > Suorita Toimenpide-luettelovalikosta.

7 Valitse sitten komentosarja Komentosarja-luettelovalikosta.

Komentosarjan suorittaminen toisesta komentosarjasta
Kun haluat suorittaa komentosarjan toisesta komentosarjasta:
1 Napsauta Komentosarja-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa.
2 Valitse komentosarja Komentosarja-luettelosta.
3 Lisd4 uusi toimenpide komentosarjaan.
4 Valitse Komentosarja > Suorita Toimenpide-luettelovalikosta.

5 Valitse sitten komentosarja Komentosarja-luettelovalikosta.
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Komentosarjan suorittaminen, kun kdyttiji avaa sivun tai poistuu sivulta

Kun haluat suorittaa komentosarjan, kun kayttdjd avaa sivun tai poistuu sivulta:

1 Napsauta Sivu-vililehted Vuorovaikutteinen-paletissa.
2 Valitse sivu Sivu-luettelosta.

3 Valitse sitten komentosarja Tulokomentos.- tai Poistumiskomentos.-luettelovalikosta.

Komentosarjan suorittaminen, kun loppukiyttiji painaa néippdinyhdistelmdiii

Kun haluat suorittaa komentosarjan, kun loppukéyttéjd painaa ndppéinyhdistelmaa:

1 Napsauta Nédppidimet-vililehted Vuorovaikutteisuus-paletissa.

2 Valitse jokin vaihtoehto Sivu-luettelosta.

3 Lisdd komentosarjalle pikapainike napsauttamalla #-painiketta.
4 Kirjoita ndppdinyhdistelma Néappiinyhd. -kenttdan.

5 Valitse sitten komentosarja Komentosarja-luettelovalikosta.

Komentosarjojen vieminen ja tuominen

Voit viedd komentosarjoja @-painikkeella ja tuoda komentosarjoja -painikkeella. Painikkeet
ovat Komentosarjat-vililehdesséd Vuorovaikutteinen-paletissa (Ikkuna-valikko). Ota huomioon,

ettd vientipainikkeen kéyttdminen vie vain valitut komentosarjat.

Vuorovaikutteisten taittojen esikatseleminen ja vieminen

Vuorovaikutteisten taittojen kehittdminen on usein monivaiheista. Siind suunnittelija kdy lapi
toistuvasti vietdvaa taittoa kasitellessdén sitd. Testaaminen on tarkead siksi, ettd sen avulla varmistetaan
valmiin projektin toimivuus suunnittelijan asetusten mukaisesti. Tdtd varten QuarkXPress-ohjelmassa
esikatselu voidaan tehdd yhdelld napsautuksella. Ohjelmassa on liséksi Kaytt6-ominaisuus, jonka

avulla projektissa kéytetyt eri mediatiedostot voidaan tarkistaa.

Kun testaus on tehty, projekti voidaan viedd. SWF-muoto on suunniteltu hyvin mukautettavaksi,
joten voit viedd projektin muodossa, joka sopii parhaiten projektin kohdemedialle. QuarkXPress

siséltdd lahes kaikki SWF-muodossa kéytettédvissd olevat mukautettavat asetukset.

Esitystaiton esikatseleminen

Kun haluat ndhda, milté esitystaitto ndyttdd vietynd, valitse jokin seuraavista:
» Katso nykyinen aktiivisen esitystaiton sivu Flash Player -ohjelmassa valitsemalla Taitto >
SWEF-esikatselu > Sivun esikatselu.

+ Katso aktiivinen esitystaitto alkaen mééritetyltd ykkdssivultaan Flash Player -ohjelmassa valitsemalla

Taitto > SWF-esikatselu > Asettelun esikatselu tai napsauttamalla projekti-ikkunan alaosassa

olevaa E -painiketta.

Kun olet valmis, voit lopettaa esikatselun painamalla Komento+Q/Ctrl+F4 tai vain palaamalla takaisin

QuarkXPress-ohjelmaan.
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=P Jotta esityksen esikatselu onnistuisi, tietokoneessa on oltava asennettuna Flash Player.

Vuorovaikutteisten kohteiden kiiyton tarkistaminen

Samalla tavalla kuin voit tarkistaa Kéytto-valintataulussa kirjasinten ja kuvien tilan, voit tarkistaa
taulussa my0s kuvasarjojen, monitilaisten painikkeiden, danien, videoiden ja tuotujen SWF-tiedostojen
tilan. Saat valintataulun nédkyviin valitsemalla Apuvilineet > Kéytto ja napsauttamalla

Multimedia-vililehted.

* Tulostus-valintalaatikko méérittad, viedaanko erilliset multimediakohteet. Tdmé ominaisuus voi

olla hyddyllinen vianetsinnissa.

+ Kaidnni-valintaruudun valitsemalla (kdytettdvissé dénitiedostoja varten) voit muuntaa

ei-MP3-tiedostot MP3-tiedostoiksi viennin yhteydessa.

Esitystaiton vieminen

Kun haluat viedd aktiivisen vuorovaikutteisen taiton:

1 Valitse Tiedosto > Vie > Adobe® Flash® -vienti. Niyttoon tulee Adobe® Flash® -vienti

-valintaikkuna.

2 Valitse Viennin tyyppi -kohdasta Adobe® Flash®. Tamai vaihtoehto luo tiedoston, jota voidaan
katsella Adobe Flash Playerilld. Téma vientimuoto on hyddyllinen, jos haluat siséllyttdd toisessa
ohjelmassa luodun HTML-sivun, mutta loppukéyttdja ei voi katsella tiedostoa, ellei hdnen

tietokoneeseensa ole asennettu Flash Player -ohjelmaa.

3 Jos haluat maaritella, ettd viety SWF-esitys tulee néyttdd oletusarvoisesti koko ndyton kokoisena,

valitse Vie kokonaytto-tilassa.
4  Sivut-kentéssd voit madritelld, mitka sivut siséllytetdén vientiin.

5 Voit muokata vientiasetuksia valitsemalla Valinnat. Néytto6n tulee Vientivaihtoehdot-valintaikkuna.

Lisatietoa vientivaihtoehdoista on kohdassa Vientiasetusten mddritteleminen."

6 Napsauta Tallenna.

Vientiasetusten maaritteleminen

Kun viet esitystaittoa SWF-muotoon, voit méaérittdd useita asetuksia. Asetuksia voi muuttaa

Vientiasetukset-valintaikkunassa, jonka saat niakyviin jollakin seuraavista tavoista:

+ Valitse Tiedosto > Vie > Adobe® Flash® -vienti -valintaikkunan > Valinnat-painike, jolloin

ikkunan Kirjasimet- ja Pakkaus-vililehdet tulevat aktiivisiksi.

* Valitse Vuorovaikutteinen asettelu > SWF > Oletusasetukset-painike Asetukset-valintaikkunassa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko), jolloin saat aktiivisiksi Tied. muoto-, Kirjasimet- ja
Pakkaus-vililehdet.

Tied. muoto-alueella voit méérittdd oletusarvot vientiasetuksille, jotka nakyvét Tiedosto > Vie >
Adobe® Flash® -vienti -valintaikkunassa. Alue nékyy vain, jos tuot valintaikkunan ndkyviin

Asetukset-valintaikkunasta.

Kirjasimet-alueen Sisillyti kaikki kirjasimet -valintaruudun valinta sisdllyttda vientiin kaikki

kirjasimet, joita tarvitaan viedyn SWF-tiedoston tekstilaatikoiden néyttdmiseen oikein. Huomaa,
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ettd tekstilaatikot, jotka eivét ole tekstilaatikkokohteita, ndytetdéin aina niille méaéritettyd kirjasinta

kéayttien tdstd asetuksesta riippumatta.

=P Voit varmistaa kirjasimen olevan aidosti upotettu asettamalla kirjasimen vihintéén yhteen merkkiin

tai tyhjédn kappaleeseen tekstilaatikkokohteessa jossakin taiton kohdassa.

Pakkaus-alueella on seuraavat ohjaimet:

* JPEG-laatu-liukusdédin: Voit sddtdd viedyn SWF-tiedoston JPEG-kuvien laatua. Suuri laatu ndyttad

paremmalta, mutta tiedostokoko kasvaa.

+ Ali pakkaa #iinti -valintaruutu: Pakkaamaton #ni voi kuulostaa paremmalta, mutta kasvattaa

tiedostokokoa.

* Yhteensopiva-luettelovalikko: Voit méérittda Flash Playerin version, joka esityksen toistamiseen
vahintddn vaaditaan. Aikaisempi versio on yleensd paremmin yhteensopiva eri selainten kanssa,
mutta aikaisemmat versiot eivit ehké tue kaikkia esityksesséd olevia ominaisuuksia. Flash Playerin
versio 6 ei esimerkiksi tue FLV-videomuotoa. Arvoa kdytetdén vain, jos et vie esitystd upotetulla
Flash Playerilla. Jos viet esityksen upotetulla Flash Playerilla, esityksen muoto on aina Flash Player

versio 9:n mukainen.

Lausekkeiden kiyttiminen

Lausekkeet, muuttujat, operaattorit ja funktiot muodostavat yhdessi ohjelmointikielen, jolla voit
luoda vuorovaikutteisia esityksid ja upottaa niihin logiikkaa. Et yleensé tarvitse lausekkeita
projekteissasi, koska Vuorovaikutteisuus-paletin ohjaimilla voi rakentaa tavallisimmat
multimediaesitykset. Edistyneet kéyttdjit, jotka haluavat enemmain ohjaimia, saavat kuitenkin

lausekkeista enemmén tehoa esityksiinsé.

Lausekkeet

Lauseke on lyhyt ohjeiden joukko, jossa vuorovaikutteiselle esitykselle annetaan toimintaohjeita.

Esimerkiksi:
Box1.SetOpacity(50)

Tama lauseke médrdd vuorovaikutteisen esityksen asettamaan kuvalaatikon "Box1"

peittdvyysasetukseksi 50 %.

Jokainen lauseke koostuu useista osista. Seuraavat viisi komponenttia voivat sisaltyd lausekkeeseen:

» Parametrit
* Muuttujat
» Operaattorit
* Funktiot
» Objektit
Téssé esimerkissd "Box1" on objekti, "SetOpacity" on funktio ja "50" on parametri. Yhdistimalld

nidmé osat tiettyyn jérjestykseen saadaan lauseke, joka ohjaa vuorovaikutteista esitysti suorittamaan

médritetyn toiminnon.
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Parametrit

Parametri on kdytanndssé tietoa. Parametri voi olla esimerkiksi kokonaisluku tai vuorovaikutteinen

objekti. Jokaista parametria varten on olemassa muuttuja.

Muuttujat

Muuttuja on paikka, jonne voi tallentaa jonkin tiedon. Voit ajatella siti "lokerona", jonne voit tallentaa
jonkin arvon. Voit kdyttdd seuraavia muuttujatyyppeja esitysasetteluissa:
» Kokonaisluku:Kokonaisluku vélilla —2 147 483 648 ja 2 147 483 647 (mukaan lukien pédtearvot).
* Desimaaliluku: Murtoluku vililld —-9x10306 ja 9x10306 15 desimaalin tarkkuudella.
* Merkkijono: Merkkijono, joka saa siséltdd enintdén 255 kirjainta, numeroa ja valimerkkia.
* Boolen arvot: Tosi tai epdtosi.

* Piste: X,Y-koordinaatti (esimerkiksi: 10, 20). Jokaisen numeron tulee olla kokonaisluku valillda —2
147 483 648 ja 2 147 483 647 (mukaan lukien péitearvot).

» Kohde: Viittaus vuorovaikutteiseen kohteeseen.
Jokaisella muuttujalla on ainutkertainen nimi. Kun kéytit muuttujan nimed lausekkeessa, késket

vuorovaikutteista esitystd hakemaan muuttujaan tallennetun arvon ja kiyttdmaén tatd arvoa kyseisessi

lausekkeessa.

Otetaan esimerkiksi tilanne, jossa sinulla on kokonaislukumuuttuja nimeltédén IntVar, joka siséltas

numeron 6. Voit nyt luoda seuraavan lausekkeen:
Box1.Append(IntVar)

Kun tdmaé lauseke suoritetaan (tai "arvioidaan"), vuorovaikutteinen esitys hakee arvon, joka on
tallennettu muuttujaan nimeltdén IntVar (6) ja sijoittaa kyseisen arvon laatikkoon nimeltdan Box]1.

Téstedes tekstilaatikko nimeltddn Box1 sisdltdd numeron 6.

Muuttujat voivat olla erittdin kdyttdkelpoisia. Voit kdyttdsd muuttujaa tallentamaan tietoja, kuten
esityksen viimeisimmén sivun numeron, jolla on vierailtu, loppukayttdjdn nimen tai pelissé saatujen

pisteiden méérén.

=% Muuttujien nimet eivit erottele isoja ja pienid kirjaimia.

Operaattorit

Operaattorit ovat symboleja (kuten + ja -), joiden avulla voidaan lisdtd, vihentéd, kertoa, jakaa ja

suorittaa monenlaisia toimintoja.

Térkein operaattori on yhtdsuuruusmerkki, koska sen avulla muuttujalle voidaan médrittdd arvo.
Edellisen esimerkin mukaan seuraavassa yksinkertaisessa lausekkeessa tallennetaan numero 6

muuttujaan IntVar:
IntVar =6

Vuorovaikutteinen esitys tallentaa lausekkeen perusteella yhtdsuuruusmerkin jélkeisen arvon

muuttujaan IntVar.
Muiden operaattorien avulla voit yhdistia tai verrata numeroita ja muita arvoja. Esimerkiksi:

IntVar=2+4
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Tassd esimerkissd on kaksi operaattoria: yhtdsuuruusmerkki ja plusmerkki. Kun lauseke toteutetaan,

vuorovaikutteinen esitys lisdd 2 + 4 ja tallentaa tuloksen muuttujaan IntVar.

s Midritd arvo yhdelld yhtédsuuruusmerkilld (=) ja, kun haluat, ettd arvojen yhtendisyys tarkistetaan,
kiyta kahta merkkid (==).

Funktiot
Funktiot ovat komentoja, joilla voit toteuttaa monimutkaisia toimintoja. Funktioita on monenlaisia,
mutta niiden muoto on aina sama:

FunktionNimi()

Joihinkin funktioihin on kirjoitettava "argumentti" (parametri tai muuttuja) sulkeisiin funktion nimen
perddn. Joissakin funktioissa sulkeet on jétettdva tyhjaksi. Sulkeet on aina kirjoitettava riippumatta

siité, kirjoitetaanko niiden sisdén mitdén.

Parametreja edellyttiiviit funktiot

Jotkin funktiot edellyttivét, etté sulkeisiin kirjoitetaan parametri tai muuttuja. Parametrin tai muuttujan
kirjoittamista funktion sulkuihin kutsutaan parametrin tai muuttujan "vélittimiseksi" funktiolle.

Esimerkiksi:
Laatikko1.Append(IntVar)

Téssd lausekkeessa muuttujan IntVar arvo vélitetddn funktiolle Append. Append-funktio vuorostaan

késittelee parametrin sijoittamalla sen tekstilaatikkokohteeseen nimelté "Laatikko1".

Arvoja palauttavat funktiot

Jotkin funktiot suorittavat laskutoimituksia tai tutkivat jonkin kohteen tilan. Téllaiset funktiot tuottavat
tietoa, kuten laskutoimituksen lopputuloksen tai tiedon kohteen tilasta. Kun téllainen funktio paéttaa

toimintansa, se "palauttaa" kyseisen tiedon.

Otetaanpa esimerkiksi funktio nimeltd Number.sqrt(). Tdma funktio laskee sille vélitetyn arvon

nelidjuuren. Jos haluat vaikkapa saada selville luvun 25 nelidjuuren, kirjoita "Number.sqrt(25)".

"Number.sqrt(25)" ei kuitenkaan ole kokonainen lauseke, koska se ei kerro vuorovaikutteiselle
asettelulle, mité funktion palauttamalla arvolla (25:n nelijuuri, joka on 5) tulisi tehda. Jotta lauseke

olisi tdydellinen, vuorovaikutteiselle asettelulle on kerrottava, minne tieto sijoitetaan.
Yksi tapa on sijoittaa tieto muuttujan arvoksi:
IntVar = Number.sqrt(25)

Kun tdmaé lauseke on evaluoitu, muuttujan IntVar arvo on 5.

s Miksi timin funktion nimi alkaa sanalla Number? Tissi tapauksessa Number ilmaisee, etti timi

funktio on numeerinen funktio. Lisétietoja on kohdassa "Objektit".

Objektit
Tietyt funktiot edellyttivit, ettd funktiolla on objekti. Kyseiset funktiot voivat joko muuttaa objektin
tilaa tai hakea siité tietoja. Ndihin funktioihin viitataan nimelld "objektifunktiot" tai "menetelmat".

Kyseisissi funktioissa kdytetdéin seuraavaa kirjoitustapaa:

objectName.functionName()
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Objektifunktiot toimivat kuten muutkin funktiot. Seuraavaa esimerkkié késiteltiin aiemmin:
Box1.Append(IntVar)

Tassa tapauksessa tekstilaatikko-objekti "Box1" on kohde, johon Append-funktio lisdd arvon, joka

on muuttujassa IntVar. Tdéma funktio on esimerkki objektifunktiosta, joka palauttaa arvon.
Seuraavassa on esimerkki objektifunktiosta, joka palauttaa arvon:
My Variable = Box1.IsVisible()

Téssé lausekkeessa IsVisible-funktio tarkistaa, onko objekti "Box 1" ndkyvissé, ja lisdd sitten Boolen

tuloksen (joko "tosi" tai "epétosi") muuttujaan nimeltd My Variable.

Vuorovaikutteisten objektien lisdksi voit kasitelld joidenkin funktioiden avulla my6s muunlaisia

kohteita. Esimerkiksi:
My Variable = Number.Sqrt(2)

Number -kohde on matemaattisten funktioiden kirjasto eiké niinkdén vuorovaikutteinen objekti.
Télla lausekkeella Number-kohteen Sqrt-toiminto laskee kakkosen nelidjuuren ja tallentaa tuloksen

My Variable-muuttujaan.

=P Jotta lausekkeen objektiin voitaisiin viitata, kyseisen objektin on noudatettava tiettyji

nimedmiskaytintdjd. Objektin nimi ei saa alkaa numerolla, eiki se saa sisdltdd muita merkkeja kuin
dollarimerkin (8) tai alaviivan (). Jos nimessé on vililyontejé, voit kdyttad vililyontien tilalla

alaviivoja, kun viittaat nimeen lausekkeessa.

Lauseke-editori-valintataulun kiyttiminen

Lauseke-editori-painikkeen painaminen = avaa Lauseke-editori-valintataulun. Voit luoda timén

valintataulun avulla lausekkeita kahdella tavalla.

« Jos et tunne lausekkeita ennestdén, voit rakentaa niitd kaksoisnapsauttamalla valintataulun yldosan

luetteloissa olevia kohteita oikeassa jarjestyksessa.

 Jos tieddt, miten lausekkeita kirjoitetaan, voit kirjoittaa ne suoraan suureen muokkauskenttaén.

Lauseke-editori

Kahtest u_..klu -d-l Variables -J__mmuntku... jnp&r:armnr Functions: | Kaikkd -23

Mavigationhenu (11 - Eohde InMationil
EoatingBalAmimarien {11 = Eohde Intersectsind
StartBurtons (1) + Eohde_isEnabiedy()
UserinfoRox (1) . KohdetsWisiblen m
] Kohde ObjEqualsiod
§ Eohde ObrSetinabledib)
P, Kohde ObiSerLocationin,nl
.= Kahde DhiSerLocationPp)
= Kohde. 5ol pacitgn
= Kohde Setvisiblel)
- 4 Kohde SlideTolocationdm,mn,m, bl
- * Kohde SlideTolocaticnPrpn,nl |7

Mlasterbenu (1) s m Eohde. Geti

10hj5etEnabledihi

Jos <h> on tosi, tama operaatton ottaa kiziteltawin kohteen kayttoon. jos <be on epdtosi, 13ma operaatbori poestaa
kasseltivan kobteen kaytosti.

Validai L. " Peroma 1' E

i

Lauseke-editori-valintataulussa voit luoda ja tarkistaa lausekkeita.
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Voit rakentaa erilaisia lausekkeita. Seuraavassa esitetddn yleisimmat lausekkeet:

» Funktion kutsuminen vuorovaikutteiselle kohteelle: Tdssa kohteelle (objektille) annetaan jokin
tehtdva. Jos esimerkiksi haluat saada piilossa olevan kohteen nékyviin, voit kutsua kyseisen kohteen
SetVisible-funktiota MyBox.SetVisible(true)

* Muuttujan arvon mddrittely: Tdssa muutetaan muuttujan arvoa. Voit esimerkiksi maarittad

tekstilaatikkokohteen siséllon muuttujaan "UserName": UserName = MyTextBox.GetText()

Funktion kutsuminen vuorovaikutteiselle kohteelle

Kun haluat rakentaa lausekkeen, joka kutsuu funktiota vuorovaikutteiselle kohteelle:

1 Jos haluat kiyttad vuorovaikutteista kohdetta, joka on jo taitossa, valitse kohteen nimi
Kohteet-luettelosta. Voit rajata luettelon kohteita niiden tyypin mukaan luettelon ylépuolella olevasta

luettelovalikosta.
2 Lisédé kohteen nimi muokkausalueelle kaksoisnapsauttamalla sita.

3 Jos haluat ndhda luettelon funktioista, joita valitun tyyppiselle kohteelle voidaan kutsua, valitse
kohdetyyppi Funktiot-luettelovalikosta. Jos tyoskentelet esimerkiksi animoidun kohteen parissa,

valitse Animaatio.

4 Selaa Funktiot-luetteloa, kunnes 16ydét haluamasi funktion. Jos haluat tietdd, mitd funktio tekee,
napsauta sen nimeé ja katso valintataulun alalaidassa olevaa kuvausta. Tdémaén tyyppisessa lausekkeessa
tarvitset yleensé funktion, joka ei palauta arvoa, joten etsi funktiota, jonka kuvaus ei ala sanalla

"Get". Jos haluat esimerkiksi kdynnistdd animoidun kohteen toiston, valitse Animation.Play().
5 Lisd4 funktio muokkausalueelle kaksoisnapsauttamalle funktion nimed.

6 Varmista, ettd lausekkeesi on kelvollinen, napsauttamalla Validoi. Huomaa, etté tdma painike tarkistaa

vain lausekkeesi muodon; lauseke voi olla kelvollinen, vaikkei se teekédn juuri sitd mité haluat.
7 Napsauta OK.

Kun lauseke on tarkistettu, valittua funktiota kutsutaan valitulle kohteelle. Téssé tapauksessa animaatio

toistetaan.

Muuttujan arvon mdirittely

Kun haluat rakentaa lausekkeen, joka méadrittelee muuttujalle arvon:
1 Jos et ole vield luonut muuttujaa, napsauta Uusi/muokkaa Muuttujat-luettelossa avataksesi
Muuttujat-valintataulun

2 Napsauta painiketta, nimed muuttuja ja valitse sille tyyppi Tyyppi-luettelovalikosta. Jos haluat
muuttujan oleva joukko, napsauta Joukkeo ja kirjoita joukon elementtien médird Elementit-kenttién.
Napsauta OK.

- Voit kiyttdd joukon jésenid muuttujan nimen ja jasenen joukkoluettelosijainnin perusteella.

3 Kaksoisnapsauta muuttujan nimed Muuttujat-luettelossa lisdtdksesi muuttujan muokkausalueelle.
Jos haluat esimerkiksi hakea tekstid tekstilaatikkokohteesta ja sijoittaa tekstin merkkijonomuuttujaan

nimeltddn "UserName", kaksoisnapsauta muuttujaa UserName Muuttujat-luettelossa.
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4 Kun haluat asettaa yhtéldisyysmerkin, kaksoisnapsauta yhtéldisyysmerkkid Operaattorit-alueella

tai kirjoita yhtéldisyysmerkki manuaalisesti.

5 Yleensd muuttujalle annettava arvo tulee joko vuorovaikutteisesta kohteesta tai jonkilaisesta

laskutoimituksesta.

* Kun haluat antaa muuttujalle arvon vuorovaikutteisesta kohteesta, kaksoisnapsauta kohteen nimeé
Kohteet-luettelossa ja kaksoisnapsauta funktion nimeé Funktiot-luettelossa. Jos haluat esimerkiksi
hakea siséllon tekstilaatikosta nimeltdéin MyTextBox, kaksoisnapsauta MyTextBox-kohdetta

kohteet-valikossa ja kaksoisnapsauta sitten Text Object.GetText() -funktiota Funktiot-luettelossa.

» Kun haluat antaa muuttujalle arvon tietystd laskutoimituksesta, valitse sopiva funktio
Funktiot-luettelosta ja/tai sopiva operaattori Operaattorit-luettelosta. Jos haluat esimerkiksi muuntaa
merkkijonomuuttujan UserName arvon kokonaan isoille kirjaimille, liséd UserName.ToUpperCase()
-funktio lasusekkeeseen Kohteet-luettelosta ja Funktiot-luettelosta. Tai jos haluat laskea summan
kahden merkkijonon arvoista, lisdd Stringl + String2 muokkausalueelle Muuttujat-luettelosta ja

Operaattorit-luettelosta.

6 Varmista, ettd lausekkeesi on kelvollinen, napsauttamalla Validoi. Huomaa, ettd tima painike tarkistaa

vain lausekkeesi muodon; lauseke voi olla kelvollinen, vaikkei se teekéddn juuri sitd mitd haluat.

7 Napsauta OK.
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Sahkoiset kirjat

Voit luoda séhkoisié kirjoja kolmessa eri muodossa:

ePub-kirjat, jotka on tarkoitettu luettaviksi iPad®-, Sony® Reader- ja NOOK®-lukulaitteilla
Kindle-kirjat, jotka on tarkoitettu luettaviksi Amazon® Kindle® -lukulaitteella

sahkoiset kirjat, jotka on tarkoitettu luettaviksi Blio-lukulaitteella.

Sahkoiset ePub-, Kindle- ja Blio-kirjat luodaan hyvin samankaltaisella tavalla. Merkittivin ero on

se, ettd kussakin eri muodossa on kdytettdvissa tiettyjd ominaisuuksia, joita muissa ei ole. Nama erot

kuvataan alla olevissa ohjeaiheissa.

Tietoja sdhkoisen kirjan julkaisemisesta on 4 Guide to Digital Publishing with QuarkXPress

-oppaassa.

Uudelleenjuoksutusnikymiin kiyttiminen

Séhkaisten kirjojen ePub-, Kindle- ja Blio-muotojen kanssa voi kéyttdd tekstin uudelleenjuoksutuksen
niakymaa, jossa kayttdjat voivat tarkastella sisdltod koko ndyton tilassa ja tekstin kokoa voi muuttaa.
Tésséd ndkymadssd loppukdyttdjét voivat tarkastella sisdltod ilman taittoon liittyvié rajoituksia ja

hiiriotekijoitd. Sahkoinen Blio-kirja voi sisdltdd useita lukuja tai osia, joita voi tarkastella perdkkain

tekstin uudelleenjuoksutuksen nakyméssa.

Jos haluat kayttda tatd ominaisuutta, luo ainakin yksi uudelleenjuoksutusartikkeli
QuarkXPress-ohjelmistossa. Voit tarvittaessa luoda jokaiselle luvulle tai osalle oman artikkelin

jérjestdmistd varten, mutta se ei ole pakollista.

Uudelleenjuoksutusartikkeli on yksinkertaisesti kopio tietyn luvun tai osan siséllostd.

Uudelleenjuoksutusartikkeleita tarvitaan kahdesta syysté:

Tyypillisen QuarkXPress-taiton siséltd ei sovellu ndytettdviksi tekstin uudelleenjuoksutuksen
ndkymaissé ilman muutoksia. Taitto voi esimerkiksi sisiltdd Sisennd tdstd -merkkejd, manuaalisia
rivinvaihtoja tai versaalityylejd, jotka voivat nikyé odottamattomalla tavalla tekstin
uudelleenjuoksutuksen ndkymassa. Taittajan on muutettava kunkin uudelleenjuoksutusartikkelin

sisdltod siten, ettd siséltd ndkyy parhaalla mahdollisella tavalla loppukéyttijille.
Téamaén vuoksi tekstiin on liséttédva semanttisia tunnisteita (kuten Otsikko, Viliotsikko ja Leipateksti).

Sahkoisten kirjojen lukuohjelma ndyttdd tekstin ndiden tunnisteiden mukaisesti.

Uudelleenjuoksutusnidkymaéssa sisiltd ndytetddn tavalla, joka muistuttaa tekstinkésittelyohjelmaa.

Kirjasimia on vain yksi ja muotoiluvaihtoehtoja vain muutama. Jokainen uudelleenjuoksutusartikkeli
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on jaettu komponentteihin, jotka vastaavat taitossa olevaa juttua tai kuvaa. Voit jarjestda

uudelleenjuoksutusartikkelin komponentit jarjestykseen, jossa haluat loppukayttédjien lukevan ne.

Uudelleenjuoksutusartikkeleita voi luoda kahdella tavalla:

* Valitse Sihkoinen kirja (ePub, Kindle) -vaihtoehto avattavasta Taiton tyyppi valikosta, kun luot
uuden projektin.

» Kopioi siséltd tulostetaitosta.

Jos valitset uutta projektia luodessasi Sihkoinen Kirja (ePub, Kindle) -vaihtoehdon avattavasta
Taiton tyyppi -valikosta, QuarkXPress luo projektin, jossa on yksi tulostetaitto, koko sivun
kuvalaatikko ja yksi oletuskomponentin siséltdvé uudelleenjuoksutusartikkeli. Kéyté tulostetaiton
ensimmaisti sivua ePub- tai Kindle-julkaisun kannen luomiseen ja luo siséltd
uudelleenjuoksutusartikkelin avulla. (mitdén tulostetaiton ensimmaéisen sivun jilkeen lisddmidsi

sivuja ei kdytetd, kun viet taiton ePub-kirjana.)

Jos valitset uudelleenjuoksutusartikkelin luomisen tulostetaitossa, prosessi on seuraavissa kaavioissa

esitetyn mukainen:

QuarkXPress-projekti Magazine.qxp

Asettelu 1

Adisudabilis con Adlaudabilis

Vaihe 1: Luo taitto.

QuarkXPress-projekti Magazine.qxp

Asettelu 1

Artikkeli A

N

Artikkeli B |

Ei sisally uudel-
leenjucksutus- =
nakymaan

Vaihe 2: Merkitse luvut tai osat. Merkitse my0s taiton osat, joita ei siséllytetd lainkaan tekstin
uudelleenjuoksutuksen ndkymadn.

QuarkXPress-projekti Magazine.qxp

Asettelu 1 u A [ B
Adiaudabilis con Adlaud-
abilis
Aaune Sulis, sompw v pratoshe
Artikkeli A s 30 INGOCH IrSUkiE ppars
bl -

Artikkeli B_| H o a5

Syrtes celeriter amputat
Oetavius

Circumgradiat zotheess, stism a-
= Lrmbracul plane

Ei sisally uudel- Concubine smputst oraiori._Asgr

s — 7 o
leenjuoksutus- ntadki Gitall, Mékimord Imautél
nakymaan cami, wtam waat.

Vaihe 3: Luo jokaisesta luvusta ja osasta uudelleenjuoksutusartikkeli, mukauta ne tekstin
uudelleenjuoksutuksen nikyméa varten ja lisdd semanttiset tunnisteet.
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QuarkXPress-projekti Magazine.qxp

Assttelu 1 u A [ artiskell B

Adlaudabliis con Adlaud-
al
Artikkeli A Auniva S, aerpns v
Ei sisally uudel- =

leenjuoksutus- &
nakyméaan

Syrtes celeriter amputat
Octavius

Vienti

eBook

Artikkeli B

Arpase: S, qund quadupes e
ineactat caiw mputat

calat

Vaihe 4: Vie taitto sdhkdisend kirjana ja tarkastele sitd lukuohjelmalla.

Uudelleenjuoksutusartikkelien luominen

Uudelleenjuoksutusartikkelin siséltod ei synkronoida taiton sisillon kanssa. Jos haluat muuttaa tekstid
sisdllossi, josta olet luonut uudelleenjuoksutusartikkelin, sisélt6 on péivitettdva (katso Sisdllon
pdivittdminen uudelleenjuoksutusndkymdssd). Témén vuoksi uudelleenjuoksutusartikkelin luomisen

pitdisi olla viimeinen vaihe, kun taittoa valmistellaan ePub-, Kindle- tai Blio-vientid varten.

Uudelleenjuoksutusartikkeleita voi luoda kahdella tavalla:

Luominen valinnasta. Jos kaytit tita tapaa, voit valita uudelleenjuoksutusartikkeliin siséllytettavét
laatikot. T4td tapaa kannattaa kdyttas, jos taitossa on paljon siséltod, jonka ei pidéd nakya

uudelleenjuoksutusnikyméssé (kuten yla- ja alatunnisteet).

Luominen sivuilta. Jos kdytit titd tapaa, valittujen sivujen koko sisélto kopioidaan
uudelleenjuoksutusartikkeliin. Tété tapaa kannattaa kayttda, jos taiton koko sisdllon tai suurimman
osan siitd pitdisi ndkyé uudelleenjuoksutusnidkymaissi. (Voit poistaa manuaalisesti siséllon, joka ei

kuulu vudelleenjuoksutusnidkyméédn.)

Sihkéinen kirja (ePub, Kindle) -vaihtoehdon valitseminen avattavasta Taiton tyyppi -valikosta

Uusi projekti -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko).

Quark Publishing System® (QPS®) -ohjelmistolla luoduissa tai QuarkCopyDesk®-ohjelmistolla
muokatuissa projekteissa voi jo olla artikkeleita. Jos avaat QuarkCopyDesk-artikkelin tai
-projektitiedoston, jossa on komponentteja sisiltévia artikkeleita, sisalto on lisattéva

uudelleenjuoksutusartikkeliin uudelleenjuoksutusnakymassa (Naytté > Uudelleenjuoksutusnikymi).

Voit ndyttdd tai piilottaa komponenttien ympérilld olevat katkoviivat ja nimet valitsemalla Nayta

tai piilota komponenttien otsikot = -painikkeen ikkunan alaosasta.

=P Viedyssi sdhkoisessi kirjassa jokaisen uudelleenjuoksutusartikkelin vélissd on sivunvaihto.

Uudelleenjuoksutusartikkelin luominen valinnasta

Uudelleenjuoksutusartikkelin luominen valituista kohteista:

Viimeistele teksti, jonka aiot asettaa uudelleenjuoksutusndkymain. (Voit péivittda
uudelleenjuoksutusndkymaén sisdllon, mutta tdlloin uudelleenjuoksutusnidkyméssa tehdyt lisimuotoilut

havidvit.)
Avaa Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletti (Ikkuna-valikko).

Valitun sisdllon voi lisdtd uudelleenjuoksutusndkymaéén useilla tavoilla:
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* Voit luoda valinnasta uuden artikkelin valitsemalla kohdesisdllon siséltdvét laatikot ja valitsemalla

sitten Kohde > Digital Publishing > Liséis uudelleenjuoksutusnikyméin > Uusi artikkeli tai

valitsemalla Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletista Uusi artikkeli @ QuarkXPress luo

uuden uudelleenjuoksutusartikkelin ja lisdé siihen valittujen laatikoiden koko tekstin ja kaikki kuvat.

* Voit lisétd sisdltod olemassa olevaan artikkeliin valitsemalla kohdesisillon sisdltavit laatikot ja

valitsemalla sitten Kohde > Digital Publishing > Liséi uudelleenjuoksutusnikymésin > [Artikkelin

nimi] tai valitsemalla Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletista Liséid kohde Eﬂ QuarkXPress

lisdd sisdllon valitun uudelleenjuoksutusartikkelin loppuun.

* Voit luoda uuden artikkelin useiden sivujen siséllostd valitsemalla Taitto > Liséa sivuja
uudelleenjuoksutusnikymisin. Valitse lisattdvat sivut Lisdé sivuja uudelleenjuoksutukseen
-valintaikkunassa ja médrité, tehdddnko sivuista yksittdinen artikkeli vai tehdddnko jokaiselle

aukeamalle oma artikkeli.

a8

() Alkaen: 1 mihin: 1

Artikkelit: (8) Kaikki yhteen artikkeliin
() Yksi artikkeli aukeamaa kohden

CFeruuta:]E OK )
b

Lis#a sivuja uudelleenjuoksutukseen -valintaikkuna

4  Varmista uudelleenjuoksutusartikkelin luominen avaamalla Uudelleenjuoksutuksen merkinnét
-paletti (Ikkuna-valikko).

¥ Article 1 _
[l PT florist 023 CMYK.jpg
&) Verecundus zothecas agnascor adfahilis...
|2] Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletti ja juuri luotu artikkeli. Téma artikkeli siséltdd yhden
laatikon jutun, kuvan seki useiden laatikoiden laajuisen jutun.

5 Voit muuttaa uuden artikkelin nimeé valitsemalla sen ja valitsemalla sitten Muokkaa ominaisuuksia

@. Kirjoita artikkelin uusi nimi ja valitse OK.
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6  Tuo uudelleenjuoksutusartikkeli ndkyviin uudelleenjuoksutusnakyméssé ja tee tarvittavat muutokset.

(Katso lisétietoja kohdasta "Sisdllon muokkaaminen uudelleenjuoksutusnékymdssd".)

Uudelleenjuoksutusartikkelin luominen sivuista

Jos haluat muuntaa yhden tai useamman sivun sisillon artikkeliksi tai artikkeleiksi samalla kertaa,

toimi seuraavien ohjeiden mukaan.

1 Viimeistele teksti, jonka aiot asettaa uudelleenjuoksutusndkyméan. (Voit paivittaa
uudelleenjuoksutusndkyman sisdllon, mutta tdlloin uudelleenjuoksutusnidkyméssi tehdyt lisimuotoilut

havidvit.)

2 Valitse Taitto > Lisii sivuja uudelleenjuoksutusnikyméin. Lisdé sivuja uudelleenjuoksutukseen

-valintaikkuna tulee nékyviin.

™ Lis44 sivuja uudelleenjuoksutukseen

Sivua: @ Kaikki

() Alkaen: 1 mihin: 1

Artikkelit: (8) Kaikki yhteen artikkeliin

() Yksi artikkeli aukeamaa kohden

.“:Peruuta:‘.( OK )

A

Liséé sivuja uudelleenjuoksutukseen -valintaikkuna

3 Mairita Sivut-alueella, lisdtddnko kaikki taiton sivut vai vain tietty sivualue. Méérita
Artikkelit-alueella, sijoitetaanko kaikki sivut samaan artikkeliin vai luodaanko jokaiselle aukeamalle

erillinen artikkeli.

4 Napsauta OK. QuarkXPress luo tarvittavat uudelleenjuoksutusartikkelit ja lisd niihin valittujen

sivujen koko siséllon.

5 Varmista uudelleenjuoksutusartikkelin luominen avaamalla Uudelleenjuoksutuksen merkinnét
-paletti (Ikkuna-valikko).
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¥ Article 1 _
[l PT florist_ 023 CMYK.jpg
&) Verecundus zothecas agnascor adfahilis...
|2] Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletti ja juuri luotu artikkeli. Téma artikkeli siséltdd yhden
laatikon jutun, kuvan seki useiden laatikoiden laajuisen jutun.

6  Voit muuttaa uuden artikkelin nimeé valitsemalla sen ja valitsemalla sitten Muokkaa ominaisuuksia

ﬁ. Kirjoita artikkelin uusi nimi ja valitse OK.

7  Tuo uudelleenjuoksutusartikkeli ndkyviin uudelleenjuoksutusndkyméssé ja tee tarvittavat muutokset.

(Katso lisétietoja kohdasta "Sisdllon muokkaaminen uudelleenjuoksutusndkymdssa".)

Kappalemallien méérittiminen uudelleenjuoksutuskoodeihin

Oletusarvoisesti, kun kopioit siséltod taittondkymaéstd uudelleenjuoksutusndkyméin, kaikki sisaltd
kopioidaan leipétekstin komponenttien sisiisiné leipétekstikappaleina ja vain muotoilu (esim.
lihavointi ja kursivointi) tallennetaan. Voit kuitenkin kayttdd kyseiseen sisaltoon taittondkyméssé
kéytettdvid kappalemalleihin perustuvia méaérityssaéntojé sisdllon koodaamiseen

uudelleenjuoksutusndkymassa.
Kappalemallien méérittiminen uudelleenjuoksutuskoodeihin:

1 Valitse Kohde > Digital Publishing > Uudelleenjuoksuta koodiméiritykset tai Juoksuta merkinti

uudelleen -paletin (Ikkuna-valikko) Muokkaa uudelleenjuoksutuksen koodiméirityksii .

Muokkaa uudelleenjuoksutuksen koodimiarityksié -valintaikkuna tulee nayttoon.

Kappalemalli | luoksuta merkinta
Normaali Ald pura

+ Leipéteksti
Tekija
Kuvan otsikko
Kuvan tekija
Viliotsikko
Viliotsikko 2
Sisennetty kappale
Erotettu lainaus
Osan/luvun nimi
Otsikko
Otsikko 2
Jarjestetty luettelo

Muokkaa uudelleenjuoksutuksen koodimééarityksii -valintaikkuna
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Valintaikkunan Kappalemalli-sarake niyttdd valittuna olevan projektin kaikki kappalemallit.
Uudelleenjuoksutuskoodi-sarakkeessa on luettelovalikko, joka néyttda kaikki

uudelleenjuoksutusndkymaéssd valittavissa olevat kappalekoodit.

2 Valitse ensin Kappalemalli-sarakkeesta kappalemalli ja sitten Uudelleenjuoksutuskoodi-sarakkeesta
uudelleenjuoksutuskoodi, jolla haluat méérittdé kyseisen kappalemallin. Jos et halua kopioida

uudelleenjuoksutusartikkeliin kappalemallia kayttivia tekstid, valitse Ald Pura.

3 Toista edellinen vaihe jokaisen uudelleenjuoksutuskoodiin mééaritettdvén kappalemallin suhteen

Leipiteksti-koodia lukuun ottamatta.
4 Valitse OK.

5 Lisd4 sisdlto uudelleenjuoksutusndkymédn. (Katso lisétietoja osista Uudelleenjuoksutusartikkelien
luominen ja Sisdllon lisddminen uudelleenjuoksutusartikkeliin.) QuarkXPress kayttda

uudelleenjuoksutuskoodeja kayttdjan luomien méérityssédéntdjen mukaan.

Siséllon lisdéiiminen uudelleenjuoksutusartikkeliin

Uudelleenjuoksutusartikkeliin voi lisétd siséltod useilla tavoilla:

* Valitse ainakin yksi kuva tai tekstilaatikko ja valitse Kohde > Digital Publishing > Liséi

uudelleenjuoksutusniikymiin > [uudelleenjuoksutusartikkelin nimi].

* Avaa Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletti (Ikkuna-valikko) ja valitse kohteena oleva

uudelleenjuoksutusartikkeli. Valitse ainakin yksi kuva- tai tekstilaatikko ja valitse sitten
Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletista Lisdii komponentti E&

+ Paina Control-néppiinti ja osoita tai napsauta kakkospainikkeella valittuja kuva- tai tekstilaatikoita
ja valitse kontekstivalikosta Digital Publishing > Lis#i uudelleenjuoksutusnikyméifin >

[uudelleenjuoksutusartikkelin nimi].

Valitse uudelleenjuoksutusnikyméssé Juoksuta merkinti uudelleen -paletista Uusi artikkeli B

Valitse uudelleenjuoksutusnikyméssi Juoksuta merkinti uudelleen a&-paletista Uusi komponentti
ja valitse sitten Tekstikomponentti, Kuvakomponentti, Ainikomponentti taiVideokomponentti.

Uusi komponentti lisdtadn uudelleenjuoksutusartikkeliin, mutta ei alkuperdiseen taittoon.

Kun valitset vaihtoehdon Kuvakomponentti, nikyviin tulee Tuo-valintaikkuna, jossa voit valita

komponenttiin lisittdvan kuvatiedoston.

Kun valitset vaihtoechdon Aznikomponentti tai Videokomponentti, nikyviin tulee Vuorovaikutteiset
miidritteet -valintaikkuna. Lisétietoja on kohdissa Acnen lisciminen ePub-kirjaan ja Videokuvan

lisddminen ePub-kirjaan.

Uudelleenjuoksutuskomponentin jakaminen

Komponentti voidaan jakaa kahteen eri komponenttiin valitsemalla Control+napsautus/napsautus
hiiren oikealla painikkeella paikassa, jossa artikkeli jaetaan, ja valitsemalla sitten Jaa komponentti.
Komponentti voidaan jakaa kolmeen eri komponenttiin valitsemalla keskimmaiiseen komponenttiin

tuleva teksti ja valitsemalla sitten Jaa komponentti.
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Uudelleenjuoksutusartikkelin komponenttien jérjestiminen uudelleen

Jokainen uudelleenjuoksutusartikkeliin lisétty tekstilaatikko, juttu ja kuva lisétdan komponenttina.
Uudelleenjuoksutusartikkelin komponentit eivét vilttdmatté ole aluksi oikeassa jérjestyksessé.
Uudelleenjuoksutusartikkelin komponenttien jarjestyksen muuttaminen:

1 Avaa Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletti (Ikkuna-valikko).

2 Laajenna kohteena oleva uudelleenjuoksutusartikkeli ja valitse siirrettdvd komponentti.

3 Siirrd komponenttia Juoksuta merkinti uudelleen -paletin Siirré ylospiin - ja Siirri alaspiin

& _painikkeiden avulla tai kéiytd vedi ja pudota -menetelmés.

Siséllon muokkaaminen uudelleenjuoksutusnikymassa

Voit muokata uudelleenjuoksutusartikkelin sisdltdd siten, etté se sopii paremmin katseltavaksi
ePub-muodossa tai Blio eReader -ohjelmiston tekstin uudelleenjuoksutuksen ndkymassa.

Uudelleenjuoksutusartikkelin muokkaaminen:

1 Avaa uudelleenjuoksutusndkyma valitsemalla Néytté > Uudelleenjuoksutusnikymaé. Uusi

uudelleenjuoksutusnidkymén ikkuna avautuu.

s Voit muuttaa uudelleenjuoksutusnékymaén ikkunan kokoa ja siirtdd ikkunan asettelundkymén viereen.

Néin ndkymid on helpompi verrata.

2 Avaa Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletti (Ikkuna-valikko).

3 Laajenna kohteena oleva uudelleenjuoksutusartikkeli uudelleenjuoksutusnidkymain ikkunassa ja

napsauta sitten muokattavaa komponenttia.

= Voit tuoda komponentin nikyviin asettelundkymaéssa valitsemalla komponentin

Uudelleenjuoksutuksen merkinnit -paletissa ja valitsemalla sitten Néyti kohde asettelussa %’
Voit tuoda komponentin nikyviin uudelleenjuoksutusnikymaéssé valitsemalla komponentin

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletissa ja valitsemalla sitten Néytd kohde

uudelleenjuoksutusnikyméssé %’

4 Muuta tekstid, jos se on tarpeen.

5 Voit muuttaa tekstin niyttdtapaa Blio eReader -ohjelmiston tekstin uudelleenjuoksutuksen ndkymaéssa
merkitsemalld tekstin uudelleenjuoksutusnikyméssd. Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletin

alaosa sisdltdd sekd kappale- ettd merkkitason tunnisteita.
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¥ New Article _
(&l PT_florist_023_CMYK.jpg

¥ NewArtice1 - ‘
|2] Agricolae deciperet incredibiliter lascivi

Leipateksti
Tekija

Kuvan otsikko
Kuvan tekiji
Viliotsikko
Viliotsikko 2

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletti, kun uudelleenjuoksutusnidkyma on aktiivisena

6 Leipateksti-tunnistetta kiytetdén koko tekstiin automaattisesti, kun luot uudelleenjuoksutusartikkelin
taiton sisdllostd. Voit merkitd kappaleen toisella kappaletunnisteella valitsemalla kappaleen tai
siirtdmallé tekstikohdistimen kappaleeseen ja napsauttamalla sitten kappaletunnistetta Juoksuta

merkinti uudelleen -paletissa.

= Kappaletunnisteet muistuttavat kappalemalleja, mutta niiden vélilld on kaksi eroa. Kappaletunnisteilla
on vihemmén ominaisuuksia, eikd niitd voi lisétd, muokata tai poistaa. Liséksi kappaletunnisteiden
avulla voi maérittdd, mihin tietojen ¢yyppiin teksti kuuluu, kun taas kappalemallit vaikuttavat vain

ulkoasuun.
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Body|
Byline (Authar)
Figure Caption
st =y Headline A
v u._?ﬂa.. g _ Headline 2
‘Al Agricolae deciperet incredibiliter lascivi Pullquote
Section/Chapter
Name

Title
Title 2

Kappaletyylit uudelleenjuoksutusnakymassi

7  Voit kayttdd merkkitunnisteita tekstissd valitsemalla tekstin ja napsauttamalla sitten merkkitunnistetta

Uudelleenjuoksutuksen merkinniit -paletissa.

ssfp- Merkkitunnisteet muistuttavat merkkityylejd, mutta merkkitunnisteilla on vihemmén ominaisuuksia

eikd niitéd voi lisdtd, muokata tai poistaa.

Plain !
Bold % Leipateksti
Italic T Tekija
Underlined f Kuvan atsikko
Strikethrough | | Kuvan tekijd
Superscripd b | \r.-iliﬂliikkﬂ

. %l viliotsikko 2
Subscript
Supsrior

Merkkityylit uudelleenjuoksutusndkymaéssa

8 Voit muuttaa kuvan néyttdtapaa uudelleenjuoksutusnidkymaissé valitsemalla kuvan ja kdyttamalla
Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletin alaosassa olevia Kuvan mittakaava -ohjaimia.

Valitsemalla Rajaa voit rajata ja kiertdd kuvaa dynaamisesti.
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() Umbraculi insectat pretosius concubine, ut

[l grass.png '
¥ Article2

EIi.l_tilita;_.zutl'l_eca:s_.uimllucide p_ral!ni.l,.lnil!tis',r

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletin Kuvan mittakaava -ohjaimet

s Kuvan skaalauksen tai rajauksen muuttaminen taittondkymassa ei poista uudelleenjuoksutusnakymaéssa

tehtyjd muutoksia.

9 Voit muuttaa yksittdisen kuvakomponentin vientiasetuksia valitsemalla komponentin

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletissa ja valitsemalla sitten Muokkaa ominaisuuksia &

Néyttoon tulee Muokkaa kuvakomponentin ominaisuuksia -valintaikkuna.

MNimi:  EvolvedMechanics.jpg

Tyyppi:  Kuva =

Vie asetukset

(") Kaytd yleisid asetuksia

() Kaytd tissa kuvassa mukautettuja asetuksia:

Resoluutio: 72 ppi
Vie nimella: | JPEG B
Kuvan laatu: | Korkea v |

( Peruuta J M
T ————

Muokkaa kuvakomponentin ominaisuuksia -valintaikkuna

Voit kéyttdd madritettyjd kuvaominaisuuksia, kun viet tiedoston, valitsemalla Use Global Settings.
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Jos haluat maarittaa tietyt resoluution, muodon ja kuvanlaadun asetukset, valitse Kéyti tihin
kuvaan mukautettuja asetuksia. Voit halutessasi ohittaa ndimé asetukset viennin yhteydessa.
Lisétietoja on kohdissa Vienti ePub-muotoon ja Vienti Kindle-muotoon.

10 Voit poistaa komponentin uudelleenjuoksutusartikkelista valitsemalla komponentin

Uudelleenjuoksutuksen merkinnét -paletista ja valitsemalla Poista kohde ﬁ

Siséllon paivittiminen uudelleenjuoksutusnikymaéssi

Taiton siséllon on hyvi olla lopullista, ennen kuin siitd luodaan uudelleenjuoksutusartikkeli. Aina
se ei kuitenkaan ole mahdollista. Jos teet taiton tekstiin tai kuviin merkittdvid muutoksia ja olet
Iuonut uudelleenjuoksutusnikymaén tekstistd, voit paivittdd uudelleenjuoksutusndkymain sisallon

taiton sisdltod vastaavaksi.

Komponentin péivittdminen:

1 Valitse sisillon siséltava laatikko asettelundkyméssa.
2 Valitse Kohde > Digital Publishing > Korvaa uudelleenjuoksutusniikymiin siséilt6. QuarkXPress

korvaa komponentin siséllon laatikon sisallolla.

s Kun paivitit sisillén, kaikki uudelleenjuoksutusnikymaissi kdytetyt merkinnit hividvit.

=P Timi ominaisuus ei koske vuorovaikutteisia komponentteja.

Vuorovaikutteisuuden lisiiminen ePub-kirjoihin

Seuraavissa aiheissa selostetaan erityyppisten vuorovaikutteisuuksien lisdéiminen
uudelleenjuoksutusartikkeliin. Kun olet lisinnyt vuorovaikutteisen kohteen uudelleenjuoksutustaittoon,

voit vieda taiton ePub-tiedostona.

=P Et voi lisiti ePub-vuorovaikutteisuutta kohteisiin App Studion taitossa. Katso lisitietoja App Studio

-oppaasta.

Adnisisillon lisiaminen ePub-Kirjaan
Voit liitta4 danitiedostoon ePub-kirjassa olevaan kuvalaatikkoon. A#nisisilté alkaa kuulua, kun

kéyttija napsautaa laatikkoa. Anisisillon lisidminen ePub-kirjaan:

1 Toimi jollakin seuraavista tavoista:

» Jos olet mukauttamassa tulostetaiton sisalta, piirrd dénisisaltod varten kuvalaatikko. Valitse
kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digitaalinen julkaisu > Muokkaa ePub-kirjan

vuorovaikutteisuutta.

* Jos luot uudelleenjuoksutusartikkelin ilman vastaavaa tulostetaittoa, valitse komponentti, jonka
jalkeen uusi ddnisisélto lisdtddn, menemélld palettiin Uudelleenjuoksutuksen merkinnit ja
valitsemalla sitten ensin Lis#id komponentti ja sitten Azinikomponentti. Jos valitset artikkelin, uusi

komponentti lisdtddn artikkelin loppuun.

Vuorovaikutteiset méiritteet -valintaikkuna tulee nakyviin.
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Valitse Tyyppi-luettelovalikosta Aéini.

Valitse Liité L ml ja sitten haluamasi dénitiedosto.

Voit kayttad MP3-muotoisia dénitiedostoja.

Napsauta Avaa.

Napsauta OK.

Voit tuoda valitun dénitiedoston nédkyviin tiedostojérjestelméssé valitsemalla Nayta L — 1.

Jos mukautat tulostetaiton sisaltod, lisdd kuvalaatikko uudelleenjuoksutusartikkeliin. Katso lisdtietoja

kohdasta "Uudelleenjuoksutusndkymdn kdyttiminen".

Videokuvan lisdfiminen ePub-kirjaan

Elokuvan lisddminen sdhkoiseen ePub-kirjaan:

Toimi jollakin seuraavista tavoista:

Jos olet mukauttamassa tulostetaiton sisdltod, piirrd videokuvaa varten kuvalaatikko. Valitse
kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digitaalinen julkaisu > Muokkaa ePub-kirjan
vuorovaikutteisuutta. Jos haluat, etti laatikossa nékyy kuva, kun videokuvan toisto ei ole kdynnissa,
tuo kuva laatikkoon. Voit tuoda laatikkoon kuvan myos uudelleenjuoksutusndkymaissd. Valitse

talloin komponentti ja valitse sitten Tiedosto > Tuo.

Jos luot uudelleenjuoksutusartikkelin ilman vastaavaa tulostetaittoa, valitse komponentti, jonka
jélkeen uusi videosisélto lisdtddn, menemalld palettiin Uudelleenjuoksutuksen merkinniit ja
valitsemalla sitten ensin Lisdi komponentti ja sitten Videokomponentti. Jos valitset artikkelin,

uusi komponentti lisitédédn artikkelin loppuun.
Vuorovaikutteiset midritteet -valintaikkuna tulee ndkyviin.

Valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digital Publishing > Muokkaa ePub-kirjan

vuorovaikutteisuutta. Vuorovaikutteiset méiritteet -valintaikkuna tulee nikyviin.

Valitse Tyyppi-luettelovalikosta Video.

Valitse Liitéi L= | ja sitten haluamasi elokuvatiedosto.

ePub tukee vain H.264-koodekilla tallennettuja mp4-tiedostoja.

Napsauta OK.

Jos mukautat tulostetaiton sisiltod, lisdd kuvalaatikko uudelleenjuoksutusartikkeliin. Katso lisdtietoja

kohdasta "Uudelleenjuoksutusnékymdn kéyttiminen".

Vuorovaikutteisuuden lisiiminen Blio eBook -kirjoihin

Asetteluun, joka vieddéin Blio eBook -muodossa, voi lisété erilaisia vuorovaikutteisia ominaisuuksia.
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- EvolvedMechanics
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Blio eReader -ohjelmassa avattu eBook-kirja

s Katso Blion vuorovaikutteisuudessa kiytettyjen sisiltdjen tila App Studio -oppaan kohdasta Digital

Publishing -siséltdjen kdyton tarkistaminen.

=% Blion vuorovaikutteisuutta ei voi lisiti kohteisiin App Studion taitossa. Katso lisitietoja App Studio

-oppaasta.

Diaesityksen lisiiminen siihkoiseen Blio-kirjaan

Diaesitys on kuvasarja, joka niytetddn yhdessé laatikossa. Loppukayttdja voi katsella kuvat perdkkéin

napsauttamalla toistopainiketta viedyssd sdhkoisessd kirjassa.

Diaesityksen luominen:

1 Piirrd kuvalaatikko, jonka koko ja sijainti ovat sopivat diaesitykselle.

2 Valitse diaesitykseen liséttavat kuvatiedostot ja siirrd ne kansioon.

s Ohjelma tukee Blio-viennisséd vain BMP-, JPEG-, PNG- ja TIFF-muotoja.

3 Muuta kuvien kokoa ja rajaa ne kuvankésittelyohjelmassa tai QuarkXPress-ohjelmiston Tallenna
kuva -toiminnossa (Tiedosto > Tallenna kuva), jotta ne sopivat tismélleen kuvalaatikkoon, kun

tuot ne 100 prosentin skaalauksella.

4 Kuvatiedostot ndytetddn diaesityksissd aakkosjarjestyksessd, joten nimeé ne uudelleen siten, ettd
kuvatiedostojen aakkosjarjestys on haluttu ndyttéjérjestys. (Tamén voi tehdé esimerkiksi lisddmalla

numeron kunkin kuvatiedoston nimen eteen.)

5 Valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digital Publishing > Muokkaa

Blio-vuorovaikutteisuutta. Vuorovaikutteiset midritteet -valintaikkuna tulee nékyviin.
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6
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Valitse Tyyppi-luettelovalikosta Diaesitys.

Valitse Liité L ml ja valitse sitten kuvatiedostot siséltdva kansio.

Napsauta OK.

Voit tuoda aktiivisen diaesityksen kansion niakyviin tiedostojérjestelméssé valitsemalla Nayta | —*

Videon lisiéiminen sihkoiseen Blio-kirjaan

Elokuvan lisddminen sdhkdisen Blio-kirjan taittoon:

Piirrd kuvalaatikko, jonka koko ja sijainti ovat sopivat videolle.

Valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digital Publishing > Muokkaa

Blio-vuorovaikutteisuutta. Vuorovaikutteiset midritteet -valintaikkuna tulee nékyviin.

Valitse Tyyppi-luettelovalikosta Video.

Valitse Liitéi L~ | ja sitten haluamasi elokuvatiedosto.

Blio tukee vain H.264-koodekilla tallennettuja mp4-tiedostoja.

Napsauta OK.

HTML-siséllon lisidminen sdhkoiseen Blio-kirjaan

Voit ndyttdd upotetun HTML-tiedoston sisdllon kuvalaatikossa helposti. HTML-sisallon lisddminen

taittoon:

Piirrd kuvalaatikko, jonka koko ja sijainti ovat sopivat HTML-sisélldlle.

Luo tai etsi HTML-sivu, joka nédytetéédn laatikossa.

mp- Jos sisdltd ei mahdu laatikkoon, vierityspalkit ndytetddn.

Valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digital Publishing > Muokkaa

Blio-vuorovaikutteisuutta. Vuorovaikutteiset miiritteet -valintaikkuna tulee nékyviin.

Valitse Tyyli-luettelovalikosta Upotettu HTML.

Valitse Liité |~ | ja sitten haluamasi HTML-indeksitiedosto.

Jos upotat HTML-tiedoston ja HTML-tiedosto viittaa muihin tiedostoihin (kuten kuvatiedostoihin),
voit sisdllyttdd myos viitatut tiedostot. Jos haluat sisallyttdd kaikki HTML-tiedoston siséltdvéin

kansion tiedostot, valitse Vie koko piikansio.

Jos valitset timén vaihtoehdon, varmista, ettd upotettujen HTML-tiedostojen nimet eivét sisilld

vililyonteja.

Napsauta Avaa.
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Voit tuoda valitun HTML-tiedoston nékyviin tiedostojérjestelméssé valitsemalla Naytéi =
8 Napsauta OK.

URL-linkin lisiiminen sdhkoisen Blio-kirjan kuvalaatikkoon

Voit ndyttdd URL-osoitteen siséllon kuvalaatikossa helposti. URL-linkin lisdédminen sdhkodisen
Blio-kirjan taittoon:
1 Piirrd kuvalaatikko, jonka koko ja sijainti ovat sopivat URL-siséll6lle.

2 Valitse kuvalaatikko ja valitse sitten Kohde > Digital Publishing > Muokkaa

Blio-vuorovaikutteisuutta. Vuorovaikutteiset midritteet -valintaikkuna tulee nékyviin.

3 Valitse Tyyppi-luettelovalikosta URL ja kirjoita sitten URL-osoite URL-kenttddn. Voit avata

=

URL-sisdllon oletusohjelmassa valitsemalla Kiiy URL-osoitteessa s

s Jos sisdltd ei mahdu laatikkoon, vierityspalkit ndytetdén.

4 Napsauta OK.

ePub- tai Kindle-julkaisun siséllysluettelon luominen

Kun viet uudelleenjuoksutusartikkelin ePub- tai Kindle-muodossa, voit luoda sdhkdiselle kirjalle

siséllysluettelon kahdella eri tavalla:

» Kaéytd uudelleenjuoksutusartikkelien jarjestysti siten, ettd jokaiselle uudelleenjuoksutusartikkelille
on yksi merkinté sisdllysluettelossa. Voit muuttaa uudelleenjuoksutusartikkelien jéarjestystéd
uudelleenjuoksutusndkymaissé kayttdimalla Juoksuta merkinté uudelleen -palettia (Ikkuna-valikko).

Voit siirtdd artikkelia ylos- tai alaspéin sarjassa valitsemalla artikkelin Uudelleenjuoksutuksen

merkinnit -paletissa ja napsauttamalla sitten Siirrd ylospéin -painiketta.‘i]’ tai Siirré alaspéin o
Voit paivittda siséllysluettelon valitsemalla Paivita '\.f? .

* Luo sisdllysluettelo manuaalisesti. Voit luoda siséllysluettelon manuaalisesti tuomalla ndytt66n

Sisillysluettelon uudelleenjuoksutus -paletin (Ikkuna-valikko) ja valitsemalla sitten Muokkaa

f , jolloin nékyviin tulee Muokkaa siséillysluettelon uudelleenjuoksutusta -valintaikkuna. Lisda
sisdllysluettelossa kéytettdvat merkinndt nuolipainikkeilla oikealla olevaan luetteloon. Voit méaarittaa
kunkin merkinnén tason valitsemalla kunkin merkinnén ja valitsemalla sitten vaihtoehdon

Taso-sarakkeen yldosassa olevasta luettelovalikosta.

Siséllysluettelon luominen Blio-kirjalle

Siséllysluettelon avulla loppukayttéjat voivat siirtyd helposti Blio eBook -kirjassa.
Blio-siséllysluettelon luominen QuarkXPress-ohjelmistossa on helppoa: sinun tarvitsee vain nimeté

jokainen luku tai artikkeli ja ilmoittaa, milld sivuilla luvut tai artikkelit ovat.

Sisdllysluettelon lisdédminen usean sivun taittoon:
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1 Avaa Sihkéisen kirjan sisillysluettelo -paletti (Ikkuna-valikko).

Otsikko

Sahkoéisen kirjan sisillysluettelo -paletti

Valitse Lisda #‘ Néyttoon tulee Lisédé otsikko -valintaikkuna.

Dtsikko: | Otsikko

Sivuhakemista: I

( Peruuta _} W
" —

Lisa otsikko -valintaikkuna
3 Kirjoita luvulle tai artikkelille nimi Otsikko-kenttdén.
4 Kirjoita Sivuhakemisto-kenttéén sen sivun numero, jolla luku tai artikkeli on.

5 Napsauta OK. Kohta ndytetddn Sdhkoisen kirjan sisillysluettelo -paletissa.

Voit muokata aktiivisen taiton siséllysluettelon kohtaa valitsemalla kohdan Séhkéisen kirjan
siséllysluettelo -paletista ja valitsemalla Muokkaa f .
Voit poistaa aktiivisen taiton siséllysluettelon kohdan valitsemalla kohdan Sidhkéisen Kkirjan

sisillysluettelo -paletista ja valitsemalla Poista ﬁ
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Sédhkadisten kirjojen metatietojen kiyttiiminen
Séhkoisiin Blio- ja Kindle-kirjoihin sekd App Studio -julkaisuihin, joita luot, on hyva liittdd
metatietoja, jotta kdyttdjat 10ytavit julkaisut ja saavat niistd tietoja helposti. Metatietojen lisddminen
sdhkoisend kirjana tai App Studio -julkaisuna vietdvéin taittoon tai metatietojen muokkaaminen:

1 Avaa taitto taittondkymaéssa.

2 Valitse Taitto > Séhkéisen kirjan metatiedot. Nayttoon tulee Sdhkéisen kirjan metatiedot

-valintaikkuna.
g ahkoisen kirjan metatiedot
Otsikko: ||
Tekija:
Julkaisija:
ISBM:
Kuvaus: |
Avainsanat:
Erota merkinnit toisistaan pilkuilla.
) sisillyta selkamyksen kuva | @ | [
[ Peruuta | 6 oK 3

Sdhkoéisen kirjan metatiedot -valintaikkuna

3 Kirjoita tietoja sdhkoisesti kirjasta timén valintaikkunan kenttiin. Erottele avainsanat pilkuilla

Avainsanat-kentéssa.

Vienti ePub-muotoon
Taiton vieminen ePub-muodossa:
1 Valitse Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus ePub-muodossa. Nayttoon tulee Vie ePub-muodossa
-valintaikkuna.
2 Kirjoita vietdvén sdhkoisen kirjan nimi.

3 Valitse tulostustyyli avattavasta ePub-tyyli-valikosta tai valitse Asetukset. Jos valitset Asetukset,

ndyttoon tulee ePub-viennin asetukset -valintaikkuna.
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ePUB vientivaihtoehdot kohteelle Cover

EPUB-T‘!"I"hi[ Tallennetut asetukset ’

4k
et

Kuvat
Sisdllysluettelo Kuvanmuodostus
Iti-aasialainen _
Resoluutio: |72 ppi
Vie nimella: | JPEG i
Kuvan laatu: | Korkea e

[ ] Ohita ruudun asetukset

[: Tallenna asetukset j I:: Peruuta :) C

ePub-viennin asetukset -valintaikkuna

» Kuvat-ruudussa voit méérittda ePub-tiedoston resoluution, muodon ja kuvanlaadun. Jos haluat
ohittaa yksittiisille kuvakomponenteille méaritetyt mukautetut asetukset, valitse Ohita laatikon

asetukset.

* Sisillysluettelo-ruudun avulla voit méérittda ePub-tiedostolle sisdllysluetteloasetuksia. Voit valita,
kaytetdanko Sisillysluettelon uudelleenjuoksutus -paletissa méaritettyja sisillysluetteloasetuksia
vai artikkelin rakennetta. (Lisdtietoja on kohdassa Sisdllysluettelon luominen ePub-kirjalle.) Voit
myds madrittad sisédllysluettelon merkinnén nimen kantta varten seka siséllysluettelon HTML-versiossa

siséllysluettelon ylapuolella nédkyvén otsikon.

« Itdaasialaiset-ruudussa voit médrittdd jutun oletussuunnan seké valita, viedddnko rubi-merkit

alkuperdisind vai sulkeissa.
Kun olet méadrittdnyt asetukset, valitse OK.

4  Valitse Tallenna.
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ePub-viennin CSS-tiedoston méiirittiminen

Sahkodisen ePub-kirjan siséllon muotoilua ohjataan CSS-tiedostojen (CSS) avulla. CSS-tiedoston
avulla voidaan ohjata uudelleenjuoksutusnikyméssa kéytettaviin koodeihin liittyvid sisennyksid,

tasausta ja muotoilua.

= Jotkin ePub-lukulaitteet tukevat vain osaa CSS-vaihtoehdoista. Testaa kaikki tekemisi
CSS-mukautukset kussakin ePub-kohdelukulaitteessa, joita haluat tukea.

Vietyyn sdhkoiseen ePub-kirjaan upotetut CSS-médritykset médritetdén tiedostoissa style.css ja

vertical_style.css, joiden sijainti on seuraava:
[QXP-sovelluskansio]/X Tensions/DigitalPublishing/Templates/css/

Jos halutaan muuttaa esimerkiksi Otsikkorivin 1 kokoa ja kdyttda lihavointia, voidaan ensin paikantaa

kyseinen style.css-tiedoston kohta:
.headlinel { font-size: 1.5em; }

Nyt voidaan tehdé vaikka seuraava muutos:
.headlinel { font-size: 2em; font-weight: bold; }

=P Lisitietoja CSS-tiedostoista saat CSS-oppaista esimerkiksi osoitteesta Attp./www.w3schools.com/css/.

Css-kansioon kuuluu my6s Examples-kansio, joka siséltid erilaisia ratéldityjd CSS-tiedostoja, joilla
ulkoasua voidaan muuttaa. Voit kokeilla kyseisid ndytteitd tekemilld ensin omasta
styles.css-tiedostosta varmuuskopion. Tee tdmén jélkeen haluamastasi CSS-tiedostosta kopio, anna
sen nimeksi styles.css ja siirrd se css-kansioon. Kun seuraavan kerran viet sdhkdisen ePub-kirjan,

se kdyttdd uusia asetuksia.

s Jo viedyn ePub-tiedoston CSS-mairityksid voidaan muuttaa, mutta prosessi voi olla monimutkainen.

Niinpé Quark suosittelee style.css-tiedoston muuttamista ennen vientié.

Vienti Kindle-muotoon

Taiton vieminen Kindle-muodossa:
1 Lataa KindleGen Amazonin verkkosivustosta ja asenna se oletussijaintiin.
mp T4ll4 hetkelld KindleGenin voi ladata osoitteesta htp.//amzn.to/HHMgj8, mutta sijainti voi muuttua.

2 Valitse Tiedosto > Vie > Uudelleenjuoksutus Kindle-muodossa. Niyttoon tulee Vienti

Kindle-muotoon -valintaikkuna.
3 Kirjoita vietdvén séhkoisen kirjan nimi.

4 Valitse tulostustyyli avattavasta Kindle-tyyli-valikosta tai valitse Asetukset. Jos valitset Asetukset,

ndyttoon tulee Kindle-viennin asetukset -valintaikkuna.
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Kindlen vientivaihtoehdot kohteelle Cover

Kindle-tyyli:| Tallennetut asetukset ™
Kuvat
Sisillysluettelo Kuvanmuodostus
Resoluutio: ppi
Vie nimelld: | JPEG |
Kuvan laatu: | Korkea o

[_| Ohita ruudun asetukset

I. Tallenna asetukset | I- Peruuta -I [ aK ]

Kindle-viennin asetukset -valintaikkuna

Kuvat-ruudussa voit maérittdd sdhkoisen Kindle-kirjan resoluution, muodon ja kuvanlaadun. Jos
haluat ohittaa yksittdisille kuvakomponenteille maéritetyt mukautetut asetukset, valitse Ohita laatikon

asetukset.

Sisillysluettelo-ruudun avulla voit méaarittda sdhkdoiselle Kindle-kirjalle siséllysluetteloasetuksia.
Voit valita, kdytetddnko Siséillysluettelon uudelleenjuoksutus -paletissa médritettyja
sisdllysluetteloasetuksia vai artikkelin rakennetta. (Lisdtietoja on kohdassa Sisdllysluettelon luominen
ePub-kirjalle.) Voit my6s mairittda siséllysluettelon merkinnén nimen kantta varten seka

sisdllysluettelon HTML-versiossa sisdllysluettelon yldapuolella ndkyvén otsikon.
Kun olet méérittédnyt asetukset, valitse OK.

Valitse Tallenna.

Jos KindleGen-sovellusta ei ole asennettu tietokoneeseen tai se on asennettu muuhun kuin

oletussijaintiin, ndyttoon tulee valintaikkuna, jossa sinua kehotetaan asentamaan tai etsimééan se.

Vienti Blio eReader -muotoon

Taiton vienti eBook-muodossa Blio eReader -ohjelmistoa varten:

Valitse Tiedosto > Vie > Asettelu séihkdisené Blio-kirjana. Néytt66n tulee Vie siihkoisené
Blio-kirjana -valintaikkuna.

Kirjoita vietdvén projektin nimi.

Napsauta Tallenna.

Voit avata ja testata viedyn projektin Blio eReader -ohjelmistossa. Blio eReader -ohjelmiston
sekd tietoja julkaisujen myynnistd Blio-kirjakaupassa saa sivustosta http://blio.com.
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Job Jacketit

Job Jacketit -toiminto ottaa todellisen harppauksen pelkén tarkistuksen tuolle puolen: se auttaa
varmistamaan, ettd painotyd vastaa maarityksid luontihetkestd alkaen ja noudattaa médrityksid aina
siithen asti, kun se tulee valmiina koneesta ulos. Liséksi Job Jackets -toiminto laajentaa tyon
médrityksen voimassaoloa yhden kéyttéjéan toitd laajemmaksi. Toiminto linkityttdé projekteja
synkronoituihin, dynaamisesti paivitettdviin suunnittelumaérityksiin, jotka sisdltévét kaiken

kappalemalleista ja véreistd sivujen kokoon ja méardén.

Job Jacketit

Job Jacketeilla on kaksi paétarkoitusta:

* antaa tyon madrittelijdlle mahdollisuus luoda tarkkoja asetuksia tulostus- ja web-taittoja varten
* antaa taittajalle mahdollisuus luoda projekteja ja taittoja kyseisten asetusten pohjalta, jakaa asetukset

muiden taittajien kanssa sekd vahvistaa, ettd taitto on asetusten mukainen.

Job Jacket -tiedostot kehitettiin, koska taiton tekeminen ja sen lahettdminen tulostukseen onnistuneesti

voi olla monimutkainen tehtava.

Tulostetaittojen tekemisessé on ollut aiemmin erindisid ongelmia. Eri painoilla on erilaiset jéirjestelmait,
ja nykyaikaisten sivuntaittosovellusten on oltava riittdvin monipuolisia, jotta ne voisivat tukea
kaikkia noita jarjestelmid. Tdllaisessa tapauksessa on olemassa vaara, ettd jotakin menee pieleen—eikd
véhiten niin sanotun inhimillisen virheen vuoksi. Seuraavassa muutama esimerkki:

+ Taittaja saattaa kdyttdd vérejd tai tuotuja kuvia, joita paino ei pysty toistamaan oikein.

» Tyon hinta on laskettu 100 sivun mukaan, mutta se ldhtee painoon 112 sivun mittaisena.

* Projekti voidaan ldhettdd tulostimeen ilman tarvittavia kuvatiedostoja tai kirjasimia.

* Pientd, spottivéristé tekstid sisdltdva taitto lahetetdén nelivaripainatukseen, misté seuraa, ettd painetun

tuotteen tekstid ei voi lukea.
* Tulostuslaitteen vérienhallinta-asetukset on mééritetty vairin, jolloin tuloste ei ole halutun mukainen.
Suuret ja monimutkaiset tulostusty6t ovat pienempid alttiimpia virheille, ja niissd virheiden aiheuttamat

kustannukset ovat my0ds vastaavasti suuremmat. Job Jacket -tiedostojen avulla estetéédn

tulostuskelvottomien tai védrin mééritettyjen tdiden tekemisen heti alussa.
Miti ovat Job Jacketit?

Teknisesti ottaen Job Jacketit ovat XML-rakenteita, jotka siséltdvit madrityksid ja sdantoja

QuarkXPress-taittojen luomista ja tarkistamista varten. Késitetasolla Job Jacket -rakennetta voidaan
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verrata kansioon, joka siséltdd erityyppisia projekteja ja taittoja ja myds muun tyyppisté tietoa

kuvaavia job ticketteja.

Job Jacketit pohjautuvat JDF (Job Definition Format) -skeeman uusimpaan versioon. Job Jacketeilla
voit hallita QuarkXPressin méérityksid, mutta maéritellda myds muita JDF:n kattamia arvoja, kuten
sidonnan ja ylittdmisen asetuksia. Kun ldhetit taiton tulostettavaksi, voit halutessasi liittdd taiton
JDF-tiedot mukaan, jolloin tulostusta jatkossa kisittelevét jarjestelmat voivat kéyttaa tietoja
automatisaation tukena tai muuten vain tiedoksi. Job Jackets -maéérittely on myds laajennettavissa,
joten JDF-yhteensopivien jarjestelmien kehittdjét voivat sulauttaa omia toteutuskohtaisia asetuksiaan
Job Jacketeihin, ennen kuin ldhettdvit ne varsinaisen julkaistavan sisillon tekoa varten
taittoammattilaiselle. Ndma asetukset voidaan sitten sdilyttdd Job Jackets -tiedostossa, ja niitd kayttavat
XTensions-ohjelmisto, JDF-yhteensopivat sovellukset tai muut jérjestelmit monien erilaisten

prosessien automatisoinnissa ja virtaviivaistamisessa.

Job Jacketien avulla sinun on myds helpompi tehdd ryhméty6td. Taittoammattilaiset, jotka
tyoskentelevit saman mééritysjoukon jakavien taittojen parissa, voivat linkittdd projektinsa jaettuun
Job Jackets -tiedostoon siten, etté jos yksi taittoammattilainen tekee muutoksen
vaikkapakappalemalliin, tuo muutos voidaan automaattisesti tehdd my6s muiden taittoammattilaisten

taittoihin.

Job Jacketien rakenne

Job Jacketit ovat XML-rakenteita, jotka siséltdvét maarityksid ja sdéntojd. Alla olevissa aiheissa

késitellddn ndiden médritysten ja sddntdjen jarjestystd Job Jacket -tiedostoissa.

Resurssit

Job Jacketit sisdltivét Resursseja, joihin kuuluu muun muassa:

Projektitason resurssit: Projektitason resurssit siséltévét asioita, joita voidaan soveltaa tiettyyn

projektiin, kuten kappalemalleja, virejé, tulostustyyleji ja vérienhallinta-asetuksia.

Taittotason resurssit: Taittotason resurssit sisiltidvit asioita, joita voidaan soveltaa tiettyyn taittoon,
kuten:

Taittomdidritykset: Asetukset, joilla voi mééritelld taitolle tietyn koon, suunnan ja niin edelleen.

Tulostusmddritykset: Asetukset, joilla voi médritelld projektin siten, ettd se voidaan tulostaa oikein
tietylld tulostuslaitteella.

Sddnndt ja sddntdjoukot: Testit, joilla voi tarkistaa taiton ja varmistaa sen olevan vaatimusten

mukainen.
Y114 kuvattujen resurssien lisdksi Job Jacketit voivat sisdltid tiettyjd tietoresursseja, kuten seuraavat:

Tyokuvaukset: Téhdn luokkaan kuuluu tydnumero, korjattu versio, ohjeet, laput ja avainsanat.

Yhteystiedot: Tyon médrittelijan ja muiden tyShon liittyvien henkildiden yhteystiedot. Yhteystietojen

kayttdminen helpottaa oikean henkilon etsimisté, jos tyon kanssa on ongelmia.

Job Ticketit

Job Jackets -tiedostossa olevat resurssit on jarjestetty Job Ticketeihin. Jokainen Job Ticket sisiltaa

joukon tiettyjé resursseja, joita voidaan kayttdd QuarkXPress-projektissa.

Resurssit on ryhmitelty Job Ticketissd seuraavasti:
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1 Projektiasetukset: Joukko projektitasoisia resursseja, joita voidaan kayttédd yhdessd projektissa.
Projektiasetukset siséltdvit asioita, kuten kappalemalleja, virejd, tulostustyyleji ja

vérienhallinta-asetuksia. Jokainen Job Ticket sisdltdd yhden joukon projektiasetuksia.

2 Taittosddnnét: Joukko taittotasoisia resursseja, joita voidaan kéyttdd yhdessa taitossa. Jokaisessa
Job Ticketissd voi olla monta taittosdént6d, tai niissé ei ole vélttdméttd niitd ollenkaan. Jokainen
taittosddnto voi siséltdd seuraavaa:

* Taittomddritys (sivun koko, suunta ja niin edelleen)

» Tulostusmadrityksié (asetuksia tietylle tulostuslaitteelle)

» Sadntdjoukkoja (taiton tarkistusta varten)

* Tulostusvélinetyyppi (Tulostus tai Web)

» Virienhallinnan asetukset (lahdeasetukset ja tulostusasetukset)
* Vedosmaédritykset (oikovedos ja oikolukuasetus)

* Tietoa-antavat resurssit (kuvaus, tydnkuvaus ja ohjeet)

Job Jackets -rakenne

Kappalemallit

Resurssit médritellddn ja tallennetaan Job Jackets -rakenteeseen. Job Ticket siséltdd joukon
projektiasetuksia tietyntyyppiselle projektille ja taittojen taittoméadrityksid. Huomaa, ettd
resurssimédritykset eivét "eld" Job Ticketeissd: Job Ticketit viittaavat tai "osoittavat"
resurssiméadrityksiin, jotka eldvit Job Jackets -rakenteessa.

Job Ticketit ja Job Ticket -mallit

Job Ticketejéd on kolmea eri tyyppié:

* Job Ticket -malli on sivupohjaméiritelma Job Ticketille. Job Ticket -malli tavallaan vastaa sivupohjaa

tai QuarkXPressin sivupohjatiedostoa.

» Aktiivinen Job Ticket on tiettyyn projektiin liitetty kopio Job Ticket -mallista.
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 Lykdtty Job Ticket on kopio Job Ticket -mallista, joka on aiemmin liitetty tiettyyn projektiin, mutta

joka ei ole enié liitoksissa tdhén projektiin (projekti on esimerkiksi suljettu tallentamatta sitd).

Job Jackets -tiedosto Projekti 1
Akctiivinen 1 Taitto
Job 1

Job Jackets -tiedosto voi siséltdd Job Ticket -malleja (joissa on Job Ticketien méérityksid), aktiivisia
Job Ticketejé (jotka liittyvit johonkin tiettyyn projektiin) ja lykattyja Job Ticketeja (jotka on joskus
liitetty projektiin, mutta jotka eivit endd ole liitettyné kyseiseen projektiin).

Kustakin Job Ticket -mallista voidaan luoda Job Ticketejé projekteihin. Kunkin Job Ticketin voi
liittd4 vain yhteen projektiin. Kun Job Ticket on liitetty projektiin, Job Ticketissé olevat resurssit
tulevat kédyttoon projektissa (projekti perii esimerkiksi kaikki Job Ticketissd luetellut véri-,

kappalemalli- ja taittosddnnot).

Job Ticketin voi liittdd projektiin kahdella tavalla:

» Kun luot projektia, valitse Tiedosto > Uusi > Projekti lipusta ja valitse sitten Job Ticket -malli.
QuarkXPress kopioi Job Ticket -mallin tiedot uuden projektin Job Ticketiin. Uusi projekti sisaltad
automaattisesti esimédritetyn taiton kustakin Job Ticket -mallissa olevasta taittosddannosté seké kaikki

Job Ticket -mallissa mééritetyt projektiasetukset.

» Luo tai avaa olemassa oleva projekti ja valitse sitten Tiedosto > Job Jacket -tiedostot > Linkita
projekti ja valitse Job Ticket -malli. QuarkXPress kopioi jilleen Job Ticket -mallin tiedot timén
tietyn projektin Job Ticketiin. Projekti noutaa kaikki Job Ticket -mallissa olevat projektiasetukset

ja luo uuden esimééritetyn taiton kustakin Job Ticketissd olevasta taittosdanndsta.

=P Job Ticket ei sdilytd linkkiid Job Ticket -malliin, josta se luotiin. Job Ticket -malliin tehdyt muutokset

eivit vility nykyisiin Job Ticket -tiedostoihin.

Linkitetyt ja upotetut Job Jacketit

Jokaisessa QuarkXPress-projektissa on siihen liittyvé Job Jackets -rakenne. Projektin Job Jackets
-rakenne saattaa olla upotettuna projektiin tai se saattaa olla tallennettuna XML Job Jackets -tiedostona
paikallisessa tiedostojérjestelméssa. Projektin Job Jackets -rakenteen sijainti on riippuvainen projektin

luontitavasta. Lisdtietoa on kohdassa "Job Ticket -mallin asettaminen projektiin".
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Linkitetty Job Jackets tiedosto Projekei 1

Joh Jackets -tiedosto [ Taitte
Jab 1
Ticket -poh
h PO Taitto
L] 2
. Taitto
3
Sisdllytetty Job Jackets -rakenne
Projekti 1
Embedded Job Jackets structure Tai;m
Taitto
2
Taitto
3

Job Jackets -rakenne voi olla XML-tiedostona tiedostojérjestelmissa tai se voi olla upotettuna
projektitiedostoon.

Oletusarvoisesti ei-upotetut Job Jackets -tiedostot tallennetaan sijaintiin, joka on mééritetty Job
Jacket -tiedostot -ruudussa Oletukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Voit
kuitenkin tallentaa Job Jackets -tiedostot haluamaasi paikkaan. Jos jaat esimerkiksi Job Jackets
-tiedoston taittoammattilaisista koostuvan tyoryhmén kesken (katso kohtaa "Jaetut Job Jackets
-tiedostot"), Job Jackets -tiedosto kannattaa tallentaa vaikkapa tiedostopalvelimeen, johon kaikki

padsevit verkon kautta.

Voit muuttaa Job Jackets -tiedostojen oletustallennuspaikkaa Job Jackets -tiedostot -ruudussa,
joka on Oletukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko), napsauttamalla Valitse

polku, napsauttamalla Valitse-painiketta ja siirtymélld kohdehakemistoon.

Jaetut Job Jackets -tiedostot

Siséllytetty Job Jackets -rakenne voi olla kiytossé vain yhdessé projektissa eli siiné projektissa,
johon se sisdltyy. Itsendinen Job Jackets -tiedosto voi kuitenkin olla jaettuna useammankin projektin
kesken. Jaettu Job Jackets -tiedosto voi sisdltdd resurssimadrityksid Job Ticketeille, joita voidaan

kayttdd monessa projektissa.

Projekti 1 Jaettu Job Jackets tiedosto Projekti 2
Taitte Job Job Taitto
1 Ticket Ticket “1
<« 1 2 =
Taitto Taitto
: g || [El :
.Y : ——r
Taitta \ Mautut Taitto
3 resurssit 3

Jaetun Job Jackets -tiedoston avulla useat projektit voivat jakaa resursseja.

Kun kaksi projektia jakaa Job Jackets -tiedoston, ne voivat synkronoida mitké tahansa omissa Job

Ticketeissddn olevat resurssit. Jos esimerkiksi Projekti 1:n omistaja muuttaa molemmissa Job
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Ticketeissé olevaa viriméadrittelyd, kyseinen médrittely voidaan pdivittdd automaattisesti Projektiin
2.

Job Jackets -esimerkkityonkulku

Téma aihe kuvaa esimerkin Job Jacket -tyonkulusta. Timé ei kuitenkaan ole ainoa mahdollinen

tyonkulku, vaan pikemminkin esimerkki Job Jacketien kdytostd. Kdytimme seuraavia maarityksia:

» Tyon mddrittelijd: Henkilo, joka tietdd, mitd tulostustehtivén tulee siséltdd — esimerkiksi sivujen

maéran, koon, vérit ja niin edelleen.

* Tulostusasiantuntija: Henkilo, joka tietdd, kuinka tulostustehtéva tulee luoda ja médritellld, jotta se

tulostuu oikein painossa.

* Taittoammattilainen: Henkild, joka lopulta luo taiton QuarkXPressissé.

Job Jackets -esimerkkityonkulku on seuraava:

1 Tulostusasiantuntija ja tyon méadrittelijd maérittelevit yhdessi tulostustehtiville (tai joukolle toisiinsa
liittyvid tulostustehtévid) tulostusméadritykset ja sddnnot, joihin kuuluu muun muassa sivun koko,
sivujen lukumédrd, luettelo véreistd, lihotusasetukset, kappalemallit, viivan paksuus ja hyviksytyt

vériavaruudet tuoduille kuville.

2 Tyon maidrittelija luo Job Ticket -mallin Job Jackets -tiedostoon néiden mééritysten ja sddntdjen
avulla. Job Ticket -malli kuvaa tietyn projektin, ja se voi sisdltaa erilaisia maérityksié ja sdant6ja
kyseisen projektin kaikille taitoille (tdssé oletamme, ettd Job Ticket -mallissa on médritelty vain yksi

taitto). Kun Job Jackets -tiedosto on valmis, tyon miérittelija antaa tiedoston taittoammattilaiselle.

3 Taittoammattilainen luo Job Ticket -mallista projektin komennolla Tiedosto > Uusi > Projekti
Ticketisti. QuarkXPress luo automaattisesti Job Ticket -mallista Job Ticketin ja liittda sen projektiin.
QuarkXPress lukee Job Ticketin ja lisdd automaattisesti kaikki Job Ticketin resurssit (kuten viérit,
kappalemallit ja vdrienhallinnan asetukset) projektiin. QuarkXPress luo myds automaattisesti kaikki

Job Ticketiin méadritellyt taitot.

4 Taittoammattilainen rakentaa taiton Job Ticketin antamien suuntaviivojen perusteella. Vililla
taittoammattilainen varmistaa pysyvénsé Job Ticketin antamien suuntaviivojen puitteissa arviomalla
taiton komennolla Tiedosto > Job Jacketit > Arvioi taitto. Taiton arvioinnissa taittajalle ndytetéan
valintaikkuna, josta hén voi tunnistaa suunnitteluelementit, jotka ovat ristiriidassa Job Ticketin
kanssa, ja hin voi siirtyd muokkaamaan niitd. Niin taittaja voi ratkaista ongelmat vilittomésti niiden

ilmetessé ja titen helpottaa ennen varsinaista painamista tapahtuvia tydvaiheita.

5 Kun taitto on valmis, taittoammattilainen lahettda sen tulostukseen valitsemallaan menetelmaélla,
joka voi olla suoratulostus, tulostettavaksi kokoaminen tai vienti PDF- tai PDF/X-tiedostoksi. Jos
Job Jackets -tiedosto siséltdd tulostusmédrityksid, niiden avulla tyo voidaan ldhettdd tulostettavaksi
tietyn muotoisiksi ja erityisilld asetuksilla varustettuna. Koska taitto on kehitetty Job Ticket -mallin

madritysten mukaisesti, taitto on painoon saapuessaan virheeton.

Job Jacketien kiyttiminen

Job Jacketien tiedot on tallennettu XML-muodossa. QuarkXPress sisdltdd kuitenkin kattavan liittymaén,
jolla on helppo luoda ja muokata Job Jacketteja. Seuraavat aiheet kuvaavat Job Jackettien

kayttoliittymén perusteet.
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Perustila ja lisiasetukset

Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkuna (Apuvilineet > Job Jackets -tiedostojen valvoja)
on yhtendinen kdyttoliittyma4, jossa tyon médrittelija voi luoda ja médrittdd Job Jacketseja ja niiden

osia.

Oletusarvona Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa nikyy Job Jackets -oletuskansiossa
olevat Job Jacketit (katso kohtaa "Job Jackets -oletustiedosto") sekd avoimiin projekteihin liitetyt

Job Jacketit. Mahdollinen aktiivinen projekti nékyy lihavoituna ja tdhdelld merkittyna.

Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa on kaksi toimintatilaa:

 Perustila on tarkoitettu taittoammattilaisille ja tdiden médrittelijoille, joiden ei tarvitse kayttad
Job Jacketsien JDF:ien lisiominaisuuksia. Perustilassa on kaikki tarvittavat sddtimet Job Jacketsien

luontiin, hallintaan ja jakamiseen.

 Lisdasetukset on tarkoitettu tuotantojohtajille, jotka haluavat automatisoida ja integroida tydvirran
osia JDF:n avulla. Lisdasetuksissa on erilainen kéyttoliittymaé, josta voi kayttdd seka kaikkia perustilan
ominaisuuksia etté lisdasetuksia, kuten sdéntdja ja vain JDF:4én liittyvid resursseja, kuten sidonta-

ja ylitysméarityksia.

Saat lisdasetukset kdytt6on avaamalla Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunan
(Apuviilineet -valikko) ja napsauttamalla Liséiasetukset-painiketta. Voit vaihtaa takaisin perustilaan

napsauttamalla Perusasetukset-painiketta.

lob Jacket -tiedostojen vahvoja

Ij-‘|i"! 8 U] =y (e - [E 30T

Mirmi PlivimbErid mimtentis lakaminen
L8 Projektil Jab jacket Friday 28 March 2008 Ei jaetiu
|:| Defauk Job Ticket
[ Part List Job Ticket
j{l? Default Job Tickes 1:Prajekrid
1

ll:.ﬁ Lsi Job Jacket Maonday 1 Decamber 2008 [ETEHT]

Lisdasetukser | {Sulje @
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lob Jacket -tiedostojen vahvoja

SLEFEEEEE @
.Ni.rnl Resurssit: Progeknid
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B Syaani Projektissa ¥
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Perusasetukset | [ Sulje ) @

Ty6n madrittelijd voi tydskennelld Job Jackets -tiedostojen ja niiden komponenttien kanssa
Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa (Apuvilineet> Job Jackets -tiedostojen
valvoja). Tdssd valintaikkunassa on perustila (ylempi kuva) ja lisdasetukset (alempi kuva).

Job Jackets -tiedostojen luominen
Milloin ja miksi tyon madrittelijan pitéisi luoda Job Jackets -tiedosto? Kysymykseen ei ole
yksiselitteistd vastausta. Jos haluat, voit laittaa kaikkien tulostustdidesi Job Ticketit yhteen suureen
Job Jackets -tiedostoon. Seuraavassa on muutamia ohjeita siitd, milloin kannattaa kéyttaa erillisid

Job Jackets -tiedostoja:

 Jos haluat luoda joukon tulostustgita, jotka jakavat samat resurssit keskenddn (kuten virit,
kappalemallit, lihotusasetukset, vérinhallinta-asetukset ja sivukoot), kyseisille tulostustdille kannattaa
luoda yksi Job Jackets -tiedosto. Jos yrityksesi on suunnittelutoimisto, jonka jokaisella asiakkaalla

on oma visuaalinen identiteettinsa, kutakin asiakasta varten kannattaa luoda yksi Job Jackets -tiedosto.

» Jos olet vastuussa suunnittelijaryhmésté ja haluat varmistaa, ettd jokainen tietyssd projektissa
(esimerkiksi myynninedistimiskampanjassa) tydskentelevé taittoammattilainen kayttdd tdismélleen
samoja resursseja, kannattaa luoda Job Jackets -tiedosto ja Job Ticket -malli, jossa resurssit ovat, ja

jakaa Job Jackets -tiedosto sitten kaikkien taittoammattilaisten kesken.

« Jos yrityksesi on tulostuspalveluiden tarjoaja, jonka tulostuslaitteella on tietynlaiset vaatimukset,
vaatimukset kannattaa jakaa Job Jackets -tiedoston avulla asiakkaille, jolloin heidén on helppoa
noudattaa vaatimuksia. Tulostuslaitteen valmistajalla saattaa jopa olla tarjolla valmis Job Jackets

-tiedosto kyseista laitetta varten.

Job Jackets -tiedoston luominen: Perustila

Kun haluat luoda Job Jackets -tiedoston perustilassa:

1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet > Job Jackets Manager).

2 Jos valintaikkunassa nidkyy enemmin kuin yksi luettelo, avaa perusasetusruutu napsauttamalla

Perusasetukset.
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Napsauta Uusi Job Jackets -painiketta w Nayttoon tulee Uusi Job Jackets -valintaikkuna.
Kirjoita Job Jackets -tiedostolle nimi Nimi-kenttdan.

Jos aiot antaa useiden kayttdjien jakaa tdmén Job Jackets -tiedoston, valitse Jaa tiéimi Jacket. Ellet
valitse tatd valintaruutua, Job Jackets -tiedosto upotetaan aktiiviseen projektiin (jos sellainen on).
Huomaa, ettd ellet jaa Job Jackets -tiedostoa nyt, voit jakaa sen myohemmin Yhteistyon méirittely
-valintaikkunasta (Tiedosto-valikko). Katso lisdtietoja kohdasta "Ryhmyditydskentely jaetuilla Job
Jacketeilla."

Jos valitsit Jaa timai Jacket -valintaruudun edellisessi vaiheessa, méérittele minne Job Jackets

-tiedosto tulisi tallentaa Tallenna kohteeseen -luettelovalikosta:
Jos haluat kayttdd oletussijaintia (katso "Linkitetyt ja upotetut Job Jacketit"), valitseOletus
Jacket-kansio.

Jos haluat tallentaa Job Jackets -tiedoston samaan kansioon, kuin aktiivisen projektin, valitse

Projektikansio.

Jos haluat tallentaa Job Jackets -tiedoston jonnekin muuanne, valitse Muu ja selaa kohdehakemistoon

(kuten esimerkiksi verkkotaltio, jonne kaikilla taittoammattilaisilla on péisy).

Avaa Ticketit-, Tyyliasetukset-, Yhteystiedot- ja Taittomidritys -vililehdet napsauttamalla
Asetukset-ohjainta.

Uusi job Jil:_lml

Mimi;  Uusi Job Jacket

Agerukset
Ticketit | Tywhasetukser | Yhreystiedot  Taimomadritys
Liskd kahigesta: | Ohdelma -
Reswresit Saarawilla Liita
MERKEITYYLIT O Kelainen W Musta
KAPPALEMALLIT ] |E| B Svain
"

Katkoviivat ja rasdat

Tavutukset ja tasaukset W Rekisterinti

Luettelos ] L]
O Walkainen
§ Liita kaikki ;) L Poista kaikki ]
v |aa tama Jacks
Tallenna kohreeseen: | Jacker-chuskansio #

Macintosh HOCUsers:Blkumar:Documents

| Peruuta | m

Voit lisdtéd resursseja uuteen Job Jackets -tiedostoon Uusi Job Jacket -valintaikkunassa.

Ticketit -vililehdeltd voit lisdtd Job Ticket -malleja Job Jackets -tiedostoon. Lisdtietoja on kohdassa

"Job Ticket -mallin luominen: Perustila" on kuvattu.

Tyyliasetukset-vililehdelti voit lisitd resursseja Job Jackets -tiedostoon. Lis## kohteesta -valinnalla

voit lisdtd projektitasoisia resusseja useista lahteista:
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» Jos haluat lisétd resursseja sovelluksen oletusresursseista, napsauta Sovellus.

 Jos haluat lisétd resursseja projektitiedostosta tai toisesta Job Jackets -tiedostosta, napsauta Muut

ja napsauta Valitse ja siirry kohteena olevaan tiedostoon.

Jos haluat kopioda resursseja Job Ticket -malliin, kdytd kolmea luetteloa valintataulun alaosassa.
Valitse resurssityyppi ensimmaisesté luettelosta, valitse sitten varsinaiset resurssit toisesta luettelosta
ja kopioi kyseiset resurssit kolmanteen luetteloon (joka nédyttdd Job Ticket -mallissa olevat kyseisen

tyyppiset resurssit) napsauttamalla painiketta.

Jos haluat poistaa resursseja Job Jackets -tiedostosta, valitse resurssityyppi ensimmaisesti luettelosta,

valitse sitten varsinaiset resurssit kolmannesta luettelosta ja napsauta Poista-painiketta.

10 Yhteystietojen avulla kenen tahansa QuarkXPress-tiedoston parissa tydskentelevén henkilon on

helppo ottaa yhteyttd tyon madrittelijiéin ongelmatilanteissa. Jos haluat lisdtd JDF-yhteystiedon

Job Jackets -tiedostoon, napsauta Yhteystiedot-vililehted ja lisdd sitten yhteystieto napsauttamalla

Uusi kohde -painiketta LJ". Voit avata uuden yhteystiedon eri kentit ja lisité tarvittavat tiedot kenttiin

napsauttamalla uuden yhteystiedon vieressi olevaa laajennuspainiketta.

11 Taittomadritykselld voit mééaritelld erilaiset méaéritteet, kuten sivun koon ja sivuméarian automaattisesti

tuotettaville taitoille. Jos haluat lisdti taittoméédrityksen Job Jackets -tiedostoon, napsauta

Taittoméiritys-vélilehted ja napsauta sitten Uusi kohde -painiketta LI, Voit avata uuden
taittoméarityksen eri kentt ja liséti tarvittavat tiedot kenttiin napsauttamalla uuden taittomaérityksen

vieressd olevaa laajennuspainiketta.

12 Napsauta OK.

Job Jackets -tiedoston luominen: Lisdasetukset

Kun haluat luoda Job Jackets -tiedoston lisdasetustilassa:

Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

Jos valintaikkunassa nékyy vain yksi luettelo, avaa lisdasetusruutu napsauttamalla Liséiasetukset.

Napsauta Uusi Job Jackets -painiketta E¥F. Néyttoon tulee Uusi Job Jackets -valintaikkuna.

Kirjoita Job Jackets -tiedostolle nimi, siirry kohdehakemistoon ja napsauta Tallenna. Jos aiot antaa
useiden taittoammattilaisten tyoskennelld saman Job Jackets -tiedoston parissa, sinun kannattaa
valita hakemisto, jossa kaikki taittoammattilaiset pystyvit kasitteleméaén Job Jackets -tiedostoa

verkon kautta.

Voit lisété resursseja Job Jackets -tiedostoon kuten kappaleessa "Resurssien lisddminen Job Jackets

-tiedostoon: Lisdasetukset" on kuvattu.

Resurssien lisddminen Job Jackets -tiedostoon: Lisdasetukset

Seuraava menettelytapa on hyddyllinen, jos haluat luoda Job Jackets -tiedoston olemassa olevan
projektin resursseista. Jos sinulla on esimerkiksi kopio viime vuoden esiteprojektista, ja haluaisit
siirtéd kaikki esiteprojektin kappalemallit, vérit ja niin edelleen uuteen Job Jackets -tiedostoon, voit
siirtdd ne tdlld menetelmélld. Télld menetelmailléd voit myds kopioida resursseja yhdestéd Job Jackets

-tiedostosta toiseen.

Kun haluat liséta resursseja Job Jackets -tiedostoon lisdasetustilassa:
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1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).
2 Jos valintaikkunassa nikyy vain yksi luettelo, avaa lisdasetusruutu napsauttamalla Lisdasetukset.
3 Madidrittele, mistd haluat kopioida resursseja:
* Jos haluat kopioida resursseja tietystd Job Jackets -rakenteesta, Job Ticket -mallista tai Job Ticketistd,
valitse ldhdekohde vasemmalla olevasta luettelosta.
« Jos haluat kopioida resursseja avoimesta projektista, valitse projekti vasemmalla olevasta luettelosta.
 Jos haluat kopioida resursseja sovelluksen oletusresursseista, napsauta Lataa sovellusresurssit

-painiketta t:a

4  Valitse resurssiluokka ylhailld oikealla olevasta luettelosta.

5 Vedi ja pudota yksittéisid resursseja alhaalla oikealla olevasta luettelosta vasemmanpuoleisessa

luettelossa kohteena olevan Job Jackets -kuvakkeen péille.

=P Voit myds vetid resursseja Job Ticketiin tai projektiin.

Lisétietoja resurssien paikan vaihtamisesta job Ticketissd 16ytyy kappaleesta "Resurssien paikan

mddrittdminen: Lisdasetukset" on kuvattu.

Job Ticketien kiiyttiminen

Job Ticket on joukko resursseja (méédritelmii ja sddntdji), joita voidaan kayttdd yhdessé tai
useammassa QuarkXPress-projektissa. Jokaisella Job Ticketilld on nimi ja jokainen Job Ticket on
tallennettu tietysséd Job Jacket -rakenteessa. Job Ticket siséltdd seké projektitason resursseja (kuten

virejd, kappalemalleja ja vdrienhallinnan asetuksia) ettd taittotason resursseja (kuten taittomaérityksid).
Job Ticketejd on kolmea eri tyyppié:

* Job Ticket -malli on sivupohjaméiritelma Job Ticketille. Job Ticket -malli tavallaan vastaa sivupohjaa
tai QuarkXPressin sivupohjatiedostoa.

» Aktiivinen Job Ticket on tiettyyn projektiin liitetty kopio Job Ticket -mallista.

» Lykdtty Job Ticket on kopio Job Ticket -mallista, joka on aiemmin liitetty tiettyyn projektiin, mutta

joka ei ole endi liitoksissa tédhén projektiin (projekti on esimerkiksi suljettu tallentamatta sité).

Job Ticket -mallin luominen

Seuraavassa on muutamia ohjeita siitd, milloin kannattaa kéyttda erillisid Job Ticket -malleja:

* Jos tehtiviisi kuuluu jokin toistuva painotyd, kuten uutislehti tai aikakauslehti, sitd varten kannattaa
luoda Job Ticket -malli.

* Jos aiot luoda useita erilaisia taittoja (kuten juliste, postikortti, Web-sivusto ja Flash-esitys), jotka
perustuvat yhteen kampanjaan tai teemaan, kustakin taitosta kannattaa luoda Job Ticket -malli ja
tallentaa ne yhteen Job Jackets -tiedostoon. Téllin kaikki taitot voivat kdyttad samoja kappalemalleja,
vérejd ja muita maarityksid.

+ Jos monta henkil6a kéyttds jotakin vakiomuotoa, kuten tietynlaista mainoksen muotoa, kannattaa

kéyttdd Job Ticket -mallia, joka auttaa asiakkaita luomaan mainoksensa ohjeiden mukaisiksi.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 349



JOB JACKETIT

« Jos taittoammattilaisten ryhmén kesken on varmistettava, ettd kaikki kayttévét samoja kappalemalleja,
virejd tai muita resursseja ja ettd mahdolliset muutokset resursseihin paatyvét kaikille
taittoammattilaisille, resurssit kannattaa tallentaa Job Ticket -malliin, jolloin taittoammattilaiset
voivat kdyttda resursseja jactun Job Jackets -tiedoston avulla. Tdma kéytintd voi auttaa pitimaén

yrityksen briandistandardit yhtendisend suuressa organisaatiossa.

Job Ticket -mallin luominen: Perustila

Kun haluat lisétd Job Ticket -mallin Job Jackets -rakenteeseen perustilassa:

1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet > Job Jackets Manager). Jos
valintaikkunassa ndkyy enemmain kuin yksi luettelo, avaa perusasetusruutu napsauttamalla

Perusasetukset.

lob Jacket -tiedostojen valvoja

il ¢ [elelelE]=m
Mirmi Plivbmiirid muiterti Jakaminen
¥[8 Projekti] |ob facket Friday 28 March 2008 Ei jaettu
|:| Default Job Tickes
[ Part List Job Ticket
8 Defaun job Ticket 1:Prajekri

] [i'* Liusgi job Ja;‘.k!! Monday 1 December 2008 st

Lisaasetukset | {Sulje- @

Voit luoda Job Ticket -malleja Job Jackets Manager -valintaikkunan perusasetusruudussa
(Apuvilineet-valikko).

2 Valitse Job Jackets -rakenne, johon Job Ticket -malli luodaan.

Napsauta Uusi Ticket-malli -painiketta BI". Niytt56n tulee Uusi Job Ticket -valintaikkuna.
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Ticketin nimi Ticketin 1

Liittywa Job Jacket: Uusi Job Jacket

F Tywliasetukset | Taittoaseiukset

Lizaa kohteesta: P-J'..:\:..-ln-en- ]n-hjm:lcet 3!

Resurssir Saatavilla

EAPPALEMALLIT *

Waria
Katkoewat ja raidat
Tavutukser ja tasaukset

Luettelat .

o L| |.r.;|

((Peruuta ) E0KSS)

Voit méaratd Job Ticket -mallille resursseja Uusi Job Ticket -valintaikkunassa.

4 Madrittele uusi Job Ticket -malli, kuten kappaleessa "Job Ticketissd olevien resurssien kdyttiminen:

Perustila" on kuvattu.

Job Ticketin muokkaaminen: perustila

Voit muokata projektin aktiivista Job Ticketid avaamalla projektin ja valitsemalla sitten Tiedosto >
Job Jacketit > Muokkaa Job Ticketiéi. Ndkyviin tulee Muokkaa Job Ticketié -valintaikkuna.

Lisdtietoja Muokkaa Job Ticketid -valintaikkunan kédytostd on kohdassa "Job Ticketissd olevien

resurssien kdyttdminen: Perustila."

Job Ticketissii olevien resurssien kiyttiminen: Perustila

Témad aihe kuvaa, kuinka voit lisité ja poistaa Job Ticket -mallissa tai Job Ticketissé olevia resursseja
Uusi Job Ticket- tai Muokkaa Job Ticketié -valintaikkunasta. Ndmé kaksi valintaikkunaa ovat

periaatteessa samoja, paitsi ettd Muokkaa Job Ticketié -valintaikkuna nédyttda hieman erilaiselta

Job Ticketeille kuin miltd se ndyttdd Job Ticket -malleille.
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Muokkaa Job Ticketd X

Ticketin riemd Part List Job Ticket 1:Projetol
Littywd Jab dacket: Projetal Job Jacket

Tirylasetubsst | Tattnasehubset |

Lis#a kohbeestal | Selaa.. v
CeDocumenis and SettingsiwchauhaniD, . \ProjeltL.gxp

Resursst: | | [Sieabybetyt:
MERKETTYYLIT ~ | O ksl sinen
K APPALEMALLIT HGreen |l Magenta
| M Red

Kathkowiivat |2 raidat ] |
Tavubuksst ja basakset Wt &
Luethekat ]

W Fiekisterdinti B

| Lita kak | | Poista katkda |

| Ok J[ Peruata ]

Voit lisitd resursseja Job Ticket -malliin tai Job Ticketiin Uusi Job Ticket- ja Muokkaa Job Ticketid
-valintaikkunasta.

Kun haluat lisdté resursseja Uusi Job Ticket- tai Muokkaa Job Ticketii -valintaikkunasta:

1 Kun haluat lisité tai poistaa projektitasoisia resursseja, kaytd Tyyliasetukset-vililehden ohjaimia
(Job Ticket -malleille) tai Projektiasetukset-vililehden ohjaimia (aktiivisille ja lykétyille Job
Ticketeille).

Lis#dé kohteesta -luettelovalikosta voit lisédtd projektitasoisia resusseja useista ldhteista:

* Jos haluat lisétd resursseja Job Ticketin isdntdni olevasta Job Jackets -rakenteesta, valitse Nykyinen
Job Jacket.

» Jos haluat lisétd resursseja aktiivisesta projektista, valitse Nykyinen linkitetty projekti.
 Jos haluat lisétd resursseja sovelluksen oletusresursseista, napsauta Sovellus.

 Jos haluat lisétd resursseja projektitiedostosta tai Job Jackets -tiedostosta, valitse Muut ja napsauta

Valitse ja siirry kohteena olevaan tiedostoon.

Jos haluat kopioda resursseja Job Ticketiin, kdytd kolmea luetteloa valintaikkunan alaosassa. Valitse
resurssityyppi ensimmaisestd luettelosta, valitse sitten varsinaiset resurssit toisesta luettelosta ja
kopioi kyseiset resurssit kolmanteen luetteloon (joka nayttédd Job Ticketssd olevat kyseisen tyyppiset

resurssit) napsauttamalla oikealle osoittavaa nuolta.

Jos haluat poistaa resursseja Job Ticketistd, valitse resurssityyppi ensimmdisesti luettelosta, valitse

sitten varsinaiset resurssit kolmannesta luettelosta ja napsauta vasemmalle osoittavaa nuolta.

2 Taittosdannon lasndolo tarkoittaa, ettd QuarkXPress luo automaattisesti taiton, kun tétd Job Ticketid
sovelletaan projektiin. Kun luot taittosdédnnon, voit myds méadritella taittoméadrityksen (jossa on
tietoja esimerkiksi sivun koosta ja sivumaarastd), tulostusvélinetyypin (paperituloste, web tai

vuorovaikutteinen), sdéntdjoukon ja tulostusméadrityksen.
Jos haluat lisété taittosddnnon Job Ticketiin, napsauta Taittoasetukset-vililehted ja napsauta sitten

+-painiketta. Taittosiinto lisitiin luetteloon.
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Kun haluat mééritellé valitun taittosddnndn, avaa aluksi taiton ominaisuuksien ohjaimet napsauttamalla

Taiton ominaisuudet -ohjainta. Sitten:
« Kirjoita taittosdannélle nimi Taiton nimi -kenttddn. Tatd nimed kdytetddn tuotetussa taitossa
automaattisesti.

* Jos haluat méairitelld taittosdanndlle tietoja, kuten sivun koko ja sivumééré, valitse jokin vaihtoehto
Taittomadritys-luettelovalikosta. (Huomaa, ettd taittomaérityksen tiytyy olla Job Jackets -rakenteessa,
ennen kuin voit valita tdssé taittomadrityksen. Katso lisétietoja kappaleesta "Job Jackets -tiedostojen

luominen".)

« Voit méarittdd, millainen taitto tdsti taittosddnnosta luodaan automaattisesti, valitsemalla asetuksen

Tulostusvilinetyyppi-luettelovalikosta.

 Jos haluat kopioda sdéntdjoukkoja ja tulostusmadrityksid isdntdnd olevasta Job Jackets -rakenteesta
taittosaantoon, kiytd kolmea luetteloa valintaikkunan alaosassa. Valitse resurssityyppi ensimmaéisesté
luettelosta, valitse sitten varsinaiset resurssit toisesta luettelosta ja kopioi kyseiset resurssit kolmanteen

luetteloon (joka ndyttdd taittosdaéinndssé olevat kyseisen tyyppiset resurssit) napsauttamalla painiketta.

Jos haluat poistaa taittosddnnon, valitse se ja napsauta = -painiketta.

3 Kun olet mééritellyt Job Ticketin valmiiksi, napsauta OK.

Job Ticket -mallin luominen: Lisdasetukset

Kun haluat lisdtd Job Ticket -mallin Job Jackets -rakenteeseen lisdasetustilassa:
1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet > Job Jackets Manager). Jos
valintaikkunassa nikyy vain yksi luettelo, avaa lisdasetusruutu napsauttamalla Lisdasetukset.

2 Kun haluat mééritelld, minne uusi Job Ticket -malli tulisi tallentaa, luo tai valitse Job Jackets -kuvake
vasemmalla olevasta luettelosta.
Napsauta Uusi Ticket-malli -painiketta [E. Job Ticket -malli lisitén valittuun Job Jackets

-rakenteeseen.

4 Madrittele uusi Job Ticket -malli, kuten kappaleessa "Job Ticketissd olevien resurssien kdyttiminen:

Lisdasetukset" on kuvattu.

Job Ticketissii olevien resurssien kéyttiminen: Lisiasetukset

Voit padtyd kiyttdméédn Job Ticketissd olevia resursseja useissa eri tilanteissa:

+ Voit kéyttdd titd menettelytapaa, jos haluat luoda Job Jackets -mallin olemassa olevan projektin
resursseista. Jos sinulla on esimerkiksi kopio viime vuoden esiteprojektista ja haluaisit siirtdé kaikki
esiteprojektin kappalemallit, varit ja niin edelleen uuteen Job Ticket -malliin, tai projektin aktiiviseen

Job Ticketiin, voit siirtdd ne tdlld menetelmalla.
+ Téllda menetelméllé voit myds kopioida resursseja yhdesti Job Ticketistd toiseen.

+ Talld menetelmailld voit my0s kopioida resursseja Job Jackets -rakenteesta tai projektista Job Ticketiin.

Kun haluat lisétd resursseja Job Jackets -rakenteeseen lisdasetustilassa:

1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

2 Jos valintaikkunassa nikyy vain yksi luettelo, avaa lisdasetusruutu napsauttamalla Lisdasetukset.
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Madrittele, mistd haluat kopioida resursseja:
* Jos haluat kopioida resursseja Job Jackets -rakenteesta, Job Ticket -mallista tai Job Ticketistd, valitse
lahdekohde ylhdilld vasemmalla olevasta luettelosta.
« Jos haluat kopioida resursseja avoimesta projektista, valitse projekti vasemmalla olevasta luettelosta.
 Jos haluat kopioida resursseja sovelluksen oletusresursseista, napsauta Lataa sovellusresurssit

-painiketta t:‘a

Valitse resurssiluokka ylhédlla oikealla olevasta luettelosta.

Vedi ja pudota yksittéisid resursseja alhaalla oikealla olevasta luettelosta vasemmanpuoleisessa

luettelossa kohteena olevan Job Ticket -mallin tai Job Ticketin péélle.

Taittosdéntojen lisdiiminen Job Ticketiin: Liséiasetukset

Taittos&dntd on joukko asetuksia, jotka yhdessd kuvaavat taittoa. Taittosdantd siséltdd resursseja,
kuten tulostuvélinetyypin (Painotuote, Web tai Vuorovaikutteinen), tulostusméadrityksid ja

sddntdjoukkoja.

Kun luot projektin Job Ticket -mallista, QuarkXPress luo automaattisesti taiton kaikista Job Ticket
-mallissa olevista taittosddnnoistd. Jos taittosdanto ei sisdllé taittomadrityksid, QuarkXPress avaa

Uusi projekti -valintataulun, jotta voit mééritelld sivun koon, marginaalit ja niin edelleen.

Kun liséét taittosdédnnon aktiiviseen Job Ticketiin, kyseisestd taittosddnnostd luodaan taitto ja se

lisdtddn automaattisesti vastaavaan projektiin.

Kun haluat liséti taittosdannon Job Ticket -malliin tai Job Ticketiin:

Avaa Job Jackets Manager -valintataulu (Apuvilineet > Job Jackets Manager) ja valitse kohteena

oleva Job Ticket vasemmalla olevasta luettelosta.
Jos haluat ndhda resurssiohjaimet, napsauta Lisdasetukset-paniketta.

Valitse Taitot ylhaélld oikealla olevasta luettelosta. Job Ticketin mahdollisesti siséltdmat taittosdannot

niytetddn oikeassa alalaidassa olevassa luettelossa.

Napsauta Uusi kohde -painiketta LI alhaalla oikealla olevan luettelon ylipuolella. Taittosdantd
nimeltddn "Taitot" lisdtdén. (Taittosddnnodlle antamasi nimi on nimi, jota kdytetédn itse taitossa kun
luot projektin. Jos haluat nimeta taittosd&nnon uudelleen, kaksoisnapsauta sen nimeé ja kirjoita sitten

sille uusi nimi.)
Napsauta taittosddnnon nimen vieressi olevaa laajennuspainiketta ndhdéiksesi taittosdénnon kentit.
Valitse tai kirjoita arvo kentille, joita haluat kayttda.

Napsauta Tallenna.

Lisétietoja taittosdantojen kayttdmisestd 10ytyy kappaleesta "Taittosddnnon liittdminen projektiin".

Job Ticket -mallin asettaminen projektiin

Voit asettaa projektiin Job Ticket -mallin kahdella tavalla.

* Luo projekti Job Ticket -mallista.

+ Linkitd olemassa oleva projekti Job Ticket -malliin.
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Kummassakin tapauksessa Job Ticket -mallista luodaan Job Ticket ja uusi Job Ticket -ilmentyma

liitetdén uuteen projektiin. The topics below describe both approaches.

Projektin luominen Job Ticket -mallista

Kun luot projektin Job Ticket -mallista, QuarkXPress luo aina Job Ticketin kyseisestd Job Ticket
-mallista. Voit valita, minne kyseinen Job Ticket tallennetaan: Jaettuun Job Jackets -tiedostoon tai

projektitiedostoon upotettuun Job Jackets -rakenteeseen.

Kun haluat luoda projektin Job Ticket -mallista:

1 Valitse Tiedosto > Uusi > Projekti lipusta. Nayttoon tulee Uusi projekti Ticketisté -valintaikkuna.

Uusi projekti Ticketista

" [ Project2 Job Jacket
] Tyhja Ticket
[] Default Job Ticket

|

.| Project2

B (2 Uusilob Jacket

{ Selaa... )

Valinta:  ProjectZ Job Jacket

i i o o ' W
¥/ Jaa Jacket ( Peruuta ) ( Valitse

Uusi projekti Ticketisté -valintaikkunasta voit valita uudelle projektille Job Ticket -mallin.

2 Jos haluamaasi Job Jackets -rakennetta ei ndy, napsauta Selaa, etsi kyseinen Job Jackets -tiedosto

ja napsauta sitten Avaa.

3 Valitse kohteena oleva Job Ticket -malli luettelosta. (Huomaa, ettd voit valita myds lykétyn Job
Ticketin.)

4 Valitse tai jatd valitsematta Jaa Jacket -valintaruutu seuraavasti:
* Jos haluat tallentaa timén projektin aktiivisen Job Ticketin ulkoiseen Job Jackets -tiedostoon, jotta

Job Ticket voi jakaa resursseja muiden titd Job Jackets -tiedostoa kéyttdvien kéyttdjien kanssa,

valitse Jaa Jacket. (Katso lisdtietoja kohdasta "Ryhmdtyoskentely jaetuilla Job Jacketeilla.")

 Jos haluat tallentaa timén projektin Job Ticketin projektitiedostoon siséltyvadn Job Jackets

-rakenteeseen, dld valitse Jaa Jacket -valintaruutua.
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Napsauta Valitse. Uusi projekti perii Job Ticket -mallin projektiasetukset ja QuarkXPress luo

automaattisesti taitot kaikista Job Ticket -mallissa olevista taittosaannoista.

Et voi tallentaa Job Ticketié oletusarvoiseen Job Jackets -rakenteeseen. Tésté seuraa, etté jos luot
projektin Job Ticket -mallista, joka siséltyy oletusarvoiseen Job Jackets -rakenteeseen ja valitset Jaa

Jacket -valintaruudun, sinua kehotetaan tallentaamaan uusi Job Jackets -tiedosto tiedostojdrjestelmadsi.

Projektin linkittdminen Job Jackets -tiedostoon

Job

Kun linkitét projektin Job Jackets -tiedostoon, poistat samalla projektin kdytdssd olevan Job Ticketin
ja linkitdt projektin uuteen Job Ticketiin, joka luodaan toisessa Job Jackets -tiedostossa olevasta Job
Ticket -mallista. Tdma voi olla tarpeen, esimerkiksi jos haluat linkittda projektin Job Jackets
-tiedostoon, jossa jollakin toisella taittosuunnittelijalla on aktiivinen Job Ticket, ja ndin synkronoit
kaikki tai osan yhteisesti kiyttdmistdnne resursseista. (Katso lisdtietoja kohdasta "Ryhmditydskentely
Jjaetuilla Job Jacketeilla".)

Kun haluat linkittdd Job Ticketin projektiin:

Luo tai avaa projekti.

Valitse Tiedosto > Job Jacketit > Linkité projekti. Naytt6on tulee Linkité projekti -valintaikkuna.
Jos haluamaasi Job Jackets -tiedostoa ei ndy, napsauta Selaa, etsi tiedosto ja napsauta sitten Avaa.
Valitse kohteena oleva Job Ticket -malli luettelosta.

Valitse tai jité valitsematta Jaa Jacket -valintaruutu seuraavasti:
Jos haluat tallentaa tdmén projektin Job Ticketin Job Jackets -tiedostoon, joka siséltdd kohteena
olevan Job Ticket -mallin, valitse Jaa Jacket -valintaruutu.

Jos haluat tallentaa tdmén projektin Job Ticketin projektitiedostoon sisdltyvaédn Job Jackets

-rakenteeseen, dla valitse Jaa Jacket -valintaruutua.

Napsauta Liité. Projekti perii Job Ticket -mallin projektiasetukset, ja QuarkXPress luo automaattisesti

taitot kaikista Job Ticket -mallissa olevista taittosdannoista.

Jos kaytdt Job Ticket -mallia, joka siséltyy oletusarvoiseen Job Jackets -rakenteeseen ja valitset Jaa
Jacket -valintaruudun, sinua kehotetaan tallentaamaan uusi Job Jackets -tiedosto tiedostojérjestelméaasi.

Tama siksi, koska et voi tallentaa Job Ticketid oletusarvoiseen Job Jackets -rakenteeseen.

Ticketien viilisten suhteiden tarkastelu

Voit tarkastella Job Jacketien, Job Ticket-pohjien, Job Ticketien ja projektien vélisid suhteita

Job Jackets Manager -valintataulussa (Apuvélineet-valikko). Valintataulun siséltimat kuvakkeet
on selitetty alla:

Job Jackets -rakenne (linkitetty)

Job Jackets -rakenne (upotettu)

Job Ticket -malli

Kaytdssd oleva tai lykétty Job Ticket

Projekti (lihavoitu nimi ilmoittaa kaytdssd olevan projektin)
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Kaytossa olevaan Job Ticketiin linkitetty projekti ndytetddn seuraavasti:

Part List Ticket
4 Part List*

Kaéytdssd olevaan Job Ticketiin linkitetty projekti

Lykatylla Job Ticketilld on (2] -kuvake, mutta sitd ei ole linkitetty projektiin. Tama saattaa tarkoittaa

sité, ettd projekti on siirretty, poistettu tai sitd ei ole koskaan tallennettu.

Taittoséidnnon liittiminen projektiin
Taittosdanto on joukko asetuksia, jotka yhdessd kuvaavat taittoa. Asetuksiin voi sisiltyd
tulostusvélinetyyppi (Painotuote, Web tai Vuorovaikutteinen), sdéntdjoukkoja, tulostusasetuksia ja
vérienhallinnan 1dhdeasetus. Taittosddnto6n voi siséltyd myds taittomadritys, joka siséltda tietoja,

kuten sivukoko ja sivumééréd (huomaa, ettd taittomééritykset on luotava Job Jacket -tasolla).

Kun liitét projektin Job Ticket -malliin, QuarkXPress luo automaattisesti taiton kaikista Job Ticket
-mallissa olevista taittosdénnoistd. Ndissd taitoissa on samat nimet kuin taittosdanndissé, joille ne

perustuvat.

Voit asettaa projektiin taittosdénnon kahdella tavalla.

» Luo projekti Job Ticketistd, joka sisiltdd taittosd&nnon, kohdan "Projektin luominen Job Ticket

-mallista" ohjeiden mukaan.

+ Linkitd Job Ticket aktiiviseen projektiin, kun projekti on luotu. Katso ohjeita kohdasta "Projektin

linkittdiminen Job Jackets -tiedostoon".

Kumpaakin tapaa kéytettdessd médritetyt taitot luodaan automaattisesti.

Ryhmityoskentely jaetuilla Job Jacketeilla

Jaetuissa Job Jacketeissa olevat resurssit voidaan jakaa kaikille projekteille, jotka kéyttévét kyseisen
Job Jackets -tiedoston Job Ticketejd. Kun yksi projekti péivittdd jactun resurssin, muutos voidaan

lahettdd kaikille projekteille, jotka kayttévit kyseistd resurssia.

Oletetaanpa, ettd kaksi taittoammattilaista, Annika ja Heikki, tyostavit kumpikin eri projektia omalla
tahollaan. Kumpikin projekti kdyttdd Job Ticketid, joka on Job Jackets -tiedostossa nimeltd "Paulin
Job Jacketit". (Ei ole vélid, kdyttavitkd ndma kaksi Job Ticketid samaa Job Ticket -mallia, kunhan

kumpikin on "Paulin Job Jacketit" -tiedostossa.)

Oletetaan seuraavaksi, ettd kummassakin Job Ticketissé on kappalemalli nimeltdén "Logon aliotsikko".
Koska tdmé kappalemalli siséltyy Job Ticketiin, kappalemallin mairitykset on tallennettu Job Jackets
-tiedostoon. Koska kappalemalli siséltyy kummankin taittoammattilaisen Job Ticketiin, molemmat
projektit voivat kéyttdd jaettuun Job Jackets -tiedostoon sisdltyvad kappalemallia. Jos Annika, joka
on taittoammattilaisten johtaja, paattdd muuttaa "Logon aliotsikko" -kappalemallin kirjasinta, muutos
voidaan vilittdd automaattisesti taittoon, jonka parissa Hector tyoskentelee. Téll6in kirjasin muuttuu
myos Hectorilla olevassa kappalemallissa. "Logon aliotsikko" -kappalemalliresurssi voidaan siis

synkronoida kumpaankin projektiin.
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Aok “Peten Job Jacket® -tiedosto Hidlad
Projekdti 1 Job Job Projekti 2
: Ticket Ticket ;
Taitte -] 1 2 A~ Taitto

Projekti 1:n E E Projekti 2:n

- I-um L] L-um
Subhead” “ 3 Subhead®
-kappaletyylin ob Jackets

-kappaletyylin

| mirittaly +Loge Subhesc”  marittaly |
-kappaletyylin
midrittely

Jaetussa Job Jackets -tiedostossa voi olla vain yksi méérite kullekin resurssille, riippumatta siité,
montako Job Ticketid resurssia kdyttdd. Jos kahden eri projektin Job Ticketit kdyttédvét samaa resurssia
(tassd tapauksessa kappalemallia), resurssi voidaan synkronoida projektien kesken automaattisesti.

On tirkedd huomata, etté vaikka projektitiedostossa oleva resurssin kopio on linkitetty Job Ticketissa
olevaan vastaavaan resurssiin, se on silti erillinen resurssi. Jos siis projektissa muutetaan resurssin
kopiota—esimerkiksi jos Annika muuttaa "Logon aliotsikko" -kappalemallin kirjasinta—QuarkXPress
el pdivitd automaattisesti Heikin projektissa olevaa resurssin kopiota, paitsi jos sekd Annikan ettd
Heikin projektissa on otettu kiyttoon yhteistydominaisuus (Tiedosto > Yhteistyon médrittely). Jos
yhteistydominaisuus on kéytdssad, QuarkXPress vilittdd automaattisesti Annikan projektissa tehdyn
muutoksen projektin aktiiviseen Job Ticketiin ja péivittdd ndin "Paulin Job Jacketit" -tiedostossa
olevan resurssin kopion. Jos yhteistydominaisuus on kiytossd my6s Heikilld, hinen QuarkXPressinsi

lukee péivitetyn méérityksen "Paulin Job Jacketit" -tiedostosta ja lisdd uuden méérityksen Heikin

projektiin.

Aol "Paten Job Jacket" -tiedosto Heikh
Projakdi 1 Job Job Projekt 2
Taitto - 1 : e - Taitto
1 B B 1

Projekti 1:n | Projekti 2in

“Logo i 2 “Logo

Subhead" ‘\J ob mm# Subhead"
":‘:;:::I‘:"‘ fila's definition of ih:ﬁ?rlimﬂ“l;n ‘
Bt i \.\ "Logo Subhead” / e i

), style sheet_~]
1. 3.

Annali muuttas 2 Heikin Quark¥Prass
" Logge Subshead® . lukee uedan
-k;fparemlin CuarkePress lahettad muutoksen kappalemallin ré&rittelyn

rnbarittehyd. Jobr Jackets -tiedostoon. Haikin projektiin.

Kun Annika muuttaa jaetun kappalemalliresurssin maéritysté, hinen QuarkXPressinsé ldhettda
muutoksen jaettuun Job Jackets -tiedostoon projektin aktiivisen Job Ticketin vilitykselld. Sen jdlkeen
Heikin QuarkXPress lukee pdivittyneen kappalemallimiérityksen Job Jackets -tiedostosta ja péivittdd
Heikin projektin méérityksen.

Péivitysten toimintatapaa ohjaavat asetukset ovat Yhteistydon midrittely -valintaikkunassa
(Tiedosto-valikko).

Piivitykset-vililehden Avattaessa-, Ennen tulostusta- ja Tyoskennellessé-valintaruudut maérittavat,
miten projekti pdivittdd resurssimaérityksensa jaetusta Job Jackets -tiedostosta: kun projekti avataan,

ennen kuin se tulostetaan vai tydskentelyn aikana.
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Yhieistydn madrittely

i Job Jacket -tiedostot  Linkiteryt taitot | Jastut taitor  Sisilug B m}

Aseta avtomaatiiser paivykset _
_| Asartagssa

_| Ennen tulostusta
g Tydskennellessa
Palvicysvall: |6 Sekuntia

€ vaimis )

Voit méaarittdd, kuinka usein jaettuihin resursseihin tehdyt muutokset kirjoitetaan ja luetaan jaetusta
Job Jackets -tiedostosta kayttamalld Piivitykset-vililehted Yhteistyon méidrittely -valintaikkunassa
(Tiedosto-valikko).

Valintaikkunan Job Jacketit -vililehti ndyttda aktiivisen projektin Job Jackets -rakenteen nimen,

tilan (jaettu vai ei jaettu), Job Jackets -tiedoston polun (jos on) ja aktiivisen projektin aktiivisen Job

Ticketin nimen. Vililehden alareunassa on seuraavat painikkeet:

Vaihda Jacketia: Talld painikkeella voit linkittdad tdimén projektin Job Ticketiin, joka on jossakin

toisessa Job Jackets -tiedostossa.
Vaihda Ticketié: Tilld projektilla voit linkittdd projektin johonkin toiseen Job Ticketiin.

Hae piivitys: Télld painikkeella voit tehdd manuaalisen pdivityksen, jos tdimén ikkunan yldreunassa

olevat automaattiset paivitysvaihtoehdot eivit ole kaytossa.

Ota jakaminen kiyttoon/Poista jakaminen kéytosti: Tdlld painikkeella voit irrottaa aktiivisen
projektin jaetusta Job Jackets -tiedostosta. Projektin Job Ticket siirretéén projektitiedostoon sisaltyvain

Job Jackets -rakenteeseen.

Y hteistyin masrittely

Job Jackets | Lnkietyt taitot || Jastut takot | Sisako | Panikyhsst

Job Jacket: Produck List Job Jacket
Tila: Jaettu

Polku:  Ch\Documents and Set, . \Product Lt Job Jackets, xml
K

Job Ticket: Default Job Ticket 6:Projeltil

Hae piivi | Poista jakaminen kaybosts |

Voit ohjata aktiivisen projektin Job Jackets -rakenteen jakamista Job Jacketit-vililehdessi, joka on
Yhteistyon midrittely -valintaikkunassa (Tiedosto-valikko).
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On tarkedd ymmartaa, ettd kahden Job Ticketin vélinen linkki ei tarkoita, ettd kaikki resurssit
synkronoituvat automaattisesti kyseisid Job Ticketejd kayttdvien projektien vélilld. Resurssi
synkronoituu kahden projektin vélilld vain, jos seuraavat kolme ehtoa tiyttyvit:

* Resurssi on olemassa kummassakin projektissa.

* Resurssi on olemassa kummankin projektin Job Ticketissa.

» Kummankin projektin Job Ticketit ovat samassa Job Jackets -tiedostossa.

Job Ticketien tuominen ja vieminen

Joskus tydn médrittelijan tdytyy kopioida Job Ticket -malli tai Job Ticket toisesta Job Jacket
-tiedostosta toiseen tai tuoda kaikki Job Jacketin rakenteen Job Ticket -mallit ja Job Ticketit toiseen
Job Jacket -rakenteeseen. Voit tehdd kummankin niisté toimenpiteistd Job Ticketien tuonti- ja

vientitoiminnoilla.

Job Ticket -mallin tai Job Ticketin vieminen

Kun haluat vieda Job Ticket -mallin tai Job Ticketin Job Jackets -rakenteesta:

1 Avaa Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko) ja valitse kohteena

oleva Job Ticket (tai Job Ticketit) vasemmanpuoleisesta luettelosta.

Napsauta Vie Ticket -painiketta [ luettelon ylépuolella. Nayttoon tulee Uusi Job Jackets

-valintaikkuna.

3 Madrittele nimi ja paikka ja napsauta Tallenna. Kaikki valitut Job Ticketit ja kaikki niiden vaatimat

resurssit tallennetaan Job Jackets -tiedostoon annetulla tiedostonimell4.

Job Ticket -mallin tai Job Ticketin tuominen

Kun haluat tuoda Job Ticket -mallin tai Job Ticketin Job Jackets -rakenteeseen:

1 Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvélineet-valikko) ja valitse kohteena oleva

Job Jackets -kuvake vasemmanpuoleisesta luettelosta.

Napsauta Tuo-painiketta [#= vasemmanpuoleisen luettelon yldpuolella. Nayttoon tulee Valitse

Job Jackets -tiedosto -valintaikkuna.

3 Valitse Job Jackets -tiedosto ja napsauta Avaa. Kaikki valitussa tiedostossa olevat Job Ticket -mallit

ja Job Ticketit sekd niiden vaatimat resurssit tuodaan valittuun Job Jackets -rakenteeseen.

Job Jackets -oletustiedosto

Kun QuarkXPress-ohjelmaa asennetaan, myos Job Jackets -oletustiedosto (joka sisdltdéd Job Ticket
-oletusmallin) nimeltddn "DefaultJacket.xml" asennetaan. Se tallennetaan Asetukset-valintataulun

Job Jacket -tiedostot -ruudussa mééritettyyn paikkaan (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Kun luot projektin valitsemalla Tiedosto > Uusi > Projekti, tapahtuu seuraavaa:

* QuarkXPress tekee kopion Job Jackets -oletustiedostosta (Job Jackets -oletus) ja sisdllyttdd sen

uuteen projektiin. Siséllytetty Job Jackets -rakenne saa nimen "/tiedostonimi] Job Jacket".
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QuarkXPress luo siséllytettyyn Job Jackets -rakenteeseen Job Ticketin Job Ticket -oletusmallista

(Job Ticket -oletus). Uusi Job Ticket saa nimen "[tiedostonimi] Ticket".
QuarkXPress liittdd Job Jackets -rakenteeseen sisillytetyn Job Ticketin uuteen projektiin.
Voit kéyttis oletusarvoista Job Jackets -tiedostoa uudessa QuarkXPress-projektissa olevien resurssien

hallintaan. Voit myos muokata valintojen Tiedosto > Uusi > Projekti avulla luotua, projekteissa

kaytettdvad Job Ticket -oletusmallia. Téssd aiheessa kisitelldédn molempia toimintatapoja.

= Et voi tallentaa uutta Job Ticketid Job Jackets -oletustiedostoon. Katso lisitietoja osasta "Projektin

luominen Job Ticket -mallista".

Oletusarvoisen Job Ticket -mallin muokkaaminen: Tiedosto-valikko

Oletusarvoista Job Ticket -mallia kéytetddn projekteissa, jotka on luotu komennolla Tiedosto >

Uusi > Projekti. Oletusarvoista Job Ticket -mallia voi muokata kahdella eri tavalla:

Kun haluat muokata oletusarvoista Job Ticket -mallia Tiedosto-valikosta:

Sulje kaikki avoimet projektit.

Avaa oletusarvoinen Job Ticket -malli Muokkaa Job Ticketii -valintaikkunasta valitsemalla
Tiedosto > Job Jacketit > Muuta Job Ticket.

Madrittele oletusarvoinen Job Ticket -malli Muuta Job Ticket -valintaikkunan ohjaimilla ja napsauta
sitten OK.

Oletusarvoisen Job Ticket -mallin muokkaaminen: Apuviilineet-valikko

Kun haluat muokata oletusarvoista Job Ticket -mallia Job Jackets -tiedostojen valvoja
-valintaikkunasta:

Avaa Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

Napsauta Avaa Jacket -painiketta, navigoi oletusarvoiseen Job Jackets -tiedostoon ja napsauta Avaa.

Laajenna oletusarvoinen Job Jackets -rakenne ja valitse luettelosta Job Ticket -malli, jonka nimi on
Job Ticket -oletus.

Napsauta Muokkaa-painiketta ﬁ? Muokkaa Job Ticketié -valintaikkuna tulee néyttdon.
Madrittele oletusarvoinen Job Ticket -malli Muokkaa Job Ticketié -valintaikkunan ohjaimilla.

Napsauta OK.

Seuraava projekti, jonka luot komennolla Tiedosto > Uusi > Projekti, kdyttdd muokattua

oletusarvoista Job Ticket -mallia.

Oletusarvoisen Job Jackets -tiedoston muokkaaminen

1

2

Voit kdyttdd oletusarvoista Job Jackets -tiedostoa uudessa QuarkXPress-projektissa olevien resurssien

hallintaan. Kun haluat muokata oletusarvoista Job Jackets -tiedostoa:

Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

Napsauta Avaa Jacket -painiketta Iﬂ‘, navigoi oletusarvoiseen Job Jackets -tiedostoon ja napsauta

Avaa.
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3 Valitse luettelosta Job Jackets -rakenne, jonka nimi on "Job Jackets -oletus".

4 Madrittele oletusarvoinen Job Jackets -rakenne Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunan

ohjaimilla ja napsauta sitten OK.

Katso lisdtietoja resurssien kdyttdmisestd kappaleesta "Job Ticketissd olevien resurssien kdyttiminen:

Lisdasetukset" on kuvattu.

Resurssien kiyttiminen: Lisiasetukset

"Resurssit" on peruskésite, joka kuvaa useimpia komponentteja, joista Job Jacketit ja Job Ticketit
koostuvat. Resursseihin kuuluu kaikenlaista kappalemalleista sivun koon méérityksiin. Alla olevissa
aiheissa esitetddn, kuinka kéytat, luot ja paivitit resursseja Job Jackets Manager -valintaikkunassa

(Apuvilineet-valikko)

=P Jobien madrittelijit kdyttivit usein titi menettelyd erilaisiin tarkoituksiin. Taittojen tekijéit puolestaan

eivit ehkd koskaan tarvitse titd menettelya.

Resurssien avaaminen: Lisdasetukset

Ennen kuin voit kiyttid resurssia, sinun tiytyy pystyd avaamaan se. Kun haluat avata resurssin:

Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

Jos valintataulussa nikyy vain yksi luettelo, avaa Liséasetukset-ruutu napsauttamalla Liséiasetukset.

Valitse vasemmalla olevasta luettelosta avaa 5" tai luo E5° Job Jackets -tiedosto. Job Jackets -tiedoston

resurssiluokat ovat aakkosjérjestyksessd ylhddlld oikealla olevassa luettelossa.

Jos haluat kayttaa tiettyjd Job Jackets -rakennekohtaisia resursseja, valitse kyseinen Job Jackets
-rakenne vasemmalla olevasta luettelosta. Huomaa, etté resurssiluokat, jotka eivét ole kéytettavissa,

ovat Job Ticket -tasolla méériteltdvid resursseja.

Jos haluat kayttda erityisid Job Ticket -resursseja, laajenna kyseinen Job Jackets -rakenne; luo B,

monistaﬁ tai tuol™* Job Ticket ja varmista sitten, etti kohteena oleva Job Ticket on valittuna
vasemmalla olevassa luettelossa. Huomaa, ettd himmennetyt resurssiluokat ilmaisevat resursseja,

jotka tdytyy médritelld Job Jackets -tasolla.

Valitse resurssityyppi ylhdilld oikealla olevasta luettelosta. Valittua tyyppid vastaavat resurssit

luetellaan oikeassa alalaidassa olevassa luettelossa.
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lob Jacket -tiedostojen valvoja
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Job Jackets Manager -valintaikkunassa voit katsella, monistaa, poistaa, tuoda ja viedé resursseja.

Resurssien méiritteleminen: Lisdasetukset

Kun olet navigoinut resurssitiedostoon Job Jackets Manager -valintaikkunassa, voit maéritelld
kyseisen resurssin. Tassd valintataulussa on erilaisia asetuksia erityyppisille resursseille.

* Voit médrittdd useimmille resursseille sijainnin.

» Voit poistaa useimpia resursseja.

» Voit luoda ja muokata tietyntyyppisid resursseja, mutta jotkut resurssit tdytyy puolestaan luoda ja

muokata QuarkXPress-kayttoliittymédn muissa osissa.

* Voit luoda, monistaa, poistaa ja madrittdd taittomaéritelmia, tulostusméadarityksid, taittomaarityksia,

tyokuvauksia, yhteystietoja, sddntojé ja sddntéjoukkoja Job Jackets -rakenteissa.

=P Job Jacket -tiedostoissa App Studion taitot ndkyvit digitaalisina taittoresursseina.

Resurssin salliessa voit luoda ja méaéritella kyseisen resurssin Job Jackets Manager -valintaikkunassa

seuraavasti:

1 Kun haluat luoda oikeassa alalaidassa olevasta luettelosta valittua tyyppid vastaavan resurssin,
napsauta Uusi kohde -painiketta alhaalla oikealla olevasta luettelosta. Jos haluat nimeté resurssin

uudelleen, napsauta sen nimea.

2 Jos resurssilla on laajennuskuvake, napsauta kuvaketta laajentaaksesi resurssin ja médrittele sitten
avautuvat kentdt. Osa resurssikentisté siséltdd luettelovalikoita ja osaan kentisté kirjoitetaan arvot

manuaalisesti.

Jos resurssilla on ﬁ-painike, sen napsauttaminen luo resurssista uuden instanssin. Jos olet esimerkiksi
luomassa taittomaéritelmad, voit lisitd méaédritelmaédn spottivérin napsauttamalla tétd painiketta

Spottiviri-resurssissa.
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Resurssien paikan méirittiminen: Lisdasetukset

Resurssit voivat sijaita useissa paikoissa:

» Jacketissa: Tallennettuna Job Jackets -rakenteeseen siten, ettei yksikdén Job Jackets -rakenteen Job

Ticket -malli tai Job Ticket kdyta resurssia.

* Ticketissa: Tallennettuna Job Jackets -rakenteeseen ja liitettynd Job Ticket -malliin tai Job Ticketiin.
Jos Ticketissd oleva resurssi on tiettyyn projektiin liitetyssa Job Ticket -mallissa, kyseinen resurssi

on myds kéytettdvissd projektissa.

* Projektissa: Tallennettuna projektiin, mutta EI liitettyna Job Jackets -rakenteeseen eiké Job Ticketiin.

Voit méirittia resurssien paikan seuraavasti:

1 Voit avata resurssin Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunasta, kuten kappaleessa

"Resurssien avaaminen: Lisdasetukset" on kuvattu.
2 Valitse resurssi alhaalla oikealla olevasta luettelosta.

3 Valitse sijainti Tila-sarakkeen luettelovalikosta:

» Jos vasemmanpuoleisesta luettelosta valittu kohde on Job Jackets -rakenne, voit valita sijainniksi

vain Jacketissa.

» Jos vasemmanpuoleisesta luettelosta valittu kohde on Job Ticket -malli tai Job Ticket, voit mééritelld,
liitetddnko resurssi kyseiseen Job Ticket -malliin tai Job Ticketiin, valitsemalla joko Jacketissa- tai

Ticketissi-asetuksen.

+ Jos vasemmanpuoleisesta luettelosta valittu kohde on projekti, voit médritelld, onko resurssi méaéritelty
vain projektille (Tila = Projektissa) vai kayttadko se projektissa olevan aktiivisen Job Ticketin

madritelmad (Tila = Ticketissi).

lob Jacket -tiedostojen valvoja

LA S EEEE [
.Ni.rnl Resurigit: Projektd
¥ [& Projeknl job facket TulosTusmE vk et
[ Defauit job Ticker T
[ Part List Jab Ticker i Et
I8 Detfault Job Tickea 1-Prajekeia ; o
& Projektia® |
[ Unasi fob Jacket

i) Waria Tila
O valkoinen Projelktissa =
W musta Projektisss :
B Syaani Proiekiinia ]
.| B Ticketissa L
0 Kefainen
W Rekisterdint PTOEETE

Ercapity war; Syaand 0%; Magenta; 100%; Keltanen; 0% Musta: 0%

{_ Perusasetukser | [ Sulje: ) E

Voit médritelld resurssien tallennuspaikan Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa
(Apuvilineet-valikko).
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Taittoméiritysten kiyttiminen

Taittoméadritykselld voit médaritelld erilaisia taittokohtaisia tietoja, kuten sivun koon, sivuméérén,

marginaalit, aukeamatiedot, leikkausvaratiedot, sidontatiedot ja niin edelleen.

Taittoméadrityksid kdytetddn yleensd seuraavasti:

1 Luo taittoméadritys (katso "Taittomddrityksen luominen: Lisdasetukset"). Tamén osan tydsta tekee

usein tyon madrittelija.

2 Liité taittomé&adritys taittoon Job Ticket -mallilla tai Job Ticketilld. Tdémén osan tydsté tekee usein

taittoammattilainen.

Alla olevissa aiheissa kuvataan edelld mainitut tehtdvét tarkemmin.
Taittomidrityksen luominen: Lisiasetukset

Taittoméadritykset ovat resursseja, joten ne on luotava Job Jacket -tiedostojen valvoja

-valintaikkunassa, kuten kohdassa "Tydskentely resurssien kanssa: Lisdasetukset" on kuvattu.

lob jacket -tiedostojen vahvoja

gt|e] ¢ [B]=] o= m [
.lei.rm Resarssit’ Part Lisy Job Jacket
1EI SREmdjouker (1)
1] pefauk Job Tickes Taiat
[ Part List Jab Ticker i m
18 Detaui Job Ticket 1:Prajekeii Tavatubset ja tasaukser
& Projektii Tulostusasetukset 1
e [ Uusi Job Jacker Tulosmusmaartyiset (1) =
—
Bz Gl
.. Taittamaaritykser
Part List Layout Specification
Sivispahjat @E]
Siviemahrd 5
Shvun leveys "
Sivien korkess 11° i}
Alamargeaali Mika tzhansa :'
| Perusasetukser | [ Sulje | -'l:i_il_i

Voit luoda taittomédrityksid Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa
(Apuvilineet-valikko).

Taittomidrityksen liittiiminen taittoon
Voit liittda taittomaérityksen taittoon jommallakummalla seuraavista tavoista: luomalla taiton Job

Ticket -mallista tai liittdmalld taittom&érityksen olemassa olevan taiton aktiiviseen Job Ticketiin.

Tyon maaritteliji lisdd yleensd taittomadrityksen Job Jackets -tiedoston taittosdantéihin, ennen kuin
itse projekti ja taitto luodaan. Koska taittomééritys on resurssi, se lisdtdén taittosddnt6on kuin mika

tahansa muu resurssi (katso kohtaa "Resurssien kdyttidminen: Lisdasetukset").
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loh Jacket -tiedostajen valvaja

b [ Lusi job Jacket

Tulnnisasetiikser

o] [ e [ [&]
e e
¥ [ Part List job jacket : lthl s -~
[l efaul Job Ticket NWFTT., i "
ey O
A lamfomaantykLet
&) Projeki3® Tavutukset fa tasaukser .

(517 Tl

ot

- Calssein vl s e FuEEa

Dikovedos Poissa

Saantojpoukat
Tulosmsmadritykser
Dhjeet

Dikolukumuadostusas,.. | Mika takansa
| Miks rabanc
Poissa
+ Part List Layout Specification

LU U LR ]

[ © Perusasetukset 1

(__sulle ) (Faienna’)

Jos haluat, ettd Job Ticket -malli luo automaattisesti tiettyd taittomédritystd noudattavan taiton, liitd
taittomaaritys taittosdantoon kayttamalla Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunaa.

Taittoammattilainen voi liittdd taittomaérityksen taiton aktiiviseen Job Ticketiin, kun projekti ja
taitto on luotu, kdyttdmalld Muokkaa Job Ticketii -valintaikkunaa (Tiedosto > Job Jacketit >
Muuta Job Ticket). Voit liséta taittoméérityksen aktiiviseen Job Ticketiin napsauttamalla

Taittoasetukset-vililehted, valitsemalla taiton taittoluettelosta ja valitsemalla jonkin vaihtoehdon

Taittomairitykset-luettelovalikosta.
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Meckicia Job Tecketih

Ticketin nimi Projectl Ticket

Liittywa Job Jacket: Projektil Job Jacket

[ Tyylasetukset | Taittoasetukset |

[+I-]

Taiton nimi Taittomdd

e L a4

smt Sadntojoukok Tulostusmaaritykset

T s

RN L Layn

¥ Taitzn aminaisuuder

Taiton nimd: Fani List Lavout
Paissa

B Tolosusedlineryyppl [ Twlosa

Sisalhytenyt:

Par List Rule 5ot

Taitramaari iykset

Besurssit:
. - T

| Tulostusmbicitykset »

Liita eaikki { Poistakakki |

{ Peruuta | oK)
T —

Voit liittda taittomaérityksen aktiivisessa projektissa olevaan taittoon Muokkaa Job Ticketié
-valintaikkunassa (Tiedosto > Job Jacketit > Muuta Job Ticket).

Tulostusmiiritysten kiyttiminen

Tulostusmaéaritykselld voit mééritell4 erilaisia tulostekohtaisia tietoja, kuten kuvan variavaruuden
ja tarkkuuden, graafisen tiedoston muodon, mustepeiton, rasteritiheyden, PostScript-tason,
PDF/X-yhteensopivuuden ja niin edelleen. Tulostusmééritykset, samoin kuin sdénnétkin, ovat testejd,
jotka suoritetaan vasten aktiivista taittoa, kun taittoammattilainen valitsee Tiedosto > Job Jacketit >

Arvioi taitto.
Tulostusmadrityksia kédytetddn yleensd seuraavasti:

1 Luo tulostusmadritys (katso "Tulostusmddrityksen luominen: Lisdasetukset"). Taméan osan ty0sta
tekee usein tyon médrittelija yhteisty0ssé tulostusasiantuntijan kanssa.

2 Liitd tulostusméadritys taittoon Job Ticket -mallissa olevalla taittosdannolla. Tdmén vaiheen voi tehdd

joko tyon maidrittelija tai taittoammattilainen, mutta tavallisesti tyon méadrittelijan pitéisi tehda se.

3 Varmista, etti ty0 tulostuu oikein, kiyttdmaélld tulostusmééritysté tulostuksessa (Tiedosto >

Tulostustyd). Katso lisétictoja kohdasta "Tulostusmddritysten kédyttiminen tulostustehtdvéssa".

Alla olevissa aiheissa kuvataan edelld mainitut tehtdvat tarkemmin.
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Tulostusméirityksen luominen: Lisdasetukset

Tulostusmadritykset ovat resursseja, joten ne on luotava Job Jacket -tiedostojen valvoja

-valintaikkunassa, kuten kohdassa "Resurssien kéyttiminen: Lisdasetukset" on kuvattu.

lob Jacket -tiedostojen vahvoja

FINEFEEGE G -

o
.Nirm Resurssit: Part List Job Jacket
“-‘l“a i ) T!J||'}:E1I.I:'1i"1ﬂuk:ibl. -
[ pefauk Job Tickes Tialesusmiliriys
[ Part List Job Ticker Tuslostustyydit
I8 Detaui job Tickes 1:Projekrii Trekinaukert
& Projekiia® WHkGisar resurssit '
o [ Uasi job Jacket 'fla-rll . -
=
S —
ol ale

Tulostusmaaritykset

Mirmi- Part List Dutput Specification
Kigaai wlabividuiis. CMYE, Kindanusta: TIFF Tulastusiapa: Talost,

| Perusasetukset __:l |'_ Sulje | E

Voit luoda tulostusméiérityksid Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa
(Apuvilineet-valikko).

Tulostusméirityksen kiyttoonotto taitossa
Voit liittdd tulostusmédrityksen taittoon jommallakummalla seuraavista tavoista: luomalla taiton Job

Ticket -mallista tai liittdmalla tulostusmaérityksen olemassa olevan taiton aktiiviseen Job Ticketiin.

Tyon médrittelija lisdd yleensd tulostusmaérityksen Job Jackets -tiedoston taittosdantdihin, ennen
kuin itse projekti ja taitto luodaan. Koska tulostusméiéritys on resurssi, se lisdtdédn taittosaantoon

kuin mika tahansa muu resurssi (katso kohtaa "Resurssien kdyttdminen: Lisdasetukset").
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Job Jacket -tiedostojen valvoja
(o] 7 | e | [ B

[Mimi | [Resurssit: Default job Ticket 1:Projekti3 L]
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[ Defautt fob Tickes Riippuvar merkkiluakat
Part List Jab Ticket Sxamtajoukot (L) .
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Jos haluat, ettd Job Ticket -malli luo automaattisesti tiettyd tulostusmaaritystd noudattavan taiton,
liitd tulostusméadritys taittosddntdon kayttdmalla Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunaa.

Taittoammattilainen voi liittdd tulostusméérityksen taittoon sen jélkeen, kun projekti ja taitto on

luotu. Lisétietoja téstd on kohdassa see "Job Ticketin muokkaaminen: perustila" on kuvattu.
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Muokkaa Job Ticketii

[+I-]

Ticketin nimi Project] Ticket
Liittywa Job Jacket: Projektil Job Jacket

[ Tyylasetukset | Taittoasetukset |

Taiton nimi
T

Taittomaaritykset
S

¥ Taitzn aminaisuuder

Sadntojoukok Tulostusmaaritykset
17n e ey =y

Taitan mimd: Pam List Lanyout

Taiteomakricykser | Layout Specification

B Tulosumelinenyyppl | Tulosta )

BEsurssit:
Sddntajoukat
[

Saatavilla:

Liita eaikki { Poistakakki )

{ Peruuta | oK)

Voit liittdd tulostusmadrityksen aktiivisessa projektissa olevaan taittoon Muokkaa Job Ticketid
-valintaikkunassa (Tiedosto > Job Jacketit > Muuta Job Ticket) .

Tulostusméiritysten kiyttiminen tulostustehtivissi

Tulostusmadritys voi siséltdé tarkkoja sddnt6ja siitéd, kuinka tyd voidaan lahettda tulostukseen. Osa

sddnndistd tdytyy mahdollisesti arvioida. S&annot voivat myo0s sisaltéda ohjeita siitéd, kuinka tyon

tdytyy menni tulostukseen. Tulostusméaritys voi esimerkiksi médritelld, ettei taitto saa siséltda kuvia,

joiden tarkkuus on alempi kuin 150 dpi, ja ettd taitto tdytyy ldhettdd tulostukseen PDF-muodossa.

Jos aktiivisen taiton Job Jackets -rakenne siséltdd tulostusmaérityksen, (katso "Tulostusmdcdrityksen
luominen: Lisdasetukset"), voit kdyttad tuota tulostusméidritysté lahettdessési tyon tulostukseen. Kun

haluat tehdé niin, toimi seuraavasti:

1 Valitse Tiedosto > Tulostustyd. Néayttoon tulee Tulostustyd-valintaikkuna.

2 Valitse tulostusméaritys:

3 Napsauta Tulostus.
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Tulestustyo

Tulostusmaaritys Tyyppi

[ Muokkaa tulostusmadringsea ) [ Uusi tul ostus madritys 3

¥ Tiedot

Mimi: PDF Qutput Specification
Euvan vanavaruus: CMYK: Kuvamuoto: TIFF; Tulostustapa: Tulosta;

';_ Valmis "*f—m-]

Voit ldhettdd aktiivisen taiton tulostukseen taiton Job Jackets -rakenteessa olevan tulostusmaérityksen
mukaisesti Tulostusty6-valintaikkunasta (Tiedosto-valikko)

=P JDF-tiedosto liitetiéin aina mukaan, kun ldhetit tyon tulostukseen Tulostustyd-valintaikkunasta.

Sédédntdjen ja sddintdjoukkojen kiyttiminen

Sddinté on testi, joka suoritetaan aktiivista taittoa vasten, kun valitset Tiedosto > Job Jacketit >

Arvioi taitto.

Jokainen sdéntd voi testata yhden ehdon. Séantd voi esimerkiksi vaatia, ettd kaikki tekstimerkit
tiytyy asettaa padlletulostustilaan. Sdanndt voivat myds siséltdad kuvauksia, politiikkoja (jotka kertovat
taiton tekijélle, onko kyseinen ehto pakollinen, suositeltava vai kielletty) ja ohjeita, joiden avulla

voi ratkaista erilaisia ongelmatilanteita.
Sadnt6jd ja sddntdjoukkoja kiytetdéin yleensd seuraavasti:
1 Luo sédnnét (katso "Sdcdntdjen luominen: Lisdasetukset") ja lisdd ne sdantdjoukkoon (katso "Sddntdjen

lisddminen sddntojoukkoon: Lisdasetukset"). Taman osan tyosta tekee usein tyon médritteliji, kenties

yhteistydssd tulostusasiantuntijan kanssa.

2 Liité sadntdjoukko taittoon Job Ticket -mallilla (katso "Sddntdjoukon kdyttéonotto taitossa"). Tamén

osan ty0std tekee usein tyon madrittelija.

3 Kaiytd sdantdjoukkoa taiton arvioinnissa (katso "7aiton arviointi"). Tamén osan tyostd tekee usein

taittoammattilainen.

Seuraavissa aiheissa kuvataan edelld mainittja tehtdvid tarkemmin.
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Séaintdjen luominen: Lisiasetukset

Kun haluat rakentaa sdanndn, siirry ensin Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunan
sdéntoresursseihin, kuten kappaleessa "Resurssien kdyttdminen: Lisdasetukset" on kuvattu. Kayta

sitten sddntdjen ohjattua toiminnetta seuraavasti:

Napsauta Uusi-painiketta L. Muokkaa siintoi -valintaikkuna (sdéntdjen ohjatun toiminteen

ensimmadinen osa) tulee ndyttoon.
2 Kirjoita sddnndlle nimi Nimi-kenttdén.

3 Voit médrittdd, minkélaiseen kohteeseen sddntéd sovelletaan, valitsemalla asetuksen
Aihe-luettelovalikosta. Kéytettdvissé olevat aiheet siséltavit kaikki laatikot, tekstilaatikot,

kuvalaatikot, tekstimerkit, viivat, tekstipolut, kuvat ja kirjasimet.

Muokkaa saanioa

i All Texk Must Crerpring

Alhe: Terkstin merki:

Ehdot: )

[ srsasinen riri

[ wirjasimen koo
iran

[ savy

[ Peittanys

[ Tekstitydi

[+#] Tekatin bhobus

Povnts] ( Estoen

Muokkaa sdintoi -valintaikkunassa voit luoda sdantoja.

4 Kun haluat méaarittaa, mitd saanto tarkistaa, valitse asetus Ehdot-alueelta. Valittavissa olevat ehdot

riippuvat valitusta aiheesta.

Toista tdmi vaihe kaikille ehdoille, jotka haluat lisétd sddnt6on. Ehdot yhdistetdddn loogisella
JA-operaattorilla. Jos haluat esimerkiksi luoda sdédnnon, joka méadrittelee, etté tekstilaatikoiden taustan

tulee on 50% sininen, valitse Tekstilaatikot ja valitse sitten sekd Tausta ettd Sivy.

5 Avaa ohjatun toiminnon seuraava valintaikkuna napsauttamalla Seuraava. Téssé valintataulussa
sinun tdytyy madritelld ehdot, jotka liipaisevat sddnnon (esimerkiksi "ei paélletulostu” tai "on alle
10pt"). Méérittele ehdot napsauttamalla laajennuspainiketta, mika laajentaa luettelossa olevan kohteen,

valitse asetukset ja kirjoita arvot kenttiin.
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Muokkaa saantoa

Teekstin merkit: Etsi kakkia Tekstin merkit Missa: o -
[H Tekstin khohus L Ei arvoa

Cna bhotus

w Oma paslietulostus

Oma avaus
Omat aukeamat
Cma kurisbus
Masrittelematbn

(o ]

Saédntdjen ohjatun toiminteen toisessa valintataulussa voit maéritelld saannon.

Jos ehdolla on @-painike, lisdd ehdolle lauseita napsauttamalla sitd. Lauseet yhdistetddan loogisella
TAl-operaattorilla. Jos haluat esimerkiksi maéritelld, ettd osoitetulla kohteella tulisi olla joko CMYK-
tai spottivéri, médrittele ensimmaéinen rivi tarkistamaan CMYK ja liséa sitten toinen rivi ja méérittele

se tarkistamaan Spottipainovari.

6 Napsauttamalla Seuraava voit avata ohjatun toiminnon kolmannen ja viimeisen valintaikkunan.
Tastd valintaikkunasta voit médritelld Sasinnon kuvauksen, Politiikan (joka méérittelee, millainen
kuvake néytetdén, jos sddntod on rikottu) ja Ohjeet vian korjaamiseksi. Ohjeet-kenttddn kirjoittamasi

ohjeet nédytetddn, kun taittaja valitsee Arvioi taitto -vaihtoehdon, jos sdintda on rikottu.
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Muokkaa saantoa

SannoN kuvaws:
&l kext mugt be set ba overprint,

Polikka: | (5 kalatty W

Ohjget: :
Maniialy set best bo overprink where necessary,

Tiedot:
Mirni; SB2nta
Bibe: Tekstin merkit; Ehdot: Tekstin libotus; Tekstin fhotus: Tekstin lhatus On Oma padllstulostus;

(o ] susoo

Sadntdjen ohjatun toiminnon kolmannessa valintaikkunassa voit maéritelld, mitd tapahtuu, kun
sddntod rikotaan.

Saintdjen lisdiminen sdiintdjoukkoon: Lisdasetukset

Sadnnot taytyy laittaa Sddntojoukkoihin, jotka ovat nimettyjd sddntdvalikoimia. Tyon méadrittelija
voi sisdltdd yhden tai useita sdéntjoukkoja Job Ticket -mallin taittoméaritelmassa. Tyoskennellessddn
taittomadritelméin pohjautuvan taiton parissa taittoammattilainen voi arvioida taittoa sdéntéjoukon
sadnnoilld (katso kohta "Taiton arviointi"). Kun haluat lisétd sddnnon sidéntdjoukkoon:

Avaa Job Jackets Manager -valintaikkuna (Apuvilineet-valikko).

Jos valintataulussa nikyy vain yksi luettelo, avaa Lisdasetukset-ruutu napsauttamalla Lisdasetukset.
Luo tai valitse Job Jackets -rakenne.

Valitse Saéintojoukot ylhadlld oikealla olevasta luettelosta.

Luo sdéantdjoukko napsauttamalla Uusi-painiketta. Muokkaa saéintojoukkoa -valintaikkuna tulee

nayttoon.
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Muokkaa saantojoukkoa

MNirmi: Part List Rule Set

Saatawilla: Sisalhyteryt:
All Text Must Overpr All Text Must Overpr...
Mo Process-Color Text Mo Process-Color Text

Liita kaikki (" Poistakaikki )

S53anndn tiedot:

( Peruuta ) oK)

Kiytd Muokkaa siéintojoukkoa -valintaikkunaa, kun tydskentelet sdantdjoukkojen parissa.
6 Kirjoita sddntojoukolle nimi Nimi-kenttdan.

7  Valitse haluamasi sddnndt Saatavilla-luettelosta ja napsauta painiketta, tai lisdd kaikki sddnnot

Saatavilla-luettelosta aktiiviseen sddntdjoukkoon napsauttamalla Liiti kaikki.

8 Napsauta OK.

Séintojoukon kayttoonotto taitossa
Kun taiton Job Ticket -mallin esiintyméin on liitetty sdéntdjoukko, taittoammattilainen voi arvioida
taittoa sddntdjoukkoa vasten (katso kohta "Taiton arviointi"). Voit liittdd sddntdjoukon taittoon

jommallakummalla seuraavista tavoista:

Ty6n madrittelija lisdé yleensd sddntdjoukon Job Jackets -tiedoston taittoséantdihin, ennen kuin itse
projekti ja taitto luodaan. Koska sédntdjoukko on resurssi, se lisdtdén taittosdantoon kuin miké

tahansa muu resurssi (katso kohtaa "Resurssien kdyttidminen: Lisdasetukset").
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lob Jacket -tiedostojen valvoja

Saaniomukat
Tulostusemidrirekser

Dhjeet

Polssa

sue

Jos haluat saada sddntdjoukon kayttoon taitossa heti, kun taitto on luotu, liitd sdéntdjoukko
taittosdéntoihin Job Jackets -tiedostojen valvoja -valintaikkunassa.
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Taittoammattilainen voi lisitéd sddntdjoukon taittoon, sen jdlkeen kun projekti ja taitto on luotu.

Lisétietoja téstd on kohdassa "Job Ticketissd olevien resurssien kéyttiminen: Perustila" on kuvattu.
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Taittoammattilainen voi liittdd sddntdjoukon aktiivisessa projektissa olevaan taittoon kiyttamalla
Muokkaa Job Ticketii -valintaikkunaa (Tiedosto > Job Jacketit > Muuta Job Ticket).

Taiton arviointi

Saintdjoukot, taittomadritykset ja tulostusmadritykset sisdltévit testejé, joilla voit arvioida, onko
taitto tyon maéérittelijin luomien méiritysten mukainen. Arvioi taitto -komennolla voit suorittaa
kyseisié testejd ja tarkistaa, esiintyyko taitossa madritysten vastaisia piirteitd (ja jos esiintyy, niin
missd). Tama komento myos tarkistaa taiton sen taittosdéintda vasten ja vahvistaa tulostusvilinetyypin
(Painotuote, Web tai Vuorovaikutteinen) ja vérinhallinta-asetukset. Jos poikkeamia mééarityksista

16ytyy, taiton tekijd voi paéttad, mitd (jos mitdédn) niille tehdédén.

=% Ennen kuin yritit arvioida taittoa, varmista, ettd projekti on liitetty Job Ticketiin, joka maarittia

kaytossé olevalle taitolle sdantdjoukot ja tulostusmédritykset.
= Taiton arviointi -ominaisuus on suunniteltu tuomaan esiin taitto-ongelmia ja ilmaisemaan, missi
ne voidaan korjata. Se ei voi kuitenkaan estéé taiton tekijad tekemédstd muutoksia, jotka ovat

maédritysten ja Job Ticketissd médriteltyjen sddntjen vastaisia.

Kun haluat arvioida taiton:

1 Valitse Tiedosto > Job Jacketit > Arvioi taitto. Taiton arviointi -valintaikkuna avautuu ja ndyttaa

luettelon soveltuvista sdéntdjoukoista, taittoméérityksistd ja tulostusméérityksistd. Voit laajentaa
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sdantojoukon, taittomadrityksen tai tulostusméérityksen ja katsella sen komponenttien sdintoja

napsauttamalla sen vieressé olevaa laajennuskuvaketta.

Taiton arviointi

Asettelu: Part List Layout

#  Sianndn kuvaus Tapaukset
M ¥ Taittoasetukset

izl Tulostusvilinetyyppi Ei arviointia
M ¥ Part List Rule Set

=] All Text Must Overprint Ei arviointia
¥ Mo Process-Color Text Ei arviointia
M ¥ PDF Output Specification

= Kuvan variavaruus Ei arviointia
H Kuvamuoto Ei arviointia

_—
1

Maytd tapaus:guq 4| » [»

¥ Ohjeat

¥ Tiedot

( vamis ) Amvich )

Taiton arviointi -valintaikkunassa voit arvioida kdytossé olevaa taittoa sen sdéntdjoukkoja,
taittomadrityksid ja tulostusmaérityksid vasten.

2 Voit muokata valittua sddntod napsauttamalla Muokkaa sddntod -painiketta. Sdant66n tehdyt
muutokset tallennetaan takaisin Job Jackets -tiedostoon ja niitd sovelletaan kaikkiin titd Job Ticketid

kéyttaviin muihin projekteihin.

3 Jos haluat madritelld, ettd sd4ntd tiytyy tarkistaa, valitse sddnndn vieressd oleva valintaruutu. Jos
haluat madritelld, ettd kaikki sdéntojoukon, taittoméérityksen tai tulostusmaérityksen sdannot taytyy
tarkistaa, valitse sddntdjoukon, taittomédrityksen tai tulostusmaérityksen nimen vieressd oleva
valintaruutu.

4 Kun haluat arvioida kéytossé olevan taiton valittuja sddnt6jd vasten, napsauta Arvioi.

Tapaukset-sarake péivittyy ja ndyttas, lapdiseeké dokumentti eri sdéntdjen tarkistuksen.

5 Saat lisdtietoja rikotusta sd&nndstd napsauttamalla sen nimed ja lukemalla sitten Ohjeet- ja
Tiedot-laatikkojen siséllon. Ohjeet-laatikossa nékyy sédannén luojan kirjoittamat ohjeet, ja

Tiedot-laatikossa on tietoja projektista (kuten se, onko sitd muokattu sitten edellisen arvioinnin).
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Asettelu: Part List Layout

#  Siinndn kuvaus

¥ Taittoasetukser
Tulostusvalinetyyppi

¥ Part List Rule Set
All Text Must Overprint
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Kuvan variavarsus
Kuvamuoto
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Change all process-cobor text to a spot color

¥ Tiedot

Politiikka: Kielletty

Vilmeinen arviointi: 12:49 PM

Viimeks| tallennettu projekti:

Projektia muutettu tallennuksen jalkeen: Ei

CaantAinulnan alkimers- S5annan madnftale

F

O =

Valmis ) m

Taiton arviointi -valintaikkuna nayttad, mitkd sddnnot on lapdisty ja mitd sdantdja on rikottu.

6 Naiytd tapaus -painikkeilla voit vierittd4 taittoa paikkoihin, joissa sddntdd on rikottu. Ndin sdéntojen

vastaisuudet on helppo korjata.

=P Voi miiritelld QuarkXPressin arvioimaan jokaisen taiton automaattisesti, kun projekti avataan, kun
projekti tallennetaan, kun projekti suljetaan ja kun taitto lahetetdén tulostukseen. Katso lisétietoja

kappaleesta "Asetukset — Sovellus — Job Jacketit".

Job Jackets -tiedostojen lukitseminen

Jotta kaksi henkil64 ei voisi muokata samaa resurssia yhté aikaa, QuarkXPress lukitsee jaetut

Job Jackets -tiedostot seuraavien olosuhteiden vallitessa:

* Kun projektin kdyttdja, joka jakaa Job Jackets -tiedoston, tuo nikyviin Muokkaa Job Ticketis
-valintaruudun (Tiedosto > Job Jacketit > Muokkaa Job Ticketii), QuarkXPress lukitsee kyseisen

Job Jackets -tiedoston.

» Kun kéyttdji tuo ndkyviin Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunan (Apuvilineet-néytto),
QuarkXPress lukitsee kaikki Job Jacket -tiedoston valvoja -valintaikkunassa nékyvét Job Jackets

-tiedostot.

* Kun Job Jackets -tiedoston jakava projektin kéyttdjd luo, monistaa, muokkaa tai poistaa jactussa

Job Jackets -tiedostossa olevan resurssin, QuarkXPress lukitsee Job Jackets -tiedoston. Jos esimerkiksi
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Minna tyoskentelee projektissa, joka jakaa "Tuoteluettelo"-nimisen Job Jackets -tiedoston, ja hén
valitsee Muokkaa > Viirit ja alkaa muokata projektin Job Ticketissd olevaa vérid, Quark XPress
lukitsee kaikki "Tuoteluettelo"-tiedostossa olevat jaetut resurssit, jolloin vain Minna voi muokata

niita.
Kun Job Jackets -tiedosto on lukittuna:

Et voi luoda projektia kyseisen Job Jackets -tiedoston Job Ticket -mallista.
Et voi linkittdd projektia Job Jackets -tiedostoon.

Jos projekti jakaa Job Jackets -tiedoston, et voi tuoda nikyviin Muokkaa Job Ticketié -valintaikkunaa
(Tiedosto > Job Jacketit > Muuta Job Ticket).

Voit tuoda ndkyviin Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunan (Apuvilineet-valikko), mutta

et voi muokata lukittua Job Jacket -tiedostoa tai mitdén sen Job Ticketid.

Et voi muokata jaettua resurssia Job Jackets -tiedostossa. Jos Minna on lukinnut
"Tuoteluettelo"-Job Jackets -tiedoston ja Samu valitsee Muokkaa > Virit ja yrittdd muokata projektin
Job Ticketissd olevaa vérid, véri nikyy himmentyneené eiké sitd voi kayttds, ennen kuin Minna

poistaa Job Jackets -tiedoston lukituksen.
Et voi lisdta taittoa tai muuttaa taiton nimed projektissa, joka jakaa Job Jackets -tiedoston.

Et voi muokata sddntod Taiton arviointi -valintaikkunassa Tiedosto > Job Jacketit > Arvioi taitto).
Job Jackets -tiedoston lukitus poistuu seuraavissa kohdissa:

Kun lukinnut kayttdja sulkee Muokkaa Job Ticketié -valintaikkunan.
Kun lukinnut kayttéja sulkee Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunan.

Kun lukinnut kdyttédja lopettaa jaetussa Job Jackets -tiedostossa olevan resurssin muokkaamisen.
Edellisessi esimerkissd timé tapahtuisi Minnan napsauttaessa Virit-valintaikkunassa Tallenna- tai

Peruuta-painiketta jaetun véirin muuttamisen jilkeen.

Job Jacketien lukituksen vuoksi on tirkeé, ettd Muokkaa Job Ticketié- ja Job Jacket -tiedostojen
valvoja -valintaikkunat tuodaan nékyviin vain tarvittaessa ja ne suljetaan heti, kun niissé on tehty

tarvittavat toimet.

Jos tuot nékyviin Job Jacket -tiedostojen valvoja -valintaikkunan (Apuvilineet-valikko) ja huomaat,
ettet voi muokata projektiisi liittyvad Job Jackets -tiedostoa, kyseinen Job Jackets -tiedosto on

todenndkdisesti jonkin toisen kayttdjan lukitsema.

Tulostaminen JDF-tulostusasetuksin

Kun ldhetit projektin tulostukseen, voit maarittdd, ettd JDF-tiedosto luodaan ja tallennetaan samaan
paikkaan kuin tulostustiedosto. (Huomaa, etté tulostettaessa suoraan tulostuslaitteelle, JDF-tiedostoa

ei luoda.)

380 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



JOB JACKETIT

[ulosta Layout 1 El

Tulostin: | {iprintserver|HP Laser Jet 8150 - B1 Zone v|

Tulostustysyiit: E.MJkautuiJJt aseiukset v l

¥opiota: | 1 2 o R

Srvuar | Eakki we | [ Aukeamat

Sarja: [Kailh M [O.54321

Skalaus: | 100% w|  [soveatuostussivsessen

Late IJFF-\rdrnd:
[ Sivmn [+#] Tulosbus-10F
Sisalytd Job Jacket -tedoston yhtevstietn: | Poissa Sl

rjasiet Posse

Ominasiudes, . | Tubsta | | Perwta | | Tallarna asatuikoat |

Maiéritd Tulosta-valintataulun JDF-ruudussa, ettd Job Jacket -tiedot siséllytetddan tulostukseen
JDF-yhteensopivassa XML-tiedostomuodossa.
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Web-taitot

Tulostetaittojen ja vuorovaikutteisten asettelujen lisdksi QuarkXPressilld voit tehdd web-taittoja,
joista voit luoda HTML-muotoisia WWW-sivuja. QuarkXPress sisdltdd valtavan médran tyokaluja
WWW-sivujen rakentamista varten. Tyokalut sisaltdvit rollovereita, kuvakarttoja, lomakkeita,
valikoita, CSS-tyylejé sekd tavallisimmin kéytettyjd WW W-rakenteita kuten hyperlinkkeja — toisin

sanoen voit tehdd QuarkXPressilld melkein kaiken mitda WWW-sivulle ylipdénsi voi tehda.

Web-taittojen kiyttiminen

Alla olevat aiheet kuvaavat web-taittojen kdyttdmisen perusteet.

Web-taiton luominen

Seuraavat vaiheet kuvaavat web-taiton luomisen.

1 Kun haluat aloittaa web-taiton luomisen, tee jokin seuraavista asioista:
» Jos haluat luoda tyhjén web-taiton projektin ensimmadiseksi taitoksi, valitse Tiedosto > Uusi >
Projekti.
* Jos haluat luoda web-taiton olemassa olevaan projektiin, avaa projekti ja valitse Taitto > Uusi.
* Jos haluat luoda web-taiton, joka pohjautuu olemassa olevaan taittoon, avaa taitto ja valitse Taitto >

Monista.

Nayttoon tulee Uusi projekti-, Uusi taitto- tai Monista taitto -valintaikkuna (kaikki ovat

pohjimmiltaan samoja).
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Uusi projekti

Taikban nimi: |
Taiton bywppi !'-.-'-.-'el:u W : [ ¥hden taiton kil
Varia Layauk

Tauska: : valkginen w | Sivun leveys: | B00 pi vi

Lirkki: : W eh-si o | [ vaihtelevan leves sivu

Kaytetty linkki: | Bl Web-vi. .. "’i | |

Aktivinen linkki: | 1l web-p. .. vi littatistapa | 00 [ |

[ Taustakiva: | ] selaa.

Ok l [ Peruuta

Voit médritelld uuden web-taiton Uusi projekti -valintaikkunassa.
2 Valitse Web Taiton tyyppi -luettelovalikosta.

3 Jos haluat kdyttdd muita kuin oletusarvoisia teksti- ja taustavireja WW W-sivulla, valitse asetukset

Virit-alueen luettelovalikosta.

4 Madrittele sivun leveys jollakin seuraavista tavoista:

 Jos haluat luoda sivulle kiintedn leveyden (riippumatta selainikkunan koosta), kirjoita arvo Sivun

leveys -kenttédn ja jatd Vaihtelevan levei sivu -valintaruutu valitsematta.

» Kun haluat, ettéd sivun leveys perustuu selainikkunan leveyteen, valitse Vaihtelevan levei sivu ja
kirjoita arvot Leveys- (joka médrittelee, mihin sivun lopun ilmaiseva pystysuuntainen apulinja
sijoitetaan) ja Vihintdén (joka méirittelee pienimmaén sallitun sivun leveyden) -kenttiin. Sivua
rakentaessasi sinun tdytyy madritelld tekstilaatikot, joiden kokoa muutetaan selainikkunaan sopiviksi,
valitsemalla Kohde > Muokkaa > Teksti > Tee muuttujan leveydeksi -valintaruutu kyseisille

laatikoille.

5 Jos haluat méadrittaa sivulle taustakuvan, valitse Taustakuva, méaritd taustakuvatiedosto

napsauttamalla Valitse ja valitse jokin vaihtoehto Toista-luettelovalikosta.

6 Napsauta OK.

s Voit laajentaa laatikoita sivun apuviivan ulkopuolella olevalle harmaalle alueelle méaéritellysta

sivukoosta riippumatta. Apuviivan ulkopuolella olevaa siséltod ei rajata pois.

Tekstilaatikot web-taitoissa

Voit kéyttdd kahdentyyppisid tekstilaatikoita Web-taitoissa:
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Rasteritekstilaatikot: Rasteritekstilaatikoilla on Muunna grafiikaksi viedessé -valintaruutu valittuna
Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko). Rasteritekstilaatikot ndyttdvéat upeilta viedylla sivuilla,
koska ne muunnetaan viennin yhteydessa kuviksi (kuten pienet kamerakuvakkeet niiden oikeassa

yldlaidassa ilmoittavat), mutta loppukéyttéjé ei voi muokata niiden sisdltda eika tehdé siihen hakuja.

Kaytd rasteritekstilaatikoita, kun suunnittelun ulkoasun tdsmaéllisyys on tarkeas.

HTML-tekstilaatikot: HTML-tekstilaatikoilla ei ole Muunna grafiikaksi viedessi -valintaruutua
valittuna Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko). Voit edelleen valita tekstid ja tehdd hakuja
HTML-tekstilaatikoihin, kun ne on viety WWW-sivuksi, mutta voit kdyttda vain kirjasimia, jotka
loppukayttijan tietokoneella on asennettuna. Suunnittelun aikana voit kdyttds mité tahansa haluamaasi
kirjasinta HTML-teksilaatikossa, mutta ei ole takuita siitd, voidaanko kirjasin niyttda loppukayttéjan
selaimessa. Kaytd HTML-tekstilaatikoita, kun hakujen tekeminen tekstiin ja tekstin

valintamahdollisuus on tirkedmpaé kuin sen ulkoasu.

HTML-tekstilaatikoilla on seuraavat rajoitukset:

HTML-tekstilaatikoiden taytyy olla nelikulmaisia. Ei-nelikulmainen HTML-tekstilaatikko muunnetaan
grafiikaksi viedessé.

HTML-tekstilaatikoita ei voi pyOrittda.

HTML-tekstilaatikot voivat siséltda sarakkeita, mutta sarakkeet muunnetaan HTML-taulukoksi, kun

web-taitto vieddén.
Et voi muuttaa HTML-tekstilaatikon kokoa epdsuhteessa (et voi venyttaa sitd).
Et voi kéyttdd murtolukuja HTML-tekstilaatikon tekstin pistekoon méérittimisessé.

HTML-tekstilaatikon teksti kiertdd laatikon edessé olevan kohteen viedylla sivulla, mutta vain jos
edessé oleva kohde ei kokonaan peitd HTML-tekstilaatikkoa. Jos HTML-tekstilaatikko on kokonaan

edessd olevan kohteen peitossa, se kéyttdytyy kuin sen kohteen kierrétysarvo olisi Poissa.

Et voi linkittdd HTML-tekstilaatikoita sivujen vélilla.
Seuraavat ominaisuudet eivét ole kdytettdvissa HTML-tekstilaatikoissa:

Pakotettu tai molemminpuolinen tasaus

Tavutus- ja tasausméddritykset

Ensimmadisen rivin sisennys

Lukitse rivirekisteriin

Sarkaimet

Ensimmiinen peruslinja- ja Kappaleen enimmaiissisennys -asetukset
Peruslinjan siirto

Merkkivilin/merkkitiheyden muokkaus

Vaaka ja pystyskaalaus

Adriviiva-, varjo-, kapiteeli-, Superior- ja Sanat alleviivattu -kirjasintyylit
Vaakasuora kédntdminen ja pystysuora kdantdminen

Jos haluat kdyttad jotain ndistd ominaisuuksista HTML-tekstilaatikossa, muunna HTML-tekstilaatikko

rasterilaatikoksi valitsemalla Kohde > Muokkaa ja valitse Muunna grafiikaksi viedessi. Voit
viedd GIF-, JPEG-, SWF- ja PNG-muotoihin ja valita useita vaihtoehtoja kullekin muodolle. Voit
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valita nditd vaihtoehtoja Muokkaa-valintaikkunan (Kohde-valikko) Vie-vililehdessa tai kdyttamalla

Mitat-paletin Vie-vililehted.

CSS-kirjasinperheiden kéyttiminen
CSS (Cascading Style Sheets) -standardin avulla voit luoda kirjasinperheité. Kirjasinperheet ovat
kirjasinryhmid, joita voidaan liittdd HTML-tekstilaatikoiden tekstiin. Tavallisesti kirjasinperhe alkaa
tasmalliselld kirjasimella (kuten Agency FB) ja luettelee sitten samantapaisia, mutta yleisempid
kirjasimia, jotka 16ytyvit yleensd useimmista kayttojarjestelmistéd (kuten Arial ja Helvetica) ja

padtyvét lopulta "yleiseen" kirjasimeen: Serif, Sans-serif, Kursiivi, Fantasy tai Tasavélinen.

Kun haluat luoda CSS-kirjasinperheen:

1 Valitse Muokkaa > CSS-kirjasinperheet. Naytto6n tulee Kirjasinperheet-valintaikkuna.

Kirjasinperheet kohteelle Projektil

Caurier MNew
aeargia

Times Mew Rarman
Yerdana

1, Arial 2. *Helvetica ¥lsinen kirjasin: Sans-serif

[ s ][ Muokkaa J Manista

Rakenna kirjasinperheet Kirjasinperheet-valintaikkunassa.

2 Napsauta Uusi. Nayttoon tulee Muokkaa kirjasinperhetti -valintaikkuna.
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Muckkaa kirjasinperhettd

iz

Yieinen kirjasn; i

Kaybektsvissa olevat Mrjasimet: Kirjasimet kirjasinpsrheessa:

Kirjasn | Kirjasin Taso I Siirrd ylos pain

O Arial

Orial Black B i Siirt’ alas pin
Chfrial Marrows

Difrial Rounded MT..,,

O Blackadder ITC &
& Bodoni MT

OBadoni MT Black

OBodori MT Condensed

%

Muokkaa kirjasinperhetté -valintaikkunassa voit ilmaista, mitka kirjasimet kuuluvat
kirjasinperheeseen.

Valitse yleinen kirjasin Yleinen kirjasin -luettelovalikosta.

Jos haluat lisdté kirjasimia kirjasinperheeseen, kiayta nuolipainikkeita. Siirrd ylospéin- ja Siirra
alaspiin -painikkeilla voit muuttaa kirjasinperheen kirjasimien prioriteettid (mitd korkeammalla

luttelossa kirjasin on, sitd korkeampi on sen prioriteetti).

Napsauta OK.

Kun haluat kayttad kirjasinperhettd, sovella yksinkertaisesti kirjasinperheen ensimmaisté kirjasinta
HTML-tekstilaatikossa olevaan tekstiin.

Graafiset elementit web-taitoissa

Kun viet web-taiton, seuraavat kohteet muunnetaan kuviksi web-katseluun soveltuvassa muodossa:

Tuotuja kuvia sisdltavit laatikot

Viivat

Teksti reitilld

Ei mitédédn laatikkoja (Kohde > Sisélté > Poissa)

Tyhjét laatikot

Taulukot, joiden Kohde> Muokkaa > Taulukko > Muunna taulukko grafiikaksi viedessi

-valintaruutu on valittu

Voit ohjailla tdtd muunnosta Muokkaa-valintaikkunan Vie-vélilehdella.
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Muokkaa [g|

Laatikka | Kuva | Kehys | Kierrdtys | Syw&ys | Heitbovario | Wi

Tiedoston nimi; | Shreyat [

vie nimelld: | PEG v/

Yie kohteeseen: ! image " |

Waihtoehtoinen teksti: : Shrewa.jpg

Yalinnat -
... gl
Kuvan laaku; !Kurkﬂln b
[#]kasvava
§ nia grafiikaksi BEGd

Ok, H Peruuta H Azeta

Voit ohjailla kuvien, rasteritekstilaatikoiden ja muiden graafisten elementtien muunnosta
Muokkaa-valintaikkunan Vie-vililehdella.

Kun haluat mééritelld graafisen elementin viennin:

1 Valitse Kohde > Muokkaa ja avaa Vie-vililehti.

2 Valitse jokin vaihtoehto Vie nimelli -luettelovalikosta: Valittavana on muun muassa GIF, JPEG,

SWEF ja PNG. Tamin valikon jdlkeen tulevat valinnat riippuvat valitusta vientimuodosta.

3 Jos haluat médritelld kohdehakemiston viedyille kuvatiedostoille, kirjoita hakemisto Vie kohteeseen

-kenttian.

4 Kirjoita lyhyt kuvaus tai kuvan nimi Vaihtoehtoinen teksti -kenttaén.

Tiedoston tuominen Flash (SWF) -muodossa

Samaan tapaan kuin voit tuoda kaikkia tulostetaittojen tukemia kuvatiedostoja, voit myds tuoda
Flash (SWF) -muotoisia tiedostoja. Kun viet taiton, johon on tuotu Flash-tiedosto, Flash-tiedosto

kopioituu vientisijaintiin, ja ndkyy osana vietyd HTML-sivua.

Muuntaminen Web-taitoksi ja Web-taitosta

Voit muuntaa tulostetaiton Web-taitoksi avaamalla taiton ja valitsemalla Taitto > Monista ja

valitsemalla sitten Taiton tyyppi -luettelovalikosta Web-vaihtochdon.

Kun tulostetaittoa muunnetaan Web-taitoksi, tapahtuu seuraavia muutoksia:
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Muunna grafiikaksi viedessi -valintaruutu on valittuna kaikille tekstilaatikoille. Jos poistat timéan

valinnan ja muutat laatikon HTML-tekstilaatikoksi, kaikki sarkaimet muuntuvat véleiksi.

Aukeamalla olevat linkitetyt tekstilaatikot nékyvat erillisind tekstilaatikoina samalla sivulla.

Kappalemallien attribuutit, joita HTML-tekstilaatikot eivét tue, nidkyvit tahdelld (*) merkittyind
Muokkaa kappalemalleja -valintaikkunassa (Muokkaa > Kappalemallit).

Kun Web-taittoa muunnetaan tulostetaitoksi, tapahtuu seuraavia muutoksia:

HTML- ja rasteritekstilaatikot ndytetédn tekstilaatikoina.
HTML-lomakelaatikot ja lomakkeet poistetaan.

Rollover-tehosteet ja kuvakartat muunnetaan tavallisiksi kuviksi.

Web-taiton rajoitukset

Seuraavat tekstilaatikoiden ominaisuudet eivit ole kdytettdvissd Web-taitoissa:

Riippuvat merkit

Léhetys, merkkitiheys, merkkiparit ja tavutus- ja tasausmaritykset.
Sitovat merkit

OpenType-tyylit

Lukitse rivirekisteriin

Korostusmerkit

Pystyjuttu

Jos haluat sdilyttdd ndméd ominaisuudet Web-taitoissa, valitse tekstilaatikko ja valitse Muunna

grafiikaksi viedessé -vaihtoechto Muokkaa-valintataulusta (Kohde > Muokkaa).

Hyperlinkit

Useimmissa HTML-tyokaluissa voit luoda hyperlinkin valitsemalla tekstialueen tai kuvan, ja
kirjoittamalla URL-osoitteen sille varattuun kenttdéin. QuarkXPressissé hyperlinkit luodaan hiukan

toisin.
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Hyperlinkit-paletti

Hyperlinkkien kohteet

Kohde on paikka, johon jokin tietty URL-osoite viittaa. Samaan tapaan kuin QuarkXPressisséd voi
olla véri- ja tyylisivuluetteloita, siind voi olla hyperlinkkien kohdeluetteloita. Kukin kohde sisiltda
yhden seuraavista URL-tyypeista:

URL: Osoittaa johonkin tiettyyn Web-resurssiin.
Sivu: Osoittaa johonkin tiettyyn sivuun samassa taitossa.

AnkKkuri: Osoittaa taiton tietyn sivun tiettyyn kohtaan.

Vaikka kayttoliittyma tekee eron URL-osoitteiden, sivujen ja ankkurien vélill, todellinen linkki

viedyssd HTML-tiedostossa on aina URL-osoite.

Samoin kuin véreilld ja kappalemalleilla, kullakin kohteella on nimi. Kohteelle voi antaa minka
tahansa nimen. Jos sinulla on kohde URL-osoitteelle http://www.quark.com, voit antaa sille vaikkapa

nimen "Quarkin Web-sivusto".

Samaan tapaan kuin néet luettelon projektin véreistd Varit-paletissa, ndet luettelon luettelon projektin
hyperlinkkien kohteista Hyperlinkit-paletissa. Niin ikdan samaan tapaan kuin voit asettaa jollekin
kohteelle vérin Virit-paletilla, voit asettaa valitun tekstin tai kohteen haluamasi hyperlinkin kohteeksi

napsauttamalla hyperlinkkid Hyperlinkit-paletissa.

Voit muokata hyperlinkkien kohteiden luetteloa Hyperlinkit-valintaikkunassa (Muokkaa-valikko).
Huomaa, etté vériluettelon tapaan, projektin hyperlinkkien kohdeluettelossa voi olla kohteita, joita

ei projektissa kéyteta.

Jos haluat mieluummin luoda hyperlinkkejé valitsemalla jonkin kohteen ja kirjoittamalla
URL-osoitteen, voit edelleenkin tehdd niin QuarkXPressissd. Huomaa kuitenkin, ettd toimiessasi
edelld kuvatulla tavalla luot samalla hyperlinkin kohteen, joka lisdtddn projektin kohdeluetteloon ja

joka nikyy Hyperlinkit-paletissa.

AnkKurit
Ankkuri on pelkkd merkinti, jonka olet liittdnyt johonkin taiton kohteeseen. Voit liittdd ankkureita

seuraaviin kohteisiin:
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Sana, merkki tai merkkijono rasteri- tai HTML-kuvalaatikossa tai tekstipolussa.
Kuvalaatikko

Tietty alue kuvakartassa

Tietty solu taulukossa

Tyhja laatikko

Viiva
QuarkXPressissd ankkurin symbolit ndyttavét talta: B tai s

Kohdemiiritteet
Kohdemdidritteiden avulla voit hallita, missd ikkunassa hyperlinkin kohde avautuu. Voit kayttaa

seuraavia mairitteitd:

Poissa-médrite nédyttdd hyperlinkin kohteen samassa ikkunassa kuin missé hyperlinkki on.
_blank-maéirite avaa uuden selainikkunan.

_self-médrite ndyttdd linkin kohteen samassa ikkunassa kuin missé hyperlinkki on.
_parent-méérite ndyttdd hyperlinkin kohteen ylemmaén tason ikkunassa.

_top-maédrite poistaa kaikki sivulla olevat kehykset ja ndyttdd hyperlinkin kohteen selainikkunassa

kokonaisuudessaan.

Kohdemédirite liittyy yksittdiseen hyperlinkkiin (jota loppukéyttdjd napsauttaa), eikd hyperlinkin
kohteeseen (URL-osoite, jonka napsauttaminen avaa),. Et siis voi méérittad kohdeméadritettd, jos

madritit pelkkdd kohdetta.

Kohteen luominen

Kohde sisiltdd URL-osoitteen, johon hyperlinkki voi osoittaa. Kun haluat luoda kohteen:

Valitse Ikkuna > Hyperlinkit. Nayttoon tulee Hyperlinkit-paletti.

Jos haluat méadritella URL-osoitteen manuaalisesti, valitse URL ja kirjoita sitten URL URL-kenttd4n
tai luo polku tiettyyn tiedostoon Valitse-painikkeella. (Muista varmistaa, ettd polku on yhé kelvollinen
myos viedyssd HTML-sivussa.) Voit valita jonkin neljdsté eri protokollasta URL-kentén vieressi

olevasta luettelovalikosta.

Jos haluat luoda linkin samassa taitossa olevaan sivuun, valitse Sivu-vaihtoehto Tyyppi-kentista ja

valitse sitten sivu Sivu-luettelovalikosta.

Jos haluat luoda linkin samassa taitossa olevaan tiettyyn ankkuriin, valitse Ankkuri-vaihtoehto

Tyyppi-kentisté ja valitse sitten ankkuri Ankkuri-luettelovalikosta.

Napsauta OK. (Jos lisdit useita kohteita, paina vaihtopainiketta samalla kun napsautat OK niin Uusi

hyperlinkki -valintaikkuna pysyy avoinna.)
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Uusi hyperlinkki [z|
Mimi: | |
Tyyppi: ELIRL v|
LRL: | V| [ Selaa... ]

Luo kohde Uusi hyperlinkki -valintaikkunasta.

Ankkurin luominen

Ankkuri on yksinkertaisesti osoitin, joka osoittaa taitossa olevaan tiettyyn paikkaan. Kun haluat

luoda ankkurin:

1 Valitse Ikkuna > Hyperlinkit. Naytt66n tulee Hyperlinkit-paletti.

» Napsauta Uusi ankkuri-painiketta Hyperlinkit-paletissa.
 Valitse Tyyli > Ankkurit > Uusi.
» Avaa Hyperlinkit-paletti ja valitse Uusi ankkuri.

* Avaa valitun tekstin tai kohteen kontekstivalikko ja valitse Ankkuri > Uusi.

2 Kirjoita ankkurille nimi AnkKkurin nimi -kenttéén tai valitse kayttdméaton ankkurin nimi

luettelovalikosta.

3 Napsauta OK.

J ey [
Ankkurin nirni: w |

Madérittele uuden ankkurin ominaisuudet Uusi ankkuri -valintaikkunasta.

# Jos haluat luoda tyhjén ankkurin, poista kaikki valinnat ja napsauta Uusi ankkuri -painiketta
Hyperlinkit-paletissa. Télld menetelmélld voit luoda hyperlinkkejé, jotka osoittavat ankkureihin

sellaisissa paikoissa taittoa, joihin sinulla ei ole pédsya tai joita et ole vield luonut.

Hyperlinkin luominen kohteeseen

Hyperlinkki on merkkijono, laatikko tai viiva, joka osoittaa tiettyyn kohteeseen. Voit luoda hyperlinkin
kohteeseen valitsemalla tekstin tai kuvalaatikon, jota haluat kéyttaa hyperlinkkind, ja tekemalld sitten

jonkin seuraavista toimista:

* Napsauta kohdetta Hyperlinkit-paletissa.

« Valitse Tyyli > Hyperlinkki > [kohde].
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+ Avaa valitun tekstin tai kohteen kontekstivalikko ja valitse Hyperlinkki > [kohde].

Kokonaan uuden hyperlinkin luominen

Hyperlinkki on tekstijono, laatikko tai viiva, joka osoittaa tiettyyn kohteeseen. Kun haluat luoda

sekd hyperlinkin ettd kohteen yhti aikaa:

1 Valitse tekstialue tai kohde, jota haluat kayttdd hyperlinkkina.

* Napsauta Uusi hyperlinkki-painiketta Hyperlinkit-paletissa.

» Valitse Tyyli > Hyperlinkit > Uusi.

» Avaa valitun tekstin tai laatikon kontekstivalikko ja valitse Hyperlinkki.

* Jos haluat méadritella URL-osoitteen manuaalisesti, valitse URL ja kirjoita sitten URL URL-kenttién
tai luo polku tiettyyn tiedostoon Valitse-painikkeella. (Muista varmistaa, ettd polku on yha kelvollinen

myds viedyssd HTML-sivussa.) Voit valita jonkin neljdsté eri protokollasta URL-kentén vieressi

olevasta luettelovalikosta.

* Jos haluat luoda linkin samassa taitossa olevaan sivuun, valitse Sivu ja valitse sitten sivu

Sivu-luettelovalikosta.

* Jos haluat luoda linkin samassa taitossa olevaan tiettyyn ankkuriin, valitse Ankkuri ja valitse sitten

ankkuri Ankkuri-luettelovalikosta.

2 Napsauta OK.

Linkkien niyttiminen Hyperlinkit-paletissa

Hyperlinkit-paletin Niyti-painikkeiden ja luettelovalikon avulla voit ohjata, miti tietoja paletin

rullattavassa luettelossa ndytetdén.
+ Naiyti kohteet napsauttamalla Néytd [maapallokuvake].
» Néytéd ankkurit napsauttamalla Néyté [ankkurikuvakel].

+ Naéytd tdimén taiton sivujen linkit napsauttamalla Néyti [sivukuvake].

* Valitse Nimi, kun haluat ndhda luettelon kohteet nimiensd mukaisesti tai valitse LinkKi, kun haluat

nidhdd kohteet URL-osoitteensa mukaisesti.

Hyperlinkkien muotoileminen

Hyperlinkin teksti on oletusarvoisesti alleviivattu, ja sen véri on noudattaa oletusvérejd, jotka on
médritetty Taiton ominaisuudet -valintaikkunassa (Taitto > Taiton ominaisuudet). Voit ohittaa
yksittéisten hyperlinkkien oletusulkoasun valitsemalla hyperlinkistd haluamasi sanat ja lisddmalld

niihin haluamasi muotoilun (vérin, koon ja kirjasimen).

Jos muutat hyperlinkkeja sisiltdvéin kappaleen muotoiluja, hyperlinkkien tekstin muotoilu muuttuu
kirjasimen ja kirjasinkoon osalta vastaavasti, mutta hyperlinkin oletusvéri sdilyy, samoin kuin

alleviivaus.
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Hyperlinkkien kohteiden muokkaaminen ja poistaminen
Voit muokata kohteen nimed tai URL-osoitetta valitsemalla kohteen Hyperlinkit-paletista ja

napsauttamalla Muokkaa-painiketta .//0 . Tehdyt muutokset tulevat voimaan kaikissa hyperlinkeissi,
jotka kayttavit kyseistd kohdetta.

Voit poistaa kohteen valitsemalla sen Hyperlinkit-paletista ja napsauttamalla Poista-painiketta ﬁ

Kaikki tdhdn kohteeseen osoittavat hyperlinkit poistuvat taitosta.

Voit myds muokata ja poistaa hyperlinkkien kohteita Hyperlinkit-valintaikkunassa
(Muokkaa-valikko).

Ankkureiden muokkaaminen ja poistaminen
Voit muokata ankkurin nimeé valitsemalla ankkurin Hyperlinkit-paletista ja napsauttamalla

Muokkaa-painiketta .49 . Voit muokata ankkurin nimed ja itse ankkuria. Jos ankkurilla ei ole nimed,

Hyperlinkit-paletissa ndkyy vain pelkké ankkuri.

Voit poistaa ankkurin valitsemalla sen Hyperlinkit-paletista ja napsauttamalla Poista-painiketta

ﬁ. Kaikki tdmédn ankkurin hyperlinkit poistuvat taitosta.

Voit myds muokata ja poistaa ankkureita Hyperlinkit-valintaikkunassa (Muokkaa-valikko).

Hyperlinkkien muokkaaminen ja poistaminen

Voit muokata hyperlinkin kohdetta valitsemalla hyperlinkin taitossa, napsauttamalla
Hyperlinkit-paletin Muokkaa-painiketta ja kirjoittamalla uuden arvon URL-kenttd4n tai valitsemalla

jonkin vaihtoehdon URL-kentén viereisestd luettelovalikosta.

Voit poistaa hyperlinkin kohteen valitsemalla hyperlinkin taitossa ja napsauttamalla

Hyperlinkit-paletissa Ei hyperlinkkié -vaihtoehtoa tai valitsemalla Tyyli > Hyperlinkki > Poista.

Navigointi Hyperlinkit-paletin avulla

Voit luoda hyperlinkkejd Hyperlinkit-paletissa, mutta voit myos navigoida (siirtyd)
Hyperlinkit-paletin avulla aktiivisen QuarkXPress-taiton hyperlinkkeihin ja ankkureihin. Navigoi

Hyperlinkit-paletin avulla seuraavasti:
+ Kun haluat nidhdé kohteen, joka on URL-osoite, kaksoisnapsauta kyseistd kohdetta
Hyperlinkit-paletissa. URL-osoite avataan médritetyssd Web-selaimessa.

* Voit siirtyd aktiivisen taiton ankkuriin kaksoisnapsauttamalla ankkurin nimed Hyperlinkit-paletissa.

Rolloverit

Rollover on HTML-tiedostossa oleva kuva, joka muuttuu, kun hiiren osoitin siirretdédn sen péille.
Rollover-kohteita kéytetddn usein erdénlaisina painikkeina, jotka vievit kdyttdjan toiselle sivulle tai
joista voidaan ladata jokin tiedosto. Vaikka rolloverit ovat tehosteina kétevid, ne kasvattavat monesti
tiedostokokoa ja lisddvit sivujen latausaikaa. Sen liséksi tietyt web-selainversiot eivit tue
rollover-kuvia (niitd kuitenkin tuetaan Microsoft Internet Explorer- ja Netscape Navigator

-selainversioissa 3.x ja uudemmissa sekd viimeisissi Safari- ja Firefox-selaimissa).

QuarkXPress-ohjelmassa on kahdenlaisia rollovereja:
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* Perusrollover vaihtaa kuvaa, kun hiiren osoitin on rollover-laatikon paalla.

e 2-paikkainen rollover vaihtaa kuvaa vahintdan yhdessa laatikossa, kun hiiren osoitin on

rollover-laatikon paalla.

Rollover-kuvan ulkoasu muuttuu, kun kéyttdja vie hiiren osoittimen sen paille.

Perusrolloverin luominen

Voit luoda perusrolloverin kuvalaatikoilla tai tekstilaatikoilla. Jos kéytit tekstilaatikkoja, tekstilaatikot

muunnetaan automaattisesti kuviksi viedessa. Perusrolloverin luominen:

1 Valitse kuvalaatikko tai tekstilaatikko aktiivisesta web-taitosta.
2 Valitse Kohde > Perusrollover > Luo rollover. Néyttoon tulee Rollover-valintaruutu.
3 Madrittele, mitd haluat ndkyvén, kun hiiren osoitin ei ole rolloverin paalla:
« Jos kéytét kuvarolloveria, kirjoita kuvatiedoston polku ja nimi Oletuskuva-kenttdén tai napsauta
Valitse/Selaa paikantaaksesi tiedoston manuaalisesti.

 Valitse tekstirolloverille muoto ja teksti.

4 Madrittele, mitd haluat ndkyvéan, kun loppukayttdja siirtdd hiiren osoittimen rolloverin paélle:

 Jos kéytdt kuvarolloveria, kirjoita kuvatiedoston polku ja nimi Rollover-kuva-kenttéén tai napsauta

Valitse/Selaa paikantaaksesi tiedoston manuaalisesti.

 Valitse tekstirolloverille muoto ja teksti.

5 Kun haluat mééritelld rolloverille hyperlinkin, kirjoita URL-osoite Hyperlinkki-kenttdén tai valitse
URL Hyperlinkki-luettelovalikosta. Voit my6s napsauttaa Valitse/Selaa paikantaaksesi
kohdetiedoston manuaalisesti, mutta huomaa, ettd timé luo absoluuttisen linkin; jos haluat luoda

suhteellisen linkin, kirjoita suhteellinen polku kohdetiedostoon manuaalisesti.
6 Napsauta OK. Rollover-laatikossa nékyy ﬁﬂ—kuvake, joka ilmaisee sen siséltdvén vaihdettavia kuvia,

[P'@-kuvake, joka ilmaisee sen huomaavan hiiren liikkumisen sen ylitse, ja (jos lisésit hyperlinkin)

& -kuvake, joka ilmaisee hyperlinkin.

Perus-rollovereiden muokkaaminen ja poistaminen

Voit muokata rolloveria valitsemalla rolloverin sisdltdvén kuvalaatikon ja valitsemalla sitten Kohde >
Perusrollover > Muokkaa rolloveria. Naytt66n tulee Rollover-valintaruutu. Voit muuttaa joko

kuvaa tai muokata hyperlinkkia.

Voit poistaa rolloverista rollover-toiminnallisuuden valitsemalla kuvalaatikon, joka sisiltdd rolloverin,

ja valitsemalla Kohde > Perusrollover > Poista rollover.
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Kaksipaikkaisen rolloverin luominen

Kaksipaikkainen rollover toimii siten, ettd kun loppukayttdja siirtdd hiiren osoittimen yhden laatikon
palle, niin toisessa laatikossa oleva kuva ndyttia rollover-kuvan. Laatikkoa, jonka péille
loppukéyttdja siirtdd hiiren osoittimen, kutsutaan alkuperdiseksi laatikoksi, ja laatikkoa, joka ndyttdd

rollover-kuvan, kutsutaan kohdelaatikoksi. Kun haluat luoda kaksipaikkaisen rolloverin:

1 Luo teksti- tai kuvalaatikko alkuperdiseksi laatikoksi — laatikoksi, jonka pédlle siirtyvé hiiren osoitin
kéynnistaé rolloverin. Jos laatikko on tekstilaatikko, valitse Kohde > Muokkaa ja valitse Muunna

grafiikaksi viedessi -valintaruutu.

2 Luo toinen teksti- tai kuvalaatikko kohdelaatikoksi — laatikoksi, jonka sisélté muuttuu, kun hiiren
osoitin siirtyy alkuperdisen laatikon péélle. Jos laatikko on tekstilaatikko, valitse Kohde > Muokkaa

ja valitse Muunna grafiikaksi viedessi -valintaruutu.

3 Tuo kuva tai kirjoita teksti kohdelaatikkoon. Tdmé on kohdelaatikon oletussisélto.

Kun kohdelaatikko on valittuna, valitse Kohde > Rolloverit > Luo 2-paikkainen rollover. &

-kuvake nékyy alkuperidisessd laatikossa.
5 Tuo uusi kuva, niin voit mééritelld rollover-kuvan tai kirjoittaa uuden tekstin kohdelaatikkoon.

6 Linkité alkuperdinen laatikko kohdelaatikkoon valitsemalla 2-paikkaisen rolloverin linkitys -tydkalu

Web-tyokalut-paletista; napsauta alkuperiisté laatikkoa ja napsauta sitten kohdelaatikkoa. 5
-kuvake nikyy kohdelaatikossa.

7 Toista askeleet 2—6, niin voit luoda lisda kohdelaatikoita.

Vaihtaminen taiton rollover-kuvien vililla

Perusrollover tai 2-paikkainen rollover-kohde on kuvalaatikko, johon on tuotu kaksi kuvaa. Toinen
kuva on oletustilaa varten ja toinen on rollover-tilaa varten. Tastd huolimatta vain yksi kuva kerrallaan
voidaan ndyttds taitossa. Kun haluat vaihtaa kahden taiton kuvan vililld, valitse perusrolloverin tai

2-paikkaisen rollover-kohteen sisdltima laatikko ja valitse jokin seuraavista toiminnoista:

+ Jos kyseessi on perusrollover, valitse oletuskuvalle Kohde > Perusrollover > Oletuskuva tai

rollover-kuvalle Kohde > Perusrollover > Rollover-kuva.

* Jos kyseessd on 2-paikkainen rollover, valitse Kohde > 2-paikkainen rollover > Niyti ja valitse

jokin valikkovaihtoehdoista.

Kohteen poistaminen kaksipaikkaisesta rollover-laatikosta

Poista yksi kohde kaksipaikkaisesta rollover-laatikosta valitsemalla rolloverin siséltima laatikko,

valitsemalla Kohde > 2-paikkainen rollover > Poista kohde ja valitsemalla poistettava kuva.

Kaksipaikkaisen rolloverin linkityksen poistaminen

Poista 2-paikkaisen rolloverin linkitys valitsemalla 2-Position rolloverin linkityksen poistaminen
-tydkalu Web-tyokalut-paletista, napsauttamalla alkuperdisté laatikkoa ja napsauttamalla
kohdelaatikkoa.
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Kuvakartat

Kuvakartta on HTML-toiminto, jonka avulla loppukéyttdjé voi avata eri URL-osoitteita kuvan eri

osia napsauttamalla. Voit luoda kuvakartan tuomalla kuvan, piirtdmaillad "kuumia alueita" (muotoja)
kuvan niihin osiin, joiden haluat toimivan hyperlinkkein, ja liittdméll4 alueisiin haluamasi hyperlinkit.
Kuumat alueet ovat vietdessd ndkyméttomid, mutta hyperlinkit toimivat, kun loppukayttdja napsauttaa

kuvan eri kohtia.

Kuvakartan luominen

1

=

=

Kun haluat luoda kuvakartan, valitse kuvalaatikko ja piirrd sitten kuvalaatikkoon pika-alueita. Kun

haluat piirtdd pika-alueita aktiiviseen kuvalaatikkoon:

Valitse Kuvakartta-tyokalu Web-tyokalut-paletista. Voit valita joko

Nelikulmio-kuvakartta-tyokalun, Ovaali kuvakartta -tyokalun tai Bézier kuvakartta -tyokalun.

Nelikulmio-kuvakartta-tyokalu, Ovaali kuvakartta -tyokalu ja Bézier kuvakartta -tyokalu.

Jos kéytit Nelikulmio-kuvakartta-tyokalua tai Ovaali kuvakartta -tyokalua, veda ristikko-osoitinta

aloittaen kuvalaatikon sisélta.

Jos kéytit Bézier kuvakartta -tydkalua, voit sijoittaa monikulmion pisteet napsauttamalla (tai
napsauttamalla ja vetdmaélld). Varmista, ettd ensimméinen napsautus osuu kuvalaatikon sisélle. Kun

olet lopettanut piirtdmisen, kaksoisnapsauttamalla voit sulkea pika-alueen dériviivat.
Jos haluat tehdé pika-alueesta hyperlinkin, napsauta kohdetta tai ankkuria Hyperlinkit-paletissa.

Valitse Néytd > Apulinjat ja tarkista, ettd pika-alueet ovat sielld, missd haluatkin.

Pika-alueet nékyvét vain kun kuvalaatikko, jossa ne ovat, on valittuna. Pika-alueet eivit tulostu.

Voit luoda kuvalaatikon rajat ylittdviéd pika-alueita. Vietdessd nuo pika-alueet rajataan kuitenkin

laatikon reunoihin (lukuun ottamatta pyoreitd pika-alueita).

Kuvakartan muokkaaminen

Kun olet luonut kuvakartan, voit siirrelld sen pika-alueita, muuttaa pika-alueiden kokoa ja poistaa

niitd. Kun haluat muokata kuvakarttaa:

Valitse kuvalaatikko, joka siséltdd kuvakartan.
Jos pika-alueet eivit ndy, valitse Ndytd > Apuviivat.
Jos haluat muuttaa pika-alueen kokoa, valitse pika-alue ja vedd yhtd sen kahvoista.

Jos haluat siirtda pika-aluetta, veda sitd sen rajojen sisépuolelta.
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5 Jos haluat poistaa pika-alueen, valitse pika-alue ja paina Delete/askelpalautin-ndppainyhdistelmaa.

=P Pika-alueet tallennetaan sen kuvan mukana, johon ne on luotu. Jos kuvaa monistetaan, siirretién,

sen kokoa muutetaan, kallistetaan tai pydritetddn, kuvakartat seuraavat muutosta.

Forms

HTML-lomakkeiden avulla kayttdjét voivat liittya postituslistoille, ostaa tuotteita ja 1dhettdd palautetta
Internetissa tai intranetissd. Lomakkeissa voi olla tekstikenttid, painikkeita, valintaruutuja,
luettelovalikoita ja luetteloita. Niiden avulla kdyttdjat voivat kirjoittaa tekstid, 1dhettdd salasanoja

suojatusti ja jopa ladata tiedostoja.

Tarkein lomakkeisiin liittyva asia on se, ettei niitd voi jattdd tyhjan paélle. Kun luot lomakkeet, sinun
on myds laadittava palvelinkomentosarja tai sovellus, joka kisittelee lomakkeella ldhetetyt tiedot.

Komentosarjat ja sovellukset kayttavit usein CGI (Common Gateway Interface) -protokollaa, ja ne
voidaan kirjoittaa esimerkiksi Perl-, C-, Java- ja AppleScript®-kielelld. Kaytetty protokolla ja kieli

on riippuvainen Web-palvelimen ohjelmistosta ja Web-palvelimen kéyttojarjestelmasta.

Jos haluat kéyttdd Web-sivustossasi HTML-lomakkeita, laadi palvelinkomentosarja tai -sovellus

jollakin kolmannen osapuolen tyokalulla. Saat lisdtietoja téstd tehtdvistd sivustosi Web-vastaavalta.

@ OuarkXPress (R) - [wendizo_blonde_web.qxp : Web Page - Boak the Band]

Fage Leyok Table View LRikies ‘indow Helg
() Tour Schedus - HTML | (B Wb Page - Bock the... |22 Wab Page - Man | () Web Larou - Main
I 200 T £

W Pad

Submit Feauest |

Lomakkeella voi keriti tictoja Web-sivuston vierailijoista.
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Lomakelaatikon luominen

Lomakelaatikko méairittelee HTML-lomakkeen rajat. Lomakelaatikko voi siséltdd yhden tai useita

lomakeohjaimia ja se voi myds siséltdd piilotettuja kenttid. Kun haluat luoda lomakelaatikon:

Valitse Lomakelaatikko-tyokalu web-tyokalut -paletista.
» Valitse Get, jos haluat WW W-selaimen lisddvéin lomakkeen sisdltdmat tiedot kohdekomentosarjan
tai sovelluksen URL-osoitteen loppuun.

* Valitse Post, jos haluat WWW-selaimen ldhettévin lomakkeen sisdltdmat tiedot kohdekomentosarjalle

tai sovellukselle erillisend HTTP-tapahtumana.
» Valitse sama kehys tai ikkuna, jossa lomakekin on, valitsemalla Poissa tai Itse.
» Madrittele kohde uudeksi nimettoméksi ikkunaksi valitsemalla Tyhja.

» Maidrittele kohteeksi lomakkeen ylemmén tason kehys tai ikkuna valitsemalla Ylempi. Jos ylemmaén
tason ikkunaa ei ole, lomakkeen tiedot ndytetdéin samassa ikkunassa kuin lomakekin (ik&én kuin

Poissa tai Itse olisi médritelty Kohde-kentéssd).

» Maidrittele kohteeksi ensimmaéinen ikkuna, joka ei sisélld kehyksid — tdma on yleensd sivu, jossa

lomake esitelldan — valitsemalla Y1os.

» Madrittele, ettd erillinen HTML-sivu tulee néyttd valitsemalla Virhesivu. Kirjoita sitten kyseisen
sivun URL-osoite. Voit my&s paikantaa kohdetiedoston manuaalisesti napsauttamalla Valitse/Selaa,
mutta huomaa, ettd tima luo absoluuttisen linkin; jos haluat luoda suhteellisen linkin, kirjoita

suhteellinen polku kohdetiedostoon manuaalisesti.

» Madrittele, ettéd tulee ndyttia varoitus valintataulussa valitsemalla Valintatauluviesti. Kirjoita sitten
varoitusviesti tekstilaatikkoon. Jos haluat siséllyttad ensimmaéisen tyhjan vaaditun kentén varoitukseen,
kayta <puuttuva kenttd> -muuttujaa. Kun varoitus ndytetéédn, timi muuttuja korvataan tyhjien

vaadittujen kenttien nimill.
2 Napsauta OK.

Voit my6s luoda lomakkeen piirtdmélld lomakeohjaimen tyhjélle alueelle web-taitossa.

=P [ omakelaatikot eiviit saa olla limittiin toisten lomakelaatikkojen kanssa.

=P [ omakeohjaimien tiytyy olla kokonaan lomakelaatikon sisissi.

Teksti-, salasana- tai piilotetun kenttdohjaimen lisiéiminen

Tekstiohjaimella kayttdja voi kirjoittaa tekstid. Salasanaohjaimella kéyttdja voi kirjoittaa tekstia,
mutta teksti ndkyy vain sarjana tdhtimerkkejé (tai muita erikoismerkkejd). Piilotettu kenttdohjain
lahettdd arvon lomakkeen mukana, mutta ei niyté arvoa kayttdjille. Kun haluat liséta teksti-, salasana-

tai piilotetun kenttdohjaimen lomakkeelle:

Piirré tekstiohjain lomakelaatikkoon Tekstikentté-tyokalulla . Huomaa, etté piilotetut kentét

voivat olla lomittain lomakelaatikossa, mutta nékyvét lomakeohjaimet eivét.
2 Valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten Lomake-vililehtea.

3 Kirjoita tekstiohjaimelle nimi Nimi-kenttdan.
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4 Madritd kentén tyyppi valitsemalla jokin vaihtoehto Tyyppi-luettelovalikosta:

 Lisd4 vain yhden rivin teksti sisdltédva ohjain valitsemalla Teksti - yksirivinen.
» Lisd4 useita tekstirivejd sisdltédva ohjain valitsemalla Teksti - monirivinen.
 Lisd4 ohjain, jossa kaikki merkit ndytetdén tahtina tai luettelomerkkeind valitsemalla Salasana.

» Liséd ohjain, joka lahettdd arvon lomakkeen mukana, mutta ei ndyti arvoa loppukayttdjan selaimessa,
valitsemalla Piilotettu kentti. Voit kdyttda piilotettua kenttdd 1dhettdmaén tietoa, jota loppukéayttdja
ei nde. Piilotettuja kenttid kdytetddn yleisesti tallentamaan istunnon tunnistetietoja, muuttujia,
vahvistuskoodeja ja niin edelleen. Jos Piilotettu kentté on valittu, Merkkeji korkeintaan-, Sovita

teksti-, Vain luettava- ja Vaadittu-vaihtoehdot eivit ole kéytettdvissa.
5 Médrittele suurin ohjaimen hyvéksyma merkkimaéri kirjoittamalla numero Merkkejé korkeintaan
-kenttdan.

6 Madrittele, ettd ohjaimen allekkaiset rivit tulee automaattisesti sovittaa rivilta toiselle valitsemalla
Sovita teksti -valintaruutu. (Tdma valintaruutu on kéytettdvissé vain, jos Teksti - monirivinen on

valittuna Tyyppi-luettelovalikosta.)
7 Jos haluat estdd loppukdyttdjasd muokkaamasta ohjaimen siséltdd, valitse Vain luettava -valintaruutu.

8 Jos haluat mééritelld, ettd ohjaimen tiytyy sisdltdd arvo, ennen kuin lomake voidaan ldhettdd, valitse
Vaadittu.

9 Napsauta OK.

Painikeohjaimen liséiiminen

Léhetd-painikeohjaimella kéayttédjat 1dhettévit lomakkeen kohdekomentosarjalle tai palvelimella
olevalle sovellukselle. Tyhjennd-painikeohjain palauttaa kaikki lomakkeen kentit ja painikkeet
oletuarvoihinsa. Kun haluat luoda ldhetys- tai palautuspainikeohjaimen:

Kaytéd Painike-tyokalua ﬂ piirtaédksesi painikeohjaimen lomakelaatikkoon.

+ Valitse Tyhjenni luodaksesi painikeohjaimen, joka palauttaa kaikki lomakkeen kentét ja painikkeet

oletuarvoihinsa.

 Valitse Liheti luodaksesi painikeohjaimen, joka ldhettdd lomakkeen tiedot lomakelaatikossa

madritellylle CGI-komentosarjalle tai sovellukselle.

2 Napsauta OK.

teksti, jonka haluat ndkyvin painikkeessa.
= Painikkeen koko muuttuu automaattisesti siten, etti sen nimi mahtuu painikkeelle.
Kuvapainikeohjaimen lisifiminen
Voit luoda kuvapainikeohjaimia, jotka 1dhettavat lomakkeen. Kun haluat luoda kuvapainikeohjaimen:

1 @
Piirrd kuvapainikeohjain lomakelaatikkoon Kuvapainike-tyokalulla .
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Avaa Tuo kuva -valintaikkuna valitsemalle Tuo kuva (Tiedosto > Tuo kuva). Valitse

kuvapainikeohjaimeen kuva ja napsauta Avaa.
Valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten Lomake-viélilehtea.
Kirjoita painikeohjaimelle nimi Nimi-kenttdan.

Avaa valitun kuvapainikeohjaimen vientivaihtoehdot napsauttamalla Vie-vélilehted (Kohde >
Muokkaa).

Napsauta OK.

Ponnahdusvalikoiden ja luettelo-ohjaimien liséifiminen

Ponnahdusvalikko-ohjaimilla loppukéyttijat voivat valita valikosta yhden kohteen. Luettelo-ohjaimilla
loppukayttijét voivat valita valikosta yhden tai useita kohteita. Kun haluat liséta luettelovalikon tai

luettelo-ohjaimen lomakkeelle:

Piirrd luettelo-ohjain lomakelaatikkoon Ponnahdusvalikko-tyokalulla [.E] tai

Luettelolaatikko-tyokalulla .

Valitse Ponnahdusvalikko ponnahdusvalikkoa varten.
Valitse Luettelo rullattavaa luetteloa varten.
Jos haluat mééritella valikon, jonka olet jo luonut, valitse valikon nimi Valikko-luettelovalikosta.

Kun haluat luoda valikon, napsauta Uusi.
(Vain luettelo-ohjaimet) Jos haluat médritelld, ettd yksi tai useita ohjaimen kohteista voidaan valita,
valitse Salli useita valintoja.

Jos haluat médritelld, ettd vahintddn yksi ohjaimen kohteista on pakko valita, jotta lomake voidaan

ldhettédd, valitse Vaadittu.

Napsauta OK.

Valintapainikeohjainryhmén lisiiminen

Ryhma valintapainikeohjaimia antaa loppukéyttéjan valita yhden arvon eri arvojen joukosta. Kun
loppukéyttdjd napsauttaa valintapainiketta, napsautus poistaa valinnan kaikista muista ryhmén

valintapainikeista. Kun haluat lisitd ryhmén valintapainikeohjaimia lomakkeelle:

Piirrd useita valintapainikeohjaimia lomakelaatikkoon Valintapainike-tyokalulla .

Valitse jokin valintapainikeohjain ja valitse sitten Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten

Lomake-vililehtes.
Valitse tarvittaessa Valintapainike Tyyppi-luettelovalikosta.

Samannimisten valintapainikeohjaimien katsotaan kuuluvan samaan ryhméén. Paata

valintapainikeohjainryhmén nimi ja kirjoita se Ryhmi-kenttdn.
Kun haluat mééritelld valitulle valintapainikeohjaimelle arvon, kirjoita se Arvo-kenttaén.

Toista vaiheita 2—5, kunnes olet luonut ja mééritellyt ryhmén kaikki valintapainikeohjaimet.
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7 Jos haluat mééritelld jonkin valintapainikeohjaimen oletusarvoisesti valituksi, valitse kyseinen
valintapainikeohjain ja valitse Kohde > Muokkaa, napsauta Lomake-vililehted ja valitse sitten

Kiyti oletuksena.

8 Jos haluat mééritelld, ettd jokin ryhmén valintapainikeohjaimista tdytyy olla valittuna, ennen kuin
lomake voidaan lghettdd, valitse mika tahansa valintapainikeohjain ja valitse Vaadittu. Kun valitset
Vaadittu-valintaruudun yhdelle valintapainikeohjaimelle, niin kaikki ryhmén valintapainikeohjaimet

valitaan vaadituiksi.
9 Napsauta OK.

# Valintapainikeohjaimella ei voi olla samaa nimeé kuin samalla lomakkeella olevalla

valintaruutuohjaimella.

Valintaruutuohjaimen liséidiminen

Kayttdjd voi valita tai olla valitsematta valintaruutuohjaimen. Kun haluat lisité valintaruutuohjaimen

lomakkeelle:

Piirrd valintaruutuohjain lomakelaatikkoon Valintaruutu-tyokalulla .
2 Valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten Lomake-vililehted.

3 Valitse Valintaruutu Tyyli-luettelovalikosta.

4 Kirjoita valintaruutuohjaimelle nimi Nimi-kenttéén.

5 Kirjoita valintaruutuohjaimelle arvo Arvo-kenttdan.

6 Jos haluat méaritelld valintaruutuohjaimen valmiiksi valituksi, kun WWW-sivu avataan, valitse

Aseta valituksi.

7  Jos haluat médritelld, ettd valintaruutuohjaimen tdytyy olla valittuna, kun lomake ldhetetién, valitse
Vaadittu.

8 Napsauta OK.

w4 Lomake-vililehti ei anna sinun lisiti tekstid valintaruutuohjaimeen; voit kuitenkin mééritell3 tekstid

valintaruudun viereen, kun valintaruutulomakeohjain on valittu Tekstisisalto-tyokalulla J

= Valintaruutuohjaimella ei voi olla samaa nime4 kuin samalla lomakkeella olevalla

valintapainikeohjaimella.

Tiedostonlihetysohjaimen liséiéiminen

Tiedostonldihetysohjaimella loppukéyttdja voi médritelld polun paikalliseen tiedostoon, joka ladataan
palvelimelle kun lomake ldhetetddn. Lopukayttdjé voi kirjoittaa tiedostopolun tai napsauttaa
Selaa-painiketta (joka on luotu lomakeohjaimella) ja navigoida tiedostoon. Kun haluat lisété

tiedostonldhetysohjaimen lomakkeelle:

Piirré tiedostonldhetysohjain lomakelaatikkoon Tiedoston valinta -tyokalulla @]’

2 Valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta sitten Lomake-vililehtea.
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3 Kirjoita tiedostonléhetysohjaimelle nimi Nimi-kenttéan.
4 Voit myds luoda pilkuilla erotellun luettelon hyvéksytyistd MIME-tyypeistd Hyviksy-kenttdan.

5 Valitsemalla Vaadittu-valintaruudun voit mééritelld, ettd lomakkeen mukana on pakko lahettdd

tiedosto.

6 Napsauta OK.

Valikot

Valikko on luettelo kohteista, jotka voidaan néyttda luettelo-ohjaimessa tai lomakelaatikon
ponnahdusvalikko-ohjaimessa. Voit kdyttdd valikoita tai antaa kdyttdjien valita vaihtoehtoja luettelosta.

Voit my0s luoda navigointivalikoita, joissa jokaisella kohteella on oma URL-osoite.

Normaalivalikoiden kiyttiminen

Normaalivalikot ovat yksinkertaisia vaihtoehtoluetteloita, joita voit kdyttdd HTML-lomakkeissa.

Normaalivalikot voivat siséltédad lomakkeella ldhetettéivia arvoja, tai niitd voi kdyttdé sivunavigoinnissa.

Normaalin valikon luominen

Kun haluat luoda normaalin valikon:

1 Avaa Valikot-valintaikkuna valitsemalla Muokkaa > Valikot.

]

Valikot kohteelle Projektiil

Llusi Muckkaa Mo

Voit tydskennelld valikoiden parissa Valikot-valintaikkunassa.

2 Kun haluat luoda valikon, napsauta Uusi. Muokkaa valikkoa-valintaikkuna tulee niyttdon.
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Muokkaa valikkoa
imi: | TR | [Mavigointivalikka
Y alikkakabdat:
Kohteen nimi f.ﬁ.rv-:u | Dletus

Lisaa Mucklkaa Moniska Poista

Ok ] [ Peruuta

Voit méadritelld valikkoja Muokkaa valikkoa -valintaikkunassa.

3 Jos haluat miéritelld valikon navigointivalikoksi, valitse Navigointivalikko. Kun loppukayttdja
valitsee kohteen navigointivalikosta, WW W-selain yrittda avata kohteen arvoksi annetun
URL-osoitteen.

4 Jos haluat liséta kohteen valittuun valikkoon, napsauta Lis##-painiketta.
Valikkokohteet-valintaikkuna tulee ndyttoon.

Valikkokohta

Mirni: | | lusi v alikkokohbts |

Apvo; | |

[ ]k&vts oletuksena

Ok, ][ Peruuta ]

Valikkokohde-valintataulu sisiltdéd ohjaimia, joilla voit mééritelld valikkokohteita.
5 Kirjoita nimi Nimi-kenttdén. Nimi ndkyy kohteena luettelovalikossa.

6 Kirjoita arvo Arvo-kenttdén. Arvon kayttd riippuu siitd, onko valikko navigointivalikko:

 Jos valikko on navigointivalikko, kohteen valinta aiheuttaa sen, ettd WW W-selain yrittdd avata
Arvo-kenttdan médritellyn URL-osoitteen. Jos valikko on navigointivalikko, varmista, etti

Arvo-kenttddn on mééritelty kelvollinen URL-osoite.

* Jos valikko ei ole navigointivalikko, kohteen valinta aiheuttaa yksinkertaisesti sen, ettd Arveo-kentassi

oleva arvo ldhetetddn WWW-palvelimelle muun lomaketiedon my6té, kun lomake 1dhetetéén.

7 Jos haluat méaritelld, ettd valikkokohteen tulee olla alustavasti valittuna, valitse Kéyti oletuksena.
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8 Sulje Valikkokohde-valintaikkuna napsauttamalla OK.
9 Sulje Muokk. valikkoa. -valintaikkuna napsauttamalla OK.
10 Sulje Valikot-valintaikkuna napsauttamalla Tallenna.

=P Jos oletuskohdetta ei ole miiritelty, valikon tai luettelon ensimmaiinen kohde niytetéin yleensi

valittuna lomakkeella (timé saattaa tosin riippua selaimesta).

Normaalin valikon kiiyttiminen

Kun haluat lisétd normaalin valikon web-taittoon, joudut lisdédmaén taittoon ensin lomakelaatikon.
« Jos valikko toimii HTML-lomakkeen arvojen ldhteen, luo valikko lomakelaatikkoon ohjeen osassa
"Ponnahdusvalikoiden ja luettelo-ohjaimien lisdiminen" kuvatulla tavalla.

« Jos valikon avulla litkutaan, luo valikko sivulle Web-tyékalut-paletin Ponnahdusvalikko-tyokalun

@ tai Luettelo-tyokalun avulla. QuarkXPress luo automaattisesti lomakkeen, jossa on

ponnahdusvalikko tai luettelo, mutta se kdyttdd lomaketta vain valikon tai luettelon séilona.

Porrasvalikoiden kiyttiiminen

Porrasvalikoilla voit luoda WWW-kéytt6on optimoituja taittoja, joilla saat aikaan ndyttdvia
kayttoliittymid. Porrasvalikoilla voit yksinkertaistaa muotoiluasi "piilottamalla" valikkokohteita,

kunnes kayttdja siirtdé hiiren osoittimen tietyn kohteen péille.

Porrasvalikon luominen

Sinun tiytyy luoda porrasvalikko, ennen kuin voit soveltaa sitd. Kun haluat luoda porrasvalikon:

1 Valitse Muokkaa > Porrasvalikot. Porrasvalikot-valintataulu tulee ndytt6on.

Kohteen Projekti? porrasvalikot

ik lks = Marick =
ORRag L LR ] LR |

Voit tyéskennelld porrasvalikoiden parissa Porrasvalikot-valintataulussa.

2 Napsauta Uusi. Muokkaa porrasvalikkoea -valintataulu tulee ndytt6on.
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Muokkaa porrasvalikkoa E
Valikon nimi: | Uusi porrasvalikko I
| Wabkon ominasusdet | yaldokohdat
Tauskavéri: (R
Kappalemiali: [ LA Marmaal w Siskvierus: | 0 px
Wabloon suunta: Laatikho:
C-:' Yaaks Lesvmys: Auka w |
I |
(=) Pysty Korkeus: | Auko W
Reuna; Erokin;
Wineas o po Wirva: D P
Yan: W usta v Varl: B Musta v
A ausanimastio;
Suunta: Paissa L Etdisyys: 2: | Opx
¥: |Opx
oK, | I Peruuta J

Kéytd Muokkaa porrasvalikkoa-valintataulua méiritelldksesi porrasvalikkoja.
Kirjoita porrasvalikolle nimi Valikon nimi -kenttdan.

Avaa Valikon ominaisuudet -vililehti ja médarittele porrasvalikon yleiset ominaisuudet seuraavasti:

Valitse porrasvalikolle viri Taustaviri-luettelovalikosta.
Valitse porrasvalikolle kappalemalli Kappalemalli-luettelovalikosta.

Kirjoita arvo Sisévierus-kenttdan madritelldksesi, kuinka kauas porrasvalikkolaatikon reunasta

valikon teksti tulee.

Valitse Valikon suunta -alue ja napsauta Vaaka tai Pysty madritelliksesi, mihin suuntaan valikko

avautuu.

Mairittele Laatikko-alueella porrasvalikon leveys ja korkeus. Jos valitset auto-arvon, niin koko

lasketaan valikkokohteen tai alivalikon nimen merkkien lukuméérén ja kirjasinkoon perusteella.

Mairittele Reuna-alueella viivan leveys Viiva-kenttéén ja valitse viivan véri Viri-luettelovalikosta.

Tatd viivanleveyttd ja vérid kdytetddn koko porrasvalikkolaatikossa.

Madérittele Erotin-alueella viivan leveys Viiva-kenttdin ja valitse erottimien véri

Viri-luettelovalikosta. Tétd viivanleveyttd ja vérid kdytetddn valikkokohteiden erottimissa.

Valitse Avausanimaatio-alueella jokin vaihtoehto Suunta-luettelovalikosta méarittadksesi, kuinka

valikko tulee avautumaan.

Jos valinnut jonkin muun kuin Poissa-vaihtoehdon Avausanimaatio-luettelovalikosta, Nopeus-kentti

on kaytettivissd. Valitse arvo vililtd 0 ja 10 000. Nopeus ilmoitetaan millisekunteina.
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» Kirjoita arvot Etéisyys-alueen kenttiin X ja 'Y maéritellaksesi, kuinka kauas valikosta valikkokohteet

tulee sijoittaa.

5 Vililehdeltd nimeltddn Valikkokohdat voit mééritelld valikon ja alivalikon kohdat. Voit luoda

valikkohdan Valikkorakenne-alueella valitsemalla Valikkokohta -vaihtoehdon Uusi-painikkeesta.

Muokkaa porrasvalikkoa FS?

Vallon nimi: | Uusi porrasvalikko I

yahkon ominaisuudet | Vallkkokohdat
Valiklorakerine;

Valiklokohdan asoittsmrnen Alivalikokohdan osoittaminen

Kirjasin: | [Jvalkeinen w Kirjasin: [ valkninen v

Tausta: | [l Musta v Talsta: B rusta v
I 0K | I Peruuta J

Voit luoda valikon ja alivalikon kohdat Valikkokohdat-vililehdeltd Muokkaa porrasvalikkoa
-valintataulussa.

6 Kirjoita valikkohdalle nimi Valikkokohdan nimi -kenttédan.

7  Kun haluat médritelld valikkokohdalle hyperlinkin, valitse hyperlinkki Hyperlinkki-luettelovalikosta
tai kirjoita hyperlinkki Hyperlinkki-kenttddn. Vain URL-osoitteisiin liitetyt hyperlinkit nakyvét
Hyperlinkki-luettelovalikossa.

8 Kun haluat mééritelld alivalikkokohdan, valitse valikko Valikkorakenne-luettelosta ja valitse
Alivalikkokohta Uusi-luettelopainikkeesta ja médrittele sitten alivalikkokohdat, kuten ylld on
kuvattu.

9 Madrittele Valikkokohdan osoittaminen ja Alivalikkokohdan osoittaminen -alueilla valikko- ja

alivalikkokohdille vérit Kirjasin-luettelovalikosta ja valitse taustavérit Tausta-luettelovalikosta.

10 Napsauta OK ja napsauta sitten Tallenna Porrasvalikot-valintataulussa.
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Porrasvalikon liittiminen laatikkoon

Kun olet luonut porrasvalikon, voit liittdd sen mihin tahansa kohteeseen, joka on mééritetty vietdvéksi
grafiikkana (Kohde > Muokkaa > Muunna grafiikaksi viedessé). Voit liittdd porrasvalikon

valitsemalla kohteen ja valitsemalla sitten Kohde > Porrasvalikko > [Porrasvalikon nimi].

Porrasvalikon poistaminen laatikosta

Poista porrasvalikko laatikosta valitsemalla laatikko ja valitsemalla Kohde > Porrasvalikko > Poista

porrasvalikko. Porrasvalikko poistetaan laatikosta ja laatikon sisdlto sdilytetddn.

=P Porrasvalikon poistaminen laatikosta ei poista valikkoa projektista. Jos haluat poistaa porrasvalikon

projektista, tee se Porrasvalikot-valintaikkunassa (Muokkaa-valikko).

Web-taittojen taulukot

Voit luoda taulukoita web-taittoihin samalla tavalla kuin tulostetaittoihinkin. Tietyt ominaisuudet
voivat olla erilaisia web-taitoissa, tai ne eivat valttdmaéttd ole kdytettdvissi. Seuraavat
taulukko-ominaisuudet ovat kuitenkin kéytettdvissd vain tulostetaitoissa:

* solujen taustojen hdivytykset

* taustojen sdvyprosentit, kun web-turvalliset vérit valitaan

+ taustaruudukoiden katkoviivat ja raidat

* taustaruudukoiden vaihtelevat leveydet

* Ensimmiinen peruslinja-, Minimi-, Etdisyys- ja Kappaleen enimmaiissisennys -arvoja

* useita tekstin sisidvieruksen arvoja

+ Kierriti teksti joka puolelta -komento

* Vaakapeilikuva/Pystypeilikuva-komento tekstille

* solujen sisélld pydritettdva tai kallistettava teksti

Jos haluat kayttdd néitd ominaisuuksia web-taiton kanssa, rasteroi taulukko tai jotkin sen solut

seuraavasti:

» Kun haluat rasteroida koko taulukon, valitse Kohde > Muokkaa ja valitsc Muunna taulukko
grafiikaksi viedessi. Katso lisdtietoja timén vililehden asetuksista aiempana tdssd luvussa olevasta
kohdasta "Grafiikkakohteiden késitteleminen".

Kun haluat rasteroida yksittdisen solun, valitse solu Sisilto-tyokalulla

Muokkaa, napsauta Solut-vililehted ja valitse Muunna solu grafiikaksi viedessa.

Metakoodit

Metakoodit sisiltivit tietoja Web-sivusta. Metakoodit eivit ndy kéyttdjalle Web-selaimessa, mutta
jos koodit sisdllytetdéin Web-taittoihin, hakukoneet voivat helpommin indeksoida niité sisaltavat

sivut.
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Metakoodit tallennetaan metakoodijoukoiksi. Voit liittdd metakoodijoukon Web-taittosivuun, ja kun

sivu viedddn HTML-muotoon, se sisiltdd kaikki metakoodijoukossa olevat koodit.

Metakoodi on HTML-elementti, kuten <title> tai <body>. Useimmin kéytetyilld metakoodeilla on
kaksi médrittelyd: name ja content. Nimimé&érittely (name) méérittdd metakoodin tyypin ja

sisdltomadrittely (content) sisdltdd metakoodikohtaiset arvot.

Voit kdyttdd monia erilaisia metakoodeja. Yleisimmin kdytettyjd metakoodeja ovat:

* <meta name="description">: Tietyt hakukoneet lukevat ja ndyttdvét timén metakoodin

content-méadrittelyn.

* <meta name="keywords">: Tietyt hakukoneet luokittelevat sivuja timén metakoodin

content-médrittelyn avulla, ja koodin avulla voidaan tehdd myos avainsanahakuja.

w4 Katso tarkempia tietoja metakoodeista ja niiden arvoista HTML-oppaista.

Metakoodijoukon luominen
Kun haluat luoda metakoodijoukon:
1 Valitse Muokkaa > Metakoodit. Metakoodit-valintaikkuna tulee néyttoon.
2 Napsauta Uusi. Muokkaa metakoodijoukkoa -valintaikkuna tulee ndyttoon.
3 Kirjoita metakoodijoukolle nimi Nimi-kenttdan.
4 Napsauta Lisdé. Uusi metakoodi -valintaikkuna tulee néyttoon.

5 Madrittele metakoodi valintataulun ohjaimilla seuraavasti:

» Valitse Metakoodi-luettelovalikosta metakoodin mééritetyyppi tai kirjoita mééarite
Metakoodi-kenttdén.

* Nimi-luettelovalikosta ja -kentéstd voit mééaritelld arvon, joka liitetddn Metakoodi-kentdssé valitulle

metakoodin mééritetyypille.

« Kirjoita metakoodin sisélto Siséilto-kenttddn. Erottele siséltélohkot toisistaan pilkuilla Sisélté-kentdssa.

6 Tallenna uusi metakoodi napsauttamalla OK.

7 Kun olet lisénnyt kaikki tarvittavat metakoodit, sulje Muokkaa metakoodijoukkoa -valintaikkuna

napsauttamalla OK.

8 Tallenna muutokset ja sulje Metakoodit-valintaikkuna napsauttamalla OK.
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X

Metakoodit kohteelle Projektil

<meta name="keywords" conkent="":

«meta name="descripkion" conkent=""=

[ Liusi ][ Muakkaa J[ Monista H Puista ]

Voit tyoskennelld metakoodien parissa Metakoodit-valintaikkunassa.

= Kun haluat luoda metakoodijoukon, jota voidaan kiiytti4 ja mukauttaa jokaiseen web-projektiin, luo

metakoodijoukko, kun yhtdén projektia ei ole avoinna.

Web-sivun metakoodijoukon méirittiminen

Kun haluat liittdd metakoodijoukon web-sivuun, valitse Sivu > Sivun ominaisuudet, valitse

metakoodijoukko Metakoodijoukko-luettelovalikosta ja napsauta OK.

Web-sivujen esikatseleminen

Web-taitot voivat néyttéa erilaisilta QuarkXPress-ohjelmassa kuin web-selaimessa. Ne voivat nakyé
eri tavoin my0s eri selaimissa tai my0s samassa selaimessa eri kayttojarjestelmissa.
QuarkXPress-ohjelmassa on toiminto, jonka avulla voit esikatsella HTML-sivun ennen vientid juuri

siind selaimessa kuin haluat.

Voit esikatsella aktiivisen web-taiton selaimessa kahdella eri tavalla:

napsauttamalla HTML-esikatselu-painiketta k4 taittoikkunan alaosassa

valitsemalla asetuksen HTML-esikatselu-luettelovalikosta @ taittoikkunan alaosassa.

Selaimien lisddminen esikatselua varten

Kun asennat QuarkXPressin, tietokoneesi oletusselain valitaan automaattisesti web-taittojesi
esikatseluun. Voit lisdtd HTML-selaimia, jolloin ne ovat valittavissa luettelovalikosta taittoikkunan
alalaidassa, ja voit helposti esikatsella web-sivujasi eri selaimissa. Kun haluat luoda selainluettelon

web-sivujen esikatselua varten:

1 Avaa Asetukset-valintaikkuna (QuarkXPress/Muokkaa-valikko) ja avaa Selaimet-ruutu

napsauttamalla vasemmalla olevasta luettelosta Selaimet.

2 Avaa Valitse selain -valintaikkuna napsauttamalla Liséa.
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3 Navigoi web-selaimeen, valitse se luettelosta ja napsauta Avaa. Selain lisdtdéin Selaimet-ruudun

selainluetteloon.

4 Jos haluat uuden selaimen olevan oletusselain QuarkXPressin web-taittojen esikatselussa, napsauta
juuri lisddmasi selaimen vasemmalla puolella olevaa saraketta ja varmista, ettd sarakkeessa oleva

valintaruutu on valittuna.

5 Napsauta OK.

Web-sivujen vieminen

Voit luoda hienoja Web-sivuja QuarkXPressin Web-taitoilla. Ennen kuin julkaiset Web-sivun koko

maailmalle, se tdytyy ensin viedd HTML-muotoon.

Kun luot HTML-tiedostoja, tiedostot ovat nyt merkittdvéasti pienempid (yli 50 % pienempid), silld
QuarkXpress hyddyntdd nyt useita optimointitapoja, joiden ansiosta kuvia ei tarvitse ladata useita

kertoja ja joiden avulla voidaan madrittaa dlykkadsti, onko JPG- vai PNG-kuvamuoto pienempi.

Viennin valmisteleminen

Ennen kuin viet sivun, toimi seuraavasti:

1 Avaa Web-taitot > Julkaisu -ruutu Asetukset-valintaikkunasta (QuarkXPress/Muokkaa -valikko).

2 Voit madritelld, minne tiedostot tulee viedd, kirjoittamalla paikallisessa tiedostojérjestelmassasi
olevan hakemistopolun Sivuston juurihakemisto -kenttédn tai paikantamalla kohdekansion

manuaalisesti napsauttamalla Valitse/Selaa.

3 Kun viet Web-taiton, HTML-sivujen mukana viedyt kuvatiedostot sijoitetaan automaattisesti Sivuston
juurihakemiston alihakemistoon. Jos haluat nimeta tdmén alihakemiston, kirjoita nimi Kuvan
vientihakemisto -kenttdan.

4 Esikatselemalla taittoa voit varmistaa, ettd se ndyttdé sellaiselta kuin haluat (katso kappale

"Web-sivujen esikatseleminen").

‘Web-sivun vieminen

Kun haluat viedd aktiivisen Web-taiton HTML-sivuna:

1 Valitse Tiedosto > Vie > Taitto HTML-muodossa, Taitto XHTML 1.1 -muodossa tai Taitto
XSLT 1.0 -muodossa. Nayttoon tulee Vie HTML-muodossa -valintaikkuna.

410 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



WEB-TAITOT

Vie HTML X
Kohde | (2} Ttipiia vl O % e m-

N (L) Omat bedoshot

154 J Oma tistokone
Vimeizimmat | S Verkkoymparista
hiedostot IJSnaglt &

— [ Fikakuy ake Snaglt &
H f%

Omat biedostot

1
9
Oma tiskak one

."Zt} Vie imells: | HTML |
YWerkkoymnpaishd  Sheua: Kalkhl W

koodaws: | Unicode (UTF-8) |
[Z] ksyrrists selain [ Uikoinen C55-Hedosto

Vie HTML-muodossa -valintaikkunan valinnoilla voit hallita vietdvan Web-taiton tiedoston muotoa.

Siirry kansioon, jonne haluat tallentaa viedyt tiedostot. Tdmaén ei tarvitse olla sama kansio kuin
Sivuston juurihakemisto -kentissé Asetukset-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa-valikko)

Web-taitto > Julkaisu -ruudussa on mairitelty.

Valitse jokin vaihtoehto Vie nimellé -luettelovalikosta:
HTML: Vie sivun HTML 4.0 Transitional -muodossa. Tdéma on hyvé valinta, kun haluat parhaan
mahdollisen yhteensopivuuden WWW-selainten kanssa.

XHTML 1.1: Vie sivun XHTML 1.1 -muodossa. Tamé vaihtoehto luo tiedoston, joka on yhteensopiva
XHTML 1.1 -muodon kanssa ja joka on my6s kelvollinen XML-tiedosto. Huomaa, etté kaikki

WWW-selaimet eivit télld hetkelld tue titd muotoa.

XSLT: Luo XML-solmuja siséltdvan XSL-muunnoksia siséltdvéin XSL-tiedoston. XSLT-prosessori
kéyttdd naitd XSL-muunnoksia ja muokkaa XML-tiedostosta (XHTML 1.1 -yhteensopivan)
HTML-tiedoston, joka nayttdd XML-tiedoston sisdllon WWW-selaimessasi.

Kirjoita sivualue Sivut-kenttdén tai valitse valihtoehto Sivut-luettelovalikosta.

Valitse jokin vaihtoehto Koodaus-luettelovalikosta:

Jos olet viemdssé sivua, joka siséltdd useita koodauksia kayttavid merkkejé (kuten eri kielid erilaisilla
kielikohtaisilla kirjasimilla), valitse Unicode (UTFx).

Jos olet viemdssa sivua, joka kdyttdd vain yhtd koodausta (kuten yhté kieltd yhdelld kielikohtaisella

kirjasimella), valitse vastaava koodaus tésta luettelovalikosta.

Valitse Ulkoinen CSS-tiedosto ja méiriti, ettd viedyn Web-taiton tyylitiedot tallennetaan CSS

(Cascading Style Sheet) -tiedostoon vientikansioon.
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7 Valitse Kéynnisti selain, jos haluat avata ensimmadisen viedyn sivun oletusselaimessasi.

8 Napsauta Vie.
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Useiden kielien kdyttaminen

QuarkXPress on saatavana useilla eri kieliasetuksilla. Jos omassa kieliasetuksessasi on tuki, voit

+ Avata ja muokata projekteja, jotka kdyttédvét mitd tahansa tuettua merkkien kielimddritettd. Merkin
kieliméérite vaikuttaa siithen, mité sanakirjaa tekstin kieliasun tarkistamisessa kdytetdén ja mitd
sadntoja ja poikkeuksia tavutuksessa kéytetddn. Voit kdyttdd merkin kielimaaritettd merkkitasolla
— siis vaikka lauseessa kéytettdisiin sanoja kahdesta eri kielesté, jokainen sana voidaan tavuttaa ja

oikolukea oikein. Lisdtietoja on kohdassa "Merkin kielen asettaminen".

 Vaihtaa kdyttoliittymén ja ndppdinkomentojen kielen mihin tahansa tuettuun ohjelman kieleen.
Ohjelman kieli viittaa sovelluksen valikoissa ja valintaruuduissa kéytettyyn kieleen. Ohjelman kieli
vaikuttaa vain kayttoliittymaén; se ei vaikuta oikolukuun eikd tavutukseen. Lisétietoja on kohdassa

"Ohjelman kielen muuttaminen".

s Miki tahansa QuarkXPress-kieliversio osaa avata, niyttii ja tulostaa projektin, joka kiyttdd
itdaasialasia ominaisuuksia. Huomaa kuitenkin, ettd vain itdaasialainen versio QuarkXPressistd antaa

sinun muokata teksti, joka kayttda itdaasialasia ominaisuuksia.

Merkin kielen asettaminen

Merkin kielimédrite vaikuttaa sithen, mité sanakirjaa kieliasun tarkistamisessa kaytetddn ja mité

sadntdjd ja poikkeuksia tavutuksessa kaytetddn. Kun tarkistat useita kielié siséltavéan tekstin kieliasun,
kukin sana tarkistetaan siihen liittyvéan kielen sanakirjasta. Jos projektissa kdytetddn useita kielid ja
automaattinen tavutus on kdytossd, kukin sana tavuttuu siihen liittyvin kielen sdént6jd ja poikkeuksia

noudattaen.

Voit asettaa merkin kielen tekstissd kayttamélla Merkkimaédrittelyt-valintaikkunan (Tyyli > Merkki)
Kieli-luettelovalikkoa. Voit asettaa merkin kielen myds kayttdmalld kappalemalleja ja Mitat-paletin

Merkkimédrittelyt-ruutua.

Ohjelman kielen muuttaminen

Voit asettaa ohjelman kielen valitsemalla jonkin vaihtoehdon Muokkaa > Ohjelman kieli
-alivalikosta. Valikot, valintaikkunat ja paletit nikyvét valitulla kielelld. Nappdinkomennot perustuvat

ohjelman kieleen.

=P Joissakin QuarkXPress -ohjelman kieliversioissa ei ehki ole Ohjelman kieli -toimintoa.

= Ohjelman kieli ei vaikuta tavutukseen tai kieliasun tarkistukseen.
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XTensions-ohjelmisto

XTensions-moduuleilla saat kdyttoosi lisdominaisuuksia, kuten paletteja, komentoja, tydkaluja ja

valikoita ldhes jokaiseen tekemdisi toimenpiteeseen.

XTensions-moduulien kiyttiminen

QuarkXPressin mukana toimitetaan oletusvalikoima XTensions-moduuleja, jotka on dokumentoitu
tdssd kappaleessa. Voit my0s asentaa Quarkin tai muiden yritysten kehittdmid X Tensions

-lisdohjelmistoja.

s Useimmissa X Tensions-moduuleissa on kaksi osaa: X Tensions-moduulin toiminnot sisiltiva tiedosto
jasen kayttoliittymaén siséltédva tiedosto. Kayttoliittymén tiedoston nimen lopussa on yleensd Ul-paite.

Ul-tiedostoa ei tarvita X Tensions-moduuleille, joilla ei ole kayttoliittymaa.

XTensions-moduulien asentaminen

Voit asentaa X Tensions-moduuleita sijoittamalla ne sovelluskansion "X Tensions"-alikansioon. Uudet

asennetut X Tensions-moduulit ovat kdytettavissd sovelluksen uudelleenkdynnistyksen jalkeen.

XTensions-moduulien kiyttoon ottaminen ja poistaminen kaytosti
XTensions-moduulit kannattaa poistaa kiytostd, jos muisti ei riitd tai kun selvitét ohjelmiston kidytdssi
mahdollisesti ilmenevid ongelmia. Voit ottaa X Tensions-moduulin kdyttdon tai poistaa sen kaytostd
valitsemalla ensin Apuvilineet > XTensions Manager, jolloin ndkyviin tulee XTensions Manager

-valintaikkuna.
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Xtensions-laajennuksien valvoja

Ascta: | nTensions-laajennukset kav... &3 . [Tallenna nimell. .. ] Foista
Tua,.,
Kaybdssd | Nimi Tila
< atlasUT Kaytosss s
v’ Composition Zone kaytdssa 5B
o CompressedImage Impork Kaytissa
o Custom Eleeds Kayttsss
o Dejavu K&ykisss
o Diesign Grid Kaykisss
v Drop Shadow k&ythsss bt

[0].4 ] [ Peruuta

XTensions Manager -valintaikkunassa voit ottaa kdyttoon XTensions-moduuleita ja poistaa niité
kéaytosta.

Voit ottaa moduulin kéytton valitsemalla Ota kdyttoon -sarakkeessa moduulin nimen vieressé
olevan valintaruudun. Voit poistaa moduulin kéytdstd poistamalla sen valintaruudun valinnan. Muutos

tulee voimaan sovelluksen seuraavalla kdynnistyskerralla.

XTensions-ryhmien kiyttiminen

Jos huomaat, ettd joudut usein ottamaan kdyttoon ja poistamaan kéytostd tiettyja
XTensions-moduuliryhmié, voit luoda XTensions-ryhmén, jonka avulla litkkkuminen eri ryhmien

vililld on helppoa.

Kun haluat luoda XTensions-ryhmén, avaa aluksi XTensions Manager -valintaikkuna
(Apuvilineet-valikko) ja ota kdyttoon X Tensions-moduuli, jonka haluat lisdtd ryhméén. Napsauta
sitten Tallenna nimell4 ja kirjoita ryhmaélle nimi. Kun haluat siirtyé tdhén ryhméén, avaat vain

XTensions Manager -valintataulun ja valitset ryhmén nimen Aseta-luettelovalikosta.

Voit my0s tuoda ja viedd XTensions-ryhmié Tuo- ja Vie -painikkeilla, jos haluat jakaa niitd muiden

kayttdjien kesken.

Custom Bleeds XTensions -ohjelmisto

Leikkausvara on termi, joka tarkoittaa kohteita, jotka tulostetaan valmiin sivun reunaan. Custom
Bleeds XTensions -ohjelmisto tuo QuarkXPressin kehittyneiti leikkausvaratoimintoja, joiden avulla

voit madrittad leikkausvarat entisti tarkemmin.

Voit luoda leikkausvaran QuarkXPressissd luomalla kohteita, jotka ulottuvat sivun reunan yli
sivupdydalle, ja maarittdmalla sitten, kuinka paljon sivun reunan yli ulottuvasta alueesta tulostetaan.
Leikkausvaroja on kolmea eri tyyppia:

* Symmetrinen leikkausvara ulottuu yhti pitkélle taittosivun jokaisesta reunasta.

» Epdsymmetrinen leikkausvara maarittda kullekin sivun reunalle eri leikkausvaran.

o Sivukohteen leikkausvara tulostaa kaikki sivun reunan yli ulottuvat kohteet kokonaisuudessaan.
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Leikkausvarasuorakulmio tarkoittaa etdisyyttd, jonka verran leikkausvara ulottuu sivun reunojen yli
madrittdmiesi arvojen perusteella. Jos luot esimerkiksi symmetrisen leikkausvaran, jonka arvo on 2
picaa, leikkausvarasuorakulmio kattaa kaiken, joka on 2 pican pédssi sivun kustakin reunasta. On

tarkedd huomata, ettd Custom Bleeds -toiminto luo leikkausvarasuorakulmion automaattisesti, mutta
se ei automaattisesti laajenna kohteita sen mukaiseksi. Kohteet on aseteltava siten, ettd ne ulottuvat

taittosivun reunan yli, jotta leikkausvara syntyisi.

=% Ennen kuin tulostat taiton kalvolle, esikatsele taittoa ja varmista, ettd leikkausvara tulostuu
haluamallasi tavalla. Valitse Tiedosto > Tulosta > Yhteenveto. Graafinen sivukuvake oikean reunan
ylédosassa ndyttdd taiton ensimmaisen sivun leikkausvaran ja ilmaisee, onko jokin taiton tai
leikkausvaran osa tulostusalueen ulkopuolella. Muista lisétd leikkausvaran alue taiton mittoihin, kun

vertaat taiton kokoa tulostusalueeseen.

Custom Bleeds -laajennuksen kiyttiminen

Voit luoda Custom Bleeds XTensions -ohjelmiston avulla omia leikkausvaroja tulostusta varten,
tallentaa sivun EPS-tiedostona, vieda taiton PDF-tiedostona ja myos PPML-muodossa. Toimintatapa
on sama kaikissa ndissé tulostusvaihtoehdoissa, mutta joitakin leikkausvara-asetuksia voit kayttaa

vain tiettyjen tulostusmenetelmien kanssa.

* Tulostus: Leikkausvaratyppi-luettelovalikko 10ytyy Tulosta-valintaikkunan Leikkausvarat-ruudusta.

» EPS: Leikkausvaratyppi-luettelovalikko 16ytyy Tallenna sivu EPS-kuvana -valintaikkunasta.
Kun tallennat sivun EPS-tiedostona, Sivukohteet- ja Leikkaa leikkausreunasta -asctukset eivit
ole kdytettivissd. Tama johtuu siitd, ettd kyseiset asetukset luovat rajauslaatikon, joka siséltdd sivun
rajojen ulkopuolelle menevin kohteen. Tésté voisi olla seurauksena erilainen rajauslaatikko jokaisella

taittosivulla, mika voisi tehd4 tulosteesta virheellisen.

* PDF: Leikkausvaratyppi-luettelovalikko 16ytyy Vie PDF-muodossa -valintaikkunasta.

Leikkaa leikkausreunasta -asetuksen kiyttiminen

Kun luot symmetristd tai epdsymmetristé leikkausvaraa, voit méaérittdd Leikkaa leikkausreunasta

-asetuksen avulla, leikkaako QuarkXPress kohteita leikkausvara-arvon mukaisesti.

» Jos Leikkaa leikkausreunasta -asetus on valittu, QuarkXPress tulostaa kaikki taittosivun kohteet
ja sivupOydén kohteet, jotka ovat edes osittain leikkausvarasuorakulmion sisélla. QuarkXPress

leikkaa kohteet méadritettyjen leikkausvara-arvojen mukaan.

» Jos Leikkaa leikkausreunasta -asetusta ei ole valittu, QuarkXPress tulostaa kaikki taittosivun
kohteet ja sivupOydén kohteet, jotka ovat edes osittain leikkausvarasuorakulmion sisdlld, mutta ei
leikkaa niité, elleivit ne ylitd tulostimen kéytettdvissd olevaa tulostusaluetta. Sivupoydén kohteet,

jotka eivét ole leikkausvarasuorakulmion alueella, eivit tulostu.

w4 Kun miiritit symmetriset tai epasymmetriset leikkausvarat ja tallennat kohteita sivupdydlle,
varmista, ettd ne jadvét leikkausvarasuorakulmion ulkopuolelle. Jos ne jadvit

leikkausvarasuorakulmion sisélle, lopullinen tuloste saattaa sisdltdd myds sivupdydéan kohteita.

DejaVu XTensions -ohjelmisto

DejaVu XTensions -ohjelmisto liséd luettelon vastikddn avatuista projekteista Tiedosto-valikkoon

joko sen perédén tai hierarkkiseksi valikoksi Tiedosto > Avaa -alivalikkoon. Luettelon avulla padset
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késittelemadn projekteja kétevasti. DejaVulla voit myds maarittad tekstien ja kuvien

oletusnoutohakemistot ja oletushakemistot projektien avaukselle ja tallennukselle.

Tiedostoluettelo-ominaisuus lisdé luettelon vastikdin avatuista projekteista Tiedosto-valikkoon joko
sen perdén tai hierarkkiseksi valikoksi Tiedosto > Avaa -alivalikkoon. Voit méérittdd luettelossa
ndkyviksi 3-9 viimeksi muokattua ja tallennettua projektia. Voit muuttaa tiedostoluettelon asetuksia

Tiedostoluettelo-ruudussa, joka on Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Kayté Oletuspolku-toimintoa, jos haluat maérittdd oletuskansiot seuraaville Tiedosto-valikon

komennoille: Avaa, Tuo, Tallenna ja Tallenna nimella.

=P Oletuspolkutoiminto ei toimi, ennen kuin mééritit oletuspolut. Voit méérittii oletuspolut
Oletuspolku-ruudussa, joka on Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Kun olet Tiedosto-valikon komennolle oletuspolun, sovellus kayttdd komennossa aina oletuspolkua.

Drop Shadow XTensions -ohjelmisto

Drop Shadow XTensions -ohjelmistolla voit lisdtd automaattisesti hdivytettyjd heittovarjoja taiton

kohteisiin ja tekstiin.

Aktiivisiin kohteisiin voi lisétd heittovarjotehosteita kahdella tavalla: Heittovarjo-vélilehdessa
Mitat-paletissa ja Heittovarjo-ruudussa Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko) Kummassakin

tapauksessa voit madrittdad seuraavat asetukset:

» Kulma-kentté: Kirjoita arvo vililtd —180°— +180° 0,001 asteen vélein. Tdma méaérittdd kulman

"valonldhteelle", joka aiheuttaa heittovarjon.

* Synkronisoi kulma-valintaruutu: Tdmén valintaruudun valinta synkronoi toisiinsa kaikki ne taiton
heittovarjot, joissa tdmé valintaruutu on valittuna. Jos jonkin heittovarjon Kulma-arvoa muutetaan
Synkronisoi kulma -valintaruudun ollessa valittuna, myds kaikkien niiden heittovarjojen kulma

muuttuu, joissa valintaruutu on niin ikdén valittuna.

+ Etdisyys-kenttd: Syo6td kohteen heittovarjon etdisyys. Etdisyys mitataan kohteen rajauslaatikon

vasemmasta ylakulmasta.

» Skaalaus-kenttd: Kirjoita arvo véliltd 0—1 000 %, joka méérittda heittovarjon koon alkuperdiseen

kohteeseen verrattuna.

* Sumennus-kentté: Syoti arvo, joka médrittdd, miten sumeita heittovarjon reunat ovat. Mité suurempi

arvo, sitd sumeammat reunat.

+ Heittovarjon Kkallistus -kenttd: Sy6té arvo vililtd —75° — +75°, joka kallistaa heittovarjoa annettuun

kulmaan.

* Viri, Sivy ja Peittivyys: Valitse luettelovalikosta viri ja kirjoita kenttiin arvot, jotka méaérittévét

heittovarjon vérin, sdvyn ja peittdvyyden.

+ Kerro heittovarjo: Tdma asetus méaérittdd, miten varjo yhdistetddn taustaan. Kun tdma valintaruutu
on valittuna, varjon viri yhdistyy taustavireihin kéyttden kertovaa hiivytystilaa, joka tuottaa
paélletulostusta muistuttavan tummemman tuloksen. Kun ruutu ei ole valittuna, taustavarin vari
yhdistetéédn varjon viriin, jolloin tuloksena olevat vilisdvyt ovat samanlaisia kuin ruudulla ndkyvit
sdvyt. Tdma ruutu kannattaa yleensd valita silloin, kun varjo on musta (oli sen sdvy tai peittdvyys

mika tahansa), mutta valinta kannattaa poistaa, jos varjon véri on vaaleampi.
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» Kohteen peittivyyden periminen: Timén valintaruudun valinta saa heittovarjon seuraamaan

kohteen peittdvyyden eroja, kuten eroja laatikon taustan ja kehyksen vililla.

* Kohde avaa heittovarjon: Tdmén valintaruudun valinta estdd varjoa ndkymaista kohteen

puolipeittédvien alueiden lédpi, jolloin voit estéd esimerkiksi varjon ndkymisen laatikon lapi.

+ Kierriti heittovarjo: Timén valintaruudun valinta siséllyttd4 heittovarjon tekstin kierrétysreunuksen
ympirille, joka on mééritetty Kierritys-ruudussa (Kohde > Muokkaa). Kierrdtyksen Laajennus-arvo
mitataan heittovarjon reunoista. Jos teksti esimerkiksi kiertyy suorakaiteen muotoisen lainausosan
ympirille, jolla on heittovarjo, teksti ei tule heittovarjon péille, kun Kierriti heittovarjo -valintaruutu

on valittuna.

=P Jos haluat luoda tekstid, jolla on heittovarjo, aseta teksti laatikkoon ja aseta laatikon taustaksi Poissa.

Aseta sitten laatikolle heittovarjo.

=P Kun asetat heittovarjoja useille kohteille, joita ei ole ryhmitetty, varjot saattavat langeta toisten
kohteiden péélle, varsinkin jos kohteet ovat paéllekkéin. Jos heittovarjo lisdtdan ryhméan, ryhmé

heittdd vain yhden varjon.

Téyden resoluution esikatselu: Full Resolution Preview XTensions -ohjelmisto

Full Resolution Preview XTensions -ohjelmistoa kdyttden QuarkXPress voi ndyttdd kuvia ruudulla
kuvan tdydelld resoluutiolla. Sen avulla voit skaalata tai suurentaa kuvaa ilman piksel6itymisté

(kunhan lahdekuvan resoluutio on riittdvén suuri suurennusta varten).

= Full Resolution Preview XTensions -ohjelmisto ei vaikuta tulostukseen. Se vaikuttaa vain esikatseluun

néytolla.

Voit asettaa tdyden resoluution esikatselutoiminnon yksittéisiin kuviin kuva kerrallaan. Voit myds
ottaa tdyden resoluution kdytt60n ja poistaa sen kdytostd taitossa, jossa se on asetettu vahintdan

yhteen kuvaan.

Voit asettaa tdyden resoluution esikatselun aktiivisissa kuvalaatikoissa oleviin kuviin valitsemalla

Kohde > Esikatselun resoluutio > Tiysi resoluutio.

Voit ottaa tdyden resoluution esikatselutoiminnon kéyttoon tai poistaa sen kéytosta taitossa
valitsemalla Néytto > Tdyden resoluution esikatselut. Kun toiminto on kéytossa, tdydella
resoluutiolla nakymaién asetetut kuvat nékyvét tdydelld resoluutiolla. Kun toiminto on poistettu
kaytostd, kaikki kuvat nékyvit tavallisella esikatseluresoluutiolla riippumatta siité, oliko kuvaan

asetettu tdyden resoluution esikatselua.

Jos valitset Matala resoluutio Tulostus-valintaikkunassa, (Tiedosto > Tulostus > Kuvat > Tulostus),
kaikki taiton kuvat, mukaan lukien kaikki tadydelld resoluutiolla ndkyméén asetetut kuvat, tulostuvat

matalalla resoluutiolla.

=P Tiyden resoluution esikatselu ei toimi BMP-, PCX-, GIF-, PICT- ja WMF-tiedostomuotojen kanssa.

=P Voit poistaa tiyden resoluution esikatselun kiytdsti valitsemalla Niiytté > Tiyden resoluution

esikatselut.
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Guide Manager Pro XTensions -ohjelmisto

Guide Manager Pro -ohjelmiston avulla voit luoda ja muokata néytolld nakyvid apuviivoja tarkasti.
Voit médrittdd apuviivan paikan, pysty- tai vaakasuunnan, ulottumisen sivun tai aukeaman yli,
ndyttdvirin ja suurennuksen, jolla apuviiva néytetdén. Apuviivoja voi muokata, kopioida ja liittdd,
niitd voi peilata ja niistd voi luoda ruudukoita, rivejd ja sarakkeita. Apuviivoja voi myos luoda

laatikon perusteella, ja lisité leikkausvara- ja varmistusapuviivoja.
Tami XTensions -ohjelmisto lisdd QuarkXPressiin Apulinjat-paletin (Ikkunat-valikko).

Katso kohtaa "Apuviivojen kéyttiminen".

Apuviivat-paletin kiiyttiminen

Apuviivat-paletin toimintojen avulla voit hallita apuviivoja tehokkaasti.

A.ma  Sivu  Sijainti vii 5.5 @ @ -
1
¥ 2

2 3cm 5 0% e =

2 2709em Os 0% > =

2 24.8 cm ms 0% @ =

2 24.043.. @3 0% @ =

2 4cm 0os 0% & 11

2 3.4 cm m: 0% ) i

2 17 cm A= 0% ] 1

2 15.895... M= 0% = L
v3
V4
s

m; A w

Apuviivat-paletti

Apuviivat-paletti toimii seuraavasti:

« Paletin yldosan poikki vasemmalta oikealle kulkevat ohjaimet sisiltdvit toiminnot uusien apuviivojen
luomiseen, apuviivojen peilaamiseen, vaaka- ja pystyapuviivojen ndyttdmiseen, vain nykyisten

apuviivojen ndyttdmiseen ja apuviivojen poistamiseen.
* Voit lajitella apuviivan sen médritteen mukaan napsauttamalla kyseisen médiritteen sarakeotsikkoa.

» Voit liséti tietosarakkeita palettiin valitsemalla asetuksen sarakeluettelon oikealla puolella olevasta

Sarakevalitsin-painikkeesta.

* Aukeama-sarakkeessa nikyy jokaisen taiton sivun tai aukeaman numero. Néytd sivu tai aukeama
napsauttamalla kyseistd aukeamaa Aukeama-sarakkeessa. Ndytd aukeaman apuviivat paletissa
napsauttamalla aukeaman vieressé olevaa nuolta. Voit muokata apuviivaa kaksoisnapsauttamalla
sitd.

* Muokkausasetusten kontekstivalikon saat nékyviin seuraavasti: Control+osoita/napsauta hiiren
kakkospainikkeella. Esimerkiksi Apuviiva-sarake siséltdd seuraavat asetukset: Leikkaa apuviiva,

Kopioi apuviiva, Liitd apuviiva, Poista apuviiva ja Valitse kaikki apuviivat.
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Katso tietoja paletin valikon asetuksista osasta "Apulinjat-palettivalikko".

Huolimatta siitd, ndkyvétko apuviivat ndytdssd, voit késitelld niitd Apuviivat-paletissa

(Ikkuna-valikko) seuraavasti:
» Néyté sivun tai aukeaman apuviivat napsauttamalla Apuviiva-sarakkeessa haluamasi sivun tai
aukeaman vieressd olevaa nuolta.

+ Naiytid apuviivat kaikilla sivuilla tai aukeamilla yhdistelmalld

Optio-néppdintosoita/Alt-ndppdin+napsauta aukeaman vieressi olevaa nuolta.

» Kun haluat néhd4 vain pysty- tai vaaka-apuviivat, valitse paletin valikosta Niyté pystysuuntaiset
apuviivat tai Ndytd vaakasuuntaiset apuviivat. Kun haluat ndyttda kaikki apuviivat, valitse

molemmat kohdat.

» Kun haluat ndhda vain sivun apuviivat (vaaka-apuviivat yhdell4 sivulla) tai vain aukeaman apuviivat
(vaaka-apuviivat jokaisella aukeaman sivulla), valitse paletin valikosta Néytéa sivun apuviivat tai

Niytd aukeaman apuviivat. Kun haluat ndyttda kaikki apuviivat, valitse molemmat kohdat.

» Kun haluat ndyttdd vain projekti-ikkunassa nékyvén sivun tai aukeaman apuviivat, valitse paletin

valikosta Néyté vain nykyinen.

Apulinjat-palettivalikko

Apulinjat-palettivalikko sisdltdad seuraavat vaihtoehdot.

* Uusi apulinja: Voit lisétd uuden apuviivan. Katso kohtaa "Apuviivojen luominen Guide Manager
Prolla".

» Leikkaa apuviiva: Télld komennolla voit leikata valitun apuviivan.

» Kopioi apuviiva: Télld komennolla voit kopioida valitun apuviivan apupdydalle.

* Sijoita apuviiva: Télld komennolla voit liittdd apupdydélld olevan apuviivan aktiiviselle sivulle tai

aukeamalle.
* Valitse kaikki: Télla vaihtoehdolla voit valita kaikki aktiivisen sivun tai aukeaman apuviivat.

 Peilauksen apuviiva: Télld vaihtoehdolla voit kopioida valitun apuviivan sivun tai aukeaman

vastakkaiselle puolelle.
» Poista apuviiva: Tilld komennolla voit poistaa valitun apuviivan.

* Luo rivirekisteri: T4lld komennolla voit luoda rivirekisterin. Katso kohtaa "Rivirekisterien luominen

Guide Manager Prolla".

* Luo riveji ja sarakkeita: Télld komennolla voit luoda apuviivoista rivejd ja sarakkeita. Katso

kohtaa "Rivien ja sarakkeiden luominen apuviivoista".

* Luo apuviivat laatikosta: Tilld vaihtoehdolla voit luoda apuviivat laatikon mukaan. Katso kohtaa

"Apuviivojen luominen Guide Manager Prolla".

* Luo leikkausvara- ja varmistusapuviivat: Till4 vaihtoehdolla voit luoda leikkausvara- ja

varmistusapuviivat. Katso kohtaa "Leikkausvara- ja varmistusapuviivojen luominen".

+ Niyti/Piilota pystysuuntaiset apuviivat: T#ll4 vaihtoehdolla voit néyttéa tai piilottaa pystysuuntaiset

apuviivat.

+ Niyti/Piilota vaakasuuntaiset apuviivat: Tdlld vaihtoehdolla voit ndyttd4 tai piilottaa

vaakasuuntaiset apuviivat.

+ Naéyté/Piilota sivun apuviivat: Télli vaihtoehdolla voit ndyttd4 tai piilottaa aktiivisen sivun apuviivat.
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* Niyti/Piilota aukeaman apuviivat: Télla vaihtoehdolla voit ndyttié tai piilottaa aktiivisen aukeaman

apuviivat.

* Apuviivat edessi: Télld vaihtoehdolla voit viedd apuviivat ja sivun rivirekisterit sivun siséllon edestd

taakse tai takaa eteen.

* Tartu apulinjoihin: T4ll4 vaihtoehdolla voit ottaa apulinjoihin tarttumistoiminnon kaytt6n ja

poistaa sen kaytosta.

* Apulinjaan tartunta: Tilld vaihtoehdolla voit sddtda Tartu apulinjoihin -toiminnon

tarttumisetdisyytta.

* Muokkaa vireji: Tilld vaihtoehdolla voit muokata varivaihtoehtoja, jotka ovat valittavissa Guide

Manager Prolla luoduille apuviivoille.
* Tuo: Tilld vaihtoehdolla voit tuoda apuviivoja viedystd apuviivatiedostosta.

* Vie: Télld vaihtoehdolla voit viedd apuviivoja erilliseen tiedostoon.

Katso myds kohtaa "Apuviivojen kdyttiminen".

Apuviivojen luominen Guide Manager Prolla

Guide Manager Prossa on kaksi apuviivojen luontimenetelmaa.

* Voit luoda apuviivoja numeerisesti Guide Manager Prolla napsauttamalla Luo uusi apuviiva
-painiketta Apulinjat-paletissa tai valitsemalla paletin valikosta Uusi-vaihtoehdon. Apuviivan
médritteet -valintaikkunassa voit méérittdd apuviivan Sijainnin, Suunnan ja Tyypin. Voit my06s
madrittdd Suurennuslasi-asetuksen, jolla apuviiva nékyy. (Oletusarvolla 0 % apulinja nikyy aina).
Valitse Apulinjan véri ja maéritd onko apuviiva Lukittu, jolloin sité ei voi siirtdd hiirelld. Napsauta

Esikatselua, niin voit tarkastaa, miltd apuviiva néyttda, ennen kuin otat sen kéyttdon, ja napsauta

sitten OK.
F W ey -
Apuviivan maaritteet
Sijainti: 4.25° ' Suunta: () Vaaka
@ Pysty
f
Tyyppi: & Sivu Vari: | ._Mum i lH
R AULKERITEY Suurennuslasi: 0% [ Lukittu
O Nayttokuva (© Lisid ) { peruuta ) E0K)

Apuviivan méiritteet-valintaikkuna

=P Saat Apuviivan miiritteet -valintaikkunan nikyviin myds kaksoisnapsauttamalla taitossa olevaa

apuviivaa.

* Voit luoda apuviivoja automaattisesti laatikon reunojen perusteella valitsemalla ensin laatikon ja

valitsemalla sitten palettivalikosta Luo apuviivat laatikosta. Luo apuviivat laatikosta -ohjaimilla
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voit sddtdd apuviivojen paikkoja laatikon eri sivuilla (Y14, Ala, Vasen ja Oikea). Loput ohjaimet

toimivat samoin kuin Apuviivan mééritteet -valintaikkunassa.

Luo apuviivat laatikosta

Laatikko

M via: 127em Ir ™ vasemmalle: 1.27 cm

M Al 14014 cm M Oikea: 20.32 cm
Tyyppi: @ Sjvy viri: | [ Musta |..3.]

i
) Aukeama B _
Suurennuslasi: | 0% [ Lukittu

M Naytrikuva ( peruuta ) ek

Luo apuviivat laatikesta -vaihtoehdoilla voit luoda apuviivoja minké tahansa muotoisen
suorakulmaisen laatikon reunoja myd&ten.

Rivirekisterien luominen Guide Manager Prolla

Guide Manager Prolla voit nopeasti luoda tasaisin vélein jaetuista apuviivoista koostuvan rivirekisterin

sivuille tai aukeamille.
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Guide Manager Prolla on helppo luoda timénkaltaisia rivirekistereitd

Kun haluat luoda rivirekisterin kaytdssd olevalle sivulle tai aukeamalle:

1 Valitse Luo rivirekisteri Apuviivat-paletin valikosta.
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Taustaru

E Vaaka
E Laajennus
# Loppu:

Vaihe

Tyyppl

Alue:

E MNayttokuva
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Waihe W) s397em

vari: [l Musta .

Suurennuslasi: | 0% ' [ Lukittu
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Luo rivirekisteri -ohjaimet

2 Valitse Taustaruudukko-alueella Vaaka- ja/tai Pysty-valintaruudut.

3 Jos haluat apuviivojen alkavan tietysté paikasta, esimerkiksi marginaalien sisépuolelta, valitse Alku-

ja/tai Loppu-valintaruudut ja kirjoita etdisyys sivun reunoista alku- ja loppuapuviivoille.

4 Jos haluat jakaa apuviivat tasaisesti, valitse Numero ja kirjoita haluamasi apuviivojen lukuméaara

kenttdén. Jos haluat apuviivojen olevan tietylld etdisyydelld toisistaan, valitse Askel ja kirjoita

haluamasi etdisyys kenttaan.

5 Kaiytd Tyyppi-, Alue-, Viri-, Suurennuslasi- ja Lukittu-ohjaimia samalla tavalla kuin Apuviivan

midritteet -valintaikkunassa (katso kappale "Apuviivojen luominen Guide Manager Prolla").

6  Saat rivirekisterin nakyviin napsauttamalla Esikatselua ja napsauta sitten OK.

Rivien ja sarakkeiden luominen

Guide Manager Prolla voit luoda apuviivoista tasaisin palstavélein jaettuja rivejd ja sarakkeita. Kun

haluat luoda apuviivoista rivejd ja sarakkeita kiytdssd olevalle sivulle tai aukeamalle:

1 Valitse Luo riveji ja sarakkeita Apuviivat-paletin valikosta.
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Luo riveja ja sarakkeita
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Luo riveji ja sarakkeita -valintaikkuna

2 Kirjoita vaakarivien méard Rivit-kenttddn. Jos haluat maarittda rivien etdisyyden toisistaan, kirjoita

arvo Palstavili-kenttdén.

3 Kirjoita pystysuuntaisten sarakkeiden maérd Sarakkeet-kenttddn. Jos haluat madrittdd sarakkeiden

etdisyyden toisistaan, kirjoita arvo Palstavili-kenttdan.

4 Jos haluat luoda apuviivat sivupohjalinjojen sisdén, napsauta Marginaalit. Muussa tapauksessa jati

Sivun raja -valintaruutu valituksi.

5 Kayti Tyyppi-, Alue-, Viri-, Suurennuslasi- ja Lukittu-ohjaimia samalla tavalla kuin Apuviivan

méiritteet -valintaikkunassa (katso kappale "Apuviivojen luominen Guide Manager Prolla").

6 Tuo apuviivat ndkyviin napsauttamalla Esikatselua ja napsauta sitten OK.

Leikkausvara- ja varmistusapuviivojen luominen

Jos tarvitset leikkausvara- ja varmistusapuviivoja, voit liséti niitd Guide Manager Prolla sen sijaan,

ettd muokkaisit sivun kokoa tai piirtéisit omat apuviivasi.
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Punaiset leikkausvara-apuviivat on sijoitettu 9 pt sivun ulkopuolelle ja vihredt varmistusapuviivat
on puolestaan sijoitettu 9 pt sivun sisédpuolelle.

Kun haluat luoda leikkausvara- ja/tai varmistusapuviivoja kiytdssd olevalle sivulle:

1 Valitse Luo leikkausvara- ja/tai varmistusapuviivat Apuviivat-paletin valikosta.

2 Kun teet leikkausvara-apuviivaa, valitse Leikkausvara, méérittele kuinka kauas sivun ulkopuolelle
apuviivat sijoitetaan kirjoittamalla arvo Palstavili-kenttédén, ja valitse sitten apuviivalle véri

Virit-valikosta.

3 Kun teet varmistusapuviivaa, valitse Varmistusapuviiva, médrittele kuinka kauas sivun sisépuolelle
apuviivat sijoitetaan kirjoittamalla arvo Palstaviili-kenttdén, ja valitse sitten apuviivalle véri

Virit-valikosta.

4 Kaytd Suurennuslasi- ja Lukittu-ohjaimia samalla tavalla kuin Apuviivan méiritteet

-valintaikkunassa (katso kappale "Apuviivojen luominen Guide Manager Prolla").

5 Kun haluat soveltaa leikkausvara- ja varmistusapuviivoja useille sivuille, kdytd Aukeaman alue

-ohjaimia.
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Luo leikkausvara- ja varmistusapuviivat

E Leikkausvara E Varmistus
Palstavali: |0 pt Palstawvali: 0 pt
viari: | [ vihrea H! vari: | B Vihrea ..:.l |
: |
Aukeaman alue: [ Nykyinen Suurennuslasi: | 0%
® Alue: 1 Mihin: 1 ' b
() Kaikki

M Nayrrakuva { peruura ) o)
T —

Voit lisdté leikkausvara- ja varmistusapuviivoja sivupohjille ja taiton sivuille.

6 Napsauttamalla Esikatselua voit tarkastaa, miten apuviivat sijoittuvat ruudulle, ja napsauta sitten
OK.

HTML Text Import XTensions -ohjelmisto

Voit HTML Text Import XTensions -ohjelmistolla tuoda HTML-tekstid tulostus- tai Web-taittoon

ja muuntaa HTML-tekstimuotoilun QuarkXPress -muotoiluksi.

Kun haluat tuoda HTML-teksti4:

1 Valitse laatikko.
2 Valitse Tiedosto > Tuo. Niyttoon tulee Tuo-valintaruutu.
3 Valitse HTML-teksti, jonka haluat tuoda.

4 QuarkXPress yrittdd automaattisesti paatellda HTML-tiedoston koodauksen. Jos tiedét tiedoston

koodauksen olevan eri kuin valinta, joka nékyy Koodaus-luettelovalikossa, valitse oikea koodaus.
5 Napsauta Avaa.

=P Jos haluat tuoda HTML-tiedoston pelkkéni tekstind ja jittid HTML-koodit tulkitsematta, paina

Komento/Ctrl, samalla kun napsautat Avaa.

Kohteen haku/muuttaminen XTensions-ohjelmisto

Télla XTensions-ohjelmistolla voit lisdtd Kohteen haku/muuttaminen -paletin QuarkXPressiin
(Muokkaa > Kohteen haku/muuttaminen). Paletilla voit tehdi etsi-korvaa-toimintoja
tekstilaatikoissa, kuvalaatikoissa, sisdllottomissd laatikoissa, viivoissa ja tekstipoluissa. Voit etsid
ja korvata médrittelyji, kuten sijainti, muoto, véri, peittivyys, kehyksen tyyli, kuvan skaalaus,

palstojen méérd ja niin edelleen.
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Kohteen haku/muuttaminen -paletti

wp Kohteen haku/muuttaminen ei tue taulukoita.

Kohteen haku/muuttaminen -paletti toimii seuraavasti:

* Yldosan vililehdissd ndkyy médrittelyt, joita voit etsid: Laatikko, Laatikon viri, Kehys, Viiva,
Kuva, Teksti ja Heittovarjo. Kussakin ruudussa niakyvit médrittelyt vaihtelevat kohteen mukaan

ja vastaavat madrittelyja, jotka voi maérittda kohteelle Muokkaa-valintaikkunassa (Kohde-valikko).

» Kussakin ruudussa on kaksi puolta: Etsi tité ja Korvaa tilla. Etsi titd -puolelta valitaan etsittavit
maédrittelyt ja Korvaa télla -puolelta valitaan, millaiseksi etsittdvd médrittely muutetaan. Voit etsid

madrittelyjd useissa ruuduissa samanaikaisesti.

« Palettivalikossa voit laittaa valitun kohteen médritteet paletin Etsi tité -puolelle. Voit maarittaa
vaihtoehtoja kaikissa Kohteen haku/muuttaminen -paletin ruuduissa valitsemalla Hanki kaikki
médritteet tai tdyttdmalld yhden ruudun kerrallaan valitsemalla Hanki paneeliméiiritteet. Voit

tyhjentdd ruutuja Tyhjenni kaikki méiritteet- ja Tyhjenné paneelimidritteet -vaihtoehdoilla.
* Yhteenveto-ruudussa nikyy yhteenveto kaikkien ruutujen asetuksista.

« Paletin alaosassa olevien valintaruutujen avulla voit rajoittaa haun vain tietynlaisiin kohteisiin. Jos

haluat etsid ja korvata kaikenlaisia kohteita, dla valitse yhtdén valintaruutua.

* Kun napsautat Etsi seuraava -painiketta, kohteen haku/muuttaminen -toiminto etsii kohteita koko
taiton alusta loppuun. Voit rajoittaa haun vain aktiiviseen aukeamaan painamalla Optio/Alt-néppédimen

alas ja napsauttamalla Etsi seuraava -painiketta.
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Item Styles XTensions -ohjelmisto

Kohdetyylien avulla voit tallentaa nimettyja kokoelmia kohdemaédritteisté, kuten véri, kehyksen
tyyli, viivan leveys, kuvan skaala ja tekstin vierus. Nimeémisen jdlkeen kohdetyylejé voi asettaa

kohteille paletista.

Item Styles XTensions -ohjelmisto lisdd Kohdetyylit-paletin (Ikkuna > Kohdetyylit), Muokkaa
kohdetyyleji -valintaikkunan (Muokkaa > Kohdetyylit) ja Tyylien kiytto -valintaikkunan
(Apuvilineet > Tyylien kaytto).

=P Kohdetyylit eivit vaikuta kohteiden lukittuihin médritteisiin (sijainti, juttu tai kuva). Jos esimerkiksi
liitdt kohdetyylin kohteeseen, jonka sijainti on lukittu (Kohde > Lukitse > Paikka), kohde ei liiku,
vaikka kohdetyylissi olisi mééritetty X- ja Y-arvo. Kun kohde on valittuna, sen kohdetyylin nimi

nékyy paletissa ja nimen vieressd on plusmerkki (+).
s Al4 kiiytd kohdetyylejd jaetussa sisillossd ja Composition Zones -ominaisuuksia kiytettiessi.

s Kohdetyylit eivit tue taulukoita.

Kohdetyylipaletin kdyttiminen
Kun haluat kéyttad Kohdetyylid kaikille valituille kohteille, napsauta Kohdetyylin nimeé
Kohdetyylit-paletissa. Uusi- E% ja Poista ﬁ -painikkeilla voit lisétd ja poistaa Kohdetyyleja.
Piiviti- @i painikkeella voit paivittdd kohdetyyliméaérityksen kéytossd olevaan kohdetyyliin tehtyjen

paikallisten muutosten perusteella.

=P Voit my6s kiyttid Kohdetyylid kaikille valituille kohteille valitsemalla Kohdetyylin nimen Tyyli >
Kohdetyylit -alivalikosta.

Kohdetyylit-paletti

Kun haluat kiyttdd Kohdetyylid, valitse kohteet ja napsauta Kohdetyylin nimed Kohdetyylit-paletissa.

Voit my0s kéyttdd Kohdetyylin nimen oikealla puolella ndkyvéa néppédimistékomentoa.

Valitussa kohteessa mahdollisesti kiytdssi oleva Kohdetyyli nékyy lihavoituna Kohdetyylit-paletissa.
Jos nimen vieressid on +, kohde kéyttdd paikallista muotoilua, joka poikkeaa mééritellysta

Kohdetyylistd. Poista kohteen paikallinen muotoilu valitsemalla kohde ja napsauttamalla Ei mallia
Kohdetyylit-paletin yldosassa ja napsauta sitten Kohdetyylin nimeé uudelleen. Voit poistaa paikallisen

muotoilun myds valitsemalla Optio+napsautus/Alt+napsautus Kohdetyylin nimelle.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 429



XTENSIONS-OHJELMISTO

Voit luoda, muokata, monistaa, poistaa, tuoda tai viedd Kohdetyylejd Kohdetyylit-valintataulussa
(Muokkaa > Kohdetyylit). Voit muokata Kohdetyylejda myds valitsemalla
Optio+napsautus/Alt+napsautus Kohdetyylin nimelle Kohdetyylit-paletissa tai valitsemalla
Kohdetyylin ja valitsemalla Muokkaa Kohdetyylit-paletin valikosta.

katso myds "Kohdetyylien luominen" ja "Kohdetyylien kiyton tarkistaminen".

Kohdetyylien luominen

Kohdetyyli voi pohjautua muotoiltuun kohteeseen tai voit luoda sen tyhjdstd. Kun haluat luoda

kohdetyylin:

1 Jos haluat aloittaa muotoillusta kohteesta, valitse kohde. Jos haluat aloittaa tyhjasti, varmista, ettei

mitddn kohdetta ole valittuna.

Napsauta Uusi ':E:"-painiketta Kohdetyylit-paletissa. Voit my0s valita Uusi-vaihtoehton paletin

valikosta tai valita Muokkaa > Kohdetyyli ja napsauttaa sitten Uusi-painiketta valintaikkunassa.

Muokkaa kohdetyylia

Julkaisu - Laavikko [ Keyhs | Wiiva | Kuva | Teksti | Kierratys [ Syways .

Nimi:  Himetdn

Nappainkomento

Perustuy’ | £ mailiz s

Kuwaus

Passitvinen

"'_ Peruuta L E (el }

Muokkaa kohdetyylié -valintaikkuna
3 Kirjoita kuvaava nimi Nimi-kenttddn Julkaisu-vélilehdelld.

4 Jos haluat méérittdd nappédinkomennon, kirjoita se Ndppainkomento-kenttian.
Mac OS-kéyttdjérjestelmidssi voit kayttdd mitd tahansa yhdistelmad, jossa kéytetddn
Komentonéppdintd, Optiondppdintd, Control-ndppéinté ja Vaihtondppdintd yhdessd numero- tai
funktionéppdimen kanssa. Windows-kayttojérjestelmissd voit kdyttdd mité tahansa yhdistelmas,
jossa kdytetddn Control- ja Alt-ndppdintd yhdessd numeronéppdimen kanssa tai mité tahansa

yhdistelmad, jossa kdytetdédn Control-, Alt- ja Vaihtondppédintd yhdessa funktiondppdimen kanssa.

mp- Jos padtit kayttdd funktiondppdimid, ohitat mahdolliset QuarkXPress-komennot ja jarjestelmitason

komennot.
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5 Jos haluat mééritelld kohdetyylin toisen kohdetyylin perusteella, valitse asetus

Perustuu-luettelovalikosta.

6 Jos aloitat valitusta kohteesta, tutustu Kuvaus-alueella lueteltuihin mééritteisiin tai napsauta vélilehtid,

niin voit tutustua niiden asetuksiin.
7  Kun haluat tehdd muutoksia kohdetyyliin, napsauta ensin vililehted ja:
» Valitsemalla Aseta voit soveltaa vélilehden médritteitd kohdetyyliin. Valitse timén jélkeen méadritteet,
joita haluat soveltaa, ja muokkaa tarvittaessa.
 Poista valinta Aseta-valintaruudusta, jos et halua soveltaa mééritteitd koko valihdelt.

 Poista valinta yksittdisen méaéritteen valintaruudusta, niin voit poistaa sen kohdetyylista.

Kohdetyylien kdyton tarkistaminen

Voit néhdd missd Kohdetyyleji on kiytetty ja missé ne on paikallisesti ohitettu valitsemalla occur
Kohdetyylit-palettivalikosta Kéytto-vaihtoehdon. Tyylien kiytto -valintaikkunassa on lueteltu

kunkin kohdetyylin kdyttd, sen sivunumero ja tila.

Tyylien kdytid

i Sitvu Tila | |
iareen round box 1 fluukbetby
Sguare box w 2-pt frame 1 Ik

Y almis P&y FaEivits

Tyylien kiytto -valintaikkuna

Tyylien kiytto -valintaikkunan vaihtoehdot toimivat seuraavasti:

» Voit vierittdd tyylid kdyttdvaan kohteeseen napsauttamalla kohdetta Nimi-sarakkeessa ja

napsauttamalla Nayta.

« Jos valitun kohteen tila luettelossa on Muutettu, kohteessa on paikallisia ohituksia. Napsauta Péiviti,

jos haluat poistaa kaikki paikalliset ohitukset.

» Jos kohdetyylin kdytdssd on ilmennyt virheitd, napsauta Niyté virheet.

OPI XTensions -ohjelmisto

OPI XTensions -ohjelmisto siséltdd laajennuksia Open Prepress Interface (OPI) -ominaisuuksiin,

jotka sisdltyvat QuarkXPress-ohjelmaan.

OPI-jarjestelma toimii niin, ettd QuarkXPress-ohjelmassa kuvista kisitellddn niiden

matalaresoluutioversioita ja kuvat korvataan painopinnanvalmistusjarjestelmassé tai OPI-palvelimessa

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 431



XTENSIONS-OHJELMISTO

tulostuksen yhteydessa korkearesoluutiokuvalla. OPI edellyttdd, etté taitto ldhetetddn tulostukseen
painopinnanvalmistusjérjestelméén tai palvelimeen, joka voi tulkita OPI-komentoja ja joka voi

kayttdd OPI-jarjestelmélle tarkoitettuja kuvien korkearesoluutioversioita.

Tuotujen kuvien kohdistaminen OPI-vaihtoa varten

Voit ottaa OPI-ominaisuuden kayttoon kuvakohtaisesti kuvien tuonnin yhteydessé, kun muokkaat

tuotua kuvaa tai kun valitset OPI-vélilehden Kiiytté-valintaikkunasta (Apuvilineet-valikko).
» Kun tuot kuvaa, voit valita sille OPI-korvauksen valitsemalla Tiedosto > Sijoita kuva-valikosta
Kayti OPIa.

* Valitse jokin jo taittoon tuotu kuva, valitse Kohde > Muokkaa ja napsauta OPI-vélilehted. Ota

OPI-korvaus kdyttoon valitsemalla Kéiytd OPIa.

 Voit ndhda luettelon kaikista taitossa olevista kuvista valitsemalla Apuviilineet > Kéytté > OPI.

Jos kuvan kohdalla on valintamerkki OPI-sarakkeessa, kuvalle on méaritetty vaihto.

=P Jos kisittelet OPI-korvattavia kuvia, d1d nimed kuvatiedostoja uudelleen kisittelyn aikana.

OPI:n aktivointi taitolle

Kun OPI-kommentteja siséltdva tulostustaitto on valmis lopulliseen tulostukseen, sinun tiytyy
varmistaa, ettd OPI on aktiivinen, jotta QuarkXPress kirjoittaa OPI-kommentit tulostusvirtaan.
Vaikka kaikki taiton kuvat olisivat OPI-kuvia, QuarkXPress ei kirjoita OPI-kommentteja, jos OPI
ei ole aktivoituna taitolle. Sen sijaan vélipalvelinympéristossd, jossa vélipalvelimella olevat tiedostot

sisdltavit OPI-tiedot, eivitka siis ole riippuvaisia OPI-kommenteista, OPI:n ei tarvitse olla aktiivinen.

Kun haluat aktivoida OPI:n taitolle:

1 Valitse Tiedosto > Tulosta. Nayttoon tulee Tulosta-valintaikkuna.
2 Avaa OPI-ruutu napsauttamalla OPL.
3 Valitse OPI kiytossé -valintaruutu.

4 Napsauta Tulosta.

w- Kun OPI kéytdssé -valintaruutu on valittu, QuarkXPress kirjoittaa OPI-kommentteja kaikkiin taiton
kuviin. Ainoastaan sellaiset kuvat, jotka on kohdistettu, kuten kappaleessa "Tuotujen kuvien

kohdistaminen OPI-vaihtoa varten" on neuvottu, vaihdetaan korkean resoluution versioihin.

OPI-kommenttien luominen tulostusta, EPS-tiedostoja ja PDF-tiedostoja varten

OPI XTensions-ohjelmisto lisdd OPI-ruudun Tulostus-, EPS- ja
PDF-vientivaihtoehdot-valintaikkunaan. Ruudussa voit valita, sisillytetddnko PostScript-virtaan

lisdtietoja OPI-korvauksen onnistumista varten.

PDF Filter XTensions -ohjelmisto

PDF Filter XTensions -ohjelmiston avulla voit tehda kaksi asiaa:

+ tallentaa sivun tai sivualueen QuarkXPress-taitosta PDF (Portable Document Format) -tiedostona.

Katso lisdtietoja osasta "Taiton vieminen PDF-muodossa."
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* tuoda sivun PDF-tiedostosta kuvalaatikkoon. Katso lisdtietoja osasta "PDF-tiedoston tuominen

kuvalaatikkoon."

PDF-tiedoston tuominen kuvalaatikkoon

Kun haluat tuoda PDF-tiedoston kuvalaatikkoon:

1 Valitse Tiedosto > Tuo kuva.

* TrimBox: Kéyttdd sivun kokoa, kun leikatun sivun lopulliset rajat on mééritelty. Tima valinta ei
sisélld kohdistusmerkkeja eivitkd taittoalueeseen sovelletut leikkausvarat vaikuta valintaan, kun
PDF luodaan.

» CropBox: Kiyttaid sivun kokoa ja leikkausvaroja, jos niitd on médritelty, seké sisaltad
kohdistusmerkeille varatut alueet. CropBox vastaa taittoalueen kokoa PDF Boxer XT -ohjelmiston

nékokulmasta.
» BleedBox: Kiyttdid sivun kokoa ja leikkausvarojen aluetta.

* MediaBox: Kéyttda sivun kokoa eiké ota mukaan leikkausvarojen eikd kohdistusmerkkien aluetta.

2 Napsauta Avaa.

w4 PDF-sivun esikatselu niytetiin Asetukset-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa-valikko)
Niytto-ruudun Viari-TIFF-luettelovalikossa médritellylld varisyvyydella.

=% Jos haluat esikatsella jotakin toista PDF-tiedsoton sivua Tuo kuva-valintaikkussa, valitse

Esikatselu-valintaruutu ja kirjoita halutun sivun numero PDF-sivu-kenttdan.

=% Jos haluat saada selville, mitki sivut PDF-tiedostosta tuotiin taittoon, avaa Kéytté-valintaikkunan

(Apuvilineet-valikko) Kuvat-ruutu ja valitse Lisétietoja.

Scale XTensions -ohjelmisto

Scale XTensions -ohjelmistolla voit nopeasti skaalata QuarkXPressin taittoja, kohteita, ryhmié ja
siséltod samalla tavalla, kuin piirto-ohjelmat skaalaavat kohteitaan.
Skaalausasetukset-valintaikkunasta voit maarittdd, mitd skaalataan — tekstid, kehyksid, siirtymié,

viivanvahvuuksia ja niin edelleen.

Scale XTensions -ohjelmisto lisdd seuraavaa QuarkXPressiin:

» Kohde > Skaalaa -komennolla voit maarittdd valitulle kohteelle, kohteille tai ryhmaélle uuden

leveyden, uuden korkeuden, tai molemmat.

+ Ikkuna > Skaalaus avaa Skaalaus-paletin, jossa on samat ohjaimet, kuin Skaalaa-komennossa.
Téman lisdksi Skaalaus-paletista voi skaalata koko taittoa. Voit myds skaalata valittua kohdetta,
kohteita, ryhmaa tai taittoa 5% isommaksi tai pienemméksi valitsemalla Kasvata kokoa- tai Pienenné

kokoa -vaihtoehdon paletin valikosta.
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Skaalaa
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Skaalaus-valintaikkuna ja Skaalaus-paletti

Sekd Skaalaus-valintaikkuna ettd Skaalaus-paletti siséltdd seuraavat ominaisuudet:

» Voit skaalata prosentteina kohteen nykyisesti koosta (prosentteina) tai syottdmalla uudet mitat
(kdytossd olevissa mittayksikoissd). Valitse aluksi Prosentti tai Yksikot Leveys- ja Korkeus-kenttien

oikealla puolella olevista valikoista ja sy6ti sitten kenttiin halutut arvot.

Jos haluat skaalata kohteita oikeissa mittasuhteissa, napsauta Rajoita-painiketta @ Kun rajoitat
skaalausta, Korkeus-valinta ei ole kdytettévissd ja kohteet skaalataan pysty- ja vaakasuunnassa

Leveys-kentén arvon mukaan.

» Kohteen tai ryhmén rajauslaatikon Alkuperiinen- ja Skaalattu -mittasuhteet ndytetddn (kiytossd
olevissa mittayksikdissd). N4itd arvoja péivitetddn aina, kun muutat Leveys- tai Korkeus-kenttien

arvoja.

« Jos haluat muuttaa skaalausasetuksia, napsauta Skaalaus-valintaikkunan Asetukset-painiketta tai
valitse Skaalausasetukset Skaalaus-paletin valikosta. Néyttoon tulee
Skaalausasetukset-valintaikkuna. Jokainen valintaruutu méaarittia, skaalataanko tietty kohde tai

ominaisuus vai ei.

434 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



XTENSIONS-OHJELMISTO

Skaalauksen asetukset @

Salli horis. fwert. skaalaus
Skaalaa kappalemaarittest
Skaalaa koko bekstiketju

[ ]5kaalaa kappalemalit

Skaalaa Fywsinen tekstilaatikko
Skaalaa kierratvksen [ahtbarot
Skaalaa tekstilaatikon sis&dvierukset
Skaalaa tekstilaatikon palstavalit
Skaalaa ankkuroidut laatilkot

Skaalaa Fywsinen kuvalaatikko
Skaalaa kuwvat

Skaalaa kehyksen leveys
Skaalaa wiivan pituus

Skaalaa wiivan leveys

[ ] 5kaalaa tyhijan laatikon sisaltd

[ ]'rica séilvibas suhteelinen sijainti
[ ] 5kaalaa kohteen keskustaan
Skaalaa fyysinen taulukko
Skaalaa taulukon rivirekisteri

[ Ok, ] [ Peruuta

Skaalausasetukset-valintaikkuna
Valitse Skaalaus-paletista Taitto, jos haluat skaalata koko taiton ja kaiken sithen kuuluvan sisillon.
w4 Scale XT:114 voit skaalata kohteen siten, etti se on pienempi tai suurempi kuin miti QuarkXPress

sallii. Tallainen kohde tulostuu oikein, mutta jos yritdt muokata sitd QuarkXPressin tydkaluilla tai

komennoilla, ndytetddn virheilmoitus.

=P Scale XT:t4 ei ole suunniteltu toimimaan kaikkien sellaisten kohteiden kanssa, jotka synkronoidaan
Jaettu sisilto -paletin kautta Ikkuna > Jaettu sisélto). Jactun kohteen esiintymat perivét Scale
XT:sti vain leveyden ja korkeuden muutokset. Ald myodskiin skaalaa kokonaisia taittoja, jotka

siséltavat Composition Zones -kohteita.

=P Pyoritetyt kohteet skaalataan niiden alkuperdisen geometrian mukaan. Jos esimerkiksi skaalaat pelkéin
leveyden sellaisesta suorakulmaisesta laatikosta, jota on pydritetty 45 astetta, muodostuu pydritetty

nelikulmio (pikemminkin kuin levedmpi timantti, kuten ehka halusit).

Sakset XTensions -ohjelmisto

Sakset XTensions -ohjelmisto lisdd Sakset-tydkalun Ty6kalut-palettiin. Saksilla voit leikata laatikon

ddriviivat ja muuttaa ne viivaksi, tai leikata viivan tai tekstipolun kahteen osaan.

Kun Sakset XTensions -ohjelmisto ladataan, Sakset-tyokalu ndkyy QuarkXPressin Tydkalut-paletissa.
Kun haluat kayttdad Sakset-tyokalua:

Valitse Sakset-tyokalu :T%

» Kun kuvalaatikko leikataan, se muunnetaan Bézier-viivaksi. Tastd seuraa, ettd laatikon sisilto katoaa

leikkauksen jélkeen.

» Kun tekstilaatikko leikataan, se muunnetaan tekstipoluksi.
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» Kun tekstipolku leikataan, se muunnetaan kahdeksi linkitetyksi tekstipoluksi.

2 -0
Valitse Pisteen valinta -tyokalu :(T;\5 ja sddda pistettd napsauttamalla ja vetdmalla sitd.

Script XTensions -ohjelmisto

Kun Script XTensions -ohjelmisto on ladattu, Komentosarjat-valikko @' on kéytettdvissi
QuarkXPress-ohjelman valikkorivilld. Tastd valikosta voit suorittaa minké tahansa
AppleScript-komentosarjan, joka on QuarkXPress-sovelluskansion Scripts-alikansiossa. Script
XTensions -ohjelmisto mahdollistaa AppleScript-komentosarjojen kiyton téstd valikosta oletuksena.

Voit lisdtd omia AppleScript-komentosarjojasi valikkoon tallentamalla ne Scripts-alikansioon.
Kun haluat kdyttda Script XTensions -ohjelmistoa, valitse komentosarja Komentosarjat-valikosta

@, jolloin komentosarja suoritetaan. Kéytettdvissi olevat oletuskomentosarjat on jérjestetty

alivalikkoihin.

Huomaa, ettd vaikka ndméd komentosarjat on suunniteltu toimimaan mahdollisimman monissa
tyonkuluissa, jotkin tydonkulun asetukset saattavat estdd niiden toimimisen oikein. Sen vuoksi taitot

kannattaa tallentaa ennen niihin vaikuttavien komentosarjojen suorittamista.

= Script XTensions -ohjelmisto on kiytettivissd vain Mac OS -kiyttojirjestelmissi.

= Script XTensions -ohjelmisto on ladattava, ennen kuin suoritat yhtikéén QuarkXPress-ohjelmaan
vaikuttavaa AppleScript-komentosarjaa riippumatta siitd, kaynnistetdanko ne QuarkXPress-ohjelmasta

vai jostakin muusta paikasta (kuten tyopoydaltd).

Muita vaadittuja osia ovat

+ Standard Additions -skriptilaajennus

» AppleScript-laajennus

Laatikkotydkalut-alivalikko

Téssé aiheessa késitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarj at@-valikon
Laatikkotydkalut-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.
+ Lisd4 valitun laatikon ympdérille rajausmerkit Liséé rajausmerkit -vaihtoehdolla.

* Luo valitun laatikon vasempaan ylanurkkaan "viiriotsikko" (tekstilaatikko) Helppo viiriotsikko

-vaihtoehdolla ja kirjoita otsikon teksti.
 Tee tekstilaatikko valitun laatikon alle Tee tekstilaatikko -vaihtoehdolla.

* Muuta laatikon kokoa Kutista tai kasvata keskelti -vaihtoehdolla. T#lloin laatikon koko muuttuu

sen keskeltd ldhtien eikd origosta (koordinaateista 0,0).

Rivirekisteri-alivalikko

Téssd aiheessa késitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Rivirekisteri-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.
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Jakamalla laatikko -vaihtoehdolla voit luoda laatikoista koostuvan rivirekisterin, joka perustuu

valitun laatikon mittoihin.

Kuvat-alivalikko

Téssd aiheessa késitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Kuvat-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.
« Sisilto PICT-tiedostoksi -vaihtoehdolla voit tallentaa valitusta kuvasta PICT-muotoisen tiedoston
esikatselua varten.

» Kopioi kansioon -vaihtoehdolla voit tallentaa kopion valitussa kuvalaatikossa olevasta kuvasta

haluamaasi kansioon.

+ Kansiosta kuvalaatikoihin -vaihtoehdolla voit tuoda valittuihin kuvalaatikoihin kuvatiedostoja

tietystd kansiosta. Kuvat tuodaan aakkosjarjestyksessa.

Kuvalaatikko-alivalikko

Téssé aiheessa kasitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Kuvalaatikke-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.

* Sijoita Crop Marks & Name -toimintojen avulla rajausmerkit aktiivisen kuvalaatikon ympérille ja
kirjoittamalla kuvatiedoston nimi kuvalaatikon alla olevaan tekstilaatikkoon.

+ Kirjoita Place Name -toiminnon avulla kuvan nimi tekstilaatikkoon, joka sijaitsee kuvan alapuolella.

* Muuta jokaisen taitossa olevan kuvalaatikon taustavéri Set All Bkgnd None -komennolla arvoon

Poissa.

* Muuta jokaisen taitossa olevan kuvalaatikon taustavérié ja varjostusta Set All Bkgnd -komennolla.

Tulostus-alivalikko

Téssd aiheessa késitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosaljatf‘f:> -valikon

Tulostus-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.
+ Ota OPI-vaihto-ominaisuus kdyttoon valituille kuvalaatikoille valitsemalla OPI-kuvanvaihto. Tama
komentosarja edellyttis, ettd OP XTensions -ohjelmisto on ladattu.

 Poista OPI-vaihto-ominaisuus kéytostd valituille kuvalaatikoille valitsemalla ei OPI-kuvanvaihtoa.

Téma komentosarja edellyttdd, ettd OP XTensions -ohjelmisto on ladattu.

Alivalikon tallentaminen

Téssé aiheessa kasitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Tallennus-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.

Kun haluat tallentaa jokaisen taiton sivun omana EPS-tiedostonaan, jossa on virillinen
TIFF-esikatselukuva, valitse Joka sivu EPS-kuvana.
* Kun haluat tallentaa aktiivisen taiton sivut EPS-tiedostoina, valitse Kaytossa.

» Kun haluat tallentaa taiton sivut eri projektiin, avaa Valitse tiedosto -valintataulu osoittamalla
Valitse, siirry kohdeprojektiin ja osoita Valitse. Komentosarja tallentaa sivut taitosta, joka oli

aktiivinen projektia viimeksi tallennettaessa.
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Erityinen-alivalikko
Téssé aiheessa kisitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon
Erityinen-alivalikosta, kun Script X Tensions -ohjelmisto on asennettu.
» Kopioi tai siirrd valittu AppleScript-komentosarja valittuun kansioon Skriptit-kansiossa valitsemalla
Siirrd Skriptit-kansioon.

* Avaa "A Guide to Apple Events Scripting.pdf" -tiedosto valitsemalla Avaa Apple Events Scripting
-PDF-tiedosto. Tiedostossa on tietoja AppleScript-komentosarjojen kirjoittamisesta

QuarkXPress-ohjelmaa varten.

+ Avaa médritetyt kansiot QuarkXPress-kansiosta valitsemalla Avaa QuarkXPress-kansiot.

Jutut-alivalikko

Téssd aiheessa késitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Jutut-alivalikosta, kun Script X Tensions -ohjelmisto on asennettu.
* Voit linkittdd valitut tekstilaatikot Linkité valitut tekstilaatikot -toiminnon avulla. Tekstiketjun
jérjestys perustuu tekstilaatikoiden pinoamisjarjestykseen.

* XPress-merkintoihin/-merkinnéistd muuntaa tekstin valitussa laatikossa
XPress-merkinnat-koodeiksi tai XPress-merkinnét-koodeista muotoilluksi tekstiksi (teksti muotoillaan

XPress-merkinndt-koodein). Tdémé komentosarja edellyttdd, ettd XPress Tags -suodin on ladattu.

 Pura valittujen laatikoiden linkitys katkaisee valittujen tekstilaatikoiden véliset linkit sdilyttden

tekstin paikan tekstiketjussa.

Taulukot-alivalikko

Téssé aiheessa kisitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon

Taulukot-alivalikosta, kun Script X Tensions -ohjelmisto on asennettu.

» Madritd haluamasi viri ja sédvy taulukon joka toiselle riville tai sarakkeelle valitsemalla asetus Rivin

tai sarakkeen viri -kohdasta.

Typografia-alivalikko

Téssd aiheessa kasitellddn AppleScript-komentosarjoja, joita voidaan valita Komentosarjat @ -valikon
Typografia-alivalikosta, kun Script XTensions -ohjelmisto on asennettu.
* Voit lisdtd rivirekisterin arvoa yhdellé pisteelld valitsemalla Rivirekisteri +1 pt.

 Voit vihentda rivirekisterin arvoa (rekisteriviivojen vilistd etdisyyttd) yhdella pisteelld valitsemalla

Rivirekisteri —1 pt.

» Voit madrittdd valitun tekstilaatikon palstojen ja sisémarginaalien vélin valitsemalla Palstat ja

palstaviili.

* Voit muuntaa kaikki numerot kauttaviivan molemmin puolin (esim. 1/2) muotoilluiksi murtoluvuiksi

valitsemalla Tee murtoluvut.

» Voit médrittad tekstilaatikon sisdvierukset valitun tekstilaatikon molemmille puolille valitsemalla

Aseta tekstilaatikon sisivierukset.
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Esineiden muoto XTensions -ohjelmisto

Esineiden muoto XTensions -ohjelmisto lisdd Téhtilaatikko-tyokalun QuarkXPress-ohjelmaan.

Tamin tyokalun avulla voit luoda kéteviésti tdhden muotoisia laatikoita.

Tiéhtilaatikkotyokalun kiyttiiminen

Voit luoda tihden muotoisen kuvalaatikon kahdella tavalla.

1 Valitse Téhtilaatikko-tydkalu E:::( ja napsauta ja veda.

i
2 Valitse Tihtilaatikko-tydkalu ja sijoita ristiosoitin™i~ paikkaan, jonne haluat luoda tdhden muotoisen
laatikon, ja napsauta kerran. Kun Té#htilaatikke-valintaikkuna avautuu, kirjoita arvot seuraaviin

kenttiin ja napsauta OK:
* Téhden leveys
* Tihden korkeus
+ Piikkien lukuméiiri
+ Piikin syvyys: Kirjoita prosentteina haluttu etdisyys piikin kérjestd piikin juureen.

+ Satunnaiset piikit: Kirjoita arvo véliltd 0 ja 100, jossa 0 tarkoittaa, ettei satunnaisuutta kaytetd

lainkaan, ja 100 tarkoittaa, ettd kdytetddn tdyttd satunnaisuutta.

Super Step and Repeat XTensions -ohjelmisto

Super Step and Repeat X Tensions -ohjelmisto tarjoaa joustavan vaihtoehdon QuarkXPress-ohjelman
Siirré ja toista -toiminnolle. Voit muuntaa Super siirto ja toisto -toiminnon avulla kohteita

monistamalla, skaalaamalla, pyorittimélla ja kallistamalla.

Super siirto ja toisto -toiminnon kiiyttiminen

Super siirto ja toisto -toiminnon avulla voit helposti ja nopeasti monistaa kohteita ja samalla pyorittda,

skaalata tai kallistaa niitd. Kun haluat kdyttda Super siirto ja toisto -toimintoa:

1 Valitse kuvalaatikko, tekstilaatikko, tekstipolku tai viiva.

* Voit mééritelld, kuinka monta kertaa haluat monistaa kohteen, kirjoittamalla numeron yhden ja sadan

vililtd Toistomadra-kenttaan.

* Voit médritelld kopioiden vaakasuuntaisen sijoittumisen suhteessa alkuperéiseen kohteeseen
kirjoittamalla arvon Vaakasiirto-kenttédn. Negatiivinen arvo sijoittaa kopiot alkuperdisen vasemmalle

puolelle, ja positiivinen arvo arvo sijoittaa kopiot sen oikealle puolelle.

» Voit médritelld kopioiden pystysuuntaisen sijoittumisen suhteessa alkuperdiseen kohteeseen
kirjoittamalla arvon Pystysiirto-kenttédn. Negatiivinen arvo sijoittaa kopiot alkuperdisen ylapuolelle,

ja positiivinen arvo arvo sijoittaa kopiot sen alapuolelle.

* Jos haluat pyorittdd jokaista monistettua kohdetta, méaaritd kierrdtysarvo jokaiselle kohteelle
Kulma-kenttdin. Jos annat arvoksi esimerkiksi 10, ensimmaéistd monistettua kohdetta pydritetdan
10 astetta suhteessa alkuperdiseen kohteeseen, seuraavaa monistettua kohdetta pydritetddan 20 astetta

ja niin edelleen. Pyoritys tehddén vastapdivadn suhteessa alkuperdiseen kohteeseen.
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* Voit médrittdd lopullisen monistetun kehyksen leveyden (kuvalaatikolle tai tekstilaatikolle) tai
lopullisen monistetun viivan leveyden (tekstipolulle tai viivalle) kirjoittamalla pistearvon

Loppukehyksen/viivan leveys- tai Loppuviivan leveys -kenttdén.

» Kun monistat laatikkoa tai viivaa, voit maéritelld lopullisen monistetun laatikon taustavérin sdvyn
tai lopullisen monistetun tekstipolun- tai viivan vérisévyn kirjoittamalla arvon véliltd 0 % ja 100 %

Loppulaatikon varjostus- tai Loppuviivan varjostus -kenttdén.

» Jos monistat laatikkoa, jolla on hdivytetty tausta, Loppulaatikon varjostus 2 -kenttd on kéytettivissa.
Voit médritella toisen taustan sdvyn lopullisen monistetun laatikon héivytykselle kirjoittamalla arvon

valiltd 0 % ja 100 % Loppulaatikon varjostus 2 -kenttdén.

 Voit méirittis lopullisen monistetun kuvalaatikon, tekstilaatikon, tekstipolun tai viivan skaalauksen

kirjoittamalla arvon véliltd 0 % ja 100 % Loppukohteen suhde- tai Loppuviivan suhde -kenttién.

* Jos haluat kallistaa monistettua laatikkoa, voit mééritelld lopullisen monistetun laatikon kallistuksen

tai kaltevuuden kirjoittamalla arvon vililtd 75° ja —75° Loppukohteen kallistus -kenttdn.

» Jos haluat skaalata kuvalaatikon, tekstilaatikon tai tekstipolun siséllon sopimaan monistettuun

laatikkoon, valitse Skaalaa sisilto -valintaruutu

 Jos haluat médritelld kohteelle pyorityksen tai skaalauksen keskipisteen, valitse jokin vaihtoehto
Pyoriti & skaalaa suhteessa -luettelovalikosta. Huomaa, ettéi Valittu piste on kéytettavissd Pyorita

& skaalaa suhteessa -luettelovalikossa vain silloin, kun Bezier-kohteessa oleva piste on valittu.

2 Napsauta OK.

Table Import XTensions -ohjelmisto

Table Import XTensions -ohjelmiston avulla voit luoda taulukoita QuarkXPress-ohjelmassa kéyttden
tietoldhteend Microsoft Excel -tiedostoja. Voit myds maérittdd, ettd QuarkXPress-ohjelmassa oleva
taulukko péivitetddn, kun tiedot muuttuvat Excel-tiedostossa. Tdméan XTensions-moduulin avulla

voit myds tuoda kaavioita ja kuvia Microsoft Excel -ohjelmasta ja pdivittda niité.
Kun Table Import XTensions -ohjelmisto on kdynnissi tai ladattu, QuarkXPress-ohjelman
kéyttoliittymaéssi nékyvét seuraavat osat:
 Linkité ulkoiseen tietoon -valintaruutu on lisétty Taulukon ominaisuudet -valintaikkunaan.
* Taulukot-vililehti on lisdtty Kéytté-valintaikkunaan.

 Lis#i kaavio -vililehti on lisdtty Tuo kuva -valintaikkunaan, ja siind nédytetddn kaikki tyokirjassa

olevat kaaviot.

Type Tricks

Type Tricks on XTensions-ohjelmisto, joka lisdd QuarkXPress-ohjelmaan seuraavat typografiset
apuvilineet: Tee murtoluku, Tee hinta, Sanavilin merkkitiheys, Viivan tarkistus ja Muokattu

alleviivaus.
Tee murtoluku

Tee murtoluku -komennolla (Tyyli > Kirjasintyyli) voit muotoilla murtolukuja automaattisesti.

Komento tulee aktiiviseksi, kun murtoluku on valittuna tai kohdistin on asetettu samalle riville niiden
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merkkien viereen, joista murtoluku koostuu. Seuraavassa on muutamia esimerkkejé muotoiltavista
murtoluvuista: 11/42, 131/416 ja 11/4x.

Voit muuntaa merkit murtoluvuksi valitsemalla merkit ja valitsemalla Tyyli > Kirjasintyyli > Tee

murtoluku.

Murtoluvun merkit muunnetaan kayttdmaélld peruslinjan siirtoa ja muotoilua, joka on méiritetty
Murtoluku/hinta-vililehdessad Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset >
Ohjelma > Murtoluku/hinta).

Tee hinta

Tee hinta -komennolla (Tyyli > Kirjasintyyli) voit muotoilla hintoja automaattisesti. Komento on
valittavissa, kun hinnaksi muotoiltavissa olevaa tekstid (kuten $1,49, £20,00 ja a.bc) on valittuna tai
kohdistin on samalla rivilld jonkin merkin vieressd. Hinnassa on oltava kantaluku (desimaalisymboli),
jonka merkkind on pilkku tai piste. Kantalukua ennen ja jdlkeen tulevien merkkien on oltava joko

kirjaimia tai numeroita.

Voit muuntaa merkit hinnaksi valitsemalla muotoiltavat merkit ja valitsemalla sitten Tyyli >

Kirjasintyyli > Tee hinta.

Kun valitset Tee hinta, QuarkXPress asettaa automaattisesti Superior-tyylin (yldindeksityylin)

kaikkiin kantalukua seuraaviin merkkeihin.

Muunnettujen murtolukujen ja hintojen ulkoasu on riippuvainen arvoista ja valinnoista, jotka on
tehty Murtoluku/hinta-vililehdessd Oletukset-valintaikkunassa ( QuarkXPress /Muokkaa >
Oletukset > Ohjelma > Murtoluku/hinta).

Sanavilin merkkitiheys

Sanavilin merkkitiheys on ominaisuus, jonka avulla voit mééritelld merkkitiheyden pelkéstdin
sanavileille. (Merkkitiheys maéritelldén yleensa sekd kirjainten ettd sanojen vilille.) T4td ominaisuutta

voi kdyttdd vain nidppdinkomennoilla.

Mac OS

Merkkitiheysarvo

Komento

Kasvata vilid 05 em

Komento+Control+Vaihto+]

Kasvata vilida 0,005 em

Komento+Control+Optio+Vaihto+]

Pienenna vilid 0,05 em

Komento+Control+Vaihto+[

Pienennd vilida 0.005 em

Komento+Control+Optio+Vaihto+[

Windows
Merkkitiheysarvo Komento
Kasvata vilid 0.05 em Control+Vaihto+@
Kasvata vilid 0,005 em Control+Alt+Vaihto+@
Pienenni vilid 0,05 em Control+Vaihto+!
Pienenna vélia 0.005 em Control+Alt+Vaihto+!

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 441



XTENSIONS-OHJELMISTO

= Sanavilin merkkitiheys miritelldin médrittelemélld manuaalinen merkkipari jokaisen valitun vilin
jdlkeen. Kun haluat poistaa sanavilin merkkitiheyden, valitse teksti ja valitse Apuvilineet > Poista

manuaalinen merkKipari.

Rivien tarkistus (Viivan tarkistus -komento)
Viivan tarkistus -toiminnolla voit etsid ikkunoita, orporivejé, véljdsti tasattuja riveji, tavuviivaan
padttyvid rivejé ja ylityksié tekstilaatikoissa. Viivan tarkistus (Apuvilineet > Viivan tarkistus)

etenee dokumentissa ja korostaa kyseenalaisia riveja.

Voit maarittdd, mita tarkistustoiminto etsii, tuomalla nékyviin Hakukriteeri-valintaikkunan
(Apuvilineet > Viivan tarkistus > Hakukriteeri) ja valitsemalla ne ei-toivottavien typografioiden

luokat, joita haluat etsié.

Jos haluat etsié koko dokumentista, sijoita kohdistin johonkin kohtaan tekstid ja valitse Apuvélineet >
Viivan tarkistus > Ensimm. rivi. Jos haluat etsid kohdistimen sijainnista dokumentin loppuun,
sijoita kohdistin kohtaan, josta haluat aloittaa etsimisen, ja valitse Apuvilineet > Viivan tarkistus >

Seuraava viiva tai paina Komento+;/Ctrl+;. Voit jatkaa etsimistd painamalla Komento+;/Ctrl+;.

Muokattu alleviivaus

Muokattu alleviivaus -toiminnon avulla voit muokata alleviivausten vérid, sdvya, leveyttd ja etdisyytta.
Muokatut alleviivaukset ovat samankaltaisia kuin tekstityylin alleviivaukset, mutta niiden

ominaisuuksia voi mukauttaa enemman.

Mukautetut alleviivaukset toimivat samaan tapaan kuin kappalemallit. Voit luoda, muokata tai poistaa
alleviivaustyylin valitsemalla Muokkaa > Alleviivaa tyylit. Voit liittdd muokatun alleviivaustyylin

tekstiin valitsemalla tyylin nimen Tyyli > Alleviivaa tyylit -alivalikosta.

Voit asettaa tekstille muokatun alleviivauksen valitsemalla ensin alleviivattavan tekstin ja valitsemalla
sitten Tyyli > Alleviivaa tyylit > Muokattu. Alleviivaa asetukset -valintaikkunassa voit mééarittaa

alleviivauksen vérin, sévyn, leveyden ja etdisyyden.

Voit poistaa muokatun alleviivauksen valitsemalla ensin tekstin ja valitsemalla sitten Tyyli >

Kirjasintyyli > Poista muokattu alleviivaus.

Word 6-2000 -suodin

Word 6-2000 -suotimella voit tuoda ja viedd dokumentteja Word 97/98/2000 (Word 8)-, Word 2003-
ja Word 2007 (.docx) -muodoissa. Voit myds tuoda dokumentteja Microsoft Word 6.0/95:std (Word
6 ja Word 7).

w4 Viltit ongelmia tuonnissa, kun poistat Salli nopeat tallennukset -valinnan (valinta [6ytyy
Tallenna-vililehdeltd Valinnat-valintaikkunasta) Microsoft Wordissé. Voit myds luoda kopion

tuotavasta Word-tiedostosta Tallenna nimelli -komennolla.

=P Voit viedi tekstid .docx-muodossa valitsemalla Muoto-luettelovalikosta Word-dokumentti. Voit
vieda tekstid .doc-muodossa valitsemalla Microsoft Word 97/98/2000.

442 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



XTENSIONS-OHJELMISTO

WordPerfect-suodin

WordPerfect-suotimella voit tuoda dokumentteja WordPerfect 3.0:sta ja 3.1:std (Mac OS) sekd
WordPerfect 5.x:std ja 6.x:std (Windows). WordPerfect -suotimen avulla voit my0s tallentaa teksteja

WordPerfect 6.0 -muodossa.

w4 WordPerfect 3.1 for Mac OS osaa lukea WordPerfect 6.0 for Windows -dokumentteja, joten et pysty

vieméddn dokumentteja WordPerfect 3.1 for Mac OS -muodossa.

XSLT Export XTensions -ohjelmisto

XSLT Export XTensions -ohjelmistolla voit tuottaa Web-taiton siséllostd XSL (Extensible Stylesheet
Language) -tiedoston, joka siséltdd XSL-muunnoksia. Tdmaén jélkeen voit kdyttdd XSLT-prosessoria,
joka soveltaa tuloksena syntyneitd XSL-muunnoksia XML-tiedostoon ja tuottaa XHTML—-1.1
-yhteensopivan HTML-tiedoston.

Cloner XTensions -ohjelmisto

Cloner XTensions -ohjelmiston avulla voit kopioida valitut kohteet samaan sijaintiin eri sivuille tai

eri projektiin. Voit my0s kopioida sivuja erilliseen projektiin.

Jos haluat kloonata kohteita, valitse ensin kloonattavat kohteet. Jos haluat kloonata sivuja, poista
kaikkien kohteiden valinnat. Avaa sitten Kloonaaja-valintaikkuna valitsemalla Apuviilineet >

Kloonaaja.

A Kloonaaja.

Kloonauksen lihde

Valinta

® Sivut: | Kaikki

Kloonauksen kohde

Sailytyspaikka: ' Nykyinen taitto ’ H

Sivulle: 1 Kopioita: 1
[] Tee osiolita)
Pidd vierek kdin
Useita osioita

E Kopioi kappalemallit

[ Peruuta _J { OK :}

Kloonaaja-valintaikkuna
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Voit valita kloonattavat asiat Kloonaa lidhde -alueella. Kloonaa valitut kohteet valitsemalla Valinta

tai kloonaa tietty sivualue (médéritetddn absoluuttisen paikan mukaan) valitsemalla Sivut.
Kloonauksen kohde -alueella voit valita, minne kloonattu sisiltd sijoitetaan. Valitse jokin vaihtoehto
Kohde-luettelovalikosta:

» Nykyinen taitto: Kopioi valitut kohteet toiseen sijaintiin tdssd taitossa.

* Quark-tiedosto: Kopioi valitut kohteet tai sivut olemassa olevaan QuarkXPress-projektiin.

» Uusi projekti: Kopioi valitut kohteet tai sivut uuteen QuarkXPress-projektiin.

+ Uusi taitto: Kopioi valitut kohteet tai sivut uuteen taittoon tésséd QuarkXPress-projektissa.

+ Jaa yksittiisiksi sivuiksi: Luo yksisivuisen projektitiedoston jokaisesta merkitystd sivusta.

+ Jaa taitot projekteiksi: Luo yhden taiton projektin jokaisesta timén projektin taitosta.

+ Kaikki avoimet taitot: Kopioi valitut kohteet kaikkiin timén projektin taittoihin.

* [Taiton nimi]: Kopioi valitut kohteet tai sivut nimettyyn taittoon.

Kirjoita kohdesivu Sivulle-kenttdan.

Jos kloonaat valinnan, kirjoita valittavista kohteista tehtdvien kopioiden méaira Kopioita-kenttdan.
Jos Sivulle-kentén arvo on esimerkiksi 2 ja Kopioita-kentin arvo 5, kopiot luodaan sivuille 2, 3, 4,

5 ja 6. Jos taiton sivut ovat kaksipuolisia, kopiot sijoitetaan aukeaman molemmille puolille.

Jos kloonaat sivuja, luo osioita sivujen klooneihin valitsemalla Tee osio(ita) ja valitsemalla sitten

vaihtoehto:

 Pidi vierekkiin: Kaikki sivujen kopiot pidetdédn yksittdisessd kohdetaiton taitossa. Sivujen kopiot

pidetéddn yksittdisessd kohdetaiton taitossa, vaikka ne olisivat perdisin eri osioista.

+ Useita osioita: Jos valittu sivualue siséltdd osion vaihtoja, osion vaihdot siilytetédn kopioissa.

Jos kloonaat uuteen projektiin tai jaat projekteihin, voit sisallyttdd kaikki lahdetaiton kappalemallit
uuteen projektiin tai projekteihin valitsemalla Kopioi kappalemallit -valintaruudun. Jos et valitse

tatd valintaruutua, vain kéytetyt kappalemallit kopioidaan.

=P Etvoi kloonata taittoihin, jotka kuuluvat App Studion taittoon. Katso lisitietoja App Studio -oppaasta.

ImageGrid XTensions -ohjelmisto

ImageGrid XTensions -ohjelmiston avulla voit luoda kuvatiedostojen kansiosta automaattisesti

kuvaverkon.
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Linkittéjdlla luotu sivu

Voit kéyttdd kuvaverkkoa aktiivisen taiton kanssa valitsemalla Apuvélineet > Kuvaverkko. Naytt66n

tulee Kuvaverkko-valintaikkuna.
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Kuvaverkko
Uuden laatikon koko ja jakelu
Laatikon koko: 27 leved 27 korkea  vali: |D.0697
® Muuta automaattisesti kokoon: 4 rivia 3 saraketta

) Kiinted koko
() Tayta sivut automaattisesti kiintedlld koolla rajaan saakka
| Lisad kuvatiedot

Vaim nimi nfotekstin koko 9 pt
__| Kayta heittovarjoa

Erdisyy 0.089

Laatikon muoto
BE O 0O® [ Kayta ryokalujen asetuksia

Kuwvien koon muuttaminen
f:j Tuo kohteeseern: 100% [T Sowita laatikko kuvaan
'ES Sowita suhteessa laatikkoon

) Venyta laatikkoon

T Kasittele alikansiot

[ Kasittele kansio... ) (reruua ) (0

Kuvaverkko-valintaikkuna

Voit médrittdd verkon laatikoiden koon manuaalisesti kirjoittamalla arvot Laatikon koke -kenttiin
ja valitsemalla sitten Kiintei koko. (Laatikon koko -arvot ohitetaan, jos valitset Muuta

automaattisesti kokoon.) Kirjoita kuvien vilinen véli Vili-kenttdan.

Jos haluat méairittdd ruudukon siséltdmien rivien ja sarakkeiden médrén ja antaa sitten ohjelman
sadtdd laatikoiden koon automaattisesti, valitse Muuta automaattisesti kokoon ja kirjoita arvot

rivid- ja saraketta-kenttiin.

Jos haluat, ettd laatikoiden koko valitaan automaattisesti niiden mittasuhteiden mukaan, valitse Tayta
sivut automaattisesti kiinteéllid koolla rajaan saakka. Laatikon koko -alueen arvoja kéytetddan

talloin enimmaéiskokona.

Jos valitset Lisda kuvatiedot -valintaruudun, kunkin kuvalaatikon alle lisdtdén kuvatekstilaatikko.
Siind nédytetddn kuvan tiedostonimi, resoluutio, mitat pikseleind, tiedostomuoto ja vériavaruus. Jos
valitset Vain nimi -valintaruudun, kuvateksti sisiltdd vain kuvatiedoston nimen. Voit muuttaa
kuvatekstin kokoa valitsemalla Infotekstin koko -valintaruudun (jos et valitse tdta valintaruutua,

ohjelma kéyttdd Normaali-merkkityylissd médritettya kirjasimen kokoa).

Jos valitset Kéyti heittovarjoa -valintaruudun, kuvalaatikoissa kiytetddn automaattisesti heittovarjoa.

Kirjoita heittovarjon etdisyys Etédisyys-kenttdan.

Laatikon muoto -ohjaimien avulla voit maérittdd kuvalaatikoiden muodon. Voit kayttdd
tyokaluasetuksissa (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset > Tyokalut -vélilehti) mééritettyja
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kuvalaatikon oletusméadrittelyité valitsemalla Kéyti tyokalujen asetuksia -valintaruudun. Jos et

valitse tdtd valintaruutua, kuvalaatikoiden tausta on valkoinen.

Valitse jokin seuraavista Kuvien koon muuttaminen -alueella:
* Tuo kohteeseen: Madrité skaalaus, jota kdytetédan tuoduille kuville. Jos haluat lisdksi muuttaa laatikon

koon kuvalle sopivaksi, valitse Sovita laatikko kuvaan -valintaruutu. Jos valitset timén, jotkin

Uuden laatikon koko ja jakelu -alueen asetukset saatetaan ohittaa.
« Sovita suhteessa laatikkoon: Sovittaa kuvan laatikkoon muuttamatta kuvan mittasuhteita.

* Venyti laatikkoon: Sovittaa kuvan laatikkoon sdilyttdméttd kuvan mittasuhteita.

Jos valitset Kisittele alikansiot -valintaruudun, kohdekansion alikansioissa olevat kuvat sisillytetdan.

Jos haluat valita kohdekansion ja kdynnistda késittelyn, valitse Kisittele kansio. Jos haluat kidynnistdd

kisittelyn valitussa kohdekansiossa, valitse OK.

Linkster XTensions -ohjelmisto

Linkster XTensions -ohjelmiston avulla voit linkittad tekstilaatikkoja ja purkaa niiden linkityksid

ilman juoksutuksen muuttumista.

Kun kaytét linkittdjaa, valitse ensin kohteet, jotka linkitetdén tai joiden linkitys puretaan. Avaa sitten

Linkittdji-valintaikkuna valitsemalla Apuviilineet > Linkittéja.

2] Linkittdja
Laajuus
Valinta
# Sivut: Kaikki
Toimen
") Poista linkki
@  +cb @
o 4Bc
- L=
T [T
O dn[EEr

() Linkitd
Pidd teksti samoissa laatikoissa

| Peruuta J { oK }

Linkittiji-valintaikkuna

Pura valittujen kohteiden linkit valitsemalla Valinta tai pura tietyn sivualueen (méaéritetdéin

absoluuttisen paikan mukaan) linkit valitsemalla Sivut.

Pura juttujen linkit valitsemalla Poista linkki ja valitsemalla sitten jonkin seuraavista:
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* Vaihtoehto 1 luo kolme juttua: ensimmaéinen juttu luodaan valittua laatikkoa edeltiville laatikoille,

toinen juttu valitulle laatikolle ja kolmas juttu valitun laatikon jilkeisille laatikoille.
@ [ dor

* Vaihtoehto 2 luo kaksi juttua: ensimmadinen juttu luodaan valittua laatikkoa edeltdville ja seuraaville

laatikoille ja toinen juttu valitulle laatikolle.

43 c
Ch

* Vaihtoehto 3 luo kaksi juttua: ensimmaéinen juttu luodaan valittua laatikkoa edeltiville laatikoille

seka valitulle laatikolle ja toinen juttu valitun laatikon jalkeisille laatikoille.
AEE]ar

* Vaihtoehto 4 luo kaksi juttua: ensimmdinen juttu luodaan valittua laatikkoa edeltiville laatikoille ja

toinen juttu valitulle laatikolle sekd valitun laatikon jélkeisille laatikoille.
<& B

Linkita tekstilaatikkoja valitsemalla Linkki. Jos Sivut on valittu, timé vaihtoehto linkittda vain
laatikot, joiden linkitys on purettu linkittéjélld. Jos Valinta on valittu, linkittdja yrittad linkittdd

valitut laatikot siind jarjestyksessd, jossa valitsit ne.

Jos valitset Pidi teksti samoissa laatikoissa, linkitys pyritdéin tekeméén siten, etté teksti on samoissa

laatikoissa linkityksen jalkeen.

ShapeMaker XTensions -ohjelmisto

ShapeMaker XTensions -ohjelmiston avulla voit luoda monenlaisia vaihtelevia muotoja. Voit luoda

tdysin uusia muotoja tai kdyttdd uusia muotoja olemassa olevissa laatikoissa.

Avaa Muotoilija-valintaikkuna valitsemalla Apuviilineet > Muotoilija.
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(2] Muotoilija

| Aallot Monikulmiot Spiraalit Suorakulmiot Esiasetukset

Yia: | Littea 4 ( Aseta uudelieen
vasen: | Aaito 1 W ( V-0

Ala: | Littea TF Y-A
Oikea: | Aaio 1 W ( Kaikki

If Pida aallot samansuuntaisina

Aalto 1: | Sini " Aalto 2: | Sini +
i | 0 0.5 2 0° 1"
Taaj Vaihe Vaoim Taaj ? Vaihe Voim
Kohde: | Tekstilaavi... 5] Palstoja: |1
Leveys: 5" Apuwiivat: 0.25"
Korkeus: 5° i Muuta nykyistd laatikkos

Peruuta l'\ Muodosta ‘

Muotoilija-valintaikkuna

Muotoilija-valintaikkunan vililehdissé voit luoda erilaisia muotoja. Kaikki vélilehdet siséltavit

seuraavat ohjaimet:

Kohde: Valitse, luotko tekstilaatikon, kuvalaatikon, sisallottomén laatikon, tekstipolun vai

sddntopolun.

Leveys ja Korkeus: Voit médrittdd laatikon tai polun leveyden ja korkeuden. Jos olet valinnut
kohteita, kun valitset Apuviilineet > Muotoilija, valittujen kohteiden arvoja kiytetéédn tassa

automaattisesti.

Saraketta ja Apuviivat: Jos Tekstilaatikko on valittu Kohde-valikosta, voit médrittdd ndissi

kentissd, kuinka monta saraketta tekstilaatikossa on ja kuinka leveitd sarakkeiden apuviivat ovat.

Viivat ja Etdisyys: Jos Tekstipolku on valittu Kohde-valikosta, voit mééarittda ndissa kentissa,
kuinka monta viivaa luodaan ja kuinka kaukana ne ovat toisistaan. (Jos laatikko on valittu ja
Viivat-arvo on nolla, ohjelma luo niin monta polkua kuin laatikon kuvaaman alueen tiyttdmiseen

tarvitaan.)

Muuta nykyisti laatikkoa: Jos laatikko on valittu, kun valitset Apuviilineet > Muotoilija, ohjelma

ei luo uutta kohdetta vaan paivittad valitun laatikon muodon.

Vililehtien ohjaimet kuvataan alla olevissa aiheissa.
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Muotoilijan Aallot-vililehti
Muotoilija-valintaikkunan (Apuvilineet > Muotoilija) Aallot-vililehdessé voit luoda laatikoita,
joilla on aaltoreunat. Kéyta tétd vélilehted kuvaamalla kdytettévit aallot Aalto 1- ja Aalto 2 -alueilla

ja méadrittdmalld sitten aallot laatikon neljille sivulle vélilehden yldosassa olevien ohjainten avulla.

[ Aallot | Monikulmiot Spiraalit Suorakulmiot  Esiasetukset |

Yid: | Litted a :; Azeta uudelleen _:
Vasen: | Aalto 1 ﬂ \ V-0 J
Ala: | Litted e ( Y-A )
Oikea: (Aalol o) ( Kaikki )
@ Pidd aallot samansuuntaisina
Aalto 1: Sini S Aalto 2: | Sini [
| 0* 0.5" 2 0 1"
Taaj Vaihe Vaim Taaj Vaihe Woim

Muotoilija-valintaikkunan Aallot-vélilehti

Téma vililehti siséltdd seuraavat ohjaimet:

YIi, Vasen, Ala ja Oikea: Ndiden ohjainten avulla voit méérittdd laatikon neljd sivua. Valitse Aalto

1, Aalto 2 tai Littea.

Aseta uudelleen: Muuttaa laatikon kaikki neljé sivua litteiksi.

V-0: Kéyttdd Aalto 1 -asetusta laatikon vasemmassa ja oikeassa sivussa.
Y-A: Kéyttdd Aalto 1 -asetusta laatikon ylé- ja alareunassa.

Kaikki: Kayttda Aalto 1 -asetusta laatikon kaikissa sivuissa.

Pidi aallot samansuuntaisina: Pitd4 laatikon molemmilla puolilla olevat aallot keskendén

samansuuntaisina.

Aalto 1- ja Aalto 2 -alueiden ohjaimien avulla voit valita kdytettdvén aallon tyypin seké aallon

tiheyden, vaiheen (aloituspisteen) ja syvyyden.
Muotoilijan Monikulmiot-vililehti

Muotoilija-valintaikkunan (Apuvilineet > Muotoilija) Monikulmiot-vililehdessé voit luoda

laatikoita, joiden muoto on monikulmio.
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| Aallot | Monikulmiot | Spiraalit  Suorakulmiot Esiasetukset |

Tyyppi: | Sadnndlliset mon... a

Sivut: -5
50% nissijain: 75%
Reunat: | Littei =
Kaarevuus: Satunnaista pisteet:
G G0
vahemman lisaa
Asento:
— i - . kY
G [ | Uusi satunnaistus |

Muotoilija-valintaikkunan Monikulmiot-vélilehti

Tama vililehti siséltdd seuraavat ohjaimet:

Tyyppi-luettelovalikosta voit valita luotavan monikulmion tyypin. Luettelovalikon alla olevat
ohjaimet muuttuvat valitun monikulmion tyypin mukaan.
» Siaidnnolliset monikulmiot: Voit méaarittaa, kuinka monta sivua monikulmiolla on.

» Téhdet: Voit méarittdd monikulmion sivujen madrén liséksi kérkien sisélld olevan tilan sdteen sekd

asettaa monikulmion paélle toisen, erikokoisen tdhden.

* Monisivuiset kuviot: Timi komento muistuttaa Tdhdet-komentoa, mutta sdteen méaarittimisen

sijaan voit sddtdd Ohita piste -kentdssd, miten sivut suunnataan suhteessa toisiin sivuihin.
» Kehikuviot: Tami komento muistuttaa Monisivuiset kuviot -komentoa, mutta se luo vain dériviivat.
+ Satunnaiset monikulmiot: Voit luoda monikulmioita, joiden sivut ovat satunnaisia.
+ Kultainen kolmio: Voit luoda monikulmion, jossa kdytetédn kultaista leikkausta (noin 1:1,618).
» Kaksoissuorakulmio: Voit luoda kahden vierekkéisen nelion muotoisen monikulmion.
Reunat: Voit valita, ovatko laatikon reunat litteitd vai kaarevia. Jos valitset muun vaihtoehdon kuin

Litted, voit valita sivujen kaarevuuden Kaarevuus-ohjainten avulla. Jos valitset jonkin

Pyorre-vaihtoehdon, voit valita pyorteen suunnan Asento-ohjainten avulla.

Satunnaista pisteet: Voit valita muodon satunnaisuusasteen valiltd 0 (ei satunnaisuutta) - 100

(enimmaisarvo).
Uusi satunnaistus: Lisdd satunnaisuutta muotoon.
Muotoilijan Spiraalit-vililehti

Muotoilija-valintaikkunan (Apuvilineet > Muotoilija) Spiraalit-vililehdessa voit luoda

spiraalimuotoja.

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 451



XTENSIONS-OHJELMISTO

i Aallot  Monikulmiot Spiraalit Suorakulmiot  Esiasetukset |

Tyyppi: L-A;I;c;rimeges . H

Kierrokset: |3

Mopeus:  50%

) Mydtapaivain

() Vastapaivain

Pehimeys:
Osaa kierrosta kohti: 12 e 100
viahemmin lisaa

Muotoilija-valintaikkunan Spiraalit-vélilehti

Tama vililehti siséltdd seuraavat ohjaimet:

Tyyppi: Valitse tyypiksi Arkhimedes (tasavélinen pyored spiraali), Kultainen spiraali (kultaisen
leikkauksen mukainen spiraali) tai Muokattu (jos valitset timén, voit méaarittdd spiraalin kierrosten

médrin Kierrokset-kentéssi).

Nopeus: Voit médrittdd, miten nopeasti spiraalin leveys kasvaa.
Myétiapdividn ja Vastapiivadn: Voit madrittdd spiraalin suunnan.
Osaa kierrosta kohti: Voit maarittdd spiraalin pydreyden.

Pehmeys: Voit mairittdd spiraalin pehmeyden. Muodosta voi tehdd karkeamman pienentdmalla

Osaa kierrosta kohti- ja Pehmeys-arvoja.
Muotoilijan Suorakulmiot-vililehti

Muotoilija-valintaikkunan (Apuvilineet > Muotoilija) Suorakulmiot-vililehdessd voit luoda

suorakulmaisia laatikoita, joilla on mukautetut reunat.
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[ Aallot  Monikulmiot  Spiraalit | Sworakulmiot | Esiasetukset |

Corners: [] sama kaikille

[ pysristetty |8 | | [ Normaali | &]
0 05
025 | "
[ Normaali &) _ _ Pyoristetty | &
Kaarevuus: Tasapaino:
g ¥ |0

[ sateittidinen

Muotoilija-valintaikkunan Suorakulmiot-vélilehti

Jos poistat Sama kaikille -valintaruudun valinnan téssé vililehdessd, voit maarittad laatikon kunkin
kulman erikseen. Jos valitset Sama kaikille -valintaruudun, voit méaérittda kaikki nelja kulmaa
samoilla ohjaimilla. Voit valita yksittdisen kulman tai kaikkien kulmien tyypin (Normaali,
Pyoristetty, Viisto, Kovera, Terévi tai Sisennetty) luettelovalikosta. Jos vaihtoehtoon liittyy

halkaisija, voit valita myds sen.
Kaarevuus: Méirad, kuinka kaarevia kulmat ovat, jos valitset kaarevuutta sisdltdvén vaihtoehdon.
Tasapaino: M&draa joissain vaihtoehdoissa, taipuvatko kulmat laatikon sivuja vai yldosaa kohti.

Siteittdinen: Maird4 joissain vaihtoehdoissa, suunnataanko laatikon kulmat laatikon keskipisteen

mukaan.
Muotoilijan Esiasetukset-vélilehti

Muotoilija-valintaikkunan (Apuvilineet > Muotoilija) Esiasetukset-vililehdessi voit tallentaa

asetuksia, jotta voit kdyttda niitd my6hemmin uudelleen.
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i Aallot  Monikulmiot Spiraalit Suorakulmiot | Esiasetukset |

Mimi:
Rectangle

b
L Tallenna

f

( Palauta kaikki )

Muotoilija-valintaikkunan Esiasetukset-vililehti

Voit tallentaa Muotoilija-valintaikkunan kaikkien vélilehtien kaikki asetukset kirjoittamalla nimen
Nimi-kenttédn ja valitsemalla Tallenna. Vasemmalla olevaan luetteloon lisétdéin kohta, jonka kanssa

néytetddn kuva viimeksi avatun vélilehden muodosta.

Voit ladata tallennettujen asetusten joukon valitsemalla sen vasemmalla olevasta luettelosta,

valitsemalla Kéyté asetuksia, siirtymélld asianmukaiseen vélilehteen ja luomalla muodon.
Voit korvata kohtaan tallennetut asetukset valitsemalla kohdan ja valitsemalla sitten Vaihda.
Voit poistaa kohdan valitsemalla sen ja valitsemalla sitten Poista.

Voit nimetd kohdan uudelleen valitsemalla sen ja valitsemalla sitten Vaihda nimi.

Valitsemalla Palauta kaikki voit palauttaa kaikkiin Muetoilija-valintaikkunan vélilehtiin asetukset,

joita niissd kéytettiin, kun avasit valintaikkunan.

Muut XTensions-moduulit
Téssd aiheessa luetellaan muita XTensions-moduuleita, jotka asennetaan QuarkXPress-ohjelman
kanssa.
» Composition Zones: Ottaa kdytt66n Composition Zones -ominaisuuden (katso "Composition Zones
-kohteiden kdyttiminen").
* Compressed Image Import: Mahdollistaa LZW-pakattujen TIFF-tiedostojen tuonnin.
 Design Grid: Ottaa kdyttoon Design Grid -ominaisuuden (ks. "suunnittelurivirekisterit").

» EA Text: Tdmaén laajennuksen avulla QuarkXPress voi avata projekteja, joissa kdytetddn itdaasialaisia
typografiaominaisuuksia, kuten rubi-tekstid, merkkiryhmid, itdaasialaisten merkkien tasausta,

korostusmerkkejé ja itdaasialaisia merkkimaéria.

* Edit Original: Tdmén laajennuksen avulla voit avata kuvia oletussovelluksessa ja pdivittdd muokattuja
kuvia kuvalaatikoiden ja kuvasolujen kisittelyyn tarkoitettujen Muokkaa alkuperiinen- ja

Piivitd-komentojen avulla. Kun Edit Original X Tensions -ohjelmisto on ladattu, voit avata Muokkaa
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alkuperiinen -valintataulun Kuvasisﬁltﬁ-tyékalullam jakaksoisosoittaa tuodun kuvan siséltdvaa

kuvalaatikkoa.

Error Reporting: Tdmén toiminnon avulla QuarkXPress voi raportoida Quarkille, jos sovellus

keskeytyy odottamattomasti.

GlyphPalette: Ottaa kayttoon Glyfit-paletin (ks. "Glyfipaletin kéyttiminen").

HyphDieckmann (vain Mac OS): Ottaa kdyttoon Dieckmann-tavutusresurssit Resurssit-kansiosta ja
viittaa niihin.

Hyph CNS 1,Hyph CNS 2,Hyph CNS 3 (vain Mac OS): Ottaa kéyttoon Circle Noetic -resurssit.
ImageMap: Ottaa kéyttoon Image Map (kuvakartta) -ominaisuuden Web-taitoissa (ks. "Kuvakartat").
Index: Ottaa kéyttoon Index (hakemisto) -ominaisuuden (katso "Hakemistojen kdyttiminen™).

Interactive Designer: Ottaa kiytt66n vuorovaikutteiset asettelut -ominaisuuden (ks. "Vuorovaikutteiset
asettelut™).
Jabberwocky: Muodostaa satunnaista tekstid. Voit luoda satunnaista tekstié valitsemalla tekstilaatikon

Kern-Track: Mahdollistaa mukautettujen merkkivilitaulukoiden ja merkkitiheysjoukkojen kayton

(ks. "Parivilistyksen automaattinen mddrittiminen" ja "Merkkitiheystaulukoiden muokkaaminen").
Mojigumi: Téma laajennus mahdollistaa Mojigumi-ominaisuuden kayton itdaasialaisissa projekteissa.
PNG Filter: Voit tuoda Portable Network Graphics (PNG) -muotoisia kuvia.

PSD Import: Ottaa kdyttdon PSD Import -ominaisuuden (ks. "PSD-kuvien kdiyttiminen").

QuarkVista: Ottaa kayttoon Picture Effects (kuvatehosteet) -ominaisuuden (ks. "Kuvatehosteiden

kdyttiminen").

RTF Filter: Témén ominaisuuden avulla voit tuoda ja viedd tekstid Rich Text Format (RTF)

-muodossa.

Special Line Break: Ottaa kayttoon CJK:n ja R:n vili -ominaisuuden itdaasialaisissa projekteissa
(ks. "Asetukset — Taitto — Merkki")

SWF Filter: Voit tuoda SWF-muotoisia kuvia.
SWF Toolkit: Tamai laajennus mahdollistaa vuorovaikutteisten ja Web-taittojen tuonnin ja viennin.

XML Import: Voit tuoda ja muokata XML-sisdltod automaattisesti. Katso lisdtietoja kohdasta 4
Guide to XML Import.
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Asetukset

Asetuksissa voit sdatdd QuarkXPress -sovelluksen oletusasetuksia.

Asetusten kiyttiminen

Asetukset-komento (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset) avaa Asetukset-valintataulun.
Asetukset-valintataulu sisdltda useita ruutuja, joissa voit madrittad oletusasetukset sovelluksen eri
toiminnoille. Avaa ruutu napsauttamalla sen nimed vasemmalla olevassa luettelossa. Asetuksia on

kolmea eri tyyppié:

o Sovelluksen asetukset koskevat itse ohjelmaa, ja ne vaikuttavat siihen, miten kaikkia projekteja

késitellddn.

» Projektiasetukset vaikuttavat kaikkiin aktiivisen projektin taittoihin. Jos muutat projektiasetuksia,
kun yhtdén projektia ei ole avoinna, uusista asetuksista tulee kaikkien uusien projektien

oletusasetuksia.

* Taittoasetukset vaikuttavat vain aktiiviseen taittoon. Jos muutat taittoasetuksia, kun yhtdan projektia

ei ole avoinna, uusista asetuksista tulee kaikkien uusien taittojen oletusasetuksia.

Tietyt XTensions-ohjelmat lisddvit ruutuja ja asetuksia Asetukset-alivalikkoon.

Asetusristiriita-varoitus

Asetusristiriita-varoitus saadaan, kun avaat projektin, joka viimeksi tallennettiin
merkkiarvotaulukkotietojen, merkkitiheystietojen tai tavutuspoikkeustietojen kanssa, jotka eroavat
nykyisten asetustiedostojen asetuksista. Voit valita, kiytéitkd projektin asetuksia vai asetustiedostojen

asetuksia.

+ Jos valitset Kéytid XPress Preferences -oletuksia, projektiin tallennetut asetustiedot ohitetaan ja
kaikki taitot muutetaan asetustiedostojen asetusten mukaisiksi. Tekstin juoksutus voi muuttua, koska
automaattisen merkkivilistyksen ja -tiheyden tiedot ja tavutuspoikkeusasetukset ovat erilaiset. Kun
projekti on aktiivinen, asetusten muutokset tallennetaan seka projektiin etti asetustiedostoihin. Kéyta
XPress Preferences -oletuksia -ominaisuuden etu on siité, ettd projektissa kéytetddn samoja
merkkivélitaulukon tietoja, merkkitiheystaulukon tietoja ja tavutuspoikkeustietoja kuin muissakin

projekteissa.

* Jos valitset Kdytd dokumentin asetuksia, projektissa kdytetddn aiemmin jokaiselle taitolle
madritettyjd asetuksia. Tekstid ei juoksuteta uudestaan. Automaattiset merkkiarvot, merkkitiheysarvot
tai tavutuspoikkeuksien muutokset, jotka mééritettiin projektin ollessa aktiivinen, tallennetaan vain
projektiin. Kaytid dokumentin asetuksia -toiminto on kéyttokelpoinen silloin, kun haluat avata ja

tulostaa taiton ilman, etti tekstié saatettaisiin juoksuttaa vahingossa.
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Muutokset QuarkXPressin asetuksiin

QuarkXPress kisittelee asetusten muutokset seuraavasti:

+ Jos teet muutoksia sovellusasetuksiin Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko),
oli projekteja avoinna tai ei, muutokset tallentuvat asetustiedostoihin ja vaikuttavat heti kaikkiin

avoinna oleviin projekteihin ja vastedes avattaviin projekteihin.

+ Jos teet muutoksia XTensions Manager -sovelluksen asetuksiin (Apuviélineet-valikko), oli projekteja
avoinna tai ei, muutokset tallentuvat asetustiedostoihin ja vaikuttavat kaikkiin projekteihin

QuarkXPressin uudelleenkédynnistyksen jélkeen.

+ Jos teet muutoksia PPD Manager -sovelluksen asetuksiin (Apuvélineet-valikko), oli projekteja
avoinna tai ei, muutokset tallentuvat asetustiedostoihin ja vaikuttavat heti kaikkiin avoimiin

projekteihin ja kaikkiin vastedes avattaviin projekteihin.

+ Jos teet muutoksia taittoasetuksiin Asetukset-valintaikkunassa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko),

ja jokin projekti on avoinna, muutokset tallentuvat vain aktiiviseen projektiin.
+ Jos valitset toisen apusanaston projektin ollessa avoinna, muutos tallentuu vain aktiiviseen projektiin.
+ Jos teet uudessa projektissa muutoksia merkkiarvotaulukon tietoihin, merkkitiheystaulukon tietoihin

ja poikkeussanastoihin, muutokset tallentuvat aktiiviseen projektiin ja asetustiedostoihin.

Jos projektia avattaessa nikyviin tulee Asetusristiriita-varoitus ja napsautat Kdyta XPress
Preferences -oletuksia, merkkiarvotaulukon tietoihin, merkkitiheystaulukon tietoihin ja

poikkeussanastoihin tehdyt muutokset tallentuvat seké projektiin ettéd asetustiedostoihin.

Miti asetustiedostoissa on

Asctustiedostojen sisélto on selitetty alla: Luettelo on jaettu kolmeen ryhméén sen mukaan, kuinka

erilaisia asetuksia tallennetaan.

Ryhmi A

Ryhma A sisiltdd seuraavat tiedot:
* Parivilistystaulukot (Apuvilineet > Merkkiarvotaulukon muokkaus)
* Merkkitiheystaulukot (Apuvélineet > Merkkitiheyden muokkaus)
» Poikkeussanastot (Apuvilineet > Poikkeussanastot)

Kun teet muutoksia Ryhma A:n asetuksiin eikd projekteja ole avoinna, muutokset tallennetaan

asetustiedostoihin ja niitd kdytetddn kaikissa tallennuksen jélkeen luoduissa projekteissa.

Jos projektia avattaessa nikyviin tulee Asetusristiriita-varoitus ja napsautat Kdyta XPress
Preferences -oletuksia, niin tdmén jilkeen tehdyt muutokset Ryhmé A:n asetuksiin tallennetaan
sekd projektiin ettd asetustiedostoihin. (Projektin alkuperdiset Ryhméa A:n asetukset hylatdan kun

napsautat Kidytd XPress Preferences -oletuksia.)

Jos projektia avattaessa nikyviin tulee Asetusristiriita-varoitus ja napsautat Kdytid dokumentin

asetuksia, niin timén jélkeen tehdyt muutokset Ryhmé A:n asetuksiin tallennetaan vain projektiin.

Ryhma B
Ryhmaé B sisdltda seuraavat tiedot:
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* Oletuskappalemallit, vérit, ajatusviivat ja kehykset, luettelot sekd tavutus- ja tasausmédaritykset
(Muokkaa-valikko)

* Asectukset Projekti-asetusruuduissa Asetukset-valintataulussa (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset)
» Polku oletusapusanastoon (Apuviilineet > Apusanasto)
Kun teet muutoksia Ryhmé B:n asetuksiin eiké projekteja ole avoinna, muutokset tallennetaan
asetustiedostoihin ja niitd kédytetddn kaikissa tallennuksen jélkeen luoduissa projekteissa. Kun teet

muutoksia Ryhmé B:n asetuksiin ja projekti on avoinna, niin muutokset tallennetaan vain kyseiseen

projektiin.

Ryhmi C

Ryhma C siséltdd seuraavat tiedot:
* Tulostustyylit (Muokkaa > Tulostustyylit)
+ Asetukset XTensions Manager ja PPD Manager -valintatauluissa (Apuvilineet-valikko)
» Asectukset Ohjelma-asetusruuduissa Asetukset-valintataulussa (QuarkXPress/Muokkaa >

Asetukset)

Kaikki tekemési muutokset Ryhmé C:n asetuksiin tallennetaan aina asetuksiin riippumatta siité,

onko projekti avoinna.

Sovelluksen asetukset

Asetukset-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset) Sovellus-ruudun ohjaimet
vaikuttavat tapaan, jolla QuarkXPress kisittelee kaikkia projekteja, mukaan lukien ndytettavat ja

tallennettavat projektit. Asetukset tallentuvat itse sovellukseen, eivit koskaan projekteihin.

Asetukset — Sovellus — Niytto

Maéiritd Asetukset-valintataulun Néytto-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko), miten

sivupOyta ja sovelluksen muut elementit nékyvét ndytossé kaikissa projekteissa.

Asemointipoyti-alueen asetuksia ovat seuraavat:
+ Madritd Asemointipoydén leveys -kentéssd asemointipdydén leveys sivun tai aukeaman vasemmalle
tai oikealle puolelle tulostetaitossa. Asemointipdydén leveys mitataan prosentteina taiton leveydesta.
» Madritd sivupdydéan viéri Viri-ohjaimen avulla.

+ Voit nédyttdd aktiivisen aukeaman sivupOydén eri véreissd valitsemalla Muuta asemointipoydén

viri aktiivisen aukeaman merkitsemiseksi ja valitsemalla véri vastaavasta Véri-ohjaimesta.

» Néytd asemointipOyti erivérisend ollessasi Rajausndytto-tilassa (Ndytté > Rajausniyttd), tarkista
Rajausniyton asemointipdydén viri ja valitse sitten véri, jolla on vastaava Viri-ohjain.
Niytto-alueen asetuksia ovat seuraavat:

* Tee tekstilaatikoista muokkausta varten tilapaisesti lapindkyméttomié valitsemalla
Léapinikyméttoméin tekstilaatikon muokkaus.

» Mairitd Vari-TIFF-luettelovalikossa tuotaville TIFF-varikuville luotavan ndyton esikatselun

VArisyvyys.
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+ Mairitd Harmaasivyt/TIFF-luettelovalikossa tuotaville TIFF-harmaasévykuville luotavan néyton

esikatselun resoluutio.

* Vain Windows: Saida niyton asetukset Nayton DPI-arvo -kentéssé niin, ettd se ndyttdd dokumentin

ndytossd mahdollisimman hyvin.

+ Valitse ndyttdési vastaava profiili Nidyton profiili -luettelovalikosta tai valitse Automaattinen.
Profiilit voidaan sijoittaa QuarkXPress-sovelluskansion Profiilit-kansioon. (Katso lisétietoja

virienhallinnan asetuksista osasta Asetukset — Taitto — Virienhallinta.)

Asetukset — Sovellus — Syodttoasetukset

Mukauta rullaus- ja muut pika-asetukset Asetukset-valintataulun Sydttéasetukset-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

» Madritd Rullaus-alueella, miten nopeasti haluat selata taittoja rullaamalla ja miten taitot pdivitetd&n
ndytossd. Paivittyva rullaus paivittda taittondkymén samalla kun vedit rullauslaatikoita taittoikkunan
vierityspalkeissa. Voit ottaa Péivittyvé rullaus -toiminnon kéyttdon tai poistaa sen kaytosté

rullatessasi painamalla Optio/Alt samalla, kun vedét hiirelld rullauslaatikkoa.

* Valitse Muoto-luettelovalikon ja Lainausmerkit-valintaruudun avulla tyyli, jolla lainausmerkit
muunnetaan ja ndytetddn. Méaritd Lainausmerkit-toiminnon kanssa ja Tuo-valintataulun Muunna
lainausmerkit -asetuksen yhteydessé kaytettivét oletusmerkit (Tiedosto > Tuo) valitsemalla asetus
MerKkit-luettelovalikosta. Jos haluat, ettd sovellus korvaa automaattisesti jalan ja tuuman merkit ('

ja ") haluamillasi lainausmerkeilld kirjoitettaessa, valitse Lainausmerkit.

» Tavuviivat ja pilkut ovat oletuserottimia, joiden avulla osoitetaan perékkiiset ja ei-perakkéiset alueet
Tulostetaiton Tulesta-valintataulun Tulosta-kentédssé. Jos méaritit pilkut tai tavuviivat osaksi
sivunumerointia Osa-valintataulussa (Sivu-valikko), joudut muuttamaan oletuserottimien tiedot
téssd. Jos sivunumerosi ovat esimerkiksi "A—1, A-2", et voi maérittdd alueita varten tavuviivoja
Sivut-kentéissd. Voit muuttaa erottimien tietoja kirjoittamalla uudet merkit Perédkkiin- ja

Ei-perikkiinen-kenttiin.

* Vain Mac OS: Méiritd Control-ndppdimen toiminto Nédppédimen painallus aktivoi -alueella. Valitse

Zoomaa, kun haluat, ettd Control-ndppéin kdynnistéa tilapdisesti Zoomaa-tyékaluné:) . Valitse
Kontekst. valikko, kun haluat, ettd Control-néppéin avaa kontekstivalikon. (Control+Vaihtondppéin

suorittaa toiminnon, jota ei ole valittu.)

+ Madrité aikaviive samanhetkisen pdivityksen napsautuksen ja vetdmisen valilld méarittamalld arvo
Viive ennen samanhetkisen piivityksen vetoa -kentéissd. Samanhetkinen péivitys ndyttad kaikki
siirtyvén kohteen aiheuttamat muutokset reaaliajassa. Jos tdmaé asetus on valittu, voit aktivoida
samanhetkisen péivityksen painamalla hiiren painiketta, kunnes koonmuutoskahvat katoavat, ja

vetdd kohdetta sen jilkeen.

* Jos haluat leikata, kopioida ja liittdd tekstid juttuun hiiren avulla valikoiden tai ndppainkomentojen
sijasta, valitse Tekstin kopiointi vetimalld. Mac OS -kdyttdjarjestelméissd voit poistaa timéin
toiminnon tilapdisesti kdytostd painamalla Ctrl+Komento-ndppdimié ennen vetdmisté. Leikkaa ja
liitd valitsemalla teksti ja vetdimalla se uuteen paikkaan. Kopioi ja liitd valitsemalla teksti, painamalla

Shift-ndppdinti ja vetamalld teksti uuteen paikkaan.

+ Valitse Néyti tyokaluvihjeet, kun haluat ndhdi tydkalujen tai paletin kuvakkeiden nimet silloin,

kun viet hiiren osoittimen niiden péille.

* Valitse Sdilytia kuvalaatikon méirittelyt, kun haluat, ettd kuvan mittasuhteet ja muut méérittelyt

sdilytetdén oletuksena, kun tuot uutta kuvaa laatikkoon.
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Asetukset — Sovellus — Varakirjasin

Madrita asetukset, joita kdytetédn, kun sovellus avaa projektin, jossa on puuttuvia kirjasimia,

Asetukset-valintataulun Varakirjasin-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Ota varakirjasintoiminto kdytt66n valitsemalla Varakirjasin. Jos merkkii ei 10ydy varsinaisen
kirjasinlajin merkeisté, sovellus yrittdd 16ytié kirjasinlajin, joka voi néyttéd tarvittavan merkin, kun

tdma toiminto on kdytdssa.

Jos sovellus kohtaa puuttuvan kirjasimen projektia avattaessa, tdimén ruudun asetukset médréavét,

mitd korvaavaa kirjasinta sovellus kéyttaa.

mP Jos lisddt merkkeji nykyiseen projektiin, eiki kirjasin tue kyseisii merkkeji, sovellus etsii

tietokoneesta kirjasinlajin, joka voi ndyttdd merkit.

Valitse Etsi, kun haluat, ettd sovellus etsii sopivaa kirjasinta aktiivisesta jutusta. Voit rajoittaa haun
tietylle alueelle valitsemalla Viimeinen ja kirjoittamalla arvon Kappaleet-kenttdéin. Voit laajentaa

haun kattamaan koko jutun valitsemalla Aktiivinen juttu.

Madéritd varakirjasin, jota kdytetién silloin, kun muuta kirjasinta ei 16ydy (kun Etsi-kohdan asetukset
on otettu huomioon), valitsemalla asetus Kirjasin-sarakkeesta jokaiselle

Komentosarja/kieli-sarakkeessa mainitulle komentosarjalle tai kielelle.

Maéritd tunnisteen Kirjasin, jota kdytetddn tulostettaessa taittoa kohdistusmerkkien kanssa, valitsemalla

asetus Tunnisteen Kirjasin -luettelovalikosta.

Asetukset — Sovellus — Peru

Voit hallita Asetukset-valintataulun Peru-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko) useita

peruutuksen-asetuksia.

» Maidritd Tee uudestaan -néippéin -luettelovalikossa, mikd néppéinkomento kéynnistdd Tee uudestaan

-toiminnon.

+ Maéiritd Toimenpidehistorian enimmiiisméairi -kentéssé, kuinka monta toimenpidettd
perumishistoriaan tallennetaan. Perumishistoria voi sisiltdd jopa 30 toimenpidettd. Oletusasetus on
20.

Asetukset — Sovellus — Avaa ja tallenna

Maéritd Asetukset-valintataulun Avaa ja tallenna -ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko),

miten sovellus tekee tallennukset ja varmuuskopiot.

* Suojaa ty0si jarjestelmivirheen tai virtakatkon varalta valitsemalla Automaattitallennus. Kun tima
asetus on valittu, sovellus tallentaa automaattisesti tyon muutokset projektikansiossasi olevaan
viliaikaiseen tiedostoon médritetyin aikavilein. Kirjoita tallennusvili (minuutteina) Joka [X]
minuutti -kenttdén. Voit méarittdd vahimmaisajaksi 0,25 minuuttia. Kun Automaattitallennus on
valittu, oletusasetuksena tiedot tallennetaan 5 minuutin vilein. Sovellus ei kirjoita alkuperdisen
tiedoston paélle, ennen kuin teet tallennuksen manuaalisesti (Tiedosto > Tallenna). Kun avaat
projektin jarjestelmavirheen jélkeen, sovellus ndyttdd ilmoituksen, jossa kerrotaan, etté projektista

palautetaan kdyttoon viimeksi automaattisesti tallennettu versio.

* Valitse Automaattivarmistus ja kirjoita arvo Sailyti [X] versiota -kenttddn. Sovellus voi sdilyttad
projektista jopa 100 versiota. Aina, kun teet tallennuksen manuaalisesti (Tiedosto > Tallenna),
sovellus kopioi aiemman manuaalisesti tallennetun version méarittdméaasi Kohde-kansioon.

Automaattivarmistus ei ole oletuksena valittuna. Voit tallentaa eri versiot samaan kansioon projektin
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kanssa valitsemalla Projektikansio. Jos haluat kayttda eri kansiota versioiden tallennukseen, valitse
Muu kansio ja valitse Selaa. Jokaisen varmuuskopion tiedostonimeen lisétdén juokseva numerointi.
Kun viimeisin versio luodaan (esim. 5/5), vanhin kansiossa oleva versio poistetaan. Voit palauttaa

varmuuskopion kohdekansiosta avaamalla haluamasi version tiedoston.

+ Valitse Tallenna taiton paikka, jos haluat, ettd sovellus muistaa automaattisesti projekti-ikkunan

koon, paikan ja mitat.

+ Madritd, miten sovellus néyttdd merkit tekstissé, joka ei ole Unicode-muotoinen, valitsemalla

Ei-Unicode-tuki -kohdasta asetus Koodaus-luettelovalikosta.

Asetukset — Sovellus — XTensions Manager

Voit médrittdd Asetukset-valintataulun XTensions Manager -ruudussa

(QuarkXPress/Muokkaa-valikko), milloin XTensions Manager-valintataulu niytetdén.

Asetukset — Sovellus — Jakaminen

Maéaéritd uuden jaettavan sisillon oletusasetukset Asetukset-valintataulun Jakaminen-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Katso tietoja ndiden asetusten tarkoituksesta osasta "Sisdllon

Jjakaminen ja synkronointi".

Kun haluat, ettd tdssd ruudussa médritettyja asetuksia kéytetddn aina lisdttdessd kohteita jaettuun

sisiltotilaan, valitse Ald niytd valintaikkunaa useita kohteita jaettaessa.

Asetukset — Sovellus — Kirjasimet
Maéritd seuraavat asetukset Asetukset-valintataulun Kirjasimet-ruudussa

(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Valitse Kirjasimen esikatselut -alueelta kohta Néyté Kirjasin-valikossa, joka néyttdd jokaisen

kirjasimen nimen vastaavalla kirjasimella.
Kirjasintaulukko-alueella:

* Voit estdd Puuttuvat kirjasimet -valintataulun néyttimisen valitsemalla Ald niyti Puuttuvat
kirjasimet -valintataulua. Tdmén valintaruudun alla olevien valintapainikkeiden avulla voit méarittéa,

mité tapahtuu, kun avaat projektin, joka sisiltdd puuttuvan kirjasimen, jolle ei ole mééritetty korvaavaa

kirjasinta.

» Mairité oletuskorvauskirjasin valitsemalla Méérita korvaava Kirjasin (oletus) ja valitse korvaava

kirjasin Korvaava Kkirjasin (oletus) -luettelovalikosta.

» Madrité oletuskorvauskirjasimet valitsemalla Méériti korvaava kirjasin (oletus) ja valitsemalla

asetus Roman- ja Itid-aasialainen-luettelovalikoista.

Asetukset — Sovellus — Tiedostoluettelo

Maédritd, miten viimeksi Tiedosto-valikosta viimeksi avatut ja tallennetut tiedostot néytetdén,

valitsemalla Asetukset-valintataulusta Tiedostoluettelo (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).
+ Maéiritd Viimeisten néytettivien tiedostojen lukuméiri -kentéssa, kuinka monta viimeksi avattua
ja tallennettua tiedostoa nédytetdan.

* Valitse Tiedostoluettelon sijainti -alueelta, miké valikko nayttad luettelon viimeksi avatuista

tiedostoista.

* Kun haluat ndhdé luettelon aakkosjirjestyksessd, valitse Laita nimet aakkosjérjestykseen.
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* Voit ndhda tiedostojen sijainnin valitsemalla Niytid koko polku.

Asetukset — Sovellus — Oletuspolku

Maéritd Avaa-, Tallenna/Tallenna nimellé- ja Tuo-komennoilla késiteltdvien tietojen oletussijainti
tiedostojdrjestelméssé tai verkossa Asetukset-valintataulun Oletuspolku-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Asetukset — Sovellus — Téyden resoluution esikatselu

Maédritd Tdyden resoluution esikatselun XTensions-moduulin asetukset Asetukset-valintataulun

Téyden resoluution esikatselu -ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Maéaéritd korkearesoluutiokuvien ndyttdmistd varten tarvittavan valimuistin paikka napsauttamalla
joko Sovelluksen asetuskansio tai Muu kansio ja valitsemalla toinen kansio. Maérita

esikatseluvalimuistikansion suurin koko kirjoittamalla arvo Suurin vilimuistikansion koko -kenttdin.

Niyti tiyden resoluution esikatselut seuraaville -alueella:

» Kun Kaikki tiyden resoluution esikatselut on valittu, kaikki projektin kuvat, jotka on asetettu

néytettédviksi tdydelld resoluutiolla, ndytetddn niin.

* Kun Valitut tiyden resoluution esikatselut on valittu, tdydelld resoluutiolla néytettdvéksi valitut

kuvat néytetddn asetuksen mukaan vain silloin, kun ne valitaan.

Haluat ehka poistaa tdyden resoluution esikatselun kaytostd, jos jarjestelmén suorituskyky laskee,
ja uskot sen liittyvén tdhdan XTensions-moduuliin. Poista tdyden resoluution esikatselu kaytostd
projektin avaamisen yhteydessi valitsemalla Estii tiyden resoluution esikatselut avattaessa. Jos
tdyden resoluution esikatselu on médritetty kuvalle, kuva sdilyttdd kyseisen asetuksen. Kuvaa ei silti
néyteti tdydelld resoluutiolla, ellet ota kdyttoon tdyden resoluution esikatselua taitossa valitsemalla
Niyti > Tédyden resoluution esikatselu. Kun Esti tiyden resoluution esikatselut avattaessa
-kohdan valinta on poistettu, tdydelld resoluutiolla ndytettdvéksi valitut kuvat ndytetdén asetuksen

mukaan projektia avattaessa (jos Ndytd > Tédyden resoluution esikatselu on valittuna).

Asetukset — Sovellus — Selaimet

Maéritd Asetukset-valintataulun Selaimet-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko), milld

Web-selaimilla Web-taittoja ja HTML-tiedostoja tarkastellaan niiden viennin jélkeen.

» Madritd Oletus-sarakkeessa selain, jota kdytetddn silloin, kun mitdén tiettyd selainta ei ole valittu
esikatselua varten. Tdméa on my®0s se selain, jota kdytetddn, kun Kdynnisti selain -asetus on valittuna
Vie HTML -valintataulussa (Tiedosto > Vie > HTML). Valitse oletusselain napsauttamalla
Oletus-saraketta.

* Selain-sarakkeessa ndytetdédn luettelo QuarkXPress-ohjelman kéytdssé olevista Web-selaimista.

+ Niyttonimi-sarake maérittdd, miten eri selainten nimet ndytetdsn QuarkXPress-ohjelmassa.

Asetukset — Sovellus — Hakemisto

Hakemisto-ruudussa voit muokata hakemistomerkitsimen vérié ja rakennettavien hakemistojen

vélimerkkiasetuksia.
Voit muuttaa hakemistomerkitsinten vérid napsauttamalla Hakemistomerkitsimen véri -painiketta.

Erotusmerkit-asetuksella voit méérittdd hakemiston vélimerkit, jotka tulevat hakusanan ja

sivunumeron véliin.

462 | OPAS QUARKXPRESS 9.5.1



ASETUKSET

» Maédiritd jokaista hakemistomerkintdd seuraavat vélimerkit Seuraava merkinté -kentéssa.

+ Kirjoita Sivunumeroiden vilillé -kenttdin sanat tai vilimerkit, jotka erottavat sivunumeroiden

luettelon hakemistossa.
+ Kirjoita Sivualueen viilillé -kenttdéin sanat tai vilimerkit, jotka erottavat hakemiston sivualueet.

+ Mairitd Ennen ristiviitetti -kentéssé ristiviitettd edeltivit sanat tai vélimerkit (yleensa piste,

puolipiste tai vélilyonti).

+ Valitse Ristiviitteen tyyli -luettelovalikosta merkkityyli, jota kéytetdén ristiviitteissd. Tétd
kappalemallia kdytetédan vain sanojen "Katso", "Katso myos" ja "Katso tétd" kanssa—ei itse hakusanan

tai viitteen kanssa.

+ Kirjoita Merkint6jen vililld -kenttddn sanat tai védlimerkit, jotka asetetaan suoran hakemiston

hakusanojen vilille tai sisdkkdisen hakemiston kappaleen loppuun.

Asetukset — Sovellus — Job Jacketit

Miééritd automaattisen taiton arvioinnin asetukset ja Job Jacket -tiedostojen paikka
Asetukset-valintataulun Job Jacket -ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Maérita Taiton arviointi -alueen asetusten avulla, milloin QuarkXPress suorittaa automaattisesti
Tiedosto > Arvioi taitto -komennon. Valitsemalla esimerkiksi Tulostettaessa, voit varmistaa, ettd
taitto arvioidaan aina, ennen kuin se ldhetetdén tulostukseen. Valittavat vaihtoehdot:

* Avattaessa

* Tallennettaessa

* Tulostettaessa

* Suljettaessa
Madrité Sijainti-alueen asetusten avulla, mihin Job Jacket -tiedostot tallennetaan oletuksena. Tallenna
Job Jacket -tiedostot oletussijaintiin valitsemalla Kéiyti oletuskansiota jaetuille Job Jacket

-tiedostoille. Oletuskansio on Mac OS -kéyttdjarjestelméssd Dokumentit-kansio ja

Windows-kéyttojéarjestelmissd Omat tiedostot.

Asetukset — Sovellus — PDF
Maiéritd PDF-viennin asetukset Asetukset-valintataulun PDF-ruudussa

(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Maéritd PDF-tiedostojen erotteluasetukset PDF-tyonkulku-alueella seuraavasti:

* Valitse Suoraan PDF:iin, kun haluat, ettd QuarkXPress erottelee PDF-tiedoston.

+ Kun haluat viedd PostScript-tiedoston PDF-merkinndin, valitse Luo PostScript-tiedosto myohempéi
erottelua varten. Tdmin asetuksen avulla voit luoda my6hemmin PDF-tiedoston muun valmistajan
PDF-erottelusovelluksella. Jos valitset timén asetuksen, voit my0s valita Kéyté tarkkailtavaa
kansiota ja madrittdd hakemiston, johon PostScript-tiedostot tallennetaan. (Oletetaan, ettd tiedostot
késitelldan automaattisesti PDF-erottelutydkalun avulla.) Ellet valitse asetusta Kayti tarkkailtavaa

kansiota, ohjelma kysyy, mihin haluat tallentaa PostScript-tiedoston.

Vain Mac OS: Voit lisité virtuaalimuistin midrdd PDF-viennin suurten PDF-tiedostojen kisittelyd

varten kasvattamalla arvoa Virtuaalimuisti-kentéssa.

Valitse Oletusnimi-luettelovalikosta oletusnimi vietaville PDF-tiedostoille.
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Voit pitdd kirjaa virheisté (jos niitd ilmenee) valitsemalla Kirjaa virheet PDF-tiedostojen luonnin
yhteydessa. Jos kiytét titd ominaisuutta, voit madrittdd lokitiedoston tallennuspaikan valitsemalla
Kiyti lokikansiota -asetuksen. Jos Kéyti lokikansiota -asetusta ei ole valittu, lokitiedosto luodaan

samaan hakemistoon, johon vietivd PDF-tiedosto tallennetaan.

Asetukset — Sovellus — PSD Import

Kun tuot PSD-kuvaa sovellukseen, PSD Import -toiminto luo esikatselun médarittdmiesi
Asetukset-valintataulun Néiyté-ruudun asetusten mukaan (QuarkXPress/Muokkaa-valikko). PSD
Import hyddyntéa véalimuistia Adobe Photoshop -kuvien ndyttdimisen nopeuttamiseksi. Voit maérittda
PSD Import -toiminnon muistin kayttd- ja piirtonopeusasetukset néyttdasetuksissa ja madrittad
vélimuistin asetukset Asetukset-valintataulun PSD Import -ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Voit luoda vélimuistin asetuskansioon valitsemalla Sovelluksen asetuskansio. Jos haluat luoda
vélimuistin eri kansioon, valitse Muu kansio ja valitse haluamasi kansio. Mééritd valimuistikansion

koko kirjoittamalla arvo Suurin vilimuistikansion koko -kenttdén.

Voit tyhjentdd PSD Import -vélimuistin, jos esikatselukuvat nakyvét védrin. Tyhjenna vélimuisti

valitsemalla Tyhjenni vélimuisti.

Asetukset — Ohjelma — Paikanpitijit

Maérita paikanpitdjien ndyttoasetukset Asetukset-valintataulun Paikanpitijit-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

+ Valitse tekstipaikanpitdjien véri taitossa Tekstipaikanpitéijf-alueen Viri-painikkeen avulla. Valitse
vérin sdvyprosentti Savy-luettelovalikosta.

* Valitse tekstisolun paikanpitéjien véri taitossa Tekstisolun paikanpitiiji -alueen Viri-painikkeen

avulla. Valitse vérin sdvyprosentti Sdvy-luettelovalikosta.

Asetukset — Sovellus — Kieliasun tarkistus

Madriti kieliasun tarkistuksen asetukset Kieliasun tarkistus -ruudussa Asetukset-valintataulussa
(QuarkXPress/Muokkaa valikko).

Oikoluvun poikkeusasetukset -alueelta voit valita eri toimintoja:

» Kun haluat, ettd tarkistus ohittaa sanat, jotka sisdltdvit numeroita, valitse Jdtd huomiotta sanat,

joissa on numeroita.

+ Kun haluat, ettd tarkistus ohittaa sdhkdpostiosoitteet ja URL-osoitteet, valitse Jédtd huomiotta

verkko- ja tiedosto-osoitteet.

* Jos haluat kieliasun tarkistuksessa ohittaa isot alkukirjaimet ja vélit saksalaisperdisiksi merkityistd
sanoista — saksa, saksa (sveitsinsaksa), saksa (uudistettu), ja saksa (uudistettu sveitsinsaksa) —

valitse Ohita saksalaisperiisten kielten isojen kirjainten kiytto.
* Jos haluat kieliasun tarkistuksessa ohittaa isot alkukirjaimet ja vilit ei-saksalaisperdisiksi merkityista

sanoista, valitse Ohita ei-saksalaisperiisten kielten isojen Kkirjainten kaytto.

Kun haluat, ettd tarkistus kdyttdd uudistettuja saksan kielen sdéntdja valituissa saksankielisissé

teksteissd, valitse Uudistetut kielet -alueelta Kéyti uudistettua saksa 2006.
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Asetukset — Sovellus — Murtoluku/hinta

Maéritd murtolukujen ja hintojen muoto automaattisesti Asetukset-valintataulun
Murtoluku/hinta-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

+ Osoittaja-alueen Etéisyys-asetus médrittd osoittajan paikan suhteessa peruslinjaan, ja Pysty-asetus
médrittdd osoittajan korkeuden prosentteina kirjasinkoosta. Vaaka-asetus médrittad osoittajan
leveyden prosentteina normaalista merkin leveydesti, ja Merkkivéli-asetus ohjaa merkin ja vinoviivan

vilistd etdisyytti.

* Nimittdji-alueen Etdisyys-asetus médrittdd nimittdjan paikan suhteessa peruslinjaan, ja Pysty-asetus
madrittdd nimittédjan korkeuden prosentteina kirjasinkoosta. Vaaka-asetus maérittad nimittéjan
leveyden prosentteina normaalista merkin leveydestd, ja Merkkivili-asetus ohjaa merkin ja vinoviivan

vilistd etdisyytta.

* Vinoviiva-alueen Etiisyys-asetus mairittda vinoviivan paikan suhteessa peruslinjaan, ja Pysty-asetus
médrittdd vinoviivan korkeuden prosentteina kirjasinkoosta. Vaaka-asetus médrittdd vinoviivan
leveyden prosentteina normaalista merkin leveydesta, ja Merkkivéli-asetus ohjaa merkin ja vinoviivan
vilisté etdisyyttd. Voit sdilyttdd kirjasintyylin koon valitsemalla Vinoviiva-asetuksen valitessasi

Tyyli > Kirjasintyyli > Tee murtoluku.

 Valitsemalla Hinta-alueelta Alleviivaa sentit -asetuksen voit asettaa senttien alapuolelle viivan.

Poista kantaluku -asetus poistaa desimaalin tai pilkun merkin hinnasta.

Asetukset — Sovellus — Kuvatehosteet

Joskus jarjestelmén suorituskykya voidaan parantaa, jos valimuistikansio mééritetddn eri levyasemaan,
kuin missd QuarkXPress-sovellus ja projekti sijaitsee. Médritd kuvankésittelyn vilimuistikansio

Asetukset-valintataulun Kuvatehosteet-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Projektiasetukset

Asetukset-valintataulun Projekti-ruutujen (QuarkXPress/Muokkaa > Asetukset) maéritykset
vaikuttavat kaikkiin aktiivisen projektin taittoihin. Jos muutat projektiasetuksia, kun yhtdén projektia

ei ole avoinna, uusista asetuksista tulee kaikkien uusien projektien oletusasetuksia.

Asetukset — Projekti — Julkaisu

Maéritd oletusasetukset automaattiselle kuvien tuonnille, yhden taiton tilalle ja
OpenType-parivilistykselle (OpenType-kirjasimille) Asetukset-valintataulun Julkaisu-ruudun
Projekti-valikossa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Maéritd Autom. kuvan tuonti -luettelovalikossa, péivittdéko sovellus automaattisesti kuvat, joita

on muokattu sen jalkeen, kun viimeksi avasit taiton.

+ Ota Autom. kuvan tuonti -ominaisuus kayttoon valitsemalla Paalla. Kun avaat projektin, sovellus
tuo muokatut kuvat uudestaan automaattisesti.

* Poista Autom. kuvan tuonti -ominaisuus kéytosté valitsemalla Poissa.

* Voit saada ndkyviin ilmoituksen, ennen kuin sovellus tuo muokatut kuvat, valitsemalla Vahvista.

Kun projekteja ei ole avoinna, valinta Yhden taiton tila ottaa kiytt6n automaattisesti Yhden taiton

tila -asetuksen Uusi projekti -valintataulussa.
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Valitse Kiytd OpenType -parivilistysté, kun haluat ottaa kdyttoon parivilistyksen oletusarvot
OpenType-kirjasimille. Kun OpenType-parivilistys on kéytdssé, se ohittaa OpenType-kirjasinten

mahdolliset Merkkiarvotaulukon muokkaus -méiritykset (Apuvilineet-valikko).

Taittoasetukset

Oletukset-valintaikkunan (QuarkXPress/Muokkaa > Oletukset) Taitto-ruudut vaikuttavat siihen,
miten jotkin QuarkXPressin toiminnot késittelevit dokumentteja, kuten lisddko ohjelmisto sivuja

automaattisesti tekstin ylittyessd ja miten vérit lihotetaan.

Asetukset — Taitto — Julkaisu

Maédritd eri taittoasetukset, kuten tartuntaetéisyys apuviivoihin ja hyperlinkkien ja ankkureiden vérit

Asetukset-valintataulun Julkaisu-ruudun Taitto-asetuksissa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Niyti-alueella:

Kun valitset kohdan Metateksti alle ja kirjoitat arvon kenttdén, QuarkXPress nopeuttaa niyton
piirtoa ndyttaméalla madritettyd kokoa pienemmaén tekstin tilalla harmaat palkit. Harmaat palkit eivit
ndy tulosteessa, eikd niitd viedd tiedostoon, vaan ne nékyvat maéritetyn kokoisena tekstina.

Pienikokoisen tekstin ndyttdminen harmaana riippuu koosta, jolla taitto ndytetdan néytdssa.

Valitse Piilota kuvat, kun haluat, ettd QuarkXPress nayttdd tuodut kuvat harmaina laatikoina. Kun
valitset harmaan laatikon, jossa kuva on, kuva tulee nékyviin normaalisti. Tdéma asetus ei ole

oletuksena kaytossa.

Voit valita ankkurikuvakkeille ja hyperlinkeille vdrin Hyperlinkit-alueella. Ankkurikuvakkeiden
vérejd voi kéyttdd joka taitossa, mutta hyperlinkkien vérit ovat kiytettdvissa vain Tulostetaitossa ja
vuorovaikutteisessa asettelussa. Jos aiot viedd Tulostetaiton PDF-tiedostoon, ankkureille ja

hyperlinkeille kannattaa maérittaa vérit.

Sivupohjan kohteet -alueella voit méérittdd, mitd sivupohjan kohteille tehddén, kun sivupohjat
otetaan kayttdon. Uudet sivupohjat otetaan kayttdon taittosivuilla, kun (1) vedét ja pudotat sivupohjan
kuvakkeen sivupohjasta Taitto-paletissa taittosivun kuvakkeen paélle Taitto-paletissa (Ikkuna >
Niyti taitto), (2) poistat sivupohjan, joka on kaytossa taittosivuissa Taitto-paletin avulla, tai (3)

lisdét, poistat tai siirrdt parittoman méaérin sivuja kaksipuolisen sivun taitosta.

Valitse Pidd muutokset, jos haluat sdilyttdd muokatut sivupohjan kohteet taittosivuilla silti, vaikka
uusi sivupohja otettaisiin kayttoon. Sdilytettdvit kohteet eivit ole endé sivupohjan kohteita.
Valitse Kumoa muutokset, jos haluat poistaa muokatut sivupohjan kohteet taittosivuilta, kun uusi
sivupohja otetaan kayttoon.

Maiiritd Kehystys-alueella, sijoitetaanko kehykset teksti- ja kuvalaatikoiden sisé- vai ulkopuolelle.
Kun valitset Sisé, tekstin ja kehyksen vilinen etidisyys méadritetddn laatikon Sisdvierus-arvoista
(Kohde > Muokkaa). Kun sijoitat kehyksen kuvalaatikon sisdpuolelle, kehys tulee kuvan piélle.
Kun valitset Ulko, kehys sijoitetaan laatikon ulkopuolelle, mika lisdé laatikon leveyttd ja korkeutta.

Kehys ei voi ulottua rajoittavan laatikon tai sivupdydén ulkopuolelle.

Vain tulostetaitot: Méiritd Autom. sivun lisdys -asetusten avulla, lisdtdanko sivuja automaattisesti
niin, ettd niihin juoksutetaan ylijadmateksti automaattisista tekstilaatikoista (sivupohjaan liitetty sivu,

jossa on automaattinen tekstilaatikko). Luettelovalikosta voit myds valita, mihin sivut lisdtdén.
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Vain web-taitot: Mairita Kuvan vientihakemisto -kentédssé sen kansion nimi, johon kaikki
kuvatiedostot tallennetaan, kun web-taitto vieddin. Kansio luodaan samalle tasolle kuin vietdvé taitto
(tai sivuston juurikansioon, jos sellainen on). Jos jétit timén kohdan tyhjdksi, kuvatiedostot
tallennetaan samaan kansioon vietivin taiton kanssa (tai sivuston juurikansioon, jos sellainen on).
Oletuksena luodaan kansio "image" samalle tasolle vietédvén taiton kanssa ja vietdvit kuvat tallennetaan

kyseiseen kansioon.

Vain web-taitot: Maérita Sivuston juurihakemisto -kentéssd aktiivisen web-taiton
vientiversion juurikansiona kéytettdvén kansion nimi ja sijainti. Etsi sivuston juurikansio

valintatauluineen napsauttamalla kentén oikealla puolella olevaa Valitse/Selaa-painiketta.

Asetukset — Taitto — Mitat

Maédrité taiton viivainten ja Mitat-paletin oletusmittayksikot Asetukset-valintataulun Mitat-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

+ Aseta Vaaka- ja Pysty-luettelovalikoissa taittoikkunan ylédosassa ja vasemmalla sivulla ndytettédvien
viivainten mittajérjestelmd. Vaaka-asetus vastaa yldviivainta ja Pysty-asetus vastaa vasemman sivun

viivainta.

 Naiiden kahden luettelovalikon asetukset vaikuttavat kdyttoliittymén moniin osiin, kuten Mitat-paletin
X- ja Y-koordinaatteihin. QuarkXPress muuntaa automaattisesti kirjasinkoon, kehyksen leveyden,

rivivilin ja viivan leveyden pisteiksi riippumatta valittavasta mittajérjestelmasta.

+ Pistettd/tuumaa-kenttiddn voit maarittaé asetukseksi muun, kuin 72 pistettd tuumalle -oletusasetuksen.
QuarkXPress kéyttdd titd arvoa kaikkien piste- ja pica-mittausten perustana seké kaikissa pisteestd
ja picasta tuumaksi -muunnoksissa. DTP-jérjestelmissé vakiona ppi (points per inch) -asetuksena
on 72. Perinteisesti useimmissa metallisissa typografiaviivaimissa kdytetéddn kuitenkin mittaa n.
72,27 tai 72,307 pistettd tuumalle (alue 60 — 80 pistettd, mittajérjestelmé = pisteet, pienin
porras = 0,001).

» Mairitd Ciceroa/cm-kentissd cicero-mittayksikon muunnos senttimetreiksi, jos se on eri kuin

vakioasetus 2,1967 (alue = 2 — 3 c, mittajérjestelmé = cicerot, pienin porras = 0,001).

* Vain tulostetaitot: Méiritd Kohdekoordinaatit-painikkeiden avulla, toistetaanko vaakaviivaimet
portaittain nollasta eteenpéin joka sivulla vai jatkuvatko ne koko aukeaman poikki. Télld asetuksella

madritetddn kentissé ndkyvien kohteiden koordinaatit. Oletusasetus on Sivu.

+ Aseta uusien taittojen oletusmittayksikot Mittayksikot-luettelovalikossa.

Asetukset — Taitto — Kappale

Sddda eri kappaletason asetuksia Asetukset-valintataulun Kappale-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko).

Maédritd Autom. rivivili -asetuksen avulla automaattinen rivivéli. Voit kdytt4a titd asetusta
kappaleessa kirjoittamalla "auto" tai "0" Kappalemaéirittelyt-valintataulun Rivivili-kenttdén (Tyyli >
Riviviili). Absoluuttisen rivivélin kappaleista poiketen (sama rivivili joka rivilld) automaattisen
rivivilin kappaleet voivat siséltdd rivejd, joissa on eri rivivili, kun eri kirjasimia ja erikokoisia

kirjasimia kdytetddn sekaisin samassa kappaleessa.

Automaattisessa rivivélistyksessé kaytetdén aluksi perusrivivilid, jonka QuarkXPress laskee
kirjasimien yla- ja alalinjojen arvoista automaattisella rivillé ja sen ylépuolisella rivilld. Kayttdjan
madrittdma tekstikoko (Tyyli > Koko) on kuitenkin tdrkeimmaéssi asemassa kyseisessé
perusviliasetuksessa. Lopuksi kédyttdjan Autom. rivivili -kentéisséd méaarittdma arvo lisétdan

perusarvoon, josta yhteensé tulee rivivéli kokonaisuudessaan.
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Maéadritd automaattisen rivivélin prosenttiarvo valiltd 0—100 %, prosenttiyksikon portain. Tdma arvo
madrdd kahden tekstirivin rivivélin seuraavasti: Yldpuolisen rivin suurin kirjasinkoko kerrotaan
prosenttiluvulla. Tulos lisdtdén kahden rivin automaattisen rivivélin perusarvoon. Vaikka tietyissd
kirjasimissa timéa toiminto on monimutkaisempi, seuraavassa on yksinkertainen esimerkki: 10 pisteen
tekstilld normaalityylilld ja vakiokirjasimella, jossa Autom. rivivili -asetus on 20 %, on 12 pisteen
rivivali (10 pistettd + [20 % luvusta 10] = 12 pistettd). Voit médrittdd portaittain nousevan tai laskevan
automaattisen rivivilin kirjoittamalla arvon eteen plusmerkin (+) tai miinusmerkin (—) missé tahansa
mittajérjestelméssa valiltd —63 — +63 pistettd. Kun kirjoitat "+5", lisdtdén rivivilid viidella pisteelld,

ja kun kirjoitat "+5 mm", rivivili kasvaa viidelld millimetrilla.

Valitsemalla Pidé rivivili -valintaruudun voit ohjata heti palstassa tai laatikossa olevan esteen
alapuolelle jadvén tekstirivin paikkaa. Jos Pidé rivivili -kohta on valittuna, rivin peruslinja sijoitetaan
siind kéytdssd olevan riviviliarvon mukaisesti. Jos Pidé rivivili -asetusta ei ole valittu, rivin ylélinja

rajoittuu esteen alapuolelle tai mihin tahansa kdytossé olevaan kierrdtysarvoon (Kohde > Kierriitys).

Lukitse rivirekisteriin perustuen -alueella:

+ Lukitse teksti merkkien yli- ja alalinjoihin perustuvaan rivirekisteriin napsauttamalla Ylélinja ja

alalinja.

 Lukitse teksti merkkien em-laatikoihin perustuvaan rivirekisteriin napsauttamalla Kirjasimen koko
(Em-laatikko).

Maiéritd jokaiselle Tavutus-luettelossa olevalle kielelle Tavutus-alueen Menetelmé-luettelovalikossa
menetelmd, jolla QuarkXPress tavuttaa automaattisesti kappaleet, kun vastaavaa tavutussdéntoa ei
16ydy poikkeussanastoista. Valitsemasi asetus vaikuttaa vain kappaleisiin, joissa Automaattinen

tavutus (Muokkaa > Tavutus ja tasaus) on kdytossa.

+ Tavuta teksti QuarkXPress 3.1-versiota aiempiin versioihin siséltyneen algoritmin mukaan
valitsemalla Normaali. QuarkXPress 3.1 -versiota aiemmilla versioilla luodut dokumentit

tavutetaan oletuksena Normaali-asetuksen mukaan, kun ne avataan versiolla 3.1 tai uudemmilla.

* Voit tavuttaa tekstin QuarkXPress 3.1-versiota uudempiin versioihin siséltyneen algoritmin

mukaan valitsemalla Jatkettu.

+ Jatkettu 2 kéyttdd samaa algoritmia kuin Jatkettu, mutta se tarkistaa tavutussdannot mahdollisista
ohjelman sisdisistd sanastoista ennen algoritmin kédyttdmisté. Jatkettu 2 kayttaa
Dieckmann-poikkeussdédntojd ja algoritmia tavutukseen. Tdmaé asetus esiteltiin ensimmaéistd kertaa
saksankielisessd (uudistettu saksa) QuarkXPress-versiossa 4.11, ja sitd on laajennettu muihin kieliin
uudemmissa versioissa. Jos menetelméa on kéytettdvissd halutulla kielelld, se on oletuksena kaytdssé

QuarkXPress-ohjelmassa luotavissa projekteissa.

Asetukset — Taitto — Merkki

Maérita uuden jaettavan sisdllon oletusasetukset Asetukset-valintataulun Jakaminen-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko). Méiritd Asetukset-valintataulun Merkki-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko), miten QuarkXPress muodostaa typografiset tyylit, kuten

yldindeksin ja alaindeksin:

+ Saida Yldindeksi-alueella yldindeksimerkkien paikka ja koko. Etéisyys-arvo osoittaa, kuinka paljon
peruslinjan alapuolelle ohjelma sijoittaa yldindeksimerkin. Etdisyys-arvo mitataan prosentteina
kirjasimen koosta. Oletusarvo on 33 %. Pysty-arvo osoittaa merkin koon pystysuunnassa prosentteina

kirjasimen koosta. Vaaka-arvo osoittaa merkin leveyden prosentteina kirjasimen normaalileveydesti
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(kirjasimen suunnittelijan mdéritysten mukaan). Oletusarvona molemmille on 60% (vililtd 0—100

%, mittajérjestelméd = prosentti, pienin porras = 0,1).

Séada Alaindeksi-alueella alaindeksimerkkien paikka ja koko. Etéisyys-arvo osoittaa, kuinka paljon
peruslinjan yldpuolelle ohjelma sijoittaa alaindeksimerkin. Etédisyys-arvo mitataan prosentteina

kirjasimen koosta. Oletusarvo on 33 %. Pysty-arvo osoittaa merkin koon pystysuunnassa prosentteina
kirjasimen koosta. Vaaka-arvo osoittaa merkin leveyden prosentteina kirjasimen normaalileveydesti
(kirjasimen suunnittelijan mééritysten mukaan). Oletusarvona molemmille on 100% (véliltd 0—100

%, mittajérjestelmi = prosentti, pienin porras = 0,1).

Sadda Kapiteelit-alueella Kapiteelit-kirjasintyylid kdyttavien merkkien koko. Pysty-arvo osoittaa
merkin koon pystysuunnassa mitattuna prosentteina kirjasimen koosta. Vaaka-arvo osoittaa merkin
leveyden mitattuna prosentteina kirjasimen normaalileveydesté (kirjasimen suunnittelijan méaéritysten
mukaan). Oletusarvona molemmille on 75% (véliltd 0—100 %, mittajirjestelma = prosentti, pienin

porras = 0,1).

Sadda Superior-alueella superior-merkkien (yldindeksi) koko. Pysty-arvo osoittaa merkin koon
pystysuunnassa mitattuna prosentteina kirjasimen koosta. Vaaka-arvo osoittaa merkin leveyden
mitattuna prosentteina kirjasimen normaalileveydesti (kirjasimen suunnittelijan maéritysten mukaan).

Oletusarvona molemmille on 60% (valiltd 0—100 %, mittajérjestelmé = prosentti, pienin porras = 0,1).

Valitse Ligatuurit-alueelta kirjasimessa kéytettévét ligatuurit. Ligatuuri on typografinen menetelma,
jossa tietyt merkit yhdistetddn yhdeksi glyyfiksi. Useimmissa kirjasimissa on ligatuurit merkille "f",
jota seuraa "i" tai "I". Erota jos yli -kentdssa voit maarittdd merkkivali- tai -tiheysarvon (mitataan
1/200 em-vilin portain), jota suuremmilla arvoilla merkkejé ei yhdistetd ligatuureiksi. Esimerkiksi
otsikossa, jossa merkkitiheys on vélja (arvo suuri), ei todennékdisesti ole ligatuureja. Oletusarvo on
1 (alue = 0—10, mittajérjestelma = 0,005 [1/200] em-vili, pienin porras = 0,001). Jotta esimerkiksi
sanoissa office ja waftle kirjaimet "ffi" ja "ffl" eivit muuttuisi ligatuureiksi, valitse Ei "ffi"" tai "ffl".
Mac OS -jérjestelmén kirjasimissa ei ole vakiona néiden kirjainyhdistelmien kolmemerkkisié
ligatuureja, joten joissakin tapauksissa kaikki kolme kirjainta pidetdén erilléén tai niistd yhdistetdan
vain kaksi. Huomaa, ettd monissa PostScript-kirjasimissa ei ole ligatuureja "ffi" ja "ffl", mutta

useimmissa OpenType-kirjasimissa on. Tamai asetus on oletuksena poissa kaytosta.

Valitse Autom. parivilistys yli, kun haluat, ettd QuarkXPress sdétda merkkien vilistd etdisyyttd
useimpiin kirjasimiin siséltyvien merkkivélitaulukoiden avulla. Autom. parivilistys yli -kentdssa
voit maérittdd kirjasimen pistekoon, jota suuremmissa kirjasimissa kédytetddn automaattista
parivélistystd. Autom. parivilistys yli -toiminto kayttdd myos mukautettuja merkkitiheystietoja,
jotka on mééritetty valitun kirjasimen Merkkitiheysarvot-valintataulussa (Apuviilineet >
Merkkitiheyden muokkaus). Tdma asetus on valittu oletuksena, oletuskokona 4 pistetti

(alue = 0—72 pistettd, mittajérjestelmd = useita (tuuma, piste, cm jne.), pienin porras = 0,001).

Madritd tekstin pistekokoa vastaava em-vili (esim. 24 pisteen tekstilld on 24 pisteen em-véli)
valitsemalla Normaali em-viili. Jos Normaali em-viili ei ole valittuna, QuarkXPress kayttad nykyisen
kirjasimen mukaisesti kahta nollaa em-vélin leveytend. Tama asetus on oletuksena kéytdssa. Voit

lisdtd em-vilin tekstiin painamalla Optio+vélilydnti/Ctrl+Vaihtondppain+6.

Sadda Vililyonnin leveys -kentissa joustavan vélilydnnin 50 % oletusleveyttd. Voit luoda katkeavan
joustavan vililyénnin painamalla Optio+Vaihto+vililyonti/Ctrl+Vaihtondppéin+5, katkeamattoman
joustavan vélilyonnin painamalla Komento+Optio+Vaihto+valilyonti/Ctrl+Alt+Vaihtondppéin+5.
Vililyonnin leveys -arvo osoitetaan prosentteina annetun kirjasimen ja kirjasinkoon (0—400 %,

mittajarjestelmd = prosentti, pienin porras = 0.1) normaalista en-vilistd.

Maéaéritd Aksentit versaalityyliin -valintataulussa, haluatko kaytta4 kirjainten kanssa aksenttimerkkeja,

kun Versaali-kirjasintyyli on kdytossd. Timé asetus on oletuksena kdytdssa.
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Asetukset — Taitto — Tyokalut

Maéritd Asetukset-valintataulun Tyékalut-ruuduissa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko)

Suurennuslasiné;) ja Kohde-tyokalun % asetukset ja kohteen luontityokaluilla luotavien

kohteiden oletusasetukset.

Mairita Kohde-tyokalun @ asetukset valitsemalla Kohde-tyokalu ja napsauttamalla Muokkaa.
Aseta Siirto- ja nykdisyvili -alueella arvo, joka méarad, kuinka monta pikselid Kohde-tyokalu
"nykéisee" kohdetta. Laatikon kaksoisnapsautuksen alla olevilla valintapainikkeilla voit méarittda
mité tapahtuu, kun kaksoisnapsautat laatikkoa: Voit valita siirtymisen Kohde-tydkalusta sopivaan

sisdltotyokaluun, tai Muokkaa-valintaikkunan avaamisen.

Voit sditdd ndyton muutoksen médraa ja aluetta Suurennuslasi-tyokalulle p valitsemalla

Suurennuslasi-tyokalun ja napsauttamalla Muokkaa.

Jos haluat médarittad vetoasetuksia Tekstisisalto- ja Kuvasisilto -tyokaluille, valitse yhdistetty

sisdltotyokalu i javalitse sitten Muokkaa. Valitsemalla Luo laatikoita voit luoda uuden laatikon
aina, kun vedait siséltoty6kalu valittuna. Valitsemalla Valitse laatikoita voit valita laatikoita, kun

vedat siséltotyokalu valittuna.

Voit muuttaa vihintddn yhden kohteen luontity6kalun avulla luotujen kohteiden oletusmaaritteitd

valitsemalla ty6kalut ja napsauttamalla Muokkaa.

Jos olet muuttanut tyokalun asetuksia ja aiot muuttaa ne takaisin oletusasetuksiksi, valitse luettelosta
tyokalu(t) ja napsauta Palauta. Jos olet muuttanut useiden tydkalujen asetuksia ja aiot muuttaa kaikki

asetukset takaisin oletuksiksi, napsauta Palauta kaikki.

Asetukset — Taitto — Lihotus

Laajentamis- ja kutistamislihotusta ei tueta ohjelman versiossa 9.0 tai uudemmissa versioissa.
Lihotus-ruudussa médritettyja laajentamisia ja kutistamisia ei kdytetd tulosteessa. Pédlletulostukset

ja avaukset huomioidaan silti edelleen.

Asetukset — Taitto — Apulinjat ja rivirekisteri

Maéritd Asetukset-valintataulun Apulinjat ja rivirekisteri -ruudussa

(QuarkXPress/Muokkaa-valikko) eri oletusasetukset apulinjoille ja suunnittelurivirekisterille.

Apulinjaan tartunta -kentéssé voit muuttaa 6 pikselin oletusetdisyyttd, jota lahempéné kohteet
tarttuvat sivun apuviivoihin, kun Tartu apulinjoihin -asetus on valittuna (Néytto-valikko)

(alue = 1—216, mittajérjestelmé = pikselit, pienin porras = 1).

Apulinjat-alueella:

Mairita oletusmarginaalien ja apulinjojen varit Marginaalin véri- ja Apulinjan véri -painikkeiden
avulla.
Valitsemalla Siséllon edessé tai Siséllon takana voit méaérittdd, sijoitetaanko viivainten apulinjat

ja sivuapulinjat kaikkien sivun kohteiden eteen vai taakse.

Sivun rivirekisteri -alueella:
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* Voit ohjata zoomauksen vahimmaéisarvoa, jonka kohdalla sivupohjan rivirekisteri ja tekstilaatikoiden

rivirekisterit ndytetddn, kirjoittamalla arvon Zoomauksen nékyvyys -kenttdan.

+ Valitsemalla Siséllon edess tai Siséllon takana voit maérittad, sijoitetaanko sivupohjan rivirekisteri
kaikkien sivun kohteiden eteen vai taakse. Jos valitset Siséllon edessé, voit myds maarittaa,

néytetdénko sivupohjan rivirekisteri apulinjojen edessi vai takana.

Asetukset — Taitto — Virienhallinta

Madritd vérit Asetukset-valintataulun Varienhallinta-ruuduissa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko)

niin, ettd varit ndkyvat tai tulostuvat samalla tavalla laitteistosta riippumatta.

Muunnosmenetelmi-alueella:

» Maédritd jarjestelmd varimuunnosta varten valitsemalla asetus Color Engine (Varimoottori)

-luettelovalikosta.

+ Jotta kaikki tulostustavat tuottaisivat tummimmat mahdolliset mustan sivyt, valitse Mustan pisteen

korvaus.
Lihdevaihtoehdot-alueella:

» Madritd QuarkXPress-ohjelmassa kéytettdvien kuvien ja vdrien vdriavaruuden lahde

Lihdeasetukset-luettelovalikosta.

* Ota kayttoon Profiilitiedot-komento Ikkuna-valikossa ja Virienhallinta-vélilehti Tuo kuva
-valintataulussa valitsemalla Ota kiyttoon kuvaprofiilien avaaminen. Témaén asetuksen avulla

voit néhda profiilien tiedot.

Vain tulostetaitot: Méiritd Automaattinen oikoluku -alueella tapa, jolla taitot ndytetdan kayttdessési
Niytto > Oikovedos -alivalikkoa.

» Voit méérittdd vedoksen oletustulostustavan valitsemalla asetuksen Oikovedos-luettelovalikosta.

» Voit médrittdd ndyttovedostuksen muodostusasetukset valitsemalla asetuksen
Muodostusasetus-luettelovalikosta. Havaittava skaalaa kaikki 1ahtovariasteikon vérit niin, ettd ne
sopivat kohteen vériasteikkoon. Suhteellinen kolorimetrinen siilyttid sekd 1ahtoviri- ettd
kohdeviériasteikon virit. Ainoat muutettavat lahdevérit ovat niitd, joita ei 16ydy kohdevériasteikon
alueelta. Kylldisyys tarkistaa ldhdevirien kylldisyyden ja muuttaa ne véreiksi, joiden suhteellinen
varikylldisyys on sama kohdevériasteikossa. Absoluuttinen kolorimetrinen séilyttad seké lahtovéri-
ettd kohdeviriasteikon vérit. Kohdevériasteikon ulkopuolella olevia vérejd sdddetddn sen mukaan,
milti ne néyttéisivét tulostettuina valkoiselle paperille. Lihteiden méirittelemé kayttad

lahdeasetuksissa médritettyjd muodostusasetuksia kaikille vireille ja kuville.
Vain tulostetaitot: Vektori-EPS/PDF-tiedostot-alueella:

* Voit hallita tuotavien EPS-ja PDF-tiedostojen vektorisisdllon vérejéd valitsemalla Hallitse vektori
(EPS/PDF) -vireji. Huomaa, etté asetus koskee vain tdmén valinnan tekemisen jilkeen tuotavia
EPS- ja PDF-tiedostoja.

* Voit hallita jo aktiiviseen projektiin tuotujen EPS- ja PDF-tiedostojen vektorisisdllon véreja

valitsemalla Siséllyti olemassa oleva vektori-EPS/PDF taittoon.

Vain web-taitot: Madrita tulostusprofiili HTML-viennille valitsemalla asetus
HTML-vienti-luettelovalikosta.
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Vain vuorovaikutteiset taitot: Mairité tulostusprofiili SWF-viennille valitsemalla asetus
SWF-vienti-luettelovalikosta.

Asetukset — Taitto — Kerrokset

Madritd Asetukset-valintataulun Kerrokset-ruudussa (QuarkXPress/Muokkaa-valikko) asetukset,
joita kédytetddn luotaessa uutta kerrosta.

Voit saada uudet kerrokset nikymaién oletuksena valitsemalla Nakyva.

Jos haluat poistaa uusien kerrosten tulostumisen oletuksena, valitse Esti tulostus.

Voit lukita uudet kerrokset oletuksena valitsemalla Lukittu.

Valitsemalla Pida kierritys voit séilyttdd uusien kerrosten tekstin kierrdtyksen, jolloin ndkyvissé

kerroksissa oleva teksti juoksee piilotettujen kerrosten kohteiden ympéri.

Asetukset — Taitto — Esitys

Vain vuorovaikutteiset taitot: Asetukset-valintataulun Esitys-ruudussa
(QuarkXPress/Muokkaa-valikko) voit sdétdd sivun siirtymien oletusasetuksia, maérittaa
oletuskohdistimet, asettaa automaattisen etenemisen vélin ja méarittdd, ketjutetaanko automaattista

etenemistd kayttavit sivut.

Maédritd sivun oletussiirtyma valitsemalla asetus Tehoste-luettelovalikosta ja kirjoittamalla siirtymén
kestoaika kyseisen valikon alapuolella olevaan Aika-kenttéén.

Voit méadrittdd oletuskohdistimet Kohdistimet-alueen luettelovalikoiden asetusten avulla.

Voit madrittdd ndytettdvan kohdistimen, kun kayttéja siirtdd kohdistimen vuorovaikutteisen kohteen

paille, valitsemalla asetuksen Kéyttéija-luettelovalikosta.

Kun haluat, ettd aktiivinen projekti (jos sellainen on) siirtyy automaattisesti eteenpdin sivulta sivulle
ilman kayttdjan toimia, valitse Etenee autom. -kohta ja kirjoittamalla automaattisen etenemisen

arvo sekuntia-kenttdan.

Kun haluat, ettd projekti siirtyy automaattisesti viimeiseltd sivulta ensimmaiselle, kun Néytii seuraava

sivu -toiminto suoritetaan (ja ensimmadiseltd viimeiselle), valitse Ketjuta.

Asetukset — Taitto — SWF

Vain vuorovaikutteiset taitot: SWF-ruudussa voit méérittdd vuorovaikutteisten taittojen
oletusvientiasetukset. Naytd ja médritd asetukset valitsemalla ruudusta Oletusasetukset.
Vientiasetukset-valintataulu avautuu. Katso lisdtietoja tdstd ruudusta osasta "Vientiasetusten

mddritteleminen".
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Kayttoehdot ja vastuuvapaus

© 2022 Quark Software Inc. ja sen oikeuksien haltijat. Kaikki oikeudet pidétetaén.

Suojattu seuraavilla USA:ssa myonnetyilld patenteilla: 5,541,991; 5,907,704; 6,005,560; 6,052,514;
6,081,262; 6,633,666 B2; 6,947,959 B1; 6,940,518 B2; 7,116,843; 7,463,793; ja muut hyvikyntii

odottavat patentit.

Quark, Quark-logo, QuarkXPress ja QuarkCopyDesk ovat Quark Software Inc:in ja sen tytéryhtididen
tavaramerkkejé tai rekisterdityja tavaramerkkejd Yhdysvalloissa ja/tai muissa maissa. Kaikki muut

merkit ovat omistajiensa omaisuutta.

Ohjelmistosovelluksessa tai kéyttdjdn oppaissa nikyvit PANTONE ® -virit eivit ehké vastaa
PANTONE-standardeja. Hae tarkka véri uusimmista PANTONE-vérijulkaisuista. PANTONE®- ja
muut Pantone-tavaramerkit omistaa PANTONE LLC. © Pantone LLC 2010.

Pantone omistaa tekijanoikeudet véritietoihin ja/tai -ohjelmistoihin, joihin Quark Software Inc. on
saanut kédyttdoikeuden, joka sallii niiden jakamisen vain Quark-ohjelmiston kanssa.
PANTONE-viritietoja ja/tai -ohjelmistoja ei saa kopioida toiselle levylle tai muistiin, ellei se ole

osa Quark-ohjelmiston suorituksen aikaista kayttod.
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Hakemisto

A

aksentit kaikissa merkeisséd 468
alaindeksi 468

alalinja 142

alatunnisteet 91

alfa-maskit 167

anfangit 135

Animaatiokohteet 276, 279
ankkurin véri 466

ankkurit 388, 391, 392, 393
ankkuroidut laatikot 74, 135
ankkuroidut viivat 135
ankkuroimattomat laatikot 136
ankkuroimattomat viivat 136
App Studion taitot 52, 54, 363
AppleScript 436, 437, 438
apulinjat 56, 57, 420, 422, 424, 425, 470
apusanastot 99

apuviivat 56, 419, 421

asetukset 294, 456,457, 458, 459, 460,461, 462,463, 464,
465, 466, 467, 468, 470, 471, 472
asetusristiriita 456

autom. kuvan tuonti 465

Autom. parivilistys yli 468
automaattinen parivélistys 108
automaattinen rivivali 467
automaattinen sivun lisdys 466

avaaminen 460

B

Bézier 60, 65, 66, 68, 69
Bézier-laatikot 63, 131
Bézier-tyokalu 19
bittikarttakuvat 160
bittiméara 160

Blio eReader 318, 338

C

cascading style sheets 385
CMYK 177
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composition layouts 254

Composition Zone -kohteet 241, 244, 249

Composition Zones 240, 244, 245, 246, 247, 248, 249,
250, 251, 252, 253, 254, 255, 256, 257, 258, 454
Composition Zones -kohteet 240, 244,245, 246, 247,248,
249, 250, 251, 252, 253, 254, 255

Composition Zones items 254

Composition Zonet 241, 244, 249

Compressed Image Import 454

CSS-kirjasinperheet 385

D

DejaVu 416

Design Grid 454

diaesitykset 331

DIC 175

digitaaliset taittoresurssit 363
docx 94, 442

E

EA Text 454
eBook-kirjat 338

Edit Original 454
ehdolliset tavuviivat 110
clokuvat 274

em-vili, vakio 468
epaterava maski 172
EPS 229

ePub 318, 335
ePub-taitot 329
erikoismerkit 140
erottelut levyilld 175
Error Reporting 454
esikatselu 226, 310, 409
esimédritykset 174
Esineiden muodot 439
Esineiden muoto 439
esitykset 472
Esitystaitot 261, 271
etsi reunat 172

etsi/korvaa 95



Excel-kaaviot 84, 440
Excel-laskentataulukot 440
Excel-taulukot 83

F

Flash 387
FOCOLTONE 175
funktiot 314, 316

G

Gauss-sumennus 172

Glyfit-paletti 42

Glyphs palette 454

glyyfit 138

Guide Manager Pro 419, 420, 421, 422, 424, 425

H

héivytykset 66, 179, 180

haivytys 179

héivytystilat 168

hajauta 172

hakemisto 211

hakemistoon lisdédminen 462
hakemistot 44, 205, 206, 207, 208, 209, 210, 211, 216, 454
heittovarjot 186, 187, 417

hinnat 465

HSB 177

HTML 332

HTML-tekstilaatikot 383
HTML-tekstin tuominen 427

HTMLS5 41

hyperlinkin véri 466

hyperlinkit 43, 388, 390, 391, 392, 393
Hyph CNS 1454

Hyph CNS 2454

Hyph CNS 3 454

HyphDieckmann 454

I

ICC-profiilit 180
Ichitaro-tuonti 454
if-lausekkeet 306, 307
Ikkunakohteet 288
ikkunat 48

ikkunoiden jakaminen 48
ImageGrid 444

indeksoitut varit 170

HAKEMISTO

J

jaa ndytto 47

Jabberwocky 454

jaettu sisdlto 40, 235, 236, 238, 239, 247, 250, 251, 257,
258,284,461

jaettu sisdltokirjasto 235

jaetut taitot 257

jakaminen 66, 461

JDF 225, 339, 380

Job Jacketit 182, 183, 339, 340, 341, 342, 343, 344, 345,
346, 348, 349, 350, 351, 353, 354, 355, 356, 357, 360,
361, 362, 363, 364, 365, 367, 368, 370, 371, 372, 374,
375,377, 379, 380, 463

Job Jacketit, jaetut 357, 360

Job Ticket -mallit 341, 350, 351, 353, 354, 355, 356, 357,
360, 361

Job Ticketit 340, 341, 343, 349, 350, 351, 353, 354, 355,
356, 357, 360

julkaiseminen yhdestd 14hteestd 235

Juttueditori-néytto 49

K

kéanna 172

kéantdminen 163

kahvat 59

kallistaminen 74, 163

kanavat 169, 170

kapiteelit 468

kappaleiden véli 107
kappalemaérittelyt 104, 135
kappalemallit 39, 111, 116, 117
karjet 69

kayrat 172

kéytossé oleva kuvan resoluutio 37
kaytossé oleva resoluutio 160
kéyttdjan tapahtumat 303, 304
kaytto 163, 174, 249, 252, 311
kehykset 65, 179

kehystys 466

kerrokset 45, 168, 169, 194, 195, 196, 197, 198, 199, 200,
201,224,472

keskikohdat 68

keskilinja 142

kieliasun tarkistaminen 98, 99, 464
kierrdtys 131, 132, 133, 134, 170, 199
Kindle 318, 337

kirjasimen koko 101

kirjasimet 100, 130, 223
kirjasintaulukko 141, 461

OPAS QUARKXPRESS 9.5.1 | 475



HAKEMISTO

kirjasintyylit 101 lihotus 40, 233, 470

kirjastot 217, 218, 219 linkitetyt taitot 241, 244, 249, 251, 252, 253, 254, 255,
kirjat 204, 211, 212, 213, 214, 215, 216, 217 256, 257, 258

kirkkaus 172 Linkittaja 447

Kloonaaja 443 Linkityksen purku -tydkalu 19
Kohde-tydkalu 19 Linkitystyokalu 19

kohdekahvat 59 lisdd kohina 172

Kohdetyylit 429, 430, 431 Liséa piste -tyokalu 19

Kohteen haku/muuttaminen 427 lisddminen 24, 203

kohteet 58, 59, 62, 70, 71, 72, 73, 74, 132, 260, 261,272,  lisdasetukset 226

314, 388, 390, 391, 392, 393 litistdminen 233

Kokoa tulostettavaksi 231 Lomakelaatikko-tyokalu 22
komentosarjat 305, 306, 307, 308, 309, 310 lomakkeet 397, 398, 399, 400, 401
komponentit 318, 325 luettelot 41, 201, 202, 203, 204, 216, 217
kontekstivalikot 36 lukitse rivirekisteriin 467
kontrasti 172 lukitseminen 74, 200, 239

koon muuttaminen 64, 69, 72 Luottelolaatikko-tyokalu 22
kopioiminen 71, 136 luvut 212, 213, 214, 215
korkokuva 172

korkokuvatehosteet 172 M

Kuva-painiketydkalu 22

luvakahvat 59 manuaalinen parivilistys 108

kuvakartat 396, 454
kuvalaatikot 62, 67

Kuvan sisiltotyokalu 19

manuaaliset merkkitiheysasetukset 110
marginaalin tasaus 155

mediaani 172

merkit 224

merkkien kieli 140

merkkimaarittelyt 100, 101, 103
merkkitiheys 110
merkkitiheystaulukot 111

merkkityylit 114
Merkkivilin/merkkitiheyden muokkaaja 454
metakoodit 407, 408, 409

metatiedot 335

Microsoft Word 94

mitat 160, 467

Mitat-paletti 37

Mojikumi 454

monistaminen 73

laatikot 58, 59, 62, 63, 64, 65, 66, 67,70, 71, 72,73, 74 Multi-Ink-vérit 177

kuvankisittely 45

kuvapolut 220

Kuvasarjataitot 261, 276, 279, 284

kuvat 27, 132, 160, 162, 163, 164, 249, 325, 462
kuvatehosteet 45, 171, 172, 174, 454, 465
kuvatekstit 74

kuvatiedostotyypit 386

kuvien kéytto 163

kuvien tallentaminen 174

kyllaisyys 172

kynnys 172

L

LAB 177 muodostusasetus 181
lahdeasetukset 181, 182, 183, 184 muodot 59, 60
lainausmerkit 459 Muokattu alleviivaus 442
lapindkyvyys 225 muokkaaminen 93
lausekkeet 312, 313, 314, 315, 316 muotoileminen 65, 69
leikkaaminen 71 Muotoilija 448
leikkausvara 224 muotoilu 325
leikkausvarat 415, 416, 425 murtoluvut 465

leskirivit 107 Muunna piste -tyokalu 19
ligatuurit 138, 468 muuttujat 313, 316
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N

néppédimet 293, 310
néppédinkomennot 19, 293
ndyton profiili 181

ndyttd 458

néyttosarjat 50
nayttovedostus 183
negatiivinen 172

Nelikulmio-kuvakarttatydkalu 22

0]

ohjausmerkit 140

ohje 36

oletuspolku 462
oliopohjaiset kuvat 160
OpenType-kirjasimet 136
OpenType-parivilistys 465
OpenType-tyylit 136
operaattorit 313

OPI 226, 431, 432
orporivit 107

osat 214

P

paétepisteet 68
paikanpitdjat 464
Painikekohteet 280, 281, 283, 284
painikeryhmét 284
Painiketaitot 261, 284
Painiketyokalu 22
painolevyt 175
péaivittyvé rullaus 459
pakkaus 472

paletit 36

palettijoukot 46
palettiryhmat 46
Panorointityokalu 19
PANTONE 175
parametrit 313, 314
PDF 229, 463

PDF Filter 432, 433
PDF-kerrokset 201
PDF-tiedostot 432, 433
peittivyys 102, 169, 179, 180
peru 57, 460
peruslinja 142
peruslinjan siirto 103

perusluku 215

HAKEMISTO

Photoshop-tiedostot 167, 168, 169, 170, 454, 464
Photoshop-tuonti 46
pienikokoinen teksti 466
Piilota estetyt 32

piirré rajat 172

pikarullaus 459
pinoamisjérjestys 71

Pisteen valintatydkalu 19
pisteet 60

poikkeussanastot 110

Poista piste -tyokalu 19
poistaminen 136

polut 170
Ponnahdusvalikko-tyokalu 22
porrasta 172

PostScript 231

profiilit 41, 186
projektiasetukset 340, 456, 465
projektit 52, 54, 55
prosessivérit 175

PSD Import 46, 167, 168, 169, 170, 454, 464
puuttuvat kirjasimet 460, 461
pyorittdminen 73, 163
pystyskaalaus 102

Q

Quark AVE -vuorovaikutteisuus 41
QuarkVista 454

R

rajaaminen 163

Rajausndytto 32, 458

rasterikuvat 160

rasteritekstilaatikot 383

resoluutio 37, 160

resurssit 55

Resurssit 340, 348, 349, 350, 351, 353, 354, 361, 362, 363,
364, 365, 367, 368, 370

reunan ilmaisu 172

RGB 177

riippuvat merkistot 155, 158, 159

riippuvat merkit 155, 157, 158, 159

riippuvat merkkiluokat 155, 157

riippuvat vélimerkit 155

ristiviitteet 207, 208

Rivien tarkistus (Viivan tarkistus -komento) 442
rivirekisteri 130

rivirekisterit 422

rivirekisterityylit 151, 153
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rivivli 106, 467

Rollover-linkin purkamisen tydkalu 22
Rollover-linkitystyokalu 22

rolloverit 393, 394, 395

RTF Filter 454

ryhmit 72, 88, 180

ryhmitys 72

S

sddadot 172

saannot 371, 372, 374, 377

sdéntdjoukot 371, 374, 375, 377

sdhkoiset kirjat 335, 337, 338

Sakset 435

Sakset-tyokalu 19

Sanavilin merkkitiheys 441

sarkaimet 107

satunnainen teksti 454

sdvy 102, 163, 172, 179

Script XTensions -ohjelmisto 436, 437, 438
selaimet 462

siirrd ja toista 439

siirtiminen 71

siirtymét 290

sijoittaminen 71, 136

silmukat 306, 308

sisdllon paivittdminen 329

siséllysluettelo 201, 202, 203, 204, 216, 217, 333
sisélto 58

sisdvierus 130

sisennys 105

sivuerottimet 459

sivun rivirekisterit 151, 154

Sivun taitto -paletti 38

sivunumerointi 214

sivupohjan kohteet 466

sivupohjan rivirekisterit 142, 144, 151, 154
sivupohjan vaihto 47

sivupohjat 38, 190, 194, 200

sivut 30, 290, 291

Soikea laatikko -tyokalu 19

sovelluksen asetukset 456, 458, 459, 460, 461, 462, 463,
464, 465

Special Line Break 454

spottivérit 175

Suorakulmainen laatikko -tydkalu 19
suotimet 172

Super siirto ja toisto 439

superior 468
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suunnittelurivirekisterit 141, 142, 144, 145, 146, 147, 148,
149, 151, 153, 154, 155, 470

Suurennuslasi 19

SWF 310, 311, 387, 472

SWEF Import 454

SWF Toolkit 454

SWF-kohteet 273

synkronoiminen 215

synkronointi 235, 236, 238, 239, 249, 255, 461
syottdasetukset 459

syvéyspolut 67, 164, 166, 170

T

Table Import 440

Téhtilaatikko-tydkalu 439

Téhtilaatikkotydkalu 19, 439

taitot 30, 52, 54, 55, 220, 228, 245, 248
taittoammattilainen 344

taittoasetukset 456, 466, 467, 468, 470, 471, 472
taittojen vieminen 54

taittomadritykset 365

taittoperheet 194

taittosaannot 340, 354, 357

tallentaminen 460

tapahtumat 260, 303, 304

téplén poisto 172

tarkistus 377

tarttuminen apulinjoihin 155

tasaaminen 73

tasaus 104, 109

tasot 172

taulukot 31, 58, 81, 82, 83, 85, 86, 87, 88, 91, 407
Taulukot-tyokalu 19

taustaruudukot 86

taustavérit 164

tavutus 109

tavutusmenetelmét 467

Tayden resoluution esikatselu 462

tdyden resoluution esikatselu (Full Resolution Preview)
418

Tee hinta 441

Tee murtoluku 440

tee uudestaan 57

Tekijanaytto 50

teksti 93, 94, 95, 98, 99, 131, 132, 133, 134, 135, 136, 141
teksti poluiksi 131

Tekstikentti-tyokalu 22

Tekstilaatikkokohteet 289

tekstilaatikon rivirekisterit 142, 145, 153



tekstilaatikot 62, 67, 129, 132

tekstin kopiointi vetdmalld 459

tekstin kopiointi vetdmélld ja pudottamalla 93
tekstin merkinté 325

tekstin muotoilu 26

tekstin paikan médrittdiminen 129

tekstin tasaus pystysuunnassa 130

tekstin uudelleenjuoksutuksen nikymai 318
tekstinlisdyspiste 93

tekstipolut 132, 134

Tekstisisalto-tyokalu 19

tiedostoluettelo 461

toimenpiteet 260, 294, 295

TOYO 175

TRUMATCH 175

tulosta-valintaikkuna 220

tulostaminen 170, 216

tuloste 220, 222, 223, 224, 225, 226, 228, 229, 231, 232,
233

Tulostetaitot 52

tulostusasetukset 181, 182, 183, 184, 185
tulostusasiantuntija 344

tulostusmaédritykset 367, 368, 370
Tulostusnéyttokuva 50

tulostustyylit 232

tuo eteen 71

tuo eteenpéin 71

tuominen 93, 94, 141, 162, 164

tyokalut 22, 37, 470

Tyokalut-paletti 19, 37

tyokaluvihjeet 459

tyon médrittelija 344

tydpohjat 54

Type Tricks 440, 441, 442

typografia 93, 100, 101, 102, 103, 104, 105, 106, 107, 108,
109, 110, 111, 114, 116, 117, 129, 130, 135, 136, 138,
140, 141

U

ulkoinen linkitetty taitto 250
Unicode 42

URL-osoitteet 332, 333
uudelleenjuoksutusartikkelit 318
uudelleenjuoksutusnidkyma 318
uudistettu saksa 2006 464

\%

vaakaskaalaus 102
Valikkokohteet 284, 287

HAKEMISTO

valikot, normaalit 402, 404

valikot, portaittaiset 402, 404, 407

vilily6nnin leveys 468

vélimuisti 464, 465

Valintapainike-tyokalu 22

Valintaruutu-tydkalu 22

valintavari 172

vilistys 108

vilit 73, 140

valitseminen 70

Vapaaviivatyokalu 19

varakirjasin 140, 459, 460

véri 102, 163, 179, 223

vérienhallinta 41, 180, 181, 182, 183, 184, 185, 186, 471
vérienhallinta, aikaisempi 183

vérienhallinta, EPS 181

vérienhallinta, kuvat 185

varienhallinta, PDF 181

viérierottelut 175

vérijarjestelma 181

virit 39, 65, 66, 175, 176, 177, 178, 179
véritasapaino 172

véritila 160

vektorikuvat 160

Videokohteet 274

videot 330, 332

vie taakse 71

vie taaksepédin 71

vieminen 93, 94, 141, 310, 311, 410, 472
vientihakemistot 466

viivasegmentit 60

viivat 28, 58, 68, 69, 70, 71, 72, 73, 74, 132, 179
viivat alapuolella 135

viivat yldpuolella 135

Viivatyokalu 19

vuorovaikutteiset asettelut 271, 272, 276, 280, 283, 284,
287, 289, 290, 291, 294, 295, 304, 305, 310, 311, 312,
313,314, 315,316

Vuorovaikutteiset asettelut 454, 472

vuorovaikutteiset taitot 260, 261, 262, 273,274, 276, 279,
281, 284, 288, 291, 293, 295, 303, 305, 306, 307, 308,
309,310, 311, 312, 314, 316, 472

W

Web-nimetyt vérit 177

web-taitot 382, 383, 385, 386, 387, 390, 391, 392, 393,
394, 395, 396, 397, 398, 399, 400, 401, 402, 404, 407,
408, 409, 410

Web-taitot 22, 52, 387, 388, 392, 393, 394, 396
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Web-turvalliset vérit 177 Y
Web-tyokalut-paletti 22

Word 442, 443

Word 6-2000 -suodin 442

yhden taiton tila 52, 465
yhdistdminen 66, 70

yhteenveto 226

WordPerfect 94 ]
. yhteisty6 235

WordPerfect-suodin 443 ) )

Yhteistyon méérittely 239, 252, 256, 257, 258

laindeksi 468

X T

ylélinja 142
XML Import 454 ylatunnisteet 91
XSLT Export 443 ylivalota 172
XTensions 414, 415, 454, 461
XTensions-ryhmét 415 Z

zoomaus 47
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