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Over deze handleiding

U hoeft de documentatie bij QuarkXPress niet van begin tot eind door te nemen.
Gebruik deze handleiding in plaats daarvan om informatie op te zoeken, uit te vinden
wat u moet weten, waarna u verder kunt gaan met uw werk.

Wat u allemaal moet weten

Bij het schrijven van deze handleiding gingen we ervan uit dat u vertrouwd bent met
uw computer en dat u het volgende kunt:

¢ Fen programma starten

Bestanden openen, bewaren en sluiten

e Werken met menu’s, dialoogvensters en paletten

Werken binnen een netwerkomgeving op de computer
e Werken met de muis, toetsopdrachten en speciale toetsen

Raadpleeg de documentatie die is meegeleverd met uw computer of andere
hulpmiddelen als u over een van deze onderwerpen meer informatie nodig hebt.

Wat als u hulp nodig hebt

Als u een nieuweling in QuarkXPress bent, of als u een van zijn andere oude vertrouwde
functies nader onder de loep wilt nemen, kunt u de volgende hulpmiddelen ofwel
resources raadplegen:

e QuarkXPress in vogelvlucht

e QuarkXPress Help

e Documentatie van derden

¢ Algemene DTP-uitgaven
Hebt u problemen op systeemniveau — bijvoorbeeld het bewaren van bestanden,

verplaatsen van bestanden, activeren van fonts en dergelijke — raadpleeg dan de
documentatie die met uw computer werd meegeleverd.
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Conventies

Het gebruik van een bepaalde opmaak accentueert informatie om u te helpen vlug te
vinden wat u zoekt.

e Vette tekst: De namen van alle dialoogvensters, velden en andere regelaars/knoppen
zijn vet gezet. Bijvoorbeeld: "Klik op OK."

e Verwijzingen: In beschrijvingen van functies leiden verwijzingen tussen haakjes u
naar de desbetreffende functies. Bijvoorbeeld: "Met het dialoogvenster Zoek/Verander
(menu Bewerk menu) kunt u tekst zoeken en veranderen."

e Dijlen: U zult vaak pijlen (>) tegenkomen, die het menupad naar een functie aangeven.
Bijvoorbeeld: Kies Wijzig/Bewerk > Typogrammen om het dialoogvenster
Typogrammen te openen.

¢ Symbolen/pictogrammen: Hoewel naar veel gereedschappen en knoppen wordt
verwezen via hun naam, die u kunt zien door Gereedschaptips te activeren, worden
in sommige gevallen symbolen (pictogrammen) gebruikt om alles wat herkenbaarder

te maken. Bijvoorbeeld: "Klik op de &-knop in het Parameter-palet om tekst te
centreren."

e Cross-platform conventies: Dit programma is heel consequent in alle
besturingssystemen. In de namen van bepaalde labels, knoppen, toetscombinaties en
andere aspecten van het programma zitten echter verschillen tussen Mac OS® en
Windows® in verband met regels in de gebruikersinterface of andere factoren. In
dergelijke gevallen noemen we zowel de Mac OS- als Windows-versie, van elkaar
gescheiden door een Duitse komma, met de Mac OS-versie als eerste optie. Als
bijvoorbeeld de Mac OS-versie van een knop Selecteer heet en de Windows-versie
wordt Blader genoemd, wordt u gevraagd te "klikken op Selecteer/Blader".
Ingewikkeldere verschillen tussen beide platforms worden vermeld in notities of staan
tussen haakjes.

Een aantekening bij de technologie

Quark heeft QuarkXPress voor Mac OS® en Windows® ontwikkeld teneinde uitgevers
meer controle te bieden over typografie, kleur en groepssamenwerking. Naast unieke
typografische functies biedt QuarkXPress uitgebreid fontbeheer door middel van zijn
ondersteuning van TrueType®, OpenType® en Unicode®. Ontwerpers kunnen

gebruikmaken van PANTONE® (de PANTONE MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®,
Trumatch®, Focoltone®, DIC® en Toyo om kleur toe te voegen een de paginaopmaken.

QuarkXPress fungeert als zenuwcentrum voor groepssamenwerking in
uitgeverijomgevingen, omdat u inhoud kunt importeren en exporteren in meerdere
bestandsstructuren, en ontwerpcomponenten kunt delen met andere gebruikers. U
kunt bestanden importeren uit programma's als Microsoft® Word, Microsoft Excel®,
WordPerfect®, Adobe® Illustrator® en Adobe Photoshop®. U kunt inhoud uitdraaien
als PostScript® of in PDF-structuur voor Adobe Acrobat® Reader®. U kunt ook
bestanden exporteren die kunnen worden bekeken in QuickTime®, Internet Explorer®,
Safari™, Firefox® en Netscape Navigator®. Met Quark Interactive Designer™ kunt u
opmaken exporteren in Flash®-indeling. Met specifieke functies Job Jackets® en
Composition Zones® kunt u garanderen dat meerdere personen specificaties delen
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om te komen tot de productie van consistente publicaties, zelfs als u werkt aan één
publicatie tegelijk.

Met de QuarkXPress-software-architectuur kunnen u en softwareontwikkelaars de
publicatiemogelijkheden van het programma uitbreiden. Met behulp van
XTensions®-softwaretechnologie kunnen externe ontwikkelaars aangepaste modules
voor QuarkXPress ontwikkelen. QuarkXTensions® (Quark® XTensions-software) biedt
eveneens een modulaire benadering om te kunnen voldoen aan uw specifieke
publicatie-eisen. En als u AppleScript®-scripts kunt schrijven, kunt u met deze scripttaal
van Apple® veel handelingen in QuarkXPress automatiseren.
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De gebruikersinterface

Als u door de gebruikersinterface van QuarkXPress bladert, ziet u dat veel opdrachten
vertrouwd zijn of voor zichzelf spreken. Bent u eenmaal voldoende vertrouwd met de
menu's en dialoogvensters van QuarkXPress dan zult u zien dat toetsopdrachten en
paletten u op handige wijze toegang geven tot de functionaliteit die ook via menu's
beschikbaar is.

Gereedschappen

Het Gereedschap-palet

In het Gereedschap-palet treft u de volgende regelaars/knoppen aan:

Gebruik het verplaatsgereedschap € om items te selecteren, te verplaatsen, te schalen
en een andere vorm te geven (kaders, lijnen, tekstpaden en groepen). Wanneer het
verplaatsgereedschap niet is geselecteerd, kunt u op Command/Ctrl drukken om het
verplaatsgereedschap tijdelijk te selecteren.

Gebruik het tekstinhoudgereedschap Xl voor het tekenen van tekstkaders en te werken
met tekst in kaders.
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Gebruik het illustratie-inhoudgereedschap & voor het tekenen van illustratiekaders
en te werken met illustraties in kaders.

Gebruik het verbindgereedschap ® om tekstkaders met elkaar te verbinden.
Gebruik het verbreekgereedschap ® om tekstkaders te verbreken.

Gebruik het rechthoekig-kadergereedschap [_] om een rechthoekig kader te maken.
Wilt u een vierkant kader, dan houdt u de Shift-toets ingedrukt terwijl u het kader
tekent.

Gebruik het ovaal-kadergereedschap O om een ovaal kader te maken. Wilt u een
cirkelvormig kader, dan houdt u de Shift-toets ingedrukt terwijl u het kader tekent.

Gebruik het Composition Zones-gereedschap ll=) om een Composition Zones-kader
te maken.

Gebruik het stervormig-kadergereedschap %# om een stervormig kader te maken.

Gebruik het lijngereedschap ./~ om rechte diagonale lijnen onder elke denkbare hoek
te maken. Wilt u een lijnhoek beperken tot 45 graden, dan houdt u tijdens het tekenen
van de lijn de Shift-toets ingedrukt.

Gebruik het Bézier-gereedschap ¥ om Bézier-lijnen en -kaders te maken. Wilt u een
lijnhoek beperken tot 45 graden, dan houdt u tijdens het tekenen van de lijn de
Shift-toets ingedrukt.

Gebruik het punt toevoegen-gereedschap 2* om een punt toe te voegen aan een
willekeurig type pad. Als u een punt toevoegt aan een kader met inhoud wordt dat
kader automatisch een Bézier-item.

Gebruik het punt verwijderen-gereedschap * om een punt te verwijderen uit een
willekeurig type pad.

Gebruik het converteer punt-gereedschap X om hoekpunten automatisch te
converteren naar curvepunten en curvepunten naar hoekpunten. Klik en sleep om de
positie van een punt, de curve van een gebogen lijnsegment of de positie van een recht
lijnsegment te wijzigen. Selecteer dit gereedschap en klik op een rechthoekig kader of
op een rechte lijn om het item te converteren naar een Bézier-kader c.q. -lijn.

Gebruik het schaargereedschap <= om een item op te knippen in aparte paden.

Gebruik het puntselectiegereedschap ‘X om curves en punten te selecteren, zodat u
deze kunt verplaatsen of wissen. Houd de Shift-toets ingedrukt en klikt om meerdere
punten tegelijk te selecteren. Option-klik/Alt-klik op een punt om deze symmetrisch
te maken.

Gebruik het vrije-lijngereedschap # om een lijn of kader in elke gewenste vorm te
tekenen. Als u een vrij Kader niet sluit, blijft het een lijn. Druk op Option/Alt om een
dergelijk kader automatisch te sluiten.

Gebruik het tabellengereedschap 2 om een tabel te maken.

Gebruik het zoomgereedschap 42 om de documentweergave te vergroten of te
verkleinen.

Gebruik het panoramagereedschap " om de actieve opmaak opnieuw te positioneren.
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= Nadat u een kader hebt getekend, selecteert u het tekstinhoudgereedschap Il of het

illustratie-inhoudgereedschap &, afhankelijk van hetgeen u in dat kader wilt hebben.
U kunt ook gebruikmaken van toetsopdrachten om het type kaderinhoud aan te geven:
Houd de T-toets ingedrukt om aan te geven dat het om illustratie-inhoud gaat of op
de R-toets om aan te geven dat het om tekstinhoud gaat.

- Zie "Bézier-kaders maken" en "Bézier-lijnen maken" voor meer informatie over Bézier-kaders
en Bézier-lijnen.

= Als u de opmaak in panoramastand wilt zien terwijl er een pengereedschap is
geselecteerd, drukt u op Shift+Space om vervolgens te klikken en slepen.

= Als u tekst wilt toevoegen aan een lijn of pad, selecteert u het tekstinhoudgereedschap

- Zie "Een Composition Zones-item maken" voor meer informatie over Composition Zones.

wp Gebruikers van Windows kunnen het Gereedschap-palet (Vensters-menu) zowel
horizontaal als verticaal weergeven. Wilt u het palet horizontaal weergeven, dan
Ctrl+dubbelklikt u op de titelbalk.

Toetsopdrachten voor gereedschappen
Wanneer er geen tekstkader of tekstpad actief is, kunt u met behulp van de volgende

toetsopdrachten snel heen en weer schakelen tussen de verschillende gereedschappen:
e Verplaatsgereedschap: V

e Tekstinhoudgereedschap: T (druk op de Escape-toets om het actieve tekstkader te
deselecteren zodat u een andere gereedschap kunt Kiezen)

e Verbind tekstgereedschap: T

e Verbreek tekstgereedschap: T

e Illustratie-inhoudgereedschap: R
¢ rechthoekig-kadergereedschap: B
¢ Ovaal-kadergereedschap: B

e Starburst-gereedschap: B

e Composition Zones-gereedschap: B
e Lijngereedschap: L

e Bézier-pen-gereedschap: P

e Punt toevoegen-gereedschap: P

¢ Punt verwijderen-gereedschap: P
e punt converteren-gereedschap: P
* Schaargereedschap: P

e Punt selecteren-gereedschap: P
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e vrije-lijngereedschap: P

tabellengereedschap: G
e Zoomgereedschap: Z

e Panoramagereedschap: X

Webgereedschappen

Via de Webgereedschappen-palet kunt u werken met webopmaken.

Het Webgereedschappen-palet

In het Webgereedschappen-palet (Vensters-menu met een Web-opmaak op het
scherm) heeft de volgende regelaars/knoppen:

Gebruik het rechthoekig imagemap-gereedschap [l om rechthoekige "hot spots" te
maken (en om toegang te krijgen tot andere imagemap-gereedschappen). De
imagemap-gereedschappen zijn beschikbaar wanneer de ImageMap XTensions-software
is geladen.

Gebruik het formulierkadergereedschap 5| om een formulierkader te maken (waarin
de formulierregelaars/knoppen een plaatsje vinden).

Gebruik het bestandsselectiegereedschap @& om een veld en knop te creéren die
eindgebruikers kunnen gebruiken om een bestand naar de webserver te verzenden.

® Gebruik het tekstveldgereedschap IEd om een tekstveld te maken.
Gebruik het knopgereedschap ‘8 om een knop te maken.

Gebruik het illustratieknopgereedschap “8 om een knop te maken aan de hand waarvan
u een illustratie kunt importeren.

Gebruik het venstermenugereedschap (£) om een venstermenu (ofwel keuzemenu) te
maken.

Gebruik het schuiflijstgereedschap = om een schuiflijst te maken.
Gebruik het radioknopgereedschap ® om een radioknop te maken.
Gebruik het aankruisvakgereedschap @ om een aankruisvakje te maken.

Gebruik het koppel rollover-gereedschap ®& om het oorsprongkader en doelkader van
een aanwijsrollover met elkaar te koppelen. Wanneer de muisaanwijzer boven het
oorsprongkader staat, wordt de inhoud van het doelkader zichtbaar.

Gebruik het ontkoppel rollover-gereedschap %: om het oorsprongkader en doelkader
van een aanwijsrollover met elkaar te koppelen.
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Menu's

In onderstaande onderwerpen worden de menu's en de menu-opdrachten besproken
waarover u kunt beschikken in QuarkXPress.

QuarkXPress-menu (alleen Mac OS)

Het QuarkXPress-menu maakt deel uit van QuarkXPress voor Mac OS X. In dit menu
staan dezelfde opdrachten als in het programmamenu voor andere Mac OS
X-toepassingen — om QuarkXPress en andere toepassingen te tonen of te verbergen
en om met QuarkXPress te stoppen. In dit menu vindt u de volgende opdrachten:

e Over QuarkXPress: Gebruik deze opdracht om informatie over QuarkXPress,
bijvoorbeeld het versienummer, weer te geven.

¢ Bewerk licentiecode: Gebruik deze opdracht om de geldigheidscode van een
geinstalleerd exemplaar van QuarkXPress te wijzigen. Door deze code te wijzigen, kunt
u een testversie (die vroeger "evaluatie-exemplaar" werd genoemd) van QuarkXPress
wijzigen in een volledig functionele versie, de talen wijzigen die door de
gebruikersinterface worden ondersteund, of QuarkXPress omzetten naar een Plus-editie.

¢ QuarkXPress-licentie overdragen: Gebruik deze opdracht om QuarkXPress op de ene
computer te deactiveren en te activeren op een andere computer. Alleen beschikbaar
wanneer QuarkXPress is geactiveerd.

e QuarkXPress activeren: Gebruik deze opdracht om QuarkXPress te activeren op uw
computer. Alleen beschikbaar wanneer QuarkXPress in de demomodus draait.

e Zoeken naar updates: Gebruik deze opdracht om te zoeken naar updates van
QuarkXPress.

¢ Instellingen van Quark Update: Gebruik deze opdracht om de automatische
update-instellingen te configureren.

e Voorkeuren: Hiermee kunt u de standaardwaarden en -instellingen aanpassen. Zie
"Voorkeuren" voor meer informatie.

e Stop QuarkXPress: Gebruik deze opdracht om het programma te verlaten.

Archief/Bestand-menu

Via het Archief/Bestand-menu kunt u elektronische bestanden op een aantal manieren
manipuleren, zoals maken, openen, afdrukken en bewaren. In dit menu vindt u de
volgende opdrachten:

e Nieuw: Kies een optie in het submenu Nieuw als u een project wilt maken. Als u
Nieuw project uit orderbriefje kiest, kunt u een orderbriefje selecteren aan de hand
waarvan u het project kunt maken. U kunt dit submenu ook gebruiken om nieuwe
bibliotheken en boeken te maken.

e Open: Gebruik deze optie om projectbestanden te openen.
e Sluit: Gebruik deze optie om het actieve project te sluiten.
e Bewaar: Gebruik deze optie om het actieve project te bewaren.

e Bewaar als: Gebruik deze optie om een kopie van het actieve project te bewaren.
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e Vorige versie: Gebruik deze optie om het actieve project terug te brengen naar de
status op het moment dat het voor het laatst werd bewaard.

¢ Importeer: Gebruik deze opdracht om tekst te importeren in een tekstkader of om een
illustratie te importeren in een illustratiekader.

e Bewaar tekst: Gebruik deze optie om de inhoud van het actieve tekstkader te bewaren
als een apart bestand.

¢ Bewaar afbeelding: Gebruik dit submenu om de geselecteerde illustratie of afbeelding
te bewaren als een apart bestand of om alle illustraties of afbeeldingen in een opmaak
te bewaren als aparte bestanden.

e Voeg toe: Gebruik deze optie om typogrammen, kleuren, opmaken en een heleboel
andere soorten resources vanuit een ander bestand toe te voegen aan het actieve project.

e Exporteer: gebruik deze optie om een opmaak te exporteren als een ander type bestand
of versie.

m- U kunt in QuarkXPress 9.0 geen bestanden openen die zijn opgeslagen in QuarkXPress
9.1 of hoger. U kunt echter wel een project in QuarkXPress 9.0-indeling exporteren
met de opdracht Archief/Bestand > Exporteer > Opmaken als project.

e Verzamel voor servicebureau: Gebruik deze optie om een bestand, uitdraairapport
en geselecteerde resources te kopiéren in één map.

¢ Samenwerkingsinstellingen: Gebruik deze optie om het koppelen en delen van
projecten en de bijwerkfrequentie van gedeelde resources te regelen.

¢ Job Jackets: Gebruik dit submenu om te kunnen werken met de specificaties en regels
voor het maken en controleren van een opmaak, een project aan een Job Jackets-bestand
te koppelen, een orderbriefje aan te passen en een opmaak te evalueren.

e Print: Gebruik deze optie om het actieve project te printen.

¢ Order uitdraaien: Gebruik deze optie om voor het uitdraaien van een order te kunnen
werken met de uitvoerspecificatie, wat u kunt beschouwen als een "uitdraaitypogram".

e Stop (alleen Windows): Gebruik deze optie om het programma te verlaten.

Wijzig/Bewerk-menu
In het menu Bewerk vindt u de volgende opdrachten:
e Herstel: Herstelt de laatste handeling.
e Herhaal: Herhaalt een herstelde handeling.
¢ Knip: Knipt de geselecteerde inhoud.
* Kopieer: Kopieert de geselecteerde inhoud naar het klembord.
e Plak: Plakt de inhoud van het klembord op de actieve pagina.
¢ Plakken zonder opmaak: Plakt de inhoud van het klembord als platte tekst.

¢ Plak op plaats: Plakt een gedupliceerd of gekopieerd item op de actieve pagina op
dezelfde plaats als waar het oorspronkelijk was gekopieerd.
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e Plak Speciaal (alleen Windows): Hiermee kunt u kiezen hoe het object in uw document
wordt geplakt met behulp van de functie Object Linking and Embedding (OLE) in
Microsoft Windows.

* Wis: Wist de actieve inhoud.
e Selecteer alles: Selecteert de hele inhoud in het actieve kader of op het actieve tekstpad.
¢ Koppelingen (alleen Windows) : Hiermee kunt u een gekoppeld object bijwerken.

* Object (alleen Windows) : Hiermee kunt u aan de slag met een ingesloten of gekoppeld
object in een geselecteerd illustratiekader.

¢ Object invoegen (alleen Windows): Hiermee kunt u via een serverprogramma een
object maken of een bestaand bestand ophalen.

¢ Toon klembord: Geeft de inhoud van het klembord weer.

e Zoek/Verander: Hiermee opent u het palet Zoek/Verander, dat u kunt gebruiken om
tekst te zoeken en te wijzigen, gebaseerd op inhoud, vormgeving of beide.

e Zoek/Verander item: Toont en verbergt het palet Zoek/Verander item.

e Voorkeuren (alleen Windows): Hiermee kunt u de standaardwaarden en -instellingen
aanpassen. Zie "Voorkeuren" voor meer informatie.

e Typogrammen: Hiermee kunt u typogramdefinities toevoegen, bewerken en wissen.
Zie "Werken met typogrammen" voor meer informatie.

e Conditionele stijlen: Hiermee kunt u conditionele stijlen toevoegen, bewerken en
wissen. Zie "Werken met conditionele stijlen" voor meer informatie.

e Kleuren: Hiermee kunt u kleurdefinities toevoegen, bewerken en wissen. Zie "Werken
met kleuren" voor meer informatie.

e A&U's: Hiermee kunt u A&U-definities (A&U = afbreken en uitvullen) toevoegen,
bewerken en wissen. Met A&U's kunt u bepalen hoe tekst wordt afgebroken. Raadpleeg
"De afbreking en uitvulling specificeren" voor meer informatie.

¢ Lijsten: Hiermee kunt u lijstdefinities toevoegen, bewerken en wissen. De Lijst-functie
is een gereedschap voor het automatisch genereren van inhoudsopgaven en andere
soorten inhoud die in lijstvorm staan. Zie "Werken met lijsten" voor meer informatie.

e Strepen en lijnen: Hiermee kunt u uw eigengemaakte lijnpatronen toevoegen,
bewerken en wissen.

¢ Initialen: Hiermee kunt u uw eigengemaakte initialen toevoegen, bewerken en wissen.
Raadpleeg "Werken met initialen" voor meer informatie.

e Stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines: Hiermee kunt u stijlen
voor opsommingstekens, nummering en outlines toevoegen, bewerken en wissen. Zie
"Opsommingstekens en nummering" voor meer informatie

e Uitvoerstijlen: Hiermee kunt u uitvoerstijldefinities toevoegen, bewerken en wissen.
Met uitvoerstijlen kunt u heel eenvoudig overschakelen tussen verschillende sets met
uitvoeropties. Raadpleeg "Werken met uitvoerstijlen" voor meer informatie.

e Programmataal (alleen de meertalige edities): Hiermee kunt u de taal wijzigen van de
gebruikersinterface.

¢ Callout-stijlen: Hiermee kunt u callout-stijlen toevoegen, bewerken en wissen. Zie
"Werken met callouts" voor meer informatie.
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e Kleurinstellingen: Hiermee hebt u toegang tot de instellingen voor bron- en
uitvoerinstellingen, die u vervolgens kunt wijzigen.

e Stramienstijlen: Hiermee kunt u patronen toevoegen, bewerken en wissen van
stramienlijnen die worden toegepast op tekstcomponenten die niet worden geprint.
Zie "Werken met ontwerpstramienen" voor meer informatie.

e Hyperlinks: Hiermee kunt u hyperlinks toevoegen, bewerken en wissen, inclusief
URL's, ankers en paginakoppelingen.

e Variabelen (alleen interactieve opmaken): Hiermee kunt u variabelen voor interactieve
items definiéren.

¢ Interactieve menu's (alleen interactieve opmaken): Hiermee kunt u menu's maken voor
interactieve opmaken.

e Onderstreepstijlen: Hiermee hebt u toegang tot onderstreepstijlen, die u vervolgens
kunt wijzigen.

e Menu's (alleen Web-opmaak): Hiermee kunt u lijsten maken en beheren, zoals
navigatiemenu's, die in Web-opmaken worden gebruikt.

e Metacodes (alleen Web-opmaak): Hiermee hebt u toegang tot metagegevens, zoals
trefwoorden en beschrijvingen, die u vervolgens kunt maken en wijzigen; deze geven
onder andere informatie over een pagina, zodat die kan worden getraceerd door
zoekmachines.

¢ CSS Fontfamilies (alleen Web-opmaak): Hiermee kunt u fontfamilies specificeren voor
cascading style sheets (CSS) en bepalen welke fonts worden gebruikt voor de weergave
van uw Web-pagina als de gebruiker niet kan beschikken over het oorspronkelijke font
of lettertype.

e Uitrolmenu's (alleen Web-opmaak): Hiermee kunt u een hiérarchische lijst met items
maken die op het scherm verschijnt zodra de eindgebruiker de muisaanwijzer op een
object zet. Uitrolmenu's vereenvoudigen uw webontwerp door menu-items te
“verbergen” totdat u de muis op een specifiek item zet.

e Item Styles-stijlen: Hiermee kunt u itemdefinities toevoegen, bewerken en wissen,
die u via het Item Styles-stijlen-palet (Venster-menu) kunt toepassen op
QuarkXPress-items.

Opmaak-menu

Hoe het Opmaak-menu eruit ziet, is afhankelijk van het feit of er een tekstkader,
illustratiekader of een lijn actief is.

Opmaak-menu voor tekst

In het Opmaak-menu voor tekst staan opdrachten voor het opgeven van tekst- en
alineaspecificaties. In dit menu vindt u de volgende opdrachten:

e Font: Hiermee wijzigt u het font (lettertype) van de geselecteerde tekst.

¢ Corps: Hiermee wijzigt u de grootte van de geselecteerde tekst.

e Stijl: Hiermee kent u aan geselecteerde tekst stijlen toe, zoals vet, cursief en
onderstreept.
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e Wijzig hoofd-/kleine letter: Hiermee kunt u geselecteerde tekst omzetten van
hoofdletters naar kleine letters en omgekeerd en een beginkapitaal aangeven.

¢ Kleur: Hiermee wijzigt u de kleur van de geselecteerde tekst.
e Tint: Hiermee kunt u de tint van een toegepaste kleur instellen.
e Dekking: Hiermee kunt u de transparantie van geselecteerde tekst aanpassen.

e Horiz./Vert. aanpassen: Hiermee kunt u geselecteerde tekst horizontaal of verticaal
uitrekken.

e Af-/aanspatiéren: Wanneer het tekstinvoegpunt tussen twee lettertekens staat, kunt
u met Afspatiéren de spatiéring tussen die lettertekens aanpassen. Wanneer de hele
tekst is geselecteerd, kunt u met Aanspatiéren de spati€éring tussen alle geselecteerde
lettertekens aanpassen.

e Basislijnverschuiving: Hiermee verplaatst u geselecteerde tekst omhoog of omlaag
ten opzichte van de basislijn zonder de regelafstand te wijzigen.

e Tekstspecificaties: Hiermee opent u het dialoogvenster Tekstspecificaties, aan de
hand waarvan u elk aspect van tekstopmaak voor geselecteerde tekst kunt aangeven.

¢ Teksttypogram: Hiermee kunt u teksttypogrammen toekennen aan geselecteerde
tekst.

¢ Tekst naar kader: Hiermee kunt u tekst converteren naar een Bézier-illustratiekader
in de vorm van de geselecteerde lettertekens.

¢ Uitlijning: Hiermee kunt u actieve alinea's uitlijnen naar links, rechts of deze centreren.
U kunt hiermee geselecteerde alinea's ook uitvullen of geforceerd uitvullen.

e Interlinie: Hiermee kunt u de regelafstand tussen geselecteerde alinea's wijzigen.

¢ Alineaspecificaties: Hiermee opent u het dialoogvenster Alineaspecificaties, aan de
hand waarvan u elk aspect van alineaopmaak voor geselecteerde tekst kunt aangeven.

e Tabspecificaties: Hiermee kunt u voor geselecteerde alinea's tabstops instellen.

e Alinealijnen: Hiermee kunt u boven en onder geselecteerde alinea's automatisch lijnen
plaatsen.

e Alineatypogram: Hiermee kunt u alineatypogrammen toekennen aan geselecteerde
tekst.

e Typogram bijwerken: Hiermee kunt u een tekst- of alineatypogramdefinitie bijwerken
gebaseerd op lokale wijzigingen in het toegepaste typogram.

e Horizontaal omdraaien: Hiermee kunt u geselecteerde tekst horizontaal omdraaien.
e Verticaal omdraaien: Hiermee kunt u geselecteerde tekst verticaal omdraaien.

e Hyperlink: Hiermee kunt u een hyperlink, paginakoppeling of anker voor geselecteerde
tekst wijzigen en toepassen.

e Anker: Hiermee kunt u voor geselecteerde tekst een anker maken of wijzigen.

e Onderstreepstijlen: Hiermee kunt u een onderstreepstijl voor geselecteerde tekst
wijzigen en toepassen.
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Opmaak-menu voor illustraties

In het Opmaak-menu voor illustraties staan opdrachten voor het vormgeven en
bewerken van illustraties. In dit menu vindt u de volgende opdrachten:

e Kleur: Kent een kleur toe aan een geselecteerde grijstoon- of éénbits illustratie.

e Tint: Hiermee kunt u de intensiteit van een toegepaste kleur instellen.

e Dekking: Hiermee kunt u de transparantie van een geselecteerde illustratie aanpassen.

¢ Inverteer/Negatief: Kent een negatief ofwel omgekeerd effect toe aan een geselecteerde
illustratie. De opdrachtnaam is Negatief wanneer u een CMYK-illustratie selecteert.

e Halftoon: Hiermee kent u een halftoonraster toe aan een geselecteerde
grijstoonillustratie.

¢ Horizontaal omdraaien: Hierdoor wordt de geselecteerde illustratie horizontaal
omgedraaid ofwel gespiegeld.

e Verticaal omdraaien: Hierdoor wordt de geselecteerde illustratie verticaal omgedraaid
ofwel gespiegeld.

¢ Centreer illustratie: Centreert de geselecteerde illustratie in het illustratiekader.

¢ Illustratie uitrekken op kadergrootte: Verkleint of vergroot de geselecteerde illustratie
horizontaal en verticaal zodat deze in het illustratiekader past.

e Illustratie schalen op kadergrootte: Proportioneel verkleint of vergroot de
geselecteerde illustratie zodat deze in het illustratiekader past.

e Kader passend voor illustratie: Verkleint of vergroot het illustratiekader zodanig dat
deze dezelfde afmetingen heeft als de geselecteeerde illustratie.

¢ Hyperlink: Hiermee kunt u een hyperlink, paginakoppeling of anker voor een
geselecteerde illustratie of geselecteerd illustratiekader wijzigen en toepassen.

e Anker: Hiermee kunt u voor een geselecteerde illustratie of geselecteerd illustratiekader
een anker maken of wijzigen.

e Afbeeldingseffecten: Toont een submenu aan de hand waarvan u
afbeeldingsaanpassingen en filters kunt toekennen aan de geselecteerde illustratie.

Opmaak-menu voor lijnen

In het Opmaak-menu voor lijnen staan de volgende opdrachten:

¢ Lijnsoort: Hiermee kunt u een lijnstijl of lijnsoort toekennen aan een geselecteerde
lijn.

¢ Pijlpunten: Hiermee kunt u een pijlpuntstijl toekennen aan een geselecteerde lijn.

e Dikte: Hiermee kunt u de dikte van een geselecteerde lijn aanpassen.

e Kleur: Hiermee kunt u de kleur van een geselecteerde lijn wijzigen.

¢ Tint: Hiermee kunt u de intensiteit van een toegepaste kleur instellen.

e Dekking: Hiermee kunt u de transparantie van een geselecteerde lijn aanpassen.

e Hyperlink: Hiermee kunt u een hyperlink, paginakoppeling of anker voor een
geselecteerde lijn wijzigen en toepassen.

¢ Anker: Hiermee kunt u voor een geselecteerde lijn een anker maken of wijzigen.
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Item-menu

Het Item-menu bevat opdrachten voor het bepalen van specificaties, posities, groepering
en delen van items en nog veel meer.

e Wijzig: Hiermee hebt u voor een item toegang tot een uitgebreide set
regelaars/knoppen, zoals voor de kleur, tint, positie, afmeting, kaderrand, tekstomloop,
uitknippad en nog veel meer.

e Kaderrand: Hiermee kunt u kaderrandspecificaties opgeven, zoals dikte, stijl, kleur en
dekkingspercentage voor een item.

e Omloop: Hiermee kunt u opgeven of tekst aan de binnen-, buitenkant van of door
een illustratie of zijn illustratiekader moet lopen.

¢ Uitknippen: Hiermee kunt u het type uitknippad aangeven voor een geselecteerd item
en de afstand van het pad tot het item bepalen.

e Dupliceer: Hiermee kunt u een kopie maken van een item en zijn inhoud.

e Stap en herhaal: Hiermee kunt u een actief item meerdere keren dupliceren, op elke
positie die u opgeeft.

e Super Stap en herhaal: Hiermee kunt u een actief item meerdere keren dupliceren en
voor de duplicaten de schaalfactor, rotatiefactor en de tint specificeren.

e Wis: Hiermee kunt u een geselecteerd item en zijn inhoud wissen.

e Groepeer: Hiermee kunt u twee of meer actieve items (inclusief lijnen, kaders,
tekstpaden, tabellen en andere groepen) combineren tot een groep.

e Maak los: Hiermee maakt u van een groep weer afzonderlijke componentitems of

groepen.

e Sluit in: Hiermee kunt u een item insluiten, zodat het niet kan worden verplaatst
buiten de grenzen van het item waarin het is ingesloten.

e Vergrendel: Hiermee kunt u voorkomen dat items en hun inhoud abusievelijk worden
gewijzigd door hun positie of inhoud te vergrendelen.

e Samenvoegen: Hiermee kunt u geselecteerde items op een aantal manieren
samenvoegen.

¢ Splits: Hiermee kunt u kaders splitsen die vormen bevatten die elkaar niet overlappen,
die vormen binnen vormen bevatten of kaders splitsen waarvan de randen elkaar
kruisen (bijvoorbeeld bij het cijfer 8).

¢ Plaats onderop (alleen Windows): Verplaatst een item één niveau terug in de
stapelvolgorde van de pagina of de laag.

e Verplaats naar achteren: Plaatst een item naar achteren op de pagina of in de laag.
Houd onder Mac OS de Option-toets ingedrukt voordat u Verplaats naar achteren
kiest om de opdracht Plaats onderop te krijgen.

e Verplaats naar voren (alleen Windows): Verplaatst een item één niveau verder in de
stapelvolgorde van de pagina of de laag.

¢ Plaats bovenop: Plaatst een item naar voren op de pagina of op de laag. Houd onder
Mac OS de Option-toets ingedrukt voordat u Plaats bovenop kiest om de opdracht
Verplaats naar voren te krijgen.
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e Spatie/uitlijnen: Hiermee kunt u geselecteerde items op gelijke afstand van elkaar
zetten of ten opzichte van de pagina of uitvouw.

e Vorm: Hiermee wijzigt u de vorm van een actief item.
e Inhoud: Hiermee wijzigt u het type inhoud van een item.
e Pas aan: Hiermee wijzigt u de vorm, de omloop of het uitknippad van een item.

¢ Delen: Hiermee kunt u de eigenschappen van een item delen en de inhoud, zoals
tekst, illustraties, kaders, lijnen en Composition Zones synchroniseren of hergebruiken.

e Desynchroniseer: Verwijdert de synchronisatiespecificaties van één kopie van het
item zonder dat dit van invloed is op de andere kopieén van dat item (of de
synchronisatiespecificaties).

e Punt/Segmenttype: Hiermee wijzigt u het punt- of segmenttype van een item, zodat
u de punten, curvehandvatten en lijnsegmenten kunt manipuleren.

¢ Slagschaduw: Hiermee kunt u aan een item een slagschaduw toekennen of deze
wijzigen.

e Callout-anker: Hiermee kunt u callout-ankers en callouts configureren. Zie "Werken
met callouts" voor meer informatie.

e Composition Zones: Hiermee kunt u Composition Zones maken of wijzigen.

e Digitaal publiceren: Hiermee kunt u items voor digitale publicatie in Blio-, ePUB-,
AVE Publishing- en App Studio-structuren configureren. Raadpleeg voor meer informatie
"eBooks" en A Guide to App Studio.

¢ Resolutie voorvertoning: Hiermee kunt u de voorvertoning van een illustratie instellen
op volledige of lage resolutie.

e Wis alle hotspots (alleen Web-opmaken): Verwijdert de imagemapaanduidingen van
een illustratie die dienst doen als hyperlinks.

e Uitrolmenu (alleen Web-opmaken): Hiermee kunt u een uitrolmenu maken voor een
item, waarvoor is aangegeven dat het moet worden geéxporteerd als een afbeelding.

¢ Basisrollover (alleen Web-opmaken): Hiermee kunt u een basisrollover maken voor een
item, zodat de afbeelding verandert zodra de muisaanwijzer boven het rolloverkader
staat.

e Aanwijsrollovers (alleen Web-opmaken): Hiermee kunt u een aanwijsrollover maken
voor een item, zodat de afbeelding in één of meer kaders verandert zodra de
muisaanwijzer boven het rolloverkader staat.

Pagina-menu
In het Pagina-menu vindt u opdrachten voor het invoegen, wissen en verplaatsen van
pagina's; het werken met hulplijnen, stramienen en hoofdstukken; het bladeren door
pagina's en meer.
e Voeg in: Hiermee kunt u nieuwe pagina's toevoegen.

e Wis: Hiermee kunt u pagina's wissen.

e Verplaats: Hiermee kunt u een pagina naar een andere locatie verplaatsen.
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e Basispaginastramien: Hiermee kunt u de positie van de hulplijnen en
ontwerpstramienen op basispagina's aanpassen.

¢ Pagina-eigenschappen (alleen Web-opmaken): Hiermee kunt u de pagina-eigenschappen
van een Web-opmaak wijzigen.

e Paginering: Hiermee kunt u het pagineringssysteem voor een opmaak of een
paginabereik in een opmaak wijzigen.

e Vorige: Hiermee gaat u naar de voorgaande pagina.

e Volgende: Hiermee gaat u naar de volgende pagina.

¢ Eerste: Hiermee gaat u naar de eerste pagina.

¢ Laatste: Hiermee gaat u naar de laatste pagina.

* Ga naar: Hiermee kunt u naar een specifieke pagina gaan.

e Toon: Hiermee wordt een pagina of een basispagina weergegeven.

e HTML Voorvertoning (alleen Web-opmaken): Hiermee wordt een HTML-voorvertoning
gegenereerd en toont de pagina zoals deze in een webbrowser zou worden weergegeven.

e SWF Voorvertoning (alleen interactieve opmaken): Hiermee wordt een voorvertoning
gegenereerd en toont de pagina zoals deze in een webbrowser zou worden weergegeven.

Opmaakmodel-menu

In het Opmaakmodel-menu staan opdrachten voor het werken met en bladeren naar
opmaken.
¢ Nieuw: Hiermee voegt u een nieuwe opmaak toe.

* Dupliceer: Hiermee dupliceert u de items en de inhoud van de ene opmaak naar een
andere opmaak.

e Wis: Hiermee verwijder u een opmaak.

¢ Nieuwe/Bewerk opmaakspecificatie: Hiermee maakt of wijzigt u Job
Jackets-eigenschappen voor een opmaak.

e Opmaakeigenschappen: Hiermee wijzigt u opmaakeigenschappen, zoals de naam,
het type en de afmetingen.

e Geavanceerde opmaakeigenschappen: Hiermee kunt u de deeleigenschappen van
een opmaak wijzigen.

¢ Metagegevens eBook: Hiermee kunt u metagegevens op de opmaak toepassen voor
het exporteren van eBooks. Zie "Werken met eBook-metagegevens" voor meer informatie.

e Pagina's toevoegen aan weergave Tekstverloop: Hiermee kunt u pagina's aan een
verloopartikel toevoegen. Zie "Werken met weergave Tekstverloop" voor meer informatie.

e Vorige: Activeert het opmaaktabblad dat actief was vo6r de huidige opmaak.

* Volgende: Activeert het opmaaktabblad dat onmiddellijk rechts van de actieve opmaak
staat.

e Eerste: Activeert het meest linkse opmaaktabblad.

e Laatste: Activeert het meest rechtse opmaaktabblad.
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e Ga naar: Hiermee activeert u een specifieke opmaak, waarna u de opmaak kiest in het
submenu.

Tabel-menu

In het Tabel-menu staan opdrachten voor het aan tabellen toevoegen van rijen en
kolommen, het wijzigen van tabelspecificaties, voor de conversie van tabellen, en
meer.

e Invoegen: Hiermee voegt u een rij of kolom toe aan een tabel.

e Selecteer: Hiermee kunt u patroon met rijen en kolommen of andere tabelelementen
selecteren. Dit vergemakkelijkt het toepassen van een andere vormgeving — zoals het
om en om toepassen van een tint op een rij.

e Wis: Hiermee kunt u een geselecteerd gedeelte van de tabel wissen.

e Combineer cellen: Hiermee kunt u een rechthoekige selectie van naastliggende
tabelcellen — inclusief hele rijen of kolommen — combineren tot één cel.

e Tabeleinde: Hiermee kunt u een tabel laten doorlopen op een andere pagina. Het
tabeleinde is de maximumafmeting van de tabel voordat deze wordt opgesplitst in
twee gekoppelde tabellen.

e Maak aparte tabellen: Hiermee kunt u de koppeling tussen twee vervolgtabellen
verbreken, zodat iedere tabel een volledig aparte tabel wordt. Dit voorkomt dat
wijzigingen in het ene gedeelte van de tabel alle vervolgtabellen kunnen beinvloeden.

e Herhaal als kopregel: Hiermee kunt u een kopregel specificeren die automatisch in
vervolgtabellen worden herhaald.

e Herhaal als voetregel: Hiermee kunt u een voetregel specificeren die automatisch in
vervolgtabellen worden herhaald.

e Converteer tekst naar tabel: Hiermee kunt u tekst die al is geimporteerd of ingetikt
in een tekstkader converteren naar een tabel. Dit werkt het beste met tekst met
scheidingstekens om aan te geven hoe de informatie moet worden opgedeeld tussen
kolommen en rijen.

e Converteer tabel: Hiermee kunt u de informatie in een tabel converteren naar tekst
of naar een groep aan elkaar gerelateerde kaders. U kunt een tabel converteren om de
huidige gegevens op eenvoudige wijze te exporteren of om een document te bewaren
dat functies bevat die niet worden ondersteund in eerdere versies van QuarkXPress.

¢ Koppel tekstcellen: Hiermee kunnen tabelcellen met elkaar worden gekoppeld
(verbonden), net zoals dat het geval is bij tekstkaders en tekstpaden. Tekst die wordt
ingetikt, geimporteerd of geplakt in een gekoppelde cel vult de eerste tekstcel, en loopt
vervolgens door naar de opeenvolgende gekoppelde cel enz.

e Handhaaf geometrie: Hiermee voorkomt u dat de breedte en hoogte van een tabel
worden gewijzigd wanneer u rijen of kolommen invoegt of verwijdert.

Beeld-menu

In het Beeld-menu staan opties voor het bekijken van uw document en om aan te
geven wat u op het scherm te zien krijgt wanneer een menuopdracht is aangevinkt.
In dit menu vindt u de volgende opdrachten:
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e Hele pagina: Zet een hele pagina automatisch in zijn geheel (gecentreerd) in het
opmaakvenster.

* 50%: Geeft het projectvenster op 50% weer.
e 75%: Geeft het projectvenster op 75% weer.
e 100%: Geeft het projectvenster op 100% weer.
* 200%: Geeft het projectvenster op 200% weer.

¢ Schets: Toont van elke pagina miniatuurweergaven, die u tussen projecten opnieuw
kunt rangschikken en kopiéren.

¢ Hulplijnen: Hiermee worden niet-afdrukkende lijnen weergegeven, die worden gebruikt
voor het positioneren van items op pagina's en bestaan uit margehulplijnen, de
omtreklijnen van kaders, het "X"-patroon van lege illustratiekaders en liniaalhulplijnen.

e Paginastramienen: Hiermee worden niet-afdrukkende stramienlijnen weergegeven
die voor de basispagina zijn gedefinieerd en waarop de actieve opmaakpagina is
gebaseerd.

¢ Tekstkaderstramienen: Hiermee worden niet-afdrukkende stramienlijnen weergegeven
die aan tekstkaders worden toegekend.

e Stramien magnetisch: Hiermee kunt u snel items uitlijnen op hulplijnen, waarbij
items aanklikken op de dichtstbijgelegen hulplijn.

e Paginastramienen magnetisch: Hiermee kunt u snel items uitlijnen op
paginastramienlijnen, waarbij items aanklikken op de dichtstbijgelegen hulplijn.

¢ Linialen: Geeft de linialen weer, die u kunt gebruiken voor het positioneren van items
en hulplijnen, langs de boven- en linkerzijkant of de boven- en rechterzijkant van het
opmaakvenster.

¢ Liniaalrichting: Hiermee kunt u paginalinialen positioneren op de boven- en
linkerzijkant of boven- en rechterzijkant van het opmaakvenster.

¢ Onzichtbare tekens: Hiermee worden in tekst bewerkbare, niet-afdrukkende tekens
weergegeven, zoals spaties, tabstops en harde returns.

¢ Visuele markeringen: Hiermee worden markeringen voor niet-afdrukkende elementen
weergegeven, zoals hyperlinks en rollovers.

¢ Weergave Afsnee: Hiermee wordt gesimuleerd hoe de pagina eruit zal zien als er items
worden bijgesneden die buiten de paginabegrenzingen vallen. U kunt de kleur van
het plakbord dat bij selectie van dit item wordt weergegeven, zelf regelen in het venster
Toon in het dialoogvenster Voorkeuren (QuarkXPress/Bewerken > Voorkeuren).

¢ Onderdrukte laag verbergen: Hiermee verbergt u alle items waarvoor u het vakje Niet
afdrukken in het venster Box (Kader), Lijn, Illustratie of Opmaak van het
dialoogvenster Wijzig hebt aangekruisd, plus alle lagen waarvoor u Niet afdrukken
in het dialoogvenster Specificaties hebt aangekruisd. Daarnaast wordt door deze optie
de onderstreping bij hyperlinks, verankerde hyperlinks, indexmarkeringen en het
tekstoverloopsymbool verborgen.

¢ Drukproefuitvoer: Hiermee kunt u van tevoren zien hoe de opmaak eruit ziet wanneer
deze wordt verwerkt op verschillende media en voor verschillende afdrukmethoden.
Deze weergavesimulatie is accuraat genoeg voor de beoordeling van drukproeven.
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e Weergave Tekstverloop: Toont de weergave Tekstverloop (indien aanwezig) van deze
opmaak. Zie "Werken met weergave Tekstverloop" voor meer informatie.

e Voorvertoningen in voll. res.: Hiermee worden illustraties op het scherm weergegeven
in volledige resolutie, gebruikmakend van de volledige resolutie van het
illustratiebestand. U kunt afbeeldingen schalen of vergroten zonder dat er pixelisatie
optreedt.

¢ Artikel bewerken: Hiermee wordt het actieve artikel in de weergave Artikel bewerken
getoond. Zie "Weergave Artikel bewerken gebruiken" voor meer informatie.

Functies-menu

In het menu Functies vindt u de volgende opdrachten:

e Controleer spelling: Gebruik het submenu om het Controleer spelling-palet weer te
geven om de spelling van een woord, een tekstselectie, een artikel, een opmaak of alle
basispagina's in een opmaak te controleren.

e Hulpwoordenboek: Hiermee specificeert u een hulpwoordenboek dat bij de
spellingcontrole wordt gebruikt.

¢ Bewerk hulpwoordenboek: Hiermee kunt u het hulpwoordenboek bewerken dat bij
de actieve opmaak hoort.

e Aantal woorden en tekens: Geeft het dialoogvenster Aantal woorden en tekens
weer.

e Teken invoegen: Hiermee kunt u op eenvoudige wijze speciale tekens invoegen, zoals
speciale afbrekende en niet-atbrekende spaties.

¢ Afbreekvoorstel: Toont het afbreekvoorstel voor het woord waarin het tekstinvoegpunt
staat.

e Afbreekuitzonderingen: Hiermee geeft u op of en hoe bepaalde woorden in het actieve
artikel moeten worden afgebroken.

¢ Job Jackets Manager: Toont het dialoogvenster Job Jackets Manager.

e Gebruikte: Hiermee kunt u de status van fonts, afbeeldingen, QuarkVista-effecten,
kleurprofielen, tabellen, Composition Zones, assets die in App Studio-opmaken zijn
gebruikt en assets die in Blio-interactiviteit zijn gebruikt, weergeven en bijwerken. U
kunt meerdere ontbrekende digitale bestanden in één keer bijwerken in het
dialoogvenster Gebruikte.

e XTensions Manager: Hiermee regelt u welke XTensions-modules worden geladen
wanneer het programma wordt gestart.

e Fonttoewijzing: Hiermee maakt en bewerkt u de regels voor de vervanging van een
nieuw font door een font dat in een project moet worden gebruikt, maar dat niet op
uw computer is geinstalleerd.

¢ Componentstatus: Hiermee kunt u de status van vereiste softwarecomponenten
bekijken.

¢ PPD Manager: Hiermee kunt u aangeven welke PostScript Printer Description-bestanden
(PPD's) in het dialoogvenster Print worden geladen.

e Gebruik Duitse spelling (Nieuw): Hiermee geeft u aan of bij de spellingcontrole het
nieuwe Duitse woordenboek moet worden gebruikt.
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e Converteer projecttaal: Hiermee kunt u alle tekens in het actieve artikel die een
bepaalde tekentaal gebruiken naar een andere tekentaal converteren.

¢ Profielmanager: Hiermee geeft u aan welke kleurprofielen in het programma moeten
worden geladen.

e Cloner: Toont het dialoogvenster Cloner. Zie " Cloner X Tensions-software" voor meer
informatie.

e ImageGrid: Toont het dialoogvenster ImageGrid. Zie " ImageGrid X Tensions-software"
voor meer informatie.

¢ Genereer index: Hiermee kunt u een index genereren aan de hand van de inhoud
van het Index-palet.

e Jabber: Genereert in het actieve tekstkader willekeurige tekst, zodat u van tevoren
kunt zien hoe de tekst zal lopen en worden opgemaakt, zelfs zonder dat u nog kunt
beschikken over de werkelijke inhoud.

e Wijzig aanspatiéring: Hiermee regelt u de aanspatiéring van de geinstalleerde fonts.
e Wijzig afspatieertabel: Hiermee regelt u de afspatiéring van de geinstalleerde fonts.

e Linkster: Toont het dialoogvenster Linkster. Zie " Linkster X Tensions-software" voor
meer informatie.

e ShapeMaker: Toont het dialoogvenster ShapeMaker. Zie " ShapeMaker
XTensions-software" voor meer informatie.

¢ Verwijder handm. af-aanspatiéring: Hiermee verwijdert u alle handmatige
af-/aanspatiéring die tussen lettertekens is toegepast; of de af-/aanspatiéring uit een
af-/aanspatiéringspaar.

¢ Regelcontrole: Toont een submenu aan de hand waarvan u kunt zoeken op weduwen
en wezen, losse regels, regels die eindige op een afbreekteken en overloopsituaties.

e Converteer oude onderstreepstijlen: Converteert alle onderstreepstijlen in de actieve
tekstketen van QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes)-structuur naar Type Tricks-structuur.

¢ Tekstoverloop: Toont het Tekstoverloop-venster, waarin wordt aangegeven in welke
tekstkaders overloop is ontstaan.

¢ Gebruikte Item Styles-stijlen: Hiermee kunt u Item Styles-stijlen bekijken en bijwerken.

¢ Licentie uitchecken/Licentie inchecken: Wordt alleen weergegeven als u de applicatie
hebt ingesteld voor gebruik met Quark License Administrator (QLA). Hiermee kunt u
licenties in- en uitchecken.

Venster-menu

Via het Venster-menu kunt u aangeven welke vensters en paletten wel of niet op het
scherm moeten worden weergegeven. In dit menu vindt u de volgende opdrachten:

¢ Nieuw venster: Geeft het actieve project weer in een nieuw venster. Vervolgens kunt
u in elk venster verschillende delen van het project bekijken.

e Splits venster: Hiermee wordt het projectvenster in twee delen gesplitst. Vervolgens
kunt u in elk deel van het venster verschillende delen van het project bekijken.

¢ Alle op voorgrond (alleen Mac OS): Zet alle openstaande vensters op uw scherm.
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Naast elkaar (alleen Windows ): Hiermee worden meerdere openstaande projecten
zodanig in lagen boven elkaar gezet dat van de menubalk van elk project een klein
deel zichtbaar is.

Documenten naast elkaar (alleen Mac OS): Hiermee worden alle vensters horizontaal
naast elkaar op het scherm gezet.

Horizontaal naast elkaar (alleen Windows ): Hiermee worden alle vensters horizontaal
naast elkaar op het scherm gezet.

Documenten trapsgewijs (alleen Mac OS): Hiermee worden meerdere openstaande
projecten zodanig in lagen boven elkaar gezet dat van de menubalk van elk project
een klein deel zichtbaar is.

Verticaal naast elkaar (alleen Windows): Hiermee worden alle vensters verticaal naast
elkaar op het scherm gezet.

Ordening pictogrammen (alleen Windows): Hiermee wordt de weergave van alle
actieve projecten geminimaliseerd.

Sluit alle vensters (alleen Windows): Hiermee worden alle actieve projecten gesloten.
Gereedschap: Toont en verbergt het Gereedschap-palet.

Webgereedschappen (alleen Web-opmaken): Toont en verbergt het
Webgereedschappen-palet.

Parameter: Toont en verbergt het Parameterpalet.
Pagina-opmaak: Toont en verbergt het Pagina-opmaak-palet.
Typogrammen: Toont en verbergt het Typogrammen-palet.

Conditionele stijlen: Toont het Conditionele stijlen-palet. Zie "Werken met conditionele
stijlen" voor meer informatie.

Kleuren: Toont en verbergt het Kleuren-palet.

Gedeelde content: Toont en verbergt het Gedeelde content-palet.

Kleuroverlap: Toont en verbergt het Kleuroverlap-palet.

Lijsten: Toont en verbergt het Lijsten-palet.

Quark AVE Interactiviteit: Toont en verbergt het Quark AVE Interactiviteit-palet.
HTMLS: Toont en verbergt het HTMLS5-palet.

App Studio Publishing: Toont en verbergt het App Studio Publishing-palet. Raadpleeg
A Guide to App Studio voor meer informatie.

Profielinformatie: Toont en verbergt het Profielinformatie-palet.

Callout-stijlen: Toont het Callout-stijlen-palet. Zie "Werken met callout-stijlen" voor
meer informatie.

Stramienstijlen: Toont en verbergt het Stramienstijlen-palet.

Tekstverloop inhoudsopgave: Toont het Tekstverloop inhoudsopgave-palet. Zie
"Inhoudsopgave voor ePUB maken" voor meer informatie.

Tagging laten verlopen: Toont het Tagging laten verlopen-palet. Zie "Inhoud in
weergave Tekstverloop bewerken" voor meer informatie.

Glyphs: Toont en verbergt het Glyphs-palet.
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Hyperlinks: Toont en verbergt het Hyperlinks-palet.

¢ Index: Toont en verbergt het Index-palet.

¢ Interactief (alleen interactieve opmaken): Toont en verbergt het Interactief-palet.
e Lagen: Toont en verbergt het Lagen-palet.

e Afbeeldingseffecten: Toont en verbergt het Afbeeldingseffecten-palet.

e Welkomstscherm: Toont het welkomstscherm.

¢ Plaatsbepalers: Toont en verbergt het Plaatsbepalers-palet.

e Hulplijnen: Toont en verbergt het Hulplijnen-palet.

e Item Styles-stijlen: Toont en verbergt het Item Styles-stijlen-palet.

e PSD Import: Toont en verbergt het PSD Import-palet.

e Paletsets: Gebruik dit submenu om de paletrangschikking op te slaan en weer op te
halen.

e Schalen: Toont en verbergt het Schalen-schalen. Zie "Scale X Tensions-software" voor
meer informatie.

Daarnaast vindt u in dit menu een item voor elk openstaand venster. U kunt deze
menu-items gebruiken om heel eenvoudig tussen vensters heen en weer te schakelen.

Help-menu

Via het Help-menu hebt u toegang tot de online helpbestanden. In dit menu vindt u
de volgende opdrachten:

¢ Helponderwerpen (alleen Mac OS): Gebruik deze opdracht om de online helpbestanden
weer te geven.

e Inhoud (alleen Windows): Gebruik deze optie om het tabblad Inhoud in het
Help-venster te bekijken.

e Zoek (alleen Windows):Gebruik deze optie om het tabblad Zoeken in het Help-venster
te bekijken.

e Index (alleen Windows): Gebruik deze optie om het tabblad Index in het Help-venster
te bekijken.

¢ QuarkXPress-licentie overdragen (alleen Windows): Gebruik deze optie als u uw
licentie naar een andere computer wilt overdragen.

e Over QuarkXPress (alleen Windows): Gebruik deze opdracht om informatie over
QuarkXPress, bijvoorbeeld het versienummer, weer te geven.

¢ Bewerk licentiecode (alleen Windows): Gebruik deze opdracht om de geldigheidscode
van een geinstalleerd exemplaar van QuarkXPress te wijzigen. Door deze code te
wijzigen, kunt u een testversie (die vroeger "evaluatie-exemplaar" werd genoemd) van
QuarkXPress wijzigen in een volledig functionele versie, de talen wijzigen die door de
gebruikersinterface worden ondersteund, of QuarkXPress omzetten naar een Plus-editie.

e Zoeken naar updates (alleen Windows): Gebruik deze opdracht om te zoeken naar
updates van QuarkXPress.
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e Instellingen van Quark Update (alleen Windows): Gebruik deze opdracht om de
automatische update-instellingen te configureren.

Contextmenu's

QuarkXPress biedt een breed assortiment functies via de beschikbare contextmenu's.
Als u een contextmenu wilt openen, Control+klikt (Mac OS) of rechtsklikt u in de
tekst, op een illustratie of op een palet.

Paletten

Als u een palet wilt openen of weergeven, vinkt u de paletnaam in het Venster-menu
aan.

Wilt u een geopend palet sluiten, klik dan op het sluitvakje links boven in het palet,
haal het vinkje bij de paletnaam in het Venster-menu weg, of gebruik de juiste
toetsopdracht.

Gereedschap-palet

Met het Gereedschap-palet kunt u voor het werken met opmaken heel eenvoudig
heen en weer schakelen tussen een groot aanbod aan gereedschappen. Zie
"Gereedschappen" voor meer informatie.

Parameter-palet

Met het Parameter-palet (Venster-menu), kunt u vlug veelgebruikte regelaars/knoppen
wijzigen. Aan de opties in het Parameter-palet kunt u zien welk gereedschap of item
u hebt geselecteerd. Wanneer u meerdere items van hetzelfde type selecteert (zoals
drie aparte illustratiekaders) kunnen de regelaars/knoppen in het Parameter-palet op
alle geselecteerde items worden toegepast.

Het navigatietabblad verschijnt boven het midden van het Parameter-palet.

Een rij met symbolen/pictogrammen die we het navigatietabblad noemen, staat boven
het midden van het Parameter-palet. U kunt u van links naar rechts door de
symbolen/pictogrammen op het navigatietabblad van het Parameter-palet verplaatsen
door te drukken op Command+Option+;/Ctrl+Alt+;. U kunt u in omgekeerde richting
verplaatsen door te drukken op Command+Option+,/Ctrl+Alt+,.

Als u het navigatietabblad continu op het scherm wilt zien, Control+klikt/rechtsklikt
u op de titelbalk van het Parameter-palet, waarna u Altijd balk met tabblad kiest.
Als u het navigatietabblad continu wilt verbergen, Control+klikt/rechtsklikt u op de
titelbalk van het Parameter-palet, waarna u Altijd balk met tabblad verbergen kiest.
Als u het navigatietabblad interactief wilt weergeven, Control+klikt/rechtsklikt u op
de titelbalk van het Parameter-palet, waarna u Toon balk met tabblad bij rollover
kiest.
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Welke tabbladen worden weergegeven in het Parameter-palet hangt af van welke
items actief zijn, terwijl de weergave van een tabblad zich qua afmeting voegt naar
het item of items die actief zijn. De volgende tabbladen zijn beschikbaar:

IS het tabblad Klassiek: Bevat veelgebruikte regelaars/knoppen. De weergave varieert
voor tekstkaders, illustratiekaders, lijnen en tabellen.

¢ [E het tabblad Tekst: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Tekst in het
dialoogvenster Wijzig (Item > Wijzig).

L&A het tabblad Kaderrand: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Kaderrand
in het dialoogvenster Wijzig.

=1 het tabblad Omloop: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Omloop in het
dialoogvenster Wijzig. De weergave varieert voor tekstkaders, illustratiekaders en
lijnen.

E21 het tabblad Uitknippen: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Uitknippen
in het dialoogvenster Wijzig.

[4 het tabblad Tekstspecificaties: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad
Tekstspecificaties (Opmaak > Tekstspecificaties).

[T het tabblad Alineaspecificaties: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad
Alineaspecificaties in het dialoogvenster Alineaspecificaties (Opmaak >
Alineaspecificaties).

¢ = het tabblad Tekstpad: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Tekstpad in
het dialoogvenster Wijzig.

¢ B het tabblad Spatie/uitlijnen: Bevat de regelaars/knoppen van het submenu
Spatie/uitlijnen (Item > Spatie/uitlijnen).

¢ [E4 het tabblad Exporteer: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Exporteer in
het dialoogvenster Wijzig (alleen Web-opmaken).

* LY het tabblad Stramien: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Stramien in
het dialoogvenster Wijzig (alleen voor geselecteerde tabellen).

LG8 het tabblad Slagschaduw: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad
Slagschaduw in het dialoogvenster Wijzig.

¢ =2 het tabblad Tabs: Bevat de regelaars/knoppen van het tabblad Tabs in het
dialoogvenster Alineaspecificaties.

=P Wanneer u een illustratiekader selecteert dat een afbeelding bevat, geeft het getal naast

het symbool/pictogram Effectieve afbeeldingsresolutie B in het tabblad Klassiek in
het Parameter-palet de effectieve resolutie van de afbeelding weer. De effectieve
resolutie is de werkelijke afbeeldingsresolutie gedeeld door de schaalfactor van de
afbeelding. Als u bijvoorbeeld een afbeelding importeert met een werkelijke
afbeeldingsresolutie van 100 dpi en vervolgens de schaalfactor ophoogt van 100% naar
200%, is de effectieve resolutie 50 dpi. Hoe hoger de effectieve resolutie is, des te hoger
de kwaliteit van de gereproduceerde afbeelding zal zijn. U zult zien dat als u meerdere
illustratiekaders met variabele effectieve resoluties selecteert, er geen waarde verschijnt
naast het symbool/pictogram Effectieve afbeeldingsresolutie.
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Paginaopmaak-palet

Het Paginaopmaak-palet biedt een groot aantal functies betreffende pagina's en de
navigatie binnen de opmaak.

¥ Paginaopmaak

|_|C-Title Page
[]A-1 Column Guts
[""|B-2 Column Glossary/Index

il
A
v
—

Via het Paginaopmaak-palet kunt u werken met basispagina's en opmaakpagina's.

Met het bovenste gedeelte van het palet kunt u basispagina's maken, dupliceren en
wissen. Als u een basispagina wilt zien en bewerken, dubbelklikt u op de desbetreffende
pagina; de basispagina verschijnt in het actieve projectvenster. Een eenzijdige
basispagina ziet eruit als een vierkantje, terwijl een dubbelzijdige basispagina wordt
weergegeven met twee omgevouwen hoekjes.

Met het onderste gedeelte van het palet kunt u door de pagina’s in de actieve opmaak

bladeren. Als u naar een opmaakpagina wilt, dubbelklikt u in dit gedeelte van het
palet.

Wilt u een basispagina toepassen op een opmaakpagina, dan sleept u het
symbool/pictogram van de basispagina op het symbool/pictogram van de
opmaakpagina. U kunt ook de symbolen/pictogrammen van de opmaakpagina's in
het palet selecteren en vervolgens Command-klikken/Ctrl-klikken op het
symbool/pictogram van de basispagina.

Typogrammen-palet

Via het Typogrammen-palet (Venster > Toon typogrammen) kunt u tekst- en
alineatypogrammen toekennen door op de typogramnamen te dubbelklikken. Met de
knoppen aan de bovenkant van elk deel van dit palet kunt u typogrammen maken,
bewerken, dupliceren, bijwerken en wissen.

= Fen plusteken naast een alineatypogram geeft aan dat er lokale vormgeving is toegepast.
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m
91 C1.1 Sub Subhead -~
9] C1.2Feature Path 1
%] C2.0Body Text Ctrl+KP 2
%1 C3.0Bulleted Text Ctrl+kP 3 —
%] C3.1 Last Bulleted Text
9] C4.0 Numbered List Ctrl+KP 4

(A Geen apmask ~
|A| A3.0Page Footer Chapter Title  Alt+Shift+F3
|A| A3.0 Page Footer Vertical Bar  Ctri+Alt+Shift+F3
w C2.0 Arrow character

|A| 2.0 Body Text Bold

|A| C2.0Body Text CODE style

—

Via het Typogrammen-palet kunt u alinea- en teksttypogrammen bekijken en toepassen.

Conditionele stijlen-palet

Via het palet Conditionele stijlen kunt u werken met conditionele stijlen. Zie "Werken
met conditionele stijlen" voor meer informatie.

Kleuren-palet

Via het Kleuren-palet kunt u kleuren bekijken en toepassen die in het actieve project
zijn gedefinieerd. Met de knoppen bovenin dit palet kunt u kleuren maken, bewerken
en wissen.

Gebruikers maken kleuren via het dialoogvenster Kleuren (Wijzig/Bewerk > Kleuren).
Zie "Werken met kleuren" voor meer informatie.

M Reqistratie
Cwit
W Zwart

Via het Kleuren-palet kunt u kleuren bekijken en toepassen.

Gedeelde content-palet

Via het Gedeelde content-palet kunt u werken met items en content die zijn opgeslagen
in de gedeelde-contentbibliotheek. Zie "Werken met gedeelde content" voor meer
informatie.
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! Opmaak 1
+ (& Mustratie-item_
Illustratie:
v [A] Tekstitem

a2

Synchronisatie: Content en specificaties

Via het Gedeelde content-palet kunt u werken met items en content in de
gedeelde-contentbibliotheek.

Kleuroverlap-palet
Vanaf versie 9.0 ondersteunt de applicatie geen knijp- en spreidoverlapping meer. Alle
uitvouw- en knijpwaarden die u met het palet Kleuroverlap (Venster-menu) hebt
ingesteld, worden bij uitvoer niet toegepast. De overdruk- en uitspaarwaarden worden
echter wel toegepast.

Lijsten-palet
Het Lijsten-palet helpt u bij het bekijken en genereren van lijsten. Deze functie is
handig voor het maken van bijvoorbeeld inhoudsopgaven. U kunt lijsten maken via
het dialoogvenster Lijsten (Wijzig/Bewerk > Lijsten).

Via het keuzemenu Lijstnaam kunt u een keuze maken uit de lijsten die voor het
actieve project zijn gedefinieerd, terwijl u met de knop Bijwerken de lijst die op dat
moment zichtbaar is in het palet actueel kunt maken.

Met de knop Zoek kunt u items opzoeken in het Lijsten-palet. U kunt ook rechtstreeks
naar een woord of een subkopje gaan door erop te klikken in het palet.

Met de knop Genereer kunt u de actieve lijst invoegen in de actieve tekstketen. Is de
lijst al in het artikel aanwezig, dan kunt u deze beter bijwerken in plaats van een andere
kopie in te voegen. De typogrammen onder Vormgeven als voor de lijst worden
automatisch toegepast.
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Genereer

A Guide to Output Enhancements 2
Introduction
Ahout this guide
What we're assuming about you
Conventions in this book
Chapter 1: Getting started with Output Enhancements...
Understanding Placeholders
Using the Output Enhancements XTensions user int...
Output Profiles Dialog Box
Output Profile Groups Dialog Box
Output Profiles Jobs Dialog Box v

i |

Via het Lijsten-palet kunt u bijvoorbeeld een inhoudsopgave maken

HTML5-palet

Met het HTMLS5-palet kunt u films, diavoorstellingen, knoppen en meer voor App

Studio-uitgaven maken en configureren. Raadpleeg A Guide to App Studio voor meer
informatie.

Quark AVE Interactiviteit-palet

Met het Quark AVE Interactiviteit-palet kunt u films, diapresentaties, knoppen en
meer aan elementen in uw project toekennen. Raadpleeg A Guide to App Studio voor
meer informatie.

= U kunt overschakelen naar het Quark Ave Interactiviteit-palet door Item > Digitaal
publiceren > Quark AVE Interactiviteit te kiezen.

Profielinformatie-palet

Via het Profielinformatie-palet kunt u de kleurbeheerinstellingen voor illustraties
bekijken en bijwerken. Zie "Kleurbeheer" voor meer informatie.

Via het Profielinformatie-palet kunt u met grote precisie de kleurbeheerinstellingen voor
illustraties aangeven.
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Callout-stijlen-palet

Via het palet Callout-stijlen kunt u werken met Callout-stijlen. Zie "Werken met
callout-stijlen" voor meer informatie.

Glyphs-palet

Het Glyphs-palet zorgt ervoor dat u op eenvoudige wijze toegang hebt tot elk letterteken
in elk lettertype op uw computer. U kunt alle lettertekens weergeven in het geselecteerde
lettertype (font) of de selectie verfijnen door een optie te Kiezen in het tweede
keuzemenu. U kunt lettertekens toevoegen aan een artikel door op het desbetreffende
letterteken te dubbelklikken. Via Favoriete glyphs onderin het palet kunt u
veelgebruikte lettertekens opslaan, die u vervolgens op eenvoudige wijze kunt gebruiken.

¥ Glyp

Caflisch Script Pro Regular

Hele Font

Het Glyphs-palet zorgt ervoor dat u op eenvoudige wijze toegang hebt tot elk letterteken
in elk lettertype.

Het palet Stramienstijlen

Een stramienstijl is een reeks instellingen die samen een stramien beschrijven en die
een naam heeft gekregen — te vergelijken met een typogram voor een ontwerpstramien.
U kunt stramienstijlen toekennen aan tekstkaders en u kunt ze gebruiken als de basis
voor basispaginastramienen. U kunt stramienstijlen ook baseren op andere
stramienstijlen. Stramienstijlen worden weergegeven in het Stramienstijlen-palet
(Venster-menu). Zie "Werken met stramienstijlen" voor meer informatie.
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~ Stramienstijlen
Bl Geen opmaak
HH New Grid Style
Bl Normaal

Met het palet Stramienstijlen kunt u stramienstijlen maken en toepassen.

Inhoudsopgave Blio-palet
Met het palet Inhoudsopgave Blio kunt u inhoudsopgaven maken voor Blio eBooks.
Raadpleeg "Inhoudsopgave voor Blio maken" voor meer informatie.

Het palet Tagging laten verlopen
Met het palet Tagging laten verlopen kunt u content in de tekstverloopweergave
coderen. Zie "Werken met weergave Tekstverloop" voor meer informatie.

Het palet Tekstverloop inhoudsopgave
Met het palet Tekstverloop inhoudsopgave kunt u een inhoudsopgave voor ePUB-
of Kindle-export maken. Zie "Inhoudsopgave voor ePub of Kindle maken" voor meer

informatie.

Hyperlinks-palet
Met het Hyperlinks-palet kunt u hyperlinks toekennen aan tekst en illustraties. Hoewel
hyperlinks absoluut niet werken in printopmaken, doen ze dat wel wanneer u een
opmaak exporteert in PDF-structuur en wanneer u een Web-opmaak exporteert in
HTML-structuur. Zie "Hyperlinks" voor meer informatie.
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Met het Hyperlinks-palet kunt u hyperlinks toekennen aan tekst en illustraties.

Index-palet
Met het Index-palet kunt u tekst coderen om te worden opgenomen in een index.
Wanneer u een index maakt (Functies > Genereer index), worden alle codes die u
hebt gemaakt via het Index-palet automatisch veranderd in een index die u aan uw
wensen kunt aanpassen. Zie "Werken met lijsten" voor meer informatie.

Eerste niveau A

Ingangstijl K2
Begin van selectie M

Met het Index-palet kunt u tekst zodanig coderen dat deze wordt opgenomen in een
automatisch gegenereerde index.

Interactief-palet

Met het palet Interactief kunt u interactiviteit aan interactieve opmaken toevoegen.
Raadpleeg "Interactieve opmaken" voor meer informatie.

Lagen-palet
Via het Lagen-palet kunt u lagen maken, laageigenschappen wijzigen, aangeven of
deze lagen moeten worden weergegeven en afgedrukt, en objecten tussen lagen
verplaatsen. Zie "Werken met lagen" voor meer informatie.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 47



DE GEBRUIKERSINTERFACE

<, @ standaard

Via het Lagen-palet kunt u werken met lagen en met de objecten op die lagen.

Afbeeldingseffecten-palet

Met het Afbeeldingseffecten-palet kunt u effecten toekennen aan afbeeldingen, zoals
aanpassingen voor scherpte en kleur. Dit palet wordt alleen zichtbaar wanneer de
QuarkVista XTensions-software is geinstalleerd. Zie "Afbeeldingseffecten gebruiken" voor
meer informatie.

Met het Afbeeldingseffecten-palet kunt u diverse visuele effecten toepassen op de
afbeeldingen in de opmaak.

Palet Gidsen

Met het palet Gidsen kunt u met gidsen werken. Kijk voor meer informatie bij "Het
Hulplijnen-palet gebruiken."

Het palet Item Styles-stijlen

Via het palet Item Styles-stijlen kunt u werken met Item Styles-stijlen. Zie "Ifem Styles
XTensions-software" voor meer informatie.
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PSD Import-palet

Via het PSD Import-palet kunt u de weergave van geimporteerde Photoshop
(PSD)-bestanden regelen. Zie "Werken met PSD-afbeeldingen" voor meer informatie.

3]

¥ PSD Import _

B -

Via het PSD Import-palet kunt u geimporteerde PSD-illustraties manipuleren.

Schaal-palet

Met het Schaal-palet kunt u geavanceerde schaalbewerkingen uitvoeren. Zie Scale
XTensions-software voor meer informatie.

Paletgroepen en paletsets

QuarkXPress biedt twee functies die u helpen bij het beheren van de diverse paletten:
paletgroepen en paletsets.

Het gebruik van paletgroepen
Met de functie Paletgroepen kunt u verscheidene paletten combineren tot één groot
palet.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 49



DE GEBRUIKERSINTERFACE
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|A| Geen opmaak

w A3.0 Page Footer Chapter Title Alt+Shift+F3 -
AL A3 (1 Page Fooke erti B i

A Guide to Output Enhancements 2 -~
Introduction
About this guide —
What we're assuming about you
Conventions in this book
Chapter 1: Getting started with Output Enhancements...
Understanding Placeholders
Using the Output Enhancements XTensions user int...
QOutput Profiles Dialog Box
Output Profile Groups Dialog Box
Output Profiles Jobs Dialog Box v

Deze paletgroep toont de paletten Typogrammen, Kleuren en Lijsten als één geheel
aan elkaar gekoppeld, wat ruimte bespaart en functies meteen gemakkelijker toegankelijk
maakt.

Als u een palet wilt vastmaken aan een paletgroep Control+klikt/rechtsklikt u op de
titelbalk van een paletgroep en kiest u de naam van een palet waarvoor nog geen vinkje
staat. Wanneer u een palet wilt vastmaken dat al op het scherm staat, verandert het
palet van plaats en wordt onderdeel van de paletgroep. Als u een palet wilt losmaken
van een paletgroep Control+klikt/rechtsklikt u op de paletnaam, waarna u Ontkoppel
[paletnaam] kiest.

Het gebruik van paletsets
Met de functie Paletsets kunt u de positie en status van alle geopende paletten en

bibliotheken opslaan en opnieuw oproepen. Op die manier kunt u eenvoudig wisselen
tussen verschillende paletconfiguraties.

Als u een paletset wilt maken, zet u eerst alle paletten op het scherm die u voor een
bepaalde taak nodig hebt, en verbergt u alle andere paletten. Kies vervolgens Venster >
Paletsets > Bewaar paletset als om het dialoogvenster Bewaar paletset als te openen,
daar een naam in te voeren en eventueel een toetsopdracht toe te kennen.

Als u een paletset wilt ophalen, kiest u Venster > Paletsets > [naam paletset], of druk
op de toetscombinatie voor die paletset.

Opmaakregelaars/knoppen

Wanneer u een project opent, hebt u links onderaan in het projectvenster onmiddellijk
toegang tot bepaalde basisfuncties.
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e E | &

Opmaakregelaars/knoppen

1 Beeldpercentage: Voer een beeldpercentage in of kies een waarde in het keuzemenu.

2 Paginacijfer: Voer in het veld Paginacijfer een paginacijfer in of kies een pagina uit
de schuiflijst die verschijnt wanneer u klikt op het naar boven wijzende pijltje rechts
van het veld.

3 Vorige pagina: Ga naar de vorige pagina
4 Volgende pagina: Ga naar de volgende pagina

5 Naar basispagina: Schakel heen en weer tussen de actieve opmaakpagina en de daarbij
horende basispagina.

6 Splits scherm verticaal: Bekijk de opmaak in twee of meer afzonderlijke panelen die
boven elkaar staan.

7 Splits scherm horizontaal: Bekijk de opmaak in twee of meer afzonderlijke panelen
die naast elkaar staan.

8 Exporteer: Toont dezelfde exporteeropties als die welke beschikbaar zijn wanneer u
Archief/Bestand > Exporteer kiest.

9 Voorvertoning: Bekijk hoe een Web-opmaak of een interactieve opmaak eruit zien
wanneer u deze exporteert. Alleen beschikbaar wanneer u wekt met Web-opmaken of
interactieve opmaken.

= KIlik op het naar boven wijzende pijltje naast het veld Paginacijfer als u een miniatuur
wilt zien van alle pagina's in de opmaak. Mac-gebruikers kunnen nogmaals op het
pijltje-omhoog klikken om de miniaturen te vergroten.

Weergaven en weergavesets

Met QuarkXPress kunt u op meerdere manieren uw opmaken weergeven. U kunt een
venster delen of een nieuw venster maken om twee verschillende opmaken of twee
verschillende weergaven van dezelfde opmaak weer te geven. Gebruik de weergave
Artikel bewerken om alleen tekst zonder de opmaak te zien. En met de functie
Weergavesets kunt u verschillende weergaveopties maken en eenvoudig tussen deze
opties schakelen.

Een venster splitsen

Door een vensters in twee of meer panelen te splitsen, kunt u meerdere weergaven
van één artikel tegelijk weergeven; u kunt in alle panelen gelijktijdig de wijzigingen
zien. U kunt in elk paneel zelfs verschillende weergavemodi gebruiken, en direct uw
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wijzigingen in het ene paneel bekijken en bijwerken in het andere paneel. U kunt in
een venster meerdere weergaven horizontaal of verticaal splitsen.

© QuarkXPress (R) - [wendigo_blonde_web.qxp : Web Layout - Main]
) Bestand  Bewerk © | lter Pagina Opmaskmodel Tabel Beeld Functies Venster Help -8 x

| & oirect MailPiece | @) Tour Schedule - HTML | () Web Page - Bookthe... | (Z) Web Page
| 200| 400) 600| 800| 1000|

-Main | @) web Layout - Main
1200) 1400) 1600)

| [& irect MailPiece | (@) Tour Schedule - HTML | () web Page - Bookthe... | ¢ » | || [] Direct Mail Piece | ) Tour Schedule - HTML | () Web Page - Book the...
200| 300| 0 1 0

400] 00| x| 100 150] 2

May 14 Madison, Wisconsin
May 16  Darius, New York

May 23 Rochester, New York
M,ﬂ\,

M M. Y Fultnn Now lancaw
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Madison, Wisconsin
May s Darius, Newsturk
May23  Rochester New'ork
May31 ~ Fulton Newdersey
June 2 Hapsburg  Pemsybvania

June 56 Hall's Bluff, Pennsybvania
June 12 Vanadia, Comecticut
June ¥ Bameston, Connecticut

Door een venster te splitsen, kunt u uw werk gelijktijdig in verschillende vergrotingsfactoren
bekijken.

Er zijn drie manieren om een venster te splitsen:

e Kies Venster > Splits venster > Horizontaal of Venster > Splits venster > Verticaal.

¢ Klik op de splitsbalk rechts van de schuifbalk (om verticaal te splitsen) of boven de
schuifbalk (om horizontaal te splitsen).

e Klik op de symbolen/pictogrammen voor het splitsen van de schermen in de balk met

de opmaakregelaars onderin het projectvenster.

Is een venster eenmaal gesplitst, dan kunt u de breedte en hoogte van de splitsing
wijzigen door de balken tussen de splitsing te slepen.

Als u een splitsing uit een venster wilt verwijderen, kunt u een van de volgende
technieken gebruiken:

¢ Kies Venster > Splits venster > Verwijder alle.

e Sleep een splitsbalk naar de zijkant van het venster.

Een venster creéren

Wilt u voor het actieve project een nieuw venster creéren, kies dan Venster > Nieuw
venster.

= Als u voor een project meerdere venster opent, in dat project wijzigingen aanbrengt
en vervolgens op het punt staat de vensters te sluiten, zal het programma u pas vragen
het artikel te bewaren als u probeert het laatste venster te sluiten waarin het project
staat.
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Weergave Artikel bewerken gebruiken

Met de weergave Artikel bewerken kunt u zich op de tekst van een artikel richten
zonder door de opmaak afgeleid te worden. In de weergave Artikel bewerken is alle
tekst van dezelfde grootte en heeft alle tekst hetzelfde font, en wordt alleen de meest
eenvoudige tekstopmaak (zoals vet en cursief) weergegeven. Een rode achtergrond
geeft aan waar de tekst voorbij het laatste tekstkader of pad in het artikel overloopt.

Om de inhoud van het actieve artikel in een nieuw Artikel bewerken-venster weer te
geven, selecteert u een kader of lijn die het doelartikel bevat en kiest u Bekijk > Artikel
bewerken. (Als er al een Artikel bewerken-venster geopend is, wordt het artikel van
het geselecteerde item in dat venster weergegeven.)

Als u het algehele uiterlijk van een pagina in de gaten wilt houden terwijl u de tekst
van de pagina in een handige indeling bewerkt, dan kunt u een Artikel
bewerken-venster plaatsen naast een opmaakvenster waarin hetzelfde artikel wordt
weergegeven.

story.qxp : Layout 1 B Story Editor

Cathedras Circumgrediet Syrte

Aquae Sulis agnascor syrtes.

Umbraculi adquireret Augustus. Matrimonii corrumperet bellus zothecas, utcunque chirogre
bellus matrimonil. Saetosus suis verecunde amputat matrimonii. Bellus concubine spinosus pra
umbraculi. Caesar conubium santet vix fragilis concubine, et adlaudabilis saburre adquireret M
matrimonii iocari chirographi, iam quadrupei suffragarit zothecas.

Syrtes agnascor lascivius oratori, semper bellus matrimonii vocificat agricolae, et adlaudabil

Octavius agnascor parsimonia oratori. Ossifragi satis neglegenter amputat adlaudabilis agri

Plane quinquennalis oratori corrumperet?

Bellus apparatus bellis. Adfabilis umbraculi vocificat bellus matrimonii, quod quadrupei mis

Incredibiliter gulosus fiducias praemuniet adfabilis rures, ut fiducias insectat aegre tremulu
incredibiliter lascivius oratori circumgrediet bellus matrimonil, ut plane gulosus apparatus belli

Umbraculi verecunde deciperet vix verecundus zothecas.

‘Tremulus quadrupei fortiter fermentet saburre, et Medusa deciperet cathedras, iam catelli s
adquireret matrimonii. Umbraculi imputat vix utilitas rures. Satis saetosus cathedras aegre divit

Oratori frugaliter suffragarit cathedras, utcunque gulosus oratori neglegenter deciperet opt
chirographi, etiam incredibiliter lascivius oratori circumgrediet Bellg matrimoniiy ut plane gulo
Zothecas.

Cathedras Circumgrediet Syrte

Een artikel in opmaakweergave (links) en in een Artikel bewerken-venster (rechts)

Weergavesets

Het Beeld-menu biedt verschillende weergaveopties voor opmaken. U kunt onder
andere hulplijnen, rasters, onzichtbare tekens en visuele indicators weergeven of
verbergen. (Ga voor meer informatie naar "Beeld-menu.") Met de functie Weergavesets
kunt u verschillende combinaties van deze instellingen opslaan en weer ophalen. De
instellingen die in een weergaveset worden opgeslagen, zijn als volgt:

Beeld > Hulplijnen

Beekd > Paginastramienen

Beeld > Tekstkaderstramienen

Beeld > Linialen

Beeld > Liniaalrichting

Beeld > Onzichtbare tekens

Beeld > Visuele indicators

Beeld > Weergave Afsnee
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Beeld > Onderdrukte laag verbergen

Beeld > Voorvertoningen in voll. resolutie
QuarkXPress wordt geleverd met diverse standaardweergavesets:

Standaard: dit is de standaardset met weergaveopties die wordt weergegeven als u uw
eerste opmaak maakt nadat u QuarkXPress voor de eerste keer hebt gestart.

Voorvertoning: deze weergaveset simuleert een afgedrukte pagina zo goed mogelijk.
Hulplijnen, rasters, onzichtbare tekens en visuele indicators worden verborgen. Beeld
> Weergave Afsnee, Beeld > Onderdrukte laag verbergen en Beeld >
Voorvertoningen in voll. resolutie zijn ingeschakeld. Het plakbord wordt weergegeven
in de kleur die u in het venster Weergave van het dialoogvenster Voorkeuren hebt
gespecificeerd (QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren).

Bewerkingsweergave: in deze weergaveset worden hulplijnen, onzichtbare tekens,
visuele indicators, het liniaal en voorvertoningen in volledige resolutie weergegeven.

Om een weergaveset te maken moet u eerst de weergaveopties selecteren die u in die
weergaveset wilt opslaan. Kies vervolgens Beeld > Weergavesets > Weergaveset opslaan
als om het dialoogvenster Weergaveset opslaan als te openen, daar een naam in te
voeren en eventueel een toetsopdracht toe te kennen.

Als u tussen weergavesets wilt schakelen, moet u een van de volgende handelingen
verrichten:

Kies Beeld > Weergavesets > [naam weergaveset].
Druk op de toetsenbordcombinatie voor de weergaveset.

Open het Weergavesets-palet (Beeld > Weergavesets > Weergavesets beheren). Klik

op de naam van de weergaveset in het palet en klik vervolgens op Toepassen ¥ (of
dubbelklik simpelweg op de naam van de weergaveset).

Kies Beeld > Weergavesets > Weergavesets beheren om de weergavesets die u hebt
gemaakt, te beheren. Het Weergavesets-palet wordt weergegeven. U kunt de knoppen

boven aan dit palet gebruiken als u de geselecteerde weergaveset wilt Bewerken £,

Toepassen ¢ en Verwijderen .

T

Weergavesets i

| Bewerkingsweergave

Standaard
Voorvertoning van uitvoer

Sneltoets: Geen; Hulpﬁjnen: !
'AAN; Paginastramienen: UIT; |
- Tekstkaderstramienen: AAN;

Linialen: AAN; Liniaalrichtin

Weergavesets-palet

Weergavesets worden op het niveau van de toepassing opgeslagen. Beeldinstellingen
die u op een opmaak toepast met weergavesets worden echter bij die opmaak
opgeslagen.
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Projecten en opmaken

QuarkXPress-bestanden worden projecten genoemd en elk project heeft op zijn beurt
een of meer opmaken. Elke opmaak wordt opgeslagen in een project, en elk project
bevat ten minste één opmaak. Elk printopmaakmodel kan bestaan uit 2.000 pagina's
en wel 121,92 x 121,92 cm groot zijn (ofte wel 60,96 x 121,92 cm voor een uit twee
pagina's bestaande uitvouw). Een project kan bestaan uit een onbeperkt aantal opmaken.

Omdat meerdere opmaken kunnen worden opgeslagen in één bestand, kunt u vrij
simpel inhoud delen tussen de verschillende versies van een document — bijvoorbeeld
een brief met identieke tekst in de formaten US Letter en A4.

Een QuarkXPress-project kan drie typen opmaak bevatten: Print-, Web- en interactieve
opmaken. U kunt één project gebruiken om inhoud of content te maken die geschikt
is voor diverse media — zoals voor afdrukken, of om een PDF-, SWF- en HTML-bestand
te maken.

Werken met projecten

Als u een project wilt maken, kiest u Bestand > Nieuw > Project. Het dialoogvenster
Nieuw project verschijnt.

Nieuw project @

Opmaaknaam: | Opmaak 1

Opmaaktype: Print v; [CJEnkele opmaakmodus
Pagina Marges
Formaat: |Letter \; Boven: | 0.5"
Breedte: | 8.5" 1 Onder: | 0.5"
Hoogte: ‘7171"' 1 Links: :0.'57'7'
Richting: (%) Staand Rechts: | 0.5
O Liggend

Kolomstramien

Kolommen: | 1
[“Linker - en rechterpagina’s

[[] Automatisch tekstkader Kolomuit: 0.167"

Het dialoogvenster Nieuw project voor een printopmaak
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Elk QuarkXPress-project bevat ten minste één opmaakmodel. Daarom moet u bij het
maken van een project voor het bestand een standaardopmaakmodel specificeren.
Gebruik de standaardopmaaknaam of voer voor de opmaak in het veld Opmaaknaam
een nieuwe naam in. Wilt u het type standaardopmaak aangeven, kies dan Print, Web,
Interactief, App Studio of ePub in het vervolgkeuzemenu Opmaaktype.

Zie "Web-opmaken" voor meer informatie over Web-opmaken.
Raadpleeg "Interactieve opmaken" voor meer informatie over interactieve opmaken.
Ga voor meer informatie over App Studio-opmaken naar A Guide to App Studio.

Raadpleeg "eBooks" voor meer informatie over het maken van opmaken voor
ePub-exports.

Standaard wordt bovenin het projectvenster voor elk van de opmaken in een project
een tabblad weergegeven. Wilt u deze tabbladen niet zien, kruis dan het vakje Enkele
opmaakmodus aan. (U kunt nog steeds opmaken toevoegen aan een project, maar
hierdoor zal de Enkele opmaakmodus buitenspel worden gezet.)

= Fen project dat is gemaakt in een van de taaledities van QuarkXPress kan worden
bewerkt, geprint en bewaard in elke andere taaleditie van QuarkXPress. Alle beschikbare
spellingswoordenboeken en afbreekregels worden door elke taaleditie ondersteund.
Tekst die echter gebruikmaakt van specifieke Oost-Aziatische functies (zoals rubi tekst,
fontsets en groepstekens) kan niet worden bewerkt in een niet-Oost-Aziatische taaleditie
van QuarkXPress.

Opties voor printopmaken

Met de regelaars/knoppen onder Pagina kunt u het paginaformaat en de richting voor
de standaardopmaak instellen.

In het selectievakje Linker - en rechterpagina’s kunt u uitvouwen maken.

Met het selectievakje Automatisch tekstkader kunt u een tekstvak aan de
standaardhoofdpagina voor de opmaak toevoegen.

Met de regelaars/knoppen onder Marges kunt u de standaardmarges voor de opmaak
instellen, terwijl u met de regelaars/knoppen onder Kolomstramien standaard een
pagina met meerdere kolommen kunt maken.

Opties voor Web-opmaken
Met de regelaars/knoppen onder Kleuren kunt u de standaardkleuren voor de
pagina-achtergrond en de hyperlinks instellen. Met de regelaars/knoppen onder
Opmaak kunt u een standaardpaginabreedte instellen en aangeven of de paginabreedte
variabel moet zijn. U kunt met behulp van de regelaars/knoppen onder
Achtergrondafbeelding aangeven dat een illustratiebestand moet worden geimporteerd
om dienst te doen als pagina-achtergrond.
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Nieuw project @

Opmaaknaam: 'Opmaak 1

Opmasktype: | [N ~ | (] Enkele opmaskmodus

Kleuren

Achtergrond: ‘ [ wit

Bezachte

koppeling: | Bl Webpaars

Actieve [

Koppeling: ‘ M Webblauw

koppeling: | HlWebrood

v

v

By

3

Opmaak
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Het dialoogvenster Nieuw project voor een Web-opmaak

Een QuarkXPress-project bewaren en een naam geven

Wanneer u een QuarkXPress-project voor de eerste keer bewaart, verschijnt het

dialoogvenster Bewaar als. Gebruik dit dialoogvenster om een projectnaam, locatie

en bestandstype op te geven.

Wanneer u een QuarkXPress-project bewaart, kunt u een optie kiezen in het keuzemenu

Type/Bewaar als type:

e Kies Project om een project te bewaren dat u kunt wijzigen.

¢ Kies Projectsjabloon om een alleen-lezen versie van het project te bewaren.

Opmaken en projecten exporteren

Wilt u een of meer opmaken in het actieve project exporteren, dan kiest u

Archief/Bestand > Exporteer > Opmaken als project. Voer in het veld Bewaar als

een naam in en geef een locatie op.

Wilt u alle opmaken in een project exporteren, kruis dan het vakje Selecteer alles

onder Opmaken aan. Wilt u opmaken afzonderlijk exporteren, dan kruist u gewoon

de desbetreffende opmaken aan.

Wilt u geselecteerde opmaken exporteren die u kunt openen in oudere versies van

QuarkXPress, dan kiest u het oudere versienummer Versie.

= U kunt geen App Studio-opmaken exporteren in de QuarkXPress 8-indeling. (Raadpleeg
voor meer informatie A Guide to App Studio.)

Werken met opmaken

Het is eenvoudig om te navigeren tussen opmaken, opmaken toe te voegen, te

dupliceren en te wissen.

Gebruik de tabbladen bovenin het projectvenster om tussen opmaken te navigeren.
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Wilt u een opmaak toevoegen aan het actieve project, dan kiest u Opmaakmodel >
Nieuw of u klikt op een opmaaktabblad, waarna u Nieuw kiest in het contextmenu.

Wilt u een opmaak dupliceren, zet dan de opmaak die u wilt dupliceren op het scherm,
kies vervolgens Opmaakmodel > Dupliceer of kies Dupliceer in het contextmenu
van het opmaaktabblad.

Wilt u de eigenschappen van een opmaak wijzigen, zet dan de opmaak op het scherm,
kies vervolgens Opmaakmodel > Opmaakeigenschappen of kies
Opmaakeigenschappen in het contextmenu van het tabblad Opmaak. Het
dialoogvenster Opmaakeigenschappen verschijnt. U kunt in dit dialoogvenster het
opmaaktype van een project wijzigen, maar u kunt geen opmaak van of naar een App
Studio-opmaaktype wijzigen. (Raadpleeg voor meer informatie A Guide to App Studio.)

Wilt u de eigenschappen van een opmaak wijzigen, zet dan de opmaak op het scherm,
kies vervolgens Opmaakmodel > Wis of kies Wis in het contextmenu van het tabblad
Opmaak.

Wanneer u de volgende opdrachten gebruikt, wordt alleen de actieve opmaak
opgenomen in de definitieve afdruk:

e Archief/Bestand > Exporteer > PDF

e Archief/Bestand > Exporteer > Bewaar pagina als EPS

e Archief/Bestand > Exporteer > Opmaken als AVE-uitgave

¢ Bestand > Exporteer > Opmaak als ePUB

e Bestand > Exporteer > Opmaak als Kindle

e Archief/Bestand > Exporteer > Opmaak als Blio-eBook

e Archief/Bestand > Verzamel voor servicebureau

e Archief/Bestand > Print

e Archief/Bestand > Exporteer > HTML (alleen voor Web-opmaken)

= Lagen worden toegekend aan het opmaakmodel dat actief is wanneer u deze maakt
en bewerkt.

= Wanneer u een handeling op projectniveau uitvoert (Wijzig/Bewerk > Herstel), wordt
deze handeling toegevoegd aan de herstelhistorie in alle opmaken.

=¥ Wanneer u een spellingscontrole uitvoert (Utilities-menu) controleert QuarkXPress
alleen het actieve opmaakmodel.

=% De functie Zoek/Verander (Wijzig/Bewerk-menu) kan alleen zoeken in het actieve
opmaakmodel.

Resources op project- en opmaakniveau

Bepaalde resources worden gedefinieerd op projectniveau, terwijl andere worden
gedefinieerd op opmaakniveau.
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Resources op projectniveau
Resources op projectniveau kunnen worden gebruikt door elke opmaak in het project,

en ze zijn identiek in elke opmaak waarin ze worden gebruikt. Resources op
projectniveau omvatten programmavoorkeuren, typogrammen, kleuren, A&U's, lijsten,
strepen en lijnen, uitrolmenu's (alleen voor Web-opmaken), metacodes (alleen voor
Web-opmaken) en menu's (alleen voor Web-opmaken).

=P Hoewel iedere lijstdefinitie die u maakt in iedere opmaak in een project kan worden
gebruikt, wordt een lijst alleen gegenereerd vanuit de actieve opmaak.

Resources op opmaakniveau
Resources op opmaakniveau kunnen uniek zijn voor elke opmaak in het project.

Resources op opmaakniveau zijn de volgende:

e Opmaakvoorkeuren (QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren > Opmaak of Web opmaak)

¢ Instellingen voor aanspatiéren (Functies > Wijzig aanspatiéring) (alleen voor
printopmaken)

e Instellingen voor afspatiéren (Functies > Wijzig afspatieertabel) (alleen voor
printopmaken)

¢ Afbreekuitzonderingen (Functies > Afbreekuitzonderingen)
e Overlapinstellingen (Venster > Toon kleuroverlap) (alleen voor printopmaken)

¢ In-/uitzoomwaarden

Werken met hulplijnen

Hulplijnen zijn lijnen die u helpen bij het uitlijnen van items en tekst in een opmaak,
en die niet worden afgedrukt. Er zijn twee soorten hulplijnen: hulplijnen en kolom- en
margehulplijnen.

Ontwerpstramienen zijn hulplijnen die niet worden afgedrukt en die u kunt gebruiken
om items en tekst uit te lijnen overeenkomstig grootte en positie van de tekst.

Zie ook "Guide Manager Pro XTensions-software" en "Wat u moet weten van
ontwerpstramienen" voor meer informatie.

Kolom- en margelijnen

Kolom- en margelijnen worden weergegeven op de plaats van de buitenste marges van
een pagina en waar (eventueel) kolommen moeten worden geplaatst.

QuarkXPress zet in alle nieuwe printopmaken automatisch kolom- en margelijnen. U
kunt hun positie aangeven in de velden Kolomlijnen en Margelijnen in het
dialoogvenster Nieuw project (Archief/Bestand > Nieuw > Project) of in het
dialoogvenster Nieuwe opmaak (Opmaakmodel > Nieuw).

Wanneer in het projectvenster een basispagina wordt weergegeven, kunt u het
dialoogvenster Basispaginastramien (Pagina > Basispaginastramien) gebruiken om
de plaats van de kolomlijnen en margelijnen te wijzigen. Als u het vakje Automatisch
tekstkader in het dialoogvenster Nieuw project (Archief-Bestand > Nieuw > Project)
of in het dialoogvenster Nieuwe opmaak (Opmaakmodel > Nieuw) aankruist,
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definiéren de waarden die u opgeeft onder Marges de omvang en de plaats van het
automatische tekstkader.

Zie "Een basispaginastramien configureren" voor informatie over het maken van kolom-
en margelijnen.

Zie ook "Guide Manager Pro XTensions-software" voor meer informatie.

Hulplijnen
Liniaalhulplijnen (of gewoon "hulplijnen") zijn niet afdrukkende hulplijnen die u
handmatig kunt positioneren. U kunt hulplijnen maken door ze uit de horizontale en
verticale liniaal te slepen (Beeld > Linialen). U kunt hulplijnen maken voor
basispagina's en voor individuele opmaakpagina's.

e Om horizontale hulplijnen te krijgen, moet u op de bovenste liniaal klikken; wanneer
de #-aanwijzer zichtbaar wordt, sleept u de hulplijn naar de gewenste positie op de
pagina. Wilt u een verticale hulplijn, dan moet u op de linkerliniaal klikken en de
hulplijn naar de gewenste plaats op de pagina slepen zodra de ¥ FP-aanwijzer
verschijnt. Als het Parameter-palet op het scherm staat wanneer u een hulplijn gaat
slepen, wordt de plaats van de hulplijn aangegeven in het X-veld (voor verticale
hulplijnen) of het Y-veld (voor horizontale hulplijnen).

e Als u tijdens het maken van een horizontale hulplijn de muisknop loslaat wanneer de
hulplijn op het plakbord staat, loopt de hulplijn door tot over het plakbord en alle
pagina's in de uitvouw. Laat u de muisknop los wanneer de horizontale hulplijn op
een opmaakpagina staat, dan wordt de hulplijn alleen op die pagina weergegeven.

e Om een hulplijn op een andere plaats te zetten, klikt u erop waarna u hem naar een
andere plaats sleept zodra de aanwijzer zichtbaar wordt. U kunt ook dubbelklikken op
de hulplijn met het verplaatsgereedschap geselecteerd en een nieuwe positie opgeven
in het dialoogvenster Guide Manager Pro.

e Wilt u een hulplijn verwijderen, dan sleept u hem gewoon van de pagina af.

e Wilt u alle hulplinialen in één keer van een pagina verwijderen, dan schuift u het
scherm zodanig dat een gedeelte van de pagina zichtbaar is, waarna u de
Option/Alt-toets ingedrukt houdt en de hulplijn terug in de liniaal sleept.

e Wilt u alle hulplijnen verwijderen van het plakbord van een uitvouw, dan schuift u
eerst zodanig dat een deel van het plakbord zichtbaar is, waarna u de Option/Alt-toets
ingedrukt houdt terwijl u op een deel van de liniaal klikt.

Zie ook bij "Guide Manager Pro XTensions-software."

Hulplijnen magnetisch maken
In QuarkXPress kunt u als het ware een "magnetisch veld" rondom hulplijnen maken,
zodat wanneer u een item vlak tegen een hulplijn aansleept, het item automatisch
daarop vastklikt (uitlijnt). Deze functie noemen we Stramien magnetisch
(Beeld-menu), terwijl de breedte van het magnetische veld de Magn. sterkte wordt
genoemd.

Wilt u in QuarkXPress deze functie toepassen, zorg er dan voor dat Beeld > Stramien
magnetisch is aangevinkt. Wilt u de magnetische afstand specificeren, dan kiest u
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QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren > Printopmaak > Hulplijnen, waarna u een
pixelwaarde invoert in het veld Magn. sterkte.

U kunt ook Beeld > Paginastramien magnetisch om items geforceerd uit te lijnen
op het basispaginastramien. De waarde in het veld Magn. sterkte geldt eveneens voor
basispaginastramienen. Raadpleeg "Iferns magnetisch maken in ontwerpstramienen" voor
meer informatie.

Handelingen herstellen en herhalen

De opdracht Herstel (Wijzig/Bewerk-menu) draait de laatste handeling terug die is

uitgevoerd op een item. ALs u bijvoorbeeld per ongeluk een illustratiekader knipt, zet
de opdracht Herstel het illustratiekader vanaf het klembord terug in de opmaak. Met
de opdracht Herhaal (Wijzig/Bewerk-menu) kunt u een handeling die u had hersteld

opnieuw laten uitvoeren.

Kies Wijzig/Bewer > Herstel (Command+Z/Ctrl+Z) om de laatst uitgevoerde handeling
terug te draaien. De menuopdracht geeft aan welke specifieke handeling kan worden
teruggedraaid. De opdracht Herstel wissen is beschikbaar in het Wijzig/Bewerk-menu
nadat u de opdracht Item > Wis hebt gebruikt. Herstel niet mogelijk verschijnt als
grijze tekst wanneer de functie Herstel niet beschikbaar is.

Wilt u de handeling opnieuw laten uitvoeren, kies dan Wijzig/Bewerk > Herhaal
(Command+Shift+Z/Ctrl+Y) nadat u een handeling hebt hersteld.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 61



KADERS, LIJNEN EN TABELLEN

Kaders, lijnen en tabellen

Als u een paginaopmaak wilt maken die aanslaat, moet u kunnen beschikken over een
methodische werkwijze voor het rangschikken van tekst en illustraties — daarvoor
hebt u kaders nodig. Kaders zijn items die tekst of illustraties kunnen bevatten; ze
kunnen zelfs worden gemaakt zonder dat er inhoud aanwezig is, om misschien hier
en daar op een pagina wat kleurige ontwerpelementen te maken. Kaderbegrenzingen
geven tekst en illustraties hun specifieke vorm, grootte en positie op een pagina.

Wat u moet weten van items en inhoud

QuarkXPress hanteert als basisprincipe items (containers) en inhoud (zaken die in
items worden ondergebracht).

Items zijn de bouwstenen van een paginaopmaak. Met het verplaatsgereedschap €
kunt u items verplaatsen, roteren, een andere vorm geven, knippen, kopiéren en
plakken.

De volgende basisitems zijn beschikbaar:
e Kaders, zoals tekstkaders, illustratiekaders, kader met als inhoud Geen. Kaders kunnen
een heleboel verschillende vormen hebben, zoals rechthoekig, rond en als Bézier-kader.

e Lijnen, zoals "reguliere" lijnen en tekstpaden (waarop tekst kan staan). Lijnen kunnen
recht zijn, maar ook van het Bézier-type zijn.

* Groepen, in feite sets met items die "aan elkaar zijn gelijmd", zodat ze zich gedragen
als één item.

e Tabellen, waarin zowel tekst als illustraties kunnen staan.
e Formulieren, waarmee u HTML-formulieren kunt maken (alleen voor Web-opmaken).
* Formulierregelaars/knoppen, waarmee u HTML-formulierregelaars/knoppen kunt maken

(alleen voor Web-opmaken).

Inhoud is, in principe, tekst en illustraties. Als u een opmaak wilt creéren, zult u vast
en zeker een paar tekstkaders en illustratiekaders maken en daar vervolgens tekst c.q.
illustraties invoegen.

Omdat items en inhoud van elkaar afwijken, gebruikt u voor het manipuleren ervan
verschillende gereedschappen:
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in tekstkaders en op tekstpaden vormgeven. U kunt het tekstinhoudgereedschap ook
gebruiken om tekst te knippen, kopiéren en te plakken.

® Met het illustratie-inhoudgereedschap &k kunt u rechthoekige illustratiekaders maken
en illustraties in hun illustratiekaders manipuleren. U kunt het
illustratie-inhoudgereedschap ook gebruiken om illustraties te knippen, kopiéren en
te plakken.

Wat u moet weten van handvatten

De begrenzende kaders van geselecteerde tekstpaden, lijnen en kaders hebben kleine
witte vierkantjes die itemhandvatten worden genoemd. U kunt deze handvatten
gebruiken om een geselecteerd item te schalen en te roteren.

Itemhandvatten
Als u een item wilt schalen, klikt en sleept u zijn itemhandvatten. Als u een item wilt

roteren, klikt en sleept u net buiten een van de hoekhandvatten van het item. De
muisaanwijzer wijzigt wanneer u eroverheen gaat of bij een handvat in de buurt komt
om aan te geven welke handeling u kunt uitvoeren:

U kunt itemhandvatten gebruiken om een item te schalen of te roteren.

lllustratiehandvatten
Wanneer u het illustratie-inhoudgereedschap selecteert en op een illustratiekader

klikt met daarin een illustratie, wordt de illustratie weergegeven met grote cirkels die
als handvatten dienst doen. Deze handvatten worden illustratie-inhoudhandvatten
genoemd. Wanneer u ergens klikt op de illustratie, kunt u de verplaatsaanwijzer I
gebruiken om de illustratie in haar kader te verplaatsen.
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¢ = 9

[llustratiekader met illustratie-inhoudhandvatten

llustratie-inhoudhandvatten zijn zelfs zichtbaar als de geselecteerde illustratie groter
is dan het kader (zie bovenstaande illustratie). De illustratie wordt buiten de
kaderbegrenzing weergegeven. U kunt van de afbeelding een uitsnede maken door het
illustratiekader te schalen.

U kunt de illustratie-inhoudhandvatten gebruiken om een illustratie te schalen of te
roteren zonder dat de afmetingen of de hoek van het desbetreffende illustratiekader
veranderen.

* Afmetingsymbolen/pictogrammen: § " "«

* Rotatiesymbolen/pictogrammen: ¢* < %3 2 =7 4,{

o ]

&

Een geroteerde illustratie in een niet-geroteerd kader

Als u een illustratiekader wilt verplaatsen of wilt zien hoe deze er na het aangeven van
een uitsnede uitziet zonder de transparante laag, drukt u op de Command/Ctrl-toets.
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Hierdoor wordt tijdelijk de laag uitgeschakeld en kunt u dingen doen met het kader
alsof het verplaatsgereedschap was geselecteerd.

= Als u klikt en sleept met het illustratie-inhoudgereedschap wanneer de muisaanwijzer
boven een plek staat waar een illustratiekaderhandvat en een illustratie-inhoudhandvat
elkaar overlappen, wordt alleen de illustratie geschaald of geroteerd. Als u het
itemhandvat wilt verplaatsen, selecteert u het verplaatsgereedschap.

Wat u moet weten van Bézier-vormen

Voordat u Bézier-kaders en -lijnen een andere vorm gaat geven, moet u zich wel de
volgende definities eigen hebben gemaakt.

Punt: Een punt verbindt lijnsegmenten en geeft aan waar lijnsegmenten beginnen en
eindigen. Punten die gebogen lijnsegmenten met elkaar verbinden, hebben
curvehandvatten die de vorm van de curves definiéren. QuarkXPress kent drie soorten
punten: hoek-, vloeiende en symmetrische punten.

Hoekpunt: Een hoekpunt verbindt twee rechte lijnen, of een rechte lijn en een gebogen
lijn of twee niet-doorlopende gebogen lijnen met elkaar. Bij gebogen lijnen kunnen
de curvehandvatten van het hoekpunt onafhankelijk van elkaar worden gemanipuleerd,
meestal om een scherpe overgang tussen de beide segmenten te creéren:

Voorbeeld van hoekpunten

Vloeiende punt: Een vloeiende punt verbindt twee gebogen lijnen met elkaar om een
doorlopende curve te vormen. De curvehandvatten staan altijd op een rechte lijn die
door het punt loopt, maar kunnen onafhankelijk van elkaar verder van of dichterbij
dat punt worden gezet:

Een vloeiende punt

Symmetrische punt: Een symmetrische punt verbindt twee gebogen lijnen met elkaar
om een doorlopende curve te vormen. Het resultaat is identiek aan dat bij een vloeiende
punt, maar de curvehandvatten liggen altijd op gelijke afstand van de punt:

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 65



KADERS, LIJNEN EN TABELLEN

Een symmetrische punt

Curvehandvatten: Curvehandvatten liggen ter weerszijden van een punt en bepalen de
vOrm van een curve:

Curvehandvatten (links boven)

Lijnsegmenten: Lijnsegmenten zijn rechte of gebogen lijnstukken tussen twee punten:

e
Lijnsegmenten

Wanneer het puntselectiegereedschap boven een actief Bézier-kader of actieve
Bézier-lijn staat, worden verschillende aanwijzers weergegeven die aangeven of u een
punt, de curvehandvatten of een lijnsegment kunt selecteren. Klik de muis en sleep
de aanwijzers om het Bézier-kader of -lijn een andere vorm te geven.

e Wiltude vorm in zijn geheel wijzigen, kies dan een andere optie in het submenu Item
> Vorm.

e Als u een punt wilt toevoegen aan een Bézier-kader terwijl u bezig bent met het
Béziergereedschap ¥, klikt u op een lijnsegment. U kunt ook gebruikmaken van het

voeg punt toe-gereedschap *.

e Als u een punt wilt verwijderen uit een Bézier-kader terwijl u bezig bent met het
Béziergereedschap ¥, klikt u op de desbetreffende punt. U kunt ook gebruikmaken

van het verwijder punt-gereedschap *.

e Wilt u een punt converteren naar een ander type punt terwijl u bezig bent met het
Bézier-gereedschap ¥, dan Option+klikt/Alt+klikt u op de desbetreffende punt. U

kunt ook gebruikmaken van het converteer punt-gereedschap X
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e Wilt u een punt verplaatsen of de vorm van een lijnsegment wijzigen terwijl u bezig

bent met het Bézier-pen-gereedschap ¥, dan Command-+sleept/Ctrl+sleept u de punt
of het lijnsegment in kwestie.

* Gebruik het puntselectiegereedschap ‘X om curves of punten te selecteren, zodat u
deze kunt verplaatsen of wissen. Houd de Shift-toets ingedrukt en klikt om meerdere
punten tegelijk te selecteren. Option+klik/Alt+klik op een punt om deze symmetrisch
te maken.

= Als u de opmaak in panoramastand wilt zien terwijl er een pengereedschap is
geselecteerd, drukt u op Shift+Space om vervolgens te klikken en slepen.

Werken met kaders

Er zijn drie soorten kaders: tekstkaders, illustratiekaders en geen-inhoudkaders (kaders
dus met als inhoud Geen). Alledrie kadertypen kunnen kleur, tinten, kleurverlopen
en kaderranden bevatten. Wanneer u een tekstkader, illustratiekader of een kader met
als inhoud Geen tekent, komen de beschikbare regelaars/knoppen overeen met het
door u gemaakte kadertype. Maar u kunt tekst importeren in illustratiekaders waarin
illustraties staan, terwijl u illustraties kunt importeren in tekstkaders waarin tekst
aanwezig is. U kunt niet alleen het type inhoud, maar ook de vorm en andere
specificaties van een kader wijzigen.

Tekst - en illustratiekaders maken

Er zijn drie manieren waarop u kaders kunt maken:

e Wilt u een kader met als inhoud Geen maken (dat wil zeggen: een kader dat kan worden
gewijzigd in een illustratiekader of een tekstkader), dan klikt u met de muis en sleept

u het rechthoekig kadergereedschap [, het ovaal-kadergereedschap O, of het

Starburst-gereedschap %#. U kunt tekstinhoud aangeven door de T-toets ingedrukt te
houden terwijl u een kader tekent met de inhoud Geen. U kunt illustratie-inhoud
aangeven door de R-toets ingedrukt te houden terwijl u een kader tekent met de inhoud
Geen.

e Wilt u een rechthoekig tekstkader of illustratiekader maken, dan klikt u met de muis

en sleept u het tekstinhoudgereedschap ! of het illustratie-inhoudgereedschap .

® Wilt u een Bézier-kader maken, dan gebruikt u het Bézier-pengereedschap . Zie
"Bézier-kaders maken" voor meer informatie.

w=p Wilt u rechthoekige kaders beperken tot vierkanten en ovale kaders tot cirkels, houd
tijdens het slepen dan de Shift-toets ingedrukt.
U kunt kaders maken met behulp van de volgende gereedschappen:

Als u van een kader met als inhoud Geen een tekstkader wilt maken, houdt u
Command+E/Alt+E ingedrukt terwijl u een tekstbestand importeert.

Als u van een kader met als inhoud Geen een illustratiekader wilt maken, houdt u
Command+E/Alt+F ingedrukt terwijl u een illustratiebestand importeert.
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Bij rechthoekige kaders kunt u de hoeken rond, holrond, en afgeschuind maken via
het submenu Item > Vorm of het submenu Hoekstijl in het Parameter-palet. U kunt
afgeronde hoeken toevoegen en wijzigen door waarden in te voeren in het veld
Hoekstraal (Item > Wijzig > tabblad Kader). U kunt eveneens gebruikmaken van het
veld Straal kaderhoek in het tabblad Klassiek of Spatie/uitlijnen in het
Parameter-palet.

Bézier-kaders maken

Met het Bézier-pengereedschap & kunt u Bézier-kaders met meerdere zijkanten tekenen
en tevens lijnen met rechte en gebogen lijnsegmenten (zie "Wat u moet weten van
Bézier-vormen").

= Zie " ShapeMaker X Tensions-software" voor andere manieren om unieke kaders te maken.
We gaan een Bézier-kader tekenen:

1 Selecteer het gereedschap Bézier-pen ¥ in het palet Gereedschappen. Zet het

plussymbool -i- ergens op de pagina en klik om het eerste punt vast te leggen.

2 Zetde aanwijzer op de plaats waar u het tweede punt wilt hebben. Wilt u de bewegingen
van de aanwijzer beperken tot een hoek van 45 graden ten opzichte van de pagina,
houd dan de Shift-toets ingedrukt.

3 Klik om punten en lijnsegmenten te maken.

e Als u klikt op een punt zonder te slepen, krijgt u een rechte lijn en een hoekpunt. Wilt
u een gebogen lijnsegment en een vloeiende punt maken, dan moet u klikken en de
muis slepen naar de plaats waar u het volgende punt wilt hebben. Een punt met twee
curvehandvatten verschijnt. U kunt de afmetingen en de vorm van de curve wijzigen
door een curvehandvat te slepen. Houd Option/Alt ingedrukt terwijl u een vloeiende
punt sleept om een gebogen segment en een hoekpunt te maken.

4 Indien gewenst, kunt u de Bézier-vorm bewerken terwijl u nog de muis sleept.

e Wilt u een punt toevoegen aan een bestaand segment van de vorm, dan klikt u op het
lijnsegment op de plaats waar het punt moet komen.

e Wilt u een punt uit de actieve vorm verwijderen terwijl u de vorm tekent, dan klikt u
op het punt.

5 Wilt u het kader sluiten, dan sluit u het pad door de muisaanwijzer te zetten op het

begin van de lijn en vervolgens te klikken wanneer de sluit-kaderaanwijzer & zichtbaar
wordt.

= Wanneer een van de tekengereedschappen actief is, kunt u de Command/Ctrl-toets
ingedrukt houden om tijdelijk over te schakelen naar het puntselectiegereedschap.
Wanneer het puntselectiegereedschap actief is, kunt u Command+Option/Ctrl+Alt
ingedrukt houden om tijdelijk over te schakelen naar het verplaatsgereedschap.
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Kaderafmetingen wijzigen
U kunt elk kader een andere afmeting geven door de grootte van het begrenzende
kader aan te passen. Een begrenzend kader is een rechthoekig kader dat elk kader
omsluit en dat niet wordt afgedrukt. De Wat u moet weten van handvatten van het kader
geven het begrenzende kader aan. De beste manier om het begrenzende kader goed te
zien is via het verplaatsgereedschap waarmee u de itemhandvatten van een Bézier-kader
selecteert.

U kunt de afmetingen van actieve kaders wijzigen op een van de volgende manieren:

muiscursor boven een itemhandvat van het kader om het afmetingsymbool/pictogram
zichtbaar te maken. Klik en sleep het handvat naar een nieuwe locatie om het kader
te verkleinen of te vergroten. Houd de Shift-toets ingedrukt om de kaderproporties te
handhaven. Houd de Option/Alt-toets ingedrukt om de afmetingen van het kader
vanuit het middelpunt te wijzigen. Houd de Command/Ctrl-toets ingedrukt om de
afmetingen van het kader inclusief de inhoud te wijzigen.

e Voer in de velden W en H in het tabblad Klassiek ofSpatie/uitlijnen van het
Parameter-palet waarden in om de breedte en hoogte aan te passen en druk vervolgens
op Return/Enter.

¢ Kies Item > Wijzig (Command+M/Ctrl+M) en klik vervolgens op het tabblad Kader.
Voer in de velden Breedte en Hoogte waarden in om de afmetingen van een kader
exact te wijzigen en klik vervolgens op OK.

= U kunt de kaderverhoudingen vergrendelen zodat u Shift niet meer hoeft in te drukken
om de verhouding te handhaven. Zie "Kader- en illustratieverhoudingen vergrendelen"
voor meer informatie.

Kader- en illustratieverhoudingen vergrendelen

Om de geselecteerde kaderverhoudingen te vergrendel, geeft u het tabblad Klassiek
van het palet Maateenheden weer en klikt u op regelaar voor het vergrendelen van
de verhoudingen naast de velden W en H. Als deze regelaar vergrendeld is, behoudt
QuarkXpress tijdens het wijzigen van de afmetingen de verhoudingen van het item.
U kunt de kaderverhoudingen ook vergrendelen op het tabblad Kader van het

dialoogvenster Wijzig.

De regelaars voor het vergrendelen van de verhoudingen in de ontgrendelde (boven) en
vergrendelde (onder) stand

Om de verhoudingen van de illustratie in het geselecteerde kader te vergrendelen,
geeft u het tabblad Klassiek van het palet Maateenheden weer en klikt u op de regelaar
voor het vergrendelen van de verhoudingen naast de velden X+ en Y+. Als deze regelaar
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vergrendeld is, behoudt QuarkXpress tijdens het wijzigen van de afmetingen de
verhoudingen van de illustratie. U kunt de kaderverhoudingen ook vergrendelen op
het tabblad Illustratie van het dialoogvenster Wijzig.

Om de functie voor het vergrendelen van de verhoudingen met de functie
Zoek/Verander item te gebruiken, geeft u het tabblad Kader of Illustratie van het palet
Zoek/Verander item (Opmaak-menu) weer en schakelt u vervolgens Verhoudingen
onder Zoek naar of Verander in in of uit.

Om de functie voor het vergrendelen van de verhoudingen met Item Style-stijlen te
gebruiken, geeft u het tabblad Kader of Illustratie van het dialoogvenster Edit > Item
Style-stijl (Wijzig/Bewerk > Item Style-stijlen) weer en schakelt u Verhoudingen in.

Kaders een andere vorm geven

U kunt de vorm van een kader op drie manieren wijzigen:

e U kunt de vorm in zijn geheel wijzigen door een andere optie te kiezen in het submenu
Item > Vorm.

¢ U kunt bij rechthoekige kaders afgeronde hoeken toevoegen en wijzigen door waarden
in te voeren in het veld Hoekstraal (Item > Wijzig > tabblad Kader). U kunt eveneens
gebruikmaken van het veld Straal kaderhoek in het tabblad Klassiek of
Spatie/uitlijnen in het Parameter-palet.

e U kunt Bézier-kaders een andere vorm geven door de punten, curvehandvatten en
lijnsegmenten te manipuleren. Zie "Wat u moet weten van Bézier-vormen" voor meer
informatie.

Kaderranden toevoegen aan kaders

Decoratieve kaderranden kunnen om elk type kader worden geplaatst. Als u wilt kunnen
beschikken over de kaderrandregelaars/knoppen voor actieve kaders, moet u een van
de volgende handelingen verrichten:

¢ Kies Item > Kaderrand om het tabblad Kaderrand in het dialoogvenster Wijzig te
openen.

e Open het tabblad Kaderrand in het Parameter-palet.

Met behulp van de regelaars/knoppen in deze tabbladen kunt u het type, de breedte,
kleur en dekking van een kaderrand opgeven. Als het type kaderrand tussenruimten
bevat, kunt u daarvoor eveneens een kleur en dekkingspercentage opgeven.

U kunt ook uw eigen typen kaderrand maken via het dialoogvenster Strepen & lijnen
(Wijzig/Bewerk-menu) en kaderrandinstellingen specificeren in een ItemStyles-stijl.
Zie "Item Styles X Tensions-software" als u meer wilt weten over Item Styles.

Kleuren toekennen aan kaders

Als u een kleur wilt toekennen aan de achtergrond van actieve kaders, verricht u een
van de volgende handelingen:

¢ Kies Item > Wijzig (Command+M/Ctrl+M), klik op het tabblad Kader en gebruik
vervolgens de regelaars/knoppen onder Kader.
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* Open het Kleuren-palet (Venster > Kleuren), klik op de knop Achtergrondkleur [l
en gebruik vervolgens de regelaars/knoppen in het palet.

e Gebruik de regelaars/knoppen in het tabblad Klassiek in het Parameter-palet.

In deze tabbladen en het palet kunt u beschikken over de volgende regelaars/knoppen

om een Kleur in te stellen:

¢ Kaderkleur: Hiermee specificeert u de achtergrondkleur voor het kader.

e Tint: Hiermee specificeert u de tint van de achtergrondkleur (0% = wit,
100% = vierkleuren).

e Dekking: Hiermee regelt u de transparantie van de kaderachtergrond (0% = volledig
transparant, 100% = volledig dekkend).

U kunt een kaderkleur ook specificeren als een Item Style-stijl. Zie "Item Styles
XTensions-software" als u meer wilt weten over Item Styles.

Kleurverlopen toekennen aan kaders
Een kleurverloop is een geleidelijke overgang van de ene naar de andere kleur. Als u
een kleurverloop wilt toekennen aan de achtergrond van actieve kaders, verricht u een
van de volgende handelingen:

e Kies Item > Wijzig (Command+M/Ctrl+M), klik op het tabblad Kader en gebruik
vervolgens de regelaars/knoppen onder Kleurverloop.

* Open het Kleuren-palet (Venster > Kleuren), klik op de knop Achtergrondkleur sl
en gebruik vervolgens de regelaars/knoppen in het palet.

In dit tabblad en palet kunt u beschikken over de volgende regelaars/knoppen om een
kleurverloop in te stellen:

e Tekststijl: Hiermee specificeert u het type kleurverloop.

¢ Hoek: Hiermee specificeert u de hoek waaronder de ene kleur in de andere overloopt.

Kleurverlopen bestaan uit twee kleuren, met elk zijn eigen tint en dekkingspercentage.
In het tabblad Kader in het dialoogvenster Wijzig is de kleur onder Kader de eerste
kleur en de kleur onder Kleurverloop de tweede kleur. Klik in het Kleuren-palet op
#1 om de eerste Kleur in te stellen en op #2 om de tweede kleur in te stellen.

U kunt kleurverlopen ook specificeren als een Item Style-stijl. Zie "Item Styles
XTensions-software" als u meer wilt weten over Item Styles.

Kaders samenvoegen en splitsen

Met de opties in de submenu's Samenvoegen en Splits (Item-menu) kunt u van
bestaande kaders complexe Bézier-kaders maken. Als een rechthoekig kader bijvoorbeeld
een ovaal kader overlapt, kunt u het submenu Item > Samenvoegen selecteren en een
optie kiezen die resulteert in één kader met dezelfde inhoud. Als u twee illustratiekaders
samenvoegt, wordt in het gecombineerde kader één illustratie weergegeven. Voegt u
twee tekstkaders samen, dan loopt de tekst als één artikel in beide kaders.
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Als u de functie Samenvoegen wilt gebruiken, selecteert u twee items waarna u een
van de volgende opties in het submenu Item > Samenvoegen Kkiest:

¢ De opdracht Snijpunt houdt alles waar items het achterste item overlappen intact en
verwijdert de rest.

e De opdracht Verbind combineert alle items in één kader en laat de overlappende en
niet-overlappende gebieden intact.

¢ De opdracht Verschil wist de voorste items. Overlappende gebieden worden
uitgespaard.

e De opdracht Tegengesteld verschil wist het achterste item. Overlappende gebieden
worden uitgespaard.

e De opdracht Spaar uit overlap laat alle vormen intact, maar spaart alles uit waar
gebieden elkaar overlappen. Als u de punten rondom het uitgespaarde gebied wilt
bewerken, zult u zien dat er nu twee punten zijn op iedere plaats waar twee lijnen
elkaar oorspronkelijk sneden.

e De opdracht Combineer is identiek aan de opdracht Spaar uit overlap, maar als u
goed kijkt naar de punten rondom het uitgespaarde gebied, zult u zien dat op de plaats
waar twee lijnen elkaar snijden geen punten zijn toegevoegd.

De opdracht Splits splitst een samengevoegd kader op in afzonderlijke kaders, splitst
een complex kader dat paden bevat op in afzonderlijke kaders, of splitst een kader op
dat een lijn bevat die zichzelf snijdt (zoals dat bijvoorbeeld bij het cijfer 8 het geval
is). Als u deze functie wilt gebruiken, selecteert u twee items waarna u een van de
volgende opties in het submenu Item > Splits kiest:

¢ De opdracht Buitenkant paden werkt op een samengevoegd kader dat verscheidene
elkaar niet overlappende vormen bevat. Buitenkant paden behoudt alle informatie
van de buitenkant paden en deelt niet elkaar overlappende paden op in afzonderlijke
kaders.

e De opdracht Alle paden maakt afzonderlijke kaders van elke vorm in een complex
kader.

Tekst en illustraties toevoegen aan kaders
Als u tekst wilt toevoegen aan een tekstkader, dubbelklikt u op het kader met het
tekstinhoudgereedschap [T, waarna u begint te tikken, of tekst vanuit een andere
locatie plakt of Archief/Bestand > Tekst importeren kiest. Als u het
verplaatsgereedschap % kiest en dubbelklikt op een tekstkader, verschijnt het
dialoogvenster Importeren.

Als u een illustratie wilt toevoegen aan een illustratiekader, selecteert u het kader met

het illustratie-inhoudgereedschap {Z], waarna u een illustratie plakt die u ergens anders
hebt gekopieerd of Archief/Bestand > Illustratie importeren kiest. Kiest u het
verplaatsgereedschap € of het illustratie-inhoudgereedschap Ll en dubbelklikt u op

een illustratiekader, dan verschijnt het dialoogvenster Importeren.
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Kadertype wijzigen
Als u van een geselecteerd kader een ander type wilt maken, kiest u Illustratie, Tekst,
of Geen in het submenu Inhoud (Item-menu). U kunt echter een tekstkader ook
wijzigen in een illustratiekader door Archief/Bestand > Importeren te kiezen en een
illustratie te selecteren. U kunt een illustratiekader ook wijzigen in een tekstkader door
Archief/Bestand > Importeren te kiezen en een tekstbestand te selecteren.

Wilt u een geselecteerd kader converteren naar een tekstpad, dan kiest u een lijnvorm
in het Item > Vorm-submenu.

Wanneer u een kadergereedschap selecteert, kunt u de volgende speciale toetsen
gebruiken om een tekst- of illustratiekader te maken:

e Houd de T-toets ingedrukt als u een tekstkader wilt maken.

e Houd de R-toets ingedrukt als u een illustratiekader wilt maken.

Een kader maken van een uitknippad

Als een illustratiekader een bijbehorend uitknippad (geintegreerd of automatisch
gemaakt) heeft, kunt u een nieuw kader maken met de vorm van dat uitknippad door
het illustratiekader te selecteren en Item > Nieuw kader door uitknippen te kiezen.

Werken met lijnen

Er zijn twee soorten lijnen: rechte lijnen en Bézier-lijnen. U kunt kleuren en lijnstijlen
toekennen aan elk type lijn.

Lijnen maken

Als u een lijn wilt maken, selecteert u eerst het lijngereedschap .~ in het

Gereedschap-palet, waarna u het +-symbool -~ op een willekeurige plaats op de pagina
zet. Klik en sleep om te lijn te trekken.

= U kunt een lijn beperken tot een hoek van 0, 45 of 90 graden door de Shift-toets
ingedrukt te houden terwijl u de lijn trekt.

Bézier-lijnen maken

Met het Bézier-pengereedschap ¥ kunt u Bézier-kaders met meerdere zijkanten tekenen
en tevens lijnen met rechte en gebogen lijnsegmenten (zie "Wat u moet weten van
Bézier-vormen").

We gaan een Bézier-lijn tekenen:

1 Selecteer het gereedschap Bézier-pen ¥ in het palet Gereedschappen. Zet het

plussymbool - ergens op de pagina en klik om het eerste punt vast te leggen.

2 Zetdeaanwijzer op de plaats waar u het tweede punt wilt hebben. Wilt u de bewegingen
van de aanwijzer beperken tot een hoek van 45 graden ten opzichte van de pagina,
houd dan de Shift-toets ingedrukt.

3 Klik om een punt en lijnsegmenten te maken.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 73



KADERS, LIJNEN EN TABELLEN

Wilt u een gebogen lijnsegment maken, dan moet u klikken en de muis slepen naar
de plaats waar u het volgende punt wilt hebben. Een punt met twee curvehandvatten
verschijnt. U kunt de afmetingen en de vorm van de curve wijzigen door een
curvehandvat te slepen.

e Wilt u een hoekpunt maken, dan houdt u de Option/Alt-toets ingedrukt voordat u
Kklikt. Als u klikt en de muisknop vasthoudt, kunt u de radius van het hoekpunt bepalen
door een curvehandvat te slepen.

e Wilt u een punt toevoegen aan een bestaand segment van de vorm, dan klikt u op het
lijnsegment op de plaats waar het punt moet komen.

Wilt u een punt uit de actieve vorm verwijderen terwijl u de vorm tekent, dan klikt u
op het punt.

4 Dubbelklik om de lijn af te sluiten.

= Wanneer een van de tekengereedschappen actief is, kunt u de Command/Ctrl-toets
ingedrukt houden om tijdelijk over te schakelen naar het puntselectiegereedschap.
Wanneer het puntselectiegereedschap actief is, kunt u Command+Option/Ctrl+Alt
ingedrukt houden om tijdelijk over te schakelen naar het verplaatsgereedschap.

Lijnmodi voor rechte lijnen
Er zijn vier lijnmodi: Uiteinden, Linkerpunt, Middelpunt en Rechterpunt. Afthankelijk
van de modus die u kiest op het tabblad Lijn (Item > Wijzig) of in het Parameter-palet
(tabbladen Klassiek of Spatie/uitlijnen), worden de lengte en de positie van de lijn
afwijkend beschreven.

e De modus Uiteinden: Het veld X1 geeft de horizontale positie van het eerste eindpunt
aan; het veld Y1 is de verticale positie van het eerste eindpunt. Het veld X2 geeft de
horizontale positie van het laatste eindpunt aan; het veld Y2 is de verticale positie van
het laatste eindpunt.

¢ De modus Linkerpunt: Het veld X1 geeft de horizontale positie van het meest linkse
eindpunt aan; het veld Y1 is de verticale positie van het meest linkse eindpunt.

e De modus Middelpunt: Het veld XC geeft de horizontale positie van het middelpunt
van de lijn aan; het veld YC geeft de verticale positie van het middelpunt van de lijn
aan.

e De modus Rechterpunt: Het veld X2 geeft de horizontale positie van het meest rechtse
eindpunt aan; het veld Y2 is de verticale positie van het meest rechtse eindpunt.

Lijnen een andere afmeting geven

U kunt de afmetingen van actieve rechte lijnen wijzigen op een van de volgende
manieren:

* Selecteer het verplaatsgereedschap ¥ en zet de pijlaanwijzer boven een Wat u moet
weten van handvatten om het afmetingsymbool/pictogram zichtbaar te maken. Klik en
sleep het handvat naar een nieuwe locatie om de lengte van de lijn te verkleinen of
te vergroten.
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e Kies Item > Wijzig (Command+M/Ctrl+M) en klik vervolgens op het tabblad Lijn.
Klik op het keuzemenu Wijze om de vier mogelijke opties weer te geven (zie "Lijnmodi
voor rechte lijnen"). Kies Linkerpunt, Middelpunt of Rechterpunt om een Lengte-veld
zichtbaar te maken. Voer in het Lengte-veld waarden in om de lengte van een lijn
met grote nauwkeurigheid aan te passen. Klik vervolgens op OK.

¢ Kies daarna Linkerpunt, Middelpunt of Rechterpunt in het keuzemenu Lijnmodus
in het tabblad Klassiek of Spatie/uitlijnen in het Parameter-palet om het L
(Lengte)-veld zichtbaar te maken. Als u de lengte van een lijn exact wilt wijzigen, voer
dan in het L-veld een waarde in en druk vervolgens op Return/Enter.

U kunt een Bézier-lijn schalen door de grootte van het begrenzende kader aan te passen.
Zorg er dan eerst voor dat Item > Pas aan > Vorm is gedeselecteerd en schaal de lijn
dan net zoals een regulier kader.

Lijnen een andere vorm geven

U kunt de vorm van een lijn op de volgende manieren wijzigen:
¢ U kunt de vorm in zijn geheel wijzigen door een andere optie te kiezen in het submenu
Item > Vorm.

e U kunt Bézier-lijnen een andere vorm geven door de punten, curvehandvatten en
lijnsegmenten te manipuleren. Zie "Wat u moet weten van Bézier-vormen" voor meer
informatie.

= Als u de opmaak in panoramastand wilt zien terwijl er een pengereedschap is
geselecteerd, drukt u op Shift+Space om vervolgens te klikken en slepen.

Het uiterlijk van een lijn bepalen

Als u het uiterlijk van actieve lijnen wilt bepalen, maakt u gebruikt van de
regelaars/knoppen op de volgende plaatsen:

e het Parameter-palet (tabblad Klassiek)

¢ het tabblad Lijn in het dialoogvenster Wijzig (Item-menu)

¢ het Kleuren-palet (Venster-menu) — alleen voor de kleur van de lijn

Naast een kleur, tint en dekkingspercentage kunt u ook de volgende lijnkenmerken
aangeven:

e Lijnstijl: Met deze optie kunt u het algemene uiterlijk van een lijn bepalen. Verscheidene
lijnstijlen zijn standaardinstellingen, en u kunt nieuwe standaardinstellingen toevoegen
via het dialoogvenster Strepen & lijnen (Wijzig/Bewerk-menu).

e Dikte: U kunt de dikte van een lijn opgeven in elke willekeurige maateenheid. U kunt
als dikte ook de optie Haarlijn opgeven; de dikte van een gedrukte haarlijn op een
PostScript-belichter is 0,125 pt, sommige laserprinters geven de haarlijn dikker weer.

e Pijlpunten: U kunt aan de lijnen pijlpunten toekennen via het submenu Pijlpunten.

U kunt het uiterlijk van een lijn ook specificeren als een Item Style -stijl. Zie "Itemn Styles
XTensions-software" als u meer wilt weten over Item Styles.
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Lijnen samenvoegen

U kunt twee lijnen samenvoegen tot één lijn door het verplaatsgereedschap ¥ te
selecteren, gevolgd door de lijnen, waarna u Item > Samenvoegen > Voeg eindpunten
samen kiest. De opdracht Voeg eindpunten samen is beschikbaar zodra de eindpunten
van lijnen of tekstpaden binnen een afstand van 6 punten van elkaar liggen.

Items manipuleren

Items kunnen worden geknipt en vervolgens op een nieuwe locatie worden geplakt,
worden vergrendeld zodat ze niet kunnen worden verplaatst, één of meerdere malen
worden gekopieerd, zodanig worden gestapeld dat er ongebruikelijke visuele effecten
ontstaan enzovoort.

Items selecteren
Als u wat wilt doen met items, moet u ze wel eerst selecteren. Zijn ze eenmaal
geselecteerd, dan vertonen de meeste soorten items contourlijnen en handvatten om
te kunnen worden bewerkt.

Wilt u een item selecteren, dan selecteert u eerst het verplaatsgereedschap €, het
tekstinhoudgereedschap [T of het illustratie-inhoudgereedschap &, waarna u de
pijlaanwijzer boven een item zet. Klik eenmaal om een item te selecteren of Shift+klik
op afzonderlijke items om gelijktijdig meerdere items te selecteren. U kunt ook meerdere
items selecteren door het verplaatsgereedschap % te kiezen en een selectierechthoek
te trekken rondom de items die moeten worden geselecteerd.

Als u het verplaatsgereedschap € kiest en dubbelklikt op een tekstkader, verschijnt
het dialoogvenster Importeren. Als u dubbelklikt op een leeg illustratiekader met het
verplaatsgereedschap of het illustratie-inhoudgereedschap I geselecteerd, verschijnt
het dialoogvenster Importeren. Als het illustratiekader een illustratie bevat, is het

illustratie-inhoudgereedschap & geselecteerd.

Als u een actief item wilt deselecteren, moet u ergens buiten het item klikken. Wanneer

het verplaatsgereedschap € is geselecteerd, kunt u met behulp van de Tab-toets actieve
items deselecteren.

Items verplaatsen

U kunt items verplaatsen door waarden in te voeren in de velden X-codrdinaat en
Y-coordinaat in het dialoogvenster Wijzig (Item-menu), door waarden in te voeren
in de velden X en Y in het Parameter-palet en door handmatig items te verplaatsen
met het verplaatsgereedschap €. Als u de muisknop ingedrukt houdt voordat u een
kader of tekstpad verplaatst, kunt u tijdens het verplaatsen de inhoud van het item
zien. U kunt items ook "verschuiven" door het verplaatsgereedschap te selecteren en
op uw toetsenbord op een pijltoets te drukken.

= De itemhandvatten van het kader geven het begrenzende kader aan. De beste manier
om het begrenzende kader goed te zien is via het verplaatsgereedschap waarmee u de
itemhandvatten van een Bézier-kader selecteert.
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Items knippen, kopiéren en plakken

Wanneer het verplaatsgereedschap  is geselecteerd, zijn de opdrachten Knip, Kopieer
en Plak (Wijzig/Bewerk-menu) beschikbaar voor actieve kaders, lijnen en tekstpaden.
Kies Wijzig/Bewerk > Plak (Command+V/Ctrl+V) om een kopie van de items op het
klembord middenin het projectvenster te zetten.

Wanneer het verplaatsgereedschap € is geselecteerd, kunt u items verwijderen met
behulp van de opdrachten Wis (Mac OS en Windows). Gewiste items worden niet naar
het klembord gekopieerd.

De stapelvolgorde van items bepalen

Items

Wanneer twee of meer items elkaar overlappen, ligt het ene altijd bovenop of onderop
het andere item. De term “stapelvolgorde” verwijst naar de
bovenop-onderopverhouding tussen de diverse items op een pagina. Elk item dat u
maakt, komt helemaal bovenin de stapel te liggen. Elk nieuw item dat u maakt, wordt
het voorste item.

Het Item-menu bevat opdrachten aan de hand waarvan u de stapelvolgorde kunt
bepalen.

Kies Item > Plaats onderop om een item helemaal onderop de pagina of laag te
verplaatsen.

Kies Item > Plaats bovenop om een item helemaal bovenop de pagina of laag te
verplaatsen.

Als u een item onder Mac OS een niveau lager op de pagina of op de laag wilt zetten,
houdt u de Option-toets ingedrukt als u Item > Verplaats naar achteren kiest. Onder
Windows kiest u Item > Verplaats naar achteren.

Als u een item onder Mac OS een niveau hoger op de pagina of op de laag wilt zetten,
houdt u de Option-toets ingedrukt als u Item > Verplaats naar voren kiest. Onder
Windows kiest u Item > Verplaats naar voren.

In een document met lagen liggen de lagen zelf in een specifieke stapelvolgorde; binnen
iedere laag heeft elk item zijn eigen relatie tot de stapelvolgorde. Wanneer u
gebruikmaakt van de opdrachten Verplaats naar achteren, Plaats onderop, Verplaats
naar voren en Plaats bovenop (Item-menu), wordt de stapelvolgorde van de items
gewijzigd binnen de laag.

Als u een item wilt activeren dat verborgen is achter andere items, selecteert u het
verplaats gereedschap €9, waarna u drukt op Command+Option+Shift/Ctrl+Alt+Shift
terwijl u herhaaldelijk klikt op het punt waar de items elkaar overlappen. Door tijdens
het klikken te drukken op Command+Option+Shift/Ctrl+Alt+Shift worden
achtereenvolgens items van voor naar achteren op de lagen geselecteerd.

groeperen

U kunt meerdere items op een pagina of uitvouw combineren tot één groep. Items
groeperen is handig wanneer u verscheidene items gelijktijdig wilt selecteren of
verplaatsen. U kunt een groep verplaatsen, kopiéren, dupliceren en nog een aantal
andere functies op een groep loslaten. U kunt bijvoorbeeld alle items groeperen die
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deel uitmaken van een krantenkop; is deze eenmaal gegroepeerd dan kunt u de volledige
groep wijzigen of verplaatsen, op dezelfde manier als u dat doet met één kader, lijn of
tekstpad.

Nadat u een groep hebt gemaakt, kunt u nog steeds afzonderlijke items bewerken,
schalen en opnieuw positioneren terwijl de onderlinge groepsrelatie toch gehandhaafd
blijft. U kunt ook een kopie van een groep in een geopende QuarkXPress-bibliotheek
zetten, zodat u deze opnieuw in andere documenten kunt gebruiken.

Items kunnen worden gegroepeerd wanneer twee of meer items (lijnen, kaders,
tekstpaden of andere groepen) actief zijn. Als u meerdere items wilt selecteren met het
verplaatsgereedschap €, Shift+klikt u op elk item of u trekt een selectiekader rondom
de items die u wilt groeperen. Kies Item > Groepeer (Command+G/Ctrl+G) om
meerdere geselecteerde items in één groep te plaatsen.

Wilt u een grotere groep (of groepen) creéren, dan kunt u groepen groeperen en
meerdere groepen gelijktijdig selecteren samen met individuele kaders, lijnen en
tekstpaden.

Met het verplaatsgereedschap € geselecteerd, kunt u een groep verplaatsen, knippen,
kopiéren, plakken, dupliceren, roteren en een kleur toekennen. Met het

tekstinhoudgereedschap £Ll of illustratie-inhoudgereedschap & geselecteerd, kunt u
afzonderlijke items net zo makkelijk manipuleren als elk ander niet-gegroepeerd item.

Wilt u een item binnen een groep verplaatsen, dan drukt u op Command/Ctrl, waarna

u het item selecteert met het verplaatsgereedschap €%, het tekstinhoudgereedschap

= Als in een actieve groep dezelfde soort items staan (bijvoorbeeld allemaal
illustratiekaders) verschijnt in het dialoogvenster Wijzig een tabblad (of meer tabbladen)
die met name voor deze items zijn bedoeld. Als in een actieve groep een groot aantal
items staan, ziet u in het dialoogvenster Wijzig alleen een tabblad met de naam
Groepeer.

Kies Item > Losmaken (Command+U/Ctrl+U) om één groep los te maken, of Item >
Alles losmaken om elke groep die andere groepen bevat, los te maken.

Gegroepeerde items een andere afmeting geven
Wilt u de afmetingen van elk item in een groep gelijktijdig wijzigen, dan kunt u de
afmetinghandvatten klikken en slepen. Als u tijdens het wijzigen van de afmetingen
van een groep Command+Shift/Ctrl+Shift ingedrukt houdt, worden alle
kaderrandbreedtes, lijndiktes, illustraties en tekst proportioneel geschaald. Als u tijdens
het wijzigen van de afmetingen van een groep Command/Ctrl ingedrukt houdt worden
alle kaderrandbreedtes, illustraties en tekst weliswaar geschaald, maar niet proportioneel.

Items dupliceren

Met QuarkXPress kunt u één of meerdere kopieén maken van kaders, lijnen en
tekstpaden.
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Maak een kopie van één geselecteerd item met behulp van de opdracht Dupliceer
(Item-menu). U kunt ook een duplicaat maken door te drukken op Option/Alt terwijl
u een item of groep sleept.

De functie Stap en herhaal is handig voor het op de pagina positioneren van
ontwerpelementen van een item met een aantal kopieén die op gelijke afstanden van
elkaar liggen. Maak meerdere kopieén van een item en geef de onderlinge afstand op
met behulp van de opdracht Stap en herhaal (Item-menu).

= 7Zie " ShapeMaker X Tensions-software" voor andere manieren om unieke kaders te maken.

Items spatiéren en uitlijnen

U kunt de positie van meerdere gelijktijdig geselecteerde items ten opzichte van elkaar
aangeven via het submenu Item > Spatie/uitlijnen of het tabblad Spatie/uitlijnen
in het Parameter-palet.

U kunt in het Parameter-palet kiezen uit acht spatiérings- en uitlijningsopties, terwijl
u de uitlijning kunt opgeven ten opzichte van geselecteerde items, de pagina, of (voor
printopmaken met linker- en rechterpagina's) de uitvouw. Het submenu Item >
Spatie/uitlijnen kent de modi "Item-relatieve" en "Pagina-relatieve" zoals hieronder
beschreven. In het Parameter-palet vindt u nog een derde modus, "Uitvouw-relatieve"
genaamd.

We kennen de volgende spatie/uitlijnenmodi:

Item-relatieve modus all positioneert de items relatief ten opzichte van het bovenste
actieve item, dat niet wordt verplaatst. Het bovenste item wordt gedefinieerd door de
plaats van de bovenkant van het item. Als twee of meer items dezelfde bovenkant
hebben, worden de items gespatieerd vanaf het meest linkse item.

Pagina-relatieve modus O positioneert de items relatief ten opzichte van de
paginazijkanten (links, rechts, boven of onder).

Uitvouw-relatieve modus EI1 is beschikbaar voor actieve printopmaken waarin linker-
en rechterpagina's voorkomen. Stel dat u een opmaak hebt geopend met een uitvouw
en vervolgens op de linkerpagina een item hebt geselecteerd, samen met een item op
de rechterpagina. Als u vervolgens in het Parameter-palet klikt op het
symbool/pictogram Uitvouw-relatieve modus en vervolgens Spatieer horizontaal

midden @t kiest, komen de items helemaal links en helemaal rechts op de uitvouw te
staan.

Items roteren

Als u actieve items wilt roteren, moet u een van de volgende handelingen verrichten:

Selecteer het verplaatsgereedschap € en zet de muis op een hoekhandvat. Zodra het
rotatiesymbool/pictogram verschijnt, klikt u om het rotatiepunt vast te leggen; sleep
vervolgens de aanwijzer cirkelvormig rond tot het item onder de gewenste hoek staat.
Tijdens het slepen verschijnt de pijlaanwijzer, terwijl u ook de positie van het item in
de gaten kunt blijven houden. Als u tijdens het roteren de Shift-toets ingedrukt houdt,
worden de bewegingen beperkt tot hoeken van 45 graden.
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e Kies Item > Wijzig (Command+M/Ctrl+M), voer in het veld Hoek een waarde in en
klik op OK.

Voer in het E-veld in het Parameter-palet (tabblad Klassiek en Spatie/uitlijnen) een
waarde in en druk op Return/Enter.

Als u een rechte lijn wilt roteren, kiest u Linkerpunt, Middelpunt of Rechterpunt in
het submenu Wijze (dialoogvenster Wijzig of het Parameter-palet) om het Hoek-veld
zichtbaar te maken. Als u een Bézier-lijn wilt roteren, kunt u zijn begrenzend kader
zichtbaar maken door de optie Vorm (Item > Pas aan te deselecteren).

Items schuinzetten

Als u items wilt schuinzetten in hun begrenzende kaders, kiest u Item > Wijzig
(Command+M/Ctrl+M); vervolgens klikt u op het tabblad Kader. Voer in het
Helling-veld een waarde in. Voert u een positieve waarde in, dan zal het item naar
rechts overhellen, door een negatieve waarde helt het over naar links.

Items vergrendelen en ontgrendelen

Door items te vergrendelen, wordt voorkomen dat de inhoud abusievelijk wijzigingen
ondergaat. U kunt het volgende doen:

e Wilt u voorkomen dat de afmeting en positie van een item worden gewijzigd (en om
te voorkomen dat het item wordt gewist), dan ruist u het vakje Item > Vergrendel >
Positie aan.

e Wilt u voorkomen dat de inhoud van een item wordt bewerkt, dan kruist u het vakje
Item > Vergrendel > Artikel of Item > Vergrendel > Illustratie aan.

Wilt u geselecteerde items ontgrendelen, dan kruist u in het submenu Item >
Vergrendel de desbetreffende optie aan. U kunt ook Item > Wijzig kiezen en klikken

op het vergrendelsymbool/pictogram 8 dat naast een veld wordt weergegeven.

Items en groepen verankeren in de tekst

U kunt een item en groep zodanig verankeren dat ze als een letterteken meelopen met
de tekst. Wilt u een item of groep in de tekst verankeren, dan gebruikt u het verplaats
gereedschap € om het item of de groep te selecteren dat of die u wilt verankeren,
waarna u Wijzig/Bewerk > Kopieer (Command+C/Ctrl+C) of Wijzig/Bewerk > Knip
(Command+X/Ctrl+X) kiest. Vervolgens plaatst u, met het tekstinhoudgereedschap

groep wilt verankeren en kiest u Wijzig/Bewerk > Plak (Command+V/Ctrl+V).

Werken met callouts

Met de callout-functie kunt u zwevende kaders maken die altijd op dezelfde pagina of
uitvouw waarop de inhoud waartoe de kaders behoren, worden weergegeven.
Bijvoorbeeld:

e U kunt figuren met illustraties en tekst maken die de referenties ervan pagina voor
pagina volgen.
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e U kunt blikvangercitaten maken die automatisch met hun brontekst naar een andere
pagina worden verplaatst.

¢ U kunt "zwevende" pictogrammen maken die zich links van een alinea bevinden en
aangeven dat de alinea een tip, opmerking, waarschuwing, enzovoort is.

Zie onderstaande onderwerpen voor meer informatie.

Wat u moet weten van callouts

Een callout is een zwevend kader dat altijd op dezelfde pagina of uitvouw waarop de
inhoud waartoe het kader behoort, wordt weergegeven. Elke callout wordt aan een
bepaalde plaats in een artikel, een callout-anker genaamd, verankerd. Een callout-anker
stroomt met de tekst mee, zoals een teken. Als een callout-anker naar een nieuwe
pagina of uitvouw wordt verplaatst, wordt de callout ook verplaatst. Als er hulplijnen
worden weergegeven, koppelt een lijn elk callout-anker met de daarbij behorende
callout (indien aanwezig).

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

/](’gﬂ’ saetosus rures im-

, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Een callout-anker met de daaraan gekoppelde callout

De positie van een callout in een opmaak wordt op twee dingen gebaseerd:

e De locatie van het callout-anker van een callout. Een callout bevindt zich altijd op
dezelfde pagina of uitvouw als het bijpbehorende callout-anker.

¢ De instellingen van het callout-anker. U kunt een callout plaatsen ten opzichte van
de uitvouw, de pagina, het kader of de cel die het callout-anker bevat, de alinea die
het callout-anker bevat of het callout-anker zelf.

U kunt een callout bijvoorbeeld zodanig configureren dat de horizontale locatie ervan
altijd tegen de buitenmarge ligt, maar de verticale marge ervan altijd uitgelijnd is met
de alinea die het callout-anker ervan bevat. De instellingen van een dergelijke
configuratie zien er als volgt uit:
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Naam: Standaard

Callout horizontaal uitlijnen ten opzichte van: ( Pagina g

Callouts uitlijnen: | Linkerkant ‘;}

Ten opzichte van: [ Linkerrand van pagina ‘¢‘]

Afstand:

Callout verticaal uitlijnen ten opzichte van: ( Pagina [
Callouts uitlijnen: | Bovenrand v-:«i
Ten opzichte van: | Bovenrand van pagina ‘-33

Afstand: 0.5"

@ Handmatig plaatsen van callout toestaan

# Binnen de marges houden

( Annuleer ) ( oK ‘3

Instellingen van een callout met een vaste horizontale locatie en een variabele verticale
locatie

= Het is belangrijk te onthouden dat de instellingen van een callout in het callout-anker
en niet in de callout zelf worden opgeslagen.

U kunt de plaatsing van een callout regelen door het daarbij behorende callout-anker
direct te configureren, of door een callout-stijl op het callout-anker toe te passen. Een
callout-stijl is een reeks callout-instellingen die in een palet worden weergegeven.
Callout-stijlen zijn handig in documenten waarin u steeds weer opnieuw verschillende
callout-instellingen gebruikt, zodat u die instellingen niet steeds opnieuw moet
configureren. U hoeft alleen maar het callout-anker te selecteren en in het
Callout-stijlen-palet op de juiste callout-stijl te klikken.

Geen opmaak
Standaard

Callout-stijlen-palet

= U kunt callout-stijlen vergelijken met typogrammen (zie "Werken met typogrammen"
voor meer informatie). U kunt callout-stijlen net als typogrammen en andere bronnen
beheren met Job Jackets (zie "Job Jackets" voor meer informatie).

U kunt een callout selecteren of deselecteren. Als een callout geselecteerd is, heeft de
callout een rode outline en de callout-stijl ervan (indien aanwezig) is in het
Callout-stijlen-palet geselecteerd.
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, matrimonil, Gggam
dras. Pompeii inc

Een geselecteerd callout-anker (links) en een gedeselecteerd callout-anker (rechts)

Als de hulplijnen uitgeschakeld zijn, wordt alleen het geselecteerde callout-anker
weergegeven.

= Als u tekst die een callout-anker met een daaraan gekoppelde callout bevat, knipt of
kopieert en plakt, dan wordt de callout samen met de tekst geknipt of gekopieerd en
geplakt.

Callout maken

Ga als volgt te werk om een callout te maken:
tekst waar u het callout-anker wilt plaatsen.

2 Kies Item > Callout-anker > Callout-anker invoegen. Er wordt een callout-anker
ingevoegd en het callout-anker automatisch geselecteerd.

I =
Geselecteerd callout-anker

3 Selecteer het item of de groep waarvan u een callout wilt maken.

4 Kies Item > Callout-anker > Koppelen aan callout-anker. Het item of de groep wordt
een callout en er wordt een lijn tussen de callout en het callout-anker weergegeven.
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-

1stus iocari saburre,

./]c’gl'c’ saerosus rures l'lii =
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Callout-anker gekoppeld aan callout

5 Configureer het callout-anker. Er zijn twee manieren om een callout-anker te
configureren:

e Om een callout-stijl op het callout-anker toe te passen, geeft u het Callout-stijlen-palet
(Venster-menu) weer en klikt u op de naam van de callout-stijl, of kiest u Item >
Callout-anker > Callout-stijlen > [Callout-stijlnaam]. Zie "Werken met callout-stijlen"
voor meer informatie.

e Om de instellingen van het callout-anker direct te wijzigen, kiest u Item >
Callout-anker > Edit Callout Settings (Wijzig callout-instellingen). Als een callout-stijl
op het callout-anker toegepast is, overschrijven uw wijzigingen de instellingen van de
callout-stijl.

Zie "Callout-anker configureren" voor meer informatie over het configureren
van een callout-anker of callout-stijl.

Callout-anker configureren

= Het configureren van een callout-anker is vrijwel identiek, of je nu een callout-stijl of
direct een callout-anker configureert.

Ga als volgt te werk om een callout-anker te configureren:
1 Selecteer het callout-anker en kies Item > Callout-anker > Edit Callout Settings

(Callout-instellingen bewerken). Het dialoogvenster Edit Callout Settings
(Callout-instellingen bewerken) wordt weergegeven.
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(&) Callout-instellingen bewerken

Naam: Standaard

Callout horizontaal uitlijnen ten opzichte van: | Pagina v

Callouts uvitlijnen: | Linkerkant

e

Ten opzichte van: | Linkerrand van pagina

Afstand: |01
Callout verticaal uitlijnen ten opzichte van: | Pagina v

Callouts uitlijnen: | Bovenrand v

Ten opzichte van: | Bovenrand van pagina v

Afstand: 0"

[2] Handmatig plaatsen van callout toestaan

M Binnen de marges houden

(" Annuleer ) ( OK )

Dialoogvenster Edit Callout Settings (Callout-instellingen bewerken)

2 Gebruik voor het horizontaal uitlijnen van callouts de regelaars onder Callout
horizontaal uitlijnen ten opzichte van. (Met het veld Afstand kunt u de horizontale
plaatsing van de callout aanpassen vanaf waar de callout anders zou staan.)

= Als u Spreiden in het keuzemenu Callout horizontaal uitlijnen ten opzichte van
kiest en een horizontale afstand opgeeft, dan wordt die afstand op linkerpagina's
omgekeerd. Hierdoor kunt u bijvoorbeeld een callout configureren die altijd 0,25 inch
binnen de binnenmarge ligt; op een rechterpagina verplaatst zo'n afstand de callout
naar rechts, maar op een linkerpagina moet de afstand de callout naar links verplaatsen.

3 Gebruik voor het verticaal uitlijnen van callouts de regelaars onder Callout verticaal
uitlijnen ten opzichte van. (Met het veld Afstand kunt u de verticale plaatsing van
de callout aanpassen vanaf waar de callout anders zou staan.)

4 Om een callout handmatig opnieuw te kunnen positioneren, schakelt u het selectievakje
Handmatig plaatsen van callout toestaan in. Als u daarna de callout verplaatst,
worden de waarden in de velden Afstand automatisch bijgewerkt om de nieuwe positie
van de callout aan te geven.

Om te voorkomen dat de callout handmatig opnieuw kan worden gepositioneerd,
schakelt u dit selectievakje uit.

5 Om te voorkomen dat de callout buiten de paginamarges loopt, schakelt u het
selectievakje Binnen de marges houden in.

6 Klik op OK.

Werken met callout-stijlen
Met callout-stijlen kunt u op een eenvoudige manier veelgebruikte instellingen voor
callout-ankers toepassen. Gebruik het dialoogvenster Callout-stijlen (Wijzig >
Typogrammen) om callout-stijlen te maken, bewerken, dupliceren of verwijderen. U
kunt dit dialoogvenster ook gebruiken om callout-stijlen van andere projecten toe te
voegen.
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(&) Standaardcallout-stijlen

Standaard

Naam: Standaard; Horizontale instellingen- Callout 0
uitgelijnd ten opzichte van: Pagina; Uitlijning

referentiemodus: Linkerkant; Callout-uitlijning: Linkerkant;
Afstand: 0%; Verticale instellingen- Callout uitgelijnd ten

Nieuw ) € Wijzig ) ( Dupliceer )

T K =
Voeg toe... ) Annuleer ) Bewaar

Dialoogvenster Callout-stijlen

= U kun de callout-stijl Standaard bewerken maar niet verwijderen.

Callouts en tekstomloop

Als een callout met tekstomloop ervoor zorgt dat het callout-anker verplaatst wordt,
dan kan dit tot een foutstatus leiden. Als de tekstomloop van een callout het
bijbehorende callout-anker bijvoorbeeld naar de volgende pagina duwt, wordt de
callout naar de volgende pagina verplaatst. Hierdoor kan het callout-anker naar de
vorige pagina terugkeren waardoor de callout naar de vorige pagina terugkeert,
enzovoort.

Als QuarkXPress een dergelijke situatie aantreft, gebeurt het volgende:

1 De callout schakelt om naar de instellingen die in de standaard-callout-stijl zijn
gedefinieerd. Het pictogram ¥ wordt weergegeven naast de naam van de callout-stijl
in het palet Callout-stijlen als het callout-anker is geselecteerd.

2 Als de fout zich blijft voordoen, worden de Geen Stijl-instellingen op de callout
toegepast en wordt deze op de laatst geldige locatie geplaatst.

3 Als de toepassing geen geldige locatie kan vinden, schakelt het de tekstomloop van
de callout uit. Als QuarkXPress de tekstomloop van een callouts op deze manier

uitschakelt, dan wordt deze visuele indicator op de callout geplaatst: &

=¥ Om visuele markeringen weer te teven, schakelt u het selectievakje Beeld > Visuele
indicators in.

Gebruik het tabblad Tekstomloop van het dialoogvenster Wijzig (Item-menu) of het
keuzemenu op het tabblad Tekstomloop van het palet Maateenheden om de
tekstomloop van zo'n callout opnieuw inschakelen.

Werken met tabellen

In QuarkXPress is een tabel een onmiskenbaar item, net zoals een tekstkader,
illustratiekader, tekstpad of lijn. Wanneer u werkt met tabellen, kunt u een cel eigenlijk
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beschouwen als een individueel illustratiekader, tekstkader of als een kader met als
inhoud Geen, terwijl u cellen op bijna dezelfde manier kunt manipuleren als die andere
items. Wilt u werken met de elementen van de tabel zelf — zoals rijen en kolommen
— gebruik dan het Tabel-menu.

Een tabel trekken met de muis

We trekken als volgt de tabel met de muis, waarna we zijn eigenschappen gaan

specificeren:
1 Selecteer het Tabellen-gereedschap [ in het Gereedschap-palet, sleep en trek een

rechthoek met ongeveer dezelfde afmetingen als de uiteindelijke tabel en laat vervolgens
de muisknop los. Het dialoogvenster Tabeleigenschappen verschijnt.

Tabelegenskaber

Rakker: 3 Kolonner: 'S5
Celletype s Auto tilpas _
@ Tekstceller [} Rakker
O Billedceller (] Kolonner
Tabulatorrekkefelge: | Z « | [ Kad celler

- ("] Bevar geometri

Kaderakkefelge: | Z «

(] Kade til eksterne data

( Annullér ) ( OK )

Het dialoogvenster Tabeleigenschappen

2 Specificeer het aantal horizontale rijen in het Rijen-veld en het aantal verticale

kolommen in het Kolommen-veld.

3 Om het standaardceltype te specificeren, klikt u onder Celtype op Tekstcellen of
Ilustratiecellen. U kunt later altijd nog specifieke cellen selecteren en het inhoudstype

converteren.

4 Als u tekstcellen wilt maken die meelopen met de ingetikte tekst, moet u de regelaars
onder AutoPassend gebruiken.

5 Alsunog een voorkeur hebt voor het verplaatsen binnen de cellen in een tabel wanneer
u drukt op Control+Tab, dan kunt u daarvoor een optie kiezen in het keuzemenu

Tabsvolgorde.

6 Als u tekstcellen wilt koppelen zodat geimporteerde tekst netjes in de gespecificeerde
cellen loopt — hetzelfde systeem als bij gekoppelde ofte wel verbonden tekstkaders —
moet u het vakje Koppel cellen aankruisen. Als u het vakje Koppel cellen aankruist,
kunt u via het keuzemenu Koppelingsvolgorde kiezen in welke volgorde de tekstcellen

moeten worden gekoppeld.

= Als u cellen niet op deze manier koppelt, kunt u ze later nog koppelen met behulp van
het verbindgereedschap of via de opdracht Koppel tekstcellen (Tabel-menu). Los
gezien daarvan kunt u, zelfs als u de tekstcellen niet koppelt, nog steeds Control+Tab
gebruiken om van cel naar cel te springen tijdens het invoeren of bewerken van

gegevens.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 87



KADERS, LIJNEN EN TABELLEN

7 Alsu van plan bent gegevens in te voeren via Excel, kruis dan het vakje Koppeling
naar externe data aan. Zie "Excel-tabellen importeren" voor meer informatie.

8 Als u wilt dat de tabel qua grootte niet verandert als u rijen toevoegt of wist, kruist u
het vakje Handhaaf geometrie aan.

9 Klik op OK.

Tekst converteren naar tabellen

Het succes van het converteren van tekst naar een tabel hangt af van de voorbereidingen
zelf. Het is belangrijk dat alinea's, tabs, spaties of komma's (de tekens die QuarkXPress
kan converteren) in een tekstblok consequent worden gebruikt, omdat deze tekens bij
de tabelconversie worden gebruikt bij het definiéren van rijen en kolommen. Gebruikers
nemen vaak hun toevlucht tot meerdere tabstops in een tekstverwerker om kolommen
met gegevens uit te lijnen in plaats van dat ze gebruik maken van de juiste
tabstopinstellingen. Als het tekstblok dat u converteert veel van dergelijke onjuist
geplaatste tabstops heeft, staat in het tekstblok waarschijnlijk een aantal overbodige
tabstops tussen de kolommen met gegevens. U moet in dat geval de tabs instellen zoals
het technisch correct is voordat u de tekst naar een tabel gaat converteren.

Tekst wordt als volgt naar een tabel geconverteerd:

1 Selecteer met het tekstinhoudgereedschap Il alle tekst die u wilt converteren naar
een tabel.

2 Kies Tabel > Converteer tekst naar tabel om het dialoogvenster Converteer tekst
naar tabel te openen. Gebaseerd op de geselecteerde tekst probeert QuarkXPress min
of meer te schatten welke tekens moeten worden gebruikt bij Rijscheiding met en bij
Kolomscheiding met, en hoeveel Rijen en Kolommen er in het ergste geval in de
geselecteerde tekst nodig zijn.

Converteer tekst naar tabel @

Rijscheiding met: | Alinea's v
Kolomscheiding met: | Tabs v
Rijen: | 1

Kolommen: | §

Volgorde celvulling:

AutoPassend: [ |Rijen
[(Jkolommen

[ OK ] ’nnnuleer]

Het dialoogvenster Converteer tekst naar tabel

3 Als u tekstcellen wilt maken die meelopen met de ingetikte tekst, moet u de regelaars
onder AutoPassend gebruiken.
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4 Alsuwilt dat de informatie in de tabel anders gaat lopen — als bijvoorbeeld de waarden
op dit moment in aflopende volgorde staan, maar ze in oplopende volgorde meer
zeggingskracht hebben — kunt u dat wijzigen. Kies daartoe een optie in het keuzemenu
Volgorde celvulling (de standaardinstelling is Van links naar rechts, Van boven
naar beneden).

5 Klik op OK. Er ontstaat een nieuwe tabel, rechts onder het originele tekstkader.

Excel-tabellen importeren

Tabelgegevens komen vaak uit een spreadsheetprogramma zoals Excel, terwijl u
tabelgegevens net zo kunt importeren als illustraties. Hoewel de techniek iets anders
is, zijn de resultaten gelijk: de tabel in QuarkXPress wordt gekoppeld aan het
Excel-bestand voor het bijhouden van de bijgewerkte gegevens.

= U kunt zowel .xls- als .xIsx-bestanden importeren.

Als u een tabel importeert vanuit Excel met behulp van de functie Koppeling naar
externe data in het dialoogvenster Tabeleigenschappen zal het tabelgebruik net zo
worden bijgehouden als gebruikte illustraties. Dit zorgt ervoor dat u bericht krijgt als
de brontabel wordt gewijzigd en dat u kunt beschikken over de meest recente
tabelgegevens wanneer u de opmaak uitdraait, of u deze nu afdrukt, verzamelt voor
servicebureau, bewaart als een PDF of deze exporteert als HTML. Wilt u de status van
een tabel controleren, dan kiest u Functies > Gebruikte, waarna u klikt op het tabblad
Tabellen.

Hoewel u tabellen net als illustraties kunt bijwerken moet u het volgende in de gaten
houden:

¢ Alsuin het dialoogvenster Tabelkoppeling het vakje Inclusief vormgeving aankruist
wanneer u voor de eerste keer een Excel-tabel importeert, blijft de opmaak van de
Excel-tabel in QuarkXPress (zoveel mogelijk) bewaard. Als u de tabel later bijwerkt,
wordt lokale opmaak die u op de tabel in QuarkXPress hebt toegepast, verwijderd en
vervangen door de opmaak vanuit het Excel-bestand.

e Als u het vakje Inclusief vormgeving in het dialoogvenster Tabelkoppeling niet
aankruist wanneer u de eerste keer een Excel-tabel importeert, wordt de Excel-opmaak
genegeerd. Als u later dan de tabel gaat bijwerken, probeert QuarkXPress de lokale
vormgeving die u op de tabel in QuarkXPress hebt toegepast, te bewaren.

Een Excel-tabel wordt als volgt geimporteerd, waarbij de koppeling in QuarkXPress
gehandhaafd blijft:

1 Trek met het tabellengereedschap een tabel van ongeveer de afmetingen die u nodig
hebt. Als u de muisknop loslaat, verschijnt het dialoogvenster Tabeleigenschappen.

2 Kruis het vakje Koppeling naar externe data aan.

3 Klik op OK om het dialoogvenster Tabelkoppeling te openen.
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4

Tabelkoppeling @

Bron

Type: |Excel v
Maam: | p:\veerendra\Daily Workﬂltélianisﬁreené‘
Tabel
Werkblad: [Sheet1 v
Bereik: | A2:L47 ]
Opties
Inclusief verborgen rijen Inclusief vormgeving
Inclusief verborgen kolommen Inclusief geometrie
[Jinclusief typogrammen
[ OK ] [Annuleer ]

Het dialoogvenster Tabeleigenschappen
Klik op Blader om een Excel-bestand te selecteren dat moet worden geimporteerd.

Als er in het bestand meerdere werkbladen staan, kiest u er één die u wilt importeren
in het keuzemenu Blad. Als u slechts een deel van de gegevens wilt importeren, kunt
u een celbereik specificeren in het veld Bereik of een bereik kiezen in het keuzemenu.

Kruis onder Opties de attributen aan die u wilt importeren.

Klik op OK.

=% Formules en verwijzingen worden niet geimporteerd. In plaats daarvan worden de

definitieve uitkomsten van formules en waarden van verwijzingen geimporteerd.
Ingevoegde illustraties worden niet geimporteerd. Tekst waaraan de optie AutoFilter
of Uitgebreid filter (Data > Filter) is toegekend, wordt geimporteerd als statische tekst.

= Fen snelle manier om een tabel te maken van Excel-gegevens — zonder de brontabel

te koppelen aan het QuarkXPress-project voor updates — is kopiéren en plakken.
Selecteer hiertoe een deel van de gegevens in een Excel-werkblad en kopieer de
geselecteerde gegevens. Schakel dan gewoon over naar QuarkXPress en kies
Wijzig/Bewerk > Plak. QuarkXPress maakt een tabel waar alle gegevens inpassen en
voegt de tekst in.

Excel-grafieken importeren

Als u grafieken of afbeeldingen hebt die zijn gemaakt via Invoegen > Grafiek of
Invoegen > Illustratie in Excel en die u wilt gebruiken in een QuarkXPress-opmaak,
kunt u deze grafieken of afbeeldingen op dezelfde manier importeren als waarop u
andere afbeeldingen importeert. Gebruik hiertoe het tabblad Grafiek invoegen in het
dialoogvenster Illustratie importeren (Archief/Bestand-menu). Grafieken en
afbeeldingen die vanuit Excel worden geimporteerd, worden, net als “gewone”
afbeeldingen, nauwkeurig bijgehouden in het Illustraties-tabblad in het dialoogvenster
Gebruikte (Functies-menu).
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Tekst en illustraties toevoegen aan tabellen
Wanneer u bezig bent met tabellen, denk dan dat een tabelcel gewoon een tekst- of
illustratiekader is. Elk kader heeft inhoud — tekst die wel of niet kan zijn gekoppeld
met de volgende cel, een individuele illustratie of helemaal niets (misschien alleen
een kleurverloop). U kunt daarom aan tabellen op dezelfde manier inhoud toevoegen
als aan kaders — gewoon door de tekst in te tikken of te importeren of door illustraties
te importeren.

=P Tekstcellen converteren naar illustratiecellen is hetzelfde als het converteren van een
tekstkader naar een illustratiekader. Selecteer alle cellen die u wilt converteren en kies
Item > Inhoud > Illustratie.

Tabeltekst bewerken

Twee belangrijke dingen die u moet weten over het bewerken van tekst in tabellen
zijn de manier waarop u tussen cellen moet navigeren en hoe u tekst moet selecteren
die u wilt gaan vormgeven. En zoals dat nu eenmaal gaat bij het werken met tekst,

moet u ook hier eerst het tekstinhoudgereedschap Il selecteren.

Het navigeren door een tabel gaat als volgt in zijn werk:

e Klik in een cel waarin u tekst wilt invoeren of importeren.
e Druk op Control+Tab om naar de volgende cel te gaan.
e Druk op Control+Shift+Tab om naar de vorige cel te gaan.

e Druk op de pijltoetsen om u te verplaatsen in de tekst in een cel en om van cel naar
cel te gaan.

=¥ Wilt u een tabstop in een tekstcel invoeren, dan drukt u op Tab. Wilt u een
rechtsuitlijnende tab invoeren, dan drukt u op Option+Tab/Shift+Tab. Als u getallen
in een tabel wilt uitlijnen op de decimale komma of op een ander letterteken, kunt u
tabs invoegen in iedere tabelcel en vervolgens de juiste Uitlijnen op-tabstops
specificeren (Opmaak > Tabspecificaties).

Het selecteren van tekst in rijen en kolommen gaat als volgt in zijn werk:

e Wilt u alle tekst in een rij selecteren, klik dan ter hoogte van de rij buiten de rechter-
of linkerkant van de tabel.

e Wilt u alle tekst in een kolom selecteren, dan klikt u bovenaan of onderaan op de
zijkant van de tabel.

e Wilt u tekst selecteren in verscheidene rijen of kolommen tegelijk, dan sleept u met
de cursor langs een zijkant van de tabel.

e Wilt u tekst selecteren in niet aan elkaar grenzende rijen of kolommen, dan Shift+klikt
u op de desbetreffende rijen of kolommen.

e Wilt u tekst selecteren in diverse rijen en kolommen, dan gebruikt u de opties in het
Selecteer-submenu in het Tabel-menu. De opties zijn Cel, Rij, Oneven rijen, Even
rijen, Kolom, Oneven kolommen, Even kolommen, Alle cellen, Kopregelrijen,
Voetregelrijen en Celtekstrijen. De Selecteer-opdrachten in het Tabel-menu zijn
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handig voor het toekennen van verschillende vormgeving aan afwisselende rijen of
kolommen.

Tabelcellen koppelen (verbinden)
Wanneer cellen zijn gekoppeld, vult tekst die in een cel wordt ingetikt, geimporteerd
of geplakt de eerste tekstcel in het gekoppelde artikel en loopt dan door naar de
achtereenvolgens gekoppelde cel. Net als bij tekst in gekoppelde of verbonden kaders,
is ook hier het volgende-kolomteken (Enter op het numerieke toetsenbord) handig
voor het regelen van het tekstverloop in gekoppelde cellen. Naast het onderling
koppelen van tabelcellen kunt u cellen ook koppelen met tekstkaders en tekstpaden
en omgekeerd.

e Wilt u alle cellen in een tabel koppelen, dan kruist u het vakje Koppel cellen in het
dialoogvenster Tabeleigenschappen aan wanneer u de tabel gaat maken

e Wilt u geselecteerde cellen in een tabel te koppelen, dan kiest u Tabel > Koppel
tekstcellen. Alle cellen moeten leeg zijn, behalve de eerste cel in de selectie.

* Wilt u tabelcellen handmatig koppelen, dan gebruikt u het verbindgereedschap ®.
Net als bij het koppelen van tekstkaders, klikt u eerst om de begincel te selecteren en
vervolgens op de volgende cel die u wilt toevoegen. Om de richting van bestaande
koppelingen te wijzigen, Shift+klikt u met het verbindgereedschap.

e Wilt u tabelcellen ontkoppelen (verbreken), dan gebruikt u het verbreekgereedschap

® waarmee u klikt op het stompe einde van de pijl tussen gekoppelde cellen.

* Gebruik het verbindgereedschap ® om tabelcellen te koppelen aan tekstkaders of
tekstpaden.

= Als u gekoppelde tekstcellen combineert (Tabel > Combineer cellen), worden de
gecombineerde cellen verwijderd uit de tekstketen; de resterende koppelingen worden
niet beinvloed. Als een gecombineerde cel wordt gesplitst (Tabel > Cel splitsen), blijven
de koppelingen gehandhaafd en loopt de tekst in overeenstemming met de
gespecificeerde Koppelingsvolgorde.

Tabellen vormgeven
Net als dat bij andere items in QuarkXPress het geval is, hebben tabellen hun eigen
versie van het dialoogvenster Wijzig (Item-menu) voor het vormgeven van de
tabelspecificaties. Welke panelen beschikbaar zijn in het dialoogvenster Wijzig hangt
af van wat u hebt geselecteerd — u kunt bijvoorbeeld de hele tabel selecteren met het
verplaatsgereedschap ; individuele cellen of groepen cellen selecteren met het
inhoudgereedschap [L; of specifieke stramienlijnen, illustratiecellen of tekstcellen
selecteren. De opties in het Parameter- en Kleuren-palet geven ook weer welke
tabelselecties hebben plaatsgevonden, zodat u ook daar bepaalde aanpassingen kunt
doen.

Stramienlijnen vormgeven

Stramienlijnen of rasterlijnen zijn de horizontale lijnen tussen de rijen en de verticale
lijnen tussen kolommen. Wanneer stramienlijnen zijn geselecteerd, kunt u het
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Stramien-paneel in het dialoogvenster Wijzig gebruiken om de lijnstijl, dikte, kleur,
tussenruimtekleur, tinten en dekkingspercentages te specificeren.

Wilt u stramienlijnen vormgeven, dan moet u ze eerst als volgt selecteren:

Klik voor een individuele stramienlijn op de stramienlijn met het

Wilt u meerdere stramienlijnen selecteren, dan Shift+klikt u op iedere stramienlijn.

Wilt u alle horizontale of alle verticale stramienlijnen in de hele tabel selecteren, dan

selecteert u de tabel met het verplaatsgereedschap €. U kunt dan een selectie
specificeren in het dialoogvenster Wijzig.

Kies een optie in het submenu Select in het Tabel-menu: Horizontale stramienen,
Verticale stramienen, Rand of Alle stramienen.

Zijn de juiste stramienlijnen eenmaal geselecteerd, dan kiest u Item > Wijzig, en klik
vervolgens op het tabblad Stramien.

| Tabel | Omloop Stramien | Slagschaduw
‘ Yoorvertoning:
I i
Dikke: | 1 pt v |
OpMaak: |y mm mm PR 2 v
Lijn Tussenruimte
Kleur: | Il Zwart v Kleur: | I Zwart V:
Tint: \100% v Tint: | 20% v
Dekking: | 100% v Dekking: | 50% v
[ OK ][ Annuleer H Pas toe ]

Het tabblad Stramien in het dialoogvenster Wijzig

Als u alle stramienlijnen, verticale stramienlijnen of horizontale stramienlijnen wilt
selecteren, klik dan op een van de knoppen rechts van het Voorvertoning-gebied.
Van boven naar beneden selecteren deze knoppen de optie Alle stramienlijnen,
Horizontale stramienlijnen of Verticale stramienlijnen.

Wijzig de waarden in het tabblad Stramien, en gebruik daarbij het gebied
Voorvertoning en de knop Pas toe om u bij de besluitvorming te helpen.

In het Parameter-palet (Venster-menu) vindt u ook een paneel voor het vormgeven
van geselecteerde stramienlijnen.
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Rijen en kolommen invoegen en wissen
U kunt overal in de tabel rijen en kolommen toevoegen ofte wel invoegen. Klik gewoon
in een cel die direct boven of onder de plaats staat waar u een rij wilt invoegen. Of
Kklik in een cel rechts of links van de plaats waar u een kolom wilt invoegen. Kies
vervolgens Tabel > Invoegen > Rij of Tabel > Invoegen > Kolom.

Om rijen of kolommen te selecteren die u wilt wissen, sleept u de pijlaanwijzer over
een zijkant van de tabel, waarna u Shift+klikt met de pijlaanwijzer, of u gebruikt de

opdrachten in het Selecteer-submenu of het Tabel-menu (zoals Oneven rijen). Kies
vervolgens Tabel > Wis > Rij of Tabel > Wis > Kolom.

= Als het vakje Handhaaf geometrie is aangekruist in het Tabel-menu en u wist een
kolom of rij, worden de afmetingen van de bestaande kolommen of rijen zodanig
aangepast dat de ruimte die ontstaat door de gewiste kolommen of rijen netjes wordt
opgevuld. Is Handhaaf geometrie niet aangekruist, dan wordt de tabel zoveel kleiner

als nodig is.

Cellen combineren
Als u cellen wilt combineren, Shift+klikt u met het Tekstinhoud-gereedschap op een
rechthoekige selectie met cellenfLl. Kies Tabel > Combineer cellen. Om deze handeling
terug te draaien omdat dat beter past in de rest van de tabel, selecteert u de
gecombineerde cellen, waarna u Tabel > Cel splitsen Kiest.

= Als u niet-gekoppelde cellen met daarin tekst of illustraties met elkaar combineert,
blijft de inhoud van de cel in de linkerbovenhoek in de selectie in de gecombineerde
cel staan.

De afmetingen van tabellen, rijen en kolommen handmatig wijzigen
Net als bij andere items in QuarkXPress kunt u de afmetingen van rijen, kolommen
en tabellen al slepend aanpassen. Wilt u de afmetingen van een rij of kolom wijzigen,
dan klikt u op een stramienlijn zodat het afmetingsymbool verschijnt. Sleep de
aanwijzer naar boven of naar beneden om de afmetingen van een rij te wijzigen en
naar links of rechts om datzelfde voor een kolom te doen. Wilt u de hele tabel
vergroten/verkleinen, druk dan op een van de volgende toetscombinaties terwijl u een
afmetinghandvat sleept.

Effect op tabel Mac OS-opdracht Windows-opdracht
Afmetingen tabel en inhoud [Opdracht Ctrl

gewijzigd

Afmetingen tabel (maar niet |Shift Shift

van inhoud) proportioneel

gewijzigd

Afmetingen tabel en inhoud | Command+Shift Ctrl+Shift
proportioneel gewijzigd
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Tabellen weer converteren naar tekst

Als u de huidige gegevens vanuit een tabel moet exporteren — om bijvoorbeeld de
gegevens als een Word-bestand te bewaren — kunt u de informatie converteren naar
tekst. Selecteer daartoe de tabel en kies Tabel > Converteer tabel > Naar tekst.

Werken met tabellen en groepen
Ten behoeve van de flexibiliteit kunt u met behulp van de opdracht Groepeer
(Item-menu) tabellen groeperen met andere items. Bovendien kunt u een tabel uit
elkaar halen door zijn cellen te converteren naar een reeks gegroepeerde tekstkaders,
illustratiekaders of beide. Met deze methode kunt u elementen in een tabel van elkaar
scheiden en deze elementen ergens anders in een opmaak gebruiken. Selecteer daartoe
een tabel en kies Tabel > Converteer tabel > Naar groep. Om te kunnen werken met
de individuele kaders kiest u Item > Degroepeer.

Vervolgtabellen op andere plaatsen
Omdat tabellen niet altijd op één pagina of uitvouw passen — of binnen de ruimte
die er in een ontwerp aan is toegekend — kunnen tabellen automatisch worden vervolgd
op andere plaatsen in een opmaak.

U kunt op twee manieren vervolgtabellen maken:

e Tabel in een tekstkader verankeren. Naar deze manier gaat meestal de voorkeur uit
omdat het de eenvoudigste manier is.

e Tabel handmatig afbreken. U moet deze methode gebruiken wanneer u een tabel
horizontaal wilt afbreken (bijvoorbeeld als u de eerste vijf kolommen van een tabel
op de ene pagina en de overgebleven drie kolommen op een volgende pagina wilt
plaatsen).

Wanneer er vervolgtabellen zijn, hebt u nog steeds een legenda nodig om aan te geven
waar de tabel over gaat. U kunt een legenda toevoegen in de vorm van automatisch
gegenereerde en gesynchroniseerde kopregel- en voetregelrijen, en u kunt na de eerste
kopregel- en voetregelrij speciale "vervolgtabelkopregels" voor delen van een tabel
maken.

Tabellen in tekst verankeren

Een manier om een tabel op een andere locatie te laten doorlopen is door de tabel in
een tekstkader te verankeren. Een verankerde tabel loopt met de tekst mee zoals elk
ander verankerd object, maar breekt ook automatisch als de tabel niet in het kader
past de tabel het enige object in de alinea is.

Ga als volgt te werk om een tabel in een tekstkader te verankeren:

1 Maak de tabel.

2 Selecteer de tabel met het verplaatsgereedschap .
3 Kies Wijzig > Knip.

4 Selecteer het tekstinhoudgereedschap [Tl en plaats het tekstinvoegpunt waar u de
tabel wilt hebben.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 95



KADERS, LIJNEN EN TABELLEN

5 Kies Wijzig > Plak.

De tabel zal op dit punt automatisch breken omdat het door de tekst loopt. De tabel
bevat echter geen kopregel. Die moet u zelf toevoegen. Zie "Kopregel- en voetregelrijen
toevoegen aan tabellen" voor meer informatie.

Tabel handmatig breken
Een manier om een tabel op een andere locatie te laten doorlopen is door een tabeleinde
op te geven. Het tabeleinde is de maximumafmeting van de tabel voordat deze wordt
opgesplitst in twee gekoppelde tabellen. In vervolgtabellen worden alle wijzigingen
in een tabel, zoals ingevoegde kolommen, in de hele tabel doorgevoerd. Ga als volgt
te werk om een vervolgtabel te maken:

1 Kies Tabel > Tabeleinde om het dialoogvenster Eigenschappen tabeleinde weer te
geven.

Eigenschappen tabeleinde

Opties tabeleinde -

jen toestaan in

M Breedte: |2.708"
M Hoogte:  4.222"
Kopregelrijen: 1
@ Vervolgkopregel
@ Eerste kopregelrij
() Alle kopregelrijen

Voetregelrijen: 0

S

Het dialoogvenster Eigenschappen tabeleinde

2 Kruis het vakje Breedte aan om aan te geven dat de tabel moet worden gesplitst wanneer
deze breder wordt dan de waarde in dit veld aangeeft. Standaard wordt in het
Breedte-veld de huidige tabelbreedte weergegeven — door deze waarde te verkleinen,
wordt de tabel opgesplitst.

3 Kruis het vakje Hoogte aan om aan te geven dat de tabel moet worden gesplitst wanneer
deze hoger wordt dan de waarde in dit veld aangeeft. Standaard wordt in het
Hoogte-veld de huidige tabelhoogte weergegeven — door deze waarde te verkleinen,
wordt de tabel opgesplitst.

4 U kunt het aantal kopregelrijen opgeven door een waarde in het veldKopregelrijen
in te voeren. (Zie "Kopregel- en voetregelrijen toevoegen aan tabellen" voor meer informatie.)

5 Als de tabel een kopregel heeft, dan kunt u het selectievakje Vervolgkopregel
inschakelen om een andere kopregelversie voor weergave in vervolgtabellen te maken.
Als de kopregel van het eerste deel van de tabel bijvoorbeeld "Lijst met bijdragers" is,
dan kan de vervolgkopregel "Lijst met bijdragers (vervolg)" zijn. Klik op Eerste
kopregelrij om de vervolgkopregel te beperken tot de eerste kopregelrij, of klik op Alle
kopregelrijen om vervolgkopregels voor alle kopregelrijen te maken.
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Om de inhoud van vervolgkopregels in te stellen, sluit u dit dialoogvenster, gaat u

vervolgens naar een deel van de tabel achter de eerste rij en wijzigt u hier de inhoud

van de kopregel.

6 U kunt het aantal voetregelrijen opgeven door een waarde in het veldVoetregelrijen

in te voeren.

7 Klik op OK. Als de hoogte of breedte van de tabel voldoet aan de Tabeleinde-criteria

wordt de tabel opgedeeld in twee of meer gekoppelde tabellen. U kunt de

vervolgtabellen op andere plaatsen in de opmaak zetten. Het is mogelijk dat de tabel

later breekt als u deze aan het aanpassen bent door de afmetingen van rijen en

kolommen te wijzigen en rijen en kolommen toe te voegen.

List of Contributors List (ocfo(r:‘z:turlt:;;tors List gocn::':ielz;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

Een gebroken tabel met een vervolgkopregel

De Tabeleinde-functie werkt twee kanten op: de tabel loopt over met net zoveel

subtabellen als nodig is als de tabel groter wordt, terwijl de tabellen weer bij elkaar

worden gezet als de tabel kleiner wordt.

Wilt u de koppelingen tussen vervolgtabellen opheffen, selecteer dan een van de

vervolgtabellen en kies Tabel > Maak aparte tabellen.

Kopregel- en voetregelrijen toevoegen aan tabellen

U kunt specificeren dat kopregel- en voetregelrijen automatisch worden herhaald in

het geval van vervolgtabellen. Het kan nog beter, want u kunt zelfs opgeven dat

kopregel- en voetregelrijen automatisch moeten worden gesynchroniseerd, zodat

eventuele wijzigingen in de tekst zichtbaar zijn in alle vervolgtabellen verspreid over

de opmaak.

List of Contributors

Name BP | MO

Bob Smith

Joan Smith

Eric Smith

Diane Smith

Tom Smith

Denise Smith

List of Contributors | :
(continued) :

1 Name BP | MO i
Tina Smith i
Albert Smith i
Dan Smith i
Bill Smith i
Betty Smith i
i

i

i

i

:

In deze vervolgtabel worden de eerste twee rijen — de tabelkop en de kolomopschriften
— herhaald als kopregelrijen in de vervolgtabel. De eerste rij is een vervolgkopregel.

Kopregel- en voetregelrijen voor een tabel worden als volgt gespecificeerd:
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1 Stel de tabel in op breken. Raadpleeg "Tabel handmatig breken" en "Tabellen in tekst
verankeren" voor meer informatie.

2 Fr zijn twee manieren om kopregel- en voetregelrijen te maken:

e Om een automatische kopregel te maken, selecteert u de eerste of eerste paar rijen van
de tabel en kiest u Tabel > Herhaal als kopregel. Om een automatische kopregel te
maken, selecteert u de eerste of eerste paar rijen van de tabel en kiest u Tabel > Herhaal
als voetregel.

¢ Kies Tabel > Tabeleinde. Het dialoogvenster Opties tabeleinde wordt weergegeven.
Om het aantal kopregel- en voetregelrijen in te stellen, voert u in de velden
Kopregelrijen en Voetregelrijen waarden in.

Eigenschappen tabeleinde

Opties tabeleinde -

M Automatisch eindigen toestaan in
verankerde tabel

Breedte: 2.708"

Hoogte: 4.222"
Kopregelrijen: 1
@ Vervolgkopregel

@ Eerste kopregelrij

() Alle kopregelrijen

Voetregelrijen: 0

PR

Dialoogvenster Eigenschappen tabeleinde voor verankerde tabel

Om een tweede kopregel te maken die als onderdeel van een tabel onder de eerste
kopregel komt te staan, schakelt u het selectievakje Vervolgkopregel in. Als de kopregel
van het eerste deel van de tabel bijvoorbeeld "Lijst met bijdragers" is, dan kan de
vervolgkopregel "Lijst met bijdragers (vervolg)" zijn. Klik op Eerste kopregelrij om de
vervolgkopregel te beperken tot de eerste kopregelrij, of klik op Alle kopregelrijen om
vervolgkopregels voor alle kopregelrijen te maken.

Wanneer u klaar bent, klikt u op OK.

3 Om de inhoud van een vervolgkopregel in stellen, gaat u naar een onderdeel van de
tabel onder de eerste rij en wijzigt u hier de inhoud van de kopregel.

= U kunt het vakje Herhaal als kopregel of Herhaal als voetregel in het Tabel-menu
te allen tijde deselecteren om de kopregel- of voetregelrijen uit vervolgtabellen te

verwijderen.

=% Hebt u eenmaal automatische kopregel- en voetregelrijen toegevoegd, dan worden de
overgebleven tabelrijen gezien als "celtekstrijen". Via de opties in het Selecteer-submenu
in het Tabel-menu kunt u in iedere vervolgtabel alle Kopregelrijen, Voetregelrijen
en Celtekstrijen selecteren om iets aan de vormgeving te doen.
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Tekst en typografie

Tekst is een integraal onderdeel van bijna elke publicatie. Met QuarkXPress kunt u
rechtstreeks tekst in uw publicaties maken en bewerken of tekst importeren via de
meeste populaire tekstverwerkers. Naast de standaard opties voor het opmaken en
bewerken van tekst, heeft QuarkXPress functies als het zoeken en veranderen (vervangen
dus) van tekst en zijn specificaties, spellingscontrole, heeft het zijn eigen
hulpwoordenboeken en een fontgebruikfunctie voor het maken van globale wijzigingen
in de tekstopmaak in het hele project.

Typografie is de kunst van het proberen ervoor te zorgen dat het uiterlijk van uw tekst
de sfeer of betekenis van de inhoud op een goede manier overbrengt. Met QuarkXPress
kunt u de sfeer van uw tekst bepalen door u de mogelijkheid te geven elk facet van de
typografie, inclusief letterfamilies, lettertypes, interlinie en spatiéring, te beheersen.

Tekst bewerken

Wilt u tekst invoeren en importeren in actieve tekstkaders, dan gebruikt u het
tekstinhoudgereedschap [T, Lettertekens worden ingevoerd op het tekstinvoegpunt,
dat wordt aangegeven door het knipperende symbool. Een artikel omvat alle tekst in
een tekstkader. Als een reeks kaders met elkaar is verbonden, wordt alle tekst in alle
kaders één artikel.

U kunt tekst selecteren met behulp van meerdere muisklikken. Dubbelklikken selecteert
het woord waarin het tekstinvoegpunt staat; drie maal klikken selecteert de regel waarin
het tekstinvoegpunt staat; vier maal klikken selecteert de hele alinea waarin het
tekstinvoegpunt staat; en vijf maal klikken selecteert het volledige artikel.

Wanneer u dubbelklikt om een woord te selecteren en u knipt of kopieert het, kijkt
het programma naar de context van het woord en voegt automatisch een spatie toe
of verwijdert automatisch een spatie wanneer dat nodig is om het woord correct op
de nieuwe plaats in te plakken. Deze functie wordt ook wel de Slimme spatie genoemd.
Als u aan het woord dat u selecteert interpunctie wilt toevoegen (bijvoorbeeld een
punt), dubbelklik dan tussen het woord en het interpunctieteken dat daarnaast ligt.

Tekst importeren en exporteren

Als u tekst wilt importeren, moet u een van de volgende handelingen verrichten:
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* Selecteer het tekstinhoud-gereedschap [TJ, zet u het tekstinvoegpunt op de plaats waar
u de tekst wilt invoegen en kies vervolgens Archief/Bestand > Importeer. Kruis het
vakje Converteer aanhalingstekens aan om dubbele koppeltekens te converteren
naar em-streepjes (kastlijnen) en voet- of inchtekens te converteren naar de
typografische apostrof en naar typografische aanhalingstekens. Kruis het vakje Inclusief
typogram(men) aan om profielen van een Microsoft Word- of WordPerfect-bestand
te importeren of om "XPress Tags" te converteren naar vormgegeven tekst.

¢ Sleep een tekstbestand uit het bestandssysteem in een tekstkader.
e Sleep een tekstbestand uit een ander programma in een tekstkader.

e Druk op Command/Ctrl en sleep een tekstbestand uit het bestandssysteem naar een
illustratiekader of een kader zonder content.

e Druk op Command/Ctrl en sleep tekst vanuit een andere applicatie naar een
illustratiekader of een kader zonder content.

Als u content sleept naar een kader dat al tekst of een afbeelding bevat, maakt
QuarkXPress een nieuw kader voor de versleepte content. Wilt u in plaats daarvan de
bestaande content vervangen, druk dan op Command/Ctrl terwijl u de nieuwe content
naar het kader sleept. Als u wilt dat er altijd een nieuw kader wordt gemaakt voor
versleepte content, drukt u tijdens het slepen op Option/Alt.

Als alle geimporteerde tekst niet in het tekstkader past, verschijnt het
tekstoverloopsymbool. Als Autom. pag. invoegen (QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren
> Voorkeuren > Algemeen-paneel) actief is, worden er (wanneer u tekst importeert
in een automatisch tekstkader) net zoveel pagina's ingevoegd als nodig om alle tekst

een plaatsje te geven.

Als u tekst wilt exporteren, moet u eerst of het tekstinvoegpunt in een tekstkader (als
u alle tekst in dat kader wilt opslaan) plaatsen of de tekst die u wilt exporteren
selecteren. Kies vervolgens Archief/Bestand > Bewaar tekst, kies een optie in het
keuzemenu Structuur, voer een naam in, kies een locatie en klik vervolgens op Bewaar.

= Kies Word Document (Word-document) in het keuzemenu Format (Bestandsindeling).
Selecteer Microsoft Word 97/98/2000 om in .doc-indeling te exporteren.

Import/Exportfilters
Met behulp van XTensions-software kunt u tekst importeren en exporteren in
verschillende indelingen, bijvoorbeeld in de indelingen die in dit gedeelte worden
beschreven.

Word 6-2000-filter
U kunt het Word 6-2000-filter gebruiken voor het importeren en exporteren van

Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8)- en .docx-documenten.

= Als u problemen wilt vermijden, deselecteert u het vakje Snel opslaan (in het tabblad
Opslaan in het dialoogvenster Opties) in Microsoft Word of gebruik de opdracht
Bewaar als om een kopie te maken van het Word-bestand dat wordt geimporteerd.
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Het WordPerfect-filter

Met het WordPerfect-filter kunnen documenten worden geimporteerd vanuit
WordPerfect 3.0 en 3.1 (Mac OS) en WordPerfect 5.x en 6.x (Windows). Via het
WordPerfect-filter kunt u ook tekst bewaren in WordPerfect 6.0-structuur.

=P WordPerfect 3.1 voor Mac OS kan WordPerfect 6.0 voor Windows-documenten lezen,
zodat de exporteeroptie WordPerfect 3.1 voor Mac OS achterwege kan blijven.

Tekst importeren en exporteren met Unicode-opties
U kunt een tekenset specificeren wanneer u tekst gaat importeren en exporteren. De
tekenset specificeert de bytevolgorde die wordt gebruikt voor het weergeven van iedere
glyph in de tekst. Wanneer u werkt met internationale tekst of HTML-tekst, kunt u de
juiste tekenset kiezen om alle lettertekens in het bestand te converteren naar Unicode.
De opties werken als volgt:

¢ In het dialoogvenster Importeer vindt u een keuzemenu Tekenset wanneer een
standaardtekstbestand of een "XPress Tags"-tekstbestand is geselecteerd. De software
probeert de codering van de geselecteerde tekstbestanden te bepalen en de juiste
tekenset toe te kennen. U kunt voor tekst echter een andere optie kiezen.

e In het dialoogvenster Bewaar tekst staat een venstermenu Tekenset wanneer u een
standaardtekstbestand of een "XPress Tags"-tekstbestand exporteert.

¢ De optie Aanhalingstekens blijft rechte aanhalingstekens converteren naar
typografische aanhalingstekens en dubbele koppeltekens naar em-streepjes (kastlijnen).

Tekst zoeken en veranderen

Via het Zoek/Verander-palet (Wijzig/Bewerk-menu) kunt u de standaard
zoek-en-vervanghandelingen verrichten. Bovendien kunt dit palet voor het volgende
gebruiken:

e Zoeken en veranderen met behulp van jokertekens: Command+Shift+?/Ctrl+Shift+?

e Tekstspecificaties zoeken en veranderen, inclusief typogram, font, corps, kleur en stijl
(inclusief OpenType-stijlen)

¢ Zoek/vervanghandelingen beperken tot één artikel, of tot een gehele opmaak.

e Zoeken en veranderen gebaseerd op de taal van de lettertekens (zie "Een taal toekennen
aan tekst")

e Ligaturen zoeken en veranderen
e Speciale tekens zoeken en veranderen (zie "Codes voor speciale tekens")
Houd de Option/Alt-toets ingedrukt om de knop Zoek volgende te wijzigen in Zoek

eerste. Wilt u zoeken en vervangen gebaseerd op opmaakspecificaties, deselecteer dan
het vakje Negeer specificaties.
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Zoek/Yerander (3]

Zoek naar Verander in

Tekst: \ ] Tekst: ‘ ‘

Typogram: ] € Normaal v ‘ Typogram: ‘ 9 Normaal v I

Font: ‘ Arial v ] Font: l Arial v ‘

Mcops: | 12pt v] [¥] Corps: [12 pt v‘

Kleur: J W zvart v ‘ Kleur: ‘ W Zwart v '

Mrekststij:  BEZUMREREEKEEEE  Mrekststi: BEZUYEREEOEKHEERE

Taal: f Enaels (Amerikaans) v l Taal: ‘ Engels (Amerikaans) vl

[¥] Ligaturen [¥] Ligaturen

¥ OpenType ¥ OpenType

[[] standaardiig. [[JTabellar. cfrs [[] standaardiig. [J1abellar, cfrs

[[]aangepaste lig. [ClProport. cfrs [ Aangepaste lig. [CIProport. cfrs

[ verkleind kap. [Cijncfrs [[]verkleind kap. [Ciincfrs

[CIKleinkapitalen [CJoldstyle cfrs [CIKleinkapitalen [CJoldstyle cfrs

[CBreuken [Iorempels [“IBreuken [orempels

[[JRangtelwoorden [ Titelalternatieven [[JRangtelwoorden [ Titelalternati

[] Contekst. afw. [] Gelokaliseerde Formulieren [] Contekst. afw. [[] Gelokaliseerde formulieren

[“]Positie [“]Positie

| Geen v ‘ ‘ Geen v I
Opmaak Heel woord Kap. & onderkast [Inegeer specificaties

Zoek volgende | \erander

000 Find/Change
Find What Change To
[ Text: ] Text:
[ Style Sheet: N : ) Style Sheet: = I :
[ Font: Helvetica : O Font: Helvetica :
] size: ) Size: 12 pt
[ Color: [ Color:
] Type Style: ] Type Style:
] Language: v [ Language: .
[ Ligatures () Ligatures
[g ¥ OpenType ————————————— @
™ Standard Ligs. ("] Tabular Figs. ™ Standard Ligs. () Tabular Figs.
(] Discretionary Ligs. [ Proportional Figs. ) Discretionary Ligs. [_] Proportional Figs.
() Small Caps ("] Lining Figs. ) Small Caps () Lining Figs.
) All Small Caps ") Oldstyle Figs. ) All small Caps ) Oldstyle Figs.
(] Fractions [ swashes ] Fractions [ Swashes
] Ordinals (] Titling Alts. ] Ordinals (] Titling Alts.
E Contextual Alts. Q! Localized Forms E Contextual Alts. a Localized Forms
] Position: (] Position:
None v _None v
] Article (] Whole Word ™ Ignore Case ] Ignore Attributes

Find Next Change, then Find Change S Change All

Gebruik het dialoogvenster Zoek/Verander om naar tekst te zoeken en deze te vervangen.
Wilt u zoeken en vervangen gebaseerd op opmaakspecificaties, deselecteer dan het vakje
Negeer specificaties.

Codes voor speciale tekens

U kunt codes voor speciale tekens gebruiken voor het zoeken naar en/of veranderen
van speciale tekens. U kunt deze codes ook gebruiken wanneer u conditionele stijlen
maakt.
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Code Teken
Tabstop \t
Nieuwe alinea \p
Nieuwe regel \n
Nieuwe kolom \c
Nieuw kader \b
Backslash \\
Interpunctiespatie \.
Flexibele spatie \f
Zacht afbreekteken \h
Hier inspringen \i
Zachte nieuwe regel \d
Em-spatie \m
En-spatie \e
3-per-Em-spatie \S
4-per-em-spatie \$
6-per-em-spatie \n
Cijferspatie \8
Haarspatie \
Smalle spatie \[
Nulspatie \z
Woordsamenvoegingsteken \j
Conditionele stijlmarkering (alleen \r

Zoek/Verander)

De spelling controleren

Wilt u de spelling controleren, dan kiest u een optie in het submenu Functies >

Controleer spelling. Het Controleer spelling-palet verschijnt.
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(5] Controleer spelling (Engels (Amerikaans))

Aankruisvakje: [ Opmaak 4] ("voorkeuren... )

Verdacht woord:  asdf

Vervang door: ashy
asdic ? ( Negeer )
aside :

ashed il ( Vervangen )
asked

assad Vervang alles )
S ( Zoeken )
bt v Voeg toe

M Zoek naar vergrendelde inhoud

Controleer spelling-palet

Wilt u het bereik van de spellingcontrole veranderen, dan kiest u een optie uit het
keuzemenu Controleer. U kunt een keuze maken uit de opties Woord, Selectie, Eind
van artikel, Artikel of Opmaak. Als u Opmaakt kiest, slaat de spellingcontrole
toegepaste basispagina-items over en controleert de spellingcontrole de basispagina(s)
nadat de spelling op alle opmaakpagina's is gecontroleerd. Wilt u de spelling in
vergrendelde tekstkaders, cellen en tekstpaden controleren, schakel dan het selectievakje
Zoek naar vergrendelde inhoud in. De spellingcontrole start altijd vanaf het
tekstinvoegpunt.

Klik op Start om een spellingcontrole te starten. Wilt u de spelling vanaf het begin
van de actieve tekst controleren, druk dan op Shift+klik Start.

Wilt u een verkeerd gespeld woord vervangen, typ dan de correct spelling in het veld
Vervang door of kies het correcte woord in de lijst en klik vervolgens op Vervangen.
Wilt u alle verkeerd gespelde woord vervangen, dan klikt u op Verander alles.

Wilt u suggesties voor het woord in het veld Vervang door opzoeken, dan klikt u op
Opzoeken.

Wilt u het geselecteerd woord overslaan, dan klikt u op Negeer.

Wilt u het woord in het veld Vervang door aan een hulpwoordenboek toevoegen,
klik dan op Voeg toe. Als er geen hulpwoordenboek geopend is, dan kunt u er een
selecteren of maken nadat u op Voeg toe hebt geklikt. Wilt u alle verdachte woorden
aan een open hulpwoordenboek toevoegen, dan drukt u op Option+Shift/Alt+Shift en
vervolgens op Voeg alle toe.

Klik op Gereed om het Controleer spelling-palet te sluiten.

= U kunt buiten het Controleer spelling-palet klikken en naar het palet terugkeren om
een nieuwe spellingcontrole uit te voeren.

= Wilt u de veranderingen uit het Controleer spelling-palet ongedaan maken, dan kiest
u Bewerk > Tekstverandering ongedaan maken.
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= Klik op Voorkeuren om de voorkeuren van de spellingcontrole weer te geven. Zie
"Voorkeuren - Programma - Spellingcontrole" voor meer informatie.

Hulpwoordenboeken

Om te voorkomen dat een woord tijdens de spellingscontrole wordt gemarkeerd als
niet-herkend, maakt u een hulpwoordenboek aan waaraan u het desbetreffende woord
toevoegt. Wilt u een hulpwoordenboek aanmaken, dan kiest u Functies >
Hulpwoordenboek, voert u een naam in en klikt u vervolgens op Nieuw. Wilt u
woorden toevoegen aan een hulpwoordenboek, dan kiest u Functies > Bewerk
hulpwoordenboek.

Er kan bij een artikel slechts één hulpwoordenboek tegelijk zijn geopend. Een
hulpwoordenboek blijft gerelateerd aan een artikel totdat u in het dialoogvenster
Hulpwoordenboek klikt op Sluit of als u een ander hulpwoordenboek opent.

Hulpwoordenboeken worden op uw harde schijf opgeslagen als afzonderlijke bestanden.
Het pad naar het hulpwoordenboek van een artikel wordt bewaard bij het project, dus
als u een hulpwoordenboek naar een andere map of ander volume verplaatst, zal het
programma het niet kunnen vinden.

Wilt u een hulpwoordenboek maken of openen maar niet het Controleer spelling-palet
sluiten, dan klikt u terwijl een woord dat u wilt behouden gemarkeerd is op Voeg toe.

Wilt u alle verdachte woorden aan een open hulpwoordenboek toevoegen, dan drukt
u op Option+Shift/Alt+Shift en vervolgens op Voeg alle toe.

Aantal woorden en tekens

Als u het aantal een woorden of lettertekens in een artikel wilt weergeven, kiest u
Functies > Aantal woorden en tekens.

Aantal woorden en tekens @

Aantal woorden
Totaal: 158
Uniek: 76
Aantal tekens
Tekens volledige breedte: 0
Tekens halve breedte: 1457
Aantal tekens: 1457
Bopomofo: O
» Hangul: 0

P Kana: O

Han: O
Symbolen: 0
Tekens privégebruik: 0

Aantal woorden en tekens

Het gebied Aantal woorden geeft het totaalaantal unieke woorden in het artikel weer.
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Het gebied Aantal tekens geeft het totaalaantal tekens en specifieke taaltekens weer.

w=p Persoonlijke tekens zijn unieke binnen het bereik van de Unicode-tekenset
specificeerde tekens die door individuele gebruikers, organisaties en softwarefabrikanten
die geen onderdeel zijn van het ISO and Unicode Consortium, zijn ingesteld.

Tekstspecificaties toekennen

Met QuarkXPress hebt u teken-voor-teken een exacte controle over de vormgeving
van tekst.

Een font toekennen
Als u een font wilt toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:
e Kies Opmaak > Font en kies een font in het submenu.

e Open het dialoogvenster Tekstspecificaties (Opmaak > Tekstspecificaties) en kies
een font in het Font-menu.

¢ Kies een font in het fontkeuzemenu in het tabblad Klassiek of Tekstspecificaties in
het Parameter-palet.

e Druk op Command+Option+Shift+M/Ctrl+Alt+Shift+M om rechtstreeks naar het
fontveld te gaan in het Parameter-palet, voer de eerste tekens in van de fontnaam
totdat deze wordt herkend en druk vervolgens op Return/Enter.

Uw meest recent gebruikte fonts worden bovenin de fontlijst weergegeven.

=% Als u in de fontmenu's een voorvertoning van het font wilt zien, kruist u in het
Fonts-paneel in het dialoogvenster Voorkeuren ( QuarkXPress /Bewerk-menu) het
vakje Toon in Font-menu aan. Druk op Shift om deze voorkeursinstelling tijdelijk op
te heffen.

Een corps kiezen
U kunt corpsen toekennen variérend van 2 t/m 3456 punten. Als u een corps wilt
toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een van de volgende handelingen verrichten:
¢ Kies Opmaak > Corps en kies een corps in het submenu.

e Klik op het pijltje naast het huidige corps om een schuiflijst met corpsen te openen,
waar u vervolgens een corps kunt kiezen of zelf een nieuw corps kunt invoeren.

¢ Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS
e Vergroten met 1 pt: Command+Option+Shift+>
¢ Verkleinen met 1 pt: Command+Option+Shift+<

e Vergroten in vaste stappen: Command+Shift+>
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e Verkleinen in vaste stappen: Command+Shift+<

Windows

e Vergroten met 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+>

Verkleinen met 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+<

e Vergroten in vaste stappen: Ctrl+Shift+>

Verkleinen in vaste stappen: Ctrl+Shift+<

Opmaakstijlen toekennen

Als u een opmaakstijl wilt toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een van de
volgende handelingen verrichten:

¢ Kies Opmaak > Stijl en kies een stijl in het submenu.
e Kies Opmaak > Tekstspecificaties en klik op de vakjes onder Tekststijlen.

e Kies een stijl in het keuzemenu Stijlen in het Parameter-palet. Pas vette en cursieve
stijlen toe met behulp van de symbolen/pictogrammen links van het keuzemenu
Stijlen. Wilt u alle stijlen uit geselecteerde tekst verwijderen, dan kiest u Alle stijlen
verwijderen in het keuzemenu Stijlen.

Intrinsieke fonts zijn aparte in fontfamilies geintegreerde fontstijlen zoals “Times New
Roman MT Std Bd” uit de fontfamilie “Times New Roman MT Std”.

Gesimuleerde fonts zijn platte intrinsieke fonts die zijn aangepast om vet, cursief of
vetcursief te simuleren. Als een fontfamilie geen vet- of cursiefvariatie als apart intrinsiek
font bevat, kunt u de vet- en cursiefstijlen toepassen zodat uw besturingssysteem een
transformatie kan uitvoeren om een vette of cursieve vertaling van het font te maken.
Wat u dan krijgt is een gesimuleerd font.

Als u vet op een plat font toepast, probeert het programma eerst een intrinsieke vette
versie van het font te zoeken, en als het zo'n font niet kan vinden maakt het een
gesimuleerde vette versie van het font.

In opmaken zijn gesimuleerde fonts te herkennen aan waarschuwingspictogrammen
omdat gesimuleerde fonts uitvoerproblemen kunnen veroorzaken. Gesimuleerde fonts
zijn te herkennen aan de waarschuwingspictogrammen in het Parameter-palet, het
Glyphs-palet, het dialoogvenster Tekstspecificaties, het submenu Opmaak > Tekststijl,
het dialoogvenster Wijzig teksttypogram, het Verander in-gebied van het
Zoek/Verander-palet, het Fonts-paneel van het dialoogvenster Gebruikte (menu
Functies), het dialoogvenster Vervang font dat via het dialoogvenster Gebruikte
toegankelijk is en het tabblad Tekstspecificaties van het dialoogvenster Rubi.

Kleur, tint en dekking toekennen

Als u een kleur, tint en dekking wilt toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een
van de volgende handelingen verrichten:

e Kies uw opties in de submenu's Opmaak > Kleur, Opmaak > Tint en Opmaak >
Dekking.
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e Open het Kleuren-palet (Venster > Toon kleuren), klik op een kleur, en kies vervolgens
Tint en Dekking en voer de gewenste waarden in.

* Gebruik de selectieregelaars voor kleur, tint en dekking in het tabblad Klassiek of
Tekstspecificaties in het Parameter-palet.

Tekst horizontaal of verticaal aanpassen

Als u geselecteerde tekst horizontaal of verticaal wilt aanpassen, moet u een van de
volgende handelingen verrichten:

¢ Kies Opmaak > Hor./Vert. aanpassen, kies Horizontaal of Verticaal in het keuzemenu
Schaal, voer in het veld een waarde in en klik vervolgens op OK.

e Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten. Als er een stuk tekst is geselecteerd
dat zowel horizontaal als verticaal is aangepast, zullen de toetsopdrachten de tekst
overeenkomstig vergroten of verkleinen.

= U kunt niet gelijktijdig horizontale en verticale aanpassingswaarden toekennen.

Mac OS

Versmal 5%: Command+]

Verbreed 5%: Command-+]

Versmal 1%: Command+Option+[

Verbreed 1%: Command+Option+]

Windows

e Versmal 5%: Ctrl+|

Verbreed 5%: Ctrl+]

Versmal 1%: Ctrl+Alt+]

Verbreed 1%: Ctrl+Alt+]

Basislijnverschuiving toekennen

U kunt tekst onder of boven hun basislijn zetten zonder de ruimte tussen de alinea's
te beinvloeden. Een positieve waarde schuift de tekst omhoog, terwijl een negatieve
waarde de tekst omlaag schuift. Als u basislijnverschijving wilt toekennen aan
geselecteerde tekst, moet u een van de volgende handelingen verrichten:

e Kies Opmaak > Verschuif basislijn, voer in het veld Verschuif basislijn een waarde
in en klik vervolgens op OK.

¢ Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS
e Omlaag 1 pt: Command+Option+Shift+-

e Omhoog 1 pt: Command+Option++
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Windows
e Omlaag 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+9

e Omhoog 1 pt: Ctrl+Alt+Shift+0

Meerdere tekstspecificaties toekennen

U kunt alle tekstspecificaties in één keer bekijken en bewerken via het dialoogvenster
Tekstspecificaties (Opmaak > Tekstspecificaties).

Lege velden en grijze aankruisvakjes in het dialoogvenster Tekstspecificaties geven
aan dat er aan de geselecteerde tekst meerdere stijlen zijn toegekend. Als bijvoorbeeld
het Font-veld leeg is, zijn er aan de geselecteerde tekst meerdere fonts toegekend.

Als u in een leeg veld in het dialoogvenster Tekstspecificaties een waarde invoert,
wordt die waarde toegekend aan alle geselecteerde tekst. Als u een aankruisvakje
selecteert of deselecteert, wordt de desbetreffende stijl toegekend aan of verwijderd uit
alle geselecteerde tekst.

Tekstspecificaties @

Font: | FRE] v | Tekststijlen
Corps: 12pt7 7\’ Standaard []schaduw
—— = [Jvet [Ikapitalen
Kleur: , !E',N.‘,ai,,,if % [ cursief [ verkleind kap
Tint: | 100% v | [Jonderstrepen [T superieur
Dekking: [ 100% ]| [Jwrd., onderstr.. ] InFerigur
——— [CJenkele doorhaling [T superior
5 ]
Schaal: |Horizontaal v || 100% ["]pubbele doorhaling [Joutline

Aanspatigring: | 0

Verschuif basislijn: | 0pt

[luigaturen actverer Tedh |Engels (ameriksans) v
¥ OpenType
nd 0 Ol
O 0 O
O
] Cl 0
O O
| Geen v
’ OK ][ Annuleer ][ Pas toe ]

Gebruik het dialoogvenster Tekstspecificaties om tekst vorm te geven.

Alineaspecificaties toekennen

Alineaspecificaties zijn vormgevingsopties die van toepassing zijn op een alinea als
geheel. Dit houdt in instellingen voor uitlijning, inspringingen, interlinie en tabstops.
Wilt u specificaties toekennen aan geselecteerde alinea's, dan gebruikt u het
dialoogvenster Alineaspecificaties (Opmaak > Alineaspecificaties) of het
Parameter-palet.
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U kunt iedere toegekende alineaspecificatie kopiéren van de ene alinea naar andere
alinea's in hetzelfde kader of dezelfde tekstketen. Om alineaspecificaties te kopiéren,
selecteert u de alinea of de reeks alinea's die u wilt wijzigen, waarna u op
Option+/Alt+Shift drukt terwijl u ergens klikt in de alinea met de specificaties die u
wilt kopiéren. Door alineaspecificaties op deze manier te kopiéren, zullen in
tekstspecificaties geen wijzigingen plaatsvinden.

De uitlijning instellen

U kunt kiezen uit vijf opties voor het uitlijnen van alinea's: Links, Gecentreerd, Rechts,
Uitgevuld en Geforceerd. De optie Geforceerd lijnt alle regels tussen de rechter- en

linkerinspringing uit, identiek aan de optie Uitgevuld, met dien verstande dat ook de
laatste regel wordt uitgevuld (als er aan het eind van de alinea een harde return staat).

Als u een uitlijnoptie wilt instellen voor geselecteerde tekst, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:

Kies een uitlijnoptie in het submenu Opmaak > Uitlijning.

Klik op een uitlijnsymbool/pictogram in het tabblad Klassiek of in het tabblad
Alineaspecificaties in het Parameter-palet.

Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS

Links &: Command+Shift+L
Gecentreerd =: Command+Shift+C
Rechts =: Command+Shift+R
Uitgevuld =: Command-+Shift+]

Geforceerd &: Command+Option+]

Windows

Links : Ctrl+Shift+L
Gecentreerd =: Ctrl+Shift+C
Rechts =: Ctrl+Shift+R
Uitgevuld =: Ctrl+Shift+]

Geforceerd =: Ctrl+Alt+Shift+]

De kantlijnen specificeren

Als u voor geselecteerde alinea's kantlijnen wilt specificeren, gebruikt u het submenu
Opmaak > Uitlijning, het dialoogvenster Alineaspecificaties (Opmaak >
Alineaspecificaties), of het tabblad Alineaspecificaties in het Parameter-palet.

Om op te geven hoever een alinea moet inspringen vanaf de linkerkant van een kader
of een kolom, moet u in het veld Inspr. links de gewenste waarde invoeren.
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e Om op te geven hoever de eerste regel in een alinea moet inspringen vanaf de waarde
ingevoerd onder Inspr. links moet u in het veld Inspr. 1e regel de gewenste waarde
invoeren. Let op: de Inspr. 1e regel-inspringing is relatief ten opzichte van de Inspr.
links toegepast op een alinea. Als u bijvoorbeeld een Inspr. links opgeeft van 1,27 cm
en voor Inspr. 1e regel een waarde van 1,27 cm, dan begint de eerste regel op een
afstand van 2,54 cm vanaf de linkerkant van het tekstkader.

e Om op te geven hoever een alinea moet inspringen vanaf de rechterkant van een kader
of een kolom, moet u in het veld Inspr. rechts de gewenste waarde invoeren. Klik op
OK.

e Om een hangende ofte wel negatieve inspringing te maken, specificeert u eerst een
positieve Inspr. links en een negatieve Inspr. 1e regel, of u sleept de
inspringsymbolen/pictogrammen op de liniaal naar de gewenste plaats. Gebruik de
knop Pas toe in het tabblad Alineaspecificaties in het dialoogvenster
Alineaspecificaties (Opmaak > Alineaspecificaties) als u wat wilt experimenteren
met een negatieve inspringing.

Naast het instellen van de negatieve inspringing in een alineaspecificatie, kunt u ook
een speciaal teken invoeren om alle tekstregels tot en met de volgende harde return
vanaf dat punt te laten inspringen. Druk op Command+\ (Mac OS) of Ctrl+\ (Windows)
om het Hier inspringen-teken in te voeren. (Het Hier inspringen-teken is een
onzichtbaar letterteken; als u onzichtbare tekens wilt zien, kiest u Beeld > Onzichtbare
tekens (Command+/Ctrl+1.)

Uitlijning en inspringingen (kantlijnen) worden beide berekend aan de hand van de
Tekstafstand die u hebt gespecificeerd in het tabblad Tekst in het dialoogvenster
Wijzig (Item-menu). De waarde bij Tekstafstand heeft invloed op de vier zijden van
een tekstkader, maar niet op de binnenste kolommen van een tekstkader.

De interlinie specificeren

Interlinie is de maateenheid die de ruimte tussen de regels aangeeft — de afstand tussen
tekstbasislijnen in alinea's. Wanneer u een interliniewaarde specificeert, wordt deze
toegekend aan alle regels in geselecteerde alinea's. U kunt de interlinie op drie manieren
bepalen:

e Een absolute-interlinie-waarde resulteert in een vaste afstand tussen tekstbasislijnen,
ongeacht de puntgrootte van de tekens op de regels. Geeft u bijvoorbeeld voor een
alinea een absolute-interliniewaarde op van 16 punten, dan staan alle basislijnen op
een onderlinge afstand van 16 punten van elkaar. Bij specificatie van een absolute
interlinie, gebruikt u een waarde die gelijk is aan de totale verticale afstand die tussen
de basislijnen in de tekst moet komen.

o Stapsgewijze automatische interlinie combineert een standaardhoeveelheid automatische
interlinie met een absolute waarde zoals gespecificeerd in het veld Interlinie
(Opmaak-menu). Stapsgewijze interliniewaarden moeten worden voorafgegaan door
een plus- (+) of een minteken ().

e Automatische interlinie betekent dat het programma de waarde gebruikt in het veld
Interlinie automatisch (QuarkXPress /Bewerk > Voorkeuren > Alinea-paneel) om
te beslissen of er sprake is van een procentuele of stapsgewijze automatische interlinie.
De standaardinstelling — procentueel — gaat uit van de basishoeveelheid automatische
interlinie en telt daar een vast percentage van het grootste font op de bovenste regel
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bij op om te komen tot de totale hoeveelheid interlinie tussen een automatisch
geinterlinieerde regel en de regel daarboven. De standaardwaarde voor procentuele
automatische interlinie is 20%. Als u automatische interlinie wilt specificeren, voert
u in het veld Interlinie de optie auto in.

Als u een uitlijnoptie wilt instellen voor geselecteerde alinea's, moet u een van de
volgende handelingen verrichten:

Kies Opmaak > Interlinie, voer vervolgens een absolute interliniewaarde in, een
stapsgewijze interliniewaarde (voorafgegaan door een plus- of minteken), of auto in
het veldInterlinie.

Gebruik de Interlinie-selectieregelaars in het Parameter-palet.

Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS

Verkleinen met 1 pt: Command+Shift+:
Verkleinen met 0,1 pt: Command+Option+ Shift+:
Vergroten met 1 pt: Command+Shift+"

Vergroten met 0,1 pt: Command+Option+ Shift+"

Windows

Verkleinen met 1 pt: Ctrl+Shift+:
Verkleinen met 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+:
Vergroten met 1 pt: Ctrl+Shift+"

Vergroten met 0,1 pt: Ctrl+Alt+Shift+"

De witruimte vé6r en na alinea's specificeren

Met de selectieregelaars Wit ervoor en Wit erna kunt u de hoeveelheid witruimte v66r
en na geselecteerde alinea's specificeren.

Als u de witruimte voor en na geselecteerde alinea's wilt instellen, moet u een van de
volgende handelingen verrichten:

Kies Opmaak > Alineaspecificaties, en voer vervolgens waarden in de velden Wit
ervoor of Wit erna in.

Gebruik de selectieregelaars Wit voor alinea en Wit na alinea in het
tabbladAlineaspecificaties in het Parameter-palet.

Tabstops instellen

U kunt kiezen uit zes soorten tabstops:

Links lijnt de tekst uit op de linkerkant van de tabstop.
Centreren lijnt de tekst uit precies op het midden van die tabstop.

Rechts lijnt de tekst uit op de rechterkant van de tabstop.
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Punt lijnt de tekst uit op een decimale punt.

e Komma lijnt de tekst uit op een eerste komma.

Uitlijnen op lijnt de tekst uit op een letterteken dat u opgeeft. Wanneer u deze tabstop
selecteert, wordt het veld Uitlijnen op actief. Selecteer de bestaande inhoud van dat
veld en voer daar het letterteken in waarop u de tekst wilt uitlijnen.

= Als u zelf geen tabstops definieert, gebruikt het programma de standaard linkertabstops
die op een afstand van 1,27 cm van elkaar op de liniaal staan.

Als u tabstops wilt toekennen aan geselecteerde alinea's, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:

e Gebruik de regelaars/knoppen van het tabblad Tabspecificaties in het dialoogvenster
Alineaspecificaties (Opmaak > Tabspecificaties).

e Gebruik de regelaars/knoppen in het tabblad Tabs in het Parameter-palet. Door het
Parameter-palet te gebruiken bespaart u ruimte op het scherm en kunt u blijvend de
effecten zien van het wijzigen van de tabinstellingen. U kunt
tabsymbolen/pictogrammen naar de liniaal of rechtstreeks in de tekst slepen. Wanneer
u tabs naar de liniaal of in de tekst sleept, verschijnt een verticale lijn op het scherm
om u te helpen bij het bepalen van de plaats van de tabstop.

Weduwen en wezen in de hand houden

Weduwen en wezen zijn twee soorten typografisch ongewenste regels. Van oudsher
wordt een weduwe gedefinieerd als de laatste regel van een alinea die bovenaan een
kolom komt te staan. Een wees is de eerste regel van een alinea die onderaan een kolom
blijft staan.

Met de functie Houd regels samen kunt u bepalen dat alinea's bij elkaar blijven, zodat
als alle regels in een alinea niet in een kolom of op een pagina passen de alinea in zijn
totaliteit doorloopt naar de bovenkant van de volgende kolom of pagina. U kunt ook
het aantal regels opgeven dat onderin een kolom of kader en bovenin de volgende
kolom of volgende kader moet blijven staan wanneer alinea's worden gescheiden. Met
de functie Met volgende J kunt u een alinea bij de alinea houden die daarop volgt.
Hierdoor kunt u een subkopje bij de alinea houden die daarop volgt of kunt u andere
tekstregels bij elkaar houden die logischerwijs bij elkaar horen en niet zouden moeten
worden gescheiden.

De functie Met volgende J wordt vaak gebruikt voor kop- en subkoptypogrammen,
terwijl Houd regels samen (gewoonlijk met de parameters Begin en Eind) veel
voorkomt in teksttypogrammen.

Als u de functies Houd regels samen en Met volgende ] voor geselecteerde alinea's
wilt in- of uitschakelen, kies dan Opmaak > Alineaspecificaties om het tabblad
Alineaspecificaties in het dialoogvenster Alineaspecificaties te openen en kruis
vervolgens de vakjes Houd regels samen en Met volgende q wel of niet aan.
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De afspatiéring specificeren

Afspatiéren is het aanpassen van de ruimte tussen letterparen. Door hun vorm zien
bepaalde letterparen er beter uit wanneer ze zijn afgespatieerd. U kunt automatisch
afspatiéren, terwijl u ook de selectieregelaars kunt gebruiken om tussen lettertekens
handmatig extra waarden te specificeren voor de afspatiéring.

Afspatieerwaarden worden uitgedrukt als 1/200 van een em-spatie. Een positieve
afspatiéringswaarde vergroot de hoeveelheid ruimte tussen lettertekens, terwijl een
negatieve waarde deze verkleint.

Handmatig afspatiéren

Als u afspatiéring wilt toepassen tussen twee lettertekens, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:

Kies Opmaak > Afspatiéren en voer in het veld Afspatiéring een waarde in. Klik op
OK.
Gebruik de Afspatiéring-selectieregelaars in het Parameter-palet.

Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS

Verklein 1/20-em: Command+Shift+{
Vergroot 1/20-em: Command+Shift+}

Verklein 1/200-em: Command+Option+Shift+{

Vergroot 1/200-em: Command+Option+Shift+}

Windows

Verklein 1/20-em: Ctrl+Shift+{
Vergroot 1/20-em: Ctrl+Shift+}
Verklein 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{

Vergroot 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}

Automatisch afspatiéren

Wilt u tekst boven een bepaald corps automatisch afspatiéren, open dan het paneel
Tekst in het dialoogvenster Voorkeuren ( QuarkXPress /Bewerk-menu), kruis daar
het vakje Auto. afspat. boven aan en voer in het veld een waarde in.

QuarkXPress gebruikt de afspatieerinformatie die in het font is ingebouwd (de
afspatieertabel van het font). In een afspatieertabel staan een aantal letterparen — "Ta"”
bijvoorbeeld — en een daarbij horende afspatieerwaarde voor elk paar in de tabel. U
kunt een afspatieertabel van een font niet wijzigen, maar u kunt voor elk font wel een
eigen afspatieertabel maken met behulp van het dialoogvenster Wijzig afspatieertabel
(Functies-menu). U kunt dit dialoogvenster gebruiken om zowel de horizontale (Afspat.
langs as) als verticale (Afspatiéren op as) spatie in afspatieerparen aan uw wensen
aan te passen.

114 | QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK



TEKST EN TYPOGRAFIE

De afbreking en uitvulling specificeren

Een afbreek- en uitvulspecificatie (A&U) is een set instellingen waaraan een naam is
gegeven, voor het afbreken van woorden die door de tekstmarge lopen en voor het
uitvullen van de spaties tussen woorden en lettertekens. U kunt A&U's toepassen op
afzonderlijke pagina's, of u kunt een A&U koppelen via een typogram. Gebruik het
dialoogvenster Wijzig Afbreking & Uitvulling (Wijzig/Bewerk > A&U > Nieuw) om
deze instellingen te specificeren.

Wijzig Afbreking & Uitvulling

Maam: | Nieuwe ARl

Automatisch afbreken Uitvulmethode

Kortste woord: | 5 Min. Gew, Max.

spatie: [85% | | 100% | [ 160%

Minimum véér: |2
v Letter: | -3% | 0% | 4%
Minimum na: | 3

Uityulzone: | 0,083"

Kapitale woorden afbreken

Aantal onder elkaar: | 3 v |

Afbreekzone: | 0" \

[ OK ” Annuleer ]

Het dialoogvenster Wijzig Afbreking & Uitvulling

¢ Automatisch afbreken: Geef hier op of automatisch afbreken is toegestaan.

e Kleinste woord: Specificeer het minimumaantal lettertekens dat een woord moet
bevatten om afbreking toe te staan.

e Minimum védr: Specificeer het minimumaantal lettertekens vooér een afbreekteken.
e Minimum na: Specificeer het minimumaantal lettertekens na een afbreekteken.

e Kapitale woorden afbreken: Specificeer of het afbreken van kapitale woorden is
toegestaan.

¢ Aantal onder elkaar: Specificeer hoeveel woorden kunnen worden afgebroken in
achtereenvolgende regels.

e Uitvulzone: Specificeer het gebied voor de rechterinspringing waarin afbreken kan
plaatsvinden. Als u bijvoorbeeld de atbreekzone instelt op 0,126, wordt het woord
afgebroken wanneer een acceptabel afbreekpunt valt binnen 0,126 cm vanaf de
rechterinspringing. Het woord dat vOor het afgebroken woord staat, mag niet binnen
de afbreekzone vallen.

e Uitvulmethode: Specificeer de tussenruimte tussen woorden en lettertekens.

e Spatie: Specificeer de minimum- en maximumhoeveelheid ruimte tussen woorden in
alinea's met als uitlijnoptie uitgevuld of geforceerd. Specificeer de gewenste hoeveelheid
ruimte tussen woorden in alle alinea's, ongeacht hun uitlijnoptie.

e Letter: Specificeer de minimum- en maximumhoeveelheid ruimte tussen lettertekens
in alinea's met als uitlijnoptie uitgevuld of geforceerd. Specificeer de gewenste
hoeveelheid ruimte tussen lettertekens in alle alinea's, ongeacht hun uitlijnoptie.
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e Afbreek/uitvulzone: Specificeer het gebied voor de rechterinspringing waarbinnen
het laatste woord in de laatste regel van een uitgevulde alinea moet vallen om die regel
te kunnen uitvullen. Als u bijvoorbeeld 2,5 cm zou invoeren, wordt de laatste regel
van een alinea waarop de afbreek- en uitvulspecificatie wordt toegepast pas uitgevuld
als het laatste woord in de regel valt binnen de 2,5 cm van de rechterinspringing.

¢ Enkel woord uitvullen: Specificeer of een enkel woord op een regel in een uitgevulde
alinea als het ware moet worden verdeeld (dus uitgevuld) tussen de linker- en de
rechterinspringing. Wanneer het vakje niet is aangekruist, wordt een enkel woord op
een regel links uitgelijnd.

Afbreekuitzonderingen specificeren
In de meeste taaledities van QuarkXPress kunt u taalspecifieke lijsten met
afbreekuitzonderingen maken. In het dialoogvenster Afbreekuitzonderingen
(Functies-menu) vindt u een keuzemenu genaamd Taal, waarmee u kunt opgeven op
welke taal een afbreekuitzondering van toepassing is. Wanneer een alinea automatisch
wordt afgebroken, controleert QuarkXPress de lijst met afbreekuitzonderingen voor
de juiste alineataal.

= Het dialoogvenster Afbreekvoorstel (Functies-menu) toont de aanbevolen afbrekingen
voor een woord gebaseerd op de afbreekmethode die is gespecificeerd voor de alinea
en de afbreekuitzonderingen voor de taal in die alinea.

Het gebruik van zachte afbreektekens
Naast de mogelijkheid tekst automatisch af te breken, kunt u regelafbrekingen en het
verloop van de tekst beinvloeden door handmatig zachte afbreektekens (Command+-
[koppelteken]/Ctrl+- [koppelteken]) in te voegen. Een zacht afbreekteken wordt alleen
ingevoegd wanneer een woord aan het eind van een regel wordt afgebroken.

De aanspatiéring specificeren

Door middel van aanspatiéren kunt u de ruimte tussen geselecteerde lettertekens en
woorden aanpassen om de tekst precies in een tekstkader te laten passen en om speciale
typografische effecten te bereiken. Aanspatieerwaarden worden uitgedrukt als 1/200
van een em-spatie. Een positieve aanspatiéringswaarde vergroot de hoeveelheid ruimte
rechts van elk letterteken, terwijl een negatieve waarde deze verkleint.

De techniek van aanspatiéren wordt algemeen gebruikt voor het passend maken van
artikelen. Te veel aanspatiéring kan echter ontwerp en leesbaarheid negatief
beinvloeden. Wanneer u aanspatiéren gaat gebruiken voor het pasklaar maken van
uw tekst, houd dan de volgende richtlijnen in de gaten:

e Gebruik aanspatiéring op hele alinea's en niet op één regel of één woord.

e Geef aan welke aanspatieerwaarden u gaat gebruiken (bijvoorbeeld van +3 t/m -3).

e Zorg ervoor dat voor verticale naast elkaar staande alinea's dezelfde aanspatieerwaarden

worden gebruikt.

Dit zijn een paar algemene regels; aanspatiéren goed gebruiken hangt af van het
ontwerp, het font, de kolombreedte enzovoort.
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Handmatig aanspatiéren

Als u aanspatiéren wilt toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:

¢ Kies Opmaak > Aanspatiéren, voer in het veld Aanspatiéring een waarde in en klik
vervolgens op OK.
e Gebruik de Aanspatiéring-selectieregelaars in het Parameter-palet.

e Gebruik een van onderstaande toetsopdrachten.

Mac OS
e Verklein 1/20-em: Command+Shift+{
e Vergroot 1/20-em: Command+Shift+}
e Verklein 1/200-em: Command+Option+Shift+{

e Vergroot 1/200-em: Command+Option+Shift+}

Windows
e Verklein 1/20-em: Ctrl+Shift+{
e Vergroot 1/20-em: Ctrl+Shift+}
e Verklein 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+{

e Vergroot 1/200-em: Ctrl+Alt+Shift+}

Aanspatieertabellen wijzigen
Het programma gebruikt de aanspatieerinformatie die in het font is ingebouwd (de
aanspatieertabel van het font). U kunt een aanspatieertabel van een font niet wijzigen,
maar u kunt voor elk font wel een eigen aanspatieertabel maken met behulp van het
dialoogvenster Wijzig aanspatiéring (Functies-menu).

Werken met typogrammen

Een typogram is een groep alinea- en/of tekstspecificaties die in één keer kan worden
toegekend aan geselecteerde alinea's en tekst. Gebruik typogrammen om
niet-vormgegeven tekst te wijzigen in opmaakstijlen zoals koppen, subkoppen,
onderschriften of platte tekst. Als u typogrammen gebruikt om gelijktijdig een aantal
tekst- en alineaspecificaties toe te passen, bespaart u tijd op het maken van de opmaak,
terwijl u meteen verzekerd bent van typografische consistentie.

Alineatypogrammen maken en bewerken
Een alineatypogram is een reeks alinea- en tekstspecificaties die een naam heeft
gekregen. U kunt alle vormgevingsspecificaties van een alineatypogram toepassen op
tekst door gewoon het typogram aan de tekst te koppelen. Als u alineatypogrammen
wilt maken, bewerken of wissen, gebruikt u het dialoogvenster Typogrammen
(Wijzig/Bewerk > Typogrammen).
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Typogrammen voor. Project1 @

Toon: i Alle typogrammen v '

Mormaal
Mormaal

Uitlijning: Links; Inspr. links: 0"; Inspr. 1eregel: 0"; A
Inspr. rechts: 0"; Interlinie: auto; Wit ervoor: 0"; Wit =
erna: 0"; ARL: Standaard; Tekenuitlijning: Basislijn; v

[ Nieuw ¥ ][ \Wijzig ][ Dupliceer ]

[ Bewaar ][ Annuleer ]

Gebruik het dialoogvenster Typogrammen om typogrammen te maken, te bewerken en
te wissen.

Wilt u een alineatypogram creéren, dan kiest u Alinea via de keuzeknop Nieuw. Het
dialoogvenster Wijzig alineatypogram wordt geopend. Gebruik de selectieregelaars
in dit dialoogvenster om de specificaties van het typogram te configureren.

Wijzig alineatypogram @

MNaam: ; Body Text ‘

Algemeen ‘?\lineaspecificatieg I V'I'absieriijnenr\

Toetscode: | ‘
Gebaseerd op: |ﬂ Geen opmaak v‘
Yolg. typogram: I 9§ Zer v‘
Tekststi: | Standaard ] [ wiig... ]
Beschrijving

Uitlijning: Links; Inspr. links: 0"; Inspr. 1eregel: 0%; Inspr.rechts: 0% A
Interlinie: auto; Wit ervoor: 0"; Wit erna: 0"; A&L: Standaard;
Tekenuitlijning: Basislijn; Yolg. typogram: Zelf; Aantal tekens: (Arial;
12 pt; Standaard; Zwart; Tint: 100%; Dekking: 100%;
Aanspatiéring: 0; Hor. aanpassen: 100%; Yerschuif basislijn: O pt;
Engels (Amerikaans) ; Functies OpenType: Standaardligaturen, v

I OK ][ Annuleer ]

Gebruik het dialoogvenster Wijzig alineatypogram om een alineatypogram te configureren.

Configureer in eerste instantie de selectieregelaars in het tabblad Algemeen:

e Naam: Voer in dit veld een naam in, anders gebruikt het programma de standaardnaam
"Nieuw typogram".
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Toetscode: Als u een toetsopdracht voor het typogram wilt opgeven, voert u deze in
het veld Toetscode in. U kunt elke combinatie opgeven met de Command-, Option-,
Shift- of Control/Ctrl- of Ctrl+Alt-toets, samen met een functietoets of een toets op
het numerieke toetsenbord.

Als u een toetscode definieert voor een typogram met een toetscombinatie die ook al
een bestaande opdracht is, "overschrijft" de typogramopdracht de bestaande opdracht

wanneer het inhoudgereedschapiLiis geselecteerd en een tekstkader actief is.

Gebaseerd op: Als u bij de specificaties van een nieuw typogram wilt uitgaan van een
bestaand typogram, klikt u op Gebaseerd op in het keuzemenu, en kiest u een typogram
in de schuiflijst. Als u gebruik maakt van het keuzemenu Gebaseerd op in het
dialoogvenster Wijzig alineatypogram om een typogram te baseren op een bestaand
typogram, worden wijzigingen die u in het oorspronkelijke typogram maakt
automatisch toegekend aan de daarop gebaseerde typogrammen.

Volg. typogram: Als u na een harde return een overgang wilt selecteren van het ene
alineatypogram naar een ander, kiest u een typogram in het keuzemenu Volg.
typogram.

Tekststijl: Als u een teksttypogram wilt koppelen aan het alineatypogram, kiest u
onder Tekstspecificaties een optie in het keuzemenu Tekststijl. Wilt u een
teksttypogram maken, kijk dan bij "Teksttypogrammen maken en bewerken."

Gebruik vervolgens de tabbladen Alineaspecificaties, Tabspecificaties en Alinealijnen
om voor uw alineatypogram extra opties te specificeren. Als u klaar bent, klikt u op
OK om terug te gaan naar het dialoogvenster Typogrammen, waarna u klikt op Bewaar
om het typogram te bewaren. Nadat u een alineatypogram hebt bewaard, zult u het
zowel zien staan in de schuiflijst in het submenu Alineatypogram (Opmaak-menu)
als in het Typogrammen-palet.

Wanneer u een typogram maakt en er geen projecten openstaan, wordt dat typogram
onderdeel van de standaardlijst met typogrammen en wordt opgenomen in alle
projecten die u vervolgens maakt. Wanneer u een typogram maakt en er een project
openstaat, wordt dat typogram alleen opgenomen in de lijst met typogrammen in het
actieve project.

Als u een nieuw alineatypogram wilt maken dat is gebaseerd op reeds vormgegeven
tekst, moet u het tekstinvoegpunt selecteren en in een alinea zetten met de
vormgevingsspecificaties die u wilt hebben in uw alineatypogram. Kies Wijzig/Bewerk >
Typogrammen om het dialoogvenster Typogrammen te openen. Kies Nieuw > Alinea
en voer in het Naam-veld een naam in. Klik op Bewaar. Ken vervolgens het nieuwe
typogram aan de alinea toe.

Alineatypogrammen bijwerken
Wanneer u de cursor zet in een alinea waaraan een uniforme lokale opmaak is

toegekend, kunt u een bestaand typogram bijwerken zodat de lokale opmaak daarin
wordt opgenomen door te klikken op de knop Bijwerken &. U kunt ook kiezen
Opmaak > Typogram bijwerken > Alinea.
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Wilt u zowel het aan de tekst toegekende alineatypogram als het aan de tekst toegekende
teksttypogram bijwerken zodat ze de lokale opmaak weerspiegelen, kies dan Opmaak >
Typogram bijwerken > Beide.

Teksttypogrammen maken en bewerken

Een teksttypogram is een reeks tekstspecificaties die een naam heeft gekregen. U kunt
alle vormgevingsspecificaties van een teksttypogram toepassen op tekst door gewoon
het typogram aan de tekst te koppelen. Als u teksttypogrammen wilt maken, bewerken
of wissen, gebruikt u het dialoogvenster Typogrammen (Wijzig/Bewerk >
Typogrammen).

Wilt u een teksttypogram creéren, dan kiest u Tekst via de keuzeknop Nieuw. Het
dialoogvenster Wijzig teksttypogram wordt geopend. Gebruik de selectieregelaars in
dit dialoogvenster om de specificaties van het typogram te configureren.

Wijzig teksttypogram @

Maam: | Nieuw typogram]

Toetscode:

Gebaseerd op: @ Geen opmask v
Font: | Arial v Type Styles
Size: | 12pt 3| Plain [ shadow
: [[IBold [CJal caps
Color: | Ml Zwart & [ 1talic []5mall Caps
Shade: | 100% v [[Junderline [ superscript
Opacity: | 100% - ] WOrd Unc.lerllne |id SUbSCYIpt
—— [ single Strikethrough [ superior
Scale: |Horizontaal v || 100% [[JDouble Strikethrough [ Outline
Hoeveelheid | 0 | [ Emphasis Mark

Baseline Shift: | 0Pt

[“]Keep Half-width Characters Upright
Apply Sending to Non-CIK Characters

[C]Enable Ligatures Language: Engels (Amerika@;) v
¥ OpenType
O 0O
O O O
0

O O O
O IF] 0O
O s

VGeen v

Geen v

ﬁeen *:

Gebruik het dialoogvenster Wijzig teksttypogram om een teksttypogram te configureren.

Configureer in eerste instantie de selectieregelaars in het tabblad Algemeen:

e Naam: Voer in dit veld een naam in, anders gebruikt het programma de standaardnaam
"Nieuw typogram".

e Toetscode: Als u een toetsopdracht voor het typogram wilt opgeven, voert u deze in
het veld Toetscode in. U kunt elke combinatie opgeven met de Command-, Option-,
Shift- of Control/Ctrl- of Ctrl+Alt-toets, samen met een functietoets of een toets op
het numerieke toetsenbord.

e Gebaseerd op: Als u bij de specificaties van een nieuw typogram wilt uitgaan van een
bestaand typogram, kiest u een typogram in het keuzemenu Gebaseerd op.
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Kies vervolgens tekstspecificaties in het onderste gedeelte van het dialoogvenster Wijzig
teksttypogram. Als u klaar bent, klikt u op OK om terug te gaan naar het dialoogvenster
Typogrammen, waarna u klikt op Bewaar om het typogram te bewaren. Nadat u een
teksttypogram hebt bewaard, zult u het zowel zien staan in de schuiflijst in het submenu
Teksttypogram (Opmaak-menu) als in het Typogrammen-palet.

Teksttypogrammen bijwerken

Wanneer u tekst selecteert waaraan een uniforme lokale opmaak is toegekend, kunt u
het aan die tekst toegekende typogram bijwerken zodat de lokale opmaak daarin wordt
opgenomen door te klikken op de knop Bijwerken.& U kunt ook kiezen Opmaak >
Typogram bijwerken > Tekst.

Wilt u zowel het aan de tekst toegekende alineatypogram als het aan de tekst toegekende
teksttypogram bijwerken zodat ze de lokale opmaak weerspiegelen, kies dan Opmaak >
Typogram bijwerken > Beide.

Typogrammen toekennen

Als u een typogram wilt toekennen aan geselecteerde tekst, moet u een van de volgende
handelingen verrichten:

e Kies de naam van het typogram in het submenu Opmaak > Alineatypogram of in
het submenu Opmaak > Teksttypogram.

¢ Open het Typogrammen-palet (Venster-menu) en klik vervolgens op de typogramnaam
in het palet.

e Gebruik de (eventuele) toetsopdracht die naast de typogramnaam in het
Typogrammen-palet staat.

Daarnaast bieden het paletmenu Typogrammen en het contextmenu voor
typogrammen de volgende opties:

e Typogram toepassen en Lokale stijlen behouden: Past het geselecteerde typogram
toe waardoor alleen lokale stijlen (zoals vet en cursief) intact blijven.

¢ Typogram toepassen en Lokale stijlen en OpenType-stijlen behouden : Past het
geselecteerde typogram toe waardoor zowel lokale stijlen (zoals vet en cursief) als
OpenType-stijlen intact blijven.

¢ Typogram toepassen & Verwijder Lokale opmaak verwijderen: Past het geselecteerde
typogram toe en verwijdert alle lokale opmaak. Gelijk aan Option/Alt-klikken op
typogramnaam.

¢ Typogram toepassen & Verwijder Lokale alinea verwijderen: Past het geselecteerde
typogram toe en verwijdert alleen de lokale alinea-opmaak. Alle lokale tekstopmaak
blijft intact.

e Typogram toepassen en Uiterlijk behouden: Past het geselecteerde typogram plus

alle lokale opmaak voor behouden van huidig uiterlijk van elke alinea toe.

Als u een van de volgende opdrachten gebruikt, past QuarkXPress het aangegeven
alineatypogram op de geselecteerde tekst toe, en als dat typogram een gespecificeerde
Volgende stijl heeft, past het die stijl op de volgende alinea toe. Dit proces gaat door
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tot QuarkXPress een alinea tegenkomt die geen gespecificeerde Volgende stijl heeft.
De opties voor deze functie zijn:

¢ Volgende stijl gebruiken toepassen: Pas typogrammen zoals gewoonlijk toe.

¢ Volgende stijl gebruiken toepassen & Lokale stijlen behouden: Past typogrammen
toe waardoor lokale stijlen (zoals vet en cursief) intact blijven.

¢ Volgende stijl gebruiken toepassen & Lokale stijlen en OpenType-stijlen behouden:
Past typogrammen toe waardoor zowel lokale stijlen (zoals vet en cursief) als
OpenType-stijlen intact blijven.

e Volgende stijl gebruiken toepassen & Lokale opmaak verwijderen: Past
typogrammen plus alle lokale opmaak voor behouden van huidig uiterlijk van elke
alinea toe.

Wanneer er in een tekstselectie lokale alinea- of tekstspecificaties staan, verschijnt
naast de typogramnaam in het Typogrammen-palet een plusteken. Wilt u lokale
specificaties verwijderen, dan klikt u op Geen opmaak, waarna u vervolgens het
desbetreffende typogram nogmaals selecteert, of Option+klikt/Alt+klikt op de
typogramnaam.

Typogrammen toevoegen
Als u alinea- en teksttypogrammen wilt importeren vanuit een ander artikel of project,
kiest u Archief/Bestand > Voeg toe, waarna u naar het desbetreffende artikel- of
projectbestand gaat, vervolgens het paneel Typogrammen opent en de gewenste
typogrammen importeert.

Als een typogram uit het bronbestand dezelfde naam heeft als een typogram in het
doelproject, maar anders is gedefinieerd, verschijnt het dialoogvenster Conflict bij
toevoegen. U kunt dit dialoogvenster gebruiken om aan te geven hoe dergelijke
conflicten moeten worden afgehandeld.

Werken met conditionele stijlen

Met conditionele stijlen kunt u automatisch opmaak op tekst toepassen gebaseerd op
de inhoud van die tekst. Overweeg bijvoorbeeld de tekstopmaakconventies die in de
volgende afbeelding worden weergegeven:
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SYRTES MIISCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgredief

Tekst die met conditionele stijlen kan worden opgemaakt

De hier gebruikte conventies kunnen als volgt worden beschreven:

Pas het alineatypogram voor kopregels op de eerste alinea toe.

Pas het teksttypogram voor vetgedrukte platte tekst op de eerste zin van de tweede
alinea toe.

Pas het alineatypogram voor platte tekst toe tot het einde van het artikel.

Als u bij het einde van het artikel aankomt, draai dan om en pas het tekentypogram
voor naamregels achterwaarts toe tot u een em-spatie krijgt.

Elke stap wordt pas uitgevoerd als de vorige stap uitgevoerd is en vanaf het punt in de
tekst waar de vorige stap gestopt is. Als een van de stappen mislukt, worden de overige
stappen niet uitgevoerd.

Met de Conditionele stijlen-functie kunt u dergelijke instructies vastleggen en

automatisch op tekst toepassen. U kunt de volgende conditionele stijlen bijvoorbeeld
gebruiken voor bovenstaande conventies:

Conditionele stijl bewerken

Naam: News Item

Pas toe + 9l Headline ¢ Via # Einde van de paragraaf # o®
Pas toe % A BoldB... Via ¢ Einde van de zin * o®
Pas toe & 9 Body % Via ¢ Einde van het artikel % [CIC]
T/m

Via
Naar achteren tot

() Conditionele stijl herhalen bij ~ Opmaak

Een conditionele stijl die de bovenstaande opmaak produceert

Als u deze regels eenmaal in een conditionele stijl hebt vastgelegd, kunt u een
tekstselectie een stijl geven door deze eenvoudigweg te selecteren en vervolgens te
klikken op de naam van de conventionele stijl in het Conditionele stijlen-palet.
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Geen conditionele stijl
News Item

Conditionele stijlen-palet

Het is belangrijk te begrijpen dat conditionele stijlen op alineaniveau worden toegepast.
Op elke alinea kan slechts een conditionele stijl worden toegepast. Als er op een alinea
geen conditionele stijl is toegepast, kan de alinea niet opnieuw worden opgemaakt
met een conditionele stijl die op een andere alinea is toegepast.

Het is ook belangrijk te begrijpen dat wanneer u een conditionele stijl op opeenvolgende
alinea's toepast, die conditionele stijl alleen van invloed is op die reeks alinea's. Als een
conditionele stijl op een reeks alinea's aan het begin van een artikel en op een reeks
alinea's aan het einde van hetzelfde artikel wordt toegepast, dan kunnen ze elkaar niet
beinvloeden, zelfs niet (bijvoorbeeld) als de reeks aan het begin van het artikel een
regel met een Einde van het artikel-verwijzing bevat.

Conditionele stijl maken

3

4

Ga als volgt te werk om een conditionele stijl te maken:
Kies Wijzig/Bewerk > Conditionele stijlen. Het dialoogvenster Conditionele stijlen
wordt weergegeven.

Klik op Nieuw. Het dialoogvenster Edit Outline Style (Wijzig/Bewerk conditionele
stijl) wordt weergegeven.

Naam: News Item

Pas toe ¥ 9 Headline * Via + Einde van de paragraaf + [CIC]
Pas toe A BoldB... % Via # Einde van de zin o®
Pas toe % € Body ¢ Via $ Einde van het artikel * [CIC]
T/m

Via
Naar achteren tot

¥ Naar achteren tot en met

[ Conditionele stijl herhalen bij = Opmaak.

Dialoogvenster Edit Conditional Style (Wijzig/Bewerk conditionele stijl)
Voer in het veld Naam een naam voor de conditionele stijl in.

Om te beginnen met het opstellen van een regel, kiest u een optie in de eerste kolom:
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Pas toe: Gebruik deze optie voor het op tekst toepassen van opmaak.
Ga: Gebruik deze optie als u naar een ander punt in de tekst wilt gaan. De regel achter

de Ga-regel wordt toegepast vanaf het punt waar de Ga-regel stopt.

De optie die u in de eerste kolom kiest, bepaalt welke opties in de overige kolommen
beschikbaar zijn.

Als u Pas toe in de eerste kolom kiest, kies dan het alinea- of teksttypogram dat u op
de tweede kolom wilt toepassen.

Gebruik de volgende drie kolommen om aan te geven welke tekst een stijl moet krijgen
of welke tekst moet worden overgeslagen. Start met de derde kolom:

Tot: Beweegt naar voren en stopt direct voor het aangegeven punt.

Tot en met: Beweegt naar voren en stopt direct achter het aangegeven punt.

Naar achteren tot: Beweegt naar achteren en stopt direct voor het aangegeven punt.
Naar achteren tot en met: Beweegt naar achteren en stopt direct achter het aangegeven

punt.

Met de in de vijfde kolom geselecteerde optie kunt u al deze opties voor deze kolom
beschikbaar maken.

Geef in de vierde kolom aan hoe vaak de optie op of tot en met de vijfde kolom moet
worden toegepast.

Kies in de vijfde kolom de entiteit waarnaar of tot en met waarnaar moet worden
gesprongen of opgemaakt.

Cursorpositie: Kies deze optie om zonder verplaatsing een alineatypogram toe te
passen op de huidige locatie.

Conditionele stijlmarkering: Kies deze optie om tot de volgende conditionele
stijlmarkering te springen of op te maken. Zie "Conditionele stijlmarkering" voor meer
informatie.

Tekstspecificaties: Kies deze optie op een bepaald teken te kiezen en voer vervolgens
het teken in de volgende kolom in. Als je naar een of meerde tekens wilt gaan of door
meerdere tekens wilt lopen, voer dan alle tekens zonder tekens tussen de tekens in.
Als u hier bijvoorbeeld "abc" invoert, stopt de applicatie bij "a", "b" of "c".

Getal: Kies deze optie om naar de volgende vermelding van een nummer te springen.

Tekst: Kies deze optie om een bepaald tekstdeel te kiezen en voer vervolgens de
doeltekst in de volgende kolom in.

Aantal tekens: Kies deze optie om een bepaald aantal tekens op te maken.
Aantal woorden: Kies deze optie om een bepaald aantal woorden op te maken.

Begin van de zin: Kies deze optie om achterwaarts tot het begin van de huidige zin
op te maken.

Einde van de zin: Kies deze optie om tot en met het einde van de huidige zin op te
maken.
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10

11

Begin van de alinea: Kies deze optie om achterwaarts tot het begin van de huidige
alinea te springen of op te maken.

Einde van de alinea: kies deze optie om tot en met het einde van de huidige alinea
te springen of op te maken.

Volgende alinea: Kies deze optie om tot en met de volgende alinea te springen of op
te maken.

Laatste alinea: Kies deze optie om tot en met de laatste alinea te springen of op te
maken.

Aantal zinnen: Kies deze optie om een bepaald aantal zinnen op te maken.

Einde van het artikel: Kies deze optie om tot en met het einde van het artikel te
springen of op te maken.

Begin van het artikel: Kies deze optie om achterwaarts tot het begin van het artikel
te springen of op te maken.

Als u tekst als onderdeel van een conditionele stijl gebruikt, dan kunt u ook speciale
tekens gebruiken (zie "Codes voor speciale tekens")

Om een regel toe te voegen, klikt u op de knop + aan het einde van de eerste rij. (Klik
op knop - om een regel te verwijderen.)

Om de regels te herhalen, schakelt u het selectievakje Conditionele stijl herhalen bij
in en kiest u een optie:

Tekst: Kies deze herhaaloptie als een bepaald tekstdeel gevonden wordt, en voer
vervolgens de doeltekst in het veld in.

Tekstspecificaties: Kies deze herhaaloptie als een bepaald teken gevonden wordt, en
voer vervolgens het teken in de volgende kolom in. Als u telkens wanneer een of meer
tekens voorkomen, tekst wilt herhalen, voer dan alle tekens zonder tekens ertussen
in. Als u hier bijvoorbeeld "abc" invoert, dan herhaalt de applicatie wanneer "a", "b"
of "c" gevonden wordt.

Conditionele stijlmarkering: Kies deze herhaaloptie als een conditionele stijlmarkering
gevonden is.

Elke alinea: Kies deze herhaaloptie aan het begin van elke alinea.
Klik op OK.

U kunt ook een conditionele stijl maken door te klikken op Nieuw 5F in het
Conditionele stijlen-palet. U kunt een conditionele stijl dupliceren door te klikken

op Dupliceer @ in het Conditionele stijlen-palet.

Conditionele stijl toepassen

1

Ga als volgt te werk om een conditionele stijl toe te passen:

Geef het Conditionele stijlen-palet (Venster-menu) weer.
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Geen conditionele stijl
News Item

Conditionele stijlen-palet

waar u wilt dat de conditionele stijl begint.

3 Klik op de naam van de conditionele stijl in het Conditionele stijlen-palet.

Onthoud dat nadat een conditionele stijl op tekst is toegepast, die tekst altijd
automatisch zal worden opgemaakt tot u de conditionele stijl verwijdert. Om een
conditionele stijl van een alinea te verwijderen, selecteert u de alinea of plaatst u het
tekstinvoegpunt in de alinea en klikt u vervolgens op Geen conditionele stijl op het
Conditionele stijlen-palet.

Conditionele stijlen verwijderen

Er zijn twee manieren om conditionele stijlen uit tekst waarop ze zijn toegepast te
verwijderen:

¢ Om de conditionele stijlen uit de geselecteerde alinea's te verwijderen en de
onderliggende alineatypogrammen van de tekst terug te zetten, kiest u Terug naar
basisstijl in het paletmenu Conditionele stijlen.

e Om de conditionele stijlen van de geselecteerde alinea's te verwijderen en de door de
conditionele stijlen toegepaste opmaak te behouden, klikt u op Geen conditionele
stijl op het palet Conditionele stijlen of kiest u Conditionele stijl omzetten in het
paletmenu Conditionele stijlen.

Conditionele stijlmarkering gebruiken

Als er geen natuurlijk tekstverloop is (zoals een bepaald teken of het einde van een
zin) waar u een conditionele stijl kunt stoppen of starten, dan kunt u een nulspatie,
ook wel een conditionele stijlmarkering, invoegen. Bijvoorbeeld als u een
standaardtekstbestand hebt dat een reeks uit meerdere alinea's opgebouwde artikelen
bevat, elk met een uit een alinea bestaande kopregel. U kunt nog steeds conditionele
stijlen gebruiken om ze op te maken. Ga als volgt te werk:

1 Voeg aan het begin van elke kopregel een conditionele stijlmarkering in. Om een

conditionele stijlmarkering in te voegen, kiest u Functies > Teken invoegen > Speciaal
teken > Conditionele stijlmarkering.
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Agricolae-divinus-praemuniet
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-saetosus-cathedras-cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.§

Ossifragi-agnascor-catellif
Satis-adlaudabilis-cathedras-plane-spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi,-quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f
Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis. |
Catelli-insectat-quadrupei
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter-praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffraaarit-fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Platte tekst met conditionele stijlmarkering (geel gemarkeerd)

2 Maak een conditionele stijl waarmee het alineatypogram van de kopregel tot de
volgende vermelding van een conditionele stijlmarkering op de eerste alinea en het
typogram van de platte tekst wordt toegepast. Schakel onder in het dialoogvenster
Edit Conditional Style (Wijzig/Bewerk conditionele stijl) het selectievakje
Conditionele stijl herhalen bij in en selecteer Conditionele stijlmarkering.

Conditionele stijl bewerken

Naam: ENews Items J

Pas toe + 9l Headline * Via ¢ Einde van de paragraaf + [CIC]
Pas toe * 9 Body T/m# onditionele stijlmarkering # o®

@ Conditionele stijl herhalen bij Conditionele stijimarkering ?]

PR

Conditionele stijl die conditionele stijlmarkeringen gebruikt

3 Pas de conditionele stijl op de tekst toe. EIKk artikel wordt automatisch opgemaakt.

Agricolae divinus praemuniet
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-saetosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catellif

Satis- adlaudabilis: cathedras: plane: spinosus- amputat- gulosus- ossifragi,

quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.{

Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine, - quod-suis-satis-vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis.

Catelli-insectat quadrupeis

Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter- praemuniet-parsimonia-oratori,

Tekst waarop een conditionele stijl is toegepast

Conditionele stijl bewerken

Er zijn twee manieren om een conditionele stijl te wijzigen:
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e Kies Wijzig/Bewerk > Conditionele stijlen, selecteer de conditionele stijl en klik
vervolgens op Wijzig/Bewerk.

¢ Selecteer de conditionele stijl in het palet Conditionele stijlen en klik op
Wijzig/Bewerk £

Gebruik de knop Wis in het dialoogvenster Conditionele stijlen of selecteer de

conditionele stijl in het palet Conditionele stijlen en klik op Wis T om een
conditionele stijl te wissen.

Opsommingstekens en nummering

In plaats van gebruik te maken van handmatig gemaakte en opgemaakte lijsten met
opsommingstekens en genummerde lijsten, kunt u genummerde lijsten en lijsten met
opsommingstekens met stijlen voor opsommingstekens en nummering en tekststijlen
maken.

Een stijl voor opsommingstekens geeft aan hoe een opsommingsteken eruit moet zien,
hoe ver het opsommingsteken van de tekst verwijderd moet staan, en hoe het
opsommingsteken moet worden uitgelijnd.

Een stijl voor nummering geeft aan hoe een nummer eruit moet zien, welke opmaak het
nummer moet hebben, hoe ver het nummer van de tekst verwijderd moet staan, en
hoe het nummer moet worden uitgelijnd.

Een stijl voor outlines definieert inspringingen tot maximaal negen niveaus. U kunt aan
elke niveau een stijl voor opsommingstekens of nummering koppelen. U kunt ook
instellen of u de nummering van vorige niveaus, wat gebruikelijk is bij sommige typen
outlines, wilt toevoegen.

Gebruik het keuzemenu /123 aan de rechterkant van het tabblad Alineaspecificaties
van het het palet Maateenheden om een stijl voor opsommingstekens, nummering
of outline toe te passen. Als u een stijl voor outlines hebt toegepast, kunt u met de
knoppen Inspringing vergroten en Inspringing verkleinen het inspringingsniveau
van een alinea vergroten of verkleinen.

tline normaal
tline opsommingstekens standaard

tline nummering standaard

Keuzemenu ©/123 en inspringingsknoppen

Naast de instellingen in stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines, is
er een alineaspecificatie met de naam Minimum Bullet/Number Distance from Text
Minimumafstand opsommingsteken/nummering tot tekst) (tabblad Stijl >
Alineaspecificaties > Alineaspecificaties). Met deze waarde kunt u de instelling van
een aan de linkerkant of in het midden uitgelijnde nummering die tegen de alinea
aandrukt, wijzigen.
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Werken met stijlen voor opsommingstekens
Een stijl voor opsommingstekens geeft aan hoe een opsommingsteken eruit moet zien,
hoe ver het opsommingsteken van de tekst verwijderd moet staan, en hoe het
opsommingsteken moet worden uitgelijnd.

Om een stijl voor opsommingstekens te maken, kiest u Wijzig/Bewerk > Bullet,
Numbering, and Outline Styles (Stijlen voor opsommingstekens, nummering en
outlines) en vervolgens Stijl voor opsommingstekens van de knop Nieuw in het
dialoogvenster Bullet, Numbering, and Outline Styles (Stijlen voor opsommingstekens,
nummering en outlines). Het dialoogvenster Edit Bullet Style (Wijzig stijl voor
opsommingstekens) wordt weergegeven.

Opsommingsteken bewerken

Naam: Bullet 1

Tekststijl: | A Qorsprong van alinea ﬂ

Opsommingstekens: o

Corps: [100% B]
Beginafstand: 025" | @ Absoluut () Relatief (in Ems)
Uitlijning: [ Links &

(" Annuleer ) ( oK )

Dialoogvenster Wijzig stijl voor opsommingstekens (Wijzig stijl voor opsommingstekens)

Om na te gaan welke stijl voor opsommingstekens gebruikt is, kiest u een optie uit het
keuzemenu Tekststijl. Kies Inherit from Paragraph (Overerving van alinea) om de
tekstopmaak van de alinea voor de opsommingstekens te gebruiken, of kies een
teksttypogram om de opmaak van dat teksttypogram te gebruiken.

Voer in het veld Opsommingstekens het eigenlijke opsommingsteken of de tekens
in.
Als u de opmaak van het opsommingsteken van de alinea overerft, dan kunt u de

grootte van het opsommingsteken of de tekens in het veld Formaat wijzigen.

Met de Beginafstand kunt u instellen hoever het opsommingsteken van de alinea
verwijderd moet staan. U kunt deze afstand in absolute eenheden opgeven of klikken
op Relative (in Ems) (Relatief (in em-spaties)) en de waarde in em-spaties opgeven.
De optie Relative (in Ems) (Relatief (in em-spaties)) wordt aangeraden als u tekst van
verschillende grootte voor de stijl voor opsommingstekens gebruikt.

E(— Ingesprongen alinea

* Beginafstand opsommingsteken (-.25")

ZZDeze Niveau 1-alinea heeft e

L) . .
Fayata) TﬁCﬂ‘l‘lﬁ(T‘lﬂ(T oorcto ‘I‘Q(TD] X

Beginafstand opsommingsteken
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Via Uitlijning kunt u instellen hoe het opsommingsteken ten opzichte van de
beginafstand van de tekst moet worden uitgelijnd.

E‘— Rand van tekstkader E(— Rand van tekstkader i@— Rand van tekstkader

4—% Beginafstand opsommingsteken 4-7‘1 Beginafstand opsommingsteken 4—% Beginafstand opsommingsteken
Deze Niveau 1-aline: Deze Niveau 1-alinec: Deze Niveau 1-alinec:
een Inspringing eerst een Inspringing eerst een Inspringing eerst
Tnenrinoino linlrc van Tnhenrinoing linlzc van Tnhenrinoing linlzc van

Links uitgelijnde, in het midden uitgelijnde en rechts uitgelijnde opsommingstekens

U kunt een stijl voor opsommingstekens op drie manieren toekennen:

e Door de stijlnaam voor opsommingstekens in het menu ¢/123 op het tabblad
Alineaspecificaties van het Maateenheden-palet te selecteren. Als u dat doet, wordt
het opsommingsteken met de in Beginafstand ingevoerde waarde links van de
ingesprongen eerste regel geplaatst.

e Door een stijl voor outlines te selecteren die de stijl voor opsommingstekens uit het
menu ¢/123 op het tabblad Alineaspecificaties van het Maateenheden-palet gebruikt.
Als u dat doet, wordt de positie van het opsommingsteken bepaald door de stijl van
de outline. Zie "Werken met stijlen voor outlines" voor meer informatie.

* Koppel de stijl voor opsommingstekens aan een alineatypogram, en pas vervolgens
dat typogram op de tekst toe. Zie "Opsommingstekens, nummering, outlines en
typogrammen" voor meer informatie.

Werken met stijlen voor nummering
Een stijl voor nummering geeft aan hoe een nummer eruit moet zien, welke opmaak
het nummer moet hebben, hoe ver het nummer van de tekst verwijderd moet staan,
en hoe het nummer moet worden uitgelijnd.

Om een stijl voor nummering te maken, kiest u Wijzig > Bullet, Numbering, and
Outline Styles (Stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines) en vervolgens
Stijl voor nummering van de knop Nieuw in het dialoogvenster Bullet, Numbering,
and Outline Styles (Stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines). Het
dialoogvenster Edit Numbering Style (Wijzig stijl voor nummering) wordt
weergegeven.
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Nummeringsstijl bewerken

Naam: Alpha UC
Tekststijl: | A Qorsprong van alinea ﬂ
Opmaak: (A, B, C, D )
Voorvoegsel: Achtervoegsel:
Corps: [100% B}
Beginafstand: -0.25* ® Absoluut () Relatief (in Ems)
Uitlijning: | Links g

( Annuleer ) C OK

-

Dialoogvenster Edit Numbering Style (Wijzig stijl voor nummering)

Om na te gaan welke stijl voor nummering gebruikt is, kiest u een optie uit het
keuzemenu Tekststijl. Kies Inherit from Paragraph (Overerving van alinea) om de
tekstopmaak van de alinea voor de nummers te gebruiken, of kies een teksttypogram
om de opmaak van dat teksttypogram te gebruiken.

Kies een nummerstructuur in het keuzemenu Structuur.

Als u voor of achter het nummer tekens wilt, voer deze dan in de velden Voorvoegsel
en Achtervoegsel in.

Als u de opmaak van het nummer van de alinea overerft, dan kunt u de grootte van
het nummer in het veld Formaat wijzigen.

Met de Beginafstand kunt u instellen hoever elk nummer van de alinea verwijderd
moet staan. U kunt deze afstand in absolute eenheden opgeven of klikken op Relative
(in Ems) (Relatief (in em-spaties)) en de waarde in em-spaties opgeven. De optie
Relative (in Ems) (Relatief (in em-spaties)) wordt aangeraden als u tekst van
verschillende grootte voor de stijl voor nummering gebruikt.

Het uitlijnen van nummers en het instellen van de afstand tussen nummers en alinea's
werkt op dezelfde manier als het uitlijnen van opsommingstekens en het instellen van
de afstand tussen opsommingstekens en alinea's. Zie "Werken met stijlen voor
opsommingstekens" voor meer informatie.

U kunt een stijl voor nummering op drie manieren toekennen:

Door de stijlnaam voor nummering in het menu ¢/123 op het tabblad
Alineaspecificaties van het Maateenheden-palet te selecteren. Als u dat doet, wordt
de nummers met de in Beginafstand ingevoerde waarde links van de ingesprongen
eerste regel geplaatst.

Door een stijl voor outlines te selecteren die de stijl voor nummering uit het menu
¢/123 op het tabblad Alineaspecificaties van het Maateenheden-palet gebruikt. Als
u dat doet, wordt de positie van de nummers bepaald door de stijl van de outline. Zie
"Werken met stijlen voor outlines" voor meer informatie.

Koppel de stijl voor nummering aan een alineatypogram, en pas vervolgens dat
typogram op de tekst toe. Zie "Opsommingstekens, nummering, outlines en typogrammen"
voor meer informatie.
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Als u het startnummer van een alinea wilt wijzigen, kiest u Opmaak >
Alineaspecificaties, kruist u Nummering opnieuw starten aan en voert u een
startnummer in het veld Begin bij in.

Werken met stijlen voor outlines

Een stijl voor outlines definieert inspringingen tot maximaal negen niveaus. U kunt
aan elke niveau een stijl voor opsommingstekens of nummering koppelen. U kunt
ook instellen of u de nummering van vorige niveaus, wat gebruikelijk is bij sommige
typen outlines, wilt toevoegen.

Om een stijl voor outlines te maken, kiest u Wijzig > Bullet, Numbering, and Outline
Styles (Stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines) en vervolgens Stijl
voor outlines van de knop Nieuw in het dialoogvenster Bullet, Numbering, and
Outline Styles (Stijlen voor opsommingstekens, nummering en outlines). Het
dialoogvenster Edit Outline Style (Wijzig stijl voor outlines) wordt weergegeven.

Bewerk outline-stijl

Naam: EFuII Outline

|

Niveau Inspringing Opsommingstekens & nummeringsstijl Onderliggende...lijn meenemen ‘

1 0.25" 123 Arabic : |
2 0.25" 123 Roman UC : o
3 0.25" 123 Alpha UC : =
4 0.25" 123 Roman LC : )

5 0.25" 123 Alpha LC : =) |
6 0.25" ® Bullet 1 : o
7 0.25" Geen : =
8 0.25" Geen : =}

9 0.25" Geen : =] i

(" Annuleer ) ( OK )

Dialoogvenster Edit Outline Style (Wijzig outline-stijl)

Elke stijl voor outlines heeft negen niveaus. U hoeft de negen niveaus echter niet
allemaal te gebruiken. Elk niveau heeft zijn eigen inspringing die u in het veld
Inspringing van dat niveau kunt opgeven. De inspringingen worden cumulatief
toegepast; als niveau 1 een inspringing van 6 pt heeft en niveau 2 een inspringing van
6 pt, dan wordt een alinea op niveau 2 met 12 pt ingesprongen.

De inspringingen van stijlen voor outlines worden bovenop de inspringingen voor
alinea's toegepast. Als een alinea met 12 pt inspringt en de inspringing voor het eerste
niveau van een stijl voor outlines 6 pt is, dan wordt een alinea op niveau 1 zichtbaar
met 18 pt ingesprongen.

Elk niveau kan een stijl voor opsommingstekens of nummering, of geen van beide,
hebben. Om een stijl voor opsommingstekens of nummering op een niveau toe te
passen, selecteert u voor dat niveau een optie in de kolom Stijl voor
opsommingstekens en nummering.
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[ Inspringingsniveau voor Niveau 1 (0p)
Bullet Outset (p6)

oEDeze tekst bevindt zich op Niveau 1.

e Inspringingsniveau voor Niveau 2 (Op + p12)
Beginafstand opsommingsteken (p6)

eze tekst bevindt zich op Niveau 2.

~—> Inspringingsniveau voor Niveau 3 (Op + p12 + p12)
Beginafstand opsommingsteken (p12)

eze tekst bevindt zich op Niveau 3.

—)i Inspringingsniveau voor Niveau 4 (Op + p12 + p12 + p12)
] Beginafstand opsommingsteken (p12)

1. Peze tekst bevindt zich op Niveau 4.

—) Inspringingsniveau voor Niveau 5 (Op + p12 + p12 + p12 + p16)
] Beginafstand opsommingsteken (p16)

1) Deze tekst bevindt zich op Niveau S.

Beginafstand opsommingsteken (p6)

—» Inspringingsniveau voor Niveau 6 (Op + p12 + p12 + p12 + p16 + p12)
e Deze tekst bevindt zich op Niveau 6.

In deze afbeelding ziet u de relatie tussen niveau-inspringingen en beginafstanden van
opsommingstekens. De beginafstanden voor nummers werken op dezelfde manier.

Met de kolom Include Lower Levels/Separator (Lagere niveaus toevoegen/Scheidingslijn)
kunt u de nummers van lagere niveaus aan het begin van een nummer toevoegen, en
kunt u specificeren hoe de nummers van de verschillende niveaus moeten worden
gescheiden. Als u dit selectievakje voor niveau 3 bijvoorbeeld inschakelt en een punt
als scheidingsteken opgeeft, dan ziet de nummering voor tekst op niveau 3 er als volgt
uit:

1.3.1 Deze alinea bevindt zich op niveau 3.
1.3.2 Deze alinea bevindt zich op niveau 3.
1.3.3 Deze alinea bevindt zich op niveau 3.

Als u nummers van lagere niveaus toevoegt en nummers links of gecentreerd uitlijnt,
dan is het mogelijk dat de nummers meer ruimte innemen dan de beginafstand voor
het nummers en de tekst overlappen. U kunt dit probleem oplossen met een
alineaspecificatie met de naam Minimum Bullet/Number Distance from Text
(Minimumafstand opsommingsteken/nummering tot tekst) (tabblad Stijl >
Alineaspecificaties > Alineaspecificaties. Als de lengte van een nummer de
beginafstand van het nummer overschrijdt, dan verplaatst de applicatie de alineatekst
naar rechts zodat er altijd voldoende afstand is tussen het nummer en de tekst.
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Inspr. links:

Inspr. le regel:
Inspr. rechts:
Interlinie:

Wit ervoor:

Wit erna:
Uitlijning:
A&U:

Tekenuitlijning:

[Allneaspeciﬁcaties | Tabs Lijnen )

; 8 Aantal tekens: 1
Aantal regels: 3
o
auto @ "] Houd regels samen
o ) Alle regels in §
o ) Begin: 2  Einde: 2
[ Links ¥ 3 Metvolgend 1

| Standaard v33 ) Vast aan stramien
[ Baseline 4

Paginastramien

Basislijn

Initialenset: | Geen %

Minimaal opsommingsteken/nummerafstand van tekst: p.1"

"] Nummeringsstijl opnieuw starten Begin bij 1

( pPastoe ) ( Annuleer ) € 0K )

Veld Minimum Bullet/Number Distance from Text (Minimumafstand
opsommingsteken/nummering tot tekst)

.|.l.|. .|.[.|.I.|.2].|.|.|.|.|.I.|.3|.|.I.|.|.|.I.|.4l.

11 Ossifre
Ossifre

111.1

1.1
1.2 Oss

sifraai

gi praemuniet agricolae. Ossifragi praen;i:unie
gif
1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

1.1.1 Oss
colae. Pssifragi praemuniet agricolae. Ossifre

yraemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

sifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prat

.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi f

agricolae..Ossifragi praemuniet agricolae.

141 fssifragi praemuniet agricolae.
r

aemuniet aaricolae.

Toepassen van waarde voor Minimum Bullet/Number Distance from Text
(Minimumafstand opsommingsteken/nummering tot tekst)

Er zijn twee manieren om een stijl voor outlines op tekst toe te passen:

e Door de stijlnaam voor de outline in het menu /123 op het tabblad Alineaspecificaties

van het Maateenheden-palet te selecteren.

* Koppel de stijl voor de outline aan een alineatypogram, en pas vervolgens dat typogram

op de tekst toe. Zie "Opsommingstekens, nummering, outlines en typogrammen" voor meer

informatie.
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Opsommingstekens, nummering, outlines en typogrammen

Ga als volgt te werk om een stijl voor opsommingstekens, nummering of outlines aan
een alineatypogram te koppelen:

1 Geef het tabblad Alineaspecificaties van het dialoogvenster Wijzig alineatypogram
(Wijzig > Typogrammen > Nieuw of Wijzig).

2 Kiesin het keuzemenu ¢/123 een stijl voor opsommingstekens, nummering of outlines.

Wijzig alineatypogram

Naam: [Outline ]

! Algemeen | Formats | Tabs Lijnen |

Left Indent: 0" () Drop Caps

First Line: p* @

Right Indent: 0"

Geen
Lemchnaa auto @ Standaardstijl voor opsommingstekens
Space Before: 0" 123Standaardstijl voor nummering
Space After: 0" 123Alpha LC
Alignment: | Links 123Arabic
® Bullet 1

H&J: | Standaard
| 1Roman LC
tan i
Char Align: | RomanBa 123Roman UC
“ZOutline normaal
utline opsommingstekens standaard
“ZOutline nummering standaard

Hanging Character Set:

Mojigumi Set: -
¥ :ZFull Outline
e/123 | mrunOumIne oy

Minimum Bullet/Number Distance from Text: p*

( Annuleer ) ( OK )

Stijl voor opsommingstekens, nummering of outlines aan een alineatypogram koppelen

Als u deze typogram op een alinea toepast, wordt de stijl voor
opsommingstekens, nummering of outlines ook toegepast.

Tekst in tekstkaders plaatsen

In onderstaande onderwerpen worden verscheidene manieren behandeld voor het
bepalen van de horizontale en verticale plaatsing van de tekst in tekstkaders.

Het basislijnstramien gebruiken

QuarkXPress versie 7.0 en eerder had een functie die Basislijnstramien werd genoemd.
Het basislijnstramien was een reeks op gelijke afstand van elkaar staande, onzichtbare
horizontale lijnen, die van boven naar beneden over elke pagina liepen. Door alinea's
vast te zetten op het basislijnstramien kon u basislijnen uitlijnen van kolom naar
kolom en van kader naar kader, over een hele pagina en over uitvouwen.

In QuarkXPress 8.0 is de functie Basislijnstramien vervangen door de functie
Ontwerpstramien. Zie "Werken met ontwerpstramienen" voor meer informatie.
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Tekst verticaal uitlijnen

QuarkXPress geeft u vier opties voor het verticaal positioneren van tekstregels binnen
tekstkaders:

¢ Boven: In tekstkaders waar deze optie is gekozen, staan de tekstregels in het kader met
de bovenkant van de eerste regel op de plaats zoals die is gespecificeerd onder Eerste
basislijn.

e Gecentreerd: In tekstkaders waarin deze optie is gekozen, worden de tekstregels
gecentreerd tussen de stokwaarde gedefinieerd bij Eerste basislijn en de onderkant
van het tekstkader.

e Onder: In tekstkaders waarin deze optie is gekozen, staan de tekstregels met de onderste
regel uitgelijnd aan de onderkant van het kader.

e Uitgevuld: In tekstkaders waarin deze optie is gekozen, worden de tekstregels zodanig
in het tekstkader geplaatst dat de eerste regel komt te staan op de positie als
gespecificeerd onder Eerste basislijn, met de laatste regel uitgelijnd op de tekstafstand
onderin in het kader en de resterende regels daartussenin uitgevuld. Wanneer tekst
verticaal wordt uitgelijnd, kunt u de maximale verticale afstand tussen de alinea's
specificeren.

Wilt u deze opties gebruiken, dan kiest u een optie in het keuzemenu Type (Item >
Wijzig > Tekst (tabblad) onder Verticaal uitlijnen. Via het veld Inter  max (alleen
beschikbaar wanneer u Uitgevuld hebt geselecteerd in het keuzemenu Type) kunt u
de hoeveelheid witruimte specificeren die tussen verticaal uitgevulde alinea's kan
worden ingevoegd.

= De uitlijnopties Gecentreerd, Onder en Uitgevuld zijn alleen bedoeld voor
rechthoekige tekstgebieden en kunnen door in de weg staande items worden verstoord.

De tekstafstand specificeren

Met de Tekstafstand-functie kunt u aangeven hoever lettertekens van de binnenkant
van de randen van een tekstkader moeten afstaan. Als u de tekstafstand voor een actief
tekstkader wilt specificeren, gebruikt u de desbetreffende selectieregelaars (Item >
Wijzig > Tekst-tabblad > Tekstafstand-gebied). Als u voor alle zijkanten dezelfde
afstand wilt opgeven, moet u het vakje Meerdere tekstafstanden niet aankruisen en
vervolgens een getal invoeren in het veld Alle zijkanten. Wilt u voor de vier zijkanten
een verschillende tekstafstand specificeren, dan kruist u het vakje Meerdere
tekstafstanden aan, waarna u getallen invoert in de velden Boven, Links, Onder en
Rechts.

Het gebruik van fonts specificeren

Wilt u de in een artikel gebruikte fonts bekijken en vervangen, dan opent u het
Fonts-paneel in het dialoogvenster Gebruikte (Functies-menu). In dit paneel staan
alle fonts die in het actieve artikel worden gebruikt. Wilt u een bepaald font in het
artikel overal vervangen, dan selecteert u de fontnaam, klikt u op Vervangen, waarna
u een vervangend font kiest.
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= Als een font in het tabblad Fonts (Functies > Gebruikte) wordt weergegeven als [Naam
van font] voorafgegaan door een negatief getal, is in het door u gebruikte systeem het
desbetreffende font niet geinstalleerd. U kunt dan het noodzakelijke font installeren
en het document opnieuw openen, of u kunt de functie Gebruikte toepassen om naar
het ontbrekende font te zoeken en dit te vervangen door een ander font.

Tekst converteren naar kaders

Als u het geselecteerde letterteken of de geselecteerde lettertekens wilt converteren
naar een Bézier-illustratiekader kiest u een optie uit het submenu Item > Tekst naar
kader.

Als u geselecteerde tekst wilt converteren naar niet-verankerd Bézier-illustratiekader,
kiest u Item > Tekst naar kader > Niet-verankerd.

Als u geselecteerde tekst wilt converteren naar niet-verankerd Bézier-illustratiekader,
kiest u Item > Tekst naar kader > Verankerd.

Als u de volledige inhoud van een tekstkader of meerdere tekstkaders wilt converteren
naar niet-verankerde Bézier-illustratiekaders, kiest u Item > Tekst naar kader > Hele
kader converteren.

Zie "Wat u moet weten van Bézier-vormen" en "Het gebruik van verankerde kaders" voor
meer informatie.

= [n versie 8 en hoger van QuarkXPress kunt u meer dan één tekstregel tegelijk naar
kaders converteren.

Het gebruik van tekstomloop

Met de tekstomloopfunctie kunt u de manier bepalen waarop tekst achter, rondom of
binnen items en illustraties loopt. U kunt opgeven dat tekst om het werkelijke item
moet lopen, of u kunt eigen omloopppaden maken en ze vervolgens handmatig
aanpassen.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelli, utcunque
Octavius pessimus fortiter
conubium santet Caesar,

et cathedras incredi-
biliter frugaliter cor- ;
rumperet concubine, ¥ » )

utcunque lascivius suis verecunde oy ’
Y g

cari co.ncu.bfne, quo%'f .odfab.'!.'s um-  k v :;,/
bracull spinosus vocificat syrtes, [fﬂl ;
etiom fiducias cegre verecunde ;‘ f

fermentet incredibiliter lascivius & =)
suls, et optimus adlaudabilis

fiducias pessimus spinosus deciperet
suls, quamquam satis pretosius

b rimn man il som A mb i T .

Tekstomloop is een fantastische manier om uw pagina visueel van andere publicaties te
onderscheiden.
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Tekst om alle zijden van een item laten lopen
Als u tekst om alle zijden van een item wilt laten lopen, selecteert u een tekstkader
met het tekstinhoudgereedschap {Z! of het verplaatsgereedschap €, opent u het
tabblad Tekst in het dialoogvenster Wijzig (Item-menu), waarna u het vakje
Tekstomloop langs alle zijden aankruist.

= Of tekst om drie zijden of om alle zijden van een item loopt, wordt bepaald door het
tekstkader en niet door de items die de tekst blokkeren. Dit is de enige
tekstomloopregelaar die op het tekstkader zelf werkt. Alle andere tekstomloopregelaars
werken op de items (of het item) die of dat voor het tekstkader staan(t).

Tekst om lijnen en tekstpaden laten lopen

Wilt u voor een lijn of tekstpad voor een tekstkader tekstomloop specificeren, dan
moet u eerst de lijn of het tekstpad selecteren en vervolgens Item > Tekstomloop
kiezen, en vervolgens een optie aangeven in het keuzemenu Type.

¢ Kies Geen om de tekst achter de lijn of het tekstpad langs te laten lopen.

e Kies Item om de tekst om de lijn of het tekstpad te laten lopen. U kunt de afstand
specificeren die de tekst aanhoudt vanaf de bovenkant, onderkant, linkerkant en
rechterkant van het geselecteerde item. Als het geselecteerde item een tekstpad is, loopt
andere tekst alleen om het pad, niet om de tekst op het pad.

¢ Kies Handmatig om een tekstomlooppad te maken dat kan worden gewijzigd. U kunt
voor het pad een nieuwe afstand vanaf de tekst specificeren, en vervolgens kunt u dat
pad aanpassen door Item > Pas aan > Omloop te kiezen. Zie "De puntjes op de i bij het
omlooppad" en "Een omlooppad bewerken" voor informatie over het aanpassen van een
omlooppad.

Tekst om tekstkaders laten lopen
Wilt u voor een tekstkader dat voor een ander tekstkader staat tekstomloop specificeren,
dan moet u eerst het voorste tekstkader selecteren, Item > Tekstomloop kiezen, en
vervolgens een optie aangeven in het keuzemenu Type:

e Kies Geen om tekst achter een actief tekstkader te laten lopen.

e Kies Item om tekst om een actief tekstkader te laten lopen. Als het tekstkader
rechthoekig is, moet u waarden invoeren in de velden Boven, Links, Onder en Rechts
om de afstand tot de tekst en het omloopgebied aan te geven. Is het tekstkader niet
rechthoekig, dan verandert het bovenste veld in Beginafstand.

Tekst om illustraties laten lopen
Beeldbewerkingsprogramma's kunnen paden en alfakanalen in een afbeelding insluiten.
Een pad is een vloeiende Bézier-vorm, terwijl een alfakanaal gewoonlijk een
grijstoonafbeelding is. Zowel paden als alfakanalen worden meestal gebruikt om aan
te geven welke delen van een afbeelding zichtbaar moeten zijn en welke delen verborgen
of transparant moeten zijn.

Als u een illustratie importeert met daarin een ingesloten pad of alfakanaal, kunt u
dat pad of alfakanaal gebruiken om de manier te bepalen waarop tekst om die illustratie
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heenloopt. In het bijzonder: Het programma kan een pad of kanalen scannen en
gebaseerd op die informatie een tekstomlooppad maken.

Wilt u tekstomloop specificeren voor een illustratiekader dat voo6r een tekstkader staat,
selecteer dan eerst het illustratiekader, kies Item > Omloop en kies vervolgens een
optie in het keuzemenu Wijze:

Kies Geen om tekst achter het actieve illustratiecomponent te laten lopen.

Kies Item om de tekst om de begrenzingen van het illustratiecomponent te laten lopen.
Als het illustratiecomponent rechthoekig is, moet u waarden invoeren in de velden
Boven, Links, Onder en Rechts om de afstand tot de tekst en het omloopgebied aan
te geven. Is het illustratiecomponent niet rechthoekig, dan verandert het bovenste
veld in Beginafstand.

Kies AutoWeergave om een Bézier-uitknippad en -omlooppad te maken dat is gebaseerd
op de niet-witte delen van de illustratie.

Kies Geintegreerd pad om tekst om een pad te laten lopen dat door een
beeldbewerkingsprogramma in een afbeelding is ingesloten.

Kies Alfakanaal om tekst om een alfakanaal te laten lopen dat door een
beeldbewerkingsprogramma in een afbeelding is ingesloten.

Kies Niet-witte delen om een omlooppad te maken dat is gebaseerd op het onderwerp
van de illustratie. Afhankelijk van de waarde in het Drempel-veld zal het omlooppad
om een donkere figuur een omlooppad maken binnen een grotere witte of bijna witte
achtergrond (of omgekeerd.)

Kies Zelfde als uitknippen om het tekstomlooppad in te stellen op het uitknippad
dat is geselecteerd in het tabblad Uitknippen.

Kies Illustratiegrenzen om tekst te laten lopen om het rechthoekige “canvas” van het
geimporteerde illustratiebestand. Hieronder verstaan we de witte delen van de
achtergrond die bij uw oorspronkelijke illustratiebestand zijn bewaard. Voer waarden
in de velden Boven, Links, Onder en Rechts in om de afstand aan te geven van het
uitknippad ten opzichte van de illustratiebegrenzingen.

Het binnenste pad in het vak Voorvertoning correspondeert met het omlooppad,
terwijl de buitenste omtrek het illustratiekader weergeeft.
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Omloop
Type: + | Voorvertoning:
Pad: | Outline v
Beginafstand: | O pt
jTolerantie
: Uitsnede
[Scan opnleuw] kadergrootte J
Informatie:
[inverteer Alfakanalen: 0

Geintegreerde paden: 1
alleen de omtrek

Bliff in kader

Het tabblad Omloop in het dialoogvenster Illustratie, met een voorvertoning van de
omloop

De puntjes op de i bij het omlooppad

Wanneer u in het keuzemenu Wijze (Opmaak > Illustratie > Omloop) de optie
AutoWeergave, Geintegreerd pad, Alfakanaal, Niet-witte delen of Zelfde als
uitknippen kiest, kunt u via de volgende velden het omlooppad manipuleren:

1 Beginafstand wijzigt de omvang van het omlooppad. Positieve waarden resulteren in
een omlooppad dat groter is dan de oorspronkelijke instelling, terwijl negatieve waarden
het omlooppad steeds kleiner maken.

2 Met Ruis kunt u het kleinste toegelaten gesloten pad specificeren. Elk gesloten pad
dat kleiner is dan de ruiswaarde, wordt gewist. Ruiswaarden zijn handig voor het
opschonen van omlooppaden en om het afdrukken ervan te vereenvoudigen.

3 Met Gelijkmatigheid kunt u de precisie van het pad bepalen. Een lagere waarde creéert
een ingewikkelder pad met een groter aantal punten. Een hogere waarde produceert
een minder nauwkeurig pad.

4 Drempel bepaalt hoe "wit" wordt gedefinieerd. Alle pixels die worden gedefinieerd als
"wit" worden uitgesloten. Als de Drempel-waarde bijvoorbeeld is ingesteld op 20%,
en de grijswaarde van een pixel ligt onder of bij 20%, wordt de pixel gezien als “wit”
en niet in het uitknippad opgenomen.

Een omlooppad bewerken

Wilt u een tekstomlooppad aanpassen, dan kruist u het vakje Omloop (Item > Pas
aan) aan. Het omlooppad wordt als een magenta omtrek weergegeven. U kunt het pad
net zo bewerken als elk ander Bézier-object.

U kunt de diverse soorten punten en segmenten van een omlooppad ook wijzigen met
behulp van de selectieregelaars in het Parameter-palet. Wilt u een punt wijzigen van
het ene in het andere type, dan gebruikt u een van de volgende drie knoppen:

Symmetrische punt #“: Een symmetrische punt verbindt twee gebogen lijnen met
elkaar om een doorlopende curve te vormen. Het resultaat is identiek aan dat van een
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Werken

Initialen

vloeiende punt, waarbij de curvehandvatten ook altijd op een rechte lijn staan die
door het punt loopt, maar die altijd op gelijke afstand van dat punt afstaan.

Vloeiende punt #™*: Een vloeiende punt verbindt twee gebogen lijnen met elkaar om
een doorlopende curve te vormen. De curvehandvatten staan altijd op een rechte lijn
die door het punt loopt, maar kunnen onafhankelijk van elkaar verder van of dichterbij
dat punt worden gezet.

Hoekpunt ~: Een hoekpunt verbindt twee rechte lijnen, of een rechte lijn en een
gebogen lijn of twee niet-doorlopende gebogen lijnen met elkaar. Bij gebogen lijnen
kunnen de curvehandvatten van het hoekpunt onafhankelijk van elkaar worden
gemanipuleerd, meestal om een scherpe overgang tussen de beide segmenten te creéren.

Wilt u het kenmerk van een lijnsegment wijzigen, dan kiest u een van de volgende
knoppen:

Recht segment ™.: Maakt van het actieve segment een recht segment.

Gebogen segment ~™\: Maakt van het actieve segment een gebogen segment.

U kunt punt- en segmenttypes ook wijzigen via het submenu Opmaak >
Punt/Segmenttype submenu.

met tekstpaden

Een tekstpad is een lijn waaraan u tekst kunt toevoegen. U kunt bepalen hoe de tekst
op het pad komt te staan, de specificaties van de tekst (zoals font, kleur en corps) en
de vorm en stijlspecificaties van het pad aangeven.

Als u tekst wilt toevoegen aan een lijn of pad, selecteert u het tekstinhoudgereedschap

Als u wilt bepalen hoe de tekst op het pad komt te staan, opent u het tabblad Tekstpad
in het dialoogvenster Wijzig (Item-menu), waarna u klikt op een knop onder
Tekstrichting om de manier aan te geven hoe de tekst op het pad wordt weergegeven.
U kunt ook een optie kiezen in het keuzemenu Tekstuitlijning om te bepalen welk
deel van een font wordt gebruikt voor de plaatsing van de lettertekens op het pad.

maken

Initialen zijn vergrote hoofdletters die twee of meer regels onder de eerste regel van
een alinea hangen. De automatische-initiaalfunctie vergroot de initialen en laat de
alinea automatisch rond de initialen lopen. Het lettertype en de stijlen komen overeen
met de rest van de alineatekst.

Als u initialen wilt toekennen aan een geselecteerde alinea, opent u het tabblad
Alineaspecificaties in het dialoogvenster Alineaspecificaties, waarna u het vakje
Initialen aankruist. Om aan te geven om hoeveel lettertekens het gaat, voert u in het
veld Aantal tekens een waarde in van 1 t/m 127. Om aan te geven over hoeveel regels
de initiaal moet lopen, moet u in het veld Aantal regels een waarde van 2 t/m 16
invoeren.
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atrimonii corrumperet chiiChi
fermentet aegre utilitas catel
cunque Octavius pessimus fol
bium santet Caesar, et cathedras increc

frugaliter corrumperet concubine, utcu
7018 Qi vererinde inrart conciithine

Initialen zijn uitstekend geschikt om tekst visueel van de andere tekst te onderscheiden.

=% Het corps van initialen wordt gemeten in procenten en niet in punten. Wanneer u
een initiaal selecteert, is de standaardgrootte 100%.

= U kunt ook initialen specificeren via de regelaars in het tabblad Alineaspecificaties
in het Parameter-palet.

Lijnen boven en onder alinea's maken

Alinealijnen worden vaak gebruikt boven of onder tekst om alinea's te accentueren,
om gerelateerde informatie aan te geven of gewoon om een pagina grafisch
aantrekkelijker te maken. Als u alinealijnen wilt maken, gebruikt u het tabblad Lijnen
in het dialoogvenster Alineaspecificaties (Opmaak-menu).

Het gebruik van verankerde kaders

U kunt kaders en lijnen in elke denkbare vorm in de tekst plakken, waardoor ze zich
gedragen als lettertekens en gewoon met de tekst meelopen. Dit is met name handig
wanneer er sprake is van tekstverloop, omdat verankerde items meelopen met de
andere lettertekens in de tekst. Als items niet zijn verankerd en u krijgt last van
tekstverloop, komen ze op een willekeurige plaats op de pagina te staan en kunnen
uiteindelijk zelfs tekst gaan overlappen.

Kaders en lijnen in tekst verankeren

Wanneer u een item verankert, gedraagt het zich als een letterteken dat gewoon met
de tekst meeloopt. We gaan een item verankeren:

1 Selecteer het verplaatsgereedschap €9, selecteer vervolgens het item dat u wilt
verankeren.

2 Kies Wijzig/Bewerk > Knip of Wijzig/Bewerk > Kopieer.

3 Selecteer het tekstinhoudgereedschap {Xlen zet het tekstinvoegpunt op de plaats waar
u het item wilt verankeren.

4 Kies Wijzig/Bewerk > Plak om het item te verankeren op het tekstinvoegpunt.
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Verankerde kaders en lijnen knippen, kopiéren, plakken en wissen

Als u een verankerd item wilt knippen of kopiéren, selecteert u het item net zoals elk
ander letterteken en kiest u Wijzig/Bewerk > Knip of Wijzig/Bewerk > Kopieer. Wilt
u het verankerde item ergens anders inplakken, dan zet u het tekstinvoegpunt op een
andere plaats en kiest u Wijzig/Bewerk > Plak. Als u een verankerd item wilt wissen,
selecteert u het item of plaatst het tekstinvoegpunt achter het item, waarna u drukt
op Delete/Backspace.

Verankering van kaders en lijnen ongedaan maken

Werken

Wilt u de verankering van een item ongedaan maken, selecteer dan het item met het
verplaatsgereedschap en kies Item > Dupliceerom een niet-verankerde kopie van het
item te maken — het gedupliceerde item wordt op de pagina gezet aan de hand van
de instellingen in het dialoogvenster Stap en herhaal (Item-menu). Vervolgens
verwijdert u het verankerde item uit de tekst door het item te selecteren met het

tekstinhoudgereedschap iLi en te drukken op Delete/Backspace.

met OpenType-fonts

OpenType is een zogenaamde cross-platform fontstructuur die is ontwikkeld door
Adobe en Microsoft, waarin uitgebreidere tekensets en glyphs een plaatsje hebben
gevonden, vaak breuken, eigen ligaturen, cijfers in oude stijl en meer. Wanneer aan
tekst een OpenType-font is toegekend, kunt u alle opmaakopties die in dat font zijn
ingebouwd selecteren via het dialoogvenster Tekstspecificaties (Opmaak >
Tekstspecificaties).

Door het onderscheid te leren kennen tussen lettertekens en glyphs kunt u
gemakkelijker begrijpen hoe OpenType-stijlen werken. Een letterteken is een element
in de schrijftaal — hoofdletters, kleine letters, getallen en interpunctie zijn allemaal
lettertekens. Een glyph is in feite een afbeelding die een letterteken voorstelt, en kan
daarbij verschillende vormen hebben. Een standaardcijfer 1 bijvoorbeeld is een
letterteken, terwijl een cijfer 1 in de oude stijl een glyph is. Om nog een voorbeeld te
geven: een “f” en een “i” naast elkaar zijn lettertekens, terwijl een “fi”-ligatuur een

glyph is.

Er bestaat niet altijd een één-op-één relatie tussen lettertekens en glyphs. In bepaalde
gevallen vormen drie lettertekens (zoals een 1, een deelteken en een 4) samen één
breukglyph. Ook kan één letterteken worden voorgesteld door drie mogelijke glyphs
(bijvoorbeeld drie verschillende ampersandsymbolen). U kunt afzonderlijke lettertekens
kiezen voor het aangeven van de vormgeving en tekstbewerking, ongeacht welke glyphs
zijn gebruikt.

OpenType-stijlen toepassen

U kunt een OpenType-“stijl” toepassen op lettertekens om andere, speciaal ontworpen
of opnieuw gepositioneerde glyphs binnen het huidige font weer te geven. U kunt
bijvoorbeeld Breuken toepassen om specifieke breukglyphs te selecteren, zodat u
breuken niet handmatig hoeft vorm te geven door bestaande lettertekens qua afmeting
en positie aan te passen. Op dezelfde wijze krijgt u met Standaardligaturen lettertekens
die als ligaturen in het font beschikbaar zijn. (Zie "Het gebruik van ligaturen" voor meer
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informatie.) U kunt veel stijlen gecombineerd toepassen, hoewel sommige, zoals
Superieur en Inferieur, elkaar opheffen.

Als u OpenType-stijlen wilt toepassen via het dialoogvenster Tekstspecificaties
(Opmaak > Tekstspecificaties) en de panelen onder Wijzig tekstspecificaties
(Wijzig/Bewerk > Typogrammen) voor het specificeren van tekst- en
alineatypogrammen, klik dan op het pijltje naast OpenType om de stijlen weer te
geven, waarna u via de aankruisvakjes stijlen kunt toepassen. Een aankruisvakje dat
niet beschikbaar is of in het keuzemenu een optie tussen teksthaken geven een
OpenType-stijl aan die niet wordt ondersteund door het huidige font.

Tekstspecificaties @

Font: | FNEE] v Tekststijlen
- == v
Corps: [ 12t 3 Standaard | Sch.-aduw
—_— [[Jwet [(Ikapitalen
Kleur: ‘ IVZ-T\.;.art V | [ cursief [[]verkeind kap
Tint: | 100% v [[Jonderstrepen [ superieur
Dekking: [100% = [Jwrd. onderstr. [Jinferieur
_— [CJenkele doorhaling ["]superior
Schaalt |Horizontaal v || 100% | []pubbele doorhaling []outline

Aanspatiéring: U 3

verschuif basislijn: |Opt |

["Ligaturen activerer Taal: ‘ Engels {Amerikaans) b
¥ OpenType
I o
O O
O
v O
O O =
[:] ~ ~ —
| [Noemer] b
[ OK ] [ Annuleer ] [ Pas toe ]

Beschikbare OpenType-stijlen in het dialoogvenster Tekstspecificaties

We kennen de volgende OpenType-stijlen:
Standaardligaturen: Pas ligaturen toe die zijn ontworpen ter verbetering van de
leesbaarheid en die standaard worden gebruikt.

Aangepaste ligaturen: Pas ligaturen toe die niet standaard worden gebruikt. Deze
voorziening heeft betrekking op ligaturen die naar wens van de gebruiker kunnen
worden toegepast voor speciale effecten.

Tabellarische cijfers: Pas gelijke breedte toe op getallen.
Proportionele cijfers: Pas ongelijke breedte toe op getallen.

Verkleind kap.: Pas verkleinde kapitalen toe op niet-CJK onderkastletters
(CJK = Chinees, Japans, Koreaans).

Kleinkapitalen: Pas verkleinde kapitalen toe op alle niet-CJK letters (CJK = Chinees,
Japans, Koreaans).
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Lijncijfers: Pas moderne numerieke stijlen toe die beter lijnen met tekst die helemaal
kleinkapitaal is.

OldStyle cijfers: Pas numerieke stijlen toe die het best geschikt zijn voor getallen die
in tekst moeten worden geintegreerd.

Cursief: Pas cursieve glyphs toe.

Breuken: Pas breuken toe met deelstrepen in de glyphs.

Sierletters: Pas kalligrafische glyphs toe.

Rangtelwoorden: Pas glyphs als rangtelwoorden toe.

Titelalternatieven: Pas hoofdletterglyphs toe voor titels in een groter corps.

Contextalternatieven: Pas alternatieve glyphvariaties toe gebaseerd op specifieke
lettercombinaties.

Gelokaliseerde vormen: Vervang standaardvormen van glyphs door gelokaliseerde

vormern.

Positie: Pas superieure, inferieure, wetenschappelijk inferieure glyphs en teller- en
noemerglyphs toe op geselecteerde tekst.

Het gebruik van ligaturen

Er zijn twee manieren om ligaturen te gebruiken: de oude methode en de
OpenType-methode. De oude methode ondersteunt in PostScript-fonts
standaardligaturen zoals fi en fl. Met de OpenType-methode hebt u toegang tot zowel
de standaardligaturen als de aangepaste ligaturen in OpenType-fonts. Beide methoden
worden toegepast als tekstspecificaties, wat inhoudt dat u ze kunt toekennen aan alle
geselecteerde tekst.

Als u ligaturen wilt toekennen aan geselecteerde tekst met behulp van de oude methode,
kruist u in het tabblad Tekstspecificaties in het Parameter-palet (Venster-menu) het
vakje Ligaturen activeren aan of u dat hetzelfde met het vakje Ligaturen in het
dialoogvenster Tekstspecificaties (Opmaak > Tekstspecificaties).

Als u ligaturen wilt toekennen aan geselecteerde tekst met behulp van de
OpenType-methode, selecteert u tekst die van OpenType gebruikmaakt, waarna u
Standaardligaturen kiest in het OpenType-menu in het tabblad Klassiek of
Tekstspecificaties in het Parameter-palet (Venster-menu). Hiermee kunt u ligaturen
toepassen als fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj en th — mits deze in het font zijn ingesloten.
Daarnaast hebt u nog de keuze uit Aangepaste ligaturen om zelden voorkomende
ligaturen als ct, sp, st en fh toe te passen. Als een van de ligatuuropties tussen teksthaken
staat, ondersteunt het OpenType-font deze ligatuurfuncties niet. U kunt ook
Standaardligaturen en Aangepaste ligaturen aankruisen onder OpenType in het
dialoogvenster Tekstspecificaties.

Ligatuurvoorkeuren
U kunt voorkeursinstellingen specificeren voor ligaturen in het paneel Tekst in het

dialoogvenster Voorkeuren ( QuarkXPress /Bewerk > Voorkeuren > Printopmaak >
Tekst):

Afbreken boven: De waarde in dit veld specificeert een af- of aanspatieerwaarde
waarboven ligaturen worden afgebroken. Bij de standaardwaarde 1, met een
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aanspatiéring van +1, (1/200e van een em-spatie) wordt de ligatuur teruggezet op
standaardlettertekens.

e Niet "ffi" of "ffl": Kruis dit vakje aan om fi- en fl-ligaturen te voorkomen in woorden
als “officieel” of “waffel” wanneer het huidige font geen ffi- en ffl-ligaturen ondersteunt.

Werken met het Glyphs-palet

Een glyph is de kleinste eenheid van een font — iedere hoofdletter heeft bijvoorbeeld
zijn eigen glyph. Om alle glyphs in een font te kunnen selecteren — met name een
OpenType-font dat ongeveer 65.000 glyphs kan hebben — moet u een compleet
overzicht met tekens hebben. Het programma biedt dit in de vorm van het Glyphs-palet
(Venster-menu), waarmee u alle glyphs, ook de vette en cursieve, in het geselecteerde
font kunt bekijken; dubbelklik op een glyph om deze in te voegen in de tekst en bewaar
favoriete glyphs om ze snel te kunnen ophalen als u ze nodig hebt.

¥ Glyphs

Caflisch Script Pro Regular

Hele font

Het Glyphs-palet vergemakkelijkt het werken met grote tekensets en fonts van professionele
kwaliteit.

Wilt u de glyphs in een font bekijken, dan opent u het Glyphs-palet (Venster-menu),
waar u een font kunt kiezen in het Font-menu links boven. De volgende opties zijn
beschikbaar in het Glyphs-palet:

e U kunt de knoppen Vet en Cursief gebruiken om de vette en cursieve versies van
glyphs weer te geven; als de vette, cursieve of vetcursieve versie van het font niet actief
is in uw systeem, zal het programma vet, cursief of vetcursief voor de glyphs simuleren,
net zoals dat het geval is wanneer u de stijlen Vet en Cursief uit het Parameter -palet
gebruikt.

e Wilt u een subset zien van de glyphs in een font, kies dan een optie in het keuzemenu
Toon.

e Wilt u de beschikbare alternatieven voor een glyph zien, klik dan op het vakje rechts
onder in de cel van een individuele glyph.

¢ Klik indien nodig op het zoomgereedschap in het palet om de glyphs te vergroten.
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Als u het Unicode-codepunt van een glyph wilt weten — voor bijvoorbeeld het maken
van een HTML-document — kunt u met de cursor wijzen op de glyph, waarop u dan
het Unicode-codepunt te zien krijgt (voorgesteld door een hexadecimale waarde).

Wilt u een glpyh invoegen op het tekstinvoegpunt, dan dubbelklikt u in het
Glyphs-palet op de desbetreffende glyph.

Als u de glyphs van een font vaak gebruikt, kunt u die glyphs bewaren als favorieten,
zodat u er snel bijkunt. Om een lijst met favorieten te maken, klikt u eerst op het
plussymbool naast Favoriete glyphs in het Glyphs-palet (Venster-menu). Sleep daarna
gewoon een glyph naar een lege cel onder Favoriete glyphs. Wilt u een favoriete glyph
wissen, dan Control+klikt/rechtsklikt u op de glyph, waarna u het contextmenu
gebruikt.

Onzichtbare tekens weergeven

Speciale

De optie Onzichtbare tekens (Beeld-menu) is altijd handig geweest bij het bewerken
van tekst of om typografisch de puntjes op de i te zetten, omdat u dan de meest
voorkomende “onzichtbare tekens” kunt zien, zoals spaties, tabstops en harde returns.

tekens invoegen

Er zijn allerlei soorten speciale tekens voor typografische en vormgevingsdoeleinden.
U kunt dergelijke speciale tekens invoegen via toetsenbordopdrachten of u kunt ze
kiezen in het submenu Functies > Teken invoegen. Elk teken wordt anders
weergegeven wanneer onzichtbare tekens worden getoond (Beeld > Onzichtbare
tekens).

Spaties invoegen

Om een specifiek spatieteken — bijvoorbeeld een em-spatie — in te voegen op het
tekstinvoegpunt, kiest u Functies > Teken invoegen > Speciaal > Em-spatie of
Functies > Teken invoegen > Speciaal (niet-afbrekend) > Em-spatie.. De opties in
het submenu Niet-afbrekende spatie dienen als de “lijm” tussen twee woorden,
getallen enzovoort, om afbrekingen te voorkomen tussen de beide “aan elkaar gelijmde”
woorden aan het eind van een tekstregel.

Andere speciale tekens invoegen

Om op het tekstinvoegpunt een ander speciaal teken dan een spatie in te voegen —
zoals een em-streepje of een plaatsbepaler voor het huidige paginacijfer — kiest u
Functies > Teken invoegen > Speciaal of Functies > Teken invoegen > Niet-afbrekend
speciaal teken..

De tekentaal specificeren

U kunt de taal specificeren die wordt gebruikt voor het afbreken en de spellingscontrole
door aan tekst een tekentaal toe te kennen. Hierdoor kunt u woorden uit verschillende
talen combineren in dezelfde alinea zonder dat er onverantwoorde afbrekingen ontstaan
of meer reacties komen op de Verdachte woorden tijdens Controleer spelling
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(Functies-menu). Naast het toepassen van een specifieke taal op lettertekens, beschikt
u ook over de optie Geen, zodat een woord niet wordt meegenomen bij het afbreken
of het controleren van de spelling.

Om een taal toe te kennnen aan geselecteerde lettertekens gebruikt u het keuzemenu
Taal in het dialoogvenster Tekstspecificaties (Opmaak > Tekstspecificaties) of in
het tabblad Tekst in het Parameter-palet.

Het gebruik van reservefonts

Als Reservefont actief is en het programma een teken tegenkomt dat niet beschikbaar
is in het huidige font, zoekt het in de actieve fonts in uw systeem naar een font waarin
dat teken wel aanwezig is. Als op het tekstinvoegpunt bijvoorbeeld Helvetica actief is
en u importeert of plakt tekst met daarin een Kanji-teken, kan het programma een
Hiragino-font aan dat letterteken toekennen. Als het programma geen actief font kan
vinden om het teken weer te geven, verschijnt het teken nog steeds als een vakje of
symbool.

Reservefont is geimplementeerd als een programmavoorkeursinstelling, wat inhoudt
dat de functie voor uw exemplaar van het programma is in- of uitgeschakeld. De functie
is standaard ingeschakeld, maar als u deze wilt uitschakelen, schakel dan het
selectievakje Reservefont in het paneel Reservefont in het dialoogvenster Voorkeuren
(QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren).

Raadpleeg "Voorkeuren — Programma — Reservefont" voor meer informatie over de
reservefontfunctie.

Tekst importeren en exporteren met Unicode-opties

U kunt een tekenset specificeren wanneer u tekst gaat importeren en exporteren. De

tekenset specificeert de bytevolgorde die wordt gebruikt voor het weergeven van iedere
glyph in de tekst. Wanneer u werkt met internationale tekst of HTML-tekst, kunt u de
juiste tekenset kiezen om alle lettertekens in het bestand te converteren naar Unicode.
De opties werken als volgt:

¢ In het dialoogvenster Importeer vindt u een keuzemenu Tekenset wanneer een
standaardtekstbestand of een "XPress Tags"-tekstbestand is geselecteerd. De software
probeert de codering van de geselecteerde tekstbestanden te bepalen en de juiste
tekenset toe te kennen. U kunt voor tekst echter een andere optie kiezen.

¢ In het dialoogvenster Bewaar tekst staat een venstermenu Tekenset wanneer u een
standaardtekstbestand of een "XPress Tags"-tekstbestand exporteert.

¢ De optie Aanhalingstekens blijft rechte aanhalingstekens converteren naar
typografische aanhalingstekens en dubbele koppeltekens naar em-streepjes (kastlijnen).

Werken met regels voor fonttoewijzing

Wanneer u een project opent, controleert het programma of alle fonts die aan tekst
zijn toegekend inderdaad actief zijn in uw systeem. Als dat niet zo is, verschijnt het
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Werken

Wat u

Stra

waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts, waarin u de gelegenheid krijgt de
ontbrekende fonts te vervangen door actieve fonts. U kunt deze vervangingen bewaren
als “globale fonttoewijzingsregels”, die automatisch kunnen worden toegepast iedere
keer als u een project opent.

Om fonttoewijzingsregels te maken, moet u eerst een project openen waarin een
ontbrekend (niet-actief) font wordt gebruikt. Klikt op Overzicht fonts om het
waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts voor te openen. Gebruik de knop Vervangen
om voor een ontbrekend font een vervangend font te kiezen, en klik vervolgens op
Bewaar als regel. Alle vervangingen die worden weergegeven in het
waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts worden bewaard als regels, zelfs er als maar
een paar vervangingen zijn geselecteerd. Als u van gedachten verandert betreffende
een vervanging, selecteer dan de regel waarop die staat en klik op Herstellen. U kunt
ook kiezen voor Archief/Bestand > Vorige versie nadat u het artikel hebt geopend.
Hierdoor verschijnt opnieuw het waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts, waarin
u de gewenste wijzigingen kunt maken. (Merk op dat de wijzigingen alleen op dat
project van toepassing zijn — en niet op de regels die u zojuist hebt bewaard.)

Hebt u eenmaal fonttoewijzingsregels gemaakt door te klikken op Bewaar als regel in
het waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts, dan wordt de regel bewaard in de
voorkeursinstellingen van uw exemplaar van het programma en toegepast op alle
artikelen. Als u fonttoewijzingsregels moet wijzigen, wissen of delen, kies dan Functies >
Fonttoewijzing.

U kunt het paneel Fonttoewijzing (QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren) gebruiken
om een standaard vervangend font te specificeren en te bepalen of het
waarschuwingsscherm Ontbrekende fonts moet worden weergegeven wanneer u een
project met ontbrekende fonts opent.

met ontwerpstramienen

De ontwerpstramienfunctie is een uitbreiding van de basisstramienfunctie in versie 7
en eerder van QuarkXPress en QuarkCopyDesk. Met ontwerpstramienen is het zelfs
eenvoudiger geworden om uw stramienen te definiéren, op die manier ervoor zorgend
dat tekst en objecten exact op zowel pagina- als tekstkaderniveau kunnen worden
uitgelijnd.

Zie "Voorkeuren - Opmaak - Hulplijnen en stramien" voor informatie over
voorkeursinstellingen die betrekking hebben op ontwerpstramienen.

moet weten van ontwerpstramienen

Een ontwerpstramien is een aaneenschakeling van niet-afdrukkende hulplijnen voor
het exact uitlijnen van tekst en items.

mienlijnen
Elk ontwerpstramien heeft de volgende stramienlijnen: onderste lijn, basislijn, middelste
lijn en bovenste lijn. U kunt tekst en items op elk van deze stramienlijnen uitlijnen.
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Bovenste lijn —p=

Middelste lijn ——m A a
Basislijn —pm

Onderste lijn ——=

Een lijn in een ontwerpstramien kan zijn een onderste lijn, een basislijn, een middelste lijn

en een bovenste lijn.

Basispaginastramienen en tekstkaderstramienen
Er zijn twee soorten ontwerpstramienen: basispaginastramienen en tekstkaderstramienen.
Elke pagina en elk tekstkader heeft zijn eigen ontwerpstramien. U kunt
ontwerpstramienen voor een hele opmaak verbergen of tonen door Beeld >
Paginastramienen of Beeld > Tekstkaderstramienen te kiezen.

U kunt een ontwerpstramien voor een pagina configureren door de basispagina van
de pagina weer te geven en vervolgens Pagina > Basispaginastramien te kiezen. U
kunt een ontwerpstramien van een tekstkader specificeren door in het contextmenu

van het tekstkader Stramieninstellingen te kiezen.
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Een tekstkader met bijbehorend tekstkaderstramien, met alle stramienlijnen zichtbaar.

Zie "Het gebruik van een basispaginastramien" voor meer informatie.
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= Als u de basisstramienfunctie wilt gebruiken zoals deze voorkomt in QuarkXPress 7 en
QuarkCopyDesk 7.x en eerder, moet u de basislijn tonen en de andere stramienlijnen
verbergen.

Stramienstijlen

Een stramienstijl is een reeks instellingen die samen een stramien beschrijven en die
een naam heeft gekregen — te vergelijken met een typogram voor een ontwerpstramien.
U kunt stramienstijlen toekennen aan tekstkaders en u kunt ze gebruiken als de basis
voor basispaginastramienen. U kunt stramienstijlen ook baseren op andere
stramienstijlen. Stramienstijlen worden weergegeven in het Stramienstijlen-palet
(Venster-menu). Zie "Werken met stramienstijlen" voor meer informatie.

De basisprincipes van ontwerpstramien

In de volgende onderwerpen wordt uitgelegd hoe u met ontwerpstramienen aan de
slag kunt. Zie "Werken met stramienstijlen" voor meer informatie over stramienstijlen.

Een basispaginastramien configureren

Wilt u een basispaginastramien configureren, dan opent u een basispagina, waarna u
Pagina > Basispaginastramien kiest. Het dialoogvenster Basispaginastramien
verschijnt.

Hulplijnen & stramien basispagina

Marges Kolomstramien
Boven: |0.5" ] -1 Kolommen: 1
W
—_— [ —
Onder: 05" = Kolomwit: 0.167"
Links: 0.5" 1
]
Rechts: 0.5" =

Afmetingen van de inhoud: 7.5" x 10"

—(Tekstinstellinqen | Weergaveinstellingen ———

Corps: 12 pt Verticaal schalen: 100%
Regelspatiéring: 2.4 pt Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

® Plaatsop  20% vande | Onderste ... [¥)

-
(U Lees van font:

(25% van Onderste lijn

Afstand: = Bovenste lijn i:) 0"

Aantal regels binnen marge: 50 Aanpassen |

[_] Voorvertoning

Laad instellingen... ) (" Annuleer

Gebruik het dialoogvenster Basispaginastramien om basispaginastramienen te specificeren.

e Onder Marges gebruikt u de velden Boven, Onder, Links en Rechts om de positie
van de marge te specificeren ten opzichte van de bovenkant, onderkant en de linker-
en rechterzijkant van de pagina. Wilt u de waarden in de velden Boven en Onder of
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Links en Rechts op elkaar afstemmen (synchroniseren), dan klikt u op het
ketensymbool/pictogram naast de desbetreffende velden.

e Voer onder Kolomstramien een waarde in het veld Kolommen in om het aantal
kolommen op de basispagina op te geven. Voer in het veld Kolomwit een waarde in
om de ruimte tussen de kolommen te specificeren.

e Het veld Afmetingen van de inhoud toont het gebied binnen de margelijnen.

e Wilt u de plaatsing en de onderlinge tussenruimte van het stramien specificeren,
gebruik dan de selectieregelaars in het tabblad Tekstinstellingen. Zie
"Ontwerpstramienen: het tabblad Tekstinstellingen" voor meer informatie.

e Wilt u de weergave van het stramien specificeren, gebruik dan de selectieregelaars in
het tabblad Weergaveinstellingen. Zie "Ontwerpstramienen: het tabblad Tekstinstellingen"
voor meer informatie.

e Wilt u van de wijzigingen die u maakt een voorvertoning zien, kruis dan het vakje
Voorvertoning aan.

e Als u gebruik wilt maken van de specificaties van een bestaand basispaginastramien,
bestaande stramienstijl of bestaand typogram, klikt u op Laad instellingen. Zie
"Stramieninstellingen laden" voor meer informatie.

Een tekstkaderstramien configureren

Als u een tekstkaderstramien wilt configureren, Control+klikt/rechtsklikt u op het
tekstkader en kiest u Stramieninstellingen. Het dialoogvenster Stramieninstellingen
verschijnt.

Stramieninstellingen

{'Tekstinstellingen | Weergaveinstellingen -
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® Plaatsop  25% vande ' Onderste ... |

) .
(U Lees van font:

Afstand:  Bovenste lijn  [§] 0"

Aantal regels binnen kader: 11

g Voorvertoning

Laad instellingen... ( Annuleer ) f—ﬁ

Het dialoogvenster Stramieninstellingen

e Wilt u de plaatsing en de onderlinge tussenruimte van het stramien specificeren,
gebruik dan de selectieregelaars in het tabblad Tekstinstellingen. Zie
"Ontwerpstramienen: het tabblad Tekstinstellingen" voor meer informatie.
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e Wilt u specificeren welke stramienlijnen moeten worden weergegeven, gebruik dan
de selectieregelaars in het tabblad Weergaveinstellingen. Zie "Ontwerpstramienen: het
tabblad Weergaveinstellingen" voor meer informatie.

e Wilt u van de wijzigingen die u maakt een voorvertoning zien, kruis dan het vakje
Voorvertoning aan.

e Als u gebruik wilt maken van de specificaties van een bestaand basispaginastramien,
bestaande stramienstijl of bestaand typogram, klikt u op Laad instellingen. Zie
"Stramieninstellingen laden" voor meer informatie.

Ontwerpstramienen: het tabblad Tekstinstellingen
Wilt u de plaatsing, de schaal en de onderlinge tussenruimte van een ontwerpstramien
specificeren, gebruik dan de selectieregelaars in het tabblad Tekstinstellingen. Het
tabblad Tekstinstellingen is zichtbaar in de dialoogvensters Basispaginastramien,
Bewerk stramienstijl en Stramieninstellingen.

= Als u het vakje Voorvertoning aankruist voordat u een dialoogvenster opent, kunt u
tijdens het maken van uw wijzigingen direct het resultaat zien.

[Tekstinstellingen | Weergaveinstellingen -

Corps: iip( ! Verticaal schalen: 100%
Regelspatiéring: 2.4 pt Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

® Plaatsop  25% vande | Onderste ... |'$

~
(_ Lees van font:

(25% van Onderste lijn

Afstand: Bovenste lijn »#’ 0"

Aantal regels binnen kader: 16

E Voorvertoning
T —

Het tabblad Tekstinstellingen van Basispaginastramien

e Corps: Voer een lettergrootte in om de hoogte van elke regel in een ontwerpstramien
te bepalen.

e Verticaal aanpassen: Voer een percentage in om de hoogte van elke regel in een
ontwerpstramien aan te passen, gebaseerd op het corps.

¢ Regelspatiéring en Interlinie: De waarden onder Regelspatiéring en Interlinie bepalen
de onderlinge afstanden van de stramienlijnen. Regelspatiéring is gebaseerd op de
volgende formule: Corps vermenigvuldigd met Verticaal aanpassen plus
Regelspatiéring is gelijk aan Interlinie. Als bijvoorbeeld het Corps 12 pt is, het
percentage voor Verticaal aanpassen is 100 en de Regelspatiéring is 2 pt, dan is de
Interlinie 14 pt.

e Wanneer een ontwerpstramien is gebaseerd op een alineatypogram, wordt de waarde
voor Interlinie gedefinieerd in het typogram. De waarde voor Interlinie kan een
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specifiek getal zijn of, als de waarde staat ingesteld op auto, wordt afgeleid van de
waarde voor Automatische interlinie in het tabblad Alinea in het dialoogvenster
Voorkeuren (QuarkXPress/Bewerk > Voorkeuren). Zie "Stramieninstellingen laden"
voor informatie over het koppelen van typogrammen aan stramienstijlen.

¢ Basislijnpositie: Kies hier een optie om de positie van de basislijn in het
ontwerpstramien te specificeren.

Als u de afstand tot de oorsprong wilt specificeren, klikt u op Plaats op, kiest u Bovenste
lijn, Centreren (omhoog), Centreren (omlaag), of Onderste lijn in het keuzemenu
van de, waarna u in het veld een percentage invoert om de basislijnpositie ten opzichte
van de bovenste lijn, middelste lijn of onderste lijn op te geven.

Als u de afstand tot de oorsprong vanuit een font wilt weten, klikt u op Lees van font,
waarna u in het keuzemenu een font selecteert. De basislijn die wordt gedefinieerd
voor het geselecteerde font bepaalt de basislijnpositie voor elke lijn in het stramien.
Het percentage dat onder de fontlijst wordt weergegeven, geeft de relatie aan tussen
de basislijn en de onderste lijn in het fontontwerp.

e Afstand: Om te bepalen waar de eerste regel in het ontwerpstramien op de pagina
komt te staan, kiest u Bovenste lijn, Middelste lijn, Basislijn of Onderste lijn, waarna
u een waarde in het veld invoert.

e Aanpassen: Klik om het dialoogvenster Regels binnen marges aanpassen voor
basispaginastramienen te openen. Zie "Dialoogvenster Regels binnen marges aanpassen"
voor meer informatie.

¢ Aantal regels binnen marge of Aantal regels in kader: In dit veld wordt het aantal
regels weergegeven dat op een pagina of in een kader past, gebaseerd op bovenstaande
instellingen.

Dialoogvenster Regels binnen marges aanpassen
Gebruik het dialoogvenster Regels binnen marges aanpassen (Basispaginastramien >
Aanpassen) om het aantal stramienlijnen te wijzigen dat binnen de marges van een
basispagina past. Veel van de selectieregelaars in dit dialoogvenster kunt u ook vinden
in het tabblad Tekstinstellingen; de wijzigingen verschijnen in beide locaties.
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Regels binnen marges aanpassen

Aantal regels

binnen marge: 50 0 +1
Corps: 12 pt | E E] EI

Verticaal aanpassen: 100% E] E
Regelspatiéring: 2.4 pt @ E]

Interlinie 14.449 pt

Afstand: = Bovenste lijn ‘%]
ik E [=]

Bovenmarge: 0.5" E 3 E E
Marge onderkant: 0.5" E 5 B
(" Herstel ) ( Annuleer ) (‘ OK %

Gebruik het dialoogvenster Regels binnen marges aanpassen om de stramieninstellingen
voor een basispagina aan te passen.

In het veld Aantal regels per pagina wordt het aantal regels op een pagina
weergegeven. Deze waarde wordt bijgewerkt zodra u wijzigingen aanbrengt.

Klik op + of - naast een veld om het aantal pagina's op de pagina te verhogen of te
verkleinen in stappen van 1 regel. Als bijvoorbeeld de waarde voor Aantal regels per
pagina 50 is, het Corps 12 pt en de verticale fontaanpassing 100% is, wanneer u klikt
op het +-symbool naast het veld Corps, wordt de waarde bij Aantal regels per pagina
verhoogd tot 51, terwijl de waarde bij Corps wordt verkleind tot 11.765 pt.

De stappenbalk toont een percentage (van O t/m +1) om aan te geven welk deel van
een stramienpatroon niet op de pagina past. Als de stramienstappen perfect op elkaar
zijn uitgelijnd, geeft de stappenbalk de waarde O weer. Zijn de stramienstappen niet
perfect op elkaar uitgelijnd, dan verschijnt in de stappenbalk een schatting van het
gedeelte dat niet past.

Klik op Herstel om de waarden in alle velden terug te zetten naar de status waarin ze
verkeerden voordat u het dialoogvenster opende.

Als u het vakje Voorvertoning aankruist voordat u dit dialoogvenster opent, kunt u
tijdens het maken van uw wijzigingen direct het resultaat zien.

Ontwerpstramienen: het tabblad Weergaveinstellingen

In een ontwerpstramien staan afzonderlijke lijnen die de bovenste lijn, de middelste
lijn, de basislijn en de onderste lijn aangeven. Gebruik de selectieregelaars in het
tabblad Weergaveinstellingen om de stramienlijnen te tonen of te verbergen en de
kleur, dikte en stijl van de stramienlijn te specificeren. Het tabblad
Weergaveinstellingen is zichtbaar in de dialoogvenster Basispaginastramien, Bewerk
stramienstijl en Stramieninstellingen.
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! Tekstinstellingen | Weergavei Ilingen--}

["] Toon bovenste lijn IEI (1px R [ e— m
[~) Toon middenlijn IEI m m
g Toon basislijn EI " 1px FJ | — i]
] Toon onderste lijn IEI (lpx [3) [ e 5]

Toon stramien: | Binnen marges [

Het tabblad Weergaveinstellingen in het dialoogvenster Basispaginastramien.

e Kruis het vakje Toon <type stramienlijn> om elk type stramienlijn weer te geven
wanneer het stramien op het scherm staat.

e Klik op het kleurkader om voor elke stramienlijn een kleur op te geven.

e Kies een dikte in het diktekeuzemenu.

¢ Kies een stijl in het stijlenkeuzemenu.

¢ Alleen in het dialoogvenster Basispaginastramien: Als u de begrenzingen van het
basispaginastramien wilt specificeren, kiest u Binnen marges, Aan pagina of Plakbord
in het keuzemenu Toon stramien.

Stramieninstellingen laden

Als u een stramienstijl, typogram of basispaginastramien wilt gebruiken als de basis
voor een basispaginastramien of een tekstkaderstramien, moet u het volgende doen:

1 Klik op Laad instellingen in het dialoogvenster Basispaginastramien,

Stramieninstellingen, of Bewerk stramienstijl. Het dialoogvenster Laad instellingen
verschijnt.

QUARKXPRESS 9.5.1 IN DE PRAKTIJK | 157



TEKST EN TYPOGRAFIE

Laad instellingen

Toon: | Alle F%}

(] A-Basis A (Layout 2)
(] A-Basis A (Opmaak 1)
4] Nieuw typogram

B Nieuwe stramienstijl
HH Normaal

4] Normaal

( Annuleer ) OK

, * Sl vbubieht | el —

Selecteer een stramienstijl, typogram of basispagina in het dialoogvenster Laad
instellingen.

2 Kies Alle, Stramienstijlen, Basispagina's, of Alineatypogrammen in het keuzemenu
Toon.

3 Selecteer een bestaande stramienstijl, bestaand typogram of bestaande basispagina in
de lijst en klik vervolgens op OK.

= De specificaties in de stramienstijl, het typogram of van de basispagina die u laadt
worden weergegeven in het dialoogvenster Basispaginastramien, Stramieninstellingen
of Bewerk stramienstijl. U kunt deze stramieninstellingen aanpassen nadat u ze hebt
geladen.

Bewerk stramienstijl

Naam:  Nieuwe stramienstijl

H‘Feksﬁnneﬁingm—l Weergaveinstellingen |

Corps: 12 pt Verticaal schalen: 100%
Regelspatiéring: 2.4 pt Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

® Plaatsop  25% van de  Onderste ... B‘

0O ;
(U Lees van font:

[<+]

(25% van Onderste lijn)

Afstand: | Bovenste lijn  |#] 0

[_] Koppelen aan alineatypogram Normaal

{ Laad instellingen... ( Annuleer ) M

 ~escedinndk ol - Wkl

Stramienstijl met het typogram "Platte tekst" geladen.

Als u een typogram laadt voor een stramienstijl, kunt u opgeven dat toekomstige
wijzigingen in het typogram automatisch in de stramienstijl worden bijgewerkt door
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het vakje Koppelen aan alineatypogram <naam typogram> aan te kruisen. Let op:
de selectieregelaars voor het font en de spatiéring zijn dan niet beschikbaar.

Bewerk stramienstijl

Naam:  Nieuwe stramienstijl

—{ Tekstinstellingen | Weergaveinstellingen

100!

Corps: 12pt Verticaal schalen

Regelspatiéring: Auto Interlinie = Auto

Basislijnpositie
® Plaatsop  20% vande | Onderste ... @

Helvetica

[av]

O Lees van font:
(23% van Onderste lijn)

Afstand: | Bovenste lijn

E Koppelen aan alineatypogram Normaal

( Laad instellingen... ) ( Annuleer ) 6—0!(—3
—

Stramienstijl met het typogram "Platte tekst" geladen en gekoppeld.

Werken met stramienstijlen
Een stramienstijl bevat stramienspecificaties die u kunt toekennen aan een tekstkader

of kunt gebruiken als basis voor een basispaginastramien of een andere stramienstijl.

Stramienstijlen maken
Als u stramienstijlen wilt maken, bewerken of wissen, gebruikt u het dialoogvenster

Stramienstijlen (Wijzig/Bewerk > Stramienstijlen).

Standaard stramienstijlen

Bl Normaal

Naam: Normaal; Corps: 12 pt; Stap: 14.4 pt; Horzizontaal m
schalen: 100%; Verticaal schalen: 100%; Afstand: 0";

Alineatypogram: Normaal; Koppelen aan alineatypogram:
Nee: Toon Bovenste lijn: Nee; Toon Onderste lijn: Nee; Toon

{ Nieuw ) w ( Dupliceer ) Wis
Voeg toe... ) [ Annuleer ) Bewaar

Gebruik het dialoogvenster Stramienstijlen om stramienstijlen te maken, te bewerken en

-

te wissen.
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Wanneer u in het dialoogvenster Stramienstijlen klikt op Nieuw, Wijzig of Dupliceer
verschijnt het dialoogvenster Bewerk stramienstijl.

Bewerk stramienstijl

Naam:  Nieuwe stramienstijl

{'Tekstinstellingen | Weergaveinstellingen -

Corps: 12 pt Verticaal schalen: 100%
Regelspatiéring: 2.4 pt Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

® Plaatsop  80% vande  Bovenstel.. | 3]

O Lees van font:

Afstand: = Bovenste lijn !$) 0"

I_] Koppelen aan alineatypogram Normaal

Het dialoogvenster Bewerk stramienstijl

e Wilt u een naam specificeren voor de stramienstijl, dan voert u een waarde in het
Naam-veld in.

e Wilt u de plaatsing en de onderlinge tussenruimte van het stramien specificeren,
gebruik dan de selectieregelaars in het tabblad Tekstinstellingen. Zie
"Ontwerpstramienen: het tabblad Tekstinstellingen" voor meer informatie.

e Wilt u specificeren welke stramienlijnen moeten worden weergegeven, gebruik dan
de selectieregelaars in het tabblad Weergaveinstellingen. Zie "Ontwerpstramienen: het
tabblad Weergaveinstellingen" voor meer informatie.

e Als u gebruik wilt maken van de specificaties van een bestaand basispaginastramien,
bestaande stramienstijl of bestaand typogram, klikt u op Laad instellingen. Zie
"Stramieninstellingen laden" voor meer informatie.

= Wanneer u een stramienstijl maakt en er geen projecten openstaan, wordt die
stramienstijl onderdeel van de standaardlijst met stramienstijlen en wordt opgenomen
in alle projecten die u vervolgens maakt.

Een stramienstijl toekennen aan een tekstkader

Als u een stramienstijl wilt toekennen aan het geselecteerde tekstkader, moet u het
volgende doen:

1 Wilt u tekstkaderstramienen weergeven, zorg er dan voor dat Beeld >
Tekstkaderstramienen is aangekruist.

2 Wilt u het Stramienstijlen-palet weergeven, zorg er dan voor dat Venster >
Stramienstijlen is aangekruist.
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ylramienss {
HH Geen opmaak
HH New Grid Style
HH Normaal

Gebruik het Stramienstijlen-palet als u stramienstijlen wilt toekennen aan tekstkaders.

3 Klik op de naam van een stramienstijl in het Stramienstijlen-palet.

= Fen plusteken naast de naam van een stramienstijl in het Stramienstijlen-palet geeft
aan dat het tekstkaderstramien is aangepast sinds de stramienstijl was toegekend aan
het tekstkader. Als u de stramienstijl opnieuw wilt toekennen en de vormgeving van
het lokale tekstkaderstramien wilt overschrijven, klikt u op Geen opmaak, waarna u
klikt op de naam van de stramienstijl (of druk gewoon op Option/Alt en klik dan op
de naam van de aangepaste stramienstijl).

Het gebruik van ontwerpstramienen
Nadat u ontwerpstramienen hebt toegekend aan tekstkaders of basispaginastramienen
hebt geconfigureerd, kunt u de stramienen gebruiken om tekst en items op uit te lijnen.
U kunt visueel items uitlijnen met ontwerpstramienen, en u kunt Beeld >
Paginastramien magnetisch kiezen om items die u verplaatst geforceerd op
basispaginastramienen uit te lijnen.

Het gebruik van een basispaginastramien
Als u een basispaginastramien voor een opmaakpagina wilt specificeren, kent u de
basispagina toe aan de projectpagina.

Tekst vastzetten op een stramien
Met behulp van een typogram of door lokale vormgeving van de alinea, kunt u tekst
vastzetten (vergrendelen) op het basispaginastramien of tekstkaderstramien. Tekst
vastzetten op een stramien gebeurt als volgt:

1 Alsuin een typogram wilt aangeven dat tekst moet worden vastgezet, kiest u
Wijzig/Bewerk > Typogrammen, selecteert u een alineatypogram en klikt u op Wijzig,
waarna u klikt op het tabblad Alineaspecificaties. Als u wilt aangeven dat een alinea
moet worden vastgezet, selecteert u de desbetreffende alinea, waarna u Opmaak >

Alineaspecificaties kiest.
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Alineaspecificaties

{ Al ificaties | Tabs  Lijnen |

Inspr. links: 0" [ Initialen
Inspr. le regel: o- | @ Aantal tekens: 1

Inspr. rechts: 0"

Interlinie:  auto @

Wit ervoor: 0"

Wit erna: 0" _ Begin 2 Einde
Uitlijning: | Left b ) Met volgende 1
A&U: Standaard %] [ vast aan stramien
Tekenuitlijning: ' Baseline b4 Paginastramien | &
Basislijr &
Initialenset: | None e

(" Pastoe \ ( Annuleer ) f'—oek'-—ﬂ)

Het tabblad Alineaspecificaties in het dialoogvenster Alineaspecificaties.
2 In het tabblad Alineaspecificaties kruist u dan Vast op stramien aan.

3 Wilt u aangeven op welk stramien de tekst moet worden vastgezet, kiest u
Paginastramien of Tekstkaderstramien in het eerste keuzemenu onder Vast op

stramien.

4 Wilt u opgeven op welke stramienlijn de tekst moet worden vastgezet, dan kiest u
Bovenste lijn, Middelste lijn, Basislijn of Onderste lijn in het tweede keuzemenu

onder Vast op stramien.

Items magnetisch maken in ontwerpstramienen
U kunt items aanklikken aan stramienlijnen in het basispaginastramien en wanneer
u de afmetingen van een tekstkader wijzigt, kunt u items aanklikken aan het
tekstkaderstramien.

Als u een basispaginastramienlijn "magnetisch" wilt maken, opent u het
basispaginastramien (Beeld > Paginasrramien), waarna u Beeld > Paginastramien
magnetisch kiest.

= Via het veld Magn. sterkte in het paneel Hulplijnen & stramienen in het
dialoogvenster Voorkeuren kunt u de standaardafstand van 6 pixels waarmee items
aanklikken aan paginastramienen wanneer Paginastramien magnetisch is gekozen
(Beeld-menu) wijzigen.

Als u een tekstkader wilt aanklikken aan een tekstkaderstramien wanneer u de

afmetingen van een tekstkader wijzigt, moet u het tekstkaderstramien op het scherm
weergeven en de afmetingen van het kader wijzigen.
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Stramienen uitlijnen

Werken

Als u een tekstkaderstramienlijn wilt uitlijnen op een basispaginastramienlijn of op
een hulplijn, moet u het volgende doen:

Zorg ervoor dat Beeld > Hulplijnen, Beeld > Paginahulplijnen en Beeld >
Tekstkaderstramienen zijn aangekruist.

Selecteer het verplaatsgereedschap €.

Klik op een stramienlijn in het tekstkader en sleep vervolgens het kader. Let op: zelfs
als u de stramienlijn verplaatst, blijft de oorspronkelijke positie van het kader zichtbaar.
U kunt de geselecteerde stramienlijn uitlijnen op een andere stramienlijn in het kader,
op een basispaginastramienlijn of op een hulplijn. (Zie de opmerkingen over Direct
slepen hieronder.)

Direct slepen is een functie waardoor de inhoud van een item tijdens het verplaatsen
van het item zichtbaar blijft. Geselecteerde stramienlijnen worden echter niet
weergegeven als deze functie is ingeschakeld.

met initialen

Initialensets hebben betrekking op zowel interpunctie als initialenn als margeuitlijning.
Met margeuitlijning komen initialen gedeeltelijk buiten de marge te staan om visueel
uniforme tekstuitlijning langs de hele marge te produceren. Met interpunctie als
initialen "hangen" interpunctietekens volledig buiten de marge, zodat de tekst strak
tegen een uniforme marge aan het begin van een tekstregel (voorwaarts) of tegen een
uniforme marge aan het eind van een tekstregel (achterwaarts) komt te staan. Het
aanhalingsteken in het eerste tekstvoorbeeld hieronder hangt bijvoorbeeld buiten de
voorwaartse marge, waardoor het eerste letterteken in de eerste tekstregel gelijkmatig
wordt uitgelijnd op de tekstrijen daaronder. Het aanhalingsteken in het tweede
tekstvoorbeeld hieronder hangt buiten de achterwaartse marge.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the

beginning.”

Het openingsaanhalingsteken in dit tekstvoorbeeld is een voorwaarts hangend letterteken.
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“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”

Het sluitingsaanhalingsteken in dit tekstvoorbeeld is een achterwaarts hangend letterteken.

U kunt aangepaste initiaalklassen en initiaalsets maken, of u kunt gebruikmaken van
de standaardklassen en -sets die met de software worden meegeleverd. Een initiaalklasse
is een groep lettertekens dat altijd met hetzelfde percentage buiten de marge hoort te
staan of in de marge moet inspringen. Een initialenset is een groep initialenklassen.
U kunt een initialenset gebruiken om een of meer initialenklassen aan alinea's toe te

kennen.

Wilt u initialensets en -klassen bekijken, maken, bewerken, dupliceren en wissen,
gebruik dan het dialoogvenster Initialen voor <project> (Wijzig/Bewerk > Initialen).

Initialen voor Project3 @

Toon: | EEENETNNG———— v

[ Leading Punctuation 20%
[l Leading Punctuation 30%
[Nieuwe initialenklasse
[HEPunctuation Margin Alignment
[Mrtrailing Punctuation 100%
[MTtrailing Punctuation 20% v

Hoort bij sets; Hanging Punctuation; Omvang initiaal =
100%; Interlinie; Tekens: ATYWYvwy

L Mieuw ¥ J [ \Wijzig i[ Dupliceer ]

[ Bewaar H Annuleer ]

Het dialoogvenster Initialen voor <project>

Initialensets worden voorafgegaan door dit symbool HII. Initialensets worden

voorafgegaan door dit symbool [,

Als u een initialenset selecteert in het middelste paneel van het dialoogvenster, ziet u
in het paneel dat daaronder ligt de initialenklassen die bij die set horen. Als u een
Klasse selecteert in het middelste paneel van het dialoogvenster, ziet u in het paneel
dat daaronder ligt de sets waartoe de geselecteerde initialenklasse behoort, plus de
specificaties van de geselecteerde klasse.

Als u initialensets of -klassen wilt vergelijken, selecteert u twee klassen of sets in het
dialoogvenster Initialen voor <project>, waarna u op Option/Alt drukt. De knop Voeg
toe verandert in Vergelijk.
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Initialenklassen maken
Gebruik het dialoogvenster Bewerk initialenklasse (Wijzig/Bewerk > Initialen >
Nieuw > Klasse) om de lettertekens te specificeren die moeten worden opgenomen
in een initialenklasse, het percentage waarmee de klasse onder de tekst hangt en of de
klasse voorwaarts of achterwaarts is.

Bewerk initialenklasse @

Naam: | Mieuwe initialenklasse 2

Hoort bij de volgende sets:

Type: | Interlinie v Omvang initiaal: 50% v/

Tekens*

andhfibrtipwr

*Indien leeg, krijgt u geen initiaal

[ OK ]l Annuleer J

Het dialoogvenster Bewerk initialenklasse

Voer lettertekens in het Lettertekens-paneel in. Kies een percentage in het keuzemenu
Hangen. Het hangpercentage specificeert welk percentage van de glyphbreedte altijd
buiten de marge moet hangen of met welk percentage de glyphbreedte altijd moet
inspringen. Als u bijvoorbeeld -50% kiest, zullen de lettertekens in de lettertekenklasse
binnen de marge inspringen met de helft van hun glyphbreedte. Kiest u 100% zullen
de lettertekens in de lettertekenklasse buiten de marge hangen met hun volledige
glyphbreedte.

Kies vervolgens of de lettertekenklasse Voorwaarts of Achterwaarts is. Lettertekens
in een klasse met als specificatie Voorwaarts hangen buiten de beginmarge. Lettertekens
in een klasse met als specificatie Achterwaarts hangen buiten de eindmarge.

= Nadat u een initialenklasse in een initialenset hebt bewaard, kunt u het vakje
Voorvertoning aankruisen om de wijzigingen te bekijken terwijl u bezig bent de

initialenklasse te bewerken.

Initialensets maken
Gebruik het dialoogvenster Bewerk initialenset (Wijzig/Bewerk > Initialen > Nieuw >
Set) om de initialenklassen te specificeren die in een initialenset moeten worden

opgenomen.
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Bewerk initialenset @

Naam: ‘L ieuwe initialenset ‘

De volgende klassen horen bij deze set:
(M East Asian Punctuation(