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OM DEN HAR HANDBOKEN

Om den har handboken

Du behover inte ldsa dokumentationen for QuarkXPress fran borjan till slutet. Anvand
istdllet handboken f6r att snabbt sla upp information, hitta det du behover veta och

fortsdtta med arbetet.

Vad vi férvantar oss av dig

Nér vi skrev den hdr handboken antog vi att du vet hur du anvénder din dator och
att du vet hur man:

e startar ett program

e Oppnar, sparar och stdnger filer

e anvander menyer, dialogrutor och paletter

e arbetar i en natverksansluten datormiljo

¢ anvdnder musen, tangentkommandon och alternativtangenter

Las i dokumentationen sommedfoljde datorn eller andra resurser om du behover mer
information inom négot av dessa arbetsomraden.

Hit kan du vianda dig om du behéver hjalp

Om du inte har anvant QuarkXPress forut, eller om du vill utforska ndgon av de dldre
funktionerna, kan du ldsa féljande dokument:

Handbok for QuarkXPress

Hjalp for QuarkXPress

Bocker fran andra leverantorer

Allmanna bocker om desktop publishing.

Om du har problem pa systemniva-spara filer, flytta filer, aktivera teckensnitt, m.m.-kan
du ldsa den dokumentation som medféljde datorn.

Handbokens formatering

Olika typer av formatering gor det lattare att hitta vad du soker efter.
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¢ Fetstil: Namnen pa alla dialogrutor, falt och andra reglage har satts i fetstil. Exempelvis:
"Klicka pa OK."

e Referenser: Nar en funktion beskrivs hittar du en referens inom parentes som talar om
hur du kommer &t funktionen. Exempelvis: "I dialogrutan Sok/Ersatt (menyn Redigera)
kan du soka efter och ersitta text."

e Pilar: Pilarna (>) visar menysokvigen till en funktion. Exempelvis: "Oppna dialogrutan
Typografimallar genom att vilja Redigera > Typografimallar".

e Symboler: Du hinvisas ofta till verktyg och knappar efter deras namn, som du kan se
genom att visa verktygstipsen, men i vissa fall visas symboler for att det ska bli lattare

att identifiera dem. Exempel: "Klicka pa knappen = i paletten Matt for att centrerar
text."

e Problem vid olika plattformar: Programmet fungerar pa i stort sett samma satt i olika
operativsystem. Vissa etiketter, knappar, tangentkombinationer och andra aspekter i
programmet maste dock skilja sig mellan Mac OS® och Windows® p.g.a.
konventionerna i anvindargranssnittet eller andra faktorer. I sddana fall presenteras
bade Mac OS- och Windows-versionerna, atskilda med ett snedstreck, och
Mac OS-versionen presenteras forst. Om Mac OS-versionen av en knapp t.ex. har
etiketten Vilj, och Windows-versionen har etiketten Bldddra, anger anvisningarna
att du ska "Klicka pa Valj/Bladdra". Mer komplicerade skillnader mellan plattformarna
presenteras i anteckningarna under Obs! eller inom parentes.

Meddelande om teknik

Quark utvecklade QuarkXPress fér Mac OS och Windows for att ge de som arbetar
inom forlagsbranschen storre kontroll 6ver typografi, firg och samarbete. QuarkXPress
innehéller forutom de unika typografiska instdllningarna dven 6vergripande
teckensnittshantering med stod for TrueType®, OpenType® och Unicode®. Designers
kan lagga till farg i sidlayouterna med fargsystemen PANTONE® (PANTONE MATCHING
SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® och Toyo.

QuarkXPress fungerar som ett nav for forlagsmiljoer dédr samarbete krévs, eftersom det
tillater att du importerar och exporterar innehéll i flera filformat, och att du kan dela
designkomponenter med andra anvandare. Du kan importera filer fran program som
Microsoft® Word, Microsoft Excel®, WordPerfect®, Adobe® Illustrator® och Adobe
Photoshop®. Du kan skapa fardiga dokument i PostScript®-format eller i PDF-format
for Adobe Acrobat® Reader®. Du kan ocksa exportera filer som kan visas med
QuickTime®, Internet Explorer®, Safari®, Firefox® och Netscape Navigator®. Med
Quark Interactive Designer™ kan du exportera layouter i Flash®-format. Funktioner
som Job Jackets® och Composition Zones® innebdr att flera personer kan dela
specifikationer for att skapa konsekventa trycksaker och material som ska visas pa
skdrmen, dven nar flera personer samtidigt arbetar med samma publikation.

QuarkXPress programarkitektur innebdr att du och programutvecklarna kan utvidga
publiceringsmojligheterna. Med XTensions®-programtekniken kan utomstadende
programutvecklare skapa anpassade moduler for QuarkXPress. QuarkXTensions®
(Quark®s XTensions-program) ar en uppsattning med moduler som kan anpassas efter
dina publiceringsbehov. Och om du kan skriva AppleScript®-skript, kan du anvédnda
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detta skriptsprak fran Apple® for att gora sa att manga QuarkXPress-atgarder sker
automatiskt.
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Anvandargranssnittet

Nar du skummar igenom anvandargranssnittet for QuarkXPress kommer du att mérka
att du kdnner igen manga kommandon och att andra r sjdlvklara. Nar du borjar vanja
dig vid menyerna och dialogrutorna i QuarkXPress kommer du att upptédcka hur latt
det dr att komma at de funktioner som finns i menyerna genom att anvanda

tangentkommandon och paletter.

Paletten Verktyg

Paletten Verktyg innehéller foljande instdllningar:

* Anvind objektverktyget € for att markera, flytta och andra storleken och formen pé
objekt (block, linjer, textbanor och grupper). Nér objektverktyget inte dr aktivt kan
du tillfalligt komma at objektverktyget genom att trycka pA Kommando/Ctrl.

18 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



ANVANDARGRANSSNITTET

Anvind bildredigeringsverktyget [ for att rita bildblock och arbeta med bilder i
block.

Anvind lankningsverktyget @ for att lanka textblock.
Anvind avldnkningsverktyget & for att avlinka textblock.

Anvind verktyget for rektangulira block [ for att skapa ett fyrkantigt block. Tryck
pa och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en kvadrat.

Anvind verktyget for ovala block (7 for att skapa ett ovalt block. Tryck pa och hall
ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en cirkelformat block.

Anvind verktyget for Composition Zones lie for att skapa ett
Composition Zones-block.

Anvind fyrverkeriverktyget %# for att skapa ett stjarnformat block.

Anvind linjeverktyget . for att skapa raka diagonala linjer i valfri vinkel. Tryck pa
och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel ska
begrinsas till 45 grader.

Anvind Bézier-pennverktyget \&* for att skapa Bézier-linjer och block. Tryck pa och
hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel ska
begrinsas till 45 grader.

Anvind verktyget for tilldgg av punkt 2* for att ligga till en punkt i en bana. Om du
lagger till en punkt i ett block med innehall omvandlas blocket automatiskt till ett
Bézier-objekt.

Anvind verktyget for punktborttagning =* for att ta bort en punkt frdn en bana.

Anvind verktyget for punktkonvertering X' for att automatiskt konvertera
hoérnpunkter till kurvpunkter och kurvpunkter till hornpunkter. Klicka och dra for att
dndra punktens position, kurvan for ett bojt linjesegment eller ett rakt linjesegments
position. Markera det hir verktyget och klicka pa ett rektangulart block eller en rak
linje for att konvertera objektet till ett Bézier-block eller en Bézier-linje.

Anvind saxverktyget = for att klippa isar ett objekt i klart avgransade banor.

Anvind punktmarkeringsverktyget 4 for att markera kurvor eller punkter sa att du
kan flytta dem eller ta bort dem. Tryck pa Skift och klicka for att markera flera punkter.
Alternativ-klicka/Alt-klicka pd en punkt om du vill att den ska vara symmetrisk.

Anvind verktyget for frihandslinjer # for att rita en linje eller ett block med valfri
form. Om du inte stdnger ett frihandsblock blir det en linje. Sting frihandsblocket
automatiskt genom att trycka pa Alternativ/Alt.

Anvind tabellverktyget F for att skapa en knapp.
Anvind zoomverktyget 4 for att forstora eller forminska dokumentvyn.

Anvind panoreringsverktyget <" for att omplacera den aktiva layouten.

Nar du har ritat upp ett block kan du markera antingen textredigeringsverktyget L

eller bildredigeringsverktyget [Z, beroende pa vad du vill ha i blocket. Du kan ocksa
ange blockets innehdllstyp med hjilp av tangentkommandon: Tryck pa T samtidigt
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som du ritar om du vill att innehallet ska vara en bild och tryck pa R samtidigt som
du ritar om du vill att innehallet ska vara text.

=p Mer information om Bézier-block och linjer finns i "Skapa Bézier-block" och "Skapa
Bézier-linjer".

= Om du vill lagga till text i en rad eller pd en bana markerar du textredigeringsverktyget

T} och dubbelklickar pé raden eller banan.
=p Mer information om Composition Zones finns i "Skapa ett Composition Zones-objekt".

mp Windows-anvandare kan visa paletten Verktyg (menyn Fonster) bade horisontellt
och vertikalt. Ctrl+dubbelklicka pd namnlisten for att visa paletten horisontellt.

Tangentkommandon fér verktyg
Nar du inte har ndgot aktivt block eller aktiv textbana, kan du snabbt byta verktyg

med foljande tangentkommandon:
¢ Objektverktyget: V

e Textredigeringsverktyget: T (tryck pd Escape for att avmarkera det aktiva textblocket
sa att du kan byta till ett annat verktyg)

e Textlinkningsverktyget: T

e Verktyget for avlankning av text: T
¢ Bildredigeringsverktyget: R

e Verktyget for rektangluara block: B
e Verktyget for ovala block: B

¢ Fyrverkeriverktyget: B

¢ Verktyget for Composition Zones: B
e Linjeverktyget: L

¢ Bézier-pennverktyget: P

e Verktyget for tilligg av punkt: P

e Verktyget for punktborttagning: P
e Verktyget for punktkonvertering: P
e Saxverktyget: P

¢ Punktmarkeringsverktyget: P

¢ Frihandslinjeverktyget: P

e Tabellverktyget: G

e Zoomverktyget: Z

¢ Panoreringsverktyget: X
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Webbverktyg

I paletten Webbverktyg kan du arbeta med webblayouter.

0 Q@ EEe Y

Paletten Webbverktyg:

Paletten Webbverktyg (menyn Fonster nidr en webblayout visas) inkluderar foljande
instdllningar:

* Anvind verktyget for fyrkantiga bildkartor [Sfor att skapa fyrkantiga, "dynamiska"
bildkartor (och for att fa tillgdng till andra bildkarteverktyg). Verktygen for bildkartor
ar tillgdngliga ndr XTensions-programmet ImageMap kors.

* Anvind verktyget for formulirblock EElfor att skapa ett formularblock (som innehaller
formularkontroller).

* Anvind filmarkeringsverktyget @ for att skapa ett filt och en knapp som
slutanvandaren kan anvanda for att skicka en fil till webbservern.

® Anvidnd textfaltsverktyget I for att skapa ett textfalt.
Anvind knappverktyget (8 for att skapa en knapp.

* Anvind bildknappsverktyget &8 for att skapa en knapp som tillater att du importerar
en bild.

Anvind popupmenyverktyget (= for att skapa en meny.

¢ Anviand listblocksverktyget = for att skapa en lista.

* Anvind alternativknappsverktyget @ for att skapa en alternativknapp.
* Anvind kryssruteverktyget [¥ for att skapa en kryssruta.

* Anvind verktyget for linkning av hovringar 2 for att lanka original- och mélblocken
i en tvdbildshovring. Nar muspekaren forflyttas 6ver originalblocket visas innehéllet
i malblocket.

* Anvind verktyget for avlankning av hovringar % for att avldnka original- och
malblocken i en tvabildshovring.

Menyer

Nedanstadende dmnen beskriver de menyer och menyalternativ som éar tillgangliga i
QuarkXPress.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 21



ANVANDARGRANSSNITTET

Menyn QuarkXPress (endast Mac OS)

Menyn QuarkXPress finns i QuarkXPress for Mac OS X. Denna meny innehaller
samma kommandon som finns i programmenyn fér andra Mac OS X-program —
kommandon for att dolja eller visa QuarkXPress och andra program, komma at
instéllningar och for att avsluta QuarkXPress. Menyn innehaller foljande kommandon:

e Om QuarkXPress: Anvand det har kommandot for att visa information om
QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

¢ Redigera licenskod: Anvind det hir kommandot for att dndra valideringskoden for
ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra den hér koden kan du dndra
en Test Drive-version (kallades tidigare "utvdrderingsexemplar") av QuarkXPress till
en fullt fungerande version, dndra vilka sprdk som stdds av anvandargranssnittet eller
andra QuarkXPress till en Plus-version.

o Overfor licens for QuarkXPress: Anviand det har kommandot for att inaktivera
QuarkXPress pd en dator sa att du kan aktivera det pd en annan dator. Endast tillgangligt
nar QuarkXPress har aktiverats.

¢ Aktivera QuarkXPress: Anvand det hiar kommandot for att aktivera QuarkXPress pa
datorn. Endast tillgdngligt ndr QuarkXPress kors i demolidge.

¢ Instidllningar: Later dig dndra standardvarden och -instdllningar. Ytterligare
information finns i avsnittet "Instdllningar".

e Avsluta QuarkXPress: Anvand det har kommandot for att avsluta programmet.

Manyn Arkiv

Menyn Arkiv gor att du kan manipulera elektroniska filer pa flera olika satt, du kan
bl.a. skapa, 6ppna skriva ut och spara filer. Menyn innehdller f6ljande kommandon:

¢ Ny: Skapa ett projekt genom att vilja ett alternativ i undermenyn Ny(tt): Om du viljer
Nytt projekt fran Ticket, kan du vilja en Job Ticket som du sedan kan skapa projektet
frdn. Med den hir undermenyn kan du dven skapa nya bibliotek och bocker.

» Oppna: Anvind det hir alternativet for att dppna projektfiler.

e Sting: Anvand det hir alternativet for att stdnga det aktiva projektet.

e Spara: Anvdnd det hér alternativet for att spara det aktiva projektet.

e Spara som: Anvand det hir alternativet for att spara en kopia av det aktiva projektet.

* Aterga till sparat: Anvind det har alternativet for att aterstilla det aktiva projektet
till dess status nar det sparades senast.

e Importera: Anviand det hdar kommandot for att importera text till ett textblock eller
importera en bild i ett bildblock.

e Spara text: Anvand det hér alternativet for att spara innehdllet i det aktiva textblocket
som en separat fil.

e Spara bild: Anviand den hédr undermenyn for att spara den markerade bilden som en
separat fil eller fOr att spara alla bilder i en layout som separata filer.

e Lagg till: Anvand det har alternativet for att 1dgga till typografimallar, farger och
manga andra typer av resurser frdn en annan fil.
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Exportera: Anvand det har alternativet for att sexportera en layout som en annan
filtyp.

Samla ihop for utskrift: Anvand det hir alternativet for att kopiera en fil, en
utdatarapport och markerade resurser till en mapp.

Samarbetesinstillning: Anvind det hér alternativet for att styra lankning och delning
av projekt och uppdateringsfrekvensen for delade resurser.

Job Jackets: Anvand den har undermenyn for att komma at specifikationer och regler
for att skapa och inspektera en layout, ldnka ett projekt till en Job Jackets-fil, andra en
Job Ticket och utvidrdera en layout.

Skriv ut: Anvand det har alternativet fOr att skriva ut den aktiva filen.

Skicka jobb: Anvand det hér alternativet for att komma at de utdataspecifikationer
som anvands ndr ett jobb skickas for utskrift eller visning pa skdrmen, och fungerar
som en "typografimall" for utdata.

Avsluta (endast Windows): Anvand det hdr alternativet for att avsluta programmet.

Menyn Redigera

Menyn Redigera innehaller f6ljande kommandon:

Angra: Angrar den senaste atgirden.

Aterstall: Aterstiller en 4tgird som du har angrat.

Klipp ut: Klipper ut det markerade innehallet.

Kopiera: Kopierar det markerade innehéllet till Urklipp.

Klistra in: Klistrar in innehallet i Urklipp pa den aktiva sidan.

Klistra in utan formatering: Klistrar in innehallet i Urklipp som vanlig text.

Klistra in pa samma plats: Klistrar in ett duplicerat eller kopierat objekt pa samma
stélle pa den aktiva sidan som den plats det ursprungligen kopierades frén.

Klistra in special (endast Windows): Later dig vélja hur objektet klistras in i dokumentet
genom att anvanda funktionen Microsoft Windows Object Linking and Embedding
(OLE).

Ta bort: Tar bort det aktiva innehallet.
Markera allt: Markerar allt innehall i det aktiva blocket eller den aktiva textbanan.
Lankar (endast Windows) : Gor att du kan uppdatera ett linkat objekt.

Objekt (endast Windows) : Later dig arbeta med ett inbaddat eller linkat objekt som
finns i ett markerat bildblock.

Infoga objekt (endast Windows): Later dig skapa ett objekt med hjalp av ett
serverprogram eller himta en befintlig fil.

Visa Urklipp: Visar innehadllet i Urklipp.

Sok/Ersatt: Visar paletten SOk/Ersitt, som du kan anvédnda for att soka efter och ersatta
text baserat pa innehallet, formateringen eller bade och.

Sok/Ersitt objekt: Visar och gommer paletten Sok/Ersitt objekt.
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¢ Instdllningar (endast Windows): Later dig dndra standardvarden och -instdllningar.
Ytterligare information finns i avsnittet "Instillningar".

e Typografimallar: Later dig ldagga till, redigera och ta bort typografimallsdefinitioner.
Mer information finns i "Arbeta med typografimallar".

e Farger: Later dig ldgga till, redigera och ta bort fargdefinitioner. Mer information finns
i "Arbeta med firger".

o A&U: Later dig ldgga till, redigera och ta bort A&U-definitioner (for avstavning och
utslutning). Du kan kontrollera var texten bryts med hjidlp av A&U. Mer information
finns i "Styra avstavning och utslutning".

e Listor: Later dig ldgga till, redigera och ta bort listdefinitioner. Funktionen Listor &r
ett verktyg for automatisk generering av innehéll och andra typer av listinnehall. Mer
information finns i "Arbeta med listor".

e Streck och rander: Later dig lagga till, redigera och ta bort egna linjemonster.

e Hingande tecken: Later dig lagga till, redigera och ta bort hdangande teckendefinitioner.
Mer information finns i "Arbeta med hingande tecken".

e Utdatastilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort definitioner for utdatastilar. Med
hjalp av utdatastilar dr det ldttare att byta mellan olika uppsdttningar med
utdataalternativ. Mer information finns i "Arbeta med utdatastilar."

¢ Programsprak (endst flersprdkiga versioner av QuarkXPress): Gor att du kan byta sprak
pa anvandargranssnittet.

¢ Farginstdllningar: Gor att du kan komma at och dndra instédllningarna for kélla och
utdatainstdllningar.

¢ Rasterstilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort monster f6r de designraster som
inte skrivs ut, men som du kan anvidnda i textkomponenter. Mer information finns i
"Arbeta med designraster".

e Hyperldnkar: Later dig lagga till, redigera och ta bort hyperldankar, inklusive URL,
ankare och sidlankar.

e Variabler (endast for interaktiva layouter): GOr att du kan definiera variabler for
interaktiva objekt.

¢ Interaktiva menyer (endast interaktiva layouter): Later dig skapa menyer for interaktiva
layouter.

¢ Understrykningsstilar: Gor att du kan komma &t och dndra understrykningsstilar.

e Menyer (endast for webblayouter): Gor att du kan skapa och hantera listors, exempelvis
navigeringsmenyer, som anvéinds i webblayouter.

e Metakoder (endast for webblayouter): Later dig skapa, dndra och komma at
metainformation, sdisom nyckelord och beskrivningar, som ger information om sidan
som sokmotorer kan hitta och dven kan anvandas for andra andamal.

e CSS-teckensnittsfamiljer (endast for webblayouter): GOr att du kan skapa
teckensnittsfamiljer for 6verlappande typografimallar (CSS) och bestdimma vilka
teckensnitt som ska anvandas for att visa en webbsida om inte originalteckensnittet
ar tillgangligt pa anviandarens dator.

» Overlappande menyer (endast for webblayouter): Later dig skapa en hierarkisk lista
med objekt som visas nar slutanvédndaren flyttar muspekaren over ett objekt. Detta

24 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



ANVANDARGRANSSNITTET

forenklar en webbdesign genom att "dolja" menyalternativ tills anvindaren flyttar
muspekaren over ett visst objekt.

Obijektstilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort objektdefinitioner som du kan
anvanda for QuarkXPress-objekt med paletten Objektstilar (menyn Fonster).

Menyn Stil

Menyn Stil dndras beroende pa om ett textblock, ett bildblock eller en linje &dr aktiva.

Menyn Stil fér text

Menyn Stil for text innehaller kommandon som du kan anvéanda for att ange
teckenattribut och styckeformat. Menyn innehaller féljande kommandon:
Teckensnitt: Later dig dndra teckensnittet for markerad text.

Storlek: Later dig andra storleken pa markerad text.

Teckenstil: Later dig anvdnda teckenstilar, exempelvis fet, kursiv och understruken
stil for den markerade texten.

Andra skiftldge: Later dig 4ndra skiftldget for den markerade texten till versaler,
gemener eller inledande versal i ord.

Farg: Later dig dndra farg pa markerad text.
Tonvarde: Later dig stdlla in nyansen for en anvand farg.
Opacitet: Later dig justera den markerade textens genomskinlighet.

Horisontell/Vertikal skala: Later dig strdcka ut den markerade texten horisontellt
eller vertikalt.

Kerna/Knip: Nar textinsidttningspunkten dr mellan tvé tecken kan du styra avstandet
mellan dessa tecken med kommandot Kerna. Nar texten dr markerad kan du styra
avstandet mellan alla markerade tecken med kommandot Knip.

Flytta baslinje: Later dig flytta markerad text uppat eller nedat i forhéallande till
baslinjen utan att 4ndra avstandet mellan raderna.

Tecken: Visar dialogrutan Teckenattribut som ldter dig styra samtliga aspekter av
teckenformatering for den markerade texten.

Teckentypografimallar: Later dig anvdnda teckentypografimallar i markerad text.

Text till block: Liter dig konvertera text till ett Bézier-bildblock som &dr format som
de markerade tecknen.

Justering: Later dig rikta in aktiva stycken till vanster, hoger eller centrerat. Du kan
aven utsluta stycken eller tvinga markerade stycken att utslutas.

Radavstand: Later dig dndra avstdndet mellan raderna i markerade stycken.

Format: Visar dialogrutan Styckeattribut som later dig styra samtliga aspekter av
styckeformateringen for den markerade texten.

Tabulatorer: Later dig stélla in tabulatorstopp for markerade stycken.
Linjer: Later dig skapa automatiska linjer ovanfor och under markerade stycken.

Stycketypografimallar: Later dig anvanda stycketypografimallar i markerad text.
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Uppdatera typografimall: Later dig uppdatera en definition for en tecken- eller
stycketypografimall baserat pa lokala andringar i den anvianda typografimallen.

Vand horisontellt: Gor att du kan vinda markerad text horisontellt.
Viand vertikalt: Gor att du kan vanda markerad text vertikalt.

Hyperlank: Liter dig dndra och anvdnda en hyperldnk, sidlank eller ankare for
markerad text.

Ankare: Later dig skapa eller 4ndra ett ankare for markerad text.

Understrykningsstilar: Later dig andra och anvidnda en understrykningsstil i markerad
text.

Menyn Stil fér bilder

Menyn Stil for bilder innehaller kommandon for formatering och redigering av bilder.
Menyn innehdller f6ljande kommandon:

Farg: Anvander en farg i en markerad grdskalig eller enbits bild.

Tonvarde: Later dig stdlla in intensiteten for en anvand farg.

Opacitet: Later dig justera den markerade bildens genomskinlighet.

Invertera/Negativ: Anvinder en negativ eller omvind effekt pa en markerad bild.
Kommandonamnet dr Negativ nér du viljer en CMYK-bild.

Raster: Later dig anvinda ett rastermonster pa en markerad graskalig bild.
Viand horisontellt: Vinder den markerade bilden horisontellt.

Viand vertikalt: Vinder den markerade bilden vertikalt.

Centrera bild: Centrerar den markerade bilden i sitt bildblock.

Strack ut bilden i blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden horisontellt
och vertikalt s att den fyller bildblocket.

Skala bilden till blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden
proportionellt s& att den fyller bildblocket.

Anpassa block till bild: Forminskar eller forstorar bildblocket sé att det anpassas till
storleken pd den markerade bilden.

Hyperlank: Later dig 4ndra och anvédnda en hyperldnk, sidlank eller ett ankare for en
markerad bild eller ett markerat block.

Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for en markerad bild eller ett markerat
block.

Bildeffekter: Visar en undermeny dér du kan anvidnda bildjusteringar och filter for
den markerade bilden.

Menyn Stil fér linjer

Menyn Stil for linjer innehaller foljande kommandon:

Linjestil: Later dig anvdnda en linjestil for en markerade linje.

Pilspetsar: Later dig anvanda en pilspets for en markerade linje.

26 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



ANVANDARGRANSSNITTET

Grovlek: Justerar den markerade linjens grovlek.

Farg: Later dig dndra farg pa en markerad linje.

Tonvirde: Later dig stdlla in intensiteten for en anvand farg.
Opacitet: Later dig justera den markerade linjens genomskinlighet.

Hyperlank: Liter dig dndra och anvdnda en hyperlank, sidlank eller ankare for en
markerad linje.

Ankare: Later dig skapa eller 4ndra ett ankare for en markerad linje.

Menyn Objekt

Menyn Objekt innehaller kommandon som gor att du kan styra objektens attribut,
placering, gruppering, delning, m.m.

Modifiera: Later dig komma at en uppsjo med instédllningar for farg, tonvarde,
placering, storlek, ram, infallning, beskdarningsbana, m.m. for ett objekt.

Ram: Gor att du kan ange objektets ramattribut, exempelvis for ramens bredd, stil,
farg och opacitet.

Infillning: Later dig ange om texten ska l6pa inuti, utanfor eller genom en bild eller
dess bildblock.

Beskar: Later dig markera beskdrningstypen for ett visst objekt och styra
bildmarginalerna.

Duplicera: Later dig skapa en kopia av ett objekt och dess innehall.

Duplicera och repetera: Later dig duplicera ett aktivt objekt flera gdnger och du anger
var du vill att de ska placeras.

Forbattrad Duplicera och repetera: Liter dig duplicera ett aktivt objekt flera ganger
och du kan ange skala, rotation och tonvérden for dubletterna.

Ta bort: Later dig ta bort det markerade objektet och dess innehall.

Gruppera: Later dig kombinera tva eller flera aktiva objekt (bl.a. linjer, block, textbanor,
tabeller och andra grupper) i en grupp.

Dela upp: Later dig dela upp gruppen i dess olika komponenter eller grupper.

Hierarkisk: Liter dig begransa ett objekt sd att det inte gér att flytta det utanfor
granserna for det objekt som det begransats till.

Las: Gor att du kan undvika att dndra objekt och deras innehéll av misstag, genom
att lasa objektets position eller innehall.

Forena: Gor att du kan férena markerade objekt pé flera olika satt.

Dela: Later dig dela block som innehéller former som inte 6verlappar varandra, dela
block som innehaller former inne i former, eller dela block som innehaller en kant
som korsar sin egen bana (t.ex. en atta).

Flytta bakat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg bakat i sidans eller lagrets
staplingsordning.

Lagg bakom: Flyttar ett objekt ldngst bak pé sidan eller lagret. I Mac OS kommer du
at kommandot Lagg bakom genom att trycka pa Alternativ innan du véljer Flytta
bakat.
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Flytta framat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg framat i sidans eller lagrets
staplingsordning.

Lagg framfor: Flyttar ett objekt langst fram pd sidan eller lagret. I Mac OS kommer
du at kommandot Lagg framfor genom att trycka pa Alternativ innan du véljer Flytta
framat.

Sprid ut/Justera: Later dig placera de markerade objekten med jaimnt avstand i
forhéllande till varandra eller i forhallande till sidan eller uppslaget.

Form: Gor att du kan dndra formen pé ett aktivt objekt.
Innehall: Gor att du kan dndra objektets innehallstyp.
Redigera: Gor att du kan dndra objektets form, infallning eller beskdrningsbana.

Dela: Later dig komma at egenskaperna for delning av ett objekt, eller synkronisera
eller ateranvanda innehdll, exempelvis text, bilder, block, linjer och Composition Zones.

Avsynkronisera: Avligsnar synkroniseringen for en enda férekomst av objektet utan
att paverka andra forekomster av objektet (eller synkroniseringsattributen).

Punkt-/segmenttyp: Later dig dndra ett objekts punkt- eller segmenttyp sa att du kan
manipulera punkter, bojningshandtag och linjesegment.

Skugga: Later dig anvinda eller andra ett objekts bakomliggande skugga.
Composition Zones: Later dig skapa eller dandra Composition Zones.

Upplosning for forhandsvisningsbilder: Later dig stédlla in om en bild ska
forhandsvisas i full upplosning eller 1dg upplosning.

Ta bort alla dynamiska omraden (endast for webblayouter): Tar bort de omraden i
bildkartan som angivits som hypeldnkar i en bild.

Overlappande meny (endast for webblayouter): Liter dig anvinda en éverlappande
meny fOr ett objekt som ska exporteras som grafik.

Bashovring (endast for webblayouter): Later dig anvanda en bashovring for ett objekt
sa att bilden dndras ndr muspekaren flyttas 6ver hovringsblocket.

Tvabildshovringar (endast for webblayouter): Later dig anvdnda en tvabildshovring for
ett objekt sa att bilden dndras i ett eller flera block nar muspekaren flyttas over
hovringsblocket.

Menyn Sida

Menyn Sida innehdller kommandon for att infoga, ta bort och flytta sidor; arbeta med
stodlinjer, raster och avsnitt; navigera genom sidorna m.m.

Infoga: Later dig ldgga till nya sidor.

Ta bort: Later dig ta bort sidor.

Flytta: Later dig flytta en sida till en annan plats.

Mallstodlinjer och raster: Later dig dndra sidstodlinjernas och designrastrens placering
pa mallsidor.

Egenskaper for sida (endast for webblayouter): Later dig 4ndra sidegenskaperna i en
webblayout.
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Avsnitt: Later dig dndra numreringssystemet for en layout eller ett sidintervall i en
layout.

Foregaende: Navigerar till foregdende sida.
Naista: Navigerar till nésta sida.

Forsta: Navigerar till den forsta sidan.

Sista: Navigerar till den sista sidan.

Ga till: Later dig navigera till en viss sida.
Visning: Later dig visa en sida eller en mallsida.

Forhandsvisa HTML (endast for webblayouter): Genererar en HTML-féorhandsvisning
och visar den i en webblésare.

Forhandsvisa SWF (endast for interaktiva layouter): Genererar en forhandsvisning och
visar den i en webblésare.

Menyn Layout

Menyn Layout innehaller kommandon for att arbeta med och navigera till layouter.

Ny: Later dig lagga till en ny layout.

Duplicera: Later dig duplicera en layout och kopiera dess objekt och innehall till en
annan layout.

Ta bort: Later dig ta bort en layout.

Ny/Redigera layoutspecifikation: Later dig skapa eller dandra Job Jackets-egenskaper
for en layout.

Layoutegenskaper: Liter dig dndra layoutegenskaper sdsom namn typ och storlek.
Avancerade layoutegenskaper: Later dig dndra layoutens delningsegenskaper.
Foregaende: Aktoverar den layoutflik som var aktiv innan den aktuella layouten.

Nasta: Aktiverar den layoutflik som ar placerad omedelbart till hdéger om den aktiva
layouten.

Forsta: Aktiverar den layoutflik som dr langst till védnster.
Sista: Aktiverar den layoutflik som ar langst till hoger.

Ga till: Later dig aktivera en viss layout och sedan vilja layouten i undermenyn.

Menyn Tabell

Menyn Tabell innehaller kommandon for att 1agga till rader och kolumner i tabeller,
dndra tabellattribut, konvertera tabeller, etc.
Infoga: Later dig lagga till en rad eller kolumn i en tabell.

Markera: Later dig markera rader och kolumner eller andra tabellelement i ett visst
monster. Detta gor det ldtt att anvidnda alternativ formatering-du kanske exempelvis
vill att varannan rad ska vara skuggad.

Ta bort: Later dig ta bort en markerad del av tabellen.
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¢ Kombinera celler: Later dig sla samman en rektanguldr markering med intilliggande
celler-aven hela rader eller kolumner-till en enda cell.

e Tabellbrytning: Gor att du kan lata tabellen fortsdtta ndgon annanstans. Tabellens
brytning dr den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas upp i tva lankade
tabeller.

¢ Dela upp i separata tabeller: Gor att du kan bryta linken mellan kontinuerliga tabeller
sa att varje tabell blir helt separat. Pa s vis paverkar inte dndringar i en del av tabellen
alla de kontinuerliga tabellerna.

e Upprepa som sidhuvud: Later dig ange att en sidhuvudsrad ska upprepas automatiskt
i kontinuerliga forekomster av en tabell.

¢ Upprepa som sidfot: Liter dig ange att en sidfotsrad ska upprepas automatiskt i
kontinuerliga forekomster av en tabell.

¢ Konvertera text till tabell: Later dig konvertera text som redan har importerats eller
skrivits in i ett textblock till en tabell. Det har fungerar bast for text som har avgransats
pa nagot sdtt, for att ange hur dina data ska delas upp i kolumner och rader.

e Konvertera tabell: Later dig konvertera informationen i en tabell till text eller till en
grupp med block som hor samman. Du kan konvertera en tabell for att forenkla export
av aktuella data eller for att spara ett dokument som innehaller funktioner som inte
stods i tidigare versioner av QuarkXPress.

e Linka textceller: Liter dig lanka samman tabellceller pd samma sitt som textblock
och textbanor. Text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en ldnkad cell
fyller den forsta textcellen och sedan flodas texten vidare till ndsta linkade cell och
sedan till nasta, osv.

e Bevara geometri: GOr att tabellens bredd och héjd inte dndras nér du infogar eller tar
bort rader eller kolumner.

Menyn Visa

Menyn Visa innehaller alternativ f6r visning av ditt dokument och du kan ocksé ange
vad som ska visas pa skdrmen nar du markerar ett menyalternativ. Menyn innehaller
foéljande kommandon:

¢ Anpassad storlek: Skalar automatiskt vyn s att den far rum (och centreras) pa en
helsida i layoutfonstret.

® 50%: Skalar layoutvyn till 50%.

e 75%: Skalar layoutvyn till 75%.

e Normal storlek: Skalar layoutvyn till 100 %.

e 200%: Skalar layoutvyn till 200 %.

e Miniatyrer: Visar smd bilder av varje sida som du kan omordna och kopiera mellan
projekt.

e Stodlinjer: Visar linjer som inte skrivs ut, som du kan anvinda for att placera objekt
pa en sida, inklusive marginalstodlinjer, blockkonturer, "X"-monstret i tomma bildblock
och linjalstodlinjer.

e Sidraster: Visar ett rutndt med linjer som inte skrivs ut, som har definierats for den
mallsida som den aktiva layouten baseras pa.
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Textblocksraster: Visar ett rutndt med linjer som inte skrivs ut, som anvands for
textblock.

Fast vid stodlinjer: Gor att du snabbt kan rikta in objekt med stodlinjer genom att
objekten fésts vid den nidrmaste stddlinjen.

Fast vid sidans raster: GOr att du snabbt kan rikta in objekt med sidstodlinjer genom
att objekten fasts vid den narmaste stodlinjen.

Linjaler: Visar linjaler lings layoutfonstrets 6ver och vénsterkant eller 6ver- och
hogerkant, som du kan anvédnda for att placera objekt och stodlinjer.

Linjalens riktning: Later dig placera sidlinjaler ldngs layoutfonstrets 6ver och
vansterkant eller over- och hogerkant.

Osynliga tecken: Visar redigerbara tecken som inte skrivs ut, exempelvis mellanslag,
tabulatorer och styckereturer i text.

Visuella tecken: Visar tecken som anger element som inte skrivs ut, exempelvis
hyperldnkar och hovringar.

Korrekturlas utdata: Later dig forhandsvisa hur layouten kommer att se ut nar det
trycks eller visas i annat media och med andra tryckmetoder. Denna visningssimulering
ar tillrackligt exakt for korrekturldsning pd skarmen.

Forhandsvisningsbilder i full upplosning: Visar bilder i full upplésning pa skarmen
med anvidndning av bildfilernas fullstindiga upplosning. Du kan skala eller forstora
bilden utan att den blir kornig.

Menyn Ovrigt
Menyn Ovrigt innehaller foljande kommandon:
Kontrollera stavning: Anvind undermenyn for att visa paletten Kontrollera stavning

dér du kan kontrollera stavingen av ett ord, markerad text, en artikel, en layout eller
alla mallsidor i en layout.

Tillaggsordlista: Hiar kan du ange om du vill anvinda en tilldggsordlista vid
stavningskontrollen.

Redigera tilldggsordlista: Har kan du redigera den tillaggsordlista som associeras med
den aktiva layouten.

Antal ord och tecken: Visar dialogrutan Antal ord och tecken.

Infoga tecken: Har kan du paé ett enkelt satt infoga specialtecken, inklusive speciella
brytande och icke-brytande mellanslag.

Avstavningsforslag: Visar avstavningsforslag for det ord dar textinsédttningsbalken ar
placerad.

Avstavningsundantag: Hir kan du ange om och hur vissa ord i den aktiva artikeln
ska avstavas.

Hanterare for Job Jackets: Visar dialogrutan Hanterare for Job Jackets.

Anviandning: Later dig visa och uppdatera anviandningen av teckensnitt, bilder,
QuarkVista-effekter, fargprofiler, tabeller och Composition Zones som ar lankade till
externa datakallor.
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¢ XTensions Manager: Later dig kontrollera vilka XTensions-moduler som &r laddade
nar ett program startas.

¢ Teckensnittsmappning: Liter dig skapa och redigera de regler som galler for utbyte
av teckensnitt nar ett teckensnitt som begars av ett projekt inte har installerats pa din
dator.

¢ Komponentstatus: Hir kan du visa statusen for nodvédndiga programvarukomponenter.

e PPD-hantering: Har kan du styra vilka PPD-filer (PostScript Printer Description) som
har laddats i dialogrutan Skriv ut.

¢ Anviand tyska (reformerad): Har kan du styra om stavningskontrollen anvander den
reformerade tyska ordlistan.

¢ Konvertera projektsprak: Later dig konvertera alla tecken i den aktiva artikeln som
anvander ett visst teckensprak till ett annat teckensprak.

¢ Profilhantering: Hir styr du vilka fiargprofiler som har laddats in i programmet.
e Skapa index: Later dig skapa ett index frdn innehallet i paletten Index.

¢ Jabber: Genererar slumpmassig text i det aktiva textblocket s att du kan forhandsvisa
hur texten flodas och stiliseras, &ven om du inte har nagot fardigt innehall 4nnu.

¢ Redigera knipning: Later dig styra knipningen for installerade teckensnitt.
¢ Redigera kerningtabeller: Later dig styra kerningen for installerade teckensnitt.

¢ Ta bort manuell kerning: Later dig ta bort all manuell kerning som har anvants
mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.

e Radkontroll: Visar en undermeny dir du kan hitta dnkor, horungar, ojamnt férdelade
rader, rader som slutar med ett bindestreck och situationer dar texten flodar over.

¢ Konvertera gamla understrykningar: Konverterar alla understrykningar i den aktiva
texten frdn QuarkXPress 3.x-format (Stars & Stripes) till Type Tricks-format.

¢ Overflodande text: Visar fonstret Overflodande text, som identifierar textblock som
innehaller overflodande text.

¢ Anvindning av objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvinda objektstilar.

e Hamta ut licens/Ldmna in licens: Visas bara om du har installerat programmet for
anvandning med Quark License Administrator (QLA). Later dig ldmna in och himta
ut licenser.

Menyn Fonster

I menyn Fonster kan du styra hur 6ppna fonster och paletter ska visas pa skarmen.
Menyn innehéller f6ljande kommandon:

e Nytt fonster: Visar det aktiva projektet i ett nytt fonster. Sedan kan du visa olika delar
av projektet i de olika fonstren.

¢ Dela fonster: Delae projektfonstret i tva delar. Sedan kan du visa olika delar av projektet
i de olika delarna av fonstret.

e Liagg alla framfor (endast Mac OS): Placerar och visar alla 6ppna fonster.

» Overlappa (endast Windows): Overlappar flera dppna projekt sa att bara en liten del
av namnlisten pa varje projekt visas.
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Dela (endast Mac OS: Delar skarmen horisontellt sd att alla 6ppna fonster far plats pa
skdrmen.

Dela horisontellt (endast Windows): Delar skarmen horisontellt sd att alla 6ppna
fonster far plats pa skarmen.

Stapla (Endast Mac OS): Overlappar flera 6ppna projekt sa att bara en liten del av
namnlisten pa varje projekt visas.

Dela vertikalt (endast Windows): Delar skarmen vertikalt sd att alla 6ppna fonster far
plats pd skarmen.

Ordna ikoner (endast Windows): Minimerar alla aktiva projekt.

Stiang alla (endast Windows): Stinger alla aktiva projekt.

Verktyg: Visar och doljer paletten Verktyg.

Webbverktyg (endast for webblayouter): Visar och doljer paletten Webbverktyg.
Paletten Matt: Visar och doljer paletten Matt.

Sidlayout: Visar och doljer paletten Sidlayout.

Typografimallar: Visar och doljer paletten Typografimallar.

Farger: Visar och doljer paletten Farger.

Delat innehdll: Visar och doljer paletten Delat innehdll.
Sviéllningsinformation: Visar och doljer paletten Svillningsinformation.
Listor: Visar och doljer paletten Listor.

Profilinformation: Visar och doljer paletten Profilinformation.

Rasterstilar: Visar och doljer paletten Rasterstilar.

Glyfer: Visar och doljer paletten Glyfer.

Hyperlankar: Visar och doljer paletten Hyperlankar.

Index: Visar och doljer paletten Index.

Interaktiv (endast for interaktiva layouter): Visar och doljer paletten Interaktiv.
Lager: Visar och doljer paletten Lager.

Bildeffekter: Visar och doljer paletten Bildeffekter.

Platsmarkorer: Visar och doljer paletten Platsmarkorer.

Stodlinjer: Visar och doljer paletten Stodlinjer.

Obijektstilar: Visar och doljer paletten Objektstilar.

PSD-import: Visar och doljer paletten PSD-import.

Palettuppsattningar: Anvand undermenyn for att lagra och aterstadlla paletternas

placering pa skdarmen.

Den hidr menyn innehéller dessutom ett alternativ for varje oppet fonster. Med de har
menyalternativen ar det enkelt att vixla mellan fonster.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 33



ANVANDARGRANSSNITTET

Menyn Hijalp
Menyn Hjalp gor att du kan komma at onlinehjidlpen. Menyn innehaller foljande
kommandon:

e Hilpamnen (endast Mac OS): Anvand det har kommandot for att visa onlinehjilpen.

¢ Innehall (endast Windows): Anvand det hér alternativet for att visa fliken Innehall i
fonstret Hjalp.

e SOK (endast Windows):Anvand det har alternativet for att visa fliken SOk i fonstret
Hjalp.

e Index (endast Windows): Anvand det hér alternativet for att visa fliken Index i fonstret
Hjalp.

o Overfor licens for QuarkXPress (endast Windows): Anvind det hir alternativet for
att overfora din licens till en annan dator.

e Om QuarkXPress (endast Windows): Anvdnd det har kommandot for att visa
information om QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

¢ Redigera licenskod (endast Windows): Anvand det har kommandot for att dndra
valideringskoden for ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra den
hér koden kan du d@ndra en Test Drive-version (kallades tidigare "utvarderingsexemplar")
av QuarkXPress till en fullt fungerande version, dndra vilka sprak som stods av
anvandargranssnittet eller dandra QuarkXPress till en Plus-version.

Snabbmenyer

Du kan komma 4t manga funktioner med hjéalp av snabbmenyerna i QuarkXPress.
Visa en snabbmeny genom att Kontroll-klicka (Mac OS) eller hogerklicka i text, pa en
bild eller pé en palett.

Paletter
Nar du vill 6ppna eller visa en palett markerar du palettnamnet i menyn Fonster.

Nér du vill stinga en 6ppen palett, klickar du pa stangningsrutan langst upp till vanster
i paletten, avmarkerar palettnamnet i menyn Fonster, eller anvander lampligt
tangentkommando.

Paletten Verktyg

I paletten Verktyg ar det litt att vixla mellan olika verktyg som du anvander nar du
arbetar med layouter. Ytterligare information finns i avsnittet "Verktyg".

Paletten Matt

I paletten Matt (menyn Fonster), kan du snabbt redigera manga av de vanligaste
instéllningarna for objekt. Alternativen i paletten Matt dndras beroende pa vilket
verktyg eller objekt som ar markerat. Ndr du viljer flera objekt av samma typ
(exempelvis tre atskilda bildblock) géller instdllningarna i paletten Matt for alla
markerade objekt.
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Listen med flikar visas ovanfor mitten av paletten Matt.

Paletten Matt visar en rad med symboler, som Kkallas for navigeringsfliken, ovanfor
palettens mitt. Du kan ga igenom symbolerna i navigeringsfliken i paletten Matt fran
vanster till hoger genom att trycka pA Kommando+Alternativ+;/Ctrl+Alt+;. Du kan
flytta i omvand ordning (frdn hoger till vanster) genom att trycka pa
Kommando+Alternativ+,/Ctrl+Alt+,.

Om du vill visa navigeringsfliken hela tiden Kontroll-klickar/hogerklickar du pa
namnlisten i paletten Matt och viljer Visa alltid raden med flikar. Om du vill att
navigeringsfliken alltid ska vara gomd Kontroll-klickar/hogerklickar du pad namnlisten
i paletten Matt och viljer Gom alltid raden med flikar. Du kan ocksa gora sa att
listen med navigeringsflikar visas interaktivt. Kontroll+klicka/hogerklicka pd namnlisten
i paletten Matt och vilj Visa flik vid hovring.

Vilka flikar som visas i paletten Matt beror pé vilka objekt som &r aktiva och visningen
av eventuella dndringar i flikar som har gjorts for att anpassa det eller de aktiva
objekten. Du kan vilja mellan foljande flikar:

IS Fliken Klassisk: Innehaéller instdllningar som anvéands ofta. Visas pa olika satt for
textblock, bildblock, linjer och tabeller.

I Fliken Text: Innehaller instdllningarna frén fliken Text i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera).

&30 Fliken Ram: Innehaller instdllningarna fran fliken Ram i dialogrutan Modifiera.

IE Fliken Infallning: Innehéller instdllningarna fran fliken Infdllning i dialogrutan
Modifiera. Visas pa olika sitt for textblock, bildblock, linjer och tabeller.

22 Fliken Beskarning: Innehaller instdllningarna fran fliken Beskdrning i dialogrutan
Modifiera.

& Fliken Tecken: Innehéller instdllningar fran dialogrutan Teckenattribut (Stil >
Tecken).

8T Fliken Stycke: Innehaller instdllningarna fran fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut (Stil > Format).

=i Fliken Textbana: Innehéller instdllningarna fran fliken Textbana i dialogrutan
Modifiera.

EEY Fliken Sprid ut/Justera: Innehéller instdllningarna fran undermenyn Sprid
ut/Justera (Objekt > Sprid ut/Justera).

L4 Fliken Exportera: Innehadller installningarna fran fliken Exportera i dialogrutan
Modifiera (endast f6r webblayouter).

L% Fliken Raster: Innehaller instillningarna fran fliken Raster i dialogrutan Modifiera
(endast for markerade tabeller).

I Fliken Skugga: Innehaller instdllningarna fran fliken Skugga i dialogrutan
Modifiera.
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¢ =2 Fliken Tabulatorer: Innehéller instdllningarna fran fliken Tabulatorer i dialogrutan
Styckeattribut.

= Nir du markerar ett bildblock som innehdller en bild, visar numret bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning [E i fliken Klassisk i paletten Matt bildens effektiva
upplosning. Den effektiva upplosningen dr lika med den faktiska bilduppldsningen
delad med bildskalan. Om du exempelvis importerar en bild vars faktiska bildupplosning
ar 100 dpi och sedan Okar skalan fran 100 % till 200 % blir den effektiva upplésningen
50 dpi. Ju hogre den effektiva upplésningen ar desto battre blir bildkvaliteten for den
reproducerade bilden. Observera att det inte visas ndgot nummer bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning om du markerar flera blidblock med varierande effektiv
upplosning.

Paletten Sidlayout

Paletten Sidlayout innehaller funktioner som har att géra med sidor och navigering.
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| paletten Sidlayout kan du arbeta med mallsidor och layoutsidor.

I palettens 6verdel kan du skapa, duplicera och ta bort mallsidor. Dubbelklicka pa en
mallsida om du vill visa och redigera den. Mallsidan visas dd i det aktiva projektfonstret.
En enkelsidig mallsida visas som en rektangel och en mallsida fér motstdende sidor

visas med tva vikta horn.

I palettens nedre del kan du navigera genom sidorna i den aktiva layouten. Om du
vill ga till en layoutsida dubbelklickar du i den hér delen av paletten.

Om du vill anvidnda en viss mallsida pa en layoutsida drar du mallsidesymbolen till
layoutsidesymbolen. Du kan ocksa markera layoutsidesymbolerna i paletten och sedan
Kommando-klicka/Ctrl-klicka pa mallsidesymbolen.

Paletten Typografimallar

I paletten Typografimallar (Fonster > Visa typografimallar) kan du anvidnda
typografimallar for tecken och stycken genom att klicka pé typografimallsnamnen.
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Du kan skapa, redigera, duplicera, uppdatera och ta bort typografimallar med hjalp av
knapparna hogst upp i palettens olika delar.

=% Om det finns ett plustecken bredvid en stycketypografimall innebir detta att lokal

formatering har anvints.

9 sngen
% 01 Section title CtrkP O
%1 01.1 Section title continued
% 02 subhead ChrHkP1
%l 02a Headline small
% 03 White Text Chrl+HKP 2
% 031 White text - Indent

¥ 04 Body Text Chrl+KP 4 3 |

A R {
El dngen

[A] Bold Text
|| c2.0 Body Text Tralic
[A| Header row

[A] Marmal

[A ] Title row - Black text
[A] Title row - White bext

| paletten Typografimallar kan du visa och anvanda typografimallar for tecken och stycken.

Paletten Farger

I paletten Farger kan du visa och anvédnda farger som har definierats i det aktiva
projektet. Du kan skapa, redigera och ta bort farger med hjalp av knapparna hogst upp
i paletten.

Anviéndare kan skapa farger i dialogrutan Firger (Redigera > Fiarger). Mer information

finns i "Arbeta med firger".

| paletten Férger kan du visa och anvénda farger.
Paletten Delat innehall

I paletten Delat innehall kan du arbeta med objekt och innehéll som finns i biblioteket
for delat innehall. Mer information finns i "Arbeta med delat innehdll".
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| paletten Delat innehall kan du arbeta med objekt och innehall i biblioteket for delat
innehall.

Paletten Svillningsinformation

I paletten Svéallningsinformation kan du visa och manipulera svéllningsforhallanden
for markerade objekt. Mer information finns i "Arbeta med svillning."

T -

T E—
T —

| paletten Svallningsinformation kan du visa och manipulera svallningsférhallanden.

Paletten Listor

I paletten Listor kan du visa och generera listor. Den hédr funktionen dr anvandbar for
att skapa innehallsforteckningar etc. Du kan skapa listor i dialogrutan Listor (Redigera >
Listor).

I menyn Listnamn kan du vélja mellan de listor som har definierats i det aktiva
projektet och du kan uppdatera listan som for narvarande visas i paletten med knappen
Uppdatera.

Anvind faltet SOk for att hitta objekt i paletten Listor. Du kan ocksa navigera till ett
ord eller en rubrik genom att dubbelklicka pa ordet eller rubriken i paletten.

Knappen Skapa gor att du kan infoga en aktiv lista i den aktiva textkedjan. Om listan
redan finns i artikeln kan du uppdatera den istéllet for att infoga en ny kopia.
Typografimallarna Formatera som for listan anviands automatiskt.
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| paletten Listor kan du bl.a. skapa innehallsférteckningar

Paletten Profilinformation

I paletten Profilinformation kan du visa och uppdatera firghanteringsinstallningarna
for bilder. Mer information finns i "Fdrghantering".

[ Bzt dining

|F’r—.rcepr.l.|e||

| paletten Profilinformation kan du styra farghanteringsinstéliningarna fér bilder exakt.

Paletten Glyfer

Det dr latt att komma at samtliga tecken i alla teckensnitt pa datorn i paletten Glyfer.
Du kan visa alla tecken i det markerade teckensnittet eller begransa ditt val genom att
vilja ett alternativ i den andra nedrullningsbara menyn. Du kan ldgga till en artikel
genom att dubbelklicka pd dem. I omradet Favoritglyfer lingst ned i paletten kan du
lagra tecken du anvéander ofta s att det dr lattare att komma at dem.
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Det &r l&tt att komma at samtliga tecken i alla teckensnitt i paletten Glyfer.

Paletten Hyperlankar

Du kan anvinda hyperldnkar for text och bilder i paletten Hyperlidnkar. Hyperlankar
fungerar forstas inte i tryckta layouter, men de fungerar nir du exporterar en layout i
PDF-format och nédr du exporterar en webblayout i HTML-format. Ytterligare
information finns i avsnittet "Hyperldinkar".

(e

NFa Apperidnkar

Du kan anvénda hyperlankar for text och bilder i paletten Hyperlankar.

Paletten Index

I paletten Index kan du koda text som ska indexeras. Nir du skapar ett index (Ovrigt >
Skapa index), omvandlas alla koder som du har skapat med paletten Index automatiskt
till ett anpassbart index. Mer information finns i "Arbeta med listor".
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| paletten Index kan du koda text som ska inga i ett automatiskt genererat index.

Paletten Lager

I paletten Lager kan du skapa lager, redigera egenskaper for lager, styra nir dessa lager
visas och skrivs ut, och flytta objekt mellan lager. Mer information finns i "Arbeta med
lager".

I Forinstallt

| paletten Lager kan du arbeta med lager och objekt pa dessa lager.

Paletten Bildeffekter

I paletten Bildeffekter kan du anvinda olika bildeffekter, exempelvis skdrpa och
fargjustering. Den har paletten visas bara ndr XTensions-programmet QuarkVista har
installerats. Mer information finns i "Anvinda bildeffekter".
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| paletten Bildeffekter kan du anvanda olika visuella effekter for bilder i layouten.

Paletten PSD-import

I paletten PSD-import kan du styra visningen av importerade Photoshop-filer (i
PSD-format). Mer information finns i "Arbeta med PSD-bilder".

| paletten PSD-import kan du géra dndringar i importerade PSD-bilder.

Palettgrupper och palettuppsattningar

QuarkXPress har tva funktioner fér hantering av paletter: palettgrupper och
palettuppsattningar.

Sa har fungerar palettgrupper
Funktionen palettgrupper gor att du kan kombinera flera paletter till en palett.
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Den hér palettgruppen visar paletterna Typografimallar, Férger och Listor i en och samma
palett, vilket krdver mindre utrymme gor det latt att komma at funktionerna.

Anslut en palett till en palettgrupp genom att Kontroll-klicka/hogerklicka péa
palettgruppens namn list och vélj ett avmarkerat palettnemn. Nér du ansluter en palett
som redan visas flyttas paletten sa att den blir en del av palettgruppen. Frigor en palette
fran en palettgrupp genom att Kontroll-klicka/hogerklicka pa palettnamnet och vilja
Frigor [palettnamn].

Sa hir fungerar palettuppsattningar
Funktionen Palettuppsattningar gor att du kan lagra och aterkalla alla 6ppna paletters

och biblioteks placering och status, s att det blir 1dtt att vaxla mellan olika
palettkonfigurationer.

Skapa en palettuppsattning genom att forst visa alla paletter som du kommer att behva
for en viss arbetsuppgift och dolja alla andra paletter. Vilj sedan Fonster >
Palettuppsittningar > Spara palettuppsittning som for att visa dialogrutan Spara
palettuppsattning som, ange ett namn och tilldela eventuellt ett tangentkommando.

Héamta en palettuppsdttning genom att vilja Fonster > Palettuppsattningar >
[palettuppsittningens namn], eller tryck pa palettuppsattningens tangentkombination.

Layoutreglage

Nar du 6ppnar ett projekt kan du omedelbart komma at nagra grundldggande fuktioner
langst ned till vanster i projektfonstret.
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Layoutreglage

1 Zooma: Ange ett procentuellt zoomvirde eller vilj ett zoomvirde i menyn.

2 Sidnummer: Ange ett sidnummer i faltet Sidnummer eller vilj en sida i sidlistan som
visas ndr du klickar pa uppatpilen till hoger om féltet.

3 Foregaende sida: Navigerar till foregdende sidan.
4 Naista sida: Navigerar till ndsta sida.

5 Vixla mellan mallsidor: Ga fram och tillbaka mellan den aktiv layoutsidan och dess
mallsida.

6 Dela skidrmen vertikalt: Visar layouten i tvd eller flera enskilda delar ovanpa varandra.
7 Dela skdarmen horisontellt: Visar layouten i tva eller flera enskilda delar sida vid sida.

8 Exportera: Visar samma exportalternativ som ar tillgdngliga nir du viljer Arkiv >
Exportera.

9 Forhandsvisa: Forhandsvisar en webblayout eller en interaktiv layout som den kommer
att se ut ndr den exporteras. Endast tillgdngligt nar du arbetar med webblayouter eller
interaktiva layouter.

s Klicka pd uppdtpilen bredvid féltet Sidnummer sd ser du en miniatyrvy av alla sidorna
i layouten. Mac-anvandare kan fortsatta att klicka pa uppatpilen for att forstora
miniatyrerna.

Dela ett fonster

Om du delar upp ett fonster i tva eller flera delar, kan du visa flera vyer av en artikel
pé samma géng, och du kan se dandringarna i alla delarna pa en och samma gang. Du
kan t.o.m. anvdnda olika visningsldgen i varje del, och se dina dndringar i en del och
i den andra delen kan du se hur artikeln uppdateras i realtid. Du kan dela flera vyer
horisontellt eller vertikalt i ett fonster.
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Genom att dela ett fonster kan du visa ditt arbete i olika férstoringsgrader pa en och
samma gang.

i

Du kan dela ett fonster pa tre olika satt:

e Vilj Fonster > Dela fonster > Horisontellt eller Fonster > Dela fonster > Vertikalt.

e Klicka pa delningslisten till hoger om rullningslisten (for att dela vertikalt) eller hogst
upp i rullningslisten (for att dela horisontellt).

¢ Klicka pa symbolen for delatd skdrm i listen med layoutreglage ldngst ned i
projektfonstret.

Nar ett fonster har delats kan du dndra delarnas bredd eller h6jd genom att dra listerna
mellan delarna.

Nir du vill ta bort delningen fran ett fonster gor du pa ett av foljande satt:

¢ Vilj Fonster > Dela fonster > Ta bort alla.

¢ Dra en delningslist till sidan av fonstret.

Skapa ett fonster

Vailj Fonster > Nytt fonster for att skapa ett nytt fonster som visar det aktiva projektet.

=% Om du 6ppnar flera fonster for ett projekt, gér dndringar i projektet och sedan borjar
stdnga fonstren, paminner inte programmet dig om att du ska spara artikeln férran du
forsoker stanga det sista fonstret som visar projektet.
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Projekt och layouter

QuarkXPress-filer kallas for projekt,och varje projekt innehéller en eller flera layouter.
Varje layout lagras i ett projekt, och varje projekt innehaller minst en layout. Varje
layout kan innehalla hogst 2 000 sidor och storleken pa sidorna kan vara hogst 48 x
48 tum (eller 24 x 48 tum for ett tvdsidigt uppslag). Ett projekt kan innehalla ett

obegrédnsat antal layouter.

Eftersom flera layouter kan lagras i en enda fil, kan du lata olika versioner av ett
dokument ha samma innehall-exempelvis ett brev som har samma text i

layoutformaten US Letter och A4.

Ett QuarkXPress-projekt kan innehdlla tre olika typer av layouter: Utskrift, webb och
interaktiv. Du kan anvanda ett och samma projekt for att skapa innehall for olika typer

av media-exempelvis utskrift, PDF, SWF och HTML.

Arbeta med projekt

Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt for att skapa ett projekt. Dialogrutan Nytt projekt visas.

Hytt projekt E|
Lawoutnannn: l [ _J
Lavouttyp: EUtskrift v: [CJLage Féir en layout

Sida Marginalstadiinjer
Starlek: |Letter _v Crver: I05 |
Bredd: |6.5" | Under: | 0.5" J
Haid: |11"_ | Wanster: _DS" |
Orientering: (%) St3ende o O |
(I Liggande & z

Spalestadlinger

[ mMatstSende sidar - -
Spalter: |1 |
[] Automatiskt kexthlock TETmE—

Spaltrmellanrunn: _016?_ ¢ |
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Dialogrutan Nytt projekt for utskriftslayouter

Alla QuarkXPress-projekt innehaller minst en layout. Darfor maste du specificera en
layout for filen nédr du skapar ett projekt. Anviand standardnamnet eller ange ett nytt
namn for layouten i filtet Layoutnamn. Ange vilken typ av standardlayout du vill
anvanda genom att vélja Skriv ut, Webben eller Interaktiv i menyn Layouttyp.

Mer information om webblayouter finns under "Webblayouter".
Mer information om interaktiva layouter finns under "Interaktiva layouter".

Som standard visas flikar hogst upp i projektfonstret for alla layouterna i ett projekt.
Markera Lage for en layout om du inte vill att dessa flikar ska visas. (Du kan fortfarande
lagga till layouter i ett projekt, men laget for en layout inaktiveras.)

Ett projekt som skapas i en utgdva av QuarkXPress pa ett visst sprak kan redigeras,
skrivas ut och sparas i de andra utgivna sprdkversionerna av QuarkXPress. Samtliga
sprakutgavor kan anvanda alla tillgangliga stavningsordlistor och avstavningsregler.
Det gér dock inte att redigera text som anvander funktioner som dr specifika for
Ostasiatiska tecken (exempelvis rubitext, teckenuppséttningar och grupptecken) i en
version av QuarkXPress som inte dr pa ett Ostasiatiskt sprak.

Alternativ for utskriftslayouter

Du kan stélla in sidstorleken och orienteringen for standardlayouten med
installningarna i omradet Sida. Du kan skapa uppslag med kryssrutan Motstaende
sidor och lagga till ett textblock pa den forvalda mallsidan for layouten med kryssrutan
Automatiskt textblock. Stéll in foérvalda marginaler for layouten med instdllningarna
for Marginalstodlinjer, och skapa sidor med flera spalter i omrddet Spaltstodlinjer.

Alternativ for webblayouter

Stall in forvalda farger for sidans bakgrund och for hyperldnkar i omradet Farger. Stall
in sidbredden och bestdm om sidbredden ska vara varierande med instdllningarna i
omradet Layout. Importera en bildfil som sidans bakgrund med instdllningarna for
Bakgrundsbild.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 47



PROJEKT OCH LAYOUTER

Nytt projekt g|

Layoutnamn: | Layouk 1

Lavouttyp: |Webben w| [CLage far en layvour
Farger Layout
Bakgrund: | []vik A" Sidbredd: | 600 pe “

Lank: | Elweb HIS ~ | []sida med varisrande bredd
Besokk lark: | HWeb lila hd

Akkiv lank: | [l Wweb rod £

[ Bakgrundshild:

Dialogrutan Nytt projekt f6r webblayouter

Spara och namnge ett QuarkXPress-projekt

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt for forsta gdngen, visas dialogrutan Spara som.
I den har dialogrutan kan du ange projektnamn, plats och typ av projekt.

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt, kan du vilja ett alternativ i menyn
Typ/Filformat:

e Vilj Projekt for att spara ett projekt som du kan dndra.

e Vilj Projektmall for att spara en skrivskyddad version av projektet.

Exportera layouter och projekt

Exportera en eller flera layouter i det aktiva projektet genom att vdlja Arkiv >
Exportera > Layout som projekt. Ange ett namn i filtet Spara som, och ange en
plats.

Markera Markera allt i omradet Layouter om du vill exportera alla layouterna i ett
projekt. Om du vill exportera enskilda layouter markerar du dem i det hdar omradet.

Om du vill exportera vissa layouter sé att de kan 6ppnas i dldre versioner av
QuarkXPress, viljer du 7.0 pa menyn Version.

Arbeta med layouter

Det dr litt att navigera mellan layouter, ldgga till layouter, duplicera layouter och ta
bort layouter.

Navigera mellan layouterna med hjélp av flikarna hogst upp i projektfonstret.

Lagg till en layout i det aktiva projektet genom att vilja Layout > Ny eller klicka pa
en layoutflik och vilj Ny i snabbmenyn.

Duplicera en layout genom att visa den layout som du vill duplicera, och vilj Layout >
Duplicera eller vélj Duplicera i snabbmenyn i fliken Layout.
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Andra layoutegenskaperna genom att visa layouten och vilj sedan Layout >
Layoutegenskaper eller vilj Layoutegenskaper i snabbmenyn for fliken Layout.
Dialogrutan Layoutegenskaper visas.

Ta bort en layout genom att visa layouten och vilj sedan Layout > Ta bort eller vilj
Ta bort i snabbmenyn for fliken Layout.

Naér du viljer foljande kommandon inkluderas endast den aktiva layouten i utskriften
eller utdata for webben:

Arkiv > Exportera > PDF

Arkiv > Exportera > Sida som EPS

Arkiv > Samla ihop for utskrift

Arkiv > Skriv ut

Arkiv > Exportera > HTML (endast webblayouter)

Lager anvénds i det layoutomrade som &r aktivt nar du skapar och redigerar dem.

Nar du utfor en atgard pa projektnivéa (Redigera > Angra), laggs dtgarden till i
angringshistoriken i samtliga layouter.

Nir du kontrollerar stavningen (menyn Ovrigt), kontrollerar QuarkXPress bara den
aktiva layouten.

Funktionen Sok/Ersiatt (menyn Redigera) soker bara i den aktiva layouten.

Resurser pa projektniva och layoutniva

Vissa resurser definieras pa projektniva och andra pa layoutniva.

Resurser pa projektniva
Resurser pa projektniva kan anvandas av alla alyouter i projektet, och de dr desamma

oavsett i vilken layout de anvands. Resurser pa projektniva inkluderar installningar,
typografimallar, farger, A&U, listor, streck och rander, 6verlappande menyer (endast
webblayouter), metakoder (endast webblayouter) och menyer (endast webblayouter).

Det gar i och for sig att anvianda en listdefinition i alla layouter i projektet, men listans
innehall hdmtas bara frdn den aktiva layouten nar du skapar den.

Resurser pa layoutniva
Resurser pa layoutniva kan vara unika for de olika layouterna i projektet. Resurser pa
layoutniva inkluderar foljande:

Layoutinstillningar (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Layout eller
Webblayout)
Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera knipning) (endast utskriftslayouter)

Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera kerningtabell) (endast utskriftslayouter)

Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag)

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 49



PROJEKT OCH LAYOUTER

e Svillningsinstdllningar (Fonster > Visa svillningsinformation) (endast utskriftslayouter)

e Zoomviarden

Arbeta med stédlinjer

Stodlinjer dr linjer som visas pa skarmen som inte skrivs ut och gor det lattare att rikta
in objekt och text i layouten. Det finns tva typer av stodlinjer: Linjalstddlinjer och spalt-
och marginalstodlinjer.

Designraster dr stodlinjer som inte skrivs ut som du kan anvinda for att rikta in objekt
och text efter textens storlek och position.

Mer information finns i "X Tensions-programmet Guide Manager Pro" och "Sd hdr fungerar
designraster".

Spalt- och marginalstédlinjer

Spalt- och marginalstodlinjer visar var sidans yttermarginaler dr och var spalterna (om
det finns nagra) ska placeras.

QuarkXPress placerar automatiskt spaltstodlinjer och marginalstodlinjer i alla nya
utskriftslayouter. Du kan ange deras position i falten Spaltstodlinjer och
Marginalstodlinjer i dialogrutan Nytt projekt (Arkiv > Nytt > Projekt) eller i
dialogrutan Ny layout (Layout > Ny).

Nar en mallsida visas i projektfonstret, kan du dndra placeringen av spaltstodlinjer
och marginalstodlinjer i dialogrutan Mallstodlinjer och raster (Sida > Mallstodlinjer
och raster). Om du markerar Automatiskt textblock i dialogrutan Nytt projekt
(Arkiv > Nytt > Projekt) eller i dialogrutan Ny layout (Layout > Ny), definierar de
viarden du anger i omradet Marginalstodlinjer det automatiska textblockets storlek
och placering.

Information om hur du skapar spalt- och marginalstodlinjer finns under "Konfigurera
ett mallsideraster."

Ytterligare information finns i "X Tensions-programmet Guide Manager Pro".

Linjalstédlinjer

Linjalstodlinjer (eller "stodlinjer") dr stodlinjer som inte skrivs ut som du kan placera
manuellt. Du kan skapa linjalstodlinjer genom att dra bort dem frdn de horisontella
eller vertikala linjalerna (Visa > Linjaler). Du kan skapa linjalstodlinjer pa bade
mallsidor och enskilda layoutsidor.

¢ Om du vill dra ut en horisontell linjalstddlinje, ska du klicka pa den 6vre linjalen. Nar
pekaren ¥ visas, ska du dra linjalstodlinjen och placera den pa sidan. Om du vill dra
ut en vertikal linjalstodlinje, ska du klicka pa den vénstra linjalen och dra
linjalstodlinjen till sidan nar pekaren #- H¥ visas. Om paletten Matt visas nar du drar
en marginalstddlinje, visas stodlinjens placering i faltet X (for vertikala linjalstodlinjer)
eller i faltet Y (for horisontella linjalstodlinjer).

* Om du drar ut en horisontell linjalstodlinje och slipper musknappen nér
linjalstodlinjen &r placerad éver montagebordet, kommer linjalstodlinjen att strdckas
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ratt 6ver montagebordet och samtliga sidor i uppslaget. Om du slipper musknappen
nédr den horisontella linjalstodlinjen befinner sig 6ver en layoutsida, visas bara
linjalstodlinjen pa den sidan.

e Om du vill omplacera en linjalstédlinje, ska du klicka pa den och sedan dra den till
ett annat stélle nér stodlinjepekaren visas. Du kan ocksa dubbelklicka pa linjalstodlinjen
ndr objektverktyget dr markerat och ange en ny plats i dialogrutan Guide Manager
Pro.

¢ Om du vill ta bort en linjalstodlinje, drar du bort stodlinjen fran sidan.

e Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer frdn en sida rullar du tills en del av sidan visas
och trycker sedan pé Alternativ/Alt och drar tillbaka stodlinjen till linjalen.

e Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer fran montagebordet for ett uppslag, rullar du
tills en del av montagebordet visas och trycker sedan pa Alternativ/Alt samtidigt som
du klickar pa en del av stodlinjen.

Se dven "XTensions-programmet Guide Manager Pro".

Fasta vid stodlinjer

Du kan skapa ett "magnetiskt falt" runt stodlinjerna i QuarkXPress, sa att ett objekt
automatiskt riktas in med stddlinjen nar objektet dras i ndrheten av linjen. Denna
funktion kallas for Fast vid stodlinjer (menyn Visa) och det magnetiska faltets bredd
kallas for Vidhaftningsavstand.

Se till att Visa > Fast vid stodlinjer dar markerat innan du stéller in vidhdftningen i
QuarkXPress. Ange avstdndet genom att vilja QuarkXPress/Redigera > Installningar >
Utskriftslayout > Stodlinjer och raster och ange ett pixelvérde i faltet
Vidhéaftningsavstand.

Du kan ocksa vilja Visa > Fast vid sidans raster for att tvinga objekten att riktas in
mot mallsiderastret. Vardet i faltet Vidhéftningsavstand galler 4ven for mallsideraster.
Mer information finns i "Fista objekt vid designraster".

Angra och aterstilla atgarder

Kommandot Angra (menyn Redigera) gor att du kan dngra den senast utférda atgérden
som utforts pa ett objekt. Om du exempelvis rdkar klippa ut ett bildblock av misstag,
kopierar kommandot Angra tillbaka bildblocket i layouten fran Urklipp. Kommandot
Aterstall (menyn Redigera) gor att du kan terstilla den atgard som du dngrade.

Vilj Redigera > Angra (Kommando+ Z/Ctrl + Z) om du vill 4ngra den senast utférda
atgarden. Menyalternativet anger vilken atgird du kan angra. Kommandot Angra
borttagning dr exempelvis tillgdngligt i menyn Redigera nér du har anvint kommandot
Objekt > Ta bort. Nir funktionen Angra inte ar tillginglig visas Kan inte &ngra med
gra text.

Om du vill aterstalla dtgirden viljer du Redigera > Aterstall
(Kommando+Skift+Z/Ctrl+Z) nir du har angrat en atgird.
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Block, linjer och tabeller

Om du vill skapa en snygg sidlayout mdste kunna organisera text och bilder, vilket du
kan gora med block. Block dr objekt som kan innehalla text eller bilder, och du kan

aven skapa tomma block, utan innehall, som exempelvis kan anvandas for att skapa
fargglada designelement pd en sida. Blockgrdnserna gor att text och bilder pa sidan far

en viss form och storlek och placeras pa ett visst stélle pa sidan.

Anvanda objekt och innehall

QuarkXPress bygger pé ett koncept som innefattar objekt (behéllare) och innehall (det
som placeras inne i objekten).

Objekt ar sidlayoutens byggstenar. Med hjilp av objektverktyget € kan du bl.a. flytta,
andra storleken pé, rotera, dndra formen pa, klippa ut, kopiera och Kklistra in objekt.

Du kan vilja mellan f6ljande typer av objekt:
® Bolock, inklusive textblock, bildblock, och innehallslésa block. Block kan ha manga
olika former, exempelvis rektanguldra, runda och Bézier-formade block.

e Linjer, inklusive "vanliga" linjer och textbanor (som kan inkudera text). Linjer kan
ocksa vara raka eller Bézier-formade.

o Grupper, ar uppsattningar med objekt som har "limmats" ihop sé att de fungerar som
ett enda objekt.

e Tabeller, som kan innehalla bade text och bilder.

e Formuldr, som later dig skapa HTML-formulér (endast webblayouter).

o Formuldrinstillningar, som later dig skapa HTML-formuldrinstallningar (endast
webblayouter).
Innehdll 4r i stort sett text och bilder. Ndr du skapar en layout mdste du normalt sett

rita nagra textblock och bildblock och sen infoga text och bilder i dessa block.

Eftersom objekt och innehall &r tva olika saker anvander du olika typer av verktyg for
att redigera dem:
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text i textblock eller pa textbanor. Du kan ocksd anvinda textredigeringsverktyget
for att klippa ut, kopiera och Klistra in text.

* Med hjilp av bildredigeringsverktyget & kan du skapa rektangulara bildblock och
redigera bilder i bildblock. Du kan ocksé anvanda bildredigeringsverktyget for att
Klippa ut, kopiera och Klistra in bilder.

Anvanda handtag

De omslutande blocken runt markerade textbanor, linjer och block har smd vita
fyrkanter som kallas for objekthandtag. Dessa handtag kan anvéandas {for att dndra
storleken pa ett markerat objekt eller rotera det.

Objekthandtag

Andra storleken pa ett objekt genom att klicka pa och dra i dess objekthandtag. Rotera
ett objekt genom att klicka pa det och dra en liten bit utanfor ett av objektets
hoérnhandtag. Muspekaren dndras nér du flyttar den over eller i ndrheten av ett handtag
for att ange vilken atgard du kan utfora:

Objekthandtag kan anvandas for att andra storleken pa ett markerat objekt eller rotera
det.

Bildhandtag
Nér du markerar bildredigeringsverktyget och klickar pa ett bildblock som innehaller
en bild visas bilden med stora cirklar som handtag. Dessa handtag kallas for handtag

for bildens innehdll. Nar du klickar ndgonstans pa den 6verliggande bilden, kan du

anvanda forflyttningspekaren €7 for att flytta bilden inom blocket.

‘ - ‘

Bildblock med handtag for bildens innehall
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Handtagen for bildens innehall visas 4ven om den markerade bilden ar storre dn sjdlva
blocket (se ovanstaende illustration). Bilden visas utanfor blockgranserna. Du kan
beskdra bilden genom att dndra storleken pé bildblocket.

Du kan dndra storleken pé ett block eller rotera det utan att dndra bildblockets storlek
eller vinkel med hjalp av handtagen for bildens innehall.
® Pekare for storleksforandring: ¥« "™

* Rotationspekare: §* <%y 2 =" 1,

[~

Roterad bild i ett block som inte har roterats

Tryck pa Kommando/Ctrl om du vill flytta ett bildblock eller se hur beskdrningen ser
ut utan den overliggande genomskinliga bilden. Detta tar tillfalligtvis bort den
overliggande bilden och gor att du kan arbeta med blocket pa samma sidtt som om
objektverktyget var markerat.

=% Om du klickar och drar med bildredigeringsverktyget nir muspekaren placeras 6ver
ett stdlle dar ett bildblockshandtag och ett handtag for bildens innehall overlappar
varandra dr det endast bilden som roteras eller storleksférdndras. Markera
objektverktyget om du vill flytta objekthandtaget.

Anvanda Bézier-former
Du bor sdtta dig in i foljande definitioner innan du omformar Bézier-block.

Punkt: En punkt sammanfogar linjesegment och anger var linjesegmenten borjar och
slutar. Punkter som sammanfogar bojda linjesegment har béjningshandtag som styr
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formen pa kurvan. QuarkXPress tillhandahaller tre olika typer av punkter: Hornpunkt,
avrundad punkt och symmetrisk punkt.

Hoérnpunkt: En hornpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en bojd linje
eller tva icke-kontinuerliga bojda linjer. Du kan manipulera hornpunktens
bojningshandtag pd bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan vara anvandbart
om du vill att det ska vara en skarp 6vergdng mellan tva segment:

Exempel pa hérnpunkter

Avrundad punkt: En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sd att en kontinuerlig
kurva bildas. Bojningshandtagen vilar alltid pa rak linje genom punkten, men du kan
andra deras avstadnd till punkten oberoende av varandra:

En avrundad punkt

Symmetrisk punkt: En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en
kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt, men
bojningshandtagen ar alltid pd samma avstadnd frdn punkten:

En symmetrisk punkt

Bdjningshandtag: Bojningshandtagen striacker sig fran bada sidorna av punkten och
styr formen péd kurvan:
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Bojningshandtag (Gverst till vanster)

Linjesegment: Linjesegment dr raka eller bojda delar av en linje, som dr placerade mellan
tva punkter:

Linjesegment

Nar punktmarkeringsverktyget dr placerat ovanpad ett aktivt Bézier-block eller en
aktiv Bézier-linje, visas flera olika pekare som anger om du kan markera en punkt,
bojningshandtagen eller ett linjesegment. Klicka och dra pekarna for att omforma
Bézier-blocket eller -linjen.

e Andra formen helt och héllet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

e Om du vill lagga till en punkt i ett Bézier-block ndr du arbetar med
Bézier-pennverktyget '\ ska du klicka p4 ett linjesegment. Du kan ocksa anvinda

verktyget for ny punkt 2*.

¢ Om du vill ta bort en punkt i ett Bézier-block nir du arbetar med Bézier-pennverktyget

¥ ska du klicka pd punkten. Du kan ocksd anvinda punktborttagningsverktyget 2*.

e Om du vill konvertera en punkt till en annan sorts punkt néar du arbetar med
Bézier-pennverktyget \%, ska du Alternativ-klicka/Alt-klicka p4 punkten. Du kan ocksé

anvinda punktkonverteringsverktyget X,

¢ Om du vill flytta en punkt eller &ndra formen pa ett linjesegment nér du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥, ska du trycka p4 Kommando/Ctrl och dra punkten eller
linjesegmentet.

e Om du vill markera kurvor eller punkter sa att du kan flytta dem eller ta bort dem ska

du anvinda punktmarkeringsverktyget 4~ Tryck pa Skift och klicka for att markera
flera punkter. Alternativ-klicka/Alt-klicka pd en punkt om du vill att den ska vara
symmetrisk.
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Arbeta med block

Det finns tre typer av block: Textblock, bildblock och innehallsldsa block (block med
innehallet Inget). Alla tre blocktyper kan innehélla farg, tonvirden, 6vertoningar och
ramar. Nar du ritar ett textblock, bildblock eller innehallslést block motsvarar de
tillgdangliga instdllningarna den typ av block som du skapar. Men du kan importera
text i bildblock som innehaller bilder och du kan importera bilder i textblock som
innehaller text. Du kan dndra bade innehéllstypen, blockens form och andra
blockattribut.

Skapa text- och bildblock
Du kan skapa block pa tre olika satt:

e Skapa ett innehdllslost block (ett block som kan dndras till ett bildblock eller ett
textblock), genom att klicka och dra med verktyget for rektangulira block [,

verktyget for ovala block (7 eller fyrverkeriverktyget %#. Du kan ange att innehéllet
ska vara text genom att trycka pa T samtidigt som du ritar ett innehallslost block. Du
kan ange att innehallet ska vara en bild genom att trycka pa R samtidigt som du ritar
ett innehallslost block.

e Skapa ett rektangluirt text- eller bildblock genom att dra med textredigeringsverktyget

Skapa ett Bézier-block med Bézier-pennverktyget 2. Mer information finns under
"Skapa Bézier-block."

= Om du trycker pd Skift samtidigt som du drar begransas rektanguldra block till kvadrater
och ovala block till cirklar.

Du kan skapa block med hjdlp av foljande verktyg:

Tryck pa Kommando+E/Alt+E och importera en textfil om du vill dndra ett innehallslost
block till ett textblock.

Tryck pa Kommando+E/Alt+E och importera en bildfil om du vill 4ndra ett innehallslost
block till ett bildblock.

Du kan dndra horntypen for rektanguldra block till avrundade, konkava och sneddade
horn med kommandot Objekt > Form eller menyn Horntyp i paletten Matt. Du kan
lagga till och dndra avrundade horn genom att skriva in vérden i faltet Hornradie
(Objekt > Modifiera > fliken Block). For bildblock kan du dven anvinda filtet Blockets
hornradie i fliken Klassisk eller Sprid ut/Justera i paletten Matt.

Skapa Bézier-block

Med hjilp av Bézier-pennverktyget \<~ kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer
som kan ha raka och bojda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

GoOr sa hiar om du vill rita ett Bézier-block:

1 Markera Bézier-pennverktyget \* i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren - till
valfri position pd sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.
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2 Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pé Skift om
du vill begransa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i forhallande till sidan.

3 Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

e Om du klickar pa en punkt utan att dra skapas en rak linje och en hérnpunkt. Om du
vill att linjesegmentet ska vara bojt och ha en avrundad punkt klickar du och drar till
det stdlle dar du vill placera nédsta punkt. En punkt med tva béjningshandtag visas.
Du styr storleken och formen pé kurvan genom att dra i bojningshandtaget. Tryck pa
Alternativ/Alt samtidigt som du drar en avrundad punkt {or att skapa ett bojt segment
och en hérnpunkt.

4 Du kan ocksa redigera Bézier-formen medan du héller pa och ritar den.

e Liagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pa linjesegmentet
dér du vill att punkten ska placeras.

e Ta bort en punkt frdn den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.

5 Om du vill stinga blocket stdinger du banan genom att placera muspekaren over borjan

pa linjen, och klicka sedan nir pekaren for stingt block & visas.

mp Nir nagot av ritverktygen ar aktiva kan du tillfalligt véaxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget ar aktivt kan du tillfalligt vaxla till objektverktyget genom
att trycka pd Kommando-+Alternativ/Ctrl+Alt.

Andra blockstorleken

Du kan dndra storleken pé alla block genom att modifiera storleken pa det omslutande
blocket. Ett omslutande block dr en rektangulidr form som inte skrivs ut och omger
alla block. Blockets Anvinda handtag visar det omslutande blockets granser. Om du
markerar objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det
omslutande blocket béttre.

Du kan dndra storleken pé aktiva block med hjélp av en av foljande metoder:

over ett av det markerade blockets objekthandtag sa visas pekaren for storleksférandring.
Forminska eller forstora blocket genom att klicka pd handtaget och dra det till en ny
plats. Tryck ner Skift for att bevara blockets proportioner. Tryck pd Alternativ/Alt for
att andra blockets storlek fran mitten. Tryck pa Kommando/Ctrl for att dndra storleken
pa blockets innehall tillsammans med blocket.

e Skriv in vdrden i filten B och H i flikarna Klassisk eller Sprid ut/Justera i paletten
Matt for att 4ndra bredden och hojden, och tryck sedan pa Retur/Enter.

¢ Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan pa fliken Block.
Skriv in vérden i falten Bredd och Hojd sé att storleken pé blocket férdndras till ett
visst varde och klicka sedan pa OK.

58 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Omforma block

Du kan dndra blockets form pa tre olika satt:
Andra formen helt och hallet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

Du kan lagga till och dndra avrundade horn i rektanguldra block genom att skriva in
vdrden i faltet Hornradie (Objekt > Modifiera > fliken Block). For bildblock kan du
dven anvidnda filtet Blockets hornradie i fliken Klassisk eller Sprid ut/Justera i
paletten Matt.

Du kan omforma Bézier-block genom att omplacera punkter, bdjningshandtag och
linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

Lagga till ramar i block

Ramar ar dekorativa kanter som kan placeras runt alla blocktyper. Du kommer at
raminstéllningarna for aktiva block sa har:

Vilj Objekt > Ram for att visa fliken Ram i dialogrutan Modifiera.

Visa fliken Ram i paletten Matt.

Anvind instdllningarna pa de har flikarna for att ange ramstil, bredd, farg och opacitet.
Om ramstilen innehaller mellanrum kan du dven ange mellanrumsfirg och opacitet.

Du kan skapa egna ramstilar i dialogrutan Streck och rander (menyn Redigera) och
ange raminstillningarna i en objektstil. Las mer om Objektstilar i "X Tensions-programmet
Item Styles".

Anvénda farger i block

Gor sa har for att anvianda en bakgrundsfarg for aktiva block:

Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M), klicka pd fliken Block och anvand
sedan instdllningarna i omradet Block.

Visa paletten Fiarger (Fonster > Firger), klicka pad knappen Bakgrundsfarg W, och
anvand sedan instdllningarna i paletten.

Visa fliken Klassisk i paletten Matt.
Foljande instdllningar ar tillgangliga i flikarna och paletten:

Blockfarg: Hiar anger du blockets bakgrundsfarg.

Tonviarde: Hiar anger du bakgrundsfiargens nyans (0% = vit, 100% = fullfirg).
Opacitet: Har anger du blockbakgrundens genomskinlighet (0% = helt genomskinlig,
100% = helt ogenomskinlig).

Du kan ocksa ange blockfirg i en objektstil. Las mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".
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Anvanda 6vertoningar i block

En Overtoning ar en 6vergang frdn en farg till en annan. Gor sd hér for att anvanda
en Overtoning i bakgrunden for aktiva block:

¢ Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M), klicka pa fliken Block och anviand
sedan instillningarna i omradet Overtoning.

Visa paletten Firger (Fonster > Farger), klicka pa knappen Bakgrundsfarg [, och
anvand sedan instdllningarna i paletten.

Foljande instédllningar i denna flik och palett har att gora med Overtoning:

e Stil: GOr att du kan ange overtoningstypen.

e Vinkel: Gor att du kan ange 6vertoningens vinkel mellan fargerna.

Overtoningar innehéller tva firger, och var och en kan ha ett eget tonvirde och

opacitet. I fliken Block i dialogrutan Modifiera dr firgen i omradet Block den forsta
firgen och firgen i omradet Overtoning 4r den andra fargen. Klicka p& Nr. 1 i paletten
Farger for att stélla in den forsta fargen och pa Nr. 2 for att stélla in den andra fargen.

Du kan ocksa ange Overtoningar i en objektstil. Lds mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Forena och dela block

Du kan skapa komplicerade Bézier-block fran befintliga block med hjélp av alternativen
i undermenyerna Férena och Dela (menyn Objekt). Om ett rektangulirt block
exempelvis 6verlappar ett ovalt block, kan du markera undermenyn Objekt > Férena
och vilja ett alternativ som skapar ett enda block med samma innehall. Om du forenar
tva bildblock visas en enda bild i det kombinerade blocket. Om du forenar tvd textblock
flodar texten som en enda artikel genom bada blocken.

Om du vill anvdnda funktionen Forena ska du markera tva objekt och sedan vilja ett
av foljande alternativ i undermenyn Forena (menyn Objekt):

¢ Kommandot Korsning bevarar omraden dar det frimre objektet 6verlappar det bakre
och tar bort resten.

¢ Kommandot Forening kombinerar alla objekt i ett block och bevarar bade 6verlappade
och ej 6verlappade omraden.

¢ Kommandot Skillnad tar bort de fraimre objekten. Alla ¢éverlappande omraden klipps
ut.

¢ Kommandot Omvénd skillnad tar bort de bakomliggande objekten. Alla 6verlappande
omraden Kklipps ut.

e Kommandot ExKklusiv eller ldimnar alla former som de dr men klipper ut eventuella
overlappande omrdden. Om du vill redigera punkterna som omger det urklippta
omradet kommer du att méarka att det nu finns tvd punkter vid varje punkt dar tva
linjer ursprungligen korsade varandra.

¢ Kommandot Kombinera liknar kommandot Exklusiv eller, men om du tittar pa
punkterna som omger det utklippta omradet ser du att det inte lagts till ndgra punkter
déar tva linjer korsar varandra.
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Kommandot Dela delar antingen ett forenat block i separata block, delar ett komplicerat
block med banor inom banor i separata block, eller delar ett block med en blockgrans
som korsar 6ver sig sjdlvt (exempelvis ett block som ser ut som en en atta). Om du vill
anvanda den har funktionen ska du markera tva objekt och sedan vélja ett av féljande
alternativ i undermenyn Forena (menyn Objekt):

¢ Kommandot Utanfor banor kan anviandas for ett forenat block som innehaller flera,
icke 6verlappande former. Utanfor banor bevarar all information for de yttre banorna
och delar upp yttre banor, som inte dverlappar varandra, i enskilda block.

¢ Kommandot Alla banor skapar separata block fran varje form i ett komplicerat block.

Lagga till text och bilder i block

Lagg till text i ett block genom att vidlja textredigeringsverktyget iT), dubbelklicka pa
blocket och borja sedan antingen skriva, klistra in text som har kopierats fran ett annat

stille eller vilj Arkiv > Importera. Om du viljer objektverktyget € och dubbelklickar
pa ett textblock 6ppnas dialogrutan Importera.

Lagg till text i ett textblock genom att markera blocket med bildredigeringsverktyget
{T] och Klistra sedan antingen in en bild som har kopierats fran ett annat stille eller
vilj Arkiv > Importera bild. Om du viljer objektverktyget € eller

bildredigeringsverktyget iLi och dubbelklickar pa ett bildblock 6ppnas dialogrutan
Importera.

Andra blocktyp

Konvertera ett markerat block till en annan typ genom att vilja Bild, Text eller Ingen
i undermenyn Innehall (menyn Objekt). Du kan ocksa dndra ett textblock till ett
bildblock genom att vilja Arkiv > Importera och markera en bild. Andra ett bildblock
till ett textblock genom att vilja Arkiv > Importera och markera en textfil.

Konvertera ett markerat block till en textbana genom att vilja en linjeform i
undermenyn Objekt > Form.

Nér du markerar ett blockverktyg kan du skapa text- eller bildblock med foljande
kommandotangenter:

e Tryck ner T samtidigt som du ritar for att skapa ett textblock.

e Tryck ner R samtidigt som du ritar for att skapa ett bildblock.

Arbeta med linjer

Det finns tva typer av linjer: Raka linjer och Bézier-linjer. Du kan anvanda farger och
linjestilar for alla linjer.

Skapa linjer
Skapa en linje genom att forst markera linjeverktyget . i paletten Verktyg och flytta

harkorspekaren -t till valfri plats pa sidan. Rita linjen genom att klicka och dra.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 61



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

=% Du kan begrinsa en linje till 0, 45 eller 90 grader genom att trycka pa Skift samtidigt
som du ritar den.

Skapa Bézier-linjer

Med hjilp av Bézier-pennverktyget £ kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer
som kan ha raka och béjda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

GOr sa har om du vill rita en Bézier-linje:
1 Markera Bézier-pennverktyget \* i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren - till
valfri position pa sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.

2 Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pé Skift om
du vill begransa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i forhallande till sidan.

3 Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

Om du vill att linjesegmentet ska vara bojt klickar du och drar till det stédlle dér du vill
placera ndsta punkt. En punkt med tva bojningshandtag visas. Du styr storleken och
formen pé kurvan genom att dra i béjningshandtaget.

Skapa en hornpunkt genom att trycka pa Alternativ/Alt innan du klickar. Om du klickar
och haller ner musknappen kan du styra hornpunktens radie genom att dra i ett
bojningshandtag.

Lagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pd linjesegmentet
dér du vill att punkten ska placeras.

e Ta bort en punkt fran den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.

4 Slutfor uppritningen av linjen genom att dubbelklicka.

= Nair ndgot av ritverktygen ar aktiva kan du tillfalligt vaxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget dr aktivt kan du tillfalligt vaxla till objektverktyget genom
att trycka pd Kommando+Alternativ/Ctrl+Alt.

Linjeldgen fér raka linjer

Det finns fyra ldgen for linjer: Andpunkter, Vinsterpunkt, Mittpunkt och
Hogerpunkt. Linjens langd och position beskrivs olika beroende pa vilket ldge du
valjer pa fliken Linje (Objekt > Modifiera) eller paletten Matt (flikarna Klassisk och
Sprid ut/Justera).

* Liget Andpunkter: Filtet X1 anger den horisontella positionen for den forsta
andpunkten. Filtet Y1 anger den vertikala positionen for den forsta andpunkten. Faltet
X2 anger den horisontella positionen for den sista &ndpunkten. Féltet Y2 anger den
vertikala positionen for den sista &ndpunkten.

e Liget Vansterpunkt: Filtet X1 anger den horisontella positionen for andpunkten
langst till vanster. Féltet Y1 anger den vertikala positionen for andpunkten langst till
vanster.
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e Liget Mittpunkt: Filtet XM anger den horisontella positionen for linjens mittpunkt.
Faltet YM anger den vertikala positionen for linjens mittpunkt.

e Liget Hogerpunkt: Filtet X2 anger den horisontella positionen for andpunkten lingst
till hoger. Filtet Y2 anger den vertikala positionen for andpunkten ldangst till hoger.

Andra storleken pa linjer

Du kan dndra storleken pé raka linjer med hjélp av en av foljande metoder:

Vilj objektverktyget ¥ och flytta pilpekaren 6ver ett Anviinda handtag sa att pekaren
for storleksforandring visas. Forkorta eller forlang linjen genom att klicka pa handtaget
och dra det till en ny plats.

¢ Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan pa fliken Linje.
Klicka pd menyn Lage om du vill visa de fyra ldgesalternativen (se "Linjeldgen for raka
linjer"). Vdlj viansterpunkt, mittpunkt eller hogerpunkt om du vill visa ett langdfalt.
Ange linjens exakta langd genom att skriva in véarden i faltet Langd och klicka pa OK.

¢ Vilj antingen vansterpunkt, mittpunkt, eller hogerpunkt i menyn Linjelége i flikarna
Klassisk eller Sprid ut/justera i paletten Matt for att visa filtet L (Ldngd). Om du vill
dndra langden pa en linje med ett exakt varde, anger du vardet i faltet L och trycker
sedan pd Retur/Enter.

Du kan dndra langden pa en Bézier-linje genom att modifiera storleken pa dess
omslutande block. Det gor du genom att se till att Objekt > Redigera > Form ar
avmarkerat, och sedan dndra langden pa linjen pa samma sitt som om det var ett
block.

Omforma linjer

Du kan dndra en linjes form pa foljande satt:
e Andra formen helt och héllet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

e Du kan omforma Bézier-linjer genom att manipulera punkter, bojningshandtag och
linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

Styra utseendet pa linjer

Du kan styra aktiva linjers utseende med instdllningarna pa foljande platser:

¢ Paletten Matt (fliken Klassisk):
¢ Fliken Linje i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)

e Paletten Farger (menyn Fonster) — endast {for linjefdrg
Forutom farg, tonvdrde och opacitet kan du dven styra foljande egenskaper for linjer:

e Linjestil: Med det hir alternativet kan du styra linjens allmédnna utseende. Flera linjestilar
ingar som standard, och du kan lagga till nya i dialogrutan Streck och rander (menyn
Redigera).
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e Grovilek: Ange linjens grovlek i valfritt méttsystem. Du kan ockséa ange grovleken Fin.
Den utskrivna grovleken for en fin linje dr 0,125 pt pa en PostScript-skrivare och nagot
grovre pd vissa laserskrivare.

e Pilspetsar: Du kan ge linjerna pilspetsar i menyn Pilspetsar.

Du kan ocksa ange utseendet for linjer i en objektstil. Lds mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Sammanfoga linjer

Du kan sammanfoga tva linjer till en, genom att markera objektverktyget €, markera
linjerna och vilja Objekt > Forena > Forena andpunkter. Kommandot Férena
andpunkter ir tillgdngligt nédr linjernas eller texbanornas andpunkter ligger inom sex
punkter fran varandra.

Manipulera objekt

Objekt kan klippas ut och sedan klistras in igen pa nya stillen, 1dsas sa att det inte gar
att flytta dem, dupliceras en eller flera ganger, staplas for att skapa visuella effekter
och manipuleras pa andra sitt.

Markera objekt

Du maste markera objekten innan du kan redigera dem. De flesta objekt visas med
konturer och handtag fér omformning nar de dr markerade.

Markera ett objekt genom att forst markera objektverktyget €,

over ett objekt. Klicka en gdng for att markera ett objekt eller Skift-klicka pa enskilda
objekt for att markera fler d4n ett objekt at gadngen. Du kan ocksad markera flera objekt

genom att markera objektverktyget € och rita runt det omrade som innehaller
objekten.

Om du dubbelklickar pé ett textblock nar objektverktyget € 4ar markerat 6ppnas
dialogrutan Importera. Om du dubbelklickar pa ett tomt bildblock nir objektverktyget

eller bildredigeringsverktyget [&f ar markerat, 6ppnas dialogrutan Importera. Om

bildblocket innehaller en bild, markeras bildredigeringsverktyget I,

Om du vill avmarkera ett objekt klickar du utanfor objektet. Nir objektverktyget <
ar markerat kan du trycka pa Tabb-tangenten for att avmarkera aktiva objekt.

Flytta objekt

Du kan flytta objekt genom att ange virden i filten Vansterkant och Overkant i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt), ange virden i falten X och Y i paletten Matt,
eller genom att flytta objekt manuellt med hjilp av objektverktyget €. Om du héller
ner musen innan du flyttar ett block eller en textbana kan du se innehdllet nar du
flyttar objektet. Du kan ocksa "forflytta" objekt genom att markera objektverktyget
och trycka pa en av piltangenterna pa tangentbordet.
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= Blockens objekthandtag visar det omslutande blockets grinser. Om du markerar
objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det omslutande
blocket bittre.

Klipp ut, kopiera och klistra in objekt

Nir objektverktyget € 4r markerat, & kommandona Klipp ut, Kopiera och Klistra
in (menyn Redigera) tillgidngliga for aktiva block, linjer och textbanor. Vilj Redigera >
Klistra in (+ V/Ctrl + V) om du vill placera en kopia av objekten i Urklipp i mitten av
projektfonstret.

Nir objektverktyget € ar markerat kan du ta bort objekt med kommandona Radera
(endast Mac OS) och Ta bort. Raderade och borttagna objekt kopieras inte till Urklipp.

Styra objektens staplingsordning

Nar tvd eller flera objekt 6verlappar varandra dr de enskilda objekten antingen placerade
framfor eller bakom det andra objektet. Ordet "staplingsordning" avser férhéllandet
mellan de olika objekten pé sidan, fran det fraimsta till det bakersta. Varje objekt som
du skapar har en egen niva i staplingsordningen. Nar du skapar ett nytt objekt intar
det den frimsta objektpositionen.

Menyn Objekt innehdller kommandon som gor att du kan styra objektens
staplingsordning.

¢ Vilj Objekt > Lagg bakom om du vill flytta ett objekt langst bak pd en sida eller i ett
lager.

¢ Vilj Objekt > Lagg framfor om du vill flytta ett objekt langst fram pa sidan eller lagret.

e I Mac OS flyttar du ett objekt en niva bakat pa sidan eller lagret genom att trycka pa
Alternativ och vilja Objekt > Skicka bakat. I Windows viljer du Objekt > Skicka
bakat.

e I Mac OS flyttar du ett objekt en niva framét pd sidan eller lagret genom att trycka pa
Alternativ och vilja Objekt > Skicka framat. I Windows véljer du Objekt > Skicka
framat.

= Sjilva lagren i ett dokument som innehéller lager har en speciell staplingsordning och
varje objekt pa de enskilda lagren har ocksa en specifik staplingsordning. Nar du
anvander kommandona Lagg bakom, Skicka bakat, Lagg framfor och Flytta framat
(menyn Objekt) dndras staplingsordningen i lagret.

=¥ Aktivera ett objekt som doljs bakom andra objekt genom att markera objektverktyget
% och trycka pd Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+Skift samtidigt som du klickar
upprepade gdnger pa den punkt dar flera objekt 6verlappar varandra. Om du trycker
pa Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+SKift samtidigt som du klickar aktiveras
objekten i turordning framifrdn och bak.

Gruppera objekt

Du kan kombinera flera objekt pa en sida eller ett uppslag till en enda grupp.
Gruppering av objekt kan vara anvindbart nér du vill markera eller flytta flera objekt
pé en och samma géng. Du kan flytta, klippa ut, kopiera, duplicera och utféra en
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mangd andra atgiarder pa en grupp. Du kan exempelvis gruppera alla objekt som ingér
i tidningshuvudet; ndr du val har grupperat dem kan du modifiera eller flytta hela
gruppen pa samma satt som nar du modifierar eller flyttar ett enskilt block, en linje
eller en textbana.

Nar du har skapat en grupp kan du fortfarande redigera, dndra storleken och omplacera
enskilda objekt, men gruppforhallandet kvarstar. Du kan ocksa placera en kopia av en
grupp i ett dppet QuarkXPress-bibliotek sd att den kan anvandas i andra dokument.

Objekt kan grupperas nir tva eller flera objekt (linjer, block, textbanor eller andra
grupper) ar aktiva. Du kan markera flera objekt med objektverktyget € genom att
antingen Skift-klicka pa de enskilda objekten eller rita en markering runt de objekt
som du vill gruppera. Vilj Objekt > Gruppera (Kommando+G/Ctrl+G) for att placera
flera markerade objekt i en och samma grupp.

Du kan gruppera grupper, och markera en eller flera grupper samtidigt som du markerar
enskilda block, linjer och textbanor for att skapa en storre grupp.

Du kan flytta, klippa ut, kopiera, klistra in, duplicera, rotera och fargligga en grupp

nar objektverktyget € ar markerat. Du kan manipulera enskilda objekt pa samma

sdtt som andra ogrupperade objekt nir textredigeringsverktyget iT! eller

bildredigeringsverktyget [ 4r markerat.

Flytta ett objekt i en grupp genom att trycka pA Kommando/Ctrl och markera objektet

(=

=% Om en aktiv grupp innehdller samma typ av objekt (t.ex. bildblock), ingér en flik (eller
tlikar) som galler sdrskilt for dessa objekt, i dialogrutan Modifiera. Om en aktiv grupp
innehdller olika typer av objekt, visas bara fliken Gruppera i dialogrutan Modifiera.

Vilj Objekt > Dela upp (Kommand+U/Ctrl+U) for att bryta gruppforhéllandet.

Andra storleken pa grupperade objekt

Klicka och dra i gruppens objekthandtag for att andra storleken pé alla objekten i
gruppen samtidigt. Om du trycker pd Kommando + Skift/Ctrl + Skift medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, linjernas grovlek och text- och bildstorleken
for alla objekt proportionellt. Om du trycker pa Kommando/Ctrl medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, och storleken pa bilder och text, men de
dndras inte proportionellt.

Duplicera objekt

Du kan gora en eller flera kopior av block, linjer och textbanor i QuarkXPress.

Skapa en enda kopia av ett markerat objekt med kommandot Duplicera (menyn
Objekt). Du kan ocksa trycka pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar ett objekt eller
en grupp for att skapa en kopia.

Funktionen Duplicera och repetera dr anvandbar for att placera designelement som
innehéller flera jamnt férdelade kopior av ett objekt i layouten. Skapa flera kopior av
ett objekt och ange avstdndet mellan dem med kommandot Duplicera och repetera
(menyn Objekt).
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Sprida ut och justera objekt

Du kan styra hur flera markerade objekt placeras i forhéllande till varandra i
undermenyn Objekt > Sprid ut/Justera eller fliken Sprid ut/Justera i paletten Matt.

Du kan vilja mellan atta alternativ for spridning och sex alternativ for justering i
paletten Matt, och justeringen kan anges i forhédllande till markerade objekt, sidan
eller uppslaget (for utskriftslayouter med motstaende sidor). Undermenyn Sprid
ut/Justera (menyn Objekt) inkluderar lagena "objektforhdllande" och "sidférhallande"
som beskrivs nedan. Paletten Matt inkluderar dven ett tredje lage som Kkallas for "Sprid
ut relativt".

Foljande ldgen finns for sprid ut/justera:

Nir Justera objekt i forhdllande till varandra all anviands, placeras objekten i forhallande
till det Oversta aktiva objektet, som inte flyttas. Det Oversta objektets placering bestdms
av var objektets overkanter dr placerade. Om tva eller flera objekt har samma Overkanter
sprids objekten ut i férhédllande till det objekt som ar langst till vanster.

Nir Justera i forhdllande till utrymmet pd sidan [d anvands, placeras objekten i forhéllande
till sidans kanter (vinster, hoger, ovre eller nedre).

Justera i forhdllande till utrymmet pd uppslaget f10ar tillgangligt for aktiva utskriftslayouter
som inkluderar motstadende sidor. Forestdll dig att du har 6ppnat en layout med ett
uppslag och sedan markerar ett objekt pa en vinstersida och ett annat objekt pa
hogersidan. Om du sedan klickar pd symbolen for Justera i forhallande till utrymmet
pa uppslaget i paletten Matt och viljer Ordna de horisontella mittpunkterna [
placeras de markerade objekten langst till vanster och langst till hoger pd uppslaget.

Rotera objekt

Rotera aktiva objekt pa ett av foljande sdtt:

Markera objektverktyget € och flytta musen over ett objekthandtag. Nar
rotationspekaren visas etablerar du en rotationspunkt genom att klicka och sedan
rotera objektet genom att dra med en cirkelformad rorelse. Pilpekaren och objektets
position visas nar du drar. Om du trycker pa Skift-tangenten nér du roterar begriansas
rorelserna till 45-graders vinklar.

Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan pa ett varde i faltet
Vinkel och klicka pa OK.

Skriv in ett vérde i faltet == i paletten Matt (flikarna Klassisk och Sprid ut/Justera)
och tryck pa Retur/Enter.

Om du vill rotera en rak linje véljer du antingen véinsterpunkt, mittpunkt eller
hogerpunkt i menyn Lage (i dialogrutan Modifiera eller paletten Matt) sa att faltet
Vinkel visas. Om du vill rotera en Bézier-linje visar du linjens omslutande block genom
att avmarkera Form (Objekt > Redigera).

Skjuva objekt

Om du vill skjuva aktiva objekt i omslutande block véljer du Objekt > Modifiera
(Kommando+M/Ctrl+M) och klickar sedan pa fliken Block. Skriv in ett vérde i faltet
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Skjuva. Positiva viarden gor att objekten snedstélls at hoger; negativa varden gor att
de snedstalls at véanster.

Lasa och lasa upp objekt

Du kan se till att objekt och innehdll inte dndras av misstag genom att ldsa dem. Gor
sa har:

e Markera Objekt > Las > Position for att undvika att objektets storlek och position
dndras (och for att undvika att objektet tas bort).

e Markera Objekt > Las > Artikel eller Objekt > Las > Bild for att unvika att objektets
innehall dndras.

Avmarkera lampliga alternativ i undermenyn Objekt > Las for att 1dsa upp de markerade

objekten. Du kan ocksa vilja Objekt > Modifiera och klicka pa ldssymbolen @ bredvid
faltet.

Férankra objekt och grupper i text

Du kan forankra ett objekt eller en grupp sa att den flodar i texten pa samma satt som
ett tecken. Forankra ett objekt eller en grupp i texten genom att markera objektet eller

gruppen som ska férankras med objektverktyget € och vilj Redigera > Kopiera
(Kommando+C/Ctrl+C) eller Redigera > Klipp ut (Kommando+X/Ctrl+X). Se till att

textredigeringsverktyget iLi ar markerat och placera textinsdttningspunkten dar du
vill forankra objektet eller gruppen i texten och vilj Redigera > Klistra in
(Kommando+V/Ctrl+V).

Arbeta med tabeller

I QuarkXPress dr en tabell ett avgransat objekt, precis som ett textblock, bildblock, en
textbana eller en linje. Ndr du arbetar med tabeller kan du se en cell som ett enskilt
bildblock, textblock eller block utan innehdll, och du kan hantera celler pa ungefir
samma sédtt som du hanterar de andra objekten. Nir du vill arbeta med sjédlva
tabellelementen - sdsom rader och kolumner — anvinder du menyn Tabell.

Rita upp en tabell

Sa har ritar du upp tabellen och anger dess egenskaper:

1 Markera tabellverktyget [ i paletten Verktyg, dra for att rita en rektangel som ar
ungefar sa stor som den firdiga tabellen och slipp sedan musknappen. Dialogrutan
Tabellegenskaper visas.
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Tabellegenskapen @
Rader: | & Kolumner: | 5
Celltyp i ) Automatisk anpassn-il:ug .
(%) Textceller [lrader
() Bildceller [CJkclumner

Tabulatorordring: [CJLanka celler

[JBesara geametri

e [JLanka kill externa data

[ ox | [ avbr |

Dialogrutan Tabellegenskaper

Ange antalet horisontella rader i faltet Rader och ange antalet vertikala kolumner i
faltet Kolumner.

Ange den forinstéllda celltypen genom att klicka pa Textceller eller Bildceller i omradet
Celltyp. Du kan markera olika celler och konvertera innehallstypen senare om det
behovs.

Om du vill skapa textceller som expanderas nar du lagger till text, anvander du
instéllningarna i omradet Automatisk anpassning.

Om du vill kunna navigera genom cellerna i en tabell pd ett visst satt nar du trycker
pa Kontroll+Tabb i Mac OS eller Ctrl+Tabb i Windows, kan du vélja ett annat alternativ
i menyn Tabulatorordning.

Om du vill ldnka textcellerna sa att importerad text flodar genom de angivna cellerna
- ungefdr pa samma satt som ldnkade textblock — markerar du Lanka celler. Om du
markerar Lanka celler kan du vilja i vilken ordning du vill linka textcellerna i menyn
Lankningsordning.

Om du inte ldnkar cellerna pa det hir viset kan du lanka dem vid ett senare tillfalle
med hjidlp av lankningsverktyget eller kommandot Linka textceller (menyn Tabell).
Aven om du inte linkar cellerna kan du anvinda kommandot Kontroll+Tabb i Mac OS
eller Ctrl+Tabb for att hoppa fran cell till cell nédr du skriver in eller redigerar data.

Om du tdnker importera data fran Excel markerar du Lanka till externa data. Mer
information finns i "Importera Excel-tabeller".

Markera Bevara geometri om du inte vill att tabellens storlek dndras ndr du lagger till
och tar bort rader.

Klicka pa OK.

Konvertera text till tabeller

Tabellens utseende efter konverteringen av texten ar helt beroende av hur texten har
forberetts. Det dr viktigt att anvédnda stycken, tabulatorer, mellanslag eller komman

(de tecken som QuarkXPress kan konvertera) konsekvent i ett textblock eftersom dessa
tecken anvinds for att definiera rader och kolumner nér tabellen konverteras. Det &r
vanligt for anviandare att anvédnda flera tabulatortecken i en ordbehandlare for att rikta
in kolumndata - istéllet for att stdlla in 1dmpliga tabulatorstopp. Om det textblock du
konverterar innehaller denna typ av tabulatortecken har textblocket formodligen ett
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inkonsekvent antal tabulatorer mellan datakolumnerna. Du maste se till att
tabulatorerna ar konsekventa innan du konverterar texten till en tabell.

Sa hiar konverterar du text till en tabell:

1 Markera all text som du vill konvertera till en tabell med textredigeringsverktyget

2 Vilj Tabell > Konvertera text till tabell sd visas dialogrutan Konvertera text till
tabell. QuarkXPress gissar sig till vilket tecken som ska anvdndas for att Separera
raderna med, vad som ska anvdndas for att Separera kolumnerna och hur manga
Rader och Kolumner som behévs for de storsta omradena i den markerade texten.

Konvertera text till tabell g|

Separera raderna med: | Stycken w
Separera kolumnerna med: | Tabulatorer
Rader: | 1

kalurnner: | 4

Fyliningsordning For celler:

Automatisk anpassning: |:| Rader
[ kolurmner

[ ook | [ awbre |

Dialogrutan Konvertera text till tabell

3 Om du vill skapa textceller som expanderas ndr du lagger till text, anvinder du
installningarna i omradet Automatisk anpassning.

4 Om du vill att datan i tabellen ska floda pa annat sdtt — exempelvis om vdrdena ar i
fallande ordning nu, men du tror att de skulle vara tydligare i stigande ordning — kan
du dndra flodet. Vilj ett alternativ i menyn Fyllningsordning for celler (standardvardet
ar Vanster till hoger, Uppifran och ned).

5 Klicka pa OK. En ny tabell skapas, som &r forskjuten fran det ursprungliga textblocket.

Importera Excel-tabeller

Tabelldata kommer ofta fran ett kalkylprogram, sdsom Excel, och du kan importera
tabelldata pa samma sdtt som du importerar bilder. Importen gar till pé lite annorlunda
siatt, men resultatet blir detsamma: Tabellen i QuarkXPress lankas till Excel-filen for
sparning och uppdatering.

Om du importerar en tabell fran Excel med hjilp av funktionen Lanka till extern
tabell i dialogrutan Tabellegenskaper, sparas tabellanvindningen pad samma satt som
anvandningen av en bild spéras. P& detta vis informeras du om kalltabellen dndras,
och du kan vara sdker pa att du har senaste tabelldata nar layouten dr klar, oavsett om
du skriver ut, samlar ihop for utskrift, sparar som PDF eller exporterar till HTML.
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Kontrollera tabellstatusen genom att vilja Ovrigt > Anvindning och klicka sedan pa
fonstret Tabeller.

Du kan i och for sig uppdatera tabeller pa samma satt som du uppdaterar bilder, men
du maste komma ihéag foljande:

e Om du markerar Inkludera format i dialogrutan Tabellank nar du forst importerar
en Excel-tabell, bevaras Excel-tabellens formatering (s& mycket som mojligt) i
QuarkXPress. Om du uppdaterar tabellen vid ett senare tillfélle tas eventuell lokal
formatering som har anvénts i QuarkXPress bort, och ersidtts med formateringen fran
Excel-filen.

¢ Om du inte markerar Inkludera format i dialogrutan Tabellank nar du forst importerar
en Excel-tabell, tas tabellens Excel-formatering bort. Om du uppdaterar tabellen vid
ett senare tillfdlle forsoker QuarkXPress bevara eventuell lokal formatering som har
anvants i tabellen i QuarkXPress.

Sa har importerar du en Excel-tabell och bevarar linken i QuarkXPress:

1 Rita upp en tabell som ar ungefér sd stor som du vill ha den genom att dra med
tabellverktyget. Nar du slapper musknappen visas dialogrutan Tabellegenskaper.

2 Markera Lanka till externa data.

3 Klicka pa OK sd visas dialogrutan Tabelldnk.

Tabellink X]
Kalla
Typ:  |Excel “
Mamn: | 0 Job DetailsiWorking sheet, xls
Tabell
Blad: |Shest1 v
OmrSde: | AL:I340 v
Alternativ
Inkludera gimda rader Inkludera Farmat
Inkludera gémda kolumner Inkludera geametri
[Jinkudera tvpagrafimallar
[ ok | [ bt |

Dialogrutan Tabelldnk
4 Klicka pa Bladdra for att leta reda péd och vilja den Excel-fil du vill importera.

5 Onm filen inkluderar flera kalkylblad véljer du det som du vill importera pd menyn
Blad. Om du bara vill importera en del av informationen kan du ange cellomradet i
faltet Omrade eller vilja ett namngivet omrade i menyn.

6 Markera de attribut som du vill importera i omraddet Alternativ.

7 Klicka pa OK.
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=

Formler och referenser importeras inte. Istdllet importeras de slutgiltiga virden som
resulterar fran formler och referenser. Infogade bilder importeras inte. Text med
Autofilter eller Avancerat filter (Data > Filter) importeras som statisk text.

Du kan snabbt skapa en tabell fran Excel-data — utan att lanka kalltabellen till
QuarkXPress-projektet for uppdateringar — genom att kopiera och klistra. Du gor detta
genom att markera ett dataomrade pa ett Excel-kalkylblad och kopiera markerade data.
Ga sedan tillbaka till QuarkXPress och vilj Redigera > Klistra in. QuarkXPress skapar
en tabell som lampar sig for datan och infogar texten.

Importera Excel-diagram

Om du vill anvdnda diagram eller bilder som har skapats med Excel-kommandot
Infoga > Diagram eller Infoga > Bild i en QuarkXPress-layout, kan du importera dessa
diagram eller bilder pd samma sdtt som du importerar andra bilder. Du gor detta genom
att anvianda panelen Diagram i dialogrutan Importera bild (menyn Arkiv) i
QuarkXPress. Diagram och bilder som importeras fran Excel spiras med hjélp av
fonstret Bilder i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt) pd samma sitt som andra
bilder.

Lagga till text och bilder i tabeller

Nar du arbetar med tabeller ska du se en tabellcell som ett textblock eller ett bildblock.
Varje block innehéller innehall — text som kan vara lankad till nésta cell (eller inte),
en enskild bild eller ingenting alls (kanske bara en ¢vertoning). Darfor kan du lagga
till innehall i tabeller pd ungefar samma satt som du ldgger till innehall i block — genom
att skriva in text, importera text eller importera bilder.

Du konverterar textceller till bildceller pa samma sitt som du konverterar ett textblock
till ett bildblock. Markera alla celler du vill konvertera och vilj Objekt > Innehall >
Bild

Redigera tabelltext

Tva viktiga saker som du bor kidnna till angdende redigering av text i tabeller dr hur
du navigerar mellan celler och hur du markerar text som ska formateras. Som vanligt

nér du arbetar med text, maste du forst markera textredigeringsverktyget iTi.

S4 hir navigerar du genom en tabell:

Klicka i den cell ddr du vill skriva eller importera text.
Tryck pa Kontroll+Tabb/Ctrl+Tabb for att flytta till nasta cell.
Tryck pa Kontroll+Skift+Tabb/Ctrl+Skift+Tabb for att ga tillbaka till foregdende cell.

Tryck pa piltangenterna nar du vill flytta genom texten i en cell och flytta frdn en cell
till en annan.

Tryck pa Tabb-tangenten om du vill skriva in ett tabulatortecken i en textcell. Om du
vill ange en hogerindragen tabulator trycker du pa Alternativ+Tabb/Skift+Tabb. Om
du behover rikta in siffervarden i en tabell mot decimalkommat, eller ndgot annat
tecken, kan du infoga tabulatorer i tabellcellerna och sedan ange lampliga
tabulatorstopp att Justera mot (Stil > Tabulatorer).
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Sa har markerar du text i rader och kolumner:

Klicka utanfor tabellens hogra eller vanstra kant om du vill markera all text i en rad.
Klicka pd tabellens 6vre eller undre kant om du vill markera all text i en kolumn.

Klicka och dra lings tabellens kant om du vill markera all text i flera rader eller
kolumner.

Om du vill markera text i rader eller kolumner som inte ligger intill varandra
Skift-klickar du pa raderna eller kolumnerna.

Anviénd alternativen i undermenyn Markera i menyn Tabell for att markera text i
olika rader och kolumner. Alternativen inkluderar Cell, Rad, Udda rader, Jimna
rader, Kolumn, Udda kolumner, Jimna kolumner, Alla celler, Rader i sidhuvud,
Rader i sidfot och Rader i tabellen. Kommandona fér Markera i menyn Tabell ar
anvandbara for att anvanda olika formatering pa olika rader eller kolumner.

Lanka tabellceller

Nar celler lankas fyller text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en cell
den forsta textcellen i den ldnkade artikeln och sedan flodas texten vidare till nédsta
lankade cell. Tecknet for ndsta kolumn (Retur-tangenten pa det numeriska
tangentbordet) dr anvandbar for att styra textflodet i ldnkade celler, pd samma satt
som i ldnkade block. Forutom att lanka samman tabellceller kan du dven ldnka celler
till och frdn textblock och textbanor.

Om du vill ldnka alla cellerna i en tabell markerar du Lanka celler i dialogrutan
Tabellegenskaper ndr du skapar tabellen.

Om du vill lanka de markerade cellerna i en tabell véljer du Tabell > Linka textceller.
Alla celler utom den forsta cellen i det markerade omradet maste vara tomma.

Anvind linkningsverktyget @ om du vill lanka tabellceller manuellt. Klicka for att
markera startcellen och klicka sedan pa nésta cell som du vill lagga till, pd samma satt
som ndr du lankar textblock. Du kan omdirigera befintliga ldnkar genom att Skift-klicka
med lankningsverktyget.

Om du vill avldnka tabellceller klickar du pd den trubbiga dnden av pilen mellan de

lankade cellerna med avlinkningsverktyget &.

Anvind linkningsverktyget @I for att lanka tabellceller till textblock eller textbanor.

Om du kombinerar lankade textceller (Tabell > Kombinera celler), tas de kombinerade
cellerna bort fran textkedjan och de kvarvarande lankarna bibehélles. Om en
kombinerad cell delas (Tabell > Dela cell), bevaras lankarna och texten flodar i enlighet
med den angivna lankningsordningen.

Formatera tabeller

Precis som andra objekt i QuarkXPress har tabeller sin egen version av dialogrutan
Modifiera (menyn Objekt) for formatering av tabellattribut. Vilka paneler som dr
tillgangliga i dialogrutan Modifiera beror pa vad som har markerats — du kan t.ex.
markera hela tabellen medobjektverktyget €, markera enskilda celler eller cellgrupper

med textredigeringsverktyget | T! eller markera vissa rasterlinjer, bildceller eller
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textceller. Alternativen i paletten Matt och Farger aterspeglar ocksa vad som har
markerats i tabellen, och dar kan du justera vissa instdllningar.

Formatera rasterlinjer

Rasterlinjerna ar de horisontella linjerna mellan raderna och de vertikala linjerna
mellan kolumnerna. Nér rasterlinjerna markeras kan du ange linjestilen, grovleken,
fargen, mellanrumsfirgen, tonvarden och opacitet i panelen Raster i dialogrutan
Modifiera.

1 Niér du formaterar rasterlinjer ska du forst markera dem sa har:

e Om du vill formatera en enstaka linje klickar du pa rasterlinjen med

textredigeringsverktyget iT\.
e Om du vill formatera flera rasterlinjer Skift-klickar du pa varje rasterlinje.

e Om du vill formatera hela tabellen, alla horisontella linjer eller alla vertikala linjer

markerar du tabellen med objektverktyget . Sedan kan du ange ett val i dialogrutan
Modifiera.

e Vilj ett alternativ i undermenyn Markera i menyn Tabell: Horisontella raster,
Vertikala raster, Kant eller Alla raster.

2 Nar ratt rasterlinjer har markerats véljer du Objekt > Modifiera och klickar sedan pa
fliken Raster.

Modifiera

By

Tabell | Infalning | Raster | Skugga

| 0
|

Farhandsvisning:

Bredd: | 1pt w
Sl | o o —— Prickad 2 v
Linje Mellanrum
Farg: | B Svart v Farg: | Il Svart v
Tonvarde: | 100% v Tonvrde: | 20% v
Opacitet: | 100% w Oparitet: | 51 w

[ OF H Avbryt ][ Anvand

Fliken Raster i dialogrutan Modifiera visas.

3 Klicka pa en av knapparna till hoger om omradet Forhandsvisning om du vill markera
alla rasterlinjer, vertikala rasterlinjer eller horisontella rasterlinjer. Knapparna uppifran
och ned markerar Alla rasterlinjer, Horisontella rasterlinjer eller Vertikala
rasterlinjer.

4 Du kan fa hjalp med att bestaimma vilka virden i panelen Raster som ska dndras i
omradet Forhandsvisning och med knappen Anvand.
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= Paletten Matt (menyn Fonster) innehdller ocksd en panel dir du kan formatera de
markerade rasterlinjerna.

Infoga rader och kolumner

Du kan infoga rader och kolumner var som helst i en tabell. Du klickar helt enkelt i
en cell som ligger direkt ovanfor eller under den plats dédr du vill ldgga till en ny rad.
Du kan ocksa klicka i en cell som ligger till hoger eller till vanster om den plats dar du
vill 1dgga till en ny kolumn. Vilj sedan Tabell > Infoga > Rad eller Tabell > Infoga >
Kolumn.

Markera de rader eller kolumner du vill ta bort genom att dra med pilpekaren 6ver en
tabellkant och sedan Skift-klicka pé pilpekaren, eller anvand kommandona i
undermenyn Markera i menyn Tabell (exempelvis Udda rader). Vilj sedan Tabell >
Ta bort > Rad eller Tabell > Ta bort > Kolumn.

=% Om Bevara geometri 4r markerat i menyn Tabell, och du tar bort en kolumn eller en
rad, okar storleken pd de befintliga kolumnerna eller raderna sd att utrymmet dar de
borttagna kolumnerna eller raderna fanns, fylls ut. Néar alternativet Bevara geometri
ar avmarkerat blir tabellen mindre efter behov.

Kombinera celler

Om du vill kombinera celler Skift-klickar du i ett rektanguldrt omrade med celler med

textredigeringsverktyget {Ii Vilj Tabell > Kombinera celler. Du kan aterstélla
cellkombinationen sa att den stimmer 6verens med uppdelningen i den kringliggande
tabellen genom att markera de kombinerade cellerna och vilja Tabell > Dela celler
>.

=% Om du kombinerar avlinkade celler som innehéller text eller bilder, bevaras innehallet
i den 6vre vénstra cellen i markeringen for den kombinerade cellen.

Andra storleken pa tabeller, rader och kolumner manuellt

Du kan dndra storlek pa rader, kolumner och tabeller genom att dra, precis som med
andra objekt i QuarkXPress. Nér du vill 4ndra storleken pa en rad eller en kolumn ska
du forst klicka pé en rasterlinje sd att markoren for storleksdndring visas. Dra sedan
markoren uppat eller nedat nar du dndrar en rad eller at vanster eller hoger nar du
andrar en kolumn. Om du vill 4ndra storleken pa hela tabellen ska du hélla ndgon av
féljande tangentkombinationer nedtryckt medan du drar ett handtag.

Tabelleffekt Mac OS-kommando Windows-kommando
Andra storleken pa tabellen |Kommando Ctrl

och innehallet

Andra storleken pa tabellen | SKkift Skift

(men inte innehallet)

proportionellt

Andra storleken pa tabellen |Kommando+SKkift Ctrl+SKkift

och innehdllet proportionellt
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Konvertera tillbaka tabeller till text

Om du behover exportera aktuella data frdn en tabell — exempelvis for att spara data
som en Word-fil — kan du konvertera informationen till text. Om du vill gora detta
markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > till grupp.

Arbeta med tabeller och grupper

For flexibilitet kan du gruppera tabeller med andra objekt med kommandot Gruppera
(menyn Objekt). Du kan dessutom ta isdr tabellen genom att konvertera dess celler
till flera grupperade textblock, bildblock, eller bade och. Med den hér metoden kan
du ta ut element ur en tabell och anvianda dem pé andra stillen i layouten. Om du
vill gbra detta markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > Till grupp.
Om du vill arbeta med de enskilda blocken véljer du Objekt > Dela upp.

Kontinuerliga tabeller pa andra platser

Eftersom tabeller inte alltid far plats pa en sida eller ett uppslag - eller innanfor det
omrade som det har tilldelats i designen — kan tabellerna automatiskt fortsiatta nagon
annanstans i layouten. Nar tabellerna fortsitter kan det behévas text som forklarar
vad som ingdr i tabellen. Denna forklaring kan laggas till i form av automatiskt skapade
och synkroniserade sidhuvuds- och sidfotsrader.

Om du vill att tabellen ska fortsdtta ndgon annanstans maste du ange var tabellen ska
brytas. Tabellens brytning d4r den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas
upp i tva lankade tabeller. I kontinuerliga tabeller aterspeglas eventuella tabellindringar,
sdsom infogade kolumner, i hela tabellen. S& hér skapar du en kontinuerlig forekomst
av en tabell:

1 Visa dialogrutan Tabellbrytning genom att vélja Tabell > Tabellbrytning.

Stall in tabellbrytning [X)

[¢]Bredd: | 0.931"

Hajd: 0.7z22"

| ok | [ avbre |

Dialogrutan Stéll in tabellbrytning

2 Markera Bredd for att bryta tabellen nédr bredden overstiger vardet i faltet. Den aktuella
tabellbredden visas som standard i faltet Bredd — om du skriver in ett mindre virde
bryts tabellen.

3 Markera Hojd for att bryta tabellen nar hojden 6verstiger vérdet i féltet. Den aktuella
tabellho6jden visas som standard i faltet Hojd — om du skriver in ett mindre vdrde bryts
tabellen.

4 Klicka pa OK. Om tabellens hojd eller bredd 6verensstimmer med kriteriet for
tabellbrytning delas tabellen upp i tva eller flera lankade tabeller. Du kan flytta de
kontinuerliga tabellerna till andra platser i layouten. Om tabellen fortfarande far rum
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inom de angivna kriterierna for tabellbrytning kan det hdnda att den bryts senare, nir
du justerar tabellens storlek eller ldgger till rader och kolumner.

H Towr Sehodula

i r LIC Qr‘wll 1=} [ |
Toup Schedule 1 |
Jung-5-6 Hall, Pennsylvania 8pm. $30 Bl
Jung 12 Vanadia, Connecticut Tpm. 835 EE
Jun 14 Barneston, Connecticut | 7p.m. $35 e

Tabellen med turnéplanen &r ungefar 17 cm hog. Vi brét tabellen vid 7 cm, vilket innebér
att tabellen delades upp i tre delar.

Tabellbrytningsfunktionen fungerar 4t bdda héllen: Tabellen fortsatter med flera

underliggande tabeller om den blir storre och de komprimeras vid behov om tabellen
blir mindre.

Om du vill bryta ldnkarna mellan kontinuerliga tabeller markerar du en av
forekomsterna av de kontinuerliga tabellerna och viljer Tabell > Dela upp i separata
tabeller.

Lagga till sidhuvuds- och sidfotsrader i tabeller

Du kan ange att sidhuvuds- och sidfotsraderna ska upprepas automatiskt i kontinuerliga
forekomster av tabeller. Dessutom synkroniseras sidhuvuds- och sidfotsraderna
automatiskt, sa eventuella textdndringar aterspeglas i samtliga forekomster av den
kontinuerliga tabellen. S& har lagger du till sidhuvuds- och sidfotsrader i en tabell:

Visa dialogrutan Stall in tabellbrytning genom att vilja Tabell > Tabellbrytning.
Markera Hojd:

Markera den forsta raden i tabellen och vilj Tabell > Upprepa som sidhuvud for att
ange att den forsta raden ska vara en automatisk sidhuvudsrad. Om du vill att flera
rader ska upprepas som sidhuvud markerar du flera rader hdgst upp i tabellen.

Markera den sista raden i tabellen och vilj Tabell > Upprepa som sidfot for att ange
att den sista raden ska vara en automatisk sidfotsrad. Om du vill att flera rader ska
upprepas i sidfoten markerar du dessa rader.

Du kan nér som helst avmarkera Upprepa som sidhuvud eller Upprepa som sidfot
i menyn Tabell om du vill ta bort sidhuvudet eller sidfoten frdn de kontinuerliga
tabellerna.
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Tour-Schedule

Date City Show Time Ticket Price
May 14 | Madisan, Wisconsin Tpm. $35
May 1B Darius, New York §pm. $65
May 23 Rochester, New York [l-p.m. $45

Tour-Schedule

Date City Show Time Ticket Price
{ May 31 Fulton, New Jersey Bpm. §55

June? Hapsburg, Pennsylvania | 7-p.m. $35

June 5-B Hall, Pennsylvania Bpm. $35

| den hér kontinuerliga tabellen upprepas de férsta tva raderna — tabellens sidhuvud och
kolumnrubrikerna — som sidhuvudsrader i de kontinuerliga tabellerna.

= Nir du lidgger till automatiska sidhuvudsrader och sidfotsrader kallas de kvarvarande
tabellraderna helt enkelt for "tabellrader". Alternativen i undermenyn Markera i menyn
Tabell gor att du kan markera alla Sidhuvudsrader, Sidfotsrader och Rader i tabellen
i ndgon av de kontinuerliga tabellerna om du vill formatera dem.
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Text och typografi

Text ar en viktig del i nédstan alla typer av publicering. Med QuarkXPress kan du skapa
och redigera text direkt i dina publikationer eller importera text frdn de flesta populédra
ordbehandlingsprogram. Forutom standardmassiga textformaterings- och
redigeringsfunktioner, innehdller QuarkXPress dven funktioner som s6kning och
ersdttning av text och dess attribut, stavningskontroll, anpassade stavningsordlistor
och ett verktyg for teckensnittsanviandning som du kan anvinda for att gora dandringar

i textformateringen som paverkar hela projektet.

Typografi ar konsten att se till att textens utseende férmedlar innehallets karaktdr och
mening. Med QuarkXPress kan du kontrollera tonfallet i texten genom att justera
typografin in i minsta detalj, inklusive justering av teckensnitt, teckenstilar, radavstand

och avstandet mellan ord och tecken.

Redigera text

Du kan skriva in och importera text i aktiva textblock med textredigeringsverktyget

iTi. Tecen kan skrivas in vid textinsdttningspunkten, som visas som en blinkande linje.
En artikel ar all text som finns i ett textblock. Om flera textblock dr sammanlankade
ar all text som ingdr i blocken en och samma artikel.

Du kan markera text genom att klicka flera gdnger med musen. Om du dubbelklickar
markeras ordet som innehaller textinsattningspunkten, om du klickar tre ganger
markeras raden som innehaller textinsattningspunkten, om du klickar fyra gdnger
markeras hela stycket som innehéller textinsattningspunkten och om du klickar fem
ganger markeras hela artikeln.

Nér du dubbelklickar for att markera ett ord som du vill klippa ut eller kopiera, ser
programmet ordet i sammanhanget och lagger automatiskt till eller tar bort mellanslag
ndr du Klistrar in ordet pa det nya stillet. Denna funktion kallas fér Anpassade
mellanslag. Om du vill att det ord du markerar ska innehalla medfoljande
interpunktionstecken ska du dubbelklicka mellan ordet och dess interpunktionstecken.
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Importera och exportera text

Importera text pa ett av foljande satt:

Markera textredigeringsverktyget L, placera textinsattningspunkten dar du vill infoga
texten och vilj sedan Arkiv > Importera. Markera alternativet Konvertera
citationstecken om du vill konvertera dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck och
konvertera markeringar for fot och tum till typografiska apostrofer och citationstecken.
Markera Inkludera typografimallar for att importera typografimallar fran en Microsoft
Word- eller WordPerfect-fil eller konvertera "XPress Tags" till formaterad text.

Dra en textfil fran filsystemet till ett textblock.
Dra text fran ett annat program till ett textblock.

Tryck pd Kommando/Ctrl och dra en textfil fran filsystemet till ett bildblock eller ett
innehallslost block.

Tryck pd Kommando/Ctrl och dra text frdn ett annat program till ett bildblock eller
ett innehallslost block.

Om du drar innehall till ett block som redan innehdller text eller en bild, skapar
QuarkXPress ett nytt block for innehéllet som drogs. Tryck pa Kommando/Ctrl samtidigt
som du drar innehallet till blocket om du vill ersatta blockets innehall istdllet. Tryck
pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar om du alltid vill skapa ett nytt block for indraget
innehall.

Om all importerad text inte far rum i textblocket visas 6verflodessymbolen. Om Tillagg
av sidor (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Instidllningar > panelen Allmédnna)
har aktiverats, infogas sidor efter behov (ndr du importerar text till ett automatiskt
textblock) sa att texten far rum.

Exportera text genom att forst antingen placera textinsdttningspunkten i ett textblock
(om du vill spara all text i blocket) eller markera den text du vill exportera. Vilj sedan
Arkiv > Spara text, vilj ett alternativ i popupmenyn Format ange ett namn, vilj en
plats och klicka sedan pa Spara.

Import/exportfilter

Du kan importera och exportera text i olika format, inklusive de som beskrivs i det
hér avsnittet, med hjalp av XTensions-program.

Word 6-2000-filter
Word 6-2000 Filter gor att du kan importera och exportera dokument frdn och till

formatet Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8).

Du kan undvika importproblem genom att avmarkera Allow fast saves (i fliken Spara
i dialogrutan Alternativ) i Microsoft Word eller anvinda kommandot Spara som for
att skapa en kopia av den Word-fil som ska importeras.

WordPerfect-filter
WordPerfect-filtret gor att du kan importera dokument frdn WordPerfect 3.0 och 3.1

(Mac OS) och WordPerfect 5.x och 6.x (Windows). Med WordPerfect-filtret kan du
aven spara text i formatet WordPerfect 6.0.
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= WordPerfect 3.1 for Mac OS kan lisa dokument som skapats i WordPerfect 6.0 for
Windows, darfor finns det inget exportalternativ for WordPerfect 3.1 f6r Mac OS.

Importera och exportera text med Unicode-alternativ

Du kan ange vilken kodningstyp du vill anvidnda nédr du importerar och exporterar
text. Kodningstypen anger den bytessekvens som anvands for att representera de olika
glyferna i texten. Ndr du arbetar med internationell text eller HTML-text, kan du vilja
lamplig kodning for att konvertera alla tecken i filen till Unicode. Alternativen fungerar
sa har:

e Dialogrutan Importera inkluderar en meny f6r Kodning ndr du markerar en vanlig
textfil eller en textfil som innehaller "XPress Tags". Programmet forsoker avgora vilken
kodning som anvidnds i markerade textfiler och anvander lamplig kodningstyp. Du
kan dock vilja ett annat alternativ for text.

¢ Dialogrutan Spara text innehdller en meny for Kodning nir du exporterar text som
vanlig text eller i "XPress Tags"-format.

¢ Alternativet Konvertera citationstecken fortsatter att konvertera raka citationstecken
till typografiska citationstecken och dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck.

Séka och erséatta text
I paletten SOk/Ersiatt (menyn Redigera) kan du genomfora vanlig sokning och
ersdttning. Du kan dven anvédnda paletten for att:
e Soka och ersdtta med hjalp av jokertecken: Kommando+Skift+?/Ctrl+Skift+?

e SOka och ersdtta textformatering, inklusive typografimall, teckensnitt, storlek, firg och
teckenstil (inklusive OpenType-stilar)

e Begrdnsa sokningen till en enda artikel eller till en hel layout

e Soka och ersdtta baserat pa vilket sprak som anvands for tecknen (se "Anvinda ett
teckensprdk")

* Soka och ersitta ligaturer

e SOk och ersdtt osynliga tecken (se Handbok for tangentkommandon)

Nar du trycker pa Alternativ/Alt dndras knappen SOk naésta till Sok forsta. Om du vill
sOka och ersitta baserat pd formateringsattribut ska du avmarkera Ignorera attribut.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 81



TEXT OCH TYPOGRAFI
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Anvand dialogrutan S6k/Erséatt for att soka efter och ersatta text. Om du vill séka och
ersatta baserat pa formateringsattribut ska du avmarkera Ignorera attribut.

Kontrollera stavningen

Kontrollera stavningen med ett av alternativen i Ovrigt > Kontrollera stavning.
Paletten Kontrollera stavning visas.

i) Kontrollera stavning (Engelska (amerikansk))

Markera: [ Layout I-H [Instz’illningar... :I

Misstankt ord:  asdf

Ersdtt med: ashy

asdic ( Hoppa over )
aside

asked -

assad
—
As0F v ( Liggtill )

¥ sék i last innehall

Paletten Kontrollera stavning

Du kan dndra parametrarna for stavningskontrollen genom att vilja ett alternativ i
menyn Kontrollera. Alternativen ar Ord, Markering, Slutet av artikel, Artikel eller
Layout. Om du viljer Layout hoppar stavningskontrollen dver mallsideobjekt och
kontrollerar mallsidorna nér stavningen har kontrollerats pd alla layoutsidor. Kontrollera
stavningen i lasta textblock, celler och banor genom att markera SOk i last innehall.
Stavningskontrollen borjar alltid vid textinsattningspunkten.

Paborja en stavningskontroll genom att klicka pa Starta. Paborja stavningskontrollen
fran borjan av den aktiva artikeln genom att Skift-klicka pa Starta.
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Om du vill ersdtta ett felstavat ord skriver du in det riattstavade ordet i faltet Ersatt
med eller viljer ratt ord i listan och klickar sedan pa Ersatt. Klicka pa Ersatt alla for
att ersdtta alla forekomster av felstavade ord.

Klicka pé Foresla for att soka efter stavningsforslag for ordet i faltet Ersatt med.
Klicka pd Hoppa over for att hoppa ¢ver det markerade ordet.

Klicka pé Lagg till for att lagga till ordet i faltet Ersatt med i en tillaggsordlista. Om
ingen tilldggsordlista 4r 6ppen kan du markera eller skapa en nar du har klickat pa
Lagg till. Lagg till alla misstankta ord i en 6ppen tillaggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+SKkift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.

Klicka pa Klar for att stinga paletten Kontrollera stavning.

= Du kan klicka utanfér paletten Kontrollera stavning och atergé till paletten for att
starta om en stavningskontroll.

= Vilj Redigera > Angra textiandring for att aterstilla en dndring frin paletten
Kontrollera stavning.

= Klicka pa Instidllningar for att visa instdllningarna for stavningskontroll. Mer
information finns i avsnittet "Instillningar — Program — Stavningskontroll".

Tillaggsordlistor

Om du vill undvika att ett ord markeras i stavningskontrollen, kan du skapa en
tilldggsordlista och lagga till ordet i tillaggsordlistan. Skapa en tilldggsordlista genom
att vilja Ovrigt > Tillaggsordlista, ange ett namn, och klicka sedan pé Ny. Vilj Ovrigt >
Tillaggsordlista nidr du vill ldgga till ord i en tillaggsordlista.

Du kan bara 6ppna och anvinda en tilliggsordlista i taget med ett artikel.
Tillaggsordlistan associeras med artikeln tills du klickar pa Stiang i dialogrutan
Tillaggsordlista eller tills du 6ppnar en annan tillaggsordlista.

Tillaggsordlistor sparas som enskilda filer pd hdrddisken. Sokvégen till artikelns
tillaggsordlista sparas med projektet, sa om du flyttar en 6ppen tillaggsorlista till en
annan mapp eller volym hittar inte programmet ordlistan.

Du kan skapa eller 6ppna en tillaggsordlista utan att stinga paletten Kontrollera
stavning genom att klicka pa Lagg till nar ordet du vill behélla dr markerat.

Lagg till alla misstankta ord i en 6ppen tillaggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+SKkift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.

R&ékna ord och tecken

Vilj Ovrigt > Antal ord och tecken for att visa antalet ord och tecken i en artikel..
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X

Antal ord och tecken

Ordrakning
Taotalt: 158
Urika: 76
Antal tecken
Tecken med hel bredd: 0
Tecken med halv bredd: 1457
Totalt antal tecken: 1457
Bopomofo: 0
P Hangul: 0

P Kana: O

Ham: 0
Symboler: 0
Tecken for privat 0

Dialogrutan Antal ord och tecken

Omradet Antal tecken visar det totala antalet ord och antalet unika ord i en artikel.

Omréadet Antal tecken visar det totala antalet tecken och specifika spraktecken.

wp Tecken for privat anvandning dr unika tecken som angivits i en viss Unicode-kodning

for en teckenuppsdttning, av enskilda personer, organisationer och programforsaljare
utanfor ISO och Unicode-konsortiet.

Anvianda teckenattribut

Du kan styra textformateringen exakt, tecken for tecken, med QuarkXPress.

Anvianda ett teckensnitt

Gor nédgot av foljande for att anvanda ett teckensnitt for markerad texten:

Vilj Stil > Teckensnitt och markera ett teckensnitt i undermenyn.

Visa dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) och vilj ett teckensnitt i menyn
Teckensnitt.

Vilj ett teckensnitt i menyn i fliken Klassisk eller Teckenattribut i paletten Matt.

Tryck pa Kommando-+Alternativ+Skift+M/Ctrl+Alt+Skift+M for att hoppa direkt till
teckensnittsfaltet i paletten Matt, skriv in de forsta tecknen i teckensnittsnamnet tills
det kidnns igen och tryck pa Retur/Enter.

De senast anvidnda teckensnitten visas hogst upp i teckensnittslistan.

Om du markerar rutan Visa i menyn Teckensnitt iu panelen Teckensnitt i dialogrutan
Instdllningar (menyn QuarkXPress /Redigera) visas forhandsvisningar av tecken i
teckensnittsmenyerna. Tryck péa Skift om du tillfalligtvis vill dsidosédtta denna
instdllning.
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Vilja teckenstorlek

Du kan anvinda teckenstorlekar fran 2 till 3456 punkter. Gor nagot av foljande for
att anvanda en viss teckenstorlek for den markerade texten:
Valj Stil > Storlek och vilj en punktstorlek i undermenyn.

Klicka pd pilen bredvid den aktuella teckenstorleken for att visa en lista med
punktstorlekar, och vilj sedan en storlek i listan eller ange en ny punktstorlek.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

Oka 1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+>

Minska 1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+<

Oka till nista forinstillda storlek: Kommando+Skift+Tabb+>

Minska till foregdende forinstallda storlek: Kommando+Skift+<

Windows

Oka 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+>

Minska 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+<

Oka till nista forinstillda storlek: Ctrl+Skift+>

Minska till foregdende forinstéllda storlek: Ctrl+Skift+<

Anvianda teckenstilar

Gor ndgot av foljande for att anvanda en teckenstil for den markerade texten:

Valj Stil > Stil och vilj en teckenstil i undermenyn.
Vilj Stil > Tecken och klicka i kryssrutorna i omradet Stil.

Vilj en teckenstil i menynTextstilar i paletten Matt. Anvand fetstil och kursiv stil
med hjélp av ikonerna till vinster om menyn Textstilar. Vilj Ta bort alla stilar i
menyn Textstilar om du vill ta bort alla stilar frin den markerade texten.

Inbyggda teckensnittfonts dr distinkta teckenstilar som dr inbyggda i teckensnittsfamiljer,
t.ex. "Times New Roman MT Std Bd” i teckensnittsfamiljen “Times New Roman MT
Std”.

Simulerade teckensnitt dr enkla inbyggda teckensnitt som har dndrats for att simulera
fet, kursiv eller fet och kursiv stil. Nar det inte ingdr ndgon separat fet eller kursiv
variation som ett separat inbyggt teckensnitt i teckensnittsfamiljen kan du anvanda
fet eller kursiv teckenstil, vilket gor att operativsystemet kan omvandla teckensnittet
till en fet eller kursiv rendering av teckensnittet. Resultatet ar ett simulerat teckensnitt.

Nir du anvinder fetstil pa ett normalt teckensnitt forsoker programmet forst hitta en
inbyggd fet version av teckensnittet och om det inte hittar en sddan version av
teckensnittet skapas en simulerad fet version av teckensnittet.

Varningsikoner identifierar simulerade teckensnitt i en layout eftersom de kan leda
till problem vid utskrift eller webbvisning. Simulerade teckensnitt visas med en
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varningsikon i paletten Matt, paletten Glyfer, dialogrutan Teckenattribut, undermenyn
Stil > Teckenstil, dialogrutan Redigera teckentypografimall, omradet Ersatt med i
paletten S6k/Ersitt, panelen Teckensnitt i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt),
dialogrutan Ersitt teckensnitt som Oppnas frdn dialogrutan Anvandning och fliken
Teckenattribut i dialogrutan Rubi.

Anvanda firg, tonvirde och opacitet

Ange farg, tonvarde och opacitet for den markerade texten pa nagot av foljande satt:

e Vilj alternativ i undermenyerna Stil > Farg, Stil > Tonvirde och Stil > Opacitet.

e Visa paletten Farger (Fonster > Visa farger), klicka pd en farg och vilj eller ange sedan
vdrden for Tonvarde och Opacitet.

e Anviand instdllningarna for farg, tonvarde och opacitet i fliken Klassisk eller
Teckenattribut i paletten Matt.

Skala horisontellt eller vertikalt

GOr néagot av foljande for att skala den markerade texten horisontellt eller vertikalt:
e Vilj Stil > Horisontell/Vertikal skala, vilj Horisontell eller Vertikal i menyn Skala
ange ett virde i faltet och klicka pa OK.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon. Om det markerade textomradet
har skalats bdde horisontellt och vertikalt, kommer tangentkommandona att 6ka eller
minska skalningen av texten dérefter.

= Du kan inte anvinda horisontella och vertikala skalningsvirden samtidigt.

Mac OS
e Tryck ihop 5%: Kommando+[
e Expandera 5%: Kommando+]
¢ Tryck ihop 1 %: Kommando+Alternativ+[

e Expandera 1 %: Kommando+Alternativ+]

Windows
e Tryck ihop 5%: Ctrl+[
e Expandera 5%: Ctrl+]
e Tryck ihop 1 %: Ctrl+Alt+[

e Expandera 1 %: Ctrl+Alt+]

Anvianda forflyttning av baslinje

Du kan placera tecken ovanfor eller nedanfor baslinjen utan att avstandet mellan
stycken forandras. Ett positivt varde gor att texten lyfts upp; ett negativt varde gor att
texten sanks ned. GOr nagot av foljande for att forflytta den markerade textens baslinje:

¢ Vilj Stil > Flytta baslinje, skriv in ett virde i faltet Flytta baslinje och klicka pa OK.
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¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

e Neddt 1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+-

e Uppat 1 pt: Kommando+Alternativ++

Windows

e Nedit 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+9

e Uppat 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+0

Anvinda flera teckenattribut

Du kan visa och redigera alla teckenattribut samtidigt i dialogrutan Teckenattribut

(Stil > Tecken).

Tomma falt och grd kryssrutor i dialogrutan Teckenattribut innebér att den markerade
texten innehaller flera olika stilar. Om filtet Teckensnitt t.ex. dr tomt finns det mer
an ett teckensnitt i den markerade texten.

Om du skriver in ett virde i ett tomt filt i dialogrutan Teckenattribut kommer detta
varde att anvdndas pa all markerad text. Om du markerar eller avmarkerar en gra
kryssruta kommer stilinstdllningen att anvindas eller tas bort frdn all markerad text.

Teckenattribut

Teckensnitk: | o il

Storlek: | 12 pt

Farg: | W Svart

Torw&rde: | 100%.

Oparitek: | 100%

Skala: |Horisontellt || 100%

[ akkivera ligaturer

Knipning: | O

Flytta baslings: | 0Pt

I | [

¥ COpenType
[l
]
O
ilngen

X

Teckenstilar
Mormal []=kuggad
[JFet [Jwersaler
[Jkursiv [Jkapitsler
[JUnderstruken [Jupphéid
[JUnderstruket ord [ medsankt

[JErke! genomstrykning [ Gverkant
[Joubbel genomstrykning [ ] Kankur

Sprik; |Engelska {amerikansk) w |
O
O
IF
O
[ 874 ][ Avbiryt ][ Anvand

Anvand dialogrutan Teckenattribut for att formatera text.
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Anvinda styckeattribut

Styckeattribut dr formateringsalternativ som géller for hela stycket. De inkluderar
installningar for justering, indrag, radavstand och tabulatorer. Du kan anvéanda attribut
i markerade stycken genom att anvidnda dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format)
eller paletten Matt.

Du kan kopiera styckeformat fran ett stycke till andra stycken i samma block eller
textkedja. Om du vill kopiera anvianda styckeformat, ska du markera det eller de stycken
som du vill 4ndra och sedan trycka pa Alternativ+/Alt+Skift samtidigt som du klickar
var som helst i det stycke som innehaller de format som du vill kopiera. Nar du kopierar
styckeformat pa det hir sattet dndras inte teckenattributen.

Styra justeringen

Du kan vilja mellan fem olika justeringsalternativ for stycken: Vanster, Centrerad,
Hoger, Utsluten och Tvingad. Alternativet Tvingad riktar in alla rader mellan vénster
och hlger indrag, pd samma satt som alternativet Utsluten, men dven den sista raden
utsluts (om det finns en sytckeretur i slutet av stycket).

Gor ndgot av foljande for att stdlla in justeringen for den markerade texten:
Vilj en justering i undermenyn Stil > Justering.

Klicka pa en justeringsikon i fliken Klassisk eller fliken Styckeattribut i paletten Matt.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

Vinster E: Kommando+Skift+L
Centrerad =: Kommando+SKift+C
Hoger =: Kommando+Skift+R
Utsluten =: Kommando+Skift+]

Tvingad =: Kommando+Alternativ+]

Windows

Vinster &: Ctrl+Skift+L
Centrerad =: Ctrl+Skift+C
Hoger =: Ctrl+Skift+R
Utsluten =: Ctrl+Skift+]

Tvingad =: Ctrl+Alt+SKift+]

Styra indrag

Ange markerade styckens indrag i undermenyn Stil > Justering, dialogrutan
Styckeattribut (Stil > Format) eller fliken Styckeattribut i paletten Matt.
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Ange hur ldngt ifrdn blockets eller spaltens vansterkant stycket ska dras in genom att
skriva in ett varde i faltet Vanster indrag.

Ange hur 1dngt den forsta raden i stycket ska dras in frdn det angivna virdet for Vanster
indrag genom att skriva in ett vérde i fdltet Forsta raden. Observera att indraget for
Forsta raden anges i forhallande set angivna virdet for Vdnster indrag for stycket.
Om du t ex anger att Véinster indrag ska vara 10 mm, och indraget f6r Forsta raden
ska vara 10 mm, kommer den forsta raden att pdborjas 20 mm fran textblockets
vansterkant.

Ange hur 1dngt ifrdn blockets eller spaltens hogerkant stycket ska dras in genom att
skriva in ett virde i faltet Hoger indrag. Klicka pa OK.

Du kan skapa hdngande indrag genom att ange ett positivt virde for Véinster indrag
och ett negativt varde for Forsta raden eller dra ikonerna for indrag pa spaltlinjalen.
Du kan experimentera med hdngande indrag genom att anvdnda knappen Anvind i
fliken Format i dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format).

Forutom att stdlla in hdangande indrag som ett styckeattribut kan du dven skriva in ett
specialtecken som tvingar fram indrag for alla textrader fran detta stille till ndsta

styckeretur. Tryck pd Kommando+\ (Mac OS) eller Ctrl+\ (Windows) for att ange ett
sarskilt tecken for "indrag har". Tecknet for "indrag har" ar ett osynligt tecken. Om du
vill visa osynliga tecken ska du vilja Visa > Visa osynliga tecken (Kommando+I/Ctrl+1.)

Bade justering och indrag mats fran den Blockmarginal som angavs i fliken Text i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Vardet for Bildmarginal paverkar textblockets
fyra sidor. Det paverkar inte textblockets inre spalter.

Styra radavstandet

Radavstand ar ett mdtt pa avstdndet mellan raderna-avstdndet mellan textens baslinjer
i stycken. Nar du anger ett varde for radavstand galler det for alla rader i de markerade
styckena. Du kan ange radavstandet pa tre olika satt:

o Absolut radavstdnd stéller in avstdndet mellan textens baslinjer till ett visst varde oavsett
hur stora tecknen pd raden dr. Om du t.ex. anger ett absolut radavstdnd pa 16 punkter
for ett stycke kommer alla baslinjer att vara 16 punkter ifrdn varandra. Nar du anger
absolut radavstand, ska du anvianda ett virde som motsvarar det totala vertikala
avstdndet mellan textens baslinjer.

o Stegvist radavstind kombinerar grundviardet for radavstandet med det absoluta vardet
i faltet Radavstand (menyn Stil). Du maste skriva in ett plus- (+) eller minustecken
(-) fore stegvisa varden for radavstand.

o Automatiskt radavstdind innebar att programmet anvander vardet i faltet Auto
radavstdnd (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar > panelen Stycke) for att avgora
om stegvist radavstand eller radavstdnd som baseras pd ett procentuellt varde ska
anvandas. Det forinstdllda alternativet-procentuellt-tar det automatiska radavstdndets
basvarde och lagger till ett bestamt procentuellt varde baserat pa den storsta
teckenstorleken for den 6vre raden for att bestimma radavstadndet. Standardvardet for
procentuellt automatiskt radavstand dr 20 %. Ange det automatiska radavstandet
genom att ange auto i filtet Radavstand.

GOr ndgot av foljande for att stdlla in justeringen for de markerade styckena:

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 89



TEXT OCH TYPOGRAFI

Vilj Stil > Radavstand och skriv ett absolut varde for radavstand, ett viarde for stegvist
radavstand (skriv ett plus- eller minustecken fore vardet) eller ordet auto i faltet
Radavstand.

Anvind instidllningarna for Radavstand i paletten Matt.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

Minska 1 pt: Kommando+Skift+:

Minska 0,1 pt: Kommando+Alternativ+SKkift+:
Oka 1 pt: Kommando+SKkift+"

Oka 0,1 pt: Kommando+Alternativ+SKift+"

Windows

Minska 1 pt: Ctrl+Skift+:
Minska 0,1 pt: Ctrl+Alt+Skift+:
Oka 1 pt: Ctrl+Skift+"

Oka 0,1 pt: Ctrl+Alt+SKift+"

Kontrollera avstandet fére och efter stycken

Ange hur stort avstandet fore och efter markerade stycken ska vara i instdllningarna
for Avstand fore och Avstand efter.

Gor nagot av foljande for att stdlla in avstdndet fore och efter de markerade styckena:

Vilj Stil > Format och skriv in virden i filten Avstand fore eller Avstand efter.

Anvind instédllningarna for Avstand fore stycke och Avstand efter stycke i fliken
Styckeattribut i paletten Matt.

Stélla in tabulatorer

Du kan vilja mellan sex olika typer av tabulatorstopp:

Vanster vinsterstéller texten mot tabulatorstoppet.
Centrerad centrerar texten pa tabulatorstoppet.
Hoger hogerstiller texten mot tabulatorstoppet.
Punkt riktar in texten pd en punkt.

Komma riktar in texten pa det férsta kommat.

Justera mot riktar in texten pa ett angivet tecken. Féltet Justera mot visas nar du
markerar den hédr tabulatorn. Markera den befintliga posten och skriv in vilket tecken
du vill rikta in texten pa.

Om du inte stdller in anpassade tabulatorer, stiller programmet in forinstillda
vansterstdllda tabulatorer varje halv tum.
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Gor nédgot av foljande for att anvanda tabulatorer i markerade stycken:

e Anvidnd instdllningarna i fliken Tabulatorer i dialogrutan Styckeattribut (Stil >
Tabulatorer).

¢ Anvand instdllningarna i fliken Tabulatorer i paletten Matt. Om du anviander paletten
Matt behover du inte sa mycket utrymme pa skarmen och du kan se uppdateringen
av effekterna nir du dndrar tabbinstéallningarna. Du kan dra tabulatorikoner till linjalen
eller direkt in i texten. Ndr du drar tabbar till linjalen eller till text, visas en vertikal
linje pa skdarmen som gor att det blir ldttare att placera tabben.

Kontrollera rader med dnkor och horungar

Ankor och horungar 4r tv olika typer av rader som inte ser bra ut ur typografisk
synvinkel. Traditionellt sett definieras en dnka som den sista raden i ett stycke som
hamnar h6gst upp i en spalt. En horunge dr den forsta raden i ett stycke som hamnar
langst ner i en spalt eller pa en sida.

Med funktionen Hall samman raderna kan du vélja att inte bryta stycken, sd att om
alla rader i ett stycke inte far rum i en spalt eller pd en sida, flodas hela stycket hogst
upp i nasta spalt eller pa nésta sida. Du kan ocksé ange hur manga rader som maste
vara kvar langst ned i en spalt eller i ett block och hogst upp i ndsta spalt eller block,
ndr ett stycke bryts. Om du anvander funktionen Hall samman med nésta q kan du
tvinga ett stycke att hallas samman med det pafoljande stycket. Det innebar att du
kan se till att en underrubrik kan hdallas samman med det padfoljande stycket, eller att
du se till att textrader som hor samman logiskt sett inte atskiljs.

Det dr vanligt att ange Hall samman med nésta  for typografimallar for rubriker och
underrubriker och ange Hall samman raderna (vanligtvis med Start- och
Slut-parametrar) for typografimallar som avser brodtext.

Du kan aktivera eller stinga av funktionerna Hall samman raderna och Hall samman
med nésta J for markerade stycken genom att vilja Stil > Format for att visa fliken
Format i dialogrutan Styckeattribut, och sedan markera eller avmarkera Hall samman
raderna och H3ll samman med nésta .

Styra kerning

Kerning innebdr justering av mellanrummet mellan tvd tecken. Vissa teckenpar ser
béttre ut nér de kernas. Du kan anvidnda automatisk kerning, och du kan dven anvianda
manuella kerningsinstallningar for att ange ytterligare kerning mellan tecken.

Kerningsvdrdena uttrycks som 1/200 av ett helfyrkantsmellanslag. Ett positivt
kerningvirde dkar mdangden utrymme mellan tecknen; ett negativt varde minskar
utrymmet.

Manuell kerning

Gor néagot av foljande for att anvanda kerning mellan tva tecken:

e Vilj Stil > Kerna och skriv in ett vérde i faltet Kerna. Klicka pa OK.

e Anvind instédllningarna for Kerna i paletten Matt.
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Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

Minska 1/20 helfyrkant: Kommando+SKkift+{

Oka 1/20 helfyrkant: Kommando+SKift+}

Minska 1/200 helfyrkant: Kommando-+Alternativ+SKift+{

Oka 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+Skift+}

Windows

Minska 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+{

Oka 1/20 helfyrkant: Ctrl+SKift+}

Minska 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+{

Oka 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+}

Automatisk kerning

Om du vill kerna text som dr storre dn en viss punktstorlek automatikst, visar du
panelen Tecken i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress /Redigera), markera
Kerna autom 6ver, och ange ett varde i faltet.

QuarkXPress anvdnder kerningsinformation som dr inbyggd i teckensnittet
(teckensnittets kerningtabell). En kerningtabell innehaller ett antal teckenpar-t.ex. Ta
2 och ett tillhorande kerningvarde for varje par i tabellen. Du kan inte 4ndra
teckensnittets kerningtabell, men du kan skapa anpassade kerningtabeller for alla
teckensnitt i dialogrutan Redigera kerningtabell (menyn Ovrigt). I den hir dialogrutan
kan du anpassa badde det horisontella (Medstroms) och vertikala (Motstroms)
mellanrummet i kerningpar.

Styra avstavning och utslutning

En avstavnings- och utslutningsspecifikation (A&U) dr ett namngivet paket med
instdllningar for avstavning av ord som stracker sig utanfor marginalen i en textrad,
och for att justera, eller utsluta, utrymmet mellan ord och tecken. Du kan anvédnda
A&U i enskilda stycken eller associera en A&U med en typografimall for stycken. Stryr
dessa instdllningar med hjadlp av dialogrutan Redigera avstavning och utslutning
(Redigera > A&U > Ny).
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Redipera avstavning och utslutning

Autornatisk avstavning Metod Fér utslutning
Min. - Opt.  Max,
Wellanrurn: | 85% 100% | | 160%

Kortaste ord: | 5_
Minimum Fare: | 2 | - T -
L Tecken: |-3% | [0% | |4%

Minimum efter: |3 | r
Utslutringszon: | 0,083"

Avstava versalgemena

- — [#lukshut enstaka ord
Awstavn, i Faljd: |3 w |

Avstavningszon: | 0"

[ ok [ awbr

Dialogrutan Redigera avstavning och utslutning

Automatisk avstavning: Ange om automatisk avstavning ar tillaten.

Kortaste ord: Ange hur manga tecken ett ord minst maste innehalla for att avstavning
ska tillatas.

Minimum fére: Ange det minsta antalet tecken fore ett bindestreck.

Minimum efter: Ange det minsta antalet tecken efter ett bindestreck.

Avstava versalgemena: Ange om avstavning av versalgemena ord ska tillatas.
Avstavn. i f6ljd: Ange hur mpénga ord som kan avstavas i pa varandra féljande radslut.

Avstavningszon: Ange inom vilket omrdde fore héger indrag avstavningen far ske.
Om du exempelvis stdller in avstavningszonen pa 15 mm, avstavas ordet nér en
acceptabel avstavningspunkt intraffar inom 15 mm fran hoger indrag. Ordet innan
det avstavade ordet far inte hamna i avstavningszonen.

Utslutningsmetod: Ange avstdndet mellan ord och tecken.

Mellanrum: Ange det minsta och storsta mellanrummet mellan ord i stycken som har
utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan ord i alla
stycken, oavsett vilken justering de har.

Tecken: Ange det minsta och stdrsta mellanrummet mellan tecken i stycken som har
utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan tecken i alla
stycken, oavsett vilken justering de har.

Utslutningszon: Ange inom vilket omrade fore hoger indrag som det sista ordet i den
sista raden i ett utslutet stycke maste befinna sig for att ordet ska utslutas. Om du
exempelvis angav 25 mm, utsluts inte den sista raden i ett stycke med denna
avstavnings- och utslutningsspecifikation forran det sista ordet ligger ndrmare det
hogra indraget 4n 25 mm.

Utslut enstaka ord: Ange om ett enstaka ord pd en rad i ett utslutet stycke ska strackas
fran det vanstra till det hogra indraget. Om rutan dr avmarkerad kommer ett enstaka
ord pa en rad att vansterstillas.
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Ange avstavningsreglernas undantag

Du kan skapa sprakspecifika listor med avstavningsundantag i de flesta sprakversionerna
av QuarkXPress. Dialogrutan Avstavningsundantag (menyn Ovrigt) innehaller en
meny for Sprak dir du kan ange vilket sprak ett undantag galler for. Nar ett stycke
avstavas automatiskt, kontrollerar QuarkXPress listan 6ver avstavningsreglernas
undantag for det aktuella styckespraket.

= | dialogrutan Avstavningsforslag (menyn Ovrigt) visas forslag till avstavning for ett
ord baserat pa den avstavningsmetod som angivits for stycket och
avstavningsundantagen for det styckets sprak.

Anvanda mjuka bindestreck

Forutom automatisk avstavning, kan du styra radbrytningar och textflodet genom att
infoga manuella eller mjuka bindestreck (Kommando+- [bindestreck]/Ctrl+-
[bindestreck]). Ett mjukt bindestreck infogas endast ndr ett ord bryts i slutet av en rad.

Kontrollera knipningen

Knipning anvands for att justera avstandet mellan markerade tecken och ord, sé att de
far rum pa sidan och for typografiska effekter. Knipningsvardena uttrycks som 1/200
av ett helfyrkantsmellanslag. Ett positivt knipningsvirde 6kar mdangden utrymme till
hoger om varje tecken; ett negativt virde minskar utrymmet.

Knipning anvinds ofta for att anpassa texten till ett textblock eller en sida. Alltfér
mycket knipning kan stora designen och gora det svart att lasa texten. Nar du anvander
knipning for att anpassa texten till sidan bor du ha foljande riktlinjer i atanke:

e Det ar bdttre att knipa hela stycken &n en rad eller ett ord.

¢ Etablera riktlinjer for knipning (exempelvis fran +3 till -3).

e Se till att knipningen for stycken som ligger intill varandra vertikalt dr ungefar

densamma.

Detta dr allmanna regler. Vilka knipningsvarden som ar lampliga beror pa design,
teckensnitt, spaltbredd med mera.

Manuell knipning

Gor nagot av foljande for att anvdnda knipning i den markerade texten:

Vilj Stil > Knipning, skriv in ett virde i filtet Knipning och klicka pa OK.

Anvind instdllningarna for Knipning i paletten Matt.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS

Minska 1/20 helfyrkant: Kommando+Skift+,

Oka 1/20 helfyrkant: Kommando+Skift+,

Minska 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+Skift+.

94 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



TEXT OCH TYPOGRAFI

* Oka 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+SKift+.

Windows

Minska 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+,

Oka 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+,

Minska 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+.

Oka 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+SKift+.

Redigera knipningstabeller

Programmet anviander knipningsinformation som &r inbyggd i teckensnittet
(teckensnittets knipningstabell). Du kan inte dndra teckensnittets knipningstabell, men
du kan skapa anpassade knipningstabeller for alla teckensnitt i dialogrutan Redigera
knipning (menyn Ovrigt).

Arbeta med typografimallar

En typografimall ar en uppsdttning med stycke- eller teckenattribut, eller bade och,
som innebér att du kan formatera markerade stycken och tecken i en handvindning.
Anbvénd typografimallar for att andra oformaterad text till stilar som rubriker,
underrubriker, bildtext eller brodtext. Genom att anvanda typografimallar for att
formatera flera tecken- och styckeattribut pa en gang drar du ner pa den tid det tar att
skapa layouten och typografin ser konsekvent ut i dokumentet.

Skapa och redigera typografimallar fér stycken

En typografimall for stycken dr en namngiven uppsattning med attribut {or stycken

och tecken. Du kan lata texten fa alla formateringsattributen i stycketypografimallen
genom att helt enkelt anvdnda typografimallen i texten. Skapa, redigera eller ta bort
stycketypografimallen i dialogrutan Typografimallar (Redigera > Typografimallar).

Typografimallar for Projekt2 §|

Visa: | lla bypografimallar A |

J

Mormal
Mormal

Justering: Wanster; Wanster indrag: 0"; Fdrstaraden: 0" A
Héger indrag: 0"} Radavskind: auto;  &wskdnd Fére: 0%
Swst8nd efter: 0";  A%JJ: Standard; Teckenjustering: het

[ VY H Redigera H Duplicera ]

Lagg till... Avbryt

Skapa, redigera och ta bort typografimallar i dialogrutan Typografimallar.
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Skapa en typografimall for stycken genom att vélja Stycke pa knappmenyn Ny.
Dialogrutan Redigera typografimall for stycken visas. Konfigurera typografimallens
attribut genom att anvédnda instédllningarna i denna dialogruta.

Redigera typografimall for stycken g|

Mamn:

Allmanna | Formats | Tabulatorer | Linjer

Tangentkormmando:
Baserad p&: | 1 fgen w
Masta stil: | 1 Mormal -
Teckenstil: | A
Beskrivning
Justering: Yanster; Wanster indrag: 0"; Forsta raden: 0"; Higer -~

indrag: 0"; Radawstind: auto; Awvstdnd Fire: 0"; Avstind efter: 0"

Awll: Standard; Teckenjustering: Roman Baseline; Naska stil: Mormal;
Tecken: (Mamn: Maormal;  Arial; 12 pk; Mormal; Swark; Tonvarde:

100%; Opacitet: 100%; Knipning: 0; Horisonkell skala: 100%; Flitta
baslinje: 0 pt; Apply Sending to Non-CJK Characters Enabled; Engelska  »

[ oc ][ abre |

Konfigurera en stycketypografimall i dialogrutan Redigera typografimall fér stycken.

Forst maste du konfigurera instidllningarna i fliken Allméanna:

e Namn: Ange ett namn i det hér féltet, annars anvinder programmet ett forinstallt
namn for "Ny typografimall".

e Tangentkommando: Ange ett tangentkommando for typografimallen genom att ange
det i faltet Tangentkommando. Du kan ange valfri kombination av Kommando,
Alternativ, SKift eller Kontroll/Ctrl eller Ctrl+Alt, tillsammans med en funktions- eller

tangentbordstangent.

* Om du definierar ett tangentkommando for en typografimall med en
tangentkombination som dven definierar ett befintligt kommando, asidosatter
typografimallskommandot det befintliga kommandot néir textredigeringsverktyget

T} markeras och ett textblock idr aktivt.

¢ Baserad pa: Om du vill att attributen i den nya typografimallen ska baseras pa en
befintlig, klickar du p4d menyn Baserad pa och viljer en typografimall i listan. Observera
att om du anviander menyn Baserad pa i dialogrutan Redigera typografimall for
stycken foOr att basera en typografimall pa en befintlig typografimall, uppdateras den
nya typografimallen automatiskt med de dndringar du gor i den ursprungliga
typografimallen.

e Nasta stil: Vilj en typografimall for stycken i menyn Ny stil om du vill vélja en
overgdng fran en stycketypografimall till en annan efter en styckeretur.
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o Stil: Vilj ett alternativ i menyn Stil i omraddet Teckenattribut om du vill associera en
teckentypografimall med typografimallen for stycken. Las avsnittet "Skapa och redigera
teckentypografimallar" for information om hur du skapar en teckenypografimall.

Sedan kan du ange ytterligare attribut for stycketypografimallen i flikarna Format,
Tabulatorer och Linjer. Klicka pa OK nir du dr klar, for att atergd till dialogrutan
Typografimallar, och klicka pa Spara for att spara typografimallen. Nér du har sparat
en typografimall for stycken, visas den i undermenyn Styckets typografimall (menyn
Stil) och i paletten Typografimallar.

= Nir du skapar en typografimall utan att ha nagot projekt dppet, ingar typografimallen

i listan med forinstdllda typografimallar och ingar sedan i alla projekt som du skapar
héddanefter. Om du skapar en typografimall nar ett projekt dr Oppet, ingar denna
typografimall endast i det aktiva projektets lista med typografimallar.

=% Om du vill skapa en ny typografimall for stycken som baseras pa formaterad text, ska

du forst placera textinsdttningspunkten i ett stycke som anvinder de formatattribut
som du vill ha i styckets typografimall. Oppna dialogrutan Typografimallar genom
att vilja Redigera > Typografimallar. Vilj Ny(tt) > Stycke och skriv ett namn i filtet
Namn. Klicka pa Spara. Anviand sedan den nya typografimallen i stycket.

Uppdatera typografimallar fér stycken

Naér du placerar markoren i ett stycke med enhetlig formatering kan du uppdatera
typografimallen som anvands for texten s att den inkluderar den lokala formateringen
genom att klicka pa knappen Uppdatera &. Du kan ocksa vilja Stil > Uppdatera
typografimall > Stycke.

Om du vill uppdatera bade typografimallen for stycken och typografimallen for tecken
som har anvants i texten sa att de aterspeglar den lokala formateringen valjer du Stil >
Uppdatera typografimall > Bada.

Skapa och redigera teckentypografimallar

En teckentypografimall &r en namngiven uppsittning med teckenattribut. Du kan lata
texten fa alla formateringsattributen i teckentypografimallen genom att helt enkelt
anvinda typografimallen i texten. Skapa, redigera eller ta bort teckentypografimallen
i dialogrutan Typografimallar (Redigera > Typografimallar).

Skapa en Open Circle Community Choir at Bayview Hall genom att vilja Tecken pa
knappmenyn Ny. Dialogrutan Redigera teckentypografimall visas. Konfigurera
typografimallens attribut genom att anvédnda instdllningarna i denna dialogruta.
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Redigera teckentypografimall g|
Marnn: | My bypografimal
Tangentkommando:
Baserad pd: ||A| fgen w
Teckensnitt: | Arial v Teckenstilar
L
Skorlek: | 12 pt Wrired [Jskuggad
[IFet [wersaler
Farg: | Ml Svart 5! [kursiv [[kapitaler
Tonwérde: | 100%: w [Junderstruken [JUpphaid
Opacitet: | 100% [Junderstruket ord . Drﬁledsankt
[]Enkel genomstrykning [ &verkant
Skala: |Horisontellt v || 100% []oubbel genomstrykning [ Konkur
Knipning: | O
Flvtta baslinje: | O Pt
[ aktivera ligaturer Sprik: Engelska {amerikansk) A4
¥ OpenType
O O
IFl O
IF
Ingen w
[ ok [ b |

Konfigurera en teckentypografimall i dialogrutan Redigera teckentypografimall.

Forst maste du konfigurera instdllningarna i fliken Allménna:

e Namn: Ange ett namn i det hér filtet, annars anvinder programmet det forinstdllda
namnet "Ny typografimall".

e Tangentkommando: Ange ett tangentkommando for typografimallen genom att ange
det i faltet Tangentkommando. Du kan ange valfri kombination av Kommando,
Alternativ, SKift eller Kontroll/Ctrl eller Ctrl+Alt, tillsammans med en funktions- eller
tangentbordstangent.

¢ Baserad pa: Om du vill att attributen i den nya typografimallen ska baseras pa en
befintlig, viljer du en typografimall i menyn Baserad pa.

Sedan viljer du teckenattribut i den nedre delen i dialogrutan Redigera
teckentypografimall. Klicka pd OK nar du ar Klar, for att aterga till dialogrutan
Typografimallar, och klicka pa Spara for att spara typografimallen. Nér du har sparat
en teckentypografimall, visas den i undermenyn Teckentypografimall (menyn Stil)
och i paletten Typografimallar.

Uppdatera teckentypografimallar
Nar du markerar text med enhetlig formatering kan du uppdatera typografimallen
som anvands fOr texten sé att den inkluderar den lokala formateringen genom att

klicka pa knappen Uppdatera.& Du kan ocksa vilja Stil > Uppdatera typografimall >
Tecken.

Om du vill uppdatera bade typografimallen for stycken och typografimallen for tecken
som har anvants i texten sd att de aterspeglar den lokala formateringen valjer du Stil >
Uppdatera typografimall > Bada.
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Anvianda typografimallar

Gor ndgot av foljande for att anvanda en typografimall for den markerade texten:

e Vilj typografimallsnamnet i undermenyn Stil > Stycketypografimall eller undermenyn
Stil > Teckentypografimall.

¢ Visa paletten Typografimallar (menyn Fonster) och klicka sedan pa
typografimallsnamnet i paletten.

¢ Anvind det tangentkommando (om det finns nigot) som visas bredvid namnet pa
typografimallen i paletten Typografimallar.

Nar det finns lokala stycke- eller teckenattribut i markerad text, visas ett plustecken
bredvid namnet pa typografimallen i paletten Typografimallar. Du kan ta bort de
lokala attributen genom att klicka pé Ingen stil och markera typografimallen igen
eller trycka pa Alternativ-klicka/Alt-klicka pa typografimallens namn.

Lagga till typografimallar
Om du vill importera stycke- och teckentypografimallar frdn en annan artikel eller ett
annat projekt, viljer du Arkiv > Légg till, navigerar till malartikeln eller projektfilen

och visar sedan panelen Typografimallar och importerar de typografimallar du vill
ha.

Om en typografimall frdn kallfilen har samma namn som typografimallen i
malprojektet, men har en annan definitione visas dialogrutan Tillaggskonflikt. I den
hér dialogrutan kan du avgora hur du ska hantera konflikten .

Placera text i textblock

Nedanstaende avsnitt beskriver flera sitt att kontrollera den vertikalal och horisontella
placeringen av text i textblock.

Anvanda baslinjeraster

QuarkXPress version 7.0 och tidigare inkluderade en funktion som kallades for
baslinjeraster. Baslinjerastret var en jamnt fordelad uppsattning med osynliga
horisontella linjer som var uppritade frdn 6verkanten till nederkanten pa varje sida.
Om du laser stycken vid baslinjerastret kan du rikta in textens baslinjer mellan spalter
och mellan block, tvdrsover en sida och tvarsover uppslag.

I QuarkXPress 8.0 har funktionen baslinjeraster ersatts med funktionen designraster.
Mer information finns i "Arbeta med designraster".

Justera text vertikalt

Det finns fyra alternativ for att placera textraderna vertikalt i textblock:

o Over: I textblock som justeras med &verkanten placeras den forsta radens 6verkant i
enlighet med specifikationerna i omrédet Forsta baslinje.

¢ Centrerad: I textblock som justeras pa mitten, centreras textraderna mellan uppstapeln
pa den Forsta baslinjen och textblockets nederkant.
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e Under: I textblock som justeras med underkanten placeras den sista textradens
nederkant invid blockets nederkant.

e Utsluten: I utslutna textblock placeras den forsta textraden i enlighet med
specifikationerna i omradet Forsta baslinje, den sista raden placeras invid
textmarginalen vid blockets nederkant och de resterande raderna utsluts diremellan.
Nar du utsluter text vertikalt kan du ange det hogsta vertikala avstdndet mellan stycken.

Anvind dessa alternativ genom att vilja ett alternativ i menyn Typ (Objekt > Modifiera
> fliken Text omradet > Vertikal justering). Ange hur stort avstandet mellan vertikalt
utslutna stycken fér vara i faltet Max mellan q (endast tillgdngligt nar Utsluten har
markerats i menyn Typ.

= [nriktningsalternativen Centerad, Under och Utsluten ir endast avsedda for
rektanguldra omrdden, och om det ligger objekt i vagen fungerar de eventuellt inte pa
avsett satt.

Ange textmarginaler

Textmarginaler gor att du kan ange hur langt ifrdn textblockets innerkant tecknen ska
placeras. Ange textmarginalen for ett aktivt textblock med instdllningarna for
bildmarginaler (fliken Objekt > Modifiera > fliken Text > omradet Textmarginal).
Om du vill ange samma marginal for alla fyra kanterna ska du avmarkera kryssrutan
Flera marginaler och skriva in en siffra i fdltet Alla kanter. Om du vill ange olika
marginaler for de fyra kanterna ska du markera Flera marginaler och sedan ange siffror
i falten Over, Vinster, Under och Hoger.

Styra anvandningen av teckensnitt

Om du vill visa och ersdtta de teckensnitt som anvédnds i en artikel visar du panelen
Teckensnitt i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt). Panelen visar en lista med
alla teckensnitt som anvinds i den aktiva artikeln. Om du vill ersétta alla forekomster
av teckensnittet i artikeln, markerar du teckensnittsnamnet, klickar pa Ersétt och viljer
ett annat teckensnitt.

= Om ett teckensnitt visas som [Teckensnittsnamn] pé fliken Teckensnitt (Ovrigt >
Anvindning), med ett negativt nummer framfor namnet, dr teckensnittet inte
installerat i ditt system. Néar detta intrdffar kan du installera det nddvindiga
teckensnittet och 6ppna dokumentet igen eller anvdanda kommandot Anviandning
till att leta reda pa forekomster av teckensnittet och ersitta det med ett annat
teckensnitt.

Konvertera text till block

Vilj ett alternativ under Objekt > Text till block for att konvertera det eller de
markerade tecknen till ett Bézier-block.

Vilj Objekt > Konvertera text till block > Ej forankrat for att konvertera markerad
text till ej férankrade Bézier-block.
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Vilj Objekt > Konvertera text till block > Forankrat for att konvertera markerad text
till férankrade Bézier-block.

Vilj Objekt > Konvertera text till block > Konvertera hela blocket for att konvertera
allt innehall i ett eller flera textblock till ej férankrade Bézier-block.

Mer information finns i "Anvinda Bézier-former" och "Anvinda forankrade block."

= [ QuarkXPress version 8 och senare kan du konvertera fler 4n en textrad i taget till
block.

Anvanda textinfallning

Funktionen textinfdllning innebdr att du kan kontrollera textflodet bakom, runt eller
inne i objekt och bilder. Du kan ange att texten ska flodas runt objektet eller skapa
egna infallningsbanor och sedan dndra dem manuellt.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelll, utcungue
Octavius pessimus fortiter
conubium santet Coesar,
et cathedras incredi-
biliter frugaliter cor-
rumperet concubine, i
utcungue laschvius suis verecunde io-", ’
cari concubine, quod adfabilis um- e :_;‘.: '
bracull spinosus vocificar syrtes, =

etiam fidudas aegre verecunde
fermentet incredibiliter lascivivs
suls, et optimus adloudabilis
fidudas pessimus spinosus deciperet
suls, qUAmMQUam satis pretosius

et rimn e 11 e A e el o e

Med hjalp av inféllningsbanor kan du skapa sidor som sérskiljer sig visuellt.

Fl6da texten runt objektets samtliga sidor

Floda texten runt ett objekts samtliga sidor genom att markera ett textblock med

dialogrutan Modifiera (menyn Objekt), och markera sedan Floda text runt alla sidor.

= Texten flodas runt tre eller fyra sidor av objektet beroende pd sjidva textblocket, och
inte beroende pa de objekt som dr i vagen for texten. Det hdr dr den enda installningen
for infallning som péverkar sjdlva textblocket. Alla andra infdllningsinstillningar
paverkar de objekt som ligger framfor textblocket.

Fl6da texten runt linjer och textbanor

Anvind textinfallning for en linje eller en textbana som ligger framfor ett textblock
genom att markera linjen eller textbanan, vélj Objekt > Infillning och vilj sedan ett
alternativ i menyn Typ:

e Vilj Ingen om texten ska floda bakom linjen eller textbanan.
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Vilj Objekt om texten ska floda runt linjen eller textbanan. Du kan ange hur langt
fran 6ver-, under-, vinster- och hogerkanten texten ska placeras i det markerade
objektet. Om det markerade objektet dr en textbana kommer texten bara att floda runt
banan, inte runt texten pa banan.

Vilj Manuell for att skapa en infdllningsbana som kan redigeras. Du kan ange hur
langt ifrdn texten en ny bana ska placeras texten och sedan dndra banan genom att
vilja Objekt > Redigera > Infédllning. Information om hur du dndrar en infallningsbana
finns i "Finjustera en infillningsbana" och "Redigera en infillningsbana."

Floda text runt textblock

Anviénd textinfillning for ett textblock som ligger framfor ett annat textblock genom
att markera det framre textblocket, vilja Objekt > Infdllning och sedan vilja ett
alternativ i menyn Typ:

Vilj Ingen om texten ska floda bakom ett aktivt textblock.

Vilj Objekt om texten ska floda runt ett aktivt textblock. Om textblocket dr rektangulért
kan du ange virden i filten Over, Vinster, Under och Héger for att ange att
infallningsomradet ska hamna utanfor eller innanfor blocket. Om textblocket inte ar
rektanguldrt visas endast ett filt for Bildmarginal.

Floda text runt bilder

Bildredigeringsprogram kan bddda in banor och alfakanaler i en bild. En bana 4r en
jamn Bézier-form, och en alfakanal ar vanligtvis en graskalig bild. Bade banor och
alfakanaler anvinds vanligtvis for att avgora vilka delar av en bild som ska visas och
vilka som ska doljas eller vara genomskinliga.

Om du importerar en bild som har en inbaddad bana eller alfakanal, kan du kontrollera
hur texten flodas runt bilden med hjdlp av banan eller alfakanalen. Fortydligande:
Programmet kan avsdka en bana eller kanaler och skapa en infallningsbana som baseras
pé denna information.

Anviénd textinfdllning for ett bildblock som ligger framfor ett textblock genom att
markera bildblocket, vilja Objekt > Infédllning och sedan vilja ett alternativ i menyn

Typ:

Vilj Ingen om texten ska floda bakom den aktiva bildkomponenten.

Vilj Objekt om texten ska floda runt bildkomponentens granser. Om bildkomponenten
ar rektanguldr kan du skriva virden i falten Over, Vinster, Under och Hoger for att
ange att infallningsomradet ska hamna utanfor eller innanfor blocket. Om inte
bildkomponenten dr rektanguldr visas endast ett falt f6r Bildmarginal.

Vilj Automatisk bild for att skapa en Bézier-formad beskarningsbana och
infdllningsbana som baseras pa bildens icke-vita omraden.

Vilj Inbaddad bana om du vill att texten ska fléda runt en bana som har baddats in
i en bild med ett bildredigeringsprogram.

Vilj Alfakanal om du vill att texten ska floda runt en alfakanal som har baddats in i
en bild med ett bildredigeringsprogram.

Vilj Icke-vita omraden om du vill skapa en infallningsbana som baseras pa bildmotivet.
Beroende pé vilket virde som har angetts i faltet Troskelviarde, kommer
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infallningsbanan att konturera en mork form som ar placerad pé en storre vit, eller
ndstan vit bakgrund (eller vice versa).

Vilj Samma som beskédrning om textens infdllningsbana ska éverensstimma med
den beskdrningsbana som har markerats i fliken Beskdrning.

Vilj Bildgranser om du vill att texten ska fléda runt det rektanguldra "dukomrade",
som motsvarar den importerade bildfilen. Detta innefattar eventuella vita
bakgrundsomraden, som sparades med den ursprungliga bildfilen. Ange marginalernas
avstind fran bildens kanter genom att ange virden i filten Over, Vanster, Under och
Hoger.

Den inre banan i omradet Forhandsvisning representerar infallningsbanan och den
yttre konturen representerar bildblocket.

Infalining

4| Fdrhandsvisning:

1 Flnbaddad bana

Bana: |Path 1 v

Bildmarginal: | O pt

Tolerans

L&s in igen ] [Beskér till block]

Information:

Alfa-kanaler: 1

[linvertera Inbaddade banor: 1

Endast vttre karker
Begransa till block.

Fliken Inféllning i dialogrutan Bild med en férhandsvisning av inféllningen

Finjustera en infillningsbana

Nar du viljer Automatisk bild, Inbaddad bana, Alfakanal, Icke-vita omraden eller
Samma som beskadrning i menyn Typ (Stil > Bild > Infillning), kan du dndra
infillningsbanan i foljande falt:

Bildmarginal dndrar infdllningsbanans storlek. Positiva varden gor att infdllningsbanan
placeras langre bort fran den ursprungliga installningen. Negativa virden gor att du
kommer att se mindre av bilden innanfor infillningsbanan.

Brus later dig ange den minsta tillditna stangda banan. Om en stangd bana dr mindre
an brusvirdet ignoreras den. Brusvidrden dr anvdndbara nar du vill foérenkla och rensa
infallningsbanorna sa att det ar ldttare att hantera dem vid utskrift eller visning pa
skdrmen.

Jamnhet later dig styra banans exakthet. Ett lagre varde skapar en mer komplicerad
bana med ett hogre antal punkter. Ett hogre vdrde skapar en mindre noggrann bana.

Troskelvardet avgor hur vitt definieras. Alla pixlar som definieras som "vita" exkluderas.
Om Troskelvardet t.ex. ar 20 % och en pixels graniva ar under eller lika med 20 %,
kommer pixeln att anses vara "vit" och exkluderas fran infallningsbanan.
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Redigera en inféllningsbana

Justera en infdllningsbana genom att markera Infdallning (Objekt > Redigera).
Infallningsbanan visas som en magentafiargad kontur. Du kan redigera banan pa samma
satt som du redigerar ett Bézier-objekt.

Du kan ocksa dndra infallningsbanans punkt- och segmenttyper med instdllningarna
i paletten Matt. Du kan dndra punkttypen med en av foljande tre knappar:

Symmetrisk punkt ¢ ™: En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer si att en
kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt, men
bojningshandtagen vilar alltid pd en rak linje genom punkten och 4r alltid pa samma
avstand frdn punkten:

Avrundad punkt " En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en
kontinuerlig kurva bildas. B6jningshandtagen vilar alltid pa rak linje genom punkten,
men du kan dndra deras avstand till punkten oberoende av varandra:

Hornpunkt ~T: En hérnpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en bojd
linje eller tva icke-kontinuerliga bojda linjer. Du kan manipulera hérnpunktens
bojningshandtag pé bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan vara anvandbart
om du vill att det ska vara en skarp 6vergdng mellan tvd segment:

Anviénd en av foljande knappar {for att dndra linjesegmentets egenskaper:
Rakt segment ™: Gor att det aktiva segmentet blir rakt.
Bojt segment . Gor att det aktiva segmentet bojs.

Punkt- och segmenttyperna kan dven dndras med undermenyn Stil >
Punkt/Segmenttyp.

Arbeta med textbanor

En textbana dr en linje som du kan ldgga till text i. Du kan dndra hur texten ligger pa
banan, textattributen (t.ex. teckensnitt, farg och storlek) och attributen fér sbkvagens
form och stil.

Om du vill lagga till text i en rad eller p4 en bana markerar du textredigeringsverktyget

iT{ och dubbelklickar pé raden eller banan.

Kontrollera hur texten ligger pd banan genom att 6ppna fliken Textbana i dialogrutan
Modifiera (menyn Objekt), och vilj sedan hur texten ska floda lings banan genom
att klicka pé en knapp i omridet Textorientering. Du kan ocksa ange vilken del av
teckensnittet som ska anvéandas for placering av tecknen pa banan genom att vilja ett
alternativ i menyn Justera textens.

Skapa anfang

En anfang dr en inledande versal som stracker sig en eller tva rader under den forsta
raden i ett stycke. Funktionen for automatiska anfanger i QuarkXPress forstorar
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anfangsbokstaven och stycket flodas automatiskt runt anfangen. Teckensnittet och
teckenstilen 6verensstimmer med resten av stycket.

Om du vill anvidnda anfang i ettt markerat stycke visar du fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut och markerar Anfang. Ange hur manga tecken som ska anviandas som
anfang genom att ange ett varde frdn 1 till 127 i faltet Antal tecken. Ange hur minga
rader anfangen ska uppta genom att ange ett varde fran 2 till 16 i faltet Antal rader.

atrimonii corrumperet chiChi
fermentet aegre vtilitas catel
cunque Octavius pessimus fol
bium santet Caesar, et cathedras increc
frugaliter corrumperet concubine, utcu)

riving <nic vererninde incart rconcnihine

Anfang gor att texten blir mer sdregen visuellt sett.

=% Anfang mits i procent och inte i punkter. Nir du markerar en anfang ir den forinstillda
storleken 100%.

= Du kan ocksé skapa anfang fran fliken Styckeattribut i paletten Matt.

Skapa linjer ovanfér och under stycken

Linjer anvinds ofta ovanfor eller under text for att avskilja stycken, for att ange att
informationen hor samman eller for att ldgga till ett designelement pa sidan. Skapa
linjer i fliken Linjer i dialogrutan Styckeattribut (menyn Stil).

Anvanda férankrade block

Du kan Klistra in block och linjer med valfri form i texten, vilket gor att de fungerar
som tecken och flédar med texten. Detta kan vara sdrskilt anviandbart nar texten
omflodas, eftersom forankrade objekt flodar pd samma sitt som andra tecken i texten.
Om objekten inte har férankrats och texten omflodas, omplaceras de, vilket kan leda
till att de 6verlappar texten.

Férankra block och linjer i text

Nar du forankrar ett objekt kommer det att floda pd samma sédtt som tecknen i texten.
Sa har forankrar du ett objekt:
1 Vilj objektverktyget % och markera sedan det objekt som du vill férankra.

2 Vilj Redigera > Klipp ut eller Redigera > Kopiera.

3 Markera textredigeringsverktyget [Tl och placera textinsittningsbalken dar objektet
ska forankras.

4 Forankra objektet vid textinsattningspunkten genom att vélja Redigera > Klistra in.
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Klippa ut, kopiera, klistra in och ta bort férankrade block och linjer

Om du vill klippa ut eller kopiera ett forankrat objekt, markerar du objektet pa samma
satt som du markerar ett tecken och viljer Redigera > Klipp ut eller Redigera >
Kopiera. Om det férankrade objektet ska infogas pa en annan plats placerar du
textinsattningsbalken pa 6nskad plats och viljer sedan Redigera > Klistra in. Om du
vill ta bort ett forankrat objekt markerar du det, eller infogar textinsdttningsbalken
efter objektet, och trycker sedan pa Delete/backstegstangenten.

Koppla bort férankringen fér forankrade block och linjer

Om du vill ta bort férankringen for ett objekt markerar du det med objektverktyget
och viljer Objekt > Duplicera, sa att en oférankrad objektkopia skapas. Kopian placeras
pa sidan enligt instdllningarna i dialogrutan Duplicera och repetera (menyn Objekt).
Direfter tar du bort det forankrade objektet frdn texten genom att markera objektet

med textredigeringsverktyget Lioch tryck sedan pa Delete- eller backstegstangenten.

Arbeta med OpenType-teckensnitt

OpenType dr ett teckensnittsformat som kan anvandas pa flera plattformar, som har
utvecklats av Adobe och Microsoft, med storre teckenuppsdttningar och glyfer som
ofta inkluderar braktal, mjuka ligaturer, gammaldags siffror med mera. Nar ett
OpenType-teckensnitt anvands i texten, kan du komma at alla stilalternativ som ar
inbyggda i teckensnittet via dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken).

Om du forstar vad skillnaden mellan tecken och glyfer dr blir det lattare att forstd hur
OpenType-stilarna fungerar. Ett tecken ar ett element i skriftspraket-versaler, gemener,
numeriska tecken och interpunktion kallas alla for tecken. En glyf dr en bild som
representerar ett tecken, ibland i olika format. Den vanliga siffran 1 dr exempelvis ett
tecken, men siffran ett i gammeldags stil dr en glyf. Som ett annat exempel kan ndmnas
ett "f" och ett "i" som stér intill varandra ar tecken, men ligaturen "fi" dr en glyf.

Det foreligger inte alltid ett forhallande dar ett numeriskt tecken motsvarar en glyf. I
vissa fall motsvarar tre tecken (exempelvis siffran 1, ett snedstreck och siffran 4) en
enda braktalsglyf. Eller ett tecken kan representeras av tre mojliga glyfer (tre olika
et-teckensymboler t.ex.). Du kan vilja enskilda tecken for formatering och redigering,
oavsett vilka glyfer som anvands.

Anvinda OpenType-stilar

Du kan anvdnda en OpenType-"stil" for tecken om du vill visa annorlunda,
specialdesignade eller omplacerade glyfer i det aktuella teckensnittet. Du kan exempelvis
anvanda Braktal for att komma at sirskilda braktalsglyfer istdllet for att formatera
braktalen manuellt genom att dndra storleken pa befintliga tecken och omplacera
dem. Om du anviander Standardligaturer representeras tecknen pa liknande satt, i
enlighet med de ligaturer som ér tillgdngliga i teckensnittet. (Se "Anvinda ligaturer" for
mer information.) Du kan kombinera flera stilar, men vissa stilar, saisom Upphojd och
Nedsdnkt, utesluter varandra.

Du kan anvidnda OpenType-stilarna i dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) och
panelerna for Redigera teckenattribut (Redigera > Typografimallar) for att stélla in
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typografimallar for tecken och stycken. Visa stilarna genom att klicka pa pilen bredvid
OpenType, och sedan kan du anvinda stilarna med hjdlp av kryssrutorna. Om en
kryssruta inte &r tillganglig eller om ett menyalternativ stdr inom klamrar innebar
detta att det aktuella teckensnittet inte stoder denna OpenType-stil.

Teckenattribut g|
Teckensnitk: | Arial v | Teckenstilar
r "]
Storlek: | 12 pt v e [ skuggad
= = [IFet [ versaler
IF=TER ..S?art v [Jkursiv [Jkapitsler
Torwarde: | 100% | [Junderstruken [Jupphid
Opacitet: [ 1I3IEI°.fo v ] [Junderstruket ord J I'iledsénkt
= — [JEnke! genomstrykning [ Gverkant
Skala: |Horisontellt s || 100% [Joubbel genomstrykning [ Konkur
Knipning: | O |

Flytta baslinje: | 0Pt

[] aktivera ligaturer Sprak: |Engelska (an_'lerikansk_) b
* OpenType
]
O
O
o I
[ Ok ] [ Avehryt l [ Arivand

Tillgangliga OpenType-stilar i dialogrutan Teckenattribut
OpenType-stilar inkluderar foljande:

Standardligaturer: Anvind ligaturer som har utformats for att underldtta textens
lasbarhet, och anvands som standard.

Mjuka ligaturer: Anvind ligaturer som inte anvinds som standard. Den hér funktionen
tacker ligaturer som kan anvindas for specialeffekter efter anviandarens behov.

Tabulerade siffror: Anvands for att ge siffror samma bredd.
Proportionella siffror: Anvands for att ge siffror olika bredd.

Kapitiler: Anvand sma versaler for gemena tecken som inte ar kinesiska, japanska och
koreanska.

Alla Kkapitaler: Anvind sma versaler for alla tecken som inte ar kinesiska, japanska
och koreanska.

Hojdjusterade siffror: Anviand moderna numeriska stilar som riktas in battre med
versal text.

Gammeldags siffror: Anvand numeriska stilar som fungerar bast for siffror som &r
inbaddade i text.

Kursiv: Anvéand kursiva glyfer.

Braktal: Anvand braktalsglyfer med snedstreck.
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Slangar: Anvand Kkalligrafiska glyfer.
Ordningstal: Anviand glyfer som 4r ordningstal.

Alternativ for titelstil: Anvand versalglyfer som har utformats for rubriker i stora
punktstorlekar.

Sammanhangsberoende alternativ: Anvand alternativa glyfvariationer som baseras
pa den sammanhangsberoende placeringen av text.

Lokaliserade former: Ersatt forinstéllda glyfformer med lokaliserade former.

Position: Anvand glyfer for upphdjda, nedsidnkta, vetenskapliga tecken i underkant,
tdljare och ndmnare i den markerade texten.

Anvianda ligaturer

Ligaturer kan anvandas pa tva olika sitt: den neddrvda metoden eller
OpenType-metoden. Den neddrvda metoden stoder standardligaturer, exempelvis fi
och fl i PostScript-teckensnitt. OpenType-metoden gor att du far tillgadng till bade
standardligaturer och mjuka ligaturer i OpenType-teckensnitt. Bdida metoderna anvands
som teckenattribut, vilket innebar att du kan anvdnda dem i all markerad text.

Anvind ligaturer i markerad text med den neddrvda metoden genom att markera
Aktivera ligaturer i fliken Tecken i paletten Matt (menyn Fonster) eller markera
Ligaturer i dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken).

Om du vill anvinda ligaturer i markerad text med OpenType-metoden, markerar du
den text som anvédnder en OpenType och viljer Standardligaturer i menyn OpenType
i fliken Klassisk eller Tecken i paletten Matt (menyn Fonster). Det gor att ligaturer
som fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj och th anvands-om de 4r inbyggda i teckensnittet. Du kan
dessutom vilja Mjuka ligaturer for att anvianda mer ovanliga ligaturer, sdsom ct, sp,
st, och fh. Om ndagot av ligaturalternativen visas inom hakparenteser stoder inte det
anvanda OpenType-teckensnittet dessa ligaturfunktioner. Du kan ocksa markera
Standardligaturer and Mjuka ligaturer i omradet OpenType i dialogrutan
Teckenattribut.

Ligaturinstéllningar
Du kan stilla in ligaturer i panelen Tecken i dialogrutan Instdllningar ( QuarkXPress
/Edit > Instdllningar > Utskriftslayout > Tecken):

Bryt over: Virdet i faltet anger 6ver vilket knipnings- eller kerningsvarde ligaturer ska
brytas. Vid det forinstéllda virdet 1 omvandlas ligaturerna till vanliga bokstdver om
texten knips med vidrdet +1 (1/200 av en helfyrkant).

Ej "tfi" eller "ffl": Markera det har blocket for att forhindra fi- och fl-ligaturer i ord
som "fitfig” eller "véffla”, ndr ffi och ffl inte finns i det aktuella teckensnittet.

Arbeta med paletten Glyfer

En glyf ar den minsta teckensnittsenheten-alla versala bokstaver bestar exempelvis av
en egen glyf. Om du vill komma at samtliga glyfer i ett teckensnitt—i synnerhet ett
OpenType-teckensnitt, som kan innehélla ungefar 65 000 glyfer-maste du visa en
fullstandig teckenkatalog. Du far du tillgang till en sddan teckenkatalog i paletten
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Glyfer (menyn Fonster), ddr du kan visa alla glyfer i det markerade teckensnittet, visa
fetstilta eller kursiva glyfer, dubbelklicka pa en glyf for att infoga den i texten och spara
dina favoritglyfer sa att det ar latt att hitta dem.

3]

¥ Glyfer
0

Hela teckensnittet

Tecken

3

=3 w = - 0=
M 2 o e v B
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Paletten Glyfer underlattar arbetet med stora teckenuppséattningar och teckensnitt av
professionell kvalitet.

Visa glyferna i ett teckensnitt genom att visa paletten Glyfer (menyn Fonster) och
vélj sedan ett teckensnitt i menyn Teckensnitt i det 6vre vanstra hornet. Foljande
alternativ dr tillgdngliga i paletten Glyfer:

Du kan anvidnda knapparna Fet och Kursiv for att visa de fetstilta och kursiva
versionerna av glyferna. Om teckensnittsversionen for fet, kursiv eller fet kursiv stil
inte dr aktiv i ditt system simulerar programmet fet, kursiv eller fet kursiv stil pa glyferna
pa samma sdtt som nar du anvander stilarna Fet och Kursiv i paletten Matt.

Du kan visa en underuppsittning av glyferna i teckensnittet genom att vilja ett
alternativ i menyn Visa.

Du kan se efter om det finns ndgra alternativ for en glyf genom att klicka i rutan i det
nedre hogra hornet i en enskild glyfcell.

Om det behovs kan du klicka pa Zoomverktyget i paletten for att 6ka storleken pa
glyferna.

Om du behoéver Unicode-kodpunkten for en glyf-exempelvis for redigering av
HTML-kan du peka pa glyfen, sa visas Unicode-kodpunkten (som ett hexadecimalt
varde).

Du kan infoga en glyf vid textinsattningspunkten genom att dubbelklicka pa glyfen i
paletten Glyfer.

Om du anviander vissa glyfer frdn ett teckensnitt ofta kan du spara dessa glyfer som
favoriter, sa att du snabbt kan komma &t dem. Om du vill skapa en lista 6ver dina
favoriter ska du forst klicka pa knappen bredvid Favoritglyfer i paletten Glyfer (menyn
Fonster). Sedan drar du helt enkelt glyfen till en tom cell i omradet Favoritglyfer. Om
du vill ta bort din favorit Kontroll-klickar/hogerklickar du pa glyfen och anviander
snabbmenyn.
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Visa osynliga tecken

Alternativet Osynliga tecken (menyn Visa) dr alltid anvdndbart vid redigering av text
eller finjustering av typografi, eftersom funktionen gor att du kan se vanliga "osynliga
tecken" sdsom mellanslag, tabbar och styckereturer.

Infoga specialtecken

Du kan anvianda alla mojliga specialtecken for typografiska och formateringsandamal
i QuarkXPress. Du kan skriva in dessa specialtecken med tangentkommandon eller
vilja dem i undermenynOvrigt > Infoga tecken. Alla tecken ser annorlunda ut nir
osynliga tecken visas (Visa > Osynliga tecken).

Infoga mellanslag

Om du vill infoga en viss typ av mellanslag, exempelvis en helfyrkant, vid
textinsittningspunkten viljer du Ovrigt > Infoga tecken > Special > Helfyrkant eller
Ovrigt > Infoga tecken > Special (icke-brytande) > Helfyrkant . Alternativen i
undermenyn Icke brytande mellanslag fungerar som "klister" mellan tva ord eller
siffror, etc., och forhindrar att tvd "ihopklistrade" element bryts i slutet av en rad.

Infoga andra specialtecken

Om du vill infoga ett annat specialtecken dn mellanslag, exempelvis ett
helfyrkantsstreck eller platsmarkortecknet for aktuellt sidnummer, vid
textinsittningspunkten viljer du Ovrigt > Infoga tecken > Specialtecken eller Ovrigt >
Infoga tecken > Ickebrytande special.

Ange teckenspraket

Du kan ange vilket sprdk som ska anvindas vid avstavning och stavningskontroll
genom att tilldela texten ett teckensprak. Det innebdr att du kan blanda ord pé olika
sprak i samma stycke utan att programmet avstavar pa fel siatt och utan att fler
Misstdnkta ord anges nir du Kontrollerar stavningen (menyn Ovrigt). Férutom att
anvanda ett visst sprak for tecknen kan du dven anvanda Ingen sa att programmet
hoppar 6ver dessa ord vid avstavning och stavningskontroll.

Du kan tilldela markerade tecken ett sprak i menyn Sprék i dialogrutan Teckenattribut
(Stil > Tecken) eller i fliken Tecken i paletten Matt.

Anvianda reservteckensnitt

Nir funktionen reservteckensnitt dr aktiverad och programmet stoter pa ett tecken
som inte finns i det aktuella teckensnittet, soker det igenom de aktiva teckensnitten
i systemet for att hitta ett teckensnitt som inkluderar tecknet i friga. Om Helvetica
anvands vid textinsidttningspunkten och du importerar eller klistrar in text som
innehéller ett Kanji-tecken, kan det t.ex. hdnda att programmet anvinder ett
Hiragino-teckensnitt for tecknet. Om programmet inte hittar ett aktivt teckensnitt
som kan visa tecknet visas tecknet fortfarande som en ruta eller en symbol.
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Reservteckensnitt implementeras som en Programinstillning, vilket innebdr att
funktionen antingen &r av eller pa i ditt exemplar av programmet. Funktionen ar
aktiverad som standard, men om du behover stanga av den avmarkerar du
Reservteckensnitt i panelen Indatainstidllningar i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera > Instédllningar).

Mer infomration om funktionen reservteckensnitt finns i
"Instillningar-Program—Reservteckensnitt."

Importera och exportera text med Unicode-alternativ

Du kan ange vilken kodningstyp du vill anvdnda ndr du importerar och exporterar
text. Kodningstypen anger den bytessekvens som anvénds for att representera de olika
glyferna i texten. Ndr du arbetar med internationell text eller HTML-text, kan du vilja
lamplig kodning for att konvertera alla tecken i filen till Unicode. Alternativen fungerar
sa har:

e Dialogrutan Importera inkluderar en meny f6r Kodning nédr du markerar en vanlig
textfil eller en textfil som innehaller "XPress Tags". Programmet forsoker avgora vilken
kodning som anvinds i markerade textfiler och anviander lamplig kodningstyp. Du
kan dock vilja ett annat alternativ for text.

¢ Dialogrutan Spara text innehdller en meny f6r Kodning nir du exporterar text som
vanlig text eller i "XPress Tags"-format.

e Alternativet Konvertera citationstecken fortsatter att konvertera raka citationstecken
till typografiska citationstecken och dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck.

Arbeta med regler fér teckensnittsmappning

Nér du dppnar ett projekt, kontrollerar programmet om alla teckensnitt som anvands
i texten finns i systemet. Om de inte dr det visas meddelandet Saknade teckensnitt,
som gor att du far mojlighet att byta ut teckensnitt som saknas mot aktiva teckensnitt.
Du kan spara dessa ersdttningar som globala "regler {or teckensnittsmappning", som

kan anviandas automatiskt varje gdng du 6ppnar ett projekt.

Naér du skapar en regel for teckensnittsmappnings ska du forst oppna det projekt som
anvander ett saknat (inaktivt) teckensnitt. Klicka pa Teckensnitt for att visa
meddelandet Saknade teckensnitt. Vilj ersdttningsteckensnitt for eventuella saknade
teckensnitt med knappen Ersitt och klicka sedan pa Spara som regel. Alla ersattningar
i meddelandet Saknade teckensnitt sparas som regler, &ven om du bara markerar
ndgra av ersattningarna. Om du dndrar dig och inte vill gora ersdttningen markerar
du raden och klickar pa Aterstill. Du kan ocksa vilja Arkiv > Aterga till sparat nir
du har 6ppnat artikeln. Detta visar meddelandet Saknade teckensnitt igen dar du kan
gora dndringar. (Observera att andringarna endast géller for denna artikel och inte for
eventuella regler som du nyligen sparade.)

Nar du har skapat en regel for teckensnittsmappning genom att klicka pa Spara som
regel i meddelandet Saknade teckensnitt sparas regeln i instdllningarna for ditt
exemplar av programmet och anvinds i alla artiklar. Vilj Ovrigt >
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Teckensnittsmappning om du behover dndra, ta bort eller dela teckensnittens

mappningsregler.

Anviénd panelen Teckensnittsmappning (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar)
for att ange ett forinstéllt ersdttningsteckensnitt och for att kontrollera om meddelandet
Saknade teckensnitt ska visas ndr du Oppnar ett projekt ddr vissa teckensnitt saknas.

Arbeta med designraster

Funktionen designraster dr en utdokning av funktionen baslinjeraster i QuarkXPress
och QuarkCopyDesk version 7 och tidigare. Designrastret gor att det blir ldttare att
definiera rutndt och innebar att du kan rikta in text och objekt exakt pa bade sidniva

och textblocksniva.

Information om installningar for designraster finns i "Instillningar — Layout — Stodlinjer

och raster."

Sa har fungerar designraster
Ett designraster dr en uppsattning med stodlinjer, som inte skrivs ut, som kan anvandas
for att rikta in text och objekt.

Rasterlinjer
Alla designraster innehaller f6ljanderasterlinjer: bottenlinje, baslinje, mittlinje och
topplinje. Du kan rikta in text och objekt mot alla dessa rasterlinjer.

Topplinje -

Mittlinje ——p - A

s

Baslinje —— —
Bottenlinje ——»

En linje i ett designraster inkluderar en bottenlinje, en baslinje, en mittlinje och en topplinje.

Mallsideraster och textblocksraster

Tvd typer av designraster anviands som standard: mallsideraster och textblocksraster. Alla
sidor och alla textblock har ett associerat designraster. Du kan délja eller visa
designraster for en hel layout genom att vélja Visa > Sidraster eller Visa >
Textblocksraster.

Du kan konfigurera ett designraster som visas pa en sida genom att visa sidans mallsida
och sedan vilja Sida > Mallstodlinjer och raster. Du kan stélla in ett designrastret for
ett textblock genom att vilja Rasterinstdllningar i textblockets snabbmeny.

112 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



TEXT OCH TYPOGRAFI

a6 Project] : Layout 1
[T vLayout1
R RN TR PR RRT. AN R FRETRT. AR,

T I L

s
M e

P NI

| ]; '

En sida med ett mallsideraster, dér alla rasterlinjerna visas.

e e e e O T T o v L T T =
=3 -~
|
1
23
fo 3
4 3 .
Jo3 f
E [
6 3 I
o3 ;
E | v
oon (= = = - 1l

Ett textblock med ett mallsideraster, dar alla rasterlinjerna visas.

Mer information finns i "Anvinda ett mallsideraster".

Om du vill anvianda funktionen baslinjeraster som den fungerade i QuarkXPress och
QuarkCopyDesk 7.x och tidigare, ska du visa baslinjen och doélja de andra linjerna i
rutndtet.

Rasterstilar

En rasterstil 4t en namnfiven uppsattning med instdllningar som beskriver ett raster
eller rutndt — pd samma satt som en typografimall for ett designraster. Du kan anvdnda
rasterstilar i textblock och anvdanda dem som bas for mallsideraster. Du kan ocksa
basera rasterstilar pa andra rasterstilar. Rasterstilar visas i paletten Rasterstilar (menyn
Fonster). Mer information finns i "Arbeta med rasterstilar".

Grundlidggande om designraster

Foljande avsnitt forklarar hur du arbetar med designraster. Informationo om rasterstilar
finns i "Arbeta med rasterstilar."
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Konfigurera ett mallsideraster

Om du vill konfigurera ett rutndt som visas pd mallsidan, visar du en mallsida och
véljer sedan Sida > Mallstodlinjer och raster. Dialogrutan Mallstédlinjer och raster

visas.
Mallstadlinjer och raster
Marginalstodlinjer Spaltstédlinjer
Over: 1 0.57 1 = Spalter: 1
L)
o
Under: 0.5 — Spaltmellanrum: 0.167°
Vinster: 0.5% =
A1
Héger: 0.5° _‘?

Innehallets dimensioner: 7.5 x 107

—{ Textinstallningar | Visningsinstaliningar —

Teckenstorlek: 12 pt Vertikal skalning: 100%

and mellan .
linjer: 24Pt Radavstind = 14.4 pt

@ Placera | 25% fran Bottenlinje [ !

() Las fran teckensnitt:

Antal linjer innanfor marginalerna:50 Justera

[} Forhandsvisning

(" Ladda installningar... \ 4 Avbryt

Anvand dialogrutan Mallstodlinjer och raster for att styra rutnat pa mallsidor.

¢ Ange marginalernas placering i férhdllande till sidans 6ver-, under-, vanster- och
hogerkant i filten Over, Under, Vinster och Hoger under Mallstodlinjer. Synkronisera
virdena i filten Over, Under, Vinster och Héger genom att klicka pa kedjesymbolen
bredvid félten.

¢ Ange hur manga spalter mallsidan ska ha genom att ange ett varde i filtet Kolumner
under Spaltstodlinjer. Skriv in ett varde som definierar mellanrummet mellan spalterna
i faltet Spaltmellanrum.

¢ Filtet Innehallets dimensioner visar omradet innanfér marginalstodlinjerna.

¢ Du kan styra rutndtets placering och avstdndet mellan linjerna med instdllningarna i
fliken Textinstallningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdillningar."

e Du kan styra visningen av rutnédtet med instdllningarna i fliken Visningsinstéallningar.
Mer information finns under "Designraster: Fliken Textinstdllningar."

e Du kan férhandsvisa dndringarna allteftersom du gér dem genom att markera
Forhandsvisning.

¢ Klicka pa Ladda instédllningar om du vill anvinda specifikationerna for ett befintligt
mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer information finns i
"Ladda rasterinstillningarna".
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Konfigurera ett raster fér ett textblock

Konfigurera ett raster, eller rutndt, for ett textblock genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pa textblocket och vilj sedan Rasterinstédllningar.
Dialogrutan Rasterinstallningar visas.

Rasterinstallningar

{- instaliningar | Visningsinstiliningar -
Teckenstorlek: |12 pt Vertikal skalning: 100%
Avstand mellan —— "

linjer: 24Pt Radavstand = 14.4 pt

Raslinjens positinn

=

® Placera  25% fran  Bottenlinje 5

() Lis fran teckensnitt:

Farskjutning: = Baslinje By o

Antal linjer i blocket:18

E Farhandsvisning

(" Ladda installningar... l!_ Avbryt \

Dialogrutan Rasterinstéllningar

Du kan styra rutnétets placering och avstandet mellan linjerna med instidllningarna i
fliken Textinstdllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdllningar."

Ange vilka rasterlinjer som ska visas med instdllningarna i fliken Visningsinstallningar.
Mer information finns under "Designraster: Fliken Visningsinstdllningar."

Du kan férhandsvisa dndringarna allteftersom du gor dem genom att markera
Forhandsvisning.

Klicka pa Ladda instdllningar om du vill anvanda specifikationerna for ett befintligt
mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer information finns i
"Ladda rasterinstillningarna".

Designraster: Fliken Textinstéllningar

Du kan styra designrastrets storlek, skala och placering med instdllningarna i fliken
Textinstallningar. Fliken Textinstdllningar visas i dialogrutorna Mallstédlinjer och
raster, Redigera rasterstil och Rasterinstallningar.

Om du markerar Forhandsvisning kan du visa resultatet av dandringarna allteftersom
du gor dem.
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{ Textinstallningar | Visningsinstallningar -

Teckenstorlek: |12 pt Vertikal skalning: | 100%
Avstand mellan ——— :
linjer: 2.4 pt Radavstind = 14.4 pt

Baslinjens position

@ Placera 25% fran | Bottenlinje |$]

() Lis fran teckensnitt:

=

(25% fran Bottenlinje)

Férskjutning: [ Topplinje =% I -0.125"

Antal linjer i blocket:11

# Forhandsvisning
Fliken Textinstéllningar i dialogrutan Mallstédlinjer och raster.

Teckenstorlek: Ange en storlek for hojden pé de olika linjerna i designrastret.

Vertikal skalning: Justera de olika linjernas hojd i designrastret med ett procentuellt
varde som baseras pa teckenstorleken.

Avstdnd mellan linjer och Inledande: Virdena i Avstand mellan linjer och Inledande
avgor avstandet mellan rastrets linjer. Avstdndet mellan linjerna baseras pé foljande
formel: Teckenstorlek multiplicerat med Vertikal skalning plus Avstand mellan
linjer 4r lika med Inledande. Om Teckenstorlekenexempelvis dr 12 pt, den Vertikala
skalningen dr 100%, och Avstandet mellan linjerna ar 2 pt, blir vardet fér Inledande
14 pt.

Nar ett designraster baseras pa en typografimall for stycken definieras vardet for
Inledande i typografimallen. Virdet for Inledande kan vara ett visst angivet virde,
eller om virdet dr auto héarleds det fran vardet for Auto radavstand i fliken Stycke i
dialogrutan Installningar (QuarkXPress/Redigera > Instédllningar). Se "Ladda
rasterinstillningarna" for information om hur du lidnkar typografimallar till rasterstilar.

Baslinjens position: Vilj ett alternativ i det har omradet for att ange baslinjens
placering i designrastret.

Ange ursprungspositionen for forskjutningen genom att klicka pa Placera, vilj sedan
Topplinje, Centrera (uppat), Centrera (nedat) eller Bottenlinje i menyn fran, och

skriv sedan in ett procentuellt virde i faltet som anger baslinjens placering i forhallande
till topplinjen, mittlinjen och bottenlinjen.

Om du vill att forskjutningens originalpunkt ska ldsas fran ett teckensnitt, klickar du
pa Las fran teckensnitt och markerar sedan ett teckensnitt i menyn. Den baslinje som
har definierats for det markerade teckensnittet avgor baslinjens placering for alla linjer
i rastret. Det procentuella viarde som visas under teckensnittslistan anger vilket

forhallande som foreligger mellan baslinjen och bottenlinjen i teckensnittets design.

Forskjutning: Bestdm var designrastrets forsta linje ska placeras pa sidan eller i blocket
genom att vilja Topplinje, Mittlinje, Baslinje eller Bottenlinje och skriv in ett
matvarde i faltet.

e Justera: Klicka for att visa dialogrutan Justera linjerna innanfor marginalerna for

mallsideraster. Mer information finns i "Dialogrutan Justera linjerna innanfor
marginalerna".
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e Antal linjer innanfor marginalerna eller Antal linjer i blocket: Det hér faltet visar
hur ménga linjer som far rum pé en sida eller i ett block, baserat pa ovanstaende

instdllningar.

Dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna

Andra antalet rasterlinjer som far rum innanfér mallsidans marginaler i dialogrutan
Justera linjerna innanfor marginalerna (Mallstodlinjer och raster > Justera). Manga
av instédllningarna i den hér dialogrutan finns dven i fliken Textinstdllningar, och

andringarna uppdateras pa bada platserna.

Justera linjerna innanfér marginalerna

Antal linjer innanfar

marginalerna: 50 [ reeeeeee———— +1

Teckenstorlek: |12 pt

Vertikal skala: | 100%

[ [
[+ [+ [+]
oo

Avstand mellan 2.4 pt

Radavstind = 1

=

4 pt

Férskjutning: " Baslinje -4

i H [

Ovre marginal: os ] E_ulu EI
Medre marginal: '3‘57 Elg EI

Arerstill (" Avbryt q\f OK ’

Anvand dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna for att justera
rasterinstallningarna f6r en mallsida.

e Filtet Antal rader per sida visar antalet rader pa en sida. Det hdr vardet uppdateras

nér du gor dndringar.

¢ Klicka pa + eller — bredvid ett falt for att oka eller minska antalet linjer pa sidan med
en rad i taget. Exempel: Om virdet for Antal rader per sida ar 50, vardet for
Teckenstorlek adr 12 pt och den vertikala teckenskalningen dr 100%, och du sedan
klickar pa +-tecknet bredvid Teckenstorlek, tkar virdet for Antal rader per sida till
51 och vérdet f6r Teckenstorlek minskar till 11,765 pt.

¢ Ilisten visas en procentsats (frdn O till +1) som anger vid vilket varde ett rastermoénster
inte far rum pé sidan. Om det angivna vérdet for det stegvisa avstandet mellan linjerna
gor att rastret riktas in perfekt visar listen vardet 0. Om det inte riktas in perfekt pa
sidan visas ett berdknat varde for skillnaden i listen.

Klicka pa Aterstall for att aterstilla vardena i alla filten till de virden som gillde innan
du 6ppnade dialogrutan.

=% Om du markerar Forhandsvisning innan du visar denna dialogruta, kan du visa

resultatet av dndringarna allteftersom du gor dem.
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Designraster: Fliken Visningsinstéllningar

Ett designraster innehaller olika linjer som anger topplinjen, mittlinjen, baslinjen och
bottenlinjen. Visa eller dolj rasterlinjerna och ange vilken farg, grovlek och stil linjerna
ska ha med instédllningarna i fliken Visningsinstallningar. Fliken Visningsinstallningar
visas i dialogrutorna Mallstodlinjer och raster, Redigera rasterstil och
Rasterinstadllningar.

! Textinstallningar | Visnirlgsinsuiﬂningar}

] Visa topplinjen IE| " 1px i:] | — i:!
1 visa mittlinje Iil " 1px i:!.°°°°°°° i:!
™ visa baslinje E (1px ) [ e—

"1 Visa bottenlinje IE| " 1px i:] | — i.!

Visa raster:  Innanfdr marginalerna = !

Fliken Visningsinstallningar i dialogrutan Mallstédlinjer och raster.

Markera Visa <typ av rasterlinje> for att visa de olika rasterlinjetyperna nér rastret
visas.

Klicka i fargrutan for att ange en farg for varje rasterlinje.

Vilj en bredd i menyn for bredd.

Vilj en stil i menyn for stil.

Endast for dialogrutan Mallstodlinjer och raster. Ange mallsiderastrets grainser genom
att vdlja Innanfor marginalerna, till sidan eller Montagebordet i menyn Visa raster.

Ladda rasterinstéllningarna

S& har skapar du ett mallsideraster eller textblocksraster som baseras pd en rasterstil,
en typografimall eller ett mallsideraster:

Klicka pa Ladda instéllningar i dialogrutorna Mallstodlinjer och raster,
Rasterinstidllningareller Redigera rasterstil. Dialogrutan Ladda instdllningar visas.
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Ladda installningar

Visa: [ Alla )

(] A-mall A (Layout 1)
[] A-Mall A (Layout 2)
[] A-Mall A (Layout 3)
] Normal

B Normal

HH My rasterstil

[ Avbryr ) 0K

Markera en rasterstil, typografimall eller mallsida i dialogrutan Ladda instéllningar.
2 Vilj Alla, Rasterstilar, Mallsidor eller Typografimallar for stycken i menyn Visa.

3 Markera en befintlig rasterstil, typografimall eller mallsida i listan och klicka p& OK.

= Specifikationerna i den laddade rasterstilen, typografimallen eller mallsidan visas i
dialogrutan Mallstodlinjer och raster, Rasterinstillningareller Redigera rasterstil.
Du kan dndra rasterinstdllningarna nar du har laddat dem.

Redigera rasterstil

MNamn: | Ny rasterstil

f installningar | Visningsinstallningar |
Teckenstorlek: 12 pt Vertikal skalning: 100%
Avstand mellan ———
bl n;l:U:: 2.4 pt Radavstand = 14.4 pt
T

® Placera 23% frin | Bottenlinje e

tica

() Lis fran teckencnitt:  H:

(23% fran Bottenlinje)

- [ Baslinj ) oazs

| Lanka till stycketypografimall Body Copy

Ladda instillningar... Avbryt | @
-

Rasterstil med typografimallen "Body Copy" (brédtext) laddad

Om du laddar en typografimall for en rasterstil kan du ange att framtida dndringar i
typografimallen ska uppdatera rasterstilen automatiskt, genom att markera Lanka till
stycketypografimall <namn pa typografimall>. Observera att instdllningarna for
teckensnitt och avstand inte ar tillgdngliga langre.
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Redigera rasterstil

Namn: | Mv mEmil |

f installningar | Visningsinstallningar |

Teckenstorlek: 12 pt

Avstand mellan
linjer

® Placera 23% frain | Bottenlinje &]

) Las fran teckensnitt: |ic

(23% fran Bottenlinje)

- [ Baslinj #) oazs

E Linka till stycketypografimall Body Copy

| Ladda instillningar... Avbryt 1@
T —

Rasterstil med typografimallen "Body Copy" (brédtext) laddad och lankad

Arbeta med rasterstilar
En rasterstil innehaller rasterattribut som du kan anvinda i ett textblock eller anvianda

som grund for ett mallsideraster eller en annan rasterstil.

Skapa rasterstilar
Skapa, redigera eller ta bort rasterstilar i dialogrutan Rasterstilar (Redigera >

Rasterstilar).

Férinstdllda rasterstilar

HH Normal

Namn: Mormal; Teckenstorlek: 12 pt; Steg: 14.4 pt;
Horisontell skalning: 100%; Vertikal skalning: 100%;
Férskjutning: 0°; Typografimall far stycken: Normal;
Lanka till stycketypografimall: Nej; Visning Topplinje:

f Ny{tr) N !-Iluhpm-; I'Duplicera\l Ta bort
{ Ligg till... )  Avbryt ) Spara

O = ]

Skapa, redigera och ta bort rasterstilar i dialogrutan Rasterstilar.

Dialogrutan Redigera rasterstil visas nar du klickar pa Ny, Redigera eller Duplicera

i dialogrutan Raster-stilar.
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Redigera rasterstil

MNamn: | Ny rasterstil

f installningar | Visningsinstillningar
Teckenstorlek: 12 pt Vertikal skalning: 100%
Avstand mellan ———
iiiek n;l:U:? 2.4 pt Radavstand = 14.4 pt
P

® Placera  100% fran | Bottenlinje .

o i .
() Li= fran teckencnitt:

: | Topplinj r@i (3

"1 Lanka till stycketypografimall Normal

| Ladda instillningar... ( Avbryr ) @

Dialogrutan Redigera rasterstil.

e Ange ett namn for rasterstilen genom att skriva in ett namn i faltet Namn.

¢ Du kan styra rutndtets placering och avstandet mellan linjerna med instillningarna i
fliken Textinstdllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdillningar."

e Ange vilka rasterlinjer som ska visas med instdllningarna i fliken Visningsinstallningar.
Mer information finns under "Designraster: Fliken Visningsinstdllningar."

¢ Klicka pa Ladda instédllningar om du vill anvidnda specifikationerna for ett befintligt
mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer information finns i
"Ladda rasterinstillningarna".

= Nir du skapar en rasterstil utan att ha nagot projekt 6ppet, ingér rasterstilen i listan
med forinstillda rasterstilar och ingér sedan i alla projekt som du skapar hddanefter.
Anviénda en rasterstil i ett textblock

Sa har lagger du in en rasterstil i det markerade blocket:

1 Du maste markera Visa > Textblocksraster for att kunna visa textblocksraster.

2 Du maste markera Fonster > Rasterstilar for att kunna visa Rasterstilar.
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B ingen
B Normal
EH Ny rasterstil

| paletten Rasterstilar kan du anvénda rasterstilar i textblock.

Klicka pd namnet pa ten rasterstil i paletten Rasterstilar.

Om det visas ett plustecken bredvid namnet pa en rasterstil i paletten Rasterstilar
innebér detta att textblocksrastret har dndrats sedan rasterstilen anviandes i textblocket.
Om du vill asidosdtta den lokala formateringen for textblocksrastret och anvinda
rasterstilen igen, klickar du pa Ingen stil och klickar sedan pd namnet pd rasterstilen
(eller tryck pa Alternativ/Alt och klicka pd namnet pa den dndrade rasterstilen).

Anvianda designraster

Nér du anvédnder designraster i textblock eller konfigurerar mallsideraster, kan du rikta
in dem med hjilp av rutnédten. Du kan rikta in objekt med designrastret visuellt eller
vélja Visa > Fast vid sidans raster for att tvinga de objekt som du flyttar att riktas in
mot mallsiderastret.

Anviénda ett mallsideraster

Ange att du vill anvdnda ett mallsideraster for en layoutsida genom att anvanda
mallsidan pa projektsidan.

Lasa text vid ett raster

Du kan lasa texten vid ett mallsideraster eller ett textblocksraster med hjélp av en
typografimall eller lokal styckeformatering. S hir ldser du text vid ett raster:

Stdll in 1dsning av texten for en typografimall genom att vilja Redigera >
Typografimallar, markera en typografimall for stycken, klicka pa Redigera och klicka
sedan pa fliken Format. Stdll in ldsning av texten for ett stycke genom att markera
stycket och vilja Stil > Format.
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Styckeattribut

-[ Format | Tabulatorer Linjer

Vinster indrag: 0 [ Anfanger

Férsta raden: | @ Antal tecken

Higer indrag: [
Radavstand: i .
Lo @ ] Hall samman raderna
Avstand fore: (" ) Alla rader i

Avstand efter: 0° ) Start 2 Slut: 2

ustering: =~ Wanster =+ x %
! 2 —J ] Hall samman med nasta Y

A&U: | Standard } 3] # Las till raster

Justera tecken: | Baslinjer | :] Sidraster | :]
Baslinjer s
Hangande teckenuppsattning: = None (s ]

(anvind ) ( avone ) G0k

Fliken Format i dialogrutan Styckeattribut.
Markera Las till raster i fliken Format.

Ange vilket raster texten ska 13sas till genom att vélja Sidraster eller Textblocksraster
i den forsta menyn under Las till raster.

Ange vilken rasterlinje texten ska ldsas till genom att vilja Topplinje, Mittlinje,
Baslinje eller Bottenlinje i den andra menyn under Las till raster.

Féasta objekt vid designraster

Du kan se till att objekten féaster vid mallsidans stodlinjer och ndr du dndrar storleken
pa ett textblock kan du lata dem fista vid rutnatet i textblocket.

Om du vill att objekten ska fédsta vid mallsidans rasterlinjer visar du mallsiderastret
(Visa > Sidraster) och viljer Visa > Fast vid sidans raster.

Om du har valt Fast vid sidans raster (menyn Visa) kan du dndra det forinstdllda
vidhaftningsavstandet pa 6 pixlar i faltet Vidhaftningsavstand i panelen Stodlinjer
och raster i dialogrutan Instillningar.

Om du vill att ett textblock ska fasta vid textblockets rutndt nar du dndrar storleken
pé textblocket, ska du visa textblocksrastret och sedan dndra storleken pé blocket.

Rikta in rastren

GOr sd har for att rikta in rasterlinjen for ett texblock med en rasterlinje pa en mallsida
eller med en stddlinje:

Kontrollera att Visa > Stodlinjer, Visa > Sidraster och Visa > Textblocksraster har
marKkerats.
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2 Markera objektverktyget €.

3 Klicka pé en rasterlinje i textblocket och dra blocket. Observera att blockets ursprungliga
placering fortsatter att visas dven nar du flyttar rasterlinjen. Du kan rikta in den
markerade rasterlinjen med en annan rasterlinje i blocket, en rasterlinje pa en mallsida
eller en stodlinje. (Se avsnittet om Rorlig dragning nedan.)

= Rorlig dragning 4r en funktion som gor att du kan se innehallet i det objekt du flyttar
medan du flyttar objektet. De markerade rasterlinjerna visas dock inte nar den rorliga
dragningen &r aktiverad.

Arbeta med héngande tecken

Héangande teckenuppsattningar hanterar bade hdngande interpunktion och
marginaljustering. Marginaljusteringen gor att du kan ange att tecken ska hdnga delvis
utanfor marginalen for att skapa en textjustering som visuellt sett ser enhetlig ut lings
marginalen. Hangande interpunktion gor att du kan hinga interpunktionstecken helt
och héllet utanfor marginalen sé att texten ligger jdmnsmed antingen en enhetlig
marginal i borjan av en textrad (inledande) eller lingsmed en enhetlig marginal i slutet
av en rad (avslutande). Citationstecknet i det fOrsta textexemplet nedan hanger
exempelvis utanfor den inledande marginalen, vilket innebaér att det forsta tecknet pa
den forsta textraden riktas in jamnt med de nedanstaende textraderna. Citationstecknet
i det andra textexemplet nedan hinger utanfér den avslutande marginalen.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the
beginning.™

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”

Det avslutande citationstecknet i samma exempeltext &r ett avslutande hdngande tecken

Du kan skapa egna hingande teckenklasser och hingande teckenuppsittningar, eller
anvinda de forinstdllda klasser och uppsdttningar som medféljde programvaran. En
hingande teckenklass dr en grupp med tecken som alltid ska hdnga utanfér marginalen

124 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



TEXT OCH TYPOGRAFI

eller indraget innanfér marginalen med samma procentuella varde. En hangande
teckenuppsittning dr en grupp med hingande teckenklasser. Med hjilp av en hdngande
teckenuppsdttning kan du anvidnda en eller flera hdngande teckenklasser i stycken.

Visa, skapa, redigera, duplicera och ta bort hdngande teckenuppsattningar och -klasser
i dialogrutan Hingande tecken for <Projekt> (Redigera > Hingande tecken).

Hangande tecken for Projekt2

BIREast Asian Punctuation(Line Fit Prioriby)
[East Asian Punctuation(Line Fit Priority)

[HHanging Punctuation

[ Leading Punctuation 100%.

H Leading Punctuation 20%

H Leading Punctuation 30%

HEPunctuation Margin &lignment »

Contain Classes: East Asian Punctuation(Ling Fit Priority)

[ Mwitt) H Redigera H Duplicera ] Ta bort

Laqq kill... para Avbrwt

Dialogrutan Héngande tecken fér <Projekt>

Symbolen [l visas fére hangande teckenuppsattningar. Symbolen [l visas fore hingande
teckenklasser.

Om du markerar en hdngande teckenuppsdttning i mittpanelen i dialogrutan, visas
de hdngande teckenklasser som tillhor uppsiattningen. Om du markerar en klass i
dialogrutans mittpanel, visar den nedre panelen de uppsattningar som den markerade
Kklassen tilhor samt attributen fér den markerade klassen.

Om du vill jamfora hdngande teckenuppsattningar eller -klasser, markerar du tva klasser
eller uppsattningar i dialogrutan Hangande tecken for <Projekt> och trycker pa
Alternativ/Alt. Knappen Ldgg till dndras till Jamfor.

Skapa hingande teckenklasser

Anviénd dialogrutan Redigera hingande teckenklass Redigera > Hangande tecken >
Ny > Klass) for att ange vilka tecken som ska inga i en hdangande teckenklass, klassens
procentuella hingning och om klassen ska vara inledande eller avslutande.
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Redigera hingande teckenklass

kerklass

Mamn: | Wy hangande ted

Tillhir féljande uppsattningar;

Typ:  |Radavstind V-E Hangning: | -50% L

Teckenjustering®

[ andhfibrtipyar

*nar den &r tom hanger inga tecken

[ ox ][ mvbre |

Dialogrutan Redigera hdngande teckenklass

Skriv in tecken i panelen Tecken. Vilj sedan en procentsats pA menyn Hangning. Den
procentuella hingningen anger vilken procentuell andel av glyfens bredd som alltid ska
hinga utanfor marginalen eller vilken procentuell andel av glyfens bredd som alltid
ska dras in. Om du exempelvis viljer -50%, dras tecknen i teckenklassen in innanfor
marginalen med halva glyfbredden. Om du viljer 100%, hinger tecknen i teckenklassen
utanfdr marginalen med hela glyfbredden.

Vilj sedan om teckenklassen dr Inledande eller Avslutande. Tecknen i en Inledande
klass hianger over startmarginalen. Tecknen i en Avslutande klass hdnger dver
slutmarginalen.

Nar du har sparat en hangande teckenklass i en hangande teckenuppsidttning kan du
markera Forhandsvisning for att visa dndringar i den hingande teckenklassen ndr du
redigerar den.

Skapa hdngande teckenuppséttningar

Ange vilka hiangande teckenklasser som ska ingd i en hingande teckenuppsattning i
dialogrutan Redigera hiingande teckenuppsittning (Redigera > Hingande tecken >
Ny > Uppsittning).
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Redigera hangande teckenuppsdttning

Marnn: | Wy hadngande teckenuppsatining

Filjande Klasser tilhiar den har uppsattningen:

W East Asian PunckuationiLine Fit Priaritsy)
[] Leading Punctuation 100%.

[ Leading Punctuation 20%.

[ Leading Punctuation 30%

[1 Trailing Punctuation 1009

[ trailing Punctuation 20%.

[1 Trailing Punctuation 0%

[ Trailing Punctuation S0%:.

Redigera klass. ..

[ ok ][ st |

Dialogrutan Redigera hdngande teckenuppséttning

Mittpanelen i dialogrutan visar alla tillgdngliga hdngande teckenklasser som kan laggas
till i en hdngande teckenuppsattning. Markera rutorna bredvid de klasser som du vill
lagga till, namnge den hdngande teckenuppsattningen och klicka pa OK.

Om du vill redigera en hdngande teckenklass innan du sparar den nya hingande
teckenuppsittningen markerar du klassen och klickar pa Redigera Kklass.

Det gar inte att ange annorlunda inledande eller avslutande viarden for enstaka tecken
i en uppsdttning med hdangande tecken.

Anvéanda hingande teckenuppséttningar
Om du vill anvidnda hingande teckenuppsdttningar i texten, vdljer du ett alternativ i

menyn Hingande teckenuppsattning i dialogrutan Styckeattribut (Redigera >
Format).

Anvéand hingande teckenuppsdttningar i en typografimall for stycken genom att vilja
ett alternativ i menyn Hidngande teckenuppsiattningar i fliken Format i dialogrutan
Redigera stycketypografimall (Redigera > Typografimallar > Nytt > Stycke eller
Redigera > Typografimallar > Redigera).
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Bilder

Du kan importera bilder frdn bildredigeringsprogram eller andra grafikprogram till
QuarkXPress. Nar en bild har importerats i ett block kan du dndra bilden pd manga

olika sdtt, du kan t.ex. dndra dess placering eller storlek eller snedstélla bilden.

Sa héar fungerar bilder

Det finns tva huvudsakliga typer av bildfiler: raster- och och objektorienterade.

Bitmappade bilder
Bitmappade bilder (kallas ocksa rasterbilder) bestar av pixlar (sma punkter). Pixlarna

ordnas i ett rutndt som 6gat blandar samman till en enda bild.

Fdrgliget beskriver hur fargerna representeras i en fil; bitdjupet anger antalet bitar i varje
pixel. Det enklaste farglaget ar "1-bitars" (kallas dven for "streckbild" eller "svartvitt").
Mer komplicerade bilder, t.ex. fotografier, har ett djup eftersom de innehaller pixlar

med flera bitar, som kan beskriva flera granivaer eller farger.

Dimensioner beskriver bildens fysiska storlek (t.ex. 3,75 x 6,25 cm). Bildfilens
dimensioner dr beroende av vilket program den skapades i, och dimensionerna lagras
i bildfilen.

Uppliosning avser antalet pixlar (bildpunkter) per tum i en bild. Upplosningen ar
beroende av dimensionerna. Detta innebdr att om du dndrar bildens dimensioner
andras dven upplosningen. Forestdll dig t.ex. en bild i 72 dpi som dr 25 mm x 25 mm.
Om du skalar bilden till 200 % néar du har importerat den, blir den effektiva
upplosningen 36 dpi, eftersom pixlarna forstoras. Bestim den importerade bildens

effektiva upplosning, genom att anvinda filtet Effektiv upplosning [Ei fliken Klassisk
i paletten Matt.

Objektorienterade bilder
Objektorienterade bilder innehaller data som beskriver hur positionen och attributen

for geometriska objekt ska ritas. Du kan forminska, forstora, stracka och rotera dessa
bilder utan att oroa dig for hur de kommer att se ut-objektorienterade bilder ser jamna
ut, oavsett den skalade storleken, eftersom de inte skapas med pixlar.

Obijektorienterad grafik kallas ibland for vektorfilformat eftersom den anviander
vektordata (avstand och riktning) for att beskriva en form.
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Bildfiltyper som kan anvéndas

Filtyp avser hur bildinformationen formateras. Foljande filformat kan anviandas med
QuarkXPress:

e Adobe Illustrator (AI):Det ursprungliga filformatet for Adobe Illustrator. Filer som
importeras fran Adobe Illustrator 9 dr funktionellt sett likvardiga med importerade
PDF-filer. Om du importerar en fil i formatet Adobe Illustrator 8, inkluderas all EPS-data
som finns i filen. Det gar inte att importera Adobe Illustrator-filer som har sparats i
version 7 eller tidigare versioner.

e BMP (Bitmap): En rasterbildfil som anvinds mest pa plattformen f6r Microsoft Windows.

e DCS 2.0 (Desktop Color Separations):En EPS-fil som sparats som en enda fil som kan
innehalla bade processplatar (cyan, magenta, gul, svart) och dekorpldtar, samt en
huvudbild. En DCS 2.0-fil férsepareras, sa att den kan skrivas ut snabbare &n en vanlig
EPS-bild. Huvudbilden anvinds for komposit utskrift. En DCS 2.0-fil kan innehalla
bitmappad och objektorienterad information. Formatet DCS 2.0 stoder fargsystemen
bitmappad, dekor och CMYK. DCS 1.0 - kallas aven for "femfilsformat" — innehéller
fem separata filer: Filer med plétar for cyan, magenta, gul och svart, samt en huvudfil.

o EPS (Encapsulated PostScript): Ett vanligt filformat som stoder bade raster- och
vektorinformation. Vissa EPS-filer har ingen férhandsvisning. Nar du har importerat
en EPS-fil som inte har ndgon férhandsvisning visas "PostScript Picture" och filnamnet
i bildblocket. Men om du skickar bilden till en PostScript-skrivare skrivs bilden ut. Om
du vill kunna se férhandsvisningen viljer du Generera i menyn Forhandsvisning i
dialogrutan Installningar (menyn Redigera) och importerar bilden pa nytt.

e GIF (Graphics Interchange Format) : Ett bitmappat filformat som stoder 8-bitars indexerad
farg, genomskinlighet och animering.

e JPEG (utvecklat av Joint Photographic Experts Group):Ett s.k. lossy kompressionsformat.
Lossy kompression kan gora att data forloras och att bildkvaliteten forsamras. Lossy
kompression ger ofta mindre filer 4n forlustfri kompression.

e PDF (Portable Document Format): Ett patenterat format som har utvecklats av Adobe
Systems, Inc., for att underladtta overforing av filer. Du kan importera PDF-filversioner
upp till 1.7 i QuarkXPress.

e PICT: Ett Mac OS-format som baseras pa de ursprungliga ritningsrutinerna i QuickDraw.
PICT-filer kan innehélla bitmappade och objektorienterade data.

e PNG (Portable Network Graphics):Ett bitmappat filformat som kan anvandas med bade
indexerad farg och farger med kontinuerligt tonvirde, med forlustfri kompression eller
kompression som ger forlust (lossy).

e PSD (Photoshop-dokument):Ett patenterat format som utvecklats av Adobe Systems, Inc.
Filtillagget .psd dr ett standardtillagg for Adobe Photoshop-filer.

e SWEF:Ett patenterat vektorgrafikformat som har utvecklats av Adobe Systems, Inc. som
anvands {for animering.

e TIFF (Tagged Image File Format):Ett filformat som medger forlustfri kompression om
kalltillampningen stoder detta. TIFF-bilder kan innehdlla bitmappade och
objektorienterade data och kan anvandas med fargsystem for bitmappar, graskala,
RGB, CMYK och indexerade farger. Det hir formatet tillater inbdddade banor och
alfakanaler samt att OPI-kommentarer ingdr.
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o WMF (Windows Metafile):Ett filformat i Windows som kan innehélla bade bitmappade
och objektorienterade data. Nir en bild fran Windows Metafile importeras till
QuarkXPress i Mac OS, omvandlas den till en PICT-bild.

Arbeta med bilder

QuarkXPress har manga olika verktyg som du kan anvidnda nar du arbetar med bilder.

Importera en bild

Importera en bild pa ett av foljande satt:

e Vilj Arkiv > Importera.

* Markera bildredigeringsverktyget &, markera ett bildblock och vilj sedan Arkiv >
Importera.

* Markera bildredigeringsverktyget &, markera ett bildblock och klistra sedan in en
bild fran Urklipp.

¢ Dra en bildfil fran filsystemet till ett bildblock.
e Dra en bild frdn ett annat program till ett bildblock.

¢ Tryck pd Kommando/Ctrl och dra en bildfil frdn filsystemet till ett textblock, ett
innehallslost block, ett tomt bildblock eller ett block som innehaller en bild.

¢ Tryck pa Kommando/Ctrl och dra en bildfil fran ett annat program till ett textblock,
ett innehallslost block, ett tomt bildblock eller ett block som innehaller en bild.

Om du drar innehall till ett block som redan innehdller text eller en bild, skapar
QuarkXPress ett nytt block for innehéllet som drogs. Tryck pa Kommando/Ctrl samtidigt
som du drar innehallet till blocket om du vill ersdtta blockets innehall istdllet. Tryck
pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar om du alltid vill skapa ett nytt block for indraget
innehall.

Nér du importerar en bild, importeras den i full storlek med origo (det 6vre véinstra
hornet) i det Ovre vinstra hornet av blockets omslutande block. Nar

bildredigeringsverktyget £ ir markerat visas hela bilden utanfér blockets granser.

Nér du har importerat en bild kan du behova dndra dess storlek eller placering, s att
bilden passar i blocket.

Flytta bilder

Du kan flytta bilder i block med bildredigeringsverktyget I, i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera) eller paletten Matt. Nir bildredigeringsverktyget {3 ir markerat
kan du klicka pa valfri del av bilden, oavsett var i blocket den har placerats. Du kan
ocksd forflytta en bild i blocket med hjélp av piltangenterna.

=* Om objektverktyget € ar markerat nir du anvander pilarna i paletten Matt eller

piltangenterna pa tangentbordet, flyttas blocket istéllet for bilden inne i blocket. Se
"Flytta objekt" for mer information om hur du flyttar bilder.
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You kan skala bilder sa att de blir storre eller mindre med hjilp av

bildredigeringsverktyget &J, menyn Objekt (Objekt > Modifiera), menyn Stil, eller
paletten Matt.Nar du har importerat en bild i ett block kan du vilja Anpassa block
till bild och Skala bilden till blocket i snabbmenyn (eller menyn Stil). Tryck ner

Skift-tangenten nir du dndrar storleken pa en bild med bildredigeringsverktyget [
for att andra storleken pé bilden proportionellt. Tryck pa Skift+Alternativ/Skift+Alt
samtidigt som du drar ett av hérnhandtagen for att dndra storleken pé bilden
proportionellt frdn mitten.

Beskéra bilder

Om du bara vill att en del av bilden ska visas kan du beskdra den manuellt genom att
justera blockstorleken.

Rotera och skjuva bilder

Nar du roterar en bild dndras dess vinkel i blocket och om du skjuvar bilden gor du sa
att bilden ser snedstalld ut.

Rotera en bild genom att markera bildredigeringsverktyget & och flytta musen over

ett av handtagen i bildens hérn. En rotationspekare £ visas for det markerade hornet.
Dra pekaren for att rotera bilden. Du kan ocksd ange rotationsvarden for en bild i féltet
Bildvinkel i dialogrutan Modifiera (Objekt > Modifiera > Bild) eller paletten Matt
(fliken Klassisk).

Skjuva en bild genom att ange ett virde i faltet Bildskjuvning i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera) eller paletten Matt (fliken Klassisk).

Farglagg och tona bilder

Du kan anvédnda farg och tonvérden i skuggor och mellantoner {for svartvita och
graskaliga bilder i paletten Farger (Fonster > Farger), dialogrutan Modifiera (menyn
Objekt) eller menyn Stil. Du kan ocksa anvanda farg i bildens bakgrund och i blockets
bakgrund.

Farglagg en svartvit eller grdskalig bild genom att markera symbolen Bildfarg &l i
paletten Firger och klicka pa ett fairgnamn.
Farglagg bakgrunden for en svartvit eller graskalig bild genom att markera symbolen

Firg for bildens bakgrund [B| i paletten Farger och klicka pa ett firgnamn.

Vénda bilder

Du kan vinda innehallet i ett bildblock fran vinster till hoger och uppifrdn och ned
pa menyn Stil (Stil > Vand horisontellt eller Stil > Vand vertikalt) eller pé fliken

Klassisk i paletten Matt (klicka pa symbolen for horisontell vindning =* eller symbolen

for vertikal vandning #).

BILDER
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Visa listor 6ver bilder, verifiera bildernas status och uppdatera bilder
QuarkXPress visar automatiskt en forhandsvisningsbild i lag upploésning (72 dpi) for
alla importerade bildfiler. Sokvégen till bildfilerna bevaras sa att hogupplosningsdata
kan hamtas nar bilderna &r redo for utskrift eller export i skarmvisningsformat.

Du kan hélla reda pé alla importerade bilder med funktionen Anviandning (menyn
Ovrigt). Om du vill anvinda den hir funktione viljer du Ovrigt > Anvindning, och
Kklickar sedan pd Bilder for att visa panelen Bilder.

Knappen Visa visar den markerade bilden i layouten.

Knappen Uppdatera gor att du kan uppdatera bilder som saknas eller har dndrats.
Alternativ-klick/Alt-klicka pa knappen Uppdatera for att uppdatera dndrade bilder
utan att fa nagot bekriftelsemeddelande.

Om du inte vill skriva ut en viss bild avmarkerar du den i kolumen SKkriv ut.

Ange bakgrundsfirgen fér bilder

Utvidga dina designalternativ for bilder genom att dndra blockférg, bildfarg och férg
for bildens bakgrund. Se "Fdrgligg och tona bilder" f6r mer information.

Bildfargen och bildens bakgrundsfarg blandas for de gra pixlarna.

Om du anger olika opacitet for bildfargen eller bildens bakgrundsfarg paverkar fargerna
bade varandra och blockfargen.

Endast for graskaliga och 1-bitars bilder:Nér du 6ppnar ett dokument eller ett projekt
fran en tidigare version av QuarkXPress mappas blockfargen till bildbakgrunden sa att
bilden ser likadan ut.

Bevara bildattributen

Nar du importerar en bild i ett bildblock —oavsett om bildblocket redan innehdller en
bild eller ej—kan du bevara alla bildattributen. Om du t.ex. har ett tomt bildblock i en
mall som anger att bilden ska skalas till 50% och roteras 90 grader, anvands dessa
attribut automatiskt ndr du importerar en ny bild.

Markera Bevara bildattribut i dialogrutan Importera (menyn Arkiv) for att importera
en bild och bevara de attribut som har angivits for blocket och/eller den befintliga
bilden.

Arbeta med beskarningsbanor

En beskdrningsbana ar en stangd Bézier-form som anger vilka delar av en bild som ska
visas och vilka som ska betraktas som genomskinliga. Beskdrningsbanor ar sarskilt
anvandbara nar du forsoker isolera bildmotivet frdn dess omgivande bakgrund i den
ursprungliga bildfilen.

Du kan skapa beskdrningsbanor fran scratch i QuarkXPress, eller anvinda inbaddad
information om baonor eller alfakanaler for att skapa beskdrningsbanor.
Beskdrningsbanor som skapas av QuarkXPress baseras pd en hogupplost bildfil och
lagras med layouten.
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Du kan styra vilka delar av en bild som ska visas och vilka som ska déljas med hjalp av en
beskérningsbana.

Skapa beskarningsbanor

Skapa eller tilldela en beskdrningsbana genom att vélja Objekt > Beskédrning, och vilj
sedan ett alternativ i menyn Typ:

Vilj Objekt om du vill beskéra bilden sa att den passar i bildblocket. Om du viljer
Obijekt skapas inte en beskdrningsbana. I stillet beskérs bilden ldngs bildblockets
kanter.

Vilj Inbaddad bana om du vill beskdra en bild runt en bana som redan dr inbaddad
i bildfilen. Vilj en bana pa menyn Bana, om bildfilen innehdller flera inbdddade banor.

Vilj Alfa-kanal om du vill beskdra en bild runt en alfakanal som redan finns inbdddad
i en bildfil. Vilj en alfakanal pa menyn Alfa om bilden innehaller flera inbaddade
alfakanaler. Observera att om du anvédnder en beskdrningsbana runt en afakanal skapas
en skarp kant istdllet for en tonad effekt. Anvdnd en alfamask om du vill ha en halvt
genomskinlig évertoning. (Se "Arbeta med alfamasker".)

Vilj Icke-vita omraden om du vill skapa en beskarningsbana som baseras pa
bildmotivet. Beskdrningsbanan kommer att konturera en icke-vit figur inne i en vit
eller ndstan vit bild (eller vice versa), beroende pa hur bilden ser ut och vilket varde
du har skrivit in i faltet Troskelvirde. Alternativet Icke-vita omraden fungerar bist
ndr de delar av bilden som du inte vill ha dar mycket ljusare dn sjédlva bilden (eller vice
versa).

Vilj Bildgranser om du vill beskidra en bild 1dngs den importerade bildfilens
rektanguldra "dukomrade". Detta innefattar eventuella vita bakgrundsomraden, som
du har sparat med den ursprungliga bildfilen. Ange beskdrningsbanans avstand fran
bildens kanter genom att ange virden i fialten Over, Vénster, Under och Hoger.
Positiva varden okar bildmarginalen och negativa virden minskar bildmarginalen.
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Begransa kil block

Fliken Beskéarning i dialogrutan Modifiera

= Den grona banan i omradet Férhandsvisning motsvarar beskdrningsbanan och den
bla konturen motsvarar bildblocket.

Anvinda inbidddade beskarningsbanor

Du kan bddda in banor och alfakanaler i en bild med hjalp av ett
bildredigeringsprogram. Om en bild som innehdller denna information importeras i
QuarkXPress, kan du komma at informationen om kanaler och banor i fliken
Beskdrning i dialogrutan Modifiera eller i paletten Matt.

TIFF-, och PSD-filer kan innehalla bade inbaddade banor och alfakanaler. EPS-, BMP-,
JPEG-, PCX- och PICT-filer kan endast innehalla inbdddade banor.

Manipulera beskarningsbanor

Nér du har anvint en beskdrningsbana kan du aktivera redigeringsfunktionen for
beskdrningsbanor genom att vdlja Objekt > Redigera > Beskdrningsbana. Vilj sedan

ett av foljande verktyg: Verktyget for punktmarkering 4, verktyget for tillagg av
punkt ¥, verktyget for punktborttagning >* och verktyget fér punktkonvertering

. Ytterligare information finns i avsnittet "Verktyg".

Du kan ocksa manipulera beskdrningsbanorna med instdllningarna i paletten Matt.
Du kan dndra punkttypen med en av foljande tre knappar:

Symmetrisk punkt ¢ ™: En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer si att en
kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt, men
bojningshandtagen vilar alltid pd en rak linje genom punkten och 4r alltid pa samma
avstand frdn punkten.

Avrundad punkt " En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en
kontinuerlig kurva bildas. Bojningshandtagen vilar alltid pa rak linje genom punkten,
men du kan dndra deras avstand till punkten oberoende av varandra:

Hornpunkt ~T: En hérnpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en bojd
linje eller tva icke-kontinuerliga bojda linjer. Du kan manipulera hérnpunktens
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bojningshandtag pa bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan vara anvandbart
om du vill att det ska vara en skarp 6vergdng mellan tva segment:

Anvind en av foljande knappar for att dndra linjesegmentets egenskaper:

* Rakt segment ™. Gor att det aktiva segmentet blir rakt.

* Bojt segment " Gor att det aktiva segmentet bojs.

= Punkt- och segmenttyperna kan dven dndras med undermenyn Stil >
Punkt/Segmenttyp.

Skapa specialeffekter med beskérningsbanor

Med de olika alternativen i fliken Beskdrning kan du invertera en beskdrningsbana
eller ange om en bild ska beskdras lingsmed sjédlva bildens yttre kanter eller lingsmed
det omslutande bildblocket. Du kan skapa specialeffekter, sdsom att gora synliga
omrdden genomskinliga och genomskinliga omraden synliga, tilldta hal i en bana,
beskara bilden till bildblockets kanter eller ta bort de delar av beskdrningsbanan som
hamnar utanfor blockets kanter.

Arbeta med alfamasker

Alfamasker kan, till skillnad fran beskdrningsbanor, som ger en hard kant som mestadels
anvands for att avskilja en forgrundsbild frdn en bakgrundsbild, inkludera
genomskinlighetsinformation sa att en férgrundsbild diskret kan 6verga till en ny
bakgrund. Om du vill arbeta med alfamasker i QuarkXPress maste du forst skapa en
alfamask i ett bildredigeringsprogram som Adobe Photoshop. Sedan kan du anvinda
alfamasken i QuarkXPress.
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Alfamasken pa flammorna gor att texten i bakgrunden syns igenom.

Nir du arbetar med alfamasker i QuarkXPress maéste du spara dem med bilden i ett
format som stoder alfakanaler.

Anviénd en alfamask i en markerad bild genom att vélja en alfakanal i menyn Maski
paletten Matt.

Arbeta med PSD-bilder

Du kan importera okomprimerade originalbilder frin Adobe Photoshop direkt till
QuarkXPress med XTensions-programmet PSD Import. Nér filerna har importerats kan
du dndra lager, kanaler och banor som har sparats med Photoshop-filerna (PSD). Denna
integration mellan Photoshop och QuarkXPress stromlinjeformar ditt arbetsflode
genom att du kan hoppa 6ver komprimeringen; du sparar pa harddiskutrymmet i och
med att du kan arbeta med originalfilerna; och de kreativa mojligheterna forbattras
eftersom du kan komma 4t lager, kanaler och banor.

Nér XTensions-programmet PSD Import kors kan du anvanda kommandot Arkiv >
Importera for att importera en PSD-fil i ett markerat bildblock i QuarkXPress.

Vilj Fonster > PSD Import for att arbeta med lager, kanaler och banor i bilden. Du
kan anvinda paletten PSD Import for att dvertona lager, arbeta med fargkanaler och
markera banor.

=¥ XTensions-programmet PSD Import maste vara laddat for att du ska kunna arbeta med
PSD-filer i QuarkXPress.
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Forbereda PSD-filer

Nar du forbereder bilder i Photoshop, sa att de kan anvandas med PSD Import bor du
vara medveten om ett par saker.

Du behover inte spara bilden i ett annat filformat-vilket innebér att du inte behover
komprimera lagren.

Skapa alfakanaler eller beskdrningsbanor for konturer som du eventuellt kommer att
vilja floda texten runt.

Skapa kanaler for omraden dir du eventuellt kommer att vilja anvdnda en annan
dekorfirg eller ett lack.

PSD Import kan inte ldsa lagerinformation for vissa bilder—och detta inkluderar 4ven
bilder som anvinder lagereffekter. Den sammansatta bilden anvands istallet.

Bildeffekter dr inte tillgdngliga for Photoshop-bilder.

PSD Import kan anvandas for graskaliga PSD-filer, RGB, CMYK, indexerad firg och
flerkanaliga lagen.

Arbeta med PSD-lager

Om du experimenterar med olika lager kan du se olika bilder i sitt sammanhang i
layouten. Du kan dessutom modifiera lagrens genomskinlighet och préva olika
toningslagen-t.ex. 16s upp, ljusare och skillnad—for att se hur de ser ut med resten av
designen.

Anvéand panelen Lager i paletten PSD Import for att visa, gdmma, 6vertona och dndra
lagrens opacitet i PSD-bilder. Paletten PSD Import visar information om hur filen
skapades men du kan inte gora storre dndringar i bildfilen:

Du kan inte skapa, namnge, kopiera, duplicera, justera, omplacera, ta bort eller férena
lager med panelen Lager.

Om det inte finns ndgra lager i PSD-filen, visar paletten PSD Import endast
bakgrundslagret.

Overtona PSD-lager

I menyn Overtoningslige i panelen Lager kan du styra hur pixlarna i ett markerat
lager paverkar pixlarna i alla lager som ligger under det markerade lagret.
Overtoningsldgena pdminner om samma funktion i bildredigeringsprogram:
Multiplicera, Firgskugga, Uteslutning och Mittnad.

Visa och délja Photoshop-lager

Du kan visa och skriva ut de lager som visas. Dolda lager visas inte pd skarmen och
det gér inte att skriva ut dem. Med PSD Import kan du délja valfria lager, inklusive
bakgrundslagret.

Om du vill visa ett lager klickar du pd den tomma blocksymbolen till vinster om lagret.

Om du vill visa alla lager, Alternativ+Skift-klickar/Alt+Skift-klickar pd den tomma
blocksymbolen.
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* Om du vill dolja ett lager klickar du pd 6gonsymbolen .

e Om du vill dolja alla lager utom ett, Alternativ-klickar/Alt-klickar pd 6gonsymbolen

1.

Om du inte dr n6jd med resultatet nar du har dndrat lagrens 6vertoning och opacitet,
kan du aterstdlla lagren till det ursprungliga utseendet i den importerade PSD-filen
med alternativen Aterstill lager eller Aterstill alla lager i palettmenyn PSD Import.

Andra opaciteten fér PSD-lager

Du kan styra pixlarnas opacitet i ett markerat lager i en meny och ett filt i panelen
Lager. Du kan ange en genomskinlighet fran 0 % (genomskinlig) till 100%
(ogenomskinlig) i steg om 1 %.

Arbeta med lagermasker

Om lagermasker sparas med PSD-filer, kan du aktivera och stdnga av maskerna i panelen
Lager i paletten PSD Import genom att Skift-klicka p& miniatyren av lagermasken.

Arbeta med PSD-kanaler

Kanalerna i Photoshop lagrar farginformation om bilder. Gréskaliga bilder och
indexerade firgbilder har som standard en kanal, RGB-bilder har tre kanaler och
CMYK-bilder har fyra kanaler. Dessa kallas med ett gemensamt namn for
standardkanaler. Du kan anvidnda panelen Kanaler i paletten PSD Import for att visa
och gbmma alla kanaler, for att dndra tryckfargens fargstyrka for en viss dekorfargskanal
eller alfakanal och for att tilldela markerade indexerade farger dekorfarg. Du kan
exempelvis tilldela kanaler specialeffekter, sdisom fernissa, relief och stansning.

Visa och gémma kanaler

Synliga kanaler i importerade PSD-filer, syns pa skiarmen och kan skrivas ut, medan
kanaler som goms varken visas pa skarmen eller kan skrivas ut. Du visar och gommer
kanaler pd samma sdtt som du visar och gommer lager.

Om du klickar pd den sammansatta kanalen visas alla standardkanaler, t.ex. CMYK
eller RGB.

Modifiera kanalernas firg och fargstyrka

Du kan anvédnda PSD Import for att 4ndra fargen, tonvérdet och fargstyrkan for en
dekorfdrg, mask eller alfakanal som skapades i Photoshop. Du kan tilldela kanalerna
dekorfarger som trycks 6ver sammansatta bilder, och du kan ange fargstyrkan for
visning av kanaler pa skdirmen och om du vill trycka sammansatta fargbilder. (Du
behover inte stélla in fargstyrkan ndr du trycker firgseparationer.)

Kanaler som anges som maskkanaler i Photoshop importeras pa annat sitt dn kanaler
som anges som dekorférg. I Photoshop, tilldelas maskkanalerna en instidllning for
opacitet och dekorfarger tilldelas en instédllning for fargstyrka. Eftersom PSD Import
stoder farg- och blackstyrka importeras maskkanalerna med en fargstyrka pa 0%. Om
du vill kunna se maskkanaler i importerade PSD-filer, maste du aktivera maskkanalerna
manuellt i fliken Kanaler i paletten PSD Import. Dekorfargskanaler bevarar a andra
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sidan instdllningen for fargstyrka som sparades i PSD-filen och de mappas automatiskt
till QuarkXPress-farger.

Andra firg, tonvirde eller firgstyrka for pixlarna i en dekorfirg eller alfakanal i
dialogrutan Kanalalternativ. Visa dialogrutan Kanalalternativ genom att dubbelklicka
pa en kanal i panelen Kanaler i paletten PSD Import (menyn Fonster).

Arbeta med indexerade fargkanaler

Nar du skriver ut fargseparationer fran QuarkXPress med PSD Import, separeras firgerna
i indexerade fargbilder standardmassigt till CMYK. Du kan asidositta detta genom att
skapa en dekorfirg eller multi-inkfarg i QuarkXPress (Redigera > Farger) och tilldela
de markerade indexerade fargerna i bilden denna farg. Du kan dven skapa dekorfarger
fran fargerna i den indexerade fargbilden med PSD Import. Indexerade farger som du
inte modifierar separeras fortfarande till CMYK.

Arbeta med PSD-banor

Du kan ocksa anvianda PSD Import for att vdlja mellan inbaddade banor som kan
anvandas for att ange beskdrning och infallning. Panelen Banor i paletten PSD Import
gor det latt att komma at funktionerna for beskdrning och textinfillning i QuarkXPress.

Med fliken Banor kan du markera olika beskdrningsbanor som kan anvandas for
konturering av textinfallning. Markera en textinfallningskontur genom att klicka pa
den tomma rutan i den forsta spalten. Textinfallningssymbolen visas och texten
bryts runt beskarningsbanans konturer.

Bildblocket maste ligga framfor texten for att textinfdllningen ska fungera. Om texten
inte flodas runt banan markerar du bildblocket och viljer Objekt > Flytta framat eller

Objekt > Lagg framfor.

Du kan ocksa anvianda panelen Banor fOr att styra visningen av en bild genom att
markera en beskdrningsbana som du skapade i Photoshop. Markera en beskdrningsbana
genom att klicka pa den tomma rutan i den andra spalten. Symbolen for
beskdrningsbana och bildomradet innanfor den markerade beskarningsbanan visas.

Du kan éngra alla dndringar du gor i banor i PSD Import. Banorna atergar till sitt
ursprungliga utseende, sdsom de skapades i den importerade PSD-filen. Om du vill
gora detta, viljer du Aterstill bana eller Aterstill alla banor i paletten PSD Import
eller i snabbmenyn.

Skriva ut med PSD Import
Nar du skriver ut en layout med PSD Import kan du ange vilka lager, kanaler och banor

i de olika PSD-bilderna som ska skrivas ut. Eftersom 6gonsymbolen ¥4 i paletten PSD
Import styr bade visning och utskrift skrivs bilderna ut som de visas.

Om du skriver ut en layout ndr XTensions-programmet PSD Import inte kors, skrivs
PSD-filerna endast ut som sammansatta forhandsvisningsbilder i 1dg upplosning.
Informationen om lager, kanaler och banor ir inte tillganglig och bilderna kan inte
separeras.
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Anvanda bildeffekter

Fuktionen Bildeffekter lagger till flera vanligt forekommande bildredigeringsfunktioner
i QuarkXPress. Detta gor att du kan anvinda sofistikerad bildmanipulering i bildens
sammanhang i layouten i stdllet for att behdva arbeta i ett annat program och vixla
fram och tillbaka. Under "Bildeffekter: Justeringar" och "Bildeffekter: Filter" finns en
detalijerad beskrivning av bildeffekter.

De dndringar du gor med funktionen Bildeffekter paverkar inte sjdlva Kkallbildfilen.
Justeringar och filter som sparas med layouterna kan istéllet visas pa skarmen i full
upplosning och anvinds sedan vid utskriften eller utdataexporten. Om du skulle
foredra att spara dndringarna direkt med bildfilerna du gora det ocksa med funktionen
Bildeffekter. Du kan exportera bilder selektivt med valfria justeringar, filter och
omvandlingar-inklusive allt fran rotation och beskdrning i QuarkXPress till effekterna
for Negativ och Gaussisk oskédrpa som kan anviandas med funktionen Bildeffekter.
Nar du exporterar bilder kan du dven konvertera filtypen och firgliaget och ange om
du vill spara over killbildfilerna eller skapa nya bildfiler (som automatiskt kan ldnkas
till layouten).

Du kan anvénda flera effekter och anvanda samma effekt flera gdnger, men med olika
parametrar.

XTensions-programmet Vista maste vara laddat for att du ska kunna arbeta med
bildeffekter.

Nar du synkroniserar en bild kan du inkludera bildeffekter s& att de dndringar du gor
genom att 1dgga till, ta bort eller dndra en effekt gors i samtliga forekomster av den
synkroniserade bilden. Nar du lagger till ett bildblock i paletten Delat innehdll (menyn
Fonster) markerar du Synkronisera innehall i dialogrutan Delade objektegenskaper.
Klicka sedan pa Innehall och attribut. Det gor att samma effekter anvands i samma
bildfil i hela layouten.

Arbeta med bildeffekter

I paletten Bildeffekter (menyn Fonster) kan du experimentera med olika effekter.
Markera en importerad bild i valfritt filformat som stods: TIFF (.tif), PNG (.png), JPEG
(.jpg), Scitex CT (.sct), GIF (.gif), PICT (.pct eller .pict), BMP (.bmp) eller
rastrerade/Photoshop EPS-filer (.eps).

Anvand paletten Bildeffekter for att anvinda effekter i den markerade bilden. Du kan
ocksa anvianda effekter med menykommandot Stil > Bildeffekter > Justeringar och
menykommandot Stil > Bildeffekter > Filter.

Effekterna anvands i bilden i den ordning de finns med pd listan i paletten Bildeffekter,
uppifran och ned. Du omordnar effekterna genom att dra dem uppét och nedat i listan.

Borttagning av bildeffekter

I paletten Bildeffekter kan du tillfalligt ta bort en effekt om du vill experimentera med
bilden eller ta bort effekterna fran listan helt och hallet.
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Avmarkera effekten om du vill ta bort den tillfdlligt (utan att ta bort den helt och
haéllet). Du kan markera och avmarkera effekter for att experimentera med olika
kombinationer.

Om du vill ta bort en effekt markerar du den och klickar pa Ta bort effekt f eller
trycker pd backstegstangenten eller Delete.

Visa effekter i full upplésning

Funktionen Bildeffekter visar bilder med den aktuella férhandsvisningsupplosningen.
Du kan dndra upplosningen for en markerad bild genom att vilja ett alternativ pa
undermenyn Upplosning for forhandsvisningsbilder (menyn Objekt).

Bildeffekter: Filter

Filter innehaller alternativ som utvarderar en hel bild eller grupper med pixlar och
sedan dndrar pixelviardena baserat pa sammanhanget. Om du har anvant filter eller
effekter i andra program kommer du inte att ha ndgra svarigheter med att forstd hur
filterinstallningarna i QuarkXPress fungerar.

Filtret Ytutjamning sparar bildens kanter och gor hela bilden, utom kanterna, oskarp.
Funktionen tar bort brus men bevarar detaljer och kan vara anvandbar om du vill ta
bort damm frdn en bild som har ldsts in med en bildlésare.

Filtret Gaussisk oskdrpa jaimnar ut 6vergangar genom att anvanda ett genomsnittsvarde
for de pixlar som ligger bredvid harda kanter i definierade linjer och skuggade omraden
i bilden. Du kan anvédnda det hir filtret separat for bilder och deras alfamasker genom
att markera Oskarp bild och/eller Oskarp mask,.

Filtret Oskarp mask jamfor pixelvdrden i ett angivet omrdde med det angivna
troskelvirdet. Om en pixel har ett ldgre kontrastvirde dn troskelvardet 6kas kontrasten.

Filtret Hitta kanter konturerar kanterna i en bild med morka linjer mot en vit bakgrund.

Filtret Solarisera blandar negativa och positiva omraden i en bild, vilket ger en
fotografisk solariseringseffekt. Skriv in ett vdrde i filtet Troskelvirde eller dra
skjutreglaget for att anvidnda dialogrutan Solarisera. Viardet anger vilka pixlar som ska
andras. De pixlar som har lagre viarden an troskelvardet anses vara negativa och de
som har hogre virden dn troskelvédrdet anses vara positiva. Sedan inverteras
pixelvdrdena.

Filtret Diffusera flyttar om pixlarna sa att bilden ser mindre fokuserad ut. Som standard
anvands effekten for den bild och mask som valts for bilden pé fliken Bild (Objekt >
Modifiera).

Filtret Relief gor att omradena i bilden ser hojda eller sinkta ut, som med en stampel.

Nir filtret Relief anvands kan du ange i vilken riktning bilden ska hojas eller sdnkas
med hjalp av filtret Reliefeffekter. Klicka pd riktningspilarna i dialogrutan
Reliefeffekter for att anvdnda olika riktningar. Om du till klickar pd den 6vre hogra
pilen kan det exempelvis ange att du tryckte nagot at hoger nar du tryckte ner en
staimpel pa ett objekt, vilket gor att avtrycket gar i den riktningen.

Filtret Konturdetektering visar endast bildens kanter och dimpar de andra firgerna.
Du kan anvdnda tva olika metoder i dialogrutan Konturdetektering for att avgora var
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kanterna ar: Sobel och Prewitt. Metoden Sobel dr eventuellt mer exakt eftersom den
tar hansyn till fler omgivande pixlar vid berdkningen.

Filtret Rita kontur ritar en tunn kontur runt 6vergangarna mellan starka firgomraden
for samtliga fargkanaler, vilket gor att du far en svartvit kontur av bilden. Du kan dven
invertera resultatet.

Filtret Lagg till brus lagger till slumpmassiga pixlar i en bild vilket simulerar den effekt
som uppstar vid bildtagning med snabb film. Filtret lagger till ett jimnt monster i
morka toner och mellantoner och lagger till ett jdmnare, mer mattat monster i bildens
ljusa omraden.

Filtret Median minskar eller eliminerar det markerade bildomradets rorelseeffekt.
Effekten avsoker pixlar med ungefir samma ljusstyrka och ersitter mittpixeln med
medianvéardet for ljusstyrkan i de pixlar som avsoks. Pixlar som skiljer sig mycket frdn
kringliggande pixlar paverkas inte.

Bildeffekter: Justeringar

Justeringar analyserar pixlarna i en bild och ger dem olika virden. Om du har anvint
justeringsalternativ eller effekter i andra program kommer du inte att ha nagra
svarigheter med att forsta hur justeringsinstdllningarna i QuarkXPress fungerar.

Om en bild &r for ljus eller for mork kan du gora hogdagrar ljusare, komprimera skuggor
och justera mellantoner var for sig med effekten Nivaer.

Om du vill att en bild ska vara ljusare eller morkare kan du gora exakta justeringar av
fargtonerna med effekten Kurvor. Istéllet for att begridnsa justeringen till skuggor,
hogdagrar och mellantoner kan du justera valfri punkt lings en skala frdn O till 100
% (for CMYK och graskala) eller O till 255 (for RGB). Det hir verktyget ér sa pass exakt
att det krdver mer erfarenhet och kunskap an effekten Nivder.

Anvind effekten Ljusstyrka/Kontrast om du vill gora enkla dndringar i bildens
tonomrade genom att justera tonen pa varje enskild pixel i bilden i stéllet for i de
enskilda kanalerna.

Anvind effekten Fiargbalans for att ta bort oonskade fargstick eller ritta till over- eller
undermadttade farger. Den hér effekten dndrar fargblandningen i hela bilden med en
allméan fargjustering.

Effekten Nyans/Mittnad har utformats for att justera den 6vergripande fargintensiteten
och ljusstyrkan i en urvattnad eller ddimpad bild, men anvénds vanligtvis som en
specialeffekt. Bildens aktuella nyans (fargstick), mattnad (intensitet) och ljusstyrka
(méngd vitt ljus) anges som standard som nollor.

Om du vill imitera en gammal tryckpress sdtt att korrigera vissa farger kan du anvianda
effekten Selektiv fiarg. Detta Okar eller minskar midngden processfarg i de olika
grundfirgerna i en bild. Om ett dpple exempelvis ar for lila kan du ta bort cyan ur de
omraden som pdverkar rott.

Du kan justera den vita punkten i bilder som &r avsedda att visas pa skdrmen (i en
webblayout) med effekten Gammakorrigering. Justeringen av den vita punkten styr
ljusstyrkan nér bilden visas pa skdrmen. Justera mellantonerna i dialogrutan
Gammakorrigering genom att ange ett nytt viarde i filtet Gamma eller genom att dra
skjutreglaget. Bilden blir morkare ju hogre vardet ar.
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Andringen av gamma ger dig i och for sig en viss kontroll éver bildvisningen, men
skillnader mellan Windows och MacOS kan fortfarande orsaka problem. Windows
anvander ett hogre gammavarde (2,2) for visning an Mac OS (1,8), s& samma bild ser
morkare ut i Windows.

Effekten Minska fiargen konverterar en firgbild till en svartvit bild samtidigt som
farglaget och vardet for ljushet for enskilda pixlar dr oférandrat. Funktionen tilldelar
t.ex. samma mangd r6tt, gront och blatt i varje pixel i en RGB-bild sa att bilden ska
se graskalig ut.

Effekten Invertera inverterar gravardena i varje kanal i en bild. Effekten rekommenderas
for 1-bitars, graskaliga och RGB-bilder. Eftersom CMYK-bilder innehaller en svart kanal,
rekommenderas inte denna effekt for CMYK-bilder. Inverteringen av den svarta kanalen
resulterar vanligtvis i bilder som dr mestadels svarta eller mestadels vita.

Effekten Troskelvirde konverterar fargbilder till svartvita bilder utan att anvanda
gratt. Ange ett virde i filtet Troskelvarde eller dra skjutreglaget. Alla pixlar som &r
ljusare dn troskelvdrdet konverteras till vitt och morkare pixlar konverteras till svart.

Effekten Utjamna fargtoner dndrar tonnivderna for enskilda kanaler i en bild for att
skapa specialeffekter. Skriv in ett nytt varde i falten Nivder eller dra skjutreglaget om
du vill anvidnda dialogrutan Utjdmna fiargtoner. Om du till exempel viljer fem
tonnivaer i en RGB-bild blir resultatet 15 farger (fem for var och en av de tre
grundfirgerna).

Effekten Negativ inverterar CMYK-bildernas ljusstyrka och nyans. Eftersom
CMYK-bilder innehaller en svart kanal, rekommenderas denna effekt, istillet for
effekten Invertera, for CMYK-bilder. Inverteringen av den svarta kanalen resulterar
vanligtvis i bilder som dr mestadels svarta eller mestadels vita. Om du exporterar bilden
i ett annat fargldge (Arkiv > Spara bild) anvédnds inte effekten Negativ.

Spara och himta forinstéllda bildeffekter

Om du exporterar instdllningar som forinstdllningar kan du snabbt och konsekvent
anvanda samma justeringar och filter i flera bilder. Forinstallningar sparas som enskilda
filer med tillagget .vpf och du kan ladda forinstdllningar for den aktiva bilden i valfritt
projekt.

Spara en forinstallning genom att anvianda effekter i en bild och kontrollera att alla
instdllningarna ar riktiga. Se sedan till att bilden dr markerad och klicka pd Spara
forinstallning i paletten Bildeffekter.

Anvadn en forinstdllning genom att markera en bild i en layout och klicka pd Ladda
forinstallning i paletten Bildeffekter.

Det gér inte att redigera forinstdllningar. Om du maste dndra en instdllning i en
forinstdllningsfil maste du ta bort den befintliga férinstdllningsfilen och skapa en ny.

Nar du sparar forinstdllningar sparas de som standard i mappen "Picture Effects Presets"
i programmappen. Ndr du arbetar med bilder i paletten Bildeffekter, sparas bilddata
i cacheminnet. Om du vill 4ndra var forinstdllningarna sparas, anvander du panelen
Bildeffekter i dialogrutan Instidllningar (QuarkXPress/Redigera > Instéillningar).

BILDER
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Granska anvandningen av bildeffekter

Om du 6ppnar panelen Vista i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt) kan du se
var bildeffektsfunktionerna anvinds i en layout. Panelen Vista visar en lista med
filnamnet, katalogen, sidnumret (en dolksymbol eller MB anger montagebordet),
filtypen och antalet effekter for varje bild i layouten, pd ungefar samma satt som
panelen Bilder.

Se dven "Spara bildfiler".

Spara bildfiler

Du kan exportera bildfiler i ménga olika format. Om du gor dndringar i QuarkXPress,
inklusive allt du kan gora i fliken Bild i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) och i
paletten Bildeffekter (menyn Fonster), kan du spara dem i kéllbildfilen eller i en ny
bildfil. Nar dndringarna sparas i en kallbildfil kallas det for rendering eller tergivning
och det gors vanligtvis for att minska bearbetningstiden for utdata eller for att optimera
filerna som skickas till tryckeriet.

I dialogrutan Alternativ for bildexport kan du styra vilka bildeffekter som anvands
och hur de markerade bilderna aterges.

Vilj Arkiv > Spara bild > Markerad bild om du vill exportera en enda markerad bild.
Vilj Arkiv > Spara bild > Alla bilder i layouten om du vill exportera alla bilder i den
aktiva layouten. (Observera att det hdr alternativet bara galler f6r kompatibla format
och firglagen.) Om du vill exportera fler 4n en markerad bild i en layout véljer du
Ovrigt > Anvindning, klickar pa Vista, markerar de bilder som ska exporteras och
klickar pa Aterge.

Nar du exporterar en bild kan du vilja exakt vilka dndringar som ska sparas med varje
bild, filtyp och fargldage. Du kan dessutom skriva dver originalbildfilen eller skapa en
ny fil. Markera Skriv O6ver originalbild for att ersatta originalfilen.

Markera Linka layout till ny bild for att spara en ny fil och ersdtta linken till
originalfilen med en 1dnk till en ny fil. Om du véljer att dterge omvandlingar i bilden
(exempelvis skalning, skjuvning, beskdrning och rotation), justeras bildblocksattributen
efter behov for att se till att bilden ser likadan ut som férut ndr den importeras igen.
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Farg, opacitet och bakomliggande
skuggor

Med QuarkXPress kan du skapa anpassade farger, vilja farger fran flera standardiserade
fargmatchningssystem och redigera farger. Du kan anvanda bade farg och tonvirde i
text och bilder. Och du kan styra textens opacitet pd samma sidtt som du stry dess farg.

Du kan anvidnda bakomliggande skuggor for bdde objekt och text.

Sa héar fungerar féarg

Sa har fungerar dekor- och processfarger

Vissa utskriftsenheter kan skriva ut QuarkXPress-layouter i fyrfarg, men slutfasen for
produktionen i ménga publiceringsmiljoer innebdr att firgerna separeras pa
separationsplatar som reproduceras pa en tryckpress med tryckfarger.

QuarkXPress separationsplatar

Du kan ha tvé typer av firger i ett projekt: Dekor- och processfarger. Nar du skriver ut
en dokumentsida som innehaller dekorfarg inkluderar QuarkXPress alla tecken, bilder
och objekt i en angiven dekorfiarg pa samma dekorfargseparationsplat. Nar en layout
innehéller objekt med processfarg separerar QuarkXPress fargen i lampligt antal
processfargskomponenter och skriver sedan ut en processeparationsplat for varje
fargkomponent och for varje sida i layouten. Om dokumentsidorna t.ex. innehaller
objekt med en enskild dekorfarg sdval som objekt med de fyra processfargerna, trycker
programmet med fem separationsplatar for varje sida som innehéller fargerna:
Fyrfargsseparationsplatar for cyan, magenta, gult och svart samt ytterligare en plat for
de sidelement som har dekorfarg.

Tryckplatar

Tryckerier skapar en tryckplat for varje dekorfarg och en for varje separerad tryckfarg
for att reproducera fargerna pa tryckpressen. Ett fyrfiirgsjobb kraver t.ex. fyra tryckplatar,
dér varje plat trycker en ny farg, sa att en slutlig fullfargssida skapas.

Ange matchande systemférger

Nar du diskuterar fargerna i din layout med tryckeriet kan féarger fran ett
fargmatchningssystem komma till anvandning. I dialogrutan Redigera fiarg (Redigera >
Farger > Ny) kan du vilja farger fran foljande fargsystem: PANTONE Hexachrome,
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PANTONE MATCHING SYSTEM, fargsystemet TRUMATCH, fargsystemet FOCOLTONE,
DIC och TOYO. Farger fran fargmatchningssystemen anvands framst i layouter som
har designats for tryck.

TRUMATCH och FOCOLTONE
Fargsystemen TRUMATCH och FOCOLTONE anviander fordefinierade farger sé att den

slutgiltiga tryckfargen i hogsta mojliga utstrackning kommer att 6verensstimma med
den farg som visas i motsvarande fargprovskatalog (kan skilja sig nadgot p.g.a. annan
farg pa papperet, tryckfargens renhet och andra variabler).

PANTONE
PANTONE MATCHING SYSTEM skriver ut varje farg pa sin egen plat nar du skriver ut

separationer. Eftersom tryckfargerna i PANTONE-fargerna dr standardiserade,
katalogiserade och blandade i forvag kan du vara sdker pd att du far ratt farg vid den
slutliga tryckningen.

DIC och TOYO

DIC och TOYO ér dekorfargmatchningssystem som anvands i Japan.

Arbeta med firger

Vissa farger ingar automatiskt i paletten Farger. Om du vill anvidnda andra farger maste
du skapa fargerna eller redigera befintliga farger i dialogrutan Farger, dar du kan skapa
farger med hjdlp av farghjul, numeriska filt eller firgmatchningssystem.

Paletten Farger

Nar du skapar en artikel innehaller paletten Farger (Visa > Visa farger) for artikeln
alla fargerna i programmets dialogruta for Farger (Redigera > Férger).

M Fassmérke
Wsvart
vit

| paletten Farger kan du skapa, redigera och ta bort farger.

Dialogrutan Farger

Du kan anvinda dialogrutan Farger (Redigera > Farger) for att skapa, redigera, duplicera
eller ta bort en farg; ldgga till farger frdn en annan artikel; dndra fairgnamnet; byta
fargsystem; definiera en viss fargs separationsplatar for tryck med processfarger; andra
rastreringen av en dekorfdrg; justera fargen och for att 4ndra alla objekt som har en
viss farg till en annan farg globalt. Du kan ocksa anvianda dialogrutan Farger for att
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ange svallningsforhéallanden mellan olika farger for layouter som kommer att tryckas
med separationsplétar.

Farger for Projektt gl

B Magenta
W Passmarke
W svart
Cwit

Fargseparation; Cyan: 100%; Magenta: 0%:; Gul: 0%;
Swart: 0%

l Laqgq kill... ] [Redig svélln.] Avbrwt

| dialogrutan Farger kan du skapa, redigera och ta bort fargdefinitioner.

Skapa en firg

Du kan vilja mellan flera olika fargsystem och méanga fargmatchningssystem nir du
skapar fairg. Om du har fiarger som du anvédnder ofta kan du skapa firger for den
forinstallda listan med standardfarger i programmet nér du inte har nagra artiklar
oppna. Du kan skapa upp till 1 000 forvalda och artikelspecifika farger. Skapa en farg
genom att vélja Redigera > Farger for att visa dialogrutan Farger, och klicka sedan pa
Ny for att visa dialogrutan Redigera farg. Ange sedan ett namn i faltet Namn och
ange vilket fargsystem du vill anvidnda for den nya fiargen.

RGB: Det hir additiva fargsystemet anvands huvudsakligen for diabilder och
fargskarmar, och fungerar ocksa bra for webbsidor. Rott, gront och blatt ljus blandas
for att representera fargerna pa en fargskarm.

HSB: Det hir fargsystemet anvands ofta av konstnarer, eftersom sittet att blanda farger
paminner om konstnarens. Nyansen beskriver fargens pigment, mattnaden mater
mangden fargpigment och intensiteten anger mangden svart som ingar i en farg.

LAB: Den hir fargrymden har utformats sa att det dr oberoende av olika tolkningar
fran tillverkare av bildskdrmar och skrivare. Fargsystemet LAB, som dven benamns
"LAB-fargrymd", dr ett standardmadssigt tredimensionellt system fOr representation av
farger. Fargerna specificeras av en koordinat for ljusstyrka (L) och tva koordinater for
fargvarde (A for gron-rod och B for bla-gul).

Multi-Ink: Det hir fargsystemet baseras pa det procentuella tonvardet i befintliga
process- eller dekorfarger.

CMYK: CMYK dr ett subtraktivt fargsystem och anviands for att reproducera farger pa
tryckerier, genom att kombinera tryckfargerna cyan, magenta, gul och svart pa
tryckpressen.

Webbsikra och webbnamngivna farger: Webbsikra farger anvands for att uppnd
konsekvent visning av fdrger i webblayouter.
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¢ Om du vill vélja en farg frdn ett fairgmatchningssystem och ldgga till den i din farglista,
valjer du nagot av standardsystemen for fargmatchning pd menyn System.

Redigera en firg

Redigera en befintlig farg genom att vilja Redigera > Farger, markera den farg som
ska redigeras i listan Farger och klicka sedan pd Redigera for att visa dialogrutan
Redigera farg. Du kan ocksd dubbelklicka pa den farg du vill redigera i listan Farger
for att visa dialogrutan Redigera farg.

X

Redigera fdrg

Tarnn: -
Svystem: |CM\"K v!
[ pekorfarg

o [s7% | ;
Ny M: | 0% N}

W | 30.2% J
Original: k| 0% J

ok | [ Avbret

Dialogrutan Redigera farg

Duplicera en féirg

Duplicera en befintlig firg genom att vilja Redigera > Farger, markera den firg som
ska dupliceras i listan Farger och klicka sedan pad Duplicera for att visa dialogrutan
Redigera farg.

Ta bort en farg

Du kan inte ta bort vissa av de forinstdllda fargerna, men du kan ta bort alla nya och
duplicerade farger. Om du vill ta bort en farg fran farglistan valjer du Redigera > Farger,
markerar den farg som ska tas bort i farglistan och klickar sedan pa Ta bort.

Importera firger fran en annan artikel eller ett annat projekt

Du kan lagga till farger frdn en annan artikel eller ett annat projekt med hjalp av
dialogrutan Farger (Redigera > Firger) eller kommandot Lagg till (Arkiv > Lagg till).

Andra alla férekomster av en firg till en annan farg

Andra alla objekt som har en viss firg till en annan firg genom att antingen redigera
den farg du vill dndra till 6nskad férg eller genom att vélja Redigera > Firger for att
visa dialogrutan Farger, och markera sedan namnet pa den farg som ska tas bort och
klicka pa Ta bort.
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= Kom ih4g att spara dokumentet innan du dndrar en viss firg for alla objekt och all text
globalt till en annan firg. Da kan du vilja Arkiv > Aterga till sparat och angra atgirden
utan att andra dndringar tas bort, om du av misstag rdkar dndra till fel farg.

Ange férg, tonvirde och évertoningar

Du kan anvédnda farg och tonvirden i block, ramar och bilder med hjélp av flikarna
Block och Ram i dialogrutan Modifiera (Objekt > Modifiera), eller paletten Farger
(Visa > Visa farger).

=% Du kan ocksd ange ¢vertoningar och toner pa skirmen i paletten Farger (Visa > Visa
farger).

Du kan gora ett block genomskinligt genom att vélja bakgrundsfargen Ingen p4 menyn
Farg i fliken Block (Objekt > Modifiera) eller genom att vilja Ingen i paletten Farger.
Bakomliggande objekt syns genom ett genomskinligt block. Du bor bara anvanda
Ingen nir ett bakomliggande objekt méste synas igenom blocket. Om det inte finns
nagonting bakom blocket som maste synas, ska du anvinda bakgrundsfargen Vit.

Du kan anvanda farg i morka omraden i svartvita bitmappbilder och graskaliga bilder
genom att vdlja kommandot Firg (Stil > Farg) nir ett bildblock som innehéller en
bild i ett av dessa format ar aktivt.

Lagg in farger med paletten Farger

I paletten Farger kan du ange en bakgrundsfirg, ett tonvirde, en ramfirg och en
overtoning med tva farger for blockbakgrunden.

Skapa 6vertoningar med paletten Féarger

En 6vertoning ar en 6vergang fran en farg till en annan. Du kan anvéanda paletten
Farger for att ange de tva farger som ska anvéandas for 6vertoningen, deras tonvarden,
vilket monster de ska 6vertonas med och vid vilken vinkel de ska 6vertonas i férhallande
till blocket. Du kan vilja vilka tva farger som helst for 6vertoningen, sa linge de ingar
i projektet.

Anvianda firg och toningar pa linjer

Du kan anvinda farg och tonviérde i text pa fyra olika satt:

e Du kan anvénda instéllningar for farg och tonvarde med kommandona Stil > Farg
och Stil > Tonvarde.

* Du kan anvinda paletten Féarger (Visa > Visa firger).

e Du kan anvinda kommandot Teckentypografimall (Stil > Teckentypografimall) for
att anvanda farg och tonvirde i markerad text med hjilp av de teckentypografimallar
som du har skapat.

e Du kan anvédnda dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken).

Anvianda firg och toningar pa linjer

Du kan anvinda farger och tonvirden pa linjer pa tre olika satt:
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e Du kan anvénda fliken Linje (Objekt > Modifiera).
e Du kan anvédnda paletten Farger (Visa > Visa firger).

¢ Du kan anvénda instéllningar for farg, tonvirde och mellanrum mellan linjerna med
kommandona Stil > Farg och Stil > Tonvarde.

Arbeta med opacitet

Opacitet anvands pa fargniva, sa du kan ange opacitet for i stort sett allt som gér att
farglagga, inklusive den forsta eller andra fargen i en 6vertoning. Det innebar att du
kan anvinda olika opacitetsvarden for olika attribut i samma objekt-en textblocksram,
en bakgrund, en bild och varje enskilt tecken i text kan exempelvis ha olika
opacitetsvarden. Nar du anger opaciteten bor du tinka pa hur objekten ser ut i
forhallande till varandra.

Ange opaciteten

Det dr lika latt att ange opaciteten som att ange tonvardet for en farg. Nar du har
mojlighet att vdlja en farg-i paletten Farger, paletten Matt, menyn Stil, olika flikar i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt), dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken),
etc.—kan du faktiskt ange ett opacitetsvarde frdn 0% (genomskinlig) till 100%
(ogenomskinlig) i steg om 0,1%. Om du vill ange opaciteten for en bild skriver du in
ett vdrde i faltet Opacitet i dialogrutan Modifiera (Objekt > Modifiera).

Ange opacitet fér grupper

Kom ihag att nar du staplar objekt med olika opacitetsvirden kombineras fargerna
och det kan innebéra att den kombinerade fargen inte blir som du vill ha den. Om du
exempelvis placerar ett gult block med 30% opacitet framfor ett cyanfargat block med
100% opacitet, far det framforliggande blocket en gron ton.

Du kan styra detta genom att gruppera objekt och ange en opacitet for gruppen istillet
for opacitetsvarden for enskilda objekt. Du gor detta i faltet Gruppens opacitet i fliken
Grupp i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Du maste eventuellt aterstdlla faltet
Opacitet for enskilda objekt till 100 %, beroende pd vilken effekt du vill ha (annars
laggs varje objekts opacitet till i gruppens opacitet).

Med de hér tre grupperade objekten kan du jamféra opaciteten for enskilda objekt med
gruppens opacitet. Till vanster har alla objekt opacitetsvardet 50 % — de framférliggande
objekten kombineras med de bakomliggande objekten. Till héger ar opacitetsvéardet for
alla objekt 100 % och gruppens opacitet ar 50 % — hela gruppen kombineras gentemot
bakgrunden. De enskilda objekten i gruppen kan dock ha en opacitet som skiljer sig fran
gruppens opacitet.
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Skapa 6vertoningar med genomskinlighet

Du kan tona en firg med Ingen istédllet for med vitt. Vilj helt enkelt Ingen som forsta
eller andra farg i en Overtoning i paletten Firger eller fliken Block i dialogrutan
Modifiera (menyn Objekt).

Farghantering

QuarkXPress tar itu med detta problem genom att producera forutsdgbara farger med
ICC-baserade farghanteringsverktyg som inte kraver speciellt mycket av anvdndaren.
Trots det kan fargexperter, med hjdlp av funktionerna i QuarkXPress 7, fa fullstindig
kontroll dver alla moment i firghanteringen. Forutom att implementeringen av
farghantering stromlinjeformas, gar det dven att korrekturldsa pa skarmen med
forhandsvisningar som simulerar utskrift och produktion av utdata pa olika enheter.

Kallinstallningar och utdatainstéllningar

Implementeringen av farghantering i QuarkXPress 7 gor att fargexperter kan skapa
och finjustera "paket" med farghanteringsinstallningar som kallas for kéllinstdllningar
och utdatainstdllningar. De olika kdllinstdillningarna specificerar profiler och
atergivningsmal for ogenomskinliga farger och bilder i firgrymderna RGB, CMYK, LAB
och gréskala, specificerar killfargrymder for namngivna farger, och anger underliggande
fargrymder for tryckfarger. Utdatainstillningarna specificerar utdataprofiler och
fargsystem och konfigurerar korrekturalternativ for att simulera olika typer av utdata
pé skdarmen.

Farghantering fér anvéandaren

Du kan arbeta pa manga olika satt: Du kan arbeta med utprévade forinstdllningar,
implementera kallinstdllningar och utdatainstallningar fran en fargexpert eller arbeta
i en milj6 med neddrvd farghantering.

Arbeta i en miljé med forinstilld farghantering
Forinstdllningarna har utformats for att ge exakta forhandsvisningar och utmarkt

utdataresultat i de flesta situationer. Du behdover inte stélla in ndgonting, men om du
vill se efter vilka forinstdllningar som géller kan du titta efter i valen for
bildskdrmsprofil, killinstdllning och korrekturldsning pd skdrmen i dialogrutan
Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Ange en fargmotor
Menyn Fargmotor gor att du kan vélja vilken fairgmotor som anvands for att omvandla

farger for farghantering. Du kan vilja mellan foljande alternativ: LogoSync CMM,
Kodak CMM och Systeminstdllningar.

Ange en bildskarmsprofil
Omrédet Bildskdrm i panelen Visning anger vilken bildskdrmsprofil som anvénds.

Forinstdllningen, Automatisk, avser den aktuella bildskdrmen i Mac OS eller Windows.
Du kan vilja en annan profil i menyn Profil. Du kan ocksa dndra den forinstéllda
bildskdrmsprofilen, exempelvis om du har en profil som &r anpassad efter din bildskdrm
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eller om du vixlar mellan en barbar dator och en stationdr dator och vill simulera
samma visningsmiljo.

Ange en killinstéllning

Omradet Alternativ for kalla i panelen Firghantering visar den forvalda
kallinstdllningen, QuarkXPress 7.0 Standard, som ger den senast utprovade
farghanteringsmiljon. Om du foredrar fairghanteringsmiljon frdn en tidigare version av
QuarkXPress dn 7.0, véljer du QuarkXPress emulera nedarvd i menyn Alternativ for
kalla.

Ange en forinstillning for korrekturlasning pa skdrmen
Ange hur fargerna for utskriftslayouter ska visas pa skdrmen genom att vilja ett
alternativ i listan Korrekturlds utdata.

Ange ett atergivningsmal

Menyn Atergivningsmal visar vilken metod som anvinds for att konvertera firger
mellan olika fargrymder. Standardinstéallningen, Absolut kolorimetrisk, aterger fargerna
i fargskalan exakt och mappar farger som inte finns med i fargskalan till den ndrmast
mojliga nyansen. Du kan vilja ett annat alternativ pA menyn Atergivningsmal,
beroende pé vilken typ av jobb du arbetar med - jobbet kanske t.ex. innehaller mest
streckbilder och Pantone-farger i stillet for fotografier.

Farghantering i EPS- och PDF-bilder med flera fargrymder

Vissa EPS- och PDF-filer kan innehdlla element som anvidnder olika fargrymder. En
PDF- eller EPS-fil kan exempelvis innehalla en bild som anvander RGB-fargrymden
och en farg som anvander CMYK-fargrymden. Markera Firghantera importerad
EPS/PDF i layout om du vill att QuarkXPress ska hantera de olika elementen pd ritt
satt med den angivna utdatainstdllningen.

Arbeta med killinstéllningar och utdatainstéllningar fran en fargexpert

Om en fargexpert skapar kallinstdllningar och utdatainstidllningar som anpassas efter
ditt arbetsflode-eller géller for enskilda jobb eller kunder-kan du sedan anvdnda dem
iinstdllningar, visningsalternativ, utdatainstallningar och Job Jackets. En reproanstalt
eller ett tryckeri kan exempelvis ge dig instdllningar som gor att du kan skapa utdata
som lampar sig for deras utrustning.

Lagga till killinstéallningar

Om Kkallinstdllningar skapas for ett projekt som du arbetar med kan du ldgga till dessa
kéllinstallningar i andra projekt. Anvand knappen Légg till i dialogrutan
Kallinstdllningar (Redigera > Farginstillningar > Kélla) for att bliddra fram och
vélja en kallinstédllning.

Importera utdatainstéllningar

Om utdatainstdllningarna redan har skapats kan du importera dem i dialogrutan
Utdatainstallningar (Redigera > Fiarginstiallningar > Utskrift). Anvind knappen
Importera fOr att navigera till och markera filerna med utdatainstéllningar.
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Vilja kéllinstéllningar och utdatainstéllningar

Om du vill anvdnda anpassade killinstédllningar och utdatainstédllningar kan du vilja
dem pa olika farghanteringsmenyer:

Fargkallor: Om du vill anvdnda en anpassad Killinstdllning viljer du den pa menyn
Kallinstdllning i fonstret Farghantering i dialogrutan Instédllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) for layouten.

Fargvisning: Om du vill anvdanda en anpassad utdatainstdllning for korrekturlasning
vdljer du denna i undermenyn Korrekturlds utdata i menyn Visa.

Utdatafdrg: Om du vill anvdnda en anpassad utdatainstéllning for utskrift eller andra
typer av utdata vdljer du denna pa menyn Instéllning i fonstret Farger i dialogrutan
Utskriftslayout (Arkiv > Skriv ut).

Arbeta med kéll- och utdatainstéllningar i Job Jackets

Nar du skapar ett projekt frdn en Job Jackets-fil inkluderas och markeras lampliga kall-
och utdatainstéllningar automatiskt. Du kan fortfarande importera, ldgga till och skapa
ytterligare instdllningar, och vélja dessa instédllningar for visning och utdata.

Arbeta i en nedérvd farghanteringsmiljé

Nar du 6ppnar dokument fran QuarkXPress 3.3, 4.x, 5.x eller 6.x, kan du vara saker
pa att fargen kommer att visas och skrivas ut pd samma satt som vanligt.

Du kan fortsitta att arbeta i en neddrvd farghanteringsmiljo frdn QuarkXPress
version 3.3, 4.x, 5.x eller 6.x Om du viljer att arbeta i en neddrvd farghanteringsmiljo
kan du fortfarande anvanda funktionerna for granskning pa skarmen i QuarkXPress.

Du kan enkelt uppgradera till metoderna i QuarkXPress 7 genom att dndra
Kallinstallningen till QuarkXPress 7.0 Standard (eller ett anpassat alternativ) i
instdllningarna for Firghantering (menyn QuarkXPress/Redigera > Instillningar).
Killinstallningen hor samman med layouten, sd om du Oppnar ett projekt med flera
layouter kan du dndra killinstédllningen for varje enskild layout. Se sedan till att de
utdatainstédllningar du anviander (Redigera > Firginstillningar > Utskrift) anger
profiler for QuarkXPress 7.0 Standard i stdllet for profiler fran tidigare versioner.

Korrekturlds fairgen pa skdrmen

QuarkXPress simulering av utdata pa skarmen ar av sd pass hog kvalitet att det gér att
korrekturldsa ménga typer av utdata pa skiarmen. De flexibla simuleringsalternativen
anvinder informationen i kdllinstédllningen, utdatainstallningen och andra anpassade
instédllningar (exempelvis olika profiler for olika bilder), och visar hur samma layout
kommer att se ut ndr utdata exporteras till olika typer av media och vid anvindning
av olika utskriftsmetoder.

Om du vill korrekturldsa pa skarmen viljer du ett alternativ pd undermenyn
Korrekturlas utdata pd menyn Visa. Menyn visar alla tillgingliga utdatainstallningar
i layouten, s4 om du har importerat anpassade utdatainstdllningar frdn en fargexpert
finns de med hér. Nar du vdljer ett alternativ visas hela layouten i denna
fargrymd-inklusive paletten Fiarger (menyn Fonster) och eventuella fargprover som
visas pd olika stéllen i QuarkXPress.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 153



FARG, OPACITET OCH BAKOMLIGGANDE SKUGGOR

Stil  Objekt Sida Layout Tabellﬁvrigt Fonster € Help <€)

Anpassad storlek *0
50%
75%
MNormal storlek E:
200%
Miniatyrer {+F6
v Stédlinjer F7
Sidraster F7
v Textblocksraster HFT
v Fast vid stédlinjer {+F7
Fast vid sidans raster AT
v Linjaler R
Linjalens riktning >
Osynliga tecken EA|
1 v Visuella tecken
v Ingen

Gréskal i\/ Forhandsvisningsbilder i full upplésning
raskala

Komposit RGB
Komposit CMYK

Komposit CMYK och dekorfirg
Som den ar

Konvertera till process
Process och dekor
In-RIP-separationer

Undermenyn Korrekturlds utdata (menyn Visa) innehaller alternativ for visningssimulering
sa att du kan se hur fargerna kommer att se ut nér de trycks eller visas i olika skarmmiljcer.
Om du t.ex tanker konvertera dekorfarger till processfarger eller exportera en hel
RGB-layout i graskala kan du férhandsvisa hur ditt val kommer att se ut.

Farghantering fér experter

QuarkXPress har utformats for att ge utmarkt farg i arbetsflodet sa fort det installeras,
men en firgexpert Kan alltid anpassa och finjustera farghanteringsinstéallningarna for
olika jobb, utrustningar och utdataprocesser. Om du har kunskaper om fargteori och
all terminologi som ingar i fairghanteringen—exempelvis profiler och
atergivningsmadl-kan du skapa anpassade kallinstallningar och utdatainstallningar som
aterspeglar olika typer av arbetsfloden. Instdllningarna kan flyttas, sa att du sedan kan
dela dem med anvéndare for att undvika overraskningar i firgen pa skirmen och
tryckeriet.

Skapa en kallinstéllning

En kdllinstillning beskriver fargerna i en layout som de dr innan du skapar utdata—dvs.
dar fargerna kom ifrdn. En killinstallning innehaller profiler och 4tergivningsmal for
bade ogenomskinliga farger och bilder i RGB, CMYK, LAB och graskala. Dessutom
inkluderar killinstdllningen information om den underliggande fargrymden for
namngivna farger (sdsom Pantones Process Coated-farger) och tryckfarger (sdsom cyan,
magenta, gul, svart och multi-ink). Du kan skapa kallinstdllningar for dina kunder
som baseras pa deras vanliga arbetsflode, eller skapa kallinstallningar for ett visst
projekt.

Nar du skapar en kallinstdllning maste du forst och framst kdnna till viss information
om den maskinvara och programvara som anvands i kundens arbetsflode-exempelvis
vilken typ av digitalkamera och skanner de anvander-och du maste se till att du har
tillgang till de relevanta profilerna. Det kan ockséd hjdlpa att se nadgra provprojekt sa
att du vet vilken typ av bilder, farger, tryckfarger och enheter de arbetar med, sdsom
logotyper, diagram och grafer, fotografier och duotoner, antingen i SWOP-format eller
som de ser ut pa webben.
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Skapa en killinstdllning genom att vélja Redigera > Farginstidllningar > Killa.

Skapa en utdatainstéllning

En utdatainstillning beskriver vilka egenskaper olika typer av utdataenheter har och
avgor hur farger hanteras i olika utdatascenarier. En utdatainstédllning anger "var
fargerna ska anvédndas". En utdatainstidllning anger komposit eller separerad utdata,
utdataldget och utdataprofilen. Du skapar utdatainstallningar fér bade
visningssimulering, med kommandot Visa > Korrekturlés utdata, och for utdata som
trycks pa papper, exporteras till PDF och andra format.

P& samma sitt som med kallinstdllningar maste du kédnna till detaljerna om typiska
jobb, utdatametoder och utrustning innan du borjar skapa en utdatainstdllning. Det
kan exempelvis vara bra att kdnna till namnet och att ha profilerna for en fargskrivare
som du kommer att anvianda. QuarkXPress tillhandahaller forinstdllda
utdatainstdllningar for olika arbetsfloden: Som den dr, Komposit CMYK, Komposit
CMYK och dekorfdrg, Komposit Hexachrome, Komposit RGB, Konvertera till process,
Graskala, In-RIP-separationer och Process och dekor.

Skapa en utdatainstdllning genom att vilja Redigera > Farginstdllningar > Utdata.

Dela kéllinstéllningar och utdatainstéllningar

Kallinstdllningar och utdatainstidllningar kan flyttas, s det dr latt for en fargexpert att
distribuera dem till anvindare och arbetsgrupper. Du kan ldgga till killinstdllningar
frdn andra projekt och utdatainstéallningar kan exporteras som enskilda filer och sparas
i utdatastilar. Bade kdll- och utdatainstdllningarna kan delas om de inkluderas i

Job Jackets. Testa instdllningarna med négra typiska jobb innan du distribuerar dem
till en arbetsgrupp eller till dina kunder.

Vilj Redigera > Farginstallningar for att dela, lagga till, exportera eller importera
instédllningar, och dndra motsvarande instédllning.

Om du vill att installningarna ska inga i Job Jackets och ange kall- och
utdatainstdllningar som ska anviandas i en Job Jackets-struktur klickar du pa knappen
Avancerade instéllningar i dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt). Vilj
sedan ett projekt som innehéller kall- eller utdatainstdllningar i listan till vanster, och
dra kill- eller utdatainstallningarna till malstrukturen for Job Jackets eller till en Job
Ticket. Du kan ocksd vilja en utdatastil som inkluderar vissa utdatainstdllningar.

Om du vill anvidnda en anpassad utdatainstidllning for utskrift eller andra typer av
utdata viljer du denna utdatainstdllning pd menyn Instédllning i fliken Farg i
dialogrutan Utdatastilar (Redigera > Utdatastilar > Ny/Redigera).

Finjustera firghanteringen fér enskilda bilder

Om du behover ange profiler och atergivningsmal f6r enskilda bilder kan du fortfarande
gora det pa ungefdr samma satt som i tidigare versioner av QuarkXPress. Detta
asidosatter de forvalda instdllningarna i QuarkXPress eller den valda kallinstédllningen.
Du kanske exempelvis dndrar atergivningsmalet for en EPS-logotyp till mattnad
samtidigt som resten av bilderna i layouten, som i huvudsak &r fotografier, ar
perceptuella.
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Om du vill komma at fairghanteringsinstiallningarna for enskilda bilder maste du forst
se till att funktionerna ar tillgdngliga. Det gor du genom att markera Aktivera dtkomst
till bildprofiler i fonstret Firghantering i dialogrutan Instéllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera). S& hiar anvander och dndrar du profiler for bilder:

e Importera bilder: I dialogrutan Importera bild (menyn Arkiv) finns panelen
Farghantering dir kan du ange en Profil och ett Atergivningsmal f6r den markerade
bilden.

¢ Andra profiler: I paletten Profilinformation (menyn Fonster) visas information om
den markerade bildens typ och fargrymd. Du kan anvdnda den hir paletten for att
snabbt dndra bildens Profil, Atergivningsmal och instéllning fér Farghantera till
[typ av enhet].

Hantera profiler

Farghantering styrs i grund och botten av profilen. Allteftersom du borjar anvanda
nya arbetsfloden, skaffa nya enheter och 16sa utdataproblem, kan det hdnda att du
behover installera nya profiler, styra vilka profiler som ar tillgdngliga och avgora hur
enskilda profiler anvands i en layout. Du kan utfora dessa arbetsuppgifter med
funktionerna for profilhanteraring och profilanvandning.

Funktionerna for profilhantering och profilanvindning dr avancerade
farghanteringsfunktioner. Du méste markera Aktivera dtkomst till bildprofiler i
panelen Farghantering i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
for att komma at kommandot Profilhantering i menyn Ovrigt och panelen Profiler
i dialogrutan Anvéandning.

Installera profiler

Om du far nya profiler fran enhetstillverkare, och dessa profiler inte installeras
automatiskt pa systemniva, kan du dra dem till mappen Profiler i programmappen for
QuarkXPress. Nasta gdng du startar QuarkXPress dr profilerna tillgdngliga i tillampliga
menyer for firghantering. Med hjilp av dialogrutan Profil-hantering (menyn Ovrigt),
kan du dven ange en ny mapp for dina profiler.

Ladda profiler

Om du har fler profiler 4an du behover for ett visst arbetsflode kan du stromlinjeforma
de profiler som ér tillgangliga i QuarkXPress. Du gor detta genom att 6ppna dialogrutan
Profilhantering (menyn Ovrigt).

Kontrollera profilanviandningen

Nar du arbetar med layouter frdn andra anvindare kan du snabbt se efter hur dessa
anvandare har implementerat firghantering genom att titta efter i fonstret Profiler i
dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt). Med profilanvindningsfunktionen kan du
se var i layouten profilerna finns och om de finns angivna i kill- och
utdatainstdllningarna eller om de har anvénts i bilder, pad ungefar samma sitt som nar
du anvinder funktionerna for bildanvidndning och teckensnittsanvandning. Om
profilerna har anvints i bilder kan du ersitta en profil med en annan.
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Arbeta med bakomliggande skuggor

En bakomliggande skugga dr ett objektattribut, ungefar pd samma sétt som firg, som
du kan ldgga in med hjélp av fliken Skugga i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)
eller paletten Matt. Du kan skapa bakomliggande skuggor for objekt, ramar, text, bilder,

m.m. beroende pa hur objekten har formaterats.

Du kan skapa automatiska bakomliggande skuggor i QuarkXPress.

= XTensions-programmet DropShadow méste vara laddat for att du ska kunna arbeta
med skuggor.

Anvéanda bakomliggande skuggor

Om du vill anvinda en bakomliggande skugga markerar du objektet och véljer Anvand
skugga i panelen Skugga i paletten Matt eller dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).
Skuggorna ldggs in efter objektets form—-ett block, en linje, en textbana, en tabell-under
forutsdttning att objektet har en bakgrundsfarg. Du kan ldgga in en skugga bakom text
ndr opaciteten for blockbakgrunden dr mindre dn 100%. Du kan ldgga in en skugga
efter bildkonturen om du har valt en beskdrningsbana eller en alfamask och bakgrunden
ar instdlld pa fargen Ingen. Du kan liagga in en skugga bakom en grupp, sa att den
bakomliggande skuggan aterspeglar objektens form for gruppen som helhet.

Anpassa bakomliggande skuggor

Du kan anpassa skuggans utseende med hjélp av instdllningarna i panelen Skugga i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) eller paletten Matt. Du kan bl.a. anpassa
skuggans avstdnd frdn objektet, storleken i forhallande till originalobjektet,
forskjutningen, vinkeln pa ljuskallan, farg, tonvarde, opacitet, oskdrpa, m.m. Du kan
ocksa synkronisera vinkeln med andra skuggor i layouten vilket gor det ldttare att
bibehaélla en stark ljuskélla genom hela dokumentet sé att de bakomliggande skuggorna
verkar naturligare.

Anvand bakomliggande skuggor med objekt

Andra alternativ styr hur skuggor och objekt paverkar varandra, inklusive hantering
av opacitet och textinfallning. De hér alternativen finns pa samma stille som andra
instéllningar, i panelen Skugga i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) eller i paletten
Matt.

» Anvind Arv objektets opacitet om du vill att skuggan ska aterspegla objektets olika
opacitetsvdrden, till exempel skillnader i blockets bakgrund och ram.
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e Anvdnd Objektet sparas ut ur skuggan om du vill undvika att skuggan visas genom
objektets halvt ogenomskinliga omraden, om du till exempel vill undvika att skuggan
syns genom dess block.

e Anvind Skugga runt infallning om du vill ha en skugga runt den textbrytningskontur
som anges i rutan Infallning (Objekt > Modifiera).

» Kombinera Arv objektets opacitet och Objektet sparas ut ur skuggan om du vill att
resultatet ska vara beroende av kombinationen av dessa instédllningar, enligt bilden.

Langst till vanster 4r bade Arv objektets opacitet och Objektet sparas ut urskuggan
avmarkerade. For den andra fran vanster har endast Arv objektets opacitet markerats.
Langst till héger har bada alternativen markerats.
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Dokumentkonstruktion

Lagerfunktionen innebadr att det ar 1dtt att dolja och visa objektgrupper och ange att
de inte ska skrivas ut. Listfunktionen gor att du kan skapa innehallsfoérteckningar och
andra listor. Indexfunktionen innebdr att du kan skapa ett index for en layout
automatiskt. Bokfunktionen gor att du kan kombinera projekt till bocker, synkronisera
deras typografimallar och fiarger och skapa index och innehallsforteckningar for flera
projekt. Biblioteksfunktionen gor att du kan bevara element som anvinds ofta pa ett

stdlle som dr latt att na.

Anvéanda automatisk sidnumrering

Sa har lagger du till ett automatiskt sidnummer:

1 Visa en mallsida genom att vdlja namnet pa den i undermenyn Visa (Sida Visa).
2 Skapa ett textblock dar du vill att ett sidnummer ska visas.

3 Tryck pd Kommando + 3/Ctrl + 3. Tecknet for aktuellt sidnummer <#> 1aggs till.
Layoutsidor som dr baserade pad denna mallsida kommer att innehalla ett sidnummer
dér du placerade tecknet for aktuellt sidnummer.

4 Markera tecknet for aktuellt sidnummer <#> och ange onskade teckenegenskaper.

Skapa ett automatiskt textblock

I ett automatiskt textblock kan du floda text fran sida till sida automatiskt. Sa har
skapar du ett automatiskt textblock:

1 Visa en mallsida genom att vdlja namnet pa den i undermenyn Visa (Sida > Visa).
2 Skapa ett textblock dér du vill att det automatiska textblocket ska vara.
3 Markera linkningsverktyget &,

4 Klicka pa ikonen for autopmatisk linkning av textblock @,

5 Klicka pa det block du skapade i steg 2.
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Alla sidor som baseras pa den hér mallsidan kommer att innehdlla ett
automatiskt textblock. Text som infogas i det har textblocket flodar automatiskt
frén sida till sida.

Arbeta med lager

Paletten Lager ar lagrens "styrcentral”. Du kan dolja, visa, lasa eller lasa upp lagren
genom att helt enkelt klicka i paletten. Du kan ocksd anvdnda den hér paletten for att
ange vilket lager som dr aktivt (var nya uppritade objekt ska placeras), for att omordna
lagrens staplingsordning, forena lager och for att flytta objekt fran ett lager till ett
annat.

Varje lager som du skapar har ett unikt fargprov i paletten Lager. Nir du skapar ett
objekt pa ett lager anvands fargen for det lagret i objektets omslutande block och
handtag.

Vilj Visa > Layers for att visa paletten Lager.

B Farinstallt

Du kan arbeta med lager i paletten Lager.

Alla layouter har ett Forinstéllt lager. Du kan ldgga till och ta bort objekt ur det
Forinstillda lagret, men det gar inte att ta bort det Forinstéllda lagret. Nar du 6ppnar
en layout som skapats med en version av QuarkXPress som dr tidigare dn 5.0 placeras
alla objekt pa det Forinstéllda lagret.

En layout kan innehélla upp till 256 lager, inklusive det Forinstillda lagret.

Sa hér fungerar lager

Ett QuarkXPress-lager fungerar som ett genomskinligt overlagg som tacker over alla
layoutsidorna. Du kan placera i stort sett vad som helst pa ett lager, inklusive bildblock,
textblock, linjer, tabeller, interaktiva objekt och andra QuarkXPress-objekt.

Lager kan anvidndas pa manga olika satt:
¢ Du kan placera olika Oversattningar av ett dokument pa olika lager, och ddrmed lagra

alla sprdkversioner i samma layout. Nar du skriver ut layouten kan du dolja alla lager
utom det lager som innehaller det sprak du vill ha.

¢ Du kan placera olika versioner av en design pa olika lager, sa att du latt kan véxla fram
och tillbaka mellan olika variationer pa designtemat nér du visar designen for en kund.
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¢ Du kan lasa lager for att undvika att av misstag modifiera lager som innehaller
sidelement som inte ska dndras. Du kanske vill skriva ut pa fortryckt brevpapper som
har grafik i bakgrunden. Da kan du inkludera brevpappret med bakgrundsgrafiken pa
ett lager, sa att du kan se hur den sammantagna utskrivna layouten kommer att se ut,
och sedan lasa lagret for att se till att det inte skrivs ut.

Om du har anvint bildredigeringsprogram, som Adobe Photoshop och Macromedia
Fireworks, kanske du redan vet hur lager fungerar. Lager fungerar dock lite annorlunda
i QuarkXPress-layouter dn vid bildredigering:

¢ Aven om det frimre lagret visas kan du klicka igenom eventuella tomma delar i lagret
och markera objekt pad underliggande lager, utan att behova dndra det aktiva lagret
manuellt.

¢ Alla lager finns pa samtliga sidor i en QuarkXPress-layout, och inte enbart pa en viss
sida eller ett visst uppslag. Detta gor att det dr l4tt att kontrollera utseendet for samtliga
sidor i en lang layout.

e Text pé ett bakomliggande lager kan fallas in runt objekt pa ett frimre lager.

Skapa lager

Du skapar ett lager genom att klicka pd knappen Nytt lager o i paletten Lager. Det
nya lagret laggs till i paletten Lager, framfor det aktiva lagret. Standardinstallningen
ar att det nya lagret dr aktivt, vilket innebdr att alla objekt som du skapar placeras pa
det lagret.

Om du vill skapa ett objekt pa ett visst lager ska du forst klicka pa lagrets namn i
paletten Lager for att aktivera lagret ifraga. Om du sedan vill skapa objekt pa lagret
anvander du ett av standardverktygen for att skapa objekt.

Markera lager
Det aktiva lagret identifieras av Redigeringssymbolen ££ i paletten Lager. Det aktiva
lagret ar det lager diar nyskapade objekt placeras. Du kan aktivera ett lager pa tva olika
satt:

¢ Klicka pa lagernamnet i paletten Lager.

¢ Markera ett av objekten pa sidan. Objektets lager aktiveras automatiskt.
Du kan bara ha ett lager aktivt at gadngen (dven om du markerar objekt pa fler dn ett
lager at gdngen). Du kan dock markera fler dn ett lager at gdngen (exempelvis om du
skulle vilja forena lager). GOr s& har om du vill markera fler dn ett lager:

¢ Markera objekt frdn mer dn ett lager (exempelvis genom att markera allt pé sidan).

e Om du vill markera flera lager i paletten ska du trycka pd Skift-tangenten samtidigt
som du klickar pd det forsta och sista lagret i det omradde som du vill markera.

¢ Om du vill markera enskilda lager i paletten haller du ned Kommando/Ctrl medan du
Klickar pa de lager du vill markera.

=% Om du vill avmarkera ett lager nir flera lager 4r markerade héller du ned

Kommando/Ctrl och klickar pa det lager som du vill avmarkera.
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Visa och délja lager
Kolumnen Synligt ©¥% i paletten Lager styr vilka lager som ska visas. Nar symbolen

for synliga lager 8% visas i kolumnen Synligt gar det att se lagret.

¢ Klicka i kolumnen for synliga lager till vianster om lagrets namn for att visa eller dolja
ett lager. Du kan ocksd dubbelklicka pa ett lager for att visa dialogrutan Attribut,
markera eller avmarkera Synligt och sedan klicka pa OK.

e Om du vill visa eller dolja alla lager i en layout pa en gdng markerar du lagernamnet
och viljer Visa alla lager eller Gom alla lager i snabbmenyn for paletten Lager.

¢ Om du vill dolja alla lager utom det aktiva lagret, markerar du namnet pa det lager
som ska vara aktivt och viljer Gom andra lager i palettmenyn Lager. Du kan ocksd
hélla ned Control/Ctrl och klicka pa symbolen for synliga lager for det lager du vill

visa. Alla andra lager doljs.

¢ Du kan ocksé visa alla lager utom det aktiva lagret genom att vdlja Visa andra lager
i snabbmenyn i paletten Lager.

Nar du anviander funktionen Sok/Ersitt, soker QuarkXPress efter bade dolda och
synliga lager. Om programmet hittar vad som soks pa ett dolt lager visar QuarkXPress
temporart det dolda textblocket eller textbanan.

Nér du kontrollerar stavningen i en layout eller en artikel soker QuarkXPress igenom
alla lager i layouten eller artikeln. Om programmet hittar stavning som ifragasatts pa
ett dolt lager visar QuarkXPress tempordrt det dolda textblocket eller textbanan.

Nar ett lager doljs, dr det som standard avmarkerat i panelen Lager i dialogrutan Skriv
ut, och det lagret kommer dérfor inte att skrivas ut (om du inte klickar for att markera
lagret manuellt i dialogrutan Skriv ut).

Nar du skapar ett objekt pa ett dolt lager forblir objektet synligt tills du avmarkerar
det.

Avgora vilket lager ett markerat objekt finns pa

Du kan avgora pd vilket lager ett markerat objekt dr placerat pd tva olika satt.

¢ Titta pa objektets omslutande block och handtag (eventuellt méste du vélja Visa >
Stodlinjer for att kunna se dem). Varje lager (utom det Forinstillda) har tilldelats en
unik farg i paletten Lager, och objektens omslutande block och handtag pa det har
lagret ritas upp i denna farg.

* Titta pa paletten Lager. Nar du markerar ett sidobjekt visas objektsymbolen &£ i
paletten Lager bredvid namnet pa det lager som innehdller det markerade objektet.
Om du markerar flera objekt pa olika lager visas Objektsymbolen vid sidan om varje
lager som innehaller ett markerat objekt.

Ta bort lager

Du kan inte ta bort det Forinstdllda lagret, men du kan ta bort alla andra lager. Nar
du tar bort lager kan du vélja om du vill ta bort objekten pd lagret eller flytta objekten
till ett annat lager. S& har tar du bort ett lager:

1 Markera de lager du vill ta bort i paletten Lager.
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2 Klicka pa knappen Ta bort lager T.

3 Om det finns objekt pd de lager du tar bort visas dialogrutan Ta bort lager. Vilj ett
alternativ:

¢ Om lagren inkluderar objekt som du vill ta bort ska du markera Ta bort objekten pa
de markerade lagren.

¢ Om lagren innehaller objekt som du vill flytta till ett annat lager avmarkerar du Ta
bort objekten pa de markerade lagren och viljer ett méllager pa menyn Flytta objekt
till lager.

4 Klicka pa OK.

Om du vill ta bort alla lager som inte anvdnds i en layout viljer du Ta bort lager som
inte anvands i palettmenyn.

Andra alternativen for lager

Du kan styra foljande alternativ for det markerade lagret i dialogrutan Attribut:

e Namn: Lagrets namn som det visas i paletten Lager.

e Farg pa lager: Den fiarg som anvénds for objektens omslutande block och handtag for
lagret ifraga.
e Synligt: Styr om lagret dr synligt i QuarkXPress.

e Skicka inte utdata: Styr om lagret ska skrivas ut nar layouten skrivs ut. Du kan
asidosdtta denna instéallning i dialogrutan Skriv ut.

e Last: Styr om du kan manipulera objekt pa lagret.

¢ Behall inféallning: Styr om infillningen runt objekten pa det har lagret géller for
underliggande lager nar det héar lagret dr dolt.

Om du vill visa dialogrutan Attribut for ett lager ska du dubbelklicka pa dess namn i
paletten Lager eller vilja ett lagernamn i paletten och vilja Redigera lager i
palettmenyn.

Attribut (%]
Marnr:

Lagerattribuk
Farg pd lager: @]
Syriligh [ skicka inte utdaka

[JL8sta Behsl infalning

[ o | [ awbre |

Du kan styra alternativen fér lager i dialogrutan Attribut.

Du stéller in de forinstdllda vardena for kryssrutorna Synligt, Last, Skicka inte utdata
och Bevara infillning for nya lager i panelerna for Lager i dialogrutan Installningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).
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Flytta objekt till ett annat lager
Paletten Lager ger dig tre olika sdtt att flytta befintliga objekt till ett annat lager.

Anvind objektverktyget €, markera alla de objekt som du vill flytta och gor sedan
nagot av foljande:

* Klicka pa knappen Flytta objekt till lager &, och vilj sedan mallagret i dialogrutan
Flytta objekt.

* Dra Objektsymbolen £ till méllagret.

¢ Klipp ut objekten fran det aktuella lagret och klistra in dem pa maéllagret.

Du kan placera en kopia av ett objekt pa ett annat lager genom att trycka pa

Kontroll/Ctrl samtidigt som du drar Objektsymbolen £:£ till mallagret i paletten Lager.

= Du kan flytta mallsidesobjekt som finns pa layoutsidor fran det Forinstéllda lagret till
andra lager, men om du gor det dr dessa objekt inte lingre mallsidesobjekt.

Andra lagrens staplingsordning

Stapling av objekt pa ett lager fungerar pa samma sdtt som pa en ”vanlig” sida. P4 ett
lager har varje objekt en egen plats i staplingsordningen (turordningen for objekten
pa lagret framifran och bak). Nar du ritar objekt pa ett lager staplas nya objekt framfor
befintliga objekt pa det lagret. Du kan anvinda kommandona Liagg bakom, Flytta
bakat, Lagg framfor och Flytta framat (menyn Objekt) for att dndra objektens
staplingsordning pd ett lager, men dessa kommandon flyttar inte objekten till andra
lager. Allt pa ett fraimre lager visas dock alltid framfor allt pa ett bakre lager.

Om du vill dndra lagrens staplingsordning kan du dra ett lager till en ny plats i paletten
Lager. (Lagret hogst upp i paletten Lager dr det framsta lagret i layouten.)

Lager och textinfillning

Objekt pa lager foljer standardreglerna for infallning i QuarkXPress: Text kan bara
brytas runt objekt som ligger framfor texten ifrdga. Om du t.ex. ritar ett litet bildblock
i mitten av en textspalt kommer texten som standard att floda runt bildblocket.

=% QuarkXPress tar dessutom hinsyn till instillningen for Typ pé fliken Infdllning i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) ndr programmet avgor om texten ska floda
runt objekt.

Nar du gommer ett lager kan du antingen visa eller gdmma den textinfidllning som
orsakats av objekten som dr i viagen pa det lagret. Standardinstidllningen &r att
textinfdllning som framtvingas av gomda objekt bibehalls.

e Om du vill ggmma den textinfallning som framtvingas av objekt pa ett dolt lager ska
du dubbelklicka pé det dolda lagret i paletten Lager for att visa dialogrutan Attribut
och sedan avmarkera Bevara infallning och klicka pa OK.

* Om du vill dndra den hir standardinstéllningen for infdllning for nya lager avmarkerar
du Behall infdllning i panelen Lager i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).
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Duplicera lager

Om du vill duplicera ett lager markerar du det i paletten Lager och viljer Duplicera
lager i palettmenyn Lager. Det nya, duplicerade lagret placeras framfor det ursprungliga
lagret.

Om du duplicerar en artikel med ldnkade textblock som har placerats pa olika lager
kommer du att méarka foljande saker:

Om du duplicerar det lager som innehdller det forsta blocket i artikeln dupliceras all
text i detta block och texten i de linkade block som fullbordar artikeln. Det forsta
blocket visas pa det duplicerade lagret och visar en 6verflodessymbol.

Om du duplicerar ett lager som innehdller ett av blocken i mitten av artikeln, dupliceras
all text i detta block och texten i de ldnkade block som fullbordar artikeln.
Mittenblocket visas pa det duplicerade lagret och visar en overflodessymbol. Ingen
text frdn eventuella tidigare block i artikeln kopieras till det duplicerade lagret.

Om du duplicerar det lager som innehdller det sista blocket i en artikel dupliceras bara
texten i det sista blocket och ingen text frdn tidigare block i artikeln kopieras till det
duplicerade lagret.

Forena lager

Nar du forenar tva eller flera lager, flyttar alla objekt pa samtliga lager till ett och samma
lager. Staplingsordningen bevaras bade i och emellan de foérenade lagren (alla objekt
pa ett framre lager bevaras med andra ord framfor alla objekt pa ett bakre lager). Sa
hér forenar du lager:

Markera de lager som ska forenas i paletten Lager.

Klicka pa knappen Forena lager {1 i paletten Lager. Dialogrutan Forena lagervisas.
Vilj ett destinationslager pd menyn Vailj destinationslager.

Klicka pad OK. De visuella tecknen for de forenade objekten visar fargen for det lager
som foreningen skedde med, och de lager som du markerade for forening tas
automatiskt bort.

Det gér inte att forena lager om ndgot av de markerade lagren &r lasta.

Objekten kan forenas fran det Forinstdllda lagret men det Forinstdllda lagret tas aldrig
bort med foreningsatgarden.

Lasa objekt pa lager
Du kan undvika att goéra oavsiktliga dndringar i ett objekt pa ett lager genom att lasa
hela lagret i paletten Lager.

Lasningen av lager dr oberoende av lasningen av objekt. Objekt som lases med
kommandot Objekt > Las kan fortfarande markeras och redigeras, medan objekt pa
ett 1ast lager inte kan markeras alls. Om du laser ett objekt pa ett lager med kommandot
Objekt > Las, och sedan laser och laser upp lagret dr objektet fortfarande last 4ven
efter det att lagret har lasts upp.
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Spalten Las Ml i paletten Lager styr ldsningen av lager. Du kan lasa lager pa nigot av
foljande sitt:

Klicka i spalten Las till vanster om lagrets namn for att lasa eller 1asa upp ett lager. Du
kan ocksa dubbelklicka pa lagret for att visa dialogrutan Attribut, markera eller
avmarkera Lasta och sedan klicka pa OK.

Om du vill 13sa alla lager utom ett, haller du ned Kommando/Ctrl och klickar i spalten
Las bredvid det lager som ska vara olast.

Om du vill l&sa alla lager valjer du Las alla lager i palettmenyn.

Anvéanda mallsidor med lager

Mallsideobjekten finns pa layoutsidornas Forinstallda lager. Mallsidesobjekt har
foljande egenskaper pé lager:

Om du anvander en mallsida pd en layoutsida paverkar objekten pa mallsidan endast
det forinstédllda lagret pa den sidan.

Objekt som laggs till pa mallsidan placeras bakom eventuella objekt som har lagts till
pa en layoutsidas forinstillda lager.

Mallsideobjekt som finns pa det forinstillda lagret kan flyttas till ett annat lager, men
objekten kommer da inte langre att vara mallsideobjekt.

Forhindra utskrift av lager

P& samma satt som du kan undvika att skicka utdata for objekt som bildblock genom
att anvianda dialogrutan Modifiera kan du undvika att skicka utdata for lager. Om du
vill forhindra att ett lager skrivs ut ska du dubbelklicka pa lagret i paletten Lager.
Markera Skicka inte utdata i dialogrutan Attribut, och klicka sedan pa OK.

Nir Skicka inte utdata dr markerat fOr ett lager, dr det som standard avmarkerat i
panelen Lager i dialogrutan Skriv ut, och det lagret kommer darfor inte att skrivas ut
(om du inte markerar lagret manuellt i dialogrutan Skriv ut).

Enhet Alrernativ Fir lager

Sidor [ IMarkera o [ arveand i layouk
Far

aiUEr Skitv b " | Mamn

Teckensnitt

g
Lager 2
lager 1
Firinstallt

Marken
LitFallning
Genomskinfighet

3:'['; Plétar som anwands p¥ det valda skiktet:
Avancerade

Sammanfattning

o
]
o

| dialogrutan Skriv ut finns instéllningar som styr vilka lager som kommer att skrivas ut.

Om du vill 4ndra den hér standardinstdllningen for utskrift for nya lager markerar du
Skicka inte utdata i panelen Lager i dialogrutan Instédllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

Instédllningen for Skicka inte utdata for ett lager dr oberoende av instdllningarna for
Skicka inte utdata och Skriv inte ut bilden i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).
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Arbeta med listor

Listfunktionen gor att du kan samla texten i stycken som anvinder en viss tecken-
eller stycketypografimall. Listfunktionen anvinds oftast {or att skapa
innehallsforteckningar, men du kan dven anvianda den for att skapa en lista over
illustrationer eller bilder i publikationen.

Forbereda for listor

Innan du skapar en lista maste du skapa och anvianda typografimallar i dokumentet.
Borja med att skapa typografimallar som ska anvindas i en innehdllsforteckning, till
exempel "Kapitelnamn", "Avsnittsnamn" och "Brodtext". Skapa sedan ytterligare en
typografimall for stycken for den formaterade innehallsforteckningen.

Inkludera typografimallar i en lista
Det forsta steget ndr du skapar en lista dr att bestdmma vilka typografimallar som ska

inga i listan. Nar du skapar en innehallsforteckning kan du ta med typografimallarna
for kapitel och avsnitt i listan, eftersom en innehallsférteckning i allmdnhet innehaller
kapitelrubrikerna och respektive sidnummer. Du kan ta med typografimallar for stycken
och tecken i listor.

Ange nivaerna for en lista.

Innan du genererar en lista mdste du ocksa bestimma dig for hur de olika nivderna i
stycketypografimallarna ska definieras. Du kanske vill att kapitelrubrikerna ska
Klassificeras som niva ett och att &mnena i kapitlen ska klassificeras som niva tva. Om
du t.ex. skriver en handbok om ett program och ett kapitel i handboken heter "Menyn
Arkiv", vill du kanske att kapitelrubriken "Menyn Arkiv" ska klassificeras som niva ett.
Amnena "Nytt", "Oppna", "Sting" och "Spara" (underrubriker i kapitlet "Menyn Arkiv")
skulle kunna Kklassificeras som niva tvd. Om du fattar dessa beslut innan du borjar
generera en lista, blir forfarandet mycket ldttare.

Skapa en lista

Naér du har skapat och anvént typografimallarna i dokumentet och har bestdmt vilka
som ska vara med pa listan kan du borja skapa listan. Vilj Redigera > Listor och klicka
pé Ny for att visa dialogrutan Redigera lista och ange ett namn i filtet Namn.

Listan Tillgdngliga stilar visar alla typografimallarna i det aktiva projektet. Markera
de typografimallar som du vill anvanda i listan, en i taget, och klicka pa Lagg till for
att 1dgga till dem i listan Stilar i listan. Om du t.ex. vill inkludera alla rubriker som
anvander typografimallarna "Rubrik 1" och "Rubrik 2" i en innehallsférteckning, lagger
du till dessa tva typografimallar i listan Stilar i listan.

Nar du har angivit vilka typografimallar som ska vara med i innehéllsforteckningen
kan du ange hur innehallsforteckningen ska formateras. Vilj en Niv4, ett av alternativen
for Numrering och en typografimall under Formatera som for varje stil i listan Stilar
i listan:

¢ Niva avgor hur listans innehall dras in i paletten Listor (hogre nivaer dras in mer).

e Numrering gor att du kan styra om det ska inga ett sidnummer for de olika
typografimallarna i listan och var det ska placeras.
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e Formatera som gor att du kan ange vilken typografimall som ska anvédndas for de
olika nivaerdan i den automatiskt skapade innehallsforteckningen.

Redigera lista

Marmin;: i Mew List |

Tillgangliga stilar: Stilar i listan:

.Nivg l} Murmnrering LI Formatera som l} |
41.0Page.., 1 Endast text MNormal

Mamn |
] sk Templat,,,

Al 83,0 Page Fo...
¥ A3.0PageFo... @

|ala3.0PageFo..

[ Al abetisk ordning [ [o]'4 l [ Avbryt ]

Du kan anvénda dialogrutan Redigera lista for att skapa listor for automatiska
innehallsférteckningar etc.

Importera listor fran ett annat dokcument

Med QuarkXPress kan du lagga till listor fran andra dokument eller frdn dialogrutan
Listor (Redigera > Listor), eller genom att anvinda kommandot Lagg till (Arkiv >
Lagg till).

Navigera med listor

Visa en lista genom att 6ppna paletten Listor (menyn Fonster), markera listan i menyn
Listnamn, och kliska sedan pd Uppdatera. Den markerade listan visas i paletten Listor.

Redigera lista

MNamn: i [ew Lisk |

Tillgangliga silar: Stilar i listan:

Mamn | i | Mivd l} Mumrering LI Formatera som l} |
] wE Templat,,, ~ @ Al.0Page.. 1 Endast text MNarmal

Al 83,0 Page Fo...

1 43.0 Page Fo... @

|AlA43.0PageFo.,

[ alFabetisk ardring [ oK l [ Avbryt ]

Du kan anvédnda dialogrutan Redigera lista for att skapa listor fér automatiska
innehallsférteckningar etc.

=% Om din artikel innehaller flera layouter kan du vilja en annan layout i listan Visa lista

for.
Leta reda pa en viss rad i den aktiva listan genom att ange ett ord fran raden i féltet
SOk i paletten. Listan i paletten rullar till den forsta férekomsten av ordet i listan.

Dubbelklicka i paletten Listor for att hoppa till ett visst stycke. Fonstret rullar till den
plats i layouten dér stycket dr placerat.

168 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



DOKUMENTKONSTRUKTION

Skapa listor

Skapa en innehéllsforteckning (eller ndgon annan lista) i layouten genom att placera
textinsattningspunkten dar du vill att listan ska placeras, och klicka sedan pa Skapa
i paletten Listor. Listan skapas automatiskt. De typografimallar du valde for listan i
menyn Formatera som (dialogrutan Ny lista) anvdnds automatiskt.

=% Om texten i dokumentet finns pd montagebordet, visas ett dolktecken T (Mac OS) eller
tecknen "PB" (Windows) vid sidan om texten i den lista som skapats i stédllet for ett
sidnummer.

Updatera listor

Paletten Listor uppdateras inte automatiskt nar du arbetar i dokumentet. Ndr du gor
andringar i texten maste du uppdatera listan for att se till att den ar aktuell. Om du
klickar p& knappen Uppdatera i paletten Listor soker programmet efter listobjekt i
dokumentet och dterskapar en lista i paletten Listor.

Uppdatera en lista som redan har flodats in i ett textblock genom att markera blocket,
klicka pd Uppdatera for att se till att listan dr aktuell och klicka sedan pa Skapa.
Programmet marker att det redan finns en kopia av listan i layouten och visar ett
meddelande som fragar om du vill Infoga en ny kopia av listan eller Ersdtta den
befintliga versionen. Klicka pé Ersitt for att uppdatera den befintliga listan.

Arbeta med listor i bécker

Du kan skapa en lista som hénvisar till alla kapitlen i en bok. Nir du har definierat
mallkapitlet som inkluderar de listor du vill anvidnda i boken, kan du synkronisera
kapitlen och uppdatera listorna i paletten Listor (Visa > Visa listor). Nér listan har
definierats, uppdaterats och férenats kan du skapa listan i ett aktivt textblock.

Specificera en lista fér en bok
Sa har specificerar du en lista for en bok:
1 Oppna mallkapitlet. Listor fér en bok mdste finnas i mallkapitlet.
2 [ mallkapitlet skapar du en lista som innehaller 6nskade specifikationer.

3 I paletten Bok klickar du pé knappen Synkronisera. Detta garanterar att
listspecifikationerna laggs till i varje kapitel.

4 Vilj Visa > Visa listor. Vilj den den 6ppna boken pd menyn Visa listor.

5 Markera det textblock dar du vill att den skapade listan ska visas och klicka pa Skapa.

Uppdatera en lista fér en bok

Nar du klickar pa Uppdatera for att uppdatera en lista for den 6ppna boken, 6ppnar
och genomsoker QuarkXPress alla kapitel i boken efter text som hor till listan. Texten
visas sedan i paletten Listor. S& har uppdaterar du en lista for en bok:

1 Vilj Visa > Visa listor for att 6ppna paletten Listor.

2 Visa bokens lista genom att vilja den 6ppna boken i menyn Visa lista.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 169



DOKUMENTKONSTRUKTION

3 Klicka pa Uppdatera om du vill ldsa in alla kapitlen i boken igen och skapa en ny lista.
Nar proceduren ar Kklar visas listan for boken i paletten Listor.

Arbeta med index

I QuarkXPress, skapas indes genom att ord i dokumentet markeras som indexord pa
forsta, andra, tredje och fjarde nivan. Du kan skapa korsreferenser och vilja om
indexordet ska stracka sig over ett ord, flera stycken markerad text eller all text tills
nésta forekomst av en viss typografimall. Ndr det dr dags att skapa indexet anger du
ett format (hierarkiskt eller I16pande), interpunktion, en mallsida och typografimallar
for de olika nivderna. QuarkXPress skapar och formaterar sedan indexet at dig.

Program kan automatisera inskrivning, formatering och uppdatering av sidnummer i
ett index, men det kravs att en person avgor vad som ska inga i ett meningsfullt,
anvandbart index. Eftersom det inte gar att automatisera forfarandet helt och hallet
kan det ta extra tid att skapa ett index, men det &r vdl anvand tid om det innebér att
dina ldsare kan hitta vad de soker.

Bestdmma farg fér indexmarkeringar

Nar du lagger till ett ord i ett index markeras ordet med klamrar eller en ruta som kallas
for indexmarkeringar. Indexmarkeringar visas i ett dokument nér paletten Index éar
oppen (Visa > Visa index). Du kan anpassa firgen pa indexmarkeringarna i dialogrutan
Indexinstédllningar.

1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instdllningar > Index.
2 Klicka pa Indexmarkeringsfarg sa visas fargvalet.

3 Anviénd rullningslisterna, pilarna, falten och/eller firghjulet for att ange farg for
indexmarkeringarna.

4 Klicka pa OK for att stinga fargvaljaren och klicka sedan pa OK for att stinga
dialogrutan Indexinstillningar.

= Nir du indexerar ett textavsnitt markeras detta med klamrar. Nir du placerar
textinsdttningsbalken i texten och skriver in ett indexord, markeras platsen med en
ruta.

Skapa indexord

Alla objekt i ett index, oavsett om det dr ett eller flera ord, kallas for ett indexord. Varje
indexord tilldelas en niva. Nivaerna indikerar indexordets hierarki, fran forsta till fjarde
nivan. Indexorden pa forsta nivdn dr de mest generella och indexorden pa fjarde nivan
ar de mest specifika.

I QuarkXPress kan du skapa fyra nivder med indexord i ett hierarkiskt index och tva
nivaer med indexord i ett lopande index.

Skapa ett indexord pa férsta nivan

Ett indexord pé forsta nivan ar ett huvuddamne som sorteras i alfabetisk ordning i ett
index.
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=% [nnan du borjar ligga till ord i ett index méste du forst bestimma om du ska skapa ett
hierarkiskt index eller ett ldpande index. Ett hierarkiskt index har upp till fyra
informationsnivder och orden sdrskiljs med vagnreturer och olika typografimallar. Ett
lopande index har tva informationsnivaer dar indexord pd andra nivan f6ljer omedelbart
efter forsta nivans indexord inom samma stycke.

1 Placera textinsdttningsbalken i texten eller markera ett textomrade for att etablera
borjan pa den text som du vill indexera.

2 Ange text for indexordet pa forsta nivan i faltet Text i paletten Index (menyn Visa)
genom att markera texten i dokumentet eller genom att skriva in den i féltet.

3 Om du vill asidosétta den alfabetiska placeringen av ett ord, skriver du in text i faltet
Sortera som. Om ordet exempelvis dr "20:e arhundradet" kanske du vill att det ska
sorteras som "Tjugonde drhundradet". Detta paverkar inte indexordets stavning.

4 Vilj Forsta nivan pa menyn Niva.

5 Om du vill &sidosétta den forinstillda teckenformateringen foér sidnummer eller
korsreferenser, véljer du en annan teckentypografimall pd menyn Stil. Den forinstéllda
formateringen ar teckenstilen for indexordets text.

6 Vilj ett alternativ pd menyn Rackvidd for att ange det textomrdde som tdcks av
indexordet.

7 Klicka pa Lagg till [4: i paletten Index. Indexord pé forsta nivan placeras alfabetiskt
ilistan Ord. I dokumentet markeras den indexerade texten med klamrar eller en ruta.

Du kan ocksa klicka pa knappen Légg till alla 4 om du vill 14gga till alla forekomster
av den markerade texten i listan Ord.

= Du kan ligga till ett indexord genom att markera texten i dokumentet, visa snabbmenyn
och vilja Lagg till i index. Ordet laggs till med de markerade nivderna, stilen och
rdckvidden. Snabbmenyn som visas dr densamma som snabbmenyn for ett textblock,
med undantag av Lagg till i index.

Om du markerar ett ord, lagger till det i ett index och sedan forsoker lagga till samma
ord igen (t.ex. under en annan nivd), far du ett varningsmeddelande. "En
indexinstallning finns redan hér." Om du vill indexera samma ord flera gdnger placerar
du textinsdttningsbalken i ordet och anger sedan Onskat ord i filtet Text. Det andra
indexordet visar en ruta och klamrar fér indexmarkeringen.

Om du héller ned Alt indras knappen Ligg till till Ligg till i omvind ordning F&.
Med knappen Lagg till i omvind ordning 1dggs ett ord till i listan Ord i omvand
ordning och ett kommatecken 1dggs till i posten. "Eva Karlsson" laggs t.ex. till som
"Karlsson, Eva" nar du klickar pa knappen Lagg till i omvéand ordning . "Eva Karlsson
Lilja" 1aggs till som "Lilja, Eva Karlsson".

Om du héller ned Alt dndras knappen Lagg till alla till Lagg till alla i omvadnd ordning

E&. Om du klickar pa knappen Ligg till alla i omvind ordning liggs alla forekomster
av den markerade texten till i listan Ord i omvédnd ordning.
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Skapa ett indexord pa andra, tredje eller fjdrde nivan

I ett hierarkiskt index dr indexorden pd andra, tredje och fjarde nivan placerade under
posterna pa forsta nivan i ett nytt stycke. I ett 1l6pande index foljer indexorden pa
andra nivan indexorden pa den forsta nivdn i samma stycke.

1 Placera textinsattningsbalken i borjan av det textavsnitt som du vill indexera.

2 Anvind instdllningarna for Text, Sortera som, Stil och Rickvidd precis som nar du
skapar ett indexord pa forsta nivan.

3 Klicka bredvid en post i den vdnstra kolumnen i listan Indexord for att ange att posten
ska vara den hogre nivdn som indexord pd andra, tredje och fjarde nivdn kommer att
placeras under.

=% Indexord pd andra, tredje och fjarde nivan ar indragna om styckets typografimall i det
skapade indexet har ett varde for viansterindrag.

4 Vilj Andra nivan, Tredje nivan eller Fjarde nivan pa menyn Niva.

Pilens % placering bestimmer vilket alternativ for Niva som ar tillgingligt. Alternativet
Andra nivan ir tillgangligt nar pilen ar placerad vid sidan om ett indexord pé forsta
eller andra nivdns indexord, alternativet Tredje nivan 4r tillgingligt nar pilen ar
placerad vid sidan om ett indexord pa forsta, andra eller tredje nivan och alternativet
Fjarde nivan dr tillgangligt nér pilen dr placerad vid sidan om ett indexord pa forsta,
andra, tredje eller fjarde nivan.

5 Klicka pd knappen Ligg till [4. Det nya indexordet sorteras alfabetiskt och placeras
indraget under tillhorande post.

= Vilj Bortse ifran sidnummer pd menyn Ridckvidd om ett indexord ska anvindas som
rubrik for flera informationsnivder. Om du t.ex. skapar en kokbok kan du skapa ett
indexord for "kaka", utesluta dess sidnummer och sedan visa olika sorters kakor, till
exempel "choklad" eller "citron" som poster pa andra och tredje niva.

Skapa korsreferenser

Du kan, férutom att ange sidnumren for indexord dven hédnvisa ldsaren till andra
amnen. I en hinvisning till "typografi," kan du t.ex. ange ange "Se dven teckensnitt".
Om du vill gora detta ska du skapa en korsreferens. Du kan skapa en korsreferens i ett
befintligt indexord eller lagga till en ny post for sjalva korsreferensen. Skapa
korsrefernser i paletten Index (Visa > Visa index).

Skapa en korsreferens fér ett nytt indexord

Skapa en korsreferens for ett nytt indexord sd har:

1 DPlacera textinsattningsbalken var som helst i texten (det spelar ingen roll var du placerar
den eftersom det inte kommer att anges nagot sidnummer f6r ordet).

2 Skriv in text for ordet i filtet Text i paletten Index.

3 Anvand instdllningarna for Sortera som och Niva pa samma satt som for andra
indexord.
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Vilj Korsref. pd menyn Rackvidd. Vilj typ av Korsreferens pd menyn: Se, Se dven
eller Se hiiri.

Ange indexordet for korsreferensen genom att skriva in text i faltet eller vélja ett
befintligt ord i listan.

Klicka pa knappen Légg till. Expandera posten for att se texten i korsreferensen.

Skapa en korsreferens fér ett befintligt indexord

Skapa en korsreferens for ett befintligt indexord sd har:

Placera textinsattningsbalken var som helst i texten (det spelar ingen roll var du placerar
den eftersom det inte kommer att anges nagot sidnummer f6r ordet).

Markera ett indexord i listan Ord. Ordet placeras automatiskt i faltet Text.

Klicka pa knappen Redigera # i paletten Index, dubbelklicka pa indexordet eller
markera det och visa snabbmenyn.

Vilj Korsref. pd menyn Rackvidd. Vilj typ av korsreferens pd menyn: Se, Se dven
eller Se hiri.

Ange indexordet for korsreferensen genom att skriva in text i filtet eller vilja ett
befintligt ord i listan.

Om du vill se korsreferensens text i listan Ord tillsammans med sidnummerreferenser,
expanderar du posten.

Nar du skapar ett index foljer korsreferenserna sidnummerreferenserna. Du anger
indexreglerna i dialogrutan Indexinstédllningar (Redigera > Instillningar > Index).
Om du anger Ordens stil anvidnder korsreferensen samma typografimall som den post
den foljer. OM du anger en teckentypografimall for en korsreferens i menyn Stil
(paletten Index), dsidosdtts den typografimall du angav i dialogrutan
Indexinstédllningar. Texten du anger i fdltet Korsreferens kommer att anvdnda denna
typografimall, men sypografimallen anvinds inte for de delar av korsreferensen som
innehaller "Se", "Se 4ven" och "Se hari".

Skiljetecken fore korsreferenser anges i fdltet Fore korsreferens i dialogrutan
Indexinstillningar ( QuarkXPress Redigera > Instidllningar > Index). Om du vill
ha ett skiljetecken efter en korsreferens, skriver du tecknet efter texten for korsreferensen
som du angav i paletten Index.

Redigera ett indexord

Du kan markera ett indexord och redigera informationen i filten Text eller Sortera
som. Du kan ocksa markera en korsreferens eller sidnummerreferens och redigera
informationen pd menyerna Stil eller Rackvidd. Det gar ocksé att dndra ett indexords
niva.

Markera ett ord eller en referens i listan Ord. (Expandera posten om du vill se
hénvisningar.)
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2 Klicka pa knappen Redigera # i paletten Index, dubbelklicka pa indexordet eller
markera det och vélj Redigera i snabbmenyn.

I redigeringslaget visas knappen Redigera # omvant.

3 Andra det markerade ordet eller referensen. Du kan ocksd markera och redigera andra
ord och referenser.

4 Klicka pa Redigera # igen for att avsluta redigeringslaget.

Radera ett indexord

S& har tar du bort ett indexord och dess indexmarkeringar i texten:

1 Markera ett ord eller en referens i listan Ord. (Expandera posten om du vill se
hinvisningar.)

2 (Oppna snabbmenyn och vilj Ta bort eller klicka pa knappen Ta bort i paletten
Index.

Ange skiljetecken for ett index

I dialogrutan Indexinstidllningar kan du ange vilka skiljetecken som ska infogas nir
du skapar ett index.

1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instdllningar > Index.

2 Skriv in skiljetecknen for indexet, inklusive eventuella kringliggande mellanslag, och
typografimallen for korsreferensstilen i falten for Skiljetecken.

¢ Efter ord anger vilket skiljetecken som foljer omedelbart efter varje indexord (vanligtvis
kolon). Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17, 19" anvénds ett kolon och ett mellanslag
efter indexordet "QuarkXPress".

I de fall dar en korsreferens anvands omedelbart efter ett indexord, anvands tecknen
for Fore Korsreferens i stédllet for tecknen for Efter ord.

e Mellan sidnummer anger vilka ord eller skiljetecken som anvénds for att ange flera
sidnummer (vanligtvis kommatecken eller kolon). Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17,
19" anvdnds ett kommatecken och ett mellanslag mellan sidnummer.

¢ Inom sidintervall anger vilka ord eller skiljetecken som anvands for att ange ett flera
sidor i rad (vanligtvis ett tankstreck, ett bindestreck eller ordet "till" med ett mellanslag
fore och efter, sa har: " till "). Exempel: 1 "QuarkXPress: xii, 16-17, 19" anvéands ett
tankstreck for att ange flera sidor i rad.

e Fore korsreferens anger vilka ord eller skiljetecken som anvéands fore en korsreferens
(vanligtvis punkt, kolon eller mellanslag). Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17, 19. Se
dven sidlayout" anvinds en punkt och ett mellanslag fore korsreferensen.

¢ Korsreferensstil anger vilken typografimall som ska anvdndas som korsreferens. Den
hér typografimallen anvdnds endast for orden "Se", "Se dven" och "Se hari".

¢ Mellan ord anger vilka ord eller skiljetecken som anviands mellan orden i ett 16pande
index (vanligtvis semikolon eller punkt). Ett 16pande index visar en lista med ord och
underordnade ord for ett indexord i ett och samma stycke, i stdllet for hierarkiskt med
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indrag. Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17, 19; skriva ut fran: 62-64; typografi: 32,
34" anvdnds ett semikolon mellan posterna.

I ett hierarkiskt index anvédnds tecknen Mellan ord for att ange avslutande skiljetecken
for varje stycke.

Klicka pa OK.

Ett komplett index bestar av formaterad text, inte av dynamiska ldnkar till indexerad
text. Om du fortsatter att redigera texten eller listan Ord, maste du skapa om indexet
igen.

Du kan ange upp till 72 tecken i ndgot av féilten for Skiljetecken. Du kan dessutom
anvanda vissa XPress-koder i falten for Skiljetecken. Om du t.ex. skriver \ti fdltet
Efter ord nar du skapar ett index, 14ggs en standardtabb automatiskt in efter alla
indexord.

Skapa ett index

Anvind dialogrutan Skapa index for att skapa ett index fran innehallet i paletten
Index.

Nar du skapar ett index, sammanstdller QuarkXPress listan, formaterar den enligt dina
specifikationer och sedan flodas indexet in pé sidorna baserat pa vilken mallsida du
védljer. Om du gor indexinstdllningarna nar ett dokument ar 6ppet géller de endast for
detta dokument.

Innan du skapar ett index maste du skapa en mallsida med ett automatiskt textblock
for indexet. Skapa darefter stycketypografimallar for avsnittsrubriker och alla
forekommande nivder i indexet. Normalt skiljer du de olika nivaerna at med olika
indrag.

Nar du genererar ett index for en bok bor indexet flodas till det sista kapitlet i boken.
Om indexet flodas till ndgot annat kapitel i en bok med kontinuerlig sidnumrering
kanske sidnumren som foljer indexkapitlet dndras. Du kanske vill skapa ett separat
kapitel bara for index och placera det i slutet av boken.

Sa har skapar du ett index:
Vilj Ovrigt > Skapa index eller visa snabbmenyn for paletten Index och vilj Skapa
index.

Klicka pd Hierarkiskt eller Lopande som Format. Om ditt index har fler dn tva
informationsnivder, bor du skapa ett hierarkiskt index. Om du bestimmer dig for ett
lopande index, kommer alla informationsnivaer for ett indexord att visas 16pande i
samma stycke.

Markera Hela boken f¢r att indexera hela den bok som dokumentet ingar i. Om
dokumentet inte ingar i en bok dr detta alternativ inte tillgingligt. Om det ar avmarkerat
indexeras bara det aktuella dokumentet.

Markera Ersatt befintligt index om du vill skriva 6ver det befintliga indexet.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 175



DOKUMENTKONSTRUKTION

5 Om du vill 1dgga till rubriker for varje alfabetiskt avsnitt i indexet markerar du Lagg
till bokstavsrubriker och viljer en typografimall pa menyn.

6 Vilj en Mallsida for indexet (endast mallsidor med automatiska textblock visas).
QuarkXPress lagger automatiskt till erforderliga sidor i slutet av det dokument som
ska innehélla indexet. Om du har angett motstdende sida som mallsida, l4ggs en
hogersida till forst.

7 Vilj typografimallar for varje nivd i indexet pd menyerna Nivastilar. Om du markerade
Lopande som Format, dr endast menyn Forsta nivan tillgdnglig (eftersom alla nivéaer
flodas till samma stycke).

8 Klicka pd OK for att stinga dialogrutan Skapa index och skapa ditt index.

=% Om du vill jimféra tva versioner av ett index avmarkerar du Ersitt befintligt index
i dialogrutan Skapa index (menyn Ovrigt).

Redigera fardiga index

Nar du har skapat ett index maste du granska det ordentligt. Kontrollera att det &r
heltdckande, att korsreferenserna dr korrekta och att nivaerna ar logiska. Se om du
gillar formateringen av skiljetecken. Det dr osannolikt att du blir n6jd forsta gangen.
Du kan forbéttra vissa saker genom att redigera och sedan skapa om indexet. Andra
fragor kraver speciell formatering av indextexten.

Text som inte skrivs ut i ett index

Om texten, som du markerat med klamrar, inte skrivs ut darfor att den finns pa
montagebordet, tacks av andra objekt eller flodar over sitt block, visas dolktecknet §
(Mac OS) eller tecknen "PB" med ett mellanslag efter B (Windows) bredvid indexordet
i stéllet for ett sidnummer.

Endast Mac OS: Om du vill soka efter dolktecknet trycker du ned Alt+T i faltet SOk efter
i dialogrutan Sok/Ersitt (menyn Redigera), och ser sedan efter om du kan 16sa
problemet i dokumentet genom att helt enkelt ta bort dolktecknen fran det skapade
indexet.

Endast Windows: Om du vill sOka efter tecknen "PB" anger du dem (inklusive mellanslag)
i faltet SOk efter i dialogrutan Sok/Ersatt (menyn Redigera), och ser sedan efter om
du kan 16sa problemet i dokumentet genom att helt enkelt ta bort tecknen fran det
skapade indexet.

Redigera och omskapa ett index

Nar du ska 16sa problem med skiljetecken, indexord eller organiseringen av indexet,
anvander du paletten Index, dialogrutan Indexinstidllningar (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar > Index), eller dialogrutan Skapa index (menyn Ovrigt). Gér nédvindiga
justeringar och skapa indexet igen.

Uppdatera index

Du maste omskapa ett befintligt index om du redigerar texten i dokumentet vid ett
senare tillfalle. QuarkXPress uppdaterar inte ett index automatiskt. Skapa inte ditt
slutliga index forrdn du ar relativt 6vertygad om att ditt dokument dar komplett.
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Anviénda lokal formatering i ett index

Nar du har ett index som du dr n6jd med och du néstan dr helt sdker pd att
publikationen inte kommer att dndras, kan du fortfarande forbattra utseendet pa
indexet med lokal formatering. Om du till exempel har en post under rubrikerna "W",
"X", "Y" och "Z" kan du kombinera dem till en enda rubrik som "W-Z". Och du kan
anvinda dialogrutan Sok/Ersitt (menyn Redigera) for att anvianda vissa teckenstilar
for vissa ord. Kom ihdg att 4ndringarna inte aterspeglas i framtida versioner av indexet
om du senare bestimmer dig for att ta bort eller dndra poster.

Arbeta med bécker

Det kan vara svart att hantera publiceringar av flera dokument i taget. Relaterade
dokument maste héllas ihop, men dnda skiljas at. Detta blir lattare med hjélp av bocker.

Bocker dr QuarkXPress-filer som visas som fonster med lankar till enskilda dokument
som Kkallas kapitel. Nar du har lagt till kapitel i en bok, kan du 6ppna, stinga och
organisera kapitlen via paletten Bok. I QuarkXPress kan du synkronisera typografimallar
och andra specifikationer som anvinds i olika kapitel, skriva ut ett kapitel med hjdlp
av paletten Bok och automatiskt uppdatera sidnumreringen i alla kapitel.

Du kan 6ppna upp till 25 bocker i taget i QuarkXPress. Fler 4n en anviandare kan 6ppna
bocker pd en och samma gang, sa att medlemmarna i en arbetsgrupp kan fa tillgang

till olika kapitel. Bocker dr 6ppna tills du stanger dem eller avslutar QuarkXPress. De
andringar du gor i bocker sparas nar du stinger paletten Bok eller avslutar QuarkXPress.

Andringar som du gor i bocker (sdsom att ligga till eller omorganisera kapitel) sparas
ndr du stanger bocker eller ndr du avslutar QuarkXPress. Nar du oppnar och redigerar
kapitel i en bok maste du spara kapiteldokumenten pa samma sétt som andra
QuarkXPress-projekt, genom att anvanda kommandot Spara (menyn Arkiv).

= Allteftersom medlemmar i en arbetsgrupp gor justeringar i en bok-t.ex. dppnar och
omorganiserar Kapitel-uppdateras boken. Paletten Bok uppdateras automatiskt om du
klickar pa den.

Skapa bécker

En bok i QuarkXPress dr en samling med dokument (kapitel). Du kan skapa en ny bok
ndr som helst. S hédr skapar du en ny bok:

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt.
2 Ange den nya bokfilens placering med hjélp av instédllningarna i dialogrutan.
3 Skriv ett namn for boken i filtet Boknamn/Filnamn.
4 Klicka pa Skapa. Den nya boken visas som ett fonster framfor alla 6ppna projekt.
= Du kan lagra bokfiler i en delad miljo sé att flera anvindare kan 6ppna bécker och
redigera kapitel. Innan du kan anvidnda bokfunktionen i en fleranvindarmiljo, maste

alla anviandare ha samma sokvag frdn sina datorer till boken; boken mdste darfor vara
lagrad pa en gemensam natverksserver i stdllet for pa en enskild anvandares dator.
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Arbeta med kapitel

Bocker innehéller enskilda QuarkXPress-dokument (som kallas for kapitel). Skapa
kapitel genom att lagga till dokument i 6ppna bocker. Du 6ppnar kapitlen fran paletten
Bok istillet for att anvinda kommandot Oppna (menyn Arkiv). Du kan omorganisera
kapitlen i en bok och du kan ta bort kapitel fran en bok. Kapitlen i en bok maste lagras
pa samma volym som boken.

Lagga till kapitel i bécker
Du kan lagga till 1 000 kapitel i en bok. Sa har lagger du till kapitel i en 6ppen bok:

1 Klicka pa Infoga kapitel EI2 i paletten Bok.

2 Anvind instdllningarna i dialogrutan for att hitta det forsta dokumentet som du vill
lagga till i boken. Det forsta kapitlet som du ldgger till i en bok blir forinstallt
mallkapitel. Mallkapitlet bestimmer typografimallar, farger, specifikationer for
avstavning och utslutning, listor och streck och rdnder som anvands genomgaende i
boken. Foljande attribut géller sdrskilt for mallkapitel: kapitel som inte dr mallkapitel
har andra attribut dn mallkapitel.

3 Markera dokumentet i listan och klicka pa Lagg till. Om dokumentet skapades i en
tidigare version av QuarkXPress talar ett varningsmeddelande om att ndr du lagger till
dokumentet uppdateras det till aktuellt format. Om du klickar pd OK uppdateras
dokumentet och sparas igen som ett bokkapitel i QuarkXPress.

4 Upprepa steg 1-3 och lagg till ytterligare kapitel i boken.

Allteftersom du lagger till kapitel anges dessa i paletten Bok. Om ett kapitel 4r markerat
i paletten Bok nir du klickar pa knappen Infoga kapitel E&, liggs nista kapitel in
alldeles efter det markerade kapitlet. Om inget kapitel ar markerat 14ggs nasta kapitel
till i slutet av listan.

Ett kapitel kan bara anvdndas i en bok. Om du vill anvidnda ett kapitel dven i en annan
bok, skapar du en kopia av projektet genom att anvinda kommandot Spara som
(menyn Arkiv). Lagg till denna dokumentkopia i den andra boken. Nér du placerar
ett kapitel i en annan bok kan det dndra den bokens sidnumrering.

Kapitelstatus

Naér du vl har lagt till kapitel i en bok, kan du och andra anvdndare borja 6ppna,
stinga och organisera kapitel med hjélp av bokpaletten. I kolumnen Status i
bokpaletten visas nuvarande status for varje kapitel:

e Tillgdnglig innebdr att du kan dppna detta kapitel.

» Oppet innebir att du redan har detta kapitel éppet pa datorn.

¢ [Anvindarnamn innebér att en annan anviandare har Oppnat detta kapitel.
Anvédndarnamnet dr detsamma som det namn som allokerats till anvdndarens dator.
I dokumentationen som medfoljde datorn finns fullstdndiga upplysningar om hur du
delar filer och bendmner datorer.

e Modifierad innebdr att kapitlet har 6ppnats och modifierats oberoende av boken. Om
du vill uppdatera statusen till Tillgédnglig ska du 6ppna kapitlet med bokpaletten och
sedan stdnga kapitlet igen.
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e Saknas innebadr att kapitelfilen har flyttats efter det att kapitlet lades till boken.
Dubbelklicka pé kapitelnamnet for att visa dialogrutan och leta sedan reda pa filen.

Oppna kapitel i bécker

Aven om flera anvindare kan dppna samma bok kan endast en anvindare at gdngen
oppna ett kapitel. Det mdste std Tillganglig eller Modifierad i kolumnen Status for
kapitlet for att du ska kunna 6ppna ett kapitel. Dubbelklicka pd namnet pa ett
tillgdngligt kapitel for att Oppna det.

Oppna kapitel oberoende av bécker

Om du behover arbeta pa en dator som inte dr en del av det néatverk dar boken finns
(om du t.ex. skulle behova redigera ett kapitel hemma), kan du arbeta pa en kopia
oberoende av dess bok. Nar du dr klar med kapitlet kopierar du tillbaka det till dess
ursprungliga placering i ndtverket. Kapitlet visas nu i paletten Bok med statusen
Modifierad.

=P Om du vill forsikra dig om att ingen annan anvindare har tillging till och kan redigera

originalkopian medan du arbetar med en kopia hemma, kan du placera originalet i en
annan mapp sa att dess status visas som Saknas i paletten Bok.

Omorganisera kapitel i bécker

Oavsett status kan du nar som helst omorganisera kapitlen i en bok. Nir du
omorganiserar kapitel uppdateras sidnumren automatiskt. Klicka pa kapitelnamnet sa
att det markeras och klicka sedan pa en av knapparna for Flytta kapitel 4*, < i paletten
Bok. Det markerade kapitlet flyttas upp eller ned en rad.

Ta bort kapitel ur bécker

Du kan ta bort ett kapitel ur en bok nér som helst. Klicka pa kapitelnamnet sa att det
markeras och klicka sedan pa knappen Ta bort kapitel f. Kapitelnamnet tas da bort
ur paletten Bok och lankarna till kapitlet bryts. Kapitlet blir da ett standardmassigt
QuarkXPress-dokument.

Styr sidnumreringen

Om dina kapitel innehaller avsnitt (Sida > Avsnitt) nar du ldgger till dem i en bok,
bibehalls dessa avsnitt och deras sidnumrering. Varje kapitel i en bok kan t.ex. vara
ett nytt avsnitt. Om dina kapitel inte innehdller avsnitt tilldelar QuarkXPress kapitlen
i en bok l6pande sidnumrering. Om det forsta kapitlet i en bok t.ex. dr 10 sidor langt
borjar det andra kapitlet pa sidan 11.

Du kan dndra sidnumreringen i en bok genom att ldgga till och ta bort avsnitt. Om
en dokumentsida har ett automatiskt sidnummertecken visar sidan korrekt sidnummer.

Arbeta med kapitel som indelats i avsnitt

QuarkXPress behéller sidnumreringen for boken frdn inledningen av ett avsnitt i ett
kapitel till dess att programmet finner en ny start. Om det forsta kapitlet i en bok t.ex.
ar ett avsnitt med sidnummerprefixet “A” kommer foljande kapitel att ha samma prefix
for numrering tills QuarkXPress hittar ett nytt avsnitt. I detta exempel kanske det
andra kapitlet dr ett nytt avsnitt med prefixet "B".
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Du kan ldgga till, 4ndra och ta bort avsnitt i bokkapitel nédr du vill (Sida > Avsnitt).
Om du tar bort alla avsnitt ur samtliga kapitel atergar boken till Il6pande sidnumrering.

=% Du maste anvinda automatisk sidpaginering for att kunna visa kapitlets sidnummer
i paletten Bok.

Arbeta med kapitel som inte delats in i avsnitt

Om det inte finns nagra avsnitt i bokens kapitel, skapar QuarkXPress en inledning for
bokkapitelet pa forsta sidan av varje kapitel. Bokkapitlets inledning talar om f6r
programmet att det ska paborja sidnumreringen efter sista sidan i féregdende kapitel.
Om du vill dndra ett kapitels inledning och skapa ett avsnitt ska du 6ppna kapitlet
och vilja Sida > Avsnitt. Markera Inled avsnitt. Detta avmarkerar Inled kapitel. Nar
du lagger till sidor, omorganiserar eller utesluter ett kapitel, kommer paféljande sidor
att numreras enligt detta inledande avsnitt.

=% Om du vill att kapitelsidor ska tilldelas korrekt sidnumrering i boken méste du ange
det automatiska sidnummertecknet nir du skriver in sidnummer.

Alla anvindare som Oppnar en bok kan ldgga till, andra ordningsféljden for och ta
bort kapitel. De kan ocksa ldgga till avsnitt i kapitel for att dndra fortlopande
sidnumrering och synkronisera kapitel. Du kan tilldela en anvédndare (typ redaktoren)
dessa uppgifter och helt enkelt instruera anvédndaren att ppna och stinga boken med
hjalp av paletten.

Om du dppnar ett kapitel utanfor dess associerade QuarkXPress-bok (vilket innebar
att du inte anvédnde paletten Bok till att 6ppna det), kan sidnumreringen tillfalligt
andras. Om Kkapitlet innehéller kapitelinledningar som automatiskt uppdaterar
sidnummer mellan olika kapitel, kommer kapitlet att borja péd sidan 1 nédr du redigerar
utanfodr boken. Ndr du dppnar kapitlet igen med paletten Bok uppdateras
sidnumreringen automatiskt. Om kapitlet innehaller vanliga avsnittsinledningar
paverkas inte sidnumren vid redigering utanfér boken.

Synkronisera kapitel

Om du vill att alla kapitel i boken ska ha samma typografimallar, farger, specifikationer
for avstavning och utslutning, listor och streck och rdnder, kan du synkronisera dessa
specifikationer si att de matchar de som finns i ett mallkapitel. Det forinstéllda
mallkapitlet dr bokens forsta kapitel, men du kan byta mallkapitel ndr du vill.

Nér du synkroniserar kapitlen, jamfors alla kapitelspecifikationer med mallkapitlets
stilar, och justeringar genomfors efter behov. Nar du synkroniserat kapitlen, kommer
samtliga kapitel att ha konsekvent definierade typografimallar, farger, specifikationer
for avstavning och utslutning, listor, streck och linjer.

Ange mallkapitel

Det forinstdllda mallkapitlet dr det forsta kapitlet som du lagger till i boken. Mallkapitlet
visas med ett M till vinster om Kkapitelnamnet pa paletten Bok. Nar du vill byta
mallkapitel klickar du for att markera det nya mallkapitlet. Klicka sedan pd det tomma
utrymmet till vanster om kapitlets namn. Mallkapitlets symbol, M, flyttas da till det
nya kapitlet.
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Synkronisera specifikationer

Innan du synkroniserar specifikationerna i en bok, bor du forst forsakra dig om att
typografimallar, farger, avstavning och utslutning, listor, streck och rdnder ar korrekt
definierade i mallkapitlet. Sedan gor du sd hir:

Kontrollera att alla kapitel i boken har statusen Tillgdnglig. Om ett kapitel inte finns
tillgdngligt synkroniseras inte tillhdrande specifikationer.

Markera de kapitel som du vill synkronisera. Om du vill markera flera kapitel i rad,
ska du klicka pa det forsta kapitlet och trycka pa Skift-tangenten samtidigt som du
Kklickar pa det sista kapitlet i omrddet. Du markerar flera kapitel som inte ligger i f6ljd
genom att trycka pdA Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar pé kapitlen.

Klicka pa knappen Synkronisera bok i paletten Bok. Dialogrutan Synkronisera
markerade kapitel visas.

Klicka pa fliken Typografimallar, Farger, A &U, Listor eller Streck och rdander om
du vill vilja fran en lista 6ver de har specifikationerna. I listan Tillgdnglig visas alla
lampliga specifikationer. Markera de specifikationer som du vill synkronisera och
dubbelklicka pa dem, eller klicka pd pilsymbolen for att flytta dem till kolumnen
Inkludera.

Om du vill synkronisera alla specifikationer i dialogrutan Synkronisera markerade
kapitel, klickar du pa knappen Synkronisera alla.

Klicka pa OK. Varje kapitel i boken 6ppnas och jamfors med mallkapitlet. Kapitlen
modifieras vid behov och sparas. Nar du synkroniserar kapitlen modifieras kapitlen
enligt foljande:

Specifikationer med samma namn jamfors och kapitelspecifikationer redigeras vid
behov sd att dessa stimmer 6verens med mallkapitlets specifikationer.

Specifikationer i mallkapitlet, som saknas i andra kapitel, laggs till i de kapitlen.

Specifikationer som definierats i andra kapitel, men som saknas i mallkapitlet, limnas
ordrda.

Om du genomfoér dndringar som paverkar specifikationerna i en bok maste du
synkronisera kapitlen igen.

Du kan anvdnda synkroniseringen for att gora globala dndringar i ndgon av
specifikationerna i en bok. Om du t.ex. beslutar dig for att andra en dekorfarg som
anvands i hela boken, ska du dndra fargdefinitionen i mallkapitlet och sedan klicka

pa knappen Synkronisera bok .

Skriva ut kapitel

Med hjilp av paletten Bok kan du snabbt skriva ut flera kapitel med samma
installningar. Du kan skriva ut en hel bok eller utvalda kapitel med paletten Bok. S&
hér skriver du ut kapitel i en 6ppen bok:

Kontrollera att de kapitel som du vill skriva ut har statusen Tillgdnglig eller Oppen.
Du kan inte skriva ut kapitel som har statusen Saknas eller som anvédnds av andra.
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2 Om du vill skriva ut hela boken ska du inte markera nagot kapitel. Du viljer ett kapitel,
genom att klicka pa det. Om du vill vélja flera kapitel i rad ska du trycka pa
Skift-tangenten medan du klickar pa kapitlen. Du markerar flera kapitel som inte ligger
i foljd genom att trycka pa Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar pa kapitlen.

3 Klicka pa knappen Skriv ut kapitel & i paletten Bok om du vill visa dialogrutan Skriv
ut.

4 Om du vill skriva ut alla sidor i de markerade kapitlen, valjer du Alla pd menyn Sidor.

5 Ange instéllningar for utskrift som vanligt eller vilj ett alternativ pa menyn
Utskriftsstil. Alla sidor eller kapitel skrivs ut med dessa instdllningar.

6 Klicka pa OK. QuarkXPress Oppnar kapitlen, skriver ut angivna sidor och stanger varje
kapitel. Om ett kapitel saknas eller anvands av ndgon annan skrivs boken inte ut.

= | filt dir du anger sidnummer (t.ex. dialogrutan Skriv ut), maste du ange komplett
sidnummer, inklusive prefix eller absolut sidnummer. Det absoluta sidnumret dr sidans
verkliga position i forhéllande till den forsta sidan i dokumentet oavsett hur dokumentet
dr uppdelat i avsnitt. Om du vill ange ett absolut nummer i en dialogruta ska du skriva
ett plustecken (+) fore sidnumret. Om du t.ex. vill visa forsta sidan i ett dokument
skriver du "+1".

Skapa index och innehallsférteckningar

I QuarkXPress kan du generera index och innehallsforteckningar for en hel bok. Dessa
funktioner aktiveras i listor och index i stéllet for i paletten Bok. Notera dock att alla
kapitel maste ha statusen Tillgdnglig for att du ska kunna generera kompletta listor
och index.

Index fér bécker

Indexfunktionerna finns tillgdngliga ndar QuarkXTensions-programmet Index kors. Du
skapar ett index och markerar indexord med paletten Index (menyn Visa). Du anger
indexreglerna i dialogrutan Indexinstillningar (QuarkXPress/Redigera >
Instidllningar > Index). Nar en bok &r klar, skapar du ett index med hjélp av dialogrutan
Skapa index (menyn Ovrigt).

Listor fér bécker

I QuarkXPress dr en lista en sammanstalld lista med text som utformats med speciella
stycketypografimallar. Du kan t.ex. hamta all text fran typografimallen "Kapitelnamn"
och all text frdn typografimallen "Avsnittsnamn" och sammanstélla en
innehallsforteckning med tva nivder. Listor ar inte nodvandigtvis begransade till
innehallsforteckningar. Du kan t.ex. skapa en lista 6ver illustrationer fran
typografimallen som anvands for rubriker. Du skapar listor i dialogrutan Listor (menyn
Redigera) eller paletten Listor (menyn Visa).

Arbeta med bibliotek

Bibliotek ar ett bekvamt satt att lagra sidobjekt som du anvdnder ofta, t.ex. logotyper,
sidhuvudet pa publikationens forstasida, juridisk text och fotografier. Du kan lagra
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upp till 2 000 objekt i ett enskilt bibliotek. Ett biblioteksobjekt kan vara ett textblock,
en textbana, ett bildblock, en linje, flera markerade objekt eller en grupp. Du flyttar
objekten in i och ut ur biblioteken genom att dra dem eller genom att kopiera och
Klistra in.

Bibliotek &r ett bra forvaringsstille for foérvaring av objekt som behover vara
lattillgdngliga i en layout. Exempel pa sddana objekt ar foretagets logotyp, juridisk
information, bilder och text som ofta anvands, diagramformat och klippboksbilder.
Objekt med komplicerad formatering kan ocksa sparas i ett bibliotek.

Anviénd rullningslisten i paletten Bibliotek for att rulla vertikalt genom
biblioteksobjekten. Om du vill dndra storleken pa en bibliotekspalett drar du i
justeringsrutan i palettens nedre hogra horn. Du kan ocksd forstora en bibliotekspalett
genom att klicka i zoomrutan. Du aterstdller storleken genom att klicka i zoomrutan
igen.

My Library.... [O][%]
Etiketter  Redigera

En bibliotekspalett

= Ett QuarkXPress-bibliotek kan inte anvindas pa olika plattformar. Det betyder att
bibliotek maste 6ppnas pa den plattform som de skapades pa.

Skapa bibliotek

Du kan skapa ett nytt bibliotek nar du vill, sa lange du inte har fler dn 25 filer 6ppna
samtidigt. S& har skapar du eett nytt bibliotek:

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 183



DOKUMENTKONSTRUKTION

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Bibliotek.

= Nir du skapar ett nytt bibliotek dr det Oppet tills du stinger det manuellt. Nar du startar
QuarkXPress 6ppnas eventuella bibliotekspaletter som tidigare var 6ppna, automatiskt
igen och placeras i de forvalda bibliotekspositionerna.

2 Ange den nya biblioteksfilens placering med hjilp av instidllningarna i dialogrutan.
3 Skriv ett namn pé biblioteket i filtet Biblioteksnamn/Filnamn.

4 Klicka pa Skapa.

Lagga till biblioteksobjekt

Nar du utokar biblioteket med nya objekt placeras kopior av dessa objekt i biblioteket
och visas som miniatyrer. Originalobjekten finns fortfarande kvar i dokumentet. Sa
hér lagger du till objekt i ett 6ppet bibliotek:

1 Markera objektverktyget €.

2 Markera objekten eller en grupp med objekt som ska placeras i biblioteket. Om du vill
markera flera objekt héller du ned Skift samtidigt som du klickar pa dem. Om du
markerar flera objekt sparas de dock i biblioteket som en post och inte som enskilda
objekt.

3 Dra objekten eller gruppen till biblioteket och slapp musknappen nér bibliotekspekaren

& visas. Biblioteksobjektet placeras dd mellan pilarna.

Manipulera biblioteksobjekt

Placera ett biblioteksobjekt i ett dokument genom att vilja ett verktyg och klicka pa
biblioteksobjektet. Dra objektet till dokumentet. En kopia av biblioteksobjektet placeras
i dokumentet.

Manipulera biblioteksobjekt

Du kan omorganisera biblioteksobjektens ordningsfoljd, flytta objekt fran ett bibliotek
till ett annat, ersdtta och ta bort biblioteksobjekt.

¢ Om du vill omordna ett objekt i ett bibliotek klickar du pa objektet och drar det till
den nya positionen.

¢ Du kan kopiera ett objekt fran ett bibliotek till ett annat genom att klicka pa objektet
och dra det till ett annat 6ppet bibliotek.

e Du kan ersdtta ett objekt i biblioteket genom att markera ersattningsobjekten i ett
dokument och sedan vilja Redigera > Kopiera. Klicka pa objektet i biblioteket for att
markera det och vilj Redigera > Klistra in.

e Om du vill ta bort ett objekt fran ett bibliotek i Mac OS, klickar du pé objektet och
viljer Redigera > Radera, Redigera > Klipp ut eller trycker pa Delete. Om du vill ta
bort ett objekt frdn ett bibliotek i Windows, viljer du Redigera (palettmenyn Bibliotek)
> Radera eller Redigera > Klipp ut.

=¥ Endast Windows:Nir du kopierar, Klistrar in eller tar bort biblioteksobjekt i Windows,
anvander du menyn Redigera ldngst upp i paletten Bibliotek.
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=% Om du flyttar en bild med hég upplésning nir du har importerat den till dokumentet,
maéste du uppdatera sokvigen till bilden med kommandot Anvindning (menyn Ovrigt)
nér du flyttar biblioteksobjektet till ett dokument.

Arbeta med etiketter

Du kan hantera dina biblioteksobjekt i QuarkXPress genom att mérka dem med
etiketter. Du kan anvidnda samma etikett for flera objekt och du kan visa
biblioteksobjekten selektivt efter deras etiketter. Om du har ett bibliotek som innehéller
massor av foretagslogotyper kan du t.ex. marka de enskilda objekten med lampligt
foretagsnamn.

Sé&tta etiketter pa biblioteksobjekt

Nir du satt en etikett pa ett biblioteksobjekt kan du anvénda den etiketten for andra
objekt. Du kan ocksé ge varje biblioteksobjekt ett unikt namn. Sa har sitter du en
etikett pa ett biblioteksobjekt:

1 Dubbelklicka pa biblioteksobjektet for att oppna dialogrutan Biblioteksobjekt.

2 Ange ett beskrivande namn i filtet Etikett eller valj ett namn pa menyn Etikett. Om
du vill andra ett etikettnamn anger du det nya namnet eller viljer ett nytt namn i
listan.

3 Klicka pa OK.

Visa biblioteksobjekt efter etikett

Om du vill visa biblioteksobjekt efter etikett klickar du pd menyn (Mac OS) eller menyn
Etikett (Windows) langst upp till vanster i paletten Bibliotek. Vilj vilka etiketter som
ska visa tillhorande poster.

¢ P4 menyn finns en lista med Alla, Namnlosa, och de etiketter du skapat och anvint
for objekt.

e Du kan vilja fler an en etikett om du vill visa flera kategorier for objekten. En bock
visas vid sidan om varje markerad etikett.

e Om du véljer fler dn en etikett i Mac OS visas Blandade etiketter pé listmenyn. Nar
du markerar menyn Etiketter i Windows visas en bock vid sidan om de etiketter som
visas i paletten.

e Vilj Alla om du vill se alla biblioteksobjekt utan hédnsyn till etiketter.

e Vilj Namnlosa om du vill se objekt utan etikett. Du kan vélja Namnlos forutom de
andra etiketterna.

¢ Dolj poster med etikett genom att vilja etiketten igen.

Spara bibliotek

Nar du klickar pa stdingningsrutan i en bibliotekspalett sparar QuarkXPress automatiskt
dndringarna i biblioteket. Om du vill kan du anvédnda funktionen Spara bibliotek
automatiskt, sa att alla dndringar sparas direkt. S& hdr aktiverar du Spara bibliotek
automatiskt:
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1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instédllningar och klicka pa Spara i listan till vanster
for att visa panelen Spara.

2 Markera Spara bibliotek automatiskt.

3 Klicka pa OK.
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Utdata

Oavsett om du vill skriva ut korrektur for granskning pa en laserskrivare eller om du
behover fardig film eller platar fran en fotosattare med hog upplosning, kan du alltid

fa tillfredsstallande resultat med hjalp av QuarkXPress.

Utskriftslayouter

I ménga publiceringsmiljoer kan du skriva ut pd méanga olika utdataenheter, allt fran
blackstraleskrivare till laserskrivare eller t.o.m. platsattare som ger mycket hog kvalitet.
Nedanstaende avsnitt forklarar hur du skriver ut fran QuarkXPress.

Uppdatera sékvégar till bilder

QuarkXPress anvander tva olika typer av information fér importerade bilder: lag
upplosning och hog upplosning. Data med 1dg upplésning anvands for att visa
forhandsvisningsbilder. Nar du skriver ut letar programmet reda pé de
hogupplosningsdata som ingar i bildfilerna med hjdlp av sokvagarna till bilderna.

Bildens sOkvidg etableras ndr du importerar en bild till ett QuarkXPress-dokument.
QuarkXPress sparar informationen om varje bilds sokvdg och vid vilken tidpunkt
bilden senast dndrades.

Om en bild flyttas eller dndras efter det att den har importerats far du ett meddelande
fran QuarkXPress nar du kor kommandot Skriv ut eller kommandot Samla ihop for
utskrift (menyn Arkiv).

=% Om du liter bilderna vara i samma mapp som QuarkXPress-dokumentet, behéver du
inte halla reda pé sokvigarna till bilderna. QuarkXPress kan alltid "hitta" bilder som
dr i samma mapp som dokumentet, vare sig bilden befann sig i denna mapp eller ej

ndr den importerades.

Open Prepress Interface-system (OPI) ersatter hogupplosningsbilder och separerar
skannade fullfargsbilder pa forhand. Om du anvinder denna typ av system vid
tryckningen kan du t.ex. importera en RGB-TIFF-bild i ldg upplosning i ett dokument
och ange att QuarkXPress automatiskt ska skriva in OPI-kommentarer sa att
lagupplosningsbilderna byts ut mot hégupplosningsbilder nar dokumnetet trycks.
Olika typer av OPI-system byter ut bilder pa olika satt.
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Anvianda instéllningarna i dialogrutan Skriv ut

Sa har skriver du ut en utskriftslayout:

1 Vilj Arkiv > Skriv ut (Kommando+P/Ctrl+P). Dialogrutan Skriv ut visas.

2 Vilj en skrivardrivrutin genom att vélja ett alternativ i menyn Skrivare.

¢ Endast Windows: Om du klickar pa knappen Egenskaper 6ppnas en dialogruta med
instdllningar som galler for den skrivardrivrutin du har valt. Ytterligare information
om alternativen i denna dialogruta eller om hur du installerar skrivare, finns i
dokumentationen som medfdljer Microsoft Windows.

3 Ange utskriftsalternativ pa ett av foljande satt:

e Vilj ett alternativ i menyn Utskriftsstil om du vill anvidnda en befintlig utdatastil:

e Om du vill konfigurera utskriftsalternativen manuellt anvinder du instdllningarna i
dialogrutans nedre hilft. Den hir delen av dialogrutan Skriv ut ar uppdelad i paneler.
Visa en panel genom att klicka pa dess namn i listan lingst ned till vanster. Mer
information finns under "Dialogrutan Skriv ut."

¢ Om du vill finga de utskriftsalternativ som ar valda for ndrvarande som en ny utdatastil
vdljer du Ny utdatastil for utskrift i menyn Utskriftsstil.

4 Ange hur manga kopior du vill skriva ut genom att skriva in ett véarde i faltet Antal.

5 Ange vilka sidor du vill skriva ut i filtet Sidor. Du kan ange att du vill skriva ut
sidintervall, sidor som inte ar i f6ljd eller en kombination av sidintervall och sidor
som inte &r i f6ljd. Anvand kommatecken och bindestreck nar du definierar en {6ljd
av sidor eller enstaka sidor. Om du exempelvis har en layout pa 20 sidor och vill skriva
ut sidan 3 till 9, sidan 12 till 15 och sidan 19, ska du ange 3-9, 12-15, 19 i faltet Sidor.

6 Ange om du bara vill skriva ut ojamna, jamna eller alla sidor genom att vélja ett
alternativ i menyn Sidsekvens. Alla (den forvalda instdllningen) skriver ut alla
tillhorande sidor. Nar du véljer Ojamna skrivs endast sidor med ojamna sidnummer
ut. Nar du viljer Jamna skrivs endast sidor med jimna sidnummer ut.

7 Om du vill att dokumentet ska skrivas ut i mindre eller storre format anger du en
procentsats i faltet Skala. Forinstdllningen ar 100%.

8 Markera Sortera om du skriver ut tva eller flera kopior av layouten, och du vill att
kopiorna ska matas ut ur skrivaren i turordning. Om Sortera ar avmarkerat skriver
QuarkXPress ut flera kopior av varje sida &t gdngen.

9 Markera Uppslag for att skriva ut uppslag (sidor som dr sammanfogade horisontellt)
sida vid sida pa film eller papper.

10 Markera Omvidnd utskrift om du vill skriva ut en flersidig layout i omvénd ordning.
Den sista sidan i layouten skrivs ut forst.

11 Markera Anpassa till utskriftsomrade om du vill forstora eller férminska sidstorleken
i dokumentet sa att den passar i det utskrivbara omradet pa det material som ar markerat
for narvarande.
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12 Endast Mac OS: Klicka pa knappen Skrivare for att 6ppna dialogrutan for
skrivardrivrutinen. I dokumentationen som medfoljde datorn finns ytterligare
upplysningar.

13 Klicka péa Skriv ut for att skriva ut layouten.

14 Klicka pa Avbryt for att stanga dialogrutan SKkriv ut utan att spara installningarna
eller skriva ut layouten.

= Omradet hogst upp till hoger i dialogrutan Skriv ut dr forhandsvisningsomradet.
Denna bild visar hur sidorna kommer att se ut nér de skrivs ut pa utdataenheten.

Dialogrutan Skriv ut

Panelerna i dialogrutan Skriv ut beskrivs i nedanstdende avsnitt.

Panelen Enhet

Anviand panelen Enhet for att styra installningar som ar specifika for enheten, inklusive
PPD-val och placering av sidan:

e Nir du viljer en PPD, fylls fidlten Pappersstorlek, Bredd och Hojd automatiskt med
data som dr forinstédlld i PPD-filen. Om du véljer en PPD-fil for en fotosattare blir dven
falten Mellanrum och Forskjutning tillgdngliga. Du kan anpassa listan med tillgingliga
PPD-filer i menyn PPD i dialogrutan PPD-hantering (menyn Ovrigt). Om du inte har
ratt PPD-fil bor du vilja en liknande, inbyggd, allmin PPD-fil.

¢ Ange vilken pappersstorlek skrivaren anvinder genom att vilja en storlek i menyn
Pappersstorlek.

¢ Ange bredden och hojden pa anpassat media som kan anvindas i skrivaren genom att
védlja Egen i menyn Pappersstorlek och skriv in vérden i filten Bredd och Hojd.
Anviénd instédllningen Automatisk i faltet Hojd nédr du skickar utdata till en fotosittare
med kontinuerlig matning eller som inte har ndgon trumma.

e Vilj ett alternativ i menyn Placering sa att layouten placeras pa ratt stille pd det
markerade utskriftsmaterialet.

e Den forvalda upplosningen for den valda PPDn skrivs automatiskt in i féltet
Upplosning.

e Endast for fotosdttare: Skriv in ett virde i faltet Forskjutning som anger hur mycket
sidans vansterkant kommer att forskjutas (at endera hallet) fran viansterkanten pa
utskriftsmaterialet.

¢ Endast for fotosattare: Skriv in ett virde i faltet Mellanrum som anger hur stort
mellanrummet mellan layoutsidorna ska vara nér sidorna skrivs ut pa rullen.

e Markera Negativ utskrift om du vill skriva ut negativa sidbilder.

e Om du vill att QuarkXPress ska skriva ut rapporter med PostScript-fel ska du markera
PostScript Felhanterare.

Panelen Sidor

Anviénd panelen Sidor for att ange sidorientering, delning, sidvindning och andra
liknande alternativ:

UTDATA
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Klicka pé en av alternativknapparna fér Orientering (Staende eller Liggande) for att
ange om du vill skriva ut i stiende eller liggande format.

Markera Inkludera tomma sidor for att inkudera tomma sidor i utskriften.

Markera Miniatyrer for att skriva ut flera layoutsidor pa ett enda pappersark i
forminskad storlek.

Vilj ett alternativ i menyn Sidvdndning for att vinda utskriften vertikalt eller
horisontellt.

Vilj ett alternativ i menyn Siddelning om du vill skriva ut en stor layout i avsnitt
(delar). QuarkXPress skriver ut vinkelmédrken och information om var varje del ar
placerad, sa att det blir lattare att foga samman dem.

Nér du viljer Manuell styr du hur sidan delas genom att forflytta linjalens origo.

Vilj Automatisk om du vill att QuarkXPress ska avgora hur manga delar som behovs
for att skriva ut de enskilda dokumentsidorna baserat pa layoutstorleken,
mediestorleken, ifall Absolut 6verlappning har markerats eller ej, och vardet i filtet
Overlappning. Det virde som anges i filtet Overlappning 4r den mingd som
QuarkXPress kommer att anvianda for att stracka sidan efter behov for att skapa den
delen. Nar Absolut 6verlappning dr markerat kommer QuarkXPress bara att anvinda
virdet i filtet Overlappning nir sidan stricks for att skapa den delen. Om Absolut
overlappning dr avmarkerat kommer QuarkXPress att anvanda atminstone vardet i
faltet Overlappning nir delen skapas, men kan anvinda en stérre mangd om det
behovs. Markera inte Absolut 6verlappning om du vill att layouten ska centreras i de
slutgiltigt sammanfogade delarna.

Panelen Bilder

Anvéand panelen Bilder for att styra hur bilder skrivs ut:

Ange hur bilder ska skrivas ut genom att vilja ett alternativ i menyn Utskrift. Normal
gor att bilderna skrivs ut i hog upplésning med anviandning av data frdn bildens

Kkallfiler. Lag upplosning skriver ut bilder i férhandsvisningsupplosningen pa skdrmen.
Snabb gor att bilder och 6vertoningar inte skrivs ut och istéllet skrivs blocket ut med
ett "x" och med blockets ram, ungefar pd samma sitt som ett tomt bildblock pa skdrmen.

Vilj ett format for utskriftsdata genom att vélja ett alternativ i menyn Data.
Dokumenten skrivs ut snabbare i bindrt format, men ASCII dr mer portabelt eftersom
det dr ett standardformat som kan lédsas av flera olika typer av skrivare och
utskriftsmellanlagrare. Alternativet Clean 8-bit kombinerar ASCII och binéra data i
ett mangsidigt och portabelt filformat.

Markera Skriv 6ver EPS svart for att tvinga alla svarta element i importerade EPS-bilder
att dvertrycka (oavsett vilken instdllning som angivits i EPS-filen).

Markera TIFF-utskrift i full upplosning for att skriva ut 1-bitars TIFF-bilder i full
upplosning (utan att overskrida den upplosning som angetts i listalternativet Enhet).
Om TIFF-utskrift i full upplosning dr avmarkerat kommer bilder som ar storre dn 1
byte att samplas ned till tvd gdnger Ipi-véardet.
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Panelen Teckensnitt

Anvind panelen Teckensnitt for att ange vilka teckensnitt som ingar i dina utdata.
Observera att manga av alternativen i denna panel endast ar tillgangliga vid utskrift
pa en PostScript-skrivare.

Markera Optimera teckensnittsformat om du skriver ut pa en utskriftsenhet av typen
PostScript 3 eller senare, eller en enhet som anvédnder PostScript 2 version 2015 eller

senare.

Markera Hiamta layoutteckensnitt for att ladda ned alla teckensnitt som anvénds i
layouten och alla systemteckensnitt. To control which fonts are downloaded, Avmarkera
Héamta layoutens teckensnitt och markera sedan Hiamta for samtliga teckensnitt som
du vill ladda ned. Du kan styra vilka teckensnitt som visas i listan genom att vilja ett
alternativ i menyn Visa.

Markera Himta importerade PDF/EPS-teckensnitt for att ladda ned alla teckensnitt
som krdvs av importerade PDF- och EPS-filer.

Panelen Farg

Anvand panelen Farg for att styra fargen pa utskrifter och visning pa skarmen.

Vilj Komposit pd menyn Liage om du vill skriva ut alla farger pa en sida. Vilj
Separationer i menyn Lage om du vill trycka en plat for varje sida (for anvandning
pa en fyrfargspress). Mer information om komposit utskrift finns under "Komposit
utskrifti farg". Mer information om separationer finns under "Skriva ut firgseparationer".

Ange instdllningarna for utskriftsenheten eller tryckpressen genom att vilja ett
alternativ i menyn Instédllning. Mer information om farghantering finns under
"Kdllinstdillningar och utdatainstillningar".

Ange den forvalda rasterpunktformen och frekvensen i menyerna Rastrering och
Frekvens drop-down menus. Alternativet Skrivare i menyn Rastrering later
utskriftsenheten avgora vilka rasterpunktsinstallningar som ska anvandas.

Anvind reglagen i listan med pldtar for att endast trycka vissa platar och for att styra
rastreringsalternativen for de enskilda platarna.

Panelen Mérken

Anvénd panelen Miarken for att inkludera beskdrningsmarken, passmérken och
utfallningsmarken vid utskriften. Skdrmidrken dr korta vertikala och horisontella linjer
som skrivs ut utanfor sidans slutliga beskurna storlek och indikerar var sidan ska
beskaras. Passmdrken dr symboler som anvands for att rikta in 6verlappande pldtar.
Utfallningsmidrken anger sidans utfallningsgranser.

Vilj Centrerad eller Forskjutna i menyn Mirken for att inkludera beskdrningsméarken
och passmarken pa varje sida.

Nar du viljer Centrerad eller Forskjutna, blir filten Bredd, Langd och Forskjutning
tillgangliga. Vardena i falten Bredd och Langd anger hur breda och ldnga
beskdrningsmarkena ska vara. Virdena i faltet Forskjutning anger skdrmérkenas avstand
fran sidans kant.

Markera alternativet Inkludera utfallningsmérken om du vill ha mirken som anger
var utfallningen ska vara.
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Panelen Lager

Anviénd panelen Lager for att ange vilka lager som ska skrivas ut eller visas och vilka
som inte ska skrivas ut eller visas.

Endast dialogrutan Utskrift: Markera Anviand i layout for att anvianda instdllningarna
i panelen Lager i layouten.

Panelen Utfallning

Anviand panelen Utfallning for att 1ata objekten falla utanfor sidans kanter vid
utskriften. Utfallningsinstdllningarna géller for alla sidor i layouten.

Om du vill skapa en utfallning genom att definiera hur 1dngt utfallningen stracker sig
frdn layoutsidans kanter, viljer du Symmetrisk eller Asymmetrisk i menyn
Utfallningstyp.

Om du vill skapa en utfallning som strdcker sig samma avstdnd fran alla sidkanter,
védljer du Symmetrisk och skriver in ett virde i faltet Varde som anger utfallningens
avstand.

Om du vill skapa en utfallning med olika avstdnd frdn varje sidkant véljer du
Asymmetrisk och skriver in virden som anger utfallningens avstind i filten Over,
Under, Vanster och Hoger.

Endast for utskrift och PDF-utdata: Du kan utvidga utfallningen sa att den aven géller
for alla sidobjekt som stracker sig utanfor sidgranserna genom att vélja Sidobjekt.

Endast for utskrift och PDF-utdata: Markera Beskér vid utfallningskanten for att definiera
att utfallande objekt ska kapas av vid utfallningskanten istédllet for att skrivas ut i sin
helhet.

Panelen Utfallning ir endast tillgdnglig om XTensions-programmet Custom Bleeds
har installerats.

Panelen Genomskinlighet

I panelen Genomskinlighet kan du ange hur genomskinligheten ska hanteras vid
exporten.

Instédllningen Vektorbilder gor att du kan ange en uppldsning for rastrering av bilder
som inkluderar vektordata ndr de ingar i ett genomskinlighetsférhéllande. I normala
fall 4r det bédst att anvidnda ett relativt hogt varde for vektorbilder, eftersom de ofta
innehaller skarpa linjer som ser ojaimna ut vid lagre upplosningar. Det hér faltet styr
aven atergivningsupplosningen for bitmappade ramar i ett
genomskinlighetsférhallande.

Instdllningen Overtoningar gor att du kan ange en uppldsning for dvertoningar nér
de ingér i ett genomskinlighetsforhallande. Overtoningar kan vanligtvis rastreras vid
en ganska 1dg upplosning eftersom de inte innehdller skarpa kanter.

Instdllningen for bakomliggande Skuggor gor att du kan ange vid vilken upplésning
bakomliggande skuggor ska rastreras. Det hir vardet kan vara relativt 1agt, sa lange du
inte skapar bakomliggande skuggor med en Oskéarpa pa noll.
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Om du viéljer ett lagre upplosningsvérde for ett eller flera av dessa fdlt kan du dra ner
pa den tid det tar att s1a samman bilderna och bearbetningstiden minskar niar du
skickar den fdrdiga layoutens utdata for tryck eller skarmvisning.

Om roterade eller skjuvade objekt ingar i ett genomskinlighetsférhédllande maste de
rastreras innan de skickas till rippen. Eftersom rotation och skjuvning ofta férsamrar
kvaliteten pa bilder i 1dg upplosning, kan QuarkXPress uppsampla sddana objekt innan
de roteras eller skjuvas, och ddrmed forsamras bilderna inte alls lika mycket. Markera
Uppsampla rotationer om du vill stdlla in den uppsamplade upplésningen manuellt
for roterade eller skjuvade objekt och bilder som ingar i ett
genomskinlighetsférhallande. Om du anvander lagupplosningsvarden och ett roterat
eller skevt objekt verkar fyrkantigt eller otydligt kan du markera den hér rutan och
sedan ange ett varde i faltet Till. Filtet Till bor vara minst lika med det hogsta
upplésningsvirdet i ndgot av filten Vektorbilder, Overtoningar och Skuggor.

I faltet dpi for bilder som dr mindre &dn kan du ange Over vilket védrde roterade eller
skjuvade objekt inte ska uppsamplas. Syftet med det hir faltet dr att forhindra att
roterade eller skjuvade objekt som ligger ndra vardet for Uppsampla rotationer till
uppsamplas i onddan. Det hér vardet bor vanligtvis stdllas in pd ungefar 100 dpi mindre
an vardet for Uppsampla rotationer till.

Markera Ignorera sammanslagning av genomskinlighet for att skriva ut objekt utan
héinsyn till deras genomskinlighet. Alla objekt behandlas som 100% ogenomskinliga,
oavsett vilket opacitetsvarde som anvands, och bakomliggande skuggor och masker
ignoreras. Det har alternativet kan vara anvandbart for felsokning av problem som
uppstar vid utskrift eller export av layouter med genomskinlighet.

Du kan styra upplosningen for den sammanslagna genomskinligheten i importerade
PDF- och Adobe Illustrator-filer genom att ange ett virde i filtet Sammanslagen
upplosning.

=% Sammanslagningsfunktionen rastrerar endast ett omrade om det innehdller ett

rasterelement, exempelvis en bakomliggande skugga, en ¢vertoning, en
halvgenomskinlig bild eller en bild som har maskerats med en alfakanal.
Sammanslagningsfunktionen rastrerar inte omraden med heltickande farg (oavsett
om de bestar av halvgenomskinliga lager) om inte dessa omraden har dverlappats av
ett rasterelement.

Panelen JDF

I panelen JDF kan du ange om du vill spara en JDF-fil fran projektets

Job Jackets-struktur. Nar du markerar SKkriv ut JDF, blir listan Inkludera kontakt for
Job Jacket tillgdnglig. Vilj en kontakt bland kontaktresurserna i projektets Job
Jacket-struktur.

Panelen OPI

I panelen OPI kan du styra instdllningarna for Open Prepress Interface (OPI).

e Markera OPI aktiv om du inte anviander en OPI-server.

e Markera Inkludera bilder for att inkludera TIFF- eller EPS-bilder i utdatastrommen.
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Markera Lag upplosning for att inkludera de TIFF-bilder i lag upplosning som anvands
i layouten, istdllet for versioner i hog upplosning.

Om programmet inte hittar ndgon hogupplosningsfil for en EPS-bild anvands
forhandsvisningsbilden istdllet.

Panelen OPI &r endast tillgdnglig om XTensions-programmet OPI har installerats.

Panelen Avancerade

I panelen Avancerade kan du ange utskriftsenhetens PostScript-niva.

Panelen Sammanfattning

Panelen Sammanfattning visar en sammanfattning av instdllningarna i de andra
panelerna.

Férhandsvisningsomradet

Dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv) for utskriftslayouter ger en grafisk representation
av den fardiga sidan i omradet som Kkallas for forhandsvisningsomrddet.
Forhandsvisningsomradet visar inte de faktiska objekten pa layoutsidorna utan visar
sidans form och orientering i forhallande till malmediet.

Den bla rektangeln representerar layoutsidan.
Den grona rektangeln representerar det utskrivbara omrddet for markerat material.

En svart rektangel representerar medieomrddet nar du har valt en arkmatad enhet i
menyn PPD (panelen Enhet).

Ett gratt omrade runt layouten visar utfallningar nir en utfallningsinstillning har valts
i XTensions-programmet Custom Bleeds (panelen Utfallning).

Om sidans storlek, inklusive skdrmarken och/eller utfallning, dr storre d4n
utskriftsmediets utskrivbara omrade, indikerar ett rott omrade de delar av layouten
som finns utanfor det utskrivbara omradet och som darfér kommer att klippas av. Om
Automatisk delning dr aktiverat i panelen Sidor visas inte det roda omradet.

Bokstaven "R" illustrerar rotation, positivt/ negativt och vandning.

Pilen till vinster om den grafiska forhandsvisningen indikerar filmens eller
sidmatningens riktning.

Under den grafiska férhandsvisningen finns tvd mindre symboler: Symbolen med
separata ark indikerar att du har markerat en utskriftsenhet for arkmatat papper i
menyn PPD (panelen Enhet), medan en valsmatningssymbol indikerar att du har valt
en valsmatad utskriftsenhet i menyn PPD. Fragetecknet dr en knapp som visar en
forklaring av de olika farger som anvénds i férhandsvisningsomradet.

Om passmarken har aktiverats (panelen Mérken), visas dven dessa i
forhandsvisningsomradet.

Om Miniatyrer har markerats (panelen Sidor), visas en férhandsvisningsbild med
miniatyrer.
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Skriva ut firgseparationer

Sa har skriver du ut fargseparationer:

Oppna panelen Firg i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv).
Vilj Separation i menyn Lage.

Vilj ett alternativ i listan Instédllning:

Alternativet Process och dekor producerar platar for process- och dekorfarger som
anvands i layouten.

Alternativet Konvertera till process konverterar alla farger i filen till processfarger
(ndr dokumentet trycks) och skriver ut fyrfargsplatar.

Alternativet In-RIP-separationer skriver ut alla process- och dekorfargsplatar och
utdatan dr i sammansatt kompositformat. Den PostScript-fil som ska skrivas ut
innehaller dock separationsdata.

Alternativet In-RIP-separationer ska bara markeras om du anvander en utskriftsenhet
av typen PostScript level 3. Observera att menyn Instillning dven innehdller alla
separationsbaserade utdatainstdllningar som finns upptagna i dialogrutan
Standardinstillningar for utdata (Redigera > Utdatainstédllningar).

Om du vill ange en annan tithet dn den forinstéllda ska du skriva in ett Ipi-vérde
(linjer per tum) i fdltet Tathet eller vilja ett alternativ i menyn Tathet.

Listan langst ned i panelen Farger visar vilka platar som anvinds i layouten, och de
forvalda instédllningarna for Raster, Tdathet, Vinkel och Funktion. De férvalda
installningarna i listan med platar ger i allmdnhet ratt utskriftsresultat. Men du kan
behova justera dem for dina speciella omstdndigheter. Om det star ett streck i en spalt
kan du inte redigera posten i spalten.

Avmarkera platen i kolumnen Skriv ut om du inte vill att en enskild separationsplat
ska skrivas ut eller markera platen och vilj Nej i popupmenyn SKkriv ut.

Spalten Plat visar en lista 6ver dekorfdarger och processfarger i dokumentet nédr du
vdljer Separationer i menyn Lige. Menyn Instdllning hogst upp i panelen Farger
anger vilka layoutplatar som finns med pa listan.

I menyn Raster kan du ange en annan rastervinkel for en dekorfiarg. De forinstéallda
bildskdrmsvardena for dekorfdrg anges i menyn Raster i dialogrutan Redigera firger
(Redigera > Farger > Ny).

I spalten Téthet visas ett varde som anger linjerastrets tathet. Detta dr antalet linjer
per tum (Ipi) som kommer att anvidndas for varje fargplat. Om du inte vill anvdnda
det forinstallda vardet for en plat kan du 6ppna dialogrutan Tathet/Annan genom
att vilja Annan i menyn Tathet.

Spalten Vinkel visar rastervinkeln for varje fargplat. Om du inte vill anvidnda det
forinstéllda vardet for en plat kan du 6ppna dialogrutan Tdathet/Annan genom att
vélja Annan i menyn Téthet.

Om du vill ange alternerande punktformer i utskrivna raster ska du vélja ett alternativ
i menyn for spalten Funktion.
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Komposit utskrift i farg

Sa har skriver du ut med komposit, eller ssmmansatt farg (istdllet for att anvinda
fargseparationer):

Oppna panelen Farg i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv).

Vilj Komposit i menyn Lége.

Vilj ett alternativ i listan Instédllning:

Graskala
Komposit CMYK
Komposit RGB

Komposit CMYK och dekorfirg (skriver ut med komposit PostScript, for en enhet
som stoder In-RIP-separationer).

Som den ér (beskriver fargade objekt som anvdnder kallfirgrymder nar du skriver ut
pa en komposit PostScript-fargskrivare).

Menyn Instédllning innehaller dven alla separationsbaserade utdatainstdllningar som
du skapade i dialogrutan Standardinstillningar for utdata (Redigera >
Utdatainstallningar).

Vilj Konventionell eller Skrivare i menyn Rastrering. Alternativet Konventionell
anvander rastertathetsvarden som har berdknats av QuarkXPress. Alternativet Skrivare
anvander de rastertdthetsvirden som galler pa den valda skrivaren och nar du véljer
detta alternativ skickar inte QuarkXPress nagra rastreringsdata.

Om du vill ange en annan tdthet dn den forinstdllda ska du skriva in ett Ipi-varde
(linjer per tum) i filtet Tathet eller vilja ett alternativ i menyn Tathet.

Exportera layouter

Med kommandona for Export, Skriv ut etc, kan du skicka utdatafiler i f6ljande format:

PostScript (PS)

Encapsulated PostScript (EPS)

Portable Document Format (PDF), med eller utan PDF/X-verifiering
HyperText Markup Language (HTML)

Extensible HyperText Markup Language (XHTML)

Extensible Markup Language (XML)

Extensible Stylesheet Language (XSL)

Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT)

Du kommer it exportalternativen genom att valja Arkiv > Exportera eller klicka pa

knappen Exportera Ed.
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Den aktiva layouttypen avgor vilka exportalternativ som ar tillgdngliga i QuarkXPress.
Naér en utskriftslayout visas dr exempelvis kommandot for export av en webblayout i
HTML-format (Arkiv > Exportera > HTML) inte tillgdngligt.

Exportera en layout i EPS-format

Naér du exporterar en layoutsida som en EPS-fil (Encapsulated PostScript), kandu ange
ett filnamn och en plats och stélla in flera EPS-exportparametrar (med anpassade
instéallningar eller en EPS-utdatastil). S& hiar anvander du de grundldggande
EPS-exportinstidllningarna:

Vilj Arkiv > Exportera > Sida som EPS. Dialogrutan Sida som EPS visas.
Ange ett nytt namn i féltet Sida.
Vilj ett alternativ i menyn EPS-stil om du vill anvédnda en befintlig utdatastil:

Klicka pa Alternativ om du vill 4ndra utdatainstidllningarna. Anviand panelerna i
dialogrutan for att styra den exporterade filens format.

Vilj ett alternativ i menyn EPS-stil om du vill anvdnda en EPS-utdatastil: Vdlj Ny
utdatastil for EPS-filer om du vill skapa en EPS-utdatastil fran de aktuella
instdllningarna.

Vilj ett alternativ i menyn Format om du vill ange ett format for EPS-filen.

I panelen Allméanna anger du EPS-filens skala, formatet pa EPS-filens férhandsvisning,
om sidans vita omrdden ska behandlas som genomskinliga eller ogenomskinliga i
EPS-filen och om EPS-filens utdata ska skickas som ett uppslag.

I panelen Farg viljer du en utdatainstdllning for EPS-filen och vilka platar som ska
inkluderas.

I panelen Teckensnitt anger du vilka teckensnitt som ar inbdddade i den exporterade
EPS-filen.

I panelen Mirken anger du passmarkenas placering, bredd och 1dngd i EPS-filen.

I panelen Utfallning anger du om utfallningen ska vara symmetrisk eller assymetrisk
och hur langt den ska stracka sig runt EPS-filen.

I panelen Genomskinlighet aktiverar och stinger du av genomskinligheten och styr
upplosningen for komprimerade objekt i EPS-filen.

I panelen OPI anger du alternativen for hur originalbilder i full upplésning ska
inkluderas i EPS-filen och styr TIFF- och EPS-alternativen var for sig.

I panelen JDF anger du om en JDF-fil (Job Definition Format) ska skapas samtidigt
som EPS-filen. Du kan vilja att gora detta om du anvédnder Job Jackets i ett
JDF-arbetsflode.

Anvind panelen Avancerade for att vilja om EPS-filen haller sig till PostScript Level
2 eller PostScript Level 3.

Klicka pa OK. (Klicka pa Fanga instdllningar for att fainga de aktuella instdllningarna
utan att skapa en EPS-fil. )

Klicka pa Spara.
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Exportera en layout i PDF-format

Sa har exporterar du den aktiva layouten i PDF-format:

Vilj Arkiv > Exportera > Layout som PDF. Dialogrutan Exportera som PDF visas.
Ange ett nytt namn i faltet Sidor.
Vilj ett alternativ i menyn PDF-stil om du vill anvdnda en befintlig utdatastil:

Klicka pa Alternativ om du vill 4ndra utdatainstidllningarna. Anvand panelerna i
dialogrutan for att styra den exporterade filens format.

Ange en PDF-utdatastil genom att vélja ett alternativ i menyn PDF-stil: Vilj Ny
utdatastil for PDF om du vill skapa en PDF-utdatastil frdn de aktuella instidllningarna.

Vilj ett alternativ i menyn Verifiering om du vill anvianda PDF/X-verifiering. De
tillgdngliga alternativen inkluderar PDF/X 1a och PDF/X 3. Observera att
verifieringstypen PDF/X 1a endast tilliter CMYK- och dekorfdrger, men
verifieringstypen PDF/X 3 gor att du kan inkludera farger och bilder som anvander
andra fairgomraden och dven ICC-fargprofiler (som definieras i kdll- och
utdatainstdllningarna for firghantering).

I panelen Firg anger du om du vill skapa komposit utdata eller separationer, du véljer
dven en utdatainstdllning for PDF-filen och vilka platar som ska inkluderas.

I panelen Kompression anger du kompressionsalternativen for olika bildtyper i
PDF-filen.

I panelen Sidor anger du om uppslag ska exporteras, om du vill exportera varje sida
som en enskild PDF-fil, om du vill inkludera tomma sidor och om du vill bidda in en
miniatyr av PDF-filen.

I panelen Mirken anger du passmarkenas placering, bredd och ldngd i PDF-filen.

I panelen Hyperldnkar anger du hur lankar och listor frdn layouten exporteras och
hur hyperldnkar ska visas i PDF-filen. Du kan ocksd anvianda den héir panelen for att
ange den forinstédllda zoomningen i PDF-filen.

I panelen Metadata kan du ange vad som ska visas i fliken Beskrivning i dialogrutan
Dokumentegenskaper i Adobe Acrobat Reader.

I panelen Teckensnitt anger du vilka teckensnitt som ar inbdddade i den exporterade
PDEF-filen.

I panelen Utfallning anger du hur utfallningen ska hanteras i PDF-filen.

Anvind panelen Lager for att ange vilka lager som ska inkluderas i PDF-filen och for
att skapa PDF-lager fran lager i QuarkXPress-layouten.

Anvind panelen Genomskinlighet fOr att styra hur genomskinliga objekt slas samman.
Du kan inaktivera sammanslagningen och bevara de genomskinlighetsforhallandena
i den exporterade PDF-filen genom att klicka pad Exportera ursprunglig
genomskinlighet. Markera Ignorera sammanslagning av genomskinlighet for att
skicka objekt utan hansyn till deras genomskinlighet. Klicka pé& Sla samman
genomskinlighet for att aktivera sammanslagningen.

Nar sammanslagningen ar aktiverad kan du ange vilken upplosning som ska anvédndas
for att rastrera bilder som inkluderar vektordata i ett genomskinlighetsférhallande.
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Det gor du genom att klicka pd menyn Vektorbilder och vélja eller ange ett dpi-varde.
Den hir instdllningen gdller bara ndr sammanslagning ar aktiverad.

Ange en upplosning for 6vertoningar (oavsett om sammanslagning ar aktiverad eller
ej) genom att klicka p4 menyn Overtoningar och vilja eller ange ett dpi-virde. Ange
en upplosning for rastrering av bakomliggande skuggor (oavsett om sammanslagning
ar aktiverad eller ej) genom att klicka pd menyn Skuggor och vilja eller ange ett
dpi-vérde.

Ange en upplosning for roterade och skjuvade objekt ndr sammanslagning ar aktiverad
genom att markera Uppsampla rotationer och ange sedan ett vdrde i faltet Till. Féltet
Till bor vara minst lika med det hogsta upplosningsvardet i nadgot av féalten
Vektorbilder, Overtoningar och Skuggor.

Du kan styra uppldsningen for sammanslagen genomskinlighet i importerade PDF-
och Adobe Illustrator-filer genom att ange ett varde i filtet Sammanslagen upplosning.

= Exportera ursprunglig genomskinlighet ar inte tillgénglig om du véljer PDF/X-1a:
2001 eller PDF/X-3: 2002 i menyn Verifiering. Funktionen ar inte heller tillginglig
om du viljer Separationer i menyn Lége i panelen Farg.

I panelen OPI anger du alternativen for hur originalbilder i full upplésning ska
inkluderas i PDF-filen (detta alternativ &r inte tillgdngligt néar du viljer PDF/X 1a eller
PDF/X 3 i menyn Verifiering).

I panelen JDF anger du om en JDF-fil (Job Definition Format) ska skapas samtidigt
som PDF-filen. Du kan vilja att gora detta om du anvinder Job Jackets i ett
JDF-arbetsflode.

I panelen Sammanfattning visas en sammanfattning av de markerade
PDF-exportalternativen.

5 Klicka pa OK. Klicka pa Fanga instéllningar for att spara de aktuella instdllningarna
utan att skapa en PDF-fil.

6 Klicka pa Spara.

=% Om du anvinder ett destilleringsprogram fran en annan programleverantor, och du
vill skapa en PostScript-fil, andrar du instdllningarna i panelen PDF i dialogrutan
Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera). Mer information finns i avsnittet
"Instdllningar — Program — PDF".

Skapa en PostScript-fil

Skapa en PostScript-fil fran en layout genom att 6ppna panelen PDF i dialogrutan
Installningar (QuarkXPress/Redigera > Instédllningar) och markera Skapa en
PostScript -fil som ska destilleras senare. Nir du viljer Arkiv > Exportera > Layouter
som PDF, skapar QuarkXPress en PostScript-fil med det namn ochden plats som du
anger istdllet for att skapa en PDF-fil.

Anvinda Samla ihop fér utskrift:

Sa hir anvander du funktionen Samla ihop for utskrift:
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Oppna fliken Teckensnitt i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt) for att bekrifta
att alla teckensnitt finns tillgangliga. Markera sedan fliken Bilder i dialogrutan
Anviandning for att bekréfta att alla importerade bilder ldnkas till dokumnetet och
visar en status som dr OK.

Vilj Arkiv > Samla ihop for utskrift. Dialogrutan Samla ihop for utskrift visas.

Oppna fliken Samla ihop for utskrift. Niar du anvinder den hir funktionen skapas
en rapport automatiskt. Markera Endast rapport i fliken Samla ihop for utskrift om
du bara vill skapa den hér rapporten. Om du avmarkerar rutan kan du markera en eller
flera av f6ljande rutor:

Markera Layout for att kopiera projektfilen till den angivna malmappen.

Alternativet Lankade bilder kopierar importerade bildfiler som maste forbli ldankade
till dokumentet for utskrift i hog upplésning. Nar QuarkXPress samlar ihop bilder med
dokumentet uppdateras sokvigen till varje insamlad bild sé att den aterger de nya
filplatserna i mappen "Bilder" i mdlmappen.

Alternativet Fargprofiler kopierar alla ICC-profiler (International Color Consortium)
som dr associerade med dokumentet eller importerade bilder.

Endast Mac OS:Alternativet Skarmteckensnitt kopierar de skairmteckensnitt som behovs
for att visa dokumentet.

Endast Mac OS:Alternativet Skrivarteckensnitt kopierar de skrivarteckensnitt som
behovs for att skriva ut dokumentet.

Endast Windows:Alternativet Teckensnitt kopierar de teckensnitt som behdovs for att
skriva ut dokumentet.

I Mac OS fungerar TrueType-teckensnitt badde som bildskdrms- och skrivarteckensnitt.
Om du bara anviander TrueType-teckensnitt i dokumentet, samlar QuarkXPress antingen
ihop dem nér du markerar Skidrmteckensnitt eller nar du markerar Skrivarteckensnitt.
Om dokumentet anvidnder en kombination av TryeType-teckensnitt och teckensnitt
av Typ 1 bor du markera bade Skarmteckensnitt och Skrivarteckensnitt sa att du
kan vara sdker pd att teckensnitten av Typ 1 samlas in helt och hallet.

Markera Aterge bilddandringar i fliken Vista, om du vill att eventuella bildeffekter ska
laggas in i bilderna fore insamlingen. Om den hér rutan 4r avmarkerad samlas bilderna
in i sitt originalformat, utan nédgra bildeffekter.

Klicka pa Spara.

Niér du viljer att samla ihop teckensnitt kommer QuarkXPress dven att samla ihop
teckensnitt i importerade EPS-filer, om sadana teckensnitt dr aktiva pa datorn.

Arbeta med utdatastilar

Med hjdlp av utdatastilar kan du fanga in instdllningar for utskrift och visning i PDF-
och EPS-format. Du kan anvidnda utdatastilar ndr du anviander kommandona Arkiv >
Skriv ut, Arkiv > Exportera > Spara sida som EPS och Arkiv > Layout > Exportera
som PDF. QuarkXPress innehdller férvalda instdllningar for alla utdataalternativ.
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Dessa instédllningar kan ligga som grund for de dndringar du behover gora sa att
instdllningarna anpassas efter dina behov. Du kan ocksa skapa utdatastilar fran scratch.

Sa har skapar du en utdatastil:

1 Vilj Redigera > Utdatastilar. Dialogrutan Utdatastilar visas.

Utdatastilar [‘S_<|

datastilar

oz Ut

Alining EPS Ukdataskil
Férinstalning PDF kdatastil

Férinstalning Skriv ut Ukdatastil

PDFf%-1a:2001

PLFi%-3:2002

Press - High Quality/High Resolution ¥

Stilnarmn: Farinstalning EPS Ukdataskil
Utdatamedia: EPS

[ My * ” Redigera H Duplicera l

[Impnrtera... ] ’Exportera... ]

Skapa, importera, exportera, redigera och ta bort utdatastilar i dialogrutan Utdatastilar.
2 Vilj ett alternativ i menyn Ny.
3 Ange ett namn for stilen i faltet Namn.

4 Ange instdllningarna i panelerna. Information om EPS-alternativ finns i "Exportera en
layout i EPS-format". Information om PDF-alternativ finns i "Exportera en layout i
PDF-format".

5 Klicka pa OK.

6 Klicka pa Spara.

Arbeta med svéllning

Svallningsfunktionen forsoker kompensera for fargpassningsfel genom att expandera
ljusa fairgomraden sa att de till viss del 6verlappar morkare fairgomradden. I QuarkXPress
kan du skapa automatisk svdllning genom att ange forinstdllda svéllningsinstallningar
pé program- och dokumentniva. Du kan dessutom anpassa svdllningen genom att
ange specifika svallningsvarden for enskilda farger i forhallande till andra farger, och
du kan anpassa svallningen for sarskilda objekt i en layout.

Sa har fungerar svillning

Nir du anger svdllning i QuarkXPress anger du hur en objektfiirg svaller i forhéllande
till en bakgrundsfirg. Objektfargen dr den farg som anvands pa ett objekt (t.ex. text
eller ett block), som dr placerat framfor en annan farg. Bakgrundsfargen &r den firg
som anvands pa ett objekt (t.ex. text eller ett block), som dr placerat bakom en
objektfarg. Nar en objektfarg och en bakgrundsfarg ligger intill varandra pd den tryckta
sidan, avgors svdllningsriktningen av fargernas relativa ljushet (eller intensitet).
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Du kan svilla en objektfarg i forhallande till en bakgrundsfarg pé fyra olika satt:

Overtryck: Nir objektfargen skrivs ut direkt pd en bakgrundsfirg.

Ursparning: Nar objektfargens form "klipps ut" (en ursparning skapas) fran
bakgrundsfargen.

Spridning: Nar den ljusare objektfargen dr en aning forstorad, sa att objektets form
overlappar den morkare bakgrundsfargen.

Krympning: Nar den morkare objektfargen dr en aning férminskad, sé att
bakgrundsfargens form overlappar objektfargen.

Svédllningsvardena i QuarkXPress avgors i ett av tre stadier:

Forvald svillning ar den forinstdllda metod som QuarkXPress anvander for automatisk
svallning av farger i olika nyanser och tonviarden. Metoden bygger pa objektens och
bakgrundsfargernas relativa luminans. I fonstret Svéllning i dialogrutan Instéllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera > Preferences) anger du forvalda instdllningar for
svillning i QuarkXPress och for enskilda QuarkXPress-layouter (layoutspecifik
svidllning).

Firgspecifik svillning ar svallning som anges for en objektfarg i férhallande till en
bakgrundsfarg. Du kan styra svallningsfoérhdllandena for varje farg i paletten Farger
(menyn Fénster) genom att ange virden for Overtryck, Ursparning, Virde (+) for
spridningar, Varde (-) for krympningar eller Egna vérden, i dialogrutan
Sviéllningsspecifikationer (Redigera > Firger > Redigera svillning).

Objektspecifik svillning ar svdllning som anges for alla objekt som anvédnder paletten
Svillningsinformation (menyn Fonster.

Med dokumentspecifika instdllningar asidosatts forinstéllda instdllningar; med
fargspecifika instdllningar dsidosatts alla forinstédllda installningar och med
objektspecifika instdllningar sidosatts alla andra svallningsinstallningar.

Utskriften pdverkas inte av de angivna svillningsvardena om du skriver ut en komposit
utskrift (utan separationer) eller skriver ut pa en laserskrivare

Nar du anger svillningsvardena bor du tanka pa vilken tryckpress, vilket papper, vilken
papperstorlek, vilka tryckfdarger och vilket linjeraster (Ipi) som kommer att anvindas
for att producera jobbet. Du far bast resultat om du anvéander den svéllningsmetod
som reproanstalten och tryckeriet rekommenderar.

Svillning av EPS-bilder

Svillningsinstallningarna (6vertryck och ursparningar) i importerade EPS-filer anvéands
ndr du placerar dessa bilder framfér andra QuarkXPress-objekt.

De kommandon du anvidnder for att skapa Overtryckta konturer av blockformer for
svdllningar varierar mellan olika illustrationsprogram. I programmets dokumentation
finns anvisningar om hur du skapar konturer av blockformer och 6vertryck.
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Tryckare och layoutare anviander ofta djupsvart for att skapa en djupare, morkare svart
farg, for att uppna en jamn, mycket mork farg over stora omraden med tryckfarg.
Vanlig djupsvart bestdr av 100 % svart processfarg, som har lagts ut 6ver en rastrerad
andel av en uppbyggd processfarg.

Eftersom fargen bestar av mer dn en processtryckfarg, kan det handa att den misspassas
pa tryckpressen. QuarkXPress hanterar svdllningen annorlunda for djupsvart. Om en
objektfarg sprids till en djupsvart bakgrund, sprids alla processfarger utom svart i
enlighet med vardet i faltet Varde (Redigera > Instdllningar > panelen Svillning).
Om en bakgrundsfirg krymper den djupsvarta objektfargen, krymps alla processfiarger
utom svart. Detta speciella svillningsforfarande anvands for att processfargerna i
bakgrunden inte ska synas igenom ifall misspassning uppstar.

= | QuarkXPress anvinds en djupsvart svillning bara om den procentuella andelen svart
processfirg i en djupsvart farg dr storre dn eller lika med procentvéardet i faltet
Overtrycksgrins (Redigera > Instillningar > panelen Svillning).

= QuarkXPress applicerar bara en djupsvart svillning nir tonvirdet 100 % appliceras pa
djupsvart férg.

Kompressions- och produktionsproblem

Eftersom PostScript inte forstar genomskinlighet, simuleras genomskinligheten genom
att komprimera utskriftsdata och dndra sidelementen for att producera den avsedda
designen. Kompressionen sker endast i utskriftsdata—nar objekten matas in i
utskriftsmotorn—sa dina QuarkXPress-layouter dndras aldrig. S& hir fungerar
kompression i QuarkXPress:

Blocken bryts forst ner i mindre delar, genomskinliga element identifieras och
forhallanden mellan diskreta former (inklusive textkonturer) dekonstrueras. Omraden
som inte behover rastreras fylls med en ny farg som skapas av befintliga farger som
forenas. (Omraden med Ingen eller 0% opacitet behover inte komprimeras om de inte
anvands for overtoningar och bilder.)

Omraden som behover rastreras ger beskdrningsbanor. (Halvt ogenomskinliga bilder,
skuggor, halvt ogenomskinliga 6vertoningar och halvt ogenomskinliga objekt som
overlappar sidelement maste rastreras.)

Instédllningarna i panelen Genomskinlighet i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv)
styr utskriftsupplésningen for sidelement som rastreras pga genomskinlighet eller
bakomliggande skuggor. Ytterligare information finns under "Panelen Genomskinlighet".

Svéllning behovs i allmédnhet inte nar du arbetar med forhéllandet mellan olika objekts
genomskinlighet. Nar svdllningen trdder i kraft, drver de banor som skapades vid
nedbrytningen av block 6vertrycksinstdllningarna for ogenomskinliga objekt.
Krympning och spridning som har stillts in for genomskinliga objekt ignoreras. Alla
andra objekt som skapas nar blocken bryts ner stdlls in pa ursparning och kors genom
QuarkXPress standardsvallning nér separationerna bearbetas i programmet.

Genomskinliga sidelement komprimeras alltid vid export till PDF-format.

UTDATA
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Samarbete och anvandning en enda
kalla for flera andamal

Du kan anvanda synkroniseringsfunktionen for att forpacka information sa att samma
innehall kan distribueras i flera format och genom flera kanaler. Forutom att anpassa
designen efter olika medier—utskrift, webben eller interaktivt-kan du dven skapa projekt
som innehaller flera layoutstorlekar. Det bésta av allt dr att du kan stromlinjeforma
ditt arbete genom att automatiskt synkronisera innehallet mellan olika typer av

layouter.

Arbeta med delat innehall

Om du ndgonsin har arbetat med ett projekt dir samma innehall maste se likadant ut
pé flera stéllen ar du sdkert medveten om att det kan vara lite riskabelt. Tink om den
tryckta versionen av ett dokument uppdateras, men webbversionen inte gor det.
QuarkXPress innehaller funktionen delat innehdll f6r att ta itu med detta problem. Den
hér funktionen gor att du kan lanka innehall som anvinds pd olika platser i en
projektfil. Om en kopia av innehallet dndras uppdateras de andra kopiorna omedelbart
och automatiskt for att aterspegla dndringarna.

QuarkXPress behdller en mallversion for de flesta synkroniserade objekt, men lagrar
denna mallversion i en osynlig del av projektfilen som kallas for biblioteket for delat
innehdll. Nar du gor en dndring i ett synkroniserat objekt i en layout, sparas dndringen
i mallversionen i biblioteket med delat innehéll, och sedan uppdaterar QuarkXPress
automatiskt alla synkroniserade kopior av objektet i projektet for att aterspegla
andringen. Det innebdr att om du uppdaterar objekt A uppdateras objekt B automatiskt
via mallobjektet i biblioteket med delat innehall — och om du uppdaterar objekt B
uppdateras objekt A pa samma satt.

Bibilioteket for delat innehdll kan innehalla bilder, block, linjer, formaterad och
oformaterad text, kedjor med textblock, grupper och Composition Zones. Nar du lagger
till nagot i biblioteket for delat innehdll kan du styra vilka aspekter av innehallet eller
objektet som ska synkroniseras (vara detsamma varje gdng det forekommer) och vilka
aspekter som inte ska synkroniseras.
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Biblioteket for delat innehall innehaller text, bilder, linjer, Composition Zones och objekt
som kan anvandas i olika layouter i ett projekt. Nar du andrar en férekomst av ett objekt
i ett bibliotek fér delat innehall i en layout uppdateras alla férekomster i alla layouter
automatiskt eftersom de &r lankade till mallversionen i biblioteket for delat innehall.

Obijekt i biblioteket for delat innehall visas i paletten Delat innehall. I den hir paletten
kan du duplicera och synkronisera innehallet i flera layouter, som i nedanstdende bild.

Siilssit| QuarkXPress-projekt -~ — — —
o]
Huvue- |
ait | Huvudartikel
Delat | {endast text)
\ = - |
‘\ |#a) Huvudnyet
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- (textblock
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————————— B Ruibwrik, Textobjekt
Webblayout 1 (o] Bt |

=%
[

Paletten Delat innehall ger tillgang till objekt i biblioteket for delat innehall. Har anvander,
"Utskriftslayout 1" bade "Bildblock for forstasidesartikeln" och bilden, men "Webblayout
1" anvander bara sjalva bilden (i ett storre bildblock). Om bilden dndras i nagon av
layouterna uppdateras bada layouterna automatiskt.

= [nformation om hur du inkluderar olika typer av layouter i ett anskilt projekt finns
under "Projekt och layouter".

Dela och synkronisera innehall

S& hir delar och synkroniserar du block, linjer, grupper och innehall:

1 Oppna paletten Delat innehall (menyn Fénster).

2 Markera de objekt som du vill synkronisera.
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3 Klicka pa Lagg till objekt 9F i paletten Delat innehall. Nir du markerar ett objekt
Oppnas dialogrutan Delade objektegenskaper. Om du markerar flera objekt Sppnas
dialogrutan Dela flera objekt.

Delade objektegenskaper: f'5__<|

Synkronisera blockattribut
Synkronisera innehsl

() Innehll och attribut
() Endast innehll

[ ok ][ awbnt |

Anvand dialogrutan Delade objektegenskaper for att dela och synkronisera enskilda
objekt.

Dela flera objekt [gl

[#] Wisa markerada ahjakt i laynniban anknmatickt

Bamn Delningsegenskaper Sida |
E A Textobjekt ¥  Synkronisera blockattribut 1 ~
23] arokel W svnkronsera nnehdl
Fridast innehdll
B [A] Tealubikl w TimeiS0 ucl albribul, L 1
|4a| Artikell v Synkronisera innel b

| |¥isa inte denna distogruta igen

[ o [ nwbre

Anvand dialogrutan Dela flera objekt for att dela och synkronisera flera objekt.

=4 Om Visa markerade objekt i layouten automatiskt har markerats kan du navigera
till ett objekt genom att klicka pa dess namn i listan.

=$ Du kan bara synkronisera attributen for delade linjer.

4 Dela egenskaperna for ett markerat objekt genom att markera Synkronisera
blockattribut for objektet.

5 Dela texten eller bilden i ett markerat objekt genom att markera Synkronisera innehall
for blocket. Dela bade texten eller bilden och dess formatering genom att klicka pa
eller vdlja Innehall och attribut. Dela bara texten eller bilden genom att klicka pa
eller vélja Endast innehall. I "Sa hdr fungerar synkroniseringsalternativen" kan du lasa
om block- och innehdllsalternativ.

6 Klicka pa OK for att lagga till de markerade objekten i paletten Delat innehall.
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Paletten Delat innehall ger tillgang till objekt och innehall i biblioteket fér delat innehall.

Sa hér fungerar synkroniseringsalternativen

Du kan vilja mellan olika synkroniseringsalternativ i dialogrutan Delade
objektegenskaper nir du ldgger till objekt och innehdll i paletten Delat innehdll.

Avmarkera Synkronisera blockattribut och markera Synkronisera innehdll om du
vill synkronisera innehdllet i det markerade textblocket, textbanan eller bildblocket
utan att synkronisera sjdlva blocket eller banan. Text som synkroniseras pa detta satt
maste dras till ett textblock eller en textbana och bilder som synkroniseras pa detta
satt maste dras till ett bildblock.

Du kan synkronisera texten eller bilden och innehéallsattributen (t.ex. formatering for
text, skalning, rotation och bildeffekter) genom att klicka pa eller vilja Innehall och
attribut.

Du kan synkronisera texten eller bilden samtidigt som du tillater viss unik redigering
av innehdllsattributen genom att klicka pd eller vilja Endast innehdll. Om du gor
detta kan texten eller bilden formateras pd olika satt i olika delar av projektet. Men
om du redigerar texten eller uppdaterar bilden pa ena stéllet gors dndringen Gverallt.

Markera Synkronisera blockattribut och avmarkera Synkronisera innehéall om du
vill synkronisera ett textblock, textbana eller bildblock samt deras attribut utan att
synkronisera innehdllet. Antag exempelvis att du gor detta med ett text- eller bildblock
och sedan drar ut tva kopior av blocket. Om du sedan dndrar storleken pa ett av blocken
och lagger till en ram, dndras storleken pé det andra blocket automatiskt och det far
samma ram. Du kan dock importera olika innehéll i varje block.

Markera Synkronisera blockattribut och Synkronisera innehall och klicka pa eller
vdlj Innehall och attribut om du vill synkronisera objektattribut, innehdll och
innehallsattribut. Om du synkroniserar tva block pa det har sattet gors alla dndringar
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som gors i det ena blocket dven i det andra blocket, inklusive férandringar i blockstorlek,
innehall och formatering.

Placera ett synkroniserat objekt
Sa har placerar du ett synkroniserat objekt eller en synkroniserad grupp:
1 Markera malposten i paletten Delat innehdll.

2 Dra paletten Delat innehall till sidan.

Placera synkroniserat innehall

Sa har placerar du synkroniserat innehall:

1 Markera ett textblock en textbana eller ett bildblock.

2 Markera text- eller bildinnehallet i paletten Delat innehall och klicka pa Infoga.
Observera hur objektets handtag for storleksférandring dndras till
synkroniseringssymboler. Du kan ocksé dra texten eller bilden frdn paletten Delat
innehall till ett aktivt textblock, textbana eller bildblock.

Och du kan dra texten eller bilden frdn paletten Delat innehall till ett aktivt textblock,
textbana eller bildblock.

Importera innehallet till biblioteket med delat innehall

Forutom att importera text eller bilder till text- eller bildblock kan du dven importera
innehall direkt till paletten Delat innehall pa tva olika satt.

S& har importerar du innehéllet med dialogrutan Samarbetesinstillning:
1 Setill att ett projekt dr aktivt och vélj Arkiv > Samarbetesinstdllning. Det importerade

innehallet visas i fliken Innehall i dialogrutan Samarbetesinstédllning och i paletten
Delat innehall.

Samarbetesinstillning

Job Jackets | Lankade layouter | Delade layouter Tnineh3l | Uppdateringar

Wisning: alla w
amn Filnarnn Tvp
Eild babajee.png PGP

examnple_script_playanirmation. jpg
Inbaddad

[mportera text...] [ Importera bild. ..

Fliken Innehall i dialogrutan Samarbetesinstéllning

2 Klicka pa Importera text for att oppna dialogrutan Importera text. Markera en textfil
och klicka p4 Oppna. Ange hur innehdll och attribut ska delas i dialogrutan Delade
objektegenskaper.
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3 Klicka pa Importera bild for att 6ppna dialogrutan Importera bild. Markera en bildfil
och klicka p4 Oppna. Ange hur innehéll och attribut ska delas i dialogrutan Delade
objektegenskaper.

Du kan ocksa importera innehall med knappen Importera &5 i paletten Delat
innehalle. Men knappen ar bara tillganglig nir du markerar en symbol for text- Ad

eller bildrediering [l i paletten Delat innehall. Observera att text som importeras pa
det hir sattet bdaddas in i projektfilen och ingen link bevaras till kdlltextfilen. Bilder
som importeras pa det har sattet kan dock visas och uppdateras i panelen Bilder i
dialogrutan Anvandning.

Arbeta med Composition Zones

Foljande avsnitt visar hur Composition Zones kan stréomlinjeforma befintliga
arbetsfloden genom att tilldta att gruppens medlemmar arbetar i samma
QuarkXPress-projekt pa samma gang.

Sa héar fungerar Composition Zones

Ett Composition Zones-objekt ar en layout eller ett anvindardefinierat omrade i en layout
som kan delas med andra QuarkXPress-anvandare.

=P XTensions-programmet Composition Zones maste vara laddat for att du ska kunna
arbeta med Composition Zones i QuarkXPress.

Vi tdnker oss att en layoutare dr ansvarig for QuarkXPress projektfiler for en tidskrift.
Layoutaren kan anvidnda Composition Zones for att dela innehallet med skribenter,
redaktorer, andra layoutare och utomstdende frilansare som ocksé anvander
QuarkXPress.

Layoutaren kan "dra ut" projektomradet f6r annonsen i QuarkXPress fran ett projekt
med hjélp av Composition Zones-objektet och sedan exportera detta

Composition Zones-objekt som en enskild fil. Den resulterande filen inkluderar ritt
specifikationer, vilket gor att personen som skapade annonsen far mindre att géra nar
hon eller han bérjar arbeta med filen. Den person som skapade annonsen arbetar i
QuarkXPress och lagger till innehallet och skickar sedan tillbaka filen — inklusive
nodvindiga bilder och teckensnitt — till layoutaren. Layoutaren placerar sedan den
uppdaterade filen i ratt mapp och layouten uppdateras automatiskt och visar annonsen.
Eftersom Composition Zones-objekt fungerar precis som en QuarkXPress-layout kan
layoutaren Oppna filen fOr att rétta till stavfel eller gora andra dndringar.

Under tiden kan layoutaren avdela ett annat Composition Zones-objekt for en artikel
pé samma sida som annonsen. Layoutaren ritar upp tre block: Ett f6r rubriken, ett for
artikelns brodtext och ett for en bild. Layoutaren anvédnder Skift-tangenten for att
markera alla tre blocken och skapar en ny Composition Zones-fil frdn dessa tre block,
exporterar filen och meddelar sedan skribenten att filen dr tillganglig i personalens
delade natverksmapp. Uppdateringarna visas i layoutarens projekt allteftersom
skribenten arbetar med filen och sparar de uppdaterade versionerna. Artikeln kan
redigeras senare i projektet pa samma sdtt som annonsen.
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(" Grafisk formgivares h 'r Huvudlayoutarens dator h " Lokal h
fiarrplatsdator natverksvolym
Huvudlayoutarans
kopia av Quark¥Press
QuarkXPress-projakt QuarkXPress-projakt QuarkXPress-projakt

Mitverk
5
(" Grafisk formgivares h 'r Huvudlayoutarens dator A " Lokal h
fiarrplatsdator natverksvolym
Rermote Huvudlayoutarens Reporter's
Ad Designer’s kopia av Quark¥Press Copy of
Copy of QuarkXPress Cuark¥Press
QuarkXPress-projakt QuarkXPress-projakt QuarkXPress-projakt
MNatverk
(" Grafisk formgivares h 'r Huvudlayoutarens dator A " Lokal h
fiarrplatsdator natverksvolym
Huvudlayoutarens
kopia av Quark¥Press
E-post d Miitvark
1 1
o WOW -
~ A

Over: Huvudlayoutaren exporterar delar av ett projekt som Composition Zones och skickar
sedan en fil med e-post till en frilansande AD och lagger upp en annan fil pa en lokal
natverksansluten server. Mitten: Huvudlayoutaren, reportern och AD:n arbetar med sina
egna bitar av sidan pa en och samma gang. Under: AD:n skickar den fardiga annonsen
till huvudlayoutaren med e-post, sidan uppdateras automatiskt och layouten &r klar.
Ovanstdende scenario visar de huvudsakliga anvandningsomradena for
Composition Zones, men funktionen kan dven anvindas for att samarbeta pa andra
satt. Composition Zones kan exempelvis begrinsas till de projekt som de har definierats
for, och det finns manga anledningar att gora detta. Layoutaren kanske vill anvdanda
en annons pa mer an ett stdlle i projektet, och annonsen kanske inkluderar flera text-
och bildblock. Det gar inte att anvdnda paletten Delat innehall for att synkronisera
en grupp med objekt, men om layoutaren skapar ett Composition Zones-objekt som
baseras pé flera markerade objekt synkroniseras detta Composition Zones-objekt och
kan sedan anvindas i hela projektet. Layoutaren kanske avdelar en layout for den
tryckta tidskriften och en annan layout i samma projekt fér en webbsida som innehaller
annonsen. Layoutaren kan begridnsa anvandningen av detta Composition Zones-objekt
sa att det endast kan anvdndas i det hir projektet, men annonsen kan se exakt likadan
ut i tryck som pa webben.
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Composition Zones och terminologi

Composition Zones dr unika eftersom de har samma egenskaper som objekt nidr du
placerar dem i en layout, men de upptrader dven som layouter ndr du redigerar deras

innehall.

e Composition Zones-objekt: Ett objekt som visar innehdllet i en layout som finns ndgon
annanstans. Du kan betrakta ett Composition Zones-objekt som ett "fonster" som du
kan se innehallet i en annan layout genom. Den layout som visas i ett
Composition Zones-objekt kallas for dess komponeringslayout (se ndsta definition). Varje
Composition Zones-objekt far sitt innehdll fran en (och bara en) komponeringslayout.

e Komponeringslayout: En speciell layouttyp som endast anvands for att ge ett
Composition Zones-objekt innehall. Du kan betrakta en komponeringslayout som den
layout som syns genom Composition Zones-objektets "fonster". Flera synkroniserade
Composition Zones-objekt kan visa innehéllet i en och samma komponeringslayout.
En komponeringslayout kan dock bara redigeras av en person at gangen.

Nar du skapar ett Composition Zones-objekt skapar QuarkXPress automatiskt en
komponeringslayout dar innehallet f6r Composition Zones-objektet kan skapas.

: Headline 1
Headline 1

—e> ——>

Nar du lagger till innehall i en komponeringslayout uppdaterar den automatiskt alla
motsvarande Composition Zones-objekt. Uppdateringarna visas i

Composition Zones-objekten i enlighet med gjorda instaliningar for de layouter som
innehaller Composition Zones-objekt (omedelbart, vid utskrift eller nér projektet 6ppnas).

e Ursprungligt Composition Zones-objekt:Den ursprungliga layout eller anvdandardefinierade
omrade som ett Composition Zones-objekt skapades fran.

e Placerat Composition Zone-objekt:Ett Composition Zones-objekt som du har placerat i
en layout med hjélp av paletten Delat innehall.
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Rubrik 1
—

(" QuarkXPress-projekt

Rubrik 1

= Annonsuppdrag

) Antikeluppdrag — —

Komponeringslayouterna visas i paletten Delat innehall. Du kan anvénda den hér paletten
for att placera komponeringslayouter i flera layouter—i samma projekt eller i andra projekt.

e Ursprunglig virdlayout: Den layout dar Composition Zones-objekt skapades.
e Virdlayout: En layout som ett Composition Zones-objekt har placerats i.

e Extern komponeringslayout: En komponeringslayout som har exporterats som ett separat
QuarkXPress-projekt. En annan anvindare kan redigera en extern komponeringslayout
och denna anvédndares dndringar uppdateras i alla vardlayouter.

il Huvudlayoutarens kopia av QuarkXPress ﬁ Reportems kopia
av QuarkXPress

QuarkXPress-projekt QuarkXPress-projekt
Rubrik 1 Rubrik 1

s ! Annonsuppdrag
— ——— & Artikeluppdrag < ——

Exterm
kempanenngslayout
\ 2

Nar du exporterar en komponeringslayout kan en annan anvéndare redigera denna layout.
Den andra anvéndarens redigeringar kan visas automatiskt i alla vardlayouter som innehaller
Composition Zones-objekt som baseras pa den externa komponeringslayouten.

e Linkningsbar komponeringslayout: Nar du avdelar en lankningsbar komponeringslayout
i projektet kan andra QuarkXPress-anvéandare ldnka till projektet och anvidnda den hir
komponeringslayouten till att placera Composition Zones-objekt i sina layouter.
Andringar i en linkningsbar komponeringslayout kan endast ske inne i den
lankningsbara komponeringslayouten (av dig eller andra anvdndare som kan komma
at den ursprungliga vardlayouten). Lankningsbara komponeringslayouter visas i fliken
Delade layouter i dialogrutan Samarbetesinstéillning (menyn Arkiv).
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e Komponeringslayout for ett enda projekt:En komponeringslayout som bara kan placeras
och redigeras i det projekt ddar komponeringslayouten skapades.

o Linkad komponeringslayout: En komponeringslayout som du kommer at genom att
lanka till ett projekt som innehéller en lankningsbar komponeringslayout. Lankade
komponeringslayouter visas i paletten Delat innehall och i fliken Delade layouter i
dialogrutan Samarbetesinstdllning (menyn Arkiv). Du placerar
Composition Zones-objekt genom att dra lankade komponeringslayouter frdn paletten
Delat innehall till din layout.

e Bibliotek med delat innehdll: Se "Arbeta med delat innehdll".

f Huvudlayoutarens dator 3

Huvudlayoutarens
kopia av QuarkXPress

= Annonsuppdrag
I Artikeluppdrag ¥

QuarkXPress-projekt
Ad Composition Zone
Rubrik 1
wow!
Ad in the Shared Content palette AP
P ) ﬁ P

S i v i
s ey

i st

Ad Composition Layout

\ /

Overst till héger: Ett Composition Zones-objekt visas som ett objekt i en vardlayout.
Nederst till héger: Nar du redigerar innehallet i ett Composition Zones-objekt maste du
dppna komponeringslayouten. Vénster: Paletten Delat innehall visar en lista med
Composition Zones-objekt.

Skapa ett Composition Zones-objekt

Du kan skapa ett Composition Zones-objekt (och motsvarande komponeringslayout)
pa tre olika satt.
¢ Du kan markera flera objekt och sedan vilja Objekt > Composition Zones > Skapa.
¢ Du kan avdela en hel layout som en Composition Zones.
¢ Du kan markera Componsition Zones-verktygetoch rita upp det omrade du vill avdela

fér Composition Zones-objektet manuellt.

Foljande avsnitt visar alla tre sitt att skapa ett Composition Zones-objekt, som i det
hér fallet endast ska anvandas i ett projekt (dvs. en komponeringslayout for ett enskilt
projekt).

Skapa ett Composition Zones-objekt fran flera markerade objekt

Sa har skapar du ett Composition Zones-objekt som baseras pa flera markerade objekt:

och markera fler dn ett objekt.
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2 Vilj Objekt > Composition Zones > Skapa. Gruppen ersitts med ett block med samma
storlek som gruppens granser.

3 Om du vill avsluta skapandet av Composition Zones-objektet viljer du Objekt > Dela
eller visar paletten Delat innehall (menyn Fonster) och klickar pa Lagg till objekt.
Dialogrutan Delade objektegenskaper visas.

Delade objektegenskaper

Namn:  Layout 3

Tillgdnglighet: ' Endast detta projekt o3

Plats: Intern [ Gorextern... |

] Visa flik i projektfénster

Anvand dialogrutan Delade objektegenskaper for att ge komponeringslayouten ett namn
och ange tillgangligheten.

4 Skriv in ett namn {6r komponeringslayouten i filtet Namn.
5 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgdnglighet.

6 Markera Visa flik i projektfonster om du vill att det ska ga att komma at
komponeringslayouten fran layoutfliken langst ned i projektfonstret.

7 Klicka pa OK om du vill spara komponeringslayouten.

=% Om placeringen av ett eller flera markerade objekt 4r 1dst (Objekt > Las > Placering),
gar det inte att skapa ett Composition Zones-objekt.

Skapa ett Composition Zones-objekt fran en layout

S& har skapar du ett Composition Zones-objekt som baseras péd en hel layout:

1 Visa den layout som du vill avdela som ett Composition Zones-objekt (i det hér
exemplet "Layoutl").

2 Vilj Layout > Avancerade layoutegenskaper.

3 Markera Dela layout.

Avancerade layoutegenskaper

E Dela layout
Tillgdnglighet: ' Endast detta projekt L#]

E Visa flik i projektfonster

 avbrr ) o)

Ange delningen fér en komponeringslayout som baseras pa en hel layout i dialogrutan
Avancerade layoutegenskaper.
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4 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgidnglighet.

5 Markera Visa flik i projektfonster om du vill visa komponeringslayouten sé att det
ar latt att komma at den fran layoutfliken langst ned i projektfonstret. Om du
avmarkerar Visa flik i projektfonster kan du komma &t komponeringslayouten genom
att markera Composition Zones-objektet och vilja Objekt > Composition Zones >
Redigera.

6 Klicka pa OK. Komponeringslayouten visas i paletten Delat innehall.

=% En komponeringslayout kan innehalla flera sidor. P4 menyn Sida eller i paletten
Sidlayout kan du ldgga till, ta bort och flytta sidor.

Skapa ett Composition Zones-objekt med verktyget fér Composition Zones
Sa har definierar du ett Composition Zones-objekt manuellt:

1 Markera verktyget for Composition Zones i paletten Verktyg.

2 Dra for att rita upp Composition Zones-objektet.

3 Om du vill avsluta skapandet av Composition Zones-objektet viljer du Objekt > Dela
eller visar paletten Delat innehall (menyn Fonster) och klickar pa Lagg till objekt

9P. Dialogrutan Delade objektegenskaper visas.

Delade objektegenskaper

MNamn:  Layout 3

Tillginglighet: | Endast detta projekt } :]
Plats: Intern Cér extern... |

] visa flik i projektfénster

Cov ) €50

| dialogrutan Delade objektegenskaper kan du ge din komponeringslayout ett namn,
ange tillgéngligheten och ange om en flik ska visas langst ned i projektfonstret.

4 Skriv in ett namn {6r komponeringslayouten i filtet Namn.
5 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgdnglighet.

6 Klicka pa OK. Komponeringslayouten visas i paletten Delat innehall.

Placera ett Composition Zones-objekt

Nar du har lagt till en komponeringslayout i paletten Delat innehall kan du placera
ett Composition Zones-objekt som baseras pd denna komponeringslayout pa en sida.
Sa har placerar du ett Composition Zones-objekt:

1 Visa paletten Delat innehdll (menyn Fonster).
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[A] Masthead Box

|4a] Top Story
Iﬂ Top Story Picture Box

» Info ;

Paletten Delat innehall visar en lista med bade komponeringslayouterna och annat delat
innehall.

2 Markera den komponeringslayout som du vill placera.

3 Dra komponeringslayouten frdn paletten Delat innehall till layouten.

Hantera flera sidor i ett placerat Composition Zones-objekt

En komponeringslayout kan innehalla flera sidor. Men ett Composition Zones-objekt
som baseras pa denna komponeringslayout kan bara visa en sida at gangen. Sa har
anger du vilken sida som ska visas i ett Composition Zones-objekt:

1 Markera Composition Zones-objektet.
2 Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pé fliken Layout.

3 Vilj en sida pd menyn Sida.
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Modifiera 3]

Block | Ram | Infallning | Lavout | Skugga

sida: | v Layoutens | 100%

[ skicka inte utdata

[ OF H Avbryt ][ Anvand ]

Visa en viss sida i en komponeringslayout i det placerade Composition Zones-objektet pa
menyn Sida pa fliken Layout i dialogrutan Modifiera.

Klicka pa OK.

Redigera attributen i ett Composition Zones-objekt

Sa har redigerar du attributen i ett Composition Zones-objekt:

Markera ett Composition Zones-objekt.
Vilj Objekt > Modifiera.

Ange placering, storlek, farg, opacitet och utskriftsmojligheter i fliken Block i
dialogrutan Modifiera.

GOr andra strukturella justeringar i flikarna Ram, Infallning och Skugga.

Du kan navigera mellan sidor, ange om bilder ska skrivas ut eller ej och justera layoutens
opacitet i fliken Layout.

Halla reda pa uppdateringar fér ett Composition Zones-objekt

QuarkXPress haller reda pd Composition Zones-objekten pa samma satt som
programmet héller reda pd importerade bilder (se "Visa listor dver bilder, verifiera bildernas
status och uppdatera bilder"). Dessutom:

Avlankad anger att Tillgangligheten har dndrats frdn Alla projekt till Endast detta
projekt i den ursprungliga vdrdlayouten.

Otillginglig anger att Composition Zones-objektet inte kan uppdateras, vilket kan
bero pa att layouttypen dndrades fran utskrift till webben eller interaktiv.

Konvertera ett Composition Zones-objekt till en bild

Du kan skapa en extern bildfil frdn ett Composition Zones-objekt genom att vilja
Objekt > Composition Zones > Konvertera till bild. Detta skapar en bild som é&r
lamplig for den layouttyp som Compositions Zones-objektet skapades i.
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Innan du konverterar ett Composition Zones-objekt till en bild visas

Composition Zones-objektet i panelen Composition Zones i dialogrutan Anvindning
(menyn Ovrigt). Men innan du viljer Objekt > Komponeringszon > Konvertera till
bild far du ett meddelande som talar om att Composition Zones-objektet kommer att
avsynkroniseras. Den resulterande bilden visas pa panelen Bild i dialogrutan
Anviandning. Komponeringslayouten blir dock kvar i paletten Delat innehall.

Avsynkronisera ett Composition Zones-objekt

Nér du avsynkroniserar ett Composition Zones-objekt dr dess komponeringslayout
fortfarande tillgdnglig i projektet. Sa har avsynkroniserar du ett
Composition Zones-objekt:

1 Markera Composition Zones-objektet i layoutfonstret.

2 Vilj Objekt > Avsynkronisera. Komponeringslayouten blir kvar i paletten Delat
innehall och pa fliken Delade layouter i dialogrutan Samarbetesinstallning sé att
du kan anvinda den vid ett senare tillfdlle. Men ndr du hddanefter gor dndringar i det
avsynkroniserade Composition Zones-objektet i layoutfonstret synkroniseras inte
andringarna.

Dela en komponeringslayout

Du kan ange delning ndr du skapar en komponeringslayout och du kan dven dndra
delningsinstédllningarna vid ett senare tillfdlle. Delningsalternativen inkluderar:

e Synkroniserad, redigerbar delning dver flera projekt:Du kan exportera en
komponeringslayout till en separat projektfil som kan dppnas och redigeras fritt. Det
har kallas for en extern komponeringslayout. Andra projekt kan ldnka till en projektfil
som innehaller en extern komponeringslayout och anvidndarna kan skapa
Composition Zones-objekt fran denna layout.

e Synkroniserad, lidnkad delning dver flera projekt:Du kan gora sd att interna
komponeringslayouter kan lankas. Det hir innebér att andra projekt kan ldnka till det
projekt som innehéller den interna komponeringslayouten och skapa
Composition Zones-objekt frdn denna layout.

e Delning av enskilt projekt: Du kan begrdnsa anviandningen av komponeringslayouten
till det projekt som innehéller layouten (detta kallas for en layout for ett enskilt projekt).

= Nir du linkar till ett projekt kan du skapa Composition Zones-objekt frdn alla delade
komponeringslayouter i projektet. Men du kan inte redigera en komponeringslayout
om du inte dppnar det projekt som innehaller layouten. Flera anvandare kan lanka till
ett projekt som innehaller en komponeringslayout pa en och samma gang, men det
ar bara en person dt gdngen som kan 6ppna projektet och redigera layouten.

Dela en komponeringslayout fér redigering

Om du vill att andra anvdndare ska kunna redigera din komponeringslayout som en
separat fil kan du skapa en extern komponeringslayout. Nar en anviandare redigerar denna
externa komponeringslayout uppdateras innehdllet i den ursprungliga vardlayout som
komponeringslayouten skapades i (och uppdaterar dven andra projekt som lankas till
den externa komponeringslayouten). Uppdateringarna visas i

218 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



-

w

4

SAMARBETE OCH ANVANDNING EN ENDA KALLA FOR FLERA ANDAMAL

Composition Zones-objekten i enlighet med de instdllningar som gjorts for de layouter

som innehaller Composition Zones-objekt (omedelbart, nédr projektet dppnas eller vid

utskrift).

Du anvinder knappen Gor till extern i dialogrutan Delade objektegenskaper for att

skapa alla externa komponeringslayouter. Dialogrutan Delade objektegenskaper visas

nar du skapar en komponeringslayout som baseras pa flera markerade block, eller nar

du anvinder verktyget for Composition Zones och sedan klickar pa Lagg till objekt

i paletten Delat innehdll eller viljer Objekt > Dela. For befintliga

komponeringslayouter kommer du dt knappen Gor extern fran paletten Delat innehall.

Sa hir skapar du en extern komponeringslayout fran paletten Delat innehall:

Visa paletten Delat innehall.

Markera komponeringslayouten som visas i paletten Delat innehdll.

Klicka pa knappen Redigera.

Klicka pa Gor till extern i dialogrutan Delade objektegenskaper. Dialogrutan Spara

som Oppnas.

Ange ett filnamn, vilj en plats och klicka pa Spara. Den externa komponeringslayouten

skapas som ett separat QuarkXPress-projekt.

= Nir du markerar det externa Composition Zones-objektet i paletten Delat innehall

1 Visa paletten Delat innehall (menyn Fonster).

och klickar pa Redigera visas Gor till intern pa knappen.

Dela en komponeringslayout fran paletten Delat innehall.

Ange delning frdn paletten Delat innehall s har:

|A| Masthead Box
|E| Top Story
|E| Top Stary Picture Box

b Info

Anvand paletten Delat innehall for att dela en komponeringslayout sa att den kan placeras.
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2 Markera komponeringslayouten och klicka pa Redigera # si visas dialogrutan Delade
objektegenskaper.

Avancerade layoutegenskaper

E Dela layout

R GEGE S8 + Endast detta projekt L—.
Alla projekt

( avbryt ) (o)

Menyn Tillgénglighet ser likadan ut i dialogrutorna Avancerade layoutegenskaper och
Delade objektegenskaper.

3 Vilj Alla projekt i menyn Tillganglighet.

4 Klicka pd OK.

Dela en komponeringslayout fran layouten

Ange delning frdn komponeringslayouten sa har:

1 Oppna komponeringslayouten och vilj Layout > Avancerade layoutegenskaper. Du
kan dven Kontroll-klicka/hogerklicka pd komponeringslayoutens flik langst ned i
projektfonstret och vilja Avancerade layoutegenskaper. Layoutfliken ar tillganglig
om du markerar Visa flik i projektfonster i dialogrutan Delade
objektegenskaperAvancerade layoutegenskaper eller dialogrutan Avancerade
layoutegenskaper.

Avancerade layoutegenskaper

™ Dela layout

REIGEDE [ J=&8 + Endast detta projekt I:'.
Alla projekt

€ avory ) (D

Anvand menyn Tillgénglighet i dialogrutorna Avancerade layoutegenskaper for att ange
vilka projekt som ar tillgangliga.

2 Listan Tillgdnglighet innehéller Alla projekt och Endast detta projekt. Vilj Alla
projekt sa att andra anvandare kan ldnka till det aktiva projektet och placera detta
Composition Zones-objekt.

3 Klicka pa OK.
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Haélla reda pa uppdateringar fér ett Composition Zones-objekt

QuarkXPress haller reda pd Composition Zones-objekten pa samma siatt som
programmet haller reda pa importerade bilder (se "Visa listor dver bilder, verifiera bildernas
status och uppdatera bilder"). Dessutom:

e Avldnkad anger att Tillgdngligheten har dndrats frdn Alla projekt till Endast detta
projekt i den ursprungliga vdrdlayouten.

e Otillgianglig anger att Composition Zones-objektet inte kan uppdateras, vilket kan
bero pé att layouttypen dndrades frdn utskrift till webben eller interaktiv.

Lénka till en komponeringslayout i ett annat projekt

Naér Tillgdngligheten for en komponeringslayout dr Alla projekt gar det att linka
komponeringslayouten. Andra anvédndare kan ldnka till den linkningsbara
komponeringslayouten fran ett separat projekt och placera den lankningsbara
komponeringslayouten i en av projektlayouterna som ett Composition Zones-objekt.

Sa har etablerar du en lank till ett projekt som innehéller lankningsbara
komponeringslayouter.
1 Ha ett projekt 6ppet och vilj Arkiv > Samarbetesinstillning sa visas dialogrutan

Samarbetesinstédllning.

2 Klicka pd fliken Liankade layouter.

Samarbetesinstillning

— Job Jackets | Linkade lay | Delade layouter  Innehall  Uppdateringar -
Namn Originalnamn Layouttyp
_Layout 3 _Layout 3 Skriv ut
'_( Linka layout. .. \' Bryt lank Ta bort

Du kan komma at lankade komponeringslayouter i andra projekt fran fliken Lankade
layouter i dialogrutan Samarbetesinstéllning.

3 Klicka pa knappen Lanka layout. Dialogrutan Lanka layout visas.

4 Markera det projekt som innehaller de lankningsbara komponeringslayouter som du
vill l4gga till i projektet och klicka pa Oppna.

5 De lankningsbara komponeringslayouterna i det projekt som du vill linka till visas i
dialogrutan Samarbetesinstédllning och i paletten Delat innehall.
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Samarbetesinstillning

— Job Jackets | Linkade |ay | Delade layouter  Innehall = Uppdateringar -
Namn Originalnamn Layouttyp
Layout 1 Layout 1 Skriv ut
for cz test for cz test Skriv ut
Layout 2 Layout 2 Skriv ut
'_( Linka layout._ .. \' Bryt lank

Fliken Lankade layouter i dialogrutan Samarbetesinstéllning visar en lista Gver
lankningsbara komponeringslayouter fran andra projekt.

Du kan placera valfri lankad komponeringslayout i det aktiva projektets layouter. Nér
du placerar en linkad komponeringslayout pdminner det resulterande

Composition Zones-objektet om en importerad bild eftersom du kan visa
Composition Zones-objektet, men det gar inte att redigera innehéllet. Du kan dock
redigera attributen i Composition Zones-objekt pa samma sdtt som du kan redigera
attributen i ett bildblock.

Redigera en komponeringslayout: Innehall
Nar du redigerar en komponeringslayout kan du dndra innehéllet och justera attribut

pa layoutniva.

Sa har redigerar du innehallet i en komponeringslayout:

Om du vill ha en extern komponeringslayoutsfil viljer du Arkiv > Oppna.

Om du vill anvdanda en komponeringslayout i ditt QuarkXPress-projekt klickar du pa
layoutnamnet pa layoutfliken lingst ned i projektfonstret (tillgingligt om Visa flik i
projektfonster dr markerat). Om namnet pad komponeringslayouten inte visas i
layoutfliken viljer du objektverktyget ¥ och dubbelklickar p4 Compositions
Zones-objektet.

Nar komponeringslayouten visas gar det att redigera allt innehall i
komponeringslayouten. Du kan anvinda meny- och palettkommandon for att dndra
text, grafik och objekt och du kan anvédnda verktyg for att ldgga till innehall.

Vilj Arkiv > Spara om du vill att dndringarna ska aterspeglas i den ursprungliga
vardlayouten (och i eventuella andra layouter som den externa komponeringslayouten
har lankats till och placerats i). Om du redigerar en komponeringslayout for ett enskilt
projekt uppdateras innehallet i Composition Zones-objektet nar du stanger fonstret.

Redigera en komponeringslayout: Attribut

Sa har redigerar du layoutattributen i en komponeringslayout:

Oppna den externa komponeringslayoutsfilen (Arkiv > Oppna) eller aktivera
komponeringslayouten med layoutfliken. Du kan ocksé aktivera komponeringslayouten
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genom att markera objektverktyget € och dubbelklicka pa
Composition Zones-objektet,

Vilj Layout > Layoutegenskaper for att visa dialogrutan Layoutegenskaper.

For utskriftslayouter bekréftar du eller dndrar storlek, orientering och instdllningar for
motstdende sidor och klickar sedan pa OK.

For webblayouter bekréftar du eller dndrar bakgrunds- och lankfirgen, layoutstorleken
och bakgrundsbilden (om det finns ndgon) och klickar pd OK.

Du kan dndra layouttypen i dialogrutan Layoutegenskaper, men det kan hinda att
du forlorar innehallet och instédllningarna. Och detta gor att komponeringslayouten
blir Otillginglig i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt) i andra
QuarkXPress-projekt som ldnkar till komponeringslayouten.

Aterhimta innehallet i en extern komponeringslayout

Om du forlorar en extern komponeringslayout (ndgon kanske rakade ta bort den frdn
natverket), visas alla Composition Zones-objekt som baseras pa denna
komponeringslayout som Saknas i panelen Composition Zones i dialogrutan
Anvindning (menyn Ovrigt). Du har dock fortfarande dtkomst till innehéllet och du
kan skapa en ny komponeringslayout fran valfri vardlayout som anvander den
komponeringslayout som saknas. Sa har dterhdmtar du innehéllet i en forlorad extern
komponeringslayout:

Visa en layout med ett Composition Zones-objekt som baseras pa den
komponeringslayout som saknas.

Vilj Arkiv > Samarbetesinstallning.
Klicka pa fliken Ldankade layouter.
Markera den saknade komponeringslayouten.

Klicka pa Bryt link. Komponeringslayouten tas bort fran fliken Lankade layouter
och en ny komponeringslayout laggs till pa fliken Delade layouter i dialogrutan
Samarbetesinstidllning. Namnet pa den hir komponeringslayouten ser i och for sig
likadant ut i paletten Delat innehall, men det omvandlas faktiskt till en ny
komponeringslayout med Tillgidngligheten begransad till Endast detta projekt. Sedan
kan du placera och redigera komponeringslayouten.

Redigera innehallet i en komponeringslayout fér ett enskilt projekt

En komponeringslayout for ett enskilt projekt ar begrdnsat till det projektet dir denna
layout skapades. Du kommer at en komponeringslayout och kan redigera den pé olika
satt beroende pa hur du har stéllt in Visa flik i projektfonster i dialogrutan Avancerade
layoutegenskaper. Nar du markerar Visa flik i projektfonster kan du komma at
komponeringslayouten fran layoutfliken hogst upp i projektfonstret. Nar du klickar
pa fliken aktiveras komponeringslayouten s att du kan redigera innehallet och
layoutattributen.

Om du inte markerar Visa flik i projektfonster méste du markera objektverktyget och
dubbelklicka péa det ursprungliga Composition Zones-objektet. Komponeringslayouten

visas.
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Om komponeringslayouten har skapats fran en hel layout markerar du Visa flik i
projektfonster i dialogrutan Avancerade layoutegenskaper, sa att det ar latt att
komma &t layouten. Annars maste du markera komponeringslayouten i paletten Delat
innehall, klicka pa Redigera och sedan markeraVisa flik i projektfonster.

Avsynkronisera en komponeringslayout

Nér du avsynkroniserar en komponeringslayout bryter QuarkXPress lanken mellan
denna komponeringslayout och alla befintliga Composition Zones-objekt som baseras
pé denna komponeringslayout. Om du vill avsynkronisera alla forekomster av ett
Composition Zones-objekt i ett projekt markerar du komponeringslayouten i paletten
Delat innehall och klickar pa knappen Avsynkronisera alla . Men om du sedan
andrar komponeringslayouten och placerar ett nytt Composition Zones-objekt som
ar baserat pa denna, aterspeglas dndringen i det nya Composition Zones-objektet.

Bryt ldnken till en komponeringslayout

Om ditt QuarkXPress-projekt innehaller ett Composition Zones-objekt som ar lankat
till en komponeringslayout i ett annat projekt, och du bryter linken, kan du anvinda
Composition Zones.objektet till ndgot annat utan att den uppdateras nar det uppstar
andringar i det projekt som innehaller komponeringslayouten. Nir du bryter lanken
blir Composition Zones-objektet kvar i biblioteket med delat innehall och &r fortfarande
tillgangligt i paletten Delat innehall.

Sa har bryter du lanken mellan ett Composition Zones-objekt och motsvarande
komponeringslayout:

1 Vilj Arkiv > Samarbetesinstallning.
2 Markera komponeringslayouten pé fliken Lankade layouter och klicka pa Bryt lank.

3 Klicka pa Klar. Komponeringslayouten tas bort fran fliken Linkade layouter och en
ny komponeringslayout laggs till pa fliken Delade layouter i dialogrutan
Samarbetesinstdllning. Komponeringslayouten blir kvar i biblioteket med delat
innehall.

Ta bort en linkad komponeringslayout

Borttagningen av en linkad komponeringslayout gar till pd ungefar samma satt som
ndr du bryter ldnken till en lankad komponeringslayout. Skillnaden ar att ndr du tar
bort en ldnkad komponeringslayout tas komponeringslayouten bort frdn biblioteket
med delat innehall, och visas ddrmed inte ldngre i paletten Delat innehall. Du kan
anvinda knappen Ta bort i dialogrutan Samarbetesinstidllning for att ta bort lanken
till en lankad komponeringslayout och du kan anvinda knappen Ta bort @ i paletten
Delat innehdll for att ta bort eventuella lankade Composition Zones-objekt frdn
paletten Delat innehdll. Oavsett hur du gor tas komponeringslayouten bort fran
paletten Delat innehall.

S& har tar du bort en linkad komponeringslayout:

1 Vilj Arkiv > Samarbetesinstallning.

2 Markera komponeringslayouten pa fliken Linkade layouter.
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3 Klicka pa Ta bort.

= Du kan bara anvinda knappen Ta bort for linkade komponeringslayouter.

= Nir du har tagit bort en linkad komponeringslayout blir Composition Zones-objektet
kvar pa layoutsidan och du kan vilja Objekt > Dela for att lagga tillbaka
Composition Zones-objektet i paletten Delat innehall.

Ta bort en komponeringslayout

Sa har tar du bort en komponeringslayout:

1 Visa paletten Delat innehdll.

2 Markera komponeringslayouten i paletten och klicka pa Ta bort T.

= Knappen Ta bort i fliken Lankade layouter har samma effekt som knappen Ta bort
i paletten Delat innehdll.

Anvind samarbetesinstillningen

Dialogrutan Samarbetesinstillning (menyn Arkiv) inkluderar samarbetesinstallningar
pa projektniva. Du kan anvidnda dessa instdllningar for att gora foljande saker:

e Ftablera lankar till kKomponeringslayouter i externa projekt.

¢ Visa information om delade komponeringslayouter i det aktiva projektet.

e Dela Job Jackets.

¢ Importera text eller bilder i biblioteket med delat innehall.

e Tabort text eller bilder som har importerats med dialogrutan Samarbetesinstillning.

¢ Ange hur ofta det aktiva projektet ska uppdateras med dndringar i det linkade innehallet

eller instdllningarna i Job Jackets.

Nedanstdende avsnitt beskriver dessa instdllningar.

Lanka till andra projekt

Du kan skapa komponeringslayouter och se till att dessa komponeringslayouter ar
tillgangliga for andra medarbetare i gruppen, och du kan ldnka till projekt som
innehéller lankningsbara komponeringslayouter.
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Samarbetesinstillning

! Job Jackets | Linkade lay | Delade layouter = Innehall U ingar
Namn Originalnamn Layouttyp
_Layout 3 _Layout 3 Skriv ut
[ Linka layout.._ _ Bryt lank Ta bort

Anvand fliken Lénkade layouter i dialogrutan Samarbetesinstéllning for att lanka till
andra projekt som innehaller lankningsbara komponeringslayouter, for att bryta lankar till
lankningsbara komponeringslayouter i andra projekt och fér att ta bort lankade
komponeringslayouter fran projektet.

Du kan ldra dig att lanka till andra projekt i avsnittet "Linka till en komponeringslayout
i ett annat projekt". Om du vill ldra dig att anvdnda knapparna Bryt link och Ta bort
ska du ldsa "Avsynkronisera en komponeringslayout".

Spalten Namn visar komponeringslayoutens namn som det angavs i paletten Delat
innehall och spalten Ursprungligt namn visar komponeringslayoutens ursprungliga
namn, som det angavs i den ursprungliga vardlayouten. Tack vare att du kan se bada
namnen blir det lattare att spdra komponeringslayouter ifall du skulle dépa om en

komponeringslayout i paletten Delat innehall.
Visa information om lankningsbara komponeringslayouter

Du kan visa en lista ¢ver linkningsbara komponeringslayouter i projektet i fliken
Delade layouter.

Samarbetesinstillning

! Job Jackets  Lankade layouter | Deladelayouter | Innehall U ingar
Hamn Originalnamn Tillganglighet
Layout 3 Layout 3 Endast detta projekt
Ca has 2 text Layout 5 Endast detta projekt

Du kan identifiera lankningsbara komponeringslayouter i projektet i fliken Delade layouter
i dialogrutan Samarbetesinstéllning.

Spalten Namn visar komponeringslayoutens namn som det angavs i paletten Delat
innehall och spalten Ursprungligt namn visar det namn som anviandes for

komponeringslayouten i dialogrutan Layoutegenskaper.
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Importera och hantera delat innehall

Fliken Innehall i dialogrutan Samarbetesinstidllning (menyn Arkiv) gor att du kan
importera text och bilder, och fliken visar en lista med synkroniserad text och

synkroniserade bilder i ett projekt.

Samarbetesinstdllning

Job Jackets | Lankade layouter | Delade layouter | Innehdl |Uppdateringar

Tamn Filnamn Tvp
Eild babajee.png PHGE
Top Story Picturel example_script_playanimation. jpg JPEG

Top Skaryl Inbaddad

‘mportera text...] [ Importera bild. ..

Anvand fliken Innehall i dialogrutan Samarbetesinstéllning for att importera text och
bilder.

Nar du importerar text och bilder med hjilp av fliken Innehall placeras innehéllet

direkt i paletten Delat innehall.
Ange alternativ fér uppdatering
Du kan ange hur ofta Composition Zones som baseras pa ldnkade layouter ska

uppdateras.

Samarbetesinstillning

! Job Jackets  Linkade layouter = Delade layouter = Innehall I—-Uppdmevhlgar%—

stall in ik dateringar
1 vid éppnandet

| rore utskrift
B Under arbetets gang

vall: & Sel

Ange uppdateringsalternativen i fliken Uppdateringar i dialogrutan Samarbetesinstallning.

¢ Vid 6ppnandet: Uppdaterar nar du Oppnar projektet.
e Fore utskrift: Uppdaterar innan du dppnar projektet.

¢ Under arbetets gang: Uppdaterar i enlighet med det angivna Uppdateringsintervallet.
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Interaktiva layouter

Formatets mangsidighet och Flashspelarnas utbreddhet har gjort att SWF-formatet
anvands av de flesta kreativa grupper som arbetar med utveckling av interaktiva projekt
som dar visuellt forbluffande, kan hantera sofistikerad interaktivitet och som nistan

alla som tittar pd en skdrm kan komma é&t.

Med interaktiva layouter kan du nu skapa livfulla, interaktiva SWF-projekt, som
innehaller bade ljud, filmer och animeringar, med hjélp av en uppsattning med
funktioner som har testats under lang tid och gor QuarkXPress till ett av de fraimsta
sidlayoutprogrammen i vdarlden-och dessutom behéver du inte ldra dig en ny och

komplicerad designmiljo.

Sa héar fungerar interaktiva layouter

Det dr latt att gora sé att en QuarkXPress-layout blir interaktiv. Du behéver bara bli
inforstadd med foljande tre koncept:

e Obijekt: Ett objekt dr ett textblock, ett bildblock eller en linje som har dopts med hjélp
av paletten Interaktiv. Du kan se ett objekt som "ndgot som slutanvindaren intreragerar
med". Exempelvis textblocksobjekt och animeringsobjekt.

¢ Anvindarhandelser: En anvindarhdndelse dr nadgot som slutanvindaren gor med
musen. Du kan se en anvindarhidndelse som "hur slutanvdandaren interagerar med
objektet". Exempelvis Klicka ned och Oppna med musen.

o Atgarder: En dtgird ar det som hander nir slutanvandaren utloser en av ett objekts
anvandarhidndelser. Du kan se en atgard som "vad ett objekt gor ndr en slutanvandare
interagerar med det". Exempelvis Spela upp animering och Visa nista sida.

Antag t.ex. att du markerar ett bildblock, omvandlar det till ett knappobijekt, viljer
anvandarhédndelsen Klicka upp for knappobjektet och tilldelar denna anvandarhédndelse
atgarden Visa nasta sida. Nar slutanviandaren kor SWF-presentationen och klickar pa
bildblocket, hoppar presentationen till nista sida.

Det dr latt att skapa en interaktiv layout. Du ritar helt enkelt upp objekten i layouten
med samma QuarkXPress-verktyg och -funktioner som du anvander for utskriftslayouter,
inklusive text- och bildblock, typografimallar osv. Sedan markerar du dessa "Skapa
interaktiva komponenter" och gor dem interaktiva genom tre enkla steg:
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1 Ge objektet ett namn.

2 Definiera anvdndarhdndelsen (vad slutanvindaren gor med musen) som objektet ska
reagera pa.

3 Definiera den eller de atgarder som ska utlosas av anvandarhdndelsen.

= Funktionerna for hingande tecken och designraster dr inte tillgdngliga i interaktiva
layouter.

Typer av interaktiva layouter

Det finns tre olika typer av interaktiva layouter:

e Presentationslayout: En interaktiv layout som du kan exportera for att skapa en SWEF-fil.
I den hir layouten sammanstiller du SWEF-presentationer.

e Knapplayout:En interaktiv layout ddr du kan skapa en knapp med flera ldgen. Ytterligare
information om knappobjekt finns under "Arbeta med knappobjekt".

e Bildsekvenslayout:En interaktiv layout dar du kan skapa en rad bilder som kan spelas
upp i ett animeringsobjekt. Ytterligare information om animeringsobjekt finns under
"Arbeta med animeringsobjekt".

Objekttyper

Ett objekt dr ett QuarkXPress-objekt (t.ex ett text- eller bildblock) som du har tilldelat
ett namn och en objekttyp. Om du inte dndrar ett QuarkXPress-objekt till ett objekt
blir det helt enkelt en del av bakgrunden. Det finns tio olika typer av objekt:

e Grundliggande objekt:Ett QuarkXPress-objekt (exempelvis ett bildblock, textblock eller
en linje) eller en grupp med objekt som har fatt ett namn. Grundldggande objekt gor
i sig sjalva inget sarskilt, men du kan anvéanda atgirder fOor att gomma, visa eller flytta
dem. Grundldggande objekt kan dven reagera pa anvandarhandelser.

o Knappobjekt:Ett objekt som innehaller en knapp for flera lagen. Du kan skapa knappar
med hjélp av knapplayouter.

e Animeringsobjekt:Ett objekt som kan flytta langs en bana, innehélla en bildsekvens eller
innehalla en bildsekvens och flytta langs en bana. En bildsekvens &dr en rad med bilder
som du skapar med en bildsekvenslayout (i en interaktiv layout).

e Videoobjekt: Ett block som innehaller en film.
e SWF-objekt: Ett block som innehéller en importerad SWE-presentation.

o Textblocksobjekt:Ett rektanguldrt block eller en rak linje som innehaller text som
slutanvandaren kan markera. Ett listobjekt ar en sdrskild sorts textblocksobjekt som gor
att slutanvindaren kan markera varje linje som ett enskilt objekt.

* Menyobjekt:Ett block som later slutanvidndaren vilja i en lista med olika alternativ. Ett
menyradsobjekt dr ett menyobjekt som visas som en vagrat lista med menyer. Ett
popupmenyobjekt dr ett menyobjekt som visas som en rullgardinsmeny.

* Fonsterobjekt:Ett objekt som kan visas och gommas i ett eget fonster, exempelvis som
en dialogruta eller en palett, istéllet fOr att vara begrdnsat till presentationens fonster.
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o Knappgrupp:En grupperad uppsattning med Pa/Av-knappar som fungerar som en grupp
med alternativknappar. Nar en slutanviandare aktiverar en av knapparna i en
knappgrupp inaktiveras alla andra knappar i gruppen.

De olika objekttyperna har utformats for att gora olika saker, s& fliken Objekt i paletten
Interaktiv dndras beroende pa vilken typ av objekt som har markerats.

Interaktiva layouter—ett exempel

Vi antar att Brad ansvarar {for ett rockbands publicitet. Bandet har en turnéplan som
uppdateras konstant. Brads jobb ér att se till att:

¢ Bandet har en hiftig SWF-plats som inkluderar den senaste turnéplanen.

¢ Bandet dven har en snygg HTML-plats som inkluderar den senaste turnéplanen for
fans som inte har Flash Player.

e Bandet har en distributionslista och skickar ett direktreklamutskick, som visar den

aktuella turnéplanen, med jdmna mellanrum.

Nar han har bestamt sig for hur bandets grafiska image ska se ut gor Brad layouten for
reklambladet med hjalp av en utskriftslayout i ett QuarkXPress-projekt, och importerar
sedan den aktuella turnéplanen.

& QuarkXPress (R)
Sads Layout Tabel Vs Owrigt Flrster Hislp

wendige_blonde_web. gxp : Direct Mail Plece
st Mad Pusee | G Tour Schevhe - HTHL | @ Web Page - Book the... | ) Web Page « Main | €3 Web Layout « Main
P T ol 15 T O P T o VO TV T T ot 0 T TR s VIR PO 00 b T VO ™0 i P O P ok Y

o — o

Tour Schedule 2006

T |

Madison, Wisconsin
May 16 Darius. New York
May 23 Rochester. New York
May 3  Fulton, New Jersey

Cry

En vanlig utskriftslayout i QuarkXPress.

Nér han ar klar med designen for reklambladet védljer han Layout > Duplicera for att
duplicera innehéllet till en webblayout i samma projekt. Nu kan han arbeta med
HTML-versionen av sidan i samma fil.
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@ QuarkXPress (R)
drkiv Redipera L Sida Layout Tabel Visa Owrigt Fonster Hialp

L] wendigo_blonde_web.gxp : Tour Schedule - HTML r._LFE|B?|

[l vrect mad Piece | @ Tour Schedule - HTML | € Web Page - Bockthe... | @) web Pags - Man | @ Web ¢ »
100 200 200 400 200

A

Madison, Wisconsin

May 16 Darius, New York

May 23 Rochester, New York
May 31 Fulton, New Jersay

Juna 2 Hapshurg, Pannsylvania

Juna 5-6  Hall's Blutt, Pannsylvania

June 12 Vanadia, Connecticut
June 14 Barneston. Connecticut

En webblayout som skapats genom att duplicera utskriftslayouten.

Nu duplicerar han webblayouten till en interaktiv layout, genom att anvinda
kommandot Layout > Duplicera igen.

Han vill lagga till interaktivitet och bestaimmer sig for att lata gitarren glida in frdn
hoger nér en slutanviandare 6ppnar SWF-presentationen. Han astadkommer detta
genom att gora s har:

Han ldgger till en r6d linje som fungerar som den bana gitarren kommer att forflyttas
langs med. Han omvandlar linjen till ett grundlaggande objekt i paletten Interaktiv
och doper den till “Gitarrbana”. Under Alternativ viljer han Ursprungligen gomd
(s& att slutanvdndaren inte ser linjen).

Han markerar gitarrbilden och omvandlar den till ett animeringsobjekt med namnet
"GlidandeGitarr” i paletten Interaktiv. Han anger att bilden ska forflyttas lings den
roda linjen genom att vdlja Objekt pa en bana i menyn Visa som och viljer sedan
Gitarrbana (den rdda linjen) i menyn Bana. Han stéller in hur fort gitarren ska glida
langs skdrmen genom att skriva in 4 i faltet Hastighet.
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@ QuarkXPress (1)
Arkiv  Redigera Sl Objekt  Sida Layout Tabel Visa Cnigh Tanster 1liak
=) EIwendigo_hlondc_imeractiw.qxp:TourSchcdulc Flash
© b oe-hn | @ Weblarot | s T v i | i At oo | Webdtn) 5
I 00y 300 00 200,

Weﬂ,déqo

Interaktiv

Anvénd fliken Objekt for att omvandla ett objekt till ett animeringsobjekt.

Nu maste Brad gora tva saker som gor att animeringen spelas upp:

1 Han skapar ett skript som spelar upp animeringen.

Cbjects | Events | SRS | Pages | Tangenter |

Spela upp animering A
ETTR

Pa fliken Skript kan du skapa skript.

2 Han kopplar det hér skriptet till presentationens forsta sida sa att det kors nar den
sidan visas genom att vilja skriptets namn i menyn Oppningsskript for sidan.
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¥ None
CoTaMext
CoToPrevio

PlayAnimat [

Pa fliken Sida kan du tilldela sidorna skript.

Nu vill Brad ldgga till en knapp som kommer att éppna bandledarens HTML-plats i
ett separat fonster. Han skapar knappen genom att rita upp ett bildblock, doper det
till "Webbplatsknapp”, viljer Knapp i menyn Objekttyp, och viljer sedan Ny i menyn
Knapp. Detta skapar en knapplayout med fyra sidor, dar Brad konstruerar de fyra
lagena for knappobjektet (och det enda han behover dr ndgra QuarkXPress-verktyg).
De olika knappldgena innebdr att Brad kan ge slutanvandaren feedback: Om varje ldge
har en sdrskild bild dndras knappens utseende beroende pa om den &r uppe eller nere,
aktiverad eller inaktiverad.

@ QuarkXPress (R)
arkiv  Redigera St Obiskk Sida  Lavout  Tabell Wisa  Owrigh  Fonster

& & wen digo_blonde_interactiv

| a Web Page - Main || ¥ Web Layo
100 H B
-

[k |

Upp

EIHEY

=
@
@

>

=
=

@
£t

| paletten Sidlayout kan du visa ldgena fér den knapp du skapar.

Nu maste Brad konfigurera knappen, sa han gar tillbaka till presentations layouten
och stidller in knappen sa att den dppnar bandets webbsida genom att ldgga till en
atgird for Oppna URL i knappobjektets anviandarhindelse for Klicka upp.
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Interaktiv

L]
Ao 10 Al 2n
| Objekt | Handelse | skript | Sida

1 wWebsibebutton

3 Oppna webbadress

Klicka upp v

Tngen T

= =

-
FZ% Oppna webbadres:

Pa fliken Handelse kan du tilldela de olika ldgena pa ett knappobjekt handelser.

Nu vill Brad ldgga till en animerad logotypsekvens i presentationen. Han skapar

bildsekvensen genom att rita upp ett bildblock, doper blocket till “AnimeradLogotyp”,
viljer Animering i menyn Objekttyp, viljer Sekvens i ett block i menyn Visa som,
och viljer sedan Ny i menyn Sekvens. Detta skapar en bildsekvenslayout. Brad lidgger
till 10 sidor i bildsekvenslayouten och konstruerar sedan animeringens 11 ramar genom

att placera en ram pa varje sida.

- | @8] wendigo, blonde_interactive.qxp : Animated Log

(3]
I | : Direct Mail Piece | 6 Tour Schedule - HTML | €9 Wweb Pag -
100 200) SOO[ . [

[ Ja-mal &

| € Tour Schedule - HTML I € “eb Page - Main | € webLa
100) 200

008 2
11

1

1005 1 4

| & Tour Schedule - HTML I & web Page - Main | @ b La Flas!
100 200 3001 5

| |
We il

5}

[l

| paletten Sidlayout kan du férhandsvisa ramarna i en bildsekvens.

1

Han ser till att animeringen kan spelas upp genom att ldgga till Spela upp animering
i samma skript som han anvénde for att starta animeringen "Glidande gitarr”.
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SWF-sidan foér bandets turnéplan &r klar, sa han véljer Arkiv > Exportera > Exportor
for Macromedia Flash, stéller in exportalternativen och exporterar presentationen i
SWF-format.

Exportor far Macromedia® Flash®

Spara i |B Mina dokument v| ] T m-
Ty @Min rusik
| ﬂMina bilder
Senast anvinda )My eBooks
dokument
?‘[‘.’
Skrivbord
Mina dokument
Den har datorm

.% Filnarnm: | Layout 3 b | [ Spara ]
Mina . . g x
nétverksplatser Filfarmat: |Macr0medla® Flagh® [* zwf] v| [ Avbrgt ]
Exportera som helskarm
Sidor: | Alla v | Alternativ, ..

| dialogrutan Exportér for Macromedia Flash kan du styra exportalternativen.

Nar alla tre versionerna av sidan-utskrift, webb och interaktiv—ser OK ut, synkroniserar
han turnéplanerna i alla tre layouterna med hjélp av paletten Delat innehdll. Sedan
skriver han ut utskriftslayouten, exporterar webblayouten till HTML och exporterar
den interaktiva layouten i SWF-format.

En vecka senare anldnder en ny version av turnéplanen. Brad dppnar projektet och
borjar skriva in den nya planen i utskirftslayouten. Genom att dela vyn kan han se att

aven de andra tva layouterna uppdateras.
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) wendigo_blonde_inleraclive.qxp : Tour Schedule - Flash

May 14 Madisun, Wiscunsin
May I larius, New Yark
May 25 Rochester, New Yark
May 81 Fullun, New Jerssy
June 2 Hapshurg, Pennsylvania
June 5-5  Hall’s Bluff, Pennsylvaria ".l'l,l'endigg Blande Wehb Site

Vanadia, Connecticut D
o B NS Hi &

Aviinale L e
S00]

© Tuur Sumule - HTML | €@ Wl Paye - Main | € Wel Layuul - Main | g3 1 our schedule - Hash | B
30 400

Matlisun, Wiscunsin

larius. New York

Rochestar, New York

Fullur, New Jursey

Hapshura, Pennsylvania

HE”‘S B|Llﬁ. PEI‘!I’ISl|||\I‘BI'IiB ]I_Il-,rendi gg B;U nde ||.|'I,I'eh Site

EEE]
||| 1 1

g....ﬁ".‘;.

Vanadia, Connecticut
Harneston [Iunn(erticut

Du kan se flera layouter samtidigt i QuarkXPress, vilket innebér att du kan se nar innehallet
uppdateras samtidigt i en utskriftslayout och i en interaktiv layout.

Nu behéver webblayouten och den interaktiva layouten bara exporteras, och sedan ar
webbplatsen uppdaterad. Och om det dr dags att trycka det nya reklambladet dr dven
det redo.

Skapa interaktiva komponenter

Innan du kan exportera en presentationslayout i SWF-format, méste du skapa
presentationslayouten och ndgra interaktiva objekt. Det hdr avsnitten beskriver hur
du skapar en presentationslayout och hur du placerar olika komponenter i den,
exempelvis knappar, animeringar, SWEF-filer och filmer.

Skapa en presentationslayout
En presentationslayout dr en interaktiv layout som kan exporteras i SWF-format. Sa
hér skapar du en presentationslayout:

1 Skapa en interaktiv layout:
e Om du skapar en presentationslayout som den forsta layouten i ett projekt viljer
duArkiv > Ny(tt) > Projekt.

e Om du skapar en presentationslayout som en layout i ett befintligt projekt 6ppnar du
projektet och viljer Layout > Ny.

e Om du vill skapa en presentationslayout som baseras pa en befintlig layout, 6ppnar
du layouten och viljer Layout > Duplicera.
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Dialogrutorna Nytt projekt, Ny layout eller Duplicera layout visas (de ser i stort sett
likadana ut).

Nytt projekt

Layoutnamn: 'i_a‘mug i

Layouttyp:  Interaktiv i:] "] Lage fdr en layout
Interaktiv typ: | py i [ :-]
Rildrutor per sekund- 30 hps
Dimensioner: = 1024 x 768 Pixels ':]

Bredd: 1024 px x  Hajd: 768 px

Bakgrundsfarg: | [] vit

an

| dialogrutan Nytt projekt kan du skapa en presentationslayout.
Vilj Interaktiv i menyn Layouttyp.
Vilj Presentation i menyn Interaktiv typ.

Ange hur stor den exporterade presentationen ska vara genom att vilja ett alternativ
i menyn Dimensioner eller genom att skriva in en anpassad bredd och hojd i falten
Bredd och Hojd.

Stall in en bakgrundsfiarg for den exporterade presentationen genom att vilja ett
alternativ i menyn Bakgrundsfirg.

Skapa ett objekt

I det hdar sammanhanget ar ett objekt ett vanligt objekt som har tilldelats ett namn
eller en objekttyp i paletten Interaktiv. Du maste ge objektet ett namn eller en
objekttyp innan du kan gora ndgot interaktivt med det. S har skapar du ett interaktivt
objekt i en presentationslayout:

Klicka pd fliken Objekt i paletten Interaktiv.

Rita upp eller markera ett objekt beroende pa vilken typ av objekt du vill skapa:
Grundliggande objekt: Rita upp eller markera ett bildblock, textblock, innehallslost
block (Objekt > Innehall > Inget), en linje, textbana, tabell eller grupp med objekt.

Knappobjekt: Rita upp eller markera ett bildblock.

Animeringsobjekt: Rita upp eller markera ett bildblock, textblock, innehallslést block,
en linje, textbana, tabell eller grupp med objekt.

Videoobjekt: Rita upp eller markera ett bildblock.
SWEF-objekt: Rita upp eller markera ett bildblock.
Textblocksobjekt: Rita upp eller markera ett textblock.

Menyobjekt: Rita upp eller markera ett bildblock eller ett textblock.
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¢ Fonsterobjekt: Rita upp eller markera ett bildblock, textblock, innehallslost block eller
en tabell.

Gruppobjekt: Rita upp eller markera en grupp med objekt.

3 Ange ett namn for objektet i faltet Objektnamn.

s Skript och atgarder hanvisar till objektets namn, sa varje enskilt objektnamn pé sidan
maste vara unikt.

= Objektnamn ar inte skiftlageskéansliga. Sa du kan t.ex. dopa ett objekt till "Startknapp”,
och sedan hénvisa till det som "startknapp" i ett uttryck. (Ytterligare information om
uttryck finns i "Arbeta med uttryck".)

4 Ange vilken typ av objekt du vill skapa genom att vilja ett alternativ i menyn
Objekttyp.

5 Konfigurera objektet med de andra instédllningarna pa fliken Objekt.

Konfigurera ett SWF-objekt

Ett SWF-objekt ar ett objekt som innehaller en importerad SWF-fil. S& hdr konfigurerar
du ett SWF-objekt:

1 Skapa ett SWF-objekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
SWE-objektet har markerats.

2 Ange vilken SWF-fil som ska spelas upp i SWF-objektet genom att vilja ett alternativ
i menyn SWF:

Vilj Ovrigt om du vill importera en fil.

Om du vill anvianda en SWF-fil som redan anvinds nagon annanstans i det aktiva
projektet viljer du filens namn.

e Om du vill infoga en s6kvdg som kommer att hdnvisa till en SWF-fil ndr objektet kors
(aven om denna SWF-fil inte dr tillgdnglig for narvarande), vdljer du Extern. Det hir
alternativet gor att det exporterade projektets storlek kan vara relativt liten, men det
kan hdnda att ldnkarna bryts.

3 Om du viljer Extern i menyn SWF visas dialogrutan Extern filreferens.

Extern filreferens

Namn: | External SWF

Typ: | Arkiv |4

Snkvig®

%

[ avbryt

B
&

| dialogrutan Extern filreferens kan du ange sokvagen till en fil.

Ange sokvagen pa ett av foljande satt:
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Om du vill hdnvisa till filen fran ditt lokala filsystem véljer du Fil i menyn Typ och
anger sedan sokvigen till denna fil i faltet Sokvag. Du kan antingen skriva in sokvigen
eller leta reda pa filen och klicka pa den.

Om du vill anvdnda en fil pd Internet, véljer du URL i menyn Typ och skriver sedan
in filens URL (kallas aven webbadress) i faltet URL.

Om du vill hdnvisa till en fil frdn det lokala filsystemet med hjalp av en sokvdag som

har skapats av ett uttryck, vdljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen
in ett uttryck i faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

Om du vill hianvisa till en fil pa Internet med hjdlp av en URL som har skapats av ett
uttryck, viljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen in ett uttryck i

faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

Ange ytterligare installningar for SWF-objektet genom att vélja ett eller flera alternativ
i menyn Alternativ:

Vilj Ursprungligen gomd for att gomma objektet tills det visas med en atgard for
Visa.

Vilj Ursprungligen inaktiverad for att forhindra att dndringar gors i objektet innan
det har aktiverats med en atgard for Aktivera.

Vélj Behall status nér sida visas for att bevara objektets status nidr en annan
presentationssida visas.

Vilj Slinga om du vill att filen ska spelas upp kontinuerligt, om och om igen.
Vilj Slinga fram och tillbaka om du vill att filen ska spelas upp kontinuerligt fran

borjan till slutet och sedan fran slutet till borjan.

Alternativet Slinga fram och tillbaka ar inte tillgingligt for videoobjekt.

Ange objektets ursprungliga placering pa sidan genom att vilja ett alternativ i menyn
Ursprunglig placering:
Vilj Hem om objektet ursprungligen ska visas pd den aktuella platsen pd sidan.

Vilj Over, Vénster, Under eller Hoger for att forst visa objektet pd ndgot av
montageborden.

Ange hur snabbt filen ska spelas upp genom att ange ett véarde for bildfrekvens i féltet
Bildrutor per sekund eller genom att vélja Forinstallning for att anvinda den
bildfrekvens som 4r inbdddad i SWE-filen.

Konfigurera ett videoobjekt

Ett videoobjekt dr ett objekt som innehdller en film. S& har konfigurerar du ett
videoobjekt:

Skapa ett videoobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
videoobjektet dr markerat.
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2

Ange vilken film som ska spelas upp genom att vélja ett alternativ i menyn Video:

Vilj Ovrigt for att importera en AVI- eller MOV-fil.

Om du vill anvdnda en film som redan anvands ndgon annastans valjer du filmens
filnamn.

Vilj Extern for att infoga en bana som hénvisar till en FLV-fil nédr projektet kors (dven
om denna fil inte ar tillgdnglig for ndrvarande).

Det gér bara att ldnka till FLV-filer f6r videoobjekt om du viljer Extern. Om du vill
ldnka till en extern SWEF-fil ska du konfigurera Objekttypen som SWF.

Om du véljer Extern i menyn Video visas dialogrutan Extern filreferens.

Extern filreferens

Namn: | External SWF

Typ: | Arkiv |4 ,

Snkvig®

[ Avbrt ) 0K

| dialogrutan Extern filreferens kan du ange sokvagen till en fil.

Ange sokvagen pa ett av foljande satt:

Om du vill hdnvisa till filen frdn ditt lokala filsystem véljer du Fil i menyn Typ och
anger sedan sokvdgen till denna fil i faltet Sokvag. Du kan antingen skriva in sokvigen
eller leta reda pa filen och klicka pa den.

Om du vill anvédnda en fil pd Internet, véljer du URL i menyn Typ och skriver sedan
in filens URL (kallas aven webbadress) i faltet URL.

Om du vill hianvisa till en fil frdn det lokala filsystemet med hjdlp av en sokvag som
har skapats av ett uttryck, viljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen
in ett uttryck i faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvanda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

Om du vill hinvisa till en fil pa Internet med hjalp av en URL som har skapats av ett
uttryck, véljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen in ett uttryck i

filtet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

Ange vilket format filmen ska konverteras till vid export genom att vilja ett alternativ
i menyn Videotyp.

SWEF: Anvinds for att konvertera en film till SWF-videoformat vid exporten. Observera
att Flash Player 6 endast kan spela upp SWF-video.

FLV: Anvinds for att konvertera en film till FLV-format vid exporten. Flash Player 7
eller hogre krdvs for detta format.

Ange ytterligare instdllningar for videoobjektet genom att vilja ett eller flera alternativ
i menyn Alternativ:
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Vilj Ursprungligen gomd for att gomma objektet tills det visas med en atgard for
Visa.

Vilj Ursprungligen inaktiverad for att forhindra att d&ndringar gors i filmobjektet
innan det har aktiverats med en atgard for Aktivera.

Vilj Behall status nér sida visas for att bevara objektets status nidr en annan
presentationssida visas.

Vilj Slinga om du vill att filen ska spelas upp kontinuerligt, om och om igen.

Ange objektets ursprungliga placering pa sidan genom att vilja ett alternativ i menyn
Ursprunglig placering:

Vilj Hem om objektet ursprungligen ska visas pa den aktuella platsen pé sidan.

Vilj Over, Vinster, Under eller Hoger for att forst visa objektet pa nigot av
montageborden.

Ange ytterligare alternativ enligt foljande:

Markera Klicka for att Spela upp/Gora paus fOr att gora sa att filmen spelas upp och
pausas om vartannat nar anvandaren klickar pa den.

Klicka pa Exportinstédllningar for att ange avancerade exportinstallningar for video-
och audio for filmen.

Nar du har stdllt in ett videoobjekt maste du anvidnda en atgard for att spela upp det,
annars visas bara videons forsta bildruta.

Arbeta med animeringsobjekt

Du kan vilja mellan tva olika animeringstyper i presentationslayouter:

Ett interaktivt objekt som forflyttas lings en bana: Exempelvis en logotyp eller
nagot annat designelement som glider 6ver skirmen. Nar du skapar den har typen av
animeringar behover du tva saker: ett annimeringsobjekt som innehaller det objekt
som ska forflyttas 1ings banan och ett annat objekt som definierar sjdlva banan som
objektet ska forflyttas langsmed. Animeringsobjektet kan vara i stort sett vad som helst
och banobjektet kan vara en linje eller ett block i valfri form.

En bildsekvens i ett block: Exempelvis ett snurrande hjul, ett blinkande tecken eller
ett timglas. Om du vill skapa den har typen av animering maste du skapa en viss typ
av interaktiv layout som kallas for en bildsekvenslayout, som helt enkelt dr en layout
dér varje enskild sida representerar en bildruta i en animeringssekvens. Du kan rita
upp bildrutorna manuellt pa sidorna med hjalp av verktygen i QuarkXPress, importera
varje bildruta som en bild, eller anvinda en kombination av bada sitten. Ytterligare
information om bildsekvenser finns under "Skapa en bildsekvens" nedan.

Du kan ocksa kombinera de tvd metoderna for att skapa en bildsekvens i ett block som
forflyttas langs en bana. Du kan t.ex. skapa en bildsekvens for en snurrande jordglob
och sedan lata globen forflyttas langs en cirkelformad bana pé skdrmen.
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= Det ir viktigt att komma ihdg att ett animeringsobjekt inte gor ndgot i det exporterade
projektet om du inte anvinder alternativet Klicka for att spela upp/gora paus eller
en atgard for Spela upp animering for att starta animeringen.

Konfigurera ett animeringsobjekt

Sa har konfigurerar du ett animeringsobjekt:

1 Skapa ett animeringsobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
animeringsobjektet har markerats.

2 Vilj en animering i menyn Visa som:

¢ Objekt pa en bana: Ett objekt som forflyttas langs en bana.

e Sekvens i ett block: Ett block som innehaller en bildsekvens.

Sekvens pa en bana: Ett block som innehaller en bildsekvens och forflyttas langs en
bana.

3 Ange vilken bildsekvens som ska spelas upp (om sa ar fallet) genom att vilja ett
alternativ i menyn Sekvens.

e Layoutnamn: Om du vill anvinda en bildsekvens i samma projekt viljer du namnet
pa den bildsekvenslayout som innehaller bildsekvensen.
e Ny: Vilj det hér alternativet for att skapa en bildsekvenslayout i samma projekt.

¢ Redigera: Vilj det har alternativet for att markera en bildsekvenslayout i samma projekt
och for att véxla till denna bildsekvenslayout sd att den kan redigeras.

e Vilj extern fil: Vilj det har alternativet for att vélja en bildsekvenslayout i ett annat
QuarkXPress-projekt.

4 Ange hur snabbt filen ska spelas upp genom att ange ett viarde for bildfrekvens i faltet
Bildrutor per sekund. Bildsekvensens forinstdllda bildfrekvens laddas som standard.

5 Ange en sokvig till det block som innehéller ett objekt eller en sekvens som objektet
kan forflyttas langs med, genom att vdlja ett alternativ i menyn S6kvég. Du kan
anvanda valfritt namngivet block- eller linjebaserat objekt som bana.

6 Ange instadllningar for forflyttningen av objektet lings en bana genom att vilja ett
eller flera alternativ i menyn Alternativ:

¢ Vilj Slinga om du vill att animeringsobjektet ska forflyttas kontinuerligt, om och om
igen, frdn banans startpunkt till dess andpunkt.

e Vilj Slinga fram och tillbaka om du vill att animeringsobjektet ska forflyttas
kontinuerligt frdn borjan till slutet av banan och sedan fran slutet till borjan.

¢ Vilj Ursprungligen gomd for att gomma animeringsobjektet tills det visas med en
atgard for Visa.

e Vilj Gomd i slutet for att gomma animeringsobjektet ndr uppspelningen &r slut.

e Vilj Behall status nér sida visas for att bevara animeringsobjektets status nar en
slutanvandare avslutar och sedan gar tillbaka till den sida objektet ar placerat pa.
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Vilj Ursprungligen inaktiverad om du inte vill att slutanvandaren ska kunna
interagera med objektet frdn borjan.

Markera Klicka for att Spela upp/Gora paus for att goéra sa att animeringen spelas
upp och pausas om vartannat niar anvandaren klickar pa den.

Ange med vilken hastighet animeringsobjektet ska forflyttas ldangs banan genom att
skriva in ett varde i faltet Hastighet och sedan vilja en enhet i menyn.

Ange om ett ljud ska spelas upp nir animeringen borjar genom att vélja ett alternativ
i menyn Ljud:
Om du vill importera en ljudfil viljer du Ovrigt i menyn Ljud.

Om du vill anvédnda en ljudfil som redan anvidnds ndgon annanstans i det aktiva
projektet viljer du ljudfilens namn.

Om du vill infoga en bana som hénvisar till en ljudfil ndr projektet kors (dven om
filen inte 4r tillganglig), valjer du Extern.

Det gér bara att ldnka till externa ljudfiler som &r i MP3- eller WAV-format.

10 Markera Slinga om du vill att ljudet ska upprepas kontinuerligt ndr animeringen kors.

11

Om du viljer Extern i menyn Ljud visas dialogrutan Extern filreferens.

Extern filreferens

Namn: | External SWF

Typ: | Arkiv |4 ,

Snkvig®

H

2

B
&

| dialogrutan Extern filreferens kan du ange sokvagen till en fil.

Ange sokvagen pa ett av foljande satt:

Om du vill hdnvisa till filen fran ditt lokala filsystem véljer du Fil i menyn Typ och
anger sedan sokvégen till denna fil i faltet Sokvag.

Om du vill anvinda en fil pad Internet, védljer du URL i menyn Typ och skriver sedan
in filens URL (kallas aven webbadress) i faltet URL.

Om du vill hinvisa till en fil fran det lokala filsystemet med hjdlp av en sokviag som
har skapats av ett uttryck, viljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen
in ett uttryck i faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

Om du vill hdnvisa till en fil pa Internet med hjalp av en URL som har skapats av ett
uttryck, véljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen in ett uttryck i

filtet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvanda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

12 Klicka pa Ange for att ange en startpunkt och riktning for blocket som innehéller

bildsekvensen. Dialogrutan Startpunkt for animering visas.
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Startpunkt for animering

Klicka fir att ange animeringens startpunkt.

it g
# %
e

| dialogrutan Startpunkt fér animering kan du ange en startpunkt och riktning for ett
objekt eller en bildsekvens pa en bana.

Ange en startpunkt for blocket som innehéller bildsekvensen genom att klicka
varsomhelst langs banan. Klicka pa Byt riktning for att 4ndra blockrorelsens
ursprungliga riktning. Klicka pd OK nar du ar Klar.

= Nir du har stillt in ett animeringsobjekt maste du anvianda en tgird for att animera
det.

Skapa en bildsekvens

Om du vill skapa ett animeringsobjekt som innehéller en bildsekvens (Sekvens i ett
block eller Sekvens pa en bana), maste du forst skapa en bildsekvenslayout. En
bildsekvenslayout dr en sdrskild sorts interaktiv layout ddr du kan skapa en separat
sida for varje bildruta i en bildsekvens.

Sa hir skapar du en bildsekvenslayout:
1 Skapa ett animeringsobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
animeringsobjektet har markerats.

2 Ange att du vill anvianda en bildsekvens genom att vilja Sekvens i ett block eller
Sekvens pa en bana i menyn Visa som.

3 Skapa en bildsekvenslayout genom att vdlja Ny i menyn Sekvens. Dialogrutan Ny
interaktiv layout visas.

4 Gelayouten ett namn och skriv in en blidfrekvens i faltet Bildrutor per sekund, och
klicka sedan pa OK. Bredden och Hojden kopieras automatiskt fran
animeringsobjektet.)

5 Kontrollera att Fonster > Sidlayout har markerats. Paletten Sidlayout visar en sida
for varje bildruta i bildsekvensen.
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[ ]A-Mall &

| Paletten Sidlayout (Fénster > Sidlayout) kan du se alla bildrutor i bildsekvensen och
komma at dem.

6 Markera den forsta bildrutan i bildsekvensen genom att dubbelklicka pd sidan i paletten
Sidlayout och rita sedan upp den forsta bildrutan med sidlayoutverktygen i
QuarkXPress, eller rita ett bildblock och importera den forsta bildrutan i en befintlig
bildsekvens.

7 Skapa animeringens andra bildruta genom att Kontroll+klicka/hogerklicka pa sidan i
palettenSidlayout och vilj Infoga sidor. Dialogrutan Infoga sidor visas.

8 Skrivin 11i faltet Infoga i dialogrutan Infoga sidor och klicka p4 OK. Den andra sidan
visas i paletten Sidlayout.

9 Kopiera och klistra in innehallet fran den forsta sidan pa den andra sidan s& att bada
bildrutorna ser likadana ut. Du kan flytta mellan bildrutorna med hjalp av paletten
Sidlayout.

10 Skapa bildrutan genom att uppdatera innehallet i den nya bildrutan.
11 Upprepa foregdende fyra steg tills alla bildrutor r klara.

12 Vixla tillbaka till presentationslayouten nar du dr klar, med hjalp av layoutflikarna
langst ned i fonstret eller genom att vilja Layout > Ga till.

= Du kan ocksi skapa en bildsekvens pd samma sitt som du skapar en presentationslayout
genom att vdlja Arkiv > Ny(tt) > Project eller Layout > Ny. Men det vanligaste sattet
att skapa en bildsekvenslayout dr ovanstdende metod. Nar du skapar en
bildsekvenslayout pa det har sittet fangas blockstorleken automatiskt in och anvands
i den nya bildsekvenslayouten.

= Det gir inte att ta bort en bildsekvenslayout forrin du avsynkroniserar den. Du

avsynkroniserar en bildsekvenslayout genom att markera den i paletten Delat innehall

och sedan klicka p& knappen Ta bort £.

Arbeta med knappobjekt

Det finns tva olika typer av knappobjekt i presentationslayouter:
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e Ett interaktivt objekt som beter sig som en knapp: Nastan alla typer av interaktiva
objekt inkluderar anviandarhdndelser som Klicka ned (anvdndaren klickar med musen
pa objektet), Klicka upp (anvandaren sldpper musknappen pé objektet) och
Dubbelklicka (anvindaren dubbelklickar pa knappen). Genom att tilldela
anvandarhindelserna atgarder kan du omvandla nidstan vad som helst till en knapp.

¢ Ett knappobjekt som innehaller en knapp med flera lidgen: En knapp med flera ligen
ar en knapp som dndrar utseende nir anvandaren klickar pa den. En sddan knapp kan
ge anvandaren visuell feedback genom att den ser annorlunda ut beroende pa om den
ar i Av- eller Pa-laget. Om du vill anvanda en knapp med flera ligen maste du rita upp
knappens olika ldgen (eller importera dem som bilder) i en sdrskild sorts interaktiv
layout som kallas for en knapplayout.

Du kan ocksa gruppera flera P4/Av-knappar {for att skapa en knappgrupp, dar endast en
knapp at gangen far vara i laget P4. Det hir kan vara anvandbart i situationer nir du
vill begrdnsa slutanvandarens val, sa att endast ett av alternativen kan markeras, och
de utesluter varandra.

Skapa en knapp med flera ligen

Du maste skapa en knapplayout innan du kan skapa en knapp med flera lagen. En
knapplayout ér en sérskild sorts interaktiv layout som har en enskild sida for varje
knapp med flera ldgen.

Du kan skapa foljande typer av knappar med flera lagen:
¢ Enkel: En enkel knapp ér alltid antingen uppe eller nere. Enkla knappar ar bra for att
utlosa en enkel atgard (t.ex. spela upp en film).

¢ Enkel med inaktivering: En enkel knapp med inaktivering dr en enkel knapp som
har ytterligare ett lage som Kkallas for inaktiveringslaget.

e Pa/Av: En P4/Av-knapp fungerar som en vixelspak; varje klickning vaxlar knappen
fran Pa till Av eller fran Av till Pa.

¢ Pa/Av med inaktivering: En Pd/Av-knapp med inaktivering ar en Pa/Av-knapp med
ytterligare ett lige som Kkallas for inaktiveringslaget.

En knapp med flera ldgen kan ha olika kombinationer av f6ljande lagen:

¢ Upp: Slutanvandaren har inte klickat pa knappen.

» Over: Muspekaren befinner sig ovanpa knappen men slutanvindaren har inte klickat
med musen.

¢ Ned: Slutanvandaren har klickat pa knappen och den ér fortfarande nedtryckt.

o Traff: Definierar knappens interaktiva omrade. Det hir laget visas inte. Det ger bara
en indikation om var knappen ska vara ”klickningsbar” och var det inte ska ga att
klicka pa den. Du kan se det héar laget som en "knappmask". Om du later det har laget
vara tomt fungerar inte knappen.

¢ Inaktivera: Det gér inte att klicka pa knappen.

= Eftersom du kan klicka pa en P4/Av-knapp i bade dess Upp- och Ned-lige, har
Pa/Av-knappar tva Pa-lagen (Pa-Upp, Pa-Ned) och tva Av-lagen (Av-Upp, Av-Ned). Du
behover dock inte skapa olika bilder for varje knappldage om du inte vill.
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Sa har konstruerar du en knapp med flera ldgen i en knapplayout:
1 Skapa ett knappobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
knappobjektet har markerats.

2 Skapa en knapplayout genom att vdlja Ny i menyn Knapp. Dialogrutan Ny interaktiv
layout visas.

3 Ge layouten ett namn och vilj en knapptyp i menyn Knapptyp, och klicka sedan pa
OK. Bredden och Hojden kopieras automatiskt fran knappobjektet.)

4 Kontrollera att Fonster > Sidlayout har markerats. Paletten Sidlayout visar en sida
for varje knapplage.

[]A-mall A

=
Rit
=
e

Paletten Sidlayout(Fénster > Sidlayout) kan du visa och komma at de olika knappléagena
i en knapplayout.

5 Markera ett knappldge genom att dubbelklicka pa dess sida i paletten Sidlayout och
sedan rita upp knappldaget med QuarkXPress sidlayoutverktyg, eller rita ett bildblock
och importera knapplédget som en bild.

6 Kopiera och Klistra in innehallet fran ett knapplége till ett annat sa att knappldgena
ar identiska. Du kan flytta mellan knappldgena med hjélp av paletten Sidlayout.

7 Uppdatera knapplédgets innehall.
8 Upprepa foljande tre steg tills du har designat alla ldgen for knappen.

9 Om du bara vill att en del av knappomradet ska vara interaktivt (det gar att klicka pa
det), ritar du upp block i laget Traff, dar du vill att det ska ga att klicka.

10 Vixla tillbaka till presentationslayouten nér du dr klar, med hjélp av layoutflikarna
langst ned i fonstret eller genom att vilja Layout > Ga till.
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= Du kan ocksé skapa en knapplayout pd samma sitt som du skapar en
presentationslayout genom att vilja Arkiv > Ny(tt) > Project eller Layout > Ny. Men
det vanligaste sdttet att skapa en knapplayout dr ovanstdende metod. Nar du skapar
en knapplayout pé det hér sattet fangas blockstorleken automatiskt in och anvands i
den nya knapplayouten.

= Det gir inte att ta bort en knapplayout férrin du avsynkroniserar den. Du
avsynkroniserar en knapplayout genom att markera den i paletten Delat innehall och

sedan klicka pa knappen Ta bort T.

Konfigurera ett knappobjekt
Sa har konfigurerar du ett knappobijekt:

1 Skapa ett knappobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
knappobjektet har markerats.

2 Ange vilken knapplayout som ska anvidndas genom att vilja ett alternativ i menyn
Knapp.

e Layoutnamn: Om du vill anvdnda en knapplayout i samma projekt viljer du namnet
pé layouten.

Ny: Vilj det hir alternativet for att skapa en knapplayout i samma projekt.

Redigera: Vilj det hédr alternativet for att markera en knapplayout i samma projekt
och for att vaxla till denna knapplayout sa att den kan redigeras.

e Vilj extern fil: Vilj det hér alternativet for att markera en knapplayout i ett separat
QuarkXPress-projekt.

3 Ange instdllningar for knappobjektet genom att vilja ett eller flera alternativ i menyn
Alternativ:

¢ Vilj Ursprungligen gomd for att gomma knappobjektet tills det visas med en atgard
for Visa.

¢ Vilj Ursprungligen inaktiverad om du vill inaktivera knappobjektet tills det aktiveras
med en atgird for Aktivera.

¢ Vilj Behall status nir sida visas for att bevara knappobjektets status nir en
slutanvandare avslutar och sedan gar tillbaka till den sida objektet ar placerat pa.

e Markera Ursprungligen aktiverad for att ange att knappen till att borja med ska vara

ilaget Pa.

4 Ange knappobijektets ursprungliga placering pa sidan genom att vilja ett alternativ i
menyn Ursprunglig placering:

¢ Vilj Hem om objektet ursprungligen ska visas pa den aktuella platsen pa sidan.

« Vilj Over, Vinster, Under eller Hoger for att forst visa objektet pa nagot av
montageborden.
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5 Ange ett tangentkommando som aktiverar en enkel knapp eller vixlar mellan en
Pa/Av-knapp eller en Pd/Av-knapp med inaktivering genom att skriva in en
tangentkombination i filtet Tangentalias.

Skapa en knappgrupp

Du kan gruppera flera Pa/Av-knappar (eller P4/Av-knappar med inaktivering) s att de
fungerar som en uppsattning med alternativknappar (med andra ord, om anvindaren
aktiverar en knapp stdngs alla andra knapparna i gruppen automatiskt av). Sa har
skapar du en knappgrupp:

1 Skapa tva eller flera knappobjekt och konfigurera var och en som en Pa/Av-knapp eller
en Pa/Av-knapp med inaktivering med flera lagen.

2 Markera alla knappobjekten (men ingenting annat) med hjalp av objektverktyget-.
3 Gruppera knappobjekten med Objekt > Gruppera.

4 Vilj Knappgrupp i menyn Objekttyp pa fliken Objekt i paletten Interaktiv och ange
ett namn for knappgruppen i filtet Objektnamn.

Bildsekvenslayouter, knapplayouter och delat innehall

Naér du ldgger till en bildeskvens eller en knapp med flera ligen i en presentationslayout,
anvander QuarkXPress tekniken Composition Zones for att placera en kopia av
malbildsekvenslayouten eller knapplayouten i ett block i presentationslayouten.

Bildsekvenslayouter och knapplayouter dr pd samma sitt som alla
komponeringslayouter synkroniserade med motsvarande block i presentationslayouten.
Darfor visas alla bildsekvenslayouter eller knapplayouter som du har anvant i paletten
Delat innehdll, och animeringar och knappar har de utméarkande handtag som
identifierar synkroniserade objekt.

Composition Zones kan anvandas till att bidda in en interaktiv layout i en webblayout
och sedan kan webblayouten exporteras for att skapa en HTML-sida med en inbdddad
SWEF-presentation.

Arbeta med menyer

Interaktiva layouter kan anvandas med tva olika typer av menyer:

e Menyrad: Flera menyer som ordnas horisontellt, med listor med menyalternativ som
rullas ned fran menyerna. Menyrader kan dven innehalla undermenyer.

e Popupmeny: En rullgardinsmeny. Popupmenyer kan dven innehélla undermenyer.

Innan du kan skapa ndgon av dessa menyer maste du forst skapa en interaktiv meny.
En interaktiv meny har inget anvandargranssnitt i QuarkXPress: Det ar helt enkelt en
lista med menyer, undermenyer och menyalternativ som lagras i projektet. Nar du
skapar en interaktiv meny kan du definiera menyer, menyalternativ, avskiljningslinjer
och undermenyer. Varje menyalternativ kan knytas till en Atgard som avgor vad som
hinder ndr en slutanvédndare véljer detta menyalternativ.

Nér du har skapat en interaktiv meny kan du tilldela menyn ett eller flera menyobjekt.
Menyobjekt avgor var menyn visas och hur den ser ut.
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Skapa en interaktiv Meny

Du maste skapa en interaktiv meny innan du kan skapa ett menyobjekt. En interaktiv
meny dr en meny som lagras i ett projekt, men inte visas pa skairmen férran du anvander
den i ett menyobjekt.

En interaktiv meny kan innehélla menyalternativ, undermenyer och skiljelinjer. De
enskilda menyalternativen och undermenyalternativen kan tilldelas atgarder (t.ex.
lankning till en annan sida eller 6ppning av en URL).

En interaktiv meny kan visas som en menyrad eller som en popupmeny
(rullgardinsmeny).

e Om en interaktiv meny visas som en menyrad, visas menyalternativen som menyer
hogst upp i menyraden, undermenyer pa forsta nivan visas under menyerna som
menyalternativ i en lista, och eventuella ytterligare undermenyer visas som
undermenyer till menyalternativen.

e Om en interaktiv meny visas som en popupmeny, visas menyalternativen vertikalt
som menyalternativ i en lista och alla undermenyer visas som undermenyer till
menyalternativen.

S& har skapar du en interaktiv meny:

1 Vilj Redigera > Overlappande menyer. Dialogrutan Interaktiva menyer visas.

Interaktiva menyer, for Layout 1 §|

Mormal bypografimall: Mormal;Mormal textmarginal: 0 ~
px;Mormal bakgrundsFarg: Vic;Markera typografimall:

Mormal;Markera textmarginal: 0 pogMarkera -

Ty ] [ Redigera ] [ Duplicera ] [ Ta bort ]

[ bt ] [ Spara ]

| dialogrutan Interaktiva menyer kan du skapa, ta bort och duplicera interaktiva menyer.

2 Klicka pa Ny for att skapa en interaktiv meny. Dialogrutan Redigera interaktiv meny
visas.
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Redigera interaktiv meny

Menynamn: Ny interaktiv menyl

. -['-MenvegerrskapeH Menyalternativ -

Normal Markera
Typografimall: m Typografimall: = A Normal %
Blockmarginal: ‘opx | Blockmarginal: l0px |
Bakgrund: @ Bakgrund: | [ wit |4
Kant Avskiljningslinje
Linje: '[‘.\px—' Linje: 0 px

Farg: | [l Svart l—:—-] Farg: | [l Svart l—:—-]

 avbryt ) o)

Pa fliken Menyegenskaper i dialogrutan Redigera interaktiv meny kan du styra den
interaktiva menyns utseende.

3 Ange ett namn for menyn i fdltet Menynamn. Det hér dr det namn som du kommer
att anvdnda for att tilldela ett menyobjekt den interaktiva menyn. Menynamnet visas

inte i exporterade filer.

4 Anvind fliken Menyegenskaper for att avgéra hur menyn kommer att se ut:

e Tilldela menyns Normala och Markerade lagen en typografimall, en blockmarginal
och en bakgrund. (Vardet for Blockmarginal anvidnds runt objektets alla sidor.)

¢ Ange grovleken och fargen pd menyns linjer i filten Kant och Avskiljningslinje.

5 Klicka pa fliken Menyalternativ.
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Redigera interaktiv meny

Menynamn: Navigation Menu

{ Menyegenskaper | Menyalternativ }

Metod: | Sidnummer H|
Bl Home ifhumnet
Bl Customer Information Sidnr: |5 @
B Products Gverging
E Hardware
B sofware S Tonsbor>Caname 15}
_________________ Tid: 57 @sekunder

= About this Site

Objektnamn:

About this Site

Tangentalias:

Skift-Kontroll-Kommando-5

{ avbryt ) o )

Fliken Menyalternativ i dialogrutan Redigera interaktiv meny gor att du kan lagga till
menyalternativ, undermenyer och avskiljningslinjer i en interaktiv meny.

6 Gor sa har for att lagga till ett menyalternativ eller ett undermenyalternativ:

Om du vill skapa ett menyalternativ viljer du Meny pa knappen Ligg till meny [3 .
Eller, om du vill skapa ett menyalternativ i en av undermenyerna till det menyalternativ
som har markerats i rullningslistan, véljer du Undermeny.

e Skriv in ett namn for menyalternativet i fdltet Objektnamn.

¢ Ange vilket tangentkommando som ska aktivera menyalternativets dtgard genom att
skriva in en tangentkombination i faltet Tangentalias.

¢ Ange vilken atgard som ska utforas nar menyalternativet markeras av en slutanvandare

genom att vilja en atgard i menyn Atgard.

7 Vilj Avskiljningslinje i menyn for att lagga till en avskiljningslinje under det
menyalternativ som har markerats i rullningslistan.

Konfigurera ett Menyobjekt
Sa har konfigurerar du ett menyobjekt:

1 Skapa ett menyobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
menyobjektet dr markerat.

2 Ange hur menyn ska visas genom att vilja ett alternativ i menyn Visa som.

e Menyrad: Vilj det hér alternativet for att visa den interaktiva menyn som en horisontell
menyrad i presentationen.

e Popup: Vilj det hédr alternativet for att visa den interaktiva menyn som en
rullgardinsmeny.
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Ange vilken interaktiv meny som ska anvidndas genom att vdlja ett alternativ i menyn
Meny.

Namn pa interaktiv meny: Om du vill anvdanda en befintlig interaktiv meny véljer
du namnet pa den menyn.

Ny: Vilj det hir alternativet for att skapa en interaktiv meny.

Ange menyns instédllningar genom att vilja ett eller flera alternativ i menyn Alternativ:
Vilj Ursprungligen gomd for att gobmma knappobijektet tills det visas med en atgard
for Visa.

Vilj Ursprungligen inaktiverad om du vill inaktivera knappobijektet tills det aktiveras
med en atgird for Aktivera.

Vilj Behall status nar sida visas for att bevara menyobjektets status ndr en
slutanvandare avslutar och sedan gér tillbaka till den sida objektet dr placerat pa.

Klicka pa Redigera meny for att redigera den interaktiva meny som har markerats i
menyn Meny.

Konfigurera ett fonsterobjekt

Ett fonsterobjekt dr ett objekt som kan visas som ett fonster som ar avskiljt fran det
huvudsakliga presentationsfonstret, t.ex. en dialogruta eller en palett. S& har
konfigurerar du ett fénsterobjekt:

Skapa ett fonsterobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
fonsterobjektet har markerats.

Vilj ett alternativ i menyn Visa som:

Valj Sparrat fonster for att skapa ett fonster som hindrar anvdandaren fran att komma
at andra fonster eller interagera med huvudpresentationen tills det stings (som en
dialogruta.

Vilj Ej sparrat fonster for att skapa ett fonster som tillater att anvandaren vaxlar till
andra fonster och interagerar med huvudpresentationen nér det dr Oppet (som en
palett).

Ange hur fonstrets reglage ska se ut genom att vélja ett alternativ i menyn Stil:

Vilj ett alternativ i menyn Position:

Vilj Hem {or att Oppna fonstret dar det dr placerat i presentations layouten.
Vilj Centrera pa skdarmen for att Oppna fonstret mitt pa datorskarmen.

Vilj Vid absolut position och skriv in varden i falten Fran vanster och Uppifran for
att Oppna fonstret med det Ovre vinstra hornet vid vissa angivna koordinater i
torhallande till presentationsfonstrets évre vanstra horn.

Markera Kom ihé&g position for att ppna fonstret dar det visades senast.
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5 Om du viljer ndgot annat dn Som det dr utformat i menyn Visa som, kan du styra
fonsterobjektets utseende dnnu mer med hjdlp av féljande instdllningar:

Om du vill att fonstrets namnlist ska innehalla en rubrik, skriver du in rubriken i filtet
Rubrik.

e Om du vill att fonstret ska innehélla en stingningsknapp markerar du Inkludera
stingningsknapp.

Konfigurera ett textblocksobjekt

Textblocksobjekt dr interaktiva objekt diar du kan visa och redigera text.
Textblocksobjekt kan bara bestd av ett fyrkantigt textblock. Du kan ange teckensnitt,
storlek, teckenstil, farg och justering av texten i textblocksobjektet.

=% Om ett textblock inte ir ett textblocksobjekt, konverteras det till vektorer och visas
alltid pd samma sédtt som i den interaktiva layouten. Nar du arbetar med ett
textblocksobjekt mdste du badda in teckensnitten i presentationen om du vill férsdkra
dig om att de visas pa slutanvandarens dator pa ratt sitt (se "Konfigurera
exportinstillningar"). Du kan se till att ett teckensnitt faktiskt baddas in genom att
anvanda teckensnittet pa minst ett tecken eller ett tomt stycke i ett textblocksobjekt
nagonstans i layouten. Om du inte baddar in teckensnitt anvands ett
standardteckensnitt.

Sa har konfigurerar du ett textblocksobjekt:

1 Skapa ett textblocksobjekt enligt beskrivningen i avsnittet "Skapa ett objekt". Se till att
textblocksobjektet har markerats.

2 Ange vilken typ av textblocksobjekt du vill anvdnda genom att vilja ett alternativ i
menyn Visa som:

e Enkel: Slutanvindaren kan markera och kopiera texten, men inte redigera texten.

Redigerbar: Slutanvdndaren kan redigera texten i blocket.

Rullningsbar: Blocket innehaller en rullningslist. Slutanvandaren kan markera och
Kopiera texten, men inte redigera texten.

Redigerbar och rullningsbar: Blocket innehdller en rullningslist och slutanvandaren
kan redigera texten i blocket.

Lista: Blocket innehaéller en rullningslist och en lista med objekt, pa olika rader.
Anvidndaren kan markera ett objekt i taget i listan.

3 Konfigurera resten av instdllningarna for ett enkelt textblocksobjekt genom att vilja
ett eller flera alternativ i menyn Alternativ:

Vilj Ursprungligen gomd for att gomma textblocksobjektet tills det visas med en
atgard for Visa.

Vilj Ursprungligen inaktiverad for att forhindra att dndringar gors i textblocksobjektet
innan det har aktiverats med en atgird for Aktivera.
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¢ Vilj Behall status nir sida visas om du vill bevara textblocksobjektets lage nér en
slutanvandare gar ur sidan och sedan gar tillbaka till sidan med objektet.

¢ Vilj Skyddad om alla tecknen i rutan ska visas som asterisker. Det hir alternativet
kan vara anvandbart for filt dar anviandaren skriver in ett l16senord.

4 Ange textblocksobjektets ursprungliga placering pd sidan genom att vilja ett alternativ
i menyn Ursprunglig placering:

¢ Om textblocksobjektet alltid ska visas pd samma plats som i presentationslayouten
vdljer du Hem.

« Vilj Over, Vinster, Under eller Hoger for att forst visa objektet pa nagot av
montageborden.

Arbeta med 6vergangar

Quark XPress innehéller flera 6vergangseffekter som du kan anvédnda i dina
presentationer. Du kan konfigurera 6vergangar for alla sidor i presentationslayouten
eller konfigurera 6vergangar for enstaka sidor och objekt med hjilp av atgarder och
skript.

¢ Tack over: Du kan anvdnda en tackande overgang for att forflytta en ny sida 6ver den
aktuella sidan eller for att dolja ett objekt med en glidande rorelse.

e Frildgg: Du kan anvdnda en friliggande overgdng for att forflytta den aktuella sidan
fran presentationen for att visa ett underliggande objekt med en glidande rorelse.

¢ Rida: Du kan anvinda en ridadvergang for att friligga ett objekt eller en ny sida med
en glidande rorelse, ungefdr som nér en rida gar upp eller ner.

¢ Tona: Du kan anvdnda en tonande overgang for att gora sa att en sida eller ett objekt
tonas in eller ut fran det ursprungliga utseendet.

e Zooma: Du kan anvidnda en zoomningsévergdng for att gora sd att en sida eller ett
objekt zoomas in eller ut till mitten av presentationen med hjalp av en ingdende eller
utgdende rorelse.

Konfigurera évergangar

Du kan konfigurera 6vergdngar for samtliga sidor i presentationslayouten pa en och
samma gang, eller konfigurera 6vergdngar for enskilda sidor och objekt med hjailp av
atgarder och skript.

Konfigurera 6vergangar for samtliga sidor i en presentationslayout genom att visa
panelen Presentation i dialogrutan Instillningar (QuarkXPress/Redigera >
Installningar).

Konfigurera 6vergangar for enskilda objekt och sidor genom att vélja en av foljande
atgarder ndr du konfigurerar en anviandarhéndelse eller skapar ett skript. Nar du har
valt en av nedanstdende atgirder visas reglagen for Overgangar i paletten Interaktiv
sa att du kan konfigurera en 6vergang som en del av atgiarden.

e GOm objekt

e Visa objekt
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e Visa forsta sidan

e Visa sista sidan

e Visa ndsta sida

e Visa foregdende sida
e Visa sida

e Ga tillbaka

Arbeta med sidor i interaktiva layouter

Sidorna dr det omrade ddr du designar och styr den interaktiva layoutens flode. En
presentationslayout innehdller minst en sida. En bildsekvenslayout innehéller en sida
for varje bildruta du skapar for att animera en uppsattning med bilder i rad. En
knapplayout innehaller en sida for varje knapplége (t.ex. pa, av, upp, ned, osv).

Sidor ar precis som objekt, atgarder och skript en viktig del i interaktiva layouter. Du
kan t.ex.:

¢ Styra flodet i presentationen exakt genom att konfigurera sidorna sé att de visas baserat
pa ett automatiskt tidsintervall eller nér en slutanvandare trycker péd en
tangentkombination eller anvinder musen.

o Lagga till 6vergangar, exempelvis gradvisa toningar mellan sidor.

e Kora ett visst skript automatiskt ndr en sida visas eller avslutas.

Lagga till sidor i en Interaktiv layout

Du kan lagga till sidor in en presentationslayout eller bildsekvenslayout pa tva olika
satt:

¢ Vilj Sida > Infoga, skriv in hur ménga sidor som ska laggas till och klicka pd OK.

¢ Visa paletten Sidlayout (Fonster > Sidlayout), Kontroll+klicka/hogerklicka pa en sida
och skriv sedan in hur manga sidor du vill ldgga till och klicka pad OK.

Konfigurera sidor

Du kan konfigurera sidor sa att de fungerar i dina interaktiva layouter pa flera satt:

¢ Med interaktiva instidllningar: Still in den forinstédllda sidovergangen och det
automatiska tidsintervallet mellan sidorna i en interaktiv layout genom att ga till
panelen Presentation i dialogrutan Instidllningar (QuarkXPress/Redigera >
Instéallningar)

e Med atgarder och skript: Still in atgdrder och skript sd att de hanvisar till sidorna i
din presentation. Du kan t.ex. associera en dtgard med anvindarhédndelsen for en
knapp sa att nésta sida visas nar slutanvandaren klickar pa knappen.

e Med fliken Sidor: Konfigurera enskilda sidor i presentationslayouten med hjilp av
fliken Sidor i paletten Interaktiv. P4 fliken Sidor i paletten Interaktiv finns en lista
over alla sidorna i layouten efter sidnummer. Du kan sortera sidlistan efter sidnamn
eller mallsidor.
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Interalktiv

Objekt | Handelse | Skrigt | 3da | Tangerter

Pa fliken Sidor i paletten Interaktiv kan du konfigurera sidor i den interaktiva layouten.

Konfigurera sidorna i presentationslayouten med hjélp av fliken Sidor genom att
markera en sida i sidlistan och konfigurera lampliga alternativ for sidan:

¢ Sidnamn: Skriv in ett namn for sidan i fdltet Sidnamn. Sidnamn visas i listan &ver
sidor och kan vara anvandbara for att ordna sidlistan. Nar du har namngett sidan kan
du dessutom hénvisa till sidnamnet i valfritt skript.

* Oppningsskript: Vilj ett skriptnamn i menyn Oppningsskript for att kora ett skript
i presentationen nir slutanvindaren 6ppnar sidan. Du kan t.ex. kora ett skript som
gor att en bild tonas in nar sidan visas.

e Avslutningsskript: Vilj ett skriptnamn i menyn Avslutningsskript {or att kora ett
skript nér en slutanvandare lamnar sidan. Du kan t.ex. kora ett skript som gor att
presentationen stdngs ndr en slutanvédndare avslutar sidan.

¢ Ga framat automatiskt: Vilj ett alternativ i menyn Ga framat automatiskt om du
vill att sidan ska g& framat automatiskt till nédsta sida efter ett visst antal sekunder.

=% Du kan konfigurera presentationens frammatning med hjilp av de interaktiva

instdllningarna.

e Sidbeskrivning: Skriv in en beskrivning for sidan i féltet Sidbeskrivning om du vill
att sidan ska ha en beskrivning. Sidbeskrivningar kan gora det ldttare att ordna sidorna.
Nar du har skapat en sidbeskrivning kan du dessutom komma &t beskrivningen med
hjalp av en atgard eller ett skript. Du kan t.ex. skapa ett skript som visar beskrivningen
av sidan nér en slutanvéandare klickar pa en knapp.

Arbeta med tangentkommandon

Menyer ar ett enkelt och intuitivt sidtt att navigera i en presentation, men erfarna
anvandare forvantar sig tangentkommandon som gor att de snabbt kan komma ét
kommandon som anvinds ofta. Med hjilp av fliken Tangenter i paletten Interaktiv
kan du skapa tangentkommandon som gor nagot av foljande:

e Utloser en hdndelse som &r associerad med en klickning pa en knapp.

e Utloser en hdandelse som dr associerad med ett menyalternativ.
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o Kor ett visst skript automatiskt nir anvandaren trycker pa ett tangentkommando.

Sa har skapar du ett tangentkommando:

1 Klicka pé fliken Tangenter i paletten Interaktiv.

2 Markera ett alternativ i listan Sida.

e Vilj Alla for att skapa tangentkommandon som kor skript oavsett vilken sida
slutanvidndaren har 6ppen.

¢ Vilj ett mallsidenamn for att gora sa att alla knapparna och menyerna pa denna
mallsida blir tillgdngliga i listan till hoger, och for att skapa tangentkommandon som
bara kor skript nar slutanvandaren befinner sig pa en sida som baseras pa denna
mallsida.

¢ Vilj ett sidnummer for att gora sé att alla knappar och menyer pa sidan blir tillgangliga
i listan till hoger, och for att skapa tangentkommandon som bara kor skript nar
slutanviandaren befinner sig pa denna sida.

3 Vilj ett alternativ i menyn Visa for att styra vilka objekt som visas i listan till hoger.
Om du t.ex. vill skapa ett tangentkommando som utloser en hdndelse som &r associerad
med en knappklickning, kan du vélja Knappar for att endast visa knappar i listan.

4 Ange ett mal for tangentkommandot sd har:

e Om du vill associera tangentkommandot med en knapp, markerar du knappnamnet
i listan Tangentkommandon.

e Om du vill associera tangentkommandot med ett skript, klickar du pa knappen Lagg

till tangent ¥ och viljer skriptnamnet i menyn Skript.

5 Ange tangentkombinationen i faltet Tangentalias. Du kan anvédnda vilken enskild
tangent som helst tillsammans med valfri kombination av tangenterna Kommando,
Skift, Alternativ och Kontroll (MacOS) eller tangenterna Ctrl, Skift och Alt (Windows)
for att skapa ett glitigt tangentkommando-utom kommandon som redan har reserverats
for allmanna uppgifter, saisom Kommando+Q/Alt+F4, som har reserverats for att avsluta
presentationen.
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Interalktiv

Objekt | Handelse | Skigh | Sida | Tangenter

Stop Presen.., Shript
SlarlBullun Eisapp

]
SEHPES | Stop Presentation B

P4 fliken Tangenter i paletten Interaktiv kan du skapa tangentkommandon och associera
dem med skript.

=¥ Vissa tangentkommandon kan inte anvindas i dina interaktiva layouter, eftersom de
har reserverats for standarduppgifter eller inte ar tillgangliga (eller inte finns) pa
tangentborden i MacOS ellerWindows.

= Varje ny interaktiv layout innehdller automatiskt ett tangentkommando som kallas
for "GoToNext" (hoger piltangent) och ett tangentkommando som kallas for
"GoToPrevious" (vinster piltangent). Dessa tangentkommandon dr lankade till skript
som visar nasta och foregdende sida. De tillhandahalles for att gora navigeringen lattare,
och du kan ta bort dem utan risk om du inte vill anvdnda dem.

Konfigurera interaktiva instéllningar

Interaktiva layouter har, precis som utskriftslayouter och webblayouter sin egen
uppsattning med paneler i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).
De flesta av dessa paneler ser likadana ut som motsvarande paneler i utskrifts- och
webblayouter, men det finns ytterligare tva paneler: Panelen Presentation och panelen
SWE.

Arbeta med atgéarder

Atgérder dr den komponent som gor att en presentationslayout blir interaktiv. Utan
atgarder finns den interaktiva layouten bara ddr utan att ndgot hdnder. Du kan associera
en dtgdrd med en viss anvidndarhédndelse eller stdlla samman en rad med atgédrder i ett
skript som kan koras nar slutanvandaren oppnar eller stdnger presentationen, 6ppnar
eller stanger en viss sida eller trycker pa en viss tangentkombination.

Tilldela atgarder

Anvind menyn Atgird for att tilldela en interaktiv layout atgirder. Menyn Atgard
visas bade pa fliken Hédndelse och fliken Skript i paletten Interaktiv.
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¥ Ingen dtgird

Cor paus
Fonster 3 Spela upp
Internet » Spela upp i objekt
Knapp » Spela upp pa bana
Kontroll > Stoppa
Lista F p—
Ljud »
Markdr »
Menyrad »
Ohjeke »
Fop-up »
Sida »
Skript »
Skriv ut »
SWE »
Text »
Textformatering »
Uty ck »
Video »
tvrigt »
T ——

| menyn Atgiérd kan du tilldela anvandarhiandelser atgarder pa fliken Handelse i paletten
Interaktiv och stélla samman atgérder i ett skript pa fliken Skript i paletten Interaktiv.

Atgsrdsreferens

Det hir avsnittet innehdller en lista 6ver de atgarder som ir tillgangliga for

presentationslayouter, och forklarar hur de olika dtgarderna fungerar. Du kan hinvisa

till det har avsnittet nar du associerar dtgarder med anvandarhdandelser och nar du

stiller samman skript.

= Text och textformateringsatgirder fungerar inte med Flash Player version 5 och med

QuickTime Player.

KOMMANDO

ATGARD

BESKRIVNING

Ingen atgard

Ingen atgard

Gor ingenting.

Animering > Paus

GOr paus i animering

GOr paus i det angivna
animeringsobjektet.

Animering > Spela upp

Spela upp animering

Spelar upp det det angivna
animeringsobjektet. Om anviandaren
har gjort paus i animeringen
fortsatter uppspelningen frén den
senaste positionen. Om animeringen
har stoppats borjar uppspelningen
om frédn borjan.

Animering > Spela upp i objekt

Spela upp animering i objekt

Spelar upp den angivna bildsekvensen
i det angivna animeringsobjektet.

Animering > Spela upp pé bana

Spela upp animering pa bana

Spelar upp den angivna bildsekvensen
i det angivna animeringsobjektet
samtidigt som objektet forflyttas
langs den angivna banan.

Animering > Stoppa

Stoppa

Stoppar det angivna
animeringsobjektet.

Knapp > Inaktivera

Inaktivera knapp

Inaktiverar det angivna
knappobjektet.

Knapp > Aktivera

Aktivera knapp

Aktiverar det angivna knappobijektet.

Knapp > Av

Stdng av knapp

Andrar det angivna knappobijektet till
laget Av.
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Knapp > Pa

Aktivera knapp

Andrar det angivna knappobjektet till
laget Pa.

Kontroll > Break If

Break If

Endast tillgdngligt i skript. Gor att du
kan gé ur en Loop-slinga. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > Else

Else

Endast tillgangligt i skript. Skapar en
gren i en If-sats. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > End If

End If

Endast tillgangligt i skript. Markerar
slutet pa en If-sats. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > End Loop

End Loop

Endast tillgangligt i skript. Markerar
slutet pa en Loop-slinga. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > End While

End While

Endast tillgdngligt i skript. Markerar
slutet pa en While-slinga. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > If

If

Endast tillgangligt i skript. Markerar
borjan pa en If-sats. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > Loop

Loop

Endast tillgdngligt i skript. Markerar
borjan péa en Loop-slinga. Se "Anvinda
villkorssatser".

Kontroll > While

While

Endast tillgangligt i skript. Markerar
borjan pa en While-slinga. Se
"Anvinda villkorssatser".

Markor > GOm

GOm markor

Gommer muspekaren.

Markor > Visa

Visa markor

Visar muspekaren om den dr gomd.

Markor > Anvand

Anviand markor

Andrar muspekaren till angiven
symbol.

Uttryck > Stdll in

Stéll in

Gor att du kan stdlla in ett uttryck
som kommer att koras. Ytterligare
information om uttryck finns i "Sd
hdir fungerar uttryck".

Internet > Hamta URL med text

Hamta URL med text

Hamtar textinnehallet i en angiven
URL och infogar texten i det angivna
textblocksobjektet. Obs! Néar
presentationens exporterade SWEF-fil
visas i en webbldsare, maste atgardens
URL ha samma superdomén som
SWE-filen (om den visas i Flash Player
version 6) eller samma doman som
SWE-filen (om den visas i Flash Player
version 7.) Obs! Om en textfil som
visas med den hér atgarden
innehaller tva vagnreturer i rad, visas
tre vagnreturer. Obs! En URL maste
borja med prefixet "http://" for att
fungera med den hér dtgarden. Obs!
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Obs! Om du ldnkar till en textfil pa
Skrivbordet eller i ett filsystem, maste
du ange hela systemsokvégen till filen
pa en Mac OS-dator, om inte filen
finns i samma mapp som den
exporterade SWEF-filen, (i vilket fall
du bara behover anvanda namnet pa
textfilen och inte behover ange hela
systemsokvigen).

Internet > Himta variabel

Hamta variabel

Hamtar innehallet i en namngiven
variabel i en URL-kodad textfil och
placerar detta innehdll i ett
textblocksobjekt. Obs! Nar
presentationens exporterade SWE-fil
visas i en webbldsare, maste atgardens
URL ha samma superdomén som
SWE-filen (om den visas i Flash Player
version 6) eller samma doman som
SWE-filen (om den visas i Flash Player
version 7.) Obs! En URL maste borja
med prefixet "http://" for att fungera
med den hiar atgiarden.

Internet > Oppna URL

Oppna URL

Skickar angiven URL till den
forinstdllda webbldsaren. Kan dven
lata anvdndaren ga till denna URL.
Obs! En URL maste borja med
prefixet "http://" for att fungera med
den hir atgdrden.

Internet > Skicka sida

Skicka sida

Skickar innehaéllet i redigeringsbara
textblock, det markerade objektet i
en popupmeny eller lista, ldgena pa
en P4/Av-knapp och den markerade
knappen i en grupp med
P&/Av-knappar pa den angivna sidan
till angiven URL. Du kan placera
svaret (innehéllet i ovanstdende
objekt) i ett textblocksobjekt eller
behandla det som en fil som ska
sparas pa slutanvandarens dator. Obs!
Nair presentationens exporterade
SWE-fil visas i en webbldsare, maste
atgardens URL ha samma
superdomdn som SWF-filen (om den
visas i Flash Player version 6) eller
samma domin som SWEF-filen (om
den visas i Flash Player version 7.)
Obs! En URL maéste borja med
prefixet "http://" for att fungera med
den hir atgdrden.

Lista > Himta markering

Hamta val i lista

Kopierar ett markerat objekts text
eller position i valfri typ av
textblocksobjekt till en annan typ av
textblocksobjekt, eller till en fil som
kan sparas pa slutanvandarens dator.

Menyrad > Léagg till menyalternativ

Lagg till menyalternativ

Lagger till ett menyalternativ pa
angiven menyrad. Du kan ange
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menyalternativets namn manuellt
eller ldsa det frén ett textblocksobjekt.
Du kan ange en lista med
undermenyer for det nya
menyalternativet och associera ett
varde och ett skript med varje
undermeny.

Menyrad > Markera Markera menyrad Markerar ett menyalternativ pa den
angivna menyraden.

Menyrad > Inaktivera alternativ Inaktivera menyalternativ Inaktiverar ett menyalternativ pa den
angivna menyraden.

Menyrad > Aktivera alternativ Aktivera menyalternativ Aktiverar ett menyalternativ pa den
angivna menyraden.

Menyrad > Ta bort objekt Ta bort menyalternativ Tar bort ett menyalternativ fran den
angivna menyraden.

Menyrad > Avmarkera Avmarkera menyrad Avmarkerar ett menyalternativ pd den
angivna menyraden.

Objekt > Inaktivera Inaktivera objekt Inaktiverar ett objekt for att forhindra
att slutanviandaren interagerar med
objektet.

Objekt > Visa bild Visa bild Visar en bild i ett objekt baserat pa

ett bildblock. Obs! Med den hér
atgarden kan det hianda att
progressiva bilder och bilder som
anvinder fairgrymden CMYK inte
visas pa rétt sitt, och bilder med hoga
DPI-véarden kan se suddiga ut.

Objekt > Dra Dra objekt GOr att anvandaren kan dra ett
objekt. Anvinds vanligvis for
anvandarhédndelsen Klicka ned.

Objekt > Slapp Slapp objekt Gor att anvandaren kan sldppa ett
objekt. Anvinds vanligvis for
anvdndarhdndelsen Klicka upp.

Objekt > Aktivera Aktivera objekt Aktiverar ett inaktiverat objekt.

Objekt > GOm GOm objekt Gommer ett objekt, med valfri
overgdngseffekt.

Objekt > Aterstall Aterstill objekt Returnerar ett objekt till

originalinstdllningarna och dess
hemposition (dér objektet fanns nar
presentationen startades).

Objekt > Stéll in position Stdll in objektets position Staller in positionen for ett objekt.

Objekt > Visa Visa objekt Visar ett objekt som var gomt, med
valfri overgangseffekt.

Objekt > Forflytta Forflytta objekt Flyttar ett objekt fran en position till
en annan, med en animerad
"glidande" effekt.
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Sida > Visa

Visa sida

Visar en viss sida i presentationen,
med valfri Overgédngseffekt.

Sida > Visa forsta

Visa forsta sidan

Visar den forsta sidan i
presentationen, med valfri
overgangseffekt.

Sida > Visa sista

Visa sista sidan

Visar den sista sidan i presentationen,
med valfri 6vergangseffekt.

Sida > Visa nasta

Visa nasta sida

Visar nésta sida i presentationen, med
valfri 6vergéngseffekt.

Sida > Visa foregdende

Visa foregaende sida

Visar sidan fore den aktuella sidan,
med valfri Overgédngseffekt.

Sida > Hdmta beskrivning

Héimta sidbeskrivning

Himtar den beskrivning som giller
for sidan fran filtet Sidbeskrivning
pa fliken Sida i paletten Interativ.

Sida > Himta namn

Himta sidnamn

Hiamtar det namn som giller for en
sida frén faltet Sidnamn pé fliken
Sida i paletten Interativ.

Sida > Ga tillbaka

Ga tillbaka

Visar den senast visade sidan i
presentationen.

Popup > Ldgg till objekt

Lagg till menyalternativ

Lagger till ett menyalternativ i det
angivna popupmenyobjektet.

Popup > Hamta popupval

Hamta popupmenyval

Himtar det markerade
menyalternativet (enligt namn eller
nummer) fran det angivna
popupmenyobjektet och placerar det
i det angivna textblocksobjektet. Du
kan lagga till menyalternativet i
borjan av texten, ligga till
menyalternativet i slutet av texten,
ersitta all text med menyalternativet,
eller endast ersitta den markerade
texten med menyalternativet.

Popup > Inaktivera alternativ

Inaktivera menyalternativ

Inaktiverar ett menyalternativ i det
angivna popupmenyobjektet.

Popup > Aktivera alternativ

Aktivera menyalternativ

Aktiverar ett menyalternativ i det
angivna popupmenyobjektet.

Popup > Ta bort objekt

Ta bort menyalternativ

Tar bort ett menyalternativ fran det
angivna popupmenyobjektet.

Popup > Still in popupval

Stéll in popupmenyval

Markerar det angivna
menyalternativet i det angivna
popupmenyobjektet. Du kan ange
vilket menyalternativ som ska vara
malet genom att ange ett namn eller
ett nummer (borjar med 1).

Skriv ut > Aktuell sida

Skriv ut aktuell sida

Skriver ut den aktiva sidan i
presentationen.

Skriv ut > Textobjekt

Skriv ut textobjekt

Skriver ut innehdllet i ett textobjekt.
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Skript > Inaktivera

Inaktivera skript

Inaktiverar ett skript.

Skript > Aktivera Aktivera skript Aktiverar ett skript.

Skript > Kor Kor skript Kor ett skript.

Skript > Stoppa Stoppa skript Stoppar ett skript. Det gér inte att
ateruppta korningen av stoppade
skript.

Ljud > Signal Signal Gor sd att datorn avger en signal.

Ljud > Gor paus

Gor paus i ljud

GOr paus i ett ljud.

Ljud > Spela upp

Spela upp ljud

Spelar upp ett ljud.

Ljud > Spela upp bakgrund

Spela upp bakgrundsljud

Spelar upp ett bakgrundsljud.

Ljud > Stéll in bakgrundsvolym

Stéll in bakgrundsvolym

Stéller in bakgrundsljudets volym.

Ljud > Stéll in volym

Stéll in ljudvolym

Staller in ljudets volym.

Ljud > Stoppa Stoppa ljud Stoppar ett ljud.

Ljud > Stoppa bakgrund Stoppa bakgrundsljud Stoppar ett bakgrundsljud.

SWF > Ladda Ladda Laddar en importerad
SWE-presentation i ett SWF-objekt.

SWEF > GOr paus Gor paus GOr paus i en importerad
SWE-presentation.

SWF > Kor Kor Startar en importerad
SWE-presentation.

SWF > Stoppa Stoppa Stoppar en importerad
SWE-presentation.

SWEF > Frigor Frigor Frigoér en importerad

SWEF-presentation frén ett
SWF-objekt.

Text > Kopiera

Text > Kopiera

Kopierar den markerade texten fran
ett textblocksobjekt till Urklipp.
Fungerar inte for anviandarhandelser
som involverar en musklickning,
eftersom all text avmarkeras vid en
musklickning.

Text > Klipp ut

Text > Klipp ut

Klipper ut den markerade texten (om
det dr mojligt) frén ett
textblocksobjekt till Urklipp. Fungerar
inte for anvdndarhdndelser som
involverar en musklickning, eftersom
all text avmarkeras vid en
musklickning.

Text > Avmarkera

Avmarkera text

Avmarkerar den markerade texten i
ett textblocksobjekt.

Text > SOk

Sok text

Soker efter text i ett visst
textblocksobjekt. Du kan ange en
bokstavlig sokstrang eller lasa
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sokstrangen fran ett annat
textblocksobjekt.

Text > Hamta fran URL

Hamta text fran URL

Héamtar texten fran en URL och
placerar den i ett textblocksobjekt.
Du kan ange en URL bokstavligt eller
lasa in den frén ett annat
textblocksobjekt. Du kan hdamta hela
malet frdn en URL pd en och samma
gang eller hamta den rad for rad eller
i delar som dr atskilda med tecken.
Obs! Nir presentationens exporterade
SWEF-fil visas i en webbldsare, maste
atgardens URL ha samma
superdomén som SWF-filen (om den
visas i Flash Player version 6) eller
samma domdn som SWF-filen (om
den visas i Flash Player version 7.)
Obs! Om en textfil som visas med den
hér atgarden innehéller tvd
vagnreturer i rad, visas tre
vagnreturer. Obs! En URL maste borja
med prefixet "http://" for att fungera
med den har atgiarden.

Text > Klistra in

Klistra in text

Klistrar in text som har kopierats eller
klippts ut med en atgard for kopiera
eller klipp ut text i ett
textblocksobjekt.

Text > Anslé p4 URL

Anslé pd URL

Skickar innehdllet i ett eller flera
redigeringsbara objekt pa sidan till en
URL med antingen metoden HAMTA
(GET) eller ANSLA (POST). Du kan
ange en URL bokstavligt eller 1dsa den
fran ett annat textblocksobjekt. Obs!
En URL maste innehélla ett kolon (:)
for att fungera med den har atgarden.
Om en URL startar med ett kolon
antar programmet att du avser
prefixet "http://".

Text > Markera

Markera text

Markerar texten i ett textblocksobjekt.
Du kan ange markeringens start- och
slutpunkter.

Text > Stall in text

Stall in text

Ersatter eller infogar text i ett
textblocksobjekt. Den nya texten kan
anges bokstavligt eller ldsas in fran
ett annat textblocksobjekt. Du kan
ange start- och slutpunkter for
infogningen eller ersidttningen.

Textformatering > Justera Textjustering Staller in justeringen av texten i ett
textblocksobjekt.
Textformatering > Firg Textférg Anvinder en firg pé texten i ett

textblocksobjekt.

Textformatering > Teckensnitt

Teckensnitt for text

Anviénder ett teckensnitt pa texten i
ett textblocksobjekt.
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Textformatering > Indrag

Textindrag

Drar in texten i ett textblocksobjekt.

Textformatering > Radavstand

Radavstand for text

Stdller in det vertikala avstandet for
texten i ett textblocksobjekt.

Textformatering > Stil

Textstil

Anvander normal, fet, kursiv eller
understruken formatering pa texten
i ett textobjekt. Obs! Aven om ett
projekt innehéller en atgard som
formaterar text med en fet version av
ett teckensnitt och du konfigurerar
exportalternativen sa att alla
teckensnitt dr inbaddade, innehaller
inte det exporterade projektet den
feta versionen av teckensnittet om
inte den feta versionen av
teckensnittet anvinds i ett textblock
néagonstans i layouten.

Video > Visa i objekt

Visa video i objekt

Visar den forsta bildrutan i en film i
ett visst videoobjekt.

Video > GOr paus

GOr paus i video

Gor paus i en film i ett videoobjekt.
Nir filmen spelas upp igen borjar
uppspelningen av pausade filmer dér
anvandaren gjorde paus.

Video > Spela upp

Spela upp video

Spelar upp en film frdn borjan i ett
videoobijekt.

Video > Spela upp i objekt

Spela upp video i objekt

Spelar upp en film frdn borjan i ett
visst videoobjekt. Med den hir
atgarden kan du spela upp mer &n en
film i samma videoobjekt.

Video > Still in volym

Stéll in videovolym

Stéller in ljudvolymen for filmen i ett
videoobijekt.

Video > Stoppa

Stoppa video

Stoppar uppspelningen av en film i
ett videoobijekt. Stoppade filmer
borjar om fran borjan om de spelas

upp igen.

Fonster > Stang

Sting fonster

Stanger ett fonsterobjekt.

Fonster > Dra

Dra fonster

Gor att anviandaren kan dra ett
fonsterobjekt. Anvinds vanligvis for
anvandarhandelsen Klicka ned.

Fonster > Slapp

Slapp fonster

Gor att anvandaren kan sldppa ett
fonsterobjekt. Anviands vanligvis for
anvdndarhdndelsen Klicka upp.

Fonster > Oppna

Oppna fonster

Oppnar ett fonsterobjekt.

Fonster > Stdll in rubrik

Stall in rubrik

Staller in texten i rubrikfiltet for ett
fonsterobjekt.

Ovrigt > Tillat anvindarinteraktion

Tillat anvandarinteraktion

Om du har kort den hér atgarden
fortsdtter spelaren att bearbeta
anvandarhdndelser. Den hér atgarden
anvands vanligtvis med atgarden
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"Tillat inte interaktion med
anvdndaren" for att aktivera
anvandarhandelser nar de har
blockerats.

Ovrigt > Férdrojning Fordrojning Tvingar presentationen att inte gora
nagonting under en viss tid, eller
védnta pa en viss handelse.

Ovrigt > Inaktivera tangentbord Inaktivera tangentbord Gor att presentationen inte kdnner
av tangentbordskommandon.

Ovrigt > Tillat inte interaktion med | Tillit inte interaktion med Om du har aktiverat den hér dtgarden
anvandaren anvandaren blockeras alla anviandarhandelser,
(inklusive musklickningar och
tangentbordskommandon).

Ovrigt > Aktivera tangentbord Aktivera tangentbord Aktiverar presentationen sd att den
kdnner av tangentbordskommandon.

Ovrigt > Oppna projekt Oppna projekt Oppnar en annan SWF-presentation
och stinger den aktuella
SWE-presentationen.

Ovrigt > Avsluta Avsluta Stanger Flash-spelaren.

Arbeta med hiandelser

Associeringen av en atgard med en anvindarhidndelse bestar av tre steg:

1 Markera objektet for att associera det med atgarden.
2 Vilj vilken anvandarhdndelse som ska initiera atgarden.

3 Konfigurera sjédlva atgiarden.

Vilja en anvdndarhéndelse

En anvindarhdndelse ér ndgot som slutanvandaren gér med musen. Du kan se en
anvandarhdndelse som "hur slutanvidndaren interagerar med objektet". Ifoljande tabell
visas de anvdndarhdndelser som d&r tillgdngliga for olika objekttyper.

ANVANDARHANDELSE INITIERAR ATGARD NAR
Klicka ner Slutanvandaren klickar pd objektet.
Klicka upp Slutanvdndaren sldpper musknappen nar hon/han har

klickat pa objektet och musmarkoren fortfarande &r
placera ovanfor det klickade objektet.

Dubbelklicka Slutanvindaren dubbelklickar pa objektet.

Oppna med musen Muspekaren flyttas Over objektet.

Avsluta med musen Muspekaren flyttas bort frdn objektet.

Klicka ned Av Slutanvandaren klickar pd en inaktiverad Pa/Av-knapp.
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ANVANDARHANDELSE INITIERAR ATGARD NAR

Klicka upp Pa Slutanvdndaren slapper musknappen efter att ha klickat
pa en inaktiverad Pa/Av-knapp.

Klicka ned Pa Slutanvandaren klickar pd en aktiverad Pa/Av-knapp.

Klicka upp Av Slutanvdndaren slapper musknappen efter att ha klickat
pa en aktiverad P4/Av-knapp.

Oppna fonster Fonsterobjektet 6ppnas.

Sting fonster

Fonsterobjektet stings.

= Olika objekt kan anvindas med olika typer av anvindarhindelser. Det innebir att

menyn Anvandarhéndelse dndras beroende pd vilken typ av objekt som har markerats.

Konfigurera anvindarhandelser

Naér du har skapat en komponent och bestamt vilka anvidndarhdndelser du vill anvdnda

maste du associera atgarder med dessa anviandarhdndelser. En atgard ar det som hinder

nar slutanviandaren utloser ett objekts anvandarhdndelser. Du kan se en atgard som

"vad ett objekt gor ndr en slutanvidndare interagerar med det".

S& har associerar du en atgard med ett objekts anvandarhandelse:

1 Markera objektet.

2 Klicka pa fliken Hdndelse i paletten Interaktiv.

L
it | Alducl sida x

Macterienu

Mavigationiflenu

RotatingBalanimation

[ o

UsarInfoBos:

| Objett | Fencelse [Skvigt | Sida | Tangerter |

ECI |
Instaliningar *
b4

Spala upp animering ~

RntafingRiallanimatinn

Pa fliken Handelse i paletten Interaktiv kan du tilldela anvéndarhandelserna atgarder. Du
kan ocksa anvénda atgarder i skript.

3 Ange vilken musmarkor som ska visas nar anvandarens mus befinner sig 6ver objektet

genom att vélja en markor i menyn Markor.

4 Vilj en hdndelse i menyn Anvéandarhéndelse (se "Viilja en anvindarhdindelse").

5 Ange om ett ljud ska spelas upp nir anviandarhidndelsen intriffar genom att vilja ett
alternativ i menynLjud for hdndelse:
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e Om du vill importera en ljudfil viljer du Ovrigt i menyn Ljud.

¢ Om du vill anvanda en ljudfil som redan anvands ndgon annanstans i det aktiva
projektet viljer du ljudfilens namn.

e Om du vill infoga en bana som hénvisar till en ljudfil ndr projektet kors (dven om
filen inte ar tillgdnglig), valjer du Extern.

6 Om du viljer Extern i menyn Ljud visas dialogrutan Extern filreferens.

Extern filreferens

Namn: | External SWF

Typ: | Arkiv |4

Snkvig®

Ange sokvégen till en fil i dialogrutan Extern filreferens.

Ange sokvdgen pa ett av foljande satt:

¢ Om du vill hdnvisa till filen fran ditt lokala filsystem véljer du Fil i menyn Typ och
anger sedan sokvéagen till denna fil i faltet SOkvag.

e Om du vill anvinda en fil pa Internet, viljer du URL i menyn Typ och skriver sedan
in filens URL (kallas aven webbadress) i faltet URL.

¢ Om du vill hdnvisa till en fil fran det lokala filsystemet med hjélp av en sokvdg som
har skapats av ett uttryck, viljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen
in ett uttryck i faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

e Om du vill hédnvisa till en fil pa Internet med hjalp av en URL som har skapats av ett
uttryck, viljer du Filuttryck i menyn Typ och skriver sedan antingen in ett uttryck i

faltet Uttryck eller klickar pa knappen & for att anvinda dialogrutan
Uttrycksredigerare.

7 Ange vad som ska hdnda ndr anviandarhdndelsen intraffar genom att vélja en atgard
i menyn Atgird. Omradet nedanfér den markerade &tgdrden dndras och visar de
parametrar som associeras med dtgarden.

8 Konfigurera atgdrdens parametrar.

Arbeta med skript

Ett skript dr en rad dtgdrder som har stéllts samman i en viss ordning. Nar du kor ett
skript utfors atgarderna i turordning.

Skapa ett skript
Sa har skapar du ett skript:

1 Klicka pa fliken SKkript i paletten Interaktiv.
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Skapa ett skript genom att klicka pa knappen [, Ett nytt skript med ett forinstallt namn
laggs till i listan Skript.

Ange ett namn for regeln i faltet Skriptnamn.

Atgarder hanvisar till skript efter skriptnamn s alla skriptnamn i en layout maste vara
unika.

Skriptnamn ar inte skiftlageskansliga.
Markera atgirden i listan Atgérder. Ett nytt skript innehéller som standard en forekomst
av atgarden Ingen atgard.

Vilj en atgird i menyn Atgard och konfigurera den sedan enligt beskrivningen under
"Konfigurera anvindarhdndelser".

Klicka pa knappen ¥ for att ldgga till en 4tgdrd efter den markerade atgirden.

Upprepa foregaende tva steg tills skriptet dr klart.

Objekt | Handelse | Skt |Sida | Tangenter|

o it o Sripl

Spela upp animering KA
i openrgpomaten 8

Pa fliken Skript i paletten Interaktiv kan du skapa skript.

Anvénda villkorssatser

En villkorssats dr en uppsattning med tre eller flera dtgdrder som kan anvindas i ett
skript for att starta andra atgdrder under vissa forhallanden. Du kan t.ex. anvianda en
villkorssats for att gora sa att en presentation beter sig pa olika sdtt beroende pa vilken
version av Flash Player slutanvdandaren anvédnder.

Du kan anvinda tre grundlidggande villkorssatser i dina multimediepresentationer:
If-satser, While-satser och Loop-satser.

Anvinda en If-sats i ett skript

Atgirderna If och End If kan anvindas tillsammans for att skapa en If-sats i ett skript.
If-satser kan anvandas for att initiera atgarder nar vissa villkor ar uppfyllda. Du kan
t.ex. skapa en If-sats som visar en viss sida i en presentation om presentationen anvands
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pa en Mac och en annan sida om presentationen visas pa en Windows-dator. Sa har
anvander du en If-sats i ett skript:

1 Skapa ett skript pd fliken Skript i paletten Interaktiv.

2 Borja konstruera If-satsen genom att ldgga till en If-atgiard (Kontroll > If).

3 Ange vilket villkor som maste uppfyllas genom att vilja ett alternativ i menyn
Objekttyp; vilj objektets namn i menyn Objekt, och vilj sedan ett alternativ i menyn
Ar eller Har.

4 Ange vilken atgird som ska intraffa om villkoret uppfylls, genom att lagga till en atgard
i skriptet omedelbart efter If-atgarden, och konfigurera den sa att den gor vad du har
tankt dig. Om du vill att mer 4n en sak ska hinda nér If-villkoret uppfylls kan du ldgga
till flera atgarder.

5 Om du vill ange vad som ska handa om If-villkoret inte uppfylls, ligger du till en
Else-atgiard (Kontroll > Else) i slutet av skriptet och skriver sedan in en eller flera
atgarder.

6 Slutfor If-satsen med en End If-dtgard (Kontroll > End If).

Objekt | Handelse | Skt |Sida | Tangenter|

GoToMext
GUTUPTEviUUS
Full Tl e Biall

11111 RS

1]*

Med hjalp av atgarderna If, Else och End If kan du skapa villkorssatser. | det hér fallet
spelas ett ljud om Animering 2 spelas upp, och annars avger datorn en signal.

=% Atgirderna If och End If méste alltid anvindas tillsammans.

Anviénda en slinga i ett skript

En slinga dr en programmeringsstruktur dér en eller flera villkorssatser upprepas om
och om igen, normalt sett tills ett villkor uppfylls. Tva typer av slingor &r tillgangliga
i interaktiva layouter: Loop-slingor och While-slingor.

En Loop-slinga (som har skapats med atgiarderna Loop, Break If och End Loop)
upprepar en rad atgdrder tills ett visst villkor (angivet i atgdrden Break If) uppfylls. Du
kan t.ex. anvdanda en Loop-slinga for att fortsdtta att frdga en elev en fraga tills hon
eller han ger rétt svar.
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En While-slinga (som skapas med atgarderna While och End While) upprepar en rad
atgarder sa lange ett visst forhallande foreligger (som anges i dtgarden While). Du kan
t.ex. anvidnda en While-slinga for att spela upp en animering tills slutanvdandaren
flyttar bort muspekaren fran fonstret.

S& hir skapar du en Loop-slinga eller en While-slinga:

Skapa ett skript pa fliken Skript i paletten Interaktiv.

Borja konstruera loop-satsen s& har:

Om du vill konstruera en Loop-slinga ldgger du till en Loop-atgiard (Kontroll > Loop).

Om du vill konstruera en While-slinga lagger du till en While-atgard. Ange vilket
villkor som maste uppfyllas for att slingan ska fortsatta att koras genom att vilja ett
alternativ i menyn Objekttyp; vilj objektets namn i menyn Objekt, och vilj sedan
ett alternativ i menyn Ar eller Har. (Var medveten om att om du viljer Uttryck i
menyn Objekttyp maste du skriva in ett uttryck som utvérderas till sant och falskt
istallet for att vilja ett alternativ i menyn Ar eller Har.

Ange vilken atgédrd som ska upprepas i slingan genom att ldgga till en atgard i skriptet,
omedelbart efter If-dtgdrden, och konfigurera den som du har tinkt dig. Om du vill
att mer 4n en sak ska hdnda i sjdlva slingan kan du lagga till ytterligare atgarder.

Om du skapar en Loop-slinga ska du ldgga till dtgarden Break If. Ange vilket villkor
som maste uppfyllas for att upprepningen av slingan ska upphéra genom att vilja ett
alternativ i menyn Objekttyp; vidlj objektets namn i menyn Objekt, och vilj sedan
ett alternativ i menyn Ar eller Har.

Slutfor slingan pa ett av foljande satt:

Lagg till en End Loop-atgard for en Loop-slinga.

Lagg till en End While-atgird for en While-slinga.

Kéra ett skript

Nir du har skapat ett skript pa fliken Skript, maste du konfigurera presentationen sa
att skriptet kan koras. Presentationen konfigureras pa olika sitt beroende pa nir du
vill att skriptet ska koras.

Kéra ett skript nér en anviandarhéndelse intraffar

Sa har kor du ett skript nédr en anvindarhdndelse intraffar:

Klicka pa fliken Hédndelse i paletten Interaktiv.

Markera objektet i listan Objekt.

Om du vill dndra utseendet pa musmarkoren staller du in detta i menyn Markor.
Markera ett alternativ i menyn Anvandarhidndelse.

Om du vill ha ett ljud véljer du detta i menyn Ljud for hdndelse.

Vilj Skript > Kor i menyn Atgard.
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7 Vilj skriptet i menyn SKkript.

Kéra ett skript fran ett annat skript

Sa har kor du ett skript fran ett annat skript:
1 Klicka pa fliken SKkript i paletten Interaktiv.
2 Markera skriptet i listan Skript.
3 Lagg till en ny atgard i skriptet.
4 Vilj Skript > Kor i menyn Atgird.

5 Vilj skriptet i menyn Skript.

Kéra ett skript nér en slutanvindare 6ppnar eller avslutar en sida
Sa har kor du ett skript nér en slutanvandare oppnar eller avslutar en sida:
1 Klicka pa fliken Sida i paletten Interaktiv.
2 Markera ett alternativ i listan Sida.

3 Vilj skriptet i menyn Oppningsskript eller Stingningsskript.

Kéra ett skript nar en slutanvindare trycker pa en tangentkombination

S& hir kor du ett skript nédr en slutanvindare trycker pd en tangentkombination:

1 Klicka pa fliken Tangenter i paletten Interaktiv.

2 Markera ett alternativ i listan Sida.

3 Klicka pa ¥ for att lagga till en snabbtangent for skriptet.
4 Ange tangentkombinationen i faltet Tangentalias.

5 Vilj skriptet i menyn Skript.

Exportera och importera skript

Du kan exportera skript med knappen &3 och importera skript med knappen H pa
fliken Skript i paletten Interaktiv (menyn Fonster). Observera att nir du anviander
exportknappen exporteras endast de markerade skripten.

Férhandsvisa och exportera interaktiva layouter

Utvecklingen av interaktiva layouter innebar vanligtvis att designern maste
forhandsgranska och exportera layouten om och om igen under arbetets gang. Testning
ar en mycket viktig del i arbetet, for att se till att det fullbordade projektet fungerar
som projektdesignern vill att det ska fungera. QuarkXPress gor processen lattare tack
vare att designern kan férhandsvisa layouten med en enkel musklickning och dessutom
finns en anviandningsfunktion dar designern kan kontrollera de olika mediefilerna
som anvands i ett projekt.
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Nar testningen ar klar kan projektet exporteras. SWE-formatet har utformats sa att det
ar latt att anpassa det, sa att du kan exportera ett projekt i det format som fungerar
bést for projektets malmedia. Med QuarkXPress kan du komma at i stort sett alla
anpassbara alternativ som dr tillgdngliga for SWEF-format.

Férhandsvisa en presentationslayout

Du kan se hur en presentationslayout kommer att se ut ndr den har exporterats pa ett
av foljande sdtt:

Om du vill férhandsvisa den aktuella sidan i den aktiva presentationslayouten i Flash
Player, viljer du Layout > Forhandsvisa > SWF > Forhandsvisa sida.

Om du vill férhandsvisa den aktiva presentationslayouten och bérja med den sida
som har angivits som forstasida i Flash Player, véljer du Layout > Forhandsvisa SWF >

Forhandsvisa layout eller klickar pad knappen B langst ned i projektfonstret.

Avsluta genom att trycka pA Kommando+Q/Ctrl+F4 nar du &r Klar, eller vixla helt
enkelt tillbaka till QuarkXPress.

Flash Player madste vara installerat i systemet for att du ska kunna férhandsvisa en
presentation.

Kontrollera anvandningen av interaktiva objekt

Du anvénder dialogrutan Anvéindning for att kontrollera statusen for bildsekvenser,
knappar med flera ldgen, ljud, video och importerade SWEF-filer p4 samma satt som
nir du kontrollerar statusen for teckensnitt och bilder. Oppna dialogrutan genom att
vilja Ovrigt > Anviandning och Klicka pé fliken Multimedia.

Kryssrutan Utdata gor att du kan styra om enskilda multimedieobjekt ska exporteras
eller ej. Detta kan vara anviandbart vid felsokning.

Kryssrutan Konvertera gor att du kan konvertera filer som inte ar i MP3-format till
MP3-filer vid export.

Exportera en presentationslayout

Nér du exporterar en presentationslayout kan du vilja mellan tre olika alternativ:

SWE: Skapar en fil som kan visas med Macromedia Flash Player. Programmet Flash
Player installeras med QuarkXPress 7, och ér tillgdngligt frdn Adobe pa www.adobe.com.
Det hir exportformatet kan anvandas om du vill inkludera det pd en HTML-sida som
har utvecklats i ett annat program, men inte gar att visa om inte slutanvandaren har
installerat Flash Player pa sin dator.

Windows Projector: Skapar en fil som innehéller bdde den exporterade presentationen
och Flash Player 7. Windows-anvandare kan visa presentationen genom att dubbelklicka
pa filen.

Macintosh Projector (endast Mac OS): Skapar en fil som innehdller bdde den exporterade
presentationen och Flash Player 7. Mac OS-anvédndare kan visa presentationen genom
att dubbelklicka pa filen.

Alternativet Macintosh Projector dr for nérvarande bara tillgédngligt i Mac OS.
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Sa har exporterar du den aktiva interaktiva layouten:

1 Vilj Arkiv > Exportera > Exportprogram for Adobe® Flash®. Dialogrutan
Exportprogram for Adobe® Flash® 6ppnas.

2 Vilj ett exportalternativ enligt ovanstdende beskrivning.

3 Markera Exportera som helskdarm om du som standard vill visa den exporterade
SWE-presentationen i helskdrmslage.

4 Ange vilka sidor som ska inkluderas i faltet Sidor.

5 Klicka pa Alternativ for att ange exportalternativen. Dialogrutan Exportalternativ
visas. Ytterligare information om tillgdngliga exportalternativ finns under "Konfigurera
exportinstillningar".

6 Klicka pa Spara.

Konfigurera exportinstéllningar

Nér du exporterar en presentationslayout i SWF-format, kan du styra flera olika
installningar. Du kommer &t instidllningarna i dialogrutan Exportinstallningar, som
du kan visa pa foljande satt:

¢ Vilj Arkiv > Exportera > Exportprogram for Adobe® Flash® och klicka pa knappen
Alternativ sa att flikarna Teckensnitt och Kompression blir tillgangliga.

¢ Vilj Interaktiv layout > SWF > Forinstillda alternativ i dialogrutan Installningar
(menyn QuarkXPress/Redigera) sa att flikarna Filformat, Teckensnitt och
Kompression blir tillgangliga.

I fliken Filformat kan du ange forinstillda varden for de exportalternativ som visas i
dialogrutan som visas i dialogrutan Arkiv > Exportera > Exportprogram for Adobe®
Flash®. Omradet visas bara nar du 6ppnar dialogrutan fran dialogrutan Instdllningar.

Om kryssrutan Badda in samtliga teckensnitt i omradet Teckensnitt dr markerad
inkluderas alla teckensnitt som behovs for att aterge texten i textblocksobjekt i den
exporterade SWF-filen pa ritt satt. Observera att textblock som inte dr textblocksobjekt
alltid visas med det tilldelade teckensnittet, oavsett om denna kryssruta dr markerad
eller inte.

=% Du kan kontrollera att teckensnittet verkligen har biddats in genom att anvinda
teckensnittet pa minst ett tecken eller ett tomt stycke i ett textblocksobjekt ndgonstans
i layouten.

Foljande instdllningar 4r tillgangliga i omradet Kompression:
¢ Skjutreglaget JPEG-kvalitet: Gor att du kan styra kvaliteten pa JPEG-bilderna i den
exporterade SWF-filen. Hogre kvalitet kan ge bittre utseende, men storre filstorlek.

e Kryssrutan Komprimera inte ljud: Okomprimerat ljud kan ge béttre ljudkvalitet men
filstorleken blir storre.

e Menyn Kompatibel med: Gor att du kan vilja den lagsta kompatibla versionen av
Flash Player. Allmént sett innebér en tidigare version att kompatibiliteten med
webbldsaren dr battre, men det kan hinda att tidigare versioner inte stoder alla
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funktionerna i presentationen. Flash Player version 6 stoder t.ex. inte FLV-videoformat.
Det hidr viardet anvands endast om du inte exporterar med en inbdddad Flash Player;
om du exporterar med en inbdddad Flash Player, anvéinds alltid version 9.

Arbeta med uttryck

Uttryck, variabler, operatorer och funktioner kombineras till ett programmeringssprak
som du kan anvinda for att skapa interaktiva presentationer med inbyggd logik. De
flesta projekt behover inga uttryck. Instdllningarna i paletten Interaktiv racker till for
att skapa de flesta typer av multimediepresentationer. Erfarna anvédndare, som vill ha
battre kontroll, kan dock ha stor glddje av uttryck.

Sa hér fungerar uttryck

Ett uttryck ar en kortfattad uppsittning med anvisningar som talar om for en interaktiv
presentation att den ska gora nagot. Exempelvis:

Blockl.SetOpacity(50)

Det hir uttrycket talar om for en interaktiv presentation att opaciteten i bildblocket
"Block1" ska stédllas in pa 50% opacitet.

Alla uttryck bestar av flera olika delar. Foljande fem komponenter kan inga i ett uttryck:

Parametrar

Variabler

Operatorer

Funktioner

Objekt

I det hdr exemplet dr "Block1" ett objekt, "SetOpacity" dr en funktion och "50" &r en

parameter. Genom att kombinera dessa delar i en viss ordning skapar vi ett uttryck
som talar om for en interaktiv presentation att texten ska placeras i blocket.

Parametrar

En parameter dr en upplysning. En parameter kan vara allt fran ett heltal till ett
interaktivt objekt. Det finns en variabeltyp tillgdnglig for varje parametertyp.

Variabler

En variabel dr ett stdlle diar en upplysning kan lagras. Du kan se en variabel som ett
"fack” dér du kan forvara ett virde. Presentationslayouter kan anvédnda foljande typer
av variabler:

Heltal: Ett heltal fran -2 147 483 648 till 2 147 483 647 (inberdknat).

Decimal:Ett braktal fran -9x10306 till 9x10306 med en precision pa 15 decimalplatser.
String: Upp till 255 bokstéver, siffror och interpunktionstecken i rad.

Boolesk: Sant eller falskt.
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¢ Punkt:En x,y-koordinat (exempelvis: 10, 20). Varje siffra maste vara ett heltal fran
-2 147 483 648 till 2 147 483 647 (inberdknat).

® Objekt: En hanvisning till ett interaktivt objekt.
Alla variabler har ett unikt namn. Nér du anvinder en variabels namn i ett uttryck,

talar du om for en interaktiv presentation att den ska hitta vardet som lagras i variabeln
och anvinda detta varde i uttrycket.

Vi kan t.ex. tinka oss att du har en heltalsvariabel med namnet HeltVar som innehaller
siffran 6. Du kan sedan skapa foljande uttryck:

Blockl.GetText(HeltVar)

Nar detta uttryck kors (eller "utvdrderas"), hittar den interaktiva presentationen det
lagrade virdet i variabeln "HeltVar" (6) och placerar detta vérde i blocket med namnet
"Block1". Sedan kommer textblocket "Block1" att innehalla siffran 6.

Variabler kan vara mycket anvindbara. Du kan anvédnda en variabel for att lagra
information, sdsom numret pa den senaste sidan ndgon besokte i en presentation,
slutanvandarens namn eller antalet podng nagon har fatt i ett spel.

= Variabelnamn ir inte skiftligeskinsliga.

Operatorer

Operatorer dr symboler (sdésom + och -) som innebir att du kan addera, subtrahera,
multiplicera, dividera och utféra madnga andra typer av matematiska berdkningar.

Den viktigaste operatorn dr likhetstecknet, eftersom det gor att du kan tilldela en
variabel ett vérde. I féregdende exempel kunde vi ha anvént féljande enkla uttryck for
att lagra siffran 6 i variabeln HeltVar:

HeltVar = 6

HeltVar = 6 Det hir uttrycket talar om for en interaktiv presentation att den ska lagra
vdrdet efter likhetstecknet i variabeln "HeltVar".

Andra operatorer gor att du kan kombinera eller jamféra tal och andra virden.
Exempelvis:

Heltvar = 2 + 4

Det hér exemplet anvander tva operatorer: Likhetstecknet och plustecknet. Nir uttrycket
kors lagger den interaktiva presentationen ihop 2 + 4 och ligger in resultateti HeltVar.

=% Anvind ett enkelt likhetstecken (=) for tilldelning, och ett dubbelt likhetstecken (==
for att kontrollera om vdrdena ér lika.

Funktioner

Funktioner 4r kommandon som gor att du kan utfora komplicerade operationer. Det
finns manga typer av funktioner, men alla anvinder samma format:

Funktionsnamn()

278 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



INTERAKTIVA LAYOUTER

I vissa funktioner maste du skriva in ett "argument" (en parameter eller variabel) inom
parentes efter funktionsnamnet, och i andra maste du lata parentesen vara tom. Du
bor alltid inkludera parentesen, oavsett om den innehdller ett varde eller ej.

Funktioner som kréver parametrar

I vissa funktioner maste du skriva in en parameter eller variabel inom parentes. Nar
du infogar en parameter eller variabel i en funktions parentes, kallas detta for att
"6verfora" parametern eller variabeln till funktionen. Exempelvis:

Blockl.Append(HeltVar)

I det hér uttrycket 6verfors vardet i variabeln He I tVar till funktionen Append.
Funktionen Append tar i sin tur denna parameter och placerar den i textblocksobjektet
"Block1”.

Funktioner som returnerar virden

Vissa funktioner har utformats for att utfora en berdkning eller bestimma ett objekts
tillstdnd. Sddana funktioner skapar information, sdsom resultatet av berdkningen eller
objektets tillstdnd. Nir en av dessa funktioner har korts klart “returnerar” den denna
information.

Tank dig t.ex. funktionen Nummer .sgrt(). Den hir funktionen berdknar kvadratroten
ur valfritt varde som du 6verfor till funktionen. Om du t.ex. vill ta reda pa kvadratroten
ur 25, skulle du kunna ange detta som”Nummer.sqrt(25)”.

"Nummer.sqrt(25)” ar dock inte ett fullstandigt uttryck, eftersom det inte talar om for
en interaktiv presentation vad den ska gora med det returnerade virdet (kvadratroten
ur 25, eller 5). Du maste tala om for den interaktiva presentationen var informationen
ska placeras for att skapa ett fullstandigt uttryck.

Ett sdtt att gora detta ar att placera det i en variabel:
Heltvar = Nummer.sqrt(25)

Naér uttrycket har utvdrderats blir HeltVar lika med 5.

Varfor borjar den hér funktionen med Nummer? I det hér fallet anger Nummer helt
enkelt att funktionen dr numerisk. Ytterligare information finns i avsnittet ”Objekt”.

Objekt

Vissa funktioner kraver ett "objekt" (ndgot som funktionen kan paverka). Sddana
funktioner kan antingen dndra objektets status eller hdmta information om objektet.
Dessa funktioner kallas for "objektfunktioner” eller "metoder". Vi anvédnder foljande
syntax for sddana funktioner:

objektnamn.funktionsnamn()

Objektfunktioner fungerar pad samma satt som andra funktioner. Vi har redan tittat
pa det hir exemplet:

Blockl.GetText(HeltVar)
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Har ar textblocksobjektet "Block1" det objekt som vi vill att funktionen Append ska
placera viardet som representeras av HeltVar i. Den hir funktionen &r ett exempel
pé en objektfunktion som returnerar ett varde.

Hir ar ett exempel pa en objektfunktion som returnerar ett varde:
MinVariabel = Blockl.IsVisible()

I det har uttrycket kontrollerar funktionen IsVisible om objektet "Block1" dr synligt,
och sedan placerar funktionen det Booleska resultatet (antingen "sant" eller "falskt") i
variabeln MinVariabel.

Vissa objektfunktioner later dig dven komma &t andra objekt dn interaktiva objekt.
Exempelvis:

MinVariabel = Nummer.Sqrt(2)

Objektet Nummer dr helt enkelt ett bibliotek med matematiska funktioner istédllet for
ett interaktivt objekt. Det har uttrycket talar om for Nummer-objektets Sqrt-funktion
att den ska berdakna kvadratroten ur tva och lagra resultatet i variabeln "MinVariabel".

=% Om du vill hinvisa till ett objekt i ett uttryck, méste objektet f6lja vissa
namnkonventioner. Det kanske inte borjar med ett nummer och kanske inte innehéller
ndagra andra symboler dn ett dollartecken ($) eller ett understrykningsstreck (_). Om
det innehéller mellanslag kan du skriva in understrykningsstreck istallet for
mellanslagen nar du hdnvisar till namnet i ett uttryck.

Anvianda dialogrutan Uttrycksredigerare

Knappen Uttrycksredigerare &, visar dialogrutan Uttryckserdigerare. I den har
dialogrutan kan du skapa uttryck pé tva olika satt:

e Om du inte har anvédnt uttryck tidigare kan du konstruera dem genom att dubbelklicka
pa objekt i listorna i dialogrutans 6verdel i ratt ordning.

e Om du kédnner till hur uttryckssyntaxen fungerar kan du skriva in uttrycken direkt i
det stora redigeringsfaltet.

Uttrycksredigerare

Obickt: [“aila B8] Variabler: [ ny gera.. )  Operatorer. Funktioner: | Alla 3

Rasic1 (1) ++ Ohjekr IsFnahled()
Objekt.IsVisible
- Objekt.ObjEqualsie)

"+

Objekr OhjSetFnahledib)
Ubjekt.ObjsetLocationin,n}
Objekt.ObjSetLocationPiip)
Ohjekt Se10pacitying
Ubjekt.Setviziblelb)
Obijekr.SlideTolocation(n.n,... m
Objekt SlideTol ocationPiip,
Objekt.stopMotioni)
Strang.CharToCede(n)
Strdng. EguallgnoreCaseis)

BT EE
1

a
-

‘StartButton, ObjSetEnablediirue)

Om <b> ar sant, aktiverar den har operatorn milobjektet. Om <b> ar falskt inaktiverar den har operatorn malobjektet.

[ Testa giltigheten ) | Avbryt ) E

| dialogrutan Uttrycksredigerare kan du skapa och godkénna uttryck.
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Du kan skapa flera olika typer av uttryck. Har foljer nagra av de vanligaste typerna av
uttryck:

Anropa en funktion i ett interaktivt objekt: Har talar du huvudsakligen om for ett objekt
att det ska gora ndgot. Om du t.ex. vill gora sa att ett gomt objekt blir synligt kan du
anropa funktionen SetVisible for objektet: MittBlock.SetVisible(sant)

Tilldela en variabel ett virde: Har dndrar du en variabels varde. Du kan t.ex. tilldela
variabeln "Anvindarnamn" innehéllet i ett textblocksobjekt:
Anvandarnamn = MittTextblock.GetText()

Anropa en funktion i ett interaktivt objekt

Sa har konstruerar du ett uttryck som anropar en funktion i ett interaktivt objekt:

Om du vill pdverka ett interaktivt objekt som redan finns i layouten, markerar du
objektets namn i listan Objekt. Du kan begridnsa objektlistan och endast visa en viss
objekttyp genom att 6ppna menyn hogst upp i listan.

Dubbelklicka pd objektets namn for att lagga till det i redigeringsomradet.

Visa en lista 6ver de funktioner som kan anropas for den hir objekttypen genom att
valja objekttypen i frdga i menyn Funktioner. Om du arbetar med ett animeringsobjekt,
véljer du t.ex. Animering.

Rulla igenom listan Funktioner tills du hittar 6nskad funktion. Du kan se efter vad

en funktion gor genom att klicka pa dess namn och ldsa beskrivningen som visas langst
ned i dialogrutan. For den hér typen av uttryck behover du vanligtvis en funktion som
inte returnerar ett varde, sa leta efter funktionsbeskrivningar som inte borjar med ordet
"Get". Om du t.ex. vill borja spela upp ett animeringsobjekt, véljer du Animering.Play().

Dubbelklicka péd funktionsnamnet for att ldgga till det i redigeringsomréadet.

Kontrollera att du har ett giltigt uttryck genom att klicka pa Testa giltigheten.
Observera att den hir knappen bara kontrollerar uttryckets syntax; ett giltigt uttryck
ar inte nodvandigtvis ett uttryck som gor vad du vill att det ska gora.

Klicka pa OK.

Nar uttryck utvirderas anropas den angivna funktionen i det angivna objektet. I det
hir fallet spelas animeringen upp.

Tilldela en variabel ett virde

S& har konstruerar du ett uttryck som tilldelar en variabel ett virde:
Om du inte har skapat variabeln dnnu, klickar du pa Ny/Redigera ovanfor listan
Variabler for att visa dialogrutan Variabler.

Klicka pa knappen, skriv in ett namn for variabeln och vilj en typ i menyn Typ. Om
du vill att variabeln ska vara en matris, markerar du Matris och anger antalet element
i faltet Element. Klicka p& OK.

Du kan komma it elementen i en matris genom variabelnamnet och placeringen i
matrislistan.
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3 Dubbelklicka pa variabelnamnet i listan Variabler for att 1dgga till variabeln i
redigeringsomradet. Om du exempelvis vill hdamta text frdn ett textblocksobjekt och
placera texten i strangvariabeln "Anvandarnamn" dubbelklickar du pd Anvandarnamn
i listan Variabler.

4 Infoga ett likhetstecken genom att dubbelklicka pd likhetstecknet i omradet Operatorer
eller genom att skriva in ett likhetstecken manuellt.

5 Det vdirde som du tilldelar variabeln kommer vanligtvis antingen fran ett interaktivt
objekt eller frdn ndgon form av berdkning.

e Om du vill tilldela variabeln ett virde fran ett interaktivt objekt, dubbel klickar du pa
objektets namn i listan Objekt och dubbelklickar sedan pa ett funktionsnamn i listan
Funktioner. Om du exempelvis vill hdmta innehallet i ett textblocksobjekt som kallas
MittTextblock, dubbelklickar du pa MittTextblock i menyn Objekt, och dubbelklickar
sedan pa Textobjekt.GetText() i listan Funktioner.

¢ Om du vill tilldela variabeln ett viarde som é&r resultatet av en berdkning, anvander du
lampliga funktioner i listan Funktioner och/eller lampliga operatorer i listan
Operatorer. Om du exempelvis vill konvertera viardet som lagras i stringvariabeln
Anvindarnamn till versaler, ldgger du till Anvindarnamn.ToUpperCase() i uttrycket
med hjilp av listan Objekt och listan Funktioner. Du kan ocksa berdkna den
kombinerade lingden for tva strdngar, genom att lagga till Strang1 + Strang?2 i
redigeringsomradet med hjélp av listan Variabler och listan Operatorer.

6 Kontrollera att du har ett giltigt uttryck genom att klicka pa Testa giltigheten.
Observera att den hdr knappen bara kontrollerar uttryckets syntax; ett giltigt uttryck
ar inte nodvandigtvis ett uttryck som gor vad du vill att det ska gora.

7 Klicka pa OK.
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Job Jackets

Quarks funktion for Job Jackets dr en revolutionerande idé som gér langre dn
preflight-tekniken: Den hér funktionen ser till att ett utskriftsjobb héller sig till
specifikationerna frdn det 6gonblick da det skapas och att det fortsatter att halla sig till
dessa specifikationer hela vigen genom projektet, tills det rullar av tryckpressen.
Dessutom utokar Job Jackets konceptet med verkstdllande av jobbspecifikationer genom
att interaktion med den enskilda anvidndaren inte langre dr ndédvandig. Projekt lankas
till synkroniserade, dynamiskt uppdaterade designspecifikationer som inkluderar allt

frén typografimallar och firger, till sidstorlek och antal.

Sa har fungerar Job Jackets

Job Jackets har tva huvudsakliga syften:

¢ Den tillater att den som &r ansvarig for jobbet kan skapa detaljerade specifikationer
for utskrifts- och webblayouter.

¢ Om du vill att en layoutare ska kunna skapa projekt och layouter fran de har
specifikationerna, delar du specifikationerna med andra originalare och kontrollerar
att specifikationerna for layouten foljs.

Anledningen till att Job Jackets skapades dr att det kan vara ganska komplicerat att
skapa layouter och skicka dem till tryckeriet.

Beakta till exempel nagra av de svarigheter som skapat bryderier for dem som skapat
utskriftslayouter. Olika pressar har olika kapacitet och moderna sidlayoutprogram
maste vara tillrackligt flexibla for att ge stod &t alla olika typer av pressar. Det innebér
att mycket kan ga fel, speciellt nar den méanskliga faktorn rdknas in. Hér 4r nagra
exempel:

¢ En layoutare kanske anvander farger eller importerad grafik som inte kan aterges korrekt
pa den tryckpress som ska anvandas.
e Ett dokument som budgeterats for 100 sidor kanske skickas for utskrift med 112 sidor.

e Ett projekt skickas till tryckpressen eller skrivaren utan de grafikfiler eller teckensnitt
som kravs.
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e En layout med liten text i en dekorfarg skickas till en fyrfargspress, vilket resulterar i
att texten inte ga att ldsa.

Farghanteringsinstdllningar kanske konfigureras felaktigt for tryckpressen, vilket leder
till ovdntade resultat.

Stora och komplicerade tryckjobb innebar dnnu storre utrymme for misstag och
kostnaden for sddana fel blir mycket storre. Job Jackets forhindrar att anvandaren
konstruerar jobb som inte kan tryckas eller som har konstruerats felaktigt.

Vad &r Job Jackets?

Rent tekniskt dr Job Jackets XML-strukturer som inkluderar specifikationer och regler
for att skapa och inspektera QuarkXPress-layouter. Ndr det géller konceptet kan en
Job Jackets-struktur jamfoéras med en mapp som innehéller Job Ticket-definitioner med
beskrivningar av olika projekt och layouter, liksom annan typ av information.

Job Jackets baseras pa den senaste versionen av JDF-schemat (Job Definition Format).
Forutom att du kan kontrollera QuarkXPress-relaterade specifikationer kan du med
hjdlp av Job Jackets dven ange viarden for olika andra specifikationer som kan hanteras
av JDF, t.ex. bindnings- och korsningsinstéallningar. Nar du skickar en layout till utskrift
kan du inkludera layoutens JDF-information sa att informationen kan anvandas i
automatiserings- och informationssyfte langre ned i processledet. Det gar att utdka
Job Jackets-specifikationen sé att utvecklare av JDF-kompatibla system kan badda in
sina egna implementeringsspecifika instdllningar i Job Jackets innan de skickas uppéat
i processledet till layoutarna. De hir instdllningarna kan sedan sparas i Job Jackets-filen
och anvidndas av XTensions-program, av JDF-kompatibla program och av andra system,
for att automatisera och stromlinjeforma en méangd olika processer.

Genom att anvanda Job Jackets underldttas samarbetet i en arbetsgrupp. Flera layoutare
som arbetar med olika layouter men delar samma uppsittning med specifikationer
kan ldnka sina projekt till en delad Job Jackets-fil. Det innebdr att om en av dem gor
en dndring i t.ex. typografimallen, sprids andringen automatiskt till de andras layouter.

Job Jackets struktur

Job Jackets ar XML-strukturer som innehaller specifikationer och regler. Nedanstdende
avsnitt beskriver hur dessa specifikationer och regler dr organiserade i Job Jackets.

Resurser

Job Jackets innehaller resurser, som inkluderar foljande:

Resurser pd projektnivd: Sddant som kan anvdndas i ett visst projekt, exempelvis
instédllningar for typografimallar, farger, utdatastilar och firghantering

Resurser pa layoutniva: Sadant som kan anvéandas i en viss layout, exempelvis:

Layoutspecifikationer: Installningar som kan anvandas for att ge en layout en viss storlek,
orientering etc.

Utdataspecifikationer: Installningar som kan anvandas for att konfigurera ett projekt sa
att det producerar ratt utdata for en viss utdataenhet.
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e Regler och regeluppsiittningar: Tester som kan koras for att kontrollera en layout och

verifiera att den foljer specifikationerna.

Forutom de resurser som beskrivs ovan kan Job Jackets dven innehalla vissa
informationsresurser, inklusive foljande:

Jobbeskrivningar: 1 den hér kategorin inkluderas jobbnummer, version, anvisningar,
anteckningar och nyckelord.

Kontakter: Kontaktinformation for jobbansvariga och andra som kommer i kontakt
med jobbet. Om du ldgger till kontakter kan det bli ldttare att hitta ratt person om det
uppstar nagot fel med jobbet.

Job Ticket

Resurserna i Job Jackets organiseras i ett eller flera Job Ticket. Varje Job Ticket innehaller
en uppsdttning med specifika resurser som kan anvéndas for ett QuarkXPress-projekt.

Resurserna grupperas sa har inom en Job Ticket:

Projektinstillningar: En uppsattning med resurser pa projektnivd som kan anvéandas i
ett enskilt projekt. I projektinstédllningarna inkluderas exempelvis typografimallar,
farger, utdatastilar och farghanteringsinstallningar. Varje Job Ticket innehaller en
uppsittning projektinstillningar.

2 Layoutdefinitioner: Uppsattningar med resurser pa layoutniva som var och en kan

anvandas for en enskild layout. En Job Ticket beho6ver inte innehdlla ndgon
layoutdefinition, men kan innehdlla flera. En layoutdefinition kan innehdlla féljande:
En layoutspecifikation (sidstorlek, orientering osv.)

Noll eller flera utdataspecifikationer (konfigurationer for en viss utdataenhet)

Noll eller flera regeluppsattningar (for kontroll av layouten)

En medietyp (utskrift eller webben)

Instadllningar for farghantering (instédllning av kdlla och utdatainstdllning)
Korrekturspecifikationer (korrekturlds utdata och atergivningsmal)

Informationsresurser (beskrivning, jobbeskrivning och anvisningar)
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Job Jackets-strulctur
Typografimallar Jobbkort
Firger % Projektinstallningar
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Layoutspecifikationer
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L1
R
A
Layoutdefinition
2

Resurser definieras och lagras i en Job Jackets-struktur. En Job Ticket innehaller en
uppsattning projektinstaliningar for en viss typ av projekt samt layoutdefinitioner f6r noll
eller flera layouter. Lagg maérke till att resursdefinitionerna inte sparas i en Job Ticket, utan
Job Ticket hanvisar eller pekar pa resursdefinitioner som finns i Job Jackets-strukturen.

Job Ticket och Job Ticket-mallar
Det finns tre olika typer av Job Ticket:

En Job Ticket-mall dr en definition for ett Job Ticket-original. Pa sitt och vis fungerar
en Job Ticket-mall pa samma sdtt som en mallsida eller en mallfil i QuarkXPress.
En aktiv Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket-mall som associeras med ett visst projekt.

En dsidosatt Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket som har associerats med ett projekt,
men som inte langre associeras med det projektet (t.ex. om projektet stingts utan att

sparas).

Job Jackets-fil Projekt 1

Aktivt La t
jobbkort 5’10‘“

EI Layout
2

D Asidosatt ""5';'"“

En Job Jackets-fil kan innehalla Job Ticket-mallar (som innehaller definitioner for Job
Ticket), aktiva Job Ticket (som associeras med ett visst projekt) och asidosatta Job Ticket
(som har associerats med ett projekt, men som inte langre associeras med det projektet).

Varje Job Ticket-mall kan anvédndas for att generera Job Ticket-definitioner for ett eller
flera projekt. Varje Job Ticket kan endast anvéandas i ett projekt. Nar en Job Ticket
anvands i ett projekt, blir resurserna i denna Job Ticket tillgdngliga for projektet
(projektet drver t.ex. alla farger, typografimallar och layoutdefinitioner som visas i
denna Job Ticket).

Du kan anvédnda en Job Ticket i ett projekt pa tva olika satt:
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e Nar du skapar projektet vdljer du Arkiv > Ny(tt) > Projekt fran Ticket och markerar
sedan en Job Ticket-mall. Informationen i denna Job Ticket kopieras till en ny Job
Ticket for det nya projektet. Det nya projektet innehdller automatiskt en féorkonfigurerad
layout {or var och en av de layoutdefinitioner som finns i Job Ticket-mallen, samt alla
projektinstillningar som definierats i Job Ticket-mallen.

e Skapa eller 6ppna ett befintligt projekt och vilj sedan Arkiv > Job Jackets > Linka
projekt och markera en Job Ticket-mall. Informationen i Job Ticket-mallen kopieras
till en ny Job Ticket for just det har projektet. Projektet far alla projektinstéllningar
som definierats i Job Ticket-mallen, och en ny férkonfigurerad layout skapas for var
och en av de layoutdefinitioner som finns i Job Ticket-mallen.

= Det finns ingen link mellan en Job Ticket och den Job Ticket-mall som den skapades

frén. Andringar som gors i en Job Ticket-mall sprids inte till befintliga Job Ticket.

Lénkade och inbdddade Job Jackets

Varje QuarkXPress-projekt associeras med en Job Jackets-struktur. Job Jackets-strukturen
for ett projekt kan bdaddas in i projektet eller lagras i en Job Jackets-fil i XML-format i
det lokala filsystemet. Var Job Jackets-strukturen for projektet finns beror pa hur du
skapade projektet. Mer information finns i "Anvédnda en Job Ticket-mall i ett projekt".

Linkad Job Jackets-fil Projekt 1
Layout
Jobb- Jobbkort L
kertsmall
. =, Lay;ut
L] "
3
Inb3ddad Job Jackets-struktur
Projekt 1
Layout
1
Jobb- Jobbkort
kortsmall Layout
L. B o

[ o
3

En Job Jackets-struktur kan finnas som en XML-il i filsystemet eller vara inbdddad i
projektfilen.

Som standard lagras Job Jackets-filer som inte dr inbdddade pd den plats som anges i
fonstret Job Jackets i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera). Men
du kan lagra Job Jackets-filer var du vill. Om du t.ex. delar en Job Jackets-fil mellan
layoutare i en arbetsgrupp (se "Delade Job Jackets-filer"), kanske du viéljer att placera
Job Jackets-filen pa en filserver som alla kan na via natverket.

Om du vill 4ndra den forinstillda lagringsplatsen for Job Jackets, ska du ga till panelen
Job Jackets i dialogrutan Instdallningar (menyn Redigera/QuarkXPress), klicka pa
Ange sokvig, klicka pa knappen Valj och bldddra till malkatalogen.
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Delade Job Jackets-filer

En inbdddad Job Jackets-struktur kan bara anvdndas av ett enda projekt: Projektet som
den ar inbaddad i. En fristdende Job Jackets-fil kan ddremot anvandas for mer 4n ett
projekt. (Mer exakt betyder det att en delad Job Jackets-fil kan tillhandahélla
resursdefinitioner for Job Ticket som anvédnds av mer dn ett projekt.)

Projekt 1 Delad Job Jackets-fil Projekt 2

Layout Jobbkort Jobbkort Layout
1 2 1

Layout E E Layout
2 Fi

S i

Layout \ Delade .{ Layout

3 resurser 3

Med en delad Job Jackets-fil kan flera projekt dela resurser.

Nir en Job Jackets-fil delas av tva projekt kan alla resurser som anges i Job Ticket
synkroniseras mellan projekten. Det innebdr t.ex att om &dgaren av Projekt 1 dndrar en
fargdefinition som finns i bdda Job Ticket-filerna, kan fargdefinitionen uppdateras
automatiskt i Projekt 2.

Ett exempel pa hur arbetsflédet fungerar med Job Jackets

I det hédr avsnittet beskrivs ett exempel pa ett Job Jackets-arbetsflode. Observera att det
hir dr inte det enda moijliga arbetsflodet, det dr bara ett exempel pa hur Job Jackets
kan anvindas. Foljande definitioner anvéinds:

Jobbansvarig: Den person som vet vad jobbet bor besta av — exempelvis antal sidor,
storlek, farger osv.

Utdataspecialist: Den person som vet hur ett trycksaksjobb maste skapas och konfigureras
for att skrivas ut pd ratt satt pa den angivna tryckpressen.

Layoutare: Den person som skapar sjdlva layouten i QuarkXPress.

Sa har ser ett typiskt arbetsflode ut for Job Jackets:

En udataspecialist och en jobbansvarig definierar tillsammans utdataspecifikationer
och regler som giller for ett trycksaksjobb (eller for en uppsattning med flera
sammanhorande trycksaker), inklusive sidstorlek, antal sidor, farglista,
svéllningsinstédllningar, typografimallar, linjetjocklek och giltiga fargrymder for
importerade bilder.

Den jobbansvarige skapar sedan en Job Ticket-mall i en Job Jackets-fil med hjilp av
dessa specifikationer och regler. Job Ticket-mallen beskriver ett visst projekt och kan
innehalla olika specifikationer och regler for varje layout i projektet (i det har exemplet
har bara en layout definierats i Job Ticket-mallen). Nér Job Jackets-filen &r klar ger den
jobbansvarige filen till layoutaren.

Layoutaren skapar ett projekt fran Job Ticket-mallen med kommandot Arkiv > Nytt >
Projekt fran Ticket. QuarkXPress skapar automatiskt en Job Ticket frdn Job
Ticket-mallen och denna Job Ticket associeras med projektet. Job Ticket laser lamplig
Job Jacket och alla Job Ticket-resurser infogas automatiskt i projektet (t.ex. farger,
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typografimallar och farghanteringsinstallningar). QuarkXPress skapar automatiskt alla
layouter som definieras i en Job Ticket.

4 Layoutaren anvédnder sedan denna Job Ticket som en uppsattning riktlinjer nér layouten
byggs upp. Layoutaren viljer med jimna mellanrum Arkiv > Job Jackets > Utvirdera
layout for att kontrollera att hon héller sig inom riktlinjerna i Job Ticket-definitionen.
Nér hon gor det 6ppnas en dialogruta ddr hon kan identifiera och navigera till
eventuella designelement som bryter mot de regler som har definierats i projektets Job
Ticket. P& det har sdttet kan layoutaren ritta till fel som uppstar, sd att de inte upptacks
forst vid fortrycket.

5 Nar en layout dr klar skickar layoutaren filen med utdata via ndgot av
utdataalternativen, inklusive direkt utskrift, samla ihop for utskrift eller export till PDF
eller PDF/X. Om Job Jackets-filen innehéller utdataspecifikationer kan dessa
utdataspecifikationer anviandas for att skicka jobbet till utskrift i ett visst format och
med vissa specialinstallningar. Eftersom layouten har utvecklats enligt de specifikationer
som angavs i Job Ticket-mallen dr den redo nédr den kommer fram till tryckpressen.

Arbeta med Job Jackets

Informationen i Job Jackets lagras i XML-format. QuarkXPress har dock ett méngsidigt
granssnitt som gor det latt att skapa och dndra Job Jackets. Foljande dmnen beskriver
sjdlva stommen i anvdndargranssnittet for Job Jackets.

Grundldge och avancerat lage

Dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering) innehaller ett
enhetligt granssnitt ddr en jobbansvarig kan skapa och konfigurera Job Jackets och
deras bestandsdelar.

Dialogrutan Job Jackets-hantering visar de Job Jackets som finns i den forinstéllda
mappen for Job Jackets (se "Den forinstdillda Job Jackets-filen"), och de Job Jackets som
associeras med eventuella Oppna projekt. Det aktiva projektet (om det finns ndgot)
visas i fet stil med en asterisk.

Dialogrutan Job Jackets-hantering har tva lagen:

e Grundldge ar for layoutare och jobbansvariga som inte behdver anvidnda de avancerade
JDF-funktionerna for Job Jackets. I det grundléget finns alla kontroller som behdovs for
att skapa, hantera och dela Job Jackets.

o Avancerat ldge dr for produktionsadministratdrer som forsoker anvanda JDF-funktionerna
for att automatisera och integrera delar av arbetsflodet. I det avancerade laget anviands
ett annat anvandargranssnitt som ger dtkomst till allt i det grundlaget plus ytterligare
resurser, t.ex. regler och JDF-resurser sdsom bindnings- och korsningsspecifikationer.

Om du vill anvidnda avancerat lige 6ppnar du dialogrutan Job Jackets-hantering
(menyn Ovrigt) och klickar pd knappen Avancerade instidllningar. Om du vill vixla
tillbaka till grundlage klickar du pa knappen Grundliaggande instédllningar.
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Hanterare for Job Jackets
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| dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets Manager) kan en jobbansvarig
arbeta med Job Jackets och dess komponenter. Denna dialogruta har ett grundléage
(vanster) och ett avancerat lage (hoger).

Skapa Job Jackets-filer

Nir och varfor ska den som dr ansvarig for jobbet skapa en ny Job Jackets-fil? Det finns
inget sjalvklart svar pd den har frigan. Om du vill kan du ldgga Job Ticket-definitioner
for alla utskriftsjobb i en enda stor Job Jackets-fil. Det finns dock vissa riktlinjer som
visar ndr separata Job Jackets-filer dr att foredra.

Om du planerar att skapa flera utskriftsjobb som delar samma resurser (t.ex. farger,
typografimallar, svillningsinstédllningar, fairghanteringsinstdllningar och sidstorlekar)
bor du skapa en Job Jackets-fil for alla dessa utskriftsjobb. Om du t.ex. driver en
reklambyra med flera olika kunder, som var och en har sin egen visuella framtoning,
bor du skapa en Job Jackets-fil for varje kund.

Om du dr chef for en designgrupp och du vill forsdkra dig om att alla layoutare som
arbetar pa ett visst projekt (t.ex. en marknadsforingskampanj) anvander exakt samma
resurser, kan du skapa en Job Jackets-fil och en Job Ticket-mall som innehaller de har
resurserna. Layoutarna far sedan dela denna Job Jackets-fil.
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Om det dr du som bearbetar utdatafilerna och du anvinder en viss tryckpress med
sarskilda krav, bor du skapa en Job Jackets-fil som tar hdnsyn till dessa krav for varje
kund (och pé sa sitt kan du hjdlpa dem att undvika att kraven 6verskrids). Du kanske
t.o.m. kan hamta en Job Jackets-fil som innehaller kraven for tryckpressen fran
tillverkaren.

Skapa en Job Jackets-fil: Grundldggande ldge
Sa har skapar du en Job Jackets-fil i grundlaget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering).

Om mer dn en lista visas i dialogrutan klickar du pa Grundlidggande instdllningar sa
att grundpanelen visas.

Klicka pa knappen Ny Job Jackets E. Dialogrutan Ny Job Jacketsvisas.
Ange ett namn for Job Jackets-filen i faltet Namn.

Om du vill tillata att flera anviandare delar den héar Job Jackets-filen markerar du Dela
denna Job Jacket. Om du inte markerar den hir rutan baddas Job Jackets-filen in i
det aktiva projektet (om det finns nagot). Observera att om du inte delar

Job Jackets-filen nu kan du gora det senare via dialogrutan Samarbetesinstillning
(menyn Arkiv). (Mer information finns i "Samarbeta med delade Job Jackets.)

Om du markerade Dela denna Job Jacket ovan, ska du ange var Job Jackets-filen ska
lagras genom att vilja ett alternativ i menyn Spara i:

Om du vill anvinda standardkatalogen (se "Léinkade och inbdiddade Job Jackets") véljer
du Standardmapp for Jacket.

Om du vill spara den delade Job Jackets-filen i samma mapp som det aktiva projektet
viljer du Projektmapp.

Om du vill spara den delade Job Jackets-filen ndgon annanstans viljer du Annan och
bladdrar till en malkatalog (t.ex. en natverksvolym som dr tillganglig for alla layoutare).

Klicka pé kontrollen Instédllningar sa visas flikarna Job Ticket, Stilinstédllningar,
Kontakter och Layoutspecifikation.
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| dialogrutan Ny Job Jackets kan du ldgga till resurser i en ny Job Jackets-fil.

8 Gatill fliken Job Ticket och ldgg till Job Ticket-mallar i Job Jackets-filen. Mer
information finns i "Skapa en Job Ticket-mall: Grundliggande Iige".

9 Gatill fliken Stilinstdllningar och ldgg till resurser i Job Jackets-filen. Du kan lagga
till resurser péd projektniva fran olika kallor med alternativet Lagg till fran:

¢ Klicka pa Program for att lagga till resurser fran foérinstdllningarna i programmet.

e Om du vill lagga till resurser frdn en projektfil eller frdn en annan Job Jackets-fil klickar
du pa Annan. Klicka sedan pa Vilj och navigera till malfilen.

Anvind de tre listorna lingst ned i dialogrutan for att kopiera resurser till Job
Ticket-mallen. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vélj sedan specifika resurser i den
andra listan och klicka pa knappen sé kopieras de hir resurserna till den tredje listan
(som visar resurserna av den hir typen i Job Ticket-mallen).

Om du vill ta bort resurser fran Job Jackets-filen véljer du en resurstyp i den forsta
listan, véljer specifika resurser i den tredje listan och klickar pa knappen Ta bort.

10 Med hjilp av kontakterna dr det enkelt for alla som arbetar med en QuarkXPress-fil
att fi kontakt med den jobbansvarige om nagot problem uppstdr. Om du vill l4gga till
JDF-kontaktinformation i Job Jackets-filen klickar du pé fliken Kontakter och sedan
pa knappen Nytt objekt [ sa 14ggs en ny kontakt till. Klicka pa den
expanderingsknappen bredvid den nya kontakten for att se tillhérande félt och fyll
sedan i uppgifterna i falten.

11 En layoutspecifikation gor att du kan stdlla in attribut som sidstorlek och antal sidor
for automatiskt genererade layouter. Om du vill ldgga till en layoutspecifikation i
Job Jackets-filen klickar du pé fliken Layoutspecifikation och sedan pa knappen Nytt
objekt L' s laggs en ny layoutspecifikation till. Klicka pa expanderingsknappen bredvid
den nya layoutspecifikationen for att se tillhorande félt, och fyll sedan i uppgifterna
i falten.

12 Klicka pd OK.
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Skapa en Job Jackets-fil: Avancerat ldge

Sa har skapar du en ny Job Jackets-fil i det avancerade laget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pd Avancerade instdllningar sa
visas den avancerade panelen.

Klicka pa knappen Ny Job Jackets EF. Dialogrutan Ny Job Jacketsvisas.

Ange ett namn for Job Jackets-filen, navigera till mélkatalogen och klicka pa Spara.
Om du vill tillata att flera layoutalare ska kunna fa dtkomst till samma Job Jackets-fil
kan du vilja en katalog ddr alla layoutare kan fa dtkomst till Job Jackets-filen over
ndtverket.

Lagg till resurser i Job Jackets-filen enligt beskrivningen i "Léigga till resurser i en
Job Jackets-fil: Avancerat lige".

Ligga till resurser i en Job Jackets-fil: Avancerat liage

Foljande procedur dr anvandbar om du vill skapa en Job Jackets-fil som baseras pa
resurserna i ett befintligt projekt. Om du t.ex. har forra arets kopia av ett broschyrprojekt
och du vill lagga alla broschyrprojektets typografimallar, farger och sa vidare i en ny
Job Jackets-fil kan du anvanda den har proceduren. Du kan ocksé anvdnda proceduren
om du vill kopiera resurser frdn en Job Jackets-fil till en annan.

Sa har lagger du till resurser i en Job Jackets-fil i avancerat lage:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instdllningar sa
visas den avancerade panelen.

Ange var du vill kopiera resurser fran:

Om du vill kopiera resurser fran en Job Jackets-struktur, en Job Ticket-mall eller en Job
Ticket markerar du kéllobjektet i listan till vinster.

Om du vill kopiera resurser frdn ett dppet projekt markerar du projektet i listan till
vanster.

Om du vill kopiera resurser fran programmets standardinstdllningar klickar du pa

knappen Ladda programresurser ‘.

Vilj en resurskategori i listan langst upp till hoger.

Dra och slapp enskilda resurser fran listan langst ned till hoger om Job Jackets-symbolen
i listan till vanster.

Du kan ocksa dra resurser till en Job Ticket eller ett projekt.

Mer information om hur du dndrar platser for resurserna i en Job Ticket finns i "Ange
var resurserna ska sparas: Avancerat lige".
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Arbeta med Job Ticket

En Job Ticket ar en uppsittning med resurser (specifikationer och regler) som kan
anvandas for ett eller flera QuarkXPress-projekt. Varje Job Ticket har ett namn och
lagras i en sdrskild Job Jackets-struktur. En Job Ticket innehaller bade resurser pa
projektniva (t.ex. farger, typografimallar och farghanteringsinstillningar) och resurser
pa layoutnivad (t.ex. layoutspecifikationer och layoutdefinitioner).

Det finns tre olika typer av Job Ticket:

En Job Ticket-mall dr en definition for ett Job Ticket-original. P4 sidtt och vis fungerar
en Job Ticket-mall pd samma sidtt som en mallsida eller en mallfil i QuarkXPress.

En aktiv Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket-mall som associeras med ett visst projekt.

En dsidosatt Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket som har associerats med ett projekt,
men som inte lingre associeras med det projektet (t.ex. om projektet stangts utan att
sparas).

Skapa en Job Ticket-mall

Har foljer nagra riktlinjer som visar nar separata Job Ticket-definitioner dr att foredra.

Om du har ett aterkommande utskriftsjobb, exempelvis ett nyhetsbrev eller en tidskrift,
kan det vara lampligt att skapa en Job Ticket for detta jobb.

Om du planerar att skapa flera typer av layouter (t.ex. affischer, vykort, webbplatser

och Flash-presentationer) som allihop baseras pa en enskild kampanj eller tema, bor
du skapa en Job Ticket-mall for varje layout och lagra alla Job Ticket-mallar i en enda
Job Jackets-fil. P4 det viset kan alla layouterna dela samma typografimallar, farger, etc.

Om du har ett standardformat som anvinds av flera personer, t.ex. ett annonsformat,
bor du anvédnda en Job Ticket som hjdlper kunderna att skapa sina annonser enligt
riktlinjerna.

Om du vill se till att en grupp med layoutare anviander samma typografimallar, farger
eller andra resurser, samt att dessa resurser ar synkroniserade mellan layoutarna om
resurserna skulle dndras, bor du lagra resurserna i en Job Ticket-mall sd att de kan
komma &t resurserna via en delad Job Jackets-fil. P4 det har sittet kan du uppratthalla
standarden for en foretagsprofil i stora organisationer.

Skapa en Job Ticket-mall: Grundldggande ldge
Sa har lagger du till en Job Ticket-mall i en Job Jackets-struktur i grundlaget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering). Om mer
an en lista visas i dialogrutan klickar du pa Grundldggande instdllningar sa att
grundpanelen visas.
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Hanterare for Job Jackets

G EEE N

Namn senast andrad datum Delning
- [ Layout Settings Wednesday 14 May 2008 Delad
¥ [ Mew Job Jacket Wednesday 14 May 2008 Delad
[ Mew Job Jacket 2 Wednesday 14 May 2008 Delad
~ [ Part List Job Jacket Wednesday 14 May 2008 Delad
» [ Part List Layoul Specification Wednesday 14 May 2008 Delad
¥ (A& Projektl job Jacker Tupsday 13 May 2008 elas inte

[ tefaulr job Ticket
Default job Ticket 1:Projektl
s

li Avancerade |nsla||ningar ) K Stang_) m

Du kan skapa Job Ticket-mallari grundpanelen i dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn
Ovrigt).

Markera den Job Jackets-struktur som Job Ticket-mallen ska finnas i.

Klicka pa knappen Ny Job Ticket-mall EF. Dialogrutan Ny Job Ticket-mall visas.

Nytt johbkort

Kortets namn: Etiketter

Relaterad Job Jacket: New Job Jacket

lstilimtﬂirltnglr-- Layoutinstiliningar '

Ligg till fran: Aktuell Job Jacket )

RESUTSAr Tillganglig Inkludera

Stycketypografimallar

Farger |»
Streck och rinder

ALl

Listor ||

nkludera alla Ta bort alla

([ Avbryt ) € 0K

Du kan tilldela en ny Job Ticket-mall resurser i dialogrutan Ny Job Ticket.

Konfigurera den nya Job Ticket-mallen pa det satt som beskrivs i "Arbeta med resurser

i en Job Ticket: Grundliggande lige".

Redigera en Job Ticket: grundlidge

Du redigerar aktiva Job Ticket for ett projekt genom att 6ppna projektet och sedan
vélja Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket. Dialogrutan Redigera Job Ticket
visas. Mer information om hur du anvander dialogrutan Redigera Job Ticket finns i
"Arbeta med resurser i en Job Ticket: Grundliggande lige".

Arbeta med resurser i en Job Ticket: Grundldggande lige

I det hér avsnittet beskrivs hur du lagger till och tar bort resurser i en Job Ticket eller
en Job Ticket-mall genom att anvidnda dialogrutan Ny Job Ticket eller Redigera Job
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Ticket. De hdr bada dialogrutorna dr i allt vasentligt likadana férutom att dialogrutan
Redigera Job Ticket ser lite annorlunda ut for en Job Ticket dn for Job Ticket-mallar.

NylL jobbkorl El
Kartets namn: -ijP.rr? Tr‘l;ﬁr
Relaterad Job Jacket: Product Lisk Job Jacket

Shilinstainingar | LayoutinstSlningar

Lagg il fréin: _Bléddra..._ ~

Ci\Documents and SettingsivchauhaniD. . \Project2.qxp

Hesurser: | Iiliganghg: | Inkluderad:
Teckentypografimallar ~ L cul
Stycketypografimallar I Cyan @ [ Magenta
Héreen HRed
Streck och rander 5
Al i Magent &
Listar W Passmarke
] ¥
[ Trklnidera Alla ] [ Ta hrrt alla ]

Du kan lagga till resurser i en Job Ticket-mall eller en Job Ticket i dialogrutorna Ny Job
Ticket och Redigera Job Ticket.

S& har tilldelar du dialogrutan Ny Job Ticket eller Redigera Job Ticket resurser:

1 Om du vill lagga till eller ta bort resurser pa projektniva, anvander du kontrollerna pa
fliken Stilinstdllningar (for Job Ticket-mallar) eller fliken Projektinstallningar (for
aktiva och asidosatta Job Ticket-definitioner).

Du kan ldgga till resurser pa projektniva fran en mangd olika kéllor genom att anvdnda
menyn Léagg till fran:

e Om du vill ldgga till resurser fran den 6verordnade Job Jackets-strukturen for en Job
Ticket, vidljer du Aktuell Jacket.

¢ Vilj det aktuella Lankade projektet for att lagga till resurser fran det aktiva projektet.

¢ Vilj Program for att 1dgga till resurser fran programmets forinstallningar (galler endast
for Job Ticket-definitioner).

e Om du vill lagga till resurser frdn en projektfil eller frdn en Job Jackets-fil véljer du
Annan och klickar sedan pé Vilj och navigerar till malfilen.

Om du vill kopiera resurser till en Job Ticket anvdnder du de tre listorna langst ned i
dialogrutan. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vidlj sedan specifika resurser i den
andra listan och klicka pa hogerpilen sa kopieras de hér resurserna till den tredje listan
(som visar resurserna av den har typen i din Job Ticket).

Om du vill ta bort resurser fran en Job Ticket véljer du en resurstyp i den forsta listan,
valjer specifika resurser i den tredje listan och klickar pa vansterpilen.

2 Om det finns en layoutdefinition betyder det att en layout skapas automatiskt nir en
Job Ticket anvénds for ett projekt. Nar du skapar en layoutdefinition kan du ange en
layoutspecifikation (med information som t.ex. sidstorlek och sidantal), en medietyp
(utskrift, webb eller interaktiv), regeluppsattningar och utdataspecifikationer.
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Om du vill ldgga till en layoutdefinition i en Job Ticket klickar du pa fliken

Layoutinstéllningar och klickar sedan pa knappen *+. En ny layoutdefinition 1iggs
till i listan.

Om du vill konfigurera den markerade layoutdefinitionen klickar du forst pa
instdllningen for Layoutegenskaper for att visa instdllningarna for layoutegenskaper,
och sedan gor du sa har:

Om du vill byta namn pa layoutdefinitionen skriver du in ett namn i faltet
Layoutnamn. Det hdr namnet anvinds for den automatiskt genererade layouten.

Om du vill ange information som t.ex. sidstorlek och sidantal for layoutdefinitionen,
valjer du ett alternativ pa menyn Layoutspecifikation. (Ldgg marke till att en
layoutspecifikation maste finnas i Job Jackets-strukturen innan du kan vilja
Layoutspecifikation har. Mer information finns i "Skapa Job Jackets-filer".)

Om du vill visa vilken layouttyp som ska skapas automatiskt for den har
layoutdefinitionen, viljer du ett alternativ pd menyn Medietyp.

Om du vill kopiera regeluppsattningar och utdataspecifikationer frdn den 6verordnade
Job Jackets-strukturen till layoutdefinitionen, anvander du de tre listorna langst ned
i dialogrutan. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vilj sedan specifika resurser i den
andra listan och klicka pa knappen sa kopieras de hér resurserna till den tredje listan
(som visar resurserna av den hédr typen i layoutdefinitionen).

Om du vill ta bort en layoutdefinition markerar du den och klickar pd knappen =.

Klicka pd OK nér du dr klar med konfigurationen av Job Ticket-definitionen.

Skapa en Job Ticket-mall: Avancerat ldge

S& har lagger du till en Job Ticket-mall i en Job Jackets-struktur i avancerat lage:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering). Om det
bara visas en lista i dialogrutan klickar du pd Avancerade instdllningar sd visas den
avancerade panelen.

Du visar var den nya Job Ticket-mallen ska sparas genom att skapa eller markera en
Job Jackets-symbol i den vénstra listan.

Klicka pa knappen Ny Job Ticket-mall E". En ny Job Ticket-mall laggs till i den
markerade Job Jackets-strukturen.

Konfigurera den nya Job Ticket-mallen pd det sdtt som beskrivs i "Arbeta med resurser
i en Job Ticket: Avancerat liige".

Arbeta med resurser i en Job Ticket: Avancerat lage

Det finns flera situationer dd du kanske behéver jobba med resurserna i en Job Ticket:

Du kan anvidnda den hér proceduren om du vill skapa en Job Ticket-mall med hjilp
av resurserna i ett befintligt projekt. Om du t.ex. har forra arets kopia av ett
broschyrprojekt och du vill ldgga alla broschyrprojektets typografimallar, firger och
sa vidare i en ny Job Jackets-fil, eller i en Job Ticket for ett befintligt projekt kan du
anvanda den hér proceduren.
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e Du kan anvédnda den héar proceduren for att kopiera resurser mellan olika Job

Ticket-definitioner.
Du kan anvanda den hir proceduren for att kopiera resurser frdn en Job Jackets-struktur

till en Job Ticket.

Sa har lagger du till resurser i en Job Jackets-struktur i det avancerade laget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instédllningar sa
visas den avancerade panelen.

Ange var du vill kopiera resurser fran:

Om du vill kopiera resurser fran en Job Jackets-struktur, en Job Ticket-mall eller en Job
Ticket markerar du kidllobjektet i listan langst upp till vanster.

Om du vill kopiera resurser frdn ett dppet projekt markerar du projektet i listan till
vanster.
Om du vill kopiera resurser fran programmets standardinstallningar klickar du pa

knappen Ladda programresurser ‘.

Vilj en resurskategori i listan langst upp till hoger.

Dra och slapp enskilda resurser fran listan langst ned till héger om Job Ticket-mallen
eller din Job Ticket i listan till vanster.

Lagga till en layoutdefinition i en Job Ticket: Avancerat lage

En layoutdefinition dr en grupp specifikationer som kombineras for att beskriva en
enskild layout. En layoutdefinition inkluderar resurser som t.ex. medietyp (utdata av
typen utskrift, webben eller interaktiv), utdataspecifikationer och regeluppsattningar.

Naér du skapar ett projekt frdn en Job Ticket-mall skapas automatiskt en layout for varje
layoutdefinition i den Job Ticket-mallen. Om en layoutdefinition inte innehdller en
layoutspecifikation, visas dialogrutan Nytt projekt dir du kan ange sidstorlek,
marginaler osv.

Nar du lagger till en layoutdefinition i en aktiv Job Ticket, skapas en layout utifrdn
den har layoutdefinitionen som automatiskt laggs till i motsvarande projekt.

Sa har lagger du till en layoutdefinition i en Job Ticket-mall eller i en Job Ticket:
Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt >Job Jackets-hantering)
och markera 1lamplig Job Ticket i listan till vinster.

Om du vill visa resurskontroller klickar du pa knappen Avancerade instdllningar.

Markera Layouter i listan 1dngst upp till hoger. Alla layoutdefinitioner i Job Ticket
visas i listan ldngst ned till hoger.

Klicka pa knappen Nytt objekt LI ovanfér listan lingst ned till hoger. En ny
layoutdefinitioner med namnet "Layout" 1aggs till. (Namnet du ger layoutdefinitionen
anvands for layouten nar du skapar ett projekt. Om du vill byta namn pa en
layoutdefinition dubbelklickar du p4 namnet och skriver in det nya namnet.)
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5 Klicka pa knappen bredvid namnet pa layoutdefinitionen for att visa de olika filten i
layoutdefinitionen.

6 Ange eller skriv in vdrden for de félt som du vill anvédnda.
7 Klicka pa Spara.

Information om hur du anvinder layoutdefinitioner finns i "Anvinda en layoutdefinition
i ett projekt".

Anvénda en Job Ticket-mall i ett projekt
Du kan anvinda en Job Ticket-mall i ett projekt pa tva olika satt:
¢ Skapa ett nytt projekt fran Job Ticket-mallen:

e Linka ett befintligt projekt till en Job Ticket-mall.

I bdda fallen skapas een ny Job Ticket frdn Job Ticket-mallen och den nya Job Ticket
anvands i projektet. Nedanstdende avsnitt beskriver bada satten.

Skapa ett projekt fran en Job Ticket-mall

Nar du skapar ett nytt projekt frdn en Job Ticket-mall skapar QuarkXPress alltid en Job
Ticket frdn denna Job Ticket-mall. Du kan vélja var du vill att din Job Ticket ska lagras:
I en delad Job Jackets-fil eller i en inbdddad Job Jackets-struktur i projektfilen.

Sa har skapar du ett projekt fran en Job Ticket-mall:

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt fran Ticket. Dialogrutan Nytt projekt fran Ticket visas.

Nytt projekt fran kort r5_<|

[+ Mew Job Jacket
[ Mew Job Jacket 2
[ Muevo Job Jacket
[ Muevo Job Jacket 2
ElE Projektl Job Jacket

Markering: Projektl Job Jacket

Markera en Job Ticket-mall fér ett nytt projekt i dialogrutan Nytt projekt fran Ticket.
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Om den Job Jackets-struktur som du vill anvinda inte visas klickar du péa Bladdra,
letar upp Job Jackets-filen och klickar pd Oppna.

Markera den Job Ticket-mall som dr malet i listan. (Observera att du ocksa kan vilja
en asidosatt Job Ticket.)

Markera eller avmarkera kryssrutan Dela Jacket enligt foljande:

Om du vill lagra projektets aktiva Job Ticket i en extern Job Jackets-fil s att din Job
Ticket kan dela resurser med andra anvdndare av den har Job Jackets-filen, markerar
du Dela Jacket. (Mer information finns i "Samarbeta med delade Job Jackets.)

Om du vill lagra projektets Job Ticket inbdddad i en Job Jackets-struktur i projektfilen,
avmarkerar du Dela Jacket.

Klicka pa Vdlj. Det nya projektet drver projektinstidllningarna for Job Ticket-mallen
och nya layouter for alla layoutdefinitioner i Job Ticket-mallen skapas automatiskt.

Det géar inte att lagra en Job Ticket i den forinstillda Job Jackets-strukturen. Darfor blir
du ombedd att spara en ny Job Jackets-fil i filsystemet om du skapar ett nytt projekt
fran en Job Ticket-mall i den forinstillda Job Ticket-strukturen och markerar Dela
Jacket.

Lénka ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil:

Naér du ldnkar ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil tar du bort projektets aktuella
Job Ticket och lankar projektet till en ny Job Ticket som har skapats frdn en Job
Ticket-mall i en annan Job Jackets-fil. Du kanske viljer att gora det har om du vill
lanka ett befintligt projekt till en Job Ticket-fil ddr en annan layoutare har en aktiv
Job Ticket, sa att resurser som anvands av er bada kan synkroniseras. (Mer information
finns i "Samarbeta med delade Job Jackets".)

Sa har anvander du en Job Ticket i ett befintligt projekt:

Skapa eller 6ppna projektet.
Vilj Arkiv > Job Jackets > Lianka projekt. Dialogrutan Lianka projekt visas.

Om den Job Jackets-fil som du vill anvidnda inte visas klickar du pa Bldddra, letar upp
filen och klickar pd Oppna.

Markera den Job Ticket-mall som dr malet i listan.

Markera eller avmarkera kryssrutan Dela Jacket enligt foljande:
Om du vill lagra projektets Job Ticket i den Job Jackets-fil som innehaller Job
Ticket-mallen som ar malet, markerar du Dela Jacket.

Om du vill lagra projektets Job Ticket inbdddad i en Job Jackets-struktur i projektfilen,
avmarkerar du Dela Jacket.

Klicka pa Anslut. Projektet drver projektinstdllningarna for Job Ticket-mallen och
layouter for alla layoutdefinitioner i Job Ticket-mallen skapas automatiskt.

300 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



=

JOB JACKETS

Om du anvinder en Job Ticket-mall i den forinstillda Job Ticket-strukturen och
markerar Dela Jacket, blir du ombedd att spara en ny Job Jackets-fil i filsystemet. Det
beror pé att det inte gar att lagra en Job Ticket i den forinstallda Job Jackets-strukturen.

Visa forhallanden mellan Job Ticket-filer

Du kan se forhallandena mellan Job Jackets, Job Ticket-mallar, Job Ticket-filer och
projekt i dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt). Foljande symboler visas
i denna dialogruta:

Job Jackets-struktur (lankad)

Job Jackets-struktur (inbdddad)

Job Ticket-mall

AKktiv eller asidosatt Job Ticket

Projekt (ett projektnamn i fet stil anger det aktiva projektet)

Ett projekt som ar lankat till en aktiv Job Ticket visas sa har:

B Lt T
[ Part Link gt

Ett projekt som ar lankat till en aktiv Job Ticket

En asidosatt Job Ticket har en [El-symbol men ar inte lankad till nagot projekt. Detta
kan innebdra att projektet har flyttats, tagits bort eller aldrig sparades.

Anvénda en layoutdefinition i ett projekt

En layoutdefinition bestdr av en grupp kombinerade instidllningar som anvands for
att beskriva en layout. Dessa instdllningar kan bestd av en medietyp (utskrift eller
webb), regeluppsdttningar, utskriftsinstallningar och kallinstdllning for firghantering.
En layoutdefinition bestdr ocksa av en layoutspecifikation, dir information som
sidstorlek och antal sidor ingar (observera att layoutspecifikationer méste skapas pa
Job Jackets-niva).

Nar du associerar ett projekt med en Job Ticket-mall skapas automatiskt en layout {for
varje layoutdefinition i den Job Ticket-mallen. Sddana layouter har samma namn som
de layoutdefinitioner de har baserats pa.

Du kan anvinda en layoutdefinition i ett projekt pa tva olika satt:

Skapa ett nytt projekt fran Job Ticket-mallen som innehaller layoutdefinitionen enligt
beskrivningen i "Skapa ett projekt frdin en Job Ticket-mall".

Linka en Job Ticket till det aktiva projektet efter att projektet har skapats enligt
beskrivningen i "Ldinka ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil:".

Oavsett vilken metod du anvander skapas de definierade layouterna automatiskt.
Samarbeta med delade Job Jackets

Resurserna i en delad Job Jackets-fil kan delas av alla projekt som anvéinder Job
Ticket-definitioner i Job Jackets-filen. Nar en delad resurs uppdateras i ett projekt kan
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andringen Overforas automatiskt till alla andra projekt som inte anviander resursen
ifraga.

Anta t.ex. att tvd layoutare, Andrea och Hector, arbetar med tva separata projekt. Varje
projekt anviander en Job Ticket i en Job Jackets-fil med namnet "Bryns Job Jackets".
(Det spelar ingen roll om de tva Job Ticket-definitionerna har baserats pd samma Job
Ticket-mall, s& lange bada dessa Job Ticket ligger i "Bryns Job Jackets".)

Anta att bada dessa Job Ticket innehaller en typografimall med namnet "Logo
underrubrik". Eftersom den hir typografimallen finns i en Job Ticket sparas
typografimallens definition i Job Jackets-filen. Och eftersom typografimallen finns i
béada layoutarnas Job Ticket kan bada projekten anvanda typografimallsdefinitionen
som har sparats i den delade Job Jackets-filen. S& om Andrea bestimmer sig for att
andra pa det teckensnitt som anvands i typografimallen "Logo underrubrik”, kan den
andringen automatiskt formedlas till den layout som Hector arbetar med. Teckensnittet
for den hér kopian av typografimallen dndras ocksa. Typografimallsresursen "Logo
underrubrik" synkroniseras med andra ord mellan de tva projekten.

Andrea "Bryns Job Jackets-Fil" Hector
Projekt 1 Jobbkort Jobbkort Projekt 2
1 2
Layout < - Layout
1 ;
Projekt 1:s Projekt 2:s
definition av < s definition av
qpaE[:‘l;:allen 5 Jadc_ filens typogmﬁ:allen
underrubrik” d'z'::;.::;;n underrubrik”
“Logo undermubrik®

| en delad Job Jackets-fil kan det bara finnas en definition fér en resurs, oavsett hur manga
Job Ticket som anvénder resursen. Om Job Ticket-definitionerna for tva projekt anvander
samma resurs (i det har fallet en typografimall), kan denna resurs synkroniseras automatiskt
mellan projekten.

Det dr viktigt att komma ihag att kopian av en resurs i en projektfil dr lankad till, men
skild fran, kopian av denna resurs i en Job Ticket. Det innebdr att om resurskopian i
ett projekt dndras, om t.ex. Andrea dndrar teckensnittet i typografimallen "Logo
underrubrik", uppdateras inte resurskopian i Hectors projekt automatiskt, om inte
samarbete har aktiverats for bAde Andreas och Hectors projekt (Arkiv >
Samarbetesinstillning). Om samarbete har aktiverats for Andrea formedlas andringen
fran Andreas projekt till den aktiva Job Ticket-definitionen automatiskt, och
resurskopian i "Bryns Job Jackets" uppdateras automatiskt. Om samarbete dven har
aktiverats for Hector laser hans kopia av QuarkXPress in den uppdaterade definitionen
fran "Bryns Job Jackets" och infogar den nya definitionen i hans projekt.
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Andrea "Bryns Job Jacketsfil* Hector
Projekt 1 Jobbkort Jobbkort Projekt 2
1 2
Layout - Layout
1 1
Projekt 1:5 Projekt 2:5
definition aw < z definition av
typug[.;f;:allan TS T TPy l]"pD?lr_:';:E“ﬂﬂ
underrubrik® definition av ,]undarrubr‘ll("
typografimallen
"Logo undmubrili:/
1. 3.
Andrea Andrar Hectors exepplar ayv
definitionen av OuarldPress |Hser dwver

2.
CuarkdPress skickar

typografirmallen
dndringen till Job Jackets-filen

*Logo underrubrik”™

den rya typografimalls-
definitionen till
Hectors prjekt.

Nar Andrea andrar definitionen i den delade typografimallsresursen, skickas &ndringen
(via projektets aktiva Job Ticket) till den delade Job Jackets-filen. Sedan l&ser Hectors
kopia av QuarkXPress in den uppdaterade typografimallsdefinitionen fran Job Jackets-filen

och den uppdateras i hans projekt.

De instdllningar som kontrollerar ndr dessa uppdateringar utfors finns i dialogrutan

Samarbetesinstillning (menyn Arkiv).

Kontrollera hur projektet uppdaterar resursdefinitionerna fran den delade

Job Jackets-filen ndr projektet 6ppnas, innan det skickas till utskrift och nir du arbetar
i projektet med kryssrutorna Vid 6ppnandet, Fore utskrift och Under arbetets gang

pa fliken Uppdateringar.

Samarbetesinstillning

Job Jackets  Linkade layouter = Delade layouter

Innehall | Uppdateringar 1—

still in ick dateringar

| vid éppnandet
| rore utskrift
S Under arbetets gang

vall: & Sel

Om du vill kontrollera hur ofta &ndringar fér delade resurser skrivs till och lases fran en
delad Job Jackets-fil anvander du fliken Uppdateringar i dialogrutan

Samarbetesinstéllning (menyn Arkiv).

Fliken Job Jackets i den har dialogrutan visar namnet pa det aktiva projektets
Job Jackets-struktur, dess status (delad eller inte delad), sokvagen till Job Jackets-filen
(om det finns ndgon) och namnet péd det aktiva projektets aktiva Job Ticket Foljande

knappar finns langst ned pa fliken:

¢ Byt Jacket: Med den hiér knappen kan du linka projektet till en Job Ticket i en annan

Job Jackets-fil.

¢ Byt Ticket: Med den har knappen kan du lanka det hér projektet till en annan Job

Ticket.

e Hiamta uppdatering: Om alternativen for automatisk uppdatering langst upp i den

hér dialogrutan inaktiveras, kan du utféra en manuell uppdatering med den hér

knappen.
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e Aktivera delning/Sting av delning: Med den hdr knappen kan du frigdra det aktiva
projektet fran den delade Job Jackets-filen. Projektets Job Ticket flyttas till en inbaddad
Job Jackets-struktur i projektfilen.

Samarbetesinstillning

Job Jackets | Lankade layouter | Delade layouter | Innehdll | Uppdateringar

Job Jacket: Projekk4 Job Jacket
Status: Inbaddad

Jobbkort: Default Job Tickek 1:Projekktd

Lanka projekt. .. Aktivera delning

Du kan styra delningen for det aktiva projektets Job Jackets-struktur i fliken Job Jackets
i dialogrutan Samarbetesinstéllning (menyn Arkiv).

Det dr viktigt att komma ihag att en lank mellan tva Job Ticket-definitioner inte betyder
att alla resurser synkroniseras automatiskt mellan projekten som anvédnder dessa Job
Ticket-definitioner. En resurs synkroniseras bara mellan tva projekt om foljande tre
forhallanden galler:

e Resursen finns i bdda projekten.
¢ Resursen finns i bada projektens Job Ticket-definitioner.

¢ Bada projektens Job Ticket-definitioner finns i samma Job Jackets-fil.

Exportera och importera Job Ticket

Det kan uppsta situationer dar jobbkonstruktéren behdver kopiera en Job Ticket-mall
eller en Job Ticket fran en Job Jackets-fil till en annan, eller behéver importera alla Job
Ticket-mallar och Job Ticket-definitioner i en Job Jackets-struktur till en annan

Job Jackets-struktur. Du kan gora detta med hjdlp av funktionerna fér export och
import av Job Ticket.

Exportera en Job Ticket-mall eller en Job Ticket

Sa hir exporterar du en Job Ticket-mall eller en Job Ticket fran en Job Jackets-struktur:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och markera den Job Ticket
som dr mdlet i listan till vanster.

Klicka pa knappen Exportera Ticket [fovanfor listan till vinster. Dialogrutan Ny
Job Jacketsvisas.

Ange ett namn och en plats och klicka pa Spara. Alla markerade Job Ticket sparas i en
Job Jackets-fil med det angivna namnet, samt eventuella nodvandiga resurser.

Importera en Job Ticket-mall eller en Job Ticket

Sa& hér importerar du en Job Ticket-mall eller en Job Ticket till en Job Jackets-struktur:
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1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och markera den Job Ticket
som dr malet i listan till vanster.

2 Klicka pa knappen Importera [ ovanfor listan till vinster. Dialogrutan Markera
Job Jackets-fil visas.

3 Markera en Job Jackets-fil och klicka p4 Oppna. Alla Job Ticket-mallar och Job Ticket
i den markerade filen importeras till den markerade Job Jackets-strukturen tillsammans
med eventuella nddvindiga resurser.

Den forinstillda Job Jackets-filen

Vid QuarkXPress-installationen installeras dven en forinstilld Job Jackets-fil (innehaller
en forinstélld Job Ticket-mall) med namnet "DefaultJacket.xml" pa den plats som anges
i panelen Job Jackets i dialogrutan Instidllningar (menyn Redigera/QuarkXPress).

Naér du skapar ett projekt genom att vdlja Arkiv > Nytt > Projekt hiander foljande:

e En kopia skapas av denna forinstillda Job Jackets-fil (med namnet "Forinstalld
Job Jackets") och den bdddas in i det nya projektet. Den inbaddade
Job Jackets-strukturen far namnet "[filnamn] Job Jackets".

¢ 1 den inbaddade Job Jackets-strukturen skapas en Job Ticket fran den forinstéllda Job
Ticket-mallen (med namnet "Forinstdlld Job Ticket"). Den nya Job Ticket-definitionen
far namnet "[filnamn] Ticket".

* QuarkXPress associerar Job Ticket-definitionen i den inbdddade Job Jackets-strukturen

med det nya projektet.

Du kan anvdnda den forinstdllda Job Jackets-filen nar du kontrollerar resurserna som
anvands i nya QuarkXPress-projekt. Du kan ocksa redigera den forinstdllda Job
Ticket-mallen som anvinds av projekt som skapats via Arkiv > Nytt > Projekt. Det
hér avsnittet beskriver bada sitten.

=% Det gar inte att lagra en ny Job Ticket i den forinstillda Job Jackets-filen. Ytterligare
information finns i "Skapa ett projekt fidin en Job Ticket-mall".

Redigera den férinstéllda Job Ticket-mallen: Manyn Arkiv

Den forinstallda Job Ticket-mallen anvands av nya projekt som skapas via Arkiv >
Nytt > Projekt. Den forinstéllda Job Ticket-mallen kan redigeras pa tvd sitt.

Sa har redigerar du den forinstéallda Job Ticket-mallen fran menyn Arkiv:

1 Stédng alla 6ppna projekt.

2 Om du vill 6ppna den forinstédllda jobbkortsmallen i dialogrutan Modifiera jobbkort
véljer du Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket.

3 Konfigurera den forinstdllda Job Ticket-mallen med instdllningarna i dialogrutan
Modifiera Job Ticket och klicka pa OK.
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Redigera den forinstillda Job Ticket-mallen: Menyn Ovrigt

Sa har redigerar du den forinstédllda Job Ticket-mallen frdn dialogrutan Job
Jacket-hantering:
Oppna dialogrutan Job Jacket-hantering (menyn Ovrigt).

Klicka p& knappen Oppna Jacket, navigera till den forinstillda Job Jackets-filen och
klicka pd Oppna.

Expandera den forinstéllda Job Jackets-strukturen och vilj Job Ticket-mallen
"Forinstalld Job Ticket" i listan.

Klicka pa knappen Redigera #. Dialogrutan Redigera Job Ticket 6ppnas.

Anvind kontrollerna i dialogrutan Redigera Job Ticket ndr du konfigurerar den
forinstdllda Job Ticket-mallen.

Klicka pa OK.

Naésta projekt som skapas med kommandot Arkiv > Nytt > Projekt kommer att anvinda
den dndrade forinstdllda Job Ticket-mallen.

Redigera den forinstéllda Job Jackets-filen

Du kan anvinda den forinstdllda Job Jackets-filen nar du kontrollerar resurserna som
anvands i nya QuarkXPress-projekt. S hir redigerar du den forinstéllda Job Jackets-filen:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Klicka pa knappen Oppna Jacket &, navigera till den forinstallda Job Jackets-filen
och klicka p4 Oppna.

Vilj Job Jackets-strukturen "Forinstalld Job Jacket" i listan.
Konfigurera den forinstillda Job Jackets-strukturen med kontrollerna i dialogrutan

Job Jackets-hantering och klicka pd OK.

Mer information om hur du arbetar med resurser finns i avsnittet "Arbeta med resurser
i en Job Ticket: Avancerat lige".

Arbeta med resurser: Avancerat lage

"Resurser" ar en allmén kategori som beskriver de flesta av komponenterna som utgor
Job Jackets och Job Ticket. Resurser inkluderar allt fran typografimallar till
specifikationer for sidstorleken. I avsnitten nedan beskrivs hur du far atkomst till,
skapar och uppdaterar resurser i det avancerade fonstret i dialogrutan

Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt):

= Den som &r ansvarig for jobbet kommer att anvinda det hir forfarandet ofta, for olika

dndamal. En layoutare behover a andra sidan kanske aldrig anvanda det hér forfarandet.
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Komma at resurser: Avancerat lage

Innan du kan arbeta med en resurs maste du hiamta den. Sa hir far du atkomst till en

resurs:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instidllningar for
att visa panelen Avancerade.

I listan till vinster 6ppnar du ' eller skapar E* en Job Jackets-fil. Resurskategorierna
i Job Jackets-filen visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

Om du vill arbeta med resurser som ar specifika for en Job Jackets-struktur viljer du
Job Jackets-maélstrukturen i listan till vanster. Observera att de resurskategorier som
inte dr tillgdngliga representerar resurser som maste anges pa Job Ticket-niva.

Om du vill arbeta med resurser som é&r specifika for en Job Ticket visar du

Job Jackets-strukturen och skapar Ef, duplicerar [ eller importerar [#* en Job Ticket.
Sedan kontrollerar du att ratt Job Ticket mal ar markerad i listan till vinster. Observera
att nedtonade resurskategorier representerar resurser som maste anges pa

Job Jackets-niva.

Vilj en resurstyp i listan langst upp till hoger. De resurser av den valda typen som
redan finns visas i listan nederst till hoger.

Hanterare for Job Jackets

ARG CE @]
Namn ] Resurser: Projektl
[ Layout Settings A& 16) m
FXTRINA TRSITTer

[ Mew Job Jacket
[ Mew Job Jacket 2
[ Part List Jobr Jacket abbeskrivningar
* (G Part List Layoul Specification tontake
A Projektl job Jacker Kallinstallningar (2) 2
[ tefaulr job Ticket 3
Default Job Ticket 1:Projektl gl 2 1|

Lia

Farger Status

O wit | projekeet $
W svant I projekiet s
M Rred | projekret :
[ Green | projekret :
| I projekeet =
M Cyan | projekeet e
Il Magenta | projekeet o
Mo Lmseisbass -

Denna firg farekommer pa samtliga platar. Farhandsvisningsfarg pd
skarmen’ Bod' (9 Cron' (0% K3 9%

._: Grundlaggande instaliningar :] | Stang "] ( Spara )

Anvand dialogrutan Job Jackets-hantering for att visa, skapa, duplicera, ta bort, importera
och exportera resurser.

Konfigurera resurser: Avancerat lage

Nar du har navigerat till en resurs i dialogrutan Job Jackets-hantering, kan du
konfigurera resursen. Olika alternativ dr tillgdngliga for olika typer av resurser i den
hér dialogrutan:

¢ Du kan ange en katalog for de flesta resurser.

e Du kan ta bort de flesta resurser.
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¢ Du kan skapa och modifiera vissa resurstyper, medan andra maste skapas och modifieras
med hjélp av andra delar av QuarkXPress anvandargranssnitt.

¢ Du kan skapa, duplicera, ta bort och konfigurera layoutdefinitioner,
utdataspecifikationer, layoutspecifikationer, jobbeskrivningar, kontakter, regler och
regeluppsdttningar i en Job Jackets-struktur.

Du kan skapa och konfigurera en resurs, om det dr tillatet, i dialogrutan
Job Jackets-hantering pa foljande sitt:

Om du vill skapa en ny resurs av den typ som valts i listan langst upp till héger klickar
du péd knappen Nytt objekt i listan ldngst ned till héger. Om du vill d6pa om resursen
klickar du pa dess namn.

Om en resurs har en expanderarikon klickar du pad symbolen. Resursen expanderas
och sedan kan du konfigurera filten som visas. Vissa resursfalt innehaller menyer,
medan du i andra kan ange varden manuellt.

Om en resurs har en -knapp, klickar du pa knappen for att skapa flera forekomster
av resursen. Ndr du t.ex. skapar en layoutspecifikation kan du klicka pa den har knappen
pa resursen Dekorfirg och skapa ytterligare dekorfarger.

Ange var resurserna ska sparas: Avancerat ldge

Resurserna kan sparas pa flera stéllen:
¢ I Jacket: Sparas i en Job Jackets-struktur, men anvands inte i ndgon av strukturens Job
Ticket-mallar eller pa ndgon Job Ticket.

e I Ticket: Sparas i en Job Jackets-struktur och associeras med en Job Ticket-mall eller
en Job Ticket. Om en resurs som sparas i en Ticket finns i en Job Ticket-mall som
associeras med ett projekt dr resursen dven tillgdnglig i projektet.

¢ I projektet: Sparas i ett projekt men associeras INTE med en Job Jackets-struktur eller
Job Ticket.

S& har anger du var resurserna ska lagras:

Oppna en resurs i dialogrutan Job Jackets-hantering enligt beskrivningen i "Komma
dt resurser: Avancerat lige".

Markera resursen i listan langst ned till hoger.

Vilj en plats pd menyn i kolumnen Status:

e Om det objekt som markeras i den vénstra listan dr en Job Jackets-struktur kan du bara
vilja I Jacket.

Om objektet som valts i den vinstra listan dr en Job Ticket-mall eller en Job Ticket kan
du ange om resursen ska associeras med Job Ticket-mallen eller en Job Ticket genom
att védlja I Jacket eller I Ticket.

Om objektet som valts i listan till vinster dr ett projekt kan du ange om resursen bara
ska definieras i projektet (Status = I projektet) eller om den anvinder definitionen i
projektets aktiva Job Ticket (Status = I Ticket).
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Hanterare for Job Jackets

Namn 71 Resurser: Projektl
[ Layout Settings A&U (6) m
~ [ Mew Job Jacket FxtRrna resurser (1)
[ Mew Job Jacket 2 L
» [ Part List Job Jacket
= [ Part List Layoul Specification {ontakt
¥ (A& Projektl job Jacker Killinstallningar (2) o

[ tefaulr job Ticket L]

Default Job Ticket 1:Projektl mi Al

i

> Farger Status

O wit | projekeet $
W Svart Loniekiel %
n ‘ Pd komet ﬁ
B Green
W slue TR
@ Cyan I projektet =
Il Magenta I projekeet s :
Mea Aa i -

Fargseparation; Rod: 100%; Cron: 0%; BI3: 0%

liCrundlaggandelnstallnmgar ) K Stang jl m

Ange var resurserna ska lagras genom att 6ppna dialogrutan Job Jackets-hantering
(menyn Ovrigt).

Arbeta med layoutspecifikationer

Med en layoutspecifikation kan du definiera layoutspecifik information som t.ex.
sidstorlek, sidantal, marginaler, uppslagsinformation, utfallningsinformation,

bindningsinformation osv.
Det vanligaste séttet att arbeta med layoutspecifikationer ar foljande:

1 Skapa en layoutspecifikation (se "Skapa en layoutspecifikation: Avancerat ldge"). Den har
gors vanligtvis av den som dr ansvarig for jobbet.

2 Associera layoutspecifikationen med en layout med hjdlp av en Job Ticket-mall eller

en Job Ticket: Det hdr gors vanligtvis av layoutaren.

Nedanstaende avsnitt ger en detaljerad beskrivning av dessa forfaranden.

Skapa en layoutspecifikation: Avancerat lage

Layoutspecifikationer ar resurser och mdste darmed skapas i dialogrutan
Job Jackets-hantering, enligt beskrivningen i ”Arbeta med resurser: Avancerat liage."
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Hanterara for Job Jackats

) @)l o

Hamn

B [ Product List Job Jacket
[ [# Projects Job Jacket
B[@ Projekkl Job Jacket
B[ Projekk3 Job Jacket
B Projelul Jub Jackel

Diefault Job Ticket
[F] Magazine Rule set
[B] Part List Job Ticket 1:Projetol

Grundldggande installningar

| [Resurser: Projetot Job Jacket

Non-Breaking Character Sets
Regehappsattningar (3)
Regler (13

EAEE

Lavoutspecifikationer
B Layouk Specification
& Mallsidor
Antal sidor
Sidbredd
Sidhayd

| Nedre marainal

Skapa layoutspecifikationerna genom att ppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn

6vrigt).

Anvénda en layoutspecifikation i en layout

Du kan associera en layoutspecifikation med en layout pé tva sitt: Skapa layouten fran
en Job Ticket-mall, eller anvand layoutspecifikationen i en befintlig layouts aktiva Job

Ticket.

Den som dr ansvarig for jobbet ldgger vanligtvis till en layoutspecifikation i en
layoutdefinition i en Job Jackets-fil innan det faktiska projektet och layouten skapas.
Eftersom en layoutspecifikation &r en resurs, lagger du till den i en layoutdefinition
pa precis samma satt som nar du lagger till andra resurser (se Arbeta med resurser:

Avancerat lige").
Hanterare for Job Jackets
ele] ¢ [l BB
Namn Resurser: Part List Job Ticket
» [ Layout Settings Kontakre -
b [ Mew Job Jacket Kallinstallningar m
» [z MNew Job Jacket 2 |

b [ Part List Job Jacket

I [k Part List Layoul Specification

¥ (A& Projekrl job Jacket
O tefaule jah Ticket

"% Projekt1*

r: Grundiaggande instaliningar )

Listor
Non-Breaking Character Sets

(o] 7 [l @]

Layouter
W Part List Layout
" Beskrivning

lobbeskrivningar
Medietyp
Konfiguration av kallfarg
Korrekturlas utdata
Proof Intent
Story Directi

Litdatasnarifivatinner

Ingen
skeriv ut
Ingan
Ingen
Valfri
Malfri

Ingen

(sng ) (spara )

Om du vill konfigurera en Job Ticket-mall s& att den automatiskt skapar en layout som
foljer en viss layoutspecifikation, kan du associera layoutspecifikationen med
layoutdefinitionen i dialogrutan Job Jackets-hantering.
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En layoutare kan anvinda en layoutspecifikation i en layouts aktiva Job Ticket efter
att projektet och layouten har skapats, i dialogrutan Redigera Job Ticket (Arkiv >
Job Jackets > Modifiera Job Ticket). Om du vill ldgga till en layoutspecifikation i en
aktiv Job Ticket klickar du pa fliken Layoutinstédllningar, véljer layouten i listan och
valjer ett alternativ pa menyn Layoutspecifikationer.

Nytt jobbkort

Kortets namn: Project2 Ticket

Relaterad Job Jacket: Part List lob Jacket

! Stilinstaliningar | Lwouﬂnstillningnr}

[+

Layuutnarmn

Layvutspecifikationer | ini Utdat

Layoutinstdliningar

Layoutnamn: Part List Lavout

Ingen

Layoutspecifikationer: + Layout Specification

Medietyp: | Skriv ut s

Resurser: Tillgangliq:
Part List Ru

Inkluderad:
Part List Rule Set

Urdaraspecifikarinner

2] [#]

| Ta bort alla )
bt

Du kan tilldela en layout i det aktiva projektet en layoutspecifikation i dialogrutan Redigera
Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket).

Arbeta med utdataspecifikationer

En utdataspecifikation gor att du kan ange information som har att géra med utdata,
exempelvis fargrymd och upplosning for bilder, grafiskt filformat, tryckfargens tackning,
rastreringsfrekvens, PostScript-niva, PDF/X-kompatibilitet, m.m. Utdataspecifikationer
ar, pd samma sitt som regler, tester som kors gentemot den aktiva layouten nar
layoutaren viljer Arkiv > Job Jackets > Utvirdera layout.

Det vanligaste sattet att arbeta med utdataspecifikationer ar foljande:
1 Skapa en utdataspecifikation (se "Skapa en utdataspecifikation: Avancerat ldge"). Den hir
delen av jobbet utfors vanligen av en jobbansvarig som arbetar med en utdataspecialist.

2 Associera utdataspecifikationen med en layout via en layoutdefinition i en Job
Ticket-mall. Detta kan utforas av en jobbansvarig eller av layoutaren, men oftast gors
det av den jobbansvarige.

3 Anviénd utdataspecifikationen nér du skickar ett jobb for tryck eller exporterar det for
visning pd skarmen (Arkiv > Skicka jobb) for att férsdkra dig om att jobbet ar korrekt
avbildat. Mer information finns i "Anvinda utdataspecifikationer ndr jobbet skickas".
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Nedanstdende avsnitt ger en detaljerad beskrivning av dessa férfaranden.

Skapa en utdataspecifikation: Avancerat lédge

Utdataspecifikationer dr resurser och maste darmed skapas i dialogrutan

Job Jackets-hantering, enligt beskrivningen i ”Arbeta med resurser: Avancerat lige".

Hanterara for Job Jackats

B/ @elege o

Hamn
B [@ Product List Job Jacket

B Projects Job Jacket

[E Defaulk Job Ticket

[l Default Job Ticket 1:Projects
B[ Projekll Jub Jacket
B [ Projetol Job Jacket

Grundldggande installningar

Resurser; ProjectS Job Jacket
Non-Ereaking Character Sets
Regeluppsattringar (1)
Regler

Speciikationer fir utdata (1)

Streck ach rénder
Stycketypografimaliar

)/ @@

Specifikationer fdr ubdata

[H Part List Output Specification

T
Ulskriftsimetod: Skeiv ut;

=

Skapa utdataspecifikationerna genom att 6ppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn

Ovrigt).

Anvanda en utdataspecifikation i en layout

Du kan associera en utdataspecifikation med en layout pa tva sitt: Genom att skapa

layouten fran en Job Ticket-mall, eller anvanda utdataspecifikationen i en befintlig

layouts aktiva Job Ticket.

Den som &r ansvarig for jobbet ldgger vanligtvis till en utdataspecifikation i en

layoutdefinition i en Job Jackets-fil innan det faktiska projektet och layouten skapas.

Eftersom en utskriftsspecifikation &r en resurs lagger du till den i en layoutdefinition

precis som med andra resurser (se "Arbeta med resurser: Avancerat lige").
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) BE @@ n @
ooy J

| [Resurser: Defouit Job Ticket Il

B [ Product List Job Jacket
B [# Projects Job Jacket Kontakier
B Dofault Job Tickst ¥ Slinct liningar
[l Default Job Ticket 1:Projects
B[ Projekll Jub Jackel

[ [ Projetol Job Jacket Listor s
/@@
== |
Proof Rendering Intert  valfri $ ~
Story Direction hoy 4
Layoutspecifikation Ingen 5

Regeluppsattningar Ingen
Spe: joner fior utdata
Anvicningar POF Oulpul Specification

Grundldggande installningar Spara

Om du vill konfigurera en Job Ticket-mall sa att den automatiskt skapar en ny layout som
har en viss utdataspecifikation, kan du associera utdataspecifikationen med
layoutdefinitionen i dialogrutan Job Jackets-hantering.

En layoutare kan associera en utdataspecifikation med en layout nar projektet och
layouten har skapats. Mer information om hur du gor det finns i avsnittet "Redigera
en Job Ticket: grundliige".

Nytt johbkaort

Kortets namn: Project2 Ticket

Relaterad Job Jacket: Part List lob Jacket

! stilinstaliningar | Layoutinstaliningar |

=

¥ Layoutinstiliningar

Layoutnamn: Part List Layout

L ifikationer: | Layout Spacification $)  Medietyp: | Skrivut )

Inkluderad:

Resurser: Tillganglig:
__Regeluppsattningar

Inkludera alla Ta bort alla
() @)

Du kan tilldela en layout i det aktiva projektet en utdataspecifikation i dialogrutan Redigera
Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket).

Anvanda utdataspecifikationer nér jobbet skickas

En utdataspecifikation kan innehdlla bestdimda regler for hur ett jobb ska skickas for
utskrift eller visning pa skdarmen, inklusive regler som maste utvarderas och riktlinjer
for jobbets vig till den slutgiltiga produkten. I en utdataspecifikation kan du t.ex. ange
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att en layout inte far innehalla nagra bilder med en upplosning som &r lagre 4n 150
dpi, och att layoutens utdata ska vara i PDF-format.

Om Job Jackets-strukturen for layouten innehaller en utdataspecifikation (se "Skapa
en utdataspecifikation: Avancerat ldge") kan du anvanda utskriftsspecifikationen nar du
skickar jobbet till utskrift eller for visning pé en bildskdrm. Gor sa har:

1 Vilj Arkiv > Skicka jobb. Dialogrutan Skicka jobb visas.
2 Vilj en utdataspecifikation.

3 Klicka pa Utdata.

Skicka jobb

Utskriftsspecifikationer R

(4 Redigera utdataspecifikation \ fr Ny utdataspecifikation \

Detaljer

Mamn: Utskriftsspecifikationer
Fargrymd far bilden: RGB; Bildformat: |PEG; Utskriftsmetod: Skriv ut;

( xar ) oskife )

Du kan skicka den aktiva layoutens utdata med hjalp av en utdataspecifikation som ingar
i layoutens Job Jackets-struktur genom att anvénda dialogrutan Skicka jobb (menyn Arkiv).

= Nir du skickar ett jobb med alternativet Skicka jobb ingar alltid en JDF-fil.

Arbeta med regler och regeluppsattningar

En regel dr ett test som kors mot den aktiva layouten nar du viljer Arkiv > Job Jackets >
Utvirdera layout.

Varje regel kan testa ett villkor. En regel kan t.ex. tala om att alla texttecken ska vara
installda for 6vertryck. Regler kan dven inkludera beskrivningar, principer (som visar
layoutaren om ett visst villkor ar obligatoriskt, rekommenderat eller forbjudet) och
anvisningar for hur problemsituationer atgardas.

Det vanligaste séttet att arbeta med regler och regeluppsittningar dr foljande:
1 Skapa regler (se "Skapa regler: Avancerat Ilige") och lagg till dem i en regeluppsattning

(se "Ldgga till regler i en regeluppsittning: Avancerat ldge"). Detta utfors vanligen av en
jobbansvarig som eventuellt arbetar med en utdataspecialist.

314 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5



JOB JACKETS

Associera regeluppsittningen med en layout med hjélp av en Job Ticket-mall (se
"Anvinda en regeluppsdttning i en layout"). Det hér gors vanligtvis av den som ar ansvarig
for jobbet.

Utvérdera layouten med hjalp av regeluppsdttningen (se "Utvirdera en layout"). Detta

utfors oftast av en layoutare.

Nedanstdende avsnitt ger en detaljerad beskrivning av dessa férfaranden.

Skapa regler: Avancerat lage

Om du vill skapa en regel navigerar du till regelresursen i dialogrutan

Job Jackets-hantering enligt beskrivningen i "Arbeta med resurser: Avancerat lage."
Sedan anvinder du regelguiden pé foljande satt:

Klicka pa knappen Ny [F. Dialogrutan Redigera regel (forsta delen i regelguiden) visas.

Ange ett namn for regeln i faltet Namn.

Ange vilken typ av objekt som regeln ska gilla for genom att vélja ett alternativ pa
menyn Foremal. De tillgdngliga foremélen inkluderar alla block, textblock, bildblock,
texttecken, linjer, textbanor, bilder och teckensnitt.

Redigera regel

Mamn: | &l Tesxt Must Overprint

[ Teckensnittsnamn
[ Teckenstorlek

]:l Farg

O Tonvarde

|:| Opacitet

[ Tesekstil

Swilining fisr text

avbryt 4 Bakat Slutfar

Anvand dialogrutan Redigera regel for att skapa regler.

Ange vilken regel som ska kontrolleras genom att markera ett alternativ i omradet
Villkor. Vilka férhallanden som dr tillgédngliga beror pa vilket foremal som dr markerat.

Upprepa det hidr steget for varje villkor som du vill ha med i regeln. Villkoren
kombineras med en logisk AND-operator. Om du t.ex. skapar en regel som anger att
textblock ska ha en bakgrund med 50 % blatt viljer du Textblock och sedan markerar
du bdde Bakgrund och Tonvirde.

Klicka pa Nasta sa visas ndsta dialogruta i regelguiden. I den hir dialogrutan anger du
vilka villkor som ska utldsa regeln, (exempelvis, "0verlappar inte" eller "dr mindre dn
10pt"). Om du vill konfigurera varje villkor for sig visar du objektet i listan genom att
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klicka pé expanderaringsknappen. Vilj sedan alternativen och ange virden i de
tillgangliga félten.

Redigera regel

Texttecken: Stk efter alla Texttecken dar: e == -
H Svallning Fér text ar Inget varde
Anpassad svalinang
v Anpassat dvertryck
Anpassad urspaming
Anpassad spridning

Anpassad krympning
Obestimbar

e 4 Bakit Slutfar

Konfigurera en regel med hjalp av den andra dialogrutan i regelguiden.

Om ett villkor har en ®-knapp kan du klicka pa knappen och ligga till ytterligare
klausuler i villkoret. Klausuler kombineras med en logisk OR-operator. Om du t.ex.
vill ange att det angivna objektet ska ha en CMYK-firg eller en dekorfirg, anger du att
programmet ska soka efter CMYK pa forsta raden. Sedan lagger du till en rad och anger
att programmet ska soka efter dekorfarg pa den andra raden.

6 Klicka pa Nasta sa visas den tredje och sista dialogrutan i regelguiden. Anvand den
hér dialogrutan om du vill ange en Beskrivning av regeln, en Policy (som faststéller
vilken typ av symbol som ska visas om regeln har brutits) och Anvisningar om hur
felet kan réttas till. Den information som du anger i Anvisningar visas nir en layoutare
véljer Arkiv > Utvidrdera layout om regeln har brutits.
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Redigera regel

Beshrivning av regel:
Al kext must be set ko overprint,

Policy: @ Farbjuden v

Anvisningar:
Manually set text bo overprint where necessary.

Detaljer: ==
Mamn: All Text Musk Overprint
Faremdl: Texttecken; WYillkor: Swallning Fér text; Svallning For texdt: Swallning For text &r Anpassat Gvertryck;

Avbryt 4 Bakt Masta b Slutfar

Anvand den tredje dialogrutan i regelguiden fér att styra vad som hander nar ett forhallande
bryter mot en regel.

Lagga till regler i en regeluppséattning: Avancerat lage

Regler maste laggas in i regeluppsdttningar, som Kkallas for samlingar med regler. Den
som dr ansvarig for jobbet kan ha med en eller flera regeluppsdttningar i en
layoutdefinition i en Job Ticket-mall. Sedan kan en layoutare som arbetar i en layout
som dr baserad pa den layoutdefinitionen utvirdera layouten med reglerna i dessa
regeluppsattningar (se "Utvirdera en layout"). Sa hir lagger du till en regel i en
regeluppsittning:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du p4 Avancerade instidllningar for
att visa panelen Avancerade.

Skapa eller vilj en Job Jackets-struktur.
Vilj Regeluppsattningar i listan langst upp till hoger.

Klicka pa knappen Ny for att skapa en ny regeluppsittning. Dialogrutan Redigera
regeluppsittning visas.
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Redigera regeluppsattning

Mammn:  Part List Rule Set

Tillgdnglig: Inkluderad:
All Text Must Overprint All Text Must Overprint

Neo Process-Caolor text |E| Mo Process-Caolor text

Inkludera alla (: Ta bort alla )

Information om regel:

Chvbrye) (0K

Anvand dialogrutan Redigera regeluppséattning for att arbeta med regeluppséttningar.
6 Ange ett namn for regeluppsdttningen i filtet Namn.

7 Vilj de regler du vill ha i listan Tillgdnglig och klicka pa knappen eller klicka pa
Inkludera alla sa 14ggs alla regler i listan Tillganglig till i den aktiva
regeluppsattningen.

8 Klicka pa OK.

Anvianda en regeluppséttning i en layout

Nér en regeluppsattning har associerats med en Job Ticket-mall f6r en layout kan
layoutaren utvardera layouten mot regeluppsattningen (se "Utvirdera en layout"). Du
kan associera en regeluppsattning med en layout pa tva olika satt:

Den som &r ansvarig for jobbet lagger vanligtvis till en regeluppsattning i en

Job Jackets-fil innan det faktiska projektet och layouten skapas. Eftersom en
regeluppsdttning dr en resurs lagger du till den i en layout precis som med andra
resurser (se "Arbeta med resurser: Avancerat lige").
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Hanterara for Job Jackats

7 [@)e)e (@2 8

B [ Product List Job Jacket
B [# Projects Job Jacket

B[ Projekll Jub Jacket
[ [ Projetol Job Jacket

Resursen: Defouk Job Ticket
kAlirstaliningar
B (1)

Liskor
Non-Breaking Character Sets

0)¢ ol ®
Layouter
PdeWmmm

Spec
Anwicningar

Ak A

Om du vill géra sa att en regeluppsattning ar tillgénglig i en layout sa fort layouten har
skapats, kan du associera regeluppséattningen med layoutdefinitionen i dialogrutan

Job Jackets-hantering.

En layoutare kan associera en regeluppsittning med en layout efter det att projektet

och layouten har skapats. Mer information om detta finns i avsnittet "Arbeta med

resurser i en Job Ticket: Grundliggande lige".

Nytt johhkart
Kortets namn: Project2 Ticket
Relaterad Job Jacket: Part List lob Jacket
! stilinstaliningar | Layoutinstaliningar |
+ | -
1 Layoutspecifikati | itni Utdatas pecifikation
_Part List Layout _Layout Specification _ Part List Rule Set Specyfikacja wydruku
¥ Layoutinstiliningar
Layoutnamn; Part List Layout
L ifikationer: | Layout Specification ] Skriv ut )
Resurser: Tillganglig: Inkluderad:
| Regeluppsattning: Part List Rule Set | PartlistRuleSet |
Urdataspecifikarioner » B
Inkludera alla ( Ta bort alla )
oK)

Layoutaren kan tilldela en layout i det aktiva projektet en regeluppséattning i dialogrutan
Redigera Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket).
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Utvérdera en layout

Via regeluppsattningar, layoutspecifikationer och utdataspecifikationer far du tillgdng
till olika tester som kan utvidrderas for att avgdra om en layout foljer de specifikationer
som skapats av den jobbansvarige. Kommandot Utvirdera layout gor att du kan utfora
testerna och avgora ifall (och var) specifikationerna 6vertrads. Med det har kommandot
kontrolleras dessutom layouten mot sin egen layoutdefinition for att verifiera
medietypen (utskrift, webb eller interaktiv) och farghanteringsinstdllningarna. Om
layoutaren upptacker att specifikationerna inte efterlevs kan hon sedan avgéra om
hon maste gora nagot at saken.

Innan du forsoker utvérdera en layout, ska du kontrollera att projektet associeras med
en Job Ticket som definierar regeluppsittningar eller utdataspecifikationer for den
aktiva layouten.

Funktionen Utvirdera layout dr utformad sé att layoutproblem markeras och visar
var och hur de kan atgardas. Det gar dock inte att hindra en layoutare fran att gora
dndringar som bryter mot de specifikationer och regler som definierats for en Job
Ticket.

S& har utvirderar du en layout:

Vilj Arkiv > Job Jackets > Utvardera layout. Dialogrutan Utvardering av layout
visas med en lista over tillampliga regeluppsittningar, layoutspecifikationer och
utdataspecifikationer. Om du vill expandera en regeluppséttning, layoutspecifikation
eller utdataspecifikation och visa dess komponentregler, klickar du pa den intilliggande
expanderingssymbolen.
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Utvardering av layout

Layout:Layout 1

#  Beskrivning av regel Fall

[zl Layoutinstillningar

=l Medietyp Ingen utvardering
=l Part List Rule Set

[l All Text Must Overprint Ingen utvirdering
[l Mo Process-Color Text Ingen utvirdering
izl Utskriftsspecifikationer

Zl Part List Qutput Specification

Redigera regel My rege Visa fall:{jqq| 4 | » [0l

Anvisningar.

Detal...

If_’ Klar \ f Utvardera 3

7
B s o)

Anvand dialogrutan Utvérdering av layout for att utvérdera den aktiva layouten gentemot
regeluppsattningar, layoutspecifikationer och utdataspecifikationer.

Om du vill redigera den markerade regeln, klickar du pa namnet och sedan pa knappen
Redigera regel. Alla dndringar i regeln sparas i Job Jackets-filen och anvéands for alla
projekt som anviander denna Job Ticket.

Markera kryssrutan intill regeln om du vill ange att regeln ska kontrolleras. Om du vill
visa att alla regler i en regeluppsattning, layoutspecifikation eller utdataspecifikation
ska kontrolleras, markerar du kryssrutan intill namnet pa regeluppséattningen,
layoutspecifikationen eller utdataspecifikationen.

Om du vill utvdrdera den aktiva layouten mot de markerade reglerna, klickar du pa
Utvirdera. Kolumnen Fall uppdateras sa att du kan se om dokumentet godkanns av
de olika regelkontrollerna.

Om du vill ha mer utforlig information om en regel som 6vertratts, klickar du pa

namnet och markerar sedan rutorna Anvisningar och Detaljer. I rutan Anvisningar
visas alla anvisningar som skrivits av den som skapat regeln, och i rutan Detaljer finns
information om projektet (t.ex. om det har dndrats sedan den senaste utvirderingen).
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Utvardering av layout

Layout:Layout 1

2 Beskrivning av regel Fall

= Layoutinstillningar

= Medietyp Ingen utvardering
&l Part List Rule Set Misslyckades

=]

[zl No Process-Color Text &1

= Utskriftsspecifikationer Lyckades

Part List Qutput Specification

If_r Redigera regel \ "r Ny regel \ \-'isafall:

Anvisningar.

Change all process-color text to a spot color

Detal...

Palicy: Forbjuden

Senaste utvarderingen:6:47 PM m
Projektet sparades senast:

Projektet har modifierats sedan det sparades: Nej
Ranalunncittninnanc nrenminn-Ranalatrribot

( ®ar ) (Eowardera )

Dialogrutan Utvardering av layout visar vilka regler som godkanns och vilka som évertrads.

6 Om du vill bladdra till de platser i layouten dér regler 6vertritts klickar du pa knapparna
Visa fall. Det hdr gor det enkelt att ratta till 6vertrddelser av regler.

= Du kan konfigurera QuarkXPress sé att varje layout utvirderas automatiskt nir projektet
Oppnas, ndr det sparas, ndr det stangs och nar layouten skickas for utskrift. Mer
information finns i "Instdllningar — Projekt — Job Jackets".

Lasning av Job Jackets

For att undvika att tva personer forsoker redigera en resurs samtidigt lases delade
Job Jackets-filer under féljande omstdndigheter:

e Nir anvandaren av ett projekt som delar en Job Jackets-fil visar dialogrutan Redigera
Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Jacket), laser QuarkXPress denna
Job Jackets-fil.

 Nir en anvindare visar dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt), 1aser
QuarkXPress alla Job Jackets-filer som visas i dialogrutan Job Jackets-hantering.

e Om anvindaren i ett projekt som delar en Job Jackets-fil skapar, duplicerar, redigerar
eller tar bort en resurs i den delade Job Jackets-filen lases Job Jackets-filen. Exempel:
Tara arbetar i ett projekt ddr man delar Job Jackets-filen "Produktlista". Hon viljer
Redigera > Farger och borjar modifiera en farg i projektets jobbkort. D4 lases alla
delade resurser i Job Jackets-filen "Produktlista" sa att bara Tara kan modifiera dem.

Naér en Job Jackets-fil dr 1ast géller foljande:
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¢ Det gar det inte att skapa ett nytt projekt frdn en Job Ticket-mall i denna Job Jackets-fil.
¢ Det gar det inte att lanka ett projekt till Job Jackets-filen.

¢ Det gar det inte att 6ppna dialogrutan Redigera jobbkort (Arkiv > Job Jackets >
Modifiera jobbkort) for ett projekt ddr Job Jackets-filen delas.

* Det gar det inte att 6ppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) men
du kan inte redigera den lasta Job Jackets-filen eller ndgon av filens Job Ticket.

e Det gar det inte att redigera en delad resurs i Job Jackets-filen. Exempel: Tara har 1ast
Job Jackets-filen "Produktlista". Samuel véljer Redigera > Fiarger och forsoker modifiera
en farg i projektets jobbkort. Firgen tonas ned och ar inte tillginglig forran Tara laser
upp Job Jackets-filen.

¢ Det gar det inte att ldgga till en layout eller andra namnet pé en befintlig layout i ett
projekt dar man delar Job Jackets-filen.

e Det gar det inte att redigera en regel frdn dialogrutan Utvérdering av layout (Arkiv >
Job Jackets > Utvirdera layout).

En last Job Jackets-fil 1dses upp nar foljande atgarder intraffar:

e Nar anvdndaren med laset stinger dialogrutan Redigera Job Ticket.
e Nar anvandaren med laset stinger dialogrutan Job Jackets-hantering.

e Nar anvandaren med laset slutfor redigering av en resurs i den delade Job Jackets-filen.
I ovanstadende exempel skulle detta vara nir Tina klickar pa Spara eller Avbryt i
dialogrutan Farger nir den delade fargen har dndrats.

= Eftersom Job Jackets kan lasas dr det viktigt att du bara 6ppnar dialogrutorna Redigera
Job Ticket och Job Jackets-hantering om det dr absolut nédvéandigt och att du stdnger
dem sa fort du har slutfort ett arbete med dem.

=% Om du 6ppnar dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och ser att det inte
gar att redigera Job Jackets-filen som tillhor projektet, ar filen formodligen last av en
annan anvandare.

Skriva ut med JDF-utdata

Naér du skickar ett projekt till utskrift kan du nu ange att en JDF-fil ska genereras och
sparas ddr utdatafilen sparas. (Observera att om du skriver ut direkt till utskriftsenheten

genereras ingen JDF-fil.)
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Skriv ut Layout 1

Skrivare: i'l,'l,pwintserveﬂ.HPLaserJetBlSDPS Vi
Utsaiftectilar: | Egna installingar | g
antal: | 1 | 3
s
Sidor: | Ala v [Juppslag
Sekvenser: iAIla v| [l omvand utskeift
Skala: ! 100%: - | [[] anpassa till utskriftsomr3de
Enhat I JDF-alternatiy
Sidar [#] St ut JDF =
:‘;:r Inkludera kontakt Fér Job Jacket: |Ingen v
Teckensnitt
Marken
Lifallning
Lager
Gennmskinfighet
OP1
Avancerade
Sammanfattning
Egenskaper... Skriv ut ] [ Avbryt J [F&'lga insté’ﬁ'linga]

Anvand panelen JDF i dialogrutan Skriv ut for att ange att informationen i Job Jackets
ska inga som en JDF-kompatibel XML-fil nar du skickar dina utdata.
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Webblayouter

Forutom utskriftslayouter gar det aven att skapa webblayouter i QuarkXPress, som du
kan exportera for att skapa webbsidor i HTML-format. QuarkXPress innehaller en stor
mangd verktyg som du kan anvédnda for att konstruera webbsidor, inklusive hovring,
bildkartor, formuldr, menyer och CSS-stilar, samt vanliga webbkomponenter sdsom

hyperldnkar—sa i stort sett allt du kan gora pa en webbsida gar att skapa i QuarkXPress.

Arbeta med webblayouter

Nedanstaende avsnitt beskriver de grundldggande principerna fér hur du arbetar med
webblayouter.

Skapa en webblayout

Foljande anvisningar beskriver hur du skapar en webblayout.

1 GOr sé har for att borja skapa en webblayout:
e Om den forsta layouten du skapar i ett projekt 4r en tom webblayout, véljer du Arkiv >
Nytt > Projekt.

e Om du skapar en webblayout som en ny layout i ett befintligt projekt, 6ppnar du
projektet och viljer Layout > Ny.

e Om du vill skapa en webblayout som baseras pd en befintlig layout 6ppnar du layouten
och viljer Layout > Duplicera.

Dialogrutorna Nytt projekt, Ny layout eller Duplicera layout visas (de ser i stort sett
likadana ut).
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Nytt projekt El

Layoutnamn: | Layout 1

Layouttyp: |Webben w|  []Lage far en layout
Farger Layout
Bakgrund: | [ vit v Sidbredd: | 600 px w

Lank: | Eweb bIS ~ | [sida med varierande bredd
Besokk lark: | [l Web lila ha

Akkiv 1ank: | Il web rod w

[ Bakarundshild:

Du kan konfigurera en ny webblayout i dialogrutan Nytt projekt.
2 Vilj Webb i menyn Layouttyp.

3 Om du vill anvidnda ndgot annat dn de forvalda text- och bakgrundsfargerna for en
webbsida viljer du alternativ i menyn i omradet Farger.

4 Ange en sidbredd pé ett av foljande satt:

e Om du vill skapa en sida med fast bredd (oavsett hur stort fonstret i webbldsaren r),
skriver du in ett varde i filtet Sidbredd och later Sida med varierande bredd vara
omarkerat.

e Om du vill att sidbredden ska baseras pa bredden pa webbldsarfonstret markerar du
Sida med varierande bredd och anger viarden for Bredd (som styr placeringen av den
vertikala stodlinje som anger var slutet av sidan dr) och Minimalt (som styr den minsta
tillatna sidbredden). Nar du konstruerar sidan maste du ange vilka textblock som ska
kunna storleksforandras for att fa plats i webbldsarfonstret genom att markera Objekt >
Modifiera > Text > Varierande bredd for dessa block.

5 Du kan ange en bakgrundsbild for sidan genom att markera Bakgrundsbild, klicka pa
Vilj for att ange bakgrundsbildens filnamn och vilja ett alternativ i menyn Upprepa.

6 Klicka pa OK.

s Du kan utvidga block in i det grd omradet utanfér sidstodlinjen, oavsett hur stor sidan
ar. Innehallet utanfor stodlinjen kommer inte att beskéras.

Textblock i webblayouter

Webblayouter kan anvindas med tva olika typer av textblock:

e Rastrerade textblock:Rastrerade textblock har alternativet Konvertera till grafik vid
export markerat i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Rastrerade text block ser
jattebra ut pa exporterade sidor, eftersom de konverteras till bilder vid exporten (som
du kan se i de sma kamerasymbolerna i de 6vre hégra hérnen), men slutanviandaren
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kan inte redigera eller soka i innehallet. Anvand rastrerade textblock nar det ar viktigt
att designen dverensstammer med originalet.

HTML-textblockz-HTML-textblock har alternativet Konvertera till grafik vid export
avmarkerat i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Det géar att markera och soka i
HTML-textblock pé en webbsida, men du kan bara anvinda teckensnitt som har
installerats pa slutanviandarens dator. Nar du gor designen kan du anvianda valfritt
teckensnitt i ett HTML-textblock, men det finns inga garantier for att teckensnittet
kommer att visas i slutanvindarens webbldsare. Anvand HTML-textbock nar
mojligheten att soka i och markera text dr viktigare dn utseendet.

HTML-textblock har foljande begrdansningar:
HTML-textblock maste vara rektanguldra. Ett HTML-textblock som inte dr rektangulart
konverteras till grafik vid export.

HTML-textblock far inte vara roterade.

HTML-textblock kan innehalla kolumner, men kolumnerna konverteras till en
HTML-tabell nar webblayouten exporteras.

Du kan inte dndra storleken pa ett HTML-textblock oproportionerligt (stracka ut det).
Du kan inte anvinda decimalpunktstorlekar for text i ett HTML-textblock.

Texten i ett HTML-textblock flodar runt ett objekt som ar placerat ovanpa blocket pa
den exporterade sidan, men bara om det fraimre objektet inte ticker HTML-textblocket
helt och hallet. Om HTML-textblocket ar helt tdckt beter det sig som om det
framforliggande objektet har infillningen Ingen.

Du kan inte lanka HTML-textblock 6ver flera sidor.
Foljande funktioner kan inte anvdndas i HTML-textblock:

Tvingad eller utsluten justering

Avstavning och avstavningsspecifikationer (A&U)

Indrag pa forsta raden

Las till baslinjerastret

Tabulatorer

Instédllningarna Forsta baslinje och Max mellan stycken

Forflyttning av baslinje

Kerning och knipning

Horisontell och vertikal skala

Teckenstilarna Kontur, Skuggad, Kapitiler, Overkant och Understrukna ord
Horisontell och vertikal vindning

Om du vill anvdnda nagon av dessa instdllningar i ett HTML-textblock viljer du

Objekt > Modifiera och markerar Konvertera till grafik vid export for att konvertera
HTML-textblocket till ett rastrerat block.
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Arbeta med CSS-teckensnittsfamiljer

CSS-standarden (Cascading Style Sheets, eller 6verlappande typografimallar) gor att
du kan skapa teckensnittsfamiljer, vilket dr grupper med teckensnitt som kan associeras
med text i HTML-textblock. I normala fall ar det forsta teckensnittet i en
teckensnittsfamilj ett mycket specifikt teckensnitt (exempelvis Agency FB), och sedan
anges nagra liknande teckensnitt, som dr vanligare och oftast ar tillgangliga pa de flesta
plattformar (exempelvis Arial och Helvetica) och till sist anges ett "allmant” teckensnitt:
Serif, Sans-serif, Cursive, Fantasy eller Monospace.

Sa hér skapar du en CSS-teckensnittsfamilj:

1 Vilj Redigera > CSS-teckensnittsfamiljer. Dialogrutan Teckensnittsfamiljer visas.

Teckensnittstamiljer for Projekt?

Courier Mew
Georgia

Times Mew Roman
Yerdana

_1._.|5.ria| 2 *HelveEi;ﬁEént teckensnitt: Sans-serif

[ i {da] ][ Redigera ] [y

Lagag till... Spara Avbryt

Stall in teckensnittsfamiljer i dialogrutan Teckensnittsfamiljer.

2 Klicka pa Ny(tt). Dialogrutan Redigera teckensnittsfamilj visas.

Redigera teckensnittsfamilj [z|

Marmn: Arial

Allmark teckensnitk: | £

Tillgangliga keckensnitt; Teckensnitt i teckensnitksfamilj:

Teckensnitt | Teckensnitt Mivd | Flytta upp <=
@hagency F& ~

[ algerian = *Helvetica z

[ arial Black [E]
[Glarial Marrow

[@larial Rounded MT...

[Glewenir LT Std 35 Light E]
[@lawveniv LT Std 45 Book

[@lawenir LT Std 55...

[@averiv LT Std 65... o

L —=

[ oK ] [ Avbryt

Du kan ange vilka teckensnittsfamiljer som ska inga i en teckensnittsfamilj i dialogrutan
Redigera teckensnittsfamilj.

3 Vilj ett teckensnitt i menyn Allmént teckensnitt.
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4 Anvind pilknapparna for att ldgga till teckensnitt i teckensnittsfamiljen. Om du vill
dndra teckensnittens prioritetsordning i familjen (hoégre upp i listan innebar att det
har hogre prioritet) anvander du knapparna Flytta upp och Flytta ned.

5 Klicka pa OK.

Om du vill anvinda en teckensnittsfamilj anger du helt enkelt att du vill anvinda det
forsta teckensnittet i en teckensnittsfamilj i ett HTML-textblock.

Bildelement i webblayouter

Nar du exporterar en webblayout konverteras foljande objekt till bilder i ett format
som lampar sig for visning pa webben:

¢ Block som innehéller importerade bilder

e Linjer

e Text pd en bana

¢ Block utan innehdll (Objekt > Innehall > Inget)

e Tomma block

e Tabeller dir Objekt > Modifiera > Tabell > Konvertera tabell till grafik vid export

har markerats

Du kan styra konverteringen i fliken Exportera i dialogrutan Modifiera.

Modifiera X

Block || Bilder | Ram | Inf&lning | Beskarning | Skugga | Exportera

Filnamn: | clipping_paths
Exportera som: | JPEG i
Exportera till: | image w
Annan kext: | clipping_path. tif
Aleernativ
Bildkwalitet: |Hagsta b

Progressiv

[ [o]4 H Avbryt ][ Anvand ]

Du kan styra exportalternativen for bilder, rastrerade textblock och andra grafiska element
i fliken Exportera i dialogrutan Modifiera.

S& har konfigurerar du ett grafiskt element for export:

1 Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Exportera.

2 Vilj ett alternativi menyn Exportera som: Alternativen ar GIF, JPEG, SWF och PNG.
Alternativen under denna meny dndras beroende pa vilket format som viljs.
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3 Ange en malkatalog for den exporterade bildfilen genom att ange ett varde i faltet

Exportera till.

Ange en Kkort beskrivning eller ett namn for bilden i filtet Alternativ text.

Importera en fil i Flash-format (SWF)

Forutom att importera bilder i alla de format som kan anvéndas i utskriftslayouter,
kan du dven importera filer i Flash-format (SWF). Ndr du exporterar en layout som
innehaller en importerad Flash-fil, kopieras Flash-filen till exportkatalogen och visas
som en del av den exporterade HTML-sidan.

Konvertera till och fran webblayouter

Om du vill konvertera en utskriftslayout till en webblayout 6ppnar du layouten och
véljer Layout > Duplicera, och viljer sedan Webben i menyn Layouttyp.

Nar du konverterar en utskriftslayout till en webblayout sker foljande dndringar:
Kryssrutan Konvertera till grafik vid export markeras for alla textblock. Om du

avmarkerar det har alternativet och omvandlar blocket till ett HTML-textblock,
konverteras alla tabulatorer till mellanslag.

Lankade textblock pd motstdende sidor visas som individuella textblock pa samma

sida.

Typografimallsattribut som inte stods i HTML-textblock markeras med en asterisk (*)
i dialogrutan Redigera typografimallar (Redigera > Typografimallar).

Nar du konverterar en webblayout till en utskriftslayout sker f6ljande dndringar:

HTML- och rastrerade textblock visas som textblock.
HTML-formularblock och formulér tas bort.

Hovringar och bildkartor konverteras till vanliga bilder.

Begrénsningar i webblayouter

Foljande funktioner kan inte anvandas for textblock i webblayouter:

Héangande tecken

Knipning, kerning och A&U-specifikationer
Tecken som anger att texten inte kan brytas
OpenType-stilar

Las till raster

Betoningsmarken

Vertikal riktning pa artikeln

Markera textblocket occh vilj sedan Konvertera till grafik vid export i dialogrutan
Modifiera (Objekt > Modifiera) om du vill behdlla dessa funktioner i webblayouter.
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Hyperlankar

I de flesta HTML-verktyg kan du skapa en hyperlank genom att markera ett textomrade
eller en bild och sedan skriva in en URL (webbadress) i ett falt. I QuarkXPress gar det
har till pa lite annorlunda satt.

nga fpp .-"ﬂ._-'l-':.'d-"

Paletten Hyperlankar

Destinationer
En destination ar en "behallare" for en viss URL. Pa samma sitt som ett

QuarkXPress-projekt kan innehélla listor med farger och typografimallar, kan det d&ven
innehalla listor med destinationer. Varje destination innehaller en av foljande typer
av URL:

e URL: Pekar pé en viss resurs eller adress pa webben.
¢ Sida: Pekar pd en viss sida i samma layout.

¢ Ankare: Pekar pé en viss del av en sida i layouten.

=% Anvindargrinssnittet skiljer mellan URL, sidor och ankare, men den faktiska link som
ingér i den exporterade HTML-filen r alltid en URL.

Precis som farger och typografimallar har varje destination ett namn. Du kan ge en
destination ett valfritt namn. Om destinationen f6r webbbadressen exempelvis &dr
http://www.quark.com, skulle du kunna kalla den f6r "Quarks webbplats".

Pa samma sdtt som du kan se en lista 6ver projektets farger i paletten Farger, kan du
se en lista Over ett projekts destinationer i paletten Hyperlankar. Och pa samma satt
som du kan anvinda en farg frdn paletten Farger, kan du skapa en destination for den
markerade texten eller det markerade objektet genom att klicka pa hyperlanken i
paletten Hyperlankar.

Du kan redigera listan med destinationer i dialogrutan Hyperldnkar (menyn Redigera).
Observera att precis som med farger kan projektets destinationslista innehalla
destinationer som inte anvinds i projektet.

=% Om du foredrar att skapa hyperlinkar genom att markera nigonting och sedan ange
en webbadress kan du fortfarande gora detta i QuarkXPress. Du bor dock vara medveten
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om att ndr du gor detta skapar du en destination och denna destination kommer att
laggas till i projektets lista med destinationer, och visas sedan i paletten Hyperlankar.

Ankare
Ett ankare dr helt enkelt en markering som du ansluter till ett objekt ndgonstans i

layouten. Du kan ansluta ankare till foljande objekt etc:

¢ Ett ord, tecken eller en strang i ett raster eller ett HTML-textblock eller i text pa en
bana.

¢ Ett bildblock

e Ett visst omrade i en bildkarta

e En viss cell i en tabell

e Ett tomt block

e En linje

I QuarkXPress ser ankarmarkeringarna ut sa har: &eller &

Mal
Du kan anvédnda madl for att styra i vilket fonster en destination ska 6ppnas. Du kan
vilja mellan f6ljande typer av mal:

e Ingen: Destinationen ska visas i samma fonster som hyperldnken.

e _blank: Destinationen ska visas i ett nytt webbldsarfonster.

e _self: Destinationen ska visas i samma fonster som hyperlanken.

e _parent: Destinationen ska visas i det fonster som ar 6verordnat den sida som innehéller
hyperldanken.

e _top: Destinationen ska ta bort alla ramar pé sidan och uppta hela webbldsarfonstret.

= Ett mil associeras med en enskild hyperlink (ndgot som slutanvindaren klickar pa),
och inte med en destination (den webbadress som Oppnas nar slutanvédndaren klickar).
Det innebir att du inte kan ange ett mal om du bara skapar en destination.

Skapa en destination

En destination innehdller en webbadress, eller URL, som en hyperldnk kan peka pa.
S& har skapar du en destination:

1 Vilj Fonster > Hyperldnkar. Paletten Hyperlankar visas.

¢ Om du vill ange en webbadress manuellt véljer du URL, och skriver sedan antingen
in webbadressen i faltet URL eller anvinder knappen Valj {for att skapa en sokvag till
en viss fil. (Se till att sokvagen fortfarande ar giltig pa den exporterade HTML-sidan.)
Du kan vilja mellan fyra vanliga protokoll med hjdlp av menyn bredvid filtet URL.

e Om du vill ldnka till en annan sida i samma layout viljer du Sida i filtet Typ och
véljer sedan en sida i menyn Sida.
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Om du vill ldnka till ett visst ankare i samma layout véljer du Ankare i faltet Typ och
valjer sedan ett ankare i menyn Ankare.

Klicka pa OK. (Om du lagger till flera destinationer, kan du trycka pa Skift samtidigt
som du klickar pa OK, sa att dialogrutan Ny hyperldnk halls 6ppen.)

Ny hyperlink (x]
Maran: || |

Typ: |URL v|
L | v| [ pladdra... |

Skapa en ny destination med hjélp av dialogrutan Ny hyperlank.

Skapa ett ankare

Ett ankare ar helt enkelt en pekare till ett visst stdlle i en layout. S4 har skapar du ett
ankare:

Vilj Fonster > Hyperlankar. Paletten Hyperldnkar visas.

Klicka pd knappen Nytt ankare i paletten Hyperlankar.
Vilj Stil > Ankare > Ny.
Visa palettmenyn Hyperlankar och vilj Nytt ankare.

Visa snabbmenyn for den markerade texten eller objektet och vélj Ankare > Ny.

Skriv ett namn pa ankaret i faltet Namn pa ankare eller vilj ett ej anvdnt ankarnamn
pa menyn.

Klicka pa OK.

Nytt ankare

Mamn pé ankare: | v|

[ o ][ avbrt |

Skapa ett nytt ankare med hjélp av dialogrutan Nytt ankare.

U skapar ett “tomt” ankare genom avmarkera allt och sedan klicka pa knappen Nytt
ankare i paletten Hyperldnkar. P4 det hir sittet kan du skapa hyperldankar som pekar
pé ankare i delar av layouten som du inte har tillgdng till eller som du inte har skapat
an.

Skapa en hyperlank med hjilp av en befintlig destination

En hyperldnk dr en textstrang, ett block eller en linje som pekar pa en viss destination.
Du kan skapa en hyperlank med hjdlp av en befintlig destination genom att markera
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det textomrade eller bildblock som du vill anvdnda som hyperlank och sedan utfora
nagon av foljande atgéarder:

¢ Klicka pa en destination i paletten Hyperldnkar.

e Vilj Stil > Hyperlank > [destination].

e Visa snabbmenyn for den markerade texten eller objektet och vilj Hyperldnk >
[destination].

Skapa en hyperlank fran scratch

En hyperldnk dr en textstrang, ett block eller en linje som pekar pa en viss destination.
S& har skapar du en hyperlank och en destination pa en och samma gang:

1 Markera textavsnittet eller objektet som du vill anvdnda som hyperlank.

¢ Klicka pa knappen Nytt hyperliank i paletten Hyperldankar.

e Vilj Stil > Hyperlank > Ny.

e Visa snabbmenyn for den markerade texten eller blocket och vilj Hyperldnk.

e Om du vill ange en webbadress manuellt vdljer du URL, och skriver sedan antingen
in webbadressen i faltet URL eller anvinder knappen Valj {for att skapa en sokvag till

en viss fil. (Se till att sokvagen fortfarande dr giltig pd den exporterade HTML-sidan.)
Du kan vilja mellan fyra vanliga protokoll med hjilp av menyn bredvid faltet URL.

e Om du vill ldnka till en annan sida i samma layout véljer du Sida och véljer sedan en
sida i menyn Sida.

e Om du vill ldnka till ett visst ankare i samma layout viljer du Ankare och viljer sedan
ett ankare i menyn Ankare.

2 Klicka pd OK.

Visa lankar i paletten Hyperlankar

Knapparna och menyn for Visa i paletten Hyperldnkar gor att du kan styra vad som
visas i palettens rullningslista:

¢ Klicka pa knappen Visa destinationer for att visa destinationer.
¢ Klicka pa knappen Visa ankare for att visa ankare.

¢ Klicka pa knappen Visa sidlankar for att visa lankar till sidor i layouten.

e Vilj Namn for att visa objekten i listan efter deras namn, eller vilj Lank for att visa
objekten i listan efter deras URL.

Formatera hyperlankar

Som standard dr hyperldnkad text understruken enligt de forinstéllda farger som
definierats i dialogrutan Layoutegenskaper (Layout > Layoutegenskaper). Du kan
asidosdtta standardutseendet for individuella hyperldnkar genom att markera de
specifika orden i hyperldnken och applicera 6nskad formatering (farg, storlek och
teckensnitt).
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Om du dndrar formateringen av ett stycke som innehdller hyperldnkad text aterger
hyperldankarna dndringarna i teckensnittet och teckensnittets storlek i stycket, samtidigt
som du behéller formateringen med standardfidrg och understruken text.

Redigera och ta bort destinationer
Om du vill andra namnet eller webbadressen for en destination véljer du destinationen

i paletten Hyperlankar och klickar pa knappen Redigera.# Alla andringar du gor i
hyperldnkarna i den hir layouten anvdnder denna destination.

Om du vill ta bort en destination véljer du destinationen i paletten Hyperlankar och

Klickar pa knappen Ta bort . Alla hyperlankar som pekar pa den hir destinationen
tas bort fran layouten.

Du kan ocksd redigera och ta bort destinationer i dialogrutan Hyperldnkar (menyn
Redigera).

Redigera och ta bort ankare
Om du vill &ndra namnet pa ett ankare viljer du ankaret i paletten Hyperldnkar och

Klickar pa knappen Redigera.#” Du kan andra bide namnet pa ankaret och sjalva
ankaret. Om ett ankare inte har ndgot namn visas ankaret i paletten Hyperldnkar.

Om du vill ta bort ett ankare viljer du ankaret i paletten Hyperldnkar och klickar pa

knappen Ta bort E. Alla hyperlankar som pekar pa det har ankaret tas bort fran
layouten.

Du kan ocksa redigera och a bort ankare i dialogrutan Hyperlankar (menyn Redigera).

Redigera och ta bort hyperlankar

Om du vill redigera en hyperldanks destination markerar du hyperlanken i layouten,
Kklickar p& knappen Redigera i paletten Hyperldnkar och anger sedan ett nytt varde
i faltet URL eller viljer ett alternativ i menyn bredvid fédltet URL.

Om du vill ta bort en hyperlanks destination markerar du hyperlanken i layouten och
Kklickar sedan pa Ingen hyperldnk i paletten Hyperlankar eller viljer Stil >
Hyperldnk > Ta bort.

Navigera med hjélp av paletten Hyperldnkar

Forutom att skapa hyperldnkar, kan du dven anvédnda paletten Hyperldnkar for att
navigera till hyperldnkar och ankare i den aktiva QuarkXPress-layouten. Sa hér navigerar
du med hjilp av paletten Hyperlankar:

Nar du vill visa en destination som 4r en URL ska du dubbelklicka pa destinationen i
paletten Hyperlankar. Denna URL skickas till den angivna webblésaren.

Om du vill navigera till ett ankare i den aktiva layouten dubbelklickar du pa ankarets
namn i paletten Hyperldnkar.
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Hovringar

En hovring dr en bild pd en HTML-sida som dndras nér du flyttar muspekaren 6ver den.
Hovringar anvinds vanligen som “knappar” som ldnkar till en annan sida eller hdmtar
en fil. Hovringar dr mycket effektfulla, visuellt, men de upptar en hel del extra resurser
i form av storre filstorlekar och langre himtningstider. Hovringar kan dessutom inte
anvandas i alla versioner av olika webbldsare (men de kan anvdndas av version 3.x
och senare for bade Microsoft Internet Explorer och Netscape Navigator, och i de
aktuella versionerna av Safari och Firefox).

QuarkXPress tillhandahéller tva olika typer av hovringar:

Bashovring: Viaxlar bilden nir muspekaren flyttas 6ver hovringsblocket.

Tvdbildshovring:Viaxlar bilden i ett eller flera andra block nidr muspekaren flyttas ver

hovringsblocket.

Utseendet pa en hovring dndras nar en slutanvandare "rullar" muspekaren éver den.

Skapa en bashovring

Du kan skapa en bashovring med bildblock eller textblock. Om du anvédnder textblock
konverteras de automatiskt till bilder vid exporten. Skapa en bashovring sa har:

Markera ett bildblock eller ett textblock i den aktiva webblayouten.

Vilj Objekt > Bashovring > Skapa hovring. Dialogrutan Hovring visas.

Ange vad som ska visas ndr muspekaren inte befinner sig 6ver hovringen:

Om du vill ha en bildhovring anger du sokvégen till och namnet pa bildfilen i faltet
Standardbild eller klickar pa Valj/Bladdra for att leta reda pa filen manuellt.

Om du vill har en texthovring skriver du in texten och formaterar den.

Ange vad som ska visas ndr slutanviandaren flyttar muspekaren 6ver hovringen:

Om du vill ha en bildhovring anger du sokvégen till och namnet pa bildfilen i faltet
Hovringsbild eller klickar pa Valj/Bladdra for att leta reda pé filen manuellt.

Om du vill har en texthovring skriver du in texten och formaterar den.

Om du vill ldgga till en hyperldnk i hovringen anger du en URL i faltet Hyperldnk
eller véljer en URL i menyn Hyperlank. Du kan ocksé klicka pa Valj/Bladdra for att
leta reda pa mélfilen manuellt, men var medveten om att detta skapar en absolut lank.
Om du vill skapa en relativ lank maste du ange den relativa sokvégen till malfilen
manuellt.
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6 Klicka pd OK. Hovringsblocket visar symbolen &2 for att ange att det innehéller bilder
som kan vixlas, symbolen 7 for att ange att det ar kansligt for hovringar, och symbolen

@ for att ange en hyperlink (om du lade till en hyperlank).

Redigera och ta bort bashovringar

Om du vill redigera en hovring markerar du bildblocket med hovringen och viljer
Objekt > Bashovring > Redigera hovring. Dialogrutan Hovring visas. Du kan antingen
dndra bilden eller redigera hyperlanken.

Om du vill ta bort en hovring markerar du bildblocket med hovringen och véljer
Objekt > Bashovring > Ta bort hovring.

Skapa en tvabildshovring

Nir slutanvandaren flyttar muspekaren over ett block i en tvabildshovring, visas
hovringsbilden i ett annat bildblock. Det block som slutanvandaren rullar 6ver Kkallas
for originalblocket, och det block som visar hovringsbilden kallas for mdlblocket. S& hir
skapar du en tvabildshovring:

1 Skapa ett textblock eller bildblock som kan fungera som originalblock — det block som
muspekaren flyttas 6ver for att satta igdng hovringen. Om blocket &r ett textblock, ska
du vilja Objekt > Modifiera och markera Konvertera till grafik vid export.

2 Skapa ett annat textblock eller bildblock som kan fungera som mudlblock — det block
som dndras ndr muspekaren flyttas 6ver originalblocket. Om blocket dr ett textblock,
ska du vilja Objekt > Modifiera och markera Konvertera till grafik vid export.

3 Importera en bild eller skriv in text i malblocket. Detta dr standardinnehallet for
malblocket.

4 Markera malblocket och vilj Objekt > Hovringar > Skapa mal for tvabildshovring.

Symbolen &2 visas i originalblocket.

5 Ange vilken bild som ska anvindas for hovringen genom att importera en bild eller
skriv in ny text i malblocket.

6 Lanka originalblocket till malblocket genom att vilja verktyget for lankning av
tvabildshovringar i paletten Webbverktyg. Klicka pa originalblocket och klicka sedan

pa mélblocket. Symbolen #7 visas i méalblocket.

7 Upprepa steg 2-6 for att skapa flera malblock.

Véxla mellan hovringsbilder i layouten

En bashovring eller en tvabildshovring &r ett bildblock som innehaller tva importerade
bilder: En for standardlaget och en for hovringslaget. Det gér bara att visa en av dessa
bilder i layouten i taget. Om du vill viaxla mellan de tva bilderna i layouten markerar
du det block som innehaller bashovringen eller malet for tvabildshovringen och utfor
en av foljande atgarder:

e For en bashovring viljer du Objekt > Bashovring > Standardbild for standardbilden,
eller Objekt > Bashovring > Hovringsbild for att visa hovringsbilden.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 337



WEBBLAYOUTER

¢ Om du visar en tvabildshovring viljer du Objekt > Tvabildshovringar > Visa och
vdljer sedan ett av menyalternativen.

Ta bort en malbild fran ett block med en tvabildshovring

Om du vill ta bort ett mal frdn ett block som innehéller en tvabildshovring, markerar
du blocket som innehdller tvdbildshovringen, viljer Objekt > Tvabildshovring > Ta
bort mal och véljer sedan den bild som du vill ta bort.

Avlanka en tvabildshovring

Om du vill avldnka en tvabildshovring markerar du verktyget for avlankning av
tvabildshovringar i paletten Webbverktyg. Klicka pa originalblocket och klicka sedan
pa malblocket.

Bildkartor

En bildkarta ar en HTML-funktion som gor att en slutanvandare kan ldnka till olika
webbsidor genom att klicka pa olika delar av en bild pa en webbsida. Om du vill skapa
en bildkarta importerar du en bild, ritar upp “dynamiska omraden” (former) i de delar
i bilden som ska fungera som hyperldnkar, och associerar hyperldnkarna med de
dynamiska omradena. De dynamiska omradena syns inte vid exporten, men
hyperlankarna fungerar nar slutanvandaren klickar pé olika delar av bilden.

Skapa en bildkarta

Du skapar en bildkarta genom att markera ett bildblock och sedan rita ett eller flera
dynamiska omraden i bildblocket. Rita dynamiska omraden i det aktiva bildblocket
sa har:

Markera ett av verktygen for bildkarta i paletten Webbverktyg. Du kan vilja mellan
verktygen for rektangulér bildkarta, oval bildkarta och Bézier-bildkarta.

L] [ ﬂ._ﬂ]

Verktygen fér rektangulér bildkarta, oval bildkarta, och Bézier-bildkarta.

Om du anvander verktyget for rektangulir bildkarta eller verktyget for oval
bildkarta, ska du klicka och dra harkorspekaren, med borjan inuti bildblocket.

Om du anvinder verktyget for Bézier-bildkarta, ska du klicka (eller klicka och dra)
for att placera polygonens punkter. Klicka forst inuti bildblocket. Ndr du ar klar med
ritningen kan du dubbelklicka for att stinga det dynamiska omradets kontur.
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4 Om du vill omvandla ett dynamiskt omrade till en hyperldnk klickar du pa en
destination eller ett ankare i paletten Hyperldankar.

5 Vilj Visa > Visa stodlinjer och kontrollera sedan att de dynamiska omradena dr
placerade dér du vill ha dem.

= Dynamiska omraden visas bara nir bildblocket som innehdller dessa omriden ir
markerat, och dynamiska omraden skrivs inte ut.

= Du kan skapa dynamiska omrdden som stricker sig utanfor ett bildblocks grinser. Vid
export beskars dock sddana dynamiska omraden till blockets kant (med undantag av
cirkelformade dynamiska omraden).

Redigera en bildkarta

Naér du har skapat en bildkarta kan du flytta, dndra storleken pa och ta bort dess
dynamiska omraden. S héar redigerar du en bildkarta:

1 Markera ett bildblock som innehéller en bildkarta.
2 Om du inte kan se de dynamiska omradena viljer du Visa > Stodlinjer.

3 Andra storleken pi ett dynamiskt omride genom att markera det och sedan dra i ett

av dess handtag.
4 Flytta ett dynamiskt omrdde genom att dra inom dess granser.

5 Ta bort ett dynamiskt omrdde genom att markera det och sedan trycka pa
Delete/backsteg.

=% Dynamiska omraden lagras tillsammans med den bild som de skapades i. Om en bild
har duplicerats, flyttats, skjuvats, roterats, eller om bildens storlek har dndrats, ingar
bildkartor.

Formular

HTML-formuldr gor att anvandare kan anmala sig till distibutionslistor, kdpa produkter
och skicka feedback via Internet eller ett internt natverk. Formuldr kan innehalla
textfalt, kryssrutor och listor och menyer. Anvindarna kan anvanda dessa installningar
for att skriva in text, skicka in 16senord pa ett sikert satt och t.o.m. for att ladda upp
filer.

Det viktigaste att veta nir det géller formuldr dr att de inte kan existera i tomma intet.
Nar du skapar ett formuldr maste du dven skapa ett serverbaserat skript eller en
tillimpning som kan bearbeta data som skickas frdn formuldret. Sidana skript och
tillaimpningar anvinder ofta, men inte alltid, CGI-protokollet (Common Gateway
Interface) och kan skrivas pa sddana sprak som Perl, CJavaoch AppleScript. Vilka
protokoll och sprak du kan anvidnda beror i viss utstrdckning pa webbserverns
programvara och vilken plattform webbserverprogrammet kors pa.
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Om du vill anvinda HTML-formuldr som en del av din webbplats kommer du att
behdéva anvinda ett tredjepartsverktyg nar du konstruerar skriptet eller tillampningen
pé servern. Tala med webbmadstaren for att f& information om hur du gar till véiga.

Submir Renuest

Du kan anvanda ett formular for att samla ihop information om besékarna pa din webbplats.

Skapa ett formuléarblock

Ett formuldrblock anger HTML-formulérets granser. Ett formuldrblock ska innehalla en
eller flera formuldrkontroller och kan dven innehdlla dolda falt. Skapa ett formuldrblock
pa foljande satt:

1 Markera formulidrblocksverktyget EEl i paletten Webbverktyg.
e Vilj Himta om du vill att webbldsaren ska ldgga till formulédrdata i slutet av
webbadressen for malskriptet eller -tillimpningen.

¢ Vilj Ansla om du vill att webbldsaren ska skicka formuldrdata till malskriptet eller
-tillimpningen som en separat HTTP-transaktion.

¢ Vilj Ingen eller Samma om du vill att malet ska vara samma ram eller fénster som
formuléret.

e Vilj Tom om du vill att mdlet ska vara ett nytt fonster utan namn.

¢ Vilj Foralder om du vill att mélet ska vara den ram eller det fonster som ar det
overordnade blocket, eller "fordldern” till formuldret. Om det inte finns nagot
overordnat fonster visas formuldrdatan i samma fonster som formuléret (pa samma
sdtt som om Ingen eller Samma angavs i faltet Mal).

e Vilj Over om du vill att mélet ska vara det forsta fonstret som inte innehaller ramar
- vanligtvis den sida som presenterar formuldret.
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e Vilj Felsida for att ange att en annan HTML-sida ska visas, och ange sedan
webbadressen for denna sida. Du kan ocksa klicka pa Valj/Bldaddra for att leta reda pa
malsidan manuellt, men var medveten om att detta skapar en absolut lank. Om du
vill skapa en relativ 1dank maéste du ange den relativa sokvagen till malfilen manuellt.

e Vilj Dialogmeddelande om du vill ange att ett varningsmeddelande ska visas i en
dialogruta, och skriv sedan ett varningsmeddelande i textrutan. Om du vill inkludera
namnet pa det forsta tomma féltet som ar obligatoriskt i varningsmeddelandet ska du
anvanda <missing field>. Nir varningsmeddelandet visas ersatts denna kod med
namnen pa de tomma obligatoriska félten.

2 Klicka pa OK.

Du kan dessutom skapa ett formuldr genom att rita en formuldrkontroll paden tom del
av en webblayout.

= Formulirblock kan inte éverlappa andra formulirblock.

=% Formuldrkontroller mdste omslutas helt och héllet av ett formulidrblock.

Lagga till kontroller for text, I16senord eller dolda félt

En textkontroll gor att anvandaren kan skriva in text. En ldsenordskontroll gor att
anvandaren kan skriva in text, men texten visas bara som en rad med asterisker (eller
andra specialtecken). En kontroll for ett dolt fdltskickar ett viarde nédr formuldret skickas,
men vardet visas inte for anvandaren. S& har lagger du till kontroller for text, 16senord
eller ett dolt falt i ett formular:

1 Rita upp en textkontroll i formulirblocket med hjilp av textfiltsverktyget [, Var
medveten om att dven om dolda félt kan 6verlappa varandra inom ett formuldrblock
kan synliga formuldrkontroller inte gora det.

2 Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Formular.
3 Skriv in ett namn for textkontrollen i fdltet Namn.

4 Vilj ett alternativ i menyn Typ for att ange filttypen:

¢ Vilj Text — en rad for en kontroll som bara kan innehdlla en textrad.
¢ Vilj Text - flera rader for en kontroll som kan innehalla flera textrader.
e Vilj Losenord for en kontroll dar alla tecken visas som asterisker eller i punktform.

e Vilj Gomt falt for en kontroll som ska skickas med formuléret, men inte visas i ldsarens
webbldsare. Du kan anvidnda ett gomt falt till att skicka berdknade data som
slutanvdndaren inte kommer att kunna se. Gomda félt anvands ofta for att lagra
information om sessions-ID, variabler, valideringskoder, osv. Om du har valt GOmt
falt, dr inte alternativen Hogsta antal tecken, Bryt text, Skrivskyddat och Nodviandigt
tillgdngliga.

5 Skriv ett vérde i filtet Hogsta antal tecken for att ange det maximala antalet tecken
som far skrivas in.
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Markera kryssrutan Bryt text for att ange att flera rader med text i kontrollen ska brytas
automatiskt. (Den hér kryssrutan dr bara tillgdnglig om du markerar Text - flera rader
i menyn Typ.)

Markera Skrivskyddad for att se till att slutanvdndaren inte kan dndra kontrollens
innehall.

Markera Nodvandigt om du vill ange att kontrollen maste innehalla ett varde innan
formulédret kan skickas.

Klicka pa OK.

Lagga till en knappkontroll

Med en sdndningsknapp kan anvandare skicka formularet till malskriptet eller
maltillampningen pé servern. En kontroll for en dterstillningsknapp aterstiller alla falt
och knappar i formuldret till de férinstdllda vardena. Skapa en kontroll for en sindnings-
eller dterstallningsknapp sa har:

Rita upp knappkontrollen i formularblocket med hjalp av knappverktyget (4.

Nir du viljer Aterstill konfigureras knappkontrollen for att aterstalla formularets falt
och knappar till standardvédrdena.

Nar du véljer Skicka konfigureras knappkontrollen sa att formuldrdata skickas till det
CGI-skript eller den tillimpning som anges i formuldrblocket.

Klicka pd OK.

Om du vill ha en textknapp klickar du pa knappen med textredigeringsverktyget iT!
och skriver in den text som ska visas pa knappen.

= Storleken pd knapparna dndras automatiskt sd att namnet far plats.

Lagga till en bildknappskontroll

Du kan skapa bildknappskontroller som skickar ett formular. Skapa en bildknappskontroll
sa har:

Rita upp bildknappskontrollen i formuldrblocket med hjélp av bildknappsverktyget
=

Vilj Importera bild (Arkiv > Importera bild) {for att 6ppna dialogrutan Importera
bild. Markera den bildfil som ska visas i bildknappskontrollen och klicka pd Oppna.

Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Formular.
Skriv in ett namn for knappkontrollen i faltet Namn.

Klicka pa fliken Exportera (Objekt > Modifiera) for att visa exportalternativen for
den markerade bildknappskontrollen.

Klicka pa OK.
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Lagga till popupmenyer och listkontroller

Med popupmenykontroller kan slutanviandaren vélja ett alternativ i en meny. Med
listkontroller kan slutanvandaren vilja ett eller flera alternativ i en meny. Sa har lagger
du till en kontroll for en meny eller en listkontroll i ett formulér:

Rita upp listkontrollen i formulédrblocket med hjilp av popupmenyverktyget (= eller
listblocksverktyget El.

Vilj Popupmeny om du vill ha en popupmeny.
Vilj Lista om du vill ha en rullningsbar lista.

Om du vill ange en meny som du redan har skapat ska du vilja menynamnet i menyn
Meny.

Klicka pa Ny for att skapa en ny meny.

(Endast listkontroller) Om du vill ange att slutanvdandaren kan markera ett eller flera
objekt i kontrollen ska du markera Tillat flera val.

Markera Nodvandigt om du vill ange att 1dsaren maste vélja minst ett av objekten i
kontrollen innan formuldret kan skickas.

Klicka pa OK.

Lagga till en grupp med alternativknappskontroller

Med hjdlp av en grupp med alternativknappskontroller Kan en slutanviandare vilja ett
av flera varden. Nar slutanvandaren klickar pa en alternativknapp avmarkeras alla
andra alternativknappar i gruppen. Sa hir lagger du till en grupp med
alternativknappskontroller i ett formular:

Rita upp flera alternativknappskontroller i formulédrblocket med hjalp av
alternativknappsverktyget @.

Markera en av alternativknappskontrollerna och vilj Objekt > Modifiera och klicka
pa fliken Formulir.

Vilj Alternativknapp i menyn Typ, om det behovs.

Alternativknappskontroller med samma namn anses vara i samma grupp. Bestdm dig
for vad alternativknappsgruppen ska heta och skriv in namnet i faltet Grupp.

Om du vill ange ett virde for den markerade alternativknappen ska du skriva in ett
varde i féltet Virde.

Upprepa steg 2-5 tills du har skapat och konfigurerat alla alternativknappskontroller
i gruppen.

Om du vill att en av alternativknappskontrollerna ska markeras som standard markerar
du alternativknappen, viljer Objekt > Modifiera, klickar pa fliken Formulédr och
markerar sedan Anvéind som standard.

Markera Nodviandigt om du vill ange att ldsaren maste vilja en av alternativknapparna
i gruppen innan han eller hon kan skicka formuldret. Om du markerar Nodvindigt
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for en alternativknappskontroll markeras rutan f6r samtliga alternativknappskontroller
i gruppen.

Klicka pa OK.

En alternativknappskontroll far inte ha samma namn som en kryssrutekontroll i samma
formulér.

Lagga till en kryssrutekontroll

En kryssrutekontroll kan markeras eller avmarkeras av slutanvandaren. S& har lagger du
till en kryssrutekontroll i ett formular:

Rita upp kryssrutekontrollen i formulirblocket med hjilp av kryssruteverktyget ¥
Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Formulir.

Vilj Kryssruta i menyn Typ.

Skriv in ett namn for kryssrutekontrollen i faltet Namn.

Skriv in ett vdrde for kryssrutekontrollen i filtet Virde.

Ange att kryssrutekontrollen ska markeras nar webbsidan forst visas genom att markera
Markerat fran borjan.

Om du vill ange att en kryssrutekontroll maste markeras innan formulédret kan skickas
ska du markera Nodvandigt.

Klicka pa OK.

Du kan inte lagga till text i en kryssrutekontroll i fliken Formuldr, men du kan ldgga
till text vid sidan om en kryssruta nér en kryssrutekontroll markeras med

textredigeringsverktyget iT|.

En kryssrutekontroll far inte ha samma namn som en alternativknappskontroll i samma
formulér.

Lagga till en filséndningskontroll

Med hjélp av en filsdndningskontroll kan slutanvandaren ange sokvégen till en lokal fil
som kommer att skickas samtidigt som formuldret skickas. Slutanvdndaren kan skriva
in filens sokvég eller klicka pa knappen Bladdra (som skapas med formuldrkontrollen)
och navigera till filen. S& har lagger du till en filsandningskontroll i ett formuldrblock:

Rita upp filsindningskontrollen i formuldrblocket med hjélp av filsandningsverktyget

.

Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Formulir.
Skriv in ett namn for filsindningskontrollen i faltet Namn.

Om du vill kan du ange en lista med acceptabla MIME-typer, som 4tskiljs med komman,
i faltet Acceptera.
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5 Markera kryssrutan Nodvandigt om du vill ange att en fil maste skickas med formulérets
data.

6 Klicka pa OK.

Menyer

En meny innehaller en lista med alternativ som kan visas i en listkontroll eller en
menykontroll i ett formuldrblock. Anvand menyer for att lata anvdndarna vilja mellan
olika alternativ. Du kan ocksa skapa menyer for navigering dr varje alternativ gér till
en viss webbadress (URL).

Arbeta med standardmenyer

Standardmenyer &r en enkel lista med alternativ som kan anvindas i ett HTML-formuldr.
En standardmeny kan tillhandahalla virden som kan skickas i formularet eller kan
anvandas for navigering.

Skapa en standardmeny

Sa hir skapar du en standardmeny:

1 Vilj Redigera > Menyer s att dialogrutan Menyer 6ppnas.

Menyer fir Projekts f'5_<|

Ty(EE)
Lagag till... Avbryt

Du kan arbeta med standardmenyer i dialogrutan Menyer.

2 Klicka pa Ny for att skapa en ny meny. Dialogrutan Redigera meny visas.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 345



WEBBLAYOUTER

Redigera meny rg|
| |:| Mavigeringsmmeny
Mervyalternativ:
Objektnamn | Warde | Férinstallt
Lagg kill...
[ ok ][ b |

Anvand dialogrutan Redigera meny for att konfigurera en standardmeny.

3 Om du vill ange att en meny ska anvidndas for navigering, ska du markera
Navigeringsmeny. Ndr en slutanviandare viljer ett alternativ i en navigeringsmeny
forsoker webbldsaren 6ppna den URL som angivits som vérde for detta alternativ.

4 Klicka pa Lagg till for att 1agga till ett alternativ i menyn. Dialogrutan Menyalternativ

visas.
Menyalternativ fgl
Marin: | Wyt menyalternativ |
arde: | |

[Janvand som standard

[ ox | [ awbrt |

Dialogrutan Menyalternativ innehaller instéllningar for konfiguration av ett
standardmenyalternativ.

5 Skrivin ett namn i faltet Namn. Namnet kommer att visas som ett alternativ i menyn.

6 Ange ett varde i faltet Viarde. Vardet anvands pé olika sdtt beroende pa om menyn ar
en navigeringsmeny eller ej:

¢ Om menyn dr en navigeringsmeny kommer valet av ett alternativ att medfora att
webblédsaren forsoker 6ppna den URL som angivits i fdltet Varde. Om menyn &r en
navigeringsmeny ska du darfor kontrollera att vardet i faltet Varde ar en giltig URL.

¢ Om menyn inte dr en navigeringsmeny innebdr valet av alternativet bara att vardet i
faltet Varde skickas till webbservern tillsammans med resterande formuldrdata nar
formularet skickas.

7 Markera Anvind som standard om du vill ange att menyalternativet ska vara markerat
som standard.

8 Klicka pa OK for att stinga dialogrutan Menyalternativ.

9 Klicka pa OK for att stinga dialogrutan Redigera meny.

10 Klicka pd Spara for att stinga dialogrutan Menyer.
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=% Om det inte finns nagot angivet standardalternativ markeras vanligtvis det forsta meny-
eller listalternativet i formuldret (detta beteende kan variera beroende pé vilken
webbldsare som anvdnds).

Anviénda en standardmeny

Om du vill lagga till en standardmeny i en webblayout maste du lagga till ett
formuldrblock.

¢ Om du anviander menyn for att tillhandahélla varden for ett HTML-formular, ritar du
upp menyn i formulédrblocket enligt anvisningarna under "Ligga till popupmenyer
och listkontroller”.

¢ Om du anvinder menyn for navigering, ritar du upp menyn pa sidan med

popupmenyverktyget (. eller listverktyget Eli paletten Webbverktyg. QuarkXPress
skapar automatiskt ett formuldr som innehaller nedrullningsmenyn eller -listan, men
formuléret anviands endast som behallare for den nedrullningsbara popupmenyn eller
listan.

Arbeta med 6verlappande menyer

Med funktionen Overlappande menyer kan du skapa webboptimerade layouter som har
ett littillgangligt anvindargrinssnitt och dr idgonenfallande. Overlappande menyer
forenklar din design genom att “d6lja” menyalternativ tills anvindaren flyttar
muspekaren over ett visst objekt.

Skapa en éverlappande meny

Du maste skapa den overlappande menyn innan du kan anvanda den. Gor sa har:

1 Vilj Redigera > Overlappande menyer. Dialogrutan Overlappande menyer visas.

Overlappande menyer, fir Projekt3 §|

a]
Lagq till... Abryk

Du kan arbeta med dverlappande menyer i dialogrutan Overlappande menyer.

2 Klicka pa Ny(tt). Dialogrutan Redigera 6verlappande meny visas.
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X

Redigera dverlappande meny

Menynamn: Iy &verlappande meny

Menyegenskaper Meny alternativ

Bakgrundsfarg: v
Typografimall: | & Marmal L' Blockmarginal: | 0 px
Menyarientering Block
O Horisonkell Bredd: | auta v
() vertikalt Hoid: auta v
Kant Avskiliningslinje
Linje: 0px Linje: 0px
Farg: W 5vart v Farg: W Svart v

Gippringsanimering

Rikkning: Ingen " Fdrskjutning: ¥: | Opx

Yo | Opx

[ [a]4 ] [ Avbryt ]

Anvand dialogrutan Redigera éverlappande meny for att konfigurera Gverlappande
menyer.

3 Skriv in ett namn fo6r den 6verlappande menyn i filtet Menynamn.

4 Anviand fliken Menyegenskaper for att konfigurera de allmdnna egenskaperna for
den overlappande menyn sa har:

e Vilj en farg for den Overlappande menyn i popupmenyn Bakgrundsfarg.

e Vilj en typografimall for den 6verlappande menyn i menyn Typografimall.

¢ Ange hur langt fran det 6verlappande menyblockets kant menytexten ska visas genom
att ange ett virde i faltet Blockmarginal.

¢ Ange i vilken riktning menyn ska lasas genom att klicka pa Horisontell eller Vertikal
i omradet Menyorientering.

¢ Ange bredd och ho6jd for hela den 6verlappande menyn i omradet Block. Vardet auto
berdknas med hjdlp av antalet tecken i menyalternativets eller undermenyalternativets
namn och teckenstorleken.

¢ ] omradet Kant anger du en linjegrovlek i faltet Linje och en farg for linjen i menyn
Firg. Denna linje och farg kommer att anvidndas for hela det overlappande
menyblocket.

¢ T omradet Skiljelinje anger du en linjegrovlek i faltet Linje och en farg for skiljelinjerna
i listan Farg. Denna linjegrovlek och farg kommer att anvédndas for skiljelinjerna mellan
menyalternativen.

¢ Avgor hur menyn ska 6ppnas genom att vilja ett alternativ i menyn Riktning i omradet
Oppningsanimering.
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* Om du viljer ett annat alternativ 4n Ingen i menyn Oppningsanimering, ir filtet
Hastighet tillgdngligt. Ange ett viarde mellan O och 10 000. Hastigheten mats i

millisekunder.

¢ Ange hur 1dngt ifrdin menyn menyalternativen ska forskjutas genom att ange ett varde
i falten X och Y i omradet Forskjutning.

5 Fliken Menyalternativ gor att du kan specificera menyn och menyalternativen. Du
kan skapa ett nytt menyalternativ genom att vilja Menyalternativ pa knappen Ny i

omradet Menystruktur.

Redigera dverlappande meny g|

Menynamn: Iy dverlappande meny

Menvegenskaper | Menyalternativ

Menystruktur

Féirflytbning dver menyalternativ Férflyttning dver undermenyvalternativ
Teckensnitt: | vk w Teckensnitt: | [yt w
Bakgrund: W svart w Bakgrund: W Svart he

[ ok | [ mbet |

Du kan skapa meny- och undermenyalternativ i fliken Menyalternativ i dialogrutan
Redigera 6verlappande meny.

6 Ange ett namn for menyalternativet i faltet Namn pa menyalternativ.

7 Specificera en hyperlank for menyalternativet genom att vélja en hyperldnk i menyn
Hyperlank, eller skriva in en hyperldnk i faltet Hyperlank. Endast de hyperlankar
som dr associerade med webbadresser visas i listan Hyperlidnk.

8 Specificera ett undermenyalternativ genom att markera menyn i listan Menystruktur
och vilja Undermenyalternativ pa listknappen Ny, och konfigurera sedan
undermenyalternativet enligt ovanstaende anvisningar.

9 Vailj farger for meny-och undermenyalternativen i listmenyn Teckensnitt i omrddena
Teckensnitt vid musforflyttning over menyalternativ och Teckensnitt vid
musforflyttning 6ver undermenyalternativ, och vilj farger for bakgrunderna i

listmenyn Bakgrund.

10 Klicka p& OK och klicka sedan pa Spara i dialogrutan Overlappande menyer.
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Anvénda en éverlappande meny i ett block

Naér du har skapat en Overlappande meny, kan du anvdnda menyn i objekt som kommer
att exporteras som grafik (Objekt > Modifiera > Konvertera till grafik vid export ).
Om du vill gora det markerar du helt enkelt objektet och viljer sedan Objekt >
Overlappande meny > [Namn pa éverlappande meny].

Ta bort en éverlappande meny fran ett block

Om du vill ta bort en 6verlappande meny frdn ett block markerar du blocket och véljer
Objekt > Overlappande meny > Ta bort 6verlappande meny. Den 6verlappande
menyn tas bort fran blocket och innehallet i blocket bevaras i oférandrat skick.

Om du tar bort en 6verlappande meny fran ett block tas inte den 6verlappande menyn
bort frén projektet. Anvind dialogrutan Overlappande menyer (menyn Redigera)
om du vill ta bort en 6verlappande meny fran ett projekt.

Tabeller i webblayouter

Du kan skapa tabeller i webblayouter pd samma satt som i utskriftslayouter. Foljande
tabellfunktioner dr dock bara tillgédngliga i utskriftslayouter. Funktionerna kan vara
annorlunda eller inte alls tillgdngliga i webblayouter:

Overtoningar i cellbakgrunder.

Tonvidrden for bakgrunder nar webbsékra farger anvénds.

Streck och rander pa rasterlinjer.

Varierande bredd pa rasterlinjer.

Virden i Forsta baslinje, Minimalt, Forskjutning och Max mellan stycken.

Flera textindragsvdrden.

Floda text runt alla sidor.

Viand horisontellt/Vand vertikalt anvint i text.

Roterad eller skjuvad text i celler.

Om du vill anvianda dessa funktioner i en webblayout maste du rastrera tabellen eller
nagra av cellerna i tabellen:

Om du vill rastrera en hel tabell vdljer du Objekt > Modifiera och markerar Konvertera
tabell till grafik vid export. Information om alternativen i denna flik finns under
"Arbeta med grafiska element" tidigare i det har kapitlet.

valjer Objekt > Modifiera, klickar pa fliken Celler, och markerar Konvertera cellerna
till grafik vid export
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Metakoder

Metakoder innehaller information om en webbsida. De visas inte i webbldsaren, men
genom att du lagger till metakoder i dina webblayouter blir det enklare for sokmotorerna
att indexera dina sidor.

Metakoder lagras i metakoduppsittningar. Du Kan associera en metakoduppséttning
med en sida i en webblayout och nar den sidan exporteras som HTML, kommer den
exporterade sidan att inkludera alla koder i metakoduppsattningen.

En metakod dr ett HTML-element, exempelvis <title> eller <body>. De vanligaste
metakoderna bestar av tva attribut: name och content. Attributet name identifierar
metakodens typ och attributet content inkluderar metakodens unika virden.

Du kan anvanda manga olika typer av metakoder. For det mesta anvands dock féljande
metakoder:

e <meta name="'description'>: Attributet content f6r den hir metakoden ldses och
visas av vissa sbkmotorer.

e <meta name="keywords'>: Attributet content for den hiar metakoden anviands for

att Klassificera sidor i vissa sokmotorer, och kan anvédndas vid sokning av nyckelord.

=% Ytterligare information om olika metakoder och deras virden finns i referenshandbocker
for HTML.

Skapa en metakoduppséttning
S& har skapar du en metakoduppsattning:
1 Vilj Redigera > Metakoder. Dialogrutan Metakoder 6ppnas.
2 Klicka pa Ny(tt). Dialogrutan Redigera metakoduppsittning 6ppnas.
3 Skriv in ett namn for metakoduppsattningen i faltet Namn.
4 Klicka pa Lagg till. Dialogrutan Ny metakod 6ppnas.

5 Konfigurera den nya metakoden genom att anvinda instédllningarna i dialogrutan
enligt foljande:

e Vilj en attributtyp for metakoden i menyn Metakod eller ange ett attribut i faltet
Metakod.

e Ange vilket virde som ska associeras med den typ av metakodsattribut som angavs i
faltet Metakod i menyn och filtet Namn.

e Skrivin metakodens innehdll i filtet Innehall. Varje bit med innehdll i filtet Innehall
bor atskiljas fran nasta genom att anvanda ett komma.
6 Klicka pa OK for att spara den nya metakoden.

7 Nar du har lagt till alla de metakoder du vill ha ska du klicka pa OK for att stinga
dialogrutan Redigera metakoduppsittning.

8 Klicka pd Spara for att spara dndringarna och stanga dialogrutan Metakoder.
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Metakoder fir Projekt6 gl

| <meta name="keywords" conkent=""3 |
<meta name="description" content=""> |
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Lagag till... Avbryt

Du kan arbeta med metakoduppséttningar i dialogrutan Metakoder.

= Om du vill skapa en forinstilld metakoduppsittning som kan teranvindas och anpassas
for varje webbprojekt ska du skapa en metakoduppsattning nér du inte har nagra 6ppna
projekt.

Ange en metakoduppsattning fér en webbsida

Om du vill associera en metakoduppsittning med en webbsida viljer du Sida >
Instédllningar for sida, véljer en metakoduppsdttning i menyn Metakoduppsiattning,
och Klickar sedan pa OK.

Forhandsvisa webbsidor

En webblayout kan se ut pd ett satt i QuarkXPress och pa ett annat i en webblasare.
De kan ocksa visas pa olika satt i olika webblésare, eller i samma webblasare pa olika
plattformar. Som tur dr gor QuarkXPress det enkelt for dig att forhandsvisa en
HTML-sida i en eller flera webblédsare innan du exporterar filen.

Du kan férhandsvisa den aktiva webblayouten i en webbldsare pé tvé olika satt:

Klicka pa knappen for HTML-férhandsvisning k& langst ner i layoutfonstret.

Vilj ett alternativ i menyn HTML-forhandsvisning k& ldngst ned i projektfonstret.

Ange att du vill férhandsvisa i andra webblasare

Niér du installerar QuarkXPress viljs den HTML-ldsare som &r standard pa din dator
automatiskt for forhandsvisning av dina webblayouter. Du kan enkelt férhandsvisa
dina webbsidor i andra webbldsare genom att ange ytterligare HTML-ldsare som sedan
finns tillgdngliga i en meny langst ner i dokumentfonstret. Sa har skapar du en lista
med webblasare for forhandsvisning av webbsidor:

1 Oppna dialogrutan Instéillningar (menyn QuarkXPress/Redigera) och klicka pé
Webblisare i listan till vinster for att visa panelen Webblésare.

2 Visa dialogrutan Vilj webblasare genom att klicka pa Lagg till.
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3 Navigera till en webblisare, markera den i listan och klicka sedan pa Oppna.
Webbldsaren laggs till i listan med webblédsare i panelen Webblésare.

4 Om du vill att denna webbldsare ska vara standardwebblésare for forhandsvisning av
webblayouter i QuarkXPress, ska du klicka i den vénstra spalten for den webblésare
som du nyss lade till och Kontrollera att det visas en bock i den spalten.

5 Klicka pa OK.

Exportera webbsidor

Du kan skapa jattesnygga webbsidor som en webblayout i QuarkXPress. Du maste dock
exportera webblayouten i HTML-format innan webbsidan kan visas pa Internet.

Forbered fér export

Innan du exporterar en sida ska du gora foljande:

1 Visa fonstret Webblayout > Allmén i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

2 Ange vart filerna ska exporteras genom att skriva in en sokvig till en katalog i det
lokala filsystemet i faltet Rotkatalog for webbplats eller klicka pé Valj/Bladdra for
att leta reda pa malmappen manuellt.

3 Nar du exporterar en webblayout, placeras de bildfiler som hoér samman med den
exporterade HTML-sidan eller sidorna automatiskt i en underkatalog till Rotkatalogen
for webbplatsen. Ange namnet pd denna underkatalog genom att ange ett virde i
faltet Katalog for bildexport.

4 Forhandsvisa layouten sa att den verkligen ser ut som du vill ha den (se "Forhandsvisa
webbsidor".

Exportera en webbsida

S& har exporterar du den aktiva webblayouten som en HTML-sida:

1 Vilj Arkiv > Exportera > Layout som HTML, Layout som XHTML 1.1, eller Layout
som XSLT 1.0. Dialogrutan Exportera HTML visas.
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Exportera HTML
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Anvand dialogrutan Exportera HTML for att stélla in alternativ for formatering av
exporterade webblayouter.

2 Navigera till den mapp dar du vill lagra de exporterade filerna. Det hdr behover inte
vara samma mapp som den du angav i faltet Rotkatalog for webbplats i panelen
Webblayout > Allménna i dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

3 Vilj ett alternativ i menyn Exportera som:
e HTML: Exporterar sidan i formatet HTML 4.0 Transitional. Det hdr alternativet ar bra
om maximal kompatibilitet med befintliga webblédsare dr viktigt.

e XHTML 1.1: Exporterar sidan i formatet HTML 1,1. Vilj det hér alternativet om du
vill hélla dig till formatet XHTML 1.1 och skapa en HTML-fil som dven ar en giltig
XML-fil. Det hér formatet kan inte anvédndas i alla webbldsare dnnu.

¢ XSLT: Genererar XSL-omvandlingar i en XSL-fil som innehaller XML-noder. Nér dessa
XSL-omvandlingar anviands med en XSLT-processor i XML kan de producera en
HTML-fil, (anpassad till XHTML 1.1) for att framstadlla XML-data i ett webbldsarfonster.

4 Ange ett sidavsnitt i féaltet Sidor eller vilj ett alternativ i menyn Sidor.
5 Vilj ett alternativ i menyn Kodning:
e Vilj Unicode (UTFx) om du exporterar en sida som innehaller tecken med flera
kodningstyper (exempelvis flera sprdk med teckensnitt pa olika sprék).

e Om du exporterar en sida som bara anvédnder en kodningstyp (exempelvis ett enda
sprak med teckensnitt pa ett enda sprak), véljer du motsvarande kodning i denna
meny.

6 Markera Extern CSS-fil om du vill ange att stilinformationen i den exporterade
webblayouten ska lagras som en CSS-fil (Cascading Style Sheet) i exportmappen.

7 Markera Starta webblésare for att visa den forsta exporterade sidan i
standardwebblésaren.
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8 Klicka pa Exportera.
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Arbeta med flera sprak

QuarkXPress dr tillgangligt i flera olika sprakkonfigurationer. Om din sprakkonfiguration
medger det, kan du:

» Oppna och redigera projekt som anvinder ett teckensprdk som stods. Teckensprak ar
ett attribut som du kan anvinda i text for att ange vilka regler for avstavning och
kontroll av stavningen som ska anvandas med texten. Du kan anvanda teckensprak
pa teckennivd—sé dven om en mening anvander ord pd tva olika sprak, kan avstavningen
och stavningskontrollen ske pa ratt sitt for alla ord. Ytterligare information finns i
avsnittet "Anvinda ett teckensprak".

¢ Andra anvindargrinssnittet och tangentkommandona till valfritt programsprdk som
stods. Med programspradk menas det sprdk som anvands i programmets menyer och
dialogrutor. Programspraket paverkar bara anviandargranssnittet; det paverkar inte
stavningskontrollen och avstavningen. Ytterligare information finns under "Andra
programsprdket".

= Du kan 6ppna, visa och skapa utdata for projekt som anvinder dstasiatiska funktioner
i alla sprékversioner av QuarkXPress. Men du kan bara redigera text som anvander
Ostasiatiska funktioner i Ostasiatiska versioner av QuarkXPress.

Anvinda ett teckensprak

Teckenattributen avgor vilken ordlista som anvands for att kontrollera stavningen och
vilka regler och undantag som anvinds for avstavning. Nar du kontrollerar stavningen
i text som innehaller olika sprak, kontrolleras varje ord med ordlistan pa det angivna
spraket. Ndr automatisk avstavning aktiveras for ett projekt som anvander olika
teckensprdk, avstavas varje ord med avstavningsregler och avstavningsundantag som
lampar sig for spraket.

Du kan ange att texten ska anvdnda ett visst teckensprdk i menyn Sprak i dialogrutan
Teckenattribut (Stil > Tecken). Du kan ocksa ange vilket teckenspradk som ska anvandas
med hjélp av typografimallar och panelen Teckenattribut i panelen Matt.

Andra programspraket

Ange ett programsprak genom att valja ett alternativ i undermenyn Redigera >
Programsprak. Menyer, dialogrutor och paletter dndras i enlighet med det valda
spraket. Tangentkommandon baseras pa programspraket.
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= Vissa sprakutgdvor av QuarkXPress inkluderar eventuellt inte funktionen programsprak.

=¥ Programspréiket paverkar inte avstavning och stavningskontroll.
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XTensions-program

Du kan anvidnda XTensions-moduler nér du ldgger till nya funktioner som t.ex. paletter,

kommandon, verktyg och menyer som utvidgar ndstan alla aktiviteter som du utfor.

Arbeta med XTensions-moduler

QuarkXPress levereras med en standarduppsdttning med XTensions-moduler, som
beskrivs i det har kapitlet. Du kan ocksa installera ytterligare XTensions-program som
har utvecklats av Quark eller utomstdende programutvecklare.

Installera XTensions-moduler

Installera XTensions-moduler genom att placera dem i mappen "XTensions" i
programmappen. Nyinstallerade XTensions-moduler laddas ndsta gang du startar
programmet.

Aktivera och inaktivera XTensions-moduler

Om datorns minneskapacitet ar 1ag, eller om du behéver utfora felsokning, kan du
inaktivera XTensions-moduler. Om du vill aktivera eller inaktivera en XTensions-modul,
viljer du forst Ovrigt > XTensions-hantering for att visa dialogrutan
XTensions-hantering.

XTensions Manager, g|
Uppsattning: |
aktivera v | Mamn Skatus
o Composition Zone Bkkiv A
J CompressedImage Import Akkiv
' Custom Bleeds Akkiv
o Dejavu Akkiv
J Design Grid Aktiv
o Drop Shadaow Aktiv
L4 EAText Aikkiv b
[ ok ][ awbr |

Du kan anvdnda dialogrutan XTensions-hantering for att aktivera och inaktivera
XTensions-moduler.
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Om du vill aktivera en modul markerar du rutan bredvid dess namn i spalten Aktivera.
Om du vill inaktivera en modul, avmarkerar du rutan. Andringarna borjar gélla nir
du startar programmet nésta gang.

Arbeta med XTensions-uppséattningar

Om du marker att du aktiverar och inaktiverar vissa grupper med XTensions-moduler
ofta, kan du skapa en XTensions-uppsattning som gor det latt att viaxla mellan dessa

grupper.

Skapa en XTensions-grupp genom att forst visa dialogrutan XTensions-hantering
(menyn Ovrigt) och aktivera de XTensions-moduler du vill ha i gruppen. Klicka sedan
pa Spara som och ange gruppens namn. Nar du sedan vill vixla till denna grupp, visar
du helt enkelt dialogrutan XTensions-hantering och viljer gruppens namn i menyn
Uppsittning.

Du kan ocksd importera och exportera XTensions-uppsattningar med knapparna
Importera och Exportera, om du skulle vilja dela dem med andra anvidndare.

XTensions-programmet Custom Bleeds

Utfallning anvands for att beskriva objekt som skrivs ut till kanten pa den utskrivna
sidan. I XTensions-programmet Custom Bleeds finns utokade utfallningsfunktioner
for QuarkXPress, vilket ger dig storre kontroll 6ver objektens utfallning.

Om du vill skapa en utfallning i QuarkXPress skapar du objekt som stracker sig utanfor
kanten pd sidan till montagebordet. Sedan anger du hur stor del av omradet utanfor
kanten som ska skrivas ut. Det finns tre typer av utfallningar:

o En symmetrisk utfallning stracks ut lika langt fran var och en av layoutsidans kanter.
¢ En asymmetrisk utfallning stracks ut olika langt fran de olika sidkanterna.

o Ett sidobjekt med utfallning skrivs ut helt och héllet 4ven om det ndr utanfor kanten.

Utfallningsrektangeln anger hur langt utanfor sidgranserna utfallningen kan strackas,
och definieras av de utfallningsviarden du anger. Om du t.ex. skapar symmetrisk
utfallning med vérdet 2 pica omfattar utfallningsrektangeln alla objekt som ligger
inom 2 pica frdn sidans kant. Det dr viktigt att komma ihdg att Custom
Bleeds-funktionen automatiskt skapar utfallningsrektangeln, men objekten striacks
inte ut automatiskt i detta omrade. Du maste sjdlv skapa utfallningen genom att placera
objekten s att de stracker sig utanfor layoutsidans kant.

= Forhandsgranska layouten och se till att utfallningen skrivs ut pé det sitt du vill innan
du skriver ut den till film. Vilj Arkiv > Skriv ut > Sammanfattning. Den grafiska
sidikonen hogst upp till hoger pa sidan visar den forsta layoutsidans utfallningsomrade
och anger om ndgon del av layouten eller utfallningen befinner sig utanfor det
utskrivbara omradet. Kom ihag att lagga till utfallningsomradet i layoutens dimensioner
nar du jamfor layoutens storlek med det utskrivbara omradet.
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Anvianda Custom Bleeds

Du kan anvinda XTensions-programmet Custom Bleeds for att skapa utfallningar ndr
du skriver ut, sparar en sida som en EPS-fil, exporterar en layout som en PDF-fil och
exporterar en layout i PPML-format. Proceduren fungerar ungefar pd samma sitt for
alla utskriftsalternativ, men vissa utfallningsalternativ dr bara tillgdngliga for vissa
utskriftsmetoder.

Skriv ut: Menyn Utfallningstyp finns i panelen Utfallning i dialogrutan Skriv ut.

EPS: Menyn Utfallningstyp finns i dialogrutan Spara sida som EPS.Nar du sparar en
sida som en EPS-fil &r alternativen Sidobjekt och Beskar vid utfallningskanten inte
tillgangliga. Det beror pa att dessa alternativ skapar ett omslutande block med alla
objekt som stracker sig utanfor sidan. Det kan leda till olika omslutande block for varje
sida i en layout, vilket kan leda till att utskriften blir felaktig.

PDEF-filer: Menyn Utfallningstyp finns i dialogrutan Exportera som PDF.

Anvanda Beskar vid utfallningskanten

Naér du skapar en symmetrisk eller asymmetrisk utfallning kan du anvanda kryssrutan
Beskir vid utfallningskanten for att ange om QuarkXPress ska anvdnda
utfallningsvérdet for beskdrning av objekten:

Om kryssrutan Beskér vid utfallningskanten dr markerad skriver QuarkXPress ut alla
objekt fran layoutsidan och montagebordet som atminstone delvis befinner sig inom
utfallningsrektangeln, och utfallningsvardena anvands da for beskdrning av objekten.

Om Kkryssrutan Beskér vid utfallningskanten dr avmarkerad skriver QuarkXPress ut
alla objekt frdn layoutsidan och montagebordet som atminstone delvis befinner sig
inom utfallningsrektangeln, och beskir inte objekten om de inte stracker sig utanfor
utskriftsenhetens utskrivbara omrade. Objekt pd montagebordet som inte ligger
innanfor utfallningsrektangeln skrivs inte ut.

Om du sparar objekt pa montagebordet bor du se till att de befinner sig utanfor
utfallningsrektangeln nédr du anvidnder symmetrisk eller asymmetrisk utfallning. Det
kan handa att objekt pd montagebordet som ligger inom utfallningsrektangeln skrivs
ut.

XTensions-programmet DejaVu

XTensions-programmet DejaVu i QuarkXPress ldagger till en lista 6ver de senast Sppnade
projekten i menyn Arkiv, antingen ldngst ned eller som en hierarkisk meny i
undermenyn Arkiv > Oppna. Med hjilp av den hir listan 4r det snabbare och littare
att komma at projekt. DejaVu ger dig dessutom moijlighet att ange standardmappar
dér du hamtar text och bilder, samt 6ppnar och sparar projekt.

Funktionen for Fillista lagger till en lista 6ver de senast 6ppnade projekten i menyn
Arkiv, antingen lingst ned eller som en hierarkisk meny fran undermenyn Arkiv >
Oppna. Du kan vilja att visa de tre till nio senast redigerade och sparade projekten.
Om du vill dndra instidllningarna for fillistan anvdnder du instédllningarna i panelen
Fillista i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).
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Med funktionen for Standardsokvdg kan du ange standardmappar for f6ljande
kommandon i menyn Arkiv: Oppna, Importera, Spara och Spara som.

=P Funktionen Standardsokvig fungerar inte forrdn du anger standardsokvigar. Det gor
du genom att visa fonstret Standardsokvég i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera). Nar du har angett en standardsokvag for ett kommando pa
menyn Arkiv anvdnds den sdokviagen ndr du kor kommandot.

XTensions-programmet Drop Shadow

Med Xtensions-programmet Drop Shadow kan du anvidnda automatiska, softade
skuggor i objekt och text i en layout.

Det finns tva sdtt att anvanda skuggeffekter pd aktiva objekt: Med hjalp av fliken
Skugga i paletten Matt och med hjdlp av panelen Skugga i dialogrutan Modifiera
(menyn Objekt). Alternativen &r foljande i bdda fallen:

e Filtet Vinkel: Ange vinkeln pd den "ljuskilla" som orsakar skuggan genom att ange
ett varde mellan 180° och -180° i steg om 0,001.

e Kryssrutan Synkroniseringsvinkel: Markera det har alternativet for att synkronisera
vinkeln med andra skuggor i den layout som funktionen har markerats for. Om du
andrar vardet for Vinkel for ndgon av de skuggor som har alternativet
Synkroniseringsvinkel markerat, paverkas alla skuggor som har denna ruta markerad.

e Filtet Avstand: Ange ett forskjutningsvarde for objektet. Skuggans forskjutning mats
fran det 6vre vanstra hornet i objektets omslutande block.

¢ Filtet Skala: Ange skuggans storlek i forhéllande till det ursprungliga objektet genom
att skriva in ett vérde frdn O till 1 000 %.

¢ Filtet Oskirpa: Skriv in ett virde som anger hur oskarpa skuggans kanter ska vara, dar
hogre varden skapar suddigare kanter.

e Fiéltet Skjuva: Ange ett varde mellan -75° och 75° om du vill att skuggan ska sneddas
vid en viss vinkel.

e Farg, Tonvarde och Opacitet: Vilj en farg pa menyn och ange virden for skuggans
farg, tonvarde och opacitet i féalten.

e Multiplicera skugga: Den hir instédllningen styr hur skuggan kombineras med
bakgrunden. Om rutan dr markerad kombineras skuggans fairg med bakgrundsfiargen
eller med firger som har "flera" toningsldgen, vilket ger ett morkare resultat (liknar
overtryck). Om rutan dr avmarkerad kombineras bakgrundsfirgen med skuggans farg
och skapar de mellantonsvarden som du ser pa skdrmen. Den hdér rutan bor vanligtvis
vara markerad ndr skuggan ar svart (oavsett tonvdrde eller opacitet), men avmarkerad
nar skuggan har en ljusare farg.

* Anviinda objektets opacitet: Markera det hir alternativet om du vill att skuggan ska
aterspegla objektets olika opacitetsvarden, till exempel skillnader i blockets bakgrund
och ram.

¢ Objektet sparas ut ur skuggan: Markera det hir alternativet om du vill undvika att
skuggan visas genom objektets halvt ogenomskinliga omraden, om du till exempel
vill undvika att skuggan syns genom dess block.
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e Skugga runt infallning: Markera det hér alternativet om du vill ha en skugga runt
den textbrytningskontur som anges i panelen Infallning (Objekt > Modifiera). Vardet
for infallningens Bildmarginal mats frdn skuggans kanter. Om texten t.ex. bryts runt
ett rektanguldrt utdraget citat som har en skugga, dverlappar inte texten skuggan nar
Skugga runt infallning dr markerat.

=% Om du vill skapa text med skugga placerar du texten i ett block med bakgrunden Ingen
och anviander skuggan pa blocket.

=% Om du anviander skuggor pa flera objekt som inte dr grupperade kan objekten kasta
skuggor pa varandra om de 6verlappar varandra. Om du anvéander en skugga pa en
grupp kastar gruppen bara en enda skugga.

XTensions-programmet Full Resolution Preview

Med hjdlp av XTensions-programmet Full Resolution Preview kan QuarkXPress visa
bilder pa skirmen genom att anvanda bildfilens fulla upplosning. Det gor att du kan
skala eller forstora bilden utan pixelering (sa lange kallbildens upplosning ar tillrackligt
hog for att lampa sig for forstoringen).

= XTensions-programmet Full Resolution Preview har ingen effekt pa den firdiga
produkten. Den péaverkar endast férhandsvisningen pa skarmen.

Du kan anvinda funktionen for férhandsvisning i full upplosning for enskilda bilder,
en i taget. Du kan dven aktivera och inaktivera forhandsvisning i full upplésning for
en layout dir funktionen har anvénts pa en eller flera bilder.

Om du vill anvédnda funktionen for férhandsvisning i full upplosning for bilden i det
aktiva bildblocket, viljer du Objekt > Upplosning for forhandsvisningsbilder > Full
upplosning.

Du aktiverar och inaktiverar funktionen for féorhandsvisning i full upplésning i en
layout genom att vilja Visa > Forhandsvisningsbilder i full upplosning. Nar
funktionen &r aktiverad visas de angivna bilderna i full upplésning. Néar funktionen
ar inaktiverad visas alla bilder i den vanliga upplosningen, oavsett om férhandsvisning
i full upplosning har angivits for dem.

Om du anger Lag upplosning i dialogrutan Skriv ut (Arkiv > Skriv ut > Bilder >
Utskrift) skrivs alla bilder i layouten ut med 1a4g upplosning. Det giller dven de bilder
som har stéllts in for att visas i full upplésning.

= TFull Resolution Preview fungerar inte ihop med filformaten BMP, PCX, GIF, PICT och
WMF.

=% Om du vill stinga av férhandsvisning i full upplosning nir du arbetar med en layout,
vdljer du Visa > Forhandsvisningsbilder i full upplésning.
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XTensions-programmet Guide Manager Pro

Guide Manager Pro innehaller exakta instdllningar som kan anvindas for att skapa
och redigera stodlinjer pa skairmen. Du kan ange var en stodlinje ska placeras, oavsett
om den ska placeras horisontellt eller vertikalt, eller om det géller for en sida eller ett
helt uppslag. Du kan ocksd ange vilken farg stddlinjerna ska visas i och i vilken
visningsskala. Du kan redigera, kopiera och Klistra in stodlinjer, spegla stddlinjer, skapa
raster, rader och kolumner med stodlinjer; skapa stodlinjer frdn ett block och ligga
till utfallnings- och sdkerhetslinjer.

Det hiar XTensions-programmet lagger till paletten Stodlinjer i QuarkXPress (menyn
Fonster).

Se "Arbeta med stodlinjer".

Anvinda paletten Stédlinjer

Paletten Stodlinjer innehdller instédllningar for manipulering av stodlinjer.

Sida | Placeting Farg |Skala

-3p. 999 & |
1 -3p.999 0% =
1 -51p.999 0| # o &
ElR
2 -3p.999 0 # 0% &=
Bz
3 -3p. 999 0% =
E4
4 -3p.992 3 0% &=
5
& w

Paletten Stédlinjer

Paletten Stodlinjer fungerar s& har:

¢ Med hjélp av instdllningarna langs palettens 6verkant kan du, frdn vénster till hoger,
skapa nya stodlinjer, spegelvdanda stodlinjer, visa horisontella stodlinjer, visa vertikala
stodlinjer, endast visa aktuella stodlinjer och ta bort stodlinjer.

e Sortera stodlinjerna efter attribut genom att klicka pa attributets kolumnrubrik.

e Ligg till kolumner med information i paletten genom att vilja ett alternativ med
kolumnvalsknappen till héger i listan med kolumner.

e Kolumnen Uppslag visar ett nummer {or varje sida eller uppslag i layouten. Visa en
sida eller ett uppslag genom att klicka pa uppslaget i kolumnen Uppslag. Visa uppslagets
stodlinjer i paletten genom att klicka pa pilen bredvid uppslaget. Dubbelklicka pa
stodlinjen for att redigera den.

e Visa en snabbmeny med redigeringsalternativ genom att Kontroll-klicka/hogerklicka
i de olika kolumnerna. Som ett exempel inkluderar snabbmenyn for kolumnen
Stodlinje foljande alternativ: Cut Guide, Copy Guide, Paste Guide, Delete Guide
och Select All Guides.

Information om alternativen i palettmenyn finns i "Palettmenyn Stodlinjer."
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Oavsett om stodlinjerna visas pa skarmen eller ej, kan du arbeta med dem i paletten
Stodlinjer (menyn Fonster) sa har:

Om du vill visa stodlinjerna for en sida eller ett uppslag klickar du pa pilen bredvid
sidan eller uppslaget i kolumnen Stédlinje.

Om du vill visa stodlinjer pa alla sidor eller uppslag Alternativ/Alt-klickar du pé en pil
bredvid ett uppslag.

Om du endast vill visa vertikala eller horisontella stodlinjer viljer du Show Vertical
Guides eller Show Horizontal Guides i palettmenyn. Om du vill visa alla stddlinjer
valjer du bada.

Om du endast vill visa sidstddlinjer (horisontella stodlinjer som endast visas pa en
sida) eller endast visa uppslagsstodlinjer (horisontella stodlinjer som visaspa alla sidor
i ett uppslag), viljer du Show Page Guides eller Show Spread Guides i palettmenyn.
Om du vill visa alla stodlinjer véljer du bada.

Om du bara vill visa stodlinjer pa den sida eller det uppslag som visas i projektfénstret,
véljer du Show Current Only i palettmenyn.

Palettmenyn Stédlinjer

Palettmenyn Stodlinjer inkluderar foljande alternativ:

Ny stodlinje: Later dig skapa en ny stodlinje. Se "Skapa stodlinjer med Guide Manager
Pro".

Klipp ut stodlinje: Klipper ut den markerade stédlinjen.

Kopiera stodlinje: Kopierar den markerade stodlinjen till Urklipp.

Klistra in stodlinje: Klistrar in den stodlinje som for narvarande finns i Urklipp pa
den aktiva sidan eller det aktiva uppslaget.

Markera allt: Markerar alla stodlinjer pa den aktiva sidan eller det aktiva uppslaget.

Spegelvind stodlinje: Kopierar den markerade stodlinjen till den andra sidan av sidan
eller uppslaget.

Ta bort stodlinje: Tar bort den markerade stodlinjen.
Skapa raster: Later dig skapa ett raster. Se "Skapa raster med Guide Manager Pro".

Skapa rader och kolumner: Later dig skapa rader och kolumner med stddlinjer. Se
"Skapa rader och kolumner med stodlinjer".

Skapa stodlinjer fran block: Later dig skapa stodlinjer fran ett block. Se "Skapa stidlinjer
med Guide Manager Pro".

Skapa utfallnings- och sikerhetslinjer: Later dig skapa utfallnings- och sikerhetslinjer.
Se "Skapa utfallnings- och scikerhetslinjer".

Visa/GOm vertikala stodlinjer: Visar eller doljer vertikala stodlinjer.
Visa/GOm horisontella stodlinjer: Visar eller doljer horisontella stodlinjer.
Visa/GOm sidstodlinjer: Visar eller gommer stodlinjer pa den aktiva sidan.

Visa/GOom uppslagsstodlinjer: Visar eller gommer stodlinjer pa det aktiva uppslaget.
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Stodlinjer framfor: Véxlar mellan att placera stodlinjer och sidraster framfor och
bakom sidans innehall.

Fast vid stodlinjer: Aktiverar funktionen féist vid stodlinjer.

Vidhéaftningsavstand: Later dig styra vidhaftningsavstandet for funktionen Fast vid
stodlinjer.

Redigera farger: Later dig redigera de farger som dr tillgdngliga for stodlinjer som har
skapats i Guide Manager Pro.

Importera: Later dig importera stodlinjer fran en exporterad stodlinjefil.

Exportera: Later dig exportera stodlinjer till en separat fil.

Se dven "Arbeta med stodlinjer".

Skapa stodlinjer med Guide Manager Pro
Med hjalp av Guide Manager Pro kan du skapa stodlinjer pa tva olika sitt.

Skapa stodlinjerna numeriskt med hjalp av Guide Manager Pro, genom att klicka pa
knappen Skapa en ny stédlinje hogst upp i paletten Stodlinjer eller vilj Ny i
palettmenyn. Ange Plats, Riktning och Typ av stddlinje i dialogrutan Stodlinjeattribut.
Du kan ocksa ange vid vilken Visningsskala stodlinjen visas (stodlinjen visas alltid
vid standardvardet 0%). Vilj en Stodlinjefarg och ange om den dr Last sa att det inte
gar att flytta den med musen. Klicka pa Forhandsvisa for att visa stodlinjen pa skirmen
innan du skapar den, och klicka sedan pa OK.

Stadlinjeattribut

Placering: 1.256" = Riktning: @ Horisontellt
O Vertikalt
Typ: @ sida Firg: [l svan f :-]
L Uppslag Visningsskala: 0% ] Lasta
# Farhandsvisning (* Ligg till ) ( avbryr ) (G509

Dialogrutan Stédlinjeattribut.

Du kan ocksa visa dialogrutan Stodlinjeattribut genom att dubbelklicka pa en befintlig
stodlinje i layouten.

Om du vill skapa stodlinjer automatiskt frdn ett blocks granser, markerar du blocket
och viljer Skapa stodlinjer fran block i palettmenyn. Justera stodlinjernas placering,
sé att de placeras Over, Under, till Vanster och till Héger om blocket med
instidllningarna under Skapa stodlinjer fran block. Resterande instdllningar fungerar
pa samma sdtt som instdllningarna i dialogrutan Stodlinjeattribut.
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Alternativen fér Skapa stédlinjer fran block som anvéands for att skapa stédlinjer runt de

Skapa stodlinjer fran block
Block
™ Over: ™ vanster: [1°
# under: 44" ™ Hoger:  3.375°
Typ: @ sida Farg: | I svart B
) Uppslag -
= Visningsskala: | 0% [ Lista
® Forhandsvisning € ox )

rektanguldra granserna for ett block oavsett vilken form det har.

Skapa raster med Guide Manager Pro

Med hjdlp av Guide Manager Pro kan du snabbt skapa ett raster med jamnt fordelade

stodlinjer pa sidor och uppslag.
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1 Vilj Skapa raster i palettmenyn Stodlinjer.
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Skapa raster

Rasterlinjer
E Horisontellt g Vertikalt
E Start: 0" a Start: 0
™ slut: 11" M slut: a.5"
[ steg = B EG [ steg . IERES
Typ: @ Sida Firg: | [l Svart ™
) Uppslag —
ot Visningsskala: 0% (] Lasta
Omrade: () Aktuella
@® Frin: 1 Till: 1
O alla
# Férhandsvisning { avbryr ) f’ oK _’

Installningar for Skapa raster
Markera Horisontell och/eller Vertikal i omradet Rasterlinjer.

Om du vill att stodlinjerna ska borja pa ett visst stélle, exempelvis innanfor
marginalerna, markerar du filten Start och/eller Slut och anger sedan vid vilket avstand
frédn sidans kanter stodlinjerna ska borja och sluta.

Skapa jamnt férdelade stodlinjer genom att vdlja Antal och ange hur manga stodlinjer
du vill ha i faltet. Skapa stodlinjer som ligger ett visst angivet avstand fran varandra
genom att vilja Steg och ange avstandet i faltet.

Anvind instédllningarna for Typ, Omrade, Farg, Visningsskala och Last pa samma
satt som i dialogrutan Stodlinjeattribut (se "Skapa stodlinjer med Guide Manager Pro").

Klicka pa Forhandsvisa for att visa rutnétet pa skdrmen och klicka sedan pad OK.

Skapa rader och kolumner

Med hjilp av Guide Manager Pro kan du skapa jamnt fordelade rader och kolumner
med stodlinjer och spaltmellanrum. Skapa rader och kolumner med stédlinjer pa den
aktiva sidan eller det aktiva uppslaget s har:

Vilj Skapa rader och kolumner i palettmenyn Stédlinjer.
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Skapa rader och spalter

Rader: |5 Spalter: 5 Centrera inom: @ Sidans grins

) Marginaler

Spaltmellanrum: 0" Spaltmellanrum: 07

Typ: @ Sida Farg: | I svant |;]
) Uppslag —
e Visningsskala: 0% (] Lista
Omrade: () aktuella
@ Fran: 1 Till: 1
O Alla
E Farhandsvisning [ Avbryt ) “

Dialogrutan Skapa rader och kolumner

Ange antalet horisontella rader i faltet Rader. Ange ett vdrde i faltet Spaltmellanrum
om du vill att det ska vara mellanrum mellan raderna.

Ange antalet vertikala kolumner i filtet Kolumner. Ange ett virde i filtet
Spaltmellanrum om du vill att det ska vara mellanrum mellan kolumnerna.

Skapa stodlinjerna innanfér mallstodlinjerna genom att klicka pd Marginaler. Annars
ska du lata Sidans grdns vara markerat.

Anvind instdllningarna for Typ, Omrade, Farg, Visningsskala och Last pd samma
satt som i dialogrutan Stodlinjeattribut (se "Skapa stidlinjer med Guide Manager Pro").

Klicka pa Forhandsvisa for att visa stodlinjerna péd skdrmen och klicka sedan pd OK.

Skapa utfallnings- och sidkerhetslinjer

Om du behover utfallnings- eller sdkerhetslinjer kan du ldgga till dem med Guide
Manager Pro istdllet for att dndra sidstorleken eller rita upp deina egna stodlinjer.
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Har placeras roda utfallningslinjer 9 pt utanfér sidan och gréna sékerhetslinjer placeras 9
pt innanfér sidans kanter.

Skapa utfallnings- och/eller sdkerhetslinjer pa den aktiva sidan sd har:

Vilj Skapa utfallnings- och sidkerhetslinjer i palettmenyn Stodlinjer.

Om du vill anvinda utfallningslinjer markerar du Utfallning, anger ett varde i faltet
Spaltmellanrum for att ange hur ldngt utanfor sidan stodlinjerna ska placeras och
vdlj sedan ett alternativ i menyn Farg.

Om du vill anvinda sdkerhetslinjer markerar du Sdkerhet, anger ett vdrde i faltet
Spaltmellanrum for att ange hur langt innanfoér sidan stodlinjerna ska placeras och

vdlj sedan ett alternativ i menyn Farg.

Anvind instédllningarna for Visningsskala och Last pa samma sdtt som i dialogrutan
Stodlinjeattribut (se "Skapa stddlinjer med Guide Manager Pro").

Anvind utfallnings- och sdkerhetslinjerna pa flera sidor med instdllningarna for
Uppslagsomrade.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 369



XTENSIONS-PROGRAM

Skapa stodlinjer for utfallning och sakerhet

E Utfallning E Sakerhet

Spaltmellanrum: | 0 pt Spaltmellanrum: 0 pt

:
Firg: | [ Gron I:] Firg: | [ Gron =

Uppslagsomrade: @ Aktuella Visningsskala: |0%
) Fran: 1 Til O Lista
) Alla

# Farhandsvisning " avbryr ) (-—GK—-—%

Du kan lagga till utfallnings- och sakerhetslinjer pa mallsidor och layoutsidor.

Klicka pa Forhandsvisa for att visa stodlinjerna péa skiarmen och klicka sedan pa OK.

XTensions-programmet HTML Text Import

Med XTensions-programmet HTML Text Import kan du importera HTML-text till en
utskrifts- eller webblayout och konvertera HTML-textformatet till QuarkXPress-format.

Sa har anvander du HTML Text Import:

Markera ett block.
Vilj Arkiv > Importera. Dialogrutan Importera visas.
Vilj vilken HTML-textfil som du vill importera.

QuarkXPress forsoker automatiskt faststdlla kodningen for HTML-filen. Om du vet att
filens kodning skiljer sig fran det alternativ som visas i menyn Kodning véljer du ritt
kodning.

Klicka p4 Oppna.

Om du vill importera en HTML-fil som oformaterad text utan att tolka HTML-koderna,
trycker du pd Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar p4 Oppna.

XTensions-programmet Sok/Ersatt objekt

Det hir XTensions-programmet ldgger till paletten Sok/Ersétt objekt i QuarkXPress
(menyn Redigera > SOk/Ersatt objekt). Du kan anvdnda den hér paletten for att soka
och ersatta text i textblock, bildblock, innehallslésa block, linjer och textbanor. Du
kan soka och ersatta attribut sdsom plats, form, farg, opacitet, ramstil, bildskala, antal
spalter m.m.
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Block ™ Blockfarg ™| Ram ™| Linje ™~ Bild ™, Text Sammanfattning b
Sok after Ersatt med
Wansterkant o [ Wénsterkant
[ Qwerkant [ Qwerkant
[ Bredd [JEredd
[1Hzid [1Hzid
[(I¥inkel [ Wirkel
[ 5kjuva [ skjuva
Faorm Fiektangel Farm Fiektangel v
Farankrad justering Baglinjer w Farankrad justering B aglinjer w
Horigontell vandning Wanster w Haorigontell +&ndning Wansher v
‘Wertikal wandning Under v Wertikal vandning Under “
Utskrift F3 v Llkskrift P& v

Begranza zokningen tll
[ Textblock [ Bildblack. [ Innehaliziisa black [ Linjer [ Textbanar

Paletten S6k/Erséatt objekt

Sok/Ersétt objekt stoder inte tabeller.

Paletten SOk/Ersitt objekt fungerar s& har:

Flikarna lingsmed Overkanten visar vilken typ av attribut du kan soka efter: Block,
Blockfiarg, Ram, Linje, Bild, Text och Skugga. Attributen i de olika panelerna
motsvarar attributen i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) for de olika
objekttyperna.

Varje panel har tva sidor: Sok efter och Ersatt med. Markera de attribut du soker efter
under SOK efter, och markera sedan de attribut som du vill 4ndra under Ersdtt med i
paletten. Du kan soka efter attribut i flera paneler pa en och samma gang.

Med hjélp av palettmenyn kan du placera det markerade objektets attribut under Sok
efter i paletten. Du kan ange alternativ i samtliga paneler i paletten Sok/Ersatt objekt
genom att vilja Himta alla attribut eller genom att fylla i en panel i taget genom att
vdlja Himta panelattribut. Du kan radera panelerna med Radera alla attribut och
Radera panelattribut.

Panelen Sammanfattning sammanfattar instdllningarna i alla panelerna.

Du kan begrédnsa dina sokningar till vissa typer av objekt med hjdlp av kryssrutorna
langst ned i paletten. Om du vill soka och ersétta alla typer av objekt ska du lata dessa
rutor vara avmarkerade.

Nar du klickar pé SOk nésta, soker SOk/Ersatt objekt i hela layouten, fran borjan till
slutet. Alternativ/Alt-klicka pa knappen Sok nésta for att begransa sokningen till det
aktiva uppslaget.
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XTensions-programmet Item Styles

Med hjilp av objektstilar kan du spara samlingar med objektattribut — sdsom farg,
ramstil, linjebredd, bildskala och textmarginal - som namngivna stilar som du sedan
kan anvinda fran en palett.

XTensions-programmet Item Styles lagger till paletten Objektstilar (Fonster >
Obijektstilar), dialogrutan Redigera objektstilar (Redigera > Objektstilar) och
dialogrutan Anvidndning av objektstilar (Ovrigt > Anvindning av objektstilar).

Objektstilar paverkar inte objektens lasta attribut (placering, artikel eller bild). Om du
exempelvis anvander en objektstil i ett objekt som har en 13st position (Objekt > Las >
Position), flyttas inte objektet i enlighet med de eventuella vdrden for X, Y som har
angivits i objektstilen. Nar objektet markeras visas objektstilens namn med ett +-tecken
bredvid namnet.

Anvind inte objektstilar med funktionerna for delat innehall och Composition Zones.

Obijektstilar kan inte anvindas i tabeller.

Anvénda paletten Objektstilar

Du kan anvinda en objektstil for alla markerade objekt genom att klicka paobjektstilens
namn i paletten Objektstilar palette. Du kan lagga till och ta bort objektstilar med
knapparna Ny 9Poch Ta bort t3. Med knappen Uppdatera & kan du uppdatera en
objektstilsdefinition baserat pé lokala dndringar i den anvinda objektstilen.

Du kan ocksd anvidnda en objektstil i ett markerat objekt genom att vilja objektstilens
namn i undermenyn Stil > Objektstilar.

Ingen
Mamnlés
*Namnlas 2

Paletten Objektstilar

Anvind en objektstil genom att markera malobjekten och klicka pd namnet pa
objektstilen i paletten Objektstilar. Du kan ocksd anvanda tangentkommandot som
visas till hoger om objektstilens namn.

Den objektstil som anvinds for det markerade objektet (om sa ar fallet) visas i fetstil
i paletten Objektstilar. Om det star ett +-tecken bredvid namnet anvinder objektet
lokal formatering som skiljer sig frdn objektstilens definition. Ta bort lokal formatering
frén ett objekt genom att markera objektet, klicka pa Ingen hogst upp i paletten
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Objektstilar och klicka sedan pé objektstilens namn igen. Du kan ocksé ta bort lokal
formatering genom att Alternativ-klicka/Alt-klicka pa objektstilens namn.

Anviénd dialogrutan Objektstilar (Redigera > Objektstilar) for att skapa, redigera,
duplicera, ta bort, importera eller exportera objektstilar. Du kan ocksa redigera
objektstilar genom att Alternativ-klicka/Alt-klicka pé objektstilens namn i paletten
Obijektstilar elelr genom att markera objektstilen och vilja Redigera i palettmenyn
Objektstilar.

Se dven "Skapa objektstilar" och "Kontrollera anvindningen av objektstilar".

Skapa objektstilar

Du kan basera en objektstil pd ett formaterat objekt eller skapa det frdn scratch. S har
skapar du en objektstil:

Om du vill borja med ett formaterat objekt markerar du det. Om du vill bérja fran
scratch, ska du se till att inga objekt dr markerade.

Klicka pa knappen Ny @ i paletten Objektstilar. Du kan ocksa vilja Ny i palettmenyn
eller vilja Redigera > Objektstil och sedan klicka pa Ny i dialogrutan.

Redigera objektstilar

{ limi | Block Ram | Linje Bild | Text | Infillni Beskdrning

Namn® | Namnlis

Tangentkommando:

Baserad pa: | fogen

ar

Beskrivning

Fj aktiv

(Avbr )

Dialogrutan Redigera objektstil.
Ange ett beskrivande namn i fdltet Namn i fliken Allmédnna.

Om du vill anvinda ett tangentkommando anger du det i faltet Tangentkommando.
I Mac OS kan du anvinda valfri kombination av Kommando, Alternativ, Kontroll och
Skift med siffrorna pa det numeriska tangentbordet eller med funktionstangenterna.
I Windown kan du anvdnda valfri kombination av Ctrl och Alt med siffrorna pa det
numeriska tangentbordet eller valfri kombination av Ctrl, Alt och Skift med
funktionstangenterna.

Om du viljer att anvidnda funktionstangenterna asidosatter du alla
QuarkXPress-kommandon och kommandon pa systemniva.
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5 Om du vill basera den hir objektstilen pa en annan objektstil vdljer du ett alternativ
i menyn Baserad pa.

6 Om du borjar med ett markerat objekt ska du granska attributen som anges i omradet
Beskrivning eller klicka pa flikarna for att granska instdllningarna.

7 Gor dndringar i objektstilen genom att forst klicka pa en flik och sedan:
e Markera Anvénd for att inkludera attributen fran fliken med objektstilen. Markera
sedan alla attribut som du vill inkludera och dndra dem efter behov.
¢ Avmarkera Anviand om du inte vill inkludera nagra av attributen i fliken.

e Avmarkera ett enskildt attribut eller ta bort det frdn objektstilen.

Kontrollera anvindningen av objektstilar

Vilj Anvindning i palettmenyn Objektstilar for att kunna se var Objektstilar anvinds
och var de &sidosatts av lokal formatering. Dialogrutan Anviandning av objektstilar
visar en lista som anger varje gang en Objektstil anvinds, sidnumret och dess status.

Anvandning av objektstilar

| Marmn Sida |Status |
amrlas 2 1 OK
e 1 OK

Dialogrutan Anvadndning av objektstilar

Sa har fungerar alternativen i dialogrutan Anvandning av objektstilar:

e Rulla till ett objekt som anvéander en objektstil genom att klicka i spalten Namn och

sedan klicka pa Visa.

e Om ett markerat objekt visas som Modifierat, har objektstilen dsidosatts av lokal
formatering. Klicka pa Uppdatera for att ta bort alla forekomster av lokal formatering
som asidosétter objektstilen.

¢ Klicka pa Visa fel om anvdndningen av objektstilar innehdller fel.

XTensions-programmet OPI

XTensions-programmet OPI tillhandahaller forbattringar av de OPI- funktioner (Open
Prepress Interface) som dr inbyggda i QuarkXPress.

I ett OPI-system manipulerar du bildversioner med 14g upplosning i QuarkXPress. De
hogupplosta versionerna av bilderna byts sedan ut av ett produktionssystem eller en
OPI-server vid utskrift. OPI kraver att en layout skickas for utskrift till ett

produktionssystem eller till en server som kan tolka OPI-kommentarer, och som har
atkomst till de bilder med hog upplosning som &r férknippade med OPI-funktionen.
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Ange OPI-utbyte fér en importerad bild

Du kan aktivera OPI bild for bild ndr du importerar en bild, ndr du modifierar en
importerad bild eller ndr du anvinder fliken OPI i dialogrutan Anvdndning (menyn
Ovrigt).

e Nér du importerar en bild (Arkiv > Importera bild) méste du markera alternativet
Anvind OPI om du vill aktivera OPI-utbyte for bilden.

e Markera en bild som redan har importerats i layouten och vilj sedan Objekt >
Modifiera och klicka pé fliken OPI. Markera alternativet Anvand OPI om du vill
aktivera OPI-utbyte for bilden.

* Vilj fliken Ovrigt > Anviandning > OPI. En lista 6ver alla bilder i layouten visas. Om

bilden har markerats i spalten OPI kommer den att bytas ut.

= Andra inte namnet p4 bildfiler som ska bytas ut med hjilp av OPL

Aktivera OPI fér en layout

Nar en utskriftslayout som innehaller OPI-kommentarer ar Kklar f6r tryck maste du se
till att OPI 4r aktivt, sa att QuarkXPress skriver OPI-kommentarerna i utdatastrommen.
QuarkXPress skriver inte ut OPI-kommentarerna om inte OPI &r aktivt for layouten,
aven om alla bilder anvander OPI. I en proxyfilmiljé dir proxyfilerna innehéller
OPl-information och inte dr beroende av vara kommentarer behover inte OPI aktiveras.

Sa har aktiverar du OPI for en layout:

1 Vilj Arkiv > Skriv ut. Dialogrutan Skriv ut visas.
2 Klicka pa OPI sa visas panelen OPI.
3 Markera rutan OPI aktiv.
4 Klicka pa Skriv ut.
= Nir OPI aktiv 4r markerat skriver QuarkXPress OPI-kommentarer for alla bilder i

layouten. Endast bilder som har angetts med hjilp av en av metoderna som beskrivs
i "Ange OPI-utbyte for en importerad bild" byts ut mot en hoguppldst version.

Skapa OPl-kommentarer for utskrift, EPS och PDF

I XTensions-programmet OPI laggs ett OPI-fonster till i dialogrutorna Skriv ut, EPS
och PDF-exportalternativ. Du kan anvédnda det hidr fonstret nér du viljer om ytterligare
information behover tas med i PostScript-filen sa att OPI-utbytet kan dga rum.

XTensions-programmet PDF Filter
Du kan gora tva saker med XTensions-programmet PDF Filter:
¢ Spara en sida eller ett sidintervall frdn en QuarkXPress-layout som en PDEF-fil. Mer
information finns i "Exportera en layout i PDF-format".

e Importera en sida fran en PDF-fil till ett bildblock. Mer information finns i "Importera
en PDF-fil till ett bildblock".
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Importera en PDFfil till ett bildblock
Sa har importerar du en PDF-fil till ett aktivt bildblock:

Vilj Arkiv > Importera bild.

Beskarningsblock: Anvander storleken pa sidan efter att beskdrningen har gjorts.
Passmarken ingdr inte, och alternativet paverkas inte av eventuella utfallningar som
anviands i layoutomradet nar PDF-filen skapas.

Skiarmairkesblock: Anvinder storleken pé sidan plus det omrdde som omfattar
eventuella utfallningar och det omrade som tilldelats for passméarken. Skdrméarkesblock
har samma storlek som layoutomradet fran XT-programmet PDF Boxer.

Utfallningsblock: Anvander storleken pé sidan plus utrymme for utfallningar.

Medieblock: Anvénder storleken pd sidan, men tar inte med utrymmet for utfallningar
och passmaérken.

Klicka pa Oppna.

Forhandsvisningen av en PDF-sida visas vid det fairgdjup som angetts i menyn
TIFF-fargbilder i panelen Visa i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

Om du vill forhandsvisa en annan sida i en PDF-fil i dialogrutan Importera bild
markerar du kryssrutan Forhandsvisning och anger sedan sidnumret i faltet PDF-sida.

Om du vill ta reda pa vilken sida i en PDF-fil som har importerats i en layout 6ppnar
du fénstret Bilder i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt) och markerar sedan Mer
information.

XTensions-programmet Scale

XTensions-programmet Scale gor att du snabbt kan skala QuarkXPress-layouter, objekt,
grupper och innehdll pd ungefar samma sdtt som nar objekt skalas i ritprogram. I
dialogrutan Skalningsinstillningar kan du ange vad som ska skalas — text, ramar,
forskjutningar, linjers grovlek, m.m.

XTensions-programmet Scale lagger till f6ljande i QuarkXPress:

Objekt > Skala gor att du kan ange en ny bredd, en ny hojd eller bada for det markerade
objektet, objekten eller gruppen.

Fonster > Skala visar paletten Skala som ger dig samma kontroll som kommandot
Skala. Dessutom kan du skala hela layouten i paletten Skala. Du kan ocksa skala det
markerade objektet, objekten, gruppen eller layouten uppat eller nedat med 5% genom
att vilja OKa stroleken eller Minska storleken i palettmenyn.
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Dialogrutan Skala och paletten Skala

Bade dialogrutan Skala och paletten Skala innehaller foljande funktioner:

Du kan skala objektets aktuella storlek procentuellt (procent), eller genom att ange
nya dimensioner (i den aktuella mattenheten). Vélj férst Procent eller Enheter i
menyerna till hoger om filten Bredd och H6jd, och ange sedan lampligt virde i falten.

Skala objekt proportionerligt genom att klicka pa begransningsknappen . Nar du
begriansar skalningen dr inte alternativet Hojd tillgangligt och objekten kommer att
skalas lika mycket vertikalt som horisontellt i enlighet med vérdet i faltet Bredd.

Originaldimensionerna och de Skalade dimensionerna for objektets eller gruppens
omslutande block visas (i den aktuella mattenheten). De har vardena uppdateras nar
du dndrar ett varde i fdlten Bredd eller Hojd.

Du kan dndra skalningsinstdllningarna genom att klicka pa knappen Installningar i
dialogrutan Skala eller vilja Skalningsinstillningar i palettmenyn Skala. Dialogrutan
Skalningsinstillningar visas. De olika kryssrutorna bestammer om ett visst objekt
eller attribut skalas eller ej.

Skala instdllningar. [g

Skala sjalva bildblocket

Tillét HorisVert skala Skala bilder
Skala styckeattribuk Skala rambredden
Skala hela testkedjan Skala linjelangden
[ 5kala bvpogr afimallar Skala linjegrovieken
Skala sjélva textblocket [ skala innehliet | tomma block:
Skala infallningsmarginaler [ Féirsitk bevara den relativa positionen

Skala textblocksmarginaler [ 5kala till objekksts mitt
Skala textblocksmellanrum Skala sjélva tabellen
Skala Férankrade block Skala kabelraster

[ ok [ awbrt

Dialogrutan Skalningsinstéllningar

I paletten Skala kan du markera Layout om du vill skala hela layouten och allt innehdll.

Scale XT gor att du kan skala objekt sé att de blir mindre eller storre dn vad QuarkXPress
tillater. Sddana objekt skrivs ut pa ratt sitt men om du forsoker modifiera dem med
QuarkXPress verktyg eller kommandon visas ett felmeddelande.
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= Scale XT har inte utférmats for att funger med alla objekt som synkroniseras via paletten
Delta innehdll Fonster > Delat innehall). Forekomster av det delade objektet drver
bara de dndringar frdn Scale XT som gors i bredd och ho6jd. Du bor inte skala hela
layouter som innehaller Composition Zones.

= Roterade objekt skalas enligt deras ursprungliga geometri. Om du t.ex. bara skalar
bredden for ett kvadratiskt block som har roterats 45 grader, skapas en roterad rektangel
(istéllet for den bredare diamantformade form, som du kanske hade tankt dig).

XTensions-programmet Scissors

XTensions-programmet Scissors ldgger till saxverktyget i paletten Verktyg. Du kan
anvinda saxverktyget for att klippa ut ett blocks kontur och omvandla den till en
linje, eller for att klippa itu en linje eller en textbana.

Niar XTensions-programmet Scissors dr laddat visas saxverktyget pa paletten Verktyg
i QuarkXPress. S& har anvander du saxverktyget:

1 Markera saxverktyget .
e Nar du klipper ut ett bildblock konverteras det till en Bézier-linje. Darfor bevaras inte
blockinnehéllet nar du har klippt ut blocket.
e Nir du klipper ut ett textblock konverteras det till en textbana.

e Nar du klipper ut en textbana konverteras den till tva lankade textbanor.

2 Markera punktmarkeringsverktyget & och klicka och dra punkten for att justera den.

XTensions-programmet Script

Nir XTensions-programmet Script 4r laddat visas menyn Scripts 9 i QuarkXPress
menyrad. Fran menyn kan du kora samtliga AppleScript-skript i mappen "Scripts" i
programmappen QuarkXPress. XTensions-programmet Script samlar ihop
AppleScript-skript som finns tillgangliga som standard i den hdr menyn. Du kan ldgga
till dina egna AppleScript-skript i menyn genom att lagga till dem i mappen "Scripts".

Om du vill anvdanda XTensions-programmet Script viljer du ett skript i menyn Scripts

© sa kors skriptet. De forinstillda skripten 4r indelade i undermenyer.

Observera att dessa skript ar utformade for att fungera i sd manga arbetsfloden som
mojligt, men vissa instdllningar i ditt arbetsflode kan leda till att de inte fungerar
korrekt. Vi rekommenderar darfor att du sparar dina layouter innan du kor ett skript
som paverkar dem.

=P XTensions-programmet Script fungerar endast i Mac OS.

= XTensions-programmet Script maste vara aktivt for att AppleScript-skript som paverkar
QuarkXPress ska kunna koras. Detta géller oavsett om skriptet startas frin QuarkXPress
eller fran en annan plats (t.ex. skrivbordet).
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Andra komponenter som krédvs dr foljande:

e Skripttillagget Standard Additions

e AppleScript-tillagget

Undermenyn Box Tools
Har forklaras AppleScript-skript som éar tillgangliga genom undermenyn Box Tools pa

menyn Script © nir XTensions-programmet Script XT ar installerat.

e Anvdnd Add crop marKks for att placera skarmarken runt ett markerat block.

¢ Anvind Easy Banner for att skapa en "banderoll" (ett textblock) i det markerade
blockets 6vre vdnstra horn. Du anger texten i banderollen.

¢ Anvdnd Make Caption Box for att skapa ett block med bildtext (textblock) under det
markerade blocket.

¢ Anviand Shrink or Grow at Center for att dndra storleken pa ett block frdn blockets
mitt, istdllet for dess origo (d.v.s. koordinaterna 0,0).

Undermenyn Raster
Har beskrivs de AppleScript-skript som dr tillgdngliga genom undermenyn Grid pa

menyn Scripts © nar XTensions-programmet Script ar installerat.

Anvind By Dividing a Box for att skapa ett raster med block som baseras pa det
markerade blockets dimensioner.

Undermenyn Images
Har forklaras AppleScript-skript som dr tillgangliga genom undermenyn Images pa

menyn Scripts ©nir XTensions-programmet Script ér installerat.
¢ Anvéand Contents to PICT File for att spara PICT-forhandsvisningen av den markerade
bilden som en fil.

e Anvind Copy to Folder for att spara en kopia av det markerade bildblockets bild i en
angiven mapp.

e Anvind Fldr to Select PBoxes for att importera bildfiler frdn en angiven mapp till
markerade bildblock. Bilder importeras i bokstavsordning.

Undermenyn Picture Box
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgingliga genom undermenyn Picture Box

pa menyn Scripts © nar XTensions-programmet Script 4r installerat.
e Crop Marks & Nam placerar skdrmérken runt ett det aktiva bildblocket och skriver
in bildfilens namn i ett textblock under bildblocket.

¢ Place Name skriver in bildfilens namn i ett textblock under det bildblock som
innehaller bilden.

¢ Set All Bkgnd None dndrar bakgrundsfiargen pa varje bildblock i layouten till None.
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e Set All Bkgnd dndrar bakgrundsfiargen i alla bildblock i layouten till en angiven firg
och ett angivet tonvirde.

Undermenyn Printing
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgangliga genom undermenyn Printing pa

menyn Scripts € niar XTensions-programmet Script 4r installerat.

e Anvdnd OPI Swap Image for att aktivera OPI-utbytet for de markerade bildblocken.
Detta skript krdver att XTensions-programmet OPI dr laddat.

e OPI Don't Swap Image inaktiverar OPI-utbytet for de markerade bildblocken. Detta
skript kraver att XTensions-programmet OPI dr laddat.

Undermenyn Saving
Har forklaras AppleScript-skript som dr tillgdngliga genom undermenyn Saving pa

menyn Scripts © nar XTensions-programmet Script dr installerat.

Each Page as EPS sparar varje layoutsida som en individuell EPS-fil med en
TIFF-férhandsvisningsbild i farg.

e Om du vill spara den aktiva layoutens sidor som EPS-filer klickar du pa Active.

e Om du vill spara den aktiva layoutens sidor i ett annat projekt klickar du pa Choose
sa visas dialogrutan Choose a file. Navigera till malprojektet och klicka sedan pa
Choose. Skriptet sparar de sidor dér layouten var aktiv ndr projektet sparades senast.

Undermenyn Special
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgangliga genom undermenyn Special pa

menyn Script © nar XTensions-programmet Script ér installerat.

* Move to Scripts Folder kopierar eller flyttar ett markerat AppleScript-skript till en
markerad mapp inuti mappen "Scripts".

e Open Apple Events Scripting PDF 6ppnar filen "A Guide to Apple Events
Scripting.pdf". Denna PDF-fil innehdller detaljerad information om hur du utvecklar
AppleScript-skript f6r QuarkXPress.

e Open QuarkXPress Folders Oppnar angivna mappar inuti programmappen for
QuarkXPress.

Undermenyn Stories
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgingliga genom undermenyn Stories pa

menyn Scripts € niar XTensions-programmet Script 4r installerat.
¢ Link Selected Text Boxes lankar markerade textblock. Textkedjan baseras pa
textblockens ordningsfoljd.

e To/From XPress Tags konverterar texten i det markerade blocket till "XPress Tags"-koder
eller fran "XPress Tags"-koder till formaterad text (texten formateras med hjélp av
"XPress Tags"-koderna). Detta skript kraver att "XPress Tags" Filter dr laddat.

¢ Unlink Selected Boxes bryter linken mellan markerade textblock, samtidigt som
textens position i textkedjan bibehalls.
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Undermenyn Tables
Har beskrivs AppleScript-skript som ér tillgangliga genom undermenyn Tabeller pa

menyn Scripts € nar XTensions-programmet Script ar installerat.

¢ Row or Column Color applicerar en angiven farg och ett angivet tonvérde pa angivna
rader eller kolumner i en tabell.

Undermenyn Typography
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgangliga genom undermenyn Typography

pa menyn Script © nir XTensions-programmet Script dr installerat.
e Baseline Grid +1pt minskar baslinjerastrets storlek (utrymmet mellan rasterlinjerna)
med en punkt.

¢ Baseline Grid —-1pt minskar baslinjerastrets storlek (utrymmet mellan rasterlinjerna)
med en punkt.

e Columns & Gutter Width stiller in spalter och spaltmellanrummens bredd (utrymmet
mellan kolumnerna) i ett markerat textblock.

¢ Make Fractions konverterar alla forekomster av siffror pa endera sidan av ett snedstreck
(t.ex. 1/2) till formaterade brak.

¢ Set Textbox Insets ger dig mojlighet att ange blockmarginalvarden for varje sida i det
markerade textblocket.

XTensions-programmet Shape of Things

XTensions-programmet Shape of Things lagger till fyrverkeriverktyget i QuarkXPress.
Du kan anvédnda verktyget for att snabbt och enkelt skapa stjarnformade bildblock.

Anvanda fyrverkeriverktyget
Du kan skapa ett stjarnformat bildblock pa tva satt:

1 Markera fyrverkeriverktyget %# och klicka och dra.

2 Markera fyrverkeriverktyget och flytta harkorspekaren -i- dit du vill placera det
stjdrnformade bildblocket och klicka sedan en gang. Se till att dialogrutan Fyrverkeri
visas och ange virden i foljande félt och klicka pa OK:

e Stjdrnbredd

e Stjarnhojd

¢ Antal stralar

e Stralarnas djup: Ange 6nskat avstdnd fran strdlens spets till dess bas, uttryckt i procent.

¢ Oregelbundna: Ange ett viarde mellan O och 100, dér O innebér ingen slumpmadssighet
och 100 innebdr fullstandig slumpmassighet
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XTensions-programmet Super Step and Repeat

XTensions-programmet Super Step and Repeat ger dig ett allsidigt alternativ till
funktionen Duplicera och repetera i QuarkXPress. Anvand Super Step and Repeat om
du vill omvandla objekt nédr du duplicerar dem genom skalning, rotation eller skjuvning.

Anvanda programmet Super Step and Repeat

Super Step and Repeat gor att du snabbt och enkelt kan duplicera objekt samtidigt som
du roterar, skalar eller skjuvar dem. Sa hidr anvinder du Super Step and Repeat:

1 Markera ett bildblock, ett textblock, en textbana eller en linje.

¢ Ange hur manga ganger du vill att objektet ska dupliceras genom att skriva in ett
nummer frdn 1 till 100 i faltet Antal duplikat.

¢ Ange den horisontella placeringen av kopiorna i forhéllande till det ursprungliga
objektet genom att skriva in ett virde i filtet Horisontell forskjutning. Ett negativt
varde placerar kopiorna till vinster om originalet. Ett positivt varde placerar kopiorna
till hoger om originalet.

¢ Ange den vertikala placeringen av kopior i férhallande till det ursprungliga objektet
genom att skriva in ett varde i filtet Vertikal forskjutning. Ett negativt varde placerar
kopiorna ovanfor originalet; ett positivt varde placerar kopiorna nedanfor originalet.

e Om du vill rotera de duplicerade objekten anger du rotationsvardet for varje objekt i
grader i fdltet Vinkel. Om du t.ex. anger 10 kommer det forsta duplicerade objektet
att roteras 10° fran originalobjektet, det andra duplicerade objektet kommer att roteras
20° fran originalobjektet o0.s.v. Rotationen sker motsols frdn originalobjektet.

e Om du vill ange grovleken pa antingen den sista duplicerade ramen (for ett bildblock
eller ett textblock), eller den sista duplicerade linjen (for en textbana eller linje), skriver
du in ett punktvirde i faltet Grovlek for sista ramen/linjen eller filtet Slut pa
linjegrovlek.

e Nar du duplicerar ett block eller en linje ska du ange vilken fargton du vill ha pa
bakgrunden for det sista duplicerade blocket eller vilket tonvdrde du vill ha pa den
sista linjen, genom att skriva in ett varde fran 0 % till 100 % i faltet Tonvarde for sista
blocket eller Tonvirde for sista linjen.

e Nar du duplicerar ett block som har en 6vertonad bakgrund &r filtet Tonvérde for
sista blocket 2 aktiverat. Skriv in ett varde mellan 0 % och 100 % i fdltet Tonvérde
for sista blocket 2 om du vill ange den andra bakgrundstonen for évertoningen i det
sista duplicerade blocket.

* Du anger skalan for det sista duplicerade bildblocket eller textblocket och den sista
duplicerade textbanan eller linjen genom att skriva in ett varde fran 1 % till 1 000 %
i falten Skala for sista objektet eller Skala for sista linjen.

* Du kan skjuva ett duplicerat block genom att skriva in ett virde mellan 75° och -75°
i faltet Skjuving for sista objektet for att ange skjuvning eller lutning for det sista
duplicerade blocket.

e Markera Skala innehdll om du vill att innehdllet i ett bildblock, textblock eller pd en
textbana ska skalas sa att det far plats i de duplicerade blocken.
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e Ange runt vilken punkt objektet ska roteras eller skalas genom att vdlja ett alternativ
i den nedrullningsbara menyn Rotera och skala i forhdllande till. Observera att
Markerad punkt endast gér att vilja i menyn Rotera och skala i forhdllande till om
du har markerat en punkt pé ett Bézier-objekt.

2 Klicka pd OK.

XTensions-programmet Table Import

Du kan anvédnda XTensions-programmet Table Import om du vill skapa en tabell i
QuarkXPress med en Microsoft Excel-fil som datakilla, och du kan uppdatera samma
QuarkXPress-tabell nar informationen dndras i Excel-filen. Du kan dven anvdnda den
héar XTensions-modulen for att importera och uppdatera diagram och bilder frdn
Microsoft Excel.

Om XTensions-programmet Table Import dr aktiverat eller laddat visas foljande tilligg
i granssnittet i QuarkXPress:

e Kryssrutan Lanka till externa data laggs till i dialogrutan Tabellegenskaper.
¢ Fliken Tabeller ldggs till i dialogrutan Anvindning.

¢ Fliken Infoga diagram ldggs till i dialogrutan Importera bild och visar alla diagram
som finns i arbetsboken.

Type Tricks

Type Tricks dr ett XTensions-program som ldgger till f6ljande typografiska funktioner:
Skapa brdktal, Skapa pris, Knipning f6r ordmellanrum, Radkontroll och Egen
understrykning.

Skapa braktal

Kommandot Skapa braktal (Stil > Stil) gor att du kan formatera bréktal automatiskt.
Kommandot aktiveras niar du markerar ett braktal eller om markoéren placeras intill
(och pa samma rad som) de tecken som braktalet bestar av. Har foljer nagra exempel
pé braktal som kan formateras: 11/42, 131/416 och 11/4x.

Om du vill omvandla tecken till ett braktal markerar du tecknen och viljer Stil > Stil >
Skapa braktal.

Tecknen i brdktalet omvandlas med hjalp av forflyttning av baslinjen och formateringen
som angetts i fliken Bréktal/Pris i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress
/Redigera > Instidllningar > Program > Braktal/Pris.

Skapa pris

Kommandot Skapa pris (Stil > Stil) gor att du kan formatera priser automatiskt.
Kommandot dr tillgdngligt om text som kan formateras som ett pris (t.ex. $1.49, £20.00
och a.bc) dr markerat eller om markoren dr placerad intill (och pd samma rad som)
ndgot av tecknen. Ett pris mdste innehalla en bas (decimaltecken) som visas av en
punkt eller ett komma. Tecken fore och efter basen kan bara vara bokstdver och siffror.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 8.5 | 383



XTENSIONS-PROGRAM

Om du vill omvandla tecken till ett pris markerar du tecknen som du vill formatera
och viljer Stil > Stil > Skapa pris.

Nér du anvéander Skapa pris, anvander QuarkXPress automatiskt stilen for dverkant
for de tecken som som kommer efter basen.

Utseendet pa konverterade braktal och priser beror pa de varden och markeringar som
angetts i fliken Braktal/Pris i dialogrutan Instédllningar ( QuarkXPress /Redigera >
Instdllningar > Program > Brdktal/Pris):

Knipning av ordmellanrum

Funktionen Knipning av ordmellanrum gor att du kan ange att knipningen endast ska
anvandas mellan ord. (Knipningsvarden anvinds vanligtvis mellan bade tecken och
ord.) Den hir funktionen kan bara nas via tangentbordskommandon.

Mac OS

Knipningsvarde

Kommando

Oka utrymmet med 0,05 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Skift+]

Oka utrymmet med 0,005 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Alternativ+Skift+]

Minska utrymmet med 0,05 helfyrkant

Kommando-+Kontroll+SKift+[

Minska utrymmet med 0,005 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Alternativ+Skift+[

Windows
Knipningsvirde Kommando
Oka utrymmet med 0,05 helfyrkant Kontroll+Skift+@
Oka utrymmet med 0,005 helfyrkant Kontroll+Alt+Skift+@
Minska utrymmet med 0,05 helfyrkant Kontroll+Skift+!
Minska utrymmet med 0,005 helfyrkant Kontroll+Alt+Skift+!

= Knipningen av ordmellanrum fungerar genom att du anvinder manuell kerning efter
varje markerat mellanslag. Om du vill ta bort knipningen av ordmellanrum markerar
du texten och viljer sedan Ovrigt > Ta bort manuell kerning.

Radkontroll

Anvéand funktionen Radkontroll om du vill hitta dnkor, horungar, ojamnt fordelade
rader, rader som slutar med ett bindestreck och textblock som floédar 6ver. Radkontroll
(Ovrigt > Radkontroll) gir igenom ett projekt och markerar tveksamma rader.

Ange vad radkontrollen ska leta efter genom att visa dialogrutan Sokvillkor (Ovrigt >
Radkontroll > Sokvillkor) och markera de kategorier med odnskad typografi som du
vill s6ka efter.

Om du vill soka i hela projektet placerar du markoren var som helst i texten och viljer
Ovrigt > Radkontroll > Forsta raden. Om du vill soka frdn markorens placering till
dokumentets slut, placerar du markoren dir du vill bérja sokningen och viljer Ovrigt >
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Radkontroll > Nasta rad eller trycker pd Kommando+;/Ctrl+;. Tryck pa
Kommando+;/Ctrl+; for att fortsatta sokningen.

Egen understrykning

Funktionen for egen understrykning innebér att du kan anpassa fargen, tonvardet,
grovleken och forskjutningen for understrykningar. Egna understrykningar fungerar
ungefdr som understrykningar av teckenstilar men de kan anpassas och ger mer kontroll

over understrykningsattributen.

Egna understrykningar fungerar pa ungefar samma siatt som typografimallar. Vilj
Redigera > Understrykningsstilar for att skapa, redigera eller ta bort en
understrykningsstil. Anvadn en egen understrykningsstil genom att védlja dess namn

i undermenyn Stil > Understrykningsstilar.

Anvédnd en egen understrykning genom att markera den text du vill stryka under och
vdlj Stil > Understrykningsstilar > Egen. Ange understrykningens farg, tonvirde,
grovlek och forskjutning i dialogrutan Understrykningsattribut.

Ta bort en egen understrykning genom att markera texten och vilja Stil > Stil > Ta

bort egen understrykning.

Word 6-2000 Filter

Word 6-2000 Filter gor att du kan importera och exportera dokument fran och till
formaten Word 97/98/2000 (Word 8), Word 2003 och Word 2007 (.docx). Du kan
ocksa importera dokument fran Microsoft Word 6.0/95 (Word 6 och Word 7).

=% Du kan undvika importproblem genom att avmarkera Allow fast saves (i fliken Spara
i dialogrutan Alternativ) i Microsoft Word eller anvinda kommandot Spara som for
att skapa en kopia av den Word-fil som ska importeras.

WordPerfect-filter

WordPerfect-filtret gor att du kan importera dokument frdn WordPerfect 3.0 och 3.1
(Mac OS) och WordPerfect 5.x och 6.x (Windows). Med WordPerfect-filtret kan du
dven spara text i formatet WordPerfect 6.0.

= WordPerfect 3.1 for Mac OS kan ldsa dokument som skapats i WordPerfect 6.0 for
Windows, darfor finns det inget exportalternativ fér WordPerfect 3.1 f6r Mac OS.

XTensions-programmet XSLT Export

Du kan anvidnda XTensions-programmet XSLT Export om du vill generera en XSL-fil
(Extensible Stylesheet Language) som innehdller XSL-omvandlingar frdn innehallet i
en webblayout. Du kan sedan anvdnda en XSLT-behandlare for att anvdnda de slutliga
XSL-omvandlingarna i en XML-fil och skapa en XHTML-1.1-kompatibel HTML-fil.
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Andra XTensions-moduler

Har foljer en lista 6ver andra XTensions-moduler som installeras med QuarkXPress.
Composition Zones: Aktiverar funktionen Composition Zones (se "Arbeta med
Composition Zones").

Compressed Image Import: Gor att det gar att importera LZW-komprimerade TIFF-filer
som anvinder bildkompression.

Design Grid: Aktiverar funktionen Design Grid (se "Designraster").

EA Text: Gor att QuarkXPress kan 0ppna projekt som anvédnder Ostasiatiska
typografifunktioner, exempelvis rubi-text, grupperade tecken, 6stasiatisk
teckenjustering, betoningsmarkeringar och antal Ostasiatiska tecken.

Edit Original: Later dig 6ppna bilder med ett standardprogram och uppdatera
modifierade bilder med kommandona Redigera original och Uppdatera for bildblock
och bildceller. Om XTensions-programmet Edit Original dr laddat kan du visa
dialogrutan Redigera original genom att dubbelklicka pé ett bildblock som innehéller

en importerad bild med bildredigeringsverktyget &3,

Felrapportering: Gor att QuarkXPress kan skicka rapporter till Quark om programmet
avslutas ovéntat.

Paletten Glyfer: Aktiverar paletten Glyfer (se "Arbeta med paletten Glyfer").

HyphDieckmann (Endast Mac OS): Aktiverar och hinvisar till avstavningsresursen
Dieckmann i mappen "Resources".

Hyph_CNS_1, Hyph_CNS_2, Hyph_CNS_3 (endast Mac OS): Aktiverar Circle
Noetics-resurserna.

ImageMap: Aktiverar bildkartefunktionen i webblayouter (se "Bildkartor").
Index: Aktiverar funktionen Index (se "Arbeta med index").
Interactive Designer: Aktiverar funktionen interaktiva layouter (se "Interaktiva layouter").

Jabberwocky: Genererar slumpmassig text. Skapa slumpmassig text genom att markera

ett textblock med textredigeringsverktyget iTi och vilj sedan Ovrigt > Jabber.

Kerna/Knip: Aktiverar anpassade kerningtabeller och knipningsuppsattningar (se
"Automatisk kerning" och "Redigera knipningstabeller").

Mojigumi: Aktiverar mojigumi-funktionen i dstasiatiska projekt.

PNG Filter: Gor att du kan inportera bilder i PNG-format (Portable Network Graphics).
PSD Import: Aktiverar funktionen PSD Import (se "Arbeta med PSD-bilder").
QuarkVista: Aktiverar funktionen Bildeffekter (se "Anvinda bildeffekter").

RTF Filter: Later dig importera och exportera text i RTF-format (Rich Text Format).

Special Line Break: Aktiverar funktionen Space between CJK & R for 6stasiatiska
projekt (se "Instillningar — Layout — Tecken")

SWEF Filter: Later dig importera bilder i SWF-format.

SWF Toolkit: Aktiverar import- och exportfunktionen for bdde interaktiva layouter
och webblayouter.
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¢ XML Import: Later dig importera och automatiskt formatera XML-innehall. Mer
information finns i Handbok for XML Import.
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Installningar

Med hjélp av Instdllningar kan du styra QuarkXPress normala beteende.

Sa har fungerar instéllningar

Kommandot Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) visar dialogrutan
Instédllningar. Dialogrutan Instéllningar innehadller flera paneler dar du kan ange
forinstallningar for de olika funktionerna i QuarkXPress. Visa en panel genom att
klicka péa dess namn i listan till vanster. Det finns tre olika typer av installningar:

¢ Programinstdillningarna géller for programmet QuarkXPress och paverkar hanteringen
av samtliga projekt.

e Projektinstillningarna paverkar alla layouter i det aktiva projektet. Om du dndrar
projektinstdllningarna utan att ha nagot projekt 6ppet blir dock de nya instdllningarna
standard i alla nya projekt.

o Layoutinstillningarna paverkar bara den aktiva layouten. Om du dndrar
layoutinstdllningarna utan att ha nadgot projekt 6ppet blir dock de nya instdllningarna
standard i alla nya layouter.

Naér vissa XTensions-program dr laddade kan det visas ytterligare paneler och alternativ
i undermenyn Instidllningar.

Instéllningarna éverensstammer inte, varning

Meddelandet Instdllningarna overensstimmer inte visas nar du oppnar ett projekt
som har sparats med andra instidllningar i kernings- eller knipningstabeller och andra
avstavningsundantag an instdllningarna i de aktuella instidllningsfilerna. Du kan
anvanda projektinstdllningarna eller instdllningarna i instédllningsfilerna.

¢ Om du klickar pad knappen Anviand XPress Preferences kommer instdllningarna som
har sparats med projektet att ignoreras och alla layouter atergar till instdllningarna i
instédllningsfilerna. De dndringar du gor i dessa instdllningar nir projektet ar aktivt,
lagras i bade projektet och i instdllningsfilerna. Fordelen med funktionen Anvand
XPress Preferences ar att dokumentet kommer att baseras pa samma kernings- och
knipningstabeller och avstavningsundantag som dina andra projekt.

¢ Om du klickar pa Behall dokumentinstillningarna, behaller projektet de instidllningar
som du tidigare angav for de enskilda layouterna. Texten omflédas inte. De dndringar,
som du gor i automatisk kerning, knipning eller avstavningsundantag nér projektet
ar aktivt kommer bara att lagras med detta projekt. Funktionen Behall
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dokumentinstidllningarna dr anvandbar nér du vill 6ppna och skriva ut en layout utan
att oroa dig for hur texten kommer att flddas om.

Andringar i QuarkXPress instéllningar

Andringar i QuarkXPress Instillningar hanteras pa féljande sitt:

Om du dndrar programinstidllningarna i dialogrutan Instéallningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) med eller utan négra 6ppna projekt, sparas dndringarna i
instéallningsfilerna och paverkar omedelbart alla 6ppna projekt och alla projekt som
du Oppnar i fortsattningen.

Om du dndrar instdllningarna i XTensions-hantering (menyn Ovrigt) med eller utan
ndagra Oppna projekt sparas dndringarna i instdllningsfilerna och péaverkar alla projekt
nar du startar om QuarkXPress.

Om du dndrar instillningarna fér PPD-hantering (menyn Ovrigt) med eller utan
ndagra Oppna projekt, sparas dndringarna i installningsfilerna och paverkar omedelbart
alla 6ppna projekt och alla projekt som du 6ppnar i fortsattningen.

Om du dndrar programinstéllningarna i dialogrutan Instdallningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) nir ett projekt dr Oppet, sparas dndringarna bara i det aktiva
projektet.

Om du viéljer en annan tilldggsordlistan medan ett projekt dr 6ppet sparas dndringen
bara i detta projekt.

Om du dndrar i kerningstabellen, knipningstabellen och avstavningsundantag i ett
nytt projekt kommer dessa dndringar att sparas med det aktiva projektet och i
instéllningsfilerna.

Om dialogrutan Instdllningarna 6verensstimmer inte visas nar du Oppnar ett projekt
och du klickar pd Anviand XPress Preferences kommer de dndringar du gor i kernings-
eller knipningstabellen och avstavningsundantagen att lagras i bdde projektet och i
installningsfilerna.

Vad ingar i instéllningsfilerna
Innehdllet i instdllningsfilerna ser ut s har. Listan har delats in i tre grupper, beroende
pa hur de olika instdllningarna sparas.

Grupp A
Grupp A innehéller f6ljande information:

Kerningtabeller (Ovrigt>Redigera kerningtabell)

Knipningstabeller (Ovrigt > Redigera knipning)

Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag)

Om du dndrar instdllningarna i Grupp A nér du inte har nagot projekt 6ppet, kommer

andringarna att lagras i instdllningsfilerna och anvéndas for alla projekt som du skapar
héddanefter.

Om dialogrutan Instillningarna 6verensstimmer inte visas nar du Oppnar ett projekt
och du klickar pd Anvand XPress Instdllningar kommer de eventuella 4ndringar,
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som du sedan gor i Grupp A, att sparas bade i projektet och i installningsfilerna. (De
ursprungliga installningarna for Grupp A raderas nar du klickar pa Anviand XPress
Preferences.)

Om dialogrutan Instdllningarna 6verensstimmer inte visas nar du 6ppnar ett projekt
och du klickar pd Behall dokumentinstdllningar kommer de eventuella dndringar,
som du sedan gor i Grupp A, bara att sparas i projektet.

Grupp B

Grupp B innehaller foljande information:
Forvalda typografimallar, farger, streck och ramar, listor och specifikationer for
avstavning och utslutning (menyn Redigera)

Instédllningarna i panelerna under Projekt i dialogrutan Instidllningar (Redigera >
Instédllningar)

Sokvigsinformation for den forvalda tilldggsordlistan (Ovrigt > Tillaggsordlista)
Om du dndrar instédllningarna i Grupp B nédr du inte har nagot projekt 6ppet, kommer
andringarna att lagras i instdllningsfilerna och anvandas for alla projekt som du skapar

hddanefter. Om du dndrar instdllningarna i Grupp B nér ett projekt dr Oppet sparas
andringarna endast med det projektet.

Grupp C

Grupp C innehaller f6ljande information:

Utdatastilar (Redigera > Utdatastilar)
Instdllningarna i dialogrutorna XTensions Manager och PPD Manager (menyn Ovrigt)
Instédllningarna i panelerna under Program i dialogrutan Instdllningar

(QuarkXPress/Redigera > Instédllningar)

Andringar som gors i instillningarna i Grupp C sparas i instdllningsfilerna oavsett om
ett projekt dr Oppet eller ej.

Programinstéllningar

Instidllningarna i panelerna under Program i dialogrutan Instidllningar
(QuarkXPress/Redigera > Instidllningar) paverkar hur QuarkXPress fungerar for alla
projekt, inklusive hur projekten visas och sparas. Dessa instédllningar sparas tillsammans
med programmet; de sparas aldrig tillsammans med projekten.

Instéllningar-Program-Visa

Ange hur montagebordet och andra element i programmet ska visas pa skarmen for
alla projekt, i panelen Visa i dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Foljande installningar finns i omrddet Montagebord:
I faltet Montagebordsbredd kan du ange bredden pa montagebordet till vanster och

hoger om sidan eller uppslaget i en utskriftslayout. Montagebordsbredden mats i
procent av layoutbredden.
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Ange montagebordets firg med instidllningen for Farg.

Om du vill att montagebordet for det aktiva uppslaget ska visas i en annan farg markerar
du Andra firgen pa montagebordet for att visa vilket uppslag som ir aktivt och
véljer sedan en farg med motsvarande instdllning for Farg.

Foljande instdllningar finns i omradet Visning:

Markera Redigering av ogenomskinligt textblock for att gora s att textblocken
tillfalligtvis blir ogenomskinliga ndr du redigerar dem.

I listan TIFF-fargbilder kan du ange fargdjupet for de férhandsvisningsbilder pa
skdrmen som skapas for TIFF-fargbilderna nir de importeras.

I listan Gra TIFF-bilder kan du ange upplosningen for de forhandsvisningsbilder pa
skarmen som skapas for graskaliga TIFF-bilder nédr de importeras.

Endast Windows:Anvand filtet Skarmens dpi-virde for att justera bildskdrmen sa att
ditt dokument &r sa tydligt som mojligt pa skarmen.

Vilj en profil som motsvarar skarmen i menyn Bildskdrmsprofil, eller vilj Automatisk.
Profilerna kan placeras i mappen "Profiler" i programmappen QuarkXPress. (Mer
information om farghanteringsinstallningarna finns under
"Instdillningar—Program-Firghantering".)

Instéllningar-Program-Indatainstéllningar

Anpassa rullning och andra funktioner som du behéver under arbetets gdng, i panelen
Indatainstallningar i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

I omradet Rulla kan du ange hur snabbt layouten ska rulla och hur layouten uppdateras
pa skdrmen. Markera Aktiv rullning om du vill uppdatera visningen av layouten nar
du drar i rullningsrutorna i layoutfonstrets rullningslister. Du kan aktivera och stinga
av Aktiv rullning nar du rullar, genom att trycka pa Alternativ/Alt samtidigt som du
drar en rullningsruta.

Valj vilken stil du vill anvdnda nér du konverterar och skriver in citationstecken i
menyn Format och kryssrutan Typografiska citationstecken. Vilj ett alternativ i
menyn Citationstecken nar du vill ange vilka forinstdllda tecken du vill anvanda for
funktionen Typografiska citationstecken och med alternativet Konvertera
citationstecken i dialogrutan Importera (Arkiv > Importera). Markera Typogr.
citationstecken om du vill tvinga QuarkXPress att automatiskt ersdatta markeringarna
for apostrof (') och raka citationstecken (") med de citationstecken du valde, medan
du skriver.

De forinstéllda skiljetecknen for att ange enstaka sidor och flera sidor i f6ljd i féltet
Sidor i dialogrutan Skriv ut f6r en utskriftslayout ar bindestreck och kommatecken.
Om du angav att kommatecken eller bindestreck ska inga i sidnumren i dialogrutan
Avsnitt (menyn Sida), maste du dndra de forinstdllda skiljetecknen. Om sidnumren
t.ex. dr "A-1, A-2", kan du inte ange flera sidor i f6ljd i faltet Sidor med hjdlp av ett
bindestreck. Du kan redigera skiljetecknen genom att ange nya tecken i filten
Sekventiell och Ej sekventiell.

(Endast Mac OS) Kontrollera vad Control-tangenten gor i omradet Tangenttryckning
aktiverar. Klicka p4d Zoomning om du vill att Kontroll-tangenten tillfalligtvis ska

aktivera zoomverktyget 4”. Klicka pA Snabbmeny om du vill att Kontroll-tangenten
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ska aktivera en snabbmeny. (Kontroll+Skift utfér den funktion som inte dr markerad
for tillfallet.)

Stédll in tidsfordrojningen mellan klickning och dragning for rorlig uppdatering av
skdrmen i faltet Fordroj fore rorlig dragning. Den rorliga uppdateringen visar
eventuella dndringar i infdllningen som orsakas av att objektet flyttas i realtid. Om
det hér alternativet dar markerat kan du aktivera den rorliga uppdateringen genom att
trycka pa musknappen tills handtagen for storleksférandring forsvinner, och sedan
dra objektet.

Markera Dra och slapp text for att klippa ut, kopiera och klistra in text i en artikel
med musen i stdllet for med meny- eller tangentbordskommandon. I Mac OS, kan du
aktivera den har funktionen tillfalligtvis genom att hélla ner Kontroll+Kommando
innan du borjar dra. Om du vill klippa ut och klistra in text ska du markera den och
sedan dra den till ett nytt stédlle. Om du vill kopiera och Kklistra in text ska du markera
texten och sedan trycka pa Skift-tangenten samtidigt som du drar texten till ett nytt
stélle.

Markera Visa verktygstips om du vill visa namnen pa symbolerna for verktyg och
paletter nar du placerar pekaren ovanpa dem.

Markera Bevara bildblocksattribut om du vill att ett bildblock som standard ska
"komma ihé&g" skalningen och andra attribut ndr du importerar en ny bild i blocket.
Detta alternativ dr markerat som standard.

Instéllningar-Program-Reservteckensnitt
Markera Reservteckensnitt for att aktivera funktionen for reservteckensnitt. Nar den
hir funktionen dr aktiv soker QuarkXPress igenom de aktiva teckensnitten i systemet
for att hitta ett teckensnitt som inkluderar tecknet i frdga, om det stoter pa ett tecken
som inte kan visas i det aktuella teckensnittet.

Markera Sok om du vill att QuarkXPress ska leta reda pa ett lampligt teckensnitt som
anvands i det aktiva projektet. Begransa sokningen till ett visst omrdde genom att
markera Sista och sedan ange ett antal i faltet Styckena. Markera Hela artikeln for
att utdka sokningen till hela artikeln om ett teckensnitt saknas.

Ange vilka reservteckensnitt som ska anvandas nir programmet inte hittar ndgra andra
teckensnitt (med hédnsyn till S6k-instdllningarna), genom att vilja ett alternativ i
kolumnen Teckensnitt f6r varje skript/sprak som anges i kolumnen Skript/Sprak.

Vilj ett alternativ i menyn Teckensnitt for sdttmaskinsrad for att ange vilket
teckensnitt som ska anvidndas for sittmaskinsraden ndr en layout skrivs ut med
passmarken.

Instéllningar-Program-Angra
I panelen Angra i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera) kan du
styra alternativen for Angra flera ganger.

Ange vilket tangentkommando som ska aktivera kommandot Aterstall i menyn
Aterstillningstangent.

Ange hur manga atgarder som kan lagras i &ngringshistoriken i faltet Maximalt antal
historikhéndelser. Angringshistoriken kan innehélla upp till 30 atgarder.
Standardinstallningen &r 20.
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Instiliningar-Program-Oppna och spara

Anpassa hur QuarkXPress sparar och gor sakerhetskopior av projekt i panelen Spara i
dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Markera Spara automatiskt for att skydda arbetet fran systemfel eller stromavbrott.
Naér det har alternativet 4r markerat registrerar QuarkXPress automatiskt dndringar i
projektet i en tillfallig fil i projektmappen efter ett angivet tidsintervall. Skriv in
intervallet (i minuter) i filtet Var minut. Det lagsta tidsintervall du kan ange ar 0,25
minuter. Ndr Spara automatiskt dr markerat, ar forinstillningen Var 5 minut (var
femte minut). QuarkXPress skriver inte dver den ursprungliga filen forrdn du sparar
manuellt (Arkiv > Spara). Ndr du 6ppnar projektet efter ett systemavbrott visar
QuarkXPress ett varningsmeddelande som anger att projektet kommer att dterstallas
till den senast automatiskt sparade versionen.

Markera Automatisk sdkerhetskopia och skriv ett virde i faltet Behall revisioner for
att behdlla upp till 100 revisioner av ett projekt. Varje gdng du sparar manuellt (Arkiv >
Spara), kopierar QuarkXPress den foregdende manuellt sparade versionen till den
mapp som du anger i faltet Destination. Standardinstidllningen &r att Automatisk
sdkerhetskopia ar avmarkerat. Klicka pd Projektmapp om du vill spara revisionerna
i samma mapp som projektet. Klicka pa Annan mapp om du vill spara revisionerna i
en annan mapp an projektmappen. Klicka pa Vilj/Bladdra for att visa dialogrutan
Sakerhetskopieringsmapp/Blidddra efter mapp. Vilj eller skapa sedan en mapp och
stang dialogrutan genom att klicka pa Valj/OK. Namnet pa den markerade Mappen
visas i omradet Destination. Varje sikerhetskopia far samma namn som
originalprojektet, med ett fortlopande nummer tillagt. Nar du skapar den senaste
sakerhetskopian (t.ex. 5 av 5), tas den dldsta revisionen i mappen bort. Om du vill
hamta en sédkerhetskopia fran destinationsmappen ska du 6ppna den pa samma sitt
som du Oppnar andra QuarkXPress-projekt.

Markera Spara dokumentets placering om du vill att QuarkXPress ska komma ihag
projektfonstrets storlek, position och proportioner automatiskt. Detta alternativ ar
markerat som standard.

Ange hur QuarkXPress ska visa tecken i text som inte ar i Unicode-format genom att
vélja ett alternativ i menyn Kodning under Icke-Unicode-support.

Instéllningar-Program-XTensions-hantering

I panelen XTensions Manager i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du styra nér dialogrutan XTensions-hantering ska visas.

Instéllningar - Program — Delning

I panelen Delning i dialogrutan Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera) stiller
du in de férvalda instdllningarna for nytt delat innehdll. Information om alternativens
betydelse finns under "Dela och synkronisera innehdll".

Markera Visa inte dialogrutan nir flera objekt delas om du alltid anvander de
alternativ som angivits i denna panel nédr du lagger till flera objekt i omrddet for delat
innehall.
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Instéllningar-Program-Teckensnitt

I panelen Teckensnitt i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
gor du foljande installningar:

Markera Visa i menyn Teckensnitt i omrddet Forhandsvisningar av teckensnitt, for
att visa de olika teckensnittsnamnen i respektive teckensnitt.

I omradet Teckensnittsmappning kan du:

Markera Visa inte dialogrutan Saknade teckensnitt om du inte vill att dialogrutan

Saknade teckensnitt ska visas. Alternativknapparna under denna kryssruta avgor vad
som ska hinda nir du 6ppnar ett dokument som innehéller ett saknat teckensnitt som
du inte har definierat ndgot ersiattningsteckensnitt for.

Ange vilket ersdttningsteckensnitt som ska anviandas genom att markera Ange det
ersattningsteckensnitt som ska anviandas som standard och vilj sedan ett
ersattningsteckensnitt i menyn Standardersattningsteckensnitt.

Ange vilka ersdttningsteckensnitt som ska anvindas genom att markera Ange det
ersdttningsteckensnitt som ska anvandas som standard och vilj sedan ett alternativ
i menyn Romanskt eller Ostasiatiskt.

Instéllningar-Program-Fillista

Anpassa hur QuarkXPress visar filer som nyligen har 6ppnats och sparats i menyn
Arkiv i panelen Fillista i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

I faltet Antal tidigare sparade filer som ska visas anger du hur manga nyligen 6ppnade
och sparade QuarkXPress-filer som ska visas.

I omrédet Fillistans placering kan du vilja vilken meny som ska visa listan med
nyligen 6ppnade QuarkXPress-filer.

Markera Namn i bokstavsordning for att visa fillistan i bokstavsordning.

Markera Visa hela sokvégen for att visa var filerna har sparats.

Instéllningar-Program-Standardsékvag

Ange var i filsystemet eller nitverket kommandona Oppna, Spara/Spara som,
Importera text och Importera ska borja soka i panelen Standardsokvig i dialogrutan
Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Instéllningar-Program-EPS

Anvind panelen EPS i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) for
att ange alternativ som har att géra med importerade EPS-bilder:

Vilj ett alternativ i listan Forhandsvisning for att styra om QuarkXPress ska generera
en forhandsvisning av en EPS-fil eller anvidnda den férhandsvisningsbild som &r
inbaddad i filen (om det finns nadgon ). Det alternativ som anges i panelen anvands
bara ndr EPS-forhandsvisningen skapas. Pm du dndrar instdllningen maste du importera
EPS-filen igen.

(Endast Mac OS): Du kan 6ka médngden virtuellt minne som dr tillgangligt for dtergivning
av stora EPS-filer nar du véljer Spara sida som EPS genom att 6ka vdrdet i fdltet
Virtuellt minne.
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Instéllningar-Program-Férhandsvisning i full upplésning

OM du vill kunna styra var QuarkXPress cachar hogupplosningsbilder for visning, kan
du antingen klicka pa Mappen QuarkXPress Instédllningar eller klicka pd Annan
mapp och sedan ange en annan plats. Du kan ange maxstorleken pa mappen med
cachefilerna for forhandsvisning genom att ange ett virde i filtet Maximal storlek
pa cachemapp.

I omrddet Visa forhandsvisningsbilder i full upplésning for:

Nar Alla forhandsvisningsbilder i full upplésning dr markerat, visas alla bilder i
projektet som ar instéllda for att visas i full upplosning pa detta vis.

Om Markerade forhandsvisningsbilder i full upplosning ar markerat, visas de bilder
som dr instdllda for att endast visas i full upplosning nér de dr markerade.

Du kan stdnga av forhandsvisning i full upplosning om datorns prestanda forsdmras
och det verkar bero pa denna XTensions-modul. Om du vill stinga av férhandsvisning
i full uppl6ésning nér du 6ppnar ett projekt, markerar du Deaktivera
forhandsvisningsbilder i full upplosning nir filen 6ppnas. Om férhandsvisning i
full upplosning har angetts for en bild behaller bilden den instidllningen. Bilden visas
dock inte i full upplosning om du inte aktiverar féorhandsvisning i full upplosning for
layouten genom att vélja Visa > Forhandsvisningsbilder i full upplésning. Om
Deaktivera forhandsvisningsbilder i full upplésning nér filen 6ppnas dr avmarkerat
visas de bilder som var instéllda for att visas i full upplosning i full upplosning nar
projektet dppnas (om Visa > Forhandsvisningsbilder i full upplésning dr markerat).

Instéllningar-Program-Webblasare

I panelen Webblisare i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
kan du ange vilka webblédsare som ska anvindas for att forhandsvisa webblayouter och
visa HTML-filer nar du har exporterat dem.

I kolumnen Forinstillning kan du ange vilken webblédsare du vill anvdnda nir du inte
anger en viss webblésare for forhandsvisning. Detta dr dessutom den webblédsare som
anvands ndr Starta webblasarer d4r markerat i dialogrutan Exportera HTML (Arkiv >
Exportera > HTML). Klicka i kolumnen Forinstéallt for att placera en bock vid sidan
om Onskad standardwebblasare.

Spalten Webblisare visar en lista med webbldsare som dr tillgdngliga i QuarkXPress.

Spalten Visningsnamn visar hur olika webbldsares namn visas i QuarkXPress.

Instéllningar-Program-Index

I panelen Index kan du anpassa fargen pa indexmarkeringarna och interpunktionen
for de index du skapar.

Klicka pa knappen Indexmarkeringsfiarg for att andra fargen pa indexmarkeringarna.

Anvind instidllningarna for Skiljetecken for att styra interpunktionen for ditt index:

Skriv in tecken i faltet Efter ord for att ange vilket skiljetecken som ska f6lja omedelbart
efter varje indexpost i ett index.
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e Skriv in tecken i fdltet Mellan sidnummer for att ange de ord eller skiljetecken som
atskiljer en lista med sidnummer i ett index.

e Skriv in tecken i fédltet Inom sidintervall fOr att ange de ord eller skiljetecken som
atskiljer ett sidintervall i ett index.

e Skriv in tecken i faltet Fore korsreferens fOr att ange ord eller skiljetecken som kommer
fore en korsreferens (vanligen punkt, semikolon eller mellanslag).

¢ [ listan Korsreferensstil kan du vélja vilken teckentypografimall som ska anvidndas
for dina korsreferenser. Denna typografimall anvdnds bara for "Se", "Se dven" och "Se
hiri", och inte for indexposten eller referensen.

e Skriv in tecken i fdltet Mellan ord om du vill ange orden eller skiljetecknen som ska
infogas mellan indexposterna i ett l1opande index eller i slutet av ett stycke i ett
hierarkiskt index.

Instéllningar - Projekt — Job Jackets

Ange instédllningarna for automatisk utviardering av layouter och den forinstdllda
katalogen for Job Jackets-filer i panelen Job Jacket i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

Anvidnd alternativen i omradet Utvardering av layout for att styra nar QuarkXPress
automatiskt ska utféra kommandot Arkiv > Utvirdera layout. Om du markerar Ndr
utdata skickas, kan du se till att du alltid utvirderar en layout innan du skickar dess
utdata. Du kan vélja mellan foljande alternativ:

e Nar den 6ppnas

e Nar den sparas

e Nar utdata skickas

e Nar den stings
Anviand alternativen i omradet Plats for att ange var Job Jackets-filerna ska lagras som
standard. Klicka pa Anvand standardmappen for delade Job Jackets om du vill spara

Job Jackets-filerna péd den forinstéllda platsen. Den forinstédllda platsen 4r mappen
"Dokument" i Mac OS och mappen "Mina dokument" i Windows.

Instéllningar - Program — PDF

I panelen PDF i dialogrutan Installningar (menyn (menyn QuarkXPressRedigera))
gor du instédllningarna fér PDF-export.

Anviand alternativen i omrddet PDF-arbetsflode for att ange hur PDF-filerna ska
destilleras:

¢ Klicka pa Styr till PDF om du vill att QuarkXPress ska destillera PDF-filen.

¢ Klicka pa Skapa en PostScript-fil som ska destilleras senare for att exportera en
PostScript-fil med PDF-markeringar. Med det hir alternativet kan du generera PDF-filen
senare, med ett program for destillering av PDF-filer frdn en annan programleverantor.
Om du markerar det hir alternativet kan du dven markera Anvind
"Overvakningsmapp" och ange i vilken katalog PostScript-filerna ska placeras (for
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automatisk bearbetning med ett verktyg for PDF-destillering). Om du inte markerar
Anvind "Overvakningsmapp", ombedes du att ange var PostScript-filen ska sparas.

Endast Mac OS: Du kan 6ka mangden virtuellt minne som ér tillgdngligt for atergivning
av stora PDF-filer nar PDF-filen exporteras genom att 0ka virdet i faltet Virtuellt

minne.
Vilj ett forinstdllt namn for exporterade PDF-filer i menyn Standardnamn.

Markera Loggfel for att skapa en logg med fel, om det skulle uppsta fel nar PDF-filerna
skapas. Nar det har alternativet ar markerat kan du markera Anviand loggmapp for
att ange var du vill spara loggfilen. Om Anvidnd loggmapp inte dr markerat skapas
loggtilen i samma katalog som den exporterade PDF-filen.

Instéllningar-Program-PSD Import

Nér du importerar en PSD-bild skapar PSD Import en forhandsvisningsbild i enlighet
med de aktuella instdllningarna i panelen Visa i dialogrutan Instédllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera). PSD Import anvander ett cacheminne for att paskynda
visningen av Adobe Photoshop-bilder. Du kan optimera PSD Import-miljéon med
QuarkXPress visningsinstidllningar och modifiera cache-instdllningarna, for att styra
minnesanvandningen och uppritningshastigheten, i panelen PSD Import i dialogrutan
Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Skapa cacheminnet i instdllningsmappen genom att klicka pd QuarkXPress
Instdllningar. Skapa cacheminnet i en annan mapp genom att klicka pA Annan mapp
och markera en annan mapp. Ange storleken pa mappen med cachefilerna genom att
ange ett virde i faltet Maximal storlek pa cachemapp.

Du kan radera cacheminnet f6r PSD Import om féorhandsvisningen ser felaktig ut.
Klicka pa Radera cacheminne for att radera cacheminnet.

Instéllningar-Program-Platsmarkérer

I panelen Platsmarkorer i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
anger du hur platsmarkorerna for text ska visas pa skarmen.

Ange vilken farg platsmarkorerna for text ska ha i layouten genom att klicka pa knappen
Farg i omradet Platsmarkor for text. Ange ett procentuellt tonvirde for fairgen i menyn
Tonvirde.

Ange vilken firg platsmarkorerna for textnoden ska ha i layouten genom att klicka pa
knappen Farg i omradet Platsmarkor for textnod. Ange ett procentuellt tonvarde for
fargen i menyn Tonvérde.

Instéllningar — Program - Stavningskontroll

I panelen Stavningskontroll i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du stélla in olika alternativ for stavningskontroll.

I omradet Kontrollera stavningen for undantag:

Markera Ignorera ord med siffror om du inte vill kontrollera stavningen fér ord som
innehaller siffror.
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Markera Ignorera Internet och filadresser om du inte vill kontrollera stavningen for
e-postadresser och webbadresser (URL).

Markera Ignorera inledande versal for tyska om du inte vill kontrollera ord med
inledande versal som ar instdllda for tyska sprak — tyska, schweizertyska, reformerad
tyska och reformerad schweizertyska — under stavningskontrollen.

Markera Ignorera inledande versal for andra sprak dn tyska om du inte vill
kontrollera ord med inledande versal som 4r instdllda for sprak som inte dr tyska under
stavningskontrollen.

I omradet Reformerade sprak, kan du markera Anvind reformerad tyska 2006 for
att anvianda reformerade tyska regler ndr du kontrollerar stavningen for text som har
kodats med det tyska teckenspriket.

Instéllningar-Program-Braktal/Pris

I panelen Bréaktal/Pris i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
kan du formatera braktal och tecken for pris automatiskt.

Alternativet Forskjutning i omradet Téljare placerar tédljaren i forhallande till baslinjen;
alternativet V-skala bestimmer tdljarens hojd i procent av teckenstorleken; alternativet
H-skala bestimmer tdljarens bredd i procent av den normala teckenbredden; och
alternativet Kerna justerar avstandet mellan tecknen och snedstrecket.

Alternativet Forskjutning i omraddet Namnare placerar nimnaren i férhéllande till
baslinjen; alternativet V-skala bestimmer ndmnarens hojd i procent av teckenstorleken;
alternativet H-skala bestimmer namnarens bredd i procent av den normala
teckenbredden; och alternativet Kerna justerar avstdndet mellan tecknen och
snedstrecket.

Alternativet Forskjutning i omradet Streck placerar snedstrecket i férhéllande till
baslinjen; alternativet V-skala bestimmer snedstreckets hojd i procent av
teckenstorleken; alternativet H-skala bestimmer snedstreckets bredd i procent av den
normala teckenbredden; och alternativet Kerna justerar avstdndet mellan tecknen och
snedstrecket. Markera Brakstreck for att bevara teckenstilen nar du valjer Stil > Stil >
Skapa braktal.

Alternativet Stryk under cent i omradet Pris placerar en understrykning mellan tecknet
for cent och alternativet Ta bort bas tar bort decimal- eller kommatecknet fran priset.

Instéllningar-Program-Bildeffekter

Ibland far du battre prestanda om du anger en cachemapp som ligger pa en annan
enhet dn den eller de enheter ddr programmet QuarkXPress och projekten lagras. I
panelen Bildeffekter i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
anger du i vilken mapp bildredigeringsatgarderna ska cachas.

Projektinstéllningar

Panelerna for Projekt i dialogrutan Instédllningar (QuarkXPress/Redigera >
Installningar) paverkar alla layouter i det aktiva projektet. Om du dndrar
projektinstdllningarna utan att ha nagot projekt 6ppet blir dock de nya installningarna
standard i alla nya projekt.
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Instéllningar - Projekt — Allm&anna

I projektversionen av panelen Allmiénna i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika forinstdllningar for automatisk bildimport,
laget for en layout och OpenType-kerning (fér OpenType-teckensnitt).

I menyn Autom bildimport kan du ange om programmet ska uppdatera de bilder
som har dndrats sedan du 6ppnade layouten senast automatiskt.

e Vilj Pa for att aktivera funktionen Autom bildimport. Nir du 6ppnar ett projekt
importerar programmet automatiskt de dndrade bilderna igen.

e Vilj Av for att inaktivera funktionen Autom bildimport.

¢ Om du vill att programmet ska visa ett varningsmeddelande innan programmet
importerar modifierade bilder ska du vilja Verifiera.

Om du markerar Lage for en layout nir du inte har nagot projekt 6ppet markeras
kryssrutan Lage for en layout automatiskt i dialogrutan Nytt projekt.

Markera Anvind OpenType-kerning for att aktivera de forinstdllda kerningviardena
for OpenType-teckensnitt. Nar OpenType-kerningen dr aktiv asidosatts all kerning
som har angivits i Redigera kerningtabell (menyn Ovrigt) fér OpenType-teckensnitten.

Layoutinstéllningar

Instillningarna i panelen Layout i dialogrutan Instdllningar (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar) paverkar hur vissa funktioner i QuarkXPress fungerar i dokument, bl.a.
hur sidor infogas automatiskt nar texten flodar éver och hur farger svills.

Instéllningar - Layout — Allménna

I layoutversionerna av panelen Allménna i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika forinstéallningar for sidlayouten, exempelvis
vidhéftningsavstandet for stodlinjer och farger for hyperlankar och ankare.

I omradet Visning finns foljande alternativ:

e Nir du markerar Simulera text mindre dn och anger ett viarde i faltet, kan QuarkXPress
rita om skarmbilden snabbare genom att “simulera” — och visa grda rander istillet for
text som dr mindre dn en viss storlek. Simuleringen péaverkar inte utskrift eller export.
Textsimuleringen paverkas av visningsprocenten.

e Markera Simulera bilder om du vill att QuarkXPress ska visa importerade bilder som
graa block. Om du markerar ett block som innehaller en simulerad bild visas bilden
pa normalt sitt. Detta alternativ ar avmarkerat som standard.

Vilj fargen pd ankarsymboler och hyperldnkar i omrddet Hyperldnkar.

Ankarsymbolernas firger finns tillgangliga for alla layouter, men hyperldnkfirger finns
bara tillgangliga for utskriftslayouter och interaktiva layouter. Om du tdnker exportera
layouten som en PDF-fil kan du vilja ankar- och hyperlanksfarger for en utskriftslayout.

I omrpaet Mallsideobjekt styr du vad som hidnder med mallsideobjekten nar
mallsidorna anvands. Nya mallsidor 1aggs till pa layoutsidorna om du (1) drar och
slapper mallsidesymboler frdn mallsideomradet i paletten Layout till en
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layoutsidesymbol i paletten Layout (Fonster > Visa layout); (2) tar bort en mallsida,
som har anvants pa en layoutsida med hjdlp av paletten Layout; eller (3) ligger till,
tar bort eller flyttar ett udda antal sidor i en layout med motstadende sidor.

¢ Klicka pa Behall dndrade om du vill att de mallsideobjekt som du har dndrat ska vara
kvar pé layoutsidorna nér du anvander en ny mallsida. De objekt som bevaras ar da
inte lingre mallsideobjekt.

¢ Klicka pa Ta bort andrade om du vill att de mallsideobjekt som du har d4ndrat ska tas
bort fran layoutsidorna niar du anviander en ny mallsida.

Ange om ramen ska placeras innanfor eller utanfor text- och bildblock i omradet
Placering av ram.

e Naér du klickar pd Innanfor avgors avstdndet mellan texten och ramen av blockets
vérden for Blockmarginal (Objekt > Modifiera). Néar du placerar en ram inuti ett
bildblock kommer ramen att dverlappa bilden.

e Naér du klickar pd Utanfor placeras ramen utanfor blocket, vilket 6kar dess bredd och
hojd. Du kan inte stracka ramen utanfor ett 6verordnat block eller montagebordet.

Endast utskriftslayouter:Med alternativet Tillagg av sidor kan du bestdimma om
programmet automatiskt ska infoga sidor nér det finns overflodig text i ett automatiskt
textblock eller i en kedja med textblock (pa en sida som dr knuten till en mallsida som
innehaller ett automatiskt textblock). Med hjilp av den hiar menyn kan du ocksé avgora
var sidorna ska infogas.

Endast webblayouter:1 filtet Katalog for bildexport kan du ange namnet pa mappen
som alla bildfiler ska placeras i ndr en webblayout exporteras. Mappen skapas pa samma
niva som den exporterade layouten (eller i rotkatalogen for webbplatsen, om en sddan
har angivits). Om du ldmnar filtet tomt, placeras bildfilerna i samma mapp som den
exporterade layouten (eller i rotkatalogen for webbplatsen, om en sddan har angivits).
En "bildmapp" skapas som standard p4 samma niva som den exporterade layouten
och de exporterade bilderna placeras i denna "bildmapp".

Endast webblayouter:1 filtet Rotkatalog for webbplats kan du ange namnet pa
rotmappen for den exporterade versionen av den aktiva webblayouten och dess
placering. Klicka pa knappen Valj/Bliaddra till hoger om faltet for att leta reda pa
rotkatalogen for webbplatsen med hjélp av en dialogruta.

Instéllningar-Layout-Matt
Ange de forinstdllda mattenheterna for layoutens linjaler och paletten Matt i panelen
Matt i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

¢ I menyerna Horisontell och Vertikal anger du mattsystemet for de linjaler som visas
langsmed layoutfonstrets 6ver- och viansterkant. Horisontellt motsvarar den 6vre
linjalen och Vertikalt motsvarar den vinstra linjalen.

e Flera andra aspekter i anvandargranssnittet paverkas av dessa tva menyer, inklusive
de forinstdllda X- och Y-koordinaterna i paletten Méatt. QuarkXPress konverterar
automatiskt teckenstorleken, rambredden och grovleken pa linjer till punkter, oavsett
vilket mattsystem du véljer.
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¢ Du kan asidosatta det forinstdllda vardet 72 punkter per tum i faltet Punkter/tum.
QuarkXPress baserar alla matt pa punkter och pica och alla konverteringar fran punkt
och pica till tum pd detta virde. Standardvardet for punkter per tum inom desktop
publishing dr 72. Det traditionella typografiska standardvardet for de flesta typografiska
metallinjaler ar dock vanligtvis ungefar 72,27 eller 72,307.

* Ange ett annat virde fOr cicero per centimeter dn standardvirdet 2,1967 i féltet
Cicero/cm (vardeomrade = 2 till 3 ¢, mattsystem = cicero, minsta inkrement = 0,001).

e Endast utskriftslayouter:Med knapparna for Objektkoordinater kan du ange om stegen
pa den horisontella linjalen ska upprepas frdn noll pé varje Sida eller 16pa kontinuerligt
over ett Uppslag. Denna instdllning avgor koordinaterna for de objekt som visas i
falten. Forinstédllningen &r Sida.

¢ Anviand menyn Méttenheter fOr att stédlla in den forinstallda mattenheten for nya
layouter.

Instéllningar - Layout - Stycke

I panelen Stycke i dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) kan du
styra olika instdllningar pa styckeniva.

Funktionen Auto radavstand stéller automatiskt in avstdndet mellan raderna. Du kan
anvanda instédllningen for ett stycke genom att skriva in "auto" eller "0" i filtet
Radavstand i dialogrutan Styckeattribut (Stil > Radavstand). Till skillnad fran stycken
med absolut radavstdnd (ddr samma radavstdnd anvands ovanfor varje rad), kan stycken
med automatiskt radavstdnd inkludera rader med olika radavstand nar du blandar
olika teckensnitt och teckenstorlekar i samma stycke.

Det automatiska radavstdndet berdknas med utgdngspunkt frdn ett grundliggande
radavstand, som QuarkXPress berdknar genom att ta hansyn till virdena fér uppstapel
och nedstapel, som &r inbyggda i de teckensnitt som anvands pa raden med automatiskt
radavstdnd och den ovanstdende raden. Den textstorlek som anvandaren angav (Stil >
Storlek) spelar den viktigaste rollen ndr det géller att berdkna detta grundlaggande
radavstand. Sedan ldggs det virde som anvandaren angav i faltet Auto radavstand till
i det grundldggande vardet och ett totalt varde for radavstand rdknas fram.

Om du vill ange radavstandet i procent ska du skriva in ett varde fran O till 100 % i
steg om 1 %. Detta varde avgor radavstdndet mellan tva textrader sd har: Den storsta
teckenstorleken pé raden ovanfor multipliceras med procentsatsen. Resultatet laggs
till basvirdet for automatiskt radavstand mellan tva rader. Utformningen av vissa
teckensnitt gor att detta forfarande kan bli komplicerat, men hér foljer ett forenklat
exempel: Text i 10 punkter, som har en konsekvent stil och &r i ett standardteckensnitt,
med Auto radavstand pa 20%, far radavstandet 12 punkter (10 pt + [20% av 10] = 12
pt). Om du vill ange stegvist automatiskt radavstdnd, ska du skriva in ett plus- (+) eller
minustecken (-) framfor vardet, fran -63 punkter till +63 punkter, i valfritt mattsystem.
Om du skriver in "+5" laggs fem punkter till det grundldggande radavstandet; om du
skriver in "+5 mm" laggs 5 millimeter till.

Du kan styra placeringen av en textrad som hamnar omedelbart under ett hinder i en
spalt eller ett block, med hjalp av kryssrutan Behdll radavstdnd. Om du markerar
Behall radavstand, placeras baslinjen i enlighet med det tillimpade vardet for
radavstand. Om du avmarkerar Behall radavstadnd, kommer radens uppstapel att
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angransa till nederkanten pa hindret eller ett eventuellt infdllningsvarde (Objekt >
Infallning).

I omradet Las till rastret baserat pa finns foljande alternativ:

¢ Klicka pa Uppstapel och nedstapel for att lasa rastret baserat pa tecknens upp- och
nedstaplar.

¢ Klicka pa Teckenstorlek (Helfyrkantsblock) for att 1dsa texten vid rastret baserat pa
storleken pa tecknens helfyrkanter.

I listan Avstavning for de olika sprdken kan du ange vilken metod QuarkXPress ska
anvanda for att avstava stycken automatiskt nar det inte finns ndgon motsvarande
post i ordlistan med avstavningsundantag, i omradet Avstavning i menyn Metod.
Den valda instidllningen paverkar bara de stycken som har Automatisk avstavning
(Redigera > A&U) aktiverad.

¢ Vilj Standard om du vill avstava i enlighet med den algoritm som &r inbyggd i
versioner av QuarkXPress fore 3.1. Om du 6ppnar ett dokument i version 3.1 eller
senare, som skapades i versioner av QuarkXPress fore 3.1, ar standardinstdllningen
Standard.

e Vilj Forbattrad for att avstava med den algoritm som ar inbyggd i QuarkXPress
version 3.1 eller senare.

e Utokad 2 anvidnder samma algoritm som Forbittrad, men soker igenom eventuella
inbyggda avstavningsordlistor innan algoritmen anvinds. Utdkad 2 anviander
Dieckmanns undantagsresurser och algoritm for avstavning. Det hér alternativet
introducerades forst i QuarkXPress 4.11 for tyska (reformerad) men i senare versioner
anvands det aven for andra sprak. Om alternativet ar tillgangligt for ett sprak ar det
den forvalda metoden for projekt som skapas i QuarkXPress.

Instéllningar - Layout — Tecken

I panelen Delning i dialogrutan Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera) stiller
du in de forvalda instidllningarna for nytt delat innehall. Ange hur QuarkXPress ska
konstruera typografiska stilar, saisom upphojd och nedsankt stil i panelen Tecken i
dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

¢ Du kan styra de upphojda tecknens placering och skala (storlek) i omrddet Upphojd.
Virdet for Forskjutning avgor hur ldngt 6ver baslinjen QuarkXPress ska placera
upphojda tecken. Virdet for Forskjutning maits i procent av teckenstorleken. Det
forinstallda vardet ar 33 %. Vardet for V-skala anger tecknets vertikala storlek och
mats i procent av teckenstorleken. Virdet for H-skala avgor bredden och mits i procent
av den normala teckenbredden (som den har angetts av teckensnittsdesignern). Det
forinstallda vardet for bada skalorna dar 60% (viardeomradet 4r O till 100 %,
mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

¢ Du kan styra de nedsdnkta tecknens placering och skala (storlek) i omradet Nedsankt.
Virdet for Forskjutning avgor hur langt 6ver baslinjen QuarkXPress ska placera
nedsidnkta tecken. Vdrdet for Forskjutning méts i procent av teckenstorleken. Det
forinstdllda vdrdet ar 33 %. Virdet for V-skala anger tecknets vertikala storlek och
mats i procent av teckenstorleken. Virdet for H-skala avgor bredden och mits i procent
av den normala teckenbredden (som den har angetts av teckensnittsdesignern). Det
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forinstallda vardet for bada skalorna dr 100 % (vardeomradet ar O till 100 %,

mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

I omrédet Kapitéler kan du styra skalan for tecken som anvinder stilen Kapitaler.
Virdet for V-skala anger tecknets vertikala storlek och mats i procent av
teckenstorleken. Virdet for H-skala avgor bredden och maits i procent av den normala
teckenbredden (som den har angetts av teckensnittsdesignern). Det forinstadllda vardet
for bada skalorna ar 75 % (vardeomradet ar O till 100 %, mattsystem = procent, minsta
inkrement = 0,1).

Du kan styra skalan for tecken som ligger i 6verkant i omradet Overkant. Virdet for
V-skala anger tecknets vertikala storlek och mits i procent av teckenstorleken. Vardet
for H-skala avgor bredden och mits i procent av den normala teckenbredden (som
den har angetts av teckensnittsdesignern). Det forinstdllda vardet for bdda skalorna ar
60% (vardeomradet ar O till 100 %, mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

Anviand omradet Ligaturer for att anvanda ligaturer som dr inbyggda i ett teckensnitt.
En ligatur dr en typografisk konvention som gor att vissa tecken kombineras till en
glyf. De flesta teckensnitt innehéller ligaturer for tecknen "f" f6ljt av "i" och for "f" foljt
av "l". I faltet Bryt 6ver kan du ange 6ver vilket kernings- eller knipningsvirde (méts
i 1/200 helfyrkantssteg) tecknen inte ska kombineras till ligaturer. Som exempel kan
namnas att en rubrik med ett hogt knipningsvarde inte bor innehdlla ligaturer. Det
forinstéllda vardet ar 1 (vardeomradet ar O till 10, mattsystem = 0,005 [1/200]
helfyrkant, minsta inkrement = 0,001). Markera Ej "ffi" eller "ffl" om du inte vill att
de andra tvd bokstaverna i "ffi" och "ffl" (som i piffig och vaffla) ska kombineras till
ligaturer. Ligaturer med tre tecken var vanligt i traditionella typografiska system for
dessa kombinationer, men ingar inte i teckensnitt som har utformats fér Mac OS, vilket
innebadr att vissa typografer foredrar att hélla alla tre tecken separata i stéllet for att
bara kombinera tva av dem. Observera att ffi- och ffl-ligaturer inte ingar i mdnga
PostScript-teckensnitt men de finns med i de flesta OpenType-teckensnitt. Det har
alternativet avmarkeras som standard.

Om du markerar kryssrutan Kerna autom 6ver kan QuarkXPress anvdnda de
kerningtabeller som dr inbyggda i de flesta teckensnitt till att styra avstandet mellan
tecknen. Ange over vilken punktstorlek du vill anvdnda automatisk kerning i faltet
Kerna autom 6ver. Funktionen Kerna autom over implementerar dessutom anpassad
knipningsinformation som angavs i dialogrutan Knipningsvérden for ett markerat
teckensnitt (Ovrigt > Redigera knipning). Det hir alternativet markeras som standard,
med ett troskelvarde pa 4 punkter (virdeomradet = O till 72 punkter, méttsystem = olika
(tum, pt, cm, m.m.), minsta inkrement = 0,001)

Markera Norm helfyrkant om du vill att helfyrkantsmellanslaget (dubbelt mellanslag)
ska vara lika stort som textens punktstorlek (24-punkters text har t.ex. ett 24-punkters
helfyrkantsmellanslag). Om du avmarkerar Norm helfyrkant, anvinder QuarkXPress
bredden pd tva nollor i det aktuella teckensnittet som bredden pé ett
helfyrkantsmellanslag. Detta alternativ dr markerat som standard. Du kan infoga ett
helfyrkantsmellanslag genom att trycka pa Alternativ+mellanslag/Ctrl+SKift+6.

I faltet Bredd pd blanksteg kan du dndra bredden pa ett flexibelt mellanslag frdn det
forinstéllda 50 %. Skapa ett brytande flexibelt mellanslag genom att trycka pa
Alternativ+Skift+mellanslag/Ctrl+Skift+5. Skapa ett icke brytande flexibelt mellanslag
genom att trycka pd Kommando-+Alternativ+Skift+mellanslag/Ctrl+Alt+Skift+5. Vérdet
i Bredd pa blanksteg uttrycks i procent av ett normalt halvfyrkantsmellanslag i ett
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visst teckensnitt och en viss teckenstorlek (virdeomradet = O till 400 %,
mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

e Nar du tillimpar teckenstilen Versaler kan du ange om accenterna ska inga i de tecken
som har accenter i kryssrutan Accenter pa versaler. Detta alternativ ar markerat som
standard.

Instéllningar - Layout - Verktyg

Ange forinstillda egenskaper for zoomverktyget 4%och objektverktyget % och still
in forinstallningar for de objekt som skapas med de olika objektverktygen, i panelerna
for Verktyg i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Konfigurera alternativen for objektverktyget € genom att markera objektverktyget
och klicka pa Modifiera. Ange hur manga pixlar objektverktyget ska forflytta ett
objekt i omradet SKift + forflytta stegvis. Anviand alternativknapparna under
Dubbelklicka pa ett block for att avgora vad som hander ndr du dubbelklickar pé ett
block: Du kan byta frdn objektverktyget till lampligt redigeringsverktyg eller 6ppna
dialogrutan Modifiera.

Ange i vilka intervall vyn ska dndras nar du anviander zoomverktyget 47, genom att
markera zoomverktyget och klicka pad Modifiera.

att konfigurera dragningsalternativ for textredigeringsverktyget och
bildredigeringsverktyget. Klicka pad Skapa block for att skapa ett nytt block nar du
drar med ett av redigeringsverktygen markerade. Klicka pa Markera block for att
markera block nér du drar med ett av redigeringsverktygen markerade.

e Om du vill d&ndra standardattributen for objekt som skapats med ett eller flera liknande
objektverktyg, markerar du verktygen och klickar pa Modifiera.

¢ Om du har dndrat instdllningarna for ett verktyg och vill aterstélla dem, ska du vilja
verktyget/verktygen i listan och klicka pa Aterstall. Klicka pa Aterstall alla om du har
andrat instédllningarna for flera verktyg och tanker aterstélla alla verktygsinstallningar
till de forinstdllda installningarna

Instéllningar - Layout - Svillning

I panelen Svéllning i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) gor
du de forvalda instdllningarna for svéllning for utskriftslayouter.

Vilj en Svillningsmetod:

¢ Klicka pa Absolut om du vill anvanda svillning med hjélp av vdrdena i falten Varde
och Obestambar for de berdrda objekt- och bakgrundsfiargerna. Om objektfargen éar
morkare krymper objektet i forhallande till bakgrunden med angivet Viarde. Om
objektfiargen ar ljusare sprids objektet in i bakgrunden med vérdet i faltet Vérde.

¢ Klicka pa Proportionell om du vill att svéillningen ska definieras som vérdet i Virde
multiplicerat med skillnaden mellan objektfdargens och bakgrundsfiargens ljushet (eller
intensitet).

¢ Klicka pa Ursparning for alla om ingen svillning ska anvandas.
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Markera Sviéller processfarger om du vill svilla varje enskild fyrfargsseparationsplat
for sig nér en sida innehaller 6verlappande processfarger.

Markera Ignorera vitt for att ange att en objektfirg som &r placerad framfor flera
bakgrundsfarger (inklusive vitt) inte ska ta hdnsyn till vitt vid svéllning.

Ange ett svillningsvirde i filtet Vérde eller vilj Overlappning:

Ange ett virde i faltet Varde for att definiera den svéllning som ska anvandas pa objekt-
och bakgrundsfirger med ett angivet Virde i dialogrutan Svillningsspecifikationer
(Redigera > Firger > Redigera sviallning), och for att definiera den svdllning som ska
anvandas pa objekt som har ett angivet Virde (+) eller (-) i paletten
Sviéllningsinformation (Fonster > Svillningsinformation).

Vilj Overlappning om 6verlappning ska anvindas foér objekt och bakgrundsfirger
som har ett angivet Virde i dialogrutan Svéllningsspecifikationer (Redigera > Farger >
Redigera svillning), och for objekt som har ett angivet Virde (+) eller (-) i paletten
Svillningsinformation (Fonster > Svallningsinformation).

Ange ett svillningsvirde i filtet Obestdmbar eller vilj Overlappning:

Du styr hur mycket svdllning QuarkXPress ska anvdnda for de objektfarger som ar
placerade framfor en obestimbar bakgrund (flera firger med svallningsférhédllanden
som inte dverensstammer med varandra), genom att ange ett varde i faltet Obestimbar.

Vilj Overlappning om du vill att objektfirgen ska dverlappa en obestimbar bakgrund.

Ange ett viarde i Ursparningsgrans. Genom att ange en ursparningsgrans (som uttrycks
som ett procentvirde av objektfirgens morkhet) kan du definiera vid vilken grins en
objektfarg ska sparas ur mot bakgrundsfargen.

Ange ett virde i Overtrycksgrians. Med svillningsinstillningen for dvertrycksgrans
kan du ange att ett Overlappande objekt ska svidllas med det virde som har angetts
som Virde, om objektets tonvirde dr lagre dn ett visst procentvarde.

Instéllningar - Layout - Stédlinjer och raster

I panelen Stodlinjer och raster i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika standardinstillningar for stodlinjer och
designraster.

I faltet Vidhaftningsavstand kan du dndra det forinstallda vidhaftningsavstandet,
som anger att objekten ska fasta vid stodlinjerna om de kommer inom 6 pixlar fran
en stodlinje, nar Fast vid stodlinjer dr markerat (menyn Visa) (virdeomradet = 1 till
216, mattsystem = pixlar, minsta inkrement = 1).

I omrddet Stodlinjer finns f6ljande alternativ:

Ange den forinstidllda marginalen och fargerna pa stodlinjerna, med knapparna for
Marginalfarg och Stodlinjefirg.

Klicka pa Framfor innehallet eller Bakom innehallet for att ange om linjalstodlinjer
och sidstodlinjer ska placeras framfor eller bakom alla objekten pd en sida.

I omradet Sidraster finns féljande alternativ:
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e Ange ett vdrde i faltet Zoom - synlighet for att ange vid vilket ldgsta zoomvédrde som
sidrastret for mallstodlinjer och textblock ska visas pa skarmen.

¢ Klicka pad Framfor innehdllet eller Bakom innehallet for att ange om sidrastret for
mallsidan ska placeras framfor eller bakom alla objekten pa en sida. Om du klickar pa
Framfor innehallet, kan du 4ven ange om sidrastret for mallsidan ska placeras framfor
eller bakom stodlinjerna.

Instéllningar-Program-Férghantering

Definiera fargerna sa att de visas eller skrivs ut pd samma satt pa alla enheter, i panelerna
for Farghantering i dialogrutan Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

I omradet Omvandlingsmetod finns foljande alternativ:

¢ Ange vilken modul som ska anvandas for fairgomvandlingen genom att vilja ett
alternativ i menyn Fargmotor.

¢ Om du vill ha sd mork svart farg som mojligt oavsett vilken utdatametod som anvands,
véljer du Svartpunktskompensering.

I omréadet Alternativ for killa finns foljande alternativ:

* Ange killfirgrymden for bilder och farger som anvédnds i QuarkXPress i menyn
Kallinstédllning.

e Markera Aktivera dtkomst till bildprofiler i menyn Fonster och fliken Farghantering
i dialogrutan Importera bild for att aktivera kommandot Profilinformation. Det hir
alternativet gor att du kan visa information om profiler.

Endast utskriftslayouter: Ange hur layouterna ska visas nédr du véljer Visa > Korrekturlis
utdata, med hjalp av alternativen i omrddet Korrekturlasning péa skdrmen:

¢ Ange standardinstédllningen for korrekturldsning av utdata genom att vélja ett alternativ
i menyn Korrekturlis utdata.

¢ Ange atergivningsmalet for korrekturlasning pa skarmen genom att vilja ett alternativ
i listan Atergivningsmal. Perceptuell dndrar skalan pa alla firger i killans firgskala
sa att de passar in i malets fargskala. Relativ kolorimetrisk bibehaller de farger som
finns i bade kallans fargskala och malets fargskala. De enda kallfarger som dndras ar
de som inte finns i méalets fargskala. Mattnad bearbetar alla kallfargers mattnad och
dndrar dem till fairger med samma relativa mattnad i malets fargskala. Absolut
kolorimetrisk bibehaller de farger som finns i bade kallans fargskala och maélets
fargskala. Farger som ligger utanfor malets fargskala justeras i forhallande till hur de
ser ut om de skrivs ut pa vitt papper. Definierad av kallor anvander de dtergivningsmal
som dr definierade i kédllinstallningarna for alla farger och bilder.

Endast utskriftslayouter: | omradet Vektor-EPS/PDF-filer finns foljande alternativ:

e Markera Farghantera Vektor-EPS/PDF-filer for att hanterar firgerna for vektorinnehall
i importerade EPS- och PDF-filer. Observera att den hdr instdllningen endast giller for
EPS- och PDF-filer som importeras nir denna kryssruta har markerats.

¢ Markera Inkludera befintliga Vektor-EPS/PDF-filer i layouten for att hanterar fargerna
for vektorinnehall i EPS- och PDF-filer som redan har importerats i det aktiva projektet.
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Endast webblayouter:Ange en utdataprofil for HTML-export genom att vilja ett alternativ
i menyn HTML-export.

Endast interaktiva layouter:Ange en utdataprofil for SWF-export genom att vilja ett
alternativ i menyn SWF-export.

Instéllningar-Layout-Lager

Ange vilka instdllningar som ska anvdndas nér ett nytt lager skapas i panelen Lager i
dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)

Markera Synligt om nya lager ska vara synliga som standard.
Markera Skicka inte utdata om nya lager inte ska skrivas ut.
Markera Last om nya lager ska lasas som standard.

Klicka pa Behall infallning om infillningen ska bibehallas pa nya lager sa att text pa
synliga lager flodas runt objekt pad gomda lager.

Instéllningar - Layout - Presentation

Endast interaktiva layouter:] panelen Presentation i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du styra forinstdllda sidovergdngar, stélla in forinstéllda
musmarkorer, gora forinstallningar for automatiskt tidsintervall mellan visade sidor
och styra om sidorna i projekt som anvander automatisk sidmatning ska ga i en slinga.

Stdll in en sidovergdng genom att vilja ett alternativ i menyn Effekt och ange hur
lange 6vergdngen ska vara i filtet Tid under menyn.

Definiera de forinstallda markorerna genom att vilja alternativ i menyerna i omradet
Markorer:

Ange vilken markor som ska visas nér slutanviandaren flyttar muspekaren over ett
interaktivt objekt genom att vélja ett alternativ i menyn Anvéndare.

Klicka pa Ga framat automatiskt var och skriv in hur ofta sidorna ska matas framat
i faltet sekund om du vill att det aktiva projektet (om det finns nagot) ska spelas upp
automatiskt, fran sida till sida, utan att anviandaren behover gora nagot.

Markera Slinga om du vill att projektet automatiskt ska flytta frdn den sista sidan till
den forsta ndr en dtgard av typen Visa nasta sida kors (och vice versa).

Instéllningar - Layout - SWF

Endast interaktiva layouter:1 panelen SWF kan du stélla in forinstillda exportalternativ
for interaktiva layouter. Klicka pa Forinstillda alternativ i panelen for att visa och
konfigurera dessa alternativ. Dialogrutan Exportinstallningar visas. Ytterligare
information om hur du anvidnder den hér panelen finns under "Konfigurera
exportinstillningar".
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Juridiska meddelanden

©2022 Quark Inc. med avseende pé innehallet i och arrangemanget av detta material.
Med ensamratt.

©1986-2022 Quark Inc. och dess licensgivare avseende tekniken. Med ensamratt.

Skyddat av ett eller flera av foljande patentnummer i USA: 5,541,991, 5,907,704,
6,005,560, 6,052,514, 6,081,262, 6,947,959 B1, 6,940,518, 7,116,843 och andra
patentsdokningar har lamnats in.

Quarks produkter och material lyder under upphovsrittslagarna och andra lagar
avseende skydd av kunskapskapital i USA och andra lander. Otilldten anviandning eller
reproduktion utan Quarks skriftliga medgivande ar forbjudet.

QUARK STAR INTE SOM TILLVERKARE AV PROGRAM FRAN TREDJE PART ELLER
ANNAN HARDVARA FRAN TREDJE PART (BENAMNS NEDAN
"TREDJEPARTSPRODUKTER") OCH SADANA TREDJEPARTSPRODUKTER HAR INTE
SKAPATS, GRANSKATS ELLER TESTATS AV QUARK, QUARKS DOTTERBOLAG ELLER
DERAS LICENSGIVARE. (QUARKS DOTTERBOLAG SKALL TOLKAS SOM ALLA
PERSONER, KONTOR ELLER ENHETER SOM REGLERAR, REGLERAS AV ELLER
REGLERAS TILLSAMMANS MED QUARK ELLER DESS MODERBOLAG ELLER EN
MAJORITET AV QUARKS AKTIEAGARE, OAVSETT OM DE EXISTERAR NU ELLER
BILDAS I FRAMTIDEN, TILLSAMMANS MED NAGON PERSON, KONTOR ELLER ENHET
SOM KAN KOMMA ATT INFORSKAFFA DYLIK STATUS I FRAMTIDEN.) QUARK,
QUARKS DOTTERBOLAG OCH/ELLER DERAS LICENSGIVARE GER INGA GARANTIER,
VARE SIG UTTRYCKLIGA ELLER UNDERFORSTADDA, AVSEENDE QUARKS
PRODUKTER/ TJANSTER OCH/ELLER TREDJEPARTSPRODUKTER/-TJANSTER, DERAS
SALJBARHET ELLER DERAS LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL. QUARK, QUARKS
DOTTERBOLAG OCH DERAS LICENSGIVARE FRANSAGER SIG ALLA GARANTIER
SOM AR FORKNIPPADE MED QUARKS PRODUKTER/TJANSTER OCH ALLA
TREDJEPARTSPRODUKTER/-TJANSTER. QUARK, QUARKS DOTTERBOLAG OCH DERAS
LICENSGIVARE FRANSAGER SIG VIDARE ALLA ANDRA GARANTIER OCH VILLKOR,
VARE SIG UTTRYCKLIGA, UNDERFORSTADDA ELLER UNDERORDNADE, SOM HAR
ELLER ICKE HAR GIVITS AV DISTRIBUTORER, DETALJHANDLARE,
XTENSIONS-UTVECKLARE ELLER ANNAN PROGRAMLEVERANTOR, INKLUSIVE OCH
UTAN BEGRANSNING, ALLA GARANTIER AVSEENDE ICKE-INTRANG,
KOMPATIBILITET ELLER ATT PROGRAMVARAN AR FELFRI ELLER ATT FEL KAN ELLER
KOMMER ATT KORRIGERAS. TREDJEPARTSLEVERANTORER AGER RATT ATT
TILLHANDAHALLA BEGRANSADE GARANTIER AVSEENDE DERAS EGNA PRODUKTER
OCH/ELLER TJANSTER OCH ANVANDARE MASTE, OM TILLAMPLIGT, VANDA SIG
TILL DENNA TREDJE PART AVSEENDE SADANA GARANTIER. VISSA JURISDIKTIONER,
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LANDER ELLER PROVINSER TILLATER INTE BEGRANSNINGAR I UNDERFORSTADDA
GARANTIER OCH DET KAN DARFOR HANDA ATT OVANSTAENDE BEGRANSNING
INTE GALLER VISSA ANVANDARE. QUARK, QUARKS DOTTERBOLAG OCH/ELLER
DERAS LICENSGIVARE SKA UNDER INGA SOM HELST OMSTANDIGHETER VARA
SKADESTANDSSKYLDIGA FOR EVENTUELLA SPECIELLA, INDIREKTA,
UNDERORDNADE SKADOR, FOLJDSKADOR ELLER SKADESTANDSANSPRAK 1
AVSKRACKANDE SYFTE, INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL EVENTUELLA
FORLORADE VINSTER, FORLORAD TID, FORLORADE BESPARINGAR, FORLORAD
DATA, FORLORADE AVGIFTER ELLER NAGON FORM AV AVGIFTER SOM UPPSTAR
VID INSTALLATIONEN ELLER ANVANDNINGEN AV QUARKS PRODUKTER ELLER
TJANSTER, OAVSETT PA VILKET SATT ELLER HUR DE ORSAKATS OCH EVENTUELL
SKADESTANDSSKYLDIGHETSTEORL. OM, UTAN HINDER AV DET FOREGAENDE,
QUARK, QUARKS DOTTERBOLAG OCH/ELLER DERAS LICENSGIVARE BEDOMS VARA
ANSVARIGA FOR QUARKS PRODUKTER/TJANSTER ELLER
TREDJEPARTSPRODUKTER/-TJANSTER SKALL DETTA ANSVAR BEGRANSAS TILL DET
LAGSTA AV DET BELOPP ANVANDAREN EVENTUELLT HAR BETALAT QUARK FOR
PROGRAMVARAN/TJANSTERNA I FRAGA (FORUTOM
TREDJEPARTSPRODUKTER/-TJANSTER) OCH DET LAGSTA BELOPP SOM FORESKRIVS
I TILLAMPLIG LAGSTIFTNING. DESSA BEGRANSNINGAR GALLER AVEN OM QUARK,
QUARKS DOTTERBOLAG, DERAS LICENSGIVARE OCH/ELLER DERAS AGENTER HAR
MEDDELATS OM MOJLIGHETEN TILL SADANA SKADESTAND. VISSA JURISDIKTIONER,
LANDER ELLER PROVINSER TILLATER INTE UTESLUTNING ELLER BEGRANSNING
AV TILLFALLIGA SKADOR ELLER FOLJDSKADOR OCH DET KAN DARFOR HANDA
ATT DENNA BEGRANSNING ELLER UTESLUTNING INTE GALLER. ALLA ANDRA
BEGRANSNINGAR SOM GALLER UNDER TILLAMPLIG LAGSTIFTNING, INKLUSIVE
LAGAR AVSEENDE BEGRANSNINGAR, SKALL FORTSATTA ATT GALLA. Il HANDELSE
AV ATT NAGON AV DESSA BESTAMMELSER, NU ELLER I FRAMTIDEN, INTE KAN
BEIVRAS UNDER TILLAMPLIG LAGSTIFTNING SKALL BESTAMMELSEN I FRAGA
MODIFIERAS ELLER BEGRANSAS SA LANGT SOM AR NODVANDIGT FOR ATT DEN
SKALL KUNNA BEIVRAS. ANVANDNINGEN AV QUARKS PRODUKTER REGLERAS AV
VILLKOREN I LICENSAVTALET FOR SLUTANVANDARE ELLER ANDRA TILLAMPLIGA
AVTAL AVSEENDE SADANA PRODUKTER/TJANSTER. I HANDELSE AV MOTSAGELSE
MELLAN SADANA AVTAL OCH DESSA BESTAMMELSER SKALL ANVANDNINGEN
REGLERAS AV DE RELEVANTA AVTALEN.

Quark, Quark-logotypen, QuarkXPress, XTensions, QuarkXTensions, Job Jackets,
Composition Zones och andra Quark-relaterade marken som Quark da och da anvander,
ar varumadrken som tillhor Quark, Inc. och alla tillhorande dotterbolag.

Microsoft, OpenType, Excel, Internet Explorer och Windows &r inregistrerade
varumadrken som tillhér Microsoft Corporation i USA och/eller andra ldnder.

Mac, Mac OS, TrueType, Safari, Apple, AppleScript och Macintosh dr varumairken eller
inregistrerade varumairken som tillhér Apple Computer Inc. i USA och andra ldnder.
QuickTime dr ett varumdrke som anvéands pa licens. QuickTime ar inregistrerat i USA
och i andra ldander.

Adobe, PostScript, Photoshop, Acrobat, Reader, Adobe-logotypen dr, Flash och
Macromedia dr antingen inregistrerade varumarken eller varumarken som tillhér Adobe
Systems Incorporated i USA och/eller andra lander.
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De PANTONE®-farger som visas i programvaran eller i anvandardokumentationen
overensstimmer eventuellt inte med PANTONE-identifierad standard. Anvand aktuell
PANTONE- firghandbok for korrekta farger PANTONE ® och andra varumaérken fran
Pantone, Inc. tillhor Pantone, Inc. © Pantone, Inc., 2008.

Color Data ar producerat pa licens frdn Dainippon Ink and Chemicals, Inc.

FOCOLTONE och FOCOLTONE Colour System ar inregistrerade varumérken som
tillhér FOCOLTONE. Konceptet, strukturen och formatet pa FOCOLTONE-materialet
och de immateriella egenskaperna skyddas av patent och lagen om upphovsritt. Varje
atergivande i ndgon form, helt eller delvis, for privat bruk eller forsdljning, ar
uttryckligen forbjudet. Kontakta FOCOLTONE, Ltd. for speciell patentinformation.

Toyo Ink Mfg. Co., Ltd. dger upphovsritten till TOYO INK COLOR FINDER™ SYSTEM
OCH PROGRAMVARA, som ér licensierat till Quark, Inc. for distribution for anvandning
med QuarkXPress. TOYO INK COLOR FINDER™ SYSTEM OCH PROGRAMVARA far
ej kopieras till en annan disk eller till minnet, sdvida detta inte dr en del av exekveringen
av QuarkXPress. TOYO INK COLOR FINDER™ SYSTEM OCH PROGRAMVARA © TOYO
INK MFG. CO., LTD., 1991. COLOR FINDER ér f6r ndrvarande i registreringsfasen och
blir snart ett inregistrerat varumérke som tillhor Toyo Ink Mfg. Co., Ltd. COLOR
FINDER™ datavideosimuleringar som anvands i denna produkt matchar eventuellt
inte boken COLOR FINDER™, och det kan hédnda att vissa tryckfarger som anvinds i
produkten inte 6verensstimmer. Du hittar ritt firg i boken COLOR FINDER™."

TRUMATCH, TRUMATCH Swatching System och TRUMATCH System &r varumaérken
som tillhor TRUMATCH, Inc.

Netscape Navigator dr ett inregistrerat varumarke som tillhor Netscape i USA och/eller
andra lander.

WordPerfect dr ett inregistrerat varumarke som tillhér Corel Corporation.
Unicode ar ett varumdirke som tillh6r Unicode Inc.
Firefox ar ett varumarke som tillhor Mozilla Foundation.

Avseende tt2pt1-tekniken, Copyright ©1997-2003 av FORFATTARNA: Andrew Weeks
<ccsaw@bath.ac.uk> Frank M. Siegert <fms@this.net> Mark Heath
<mheath@netspace.net.au> Thomas Henlich <thenlich@rcs.urz.tu-dresden.de> Sergey
Babkin <babkin@users.sourceforge.net>, <sab123@hotmail.com> Turgut Uyar
<uyar@cs.itu.edu.tr> Rihardas Hepas <rch@WriteMe.Com> Szalay Tamas
<tomek@elender.hu> Johan Vromans <jvromans@squirrel.nl> Petr Titera
<P.Titera@sh.cvut.cz> Lei Wang <lwang@amath8.amt.ac.cn> Chen Xiangyang
<chenxy@sun.ihep.ac.cn> Zvezdan Petkovic <z.petkovic@computer.org> Rigel
<rigel863@yahoo.com> Med ensamratt. Omdistribuering och anvdndning av kéllkod
eller bindrt format med eller utan dndringar tilldts under férutsattning att féljande
villkor uppfylles: 1. Omdistribuering av kédllkod méste bevara ovanstdende
copyright-meddelande, den hir listan med villkor och foljande
ansvarsfriskrivningsklausul. 2. Omdistribuering i binért format maste innehdlla
ovanstdende copyright-meddelande, den har listan med villkor och f6ljande
ansvarsfriskrivningsklausul i dokumentationen och/eller annat material som medfoljer
distributionen. 3. Allt marknadsféringsmaterial som namner funktioner eller
anvandningen av denna programvara maste visa foljande erkdnnande: Denna produkt
innehaller programvara som har utvecklats av TTF2PT1-projektet och dess bidragsgivare.
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DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLES AV FORFATTARNA OCH
MEDARBETARNA I "BEFINTLIGT SKICK" OCH ALLA UTTRYCKTA ELLER
UNDERFORSTADDA GARANTIER, INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL
UNDERFORSTADDA GARANTIER ANGAENDE SALJBARHET ELLER LAMPLIGHET FOR
ETT VISST ANDAMAL, FRANSAGES. FORFATTARNA OCH MEDARBETARNA SKA
UNDER INGA OMSTANDIGHETER VARA SKADESTANDSSKYLDIGA FOR EVENTUELLA
DIREKTA, INDIREKTA, UNDERORDNADE, SPECIELLA, AVSKRACKANDE SKADOR
ELLER FOLJDSKADOR (INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL, ANSKAFFNING AV
ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; OFORMAGA ATT ANVANDA PROGRAMMET,
FORLORADE DATA, FORLORAD VINST, ELLER AVBROTT I AFFARSVERKSAMHETEN)
OAVSETT HUR SKADORNA INTRAFFAR OCH OAVSETT VILKEN SKADESTANDSTEORI
SOM TILLAMPAS, VARE SIG DET GALLER KONTRAKTSBROTT ELLER KRANKNING
(INKLUSIVE OAKTSAMHET ELLER ANNAT) SOM PA NAGOT SATT UPPSTAR PGA
ANVANDNINGEN AV PROGRAMVARAN, AVEN OM NAGON AV PARTERNA HAR
INFORMERATS OM MOJLIGHETEN TILL SADANA SKADOR. En lista med
FORFATTARNAS ungefirliga ansvarsskyldighet finns i projektets historik. Andra bidrag
till projektet innefattar: Turgut Uyar <uyar@cs.itu.edu.tr> Unicode dversattningstabell
for turkiska spraket. Rihardas Hepas <rch@WriteMe.Com> Unicode 6versattningstabell
for baltiska sprak. Szalay Tamas <tomek@elender.hu> Unicode ¢versattningstabell for
centraleuropeiska sprak. Johan Vromans <jvromans@squirrel.nl> RPM-filen. Petr Titera
<P.Titera@sh.cvut.cz> Unicode-mappningsformat med namn, det tvingande
Unicode-alternativet. Frank M. Siegert <frank@this.net> Port to Windows Lei Wang
<lwang@amath8.amt.ac.cn> Chen Xiangyang <chenxy@sun.ihep.ac.cn>
Oversittningstabeller for kinesiska teckensnitt. Zvezdan Petkovic
<z.petkovic@computer.org> Unicode dversdttningstabeller for det cyrilliska alfabetet.
Rigel <rigel863@yahoo.com> Generation of the dvips encoding files, modification to
the Chinese maps. I. Lee Hetherington <ilh@lIcs.mit.edu> Sammanstéllde Typel (frdn
paketet "t1lutils"), dess fullstindiga meddelande om copyright: Copyright ©1992 by 1.
Lee Hetherington, med ensamritt. Hirmed ges tillstdnd att anvdnda, dandra och
distribuera detta program for valfritt indamal under forutsattning att detta och
nedanstdende copyrightmeddelanden kvarstér i oférdandrat skick.

Apache-tekniken ar copyright-belagd ©1999-2008 The Apache Software Foundation.
Med ensamritt. Alla Apache-program som distribueras med detta program har utvecklats
av Apache Software Foundation (http://www.apache.org/). Programmen licensieras
under Apache License, Version 2.0 (“Licensen”); du far endast anvidnda de har filerna
i enlighet med villkoren i Licensen. Du kan fa tag pa en kopia av licensen pa
http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2,0. Forutom i de fall da annat krévs av
gallande lagar, eller har medgivits skriftligen, distribueras programvara distribuerad
under Licensen i "BEFINTLIGT SKICK", UTAN NAGRA SOM HELST GARANTIER ELLER
VILLKOR, varken uttryckta eller underforstadda. Se Licensen for upplysningar om
vilket sprak som styr tillstdnd och begransningar under Licensen.

Avseende programmet MoreFiles, ©1992-2002 av Apple, Inc., med ensamritt. Det har
Apple-programmet tillhandahalles av Apple, Inc. ("Apple”) avseende ditt samtycke till
féljande villkor, och nér du anvénder, installerar, dndrar eller omdistribuerar detta
Apple-program accepterar du darmed dessa villkor. Om du inte samtycker till dessa
villkor far du inte anvanda, installera, dndra eller omdistribuera detta Apple-program.
I betraktande av ditt samtycke till att halla dig till f6ljande villkor, och i enlighet med
dessa villkor, ger Apple dig en personlig, icke-exklusiv licens, under Apples
copyright-meddelanden i detta originalprogram frdn Apple (”Apple-programmet”),
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att anvdnda, reproducera, dndra och omdistribuera Apple-programmet, med eller utan
andringar, i kdllformat och/eller binart format; under forutsiattning att om du
omdistribuerar hela Apple-programmet utan nagra dndringar maste du behalla detta
meddelande och den f6ljande texten och friskrivningsklausulerna i alla sddana fall av
omdistrubuering av Apple-programmet. Varken namnet, varumarken, servicemarken
eller logotyper som tillhor Apple, Inc. far anvidndas for att rekommendera eller
marknadsfora produkter som hérleds ur Apple-programmet, utan tidigare skriftligt
tillstand fran Apple. Forutom vad som uttryckligen anges i detta meddelande ger Apple
hari inga andra rittigheter eller licenser, varken uttryckta eller underforstddda, inklusive,
men ej begrédnsat till eventuella patentrattigheter som dina héirledda arbeten — eller
andra arbeten dir Apple-programmet kan inga — kan inkrakta pa. Apple-programmet
tillhandahalles av Apple i "BEFINTLIGT SKICK”. APPLE GER INGA GARANTIER,
VARKEN UTTRYCKTA ELLER UNDERFORSTADDA, INKLUSIVE, OCH UTAN
BEGRANSNINGAR, UNDERFORSTADDA GARANTIER OM ATT VARA PRODUKTER
INTE GOR INTRANG I ANDRAS IMMATERIELLA RATTIGHETER, SALJBARHET OCH
LAMPLIGHET FOR ETT VISST SYFTE, AVSEENDE APPLE-PROGRAMMET ELLER DESS
ANVANDNING SOM ETT FRISTAENDE PROGRAM ELLER I KOMBINATION MED DINA
PRODUKTER. APPLE SKA UNDER INGA OMSTANDIGHETER VARA
SKADESTANDSSKYLDIGT FOR EVENTUELLA SPECIELLA, DIREKTA, INDIREKTA,
UNDERORDNADE SKADOR ELLER FOLJDSKADOR (INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT
TILL, ANSKAFFNING AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; OFORMAGA ATT
ANVANDA PROGRAMMET, FORLORADE DATA, FORLORAD VINST, ELLER AVBROTT
I AFFARSVERKSAMHETEN) OAVSETT OM SKADORNA INTRAFFAR P.G.A.
ANVANDNING, REPRODUKTION, ANDRING OCH/ELLER DISTRIBUTION AV
APPLE-PROGRAMMET, OAVSETT HUR SKADORNA UPPSTAR OCH OAVSETT VILKEN
SKADESTANDSTEORI SOM TILLAMPAS, VARE SIG DET GALLER KONTRAKTSBROTT
ELLER KRANKNING (INKLUSIVE OAKTSAMHET) STRIKT SKADESTANDSSKYLDIGHET
ELLER ANNAT, AVEN OM APPLE HAR INFORMERATS OM MOJLIGHETEN TILL
SADANA SKADOR.

Delar av denna produkt inkluderar teknik som anvéands pa licens fran Global Graphics.

Avseende ICU4]J-tekniken, ICU4J-licens — ICU4J 1.3.1 och senare, MEDDELANDE OM
COPYRIGHT OCH TILLSTAND, Copyright ©1995-2006 International Business Machines
Corporation och andra. Med ensamratt. Hairmed ges tillstand till alla som erhaller en
kopia av detta program och tillhérande dokumentationsfiler ("Programvaran") att
kostnadsfritt handla med Programvaran utan néagra férbehall, inklusive och utan
begransning, ratten att anvinda, kopiera, dndra, forena, publicera, distribuera och/eller
sdlja kopior av Programvaran och tillstind till de personer som Programvaran har
anskaffats for att gora detta, under forutsattning att ovanstaende
copyrightmeddelande(n) och detta meddelande om tillstdnd finns med i alla kopior
av programmet och att bdde ovanstaende copyrightmeddelande(n) och detta
meddelande om tillstdnd finns med i den medféljande dokumentationen.
PROGRAMVARAN TILLHANDAHALLES "I BEFINTLIGT SKICK" UTAN NAGON SOM
HELST GARANTI, VARE SIG UTTRYCKLIG ELLER UNDERFORSTADD, INKLUSIVE,
MEN EJ BEGRANSAT TILL GARANTIER ANGAENDE SALJBARHET, LAMPLIGHET FOR
ETT VISST ANDAMAL OCH ATT PROGRAMVARAN INTE GOR INTRANG I ANNAN
PROGRAMVARULEVERANTORS RATTIGHETER. UPPHOVSRATTSINNEHAVARNA
SOM INGAR I DETTA MEDDLANDE SKA UNDER INGA SOM HELST OMSTANDIGHETER
VARA ANSVARIGA FOR EVENTUELLT SKADESTANDSANSPRAK ELLER SPECIELLA
INDIREKTA SKADOR ELLER FOLJDSKADOR, ELLER NAGON SOM HELST TYP AV
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SKADOR SOM UPPKOMMER PGA FORLORAD MOJLIGHET ATT ANVANDA
PROGRAMMET, FORLORADE DATA ELLER VINSTER, OAVSETT OM DETTA SKER
BASERAT PA AVTALSBROTT, FORSUMMELSE ELLER ANNAN KRANKANDE ATGARD
SOM UPPKOMMER MED ANLEDNING AV ELLER I ANSLUTNING TILL ANVANDNING
AV PROGRAMVARAN ELLER DESS PRESTANDA. Férutom vad som ingar i detta
meddelande, far namnet pa en upphovsrattsinnehavare inte anviandas vid reklam eller
for att pa annat satt marknadsfora forsdljning, anvandning eller annat handlande med
denna Programvara utan tidigare skriftligt tillstand fran upphovsrattsinnehavaren.

Denna programvara baseras delvis pa arbete som utforts av Independent JPEG Group.
Avseende teknik fran Microsoft, ©1988-2008 Microsoft Corporation. Med ensamritt.
Avseende programvara frdn Nodeka, ©1999-2002 Justin Gottschlich. Med ensamrétt.

Med avseende pa STLport-tekniken, Copyright 1999,2000 Boris Fomitchev. Detta
material tillhandahélles i "befintligt skick", utan ndgon som helst uttryckt eller
underforstadd garanti. All anvandning sker pa egen risk. Oavsett syftet med
anvandningen ges hirmed tillstdnd att anvdnda eller kopiera denna programvara
kostnadsfritt, under forutsattning att ovanstdende meddelanden bevaras pé alla kopior.
Tillstand att andra koden och att distribuera dndrad kod ges under forutsiattning att
ovanstadende meddelanden bevaras och att ett meddelande angédende kodens forandring
ingér i ovanstdende upphovsrattsmeddelande. Licenstagaren fér distribuera binara filer
som har kompilerats med STLport (oavsett om de dr originalfiler eller &ndrade filer)
utan ndgon royalty eller ndgra begransningar. Licenstagaren far distribuera original-
eller dndrade STLport-kallfiler, under férutsattning att: Forhdllandena som anges i
ovanstdende tillstindsmeddelande uppfylles, féljande upphovsriattsmeddelanden
bevaras om de finns och att villkoren i medféljande tillstdindsmeddelande uppfylles:
Copyright 1994 Hewlett-Packard Company. Copyright 1996,97 Silicon Graphics
Computer Systems, Inc. Copyright 1997 Moscow Center for SPARC Technology.

Oavsett andamalet ges hiarmed tillstdnd att anvanda, kopiera, modifiera, distribuera
och sélja denna programvara och dess dokumentation kostnadsfritt, under forutsattning
att ovanstdende upphovsriattsmeddelande finns med pé alla kopior och att bade
copyright-meddelandet och meddelandet angande tillstdndet finns med i tillhdrande
dokumentation. Hewlett-Packard Company ger inga framstillningar angédende
programmets lamplighet for ett visst syfte. Det tillhandahalles "i befintligt skick" utan
ndgon uttryckt eller underférstddd garanti. Oavsett andamadlet ges harmed tillstdnd
att anvanda, kopiera, modifiera, distribuera och sélja denna programvara och dess
dokumentation kostnadsfritt, under férutsattning att ovanstaende
upphovsrattsmeddelande finns med pd alla kopior och att bdde copyright-meddelandet
och meddelandet angénde tillstdndet finns med i tillhérande dokumentation. Silicon
Graphics ger inga framstallningar angdende programmets lamplighet for ett visst syfte.
Det tillhandahélles "i befintligt skick" utan ndgon uttryckt eller underforstadd garanti.
Oavsett andamalet ges harmed tillstdnd att anvanda, kopiera, modifiera, distribuera
och sélja denna programvara och dess dokumentation kostnadsfritt, under forutsattning
att ovanstdende upphovsriattsmeddelande finns med pé alla kopior och att bade
copyright-meddelandet och meddelandet angande tillstandet finns med i tillhdrande
dokumentation. Moscow Center for SPARC Technology ger inga framstédllningar
angdende programmets lamplighet for ett visst &ndamal. Det tillhandahélles "i befintligt
skick" utan nagon uttryckt eller underforstadd garanti.
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Avseende Dr. Brian Gladmans programvara, Copyright ©2001, Dr. Brian Gladman
<brg@gladman.uk.net>, Worcester, UK. Med ensamratt. LICENSVILLKOR Fri distribution
och anvidndning av denna programvara i bade kallformat och binart format medges
(med eller utan dndringar) under forutsdttning att: 1. distribution av denna kallkod
inkluderar ovanstaende upphovsrattsmeddelande, denna lista med villkor och f6ljande
friskrivningsklausul; 2. distribution i binart format inkluderar ovanstdende
upphovsriattsmeddelande, denna lista med villkor och foljande friskrivningsklausul i
dokumentationen och/eller annat tillhdrande material; 3. upphovsrdttsinnehavarens
namn inte anvands for att rekommendera produkter som har skapats med anvandning
av denna programvara utan sarskilt skriftligt tillstand. FRISKRIVNINGSKLAUSUL Denna
programvara tillhandahélles "i befintligt skick" utan nagra uttryckta eller underférstadda
garantier avseende egendom, inklusive, men ej begréansat till riktighet och lamplighet
for ett visst andamal.

Avseende Wei Dai-tekniken, Kompilation Copyright ©1995-2003 av Wei Dai. Med
ensamratt. Denna copyright gdller endast for detta programvarupaket som en
kompilering, och antyder inte ndgon copyright for en viss fil i paketet.

Foljande filer dr copyrightbelagda av sina respektive ursprungliga forfattare, och deras
anvandning lyder under andra licenser som ingar i dessa filer. mars.cpp — Copyright
1998 Brian Gladman.

Alla andra filer i denna kompilering har gjorts tillgdngliga for allménheten av Wei Dai
och andra som bidragit till kompileringen.

Jag vill tacka foljande forfattare for att de har gjort sina arbeten tillgdngliga for
allménheten:

Joan Daemen —-3way.cpp

Leonard Janke — cast.cpp, seal.cpp

Steve Reid - cast.cpp

Phil Karn - des.cpp

Michael Paul Johnson - diamond.cpp

Andrew M. Kuchling — md2.cpp, md4.cpp

Colin Plumb - mdS.cpp, mdSmac.cpp

Seal Woods - rc6.cpp

Chris Morgan - rijndael.cpp

Paulo Baretto - rijndael.cpp, skipjack.cpp, square.cpp
Richard De Moliner - safer.cpp

Matthew Skala — twofish.cpp

Kevin Springle — camellia.cpp, shacal2.cpp, ttmac.cpp, whrlpool.cpp, ripemd.cpp

Harmed ges tillstand att utan kostnad anvinda, kopiera, dndra och distribuera denna
kompilering oavsett dndamalet, inklusive kommersiella anvindningsomraden, med
foljande begransningar:
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1. Eventuell kopiering eller dndring av denna kompilering, oavsett i vilket format, med
undantag av objektkodsformat som en del av ett tillimpningsprogram, maste inkludera
ovanstdende copyright-meddelande och denna licens.

2. Anvindare av denna programvara samtycker till att eventuella dndringar eller tillagg
som Wei Dai fdr kommer att anses vara tillganglig for allmdnheten och inte vara belagd
med copyright om den inte innehdller ett uttryckligt copyrightmeddelande.

3. Wei Dai ger inga garantier och gor inga forestidllningar om att anvdndningen av
programvaran i denna kompilering kommer att vara felfri, och Wei Dai har ingen
skyldighet att tillhandahdlla nagra tjanster, sdsom underhall, uppdateringar o.dyl.
PROGRAMVARAN OCH EVENTUELL DOKUMENTATION TILLHADAHALLES "I
BEFINTLIGT SKICK" UTAN UTTRYCKLIG ELLER UNDERFORSTADD GARANTI,
INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL, UNDERFORSTADDA GARANTIER ANGAENDE
SALJBARHET OCH LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL. WEI DAI ELLER ANDRA
MEDARBETARE AR UNDER INGA SOM HELST OMSTANDIGHETER ANSVARSSKYLDIGA
FOR DIREKTA, UNDERORDNADE SKADOR ELLER FOLJDSKADOR, AVEN OM DE HAR
INFORMERATS OM MOJLIGHETEN TILL SADANA SKADOR.

4. Anvéandarna far inte anvanda Wei Dai eller andra medarbetares namn i
marknadsforing eller reklam utan tidigare skriftligt medgivande for varje enskilt fall.

5. Export av denna programvara frdn USA kan krdva en sadrskild licens frdn USA:s
myndigheter. Det aligger den person eller organisation som funderar pa att exportera
att inforskaffa en saddan licens innan exporten sker.

6. Vissa delar i denna programvara kan ha patentskydd. Det aligger anvdndaren att
inforskaffa lampliga licenser innan dessa delar anvéands.

Om denna kompilering anvéinds i objektkodsformat i ett tillimpningsprogram, behover
inte forfattaren erkdnnas, men det skulle uppskattas. Wei Dai behover inte underrattas
om eventuella anvindbara dndringar eller tilligg, men detta skulle ocksa uppskattas.

Avseende Overlappande menyer som baseras pa menu.js. av Gary Smith, juli 1997,
Copyright ©1997-1999 Netscape Communication Corp. Netscape ger dig en royaltyfri
licens att anvidnda eller modifiera den programvara for 6verlappande menyer som
medfoljer, under forutsattning att detta meddelande om copyright finns med pa alla
kopior. Denna programvara tillhandahélles "I BEFINTLIGT SKICK", utan ndgon som
helst garanti.

Avseende HTML parser-teknik, Copyright ©1998 World Wide Web-konsortiet
(Massachusetts Institute of Technology, Institut National de Recherche en Informatique
et en Automatique, Keio University). Med ensamritt.

Medverkande forfattare:
Dave Raggett <dst@w3.org>

Medverkande forfattare tackar alla som har hjdlpt till med testning, rattelser av fel och
tdlamod. Vi kunde inte ha gjort det hér utan er.

COPYRIGHTMEDDELANDE:

Denna programvara och dokumentation tillhandahalles "i befintligt skick" och
copyrightinnehavarna och de medverkande forfattarna lamnar inga som helst garantier
eller forestdllningar, varken uttryckta eller underforstadda, inklusive, men ej begransat
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till, garantier avseende sidljbarhet eller l1amplighet for ett visst syfte eller att
anvandningen av programvaran eller dokumentationen inte inkrdktar pa patent,
copyright, varumarken eller andra rédttigheter som tillhor en tredje part.

Copyrightinnehavarna och medverkande forfattare dr inte ansvariga for eventuella
direkta, indirekta, speciella skador eller foljdskador som uppkommer vid anvandningen
av programvaran eller doumentationen, oavsett om de har informerats om mojligheten
till sddana skador.

Harmed ges tillatelse att anvanda, kopiera, andra och distribuera denna kallkod, eller
delar diarav, dokumentation och korbara filer, oavsett dndamalet och utan kostnad,
med foljande begransningar:

1. Kéllkodens ursprung far inte framstéllas oriktigt.
2. Markning péa dndrade versioner maste ange att den skiljer sig fran originalkallan.

3. Detta copyrightmeddelande féar inte dndras eller avldgsnas fran en kalla eller andrad
kalldistribution.

Copyrightinnehavarna och medverkande forfattare ger utan kostnad sarskilt tillstdnd
till och uppmuntrar anvandningen av denna kéllkod som en komponent som kan
anvandas for stod av HTML (Hypertext Markup Language) i kommersiella produkter.
Om du anvinder denna kidllkod i en produkt krdvs inget erkdnnande, men det skulle
uppskattas.

Delar av denna programvara baseras pd arbete utfort av Jean-loup Gailly och Mark
Adler och é&r copyright-belagt ©1995-1998 Jean-loup Gailly och Mark Adler
[ZIP-bibliotek]

Avseende Sun-tekniken, Copyright 2003-2008, Sun Microsystems, Inc. Med ensamritt.
Anvéandning sker enligt licensvillkoren.

Avseende Apple-tekniken, ©1997-2004 Apple, Inc. Med ensamritt. Det hir
Apple-programmet tillhandahélles av Apple, Inc. ("Apple”) avseende ditt samtycke till
foljande villkor, och ndr du anvénder, installerar, dndrar eller omdistribuerar detta
Apple-program accepterar du darmed dessa villkor. Om du inte samtycker till dessa
villkor far du inte anvinda, installera, dndra eller omdistribuera detta Apple-program.
I betraktande av ditt samtycke till att hélla dig till f6ljande villkor, och i enlighet med
dessa villkor, ger Apple dig en personlig, icke-exklusiv licens, under Apples
copyright-meddelanden i detta originalprogram frdn Apple (”Apple-programmet”),
att anvdnda, reproducera, dndra och omdistribuera Apple-programmet, med eller utan
andringar, i kdllformat och/eller binért format; under férutsattning att om du
omdistribuerar hela Apple-programmet utan nagra dndringar maste du behalla detta
meddelande och den f6ljande texten och friskrivningsklausulerna i alla sddana fall av
omdistrubuering av Apple-programmet. Varken namnet, varumérken, servicemarken
eller logotyper som tillhor Apple, Inc. far anvandas for att rekommendera eller
marknadsfora produkter som héarleds ur Apple-programmet, utan tidigare skriftligt
tillstdnd frdn Apple. Férutom vad som uttryckligen anges i detta meddelande ger Apple
hari inga andra rattigheter eller licenser, varken uttryckta eller underforstddda, inklusive,
men ej begrdnsat till eventuella patentrattigheter som dina héirledda arbeten — eller
andra arbeten dar Apple-programmet kan inga — kan inkrdkta pa. Apple-programmet
tillhandahalles av Apple i "BEFINTLIGT SKICK”. APPLE GER INGA GARANTIER,
VARKEN UTTRYCKTA ELLER UNDERFORSTADDA, INKLUSIVE, OCH UTAN
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BEGRANSNINGAR, UNDERFORSTADDA GARANTIER OM ATT VARA PRODUKTER
INTE GOR INTRANG I ANDRAS IMMATERIELLA RATTIGHETER, SALJBARHET OCH
LAMPLIGHET FOR ETT VISST SYFTE, AVSEENDE APPLE-PROGRAMMET ELLER DESS
ANVANDNING SOM ETT FRISTAENDE PROGRAM ELLER I KOMBINATION MED DINA
PRODUKTER. APPLE SKA UNDER INGA OMSTANDIGHETER VARA
SKADESTANDSSKYLDIGT FOR EVENTUELLA SPECIELLA, DIREKTA, INDIREKTA,
UNDERORDNADE SKADOR ELLER FOLJDSKADOR (INKLUSIVE, MEN EJ] BEGRANSAT
TILL, ANSKAFFNING AV ERSATTNINGSVAROR ELLER TJANSTER; OFORMAGA ATT
ANVANDA PROGRAMMET, FORLORADE DATA, FORLORAD VINST, ELLER AVBROTT
I AFFARSVERKSAMHETEN) OAVSETT OM SKADORNA INTRAFFAR P.G.A.
ANVANDNING, REPRODUKTION, ANDRING OCH/ELLER DISTRIBUTION AV
APPLE-PROGRAMMET, OAVSETT HUR SKADORNA UPPSTAR OCH OAVSETT VILKEN
SKADESTANDSTEORI SOM TILLAMPAS, VARE SIG DET GALLER KONTRAKTSBROTT
ELLER KRANKNING (INKLUSIVE OAKTSAMHET) STRIKT SKADESTANDSSKYLDIGHET
ELLER ANNAT, AVEN OM APPLE HAR INFORMERATS OM MOJLIGHETEN TILL
SADANA SKADOR.

Avseende Loki-lib-tekniken, Copyright ©2006 Peter Kummel. Harmed ges tillstand till
alla som erhaller en kopia av detta program och tillhérande dokumentationsfiler
("Programvaran") att kostnadsfritt handla med Programvaran utan nagra forbehall,
inklusive och utan begransning, ratten att anvianda, kopiera, dndra, férena, publicera,
ditribuera och/eller sdlja kopior av Programvaran och tillstand till de personer som
Programvaran har anskaffats for att gora detta, under forutsiattning att foljande villkor

uppfylls.

Ovanstdende copyrightmeddelande och detta tillstindsmeddelande ska inkluderas i
alla kopior eller storre delar av Programvaran. DENNA PROGRAMVARA
TILLHANDAHALLES "I BEFINTLIGT SKICK" UTAN NAGON SOM HELST GARANTI,
VARE SIG UTTRYCKLIG ELLER UNDERFORSTADD, INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT
TILL GARANTIER ANGAENDE SALJBARHET, LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL
OCH ATT PROGRAMVARAN INTE GOR INTRANG I ANNAN
PROGRAMVARULEVERANTORS RATTIGHETER. FORFATTARNA ELLER
COPYRIGHTINNEHAVARNA SKA UNDER INGA OMSTANDIGHETER VARA ANSVARIGA
FOR EVENTUELLA SKADESTANDSKRAV, SKADOR ELLER ANNAN
ANSVARSSKYLDIGHET, OAVSETT OM DET GALLER KONTRAKTSBROTT, KRANKNING
ELLER ANNAT, SOM UPPKOMMER UR ELLER I ANSLUTNING TILL PROGRAMVARAN
ELLER ANVANDNINGEN ELLER ANNAT SAMRORE MED PROGRAMVARAN.

Avseende Netscape-tekniken, innehallet i denna fil lyder under Netscape Public License
Version 1.1 ("Licensen"); du fdr bara anvanda denna fil om du haller dig till
bestimmelserna i Licensen. Du kan fa tag pa en kopia av licensen pa
http://www.mozilla.org/NPL/. Programvara som distributeras under Licensen
distributeras "I BEFINTLIGT SKICK", UTAN NAGON SOM HELST GARANT]I, varken
uttrycklig eller underforstadd. Se Licensen for upplysningar om vilket sprak som styr
rattigheter och begransningar under Licensen. Originalkoden dr mozilla.org-kod.
Originalkoden utvecklades ursprungligen av Netscape Communications Corporation.
De delar som har skapats av den ursprungliga programutvecklaren ar belagd med
Copyright ©1998 av den ursprungliga programutvecklaren. Med ensamrétt.

Avseende SunSoft-tekniken, Copyright ©1994-1996 SunSoft, Inc. Rattigheter
forbehalles. Hirmed ges tillstand till alla som erhaller en kopia av detta program och
tillhorande dokumentationsfiler ("Programvaran") att kostnadsfritt handla med
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Programvaran utan nagra forbehéll, inklusive och utan begransning, ratten att anvinda,
kopiera, dndra, forena, publicera, ditribuera och/eller silja kopior av Programvaran
och tillstdnd till de personer som Programvaran har anskaffats for att gora detta, under
forutsattning att ovanstaende copyrightmeddelande(n) och detta meddelande om
tillstdnd finns med i den medféljande dokumentationen. Ovanstaende
copyrightmeddelande och detta tillstindsmeddelande ska inkluderas i alla kopior eller
storre delar av Programvaran. DENNA PROGRAMVARA TILLHANDAHALLES "I
BEFINTLIGT SKICK" UTAN NAGON SOM HELST GARANTI, VARE SIG UTTRYCKLIG
ELLER UNDERFORSTADD, INKLUSIVE, MEN EJ BEGRANSAT TILL GARANTIER
ANGAENDE SALJBARHET, LAMPLIGHET FOR ETT VISST ANDAMAL OCH ATT
PROGRAMVARAN INTE GOR INTRANG I ANNAN PROGRAMVARULEVERANTORS
RATTIGHETER. SUNSOFT, INC. ELLER DESS MODERBOLAG SKA UNDER INGA
OMSTANDIGHETER VARA ANSVARIGA FOR EVENTUELLA SKADESTANDSKRAYV,
SKADOR ELLER ANNAN ANSVARSSKYLDIGHET, OAVSETT OM DET GALLER
KONTRAKTSBROTT, KRANKNING ELLER ANNAT, SOM UPPKOMMER UR ELLER I
ANSLUTNING TILL PROGRAMVARAN ELLER ANVANDNINGEN ELLER ANNAT
SAMRORE MED PROGRAMVARAN. Forutom vad som ingar i detta meddelande, fir
namnet SunSoft, Inc. inte anvandas vid reklam eller for att pd annat satt marknadsfora
forsdljning, anvandning eller annat handlande med denna Programvara utan tidigare
skriftligt tillstdnd fran SunSoft, Inc.

QuarkXPress innehdller programmet Adobe® Flash® Player som tillhor Adobe Systems
Incorporated, Copyright ©1995-2007 Adobe Systems Incorporated. Med ensamrétt.
Adobe och Flash dr antingen varumadrken eller inregistrerade varumérken som tillhor
Adobe Systems Incorporated i USA och/eller andra ldnder. QuarkXPress Exportprogram
for Adobe Flash och Adobe Flash Video.

Licenstagaren QuarkXPress anviander Wildform Flix-information, se:
http://www.wildform.com .

Avseende CIP4-tekniken, Copyright ©2001-2006 The International Cooperation for
the Integration of Processes in Prepress, Press and Postpress (CIP4). Med ensamritt.

Alla andra marken tillhor respektive dgare.
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accenter pa alla versaler 402
aktiv rullning 391

alfamasker 135
alternativknappsverktyget 21
anfang 104

animeringsobjekt 241, 242, 244
ankare 331, 333, 334, 335
ankarfdarg 399
anvandarhandelser 268, 269
anvandning 132, 144, 217, 221, 275
AppleScript 378, 379, 380, 381
automatisk bildimport 399
automatisk infogning av sida 399
automatisk kerning 92
automatiskt radavstand 401
avancerade 194
Avlankningsverktyget 18
avsnitt 179, 180

avstand mellan stycken 90
avstavning 92
avstavningsmetoder 401
avstavningsundantag 94

bakgrundsfiarger 132

bakomliggande skuggor 157, 361

béktal 398

banor 139

baslinje 112

baslinjeraster 99

beskéra 131

beskdrningsbanor 132, 133, 134, 135, 139
Bézier 54, 59, 60, 62, 63

Bézier-block 57, 100

Bézier-verktyget 18

bibliotek 182, 183, 184, 185

bibliotek med delat innehall 204
bildanvindning 132

bildblock 57, 61

bildeffekter 41, 140, 141, 142, 143, 144, 386, 398

INDEX

bilder 26, 102, 128, 130, 131, 132, 217, 395
bilder, sokvagar 187

bildfilsformat 329

bildhandtag 53

bildkartor 338, 339, 386
bildknappsverktyget 21

bildredigering 41

Bildredigeringsverktyget 18
bildsekvenslayouter 229, 241, 242, 244, 249
bildskdrmsprofil 151

bitdjup 128

bitmappade bilder 128

block 52, 53, 57, 58, 59, 60, 61, 64, 65, 66, 67, 68
bocker 169, 177, 178, 179, 180, 181, 182
bottenlinje 112

ot

cachning 397, 398

CMYK 147

Composition Zones 386

Composition Zones 209, 211, 213, 214, 215, 216,
217, 218, 219, 220, 221, 222, 223, 224, 225, 226,
227

Composition Zones-objekt 209, 211, 213, 214,
215, 216, 217, 218, 219, 220, 221, 222, 223
Compressed Image Import 386
CSS-teckensnittsfamiljer 328

D

DejaVu 360

dekorfarger 145

dela 60

dela fonster 44

delad skdrm 43

delade layouter 226

delat innehall 37, 204, 205, 207, 208, 215, 218,
219, 220, 226, 227, 249, 393

delning 393

Design Grid 386

designraster 112, 113, 114, 115, 117, 118, 120,
121, 122, 123, 405
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destinationer 331, 332, 333, 334, 335 FOCOLTONE 145

DIC 145 fonster 44

diffusera 141 fonsterobjekt 253

dimensioner 128 forankrade block 68, 105

djupsvart 203 forankrade linjer 105

docx 385 forbéttrad duplicera och repetera 382

dra och slapp text 79, 391 forena 60

duplicera 66 forflyttning av baslinje 86

duplicera och repetera 382 forhandsvisa 274, 275, 352
forhandsvisning 194

E forhandsvisning i full upplésning 362, 395
forinstéllningar 143

EA Text 386

former 53, 54

formular 339, 340, 342, 343, 344
formulédrblocksverktyget 21
frihandslinjeverktyget 18
funktioner 278, 279, 281
fyrverkeriverktyget 18, 381

Edit Original 386

effektiv bildupplésning 34

effektiv upplosning 128

egen understrykning 385

ej forankrade block 106

ej forankrade linjer 106

en och samma kalla for flera andamadl 204

EPS 197, 202, 394 G

Excel-diagram 72, 383 Gaussisk oskdrpa 141

Excel-kalkylark 383 genomskinlighet 192

Excel-tabeller 70 glyfer 108

exportera 80, 81, 111, 274, 275, 276, 353, 407 Glyfer, palett 386

exportera kataloger 399 grupper 66, 76, 150

exportera layouter 48 gruppera 65

extern komponeringslayout 218 Guide Manager Pro 363, 364, 3635, 366, 367, 368
F H

targ 86, 131, 149, 191 hindelser 228, 268, 269

fargbalans 142 handtag 53

farger 37, 59, 60, 145, 146, 147, 148, 149 hidngande interpunktion 124
farghantering 39, 151, 152, 153, 154, 155, 156, hidngande tecken 124, 125, 126, 127
406 hédngande teckenklasser 124, 125
farghantering, bilder 155 hingande teckenuppsattningar 124, 126, 127
farghantering, EPS 151 helfyrkant, standard 402

farghantering, nedéarvd 153 hitta kanter 141

farghantering, PDF 151 hjdlp 34

farglage 128 horisontell skalning 86

fargmotor 151 horungar 91

fargseparationer 145 hovringar 336, 337, 338

fasta vid stodlinjer 123 HSB 147

felrapportering 386 HTML Text Import 370

fillista 394 HTML-textblock 326

filmer 239 hyperldnkar 40, 331, 332, 333, 334, 335
filter 141 hyperlankfarg 399

Flash 330 Hyph_CNS_1 386

flexibel bredd pa mellanslag 402 Hyph_CNS_2 386

flytta 64 Hyph_CNS_3 386
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HyphDieckmann 386

ICC-profiler 151

Ichitaro-import 386

if-satser 271

importera 80, 81, 111, 130, 132
indatainstdllningar 391

index 40, 170, 172, 173, 174, 175, 176, 177, 182,
386, 395

indexerade farger 139

indrag 88

inféllning 101, 102, 103, 104, 139, 164

innehall 52

innehallsforteckning 167, 168, 169, 182
innehallsforteckningar 169

inramning 399

instéallningar 259, 388, 389, 390, 391, 392, 393,
394, 395, 396, 397, 398, 399, 400, 401, 402, 404,
405, 406, 407

instidllningarna 6verensstimmer inte 388
interaktiva layouter 228, 229, 230, 236, 237, 238,
239, 241, 242, 244, 245, 246, 248, 249, 250, 252,
253, 254, 255, 256, 257, 259, 260, 268, 269, 270,
271, 272, 273, 274, 275, 276, 277, 278, 279, 280,
281, 407

Interaktiva layouter 386, 407

invertera 142

J

Jabberwocky 386

JDF 193, 284, 323

Job Jackets 152, 153, 283, 284, 285, 286, 287, 288,
289, 290, 291, 293, 294, 295, 297, 298, 299, 300,
301, 304, 305, 306, 307, 308, 309, 310, 311, 312,
313, 314, 315, 317, 318, 320, 322, 323, 396

Job Jackets, delade 301, 304

Job Ticket 285, 286, 288, 294, 295, 297, 298, 299,
301, 304

Job Ticket-mall 299

Job Ticket-mallar 286, 294, 295, 297, 299, 300,
301, 305, 306

jobbansvarig 288

justera 67

justering 88

justeringar 142

K

kallinstallningar 151, 152, 153, 154
kanaler 138, 139

kapitdler 402

kapitel 178, 179, 180, 181

kerna automatiskt 6ver 402
kerning 91
kerning/knipningseditor 386
Kklippa ut 65

klistra in 65, 106

knappgrupper 249
knapplayouter 229, 249
knappobjekt 245, 246, 248, 249
knappverktyget 21

knipning 94

Knipning av ordmellanrum 384
knipningstabeller 95
komponeringslayouter 211, 213, 218, 220, 221,
222,223, 224, 225, 226, 227
kompression 203, 407

kontrast 142

kontrollera stavning 82, 83, 397
konturdetektering 141

kopiera 65, 106

korrekturldsning pé skarmen 153
korsreferenser 172, 173
kryssruteverktyget 21

kurvor 142

L

LAB 147

lage for en layout 46, 399

lager 41, 137, 138, 160, 161, 162, 163, 164, 165,
166, 192, 407

lagg bakom 65

lagg framfor 65

lagg till brus 141

lagga till 168

Lankningsverktyget 18

1as till raster 401

lasa 68, 165, 208

layoutare 288

layoutdefinitioner 285, 298, 301

layouter 29, 46, 48, 49, 187, 196, 214, 216
layoutinstéllningar 388, 399, 400, 401, 402, 404,
405, 406, 407

layoutspecifikationer 309, 310

ligaturer 108, 402

linjer 26, 52, 62, 63, 64, 65, 66, 67, 68, 101, 149

INDEX
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linjer ovanfor 105

linjer under 105
linjesegment 54
Linjeverktyget 18
listblocksverktyget 21

listor 38, 167, 168, 169, 182
ljusstyrka 142

M

mallar 48

mallkapitel 180, 181
mallsideobjekt 399
mallsideraster 112, 114, 120, 122
mallsidor 36, 166
mallsidor, viaxla mellan 43
manuell kerning 91
manuell knipning 94
marginal, justering av 124
marken 191

markera 64

matt 400

mattnad 142

median 141

mellanslag 110

menyer, 6verlappande 345, 347, 350
menyer, standard 345, 347
menyobijekt 249, 250, 252
metakoder 351, 352
Microsoft Word 80
mittlinje 112

mittpunkter 62

mjuka bindestreck 94
Mojikumi 386
multi-ink-farger 147

N

nedsiankt 402
negativ 142
nivaer 142
nyans 142

o

objekt 52, 53, 57, 64, 65, 66, 67, 68, 101, 228, 229,
237,279

objekthandtag 53

objektorienterade bilder 128

objektstilar 372

Obijektstilar 372, 373, 374
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Objektverktyget 18
omforma 59, 63

opacitet 86, 138, 150, 151
OpenType-kerning 399
OpenType-stilar 106
OpenType-teckensnitt 106
operatorer 278

OPI 193, 374, 375

oskarp mask 141

osynliga tecken 110

P

Paletten Glyfer 39

Paletten Matt 34

Paletten Sidlayout 36

paletten Verktyg 34

Paletten Verktyg 18

paletten Webbverktyg 21

paletter 34

palettgrupper 42
palettuppséttningar 42
Panoreringsverktyget 18

PANTONE 145

parametrar 277, 279

PDF 198, 396

PDF Filter 375, 376

PDF-filer 375, 376

Photoshop-filer 136, 137, 138, 139, 386, 397
Photoshop-import 42

pilspetsar 63

placering av text 99

platsmarkorer 397
popupmenyverktyget 21

PostScript 199

preflighting 320

presentationer 407
presentationslayouter 229, 236
priser 398

processfarger 145

profiler 39, 156
programinstéllningar 388, 390, 391, 392, 393, 394,
395, 396, 397, 398

projekt 46, 48, 49
projektinstallningar 285, 388, 398, 399
PSD Import 136, 137, 138, 386, 397
PSD-import 42, 137, 138, 139
punkter 54
Punktmarkeringsverktyget 18
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Q skiljetecken for sidor 391
skjuva 67, 131

skript 270, 271, 272, 273, 274
skriv ut, dialogruta 188

QuarkVista 386

R slingor 271, 272

radavstand 89, 401 slumpmassig text 386

radkontroll 384 Snabbmenyer 34

ramar 59, 149 snabbrullning 391

raster 366 sOk/ersétt objekt 370

rasterlinjer 74 sOka/ersétta 81

rasterstilar 120, 121 solarisera 141

rastrerade bilder 128 spara 393

rastrerade textblock 326 spara bilder 144

redigera 79 Special Line Break 386

reformerad tyska 2006 397 specialtecken 110

regeluppsattningar 314, 317, 318, 320 sprida ut 67

regler 314, 315, 317, 320 standardsokvag 394

relief 141 staplingsordning 65

reliefeffekter 141 stodlinjer 50, 51, 363, 364, 365, 366, 367, 368, 405

reservteckensnitt 110, 391, 392 styckeattribut 88, 105

resurser 49, 284, 285, 293, 294, 295, 297, 298,299,  stycketypografimallar 95

306, 307, 308, 309, 310, 311, 312, 313 Super Step and Repeat 382

RGB 147 svillning 38, 201, 202, 203, 404

rita kontur 141 SWEF 274, 275, 276, 330, 407

rotera 67, 131 SWF Import 386

RTF Filter 386 SWEF Toolkit 386
SWEF-objekt 238

S synkronisera 180, 181

synkronisering 204, 205, 207, 208, 218, 224, 393
saknade teckensnitt 392, 394

samarbete 204 T

samarbetesinstdllning 208, 221, 225, 226, 227

Samla ihop for utskrift 199 ta bort 106

sammanfattning 194 tabeller 29, 52, 68, 69, 70, 72, 73, 74, 75, 76, 77,
sammanfoga 64 350

Saxverktyget 18 Tabellverktyget 18

Scissors 378 Table Import 383

selektiv farg 142 tabulatorer 90

separationsplatar 145 tangentbordskommandon 257

Shape of Things 381 tangenter 257, 274

sidfot 77 tangentkommandon 18

sidhuvud 77 teckenattribut 84, 85, 87

sidnumrering 179, 180 teckensnitt 84, 100, 191

sidor 28, 256 teckensnittsmappning 111, 394

sidraster 120, 122 teckensprak 110

simulering 399 teckenstilar 85

skapa braktal 383 teckenstorlek 85

skapa pris 383 teckentypografimallar 97

skicka bakat 65 text 79, 80, 81, 82, 83, 100, 101, 102, 103, 104,
skicka framat 65 105, 106, 111
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text till block 100

textbanor 101, 104

textblock 57, 61, 99, 102
textblocksobjekt 254
textblocksraster 112, 115, 121
textféltsverktyget 21
textformatering 25
textinsdttningspunkt 79
textmarginal 100
textredigeringsverktyget 18
tillaggsordlistor 83

tonvarde 86, 131, 149

topplinje 112

TOYO 145

troskelvirde 142

TRUMATCH 145

tryckplatar 145

Type Tricks 383, 384, 385
typografi 79, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 90, 91, 92, 94,
95,97, 99, 100, 104, 105, 106, 108, 110, 111
typografimallar 36, 95, 99
typografiska citationstecken 391

U

Unicode 39

upphojd 402

upplosning 34, 128

utdata 187, 188, 189, 191, 192, 193, 194, 196, 197,
198, 199, 200, 201, 202, 203
utdatainstdllningar 151, 152, 153, 154, 155
utdataspecialist 288

utdataspecifikationer 311, 312, 313
utdatastilar 200

utfallning 192

utfallningar 359, 360, 368

utjamna fiargtoner 142

utskrift 139, 181

utskriftslayouter 46

utslutning 92

uttryck 277, 278, 279, 280, 281

v

vanda 131
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variabler 277, 281

vektorbilder 128

verktyg 21, 34, 404

Verktyget for avlinkning av hovringar 21
verktyget for lankning av hovringar 21
verktyget for ovala block 18

verktyget for punktborttagning 18
verktyget for punktkonvertering 18
verktyget for rektangluédra block 18
verktyget for rektangular bildkarta 21
verktyget for tilligg av punkt 18
verktygstips 391

vertikal skalning 86

vertikal textjustering 99

videoobjekt 239

visning 390

w

webblédsare 395

webblayouter 21, 46, 325, 326, 328, 329, 330, 331,
332, 333, 334, 335, 336, 337, 338, 339, 340, 342,
343, 344, 345, 347, 350, 351, 352, 353
Webbnamngivna farger 147

Webbsikra farger 147

Word 385

Word 6-2000 Filter 385

WordPerfect 80

WordPerfect-filter 385

X

XML Import 386

XSLT Export 385

XTensions 358, 359, 386, 393
XTensions-programmet Script 378, 379, 380, 381
XTensions-uppsdttningar 359

Y

ytutjaimning 141

y4

zooma 43
Zoomverktyget 18
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