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Acerca de esta guia

No es necesario que lea la documentacion de QuarkXPress® de principio a fin. En
cambio, use esta guia para buscar informacién con rapidez, encontrar lo que necesita
saber y seguir adelante con su trabajo.

Lo que suponemos respecto al usuario
Cuando se redact6 este manual, se parti6 del supuesto de que el usuario esta
familiarizado con el ordenador y sabe como:
e Iniciar una aplicacion
e Abrir, guardar y cerrar archivos
e Utilizar ments, cuadros de didlogo y paletas
e Trabajar dentro de un entorno informatico de red
e Usar el ratén, los comandos del teclado y las teclas modificadoras

Consulte la documentacion incluida con el ordenador u otros recursos si necesita mas
informacion sobre alguna de estas areas.

Dénde consultar la ayuda
Si QuarkXPress es nuevo para usted, o si desea explorar alguna de sus otras caracteristicas
introducidas desde hace tiempo, consulte los siguientes recursos:
e Libros de terceros
e Manuales sobre la edicién electrénica en general
Si la informacion que necesita se refiere al sistema — por ejemplo, guardar archivos,

mover archivos, activar fuentes — consulte la documentacién incluida con su

ordenador.

Convenciones

Las convenciones de formato resaltan la informacién para ayudarle a encontrar con

rapidez lo que necesita.
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e Estilo de letra en negritas: los nombres de todos los cuadros de didlogo, campos
y otros controles se presentan en negritas. Por ejemplo: "Haga clic en OK".

e Referencias: en las descripciones de las caracteristicas, las referencias que aparecen
entre paréntesis lo guian para obtener acceso a esas caracteristicas. Por ejemplo:
"El cuadro de didlogo Buscar/Cambiar (ment Edicion) permite buscar y sustituir
texto".

¢ Flechas: con frecuencia vera flechas (>), que indican la via de acceso del ment a
una caracteristica. Por ejemplo: "Elija Edicién > Hojas de estilo para abrir el cuadro
de didlogo Hojas de estilo".

* Jconos: aunque se hace referencia a muchas herramientas y botones por nombre,
el cual se puede ver cuando se muestra la ayuda de herramientas, en algunos casos
se presentan iconos para facilitar la identificacion. Por ejemplo, "Haga clic en el

botén = en la paleta Dimensiones para centrar el texto."

e Compatibilidad entre plataformas: Esta aplicacion es muy uniforme en los dos
sistemas operativos. Sin embargo, algunos rétulos, botones, combinaciones de
teclas y otros aspectos de la aplicacion necesariamente difieren entre Mac OS® y
Windows® debido a las convenciones de la interfaz de usuario y otros factores.
En tales casos, se presentan tanto la versién para Mac OS como para Windows,
separadas por una barra, y la version para Mac OS siempre aparece en primer
término. Por ejemplo, si la versiéon de un botén para Mac OS tiene el r6tulo
Seleccionar y la versiéon para Windows tiene el rétulo Examinar, se le indicara
que "Haga clic en Seleccionar/Examinar". Las diferencias mas complejas entre
las dos plataformas se mencionan en notas o en explicaciones entre paréntesis.

Nota sobre la tecnologia

Quark desarroll6 QuarkXPress para Mac OS X y Windows con el fin de dar a los editores
control sobre la tipografia, color y colaboraciéon. Ademads de controles tipograficos
unicos, QuarkXPress ofrece soporte integral de fuentes, que incluye compatibilidad
con TrueType®, OpenType® y Unicode®. Los disefiadores pueden usar PANTONE®
(PANTONE MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® y
Toyo para afiadir color a las maquetaciones de paginas.

QuarkXPress acttia como centro del sistema en entornos editoriales de trabajo en
colaboracion porque permite importar y exportar contenido en multiples formatos de
archivo y compartir componentes de disefio con otros usuarios. Se pueden importar
archivos de aplicaciones como Microsoft® Word, Microsoft Excel®, Adobe® Illustrator®
y Adobe Photoshop®. QuarkXPress admite pegar contenido copiado de aplicaciones
externas y permite al usuario convertir los datos vectoriales de la imagen importada
en objetos nativos. Se puede imprimir contenido como PostScript® o en formato PDF
para Adobe Acrobat® Reader®. QuarkXPress permite la exportacion de salida digital
en formatos ePub, Kindle y HTMLS. El archivo ePub es compatible con todos los lectores
prominentes de ePub y con Google Chrome. El archivo Kindle es compatible con
dispositivos Kindle. También se pueden exportar archivos para verlos en Internet
Explorer®, Safari®, Google Chrome® y Firefox®. Las caracteristicas como Job Jackets®
y Composition Zones® permiten asegurar que multiples personas compartan las
especificaciones para producir publicaciones uniformes, incluso mientras trabajan
simultdneamente en una sola publicacion.
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La arquitectura de QuarkXPress le permite a usted y a los desarrolladores de software
expandir la capacidad editorial. Mediante tecnologia de software XTensions®, los
desarrolladores de terceros pueden crear médulos hechos a la medida de las necesidades
para QuarkXPress. QuarkXTensions® (software XTensions de Quark®) también ofrece
un sistema modular para satisfacer sus necesidades de edicién y publicacion particulares.
Ademas, si puede escribir secuencias de comandos AppleScript®, podra utilizar este
lenguaje de programacion de Apple® para automatizar muchas de las actividades de
QuarkXPress.
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L a interfaz de usuario

Con un ligero examen de la interfaz de usuario de QuarkXPress se dard cuenta de que
muchos comandos le son conocidos o se explican por si mismos. Una vez que se
familiarice con los ments y cuadros de didlogo de QuarkXPress, descubrira que los
comandos del teclado y paletas ofrecen acceso cOmodo y practico a las caracteristicas,
a las que también puede acceder por medio de los ments.

Herramientas
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La paleta Herramientas

La paleta Herramientas incluye los siguientes controles:
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Use la herramienta Elemento % para seleccionar, mover, redimensionar y cambiar
la forma de los elementos (cuadros, lineas, trayectos de texto y grupos). Cuando
la herramienta Elemento no esta seleccionada, puede pulsar la tecla Comando/Ctrl
para obtener acceso temporalmente a la herramienta Elemento.

Use la herramienta Contenido de texto T para trazar cuadros de texto y trabajar
con el texto en esos cuadros.

Use la herramienta Vinculacion de texto © para vincular cuadros de texto. Para
mantener el texto en sus cuadros respectivos, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcién
cuando use esta herramienta.

Use la herramienta Desvinculacion de texto © para desvincular cuadros de texto.
Para mantener el texto en sus cuadros respectivos, pulse sin soltar la tecla
Alt/Opcién cuando use esta herramienta. Para mover el cuadro fuera de la cadena
de texto, con su texto, pulse sin soltar las teclas Mayts+Opcién cuando use esta
herramienta.

Use la herramienta Contenido de imagen (& para trazar cuadros de imagen y
trabajar con las imagenes en esos cuadros.

Use la herramienta Cuadro rectangular L para crear un cuadro rectangular. Para
dibujar un cuadro cuadrado, pulse la tecla Mayuds y manténgala pulsada mientras
dibuja.

Use la herramienta Estrella irregular ¢ para crear un cuadro con forma de estrella.

Use la herramienta Composition Zones & para crear un cuadro Composition
Zones.

Use la herramienta Cuadro ovalado © para crear un cuadro ovalado. Para crear
un cuadro circular, pulse la tecla Mayuas y manténgala pulsada mientras dibuja.

Use la herramienta Estrella 7 para crear un cuadro con forma de estrella.

Use la herramienta Poligono *’ para crear un cuadro con forma de poligono.
Use la herramienta Rectangulo redondeado | para crear un cuadro rectangular.
Use la herramienta Rombo . para crear una forma de rombo.

Use la herramienta Tridngulo £ para crear una forma de tridngulo.

Use la herramienta Onda [/ para crear una forma de onda.

Use la herramienta Espiral -’ para crear una forma de espiral.

Use la herramienta Nube - para crear una forma de nube.

Use la herramienta Linea <~ para crear lineas rectas diagonales en cualquier angulo.
Para restringir el angulo de la linea a 45°, pulse la tecla Mayts y manténgala
pulsada mientras dibuja.

Utilice la herramienta Linea ortogonal - para crear lineas ortogonales.

Use la herramienta Tiralineas Bézier ' para crear lineas y cuadros Bézier. Para
restringir el dngulo de la linea a 45°, pulse la tecla Mays y manténgala pulsada
mientras dibuja.
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Use la herramienta Afiadir nodo # para afiadir un nodo a cualquier tipo de
trayecto. Si afiade un nodo a un cuadro con contenido, éste se convertira
automaticamente en un elemento Bézier.

Use la herramienta Eliminar nodo # para eliminar un nodo de cualquier tipo de
trayecto.

¢ Use la herramienta Convertir nodo * para convertir automaticamente los nodos
de vértice en nodos de curvas, y los nodos de curvas en nodos de vértice. Haga
clic y arrastre para cambiar la posicién de un nodo, la curva de un segmento de
linea curva o la posicidon de un segmento de linea recta. Seleccione esta herramienta
y haga clic en un cuadro rectangular o en una linea recta para convertir el elemento
en un cuadro o linea Bézier.

Use la herramienta Tijeras * para cortar un elemento en distintos trayectos.

¢ Use la herramienta Seleccionar nodo /'~ para seleccionar curvas o nodos a fin de
poder moverlos o suprimirlos. Pulse la tecla Mayts y haga clic para seleccionar
varios nodos. Pulse la tecla Opcién/Alt y haga clic en un nodo para convertirlo
en nodo simétrico.

Use la herramienta Dibujo a mano alzada # para dibujar una linea o cuadro con
cualquier forma que desee. Si no cierra un cuadro dibujado a mano alzada, seguira
siendo una linea. Para cerrar automéaticamente un cuadro dibujado a mano alzada,
pulse Opcién/Alt.

Use la herramienta Copiar formato de elemento ¢ para copiar todos los atributos
aplicados a un elemento y aplicarlos a cualquier otro elemento.

Use la herramienta Tablas ¥ para crear una tabla.
Use la herramienta Zoom ¢ para ampliar o reducir la vista del documento.

Use la herramienta Mano © para reposicionar la maquetacion activa.

= Use comandos del teclado para definir el tipo de contenido del cuadro mientras dibuja
utilizando la herramienta Cuadro rectangular: pulse R mientras dibuja para definir
contenido de imagen, o pulse T mientras dibuja para definir contenido de texto. Para
cambiar el tipo de contenido de un cuadro existente, haga clic con el botén secundario
en el cuadro y elija Cont eni do > Text o, | magen o Ni nguno

=p Encontrard mas informacion sobre los cuadros y lineas Bézier en "Creacion de cuadros
Bézier" y "Creacion de lineas Bézier".

= Para desplazarse lateralmente por la maquetacién mientras esta seleccionada la
herramienta Tiralineas, pulse Mayuas+Barra espaciadora y luego haga clic y arrastre.

= Para afiadir texto a una linea o trayecto, seleccione la herramienta Contenido de texto

Ty haga doble clic en la linea o trayecto.

= Encontrard mas informacién sobre los elementos Composition Zones en "Creacion de
un elemento Composition Zones".
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= Los usuarios pueden presentar la paleta Herramientas (ment Ventana) tanto en
sentido horizontal como vertical. Para mostrar la paleta en sentido horizontal, en
Windows pulse Ctrl y haga doble clic en la barra de titulo y en Mac OS X acople la paleta
de herramientas al borde superior.

Comandos del teclado para herramientas
Cuando no hay ningtn cuadro o trayecto de texto activo, puede cambiar de herramienta

rapidamente usando los siguientes comandos del teclado:

Herramienta Windows Mac OS X
Herramienta Elemento \% \4
Herramienta Contenido de texto T T
Herramienta Vinculacion de texto |T N
Herramienta Desvinculacion de T N
texto

Herramienta Contenido de imagen | R R
Herramienta Cuadro rectangular |B B
Herramienta Cuadro ovalado B B
Herramienta Estrella irregular B B
Herramienta Creador de formas M M
Herramienta Composition Zones L B
Herramienta Linea P L
Herramienta Linea ortogonal P L
Herramienta Tiralineas Bézier P P
Herramienta Afladir nodo P P
Herramienta Eliminar nodo P P
Herramienta Convertir nodo P P
Herramienta Tijeras P P
Herramienta Seleccionar nodo P P
Herramienta Dibujo a mano alzada | P P
Herramienta Copiar formato de I I
elemento

Herramienta Tabla G G
Herramienta Zoom z Z
Herramienta Mano X X
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Herramienta Tijeras

Use la herramienta Tijeras para cortar el contorno de un cuadro y convertirlo en una
linea, o para cortar una linea o trayecto de texto en dos partes.

La herramienta Tijeras estd en la paleta Herramientas de QuarkXPress. Para utilizar
la herramienta Tijeras:

1 Seleccione la herramienta Tijeras .

e Cuando se corta un cuadro de imagen, éste se convierte en una linea Bézier. Como
resultado, el contenido del cuadro no se retiene después de que se ha hecho el
corte.

e Cuando se corta un cuadro de texto, éste se convierte en un trayecto de texto.

e Cuando se corta un trayecto de texto, éste se convierte en dos trayectos de texto
vinculados.

2 Seleccione la herramienta Seleccionar nodo * y haga clic y arrastre el nodo para
ajustarlo.

Herramienta Estrella irregular

La herramienta Estrella irregular puede utilizarse para crear rapida y facilmente cuadros
en forma de estrella.

Hay dos maneras de crear un cuadro de imagen en forma de estrella con la herramienta
Estrella irregular.

1 Seleccione la herramienta Estrella irregular *¢, haga clic y arrastre.

2 Para definir atributos especificos mientras crea el cuadro de la estrella, seleccione la

herramienta Estrella irregular y coloque el puntero de cruz - en el lugar donde desee
el cuadro en forma de estrella y haga clic una vez. Cuando aparezca el cuadro de didlogo
Estrella irregular, introduzca valores en los siguientes campos y después haga clic en
OK:

e Anchura de la estrella

e Altura de la estrella

e Numero de puntas

e Hendiduras: Ingrese la distancia deseada desde el extremo hasta la base de la
punta como un porcentaje.

e Puntas al azar: Ingrese un valor entre O y 100, donde O significa que no aplica
ninguna aleatoriedad y 100 significa que se aplica total aleatoriedad.

Herramientas de Creador de formas

Use las siguientes herramientas para crear diferentes formas con rapidez y facilidad:

e Herramienta Estrella
e Herramienta Poligono

¢ Herramienta Rectangulo redondeado
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¢ Herramienta Rombo

¢ Herramienta Triangulo
e Herramienta Onda

e Herramienta Espiral

e Herramienta Nube

= Pulse la tecla m para pasar de una herramienta de forma a otra.

También puede tener acceso a las herramientas Creador de formas si selecciona
Utilidades > Creador de formas. Consulte " Creador de formas".

Uso de la herramienta Estrella

Hay dos maneras de crear una forma de estrella:

A,

1 Seleccione la herramienta Estrella 7, coloque el puntero de cruz -- donde desea la
estrella y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Estrella 77, coloque el puntero de cruz -i- donde desea la
estrella y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear estrella:

Crear estrella >

Crear desde el centro

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:

e Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde colocé el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.
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+ 9

Haga clic en Crear.

Configuracion predeterminada de la estrella
Para editar la configuracion predeterminada de la estrella que se aplicara de manera

automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Estrella.
Aparecera el cuadro de didlogo Editar configuracion de estrella.

Editar configuracidn de estrella X

Estrellas [ 5ecundario: 75%

Lados: Radio interiar:

Bordes: |Molinete exterior ~ |

Curvatura: Orientacion:
: o]
Distribuir punkas aleatariamente:

[ | D Muewa distribucidn aleataria

Elemento: |Mone caja w L

Anchura: | 2" | 0.2g"

Albura: | 2"
Cancelar

Especifique la configuracion predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:

¢ Seleccione la opcién Secundario para agregar lados o puntas secundarios
adicionales. Esto permite agregar un angulo/forma diferente entre los lados de

una forma de Estrella.
e Lados: especifique el nimero de lados (puntas) que tendra la estrella.
¢ Radio interior: especifique el radio interior de cada punta de la estrella.

¢ Bordes: especifique si la forma de los bordes de la estrella sera (Plana, Céncava,
Convexa, Molinete exterior, Molinete interior, Molinete opuesto, o Molinete
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en tandem). Si elije una opcién que no sea Plana, podré indicar la curvatura de
los bordes con los controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete,
podrd indicar la direccién del molinete con los controles Orientacion.

¢ Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de
la forma, de O (ninguno) a 100 (méximo).

¢ Nueva distribucion aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.

¢ Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

¢ Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

*#% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada *! para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.

+ 9

= Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcion y selecciénela
en la lista.

Uso de la herramienta Poligono

Hay dos maneras de crear una forma de poligono:

1 Seleccione la herramienta Poligono <, coloque el puntero de cruz - donde desea
el poligono y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Poligono , coloque el puntero de cruz -i- donde desea
el poligono y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear poligono:
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Crear poligono x

Alura: | 2" |

Crear desde el centro

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:
e Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde coloco el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.

+ | |O

Haga clic en Crear.

Configuracién predeterminada del poligono
Para editar la configuracion predeterminada del poligono que se aplicard de manera

automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Poligono.
Aparecera el cuadro de didlogo Editar configuracion de poligono.
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Editar configuracidn de poligono X

Poligonos regulares Secundatio: | 75%

Lados: : £ S0%s

Bordes: |Plieg0 i |

Curvatura: Orientacion:
' L]
Distribuir puntos aleatoriamente:

[ | III Muewva distribucion aleatoria

anchurar | 2" 0.25"

Aleura: | 2

I

Canwcelar

Especifique la configuraciéon predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:
e Lados: permite especificar el numero de lados que tendrd el poligono.

e Bordes: permite controlar si los bordes del cuadro son planos o curvos. Si elije
otra opcion que no sea Plano, podra indicar la curvatura de los lados con los
controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete, podra indicar
la direccién del molinete con los controles Orientacion.

¢ Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de
la forma, de O (ninguno) a 100 (maximo).

¢ Nueva distribucién aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.

¢ Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

¢ Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

=% Dara volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada * para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.
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+||O

s DPara suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcion y selecciénela
en la lista.

Uso de la herramienta Rectangulo redondeado

Hay dos maneras de crear una forma de rectangulo redondeado:

1 Seleccione la herramienta Rectangulo redondeado _, coloque el puntero de cruz

- donde desea el rectidngulo y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Rectangulo redondeado | |, coloque el puntero de cruz

- donde desea el rectangulo y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear
rectangulo redondeado:

Crear rectandulo redondeado -

Altura; | 2" |

Crear desde el centro

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:

e Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde colocé el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.
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+||O

Haga clic en Crear.

Configuracién predeterminada de rectangulo redondeado
Para editar la configuracion predeterminada del rectdngulo redondeado que se aplicard

de manera automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta
Rectangulo redondeado. Aparecerd el cuadro de didlogo Editar configuracion de
rectangulo redondeado.

Editar configuracidn de rectangulo redondeado x
C| [W ; Biselado
il 0.5 0.5
Biselado Biselado
05" 0.5
Igual para todas
Curvatura: Equilibrio:

[ | o i -0.9 [ radial

Elemento: |None caja o | 5

Anchura: | 2" | 0.25"

Aleura: | 2"
Cancelar

Especifique la configuracion predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:

e Seleccione Igual para todos para configurar las cuatro esquinas de la forma con
un solo conjunto de controles. Para configurar por separado cada esquina del
cuadro, deseleccione Igual para todos.

e Use los ments desplegables para especificar un tipo de esquina (Normal,
Redondeado, Biselado, Concavo, Puntiagudo, o Encastrado) y un didmetro
(para las opciones que se relacionan con un didmetro).
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e Curvatura: controla el grado de curvatura de las esquinas si se selecciona una
opcién que incluya curvatura.

¢ Equilibrio: en algunas opciones, permite controlar si las esquinas se inclinan
hacia los lados del cuadro o hacia la parte superior.

¢ Radial: en algunas opciones, permite controlar si las esquinas del cuadro se alinean

con el centro del cuadro o no.

¢ Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

¢ Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

*#% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada *! para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.

+ (O

s Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcioén y selecciénela

en la lista.

Uso de la herramienta Rombo

Hay dos maneras de crear una forma de rombo:

1 Seleccione la herramienta Rombo ©, coloque el puntero de cruz -i- donde desea el

rombo y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Rombo ', coloque el puntero de cruz -i- donde desea el
rombo y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear rombo:
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Crear rombo X

Alura: | 2" |

Crear desde el centro

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:
e Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde coloco el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.

Configuracion predeterminada del rombo
Para editar la configuraciéon predeterminada del rombo que se aplicard de manera

automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Rombo.
Aparecera el cuadro de didlogo Editar configuracion de rombo.
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Editar configuracidn de rombo

Rombo Secundatio: | 75%
4 : ; 0%
Bordes: |Eme
Curvatura: Orientacion: + |9

- I

Distribuir puntos aleatoriamente:

- .

Muewva distribucion aleatoria

&nchura: | 2

Aleura: | 2

I

Cancelar

Especifique la configuraciéon predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:

Bordes: especifique si la forma de los bordes del rombo ser4 (Plana, Céncava,
Convexa, Molinete exterior, Molinete interior, Molinete opuesto, o Molinete
en tandem). Si elije una opcién que no sea Plana, podra indicar la curvatura de
los bordes con los controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete,
podra indicar la direcciéon del molinete con los controles Orientacion.

Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de
la forma, de O (ninguno) a 100 (maximo).

Nueva distribucién aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.

Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

=% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada *| para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.
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+ |0

= Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcién y selecciénela

en la lista.

Uso de la herramienta Triangulo

Hay dos maneras de crear una forma de tridngulo:

1 Seleccione la herramienta Triangulo /, coloque el puntero de cruz -i- donde desea

el tridngulo y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Triangulo -, coloque el puntero de cruz -i- donde desea
el tridngulo y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear triangulo:

Crear triangulo *

Albura: | 2" |

Crear desde el centra

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:

e Anchura

e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe

estar situado donde coloc6 el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.
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Configuracion predeterminada del triangulo

Para editar la configuracion predeterminada del tridngulo que se aplicara de manera
automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Triangulo.
Aparecera el cuadro de didlogo Editar configuracion del triangulo.

Triangulo

Editar configuracidn de triangulo

Curvatura:

Elementa: |Mone caja ~

anchura: | 2

Albura: | 2

|

Distribuir punkas aleatariamente:

Secundario: | 75%

S0%:

Orientacidn: + |9

Muewva distribucion aleatoria

0.25"

Canwcelar

Especifique la configuracion predeterminada que se aplicaré al utilizar esta herramienta:

¢ Bordes: especifique si la forma de los bordes del triangulo sera (Plana, Céncava,
Convexa, Molinete exterior, Molinete interior, Molinete opuesto, o Molinete

en tandem). Si elije otra opcién que no sea Plano, podra indicar la curvatura de

los lados con los controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete,

podré indicar la direccién del molinete con los controles Orientacion.

¢ Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de

la forma, de 0 (ninguno) a 100 (maximo).

¢ Nueva distribucién aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.
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e Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,

Trayecto de texto y Trayecto de filete.

e Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

*# Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada \*| para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.

A

+ |0

wp Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcion y seleccidnela

en la lista.

Uso de la herramienta Onda

Hay dos maneras de crear una forma de onda:

1 Seleccione la herramienta Onda [/, coloque el puntero de cruz - donde desea la

onda y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Onda | /, coloque el puntero de cruz -~ donde desea la
onda y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear onda:

Crear onda >

Albura: | 2" |

Crear desde el centro

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:
e Anchura

e Altura
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e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde coloc6 el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista

previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.

Configuracién predeterminada de onda
Para editar la configuracion predeterminada de la onda que se aplicard de manera

automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Onda. Aparecera
el cuadro de didlogo Editar configuracion de onda.

Editar configuracidn de onda X

Superiar: |i‘ g ~ Inferior: |Plisgo e
| d
Izquierda: |Cinda 1 v Derecho: [onda 1 V|

Mantener ondas paralelas

Onda 1 |Seno V| Onda 2 |Seno Vl
Frecuencia: Frecuencia:
o L] y 0 =
Fase: Fase:
2 E f
Amplitude; Amplitude:
a 0.3 i o |

Elementa! |Mone caja ~ 1

anchura: | 2" | 0.25"

Aleura: | 2"
Cancelar

Especifique la configuracién predeterminada que se aplicara al utilizar esta herramienta:

e Superior, Izquierda, Inferior y Derecha: estos controles permiten configurar los
cuatro lados del cuadro. Puede elegir Onda 1, Onda 2, o Plano.

e Mantener ondas paralelas: se utiliza para que las ondas de ambos lados del cuadro
sean paralelas.
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e Los controles de las dreas Onda 1 y Onda 2 permiten elegir el tipo de onda que
se usard, la frecuencia de la onda, la fase (punto de partida) de la onda y la amplitud

(profundidad) de la onda.

¢ Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,

Trayecto de texto y Trayecto de filete.

e Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

*#% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada *! para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.

wp Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcion y seleccidnela

en la lista.

Uso de la herramienta Espiral

Hay dos maneras de crear una forma de espiral:

1 Seleccione la herramienta Espiral -/, coloque el puntero de cruz -~ donde desea la
espiral y después haga clic y arrastre.

2 Seleccione la herramienta Espiral , coloque el puntero de cruz - donde desea la
espiral y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear espiral.

Crear espiral *

Alura: | 2" | >

Crear desde el centro

Crear Cancelar
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Escriba valores en los siguientes campos:
¢ Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde colocé el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.

Configuracién predeterminada de la espiral

Para editar la configuracion predeterminada de la espiral que se aplicard de manera
automadtica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Espiral.
Aparecerd el cuadro de didlogo Editar configuracion de espiral.

Editar configuracidn de espiral X

Yuelkas: .

(] 0%

Segmentos: Uniformidad:
. ‘[

(@ & la derecha
()& la izquierda

Elemento: alumnas: | 1

anchura: Medianil: | g,z5"
Cancelar

Especifique la configuraciéon predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:

38| A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



LA INTERFAZ DE USUARIO

e Tipo: Seleccione el tipo de espiral que desee crear en el menu desplegable.
¢ Arquimedes: una espiral circular espaciada de manera uniforme.
e Espiral atirea: una espiral creada con la proporcion aurea.

e Personalizada: esto habilita el campo Vueltas.

e Vueltas: permite controlar cudntas veces da vuelta la espiral.
e Tasa: permite controlar la rapidez con la que aumenta la anchura de la espiral.

e Segmentos: permite controlar la circularidad de la espiral, lo que permite
especificar el nimero de segmentos por vuelta.

e Uniformidad: permite controlar la uniformidad de la espiral. Para obtener una
forma con bordes mas marcados, reduzca los valores de Segmentos y Uniformidad.

¢ Ala derecha y A la izquierda: permite controlar la direccién de la espiral.

e Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

e Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

*# Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada \*| para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.

wp Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcion y seleccidnela
en la lista.

Uso de la herramienta Nube

Hay dos maneras de crear una forma de nube:

1 Seleccione la herramienta Nube ©, coloque el puntero de cruz -i- donde desea la
nube y después haga clic y arrastre.
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2 Seleccione la herramienta Nube -, coloque el puntero de cruz -i- donde desea la
nube y haga clic una vez. Aparecera el cuadro de didlogo Crear nube:

Crear nube X

Albura: | 2" - =

Crear desde el centra

Crear Cancelar

Escriba valores en los siguientes campos:
e Anchura
e Altura

e Seleccione Crear desde el centro para especificar que el centro de la forma debe
estar situado donde coloco el puntero de cruz.

Puede aplicar los atributos predeterminados o hacer clic en la flecha al lado de la vista
previa de la forma para seleccionar una forma predefinida.

9 e 9

Configuracion predeterminada de la nube

Para editar la configuracion predeterminada de la nube que se aplicara de manera
automatica al usar esta herramienta, haga doble clic en la herramienta Nube. Aparecera
el cuadro de didlogo Editar configuracion de nube.
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Editar configuracian de nube X
Mube Secundatio! | 75%
Ladns: | i : ; 50%:
Biordes: |Convex0 V|
Curvatura: Orientacion: + |9

: :

Distribuir puntos aleatoriamente:

[ | III Muewva distribucion aleatoria

&nchura: | 4" 0.25"

Aleura: | 2

|

Canwcelar

Especifique la configuraciéon predeterminada que se aplicard al utilizar esta herramienta:

Lados: especifique el nimero de lados que tendra la forma de nube.

Bordes: especifique si la forma de los bordes de la nube sera (Plana, Céncava,
Convexa, Molinete exterior, Molinete interior, Molinete opuesto, o Molinete
en tandem). Si elije una opcién que no sea Plana, podré indicar la curvatura de
los bordes con los controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete,
podrd indicar la direccién del molinete con los controles Orientacion.

Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de
la forma, de O (ninguno) a 100 (méximo).

Nueva distribucién aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.

Elemento: especifica el tipo de cuadro en el que debe colocarse la forma. Las
opciones son: Cuadro de texto, Cuadro de imagen, Cuadro de ninguno,
Trayecto de texto y Trayecto de filete.

Anchura, Altura, Columnas y Medianiles: especifican los atributos del cuadro.

=% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

Cuando haya definido los atributos predeterminados, haga clic en el botén Agregar

forma predeterminada *! para guardar esta forma personalizada para utilizarla después.
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= Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcién y selecciénela
en la lista.

Mens

En los siguientes temas se explican los ments y los elementos de menu disponibles
en QuarkXPress.

Mend QuarkXPress (sélo Mac OS X)

El ment QuarkXPress forma parte de QuarkXPress para Mac OS X. Este ment contiene
los mismos comandos que el ment de aplicacién de otras aplicaciones de Mac OS X:
para ocultar o mostrar QuarkXPress y otras aplicaciones, proporcionar acceso a las
preferencias y salir de QuarkXPress. Este ment incluye los siguientes comandos:

e Acerca de QuarkXPress: use este comando para mostrar informacién acerca de
QuarkXPress, como el namero de version.

¢ Editar codigo de licencia: use este comando para cambiar el codigo de validaciéon
de una copia instalada de QuarkXPress. Al cambiar este codigo, se puede convertir
una version de prueba (antes llamada "copia de evaluacion") de QuarkXPress en
una version completamente funcional, modificar los idiomas compatibles con la
interfaz de usuario o convertir QuarkXPress en una edicién Plus.

e Activar QuarkXPress: use este comando para activar QuarkXPress en el ordenador.
Sélo esta disponible cuando QuarkXPress se ejecuta en modo de demostracion.

e Limpieza de caché de Quark: use este comando para ejecutar la Limpieza de
caché de Quark cuando se invoque la aplicacion QuarkXPress. Se le pedird que
guarde los proyectos abiertos. Si alguna otra version de QuarkXPress se esta
ejecutando también en ese momento, se le pedira que salga de esa aplicacién antes
de ejecutar la Limpieza de caché de Quark.

¢ Buscar actualizaciones. use este comando para buscar actualizaciones de
QuarkXPress.

¢ Configuraciéon de Quark Update: use este comando para configurar los ajustes
de actualizacion automaética.
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e Preferencias: permite modificar los valores y ajusted predeterminados. Encontrara
mas informacién en "Preferencias".

e Salir de QuarkXPress: use este comando para salir de la aplicacion.

Menua Archivo

El ment Archivo permite manipular los archivos electrénicos de varias maneras,
incluso la capacidad de crear, abrir, imprimir y guardar archivos. Este ment incluye
los siguientes comandos:

e Nuevo: elija una opcién en el subment Nuevo para crear un proyecto. Si elige
Nuevo proyecto a partir de ficha de trabajo, podra seleccionar una ficha de
trabajo que se tomard como base para crear el proyecto. Este subment también
puede usarse para crear nuevas bibliotecas y libros.

e Abrir: use esta opcion para abrir los archivos de proyecto.

e Abrir recientes (sélo Mac OS X, en Windows se muestra una lista de archivos abiertos
recientemente al final del menii Archivo.): use esta opcion para abrir un proyecto de
una lista de archivos abiertos recientemente.

e Cerrar: use esta opcion para cerrar el proyecto activo.
e Guardar: use esta opcion para guardar el proyecto activo.
e Guardar como: use esta opcion para guardar una copia del proyecto activo.

¢ Guardar copia como/Guardar en version anterior: use esta opcién para exportar
una o mas maquetaciones del proyecto activo o para guardar una copia del proyecto
como una versiéon anterior de QuarkXPress.

e Volver a lo guardado: use esta opcion para devolver el proyecto activo al estado
que tenia cuando se guard6 por dltima vez.

e Importar: use este comando para importar texto en un cuadro de texto o para
importar una imagen en un cuadro de imagen.

e Exportar imagen: use este comando para exportar una copia de la imagen
contenida en el cuadro de imagen activo o todas las iméagenes del proyecto.

e Guardar texto: use esta opcion para guardar el contenido del cuadro de texto
activo como un archivo por separado.

¢ Adjuntar: use esta opcion para adjuntar hojas de estilo, colores, maquetaciones
y una variedad de otros tipos de recursos de otro archivo.

e Exportar como: use esta opcidn para exportar una maquetacion como PDF, EPS,
Imagen, Publicacién HTMLS, aplicacién iOS, ePub, o Kindle.

¢ Recopilar para impresion: use esta opcion para recopilar la o las maquetaciones,
fuentes, imagenes, perfiles, informe de salida, etc., en una carpeta. Recopilar para
impresion puede ejecutarse en todas las maquetaciones del proyecto.

¢ Job Jackets: use este subment para obtener acceso a las especificaciones y reglas
para crear e inspeccionar una maquetacion, vincular un proyecto a un archivo
Job Jackets, modificar una ficha de trabajo y evaluar una maquetacion.

e Imprimir: use esta opcién para imprimir el proyecto activo.

e Salir (solo Windows): use esta opcion para salir de la aplicacion.
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Ment Edicién
El ment Edicién incluye los siguientes comandos:
¢ Deshacer: deshace la altima accion.
e Rehacer: rehace una accién que se habia deshecho.
e Cortar: corta el contenido seleccionado.
e Copiar: copia el contenido seleccionado al portapapeles.
e Pegar: pega el contenido del portapapeles en la pagina activa.
e Pegar sin formato: pega el contenido del portapapeles como texto comun.

e Lugar para pegar: pega un elemento duplicado o copiado en la pagina activa, en
la misma posicién en la que originalmente se copi6.

e Pegar como objetos nativos: para convertir el elementos que se pegara como un
objeto nativo de QuarkXPress.

¢ Seleccionar todo: selecciona todo el contenido en el cuadro o trayecto de texto
activo.

e Preferencias (sélo Windows): permite modificar los valores y ajusted
predeterminados. Encontrara mas informacioén en "Preferencias."

e Idioma del programa (solo Windows): permite cambiar el idioma de la interfaz
de usuario.

e Buscar/Cambiar: abre la paleta Buscar/Cambiar, que se usa para buscar y cambiar
texto con base en el contenido, el formato, o ambas cosas.

e Buscar/Cambiar elemento: muestra y oculta la paleta Buscar/cambiar elemento.

e Colores: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de colores. Encontrard mas
informacién en "Trabajo con colores".

e Hojas de estilo: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de hojas de estilo.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con hojas de estilo".

¢ Estilos de elementos: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de elementos
que pueden aplicarse a los elementos de QuarkXPress con la paleta Estilos de
elementos (mend Ventana).

e Estilos de llamadas: permite afladir, editar y suprimir estilos de llamadas.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con llamadas".

¢ Estilos condicionales: permite afiadir, editar y suprimir estilos condicionales.
Encontrard més informacién en "Trabajo con estilos condicionales".

¢ Estilos de vifietas, numeracion y esquemas: permite afiadir, editar y suprimir
estilos de vifietas, numeracién y esquemas. Encontrard mas informacién en
"Numeracion y vifietas".

e Estilos de nota al pie: permite agregar, editar y suprimir estilos de nota al pie.
Encontrard més informacién en "Trabajo con notas al pie y notas al final".

e Estilos de sombreado de texto: permite agregar, editar y suprimir estilos de
sombreado de texto. Encontrara mas informacion en "Trabajo con sombreado de
texto".
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Hipervinculos: permite afiadir, editar y suprimir hipervinculos, como URL, anclas
y vinculos de paginas.

Estilos de subrayado: permite acceder y modificar estilos de subrayado.

Caracteres colgantes: permite afiadir, editar y suprimir definiciones personalizadas
de caracteres colgantes. Encontrard mas informacion en "Trabajo con caracteres
colgantes".

Listas: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de listas. La caracteristica
Listas es una herramienta para generar automaticamente tablas de contenido y
otros tipos de listas de contenido. Encontrara mas informacién en "Trabajo con
listas".

Especificaciones de PyJ: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de PyJ
(particion de palabras y justificacion). Las especificaciones de PyJ permiten
controlar como se divide el texto. Encontrara mas informacioén en "Control de la
particion de palabras y justificacion de texto".

Estilos de cuadricula: permite afiadir, editar y suprimir modelos de cuadriculas
de disefio, no imprimibles, que pueden aplicarse a los componentes de texto.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con cuadriculas de disefio".

Trazos y rayas: permite afiadir, editar y suprimir modelos personalizados de lineas.

Mojigumi: permite afladir, editar y suprimir conjuntos y clases mojigumi.
Encontrard més informacién en "Trabajo con conjuntos y clases mojigumi".

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Conjuntos de caracteres de no separacion: permite afiadir, editar y suprimir
reglas para conjuntos de caracteres de dos bytes.

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Pares de kern: permite controlar la cantidad de kern en las fuentes instaladas.

Tablas de track de la fuente: permite controlar la cantidad de track en las fuentes
instaladas.

Establecer las preferencias de herramientas a partir de las seleccionadas (solo
Mac OS X): permite establecer las preferencias de herramientas de acuerdo con los
atributos del cuadro seleccionado actualmente.

Restablecer las preferencias de herramientas a los valores predeterminados
(solo Mac OS X): permite restablecer los valores predeterminados de las preferencias
de herramientas.

Configuraciones de color: permite acceder y modificar las configuraciones de
origen y salida.
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e Estilos de salida: permite afladir, editar y suprimir definiciones de estilos de salida.
Los estilos de salida permiten cambiar con facilidad de un conjunto de opciones
de salida a otro. Encontrard mas informacién en "Trabajo con estilos de salida".

Mena Estilo

El menu Estilo cambia dependiendo si el elemento activo es un cuadro de texto, un
cuadro de imagen o una linea.

Men Estilo para texto

El ment Estilo para texto incluye comandos que permiten especificar atributos de
caracteres y formatos de parrafos. Este menu incluye los siguientes comandos:

¢ Fuente: permite cambiar la fuente del texto seleccionado.

e Cuerpo: permite cambiar el cuerpo tipografico del texto seleccionado.

e Estilo de letra: permite aplicar estilos de letra, como negritas, cursivas y subrayado
al texto seleccionado. El subment Estilo de letra también contiene Estilos de
subrayado, Hacer fraccion, Hacer precio y Quitar subrayado personalizado.

¢ Color: permite cambiar el color del texto seleccionado.
e Intensidad: permite establecer el matiz de un color aplicado.
e Opacidad: permite controlar la transparencia del texto seleccionado.

¢ Escala horizontal y vertical (solo Windows): permite estirar el texto seleccionado
en sentido horizontal o vertical.

e Kern (solo Windows): permite agregar o quitar todo el kern manual aplicado entre
caracteres, o eliminar el kern de una pareja de kern.

¢ Direccion del relato: permite especificar la direccién horizontal o vertical del
relato en el cuadro de texto seleccionado.

= Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

e Caracteres ruby: permite controlar los caracteres ruby aplicados al texto.

= Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

* Agrupar caracteres: permite colocar texto horizontal en un relato vertical.

= Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

¢ Mover linea base (solo Windows): permite mover el texto seleccionado hacia arriba
o hacia abajo en relacién con la linea base, sin cambiar el espacio entre lineas.
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Caracter (solo Windows): abre el cuadro de didlogo Atributos de caracteres, que
permite controlar todos los aspectos de formato de los caracteres del texto
seleccionado.

Alineacion: permite alinear los parrafos activos a la izquierda, a la derecha o al
centro. Ademas, permite justificar o aplicar justificacion forzada a los parrafos
seleccionados.

Interlineado (solo Windows): permite cambiar el espacio existente entre las lineas
de los parrafos seleccionados.

Alineacion de caracteres: permite alinear los caracteres activos en la parte superior,
centro, linea base o parte inferior.

En la configuraciéon de Asia Oriental, las opciones son: Arriba cuadro ICF, Abajo
cuadro ICF, Arriba cuadro eme, Centro cuadro eme, Abajo cuadro eme y Linea
de base latina . Estas opciones permiten alinear los caracteres pequefios en una
linea con el cuadro ICF especificado por los caracteres grandes. En los marcos de
texto verticales, Arriba/derecha ICF alinea el texto a la derecha del ICF, y
Abajo/izquierda ICF alinea el texto a la izquierda del ICF.

Formatos (solo Windows): abre el cuadro de didlogo Atributos de parrafos, que
permite controlar todos los aspectos de formato de los parrafos en el texto
seleccionado.

Tabulacién (solo Windows): permite fijar topes de tabulacién en los parrafos
seleccionados.

Filetes (solo Windows): permite crear lineas automaticas por arriba y por debajo
de los parrafos seleccionados.

Hoja de estilo de parrafos: permite aplicar hojas de estilo de parrafos al texto
seleccionado.

Hoja de estilo de caracteres: permite aplicar hojas de estilo de caracteres al texto
seleccionado.

Notas al pie/notas al final: permite ver, agregar y editar notas al pie y notas al
final.

Estilo de separador de nota al pie: permite aplicar un estilo diferente de separador
de nota al pie.

Actualizar hoja de estilo: permite actualizar la definicién de una hoja de estilo
de caracteres o parrafos con base en los cambios locales realizados en la hoja de
estilo aplicada.

Estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de elementos que se han
aplicado.

Cambiar maytsculas y mintisculas: permite cambiar el texto seleccionado a
letras maytsculas, mintsculas o tipo titulo.

Atributo de no separacion: permite aplicar el atributo de no separacién al texto
seleccionado (es decir, el texto no se dividira con guiones ni se distribuird). Para
resaltar todo el texto que tiene aplicado el atributo de no separacion, elija Ver >
Resaltar no separacion.
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Dar vuelta horizontal al texto: permite dar vuelta al texto seleccionado en sentido
horizontal.

Dar vuelta vertical al texto: permite dar vuelta al texto seleccionado en sentido
vertital.

Referencia cruzada: permite insertar y sincronizar referencias cruzadas.

Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla al texto seleccionado.

Ancla: permite crear o modificar un ancla para el texto seleccionado.

Quitar el kern manual: permite quitar todo el kern manual aplicado entre
caracteres.

Menu Estilo para imagenes

El menu Estilo para iméagenes incluye comandos para aplicar formato a las imégenes

y editarlas. Este ment incluye los siguientes comandos:

Color: aplica un color a una imagen seleccionada en escala de grises o de un bit.
Intensidad: permite establecer la intensidad de un color aplicado.
Opacidad: permite controlar la transparencia de una imagen seleccionada.

Mediotono (solo Windows): permite aplicar un patrén de trama de mediotono a
una imagen seleccionada en escala de grises.

Centrar imagen: centra la imagen seleccionada en su cuadro de imagen.

Extender imagen para ajustar a cuadro: reduce o agranda la pintura seleccionada
en direccion horizontal y vertical para que ocupe todo el cuadro de imagen.

Ajustar escala de la imagen al cuadro: reduce o agranda la pintura seleccionada
de manera proporcional para que ocupe todo el cuadro de imagen.

Ajustar cuadro a la imagen: reduce o agranda el cuadro de imagen para ajustarlo
al tamario de la imagen seleccionada.

Convertir en objetos nativos: convierte el elemento existente en un objeto nativo
de QuarkXPress.

Estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de elementos que se han
aplicado.

Dar vuelta horizontal a la imagen: da vuelta a la imagen seleccionada en sentido
horizontal.

Dar vuelta vertical a la imagen: da vuelta a la imagen seleccionada en sentido
vertical.

Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla a una imagen o cuadro seleccionado.

Ancla: permite crear o modificar un ancla para una imagen o cuadro seleccionado.

Edicién de imagenes: Permite aplicar efectos a la imagen en el cuadro.

Mend Estilo para lineas

El ment Estilo para lineas incluye los siguientes comandos:
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¢ Estilo de linea: permite aplicar un estilo de linea a una linea seleccionada.

e Puntas de flecha: permite aplicar un estilo de punta de flecha a una linea
seleccionada.

e Grosor: permite ajustar el grosor de una linea seleccionada.

e Color: permite cambiar el color de una linea seleccionada.

¢ Intensidad: permite establecer la intensidad de un color aplicado.

e Opacidad: permite controlar la transparencia de una linea seleccionada.

¢ Estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de elementos que se han
aplicado.

¢ Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla a una linea seleccionada.

e Ancla: permite crear o modificar un ancla para una linea seleccionada.

Mend Elemento

El mentu Elemento incluye comandos para controlar los elementos en cuanto a sus
atributos, posicion, agrupacién, definir como se compartirdn y mas.

e Modificar (solo Windows): permite acceder a un conjunto integral de controles
de un elemento, como color, intensidad, posicién, tamafio, marco, contorneo,
trayecto de recorte y otros mas.

e Marco (solo Windows): permite especificar atributos del marco de un elemento,
como anchura, estilo, color y opacidad.

e Contorneo (solo Windows): permite especificar si el texto se distribuira dentro,
fuera o a través de una imagen o su cuadro de imagen.

¢ Recortar (solo Windows): permite seleccionar el tipo de recorte para un elemento
dado y determinar su espacio reservado.

e Sombra paralela (solo Windows): permite aplicar o modificar la sombra paralela
de un elemento.

* Duplicar: permite crear una copia de un elemento y su contenido.

¢ Duplicacién con parametros (solo Windows): permite duplicar un elemento activo
varias veces y en cualquier posicion que usted especifique.

¢ Superduplicacion con parametros: permite duplicar un elemento activo varias
veces y especificar la escala, giro e intensidad del color de los duplicados.

e Suprimir: permite suprimir un elemento seleccionado y su contenido.

¢ Bloquear: permite bloquear la posiciéon o contenido de los elementos para impedir
que se realicen cambios accidentales en los elementos y su contenido.

e Ajustar cuadro a texto: reduce o agranda el cuadro de texto para ajustarlo al
tamafio del texto que contiene.

e Enviar y traer: permite mover un elemento un nivel hacia atras en la pagina o
en el orden de superposicion de las capas, mover un elemento hasta el fondo de
la pagina o capa, mover un elemento al frente de la pagina o capa, o mover un
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elemento un nivel hacia delante en la pagina o en el orden de superposicién de
las capas.

e Agrupar/Desagrupar: permite combinar dos o mds elementos activos (incluidas
las lineas, cuadros, trayectos de texto, tablas y otros grupos) en un grupo, o realiza
la accion de Desagrupar los elementos agrupados actualmente seleccionados.

¢ Desagrupar todo: permite dividir un grupo en sus elementos componentes.
¢ Insertar tabla en linea: permite insertar una tabla en linea.

¢ Espaciado y alineacion: permite colocar los elementos seleccionados de manera
uniforme los unos con respecto a los otros o con respecto a la pagina o plancha
extendida.

e Restriccion/Sin restriccidon: permite restringir un elemento para que no pueda
moverse mas alld de los limites del elemento al que esta restringido, o quita las
restricciones que tenga aplicadas dicho elemento.

e Contenido: permite cambiar el tipo de contenido de un elemento.
e Forma: permite cambiar la forma de un elemento activo.

e Combinar o dividir trayectos: permite fusionar o dividir los elementos
seleccionados de varias maneras.

e Combinar cuadros de texto: permite fusionar el contenido de varios cuadros de
texto en uno solo.

¢ Tipo de nodo/segmento: permite cambiar el tipo de nodo o segmento de un
elemento para poder manipular los nodos, los puntos de control para curvas y los
segmentos de linea.

¢ Convertir texto en cuadros: permite convertir el contenido de un cuadro de texto
seleccionado en un cuadro Bézier.

e Editar: permite modificar la forma, contorneo o trayecto de recorte de un
elemento.

e Voltear forma: permite dar vuelta a una forma Bézier en su marco, ya sea en
sentido vertical u horizontal.

e Compartir: permite obtener acceso a las propiedades para compartir un elemento
y sincronizar o reutilizar contenido, como texto, imagenes, cuadros, lineas y
elementos Composition Zones.

e Desincronizar tamafo: elimina la sincronizacién de un solo caso del elemento
sin afectar otras ocurrencias de ese elemento (ni los atributos de sincronizacién).

¢ Desincronizar elemento/contenido: elimina la sincronizacién de un solo caso
del elemento sin afectar otras ocurrencias de ese elemento (ni los atributos de
sincronizacién).

¢ Copiar a otras maquetaciones: permite copiar los elementos seleccionados a otra
maquetacion.

¢ Ancla de llamada: permite configurar anclas de llamada y llamadas. Encontrara
mas informacién en "Trabajo con llamadas".

e Composition Zones: permite crear o modificar elementos Composition Zones.
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¢ Publicaciones digitales: permite configurar elementos para publicaciones digitales
en formatos de salida ePub, Kindle, App Studio y HTMLS. Encontrara mas
informacion en Publicaciones digitales con QuarkXPress.

e Nuevo cuadro a partir del recorte: permite crear un cuadro a partir de un trayecto
de recorte.

¢ Nota: permite insertar, suprimir y navegar entre notas. Encontrara mas informacién
en "Notas".

e Escala: permite establecer los ajustes de escala.

Meni Pagina
El ment Pagina incluye comandos para insertar, suprimir y mover paginas; trabajar
con guias, cuadriculas y secciones; navegar por las paginas y mas.
¢ Insertar: permite afiadir nuevas paginas.
e Suprimir: permite suprimir paginas.
e Mover: permite mover una pagina a otra posicion.

¢ Guias de maqueta y cuadricula: permite modificar la colocacién de las guias de
pagina y diseflar cuadriculas en paginas maqueta.

e Seccion: permite cambiar el sistema de numeracién de una maquetacién o un
rango de paginas en una maquetacion.

e Anterior se desplaza a la pagina precedente.

e Siguiente: se desplaza a la pagina siguiente.

e Primera: se desplaza a la primera pagina.

o Ultima: se desplaza a la tltima pagina.

¢ Ir a la pagina: le permite desplazarse a una pagina especifica.

e Visualizar: permite mostrar una pagina o una pagina maqueta.

Mend Maquetacion

El ment Maquetacion incluye comandos para trabajar con maquetaciones y desplazarse
entre ellas.
e Nuevo: permite afladir una nueva maquetacion.

e Duplicar: permite duplicar una maquetacion para copiar sus elementos y
contenidos a otra.

e Suprimir: permite eliminar una maquetacion.

¢ Nueva/Editar especificacién de maquetacién: permite crear o modificar las
propiedades del archivo Job Jackets para una maquetacion.

¢ Propiedades de la maquetacion: permite modificar las propiedades de la
maquetacién, como nombre, tipo y tamarfio.

¢ Propiedades avanzadas de la maquetacion: permite modificar las propiedades
para compartir una maquetacion.
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¢ Metadatos del libro electronico: permite aplicar metadatos a la maquetacién
para exportar el libro electronico. Encontrard mas informacién en Publicaciones
digitales con QuarkXPress .

e Agregar paginas a la redistribucién: permite agregar componentes de pagina a
la paleta de etiquetado de la redistribucion para poder exportarlos al formato ePub
redistribuido.

¢ Anterior activa la ficha de la maquetacién que estaba activa antes de la
maquetacion actual.

e Siguiente: activa la ficha de la maquetacién que se encuentra inmediatamente a
la derecha de la maquetacion activa.

e Primera: activa la ficha de la maquetacién que se encuentra en el extremo
izquierdo.

o Ultima: activa la ficha de la maquetacién que se encuentra en el extremo derecho.

¢ Ir a la pagina: permite activar una maquetacién especifica y después elegir la
maquetacion en el submend.

Mena Tabla

El ment Tabla incluye comandos para afiadir filas y columnas a las tablas, modificar
los atributos de las tablas, convertir tablas y mas.

¢ Insertar: permite afiadir una fila o columna a una tabla.

¢ Seleccionar: permite seleccionar un patrén de filas y columnas u otros elementos
de la tabla. Esto facilita aplicar formato alternado; por ejemplo, aplicar intensidad
a cada dos filas.

e Suprimir: permite suprimir una seleccién de la tabla.

e Combinar celdas: permite combinar una seleccion rectangular de celdas
adyacentes en una tabla — incluidas filas o columnas enteras — en una sola celda.

¢ Division de tabla: permite continuar una tabla en otro lugar. La divisién de tabla
es el tamafio maximo que puede alcanzar la tabla antes de dividirse en dos tablas
vinculadas.

e Crear tablas separadas: permite romper el vinculo entre las tablas continuadas
para que cada una de ellas se convierta en una tabla separada por completo de las
demads. Esto impide que los cambios realizados en una parte de la tabla afecten a
todas las tablas continuadas.

¢ Repetir como encabezado: permite especificar que una fila de encabezado se
repita automaticamente en todos los casos de continuacion de la tabla.

e Repetir como pie de tabla: permite especificar que una fila de pie de tabla se
repita automaticamente en todos los casos de continuacion de la tabla.

e Convertir texto a tabla: permite convertir en una tabla el texto que ya se ha
importado o tecleado en un cuadro de texto. Esto funciona mejor con texto que
se ha delimitado de algtin modo para indicar cémo dividir la informacién en
columnas vy filas.

e Convertir tabla: permite convertir la informacién de una tabla en texto o en un
grupo de cuadros relacionados. Por ejemplo, podria convertir una tabla para
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facilitar la exportacion de los datos actuales o para guardar un documento que
contuviera caracteristicas que no eran compatibles en versiones anteriores de
QuarkXPress.

¢ Direccién de la tabla: permite especificar orientacién horizontal o vertical para
una tabla.

e Vincular celdas de texto: permite vincular celdas de la tabla entre si, igual que
se vinculan los cuadros y trayectos de texto. El texto que se teclea, importa o pega
en una celda vinculada llena la primera celda de texto y después se distribuye a
cada celda vinculada subsiguiente.

e Mantener la geometria: permite evitar que la anchura y altura de una tabla
cambien cuando se inserten o supriman filas y columnas.

Mena Visualizar

El ment Visualizar ofrece opciones para ver el documento y especificar 1o que se
mostrara en pantalla cuando se seleccione el elemento de menu. Este menu incluye
los siguientes comandos:

¢ Encajar en ventana: automaticamente modifica la vista para acomodar (y centrar)
una pagina completa en la ventana de la maquetacion.

® 50%: cambia la escala de la vista de la maquetacion a 50%.

® 75%: cambia la escala de la vista de la maquetacion a 75%.

e Tamaiio real: cambia la vista de la maquetacién a 100%.

e 200%: cambia la escala de la vista de la maquetacién a 200%.

e Miniatura: muestra representaciones pequefias de cada pagina, que se pueden
reordenar y copiar entre proyectos.

e Entrar en pantalla completa (solo Mac OS X): permite cambiar al modo de
pantalla completa.

¢ Guias dinamicas: muestra lineas no imprimibles que aparecen cuando se crean
o manipulan elementos en las paginas. Le ayudan a alinear, editar y transformar
elementos en relacién con otros elementos en la pagina porque muestran los
valores de ubicacién y dimension. Se presenta un subment que permite activar
y desactivar las guias dinadmicas y especificar el tipo de guias dinamicas e
informaciéon que aparecera (por ejemplo, Alinear con el centro del elemento,
Alinear con los bordes del elemento, Alinear con el centro de la pagina, Mostrar
dimensiones iguales, Mostrar espaciado igual y Mostrar medidas para
dimensiones y espaciado). A diferencia de las guias, que son ajustes del
documento, la presentacion de las guias dindminas es una configuracién especifica
de la aplicacién.

¢ Guias: muestra lineas no imprimibles que se usan para colocar elementos en las
paginas, entre otras, las guias de margenes, las guias de bloques de columnas, los
contornos de los cuadros, el disefio "X" en los cuadros de imagen vacios y las guias
de reglas.

¢ Ocultar seleccion: permite colocar a QuarkXPress en un modo en el que las
selecciones no se indican visualmente en el documento (no se ve el resaltado de
texto ni los controladores), pero en el que se sigue respetando la seleccion.
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¢ Cuadricula de pagina: muestra lineas de cuadricula definidas para la pagina
maqueta en la que se basa la pagina activa de la maquetacion.

¢ Cuadricula de cuadro de texto: muestra lineas de cuadricula no imprimibles que
se aplican a cuadros de texto.

e Atraccion a guias: permite alinear rdpidamente los elementos con las guias para
que éstos se ajusten a la guia mas cercana.

e Atraccion a cuadricula de pagina: permite alinear rdpidamente los elementos
con las guias de la pagina para que éstos se ajusten a la guia mas cercana.

e Reglas: muestra las reglas, que se usan para colocar elementos y guias, a lo largo
de los bordes superior e izquierdo o los bordes superior y derecho de la ventana
de la maquetacion.

¢ Direccion de la regla: permite colocar reglas de pagina en los bordes superior e
izquierdo o superior y derecho de la ventana de la maquetacion.

e Invisibles: muestra caracteres no imprimibles, que pueden editarse, como los
espacios, tabulaciones y retornos de pérrafo en el texto.

¢ Indicadores visuales: muestra indicadores de los elementos no imprimibles, como
los hipervinculos y el resaltado de las fuentes faltantes.

¢ Resaltar variables de contenido: muestra el resaltado de las variables de contenido.
o Resaltar referencias cruzadas: muestra el resaltado de las referencias cruzadas.

¢ Resaltar texto de no separacion: muestra el resaltado de texto que tiene aplicado
el atributo de no separacion.

¢ Vista de impresion acabada: recorta los elementos que se extienden mas alla de
los limites de la pagina para simular el aspecto que tendra la pagina en su impresiéon
acabada. Se puede controlar el color de la mesa de trabajo que aparece en pantalla
cuando este elemento se selecciona en el panel Pantalla del cuadro de didlogo
Preferencias (QuarkXPress/Edicion > Preferencias).

¢ Ocultar elementos suprimidos: oculta todos los elementos en los que se seleccioné
la casilla Suprimir salida en el panel Cuadro, Linea, Imagen, o Maquetacién
del cuadro de didlogo Modificar, incluida la paleta Dimensiones (s6lo Mac OS
X), asi como las capas en las que se seleccioné la casilla Suprimir salida en el
cuadro de didlogo Atributos. Ademas, esta opcion oculta los subrayados en los
hipervinculos, anclas de hipervinculos, marcadores de indices y el simbolo de
desbordamiento de texto.

o Editor de relatos: muestra el relato activo en la vista Editor de relatos. Encontrara
mas informacién en "Uso de la vista Editor de relatos".

e Probar salida: permite previsualizar la apariencia que tendra la maquetacion al
imprimirla en diferentes soportes y con diferentes métodos de impresion. La
simulacion ofrece la precision suficiente para hacer una prueba en pantalla.

¢ Configuraciones de vistas: permite crear y alternar facilmente entre diferentes
opciones de vistas.

e Mostrar/Ocultar notas: permite ocultar o mostrar las notas del proyecto.
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Mena Utilidades

El ment Utilidades incluye los siguientes comandos:

¢ Insertar caracter: permite insertar con facilidad caracteres especiales, entre otros,
los espacios especiales de separacion y no separacion.

e Variable de contenido: permite insertar una variable de contenido, asi como
crear una nueva, editarla, quitarla (no suprimirla) y convertirla en texto.

¢ Verificar ortografia: use el submena para mostrar la paleta Verificar ortografia
y verificar la ortografia de una palabra, una seleccion de texto, un relato, una
maquetacion o todas las paginas maqueta de una maquetaciéon. Diccionario
auxiliar y Editar diccionario auxiliar también son parte del submenu Verificar
ortografia.

¢ Total de palabras y caracteres: use el subment para abrir el cuadro de didlogo
Total de palabras y caracteres. Este cuadro de didlogo muestra el nimero de
caracteres de ancho completo, caracteres de medio ancho y varios otros tipos de
caracteres en el componente de texto activo o en la maquetacién.

¢ Comprobacion de lineas: presenta un submenu que permite buscar lineas viudas,
huérfanas, lineas con justificacién holgada, lineas que terminan con un guién y
desbordamiento de cuadros de texto.

¢ Particion de palabra sugerida: muestra la particién sugerida de la palabra que
contiene el punto de insercion de texto.

e Excepciones a la particion: muestra un submena que permite editar las
excepciones y también importar y exportar archivos .xml que contienen listas de
excepciones a la participacion especificas del idioma. Abre el cuadro de didlogo
Excepciones a la particion.

e Convertir idioma del proyecto : permite convertir todos los caracteres del
proyecto activo que usan un idioma de caracteres determinado a otro idioma.

¢ Reconversion IME: la reconversion IME funciona de las siguientes maneras:

1 En Mac OS X: 1a reconversion IME se realiza por medio del ment IME. Sin embargo,
sOlo funciona con el IME japonés.

2 En Windows: la reconversion IME se realiza por medio de la opcién de ment
Reconversion IME en el ment Utilidades de QuarkXPress, asi como en el mentu
Contexto. Funciona con el IME japonés, los IME coreanos y algunos IME chinos,
tanto simplificado como tradicional.

= La reconversion IME también se puede realizar por medio del teclado tanto en
Windows como en Mac OS X.

e Utilizacion: permite ver y actualizar el estado de fuentes, imagenes, perfiles de
color, tablas, Composition Zones y recursos utilizados en las maquetaciones. Se
pueden actualizar a la vez varios archivos digitales faltantes mediante el cuadro
de dialogo Utilizacion.

e Utilizacion de estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de
elementos que se han aplicado.

e Gestor de Job Jackets: abre el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets.
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¢ Insertar texto de marcador de posicion: genera texto aleatorio en el cuadro de
texto activo para permitirle hacer una vista previa de como se distribuira el texto
y qué estilo tendra, aun cuando no tenga todavia el contenido real.

e Crear indice: permite crear un indice a partir del contenido de la paleta Indice.

e Clonador: abre el cuadro de didlogo Clonador. Encontrard mas informaciéon en
" Funcionalidad del Clonador".

¢ Hoja de contactos: abre el cuadro de didlogo Hoja de contactos. Encontrard mas
informacion en " Funcionalidad Hoja de contactos".

e Vinculador: abre el cuadro de didlogo Vinculador. Encontrard més informacion
en " Funcionalidad Vinculador".

e Creador de formas: abre el cuadro de dialogo Creador de formas. Encontrara
mas informacién en " Creador de formas".

¢ Asignacion de fuentes: permite crear y editar reglas para sustituir con otra fuente
una fuente que requiere un proyecto, pero que no esta instalada en el equipo.

e Convertir subrayados anteriores: convierte todos los subrayados en la cadena
de texto activo del formato de QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) al formato Type
Tricks.

e Gestor de archivos PPD: permite controlar los archivos PPD (PostScript Printer
Description) que se cargan en el cuadro de didlogo Imprimir.

¢ Gestor de XTensions: permite controlar los médulos XTensions que se cargaran
cuando se inicie la aplicacion.

e Gestor de perfiles: permite controlar los perfiles de color que se cargaran en la
aplicacion.

¢ General codigo QR: permite generar coédigos vectoriales Quick Response (QR)
directamente dentro de QuarkXPress y aplicarles después el estilo y color que
usted desee. Puede elegir entre crear c6digos vectoriales QR o basados en pixeles.
Si escoge los codigos QR basados en pixeles, se creardn en la carpeta Documentos.
Cuando vuelva a invocar el cuadro de didlogo de coédigos QR, apareceran los datos
en los que se basa el codigo QR.

¢ Control de cambios: use el subment para activar y desactivar el control de cambios
y resaltado automatico. También se puede usar este submenu para abrir la paleta
Control de cambios.

¢ Estado de compilacion de aplicacion iOS: haga clic en este icono para verificar
el estado de compilacién de la aplicacion iOS que publicé la Gltima vez desde
QuarkXPress. También se puede usar la opcioén "Estado de compilacion de
aplicacion iOS" del ment Utilidades. Una vez terminada, podra ver las
compilaciones descargadas en el cuadro de didlogo Exportacion de aplicaciones
iOS. Este icono cambiara a un icono de error si la aplicaciéon iOS falla por alguna
razon; entonces, podra hacer clic en €l para obtener mas detalles.

¢ Configuracién de proxy: permite especificar la configuracién del proxy para
conectarse a internet, si es necesario. La paleta Publicaciones de App Studio y
la paleta Exportar como aplicacion iOS utilizan estas configuraciones.
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Ment Ventana

El ment Ventana permite controlar la presentacion en pantalla de las ventanas y
paletas abiertas. Este ment incluye los siguientes comandos:

e Nueva ventana: muestra el proyecto activo en una nueva ventana. Asi, podré ver
diferentes partes del proyecto en cada ventana.

e Dividir ventana: divide la ventana del proyecto en dos partes. Permite dividirla
ya sea en sentido horizonal o vertical. Asi, podra ver diferentes partes del proyecto
en cada parte de la ventana.

e Cascada (sdlo Windows): superpone los proyectos abiertos de modo que quede
visible s6lo una parte de la barra de menu de cada proyecto.

e Mosaico: segmenta en mosaico todas las ventanas abiertas para ajustarlas a la
pantalla. Contiene los subments Mosaico horizontal y Mosaico vertical.

e Organizar iconos (solo Windows): minimiza todos los proyectos activos.
e Cerrar todo (solo Windows): cierra todos los proyectos activos.

¢ Conjuntos de paletas: use el subment para almacenar y recordar ordenaciones
de paletas.

e Habilitar ocultar (solo Mac OS X): permite mostrar y ocultar grupos de paletas
acopladas-

¢ Control avanzado de imagenes: muestra y oculta la paleta Control avanzado
de imagenes.

¢ Publicaciones App Studio: muestra y oculta la paleta Publicaciones App Studio.
Encontrard mas informacién en Publicaciones digitales con QuarkXPress.

¢ Libros: muestra y oculta la paleta Libros. Encontrard mas informacién en "Trabajo
con libros".

o Estilos de llamadas: abre la paleta Estilos de llamadas. Encontrard mas
informaciéon en "Trabajo con estilos de llamadas".

e Colores: muestra y oculta la paleta Colores.

¢ Estilos condicionales: abre la paleta Estilos condicionales. Encontrara mas
informaciéon en "Trabajo con estilos condicionales".

e Contenido: muestra y oculta la paleta Contenido.
e Variables de contenido: muestra y oculta la paleta Variables de contenido.

¢ Estilos de nota al pie: muestra y oculta la paleta Estilos de nota al pie. Encontrara
mas informacién en "Trabajo con notas al pie y notas al final".

e Glifos: muestra y oculta la paleta Glifos.

e Degradados: muestra y oculta la paleta Degradados. Encontrara mds informacion
en "Creacion de degradados".

¢ Estilos de cuadricula: muestra y oculta la paleta Estilos de cuadricula.
¢ Guias: muestra y oculta la paleta Guias.
e HTMLS: muestra y oculta la paleta HTMLS.

¢ Hipervinculos: muestra y oculta la paleta Hipervinculos.
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Indice: muestra y oculta la paleta Indice.

Estilos de elementos: muestra y oculta la paleta Estilos de elementos.
Capas: muestra y oculta la paleta Capas.

Listas: muestra y oculta la paleta Listas.

Dimensiones: muestra y oculta la paleta Dimensiones.

Magquetacion de pagina: muestra y oculta la paleta Maquetacion de pagina.
Informacion de perfiles: muestra y oculta la paleta Informacion de perfiles.
Control de cambios: muestra y oculta la paleta Control de cambios.

Etiquetado de la redistribucién: abre la paleta Etiquetado de la redistribucion.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con redistribucion".

Escala: muestra y oculta la paleta Escala. Encontrard més informaciéon en
"Funcionalidad Escala".

Hojas de estilo: muestra y oculta la paleta Hojas de estilo.
Estilos de tabla: muestra y oculta la paleta Estilos de tabla.

Estilos de sombreado de texto: muestra y oculta la paleta Estilos de sombreado
de texto.

Herramientas: muestra y oculta la paleta Herramientas.

Pantalla de bienvenida: abre la pantalla de bienvenida.

Ademas, este ment incluye un elemento para cada ventana abierta. Use estos elementos

de menu para ir con facilidad de una ventana a otra.

Menu Ayuda

El mena Ayuda proporciona acceso a la ayuda en linea. Este ment incluye los siguientes

comandos:

Buscar Use este comando para buscar el archivo de ayuda local.

Temas de ayuda (solo Mac OS X): use este comando para mostrar la ayuda en
linea.

Contenido (s6lo Windows): use esta opcion para ver la ficha Contenido de la
ventana Ayuda.

Indice (s6lo Windows): use esta opcién para ver la ficha indice de la ventana
Ayuda.

Novedades en QuarkXPress: Use esta opcidén para explorar lo nuevo en esta
version de QuarkXPress.

Convertir archivos de versiones anteriores: use esta opcion para ser transferido
directamente al sitio web de Quark para descargar el convertidor de documentos
de QuarkXPress.

Transferir licencia de QuarkXPress (sélo Windows): use esta opcion para transferir
su licencia a otro ordenador.
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e Acerca de QuarkXPress (solo Windows): use este comando para mostrar
informacién acerca de QuarkXPress, como el nimero de version y el namero de
compilacién.

¢ Editar codigo de licencia (sélo Windows): use este comando para cambiar el c6digo
de validacién de una copia instalada de QuarkXPress. Al cambiar este codigo, se
puede convertir una versiéon de prueba (antes llamada "copia de evaluaciéon") de
QuarkXPress en una version completamente funcional, o licencia de sitio.

e Buscar actualizaciones (solo Windows): use este comando para buscar
actualizaciones de QuarkXPress.

¢ Configuraciéon de Quark Update (sélo Windows): use este comando para configurar
los ajustes de actualizacion automaética.

e Documentos (sélo Mac OS X): use este comando para abrir documentacién
adicional de QuarkXPress:

e Tareas iniciales con QuarkXPress

CLUF

¢ Tecnologias de terceros

Scripts de Apple

Menus contextuales

Paletas

QuarkXPress ofrece una amplia variedad de funciones por medio de ments contextuales.
Para mostrar un menu contextual, pulse la tecla Control y haga clic (Mac OS) o haga
clic con el botén derecho del ratén en el texto, en una imagen o en una paleta.

Para abrir o mostrar una paleta, seleccione el nombre de la paleta en el mend Ventana.

Para cerrar una paleta abierta, haga clic en el cuadro de cierre en la esquina superior
izquierda de la paleta, deseleccione el nombre de la paleta en el ment Ventana, o use
el comando de teclado que corresponda.

= Incrementos del teclado permite usar las teclas de flecha del teclado para aumentar o
disminuir los valores en varios campos de la paleta Dimensones, asi como muchos
otros campos en diversos cuadros de dialogo. Las teclas Mayus/Alt se usan en conjuncién
con las teclas de flecha arriba o abajo para cambiar la cantidad en que el valor aumenta
o disminuye. Esto funciona con todas las unidades que QuarkXPress esté configurado
actualmente para usar. Consulte la siguiente tabla:

Tipo de unidad |[Teclas de flecha Teclas de flecha (arriba/abajo) | Teclas de flecha (arriba/abajo)
de medida (arriba/abajo) con la tecla Alt con la tecla Mayts

Linea americana |1 linea americana Primera unidad decimal por 1 |5 lineas americanas
Centimetros 1 cm 1 mm 5 cm

Ciceros 1 cicero Primera unidad decimal por 1 |5 ciceros
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Tipo de unidad | Teclas de flecha Teclas de flecha (arriba/abajo) | Teclas de flecha (arriba/abajo)
de medida (arriba/abajo) con la tecla Alt con la tecla Maytus
Grados 10 grados 1 grado 25 grados

Pulgadas 6,35 mm 2,54 mm 25,40 mm

Pulgadas 1 pulgada decimal Sin cambio Sin cambio
decimales

Picas 1 pica 1 punto de pica 5 picas

Milimetros 1 mm Sin cambio 10 mm

Puntos 1 punto 0,5 punto 5 puntos

Numero, utilizado | 1 Sin cambio Sin cambio

para columnas

Porcentaje, 10% 1% 25%

utilizado para

opacidad de color

Pixeles 1 pixel Sin cambio 10 pixeles

Q 1Q Sin cambio 20Q

Las paletas se pueden acoplar verticalmente a los bordes izquierdo y derecho de la

pantalla, y las paletas acopladas a los bordes de la pantalla forman un grupo y pueden
moverse como tal. Las paletas acopladas contienen ajustes que dan un aspecto unificado
a la aplicacion. En la ventana del documento, el botén maximizar/restaurar (+) se usa
para ajustar / desajustar las paletas a la ventana. Se agrega un separador entre la ventana
y los bordes de la paleta para que al redimensionar la paleta también se redimensione
la ventana.

Debido a su anchura, la paleta Dimensiones solo puede acoplarse en direccion
horizontal al borde superior o inferior de la pantalla. La paleta Herramienta se puede
acoplar tanto en direcciéon horizontal como vertical.

(S6lo Mac OS X) Las paletas acopladas también se pueden ocultar; para ello, elija Ventana
> Habilitar Ocultar.

Las paletas se pueden arrastrar y fusionar con cualquier grupo de paletas. Al arrastrar,
aparece una miniatura para indicar si la paleta se fusionara o se colocara arriba. El
grupo de paletas muestra una linea azul que indica el lugar donde se colocara la paleta.

Paleta Control avanzado de imagenes

La paleta Control avanzado de imagenes permite controlar la presentacion de las
imagenes importadas. Encontrard mas informacién en "Trabajo con imdgenes PSD".
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La paleta Control avanzado de imagenes permite manipular imédgenes importadas.

Paleta Libros
La paleta Libros permite trabajar con libros. Los botones en la parte superior de esta
paleta permiten crear y abrir libros y agregar, editar y suprimir capitulos de los libros.

Encontrard mas informacién en "Trabajo con libros".

Libros -
|Ningunn{a} V| | Q + 3 o = @

Buscar Q
M | Capitulo |Pags. |Estado |Proyecto | |

La paleta Libros permite trabajar con libros.

Paleta Estilos de llamadas
La paleta Estilos de llamadas permite trabajar con los estilos de llamadas. Encontrara
mas informacién en "Trabajo con estilos de llamadas".

Paleta Colores
La paleta Colores permite ver y aplicar colores definidos en el proyecto activo. Los
botones situados en la parte superior de esta paleta permiten crear, editar y suprimir

colores.
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Los usuarios crean colores por medio del cuadro de dialogo Colores (Edicion > Colores).

Encontrard mas informacién en "Trabajo con colores".
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La paleta Colores permite ver y aplicar colores.

Paleta Estilos condicionales
La paleta Estilos condicionales permite trabajar con los estilos condicionales.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con estilos condicionales".

Paleta Contenido
La paleta Contenido proporciona acceso a los elementos de la biblioteca de contenido
compartido. Desde esta paleta, se puede duplicar y sincronizar dicho contenido en
diferentes maquetaciones. Los botones en la parte superior de esta paleta permiten
agregar, importar, insertar, editar y controlar la sincronizacién de contenido.

Los usuarios pueden crear elementos compartidos en el cuadro de didlogo Propiedades
del elemento compartido (Elemento > Compartir). Encontrard mas informacion en

"Trabajo con contenido compartido".
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= Elemento de imagen

¥ Inform,

La paleta Contenido proporciona acceso a los elementos de la biblioteca de contenido
compartido.

Paleta Variables de contenido

La paleta Variables de contenido proporciona acceso a las variables de contenido.
Mediante esta paleta, puede agregar, editar y duplicar variables de contenido. Ademas,
puede buscar variables de contenido y convertir las variables de contenido existentes
en texto. Esta paleta tiene una lista de las variables de contenido predefinidas y permite
crear nuevas de diversos tipos de variables de contenido.

Para resaltar las variables de contenido existentes, utilice el elemento de menu Ver >
Resaltar variable de contenido. Los usuarios también pueden insertar, agregar y editar
variables de contenido utilizando el elemento de ment Elemento > Variable de
contenido. Encontrara mas informacién en "Variables de contenido".

*
¥ Variables de contenido

F -
+ /
¥

Q

Fecha de creacion
Fecha de impresién

| Fecha de modificacion
Nombre de archive
Numero de la pagina actual
Numero de la pagina anterior
Numero de la pagina siguiente
Nimero de la Gltima pagina

La paleta Variables de contenido proporciona acceso a las variables de contenido.

Paleta Estilos de nota al pie

La paleta Estilos de nota al pie permite:

e agregar, editar, suprimir y duplicar estilos de notas al pie.
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e insertar nuevas notas al pie y notas al final, o modificar las notas al pie y notas al
final existentes mediante una opcién/botén de nota al pie/nota al final
personalizada.

e cambiar entre diferentes estilos de notas al pie/notas al final, seleccionando la
referencia de la nota al pie/nota al final en el texto principal y haciendo clic en
el estilo deseado en la paleta.

Los usuarios también pueden insertar, agregar y editar estilos de notas al pie utilizando
el elemento de mend Edicion > Estilos de nota al pie.

Los usuarios también pueden insertar notas al pie y alternar entre las notas al pie y el
texto de referencia utilizando el elemento de ment Estilo > Notas al pie/notas al
final. Encontrard mas informacién en "Trabajo con notas al pie y notas al final".

¥ Estilos de nota al pie i

AL

[  Estilo predeterminado de nota...
(=2 Estilo predeterminado de nota...

La paleta Estilos de nota al pie proporciona acceso a las notas al pie.

Paleta Glifos

La paleta Glifos proporciona acceso facil a todos los caracteres de cada fuente instalada
en el ordenador. Se pueden mostrar todos los caracteres de la fuente seleccionada, o
se puede elegir una opcion del segundo ment desplegable para reducir la seleccion.
Para agregar caracteres a un relato, haga doble clic en ellos. Use el area Glifos favoritos
en la parte inferior de la paleta para guardar caracteres que utiliza a menudo y facilitar
el acceso a éstos.
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La paleta Glifos proporciona acceso facil a todos los caracteres de todas las fuentes.

Paleta Degradados

La paleta Degradados permite definir y aplicar degradados multicolores.

Encontrard mas informacién en "Creacion de degradados".

¥ Gradientes

. | 50% £ 50%
(=R | 50%

La paleta Degradados permite definir y aplicar degradados.

Paleta Estilos de cuadricula

Un estilo de cuadricula en un conjunto con nombre de especificaciones que describen
una cuadricula, igual que una hoja de estilo para un diseflo de cuadricula. Los estilos
de cuadricula se pueden aplicar a cuadros de texto y utilizarse como base para disefiar
las cuadriculas de las paginas maqueta. Los estilos de cuadricula también pueden

basarse en otros estilos de cuadricula. Los estilos de cuadricula se muestran en la paleta
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Estilos de cuadricula (ment Ventana). Encontrard maés informacién en "Trabajo con

estilos de cuadricula".

e a—

B Sin estilo
B Normal
HH Nuevo estilo de cuadricula

il

La paleta Estilos de cuadricula permite crear y aplicar estilos de cuadricula.

Paleta Guias

La paleta Guias permite trabajar con guias. Encontrara mas informacién en "Uso de la
paleta Guias".

Paleta HTML5

La paleta HTMLS permite crear y configurar peliculas, presentaciones con diapositivas,
botones y mas en maquetaciones digitales. Si desea mas informacién sobre cémo crear
una maquetacion digital, consulte Publicacion digital con QuarkXPress.

Paleta Hipervinculos

La paleta Hipervinculos permite agregar y editar hipervinculos en su documento.
Encontrard més informacion en "Hipervinculos".
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La paleta Hipervinculos permite trabajar con hipervinculos en el documento.

Paleta Edicién de imagenes

La paleta Edicién de imagenes permite editar la imagen de trama de una imagen
importada en QuarkXPress. Encontrarad mas informacion en "Edicion de imdgenes de

trama".

o
4
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La paleta Edicion de imagenes.

Paleta indice

La paleta Indice permite etiquetar texto para indexacién. Cuando se crea un indice,
todas las etiquetas creadas con la paleta Indice se convierten automaticamente en un
indice que puede personalizarse. Encontrarad mas informacion en "Trabajo con indices".
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La paleta indice permite etiquetar texto para incluirlo en un indice generado
automaticamente.

Paleta Estilos de elementos

La paleta Estilos de elementos permite trabajar con estilos de elementos. Encontrara
mas informacién en "Estilos de elementos".

Paleta Capas

La paleta Capas permite crear capas, editar las propiedades de las capas, controlar si
esas capas seran visibles y se imprimiran y mover objetos entre capas. Encontrard mas
informacién en "Trabajo con capas".

@ [ Laver 1
= [ Por omisidn

La paleta Capas permite trabajar con las capas y los objetos que se encuentran en las
capas.
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Paleta Listas
La paleta Listas le ayuda a ver y a generar listas. Esta caracteristica es util para crear
enumeraciones, como las tablas de contenido. Puede crear listas en el cuadro de didlogo
Listas (Edicién > Listas).

El menu desplegable Nombre de la lista permite elegir de entre las listas definidas en
el proyecto activo y el boton Actualizar permite renovar la lista que se muestra
actualmente en la paleta.

El botén Buscar permite localizar elementos en la paleta Listas. Ademas, si desea
navegar hasta una palabra o titulo, simplemente haga doble clic en la entrada en la
paleta.

El botén Crear permite insertar la lista activa en la cadena de texto activa. Si el relato
ya contiene la lista, puede actualizarla en lugar de insertar otra copia. Las hojas de
estilo para la lista, que aparecen bajo Formatear como, se aplican de forma automatica.

>
-
Maostrar lista para: | 3o actual w |
Mombre de la lista: |Ta|:u|e of Contents w |
Buscar: | |.ﬁ.v:h..|a|izar | Crear

La paleta Listas permite crear enumeraciones, como las tablas de contenido.

paleta Dimensiones
Con la paleta Dimensiones (ment Ventana), puede editar con rapidez muchos
controles que se usan comtnmente. Las opciones en la paleta Dimensiones cambian
para reflejar la herramienta o elemento seleccionado. Cuando se seleccionan varios
elementos del mismo tipo (como tres cuadros de imagen independientes), los controles
de la paleta Dimensiones aplican a todos los elementos seleccionados.

= Losincrementos del teclado permiten usar las teclas de flecha del teclado para aumentar
o disminuir los valores en varios campos de la paleta Dimensiones. Las teclas Mayus/Alt
se usan en conjuncion con las teclas de flecha arriba o abajo para cambiar la cantidad
en que el valor aumenta o disminuye. Consulte la tabla en "Paletas".

(S6lo Mac OS X) Tiene la opcioén de agrandar 50% la paleta Dimensiones, ideal para
pantallas pequefias de alta resolucion.
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La paleta Dimensiones presenta una fila de iconos llamados fichas de navegacion
sobre el centro de la paleta. Para recorrer de izquierda a derecha los iconos de la barra
de navegacién de la paleta Dimensiones, pulse Comando+Opcién+;/Ctrl+Alt+;. Para
dar marcha atrds (de derecha a izquierda), pulse Comando+Opcion+,/Ctrl+Alt+,.

Para que la barra de navegacion aparezca continuamente, pulse Control y haga clic/haga
clic con el botén derecho en la barra de titulo de la paleta Dimensiones y elija Mostrar
siempre la barra de fichas. Para ocultar permanentemente la barra de navegacion,
pulse Control y haga clic/haga clic con el botén derecho en la barra de titulo de la
paleta Dimensiones y elija Ocultar siempre la barra de fichas. Para hacer que la barra
de fichas de navegacion aparezca de manera interactiva, pulse Control y haga clic/haga
clic con el boton derecho en la barra de titulo de la paleta Dimensiones y elija Mostrar
barra de fichas al pasar el ratén.

Paleta Dimensiones - Mac OS X
La seleccion de pestafias que aparecen en la paleta Dimensiones depende de los
elementos que estén activos, y la presentacion de cualquier pestafia cambia para
ajustarse al elemento o elementos que estan activos. Las pestafias disponibles son las
siguientes:

e Pestafia Inicio: contiene los comandos que se usan con mayor frecuencia. Tiene
un aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros de imagen, lineas y tablas.

¢ Pestafia Caracter: contiene controles que permiten establecer los atributos de
caracteres del texto seleccionado.
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e DPestafia Parrafo: contiene controles que permiten establecer los atributos de

parrafos del texto seleccionado.

e Pestafia Filetes: contiene controles que permiten establecer los atributos de filetes
del texto seleccionado.

¢ Pestafia Tabulacion: contiene controles que permiten establecer los tabuladores
en el texto seleccionado.
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e Pestafia Cuadro de texto: contiene controles que permiten establecer los atributos
del texto del cuadro de texto seleccionado.
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Pestafia Cuadro de imagen: contiene controles que permiten establecer los
atributos de las imagenes del cuadro de imagen actualmente seccionado.
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Pestafia Recorte: contiene controles que permiten establecer los atributos de

recorte del cuadro de imagen seccionado.

Pestafia Marco: contiene controles que permiten establecer los atributos del marco

del cuadro seleccionado.

Pestafia Contorneo: contiene controles que permiten establecer los atributos del
marco del objeto seleccionado. Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto,
cuadros de imagen y lineas.

Pestaria Espaciado y alineacion: contiene los controles del subment Espaciado
y alineacion (Elemento > Espaciado y alineaci6n).
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Pestafia Sombreado de texto: contiene controles que permiten establecer los

atributos de sombreado de texto del texto actualmente seleccionado.

Pestafia Flujo de columnas: contiene controles que permiten establecer los
atributos de flujo de columnas del texto actualmente seleccionado.
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Pestafla Sombra paralela: contiene controles que permiten establecer los atributos
de la sombra paralela del objeto seleccionado.
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e Pestafia Tabla: contiene controles que permiten establecer los atributos de la tabla
seleccionada.

¢ Pestafia Composition Zones: contiene controles que permiten establecer los
atributos del elemento de Composition Zones seleccionado.

Paleta Dimensiones - Windows
La seleccién de pestafias que aparecen en la paleta Dimensiones depende de los
elementos que estén activos, y la presentacion de cualquier pestafia cambia para
ajustarse al elemento o elementos que estan activos. Las pestafias disponibles son las
siguientes:
* M Pestafia Inicio: contiene los comandos que se usan con mayor frecuencia.
Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros de imagen, lineas y
tablas.

® & Pestana Texto: contiene los controles de la pestafia Texto del cuadro de didlogo
Modificar (Elemento > Modificar).

¢ I Pestafia Marco: contiene los controles de la pestafia Marco del cuadro de
didlogo Modificar.

@ Pestafia Contorneo: contiene los controles de la pestafia Contorneo del cuadro
de diadlogo Modificar. Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros
de imagen y lineas.

e . Pestafia Recorte: contiene los controles de la pestafia Recorte del cuadro de
didlogo Modificar.

e 1 Pestafia Atributos de caracteres: contiene los controles del cuadro de dialogo
Atributos de caracteres (Estilo > Caracter).

¢ 9 Pestafia Atributos de parrafos: contiene los controles de la pestafia Formatos
del cuadro de didlogo Atributos de parrafos (Estilo > Formatos).

= Pestafia Trayecto de texto: contiene los controles de la pestafia Trayecto de
texto del cuadro de didlogo Modificar.

® L Pestania Espaciado y alineacidn: contiene los controles del submena
Espaciado y alineacion (Elemento > Espaciado y alineacion).

B Pestania Cuadricula: contiene los controles de la pestafia Cuadricula del
cuadro de dialogo Modificar. (s6lo tablas seleccionadas).

* % Destafia Sombreado de texto: contiene los controles de la paleta Estilos de
sombreado de texto.

B pestaria Flujo de columnas: contiene los controles de la pestafia Flujo de
columnas del cuadro de didlogo Atributos de parrafos.

e = Pestafia Sombra paralela: contiene los controles de la pestafia Sombra paralela
del cuadro de dialogo Modificar.
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¢ = Pestafia Tabulacién: contiene los controles de la pestafia Tabulacion del
cuadro de didlogo Atributos de parrafos.
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La barra de pestafias aparece sobre el centro de |la paleta Dimensiones.

= Cuando se selecciona un cuadro de imagen que contiene una imagen, el nimero que
aparece al lado del icono Resolucién efectiva de la imagen ™ en la pestana Inicio
de la paleta Dimensiones indica la resolucion efectiva de la imagen. La resolucion real
de la imagen dividida entre la escala de la imagen es igual a la resolucion efectiva. Por
ejemplo, si importa una imagen con una resolucion real de 100 ppp y luego aumenta
la escala de 100% a 200%, la resolucién efectiva sera de 50 ppp. Cuanto mas alta sea
la resolucion efectiva, tanto mayor sera la calidad de la imagen reproducida. Tenga en
cuenta que si selecciona varios cuadros de imagen que tienen diferentes resoluciones
efectivas, no aparecera ningin ntimero al lado del icono Resolucion efectiva de la

imagen.

paleta Maquetacion de pagina
La paleta Maquetacion de pagina ofrece una variedad de caracteristicas relacionadas

con las paginas y la navegacion.
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1 Pagina

La paleta Maquetacion de pagina permite trabajar con paginas maqueta y paginas de
maquetacion.

La parte superior de la paleta permite crear, duplicar y suprimir paginas maqueta. Para
ver y editar una pagina maqueta, haga doble clic en ella; la pagina maqueta aparecera
en la ventana del proyecto activo. Una pagina maqueta sencilla se muestra como un
rectangulo, mientras que una pagina maqueta con paginas enfrentadas se muestra con

dos esquinas dobladas.

La parte inferior de la paleta permite navegar por las paginas de la maquetacion activa.
Para ir a una péagina de la maquetacion, haga doble clic en esta parte de la paleta.

Para aplicar una pagina maqueta a una pagina de maquetacion, arrastre el icono de la
pagina maqueta sobre el icono de la pagina de maquetacién. También puede seleccionar
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los iconos de las paginas de maquetacion en la paleta y, después, pulse la tecla
Comando/Ctrl y haga clic en el icono de la pagina maqueta.

Paleta Informacién de perfiles

La paleta Informacion de perfiles permite ver y actualizar los ajustes de gestion del
color para las imagenes. Encontrard mas informacién en "Gestion del color".

H

Par omisicn
Definido por origenes

Gestionar colores en destinos RVZ

La paleta Informacién de perfiles permite controlar con precision los ajustes de gestion
del color para las imagenes.

Paleta Control de cambios

La paleta Control de cambios permite configurar el control de los cambios que se
realizan en los proyectos.

Encontrara mas informacién en "Control de cambios".

*

La paleta Control de cambios permite trabajar con seguimiento.

Paleta Etiquetado de la redistribucion

La paleta Etiquetado de la redistribucidon permite etiquetar contenido para ePub
redistribuido.

Paleta Escala

La paleta Escala permite ejecutar operaciones de escala avanzadas. Encontrard mas
informacién en "Funcionalidad Escala".

Paleta Hojas de estilo
La paleta Hojas de estilo (Ventana > Hojas de estilo) permite aplicar hojas de estilo
de caracteres y parrafos con sélo hacer clic en los nombres de las hojas de estilo. Los
botones en la parte superior de cada seccion de esta paleta permiten crear, editar,
duplicar, actualizar y suprimir hojas de estilo.
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= Cuando aparece un signo de mas al lado de una hoja de estilo, esto indica que se ha
aplicado formato local.
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La paleta Hojas de estilo permite ver y aplicar hojas de estilo de parrafos y caracteres.

Paleta Estilos de tabla

La paleta Estilos de tabla permite agregar, editar y suprimir estilos de tabla.

¥ Estilos de tabla

B /£ ¢

B8 Sin estilo de tabla
B Por omisién

La paleta Estilos de tabla proporciona acceso a los estilos de tabla.

Paleta Estilos de sombreado de texto

La paleta Estilos de sombreado de texto permite agregar, editar y suprimir estilos de
sombreado de texto.
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£ 4 Estilo de sombreado de texto. ..

La paleta Estilos de sombreado de texto permite crear, very aplicar estilos de sombreado
de texto.

Paleta Herramientas

La paleta Herramientas le permite alternar con facilidad entre una amplia variedad
de herramientas para trabajar con maquetaciones. Encontrard mas informacién en
"Herramientas".

Grupos de paletas y conjuntos de paletas

QuarkXPress ofrece dos caracteristicas que le ayudaran a gestionar las paletas: grupos
de paletas y conjuntos de paletas.

Uso de grupos de paletas
La caracteristica Grupos de paletas permite combinar varias paletas en una.
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Este grupo de paletas muestra las paletas Colores, Estilos de sombreado de texto y
Control avanzado de imagenes conectadas como si fueran una sola, lo que economiza
espacio y, al mismo tiempo, proporciona acceso facil a las funciones.

(S0lo Windows)Para conectar una paleta a un grupo de paletas, pulse la tecla Control
y haga clic/haga clic con el bot6én secundario en la barra de titulo de un grupo de
paletas y elija el nombre de una paleta que no esté seleccionada. Cuando se conecta
una paleta que ya esta abierta, la paleta se mueve para pasar a formar parte del grupo
de paletas. Para separar una paleta de un grupo de paletas, pulse la tecla Control y haga
clic/haga clic con el botén derecho en el nombre de la paleta y elija Separar [nombre
de la paleta].

(Solo Mac OS X)Para conectar una paleta a un grupo de paletas, haga clic en el icono

% en la esquina superior derecha de una paleta y seleccione el nombre de una paleta
que no esté seleccionada en la lista. Las paletas que estan visibles también se pueden
arrastrar y fusionar en un grupo de paletas. Al arrastrar, aparece una miniatura para
indicar si la paleta se fusionara o se colocara arriba. El grupo de paletas muestra una
linea azul que indica el lugar donde se colocara la paleta.

(Solo Mac OS X)Las paletas acopladas en los bordes de la pantalla forman un grupo de
paletas y pueden moverse como un grupo. Los grupos de paletas se pueden configurar
para mostrar/ocultar automaticamente.
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Uso de conjuntos de paletas
La caracteristica Conjuntos de paletas permite almacenar y recordar la posicion y el

estado de todas las paletas y bibliotecas abiertas, para que pueda alternar con facilidad
entre diferentes configuraciones de paletas.

Para crear un conjunto de paletas, abra primero todas las paletas que necesitara para
realizar una tarea especifica y oculte todas las demas paletas. En seguida, elija Ventana
> Conjuntos de paletas > Guardar conjunto de paletas como para abrir el cuadro
de didlogo Guardar conjunto de paletas como, escriba un nombre y, si asi lo desea,
asigne un comando del teclado.

Para recuperar un conjunto de paletas, elija Ventana > Conjuntos de paletas >
[nombre del conjunto de paletas], o pulse la combinacion de teclas que corresponde
a ese conjunto de paletas.

Controles de maquetacién

Al abrir un proyecto, tendra acceso inmediato a algunas caracteristicas basicas en la
parte inferior izquierda de la ventana del proyecto.
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Controles de maquetacién
1 Zoom: introduzca un porcentaje de zoom o elija un valor de zoom en el ment
desplegable (el limite maximo de zoom es 8000%).

2 Nuamero de pagina: introduzca un nimero de pagina en el campo Namero de pagina
o elija una péagina en la lista de paginas que aparece cuando se hace clic en la flecha
que apunta hacia arriba, a la derecha del campo.

3 Pagina anterior: para ir a la pagina anterior.
4 Pagina siguiente: para ir a la pagina siguiente.

5 Ver pagina maqueta: permite ir y venir entre la pagina de la maquetacion activa y su
correspondiente pagina maqueta.

6 Dividir pantalla horizontalmente: vea la maquetacion en dos o mas paneles
independientes, uno por encima de otro.

7 Dividir pantalla verticalmente: vea la maquetacion en dos o més paneles
independientes, lado a lado.

8 Exportar: presenta las mismas opciones de exportacién que estdn disponibles cuando
se elige el comando Archivo > Exportar.
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9 Vista previa de pagina: Haga clic en la flecha que apunta hacia arriba, al lado del
campo Numero de pagina, para presentar una vista en miniatura de todas las paginas
de la maquetacién. Los usuarios de Mac OS X pueden seguir haciendo clic en la flecha
que apunta hacia arriba para agrandar las miniaturas.

10 Vista previa de HTMLS Publication: Haga clic en este icono para generar una vista
previa de la maquetacién como HTMLS Publication. Esto le permitira ver su
maquetacion actual en un examinador antes de exportarla o cargarla en el portal.

11 Estado de compilaciéon de aplicacion iOS: haga clic en este icono para verificar el
estado de compilacion de la aplicacion iOS que publico la tltima vez desde QuarkXPress.
También se puede usar la opcion "Estado de compilacion de aplicacion iOS" del ment
Utilidades. Una vez terminada, podra ver las compilaciones descargadas en el cuadro
de didlogo Exportacion de aplicaciones iOS. Este icono cambiara a un icono de error
si la aplicacion iOS falla por alguna razén; entonces, podra hacer clic en €l para obtener
mas detalles.

Vistas y configuraciones de vistas

QuarkXPress le ofrece varias maneras de ver las maquetaciones. Puede dividir una
ventana o crear una nueva ventana para mostrar dos maquetaciones diferentes, o tener
dos vistas diferentes de la misma maquetacion. Puede usar la vista Editor de relatos
para concentrarse en el texto sin tener que ver la maquetaciéon. Ademas, la caracteristica
Configuraciones de vistas le permite crear y cambiar con facilidad entre diferentes
opciones de vistas.

Dividir una ventana

Si divide una ventana en dos o mas paneles, podra presentar varias vistas de un articulo
al mismo tiempo y ver los cambios en todos los paneles simultdineamente. Incluso,
puede usar diferentes modos de vista en cada panel y realizar cambios en un panel y
ver las actualizaciones en el otro en tiempo real. Puede dividir varias vistas en sentido
horizontal o vertical dentro de una ventana de proyecto.

ADDING AND ENABLING A QUARKXPRESS SERVER INSTANCE

Si divide una ventana, podréa ver su trabajo a diferentes amplificaciones al mismo tiempo.

Hay tres formas de dividir una ventana:
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e Elija Ventana > Dividir ventana > Horizontal o Ventana > Dividir ventana >
Vertical.

e Haga clic en la barra de divisién a la derecha de la barra de desplazamiento (para
una division vertical) o en la parte superior de la barra de desplazamiento (para
una divisién horizontal).

* Haga clic en los iconos de la pantalla dividida en la barra de controles de la
maquetacion en la parte inferior de la ventana del proyecto.

Una vez que se ha dividido una ventana, podrd cambiar la anchura y la altura de la
division arrastrando las barras entre las divisiones.

Para eliminar las divisiones de una ventana, use una de las siguientes técnicas:

e Elija Ventana > Dividir ventana > Eliminar todo.

e Arrastre una barra de divisién hacia un costado de la ventana.

Creacién de una ventana

Para crear una ventana nueva que muestre el proyecto activo, elija Window > Nueva
ventana.

= Si abre varias ventanas de un proyecto, realiza cambios en dicho proyecto y luego
empieza a cerrar las ventanas, la aplicacién no le preguntara si desea guardar el proyecto
hasta que trate de cerrar la Gltima ventana que muestra el proyecto.

Uso de la vista Editor de relatos

La vista Editor de relatos le permite concentrarse en el texto de un relato sin
distracciones de la maquetacion. En la vista Editor de relatos, todo el texto aparece
con el mismo cuerpo tipografico y la misma fuente, el texto ocupa toda la ventana y
s6lo se ve el formato de caracteres mas béasico (como, negritas y cursiva). Un fondo
rojo indica dénde se ha desbordado el texto mas alla del altimo cuadro o trayecto de
texto del relato.

Para mostrar el contenido del relato activo en una nueva ventana de Editor de relatos,
seleccione un cuadro o linea que contiene el relato deseado y elija Visualizar > Editor
de relatos. (Si ya esta abierta una ventana de Editor de relatos, el relato del elemento
seleccionado aparece en dicha ventana.)

Si desea revisar la apariencia general de una pagina mientras edita su texto en un
tamario ficil de visualizar, coloque la ventana Editor de relatos al lado de una ventana
de la maquetaciéon que muestre el mismo relato.
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Un relato en la vista de maquetacion (izquierda) y en una ventana de Editor de relatos
(derecha)

Configuraciones de vistas

El ment Visualizar proporciona varias opciones de presentacion de las maquetaciones.
Puede mostrar u ocultar guias, cuadriculas, caracteres invisibles, indicadores visuales
y mas. (Encontrara mas informacion en "Menii Visualizar". La caracteristica
Configuraciones de vistas permite almacenar y reutizar diferentes combinaciones de
estos ajustes. Los ajustes que se guardan en una configuracion de vista son los siguientes:

¢ Visualizar > Guias

¢ Visualizar > Cuadricula de pagina

¢ Visualizar > Cuadricula de cuadro de texto

e Visualizar > Reglas

e Visualizar > Direccién de la regla

¢ Visualizar > Indicadores visuales

e Visualizar > Invisibles

e Visualizar > Vista de impresion acabada

e Visualizar > Ocultar elementos suprimidos
QuarkXPress contiene varias configuraciones de vistas predeterminadas:

¢ Por omision: ésta es la configuraciéon predeterminada de las opciones de vista
que aparecen en pantalla cuando se crea la primera maquetacién después de iniciar
QuarkXPress por primera vez.

¢ Vista previa de impresion: esta configuracién de vista simula una pagina impresa
lo mas parecida posible. Se ocultan las guias, cuadriculas, caracteres invisibles e
indicadores visuales. Se activan Visualizar > Vista de impresion acabada y
Visualizar > Ocultar elementos suprimidos. La mesa de trabajo se muestra en
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el color especificado en el panel Pantalla del cuadro de didlogo Preferencias
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias).

e Vista de creacidn: esta configuraciéon de vista muestra las guias, caracteres
invisibles, indicadores visuales y la regla.

Para crear una configuracion de vista, primero active todas las opciones de vista que
desee almacenar en esa configuracién. En seguida, elija Visualizar > Configuraciones
de vistas > Guardar configuraciéon de vista como para abrir el cuadro de didlogo
Guardar configuracién de vista como, escriba un nombre y, si asi lo desea, asigne
un comando del teclado.

Para cambiar a una configuracion de vista, elija uno de los siguientes métodos:

¢ Elija Visualizar > Configuraciones de vista > [nombre de la configuracién de
vistal]:

e Pulse la combinacién del teclado correspondiente a la configuracién de vista.
e Abra la paleta Configuraciones de vistas (Visualizar > Configuraciones de vistas

> Gestionar configuraciones de vistas), haga clic en el nombre de la configuracién

de vista en la paleta y después haga clic en Aplicar % (o simplemente haga doble
clic en el nombre de la configuracién de vista).

Para gestionar las configuraciones de vistas que ha creado, elija Visualizar >
Configuraciones de vistas > Gestionar configuraciones de vistas. Se abrira la paleta
Configuraciones de vistas. Puede usar los botones que se encuentran en la parte

superior de esta paleta para Editr ¢, Aplicar % y Suprimir @ la configuracién de vista
seleccionada.

il

Paleta Configuracién de vistas

= Las configuraciones de vistas se guardan al nivel de la aplicacion. Sin embargo, todos
los ajustes que aplique a una maquetacion usando las configuraciones de vista se
guardan con esa maquetacion.
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Proyectos y maquetaciones

Los archivos de QuarkXPress se llaman proyectos, y cada proyecto contiene una o mas
magquetaciones. Cada maquetacion se almacena dentro de un proyecto y cada proyecto
contiene por lo menos una maquetacién. Cada maquetaciéon puede contener hasta
2.000 paginas y tener un tamarfio de hasta 121,92 x 121,92 cm (224" x 224") (o de
60,96 x 121,92 cm (112" x 224") para una plancha extendida de dos paginas). Un
proyecto puede contener un nimero ilimitado de maquetaciones.

En vista de que es posible guardar multiples maquetaciones en un solo archivo, es muy
facil compartir contenido entre las diferentes versiones de un documento; por ejemplo,
una carta con texto idéntico en maquetaciones de tamafio Carta USA y A4.

Un proyecto de QuarkXPress puede contener dos tipos de maquetaciones: para
impresion y digitales. Un solo proyecto se puede usar para crear contenido para varios
soportes; por ejemplo, impresion, PDF, ePub, aplicaciones nativas, libros para Kindle
y publicaciones HTMLS.

Trabajo con proyectos

Para crear un proyecto, elija Archivo > Nuevo > Proyecto. Aparecera el cuadro de
didlogo Nuevo proyecto.
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Nuevo proyecto

Nombre de la magquetacion: |Maquataci6n 1 l

. .13 — Modo de maquetacién
Tipo de maquetacion: | Imprimir ﬁ individual
Page Margin Guides
Size: | Carta E Top: |0,5"
Height: [11* lzquierdo: | 0,5
Orientation: ) Portrait Derecho: 0,5"
Landscape
Default Story Direction: Column Guides
© Horizontal Colmns: [
Vertical _ )
Gutter Width: 0,167"
Page Count: 1
| Facing Pages
Permitir paginas impares
a la izquierda

Automatic Text Box

|_Cancelar_| LS

Cuadro de didlogo Nuevo proyecto del tipo de maquetacion para impresion

Cada proyecto de QuarkXPress contiene como minimo una maquetacioén. Por tanto,
cuando se crea un proyecto, se debe especificar una maquetacién por omision para el
archivo. Para indicar el tipo de la maquetacién por omisién, elija Impresion o Digital
en el mena desplegable Tipo de maquetacion.

Encontrarda mas informacion sobre las maquetaciones digitales en Publicaciones digitales
con QuarkXPress.

=¥ Un proyecto creado en una edicion de QuarkXPress en cualquier idioma puede editarse,
imprimirse y guardarse en una edicion de QuarkXPress en cualquier otro idioma. Todos
los diccionarios de verificacion de ortografia y las reglas de particién de palabras
disponibles son compatibles con las ediciones en todos los idiomas.

Opciones para maquetaciones para impresion

Utilice el nombre de la maquetacién por omision o introduzca un nuevo nombre para
la maquetacién en el campo Nombre de la maquetacion.

Por omision, aparecen fichas en la parte superior de la ventana del proyecto para cada
una de las maquetaciones del proyecto. Para evitar que estas fichas aparezcan, seleccione
Modo de maquetacion tnica. (De todos modos podré afiadir maquetaciones al
proyecto si lo desea, pero esto desactivara el modo de maquetacién tGnica.)

Los controles del area Pagina permiten establecer el tamafio de pagina y la orientacién
para la maquetacién predeterminada.
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= Para usar tamafios de pagina personalizados, consulta la informacién en "Tamario de
pdgina personalizado".

La casilla de verificaciéon Paginas enfrentadas permite crear planchas extendidas. En
un proyecto donde la direccion predeterminada del relato es horizontal, la casilla de
verificaciéon Permitir paginas impares a la izquierda permite controlar si puede haber
paginas impares a la izquierda. En un proyecto donde la direccién predeterminada del
relato es vertical, la casilla de verificaci6én Permitir paginas impares a la derecha
permite controlar si puede haber paginas impares a la derecha.

La casilla de verificacién Cuadro de texto automatico permite agregar un cuadro de
texto a la pagina maqueta predeterminada de la maquetacion.

Los controles Guias de margenes permiten establecer los margenes predeterminados
de la maquetacion, y los controles del area Guias de columnas permiten crear una
péagina con varias columnas por omision.

El control Namero de paginas permite especificar el nimero de paginas que desea
crear de manera inicial.

Guardar y asignar nombre a un proyecto de QuarkXPress

Cuando se guarda un proyecto de QuarkXPress por primera vez, aparece el cuadro de
didlogo Guardar como. Use este cuadro de didlogo para especificar el nombre, ubicacion
y tipo de proyecto.

Cuando se guarda un proyecto de QuarkXPress, se puede elegir una opcion en el mena
desplegable Tipo/Guardar como tipo:

¢ Elija Proyecto para guardar un proyecto que podra modificar.

¢ Elija Plantilla de proyecto para guardar una version sélo de lectura del proyecto.

Exportaciéon de maquetaciones y proyectos

Para exportar una o mas maquetaciones del proyecto activo, elija Archivo > Guardar
una copia como/Guardar en versiéon anterior. Escriba un nombre en el campo
Nombre de archivo y seleccione un tipo y version en los campos Guardar como tipo
y Version.

Para exportar todas las maquetaciones de un proyecto, seleccione Seleccionar todo
en el area Maquetaciones. Para exportar maquetaciones individuales, seleccidnelas
en esta drea.

Para exportar maquetaciones seleccionadas que puedan abrirse en versiones anteriores
de QuarkXPress, elija el namero de la version anterior en el ment desplegable Version.

Tamaiio de pagina personalizado

Si utiliza con regularidad un tamario de pagina personalizado, puede definir este tamario
de paginay agregarlo al menu desplegable Tamaiio de pagina en el cuadro de didlogo
Nuevo proyecto. Estos tamafios de pagina personalizados se pueden utilizar con
maquetaciones para impresién y de libro electrénico.

Para crear un tamafio de pagina personalizado:
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1 Elija Archivo > Nuevo > Proyecto. Aparecera el cuadro de didlogo Nuevo proyecto.

2 Elija Imprimir o Digital en el menu desplegable Tipo de maquetacion.

Nuevo proyecto

Nombre de ' smsnnidos | Maquetacion 1 l

Nuevo...
— ~ Modo de maquetacién
“‘”l :2 ::a'mp””‘" individual

Pagina g?icio L Guias de mdrgenes
Cuerpc v Carta i Superior: | 0,5 \
Grosor: Inferior: F‘
Altura: [11" ' lzquierdo: '0.5' \
Orientacién: (@) Vertical Derecho: 10,5" }

Horizontal

Contar paginas: |1 ' Guias de columnas
| Paginas enfrentadas Columnas: :1 ]
Permitir paginas impares Medianil: WJ

a la izquierda

| Cuadro de texto automatico

[ canconr | (LA

3 Seleccione Nuevo en el mend desplegable Tamaiio de pagina: - Aparecera el cuadro
de didlogo Tamarfio de pagina personalizado.

Tamafio de pagina personalizado

[ Grosor: |B.5' | Cancelar

4 Escriba el Nombre del nuevo tamarfio de pagina personalizado y defina la Anchura y
Altura. La orientacién se asignara de forma automatica, dependiendo de los valores
introducidos en Anchura y Altura.

= DPara crear varios tamafios de pagina personalizados, haga clic en Agregar. El nuevo
tamarfio de pagina personalizado aparecera en la lista y usted podra crear otro. Para
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suprimir un tamafo de pagina personalizado, seleccionelo en la lista y haga clic en
Suprimir. Para editar un tamafio de pagina personalizado, selecciénelo en la lista y
redefina los campos de Anchura y Altura.

5 Haga clic en OK.

Los tamafios de pagina personalizados que usted cree apareceran en el ment desplegable
Tamaiio de pagina en los cuadros de didlogo Nuevo proyecto y Nueva maquetacion
y podran seleccionarse al crear nuevas maquetaciones para impresion y de libro
electrénico; sin embargo, los tamarios de pagina personalizados definidos para
maquetaciones para impresién sélo podran seleccionarse cuando se creen nuevas
maquetaciones para impresion y los tamafios de pagina definidos para maquetaciones
de libro electrénico s6lo podran seleccionarse cuando se creen nuevas maquetaciones
de libro electrénico. Los tamarios de pagina personalizados se eliminaran cuando
suprima sus preferencias y cree nuevas preferencias.

= Los tamarios de pagina personalizados también pueden crearse con el cuadro de didlogo
Nueva maquetacion. (Maquetaciéon > Nueva).

Trabajo con maquetaciones

Es facil desplazarse entre maquetaciones, asi como afiadir, duplicar y suprimir
maquetaciones.

Por omision, aparecen fichas en la parte superior de la ventana del proyecto para cada
una de las maquetaciones del proyecto. Solo en Mac OS X, puede cambiar el orden de
las maquetaciones que aparecen en la ficha Maquetacion si arrastra y coloca las fichas
de los nombres de las maquetaciones. Esta configuracion se guarda con el documento
y el orden se conserva.

Para desplazarse entre maquetaciones, use las fichas en la parte superior de la ventana
del proyecto.

Para afiadir una maquetaciéon al proyecto activo, elija Maquetaciéon > Nueva o haga
clic en una ficha de maquetacién y elija Nueva en el ment contextual.

Para duplicar una maquetacion, abra la maquetacién que desea duplicar y después
elija Maquetacion > Duplicar o seleccione Duplicar en el ment contextual de la ficha
de la ficha Maquetacion. El usuario puede duplicar una maquetacién para impresiéon
y convertirla en una maquetacion digital; para ello, debe seleccionar Digital como el
tipo de maquetacion. (Encontrard mas informacién en Publicaciones digitales con
QuarkXPress.)

Para cambiar las propiedades de una maquetacion, abra la maquetacién y después elija
Magquetacion > Propiedades de la maquetacion o seleccione Propiedades de la
magquetacion en el mena contextual de la ficha Maquetacion. Aparecera el cuadro
de dialogo Propiedades de la maquetacion. Este cuadro de didlogo se puede usar para
cambiar propiedades limitadas de la maquetacion con base en el tipo de maquetacion
de que se trate, pero no se puede cambiar una maquetacion a de un tipo de maquetacion
digital. (Encontrard més informacién en Publicaciones digitales con QuarkXPress.)
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Para suprimir una maquetacién, abra la maquetacién y después elija Maquetacién >
Suprimir o seleccione Suprimir en el ment contextual de la ficha Maquetacion.

Cuando utilice los siguientes comandos, s6lo la maquetacion activa se incluira en la
salida resultante:

e Archivo > Exportar como > PDF .

¢ Archivo > Exportar como > EPS.

e Archivo > Exportar como > Imagen.

e Archivo > Exportar como > Publicaciones HTMLS5

¢ Archivo > Exportar como > Aplicacién iOS.

¢ Archivo > Exportar como > ePub.

e Archivo > Exportar como > Kindle.

= Las capas se aplican a la maquetacion que esta activa cuando se crean y editan.

= Cuando se deshace una accioén a nivel del proyecto (Edicion > Deshacer), la acciéon
se agregard al Historial de acciones para deshacer de todas las maquetaciones.

=P Cuando se verifica la ortografia (mena Utilidades), QuarkXPress solo la verifica en la
maquetacion activa.

= La caracteristica Buscar/Cambiar (ment Edicion) solo busca en la maquetacién activa.

Recursos a nivel del proyecto y a nivel de la maquetacion
Algunos recursos se definen en el nivel del proyecto y otros se definen en el nivel de
la maquetacion.

Recursos a nivel del proyecto
Los recursos a nivel del proyecto pueden utilizarse en todas las maquetaciones del

proyecto, y son los mismos en cada maquetaciéon donde se usen. Los recursos a nivel
del proyecto incluyen las preferencias de la aplicacion, hojas de estilo, colores,
especificaciones de particion de palabras y justificacion, listas y trazos y rayas.

=P Aunque puede utilizar todas las definiciones de listas que cree en cualquier maquetacion
del proyecto, una lista se extrae solamente de la maquetacion activa cuando se
construye.

Recursos a nivel de la maquetacién
Los recursos a nivel de la maquetacion pueden ser exclusivos de cada maquetacion

que contiene el proyecto. Los recursos a nivel de la maquetacion incluyen los siguientes:

e Preferencias de la maquetaciéon (QuarkXPress/Edicion > Preferencias >
Maquetacion)
e Ajustes de kern

e Ajustes de track
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e Excepciones a la particion

e Valores de zoom

Escala adaptable

En esta seccion se describe la opcidn Aplicar escala adaptable que esta disponible en
los cuadros de didlogo Duplicar maquetaciéon y Propiedades de la maquetacion.

= Esta opcion sOlo esta disponible en el cuadro de didlogo Propiedades de la
maquetacion para maquetaciones para Imprimir.

Esta caracteristica permite a los usuarios aplicar escala a los elementos con base en un
conjunto configurable de reglas, para obtener una maquetacion casi "lista para usarse"
en el nuevo tamarfo.

1 Para aplicar escala adaptable al duplicar una maquetacion, seleccione Maquetacion
> Duplicar. Aparecera el cuadro de didlogo Duplicar maquetacion.

Duplicar rmagquetacidn >
i | Diigital
Pagina 5
Dispositivos: 20 px
20 p
1024 px [zquierdo: |20 px
Orientacidn: (@) Yertical Serecho: |20 px
() Horizankal
Ambas
: 1
[Jraginas enfrentadas qedianil | 3 px

Permitir paginas impares a la izguisrda

[ aplicar escala adaptable  Spciones. ..

Cancelar

Para aplicar escala adaptable a la maquetacion activa para Imprimir, seleccione
Maquetacion > Propiedades de la maquetacion. Aparecera el cuadro de dialogo
Propiedades de la maquetacion.
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Propiedades de la rmaquetacian >

Mombre de la maguetacion: | Maquetacian 1
Tipo de magquetacian: |Imprimir ~
Paqina (GUlas de margenes
Tarnario: |Carta v| Superior: | 05"
Anchura: |8.5" | Inferior; | 05"
alkura: |11" | Izquierdan; | 0.5"
Otientacion: (@) Yertical Derecha: | 0.5
(") Horizonkal

1

[ ]Péginas enfrentadas

Permitit paginas impares a
la izquierda

[ aplicar escala adaptable CpCiones. ..

Cancelar

2 Seleccione Aplicar escala adaptable.
3 Haga clic en Opciones para configurar las reglas para aplicar escala a los elementos de
la maquetacion. Aparecerd el cuadro de diadlogo Escala adaptable.

Escala adaptable et

|

Propiedades de la pagina

T Texto
s Imagen Cambiar escala de medianil Cambiar escala de mérgenes
Mingunoia = ; B
L] quRaE) [+ Cambiar escala de cuadricula de pagina
[ Tabla
“% Interactividad
Elementas bloqueados
Cambiar escala de contenida Cambiar escala de elementas
]
blogueada bloqueados
Varios
Cambiar escala de Composition Escala de anchura de marco
Zones
Escala de espacios reservados de Carnbiar escala de elementas
ol |
contorneo anclados

Respetar blogueo de proporciones
o
de cuadro

Mantener proporciones de cuadros no reckangulares

Restablecer walores predeterminados Cancelar
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Use el cuadro de didlogo para configurar las reglas para aplicar escala a los elementos
de la maquetacion. El cuadro de didlogo Escala adaptable permite configurar reglas

para las propiedades de pagina, elementos bloqueados, texto, imagenes, cuadros, lineas,
tablas y todos los elementos de interactividad que pueda haber en la maquetacion.

Haga clic en OK.

Se recomienda crear una copia del archivo antes de aplicar la escala adaptable, en
especial si se ha seleccionado la opcién Sincronizar atributos de cuadro y contenido
en las pestafias Texto, Imagen y Ninguno del cuadro de didlogo Escala adaptable.
Esta opcion afecta la maquetacion de origen y no se puede deshacer sincronizacion.
Afiade un gran nimero de elementos a la paleta Contenido.

Trabajo con guias

Guias

Guias

Las guias son lineas maestras, no imprimibles, que ayudan a alinear los elementos y
el texto en una maquetacién. Hay tres tipos de guias: guias de regla,guias de columnas
y mdrgenes 'y guias dindmicas.

La cuadricula de diserio esta formada por lineas maestras, no imprimibles, que se pueden
usar para alinear los elementos y el texto de acuerdo con el tamafio y la posicion del
texto.

Encontrard mas informacion en "Paleta Guias" y "Explicacion de las cuadriculas de disefio".

de columnas y margenes

Las guias de columnas y margens muestran donde estdn los mérgenes exteriores de la
pagina y donde deben colocarse las columnas (si las hubiere).

QuarkXPress coloca automéaticamente guias de columnas y mérgenes en todas las
maquetaciones para impresiéon nuevas. Puede especificar su posicién en los campos
Guias de columnas y Guias de margenes en el cuadro de didlogo Nuevo proyecto
(Archivo > Nuevo > Proyecto) o en el cuadro de didlogo Nueva maquetacion
(Maquetacion > Nueva).

Cuando se visualiza una pagina maqueta en la ventana del proyecto, se puede utilizar
el cuadro de didlogo Guias y cuadricula maestras (Pagina > Guias de maqueta y
cuadricula) para cambiar la colocacion de las guias de columnas y las guias de margenes.
Si selecciona Cuadro de texto automatico en el cuadro de didlogo Nuevo proyecto
(Archivo > Nuevo > Proyecto) o en el cuadro de didlogo Nueva maquetacion
(Maquetacion > Nueva), los valores que especifique en el area Guias de margenes
definen el tamafio y la colocacion del cuadro de texto automatico.

Encontrara informacién acerca de como crear guias de columnas y de margenes en
"Configuracion de la cuadricula de una pdgina maqueta".

Para mas informacién consulte "Paleta Guias".
de regla

Las guias de regla (o simplemente "guias") son lineas maestras, no imprimibles, que
pueden colocarse manualmente. Las guias de regla se crean sacandolas de las reglas
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horizontal y vertical (Visualizaciéon > Reglas). Es posible crear guias de regla tanto en
las padginas maqueta como en las paginas individuales de la maquetacion.

e Para crear una guia de regla horizontal, haga clic en la regla del borde superior y

cuando aparezca el puntero %, arrastre la guia de regla hasta su posicién en la
pagina. Para crear una guia de regla vertical, haga clic en la regla vertical y, cuando

aparezca el puntero # I, arrastre la guia de regla hasta su posicién en la pagina.
Si la paleta Dimensiones estd abierta en el momento de arrastrar una guia de
regla, el campo X (para las guias de regla verticales) o Y (para las guias de regla
horizontales) mostrara la posicion de la guia.

e Si cuando cree una guia de regla horizontal suelta el bot6n del ratén mientras la
guia de regla se encuentra sobre la mesa de trabajo, la guia se extendera por toda
la mesa de trabajo, asi como por todas las paginas de la plancha extendida. Si
suelta el bot6n del ratén mientras la guia de regla horizontal se encuentra sobre
una péagina del documento, la guia se visualizara s6lo en esa pagina.

e Para cambiar la posicion de una guia de regla, haga clic en ella y, cuando aparezca
el puntero, arrastrela a otra posiciéon. También puede hacer doble clic en la guia
de regla con la herramienta Elemento seleccionada e introducir una nueva
ubicacién en el cuadro de didlogo Guide Manager Pro.

e Para eliminar una guia de regla, arrastrela fuera de la pagina.

e Para eliminar todas las guias de regla de una pagina, desplacese hasta que aparezca
una parte de la pagina en pantalla, pulse Opcién/Alt y arrastre la guia de vuelta
a la regla.

e Para eliminar todas las guias de regla de la mesa de trabajo de una plancha
extendida, desplace la maquetacién de modo que se vea una parte de la mesa de
trabajo, pulse la tecla Opcién/Alt y haga clic en una parte de la regla.

Consulte también "Paleta Guias".

Atraccién a guias

QuarkXPress permite crear un "campo magnético" alrededor de las guias, de modo que
cuando se arrastra un elemento cerca de una guia, éste se alinea automaticamente con
ella. Esta caracteristica se llama Atraccion a guias (ment Visualizacién) y la anchura
del campo magnético se llama Distancia de atraccion.

Para regular la atraccién con los controles de QuarkXPress, asegtrese de seleccionar
Visualizacion > Atraccion a guias. Para especificar la distancia, elija
QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Maquetacion para impresiéon > Guias y
cuadricula y escriba un valor en pixeles en el campo Distancia de atraccion.

También puede elegir Visualizaciéon > Atraccion a cuadriculas de pagina para obligar
alos elementos a alinearse con la cuadricula de la pagina maqueta. El valor que aparece
en el campo Distancia de atraccién aplica también a las lineas de cuadricula de la
maquina maqueta. Encontrard mas informacion en "Atraccion de elementos a la cuadricula
de diserio".
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Guias dinamicas
Las guias dindmicas son guias temporales no imprimibles que aparecen cuando se
crean o manipulan elementos en una pagina. Ayudan a alinear los elementos en
relacioén con otros elementos y con la pagina en una maquetacién. Se puede especificar
el tipo de guias dinamicas y la informacién que aparece.

Cuando se crea, transforma o mueve un elemento, las guias dindmicas aparecen
automaticamente para ayudar en el posicionamiento del nuevo elemento en relaciéon
con un elemento existente o con la pagina.

Seleccione Ver > Guias dinamicas > Mostrar/ocultar guias dinamicas para activar
o inactivar las guias.

Para cambiar cudndo y como apareceran las guias dindmicas, use el subment Ver >
Guias dinamicas para seleccionar las siguientes opciones:

e Seleccione Alinear con el centro del elemento para mostrar lineas guia que se
generan cuando el centro de los elementos se alinea con el centro o los bordes de
otros elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los
elementos.

e Seleccione Alinear con los bordes del elemento para mostrar lineas guia que se
generan cuando los bordes de los elementos se alinean con los bordes de otros
elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los elementos.

¢ Seleccione Alinear con el centro de la pagina para mostrar lineas guia que se
generan cuando los bordes o el centro de los elementos estan alineados con el
centro de la pagina. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los
elementos.

¢ Seleccione Mostrar dimensiones iguales para mostrar lineas guia que se generan
cuando las dimensiones de los elementos son iguales a las dimensiones de otros
elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se cambian las dimensiones
de los elementos.

¢ Seleccione Mostrar espaciado igual para mostrar lineas guia que se generan
cuando la distancia horizontal o vertical entre los elementos es igual a la distancia
entre otros elementos en la pagina. Estas lineas se generan cuando se crean y se
mueven los elementos.

e Seleccione Mostrar medidas para dimensiones y espaciado) para mostrar el
valor de las dimensiones cuando se selecciona Mostrar dimensiones iguales y el
valor del espaciado cuando se selecciona Mostrar espaciado igual.

= Esta opcion solo esta disponible cuando se selecciona Mostrar dimensiones iguales
0 Mostrar espaciado igual.

= Las guias dindmicas estdn activadas y todas las opciones aparecen seleccionadas por
defecto.

= Cuando se seleccionan Alinear con el centro del elemento y Alinear con los bordes
del elemento, se generan guias no s6lo cuando se alinean el centro y los bordes de
otros cuadros de texto, sino que también aparecen cuando se alinean el centro y los
bordes de las columnas dentro de los cuadros de texto circundantes.
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En Windows, use el panel Color de guias dinamicas del cuadro de didlogo Preferencias
para especificar un color para cada tipo de guia dindmica. Consulte "Preferencias —
Aplicacion — Color de guias dindmicas". En Mac OS X el color de las guias dinamicas se
configura en el panel Tema de color del cuadro de didlogo Preferencias. Consulte
"Preferencias — Aplicacion — Tema de color".

Deshacer y rehacer acciones

El comando Deshacer (ment Edicion) invierte la accién maés reciente ejecutada en
un elemento. Por ejemplo, si accidentalmente corta un cuadro de imagen, el comando
Deshacer recobra el cuadro de imagen del portapapeles y lo inserta nuevamente en la
maquetacion. El comando Rehacer (menu Edicién) permite volver a aplicar una accion
que se acaba de deshacer.

Elija Edicion > Deshacer (Comando+Z/Ctrl+Z) para invertir la Gltima accién ejecutada.
El elemento de ment identifica la accién especifica que se puede deshacer. Por ejemplo,
el comando Deshacer supresion esta disponible en el mena Edicién tras la utilizaciéon
del comando Elemento > Suprimir. Deshacer se muestra como texto en gris cuando
la caracteristica Deshacer no estéa disponible.

Para volver a implementar la accién, elija Edicién > Rehacer
(Comando+Mayts+Z/Ctrl+Y) después de deshacer una accion.
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Objetos nativos de QuarkXPress

QuarkXPress permite convertir elementos de otra aplicacion, como Excel, Illustrator,
PowerPoint e InDesign, asi como archivos PDF, Illustrator, WMF y EPS, en objetos

nativos de QuarkXDPress.
Esto permite:

e Convertir y editar datos vectoriales (como logotipos, etc.) de formatos de archivo
compatibles que incluyen Al, WMF, EPS y PDF.

e Convertir archivos PDF editables, actualizar su contenido y volver a publicarlos

como PDF o en otros formatos compatibles con QuarkXPress.

e Extraer colores y tipografia de archivos PDF para usarlos en QuarkXPress.

Se pueden obtener objetos nativos de QuarkXPress de las siguientes maneras:

¢ Convertir elementos existentes: convierta archivos que ha importado a su
documento en objetos nativos de QuarkXPress.

e Importar elementos: copie elementos y péguelos como objetos nativos de
QuarkXPress.

Esto produce una version Bezier completamente editable de graficos vectoriales y texto
modificable. La informacién de los colores y fuentes se extrae automaticamente.

Convertir un elemento existente en un objeto nativo de QuarkXPress

Para convertir elementos existentes en objetos nativos de QuarkXPress:

1 Haga clic con el botén secundario en el objeto y elija Convertir en objetos nativos
en el menu contextual (o seleccione Estilo > Convertir en objetos nativos). Aparecerd

el cuadro de didlogo Convertir en objetos nativos.
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Convertir en objetos nativos e

[] conservar cuadra de imagen de origen
[ Ignorar méscaras suaves
[ ]1gnorar modos de degradada transparentes

Ignorar perfil de colores de origen

[ ] vincular imagenes de trama

Cancelar

= La imagen que trata de convertir debe tener un componente vectorial o de texto. La
caracteristica Convertir en objetos nativos no es compatible con imagenes solo en
mapa de bits.

2 Seleccione Conservar cuadro de imagen de origen para comparar 1los objetos
convertidos con la imagen de origen importada.

3 Seleccione Ignorar mascaras suaves para excluir la conversiéon de mascaras suaves de
la imagen de origen.

4 Seleccione Ignorar modos de degradado transparente para ignorar los degradados
transparentes aplicados a la imagen de origen.

5 Seleccione Ignorar perfiles de los colores de origen y se pasara por alto el perfil
incrustado en esa imagen en el archivo de origen. En cambio, se asignara a la imagen
el perfil genérico de QuarkXPress.

6 Seleccione Vincular imagenes de trama para guardar las iméagenes de trama del PDF
en el disco como imagenes PDF. En el caso de proyectos guardados, las imagenes
vinculadas se guardan en una carpeta y el nombre del proyecto se agrega al nimero
de imagen adjunta. Para proyectos sin guardar, se creara en la carpeta temporal del
sistema operativo.

7 Haga clic en OK.

Importar un objeto como objeto nativo de QuarkXPress

Para importar un elemento como un objeto nativo de QuarkXPress:

1 Copie el objeto de su aplicacion al portapapeles.

2 Haga clic con el botén secundario en el proyecto donde desea colocar el objeto y
seleccione Pegar como objetos nativos en el mena contextual (o Ediciéon > Pegar
como objetos nativos). Aparecerd el cuadro de didlogo Pegar como objetos nativos.
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Pegar como objetos nativos e

Conservar cuadro de imagen de origen
[ Ignorar méscaras suaves
[ ] 1gnorar modos de degradade transparentes

Ignorar perfil de colores de origen

[ vincular imagenes de trama

Cancelar

= Para omitir el cuadro de didlogo, mantenga pulsada la tecla Opcién (Mac OS X) o la
tecla Alt (Windows) cuando seleccione Pegar como objetos nativos en el menu
contextual.

= Las opciones que seleccione en este cuadro de didlogo persisten y se utilizaran si opta
por suprimir el cuadro de didlogo.

3 Seleccione Ignorar mascaras suaves para excluir la conversiéon de mascaras suaves de
la imagen de origen.

4 Seleccione Ignorar modos de degradado transparente para ignorar los degradados
transparentes aplicados a la imagen de origen.

5 Seleccione Ignorar perfiles de los colores de origen y se pasara por alto el perfil
incrustado en esa imagen en el archivo de origen. En cambio, se asignara a la imagen
el perfil genérico de QuarkXPress.

6 Seleccione Vincular imagenes de trama para guardar y vincular al proyecto convertido
las iméagenes de trama del PDF de origen para proyectos guardados. Para proyectos sin
guardar, se creara en la carpeta temporal del sistema operativo.

7 Haga clic en OK.
El elemento se pegard en el proyecto como un objeto nativo de QuarkXPress.

= Si el elemento contiene fuentes que no estan instaladas en el sistema, aparecera un
mensaje de alerta. Puede abrir una lista de las fuentes que no estan disponibles en su
sistema y, opcionalmente, reemplazarlas en ese momento.
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Variables de contenido

Una variable de contenido es un elemento que se inserta en el documento y que varia
de acuerdo con el contexto. Por ejemplo, la variable Namero de altima pagina muestra
el nimero de la Gltima péagina del documento. Si agrega o elimina paginas, la variable
se actualizara en consecuencia.

Las variables de contenido se dividen en varias lineas y se separan igual que el texto,
e incluso se usa la particion de palabras cuando corresponda.

El texto dentro de una variable de contenido se puede buscar usando la paleta
Buscar/Cambiar. Si el texto que estd buscando se encuentra dentro de una variable
de contenido, se resaltara toda la variable.

Para resaltar todas las variables de contenido en el proyecto actual, seleccione Ver >
Resaltar variables de contenido.

QuarkXPress incluye las siguientes variables de contenido predeterminadas que se
pueden insertar en el documento:

e Fecha de creacion

e Numero de pagina actual

e Nombre de archivo

e Numero de ultima pagina

e Fecha de modificacion

e Numero de pagina siguiente
e Fecha de salida

e Numero de pagina anterior

Puede editar el formato de estas variables o crear uno propio.

Ademas del conjunto de variables predefinidas, puede crear las siguientes variables
adicionales de tipo de texto:

e Variable personalizada: puede combinar una cadena de texto con otras variables
predefinidas para hacer una combinacién.

e Encabezado: este tipo de variable permite elegir datos de origen dentro del
documento mediante una referencia a una hoja de estilo de parrafos o caracteres.
Este tipo de variable puede aplicarse a la pAgina maqueta para que los encabezados
se actualicen de forma automatica. Por ejemplo, la pdgina del lado izquierdo puede
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tener el titulo del libro y la pdgina del lado derecho puede tener el titulo del capitulo o

seccion.

e Referencia de pagina: esta variable se utiliza para crear una referencia a un objeto
de la maquetacion mediante la caracteristica existente Anclas y permite hacer
referencia a dicho objeto en cualquier otra parte del documento, incluido el
numero de pagina del objeto referido.

e Texto estatico: con esto se crea una variable de texto estatico simple que puede
insertarse en todo el documento. Por ejemplo, si desea hacer referencia al nombre
de una empresa sistematicamente en todo el documento y desea realizar cambios
de una sola vez, esta variable puede ser util.

Editar variables de contenido

Para editar variables de contenido, seleccione Ventana > Variables de contenido para
abrir la paleta Variables de contenido. Los botones en la parte superior de esta paleta
permiten agregar, editar y duplicar variables de contenido. Seleccione una variable de
contenido existente y haga clic en el botén # para editarla, o haga clic en el botén %
para agregar una nueva variable de contenido.

Aparecerd el cuadro de didlogo Editar variable de contenido.

= Si va a agregar una nueva variable de contenido, también puede abrir este cuadro de
dialogo; para ello, elija Utilidades > Variable de contenido y seleccione Nuevo en el
ment desplegable.

Introduzca un nombre en el campo Nombre. Si va a agregar una nueva variable de
contenido o a duplicar una ya existente, seleccione el Tipo de la variable de contenido
en el mena desplegable. Especifique los atributos de la variable de contenido; estos
varian dependiendo del tipo de variable de contenido que esta editando:

e Fecha de creacion: la fecha de creacion inserta la fecha u hora en que se guard6
el documento por primera vez. Se puede insertar texto antes y después de la fecha,
asi como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha utilizando
los ments desplegables.

e Numero de pagina actual: esta variable inserta el namero de pagina actual del
proyecto activo en el documento.

e Variable personalizada: Encontrara més informacion en "Crear una variable de
contenido personalizada".

e Nombre de archivo: esta variable inserta el nombre del archivo actual en el
documento. Seleccione Incluir extension para incluir la extensién del archivo.
La variable Nombre de archivo se actualiza siempre que se guarda el archivo con
un nombre nuevo o en una nueva ubicacién. La extensién no aparece en el
documento sino hasta que se guarda.

e Nuamero de pagina cuadro de flujo: esta variable inserta el nimero de pagina donde
continda el cuadro actual (o el de la pagina de la que continta el cuadro actual)
si el cuadro actual abarca varias paginas que pueden no ser contiguas. En el menu

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 99



VARIABLES DE CONTENIDO

desplegable Contexto, seleccione Cuadro siguiente o Cuadro anterior para
especificar si se debe insertar el naimero de pagina donde el cuadro continta o el
de la pagina de la que continta.

e Numero de ultima pagina: esta variable inserta el nimero de la altima péagina del
proyecto activo en el documento. El tipo Ntmero de Gltima péagina es util para
agregar el nimero total de paginas de un documento a los encabezados y pies de
pagina utilizando el formato comn Pdgina 3 de 12. En este caso, el nimero 12 es
generado por Numero de altima pagina y se actualiza siempre que se agregan o
quitan paginas. En el menu desplegable Alcance, seleccione una opcién para
determinar si se utilizara el ntiimero de la tltima pagina de la seccion o de la
maquetacion.

¢ Fecha de modificacion: la fecha de modificacion inserta la fecha u hora en que se
guardé el documento por Gltima vez. Se puede insertar texto antes y después de
la fecha, asi como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha
utilizando los mendus desplegables.

e Numero de pagina siguiente: esta variable inserta el namero de la pagina siguiente
del proyecto activo en el documento. En el ment desplegable Alcance, seleccione
una opcién para determinar si se utilizara el nimero de la pagina siguiente en la
seccién o en la maquetacion.

e Fecha de salida: la fecha de salida inserta la fecha u hora en que se imprimi6 o
export6 el documento. Se puede insertar texto antes y después de la fecha, asi
como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha utilizando
los ments desplegables.

e Referencia de pagina: puede insertar texto antes y después de la variable referencia
de pagina. Seleccione un Nombre de ancla en el ment desplegable. Seleccione
Crear hipervinculo para crear un hipervinculo en el texto.

e Numero de pagina anterior: esta variable inserta el nimero de la pagina anterior
del proyecto activo en el documento. En el menu desplegable Alcance, seleccione
una opcién para determinar si se utilizard el namero de la pagina anterior de la
seccion o de la maquetacion.

¢ Encabezado: elija la hoja de estilo de origen que se mostraré en el encabezado y
después elija si desea mostrar el primer caso en la pagina, el Gltimo caso en la
pagina, el primer caso en la plancha extendida o el altimo caso en la plancha
extendida.

e Texto estatico: escriba el texto que desee que aparezca cuanto se inserte esta variable
de contenido.

Cuando termine, haga clic en OK.

= Después de haber agregado o actualizado una variable de contenido, esta aparecerd en
el menu desplegable Utilidades > Variable de contenido y también en la paleta
Variables de contenido (Ventana > Variables de contenido). La nueva variable estara
disponible cuando intente insertar una variable de contenido en el texto.
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Crear una variable de contenido personalizada

Ademas de las variables de contenido predeterminadas que ofrece QuarkXPress, usted
puede crear también variables de contenido personalizadas. Las variables de contenido
son excelentes si desea usar contenido de texto en alguna parte dentro de un relatoy
el mismo contenido en otro relato o en un lugar distinto. Al cambiar el contenido de
la variable personalizada, este cambia en todas partes donde se haya utilizado.

Para crear una variable de contenido personalizada:

1 Coloque el punto de insercién donde desee que aparezca la variable.

2 Seleccione Utilidades > Variable de contenido y seleccione Nueva en el ment
desplegable.

Aparecera el cuadro de didlogo Editar variable de contenido.

3 Introduzca un nombre en el campo Nombre.

4 Elija Variable de contenido en el menu desplegable Tipo.

Editar variable de contenido '

Nombre: |Variabla personalizada 1 ‘

Tipo: | Variable personalizada E

Cadena de texto -t

Cancelar | S

5 Puede optar por insertar una Cadena de texto o una Variable de texto al usar esta
variable de contenido personalizada.

¢ Sicrea una variable personalizada que inserte una cadena de texto, escriba el texto
que desea que aparezca cuando se inserte esta variable de contenido. Haga clic en
el simbolo de mas para agregar mas lineas al texto.

¢ Si crea una variable personalizada que inserte una variable de texto, seleccione la
variable de texto que desea en el menu desplegable. Puede combinar dos o mas
variables de texto; para ello; haga clic en el simbolo de mas para agregar otra.
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Fecha de creacidn :00
Numero de la pagina actual 20

Variable de texto
Variable de texto

x <>

<Fecha de creacidn><N0mero de la pagina actual>

6 Haga clic en OK.

=p Después de haber agregado una variable de contenido personalizada, esta aparecera
en el mena desplegable Utilidades > Variable de contenido y también en la paleta
Variables de contenido (Ventana > Variables de contenido). La nueva variable estara
disponible cuando intente insertar una variable de contenido en el texto.

Insertar una variable de contenido

Para insertar una variable de contenido en el proyecto:

1 Coloque el punto de insercién donde desee que aparezca la variable.

2 Seleccione Utilidades > Variable de contenido y seleccione la variable que desea
insertar en el menu desplegable.

La variable aparecera en la pagina como si la hubiera escrito en el documento.

= Se pueden insertar variables de contenido en listas e indices.
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Cuadros, lineas y tablas

Para crear una maquetacion de pagina satisfactoria, es preciso ser metodico a la hora
de organizar el texto y las imagenes; para eso, se necesitan cuadros. Los cuadros son
elementos que pueden contener texto o imagenes; incluso, pueden crearse para no
contener nada en absoluto, quiza para crear elementos coloridos de disefio en una
pagina. Los limites de los cuadros aportan al texto y a las imagenes forma, tamafio y
colocacién especificos en una pagina.

Explicacion de elementos y contenido

QuarkXPress funciona con base en el concepto de elementos (contenedores) y contenido
(lo que va dentro de los elementos).

Los elementos son los componentes basicos de la maquetacién de una pagina. La

herramienta Elemento + permite mover, redimensionar, girar, cambiar la forma,
cortar, copiar y pegar elementos.

Los tipos basicos de elementos son los siguientes:
® Cuadros, incluyen cuadros de texto, cuadros de imagen y cuadros sin contenido.
Los cuadros pueden ser de varias formas, como rectangulares, redondos y Bézier.

e Lineas, incluyen lineas "comunes" y trayectos de textos (es decir, que pueden
incluir texto). Las lineas, también, pueden ser rectas o Bézier.

e Grupos, que son conjuntos de elementos que se han "pegado" para que acttien
como un solo elemento.

e Tablas, que pueden contener tanto texto como imégenes.
e Formularios, que permiten crear formularios HTML (s6lo maquetaciones para Web).
e Controles de formulario, que permiten crear controles de formulario HTML (s6lo

maquetaciones para Web).

El contenido es, fundamentalmente, texto e imagenes. Para crear una maquetacion, por
lo general se trazan algunos cuadros de texto y de imagen y después se insertan texto
e imdagenes en estos cuadros.

En virtud de que los elementos y el contenido son diferentes, se usan herramientas
diferentes para manipular a cada uno:

® La herramienta Contenido de texto T permite crear cuadros de texto rectangulares
y aplicar formato al texto contenido en cuadros o trayectos de texto. La
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herramienta Contenido de texto también se puede usar para cortar, copiar y

pegar texto.

* La herramienta Contenido de imagen & permite crear cuadros de imagen
rectangulares y manipular las imagenes contenidas en cuadros de imagen. La
herramienta Contenido de imagen también se puede usar para cortar, copiar y
pegar imagenes.

Explicacion de los puntos de control

Los cuadros delimitadores de los trayectos de texto, lineas y cuadros seleccionados
tienen cuadros blancos pequefios que se conocen como puntos de control del elemento.
Estos puntos de control se usan para redimensionar y girar el elemento seleccionado.

Puntos de control del elemento
Para redimensionar un elemento, haga clic en los puntos de control del elemento y

arrastrelos. Para girar un elemento, haga clic y arrastre justo afuera de uno de los puntos
de control en las esquinas del elemento. El puntero del ratén cambia cuando éste se
mueve sobre o cerca de un punto de control para indicar la accién que se puede ejecutar:

Los puntos de control se usan para redimensionar o girar un elemento.

Puntos de control de la imagen
Cuando se selecciona la herramienta Contenido de imagen y se hace clic en un cuadro

que contiene una imagen, la imagen se ve con unos circulos grandes que funcionan
como puntos de control. Estos puntos de control se conocen como puntos de control
de la imagen. Cuando se hace clic en cualquier parte de la imagen, se puede usar el

puntero Mover {"? para mover la imagen dentro de su cuadro.

‘ - ‘

Cuadro de imagen en el que se ven los puntos de control del contenido de imagen
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Los puntos de control del contenido de imagen aparecen incluso si la imagen
seleccionada rebasa el tamafio de su cuadro (véase la ilustracion anterior). La imagen
sobrepasa los limites del cuadro. Para recortar la imagen, se puede redimensionar el
cuadro de imagen.

Use los puntos de control del contenido de imagen para redimensionar o girar una
imagen sin cambiar el tamarfio ni el &ngulo de su cuadro de imagen.
. . . a7
* Punteros de redimensionamiento: § “»«" "«

* Punteros de giro: ¢ <"y 2 J 4

[

Imagen girada en un cuadro sin girar

Si desea mover un cuadro de imagen o ver su aspecto recortado sin la transparencia,
pulse la tecla Comando/Ctrl. Esto quita temporalmente la transparencia y permite
interaccionar con el cuadro como si la herramienta Elemento estuviera seleccionada.

= Si hace clic y arrastra con la herramienta Contenido de imagen cuando el puntero
del rat6n esta colocado sobre un punto donde se solapan un punto de control del
cuadro de imagen y un punto de control del contenido de imagen, s6lo se
redimensionard o girara la imagen. Si desea mover el punto de control del elemento,
seleccione la herramienta Elemento.

Explicacion de las formas Bézier

Antes de intentar cambiar la forma de los cuadros y lineas Bézier, asegarese de
comprender las siguientes definiciones:
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Nodo: un nodo conecta los segmentos de linea y define el punto en que éstos empiezan
y terminan. Los nodos que conectan segmentos de linea curvos tienen puntos de
control para curvas, los cuales controlan la forma de las curvas. QuarkXPress ofrece
tres tipos de nodos: de vértice, suaves y simétricos.

Nodo de vértice: conecta dos lineas rectas, una linea recta y una curva, o dos lineas
curvas no continuas. En las lineas curvas, los puntos de control del nodo de vértice se
pueden manipular por separado, generalmente para formar una transicion marcada
entre los dos segmentos.

Ejemplos de nodos de vértice

Nodo suave: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. Los puntos de
control para curvas estan siempre en una linea recta que pasa por el nodo, pero se
pueden distanciar independientemente.

Un nodo suave

Nodo simétrico: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. El resultado
es parecido al de un nodo suave, pero los puntos de control para curvas siempre estan
a la misma distancia del nodo.
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Un nodo simétrico

Puntos de control para curvas: los puntos de control para curvas se extienden desde
ambos lados de un nodo y controlan la forma de una curva.

Puntos de control para curvas (extremo superior izquierdo)

Segmentos de linea: son secciones de lineas rectas o curvas que se encuentran entre dos
nodos:

Segmentos de linea
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Cuando la herramienta Seleccionar nodo esta colocada sobre un cuadro o linea Bézier
activo, aparecen varios punteros para indicar si se puede seleccionar un nodo, los
puntos de control para curvas o un segmento de linea. Haga clic en los punteros y
arrastrelos para cambiar la forma del cuadro o linea Bézier.

e Para cambiar la forma por completo, elija una opcion diferente en el subment
Elemento > Forma.

e Para afiadir un nodo a un cuadro Bézier mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier 2, haga clic en un segmento de linea. También puede usar la

herramienta Aiiadir nodo 7.

e Para eliminar un nodo de un cuadro Bézier mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier #, haga clic en el nodo. También puede usar la herramienta

Eliminar nodo 7.

e Para convertir un nodo en otro tipo de nodo mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier #, pulse Opcion/Alt y haga clic en el nodo. También puede

usar la herramienta Convertir nodo .

e Para mover un nodo o cambiar la forma de un segmento de linea mientras trabaja

con la herramienta Tiralineas Bézier *, pulse Comando/Ctrl y arrastre el nodo
o el segmento de linea.

® Use la herramienta Seleccionar nodo /* para seleccionar curvas o nodos a fin de
poder moverlos o suprimirlos. Pulse la tecla Mayts y haga clic para seleccionar
varios nodos. Pulse Opcién/Alt y haga clic en un nodo para convertirlo en
simétrico.

=P Para desplazarse lateralmente por la maquetacién mientras esta seleccionada la
herramienta Tiralineas, pulse Mayts+Barra espaciadora y luego haga clic y arrastre.

Sombras paralelas

Con Sombras paralelas, se pueden aplicar sombras paralelas sutiles y automaticas a los
elementos y el texto en una maquetacion.

Hay dos formas de aplicar efectos de sombra paralela a los elementos activos: utilizar
la ficha Sombra paralela de la paleta Dimensiones y utilizar el panel Sombra paralela
del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento). Sin embargo, en cualquiera de los
dos casos, las opciones son las siguientes:

e Campo Angulo: Introduzca un valor entre 180° y —180° en incrementos de 0,001
para especificar el &ngulo de la "fuente de luz" que provoca la sombra paralela.

¢ Casilla de verificacién Sincronizar angulo: Selecciénela para sincronizar el angulo
con otras sombras paralelas en la maquetacion para la cual se ha seleccionado esta
caracteristica. Un cambio en el valor del Angulo de cualquier sombra paralela que
tenga seleccionada la opcién Sincronizar angulo afectaréd a todas las sombras
paralelas cuya casilla se haya marcado.
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e Campo Distancia: Introduzca un valor de desplazamiento para el elemento; el
desplazamiento de la sombra paralela se mide desde la esquina superior izquierda
del cuadro delimitador del elemento.

e Campo Escala: Introduzca un valor entre 0 y 1.000% para especificar el tamafio
de la sombra paralela en relaciéon con el elemento original.

e Campo Desenfocar: Introduzca un valor para especificar cuanto se desdibujaran
los bordes de la sombra paralela; los valores mas altos crean bordes mas borrosos.

e Campo Inclinar: Introduzca un valor entre —-75° y 75° para inclinar la sombra
paralela en un cierto angulo.

¢ Color, Intensidad y Opacidad: Elija un color en el ment desplegable e introduzca
valores en los campos para especificar el color, intensidad y opacidad de la sombra
paralela.

e Multiplicar sombra paralela: Este ajuste controla como se combina la sombra
con su fondo. Cuando se selecciona esta casilla, el color de la sombra se combina
con el color o colores del fondo utilizando un modo de degradado "maultiple", que
produce un resultado mas oscuro (similar a una sobreimpresién). Cuando esta
casilla estd deseleccionada, el color del fondo se combina con el de la sombra para
crear las intensidades intermedias que se ven en la pantalla. En general, esta casilla
debe estar seleccionada cuando la sombra es negra (independientemente de su
intensidad u opacidad), pero debe deseleccionarse cuando la sombra es de un
color mas claro.

¢ Heredar opacidad del elemento: Seleccione esta opcién para que la sombra
paralela refleje las distintas opacidades en el elemento, como las diferencias en el
fondo del cuadro y el marco.

¢ Elemento cubre sombra paralela: Seleccione esta opcién para impedir que la
sombra se vea a través de areas semiopacas de un elemento; por ejemplo, para
impedir que la sombra se cuele en el cuadro.

e Contorneo de sombra paralela: Seleccione esta opcién para incluir una sombra
paralela con el contorno de distribucién del texto, especificado en el panel
Contorneo (Elemento > Modificar). El valor del Espacio reservado para el
contorneo se mide a partir de los bordes de la sombra paralela. Por ejemplo, si el
texto se distribuye alrededor de un suplemento rectangular con una sombra
paralela, el texto no solapard la sombra paralela cuando se selecciona Contorneo
de sombra paralela.

== Para crear texto con una sombra paralela, coloque el texto en un cuadro con un fondo
Ninguno y aplique la sombra paralela al cuadro.

= Cuando aplique sombras paralelas a varios elementos no agrupados, los elementos
pueden proyectar sombras unos sobre otros si se superponen. Sin embargo, cuando se
aplica una sombra paralela a un grupo, el grupo como un todo proyecta una sola
sombra.

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 109



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

Buscar/Cambiar elemento

Use la paleta Buscar/Cambiar elemento (Edicion > Buscar/Cambiar elemento) para
realizar operaciones de buscar y cambiar en cuadros de texto, cuadros de imagen,
cuadros sin contenido, lineas y trayectos de texto. Puede buscar y cambiar atributos,
como localizacion, forma, color, opacidad, estilo de marco, escala de la imagen, nimero
de columnas y mas.

Buscar/Cambiar elermentos
| Euadm\L Color del cuadn \L Marcn\l\ Lfnea\L Imagen\l\ Te:-tto\L Sarnbra paralela \L Resumen 4 | |

Buscar Cambiar a

[ Jorigen haorizonkal o []origen horizontal o
[Jorigen wertical o [ origen vertical [
[Janchura i il [Janchura iEd
alkura 1" Jalkura s
JAngula o [JAngula I
inclinar o [Jinclinar Iy
D Farrna |:| Forma

Radio de cury o Radio de cury o
[ alineacién anclada : [ alineacion anclada
[wuelta harizontal ; ; [Jwuelta horizontal
[Jwuelka vertical St [Jwuela vertical
[ ]impresion y [ ]1mpresién
D Froporciones 3 ] |:| Proporciones

Convertir en grafico Conwertir en grafico

Limitar biisqueda a
[Jcuadros de texta [ Cuadros deimagen [ ]<uadros sincontenida [ |Lineas [ Trayectos de texta

Buscar praximo Carnbiar v Juego buscar Carnbiar Cambiar todo

La paleta Buscar/Cambiar elemento

wp Buscar/Cambiar elemento no es compatible con las tablas.

La paleta Buscar/Cambiar elemento funciona como sigue:

e Las fichas en la parte superior muestran el tipo de atributos que se pueden buscar:
Cuadro, Color de cuadro, Marco, Linea, Imagen, Texto y Sombra paralela. Los
atributos en cada panel corresponden a atributos especificados en el cuadro de
didlogo Modificar (menu Elemento) para cada tipo de elemento.

¢ Cada panel contiene dos lados: Buscar y Cambiar a. Seleccione los atributos que
desea buscar en el lado Buscar y, a continuacion, seleccione los atributos que
desea cambiar en el lado Cambiar a de la paleta. Puede realizar basquedas de
atributos en varios paneles al mismo tiempo.

¢ El ment de la paleta permite poner los atributos del elemento seleccionado en el
lado Buscar de la paleta. Para especificar opciones en todos los paneles de la paleta
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Buscar/Cambiar elemento, elija Adquirir todos los atributos, o elija Adquirir
atributos del panel para buscar opciones de un panel a la vez. Use los comandos
Borrar todos los atributos y Borrar atributos del panel para limpiar los paneles.

¢ El panel Resumen resume todas las opciones seleccionadas en todos los paneles.

e Las casillas de seleccion en la parte inferior de la paleta permiten restringir la
busqueda a tipos especificos de elementos. Para buscar y reemplazar todos los
tipos de elementos, deje sin seleccionar todas estas casillas.

¢ Cuando haga clic en Buscar préoximo, la caracteristica Buscar/Cambiar elemento
buscara en toda la maquetacion, de principio a fin. Para limitar la basqueda a la
plancha extendida activa, pulse la tecla Opcién/Alt y haga clic en el botén Buscar
proximo.

Trabajo con cuadros

Hay tres tipos de cuadros: cuadros de texto, cuadros de imagen y cuadros sin contenido
(cuadros con un contenido de Ninguno). Los tres tipos de cuadros puede contener
color, intensidad, degradados y marcos. Cuando dibuje un cuadro de texto, cuadro de
imagen o cuadro sin contenido, los controles disponibles corresponden al tipo de
cuadro que esté creando. Sin embargo, es posible importar texto en cuadros de imagen
que contienen imagenes e importar imagenes en cuadros de texto que contienen texto.
Ademads de cambiar el tipo de contenido, se puede cambiar la forma y otros atributos
de un cuadro.

Creacion de cuadros de texto e imagen

Hay tres maneras de crear cuadros:

e Para crear un cuadro sin contenido (un cuadro que puede cambiarse en un cuadro
de imagen o un cuadro de texto), haga clic y arrastre con la herramienta Cuadro

rectangular |, la herramienta Cuadro ovalado ©, o la herramienta Estrella

irregular 7. Para declarar contenido de texto, pulse T mientras dibuja un cuadro
sin contenido. Para declarar contenido de imagen, pulse R mientras dibuja un
cuadro sin contenido.

e Para crear un cuadro rectangular de texto o imagen, haga clic y arrastre con la

herramienta Contenido de texto ! o Contenido de imagen &,

® Para crear un cuadro Bézier, use la herramienta Tiralineas Bézier “. Encontrara
mas informacién en "Creacion de cuadros Bézier".

= DPara restringir los cuadros rectangulares a cuadrados y los cuadros ovalados a circulos,
pulse Mayts mientras arrastra.
Es posible crear cuadros con las siguientes herramientas:

Para cambiar un cuadro sin contenido a un cuadro de texto, pulse Comando+E/Alt+E
e importe un archivo de texto.

Para cambiar un cuadro sin contenido a un cuadro de imagen, pulse Comando+E/Alt+E
e importe un archivo de imagen.
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El tipo de esquina de los cuadros rectangulares se puede cambiar a punta matada,
coOncava y biselada, usando el submenu Elemento > Forma o el ment desplegable
Estilo de punta de cuadro en la paleta Dimensiones. Para agregar y modificar puntas
matadas, escriba valores en el campo Radio de curv. del cuadro en la pestafia Inicio
de la paleta Dimensiones. En Windows, también puede escribir valores en el campo
Radio de curv. (ficha Elemento > Modificar > Cuadro). Los atributos que aplique a
un cuadro (marcos, colores, etc.) se pueden copiar y aplicar a cualquier otro cuadro
existente con la herramienta Copiar formato de elemento ¢ en la paleta Herramienta.

Consulte "Copiar atributos de un cuadro a otro".

Creacién de cuadros Bézier

La herramienta Tiralineas Bézier ¥ permite dibujar cuadros Bézier de multiples lados
y lineas que pueden tener segmentos rectos y curvos (consulte "Explicacion de las formas

Bézier").

= Para otra manera de crear cuadros de formas tnicas, consulte " Creador de formas".
Para trazar un cuadro Bézier:

1 Seleccione la herramienta Tiralineas Bézier ' en la paleta Herramientas. Desplace

el puntero de cruz -i- a cualquier posicién en la pagina y haga clic para establecer el

primer nodo.

2 Mueva el puntero al lugar donde desea colocar el siguiente nodo. Para restringir el
movimiento del puntero a un angulo de 45° con respecto a la pagina, pulse la tecla

Maydus.

3 Haga clic para crear nodos y segmentos de linea.

¢ Sihace clic en un nodo sin arrastrar, se creard una linea recta y un nodo de vértice.
Para crear un segmento de linea curvado y un nodo suave, haga clic y arrastre el
raton hasta donde desee poner el siguiente nodo. Aparecera un nodo con dos
puntos de control para curvas. Para controlar el tamafio y la forma de la curva,
arrastre un punto de control para curvas. Pulse Opcién/Alt mientras arrastra un
nodo suave para crear un segmento curvado y un nodo de vértice.

4 Silo desea, edite la forma Bézier mientras atun la esta dibujando.

e Para afiadir un nodo a un segmento existente de la forma, haga clic en el segmento
de linea en el lugar donde desee colocar el nodo.

e Para suprimir un nodo de la forma activa mientras atn la esta dibujando, haga

clic en el nodo.

5 DPara cerrar el cuadro, cierre el trayecto colocando el puntero del ratén sobre el principio

de la linea y después haga clic cuando aparezca el puntero Cerrar cuadro &.

= Cuando cualquiera de las herramientas de dibujo esté activa, pulse Comando/Ctrl para
cambiar temporalmente a la herramienta Seleccionar nodo. Cuando la herramienta
Seleccionar nodo esté activa, pulse Comando+Opcion/Ctrl+Alt para cambiar
temporalmente a la herramienta Elemento.
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= Puede unir, extender o cerrar trayectos abiertos existentes. Encontrara mas informaciéon
en "Unir, extender y cerrar trayectos abiertos".

Redimensionamiento de cuadros

Se puede redimensionar cualquier cuadro modificando el tamarfio de su cuadro
delimitador. Un cuadro delimitador es una forma rectangular, no imprimible, que
encierra cada cuadro. Los puntos de control del elemento demarcan el cuadro
delimitador. La mejor manera de ver el cuadro delimitador con claridad es usar la
herramienta Elemento para seleccionar los puntos de control del elemento en un
cuadro Bézier.

Para redimensionar los cuadros activos, siga cualquiera de los métodos siguientes:

¢ Seleccione la herramienta Elemento ¥ o una de las herramientas Contenido ™
il y mueva el puntero del ratén sobre el punto de control del elemento
seleccionado para mostrar el puntero de Redimensionamiento. Haga clic y arrastre
el punto de control a una nueva posiciéon para reducir o agrandar el cuadro. Pulse
Mayus para mantener la relacién de aspecto del cuadro. Pulse Opcién/Alt para
redimensionar el cuadro desde el centro. Pulse Comando/Ctrl para redimensionar
el contenido del cuadro junto con el propio cuadro.

e Escriba valores en los campos A y Al de las pestafias Inicio o Espaciado y
alineacidn de la paleta Dimensiones para cambiar la anchura y la altura, y después
pulse Retorno/Intro.

=p Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor
de este campo. Encontrarad mas informacion en "Paletas".

e (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), y después
haga clic en la pestafia Cuadro. Introduzca valores en los campos Anchura y
Altura a fin de cambiar el tamafio de un cuadro de forma precisa; luego haga clic
en OK.

=p Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor
de este campo. Encontrara mas informacién en "Paletas".

= Se pueden bloquear las proporciones de un cuadro para no tener que pulsar Mayus
para mantener la proporcion de aspecto. Encontrard méas informacién en "Bloqueo de
proporciones de cuadros e imdgenes".

Bloqueo de proporciones de cuadros e imagenes
Para bloquear las proporciones del cuadro seleccionado, seleccione la pestafia Inicio
de la paleta Dimensiones y haga clic en el control de bloqueo de proporciones al lado
de los campos A y Al Si este control estd bloqueado, QuarkXPress mantiene la
proporcion de aspecto del elemento durante las operaciones de redimensionamiento.
En Windows, también se pueden bloquear las proporciones del cuadro en la ficha
Cuadro del cuadro de didlogo Modificar.
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Controles de bloqueo de proporciones en los estados sin bloquear (arriba) y bloqueado
(abajo)

Para bloquear las proporciones de la imagen en el cuadro seleccionado, seleccione la
pestafia Inicio de la paleta Dimensiones y haga clic en el control de bloqueo de
proporciones al lado de los campos X% y Y%. Si este control esta bloqueado,
QuarkXPress mantiene la proporcién de aspecto de la imagen durante las operaciones
de redimensionamiento. En Windows, también se pueden bloquear las proporciones
del cuadro en la ficha Imagen del cuadro de didlogo Modificar.

Para usar la caracteristica de bloqueo de proporciones con la caracteristica
Buscar/Cambiar elemento, abra la ficha Cuadro o Imagen de la paleta Buscar/Cambiar
elemento (mend Edicién), y a continuacion, seleccione o deseleccione Proporciones

en el area Buscar o Cambiar.

Para usar la caracteristica de bloqueo de proporciones con estilos de elementos, abra
la ficha Cuadro o Imagen del cuadro de didlogo Editar estilo de elemento (Edicion >
Estilos de elementos) y seleccione Proporciones.

Cambiar la forma de los cuadros

La forma de un cuadro se puede cambiar de tres maneras:

e Para cambiar la forma por completo, elija una opcién diferente en el subment
Elemento > Forma.

e (Solo Windows) Para afiadir y modificar esquinas de punta matada a los cuadros
rectangulares, escriba valores en el campo Radio de curv. (ficha Elemento >
Modificar > Cuadro).

e Se puede usar el campo Radio de curvatura del cuadro en la pestafia Inicio o
Espaciado y alineaci6n de la paleta Dimensiones. Escriba el valor manualmente
o coloque el cursor en los campos y use las teclas de flecha arriba o abajo para
aumentar o disminuir automaticamente el valor. Las teclas Mayus/Alt se usan en
conjuncién con las teclas de flecha arriba o abajo para cambiar la cantidad en que
el valor aumenta o disminuye. Consulte la tabla en "Paletas".

e La forma de los cuadros Bézier se puede modificar mediante la manipulacién de
los nodos, los puntos de control para curvas y segmentos de linea. Encontrara
mas informacién en "Explicacion de las formas Bézier".
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Anadir marcos a cuadros

Los marcos son bordes decorativos que se colocan alrededor de cualquier tipo de cuadro.
Para obtener acceso a los controles de marcos para los cuadros activos, haga uno de lo
siguiente:

¢ Elija Elemento > Enmarcar para abrir la ficha Marco del cuadro de didlogo
Modificar.
e Abra la ficha Marco de la paleta Dimensiones.
Use los controles en estas fichas para especificar el estilo, grosor, color y opacidad del

marco. Si el estilo de marco contiene espacios, también se puede especificar el color y
la opacidad del espacio.

Por otra parte, también puede crear sus propios estilos de marcos en el cuadro de
didlogo Trazos y rayas (menu Edicién) y especificar ajustes para marcos en un estilo
de elemento. Encontrard mas informacion acerca de los estilos de elementos en "Estilos
de elementos".

Aplicar colores a cuadros

Para aplicar un color de fondo a los cuadros activos, haga uno de lo siguiente:
e (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), haga clic en
la ficha Cuadro y después use los controles en el area Cuadro.

e Abra la paleta Colores (Ventana > Colores), haga clic en el boton Color de fondo

[l y después use los controles de la paleta.

e Use los controles en la pestafia Inicio de la paleta Dimensiones.
Los controles que estan disponibles en esta ficha y paleta son los siguientes:

¢ Color del cuadro o de fondo: permite especificar el color del fondo del cuadro.

¢ Intensidad: permite especificar el matiz del color del fondo (0% = blanco, 100%
= color total).

e Opacidad: permite controlar la transparencia del fondo del cuadro (0% =
completamente transparente, 100% = completamente opaco).

Ademas, puede especificar el color de los cuadros en un estilo de elemento. Encontrara
mas informacién acerca de los estilos de elementos en "Estilos de elementos".

Aplicar degradados a cuadros

Un degradado es una transicion gradual de un color a otro. Para aplicar un degradado
al fondo de cuadros activos, consulte Creacion de degradados".

Especificacion del nimero de columnas en cuadros de texto

Para especificar el nimero de columnas en un cuadro de texto, haga uno de lo siguiente:

e (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar, haga clic en la pestafia Texto y use
el campo Columnas y el campo Medianil para especificar el nimero de columnas
que debe tener el cuadro de texto y el ancho de sus medianiles.
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e Use el campo Col. y el campo Medianil de la pestafia Inicio y la pestafia Texto
de la paleta Dimensiones para especificar el nimero de columnas que debe tener
el cuadro de texto y el ancho de sus medianiles.

Cal.

Medianil: | 12 px

Y
- [o———]
Y
-

1pt

mp La opcién Linea entre columnas disponible en la pestafia Texto permite especificar
que se trazara una linea entre columnas en un cuadro de texto con varias columnas y
su altura sera equivalente a la altura del texto en la columna.

= Se puede controlar como se distribuird el texto en relaciéon con las columnas. Consulte
"Control del flujo de columnas".

Fusionar y dividir cuadros
Las opciones del submenta Combinar o dividir trayectos (ment Elemento) permiten
crear cuadros Bézier complejos a partir de cuadros existentes. Por ejemplo, si un cuadro
rectangular se superpone a un cuadro ovalado, puede seleccionar el submendt y elegir
una opcion que creard un solo cuadro con el mismo contenido. Si fusiona dos cuadros
de imagen, se verd una sola imagen en el cuadro combinado. Si fusiona dos cuadros
de texto, se suprimiré el texto de uno de los cuadros.

= Para fusionar dos o mas cuadros de texto y conservar el texto, consulte "Fusionar cuadros
de texto.

Para usar la caracteristica Combinar o dividir trayectos, seleccione dos elementos y
después elija una de las siguientes opciones en el submentt Combinar o dividir
trayectos:

¢ Fl comando Interseccion conserva las dreas donde el elemento del frente solapa
el elemento del fondo, y elimina las demas.

¢ Fl comando Unién combina todos los elementos en un tinico cuadro, conservando
todas las areas tanto solapadas como las que no se solapan.

¢ El comando Diferencia suprime los elementos de primer plano. Se recortaran las
areas que se solapen.

¢ El comando Diferencia inversa elimina el elemento de fondo. Se recortaran las
areas que se solapen.

e El comando O exclusivo deja intactas todas las formas, pero recorta las areas en
que hay solapamiento. Si desea editar los nodos que rodean el area recortada,
observard que ahora hay dos nodos en cada posicién donde originalmente se
cruzaban dos lineas.

¢ El comando Combinar es parecido al comando O exclusivo; no obstante, al
examinar los nodos que rodean el area de recorte, se puede observar que no se
afladié ningan nodo en los lugares donde se cruzan dos lineas.
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¢ El comando Dividir divide un cuadro fusionado en cuadros separados, divide un
cuadro complejo que contiene trayectos dentro de trayectos en cuadros separados,
o divide un cuadro que contiene un borde que se cruza a si mismo (como el
numero ocho). Para usar esta caracteristica, seleccione dos elementos y después
elija una de las siguientes opciones en el subment Combinar o dividir trayectos:

¢ Fl comando Trayectos exteriores funciona con cuadros fusionados que contienen
varias formas que no se solapan. Trayectos exteriores conserva toda la informacion
de los trayectos exteriores y divide los que no se solapan en cuadros separados.

¢ El comando Todos los trayectos crea cuadros independientes a partir de cada
forma dentro de un cuadro complejo.

Fusionar cuadros de texto

Para fusionar dos o mas cuadros de texto, preservando el texto:

Seleccione los cuadros de texto que desea fusionar.
2 [Elija Elemento > Combinar cuadros de texto y seleccione una de las siguientes
opciones del subment:

¢ Arriba abajo: para combinar el texto de los cuadros en el orden en que aparecen
en la maquetacion (izquierda-derecha y luego arriba-abajo).

¢ Orden de seleccion: para combinar el texto de los cuadros en el orden en que
seleccion6 los cuadros.

3 El texto de los cuadros se combina y queda contenido en un solo cuadro.

= El tamario del cuadro de texto resultante depende del cuadro delimitador del area
seleccionada. Use Elemento > Ajustar cuadro a texto para ajustar el tamaro del cuadro
nuevo al texto que contiene.

=P Esta opcion se desactiva si alguno de los cuadros seleccionados es un cuadro de texto
vinculado, un cuadro de texto bloqueado o un trayecto de texto Bézier. Los cuadros
con un marcador de llamada asociado y los cuadros de texto agrupados no pueden
combinarse con otros cuadros de texto.

Anadir texto e imagenes a cuadros
Para afiadir texto a un cuadro, seleccione la herramienta Contenido de texto T, haga
doble clic en el cuadro y después empiece a escribir, pegue el texto copiado de alguna

otra parte, o elija Archivo > Importar. Si elige la herramienta Elemento “ y hace
doble clic en un cuadro de texto, aparecera el cuadro de didlogo Importar.

Para colocar una imagen en un cuadro, seleccione el cuadro con la herramienta
Contenido de imagen T y después pegue una imagen copiada de alguna otra parte
o elija Archivo > Importar. Si elige la herramienta Elemento + o la herramienta

Contenido de imagen T y hace doble clic en un cuadro de imagen, aparecera el cuadro
de didlogo Importar.
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Cambiar el tipo de cuadro

Crear

Para convertir un cuadro seleccionado en otro tipo, elija Imagen, Texto o Ninguno
en el submena Contenido (ment Elemento). Sin embargo, para convertir un cuadro
de texto en un cuadro de imagen también se puede elegir Archivo > Importar y
seleccionar la imagen deseada. Para convertir un cuadro de imagen en un cuadro de
texto, elija Archivo > Importar y seleccione un archivo de texto.

Para convertir un cuadro de texto seleccionado en un trayecto de texto, elija una forma
de linea en el subment Elemento > Forma.

Cuando seleccione una de las herramientas Cuadro, puede usar las siguientes teclas
modificadoras para crear cuadros de texto o imagen:

e Pulse T mientras dibuja para crear un cuadro de texto.

e Pulse R mientras dibuja para crear un cuadro de imagen.

un cuadro a partir de un trayecto de recorte

Si un cuadro de imagen tiene un trayecto de recorte asociado (incrustado o creado
automdaticamente), puede crear un cuadro nuevo que tenga la forma de dicho trayecto
de recorte; para ello, seleccione el cuadro de imagen y elija Elemento > Nuevo cuadro
a partir del recorte.

Copiar atributos de un cuadro a otro

1

Para copiar todos los atributos aplicados a un cuadro y aplicarlos a otro cuadro:

Seleccione la herramienta Copiar formato de elemento ¢ en la paleta Herramienta.

4
Seleccione el cuadro cuyos atributos desea copiar para "llenar" el gotero #
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mp- Para anadir otros atributos a la herramienta, pulse sin soltar la tecla Mayus cuando seleccione
el cuadro. Aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

*
Cuadro Marco Linea Imagen Texto Contormeo Recorte  Sombra paralela
Probar
[T origen horizontal:  4.465° Color: < mnguno@) w
[ arigen vertical: 3,163 Intensidad: 100%
[ Grosar: 2115 Opacidad: 100%:
[ altura: 1.385° Tipo de gradiente: Bodal

.E'\ngulo: fingulc- del gradiente: Qe
Indinar: Vuelta horizontal:
[JForma: Rect. redondeado Vuelta vertical:

[ alineacién andada:  Linea base

[]Desplaz. linea base: 0

Impresion; Act e

Canceler

Realice los cambios que desee en los atributos del cuadro y haga clic en OK. Los nuevos
atributos se agregaran a la herramienta Copiar formato de elemento, pero no se aplicardn
al cuadro seleccionado.

3 Seleccione cualquier otro cuadro para aplicar los atributos copiados.

La herramienta Copiar formato de elemento funciona en todas las maquetaciones
del mismo proyecto, lo que permite copiar atributos de un elemento a otro en la misma
maquetacion, o a un elemento en una maquetacion diferente.

= F] gotero retendra estos atributos hasta que usted seleccione otra herramienta de
elemento o un espacio en blanco en el lienzo, 1o que permite seleccionar tantos cuadros
como se desee y aplicar estos atributos una y otra vez.

= Si se selecciona un cuadro antes de seleccionar la herramienta Copiar formato de

elemento ¢, el paso 3 ya no serd necesario, puesto que en cuanto realice el paso 2,
los atributos copiados se aplicaran de manera automatica al cuadro seleccionado.
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Superduplicacién con parametros

Use la opcién Superduplicacién con parametros para transformar los elementos al
duplicarlos por medio de cambio de escala, rotacion e inclinacién de los elementos.

Uso de Superduplicaciéon con parametros

Utilice Superduplicacion con pardmetros para duplicar facil y rapidamente los elementos
mientras los gira, cambia su escala o inclina. Para usar la caracteristica Superduplicacion
con parametros:

1 Seleccione un cuadro de imagen, cuadro o trayecto de texto o linea.

e Para especificar el nimero de veces que desea que un elemento se duplique, ingrese
un namero del 1 al 100 en el campo Repeticiones.

e Para especificar la posicion horizontal de las copias en relacion con el elemento
original, ingrese un valor en el campo Desplazamiento horizontal. Los valores
negativos y positivos colocan las copias, respectivamente, a la izquierda o a la
derecha del original.

e Para especificar la posicion vertical de las copias en relacion con el elemento
original, ingrese un valor en el campo Desplazamiento vertical. Los valores
negativos y positivos colocan las copias, respectivamente, encima o debajo del
original.

e Para girar cada elemento duplicado, especifique el valor de rotacién de cada
elemento en grados en el campo Angulo. Por ejemplo: si ingresa 10, el primer
elemento duplicado se girara 10 grados con respecto al elemento original; el
segundo elemento duplicado se girara 20 grados con respecto al elemento original;
y asi sucesivamente. El giro se realiza en el sentido contrario de las agujas del reloj
a partir del elemento original.

e Para especificar el grosor ya sea del marco duplicado final (para un cuadro de
imagen o cuadro de texto) o la linea duplicada final (para un trayecto de texto o
linea), ingrese un valor en puntos en el campo Grosor de linea del marco final
o Grosor de la linea final.

¢ Cuando duplique un cuadro o una linea, ingrese un valor de 0% a 100% en el
campo Intensidad del cuadro final o Intensidad de la linea final para especificar
la intensidad del color de fondo en el cuadro duplicado final o la intensidad del
color de la linea o el trayecto de texto duplicado final.

e Cuando se duplica un cuadro que tiene un fondo degradado, se habilita el campo
Intensidad del cuadro final 2. Ingrese un valor de 0% a 100% en el campo
Intensidad del cuadro final 2 para especificar la segunda intensidad del fondo
para el degradado en el cuadro duplicado final.

e Para especificar la escala del duplicado final del cuadro de imagen, cuadro de
texto, trayecto de texto o linea, ingrese un valor entre 1% y 1000% en el campo
Escala del elemento final o Escala de la linea final.

e Para inclinar un cuadro duplicado, ingrese un valor entre 75° y —75° en el campo
Inclinacién del elemento final para especificar la inclinacién o sesgo del cuadro
duplicado final.
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e Para escalar el contenido de un cuadro de imagen, cuadro de texto o trayecto de
texto de modo que su escala se ajuste a los cuadros duplicados, seleccione
Contenido a escala.

e Para especificar el punto alrededor del cual se producira la rotacion o cambio de
escala del elemento, elija una opcién en el menu desplegable Girar y cambiar
escala respecto a. Tenga en cuenta que Nodo seleccionado esta disponible como
opcion en el menu desplegable Girar y cambiar escala respecto a s0lo cuando
se selecciona un nodo de un elemento Bézier.

2 Haga clic en OK.

Creador de formas

Con Creador de formas, puede crear una amplia variedad de formas intrincadas. Cree
nuevas formas desde el principio, o aplique nuevas formas a cuadros existentes.

Para abrir el cuadro de didlogo Creador de formas, seleccione Utilidades > Creador
de formas.

El cuadro de didlogo Creador de formas incluye pestafias que permiten crear diversos
tipos de formas. Todas las pestafias tienen los siguientes controles:

¢ Elemento: le permite elegir si desea crear un cuadro de texto, cuadro de imagen
cuadro sin contenido, trayecto de texto o trayecto de filete.

¢ Anchura y Altura: permite especificar la anchura y la altura del cuadro o trayecto.
Si tiene uno o varios elementos seleccionados al elegir Utilidades > Creador de
formas, estos valores se rellenan automaticamente para ajustarse al elemento o
elementos seleccionados.

¢ Columnas y Medianiles: Si selecciona Cuadro de texto en el mend Elemento,
podra utilizar estos campos para especificar cudntas columnas debe tener el cuadro
de texto y la anchura de los medianiles.

¢ Lineas y Espaciado: Si selecciona Trayecto de texto en el ment Elemento, podra
utilizar estos campos para especificar el namero de lineas que se crearan y la
distancia que tendran entre ellas. (Si esta seleccionado un cuadro y Lineas se
establece en cero, la aplicacion creard todos los trayectos que sean necesarios para
rellenar el area descrita por ese cuadro.)

e Modificar cuadro actual: si estd seleccionado un cuadro cuando elija Utilidades
> Creador de formas, la aplicacion actualiza la forma de ese cuadro en lugar de
crear un nuevo elemento.

Los controles de las fichas se describen en los siguientes temas.

Pestaiia Ondas de Creador de formas
La pestafia Ondas del cuadro de dialogo Creador de formas (Utilidades > Creador
de formas) permite crear cuadros con lados ondulados. Para usar esta pestafia, describa
las ondas que desea usar en las dreas Onda 1 y Onda 2 y luego asignelas a los cuatro
lados del cuadro con los controles en la parte superior de la pestafia.
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Shapetdaker X

Ondas  poligonos  Espirales  Rectdnaulos

EAMantener ondas paralelas

Superior:

<

Onda 1: |Seno V| Onda 2! |Seno V|
Frecuencia: Frecuencia:
g o 2 [
Fase: Fase:
g 8
Amplitude: Amplitude:
: :

Elemento: |Cuadrode... v Columnas:
anchura: | 4.76" Mediaril:

Altura; | 6,533" [IMadificar cuadra actual

Pestafia Ondas del cuadro de didlogo Creador de formas

Especifique los ajustes de la onda:

e Superior, Izquierda, Inferior y Derecha: estos controles permiten configurar los
cuatro lados del cuadro. Puede elegir Onda 1, Onda 2, o Plano.

e Mantener ondas paralelas: se utiliza para que las ondas de ambos lados del cuadro
sean paralelas.

e Los controles de las areas Onda 1 y Onda 2 permiten elegir el tipo de onda que
se usard, la frecuencia de la onda, la fase (punto de partida) de la onda y la amplitud
(profundidad) de la onda.

Cuando haya definido los atributos, haga clic en el botén Agregar forma

predeterminada [*| para guardar esta forma.

“4 Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

s Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcioén y seleccidnela
en la lista.

Pestaiia Poligonos de Creador de formas
La pestafia Poligonos del cuadro de didlogo Creador de formas (Utilidades > Creador

de formas) permite crear cuadros poligonales.
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Shapetdaker X
Ondas  Poligonos  Espirales  Rectdngulos
Tipo: Secundario: | 75%
Ladas: 50%
>
Bordes: |Plieg0 ~ |
Curvakura: Orientacion: + e
: ] Ca—
Distribuir puntos aleatoriamente:
[ | III Muewa distribucidn aleatoria
Elemento: |Cuadro de,,. ~ L
anchura: | 4.78" 0.2g"
Altura; | 6,533" [IMadificar cuadra actual

Pestafia Poligonos del cuadro de didlogo Creador de formas

Especifique los ajustes del poligono:

¢ Tipo: elija el tipo de poligono que desea crear en el mena desplegable. Los controles

que se encuentran inmediatamente debajo de este mena desplegable varian

dependiendo del tipo de poligono que se seleccione.

¢ Poligonos regulares: permite especificar el nimero de lados que tendra el
poligono.

e Estrellas: ademas de especificar el nimero de lados que tendra el poligono,
se puede especificar el radio del espacio dentro de los picos y superponer una
estrella secundaria de tamafio diferente.

e Poligramas: es semejante a Estrellas, pero en lugar de especificar el radio, se
controla la forma en que los lados se alineardn entre si con el campo Omitir
punto.

e Espirogramas: es semejante a Poligramas, pero crea sélo un contorno.
¢ Poligonos aleatorios: permite crear poligonos con lados aleatorios.

¢ Rectangulo atdreo: permite crear un poligono con la proporcion atrea
(aproximadamente 1:1.618).

e Doble cuadrado: permite crear un poligono en la forma de dos cuadrados
adyacentes.

e Bordes: permite controlar si los bordes del cuadro son planos o curvos. Si elije

otra opcién que no sea Plano, podra indicar la curvatura de los lados con los

controles Curvatura. Si selecciona una de las opciones Molinete, podré indicar

la direccién del molinete con los controles Orientacion.
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¢ Distribuir puntos aleatoriamente: permite controlar el grado de aleatoriedad de

la forma, de O (ninguno) a 100 (méximo).

¢ Nueva distribucion aleatoria: aplica cierta aleatoriedad a la forma.

Cuando haya definido los atributos, haga clic en el boton Agregar forma

predeterminada |* para guardar esta forma.

=% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el botén Restablecer,

= Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcidn y selecciénela

en la lista.

Pestaiia Espirales de Creador de formas
La pestafia Espirales del cuadro de didlogo Creador de formas (Utilidades > Creador

de formas) permite crear cuadros espirales.

Shapehdaker

Yuelkas:

Segrnentos:

(® 4 la derecha
(& la izquisrda

&nchura: | 4,76"

&leura: | 6,583"

Ondas  Poligonos  Espirales  Reckdngulos

Uniformidad:

S0%:

E

0.25"

[IMadificar cuadra actual

Crear Cancelar

Pestafia Espirales del cuadro de didlogo Creador de formas

Especifique los ajustes de la espiral:

e Tipo: Seleccione el tipo de espiral que desee crear en el menu desplegable.

¢ Arquimedes: una espiral circular espaciada de manera uniforme.

¢ Espiral atirea: una espiral creada con la proporcion aurea.

¢ Personalizada: esto habilita el campo Vueltas para poder controlar cuantas

veces da vueltas la espiral.
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e Tasa: permite controlar la rapidez con la que aumenta la anchura de la espiral.

e Segmentos: permite controlar la circularidad de la espiral, lo que permite
especificar el namero de segmentos por vuelta.

e Uniformidad: permite controlar la uniformidad de la espiral. Para obtener una
forma con bordes mas marcados, reduzca los valores de Segmentos y Uniformidad.

¢ Aladerechay A la izquierda: permite controlar la direccién de la espiral.

Cuando haya definido los atributos, haga clic en el botén Agregar forma

predeterminada *| para guardar esta forma.

=% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el boton Restablecer,

= Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcién y selecciénela
en la lista.

Pestaiia Rectangulos de Creador de formas

La pestafia Rectangulos del cuadro de didlogo Creador de formas (Utilidades >
Creador de formas) permite crear cuadros rectangulares con esquinas personalizadas.

ShapeMaker X

Ondas  Poligonos  Espirales  Rectangulos

[:] | Redondeado ~ | Redondeado

[ | 0.25" 0.25"

Redondeado Redondeado

0.25" 0.25"
Igual para todos

Curvatura: Equilibrio:

| IZ' | D (I Radial

Elemento! | Cuadra de... L

anchura: | 4.78" [:25:

alturar | 6,583 [IMadificar cuadra actual

Pestafia Rectangulos del cuadro de didlogo Creador de formas

Especifique los ajustes del rectangulo:

e Seleccione Igual para todos para configurar las cuatro esquinas de la forma con
un solo conjunto de controles. Para configurar por separado cada esquina del
cuadro, deseleccione Igual para todos.
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e Use los ments desplegables para especificar un tipo de esquina (Normal,
Redondeado, Biselado, Concavo, Puntiagudo, o Encastrado) y un didmetro
(para las opciones que se relacionan con un didmetro).

e Curvatura: controla el grado de curvatura de las esquinas si se selecciona una
opcién que incluya curvatura.

¢ Equilibrio: en algunas opciones, permite controlar si las esquinas se inclinan
hacia los lados del cuadro o hacia la parte superior.

e Radial: en algunas opciones, permite controlar si las esquinas del cuadro se alinean
con el centro del cuadro o no.

Cuando haya definido los atributos, haga clic en el botén Agregar forma

predeterminada *| para guardar esta forma.

=% Para volver a la forma predeterminada, haga clic en el boton Restablecer,

s Para suprimir una forma predefinida, pulse sin soltar la tecla Alt/Opcioén y seleccidnela
en la lista.

Trabajo con lineas

Hay dos tipos de lineas: rectas y Bézier. Se pueden aplicar colores y estilos de linea a
cualquier tipo de linea.

Creacién de lineas

Para crear una linea, seleccione primero la herramienta Linea -~ en la paleta

Herramientas y mueva el puntero de cruz -i- a cualquier posicién en la pagina. Haga
clic y arrastre para trazar la linea.

= Para restringir una linea a 0, 45 o0 90 grados, pulse Mayus mientras la dibuja.

También puede crear lineas ortogonales con la herramienta Linea ortogonal .

Los atributos que aplique a una linea (tamario, forma, apariencia, etc.) se pueden copiar
y aplicar a cualquier otra linea existente con la herramienta Copiar formato de

elemento ¢ en la paleta Herramienta. Consulte "Copiar atributos de una linea a otra".

Creacién de lineas Bézier

La herramienta Tiralineas Bézier ” permite dibujar cuadros Bézier de multiples lados
y lineas que pueden tener segmentos rectos y curvos (consulte "Explicacion de las formas
Bézier").

Para trazar una linea Bézier:
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1 Seleccione la herramienta Tiralineas Bézier ' en la paleta Herramientas. Desplace

el puntero de cruz -i- a cualquier posicién en la pagina y haga clic para establecer el
primer nodo.

2 Mueva el puntero al lugar donde desea colocar el siguiente nodo. Para restringir el
movimiento del puntero a un dngulo de 45° con respecto a la pagina, pulse la tecla
Maydus.

3 Haga clic para crear nodos y segmentos de linea.

e Para crear un segmento de linea curvado, haga clic y arrastre el raton hasta donde
desee poner el siguiente nodo. Aparecera un nodo con dos puntos de control para
curvas. Para controlar el tamafio y la forma de la curva, arrastre un punto de
control para curvas.

e Para crear un nodo de vértice, pulse Opcién/Alt antes de hacer clic. Si hace clicy
mantiene pulsado el botdn, podra controlar el radio de curvatura del nodo de
vértice, arrastrando un punto de control para curvas.

e Para afiadir un nodo a un segmento existente de la forma, haga clic en el segmento
de linea en el lugar donde desee colocar el nodo.

e Para suprimir un nodo de la forma activa mientras atn la esta dibujando, haga
clic en el nodo.

4 Para terminar la linea, haga doble clic.

= Cuando cualquiera de las herramientas de dibujo esté activa, pulse Comando/Ctrl para
cambiar temporalmente a la herramienta Seleccionar nodo. Cuando la herramienta
Seleccionar nodo esté activa, pulse Comando+Opcion/Ctrl+Alt para cambiar
temporalmente a la herramienta Elemento.

Modos de linea para lineas ortogonales

Hay cuatro modos de linea: Extremos, Extremo izquierdo, Pt. medio y Extremo
derecho. Dependiendo del modo que elija, ya sea en la pestafia Linea (Elemento >
Modificar) en Windows, o en la paleta Dimensiones (pestafias Inicio o Espaciado y
alineacidn), la longitud y posicién de la linea se describira de forma diferente.

e Modo Extremos: el campo X1 indica la posicion horizontal del primer extremo
y el campo Y1, su posicion vertical. El campo X2 indica la posicion horizontal
del altimo extremo y el campo Y2, su posiciéon vertical.

e Modo Extremo izquierdo: el campo X1 indica la posicién horizontal del extremo
izquierdo y el campo Y1, su posicién vertical.

e Modo Pt. medio: el campo XC indica la posicién horizontal del punto medio de
la linea y el campo YC, su posicion vertical.

e Modo Extremo derecho: el campo X2 indica la posicién horizontal del extremo
derecho y el campo Y2, su posicion vertical.

Redimensionamiento de lineas

Para redimensionar las lineas rectas activas, siga cualquiera de estos métodos:
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® Seleccione la herramienta Elemento % y mueva el puntero de flecha sobre un
Explicacion de los puntos de control para que aparezca el puntero de
redimensionamiento. Haga clic en el punto de control y arrastrelo a una nueva
posicion para reducir o ampliar la longitud de la linea.

® (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), y después
haga clic en la ficha Linea. Haga clic en el mentu desplegable Modo para visualizar
las cuatro opciones de modo (consulte "Modos de linea para lineas ortogonales").
Elija Extremo izquierdo, Pt. medio o Extremo derecho para que aparezca el
campo Longitud. Introduzca valores en el campo Longitud con objeto de cambiar
con exactitud la longitud de una linea; a continuacién haga clic en OK.

¢ Elija Extremo izquierdo, Pt. medio o Extremo derecho en el ment desplegable
Modo de linea en la pestaia Inicio o Espaciado y alineacién de la paleta
Dimensiones para que aparezca el campo L (Longitud). Para cambiar con precisién
la longitud de una linea, introduzca un valor en el campo L y pulse la tecla
Retorno/Intro.

Para redimensionar cualquier linea Bézier, modifique el tamafio de su cuadro
delimitador. Para ello, asegurese de que la opcién Elemento > Editar > Forma esté
deseleccionada y después cambie el tamafio de la linea como si ésta fuera un cuadro.

Cambiar la forma de las lineas

La forma de una linea se puede cambiar de las siguientes maneras:
e Para cambiar la forma por completo, elija una opcién diferente en el subment
Elemento > Forma.

e Es posible modificar la forma de las lineas Bézier mediante la manipulaciéon de
los nodos, puntos de control para curvas y segmentos de linea. Encontrard mas
informacion en "Explicacion de las formas Bézier".

= Para desplazarse lateralmente por la maquetacién mientras esta seleccionada la
herramienta Tiralineas, pulse Mayts+Barra espaciadora y luego haga clic y arrastre.

Control de la apariencia de las lineas

Para controlar la apariencia de las lineas activas, use los controles en los siguientes
lugares:
¢ Pestafia Inicio de la paleta Dimensiones
® (Solo Windows) Ficha Linea del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento)
e Paleta Colores (ment Ventana), sélo para el color de la linea

Ademas del color, intensidad y opacidad, se pueden controlar las siguientes
caracteristicas de las lineas:

e Estilo de linea: esta opcién permite controlar la apariencia general de una linea.
Por omision, se incluyen varios estilos de linea, y se pueden afiadir nuevos con
el cuadro de didlogo Trazos y rayas (menu Edicion).
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e Grosor: se puede especificar el grosor de las lineas en cualquier sistema de medidas.
También se puede especificar un grosor Extrafino; el grosor impreso de un filete
extrafino es de 0,125 puntos en una filmadora PostScript, con un valor mas ancho
en algunas impresoras laser.

e Puntas de flecha: para aplicar puntas de flecha a las lineas, use el menu desplegable

Puntas de flecha.

Ademas, puede especificar la apariencia de las lineas en un estilo de elementos.
Encontrard mas informacién acerca de los estilos de elementos en "Estilos de elementos".

Juntar lineas

Para combinar dos lineas en una, seleccione la herramienta Elemento *, seleccione
las lineas y elija Elemento > Fusionar > Juntar extremos. El comando Juntar extremos
esta disponible cuando los extremos de las lineas o trayectos de texto se encuentran a

menos de seis puntos de distancia uno de otro.

Unir, extender y cerrar trayectos abiertos

Haga clic en el extremo de una forma existente para seleccionar ese punto y pasar al
modo de dibujo normal; entonces, cuando haga el siguiente clic, agregard un nuevo
punto y segmento a la linea seleccionada. Puede agregar todos los segmentos que
necesite.

Haga doble clic en el extremo para terminar la linea como un trayecto abierto.

Haga clic en el extremo contrario para cerrar el trayecto (igual que durante la operacién
de dibujo original).

Mientras dibuja, si hace clic en el extremo de otro trayecto abierto, el trayecto que esta
dibujando y el trayecto en el que acaba de hacer clic se unirdn. Combinando estas
técnicas puede empezar a ampliar un trayecto y terminar uniéndolo a otro.

Copiar atributos de una linea a otra
Para copiar todos los atributos aplicados a una linea a una linea diferente:
1 Seleccione la herramienta Copiar formato de elemento ¢ en la paleta Herramienta.

A
Seleccione la linea cuyos atributos desea copiar para "llenar" el gotero #
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mp- Para anadir otros atributos a la herramienta, pulse sin soltar la tecla Mayus cuando seleccione
la linea. Aparecerad el siguiente cuadro de didlogo:

*
Cuadro Marco Linea Imagen Texto Contormeo Recorte  Sombra paralela
Probar
[T origen horizontal:  4.465° Color: < mnguno@) w
[ arigen vertical: 3,163 Intensidad: 100%
[ Grosar: 2115 Opacidad: 100%:
[ altura: 1.385° Tipo de gradiente: Bodal

.E'\ngulo: fingulc- del gradiente: Qe
Indinar: Vuelta horizontal:
[JForma: Rect. redondeado Vuelta vertical:

[ alineacién andada:  Linea base

[]Desplaz. linea base: 0

Impresion; Act e

Canceler

Realice los cambios que desee en los atributos de la linea y haga clic en OK. Los nuevos
atributos se agregaran a la herramienta Copiar formato de elemento, pero no se aplicardn
a la linea seleccionada.

3 Seleccione cualquier otra linea para aplicar los atributos copiados.

La herramienta Copiar formato de elemento funciona en todas las maquetaciones
del mismo proyecto, lo que permite copiar atributos de un elemento a otro en la misma
maquetacion, o a un elemento en una maquetacion diferente.

= F] gotero retendra estos atributos hasta que usted seleccione otra herramienta de
elemento o un espacio en blanco en el lienzo, lo que permite seleccionar tantas lineas
como se desee y aplicar estos atributos una y otra vez.

= Si se selecciona una linea antes de seleccionar la herramienta Copiar formato de

elemento ¢, el paso 3 ya no serd necesario, puesto que en cuanto realice el paso 2,
los atributos copiados se aplicaran de manera automatica a la linea seleccionada.
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Manipulacién de elementos

Los elementos pueden cortarse y después pegarse en nuevos lugares, bloquearse de
forma que queden inmovilizados, duplicarse una vez o repetidamente, superponerse
para crear efectos visuales interesantes y manipularse de otras maneras.

Seleccién de elementos

Para manipular los elementos, es necesario seleccionarlos primero. Una vez
seleccionados, aparecen contornos y puntos de control alrededor de la mayoria de los
elementos, que permiten cambiarles la forma.

Para seleccionar un elemento, seleccione primero la herramienta Elemento #, la

herramienta Contenido de texto 7, o la herramienta Contenido de imagen & y
mueva el puntero de flecha sobre un elemento. Haga clic una vez para seleccionar un
solo elemento, o pulse la tecla Mayts y haga clic en elementos individuales para
seleccionar mas de un elemento a la vez. Para seleccionar varios elementos, también

se puede seleccionar la herramienta Elemento # y trazar un contorno alrededor del
area que contiene los elementos.

Con la herramienta Elemento # seleccionada, si hace doble clic en un cuadro de texto,
aparecera el cuadro de didlogo Importar. Si hace doble clic en un cuadro de imagen

vacio con la herramienta Elemento o la herramienta Contenido de imagen &
seleccionada, aparecera el cuadro de didlogo Importar. Si el cuadro contiene una

imagen, se selecciona la herramienta Contenido de imagen &,

Para deseleccionar un elemento activo, haga clic fuera del mismo. Si la herramienta

Elemento # estd seleccionada, puede pulsar la tecla Tab para deseleccionar cualquier
elemento activo.

Mover elementos

Para mover elementos:

* (Solo Windows) Escriba valores en los campos Origen horizontal y Origen vertical
en el cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento).

=p Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor
de este campo. Encontrard més informacion en "Paletas".

e Escriba valores en los campos X y Y en la pestafia Inicio de la paleta Dimensiones.

=p Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor
de este campo. Encontrara més informaciéon en "Paletas".

Mueva manualmente los elementos con la herramienta Elemento . Si mantiene
pulsado el boton del ratén antes de mover un cuadro o trayecto de texto, podra
ver el contenido mientras mueve el elemento. También puede "desplazar" los
elementos si selecciona la herramienta Elemento y pulsa una de las teclas de
flecha en el teclado.
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= Los puntos de control del elemento demarcan el cuadro delimitador. La mejor manera
de ver el cuadro delimitador con claridad es usar la herramienta Elemento para
seleccionar los puntos de control del elemento en un cuadro Bézier.

Cortar, copiar y pegar elementos

Cuando esta seleccionada la herramienta Elemento #, los comandos Cortar, Copiar
y Pegar (menu Edicion) estan disponibles para los cuadros, lineas y trayectos de texto
activos. Elija Edicién > Pegar (Comando+V/Ctrl+V) para colocar una copia de los
elementos contenidos en el portapapeles en el centro de la ventana del proyecto.

Cuando la herramienta Elemento # esta seleccionada, se pueden eliminar elementos
con los comandos Borrar (s6lo Mac OS) y Suprimir. Los elementos borrados y
suprimidos no se copian en el portapapeles.

Control del orden de superposiciéon de los elementos
Cuando dos o mas elementos se solapan, uno de ellos se coloca delante o detras del
otro. El término "orden de superposicion" se refiere a la posicion relativa del frente
hacia atrds que ocupan los diversos elementos en una pagina. Cada elemento creado
ocupa su propio nivel en el orden de superposicion. Cada vez que se crea un nuevo
elemento, se coloca siempre en primer plano.

El ment Elemento incluye comandos que permiten controlar el orden de superposiciéon
de los elementos.

¢ Elija Elemento > Enviar al fondo para mover un elemento hasta el fondo de la
pagina o capa.

¢ Elija Elemento > Traer al frente para mover un elemento al frente de la pagina
0 capa.

e Para mover un elemento un nivel hacia atras en la pagina o capa en Mac OS, pulse
Opcién y elija Elemento > Enviar detras. En Windows, elija Elemento > Enviar
detras.

e Para mover un elemento un nivel hacia delante en la pdgina o capa en Mac OS,
pulse Opcién y elija Elemento > Traer delante. En Windows, elija Elemento >
Traer delante.

=% En una maquetacion con capas, las propias capas estin en un determinado orden de
superposicion, y dentro de cada capa, todos los elementos tienen su propia relaciéon
respecto al orden de superposicion. Cuando se utilizan los comandos Enviar al fondo,
Enviar detras, Traer al frente y Traer delante (ment Elemento), se altera el orden
de superposicion de los elementos dentro de la capa.

= Para activar un elemento que esta oculto detrds de otros elementos, seleccione la

herramienta Elemento # y pulse las teclas Comando+Opcién+Mayus/Ctrl+Alt+Mayts
mientras hace clic repetidas veces en el lugar donde se solapan varios elementos. Al
pulsar Comando+Opcién+Mayts/Ctrl+Alt+Mayus mientras se hace clic se iran activando
sucesivamente los elementos en el orden de superposiciéon desde el nivel de primer
plano hasta el fondo.
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Agrupar elementos
Se pueden combinar en un solo grupo varios elementos en una pagina o plancha
extendida. La agrupacion de elementos resulta til para seleccionar o mover varios
elementos a la vez. Es posible mover, cortar, copiar, duplicar y ejecutar otras funciones
con grupos de elementos. Por ejemplo, se pueden agrupar todos los elementos que
forman el titulo de portada de una publicacién; una vez agrupados los elementos, el
grupo entero se puede modificar o mover como si se tratara de un solo cuadro, linea
o trayecto de texto.

Tras haberse creado un grupo, sigue siendo posible editar, redimensionar y cambiar
de posicion cada elemento en lo individual, a la vez que se conserva la relacién de
grupo. También se puede colocar una copia de un grupo en una biblioteca abierta de
QuarkXPress para utilizarlo en otros documentos.

Es posible agrupar elementos cuando dos o més elementos (lineas, cuadros, trayectos
de texto u otros grupos) estan activos. Para seleccionar varios elementos con la
herramienta Elemento #, haga clic en cada elemento mientras pulsa la tecla Mayts
o dibuje una marquesina alrededor del drea que contiene los elementos que desea
agrupar. Elija Elemento > Grupo (Comando+G/Ctrl+G) para colocar maltiples
elementos seleccionados en un solo grupo.

Los grupos también pueden agruparse, asi como seleccionarse colectivamente junto
con los cuadros, lineas y trayectos de texto individuales, a fin de crear grupos de mayor
tamarnio.

Con la herramienta Elemento “ seleccionada, se puede mover, cortar, copiar, pegar,
duplicar, girar y colorear un grupo. Con la herramienta Contenido de texto T o la

herramiento Contenido de imagen & seleccionada, se pueden manipular
individualmente los elementos, como si el grupo no existiera.

Para mover un elemento dentro de un grupo, pulse Comando/Ctrl y seleccione el
elemento con la herramienta Elemento #, la herramienta Contenido de texto T, o

. . . =
la herramienta Contenido de imagen 'k

= Si un grupo activo contiene elementos del mismo tipo (por ejemplo, inicamente
cuadros de imagen), el cuadro de didlogo Modificar incluira una o mas fichas que sean
pertinentes especificamente a esos elementos. Si un grupo activo contiene una variedad
de elementos, el cuadro de didlogo Modificar podria mostrar s6lo una ficha Grupo.

Elija Elemento > Desagrupar (Comando+U/Ctrl+U) para desagrupar un solo grupo,
o Elemento > Desagrupar todo para desagrupar todos los grupos en un grupo que
contiene a su vez otros grupos.

Redimensionamiento de elementos agrupados

Para redimensionar simultdneamente todos los elementos de un grupo, haga clic en
los puntos de control del grupo y arrastrelos. Si pulsa las teclas
Comando+Mayts/Ctrl+Mayts mientras redimensiona un grupo, se redimensionara
proporcionalmente el grosor de todos los marcos y lineas, las imagenes y el texto. Si
pulsa Comando/Ctrl mientras redimensiona un grupo, el grosor de los marcos, las
imégenes y el texto también se redimensionaran, pero no proporcionalmente.

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 133



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

Duplicar elementos

QuarkXPress permite hacer una o varias copias de cuadros, lineas y trayectos de texto.

Para crear una sola copia de un elemento seleccionado, utilice el comando Duplicar
(mentu Elemento). También puede pulsar Opcién/Alt mientras arrastra un elemento
0 grupo para crear un duplicado.

La caracteristica Duplicacion con parametros resulta Gtil para distribuir elementos
de disefio que contienen varias copias de un elemento espaciadas uniformemente. Si
desea crear multiples copias de un elemento y especificar la distancia que las separara,
utilice el comando Duplicacién con parametros (ment Elemento).

= Para otra manera de crear cuadros de formas tnicas, vea " Creador de formas."

Espaciado y alineacién de elementos
Para controlar la posicién de varios elementos seleccionados con respecto unos de
otros, use el submend Elemento > Espaciado y alineacién o la ficha Espaciado y
alineacion de la paleta Dimensiones.

Puede elegir entre ocho opciones de espaciado y seis de alineacion en la paleta
Dimensiones; ademas, puede especificar la alineacion en relaciéon con elementos
seleccionados, la pagina o (en el caso de maquetaciones para impresién con péaginas
enfrentadas) la plancha extendida. El subment Elemento > Espaciado y Alineacién
incluye los modos "Relativo al elemento" y "Relativo a la pagina" que se describen a
continuacién. La paleta Dimensiones también incluye un tercer modo llamado
"Relativo a la plancha extendida".

Los modos de espaciado y alineacién son los siguientes:

* El Modo relativo al elemento %l coloca los elementos en relacion con el elemento
activo que se encuentra mas arriba de todos, el cual no se mueve. Este elemento
se determina por la posicién de sus bordes superiores. Si dos o mds elementos
tienen los mismos bordes superiores, los elementos se espacian a partir del elemento
del extremo izquierdo.

El Modo relativo a la pdgina Il coloca los elementos en relacion con los bordes de
la pagina (izquierdo, derecho, superior o inferior).

* El Modo relativo a la plancha extendida il se puede usar con las maquetaciones para
impresion activas que tienen paginas enfrentadas. Suponga que tiene abierta una
maquetacion con una plancha extendida y que después selecciona un elemento
en la pagina izquierda y otro elemento en la pagina derecha. Si hace clic en el
icono del Modo relativo a la plancha extendida en la paleta Dimensiones y
elige Espaciar centros horizontales ], 10s elementos seleccionados se colocaran
en el extremo izquierdo y el extremo derecho de la plancha extendida.

Girar elementos

Para girar elementos activos, haga uno de lo siguiente:

¢ Seleccione la herramienta Elemento ¥ y mueva el ratén sobre uno de los puntos
de control de las esquinas. Cuando aparezca el puntero de Giro, haga clic para
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establecer un eje de rotacion; luego arrastre con movimiento circular para girar
el elemento. A medida que vaya arrastrando, se mostraran el puntero de punta
de flecha y la posicién del elemento. Si pulsa la tecla Mayus cuando realice el giro,
los movimientos quedaran restringidos a angulos de 45°.

* (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), escriba un
valor en el campo Angulo y haga clic en OK.

=P Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir autométicamente el valor
de este campo. Encontrarad mas informacién en "Paletas".

¢ Escriba un valor en el campo &4 de la paleta Dimensiones (pestafias Inicio y
Espaciado y alineacion) y pulse Retorno/Intro.

= Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor
de este campo. Encontrarad mas informacién en "Paletas".

Para girar una linea recta, elija Extremo izquierdo, Pt. medio o Extremo derecho en
el ment desplegable Modo (cuadro de didlogo Modificar o paleta Dimensiones) para
que aparezca el campo Angulo.

Inclinar elementos

Para inclinar elementos activos dentro de sus cuadros delimitadores:

® (Solo Windows) Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), y después
haga clic en la ficha Cuadro. Introduzca un valor en el campo Inclinar.

¢ Especifique un valor en el campo Inclinacién del cuadro en la pestafia Inicio de
la paleta Dimensiones.

Los valores positivos inclinan los elementos hacia la derecha y los negativos, hacia la
izquierda.

= Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir automaticamente el valor de
este campo. Encontrard més informacion en "Paletas".

Bloquear y desbloquear elementos

La caracteristica de bloqueo permite proteger los elementos y el contenido contra
cambios accidentales. Puede hacer lo siguiente:

e Para evitar que se cambie el tamafio y la posicion de un elemento (y para evitar
también que el elemento pueda suprimirse), seleccione Elemento > Bloquear >
Posicion.

e Para evitar que se modifique el contenido de un elemento, seleccione Elemento >
Bloquear > Relato o Elemento > Bloquear > Imagen.

Para desbloquear elementos seleccionados, deseleccione la opcién que corresponda
en el subment Elemento > Bloquear. O si no, elija Elemento > Modificar y haga clic

en el icono de bloqueo @ al lado de un campo.
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Anclar elementos y grupos en texto
Se puede anclar un elemento o grupo para que fluya como un caracter dentro del texto.
Para anclar un elemento o grupo dentro del texto, use la herramienta Elemento
para seleccionar el elemento o grupo que desea anclar y elija Edicién > Copiar
(Comando+C/Ctrl+C) o Edicién > Cortar (Comando+X/Ctrl+X). En seguida, seleccione
la herramienta Contenido de texto T, coloque el punto de inserciéon de texto donde
desea anclar el elemento o grupo dentro del texto y elija Ediciéon > Pegar
(Comando+V/Ctrl+V).

QuarkXPress también admite anclas anidadas (por ejemplo, un elemento anclado
puede contener otro elemento que a su vez esté anclado y asi hasta el nivel enésimo).

Trabajo con llamadas

La caracteristica Llamadas permite crear cuadros flotantes que siempre aparecen en la
misma pagina o plancha extendida que el contenido al que hacen referencia. Por
ejemplo:

¢ Se pueden crear figuras con imégenes y texto que sigan sus referencias de una
pagina a otra.

e Se pueden crear citas en recuadros que automaticamente se mueven a otra pagina
con su texto de origen.

e Se pueden crear iconos "flotantes" que se colocan en el espacio a la izquierda de
un parrafo para indicar que el parrafo es una sugerencia, nota, advertencia, etcétera.

Encontrard més informacion en los temas que se presentan a continuacion.

Explicacién de las llamadas

Una llamada es un cuadro flotante que siempre aparece en la misma péagina o plancha
extendida que el contenido al que hace referencia.. Cada llamada est4 anclada a un
sitio particular en un relato de texto que se conoce como ancla de llamada. Un ancla
de llamada fluye conjuntamente con el texto como un caracter. Cuando el ancla de
llamada se mueve a una nueva péagina o plancha extendida, la llamada se mueve
conjuntamente con su ancla. Cuando se visualizan las guias, una linea une cada ancla
de llamada con su llamada asociada (si existe alguna).
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre|

, S€mper acgre perspi—

[ suﬁragarit apparatus

Wegre saetosus rures im-
putat satis bellus umbrac.

Un ancla de llamada con su llamada asociada

La posicién de la llamada en una maquetacion se basa en dos factores:

¢ La localizacién del ancla de llamada. Una llamada siempre se sittia en la misma

pagina o plancha extendida que su ancla.

e Los ajustes del ancla de llamada. La llamada se puede colocar en relaciéon con la

plancha extendida, la pagina, el cuadro o la celda que contiene el ancla de llamada,

el parrafo que contiene el ancla de llamada, o la propia ancla de llamada.

Por ejemplo, una llamada se puede configurar para que su posicion horizontal sea

siempre contra el margen exterior, pero que su posicion vertical siempre quede alineada

con el parrafo que contiene el ancla de la llamada. Los ajustes de dicha configuraciéon

serian los siguientes:
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Editar estila de llamada

Mombre:  Por omisicn

alinear lamada horizontalmente
en relacian con:

Alinear:
Con:

Desplazamiento:

agina
Borde izquierda

Borde izquierdo de la pagina

Alinear lamada verticalmente

en relacién con: | Pagina i

Alinear: | Borde superior w

Can: | Borde superior de la pagina e
Desplazamiento:

Permitir colocacion manual de la llamada
Mantener dentro de los mérgenes

Cancelar

Ajustes para una llamada con una posicion horizontal fija y una posicion vertical variable

Es importante hacer notar que los ajustes de la llamada se guardan con su ancla de

llamada y no con la propia llamada.

Para controlar la posicion de una llamada, puede configurar directamente el ancla de
llamada, o aplicar un estilo de llamada al ancla. Un estilo de llamada es un paquete de
ajustes de la llamada que aparece con un nombre en la paleta. Los estilos de llamada
son utiles en documentos donde se utilizan diferentes ajustes de llamada una y otra
vez; en lugar de volver a crear esos ajustes cada vez, simplemente tiene que seleccionar
el ancla de llamada y hacer clic en el estilo de llamada que corresponda en la paleta
Estilos de llamada.

=
=
g 7 m
| Buscar | Q
S extilo
Par omisidn

Paleta Estilos de llamadas
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= Los estilos de llamadas son semejantes a las hojas de estilo (encontrard mas informacién
en "Trabajo con hojas de estilo"). Al igual que las hojas de estilo y otros recursos, los
estilos de llamadas pueden gestionarse con Job Jackets (encontrara mas informacién
en "Job Jackets").

Se puede seleccionar o deseleccionar una llamada. Cuando se selecciona una llamada,
muestra un contorno rojo y su estilo de llamada (si lo hubiere) aparece seleccionado
en la paleta Estilos de llamadas.

J..I-«l.-\./’ \1\4\_’\.& M\./&.l.\./ AL A LA

matrimonii, Gggam.
dras. Pompeii inc:

Un ancla de llamada seleccionada (izquierda) y un ancla de llamada deseleccionada
(derecha)

Si se desactivan las guias, s6lo se ve el ancla de llamada seleccionada.

= Cuando se corta o copia y se pega texto que contiene un ancla de llamada con una
llamada asociada, esta Gltima se corta o copia y se pega junto con el texto.

Creacion de una llamada

Para crear una llamada:

1 Seleccione la herramienta Contenido de texto ' y coloque el cursor de texto en el
punto del texto donde desea situar el ancla de llamada.

2 Elija Elemento > Ancla de llamada > Insertar ancla de llamada. Se insertara y
seleccionara automaticamente un ancla de llamada.

) [m]
nalls

Ancla de llamada seleccionada

3 Seleccione el elemento o grupo que desea convertir en una llamada.

4 Elija Elemento > Ancla de llamada > Asociar con ancla de llamada. El elemento o
grupo se convierte en una llamada, y aparece una linea que une la llamada y el ancla
de llamada.
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

Idegre saetosus rures im-
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Ancla de llamada asociada con una llamada

5 Contfigure el ancla de llamada. Existen dos formas de configurar un ancla de llamada:

e Para aplicar un estilo de llamada al ancla de llamada, abra la paleta Estilos de
llamada (ment Ventana) y haga clic en el nombre del estilo de llamada, o elija
Elemento > Ancla de llamada > Estilos de llamada > [Nombre del estilo de
llamada]. Encontrard més informacion en "Trabajo con estilos de llamadas".

¢ Para editar directamente los ajustes del ancla de llamada, elija Elemento > Ancla
de llamada > Editar ajustes de la llamada. Si se ha aplicado un estilo de llamada
al ancla de llamada, todos los cambios que realice anularan los ajustes del estilo
de llamada.

Encontrara informacion sobre como configurar un ancla o estilo de llamada
en "Configuracion de un ancla de llamada".

Configuracién de un ancla de llamada

=¥ El proceso de configurar un ancla de llamada es esencialmente el mismo ya sea que se
configure un estilo de llamada o que se configure directamente un ancla de llamada.

Para configurar un ancla de llamada:

1 Seleccione el ancla de llamada y elija Elemento > Ancla de llamada > Editar ajustes
de la llamada. Apareceré el cuadro de didlogo Editar ajustes de la llamada.
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(&) Editar ajustes de la llamada

Nombre:  Por omision

Alinear llamada horizontalmente en relacion con: | Pagina v

Alinear: | Borde izquierdo a

Con: | Borde izquierdo de la... ﬂ

Desplazamiento: | 0" |

Alinear llamada verticalmente en relacion con: Pdgina E

Alinear: | Borde superior B ]

Con: | Borde superior de la p... ﬂ

Desplazamiento: 07

M Permitir colocacidn manual de la llamada

M Mantener dentro de los margenes

(" Cancelar ) f Ok )

Cuadro de didlogo Editar ajustes de la llamada

2 Para controlar como se alineara la llamada horizontalmente, use los controles del area
Alinear llamada horizontalmente en relacién con. (El campo Desplazamiento
permite ajustar la posicién horizontal de la llamada desde donde se colocaria
normalmente.)

= Si selecciona Plancha extendida en el mentu desplegable Alinear llamada
horizontalmente en relacion con y especifica un desplazamiento horizontal, dicho
desplazamiento se invierte en las paginas enfrentadas del lado izquierdo. Por ejemplo,
esto permite configurar que la llamada siempre se coloque 0,635 cm dentro del margen
interior; en una pagina enfrentada derecha, dicho desplazamiento mueve la llamada
a la derecha, pero en la pagina enfrentada izquierda el desplazamiento debe mover la
llamada a la izquierda.

3 Para controlar como se alineard la llamada verticalmente, use los controles del area
Alinear llamada verticalmente en relacion con. (El campo Desplazamiento permite
ajustar la posicion vertical de la llamada desde donde se colocaria normalmente.)

4 Para poder cambiar manualmente la posicién de la llamada, seleccione Permitir
colocacion manual de la llamada. Si usted mueve posteriormente la llamada, los
valores de los campos Desplazamiento se actualizaran automaticamente para reflejar
la nueva posicién de la llamada.

Para evitar que la llamada pueda reposicionarse manualmente, no seleccione esta
casilla.

5 DPara evitar que la llamada se extienda mas alla de los margenes de la pagina, seleccione
Mantener dentro de los margenes.

6 Haga clic en OK.

Trabajo con estilos de llamadas

Los estilos de llamadas le facilitan aplicar los ajustes que utiliza con frecuencia a las
anclas de llamada. Para crear, editar, duplicar o suprimir estilos de llamadas, use el

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 141



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

cuadro de dialogo Estilos de llamadas (Editar > Hojas de estilo). Este cuadro de
diadlogo también se puede usar para adjuntar estilos de llamadas de otros proyectos.

Estilos de llarmadas para Project] >

Mombre: Por omision; Ajustes horizontales- Llamada &
alineada en relacidn con: Pagina; Modo de referencia
de la alineacion: Borde izquierdo; Alineacion de la

Mueyo Duplicar SUpFinir

Adjuntar, .. Guardar Cancelar

Cuadro de didlogo Estilos de llamadas

= Fl estilo de llamada Por omision se puede editar, pero no se puede suprimir.

Llamadas y contorneo

Siuna llamada con contorneo ocasiona que el ancla de la llamada se mueva, esto puede
producir un estado de error. Por ejemplo, si el contorneo de la llamada empuja el ancla
de la llamada a la pagina siguiente, la llamada se moverd a la pagina siguiente, lo que
permite que el ancla de la llamada regrese a la pagina anterior y esto, a su vez, causa
que la llamada regrese a la pagina anterior, y asi sucesivamente.

Cuando QuarkXPress detecta este tipo de situacidn, ocurre lo siguiente:

1 Lallamada cambia a la configuracion definida en el estilo predeterminado de llamadas.

Aparece un icono #® al lado del nombre del estilo de llamada en la paleta Estillos de
llamada cuando se selecciona el ancla de la llamada.

2 Sila condicion de error sigue ocurriendo, QuarkXPress aplica la configuracion Sin
estilo a la llamada y la coloca en su Gltima posicién valida.

3 Sila aplicacién no puede encontrar una posiciéon vélida, desactiva el contorneo de la
llamada. Cuando QuarkXPress desactiva el contorneo de una llamada de esta manera,

también coloca este indicador visual en la llamada: B

=% Para ver los indicadores visuales, seleccione Visualizar > Indicadores visuales.

Para volver a activar el contorneo de dicha llamada, use la ficha Contorneo del cuadro
de didlogo Modificar (ment Elemento) o el menu desplegable en la ficha Contorneo
de la paleta Dimensiones.

142 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

Trabajo con tablas

En QuarkXPress, una tabla es un elemento diferenciado, como un cuadro de texto, un
cuadro de imagen, un trayecto de texto o una linea. Al trabajar con tablas, imagine
que una celda es algo muy parecido a un cuadro individual de texto, imagen o sin
contenido; ademas, las celdas se manejan practicamente de la misma manera en que
se manejan estos otros elementos. Para trabajar con elementos de la propia tabla —
como las filas y columnas — use el menu Tabla.

Trazar una tabla

Para trazar una tabla y especificar sus propiedades, haga lo siguiente:

1 Seleccione la herramienta Tablas ' en la paleta Herramientas, arrastre para dibujar
un rectangulo de un tamafo aproximado al que tendré la tabla final y suelte el botén
del ratén. Aparecerd el cuadro de didlogo Propiedades de la tabla.

Fropiedades de la tabla x
Filas; | & Columnnas:
Tipo de celda Ajuste aukomético
(®) Celdas de texto []Filas
() Celdas de imagen [ Columnas

Crden de kabulacion: A [ ]¥incular celdas
~ [ImMantener la geometria

T :
| []wincular con datos externos

ancelar

El cuadro de didlogo Propiedades de la tabla

2 Especifique el namero de filas horizontales en el campo Filas, y el nimero de columnas
verticales en el campo Columnas.

3 DPara especificar el tipo de celda por omision, haga clic en Celdas de texto o Celdas
de imagen en el area Tipo de celdas. Después podra seleccionar celdas especificas y
convertir el tipo de contenido si es necesario.

4 Sidesea crear celdas de texto que se expandan a medida que se afiade el texto, use los
controles en el area Ajuste automatico.

5 Si tiene alguna preferencia respecto a como desplazarse por las celdas de una tabla
cuando pulse Tab, elija una opcién diferente en el ment desplegable Orden de
tabulacion.

6 Sidesea vincular celdas de texto para que el texto importado se distribuya en las celdas
especificadas — de manera similar a los cuadros de texto vinculados —, seleccione
Vincular celdas. Si selecciona Vincular celdas, puede elegir el orden en el que se
vincularan las celdas de texto en el mend desplegable Orden de vinculacion.
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= Si no vincula las celdas de esta manera, podrd vincularlas después con la herramienta
Vinculaciéon o el comando Vincular celdas de texto (ment Tabla). Ademas, incluso
si no vincula las celdas de texto, puede seguir usando Tab para pasar de una celda a
otra al introducir o editar datos.

7 Siplanea importar datos de Excel, seleccione Vincular con datos externos. Encontrara
maés informacién en "Importar tablas de Excel".

8 Sidesea que la tabla conserve el mismo tamario si se afiaden o suprimen filas, seleccione
Mantener la geometria.

9 Para especificar la direccion del relato en las celdas de la tabla, haga clic en Horizontal
o Vertical en el drea Direccion del relato.

10 Para especificar la orientacion de la tabla, haga clic en Horizontal o Vertical en el area
Direccion de la tabla.

11 Haga clic en OK.

Convertir texto en tablas

La conversion correcta del texto en una tabla depende de la preparacién del propio
texto. Es importante que los parrafos, tabulaciones, espacios o comas (los caracteres
que QuarkXPress puede convertir) se usen de manera uniforme en un bloque de texto,
porque estos caracteres se utilizan en la conversion a tabla para definir las filas y
columnas. Es comuin que los usuarios usen varios caracteres de tabulacion en un
procesador de texto para alinear columnas de datos, en lugar de establecer los topes
de tabulacién correspondientes. Si el bloque de texto que va a convertir contiene
multiples caracteres de tabulacion, es probable que el bloque de texto tenga un niimero
desigual de tabulaciones entre las columnas de datos. Serd necesario uniformar las
tabulaciones para convertir correctamente el texto en una tabla.

Para convertir texto en tabla:
1 Conlaherramienta Contenido de texto [T, seleccione todo el texto que desee convertir
en tabla.

2 Elija Tabla > Convertir texto a tabla para abrir el cuadro de didlogo Convertir texto
a tabla. Con base en el texto seleccionado, QuarkXPress calcula como aplicar Separar
filas con, Separar columnas con y cuantas Filas y Columnas son necesarias para el
peor de los casos en el texto resaltado.
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Conwvertir texto a tabla

Separar filas con: |Parrafos

Separar columnas con: | Tabulacién ~

Filas:

IIX

Columnas:

COrden de rellenado de las celdas:

Ajuste automatico: [ |Filas
[ ]columns

QK. Cancelar

Aparecera el cuadro de didlogo Convertir texto a tabla.

3 Sidesea crear celdas de texto que se expandan a medida que se afiade el texto, use los
controles en el drea Ajuste automatico.

4 Sidesea que la informacion se distribuya de manera diferente en la tabla — por ejemplo,
si los valores se encuentran actualmente en orden descendente, pero tendrian mas
impacto en orden ascendente — puede cambiar la distribucién. Elija una opcién en
el menu desplegable Orden de rellenado de las celdas (el valor predeterminado es
De izquierda a derecha, arriba abajo).

5 Haga clic en OK. Se creara una nueva tabla, desplazada del cuadro de texto original.

Importar tablas de Excel

Los datos de las tablas a menudo se originan en un programa de hoja de calculo como
Excel, y se pueden importar los datos de las tablas igual que se importan las imagenes.
Aunque la técnica es ligeramente diferente, los resultados son los mismos: la tabla en
QuarkXPress se vincula al archivo de Excel para darle seguimiento y actualizarla.

= S6lo se pueden importar archivos .xIsx en QuarkXPress.

Si importa una tabla de Excel usando la caracteristica Vincular con datos externos
en el cuadro de didlogo Propiedades de la tabla, la utilizacién de la tabla se detalla
igual que la utilizacion de imdagenes. Esto garantiza que se le informe si la tabla de
origen cambia y que tenga los datos mas recientes de la tabla cuando le dé salida a la
maquetacion, ya sea que la imprima, recopile para impresion o la guarde como PDF.
Para verificar el estado de una tabla, elija Utilidades > Utilizacién, y después haga
clic en la ficha Tablas.

A pesar de que las tablas se pueden actualizar asi como se actualizan las imagenes, es
necesario recordar lo siguiente:

¢ Si selecciona Incluir formatos en el cuadro de didlogo Vinculo de tabla cuando
importe por primera vez una tabla de Excel, se preserva el formato de la tabla de
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Excel (todo lo que sea posible) en QuarkXPress. Si posteriormente actualiza la
tabla, el formato local que se haya aplicado en QuarkXPress se eliminara y sustituird

con el formato del archivo de Excel.

¢ Sino selecciona Incluir formatos en el cuadro de didlogo Vinculo de tabla cuando
importe por primera vez una tabla de Excel, se descarta el formato de Excel de la
tabla. Si mas tarde actualiza la tabla, QuarkXPress intenta preservar cualquier
formato local que usted haya aplicado a la tabla en QuarkXPress.

Para importar una tabla de Excel y mantener el vinculo en QuarkXPress:

1 Usando la herramienta Tablas, arrastre para trazar una tabla con las dimensiones
aproximadas que necesita. Cuando suelte el boton del raton aparecera el cuadro de
didlogo Propiedades de la tabla.

2 Seleccione Vincular con datos externos.

3 Haga clic en OK para abrir el cuadro de didlogo Vinculo de tabla.

YWinculo de tabla -
Crigern.
Tipo: |Exu:e| w |
Mambre: | | Examinar. ..
Tabla
Qpciones
Incluir Filas oculkas Incluir Formatos
Incluir columnas oculbas Inchuir geometria
Incluir hiojas de estilo
Tabla en linea
n Ajustar al cuadro
5in estilo de tabla
o

El cuadro de didlogo Vinculo de tabla

4 Haga clic en Examinar para localizar y seleccionar el archivo de Excel que desea

importar.

5 Si el archivo incluye varias hojas de célculo, elija la que desea importar en el ment
desplegable Hoja. Si desea importar sélo una parte de los datos, especifique un rango
de celdas en el campo Rango o elija un rango con nombre en el ment desplegable.
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6 En el area Opciones, seleccione los atributos que desea importar:

7 Haga clic en OK.

= Las formulas y referencias no se importan. En cambio, se importan los valores finales
que resultan de las féormulas y referencias. Las imagenes insertadas no se importan. El
texto con Autofiltro o Filtro avanzado (Datos > Filtro) aplicado se importa como
texto estatico.

= Una manera mas rapida de crear una tabla a partir de datos de Excel — sin vincular la
tabla de origen con el proyecto de QuarkXPress para actualizaciones — es copiar y
pegar. Para esto, seleccione cualquier rango de datos en una hoja de célculo de Excel
y copie los datos seleccionados. Después, simplemente cambie a QuarkXPress y elija
Edicién > Pegar. QuarkXPress crea una tabla apropiada para los datos e inserta el texto.

Importar graficos de Excel

Si tiene graficos o imagenes creados con los comandos Insertar > Grafico o Insertar >
Imagen en Excel, que desee usar en una maquetaciéon de QuarkXPress, puede importar
esos graficos o imagenes de la misma manera en que se importan otras iméagenes. Para
ello, use la ficha Insertar grafico del cuadro de didlogo Importar imagen (ment
Archivo). Los gréaficos e imagenes importados de Excel se detallan en la ficha Imagenes
del cuadro de didlogo Utilizacién (ment Utilidades) igual que otras imagenes.

Tablas en linea

Las tablas de Excel pueden importarse e insertarse en linea con el texto.
Las ventajas de las tablas en linea sobre las tablas disefiadas son:

¢ Las tablas en linea se crean mucho mas rdpidamente cuando se trata de crear tablas
grandes que abarcan varias paginas.

e Los estilos de tabla s6lo se pueden aplicar a las tablas en linea.

Insertar una tabla en linea

Para importar una tabla de Excel e insertarla en linea con el texto:

1 Coloque el cursor en el texto donde desea que aparezca la tabla.

2 Seleccione Elemento > Insertar tabla en linea. Aparecera el cuadro de didlogo Vinculo
de tabla.
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YWinculo de tabla -
Origen.
Tipo: |Exu:e| w |
Mambre: | | Examinar. ..
Tabla
Opciones
Incluir Filas oculkas Incluir Formatos
Incluir columnas ooultas Incluir geometria
Incluir hiojas de estilo
Tabla en linea
1] Ajustar al cuadro
Sin estilo de tabla
o

El cuadro de didlogo Vinculo de tabla

3 Haga clic en Examinar para localizar y seleccionar el archivo de Excel que desea
importar.

4 Si el archivo incluye varias hojas de calculo, elija la que desea importar en el menu
desplegable Hoja. Si desea importar sélo una parte de los datos, especifique un rango
de celdas en el campo Rango o elija un rango con nombre en el ment desplegable.

5 En el area Opciones, seleccione los atributos que desea importar:
6 Indique cuantas filas de encabezado desea incluir en el campo Filas de encabezado.

7 Opcionalmente, puede elegir un estilo de tabla para aplicarlo a la tabla importada en
el menu desplegable Estilo de tabla. Encontrard més informacioén en "Estilos de tabla".

8 Haga clic en OK.

Estilos de tabla

Para editar estilos de tabla, seleccione Ventana > Estilos de tabla para abrir el cuadro
de didlogo Estilos de tabla. Los botones en la parte superior de esta paleta permiten
agregar, editar y duplicar estilos de tabla. Seleccione un estilo de tabla existente y haga

clic en el botén #, o haga clic en el botén U&# para agregar un nuevo estilo de tabla.

Aparecerd el cuadro de didlogo Editar estilo de tabla.

¢ En el campo Nombre, escriba el nombre del estilo de tabla, o la aplicacion utilizara
el nombre predeterminado "Nuevo estilo de tabla".
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e Especifique los atributos de la tabla que desea que tenga el nuevo estilo de tabla.

| Editar estilo de tabla

Nombre: INua'vn estilo de tabla

Formato de tabla ancha:

Marco: ﬂi
Esquina: [ [o" [T

Condicién:

= 8 Negro

Por omisién

¥ [—

Formato para condicién seleccionada:

[l oo +)

Ancho de cuadro de texto: Espaciado entre celdas: :

‘ Margen de celdas: [Z][0pt | ¢ | [opt [:][E][opt |:] lopt | ]
: Color del fondo: | [] Blanco xi [l [100% | :) [100% | ]
| Unesocudicun s ——[) B omt 1) Minewold ] [100% ]
| Linea de cuadricula superior. ——— | = M Negro[) [ [100% ¢
: Linea de cuadricula derecha: | =———— _ﬂ E W Negro _d E
| Linea de cuadricula inferior: _B = [opt |: M Negro ) [a] [100% |2
| .
| Hoja de estilo de texto: | 4] Normal <]
~ Encajar imagen en celda
cancosr | (KT

Cuando termine, haga clic en OK.

= Después de haber agregado un estilo de tabla,

este aparecera en la lista de la paleta

Estilos de tabla (Ventana > Estilos de tabla). El nuevo estilo estara disponible cuando

intente insertar una tabla en linea.

Anadir texto e imagenes a las tablas

Al trabajar con tablas, imagine que una celda

es como un cuadro de texto o imagen.

Cada cuadro tiene contenido: texto que puede vincularse o no con el de la celda

siguiente, una imagen individual o nada (quiza s6lo un degradado). Por lo tanto, se

puede afladir contenido a las tablas igual que

se aflade contenido a los cuadros:

introduciendo o importando texto, o importando imagenes.

Convertir celdas de texto en celdas de imagen es lo mismo que convertir un cuadro

de texto en un cuadro de imagen. Seleccione todas las celdas que desea convertir y

elija Elemento > Contenido > Imagen.

Edicion del texto de una tabla

Dos cosas importantes que deben conocerse sobre la edicion de texto dentro de las

tablas son como desplazarse entre las celdas y como seleccionar el texto para aplicarle

formato. Como siempre que se trabaja con texto, primero que nada hay que seleccionar

la herramienta Contenido de texto T/,

Desplacese por la tabla como sigue:

e Haga clic en la celda en la que desea introducir o importar texto.
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e Pulse Tab para avanzar a la siguiente celda.
e Pulse Mayus+Tab para ir a la celda anterior.

e Dulse las teclas de flecha para desplazarse por el texto de una celda y para moverse
de una celda a otra.

= Para introducir un cardcter de tabulacién en una celda de texto, pulse Control+Tab.
Para introducir una tabulacién de sangria derecha, pulse
Opci6én+Tab/Control+Mayus+Tab. Si necesita alinear nameros dentro de una tabla en
la coma decimal u otro caracter, inserte tabulaciones en cada celda de la tabla y después
especifique los topes de tabulacién Alinear en que correspondan (Estilo > Tabulacion).

La seleccion de texto en filas y columnas funciona como sigue:

e Para seleccionar todo el texto en una fila, haga clic fuera del borde derecho o
izquierdo de la tabla.

e Para seleccionar todo el texto en una columna, haga clic fuera del borde superior
o inferior de la tabla.

e Para seleccionar todo el texto en varias filas o columnas, arrastre a lo largo de un
borde de la tabla.

e Para seleccionar texto en filas o columnas no adyacentes, pulse Mayus y haga clic
en las filas o columnas especificas.

e Para seleccionar texto en varias filas o columnas, use las opciones en el submenu
Seleccionar del mend Tabla. Encontrara las siguientes opciones: Celda, Fila, Filas
impares, Filas pares, Columna, Columnas impares, Columnas pares, Todas
las celdas, Filas de encabezado, Filas al pie y Filas en el cuerpo. Los comandos
Seleccionar en el ment Tabla son ttiles para aplicar diferentes formatos a filas
o columnas alternas.

Vinculaciéon de las celdas de una tabla

Cuando se vinculan las celdas, el texto que se introduce, importa o pega en una celda
rellena la primera celda de texto en el relato vinculado y después se distribuye en cada
celda vinculada subsiguiente. Como ocurre con el texto en los cuadros vinculados, el
caracter de Columna siguiente (Intro en el teclado numérico) es ttil para controlar la
distribucién del texto en las celdas vinculadas. Ademaés de vincular las celdas de una
tabla entre si, puede vincularlas con cuadros y trayectos de texto.

e Para vincular todas las celdas de una tabla, seleccione Vincular celdas en el cuadro
de dialogo Propiedades de la tabla cuando cree la tabla.

e Para vincular celdas seleccionadas de una tabla, elija Tabla > Vincular celdas de
texto. Todas las celdas, salvo la primera en la seleccién, deben estar vacias.
e Para vincular manualmente las celdas de una tabla, use la herramienta Vinculaciéon

©. Como ocurre al vincular cuadros de textos, haga clic para seleccionar la primera
celda y después haga clic en la siguiente celda que desee anadir. Para reorientar
los vinculos existentes, pulse Mayts y haga clic con la herramienta Vinculacion.

® Para desvincular las celdas de una tabla, use la herramienta Desvinculacion ©
para hacer clic en el extremo romo de la flecha entre las celdas vinculadas.
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e Para vincular las celdas de una tabla con cuadros o trayectos de texto, use la

herramienta Vinculacion ©.

=% Si combina celdas de texto vinculadas (Tabla > Combinar celdas), las celdas
combinadas se eliminaran de la cadena de texto; los vinculos restantes no se veran
afectados. Si se divide una celda combinada (Tabla > Dividir celda), los vinculos se
mantienen y el texto se distribuye de conformidad con lo especificado en el orden de
vinculacién.

Formato de tablas

Al igual que otros elementos de QuarkXPress, las tablas tienen su propia versiéon del
cuadro de dialogo Modificar (ment Elemento) para aplicar formato a los atributos
de las tablas. Los paneles disponibles en el cuadro de didlogo Modificar dependen de
lo que se seleccione; por ejemplo, se puede seleccionar toda la tabla con la herramienta

Elemento #; seleccionar celdas individuales o grupos de celdas con la herramienta

Contenido de texto T; o seleccionar lineas de cuadricula, celdas de imagen o celdas
de texto especificas. Las opciones de la paleta Dimensiones y la paleta Colores reflejan
también las selecciones en la tabla para permitirle realizar ciertos ajustes.

Formato de las lineas de cuadricula

La cuadricula esta formada por las lineas horizontales entre las filas y las lineas verticales
entre las columnas. Cuando seleccione la cuadricula, podré usar la ficha Cuadricula
del cuadro de didlogo Modificar (Windows) o la ficha Inicio de la paleta Dimensiones
para especificar el estilo, anchura, color, color del espacio, intensidades y opacidades
de las lineas.

1 Para aplicar formato a las lineas de la cuadricula, primero selecciénelas como sigue:

e Para una sola linea de cuadricula, haga clic en la linea con la herramienta

Contenido de texto T,
e DPara varias lineas de cuadricula, pulse Mayts y haga clic en cada una de ellas.

e Para toda la tabla, todas las lineas horizontales o todas las lineas verticales de la

cuadricula, seleccione la tabla con la herramienta Elemento . A continuacion,
especifique una seleccién en el cuadro de didlogoModificar.

¢ Elija una opcién en el subment Seleccionar del ment Tabla: Cuadricula
horizontal, Cuadricula vertical, Borde, o Todas las cuadriculas.

2 Después de seleccionar las lineas de cuadricula apropiadas, en Windows, seleccione
Elemento > Modificar y después haga clic en la ficha Cuadricula.
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Modificar 3
Tabla || Contormeo | Cuadricula | Sambra paralela
Vista previa:
| H
I
Grosar: | 1 pk R
Estilo: | mm mm e wem mm D trazos 2 hd
Linea Espacio
Color: | I Negro - Color: | Il Megro L
Intensidad: | 100%% i Intensidad: | 20% v
Opacidad: | 100%: v Opacidad: | 50 L
[ O l [ Cancelar ] [ Probar ]

La ficha Cuadricula del cuadro de didlogo Modificar

3 DPara seleccionar todas las lineas de cuadricula, las lineas de cuadricula verticales o las
lineas de cuadricula horizontales, haga clic en uno de los botones a la derecha del area
Vista previa. De arriba abajo, los botones seleccionan Todas las cuadriculas,
Cuadricula horizontal o Cuadricula vertical.

4 Para cambiar cualquier valor en la ficha Cuadricula, use el 4rea Vista previa y el bot6n
Probar para que le ayuden a tomar decisiones.

= En la pestafia Inicio de la paleta Dimensiones, hay una seccién para aplicar formato
a las lineas de cuadricula seleccionadas.

Insertar y suprimir filas y columnas
Puede insertar filas y columnas en cualquier parte dentro de una tabla. Simplemente
haga clic dentro de una celda que se encuentre inmediatamente arriba o abajo del
lugar donde desea afiadir la nueva fila. O haga clic en una celda a la derecha o izquierda
de donde desea afiadir la nueva columna. A continuacion, elija Tabla > Insertar > Fila
o Tabla > Insertar > Columna.

Para seleccionar las filas o columnas que se suprimiran, arrastre el puntero de flecha
sobre el borde de la tabla, pulse Mayus y haga clic con el puntero de flecha, o use los
comandos en el submenda Seleccionar del mena Tabla (por ejemplo, Filas nones). En
seguida, elija Tabla > Suprimir > Fila o Tabla > Suprimir > Columna.

= Sila opcién Mantener la geometria est4 seleccionada en el ment Tabla y usted suprime
una columna o fila, las columnas o filas existentes aumentaran de tamafio para ocupar
el espacio de las columnas o filas suprimidas. Si no se selecciona Mantener la
geometria, la tabla entera se reducira segiin sea necesario.

Combinar celdas
Para combinar celdas, pulse Mayus y haga clic en una seleccién rectangular de celdas

con la herramienta Contenido de texto T. Elija Tabla > Combinar celdas. Para
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devolver las celdas combinadas al mismo formato que el resto de la tabla, seleccione
las celdas combinadas y elija Tabla > Dividir celdas.

= Si combina celdas sin vincular que contienen texto o imagenes, el contenido de la

celda superior izquierda en la seleccion se mantiene en la celda combinada.

Cambiar manualmente el tamafio de las tablas, filas y columnas

Como sucede con otros elementos de QuarkXPress, puede arrastrar para modificar el
tamario de las filas, columnas y tablas. Para cambiar el tamafio de una fila o columna,
haga clic en una linea de la cuadricula para mostrar el puntero de cambio de tamarfio.
Arrastre el puntero hacia arriba o hacia abajo para modificar el alto de una filay a la
izquierda o derecha para cambiar el ancho de una columna. Para redimensionar toda
la tabla, utilice los siguientes comandos de teclado mientras arrastra un punto de
control de redimensionamiento.

Comando Mac OS Comando Windows

Efecto en la tabla

Redimensionamiento de la
tabla y el contenido

Comando

Redimensionamiento
proporcional de la tabla (pero
no del contenido)

Mayus

Redimiensionamiento
proporcional de la tabla y el
contenido

Comando+Mayts

Ctrl+Maytus

Convertir tabla en texto

Si necesita exportar los datos actuales de una tabla — por ejemplo, para guardar los
datos como un archivo de Word — puede convertir la informacion a texto. Para ello,
seleccione la tabla y después elija Tabla > Convertir tabla > A texto.

Trabajo con tablas y grupos

Para efectos de flexibilidad, puede agrupar las tablas con otros elementos usando el
comando Agrupar (ment Elemento). Ademas, puede desarmar una tabla si convierte
sus celdas en una serie de grupos de cuadros de texto, cuadros de imagen o ambos.
Este método permite separar los elementos de una tabla y usarlos en otras partes de la
maquetacion. Para ello, seleccione la tabla y después elija Tabla > Convertir tabla >
A grupo. Para trabajar con cuadros individuales, elija Elemento > Desagrupar.

Continuacién de las tablas en otros lugares

En virtud de que las tablas no siempre caben en una pagina o plancha extendida — o
dentro del espacio asignado en un disefilo — pueden continuar automaticamente en
cualquier otra parte de la maquetacion.

Existos dos maneras de continuar las tablas:

e Anclar la tabla en un cuadro de texto. Esta es la manera preferida de dividir una
tabla en la mayoria de las situaciones, porque es la mas facil de usar.
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¢ Dividir la tabla manualmente. Este método es necesario cuando la tabla se divide
verticalmente (por ejemplo, si se desea colocar las primeras cinco columnas de
una tabla en una pagina y las tres columnas restantes en otra pagina).

Cuando las tablas contintan, es posible que se necesite una leyenda para explicar lo
que contienen. Se puede agregar una leyenda en la forma de filas de encabezado y pie
de tabla que se crean y sincronizan automaticamente, y se pueden crear encabezados
de tabla especiales que digan "continaa" para las partes de una tabla después de la
primera.

Anclar tablas en texto

Una manera de continuar una tabla en otra posicion es anclar la tabla en un cuadro
de texto. Una tabla anclada fluye con el texto como cualquier otro objeto anclado,
pero también se divide automaticamente si es demasiado larga para caber en el cuadro
y es lo tnico en el parrafo que la contiene.

Para anclar una tabla en texto:

1 Cree la tabla.

2 Seleccione la tabla con la herramienta Elemento .

3 Elija Editar > Cortar.

4 Seleccione la herramienta Contenido de texto T’y coloque el punto de insercién de
texto donde desea anclar la tabla.

5 Elija Editar > Pegar.

En este punto, la tabla se dividird automaticamente cuando fluya por el texto. Sin
embargo, no tendra encabezado a menos que usted lo agregue. Encontrard mas
informacion en "Afiadir filas de encabezado o pie a las tablas".

Divisién manual de una tabla

Una manera de continuar una tabla en otro lugar es especificar una divisiéon de tabla.
La division de tabla es el tamafio médximo que puede alcanzar la tabla antes de dividirse
en dos tablas vinculadas. En las tablas continuadas, todos los cambios realizados en
una de ellas, como las columnas insertadas, se reflejan en todas las demas. Para crear
manualmente la continuacién de una tabla:

1 Elija Tabla > Division de tabla para abrir el cuadro de didlogo Propiedades de division
de tabla.
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Propiedades de division de tabla

Opciones de division de tabla

Permitir que la tabla anclada se
divida automaticamente

W Anchura: 2.708

W Altura: 4.222"

Filas de encabezado: 1

E Encabezado continuo

{*) Primera fila de encabezado

() Todas las filas de encabezado

Filas de pie de tabla: 0

::_ Cancelar _; { 0K }

Cuadro de didlogo Propiedades de divisién de tabla

Seleccione Anchura para dividir la tabla cuando el ancho supere el valor especificado
en el campo. Por omisidn, el ancho actual de la tabla aparece en el campo Anchura.
Si se reduce este valor, la tabla se dividira.

Seleccione Altura para dividir la tabla cuando el alto supere el valor especificado en
el campo. Por omisién, la altura actual de la tabla aparece en el campo Altura. Si se
reduce este valor, la tabla se dividira.

Para especificar el namero de filas de encabezado, escriba un valor en el campo Filas
de encabezado. (Encontrara mas informacion en "Afiadir filas de encabezado o pie a las
tablas".)

Si la tabla tiene encabezado, puede seleccionar Encabezado continuo para crear una
version diferente del encabezado que aparezca en las continuaciones de la tabla. Por
ejemplo, si el encabezado de la primera parte de la tabla es "Lista de colaboradores",
el encabezado continuo podria ser "Lista de colaboradores (contintia)". Haga clic en
Primera fila de encabezado para limitar el encabezado continuo a la primera fila del
encabezado, o en Todas las filas de encabezado para crear encabezados continuos en
todas las filas del encabezado.

Para establecer el contenido del encabezado continuo, cierre este cuadro de dialogo y
vaya a una parte de la tabla después de la primera y cambie ahi el contenido del
encabezado.

Para especificar el namero de filas de pie de tabla, escriba un valor en el campo Filas
de encabezado.

Haga clic en OK. Si la altura o anchura de la tabla satisfacen los criterios de division,
la tabla se separara en dos o mads tablas vinculadas. Puede mover las tablas continuadas
a otras partes de la maquetacion. La tabla se puede dividir después cuando la ajuste y
agregue filas y columnas o cambie el tamarfio de éstas.
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List of Contributors e (: Limg:z;mrs e go(r:‘;:ﬂ-z;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

Tabla dividida con encabezado continuo

La caracteristica Division de tabla funciona en ambas direcciones: continada la tabla
usando subtablas adicionales segiin sea necesario si la tabla se hace més grande y
recombina las tablas segin sea necesario si la tabla se hace mas pequeia.

Para romper los vinculos entre las tablas continuadas, seleccione cualquier instancia
de la tabla continuada y elija Tabla > Crear tablas separadas.

Aidadir filas de encabezado o pie a las tablas
Puede especificar que las filas de encabezado y pie de tabla se repitan automaticamente
en las instancias continuadas de la tabla. Aun mejor, las filas de encabezado y pie de
tabla se sincronizan autométicamente, de modo que cualquier cambio que se realice
en el texto se refleja en todas las instancias de una tabla continuada.

List of Contributors el emaly i
Name BP | MO | Name BP | MO i
Bab Smith Tina Smith i
Joan Smith Albert Smith i
Eric Smith { Dan Smith i
Diane Smith Bill Smith i
Tom Smith Betty Smith i
Denise Smith i

.
;

En esta tabla continuada, las primeras dos filas — el titulo de la tabla y las cabeceras de
las columnas — se repiten como filas de encabezado en la continuacién de la tabla. La
primera fila es un encabezado continuo.

Para agregar filas de encabezado y pie a una tabla:

1 Configure la tabla para que se divida. Encontrard mas informacion en "Division manual
de una tabla" y Anclar tablas en texto".

2 Existen dos formas de crear filas de encabezado o pie de tabla:

e Para crear un encabezado automatico, seleccione la primera o mas filas de la tabla
y elija Tabla > Repetir como encabezado. Para crear un pie de tabla automaético,
seleccione la Gltima o maés filas de la tabla y elija Tabla > Repetir como pie de
tabla.

¢ Elija Tabla > Division de tabla. Aparecera el cuadro de didlogo Opciones de
division de tabla. Para establecer el namero de filas de encabezado y pie de tabla,
escriba valores en los campos Filas de encabezado y Filas de pie de tabla,
respectivamente.
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Propiedades de division de tabla

Opciones de division de tabla

E Permitir que la tabla anclada se
divida autormaticamente

Anchura: 2.708
Altura 4.222°
Filas de encabezado: |1

E Encabezado continuo

{*) Primera fila de encabezado

() Todas las filas de encabezado

Filas de pie de tabla: 0

:f_ Cancelar _\/ ( oK )

Cuadro de didlogo Propiedades de division de tabla para una tabla anclada

Para crear un encabezado secundario que aparezca en las partes de una tabla después
de la primera, seleccione Encabezado continuo Por ejemplo, si el encabezado de la
primera parte de la tabla es "Lista de colaboradores", el encabezado continuo podria
ser "Lista de colaboradores (continta)". Haga clic en Primera fila de encabezado para
limitar el encabezado continuo a la primera fila del encabezado, o en Todas las filas
de encabezado para crear encabezados continuos en todas las filas del encabezado.

Cuando termine, haga clic en OK.

3 DPara establecer un contenido continuo de encabezado o pie de tabla, vaya a una parte
de la tabla después de la primera y cambie ahi el contenido del encabezado.

= Deseleccione Repetir como encabezado o Repetir como pie de tabla en el ment
Tabla en cualquier momento para eliminar las filas de encabezado o pie de las tablas

continuadas.

= Después de afiadir filas automaticas de encabezado y pie de tabla, las filas restantes de
la tabla se consideran "filas en el cuerpo". Las opciones del subment Seleccionar del
menu Tabla permiten seleccionar todas las Filas de encabezado, Filas de pie de tabla
y Filas en el cuerpo de cualquier instancia de una tabla continuada para aplicarles
formato.

Importacion de tablas
Se puede importar una tabla a QuarkXPress utilizando un archivo de Microsoft Excel
(.xIsx) como origen de los datos y actualizar esa misma tabla en QuarkXPress cuando
cambian los datos en el archivo Excel. También se pueden importar y actualizar graficos
e imagenes de Microsoft Excel y tablas de MS Word.

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 157



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

La funcionalidad Importacién de tablas proporciona los siguientes elementos de la
interfaz de usuario:

e Se anade la casilla de verificaciéon Vincular con datos externos al cuadro de
dialogo Propiedades de la tabla.
¢ Se anlade la pestafia Tablas al cuadro de didlogo Utilizacién.

¢ Se anade la pestafa Insertar grafico al cuadro de didlogo Importar imagen en
la que aparecen todos los gréaficos presentes en el libro de trabajo.
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Texto y tipografia

El texto es una parte integrante de casi todas las publicaciones. QuarkXPress permite
crear y editar texto directamente en las publicaciones o importar texto de las
aplicaciones mas populares de procesamiento de texto. Ademas de las caracteristicas
comunes de formato y edicion de texto, QuarkXPress incluye otras caracteristicas,
como buscar y cambiar texto y sus atributos, verificar la ortografia, diccionarios de
ortografia personalizada y una utilidad de utilizacién de fuentes para realizar cambios
en todo el proyecto al formato de texto.

La tipografia es el arte de hacer que la apariencia del texto exprese el tono o significado
del contenido. QuarkXPress permite controlar el tono del texto, permitiendo ajustar
todos los aspectos de la tipografia, incluidos los disefios de fuentes, los estilos de letra,
el interlineado y el espaciado.

Edicién de texto

Para escribir e importar texto en los cuadros de texto activos, use la herramienta

Contenido de texto T'. Los caracteres se introducen a partir del punto de insercion de
texto, el cual se indica por la linea parpadeante.

Un relato es todo el texto contenido en un cuadro de texto. Si una serie de cuadros esta
vinculada, todo el texto en todos los cuadros compone un solo relato.

Es posible seleccionar texto mediante varios clics del raton. Al hacer doble clic se
selecciona la palabra que contiene el punto de insercién de texto; al hacer triple clic
se selecciona la linea que abarca el punto de insercién de texto; al hacer cuatro clics
se selecciona todo el parrafo en el que aparece el punto de insercion de texto, y al hacer
cinco clics se selecciona todo el relato.

Al hacer doble clic para seleccionar una palabra y cortarla o copiarla, la aplicacién
examina el contexto de la misma y, segiin sea necesario, afiade o suprime
automaticamente un espacio cuando se pega la palabra en su nueva posicion. Esta
funcién se conoce como Espacio inteligente. Para incluir un signo de puntuaciéon que
estd adyacente a la palabra seleccionada, haga doble clic entre la palabra y el signo de
puntuacion.

Caracteristica Ajustar cuadro a texto

Si el texto introducido no cabe en el cuadro de texto, aparecera el simbolo de
desbordamiento. Ajuste automaticamente el tamafio del cuadro para que quepa todo
el texto; para ello, elija Ajustar cuadro a texto en el ment contextual (o en el ment
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Elemento). La caracteristica Ajustar cuadro a texto funciona con cualquier forma o
tamafio de cuadro de texto.

Saeto- Saetosus
sus zothecas zothecas deciperet
deciperet salis parsi salis parsimonia matri
monia matrimonii. Tremulus maonii. Tremulus oratori iocari
oratori iocari parsimonia parsimonia matrimonii. Octavius
matrimonii. Octavius adquireret concubine, etiam las-
adquirerel concubine, civius zothecas divinus imputat
etiam lascivius zothecas adlaudabilis Saetosus zothe-
divinus imputat cas deciperet monia
adlaudabilis matrimonii.
=

= Esta caracteristica no esta disponible en los cuadros bloqueados o cuando la proporcion
del cuadro estd bloqueada.

La caracteristica Ajustar cuadro a texto se puede usar para cuadros que tengan
desbordamiento de texto o para cuadros demasiado grandes para el texto que contienen.

La caracteristica Ajustar cuadro a texto se puede usar con todo tipo de cuadros texto,
incluso con cuadros vinculados, cuadros de varias columnas y cuadros girados. Funciona
con texto que tiene varios atributos aplicados, asi como con texto que contiene notas
al pie y notas al final.

Importar y exportar texto

Para importar texto, haga uno de lo siguiente:

® Seleccione la herramienta Contenido de texto T, cologe el punto de inserciéon
de texto donde desee insertar texto y después elija Archivo > Importar. Seleccione
la opcién Convertir comillas para convertir los guiones dobles en guiones eme,
asi como las comillas rectas sencillas y dobles en comillas tipograficas sencillas
(ap6strofos) y dobles. Seleccione Incluir hojas de estilo para importar hojas de
estilo de un archivo de Microsoft Word o para convertir "XPress Tags" en texto
con formato.

e Arrastre el archivo de texto del sistema de archivos a un cuadro de texto.
e Arrastre texto de otra aplicacion a un cuadro de texto.

e Pulse Comando/Ctrl y arrastre un archivo de texto del sistema de archivos a un
cuadro de imagen o a un cuadro sin contenido

e Pulse Comando/Ctrl y arrastre texto de otra aplicacion a un cuadro de imagen o

a un cuadro sin contenido

Si arrastra contenido a un cuadro que ya contiene texto o una imagen, QuarkXPress
crea un nuevo cuadro para el contenido arrastrado. Si lo que desea es sustituir el
contenido del cuadro, pulse Comando/Ctrl mientras arrastra el contenido al cuadro.
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Para crear siempre un cuadro nuevo para el contenido arrastrado, pulse Opcion/Alt
mientras arrastra.

Si no cabe todo el texto importado en el cuadro de texto, aparecera el simbolo de
desbordamiento. Después de importar texto a un cuadro, puede seleccionar Ajustar
cuadro a texto en el mena contextual (o en el ment Elemento). Si se encuentra
habilitada la opcién Insercion autom. pagina (QuarkXPress/Edicién > Preferencias
>Magquetacién para impresion > panel Generales), se van insertando paginas (cuando
se importa texto en un cuadro de texto automatico) segin sea necesario para contener
el texto.

Para exportar texto, primero coloque el punto de inserciéon de texto en un cuadro de
texto (si desea guardar todo el texto contenido en ese cuadro) o seleccione el texto que
desea exportar. Después elija Archivo > Guardar texto, seleccione una opcién en el

menu emergente Formato, escriba un nombre, elija una ubicacién y luego haga clic

en Guardar.

= Para exportar en formato .docx, elija Documento de Word en el menu desplegable
Formato.

Importar y exportar texto con opciones Unicode
Cuando importe y exporte texto puede especificar un tipo de codificacion. El tipo de
codificacion especifica la secuencia de bytes que se emplea para representar cada glifo
en el texto. Las opciones funcionan como sigue:

¢ El cuadro de didlogo Importar incluye un ment desplegable de Codificacion
cuando se selecciona un archivo de texto comin o un archivo "XPress Tags". El
software intenta determinar la codificacion de los archivos de texto seleccionados
y aplica el tipo de codificacién que corresponda. Sin embargo, usted puede elegir
una opcién diferente para el texto.

¢ Fl cuadro de didlogo Guardar texto ofrece un menu desplegable de Codificacién
cuando se exporta texto comun o en formato "XPress Tags".

e La opcion Convertir comillas sigue convirtiendo las comillas rectas en comillas
tipograficas y los guiones dobles en guiones eme.

Buscar y cambiar texto
La paleta Buscar/Cambiar (ment Edicidn) permite realizar operaciones comunes de
basqueda y sustitucion. Ademads, puede usar esta paleta para:
e Buscar y cambiar usando caracteres comodines: Comando+Mayus+?/Ctrl+Mayus+?

e Buscar y cambiar formato de texto, incluso hojas de estilo, fuentes, cuerpo, color
y estilo de letra (también estilos OpenType).

e Buscar y cambiar con base en espacios, rayas y guiones de separacion o no
separacion dentro del texto (por ejemplo, puede buscar todos los espacios de
separacién y reemplazarlos con espacios de no separacion).

e Limitar las operaciones de buscar y cambiar a un solo relato, o a una maquetacion
completa.
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e Buscar y cambiar con base en el idioma de los caracteres (consulte "Aplicacion de

idioma de caracteres").
® Buscar y cambiar ligaduras.
e Buscar y cambiar caracteres especiales (consulte "Cddigos de caracteres especiales").
e Buscar y cambiar marcas de énfasis (en la configuracion de Asia Oriental)
e Buscar en contenido bloqueado

* Buscar y cambiar en notas al pie / notas al final. Para habilitar Buscar en notas
al pie, primero debe seleccionar Maquetacion. Cuando se selecciona la opcion
Buscar en notas al pie, la opcién Ignorar atributos se deshabilitard y sélo se

podra buscar y reemplazar texto en ese momento.

Pulse la tecla Opcién/Alt para cambiar el botén Buscar préximo a Buscar primero.

El texto de basqueda de las Gltimas 10 basquedas realizadas se guarda en los ments

desplegables bajo Buscar y Cambiar.

wp Para modificar la cuenta del historial de Buscar/Cambiar vaya a Edicion > Preferencias
> Aplicacion > Abrir y guardar > Historial de Buscar/Cambiar. El nimero maximo
de casos que pueden guardarse es 20. Para desactivar el historial de Buscar/Cambiar,
establezca el valor en 0.

Buscar/Cambiar BT
Buscar Cambiar a

[IMaguetacidn [lpPalabra completa
[JBuscar contenido bloqueado Buscar en nota al pie

bBuscar proximao Cambiar y luego buscar Cambiar Lamt

Use el cuadro de didlogo Buscar/Cambiar para buscar y reemplazar texto.

Para buscar y reemplazar con base en atributos de formato, deseleccione Ignorar
atributos.
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Buscar/Cambiar H
Buscar Cambiar a
Texto: | 'm ~ | Texto: ~
[JHoja de estilo: | & mormal [JHoja de estilo: | 9] Mormal
[JFuente: Arial [JEuente: Arial
[ Cuerpo: 7pt [Ccuerpa: 7pt
[ color: B amarillo [ color: B Amarillo
[ Estilo: PBIUWEEIEKk § 22 [ Estilo: PBZUWEBEsUEKk § 22
[ 1dioma: Espafiol [ 1dioma: Espafiol
Especial: Separadan e | Especial: Separacion w
[Ligaduras [ Ligaduras
[] = CpenType [ +openType
Lig. estandar Cifras tab, Lig. estandar Cifras tab,
Lig, discr. Cifras proporc., Lig. discr, Cifras proporc.
Versalitas Cifras alin. . Versalitas Cifras alin.
Todas versalitas Cifras est. antiguo Todas versalitas Cifras est. antiguo
Caracteres decorativos Fracciones Caracteres decorativos
Ordinales Alt. para titulos Crdinales Alt. para titulos
Alt, contextuales Formas localizadas Alt. contextuales Formas localizadas
Posicidn Paosicign
Ningunofa) Minguno{a)
Conjuntos estilisticos: Conjuntos estilisticos:
MNinguno{a) Minguno(a)
[ Maguetadién [JPalabra completa Ignorar mayus. [J1gnorar atributos
[ Buscar contenide blogueade Buscar en nota al pie

=i b= b
ambiar Cambiar todo

Cédigos de caracteres especiales

Se pueden usar codigos de caracteres especiales para buscar y cambiar caracteres
especiales. También se pueden usar estos codigos cuando se crean estilos condicionales.

Codigo Caracter
Tabulacién \t
Nuevo parrafo \p
Nueva linea \n
Nueva columna \c
Nuevo cuadro \b
Barra inclinada invertida \\
Espacio de puntuacién \.
Espacio flexible \f
Guiodn discrecional* \h
Sangrar aqui \I
Nueva linea discrecional \d
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Codigo Caracter
Espacio eme \m
Espacio ene \e
3 por espacio eme \S
4 por espacio eme \$
6 por espacio eme \A
Espacio tabular \8
Espacio extrafino \{
Espacio fino \l
Espacio de ancho cero \z
Unién de palabra* \j
Marcador de estilo condicional (s6lo | \r
Buscar/Cambiar)

Marcador de referencia de nota al \o
pie/nota al final*

Referencia de variable de contenido* | \v

*No aplica en estilos condicionales.

= *Solo se pueden buscar marcadores de referencia de notas al pie/notas al final o
referencias de variables de contenido. No se puede sustituirlos.

Trabajo con notas al pie y notas al final

Las notas al pie y las notas al final constan de dos partes vinculadas: el nimero de
referencia que aparece en el texto y el texto de la nota al pie o al final que aparece al
final del texto. El texto de la nota al pie se crea al final de la pagina y el texto de la
nota al final se crea al final de un relato.

A medida que se insertan o eliminan las notas al pie y al final, se numeran
automaticamente conforme se agregan o eliminan del texto. Esta numeracion vuelve
a empezar con cada nuevo relato. Se puede definir el estilo de numeracién, apariencia
y maquetacion de las notas al pie y las notas al final.

Las notas al pie y las notas al final se pueden aplicar a texto dentro de un cuadro
anclado e incluso dentro de cuadros anclados anidados. El texto de la nota al pie del
texto anclado aparecera al final de la pagina, en tanto que el texto de la nota al final
aparecera al final del documento.

Las notas al pie/notas al final siguen estas reglas:

e No se admite la exportacion de texto de notas al pie o notas al final en ningtn
formato en QuarkXPress.
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e El texto de cada nota al pie/nota al final es un relato diferente y, por lo tanto, el
usuario no puede seleccionar al mismo tiempo el texto de todas las notas al
pie/notas al final.

e Lasnotas al pie/notas al final pueden copiarse y pegarse dentro del mismo proyecto
y entre proyectos.

e Las notas al pie/notas al final pueden importarse de archivos de Microsoft Word
(.docx).

Insertar notas al pie y notas al final

Para insertar una nota al pie o una nota al final:

1 Coloque el punto de insercién donde quiera que aparezca el nimero de referencia de
la nota al pie/nota al final, o seleccione la palabras a la que desea agregar una nota al
pie/nota al final.

Elija Estilo > Notas al pie/Notas al final.

Seleccione Insertar nota al pie, Insertar nota al final o Nota al pie/nota al final
personalizada en el ment desplegable. Si selecciona Nota al pie/nota al final
personalizada, aparecera el cuadro de didlogo Insertar nota al pie/nota al final:

Insertar nota al pie/nota al final

Estilo: B Estilo predeterminado de nota al pie H

~ Reiniciar numeracién

Comenzar en: 1

~ Personalizar nota al pie/nota al final
Caracter: - |

Cancelar (LS

Esto permite seleccionar un estilo de nota al pie. El usuario puede cambiar un estilo
de nota al pie aplicado por otro diferente o por un estilo de nota al final y viceversa.
Se admiten notas al pie y notas al final en una cadena de texto vinculada y cuadros
de varias columnas. El texto de la nota al pie/nota al final fluye por la cadena de texto.

Utilice la opcién Reiniciar numeracidn para reiniciar la numeracién de las notas al
pie o notas al final.

Utilice la opcidén Nota al pie/nota al final personalizada para especificar una marca
personalizada como namero de referencia de la nota al pie/nota al final.

4 Escriba el texto de la nota al pie/nota al final.

La nota al pie/nota al final se agregara al documento.
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Cuando el punto de insercion se encuentre en el texto de la nota al pie, puede elegir
Estilo > Notas al pie/notas al final y seleccionar Volver a la referencia para volver
al texto de referencia.

Puede seleccionar un nimero de referencia de nota al pie/nota al final e ir al texto de
la nota al pie/nota al final correspondiente; para ello, elija Estilo > Notas al pie/notas
al final y seleccione Ir a nota al pie/nota al final.

Para insertar notas al pie/notas al final o volver a la referencia, use los siguientes
comandos de métodos abreviados del teclado:

e Insertar nota al pie: Ctrl+ Alt+Mayuas+F1 (Windows); Comando+ Opcion+Mayus+F1
(Mac 0OS X)

e Insertar nota al final: Ctrl+ Alt+Mayuas+F2 (Windows); Comando+Opcién+Mayus+F2
(Mac OS X)

e Volver a la referencia: Ctrl+ Alt+Mayus+F4 (Windows); Comando+
Opcién+Mayuas+F4 (Mac OS X)

Estilos de notas al pie/notas al final

Para editar estilos de notas al pie/notas al final, seleccione Ventana > Estilos de nota
al pie para abrir el cuadro de didlogo Estilos de nota al pie.

¥ Estilos de nota al pie 5

+ /¢ B

[ Estilo predeterminado de nota...
3  Estilo predeterminado de nota...

Use la paleta Estilos de nota al pie para agregar, editar, duplicar y suprimir estilos de
notas al pie.

Los botones en la parte superior de esta paleta permiten agregar, editar, duplicar y
suprimir estilos de notas al pie. También puede aplicar un estilo diferente de nota al
pie/nota al final en un nimero de referencia de nota al pie/nota al final ya aplicado
con s6lo hacer clic en el estilo deseado en la paleta. Para tener acceso al cuadro de
didlogo Insertar nota al pie/nota al final, utilice el boton Nota al pie/nota al final
personalizada en la paleta.

Para agregar un nuevo estilo de nota al pie/nota al final o para editar un estilo existente
de nota al pie/nota al final, seleccione el estilo existente de nota al pie y haga clic en

el botén #, o haga clic en el botén .

Aparecera el cuadro de didlogo Editar estilo de nota al pie.
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wmp Este cuadro de didlogo también se puede abrir si selecciona Edicién > Estilos de nota
al pie para abrir el cuadro de didlogo Estilos de nota al pie. Elija un estilo existente
de nota al pie y haga clic en el botén Editar, o haga clic en el botén Nuevo.

Mombre: | Estilo predeterminado de nota al pie

Tipo de referenda: Mota al pie Mota al final
Estilo de numeracidn: |123 Estilo de numeradién predeterminado ~ ‘
Estilo de marcador: |Superindice ™~ |
Comenzar en:
Reeinidiar numeracian: |Nunca w |

Formato de nota al piefnota al final

Estilo de parrafo: | 9] normal "y ‘
Basado en: |Mantener estilo de marcador e |
Prefijo: Sufijo:

Empezar notas al final en una nueva pagina

Cancelar

Especifique los atributos del estilo de la nota al pie/nota al final. Los atributos en la
mitad superior del cuadro de didlogo se aplicaran al texto de referencia de la nota al
pie/nota al final, los atributos que aparecen en la seccién Formato de nota al pie/nota
al final del cuadro de didlogo se aplicaran al texto propiamente dicho de la nota al

pie:

e Nombre: introduzca un nombre en este campo, o la aplicacion utilizard el nombre
predeterminado "Nuevo estilo de nota al pie".

¢ Tipo de referencia: indica si este estilo correspondera a una nota al pie o a una
nota al final.

¢ Estilo de numeracion: seleccione un estilo de numeracion que se aplicara a los
numeros de referencia de las notas al pie/notas al final en el ment desplegable
Estilo de numeracion. Para crear un estilo de numeraciéon, consulte "Trabajo con
estilos de numeracion.

¢ Estilo de marcador: seleccione un estilo de marcador que aparecera en el texto
de referencia en el menu desplegable Estilo de marcador. Existen 3 opciones:
Superindice, Subindice y Heredar del estilo de numeracién. Si se selecciona la
opcién Heredar del estilo de numeracion, el estilo de caracteres aplicado en el
estilo de numeracion seleccionado se aplicard como estilo del marcador.
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Comenzar en: especifique el namero que se utilizara para la primera nota al pie
del relato. Cada relato de un documento empieza con el mismo ntimero de
Comenczar en.

Reiniciar numeracidn: especifique cudndo desea reiniciar la numeracion.
Seleccione Nunca si desea que la numeracion no se reinicie nunca en todo el
proyecto. Seleccione Cada pagina o Cada seccion para especificar cudndo debe
reiniciarse la numeracion de las notas al pie. Esta opcion solo esta disponible para
las notas al pie y no para las notas al final.

Estilo de parrafos: para asociar una hoja de estilo de parrafos con el estilo de nota
al pie/nota al final, seleccione una opcién en el ment desplegable Estilo de
parrafos. Para crear una hoja de estilo de parrafos, consulte "Creacion y edicion de
hojas de estilo de pdrrafos".

Formato de caracteres: seleccione Conservar estilo de marcador para conservar
el estilo aplicado al namero de referencia de la nota al pie/nota al final. Para asociar
un estilo de caracteres distinto al marcador de la nota al pie/nota al final, seleccione
una hoja de estilo de caracteres en la lista de hojas de estilo de caracteres

disponibles en el menu desplegable Formato de caracteres. Para crear una hoja
de estilo de caracteres, consulte "Creacion y edicion de hojas de estilo de caracteres".

Prefijo: escriba el texto que desee que aparezca antes del marcador de nota al pie.

Sufijo: escriba el texto que desee que aparezca después del marcador de nota al
pie.

Separador de espacio: seleccione el o los separadores de espacio que desee entre
el marcador de nota al pie/nota al final y el texto de la nota.

Iniciar notas al final en una nueva pagina: especifique si desea iniciar las notas
al final en una nueva pagina o en la misma péagina inmediatamente después del
fin del relato. Esta opcién esta disponible s6lo para las notas al final y no para las
notas al pie. De manera predeterminada, la opcién Iniciar notas al final en una
nueva pagina no esta seleccionada para un estilo de nota al final.

Si selecciona Iniciar notas al final en una nueva pagina, no debe configurar
Insercion autom. pagina en la posicion Desactivado en las preferencias: de lo
contrario, las notas al final no apareceran.

Se puede especificar el espacio entre dos notas al pie/notas al final con los ajustes
de Espacio antes y Espacio después del estilo de parrafo aplicado al texto de la
nota al pie.

Cuando termine, haga clic en OK.

Después de haber agregado un estilo de nota al pie/nota al final, este aparecera en la
lista del cuadro de diadlogo Estilo de nota al pie (Edicidon > Estilos de nota al pie) y
también en la paleta Estilos de nota al pie (Ventana > Estilos de nota al pie). El
nuevo estilo estard disponible cuando intente insertar una nota al pie/nota al final
personalizada en el texto.

= Los estilos de notas al pie pueden adjuntarse de otro proyecto.
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Separadores de notas al pie

El separador de notas al pie es la linea divisoria entre el texto principal y el texto de la
nota al pie. El estilo del separador de notas al pie es un atributo del cuadro y, en
consecuencia, se puede aplicar un separador diferente de notas al pie a los distintos
cuadros del mismo relato o a diferentes relatos en la misma maquetacién.

Para agregar o editar estilos de separadores de notas al pie, seleccione Edicién > Estilos
de nota al pie para abrir el cuadro de didlogo Estilos de nota al pie.

Estilos de nota al pie .y

Mostrar: |Esﬁlns de separador de nota al pie w |

Estilo predeterminado de separador de nota al pie
B Muevo estilo de separador de nota al pie

Estilo de letra: Separador de nota al pie; Espacio antes: s
Autom.; Espacio después: Autom.

Filete para estilo de separador; Grosar de |z linea del W
_ Editar Duplicar Suprimir
Adjuntar... Guardar Cancelar

Seleccione Estilos de separadores de notas al pie en el menu desplegable dentro de
Mostrar:. Aparecera una lista de los estilos existentes de separadores de notas al pie.

Elija un estilo existente de separadores de notas al pie y haga clic en el bot6én Editar o
Duplicar, o haga clic en el botén Nuevo.

Aparecera el cuadro de didlogo Editar estilo de separador de notas al pie:
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Editar estilo de separador de nota al pie >

Mombre: | Muevo estilo de separador de nota al pie

Filete para estilo de separador

Espado después: | Autom.

< I

Estilo: | — i

Anchura: _ Color: | M Negro bl
Intensidad: | 100%: o Opacidad: | 100%

Desde la izquierda:;

Filete para estilo de separador de continuacion

Desde la derecha:

Estilo: | I D A

Grosor: | 1pt W Color: | Il MNegro e

Intensidad: | 100 "

paddad: | 100%:

Desde la dcha.:

Cancelar

Especifique los atributos del estilo del separador de notas al pie:

e Nombre: introduzca un nombre en este campo, o la aplicacion utilizard el nombre
predeterminado "Nuevo estilo de separador de notas al pie".

e Espacio antes: especifique la cantidad deseada de espacio arriba del separador
(entre el texto principal y el separador):

Espacio después: especifique la cantidad deseada de espacio debajo del separador
(entre el separador y el texto de la nota al pie o nota al final):

Filete para estilo de separador: seleccione esta opcion para especificar los atributos
del estilo principal del separador de notas al pie.

= Si no selecciona esta casilla, no habra separador entre el texto y la nota al pie.

¢ Filete para estilo de separador continuado: seleccione esta opcién para especificar
los atributos del estilo del separador si la nota al pie continuard en una pagina o
columna subsiguiente.

=% Si no selecciona esta casilla y el texto de la nota al pie continta en la pagina o

columna siguiente, no habra separador entre el texto y la nota al pie en la segunda
péagina o columna.

e Estilo: seleccione un estilo de linea para el separador en el menu desplegable

Estilo.
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e Grosor: seleccione un grosor o introduzca un valor para el grosor del separador
en el menu desplegable Grosor.

¢ Color: seleccione el color del separador en el menad desplegable Color.

¢ Intensidad: seleccione una intensidad o introduzca un valor para la intensidad
del separador utilizando la herramienta deslizable en el ment desplegable
Intensidad.

* Opacidad: seleccione una opacidad o introduzca un valor para la opacidad del
separador utilizando la herramienta deslizable en el ment desplegable Opacidad.

¢ Desde la izquierda: especifique el valor de desplazamiento de la sangria izquierda
del separador. Este valor puede ser absoluto o relativo en términos de un porcentaje
del cuadro.

e Desde la derecha: especifique el valor de desplazamiento de la sangria derecha
del separador. Este valor puede ser absoluto o relativo en términos de un porcentaje
del cuadro.

Cuando termine, haga clic en OK.

w=p Después de haber agregado un estilo de separador de notas al pie, este aparecerd en la
lista del cuadro de didlogo Estilos de notas al pie (Ediciéon > Estilos de notas al pie).

Para aplicar el nuevo estilo de separador de notas al pie, elija Estilo > Estilos de
separadores de notas al pie y seleccione el nuevo estilo.

Verificacién de la ortografia

Para verificar la ortografia, elija una opcién en el submenu Utilidades > Verificar
ortografia: Palabra, Relato o Maquetacion. Aparecerd la paleta Verificar ortografia.

Paleta
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Verificar urtugrafl'a =

Verifica: | Maguetacion ~ | Preferencias. ..

Buscar contenido blogueado

Palabra dudosa: chiroaraphi

Sustituir con: | chirographic |

A
chirograph

chirography

chirographys

chirographer

charographic

chorograph

chorography

cheirography

choreoagraph

raranranbis

Sustituir Sustituir todo

Ultimo omitido Afiadir Examinar

Inglés (norteamericanao) Terminado

Verificar ortografia

Para cambiar el alcance de la verificacion de ortografia, elija una opcién en el ment
desplegable Verificar. Las opciones son Palabra, Seleccion, Fin del relato, Relato, o
Maquetacion. Si elige Maquetacion, la verificacién ortografica omitira los elementos
de la pagina maqueta aplicada y luego verificard la o las paginas maqueta después de
verificar la ortografia de todas las paginas de la maquetacion.

Para verificar la ortografia de cuadros de texto, celdas y trayectos bloqueados, seleccione
Buscar contenido bloqueado. La verificacion de ortografia siempre comienza a partir
del punto de insercion de texto.

Para iniciar una verificacion de ortografia, haga clic en Comienzo. Para iniciar la
verificacién de ortografia desde el principio del relato activo, pulse Mays y haga clic
en Comienzo.

Para sustituir una palabra mal escrita, escribala con la ortografia correcta en el campo
Sustituir con, o elija la palabra correcta de la lista; a continuacion, haga clic en
Sustituir. Para sustituir todos los casos de la palabra mal escrita, haga clic en Sustituir
todo.

Para buscar sugerencias para la palabra en el campo Sustituir con, haga clic en Buscar.

Para omitir la palabra seleccionada, haga clic en Omitir. Después de haber omitido
una palabra, se activara el botén Ultimo omitido. Hacer clic en este botén lo llevara
a la ultima palabra que se omitio. El historial de palabras omitidas se mantendra
unicamente para la sesion actual de verificacion de ortografia.
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Para afiadir la palabra en el campo Sustituir con a un diccionario auxiliar, haga clic
en Afiadir. Si no hay ningan diccionario auxiliar abierto, puede seleccionar o crear
uno después de hacer clic en Afiadir. Para afladir todas las palabras dudosas a un
diccionario auxiliar abierto, pulse Opcién+Mayus/Alt+Mayus y haga clic en Anadir
todo.

Para cerrar la paleta Verificar ortografia, haga clic en Terminado.

= Verificar ortografia solo revisa los cuadros de texto en las capas visibles.

= Puede hacer clic fuera de la paleta Verificar ortografia y regresar a la paleta para
reiniciar la verificacién de ortografia.

= DPara deshacer los cambios de la paleta Verificar ortografia, elija Edicion > Deshacer
cambio de texto.

= Para ver las preferencias relativas a la verificacion de ortografia, haga clic en
Preferencias. Encontrara mas informacioén en "Preferencias — Aplicacion — Verificacion
de ortografia".

Diccionarios auxiliares

Para impedir que el verificador de ortografia marque una palabra, cree un diccionario
auxiliar y agregue la palabra a ese diccionario auxiliar. Para crear un diccionario auxiliar:

e (Windows) Seleccione Utilidades > Diccionario auxiliar, escriba un nombre y
luego haga clic en Nuevo.

¢ (Mac OS X) Seleccione Utilidades > Verificar ortografia > Diccionario auxiliar,
escriba un nombre y luego haga clic en Nuevo.

Para afiadir palabras a un diccionario auxiliar:
e (Windows) Seleccione Utilidades > Editar diccionario auxiliar.

e (Mac OS X) Seleccione Utilidades > Verificar ortografia > Editar diccionario
auxiliar

=P A partir de QuarkXPress 2015, el diccionario auxiliar se guarda en formato .xml. Loa
documentos y diccionarios auxiliares de versiones anteriores podran seguir abriéndose
en QuarkXPress 2017, pero dichos diccionarios se convertirdn a formato .xml.

Sélo puede estar abierto un diccionario auxiliar en un momento dado para ser utilizado
con un articulo. Un diccionario auxiliar sigue relacionado con un articulo hasta que
usted haga clic en Cerrar en el cuadro de didlogo Diccionario auxiliar o hasta que
abra otro diccionario auxiliar.

Los diccionarios auxiliares se guardan como archivos separados en la unidad de disco
duro. La via de acceso al diccionario auxiliar de un articulo se guarda con el proyecto,
de modo que si el diccionario auxiliar abierto se mueve a otra carpeta o volumen, la
aplicacién no podra encontrarlo.
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Para crear o abrir un diccionario auxiliar sin cerrar la paleta Verificar ortografia, haga
clic en Afiadir cuando la palabra que desea conservar esta resaltada.

Para afadir todas las palabras dudosas a un diccionario auxiliar abierto, pulse
Opcién+Mayus/Alt+Mayus y haga clic en Afadir todo.

Contar palabras y caracteres

Para mostrar el namero de las palabras y caracteres contenidos en una maquetacién
o relato, elija una opcién en el submenu Utilidades > Total de palabras y caracteres:
Maquetacion o Relato. La opcién Relato sélo estard disponible si hay un relato

selecciondo.

Total de palabras y caracteres et

Contar palabras - Maquetacion
Total: 19

Diferentes: 18

Nimero de caracteres

Caracteres de anchura completa: 0
Caracteres de media anchura: 162

Total de caracteres: 162

Bopomofo:
F Hanguk ©
P Kana: 0
Ham: 0O
Simbolos: 0

=]

Caracteres de uso privado:

Cerrar
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Total de palabras y caracteres *

Contar palabras - Maguetacion
Total: 100
Diferentes: 69
Nimero de caracteres
Caracteres de anchura completa: 0
Caracteres de media anchura: 930

Total de caracteres: 930

Bopomofo:
F Hanguk ©
P Kana: 0
Han: 0O
Simbolos: 0

L]

Caracteres de uso privado:

Cerrar

Cuadro de didlogo Total de palabras y caracteres.

El 4&rea Namero de palabras muestra el namero de palabras totales y diferentes en el

relato o maquetacion.

El area Namero de caracteres muestra el nimero total de caracteres y caracteres en
un idioma especifico en el relato o la maquetacion.

= [os Caracteres de uso privado son caracteres inicos especificados dentro de un rango
del conjunto de caracteres Unicode por particulares, organizaciones y proveedores de
software fuera del Consorcio ISO y Unicode.

Aplicacién de atributos de caracteres

QuarkXPress permite mantener control preciso, caracter por caracter, sobre el formato
del texto.

Aplicacién de una fuente

Para aplicar una fuente a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:
¢ Seleccione Estilo > Fuente y elija una fuente en el submend. Las fuentes que se
utilizaron mas recientemente apareceran primero en el submend.

® (Solo Windows): Abra el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo >

Caracter) y elija una fuente en el mena Fuente.

¢ Elija una fuente en el menu desplegable Fuente en la pestafia Inicio o
Caracter/Atributos de caracteres de la paleta Dimensiones.
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e Pulse Comando+Opcion+Mayus+M/Ctrl+Alt+Mayts+M para ir directamente al
campo de fuentes de la paleta Dimensiones, escriba los primeros caracteres del
nombre de la fuente hasta que se reconozca automaticamente y después pulse
Retorno/Intro.

Las fuentes que haya usado mas recientemente apareceran al principio de la lista de
fuentes. Especifique el nimero de fuentes usadas recientemente que desee que aparezcan
en Preferencias > Aplicacion > Fuentes. Para desactivar esta caracteristica, especifique
0.

= (Solo Windows): Para mostrar vistas previas de las fuentes en los menus respectivos,
seleccione la casilla Mostrar en el mena Fuente en el panel Fuentes del cuadro de
didlogo Preferencias (mend QuarkXPress/Edicién). Pulse la tecla Mayus para invalidar
temporalmente esta preferencia.

= (Solo Mac OS X): QuarkXPress muestra automaticamente una vista previa de todos los
tipos de letra en los menus emergentes de fuentes. Pulse la tecla Mayus para invalidar
temporalmente esta preferencia.

Eleccién de un cuerpo tipografico

Puede aplicar cuerpos tipograficos entre 2 y 16128 puntos, ambos inclusive. Para aplicar
un cuerpo tipografico a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:
¢ Elija Estilo > Cuerpo y seleccione un cuerpo tipografico en el submend.

e Haga clic en la flecha situada junto al cuerpo tipografico en uso para que aparezca
una lista de cuerpos medidos en puntos; elija uno en la lista o introduzca un nuevo
cuerpo en puntos.

¢ Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS X
e Aumentar 1 punto: Comando+Opcion+Mayus+>
e Reducir 1 punto: Comando+Opcién+Mayus+<
e Aumentar segin rango preestablecido: Comando+Mayus+>

¢ Reducir segin rango preestablecido: Comando+Mayts+<

Windows
e Aumentar 1 punto: Ctrl+Alt+Mayus+>
e Reducir 1 punto: Ctrl+Alt+Mayuts+<
e Aumentar segiin rango preestablecido: Ctrl+Mayus+>

e Reducir segin rango preestablecido: Ctrl+Mayus+<

Aplicacién de estilos de letra

Para aplicar un estilo de letra a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:

e Elija Estilo > Estilo de letra y seleccione un estilo de letra en el submend.
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¢ Elija Estilo > Caracter y haga clic en las casillas de verificacién del area Estilo de
letra.

¢ FElija un estilo de letra en el menu desplegable Estilos de texto en la paleta
Dimensiones. Aplique los estilos de letra negrita y cursiva usando los iconos a la
izquierda del menu desplegable Estilos de texto. Para quitar todos los estilos del
texto seleccionado, elija Quitar todos los estilos en el ment desplegable Estilos
de texto.

Las fuentes intrinsecas son estilos de fuentes distintos incorporados en familias de
fuentes, como "Times New Roman MT Std Bd" en la familia de fuentes "Times New
Roman MT Std".

Las fuentes simuladas son fuentes intrinsecas comunes que se han modificado para
simular las letras negritas, cursivas o negritas cursivas. Cuando una familia de fuentes
no incluya una variacién de negritas o cursivas como una fuente intrinseca por
separado, aplique los estilos de letra negritas y cursivas para permitir que el sistema
operativo realice una transformacion para crear una reproduccion de la fuente en negritas
o cursivas. El resultado es una fuente simulada.

Cuando aplique el estilo de letra negrita a una fuente comun, la aplicacién intenta
primero encontrar una versién intrinseca de la fuente en negritas y después, si no
puede encontrarla, crea una version simulada de la fuente en negritas.

Los iconos de advertencia identifican las fuentes simuladas en una maquetacién porque
este tipo de fuentes pueden causar problemas de impresion. Las fuentes simuladas
muestran un icono de advertencia en la paleta Dimensiones, la paleta Glifos, el cuadro
de didlogo Atributos de caracteres, el submenu Estilo > Estilo de letra, el cuadro de
didlogo Editar hoja de estilo de caracteres, el area Cambiar de la paleta
Buscar/Cambiar, el panel Fuentes del cuadro de didlogo Utilizacién (mena
Utilidades), el cuadro de didlogo Sustituir fuente al cual se accede desde el cuadro de
didlogo Utilizacioén y la ficha Atributos de caracteres del cuadro de didlogo Ruby.

Aplicar color, intensidad y opacidad

Para aplicar color, intensidad y opacidad a texto seleccionado, elija uno de los siguientes
métodos:

¢ Elija opciones en los subments Estilo > Color, Estilo > Intensidad y Estilo >
Opacidad.

e Abra la paleta Colores (Ventana > Mostrar colores), haga clic en un color y
después elija o introduzca valores de Intensidad y Opacidad.

e Use los controles de color, intensidad y opacidad en la pestafia Inicio o Atributos
de caracteres de la paleta Dimensiones.

Aplicacién de escala horizontal o vertical

Para aplicar escala horizontal o vertical a texto seleccionado, elija uno de los siguientes
métodos:

e Elija Estilo > Escala horizontal/vertical, seleccione Horizontal o Vertical en el
ment desplegable Escala, introduzca un valor en el campo y después haga clic
en OK.
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e Useuno de los siguientes comandos del teclado. Si se selecciona un rango de texto
dentro del cual estan aplicadas tanto la escala horizontal como la vertical, los
comandos de teclado aumentaran o reduciran el texto en consecuencia.

= No se pueden aplicar simultineamente valores de escala horizontal y vertical.

Mac OS
e Reducir en un 5%: Comando+|
e Aumentar en un 5%: Comando+]
¢ Reducir en un 1%: Comando+Opcion+|

e Aumentar en un 1%: Comando+Opcion+]

Windows
e Reducir en un 5%: Ctrl+[
e Aumentar en un 5%: Ctrl+]
e Reducir en un 1%: Ctrl+Alt+|

e Aumentar en un 1%: Ctrl+Alt+]

Aplicaciéon de Mover linea base

Puede colocar caracteres por encima o por debajo de su linea base sin cambiar el
interlineado del parrafo. Los valores positivos suben el texto, mientras que los valores
negativos lo bajan. Para mover la linea base de texto seleccionado, elija uno de los
siguientes métodos:

¢ Elija Estilo > Mover linea base, introduzca un valor en el campo Mover linea
base y después haga clic en OK.

e Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS
e Hacia abajo 1 pt: Comando+Opcién+Mayts+-

e Hacia arriba 1 pt: Comando+Opcién++

Windows
e Hacia abajo 1 pt: Ctrl+Alt+Mayts+9

e Hacia arriba 1 pt: Ctrl+Alt+Mayas+0
Aplicar trazo de texto

QuarkXPress permite trazar un contorno (o trazo) alrededor de caracteres individuales
de texto.
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QuarkXPress

Puede definir el color, espesor y tipo de unién de los trazos. Puede definir un trazo de
texto como parte de una hoja de estilo de caracteres o parrafos.

Para aplicar un trazo de texto a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:

e Use el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter).
e Use una hoja de estilo de caracteres.

e Para aplicar un trazo de texto a parrafos enteros, use una hoja de estilo de parrafos
y seleccione (o defina) una hoja de estilo de caracteres que defina un trazo de
texto en el ment desplegable Estilo de caracteres en la pestafia General.

e Use la pestaria Caracter/Atributos de caracteres de la paleta Dimensiones.

Trazo: [l] [100% |:| Unir || ¢ 1 (] Sinrelleno

Anchura: |7||1pt | - Limite de inglete: [ 4 i
Defina lo siguiente:
° o Neu..,

Trazo: elija un color en el menu desplegable. Elija para abrir el cuadro

de didlogo Editar color y definir un nuevo color para el trazo de texto.

e Seleccione un porcentaje utilizando el deslizador para aplicar la intensidad del
color seleccionado.

¢ Espesor: defina el espesor deseado del trazo como un valor absoluto (hasta 500
puntos). El espesor también se puede definir como un porcentaje del texto. El
espesor del trazo dependerd entonces del tamario de la fuente y aumentaré o
disminuird proporcionalmente si se modifica el tamafio de la fuente. El valor
porcentual debe estar entre 0y 50%.

¢ Union: seleccione el tipo de unién para especificar el aspecto del trazo en los
nodos de vértice que se extienden mas alla de los puntos extremos del texto.

® Unioén inglete T: crea un vértice puntiagudo que se extiende mas alla del
extremo cuando la longitud del inglete esta dentro del limite del mismo. El
campo Limite de inglete s6lo estara disponible para una Union inglete. El
valor del campo Limite de inglete puede ser de 1 a 255.

® Union redonda Y: crea vértices redondeados que se extienden la mitad del
espesor del trazo més alla del extremo.

¢ Union biselada T: crea vértices cuadrados que rematan los extremos.
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¢ Limite de inglete: para una Unidn inglete, seleccione el Limite de inglete en el
menu desplegable.

¢ Seleccione Sin relleno para cambiar el color del texto a sin color. Esta selecciéon
sOlo esta disponible si el espesor del trazo de texto es > 0.

Text Stroke Mo Fill

Aplicar varios atributos de caracteres
Puede ver y editar todos los atributos de caracteres a la vez en el cuadro de didlogo
Atributos de caracteres (Estilo > Caracter) en Windows, o en la pestafla Caracter de
la paleta Dimensiones en Mac OS X.

Los campos en blanco y las casillas de verificacion en gris indican que hay varios estilos
aplicados al texto seleccionado. Por ejemplo, si el campo Fuente esta vacio, eso quiere
decir que més de una fuente esté aplicada al texto seleccionado.

Si escribe un valor en un campo en blanco, dicho valor se aplicara a todo el texto
seleccionado. Si selecciona o deselecciona una casilla de verificacion en gris, el estilo
correspondiente se aplicara o se eliminara de todo el texto seleccionado.
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Atributos de caracteres >
Fuente: | Arial v| Estilos de letra -
Tamafio: |14pt v| -_B__IEQ.L'?_:S':S 3‘..\11-:_:,-\3:_
Calor: |.Negr|:| V| A :Al K | T,
Intensidad: | 100% v |
Opacidad: | 100% v|

Trazo de texto

Escala: |Horizontal | | 100% r T -
- Trazo: ._,_ 100% nir: [H | ol B

Cantidad de kern: | 0

Maover linea base: | 0 PE CH ) 075 b b e e e

Sin relleno
[JHabilitar ligaduras Idiorna: |Inglés {norteamericano) w |
w* OpenType
aduras eskandar [] cifras tabulares [] Fraciones
[J tigaduras discrecionales [ Cifras proporcionales [ caracteres
[] versalitas [] Cifras alineadas &
[] Todas wersalitas (] Cifras en estilo antiguo
f
Posicidn: |Ningunu:u(a) v|
Conjuntos estilisticos: |Ningun|:|(a) ~ |

Cancelar Probar

Use el cuadro de didlogo Atributos de caracteres para aplicar formato al texto.

Aplicacién de atributos de parrafos

Los atributos de padrrafos son opciones de formato que se aplican a un parrafo en su
totalidad. Estos atributos incluyen especificaciones de alineacion, sangrias, interlineado
y tabulaciéon. Para aplicar atributos a parrafos seleccionados, use el cuadro de dialogo
Atributos de parrafos (Estilo > Formatos) o la paleta Dimensiones.

Se puede copiar cualquier formato de parrafo aplicado de un parrafo a otros en el
mismo cuadro o cadena de texto. Para copiar formatos de parrafos aplicados, seleccione
el parrafo o rango de parrafos que desea cambiar, luego pulse las teclas
Opcién/Alt+Mayus a la vez que hace clic en cualquier lugar en el parrafo cuyos formatos
desea copiar. Cuando se utiliza este método para copiar formatos de parrafos, no cambia
ninguno de los atributos de caracteres.

Control de la alineacién

Puede elegir entre cinco alineaciones de parrafos: Izquierda, Centrada, Derecha,
Justificada y Forzada. La opcién Forzada alinea todas las lineas entre las sangrias
izquierda y derecha, igual que la opcion Justificada, pero también justifica la Gltima
linea (si hay un retorno al final del parrafo).

Para establecer la alineacién de texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:
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Elija una alineacioén en el subment Estilo > Alineacion.

Haga clic en un icono de alineacién en la pestafia Inicio o la pestafia
Parrafo/Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones.

Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS X

Izquierda &: Comando+Mayus+L

Centrada =: Comando+Mays+C

Derecha =: Comando+Maytus+R

Justificada =: Comando+Mayts+]

Forzada =: Comando+Opcion+]

Windows

Izquierda &: Ctrl+Mayts+L
Centrada =: Ctrl+Mays+C
Derecha =: Ctrl+Mays+R

Justificada =: Ctrl+Mays+]

Forzada E: Ctrl+Alt+Mayts+]

Control de las sangrias

Para especificar sangrias para parrafos seleccionados, use el submenu Estilo >

Alineacion, el cuadro de didlogo Atributos de parrafos (Estilo > Formatos), o la ficha

Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones.

Para especificar la distancia desde el borde izquierdo de un cuadro o columna a
la que debe sangrarse un parrafo, introduzca un valor en el campo Sangria
izquierda.

Para especificar la distancia desde el valor de Sangria izquierda a la que debe
sangrarse la primera linea de un parrafo, introduzca un valor en el campo Primera
linea. Tenga en cuenta que la sangria de Primera linea se determina en relacién
con la Sangria izquierda aplicada a un parrafo. Por ejemplo, si se especifica una
Sangria izquierda de 1,27 cm y una sangria de Primera linea de 1,27 cm, la
primera linea comenzara a 2,54 cm del borde izquierdo del cuadro de texto.

Para especificar la distancia desde el borde derecho de un cuadro o columna a la
que debe sangrarse un parrafo, introduzca un valor en el campo Sangria derecha.
Haga clic en OK.

Con objeto de crear una sangria negativa, especifique una Sangria izquierda
positiva y una sangria de Primera linea negativa o arrastre los iconos de sangria
en laregla de la columna. Utilice el bot6n Probar en la ficha Formatos del cuadro
de didlogo Atributos de parrafos (Estilo > Formatos) para experimentar con la
sangria negativa.
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Ademas de configurar sangrias negativas como un atributo de parrafo, puede introducir
un cardcter especial que obliga a que se sangren todas las lineas de texto a partir de
ese punto y hasta el siguiente retorno de parrafo. Pulse las teclas Comando+\ (Mac OS)
o Ctrl+\ (Windows) para introducir el caracter especial Sangrar aqui. (Tenga en cuenta
que el caracter Sangrar aqui es un cardcter invisible; para ver los caracteres invisibles,
elija Visualizacién > Mostrar invisibles (Comando+I/Ctrl+I.)

Tanto la alineacién como las sangrias se miden desde el Espacio reservado, el cual se
determina en la ficha Texto del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento). El
valor de Espacio reservado afecta los cuatro lados de un cuadro de texto; no se aplica
a las columnas dentro de un cuadro de texto.

Control del interlineado

El interlineado es la medida del espacio de interlinea: la distancia entre las lineas base
de texto en los pérrafos. Cuando se especifica un valor de interlineado, se aplica a todas
las lineas en los parrafos seleccionados. El interlineado se puede especificar mediante
cuatro métodos:

e El interlineado absoluto establece en un valor especifico la distancia entre las lineas
base de texto, independientemente del cuerpo de los caracteres que aparecen en
las lineas. Por ejemplo, si se especifica un valor de interlineado absoluto de 16
puntos para un parrafo, habra un espacio uniforme de 16 puntos entre todas las
lineas base. Cuando se especifica interlineado absoluto, se debe utilizar un valor
que sea igual a la distancia vertical total que se desea entre las lineas base de texto.

e El interlineado proporcional permite establecer el interlineado en términos de un
porcentaje, dependiendo del tamarfio de la fuente. Entonces cada parrafo puede
tener un interlineado diferente dependiendo del tamafio de fuente mas grande
en el parrafo. Por ejemplo, si especifica un valor de interlineado proporcional de
50% y el tamario de la fuente del cardcter més alto del parrafo es de 36 puntos,
todas las lineas de base se espaciaran a 54 puntos de distancia (36 més 50% de
36). El interlineado proporcional resuelve problemas que pueden aparecer en texto
que contiene gréaficos en linea, cuadros en linea y tablas en linea. El limite de valor
para el interlineado proporcional es de -100% a 5000%

= Al importar documentos de Word, automaticamente se asigna interlineado
proporcional al texto. Cuando se guarda un documento de QuarkXPress 2017 en
la version de QuarkXPress 2016, todo el interlineado proporcional se convertira
en interlineado automatico.

e El interlineado automadtico incremental combina una cantidad base de interlineado
automatico con un valor absoluto especificado en el campo Interlineado. Los
valores de interlineado incremental deben ir precedidos de un signo mas (+) o un
signo menos (-).

¢ Cuando se usa interlineado automatico, la aplicacién usa el valor especificado en
el campo Interlineado autom. (QuarkXPress /Edicion > Preferencias > panel
Parrafos) para decidir si se usard interlineado con base en un porcentaje o
interlineado automatico incremental. El interlineado por omisién (basado en un
porcentaje) toma la cantidad base de interlineado automatico y le afiade un
porcentaje fijo del cuerpo tipografico mas grande en la linea superior a fin de
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determinar la cantidad total de interlineado entre una linea con interlineado
automaético y la linea de encima. El valor por omision para el interlineado
automatico basado en un porcentaje es de 20%. Para especificar interlineado
automatico, escriba autom. o O pt en el campo Interlineado.

Para establecer la alineacion de parrafos seleccionados, elija uno de los siguientes
métodos:

® (Solo Windows): Elija Estilo > Interlineado y después introduzca un valor de
interlineado absoluto, incremental (precedido por un signo mas o un signo menos)
o la palabra autom. en el campo Interlineado.

e Use los controles de Interlineado de la paleta Dimensiones.

=P Use incrementos del teclado para aumentar o disminuir autométicamente el valor
de este campo. Encontrarad mas informacién en "Paletas".

e Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS X
e Reducir 1 punto: Comando+Mayus+:
e Reducir 0,1 punto: Comando+Opcion+Mayts+:
e Aumentar 1 punto: Comando+Mayus+"

e Aumentar 0,1 punto: Comando+Opcién+Mayus+"

Windows
e Reducir 1 punto: Ctrl+Mayus+:
e Reducir 0,1 punto: Ctrl+Alt+Mayts+:
e Aumentar 1 punto: Ctrl+Mayuas+"

e Aumentar 0,1 punto: Ctrl+Alt+Mayts+"

Control del espacio antes y después de los parrafos
Por medio de los controles Espacio antes y Espacio después se puede determinar la
cantidad de espacio antes y después de parrafos seleccionados.

Para establecer el espacio antes y después de parrafos seleccionados, elija uno de los
siguientes métodos:
e (Solo Windows): Elija Estilo > Formatos e introduzca valores en los campos Espacio
antes o Espacio después de la pestaria Formatos.

¢ Use los controles Espacio antes del parrafo y Espacio después del parrafo en la
pestafia Parrafo/Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones.

Control del flujo de columnas

Los controles de Flujo de columnas permiten especificar como fluye el texto en relacién
con las columnas.
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Para establecer el flujo de columnas en parrafos seleccionados:

1 Haga uno de lo siguiente:

e (Solo Windows): Elija Estilo > Formatos > Flujo de columnas.

Editar hoja de estilo de parrafos

x

Mombre: | Nuewva hoja de estilo

Generales Formatos  Tabulacidn  Filskes

Flujo de columnas

Orden de flujo: @ Continua O Reiniciar
Extender/dividir columnas
Tipo: |Extender columnas ~ |
Colurmnas: | Todo v|
Espacio antes: | o |
Espaci0| o" |
0.167"
Linea entre
——
1pk
) Megra
100%%
100%:

Cancelar

e Use la pestafia Flujo de columnas de la paleta Dimensiones

¥ 5= @ Continua

O Reinidiar O Dividir

E®swde s[5 ] 6

5] | 4233mm | &

o A

1pt o8| 100%

il

2 Defina los siguientes campos para especificar el flujo de columnas:

s (Un bloque de columna es cualquier extension/divisiéon de los parrafos de la columna
que tienen aplicados atributos semejantes de flujo de columnas.)

¢ Orden de flujo: seleccione Continuo (el orden de flujo predeterminado) para
dejar el parrafo seleccionado en su columna original o Reiniciar para mover el
parrafo al inicio del bloque de columna. La opcion Reiniciar puede seleccionarse

ya sea de forma independiente o junto con la opcién Extension de columnas.
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Al seleccionar Reiniciar, el texto de los parrafos antes del parrafo seleccionado se
volverdn a equilibrar entre las columnas.

¢ Seleccione Extender/dividir columnas para especificar que desea cambiar la
forma en que se distribuye el parrafo:

¢ Tipo: seleccione Extender columnas para que el parrafo se extienda entre
columnas o Dividir columnas para dividir el parrafo entre 2 o més columnas.

= Puede usar la opcioén Dividir columnas para lograr un efectos de varias
columnas en parrafos selecciones de un cuadro de una sola columna.

¢ Columnas: seleccione el nimero de columnas en las que desea extender o
dividir el parrafo. Para Extender columnas, puede seleccionar Todo o un
namero entre 2y 30 (Todo se refiere a cualquier nimero de columnas en el
cuadro de texto mayor que 30.) Para Dividir columnas, el valor debe ser un
numero entre 2y 30.

¢ Espacio antes: establezca el espacio antes de los parrafos seleccionados.

Espacio después: establezca el espacio después de los parrafos seleccionados.

= Espaciado entre bloques de columnas: si un bloque de columnas tiene varios
parrafos, entonces el Espacio antes se tomara desde los primeros parrafos y,
de manera similar, el Espacio después se tomara desde el altimo parrafo del
bloque.

= Silos atributos del Espacio antes y/o el Espacio después se especifican tanto
en Atributos de parrafos como en la pestafia Flujo de columnas de la paleta
Dimensiones, se aplicaré el valor mas grande, y no se sumaran.

= Entre dos bloques de columnas (extender/extender; extender/dividir;
dividir/dividir; dividir/extender), se aplicaran los valores de Espacio antes
y/o Espacio después aplicados en Atributos de parrafos.

e Medianil: establezca el ancho del medianil entre columnas divididas.

¢ Seleccione Linea entre columnas para aplicar una linea separadora entre columnas,
y use los mendas desplegables de Estilo, Anchura, Color, Intensidad y Opacidad
para especificar la apariencia del separador.

= Esta opcion sélo esta disponible para Dividir columnas.

Ejemplos de flujo de columnas

Las siguientes imégenes ilustran algunos posibles resultados que pueden lograrse con
flujo de columnas.
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El parrafo de signos & se mueve a la primera columna al aplicar la caracteristica de modo

de flujo Reiniciar.
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En versiones anteriores de QuarkXPress, para extender un titulo sobre un texto de varias
columnas, era necesario tener un cuadro de texto separado para el titulo. Ahora, en

QuarkXPress 2017, se puede hacer que un titulo abarque varias columnas de texto usando
la caracteristica Extensién de columnas.
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Using Special Characters

here are a number of special characters you can use in
our typography designs that add a level of pelish and
ophistication that is lacking from many designs. Incor-
orating these characters takes some extra time on the
art of the designer, but the end result is almost always

igatures are sometimes considered antiquated, and
on't show up often in web type. They're not seen much
ore often in print design, either. But if your goal is to
reate a typographic design that has an antique, tradi-
ional, or very formal look, adding ligatures can be a fan-
stic way to reinforce that design style. Ligatures can
Iso improve readability among certain characters, in
ertain fonts (especially italics and obliques).

f you want to use ligatures in your designs, there's a
reat CSS declaration you can use to implement it in Sa-
ari, Webkit-based browsers, and Chrome: text-render-
ng: optimizeLegibility;. Firefox is already using this
endering setting for font sizes over 20px.

Hyphens and Dashes

yphens and dashes are two of the most improperly
sed characters in typography. Hyphens should only be
sed when hyphenating words. There are two different
inds of dashes: the en-dash and the em-dash. An en-
ash is shorter, roughly the width of the letter “"n” in a
articular font (hence, the name). An em-dash is wider,
oughly the width of the letter “m

i~ Aashas ahaild ko ead uilhan ahauins A eanan fonsh

188 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017

A Crash Course in Typography:
Paragraphs and Special Characters

you'll want to use smart quotes for a more polished look
n your body text.

Ampersands

Ampersands (‘&) are another special character that are
sometimes used in typographic designs. To create an
ampersand, just use & They work well in headlines and
similar short blocks of text, but aren't really appropriate
or body text (despite the fact that many people seem to
use them that way).

Ampersands are appropriate for use artistically, or in in-
stances where space is limited (like in a table). Don't use
an ampersand just as an abbreviation for the word “and”.
f using an ampersand artistically, you may find that am-
persands in italic fonts are more attractive than their reg-
ular counterparts. Italic ampersands tend to follow the
older style, and closely resemble the letters “e” and "t",
which make up the Latin word “et” (which translates to
and”).

Other Special Characters

Other special typographic characters include things like
rademark (™), registered ('®'), and copyright (‘@) sym-
bols, tildes (), and pilcrows ('), among others.

f you use any of the above characters, make sure you
use the proper entity codes for a professional and pol-
shed final result. About.com has an extensive table of
entity codes for various typographical symbols and
punctuation marks that makes a great quick-reference
guide.

n

An additional note about pilcrows: using these rather

Este es un ejemplo de varias columnas de texto en un solo cuadro de texto en columnas
disefiado con la caracteristica Divisién de columnas.
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A Crash Course
Paragraphsand S

Using Special Characters

[There are a number of special characters you can use in
your typography designs that add a level of polish and
sophistication that is lacking from many designs. Incor-
porating these characters takes some extra time on the
part of the designer, but the end result is almost always
worth it.

Ligatures

Ligatures are sometimes considered antiquated, and
don't show up often in web type. They're not seen much
more often in print design, either. But if your goal is to
create a typographic design that has an antique, tradi-
ional, or very formal look, adding ligatures can be a fan-
astic way to reinforce that design style. Ligatures can
blso improve readability among certain characters, in
rertain fonts (especially italics and obliques).

f you want to use ligatures in your designs, there's a
preat CSS declaration you can use to implement it in Sa-|
fari, Webkit-based browsers, and Chrome: text-render-
ng: optimizeLegibility;. Firefox is already using this
rendering setting for font sizes over 20px.

Hyphens and Dashes

Hyphens and dashes are two of the most improperly
Lsed characters in typography. Hyphens should only be
Lsed when hyphenating words. There are two different

in Typography:
pecial Characters

" kinds of dashes: the en-dash and the em-dash. Anen-
Hash is shorter, roughly the width of the letter “n" in a
particular font (hence, the name). An em-dash is wider,
oughly the width of the letter "m".

Fn-dashes should be used when showing a range (such
as January—March) or when creating an open compound
word (South Carolina—Georgia border). To create an en-
fash, just use —. The em-dash is used mostly in informal
writing, and can replace commas, semicolons, colons,
and parentheses. They're often used instead of commas
o set apart independent clauses or an abrupt change of
hought. To create an em-dash, use —.

Smart Quotes

Smart quotes (sometimes also called “curly quotes”) are
puotation marks that tumn in toward the text they sur-
ound. There are both double and single smart quotes,
and each requires a different html code. Smart quotes
are often created automatically in word processing pro-
prams, but can be a huge pain for web typography.
Some CMSs, like WordPress, automatically convert
nuotes to smart quotes. While this is good in most
rases, it can also cause problems, especially if you post
rode snippets on your blog (as you don't want code
Enippets to contain curly quotes). In general text, though,
you'll want to use smart quotes for a more polished look
n your body text.

-

on

persand, just use & They work well in headlines and simr
body text (despite the fact that many people seem to use]
AWmpersands are appropriate for use artistically, or in inst:
pmpersand just as an abbreviation for the word “and”. If

Eands in italic fonts are more attractive than their regular

Etyle, and closely resemble the letters “e” and “t", which n

la
th
n
S
ol
al

short blocks of text. but aren’t really appropriate for
pm that way).

es where space is limited (like in a table). Don't use an
g an ampersand artistically, you may find that amper-
Unterparts. Italic ampersands tend to follow the older

& up the Latin word “et” (which translates to “and”).

En este ejemplo, se ha aplicado Reiniciar al parrafo de signos &y se ha aplicado Extensién
de columnas al parrafo subsiguiente.
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Pessimus pamlﬁ‘ioﬁ a chiregraphi | Umbraculi aegre divinus conubium
praemuniet Dctavlus Agricolae  : santet bellus catellj.Saburre mis-
peleriter corumperet utilitas appa- | cere vix fragilis suis, quod appara-
ratus bellis. ¢ tus bellis vocificat quadrupei.
Dratori lucide agnascor adfabilis | Cathedras insectat plane bellus
matrimaonii, eﬂar‘h sjaus pretosius saburre quamquai‘n FUFES circum-
umbraculi adqumeret ossifragi. H gremet Medusa,: elaam catelli
Rures vix |nfe||c¢eg fermentet § decmeret saemsus apparatus bel- Only span
pothecas, et Iast?i\.r!us concubine Jis. anplied on all
Euffragarit Caesar, .etiam quin- | Nerecundus crahcrn comiter adquir- pp
puennalis orator| frugaliter iocari  :  eret ossifragi. Ad!abnls suis insec- paragraphs
concubine, iam verecundus zothe- iat fragilis synes I..Et Caesar
Fas agnascor umbraculi. Appara- | circumgrediet quadrupei. Chi-
us bellis fermentet parsimonia | rographi fermentet tremulus appa-
pratori, quod guinguennalis | ratus bellis, etiam pessimus
Baburre miscereirures, ut ossifragi : perspmax umbrdctlll deciperet
jmputat plane bellus quadrupei. @ zothecas.rures. Peecredmllner sae-
[Quinquennalis umbraculi praemu- | tosus apparatus; |
niet perspicax rL.@ref.s. Pl H
Pessimus parsimohia chirographi | quennalis oratorl frugaliter iocari
praemuniet Octaviis. Agricolae i ';:oncubine. jam verecundus zothe-
celeriter corrumperei utilitas appa- | cas agnascor uribraculi. Appara- T
ratus bellis. © lus bellis fermentet parsimonia Span appIIEd
(Oratori lucide agnascor adfabilis | oratori, quod guinguennalis on all
matrimonii, etiam datis pretosius Saburre miscere:rures, ut ossifragi
umbraculi adqumer‘et ossifragi. i ;mputat plane bﬂllus quadrupei. paragraphs
Rures vix infelicitef fermentet i Quinquennalis umbraculi praemu- and Restart
zothecas, et lascivius concubine  © niet perspicax rl..Eres with Sp an on
\suffragarit Caesar, :etiam quin-
[Dmbracali aeqreaﬁ'ﬁﬁs_c_oﬁibnuml ! parag raph
santet bellus catellj. Saburre mis- ;erel ossifragi. Ad!am lis suis insec- with
cere vix fragilis suis, quod appara-: tat fragilis syrtes; ut Caesar
tus bellis vocificat quadrupei. ¢ circumgrediet quadrupei. Chi- Magema
Cathedras insectat plane bellus | rographi fermentetitremulus appa- color
saburre, quamguaim rures circum- ; ratus bellis, etiar pessimus
lgrediet Medusa, etiam catelli | perspicax umbraculi deciperet
deciperet saetosua apparatus bel- | zothecas.rures. Pecredibiliter sae-
lis. g Iicrsus apparalus,f g

Un ejemplo en el que se han aplicado varias combinaciones de Extensién de columnas
y Reinicio.
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Using Special Characters

[There are a number of special characters you can use in
iour typography designs that add a level of polish and
sophistication that is lacking from many designs. Incor-
porating these characters takes some extra time on the
part of the designer, but the end result is almost always
worth it.

Ligatures

| igatures are sometimes considered antiquated, and
don't show up often in web type. They're not seen much
more often in print design, either. But if your goal is to
create a typographic design that has an antique, tradi-
ional, or very formal look, adding ligatures can be a fan-
astic way to reinforce that design style. Ligatures can
plso improve readability among certain characters, in
pertain fonts (especially italics and obliques).

f you want to use ligatures in your designs, there's a
great CSS declaration you can use to implement it in Sa-
fari, Webkit-based browsers, and Chrome: text-render-
ng: optimizeLegibility;. Firefox is already using this
rendering setting for font sizes over 20px.

Hyphens and Dashes

Hyphens and dashes are two of the most improperly
Lsed characters in typography. Hyphens should only be
Lsed when hyphenating words. There are two different
kinds of dashes: the en-dash and the em-dash. An en-
dash is shorter, roughly the width of the letter *n” in a
particular font (hence, the name). An em-dash is wider,
roughly the width of the letter “m".

En-dashes should be used when showing a range (such
bs January—March) or when creating an open compound
word (South Carolina—Georgia border). To create an en-
dash, just use —. The em-dash is used mostly in informal

writing, and can replace commas, semicolons, colons,

hnunht Tn create an em-dash nise —

and parentheses. They're often used instead of commas:
o set apart independent clauses or an abrupt change of |

A Crash Course in Typography:
Paragraphs and Special Characters

you'll want to use smart quotes for a more polished look
n your body text.

Ampersands

Ampersands (‘&') are another special character that are
sometimes used in typographic designs. To create an
ampersand, just use & They work well in headlines and
similar short blocks of text, but aren't really appropriate
for body text (despite the fact that many people seem to
use them that way).

Ampersands are appropriate for use artistically, or in in-
stances where space is limited (like in a table). Don't use
an ampersand just as an abbreviation for the word “and”.
f using an ampersand artistically. you may find that am-
persands in italic fonts are more attractive than their reg-
ular counterparts. ltalic ampersands tend to follow the
older style, and closely resemble the letters “e” and “t",
which make up the Latin word “et” (which translates to
‘and”).

Other Special Characters

Other special typographic characters include things like
trademark (™), registered ('®"), and copyright (‘'€") sym-
bals, tildes ("), and pilcrows (''), among others.

If you use any of the above characters, make sure you
use the proper entity codes for a professional and pol-
ished final result. About.com has an extensive table of
entity codes for various typographical symbols and
punctuation marks that makes a great quick-reference
guide.

An additional note about pilcrows: using these rather
than actual paragraph breaks can be an interesting tech-
:hique for article intros that consist of multiple short para-
graphs. Just make sure that you don't use them
throughout a long document, as they convert the entire
document into one long text block, which is harder to
read, especially onscreen.

Character and Word Spacing

Ejemplo de una Divisién de columnas aplicada con una linea entre las columnas.

Establecimiento de tabulaciones

Puede elegir entre seis tipos de tabulacion:

Izquierda alinea el texto cargado a la izquierda respecto al limite de tabulacion.
Centrada alinea el texto de forma centrada respecto al limite de tabulacién.
Derecha alinea el texto cargado a la derecha respecto al limite de tabulacion.
Punto alinea el texto respecto a un punto.

Coma alinea el texto respecto a la coma decimal.

Alinear en alinea el texto respecto a cualquier caracter especificado. Cuando se
selecciona este tipo de tabulacion, se habilita el campo Alinear en. Seleccione la
entrada ya existente e introduzca el caracter respecto al cual ha de realizarse la
alineacion.

= Si no se define una tabulacién personalizada, la aplicacién establece por omision los
limites de tabulacién a la izquierda, a cada 1,27 cm.

Para aplicar tabulacion a pérrafos seleccionados, elija uno de los siguientes métodos:
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¢ Use los controles de la ficha Tabulacion del cuadro de didlogo Atributos de
parrafos (Estilo > Tabulacion).

e Use los controles de la ficha Tabulacion de la paleta Dimensiones. El uso de la
paleta Dimensiones ahorra espacio en la pantalla, y continuamente se ven los
efectos actualizados a medida que se cambian los ajustes de tabulacién. Puede
arrastrar los iconos de tabulacion a la regla o directamente al texto. Cuando arrastre
las tabulaciones a la regla o al texto, aparecera una linea vertical en la pantalla
para ayudarle a decidir donde colocar la tabulacién.

Control de lineas viudas y huérfanas
Las viudas y huérfanas son dos tipos de lineas tipograficamente indeseables. En términos
tradicionales, una linea viuda se define como la altima linea de un parrafo que cae al
principio de una columna. Una linea huérfana es la primera linea de un parrafo que
cae al final de una columna.

Mediante la caracteristica Juntar lineas se puede especificar que no se dividan los
parrafos, de manera que si todas las lineas de un parrafo no caben en una columna o
pagina, todo el parrafo pasara al principio de la siguiente columna o pagina. O bien,
al dividirse un parrafo, se puede especificar la cantidad minima de lineas que debe
haber al final de una columna o cuadro y al principio de la siguiente columna o cuadro.
Con la caracteristica Permanecer con prox. q, es posible mantener un parrafo unido
al parrafo que le sigue. Esto permite impedir que se separen un subtitulo y el parrafo
que le sigue, u otras lineas de texto que logicamente deben ir unidas.

Es coman especificar Permanecer con prox. q para las hojas de estilo de titulos y
subtitulos, y especificar Juntar lineas (por lo general con pardmetros de Comienzo y
Final) para hojas de estilo del texto principal.

Para activar o desactivar las caracteristicas Juntar lineas y Permanecer con prox. q
en parrafos seleccionados, elija Estilo > Formatos para abrir la ficha Formatos del
cuadro de didlogo Atributos de parrafos y seleccione o deseleccione Juntar lineas y
Permanecer con prox. q.

Trabajo con sombreado de texto

El sombreado de texto se puede aplicar a un parrafo entero o sélo a una selecciéon de
texto dentro de un parrafo.

Creacion y edicion de estilos de sombreado de texto

Un estilo de sombreado de texto es un conjunto nombrado de atributos de sombreado
de texto. Para aplicar los atributos del estilo de sombreado de texto, simplemente se
aplica el estilo al texto deseado.

Para crear un nuevo estilo de sombreado de texto o editar uno existente:

1 Abra el cuadro de didlogo Estilos de sombreado de texto, (Edicion > Estilos de
sombreado de texto).
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Estilos de sombreado de texto >

.. Estilo de sombreado de texto predeterminado

g Nuevo estilo de sombreado de texto

Sombreado: (Color: Megro; Intensidad: 20%; Opacdad: &~
100%:; Longitud: Sangrias; Recortar a cuadro: MNoj
Desplazamiento superior: 0 mm; Desplazamiento izguierdo:

Muevao Duplicar Suprimir

: Adjuntar... | Guardar Cancelar

2 Seleccione un estilo de sombreado de texto existente en la lista y haga clic en Editar
para editarlo, o haga clic en Nuevo para agregar un nuevo estilo de sombreado de

texto.

= También puede usar la paleta Estilos de sombreado de texto (Ventana > Estilos de
sombreado de texto) para crear y editar estilos de sombreado de texto.

Aparecera el cuadro de didlogo Editar estilo de sombreado de texto.
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Editar estilo de sambreado de texto x

Mombre: | Estilo de sombreada de texto predeterminada

Intensidad  Marco

color: | TEEEI ~ |

Intensidad: | 20% ~ |
Opacidad: | 100%: V|
Longitud: |Sangrias = |

[Jrecortar a cuadra

Desplazamientos
Izquierda:| 0" | Derecho: | 0" |
Superiu:ur:| o | Inferior: | o |

Carcelar

Escriba el nombre de este estilo de sombreado de texto en el campo Nombre, o la
aplicacion utilizara el nombre predeterminado "Nuevo estilo de sombreado de texto".

Defina los atributos en la pestafia Intensidad:

¢ Color: seleccione el color del sombreado de texto en el ment desplegable.
Seleccione Nuevo en el men para crear un nuevo color para el sombreado.

¢ Intensidad: especifique o use el control deslizante para especificar la intensidad
del color en términos porcentuales.

e Opacidad: especifique o use el control deslizante para especificar el valor de
opacidad de 0% (transparente) a 100% (opaco).

¢ Longitud: Seleccione una de las siguientes opciones del menu desplegable:
Sangrias (el sombreado de texto se aplicara a toda la linea entre las sangrias
definidas), Texto (el sombreado de texto se aplicara solo a la longitud del texto
en cada linea), o Columna (el sombreado se aplicard a toda la longitud del cuadro).

e Seleccione Recortar a cuadro para confinar el sombreado de texto al cuadro
delimitador.

¢ En la seccién Desplazamientos, especifique los desplazamientos Izquierdo,
Derecho, Superior e Inferior.

Defina los atributos en la pestafia Marco:
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Editar estilo de sombreado de texto ot

Mombre: | Estily de sombreado de texta predeterminado

Inkensidad Matco

Anchura: | ~ | =
Estilo: | w |
Calor: |. Megro e |
(| | [}
Intensidad: | 100% v |
Cpacidad: | 100%: V|

Desplazamientos

Izquierda: | 0 px | Derecho: | 0 px |

Superiar: | 0 px | Inferior; | 0px |

Canceler

* Grosor: Especifique el grosor del marco.
¢ Estilo: Elija un estilo de marco en el mena desplegable.

¢ Color: Elija un color para el marco en el mena desplegable. Elija Nuevo en el
menu para crear un nuevo color de marco.

¢ Intensidad: especifique o use el control deslizante para definir un porcentaje de
intensidad.

e Opacidad: especifique o use el control para especificar un valor de opacidad de
0% (transparente) a 100% (opaco).

¢ En la secciéon Desplazamientos, especifique los desplazamientos Izquierdo,
Derecho, Superior e Inferior.

e Especifique si desea 0 no que el marco aparezca en la parte superior, inferior,

izquierda y derecha del texto seleccionado; para ello, haga clic en los botones M
en la seccion de la vista previa.

=% Si edita un estilo de sombreado de texto existente, los cambios se aplicardn
inmediatamente dondequiera que se haya utilizado ese estilo de sombreado de texto
en la maquetacion.

=% Una vez que haya creado un estilo de sombreado de texto, podra usar este estilo en
hojas de estilo de parrafos y caracteres. Seleccidénelo en el ment desplegable Sombreado
de texto en el cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de caracteres o en la pestafia
Formatos del cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de parrafos.
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Aplicar sombreado de texto

Para aplicar sombreado al texto existente:

1 Seleccione el texto que desea sombrear. Para aplicar sombreado a todo un parrafo,
coloque el cursor en cualquier parte del parrafo.

2 Haga uno de lo siguiente:

* Abra la paleta Estilos de sombreado de texto (Ventana > Estilos de sombreado
de texto) y seleccione un estilo definido de sombreado de texto para aplicarlo al
texto.

¥
=

B

L.llll":!..’?l':-l.l..].-:l Bdat o fa. ..

ar Estilo de sombreado de texto. ..

e Use los controles de la pestafia Sombreado de texto de la paleta Dimensiones.

e Aplique un estilo definido de sombreado de texto a una hoja de estilo de caracteres
o parrafos y aplique esa hoja de estilo al texto.

= Puede seleccionar un cuadro de texto vacio o un parrafo vacio en cuadro de texto como
paso 1. En seguida, Paso 2, el estilo de sombreado de texto se aplicard al texto cuando
escriba.

Existe una diferencia entre aplicar sombreado de texto a un parrafo entero o sélo a
texto seleccionado. Cuando se usa la pestaiia Sombreado de texto de la paleta
Dimensiones, hay un mena desplegable que permite elegir Parrafo o Texto.

=

Parrafo w

Parrafo

Cuando se usa la paleta Estilos de sombreado de texto, esto queda determinado
generalmente por lo que se seleccion6 antes de elegir el estilo de sombreado de texto
que se aplicard, con algunas excepciones.

¢ Si se selecciona el botén Parrafo y luego se aplica el sombreado de texto, el
sombreado de texto se aplicara al parrafo completo aunque previamente se haya
seleccionado texto.

¢ Si se selecciona el botén Texto y luego se aplica el sombreado de texto, este se
aplicard solo al texto seleccionado. Si no se selecciond texto, el sombreado de
texto comenzara en el cursor y el sombreado serd visible al comenzar a escribir.
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Asi se ve la aplicacion de sombreado de texto a texto seleccionado. Parece que el
sombreado se aplica a cada renglén en lo individual, con el marco alrededor de cada
renglon:

You do not need to read the QuarkXPress® documentation from beginning o end.
Instead, use this guide to quickly look up information, find out what you need io
know, and get on with your work. |

Asi se ve la aplicacion de sombreado de texto a todo el parrafo:

kimming through the QuarkXPress user interface, you will find that many com-
ands are familiar or self-explanatory. Once you become familiar with QuarkX-
ress menus and dialog boxes, you will discover that keyboard commands and
alettes offer convenient access to features that you can also access through
enus.

Puede elegir sombrear todo el parrafo y luego sombrear el texto seleccionado dentro
de ese parrafo:

Skimming through the BINEIEXBIESS user interface, you will find that many commands
are familiar or self-explanatory. Once you become familiar with QuarkXPress menus
and dialog boxes, you will discover that keyboard commands and palettes offer
convenient access to features that you can also access through menus.|

Copiar formato

Copiar formato permite copiar el formato aplicado a una parte del texto y aplicarlo a
otras. Copiar formato copia y aplica todo el formato que se ha aplicado a ese texto,
incluso las hojas de estilo aplicadas (de parrafos y caracteres).

Para usar Copiar formato:
Seleccione el texto que tiene el formato deseado.

Seleccione Copiar formato en la pestafia Inicio o en la pestafia Caracter/Atributos
de caracteres de la paleta Dimensiones.

3 Seleccione el texto al que desea aplicar el formato deseado.

= IMPORTANTE: La seleccion original determina si Copiar formato aplica sélo formato
de caracteres, o también el formato de pérrafo; si selecciona algunos caracteres, s6lo
se aplicara el formato de caracteres; si selecciona varios renglones, también se aplicara
el formato de parrafos. Las hojas de estilo nunca se aplican con Copiar formato.

Control del kern

El kern es el ajuste del espacio entre pares de caracteres. Debido a sus formas, el aspecto
de ciertos pares de caracteres mejora con el kern. Puede aplicar kern automaticamente,
y también puede utilizar los controles de kern manual para aumentar o reducir el kern
entre los caracteres.
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Los valores de kern se expresan como 1/200 de un espacio eme. Los valores de kern
positivos aumentan el espacio entre los caracteres, mientras que los valores negativos
lo reducen.

Kern manual

Para aplicar kern entre dos caracteres, elija uno de los siguientes métodos:
¢ Elija Estilo > Kern e introduzca un valor en el campo Cantidad de kern. Haga
clic en OK.
e Use los controles de Cantidad de kern en la paleta Dimensiones.

e Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS
e Reducir 1/20 eme: Comando+Mayus+{
e Aumentar 1/20 eme: Comando+Mayus+}
e Reducir 1/200 eme: Comando+Opcién+Mayuts+{

e Aumentar 1/200 eme: Comando+Opcion+Mayuis+}

Windows
e Reducir 1/20 eme: Ctrl+Mayus+{
e Aumentar 1/20 eme: Ctrl+Mayus+}
e Reducir 1/200 eme: Ctrl+Alt+Mayts+{

e Aumentar 1/200 eme: Ctrl+Alt+Mays+}

Kern automatico

Para aplicar kern automaticamente al texto por encima de un tamaro especifico en
puntos, vaya al panel Caracteres del cuadro de didlogo Preferencias (menu
QuarkXPress /Edicion), seleccione Kern autom. a partir de, e introduzca un valor
en el campo.

QuarkXPress usa la informacién de kern que estéd incorporada en la fuente (la tabla de
kern de la fuente). Las tablas de kern contienen parejas de caracteres — "Ta", por ejemplo
— y un valor de kern asociado por cada pareja en la tabla. No se puede cambiar la tabla
de kern de una fuente, pero se puede crear una tabla de kern personalizada para
cualquier fuente por medio del cuadro de didlogo Editar tabla de kern (menu
Utilidades). Use este cuadro de didlogo para personalizar tanto el espacio horizontal
(Misma direccién) como vertical (Direccion transversal) en las parejas de kern.

Control de la particién de palabras y justificacion de texto

Una especificacion de particién de palabras y justificaciéon de texto (PyJ) es un conjunto
de especificaciones con nombre para dividir las palabras que sobrepasan el margen de
una linea de texto y para justificar los espacios entre las palabras y los caracteres. Puede
aplicar especificaciones de Py]J a parrafos individuales o asociar una especificacién de
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PyJ con una hoja de estilo de pérrafos. Use el cuadro de didlogo Editar particion y
justificacion (Edicion > Especificaciones de PyJ > Nuevo) para controlar estas
especificaciones.

Edit Hyphenation & Justification >

MName: | Estandar

Auto Hyphenation Justification Method
Il d: Min. Opt. Max.
i EI RSpace: |85% | | 100% | | 125%
Minimum Befare: - |D% | |D% | | - |
————— KanaHangul/Zhuin: |IZI% | |I2I“fu | | 5% |
|
|

Break Capitalized Words

Han: (0% | (0% || 5%

Hyphens in a Row: Rchar: 2% | 0% | |2%

Hyphenation Zone:

Single Word Justify

Mon-Breaking Char Set: | Mone

[ ]
L4 k4

Mon Breaking Method: | Estandar e
[JBreak on Spaces

TPara habilitar /deshabilitar los ajustes de justificacion de idiomas de

Asia Oriental, vaya a Preferendas » Maguetadion = General Cancelar

El cuadro de didlogo Editar particién y justificacién.

¢ Particion de palabras autom.: especifique si se permitira la particién de palabras
automaética.

¢ Palabra mas pequeiia: especifique el nimero minimo de caracteres que una
palabra debe tener para permitir la particion.

¢ Minimo antes: especifique el nimero minimo de caracteres antes de un guién.

e Minimo después: especifique el nimero minimo de caracteres después de un
guioén.

¢ Partir palabras mayusculas: especifique si se permitird la particién de palabras
escritas en mayusculas.

¢ Guiones en hilera: especifique cuantas palabras pueden dividirse al final de lineas
consecutivas.

¢ Zona de particion: especifique el area antes de la sangria derecha en la que se
realizara la particién. Por ejemplo, si establece la zona de particién en 1,27 mm,
la palabra se dividird cuando un punto de particién aceptable quede a menos de
1,27 mm de la sangria derecha. La palabra que precede a la palabra dividida no
debe quedar dentro de la zona de particion.

e Zona de particion: para palabras que contienen caracteres latinos, especifique el
area antes de la sangria derecha en la que se realizard la particiéon. Por ejemplo, si
establece la zona de particion en 1,27 mm, la palabra se dividird cuando un punto
de particién aceptable quede a menos de 1,27 mm de la sangria derecha. La palabra
que precede a la palabra dividida no debe quedar dentro de la zona de particion.
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Método de justificacion: especifique como se espaciaran las palabras y los
caracteres.

Espacio: especifique la cantidad minima y méxima de espacio entre las palabras
en los parrafos que tienen alineacion justificada o forzada. Especifique la cantidad
Optima de espacio entre las palabras en todos los parrafos, no obstante su
alineacion.

Caracter: especifique la cantidad minima y méxima de espacio entre los caracteres
en los parrafos que tienen alineacion justificada o forzada. Especifique la cantidad
6ptima de espacio entre los caracteres en todos los parrafos, no obstante su
alineacion.

Conjuntos de caracteres de no separacion: seleccione un conjunto de
caracteres de no separacion en el menu desplegable. Encontrara mas informaciéon
sobre los conjuntos de caracteres de no separacion en "Trabajo con conjuntos de
caracteres de no separacion."

Método de no separacidn: seleccione un método de no separacién en el mena
desplegable. Cuando el Gltimo caracter de una linea de texto justificado es un
caracter de no separacion que no puede aparecer al final de un renglén, Traer a
la linea actual coloca el primer caracter de la siguiente linea en la linea actual,
con base en el valor del campo Min. Pasar a linea siguiente lleva el caracter a la
siguiente linea, con base en el valor del campo Max. Encontrara més informacién
sobre los caracteres de no separacion en "Trabajo con conjuntos de caracteres de no
separacion."

Espacio L: especifique la cantidad de espacio entre palabras que contienen
caracteres latinos en parrafos justificados. Especifique la cantidad 6ptima de espacio
entre palabras que contienen caracteres latinos en todos los parrafos,
independientemente de su alineacion.

Punt. AO: especifique la cantidad minima y maxima de espacio entre caracteres
de puntuacion de Asia Oriental en parrafos justificados. Especifique la cantidad
6ptima de espacio entre los caracteres de puntuacién de Asia Oriental en todos
los parrafos, independientemente de su alineacion.

Kana/Hangul/ZhuYin: especifique la cantidad minima y maxima de espacio
entre caracteres kana, hangul o zhu yin en parrafos justificados. Especifique la
cantidad 6ptima de espacio entre los caracteres kana, hangul o zhu yin en todos
los parrafos, independientemente de su alineacion.

Han: especifique la cantidad minima y maxima de espacio entre caracteres
han en parrafos justificados. Especifique la cantidad 6ptima de espacio entre los
caracteres han en todos los parrafos, independientemente de su alineacion.

Caracter L: especifique la cantidad minima y méxima de espacio entre
caracteres latinos en parrafos justificados. Especifique la cantidad 6ptima de espacio
entre los caracteres latinos en todos los parrafos, independientemente de su
alineacion.

Rellenar zona: especifique el area antes de la sangria derecha dentro de la cual
debe quedar la Gltima palabra de la dltima linea de un parrafo justificado para

200 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



TEXTO Y TIPOGRAFIA

justificar esa linea. Por ejemplo, si introduce 25,4 mm, la altima linea de un parrafo
a la que se aplicaré la especificacion de particién y justificaciéon no se justificara
sino hasta que la Gltima palabra de la linea quede a menos de 25,4 mm de la
sangria derecha.

¢ Justificacion de palabra tnica: especifique si una sola palabra en una linea en
un parrafo justificado se extendera desde la sangria izquierda hasta la sangria
derecha. Si no se selecciona esta casilla, una palabra sola en una linea se alineard
a la izquierda.

Dividir en espacios: especifique si el texto en chino, japonés y coreano se
dividira en espacios.

= Para habilitar o deshabilitar la configuracion de justificacion para las categorias de
texto asiatico oriental Punt. AO, Han, Kana/ Hangul/ ZhuYin, especificada en PyJ, vaya
a Preferencias > Maquetacion > Generales

Especificaciéon de excepciones a la particién
En QuarkXPress, se pueden crear listas de excepciones a la particion exclusivas de cada
idioma. Fl cuadro de didlogo Excepciones a la particiéon (Utilidades > Excepciones
ala particiéon > Editar) contiene un mena desplegable Idioma que permite especificar
el idioma al cual ha de aplicarse una excepcién a la particion. Si se dividen
automaticamente las palabras en un péarrafo, la aplicacién examina la lista de
excepciones a la particion correspondiente al idioma del parrafo.

Excepciones a la particion para Maquetacion 1

exce-pci-ones
idi-oma

| exce-pci-ones

Idioma: | Espafiol (Espaiia) E

‘m\ Suprimir | | Cancelar || Guardar

Cuadro de didlogo archivo de excepciones a la particion

= Fl cuadro de didlogo Particion de palabra sugerida (ment Utilidades) muestra la
divisién recomendada para una palabra segin el método de particién de palabras
especificado para el parrafo y las excepciones a la particion establecidas para el idioma
del parrafo.
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Archivos de excepciones a la particion de palabras
Las listas de excepciones a la particiéon de palabras se pueden almacenar en archivos
.xml por separado. Estos archivos .xml se pueden importar al proyecto y también
exportarse y compartirse con otros usuarios y proyectos. Esto permite que la misma
lista de excepciones a la particién se utilice en varios proyectos.

Los archivos de excepciones a la participacion de palabras se pueden importar y aplicar
al nivel de la maquetacién para poder aplicar archivos .xml por separado a diferentes
maquetaciones del mismo proyecto. El archivo externo deseado de excepciones a la
participacion de palabras se aplica a una maquetacién por medio de Job Jackets, como
un recurso Job Jackets. (véase "Job Jackets con excepciones a la particion de palabras")

Después de haber aplicado un archivo de excepciones a la particiéon de palabras a un
proyecto, si modifica cualquier cosa en el archivo .xml, estos cambios se veran reflejados
en el proyecto la préxima vez que abra el proyecto. Ademas, todos los cambios realizados
a las excepciones de particion de palabras en el proyecto se reflejardn en el archivo
.xml vinculado.

= Este vinculo bidireccional funciona s6lo cuando el archivo .xml esta vinculado por
medio de Job Jackets; el archivo .xml no se vincula directamente a una maquetacion.

Importacién de archivos de excepciones a la particién

Para importar archivos de excepciones a la particion:

1 Elija Utilidades > Excepciones a la particion > Importar. Se abrira el cuadro de
dialogo Seleccionar archivo de excepciones a la particion.
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120 Seleccionar archivo de excepciones a la partician de palabras X
Look in; ﬂ Documents v| @ ? 2 bt
i MNarne Date modified Type
: Custorm Office Termplates 172072017 6:45 PR File folder
Quick access Graphics 2/23/2017 11:28 M File folder
- Quark_Backup 11972017 311 PM File folder
Wisual Studio 2015 41472017 128 PM File folder
Desktop
™
Libraries
This PC
Ldf £ >
MNetirark
File name: || V| I Open I
Files of type: [¥.xrl] ~ Cancel

(®) adjuntar a existents

(") Sustituir bada

Cuadro de didlogo Seleccionar archivo de excepciones a la particion
2 Busque y seleccione el archivo .xml de excepciones a la particién que desea importar.

3 Seleccione Adjuntar a existente (predeterminado) para adjuntar las excepciones a la
particion a una lista existente.

= Si existen conflictos entre las palabras de la lista anterior y la lista que estd tratando
de adjuntar, se abrird una ventana de resolucion de conflictos. Esto le permitira elegir
si desea conservar la excepcion a la particion anterior (Utilizar existente) o sustituirla
con la nueva excepcién a la particion del archivo .xml que esta importando
(Reemplazar).

Cuark¥Press(R)

Hay un conflicto entre |a particidn de palabras "as-sas-in-ation” existente v la
l L nueva particion de palabras “as-sasin-ation”Haga dic en Utilizar existente para
usar la particion de palabras existente. Haga dic en Reemplazar para sustituirla
con la nueva particion de palabras.

[ EREmRE . tilizar existente Cancelar

Ventana Resolucién de conflictos.
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4 Seleccione Reemplazar todo para reemplazar las excepciones a la particion existentes
con las excepciones a la particién que contiene el archivo seleccionado. Seleccione
Aplicar a todos los conflictos para tomar la misma accién con todos los conflictos
que se presenten durante la importacion.

= Si el archivo que va a importar no contiene excepciones a la particién para un idioma
en particular, las excepciones a la particion existentes para ese idioma se borraran.

=P En vista de que se pueden agregar excepciones a la particion ya sea al nivel de la

aplicacion o al nivel de la maquetacion:

e Si se importan excepciones a la particién cuando no hay proyectos abiertos, las
excepciones a la participacion se importaran al nivel de la aplicacién para todos
los idiomas.

¢ Si se importan excepciones a la particién cuando hay un proyecto abierto que
contiene varias maquetaciones, las excepciones a la particiéon se importaran a la

magquetacién activa del proyecto.

Exportacién de archivos de excepciones a la particiéon

Los usuarios pueden exportar excepciones a la particion de QuarkXpress a un archivo
externo .xml. Para exportar los archivos de excepciones a la particion:

1 Elija Utilidades > Excepciones a la particién > Exportar. Se abrira el cuadro de didlogo
Nuevo archivo de excepciones a la particion.
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(] Color deutsch.xml
(1] Documents deutsch2.xml
o Entities.xml deutsch3.xml
(=] Escritorio EL Foldericon deutsch4.xml
@ Documentos «> FontRules.xsd DeutschHE.xml
o Descargas ("] HE Files > eng.xml
B Peliculas 5 Help ‘ ™ eng2.xml
libAmazonS3.dylib eng3.xml
J7 Misica r libCurlPP.dylib ' eng4.xml
Imégenes libDOMXT.dylib Espanol.xml
libicudata.dylib Espanol2.xml
COMPARTIDO libicuil8n.dylib Espanol3.xml
pserver—... & r | libicule.dylib Espanol4.xml
— libicuuc.dylib pl.xml
L T libLocking.dylib p2.xml
avarela-w7 libmico2.3.12.dylib
ccook-w7 r libmicocoss2.3.12.dylib
S il lihOl naaer.dvlib n 'f

Carpeta nueva Cancelar [ Guardar |

Cuadro de didlogo Nuevo archivo de excepciones a la particion

2 Especifique la ubicacién y el nombre del archivo .xml.

3 Haga clic en Guardar.

= Silas excepciones a la particién se exportan cuando no hay proyectos abiertos, se
creara un archivo externo .xml que contendra las excepciones a la particiéon
presentes en QuarkXPress al nivel de la aplicacion para todos los idiomas.

e Silas excepciones a la particién se exportan cuando estd abierto un proyecto con
varias maquetaciones, se creara un archivo externo .xml que contendra las
excepciones a la particién presentes en la maqueta en uso del proyecto.

ye

Job Jackets con excepciones a la particion de palabras
Se ha agregado un nuevo recurso Excepciones a la particion al nivel de Job Jackets.
Esta caracteristica permite compartir excepciones a la particiéon de palabras entre
usuarios que estan creando proyectos basados en el mismo archivo Job Jackets. El
usuario puede crear muchos recursos de excepciones a la particién al nivel de Job
Jackets. Estos recursos no estan disponible al nivel de la ficha de trabajo pero pueden
referenciarse en el elemento de maquetacién.

Para agregar archivos de excepciones a la particion como recursos de Job Jackets:

1 Abra el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilidades).
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2 Enlalista de la izquierda, abra #| o cree *lun archivo Job Jackets. Las categorias de
recursos en el archivo Job Jackets aparecen en orden alfabético en la lista de la esquina
superior derecha.

3 Seleccione el archivo de destino Job Jackets que desee en la lista de la izquierda.

4 Seleccione Excepciones a la particién en la lista de Recursos en la lista superior
derecha.

Gestor de Job Jackets

OIS S Recursos: Projektl Job Jackst |
4, Muevo Job Jacket Estilos de tabla ~
2, Muevao Job Jacket 2 Etiquetas

| Muevo Job Jacket 3 Excepciones a la particién (1)
), Muevo Job Jacket 4 Forit Sets
B & Muevo Job Jacket S Hojas de estilo de carackeres

Hojas de estilo de parrafos v

Ficha de trabajo par omisidn

nEg

Excepriones a la particion

Default Job Ticket 1:Projekkl

b Projektl = =
&}, Provectod Job Jacket Bl Excepcidn a la particion de p... . .
Archivo =
Examinar. .. )
Par ormisidn Mo ]
Configuracidn basica Cerrar

Los recursos existentes de excepciones a la particion se presentan en la lista inferior
derecha.

5 Haga clic en *] para agregar un archivo de excepciones a la particién como recurso.
Puede seleccionar que este archivo sea el archivo predeterminado de excepciones a la
particién. Cuando no hay un elemento de maquetacion al nivel de la ficha de trabajo,
este serd el archivo predeterminado de excepciones a la particiéon que se aplicara a las
magquetaciones definidas en la ficha de trabajo.

6 Busque y seleccione el archivo .xml deseado.

El elemento de recurso de excepciones a la particion tiene tres atributos:

* Origen: especifica el tipo de repositorio disponible desde el cual puede seleccionarse
el archivo externo de excepciones a la particion para referencia. Como valor
predeterminado, es Archivo.

¢ Trayectoria: muestra el URI del archivo externo de excepciones a la particion.
Permite al usuario seleccionar el archivo externo de excepciones a la particion
que se referenciara con este elemento de recurso de excepciones a la particion.
Dependiendo del tipo de Origen seleccionado, se pedira al usuario que seleccione
el archivo externo de excepciones a la particion invocando el examinador de
origenes.

e Por omision: se utiliza para designar este elemento de recurso como el archivo
de excepciones a la particion si una ficha de trabajo definida en el archivo Job
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Jackets no tiene un elemento de maquetacion definido. El valor predeterminado
de este atributo es No. Para convertirlo en el archivo predeterminado, cambie el
valor a Si. S6lo un elemento de recurso de excepciones a la particién puede
declararse como predeterminado.

=P Sj realiza cambios en el archivo Job Jackets, debe vincular el nuevo Job Jackets al
proyecto utilizando Archivo > Job Jackets > Vincular proyecto.

Fichas de trabajo y excepciones a la particién

Las excepciones a la particion residen al nivel de la maquetacién y no al nivel del
proyecto. Para utilzar esta caracteristica, debe agregar elementos de maquetacion a la
ficha de trabajo y asociar uno de los elementos disponibles de recurso de excepciones
a la particion.

Puntos clave:

e Las excepciones a la particién de un archivo externo de excepciones a la particion
asociado con los elementos de maquetacién de la ficha de trabajo se importan a
la maquetacion correspondiente del proyecto recién creado.

e El usuario puede crear la cantidad de elementos de maquetacién que desee. Cada
maquetacion creada en el proyecto contendra las excepciones a la particion
presentes en el archivo externo de excepciones a la particién asociado con los
elementos de maquetacion.

¢ Si hay excepciones a la particion presentes en la aplicacion, dichas excepciones a
la particién no formarian parte de las maquetaciones si hay excepciones a la
particion presentes en los elementos de maquetacion.

¢ Si hay elementos de recurso de excepciones a la particion presentes en la ficha de
trabajo, pero no se ha definido un elemento de maquetacién o un elemento
predeterminado de excepciones a la particion, en ese caso las excepciones a la
particion presentes en la aplicacion se incluirian en las maquetaciones.

e Si un usuario vincula o adjunta un proyecto (que no tiene excepciones a la
particion) a una ficha de trabajo que contiene excepciones a la particion, las
excepciones a la particion se importarian a la maquetacion del proyecto.

¢ Si un usuario vincula o adjunta un proyecto (que ya contiene excepciones a la
particién) a una ficha de trabajo que contiene diferentes excepciones a la particion,
las excepciones a la particiéon de la maquetacion del proyecto se sustituirian por
las de la ficha de trabajo.

® Si un usuario realiza cambios relacionados con los elementos de recurso de
excepciones a la particion en la ficha de trabajo ya vinculada a un proyecto, todos
los cambios se veran reflejados después de vincular el proyecto con la misma ficha
de trabajo.

Para agregar excepciones a la particion a las especificaciones de maquetacion:

1 Abra el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (Utilidades > Gestor de Job Jackets)
y seleccione el archivo Job Jackets deseado en la lista de la izquierda.
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2 Seleccione la ficha de trabajo deseada en el archivo Job Jackets y abra [ esa ficha de

trabajo o cree *]un nuevo archivo de ficha de trabajo. Las categorias de recursos en el
archivo de la ficha de trabajo aparecen en orden alfabético en la lista de la esquina
superior derecha.

3 Seleccione Maquetaciones en la lista de tipos de recursos en la lista superior derecha.
Las definiciones de maquetacion en la ficha de trabajo se muestran en la lista de la
parte inferior derecha.

4 Seleccione una maquetacion existente en la lista de maquetaciones en la lista inferior

derecha, o haga clic en i para crear una nueva definicién de maquetacién.

5 Hagaclic en el botén de expansion al lado del nombre de la definicién de maquetacién
para ver los campos de la definicion de maquetacion.

6 Desplacese hacia abajo hasta Excepcion a la particién y seleccione el archivo de
excepciones a la particién que desea vincular con la maquetacion elegida.

Gestor de Job Jackets

Fal o]

= (&
Mombre: o _' | Recursos: Ficha de trabajo por omisidn 1:ProvectoS |
2, Muevo Job Jacket Listas A
Bl &, Muevo Job Jacket 2 C| 1
[El Ficha de trabaio por omisisn Modelo de Smart Content
B Ficha de trabajo por omision 1:P. .. Mon-Breaking Character Sets
“}, Proyecto5* Publication Layout Targets
], Muewo Job Jacket 3 Publication Specifications v
2, Muevo Job Jacket 4 SR —
) Muevo Job Jacket 5 E].f‘ | &
b, Projektl Job Jackst H & t-:' -
ok, Proyectod4 Job Jacket HEEEE an:|on.|=js — A |
Especificacian de la maqu... Mingunota) A
Publication Specification Mingunola) =
Publication Layout Target  Mingunofa) =
Conjurtos de reglas Mingunoi a) =@
Instrucciones

Configuracion basica Guardar Cerrar

Los recursos existentes de excepciones a la particion se presentan en la lista inferior
derecha.

Sincronizacion entre archivos de excepciones a la particion y maquetaciones

QuarkXPress admite la sincronizacién entre una maquetacién y el archivo de
excepciones a la particion cuando este es parte de un recurso Job Jackets.

Si ha creado un proyecto a partir de un archivo Job Jackets que contiene una referencia
a las excepciones a la particion de palabras, todos los cambios realizados en el archivo
de excepciones a la particion se veran reflejados en la maquetacion la préxima vez que
abra el proyecto o vuelva a vincularlo con la ficha de trabajo. Si agrega, suprime o
modifica cualquier excepcion a la particion en la maquetacion, cuando guarde el
proyecto las excepciones a la particién recién agregadas se reflejaran en el archivo de
excepciones a la particion.
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Funcionamiento de la sincronizacioén:

e Cualquier modificacién en el archivo externo de excepciones a la particiéon que
se referencie en Job Jackets se reflejara en la maquetacién del proyecto creada a
partir del mismo Job Jackets la proxima vez que se abra el proyecto.

e Cualquier modificacion en las excepciones a la particiéon que se haga desde dentro
de QuarkXPress se reflejara en el archivo externo referenciado de excepciones a
la particiéon cuando el usuario guarde el proyecto.

e Si el usuario ha definido un recurso de excepciones a la particién como el valor
Predeterminado, la caracteristica de sincronizacién funcionara aun cuando no
haya un elemento de maquetacion definido en la ficha de trabajo.

¢ La sincronizacién no funciona si se realiza algiin cambio relacionado con el
elemento de recurso de excepciones a la particiéon en la ficha de trabajo que ya
esta vinculada con un proyecto. Para que los cambios se vean reflejados, el usuario
debe volver a vincular el proyecto con la misma ficha de trabajo.

e La caracteristica de sincronizaciéon funciona con todos los idiomas.

Integracién con Quark Publishing Platform

Para integrar un archivo Job Jackets con un archivo externo de excepciones a la particion
depositado en el servidor de Quark Publishing Platform:

Abra el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (Utilidades > Gestor de Job Jackets)

y haga clic en el botén del archivo Job Jackets abierto . Seleccione Quark Publishing
Platform en el mentu desplegable.

Gestor de Job Jackets

Pl R e | a
[Nombre | Archivo | New Job Jacket
(= New)i Quark Publishing Platform e caracteres colgantes
» (&, New JobJacket 2 Colores
> é% Projectl Job Jacket Configuraciones de origen

Configuraciones de salida

Conjuntos de caracteres colgantes

Conjuntos de reglas

Contactos

Descripciones del trabajo
diccionarins auxiliares

@z ® 0

| cerrar | [ Guardar |
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=% El ment desplegable debajo del botén E del archivo Job Jackets abierto sélo se muestra
cuando se abre QuarkXPress con Quark Publishing Platform XTension. Seleccione
Archivo para abrir un archivo Job Jackets local y Quark Publishing Platform para
abrir un archivo Job Jackets del servidor.

2 Busque la recopilacién deseada.

Seleccionar Job Jacket

1 Images
¥ (] kshitij
[ test001
> [T test002

CQ Basqueda rapida

CCancelar | [ 0K

3 Seleccione el archivo Job Jackets deseado y haga clic en Aceptar.

Seleccionar Job Jacket

Home/kshitij v

¥ L QPPjj
[E] Default Job Ticket

4 Seleccione Excepciones a la particion en la lista de tipos de recursos en la parte

superior derecha y haga clic en *para agregar un archivo de excepciones a la particién
€Oomo recurso.
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5 Haga clic en el atributo Origen y seleccione Quark Publishing Platform en el menu

desplegable.

Gestor de Job Jackets

LEEILEFFU

Nombre
» & New Job Jacket
» &}, New Job Jacket 2
w (@] New Job Jacket 3
[E] Ficha de trabajo por omisién
> c-“@ Projectl Job Jacket

Recursos: New Job Jacket 3
C3UIUS UT CHCUaueT Hacion

Estilos de esquema

Estilos de llamadas

Estilos de nota al pie

Estilos de numeracion y vifietas
Estilos de salida

Estilos de separador de nota al pie
Estilos de tabla

Excepciones a la particion (1)

@7 ® 0

“ [Excepciones a la particién

w Excepcidn a la particion de palabras
Origen

Archive
‘ ¥ Quark Publishing Platform

Via de acceso Examinar...

Por omisién No

o O 4

[ Cerrar

J{ Guardar ]

6 Haga clic en el boton Examinar, seleccione el archivo deseado de excepciones a la

particién y haga clic en OK.

Sincronizacién de archivos de excepciones a la particién en Platform
Si ha creado un proyecto a partir de un archivo Job Jackets que contiene una referencia

a las excepciones a la particion de palabras, todos los cambios realizados en el archivo

de excepciones a la particion se veran reflejados en la maquetacion la préxima vez que

abra el proyecto o vuelva a vincularlo con la ficha de trabajo. Si agrega, suprime o

modifica cualquier excepcién a la particiéon en la maquetacién, cuando guarde el

proyecto las excepciones a la particion recién agregadas se reflejaran en el archivo de

excepciones a la particion.

Funcionamiento de la sincronizacion dentro del entorno de Quark Publishing Platform:

e Cualquier cambio realizado en el archivo externo de excepciones a la particion

que se deposite en el servidor se vera reflejado en la maquetacion del proyecto la

proxima vez que se abra o retire el proyecto.

Cualquier cambio realizado en las excepciones a la particion desde QuarkXPress

se verd reflejado en el archivo externo referenciado de excepciones a la particiéon

cuando el usuario guarde o deposite el proyecto. En el servidor se creara

silenciosamente una nueva revision (mayor) del recurso referenciado de

excepciones a la particion.
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Uso de guiones discrecionales

Ademas de dividir las palabras automéaticamente, es posible controlar los saltos de linea
y la distribucion de texto mediante la insercién de guiones manuales o discrecionales
(Comando+- [guion]/Ctrl+- [guién]). Un guidn discrecional se inserta solamente para
dividir una palabra al final de una linea.

Control del track

El track permite ajustar el espacio entre caracteres y palabras seleccionados a fin de
acoplar el texto al espacio asignado y para efectos tipograficos. Los valores de track se
expresan como 1/200 de un espacio eme. Los valores positivos de track aumentan el
espacio a la derecha de cada caracter, mientras que los valores negativos lo reducen.

El track se usa comtinmente para ajustar el texto al espacio asignado. No obstante, la
aplicacion excesiva de track puede interferir con el disefio y legibilidad del texto. A la
hora de utilizar track para ajustar el texto al espacio asignado, tome en consideracion

estas recomendaciones:
e Aplique track a parrafos completos en lugar de a una linea o una palabra.
e Establezca lineamientos para aplicar track (por ejemplo, de +3 a -3).
e Asegurese de que los parrafos verticalmente adyacentes tengan aplicado un valor

similar de track.

Estas son reglas generales; los valores de track adecuados dependen del disefio, fuente,
anchura de las columnas y otros factores.

Aplicacién de track manual

Para aplicar track a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:
e Elija Estilo > Track, introduzca un valor en el campo Cantidad de track y después
haga clic en OK.
e Use los controles de Cantidad de track en la paleta Dimensiones.

e Use uno de los siguientes comandos del teclado.

Mac OS
e Reducir 1/20 eme: Comando+Mayts+{
e Aumentar 1/20 eme: Comando+Mayus+}
e Reducir 1/200 eme: Comando+Opcién+Mayus+{

e Aumentar 1/200 eme: Comando+Opcion+Mayus+}

Windows
e Reducir 1/20 eme: Ctrl+Mayuas+{
e Aumentar 1/20 eme: Ctrl+Mayts+}

e Reducir 1/200 eme: Ctrl+Alt+Mayuts+{
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e Aumentar 1/200 eme: Ctrl+Alt+Mays+}

Edicién de tablas de track
La aplicacion usa la informacién de track que esta incorporada en la fuente (la tabla
de track de la fuente). No se puede cambiar la tabla de track de una fuente, pero se
puede crear una tabla de track personalizada para cualquier fuente por medio del
cuadro de didlogo Editar track (menu Utilidades).

Trabajo con hojas de estilo

Las hojas de estilo son grupos de atributos de parrafos, atributos de caracteres o ambos,
que se pueden aplicar a parrafos y caracteres seleccionados en un solo paso. Use las
hojas de estilo para cambiar texto sin formato en estilos como titulos, subtitulos,
leyendas o texto independiente. El uso de las hojas de estilo para aplicar varios atributos
de caracteres y parrafos a la vez reduce el tiempo de maquetacién y ayuda a mantener
la uniformidad tipografica.

Creacién y edicién de hojas de estilo de parrafos
Una hoja de estilo de parrafos es un conjunto de atributos de parrafos y caracteres al
que se ha asignado un nombre. Para aplicar al texto todos los atributos de formato de
una hoja de estilo de parrafos, simplemente aplique la hoja de estilo al texto. Para
crear, editar, duplicar o suprimir hojas de estilo de parrafos, use el cuadro de didlogo
Hojas de estilo (Edicién > Hojas de estilo)

Hojas de estile para Proyectol .y

Mostrar: Todas las hojas de estilo w |

A Mormal

Alineacién: Izquierda; Sangria izquierda: 0% Primera s
linea: 0% Sanagria dcha.: 0% Interlineado: Autom.;

Espacio antes: 0% Espacio después: 0%; Pyl: Estdndar; W

Nuevo - Duplicar Suprimir

Adjuntar... Guardar Cancelar

Use el cuadro de didlogo Hojas de estilo para crear, editar y suprimir hojas de estilo.

Para crear una hoja de estilo de parrafos, elija Parrafo en el bot6n desplegable Nuevo.
Aparecera el cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de parrafos. Use los controles de
este cuadro de didlogo para configurar los atributos de la hoja de estilo.
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Editar hoja de estile de parrafos >

Nombre: |

Generales  Formats Tabuladdn Filetes  Flujo de columnas

Tedas equivalentes: | |

Basada en: | N sivestio v|
Estilo siguiente: | 9 Frops V|
Estilo de caracteres: |Po.r OTNSE ~ | Editar...
Descripcion:
Alineacion: Izquierda; Sangria izquierda: 0 mm; Primera linea: 0 mm; ~

Sangria dcha.: 0 mm; Interlineado: Autom.; Espacio antes: 0 mm;

Espacio después: 0 mm; Pyl: Estdndar; Estilo de vifietas y numeracion:
Minguno(z) ; Alineacion de caracteres: Roman Baseline; Mo se puede
convertir el texto.: Minguno(z); Estilo siguiente: Propia; Parr. Extension

de columnas: <Ningunox; Parr. Division de columnas: <MNinguno>; W

Cancelar

Use el cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de parrafos para configurar una hoja de
estilo de pérrafos.

En primer término, configure los controles de la ficha Generales:

e Nombre: introduzca un nombre en este campo, o la aplicacion utilizara el nombre
por omision "Nueva hoja de estilo".

e Teclas equivalentes: para definir un comando de teclado para la hoja de estilo,
introduzca uno en el campo Teclas equivalentes. Puede introducir cualquier
combinacién de las teclas Comando, Opcién, Mayts o Control/Ctrl o Ctrl+Alt,
junto con una tecla de funciéon o del teclado numérico.

¢ Si define un comando de teclado para una hoja de estilo utilizando una secuencia
de teclas que corresponde también a un comando existente, el comando de la
hoja de estilo invalidara el comando existente cuando se seleccione la herramienta

Contenido de texto T y esté activo un cuadro de texto.

e Basada en: para basar los atributos de una nueva hoja de estilo en otra ya existente,
haga clic en el menu desplegable Basada en y elija una hoja de estilo en la lista.
Tenga en cuenta que si utiliza el ment desplegable Basada en del cuadro de
didlogo Editar hoja de estilo de parrafos para basar una hoja de estilo en otra
ya existente, cualquier cambio que efecttie en la hoja de estilo original se aplicara
automaticamente a las hojas de estilo basadas en la misma.
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e Estilo siguiente: para seleccionar una transicion desde una hoja de estilo de
parrafos a otra después de introducir un retorno de carro, elija una hoja de estilo
de parrafos en el mena desplegable Estilo siguiente.

e Estilo: para asociar una hoja de estilo de caracteres a la hoja de estilo de parrafos,
elija una opcioén en el menu desplegable Estilo del area Atributos de caracteres.
Para crear una hoja de estilo de caracteres, consulte "Creacion y edicion de hojas de
estilo de caracteres".

A continuacioén, use las fichas Formatos, Tabulacion y Filetes para especificar atributos
adicionales para la hoja de estilo de parrafos. Cuando termine, haga clic en OK para
regresar al cuadro de didlogo Hojas de estilo y haga clic en Guardar para guardar la
hoija de estilo. Una vez que guarde una hoja de estilo de parrafos, ésta aparecerd en el
subment Hojas de estilo de parrafos (ment Estilo) y también en la paleta Hojas de
estilo.

= Cuando se crea una hoja de estilo sin ningdn proyecto abierto, esa hoja de estilo pasa
a formar parte de la lista de hojas de estilo por omision y se incluye en todos los
proyectos que se creen a partir de ese momento. Cuando se crea una hoja de estilo con
un proyecto abierto, esa hoja de estilo se incluye s6lo en la lista de hojas de estilo del
proyecto activo.

=¥ Para crear una hoja de estilo de parrafos basada en texto formateado, en primer lugar
coloque el punto de insercion de texto dentro del parrafo que contiene los atributos
de formato que desea incluir en su hoja de estilo de parrafos. Elija Edicion > Hojas de
estilo para abrir el cuadro de didlogo Hojas de estilo. Elija Nuevo > Parrafo e introduzca
un nombre en el campo Nombre. Haga clic en Guardar. A continuacion aplique la
nueva hoja de estilo al parrafo.

Actualizacion de hojas de estilo de parrafos
Cuando se coloca el cursor en un pérrafo al que se ha aplicado formato local uniforme,

se puede actualizar la hoja de estilo aplicada a dicho texto para incluir el formato local;
para ello, haga clic en el botén Actualizar &. También puede elegir Estilo > Actualizar
hoja de estilo> Parrafo.

Para actualizar tanto la hoja de estilo de parrafos como la hoja de estilo de caracteres
aplicadas al texto para que reflejen el formato local, elija Estilo > Actualizar hoja de
estilo > Ambas.

Creacion y edicion de hojas de estilo de caracteres
Una hoja de estilo de caracteres es un conjunto de atributos de caracteres al que se ha
asignado un nombre. Para aplicar al texto todos los atributos de formato de una hoja
de estilo de caracteres, simplemente aplique la hoja de estilo al texto. Para crear, editar
o suprimir hojas de estilo de caracteres, use el cuadro de didlogo Hojas de estilo
(Edicién > Hojas de estilo)

Para crear una hoja de estilo de caracteres, elija Caracter en el bot6én desplegable
Nuevo. Aparecera el cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de caracteres. Use los
controles de este cuadro de didlogo para configurar los atributos de la hoja de estilo.
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Editar hoja de estilo de caracteres

Mombre: | Nueva hoja de estilo

Tedas equivalentes: |

Basada en: | A S estio

[] Ligaduras discrecionales ] Cifras proporcionales

[] Versalitas [] cifras alineadas
[] Todas versalitas [] cifras en estilo antiguo

Formas localizadas

Posicidn: |Ninguno{a} [ |

Conjuntos estilisticos: |Ninguno{a} ~ |

Fuente: | Arial v| Estilos de letra
= . )
T | 12pt . | Texto corn'un |:| MNegrita
[]Todo mayis. [cursiva
Color: | M tearo > | [Jversalitas [Jsombreada
Intensidad: | 100%% - | []subrayada [ superindice
Opacidad: | ppT v| [Jralabra subra.yada |:|5ub|nt?lice
[Jtachade sendilo [ 5uperior
Escala: |Horizontal [Jtachado doble [JHueca
Cantidad de track: | 0
Mover linea base: | 0 pt
[IHabilitar ligaduras Idioma: |Inglés (norteamericana) ~ |
¥ OpenType
Ligaduras estandar [] cifras tabulares Fracciones

[[] Caracteres decorativas
[] ordinales
[ Ak, para tikulas

Catacteres contextuales
alternativos

Cancelar
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Editar hoja de estilo de caracteres X

e L= hioja de estilo

Teclas equivalentes:

|
Basada en: | A Sin esfio

i |

Fuente: Estilos de letra -
Tamati: Bl B[ 7]Uuc[5[8[S fucfa]
Intensidad:
Trazo de bexto

Escala: |Horizontal T .Y Unir: [E '_'. -

Cantidad de krack: | 0

Maveer linea base: [ O PE A Lt

Sombreado de texto: | Mingunoia) v |

Sin rellena
[IHailitar ligaduras Idioma: |Inglés ({norteamericana) v|
* OpenType
Ligaduras estandar [ Cifras tabulares [ Fracciones
[ bigaduras discrecionales [ Cifras proporcionales [ Caractere
[ versalitas [ cifras slineadas S
[] Todas versalitas [] cifras en estilo antiguo G
:
Posician: |Ningun0(a) V|
Conjuntos estilisticos: |Ninguno(a) V|

Cancelar

Use el cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de caracteres para configurar una hoja
de estilo de caracteres.

En primer término, configure los controles de la ficha Generales:

e Nombre: introduzca un nombre en este campo, o la aplicacion utilizard el nombre
por omision "Nueva hoja de estilo".

e Teclas equivalentes: para definir un comando de teclado para la hoja de estilo,
introduzca uno en el campo Teclas equivalentes. Puede introducir cualquier
combinacién de las teclas Comando, Opcién, Mayts o Control/Ctrl o Ctrl+Alt,
junto con una tecla de funcién o del teclado numérico.

e Basada en: para basar los atributos de una nueva hoja de estilo en otra hoja
existente, elija una hoja de estilo en el menu desplegable Basada en.

A continuacion, elija atributos de caracteres en el area inferior del cuadro de didlogo
Editar hoja de estilo de caracteres. Cuando termine, haga clic en OK para regresar
al cuadro de dialogo Hojas de estilo y haga clic en Guardar para guardar la hoja de
estilo. Una vez que guarde una hoja de estilo de caracteres, ésta aparecerd en el submena
Hojas de estilo de caracteres (ment Estilo) y también en la paleta Hojas de estilo.

Actualizacién de hojas de estilo de caracteres
Cuando se selecciona texto al que se ha aplicado formato local uniforme, se puede
actualizar la hoja de estilo aplicada a dicho texto para incluir el formato local; para
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ello, haga clic en el botén Actualizar.& Otra posibilidad consiste en elegir Estilo >
Actualizar hoja de estilo> Caracter.

Para actualizar tanto la hoja de estilo de parrafos como la hoja de estilo de caracteres
aplicadas al texto para que reflejen el formato local, elija Estilo > Actualizar hoja de
estilo > Ambas.

Aplicacion de hojas de estilo

Para aplicar una hoja de estilo a texto seleccionado, elija uno de los siguientes métodos:

¢ Elija el nombre de la hoja de estilo en el subment Estilo > Hoja de estilo de
parrafos o el subment Estilo > Hoja de estilo de caracteres.

e Abra la paleta Hojas de estilos (ment Ventana) y después haga clic en el nombre
de la hoja de estilo en la paleta.

e Use el comando de teclado (si lo hay) que aparece junto al nombre de la hoja de
estilo en la paleta Hojas de estilo.

Ademas, el mendu de la paleta Hojas de estilo y el ment contextual para hojas de estilo
ofrecen las siguientes opciones:

¢ Aplicar hoja de estilo y conservar estilos de letra locales: aplica la hoja de estilo
seleccionada, dejando intactos s6lo los estilos de letra locales (por ejemplo, negritas
y cursiva).

e Aplicar hoja de estilo y conservar estilos de letra locales y estilos OpenType:
aplica la hoja de estilo seleccionada, dejando intactos los estilos de letra locales
(por ejemplo, negritas y cursiva) y los estilos de letra OpenType.

e Aplicar hoja de estilo y quitar formato local: aplica la hoja de estilo seleccionada
y quita todo el formato local. Es equivalente a pulsar Opcién/Alt y hacer clic en
el nombre de la hoja de estilo.

¢ Aplicar hoja de estilo y quitar formato local de parrafo: aplica la hoja de estilo
seleccionada y quita todo el formato local de los parrafos. Todo el formato local
de los caracteres queda intacto.

e Aplicar hoja de estilo y mantener apariencia: aplica la hoja de estilo seleccionada,
ademads del formato local necesario para mantener la apariencia actual del parrafo.

Si utiliza uno de los siguientes comandos, QuarkXPress aplica la hoja de estilo de
parrafos indicada al texto seleccionado, y luego, si esa hoja de estilo tiene un estilo
siguiente especificado, aplica dicho estilo al parrafo siguiente. Este proceso contintia
hasta que QuarkXPress encuentra un parrafo que no tiene un estilo siguiente
especificado. Las opciones que ofrece esta caracteristica son las siguientes:

e Aplicar usando estilo siguiente: aplica las horas de estilo como de costumbre.

e Aplicar usando estilo siguiente y conservar estilos de letra locales: aplica las
hojas de estilo, dejando intactos los estilos de letra locales (por ejemplo, negritas
y cursiva).

e Aplicar usando estilo siguiente y conservar estilos de letra locales y estilos
OpenType: aplica las hojas de estilo, dejando intactos los estilos de letra locales
(por ejemplo, negritas y cursiva) y los estilos de letra OpenType.
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e Aplicar usando estilo siguiente y quitar formato local: aplica las hojas de estilo,
ademads del formato local necesario para mantener la apariencia actual del parrafo.

Si hay atributos locales de parrafos o caracteres en el texto seleccionado, aparece un
signo mas al lado del nombre de la hoja de estilo en la paleta Hojas de estilo. Para
eliminar los atributos locales, haga clic en Sin estilo y vuelva a seleccionar la hoja de
estilo, o pulse Opcién/Alt a la vez que hace clic en el nombre de la hoja de estilo.

Cémo adjuntar hojas de estilo

Para importar hojas de estilo de caracteres y parrafos de un articulo o proyecto diferente,
elija Archivo > Adjuntar, desplacese hasta donde se encuentra el archivo del articulo
o proyecto en cuestion, muestre el panel Hojas de estilo e importe las hojas de estilo
que desee.

Si una hoja de estilo del archivo de origen tiene el mismo nombre que otra en el
proyecto de destino, pero estd definida de otra forma, se presenta en pantalla el cuadro
de didlogo Conflicto al adjuntar. Use este cuadro de diadlogo para determinar coémo
se manejaran estos conflictos.

Trabajo con estilos condicionales

Los estilos condicionales permiten aplicar automaticamente formato a texto con base
en el contenido de dicho texto. Por ejemplo, considere las convenciones de formato
de texto que se muestran en la siguiente imagen:

SYRTES MISCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgr@di@ﬂ

Texto que puede formatearse con estilos condicionales

Las convenciones empleadas en este caso podrian describirse asi:

Aplicar la hoja de estilo de parrafos Titulo al primer parrafo.

2 Aplicar la hoja de estilo de caracteres Cuerpo en negritas a la primera oracion del
segundo parrafo.

3 Aplicar la hoja de estilo de parrafos Cuerpo hasta llegar al final del relato.
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4

=

Al llegar al final, dar media vuelta y aplicar la hoja de estilo de caracteres Linea de
firma hacia atras hasta llegar a un guién eme.

Cada paso se ejecuta s6lo después de que el paso anterior se ha ejecutado y en el punto
del texto donde termina el paso anterior. Si alguno de los pasos falla, el resto de los
pasos no se ejecuta.

La caracteristica Estilos condicionales permite captar estas instrucciones y aplicarlas

automaticamente al texto. Por ejemplo, las convenciones anteriores podrian ponerse
en practica con el siguiente estilo condicional:

(&) Editar estilo condicional

Nombre:  News ltem

Probar ¥ 9 Head... % A través de ¥ Fin del parrafo ¥ [CIC]
Probar ¥ A Bold... % A través de ¥ ion ¥ e®
Probar ¥ 9l Body % Através de . [SIC]
Hasta 1 Caricter — S5

Através de
Hacia atrds a

+ Hacia atris hasta

[ Repetir estilo condicional en | Cada parrafo

]

Un estilo condicional que produce el formato anterior

Una vez captadas estas reglas en un estilo condicional, se puede aplicar estilo a un
fragmento de texto con sélo seleccionarlo y hacer clic en el nombre del estilo
condicional en la paleta Estilos condicionales.

Sin estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionales

Es importante entender que los estilos condicionales se aplican al nivel de parrafo.
Cada parrafo puede tener s6lo un estilo condicional aplicado. Si un parrafo no tiene
ningtn estilo condicional aplicado, no puede reformatearse con un estilo condicional
que se ha aplicado a un parrafo diferente.

También es importante entender que cuando se aplica un estilo condicional a una
secuencia de parrafos, dicho estilo condicional afecta zinicamente a esa serie de parrafos.
Si un estilo condicional se aplica a una serie de parrafos al principio de un relatoy a
una serie de parrafos al final del mismo relato, dichas series no se pueden afectar
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mutuamente, incluso si (por ejemplo) la serie al principio del relato incluye una regla
con una referencia al Fin del relato.

Creacidn de un estilo condicional

Para crear un estilo condicional:

1 Elija Editar > Estilos condicionales. Aparecera el cuadro de didlogo Estilos
condicionales.

2 Haga clic en Nuevo. Aparecerd el cuadro de didlogo Editar estilo condicional.

&) Editar estilo condicional
Nombre:  News Item
Probar * 9l Head... = Através de = Fin del parrafo * o®
Probar A Bold.. Através de * Fin de la oracion ¥ [O1C]
Probar % 9 Body % Através de ¥ Fin del relato o®
Probar Bylin.... Hasta i Cardcter — oo
A través de
Hacia atrds a
¥ Hacia atrds hasta

[} Repetir estilo condicional en | Cada pirrafo

Cuadro de didlogo Editar estilo condicional
3 Escriba el nombre del estilo condicional en el campo Nombre.

4 Para empezar a crear una regla, elija una opcion en la primera columna:

e Aplicar: use esta opcién para aplicar formato al texto.
e Ir: use esta opcion para moverse a un punto diferente en el texto. La regla que

sigue a una regla Ir se aplica a partir del punto donde termina la regla Ir.

La opcién que elija en la primera columna determina las opciones que estaran
disponibles en las otras columnas.

5 Sielige Aplicar en la primera columna, elija la hoja de estilo de parrafos o caracteres
que desea aplicar en la segunda columna.
6 Use las siguientes tres columnas para indicar el texto al que se aplicara el estilo o al
que se saltara. Comience con la tercera columna:
e Hasta: avanza y se detiene inmediatamente antes del punto indicado.
¢ A través de: avanza y se detiene inmediatamente después del punto indicado.
¢ Hacia atras a: retrocede y se detiene inmediatamente antes del punto indicado.
¢ Hacia atras hasta: retrocede y se detiene inmediatamente después del punto

indicado.

= La opcion seleccionada en la quinta columna controla si todas estas opciones estaran
disponibles en esta columna.
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7 Enlacuarta columna, indique cudntas veces se aplicard la opcion de la quinta columna.

8 En la quinta columna, elija hasta antes o después de qué entidad saltar o formatear.

¢ Posicion del cursor: elija esta opcién para aplicar una hoja de estilo de parrafos
a la posicion actual sin moverse.

e Marcador de estilo condicional: elija esta opcion para aplicar formato o saltar
al siguiente marcador de estilo condicional. Encontrara mas informacién en
"Marcadores de estilos condicionales".

e Caracter: elija esta opcién para indicar un caracter especifico y después introduzca
el caricter en la siguiente columna. Si desea moverse hasta antes o después de
uno de varios caracteres, introdtzcalos todos sin caracteres entre ellos. Por ejemplo,
si escribe "abc" aqui, la aplicacion se detendréd en "a", "b" o "c".

¢ Numero: elija esta opcién para aplicar formato o saltar hasta antes o después de
la siguiente ocurrencia de un ntmero.

e Texto: elija esta opcion para indicar un fragmento especifico de texto y después
introduzca el texto de destino en la siguiente columna.

e Numero de caracteres: elija esta opcion para aplicar formato a un nimero
especifico de caracteres.

¢ Nuamero de palabras: elija esta opcién para aplicar formato a un ndmero especifico
de palabras.

¢ Principio de la oracidn: elija esta opcién para aplicar formato hacia atras hasta
el principio de la oracién actual.

¢ Fin de la oracion: elija esta opcion para aplicar formato hasta después del final
de la oracion actual.

¢ Principio del parrafo: elija esta opcién para saltar o aplicar formato hacia atrés
hasta el principio del parrafo actual.

¢ Fin del parrafo: elija esta opcion para saltar o aplicar formato hasta después del
final del parrafo actual.

¢ Siguiente parrafo: elija esta opcién para saltar hasta antes o después del siguiente
parrafo.

o Ultimo parrafo: elija esta opcién para saltar hasta antes o después del siguiente
parrafo.

e Numero de oraciones: elija esta opcién para aplicar formato a un ntimero
especifico de oraciones.

¢ Fin del relato: elija esta opcion para saltar o aplicar formato hasta el final del
relato.

¢ Principio del relato: elija esta opcion para saltar o aplicar formato hacia atras
hasta el principio del relato.

= Cuando se usa texto como parte de un estilo condicional, también se pueden usar
caracteres especiales (consulte "Cddigos de caracteres especiales").
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9 DPara agregar una regla, haga clic en el boton + al final de la primera fila. (Para suprimir
una regla, haga clic en el botén -.)

10 Para que las reglas se repitan, seleccione Repetir estilo condicional en y elija una
opcién:

¢ Texto: elija esta opcidn para repetir cuando aparezca un fragmento especifico de
texto y después escriba el texto deseado en el campo.

e Caracter: elija esta opcién para repetir cuando aparezca un caracter especifico 'y
después introduzca el caracter en la siguiente columna. Si desea repetir en cada
caso de uno de varios caracteres, introdazcalos todos sin caracteres entre ellos.
Por ejemplo, si introduce "abc" aqui, la aplicacion repetira el estilo cuando
encuentre "a", "b" o "c".

¢ Marcador de estilo condicional: elija esta opcidn para repetir cuando aparezca
un marcador de estilo condicional.

¢ Cada parrafo: elija esta opcidén para repetir al principio de cada parrafo.
11 Haga clic en OK.

"% También puede crear un estilo condicional si hace clic en Nuevo =¥ en la paleta Estilos

condicionales. Puede duplicar un estilo condicional si hace clic en Duplicar & en la
paleta Estilos condicionales.

Aplicacién de un estilo condicional

Para aplicar un estilo condicional:

1 Abra la paleta Estilos condicionales (mena Ventana).

Sin estilo condicional
News Item

Paleta Estilos condicionales

2 Seleccione la herramienta Contenido de texto T y seleccione los péarrafos deseados
o coloque el cursor de texto donde desee que comience el estilo condicional.

3 Haga clic en el nombre del estilo condicional en la paleta Estilos condicionales.
Tenga en cuenta que una vez que haya aplicado un estilo condicional al texto, dicho

texto continuara teniendo formato automatico a menos que usted quite el estilo
condicional. Para quitar un estilo condicional de un parrafo, seleccione el parrafo o
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coloque el punto de insercion de texto en el parrafo y, a continuacién, haga clic en
Sin estilo condicional en la paleta Estilos condicionales.

Quitar estilos condicionales

Existen dos formas de quitar los estilos condicionales del texto al que se aplicaron:

e Para quitar los estilos condicionales de los parrafos seleccionados y regresar el
texto a sus hojas de estilos de parrafos subyacentes, elija Volver al estilo de base
en el menu de la paleta Estilos condicionales.

e Para quitar los estilos condicionales de los parrafos seleccionados y dejar en efecto
el estilo aplicado por los estilos condicionales, haga clic en Sin estilo condicional
en la paleta Estilos condicionales, o seleccione Resolver estilo condicional en
el menu de la paleta Estilos condicionales.

Uso de marcadores de estilos condicionales

Si la distribucién del texto no presenta un aspecto natural (por ejemplo, un caracter
especifico o el final de una oracién) donde se pueda detener o iniciar la aplicacién de
un estilo condicional, se puede insertar un caracter de ancho cero llamado marcador
de estilo condicional. Por ejemplo, suponga que tiene un archivo de texto comun que
contiene una serie de articulos que abarcan varios parrafos, cada uno con un titulo de
un parrafo. Aun asi, puede usar estilos condicionales para aplicar formatos, como se
indica a continuacion:

1 Inserte un marcador de estilo condicional al principio de cada titulo. Para insertar un
marcador de estilo condicional, elija Utilidades > Insertar caracter > Especial >
Marcador de estilo condicional.

Agricolae-divinus-praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, -ut-saetosus-cathedras-cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.|

Ossifragi-agnascor-catellif

Satis-adlaudabilis-cathedras-plane spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi,-quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.{
Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis.-{
Catelli-insectat-quadrupeif
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffragarit-fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Texto comuin con marcadores de estilos condicionales (resaltados en amarillo)

2 Cree un estilo condicional que aplique la hoja de estilo de parrafos Titulo al primer
parrafo y la hoja de estilo Cuerpo hasta la siguiente aparicién de un marcador de estilo
condicional. En la parte inferior del cuadro de didlogo Editar estilo condicional,
seleccione Repetir estilo condicional en y seleccion Marcador de estilo condicional.
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(&) Editar estilo condicional

Nombre: |News Items |

Probar 3 9 Head...
Probar % 1 Body

A través de * Fin del pirrafo * (o]
Hasta % cador de estilo condicional % o®

“» o

M Repetir estilo condicional en | Marcador de estilo condicional 5

(_cancelar ) f aK

Estilo condicional que usa marcadores de estilos condicionales

3 Aplique el estilo condicional al texto. Se aplica formato automaético a cada articulo.

Agricolae divinus praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocarizothecas, ut:sactosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catellif
Satis- adlaudabilis- cathedras- plane- spinosus- amputat- gulosus- ossifragi,
quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f

Vix-tremulus-rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-satis-vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis.-|

Catelli-insectat - quadrupeif

Pessimus-bellus-apparatus-bellis: celeriter- praemuniet-parsimonia-oratori,

Texto con estilo condicional aplicado

Editar un estilo condicional

Hay dos formas de editar un estilo condicional:
¢ FElija Edicion > Estilos condicionales, seleccione el estilo condicional y después
haga clic en Editar.
e Seleccione el estilo condicional en la paleta Estilos condicionales y haga clic en

Editar #.

Para suprimir un estilo condicional, use el boton Suprimir en el cuadro de dialogo
Estilos condicionales o seleccione el estilo condicional en la paleta Estilos

condicionales y haga clic en Suprimir €.

Numeracién y vifhetas

En lugar de usar nameros y vifietas creados y formateados de manera manual, se pueden
crear listas numeradas y con vifietas con estilos de vifieta, estilos de numeracién y
estilos de esquema.

Un estilo de vifieta describe la apariencia que debe tener la vifieta, a qué distancia debe
colocarse del texto y como debe alinearse.
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Un estilo de numeracion describe la apariencia que debe tener el namero, el formato
que debe tener, a qué distancia debe colocarse del texto y como debe alinearse.

Un estilo de esquema define sangrias hasta para nueve niveles de sangrado. Se puede
asociar un estilo de vifieta o numeracioén con cada nivel. También se puede optar por
incluir los nimeros de niveles anteriores, como ocurre en algunos tipos de esquema.

Para aplicar un estilo de vifieta, numeracion o esquema, use el ment desplegable ¢/123
que se encuentra del lado derecho de la ficha Atributos de parrafos de la paleta
Dimensiones. Si ha aplicado un estilo de esquema, los botones Reducir sangria y
Aumentar sangria permiten aumentar y reducir el nivel de sangrado del parrafo.

Ninguno
o Estilo de vifieta predeterminado

Estilo de numeracion predeterminado

quema simple
quema con vifietas predeterminado

 “ZEsquema numerado predeterminado

Ment desplegable ©/123 y botones de sangrado

Ademas de los ajustes en los estilos de vifieta, numeracion y esquema, hay un atributo
de parrafo llamado Distancia minima de la vifieta/ntmero del texto (ficha Estilo >
Formatos > Formatos). Este valor permite manejar situaciones en las que un nimero
alineado a la izquierda o al centro invade el pérrafo.

Trabajo con estilos de vifietas

Un estilo de vifieta describe la apariencia que debe tener la vifieta, a qué distancia debe
colocarse del texto y como debe alinearse.

Para crear un estilo de vifieta, seleccione Editar > Estilos de vifieta, numeracién y
esquema, y a continuacion elija Estilo de vifieta en el botén Nuevo del cuadro de
dialogo Estilos de vifieta, numeracion y esquema. Aparecera el cuadro de didlogo
Editar estilo de vifleta.

L) Editar estilo de vifieta

Nombre: |Bullet 1 !

Estilo de caracteres: | A Heredar del parrafo )

ar
)

Caracteres de vifieta: |«

Cuerpo: | 100% 3]
Esp. reservado: | -g,25* ® Absoluto 0 Relativo (en
espacios eme)
Alineacion: | |zquierdo s

(Cancelar) E 0K 3

Cuadro de didlogo Editar estilo de viieta

Para controlar el estilo de la vifieta, elija una opcién en el ment desplegable Estilo de
caracteres. Elija Heredar del parrafo para usar el formato de los caracteres del parrafo
con la vifieta, o elija una hoja de estilo de caracteres para utilizar el formato de dicha
hoja de estilo de caracteres.

Escriba el cardcter o los caracteres de la vifieta en el campo Caracteres de vifieta.
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Si va a conservar el formato del parrafo en la vifieta, puede cambiar el cuerpo del
caracter o caracteres de la vifieta en el campo Cuerpo.

El valor de Esp. reservado controla la distancia entre la vifieta y el parrafo. Esta distancia
se puede especificar en unidades con valor Absoluto, o haga clic en Relativo (en

espacios eme) y especifique el valor en espacios eme. La opcién Relativo (en espacios
eme) puede ser preferible si va a usar el estilo de vifieta con texto de diferente cuerpo.

54— Sangria de parrafo

* Espacio reservado de la vifieta (-.25")

:Este parrafo del nivel 1 tiene

Espacio reservado de la vifieta

Alineacion controla como se alineara la vifieta con el punto de inicio.

:<— Tekstilaatikon reuna :<— Tekstilaatikon reuna :<— Tekstilaatikon reuna
- Luettelomerkin laajennus & Luettelomerkin laajennus < Luettelomerkin laajennus

Talli tason 1 kappal Tilli tason 1 kappal Talli tason 1 kappal

tuuman ensimmaise tuuman ensimmaise tuuman ensimmaise

. . .
N 1111 an wvacen cica N f11111an yracen cica N 1111 an vvacen cica

Vifietas alineadas a la izquierda, al centro y a la derecha

Existen tres maneras en las que se puede aplicar un estilo de vifieta:

¢ Elija el nombre del estilo de vifieta en el menu ¢/123 de la ficha Atributos de
parrafos de la paleta Dimensiones. Si lo hace asi, la vifieta se colocara a la izquierda
de la sangria del primer rengléon del parrafo a la distancia indicada por su valor
de Esp. reservado.

¢ Elija un estilo de esquema que utilice el estilo de vifieta en el ment ¢/123 de la
ficha Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones. Si lo hace de esta manera,
el estilo de esquema controlara la posicion de la vifieta. Encontrard mas
informacién en "Trabajo con estilos de esquemas".

¢ Relacione el estilo de vifieta con una hoja de estilo de parrafos y luego aplique
dicha hoja de estilo al texto. Encontrard mas informacion en "Vifietas, numeracion,
esquemas y hojas de estilo".

Trabajo con estilos de numeracién

Un estilo de numeracion describe la apariencia que debe tener el nimero, el formato
que debe tener, a qué distancia debe colocarse del texto y como debe alinearse.

Para crear un estilo de numeracion, seleccione Editar > Estilos de vifieta, numeracion
y esquema, y a continuacion elija Estilo de numeracion en el botén Nuevo del cuadro
de didlogo Estilos de vifieta, numeraciéon y esquema. Aparecera el cuadro de didlogo
Editar estilo de numeracion.
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) Editar estilo de numeracién

Nombre: | Roman LC

Estilo de caracteres: | A Heredar del parrafo ﬂ
Formato: i,ii,iii,i'«' ﬂ

Prefijo: Sufijo:
Cuerpo: 100 |3
Esp. reservado: |-g,25" @ Absoluto O Relali\_«o (en
espacios eme)
Alineacion: '.izquierdo v

(" Cancelar ) ( 0K )

Cuadro de didlogo Editar estilo de numeracién

Para controlar el estilo de la numeracion, elija una opcién en el menu desplegable
Estilo de caracteres. Elija Heredar del parrafo para usar el formato de los caracteres
del parrafo con la numeracién, o elija una hoja de estilo de caracteres para utilizar el
formato de dicha hoja de estilo de caracteres.

Elija un formato de namero en el menu desplegable Formato.

Si desea agregar caracteres de prefijo o sufijo alrededor del ntimero, escribalos en los
campos Prefijo y Sufijo.

Si va a conservar el formato del parrafo en los ntimeros, puede cambiar el cuerpo
tipografico de los ntiimero en el campo Cuerpo.

El valor de Esp. reservado controla la distancia entre cada ntimero y el parrafo. Esta
distancia se puede especificar en unidades con valor Absoluto, o haga clic en Relativo
(en espacios eme) y especifique el valor en espacios eme. La opcion Relativo (en
espacios eme) puede ser preferible si va a usar el estilo de numeracién con texto de
diferente cuerpo.

La alineacion y desplazamiento de la numeracién funcionan de la misma forma que
la alineacion y el desplazamiento de las vifietas. Encontrard mas informacién en "Trabajo
con estilos de vifietas".

Existen tres maneras en las que se puede aplicar un estilo de numeracion:

¢ Elija el nombre del estilo de numeracién en el mena /123 de la ficha Atributos
de parrafos de la paleta Dimensiones. Si 1o hace asi, los nimeros se colocaran a
la izquierda de la sangria del primer renglon del parrafo a la distancia indicada
por su valor de Esp. reservado.

¢ FElija un estilo de esquema que utilice el estilo de numeracién en el ment ¢/123
de la ficha Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones. Si lo hace de esta
manera, el estilo de esquema controlara la posiciéon de los nimeros. Encontrara
mas informacion en "Trabajo con estilos de esquemas".

¢ Relacione el estilo de numeracién con una hoja de estilo de parrafos y luego
aplique dicha hoja de estilo al texto. Encontrard mas informacién en "Vifietas,
numeracion, esquemas y hojas de estilo".
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Para cambiar el namero inicial de un parrafo, elija Estilo > Formatos, seleccione
Reiniciar numeracidn, y escriba el ntimero inicial en el campo Comenzar en.

Trabajo con estilos de esquemas

Un estilo de esquema define sangrias hasta para nueve niveles de sangrado. Se puede
asociar un estilo de vifieta o numeracién con cada nivel. También se puede optar por
incluir los nimeros de niveles anteriores, como ocurre en algunos tipos de esquema.

Para crear un estilo de esquema, seleccione Editar > Estilos de vifieta, numeracion

y esquema, y a continuacién elija Estilo de esquema en el botén Nuevo del cuadro
de didlogo Estilos de vifieta, numeracion y esquema. Aparecera el cuadro de didlogo
Editar estilo de esquema.

Editar estilo de esquema
Mombre: |Estilo de esquema
Niwvel Sangrar Estilo de vifieta o numeracidn Incluir niveles inferiores/separadc
1 0.25" Mingungo =
2 0.25" Ninguno = -
3 0.25" Ningune = -
4 0.25" Ningune = |-
5 0.25" Ninguno = |-
6 0.25" Ninguno o]
7 0.25" Ninguno o (-
8 0.25" Ninguno = (-
|| Incluir ceros a la derecha del punto decimal [ Cancelar ] [ OK ]

Cuadro de didlogo Editar estilo de esquema

Cada estilo de esquema tiene nueve niveles, aunque no es necesario usar los nueve en
su totalidad. Cada nivel tiene una sangria, que se puede especificar en el campo Sangrar
correspondiente a dicho nivel. Las sangrias se aplican de manera acumulativa; si el
nivel 1 tiene 6 puntos de sangria y el nivel 2 tiene 6 puntos de sangria, el parrafo en
el nivel 2 se sangra 12 puntos.

Las sangrias de los estilos de esquemas se aplican ademas de las sangrias de los parrafos.
Si un parrafo tiene sangria izquierda de 12 puntos y la sangria del primer nivel del
estilo de esquema es de 6 puntos, un parrafo en el nivel 1 se sangrard visualmente 18
puntos.

Cada nivel puede tener un estilo de numeracion o vifieta, o ninguno. Para asignar un
estilo de vifieta 0 numeracion a un nivel, elija una opcién en la columna Estilo de
vifieta o numeracién correspondiente a ese nivel.
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Sangria de nivel: nivel 1 (0p)
( Espacio reservado de la vifieta (p6)

.EEste texto estd en el nivel .

3= Sangra de nivel para nivel 2 (Op + p12)
Espacio reservado de la vifieta (p12)

Este texto estd en el nivel 2.

‘—)— Sangria de nivel para nivel 3 (Op + p12 + p12)
: Espacio reservado de la vifieta (p12)

Este texto estd en el nivel 3.

‘—)- Sangria de nivel para nivel 4 (Op + p12 + p12 + p12)
: Espacio reservado de la vifieta (p12)

1. Este texto estd en el nivel 4.

‘—)- Sangria de nivel para nivel 5 (Op + p12 + p12 + p12 + p16)
] Espacio reservado de la vifieta (p16)

1) Este texto estd en el nivel 5.

‘—)- Sangria de nivel para nivel 6 (Op + p12 + p12 + p12 + pl16 + p12)
] Espacio reservado de la vifieta (p6)

o [Este texto esta en el nivel 6.

Este diagrama ilustra la relacién entre las sangrias de niveles y el inicio de las vifietas. El
inicio de los numeros funciona del mismo modo.

La columna Incluir niveles inferiores/separador permite adjuntar los niimeros de
niveles inferiores al principio de un ntimero y especificar cémo se separaran los nameros
de los diferentes niveles. Por ejemplo, si selecciona esta casilla en el nivel 3 y especifica
un punto como separador, la numeracién del texto situado en el nivel 3 se veria asi:

1.3.1 Este parrafo esta en el nivel 3.
1.3.2 Este parrafo estd en el nivel 3.
1.3.3 Este parrafo esta en el nivel 3.

Para cambiar el caracter insertado entre niveles para un nivel dado, haga doble clic a
la derecha de la casilla Incluir niveles inferiores/separador e introduzca un nuevo
caracter o caracteres.

Cuando se incluyen ntimeros de niveles inferiores y se usa la alineacién izquierda o
centrada de los ntimeros, existe la posibilidad de que los ntimeros se extiendan mas
alla del espacio reservado del nimero y potencialmente solapen el texto. Para evitar
esta posibilidad:

e (Solo Windows): Hay un atributo de pérrafo llamado Distancia minima de la
vifieta/niimero del texto (ficha Estilo > Formatos > Formatos). Si la longitud
de un nimero es mayor que el espacio reservado del nimero, la aplicacién mueve
el texto del parrafo a la derecha para que siempre exista esta distancia entre el
numero y el texto.

¢ (Solo Mac OS X):El atributo de parrafo Distancia minima de la vifieta/niimero
del texto se encuentra en la ficha Parrafo de la paleta Dimensiones.
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el el il

1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prac
colae. Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifre

111.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi g
agricolae..Ossifragi praemuniet agricolae.

1.1/1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.

1.2 Ossifraai nraemuniet aaricolae.

Cémo se aplica el valor de Distancia minima de la vifieta/niimero del texto

Seleccione la opcién Incluir cero final para incluir los ceros a la derecha al final del
namero. Por ejemplo, si selecciona esta casilla y su esquema tiene tres niveles, la
numeracion se veria asi:

1.0.0 Este parrafo esta en el nivel 1 de un esquema de 3 niveles.
1.1.0 Este parrafo esta en el nivel 2 de un esquema de 3 niveles.

1.1.1 Este parrafo esta en el nivel 3 de un esquema de 3 niveles.

=P Los estilos de esquema aplicados a los niveles subsiguientes se conservan aun cuando
se aplique un estilo de esquema distinto en el nivel principal

Hay dos formas de aplicar un estilo de esquema al texto:
¢ Elija el nombre del estilo de esquema en el ment ¢/123 de la ficha
Parrafo/Atributos de parrafos de la paleta Dimensiones.

e Relacione el estilo de esquema con una hoja de estilo de parrafos y luego aplique
dicha hoja de estilo al texto. Encontrard mas informacién en "Vifietas, numeracion,
esquemas y hojas de estilo".

Vifetas, numeracion, esquemas y hojas de estilo

Para asociar un estilo de vifieta, numeracién o esquema con una hoja de estilo de
parrafos:

1 Abra la ficha Formatos del cuadro de diadlogo Editar hoja de estilo de parrafos
(Editar > Hojas de estilo > Nueva o Editar).

2 Elija un estilo de vifieta, numeracién o esquema en el menu desplegable ¢/123.
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Editar hoja de estilo de parrafos >

Nombre: | Nueva hoja de estilo

Generales Formats  Tabulacidn Filetes  Flujo de columnas

Left Indent: | @ mm [Jorop caps

First Line: | 0 mm

i

L

Right Indent: | 0 mm

Leading: [JKeep Lines Together
Espacio antes: All Lines in ?
Space After: start: |2 | End [ 2
Aoraments [Dkeep with Next ?
Hed: [ Lock to Grid
Char Align: Cuadricula de pa...
Linea base
Sombreado de texto: |Ninguno{a) ot |
Hanging Character Set: |Ninguno{a) ~ |
Mojigumi Set: |None V|

#/123 |Minguno(z)

@ Estilo de vifieta predeterminado
123Estilo de numeracion predeterminada

squema con vinetas predeterminado
=lema nlimeradn nredeterminadn

Asociacion de un estilo de vifieta, numeracién o esquema con una hoja de estilo de parrafos

Cuando aplique esta hoja de estilo a un parrafo, el estilo de vifieta, numeracion
0 esquema también se aplicara.

Colocacién de texto en cuadros de texto

En los siguientes temas se explican varias maneras de controlar la colocacién vertical
y horizontal del texto en los cuadros de texto.

Uso de cuadricula base

Las versiones de QuarkXPress 7.0 y anteriores incluian una caracteristica llamada
Cuadricula base. La cuadricula base era una serie de lineas horizontales invisibles,
espaciadas uniformemente, que iban del principio al final de cada péagina. Al obligar
a que los parrafos se alinearan con la cuadricula base, se podian alinear las lineas base
de una columna a otra y de un cuadro a otro, en una pagina y entre planchas
extendidas.

Desde QuarkXPress 8.0, la caracteristica Cuadricula base se sustituy6 por la caracteristica
Cuadricula de disefio. Encontrard mas informacion en "Trabajo con cuadriculas de diserio".
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Alineacién vertical de texto

Hay cuatro opciones para colocar lineas de texto verticalmente dentro de los cuadros
de texto:

e Superior: en los cuadros de texto con alineacién superior, las lineas de texto se
colocan en el cuadro de manera que la parte superior de la primera linea queda
situada segin se especifica en el drea Primera linea base.

e Centrada: en los cuadros de texto con alineacién centrada, las lineas de texto se
centran entre el ascendente de la Primera linea base y el borde inferior del cuadro
de texto.

¢ Inferior: en los cuadros de texto con alineacién inferior, las lineas de texto se
colocan de manera que la altima linea queda alineada con el borde inferior del
cuadro.

e Justificada: en los cuadros de texto con alineacion justificada, las lineas de texto
se colocan en el cuadro de manera que la primera linea se sitia segin se especifica
en el area Primera linea base, la Giltima linea queda tocando el espacio reservado
en la parte inferior del cuadro y las demads lineas se justifican entre las dos. Al
justificar el texto verticalmente, se puede especificar la distancia vertical maxima
entre los parrafos.

Para usar estas opciones, elija una opcion en el menu desplegable Tipo (Elemento >
Modificar > ficha Texto > area Alineacion vertical. El campo Max. entre  (disponible
s6lo cuando se selcciona la opcién Justificada en el mena desplegable Tipo) permite
especificar la cantidad de espacio que puede insertarse entre parrafos justificados
verticalmente.

= Las opciones de alineacién Centrada, Inferior y Justificada estan disefiadas s6lo para
areas de texto rectangulares, y si hay elementos obstructores, éstos pueden afectar la
distribucion del texto.

Especificacion del espacio reservado

El espacio reservado permite determinar la distancia que se reserva entre los caracteres
y el borde interior de un cuadro de texto. Para especificar el espacio reservado en un
cuadro de texto activo, use los controles de espacio reservado (Elemento > Modificar
> ficha Texto > 4rea Espacio reservado). Con objeto de especificar el mismo espacio
reservado para los cuatro lados, deje sin seleccionar la opcién Varios espacios
reservados e introduzca un namero en el campo Todos los bordes. Con objeto de
especificar distintos espacios reservados para los cuatro lados, seleccione Varios espacios
reservados e introduzca nameros en los campos Superior, Izquierdo, Inferior y
Derecho.

Control de la utilizacion de fuentes

Para ver y sustituir las fuentes empleadas en un articulo, abra el panel Fuentes del
cuadro de dialogo Utilizaciéon (mena Utilidades). Este panel contiene una lista de
todas las fuentes que se utilizan en el articulo activo. Para sustituir cada caso de una
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fuente en el articulo, seleccione el nombre de la fuente, haga clic en Sustituir y elija
una fuente de sustitucion.

Si una fuente aparece en la lista de la ficha Fuentes (Utilidades > Utilizacién) como
[Nombre la fuente] precedida por un namero negativo, el sistema que se esta utilizando
no tiene instalada esa fuente. Si ocurre esto, es posible instalar la fuente necesaria y
volver a abrir el documento, o se puede utilizar el comando Utilizacion para localizar
los casos de la fuente y aplicar otra fuente.

Convertir texto en cuadros

Para convertir el caracter o caracteres seleccionados en un cuadro Bézier, elija una
opcién en el subment Elemento > Texto a cuadro.

Para convertir texto seleccionado en cuadros Bézier no anclados, elija Elemento >
Convertir texto en cuadros > No anclados.

Para convertir texto seleccionado en cuadros Bézier anclados, elija Elemento >
Convertir texto en cuadros > Anclados.

Para convertir todo el contenido de un cuadro de texto o de varios cuadros de texto
en cuadros Bézier no anclados, elija Elemento > Convertir texto en cuadros >
Convertir todo el cuadro.

Encontrard mas informacion en "Explicacion de las formas Bézier" y "Uso de cuadros
anclados".

En la version 8 y posteriores de QuarkXPress, se puede convertir en cuadros mas de
una linea de texto a la vez.

Uso de contorneo de texto

La funcién de contorneo de texto permite controlar el modo en que el texto se
distribuye por detras, alrededor o dentro de elementos e imagenes. Puede especificar
que el texto se distribuya alrededor del propio elemento o puede crear trayectos de
contorneo personalizados y después modificarlos manualmente.
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Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelll, utcungue
Ocravius pessimus fortiter
conubivm santet Caesar,
et cathedras incredi-
biliver frugalicer cor- i
rumperet concubing,  © , .
utcungue lascivius suls verecunde io-", I P
cari concubine, quod adfabilis um- :;:-"': .
Bracull spincsus vocificat syrtes,
etiam fidudias aeqre verecunde
fermentet incredibiliter lascivius
suls, et optimus adloudabilis

fidudias pessimus spinosus deciperet

suls, quamquam satis pretosius

Frmtrimn s it eem Ad meeime el .

El contorneo es una excelente manera de hacer una pagina visualmente distintiva.

Distribucién de texto por todos los lados de un elemento
Para distribuir texto por todos los lados de un elemento, seleccione un cuadro de texto

ya sea con la herramienta Contenido de texto T o la herramienta Elemento #,
muestre la ficha Texto del cuadro de didlogo Modificar (mend Elemento), y seleccione
Distribuir texto por todos los lados.

= La distribucion del texto por tres lados o por todos los lados de un elemento queda
determinada por el cuadro de texto y no por los elementos que obstruyen el texto. Este
es el tinico control de contorneo que actda sobre el propio cuadro de texto. Todos los
demas controles de contorneo acttian sobre los elementos colocados delante del cuadro
de texto.

Distribucion de texto alrededor de lineas y trayectos de texto

Para aplicar contorneo de texto a una linea o trayecto de texto que estd delante de un
cuadro de texto, seleccione la linea o trayecto de texto, elija Elemento > Contorneo
y en seguida, seleccione una opcion en el menu desplegable Tipo.

e Seleccione Ninguno para que el texto se distribuya detras de la linea o trayecto
de texto.

¢ Seleccione Elemento para que el texto se distribuya alrededor de la linea o trayecto
de texto. Puede especificar la distancia que el texto mantendra de los bordes
superior, inferior, izquierdo y derecho del elemento seleccionado. Si el elemento
seleccionado es un trayecto de texto, s6lo se distribuira otro texto alrededor del
trayecto, y no el texto que estd propiamente sobre el trayecto.

¢ Elija Manual para crear un trayecto de contorneo que puede modificarse. Puede
especificar la distancia que guardara un nuevo trayecto con respecto al texto y
luego puede seleccionar Elemento > Editar > Contorneo si desea modificar el
trayecto. Encontrard informacién sobre como modificar un trayecto de contorneo
en "Ajuste preciso de trayectos de contorneo" y "Edicion de un trayecto de contorneo".

Distribucién de texto alrededor de cuadros de texto

Para aplicar contorneo de texto a un cuadro de texto que esta delante de otro cuadro
de texto, seleccione el cuadro de texto que esta al frente, elija Elemento > Contorneo
y en seguida, seleccione una opcién en el menu desplegable Tipo.
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e Elija Ninguno para que el texto se distribuya por detras del cuadro de texto activo.

e Seleccione Elemento para que el texto se distribuya alrededor de un cuadro de
texto activo. Si el cuadro de texto es rectangular, introduzca valores en los campos
Superior, Izquierdo, Inferior y Derecho para desplazar hacia afuera o hacia
adentro el area de contorneo. Si el cuadro de texto no es rectangular, s6lo aparecera
el campo Espacio reservado.

Distribucion de texto alrededor de imagenes

Con las aplicaciones de edicién de iméagenes se pueden incrustar trayectos y canales
alfa en una imagen. Un trayecto es una forma Bézier de nodos suaves, mientras que
un canal alfa es por lo general una imagen en escala de grises. Tanto los trayectos como
los canales alfa se usan tipicamente para determinar las partes de una imagen que
deben mostrarse y las partes que deben ocultarse o ser transparentes.

Si importa una imagen que tiene un trayecto o canal alfa incrustado, puede usar ese
trayecto o canal alfa para controlar como se distribuira el texto alrededor de esa imagen.
De manera mas especifica: la aplicacion puede explorar un trayecto o canal y crear un
trayecto de contorneo de texto basado en esa informacion.

Para aplicar contorneo de texto a un cuadro de imagen que est4 delante de un cuadro
de texto, seleccione el cuadro de imagen, elija Elemento > Contorneo y en seguida,
seleccione una opciéon en el mena desplegable Tipo.

¢ Elija Ninguno para que el texto se distribuya por detras del componente de imagen
activo.

e Seleccione Elemento para que el texto se distribuya alrededor de los limites del
componente de imagen. Si el componente de imagen es rectangular, introduzca
valores en los campos Superior, Izquierda, Inferior y Derecha para desplazar
hacia fuera o hacia dentro el drea de contorneo. Si el componente de imagen no
es rectangular, s6lo aparecera el campo Espacio reservado.

¢ Flija Contorneo autom. imagen para crear un trayecto Bézier de recorte y
contorneo basado en las areas no blancas de la imagen.

¢ Elija Trayecto incrustado para distribuir el texto alrededor de un trayecto
incrustado en la imagen por una aplicacién de edicién de imagenes.

e Elija Canal alfa para distribuir el texto alrededor de un canal alfa incrustado en
la imagen por una aplicacion de edicion de iméagenes.

* Elija Areas no blancas a fin de crear un trayecto de contorneo basado en el objeto
de la imagen. Dependiendo del valor en el campo Umbral, el trayecto contorneara
una figura oscura dentro de un fondo blanco o casi blanco mas grande (o viceversa).

¢ Elija Igual que recorte con objeto de establecer el trayecto de contorneo de texto
de acuerdo con el trayecto de recorte seleccionado en la ficha Recorte.

¢ FElija Limites de imagen para que el texto se distribuya alrededor del "area de
lienzo" rectangular de un archivo de imagen importado. Esta area incluye las zonas
del fondo blanco que se hayan guardado con el archivo de imagen original.
Introduzca valores en los campos Superior, Izquierda, Inferior y Derecha para
determinar el desplazamiento del texto hacia fuera o hacia dentro desde los limites
de la imagen.
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= Fl trayecto interno en el drea Vista previa representa el trayecto de contorneo y el
contorno externo representa el cuadro de imagen.

Modificar X

Cuadra  Imagen Marco  “ONEOrME0  Recorte  Sombra paralela

Tipo: Wista previa:

Esp, reservadol | Opk

Tolerancia

Ruido; | 2 pt

Uniformidad: | 2 pt
Reexplorar | |Recortar a cuadro
Umbral: | 10%:

Informacion:

: Canales alfa: i
|:|Invert|r Trayectos incrustados: 0
Bordes ext. solamente
Limitar a cuadra

Cancelar Probar

Ficha Contorneo del cuadro de didlogo Imagen, que muestra la vista previa del contorneo.

Ajuste preciso de trayectos de contorneo

Cuando elija Contorneo autom. imagen, Trayecto incrustado, Canal alfa, Areas no
blancas, o Igual que recorte en el menu desplegable Tipo (Estilo > Imagen >
Contorneo), los siguientes campos le permitirdn manipular el trayecto de contorneo:

1 Espacio reservado cambia el tamafio del trayecto de contorneo. Los valores positivos
dan como resultado un trayecto de contorneo mds apartado del objeto que en el ajuste
original, mientras que los valores negativos disminuyen la cantidad de imagen que se
incluira en el trayecto de contorneo.

2 Ruido permite especificar el trayecto cerrado mas pequefio permisible. Cualquier otro
trayecto cerrado mas pequefio que el valor de ruido se suprimira. Los valores de Ruido
son utiles para limpiar trayectos de contorneo, haciendo que la impresion sea mas
f4cil.

3 Uniformidad permite controlar el trayecto con precisiéon. Un valor més bajo crea un

trayecto mds complejo con mayor namero de nodos. Un valor més alto crea un trayecto
menos preciso.

4 Umbral determina el modo en que se define el "blanco". Todos los pixeles definidos
como "blancos" se excluyen. Por ejemplo, si el valor de Umbral es de 20% vy el valor
del gris de un pixel es inferior o igual a 20%, el pixel se considerara "blanco" y sera
excluido del trayecto de contorneo.
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Edicién de un trayecto de contorneo

Para ajustar un trayecto de contorneo, seleccione Contorneo (Elemento > Edicién).
El trayecto de contorneo aparece como un contorno magenta. Entonces podra editar
el trayecto igual que editaria cualquier objeto Bézier.

También puede cambiar los tipos de nodos y segmentos del trayecto de contorneo con
los controles de la paleta Dimensiones. Para cambiar un nodo de un tipo a otro, use
uno de los siguientes tres botones:

Nodo simétrico " *: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua.
El resultado es similar al de un nodo suave, con la diferencia que los puntos de
control para curvas se sitian siempre sobre una linea recta que pasa por el nodo
y estdn siempre equidistantes con respecto al mismo.

* Nodo suave “: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. Los
puntos de control para curvas siempre estan situados en una linea recta que pasa

por el nodo, pero se pueden distanciar independientemente.

Nodo de vértice | : conecta dos lineas rectas, una linea recta y una curva, o
dos lineas curvas no continuas. En las lineas curvas, los puntos de control del

nodo de vértice se pueden manipular por separado, generalmente para formar
una transicién marcada entre los dos segmentos.

Para cambiar el cardcter de un segmento de linea, use uno de los siguientes botones:

L]
Segmento recto .‘“-: convierte el segmento activo en una recta.

L]
Segmento curvado " : convierte el segmento activo en una curva.

= También puede cambiar los tipos de nodo y segmento con el submend Estilo > Tipo
de nodo/segmento.

Trabajo con trayectos de texto

Un trayecto de texto es una linea a la que se le puede agregar texto. Se puede manipular
la manera en que el texto se coloca sobre el trayecto y los atributos del texto (como
fuente, color y cuerpo), asi como la forma y los atributos de estilo del trayecto.

Para afiadir texto a una linea o trayecto, seleccione la herramienta Contenido de texto

Ty haga doble clic en la linea o trayecto.

Para controlar como se colocara el texto en el trayecto de texto seleccionado, abra la
ficha Trayecto de texto del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento), y después
haga clic en un botén en el drea Orientacion del texto para elegir la direcciéon que
tendra el texto en el trayecto. También puede elegir una opcién en el ment desplegable
Alinear texto para determinar la parte de una fuente que se utilizara para colocar los
caracteres en el trayecto.
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Creacién de capitulares

Las letras mayusculas iniciales que descienden dos o mas lineas por debajo de la primera
linea de un parrafo reciben el nombre de capitulares en sangria descendente o,
simplemente, capitulares. La funcién de capitulares automaticas agranda los caracteres
capitulares y distribuye automaticamente el parrafo alrededor de las capitulares. El
tipo y estilo de letra es el mismo que para el resto del parrafo.

Para aplicar capitulares a un parrafo seleccionado, muestre la ficha Formatos del cuadro
de didlogo Atributos de parrafos y seleccione Capitulares. Para especificar cuantos
caracteres seran capitulares, introduzca un valor de 1 a 127 en el campo Namero de
caracteres. Para especificar el nimero de lineas que los caracteres descenderan,
introduzca un valor entre 2 y 16 en el campo Namero de lineas.

atrimonii corrumperet chiiChi
fermentet aegre utilitas catel
cunque QOctavius pessimus fo
bium santet Caesar, et cathedras increx

frugaliter corrumperet concubine, utcui
riving <nic verernnde incart roncnihine

Las capitulares son una excelente manera de lograr que el texto se distinga visualmente.

= Las capitulares se miden en porcentajes en lugar de por puntos. Cuando se selecciona
una capitular, el tamafio por omision es de 100%.

= También se pueden crear capitulares en la ficha Atributos de parrafos de la paleta
Dimensiones.

Creacion de filetes por encima o por debajo de parrafos

A menudo, se utilizan filetes por encima o por debajo del texto para hacer resaltar
parrafos, indicar informacion relacionada o simplemente para adornar el disefio de
una pagina. Para crear filetes, use la ficha Filetes del cuadro de didlogo Atributos de
parrafos (ment Estilo) (Windows), o la pestafia Filetes de la paleta Dimensiones (Mac
0S X).

Uso de cuadros anclados

Puede pegar cuadros y lineas de cualquier forma en el texto, lo que hace que actden
como caracteres y se distribuyan con el mismo. Esto es especialmente ttil cuando el
texto se redistribuye, ya que los elementos anclados se redistribuyen igual que otros
caracteres del texto. Si los elementos no estan anclados y el texto se redistribuye, se
descolocan y pueden acabar superponiéndose al texto.

Los objetos anclados (cuadros, lineas y tablas) se pueden anidar tan profundamente
como lo desee sin ningn limite.
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Anclaje de cuadros y lineas en texto

Cuando se ancla un elemento, éste se comporta igual que un caracter que se distribuye
con el texto. Para anclar un elemento:

1 Seleccione la herramienta Elemento “ y en seguida, seleccione el elemento que desea

anclar.

2 Elija Edicién > Cortar o Edicién > Copiar.

3 Seleccione la herramienta Contenido de texto ' y coloque la barra de insercién de
texto donde desea anclar el elemento.

4 Elija Edicién > Pegar para anclar el elemento en el punto de insercién de texto.

Cémo cortar, copiar, pegar y suprimir cuadros y lineas anclados
Para cortar o copiar un elemento anclado, selecciénelo igual que cualquier caracter de
texto y elija Edicién > Cortar o Edicién > Copiar. Para pegar el elemento anclado en
otra parte, coloque la barra de insercion de texto en una posicion diferente y elija
Edicién > Pegar. Para suprimir un elemento anclado, selecciénelo o coloque la barra
de insercion de texto después del mismo y pulse Suprimir/Retroceso.

Eliminacién del anclado de cuadros y lineas
Para eliminar el anclado de un elemento, selecciénelo con la herramienta Elemento
y elija Elemento > Duplicar para crear una copia no anclada del elemento; el elemento
duplicado se colocara en la pagina de acuerdo con los ajustes especificados en el cuadro
de didlogo Duplicacién con parametros (mend Elemento). A continuacién, suprima
el elemento anclado del texto selecciondndolo con la herramienta Contenido de texto

[Ty pulsando Suprimir/Retroceso.

Trabajo con fuentes OpenType

OpenType es un formato de fuente que puede usarse en multiples plataformas,
desarrollado por Adobe y Microsoft, que contiene juegos de caracteres ampliados y
glifos y a menudo incluye fracciones, ligaduras discrecionales, nameros en estilo antiguo
y mas. Cuando el texto tiene una fuente OpenType aplicada, se puede obtener acceso
a cualquiera de las opciones de estilo integradas en esa fuente por medio del cuadro
de didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter.

= Aprender a distinguir entre caracteres y glifos le ayudara a comprender como funcionan
los estilos OpenType. Un caracter es un elemento de una lengua escrita: las letras en
mayusculas y minusculas, los nameros y los signos de puntuacion son caracteres. Un
glifo es en realidad una imagen que representa un caracter, posiblemente en formas
diferentes. Por ejemplo, un namero 1 comudn y corriente es un caracter, en tanto que
nin

un namero 1 en estilo antiguo es un glifo. Como otro ejemplo, una "f" y una "i
contiguas son caracteres, mientras que la ligadura "fi" es un glifo.

= No siempre existe una relacién de uno a uno entre caracteres y glifos. En algunos casos,

tres caracteres (como un 1, una diagonal y un 4) componen un solo glifo de una
fracciéon. O un caracter puede estar representado por tres posibles glifos (por ejemplo,
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tres simbolos "&" diferentes). Cada cardcter se puede seleccionar para darle formato y
editarlo, sin consideracion de los glifos utilizados.

Aplicar estilos OpenType

Puede aplicar un "estilo" OpenType a los caracteres para visualizar glifos diferentes,
especialmente disefiados o reposicionados dentro de la fuente en uso. Por ejemplo,
aplique Fracciones para obtener acceso a glifos especificos de fracciones, en lugar de
formatear manualmente las fracciones ajustando el tamario y la posicién de los
caracteres existentes. Asimismo, con la aplicacién de Ligaduras estandar, los caracteres
se representan de conformidad con las ligaduras disponibles en la fuente. (Encontrara
mas informaciéon en "Uso de ligaduras".) Puede aplicar muchos estilos combinados,

aunque algunos, por ejemplo Superindice y Subindice, son mutuamente excluyentes.

Para aplicar estilos OpenType en el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo
> Caracter) (solo Windows), o la ficha Caracter/Atributos de caracteres de la paleta
Dimensiones, y los paneles Editar atributos de caracteres (Ediciéon > Hojas de estilo)
para configurar hojas de estilo de caracteres y parrafos, haga clic en la flecha al lado
de OpenType para mostrar los estilos y después use las casillas de verificacién para
aplicar los estilos deseados. Una casilla de verificacion no disponible o una opcion del
ment desplegable que aparece entre corchetes indica un estilo OpenType que la fuente
en uso no admite.

Atributos de caracteres >
Fuente: | il v| Estilos de letra
- 3 .
Tamafio: | 12 pt - | Texto cu::mrun |:| Megrita
[JTodo mayus. ecursiva
Calor: | MNegro > | []versalitas []sombreada
Intensidad: | 100% v| []subrayada [] superindice
Cpacdad | 100% V| [Jralabra subra.yada |:|Sub|nu?llce
[ Tachado sendilla [ superior

Escala: |Horizontal | | 100% [ Tachado doble [Hueca

Cantidad de kern: | 0

Mover linea base: | 0 pt

[ ]Habilitar ligaduras Idioma: |Inglés (norteamericana) v|
* OpenType
[] cifras tabulares [] Fracciones
] [] cifras proporcionales ]
: e L]
[] versalitas [] cifras alineadas m
[] Todas versalitas [] cifras en estilo antiguo
Posidan; |Ningunu:u[a]l V‘
Conjuntos estilisticos: |Ningunu[a]l ~ ‘

Cancelar Probar
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Editar hoja de estilo de caracteres X

Wl T luc s hoja de estilo

Teclas equivalentes:

|
Basada en: | A Sin esfio v|

Fuente: Estilos de letra -
Tamafio: | 12 pt w . B 1 I Q i 5 &|8 ::wc.m.-

— T T
RIA[]T
Intensidad: | 100% e

Opacidad: | 100% w
Trazo de bexto

Escala: |Horizontal T .Y Unir: [E '_'. -

Cantidad de krack: | 0

Maveer linea base: [ O PE A Lt

Sombreado de texto: | Mingunoia) v |

Sin relleno
[IHailitar ligaduras Idioma: |Inglés ({norteamericana) v|
¥ OpenTvpe
Lit 15 Estandar [ Cifras tabulares [ Fracciones
[ bigaduras discrecionales [ Cifras proporcionales [ cavactere
[ versalitas [ cifras slineadas S
[] Todas versalitas [] cifras en estilo antiguo _-
Posicidn: |Ningun0(a) v|
Conjunikos estilisticos: |Ninguno(a) v|

Cancelar

Los estilos OpenType disponibles en el cuadro de didlogo Atributos de caracteres.

Los estilos OpenType incluyen los siguientes:

¢ Ligaduras estandar: aplique ligaduras que se han disefiado para mejorar la
legibilidad y se usan cominmente.

Ligaduras discrecionales: aplique ligaduras que no son de uso comun. Esta
caracteristica abarca las ligaduras que pueden usarse para efectos especiales segin
las preferencias del usuario.

Cifras tabulares: aplique anchura igual a los nameros.
e Cifras proporcionales: aplique anchura desigual a los ntimeros.
e Versalitas: aplique el estilo de letra versalita a texto en minascula.

¢ Todas versalitas: aplique el estilo de letra versalita a todo el texto en maytsculas,
tipo titulo y en minasculas.

e Cifras alineadas: aplique estilos numéricos modernos que se alinean mejor con
el texto que esta escrito en letras mayusculas en su totalidad.

¢ Cifras en estilo antiguo: aplique estilos numéricos que son més adecuados para
cifras que estan integradas al texto.

e Cursiva: aplique glifos en cursivas.

¢ Fracciones: aplique glifos de fracciones divididas por una barra inclinada.

242 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



TEXTO Y TIPOGRAFIA

e Caracteres decorativos: aplique glifos caligraficos.
e Ordinales: aplique glifos de niimeros ordinales.

e Caracteres alternativos para titulo: aplique glifos de letras maytsculas disefiados
para titulos en tamafos de punto mas grandes.

e Caracteres contextuales alternativos: aplique otras variaciones de los glifos
basadas en yuxtaposiciones contextuales de texto.

¢ Formas localizadas: sustituya las formas predeterminadas de los glifos con formas
localizadas. Esta caracteristica depende del idioma del texto bése.

Alternativas H\V kana: aplique formas kana horizontales o verticales,
especialmente disefiadas, que correspondan a la direccién del relato (vertical u
horizontal).

e Posicion: aplique glifos de superindice, subindice, inferior cientifico, numerador
y denominador a texto seleccionado.

Medidas alternativas: aplique anchuras o alturas alternativas con base en la
direccién del relato (vertical u horizontal).

Formas verticales alternativas de media altura: adapte los glifos a alturas
proporcionales individuales.

Medidas alternativas verticales: centre los glifos dentro de una altura eme completa.

Medidas alternativas proporcionales: adapte los glifos a anchos proporcionales
individuales.

Ancho completo: sustituya el conjunto de glifos en otras anchuras eme con un
conjunto de glifos de ancho eme completo.

Medio ancho: sustituya glifos de ancho eme completo con glifos de medio anchuo
eme.

Tercio de ancho: sustituya el conjunto de glifos en otras anchuras eme con un conjunto
de glifos de un tercio de ancho eme.

Cuarto de ancho: sustituya el conjunto de glifos en otras anchuras eme con un
conjunto de glifos de un cuarto de ancho eme.

Anchos alternativos proporcionales: adapte los glifos a anchos proporcionales
individuales.

Formas alternativas: aplique formas alternativas de glifos, como JIS2004,
JIS78, JIS90, simplificados y tradicionales. Estas formas de glifos se han disefiado
especialmente para algunas fuentes japonesas OpenType.

Uso de ligaduras
Hay dos métodos para usar ligaduras: el método tradicional y el método OpenType.
El método tradicional es compatible con las ligaduras estandar, como fi y fl en las
fuentes PostScript. El método OpenType permite acceso tanto a ligaduras estandar
como a ligaduras discrecionales en las fuentes OpenType. Ambos métodos se aplican
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como atributos de caracteres, lo que significa que pueden aplicarse a cualquier texto
seleccionado.

e Para aplicar ligaduras a texto seleccionado siguiendo el método tradicional,
seleccione Habilitar ligaduras en la ficha Caracter/Atributos de caracteres de
la paleta Dimensiones (menu Ventana) o seleccione Ligaduras en el cuadro de
didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter) (solo Windows).

e Para aplicar ligaduras a texto seleccionado siguiendo el método OpenType,
seleccione el texto que usa una fuente OpenType y después elija Ligaduras
estandar en el mend OpenType en la pestaria Inicio o Caracter/Atributos de
caracteres de la paleta Dimensiones (ment Ventana). Esto aplicara ligaduras
como fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj y th, si estdn incorporadas en la fuente. Ademas, puede
elegir Ligaduras discrecionales para aplicar ligaduras fuera de lo comiin, como
ct, sp, sty fh. Si alguna opcién de ligadura aparece entre corchetes, la fuente
OpenType en uso no es compatible con esas caracteristicas de las ligaduras. En
Windows, también puede seleccionar Ligaduras estandar y Ligaduras
discrecionales en el drea OpenType del cuadro de didlogo Atributos de caracteres.

Preferencias de ligaduras
Las preferencias de ligaduras se establecen en el panel Caracter del cuadro de didlogo

Preferencias (QuarkCopyDesk/Edicién > Preferencias > Maquetacion para impresion
> Caracter):

e Partir sobre: El valor en el campo especifica un valor de track o kern por encima
del cual las ligaduras se separaran. En el valor predeterminado de 1, si se aplica
+1 como valor de track al texto (1/200° de un espacio eme), las ligaduras se
convertirdn de nuevo en letras comunes y corrientes.

e No "ffi" o "ffl": seleccione esta casilla para impedir que se formen ligaduras fi y fl
en palabras como "office" o "waffle" cuando las ligaduras ffi y ffl no existen en la
fuente en uso.

Trabajo con conjuntos estilisticos OpenType
Algunas fuentes OpenTye que tienen numerosos caracteres alternativos los organizan
en conjuntos estilisticos. Esto elimina la laboriosa tarea de seleccionar cada caracter
alternativo de manera individual para buscar cuales se ven mejores con cudles otros.

Los conjuntos estilisticos OpenTypen permiten aplicar al instante un grupo de caracteres
alternativos relacionados al texto. Use la paleta Dimensiones para seleccionar entre
varios conjuntos estilisticos disponibles que puede aplicar a un seleccién completa de
texto a la vez. QuarkXPress es compatible con conjuntos estilisticos 33 OpenType.

Para aplicar un conjunto estilistico a texto seleccionado, haga clic en el icono de fuente

OpenType & en la paleta Dimensiones, y elija Conjuntos estilisticos en el ment
desplegable.
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& W [10% || Trazmo: .| 100% - rFror  sn
i « [Ligaduras estandar ] tedelnglete:‘

[Ligaduras discrecionales]

Versalitas

Todas versalitas

Cifras tabulares

Cifras proporcionales

Cifras alineadas

Cifras en estilo antiguo

Fracciones
[Caracteres decorativos]
[Ordinales]

[Caracteres alternativos para titulo] 568 Mingrinala)

.
2

3
[4]
[5]
(6]
7
[8]
[9
[1o]
[
[12]
3]
[14]
[15]
(18]
i
[18]
(19
[20]
[21
[22]

+"  [Caracteres contextuales alternativos]

" [Formas localizadas]

Posicién ¥

Conjuntos estilisticos >

También puede aplicar conjuntos estilisticos a una hoja de estilo al agregar una nueva
hoja de estilo o editar una hoja de estilo existente. En el cuadro de didlogo Atributos
de caracteres de la nueva hoja de estilo, use el ment desplegable OpenType >
Conjuntos estilisticos,
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Editar hoja de estilo de caracteres

Mombre: | Mueva hoja de estilo

Tedas equivalentes: |

Basada en: | A S estilo

¥ |

Fuente: Estilos de letra
Tamafio: | 12pt ~ .BII'Q'&'S—'S'SIM&CIM|

Intensidad: | 100%

COpacidad: | 100%:

|#[A;]# [T

Sombreado de texto: |Ninguno(a) Vl

Trazo de texto

Escala: |Horizontal Vi

Cantidad de trad

Mover linea base:

[Habilitar ligaduras

w OpenType

100%

Trazo: Unir:
T Anchura: Limite de inglete:

Sin refleno

Idioma: | Inglés (norteamericano) b |

Ligaduras estandar
[] Ligaduras discrecionales

[] cifras tabulares
[ cifras propercionales

[ versalitas
[] Todas versalitas

[ cifras alineadas
[ cifras en estila antiguo

Farmas localizadas

Posicion: | Ninguno(a) i |

Conjuntos estilisticos: |Ninguno(a)

[] Fracciones

[] Caracteres decarativos
[ ordinales

[ alt. para titulos

Caracteres contexbuales
alternativos

[ ok ]| concelar |

Use las paletas Glifos para ver los conjuntos estilisticos disponibles para cada fuente.

Se mostraran los caracteres alternativos que estan agrupados en cada conjunto estilistico.

_1

|Gabriula v| PBIT
[ (ss01) v & Q
-
BL|D,E[F,IG[H, T [] K [L M [N, |A
0[P QR|T (U |V WX ¥ Z D,
B_|E|E|EJEE [E [E |E |E|G |G,
G, G A [H T T JT 7 [T T T 1,
1LU) el e (v r L N N N,
N-é-é-ﬁ-éioiﬁ-é-é-a-éiﬁi
RRR, T T,T, 7, /U /U ju juua,
L UL Ty | W W W WY T Y,

W
b Glifos favoritos - Unicode @
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=p Después de haber aplicado un conjunto estilistico al texto, se puede usar la paleta
Buscar/Cambiar para buscar texto con base en el conjunto estilistico aplicado y luego,
opcionalmente, cambiar el conjunto estilistico aplicado.

Trabajo con la paleta Glifos

Un glifo es la unidad mas pequefia de una fuente; cada letra mayuscula, por ejemplo,
consta de su propio glifo. Para obtener acceso a todos los glifos de una fuente, en
especial una fuente OpenType que puede incluir decenas de miles de glifos, es necesario
ver un mapa de caracteres completo. Puede obtener acceso a dicho mapa de caracteres
en la paleta Glifos (ment Ventana), que permite ver todos los glifos de la fuente
seleccionada, ver glifos en negritas o cursivas, hacer doble clic en un glifo para insertarlo
en el texto y guardar los glifos favoritos para facilitar el acceso a ellos.

=,

[
| Arial ~|PBI
|T|:u:|a|aﬁ_|ente V| @l El
Buscar: Character e
3 g s lwlglt () A
- [,0,1,2,3,/4,5,6,
7089 i |<|=[>|7 |@A,|B,C,
DEF.G H T J K L MNO P,
QRS T UV WX Y Z [ ]
- a,b,c ,d e f g h i ],
kl.mmn o, p, g, r s, t u v w,

W

¥ Glifos favoritos

La paleta Glifos facilita el trabajo con conjuntos grandes de caracteres y fuentes de calidad
profesional.

Para ver los glifos de una fuente, abra la paleta Glifos (ment Ventana) y elija una
fuente en el menu Fuente en la esquina superior izquierda. Las opciones disponibles
en la paleta Glifos incluyen las siguientes:

e Use los botones Negrita y Cursiva para visualizar las versiones de los glifos en
negrita y cursiva; si la version en negrita, cursiva o negrita cursiva de la fuente no
esta activa en el sistema, la aplicacién simulara la version en negrita, cursiva o
negrita cursiva de los glifos, como ocurre cuando se aplican los estilos de letra
Negrita y Cursiva usando la paleta Dimensiones.

e Para ver un subconjunto de los glifos de la fuente, elija una opcién en el ment
desplegable Mostrar.
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Para ver cualquiera de los caracteres alternativos de un glifo, haga clic en la casilla
en la esquina inferior derecha de la celda de cada glifo.

Si es necesario, haga clic en la herramienta Zoom en la paleta para ampliar el
tamanio de los glifos.

Si necesita el codigo Unicode de un glifo — para creacién de HTML, por ejemplo
—, puede ver el coédigo Unicode en la parte inferior de la paleta.

Para insertar un glifo en el punto de insercién de texto, haga doble clic en el glifo
en la paleta Glifos.

Si utiliza con frecuencia glifos especificos de una fuente, puede guardarlos como
favoritos para agilizar el acceso. Para crear una lista de favoritos, primero haga clic
en el expansor al lado de Glifos favoritos en la paleta Glifos (ment Ventana).
En seguida, simplemente arrastre un glifo a una celda vacia en el area Glifos
favoritos. Para suprimir un favorito, pulse Control y haga clic/haga clic con el
botén secundario en el glifo y use el ment contextual. El valor Unicode del glifo
seleccionado se muestra en la esquina inferior derecha (arriba del panel Glifos
favoritos).

Ver los caracteres invisibles

La opcién Invisibles (ment Visualizacion) siempre ha sido util para editar texto o
afinar la tipografia porque permite ver "caracteres invisibles" comunes, como los
espacios, tabulaciones y retornos de parrafo.

Insertar caracteres especiales

Hay todo tipo de caracteres especiales para efectos tipograficos y de formato. Dichos

caracteres especiales se pueden introducir con comandos del teclado, o selecciénelos
en el subment Utilidades > Insertar caracter. Cada caracter se ve de manera diferente
cuando se visualizan los invisibles (Visualizacién > Invisibles).

Insertar espacios

Para insertar un tipo especifico de espacio — como un espacio eme — en el punto de
insercién de texto, elija Utilidades > Insertar caracter > Especial > Espacio eme o
Utilidades > Insertar caracter > Especial (de no separaciéon) > Espacio eme. Las
opciones en el submenu Espacio de no separacién actian como "pegamento" entre
dos palabras o ntimeros; por ejemplo, impiden que se presenten divisiones entre los
dos elementos "pegados" al final de la linea.

Insertar otros caracteres especiales

Para insertar un caracter especial que no sea un espacio — como un guién eme o un
caracter indicador de posicion del nimero de pagina actual — en el punto de insercién
de texto, elija Utilidades > Insertar caracter > Especial o Utilidades > Insertar
caracter > Especial de no separacion.
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Especificacion del idioma de los caracteres

Para especificar el idioma que se utilizard para la particion de palabras y la verificaciéon
de ortografia, aplique un idioma a los caracteres de texto. Esto permite combinar
palabras de diferentes idiomas en el mismo parrafo sin que esto repercuta en una
particion de palabras deficiente o mas Palabras dudosas al Verificar ortografia (menu
Utilidades). Ademas de aplicar un idioma especifico a los caracteres, puede aplicar
Ninguno para que una palabra no se tome en consideracion en la particion de palabras
o la verificacion de ortografia.

Para aplicar un idioma a caracteres seleccionados, use el menu desplegable Idioma en
el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter) o la ficha Caracter
de la paleta Dimensiones.

Uso de la reserva de fuentes

Cuando la Reserva de fuentes estd activada, si la aplicacién encuentra un caracter que
no esta disponible en la fuente en uso, busca en las fuentes activas instaladas en el
sistema para encontrar una fuente que si incluya dicho caracter. Por ejemplo, si
Helvetica se aplica en el punto de insercién del texto y usted importa o pega texto que
contiene un caracter Kanji, la aplicacién podria aplicar una fuente Hiragino a ese
caracter. Si la aplicaciéon no puede encontrar una fuente activa que contenga el caracter,
éste seguira presentandose como un cuadro o simbolo.

La Reserva de fuentes se implementa como una preferencia de la aplicacion, lo que
significa que la caracteristica esta activada o desactivada en su copia del programa. Por
omision, la caracteristica esta activada, pero si necesita desactivarla, deseleccione
Reserva de fuentes en el panel Reserva de fuentes del cuadro de diadlogo Preferencias
(ment QuarkXPress/Edicion > Preferencias).

Encontrarad més informacion sobre la caracteristica Reserva de fuentes en "Preferencias
— Aplicacion — Reserva de fuentes".

Trabajo con reglas de asignacién de fuentes

Al abrir un proyecto, la aplicacién comprueba que todas las fuentes aplicadas al texto
estén activas en el sistema. Si no es asi, aparece la alerta Fuentes faltantes, que brinda
la oportunidad de sustituir las fuentes faltantes con fuentes activas. Puede guardar esas
sustituciones como "reglas globales de asignacién de fuentes", que se aplicardn
automaticamente cada vez que abra un proyecto.

Para crear una regla de asignacién de fuentes, abra primero un proyecto en el que se
utilice una fuente faltante (inactiva). Haga clic en Listar fuentes para que aparezca la
alerta Fuentes faltantes. Use el boton Sustituir para elegir las fuentes de sustitucion
que reemplazaran a las fuentes faltantes y después haga clic en Guardar como regla.
Todas las sustituciones indicadas en la alerta Fuentes faltantes se guardaran como
reglas, incluso si s6lo se seleccionan algunas sustituciones. Si cambia de opinién respecto
a una sustitucion, seleccione la linea correspondiente y haga clic en Restablecer.
También puede elegir Archivo > Volver a lo guardado después de abrir el articulo.
Esto hara que la alerta Fuentes faltantes vuelva a aparecer para permitirle realizar

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 249



TEXTO Y TIPOGRAFIA

cambios. (Tenga en cuenta que los cambios aplican solo a ese articulo, y no a las reglas
que acaba de guardar.)

Después de crear una regla de asignacién de fuentes haciendo clic en Guardar como
regla en la alerta Fuentes faltantes, la regla se guarda en las preferencias de su copia
de la aplicacion y se aplica a todos los articulos. Si necesita cambiar, suprimir o

compartir las reglas de asignacion de fuentes, elija Utilidades > Asignacion de fuentes.

Use el panel Asignacion de fuentes (QuarkXPress/Edicion > Preferencias) para
especificar una fuente predeterminada de sustitucién y controlar si la alerta Fuentes
faltantes aparecerd cuando se abra un proyecto con fuentes faltantes.

Trabajo con cuadriculas de disefio

La caracteristica cuadricula de disefio es una extension de la caracteristica cuadricula
base de las versiones 7 y anteriores de QuarkXPress y QuarkCopyDesk. Las cuadriculas
de disefio facilitan atin mas la definiciéon de cuadriculas y permiten alinear texto y
objetos con precisién tanto en la padgina como en el cuadro de texto.

Encontrard informacién sobre las preferencias relacionadas con las cuadriculas de
diseno en "Preferencias — Maquetacion — Guias y cuadricula".

For information on preferences related to design grids, see "Preferencias — Maquetacion
— Guias y cuadricula" and "Preferences — Layout — Grid Cell Fill."

Explicacion de las cuadriculas de disefio

Una cuadricula de disefio es una secuencia de lineas guia no imprimibles para alinear
texto y elementos.

Lineas de cuadricula

Cada disefio de cuadricula incluye las siguientes lineas de cuadricula: linea inferior,
linea base, linea central y linea superior. In addition, design grids include a full cell
box, which makes it easy for you to align characters vertically or horizontally. El texto
y los elementos se pueden alinear con cualquiera de estas lineas de cuadricula.

[inea superior B

[Inea central ——y RPN,

lInea base ——3p
lInea inferior ———p

Cada rengldn de un disefio de cuadricula incluye una linea inferior, una linea base, una
linea central y una linea superior.
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Topline >

Centerling —pp — Full Cell

Baseling ———p|.
Bottomline - A

Horizontal story
direction

In the horizontal story direction, a line in a design grid includes a bottomline, a baseline,
a centerline, a topline, and a full cell box.

Leftine  Centerline Rightline

..

Baseling ——p-

— Full Cell

Vertical story
direction

In the vertical story direction, a line in a design grid includes a leftline, a baseline, a
centerline, a rightline, and a full cell box.

Cuadriculas de paginas maqueta y cuadros de texto
Hay dos tipos de cuadriculas de disefio predeterminadas: las cuadriculas de pdginas
maqueta y las cuadriculas de cuadros de texto. Cada pagina y cada cuadro de texto tiene
un disefio de cuadricula asociado. Para ocultar o mostrar los disefios de cuadricula en
una maquetacién completa, elija Visualizacion > Cuadricula de pagina o
Visualizacion > Cuadricula de cuadro de texto.

Para configurar el disefio de la cuadricula de una pagina, visualice la pdgina maqueta
en que estd basada la pagina y luego elija Pagina > Guias de maqueta y cuadricula.
Para controlar el disefio de la cuadricul de un cuadro de texto, elija Especificaciones
de cuadricula en el ment contextual del cuadro de texto.
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Aparece la pagina con la cuadricula de la pagina maqueta visible, es decir, con todas las
lineas de la cuadricula visibles.
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A page with its master page grid displayed, with only full cell boxes showing.
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Aparece el cuadro de texto con la cuadricula visible, es decir, con todas las lineas de la

cuadricula visibles.
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A text box with its text box grid displayed, with the baseline and full cell boxes showing.

Encontrard més informacién en "Uso de la cuadricula de una pdgina maqueta".

= Para usar la caracteristica de cuadricula de linea base como existia en QuarkXPress y
QuarkCopyDesk 7.x y versiones anteriores, muestre la linea base y oculte todas las

demas lineas de cuadricula.

Estilos de cuadricula
Un estilo de cuadricula en un conjunto con nombre de especificaciones que describen
una cuadricula, igual que una hoja de estilo para un diseflo de cuadricula. Los estilos
de cuadricula se pueden aplicar a cuadros de texto y utilizarse como base para disefiar
las cuadriculas de las paginas maqueta. Los estilos de cuadricula también pueden
basarse en otros estilos de cuadricula. Los estilos de cuadricula se muestran en la paleta
Estilos de cuadricula (ment Ventana). Encontrard mas informacién en "Trabajo con

estilos de cuadricula".

Conceptos basicos del diseiio de cuadriculas
En los siguientes temas se explica como trabajar con cuadriculas. Encontrara
informacién sobre los estilos de cuadricula en "Trabajo con estilos de cuadricula".
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Configuracién de la cuadricula de una pagina maqueta
Para configurar la cuadricula de una pagina maqueta, visualice la pagina maqueta y
después elija Pagina > Guias de maqueta y cuadricula. Aparecera el cuadro de didlogo
Guias de maqueta y cuadricula.

Guias y cuadricula maestras *

Guias de margenes Guias de columnas

Inferior: E Medianil: | 0.187"

Dimensiones del contenido: 7.2687 x 10,6937

Especificaciones del texto  Mostrar espedficadiones

Cuerpo de la fuente; | 12pt Escala vertical | 100%
Espaciado entre lineas: | 2.4 pt Interlineado =14.4 pt

Posicidn linea base

(®) Colocar en desde elfla) | Linea inferior ~

(O Leer desde fuente: | Arial

Desplaz.: |Linea base bl

Lineas dentro del margen: 54 Ajustar

|:| Vista previa

Cargar especificaciones. .. Cancelar
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Guias y cuadricula maestras

Guias de margenes Guias de columnas
Superior: |0.5" =1 Columnas: 1
I
Inferior:  0.5" & Medianil: 0.167"
lzquierdo: | 0.5" =
(1
Derecho: |0.5" =

Dimensiones del contenido: 7.5" x 107

4[ Especificaciones del texto = Mostrar especificaciones !

Cuerpo de la fuente: 17 pt Escala vertical 100%

Espaciado entre lineas: 2.4 pt Interlineado =14.4 pt

Posicidn linea base

@ Colocaren  100% desde el(la) Linea inferior |

(_) Leer desde fuente:

(100% desde Linea inferior)
Desplaz.: | Linea base s BLE
Lineas dentro del margen: 50 |__Ajustar )
| Vista previa
( Cargar especificaciones... ) ( Cancelar )

Use el cuadro de didlogo Guias de maqueta y cuadricula para controlar la cuadricula de
la pagina maqueta.

¢ En el drea Guias de margenes, use los campos Superior, Inferior, Izquierda y
Derecha para especificar la colocacion de los margenes en relacion con los bordes
superior, inferior, izquierdo y derecho de la pagina. Para sincronizar los valores
en los campos Superior e Inferior o Izquierda y Derecha, haga clic en el icono
de cadena al lado de los campos.

¢ En el area Guias de columnas, introduzca un valor en el campo Columnas para
especificar el nimero de columnas en la pdgina maqueta. Introduzca un valor en
el campo Medianil para definir el espacio entre las columnas.

e El campo Dimensiones del contenido muestra el 4rea que queda dentro de las
guias de margenes.

e Para controlar la posicién y espaciado de la cuadricula, use los controles en la
ficha Especificaciones del texto. Encontrard mas informacién en "Diserio de
cuadriculas: ficha Especificaciones del texto".

e Para controlar la visualizaciéon de la cuadricula, use los controles en la ficha
Especificaciones de visualizacién. Encontrard més informacién en "Disefio de
cuadriculas: ficha Especificaciones del texto".

e Para ver los cambios conforme los va haciendo, seleccione Vista previa.

e Para usar las especificaciones de una cuadricula, estilo de cuadricula u hoja de
estilo de una pagina maqueta existente, haga clic en Cargar especificaciones.
Encontrard més informacién en "Como cargar las especificaciones de cuadricula".
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Configuracién de la cuadricula de un cuadro de texto

Para configurar la cuadricula de un cuadro de texto, pulse Control y haga clic/haga
clic con el botén derecho en el cuadro de texto y elija Especificaciones de cuadricula.

Aparecera el cuadro de didlogo Especificaciones de cuadricula.

Especificaciones de cuadricula

-[ Especificaciones del texto | Mostrar especificaciones

Cuerpo de la fuente: | 12 pt Escala vertical  100%

Espaciado entre lineas: 2.4 pt Interlineado = 14.4 pt

Posicidn linea base

® Colocaren 100% desde el{la)| Linea inferior  |'%

_ Leer desde fuente:

{100% desde Linea inferior)

Desplaz.: | Linea base oy 0

Lineas dentro del cuadro: 8

g Vista previa

If_r Cargar especificaciones... \ Ir Cancelar \ f OK )

Cuadro de didlogo Especificaciones de cuadricula.

e Para controlar la posicion y espaciado de la cuadricula, use los controles en la
ficha Especificaciones del texto. Encontrard mas informacién en "Disefio de
cuadriculas: ficha Especificaciones del texto".

e Para controlar la alineacion de las celdas, use los controles de la ficha Alineacién
de celdas. Encontrard mds informacion en "Disefio de cuadriculas: ficha Alineacion

de celdas".

e Para especificar las lineas de la cuadricula que se visualizaran, use los controles
en la ficha Especificaciones de visualizacion. Encontrara mas informacién en
"Disefio de cuadriculas: ficha Especificaciones de visualizacion".

e Para ver los cambios conforme los va haciendo, seleccione Vista previa.

e Para usar las especificaciones de una cuadricula, estilo de cuadricula u hoja de
estilo de una pagina maqueta existente, haga clic en Cargar especificaciones.
Encontrard més informacién en "Como cargar las especificaciones de cuadricula".

Disefio de cuadriculas: ficha Especificaciones del texto

Para determinar el tamarfio, escala y posicién de la cuadricula, use los controles en la
ficha Especificaciones del texto. La ficha Especificaciones de texto aparece en los
cuadros de didlogo Guias de maqueta y cuadricula, Editar estilo de cuadriculay

Especificaciones de cuadricula.

= Si selecciona Vista previa, podra ver los resultados de los cambios a medida que los
vaya haciendo.
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{ Especificaciones del texte | Mostrar especificaciones |

Cuerpo de la fuente: 12 pt Escala vertical  100%

Espaciado entre lineas: 2.4 pt Interlineado =14.4 pt

Posicion linea base

® Colocaren  100% desde elila) Linea inferior | :]

_ Leer desde fuente:

0% desde Linea inferior)

Desplaz.: | Linea base B o

Lineas dentro del cuadro: 18

E Vista previa

Ficha Especificaciones de texto del cuadro de didlogo Guias de maqueta y cuadricula

¢ Cuerpo tipografico: Enter a size to determine the height of each line in a design
grid. This value also determines the full cell height and width.

e Escala vertical: introduzca un valor porcentual para ajustar la altura de cada linea
en una cuadricula, con base en el cuerpo tipogréafico.

¢ Font Scaling: Choose Horizontal or Vertical and enter a percentage of the font
size in the field. If you choose Horizontal, this value determines the full cell
width. If you choose Vertical, this value determines the full cell height.

¢ Espaciado entre lineas e Interlineado: Los valores de Espaciado entre lineas e
Interlineado determinan el espaciado de la cuadricula. El espaciado entre lineas
se basa en la siguiente férmula: Cuerpo tipografico multiplicado por Escala
vertical més Espaciado entre lineas es igual a Interlineado. Por ejemplo, si el
Cuerpo tipografico es de 12 pt, la Escala vertical es de 100%, y el Espaciado
entre lineas es de 2 pt, el Interlineado serd de 14 pt.

¢ Line Spacing and Leading: The Line Spacing and Leading values determine grid
spacing and cell spacing. Line spacing is based on the following formula: Font
Size multiplied by Vertical font scaling or Horizontal font scaling plus Line
Spacing equals Leading. Por ejemplo, si el Cuerpo tipografico es de 12 pt, la
Escala vertical es de 100%, y el Espaciado entre lineas es de 2 pt, el Interlineado
sera de 14 pt.

e Cuando un disefio de cuadricula se basa en una hoja de estilo de parrafos, el valor
del Interlineado se define en la hoja de estilo. El valor del Interlineado puede
ser un numero especifico o, si el valor es autom., se deriva del valor de
Interlineado autom. especificado en la ficha Parrafo del cuadro de didlogo
Preferencias (QuarkXPress/Edicion > Preferencias). Encontrard informacién
sobre como vincular hojas de estilo a estilos de cuadricula en "Como cargar las
especificaciones de cuadricula".

e Character Spacing and Sending: The Character Spacing and Sending values
determine the horizontal Full Cell spacing in horizontal story direction and the
vertical Full Cell spacing in vertical story direction.
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¢ Posicion de la linea base: Elija una opcién en esta area para especificar la posiciéon
de la linea base en el disefio de cuadricula.

Para especificar el origen de desplazamiento, haga clic en Colocar en, elija Linea
superior, Centro (hacia arriba), Centro (hacia abajo) o Linea inferior en el mena
desplegable desde el(la), y después introduzca un valor porcentual en el campo para
especificar la posicion de la linea base en relacién con la linea superior, la linea central
o la linea inferior.

Para leer el origen de desplazamiento de una fuente, haga clic en Leer de la fuente y
seleccione una fuente en el mena desplegable. La linea base definida para la fuente
seleccionada determina la posicion de la linea base de cada linea de la cuadricula. El
valor porcentual que se muestra debajo de la lista de fuentes indica la relacion entre
la linea base y la linea inferior en el disefio de la fuente.

¢ Desplazamiento: Para controlar dénde se colocara la primera linea de la cuadricula
en la pagina o en el cuadro, elija Linea superior, Linea central, Linea base, o
Linea inferior e introduzca un valor de medida en el campo.

e Ajustar: haga clic para abrir el cuadro de didlogo Ajustar lineas dentro de los
margenes para cuadriculas de paginas maqueta. Encontrara mas informacién en
"Cuadro de didlogo Ajustar lineas dentro de los mdrgenes".

® Ajustar: Click to display the Adjust Lines Within Margins dialog box for master
page grids, or the Adjust Lines Within Box dialog box for text box grids.
Encontrard mas informacién en "Cuadro de didlogo Ajustar lineas dentro de los

mdrgenes".

¢ Lineas dentro de los margenes o Lineas dentro del cuadro: este campo muestra
el ntmero de lineas que pueden caber en una pagina o en un cuadro, con base
en las especificaciones anteriores.

e Cells per line: This field displays the number of cells that can fit on a line, based
on the settings above.

Cuadro de dialogo Ajustar lineas dentro de los margenes

Use el cuadro de didlogo Ajustar lineas dentro de los margenes (Guias de maqueta
y cuadricula > Ajustar) para cambiar el niimero de lineas de cuadricula que caben
dentro de los margenes de una pagina maqueta. Use el cuadro de didlogo Ajustar
lineas dentro de los margenes (Guias de maqueta y cuadricula > Ajustar) para
cambiar el niimero de celdas por linea y el nimero de lineas de cuadricula que caben
dentro de los margenes de una pagina maqueta. Muchos de los controles de este cuadro
de didlogo se encuentran también en la ficha Especificaciones del texto; los cambios
se reflejan en ambos lugares.
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Ajustar lineas dentro de los margenes

Lineas dentro del
margen: 50 0

Cuerpo de la fuente: | 12 pt El

Escala vertical: |100% El

[+ [+ [+
[ (][]

Espaciado entre lineas: 2.4 pt

Interlineado = 14.4 pt

Desplaz.: " Linea base I:]
y = [=]

Margen superior: Tos | E_ulu EI
Margen inferior: | 0.5° | Elg EI

Restablecer (cﬂncelar") 6 oK _)

Use el cuadro de didlogo Ajustar lineas dentro de los margenes para ajustar las
especificaciones de la cuadricula para una pagina maqueta.

¢ El campo Lineas por pagina muestra el nimero de lineas en la pagina. Este valor
se actualiza conforme se van haciendo los cambios.

e Haga clic en + o en - al lado del campo para aumentar o disminuir el namero de
lineas en la pagina en incrementos de una linea. Por ejemplo, si el valor de Lineas
por pagina es 50, el valor del Cuerpo de la fuente es 12 puntos y la escala vertical
de la fuente es 100%, cuando haga clic en + al lado de Cuerpo de la fuente, el
valor de Lineas por pagina aumentara a 51 y el valor de Cuerpo de la fuente
disminuird a 11,765 pt.

¢ Introduzca valores en los campos Celdas por linea y Lineas por pagina para
cambiar el nimero de celdas y lineas en una pagina.

= Al hacer clic en Ajustar margenes, los cambios en los campos Celdas por linea y
Lineas por pagina afectan los valores de Altura el contenido y Anchura del
contenido. Al hacer clic en Ajustar espaciado, los cambios en los campos Celdas por
linea y Lineas por pagina afectan los valores de Interlineado e Interletraje fijo.

e La barra de incremento muestra un porcentaje (de 0 a +1) para indicar la fraccion
por la cual una cuadricula no cabe en la pagina. Si los incrementos de la cuadricula
se alinean a la perfeccién, la barra de incremento muestra 0. Si los incrementos
de la cuadricula no se alinean a la perfeccion con la pagina, aparece una estimacion
de la fraccién en la barra de incremento.

¢ El campo Caracteres por pagina muestra el nimero de caracteres que pueden
caber en una pagina con base en los valores actuales.

¢ Haga clic en Ajustar margenes para ajustar los valores de Celdas por linea y
Lineas por pagina con base en los cambios realizados en las posiciones de las
guias de margenes. Haga clic en uno de los nueve cuadros para anclar el margen
de base a partir del cual se calculan los cambios. Los cuatro cuadros exteriores
anclan los mérgenes superior e izquierdo, superior y derecho, inferior e izquierdo
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e inferior y derecho. Los cuadros intermedios anclan los margenes y enlazan los

margenes correspondientes.

=% Los campos Altura del contenido y Anchura del contenido se actualizan de acuerdo

con los cambios efectuados en los margenes.

¢ Haga clic en Ajustar espaciado para ajustar los valores de Celdas por linea y

Lineas por pagina con base en los cambios efectuados en los campos Espacio

entre lineas y Espacio entre caracteres. Los valores de Interlineado e Interletraje

fijo se actualizan de acuerdo con los cambios realizados.

e Abra Otros ajustes para tener acceso a los controles Cuerpo tipografico,

Desplazamiento y escala Horizontal/Vertical. Los cambios en estos valores

aumentan o disminuyen los valores de Celdas por linea y Lineas por pagina.

e Haga clic en Restablecer para restituir los valores en todos los campos al estado

en que se encontraban antes de que se abriera el cuadro de didlogo.

= Sj selecciona Vista previa antes de abrir este cuadro de didlogo, podré ver los resultados

de los cambios a medida que los vaya haciendo.

Disefio de cuadriculas: ficha Especificaciones de visualizacién

El disefio de una cuadricula incluye lineas independientes para indicar la linea superior,

la linea central, la linea base y la linea inferior. El disefio de una cuadricula incluye

lineas independientes para indicar la linea superior, la linea central, la linea base, la

linea inferior y el cuadro de celda completo. Use los controles de la ficha

Especificaciones de visualizacidén para mostrar u ocultar las lineas de cuadricula y

para especificar el color, grosor y estilo de las lineas de cuadricula. La ficha

Especificaciones de visualizacion aparece en los cuadros de didlogo Guias de maqueta

y cuadricula, Editar estilo de cuadricula y Especificaciones de cuadricula.

{ Especificaciones del texto | Mostrar especificaciones }

] Mostrar linea superior Iil ( lpx

4]

1 Maostrar linea central IEI ( lpx

B (

[ i:]

E Maostrar linea base IEI ( 1px

M (

1 Mostrar linea inferior Iil [ 1px

¥ (

Mostrar cuadricula: | Dentro de los margenes

La ficha Especificaciones de visualizacién del cuadro de didlogo Guias de maqueta y

cuadricula.

¢ Seleccione Mostrar <tipo de linea de cuadricula> para mostrar cada tipo de linea

cuando la cuadricula esta visible.

e Haga clic en la casilla Color para especificar un color para cada linea de cuadricula.

¢ Elija un grosor en el menu desplegable Grosor.
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e Elija un estilo en el mentu desplegable Estilo.
e Choose a cell shape from the Shape drop-down menu.

¢ So6lo cuadro de didlogo Guias de maqueta y cuadricula: Para especificar los limites
de la cuadricula de la pagina maqueta, elija Dentro de los margenes, A la pagina
0 Mesa de trabajo en el mena despegable Mostrar cuadricula.

Cémo cargar las especificaciones de cuadricula

Para usar un estilo de cuadricula, hoja de estilo o cuadricula de pdgina maqueta como
base para una cuadricula de pagina maqueta o cuadro de texto:

1 Haga clic en Cargar especificaciones en el cuadro de didlogo Guias maqueta y

cuadricula, Especificaciones de cuadricula, o Editar estilo de cuadricula. Aparecera
el cuadro de didlogo Cargar especificaciones.

Cargar especificaciones

Mostrar: | Todo .]

[] A-Maqueta A (Maguetacién 1)
[] A-Maqueta A (Maguetacién 2)
D A-Magueta A (Maguetacion 3)
[ Normal

HH Mormal

{[ Style Sheet Body Copy

Cancelar ) oK

Seleccione un estilo de cuadricula, hoja de estilo o pagina maqueta en el cuadro de didlogo
Cargar especificaciones.

2 Flija Todo, Estilos de cuadricula, Paginas maqueta, u Hojas de estilo de parrafos
en el mena desplegable Mostrar.

3 Seleccione un estilo de cuadricula, hoja de estilo o pagina maqueta existente en la lista
y después haga clic en OK.

= Las especificaciones en el estilo de cuadricula, hoja de estilo o pagina maqueta cargado
se mostraran en el cuadro de didlogo Guias maqueta y cuadricula, Especificaciones
de cuadricula, o Editar estilo de cuadricula. Estas especificaciones de cuadricula se
pueden modificar después de cargarlas.
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Editar estilo de cuadricula

Nombre: Muevo estilo de cuadricula

[ Pr—

= - y
{ del texto | Mostrar especificaciones

Cuerpo de la fuente: 12 pt Escala vertical 100%
Espaciado entre lineas: 2.4 pt Interlineado = 14.4 pt

Posician linea base

@® Colocaren 23% desde el(la) | Linea inferior

) Leer desde fuente: Helvetica

(3%)

(23% desde Linea inferior)

Desplaz.: | Linea base I-_'-]‘ 0.128"

] vincular a hoja de estilo de pérrafos Style Sheet Bod...

f Cargar especiﬁcacinnes...) f Cancelar:] HH

Estilo de cuadricula con la hoja de estilo "Texto independiente" cargada.

Si carga una hoja de estilo para crear un estilo de cuadricula, puede especificar que los
cambios futuros en la hoja de estilo se actualicen automaticamente en el estilo de
cuadricula; para ello, seleccione Vincular a hoja de estilo de parrafos <nombre de
la hoja de estilo>. Tenga en cuenta que los controles de fuente y espaciado no estaran
disponibles.

Editar estilo de cuadricula

Nombre; Muevo estilo de cuadricula

= - - y
{ ficaci del texto | Mostrar especificaciones

Cuerpo de la fuente: 12 pt Escala vertical 100%
Espaciado entre lineas: Autom Interlineado = Autom

Posicidn linea base

@ Colocaren 23% desde el(la) = Linea inferior

(3%)

) Leer desde fuente: Helvetica

(23% desde Linea inferior)

Desplaz.: | Linea base I-_'-]‘ 0.128"

5 Vincular a hoja de estilo de parrafos Style Sheet Bod...

f Cargar especificaciones... ) (" Cancelar ) G'—’BK—-’

Estilo de cuadricula con la hoja de estilo "Texto independiente" cargada y vinculada.
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Trabajo con estilos de cuadricula
Un estilo de cuadricula incluye atributos de cuadricula que pueden aplicarse a un
cuadro de texto o usarse como base para una cuadricula de pagina maqueta u otro

estilo de cuadricula.
Creacién de estilos de cuadricula

Para crear, editar, duplicar o suprimir estilos de cuadricula, use el cuadro de didlogo
Estilos de cuadricula (Edicion > Estilos de cuadricula).

Estilos de cuadricula predeterminados

B Normal

Nombre: Normal; Cuerpo de la fuente: 12 pt; Incremento: m
14.4 pt; Escala horizontal: 100%; Escala vertical: 100%;

Desplaz: 0% Hoja de estilo de parrafos: MNormal; Vinculara
hoja de estilo de parrafos: No; Mostrar Linea superior: No;

If Nuevo \ P—Ed'mn—'y I'r Duplicar )  Suprimir
| Adjuntar... | | Cancelar | Guardar

Use el cuadro de didlogo Estilos de cuadricula para crear, editar, duplicar y suprimir
estilos de cuadricula.

Cuando se hace clic en Nuevo, Editar, o Duplicar en el cuadro de dialogo Estilos de
cuadricula, aparece el cuadro de didlogo Editar estilo de cuadricula.
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Editar estilo de cuadricula )4

Mombre: | Mormal

Espedficaciones del texto  Mostrar espedficadiones

Cuerpo de la fuente: | 12pt Escala wertical | 100%
Espaciado entre lineas: | 2.4 pt Interlineado =14.4 pt

Posicion linea base

(®) Colocar en desde el{la) | Linea inferior w

() Leer desde fuente: | Arial

Desplaz.: | Linea base i

[ ]vincular a hoja de estilo de pérrafos Normal

| Cargar especificaciones... oK Cancelar

El cuadro de didlogo Editar estilo de cuadricula

e Para especificar un nombre para el estilo de cuadricula, escribalo en el campo
Nombre.

e Para controlar la posicién y espaciado de la cuadricula, use los controles en la
ficha Especificaciones del texto. Encontrard mas informacién en "Disefio de
cuadriculas: ficha Especificaciones del texto".

e Para controlar la alineacion de la celda completa con la cuadricula, use los controles
de la ficha Alineacion de celdas. Encontrard maés informacion en "Disefio de
cuadriculas: ficha Alineacion de celdas".

e Para especificar las lineas de la cuadricula que se visualizardn, use los controles
en la ficha Especificaciones de visualizacion. Encontrara mas informacién en
"Diserio de cuadriculas: ficha Especificaciones de visualizacion".

e Para usar las especificaciones de una cuadricula, estilo de cuadricula u hoja de
estilo de una pagina maqueta existente, haga clic en Cargar especificaciones.
Encontrard més informacién en "Como cargar las especificaciones de cuadricula".

= Cuando se crea un estilo de cuadricula sin ningiin proyecto abierto, ese estilo de
cuadricula pasa a formar parte de la lista de estilos de cuadricula por omisién y se
incluye en todos los proyectos que se creen a partir de ese momento.

Aplicacién de un estilo de cuadricula a un cuadro de texto

Para aplicar un estilo de cuadricula al cuadro de texto seleccionado:
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1 Para visualizar la cuadricula del cuadro de texto, asegurese de seleccionar
Visualizacion > Cuadricula de cuadro de texto.

2 Para visualizar la paleta Estilos de cuadricula, asegtrese de seleccionar Ventana >
Estilos de cuadricula.

B Sin estilo
Bl Normal
B Nuevo estilo de cuadricula

Use la paleta Estilos de cuadricula para aplicar estilos de cuadricula a cuadros de texto.

3 Haga clic en el nombre de un estilo de cuadricula en la paleta Estilos de cuadricula.

= Un signo mas al lado del nombre de un estilo de cuadricula en la paleta Estilos de
cuadricula indica que la cuadricula del cuadro de texto se ha modificado desde que
se aplico el estilo de cuadricula al cuadro de texto. Para aplicar de nuevo el estilo de
cuadricula e invalidar el formato local de la cuadricula del cuadro de texto, haga clic
en Sin estilo y después haga clic en el nombre del estilo de cuadricula (o pulse
Opcién/Alt y haga clic en el nombre del estilo de cuadricula modificado).

Uso de cuadriculas de disefio
Después de aplicar cuadriculas de disefio a cuadros de texto o configurar cuadriculas
de padgina maqueta, podra usar las cuadriculas para efectos de alineacién. Puede alinear
visualmente los elementos con la cuadricula de disefio y elegir Visualizacion >
Atraccion a cuadricula de pagina para obligar a los elementos que vaya a mover a
alinearse con las lineas de la cuadricula de pagina maqueta.

Uso de la cuadricula de una pagina maqueta
Para especificar una cuadricula de pdgina maqueta en una pagina de maquetacion,
aplique la pagina maqueta a la pagina del proyecto.

Alinear texto con una cuadricula
Si usa una hoja de estilo o formato local de parrafos, puede alinear el texto con la
cuadricula de pagina maqueta o la cuadricula de cuadro de texto. Para alinear texto

con una cuadricula:

1 Para configurar la alineacién del texto en una hoja de estilo, elija Edicién > Hojas de
estilo, seleccione una hoja de estilo de parrafos, haga clic en Editar y después haga
clic en la ficha Formatos. Para configurar la alineacién de texto en un péarrafo,

seleccione el parrafo y después elija Estilo > Formatos.
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Atributos de parrafos

-[Formal'os | Tabulacién | Filetes -

Sangria izquierda: 0" [} Capitulares

Primera linea: " @ Numero de caracteres

i Numerc de lineas
sangria derecha: 0*

Interlineado: autom @ O Juntar lineas
Espacio antes: 0 ") Todas las lineas en Y
Espacio después: 0* _) Comienzo: 2 Final: 2

Alineacion: lzquierdo I‘] .
a ) [] Permanecer con prox. 1
Py): | Estandar | 3] # Alinear con cuadricula

Char Align: | Linea base % ] Cuadricula de... % ]
Linea base 4
Hanging Character Set: | None [

{ probar ) ( Cancelar ) HH

Ficha Formatos del cuadro de didlogo Atributos de parrafos.
En la ficha Formatos, seleccione Alinear con cuadricula.

Para especificar la cuadricula con la cual se alineard el texto, elija Cuadricula de pagina
o Cuadricula de cuadro de texto en el primer ment desplegable debajo de Alinear
con cuadricula.

Para especificar la linea de cuadricula con la cual se alineara el texto, elija Linea
superior, Linea central, Linea base, o Linea inferior en el segundo ment desplegable
debajo de Alinear con cuadricula.

Atraccién de elementos a la cuadricula de disefio

Puede hacer que los elementos se alineen con la cuadricula de la pagina maquetay,
cuando cambie el tamafio de un cuadro de texto, puede alinearlo con la cuadricula de
cuadro de texto.

Para alinear los elementos con la cuadricula de la pagina maqueta, muestre la cuadricula
de la pdgina maqueta (Visualizacion > Cuadricula de pagina) y elija Visualizacion >
Atraccion a cuadricula de pagina.

El campo Distancia de atraccion en el panel Guias y cuadricula del cuadro de didlogo
Preferencias permite cambiar la distancia por omisiéon de 6 pixeles a la que los
elementos se alinean con la cuadricula de la pagina cuando se selecciona Atraccién a
cuadricula de pagina (ment Visualizacion).

Para alinear con la cuadricula de un cuadro de texto cuando se cambia el tamarfio de
un cuadro de texto, muestre la cuadricula del cuadro de textoy cambie el tamafio.
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Alineacién de lineas de cuadricula

Para alinear una linea de cuadricula de cuadro de texto con una linea de cuadricula
maqueta o con una guia: Para alinear una linea de cuadricula o celda de un cuadro
de texto con una linea de cuadricula de pagina maqueta o con una guia:

1 Asegurese de seleccionar Visualizacion > Guias, Visualizacién > Cuadricula de pagina
y Visualizacién > Cuadricula de cuadro de texto.

2 Seleccione la herramienta Elemento .

3 Haga clic en una linea de cuadricula en el cuadro de texto y después arrastre el cuadro.
Observe que mientras mueve la linea de cuadricula, la posicion original del cuadro
sigue visualizdndose. Puede alinear la linea de cuadricula seleccionada con otra linea
de cuadricula en el cuadro, una linea de cuadricula de pdgina maqueta o una guia.
(Consulte las notas sobre arrastre visible a continuacién.)

4 Haga clic en una linea de cuadricula o celda en el cuadro de texto y después arrastre
el cuadro. Observe como se muestra la linea de cuadricula o celda seleccionada que
esta moviendo y la posicion original del cuadro contintia mostrandose. Puede alinear
la linea de cuadricula seleccionada con otra linea de cuadricula o celda en el cuadro,
una linea de cuadricula de la pagina maqueta o una guia.

= Fl arrastre visible es una caracteristica que permite ver el contenido de un elemento
mientras lo mueve. Sin embargo, las lineas de cuadricula o celdas seleccionadas no se
ven cuando el arrastre visible estd activo.

Trabajo con caracteres colgantes

Los conjuntos de caracteres colgantes manejan tanto la puntuacion colgante como la
alineacion con el margen. La alineacion con el margen permite colocar (colgar) caracteres
parcialmente fuera del margen para crear una alineacién de texto visualmente uniforme
en el margen. La puntuacién colgante permite colocar puntuacién totalmente fuera
del margen para que el texto quede alineado con un margen uniforme al principio de
una linea de texto (inicial) o con un margen uniforme al final de una linea de texto
(final). Por ejemplo, las comillas en la primera muestra de texto a continuacion cuelgan
fuera del margen inicial, lo que permite que el primer caracter de la primera linea de
texto se alinee uniformemente con las filas de texto que le siguen. Las comillas en la
segunda muestra de texto a continuacién estan colgando fuera del margen final. Por
ejemplo, el punto en la segunda muestra de texto a continuacion esta colgando fuera
del margen final.
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“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the

beginning.”

Las comillas de apertura en este ejemplo son un caracter colgante inicial.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”™

Las comillas de cierre en este ejemplo son un caracter colgante final.

fi

Rinll 7% 7.
F D7

The second line in this sample text shows no hang on the left, but shows a leading hang

17

on the right.
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The punctuation characters in this sample text are trailing hanging characters.

Puede crear clases de caracteres colgantes y conjuntos de caracteres colgantes personalizados,

o puede usar las clases y conjuntos predeterminados que vienen con el programa. Una

clase de caracteres colgantes es un grupo de caracteres que siempre deben colgar fuera

del margen o colocarse en sangria dentro del margen en el mismo porcentaje. Un

conjunto de caracteres colgantes es un grupos de clases de caracteres colgantes. Use

un conjunto de caracteres colgantes para aplicar una o varias clases de caracteres

colgantes a los parrafos.

Para ver, crear, editar, duplicar y suprimir conjuntos y clases de caracteres colgantes,

use el cuadro de didlogo Caracteres colgantes para <Proyecto> (Edicion > Caracteres

colgantes).

Mostrar: |Tcu:|ns los caracteres colgantes V|

[Puntuacén asidtica oriental {(prioridad de ajuste de linea)
[HPuntuadén colgante

[HPuntuacsn final 100%:

[Puntuadsn final 20%

[[Puntuacsn final 30%

[HPuntuadcsn final 50% W

Caracteres colgantes para Proyecto] et

Contiene las dases: Puntuacion asidtica oriental (prioridad
de ajuste de linea)

- Duplicar Suprimir

Adjuntar... Guardar Cancelar

El cuadro de didlogo Caracteres colgantes para <Proyecto>

Los conjuntos de caracteres colgantes van precedidos por un icono HI. Las clases de

caracteres colgantes van precedidas por un icono .
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Si selecciona un conjunto de caracteres colgantes en el panel central del cuadro de
didlogo, el panel inferior mostrara las clases de caracteres colgantes que pertenecen a
ese conjunto. Si selecciona una clase en el panel central del cuadro de dialogo, el panel
inferior mostrara los conjuntos a los que la clase seleccionada pertenece y los atributos
de la clase seleccionada.

Para comparar conjuntos o clases de caracteres colgantes, seleccione dos clases o
conjuntos en el cuadro de didlogo Caracteres colgantes para <Proyecto> y pulse
Opcién/Alt. El botén Adjuntar cambia a Comparar.

Creacion de clases de caracteres colgantes

Use el cuadro de didlogo Editar clase de caracteres colgantes (Edicion > Caracteres
colgantes > Nueva > Clase) para especificar los caracteres que se incluiran en la clase
de caracteres colgantes, el porcentaje en que colgardn los caracteres de la clase y si la
clase es de puntuacién inicial o final.

Editar clase de caracteres colgantes >

Momhre: | Mueva dase de caracteres colgantes

Pertenece a los siguientes conjuntos:

Type : | Final ~ Colgar:| 100% w

El ajuste de linea tiene prioridad sobre |a colocacidn fuera del
margen

Caracteres™

L

*5i esta vado, ningun caracter colgara fuera del margen

Vista previa Cancelar

El cuadro de didlogo Editar clase de caracteres colgantes

Introduzca los caracteres en el panel Caracteres. A continuacion elija un porcentaje
en el menu desplegable Colgar. El porcentaje para colgar especifica el porcentaje de la
anchura del glifo que siempre debe sobresalir del margen o el porcentaje de la anchura
del glifo que siempre debe colocarse en sangria. Por ejemplo, si elige -50%, los caracteres
pertenecientes a la clase se colocardn en sangria dentro del margen a la mitad de la
anchura del glifo. Si elige 100%, los caracteres pertenecientes a la clase se colocaran
fuera del margen a toda la anchura del glifo.

A continuacion, elija si la clase de caracteres es Inicial o Final. Los caracteres de una
clase Inicial se colocan fuera del margen inicial. Los caracteres de una clase Final se
colocan fuera del margen final.
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= Después de haber guardado una clase de caracteres colgantes en un conjunto de
caracteres colgantes, puede seleccionar Vista previa para ver los cambios efectuados
en la clase de caracteres colgantes conforme los va editando.

Creacion de conjuntos de caracteres colgantes
Use el cuadro de didlogo Editar conjunto de caracteres colgantes (Edicion >
Caracteres colgantes > Nuevo > Conjunto) para especificar las clases de caracteres
colgantes que se incluirdn en un conjunto de caracteres colgantes.

Mombre: | Muevo conjunto de caracteres colgantes

Las siguientes dases pertenecen a este conjunto:

[ ] Puntuacién final 100%
] Puntuacién final 20%
[] Puntuacidn final 30%
[ ] Puntuacidn final 50%
] Puntuacién inicial 100%
] Puntuacién inicial 20%
] Puntuacién inicial 30%

Editar dase...

QK Cancelar

El cuadro de didlogo Editar conjunto de caracteres colgantes

El panel central del cuadro de didlogo presenta todas las clases de caracteres colgantes
disponibles que pueden agregarse a un conjunto de caracteres colgantes. Seleccione
las casillas al lado de las clases que desee agregar, asigne un nombre al conjunto de
caracteres colgantes y después haga clic en OK.

Para editar una clase de caracteres colgantes antes de guardar el nuevo conjunto de
caracteres colgantes, seleccione la clase y haga clic en Editar clase.

= No se pueden especificar valores diferentes iniciales o finales para un solo caracter
dentro de un conjunto de caracteres colgantes.

Aplicacion de conjuntos de caracteres colgantes
Para aplicar un conjunto de caracteres colgantes al texto, elija una opcién en el mena
desplegable Conjunto de caracteres colgantes en el cuadro de didlogo Atributos de

parrafos (Edicion > Formatos).

Para aplicar un conjunto de caracteres colgantes a una hoja de estilo de parrafos, elija
una opcién en el ment desplegable Conjuntos de caracteres colgantes en la ficha
Formatos del cuadro de didlogo Editar hoja de estilo de parrafos (Edicion > Hojas
de estilo > Nuevo > Parrafo o Edicién > Hojas de estilo > Editar).
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Type Tricks

Type Tricks agrega las siguientes utilidades tipograficas: Hacer fraccién, Hacer precio,
Track de espacio de palabra, Comprobacién de lineas y Subrayado personalizado.

Hacer fraccion

El comando Hacer fraccion (Estilo > Estilo de letra) permite formatear fracciones de
manera automatica. Este comando se activa cuando se selecciona una fracciéon o cuando
el cursor se encuentra junto a (y en la misma linea que) los caracteres que forman la

fraccién. Son ejemplos de fracciones que pueden formatearse: 11/42, 131/416y 11/4x.

Para convertir caracteres en una fraccion, seleccione los caracteres y elija Estilo > Estilo
de letra > Hacer fraccion.

Los caracteres de la fraccion se convierten utilizando el valor de desplamiento con
respecto a la linea base y el formato que se hayan especificado en el panel
Fraccion/Precio del cuadro de didlogo Preferencias (ment QuarkXPress /Edicion >
Preferencias > Aplicacion > Fraccién/Precio).

Hacer precio

El comando Hacer fraccion (Estilo > Estilo de letra) permite formatear precios de
manera automatica. Este comando esta disponible cuando se selecciona texto que
puede formatearse como un precio (por ejemplo, $1,49, £20,00, y a,bc) o cuando el
cursor se encuentra junto a (y en la misma linea que) cualquiera de los caracteres. Un
precio debe contener un simbolo decimal, que se indica por medio de un punto o una
coma. Los caracteres antes y después del simbolo decimal s6lo pueden ser letras o
nameros.

Para convertir caracteres en un precio, seleccione los caracteres que desea formatear y
elija Estilo > Estilo de letra > Hacer precio.

Cuando se aplica Hacer precio, QuarkXPress aplica automaticamente el estilo de letra
superior a los caracteres situados después del simbolo decimal.

El aspecto de las fracciones y precios convertidos queda determinado por los valores
y las selecciones que se hayan especificado en la pestafia Fracciéon/Precio del cuadro
de didlogo Preferencias (mena Edicion > Preferencias > Aplicacion >
Fraccion/Precio).

Track de espacio de palabra
La caracteristica Track de espacio de palabra permite aplicar track solamente a los
espacios entre palabras. (Los valores de track se aplican normalmente tanto entre
caracteres como entre palabras.) Unicamente se puede tener acceso a esta caracteristica
mediante comandos de teclado.

Mac OS X
Valor de track Comando
Aumentar espacio en 0,05 em Comando+Control+Mayus+]
Aumentar espacio en 0,005 em Comando+Control+Opcion+Mayus+]
Disminuir espacio en 0,05 em Comando+Control+Mayus+[
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Valor de track

Comando

Disminuir espacio en 0,005 em

Comando+Control+Opcién+Mayts+|

Windows
Valor de track Comando
Aumentar espacio en 0,05 em Control+Mayuas+@
Aumentar espacio en 0,005 em Control+Alt+Mayis+@
Disminuir espacio en 0,05 em Control+Mayus+!
Disminuir espacio en 0,005 em Control+Alt+Mayuts+!

= Fl track de espacio de palabra se aplica con kern manual después de cada espacio

seleccionado. Para quitar el track de espacio entre palabras, seleccione el texto y luego
elija Utilidades > Quitar kern manual (en Windows) o Estilo > Quitar kern manual
(en Mac OS X)

Comprobacién de lineas

Utilice la caracteristica Comprobacion de lineas para encontrar lineas viudas y
huérfanas, lineas justificadas de manera holgada, lineas que terminan con un guién
y desbordamientos en cuadros de texto. La opcién Comprobacion de lineas (Utilidades
> Comprobacién de lineas) avanza a lo largo del documento, resaltando las lineas
cuestionables.

Para especificar qué debe buscar la funcién Comprobacién de lineas, abra el cuadro
de didlogo Criterios de buisqueda (Utilidades > Comprobacion de lineas > Criterios
de basqueda) y seleccione las categorias de tipografia indeseable que desee buscar:

¢ Justificacion holgada es una linea justificada que contiene espacios entre
caracteres o palabras que exceden los valores maximos de espacio entre palabras
o caracteres en las especificaciones de particion de palabras y justificacion aplicados
al parrafo.

¢ Una linea con Particién de palabras automatica termina con un guién colocado
por la funcién de particién de palabras automatica.

e Una linea con Particién de palabras manual termina con un guién introducido
por el usuario.

e Una Viuda es la tltima linea de un parrafo, menos que el ancho de medicién
completa, que cae en la parte superior de la siguiente columna o péagina.

¢ Una linea Huérfana es la primera linea de un parrafo que cae al final de una
columna o pagina.

¢ El Desbordamiento de cuadro de texto se produce cuando no se puede mostrar
todo el texto dentro de su cuadro de texto. Esta condicion se representa por medio
de un simbolo de desbordamiento en la esquina inferior derecha de un cuadro de
texto.
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Search Criteria x
Loose Justification 11
Auto Hyphenated 5

Manual Hyphenated 1
Widow i}
Orphan 1

Text Box Overflow i

Para buscar en todo el proyecto, coloque el cursor en algin lugar en el texto y elija
Utilidades > Comprobacidén de lineas > Primera linea. Para realizar la bisqueda a
partir de la posicion del cursor hasta el final del documento, coloque el cursor donde
desee iniciar la bisqueda y elija Utilidades > Comprobacion de lineas > Siguiente
linea o pulse Comando+;/Ctrl+;. Para continuar la bisqueda, pulse Comando+;/Ctrl+;.

Subrayado personalizado

La caracteristica Subrayado personalizado permite personalizar el color, intensidad,
grosor y desplazamiento de los subrayados. Los subrayados personalizados funcionan
de manera muy parecida al estilo de letra subrayada, pero pueden personalizarse con
un mayor control sobre los atributos del subrayado.

Los estilos de subrayado personalizado funcionan de manera muy parecida a las hojas
de estilo. Para crear, editar o suprimir un estilo de subrayado, elija Edicion > Estilos
de subrayado. Para aplicar un estilo de subrayado personalizado, seleccione el nombre
en el submenu Estilo > Estilos de subrayado en Windows y en el submenu Estilo >
Estilo de letra > Estilos de subrayado en Mac OS X .

Para aplicar un subrayado personalizado, seleccione el texto que desea subrayar y elija
Estilo > Estilos de subrayado > Personalizado en Windows y Estilo > Estilo de letra
> Estilos de subrayado > Personalizado en Mac OS X . En el cuadro de didlogo
Atributos de subrayado, especifique el color, intensidad, grosor y desplazamiento del
subrayado.

Para quitar un subrayado personalizado, seleccione el texto y después elija Estilo >
Estilo de letra > Quitar el subrayado personalizado en Windows o Estilo > Estilo de
letra > Estilos de subrayado > Quitar el subrayado personalizado en Mac OS X.

Hipervinculos

En la mayoria de las herramientas HTML, para crear un hipervinculo se selecciona un
rango de texto o una imagen y después se escribe el URL en un campo. En QuarkXPress
las cosas se hacen de manera ligeramente diferente.
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La paleta Hipervinculos

Destinos
Un destino es un "contenedor" de un URL especifico. Asi como un proyecto de

QuarkXPress puede contener listas de colores y hojas de estilo, también puede incluir
una lista de destinos. Cada destino contiene uno de los siguientes tipos de URL:

e URL: Apunta a un recurso determinado en la Web.
e Pagina: Apunta a una pagina especifica en la misma maquetacion.

e Ancla: Apunta a una parte especifica de una pagina de la maquetacion.

Aunque la interfaz de usuario distingue entre URL, paginas y anclas, el vinculo
propiamente dicho que se incluye en el archivo HTML exportado es siempre un URL.

Lo mismo que los colores y hojas de estilo, cada destino tiene un nombre. Puede dar
el nombre que desee a un destino. Por ejemplo, si tiene un destino para el URL
http://www.quark.com, podria llamarlo "Sitio Web de Quark".

Del mismo modo que puede ver una lista de los colores de un proyecto en la paleta
Colores, puede ver la lista de los destinos de un proyecto en la paleta Hipervinculos.
Y asi como puede aplicar un color de la paleta Colores, puede "aplicar" un destino al
texto o elemento seleccionado haciendo clic en el hipervinculo en la paleta
Hipervinculos.

También puede modificar la lista de destinos en el cuadro de didlogo Hipervinculos
(mentu Edicion). Tenga en cuenta que, igual que con los colores, la lista de destinos
de un proyecto puede contener destinos que en realidad no se usan en el proyecto.

Si prefiere crear hipervinculos seleccionando algo y luego introduciendo un URL, puede
hacerlo en QuarkXPress. Sin embargo, debe saber que cuando lo haga, estara creando
un destino, y que ese destino se afiadira a la lista de destinos del proyecto y se mostrara
en la paleta Hipervinculos.
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Anclas
Un ancla es simplemente un marcador que se relaciona con un objeto en alguna parte
de la maquetacion. Puede relacionar anclas con lo siguiente:

e Una palabra, caracter o cadena en un cuadro de texto en mapa de bits o HTML,
o bien en texto sobre un trayecto.

e Un cuadro de imagen

e Un érea especifica en un mapa de imagen.

e Una celda determinada en una tabla.

e Un cuadro vacio

e Una linea

En QuarkXPress, los indicadores de ancla se ven asi: & o &.

Creacion de un destino

Un destino contiene un URL al cual apunta un hipervinculo. Para crear undestino:

1 Elija Ventana > Hipervinculos. Aparecera la paleta Hipervinculos.

e Para especificar el URL manualmente, elija URL, y después escriba el URL en el
campo URL o use el botén Seleccionar para crear una via de acceso a un archivo
en particular. (Recuerde que tiene que asegurarse de que la via de acceso siga
siendo vdlida en la pagina HTML exportada.) Puede elegir entre cuatro protocolos
comunes, usando el mena desplegable al lado del campo URL.

¢ Para establecer un vinculo con una péagina diferente en la misma maquetacion,
elija Pagina en el campo Tipo y, en seguida, seleccione una pagina en el mena
desplegable Pagina.

e Para establecer un vinculo con un ancla especifica en la misma maquetacion, elija
Ancla en el campo Tipo y, en seguida, seleccione un ancla en el menu desplegable
Ancla.

2 Haga clic en OK. (Si va a afiadir multiples destinos, pulse la tecla Mayts mientras hace
clic en OK, y el cuadro de didlogo Nuevo hipervinculo permanecera abierto.)

Mueveo hipervinculo ot

Mombre: | | |

Tipo: JURL e

LRL: | A | Examinar...
Ok, Cancelar

Cree un destino con el cuadro de didlogo Nuevo hipervinculo.
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Creacién de un ancla
Un ancla es simplemente un indicador de un lugar especifico en una maquetacion.

Para crear un ancla:

1 Elija Ventana > Hipervinculos. Aparecerd la paleta Hipervinculos.

¢ Haga clic en el botén Nueva ancla en la paleta Hipervinculos.
e Elija Estilo > Ancla > Nueva.
¢ Abra el ment de la paleta Hipervinculos y elija Nueva ancla.

¢ Acceda al ment contextual del texo o el elemento seleccionado y elija Ancla >

Nueva.

2 Introduzca un nombre para el ancla en el campo Nombre del ancla, o elija un nombre
de ancla sin utilizar en el menu desplegable.

3 Haga clic en OK.

Mueva ancla *

Mombre del anda: | Andal w

Cancelar

Configure una nueva ancla con el cuadro de didlogo Nueva ancla.

= Para crear un ancla "vacia", deseleccione todo y después haga clic en el botén Nueva
ancla en la paleta Hipervinculos. Use este método para crear hipervinculos que apunten
a anclas incluidas en partes de la maquetacion a las que no se tiene acceso o que todavia

estdn por crearse.

Creacion de un hipervinculo utilizando un destino existente

Un hipervinculo es una cadena de texto, cuadro o linea que apunta a un destino
especifico. Para crear un hipervinculo que use un destino existente, seleccione el rango
de texto o el cuadro de imagen que desea usar como hipervinculo y, a continuacién,
haga uno de lo siguiente:

e Haga clic en un destino en la paleta Hipervinculos.

¢ Elija Estilo > Hipervinculo > [destino].

e Acceda al ment contextual para el texo o el elemento seleccionado y elija
Hipervinduco > [destino].

Creacion de un hipervinculo desde el principio
Un hipervinculo es una cadena de texto, cuadro o linea que apunta a un destino
especifico. Para crear un hipervinculo y un destino al mismo tiempo:

1 Seleccione el rango de texto o el elemento que desea usar como hipervinculo.
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2

¢ Haga clic en el botén Nuevo hipervinculo en la paleta Hipervinculos.

¢ Elija Estilo > Hipervinculo > Nuevo.

¢ Acceda al mena contextual del texto o cuadro seleccionado y elija Hipervinculo.

e Para especificar el URL manualmente, elija URL, y después escriba el URL en el
campo URL o use el boton Seleccionar para crear una via de acceso a un archivo
en particular. (Recuerde que tiene que asegurarse de que la via de acceso siga

siendo vélida en la pdgina HTML exportada.) Puede elegir entre cuatro protocolos
comunes, usando el mena desplegable al lado del campo URL.

e Para establecer un vinculo con una pégina diferente en la misma maquetacion,
elija Pagina y, en seguida, seleccione una pagina en el mena desplegable Pagina.

¢ Para establecer un vinculo con un ancla especifica en la misma maquetacion, elija
Anclay, en seguida, seleccione un ancla en el menu desplegable Ancla.

Haga clic en Aceptar.

Mostrar vinculos en la paleta Hipervinculos

Los botones y el ment desplegable Mostrar en la paleta Hipervinculos permiten
controlar lo que aparece en la lista de desplazamiento de la paleta:

e Haga clic en el boton Mostrar destinos para mostrar los destinos.

e Haga clic en el botén Mostrar anclas para mostrar las anclas.

¢ Haga clic en el botén Mostrar vinculos de pagina para mostrar los vinculos que
apuntan a paginas de esta maquetacion.

e Seleccione Nombre para mostrar los elementos en la lista por sus nombres, o elija
Vinculo para mostrar los elementos en la lista por su URL.

Formato de hipervinculos

Por omisidn, el texto hipervinculado aparece automaticamente subrayado y en color
segun los colores por omisién definidos en el cuadro de didlogo Preferencias
(Maquetacion para imprimir o maquetacion digital > Generales). Para anular el
aspecto predeterminado de cada hipervinculo en lo individual, seleccione la o las
palabras especificas en el hipervinculo y aplique el formato deseado (color, cuerpo
tipografico y fuente).

Si se modifica el formato de un parrafo que contiene texto hipervinculado, los
hipervinculos reflejaran los cambios de fuente y cuerpo tipografico del parrafo,
manteniendo a la vez su color y formato de texto subrayado por omision.

Editar y suprimir destinos

Para editar el nombre o URL de un destino, seleccione el destino en la paleta

Hipervinculos y haga clic en el botén Editar #. Los cambios que efectte se aplicardn
a todos los hipervinculos de esta maquetacién que usan el destino.

Para suprimir un destino, seleccione el destino en la paleta Hipervinculos y haga clic

en el botén Suprimir €. Todos los hipervinculos que apuntan a ese destino se
eliminarédn de la maquetacion.
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O si no, también puede editar y suprimir destinos usando el cuadro de dialogo
Hipervinculos (ment Edicién).

Editar y suprimir anclas
Para editar el nombre de un ancla, seleccione el ancla en la paleta Hipervinculos y

haga clic en el botén Editar #. Puede editar el nombre del ancla y la propia ancla. Si
un ancla no tiene nombre, s6lo aparecera el ancla en la paleta Hipervinculos.

Para suprimir un ancla, seleccione el ancla en la paleta Hipervinculos y haga clic en

el botén Suprimir B. Todos los hipervinculos que apuntan a esa ancla se eliminaran
de la maquetacion.

O si no, también puede editar y suprimir anclas usando el cuadro de didlogo
Hipervinculos (ment Edicién).

Editar y suprimir hipervinculos
Para editar el destino de un hipervinculo, seleccione el hipervinculo en la maquetacion,
haga clic en el botén Editar en la paleta Hipervinculos, y escriba un nuevo valor en
el campo URL o elija una opcién en el ment desplegable al lado del campo URL.

Para eliminar el destino de un hipervinculo, seleccione el hipervinculo en la
maquetacioén y después haga clic en Sin hipervinculo en la paleta Hipervinculos o
elija Estilo > Hipervinculo > Suprimir.

Navegacién con la paleta Hipervinculos

Ademas de crear hipervinculos en la paleta Hipervinculos, puede usar la paleta
Hipervinculos para navegar a hipervinculos y anclas en la maquetacion activa de
QuarkXPress. Para navegar con la paleta Hipervinculos:

e Para ver un destino que es un URL, haga doble clic en ese destino en la paleta
Hipervinculos. El URL se transfiere al examinador Web designado.

e Para navegar hasta un ancla en la maquetacion activa, haga doble clic en el nombre
del ancla en la paleta Hipervinculos.
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Imagenes

Puede importar imagenes de programas de edicion de imagenes u otras aplicaciones
gréficas a QuarkXPress. Una vez que la imagen esté en el cuadro, podrd realizar diversas
operaciones con ella, como cambiar su posicién, modificar su tamafio, inclinarla o
darle vuelta.

Trabajo con imagenes

QuarkXPress ofrece una amplia variedad de herramientas para trabajar con imagenes.

Importacién de imagenes

Para importar una imagen, haga uno de lo siguiente:

e Elija Archivo > Importar.

Seleccione la herramienta Contenido de imagen &, seleccione un cuadro de
imagen y después elija Archivo > Importar.

* Seleccione la herramienta Contenido de imagen (&, seleccione un cuadro de
imagen y después pegue una imagen del portapapeles.

e Arrastre el archivo de imagen del sistema de archivos a un cuadro de imagen.
e Arrastre una imagen de otra aplicacién a un cuadro de imagen.

e Pulse Comando/Ctrl y arrastre un archivo de imagen del sistema de archivos a un
cuadro de texto, un cuadro sin contenido, un cuadro de imagen vacio, o un cuadro
que contenga una imagen.

e Pulse Comando/Ctrl y arrastre una imagen de otra aplicacién a un cuadro de
texto, un cuadro sin contenido, un cuadro de imagen vacio, o un cuadro que
contenga una imagen.

Si arrastra contenido a un cuadro que ya contiene texto o una imagen, QuarkXPress
crea un nuevo cuadro para el contenido arrastrado. Si lo que desea es sustituir el
contenido del cuadro, pulse Comando/Ctrl mientras arrastra el contenido al cuadro.
Para crear siempre un cuadro nuevo para el contenido arrastrado, pulse Opcion/Alt
mientras arrastra.

Cuando se importa una imagen, ésta se importa al tamafio completo, con el origen
(esquina superior izquierda) en la esquina superior izquierda del cuadro delimitador
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del cuadro de imagen. Con la herramienta Contenido de imagen & seleccionada, la
imagen completa sobrepasa los limites del cuadro.

Quiza tenga que cambiar el tamafio o la posicién de la imagen después de importarla
para que encaje bien dentro del cuadro.

Mover imagenes
Es posible mover las imagenes dentro de sus cuadros con la herramienta Contenido
de imagen &, el cuadro de didlogo Modificar (Elemento > Modificar), o la paleta

Dimensiones. Con la herramienta Contenido de imagen & seleccionada, se puede
hacer clic en cualquier parte de la imagen, sin importar la posicion en el cuadro.
También se puede desplazar una imagen dentro de su cuadro, usando las teclas de
flecha.

“# Si est4 seleccionada la herramienta Elemento “ cuando se utilizan las flechas en la
paleta de Dimensiones o las teclas de flecha del teclado, se movera el cuadro en lugar
de la imagen dentro del cuadro. Encontrara més informacioén acerca de cobmo mover

imagenes en "Mover elementos".

Redimensionamiento de imagenes

Se puede modificar la escala de las imagenes para hacerlas mas grandes o mas pequefias
utilizando:

* la herramienta Contenido de imagen
¢ la paleta Dimensiones
¢ el ment Estilo

e (Solo Windows) el ment Elemento (Elemento > Modificar)

Después de importar una imagen en un cuadro, elija Ajustar cuadro a imagen y
Ajustar escala de la imagen al cuadro en el ment contextual (o el menu Estilo).
Pulse la tecla Mayus mientras redimensiona una imagen con la herramienta Contenido

de imagen (& para cambiar el tamafio de la imagen en forma proporcional.

Recortar imagenes

Si s6lo desea que aparezca una parte de la imagen, puede recortarla manualmente
ajustando el tamafio del cuadro.

Girar e inclinar imagenes

Al girar una imagen, ésta se coloca en un dngulo diferente dentro del cuadro, mientras
que al inclinarla, la imagen adquiere un aspecto sesgado.

Para girar una imagen, seleccione la herramienta Contenido de imagen ‘& y mueva
el ratén sobre uno de los puntos de control en los vértices de la imagen. Aparecera un
puntero de giro £*, de acuerdo con el vértice seleccionado. Arrastre el puntero para
girar la imagen. También es posible escribir valores para girar una imagen en el campo
Angulo de la imagen del cuadro de didlogo Modificar (Elemento > Modificar >
Imagen) en Windows, o la paleta Dimensiones (pestafia Inicio).
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Para inclinar una imagen, escriba un valor en el campo Inclinar imagen del cuadro
de didlogo Modificar (Elemento > Modificar) en Windows o la paleta Dimensiones
(pestafia Inicio).

Aplicacién de color e intensidad a imagenes

Puede aplicar valores de color e intensidad a las sombras y medios tonos de las imagenes
en blanco y negro y en escala de grises usando la paleta Colores (Ventana > Colores),
el cuadro de didlogo Modificar (solo Windows)(menua Elemento) (Estilo > Imagen),

la paleta Dimensiones, o el ment Estilo. También puede aplicar color al fondo de la
imagen y al fondo del cuadro.

e Para aplicar color a una imagen en blanco y negro o en escala de grises, seleccione

el icono Color de la imagen [Ely haga clic en el nombre de un color.

e Para aplicar color al fondo de una imagen en blanco y negro o en escala de grises,

seleccione el icono Color de fondo de la imagen Bl y haga clic en el nombre de
un color.

Cémo dar la vuelta a una imagen

Para dar vuelta al contenido de un cuadro de imagen, de izquierda a derecha y de arriba
abajo, use el menu Estilo (Estilo > Dar vuelta horizontal o Estilo > Dar vuelta
vertical) o la pestafia Inicio de la paleta Dimensiones (haga clic en el icono de vuelta

horizontal =* o en el icono de vuelta vertical +).

Lista, verificacion del estado y actualizacién de las imagenes
QuarkXPress muestra automaticamente una vista previa en baja resolucion, de 72 ppp,
de cada archivo de imagen importado, pero mantiene la via de acceso a los archivos
de imagen y recupera la informacién de alta resoluciéon que se requiere para imprimirlos.

La caracteristica Utilizaciéon (mena Utilidades) permite dar seguimiento a todas las
iméagenes importadas. Para usar esta caracteristica, elija Utilidades > Utilizacion y
después haga clic en Imagenes para abrir el panel Imagenes.

El botén Mostrar muestra la imagen seleccionada en la maquetacion.

El bot6n Actualizar permite actualizar imagenes faltantes y modificadas. Para actualizar
las imagenes modificadas sin que se presente una alerta de confirmacién, pulse
Opcién/Alt y haga clic en el boton Actualizar.

Para suprimir la impresién de una imagen, deseleccione la columna Imprimir
correspondiente a esa imagen.

Especificacién de colores de fondo para imagenes

Para aumentar las opciones de diseflo con iméagenes, se puede modificar el color de
cuadro, el color de imagen y el color de fondo de la imagen. Encontrard mas
informacion en "Aplicacion de color e intensidad a imdgenes".

¢ En el caso de los pixeles grises, el color de imagen y el color de fondo de la imagen

se mezclan.
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e Si especifica opacidades diferentes para el color de imagen o el color de fondo de
la imagen, los colores interaccionarin entre si y con el color de cuadro.

= Solo imdgenes de 1 bit y en escala de grises: Cuando se abre un proyecto de una versiéon
anterior de QuarkXPress, el color de cuadro se correlaciona con el color de fondo de

la imagen para que la imagen se vea igual.

Mantener los atributos de imagen
Cuando se importa una imagen en un cuadro de imagen — sea que el cuadro ya
contenga una imagen o no — se pueden conservar todos los atributos de imagen. Por
ejemplo, si un cuadro de imagen vacio en una plantilla especifica que la imagen debe
reducirse 50% y girarse 90°, puede importar una nueva imagen y esos atributos se
aplicaran automaticamente.

Para importar una imagen y conservar los atributos especificados para el cuadro o la
imagen existente, seleccione Mantener atributos de imagen en el cuadro de didlogo
Importar (ment Archivo).

Edicion de imagenes de trama

Las imagenes de trama importadas se pueden editar directamente en QuarkXPress. Las
opciones que estan habilitadas dependen del modo cromatico de la imagen. Por
ejemplo, Invertir sélo estara disponible para imagenes de 1 bit.

Para editar la imagen de trama importada en QuarkXPress:

1 Seleccione la imagen que desea editar.

2 Abra la paleta Edicion de imagenes (Ventana > Edicién de imagenes).

=
=

fx.| @,

® Normal | [ 100% |

JPEG

3 Uselos controles de la paleta para editar la imagen. Cuando aplique efectos a la imagen
seleccionada, vera los efectos inmediatamente en la maquetacién. Los efectos que ha
aplicado a la imagen apareceran en una lista en la paleta. Puede reacomodar el orden
en el que se aplican los efectos (en Windows, arrdstrelos a su posicion, y en Mac OS,
use las flechas arriba/abajo al lado de los efectos aplicados), asi como suprimir cualquiera
que ya no desee tener.
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0| =

x_ | O, m
JPEG
® Efectos

® Hallar bordes
® Equilibrio de color
® Invertr

L= =

=p Una vez que haya especificado los efectos para la imagen seleccionada, podra copiar

el conjunto de atributos y aplicarlos a otras imagenes.

Copiar efectos

= Para acceder a las capacidades de edicion de imagenes, seleccione Estilo > Edicion de
imagenes o haga clic con el botén secundario en la imagen y seleccione Edicion de

imagenes en el menu contextual.
Los efectos de imagen se aplican como efectos no destructivos y se aplicaran en la

salida. La imagen se puede guardar con o sin los efectos de imagen aplicados. (Archivo
> Exportar imagen).
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Bildexportoptionen

{=][w]Farbabstimmung

Farbausgleich
Invertieren
[El[w]Filter
Kantenerkennung
[El[#] Transformationen
Skalierung
beschneiden

Aufidsung: (@) Auflasung beibehalten

(_)Downsampling auf | 20

Anschnitt: 3.175 mm

Farbmodus: |G|Eid‘| wie Original

Format: | Gleich wie Criginal

[Jurspriingliches Bild tiberschreiben
[JLayout mit neuem Bild verknipfen

dpi

Abbrechen

En la paleta Opciones para exportar imagenes, seleccione los efectos de imagen

aplicados que desea guardar con la imagen y especifique los siguientes atributos:

¢ Resolucion maxima
e Sangrado del cuadro de imagen
e Modo de color

¢ Formato

También puede elegir Sobrescribir imagen original y Vincular maquetacion a la

nueva imagen.

Filtros

Use el ment desplegable Filtros para seleccionar un filtro que desee aplicar a la imagen.
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GT

Destramar
Desenfoque gaussiano...
Mascara de enfoque...
Hallar bordes
Solarizar...

Difusian...

Relieve...

Efectos de relieve...
Deteccién de bordes...
Trazar perfil...

Ariadir ruido...
Mediana...

Destramar: detecta los bordes en una imagen y desenfoca toda la imagen, con
excepcion de los bordes. Elimina el ruido y conserva el detalle; ademas, puede ser
atil para eliminar el polvo de una imagen escaneada.

Desenfoque gaussiano: suaviza las transiciones porque promedia los pixeles
adyacentes a los bordes duros de las lineas definidas y las areas sombreadas en la
imagen. Si selecciona Desenfocar imagen y/o Mascara de desenfoque, podra
aplicar este filtro por separado a las imagenes y a sus mascaras alfa.

Mascara de enfoque: compara los valores de los pixeles en el area definida con
el valor especificado del umbral. Si un pixel tiene un valor de contraste inferior
al valor del umbral, se aumenta su contraste.

Hallar bordes: traza los bordes de una imagen con lineas oscuras recortadas contra
un fondo blanco.

Solarizar: combina las areas negativas y positivas de una imagen para producir
un efecto fotografico de solarizacion. Para usar el cuadro de didlogo Solarizar,
introduzca un valor de Umbral en el campo o arrastre el control deslizable. El
valor especifica los pixeles que se modificaran: aquellos que tienen valores menores
que el umbral se consideran negativos y los que tienen valores mayores que el
umbral se consideran positivos. Entonces, se invierten los valores de los pixeles.

Difusidén: redistribuye los pixeles para que la imagen se vea menos enfocada.

Relieve: hace que ciertas areas de la imagen aparezcan levantadas o grabadas.

Efectos de relieve: cuando se aplica el filtro Relieve, se puede especificar la
direccion desde la cual se levantard o grabard la imagen por medio del filtro Efectos
de relieve. Haga clic en las flechas de direccién en el cuadro de didlogo Efectos
de relieve para aplicar diferentes direcciones. Por ejemplo, si hace clic en la flecha
superior derecha, podria especificar que cuando grabara un objeto, empujaria
levemente a la derecha, corriendo el grabado en esa direccion.

¢ Deteccion de bordes: muestra solo los bordes de la imagen y suprime el resto de
los colores. El cuadro de didlogo Deteccidon de bordes ofrece dos métodos
matematicos para determinar los bordes: Sobel y Prewitt. El método Sobel puede
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ser mas preciso porque toma en consideracion mas pixeles circundantes en los
calculos.

e Trazar perfil: traza con lineas finas las transiciones de las principales areas de
brillo en cada canal de color y produce un contorno en blanco y negro de la
imagen. También se ofrece la opcién de invertir los resultados.

e Aiadir ruido: aplica pixeles aleatoriamente a una imagen, simulando el efecto
de tomar fotografias con pelicula de alta velocidad. El filtro aplica un patrén
uniforme a los tonos de sombra y medios tonos y afiade al mismo tiempo un
patrén mas suave y saturado a las areas mas claras de la imagen.

¢ Mediana: reduce o elimina la apariencia de movimiento en la regién especificada
de una imagen. El efecto busca los pixeles que tienen un nivel semejante de brillo
y sustituye el pixel central con el valor promedio del brillo de los pixeles buscados;
los pixeles que difieren significativamente de los pixeles adyacentes no se ven
afectados.

Ajustes

Use el ment desplegable Ajustes para aplicar correcciones de color a la imagen.

>

-

Miveles...

Curvas...
Brille y Contraste...
Equilibrio de color...
Toeno y Saturacian...
Color selectiva...
Correccign gamma...
Desaturar

Inwertir

Umbral...

Posterizar...

e Niveles: para abrillantar resaltados, comprimir sombras y ajustar medios tonos
de manera individual.

e Curvas: para hacer ajustes tonales de precision para aclarar u oscurecer una imagen.
En lugar de limitar los ajustes a sombras, luces y medios tonos, puede ajustar
cualquier punto en una escala de 0% a 100% (en imégenes CMAN y en escala de
grises) o de 0 a 255 (en RVZ). La precisién de esta herramienta requiere mas
experiencia y conocimientos que el uso del efecto Niveles.

¢ Brillo/Contraste: para ajustar la tonalidad de cada pixel en lugar de canales

individuales. .

¢ Equilibrio de color: para eliminar los matices de color no deseados o corregir
colores sobresaturados o subsaturados. Este efecto cambia la combinacion total
de los colores en una imagen por la correccién de color generalizada.

e Tono y saturacion: para ajustar la intensidad y la luz del color en su totalidad en
una imagen deslavada o apagada, pero generalmente se usa como un efecto
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especial. El tono (matiz del color), saturacion (intensidad) y luminosidad (grado
de luz blanca) actuales de la imagen se expresan como ceros por omision.

Color selectivo: aumenta o disminuye la cantidad del color de cuatricromia en
cada uno de los colores primarios en una imagen. Por ejemplo, si una manzana
se ve morada, puede quitar el cian de las dreas que afectan el rojo.

Correccidén gamma: para ajustar el punto blanco. El ajuste del punto blanco
controla el brillo de la presentacion de la imagen en pantalla. Para usar el cuadro
de didlogo Correccién gamma, ajuste los medios tonos introduciendo un nuevo
valor en el campo Gamma o arrastre el control deslizable. Un valor mas alto
produce una imagen mas oscura, en lo general.

Aunque modificar el valor gamma le da cierto control sobre la visualizacién de la
imagen, las diferencias entre Windows y MacOS pueden ocasionar problemas.
Windows utiliza un valor gamma mas alto (2.2) de visualizacién que MacOS (1.8);
en consecuencia, la misma imagen se ve mas oscura en Windows.

Desaturar: convierte una imagen a color en una imagen en blanco y negro, pero
sin modificar el modo cromaético y el valor de luminosidad de cada pixel. Por
ejemplo, asigna valores iguales de rojo, verde y azul a cada pixel de una imagen
RVZ para conseguir que se vea en escala de grises.

Invertir: invierte los valores de gris de cada canal en una imagen. Este efecto se
recomienda para iméagenes de 1 bit, escala de grises y RVZ. Debido a que las
imégenes CMAN contienen un canal negro, este efecto no se recomienda para
imagenes CMAN. La inversion del canal negro por lo general da por resultado
imagenes que son en su mayoria negras o en su mayoria blancas.

Umbral: cambia imégenes a color en imagenes en blanco y negro, sin usar el gris.
Introduzca un valor en el campo Umbral o arrastre el control deslizable; todos
los pixeles mas claros que el valor del umbral se convertiran a blanco y todos los
pixeles mas oscuros, a negro.

Posterizar: modifica los niveles tonales de cada canal en una imagen para producir
efectos especiales. Para usar el cuadro de didlogo Posterizar, introduzca un nuevo
valor en el campo Niveles o arrastre el control deslizable. Por ejemplo, si selecciona
cinco niveles tonales en una imagen RVZ, se producirdn 15 colores (cinco por
cada uno de los tres colores primarios).

Modo de fusién

Use el mentu desplegable Modo de fusion para seleccionar una fusién que desee aplicar
a la imagen.
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Multiplicar
Trama

M Superponer
Oscurecer
Aclarar
Sobreexpa. ..
Subexpone...
_|luz fuerte
Luz suave
Diferencia
Exclusion

Opacidad

Use el control deslizante Opacidad para seleccionar el porcentaje de opacidad que
desea aplicar a la imagen.

L

LE 100%

Trabajo con trayectos de recorte

Un trayecto de recorte es una forma Bézier cerrada que indica las partes de una imagen
que deben quedar visibles y las partes que deben tratarse como si fueran transparentes.
Los trayectos de recorte son especialmente ttiles cuando se intenta aislar el objeto de
la imagen del fondo que la rodea en el archivo original de la imagen.

Se pueden crear trayectos de recorte desde el principio en QuarkXPress, o se puede
utilizar la informacién de trayectos incrustados o canales alfa para crear los trayectos
de recorte. Los trayectos de recorte creados por QuarkXPress se basan en el archivo de

imagen de alta resolucién y se almacenan con la maquetacion.

Un trayecto de recorte permite controlar las partes de una imagen que se mostraran y las
partes que quedaran ocultas.
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Creacion de trayectos de recorte
Para crear o asignar un trayecto de recorte, elija Elemento > Recortar en Windows, y
seleccione en seguida una opcion en el mena desplegable Tipo, o use la pestafia
Recortar de la paleta Dimensiones en MAC OS X:

Elija Elemento para recortar una imagen a los limites del cuadro. Con la opcién
Elemento no se crea un trayecto de recorte; simplemente se recorta la imagen a
los limites de su cuadro.

Elija Trayecto incrustado para recortar una imagen alrededor de un trayecto que
ya esté incrustado en el archivo de imagen. Elija un trayecto en el menu desplegable
Trayecto si el archivo de imagen contiene mas de un trayecto incrustado.

Elija Canal alfa para recortar una imagen alrededor de un canal alfa que ya esté
incrustado en un archivo de imagen. Seleccione un canal alfa en el menu
desplegable Alfa si el archivo de imagen contiene més de un canal alfa incrustado.
Tenga en cuenta que si utiliza un trayecto de recorte alrededor de un canal alfa,
se creara un borde bien definido en lugar de un efecto de degradado. Si desea un
degradado semiopaco, use una mascara alfa. (Consulte "Trabajo con mdscaras alfa".)

Elija Areas no blancas para crear un trayecto de recorte que se base en el objeto
de la imagen. El trayecto de recorte contorneara una figura no blanca dentro de
una imagen mas grande blanca o casi blanca (o viceversa), dependiendo de la
imagen y del valor en el campo Umbral. La opcién Areas no blancas funciona
mejor cuando las partes no deseadas de la imagen son mucho mas claras que el
propio objeto (o viceversa).

Elija Limites de imagen para recortar una imagen alrededor del "4rea de lienzo"
rectangular del archivo gréafico importado. Esta area incluye las zonas de fondo
blanco guardadas con el archivo grafico original. Introduzca valores en los campos
Superior, Izquierdo, Inferior y Derecho para determinar el espacio reservado del
trayecto de recorte desde los limites de la imagen. Los valores positivos aumentan
el espacio reservado, mientras que los valores negativos lo reducen.

290 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



IMAGENES

Modificar >

Cuadro Imagen Marco Contorneo Recorte  Sombra paralela

Vista previa: Tipo: | w |

Superior:
Izquierdo: | 0 pt
Inferior:
Cerecho: | 0pt
Reexplorar | |Recortar a cuadro

Informacian:

??anyaeleciaaslﬁ&usmdus: g Tnyertir

Puntos: 4 Bordes ext. solamente

Limitar a cuadro

Cancelar Probar

Ficha Recortedel cuadro de didlogo Modificar.

= Fl trayecto verde en el 4rea Vista previa corresponde al trayecto de recorte y el contorno
azul corresponde al cuadro de imagen.

Uso de trayectos de recorte incrustados
Puede usar aplicaciones de ediciéon de imagenes para incrustar trayectos y canales alfa
en una imagen. Si una imagen que almacena esta informacion se importa a
QuarkXPress, podrd tener acceso a la informacién sobre los trayectos y canales con la
ficha Recorte en el cuadro de didlogo Modificar en Windows , o la ficha Recorte de
la paleta Dimensiones en MAC OS X .

Los archivos TIFF y PSD pueden tener trayectos incrustados y canales alfa. Los formatos
EPS, BMP, JPEG y PICT s6lo pueden tener trayectos incrustados.

Manipulacién de trayectos de recorte

Después de aplicar un trayecto de recorte, elija Elemento > Editar > Trayecto de
recorte para habilitar la edicién del trayecto de recorte. En seguida, elija una de las

siguientes herramientas: La herramienta Seleccionar nodo 7, la herramienta Aniadir

nodo 7, la herramienta Eliminar nodo 7, y la herramienta Convertir nodo *.
Encontrara mas informacioén en "Herramientas".

También puede manipular los trayectos de recorte con los controles de la paleta
Dimensiones. Para cambiar un nodo de un tipo a otro, use uno de los siguientes tres
botones:
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Nodo simétrico © *: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua.
El resultado es similar al de un nodo suave, con la diferencia que los puntos de
control para curvas se sitian siempre sobre una linea recta que pasa por el nodo
y estan siempre equidistantes con respecto al mismo.

Nodo suave * *:conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. Los
puntos de control para curvas siempre estan situados en una linea recta que pasa
por el nodo, pero se pueden distanciar independientemente.

* Nodo de vértice | : conecta dos lineas rectas, una linea recta y una curva, o
dos lineas curvas no continuas. En las lineas curvas, los puntos de control del
nodo de vértice se pueden manipular por separado, generalmente para formar
una transicion marcada entre los dos segmentos.

Para cambiar el cardcter de un segmento de linea, use uno de los siguientes botones:

L]
Segmento recto .l"-: convierte el segmento activo en una recta.

L]
Segmento curvado . : convierte el segmento activo en una curva.

= También puede cambiar los tipos de nodo y segmento con el submend Estilo > Tipo
de nodo/segmento.

Creacién de efectos especiales con trayectos de recorte

Existen varias opciones en la ficha Recorte que permiten invertir un trayecto de recorte
o especificar si la imagen se va a recortar utilizando sélo sus bordes exteriores o si la

imagen esta contenida dentro de su cuadro. Se pueden crear efectos especiales, como
hacer transparentes las regiones visibles y visibles las regiones transparentes, permitir
agujeros dentro de un trayecto, recortar la imagen a los bordes del cuadro de imagen
o eliminar las partes del trayecto de recorte que quedan fuera de los bordes del cuadro.

Trabajo con mascaras alfa

A diferencia de los trayectos de recorte, que producen un borde marcado que se usa
sobre todo para separar una imagen en primer plano de otra en el fondo, las mascaras
alfa incluyen informacion de transparencia para armonizar sutilmente una imagen en
primer plano con un nuevo fondo. Para trabajar con mascaras alfa en QuarkXPress,
debe crear primero una mascara alfa en una aplicacion de edicion de imagenes, como
Adobe Photoshop. Entonces podra usar la méscara alfa en QuarkXPress.
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La méscara alfa en las llamas permite que el texto en el fondo se transparente.

Para trabajar con mascaras alfa en QuarkXPress, es necesario guardarlas con la imagen

en un formato compatible con los canales alfa.

Para aplicar una madscara alfa a la imagen seleccionada, elija un canal alfa en el mena
desplegable Mascara de la paleta Dimensiones.

Trabajo con imagenes PSD

Puede importar archivos de imagen nativos de Adobe Photoshop, sin acoplar,

directamente en QuarkXPress con la funcionalidad Importar PSD. Después de importar
los archivos, podrd manipular las capas, canales y trayectos guardados en los archivos
de Photoshop (PSD). Esta integracién entre Photoshop y QuarkXPress hace mas eficiente
el flujo de trabajo porque permite omitir el acoplamiento; ahorra espacio en el disco
duro al permitirle trabajar con archivos nativos y aumenta sus posibilidades creativas

al proporcionar acceso a las capas, canales y trayectos.

Con Importar PSD, use Archivo > Importar para importar un archivo PSD en un

cuadro de imagen seleccionado en QuarkXPress.

Para trabajar con capas, canales y trayectos en la imagen, elija Ventana > Control
avanzado de imagenes. Use la paleta Control avanzado de imagenes para fusionar

las capas, trabajar con canales de color y seleccionar trayectos.
Preparacion de archivos PSD

Cuando prepare imagenes en Photoshop para usarlas con Control avanzado de

imagenes, es necesario que tome en cuenta varias cosas:
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e No es necesario que guarde la imagen en otro formato de archivo, lo que implica
que no hay que acoplar las capas.

e Cree canales alfa o trayectos de recorte en los contornos alrededor de los cuales
necesite distribuir texto.

e Cree canales en las areas donde quizd necesite aplicar un color plano o barniz
diferente.

e Control avanzado de imagenes no puede leer informacién de las capas en ciertas
imagenes, incluidas las que utilizan efectos de capa. En cambio, se usa la imagen
compuesta.

= Control avanzado de iméagenes es compatible con archivos PSD en los modos cromaticos

de escala de grises, RVZ, CMAN, indexado, Duotone y multicanal.

Trabajo con capas PSD

Experimente con las capas para ver diferentes imégenes dentro del contexto de toda
la maquetacién. Ademas, puede modificar la opacidad de una capa y probar diferentes
modos de fusidn (como disolver, aclarar y diferencia) para ver como funcionan estos
efectos con el resto del disefio.

Use el panel Capas de la paleta Control avanzado de imagenes para mostrar, ocultar,
fusionar y cambiar la opacidad de las capas en las imagenes PSD. La paleta Control
avanzado de imagenes presenta informacion sobre como se creé el archivo de imagen,
pero no permite realizar cambios fundamentales en el archivo de imagen:

* no puede crear, dar nombre, copiar, duplicar, alinear, reposicionar, suprimir o
fusionar capas usando el panel Capas.

¢ Sino hay capas en el archivo PSD, la paleta Control avanzado de imagenes
muestra inicamente la capa del fondo.

Fusionar capas de archivos PSD

El mentu desplegable Modo de fusién en el panel Capas permite controlar como
interaccionaran los pixeles en una capa seleccionada con los pixeles en todas las capas
que se encuentran debajo de la capa seleccionada. Los modos de fusion son similares
alos de las aplicaciones de edicién de imagenes: incluyen opciones como Multiplicar,
Sobreexponer color, Exclusién y Saturacion.

Mostrar y ocultar capas de Photoshop

Puede ver e imprimir capas que no estan ocultas. Las capas ocultas no se muestran en
pantalla y no se pueden imprimir. Control avanzado de imagenes permite ocultar
cualquier capa, incluida la del fondo.

e Para mostrar una capa, haga clic en el icono del cuadro vacio a la izquierda de la
capa.

e Para mostrar todas las capas, pulse Opcion+Mayus/Alt+Mayts, y haga clic en el
icono del cuadro vacio.

® Para ocultar una capa, haga clic en el icono del ojo '&.

294 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017



IMAGENES

e Para ocultar todas las capas, salvo una, pulse Opcién/Alt, y haga clic en el icono
del ojo 1®.

Si al cambiar la forma en que se combinan las capas y al modificar su opacidad se
producen resultados indeseables, es posible devolverlas a su estado original en el archivo
PSD importado con las opciones Invertir capa o Invertir todas las capas en el menut
de la paleta Control avanzado de imagenes.

Modificar la opacidad de las capas en archivos PSD

Un campo en el panel Capas permite controlar la transparencia de los pixeles de la
capa seleccionada. Se puede especificar una transparencia desde 0% (transparente)
hasta 100% (opaca).

Trabajo con mascaras de capa

Si se guardan méscaras de capa con los archivos PSD, las mdscaras se pueden habilitar
o inhabilitar en el panel Capas de la paleta Control avanzado de imagenes; para ello,
pulse la tecla Mayts y haga clic al mismo tiempo en la vista previa en miniatura de la
maéscara de capa.

Trabajo con canales PSD

Los canales de Photoshop almacenan informacion sobre el color de las iméagenes. Por
omision, las imagenes en escala de gris y en color indexado tienen un canal, las
imagenes RVZ tienen tres canales y las imagenes CMAN tienen cuatro canales.
Colectivamente, todos ellos se denominan canales por omision. Use el panel Canales
de la paleta Control avanzado de imagenes para mostrar y ocultar todos los canales,
cambiar el color y la solidez de tinta de un canal seleccionado de color plano o canal
alfa, y para asignar colores planos a colores indexados seleccionados. Por ejemplo,
podria asignar efectos especiales, como barnices, relieves y troquelados a los canales.

Mostrar y ocultar canales
Los canales visibles en los archivos PSD importados se visualizan en pantalla y pueden
imprimirse, mientras que los canales ocultos no se visualizan en pantalla y tampoco
pueden imprimirse. El proceso para mostrar y ocultar los canales es igual que el que
se sigue con las capas.

Cuando se hace clic en el canal compuesto se muestran todos los canales por omision,
como CMAN o RVZ.

Modificar el color y la solidez del canal
Puede usar la paleta Control avanzado de imagenes para cambiar el color, intensidad
y solidez de tinta de cualquier color plano, mascara o canal alfa que se haya creado en
Photoshop. Puede asignar colores planos a canales que sobreimprimen imagenes
compuestas, y especificar la solidez para mostrar los canales en pantalla e imprimir
colores compuestos.

Los canales especificados como canales de mdscara en Photoshop se importan de
manera diferente que los canales especificados como colores planos. En Photoshop, a
los canales de méscara se les asigna un ajuste de opacidad, mientras que a los canales
planos se les asigna un ajuste de solidez. Puesto que PSD Import admite solidez de
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tinta, los canales de mascara se importan con un 0% de solidez de tinta. Para ver los
canales de mascara en archivos PSD importados, es necesario activar manualmente los
canales de mascara en la ficha Canales de la paleta Control avanzado de imagenes.
Por otra parte, los canales de colores planos conservan la configuracion de solidez
guardada en el archivo PSD y se asignan de manera predeterminada a colores de
QuarkXPress.

Use el cuadro de didlogo Opciones de canal para modificar el color, intensidad o
solidez de tinta de los pixeles en un canal alfa o de color plano. Para abrir el cuadro
de dialogo Opciones de canal, simplemente haga doble clic en un canal en el panel
Canales de la paleta Control avanzado de imagenes (menid Ventana).

Trabajo con canales de colores indexados

Por omision, cuando se imprimen separaciones de color desde QuarkXPress usando
PSD Import, los colores en las imagenes de color indexado se separan en CMAN. Esto
puede invalidarse si se crea un color plano o un color multi-ink (Ediciéon > Colores)
y se asigna dicho color a los colores indexados seleccionados en la imagen. Control
avanzado de iméagenes también permite crear colores planos a partir de los colores en
la imagen de colores indexados. Los colores indexados que no se modifiquen seguiran
separandose en CMAN.

Trabajo con trayectos PSD

También puede usar PSD Import para elegir entre trayectos incrustados para especificar
recortes y contorneo. El panel Trayectos en la paleta Control avanzado de imagenes
proporciona un cémodo acceso al trayecto de recorte y a las funciones de contorneo
de texto en QuarkXPress.

Usando el panel Trayectos, puede seleccionar diferentes trayectos de recorte que se
usaran para los contornos de distribucién del texto. Para seleccionar un contorno de
distribucion de texto, haga clic en el cuadro vacio en la primera columna. Aparecera
el icono de Contorneo de texto y el texto se distribuira alrededor de los contornos
del trayecto de recorte.

= Para que el contorneo de texto ocurra, es necesario que el cuadro de imagen esté delante
del texto. Si el texto no se distribuye, seleccione el cuadro de imagen y elija Elemento
> Traer delante o Elemento > Traer al frente.

También puede usar el panel Trayectos para controlar la visualizacién de una imagen,
seleccionando un trayecto de recorte creado en Photoshop. Para seleccionar un trayecto
de recorte, haga clic en el cuadro vacio en la segunda columna. Aparecera el icono de
Trayecto de recorte, asi como el area de la imagen dentro del trayecto de recorte
seleccionado.

Puede deshacer cualquier cambio que realice a los trayectos en PSD Import. Los trayectos
volveran a su estado original, tal como se crearon en el archivo PSD importado. Para
ello, elija Invertir trayecto o Invertir todos los trayectos en la paleta Control
avanzado de imagenes o en el ment contextual.
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Imprimir imagenes PSD
Cuando imprima una maquetacion usando el Control avanzado de imagenes, podra
especificar las capas, canales y trayectos dentro de cada imagen PSD que desea imprimir.

Puesto que el icono de Ojo [® en la paleta Control avanzado de imagenes controla
tanto la visualizacién como la impresion, las imagenes se imprimen como se ven.
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Referencias cruzadas

Una referencia cruzada en un documento es texto que remite a material relacionado
localizado en otro lugar del documento. Si la referencia cruzada se inserta como
hipervinculo y el documento se exporta como PDF, el lector podra hacer clic en una
referencia cruzada y seguir el vinculo al lugar especificado dentro del documento.

Las referencias cruzadas s6lo pueden vincularse a notas al pie, notas al final, anclas de
texto y elementos numerados. Las referencias cruzadas a notas al pie y notas al final
permiten tener multiples referencias a la misma nota al pie o nota al final sin tener
que crear otras notas al pie o notas al final para cada punto de referencia.

Insertar una referencia cruzada

Para insertar una referencia cruzada:

Coloque el punto de insercién donde desee insertar la referencia cruzada.
Seleccione Estilo > Referencia cruzada > Insertar referencia cruzada. Aparecera el
cuadro de didlogo Referencia cruzada:

Referencia cruzada =

Tipo de referencia: |N|]13 al pie bl |

Insertar como hipervinoulo -
Para cual nota al pie: ﬁq

1 1Edge Allan Poe, Evening Star

Insertar referendia |Nﬂmero de nota al pie e

[ ] induir arriba,abajo

Separar NUmeros con:

Insertar Cancelar
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Seleccione el tipo de referencia cruzada que desea insertar en el menu desplegable Tipo
de referencia: Nota al pie, Nota al final, Elemento numerado o Ancla de texto.
Seleccione Insertar como hipervinculo para insertar la referencia cruzada como un
hipervinculo en el documento PDF exportado.

Una vez que haya elegido el tipo de referencia cruzada, aparecera una lista de las
referencias disponibles con las que se puede establecer un vinculo. Seleccione una
referencia con la cual establecera un vinculo.

Elija una opcion en el menu desplegable Insertar referencia a. Las opciones en este
ment desplegable dependen del tipo seleccionado de referencia cruzada. Lo que usted
seleccione aqui determinara el texto del vinculo de la referencia cruzada.

Insertar referenda | Texto de nota al pie |V

Mumero de nota al pie
Mumero de nota al pie {con formato)
Mimero de paagina

Texto de nota al pie

Opciones de Insertar referencia a para un Tipo de referencia de nota al pie.

Puede elegir entre mostrar el nimero de nota al pie (en su estado con o sin formato),
el nimero de pagina en que aparece la nota al pie y el texto de la propia nota al pie.

Insertar referenda |Mimero de parrafo |v

Mimero de parrafo

Mimero de parrafo (sin contexto)
Mimero de parrafo {contexto completa)
Mimero de pagina

Opciones de Insertar referencia a para un Tipo de referencia de elemento numerado.

Puede elegir entre mostrar el nimero de parrafo del elemento numerado (con o sin
contexto), el nimero de pagina en que aparece el elemento numerado y el texto del

propio elemento.

Insertar referenda | Mmero de nota al final |v

Marmero de nota al final
Mimero de nota al final (con formato)

Mimero de pagina

Texto de nota al final

Opciones de Insertar referencia a para un Tipo de referencia de nota al final.

Puede elegir entre mostrar el nimero de nota al final (en su estado con o sin formato),
el nimero de pagina en que aparece la nota al final y el texto de la propia nota al final.
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Querverweis einfligen auf | Absatzrummer

Absatznummer (Kein Kontext)
Absatznummer (Vollstindiger Kontext)
Seitenzahl

Absatztext

Opciones de Insertar referencia a para un Tipo de referencia de ancla de texto.

Puede elegir entre presentar el nombre del ancla de texto, el nimero de parrafo (sin
contexto o con contexto completo) o el niimero de péagina en el que reside el ancla de
texto.

7 Siselecciona Incluir arriba/abajo, la referencia cruzada especificard si el elemento
aludido esta arriba o abajo de la referencia cruzada en la maquetacion.

8 La opcién Separar nameros con esta disponible s6lo cuando se inserta una referencia
cruzada a un elemento numerado. El elemento numerado puede ser un elemento
anidado, y esta opcidn le da la oportunidad de especificar que desea separar los ntiimeros
de parrafo con un simbolo que usted mismo elegira (por ejemplo, 3.2.1 o 3*2*1).

= Si ha especificado un sufijo en el estilo de esquema, este sera el valor predeterminado.
El caracter de Sufijo del estilo de esquema se aplicara a la referencia cruzada y se pasara
por alto cualquier caracter que escriba en el campo Separar niimeros con.

9 Haga clic en Insertar.

La referencia cruzada se insertara en el documento.

= DPara ir al elemento principal de la referencia cruzada utilice un método directo
(Ctrl/Alt/Mayts + F12 en Windows, Comando/Opcion/Mayts + F12 en Mac OS X).
Coloque el cursor dentro del texto de la referencia cruzada o seleccione parte del texto
de la referencia cruzada y pulse el método directo.

Sincronizar referencias cruzadas

Si el contenido referenciado en una referencia cruzada se modifica, esto no se reflejara
en la referencia cruzada sino hasta que usted la sincronice. Puede elegir sincronizar
una referencia cruzada que haya seleccionado o todas las referencias cruzadas en el

documento.
Para sincronizar referencias cruzadas:

Para sincronizar una sola referencia cruzada, coloque el cursor en la referencia cruzada.

2 Seleccione Estilo > Referencia cruzada > Sincronizar referencia cruzada para
sincronizar la referencia cruzada seleccionada o Estilo > Referencia cruzada >
Sincronizar todas las referencias cruzadas para sincronizar todas las referencias
cruzadas en el documento actual.

Las modificaciones que se hayan hecho al contenido referenciado ahora se reflejardn
en la referencia cruzada.
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Color, opacidad y sombras paralelas

QuarkXPress permite crear colores personalizados, escoger colores en varios sistemas
cromaéticos de referencia normalizados y editar colores. Se puede aplicar color e
intensidad tanto al texto como a las imagenes. También se puede controlar la opacidad
del texto de la misma manera que se controla el color. Las sombras paralelas se pueden
aplicar tanto a elementos como a texto.

Trabajo con colores

Algunos colores se incluyen autométicamente en la paleta Colores. Para usar otros
colores, es necesario crearlos o editar los colores existentes en el cuadro de dialogo
Colores, que permite crear colores con las ruedas de colores, campos nimericos o
sistemas cromaticos de referencia. También se pueden agregar colores al proyecto con
la herramienta Selector de color.

La paleta Colores
Utilice la paleta Colores (Ventana > Colores) para agregar, crear, editar, duplicar y
gestionar colores de los proyectos. La paleta también permite controlar el marco y el
relleno del cuadro, asi como la configuraciéon de modos de fusion, sobreimprimir y
zonas de eliminacion.
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¥ Colores = |
&= 7 2 &d [ [
=] 100% ¥ Normal

[k 100% F F

| Buscar Q
[ amarill
M Elack iRGE) 1]
[elanco

M Cian
M ragenta
M regro
M Feqistro
2 OO000Ocodn :

0000000 *

La paleta Colores permite crear, editar y suprimir colores.

Cuadro de dialogo Colores
Utilice el cuadro de dialogo Colores (Ediciéon > Colores) para crear, editar, duplicar,

suprimir y adjuntar colores.

Colores para Proyectol >

Mostrar: | Todos los colores e |
M Amarillo

[Blanco
B Cian

B Magenta
M Megro
M R=gistro

Colores separados; Cian: 0%; Magenta: 0%6; Amarillo:
100%%; Megro: 0%

i Mueva | Editar [ Duplicar . Suprimir

| Adjuntar... | Guardar [ Cancelar

-

El cuadro de didlogo Colores permite crear, editar y suprimir definiciones de colores.

Creacion de un color
Puede elegir entre varios modelos cromaticos y una serie de sistemas cromaticos de
referencia para crear colores. Si utiliza con frecuencia ciertos colores, podra crear colores
para la lista de colores por omision de la aplicacién cuando no esté abierto ningin
archivo. Se puede crear hasta un maximo de 1.000 colores por omision o especificos
para un articulo. Para crear un color, elija Edicion > Colores para que aparezca el
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cuadro de didlogo Colores, y después haga clic en Nuevo para que aparezca el cuadro
de didlogo Editar color. En seguida, escriba un nombre en el campo Nombre y
especifique el modelo cromatico para el nuevo color. También puede hacer clic en el
botén Nuevo de la paleta Colores para crear colores.

e RVZ: Este sistema de color aditivo es el que mas se utiliza con grabadoras de
diapositivas o monitores de video en color y también funciona bien con salida
digital. Las luces roja, verde y azul se combinan para representar los colores en
una pantalla de video.

e MSB: Los artistas utilizan con frecuencia este modelo cromatico, ya que se parece
al modo en que ellos mezclan los colores. El matiz describe la pigmentacion del
color; la saturacion mide la cantidad de pigmento en el color y el brillo mide la
cantidad de negro en un color.

e LAB: Este espacio colorimétrico se ha disefiado para ser independiente de las
interpretaciones diferentes impuestas por los fabricantes de monitores o impresoras.
El modelo cromético LAB, también denominado "espacio colorimétrico LAB", es
un modelo tridimensional estandar para representar colores. Los colores se
especifican mediante una coordenada para la luminancia (L) y dos para la
crominancia (A para verde-rojo y B para azul-amarillo).

¢ Color Multi-ink: En este modelo cromatico los colores se basan en porcentajes
de tinta de colores de cuatricromia o tintas directas existentes.

e CMAN: CMAN es un modelo de color sustractivo utilizado por impresores
profesionales para reproducir colores mediante la combinacion de tintas cian,
magenta, amarillo y negro durante la impresion.

e Para seleccionar un color en un sistema cromatico de referencia y afiadirlo a la
lista de colores, elija uno de los sistemas cromaticos normalizados en el menu
desplegable Modelo.

Creacion de degradados

Un degradado es una transicién de un color a otro. Use la paleta Degradados (Ventana
> Degradados) para crear degradados multicolores, especificar los colores del degradado,
sus intensidades y opacidad, el tipo de trama del degradado y el 4&ngulo en el que se
produce el degradado en relacioén con el cuadro o la linea. Un degradado puede contener
cualesquiera colores que estén disponibles en un proyecto.

Para crear un degradado multicolor:

1 Abra la paleta Degradados (Ventana > Degradados).

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 303



COLOR, OPACIDAD Y SOMBRAS PARALELAS

[, 50% £ | 50%
(=R 50%

La paleta Degradados para cuadros.

. 50% £ | 50%

Lo | S0%

La paleta Degradados para lineas.

2 Seleccione los cuadros o lineas en la maquetacion a los que desee aplicar el degradado
y este se aplicard a todos los elementos seleccionados.

w

Sélo para lineas, haga clic en el icono Linea ¢ para aplicar el degradado unicamente

a la linea.

4 Solo para cuadros, haga clic en el icono Marco ™ para aplicar el degradado Gnicamente

al marco del cuadro.

3]

Haga clic en el icono Fondo "] para aplicar el degradado al fondo del elemento.

o

Haga clic en el icono Agregar a colores *# para agregar el degradado creado a la lista
de colores de este proyecto. Aparecera el cuadro de didlogo Editar degradado que le
permitird dar nombre al nuevo degradado de colores. El color combinado del degradado
que ha creado aparecera en la paleta Colores.

= Los colores del degradado no estan disponibles cuando se trabaja en un cuadro de
texto, o si el icono Texto esta seleccionado en la paleta Colores.

7 Elijael tipo de degradado que va a crear en el ment desplegable Tipo: Ninguno, Axial,
Radial, Rectangular o Rombo.
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= En cuanto seleccione el tipo de degradado, se creara un degradado predeterminado a partir
de dos colores: el color de fondo del elemento que ha seleccionado y negro. Al seleccionar
un degradado también se activan o desactivan las opciones y controles que corresponden a

la seleccion.

El tipo de degradado se puede cambiar en cualquier momento. Al cambiar el tipo de
degradado, se conservaran todos los colores y opciones que haya definido.

8 Defina el degradado con las siguientes opciones y controles:

¢ 2 Relacién de aspecto: la relacién de aspecto se usa para definir y controlar la
forma del degradado radial. La relacién de aspecto predeterminada para cada
degradado radial que se crea depende de la forma del elemento seleccionado. Si
cambia el tamafio o la forma del elemento seleccionado, la relacién de aspecto se
ajustard automaticamente. Esta opcion sélo esta disponible para degradados
radiales.

* 2% Angulo: defina el &ngulo del degradado.

El Control deslizante del degradado le presenta una vista previa de cOmo se vera
el degradado. Los iconos delimitadores de color (&) se colocan al principio y al
final de cada degradado de dos colores. Haga clic en un delimitador de color y
arrastrelo para cambiar su posicién, o seleccione el delimitador de color y use las
siguientes opciones para definir el color y la intensidad (B.), opacidad (%) y

ubicacién (8) numéricamente. El icono ¢ esta colocado a la mitad entre los dos
delimitadores de color. Puede hacer clic en el icono a la mitad y arrastrarlo para
cambiar su ubicacién, o seleccidnelo y cambie su ubicacién numéricamente.

= La ubicacion de estos iconos debe quedar entre 13% y 87%. No se puede arrastrarlos
mas alla ni especificar un valor fuera de esta restriccion.

Para agregar colores con el Control deslizante del degradado haga clic en

cualquier parte entre dos delimitadores de color para agregar un nuevo delimitador
de color. Un simbolo de més () aparecera al lado del cursor cuando se encuentre
en un lugar que permita insertar un nuevo delimitador de color. Entonces podra
definir el color, intensidad, opacidad y ubicacién del nuevo delimitador de color.

= Cuando defina el color, puede seleccionar cualquier color que este disponible en
ese proyecto, o crear un color nuevo en ese momento. Para agregar un delimitador
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de color y definir un color nuevo al mismo tiempo, pulse Mayts y haga clic al
agregar el delimitador de color. Aparecera el cuadro de diadlogo Editar color que
le permitira definir el nuevo color.

s« Para suprimir cualquier delimitador de color, haga clic en €l y arrastrelo hacia
abajo.

® Haga clic en el icono # para invertir el degradado.

® Haga clic en el icono Radial completo “* para extender el color central y suavizar
el degradado. Esta opcién sélo esta disponible para degradados radiales.

9 Las siguientes opciones estan en el mena desplegable bajo el icono [&:

e Agregar a colores: para agregar un degradado creado a la lista de colores del
proyecto. Aparecera el cuadro de didlogo Editar degradado que le permitira dar
nombre a su nuevo degradado. El color combinado del degradado recién creado
aparecera en la paleta Colores.

¢ Copiar degradado: use esta opcion para copiar el degradado aplicado al elemento
seleccionado.

e Copiar delimitadores de color: use esta opcion para copiar solo los delimitadores
definidos del degradado aplicado al elemento seleccionado. Luego podra aplicar
estas definiciones de delimitadores de color a otro degradado.

e Pegar degradado: use esta opcion para pegar el degradado copiado al elemento
seleccionado.

¢ Pegar delimitadores de color: use esta opcién para pegar los delimitadores de
color copiados al degradado existente en el elemento seleccionado.

e Sobreimprimir degradado: use esta opcion para configurar la opcion
Sobreimprimir para evitar zonas de eliminacién.

El color combinado del degradado que ha creado aparecerd en la paleta Colores, como
un color de fondo llamado Colores mixtos, cuando se seleccione el elemento al que esta
aplicado el color. Para cambiar la intensidad y la opacidad de todos los colores del
degradado a la vez, use la paleta Colores.

Edicién de un color
Para editar un color existente, elija Ediciéon > Colores, seleccione el color que desea
editar en la lista Colores, y después haga clic en Editar para abrir el cuadro de didlogo
Editar color. También puede hacer doble clic en el color que desea editar en la lista
Colores para que aparezca el cuadro de didlogo Editar color.
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Editar color >

Mombre:

| Huevo color |

Modelo: | CMAM o |

[ color plano

Megro de cuatricromia

(L= 34.3% '
Muewvo: M: [ 0% ’

A | 38% |
Original: M: | 0% [ ]

—

Cuadro de didlogo Editar color

Duplicacién de un color

Para duplicar un color existente, elija Edicion > Colores, seleccione el color que desea
duplicar en la lista Colores, y después haga clic en Duplicar para abrir el cuadro de
didlogo Editar color del color duplicado.

Eliminacién de un color

Aunque no se pueden eliminar algunos de los colores predeterminados, se pueden
suprimir los colores nuevos o duplicados que usted haya creado. Para eliminar un color
de la lista de colores, elija Edicién > Colores, seleccione el color que desea eliminar
en la lista Colores y haga clic en Suprimir.

Agregar colores con la herramienta Selector de color

La herramienta Selector de color en la paleta Colores permite seleccionar colores
nativos de los elementos e imagenes del proyecto y agregarlos a la lista de colores
disponibles.

Los valores que capte la herramienta dependeran del elemento o imagen del cual se
ha seleccionado el color:

e Para todas las imagenes de trama y los objetos o elementos de QuarkXPress, la
herramienta captara los valores del color de origen de la imagen.

e Para imagenes vectoriales importadas, la herramienta captara los valores RGB de
pantalla.

e Para combinaciones vectoriales y de trama (por ejemplo, algunas imagenes PDF),
si el usuario hace clic en un objeto vectorial, aparecera una advertencia para avisar
al usuario que la imagen seleccionada contiene graficos vectoriales y que la
herramienta captara los valores RGB.
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= La imagen contiene graficas vectoriales.
Qx . Los valores del selector de color son RGB

‘ . para pantalla. Pulse Mayus y haga clic para
seleccionar el color de origen del objeto
raster que esta en el nivel superior.

| | Mo mostrar esta advertencia otra vez

e Para combinaciones similares vectoriales y de trama, si el usuario hace clic en un
objeto vectorial con una imagen de trama debajo, aparecerd una advertencia para
avisar al usuario que la imagen seleccionada contiene graficos vectoriales y sugerir
que se use Mayus+clic para captar los valores de origen de la imagen de trama
que esta debajo.

+ Laimagen contiene graficos vectoriales.
x _ Los valores del selector de color son para

‘Q ' RGB en pantalla.

| | Mo mostrar esta advertencia otra vez

Puede seleccionar varios colores y luego decidir cudles desea guardar o descartar.

Después de afiadirlos, estos colores estaran disponibles en el proyecto y podran utilizarse
en texto, lineas y cuadros, asi como también para crear degradados de color
personalizados.

Para agregar colores al proyecto con la herramienta Selector de color:

1 Abra la paleta Colores.
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Haga clic en la herramienta Selector de color A .

3 Haga clic en cualquier color nativo del proyecto que desee agregar. El color aparecera
en la parte inferior de la paleta Colores.

4 Para agregar un color, haga doble clic en él. Para quitar un color especifico, pulse la

tecla Alt y haga clic en el color.

. HONNCN

Vo I aTmimim il

(R234 G142 B0} Haga clic para seleccionar; doble
clic para agregar colores; Alt-clic para eliminar.

= Los nombres predeterminados de los colores se agregan con los valores de los modelos
de color. RGB tiene 255 valores, y CMYK se da en porcentajes.
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Mantenga pulsadas las teclas Alt/Opcidén+Mayus y haga clic en el icono + para
agregar todos los colores que se seleccionaron a la vez con la herramienta Selector de

color.

Importacién de colores de otro articulo o proyecto
Puede adjuntar colores de otro articulo o proyecto mediante el cuadro de didlogo
Colores (Edicion > Colores) o el comando Adjuntar (Archivo > Adjuntar).

Cémo cambiar todos los casos de un color a otro color
Para cambiar globalmente todos los elementos de un color a otro color, edite el color
que desea cambiar al color deseado o elija Edicién > Colores para abrir el cuadro de
didlogo Colores, y seleccione el nombre del color que va a suprimir; en seguida, haga

clic en Suprimir.

= Cuando vaya a cambiar globalmente todos los elementos y texto de un color a otro,
recuerde guardar su trabajo antes de hacerlo. De este modo, si accidentalmente cambia
todo a un color incorrecto, bastara con seleccionar Archivo > Volver a lo guardado

para deshacer el error sin perder nada de su trabajo.

Aplicar color e intensidad
Hay tres formas de aplicar colores e intensidades a cuadros, marcos e imagenes:

® (Solo Windows) Use las fichas Cuadro y Marco del cuadro de didlogo Modificar

(Elemento > Modificar).
e Use la paleta Colores (Ventana > Colores).

e Use la paleta Dimensiones.

Es posible aplicar color a las zonas oscuras de imagenes en mapa de bits que estén en
blanco y negro o en escala de grises, seleccionando el comando Color (Estilo > Color)
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cuando se encuentre activo un cuadro de imagen que contenga una imagen en uno
de esos formatos.

Aplicacién de color e intensidad al texto

Hay cuatro formas de aplicar color e intensidad al texto:

¢ Se puede aplicar color e intensidad con los comandos Estilo > Color y Estilo >
Intensidad.

¢ Se puede utilizar la paleta Colores (Visualizacién > Mostrar colores).

e También se puede usar el comando Hojas de estilo de caracteres (Estilo > Hojas
de estilo de caracteres) para aplicar color e intensidad a un texto seleccionado
mediante las hojas de estilo de caracteres que se hayan creado.

e O utilizar el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter).

Aplicacién de color e intensidad a lineas

Existen tres métodos para aplicar color e intensidad a lineas:

¢ Se puede utilizar la ficha Linea (Elemento > Modificar).
¢ Se puede utilizar la paleta Colores (Visualizaciéon > Mostrar colores).

¢ Se pueden aplicar ajustes de color, intensidad y espacio entre lineas usando los
comandos Estilo > Color y Estilo > Intensidad.

Aplicar modos de fusién de transparencia
Los modos de fusién permiten variar las maneras en que los colores de los objetos se
fusionan con los colores de los objetos subyacentes. Cuando se aplica un modo de
fusioén a un objeto, el efecto del modo de fusién se percibe en los objetos que estan
situados debajo de la capa o grupo del objeto.

s QuarkXPress 2017 s6lo es compatible con el espacio colorimétrico RVZ. Todos los
ejemplos mostrados en este documento se basan en una representacion del espacio
colorimétrico de fusién RVZ. La representacion de estos objetos puede ser diferente en
otras aplicaciones basadas en el perfil de simulacién utilizado. Los objetos de los
proyectos de QuarkXPress se representaran de manera similar en Acrobat Reader cuando
el proyecto se exporte en el modo cromatico RVZ. El cuadro de didlogo de la vista
previa de salida debe cerrarse en la versién profesional de Acrobat o es necesario usar
un perfil RVZ similar al que se usa en QuarkXPress para simular la representacion.

Existen varias maneras de aplicar modos de fusién a cuadros, marcos, imagenes, texto
y lineas:

e (Solo Windows) Use las pestafias Cuadro, Texto y Marco del cuadro de didlogo
Modificar (Elemento > Modificar).

e Use la paleta Colores (Ventana > Colores).
e Use la paleta Edicion de imagenes (Ventana > Ediciéon de imagenes).

e Use las pestafias Inicio, Cuadro de imagen, Texto y Marco de la paleta
Dimensiones.
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Se pueden aplicar los siguientes modos de fusion:

e Normal: Este modo nunca cambiard los valores de los colores en ninguno de los
objetos, ni el de arriba ni el de abajo. Es el modo predeterminado.

e Multiplicar: Cuando el modo de fusién Multiplicar se aplica al objeto de arriba,
cada pixel de color del objeto de arriba se multiplicara con cada pixel de color del

objeto de abajo.

El modo de fusién Multiplicar se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando el objeto de color cian.

e Trama: Cuando el modo de fusién Trama se aplica al objeto de arriba, los pixeles
de color de los objetos tanto del nivel superior como del inferior se invertirdn
primero y luego se multiplicaradn; en seguida, los pixeles del color resultante se
invertiran. El color resultante es por lo general un color mas claro.

El modo de fusién Trama se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel superior,
solapando el objeto de color cian.

e Superposicidon: Superposicién es una combinacién de los modos de fusién
Multiplicar y Trama. Los colores claros se vuelven mas claros y los oscuros se
vuelven mas oscuros, dependiendo el color del objeto de abajo en las areas

solapadas.
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El modo de fusién Superposicién se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando los objetos de color cian y amarillo.

e Oscurecer: Los pixeles mads claros de las areas solapadas se volverdn mas oscuros.

El modo de fusién Oscurecer se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando el objeto de color cian.

e Aclarar: El modo de fusioén Aclarar es 1o contrario del modo de fusién Oscurecer:

los pixeles mas oscuros en las dreas solapadas se volveran mas claros.

El modo de fusién Aclarar se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel superior,
solapando el objeto de color cian.

¢ Sobreexponer color: El color del objeto de abajo se volvera mas claro, dependiendo

del color del objeto de arriba.
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El modo de fusién Sobreexponer color se ha aplicado al objeto de color magenta
del nivel superior, solapando el objeto de color cian.

¢ Subexponer color: El color del objeto de abajo se volvera mas oscuro, dependiendo
del color del objeto de arriba.

El modo de fusién Subexponer color se ha aplicado al objeto de color magenta del
nivel superior, solapando el objeto de color cian.

e Luz fuerte: El modo de fusién Luz fuerte es una combinacién de los modos de

fusion Multiplicar y Trama.

El modo de fusién Luz fuerte se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando los objetos de color cian y amarillo.

e Luz suave: Oscurece o aclara los colores, dependiendo el color de los objetos de
abajo. El color resultante es mas brillante si el color del objeto de abajo es menor
que 50% de los valores de gris. El color resultante es mas oscuro si el color del
objeto de abajo es mayor que 50% de los valores de gris. .
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¢

El modo de fusion Luz suave se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando los dos objetos de color gris.

e Diferencia: Sustrae el valor del color mas brillante del objeto con otro color del
objeto, sin consideracién del orden de apilamiento.

1..

El modo de fusién Diferencia se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando el objeto de color cian.

2..

El modo de fusién Diferencia se ha aplicado al objeto de color cian del nivel superior,
solapando el objeto de color magenta.

¢ Exclusion: El modo de fusién Exclusion es similar al modo de fusiéon Diferencia,

pero con menos contraste.

1..

El modo de fusién Exclusién se ha aplicado al objeto de color magenta del nivel
superior, solapando el objeto de color cian.
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El modo de fusién Exclusién se ha aplicado al objeto de color cian del nivel superior,
solapando el objeto de color magenta.

Trabajo con opacidad

La opacidad se aplica a nivel del color, por lo que se puede especificar opacidad para
practicamente cualquier cosa a la que se pueda aplicar color, incluso el primero o
segundo color de un degradado. Esto significa que es posible que haya diferentes
opacidades en accion en diferentes atributos del mismo elemento; por ejemplo, el
marco de un cuadro de texto, un fondo, una imagen y cada caracter de texto pueden
tener diferentes opacidades. Cuando se especifica la opacidad, debe tomarse en
consideraciéon como se componen los elementos con respecto de los demaés.

Especificacion de la opacidad

Especificar la opacidad es tan facil como especificar la intensidad de un color. En
realidad, dondequiera que pueda elegir un color — en la paleta Colores, la paleta
Dimensiones, el ment Estilo, diferentes fichas del cuadro de didlogo Modificar (mena
Elemento), el cuadro de didlogo Atributos de caracteres (Estilo > Caracter), y mas
— también podrd introducir un valor de opacidad entre 0% (transparente) y 100%
(opaco) en incrementos de 0,1%. Para especificar la opacidad de una imagen, introduzca
un valor en el campo Opacidad de la ficha Imagen (Elemento > Modificar).

Especificacién de la opacidad en grupos
Recuerde que cuando se superponen elementos de diferentes opacidades, los colores
se combinan y pueden producir una acumulacién de tinta. Por ejemplo, si coloca un
cuadro amarillo con 30% de opacidad delante de un cuadro cian con 100% de opacidad,
el cuadro del frente se verd ligeramente verdoso.

Para controlar este efecto, agrupe los elementos y especifique una opacidad grupal en
lugar de opacidades individuales de cada uno de los elementos. Para ello, use el campo
Opacidad del grupo en la ficha Grupo del cuadro de didlogo Modificar (ment
Elemento). Dependiendo del efecto deseado, es posible que tenga que cambiar el valor
del campo Opacidad de cada elemento a 100% (de lo contrario, la opacidad de cada
elemento se suma a la opacidad del grupo).
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Con estos tres elementos agrupados, compare la opacidad individual de cada elemento
con la opacidad grupal. A la izquierda, cada elemento tiene una opacidad de 50%: los
elementos al frente se componen contra los elementos que se encuentran detras. A la
derecha, la opacidad de cada elemento es de 100%, en tanto que la opacidad del grupo
es de 50%; todo el grupo se compone contra el fondo. Sin embargo, los elementos del
grupo podrian tener opacidades individuales, ademas de la opacidad grupal.

Creacion de degradados con transparencia
Se puede degradar un color con Ninguno en vez de sélo con blanco. Simplemente
elija Ninguno como el primero o segundo color de un degradado en la paleta Colores
o la ficha Cuadro del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento).

Gestion del color

QuarkXPress resuelve el problema de producir color predecible con herramientas de
gestion del color, basadas en ICC, que requieren pocas acciones de los usuarios. Sin
embargo, para los especialistas en color, QuarkXPress ofrece control sobre todos los
aspectos de la gestion del color. Ademas de agilizar y hacer mas eficiente la
implementacién de la gestion del color, QuarkXPress ofrece un verdadero método para
hacer pruebas en pantalla mediante vistas previas, que simula la salida en varios
dispositivos.

Configuraciones de origen y configuraciones de salida
La implementacién de la gestion del color en QuarkXPress permite a los especialistas
en color crear y afinar "paquetes" de especificaciones de gestion del color, llamadas
configuraciones de origen y configuraciones de salida. Las configuraciones de origen
especifican, de forma individual, perfiles e intenciones de reproduccion para colores
sOlidos e imagenes en los espacios colorimétricos RVZ, CMAN, LAB y escala de grises;
especifican los espacios colorimétricos de origen para colores con nombre; e indican
los espacios colorimétricos subyacentes para las tintas. Las configuraciones de salida
especifican perfiles y modelos cromaticos para imprimir, y configuran las opciones de
prueba para simular en la pantalla diferentes tipos de salida.

La experiencia de la gestion del color para los usuarios
Dispone de muchas opciones para trabajar: puede trabajar con especificaciones
predeterminadas comprobadas, implementar las configuraciones de origen y salida
preparadas por un especialista en color o trabajar dentro del entorno de gestion del
color de versiones anteriores.
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Trabajo en el entorno predeterminado de gestién del color
Las especificaciones predeterminadas estan disefiadas para producir vistas previas

precisas e impresion excelente en la mayoria de las circunstancias. No necesita ajustar
nada, pero si desea ver la configuracion predeterminada, revise las selecciones de
Pantalla y Gestor de color en el cuadro de didlogo Preferencias (menu
QuarkXPress/Edicion).

Especificacion de un perfil de monitor

El panel Pantalla muestra el perfil del monitor en uso. El ajuste predeterminado,
Automatico, se refiere al monitor actual reconocido por Mac OS X o Windows. Puede
seleccionar otro perfil en el menu desplegable Perfil del monitor. Por ejemplo, podria
cambiar el perfil predeterminado del monitor, si tuviera un perfil personalizado para
su monitor o si tuviera que cambiar entre un ordenador portatil y otro de escritorio y
quisiera simular el mismo entorno de visualizacién.

Especificacién de una configuracién de origen

El 4rea Opciones de origen del panel Gestor de color muestra la configuracion de
origen predeterminada, QuarkXPress Predeterminada, que proporciona el entorno
de gestion del color comprobado mas reciente. Si prefiere el entorno de gestion del
color de una versién de QuarkXPress anterior a la versiéon 7.0, puede elegir Emulacion
de versiones anteriores de QuarkXPress en el mena desplegable Configuracion de
origen.

Especificacién de una configuraciéén predeterminada de prueba de salida
Para especificar una configuracion predeterminada de salida para ver el color en las

maquetaciones para impresion, elija una opcién en la lista desplegable Probar salida.

Especificacion de una intencién de reproduccién

El ment desplegable Intencion de reproduccién muestra el método empleado para
convertir los colores de un espacio colorimétrico a otro. La configuraciéon
predeterminada, Colorimétrica relativa, conserva colores que estan a la vez en ambas
gamas, la de origen y la de destino. Los tinicos colores de origen que se cambian son
los que no figuran dentro de la gama de destino. Dependiendo del tipo de trabajos
que realice (por ejemplo, si el énfasis se centra en el material grafico lineal y los colores
Pantone en lugar de en las fotografias), es posible que necesite elegir una opcién
diferente en el menu desplegable Intencion de reproduccidn.

Gestion de color en imagenes EPS y PDF que tienen varios espacios
colorimétricos

Algunos archivos EPS y PDF contienen elementos que usan diferentes espacios
colorimétricos. Por ejemplo, un archivo PDF o EPS puede contener una imagen que
usa el espacio colorimétrico RVZ y un color que usa el espacio colorimétrico CMAN.
Para permitir a QuarkXPress gestionar correctamente estos diversos elementos usando
la configuracion de salida especificada, en imagenes EPS y PDF que importe
posteriormente, seleccione Gestionar color de EPS/PDF vectoriales.

Para gestionar el color del contenido vectorial en los archivos EPS y PDF que ya se han
importado en el proyecto activo, seleccione Incluir EPS/PDF vectoriales existentes
en la maquetacion.
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Trabajo con configuraciones de origen y configuraciones de salida preparadas por

un especialista en color
Si un especialista en color crea configuraciones personalizadas de origen y salida
especificas de un flujo de trabajo — o incluso especificas de un trabajo o cliente en lo
individual — podra emplear con facilidad estas configuraciones mediante las
preferencias, opciones de visualizacion, especificaciones de salida y archivos Job Jackets.
Por ejemplo, una oficina de servicios o impresor puede proporcionarle configuraciones
que contribuyan a asegurar la salida apropiada en su equipo.

Adjuntar configuraciones de origen
Si se crean configuraciones de origen para un proyecto en el que esta trabajando, puede
adjuntar esas configuraciones de origen a otros proyectos. Use el boton Adjuntar en
el cuadro de didlogo Configuraciones de origen (Edicion Configuraciones de color
Origen) para navegar a la configuracion de origen y seleccionarla.

Importar configuraciones de salida
Si se crean configuraciones de salida, impoértelas mediante el cuadro de didlogo
Configuraciones de salida (Edicion > Configuraciones de color > Salida). Use el
boton Importar para navegar a los archivos de configuracion de salida y seleccionarlos.

Seleccionar configuraciones de origen y configuraciones de salida

Para usar configuraciones de origen y salida personalizadas, debe seleccionarlas en
diversos ments de gestion del color, como se indica a continuacién:

e Origenes de color: Para usar una configuracién de origen personalizada, selecciénela
en el mend desplegable Configuracion de origen en el panel Gestor de color del
cuadro de didlogo Preferencias (ment QuarkXPress/Edicion) de la maquetacion.

e Visualizacién del color: Para usar una configuracion de salida personalizada para
efectos de prueba, seleccidonela en el subment Probar salida del mena

Visualizacion.

e Salida de color: Para usar una configuracién de salida personalizada para efectos
de impresion u otros tipos de salida, selecciénela en el ment desplegable
Configuracion en el panel Colores del cuadro de didlogo Imprimir (Archivo >

Imprimir).

Trabajo con configuraciones de origen y salida en archivos Job Jackets

Cuando cree un nuevo proyecto a partir de un archivo Job Jackets, las configuraciones
correspondientes de origen y salida se incluyen y seleccionan por usted. Podra seguir
importando, adjuntando y creando otras configuraciones y seleccionarlas para efectos

de visualizacion y salida.

Trabajo en un entorno de gestion del color de versiones anteriores

Puede abrir proyectos de QuarkXPress 7.x, 8., 0 9.x, y tener la plena seguridad de que
el color se vera e imprimird como siempre.

Puede seguir trabajando en un entorno de gestion del color de las versiones 7.x, 8.x,
0 9.x de QuarkXPress. Aunque decida trabajar en un entorno de gestioén del color de
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versiones anteriores, podra aprovechar las caracteristicas de prueba en pantalla de
QuarkXPress.

Es facil actualizarse a los métodos de QuarkXPress 7: sélo tiene que cambiar la
Configuracién de origen a QuarkXPress Por omisién (o0 a una opcién personalizada)
en las preferencias del Gestor de color (ment QuarkXPress/Edicion > Preferencias).
La Configuracidn de origen es especifica de cada maquetacién, por lo que si abre un
proyecto que tenga varias maquetaciones, la configuracion de origen se puede cambiar
en cada maquetacion. Después, asegtirese de que las configuraciones de salida que
utilice (Edicién > Configuraciones de color > Salida) especifiquen perfiles de
QuarkXPress Por omision en lugar de perfiles de versiones anteriores.

Prueba de color en pantalla

QuarkXPress proporciona simulacion en pantalla que es suficientemente precisa para
probar una variedad de salidas. Usando la informacién contenida en la configuracién
de origen, la configuracién de salida y otras especificaciones personalizadas (como los
diferentes perfiles aplicados a las imagenes), las opciones flexibles de simulacion
muestran cOmo se verad la misma maquetacion cuando se le dé salida en diferentes
soportes y con diferentes métodos de impresion.

Para realizar una prueba en pantalla, elija una opcién en el submenu Probar salida
del mend Visualizacién. El mend mostrara una lista de todas las configuraciones de
salida disponibles en la maquetacion, de modo que si ha importado configuraciones
de salida personalizadas, preparadas por un especialista en color, éstas apareceran en
esta lista. Una vez que elija una opcion, toda la maquetacion se mostrara en ese espacio
colorimétrico, incluidas la paleta Colores (ment Ventana) y las muestras de color que
aparecen en QuarkXPress.
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Visualizar Utilidades Ventana Ayuda

Encajar en ventana Ctrl+0
g 1
50% |.|.I.|..|.I.|..|.I.|.|.|.I.|.|.|.I.|.|.
75%
~  Tamafio real Ctrl+1
200%
Miniatura Mayiis+F6
Guias dindmicas >
~  Guias F7

Ocultar seleccion

Cuadriculas de pagina Ctrl+F7

| Cuadriculas de cuadro de texto Ctrl+Alt+F7

~  Atraccion a guias Mayis+F7

Atraccién a cuadriculas de pagina Alt+Mayiis+F7

% Reglas Ctrl+R
Direccion de |a regla ¥

Invisibles Ctrl+l

- % Indicadores visuales
Resaltar variables de contenide
~  Resaltar referencias cruzadas
" Resaltar texto de no separacidn
Vista previa de impresidn acabada Ctrl+Alt+Maytis+F7

Ocultar elementos suprimidos

Editor de relatos Ctrl+8

Probar salida * +  Ninguno(a)
Configuracienes de vistas 3 Escala de gris
Ocultar anotaciones Escala de grises 100K

RVZ compuesto
CMAN compuesto
Colores compuestos CMAN y planos

El subment Probar salida (menu Visualizacién) ofrece opciones de simulacion en pantalla
que le permitiran ver como se imprimiran los colores. Por ejemplo, si planea convertir
colores planos en colores de cuatricromia o imprimir toda una maquetacién RVZ en escala
de grises, podra hacer una vista previa de cémo se imprimira esta opcion.

Gestion del color para especialistas

Aunque QuarkXPress se ha diseflado para proporcionar color excelente a lo largo de
todo el flujo de trabajo sin necesidad de realizar ajustes mayores, un especialista en
color siempre puede personalizar y afinar las especificaciones de gestién del color para
trabajos, equipo y procesos de salida especificos. Si usted comprende la teoria del color
y toda la terminologia que se usa en la gestién del color, como perfiles e intenciones
de reproduccién, puede crear configuraciones personalizadas de origen y salida que se
adapten a las necesidades especificas de un flujo de trabajo. Estas configuraciones son
portatiles, de modo que pueden compartirse con otros usuarios para evitar sorpresas
relativas al color en la pantalla y en la imprenta.

Creaciéon de una configuracién de origen
Una configuracion de origen describe los colores que contiene una maquetacion tal cual
existen antes de la salida; en otras palabras, de donde provienen los colores. Una
configuracion de origen contiene perfiles e intenciones de reproduccion tanto para
colores s6lidos como para imégenes en RVZ, CMAN, LAB y escala de grises. Ademas,
incluye informacion sobre el espacio colorimétrico subyacente de colores con nombre
(como los colores Pantone Process Coated) y tintas (como cian, magenta, amarillo,
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negro y multitintas). Puede crear configuraciones de origen para clientes con base en
sus flujos de trabajo estandares o para un proyecto especifico.

Para comenzar a crear una configuracion de origen, es necesario que conozca algunos
detalles del equipo y los programas informdticos que se utilizan en el flujo de trabajo
del cliente — por ejemplo, qué tipo de camara digital y escaner se emplean —y tendra
que asegurarse de que los perfiles pertinentes estén disponibles. También es til ver
ejemplos de proyectos para conocer con qué tipos de imdgenes, colores, tintas y
dispositivos trabajan, como logotipos, tablas y gréficos, fotografias, duotonos y salida
a SWOP.

Para crear una configuracién de origen elija Edicién > Configuraciones de color >
Origen.

Creacién de una configuracién de salida

Una configuracion de salida describe las capacidades de varios tipos de dispositivos de
salida y determina como se manejaran los colores en varios escenarios de salida. Imagine
que una configuracion de salida es "adonde van los colores". Una configuracion de
salida especifica la impresion de color compuesto o en separaciones, el modo de salida
y un perfil de salida. Las configuraciones de salida se crean tanto para simulacién en
pantalla usando Vizualizar > Probar salida como para la salida propiamente dicha
en papel, PDF y otros formatos.

Como ocurre con las configuraciones de origen, para comenzar a crear una
configuracion de salida, es necesario conocer los detalles de los trabajos tipicos, los
métodos de salida y el equipo utilizado. Por ejemplo, es Gtil conocer el nombre y tener
los perfiles de los dispositivos de impresion de color compuesto. QuarkXPress ofrece
configuraciones predeterminadas de salida para varios flujos de trabajo:

e Escala de grises

e Escala de grises 100K

* RVZ compuesto

¢ CMAN compuesto

¢ CMAN compuesto y color plano
e Tal cual

® Separaciones In-RIP

Para crear una configuracién de salida, elija Edicion > Configuraciones de color >
Salida.

Compartir configuraciones de origen y salida

Las configuraciones de origen y salida son portatiles, por lo que los especialistas en
color pueden distribuirlas con facilidad entre los usuarios y grupos de trabajo. Las
configuraciones de origen pueden adjuntarse de otros proyectos y las configuraciones
de salida pueden exportarse como archivos individuales y guardarse en los estilos de
salida. Ambos tipos de configuraciones, de origen y salida, pueden compartirse mediante
su inclusion en los archivos Job Jackets. Antes de distribuir las configuraciones en un
grupo de trabajo o a los clientes, asegurese de probarlas con trabajos tipicos.
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e Para compartir, adjuntar, exportar o importar configuraciones, elija Edicién >
Configuraciones de color y modifique el ajuste correspondiente.

e Para incorporar las configuraciones en los archivos Job Jackets y especificar las
configuraciones de origen y salida utilizadas en una estructura de Job Jackets o
ficha de trabajo, haga clic en el botén Configuracion avanzada en el cuadro de
dialogo Gestor de Job Jackets (ment Utilidades), seleccione un proyecto que
contenga configuraciones de origen o salida en la lista de la izquierda y después
arrastre las configuraciones de origen o salida a la estructura de Job Jackets o ficha
de trabajo de destino. También puede elegir un estilo de impresién que incluya
configuraciones de salida especificas.

e Para usar una configuracion de salida personalizada para efectos de impresiéon u
otros tipos de salida, seleccione esa configuracion de salida en el ment desplegable
Configuracidén en el panel Color del cuadro de didlogo Estilos de salida
(Edicion > Estilos de salida > Nuevo/Editar).

Ajustes de gestion del color para imagenes individuales
Si necesita especificar perfiles e intenciones de reproduccion para imagenes individuales,
puede seguir haciéndolo de manera muy semejante a como lo hacia en las versiones
anteriores de QuarkXPress. Esto invalida los ajustes predeterminados de QuakXPress
o la configuracion de origen seleccionada. Por ejemplo, podria cambiar la intencién
de reproduccién de un logotipo EPS a saturacion y dejar el resto de las imégenes de la
maquetacion, en su mayor parte fotografias, en perceptual.

Para obtener acceso a los controles de gestion del color para imagenes individuales,
primero habilite estas caracteristicas seleccionando Habilitar acceso a perfiles de
imagenes en el panel Gestor de color del cuadro de didlogo Preferencias (menu
QuarkXPress/Edicién). Para aplicar y cambiar los perfiles de las imagenes:

e Importacion de imagenes: el cuadro de didlogo Importar imagen (menu Archivo)
contiene un panel Gestidon del color que permite especificar un Perfil y una
Intencion de reproduccidén para la imagen seleccionada.

¢ Cambiar perfiles: la paleta Informacién de perfiles (menti Ventana) muestra
informacion sobre el tipo y espacio colorimétrico de la imagen seleccionada. Use
esta paleta para cambiar con rapidez el Pefil, Intencién de reproduccién de la
imagen y el ajuste de Gestionar color en [tipo de dispositivo].

Gestion de perfiles
La gestion del color, en su esencia, se basa en los perfiles. A medida que vaya adoptando
nuevos flujos de trabajo, adquiriendo nuevos dispositivos y solucionando problemas
de impresion, es posible que necesite instalar nuevos perfiles, controlar los perfiles que
estaran disponibles y determinar como se utilizara cada perfil en una maquetacion.
Para realizar estas tareas, use las caracteristicas Gestor de perfiles y Utilizacion de
perfiles.

Las caracteristicas Gestor de perfiles y Utilizacion de perfiles se consideran caracteristicas
avanzadas de gestion del color.
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Instalacién de perfiles

Si adquiere nuevos perfiles de fabricantes, y dichos perfiles no se instalan
automaticamente en el nivel del sistema, arrastrelos a la carpeta "Profiles" (Perfiles)
dentro de la carpeta de la aplicacién QuarkXPress. La proxima vez que inicie
QuarkXPress, los perfiles estaran disponibles en los ments desplegables pertinentes
de gestion del color. Use el cuadro de didlogo Gestor de perfiles (mena Utilidades)
para especificar también una nueva carpeta Perfiles.

Cargar perfiles
Si tiene mas perfiles de los que necesita para un flujo de trabajo especifico, puede
reducir los perfiles disponibles en QuarkXPress. Para ello, use el cuadro de dialogo
Gestor de perfiles (menu Utilidades).

Revisién de la utilizacién de perfiles

Cuando trabaje con maquetaciones de otros usuarios, puede ver con rapidez cémo se
ha implementado la gestion del color, abriendo el panel Perfiles del cuadro de didlogo
Utilizacién (mendt Utilidades). De modo similar a Utilizacién de imagenes y Utilizacién
de fuentes, la caracteristica Utilizacién de perfiles permite ver donde estan disponibles
los perfiles en la maquetacion y si se han especificado en configuraciones de origen y
salida o se han aplicado a las imagenes. En el caso de los perfiles aplicados a las
imégenes, se puede sustituir un perfil con otro.

Trabajo con sombras paralelas

Una sombra paralela es un atributo de un elemento, muy parecido al color, que se
aplica por medio de la ficha Sombra paralela del cuadro de didlogo Modificar (ment
Elemento) o la paleta Dimensiones. Se pueden crear sombras paralelas para elementos,
marcos, texto, imdgenes y mas, dependiendo del formato de los elementos.

QuarkXPress permite crear sombras paralelas autométicas.

= Para trabajar con sombras paralelas, es necesario tener cargado el software DropShadow
XTensions.

Aplicacién de sombras paralelas

Para aplicar una sombra paralela, seleccione el elemento y elija Aplicar sombra paralela
en la ficha Sombra paralela de la paleta Dimensiones o el cuadro de didlogo Modificar
(menu Elemento). Se pueden aplicar sombras paralelas a la forma de un elemento —
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cuadro, linea, trayecto de texto, tabla — siempre que se haya aplicado un color de
fondo a dicho elemento. Se puede aplicar una sombra paralela al texto cuando el fondo
del cuadro tiene una opacidad menor que 100%. Se puede aplicar una sombra paralela
al contorno de una imagen cuando se selecciona un trayecto de recorte o mascara alfa
y el fondo del cuadro es Ninguno. Se puede agregar una sombra paralela a un grupo
de modo que la sombra refleje la forma colectiva de todos los elementos del grupo.

Personalizacién de las sombras paralelas

Con los controles de la ficha Sombra paralela del cuadro de didlogo Modificar (ment
Elemento) o la paleta Dimensiones, se puede personalizar el aspecto de una sombra
paralela, incluida la distancia del elemento, tamarfio en relaciéon con el elemento
original, desplazamiento, angulo de la fuente de luz, color, intensidad, opacidad,
desenfoque y mas. También se puede sincronizar el &ngulo con otras sombras paralelas
de la maquetacion, lo que facilita mantener una fuente de luz significativa en toda la
maquetacion y lograr que las sombras paralelas se vean mas naturales.

Incorporacién de sombras paralelas en los elementos

Existen opciones adicionales que controlan la manera en que las sombras paralelas
interaccionan con los elementos, como el manejo de la opacidad y el contorneo de
texto. Como ocurre con otros controles, estas opciones se encuentran en la ficha
Sombra paralela del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento) o la paleta
Dimensiones.

e Use la opciéon Heredar opacidad del elemento para que la sombra paralela refleje
las distintas opacidades en el elemento, como las diferencias en el fondo del cuadro
y el marco.

e Use la opcién Elemento cubre sombra paralela para impedir que la sombra se
vea a través de las areas semiopacas de un elemento; por ejemplo, para impedir
que la sombra se cuele en el cuadro.

e Use la opcién Contorneo de sombra paralela para incluir una sombra paralela
con el contorno de distribucién del texto, especificado en la ficha Contorneo
(Elemento > Modificar).

e Use las opciones Heredar opacidad del elemento y Elemento cubre sombra
paralela en combinacién para lograr diferentes resultados basados en la
combinacion de estos ajustes, como se muestra aqui.

- AUk
s Big Louu
.ars - Bryn’s Bi,
Loud Guitars - |
ryn’s Big Loud Gi
itars - Bryn’s Big
Loud Guitars - |

’s Big Loud r
*s - Bryn's F

En el extremo izquierdo, las opciones Heredar opacidad del elemento y Elemento cubre
sombra paralela estan deseleccionadas. En segundo término desde la izquierda, sélo la
opcion Heredar opacidad del elemento esté seleccionada. En el extremo derecho, ambas
opciones estan seleccionadas.
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Sangrados personalizados

El término sangrado describe los elementos que se imprimen hasta el borde de una
pagina terminada. La funcionalidad Sangrados personalizados ofrece una funcionalidad
mejorada de sangrado en QuarkXPress, dandole un mayor control sobre cémo se
colocaran a sangre los elementos.

Para crear un sangrado en QuarkXPress, simplemente cree los elementos que se
extienden mas alla del borde de la pagina en la mesa de trabajo y luego especifique
cuanto debe imprimirse del area mas all4 del borde de la pagina. Hay tres tipos de
sangrados:

e Un sangrado simétrico se extiende la misma distancia desde cada borde de la pagina
de maquetacion.

e Un sangrado asimétrico especifica diferentes cantidades de sangrado para cada
borde de la pagina.

o Un sangrado de elementos de pdgina imprime todos los elementos que se extienden
mas alla del borde de la pagina en su totalidad.

El rectdngulo de sangrado es la distancia que el sangrado se extiende mas all4 de los
limites de la pagina y se define por medio de los valores de sangrado que usted
especifica. Por ejemplo, si crea un sangrado simétrico con valor de 2 picas, el rectangulo
de sangrado abarcard todo lo que quede dentro de una distancia de 2 picas de cada
borde de la pagina. Es importante sefialar que la caracteristica Custom Bleeds crea
automaticamente el rectdngulo de sangrado, pero no extiende automaticamente los
elementos hacia esa area. El usuario debe colocar los elementos de modo que se
extiendan mas alla del borde de la pagina de la maquetacion a fin de crear el sangrado.

=% Antes de imprimir una maquetacion en pelicula, dedique un momento a examinar la
vista previa de la maquetacion para asegurarse de que el sangrado se imprima como
usted espera. Elija Archivo > Imprimir > Resumen. El icono grafico de pagina del lado
superior derecho muestra el area de sangrado para la primera pagina de la maquetacién
e indica si alguna parte de la maquetacion o del sangrado se encuentra fuera del area
imprimible. Recuerde agregar el drea de sangrado a las dimensiones de la maquetacion
cuando compare el tamafio de la maquetacién con el area imprimible.

Uso de sangrados personalizados

Puede utilizar esta funcionalidad para crear sangrados al imprimir, guardar una pagina
como un archivo EPS, exportar una maquetacién como un archivo PDF y exportar una
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maquetacion en el formato PPML. El procedimiento es similar para todas estas opciones
de salida, pero algunas opciones de sangrado s6lo estan disponibles para ciertos métodos
de salida.

o Imprimir: E1l ment desplegable Tipo de sangrado aparece en el panel Sangrar del
cuadro de diadlogo Imprimir.

e EPS: El ment desplegable Tipo de sangrado aparece en el cuadro de didlogo
Guardar pagina como EPS. Cuando guarde una pagina como un archivo EPS,
no estaran disponibles las opciones Elementos de pagina y Recortar en borde
del sangrado. Esto se debe a que estas opciones crean un cuadro delimitador que
incluye cualquier elemento que se extiende fuera de la pagina. Esto resultaria en
un cuadro delimitador diferente para cada pagina de una maquetacion, lo que
conduciria a una salida inexacta.

e PDF: El ment desplegable Tipo de sangrado aparece en el cuadro de didlogo
Exportar como PDF.

Utilizacion de Recortar en borde de sangrado

Cuando se crea un sangrado simétrico o asimétrico, se puede utilizar la casilla de
verificacién Recortar en borde de sangrado para definir si QuarkXPress utilizara el
valor de sangrado para recortar los elementos:

¢ Si se selecciona Recortar en borde de sangrado, QuarkXPress imprime todos los
elementos de la pagina de maquetacion y los elementos de la mesa de trabajo que
estan al menos parcialmente dentro del rectingulo de sangrado; ademas,
QuarkXPress utiliza los valores de sangrado para recortar los elementos.

¢ Si se deselecciona Recortar en borde de sangrado, QuarkXPress imprime todos
los elementos de la pagina de maquetacion y los elementos de la mesa de trabajo
que estan al menos parcialmente dentro del rectangulo de sangrado y no recorta
tales elementos a menos que se extiendan mas alla de los limites del area
imprimible del dispositivo de impresion. Los elementos de la mesa de trabajo que
no estén dentro del rectangulo de sangrado no se imprimiran.

= Sj almacena elementos en la mesa de trabajo, asegtrese de que queden situados fuera
del rectangulo de sangrado cuando utilice un sangrado simétrico o asimétrico. Si se
hallan dentro del rectdngulo de sangrado, es posible que los elementos de la mesa de
trabajo se incluyan en la impresion final.
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Estilos de elementos

Estilos de elementos permite guardar conjuntos de atributos de elementos (entre otros,
color, estilo de marco, grosor de linea, escala de imagen y espacio reservado) como
estilos con nombre que pueden aplicarse desde una paleta.

La caracteristica Estilos de elementos afiade la paleta Estilos de elementos (Ventana
> Estilos de elementos), el cuadro de didlogo Editar estilos de elementos (Edicion

> Estilos de elementos) y el cuadro de didlogo Utilizacion de estilos de elementos

(Utilidades > Utilizacion de estilos de elementos).

= Los estilos de elementos no afectan los atributos bloqueados de los elementos (posicion,
relato o imagen). Por ejemplo, si aplica un estilo Item Styles a un elemento cuya
posiciéon esta bloqueada (Elemento > Bloquear > Posicién), el elemento no se movera
de acuerdo con los valores X, Y que se hayan especificado en el estilo de elemento.
Cuando se seleccione el elemento, el nombre del estilo de elemento aparecerd con un
signo + al lado del nombre.

= No use estilos de elementos con las caracteristicas Contenido compartido y Composition
Zones.

= Los estilos de elementos no son compatibles con tablas.

Uso de la paleta Estilos de elementos

Para aplicar un estilo de elemento a todos los elementos seleccionados, haga clic en
el nombre del estilo en la paleta Estilo de elementos. Los botones Nuevo 5P y Suprimir

{7 permiten afadir y suprimir estilos de elementos. El botén Actualizar & permite
actualizar la definicién de un estilo de elemento con base en cambios locales realizados
en el estilo de elemento aplicado.

=P Para aplicar un estilo a elementos seleccionados, también puede elegir el nombre del
estilo de elemento en el subment Estilo > Estilos de elementos.
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La paleta Estilos de elementos

Para aplicar un estilo de elemento, seleccione los elementos de destino y después haga
clic en el nombre del estilo en la paleta Estilos de elementos. También puede pulsar
el comando del teclado que se indica a la derecha del nombre del estilo de elemento.

El estilo aplicado al elemento seleccionado (si lo hubiere) aparece en negritas en la
paleta Estilos de elementos. Si el nombre tiene un signo + al lado, el elemento usa
formato local diferente del que se define en el estilo de elemento. Para quitar el formato
local de un elemento, selecciénelo, haga clic en Sin estilo en la parte superior de la
paleta Estilos de elementos y después haga clic de nuevo en el nombre del estilo de
elemento. Para quitar el formato local, también puede pulsar la tecla Opcién/Alt y
hacer clic en el nombre del estilo de elemento.

Para crear, editar, duplicar, suprimir, importar o exportar estilos de elementos, use el
cuadro de didlogo Estilos de elementos (Edicion > Estilos de elementos). También
puede editar los estilos de elementos si pulsa la tecla Opcién/Alt y hace clic en el
nombre del estilo en la paleta Estilos de elementos o selecciona el estilo de elemento

y elige Editar en el mena de la paleta Estilos de elementos.

Consulte también "Creacion de estilos de elementos" y "Verificacion de la utilizacion de

estilos de elementos".

Creacién de estilos de elementos

Puede basar un estilo de elemento en un elemento que ya tiene formato o crearlo desde
el principio. Para crear un estilo de elemento:

1 Para empezar con un elemento que ya tiene formato, selecciénelo. Para empezar desde

el principio, cerciérese de que no haya elementos seleccionados.

2 Haga clic en el botén Nuevo aF en la paleta Estilos de elementos. También puede
elegir Nuevo en el ment de la paleta, o elegir Edicién > Estilos de elementos y después
hacer clic en Nuevo en el cuadro de didlogo.
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Editar Item Style

{r | Cuadro Marco Linea Imagen Texto Contarneo Recorte -

Nombre: | Sin tituld

Teclas equivalentes:

Basado en: | Sip estilo ! :!

Descripcion

Cuadro - (Grosor: 4.042°; Altura: 2.75"; Angule: 0*; Inclinar: 0°; Ferma: Rectangulo; Color: Ningunola); Intensidad:
100%; Opacidad: 100%; Tipo de degradado: Sélido; Vuelta horizontal: Derecho; Vuelta vertical: Superior; Impresion:
Act} Marco - (Estilo: Salido; Color: Negro; Intensidad: 100%; Crosor: © pt; Color del espacio: Ninguno(a); Intensidad
del espacio: 100%; Opacidad del espacio: 100%; Opacidad: 100%) Texto - (Numero de columnas: 1; Medianil: 12
pt; Esp. reservado superior: 0 pt; Esp. reservade izquierdo: 0 pt; Esp. reservado inferior: 0 pt; Esp. reservado
derecho: 0 pt; Angulo: 0°; Inclinar: 0°; Minimo en primera linea base: Ascendente; Desplaz.: 0" Alineacion vertical:
Superior)

[ Cancelar E

Cuadro de didlogo Editar estilo de elemento
3 En la ficha Generales, escriba un nombre descriptivo en el campo Nombre.

4 Sidesea un acceso directo con el teclado, introdtizcalo en el campo Teclas equivalentes.
En Mac OS, puede usar cualquier combinacién de las teclas Comando, Opcién, Control
y Mayts con los nimeros del teclado numérico o las teclas de funciéon. En Windows,
puede usar cualquier combinacién de las teclas Control y Alt con los nimeros del
teclado numérico, o cualquier combinacién de Control, Alt y Mayus con las teclas de
funcion.

m- Si decide usar las teclas de funcién, invalidard los comandos de QuarkXPress y los
comandos del sistema respectivos.

5 Si desea basar este estilo de elemento en otro estilo de elemento, elija una opcién en
el mena desplegable Basado en.

6 Sivaa comenzar con un elemento seleccionado, revise los atributos que se indican en
el area Descripcion o haga clic en las fichas para revisar los ajustes que contienen.

7 Pararealizar cambios en el estilo de elemento, primero haga clic en una ficha y después:
e Seleccione Aplicar para incluir los atributos de una ficha en el estilo de elemento.

En seguida, seleccione cada atributo que desee incluir y modifiquelo segtn sea
necesario.

e Deseleccione Aplicar si no desea incluir ninguno de los atributos de la ficha.

e Deseleccione un atributo individual para quitarlo del estilo de elemento.

Verificacion de la utilizacién de estilos de elementos

Para ver donde se utilizan los Estilos de elementos y dénde ocurren las anulaciones
locales, elija Utilizacion > Utilizacion de estilos de elemento. El cuadro de didlogo
Utilizacion de estilos de elementos contiene una lista de cada uso de un Estilo de
elemento, su ntimero de pagina y su estado.
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Utilizacian de estilos de elermmentos
Mombre Pagina Estado
&square Box w 2-pt Frame 1 ]
Green Round Box 1 Muodificado
Terminado Mostrar Actualizar

El cuadro de didlogo Utilizacién de estilos de elementos

Las opciones que presenta el cuadro de didlogo Utilizacion de estilos de elementos
son las siguientes:

e Para desplazarse hasta un elemento que usa un estilo de elemento, haga clic en
la columna Nombre y después haga clic en Mostrar.

¢ Siel elemento seleccionado tiene el estado Modificado, esto quiere decir que tiene
anulaciones locales. Haga clic en Actualizar para eliminar todas las anulaciones
locales.

¢ Sila utilizacién de estilos de elementos contiene errores, haga clic en Mostrar
errores.
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DejaVu (sélo Windows)

La caracteristica DejaVu agrega una lista de los proyectos abiertos recientemente al
menu Archivo, ya sea en la parte inferior o como un menu jerdrquico del submena
Archivo > Abrir. Esta lista permite acceder a los proyectos con mayor rapidez y facilidad.
DejaVu también se puede usar para designar las carpetas predeterminadas para recuperar
texto e imdgenes y para abrir y guardar los proyectos.

La caracteristica Lista de archivos agrega una lista de los proyectos abiertos
recientemente al menu Archivo, ya sea en la parte inferior o como un ment jerarquico
del subment Archivo > Abrir. Puede elegir mostrar de tres a nueve proyectos
recientemente editados y guardados. Para cambiar la configuacion de la lista de archivos,
utilice los controles del panel Lista de archivos del cuadro de didlogo Preferencias
(mena QuarkXPress/Edicion).

Utilice la caracteristica Via de acceso por omision para designar las carpetas
predeterminadas para los siguientes comandos del mena Archivo: Abrir, Importar,
Guardar y Guardar como.

= La caracteristica Via de acceso por omisién no funciona hasta que usted especifique
las vias de acceso por omisién. Para ello, abra el panel Acceso por omisiéon del cuadro
de didlogo Preferencias (ment QuarkXPress/Edicion). Cuando haya especificado una
via de acceso por omisién para un comando del mena Archivo, la aplicacién utilizara
esa via de acceso siempre que se ejecute ese comando.
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Construccion de documentos

La caracteristica Capas permite ocultar, mostrar y suprimir con facilidad la impresién
de grupos de objetos. La caracteristica Listas permite crear tablas de contenido y otras
listas. La caracteristica Indice permite generar automaticamente el indice de una
maquetacion. La caracteristica Libros permite combinar proyectos en libros, sincronizar
sus hojas de estilos y colores, y crear indices y tablas de contenido que abarcan varios
proyectos. La caracteristica Bibliotecas permite conservar elementos que se usan con
frecuencia en un lugar de facil acceso.

Utilizacién de numeracion automatica de paginas
Para insertar un ntimero de pagina automatico:
1 Abrauna pagina maqueta seleccionando su nombre en el submenda Visualizar (Pagina >
Visualizar).
2 Cree un cuadro de texto donde desee que aparezca el namero de pagina.

3 Pulse Comando+3/Ctrl+3. Esto introduce el cardcter de nimero de pagina actual <#>.
En las paginas de maquetacion basadas en dicha pagina maqueta se mostrara el nimero
de pagina actual en la posicién donde coloque el caracter de nimero de pagina actual.

4 Seleccione el cardcter de namero de pagina actual <#> y especifique los atributos
deseados para el mismo.

Creacién de un cuadro de texto automatico

Un cuadro de texto automatico permite distribuir texto automaticamente de una
pagina a otra. Para crear un cuadro de texto automatico:

1 Abrauna pagina maqueta seleccionando su nombre en el subment Visualizar (Pagina
> Visualizar).

2 Cree un cuadro de texto donde desee que aparezca el cuadro de texto automatico.
3 Seleccione la herramienta Vinculacién ©.

4 Haga clic en el icono Vinculacién de cuadros de texto automaticos 4® en la esquina
superior izquierda de la pagina.

5 Haga clic en el cuadro que cre6 en el paso 2.
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Todas las paginas basadas en esta pagina maqueta contendran un cuadro de texto
automadtico. El texto insertado en este cuadro se distribuira autométicamente de una
pagina a otra.

Trabajo con paginas maqueta

Las paginas maqueta son como plantillas de las paginas. Si desea usar el mismo
encabezado, pie de pagina, fondo, posicion del ntimero de pagina, etcétera, en algunas
de sus péaginas, puede crear estos elementos en una pagina maqueta y luego aplicar
dicha pagina maqueta a las paginas de la maquetacién que la necesiten. Si desea usar
un grupo diferente de contenido de pagina en cualquiera de los dos lados de una
plancha extendida, también puede hacerlo. Una sola maquetacién puede tener varias
paginas maqueta para aplicar formato de manera automaética a diferentes partes de la
misma maquetacion.

Los siguientes temas explican las paginas maqueta con mas detalle.

Crear una pagina maqueta

La mejor forma de explicar como funcionan las paginas maqueta es con un ejemplo.
En este ejemplo, crearemos una pagina maqueta de paginas enfrentadas con cuadro
de texto automatico, nameros de pagina automaticos en el pie y margenes interiores
amplios. Para crear esta pagina maqueta:

1 Cree una nueva maquetacion de paginas enfrentadas con cuadro de texto automatico.

2 Flija Ventana > Maquetacion de pagina. Aparecera la paleta Maquetacion de pagina.

i

Paleta Maquetacion de pagina

Observe que ya existe una pagina maqueta predeterminada titulada A-Maqueta A. La
A que aparece en el icono de pagina en la parte inferior de la paleta indica que esta
pagina maqueta se ha aplicado a la primera péagina.

3 Para crear paginas maqueta de una sola pagina, arrastre el icono Pagina en blanco [ ]
hacia el area de la pagina maqueta en la parte superior de la paleta. En documentos
de paginas enfrentadas, también puede crear pdginas maqueta que tengan paginas

enfrentadas; para ello, arrastre el icono Pagina enfrentada en blanco (] al area de la

pagina maqueta. Arrastre el icono Pagina en blanco (). Aparecerd una nueva pagina
maqueta enfrentada llamada B-Maqueta B en la paleta.

i

Paleta Maquetacién de pagina con la nueva pagina maqueta

4 DPara abrir la nueva pagina maqueta y editarla, haga doble clic en el icono B-Maqueta
B. Se abrira la pagina maqueta en la ventana principal. Observe que en vista de que
se trata de una pagina maqueta enfrentada, incluye dos paginas: una pagina izquierda
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y otra derecha. Ademis, fijese en los iconos de elabones rotos @2 en la esquina superior
izquierda.

ann Project] ; Layout L "

Jais] @3

R LR

ED

Pagina maqueta con paginas enfrentadas en blanco

Para agregar numeros de pagina, trace dos cuadros en la parte inferior izquierda y
derecha como se muestra a continuacién. En cada uno de estos cuadros, haga clic con
la herramienta Contenido de texto T y luego elija Utilidades > Insertar caracter >
Especial > # de pagina cuadro actual. Esto inserta un caracter que mostrara el niimero
de péagina actual en las paginas de la maquetacién. Aplique el formato y justifique el
caracter como lo desee. (Por supuesto, puede colocar los nimeros de pagina dondequiera
que lo desee.)
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Caracteres de nimero de pagina en ambos lados de una pagina maqueta con paginas
enfrentadas

6 Para indicar donde debe ir el texto, trace algunas guias y luego dibuje dos cuadros de
texto como los que se muestran a continuacion.

5 MrojectB.ong  Layoul L

Pagina maqueta con guias y cuadros de texto

7 Ahora debe vincular los cuadros de texto a la cadena de texto automatica. Con la
herramienta Vinculacién de texto © seleccionada, haga clic en el icono de eslabones

rotos @ en la parte superior de la pagina izquierda y después en el cuadro de texto de
la pagina izquierda. Luego haga clic en una parte en blanco de la pagina. Por altimo,
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haga clic en el icono de eslabones rotos @® en la parte superior de la pagina derecha
y después en el cuadro de texto de la pagina derecha. Los cuadros de texto de estas dos
paginas maquetas ya estan vinculados a la cadena de texto automaética.

8 Haga doble clic en el nombre de la pdgina maqueta en la paleta Maquetacion de pagina
y cambielo de "B-Maqueta B" a "B-Cuerpo plancha extendida".

9 Elija Pagina > Visualizar > Maquetacién. La vista cambiard y mostrard de nuevo las
paginas de la maquetacion.

10 Haga clic en el cuadro de texto de la pagina 1 con la herramienta Contenido de texto

T

11 Para agregar dos nuevas paginas que usen la nueva pagina maqueta, elija Pagina >
Insertar. Aparecerd el cuadro de didlogo Insertar paginas.

Insertar paginas

Insertar: 1 paginals)

() antes de la pg.:

@ después de la pag.:

() al final de la maguetacidn

Vincular a cadena de texto actual
Pigina maqueta: | Pdgina enfre... | % ]

(" cCancelar ) ( Ok )

Cuadro de didlogo Insertar paginas

w- Para agregar paginas, también puede pulsar Opcidn/Alt y arrastrar una pagina maqueta
a la ubicacién deseada en la parte inferior del cuadro de didlogo Maquetacién de
pagina.

12 Escriba 4 en el campo pagina(s), haga clic después de pagina y elija B-Cuerpo plancha
extendida en el mend desplegable Pagina maqueta. Después de elegir la pagina
magqueta, seleccione Vincular a cadena de texto actual y después haga clic en OK.
Se agregaran cuatro nuevas paginas que tendran los cuadros de texto y nimeros de
pagina que cre6 en la pagina maqueta.

Para comprobar si las nuevas paginas maqueta se han vinculado a la cadena de texto
principal, haga clic en cualquiera de los cuadros de texto principales con la herramienta
Contenido de texto T’y después elija Utilidades > Insertar texto de marcador de
posicion. Toda la cadena de texto se llenara de texto.
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iy Prink Projechaap ; Layoat 1

gl
Paginas maqueta llenas con texto de marcador de posicion.

13 Para agregar secciones, seleccione Pagina > Seccion. Aparecera el cuadro de didlogo

Seccion.

Seccidn =

Comienzo de la seccian

Morbre: | |

Mamero de pagina _

Farmata: |1, 2, 3, 4 e

| Cancelar

Cuadro de dialogo Seccién

= Si especifica un nombre de seccién (opcional), puede usar dicho nombre para especificar
las paginas que se usaran para crear una tabla de contenido en Publicaciones HTMLS
y aplicaciones iOS. Consulte mas detalles en la Guia de publicaciones digitales con

QuarkXPress.

Aplicacién de paginas maqueta
Hay dos maneras de aplicar una pagina maqueta a una pagina de maquetacion:

e Arrastre la pdgina maqueta de la parte superior de la paleta Maquetacion de
paginas (ment Ventana) a la pagina de destino en la parte inferior de la paleta.
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e Seleccione la pagina o paginas de destino en la parte inferior de la paleta
Magquetacion de paginas, presione enseguida Opcién/Alt y haga clic en la pagina
maqueta deseada en la parte superior de la paleta.

Actualizacién de paginas maqueta
Cuando realiza un cambio en una pagina maqueta, ese cambio se efecttia
automaticamente en todas las paginas de maquetacién que usan esa pagina maqueta.
En otras palabras, si mueve el cuadro de nimero de pagina en una pagina maqueta,
el cuadro de ntimero de pagina se reposicionard automaticamente en cada pagina que
use esa pagina maqueta.

Sirealiza un cambio en un elemento de pdgina maqueta en una pagina de maquetacion,
y luego vuelve a aplicar la padgina maqueta, puede suceder una de dos cosas:

¢ Si Elementos de pag. maqueta esta configurado para Conservar cambios
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Maquetacion para impresion > panel
General), el elemento cambiado se quedara donde esta, pero ya no estara vinculado
a la pagina maqueta y se agregara una copia del elemento de la pagina maqueta.

¢ Si Elementos de pag. maqueta estd configurado para Suprimir cambios
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Maquetacion para impresiéon > panel
General), el elemento cambiado se suprimird y se sustituird con una copia del
elemento de la pagina maqueta.

Paginas maqueta y familias de maquetaciones

Las paginas maqueta funcionan de manera un poco diferente con las familias de
maquetaciones que con las maquetaciones que no forman parte de una familia de
maquetaciones. (Encontrara mds informacion sobre las familias de maquetaciones en
"Explicacion de las familias de maquetaciones" en la Guia de App Studio.)

e Siagrega, suprime o cambia el nombre de una pagina maqueta en una familia de
maquetaciones, la pagina maqueta se agregara, suprimirad o cambiard de nombre
en todas las maquetaciones de esa familia.

e Si agrega paginas a una de las maquetaciones de una familia con una pagina
maqueta especifica, se agregaran paginas con esa misma pagina maqueta a las
otras maquetaciones de la familia.

e Siaplica una pagina maqueta a una pagina de una maquetacion perteneciente a
una familia de maquetaciones, esa pagina maqueta no se aplicara a las paginas
correspondientes en las otras maquetaciones de la familia. Esto le permite usar
diferentes paginas maqueta para las versiones vertical y horizontal de una pagina
en una familia de maquetaciones.

¢ Sirealiza un cambio en una pagina maqueta especifica en una de las maquetaciones
de una familia, dicho cambio no se reflejara en las paginas maquetas que tienen
el mismo nombre en las otras maquetaciones. Esto le permite personalizar las
paginas maqueta de cada uno de los disefios de pagina de la familia de
maquetaciones.
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Trabajo con capas

La paleta Capas es el "centro de control" de las capas. Puede ocultar, mostrar, bloquear
o desbloquear las capas con un solo clic en esta paleta. También puede usar esta paleta
para especificar la capa activa (donde se colocaran los objetos recién trazados),
reorganizar el orden de superposicién de las capas, fusionar las capas y mover objetos
de una capa a otra.

Cada capa que se crea tiene una combinacion de colores distintiva en la paleta Capas.
Cuando se crea un elemento en una capa, el cuadro delimitador y los controles del
elemento usan el color de esa capa.

Para abrir la paleta Capas, elija Visualizacion > Capas.

=
o]
o

® [ Laver 1
@ [ Por omisitn

Puede trabajar con las capas en la paleta Capas.

Cada maquetacion tiene una capa Por omision. Es posible afladir elementos a la capa
Por omisién o eliminarlos de ella, pero la capa Por omisién en si misma no puede
suprimirse.

Una maquetacién puede contener hasta 256 capas, incluida la capa Por omision.

Explicacion de las capas

Una capa de QuarkXPress es como una ldmina transparente que cubre cada pagina de
una maquetacion. Puede colocar practicamente cualquier cosa en una capa, incluidos
los cuadros de imagen, cuadros de texto, lineas, tablas, objetos interactivos y cualquier
otro tipo de elemento de QuarkXPress.

Las capas son ttiles en muchos sentidos:

¢ puede poner diferentes traducciones de un documento en capas distintas y asi,
almacenar todas las versiones del documento en diferentes idiomas en la misma
maquetacion. Al imprimir la maquetacion, es posible ocultar todas las capas, salvo
la que contiene el idioma deseado.

e Puede colocar diferentes versiones de un disefio en capas distintas, para asi poder
pasar con facilidad de una variacién del tema de disefio a otra cuando se muestra
un disefio a un cliente.

e Puede bloquear las capas para impedir cambios accidentales en las capas que
contienen elementos de pagina que no deben modificarse. Por ejemplo, si piensa
imprimir en papel preimpreso con un membrete y grafico de fondo, puede incluir
dicho membrete y grafico de fondo en una capa para ver el aspecto que tendra la
pieza impresa final y después bloquear esa capa y omitir su impresion.
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Si ha empleado aplicaciones de edicion de imagenes, como Adobe Photoshop, es posible
que ya esté familiarizado con el concepto de capas. Sin embargo, las capas tienen ciertas
implicaciones en las maquetaciones de QuarkXPress que no estan presentes en la
edicion de imagenes:

e incluso si la capa del frente esta visible, se puede hacer clic “a través” de las partes
vacias de dicha capa y seleccionar elementos en las capas subyacentes, sin tener
que cambiar manualmente la capa activa.

e Cada capa existe en todas las paginas de una maquetacién de QuarkXPress, en
lugar de ser especifica de una pagina o plancha extendida. Esto facilita el control
del aspecto de cada pagina en una maquetacién grande.

¢ El texto en una capa del fondo puede distribuirse alrededor de objetos en una
capa superpuesta.

Creacién de capas

Para crear una capa, haga clic en el botéon Nueva capa % en la paleta Capas. La nueva
capa se agrega a la paleta Capas delante de la capa activa. Por omision, la nueva capa
estd activa, lo que significa que todos los elementos que cree se colocardn en dicha
capa.

Para crear un nuevo elemento en una capa especifica, primero haga clic en el nombre
de la capa en la paleta Capas para activar dicha capa. En seguida, utilice cualquiera de
las herramientas estandares de creacion de elementos para crearlos en la capa.

Seleccién de capas

La capa activa se identifica en la paleta Capas por el icono Editar E. La capa activa es
aquella en la que se colocaran los nuevos elementos que se creen. Puede establecer la
capa activa de dos maneras:

e Haga clic en el nombre de la capa en la paleta Capas.
e Seleccione un solo elemento en la pagina. La capa donde se encuentra el elemento

se convierte automdticamente en la capa activa.

S6lo una capa puede estar activa a la vez (incluso si se seleccionan elementos en maés
de una capa simultdneamente). Sin embargo, puede seleccionar més de una capa a la
vez (por ejemplo, si desea fusionar las capas). Para seleccionar mas de una capa, siga
uno de estos pasos:

e Seleccione elementos de mas de una capa (por ejemplo, seleccione todo lo que
hay en la pagina).

e Para seleccionar capas consecutivas en la paleta, pulse la tecla Mayus cuando haga
clic en la primera y la Gltima capa del rango que desea seleccionar.

e Para seleccionar capas no consecutivas en la paleta, mantenga pulsada la tecla
Comando/Ctrl mientras va haciendo clic en las capas que desea seleccionar.

= Para deseleccionar una capa cuando mdltiples capas se encuentran seleccionadas, pulse
la tecla Comando/Ctrl y haga clic en la capa que desea deseleccionar.
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Mostrar y ocultar capas

La columna Visible ¥ en la paleta Capas controla las capas que se visualizan en un

momento dado. Cuando el icono Visible 28 aparece en la columna Visible, esa capa
puede verse en pantalla.

e Para mostrar u ocultar una capa, haga clic en la columna Visible a la izquierda
del nombre de la capa. También puede hacer doble clic en una capa para abrir su
cuadro de didlogo Atributos, seleccione o deseleccione Visible en el cuadro de
didlogo y, finalmente, haga clic en OK.

e Para mostrar u ocultar todas las capas de una maquetacion a la vez, seleccione un
nombre de capa y elija Mostrar todas las capas u Ocultar todas las capas en el
menu contextual de la paleta Capas.

e Para ocultar todas las capas, excepto la capa activa, seleccione el nombre de la
capa que desea que esté activa y después elija Ocultar otras capas en el mena
contextual de la paleta Capas. También puede pulsar Control/Ctrl mientras hace
clic en el icono Visible de la capa que desea mostrar; todas las demds capas
quedaran ocultas.

e Para mostrar todas las capas, salvo la capa activa, elija Mostrar otras capas en el
menu contextual de la paleta Capas.

Cuando se usa la caracteristica Buscar/Cambiar, QuarkXPress busca tanto en las capas
ocultas como en las que estan visibles. Si encuentra una coincidencia en una capa
oculta, QuarkXPress muestra temporalmente el cuadro o trayecto de texto oculto.

Cuando se verifica la ortografia de una maquetacion o relato, QuarkXPress busca en
todas las capas de la maquetacién o el relato. Si encuentra alguna palabra dudosa en
una capa oculta, QuarkXPress muestra temporalmente el cuadro o trayecto de texto
oculto.

Cuando una capa esta oculta, por omision esa capa aparece sin seleccionar en el panel
Capas del cuadro de didlogo Imprimir y, en consecuencia, dicha capa no se imprimira
(a menos que usted haga clic para seleccionar la capa manualmente en el cuadro de
didlogo Imprimir).

Cuando se crea un elemento en una capa oculta, el elemento sigue visible hasta que
se deselecciona.

Cémo determinar en qué capa se encuentra un elemento

Existen dos maneras de determinar en qué capa se encuentra un elemento:

e Mire el cuadro delimitador del objeto y sus controladores (es posible que necesite
seleccionar Visualizacién > Guias para verlos). A cada capa (excepto a la capa
Por omision) se le asigna una combinacién de colores tnica en la paleta Capas,
y los cuadros delimitadores y controladores de los objetos que se encuentran en
esa capa estan trazados en el color de la capa.

e Mire la paleta Capas. Cuando se selecciona un elemento de péagina, el icono

Elemento £.2 aparece en la paleta Capas junto al nombre de la capa que contiene
el elemento seleccionado. Si se seleccionan multiples elementos en capas diferentes,
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aparecera el icono Elemento junto a cada una de las capas que contiene un
elemento seleccionado.

Suprimir capas
No se puede suprimir la capa Por omisién, pero si cualquier otra capa. Al suprimir
capas, puede elegir si se suprimirdn también los elementos que aparecen en dicha capa
o si desea moverlos a otra capa. Para suprimir una capa:

1 En la paleta Capas, seleccione la capa o capas que desea suprimir.

2 Haga clic en el botén Suprimir capa £J.

3 Si hay elementos en las capas que se van a suprimir, aparecerd el cuadro de didlogo
Suprimir capa. Elija una opcion:

¢ Silas capas incluyen elementos que desea suprimir, seleccione Suprimir elementos
en las capas seleccionadas.

e Silas capas incluyen elementos que desea mover a otra capa, deseleccione Suprimir
elementos en las capas seleccionadas y elija una capa de destino en el mena
desplegable Mover elemento a otra capa.

4 Haga clic en OK.

Para suprimir todas las capas que no se utilizan en una maquetacién, elija Suprimir
capas no utilizadas.

Cambio de las opciones de capa

Se pueden controlar las siguientes opciones de la capa seleccionada en el cuadro de
didlogo Atributos:
e Nombre: El nombre de la capa, como aparece en la paleta Capas.

¢ Color de capa: El color utilizado para los cuadros delimitadores y los controladores
de los objetos en esa capa.

e Visible: Controla si la capa serd visible en QuarkXPress.

¢ Suprimir salida: Controla si la capa podra imprimirse al imprimir la maquetacion.
Este ajuste se puede invalidar en el cuadro de didlogo Imprimir.

e Bloqueada: Controla si se podran manipular los objetos que aparecen en dicha
capa.

¢ Conservar contorneo: Controla si el contorneo de los objetos en esta capa se

aplicard a las capas subyacentes cuando esta capa esté oculta.

Para mostrar el cuadro de didlogo Atributos de una capa, haga doble clic en el nombre
de la capa en la paleta Capas, o seleccione el nombre de una capa en la paleta y después
elija Editar capa en el ment de la paleta.
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Atributos >

Mombre: | apa

Atributos de capa
Color de capa: O

Visible [] suprimir salida

[]Blogueadas Conservar contorneo

Cancelar

Las opciones de capa se controlan en el cuadro de didlogo Atributos.

Para establecer los valores predeterminados de las casillas de verificacion Visible,
Bloqueada, Suprimir salida y Conservar contorneo para las nuevas capas, use los
paneles Capas del cuadro de didlogo Preferencias (ment QuarkXPress/Edicion).

Mover elementos a otra capa
La paleta Capas proporciona tres métodos para mover elementos existentes a otra

capa. Con la herramienta Elemento ', seleccione todos los elementos que desee mover

y después haga uno de lo siguiente:

* Haga clic en el boton Mover elementos a la capa 8, y después elija la capa de
destino en el cuadro de didlogo Mover elementos.

* Arrastre el icono Elemento &2 a la capa de destino.

e Corte los elementos de la capa actual y péguelos en la capa de destino.

Para colocar una copia de un elemento en otra capa, pulse Control/Ctrl mientras

arrastra el icono Elemento £ a la capa de destino en la paleta Capas.

= Puede mover elementos de la pidgina maqueta en paginas de la maquetacion desde la
capa Por omision a otras capas, pero éstos dejaran de ser elementos de la pagina

maqueta si los mueve.

Copiar y pegar elementos entre capas

Hay una opcion en la paleta Capas que permite establecer Pegar y recordar capas.

i

Indicador de posicion de la imagen de la paleta Capas.

Por omisién, la opcidn esté activada. Cuando est4 activa y uno o més elementos se
copian y pegan, los elementos se pegardn en la misma capa que estaban donde se
copiaron. La correspondencia entre capas se realiza por nombre, de modo que si el
elemento procede de un documento diferente con nombres de capas distintos, se creara
una nueva capa con ese nombre.

Si la preferencia estd desactivada, todos los elementos se pegaran en la capa que esté

activa en el momento.
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Cambio del orden de superposicion de las capas

La superposicién de elementos en una capa funciona igual que en una pagina "comun
y corriente". Dentro de una capa, cada elemento tiene su propia posicién en el orden
de superposicion (la colocacién de los elementos del frente hacia atrés en la capa).
Cuando se trazan elementos en una capa, los nuevos elementos se colocan delante de
los ya existentes en la capa. Use los comandos Enviar al fondo, Enviar detras, Traer
al frente y Traer delante (ment Elemento) para cambiar el orden de superposicion
de los elementos dentro de una capa, pero estos comandos no mueven los elementos
a otras capas. Sin embargo, todo lo que se encuentra en una capa superpuesta se muestra
delante de todo lo que esté en una capa subyacente.

Para cambiar el orden de superposicion de las capas, arrastre una capa a una nueva
posicién en la paleta Capas. (La capa que encabeza la lista de la paleta Capas es la capa
que queda hasta frente de la maquetacién.

Capas y contorneo de texto
Los elementos en las capas siguen la regla habitual del contorneo en QuarkXPress: el
texto sOlo puede distribuirse alrededor de los elementos que se encuentran delante de
él. Por ejemplo, si traza un cuadro de imagen pequefio en el centro de una columna
de texto, el texto se distribuira alrededor del cuadro de imagen por omision.

= Para determinar si el texto tiene que distribuirse alrededor de los elementos, QuarkXPress
también toma en cuenta el ajuste de Tipo en la ficha Contorneo del cuadro de didlogo
Modificar (ment Elemento).

Cuando se oculta una capa, se puede mostrar u ocultar el contorneo de texto ocasionado
por los elementos obstructores en esa capa. Por omision, se mantiene el contorneo de
texto forzado por los elementos ocultos.

e Para ocultar el contorneo de texto forzado por los elementos en una capa oculta,
haga doble clic en la capa oculta en la paleta Capas para abrir el cuadro de didlogo
Atributos, deseleccione la opcién Conservar contorneo y haga clic en OK.

e Para cambiar este ajuste predeterminado del contorneo para las nuevas capas,
deseleccione Conservar contorneo en el panel Capas del cuadro de didlogo
Preferencias (menu QuarkXPress/Edicion).

Duplicacién de capas
Para duplicar una capa, seleccionela en la paleta de Capas y elija Duplicar capa en el
menu de la paleta Capas. La nueva capa duplicada se colocard directamente delante
de la capa original.

Si duplica un relato con cuadros de texto vinculados que se han colocado en diferentes
capas, observaré los siguientes comportamientos:

¢ Si duplica la capa que contiene el primer cuadro del relato, todo el texto de ese
cuadro, asi como el texto de los cuadros vinculados que completan el relato, se
duplicaré. El primer cuadro aparece en la capa duplicada y muestra el simbolo de
desbordamiento.

e Si duplica una capa que contiene uno de los cuadros a medio relato, todo el texto
de ese cuadro, asi como el texto de los cuadros vinculados que completan el relato,
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se duplicara. El cuadro intermedio aparece en la capa duplicada y muestra el
simbolo de desbordamiento. Ninguna parte del texto de los cuadros precedentes
en el relato se copia en la capa duplicada.

e Si duplica la capa que contiene sélo el ultimo cuadro de un relato, inicamente el
texto contenido en ese ultimo cuadro, y ninguna parte del texto de los cuadros
precedentes del relato, se copiara en la capa duplicada.

Fusion de capas
Cuando se fusionan dos o mas capas, todos los elementos en todas las capas se mueven
a la misma capa. El orden de superposicion se conserva tanto dentro como entre todas
las capas fusionadas (en otras palabras, todo lo que se encuentra en la capa de arriba
seguird delante de todo lo que se encuentre en una capa subyacente). Para fusionar
capas:

1 En la paleta Capas, seleccione la capa o capas que desee fusionar.

2 Haga clic en el botén Fusionar capas @ en la paleta Capas. Aparecera el cuadro de
didlogo Fusionar capas.

3 Elija una capa de destino en el ment desplegable Elegir capa de destino.

4 Haga clic en OK. Los indicadores visuales de los elementos fusionados muestran el
color de la capa de destino, y las demads capas seleccionadas para la fusion se suprimen.

=% Las capas no pueden fusionarse cuando una de las capas seleccionadas estd bloqueada.

= Es posible fusionar elementos de la capa Por omision, pero las operaciones de fusién
nunca suprimen la capa Por omision.

Bloquear elementos en las capas

Para evitar que por accidente se realicen cambios en los elementos de una capa, use la
paleta Capas para bloquear toda la capa.

El bloqueo de capa es independiente del bloqueo de elemento. Los elementos que se
bloquean utilizando Elemento > Bloquear pueden seleccionarse y editarse; los
elementos que se encuentran en una capa bloqueada no pueden seleccionarse. Si usted
bloquea un elemento en una capa con el comando Elemento > Bloquear y después
bloquea y desbloquea la capa, el elemento conserva el bloqueo de elemento incluso
después de que la capa se ha desbloqueado.

En la columna Bloquear fil de 1a paleta Capas se controla el bloqueo de las capas. Para
bloquear una capa, siga uno de los siguientes métodos:

e Para bloquear o desbloquear una capa, haga clic en la columna Bloquear a la
izquierda del nombre de la capa. También puede hacer doble clic en una capa
para abrir su cuadro de didlogo Atributos, seleccione o deseleccione Bloqueada
y, finalmente, haga clic en OK.

e Para bloquear todas las capas salvo una, pulse Comando/Ctrl y haga clic en la
columna Bloquear al lado de la capa que desea editar.
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e Para bloquear todas las capas, elija Bloquear todas las capas en el menu de la

paleta.

Uso de paginas maqueta con capas

Los elementos de las paginas maqueta residen en la capa Por omision de las paginas

de la maquetacién. Con respecto a las capas, los elementos de las paginas maqueta

tienen las siguientes caracteristicas:

e Siaplica una pagina maqueta a una pagina de maquetacion, los elementos de la

primera sélo afectaran la capa Por omision de esa pagina de maquetacién.

¢ Los elementos afladidos a la pagina maqueta se colocan detras de cualquier

elemento que pueda haberse incorporado a la capa Por omision en una de las

paginas de la maquetacion.

¢ Los elementos de paginas maqueta que residen en la capa Por omisiéon pueden

moverse a otras capas, pero en ese caso dejaran de ser considerados elementos de

paginas maqueta.

Suprimir la impresién de capas

Asi como puede suprimirse la impresion de elementos, como los cuadros de imagen,

utilizando el cuadro de didlogo Modificar, también se puede suprimir la impresiéon de

capas. Para suprimir la impresién de una capa, haga doble clic en esa capa en la paleta

Capas. En el cuadro de didlogo Atributos, seleccione Suprimir salida, y después haga

clic en OK.

Cuando se selecciona Suprimir salida en una capa, por omisién esa capa aparece sin

seleccionar en el panel Capas del cuadro de didlogo Imprimir y, en consecuencia,

dicha capa no se imprimira (a menos que usted seleccione la capa manualmente en el

cuadro de didlogo Imprimir).

Dispositiva
Paginas
Calar
Iméagenes
Fuentes
Marcas
Sangrar

Transparencia
CPI

JoF
Avanzadas
Resumen

Opciones de capa

[ 5eleccionar tado [ aplicar a maquetacian

Tmpriir | "By | Mombre

D O capas

D 0O capaz
B capal
O  Por omisién v

Planchas utiizadas en la capa seleccionada

El cuadro de didlogo Imprimir ofrece ajustes para controlar las capas que se imprimiran.

= Para cambiar el ajuste predeterminado de impresion para las nuevas capas, seleccione

Suprimir salida en los paneles Capas del cuadro de didlogo Preferencias (menu
QuarkXPress/Edicion).

= Fl ajuste Suprimir salida de una capa es independiente de los controles Suprimir

salida y Suprimir impresiéon de imagen en el cuadro de didlogo Modificar (menad

Elemento).

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2017 | 347



CONSTRUCCION DE DOCUMENTOS

Utilizacion de capas PDF

Si exporta una maquetacion que incluye capas como archivo PDF, puede controlar
por separado lo siguiente:

e Las capas que se incluirdn en los archivos PDF exportados

e Silas capas QuarkXPress se exportaran o no como capas PDF nativas.

Encontrara mas informacién en "Exportacion de una maquetacion en formato PDF".

Trabajo con listas

La caracteristica Listas permite recopilar el texto de los parrafos a los que se han aplicado
determinadas hojas de estilo de caracteres o de parrafos. Aunque la caracteristica Listas
se emplea principalmente para crear tablas de contenido, también se puede utilizar
para generar una lista de las figuras o imdgenes que contiene una publicacion.

Preparativos para crear una lista

Antes de que se pueda crear una lista, es preciso crear las hojas de estilo y aplicarlas al
documento. En primer lugar, cree las hojas de estilo que se utilizardn en la tabla de
contenido, como "Nombre de capitulo", "Titulo de seccién" y "Texto independiente".
Luego cree otra hoja de estilo de parrafos para la tabla de contenido formateada.

Inclusién de hojas de estilo en una lista
En primer lugar, para crear una lista es preciso seleccionar las hojas de estilo que se

incluirdn en la lista. Una forma de crear una tabla de contenido consiste en incluir las
hojas de estilo de los capitulos y secciones en la lista, ya que la tabla de contenido
suele enumerar los titulos de los capitulos junto con sus respectivos nimeros de pagina.
Las listas pueden incluir hojas de estilo de caracteres y parrafos.

Especificacion de los niveles de una lista

Antes de generar una lista, tendra también que decidir como se definirdn los distintos
niveles en las hojas de estilo de parrafos. Un posible esquema consiste en asignar el
primer nivel a los titulos de los capitulos y subordinar los temas de cada capitulo al
segundo nivel. Por ejemplo, si estd redactando un manual acerca de una aplicacion
que contiene un capitulo titulado "Ment Archivo", puede definir el titulo "Menu
Archivo" como el primer nivel en la lista, y colocar los elementos "Nuevo", "Abrir",
"Cerrar" y "Guardar" (los subtitulos del capitulo "Ment Archivo") en el segundo nivel.
Si toma estas decisiones de antemano, facilitara enormemente la tarea de generaciéon
de la lista.

Creacion de una lista
Una vez que haya creado y aplicado las hojas de estilo al documento, y que haya
decidido cudles se incluiran en la lista, estara preparado para comenczar a crear la lista.
Elija Edicion > Listas y haga clic en Nueva para abrir el cuadro de didlogo Editar lista
y escribir un nombre en el campo Nombre.

La lista Estilos disponibles muestra todas las hojas de estilo en el proyecto activo.
Seleccione cada hoja de estilo que desee usar en la lista y haga clic en Anadir para
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agregarla a la lista Estilos en la lista. Por ejemplo, si desea incluir todos los titulos que
usan las hojas de estilo "Titulo 1" y "Titulo 2" en una tabla de contenido, agregue estas
dos hojas de estilo a la lista Estilos en la lista.

Una vez que haya indicado qué hojas de estilo deben determinar lo que va en la tabla
de contenido, puede especificar el formato que se aplicard a la tabla de contenido. Por
cada estilo de la lista Estilos en la lista, elija un Nivel, una opcién de Numeraciéon y
una hoja de estilo en Formatear como.

¢ El Nivel determina como se sangrara el contenido de la lista en la paleta Listas
(los niveles mas altos se sangran mas).

¢ La Numeracion permite controlar si y donde incluiré la lista el namero de pagina
por cada ocurrencia de una hoja de estilo.

¢ Formatear como permite especificar la hoja de estilo que se aplicara a cada nivel
de la tabla de contenido generada automaticamente.

Editar lista .

Mombre: | Mueva lista |

Estilos disponibles: Estilos en la lista:

MNombre | Mombre Mivel || Mumeracién | ¥ Formatear como | ¥ |
A footer green light ~
A footer URLs

Texto solamente Mormal

9] Heading 3
9] Heading 4 v ‘

[] alfabético Cancelar

Puede usar el cuadro de didlogo Editar lista para crear listas de elementos, como las
tablas de contenido automaticas.

Importacion de listas de otro documento

QuarkXPress le permite adjuntar listas de otro documento mediante el cuadro de
dialogo Listas (Edicion > Listas) o con el comando Adjuntar (Archivo > Adjuntar).

Navegacién con listas

Para ver una lista, muestre la paleta Listas (menud Ventana), seleccione la lista en el
ment desplegable Nombre de la lista y después haga clic en Actualizar. La lista
seleccionada aparecera en la paleta Listas.
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Editar lista .

Mombre: | Mueva lista |

Estilos disponibles: Estilos en la lista:

MNombre | Mombre Mivel || Mumeracién | ¥ Formatear como | ¥ |
A footer green light ~
A footer URLs

Texto solamente Mormal

9] Heading 3
9] Heading 4 W ‘

[] alfabético Cancelar

Puede usar el cuadro de didlogo Editar lista para crear listas de elementos, como las
tablas de contenido automaticas.

= Sj su articulo contiene varias maquetaciones, puede elegir una maquetacion diferente
en la lista desplegable Mostrar lista para.

Para localizar una linea en particular en la lista activa, escriba una palabra de esa linea
en el campo Buscar de la paleta. La lista en la paleta se desplazara hasta la primera
aparicion de esa palabra en la lista.

Para ir a un parrafo en particular, haga doble clic en él en la paleta Listas. La ventana
se desplazara hasta la ubicacion de ese parrafo en la maquetacion.

Creacién de listas

Para crear una tabla de contenido (o cualquier otro tipo de lista) en la maquetacion,
coloque el punto de insercién de texto donde desee crear la lista y después haga clic
en Crear en la paleta Listas. La lista se creara automaticamente. Se aplicardan
automdaticamente las hojas de estilo que haya seleccionado para la lista en el ment
desplegable Formatear como (cuadro de dialogo Nueva lista).

= Si el texto del documento se encuentra en la mesa de trabajo, un caracter de cruz
(Mac OS) o los caracteres "MT " (Windows) apareceran junto al texto en la lista creada,
en lugar del namero de péagina.

Actualizacién de listas

La paleta Listas no se actualiza automaticamente a medida que usted trabaja en el
documento. Cuando se modifica el texto, es preciso actualizar la lista para que refleje
los cambios mas recientes. Haga clic en el botén Actualizar de la paleta Listas para
que QuarkXPress examine el documento en busca de los elementos de la lista y genere
una version actualizada de la lista en la paleta Listas.

Para actualizar una lista que ya se ha distribuido en un cuadro de texto, seleccione el
cuadro, haga clic en Actualizar para asegurar que la lista esté al dia y después haga
clic en Crear. La aplicacion detecta que ya hay una copia de la lista en la maquetacion
y muestra un mensaje de alerta para preguntarle si desea Insertar una nueva copia de
la lista o Sustituir la versién existente. Para actualizar la lista existente, haga clic en
Sustituir.
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Trabajo con indices

Para indexar el contenido en QuarkXPress, se marcan las palabras en los documentos
como entradas de indice de primero, segundo, tercero o cuarto nivel. Es posible crear
referencias cruzadas y decidir si una entrada de indice debe abarcar una palabra, varios
parrafos, un bloque de texto o todo el texto hasta la préxima aplicacién de una
determinada hoja de estilo. A la hora de crear el indice, se especifica el formato (anidado
o en linea), la puntuacion, una pagina maqueta y las hojas de estilo para los distintos
niveles. A continuacién, QuarkXPress se encarga de crear el indice y aplicarle estilo.

Aunque el software permite automatizar el proceso de introducir y formatear la
informacion, y de actualizar los niimeros de pagina en un indice, alguien todavia tiene
que decidir lo que constituye un indice atil y significativo. Como no es posible
automatizar el proceso por completo, la creacion de un indice implica trabajo adicional,
pero vale la pena si permite que el lector encuentre la informacién que necesita.

Especificacion del color de los marcadores de indice
Cuando se afiade una palabra a un indice, QuarkXPress la marca con corchetes o un
cuadro, denominados marcadores de indice. Los marcadores de indice se muestran en
un documento cuando la paleta Indice (Visualizacién > Mostrar indice) est4 abierta.
El color de los marcadores de indice se puede personalizar mediante el cuadro de
didlogo Preferencias del indice.

1 Elija QuarkXPress/Edicién > Preferencias > Indice.

2 Haga clic en el boton Color de los marcadores de indice para que aparezca un selector
de color.

3 Utilice los ajustadores, flechas, campos o la rueda de colores para especificar el color
de los marcadores de indice.

4 Haga clic en OK para cerrar el selector de color; luego haga clic en OK para cerrar el
cuadro de didlogo Preferencias del indice.

= Los rangos de texto indexado se marcan con corchetes. Cuando se coloca la barra de
insercion en el texto para introducir una entrada de indice, ese lugar se marca con un

cuadro.

Creacion de entradas de indice
Independientemente de que se trate de una palabra o de varias, cada elemento de un
indice es una entrada. A cada entrada se le asigna un nivel. Los niveles indican la
posicion de la entrada en la jerarquia del indice, desde el primero hasta el cuarto nivel.
Las entradas de primer nivel son la mas generales, mientras que las de cuarto nivel son
las mas especificas.

QuarkXPress permite crear cuatro niveles de entradas en los indices anidados y dos
niveles en los indices en linea.

Creacion de una entrada de indice de primer nivel

Las entradas de indice de primer nivel corresponden a temas principales que se clasifican
en orden alfabético en el indice.
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=% Antes de empezar a afadir palabras al indice, es necesario decidir qué tipo de indice
se va a crear: anidado o en linea. Un indice anidado contiene hasta cuatro niveles de
informacién cuyas entradas estan separadas por retornos de carro y se basan en hojas
de estilo diferentes. Un indice en linea tiene dos niveles de informacion, y las entradas
de segundo nivel aparecen inmediatamente después de las entradas de primer nivel,
en el mismo parrafo.

1 Coloque la barra de insercién de texto en el texto o seleccione un rango de texto para
definir el comienzo del texto que desea indexar.

2 Para introducir el texto de la entrada de primer nivel en el campo Texto de la paleta
Indice (ment Visualizacién), seleccione el texto en el documento o escribalo en el
campo.

3 DParainvalidar la indexacion alfabética de la entrada, introduzca el texto correspondiente
en el campo Clasificar como. Por ejemplo, quizas prefiera clasificar la entrada "Siglo
XX" como "Siglo veinte". Esto no influye en como se escribe la entrada de indice.

4 Elija Primer nivel en el mena desplegable Nivel.

5 DPara invalidar el formato de caracteres por omisién que se aplica a un namero de
pagina o referencia cruzada, elija otra hoja de estilo de caracteres en el ment desplegable
Estilo. El formato por omision es el estilo de los caracteres del texto de la entrada.

6 Elija una opcion en el ment desplegable Ambito para especificar el rango de texto
que abarca la entrada de indice.

7 Haga clic en el botén Afiadir [4 de la paleta indice; la entrada de indice de primer
nivel ocupara su posicion alfabética en la lista Entradas. El texto indexado se marcard
en el documento con corchetes o mediante un cuadro. También puede hacer clic en

el botén Afadir todas 4 para afiadir todas las ocurrencias del texto seleccionado a la
lista Entradas.

= Para afiadir una entrada de indice, resalte el texto en la maquetacién, abra el mend
contextual y seleccione Afiadir al indice. Se afiadird la entrada y se le aplicaran el
nivel, estilo y &mbito seleccionados. Con la excepcion de la opcién Afiadir al indice,
el menu contextual que aparece es igual al ment contextual que corresponde a un
cuadro de texto.

Siresalta una palabra, la afiade a un indice, y luego intenta afiadir de nuevo la palabra
resaltada al indice (por ejemplo, bajo otro nivel), aparecerd el siguiente mensaje de
error: "Ya existe una referencia de indice en este lugar". Si desea indexar una palabra
mas de una vez, coloque la barra de insercion de texto en la palabra y después escriba
en el campo Texto la palabra que desea incluir. La segunda entrada de indice tendra
como marcador de indice un cuadro y corchetes.

Pulse la tecla Opcién/Alt para que el botén Afiadir a Afadir invertida K. El botén
Afiadir invertida afiade a la lista Entradas una entrada en orden inverso que incorpora
una coma. Por ejemplo, la entrada "Rubén Dario" se afiade como "Dario, Rubén" si se
hace clic en el boton Afiadir invertida. "Camilo José Cela" figuraria como "Cela, Camilo
José".
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Pulse la tecla Opcion/Alt para que el boton Afadir todas cambie a Afiadir todas

invertidas EE. Haga clic en el boton Afiadir todas invertidas para anadir a la lista
Entradas todas las ocurrencias del texto seleccionado, pero en formato invertido.

Creacion de entradas de indice de segundo, tercero y cuarto nivel
En un indice anidado, las entradas de segundo, tercero y cuarto nivel se colocan bajo
las entradas de primer nivel en un nuevo parrafo. En un indice en linea, las entradas
de segundo nivel siguen a las entradas de primer nivel dentro del mismo parrafo.

1 Coloque la barra de insercion de texto al principio del rango de texto que desea indexar.

2 Utilice los controles Texto, Clasificar como, Estilo y Ambito tal como los emplearia
para crear una entrada de indice de primer nivel.

3 Haga clic junto a una entrada en la columna de la izquierda de la lista Entradas para
definir esa entrada como la entrada de nivel superior bajo la cual se organizaran las
entradas de segundo, tercero o cuarto nivel.

= Las entradas de segundo, tercero y cuarto nivel se sangran si la hoja de estilo de parrafos
utilizada en la creacién del indice incorpora un valor de sangria izquierda.

4 Elija Segundo nivel, Tercer nivel o Cuarto nivel en el ment desplegable Nivel.

La posicion de la flecha % determina las opciones de Nivel que estin disponibles. La
opcién Segundo nivel esta disponible cuando la flecha se encuentra al lado de una
entrada de primero o segundo nivel; la opcion Tercer nivel estd disponible cuando la
flecha estd al lado de una entrada de primero, segundo o tercer nivel; de forma anéloga,
la opcién Cuarto nivel esta disponible cuando la flecha se encuentra al lado de una

entrada de primero, segundo, tercero o cuarto nivel.

5 Haga clic en el botén Afladir l&. La nueva entrada de indice ocuparé su posicién
alfabética y se sangrara bajo la entrada adecuada.

= Sj va a utilizar una entrada de indice como cabecera para otros niveles de informacion,
elija Suprimir n° de pagina en el ment desplegable Ambito. Por ejemplo, si en el
indice de un libro de cocina desea crear una entrada para "tarta", suprima el ntimero
de péaginay luego enumere los distintos tipos de tarta ("chocolate", "limo6n", etc.) como
entradas de segundo o tercer nivel.

Creacién de referencias cruzadas
Ademas de indicar los nimeros de pagina en las entradas de indice, también es posible
remitir a los usuarios a otros temas. Por ejemplo, una referencia a "Tipografia" podria
incluir la indicacién "Véase también Fuentes". Esto se logra mediante una referencia
cruzada. Se pueden crear referencias cruzadas para las entradas existentes en el indice,
o bien se puede afiadir una nueva entrada especificamente para una referencia cruzada.
Para crear referencias cruzadas, utilice la paleta Indice (Visualizacién > Mostrar

indice).

Creacién de una referencia cruzada para una nueva entrada de indice

Para crear una referencia cruzada para una nueva entrada de indice:
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1 Coloque la barra de insercién de texto en cualquier lugar en el texto (no importa donde
la coloque, ya que los nimeros de pagina no se incluirdn en esta entrada).

2 Introduzca el texto para la entrada, en el campo Texto de la paleta indice.

3 Utilice los controles Clasificar como y Nivel tal como los emplearia para crear cualquier
otra entrada de indice.

4 FElija Ref. cruz. en el ment desplegable Ambito. Elija el tipo de referencia cruzada que
desea emplear en el menu desplegable: Consulte, Consulte también o Consulte bajo.

5 DPara especificar la entrada de indice objeto de la referencia cruzada, introduzca el texto
en el campo o haga clic en una entrada existente de la lista.

6 Haga clic en el boton Anadir. Expanda la entrada para ver el texto de la referencia
cruzada.

Creacion de una referencia cruzada para una entrada de indice existente

Para crear una referencia cruzada para una entrada de indice existente:

1 Coloque la barra de insercién de texto en cualquier lugar en el texto (no importa dénde
la coloque, ya que los nameros de pagina no se incluirdn en esta entrada).

2 Seleccione una entrada en la lista Entradas. La entrada se colocara automaticamente
en el campo Texto.

3 Haga clic en el botén Editar # de la paleta Indice, haga doble clic en la entrada o
seleccione la entrada y abra el mena contextual.

4 Elija Ref. cruz. en el ment desplegable Ambito. Elija el tipo de referencia cruzada que
desea emplear en el ment desplegable: Consulte, Consulte también o Consulte bajo.

5 DPara especificar la entrada de indice objeto de la referencia cruzada, introduzca el texto
en el campo o haga clic en una entrada existente de la lista.

= Para ver el texto de la referencia cruzada en la lista Entradas junto con las referencias
a nameros de pagina, expanda la entrada.

= Cuando se crea un indice, las referencias cruzadas siguen inmediatamente a las
referencias de namero de péagina. El formato se establece de acuerdo con la hoja de
estilo de caracteres especificada en el cuadro de didlogo Preferencias de indice
(Edici6én > Preferencias > Indice). Si especifica Estilo de entrada, la referencia cruzada
empleara el mismo estilo que la entrada que la precede. Si utiliza el ment desplegable
Estilo (paleta Indice) para especificar la hoja de estilo de caracteres que se utilizara
con la referencia cruzada, dicha hoja de estilo invalidara la hoja de estilo especificada
en el cuadro de didlogo Preferencias de indice. Al texto que introduzca en el campo
Referencia cruzada se aplicara esa hoja de estilo. No obstante, dicha hoja de estilo no
se aplicard a la indicacion "Consulte", "Consulte también" o "Consulte bajo" de la
referencia cruzada.

La puntuacién que precede a las referencias cruzadas se especifica en el campo Antes
de referencia cruzada del cuadro de didlogo Preferencias de indice (ment
QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Indice). Si desea incluir cierta puntuaciéon
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después de una referencia cruzada, introdizcala después del texto de la referencia
cruzada en la paleta Indice.

Edicion de una entrada de indice

Es posible seleccionar una entrada de indice y editar su informacién en los campos

Texto o Clasificar como. También se puede seleccionar una referencia cruzada o una
referencia de nimero de péagina y editar la informacién correspondiente mediante los
ments desplegables Estilo y Ambito. También se puede cambiar de nivel una entrada.

1 Seleccione una entrada o referencia en la lista Entradas. (Para ver las referencias,
expanda la entrada).

2 Haga clic en el botén Editar # de la paleta indice, haga doble clic en la entrada, o
seleccione la entrada y elija Editar en el ment contextual.

Mientras trabaje en el modo de edicion, el botén Editar # aparecera atenuado.

3 Efecttie los cambios en la entrada o la referencia seleccionada. Si lo desea, también
puede seleccionar y editar otras entradas y referencias.

4 Para salir del modo de edicién, vuelva a hacer clic en el botén Editar .

Suprimir entradas de indice

Para suprimir una entrada de indice y eliminar del texto sus correspondientes
marcadores:

1 Seleccione una entrada o referencia en la lista Entradas. (Para ver las referencias,
expanda la entrada).

2 Abra el ment contextual y elija Suprimir, o haga clic en el botén Suprimir & de la
paleta Indice.

Especificacién de la puntuacién empleada en los indices

El cuadro de didlogo Preferencias del indice permite especificar la puntuacién que
debe insertarse automaticamente cuando se crea un indice.

1 Elija QuarkXPress/Edicién > Preferencias > Iindice.

2 Introduzca la puntuaciéon para el indice, incluso cualquier espacio antes o después y
la hoja de estilo de las referencias cruzadas, en los campos del area Caracteres de
separacion.

¢ Después de entrada especifica la puntuacién que sigue inmediatamente a cada
entrada de un indice (suele utilizarse un signo de dos puntos). Por ejemplo,
"QuarkXPress: xii, 16-17, 19" emplea un signo de dos puntos y un espacio después
de la entrada de indice "QuarkXPress".

Si una referencia cruzada sigue inmediatamente a una entrada de indice, se utilizardn
los caracteres definidos en Antes de referencia cruzada en lugar de los caracteres
introducidos en Después de entrada.
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¢ Especifique en el campo Entre niimeros de pagina las palabras o la puntuacién
que desea utilizar para separar una lista de nameros de pagina (suele utilizarse
una coma o un signo de punto y coma). Por ejemplo, "QuarkXPress: xii, 16-17,
19" emplea una coma y un espacio entre los nimeros de pagina.

¢ Dentro del rango de paginas define las palabras o la puntuacién que se debe
utilizar para indicar un intervalo de paginas (suele utilizarse un guién ene o la
palabra "a" con un espacio en ambos lados, de esta forma: " a "). Por ejemplo,
"QuarkXPress: xii, 16-17, 19" emplea un guidén ene entre un rango de paginas.

¢ Antes de referencia cruzada determina las palabras o la puntuacién que deben
utilizarse antes de una referencia cruzada (suele utilizarse un punto, un signo de
punto y coma o un espacio). Por ejemplo, "QuarkXPress: xii, 16-17, 19. Consulte
también Maquetacion de pagina" emplea un punto y un espacio antes de la
referencia cruzada.

¢ Estilo de referencia cruzada especifica la hoja de estilo que se debe utilizar para
una referencia cruzada. Dicha hoja de estilo s6lo se aplica a las indicaciones
"Consulte", "Consulte también" y "Consulte bajo".

¢ Entre entradas especifica las palabras o la puntuacion que se deben utilizar entre
los niveles de entrada en un indice en linea (normalmente un signo de punto y
coma o un punto). Los indices en linea enumeran las entradas y subentradas de
una entrada de indice en un pdarrafo en vez de anidar las entradas. Por ejemplo,
"QuarkXPress: xii, 16-17, 19; impresioén desde: 62-64; composicion tipografica
en: 32, 34" emplea un signo de punto y coma entre las entradas.

En los indices anidados, los caracteres definidos en Entre entradas representan la
puntuacion final de cada parrafo.

3 Haga clic en OK.

=% El indice terminado se compone de texto formateado, y no de vinculos dindmicos al
texto indexado. Si sigue editando el texto o la lista Entradas, tendra que volver a crear
el indice.

= Los campos del area Caracteres de separacion admiten hasta 72 caracteres. También
se pueden utilizar ciertas marcas de "XPress Tags" en los campos Caracteres de
separacion. Por ejemplo, si introduce \t en el campo Después de entrada, cuando
cree el indice se insertard automaticamente una tabulacién después de la entrada.

Creacién de un indice

Utilice el cuadro de didlogo Crear indice para crear un indice a partir del contenido
de la paleta Indice.

Cuando se crea un indice, QuarkXPress compila la lista, la formatea segun las
especificaciones indicadas y la distribuye en las paginas basdndose en la pagina maqueta
elegida. Las preferencias de indice serdn especificas del documento si se establecen
cuando hay un documento abierto.

Antes de crear el indice, cree una pagina maqueta con un cuadro de texto automatico
para el indice. A continuacién cree las hojas de estilo de parrafos que aplicara a las
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cabeceras de seccion y a todos los niveles utilizados en el indice. Los niveles de indice
suelen distinguirse por medio de sangrias diferentes.

Cuando genere el indice de un libro, debe distribuir el texto del indice en el tltimo
capitulo del libro. Si distribuye el indice en otro capitulo del libro que emplea
numeracién de paginas continua, es posible que cambien los niimeros de pagina
después del indice. Considere la posibilidad de crear un capitulo aparte para el indice
y colocarlo al final del libro.

Para crear un indice:

1 Elija Utilidades > Crear indice o abra el ment contextual de la paleta Indice y elija
Crear indice.

2 Haga clic en Anidado o En linea para elegir el Formato. Si el indice estd organizado
con mas de dos niveles de informacién, debe crear un indice anidado. Si opta por crear
un indice en linea, todos los niveles de informacioén de cada entrada saldran enumerados
en el mismo parrafo, sin ninguna diferencia jerarquica.

3 Seleccione Libro completo para indexar el libro entero del cual forma parte el
documento. Si el documento no forma parte de ningan libro, esta opcién no estara
disponible. Si la casilla no esta seleccionada, solo se indexard el documento actual.

4 Seleccione Sustituir indice existente para sobrescribir el indice existente.

5 DPara afiadir cabeceras a cada seccion alfabética del indice, seleccione Afladir cabeceras
de seccion y elija una hoja de estilo en el ment desplegable.

6 Elija una Pagina maqueta para el indice (s6lo aparecen las paginas maqueta con
cuadros de texto automaticos). QuarkXPress afiadird automaticamente las paginas
necesarias para el indice al final del documento. Si especifica una pagina maqueta de
paginas enfrentadas, se afiadird primero una pagina enfrentada derecha.

7 Elija las hojas de estilo para cada nivel del indice en los ments desplegables del area
Estilos de nivel. Si ha seleccionado En linea para el Formato, s6lo estara disponible
el menu desplegable Primer nivel, ya que todos los niveles se distribuyen en el mismo
parrafo.

8 Haga clic en OK para cerrar el cuadro de dialogo Crear indice y generar el indice.

= Si necesita comparar dos versiones de un indice, deseleccione Sustituir indice existente
en el cuadro de didlogo Crear indice (ment Utilidades).

Edicion del indice final

Después de que haya generado un indice, necesitard revisarlo detenidamente. Fijese
que esté completo, que las referencias cruzadas sean apropiadas y que los niveles fluyan
de forma légica. Verifique también la puntuacion y el formato para asegurarse de haber
obtenido los resultados que deseaba. Es poco probable que se sienta enteramente
satistecho con el indice la primera vez que lo genere. Aunque podra resolver algunos
problemas modificando el indice y generdndolo de nuevo, en otros casos tendra que
incorporar formato local al texto del indice.
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Texto no imprimible en los indices

Si el texto entre corchetes no aparece en la copia impresa porque se encuentra en la
mesa de trabajo, estd oculto por otro elemento o desborda el cuadro que lo contiene,
al lado de la entrada en el indice, en vez del niimero de pagina, aparecera un caracter
de cruz T (Mac OS) o los caracteres "MT" con un espacio después de la T (Windows).

Solo Mac OS: Para buscar el caracter de cruz, introduzca Opcién+T en el campo Buscar
del cuadro de didlogo Buscar/Cambiar (ment Edicién) y luego trate de resolver el
problema en la maquetacion o simplemente elimine el caracter de cruz del indice que
ha creado.

Solo Windows: Para buscar los caracteres "MT ", introdazcalos (incluso el espacio) en
el campo Buscar del cuadro de didlogo Buscar/Cambiar (ment Edicién) y luego trate
de resolver el problema en la maquetacién o simplemente elimine los caracteres del
indice que ha creado.

Edicién y regeneracién del indice
Para resolver problemas relacionados con la puntuacién, las entradas del indice o la
organizacién de un indice, use la paleta Indice, el cuadro de didlogo Preferencias de
indice (QuarkXPress/Edicién > Preferencias > Indice), o el cuadro de dialogo Generar
indice (ment Utilidades). Haga los cambios necesarios y después vuelva a generar el
indice.

Actualizacién del indice

Si edita un documento indexado después de haber creado el indice, deberé volver a
generarlo. QuarkXPress no actualiza automaticamente el texto del indice. Por
consiguiente, aconsejamos generar el indice final s6lo cuando esté relativamente seguro
de que el documento no se va a modificar.

Aplicacién de formato local al indice

Una vez que el indice esté en condiciones que le satisfagan, y cuando esté casi seguro
de que la publicacion no cambiara, todavia podra mejorar el indice aplicando formato
a nivel local. Por ejemplo, si sOlo tiene una entrada debajo de cada uno de los
encabezados "W", "X", "Y"y "Z", podria combinarlas en un sélo grupo "W-Z". También
puede utilizar el cuadro de didlogo Buscar/Cambiar (ment Edicién) para aplicar
estilos de letra a determinadas palabras. Recuerde que las modificaciones que haga en
esta etapa, como suprimir o cambiar entradas, no se reflejardn en futuras versiones del
indice.

Trabajo con libros

Las publicaciones que contienen multiples documentos pueden ser dificiles de manejar.
Es necesario conservar los documentos relacionados cerca unos de otros, pero separados.
Los libros permiten hacer frente a este reto.

Los libros son archivos de QuarkXPress que se presentan como ventanas con vinculos
a documentos individuales, que se denominan capitulos. Una vez que se hayan afiadido
los capitulos a un libro, se los puede abrir, cerrar y dar seguimiento mediante la paleta
Libro. QuarkXPress permite sincronizar las hojas de estilo y demas especificaciones
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empleadas en los capitulos de un libro, imprimir los capitulos desde la paleta Libro y
actualizar automaticamente los niimeros de pagina de los distintos capitulos.

QuarkXPress permite abrir hasta 25 libros a la vez. Varios usuarios pueden abrir un
libro al mismo tiempo; de este modo, los miembros de un equipo de trabajo pueden
acceder a los distintos capitulos. Los libros siguen abiertos hasta que el usuario los
cierre o salga de QuarkXPress. Los cambios realizados en un libro se guardan cuando
se cierra la paleta Libro o al salir de QuarkXPress.

Los cambios efectuados en los libros (como afiadir capitulos o cambiarlos de orden)
se guardan automaticamente cuando se cierra el libro y al salir de QuarkXPress. Cuando
se abren y editan los capitulos, los documentos de los capitulos deben guardarse de la
misma manera que cualquier proyecto independiente de QuarkXPress, utilizando el
comando Guardar (menu Archivo).

= Conforme los miembros de un grupo de trabajo hacen cambios en un libro (por ejemplo,
cuando abren o cambian el orden de los capitulos de un libro), el libro se actualiza
para reflejar los cambios. Haga clic en cualquier parte de la paleta Libro para obligarlo
a actualizarse.

Creacion de libros
En QuarkXPress, un libro es una coleccién de documentos (capitulos). Se puede crear
un nuevo libro en cualquier momento. Para crear un nuevo libro:

1 Elija Archivo > Nuevo > Libro.

2 Utilice los controles del cuadro de didlogo para especificar la posicién del archivo del
nuevo libro.

3 Introduzca el nombre del libro en el campo Nombre del libro/Nombre de archivo.

4 Haga clic en Crear. El nuevo libro aparecera en pantalla como una ventana delante
de todos los documentos abiertos.

= Sj almacena los archivos de los libros en un lugar compartido, varios usuarios podran
abrirlos y editar los capitulos que contienen. Para trabajar con la caracteristica Libro
en un entorno multiusuario, todos los usuarios deben contar con la misma via de
acceso al libro desde su ordenador, lo cual implica que el libro debe estar almacenado
en un servidor compartido en la red, y no en el ordenador de alguno de los usuarios
que tiene acceso al libro.

Trabajo con capitulos
Los libros contienen documentos individuales de QuarkXPress que se denominan
capitulos. Para crear capitulos, se afiaden los documentos correspondientes a un libro
abierto. Los capitulos no se abren con el comando Abrir (ment Archivo), sino por
medio de la paleta Libro. Es posible cambiar el orden de los capitulos dentro de un
libro y también eliminar capitulos del libro. Los capitulos de un libro se deben

almacenar en el mismo volumen que el libro.
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Anadir capitulos a un libro

Es posible afladir hasta 1.000 capitulos a un libro. Para afiadir capitulos a un libro
abierto:

Haga clic en el botén Afadir capitulo Henta paleta Libro.

2 Utilice los controles del cuadro de didlogo para localizar el primer documento que
afiadira al libro. Por omision, el primer capitulo que se afiade a un libro pasa a ser el
capitulo maestro. El capitulo maestro define las hojas de estilo, colores, especificaciones
de particion y justificacion, listas y trazos y rayas que se utilizaran en todo el libro.
Estos atributos son especificos del capitulo maestro: los atributos de los demés capitulos
son independientes de los del capitulo maestro.

3 Seleccione el documento en la lista y haga clic en Afiadir. Si el documento se cre6 en
una version anterior de QuarkXPress, aparecerd un mensaje de alerta indicando que
si aflade el documento lo actualizara al formato mas reciente; si hace clic en OK, se
actualizara el documento y se guardard nuevamente como capitulo de un libro de
QuarkXPress.

4 Repita los pasos 1 a 3 para anadir otros capitulos al libro.

A medida que afiada los capitulos, irdn apareciendo en la paleta Libro. Si hay un
capitulo resaltado en la paleta Libro cuando se hace clic en el botén Afiadir capitulo

7. , el siguiente capitulo se afladird inmediatamente después del capitulo que esta
seleccionado. Si no esta resaltado ningtn capitulo, el nuevo capitulo se afiadira al final
de la lista.

Un capitulo puede pertenecer s6lo a un libro. Si también desea utilizar el capitulo en
otro libro, seleccione el comando Guardar como (menu Archivo) para crear una copia
del documento. Afiada la copia del documento al otro libro. Cuando incorpore el
capitulo al otro libro, es posible que cambie la numeracién de paginas en ese libro.

Estado de los capitulos
Una vez que haya incorporado los capitulos a un libro, tanto usted como los demas
usuarios podran utilizar la paleta Libro para abrir, cerrar y dar seguimiento a los
capitulos. La columna Estado de la paleta Libro indica el estado actual de cada capitulo.

e Disponible indica que el capitulo se puede abrir.
e Abierto indica que el capitulo ya esta abierto en su ordenador.

¢ [Nombre del usuario indica que otro usuario tiene abierto el capitulo. El nombre
de usuario es el nombre asignado al ordenador del usuario. Para obtener mas
informacion acerca de como compartir los archivos y los nombres de ordenador,
consulte la documentacién que recibié con su ordenador.

¢ Modificado indica que el capitulo se abrid y se modific6 fuera de la estructura
del libro. Para actualizar el estado a Disponible, vuelva a abrir el capitulo desde
la paleta Libro y ciérrelo.

e Falta indica que el archivo del capitulo se traslad6 a otro lugar después de haber
sido incorporado al libro. Haga doble clic en el nombre del capitulo para abrir un
cuadro de didlogo que permite localizar el archivo.
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Cémo abrir los capitulos de un libro
Aunque varios usuarios pueden abrir el mismo libro, sélo un usuario puede abrir un
capitulo en un momento dado. Para abrir un capitulo, la columna Estado debe indicar
que el capitulo esta Disponible o Modificado. Haga doble clic en el nombre de un
capitulo que esta disponible para abrirlo.

Cémo abrir los capitulos fuera de la estructura del libro
Si necesita trabajar en un ordenador que no forma parte de la red donde esta
almacenado el libro (por ejemplo, si necesita corregir un capitulo en casa), puede
trabajar en una copia del capitulo fuera de la estructura del libro. Cuando termine de
trabajar en el capitulo, vuelva a copiarlo en su posicién original en la red; aparecera
con el estado Modificado en la paleta Libro.

= Para asegurarse de que los demds usuarios no editen el capitulo original mientras usted
trabaja en la copia, puede poner el archivo original del capitulo en otra carpeta, de
modo que en la paleta Libro aparezca el estado Falta.

Cambios en el orden de los capitulos de un libro
Es posible cambiar el orden de los capitulos de un libro en cualquier momento e
independientemente de su estado. Cuando se cambia el orden de los capitulos, se
actualizan los nameros de pagina automaticos. Haga clic en el nombre del capitulo
para seleccionarlo y después haga clic en un botén Mover capitulo “* <¥ en la paleta
Libro. El capitulo seleccionado se moverd una posicion hacia arriba o hacia abajo.

Eliminacién de un capitulo de un libro
Se puede eliminar un capitulo de un libro en cualquier momento. Haga clic en el
nombre del capitulo para seleccionarlo y después haga clic en el boton Eliminar
capitulo . Se eliminaré el nombre del capitulo de la paleta de Libro y se cancelaran
los vinculos con el capitulo. El capitulo volverd a ser un documento normal de
QuarkXPress.

Control sobre la numeracién de paginas
Si los capitulos tienen secciones (Pagina > Seccidon), cuando los anada a un libro se
conservaran tanto las secciones como los nimeros de pagina. Por ejemplo, cada capitulo
de un libro podria ser una nueva seccion. Si los capitulos no tienen secciones,
QuarkXPress asigna nameros de pagina consecutivos a los capitulos del libro. Por
ejemplo, si el primer capitulo del libro contiene 10 paginas, el segundo capitulo
comenczara en la pagina 11.

Es también posible afiadir y eliminar secciones y modificar la numeracién de las paginas
de un libro. Si una pagina del documento incluye un caracter de nimero de pagina
automadtico, dicha pagina mostrard el nimero de pagina correcto.

Trabajo con capitulos divididos en secciones
Si un capitulo contiene un comienzo de seccion, la numeracion de las paginas de la
seccion permanecera vigente en todo el libro hasta que QuarkXPress encuentre un
nuevo comienzo de seccion. Por ejemplo, si el primer capitulo de un libro es una
seccion a la cual se ha asignado el prefijo "A" para los nimeros de pagina, todas las
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paginas de los capitulos posteriores incluiran ese prefijo hasta que QuarkXPress
encuentre una nueva seccion. En este ejemplo, el segundo capitulo podria ser una
nueva secciéon con el prefijo "B".

Es posible afiadir, cambiar y suprimir secciones de los capitulos de un libro en cualquier
momento (Pagina > Seccidén). Si elimina todas las secciones de todos los capitulos de
un libro, el libro volvera a utilizar la numeracién de paginas consecutiva.

= Para ver los nameros de pagina de los capitulos en la paleta Libro, debe utilizar la
numeracion automatica de paginas.

Trabajo con capitulos no divididos en secciones

Si los capitulos no tienen secciones, QuarkXPress crea un “comienzo de capitulo de
libro” en la primera pagina de cada capitulo. Los comienzos de capitulo de libro indican
que el capitulo debe comenzar la numeracién de las paginas a partir de la Gltima pagina
del capitulo anterior. Para anular un comienzo de capitulo de libro y crear una seccion,
abra el capitulo y elija Pagina > Seccién. Cuando se afiaden paginas a un capitulo, se
cambia el orden de los capitulos o se eliminan capitulos, se numeran las paginas y los
capitulos subsiguientes de acuerdo con este comienzo de seccion.

=¥ Para que las paginas de los capitulos reflejen correctamente la numeracion de las paginas
del libro cuando se impriman, los nameros de pagina se deben colocar con el caracter
de namero de pagina actual.

Cualquier usuario que abra un libro puede afiadir capitulos, cambiar el orden de los
capitulos y suprimir capitulos. También puede afiadir secciones a los capitulos para
anular la numeracion continua de las paginas o sincronizar los capitulos. Puede resultar
conveniente asignar estas tareas a un solo usuario (por ejemplo, el editor) y pedir a los
demads usuarios que se limiten a abrir y cerrar los libros mediante la paleta.

Si abre un capitulo desde fuera del libro de QuarkXPress (es decir, sin utilizar la paleta
Libro para abrirlo), es posible que los nimeros de pagina cambien temporalmente. Si
el capitulo contiene la indicacién de comienzo del capitulo de libro, la cual sirve para
actualizar automaticamente la numeracién de paginas en los distintos capitulos, el
capitulo comenzara con el nimero de pagina 1 mientras lo edite fuera de la estructura
del libro. Cuando vuelva a abrir el capitulo desde la paleta Libro, los nimeros de pagina
se actualizardn automaticamente. Si el capitulo contiene indicaciones normales de
comienzo de seccién, la numeracién de las paginas no se vera afectada cuando trabaje
en el capitulo fuera de la estructura del libro.

Sincronizacién de capitulos
Para garantizar la uniformidad de todas las hojas de estilo, colores, especificaciones de
particion y justificacion, listas y trazos y rayas que se utilizan en los capitulos de un
libro, es posible sincronizar estas especificaciones para que coincidan con las del
capitulo maestro. Por omision, el primer capitulo del libro es el capitulo maestro,
aunque se lo puede cambiar en cualquier momento.

Cuando se sincronizan los capitulos, se comparan todas las especificaciones de cada
capitulo con las del capitulo maestro y se modifican segin corresponda. Después de
sincronizar los capitulos, las hojas de estilo, colores, especificaciones de particion y
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justificacion, listas y trazos y rayas de cada capitulo del libro coincidiran con los del
capitulo maestro.

Especificacién del capitulo maestro

Por omision, el capitulo maestro es el primer capitulo que se aflade a un libro. El
capitulo maestro se indica por una M a la izquierda del nombre del capitulo en la
paleta Libro. Para cambiar el capitulo maestro, haga clic para seleccionar el nuevo
capitulo maestro. Luego haga clic en el area en blanco a la izquierda del nombre del
capitulo; el icono del capitulo maestro M pasara a ese nuevo capitulo.

Sincronizacién de las especificaciones

Antes de sincronizar las especificaciones en un libro, asegtrese de que las hojas de
estilo, los colores, las especificaciones de particion y justificacion, las listas y los trazos
y rayas del capitulo maestro actual estén definidos correctamente. Luego:

1 Cercio6rese de que el estado de todos los capitulos del libro sea Disponible. Si un
capitulo no esta disponible, no se sincronizaran sus especificaciones.

2 Seleccione los capitulos que desea sincronizar. Para seleccionar un rango de capitulos,
haga clic en el primero y pulse la tecla Mayus mientras hace clic en el altimo capitulo
del rango. Para seleccionar capitulos no consecutivos, pulse Comando/Ctrl mientras
hace clic en los capitulos.

Haga clic en el bot6n Sincronizar libro Elenla paleta Libro. Aparecera el cuadro de
didlogo Sincronizar capitulos seleccionados.

4 Haga clic en las fichas Hojas de estilo, Colores, Espec. de Py]J, Listas o Trazos y rayas
para elegir de una lista de dichas especificaciones. Las lista Disponibles mostrara todas
las especificaciones adecuadas. Seleccione las especificaciones que desea sincronizar y
haga doble clic en ellas, o bien haga clic en el icono de flecha para moverlas a la
columna Incluir.

5 DPara sincronizar todas las especificaciones que aparecen en el cuadro de didlogo
Sincronizar capitulos seleccionados, haga clic en el botén Sincronizar todo.

6 Haga clic en OK. Se abrira cada capitulo del libro; una vez que se lo haya comparado
con el capitulo maestro y modificado segiin resulte necesario, se guardara. Cuando se
sincronizan los capitulos, se modifican de la siguiente manera:

e Las especificaciones con el mismo nombre se comparan; las especificaciones de
los capitulos se editan segtn resulte necesario para que coincidan con las
especificaciones del capitulo maestro.

e Se afladen a los demas capitulos las especificaciones del capitulo maestro que
faltan en los mismos.

e Las especificaciones presentes en los otros capitulos que no estdn definidas en el
capitulo maestro permanecen intactas en los capitulos.

= Si hace cambios que afecten las especificaciones de un libro, tendra que volver a
sincronizar los capitulos.
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= Para efectuar cambios globales en cualquiera de las especificaciones de un libro, puede
utilizar la caracteristica de sincronizacion. Por ejemplo, si decide cambiar un color
plano que se utiliza en todo el libro, cambie la definicion del color en el capitulo

maestro y luego haga clic en el botén Sincronizar libro &

Impresion de capitulos

La paleta Libro ofrece una forma rapida de imprimir varios capitulos con los mismos
valores de ajuste. Es posible imprimir un libro completo o sélo los capitulos
seleccionados desde la paleta Libro. Para imprimir los capitulos de un libro abierto:

1 Asegurese de que los capitulos que desea imprimir tengan el estado Disponible o
Abierto. No se pueden imprimir los capitulos que otros usuarios estan utilizando o
cuyo estado es Falta.

2 Paraimprimir el libro completo, asegurese de que no haya ningun capitulo seleccionado.
Para elegir un capitulo, haga clic en él. Para seleccionar capitulos consecutivos, haga
clic en el primero y pulse la tecla Mayas mientras hace clic en el dltimo. Para seleccionar
capitulos no consecutivos, pulse Comando/Ctrl mientras hace clic en los capitulos.

3 Haga clic en el botén Imprimir capitulos & de la paleta Libro para abrir el cuadro
de didlogo Imprimir.

4 Para imprimir todas las paginas de todos los capitulos seleccionados, elija Todo en el
ment desplegable Paginas.

5 Especifique los demas ajustes de impresién de la forma habitual, o bien elija una opcién
en el ment desplegable Estilo de impresion. Se imprimiran todas las paginas o capitulos
conforme a estos valores.

6 Haga clic en OK. QuarkXPress abrira todos los capitulos, los imprimira y luego cerrara
cada uno de ellos. Si falta un capitulo u otra persona lo estd utilizando, el libro no se
imprimira.

= En los campos en los que se deben introducir los nimeros de pagina (por ejemplo, en
el cuadro de didlogo Imprimir), se debe escribir el nimero de pagina completo, incluido
cualquier prefijo, o un ntimero de pagina absoluto. Los nameros de pagina absolutos
reflejan la posicion real de las paginas respecto a la primera pagina de una maquetacion,
independientemente de las secciones en las que esté dividida la maquetacion. Para
especificar un nimero de pagina absoluto en un cuadro de didlogo, anteponga un
signo mas (+) al nimero. Por ejemplo, para que se muestre la primera pagina de un
documento, introduzca "+1".

Generar un PDF a partir de un libro
La paleta Libro ofrece un método rapido para producir un PDF. Se puede producir un
solo PDF con base en todo el libro, o diferentes PDF de capitulos seleccionados. Para
producir un PDF:

1 Asegurese de que los capitulos que desea incluir en el PDF tengan el estado Disponible

0 Abierto. No se pueden usar los capitulos que otros usuarios estan utilizando o cuyo
estado es Falta.
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2 Paraincluir el libro completo, asegarese de que no haya ningtn capitulo seleccionado.
Para elegir un capitulo, haga clic en él. Para seleccionar capitulos consecutivos, haga
clic en el primero y pulse la tecla Mayas mientras hace clic en el altimo. Para seleccionar
capitulos no consecutivos, pulse Comando/Ctrl mientras hace clic en los capitulos.

3 Al lado del botén Exportar como PDF se encuentra la casilla de seleccién Archivo
—
individual EﬁiD

* Seleccione las casilla para generar un solo PDF para todos los capitulos o para los
capitulos seleccionados. Se le pedira que escriba el nombre de archivo del PDF.

¢ Deje la casilla sin seleccionar para generar varios archivos PDF por capitulo. Se le
pedira que escriba el nombre de archivo del PDF y se exportara el primer capitulo
con ese nombre y en los capitulos subsiguientes se usara el mismo nombre con
el sufijo _002, _003, etcétera.

Haga clic en el botén Exportar como PDF ﬁ de la paleta Libro para abrir el cuadro
de didlogo Exportar como PDF.

5 DPara imprimir todas las paginas de todos los capitulos seleccionados, elija Todo en el
ment desplegable Paginas.

6 Elija una opcién en el menu desplegable Estilo de PDF. Se imprimiran todas las paginas

o capitulos conforme a estos valores.

7 Seleccione la casilla de verificacion Abrir PDF después de exportar para abrir el PDF
después de haber exportado el archivo.

8 Haga clic en Opciones para especificar las demas opciones de salida del PDF.

9 Haga clic en OK. QuarkXPress abrira todos los capitulos, producira el PDF y luego
cerrard cada capitulo. Si falta un capitulo u otra persona lo esté utilizando, el PDF no

se creara.

= En los campos en los que se deben introducir los ntimeros de pagina (por ejemplo, en
el cuadro de didlogo Exportar como PDF), se debe escribir el nimero de pagina
completo, incluido cualquier prefijo, 0 un nimero de pagina absoluto. Los ntiimeros
de péagina absolutos reflejan la posicion real de las paginas respecto a la primera pagina
de una maquetacién, independientemente de las secciones en las que esté dividida la
magquetacién. Para especificar un ntimero de pagina absoluto en un cuadro de didlogo,
anteponga un signo mas (+) al namero. Por ejemplo, para que se muestre la primera
pagina de un documento, introduzca "+1".

Creacion de indices y tablas de contenido para libros

QuarkXPress permite generar una tabla de contenido y un indice para un libro

completo. Dichas operaciones no se ejecutan desde la paleta Libro, sino mediante las
caracteristicas de listas e indexacién. No obstante, el estado de todos los capitulos de
un libro debe ser Disponible para que se pueda generar una lista o un indice completo.

indices de libros

Para crear un indice se utiliza la paleta Indice (ment Ver) para marcar el texto como
entrada de indice. La puntuacion del indice se especifica en el cuadro de dialogo
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Preferencias de indice (QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Indice). Cuando se
termina un libro, se genera el indice mediante el cuadro de didlogo Crear indice (mena
Utilidades).

Listas para libros

En QuarkXPress, una lista es una compilacién de texto al cual se han aplicado estilos
por medio de hojas de estilo de parrafos especificas. Por ejemplo, es posible recopilar
todo el texto al cual se han aplicado las hojas de estilo "Nombre de capitulo" y "Titulo
de seccién" para compilar una tabla de contenido de dos niveles. Las listas no se limitan
a la creacion de tablas de contenido; por ejemplo, se puede crear una lista de
ilustraciones a partir de las hojas de estilo que se utilizan en los pies de ilustraciones.
Para generar una lista se emplean el cuadro de didlogo Listas (ment Edicion) y la
paleta Listas (mend Ventana).

Trabajo con bibliotecas

Las bibliotecas ofrecen un modo practico de almacenar los elementos de pagina que
se utilizan con frecuencia, como los logotipos, titulos de portada de publicaciones,
texto legal y fotografias. Una biblioteca individual permite almacenar hasta 2.000
entradas. Las entradas de biblioteca pueden ser cuadros de texto, trayectos de texto,
cuadros de imagen, lineas, varios elementos seleccionados o un grupo de elementos.
Para introducir y retirar una entrada de una biblioteca, sélo hace falta arrastrarla, o
bien cortarla o copiarla y luego pegarla.

Las bibliotecas son la manera perfecta de almacenar los elementos que pueden
necesitarse en algin momento durante el trabajo de maquetacion. Por ejemplo, los
logotipos sociales, la informacion legal, las imagenes y texto utilizados con frecuencia,
los formatos de diagramas y las imagenes predisefiadas son todos buenos candidatos
para ser entradas de biblioteca. Los elementos con un formato complicado también
se pueden guardar en una biblioteca.

Utilice la barra de desplazamiento de la paleta Biblioteca para desplazarse verticalmente
por las entradas de biblioteca. Arrastre el cuadro de redimensionamiento de la esquina
inferior derecha de la paleta Biblioteca para redimensionarla. Para expandir una paleta
Biblioteca, haga clic en el cuadro de zoom. Haga clic en el cuadro de zoom otra vez
para que la paleta vuelva al tamafio anterior.
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My Library.qxl O =
Etiquetas  Editar

Sin efiquata

Una paleta Biblioteca

= Las bibliotecas de QuarkXPress no son compatibles de una plataforma a otra, de modo
que se deben abrir desde la plataforma en la que fueron creadas.

Creacién de bibliotecas

Es posible crear una biblioteca nueva en cualquier momento, siempre que haya menos
de 25 archivos abiertos. Para crear una nueva biblioteca:

1 Elija Archivo > Nuevo > Biblioteca.

= Cuando se crea una nueva biblioteca, permanece abierta hasta que se la cierre de forma
manual. Cuando se inicia QuarkXPress, cualquier paleta de biblioteca que estuviera
abierta anteriormente se vuelve a abrir automaticamente y se coloca en la posicién por
omision para las bibliotecas.

2 Utilice los controles del cuadro de didlogo para especificar el lugar donde desea guardar
el nuevo archivo de biblioteca.

3 Introduzca el nombre de la biblioteca en el campo Nombre de la biblioteca/Nombre
de archivo.

4 Haga clic en Crear.

Anadir entradas a una biblioteca

Cuando se afiade una entrada a una biblioteca, se coloca en la biblioteca una copia
del elemento y se presenta como miniatura. Los elementos originales no se eliminan
del documento. Para afiadir entradas a una biblioteca abierta:

1 Seleccione la herramienta Elemento .
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2 Seleccione los elementos o el grupo de elementos que va a colocar en la biblioteca.
Para seleccionar varios elementos, pulse la tecla Mayus mientras hace clic en ellos. Sin
embargo, recuerde que si selecciona varios elementos a la vez, se guardaran en la
biblioteca como una tnica entrada y no como elementos individuales.

3 Arrastre los elementos o el grupo a la biblioteca y suelte el bot6n del ratén cuando

aparezca el puntero de Biblioteca &. La entrada de biblioteca se coloca entre los iconos
de flecha.

Recuperacion de entradas de biblioteca

Para colocar una entrada de biblioteca en un documento, seleccione cualquier
herramienta y haga clic en la entrada de biblioteca. Arrastre la entrada al documento.
Se colocara una copia de la entrada de biblioteca en el documento.

Manipulacién de entradas de biblioteca

Es posible cambiar el orden de las entradas en una biblioteca, mover las entradas de
una biblioteca a otra y sustituir o suprimir entradas de una biblioteca.

e Para mover una entrada dentro de una biblioteca, haga clic en ella y arrastrela a
una nueva posicion.

e Para copiar una entrada de una biblioteca a otra, haga clic en la entrada y arrastrela
a la otra biblioteca abierta.

e Para sustituir una entrada en una biblioteca, seleccione los elementos de sustitucién
en una maquetacion; en seguida, elija Edicién > Copiar. Haga clic en la entrada
de la biblioteca para seleccionarla y elija Edicién > Pegar.

e Para eliminar una entrada de una biblioteca en Mac OS, haga clic en ella y elija
Edicién > Borrar, Edicién > Cortar, o bien pulse la tecla Supr. Para eliminar una
entrada de una biblioteca en Windows, elija Editar (ment de la paleta Biblioteca) >
Suprimir o Edicién > Cortar.

= Slo Windows: Para copiar, pegar o suprimir los elementos de una biblioteca en
Windows, utilice el ment Editar en la parte superior de la paleta Biblioteca.

= Si mueve una imagen de alta resolucion después de haberla importado a la maquetacion,
necesitara utilizar el comando Utilizaciéon (ment Utilidades) para actualizar la via de
acceso a la imagen cuando mueva la entrada de la biblioteca a una maquetacién.

Trabajo con etiquetas

QuarkXPress permite organizar el material de las bibliotecas aplicando etiquetas a las
entradas. Es posible aplicar la misma etiqueta a varias entradas, asi como mostrar las
entradas de biblioteca de forma selectiva segtn sus etiquetas. Por ejemplo, si ha creado
una biblioteca que contiene los logotipos sociales de sus distintos clientes, puede
etiquetar cada entrada con el correspondiente nombre de empresa.
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Aplicacién de etiquetas a las entradas de biblioteca
Una vez que haya etiquetado una entrada de biblioteca, puede utilizar la misma etiqueta
para otras entradas. También puede asignar un nombre exclusivo a cada una de las
entradas de la biblioteca. Para etiquetar las entradas de biblioteca:

1 Haga doble clic en una entrada de biblioteca para abrir el cuadro de didlogo Entrada
de biblioteca.

2 Introduzca un nombre descriptivo en el campo Etiqueta, o bien elija un nombre en
la lista Etiqueta. Para cambiar el nombre de una entrada de biblioteca, introduzca una
nueva etiqueta o elija otra en la lista.

3 Haga clic en OK.

Presentacién de las entradas de biblioteca por etiqueta
Para mostrar las entradas de biblioteca por etiqueta, haga clic en el menu desplegable
(Mac OS) o en el menu Etiquetas (Windows) situado en la esquina superior izquierda
de una paleta de Biblioteca. Elija una etiqueta para presentar la entrada asociada.

¢ El ment presenta las opciones Todo, Sin etiqueta, asi como cualquier etiqueta
que haya creado y aplicado a las distintas entradas.

e Puede elegir varias etiquetas para mostrar multiples categorias de entradas; junto
a cada etiqueta que seleccione aparecerd una marca de verificacion.

¢ Sielige mas de una etiqueta en Mac OS, en el ment desplegable aparecera Etiquetas
mixtas. Cuando se selecciona el menu Etiquetas en Windows, junto a las etiquetas
que aparecen en la paleta se muestra una marca de verificacion.

e Para ver todas las entradas de biblioteca, independientemente de su etiqueta, elija
Todo.

e Para ver las entradas a las que no se ha aplicado ninguna etiqueta, elija Sin
etiqueta. La opcién Sin etiqueta se puede elegir en combinacién con otras
etiquetas.

e Para ocultar las entradas a las que se ha aplicado una etiqueta, vuelva a seleccionar
la etiqueta.

Cémo guardar una biblioteca

Cuando se hace clic en el cuadro de cierre de una paleta de Biblioteca, QuarkXPress
guarda automaticamente los cambios realizados en la biblioteca. Si lo prefiere, puede
utilizar la caracteristica Guardar autom. en la biblioteca para guardar cada cambio
sobre la marcha. Para habilitar Guardar autom. en la biblioteca:

1 Elija QuarkXPress/Edicién > Preferencias y haga clic en Guardar en la lista de la
izquierda para abrir el panel Guardar.

2 Seleccione Guardar autom. en la biblioteca.

3 Haga clic en OK.
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Paleta Guias

La paleta Guias (Ventana > Guias) proporciona controles de precisién para crea 'y

editar guias en pantalla. Puede especificar la posicién de una guia, si serd horizontal

o vertical, si se aplicara a una pagina o a toda una plancha extendida, adema4s del color

y escala de visualizacion a la que se presentara en pantalla. Puede editar, copiar y pegar

guias; crear guias de espejo; crear cuadriculas, filas y columnas de guias; crear guias a

partir de un cuadro; y agregar guias de sangrado y seguridad.

Consulte "Trabajo con guias".

Uso de la paleta Guias

La paleta Guias proporciona controles potentes para manipular las guias.

3]

=+

Plancha extendida |Pagina Lugar Escala
1
S

4 Hg g g 0

La paleta Guias

La paleta Guias funciona como sigue:

Los controles en la parte superior de la paleta, de izquierda a derecha, permiten
crear nuevas guias, guias de espejo, mostrar las guias horizontales, mostrar las
guias verticales, mostrar sélo las guias actuales y suprimir guias.

Para clasificar las guias por atributos, haga clic en el titulo de la columna que
corresponde a ese atributo.

Para afiadir columnas de informacioén a la paleta, elija una opcién en el botén
Selector de columnas a la derecha de la lista de columnas.

La columna Plancha extendida muestra un nimero para cada pagina o plancha
extendida de la maquetacion. Para mostrar una pagina o plancha extendida, haga
clic en ella en la columna Plancha extendida. Para mostrar las guias de una
plancha extendida en la paleta, haga clic en la flecha al lado de la plancha
extendida. Para editar una guia, haga doble clic en ella.

Para mostrar un menu contextual de opciones de edicién, pulse Control y haga
clic/haga clic con el botén derecho en cada columna. Por ejemplo, el ment
contextual de la columna Guia incluye las siguientes opciones: Cortar guia,
Copiar guia, Pegar guia, Suprimir guia y Seleccionar todas las guias.

Encontraréd informacién sobre las opciones del mendu de la paleta en "Menii de la paleta

Guias".
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Independientemente de si las guias estan visibles o no en la pantalla, podra trabajar
con ellas en la paleta Guias (ment Ventana), como sigue:

e Para ver las gufas de una pagina o plancha extendida, haga clic en la flecha al lado
de esa pagina o plancha extendida en la columna Guia.

e Para ver las guias de todas las paginas o planchas extendidas, pulse Opcion/Alt y
haga clic en una flecha al lado de una plancha extendida.

e Para ver solo las guias verticales u horizontales, elija Mostrar guias verticales o
Mostrar guias horizontales en el mendt de la paleta. Para mostrar todas las guias,
seleccione las dos opciones.

e Para mostrar sOlo guias de pagina (guias horizontales limitadas a una sola pagina)
o sélo guias de plancha extendida (guias horizontales que abarcan todas las paginas
de una plancha extendida), elija Mostrar guias de pagina o Mostrar guias de
plancha extendida en el ment de la paleta. Para mostrar todas las guias, seleccione
las dos opciones.

e Para mostrar tnicamente las guias de la pagina o plancha extendida que aparece
en la ventana del proyecto, elija Mostrar s6lo actual en el ment de la paleta.

Meni de la paleta Guias

El ment de la paleta Guias incluye las siguientes opciones:
¢ Nueva guia: permite crear una nueva guia. Consulte "Creacion de guias con la paleta
Guias".
¢ Cortar guia: corta la guia seleccionada.
¢ Copiar guia: copia la guia seleccionada al portapapeles.

e Pegar guia: pega la guia almacenada actualmente en el portapapeles en la pagina
o plancha extendida activa.

e Seleccionar todo: selecciona todas las guias en la padgina o plancha extendida
activa.

¢ Guia espejo: copia la guia seleccionada al lado opuesto de la pagina o plancha
extendida.

e Suprimir guia: suprime la guia seleccionada.

¢ Crear cuadricula: permite crear una cuadricula. Consulte "Creacion de cuadriculas
con la paleta Guias".

e Crear filas y columnas: permite crear filas y columnas de guias. Consulte "Crear
filas y columnas de guias".

¢ Crear guias desde cuadro: permite crear guias a partir de un cuadro. Consulte
"Creacion de guias con la paleta Guias".

¢ Crear guias de sangrado y seguridad: permite crear guias de sangrado y seguridad.
Consulte "Creacion de guias de sangrado y seguridad".

* Mostrar/Ocultar guias verticales: muestra u oculta guias verticales.
¢ Mostrar/Ocultar guias horizontales: muestra u oculta guias horizontales.

e Mostrar/Ocultar guias de pagina: muestra u oculta guias en la pagina activa.
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¢ Mostrar/Ocultar guias de plancha extendida: muestra u oculta las guias en la
plancha extendida activa.

¢ Guias delante: Alterna las guias y cuadricula de la pagina entre estar delante y
detras del contenido de la pagina.

e Atraccion a guias: activa y desactiva la caracteristica de atraccién a guias.

¢ Distancia de atraccion: permite controlar la distancia de atraccién para la
caracteristica Atraccién a guias.

e Editar colores: permite editar los colores disponibles para las guias creadas con
la paleta Guias.

e Importar: permite importar guias de un archivo de guias exportado.

e Exportar: permite exportar guias en un archivo independiente.

Consulte también "Trabajo con guias".

Creacion de guias con la paleta Guias

La paleta Guias proporciona dos métodos para crear guias.

e Para crear guias numéricamente con la paleta Guias, haga clic en el botén Crear
nueva guia en la parte superior de la paleta Guias o seleccione Nuevo en el mena
de la paleta. Use el cuadro de didlogo Atributos de guias para especificar el Lugar,
Direccién y Tipo de guia. También puede especificar la Escala de visualizacion
a la que se presentara la guia (en el valor predeterminado, 0%, la guia siempre
esta visible). Elija un Color de guia y especifique si estard Bloqueada para que
no pueda moverse con el ratén. Haga clic en Vista previa para ver la guia en
pantalla antes de crearla y después haga clic en OK.

Atributos de guias

Lugar: 4.25° Direccién: @ Horizontal
) vertical
Tipo: 8 Pagina Color: .\m
S visufl?::ICZilbt:ﬂe: 0% C Bloqueadas
™ Vista previa fw\\ ,”m\.,

El cuadro de didlogo Atributos de guias

=P También puede abrir el cuadro de didlogo Atributos de guias haciendo doble clic en
una guia existente en la maquetacion.

e Dara crear guias automaticamente desde los limites de un cuadro, seleccione el
cuadro y después elija Crear guias desde cuadro en el menu de la paleta. Use los
controles de Crear guias desde cuadro para ajustar la posicién de las guias que
se colocaran en los lados Superior, Inferior, Izquierdo y Derecho del cuadro. Los
controles restantes funcionan igual que los del cuadro de didlogo Atributos de

guias.
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Cuadro

# Inferior:

Tipo: () Pagina

E Vista previa

E Superior: | 0.802"

16417

@ Plancha extendida

™ 1zquierdo: [1.645°

E Derecho: |3.75"

Color: | [l Negro B‘

Escala de
visualizacion: |D96 |Q Bloqueadas
)
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Las opciones de Crear guias desde cuadro para crear gufas alrededor de los limites
rectangulares de un cuadro de cualquier forma.

Creacién de cuadriculas con la paleta Guias

La paleta Guias ofrece un método rapido para crear una cuadricula de guias espaciadas

uniformemente en paginas y planchas extendidas.

4 Proyectod : Maquetacion 1

e

e

FETT PO | ] === Pl

La paleta Guias facilita crear una cuadricula como esta.

Para crear una cuadricula en la pagina o plancha extendida activa:

1 Elija Crear cuadricula en el ment de la paleta Guias.
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Crear cuadricula

Lineas de cuadricula

E Horizontal g Vertical
E Inicio: 0" a Inicio: s
E Fin: 11* a Fin: 8.5"
" Escalonar . S | Escalonar |5 2.125"
Tipe: @ Pagina Color: [ Il Nearo =
) Plancha extendida —_—
Escala de visualizacian: 0% "1 Bloqueadas
Ranga: @) Actual
: De: 1 A
O Tode
M vista previa 'r Cancelar \ HK_'*

Controles para Crear cuadricula
2 En el area Lineas de cuadricula, seleccione Horizontal, Vertical, o ambas.

3 Sidesea que las guias comiencen en un lugar especifico (por ejemplo, dentro de los
margenes), seleccione los campos Inicio y Fin y después introduzca la distancia desde
los bordes de la pagina para iniciar y finalizar las guias.

4 DPara crear guias espaciadas uniformemente, elija Namero y escriba el nimero de guias
que desea en el campo. Para crear guias separadas por una distancia especifica, elija
Escalonar y escriba la distancia en el campo.

5 Use los controles Tipo, Rango, Color, Escala de visualizacion y Bloqueada igual que
en el cuadro de didlogo Atributos de guias (consulte "Creacion de guias con la paleta
Guias").

6 Haga clic en Vista previa para ver la cuadricula en pantalla y después haga clic en OK.

Creacion de filas y columnas

La paleta Guias permite crear filas y columnas de guias espaciadas uniformemente,
con medianiles. Para crear filas y columnas de guias en la pagina o plancha extendida
activa:

1 Elija Crear filas y columnas en el menu de la paleta Guias.
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Crear filas y columnas

Filas: 5§ Columnas: |5 Centrar entre: (@ Limites de pagina

Medianil: 0" Medianil: 0" () Mirgenes

Tipo: @ Pagina Color: | [ Nearo |-:]

) plancha extendida

Escala de visualizacign: 0% | Bloqueadas
Rango: @) actual
O De: 1 A
) Todo
# vista previa I'r Cancelar 11 H(-—-;

El cuadro de didlogo Crear filas y columnas

2 Introduzca el namero de filas horizontales en el campo Filas. Si desea espacio entre
las filas, escriba un valor en el campo Medianil.

3 Introduzca el nimero de columnas verticales en el campo Columnas. Si desea espacio
entre las columnas, escriba un valor en el campo Medianil.

4 Para crear guias dentro de las guias de maqueta, haga clic en Margenes. De lo contrario,
deje seleccionada la opcién Limites de la pagina.

5 Use los controles Tipo, Rango, Color, Escala de visualizacion y Bloqueada igual que
en el cuadro de didlogo Atributos de guias (consulte "Creacion de guias con la paleta
Guias").

6 Haga clic en Vista previa para ver las guias en pantalla y después haga clic en OK.
Creacion de guias de sangrado y seguridad

Si necesita guias de sangrado o seguridad, puede afiadirlas con la paleta Guias en lugar
de modificar el tamafio de la pagina o dibujar sus propias guias.
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860 4 Proyecto2 : Maquetacion 1
Maguetacion 1
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&
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En este caso, las guias de sangrado rojas se colocan a 9 puntos fuera de la pagina, en
tanto que las guias de seguridad verdes se colocan a 9 puntos dentro de la pagina.

Para crear guias de sangrado o seguridad en la pagina activa:

1 Elija Crear guias de sangrado y seguridad en el mendu de la paleta Guias.

2 Paralas guias de sangrado, seleccione Sangrar, escriba un valor en el campo Medianil
para especificar la distancia, fuera de la pagina, a la que se colocaran las guias y después
elija una opcién en el ment Color.

3 DParalas guias de seguridad, seleccione Seguridad, escriba un valor en el campo Medianil
para especificar la distancia, dentro de la pagina, a la que se colocaran las guias y
después elija una opcién en el ment Color.

4 Use los controles Escala de visualizacion y Bloqueada igual que en el cuadro de
didlogo Atributos de guias (consulte "Creacion de guias con la paleta Guias").

5 Para aplicar las guias de sangrado y seguridad a varias paginas, use los controles del
area Rango de planchas extendidas.
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Crear guias de sangrado y seguridad

E Sangrar E Seqguridad
Medianil: 0 pt Medianil: |0 pt
Color: | [ verde |-¢] Color: | [ verde | :]

Ranga: ® Actual Escala de
s visualizacion:
J De: 1 A
gl " Bloqueadas
) Tedo

™ vista previa " cancelar ) HH

Puede anadir guias de sangrado y seguridad a paginas maqueta y paginas de maquetacion.

6 Haga clic en Vista previa para ver las guias en pantalla y después haga clic en OK.

Funcionalidad Escala

La funcionalidad Escala permite cambiar con rapidez la escala de las maquetaciones,
elementos, grupos y contenidos de QuarkXPress de modo muy semejante a como los
programas de dibujo manejan la escala de los objetos. Por medio del cuadro de didlogo
Ajustes de escala, se puede especificar qué escala podra cambiarse: texto, cuadros,
desplazamientos, grosores de linea y maés.

La funcionalidad Escala se encuentra aqui:

¢ Elemento > Escala permite especificar un nuevo grosor, una nueva altura, o ambas
cosas, para el elemento, elementos o grupo seleccionados.

e Ventana > Escala muestra la paleta Escala, que contiene los mismos controles
que el comando Escala. Ademas, la paleta Escala permite modificar la escala de
toda la maquetacién. También se puede ampliar o reducir 5% la escala del
elemento, elementos, grupo o maquetacién seleccionados; para ello, elija
Aumentar tamafio o Reducir tamafio en el menu de la paleta.

Escala > E
And‘uura:| 100% | |Parcenb.|a| v|—l AaTaies | 100% ||Porcentua| v|_1
Almra:| 100% | |Porcentua| V| Altura: | 100% ||Pnrcentua| V|
Configuracidn... Original: 8.5"x 14"
. Aescala: 8.57x 147
Criginal A escala
- .
Anchura: 4.646" Anchura: 4.6467 kA Maquetaciin
Altura: 3.8337 Altura: 3.833"
Concelr

El cuadro de didlogo Escala y la paleta Escala
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Tanto el cuadro de didlogo Escala como la paleta Escala ofrecen las siguientes
caracteristicas:

¢ la escala se puede modificar en términos de porcentajes del tamario actual del
elemento (por ciento), o introduciendo nuevas dimensiones (en las unidades de
medida en uso). En primer lugar, elija Porcentual o Unidades en los mends a la
derecha de los campos Anchura y Altura, y después escriba los valores
correspondientes en los campos.

Para cambiar la escala proporcionalmente, haga clic en el botén Restringir 8.
Cuando se restringe la escala, la opcién Altura no esta disponible y la escala de
los elementos se modificard igualmente en direccion vertical y horizontal de
acuerdo con el valor del campo Anchura.

* Las dimensiones Original y A escala del cuadro delimitador del elemento o grupo
se muestran (en las unidades de medida en uso). Estos valores se actualizan siempre
que se modifica un valor en los campos Anchura o Altura.

e Para cambiar los ajustes de escala, haga clic en el botén Configuracion en el
cuadro de didlogo Escala, o elija Ajustes de escala en el ment de la paleta Escala.
Aparecera el cuadro de didlogo Escala adaptable. Cada casilla de seleccién controla
si se modificard o no la escala de un elemento o atributo determinado.

Escala adaptable *
[CNCSEEEM |  Foridsdes delapions.
T Texto
2a Imagen Cambiar escala de mediani Cambiar escala de méargenes
% .lr\:hnbgluno(a) Cambiar escala de cuadricula de pagina
abla
“% Interactividad
Elementas bloqueados
Cambiar escala de contenido Cambiar escala de elementos
o
bloqueads blogueados
Warios
Cambiar escala de Composition Escala de anchura de marco
Zones
Escala de espacios reservados de Carnbiar escala de elementos
contarneo anclados
Eespet;r blogquen de proporciones
e cuadro
Mantener proporciones de cuadros no rectangulares
Restablecer valores predeterminados Cancelar

Cuadro de didlogo Escala adaptable

En la paleta Escala, se puede seleccionar Maquetacién para modificar la escala de toda
la maquetacién y todo lo que contiene.

= Fsta funcionalidad permite cambiar la escala de un elemento para que sea mayor o
menor que lo que QuarkXPress permite. Dicho elemento se imprimiréa correctamente,
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pero si intenta modificarlo con herramientas o comandos de QuarkXPress, aparecera
un mensaje de error.

= La funcionalidad Escala no se ha disefiado para trabajar con todos los elementos
sincronizados por medio de la paleta Contenido (Ventana > Contenido). Los casos
del elemento compartido s6lo conservardn los cambios de escala en anchura y altura.
Ademas, no se debe cambiar la escala de maquetaciones enteras que incluyan
Composition Zones.

=¥ La escala de los elementos girados cambia de acuerdo con la geometria original. Por
ejemplo, si s6lo se modifica la escala de la anchura de un cuadrado que se ha girado
45 grados, se producira un rectangulo girado (en lugar de un rombo mas ancho, como
podria desearse).

Funcionalidad del Clonador

Con la funcionalidad Clonador, se pueden copiar los elementos seleccionados en el
mismo lugar en paginas diferentes o en un proyecto distinto. También se pueden
copiar paginas en otro proyecto.

Para usar el Clonador, seleccione primero los elementos que desea clonar, o deseleccione
todos los elementos si desea clonar paginas. A continuacién, seleccione Utilidades >
Clonador para abrir el cuadro de didlogo Clonador.

2] Clonador

Origen del clon

Seleccidn

{*) Piginas: Todas

Destino del clon

4k
it

Desting: | Capa actual

A la pagina: 1 Copias: 1
[ Cividir en secciones

Mantener continuo

Multiples secciones

E Copiar hojas de estilo

(_ Cancelar ; f 0K )

Cuadro de didlogo Clonador

El 4rea Origen del clon permite elegir lo que se desea clonar. Haga clic en Seleccion
para clonar los elementos seleccionados, o en Paginas para clonar un rango de paginas
(especificadas en términos de su posicién absoluta).
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El 4rea Destino del clon permite elegir adénde ird el contenido clonado. Elija una
opcién en el ment desplegable Destino:

¢ Maquetacion actual: copia los elementos seleccionados a otro lugar de esta
maquetacion.

e Archivo de Quark: copia los elementos o paginas seleccionados a un proyecto
existente de QuarkXPress.

¢ Nuevo proyecto: copia los elementos o paginas seleccionados a un nuevo proyecto
de QuarkXPress.

¢ Nueva maquetacion: copia los elementos o paginas seleccionados a una nueva
maquetacion de este proyecto de QuarkXPress.

¢ Dividir en paginas individuales: crea un archivo de proyecto de una pagina a
partir de cada pagina indicada.

¢ Dividir maquetaciones en proyectos: crea un proyecto de una sola maquetacion
a partir de cada maquetacién de este proyecto.

e Todas las maquetaciones abiertas: copia los elementos seleccionados a todas las
maquetaciones de este proyecto.

[Nombre de la maquetacidon]: copia los elementos o paginas seleccionados en
esa maquetacion.

Introduzca la pagina de destino en el campo A la pagina.

Si esta clonando una seleccién, use el campo Copias para indicar el namero de copias
que desea hacer de los elementos seleccionados. Por ejemplo, si introduce 2 en el
campo A la pagina y 5 en Copias, se crearan copias en las paginas 2, 3,4, 5y 6. Si
esta trabajando en una maquetaciéon de paginas enfrentadas, las copias se colocan en
ambos lados de la plancha extendida.

Si va a clonar péginas, seleccione Dividir en secciones para crear secciones en los
clones de péagina y después elija una opcién:

e Mantener contiguas: conserva todas las copias de la pagina en una sola
maquetacion dentro de la maquetacion de destino, incluso si se originan de
diferentes secciones.

e Multiples secciones: si el rango de péaginas indicado incluye saltos de seccion,

estos saltos de seccion se conservan en las copias.

Si va a clonar en un proyecto nuevo o va a dividir los clones en proyectos, seleccione
Copiar hojas de estilo para incluir todas las hojas de estilo de la maquetacién de
origen en el nuevo proyecto o proyectos. Si no selecciona esta casilla, sélo se copiaran
las hojas de estilo utilizadas.

Funcionalidad Hoja de contactos

Con la funcionalidad Hoja de contactos, se puede crear automaticamente una hoja de
contactos de una carpeta de archivos de imagen.
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[ .\(‘(
P florst G20 CMYK o

OPI: 72.0, Dem: 583.0 x 583.0
JPEG, RGE

P florist_014_CAMYKjog PT florist 018 EMYK jpg
DPI: 720, Dim: 525.0 % 525.0 DPL 72.0, Dim: 531.0 x 531.0
IPEG, RGB JPEG, RGB

PT_florst_022_CAMYK pg PT_florist_023_CMYH jpg
DPI: 720, Dim: 432.0 X 432.0 DPL72.0, Dim: 4020 x 402.0 DPL: 72.0, Dim: 408.0 % 408.0
IPEG, RGE JPEG, RGB JPEG, RGE

Pagina creada por Hoja de contactos

Para usar Hoja de contactos con la maquetacion activa, elija Utilidades > Hoja de
contactos. Aparecerd el cuadro de didlogo Hoja de contactos.

Hoja de contactos

Tamafio y distribucién del nuevo cuadro

Tamafio del cuadro: 27 ancho 27 alto Espacio: 0.089°

) Tamafio automdtico: 4 filas 3 columnas
() Tamario fijo
O Rellenar automdticamente las paginas usando
el tamafio fijo como limite
| Agregar informacién de la imagen

Sélo nombre Tamafio del texto: 9 pt
[T Aplicar sombra paralela

Desplaz 0.068"

Farma del cuadro
@E O (O [ Usar preferencias de la herramienta

Tamafio de la imagen

() Importar a:  100% ] Ajustar cuadro a imagen
@ Ajustar proporcionalmente al cuadro

O Extender para ajustar al cuadro

] Procesar subcarpetas

i A

(CProcesar Carpeta..._) (Ccancetar) (D

Cuadro de didlogo Hoja de contactos

Para especificar manualmente el tamafio de los cuadros que componen la hoja de
contactos, escriba valores en los campos Tamario del cuadro y después haga clic en
Tamafo fijo. (Los valores de Tamaiio del cuadro se pasan por alto si hace clic en
Tamaiio automatico.) Indique el espacio que desea dejar entre iméagenes en el campo

Espacio.
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Para especificar cuantas filas y columnas deben incluirse en la hoja de contactos y
permitir que la aplicaciéon dimensione los cuadros para que quepan automaticamente,
haga clic en Tamafio automatico y escriba valores en los campos filas y columnas.

Para ajustar automaticamente el tamano de los cuadros dependiendo de sus
proporciones, con los valores del drea Tamarfio del cuadro como el tamafio maximo,
haga clic en Rellenar automaticamente las paginas usando el tamario fijo como
limite.

Seleccione Agregar informacion de la imagen para agregar un cuadro de texto para
una leyenda debajo de cada cuadro de imagen, que indice el nombre, resolucion,
dimensiones en pixeles, formato de archivo y espacio colorimétrico del archivo de
imagen. Para limitar esta leyenda al nombre del archivo de imagen, seleccione Solo
nombre. Para controlar el tamario del texto de la leyenda, seleccione Tamario del
texto de la inform. (si no selecciona esta casilla, la aplicacién utiliza el cuerpo
tipografico especificado en la hoja de estilo de caracteres Normal.

Para aplicar una sombra paralela automatica a los cuadros de imagen, seleccione Aplicar
sombra paralela e introduzca un valor de desplazamiento de la sombra paralela en el
campo Desplazamiento.

Los controles del area Forma del cuadro permiten especificar la forma de los cuadros
de imagen. Para usar los atributos predeterminados de los cuadros de imagen que estan
especificados en las preferencias de la herramienta (ficha QuarkXPress/Edicion >
Preferencias > Herramientas), seleccione Usar preferencias de la herramienta. Si
no selecciona esta casilla, los cuadros de imagen tendran fondo blanco.

En el area Tamaiio de la imagen, elija una de las siguientes opciones:

e Importar a: permite especificar la escala a la que se importaran las imégenes. Para
cambiar también el tamario del cuadro con el fin de ajustarlo a la imagen,
seleccione Ajustar cuadro a la imagen. Tenga en cuenta que esto puede anular
algunos de los ajustes del drea Tamario y distribuciéon del nuevo cuadro.

¢ Ajustar proporcionalmente al cuadro: encaja la imagen en el cuadro
proporcionalmente.

e Extender para ajustar al cuadro: encaja la imagen en el cuadro de manera no
proporcional.
Seleccione Procesar subcarpetas para incluir las imagenes en las subcarpetas de la

carpeta de destino.

Para elegir la carpeta de destino e iniciar el proceso, haga clic en Procesar carpeta.
Para iniciar el proceso con la carpeta de destino seleccionada actualmente, haga clic
en OK.

Funcionalidad Vinculador

Con la funcionalidad Vinculador, puede vincular y desvincular cuadros de texto sin
que el texto se redistribuya.
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Para usar Vinculador, primero seleccione los elementos que desea vincular o desvincular.
A continuacion, seleccione Utilidades > Vinculador para abrir el cuadro de dialogo
Vinculador.

& Vinculador

Ambito
Seleccion

{*) Paginas: Todas

Accion

{*) Desvincular

@ @@

o ABE:
O @Eer
O« [Erar

Fagr
() Vincular
Mantener texto en los mismos
cuadros

'; Cancelar :. E 0K j

Cuadro de didlogo Vinculador

Haga clic en Seleccién para desvincular los elementos seleccionados, o en Paginas
para desvincular un rango de péaginas (especificadas en términos de su posiciéon
absoluta).

Para desvincular relatos, haga clic en Desvincular y después elija una de las siguientes
opciones:

e La opcién 1 crea tres relatos: uno para los cuadros antes del cuadro seleccionado,
uno para el cuadro seleccionado y uno para los cuadros después del cuadro
seleccionado.

e La opcién 2 crea dos relatos: uno para los cuadros antes y después del cuadro
seleccionado, y uno para el cuadro seleccionado.

e La opcién 3 crea dos relatos: uno para los cuadros antes del cuadro seleccionado,
y uno para el cuadro seleccionado y los cuadros después del cuadro seleccionado.
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e La opcion 4 crea dos relatos: uno para los cuadros antes del cuadro seleccionado
y el cuadro seleccionado, y uno para los cuadros después del cuadro seleccionado.

Para vincular cuadros de texto, haga clic en Vincular. Si se selecciona Paginas, esta
opcién vincula sélo los cuadros que se han desvinculado con Vinculador. Si se
selecciona Seleccion, Vinculador trata de vincular los cuadros seleccionados en el

orden que usted los selecciono.

Haga clic en Mantener texto en los mismos cuadros para tratar de mantener el texto
en los mismos cuadros después de vincularlos.

= Con las herramientas Vincular/Desvincular también puede aplicar muchas de las
opciones de vinculacién que ofrece Vinculador.
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Salida

Independientemente de que desee imprimir pruebas para correccion en una impresora
laser o generar la version definitiva en pelicula o planchas con una filmadora o
dispositivo de ordenador a plancha de alta resolucién, QuarkXPress le ayudara a obtener
siempre los mejores resultados posibles. Como QuarkXPress 9 (y versiones posteriores)
ya no es compatible con separaciones basadas en host, puede continuar imprimiendo
con separaciones In-RIP o usando la salida en Color compuesto.

Maquetaciones para impresién

En muchos entornos editoriales existe una amplia variedad de dispositivos de impresion,
desde impresoras de inyeccion de tinta para escritorio hasta impresoras laser para
oficinas, o incluso filmadoras de planchas de tecnologia avanzada. En los siguientes
temas se explica como imprimir desde QuarkXPress.

Actualizacién de las vias de acceso a las imagenes

QuarkXPress utiliza dos tipos de informacién para las imagenes importadas: de baja y
alta resolucion. La informacion de baja resolucion se utiliza para presentar en pantalla
las vistas previas de las imagenes. Al imprimir, se utiliza la via de acceso a la imagen
para obtener la informacién de alta resolucién que se encuentra en el archivo original
de la imagen.

Cuando se importa una imagen a una maquetaciéon de QuarkXPress, se establece una
via de acceso a esa imagen. QuarkXPress conserva la informacién acerca de la via de
acceso a todas las imagenes, asi como la que corresponde a la dltima modificacion.

Si se mueve o se modifica una imagen después de importarla, cuando se ejecuta el
comando Imprimir o Recopilar para impresiéon (mena Archivo), QuarkXPress presenta
un mensaje de advertencia.

= Si guarda las imagenes en la misma carpeta que el proyecto de QuarkXPress, no tendré
que mantener las vias de acceso a las imagenes. QuarkXPress siempre puede "localizar"
las imagenes que se hallan en la misma carpeta que el proyecto, aun si no estaban en
esa carpeta en el momento en que se importaron.

Los sistemas OPI (Open Prepress Interface) sustituyen las imagenes de alta resoluciéon
y preparan de antemano las separaciones de color para las imégenes exploradas a todo
color. Si utiliza uno de esos sistemas de impresion, podra, entre otras cosas, importar
en una maquetacion una imagen TIFF RVZ de baja resolucion y especificar que

QuarkXPress introduzca automdaticamente los comentarios OPI, para que a la hora de
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imprimir se reemplacen las imagenes de baja resolucion por imagenes de alta resolucion.
Cada sistema OPI tiene sus propias capacidades de intercambio.

Ajuste de los controles del cuadro de didlogo Imprimir

Para imprimir una maquetacién para impresion:

1 Elija Archivo > Imprimir (Comando+P/Ctrl+P). Aparecera el cuadro de didlogo
Imprimir.

2 Para seleccionar un controlador de impresora, seleccione una opcion en el mena
desplegable Impresora.

= No se recomienda imprimir en PDF, utilice, en cambio, la funcionalidad Archivo >
Exportar como > PDF.

e Solo Windows: Haga clic en el boton Propiedades para abrir un cuadro de dialogo
con los controles especificos del controlador de impresora seleccionado. Para
obtener informacion adicional acerca de las opciones que aparecen en este cuadro
de didlogo o sobre coémo instalar una impresora, consulte la documentaciéon que
recibi6 con el software Microsoft Windows.

3 Especifique las opciones de salida utilizando uno de los siguientes métodos:

e Para usar un estilo de impresion existente, elija una opcién en el ment desplegable
Estilo de impresion.

e Para configurar manualmente las opciones de impresion, use los controles que se
encuentran en la mitad inferior del cuadro de didlogo. Esta parte del cuadro de
dialogo Imprimir se divide en dos paneles. Para mostrar un panel, haga clic en
su nombre en la lista de la esquina inferior izquierda. Encontrara informacién en
"Cuadro de didlogo Imprimir".

¢ Para guardar las opciones de impresion seleccionadas como un nuevo estilo de
salida, elija Nuevo estilo de salida para imprimir en el ment desplegable Estilo
de impresion.

4 Para especificar la cantidad de ejemplares a imprimir, introduzca un valor en el campo
Copias.

5 Para especificar las paginas que desea imprimir, introduzca un valor en el campo
Paginas. Puede introducir rangos de paginas, paginas no consecutivas o una
combinacion de rangos y paginas no consecutivas para imprimir. Utilice comas y
guiones para definir un rango de paginas consecutivas o no consecutivas. Por ejemplo,
si tiene una maquetacion de 20 paginas y necesita imprimir las padginas3 a9y 12a
15, més la pagina 19, introduzca 3-9, 12-15, 19 en el campo Paginas.

6 DPara especificar si s6lo deben imprimirse las pdginas impares, s6lo las pares o todas las
paginas, elija una opcioén en el ment desplegable Secuencia de paginas. Con la opciéon
Todas (el valor por omisién) se imprimen todas las paginas relacionadas. Cuando se
selecciona Impares, solo se imprimen las paginas impares. Cuando se selecciona Pares,
sOlo se imprimen las paginas pares.
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7 Paraaumentar o disminuir el tamafio del documento impreso, introduzca un porcentaje
en el campo Escala. El valor por omisiéon es 100%.

8 Siva aimprimir dos o mas copias de la maquetacion y desea que cada copia salga de
la impresora en orden secuencial, seleccione Ordenar. Si la opcién Ordenar no esta
seleccionada, la aplicacion imprime varias copias de cada pagina a la vez.

9 Para imprimir planchas extendidas (paginas contiguas en sentido horizontal), una al
lado de la otra, en la pelicula o en el papel, seleccione la casilla Planchas extendidas.

10 Seleccione la casilla de verificacion Hacia atras para imprimir una maquetacién de
varias paginas en orden inverso. La altima pagina de la maquetacion se imprimira
primero.

11 Seleccione Encajar en area de impresion para reducir o aumentar el tamario de una
péagina del documento de modo que encaje en el drea imprimible del soporte
seleccionado.

12 Solo Mac OS X: Haga clic en el boton Impresora para abrir el cuadro de didlogo
delControlador de impresora. Encontrara informacién adicional en la documentacién
que recibio con el ordenador.

13 Haga clic en Imprimir para imprimir la maquetacion.

14 Haga clic en Cancelar para cerrar el cuadro de didlogo Imprimir sin guardar los valores
ni imprimir la maquetacion.

= (Solo Windows) El area que se encuentra en la parte superior derecha del cuadro de
dialogo Imprimir es el area de vista previa de las paginas. Puede usar esta imagen para
hacer una vista previa de como se veran las paginas impresas en el dispositivo de salida.

m- (S6lo Mac OS X) El cuadro de didlogo Imprimir se ha mejorado para mostrar la vista
previa real.

Cuadro de diadlogo Imprimir

Los paneles del cuadro de didlogo Imprimir se describen en los siguientes temas.

Panel Dispositivo

Use el panel Dispositivo para controlar los ajustes especificos del dispositivo, incluida
la seleccién de archivos PPD y la posicién de la pagina:

e Cuando se especifica un archivo PPD, los campos Tamaiio del papel, Anchura
y Altura se rellenan automaticamente con la informacién predeterminada que
suministra el archivo PPD. Si el archivo PPD elegido corresponde a una filmadora,
los campos Desplazamiento y Salto entre pags. también estaran disponibles. La
lista de los archivos PPD que estan disponibles en el menu desplegable PPD se
puede personalizar usando el cuadro de didlogo Gestor de archivos PPD (ment
Utilidades). Si no cuenta con el archivo PPD correcto, elija un archivo PPD
genérico incorporado que sea similar.

e Dara elegir el tamafio del soporte utilizado en la impresora, seleccione una opcion
en el mena desplegable Tamafio del papel.
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Para especificar la anchura y la altura de un soporte personalizado compatible con
la impresora, elija Personalizado en el menu desplegable Tamario del papel e
introduzca los valores en los campos Anchura y Altura. Si imprime en una
filmadora sin tambor o de alimentacién continua, seleccione el valor Automatico
en el campo Altura.

Para definir la posicién del documento en el soporte de impresién seleccionado,
elija una opcién en el ment desplegable Posicién.

La resolucion por omision para el archivo PPD seleccionado se introduce
automdticamente en el campo Resolucion.

Sélo para filmadoras: Introduzca un valor en el campo Desplazamiento para
especificar la distancia de desplazamiento del borde izquierdo de la pagina hacia
adentro o hacia fuera en relacién con el borde izquierdo del soporte en rollo.

S6lo para filmadoras: Introduzca un valor en el campo Salto entre pags. para
especificar la cantidad de espacio que desea que se deje entre las paginas de la
maquetaciéon a medida que se van imprimiendo en el rollo.

Para imprimir imagenes negativas de las paginas, seleccione la casilla Impresion
en negativo.

Para que QuarkXPress informe de los errores PostScript, seleccione la casilla de
verificacion Manejador de errores PostScript.

Panel Paginas

Use el panel Paginas para especificar la orientacién de la pagina, segmentar y dar
vuelta a las paginas y otras opciones relacionadas:

e Dara especificar si se imprimira en el modo vertical u horizontal, haga clic en un

botén de radio Orientacion (Vertical u Horizontal).

¢ Para incluir las paginas en blanco en la copia impresa, seleccione Incluir paginas

en blanco.

e Para imprimir en la misma hoja varias paginas de una maquetacioén en tamafo

reducido, seleccione Miniatura.

e Para dar vuelta a las paginas impresas en sentido vertical u horizontal, seleccione

una opcién en el mena desplegable Voltear pagina.

Para imprimir una maquetacién grande en segmentos o secciones, elija una opcion
en el menu desplegable Segmentar. QuarkXPress imprime marcas de alineacién e
informacién de posicién en cada segmento para ayudarle a armarlos.

¢ Elija Manual para controlar la segmentacion de la pagina mediante la posicion

del origen de las reglas.

Para que QuarkXPress determine la cantidad de segmentos necesarios para imprimir
cada pagina del documento con base en el tamarfio de la maquetacion, el tamafio
del soporte, si se selecciona o no la opciéon Solapamiento absoluto y el valor en
el campo Solapar, elija Automatico. Para crear el segmento, QuarkXPress extenderd
la pagina de acuerdo con el valor definido en el campo Solapar. Si selecciona la

opcién Solapamiento absoluto, QuarkXPress utilizara solo el valor definido en

el campo Solapar cuando extienda la pagina para crear el segmento. Si la casilla
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Solapamiento absoluto no esta seleccionada, QuarkXPress utilizara al menos la
cantidad definida en el campo Solapar cuando cree el segmento, aunque podré
utilizar un valor maés alto cuando resulte necesario. No seleccione la casilla
Solapamiento absoluto si desea que la maquetacion salga centrada cuando junte
los segmentos.

Panel Imagenes

Use el panel Imagenes para controlar la forma en que se imprimiran las imagenes:

e Para especificar como se imprimiran las imagenes, elija una opcién en el mena
desplegable Salida. La opcién Normal utiliza los datos de los archivos de origen
de las imagenes para generar la salida en alta resolucién. La opcién Baja resolucion
imprime las imagenes a la resolucion de las vistas previas de pantalla. La opcién
Boceto suprime la impresion de las imagenes y degradados e imprime en su lugar
un cuadro con una "x", muy similar a la presentacion en pantalla de los cuadros
de imagen vacios.

e Para seleccionar un formato para los datos impresos, seleccione una opcién en el
menu desplegable Datos. Aunque los documentos se imprimen mas rapidamente
en formato Binario, es conveniente utilizar la opciéon ASCII, ya que es un formato
estandar y hay un mayor ntimero de impresoras y dispositivos de gestion de colas
de impresion capaces de leerlo. La opcién 8 bits depurados combina los formatos
ASCII y binario para generar un formato de archivo muy flexible y compatible.

e Seleccione Sobreimprimir negro EPS para obligar la sobreimpresién de todos los
elementos negros en imagenes EPS importadas (independientemente de sus ajustes
de sobreimpresion en el archivo EPS).

e Para imprimir las imagenes TIFF de un bit a la resolucién méxima (sin sobrepasar
la resolucién especificada en el elemento de lista Dispositivo), seleccione la casilla
de verificacion Impresion TIFF a toda resolucion. Si no selecciona la casilla
Impresion TIFF a toda resolucion, las imagenes con una resolucién superior a
1 bit se procesaran al doble del valor de lineas por pulgada (Ipp), aunque con una
pérdida de resolucion.

Panel Fuentes

Use el panel Fuentes para especificar las fuentes que se incluiran en la salida. Tenga
en cuenta que muchas de las opciones en este panel s6lo estan disponibles para imprimir
en un dispositivo de salida PostScript.

e Para leer la lista de las fuentes descargadas del archivo PPD de la impresora,
seleccione Usar ajustes de fuentes PPD. Las fuentes que figuran en la lista del
archivo PPD no se descargan. Cuando se selecciona esta casilla, se desactivan
muchos de los otros controles en esta ficha.

e Sivaaimprimir en un dispositivo PostScript nivel 3 o posterior, o en un dispositivo
que use PostScript nivel 2, version 2015 o posterior, seleccione Optimizar formatos
de fuentes.

e Para descargar todas las fuentes que se utilizan en la maquetacion, seleccione
Descargar fuentes de la maquetacion. Para controlar las fuentes que se
descargaran, deseleccione Descargar fuentes de la maquetacion y elija Descargar
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para cada fuente que desee descargar. Para controlar las fuentes que figurardan en
la lista, elija una opcioén en el ment desplegable Mostrar.

Para descargar todas las fuentes que requieren los archivos importados PDF y EPS,
seleccione Descargar fuentes de archivos PDF/EPS importados.

Para recuperar una lista de las fuentes incluidas en la impresora activa, haga clic
en Explorar impresora. Tenga en cuenta que este proceso puede tardar mucho
tiempo; tal vez sea mds conveniente seleccionar Usar ajustes de fuentes PPD y
usar el archivo PPD del fabricante de la impresora.

Panel Color

Use el panel Color para controlar la impresion en color.

e Para imprimir todos los colores en una pagina, elija Compuesto en el menu

desplegable Modo. Para imprimir en un dispositivo que maneja separaciones
in-RIP, elija Separaciones en el menu desplegable Modo. Encontrara mas
informacién para imprimir en policromia compuesta en "Impresion de colores
compuestos". Encontrarad mas informacion para imprimir separaciones en "Impresion
de separaciones de color".

Para especificar una configuracion de salida para el dispositivo de impresion, elija
una opcién en el men desplegable Configuraciéon. Encontrara més informacion
sobre gestion del color en "Configuraciones de origen y configuraciones de salida".

Para especificar la forma y frecuencia por omisiéon de los mediotonos, use los
menus desplegables Mediotonos y Frecuencia. La opcién Impresora del ment
desplegable Mediotonos permite que el dispositivo de salida determine los ajustes
de los mediotonos.

Para imprimir solamente planchas especificas y controlar las opciones de
mediotono de cada plancha en lo individual, use los controles en la lista de
planchas.

Panel Marcas

Use el panel Marcas para incluir marcas de recorte, marcas de registro y marcas de
sangrado en la salida impresa. Las marcas de recorte son lineas cortas, verticales y
horizontales, que se imprimen fuera del borde final que tendran las paginas para indicar
dénde se deben recortar. Las marcas de registro son simbolos que se emplean para alinear
las planchas superpuestas. Las marcas de sangrado indican donde terminan los sangrados
de las péginas.

e Para incluir marcas de recorte y marcas de registro en cada pagina, elija Centrado

o Descentrado en el menu desplegable Marcas.

e Cuando se elige Centrado o Descentrado, se activan los campos Grosor, Longitud

y Desplazamiento. Los valores en los campos Grosor y Longitud especifican el
grosor y la longitud de las marcas de recorte. Los valores definidos en el campo
Desplazamiento especifican la distancia entre las marcas de recorte y el borde de
la pagina.

e Para incluir marcas que indiquen la posicién del sangrado, seleccione la opcién

Incluir marcas de sangrado.
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Panel Capas

Use el panel Capas para especificar cuales capas se imprimiran y cuéles se suprimiran.

Solo cuadro de didglogo Imprimir: Para aplicar los ajustes del panel Capas a la
maquetacion, seleccione Aplicar a maquetacion.

Panel Sangrar
Use el panel Sangrar para especificar el sangrado de los elementos (permitir que se
extiendan mas alla de los bordes de las paginas) cuando se impriman. Los valores de
sangrado se aplican a todas las paginas de la maquetacion.

Para crear un sangrado mediante la definicion de la distancia que el sangrado sobresaldréa
de los bordes de la pagina de la maquetacion, seleccione Simétrico o Asimétrico en
el menu desplegable Tipo de sangrado.

e DPara crear un sangrado que sobresalga la misma distancia de cada borde de pagina,
seleccione Simétrico e introduzca un valor en el campo Cantidad para especificar
la distancia del sangrado.

e Para crear un sangrado con diferentes distancias de cada borde de pagina, seleccione
Asimétrico e introduzca valores en los campos Superior, Inferior, Izquierda y
Derecha para especificar las distancias del sangrado.

e Solo para salida impresa y en PDF: Para extender el sangrado a fin de que abarque
todos los elementos de la pagina que se extienden maés alla del limite de la pagina,
seleccione Elementos de pagina.

e Solo para salida impresa y en PDF: Para definir si los elementos a sangre se recortaran
en el borde del sangrado o se permitira que se impriman en su totalidad, seleccione
Recortar en borde de sangrado

Panel Transparencia
Use el panel Transparencia para especificar como se manejaré la transparencia en la

exportacion.

¢ El control Imagenes vectoriales permite especificar la resolucién para convertir
en graficos de trama las imagenes que incluyen datos vectoriales cuando se
presentan en una relacion de transparencia. Por lo general, es buena idea mantener
este valor relativamente alto porque las imégenes vectoriales tipicamente incluyen
lineas muy marcadas que se ven con aspecto irregular a resoluciones bajas.

¢ Fl control Sombras paralelas permite especificar la resolucién para convertir las
sombras paralelas en graficos de trama. Este valor puede ser relativamente bajo,
a menos que se creen sombras paralelas con un Desenfoque de cero.

Cuando se elige un valor de resolucién bajo en uno o mas de estos campos se reduce
el tiempo requerido para el acoplamiento y se puede ahorrar tiempo de procesamiento
cuando se le da salida a la maquetacion.

Los elementos girados o inclinados que participan en una relacién de transparencia
deben convertirse en graficos de trama antes de que se los envie al dispositivo RIP.
Debido a que las operaciones para girar e inclinar elementos tienden a degradar la
calidad de la imagen si se realizan a resoluciones bajas, QuarkXPress puede remuestrar
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estos elementos con aumento de resolucion antes de girarlos o inclinarlos, reduciendo
asi la degradacion de la imagen. Seleccione Remuestrear rotaciones con aumento de
resolucion si desea establecer manualmente el aumento de resolucion para los
elementos girados o inclinados y en las imagenes que participan en una relacion de
transparencia. Si usa valores de baja resolucién y un elemento girado o inclinado se
ve deformado o degradado, seleccione esta casilla y después escriba un valor en el
campo A. El valor del campo A debe ser por lo menos igual al valor de resolucién mas
alta en los campos Imagenes vectoriales, Degradados y Sombras paralelas.

El campo ppp para imagenes de menos de permite especificar un valor por encima
del cual los elementos girados o inclinados no se remuestrearan. El proposito de este
campo es evitar que los elementos inclinados o girados que se aproximen al valor de
Remuestrar rotaciones con aumento de resolucion a se remuestreen
innecesariamente. En general, establezca este valor en aproximadamente 100 ppp
menos que el valor de Remuestrear rotaciones con aumento de resolucion a.

Para imprimir elementos sin tomar en cuenta sus valores de opacidad, seleccione
Ignorar acoplamiento de la transparencia. Todos los elementos se tratardn como si
fueran 100% opacos, independientemente del valor de opacidad que tengan aplicado,
y las sombras paralelas y mascaras de las imagenes se pasaran por alto. Esta opcion
puede ser Util para solucionar problemas de salida relacionados con la transparencia.

Para controlar la resolucién de la transparencia acoplada en archivos importados PDF
y Adobe Illustrator, escriba un valor en el campo Resoluciéon del acoplamiento.

El acoplador convierte un 4rea en graficos de trama soélo si dicha area incluye un
elemento de trama, como una sombra paralela, una imagen semiopaca o una imagen
enmascarada con un canal alfa. El acoplador no convierte en graficos de trama las areas
de color s6lido (sin importar si son el resultado de varias capas semiopacas), a menos
que un elemento de trama solape dichas areas.

Panel JDF

Use el panel JDF para especificar si se guardara un archivo JDF de la estructura

Job Jackets del proyecto. Cuando se selecciona Producir salida de JDF, se activa la
lista desplegable Incluir contacto de Job Jackets; elija un contacto de entre los Recursos
de contacto en la estructura Job Jackets del proyecto.

Panel Avanzadas

En el panel Avanzadas, puede especificar el nivel PostScript del dispositivo de salida.

Panel Resumen

El panel Resumen presenta un resumen de los ajustes especificados en los otros paneles.

Area Vista previa de la pagina

En Windows, el cuadro de didlogo Imprimir (mena Archivo) de las maquetaciones
para impresion proporciona una representacion grafica de la pagina impresa llamada
drea de vista previa de la pdgina. El area de vista previa de la pagina no muestra los
elementos propiamente dichos de las paginas de la maquetacién o las paginas
especificadas; en cambio, representa la forma y orientacién de las paginas en relaciéon
con el soporte de destino.
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En Mac OS X, se ha mejorado el drea de vista previa de la pdgina. El area de vista previa
de la pagina muestra los elementos que se encuentran en las paginas de la maquetacion
o las paginas especificadas; representa la pagina real.

¢ Fl rectangulo azul representa la pagina de la maquetacion.
e El rectangulo verde representa el area imprimible del soporte seleccionado.

e Un rectdngulo negro representa el 4rea del soporte cuando se elige un dispositivo
de alimentacion de hojas en el ment desplegable PPD (panel Dispositivo).

e Un area gris que rodea la maquetacion representa los sangrados cuando se elige
una opcién de sangrado usando los Sangrados personalizados (panel Sangrar)

e Siel tamafio de la pagina, incluidas las marcas de recorte o los elementos a sangre,
es mayor que el area imprimible del soporte de impresién, aparecerd una zona
roja para indicar las partes de la maquetacion que se hallan fuera del area
imprimible y que, por tanto, quedaran recortadas. Si ha habilitado la segmentacion
Automatica en el panel Paginas, no aparecerd la zona roja.

e Aparecera una R que indica Impresion en negativo. Las paginas giraran de acuerdo
con la orientacioén y el tamafio del papel.

¢ La flecha que aparece a la izquierda de la vista previa indica la direccion de
alimentacion de la pelicula o las hojas.

e Alaizquierda de la vista previa grafica hay dos iconos pequefios. El icono de hojas
sueltas indica que se ha seleccionado un dispositivo que genera la salida en hojas
sueltas, en el menu desplegable PPD (panel Dispositivo), mientras que el icono
de alimentacion por rodillo indica que en el menu desplegable PPD se ha
seleccionado un dispositivo de alimentacién por rodillo. El botén desplegable del
signo de interrogacion presenta una leyenda de los distintos colores empleados
en el drea de vista previa de la pagina.

¢ Sise han activado las marcas de registro (panel Marcas de registro), también se
muestran en el drea de vista previa de la pagina.

¢ Sise ha seleccionado la opcién Miniatura (panel Paginas), se presentard una vista
previa con miniaturas.

Impresion de separaciones de color

Para crear separaciones basadas en host, cree un PDF combinado en QuarkXPress y
luego use una herramienta de PDF para separar las planchas.

Para imprimir separaciones de color utilizando separacones In-RIP, haga lo siguiente:

1 Muestre el panel Color del cuadro de didlogo Imprimir (ment Archivo).
2 Elija Separacion en el ment desplegable Modo.

3 Elija una opcién en la lista desplegable Configuracion:

¢ La opcion Separaciones In-RIP imprime todas las planchas de los colores de
cuatricromia y planos y la salida es en el formato compuesto. Sin embargo, el
archivo PostScript que se imprimira contiene informacién sobre las separaciones.
La opcién Separaciones In-RIP sélo debe seleccionarse si se va a utilizar un
dispositivo PostScript nivel 3. Tenga en cuenta también que el ment desplegable
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Configuraciéon también contiene todas las configuraciones de salida basadas en
separaciones que aparecen en el cuadro de didlogo Configuraciones
predeterminadas de salida (Edicién > Configuraciones de salida).

4 Elija una opcién en el menu desplegable Mediotonos:

e Para usar los ajustes de mediotono que especifique, elija Convencional.

e Para usar los ajustes de mediotono incorporados en el RIP, elija Impresora. Si

elige esta opcion, se desactivardn los controles de mediotono de este panel.

5 DPara especificar otra frecuencia de lineas que no sea el valor predeterminado, introduzca
un valor en lineas por pulgada (Ipp) en el campo Frecuencia o elija un valor en el
menu desplegable Frecuencia.

La lista que aparece en la parte inferior de la ficha Color muestra las planchas empleadas
en la maquetacion, asi como los valores por omision de las opciones Mediotono,
Frecuencia, Angulo y Funcion. Los valores por omision de la lista de planchas suelen
generar resultados de impresion correctos. No obstante, es posible que necesite ajustar
estos valores para adaptarlos a las exigencias de un trabajo en particular. La presencia
de un guién en una de las columnas indica que esa entrada no se puede editar.

En la columna Plancha se indican los colores planos y las tintas de cuatricromia
en el documento cuando se selecciona Separaciones en el menu desplegable
Modo. El ment desplegable Configuracién en la parte superior del panel Color
especifica las planchas de la maquetacién que apareceran en la lista.

El ment desplegable Mediotono permite asignar un dngulo de trama distinto
para un color plano. Los valores de trama por omision para los colores planos se
especifican en el menu desplegable Mediotono del cuadro de diadlogo Editar
colores (Edicion > Colores > Nuevo).

En la columna Frecuencia figura el valor de frecuencia de trama de las lineas. Este
valor representa el nimero de lineas por pulgada (Ipp) que se aplicara a cada
plancha de color. Si no desea emplear el valor por omision para una plancha, elija
Otro en el ment desplegable Frecuencia para abrir el cuadro de dialogo
Frecuencia/Otro.

La columna Angulo indica el 4ngulo de la trama para cada plancha de color. Si
no desea emplear el valor por omisién, elija Otro en el ment desplegable Angulo
para abrir el cuadro de didlogo Angulo/Otro.

Para especificar una forma alternativa para los puntos de una trama para impresién,
elija una opcién en el ment desplegable de la columna Funcién.

Impresién de colores compuestos
Para imprimir colores compuestos (en vez de separaciones de color):
1 Muestre el panel Color del cuadro de didlogo Imprimir (ment Archivo).
2 Elija Compuesto en el mena desplegable Modo.

3 Elija una opcién en la lista desplegable Configuracion:
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Escala de grises
CMAN compuesto
RVZ compuesto

Colores compuestos CMAN y planos (imprime con PostScript compuesto, en
un dispositivo compatible con separaciones In-RIP)

Tal cual (describe elementos de color utilizando su espacio colorimétrico de origen
cuando se imprime en un dispositivo PostScript de color compuesto)

=% E] mena desplegable Configuraciéon también contiene todas las configuraciones de

salida basadas en separaciones que aparecen en el cuadro de didlogo Configuraciones

predeterminadas de salida (Edicion > Configuraciones de salida).

4 Elija Convencional o Impresora en el menu desplegable Mediotonos. La opcion

Convencional utiliza los valores de trama de mediotono calculados por QuarkXPress.

La opcién Impresora utiliza los valores de trama de mediotono proporcionados por

la impresora seleccionada; en este caso, QuarkXPress no envia la informacién sobre

mediotonos.

5 Para especificar otra frecuencia de lineas que no sea el valor predeterminado, introduzca

un valor en lineas por pulgada (Ipp) en el campo Frecuencia o elija un valor en el

menu desplegable Frecuencia.

Exportar maquetaciones

Mediante los comandos Exportar, Imprimir y otros, puede dar salida a los archivos

en los siguientes formatos:

Imagen (PNG o JPEG)

PostScript (PS)

Encapsulated PostScript (EPS)

Portable Document Format (PDF), con o sin verificacién de PDF/X

Publicaciones HTMLS (encontrara mas informacién en Publicaciones digitales con
QuarkXPress)

Aplicacién individual iOS (encontrard mas informacién en Publicaciones digitales
con QuarkXPress)

ePub maquetacion fija y ePub redistribuido (encontrard mas informacién en
Publicaciones digitales con QuarkXPress)

Kindle (encontrard mas informacion en Publicaciones digitales con QuarkXPress)

Para acceder a las opciones de exportacion, elija Archivo > Exportar, o haga clic en

el botén Exportar Ed.

Exportar una maquetacién en formato EPS

Cuando se exporta una pagina de una maquetacién como un archivo Encapsulated

PostScript (EPS), se puede especificar el nombre y ubicacion del archivo y establecer
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varios parametros para la exportacion a EPS (mediante controles personalizados o un
estilo de salida en EPS). Para usar los controles basicos de exportacion a EPS:

1 Elija Archivo > Exportar como > EPS. Aparecera el cuadro de didlogo Guardar pagina
como EPS.

2 Escriba un rango de péaginas en el campo Pagina.

3 DPara usar un estilo de salida existente, elija una opcion en el ment desplegable Estilo
EPS.

4 Para modificar las especificaciones de salida, haga clic en Opciones. Use los paneles
del cuadro de didlogo resultante para controlar el formato del archivo exportado.

e Para usar un estilo de salida EPS, elija una opcién en el mena desplegable Estilo
EPS. Para crear un estilo de salida EPS usando los ajustes actuales, elija Nuevo
estilo de salida EPS.

¢ Use el panel Generales para especificar la escala del archivo EPS, el formato de la
vista previa del archivo EPS, el fortado de los datos (ASCII, binarios u 8 bits
depurados), si las areas blancas de la pagina se tratardn como transparentes u
opacas en el archivo EPS y si la salida del archivo EPS serd como una plancha
extendida.

e Use el panel Color para elegir una configuracion de salida del archivo EPS y
seleccionar las planchas que deberadn incluirse en la salida.

¢ Use el panel Fuentes para especificar las fuentes que se incrustaran dentro del
archivo EPS exportado.

e Use el panel Marcas de registro para especificar la posicion, anchura y longitud
de las marcas de registro en el archivo EPS.

¢ Use el panel Sangrar para designar un tipo de sangrado simétrico o asimétrico y
para especificar la distancia de sangrado alrededor del archivo EPS.

¢ Use el panel Transparencia para activar o desactivar la transparencia y para
controlar la resolucién de los elementos acoplados en el archivo EPS.

e Use el panel JDF para indicar si debe crearse un archivo JDF (Job Definition Format)
al mismo tiempo que el archivo EPS. Podria optar por hacer esto si estd usando
archivos Job Jackets en un flujo de trabajo JDF.

e Use el panel Avanzadas para elegir si el archivo EPS observara las normas de
PostScript Nivel 2 o PostScript Nivel 3.

¢ El panel Resumen muestra un resumen de todas las selecciones que realiz6 en los
paneles anteriores.

5 Haga clic en OK. (Para guardar los ajustes actuales sin crear el archivo EPS, haga clic
en Guardar ajustes.)

6 Haga clic en Guardar.

Exportaciéon de una maquetaciéon en formato PDF

Para exportar la maquetacion activa en formato PDF:
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Escriba un rango de péaginas en el campo Paginas.

Para usar un estilo de salida existente, elija una opcioén en el menu desplegable Estilo

Seleccione la casilla de verificacién Abrir PDF después de exportar para abrir el PDF
después de haber exportado el archivo.

Para modificar las especificaciones de salida, haga clic en Opciones. Use los paneles
del cuadro de didlogo resultante para controlar el formato del archivo exportado.

Para especificar un estilo de salida PDF, elija una opcién en el ment desplegable
Estilo PDF. Para crear un estilo de salida PDF usando los ajustes actuales, elija
Nuevo estilo de salida PDF.

Para usar la verificacion PDF/X, elija una opcién en el ment desplegable
Verificacion. Las opciones disponibles incluyen PDF/X -1a, PDF/X -3 y PDF/X-4.
Tenga en cuenta que la verificacion PDF/X-1a permite solamente colores CMAN
y planos, mientras que la verificacién PDF/X-3 permite incluir colores e imagenes
que usan otros espacios colorimétricos, ademés de los perfiles de color ICC (que
se definen en las configuraciones de origen y salida para la gestiéon del color).
PDF/X-4 permite transparencia nativa, mientras que PDF/X-1a y PDF/X-3 no.

Use el panel Color para especificar si se creard una salida compuesta o separaciones,
para elegir una configuracion de salida para el archivo PDF y para seleccionar las
planchas que deberan incluirse en la salida.

Use el panel Compresidn para especificar las opciones de compresiéon de los
diferentes tipos de imagenes en el archivo PDF.

Use el panel Paginas para especificar si se exportaran planchas extendidas, si se
exportara cada pagina como un archivo PDF independiente, si se incluiran las
péginas en blanco y si se incrustard una miniatura del archivo PDF.

Use el panel Marcas de registro para especificar la posicion, anchura y longitud
de las marcas de registro en el archivo PDF.

Use el panel Hipervinculo para especificar como se exportaran los vinculos y
listas de la maquetacion y como deberan aparecer los hipervinculos en el PDF.
También puede usar este panel para especificar el zoom predeterminado del archivo
PDF.

Use el panel Metadatos para proporcionar los detalles que apareceran en la ficha
Descripcion del cuadro de didlogo Propiedades del documento en Adobe Acrobat
Reader.

Use el panel Fuentes para especificar las fuentes que se incrustaran dentro del
archivo PDF exportado.

Use el panel Sangrar para especificar cOmo se manejaran los sangrados en el
archivo PDF.

Use el panel Capas para especificar las capas que se incluirdn en el archivo PDF,
y para crear capas PDF a partir de las capas de la maquetacion de QuarkXPress.

SALIDA
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e Use el panel Transparencia para controlar como se acoplarin los elementos
transparentes. Para desactivar el acoplamiento y mantener las relaciones de
transparencia en el PDF exportado, haga clic en Exportar transparencia nativa.
Para imprimir elementos sin tomar en cuenta sus valores de opacidad, seleccione
Ignorar transparencia. Para activar el acoplamiento, haga clic en Acoplar
transparencia.

Cuando el acoplamiento esta activado, se puede especificar una resolucién para
convertir en mapa de bits las imagenes que incluyen datos vectoriales en una relacién
de transparencia. Para ello, haga clic en el ment desplegable Imagenes vectoriales y
elija o escriba un valor de ppp. Este control aplica tnicamente cuando el acoplamiento
esta activado.

Para especificar una resolucién para objetos vectoriales (independientemente de si el
acoplamiento esta activado o no), haga clic en el ment desplegable Iméagenes
vectoriales y elija o escriba un valor de ppp. Para especificar una resoluciéon para
convertir en mapa de bits las sombras paralelas (independientemente de si el
acoplamiento estd activado), haga clic en el menu desplegable Sombras paralelas y
elija o escriba un valor de ppp.

Para especificar la resolucion de los objetos girados o inclinados cuando el acoplamiento
esta activado, seleccione Remuestrar rotaciones con aumento de resoluciéon y después
escriba un valor en el campo A. El valor del campo A debe ser por lo menos igual al

valor de resolucién mas alto en los campos Imagenes vectoriales y Sombras paralelas.

Para controlar la resolucién de la transparencia acoplada en archivos importados PDF
y Adobe Illustrator, escriba un valor en el campo Resoluciéon del acoplamiento.

Exportar transparencia nativa no esta disponible si elige PDF/X-1a: 2001 o PDF/X-3:
2002 en el mendu desplegable Verificacion. Esta caracteristica tampoco estd disponible
si se elige Separaciones en el menu desplegable Modo en el panel Color.

¢ Use el panel JDF para indicar si debe crearse un archivo JDF (Job Definition Format)
al mismo tiempo que el archivo PDF. Podria optar por hacer esto si estd usando
archivos Job Jackets en un flujo de trabajo JDF.

¢ Use el panel Resumen para ver un resumen de las opciones seleccionadas para la
exportacién a PDF.

Haga clic en OK. (Para guardar los ajustes actuales sin crear un archivo PDF, haga clic
en Guardar ajustes.)

Haga clic en Guardar.

Si va a usar un programa de destilacion de terceros y desea crear un archivo PostScript,
cambie las especificaciones en el panel PDF del cuadro de didlogo Preferencias
(mentQuarkXPress/Edicion). Encontrara mas informacién en "Preferencias — Aplicacion
— PDF".

Creacién de un archivo PostScript

Para crear un archivo PostScript a partir de una maquetacion, muestre el panel PDF
del cuadro de didlogo Preferencias (QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Aplicacion
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> PDF) y seleccione Crear archivo PostScript para destilar posteriormente bajo Flujo
de trabajo PDF. Cuando seleccione Archivo > Exportar como > PDF, QuarkXPress
generara un archivo PostScript con el nombre y la ubicacién que usted especifique, en
lugar de crear un archivo PDF.

Exportar una maquetacion como imagen

Cuando se exporta una pagina de la maquetacién como archivo de imagen, se puede
especificar el nombre de archivo y la ubicacién y configurar varias opciones para
exportar la imagen. Para exportar una maquetacion como imagen:

1 Seleccione Archivo > Exportar como > Imagen. Aparecerd el cuadro de dialogo
Exportar paginas como imagenes.

2 Seleccione la maquetacién que desea exportar en el ment desplegable Nombre de
archivo.

3 Para modificar las especificaciones de salida, haga clic en Opciones. Use los paneles
del cuadro de didlogo resultante para controlar el formato de la imagen exportada.
¢ Introduzca un valor en el campo Resolucidn.
¢ Seleccione el formato de la imagen (PNG o JPEG) en el menu desplegable Formato.
¢ Seleccione un valor de compresion en el mena desplegable Compresion.

¢ Seleccione Fondo transparente para configurar que el fondo de la imagen sea
transparente.

¢ Seleccione Planchas extendidas para exportar planchas extendidas.
e Seleccione Incluir guias para incluir las guias de pantalla en la imagen.
¢ Seleccione Incluir cuadricula de texto para incluir la cuadricula de texto en la
imagen.
4 Haga clic en OK.

5 Haga clic en Guardar.

Uso de Recopilar para impresion

Para usar la caracteristica Recopilar para impresion:

1 Abra el panel Fuentes del cuadro de didlogo Utilizacion (ment Utilidades) para
confirmar la disponibilidad de todas las fuentes. Luego revise el panel Imagenes del
cuadro de didlogo Utilizacién para confirmar que todas las imagenes importadas estén
vinculadas a la maquetacién y muestren el estado OK.

2 Elija Archivo > Recopilar para impresion. Aparecera el cuadro de didlogo Recopilar
para impresion.

3 Muestre la ficha Recopilar para impresion. Cuando se usa esta caracteristica, se genera
automaticamente un informe. Para generar s6lo este informe, seleccione S6lo informe
en la ficha Recopilar para impresion. Si deselecciona esta casilla, puede seleccionar
una o mas de las siguientes casillas:
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¢ La opciébn Maquetacioén copia el archivo del proyecto a la carpeta de destino
especificada. En el cuadro de seleccion puede ver todas las maquetaciones del
proyecto. Seleccione o deseleccione las que desea recopilar.

¢ La opcién Imagenes vinculadas copia los archivos de las imagenes importadas
que deben permanecer vinculadas a la maquetacioén para generar la salida de alta
resolucion. Cuando QuarkXPress recopila las imagenes con la maquetacion,
actualiza la via de acceso a cada imagen recopilada para reflejar la nueva posicion
de los archivos en la subcarpeta "Pictures" dentro de la carpeta de destino. Si tiene
mas de una maquetacion seleccionada, se recopilardn todas las iméagenes de todas
las maquetaciones seleccionadas.

¢ La opcién Perfiles cromaticos copia cualquier perfil ICC (International Color
Consortium) asociado con la maquetacién o con las imagenes importadas. Si tiene
maés de una maquetacién seleccionada, se recopilaran todos los perfiles de ICC
utilizados en todas las maquetaciones seleccionadas.

e Solo Mac OS X: La opcion Fuentes de pantalla copia las fuentes de pantalla que
se necesitan para visualizar la maquetacion. Si tiene mas de una maquetacién
seleccionada, se recopilaran todas las fuentes de pantalla utilizadas en todas las
maquetaciones seleccionadas.

e Solo Mac OS X: La opcién Fuentes de impresora copia las fuentes de impresora
que se necesitan para imprimir la maquetacion. Si tiene mas de una maquetacion
seleccionada, se recopilardn todas las fuentes de impresora utilizadas en todas las
maquetaciones seleccionadas.

e Solo Windows: La opcion Fuentes copia las fuentes que se necesitan para imprimir
la maquetacion. Si tiene més de una maquetacién seleccionada, se recopilaran
todas las fuentes utilizadas en todas las maquetaciones seleccionadas.

= En Mac OS X, las fuentes TrueType funcionan como fuentes de pantalla y de impresora.

Si la maquetacion emplea anicamente fuentes TrueType, QuarkXPress las recopilara
cuando seleccione Fuentes de pantalla o Fuentes de impresora. Si en la maquetacién
se emplea una combinacién de fuentes TrueType y Type 1, o si s6lo se utilizan fuentes
Type 1, seleccione las casillas Fuentes de pantalla y Fuentes de impresora para
asegurarse de que se recopilen todas las fuentes Type 1.

Haga clic en Guardar.

Cuando se recopilan las fuentes, QuarkXPress también recopila las fuentes que se
incluyen en los archivos EPS importados, si dichas fuentes estan activadas en el
ordenador.

La caracteristica Recopilar para impresion no se disefi¢ para usarse con maquetaciones
que se han personalizado para exportacion en los formatos de edicion de App Studio.
Puede usar esta caracteristica con dichas maquetaciones, pero no recopilara todos los
recursos empleados en la interactividad App Studio, y tampoco recopilara todas las
maquetaciones de una familia de maquetaciones.
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Trabajo con estilos de salida

Los estilos de salida permiten guardar configuraciones para salida impresa y en formatos
PDF, ePub, App Studio, Kindle, Publicaciones HTMLS y EPS. Podré aplicar estilos de
salida cuando use los comandos Archivo > Imprimir, Archivo > Exportar como >
PDF, Archivo > Exportar como > Aplicacién iOS, Archivo > Exportar como >
Publicaciéon HTMLS5 Archivo > Exportar como > EPS, Archivo > Exportar como >
ePub y Archivo > Exportar como > Kindle. QuarkXPress incluye configuraciones
predeterminadas para todas las opciones de salida, que pueden servir como base para

personalizarlas a la medida de sus necesidades. O puede crear estilos de salida desde
el principio.

Para crear un estilo de salida:

1 Elija Edicion > Estilos de salida. Aparecerd el cuadro de didlogo Estilos de salida.

Estilos de salida )4

Moskrar: | Todas Estilas de salida ~

Por omisian App Studio Estilo de salida s
Por omision EPS Estilo de salida
Por omisidn ePub Estilo de salida

Por omisicn HTMLS Publication Estilo de salida
Por omisian Imprimir Estilo de salida
Por omisidn Kindle Estilo de salida v

Morbre de estila: Par amisidn HTMLS Publication Estilo de
salida

Soporte de salida: HTMLS Publication

Muewva Duplicar SUprirnir

Importar, .. Expottar, .. GUardar Cancelar

Use el cuadro de didlogo Estilos de salida para crear, importar, exportar, editar y suprimir
estilos de salida.

2 Elija una opcién en el ment desplegable Nuevo.
3 Escriba el nombre del estilo en el campo Nombre.

4 Especifique los ajustes correspondientes en los paneles. Encontrara informacién sobre
las opciones de EPS en "Exportar una maquetacion en formato EPS". Encontrara

informacién sobre las opciones de PDF en "Exportacion de una maquetacion en formato
PDF".

5 Haga clic en OK.

6 Haga clic en Guardar.

Estilos de salida de App Studio

Para especificar la configuracion de los estilos de salida de App Studio:
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Estilos de salida

Maostrar: | Todas Estilos de salida w

Por omisian App Studio Estilo de salida

~
Por omisian EPS Estilo de salida

Paor amisidn ePub Estila de salida

For omisian HTMLS Publication Estilo de salida

Por omisian Imprimir Eskilo de salida

Paor amisian Kindle Estilo de salida W

Mombre de estilo: Por omision HTMLS Publication Estilo de
salida

Soporte de salida: HTMLS Publicakion

! Muevo - | Duplicar Suprirnir

Imnporkar. .. Exportar... Guardar

Cancelar

El cuadro de didlogo Estilos de salida.

Para editar un estilo de salida de App Studio, seleccione el estilo de salida y haga clic
en Editar. Para agregar un nuevo estilo de salida, seleccione App Studio en el menu

desplegable Nuevo. Aparecerd el cuadro de didlogo Editar estilo de salida de App
Studio.

Editar estilo de App Studio

Estilo de App Studia; | S E0a=a e el u |

Resolucidn de imagen

Fuentes

Senerales Resolucidn predeterminada: | 144 ppp
Tabla de contenido
Imagenes en pantalla completa
Resolucion maxima; | 144 elal]

Dimension maxima: | 2048 pixeles

Cuadro de didlogo Editar estilo de salida de App Studio

2 Escriba el nombre del estilo en el campo Estilo de salida de App Studio.
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¢ El panel Imagenes permite establecer la resolucién predeterminada de las imagenes
exportadas para App Studio. Seleccione resoluciéon multiple (2x/3x) para
dispositivos Retina/HiDPI. Seleccione la resolucién méaxima y/o las dimensiones
para imagenes convertidas o con disminucion de resolucion (aplica inicamente
a imdagenes utilizadas en interactividad HTMLS).

¢ Fl panel Fuentes permite habilitar o deshabilitar las fuentes referenciadas en el
paquete de la aplicacion. Si esta deshabilitado, las fuentes NO se recopilaran y la
salida puede no ser WYSIWYG. Si esta habilitado, los usuarios recibirdn un mensaje
de alerta sobre las licencias de las fuentes.

¢ Fl panel Paginas permite habilitar o deshabilitar la conversién de secciones de
maquetaciones de QuarkXPress en pilas de paginas. Habilite/deshabilite "Pilas de

paginas continuas" para crear una sola pagina continua de todas las paginas de
una seccion.

e El panel Tabla de contenido permite seleccionar una secciéon con nombre de la
lista y todas las paginas de dicha seccién se exportardn como paginas de tabla de
contenido. También puede seleccionar Incluir paginas en la publicacién; si no
lo hace, estas paginas no se agregaran a las paginas de contenido. Especifique el
titulo de la tabla de contenido.

3 Haga clic en OK.

Estilos de salida de publicaciones HTMLS

Para especificar la configuracion de los estilos de salida de publicaciones HTMLS:

Estilos de salida X

Mastrar: | Todas Estilos de salida ~

Por omisian App Skudio Estilo de salida ~
Paor amisidn EPS Estila de salida

Por omisidn ePub Estilo de salida
Par omisién HTMLS Publication Estila de salida
Por omisian Imprimir Estilo de salida
Por omisidn Kindle Estilo de salida W

Mombre de estila: Par amisidn HTMLS Publication Estilo de
zalida
Soporte de salida: HTMLS Publication

Mueva - Duplicar SUpHmiE

Imparkar., .. Exportar... Guardar Cancelar

El cuadro de didlogo Estilos de salida.

1 DPara editar un estilo de salida de Publicacion HTML, seleccione el estilo de salida y
haga clic en Editar. Para agregar un nuevo estilo de salida, seleccione Publicacién
HTMLS en el mena desplegable Nuevo. Aparecerd el cuadro de didlogo Editar estilo
de publicacion HTML.
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Opciones de exportacian de publicacidn HTML para iPad (W)

Estilo de publicacidn HTMLS: | [gleltal i es ) e 20 a] et falg  me o a = e =

Imagenes Resolucion de imagen

Fuentes

ol Resolucion predeterminada; | 144
Tabla de contenido

Pagina de carga Imagenes en pantalla completa
Controles del leckor

Analytics Resolucidn méxima: | 144

Compartit con redes. ..

Dimensian maxima: | 2043

PRP

PP

pixeles

Cancelar Guardar ajustes

Cuadro de didlogo Editar estilo de publicacion HTML

2 FEscriba el nombre del estilo en el campo Estilo de publicacion HTMLS.

¢ El panel Imagenes permite especificar la resolucién de las imégenes del archivo

de publicacién HTMLS.

¢ El panel Fuentes permite establecer la opcion de recopilar las fuentes.

¢ El panel General permite establecer las opciones de pilas de paginas y configurar

el bloqueo de la orientacion.

¢ El panel Tabla de contenido permite establecer opciones para la tabla de contenido

del archivo de publicacion HTMLS.

¢ El panel Pagina de carga permite especificar la apariencia y funcionamiento de

la pagina de carga en un lector web.

¢ El panel Controles del lector permite especificar la apariencia y funcionamiento

de la maquetacién en un lector web.

¢ El panel Analytics permite habilitar o deshabilitar el andlisis de Google y define

una clave API de Google Maps para geolocalizacion.

¢ El panel Compartir con redes sociales permite definir la configuracién para

plataformas de redes sociales.

3 Haga clic en OK.
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Trabajo con trapping

A partir de la version 9.0, la aplicacién ya no es compatible con trapping de extension
y reduccién. Las extensiones y reducciones que se establezcan con la paleta Informacién
de trap (mena Ventana) no se aplicardn al imprimir. Sin embargo, se respetaran los
ajustes de sobreimpresién y zonas de eliminacion.

Explicacion del acoplamiento y otros problemas de produccién

PDF

Acoplamiento es el proceso de simular transparencia mediante la modificacion de
elementos de la pagina para producir el disefio deseado. El acoplamiento ocurre s6lo
durante el proceso de impresion — a medida que los elementos se van introduciendo
en el motor de impresién o se exportan a PDF — por lo que las maquetaciones de
QuarkXPress nunca se modifican en realidad. En QuarkXPress, el acoplamiento funciona
como sigue:

Primero, los cuadros se descomponen, los elementos transparentes se identifican y las
relaciones entre formas diferenciadas (incluidos los contornos de texto) se deconstruyen.
Las regiones que no tienen que convertirse en mapas de bits se rellenan con un nuevo
color que se crea al fusionar los colores existentes. (las areas que tienen el color Ninguno
y opacidad de 0% no necesitan acoplarse, salvo cuando se utilizan en degradados e
imagenes.)

Las regiones que tienen que convertirse en mapas de bits dan como resultado trayectos
de recorte. (Las imagenes semiopacas, sombras paralelas, degradados semiopacos y
elementos semiopacos que solapan los elementos de la pagina tienen que convertirse
en mapa de bits.)

Los ajustes del panel Transparencia del cuadro de didlogo Imprimir (ment Archivo)
controlan la resolucién de impresion de los elementos de pagina que se convierten en
mapas de bits debido a efectos de transparencia o sombras paralelas. Encontrara mas
informacién en "Panel Transparencia".

En general, no es necesario aplicar trapping al trabajar con relaciones de transparencia.

Al exportar a PDF, se puede elegir entre acoplar los elementos que se encuentran en
relaciones de transparencia o usar transparencia nativa PDF. Si se exporta a PDF con
la transparencia nativa PDF, los graficos vectoriales en las relaciones de transparencia
conservan el formato vectorial. Esto puede producir una salida mas rapida y facilitar
la gestion del color. Casi todos los flujos de trabajo modernos se benefician de exportar
transparencia sin acoplar. El formato ideal y recomendado es PDF/X-4.

La industria de impresion y preprensa ha adoptado de forma generalizada la norma
ISO PDF para intercambiar archivos.

Con QuarkXPress se puede:
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e Guardar una pagina o rango de paginas de la maquetacion de QuarkXPress como
archivo PDF (Portable Document Format). Encontrara mas informacién en
"Exportacion de una maquetacion en formato PDF".

e Importar una pagina de un archivo PDF en un cuadro de imagen. Encontrara mas
informacion en "Importar un archivo PDF en un cuadro de imagen".

Importar un archivo PDF en un cuadro de imagen

Para importar un archivo PDF en el cuadro de imagen activo:

1 Elija Archivo > Importar.

Aparecera el cuadro de dialogo Importar.

=4 Impaortar X
Lok in:l Hpress v| e 2 E
ﬁ' Marne - Date rmodified Type
[E] Projectt paf 2/20/2017 311PM  PDF File

Quick access

Desktop
= |
Libraries
This PC
Lﬂ £ >

Metnsark
File name: Project1. pdf w | | Open I
Files of type: Todos loz archivos compatibles ~ Cancel
Formata: PCF Wista previa

Tamafio del archivo: 2K

Fecha: 2/20{2017 3:11 PM -

Dimensiones: 8.5" = 11"

Profundidad del color: CMAN

Mantenet atributos de la imagen

FDF Impart  Insertar grafico

Pégina POF: l:l {1 pagina)

Cuadro delimit ador

que se usara SoporteCuadra v

2 Elija PDF (*PDF) en el ment desplegable Tipos de archivo. Seleccione el archivo PDF
que desea importar.

3 Seleccione Vista previa para abrir una vista previa del PDF que se importara.

4 En la secciéon Importar PDF:

En Pagina PDF, escriba el nimero de paginas del archivo PDF que desea importar.
En Cuadro delimitador que se usara: Seleccione una de las siguientes opciones del
ment desplegable:
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e e« MediaBox: utiliza el tamafio de la pagina, sin incluir el espacio para sangrados
o marcas de registro.

¢ CropBox: utiliza el tamarfio de la pagina mas el espacio para cualquier
sangrado especificado y el espacio asignado a las marcas de registro. CropBox
es igual al tamafio del espacio de maquetacion desde el punto de vista del
software PDF Boxer XT.

¢ BleedBox: utiliza el tamafio de la pagina mas el espacio para sangrados.

e TrimBox: utiliza el tamafio de la pagina después de realizar el recorte. Esta
opcién no incluye las marcas de registro y no se ve afectada por ningan
sangrado que se aplique al espacio de maquetacién cuando se crea el PDF.

5 En la seccién Insertar grafico:

Seleccione un grafico en la lista de graficos disponibles en el PDF seleccionado en el
menu desplegable Nombre del grafico.

6 Haga clic en Abrir.

= Para abrir la vista previa de una pagina diferente de un archivo PDF en el cuadro de
dialogo Importar imagen, seleccione la casilla de verificacién Vista previa, y luego
ingrese el nimero de pagina en el campo Pagina PDF.

= Para averiguar qué pagina de un archivo PDF se import6 en una maquetacion, abra el
panel Imagenes del cuadro de didlogo Utilizacién (menu Utilidades), y luego
seleccione Inform. adicional.

Filtro de Word
El filtro de Word permite importar o exportar documentos de Word en formato .docx.

=P El formato obsoleto .doc no es compatible.

Para importar un documento de Word:

Elija Archivo > Importar.

2 Aparecera el cuadro de didlogo Importar.
E]

3 Seleccione Documento de Word (*.DOCM;*.DOCX;*.DOTM;*.DOTX)) en el ment
desplegable Tipos de archivos. Seleccione el archivo de Word que desea importar.

4 Especifique la configuracion del filtro de Word:

¢ Flija Convertir comillas para convertir las comillas en el documento de Word al
formato especificado en las Preferencias (Edicién > Preferencias > Aplicacion >
Ajustes de entrada). (Seleccionada como valor predeterminado.)

¢ Seleccione Incluir hojas de estilo para incluir las hojas de estilo que contiene el
documento importado de Word.
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e Seleccione Incluir notas al pie para incluir las notas al pie que contiene el
documento importado de Word. (Seleccionada como valor predeterminado.)

¢ Seleccione Incluir como notas al pie estaticas para incluir las notas al pie que
contiene el documento importado de Word como notas al pie en texto sin formato.
Si no selecciona esta casilla, las notas al pie se importaran como notas al pie
dindmicas de QuarkXPress. (Deseleccionada como valor predeterminado.)

e Seleccione Incluir tablas para incluir las tablas que contiene el documento
importado de Word. Las tablas se importardn como tablas de versiones anteriores,
lo que le permitira editarlas en QuarkXPress.

¢ Seleccione Incluir hipervinculos para incluir los hipervinculos que contiene el
documento importado de Word. (Seleccionada como valor predeterminado.)

¢ Seleccione Incluir imagenes en linea para incluir las imagenes en linea que
contiene el documento importado de Word. (Seleccionada como valor
predeterminado.)

Software Script XTensions

Cuando se carga el software Script XTensions, el ment Secuencias de comandos $ esta
disponible en la barra de ment de QuarkXPress. Desde este mend, se puede ejecutar
cualquier secuencia de comandos AppleScript que se encuentre en la carpeta "Scripts"
dentro de la carpeta de la aplicacién QuarkXPress. El software Script XTensions pone
a disposicion un conjunto predeterminado de secuencias de comandos AppleScript en
este ment, y usted puede afiadir al menda sus propias secuencias de comandos
AppleScript.

Para utilizar el software Script XTensions, elija simplemente una secuencia de comandos

en el ment Secuencias de comandos 9, y ésta se ejecutard. Las secuencias de comandos
suministradas por omisién se organizan en los siguientes subments:

Tenga en cuenta que aunque estas secuencias de comandos estan disefiadas para
funcionar en el mayor namero posible de flujos de trabajo, puede que el flujo de trabajo
incluya determinados ajustes que impidan que la secuencia funcione correctamente.
Por consiguiente, recomendamos que guarde las maquetaciones antes de ejecutar
secuencias de comandos que las afecten.

El software Script XTensions es solo para Mac OS X.

Se debe cargar el software Script XTensions antes de ejecutar las secuencias de comandos
AppleScript que afectan a QuarkXPress, tanto si las secuencias de comandos se inician
desde QuarkXPress como desde otro lugar (como el escritorio).

Otros componentes requeridos incluyen los siguientes:

e Scripting Addition de Standard Additions

e Extension AppleScript
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QuarkXPress 2017 se presenta como un “grupo de aplicaciones” para Mac OS. Para
posibilitar lo anterior, todas las carpetas de apoyo, incluidos los Scripts predeterminados,
se han movido dentro del grupo de aplicaciones autocontenido. QuarkXPress 2017
cargara los Scripts de terceros desde las siguientes dos ubicaciones:

e ~/ Li brary/ Appl i cation Support/ Quark/ Quar kXPress
2017/ Scripts

e /Li brary/ Application Support/ Quark/ Quar kXPress
2017/ Scripts

Estas secuencias de comandos se mostrardn con un separador en el ment Scripts.

Submeni Herramientas de cuadro
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles en el subment

Herramientas de cuadro del mend Secuencias de comandos € cuando se instala el
software Script XTensions.

e Use Anadir marcas de recorte para colocar marcas de recorte alrededor del cuadro
seleccionado.

¢ Use Cintillo sencillo para crear un "cintillo" (cuadro de texto) en la esquina
superior izquierda de un cuadro seleccionado; usted especifica el texto que
contendra el cintillo.

¢ Use Hacer cuadro de leyenda para crear un cuadro de leyenda (cuadro de texto)
debajo del cuadro seleccionado.

e Use Reducir o aumentar al centro para redimensionar un cuadro desde el centro
del mismo, en lugar de hacerlo desde su origen (las coordenadas 0,0).

Submeni Cuadricula
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Cuadricula del ment Secuencias de comandos % cuando se instala el software
Script XTensions.

Use Dividiendo un cuadro para crear una cuadricula de cuadros basados en las
dimensiones del cuadro seleccionado.

Submenu Imagenes
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Imagenes del ment Secuencias de comandos € cuando se instala el software
Script XTensions.

¢ Use Contenido en archivo PICT para guardar la vista previa PICT de la imagen
seleccionada en un archivo.

e Use Copiar a carpeta para guardar en una carpeta especificada una copia de la
imagen que contiene el cuadro de imagen seleccionado.

e Use Fldr to Select PBoxes para importar archivos de imagen desde una carpeta
especificada a cuadros de imagen seleccionados. Las imagenes se importan en
orden alfabético.

SALIDA
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Submenii Cuadro de imagen
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Cuadro de imagen del ment Secuencias de comandos € cuando se instala
el software Script XTensions.

e Use Marcas de recorte y nombre para colocar marcas de recorte alrededor del
cuadro de imagen activo e introducir el nombre del archivo de imagen en un
cuadro de texto debajo del cuadro de imagen.

e Use Colocar nombre para ingresar el nombre de una imagen en un cuadro de
texto debajo del cuadro que contiene la imagen.

e Use Set All Bkgnd None para cambiar el color del fondo de todos los cuadros de
imagen de la maquetacion a Ninguno.

e Use Set All Bkgnd para cambiar el fondo de todos cuadros de imagen de la
maquetacion a un color e intensidad especificos.

Submeni Guardar
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Guardar del ment Secuencias de comandos € cuando se instala el software
Script XTensions.

Use Cada pagina como EPS para guardar cada pagina de la maquetacién como un
archivo EPS individual con una vista previa TIFF en color.

e Para guardar las paginas de la maquetacién activa como archivos EPS, haga clic
en Activo.

e Para guardar las paginas de una maquetacion en un proyecto diferente, haga clic
en Elegir para mostrar el cuadro de dialogo Elegir un archivo, navegue al proyecto
de destino y haga clic en Elegir. La secuencia de comandos guarda las paginas de
la maquetacion que estaba activa cuando el proyecto se guardé por Gltima vez.

Submenu Especial
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Especial del ment Secuencias de comandos € cuando se instala el software
Script XTensions.

e Use Mover a la carpeta Scripts para copiar o mover una secuencia de comandos
AppleScript seleccionada a una carpeta seleccionada dentro de la carpeta "Scripts".

e Use Abrir Apple Events Scripting PDF para abrir el archivo "A Guide to Apple
Events Scripting.pdf". Este archivo PDF contiene informacién detallada sobre
cémo escribir secuencias de comandos AppleScript para QuarkXPress.

e Use Abrir carpetas de QuarkXPress para abrir carpetas especificadas dentro de
la carpeta QuarkXPress.

Submeni Relatos
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

submend Relatos del ment Secuencias de comandos © cuando se instala el software
Script XTensions.
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e Use Vincular los cuadros de texto seleccionados para vincular cuadros de texto
seleccionados. El orden de la cadena de texto se basa en el orden de superposicion
de los cuadros de texto.

e A/De XPress Tags convierte el texto en el cuadro seleccionado en co6digos "XPress
Tags", o de los codigos "XPress Tags" a texto formateado (el texto se formatea
utilizando cédigos "XPress Tags"). Esta secuencia de comandos requiere que "XPress
Tags Filter" esté cargado.

¢ Desvincular cuadros seleccionados rompe los vinculos entre los cuadros de texto
seleccionados, conservando al mismo tiempo la posicién del texto en la cadena
de texto.

Submeni Tablas
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

submend Tablas del ment Secuencias de comandos € cuando se instala el software
Script XTensions.

e Use Color de fila o columna para aplicar color e intensidad especificos cada dos
filas o columnas en una tabla.

Submenu Tipografia
Este tema describe las secuencias de comandos AppleScript disponibles a través del

subment Tipografia del ment Secuencias de comandos € cuando se instala el software
Script XTensions.

e Use Cuadricula base +1pt para aumentar el tamarfio de la cuadricula base (el
espacio entre lineas de cuadricula) por 1 punto.

¢ Use Cuadricula base -1pt para disminuir el tamario de la cuadricula base (el
espacio entre lineas de cuadricula) por 1 punto.

¢ Use Columnas y medianil para especificar el ancho de las columnas y el medianil
(espacio entre columnas) en un cuadro de texto seleccionado.

e Use Hacer fracciones para convertir todos los casos de nimeros en ambos lados
de una barra inclinada (por ejemplo, 1/2) en fracciones formateadas.

e Use Establecer espacios reservados del cuadro de texto para especificar los
valores del espacio reservado en cada lado del cuadro de texto seleccionado.
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Colaboracion y contenido fuente
unico

La caracteristica de sincronizaciéon se usa para empacar con facilidad la informacién
que se distribuird en maltiples formatos y a través de multiples canales. Ademas de
adaptar los disefios a la medida de las necesidades del soporte — maquetacion para
impresion, Web o interactiva —, también se pueden crear proyectos que contengan
maquetaciones de varios tamafios. Lo mejor de todo es que agilizara su trabajo al
sincronizar automaticamente el contenido entre maquetaciones de cualquier tipo.

Trabajo con contenido compartido

Si alguna vez ha trabajado en un proyecto en el que es preciso mantener idénticamente
el mismo contenido en varios lugares, sabra que se corren ciertos riesgos. ;Qué sucede
si la versién para imprimir de un documento se actualiza, pero no asi la versién digital?
Para solucionar este problema, QuarkXPress incluye la caracteristica contenido compartido.
Esta caracteristica permite vincular contenido que se utiliza en distintos lugares dentro
de un archivo de proyecto. Si una copia del contenido cambia, las demaés se actualizan
de inmediato y automdticamente para reflejar dichos cambios.

Para la mayoria de los elementos sincronizados, QuarkXPress conserva una version
maestra en una parte invisible del archivo de proyecto, llamada biblioteca de contenido
compartido. Cuando se realiza un cambio en cualquier elemento sincronizado en una
maquetacion, ese cambio se graba en la versiéon maestra en la biblioteca de contenido
compartido, y en seguida, QuarkXPress actualiza automaticamente todas las copias
sincronizadas de dicho elemento en el proyecto para que reflejen el cambio. Por tanto,
si el usuario actualiza el elemento A, el elemento B se actualiza automaticamente por
medio del elemento maestro en la biblioteca de contenido compartido; y si el usuario
actualiza el elemento B, el elemento A se actualiza de la misma manera.

La biblioteca de contenido compartido puede guardar iméagenes, cuadros, lineas, texto
con y sin formato, cadenas de cuadros de texto, grupos y elementos Composition
Zones. Cuando se agrega algo a la biblioteca de contenido compartido, es posible
controlar los aspectos de ese contenido o elemento que deben sincronizarse (es decir,
que deben mantenerse iguales en cada caso) y los aspectos que no deben sincronizarse.
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La biblioteca de contenido compartido contiene texto, imagenes, lineas, Composition
Zonesy elementos que pueden usarse en diferentes maquetaciones dentro de un proyecto.
Cuando se cambia cualquier caso de un elemento de la biblioteca de contenido compartido
en una maquetacion, todos los casos en todas las maquetaciones se actualizan

automaticamente porque todos estan vinculados a la versiéon maestra en la biblioteca de

contenido compartido.

Los elementos en la biblioteca de contenido compartido se muestran en la paleta

Contenido. Desde esta paleta, se puede duplicar y sincronizar dicho contenido en

diferentes maquetaciones, como se ilustra a continuacién.

Magquetacién
para Web 1

CABECERA

o

Biblioteca de \|
contenido compartido |

La paleta Contenido proporciona acceso a los elementos de la biblioteca de contenido
compartido. Aqui, la "Maquetacion para impresion 1" utiliza el "Cuadro de imagen Relato
principal" y la imagen que contiene, pero la "Maquetacion para impresion 2" sélo usa la

imagen (en un cuadro de imagen més grande). Si la imagen cambia en cualquiera de las

dos maquetaciones, ambas maquetaciones se actualizan automaticamente.

= Encontrara informacién sobre como incluir diferentes tipos de maquetaciones en un

solo proyecto en "Proyectos y maquetaciones.

Sharing and synchronizing content

To share and synchronize boxes, lines, groups, and content:

1 Display the Content palette (Window menu,).
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2 Select the items you want to synchronize.

3 (Click Add Item 5 in the Content palette. If one item is selected, the Shared Item

Properties dialog box displays. If multiple objects are selected, the Share Multiple
Items dialog box displays.

Propiedades de elemento compartido >

Mombre: | Elemento de imagen

Sincronizar atributos de cuadro
Sincronizar contenido

(®) Contenido v atributos
()56l contenido

Cancelar

Use the Shared Item Properties dialog box to share and synchronize individual items.

Compartir miltiples elementos >

Mostrar automaticamente los elementos seleccionados en la maguetacian

Mombre Propiedades para compartir Pagina
=] Elemento de imagen  |v Sincronifzar atributos de cuadro 1 ~
|E| Imagen ¥ ASincronizar contenido
Contenido y atributos s
= E Elemento de texto ¥ Sincronifzar atributos de cuadro 1
|E| Relato ¥ ASincronizar contenido b

[ Mo mostrar este cuadro de didlogo otra vez

Mostrar Cancelar

Use the Share Multiple Items dialog box to share and synchronize multiple items.

= [f Automatically show selected items in the layout is checked, you can navigate to
an item by clicking its name in the list.

= Only the attributes of shared lines can be synchronized.

4 To share the characteristics of a selected item, check Synchronize Box Attributes for
that item.

5 To share the text or picture in a selected item, check Synchronize Content for that
box. To share both the text or picture and its formatting, click or choose Content and
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Attributes. To share only the text or picture, click or choose Content Only. See
"Explicacion de las opciones de sincronizacion" for box and content options.

6 Click OK to add the selected items to the Content palette.

¥ Inform.

The Content palette provides access to the items and content in the shared content library.

= \When you share the content in a text box, the complete text will be shared, it is not possible
to share a fraction of text. If you need to share only part of the text, then you should be
using a content variable. Content Variables allow you to achieve that using a custom

variable.

Explicacion de las opciones de sincronizacién
Cuando afiada elementos y contenido a la paleta Contenido compartido, puede elegir
varias opciones de sincronizacion en el cuadro de didlogo Propiedades de elemento
compartido.

e Para sincronizar el contenido del cuadro de texto, trayecto de texto o cuadro de
imagen seleccionado sin sincronizar el cuadro o trayecto propiamente dichos,
deseleccione Sincronizar atributos del cuadro y seleccione Sincronizar
contenido. El texto sincronizado de este modo debe arrastrarse a un cuadro o
trayecto de texto, y las imdagenes sincronizadas de este modo deben arrastrarse a
un cuadro de imagen.

e Puede sincronizar el texto o imagen y sus atributos de contenido (como el formato
del texto y la escala, giro y efectos de las iméagenes) haciendo clic en Contenido
y atributos.

¢ Puede sincronizar el texto o imagen y permitir ediciones tinicas de los atributos
del contenido, eligiendo o haciendo clic en S6lo contenido. Si hace esto, podra
aplicar formato diferente al texto o imagen en las distintas partes del proyecto.
Sin embargo, si edita el texto o actualiza la imagen en un lugar, el cambio se
reflejara en todas partes.

e Para sincronizar un cuadro de texto, trayecto de texto o cuadro de imagen y sus
atributos sin sincronizar su contenido, seleccione Sincronizar atributos del cuadro
y deseleccione Sincronizar contenido. Por ejemplo, pongamos por caso que hace
esto con un cuadro de texto o imagen y luego arrastra dos copias del cuadro. Si
cambia el tamafio de uno de los cuadros y le afiade un marco, el tamafio de los
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otros cuadros cambia automaticamente y éstos adquieren el mismo marco. Sin
embargo, puede importar contenido diferente en cada cuadro.

Para sincronizar los atributos de un elemento, el contenido y los atributos del contenido,
seleccione Sincronizar atributos del cuadro y Sincronizar contenido, y seleccione
o haga clic en Contenido y atributos. Si sincroniza dos cuadros de este modo, cualquier
cambio que realice en uno se aplica automaticamente al otro, incluidos los cambios
en el tamarfio del cuadro, su contenido y formato.

Colocar un elemento sincronizado

Para colocar un elemento o grupo sincronizado:

1 Seleccione la entrada deseada en la paleta Contenido compartido.

2 Arrastre la entrada de la paleta Contenido compartido a la pagina.

Colocar contenido sincronizado

Para colocar contenido sincronizado:

1 Seleccione un cuadro de texto, trayecto de texto o cuadro de imagen.

2 Seleccione la entrada de contenido de texto o imagen en la paleta Contenido
compartido y haga clic en Insertar. Observe como los controles de cambio de tamafio
del elemento cambian a simbolos de sincronizacién. También puede arrastrar la entrada
de texto o imagen de la paleta Contenido compartido a un cuadro de texto, trayecto
de texto o cuadro de imagen activo.

También puede arrastrar la entrada de texto o imagen de la paleta Contenido
compartido a un cuadro de texto, trayecto de texto o cuadro de imagen activo.

Importacién de contenido a la biblioteca de contenido compartido
Ademas de importar texto o iméagenes a cuadros de texto o imagen, puede importar
contenido directamente a la paleta Contenido utilizando el botén Importar 5 de la
paleta Contenido. Sin embargo, este botén esta disponible solo cuando se selecciona
un icono de contenido de texo A o un icono de contenido de imagen & en la paleta
Contenido.

= El texto asi importado se incrusta en el archivo del proyecto; no se mantiene ningtn
vinculo con el archivo de texto original. Sin embargo, las imagenes asi importadas
pueden verse y actualizarse en el panel Imagenes del cuadro de didlogo Utilizacion.

Trabajo con Composition Zones

En los siguientes temas se explica como los elementos Composition Zones hacen més
eficientes los flujos de trabajo existentes porque permiten a los miembros de los equipos
trabajar simultdaneamente en el mismo proyecto de QuarkXPress.
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Explicacion de Composition Zones

Un elemento de Composition Zones es una maquetacion o area definida por el usuario
dentro de una maquetacién que puede compartirse con otros usuarios de QuarkXPress.

Imagine un artista de maquetacién a cargo de los archivos de proyecto de QuarkXPress
para una revista. El artista de maquetacion puede usar Composition Zones para
compartir contenido con redactores, editores, artistas graficos y colaboradores externos
que también usan QuarkXPress.

Con QuarkXPress, el artista de maquetacion puede "trazar" el area del proyecto para
un anuncio publicitario usando la herramienta Composition Zones y después exportar
ese elemento Composition Zones como un archivo independiente. El archivo resultante
incluye las especificaciones correctas, y este método ahorra pasos cuando el creador
externo del anuncio recibe el archivo. El creador del anuncio trabaja en QuarkXPress
para afiadir el contenido y luego devuelve el archivo, junto con los gréaficos y fuentes
necesarios, al artista de maquetacion. El artista de maquetacion coloca entonces el
archivo actualizado en la carpeta correspondiente y la maquetacion se actualiza
automaticamente para mostrar el anuncio. Ademas, como el elemento Composition
Zones funciona igual que una maquetacién de QuarkXPress, el artista de maquetacion
puede abrir el archivo para realizar cambios.

Mientras tanto, el artista de maquetaciéon puede designar otro elemento Composition
Zones para un articulo en la misma pagina que el anuncio. El artista de maquetacion
traza tres cuadros: uno para el titulo, otro para el cuerpo del articulo y uno mas para
una imagen. Usando la tecla Mayus para seleccionar los tres cuadros, el artista de
maquetacion crea un nuevo archivo Composition Zones a partir de esos tres cuadros,
exporta el archivo y le avisa al autor que el archivo esta disponible en la carpeta
compartida por el equipo de personal en la red. Mientras el autor trabaja con el archivo
y guarda cada version actualizada, las actualizaciones se reflejan en el proyecto del
artista de maquetacion. Y, al igual que el anuncio, el articulo puede editarse después
en el proyecto.
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Superior: El artista principal de maquetacién exporta partes de un proyecto como
Composition Zones; en seguida, envia un archivo por correo electrénico al disefiador
externo de un anuncio y coloca otro archivo en un servidor conectado a una red local.
Centro: El artista principal de maquetacion, el reportero y el disefiador del anuncio trabajan
simultdneamente cada uno en la parte que le corresponde de la pagina. Inferior: El
disefiador del anuncio envia por correo electrénico el anuncio terminado al artista principal
de maquetacién, la pagina se actualiza automaticamente y la maquetacion queda
terminada.

La situacién anterior demuestra los usos principales de Composition Zones, pero la
caracteristica permite también otras formas de colaboracién en el flujo de trabajo. Por
ejemplo, el elemento Composition Zones puede restringirse al proyecto en el que se
defini6, y esto puede resultar conveniente por una serie de razones. Tal vez el artista
de maquetacion desee usar un anuncio en mas de un lugar del proyecto, y el anuncio
podria incluir varios cuadros de texto e imagen. No se puede usar la paleta Contenido
para sincronizar un grupo de elementos, pero si el artista de maquetacion crea un
elemento Composition Zones basado en una seleccion de multiples elementos, ese
elemento Composition Zones se sincroniza y esta disponible para usarse en todo el
proyecto. Quiza el artista de maquetacién designe una maquetacién para la revista
impresa y otra maquetacién en el mismo proyecto para una pagina digital que incluye
el anuncio. El artista de maquetacion puede restringir el uso de este elemento
Composition Zones a este inico proyecto, pero el anuncio se vera exactamente igual
en la version impresa y en la salida digital.

Terminologia de Composition Zones

Los elementos Composition Zones son excepcionales debido a que tienen las
caracteristicas de los elementos cuando se las coloca en una maquetacioén, pero también
se comportan como magquetaciones cuando se edita su contenido.
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e Elemento Composition Zones: Elemento que muestra el contenido de una
maquetacién que existe en otra parte. Un elemento Composition Zones puede
concebirse como una "ventana" a través de la cual se puede ver el contenido de
otra maquetacion. La maquetacién mostrada en un elemento Composition Zones
se llama maquetacion de composicion (véase la siguiente definicién). Cada elemento
Composition Zones obtiene su contenido de una (y s6lo una) maquetacién de
composicion.

® Magquetacion de composicion: Tipo especial de maquetacién que se usa solamente
para proporcionar contenido a un elemento Composition Zones. Una maquetacion
de composicion puede concebirse como la maquetacion que se ve a través de la
"ventana" de un elemento Composition Zones. Varios elementos
Composition Zones sincronizados pueden mostrar el contenido de una sola
maquetacion de composicién. Sin embargo, sélo una persona puede editar una
maquetaciéon de composicion a la vez.

Cuando se crea un elemento Composition Zones, QuarkXPress crea automaticamente una
magquetacién de composicion para proporcionar contenido a ese elemento
Composition Zones.

1 : - Headline 1
Headline 1

.w

Cuando se afiade contenido a una maquetaciéon de composicion, automaticamente se
actualizan todos los elementos Composition Zones correspondientes. Las actualizaciones
se muestran en los elementos Composition Zones de acuerdo con las preferencias que
se hayan establecido para las maquetaciones que contienen los elementos

Composition Zones (de inmediato, en el momento de imprimir o cuando se abre el
proyecto).

e Elemento Composition Zones original: La maquetacion inicial o area definida
originalmente por el usuario a partir de la cual se creo el elemento
Composition Zones.
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e Elemento Composition Zones colocado: Elemento Composition Zones que se ha
colocado en una maquetacioén usando la paleta Contenido compartido.

Titular 1
Proyecto de
QuarkXPress
Asignacién de anuncio Titular 1
&1 Asignacion de articulo
= g [

En la paleta Contenido compartido se presenta una lista de las maquetaciones de
composicién. Use esta paleta para colocar maquetaciones de composicion en varias
maquetaciones, ya sea en el mismo proyecto o en otros.

® Magquetacion anfitriona original: La maquetacién donde se cre6 un elemento
Composition Zones.

® Magquetacion anfitriona: Cualquier maquetacion en la que se haya colocado un
elemento Composition Zones.

® Magquetacion de composicion externa: Maquetacién de composicién exportada como
un proyecto independiente de QuarkXPress. Otro usuario puede editar una
maquetacion de composicion externa y los cambios efectuados por ese usuario se
actualizan en todas las maquetaciones anfitrionas.

s Copia de QuarkXPress del artista w O.Ear iaP?:;; )

de maquetacion principal del reportera
Proyecto de Proyecta de
QuarkXPress QuarkXPress
Titular 1 Titular 1
: Asignacién de anuncio —3

= Asignacién de articulo

e B e B

Maguetacidn de
composicidn exterma

L

Cuando se exporta una maquetacién de composicion, otro usuario puede editar esa
maquetacion. Los cambios efectuados por el otro usuario pueden mostrarse
automaticamente en todas las maquetaciones anfitrionas que contienen elementos
Composition Zones basados en la maquetacion de composicion externa.

® Magquetacion de composicion vinculable: Cuando se designa una maquetacion de
composicién vinculable dentro del proyecto, otros usuarios de QuarkXPress pueden
vincularse al proyecto y usar esa maquetaciéon de composicién para colocar
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elementos Composition Zones en sus maquetaciones. Sin embargo, los cambios
efectuados en una maquetacion de composicién vinculable s6lo pueden ocurrir
dentro de la propia maquetacién de composicion vinculable (ya sea que usted los
haga u otros usuarios que tienen acceso a la maquetacién anfitriona original). Las
maquetaciones de composicién vinculables se muestran en la ficha Maquetaciones
compartidas del cuadro de didlogo Configuracién de colaboracion (ment
Archivo).

® Magquetacion de composicion para un solo proyecto: Una maquetaciéon de composicion
que s6lo puede colocarse y editarse en el proyecto donde se cre6 la maquetacion
de composicion.

® Magquetacion de composicion vinculada: Una maquetacién de composicion a la que
se obtiene acceso vinculdndola a un proyecto que contiene una maquetacién de
composicién vinculable. Las maquetaciones de composicién vinculadas aparecen
en la paleta Contenido compartido y en la ficha Maquetaciones vinculadas del
cuadro de didlogo Configuracion de colaboracion (ment Archivo). Puede
arrastrar maquetaciones de composicioén vinculadas de la paleta Contenido
compartido a su maquetacion para colocar elementos Composition Zones.

e Biblioteca de contenido compartido: Consulte "Trabajo con contenido compartido".

(" Ordenador del artista )
de maquetacién principal

wow!
Copia de QuarkXPress i e e
- del artista de PRI
) Asignacién de anuncio 4 Rl T
=1 AsI:ni:IM Fi A maquetacion principal St
"
Anuncio

Composition Zone
Titular 1

C— e wow!

L e e

ﬁ e

S i e
s ey

Anuncio en la paleta Contenido compartido

i st

Anuncio
Composition Magquetacion

\ y

Arriba, derecha: Un elemento Composition Zones se ve como cualquier otro elemento
en la maquetacién anfitriona. Abajo, derecha: Cuando se edita el contenido de un
elemento Composition Zones, es necesario abrir la maquetacién de composicion. lzquierda:
La paleta Contenido compartido presenta una lista de elementos Composition Zones.

Creacion de un elemento Composition Zones

Puede usar tres métodos para crear un elemento Composition Zones (y su
correspondiente maquetaciéon de composicion):
e Seleccione varios objetos y después elija Elemento > Composition Zones > Crear.
¢ Designe toda una maquetacion como un elemento Composition Zones.

e Seleccione la herramienta Composition Zones y trace manualmente el contorno
del elemento Composition Zones.
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En los siguientes temas se explican los tres métodos para crear un elemento
Composition Zones, en este caso para uso exclusivo dentro de un proyecto (esto es,
una maquetacion de composicion para un solo proyecto).

Creacion de un elemento Composition Zones a partir de una seleccién de miiltiples
elementos

Para crear un elemento Composition Zones basado en la seleccion de varios elementos:

1 Seleccione la herramienta Elemento # o una de las herramientas Contenido T &,
pulse la tecla Mayus y seleccione més de un elemento.

2 Elija Elemento > Composition Zones > Crear. Un cuadro que es igual al tamarfio de
los limites del grupo sustituiré al grupo.

3 Para terminar de crear el elemento Composition Zones, elija Elemento > Compartir,
o abra la paleta Contenido compartido (ment Ventana) y haga clic en Anadir
elemento. De un modo u otro, aparecera el cuadro de didlogo Propiedades de elemento

compartido.

Propiedades de elemento compartide

Mombre:  Maguetacion 3

Disponibilidad: | Sélo este proyecto ! v]

= ax . LY
Ubicacion: Interna I" Convertir en externa... |

] Mostrar ficha en ventana del proyecto

{* cancelar \ G—GH

Use el cuadro de didlogo Propiedades de elemento compartido para asignar un nombre
a la maquetacion de composiciéon y designar su disponibilidad.

4 Introduzca el nombre de la maquetacion de composicion en el campo Nombre.
5 Elija Solo este proyecto en el menu desplegable Disponibilidad.

6 Seleccione Mostrar ficha en ventana del proyecto para proporcionar acceso a la
maquetacion de composicion desde la ficha de la maquetacion en la parte inferior de

la ventana del proyecto.

7 Haga clic en OK para guardar la maquetacion de composicion.

= Si la posiciéon de uno o mas elementos seleccionados estd bloqueada (Elemento >
Bloquear > Posicion), no podra crear un elemento Composition Zones.

Creaciéon de un elemento Composition Zones a partir de una maquetacién

Para crear un elemento Composition Zones basado en una maquetacién completa:

1 Abra la maquetacién que desea designar como elemento Composition Zones (por
ejemplo, "Maquetacion 1").

2 Elija Maquetacion > Propiedades avanzadas de la maquetacion.

3 Seleccione Compartir maquetacion.
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Propiedades avanzadas de la maguetacion

a Compartir maguetacion

Disponibilidad: ! S8lo este proyecto | :]

i Mostrar ficha en ventana del

If_ri:ancelarjflf Ok )

Use el cuadro de didlogo Propiedades avanzadas de la maquetacién para especificar
que desea compartir una maquetacién de composicion que se basa en una maquetacion
entera.

4 Elija Solo este proyecto en el ment desplegable Disponibilidad.

5 Seleccione Mostrar ficha en ventana del proyecto para facilitar el acceso a la
maquetacion de composicion desde la ficha de la maquetacion en la parte inferior de
la ventana del proyecto. Si deselecciona Mostrar ficha en ventana del proyecto,
puede obtener acceso a la maquetaciéon de composicion seleccionando el elemento
Composition Zones y eligiendo Elemento > Composition Zones > Editar.

6 Haga clic en OK. La maquetaciéon de composicién aparecera en la paleta Contenido
compartido.

= Una maquetaciéon de composicion puede contener multiples paginas. Use el mena
Pagina o la paleta Maquetacion de paginas para afiadir, suprimir o mover las paginas.

Creacién de un elemento Composition Zones con la herramienta
Composition Zones

Para definir manualmente un elemento Composition Zones:
1 Seleccione la herramienta Composition Zones en la paleta Herramientas.

2 Arrastre para trazar el elemento Composition Zones.

3 Para terminar de crear el elemento Composition Zones, elija Elemento > Compartir,
o abra la paleta Contenido compartido (ment Ventana) y haga clic en Anadir

elemento 5*. De un modo u otro, aparecera el cuadro de didlogo Propiedades de

elemento compartido.
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Propiedades de elemento compartido

Nombre:  Maguetacion 3

Disponibilidad: [ Sélo este proyecto H-]

Ubicacion: Interna (" Convertir en externa... |

=
[_! Mostrar ficha en ventana del proyecto

(" cancelar ) m
B e T

Use el cuadro de didlogo Propiedades de elemento compartido para asignar un nombre
a la maquetacion de composicién, designar su disponibilidad y especificar si aparecera
una ficha en la parte inferior de la ventana del proyecto.

4 Introduzca el nombre de la maquetacién de composicién en el campo Nombre.
5 Elija S6lo este proyecto en el ment desplegable Disponibilidad.

6 Haga clic en OK. La maquetaciéon de composicién aparecera en la paleta Contenido

compartido.

Colocar un elemento Composition Zones

Después de afiadir una maquetacién de composicion a la paleta Contenido compartido,
puede colocar en una pagina un elemento Composition Zones basado en esa
maquetacién de composicién. Para colocar un elemento Composition Zones:

1 Abra la paleta Contenido compartido (mena Ventana).

¥ Contenida campartida i

op (9 L0 22 T

[ail fMasthead Box

I—EJ Top Skary
Top Story Picture Box

La paleta Contenido compartido contiene una lista de las maquetaciones de composicion,
asi como de otro contenido compartido.

2 Seleccione la maquetacion de composicion que desea colocar.

3 Arrastre la maquetacion de composicién de la paleta Contenido compartido a la

maquetacion.
Gestion de miiltiples paginas en un elemento Composition Zones colocado

Una maquetacién de composicién puede contener multiples paginas. Sin embargo,
un elemento Composition Zones basado en esa maquetacion de composicion solo
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puede mostrar una pagina a la vez. Para indicar la pagina que se mostrara en el elemento

Composition Zones:

1 Seleccione el elemento Composition Zones.
2 Elija Elemento > Modificar y haga clic en la ficha Maquetaci6n.

3 Elija una pagina en el menu desplegable Pagina.

| Box | Frame | Runaround | Layout | Drop Shadow |

Page: Layout Opacity:  100%
Offset Across: |

1
2
Offset Down: '3
4

| T00%

[] suppress Output

Use el menu desplegable Pagina en la ficha Maquetacién del cuadro de didlogo Modificar
para mostrar una pagina especifica de una maquetacién de composicion en el elemento
Composition Zones colocado.

4 Haga clic en OK.

Editar los atributos de un elemento Composition Zones
Para editar los atributos de un elemento Composition Zones:
1 Seleccione un elemento Composition Zones.

2 Elija Elemento > Modificar.

3 Use la ficha Cuadro del cuadro de didlogo Modificar para especificar la posicion,
tamanio, alineacion, color, opacidad y capacidad para imprimir.
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4 Use las fichas Marco, Contorneo y Sombra paralela para realizar otros ajustes
estructurales.

5 Use la ficha Maquetacion para navegar entre paginas, suprimir o habilitar la impresiéon
y ajustar la opacidad de la maquetacion.

Convertir un elemento Composition Zones en una imagen
Para crear un archivo grafico externo a partir de un elemento Composition Zones, elija
Elemento > Composition Zones > Convertir en imagen. Esto crea una imagen
apropiada para el tipo de maquetacién dentro de la cual se cre6 el elemento
Composition Zones.

Antes de convertir un elemento Composition Zones en una imagen, éste aparece en
el panel Composition Zones del cuadro de didlogo Utilizacion (ment Utilidades).
Sin embargo, al elegir Elemento > Composition Zones > Convertir en imagen, un
mensaje de alerta indica que el elemento Composition Zones se desincronizara. La
imagen resultante aparece en el panel Imagenes del cuadro de didlogo Utilizacidén.
Sin embargo, la maquetacién de composicion permanece en la paleta Contenido
compartido.

Desincronizar un elemento Composition Zones

Cuando se desincroniza un elemento Composition Zones, su maquetacioén de
composicion sigue estando disponible en el proyecto. Para desincronizar un elemento
Composition Zones:

1 Seleccione el elemento Composition Zones en la ventana de la maquetacion.

2 Elija Elemento > Desincronizar. La maquetacion de composicién permanece en la
paleta Contenido para uso futuro. Sin embargo, los cambios que se realicen
posteriormente en los elementos Composition Zones desincronizados en la ventana
de la maquetacion ya no se sincronizaran.

Editar una maquetacién de composicién: Contenido

Cuando se edita una maquetacion de composicion, se puede cambiar el contenido y
ajustar los atributos a nivel de la maquetacion.

Para editar el contenido de una maquetacién de composicion:

1 Para un archivo de maquetacién de composicion externa, elija Archivo > Abrir.

2 Parauna maquetacion de composicion dentro del proyecto de QuarkXPress, haga clic
en el nombre de la maquetacién en la ficha de la maquetacion en la parte inferior de
la ventana del proyecto (disponible si se selecciona Mostrar ficha en ventana del
proyecto). Si el nombre de la maquetacion de composicidon no aparece en la ficha de
maquetacion, seleccione la herramienta Elemento “# y haga clic en el elemento
Composition Zones.

3 Cuando aparezca la maquetaciéon de composicion, todo el contenido de la maquetacién
de composicion estara disponible para editarlo. Puede usar los comandos de menus y
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paletas para modificar texto, graficos y elementos, asi como las herramientas para
afladir contenido.

4 Elija Archivo > Guardar para que los cambios se reflejen en la maquetacién anfitriona
original (y en cualesquiera otras maquetaciones en las que la maquetacién de
composicién externa haya sido vinculada y colocada). Si esta editando una maquetacién
de composicién para un solo proyecto, simplemente con cerrar la ventana se actualizara
el contenido en elemento Composition Zones.

Editar el contenido de una maquetacién de composicién para un solo proyecto

Una magquetacion de composicion para un solo proyecto esta restringida al proyecto en el
que se cre6. El método para acceder a una maquetaciéon de composicioén y editarla
queda determinado por el ajuste Mostrar ficha en ventana del proyecto en el cuadro
de didlogo Propiedades avanzadas de la maquetacion. Cuando se selecciona Mostrar
ficha en ventana del proyecto, se accede a la maquetaciéon de composiciéon desde la
ficha de la maquetacion en la parte superior de la ventana del proyecto. Simplemente
haga clic en la ficha para activar la maquetaciéon de composicion y editar el contenido
y los atributos de la maquetacién.

Si no selecciona Mostrar ficha en ventana del proyecto, tendrd que seleccionar la
herramienta Elemento y hacer doble clic en el elemento Composition Zones original.
Aparecera la maquetaciéon de composicion.

Para una maquetaciéon de composicion creada a partir de una maquetacion entera,
seleccione Mostrar ficha en ventana del proyecto en el cuadro de didlogo Propiedades
avanzadas de la maquetacion para que pueda acceder a la maquetacién con facilidad.
De lo contrario, tendrd que seleccionar la maquetacién de composicion en la paleta
Contenido compartido, hacer clic en Editar y después, seleccionar Mostrar ficha en
ventana del proyecto.

Desincronizar una maquetacion de composicién

Cuando se desincroniza una maquetacion de composicién, QuarkXPress rompe el
vinculo entre esa maquetaciéon de composicién y todos los elementos

Composition Zones existentes que se basan en esa maquetaciéon de composicién. Para
desincronizar todos los casos de un elemento Composition Zones en un proyecto,
seleccione la maquetacién de composicion en la paleta Contenido compartido y haga

clic en el botén Desincronizar todo E. Sin embargo, si posteriormente cambia la
maquetacion de composicion y coloca un nuevo elemento Composition Zones basado
en ella, el nuevo elemento Composition Zones reflejara el cambio.

Suprimir una maquetacién de composicién

Para suprimir una maquetacién de composicion:

1 Abra la paleta Contenido compartido.

2 Seleccione la maquetacién de composicién en la paleta y haga clic en Suprimir .
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= Fl boton Eliminar en la ficha Maquetaciones vinculadas tiene el mismo efecto que
el bot6én Suprimir en la paleta Contenido compartido.
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Notas

La caracteristica Notas permite almacenar comentarios en un proyecto sin afectar el
contenido propiamente dicho del proyecto. Las notas se pueden usar para agregar
recordatorios, comentarios sobre el contenido o URL que llevan a un proyecto. Una
nota abierta se ve como las notas autoadhesivas que se pegan a una copia impresa.

= Cuando se utiliza con Quark Publishing Platform, la caracteristica Notas usa la
configuracién definida en Quark Publishing Platform. Encontrara mas informacién

en la Guia de Quark Publishing Platform.

Crear notas

Para trabajar con notas, seleccione primero Ver > Mostrar notas para asegurarse de

que las notas estén visibles. (Si este elemento del menu aparece como Ocultar notas,
eso significa que las notas ya estdn visibles.) Cuando esta opcioén no se selecciona, los
iconos de notas ya no estan visibles en el texto y los elementos del ment para trabajar

con notas estan deshabilitados.

Para crear una nota, coloque el punto de insercién de texto donde quiera introducir

la nota y seleccione Editar > Nota > Insertar. Un icono de Nota | aparecera a la derecha
del punto de insercion de texto y se abrira la ventana de notas. Escriba el texto de la

nota en la ventana de notas.

| lways place a note at the beginning or enc
lace a )hote . E— 0 ¢
note at the be ; h
he beginning
inning or eng

Puede usar notas para almacenar comentarios en los proyectos.

Las notas se colocan siempre al principio o al final de la palabra, y no a la mitad de
esta. Si coloca una nota en mitad de una palabra, el texto ocuto que contiene la nota
dividira la palabra y ocasionara que QuarkXPress la trate como si fuera dos palabras

diferentes al revisar la ortografia o al contar las palabras.

= Fl icono de Nota es en realidad un tipo especial de cardcter de texto. No afecta el flujo
de texto, pero en otros sentidos funciona como un caracter de texto normal. Por
ejemplo, si selecciona un intervalo de texto que contiene un icono de Nota y empieza
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a escribir caracteres, el texto (incluido el icono de Nota) serd reemplazado por los
caracteres que escribio y la nota se perdera.

= Para cambiar el formato de las notas, use las preferencias de Notas. Encontrard mas
informacién en "Preferencias — Aplicacion — Notas".

Trabajo con notas

Use los comandos del subment Elemento > Notas para desplazarse entre las notas,
para crear y eliminar notas en lo individual y para abrir y cerrar todas las notas de un
proyecto.

Abrir y cerrar notas

Para abrir y cerrar notas cuando se revisan los comentarios:

Para abrir una nota existente, haga clic en el icono Nota . y seleccione Elemento >
Notas > Abrir nota.

e Para abrir todas las notas del proyecto, seleccione Elemento > Notas > Abrir todas
las notas.

e Para cerrar una nota, haga clic en el cuadro de cierre en la esquina superior
izquierda (Mac OS X) o superior derecha (Windows) de la ventana de notas, o
elija Elemento > Notas > Cerrar nota.

e Para cerrar todas las notas del proyecto, seleccione Elemento > Notas > Cerrar
todas las notas.

e Para mover el punto de insercion de texto a la siguiente nota en el texto, seleccione
Elemento > Notas > Ir a la siguiente. Para mover el punto de insercion de texto
a la nota anterior en el texto, seleccione Elemento > Notas > Ir a la anterior.

Mostrar y ocultar notas

Para mostrar las notas cuando estan ocultas, seleccione Ver > Mostrar notas. Para
ocultar las notas cuando estan visibles, seleccione Ver > Ocultar notas.

Eliminacién de notas

Para eliminar una nota, haga uno de lo siguiente:

Haga clic en el icono de Nota | y después seleccione Elemento > Notas > Suprimir.

e Haga clic en la ventana abierta de notas y después seleccione Elemento > Notas >
Suprimir.

e Coloque la barra de insercion de texto a la derecha del icono de nota y pulse
Suprimir/Retroceso.

e Seleccione un intervalo de texto que contenga un icono de nota y pulse Suprimir
o Retroceso.
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Para convertir el texto seleccionado en una nota, elija Elemento > Nota > Convertir
seleccion a nota .

Ver notas por autor, fecha, nombre o color
Para ver las notas por un cierto autor o por fecha de creacion, seleccione Ver > Mostrar
notas para habilitar las notas, elija Elemento > Notas > Abrir notas por para abrir el
cuadro de diadlogo Abrir notas, haga clic en Todas las notas y utilice los controles del
area Todas las notas.

Para ver las notas por nombre o color, seleccione Elemento > Nota > Abrir todas las
notas en un nuevo documento y después elija una opcién en el subment Por nombre
o el subment Por color. Las notas se presentardn como texto en un nuevo proyecto.

Mover y cambiar el tamaiio de las notas

Para mover una ventana de notas, arrastre la barra de titulo. La ventana de notas se
puede mover a cualquier parte dentro de un proyecto. Si una nota se ha movido, se

puede devolver a su ubicacién original haciendo clic en el botén #! de la nota.

Para cambiar el tamafio de una nota, haga clic y arrastre el cuadro de
redimensionamiento en la esquina inferior derecha de la ventana de notas. En Mac
OS X, también puede hacer clic en el icono en la esquina superior derecha de la ventana
de notas para cambiar su tamafio y mostrar todo el texto de la nota.

Imprimir notas
Al imprimir un proyecto, puede elegir si desea incluir las notas o no y el formato que
deben tener. En el cuadro de didlogo Imprimir (mena Archivo), haga clic en Notas
en la lista que aparece a la izquierda para abrir el panel Notas, luego seleccione
Imprimir notas para incluir las notas en la salida. Puede elegir si desea incluir todas
las notas o solo las que estan abiertas.

Notas en PDF

Cuando se crea un PDF a partir de un proyecto que contiene notas, puede elegir si
desea que las notas aparezcan en el PDF. Las notas se incluiran como notas de PDF.

Para incluir notas en un archivo PDF, haga clic en Opciones en el cuadro de didlogo
Exportar como PDF ( Archivo > Exportar como > PDF ), haga clic en Notas en la
lista que aparece a la izquierda y seleccione Incluir notas en PDF.

NOTAS
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Control de cambios

En un entorno de revision de documentos, los revisores (como los editores ejecutivos
y los editores de texto) realizan cambios en los proyectos. La caracteristica Control de
cambios ofrece un medio para dar seguimiento a estos cambios, de modo que los
escritores, editores, gerentes de proyecto y otros usuarios puedan ver qué sucede con
un proyecto y confirmar los cambios que sean apropiados. La caracteristica Control
de cambios permite ver las inserciones y eliminaciones realizadas en un proyecto y

decidir si se aceptan o rechazan los cambios.

Cuando se utiliza con Quark Publishing Platform®, la caracteristica Control de cambios
usa la configuracion definida en Quark Publishing Platform. Encontrard mas
informacién en la Guia de Quark Publishing Platform.

Seguimiento de cambios

Para activar el seguimiento de cambios, haga uno de lo siguiente:

¢ Asegurese de haber seleccionado Utilidades > Control de cambios > Seguimiento.

e Muestre la barra de herramientas Control de cambios (Utilidades > Control de
cambios > Mostrar barra de herramientas) y luego haga clic en el botén

Seguimiento .

Use la barra de herramientas Control de cambios para activar y desactivar el seguimiento.

Cuando el seguimiento esta activado, QuarkXPress da seguimiento a todos los cambios
realizados en el texto del proyecto activo. El texto eliminado no se muestra, pero se
da seguimiento a todas las eliminaciones realizadas.
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Iways place a note at the beginning or end of a wort
lace the note in the middle of.a word, the hidden tex

auses QuarkCopyDesk to treat it as two separate we
ord count |

Use la caracteristica Control de cambios para dar seguimiento a los cambios que realice

= A los cambios de formato no se les da seguimiento.

Ver marcas de revisién

Para ver todas las marcas de revision, haga uno de lo siguiente:

e Asegurese de haber seleccionado Utilidades > Control de cambios > Resaltado.

e Muestre la barra de herramientas Control de cambios (Utilidades > Control de
cambios > Mostrar barra de herramientas) y luego haga clic en el botén

Resaltado B.

Para desplazarse entre los cambios realizados en el componente, use los botones de

navegacion (Anterior %= y Siguiente =) en la barra de herramientas Control de
cambios.

Para controlar el tipo de cambios que se mostraran, haga clic en Ver opciones de
resaltado = en la barra de herramientas Control de cambios. Aparecerd el cuadro de
dialogo Ver opciones de resaltado. En el menu desplegable Resaltar, puede elegir ver
Solo inserciones, Solo eliminaciones, o Inserciones y eliminaciones. Use la lista
Seleccionar revisores para ver solo los cambios realizados por un revisor especifico,
o seleccione Todos para ver los cambios realizados por todos los revisores.

Ver cpciones

Resalte: |Inserdones y eliminadone: -

Seleccionar revisores:
=l [ Todo
[ adimin

Cancelar

Use el cuadro de didlogo Ver opciones para controlar las ediciones de los revisores que
desea ver, y si desea ver inserciones, eliminaciones o las dos cosas.
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= Solo se resaltan las inserciones y eliminaciones que se hicieron en el componente
mientras estaba habilitado el Seguimiento.

= Para cambiar la apariencia del formato de control de cambios, utilice los controles en
el panel Control de cambios del cuadro de didlogo Preferencias de la aplicacién
(Edicion > Preferencias (Windows) o (QuarkXPress > Preferencias (Mac OS X)).

Aceptar y rechazar cambios

Al aceptar una insercion se elimina el resaltado y se agrega el texto al contenido del
componente. Al aceptar una eliminacion se suprime el contenido del componente.
Para aceptar un cambio, seleccione el texto deseado y luego elija una opcién del ment

desplegable Aceptar El (barra de herramientas Control de cambios):

e Aceptar cambio: acepta el cambio seleccionado.

e Aceptar todos los cambios mostrados: acepta todos los cambios resaltados en el
componente.

e Aceptar todos los cambios: acepta todos los cambios realizados por todos los

revisores.

Al rechazar una insercion se elimina el texto del componente, mientras que al rechazar
una eliminacion se suprime el resaltado y se mantiene el texto en el componente como
texto normal. Para rechazar un cambio, seleccione el texto de destino y luego elija una

opcién del ment desplegable Rechazar & (barra de herramientas Control de cambios):

e Rechazar cambio: rechaza el cambio seleccionado.

e Rechazar todos los cambios mostrados: rechaza todos los cambios resaltados en
el componente.

¢ Rechazar todos los cambios: rechaza todos los cambios realizados por todos los
revisores.
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Job Jackets

La caracteristica Job Jackets da un paso revolucionario mas alla de las pruebas técnicas
previas a la impresion: contribuye a garantizar que un trabajo de impresion se adhiera
a sus especificaciones desde el momento en que se crea, y que continte ajustandose a
dichas especificaciones hasta su impresion. Ademas, Job Jackets amplia el concepto de
aplicacion de las especificaciones del trabajo mas alla el ambito del usuario individual,
ya que vincula los proyectos con especificaciones de disefio sincronizadas, que se
actualizan dindmicamente e incluyen todo, desde las hojas de estilo y los colores hasta
el tamafio y el nimero de paginas.

Explicacion de los archivos Job Jackets

Los archivos Job Jackets cumplen dos propoésitos principales:

e Permitir al definidor del trabajo crear especificaciones detalladas para
maquetaciones para impresion y digitales.

e Permitir al artista de maquetacion crear proyectos y maquetaciones a partir de
esas especificaciones, compartir las especificaciones con otros artistas de
maquetacion y verificar que la maquetacion siga estas especificaciones.

Los archivos Job Jackets se crearon porque producir una maquetacion y darle la salida
impresa correcta puede ser una tarea compleja.

Por ejemplo, considere algunas de las dificultades que han acosado a los creadores de
maquetaciones para impresion. Cada imprenta tiene diferentes capacidades, y las
modernas aplicaciones de maquetacién de paginas tienen que ser suficientemente
versatiles para ser compatibles con todas esas capacidades. En consecuencia, muchas
cosas pueden salir mal, en especial cuando se incluye la posibilidad inevitable de un
simple error humano. S6lo para mencionar unos cuantos ejemplos:

e un artista de maquetacién puede usar colores o imagenes importadas que no se
pueden reproducir con precision en la imprenta de destino.

e Un documento que se ha presupuestado en 100 paginas puede enviarse a impresion

con una extensién de 112 péaginas.

e Un proyecto se puede enviar al dispositivo de salida sin las fuentes o los archivos
gréaficos requeridos.

¢ Una maquetacién con texto pequefio en color plano puede enviarse a una prensa
de cuatricromia, lo que da como resultado un texto ilegible.
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e Los ajustes de gestion del color pueden configurarse de manera incorrecta para el
dispositivo de salida, lo que produce resultados inesperados.

Los trabajos de impresion grandes y complejos presentan atin mas oportunidades de
errot, y el costo de tales errores se vuelve mucho mayor. Los archivos Job Jackets evitan
desde un principio que se creen trabajos que no pueden imprimirse o que estan
construidos incorrectamente.

¢ Qué son los archivos Job Jackets?

En términos técnicos, los archivos Job Jackets son estructuras XML que incluyen
especificaciones y reglas para crear e inspeccionar las maquetaciones de QuarkXPress.
Conceptualmente, la estructura de Job Jackets puede compararse con una carpeta que
contiene las fichas técnicas que describen varios tipos de proyectos y maquetaciones,
asi como otros tipos de informacién.

Los archivos Job Jackets se basan en la version mas reciente del esquema JDF (acronimo
de Job Definition Format [Formato de definicién de trabajo]). Ademas de permitirle
controlar las especificaciones relacionadas con QuarkXPress, la tecnologia Job Jackets
también le permite establecer valores para otras especificaciones diferentes cubiertas
por JDF, como las especificaciones de encuadernacién y elementos cruzados. Cuando
envie una maquetacién a impresioén, tendra la opcién de incluir la informacién JDF
de la maquetacion, para que los sistemas posteriores puedan usar dicha informacién
para automatizacién y efectos informativos. Ademas, la especificacion Job Jackets es
extensible, para que los desarrolladores de sistemas compatibles con JDF puedan
incrustar los ajustes especificos de su implementacion en el archivo Job Jackets antes
de enviarlo a los procesos posteriores que realizan los artistas de maquetacion. Estos
ajustes se pueden conservar en el archivo Job Jackets y ser utilizados por software
XTensions, aplicaciones habilitadas para JDF u otros sistemas, con el fin de automatizar
y agilizar una amplia variedad de procesos.

Los archivos Job Jackets también le ayudaran a colaborar dentro de un grupo de trabajo.
Varios artistas de maquetacién que trabajan en maquetaciones que comparten el mismo
conjunto de especificaciones pueden vincular sus proyectos a un archivo Job Jackets
compartido, de modo que si un artista de maquetacion efecttia un cambio en algo
como una hoja de estilo, el mismo cambio se propaga autométicamente a las
maquetaciones de los otros artistas.

La estructura de los archivos Job Jackets

Los archivos Job Jackets son estructuras XML que contienen especificaciones y reglas.
En los siguientes temas se describe la manera en que estas especificaciones y reglas se
organizan en Job Jackets.

Recursos

Los archivos Job Jackets contienen recursos, que incluyen lo siguiente:

1 Recursos a nivel del proyecto: Cosas que pueden aplicarse a un proyecto especifico, como

las hojas de estilo, colores, estilos de salida y ajustes de gestién del color.

2 Recursos a nivel de la maquetacion: Cosas que pueden aplicarse a una maquetaciéon

especifica, como:
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e Especificaciones de maquetacion: Ajustes que pueden usarse para asignar un tamafio
especifico, orientacion, etcétera, a una maquetacion.

e Especificaciones de salida: Ajustes que pueden usarse para configurar un proyecto
a fin de que pueda imprimirse correctamente en un dispositivo de salida.

e Reglas y conjuntos de reglas: Pruebas que pueden ejecutarse para inspeccionar una

maquetacion y verificar si se ajusta a las especificaciones.

Ademas de los recursos descritos anteriormente, los archivos Job Jackets pueden
contener ciertos recursos informativos, incluidos los siguientes:

e Descripciones del trabajo: Esta categoria incluye un namero de trabajo, revision,
instrucciones, notas y palabras clave.

¢ Contactos: Informacion de contacto de los definidores del trabajo y otras personas
relacionadas con el trabajo. La adicién de contactos facilita la localizacién de la
persona que corresponda si algo sale mal con el trabajo.

Fichas de trabajo

Los recursos en los archivos Job Jackets estan organizados en una o mas fichas de trabajo.
Cada ficha de trabajo contiene un conjunto de recursos especificos que pueden aplicarse
a un proyecto de QuarkXPress.

Dentro de una ficha de trabajo, los recursos se agrupan como sigue:

1 Especificaciones del proyecto: Un conjunto de recursos a nivel de proyecto que pueden
aplicarse a un solo proyecto. Las especificaciones del proyecto incluyen cosas como
hojas de estilo, colores, estilos de impresion y ajustes de gestiéon del color. Cada ficha
de trabajo contiene un conjunto de especificaciones del proyecto.

2 Definiciones de maquetacion: Conjuntos de recursos a nivel de la maquetacién, cada
uno de los cuales puede aplicarse a una sola maquetacion. Cada ficha de trabajo puede
contener cero o0 mas definiciones de la maquetacién. Cada definicién de la maquetacion
puede incluir lo siguiente:

¢ Una especificacién de maquetacién (tamario de pagina, orientacion, etcétera)

e Cero 0 mas especificaciones de salida (configuraciones para un dispositivo de
salida especifico)

e Cero 0 mas conjuntos de reglas (para inspeccionar la maquetacién)

e Un tipo de soporte (impresion o digital)

e Ajustes de gestion del color (Configuracion del origen y Configuracion de salida)
¢ Especificaciones de prueba (Prueba de salida e Intencién de prueba)

¢ Recursos informativos (Descripcion, Descripcién del trabajo e Instrucciones)
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Estructura del archivo Job Jackets

Hojas de astilo Ficha de trabajo

Especificaciones
del proyecto

Definicién de
maguetacidn
1

Espedificaciones
de maquetacidn

Especificacionas
sali
[

Definicidn de
ol b Conjunto "‘“‘I“;‘ﬂ‘“"“

Regla 2 1§ de reglas 1

de raglas 2
Reglad [ 2"

Los recursos se definen y almacenan en la estructura de Job Jackets. Una ficha de trabajo
contiene un conjunto de especificaciones del proyecto para un tipo concreto de proyecto
y definiciones de maquetacién para cero o mas maquetaciones. Obsérvese que las

definiciones de los recursos no se "guardan" en las fichas de trabajo; éstas se refieren o
"apuntan” a definiciones de los recursos, que se guardan en la estructura de Job Jackets.

Fichas de trabajo y plantillas de ficha de trabajo
Hay tres tipos de fichas de trabajo:

e Una plantilla de ficha de trabajo es una definicién de una ficha de trabajo "maestra".
En cierto sentido, una plantilla de ficha de trabajo es similar a una pagina maqueta
0 a un archivo de plantilla de QuarkXPress.

e Una ficha de trabajo activa es una copia de una plantilla de ficha de trabajo que
esta asociada con un proyecto concreto.

e Una ficha de trabajo diferida es una copia de una plantilla de ficha de trabajo que
estuvo asociada con un proyecto, pero ya no lo esta mas (por ejemplo, si el proyecto
se cerro sin guardar).

Archivo Job Jackets Proyecto 1
Ficha de Magquetacidn
1
Maguetacidn
2
Maquetacidn
3

Un archivo Job Jackets puede contener plantillas de ficha de trabajo (que contienen las
definiciones de las fichas de trabajo), fichas de trabajo activas (que estan asociadas con
un proyecto concreto), y fichas de trabajo diferidas (que estuvieron asociadas con un
proyecto, pero ya no lo estan).

Cada plantilla de ficha de trabajo puede usarse para generar fichas de trabajo para uno
0 mas proyectos. Cada ficha de trabajo puede aplicarse solamente a un proyecto.
Cuando se aplica una ficha de trabajo a un proyecto, los recursos en esa ficha de trabajo
pueden usarse en el proyecto (por ejemplo, el proyecto hereda todas las definiciones
de colores, hojas de estilo y maquetacién contenidas en la ficha de trabajo).
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Hay dos maneras de aplicar una ficha de trabajo a un proyecto:

e Cuando cree un proyecto, elija Archivo > Nuevo > Proyecto a partir de ficha
de trabajo, y después seleccione una plantilla de ficha de trabajo. QuarkXPress
copia la informacion de la plantilla de ficha de trabajo en una nueva ficha de
trabajo para el nuevo proyecto. El nuevo proyecto contendra automéaticamente
una maquetacion preconfigurada para cada una de las definiciones de maquetacién
en la plantilla de ficha de trabajo, ademas de todas las especificaciones de proyecto
definidas en la plantilla de ficha de trabajo.

e Cree 0 abra un proyecto existente y después elija Archivo > Job Jackets > Vincular
proyecto y seleccione una plantilla de ficha de trabajo. Una vez mas, QuarkXPress
copia la informacion de la plantilla de ficha de trabajo en una nueva ficha de
trabajo para ese proyecto concreto. El proyecto adquirira todas las especificaciones
de proyecto definidas en la plantilla de ficha de trabajo y se creara una nueva
maquetacion preconfigurada para cada una de las definiciones de maquetacion
en la plantilla de ficha de trabajo.

= Las fichas de trabajo no conservan ningtn vinculo con la plantilla de ficha de trabajo
a partir de la cual se crearon. Los cambios realizados en una plantilla de ficha de trabajo
no se propagan a las fichas de trabajo existentes.

Archivos Job Jackets vinculados e incrustados

Todo proyecto de QuarkXPress esta asociado con una estructura de Job Jackets. La
estructura de Job Jackets de un proyecto puede incrustarse en éste o almacenarse en
un archivo Job Jackets XML en el sistema de archivos local. La ubicacién de la estructura
de Job Jackets de un proyecto depende de como se cree el proyecto; encontrard mas
informacion en "Aplicacion de una plantilla de ficha de trabajo a un proyecto".

Archivo Job Jackets vinculade

Proyecto 1
ion
Plantilla Ficha de 1
de ficha trabajo —
de trabajo = Maqneztacmn
e

3

Estructura de Job Jackets incrustada

Proyecto 1
Maquetacion
1
Plantilla Ficha de
de ficha trabajo Magquetacion
de trabajo 3= = 2

Maquetacion
3

Una estructura de Job Jackets puede existir como un archivo XML en el sistema de archivos
o incrustarse en el archivo del proyecto.

Por omisién, los archivos Job Jackets no incrustados se guardan en la ubicacién
especificada en el panel Job Jackets del cuadro de didlogo Preferencias (ment
QuarkXPress/Edicién). Sin embargo, puede almacenar los archivos Job Jackets donde
usted lo desee. Por ejemplo, si va a compartir un archivo Job Jackets con los artistas
de maquetacion de un grupo de trabajo (consulte "Job Jackets compartidos"), podria
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optar por colocar ese archivo Job Jackets en un servidor de archivos al que todos puedan
acceder por medio de la red.

Para cambiar la ubicacién predeterminada donde se almacenaran los archivos
Job Jackets, vaya al panel Job Jackets del cuadro de didlogo Preferencias (menua
QuarkXPress/Edicion), haga clic en Seleccionar la via de acceso, haga clic en el
boton Seleccionar y desplacese hasta el directorio de destino.

Ejemplo de un flujo de trabajo de Job Jackets

En este tema se describe un flujo de trabajo sugerido con Job Jackets. Tenga en cuenta
que no se trata del tnico flujo de trabajo posible, sino que es s6lo un ejemplo para
demostrar como pueden usarse los archivos Job Jackets. Se utilizan las siguientes
definiciones:

o Definidor del trabajo: es la persona que sabe cudles son los elementos que componen
el trabajo de impresion; por ejemplo, namero de paginas, tamafio, colores, etcétera.

e Especialista en impresion: es la persona que sabe como debe crearse y configurarse
un trabajo para que se imprima correctamente en la imprenta de destino.

e Artista de maquetacion: La persona que crea la maquetacién en QuarkXPress.

El flujo de trabajo para los archivos Job Jackets es como sigue:

Un especialista en impresion y el definidor del trabajo trabajan en conjunto para definir
las especificaciones de salida y las reglas que son apropiadas para el trabajo de impresion
(o para un conjunto de trabajos de impresion relacionados); por ejemplo, el tamafio
de pagina, nimero de péaginas, lista de colores, especificaciones de trap, hojas de estilo,
grosor de las lineas y espacios colorimétricos validos para las imagenes importadas.

El definidor del trabajo usa estas especificaciones y reglas para crear una plantilla de
ficha de trabajo en un archivo Job Jackets. La plantilla de ficha de trabajo describe un
proyecto en particular, y puede incluir diferentes especificaciones y reglas para cada
maquetacioén de ese proyecto (en este caso, suponemos que sélo se ha definido una
magquetacién en la plantilla de ficha de trabajo). Cuando el archivo Job Jackets esta
concluido, el definidor del trabajo entrega el archivo al artista de maquetacion.

El artista de maquetacién crea un proyecto a partir de la plantilla de ficha de trabajo,
usando el comando Archivo > Nuevo > Proyecto a partir de ficha de trabajo.
QuarkXPress crea autométicamente una ficha de trabajo a partir de la plantilla y asocia
la ficha de trabajo con el proyecto. QuarkXPress lee la ficha de trabajo y
automaticamente inserta todos los recursos de la ficha de trabajo en el proyecto (por
ejemplo, colores, hojas de estilo y ajustes de gestion del color). QuarkXPress crea
también automaticamente las maquetaciones definidas en la ficha de trabajo.

Usando la ficha de trabajo con un conjunto de lineamientos, el artista de maquetacién
construye la maquetacion. Periddicamente, el artista de maquetacion selecciona
Archivo > Job Jackets > Evaluar maquetacién para comprobar si su trabajo sigue los
lineamientos definidos en la ficha de trabajo. Al hacerlo, un cuadro de didlogo le
permite identificar y desplazarse hasta los elementos de disefio que infringen las reglas
definidas en la ficha de trabajo. Esto permite al artista de maquetacion arreglar los
problemas a medida que van surgiendo, en vez de dejar que los descubran en preprensa.
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5 Cuando una maquetacion esta terminada, el artista de maquetacion le da salida por
medio de alguno de varios métodos, como impresion directa, recopilar para impresion,
o exportar a PDF o PDF/X. Si el archivo Job Jackets incluye especificaciones de salida,
dichas especificaciones pueden usarse para mandar imprimir el trabajo en formatos
especificos y con ajustes especificos. Debido a que la maquetacion se elabor6 siguiendo
las especificaciones contenidas en la plantilla de ficha de trabajo, la maquetacién es
correcta cuando llega a la imprenta.

Trabajo con Job Jackets

La informacion de Job Jackets se almacena en formato XML. Sin embargo, QuarkXPress
brinda una interfaz integral que facilita la creaciéon y modificacion de los archivos
Job Jackets. En los siguientes temas se describen los elementos fundamentales de la
interfaz de usuario de Job Jackets.

Modo basico y modo avanzado

El cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (Utilidades > Gestor de Job Jackets)
proporciona una interfaz unificada donde el definidor del trabajo puede crear y
configurar los archivos Job Jackets y los componentes que los integran.

Por omision, el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets muestra el archivo Job Jackets
en la carpeta Job Jackets predeterminada (consulte "El archivo Job Jackets por omision"),
asi como el archivo Job Jackets asociado con los proyectos que se encuentran abiertos.
El proyecto activo (en su caso) se muestra en negritas con un asterisco.

El cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets tiene dos modos:

e El modo bdsico es para los artistas de maquetacion y definidores de trabajo que no
necesitan usar las capacidades avanzadas JDF de Job Jackets. El modo bésico ofrece
todos los controles necesarios para crear, gestionar y compartir archivos Job Jackets.

e El modo avanzado es para los administradores de produccién que necesitan usar
las caracteristicas de JDF para automatizar e integrar partes de su flujo de trabajo.
El modo avanzado utiliza una interfaz de usuario diferente que proporciona acceso
a todo lo que ofrece el modo bésico, ademés de recursos adicionales, como las
reglas y los recursos exclusivos de JDF, como las especificaciones de encuadernacion
y elementos cruzados.

Para usar el modo avanzado, abra el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (mena
Utilidades) y haga clic en el botén Configuracién avanzada. Para volver al modo
basico, haga clic en el botéon Configuraciéon basica.
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Gestar de Job Jackets

CIEIEECIE

I E3ED

Mombre

|Fecha de modificacion | Compartir | |
;_‘ Muevi Job Jacket Maonday, April 17, 2017 Compartido
l--L Muewvo Job Jacket 2 Monday, April 17, 2017 Compartido
o, Muevo Job Jacket 3 Monday, April 17, 2017 Compartido
1,,}4 Muevo Job Jacket 4 Monday, April 17, 2017 Compartido
=) Muewo Job Jacket & Monday, April 17, 2017 Compartido

L=hy Projektl Job Jacket

Monday, April 17, 2017 Mo compartido

g Proyectod Job Jacket

Configuracion avanzada

Monday, April 17, 2017 Mo compartido

Guardar | Cerrar

Gestor de Jab Jackets

CREECIE

| [ | |

Mambre

Recursos: Projekkl

&) Muevo Job Jacket

| Nuevo Job Jackst 2

o Muevo Job Jacket 3

) Muevo Job Jacket 4

(4, Muevo Job Jacket S

B &, Projektl Job Jacket
Default Job Ticket

t=hy Provectod Job Jacket

Configuracion basica

E Default Job Ticket 1:Projektl

lases de caracteres colgantes (5)
Color }]

Condicidn de Smart Content
Configuraciones de origen (2)
Configuraciones de salida
Conjuntos de caracteres colgantes (4) W

| Estado

En el provect
En el provecto
En el provecta
En &l provecta
En el provecta

| Magenta

O amarill
| Registra

Ab AR AR AR AR

El color mas claro posible,

Guardar | Cefrar

El cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilidades > Gestor de Job Jackets)
permite al definidor del trabajo trabajar con los archivos Job Jackets y sus componentes.
Este cuadro de didlogo tiene un modo basico (parte superior) y un modo avanzado (parte

inferior).

Creacién de archivos Job Jackets

En primer término, cudndo y por qué debe un definidor de trabajo crear un archivo
Job Jackets? No hay reglas que puedan aplicarse a rajatabla para responder a esta
pregunta: si lo desea, puede colocar las fichas de trabajo de todos sus trabajos de
impresion en un gran archivo Job Jackets. Sin embargo, a continuacion se presentan
algunos lineamientos para indicar cudndo puede ser necesario tener archivos Job Jackets

por separado:
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e Si planea crear una serie de trabajos de impresion que comparten los mismos
recursos (por ejemplo, colores, hojas de estilo, especificaciones de trapping, ajustes
de gestion del color y tamarios de pagina), es recomendable crear un archivo
Job Jackets para todos esos trabajos de impresion. Por ejemplo, si trabaja en un
despacho de disefio que atiende a varios clientes diferentes y cada uno de ellos
tiene su propia identidad visual, conviene crear un archivo Job Jackets para cada
cliente.

e Si usted estd a cargo de un grupo de disefio y desea asegurarse de que cada artista
de maquetacion que trabaja en un proyecto concreto (como una camparia
promocional) use exactamente los mismos recursos, cree un archivo Job Jackets
y una plantilla de ficha de trabajo que contengan dichos recursos, y pida a todos
los artistas de maquetacién que compartan ese archivo Job Jackets.

¢ Siesimpresor y tiene una prensa especifica con requisitos concretos, podria crear
un archivo Job Jackets que contenga los requisitos de la prensa y proporcionarselo
a sus clientes (para evitar que rebasen dichos requisitos). Incluso, podria descargar
un archivo Job Jackets del fabricante de la prensa, que contenga los requisitos
especificos.

Creacién de un archivo Job Jackets: modo basico (solo Windows)

Para crear un archivo Job Jackets en el modo basico:

1 Abra el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets (menu Utilidades > Gestor de Job
Jackets).

2 Siaparece mas de una lista en el cuadro de didlogo, haga clic en Configuracién basica
para ver el panel basico.

3 Haga clic en el botén Nuevo Job Jackets *]. Apareceri el cuadro de didlogo Nuevo
Job Jackets.

4 Introduzca el nombre del archivo Job Jackets en el campo Nombre.

5 Siplanea permitir que varios usuarios compartan este archivo Job Jackets, seleccione
Compartir este Job Jackets. Si no selecciona esta casilla, el archivo Job Jackets se
incrustara en el proyecto activo (si lo hay). Encontrard mas informacién en "Colaboracion
con archivos Job Jackets compartidos".

6 Si seleccion6 Compartir este Job Jackets en el paso anterior, especifique dénde se
almacenara el archivo Job Jackets; para ello, elija una opcién en el mena desplegable
Guardar en.

e Para usar la ubicacion predeterminada (consulte "Archivos Job Jackets vinculados e
incrustados"), elija Carpeta de Job Jackets por omision.

e Para almacenar el archivo Job Jackets compartido en la misma carpeta que el
proyecto activo, elija Carpeta del proyecto.

e Para almacenar el archivo Job Jackets compartido en otra parte, elija Otro y
desplacese hasta el directorio de destino (como un volumen en la red al que puedan
acceder todos los artistas de maquetacion).
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7 Haga clic en el control Especificaciones para ver las fichas Fichas, Especificaciones
de estilo, Contactos y Especificaciones de maquetacion.

MNuevo Job Jacket X

Mombre: |

W Configur...

Fichas Espedficadiones de estilo  Contactos  Espedificacidn de la maguetacidn

Adjuntar de: | Aplicacidn e |

Recursos: | Disponibles: | Incluir:
Haojas de estilo de caracte. ..
Hojas de estilo de pérrafos
Colores

Trazos y rayas

Pyl

Listas

Incluir todos Eliminar todos
Share This Job Jacket
Guardar en: |Car|:-eta de prontuario..,
C:Wsersladmin\Documents
Cancelar

El cuadro de didlogo Nuevo Job Jackets permite afiadir recursos a un nuevo archivo Job
Jackets.

8 Use el panel Fichas para afiadir plantillas de ficha de trabajo al archivo Job Jackets.
Encontrard mas informacién en "Creacion de una plantilla de ficha de trabajo: modo
bdsico".

9 Use el panel Especificaciones de estilo para afiadir recursos al archivo Job Jackets.
Puede adjuntar recursos a nivel de proyecto de una variedad de origenes usando la
opcién Adjuntar de:

e Para adjuntar recursos de las opciones predeterminadas de la aplicacién, haga clic
en Aplicacion.

e Para adjuntar recursos de un archivo de proyecto o de otro archivo Job Jackets,
haga clic en Otros, y después haga clic en Seleccionar y navegue hasta el archivo
de destino.

Para copiar recursos a la plantilla de ficha de trabajo, use las tres listas en la parte
inferior del cuadro de dialogo. Elija un tipo de recurso en la primera lista, elija los
recursos especificos en la segunda lista y después haga clic en el boton para copiar
dichos recursos a la tercera lista (Que muestra los recursos de este tipo en la plantilla
de ficha de trabajo).

Para eliminar recursos del archivo Job Jackets, elija un tipo de recurso en la primera
lista, elija los recursos especificos en la tercera lista y haga clic en el botoén Eliminar.
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10 Los contactos facilitan a las personas que trabajan con un archivo de QuarkXPress
ponerse en contacto con el definidor del trabajo si se presentan problemas. Para afiadir
informacién de contacto JDF al archivo Job Jackets, haga clic en la ficha Contactos y
después haga clic en el botén Nuevo elemento CF para afiadir un contacto. Haga clic
en la casilla de expansién al lado del nuevo contacto para abrir los campos y después
introduzca los detalles en cada uno de ellos.

11 Una especificacién de maquetacion permite establecer atributos, como el tamafio y
numero de paginas, de las maquetaciones generadas de forma automatica. Para afiadir
una especificaciéon de maquetacion al archivo Job Jackets, haga clic en la ficha

Especificacion de maquetacién y después haga clic en el botén Nuevo elemento O
para afladir una especificacién de maquetaciéon. Haga clic en la casilla de expansion
al lado de la nueva especificaciéon de maquetacioén para abrir los campos y después
introduzca los detalles en cada uno de ellos.

12 Haga clic en Aceptar.

Creacién de un archivo Job Jackets: modo avanzado

Para crear un archivo Job Jackets en el modo avanzado:

1 Abra el cuadro de didlogo G