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Om den har handboken

Du behover inte ldsa dokumentationen for QuarkXPress fran borjan till slutet. Anvand
istdllet handboken f6r att snabbt sla upp information, hitta det du behover veta och
fortsdtta med arbetet.

Vad vi férvéantar oss av dig

Nar vi skrev den hdr handboken antog vi att du vet hur du anvinder din dator och
att du vet hur man:

e startar ett program

e Oppnatr, sparar och stdanger filer

e anvdnder menyer, dialogrutor och paletter
e arbetar i en natverksansluten datormiljo

¢ anvdnder musen, tangentkommandon och alternativtangenter

Las i dokumentationen sommedfoljde datorn eller andra resurser om du behover mer
information inom négot av dessa arbetsomraden.

Hit kan du vidnda dig om du behéver hjalp

Om du inte har anvant QuarkXPress forut, eller om du vill utforska ndgon av de dldre
funktionerna, kan du ldsa féljande dokument:

e Bocker fran andra leverantorer

e Allmédnna bdcker om desktop publishing.

Om du har problem pa systemniva — spara filer, flytta filer, aktivera teckensnitt, m.m.
—kan du liasa den dokumentation som medfoljde datorn.

Handbokens formatering

Olika typer av formatering gor det ldttare att hitta vad du soker efter.

¢ Fetstil: Namnen pa alla dialogrutor, filt och andra reglage har satts i fetstil.
Exempelvis: "Klicka pd OK."
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e Referenser: Nar en funktion beskrivs hittar du en referens inom parentes som talar
om hur du kommer at funktionen. Exempelvis: "I dialogrutan S6k/Ersatt (menyn
Redigera) kan du soka efter och ersitta text."

e Pilar: Pilarna (>) visar menysokvigen till en funktion. Exempelvis: "Oppna
dialogrutan Typografimallar genom att vdlja Redigera > Typografimallar".

e Symboler: Du hinvisas ofta till verktyg och knappar efter deras namn, som du
kan se genom att visa verktygstipsen, men i vissa fall visas symboler for att det

ska bli littare att identifiera dem. Exempel: "Klicka pd knappen = i paletten Matt
for att centrerar text."

¢ Problem vid olika plattformar: Programmet fungerar pa i stort sett samma satt i
olika operativsystem. Vissa etiketter, knappar, tangentkombinationer och andra
aspekter i programmet madste dock skilja sig mellan Mac OS® och Windows®
p-g.a. konventionerna i anvandargranssnittet eller andra faktorer. I sddana fall
presenteras bade Mac OS- och Windows-versionerna, atskilda med ett snedstreck,
och Mac OS-versionen presenteras forst. Om Mac OS-versionen av en knapp t.ex.
har etiketten Vailj, och Windows-versionen har etiketten Bladdra, anger
anvisningarna att du ska "Klicka pa Valj/Bladdra". Mer komplicerade skillnader
mellan plattformarna presenteras i anteckningarna under Obs! eller inom parentes.

Meddelande om teknik

Quark utvecklade QuarkXPress for Mac OS X och Windows for att ge de som arbetar
inom forlagsbranschen storre kontroll 6ver typografi, firg och samarbete. QuarkXPress
innehaller forutom de unika typografiska instdllningarna dven 6vergripande
teckensnittsstod som inkluderar stod for TrueType®, OpenType® och Unicode®.
Designers kan ligga till farg i sidlayouterna med fargsystemen PANTONE® (PANTONE
MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® och Toyo.

QuarkXPress fungerar som ett nav for forlagsmiljoer ddr samarbete kravs, eftersom det
tilldter att du importerar och exporterar innehall i flera filformat, och att du kan dela
designkomponenter med andra anviandare. Du kan importera filer frdn program som
Microsoft® Word, Microsoft Excel®, Adobe® Illustrator® och Adobe Photoshop®.
QuarkXPress stodjer kopiering och inklistring av innehall fran externa program och
tilldter att anvandaren konverterar importerade vektorbilddata till oformaterade objekt.
Du kan skapa fardiga dokument i PostScript®-format eller i PDF-format f6r Adobe
Acrobat® Reader®. QuarkXPress stodjer export av digital utdata i ePub-, Kindle-format
och HTMLS-publikationer. ePub-filen dr kompatibel med alla vanligare e-Publédsare
och Google Chrome. Kindle-filen dr kompatibel med Kindle-enheter. Du kan dven
exportera filer som kan visas med Internet Explorer®, Safari®, Google Chrome® och
Firefox®. Funktioner som Job Jackets® och Composition Zones® innebdr att flera
personer kan dela specifikationer for att skapa konsekventa trycksaker och material
som ska visas pa skarmen, dven nar flera personer samtidigt arbetar med samma
publikation.

QuarkXPress programarkitektur innebdr att du och programutvecklarna kan utvidga
publiceringsmojligheterna. Med XTensions®-programtekniken kan utomstadende
programutvecklare skapa anpassade moduler for QuarkXPress. QuarkXTensions®
(Quark®s XTensions-program) ar en uppsattning med moduler som kan anpassas efter
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dina publiceringsbehov. Och om du kan skriva AppleScript®-skript, kan du anvédnda
detta skriptsprak fran Apple® for att gora sa att manga QuarkXPress-atgarder sker
automatiskt.
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Anvandargranssnittet

Nér du skummar igenom anviandargranssnittet for QuarkXPress kommer du att mérka
att du kdnner igen manga kommandon och att andra dr sjdlvklara. Nar du borjar vanja
dig vid menyerna och dialogrutorna i QuarkXPress kommer du att upptidcka hur litt
det dr att komma at de funktioner som finns i menyerna genom att anvanda
tangentkommandon och paletter.

Verktyg
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Paletten Verktyg

Paletten Verktyg innehaller foljande instdllningar:

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 19



ANVANDARGRANSSNITTET

Anvind objektverktyget € for att markera, flytta och dndra storleken och formen
pa objekt (block, linjer, textbanor och grupper). Nar objektverktyget inte dr aktivt
kan du tillfalligt komma at objektverktyget genom att trycka pA Kommando/Ctrl.

Anvind textredigeringsverktyget (L for att rita textblock och arbeta med text i
block.

Anvind textlinkningsverktyget @ for att lanka textblock.

Anviand verktyget for avlankning av text @ for att ta bort lanken mellan
textblock.

Anvind bildredigeringsverktyget & for att rita bildblock och arbeta med bilder
i block.

Anvind verktyget for rektangulira block L] for att skapa ett fyrkantigt block.
Tryck péd och héll ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en
kvadrat.

Anvind verktyget for ovala block O for att skapa ett ovalt block. Tryck pa och
hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en cirkelformat
block.

Anvind fyrverkeriverktyget 4 for att skapa ett stjarnformat block.

* Anvind verktyget for Composition Zones I for att skapa ett Composition
Zones-block.

Anvind linjeverktyget ./ for att skapa raka diagonala linjer i valfri vinkel. Tryck
pa och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel
ska begrinsas till 45 grader.

Anvind det ortogonala linjeverktyget - for att skapa ritvinkliga linjer.

* Anvind Bézier-pennverktyget \&¥ for att skapa Bézier-linjer och block. Tryck pa
och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel
ska begrinsas till 45 grader.

Anvind verktyget for tillagg av punkt 2* for att ldgga till en punkt i en bana.
Om du lagger till en punkt i ett block med innehéll omvandlas blocket automatiskt
till ett Bézier-objekt.

Anvind verktyget for punktborttagning 5* for att ta bort en punkt frn en bana.

Anvind verktyget for punktkonvertering X for att automatiskt konvertera
hoérnpunkter till kurvpunkter och kurvpunkter till hérnpunkter. Klicka och dra
for att dndra punktens position, kurvan for ett bojt linjesegment eller ett rakt
linjesegments position. Markera det har verktyget och klicka pa ett rektangulart
block eller en rak linje for att konvertera objektet till ett Bézier-block eller en
Bézier-linje.

Anvind saxverktyget <= for att klippa isir ett objekt i klart avgransade banor.

Anvind punktmarkeringsverktyget 4~ for att markera kurvor eller punkter sa att
du kan flytta dem eller ta bort dem. Tryck pd Skift och klicka for att markera flera
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punkter. Alternativ-klicka/Alt-klicka pa en punkt om du vill att den ska vara
symmetrisk.

Anvind verktyget for frihandsritning . for att rita en linje eller ett block med
valfri form. Om du inte stinger ett frihandsblock blir det en linje. Stang
frihandsblocket automatiskt genom att trycka pa Alternativ/Alt.

Anvind tabellverktyget Lo for att skapa en knapp.
Anvind zoomverktyget 4 for att forstora eller forminska dokumentvyn.

Anvind panoreringsverktyget <) for att omplacera den aktiva layouten.

Medan du ritar kan du anvdanda tangentkommandon for att uppge vilken typ av
innehall blocket ska ha med verktyget for rektangulédra block: Tryck pa R samtidigt
som du ritar om du vill att innehédllet ska vara en bild och tryck pa T samtidigt som
du ritar om du vill att innehallet ska vara text. Om du vill 4ndra ett befintligt blocks
innehallstyp hogerklickar du pa blocket och véljer Innehall > Text, Bi ld eller Ingen

Mer information om Bézier-block och linjer finns i "Skapa Bézier-block" och "Skapa
Bézier-linjer".

Om du vill panorera layouten medan ett pennverktyg ar markerat trycker du pa
Skift+mellanslag och sedan klickar du och drar.

Om du vill lagga till text i en rad eller pa en bana markerar du textredigeringsverktyget

iT{och dubbelklickar pa raden eller banan.
Mer information om Composition Zones finns i "Skapa ett Composition Zones-objekt".

Anvéndaren kan visa paletten Verktyg (menyn Fonster) bade horisontellt och vertikalt.
Om du vill visa paletten horisontellt i Windows trycker du pa Ctrl+dubbelklickar pa
namnlisten och i Mac OS X dockar du verktygspaletten vid 6verkanten.

Tangentkommandon fér verktyg
Naér du inte har ndgot aktivt block eller aktiv textbana, kan du snabbt byta verktyg
med foljande tangentkommandon:

Verktyg Windows Mac OS X
Objektverktyget \% A%
Textredigeringsverktyget T T
Textlankningsverktyget T N
Verktyget for avldnkning av text |T N
Bildredigeringsverktyget R R
Verktyget for rektangluéra block |B B
Verktyget for ovala block B B
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Verktyg Windows Mac OS X
Fyrverkeriverktyget B B
Verktyget Composition Zones L B
Linjeverktyget P L
Ortogonala linjeverktyget P L
Bézier-pennverktyget P P
Verktyget for tilligg av punkt P P
Verktyget for punktborttagning |P P
Verktyget for punktkonvertering |P P
Saxverktyget P P
Punktmarkeringsverktyget P P
Frihandslinjeverktyget P P
Tabellverktyget G G
Zoomverktyget Z Z
Panoreringsverktyget X X

XTensions-programmet Scissors

XTensions-programmet Scissors lagger till saxverktyget i paletten Verktyg. Du kan
anvanda saxverktyget for att klippa ut ett blocks kontur och omvandla den till en
linje, eller for att klippa itu en linje eller en textbana.

Nar XTensions-programmet Scissors dr laddat visas saxverktyget pa paletten Verktyg
i QuarkXPress. Sa har anvander du saxverktyget:

1 Markera saxverktyget 7.
e Nar du klipper ut ett bildblock konverteras det till en Bézier-linje. Darfor bevaras
inte blockinnehallet nédr du har klippt ut blocket.
e Nar du klipper ut ett textblock konverteras det till en textbana.

e Nar du klipper ut en textbana konverteras den till tva lankade textbanor.
2 Markera punktmarkeringsverktyget 4~ och klicka och dra punkten for att justera den.
XTensions-programmet Shape of Things
XTensions-programmet Shape of Things lagger till fyrverkeriverktyget i QuarkXPress.

Du kan anvinda verktyget for att snabbt och enkelt skapa stjairnformade bildblock.

Anvinda fyrverkeriverktyget
Du kan skapa ett stjarnformat bildblock pa tva satt:
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1 Markera fyrverkeriverktyget %% och klicka sedan och dra.

2 Om du vill definiera sdrskilda attribut medan du skapar fyrverkeriblocket, markerar

du fyrverkeriverktyget, placerar harkorspekaren -i- dér du vill ha det stjarnformade
bildblocket och klickar sedan en gang. Ange varden i foljande falt och klicka pa OK
ndr dialogrutan Fyrverkeri visas:

e Stjarnbredd
e Stjarnhojd
e Antal stralar

¢ Stralarnas djup: Ange 6nskat avstand fran stralens spets till dess bas, uttryckt i

procent.

¢ Oregelbundna: Ange ett varde mellan O och 100, dér O innebdr ingen
slumpmassighet och 100 innebadr fullstindig slumpmassighet

Menyer

Nedanstdende dmnen beskriver de menyer och menyalternativ som dar tillgangliga i
QuarkXPress.

Menyn QuarkXPress (endast Mac OS)
Menyn QuarkXPress finns i QuarkXPress for Mac OS X. Denna meny innehaller
samma kommandon som finns i programmenyn fér andra Mac OS X-program —
kommandon for att dolja eller visa QuarkXPress och andra program, komma at
installningar och for att avsluta QuarkXPress. Menyn innehaéller fdljande kommandon:

¢ Om QuarkXPress: Anvand det har kommandot for att visa information om
QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

¢ Redigera licenskod: Anvdnd det har kommandot {or att andra valideringskoden
for ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra den hér koden kan
du dndra en Test Drive-version (kallades tidigare "utviarderingsexemplar") av
QuarkXPress till en fullt fungerande version, dndra vilka sprak som stods av
anvandargranssnittet eller dndra QuarkXPress till en Plus-version.

e Aktivera QuarkXPress: Anviand det har kommandot for att aktivera QuarkXPress
pa datorn. Endast tillgangligt nar QuarkXPress kors i demolage.

e SOk efter uppdateringar: Anvand det har kommandot for att sdka efter
uppdateringar till QuarkXPress.

e Quark Update - Instédllningar: Anvdnd det hdr kommandot {or att konfigurera
automatiska uppdateringsinstdllningar.

¢ Instidllningar: Later dig dndra standardvarden och -instidllningar. Ytterligare
information finns i avsnittet "Instdillningar".

e Avsluta QuarkXPress: Anvdand det har kommandot for att avsluta programmet.
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Menyn Arkiv

Menyn Arkiv gor att du kan manipulera elektroniska filer pa flera olika satt, du kan

bl.a. skapa, Oppna skriva ut och spara filer. Menyn innehaller f6ljande kommandon:

Ny: Skapa ett projekt genom att vélja ett alternativ i undermenyn Ny(tt): Om du
valjer Nytt projekt fran Ticket, kan du vélja en Job Ticket som du sedan kan
skapa projektet fran. Med den hir undermenyn kan du dven skapa nya bibliotek
och bocker.

Oppna: Anvind det hir alternativet for att oppna projektfiler.

Oppna senaste (endast Mac OS X, i Windows visas en lista iver de senast dppnade
filerna lingst ned i menyn Arkiv.): Anvand det héar alternativet for att dppna ett
projekt frdn en lista med nyligen 6ppnade filer.

Sting: Anvidnd det hér alternativet for att stdnga det aktiva projektet.
Spara: Anvédnd det hér alternativet for att spara det aktiva projektet.

Spara som: Anvind det hédr alternativet for att spara en kopia av det aktiva
projektet.

Aterga till sparat: Anvind det hir alternativet for att aterstalla det aktiva projektet
till dess status ndr det sparades senast.

Importera: Anviand det har kommandot for att importera text till ett textblock
eller importera en bild i ett bildblock.

Spara text: Anvand det hir alternativet for att spara innehéllet i det aktiva
textblocket som en separat fil.

Lagg till: Anvind det hér alternativet for att lagga till typografimallar, farger,
layouter och ménga andra typer av resurser frdn en annan fil.

Exportera: Anvand det héar alternativet for att exportera en layout som en annan
filtyp eller version.

Samla ihop for utskrift: Anvand det hir alternativet for att kopiera en fil, en
utdatarapport och markerade resurser till en mapp. Samla ihop for utskrift kan
utforas pd alla layouter i projektet.

Job Jackets: Anvand den hdr undermenyn for att komma at specifikationer och
regler for att skapa och inspektera en layout, ldnka ett projekt till en Job Jackets-fil,
andra en Job Ticket och utvdrdera en layout.

SKkriv ut: Anvand det har alternativet for att skriva ut den aktiva filen.

Avsluta (endast Windows): Anvand det hir alternativet for att avsluta programmet.

Menyn Redigera

Menyn Redigera innehaller f6ljande kommandon:

Angra: Angrar den senaste atgérden.
Aterstall: Aterstiller en atgird som du har angrat.
Klipp ut: Klipper ut det markerade innehallet.

Kopiera: Kopierar det markerade innehdllet till Urklipp.
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Klistra in: Klistrar in innehallet i Urklipp péa den aktiva sidan.
Klistra in utan formatering: Klistrar in innehallet i Urklipp som vanlig text.

Klistra in pa samma plats: Klistrar in ett duplicerat eller kopierat objekt pad samma
stdlle pa den aktiva sidan som den plats det ursprungligen kopierades fran.

Klistra in som oformaterade objekt: Sd hiar konverterar du objektet som ska
Kklistras in till ett oformaterat QuarkXPress-objekt.

Ta bort (endast Windows): Tar bort det aktiva innehallet.
Markera allt: Markerar allt innehall i det aktiva blocket eller den aktiva textbanan.
Visa Urklipp (endast Windows): Visar innehéllet i Urklipp.

Sok/Ersitt: Visar paletten Sok/Ersitt, som du kan anvédnda for att soka efter och
ersdtta text baserat pd innehallet, formateringen eller badde och.

Sok/Ersitt objekt: Visar och gommer paletten Sok/Ersatt objekt.

Instdllningar (endast Windows): Later dig dndra standardvarden och -instdllningar.
Ytterligare information finns i avsnittet "Instdillningar".

Farger: Later dig lagga till, redigera och ta bort fargdefinitioner. Mer information
finns i "Arbeta med fiirger".

Typografimallar: Later dig lagga till, redigera och ta bort
typografimallsdefinitioner. Mer information finns i "Arbeta med typografimallar".

Objektstilar: Later dig ldgga till, redigera och ta bort objektdefinitioner som du
kan anvinda for QuarkXPress-objekt med paletten Objektstilar (menyn Fonster).

Marginaltextstilar: Liter dig ldgga till, redigera och ta bort marginaltextstilar.
Mer information finns i "Arbeta med marginaltext".

Villkorsstyrda stilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort villkorsstyrda stilar.
Mer information finns i "Arbeta med villkorsstyrda stilar".

Punktade och numrerade stilar och dispositionsstilar: Later dig lagga till,
redigera och ta bort punktade och numrerade stilar och dispositionsstilar.
Ytterligare information finns i avsnittet "Punktade och numrerade listor".

Fotnotstilar Later dig ldgga till, redigera och ta bort fotnotsstilar. Mer information
finns i "Arbeta med fotnoter och slutkommentarer.".

Understrykningsstilar: Gor att du kan komma at och dndra understrykningsstilar.

Hyperlankar: Later dig 1agga till, redigera och ta bort hyperldnkar, inklusive URL,
ankare och sidldnkar.

Héangande tecken: Later dig lagga till, redigera och ta bort hingande
teckendefinitioner. Mer information finns i "Arbeta med hingande tecken".

Listor: Later dig ldgga till, redigera och ta bort listdefinitioner. Funktionen Listor
ar ett verktyg for automatisk generering av innehall och andra typer av listinnehall.
Mer information finns i "Arbeta med listor".

A&U: Later dig lagga till, redigera och ta bort A&U-definitioner (fér avstavning
och utslutning). Du kan kontrollera var texten bryts med hjélp av A&U. Mer
information finns i "Styra avstavning och utslutning".
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¢ Rasterstilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort monster for de designraster
som inte skrivs ut, men som du kan anvédnda i textkomponenter. Mer information
finns i "Arbeta med designraster".

o Streck och rander: Later dig lagga till, redigera och ta bort egna linjemonster.

¢ Teckenuppsattningar: Liter dig lagga till, redigera och ta bort anpassad skalning,
storlek och lutning for vissa teckensnitt.

=P Det hir dr en Ostasiatisk funktion och ar bara tillginglig nir du har aktiverat den
Ostasiatiska instdllningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

e Utdatastilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort definitioner for utdatastilar.
Med hjdlp av utdatastilar dr det lattare att byta mellan olika uppsattningar med
utdataalternativ. Mer information finns i "Arbeta med utdatastilar."

e Mojigumi: Liter dig lagga till, redigera och ta bort Mojigumi-uppsattningar och
-klasser. Mer information finns i "Arbeta med Mojigumi-uppsdttningar och -klasser".

= Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillgédnglig néar du har aktiverat den
Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

¢ Non-Breaking Character Sets (Icke brytande teckenuppsattningar): Later dig
lagga till, redigera och ta bort regler for tvabytes teckenuppsattningar.

=p Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillgdnglig nidr du har aktiverat den
Ostasiatiska instdllningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

¢ Kerningspar (Endast Mac OS X): Later dig styra kerningen for installerade
teckensnitt.

¢ Tabeller for sparning av teckensnitt (endast Mac OS X): Later dig styra knipningen
for installerade teckensnitt.

e Stall in verktygsinstillningar frAn markerade (endast Mac OS X): Later dig stalla
in verktygsinstdllningarna till de attribut som géller i blocket som dr markerat for
nédrvarande.

o Aterstill verktygsinstillningarna till standardinstillningarna (endast Mac OS
X): Later dig aterstalla verktygsinstdllningarna till standardinstallningarna.

¢ Farginstdllningar: Gor att du kan komma at och dndra instéllningarna for kdlla
och utdatainstéllningar.

e Programsprak (endast Windows): Later dig byta sprak pa anviandargranssnittet.

Menyn Stil

Menyn Stil dndras beroende pd om ett textblock, ett bildblock eller en linje dr aktiva.

Menyn Stil fér text

Menyn Stil for text innehaller kommandon som du kan anvédnda for att ange
teckenattribut och styckeformat. Menyn innehaller f6ljande kommandon:

e Teckensnitt: Later dig dndra teckensnittet for markerad text.
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o Storlek: Later dig dndra storleken pa markerad text.

¢ Teckenstil: Later dig anvianda teckenstilar, exempelvis fet, kursiv och understruken
stil for den markerade texten. Undermenyn Teckenstil innehaller dven
Understrykningsstilar, Skapa braktal, Skapa pris och Ta bort egen
understrykning (pa Mac OS X).

e Farg: Liter dig dndra farg pd markerad text.
e Tonvarde: Later dig stdlla in nyansen for en anvand farg.
e Opacitet: Later dig justera den markerade textens genomskinlighet.

¢ Horisontell/Vertikal skala (endast Windows): Later dig stracka ut den markerade
texten horisontellt eller vertikalt.

e Kerna (endast Windows): Later dig lagga till eller ta bort all manuell kerning som
har anvants mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.

e Artikelns riktning: Lter dig ange den horisontella eller vertikala riktningen for
artikeln i det markerade textblocket.

= Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillgénglig néar du har aktiverat den

Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

¢ Rubi: Liter dig styra rubitecken som anvénts i texten.

= Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillgénglig néar du har aktiverat den

Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

e Gruppera tecken: Later dig placera horisontell text i en vertikal artikel.

= Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillgénglig néar du har aktiverat den

Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Ostasiatisk).

¢ Justering: Later dig rikta in aktiva stycken till vanster, hoger eller centrerat. Du
kan aven utsluta stycken eller tvinga markerade stycken att utslutas.

¢ Teckenjustering: Later dig justera aktiva tecken till 6verkanten, mitten eller
nederkanten.

wp | Ostasiatiska konfigurationer dr alternativen: ICF-blockets 6verkant, ICF-blockets

nederkant, Helfyrkantsblockets 6verkant, Helfyrkantsblockets mittpunkt,
Helfyrkantsblockets underkant och Romansk baslinje. Med dessa alternativ
kan du rikta in de smé tecknen pd en rad med den ICF som specificeras av de stora
tecknen. I vertikala textrutor riktar ICF Overst/Till hoger in texten till hoger om
ICF och ICF Nederst/Till vanster riktar in texten till vanster om ICF.

¢ Flytta baslinje (endast Windows): Later dig flytta markerad text uppat eller nedat
i forhallande till baslinjen utan att 4ndra avstdndet mellan raderna.

e Tecken (endast Windows): Visar dialogrutan Teckenattribut som later dig styra
samtliga aspekter av teckenformatering for den markerade texten.

e Radavstand (endast Windows): Later dig dandra avstdndet mellan raderna i
markerade stycken.
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¢ Format (endast Windows): Visar dialogrutan Styckeattribut som later dig styra
samtliga aspekter av styckeformateringen for den markerade texten.

e Tabulatorer (endast Windows): Later dig stdlla in tabulatorstopp for markerade
stycken.

¢ Linjer (endast Windows): Later dig skapa automatiska linjer ovanfor och under
markerade stycken.

e Stycketypografimall: Later dig anvanda stycketypografimallar i markerad text.
¢ Teckentypografimall: Later dig anvanda teckentypografimallar i markerad text.

¢ Fotnoter/slutkommentarer: Later dig visa, lagga till och redigera fotnoter och
slutkommentarer.

o Stil for fotnotsavgransare: Later dig anvanda en annan stil for fotnotsavgransare.

¢ Uppdatera typografimall: Later dig uppdatera en definition for en tecken- eller
stycketypografimall baserat pa lokala dndringar i den anvianda typografimallen.

¢ Objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.

* Andra skiftldge: Later dig dndra skiftliget for den markerade texten till versaler,
gemener eller inledande versal i ord.

e Vind horisontellt: Later dig vinda markerad text horisontellt.
e Viand vertikalt: Later dig vinda markerad text vertikalt.
¢ Korsreferens: Later dig infoga och synkronisera korsreferenser.

¢ Hyperlank: Later dig andra och anvianda en hyperldnk, sidlank eller ankare for
markerad text.

e Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for markerad text.

¢ Ta bort manuell kerning (endast Mac OS): Later dig ta bort all manuell kerning
som har anvints mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.

¢ Understrykningsstilar (endast Windows): Later dig andra och anvianda en
understrykningsstil i markerad text.

Menyn Stil fér bilder

Menyn Stil for bilder innehaller kommandon for formatering och redigering av bilder.
Menyn innehaller foljande kommandon:

e Farg: Anvander en farg i en markerad graskalig eller enbitars bild.

e Tonvarde: Later dig stédlla in intensiteten for en anvand farg.

e Opacitet: Later dig justera den markerade bildens genomskinlighet.

¢ Rastrering (endast Windows): Later dig anvinda ett rastermonster pa en markerad
graskalig bild.

e Strdck ut bilden i blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden
horisontellt och vertikalt sa att den fyller bildblocket.

e Skala bilden till blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden
proportionellt s3 att den fyller bildblocket.
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¢ Anpassa block till bild: Forminskar eller forstorar bildblocket sa att det anpassas
till storleken pa den markerade bilden.

¢ Objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.
e Centrera bild: Centrerar den markerade bilden i sitt bildblock.

e Vind horisontellt: Vinder den markerade bilden horisontellt.

e Vind vertikalt: Vander den markerade bilden vertikalt.

¢ Konvertera till oformaterade objekt: Konvertera det befintliga objektet till ett
oformaterat QuarkXPress-objekt

¢ Hyperlank: Later dig dndra och anvidnda en hyperliank, sidlank eller ett ankare
for en markerad bild eller ett markerat block.

e Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for en markerad bild eller ett
markerat block.

Menyn Stil fér linjer
Menyn Stil for linjer innehaller foljande kommandon:
¢ Linjestil: Later dig anvanda en linjestil for en markerade linje.
¢ Pilspetsar: Later dig anvidnda en pilspets for en markerade linje.
e Grovlek: Justerar den markerade linjens grovlek.
e Farg: Later dig dndra farg pa en markerad linje.
e Tonvarde: Later dig stélla in intensiteten for en anvand farg.
¢ Opacitet: Later dig justera den markerade linjens genomskinlighet.
¢ Objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.

e Hyperlank: Later dig andra och anvidnda en hyperlank, sidlank eller ankare for
en markerad linje.

e Ankare: Liter dig skapa eller dndra ett ankare for en markerad linje.

Menyn Objekt

Menyn Objekt innehdller kommandon som gor att du kan styra objektens attribut,
placering, gruppering, delning, m.m.

e Modifiera (endast Windows): Later dig komma at en uppsjo med instillningar for
farg, tonvarde, placering, storlek, ram, infdllning, beskdrningsbana, m.m. for ett
objekt.

e Ram (endast Windows): Gor att du kan ange objektets ramattribut, exempelvis for
ramens bredd, stil, firg och opacitet.

¢ Infallning (endast Windows): Later dig ange om texten ska lopa inuti, utanfor eller
genom en bild eller dess bildblock.

¢ Beskdrning (endast Windows): Later dig markera beskdrningstypen for ett visst
objekt och kontrollera marginalerna.

e Duplicera: Liter dig skapa en kopia av ett objekt och dess innehall.
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¢ Duplicera och repetera (endast Windows): Later dig duplicera ett aktivt objekt
flera gdnger och du anger var du vill att de ska placeras.

e Forbattrad Duplicera och repetera: Later dig duplicera ett aktivt objekt flera
ganger och du kan ange skala, rotation och tonvirden for dubbletterna.

e Ta bort: Later dig ta bort det markerade objektet och dess innehall.

e Las: Gor att du kan undvika att dndra objekt och deras innehdll av misstag, genom
att lasa objektets position eller innehall.

¢ Anpassa block till text: Forminskar eller forstorar textblocket sd att det anpassas
till storleken pa texten i blocket.

e Lagg framfor och bakom (endast Mac OS X): Later dig flytta ett objekt en niva
bakat i sidans eller lagrets staplingsordning, flytta ett objekt bakom sidan eller
lagret, flytta ett objekt framfor sidan eller lagret eller flytta ett objekt en niva
framdt i sidans eller lagrets staplingsordning.

o Flytta bakat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg bakat i sidans eller lagrets
staplingsordning.

e Lagg bakom (endast Windows): Flyttar ett objekt langst bak pa sidan eller lagret.

e Flytta framat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg framdt i sidans eller
lagrets staplingsordning.

o Lagg framfor (endast Windows): Flyttar ett objekt langst fram pa sidan eller lagret.

e Gruppera: Liter dig kombinera tv4 eller flera aktiva objekt (bl.a. linjer, block,
textbanor, tabeller och andra grupper) i en grupp.

e Dela upp: Delar upp de grupperade objekt som dr markerade for narvarande.
¢ Dela upp alla: Later dig dela upp gruppen i dess olika komponenter eller grupper.
¢ Infoga infogad tabell: Later dig infoga en tabell i texten.

o Sprid ut/Justera: Later dig placera de markerade objekten med jamnt avstand i
forhéllande till varandra eller i forhallande till sidan eller uppslaget.

e Hierarkisk: Later dig begransa ett objekt sd att det inte gar att flytta det utanfor
granserna for det objekt som det begransats till.

e Ej hierarkisk: Tar bort alla begrdnsningar som anvénts for objektet.
¢ Innehall: Gor att du kan dndra objektets innehallstyp.
e Form: Gor att du kan dndra formen pa ett aktivt objekt.

e Forena: Gor att du kan forena markerade objekt pa flera olika satt. (Mac OS X:
Forena eller dela banor)

¢ Dela: Later dig dela block som innehaller former som inte 6verlappar varandra,
dela block som innehaller former inne i former, eller dela block som innehaller
en kant som Kkorsar sin egen bana (t.ex. en atta). (Mac OS X: Forena eller dela banor)

¢ Punkt-/segmenttyp: Liter dig dndra ett objekts punkt- eller segmenttyp sa att du
kan manipulera punkter, bojningshandtag och linjesegment.

¢ Konvertera text till block: Later dig konvertera innehdllet i ett markerat textblock
till ett Bézier-block.

¢ Redigera: Gor att du kan dndra objektets form, infdllning eller beskdrningsbana.
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¢ Vand form: Later dig vianda en Bézier-form i dess ram antingen vertikalt eller
horisontellt.

¢ Dela: Later dig komma at egenskaperna for delning av ett objekt, eller synkronisera
eller dteranvianda innehdll, exempelvis text, bilder, block, linjer och Composition
Zones.

¢ Avsynkronisera storlek: Avligsnar synkroniseringen for en enda férekomst av
objektet utan att paverka andra forekomster av objektet (eller
synkroniseringsattributen).

¢ Avsynkronisera Objekt/Innehéll: Avldgsnar synkroniseringen for en enda
forekomst av objektet utan att pdverka andra forekomster av objektet (eller
synkroniseringsattributen).

o Skugga (endast Windows): Later dig anvanda eller 4ndra ett objekts bakomliggande
skugga.

¢ Kopiera till andra layouter: Later dig kopiera till markerade objekt eller till en
annan layout.

¢ Ankare for marginaltext: Later dig konfigurera ankare for marginaltext och
marginaltext. Mer information finns i "Arbeta med marginaltext".

¢ Composition Zones: Later dig skapa eller andra Composition Zones.

¢ Digital publicering: Later dig konfigurera objekt for digital publicering i
utdataformaten ePub, App Studio och HTMLS-publikationer. Mer information
finns under Digital publicering med QuarkXPress.

¢ Nytt block fran beskarning: Later dig skapa ett block fran en beskdrningsbana.
e Skala: Later dig stélla in skalningsinstéllningar.

e Obs! Liter dig infoga, ta bort och navigera mellan anteckningar. Ytterligare
information finns i avsnittet "Obs/".

Menyn Sida

Menyn Sida innehaller kommandon for att infoga, ta bort och flytta sidor; arbeta med
stodlinjer, raster och avsnitt; navigera genom sidorna m.m..

e Infoga: Later dig ldgga till nya sidor.

e Ta bort: Later dig ta bort sidor.

e Flytta: Later dig flytta en sida till en annan plats.

¢ Mallstodlinjer och raster: Later dig andra sidstodlinjernas och designrastrens
placering pa mallsidor.

e Avsnitt: Later dig 4ndra numreringssystemet for en layout eller ett sidintervall i
en layout.

¢ Foregaende: Navigerar till foregdende sida.
e Naista: Navigerar till ndsta sida.

e Forsta: Navigerar till den forsta sidan.

e Sista: Navigerar till den sista sidan.

¢ Ga till: Later dig navigera till en viss sida.
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¢ Visning: Later dig visa en sida eller en mallsida.

Menyn Layout

Menyn Layout innehaller kommandon for att arbeta med och navigera till layouter.

e Ny: Liter dig lagga till en ny layout.

¢ Duplicera: Later dig duplicera en layout och kopiera dess objekt och innehall till
en annan layout.

e Ta bort: Later dig ta bort en layout.

¢ Ny/Redigera layoutspecifikation: Later dig skapa eller dndra Job
Jackets-egenskaper for en layout.

¢ Layoutegenskaper: Later dig dandra layoutegenskaper sdsom namn typ och storlek.
¢ Avancerade layoutegenskaper: Liter dig dndra layoutens delningsegenskaper.

e Metadata for e-bok: Hir kan du anvdnda metadata i layouten nér du vill exportera
e-boken. Mer information finns under Digital publicering med QuarkXPress.

o Lagg till sidor som ska omflodas: Later dig ldgga till sidkomponenter i paletten
Kodning av omflode for att kunna exportera till omflddande e-publikationer.

¢ Foregaende: Aktoverar den layoutflik som var aktiv innan den aktuella layouten.

e Nasta: Aktiverar den layoutflik som dr placerad omedelbart till hoger om den
aktiva layouten.

e Forsta: Aktiverar den layoutflik som ar langst till vanster.
e Sista: Aktiverar den layoutflik som ar langst till hoger.

e Ga till: Later dig aktivera en viss layout och sedan vilja layouten i undermenyn.

Menyn Tabell

Menyn Tabell innehaller kommandon for att 1dgga till rader och kolumner i tabeller,
dndra tabellattribut, konvertera tabeller, etc.

¢ Infoga: Later dig ldgga till en rad eller kolumn i en tabell.

¢ Markera: Later dig markera rader och kolumner eller andra tabellelement i ett
visst monster. Detta gor det latt att anvinda alternativ formatering — du kanske
exempelvis vill att varannan rad ska vara skuggad.

e Ta bort: Later dig ta bort en markerad del av tabellen.

¢ Kombinera celler: Liter dig sl samman en rektanguldr markering med
intilliggande celler — dven hela rader eller kolumner - till en enda cell.

¢ Tabellbrytning: Gor att du kan lata tabellen fortsdtta ndgon annanstans. Tabellens
brytning dr den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas upp i tva
lankade tabeller.

e Dela upp i separata tabeller: Gor att du kan bryta linken mellan kontinuerliga
tabeller sa att varje tabell blir helt separat. Pa sa vis paverkar inte dndringar i en
del av tabellen alla de kontinuerliga tabellerna.
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¢ Upprepa som sidhuvud: Later dig ange att en sidhuvudsrad ska upprepas
automatiskt i kontinuerliga forekomster av en tabell.

e Upprepa som sidfot: Liter dig ange att en sidfotsrad ska upprepas automatiskt i
kontinuerliga férekomster av en tabell.

¢ Konvertera text till tabell: Later dig konvertera text som redan har importerats
eller skrivits in i ett textblock till en tabell. Det hir fungerar bast for text som har
avgransats pa nagot satt, for att ange hur dina data ska delas upp i kolumner och
rader.

¢ Konvertera tabell: Liter dig konvertera informationen i en tabell till text eller
till en grupp med block som hér samman. Du kan konvertera en tabell for att
forenkla export av aktuella data eller for att spara ett dokument som innehéller
funktioner som inte stods i tidigare versioner av QuarkXPress.

e Tabellriktning: Later dig ange om en tabell ska ha horisontell eller vertikal
riktning.

¢ Linka textceller: Later dig lanka samman tabellceller pa samma sitt som textblock
och textbanor. Text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en lankad
cell fyller den forsta textcellen och sedan flodas texten vidare till ndsta linkade
cell och sedan till nasta, osv.

e Bevara geometri: Gor att tabellens bredd och hojd inte dndras nar du infogar
eller tar bort rader eller kolumner.

Menyn Visa
Menyn Visa innehaller alternativ fér visning av ditt dokument och du kan ocksd ange
vad som ska visas pa skarmen nar du markerar ett menyalternativ. Menyn innehaller
foljande kommandon:

¢ Anpassad storlek: Skalar automatiskt vyn sd att den far rum (och centreras) pa
en helsida i layoutfonstret.

e 50%: Skalar layoutvyn till 50%.

e 75%: Skalar layoutvyn till 75%.

¢ Normal storlek: Skalar layoutvyn till 100 %.
® 200%: Skalar layoutvyn till 200 %.

¢ Miniatyrer: Visar sma bilder av varje sida som du kan omordna och kopiera mellan
projekt.

e Fullskidrmsliage (endast Mac OS X): Later dig byta till helskarmslage.

e Dynamiska stodlinjer: Visar linjer som inte skrivs ut som syns nar du skapar eller
manipulerar objekt pa sidor. De hjdlper dig att rikta in, redigera och omvandla
objekt i férhdllande till andra objekt pa sidan genom att visa varden for placering
och matt. Visar en undermeny som later dig aktivera och inaktivera dynamiska
stodlinjer och ange typen av dynamiska stodlinjer och den feedback som visas
(t.ex. Rikta in med objektets mitt, Rikta in med objektets kanter, Rikta in med
sidans mitt, Rikta in med objektets kanter, Visa lika avstand och Visa matt
for dimensioner/avstand. Dynamiska stodlinjer dr programspecifika instdllningar,
till skillnad fran stodlinjer, som ar dokumentinstillningar.
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e Stodlinjer: Visar linjer som inte skrivs ut, som du kan anvédnda for att placera
objekt pé en sida, inklusive marginalstodlinjer, blockkonturer, "X"-monstret i
tomma bildblock och linjalstédlinjer.

¢ DOlj markering: Later dig satta QuarkXPress i ett ldge ddr markeringar inte syns
i dokumentet (inga textmarkeringar och inga handtag), men QuarkXPress tar
anda hansyn till markeringen.

e Sidraster: Visar ett rutnédt med linjer som inte skrivs ut, som har definierats for
den mallsida som den aktiva layouten baseras pa.

e Textblocksraster: Visar ett rutndt med linjer som inte skrivs ut, som anvands for
textblock.

e Fast vid stodlinjer: Gor att du snabbt kan rikta in objekt med stddlinjer genom
att objekten fasts vid den narmaste stodlinjen.

e Fast vid sidans raster: GOr att du snabbt kan rikta in objekt med sidstodlinjer
genom att objekten fists vid den ndrmaste stodlinjen.

e Linjaler: Visar linjaler 1angs layoutfonstrets 6ver och vansterkant eller 6ver- och
hogerkant, som du kan anvédnda for att placera objekt och stodlinjer.

¢ Linjalens riktning: Liter dig placera sidlinjaler langs layoutfonstrets éver och
vénsterkant eller over- och hogerkant.

e Osynliga tecken: Visar redigerbara tecken som inte skrivs ut, exempelvis
mellanslag, tabulatorer och styckereturer i text.

e Visuella tecken: Visar tecken som anger element som inte skrivs ut, exempelvis
hyperlankar och markeringar for teckensnitt som saknas.

e Markera innehallsvariabler: Visar tecken for innehallsvariabler.
e Markera korsreferenser: Visar indikatorer for korsreferenser.

e Beskidrningsvy: Simulerar hur sidan kommer att se ut nar den har beskurits genom
att beskéra alla objekt som stracker sig utanfor sidans kanter. Du kan styra vilken
farg montagebordet har ndr det har objektet dr markerat i panelen Visa i
dialogrutan Installningar (QuarkXPress/Redigera > Instédllningar).

e GOm Skicka inte: Doljer alla objekt som har rutan Skicka inte utdata markerad
i panelen Block, Linje, Bild eller Layout i dialogrutan Modifiera, , inklusive
paletten Matt (Mac OS X only)och de lager som har Skicka inte utdata markerat
i dialogrutan Attribut. Det hdr alternativet doljer dven understrykningar pa
hyperldnkar, hyperlanksankare, indexmarkorer och symbolen for 6verflodande
text.

¢ Visa/GOom anteckningar: Later dig gomma eller visa anteckningar i projektet.

¢ Korrekturlds utdata: Later dig forhandsvisa hur layouten kommer att se ut nar
det trycks eller visas i annat media och med andra tryckmetoder. Denna
visningssimulering ar tillrackligt exakt for korrekturldsning pa skarmen.

o Artikelredigering: Visar den aktiva artikeln i vyn Artikelredigering. Ytterligare
information finns under "Anvinda artikelredigering".

¢ Visa uppsattningar: Later dig skapa olika visningsalternativ och vidxla mellan
dem.
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Menyn Ovrigt

Menyn Ovrigt innehéller féljande kommandon:

¢ Infoga tecken: Har kan du pa ett enkelt sdtt infoga specialtecken, inklusive
speciella brytande och icke-brytande mellanslag.

e Innehallsvariabel: Later dig infoga en innehéllsvariabel och dven skapa en ny,
redigera, radera (inte ta bort) och konvertera till text.

e Kontrollera stavning: Anvind undermenyn for att visa paletten Kontrollera
stavning dir du kan kontrollera stavningen av ett ord, markerad text, en artikel,
en layout eller alla mallsidor i en layout. Pa Mac OS X ingér Tillaggsordlista och
Redigera tillaggsordlista pa undermenyn Kontrollera stavning.

o Tillaggsordlista (endast Windows): Har kan du ange om du vill anvidnda en
tillaggsordlista vid stavningskontrollen.

¢ Redigera tillaggsordlista (endast Windows): Har kan du redigera den tilldggsordlista
som kopplas till den aktiva layouten .

e Antal ord och tecken: Anviand undermenyn for att visa dialogrutan Antal ord
och tecken. Den hir dialogrutan visar antalet tecken med hel bredd, tecken med
halv bredd och andra typer av tecken i den aktiva textkomponenten eller i
layouten.

e Radkontroll: Visar en undermeny ddr du kan hitta dnkor, horungar, ojamnt
fordelade rader, rader som slutar med ett bindestreck och situationer dar texten
flodar over.

¢ IME-omkonvertering: IME-omkonvertering stods pa foljande satt:

1 IMac OS X: IME-omkonvertering stods genom menyn IME: Men det fungerar bara
for japanska IME.

2 1 Windows: IME-omkonvertering stods genom menyalternativet
IME-omkonvertering i menyn QuarkXPress Ovrigt och i snabbmenyn. Det
fungerar for alla japanska IME, koreanska IME och néagra IME for férenklad och
traditionell kinesiska.

= [ME-omkonvertering stods dven via tangentbordet i bAdde Windows och Mac OS
X.

e Avstavningsforslag: Visar avstavningsforslag for det ord dér textinsattningsbalken
ar placerad.

e Avstavningsundantag: Visar en undermeny som du kan anvénda for att redigera
undantagen och dven for att importera och exportera .xml-filer som innehéller
listor med sprakspecifika avstavningsundantag. Visar dialogrutan
Avstavningsundantag.

e Konvertera projektsprak : Liter dig konvertera alla tecken i det aktiva projektet
som anvander ett visst teckensprdk till ett annat teckensprak.

¢ Anvindning: Later dig visa och uppdatera statusen for teckensnitt, bilder,
fargprofiler, tabeller, Composition Zones och tillgdngar som anvands i layouter.
Om flera digitala filer saknas kan alla uppdateras samtidigt i dialogrutan
Anvandning.
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¢ Anvindning av objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvinda objektstilar.
e Job Jackets-hanteraren: Visar dialogrutan Job Jackets-hanterare.
e Skapa index: Later dig skapa ett index frdn innehallet i paletten Index.

¢ Infoga text for platsmarkor: Genererar slumpmassig text i det aktiva textblocket
sa att du kan forhandsvisa hur texten flodas och stiliseras, 4ven om du inte har
ndgot fardigt innehall 4nnu.

e Klonaren: Visar dialogrutan Klonaren. Mer information finnsi"
XTensions-programmet Klonaren".

e ImageGrid: Visar dialogrutan ImageGrid. Mer information finns i "
XTensions-programmet ImageGrid".

¢ Redigera knipning (endast Windows): Later dig styra knipningen f6r installerade
teckensnitt.

¢ Redigera kerningtabell (endast Windows): Later dig styra kerningen for installerade
teckensnitt.

e Linkaren: Visar dialogrutan Lankaren. Mer information finnsi "
XTensions-programmet Linkster".

e ShapeMaker: Visar dialogrutan ShapeMaker. Mer information finnsi"
XTensions-programmet ShapeMaker".

¢ Ta bort manuell kerning (endast Windows): Later dig ta bort all manuell kerning
som har anvénts mellan tecken, eller ta bort kerningen frdn ett kerningspar.

¢ Teckensnittsmappning: Later dig skapa och redigera de regler som giller for
utbyte av teckensnitt nar ett teckensnitt som begérs av ett projekt inte har
installerats pd din dator.

e Komponentstatus (endast Windows): Hér kan du visa statusen for nddvéandiga
programvarukomponenter.

e PPD-hantering: Hér kan du styra vilka PPD-filer (PostScript Printer Description)
som har laddats i dialogrutan Skriv ut.

¢ Konvertera gamla understrykningar: Konverterar alla understrykningar i den
aktiva texten fran QuarkXPress 3.x-format (Stars & Stripes) till Type Tricks-format.

¢ XTensions Manager: Later dig kontrollera vilka XTensions-moduler som ar laddade
ndr ett program startas.

e Profilhantering: Har styr du vilka fargprofiler som har laddats in i programmet.

¢ Skapa QR-kod: Later dig generera vektorkoder fér Quick Response (QR) direkt i
QuarkXPress och designa och férgligga dem som du vill. Du kan vilja mellan att
skapa vektorbaserade QR-koder eller pixelbaserade QR-koder. Om du viljer
pixelbaserade QR-koder, skapas de i mappen Dokument. Nar QR-koden kors igen
visas QR-kodens bakomliggande data.

¢ Redline: Anviand undermenyn for att automatiskt stanga av och sitta pa den
automatiska sparnings- och markeringsfunktionen. Du kan ocksa anvianda den
hédr undermenyn for att visa paletten Redline.
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e Hiamta ut licens/Lamna in licens: Visas bara om du har installerat programmet
for anvandning med Quark License Administrator (QLA). Later dig ldmna in och
hdmta ut licenser.

Menyn Fonster

I menyn Fonster kan du styra hur 6ppna fonster och paletter ska visas pd skarmen.
Menyn innehaller foljande kommandon:

e Nytt fonster: Visar det aktiva projektet i ett nytt fonster. Sedan kan du visa olika
delar av projektet i de olika fonstren.

¢ Dela fonster: Delar projektfonstret i tvd delar. Sedan kan du visa olika delar av
projektet i de olika delarna av fonstret.

e Liagg alla framfor (endast Mac OS X): Placerar och visar alla 6ppna fonster.

 Overlappa (endast Windows): Overlappar flera dppna projekt si att bara en liten
del av namnlisten pa varje projekt visas.

¢ Dela (endast Mac OS X): Delar skarmen horisontellt s& att alla 6ppna fonster far
plats pa skarmen.

¢ Dela horisontellt (endast Windows): Delar skarmen horisontellt s att alla 6ppna
fonster far plats pa skarmen.

¢ Dela vertikalt (endast Windows): Delar skarmen vertikalt sa att alla ppna fonster
far plats pa skarmen.

e Ordna ikoner (endast Windows): Minimerar alla aktiva projekt.
e Sting alla (endast Windows): Stanger alla aktiva projekt.

¢ Palettuppsiattningar: Anvand undermenyn for att lagra och aterstilla paletternas
placering pa skdrmen.

e Aktivera doljning (endast Mac OS X): Later dig visa och dolja grupper med dockade
paletter.

¢ Avancerad bildkontroll: Visar och doljer paletten Avancerad bildkontroll.

e App Studio Publishing: Visar och doljer paletten App Studio Publishing. Mer
information finns under Digital publicering med QuarkXPress.

e Bocker: Visar och doljer paletten Bocker. Mer information finns i "Arbeta med
bocker."

e Marginaltextstilar: Visar paletten Marginaltextstilar. Mer information finns i
"Arbeta med marginaltextstilar".

e Firger: Visar och doljer paletten Farger.

e Fargblandningar: Visar och doljer paletten Fargblandningar. Mer information
finns under "Skapa dvertoningar med flera firger".

e Villkorsstyrda stilar: Visar paletten Villkorsstyrda stilar. Mer information finns
i "Arbeta med villkorsstyrda stilar".

¢ Fotnotstilar Visar och doljer paletten Fotnotstilar. Mer information finns i "Arbeta
med fotnoter och slutkommentarer.".

¢ Innehall: Visar och doéljer paletten Innehall.
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¢ Innehallsvariabler: Visar och doljer paletten Innehallsvariabler.
e Glyfer: Visar och doljer paletten Glyfer.

¢ Rasterstilar: Visar och doljer paletten Rasterstilar.

e Stodlinjer: Visar och doljer paletten Stodlinjer.

e HTMLS: Visar och doljer paletten HTMLS.

e Hyperldnkar: Visar och doljer paletten Hyperldnkar.

¢ Index: Visar och doljer paletten Index.

¢ Obijektstilar: Visar och doljer paletten Objektstilar.

e Lager: Visar och doljer paletten Lager.

e Listor: Visar och doljer paletten Listor.

e Tabellstilar: Visar och doljer paletten Tabellstilar.

e Paletten Matt: Visar och doljer paletten Matt.

e Sidlayout: Visar och doljer paletten Sidlayout.

e Profilinformation: Visar och doljer paletten Profilinformation.
e Redline: Visar och doljer paletten Redline.

¢ Kodning av omflode: Visar paletten Kodning av omflode. Mer information
finns i "Arbeta med omflode."

e Skala: Visar och doljer paletten Skala. Mer information finns under
"XTensions-programmet Scale."

e Typografimallar: Visar och doljer paletten Typografimallar.
e Verktyg: Visar och doljer paletten Verktyg.
e Vilkomstskidrmen: Visar vilkomstskdrmen.

Den hir menyn innehéller dessutom ett alternativ for varje oppet fonster. Med de har
menyalternativen ar det enkelt att vixla mellan fonster.

Menyn Hijalp
Menyn Hjélp gor att du kan komma &t onlinehjidlpen. Menyn innehéller foljande
kommandon:
e SOk Anvind det har kommandot for att soka i den lokala hjilpfilen.

¢ Hjalpamnen (endast Mac OS): Anvand det har kommandot for att visa
onlinehjélpen.

¢ Innehall (endast Windows): Anvand det hir alternativet for att visa fliken Innehall
i fonstret Hjalp.

e Index (endast Windows): Anvand det hédr alternativet for att visa fliken Index i
fonstret Hjalp.

e Nyheter : Det hir alternativet utforskar vad som ar nytt i den hér versionen av
QuarkXPress.
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o Overfor licens for QuarkXPress (endast Windows): Anvind det hir alternativet
for att overfora din licens till en annan dator.

e Om QuarkXPress (endast Windows): Anvand det har kommandot for att visa
information om QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

¢ Redigera licenskod (endast Windows): Anvand det har kommandot for att dndra
valideringskoden for ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra
den hér koden kan du dndra en Test Drive-version (kallades tidigare
"utvdrderingsexemplar") av QuarkXPress till en fullt fungerande version, dndra
vilka sprdk som stdds av anvandargranssnittet eller &ndra QuarkXPress till en
Plus-version.

e SOk efter uppdateringar (endast Windows): Anvand det har kommandot for att
sOka efter uppdateringar till QuarkXPress.

¢ Quark Update - Instédllningar (endast Windows): Anviand det hdr kommandot
for att konfigurera automatiska uppdateringsinstdllningar.

Snabbmenyer

Du kan komma 4t manga funktioner med hjéilp av snabbmenyerna i QuarkXPress.
Visa en snabbmeny genom att Kontroll-klicka (Mac OS) eller hogerklicka i text, pd en
bild eller pa en palett.

Paletter
Naér du vill 6ppna eller visa en palett markerar du palettnamnet i menyn Fonster.

Naér du vill stdinga en 6ppen palett, klickar du pd stdangningsrutan langst upp till vanster
i paletten, avmarkerar palettnamnet i menyn Fonster, eller anvander lampligt
tangentkommando.

(Endast Mac OS X) Paletter kan dockas vertikalt langsmed skdrmens vianstra och hogra
sida och dockade paletter lingsmed skdrmens kanter formar en grupp och kan flyttas
som en grupp. Du kan ockséd dolja grupper med dockade paletter genom att valja
Fonster > Aktivera doljning. Dockade paletter vidhéftas vilket ger programmet ett
enhetligt utseende. I dokumentfonstret kan storleksféorandringsknappen (+) anvdndas
for att kontrollera om ett fonster vidhiftas till paletterna eller inte. En delare 14ggs till
mellan fonster- och palettkanterna sa att dven storleken pa fonstret dndras nar palettens
storlek dndras.

= Eftersom paletten Matt dr sa bred kan den bara dockas horisontellt till skirmens ovre
eller nedre kant. Paletten Verktyg kan dockas vertikalt eller horisontellt.

(Endast Mac OS X) Paletter kan dras och slds samman till palettgrupper. Néar du drar en
palett visas en miniatyr som anger om paletten kommer att forenas eller placeras
ovanfor. En blé linje visas i palettgruppen for att ange var paletten kommer att slappas.
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Paletten Avancerad bildkontroll

I paletten Avancerad bildkontroll kan du styra hur importerade bilder visas. Mer

information finns i "Arbeta med PSD-bilder".

| paletten Avancerad bildkontroll kan du manipulera importerade bilder.

Paletten Bocker

Paletten Bocker later dig arbeta med bocker. Du kan skapa och 6ppna bocker och lagga
till, redigera och ta bort bokkapitel med hjalp av knapparna hogst upp i paletten.

Mer information finns i "Arbeta med bocker."

Boeken =
|Geer1 V| | Q t 3 [ = @

Zoek Q
M |Hoofdstuk |[Pagina  [Status | Projekt L

Paletten Bocker later dig arbeta med bocker.
Paletten Marginaltextstilar

I paletten Marginaltextstilar kan du arbeta med marginaltextstilar. Mer information
finns i "Arbeta med marginaltextstilar".
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I paletten Farger kan du visa och anvédnda farger som har definierats i det aktiva

projektet. Du kan skapa, redigera och ta bort farger med hjdlp av knapparna hogst upp

i paletten.

Anviéndare kan skapa farger i dialogrutan Fiarger (Redigera > Fiarger). Mer information

finns i "Arbeta med firger".
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| paletten Farger kan du visa och anvanda farger.

Paletten Fargblandningar

I paletten Fargblandningar kan du definiera och anvédnda 6vertoningar med flera

farger.

Mer information finns under "Skapa dvertoningar med flera firger".
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| paletten Fargblandningar kan du definiera och anvanda 6vertoningar med flera farger.

Paletten Villkorsstyrda stilar

I paletten Villkorsstyrda stilar kan du arbeta med villkorsstyrda stilar. Mer information
finns i "Arbeta med villkorsstyrda stilar".

Paletten Innehall

Paletten Innehall ger tillgdng till objekt i biblioteket for delat innehdll. I den héar
paletten kan du duplicera och synkronisera innehallet i flera layouter. Med hjilp av
knapparna hogst upp i den hir paletten kan du lagga till, importera, infoga, redigera
och kontrollera synkroniseringen av innehallet.

Anvindarna kan skapa delade objekt genom dialogrutan Delade objektegenskaper
(Objekt > Dela). Mer information finns i "Arbeta med delat innehdll".

= MpathMIECKIn 3NEMEHT

F Info

Paletten Innehall ger tillgang till objekt i biblioteket fér delat innehall.

Paletten Innehallsvariabler

I paletten Innehallsvariabler far du tillgang till innehallsvariabler. I den hér paletten
kan du lagga till, redigera och gora dubbletter av innehallsvariabler. Du kan ocksa soka
efter innehdllsvariabler och konvertera befintliga innehallsvariabler till text. Paletten
innehaller en lista med fordefinierade innehallsvariabler och du kan dven skapa olika
typer av nya innehallsvariabler.
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Du markerar befintliga innehallsvariabler med menyalternativet Visa > Markera
innehallsvariabel. Anvandaren kan dven infoga, ldgga till och redigera
innehéllsvariabler med menyalternativet Objekt > Innehallsvariabel. Mer information

finns i Innehdllsvariabler.

¥ Variabelen content

+ /o 3

Q Zoek
Aanmaakdatum
Bestandsnaam
Huidig paginanummer
Laatste paginanummer
Uitvoerdatum
Velgende paginanummer
Verige paginanummer
Wijzigingsdatum

| paletten Innehallsvariabler far du tillgang till innehallsvariablerna.

Paletten Fotnotstilar

I paletten Fotnotstilar kan du:

e lédgga till, redigera, radera och duplicera fotnotstilar.

e infoga nya fotnoter och slutkommentarer eller 4ndra befintliga fotnoter och
slutkommentarer med ett anpassat alternativ eller en anpassad knapp for
fotnot/slutkommentarer .

e byta mellan fotnot/slutkommentarstilar genom att vilja referensen for
fotnoten/slutkommentaren i den 6verordnade texten och klicka pa onskad stil i

paletten.

Anvéandaren kan dven infoga, lagga till och redigera fotnotstilar med menyalternativet

Redigera > Fotnotstilar.

Anvindaren kan dven infoga fotnoter och vixla mellan fotnoter och hinvisningstexten
med hjédlp av menyalternativet Stil > Fotnoter/Slutkommentarer. Mer information
finns i "Arbeta med fotnoter och slutkommentarer.".
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| paletten Fotnotstilar far du tillgang till fotnoter:

Glyfer, palett

Det dr latt att komma at samtliga tecken i alla teckensnitt pa datorn i paletten Glyfer.
Du kan visa alla tecken i det markerade teckensnittet eller begrdnsa ditt val genom att
vilja ett alternativ i den andra nedrullningsbara menyn. De markerade tecknens
Unicode-vérde visas langst ned till hoger. Du kan ldgga till en artikel genom att
dubbelklicka pa dem. I omradet Favoritglyfer laingst ned i paletten kan du lagra tecken
du anvdnder ofta sa att det dr lattare att komma at dem.

=
¥ Glyphs =l
| Arial v| P BI
|Heleﬁnnt V| @ g
Zoek Teken e
M/N, O/P/QR/S /T UV WX |~
vzt 1A Jalo.c
e [f g [h |t ] kI m/n o|p,
q.ros, tou vow x, vy, z, { |
Pk Favariete gly... Unicode : 0064

Det ar latt att komma at samtliga tecken i alla teckensnitt i paletten Glyfer.

Paletten Rasterstilar

En rasterstil dr ett namngivet instdllningspaket som beskriver ett raster, eller rutnat —
som en typografimall for ett designraster. Du kan anvéinda rasterstilar i textblock och
anvanda dem som bas for mallsideraster. Du kan ocksé basera rasterstilar pa andra
rasterstilar. Rasterstilar visas i paletten Rasterstilar (menyn Fonster). Mer information
finns i "Arbeta med rasterstilar".
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| paletten Rasterstilar kan du skapa och anvanda rasterstilar.

Paletten Stédlinjer

I paletten Stodlinjer kan du arbeta med stodlinjer. Mer information finns i "Anvinda
paletten Stodlinjer".

Paletten HTML5

Paletten HTMLS5 later dig skapa och konfigurera filmer, bildspel, knappar och mer for
digitala layouter. Mer information om hur du skapar digitala layouter finns i Digital
publicering med QuarkXPress.

Paletten Hyperlénkar

I paletten Hyperldnkar kan du ldgga till och redigera hyperldnkar i ditt dokument.
Ytterligare information finns i avsnittet "Hyperlinkar".
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Paletten Hyperlankar later dig arbeta med hyperlankar i ditt dokument.

Paletten Index

I paletten Index kan du koda text som ska indexeras. Néar du skapar ett index omvandlas
alla koder som du har skapat med paletten Index automatiskt till ett anpassbart index.
Mer information finns i "Arbeta med index."

_1

Ingang

Tekst: | |
Sorteer als: | |

Miveau: |Eerste niveau ~ |
Verwijzingsteken

Typogram: |I.ngangstij| e |
Bereik: |Begir1 van selectie e |
fh B 5 [}
& Ingangen: O Frequentie
Foek Q

| paletten Index kan du koda text som ska inga i ett automatiskt genererat index.
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Paletten Objektstilar
I paletten Objektstilar kan du arbeta med objektstilar. Mer information finns under

"X Tensions-programmet Item Styles."

Paletten Lager

I paletten Lager kan du skapa lager, redigera egenskaper for lager, styra ndr dessa lager
visas och skrivs ut, och flytta objekt mellan lager. Mer information finns i "Arbeta med

lager".

L] =
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| paletten Lager kan du arbeta med lager och objekt pa dessa lager.

Paletten Listor
I paletten Listor kan du visa och generera listor. Den hdr funktionen dr anviandbar for
att skapa innehéllsforteckningar etc. Du kan skapa listor i dialogrutan Listor (Redigera >
Listor).

I menyn Listnamn kan du vélja mellan de listor som har definierats i det aktiva
projektet och du kan uppdatera listan som for ndrvarande visas i paletten med knappen
Uppdatera.

Anviand faltet SOk for att hitta objekt i paletten Listor. Du kan ockséa navigera till ett
ord eller en rubrik genom att dubbelklicka pé ordet eller rubriken i paletten.

Knappen Skapa gor att du kan infoga en aktiv lista i den aktiva textkedjan. Om listan
redan finns i artikeln kan du uppdatera den istéllet for att infoga en ny kopia.
Typografimallarna Formatera som for listan anvidnds automatiskt.
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| paletten Listor kan du bl.a. skapa innehallsférteckningar

Paletten Matt

I paletten Méatt (menyn Fonster), kan du snabbt redigera manga av de vanligaste
installningarna for objekt. Alternativen i paletten Matt andras beroende pa vilket
verktyg eller objekt som ar markerat. Nar du véljer flera objekt av samma typ
(exempelvis tre atskilda bildblock) giller instdllningarna i paletten Matt for alla
markerade objekt.

Du har méijlighet att gora paletten Matt 50 % storre, vilket ar perfekt for mindre
skdrmar med hog upplosning.

Paletten Matt visar en rad med symboler, som kallas for navigeringsfliken, ovanfor
palettens mitt. Du kan ga igenom symbolerna i navigeringsfliken i paletten Matt fran
vanster till hoger genom att trycka pA Kommando+Alternativ+;/Ctrl+Alt+;. Du kan
flytta i omvand ordning (frdn hoger till vanster) genom att trycka pa
Kommando+Alternativ+,/Ctrl+Alt+,.

Om du vill visa navigeringsfliken hela tiden Kontroll-klickar/hoégerklickar du pa
namnlisten i paletten Méatt och viljer Visa alltid raden med flikar. Om du vill att
navigeringsfliken alltid ska vara gomd Kontroll-klickar/hogerklickar du pa namnlisten
i paletten Matt och viljer Gom alltid raden med flikar. Du kan ocksa gora sa att
listen med navigeringsflikar visas interaktivt. Kontroll+klicka/hogerklicka pd namnlisten
i paletten Matt och vilj Visa flik vid hovring.

Paletten Matt - Mac OS X

Vilka flikar som visas i paletten Matt beror pd vilka objekt som dr aktiva och visningen
av eventuella dndringar i flikar som har gjorts for att anpassa det eller de aktiva
objekten. Du kan vélja mellan foljande flikar:

¢ Fliken Hem: Innehdller installningar som anvands ofta. Visas pd olika sitt for
textblock, bildblock, linjer och tabeller.
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Fliken Tecken: Innehéller instdllningar som medger att du staller in
teckenattributen for den markerade texten.

# Home T Teken

e 9 Alinea T Ljnen
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Fliken Stycke: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in styckeattributen
for det markerade textblocket.
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Fliken Linjer: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in linjeattributen
for det markerade textblocket.
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Fliken Tabulatorer: Innehéller instdllningar som medger att du stéller in
tabulatorattributen for det markerade textblocket.

# Home T Teken $ Tabs

3 4 Alnea T Ljnen ekstkader
:[(ZEEMEe B 8§ E posiie: NN 6 Covuitekens: [N

el o5 |[] [_instelien_]

Fliken Textblock: Innehdller instillningar som medger att du stéller in
textattributen for det markerade textblocket.
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Fliken Bildblock: Innehéller instdllningar som medger att du stéller in
bildattributen for det markerade bildblocket.
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Fliken Beskdrning: Innehaller instidllningar som medger att du stéller in
beskadrningsattributen for det markerade bildblocket.

() Kaderrand |2 Uitknippen 18} Omlooy Ls Spatie/uitljnen B Slagschaduw
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Fliken Ram: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in ramattributen
for det markerade blocket.

itijnen @ Slagschaduw
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¢ Fliken Infdllning: Innehéller instdllningar som medger att du stdller in
ramattributen for det markerade objektet. Visas pa olika satt for textblock,
bildblock, linjer och tabeller.

¢ Fliken Sprid ut/Justera: Innehéller instdllningarna frdn undermenyn Sprid
ut/Justera (Objekt > Sprid ut/Justera).

Kaderrand 2, Uitknippen i8] Omioop | i Spatie/uitijnen | B Slagschaduw
& bhBHEBSS J0|m

Jeei ]

W Alstand: CEEEID)

e Fliken Skugga: Innehéller instdllningar som medger att du staller in
skuggattributen for det markerade objektet.
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¢ Fliken Tabell: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in tabellattributen
for den markerade tabellen.
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Tabsvolgorde:

¢ Fliken Composition Zones: Innehéller instdllningar som medger att du stéller
in attributen for den markerade komponeringszonen.

¢ Fliken Komponent: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in attributen
foér den markerade komponenten.

= Nir du markerar ett bildblock som innehaller en bild, visar numret bredvid symbolen

Effektiv bildupplosning #i fliken Hem i paletten Matt bildens effektiva upplosning.
Den effektiva upplosningen dr lika med den faktiska bilduppldsningen delad med
bildskalan. Om du exempelvis importerar en bild vars faktiska bildupplosning dr 100
dpi och sedan 6kar skalan frdn 100 % till 200 % blir den effektiva upplosningen 50
dpi. Ju hogre den effektiva upplosningen dr desto battre blir bildkvaliteten for den
reproducerade bilden. Observera att det inte visas ndgot nummer bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning om du markerar flera blidblock med varierande effektiv
upplosning.

Paletten Matt - Windows

Vilka flikar som visas i paletten Matt beror pa vilka objekt som ar aktiva och visningen
av eventuella dndringar i flikar som har gjorts for att anpassa det eller de aktiva
objekten. Du kan vélja mellan foljande flikar:

* [l Fliken Klassisk: Innehaller instdllningar som anvands ofta. Visas pa olika satt
for textblock, bildblock, linjer och tabeller.
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L= Fliken Text: Innehaller instdllningarna fran fliken Text i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera).

L&l Fliken Ram: Innehdller instdllningarna frdn fliken Ram i dialogrutan
Modifiera.

Fliken Infallning: Innehaller instdllningarna fran fliken Inféallning i
dialogrutan Modifiera. Visas pa olika satt for textblock, bildblock, linjer och
tabeller.

Fliken Beskarning: Innehaller instdllningarna fran fliken Beskdrning i
dialogrutan Modifiera.

I=L Fliken Teckenattribut Innehéller instillningar fran dialogrutan
Teckenattribut (Stil > Tecken).

9 Fliken Teckenattribut Innehaller instdllningarna fran fliken Format i
dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format).

Fliken Textbana: Innehaller instdllningarna fran fliken Textbana i dialogrutan
Modifiera.

I=Y Fliken Sprid ut/Justera: Innehaller instidllningarna fran undermenyn Sprid
ut/Justera (Objekt > Sprid ut/Justera).

¢ &l Fliken Exportera: Innehaller instdllningarna fran fliken Export i dialogrutan
Modifiera. (Endast webblayouter.)

¢ [EA Fliken Raster: Innehéller instdllningarna fran fliken Raster i dialogrutan
Modifiera. (endast markerade tabeller).

¢ 8 Fliken Skugga: Innehéller instdllningarna fran fliken Skugga i dialogrutan
Modifiera.

¢ [54 Fliken Tabulatorer: Innehaller instidllningarna fran fliken Tabulatorer i
dialogrutan Styckeattribut.

= Nir du markerar ett bildblock som innehéller en bild, visar numret bredvid symbolen

Effektiv bildupplosning B4 i fliken Klassisk i paletten Matt bildens effektiva
upplosning. Den effektiva upplosningen dr lika med den faktiska bilduppldsningen
delad med bildskalan. Om du exempelvis importerar en bild vars faktiska bildupplosning
dr 100 dpi och sedan ¢kar skalan fran 100 % till 200 % blir den effektiva upplosningen
50 dpi. Ju hogre den effektiva upplosningen dr desto battre blir bildkvaliteten for den
reproducerade bilden. Observera att det inte visas nagot nummer bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning om du markerar flera blidblock med varierande effektiv

upplosning.
# x:a: £[oe |¢ . won kot |¢ === (Al [ 12ot v| @ W.[wo% |

v:[0ses”  [H:[re: [Frols[1 | == B I £« 0|w%

Listen med flikar visas ovanfor mitten av paletten Matt.

Paletten Sidlayout

Paletten Sidlayout innehéller funktioner som har att gora med sidor och navigering.
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| paletten Sidlayout kan du arbeta med mallsidor och layoutsidor.

I palettens 6verdel kan du skapa, duplicera och ta bort mallsidor. Dubbelklicka pa en
mallsida om du vill visa och redigera den. Mallsidan visas dé i det aktiva projektfonstret.
En enkelsidig mallsida visas som en rektangel och en mallsida fér motstaende sidor
visas med tva vikta horn.

I palettens nedre del kan du navigera genom sidorna i den aktiva layouten. Om du
vill gé till en layoutsida dubbelklickar du i den hér delen av paletten.

Om du vill anvidnda en viss mallsida pa en layoutsida drar du mallsidesymbolen till
layoutsidesymbolen. Du kan ocksa markera layoutsidesymbolerna i paletten och sedan
Kommando-klicka/Ctrl-klicka pa mallsidesymbolen.

Paletten Profilinformation

I paletten Profilinformation kan du visa och uppdatera fairghanteringsinstéallningarna
for bilder. Mer information finns i "Fdrghantering".

A T — |
Bestandst JPEG

Kleurruimte: RGE

Profiel: Standzard

Weergavebestemn Gedefinieerd door bronnen ~

Kleurbeheer naar RGE-bestemmingen

| paletten Profilinformation kan du styra farghanteringsinstaliningarna fér bilder exakt.
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Paletten Redline

Paletten Redline later dig konfigurera sparningsfunktionen for dndringar i dina projekt.

Ytterligare information finns i avsnittet Redline.

Paletten Redline later dig arbeta med sparming av éndringar.

Paletten Kodning av omfléde

I paletten Kodning av omflode kan du tagga innehallet for omflodande e-publikationer.

Paletten Skala

I paletten Skala kan du utféra avancerade skalningsatgarder. Mer information finns
under "XTensions-programmet Scale."

Paletten Typografimallar
I paletten Typografimallar (Fonster > Visa typografimallar) kan du anvinda
typografimallar for tecken och stycken genom att klicka pa typografimallsnamnen.
Du kan skapa, redigera, duplicera, uppdatera och ta bort typografimallar med hjdlp av
knapparna hogst upp i palettens olika delar.

=% Om det finns ett plustecken bredvid en typografimall innebir detta att lokal formatering

har anvants..

=
¥ Typogrammen |-'|
W & £ 0O ]
Zoek | Q
L] Geen gpmaak
L] Mormaal
& D 7 C [}
Zoek Q
A Geen opmagk
A Mormaal

| paletten Typografimallar kan du visa och anvanda typografimallar fér tecken och stycken.
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Paletten Tabellstilar
I paletten Tabellstilar kan du lidgga till, redigera och ta bort tabellstilar.

¥ Tabelstijlen W
(B A m
B  Geen tabelstijl
B Standaard

B Nieuwe tabelstijl

| paletten Tabellstilar far du tillgang till tabellstilarna.

Paletten Verktyg
I paletten Verktyg ar det ldtt att vixla mellan olika verktyg som du anvédnder nér du
arbetar med layouter. Ytterligare information finns i avsnittet "Verktyg".

Palettgrupper och palettuppséattningar
QuarkXPress har tvd funktioner for hantering av paletter: palettgrupper och

palettuppséttningar.

Sa héar fungerar palettgrupper
Funktionen palettgrupper gor att du kan kombinera flera paletter till en palett.
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Den hér palettgruppen visar paletterna Farger, Avancerad bildkontroll och
Typografimallar i en och samma palett, vilket krdver mindre utrymme samtidigt som det
ar latt att komma at funktionerna.

(Endast Windows)Anslut en palett till en palettgrupp genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pa palettgruppens namn list och valj ett avmarkerat
palettnamn. Nér du ansluter en palett som redan visas flyttas paletten sa att den blir
en del av palettgruppen. Frigor en palette frdn en palettgrupp genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pa palettnamnet och valja Frigor [palettnamn].

(endast Mac OS X)Om du vill férena en palett med en palettgrupp klickar du pa ikonen

# hogst upp till hoger i en palett och viljer ett omarkerat palettnamn i listan. Paletter
som redan visas kan ocksd dras och slds samman till en palettgrupp. Nir du drar en
palett visas en miniatyr som anger om paletten kommer att forenas eller placeras
ovanfor. En bla linhe visas i palettgruppen for att ange var paletten kommer att slappas.

(Endast Mac OS X)Dockade paletter vid skdarmens kanter formar en palettgrupp och
kan flyttas som en grupp. Palettgrupper kan stédllas in sa att de visas/doljs automatiskt.

Sa héar fungerar palettuppsattningar
Funktionen Palettuppsattningar gor att du kan lagra och aterkalla alla 6ppna paletters

och biblioteks placering och status, sd att det blir ldtt att vaxla mellan olika
palettkonfigurationer.
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Skapa en palettuppsdttning genom att forst visa alla paletter som du kommer att behova
for en viss arbetsuppgift och dolja alla andra paletter. Vélj sedan Fonster >
Palettuppsittningar > Spara palettuppsittning som for att visa dialogrutan Spara
palettuppsittning som, ange ett namn och tilldela eventuellt ett tangentkommando.

Héamta en palettuppsdttning genom att vidlja Fonster > Palettuppsittningar >
[palettuppsattningens namn], eller tryck pa palettuppsattningens tangentkombination.

Layoutreglage

Nar du Oppnar ett projekt kan du omedelbart komma at nagra grundldggande funktioner
langst ned till vanster i projektfonstret.

7 3 9u8

100% == =

EI B

Layoutreglage
1 Zooma: Ange ett procentuellt zoomvirde eller vilj ett zoomvérde i menyn (den
maximala zoomgrinsen ar 8 000%).

2 Sidnummer: Ange ett sidnummer i faltet Sidnummer eller vilj en sida i sidlistan som
visas nar du klickar pa uppatpilen till hoger om filtet.

3 Foregaende sida: Navigerar till foregdende sidan.
4 Nasta sida: Navigerar till ndsta sida.
5 Visa mallsida: Ga fram och tillbaka mellan den aktiv layoutsidan och dess mallsida.

6 Dela skidrmen horisontellt: Visar layouten i tva eller flera enskilda delar ovanpa
varandra.

7 Dela skidrmen vertikalt: Visar layouten i tva eller flera enskilda delar sida vid sida.

8 Exportera: Visar samma exportalternativ som ar tillgdngliga ndr du viljer Arkiv >
Exportera.

9 Forhandsvisning av sida: Klicka pa uppatpilen bredvid filtet Sidnummer sa ser du
en miniatyrvy av alla sidorna i layouten. Mac OS X-anvéandare kan fortsitta att klicka
pa uppatpilen for att forstora miniatyrerna.

Vyer och visningsset

Du kan visa din layout pd manga olika satt i QuarkXPress. Du kan dela ett fonster eller
skapa ett nytt fonster for att visa tvd olika vyer eller tva olika vyer av samma layout.
Du kan anvidnda vyn Artikelredigering om du vill koncentrera dig pa texten utan att
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behova se layouten. Och med funktionen Visningsset kan du skapa och enkelt vdxla
mellan olika visningsalternativ.

Dela ett fonster
Om du delar upp ett fonster i tva eller flera delar, kan du visa flera vyer av ett projekt
pé samma ging, och du kan se dndringarna i alla delarna pa en och samma gang. Du
kan t.o.m. anvdnda olika visningsldgen i varje del, och se dina d@ndringar i en del och
i den andra delen kan du se hur artikeln uppdateras i realtid. Du kan dela flera vyer

horisontellt eller vertikalt i ett fonster.

Technology at work for you

flexible solutions for
your business needs

—EEaE

flexible solutions for
your business needs

Genom att dela ett fonster kan du visa ditt arbete i olika forstoringsgrader pa en och
samma gang.

Du kan dela ett fonster pa tre olika satt:

¢ Vilj Fonster > Dela fonster > Horisontellt eller Fonster > Dela fonster > Vertikalt.

e (Endast Windows) Klicka pa delningslisten till hoger om rullningslisten (for att
dela vertikalt) eller hogst upp i rullningslisten (for att dela horisontellt).

¢ Klicka pa symbolen for delatd skdrm i listen med layoutreglage langst ned i
projektfonstret.
Nar ett fonster har delats kan du dndra delarnas bredd eller h6jd genom att dra listerna

mellan delarna.

Naér du vill ta bort delningen fran ett fonster gor du pa ett av foljande satt:

e Vilj Fonster > Dela fonster > Ta bort alla.

¢ Klicka pa staingningsknappen hogst upp till hoger i fonstret.

Skapa ett fonster

Vilj Fonster > Nytt fonster for att skapa ett nytt fonster som visar det aktiva projektet.

=% Om du 6ppnar flera fonster for ett projekt, gér dndringar i projektet och sedan borjar
stanga fonstren, paminner inte programmet dig om att du ska spara artikeln forran du
forsoker stanga det sista fonstret som visar projektet.
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Anvianda artikelredigering

Med vyn Artikelredigering kan du koncentrera dig pa texten i en artikel utan att

distraheras av layouten. [ vyn Artikelredigering har all text samma storlek och samma

teckensnitt, texten fyller hela fonstret och det dr bara den mest grundldggande

formateringen (t.ex. fet och kursiv stil) som visas. En rod bakgrund anger var texten

har flodat 6ver det sista textblocket eller den sista banan i artikeln.

Om du vill visa innehdllet i den aktiva artikeln i ett nytt fonster for Artikelredigering

markerar du ett block eller en linje som innehéller artikeln och véljer Visa >

Artikelredigering. (Om det redan finns ett dppet fonster med Artikelredigering visas

det markerade objektets artikel i det fonstret.)

Om du vill kunna se hur sidans helhet ser ut medan du redigerar texten i en storlek

som 4r latt att se, kan du placera ett fonster for Artikelredigering bredvid ett

layoutfonster som visar samma artikel.
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Artikel bewerken
Opmaak 1
¥ Adlaudabils appa

‘Adlaudabilis apparatus bellis agnascor optimus quinguennalis catell, etiam matrimonii insectat rures.
Caesar adquireret quadrupel, utcunque saetosus matrimonii conubium santet verecundus zothecas, et
cathedras infeliciter insectat quinquennalis fiducias, quamquam verecundus rures focari utltas suis. Vix
parsimonia zothecas deciperet incredibiliter ! belli, etiam vix saets
focari apparatus bellis. Aegre lascivius agricolae suffragarit Pompeil, quod fiducias deciperet apparatus bells.

Saburre senesceret optimus gulosus rures, utcunque agricolae divinus circumgrediet Augustus.

Zothecas senesceret catell, iam fiducias aegre lucide insectat incredibiliter parsimonia chirographi,
etiam saetosus agricolae praemuniet suis. Saburre corrumperet Caesar. Pretosius chirographi praemuniet
tremulus syrtes, lam pretosius umbraculi frugaliter adquireret catelli. Augustus celeriter focarl adfabilis
fiducias, quamquam quinquennalis chirographi fortiter vocificat bellus saburre, etiam optimus utiltas
fiducias frugaliter agnascor Aquae Sulis, quod agricolae suffragarit chirographi, ut pessimus bellus syrtes
agnascor gulosus cathedras. Adlaudabilis rures plane neglegenter insectat apparatus bellis, quamquam
utiitas umbraculi senesceret ossifrag.

‘Aegre saetosus oratori iocari matrimonii, semper perspicax zothecas lucide vocificat adlaudabilis
matrimonil.

Octavius celeriter corrumperet ossifragi. Agricolae deciperet Medusa, quod ossifragi miscere saburre,

Incredibiliter pretosius syrtes focari quinguennalis umbraculi, Pessimus bellus apparatus bellis vix
comiter suffragarit chirographi, quamauam Pompeil fermentet Octavius, semper apparatus bellis libere
conubium santet Augustus, ut adlaudabilis sus deciperet satosus fiducias. Caesar conubium santet gulosus
sytes, utcunque apparatus bellis neglegenter imputat agricolae. Aegre perspicax umbracull iocari
adlaudabilis chirographi, et ossifrag deciperet bellus suis. Pessimus saetosus apparatus bellis iocar
agricolae. Syrtes imputat Octavius.

Incredibiliter verecundus zothecas deciperet Pompeii, etiam Aquae Sulis infeliciter fermentet saburre,
‘quamquam Augustus verecunde senesceret catell. Rures praemuniet cateli, etiam oratori optimus fortiter
fermentet matrimonil. Syrtes divinus imputat Medusa, et umbracull senesceret adfabilis catelli. Fiducias
vocificat oratori. Ossifragi deciperet Pompeil. Quinquennalis saburre comiter corrumperet Caesar, quod
adfabilis ossifragi fortter miscere catelll, semper chirographi praemuniet catell, ut saetosus apparatus bellis
verecunde conubium santet incredibiliter tremulus catelli, semper concubine circumgrediet fiducias,
utcunque lascivius oratori amputat utilitas cathedras, quamaquam Augustus imputat gulosus rures.

Concubine circumgrediet syrtes. Utilitas cathedras conubium santet syrtes. Saetosus apparatus belis
plane comiter miscere concubine, utcunque agricolae adquireret syrtes.

Ossiffragi insectat tremulus apparatus bellis, semper agricolae adquireret catelli, ut fiducias senesceret
umbraculi, utcunque Caesar iocari quadrupei, ut apparatus bellis amputat incredibiliter adfabilis quadrupei.
Adlaudabilis apparatus bellis circumgrediet chirographi. Tremulus concubine miscere fiducias. Parsimonia
fures corrumperet agricolae, quamguam Octavius agnascor optimus fragilis umbracul.

Bellus syrtes adquireret Zothecas, lam saetosus oratori satls lucide vocificat aegre pretosius ca

En artikel i layoutvyn (véanster) och i ett fonster for Artikelredigering (hoger)

Visningsset

Menyn Visa innehdller olika alternativ fér hur en layout visas. Du kan visa eller dolja

stodlinjer, raster, osynliga tecken, visuella tecken m.m. Mer information finns i Menyn

Visa. Funktionen Visningsset innebar att du kan lagra och éterstalla olika kombinationer

av de hér instdllningarna. Foljande instédllningar lagras i ett visningsset:

® Visa > Stodlinjer

® Visa > Sidraster

® Visa > Textblocksraster

e Visa > Linjaler

® Visa > Linjalens riktning
e Visa > Visuella tecken

® Visa > Osynliga tecken

® Visa > Beskdrningsvy

58 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



ANVANDARGRANSSNITTET

¢ Visa > GOom Skicka inte
QuarkXPress levereras med flera standardvisningsset:

e Standard: Det har dr standarduppsittningen med visningsalternativ som visas
nar du skapar din forsta layout efter att du startade QuarkXPress for forsta gdngen.

¢ Forhandsvisa utdata: Det hir visningssetet simulerar en utskriven sida sa nara
som moijligt. Stodlinjer, raster, osynliga tecken och visuella tecken doljs. Visa >
Beskdrningsvy, Visa > Gom Skicka inte har aktiverats. Montagebordet visas i
den farg som du angav pa panelen Visa i dialogrutan Instédllningar
(QuarkXPress/Redigera > Instdllningar).

¢ Redigeringsvy: Den hir vyn visar stodlinjer, osynliga tecken, visuella tecken och
linjalen.

Om du vill skapa ett visningsset maste du forst se till att du bara aktiverar de
visningsalternativ som du vill lagra i det visningssetet. Vilj sedan Visa > Visningsset
> Spara visningsset som for att visa dialogrutan Spara visningsset som, ange ett
namn och tilldela eventuellt ett tangentkommando.

GOr pa ett av foljande sdtt for att byta till ett visningsset:

e Vilj Visa > Visningsset > [namn pa visningssetet].
e Tryck pa tangentkombinationen for visningssetet.

¢ Oppna paletten Visningsset (Visa > Visningsset > Hantera visningsset), klicka

pa namnet pa visningssetet i paletten och klicka sedan pa Anviand ¥ (eller
dubbelklicka helt enkelt pa visningssetnamnet).

Du kan hantera skapade visningsset genom att vilja Visa > Visningsset > Hantera
visningsset. Paletten Visningsset Sppnas. Du kan anvdnda knapparna hogst upp i
den hir paletten for att Redigera #, Anvanda ¥ och Ta bort I det markerade
visningssetet.

¥ Weergavesets

Ausgabevorschau
Authoring-Ansicht
Standard

S —
Visningsset, palett

= Visningsset sparas pa programniva. Men de visningsinstdllningar du anvinder i en
layout med hjilp av visningsset sparas med den layouten.
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Projekt och layouter

QuarkXPress-filer kallas for projekt,och varje projekt innehaller en eller flera layouter.
Varje layout lagras i ett projekt, och varje projekt innehaller minst en layout. Varje
layout kan innehdlla hégst 2 000 sidor och storleken pé sidorna kan vara hogst 224 x
224 tum (eller 112 x 224 tum for ett tvasidigt uppslag). Ett projekt kan innehalla ett
obegrinsat antal layouter.

Eftersom flera layouter kan lagras i en enda fil, kan du lata olika versioner av ett
dokument ha samma innehall - exempelvis ett brev som har samma text i
layoutformaten US Letter och A4.

Ett QuarkXPress-projekt kan innehélla tva olika typer av layouter: Utskrift och digital.
Du kan anvinda ett och samma projekt for att skapa innehall for olika typer av media
- exempelvis utskrift, PDF, ePub, inbyggda appar, Kindle-bocker och
HTMLS-publikationer.

Arbeta med projekt

Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt for att skapa ett projekt. Dialogrutan Nytt projekt visas.
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Dialogrutan Nytt projekt for utskriftslayouter

Alla QuarkXPress-projekt innehaller minst en layout. Darfor maste du specificera en
layout for filen nér du skapar ett projekt. Ange vilken typ av standardlayout du vill
anvinda genom att vélja Utskrift eller Digital i menyn Layouttyp.

Mer information om digitala layouter finns under Digital publicering med QuarkXPress.
= Ett projekt som skapas i en utgava av QuarkXPress pa ett visst sprak kan redigeras,

skrivas ut och sparas i de andra utgivna sprdkversionerna av QuarkXPress. Samtliga
sprakutgavor kan anvénda alla tillgangliga stavningsordlistor och avstavningsregler.

Alternativ for utskriftslayouter

Anvind standardnamnet eller ange ett nytt namn for layouten i filtet Layoutnamn.

Som standard visas flikar hogst upp i projektfonstret for alla layouterna i ett projekt.
Markera Lage for en layout om du inte vill att dessa flikar ska visas. (Du kan fortfarande
lagga till layouter i ett projekt, men ldget for en layout inaktiveras.)

Du kan stélla in sidstorleken och orienteringen for standardlayouten med
instdllningarna i omradet Sida.

=p Om du vill anvinda anpassade sidstorlekar ska du ldsa informationen under "Anpassad
sidstorlek."

Du kan skapa uppslag med kryssrutan Motstaende sidor. I ett projekt som har en
horisontell artikelriktning som standard kan du styra om det ska gé att ha udda sidor
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till vanster med kryssrutan Tillat ojdmna sidor till vanster. I ett projekt som har en
vertikal artikelriktning som standard kan du styra om det ska ga att ha udda sidor till
hoger med kryssrutan Tillat ojamna sidor till hoger.

I kryssrutan Automatiskt textblock kan du ldgga till ett textblock pad den mallsida
som dr standard for layouten.

Stéll in forvalda marginaler for layouten med instdllningarna for Marginalstédlinjer,
och skapa sidor med flera spalter i omradet Spaltstodlinjer.

Antal sidor later dig ange antalet sidor du vill skapa fran borjan.

Spara och namnge ett QuarkXPress-projekt

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt for forsta gdngen, visas dialogrutan Spara som.
I den har dialogrutan kan du ange projektnamn, plats och typ av projekt.

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt, kan du vilja ett alternativ i menyn
Typ/Filformat:
e Vilj Projekt for att spara ett projekt som du kan dndra.

e Vilj Projektmall for att spara en skrivskyddad version av projektet.

Exportera layouter och projekt

Exportera en eller flera layouter i det aktiva projektet genom att vdlja Arkiv > Exportera
> Layouter som projekt. Ange ett namn i faltet Spara som, och ange en plats.

Markera Markera allt i omradet Layouter om du vill exportera alla layouterna i ett
projekt. Om du vill exportera enskilda layouter markerar du dem i det har omradet.

Om du vill exportera vissa layouter sd att de kan dppnas i en édldre version av
QuarkXPress, véljer du det dldre versionsnumret i menyn Version.

Anpassad sidstorlek

Om du ofta anvidnder en anpassad sidstorlek kan du definiera denna sidstorlek och
lagga till den i menyn Sidstorlek i dialogrutan Nytt projekt. De hir anpassade
sidstorlekarna kan anvédndas for utskrifts- och e-boklayouter.

Sa har skapar du en anpassad sidstorlek:

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt. Dialogrutan Nytt projekt visas.
2 Vij antingen Utskrift eller e-bok i menyn Layouttyp.
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3 Vilj Ny(tt) i menyn Sidstorlek:. Dialogrutan Anpassad sidstorlek visas.

Aangepast paginaformaat
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Hooge: [117 |

4 Fylliett Namn {for den nya anpassade sidstorleken och definiera Bredd och Héjd.
Orienteringen tilldelas automatiskt beroende pa vilka varden du skrev in i Bredd och
Héjd.

- Om du vill skapa flera anpassade sidstorlekar klickar du pa Lagg till. Den nya anpassade
sidstorleken visas i listan och sedan kan du skapa en till. Om du vill ta bort en anpassad
sidstorlek markerar du den i listan och klickar pa Ta bort.. Om du vill redigera en
anpassad sidstorlek markerar du den i listan och definierar om falten Bredd och Hojd.

5 Klicka pd OK.
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Alla anpassade sidstorlekar som du skapar visas i menyn Sidstorlek i dialogrutorna
Nytt projekt och Ny layout och kan viljas ndr du skapar nya utskrifts- och
e-boklayouter. Anpassade sidstorlekar som definieras for utskriftslayouter kan dock
bara anvindas ndr du skapar nya utskriftslayouter och anpassade sidstorlekar som
definieras for e-boklayouter kan bara anvandas néar du skapar nya e-boklayouter. De
anpassade sidstorlekarna tas bort fran listan nédr dina instéllningar tas bort och nya
instdllningar skapas.

= Anpassade sidstorlekar kan dven skapas med hjilp av dialogrutan Ny layout. (Layout
> Ny).

Arbeta med layouter

Det dr latt att navigera mellan layouter, 1ldgga till layouter, duplicera layouter och ta
bort layouter.

Som standard visas flikar hogst upp i projektfonstret for alla layouterna i ett projekt.
I Mac OS X kan du dndra ordningen pa de visade layouterna i layoutfliken genom att
dra och slidppa layoutnamnsflikarna. Den hir instdllningen sparas med dokumentet
och ordningen bevaras.

Navigera mellan layouterna med hjélp av flikarna hogst upp i projektfonstret.

Lagg till en layout i det aktiva projektet genom att vilja Layout > Ny eller klicka pa
en layoutflik och vilj Ny i snabbmenyn.

Duplicera en layout genom att visa den layout som du vill duplicera, och vilj Layout
> Duplicera eller vélj Duplicera i snabbmenyn i fliken Layout. Anvandaren kan
duplicera en utskriftslayout till en digital layout genom att vélja layouttypen Digital.
(Mer information finns under Digital publicering med QuarkXPress.)

Andra layoutegenskaperna genom att visa layouten och vilj sedan Layout >
Layoutegenskaper eller vilj Layoutegenskaper i snabbmenyn for fliken Layout.
Dialogrutan Layoutegenskaper visas. Du kan anvdnda den hér dialogrutan for att
andra begransade layoutegenskaper baserat pa layouttypen, men du kan inte dndra
en layout till eller frdn en digital layouttyp. (Mer information finns under Digital
publicering med QuarkXPress.)

Ta bort en layout genom att visa layouten och vilj sedan Layout > Ta bort eller vilj
Ta bort i snabbmenyn for fliken Layout.

Naér du viljer foljande kommandon inkluderas endast den aktiva layouten i utskriften
eller utdata for webben:

* Arkiv > Exportera > Layout som PDF

e Arkiv > Exportera > Layouter som projekt

e Arkiv > Exportera > Sida som EPS

e Arkiv > Exportera > Layout som ePub

e Arkiv > Exportera > Layout som Kindle

e Arkiv > Exportera > Layout som HTMLS5-publikation
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e Arkiv > Exportera > Layout som bild

= Lager anvinds i det layoutomride som &r aktivt nidr du skapar och redigerar dem.

=% Nar du utfor en atgard pa projektniva (Redigera > Angra), laggs atgarden till i
angringshistoriken i samtliga layouter.

=% Nir du kontrollerar stavningen (menyn Ovrigt), kontrollerar QuarkXPress bara den
aktiva layouten.

= Funktionen S6K/Ersitt (menyn Redigera) soker bara i den aktiva layouten.

Resurser pa projektniva och layoutniva

Vissa resurser definieras pa projektniva och andra pé layoutniva.

Resurser pa projektniva
Resurser pa projektniva kan anvandas av alla alyouter i projektet, och de dar desamma

oavsett i vilken layout de anvéands. Resurser pa projektnivd inkluderar
programinstéllningar, typografimallar, farger, A&U, listor och streck och rdnder.

= Det gar i och for sig att anvinda en listdefinition i alla layouter i projektet, men listans
innehall hamtas bara frdn den aktiva layouten nar du skapar den.

Resurser pa layoutniva
Resurser pa layoutniva kan vara unika for de olika layouterna i projektet. Resurser pa

layoutniva inkluderar foljande:
e Layoutinstdllningar (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar > Layout )
e (Endast Windows)Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera knipning)
e (Endast Mac OS X)Kerningsinstidllningar (Redigera > Kerningspar)
e (Endast Windows)Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera kerningtabell )

¢ (Endast Mac OS X)Knipningsinstillningar (Redigera > Tabeller for sparning av
teckensnitt)

e Avstavningsundantag

e Zoomvirden

Arbeta med stédlinjer

Stodlinjer dr linjer som visas p skdrmen som inte skrivs ut och gor det léttare att rikta
in objekt och text i layouten. Det finns tre olika typer av stodlinjer: Linjalstodlinjer,
spalt- och marginalstddlinjer och dynamiska stodlinjer.

Designraster dr stodlinjer som inte skrivs ut som du kan anvinda for att rikta in objekt
och text efter textens storlek och position.
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Mer information finns i "X Tensions-programmet Guide Manager Pro" och "Sd hdr fungerar
designraster".

Spalt- och marginalstédlinjer

Spalt- och marginalstodlinjer visar var sidans yttermarginaler dr och var spalterna (om
det finns nagra) ska placeras.

QuarkXPress placerar automatiskt spaltstodlinjer och marginalstodlinjer i alla nya
utskriftslayouter. Du kan ange deras position i falten Spaltstodlinjer och
Marginalstodlinjer i dialogrutan Nytt projekt (Arkiv > Nytt > Projekt) eller i
dialogrutan Ny layout (Layout > Ny).

Nir en mallsida visas i projektfonstret, kan du dndra placeringen av spaltstodlinjer
och marginalstodlinjer i dialogrutan Mallstodlinjer och raster (Sida > Mallstodlinjer
och raster). Om du markerar Automatiskt textblock i dialogrutan Nytt projekt
(Arkiv > Nytt > Projekt) eller i dialogrutan Ny layout (Layout > Ny), definierar de
varden du anger i omradet Marginalstodlinjer det automatiska textblockets storlek
och placering.

Information om hur du skapar spalt- och marginalstddlinjer finns under "Konfigurera
ett mallsideraster."

Ytterligare information finns i "XTensions-programmet Guide Manager Pro".

Linjalstédlinjer
Linjalstodlinjer (eller "stodlinjer") ar stodlinjer som inte skrivs ut som du kan placera
manuellt. Du kan skapa linjalstédlinjer genom att dra bort dem frén de horisontella
eller vertikala linjalerna (Visa > Linjaler). Du kan skapa linjalstodlinjer pa bade
mallsidor och enskilda layoutsidor.

e Om du vill dra ut en horisontell linjalstodlinje, ska du klicka pa den 6vre linjalen.

Nir pekaren § visas, ska du dra linjalstodlinjen och placera den pa sidan. Om du
vill dra ut en vertikal linjalstodlinje, ska du klicka pd den vénstra linjalen och dra

linjalstodlinjen till sidan nar pekaren #H ¥ visas. Om paletten Matt visas nar
du drar en marginalstddlinje, visas stodlinjens placering i faltet X (for vertikala
linjalstodlinjer) eller i faltet Y (for horisontella linjalstodlinjer).

e Om du drar ut en horisontell linjalstodlinje och sldpper musknappen nar
linjalstodlinjen &r placerad over montagebordet, kommer linjalstddlinjen att
strdackas ratt Over montagebordet och samtliga sidor i uppslaget. Om du slapper
musknappen nér den horisontella linjalstodlinjen befinner sig 6ver en layoutsida,
visas bara linjalstodlinjen péd den sidan.

e Om du vill omplacera en linjalstodlinje, ska du klicka pd den och sedan dra den
till ett annat stélle nér stodlinjepekaren visas. Du kan ocksa dubbelklicka pa
linjalstddlinjen ndr objektverktyget dr markerat och ange en ny plats i dialogrutan
Guide Manager Pro.

e Om du vill ta bort en linjalstddlinje, drar du bort stodlinjen fran sidan.

¢ Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer fran en sida rullar du tills en del av sidan
visas och trycker sedan pa Alternativ/Alt och drar tillbaka stodlinjen till linjalen.
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e Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer frin montagebordet for ett uppslag, rullar
du tills en del av montagebordet visas och trycker sedan pa Alternativ/Alt samtidigt
som du klickar pa en del av stodlinjen.

Se dven "XTensions-programmet Guide Manager Pro".

Fasta vid stodlinjer
Du kan skapa ett "magnetiskt falt" runt stodlinjerna i QuarkXPress, sa att ett objekt
automatiskt riktas in med stddlinjen nar objektet dras i ndrheten av linjen. Denna
funktion kallas for Fast vid stodlinjer (menyn Visa) och det magnetiska faltets bredd
kallas for Vidhaftningsavstand.

Se till att Visa > Fast vid stodlinjer dar markerat innan du stéller in vidhdftningen i
QuarkXPress. Ange avstdndet genom att vilja QuarkXPress/Redigera > Installningar >
Utskriftslayout > Stodlinjer och raster och ange ett pixelvérde i fdltet
Vidhéaftningsavstand.

Du kan ocksa vilja Visa > Fast vid sidans raster for att tvinga objekten att riktas in
mot mallsiderastret. Vardet i faltet Vidhéftningsavstand galler 4ven for mallsideraster.
Mer information finns i "Fista objekt vid designraster".

Dynamiska stédlinjer
Dynamiska stodlinjer dr tempordra stodlinjer som inte skrivs ut och visas nar du skapar
eller manipulerar objekt pa en sida. De hjalper dig att rikta in objekt i férhdllande till
andra objekt och till sidan i en layout. Du kan ange typen av dynamiska stodlinjer
och den feedback som visas.

Nar du skapar, omvandlar eller flyttar ett objekt visas dynamiska stodlinjer automatiskt
for att underlatta placeringen av nya objekt i forhallande till ett befintligt objekt eller
till sidan.

Vilj Visa > Dynamiska stodlinjer > Visa/D6lj dynamiska stodlinjer om du vill att
stodlinjerna ska visas eller doljas.

Du kan dndra nér och hur dynamiska stodlinjer visas genom att dndra f6ljande
alternativ i undermenyn Visa > Dynamiska stodlinjer:

e Vilj Rikta in med objektets mitt om du vill visa stodlinjer som genereras nar
objektens mittpunkter dr inriktade med objektens mitt och/eller andra objekts
kanter. De genereras nidr du skapar och flyttar objekt.

¢ Vilj Rikta in med objektets kanter om du vill visa stodlinjer som genereras nar
objektens kanter dr inriktade med sidans mitt. De genereras nédr du skapar och
flyttar objekt.

¢ Vilj Rikta in med sidans mitt om du vill visa stddlinjer som genereras nar
objektens mittpunkt eller kanter ar inriktade med sidans mitt. De genereras nér
du skapar och flyttar objekt.

e Vilj Visa lika dimensioner om du vill visa stodlinjer som genereras nir objektens
dimensioner dr lika med andra objekts dimensioner. De genereras nédr du skapar
och dndrar storleken pa objekt.
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¢ Vilj Visa lika avstand om du vill visa stodlinjer som genereras nar det horisontella
och/eller vertikala avstandet mellan objekt dr lika med avstandet mellan andra
objekt pé sidan. De genereras nar du skapar och flyttar objekt.

e Vilj Visa matt for dimensioner/avstand for att visa dimensionernas varde nar
Visa lika dimensioner har markerats och avstandets varde nar Visa lika avstand
har markerats.

= Det hir alternativet dr bara tillgdngligt ndr Visa lika dimensioner eller Visa lika
avstand har markerats.

w=p Dynamiska stodlinjer dr aktiverade och alla alternativ markerade som standard.

= Nar Rikta in med objektets mitt och Rikta in med objektets kanter dr markerade
genereras stodlinjer inte bara ndr andra textblocks mittpunkter och kanter ar inriktade,
utan visas dven vid inriktning av mittpunkter och kanter i kolumner som ligger innanfor
kringliggande textblock.

I Windows anvéander du panelen Fiarg pa dynamiska stodlinjer i dialogrutan
Installningar for att ange en farg for olika typer av dynamiska stodlinjer. Se
"Instdillningar - Program - Firg pd dynamiska stodlinjer." I Mac OS X stéller du in de
dynamiska stodlinjernas firg i panelen Fargtema i dialogrutan Instidllningar. Se
"Instillningar — Program — Firgtema."

Angra och aterstilla atgarder

Kommandot Angra (menyn Redigera) gor att du kan dngra den senast utfrda atgdrden
som utforts pa ett objekt. Om du exempelvis rdkar klippa ut ett bildblock av misstag,
kopierar kommandot Angra tillbaka bildblocket i layouten fran Urklipp. Kommandot
Aterstill (menyn Redigera) gor att du kan aterstilla den atgird som du &dngrade.

Vilj Redigera > Angra (Kommando+ Z/Ctrl + Z) om du vill &ngra den senast utférda
atgarden. Menyalternativet anger vilken atgird du kan angra. Kommandot Angra
borttagning dr exempelvis tillgdngligt i menyn Redigera nér du har anvint kommandot
Objekt > Ta bort. Nir funktionen Angra inte ar tillganglig visas Kan inte &ngra med
gra text.

Om du vill aterstilla dtgirden viljer du Redigera > Aterstall
(Kommando+Skift+Z/Ctrl+Z) nar du har angrat en atgard.
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Oformaterade QuarkXPress-objekt

Du kan konvertera objekt frdn andra program i QuarkXPress, t.ex. fran Excel, Illustrator,
PowerPoint och InDesign, och PDF-, Illustrator-, WMEF- och EPS-filer till oformaterade
QuarkXPress-objekt.

Det innebar att du kan:

e Konvertera och redigera vektordata (som logotyper, etc) fran filformat som stods,
inklusive AI, WMF, EPS och PDF.

¢ Konvertera redigerbara PDF-filer, uppdatera innehall och publicera som PDF igen
eller andra format som stods i QuarkXPress.

e Extrahera fiarger och typografi fran PDF-filer och anvianda dem i QuarkXPress.

Du kan importera oformaterade QuarkXPress-objekt pa foljande sitt:

¢ Konvertera befintliga objekt Konvertera filer som har importerats i dokumentet
till oformaterade QuarkXPress-objekt.

¢ Importera objekt Kopiera objekt och klistra sedan in dem som oformaterade
QuarkXPress-objekt.

Det hir ger fullstandigt redigerbara Bezier-versioner av vektorgrafik och redigerbar
text. Farger och teckensnittsinformation extraheras automatiskt.

Konvertera ett befintligt objekt till ett oformaterat QuarkXPress-objekt
S& har konverterar du befintliga objekt till oformaterade QuarkXPress-objekt:
1 Hogerklicka pa objektet och vilj Konvertera till oformaterade objekt i snabbmenyn

(eller valj Stil > Konvertera till oformaterade objekt). Dialogrutan Konvertera till
oformaterade objekt 6ppnas.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 69



OFORMATERADE QUARKXPRESS-OBJEKT

Converteren naar Mative object x

[ ]kader van bronafbeelding behouden
[ ] Conditionele maskers negeren

[ ] Transparante overviosimodi negeren

Annuleer

mp- Bilden du forsoker konvertera maste innehalla vektor- eller textkomponenter.
Funktionen Konvertera till oformaterade objekt stdds inte for rasterbilder.

2 Markera Bevara bildblock for killa for att jimfora de konverterade objekten med
den importerade kallbilden.

3 Markera Ignorera mjuka masker om du vill utesluta konverteringen av mjuka masker
fran kallbilden.

4 Markera Ignorera genomskinliga 6vertoningsldgen om du vill ignorera genomskinliga
overtoningar som anvénts i kallbilden.

5 Klicka pd OK.

Importera ett objekt som ett oformaterat QuarkXPress-objekt

Sa har importerar du ett objekt som ett oformaterat QuarkXPress-objekt

1 Kopiera objektet fran det ursprungliga programmet till Urklipp

2 Hogerklicka i projektet dér du vill placera objektet och vilj Klistra in som oformaterade
objekt pa snabbmenyn (eller Redigera > Klistra in som oformaterade objekt).
Dialogrutan Klistra in som oformaterade objekt 6ppnas.

Plakken als Mative object x

Kader van branafbeelding behouden
[ ] conditionele maskers negeren

[ ] Transparante overvioeimodi negeren

porsiee

s Om du vill hoppa 6ver dialogrutan haller du ned Alternativ-tangenten (Mac OS X)
eller Alt-tangenten (Windows) nér du viljer Klistra in som oformaterade objekt pa
snabbmenyn.

= Alternativen du viljer i den hér dialogrutan kvarstar och anviands om du viljer att
stanga dialogrutan.
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3 Markera Ignorera mjuka masker om du vill utesluta konverteringen av mjuka masker
fran kallbilden.

4 Markera Ignorera genomskinliga 6vertoningsldgen om du vill ignorera genomskinliga

overtoningar som anvénts i kallbilden.
5 Klicka pd OK.
Obijektet Klistras in i projektet som ett oformaterat QuarkXPress-objekt.

=$ Om objektet innehdller teckensnitt som inte har installerats i systemet visas ett
varningsmeddelande. Du kan visa en lista 6ver de teckensnitt som inte ar tillgdngliga
i systemet och vilja att ersdtta dem om du vill.
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Innehallsvariabler

En innehéllsvariabel 4r ett objekt som du infogar i ditt dokument, som varierar beroende
pa innehallet. Variabeln Sista sidans nummer visar t.ex. sidnumret for sista sidan i
dokumentet. Om du lagger till eller tar bort sidor uppdateras variabeln darmed.

Innehéllsvariabler anviander radbrytning pa samma sdtt som text och avstavar dar det
behovs.

Det gar att soka i texten i en innehéllsvariabel fran paletten S6k/Ersdtt. Om texten
du soker efter finns i en innehallsvariabel markeras hela variabeln.

Om du vill markera alla innehallsvariabler i det aktuella projektet véljer du Visa >
Markera innehallsvariabler.

QuarkXPress innehdller f6ljande forinstdllda innehéallsvariabler som du kan infoga i
dokumentet:

e Skapad:

e Aktuellt sidnummer
e Filnamn

e Sista sidans nummer
¢ Andringsdatum

e Niésta sidas nummer
e Utdatadatum

¢ Foregdende sidas nummer

Du kan redigera dessa variablers format eller skapa egna.

Forutom uppsattningen med fordefinierade variabler kan du skapa foljande ytterligare
texttypsvariabler:

* Anpassad variabel: Du kan kombinera en textstrang med andra forinstéllda
variabler for att skapa en kombination.

e Sidhuvud: Den hér variabeltypen innebér att du kan vilja kdlldata i dokumentet
genom att hidnvisa till en stycke- eller teckentypografimall. Variabeltypen kan
anges pa mallsidan s att sidhuvudena uppdateras automatiskt. Vinstersidan kan
t.ex. ha bokens titel och higersidan kan ha kapitlets eller avsnittets namn.

¢ Sidreferens: Den hir variabeln anvinds for att skapa en referens till ett befintligt
layoutobjekt med anvdndning av den befintliga funktionen Ankare och innebir
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att du kan hénvisa till objektet pa andra stdllen i dokumentet inklusive sidnumret
for det hidnvisade objektet.

e Statisk text: Med det hir alternativet kan du skapa en enkel statisk textvariabel
som kan infogas pa olika platser i dokumentet. Om du t.ex. vill hdnvisa till ett
foretagsnamn paé ett konsekvent satt i hela dokumentet och bara vill gora dndringar
pa ett stélle, kan den hir variabeln vara anvandbar.

Redigera innehallsvariabler

Om du vill redigera innehdllsvariabler véljer du Fonster > Innehallsvariabler for att
oOppna paletten Innehallsvariabler. Du kan lagga till, redigera och gora dubbletter av
innehallsvariabler med hjdlp av knapparna hogst upp i paletten. Vilj en befintlig

innehallsvariabel och klicka pa knappen # for att redigera den, eller klicka pa knappen

4P for att lagga till en ny innehallsvariabel.
Dialogrutan Redigera innehallsvariabel visas.

wp Om du lagger till en ny innehallsvariabel kan du dven visa den héar dialogrutan genom
att vilja Ovrigt > Innehallsvariabel och vilja Ny i menyn.

Skriv in ett namn i faltet Namn. Om du lagger till en ny innehéllsvariabel eller gor en
dubblett av en befintlig innehallsvariabel véljer du innehallsvariabeln Typ i menyn.
Ange attributen for innehdllsvariabeln. De varierar beroende pé vilken typ av
innehéllsvariabel du redigerar:

¢ Skapad: Skapad infogar datum och tid dd dokumentet sparades senast. Du kan
infoga text fore och efter datumet och du kan dndra datumformatet for alla
datumvariabler med de nedrullningsbara menyerna.

e Aktuellt sidnummer: Den hér variabeln infogar det aktuella projektets aktuella
sidnummer i dokumentet.

* Anpassad variabel: Se "Skapa en egen innehdllsvariabel" f6r mer information.

e Filnamn: Den hér variabeln infogar den aktuella filens namn i dokumentet. Vilj
Inkludera tilldigg om du vill inkludera filnamnstillagget. Filnamnsvariabeln
uppdateras nar du sparar filen med ett nytt namn eller pa en ny plats, Filtilligget
visas inte i dokumentet forran det sparas.

e Sidnummer for flodesblock: Variabeln infogar sidnummer dér det aktuella blocket
fortsatter (eller dar det aktuella blocket kommer frdn) om det aktuella blocket
stracker sig over flera sidor som inte ar i foljd. Vdlj antingen Nasta block eller
Foregdende block i menyn Sammanhang, for att ange om sidnumret ska infogas
déar blockinnehdllet fortsatter eller dar det kommer ifrén.

e Sista sidans nummer: Den hér variabeln infogar det sista sidnumret i det aktuella
projektet i dokumentet. Sista sidans nummer dr vanligtvis anvandbart for att lagga
till det totala antalet sidor i ett dokument i sidhuvuden och fotnoter med det
vanliga formatet Sida 3 av 12. I det hér fallet genereras 12 av Sista sidans nummer
och uppdateras nar sidor 14ggs till eller tas bort. Vilj ett alternativ i menyn
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Réckvidd som bestdmmer om det ar sista sidans nummer i avsnittet eller layouten
som ska anvéandas.

Andringsdatum: Andringsdatum infogar datum och tid d4 dokumentet sparades
senast. Du kan infoga text fore och efter datumet och du kan dndra datumformatet
for alla datumvariabler med de nedrullningsbara menyerna.

Nasta sidas nummer: Den hér variabeln infogar ndsta sidas nummer i det aktuella
projektet i dokumentet. Vilj ett alternativ i menyn Réidckvidd som bestaimmer om
det dr ndsta sidas nummer i avsnittet eller layouten som ska anvindas.

Utdatadatum: Utdatadatum infogar datum och tid da dokumentet skrevs ut eller
exporterades senast. Du kan infoga text fore och efter datumet och du kan dndra
datumformatet for alla datumvariabler med de nedrullningsbara menyerna.

Sidreferens: Du kan infoga text fore och efter sidhdnvisningsvariabeln. Markera
Namn pa ankare i den nedrullningsbara menyn. Markera Skapa hyperlidnk for
att skapa en hyperldnk i texten.

Foregaende sidas nummer: Den hir variabeln infogar den féregaende sidans
nummer i det aktuella projektet i dokumentet. Vilj ett alternativ i menyn Rackvidd
som bestammer om det dr foregdende sidas nummer i avsnittet eller layouten som
ska anvandas.

Sidhuvud: Vilj vilken kalltypografimall som ska visas i sidhuvudet och vilj sedan
om du vill visa den forsta forekomsten pa sidan, den sista forekomsten pa sidan,
den forsta forekomsten péd uppslaget eller den sista forekomsten pa uppslaget.

Statisk text: Skriv in texten som ska visas ndr den har innehdllsvariabeln infogas.

Klicka pd OK nir du &r Klar.

= Nar du har lagt till eller uppdaterat en innehdllsvariabel visas den pa listan i menyn

Ovrigt > Innehallsvariabel och dven i paletten Innehallsvariabler (Fonster >
Innehallsvariabler). Den nya variabeln blir tillganglig néar du forsoker infoga en
innehéllsvariabel i texten.

Skapa en egen innehallsvariabel

Forutom de befintliga forinstdllda innehallsvariablerna som finns i QuarkXPress kan
du dven skapa gena innehéllsvariabler som du sedan kan anvinda i dina projekt. Egna
variabler dr bra om du vill anvanda textinnehallet ndgonstans i en textkedja och dven
anvanda samma innehdll i en annan artikel eller ndgon annanstans. Ndr du dndrar
innehdllet i en egen variabel dndras det 6verallt dar det anvands.

Sa har skapar du en egen innehallsvariabel:

Placera textinsattningspunkten dir du vill att variabeln ska finnas.

Vilj Ovrigt > Innehéllsvariabel och vilj Ny i menyn.

Dialogrutan Redigera innehallsvariabel visas.

3 Skriv in ett namn i faltet Name (Namn).
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4 Vilj Egen variabel i menyn Typ.

Inhoudsvariabele bewerken

Naam: IAangapaste variabele 1 I

Type: | Aangepaste variabele a

Tekststring

<>
(#)

5 Du kan vilja att infoga en Textstrang eller en Textvariabel ndr du anvander den har
egna innehdallsvariabeln.

¢ Om du skapar en egen innehallsvariabel som infogar en textstrang skriver du in
texten som ska visas nar den hér innehédllsvariabeln infogas. Ligg till flera rader
i texten genom att klicka pé plustecknet.

e Om du skapar en egen variabel som infogar en textvariabel ska du vilja
textvariabeln du vill ha i menyn. Du kan kombinera 2 eller flera textvariabler
genom att klicka pa plustecknet for att 1dgga till ytterligare en.

Tekstvariabele £ Aanmaakdatum ol - N +]
Tekstvariabele £ Huidig paginanummer 060

<Aanmaakdatum><Huidig paginanummer>

6 Klicka pa OK.
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wp Nir du har lagt till en egen innehallsvariabel visas den pé listan i menyn Ovrigt >
Innehallsvariabel och dven i paletten Innehallsvariabler (Fonster >
Innehallsvariabler). Den nya variabeln blir tillganglig nar du férsoker infoga en
innehallsvariabel i texten.

Infoga en innehallsvariabel

Sa har infogar du en innehéllsvariabel i ditt projekt:

1 Placera textinsattningspunkten dar du vill att variabeln ska finnas.

2 Vvilj Ovrigt > Innehallsvariabel och vilj den variabel som du vill infoga frdn menyn.

Variabeln visas pa sidan som om du hade skrivit in den i dokumentet.

w=p Innehallsvariabler kan infogas i listor och index.
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Block, linjer och tabeller

Om du vill skapa en snygg sidlayout maste kunna organisera text och bilder, vilket du
kan gora med block. Block dr objekt som kan innehalla text eller bilder, och du kan
dven skapa tomma block, utan innehdll, som exempelvis kan anvandas for att skapa
fargglada designelement pa en sida. Blockgranserna gor att text och bilder pa sidan far
en viss form och storlek och placeras pa ett visst stélle pa sidan.

Anvéanda objekt och innehall

QuarkXPress bygger pé ett koncept som innefattar objekt (behéllare) och innehall (det
som placeras inne i objekten).

Objekt ar sidlayoutens byggstenar. Med hjalp av objektverktyget 4 kan du bl.a. flytta,
andra storleken pé, rotera, dndra formen pa, klippa ut, kopiera och Kklistra in objekt.

Du kan vilja mellan f6ljande typer av objekt:

Bolock, inklusive textblock, bildblock, och innehéllslosa block. Block kan ha ménga
olika former, exempelvis rektanguldra, runda och Bézier-formade block.

Linjer, inklusive "vanliga" linjer och textbanor (som kan inkudera text). Linjer kan
ocksa vara raka eller Bézier-formade.

Grupper, ar uppsattningar med objekt som har "limmats" ihop sa att de fungerar
som ett enda objekt.

Tabeller, som kan innehalla bade text och bilder.

Innehdll 4r i stort sett text och bilder. Ndr du skapar en layout mdste du normalt sett
rita nagra textblock och bildblock och sen infoga text och bilder i dessa block.

Eftersom objekt och innehall ar tva olika saker anviander du olika typer av verktyg for
att redigera dem:
* Textredigeringsverktyget [I] gor att du kan skapa rektangulira textblock och
formatera text i textblock eller pa textbanor. Du kan ocksa anvianda
textredigeringsverktyget for att klippa ut, kopiera och Kklistra in text.

® Med hjilp av bildredigeringsverktyget & kan du skapa rektanguldra bildblock
och redigera bilder i bildblock. Du kan ocksa anvanda bildredigeringsverktyget
for att klippa ut, kopiera och klistra in bilder.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 77



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Anvinda handtag

De omslutande blocken runt markerade textbanor, linjer och block har smd vita
fyrkanter som kallas for objekthandtag. Dessa handtag kan anvédndas for att dndra
storleken pé ett markerat objekt eller rotera det.

Objekthandtag
Andra storleken pd ett objekt genom att klicka p& och dra i dess objekthandtag. Rotera

ett objekt genom att klicka pa det och dra en liten bit utanfor ett av objektets
hoérnhandtag. Muspekaren dndras nar du flyttar den over eller i ndrheten av ett handtag
for att ange vilken &tgard du kan utfora:

Objekthandtag kan anvéandas for att &ndra storleken pa ett markerat objekt eller rotera
det.

Bildhandtag
Nér du markerar bildredigeringsverktyget och klickar pa ett bildblock som innehaller

en bild visas bilden med stora cirklar som handtag. Dessa handtag kallas for handtag
for bildens innehdll. Nar du klickar nagonstans pa den 6verliggande bilden, kan du

anvinda forflyttningspekaren 7 for att flytta bilden inom blocket.

‘ - ‘

Bildblock med handtag fér bildens innehall

Handtagen for bildens innehall visas &ven om den markerade bilden ér storre dn sjdlva
blocket (se ovanstdende illustration). Bilden visas utanfor blockgranserna. Du kan
beskira bilden genom att dndra storleken pé bildblocket.

Du kan dndra storleken pa ett block eller rotera det utan att dndra bildblockets storlek
eller vinkel med hjilp av handtagen for bildens innehall.

* Pekare for storleksforandring: ¥ = «" "

* Rotationspekare: " <"y 2 F " 1,4
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by

Roterad bild i ett block som inte har roterats

Tryck pd Kommando/Ctrl om du vill flytta ett bildblock eller se hur beskdrningen ser
ut utan den overliggande genomskinliga bilden. Detta tar tillfalligtvis bort den
overliggande bilden och gor att du kan arbeta med blocket pa samma sidtt som om
objektverktyget var markerat.

=% Om du klickar och drar med bildredigeringsverktyget nir muspekaren placeras 6ver
ett stdlle dar ett bildblockshandtag och ett handtag for bildens innehall 6verlappar
varandra dr det endast bilden som roteras eller storleksférdndras. Markera
objektverktyget om du vill flytta objekthandtaget.

Anvanda Bézier-former

Du bor sitta dig in i foljande definitioner innan du omformar Bézier-block.

Punkt: En punkt sammanfogar linjesegment och anger var linjesegmenten borjar och
slutar. Punkter som sammanfogar bojda linjesegment har béjningshandtag som styr
formen pd kurvan. QuarkXPress tillhandahaller tre olika typer av punkter: Hornpunkt,
avrundad punkt och symmetrisk punkt.

Hoérnpunkt: En hornpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en bojd linje
eller tva icke-kontinuerliga b6jda linjer. Du kan manipulera hornpunktens
bojningshandtag pa bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan vara anvandbart

om du vill att det ska vara en skarp overgdng mellan tva segment:

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 79



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Exempel pd hérnpunkter

Avrundad punkt: En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en kontinuerlig
kurva bildas. Bojningshandtagen vilar alltid pd rak linje genom punkten, men du kan
dndra deras avstdnd till punkten oberoende av varandra:

En avrundad punkt

Symmetrisk punkt: En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en
kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt, men

bojningshandtagen ar alltid pd samma avstadnd frdn punkten:

-
e

En symmetrisk punkt
Béjningshandtag: Bojningshandtagen stracker sig fran bada sidorna av punkten och

styr formen pé kurvan:
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Bojningshandtag (6verst till vanster)

Linjesegment: Linjesegment dr raka eller bojda delar av en linje, som dr placerade mellan
tva punkter:

Linjesegment

Nar punktmarkeringsverktyget dr placerat ovanpa ett aktivt Bézier-block eller en
aktiv Bézier-linje, visas flera olika pekare som anger om du kan markera en punkt,
bojningshandtagen eller ett linjesegment. Klicka och dra pekarna for att omforma
Bézier-blocket eller -linjen.

¢ Andra formen helt och hallet genom att vilja ett annat alternativi menyn Objekt
> Form.

e Om du vill lagga till en punkt i ett Bézier-block nédr du arbetar med
Bézier-pennverktyget 1<% ska du klicka pa ett linjesegment. Du kan ocksd anvinda

verktyget for ny punkt 3.

e Om du vill ta bort en punkt i ett Bézier-block nér du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥ ska du klicka pa punkten. Du kan ocksi anvinda

punktborttagningsverktyget +*.

e Om du vill konvertera en punkt till en annan sorts punkt néar du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥, ska du Alternativ-klicka/Alt-klicka pd punkten. Du kan

ocksd anvinda punktkonverteringsverktyget X .
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e Om du vill flytta en punkt eller andra formen pé ett linjesegment nar du arbetar

med Bézier-pennverktyget ¥, ska du trycka pd Kommando/Ctrl och dra punkten
eller linjesegmentet.

e Om du vill markera kurvor eller punkter sd att du kan flytta dem eller ta bort dem
ska du anvianda punktmarkeringsverktyget & Tryck pa Skift och klicka for att
markera flera punkter. Alternativ-klicka/Alt-klicka pa en punkt om du vill att den
ska vara symmetrisk.

=% Om du vill panorera layouten nir ett pennverktyg 4r markerat trycker du pé
Skift+mellanslag och sedan klickar och drar du.

XTensions-programmet Drop Shadow

Med Xtensions-programmet Drop Shadow kan du anvidnda automatiska, softade
skuggor i objekt och text i en layout.

Det finns tva sitt att anvanda skuggeffekter pa aktiva objekt: Med hjilp av fliken
Skugga i paletten Matt och med hjdlp av panelen Skugga i dialogrutan Modifiera
(menyn Objekt). Alternativen &r foljande i bdda fallen:

e Filtet Vinkel: Ange vinkeln pd den "ljuskalla" som orsakar skuggan genom att
ange ett virde mellan 180° och -180° i steg om 0,001.

e Kryssrutan Synkroniseringsvinkel: Markera det har alternativet for att synkronisera
vinkeln med andra skuggor i den layout som funktionen har markerats for. Om
du dndrar virdet for Vinkel for ndgon av de skuggor som har alternativet
Synkroniseringsvinkel markerat, paverkas alla skuggor som har denna ruta
markerad.

e Filtet Avstand: Ange ett forskjutningsvarde for objektet. Skuggans forskjutning
mats fran det 6vre vinstra hornet i objektets omslutande block.

¢ Filtet Skala: Ange skuggans storlek i forhéllande till det ursprungliga objektet
genom att skriva in ett virde fran 0 till 1 000 %.

e Fiéltet Oskarpa: Skriv in ett varde som anger hur oskarpa skuggans kanter ska vara,
dér hogre varden skapar suddigare kanter.

e Filtet Skjuva: Ange ett virde mellan -75° och 75° om du vill att skuggan ska
sneddas vid en viss vinkel.

¢ Farg, Tonvirde och Opacitet: Vilj en fairg pa menyn och ange varden for skuggans
farg, tonvirde och opacitet i félten.

* Multiplicera skugga: Den hir instidllningen styr hur skuggan kombineras med
bakgrunden. Om rutan dr markerad kombineras skuggans fairg med
bakgrundsfargen eller med farger som har "flera" toningsldgen, vilket ger ett
morkare resultat (liknar overtryck). Om rutan dr avmarkerad kombineras
bakgrundsfargen med skuggans farg och skapar de mellantonsvarden som du ser
pa skdarmen. Den hir rutan bor vanligtvis vara markerad nar skuggan ar svart
(oavsett tonvirde eller opacitet), men avmarkerad ndr skuggan har en ljusare farg.
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e Anvinda objektets opacitet: Markera det hédr alternativet om du vill att skuggan
ska aterspegla objektets olika opacitetsvarden, till exempel skillnader i blockets

bakgrund och

ram.

¢ Objektet sparas ut ur skuggan: Markera det hér alternativet om du vill undvika
att skuggan visas genom objektets halvt ogenomskinliga omraden, om du till

exempel vill undvika att skuggan syns genom dess block.

e Skugga runt infallning: Markera det hir alternativet om du vill ha en skugga
runt den textbrytningskontur som anges i panelen Infdllning (Objekt >

Modifiera). Virdet for infallningens Bildmarginal maits frdn skuggans kanter.

Om texten t.ex. bryts runt ett rektanguldrt utdraget citat som har en skugga,

overlappar inte texten skuggan nir Skugga runt infiallning dr markerat.

=% Om du vill skapa text med skugga placerar du texten i ett block med bakgrunden Ingen

och anvinder skuggan pé blocket.

=% Om du anvinder skuggor pa flera objekt som inte dr grupperade kan objekten kasta

skuggor pa varandra om de 6verlappar varandra. Om du anvédnder en skugga pa en

grupp kastar gruppen bara en enda skugga.

XTensions-programmet S6k/Ersétt objekt

Det hir XTensions-programmet ldgger till paletten Sok/Ersitt objekt i QuarkXPress
(menyn Redigera > SOk/Ersatt objekt). Du kan anvidnda den hér paletten for att soka
och ersitta text i textblock, bildblock, innehallslosa block, linjer och textbanor. Du

kan soka och ersatta attribut sdsom plats, form, farg, opacitet, ramstil, bildskala, antal

spalter m.m.

Zoek/Verander item

;Kader Kaderkleur Kaderrand Lijn Illustratie Tekst Slagschaduw Samenvatting

Zoek naar

|| Linkerzijkant
| Bovenkant
] Breedte
|| Hoogte
] Hoek
] Helling
] Vorm
Hoekstraal
|| Verankerd uitlijnen
| Horizont. omdraaien
] Verticaal smdraaien
[ Afdruk
] Verhoudingen

Beperk zoekactie tot
@ Tekstkaders

Zoek volgende

@ lllustratiekaders

0 px

0 px

72 px

72 px

o

0"
Rechthoek
0 px
Basislijn
Links
Onder
Aan
Ontgrendeld

@ Geen-kaders

Verander in

[ Linkerzijkant 0 px

[ Bovenkant 0 px

"] Breedte 72 px

| Hoogte 72 px

] Hoek 0*

] Helling 0"

(] Worm Rechthoek

Hoekstraal 0 px

] Verankerd uitlijnen Basislijn
] Horizont. omdraaien | Links
(] Verticaal omdraaien | Onder

] Afdruk

] Verhoudingen

@ Lijnen

Aan
Ontgrendeld

@ Tekstpaden

Paletten S6k/Erséatt

objekt
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=P SOk/Ersdtt objekt stoder inte tabeller.

Paletten SOk/Ersitt objekt fungerar s& har:

e Flikarna lingsmed Overkanten visar vilken typ av attribut du kan soka efter: Block,
Blockfiarg, Ram, Linje, Bild, Text och Skugga. Attributen i de olika panelerna
motsvarar attributen i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) for de olika
objekttyperna.

e Varje panel har tvd sidor: Sok efter och Ersatt med. Markera de attribut du soker
efter under SOk efter, och markera sedan de attribut som du vill 4ndra under
Ersatt med i paletten. Du kan soka efter attribut i flera paneler pa en och samma
gang.

* Med hjilp av palettmenyn kan du placera det markerade objektets attribut under
SOk efter i paletten. Du kan ange alternativ i samtliga paneler i paletten Sok/Ersatt
objekt genom att vdlja Hamta alla attribut eller genom att fylla i en panel i taget
genom att vilja Himta panelattribut. Du kan radera panelerna med Radera alla
attribut och Radera panelattribut.

e Panelen Sammanfattning sammanfattar instdllningarna i alla panelerna.

¢ Du kan begridnsa dina sokningar till vissa typer av objekt med hjélp av kryssrutorna
langst ned i paletten. Om du vill soka och ersatta alla typer av objekt ska du lata
dessa rutor vara avmarkerade.

e Nar du klickar pa SOk nésta, soker SOk/Ersdtt objekt i hela layouten, frdn borjan
till slutet. Alternativ/Alt-klicka pa knappen SOk nista for att begransa sokningen
till det aktiva uppslaget.

Arbeta med block

Det finns tre typer av block: Textblock, bildblock och innehallslosa block (block med
innehdllet Inget). Alla tre blocktyper kan innehdlla farg, tonvirden, 6vertoningar och
ramar. Nar du ritar ett textblock, bildblock eller innehallslést block motsvarar de
tillgdngliga instdllningarna den typ av block som du skapar. Men du kan importera
text i bildblock som innehaller bilder och du kan importera bilder i textblock som
innehaller text. Du kan dandra bade innehéllstypen, blockens form och andra
blockattribut.

Skapa text- och bildblock
Du kan skapa block pé tre olika satt:

o Skapa ett innehdllslost block (ett block som kan dndras till ett bildblock eller ett
textblock), genom att klicka och dra med verktyget for rektangulira block [,

verktyget for ovala block O eller fyrverkeriverktyget % Du kan ange att
innehallet ska vara text genom att trycka pa T samtidigt som du ritar ett
innehallslost block. Du kan ange att innehallet ska vara en bild genom att trycka
pa R samtidigt som du ritar ett innehallslost block.

e Skapa ett rektangludrt text- eller bildblock genom att dra med
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* Skapa ett Bézier-block med Bézier-pennverktyget “*. Mer information finns under
"Skapa Bézier-block."

- Om du trycker pé Skift samtidigt som du drar begrdnsas rektangulara block till kvadrater
och ovala block till cirklar.

Du kan skapa block med hjalp av foljande verktyg:

Tryck pa Kommando+E/Alt+E och importera en textfil om du vill 4ndra ett innehallslost
block till ett textblock.

Tryck pd Kommando+E/Alt+E och importera en bildfil om du vill 4ndra ett innehallslost
block till ett bildblock.

Du kan dndra horntypen for rektanguldra block till avrundade, konkava och sneddade
horn med undermenyn Objekt > Form eller menyn Horntyp i paletten Matt. Du kan
lagga till och dndra avrundade horn genom att ange virden i faltet Blockets hornradie
i fliken Hem/Klassisk i paletten Matt. I Windows kan du dven ange vérden i féltet
Hornradie (Objekt > Modifiera > fliken Block).

Skapa Bézier-block
Med hjilp av Bézier-pennverktyget ¥ kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer

som kan ha raka och béjda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

= Du kan lisa mer om andra sitt att skapa unika blockformer i " X Tensions-programmet
ShapeMaker".

GOr sa hiar om du vill rita ett Bézier-block:

1 Markera Bézier-pennverktyget '&* i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren i~ till
valfri position pd sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.

2 Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pé Skift om
du vill begransa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i férhallande till sidan.

3 Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

¢ Om du klickar pa en punkt utan att dra skapas en rak linje och en hérnpunkt.
Om du vill att linjesegmentet ska vara bojt och ha en avrundad punkt klickar du
och drar till det stélle dar du vill placera nédsta punkt. En punkt med tva
bojningshandtag visas. Du styr storleken och formen pa kurvan genom att dra i
bojningshandtaget. Tryck pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar en avrundad
punkt for att skapa ett bojt segment och en hérnpunkt.

4 Du kan ocksa redigera Bézier-formen medan du héller pé och ritar den.

e Liagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pa
linjesegmentet ddr du vill att punkten ska placeras.

¢ Ta bort en punkt fran den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.
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5 Om du vill stinga blocket stdinger du banan genom att placera muspekaren over borjan

pa linjen, och klicka sedan nir pekaren for stingt block & visas.

mp Nir nagot av ritverktygen dr aktiva kan du tillfalligt véaxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget ar aktivt kan du tillfalligt vaxla till objektverktyget genom
att trycka pa Kommando+Alternativ/Ctrl+Alt.

= Du kan forena, utoka eller stinga befintliga 6ppna banor. Mer information finns i
Forena, utoka och stinga éppna banor".

Andra blockstorleken
Du kan dndra storleken pa alla block genom att modifiera storleken pa det omslutande
blocket. Ett omslutande block dr en rektangulidr form som inte skrivs ut och omger
alla block. Blockens objekthandtag visar det omslutande blockets granser. Om du
markerar objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det
omslutande blocket béttre.

Du kan dndra storleken pé aktiva block med hjélp av en av foljande metoder:

muspekaren ¢ver ett av det markerade blockets objekthandtag sa visas pekaren
for storleksforandring. Forminska eller forstora blocket genom att klicka pa
handtaget och dra det till en ny plats. Tryck ner Skift for att bevara blockets
proportioner. Tryck pa Alternativ/Alt for att dndra blockets storlek fran mitten.
Tryck pd Kommando/Ctrl for att 4ndra storleken pd blockets innehall tillsammans
med blocket.

e Skriv in vérden i falten B och H i flikarna Hem/Klassisk eller Sprid ut/Justera i
paletten Matt for att andra bredden och héjden, och tryck sedan pa Retur/Enter.

® (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka
sedan pa fliken Block. Skriv in véarden i falten Bredd och Ho6jd sa att storleken pa
blocket fordndras till ett visst varde och klicka sedan pa OK.

=% Du kan lasa proportionerna for ett block sa att du inte behover trycka ner Skift for att
bibehalla bredd-/hojdforhallandet. Mer information finns under "Ldsa proportionerna
for block och bilder."

Lasa proportionerna foér block och bilder
Om du vill 1dsa det markerade blockets proportioner ska du visa fliken Hem/Klassisk
i paletten Matt och klicka pa instdllningen for 1ds av proportioner bredvid falten B
och H. Om instdllningen ar last bevarar QuarkXPress objektets bredd- och
hojdforhallande nér storleken dndras. I Windows kan du ocksa lasa blockproportionerna
i fliken Block i dialogrutan Modifiera.
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Installningen for |as av proportioner i de olasta (upptill) och lasta (nedtill) ldgena

Om du vill lasa proportionerna for bilden i det markerade blocket ska du visa fliken
Hem/Klassisk i paletten Matt och klicka pd instdllningen for 1&s av proportioner
bredvid falten X% och Y%. Om instédllningen &r 1ast bevarar QuarkXPress bildens
bredd- och hojdforhallande nar storleken dndras. I Windows kan du ocksa lasa
blockproportionerna i fliken Bild i dialogrutan Modifiera.

Om du vill anvdnda funktionen for 1as av proportioner med funktionen Sok/Ersatt
objekt, visar du fliken Block eller Bild i paletten Sok/Ersitt objekt (menyn Redigera)
och markerar eller avmarkerar Proportioner i omradet SOk efter eller Ersatt med.

Om du vill anvianda funktionen for 1as av proportioner med objektstilar, visar du fliken
Block eller Bild i paletten Redigera objektstil (Redigera > Objektstilar) och markerar
Proportioner.

Omforma block

Du kan dndra blockets form pa tre olika satt:
¢ Andra formen helt och hallet genom att vilja ett annat alternativi menyn Objekt
> Form.

® (Endast Windows) Du kan lagga till och dndra avrundade horn i rektangulédra block
genom att skriva in virden i fdltet Hornradie (Objekt > Modifiera > fliken Block).

For bildblock kan du dven anvianda faltet Blockets hornradie i fliken
Hem/Klassisk eller Sprid ut/Justera i paletten Matt.

¢ Du kan omforma Bézier-block genom att omplacera punkter, béjningshandtag
och linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

Lagga till ramar i block

Ramar dr dekorativa kanter som kan placeras runt alla blocktyper. S& har kommer du
at raminstdllningar for aktiva block:

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Ram for att visa fliken Ram i dialogrutan
Modifiera.

e Visa fliken Ram i paletten Matt.

Anvind instdllningarna pa de har flikarna for att ange ramstil, bredd, farg och opacitet.
Om ramstilen innehaller mellanrum kan du dven ange mellanrumsfarg och opacitet.

Du kan skapa egna ramstilar i dialogrutan Streck och rander (menyn Redigera) och
ange raminstédllningarna i en objektstil. Las mer om objektstilar i "X Tensions-programmet
Item Styles".
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Anvanda farger i block

Gor sa har for att anvianda en bakgrundsfarg for aktiva block:

o (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M), klicka pa
fliken Block och anvind sedan instidllningarna i omradet Block.

® Visa paletten Farger (Fonster > Farger), klicka pa knappen Bakgrundsfirg [,
och anvind sedan instédllningarna i paletten.

e Anvind instédllningarna i fliken Hem/Klassisk i paletten Métt.
Foljande instdllningar dr tillgédngliga i flikarna och paletten:

e Block- eller bakgrundsfarg: Hiar anger du blockets bakgrundsfarg.
e Tonvirde: Hir anger du bakgrundsfargens nyans (0% = vit, 100% = fullfirg).

e Opacitet: Hir anger du blockbakgrundens genomskinlighet (0% = helt
genomskinlig, 100% = helt ogenomskinlig).

Du kan ocksa ange blockfarg i en objektstil. Las mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Anvanda 6vertoningar i block
En Overtoning dr en 6vergang frdn en farg till en annan. Information om hur du
anvander en 6vertoning i bakgrunden for aktiva block finns i Skapa dvertoningar med
flera firger".

Foérena och dela block
Du kan skapa komplicerade Bézier-block frdn befintliga block med hjélp av alternativen
i undermenyn Forena eller dela banor (menyn Objekt). Om ett rektanguldrt block
exempelvis Overlappar ett ovalt block, kan du markera undermenyn och vilja ett
alternativ som skapar ett enda block med samma innehdll. Om du férenar tva bildblock
visas en enda bild i det kombinerade blocket. Om du forenar tva textblock flodar texten
som en enda artikel genom béada blocken.

Om du vill anvanda funktionen Forena ska du markera tva objekt och sedan vilja ett
av foljande alternativ i undermenyn Forena eller dela banor:

¢ Kommandot Korsning bevarar omraden dar det fraimre objektet 6verlappar det
bakre och tar bort resten.

¢ Kommandot Forening kombinerar alla objekt i ett block och bevarar bade
overlappade och ej overlappade omraden.

e Kommandot Skillnad tar bort de frimre objekten. Alla 6verlappande omrdden
Klipps ut.

e Kommandot Omvand skillnad tar bort de bakomliggande objekten. Alla
overlappande omraden klipps ut.

¢ Kommandot Exklusiv eller limnar alla former som de dr men klipper ut eventuella
overlappande omraden. Om du vill redigera punkterna som omger det urklippta
omradet kommer du att marka att det nu finns tva punkter vid varje punkt dar
tva linjer ursprungligen korsade varandra.
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¢ Kommandot Kombinera liknar kommandot Exklusiv eller, men om du tittar pa
punkterna som omger det utklippta omradet ser du att det inte lagts till nagra
punkter dir tva linjer korsar varandra.

e Kommandot Dela delar antingen ett forenat block i separata block, delar ett
komplicerat block med banor inom banor i separata block, eller delar ett block
med en blockgrdans som korsar 6ver sig sjdlvt (exempelvis ett block som ser ut som
en en atta). Om du vill anvinda den har funktionen ska du markera tva objekt
och sedan vilja ett av foljande alternativ i undermenyn Forena eller dela banor:

¢ Kommandot Utanfor banor kan anvindas for ett férenat block som innehéller
flera, icke 6verlappande former. Utanfor banor bevarar all information for de
yttre banorna och delar upp yttre banor, som inte déverlappar varandra, i enskilda
block.

e Kommandot Alla banor skapar separata block fran varje form i ett komplicerat
block.

Lagga till text och bilder i block

Lagg till text i ett block genom att vilja textredigeringsverktyget \T} dubbelklicka pa
blocket och borja sedan antingen skriva, klistra in text som har kopierats frdn ett annat
stalle eller vdlj Arkiv > Importera.

Lagg till text i ett textblock genom att markera blocket med bildredigeringsverktyget

&I och Klistra sedan antingen in en bild som har kopierats fran ett annat stille eller
vdlj Arkiv > Importera bild.

Andra blocktyp

Konvertera ett markerat block till en annan typ genom att vélja Bild, Text eller Ingen
i undermenyn Innehéll (menyn Objekt). Du kan ocksa dndra ett textblock till ett
bildblock genom att vilja Arkiv > Importera och markera en bild. Andra ett bildblock
till ett textblock genom att vdlja Arkiv > Importera och markera en textfil.

Konvertera ett markerat block till en textbana genom att vilja en linjeform i
undermenyn Objekt > Form.

Nar du markerar ett blockverktyg kan du skapa text- eller bildblock med f6ljande
kommandotangenter:
e Tryck ner T samtidigt som du ritar for att skapa ett textblock.

e Tryck ner R samtidigt som du ritar for att skapa ett bildblock.

Skapa ett block fran en beskarningsbana

Om ett bildblock har en associerad beskdrningsbana (som dr inbaddad eller skapas
automatiskt) kan du skapa ett nytt block Objekt > Nytt block fran beskirning.

XTensions-programmet Super Step and Repeat

Anvidnd Super Step and Repeat om du vill omvandla objekt ndr du duplicerar dem
genom skalning, rotation eller skjuvning.
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Anvinda programmet Super Step and Repeat

Super Step and Repeat gor att du snabbt och enkelt kan duplicera objekt samtidigt som
du roterar, skalar eller skjuvar dem. Sa hdr anvander du Super Step and Repeat:

1 Markera ett bildblock, ett textblock, en textbana eller en linje.

¢ Ange hur minga ganger du vill att objektet ska dupliceras genom att skriva in ett
nummer fran 1 till 100 i faltet Antal duplikat.

¢ Ange den horisontella placeringen av kopiorna i férhdllande till det ursprungliga
objektet genom att skriva in ett véarde i filtet Horisontell forskjutning. Ett negativt
varde placerar kopiorna till vanster om originalet. Ett positivt varde placerar
kopiorna till hoger om originalet.

¢ Ange den vertikala placeringen av kopior i férhallande till det ursprungliga objektet
genom att skriva in ett vérde i faltet Vertikal forskjutning. Ett negativt viarde
placerar kopiorna ovanfor originalet; ett positivt varde placerar kopiorna nedanfor
originalet.

e Om du vill rotera de duplicerade objekten anger du rotationsvardet for varje objekt
i grader i faltet Vinkel. Om du t.ex. anger 10 kommer det forsta duplicerade
objektet att roteras 10° fran originalobjektet, det andra duplicerade objektet
kommer att roteras 20° fran originalobjektet o.s.v. Rotationen sker motsols fran
originalobjektet.

e Om du vill ange grovleken pd antingen den sista duplicerade ramen (for ett
bildblock eller ett textblock), eller den sista duplicerade linjen (for en textbana
eller linje), skriver du in ett punktvérde i fdltet Grovlek for sista ramen/linjen
eller faltet Slut pa linjegrovlek.

e Nar du duplicerar ett block eller en linje ska du ange vilken fargton du vill ha pa
bakgrunden f6r det sista duplicerade blocket eller vilket tonvarde du vill ha pa
den sista linjen, genom att skriva in ett virde fran 0 % till 100 % i faltet Tonvérde
for sista blocket eller Tonvirde for sista linjen.

e Nar du duplicerar ett block som har en 6vertonad bakgrund ar faltet Tonvarde
for sista blocket 2 aktiverat. Skriv in ett virde mellan 0 % och 100 % i filtet
Tonvérde for sista blocket 2 om du vill ange den andra bakgrundstonen for
overtoningen i det sista duplicerade blocket.

e Du anger skalan for det sista duplicerade bildblocket eller textblocket och den
sista duplicerade textbanan eller linjen genom att skriva in ett varde frdn 1 % till
1 000 % i falten Skala for sista objektet eller Skala for sista linjen.

e Du kan skjuva ett duplicerat block genom att skriva in ett vdrde mellan 75° och
-75° 1 féltet Skjuving for sista objektet for att ange skjuvning eller lutning for
det sista duplicerade blocket.

e Markera Skala innehall om du vill att innehallet i ett bildblock, textblock eller
pa en textbana ska skalas sa att det far plats i de duplicerade blocken.

¢ Ange runt vilken punkt objektet ska roteras eller skalas genom att vilja ett
alternativ i den nedrullningsbara menyn Rotera och skala i forhallande till.
Observera att Markerad punkt endast gér att vilja i menyn Rotera och skala i
forhallande till om du har markerat en punkt pa ett Bézier-objekt.
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2 Klicka pa OK.

XTensions-programmet ShapeMaker

Med XTensions-programmet ShapeMaker kan du skapa manga olika invecklade former.
Du kan skapa nya former frdn scratch eller lagga till nya former i befintliga block.

Vilj Ovrigt > ShapeMaker for att 6ppna dialogrutan ShapeMaker.

Du kan skapa olika typer av former med hjdlp av flikarna i dialogrutan ShapeMaker.
Alla flikar innehaller f6ljande installningar:

¢ Objekt: Har viljer du om du vill skapa ett textblock, bildblock, innehallslést block,
en textbana eller en linjebana.

e Bredd och Hojd: Anger blockets eller banans bredd och hojd. Om ett eller flera
objekt dr markerade nir du viljer Ovrigt > ShapeMaker, fylls de hir viardena i
automatiskt sa att de 6verensstimmer med det eller de markerade objekten.

e Spalter och Spaltmellanrum: Nar Textblock har markerats i menyn Objekt kan
du anvinda de hir filten for att ange hur manga spalter textblocket ska ha och
hur breda spaltmellanrummen ska vara.

¢ Linjer och Avstand: Nar Textbana har markerats i menyn Objekt kan du anvinda
de hér félten for att ange hur ménga linjer som ska skapas och avstdndet mellan
linjerna. (Om du markerar ett block och Linjer dr installt pa noll skapar
programmet s& manga banor som behovs for att fylla omradet som beskrivs av
blocket.)

¢ Andra aktuellt block: Om ett block markeras nir du viljer Ovrigt > ShapeMaker,
uppdaterar programmet blockformen istallet for att skapa ett nytt objekt.

Instdllningarna i flikarna beskrivs i nedanstdende avsnitt.

Fliken Vagor i ShapeMaker
Du kan skapa block med vagiga sidor pa fliken Vagor i dialogrutan ShapeMaker
(Ovrigt > ShapeMaker). Nir du anvinder den hir fliken ska du beskriva vagorna som
du vill anvdnda i omraddena Vag 1 och Vag 2 och sedan ange vilka av de fyra
blocksidorna som vagorna ska anvandas pa med instdllningarna i flikens 6vre del.
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Fliken Vagor i dialogrutan ShapeMaker

Fliken innehaller f6ljande instdllningar:

Over, Vinster, Under och Hoger: Med de hir instillningarna kan du konfigurera
blockets fyra sidor. Du kan vilja Vag 1, Vag 2 eller Plan.

Aterstill: Gor blockets alla fyra sidor raka.

V-H: Anvénder instédllningen for Vag 1 pa blockets vanstra och hogra sidor.
0-U: Anvinder instillningen fér Vag 1 pa blockets dvre och undre sidor.
Alla: Anviander instdllningen for Vag 1 pd alla blockets sidor.

Lat vagorna vara parallella: Ser till att vigorna pé blockets sidor ar parallella mot

varandra.

Med instéllningarna i omradena Vag 1 och Vag 2 kan du vilja vilken typ av vag du
vill anvdnda, vagens frekvens, vdgens fas (startpunkt) och vadgens amplitud (djup).

Fliken Polygoner i ShapeMaker

Du kan skapa polygonformade block pa fliken Polygoner i dialogrutan ShapeMaker
(Ovrigt > ShapeMaker).
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Fliken Polygoner i dialogrutan ShapeMaker

Fliken innehaller f6ljande instdllningar:
Pa menyn Typ anger du vilken typ av polygon du vill skapa. Instdllningarna under
den har menyn dndras beroende pd vilken typ av polygon du viljer.

¢ Regelbundna polygoner: Anger hur manga sidor polygonen har.

¢ Stjarnor: Forutom att ange hur manga sidor polygonen har kan du ange radien
for utrymmet i stjarnuddarna och ldgga en annan stjirna ovanpa, som har en
annan storlek.

¢ Polygram: Paminner om Stjarnor, men istdllet for att ange en radie kan du styra
hur sidorna riktas in med varandra i faltet Hoppa 6ver stjarnudd.

e Spirogram: Pdminner om Polygram, men skapar bara en kontur.

e Slumpmaissiga polygoner: Skapar polygoner med slumpade sidor.

e Gyllene rektangeln: Skapar en polygon enligt gyllene snittet (cirka 1:1.618).

¢ Dubbel fyrkant: Skapar en polygon som ser ut som tva intilliggande fyrkanter.
Kanter: Anger om kanterna pd ett block ska vara raka eller bojda. Om du viljer ett
annat alternativ dn Plan, kan du ange hur mycket sidornas ska bojas med

instdllningarna for Krokning. Om du véljer ett av alternativen for Virvel, kan du ange
virvelns riktning med instédllningarna for Orientering.

Randomisera punkter: Anger hur stor grad av slumpmadssighet formen ska ha, fran 0
(ingen) till 100 (maximalt).

Ny randomisering: Lagger in en viss slumpmadssighet i formen.
Fliken Spiraler i ShapeMaker

Du kan skapa spiralformer pé fliken Spiraler i dialogrutan ShapeMaker (Ovrigt >
ShapeMaker).
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Fliken Spiraler i dialogrutan ShapeMaker

Fliken innehdller f6ljande instdllningar:

Typ: Hir kan du vidlja mellan Arkimedes (en cirkelformad spiral med jamnt avstand),
Gyllene spiral (en spiral som skapats enligt gyllene snittet) eller Egen (da blir féltet
Vridningar tillgangligt, dar du kan ange hur manga varv spiralen gar runt).

Frekvens: Styr hur snabbt spiralens bredd okar.
Medurs och Moturs: Styr spiralens riktning.
Segment per vridning: Styr hur pass cirkelformad spiralen &r.

Jamnhet: Styr hur jamn spiralen dr. Du far en form med hardare kanter om du sanker
vérdet for Segment per vridning och minskar virdet for Jimnhet.

Fliken Rektanglar i ShapeMaker

Du kan skapa rektanguldra block med anpassade horn pa fliken Rektanglar i dialogrutan
ShapeMaker (Ovrigt > ShapeMaker).
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Fliken Rektanglar i dialogrutan ShapeMaker

I den har fliken kan du konfigurera blockets olika horn for sig genom att avmarkera
Samma for alla, eller markera Samma for alla och konfigurera alla fyra hornen med
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en och samma uppsdttning emd instdllningar. Oavsett hur du gor det kan du anvédnda
den nedrullningsbara menyn for att ange en hérntyp (Normalt, Avrundat, Sneddat,
Konkavt, Spetsigt eller Marginal) och en diameter (for alternativ dar du maste ange
en diameter).

Krokning: Avgor hur bojda hornen dr om du viljer ett alternativ som inkluderar en
krokning.

Balans: For vissa alternativ kan du styra om hornen ska luta mot blockets sidor eller
mot dverkanten.

Radiell: For vissa alternativ kan du styra om blockets horn ska riktas in med blockets
mitt eller inte.

Fliken Férinstéllningar i ShapeMaker

Du kan spara instdllningar som du gillar sa att du kan anvinda dem senare pa fliken
Forinstillningar i dialogrutan ShapeMaker (Ovrigt > ShapeMaker).

Golven I Ihoek ISpimlen I Rechthoeken | Standaardinstellingen _
Naam:
Vervangen
Wissen
Bewaar
Hernoem
Instellingen gebruiken
Alles herstellen
Item: | lllustratiek... + Kolommen: | 1
Breedte: | 360 px Kolomwit: E;x
Hoogte: || Huidig kader wijzigen

Fliken Férinstéllningar i dialogrutan ShapeMaker

Om du vill spara alla instédllningar i alla flikarna i dialogrutan ShapeMaker anger du
ett namn i faltet Namn och klickar pa Spara. En post 14ggs till i listan till vinster med
en bild pa formen fran den senaste fliken du tittade pa.

Om du vill ladda en uppsittning med sparade instdllningar markerar du den i listan
till vanster, klickar pd Anvénd instidllningar och gar till 6nskad flik och skapar den
form du vill ha.

Om du vill ersédtta de sparade instdllningarna med en post markerar du posten och
Kklickar pa Ersatt.

Om du vill ta bort en post markerar du den och klickar pa Ta bort.
Om du vill dopa om en post markerar du den och klickar pd D6p om.

Om du vill terstélla alla flikarna i dialogrutan ShapeMaker till de instdllningar som
gillde nar du 6ppnade dialogrutan klickar du pa Aterstill alla.
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Arbeta med linjer

Det finns tva typer av linjer: Raka linjer och Bézier-linjer. Du kan anvéanda farger och
linjestilar for alla linjer.

Skapa linjer
Skapa en linje genom att forst markera linjeverktyget . i paletten Verktyg och flytta

harkorspekaren -i- till valfri plats pa sidan. Rita linjen genom att klicka och dra.

= Du kan begrinsa en linje till 0, 45 eller 90 grader genom att trycka pa Skift samtidigt
som du ritar den.

Du kan ocksa skapa ritvinkliga linjer med hjilp av det ortogonala linjeverktyget. -

Skapa Bézier-linjer
Med hjilp av Bézier-pennverktyget & kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer

som kan ha raka och bojda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

GOr sa hdr om du vill rita en Bézier-linje:

1 Markera Bézier-pennverktyget '&* i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren -i- till
valfri position pd sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.

2 Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pé Skift om
du vill begriansa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i férhallande till sidan.

3 Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

e Om du vill att linjesegmentet ska vara bojt klickar du och drar till det stdlle dar
du vill placera ndsta punkt. En punkt med tva bojningshandtag visas. Du styr
storleken och formen péd kurvan genom att dra i bojningshandtaget.

¢ Skapa en hornpunkt genom att trycka pa Alternativ/Alt innan du klickar. Om du
Kklickar och héller ner musknappen kan du styra hornpunktens radie genom att

dra i ett bojningshandtag.

e Lagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pa
linjesegmentet ddr du vill att punkten ska placeras.

e Ta bort en punkt frdn den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.

4 Slutfor uppritningen av linjen genom att dubbelklicka.

mp Nir nagot av ritverktygen ar aktiva kan du tillfalligt véxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget dr aktivt kan du tillfalligt véxla till objektverktyget genom
att trycka pd Kommando+Alternativ/Ctrl+Alt.

Linjeldgen for ortogonala linjer

Det finns fyra ldgen for linjer: Andpunkter, Vansterpunkt, Mittpunkt och
Hogerpunkt. Linjens langd och position beskrivs olika beroende pé vilket lige du
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véljer pa fliken Linje (Objekt > Modifiera) i Windows eller paletten Matt (flikarna
Hem/Klassisk eller Sprid ut/Justera).

* Liget Andpunkter: Filtet X1 anger den horisontella positionen for den forsta
andpunkten. Filtet Y1 anger den vertikala positionen for den forsta &ndpunkten.
Faltet X2 anger den horisontella positionen for den sista &ndpunkten. Filtet Y2
anger den vertikala positionen for den sista andpunkten.

e Liget Viansterpunkt: Filtet X1 anger den horisontella positionen for &ndpunkten
langst till vanster. Faltet Y1 anger den vertikala positionen for andpunkten langst
till vinster.

e Liget Mittpunkt: Filtet XM anger den horisontella positionen for linjens
mittpunkt. Féltet YM anger den vertikala positionen for linjens mittpunkt.

e Liget Hogerpunkt: Féltet X2 anger den horisontella positionen f6r andpunkten
langst till hoger. Filtet Y2 anger den vertikala positionen for &ndpunkten langst
till hoger.

Andra storleken pa linjer

Du kan dndra storleken pé raka linjer med hjélp av en av foljande metoder:

* Vilj objektverktyget € och flytta pilpekaren over ett Anvinda handtag sa att
pekaren for storleksforandring visas. Forkorta eller forldng linjen genom att klicka
pa handtaget och dra det till en ny plats.

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka
sedan pa fliken Linje. Klicka p4 menyn Lage om du vill visa de fyra
lagesalternativen (se "Linjeldgen for ortogonala linjer"). Vidlj vansterpunkt, mittpunkt
eller hogerpunkt om du vill visa ett langdfalt. Ange linjens exakta 1dangd genom
att skriva in varden i féltet Langd och klicka pa OK.

e Vilj antingen vénsterpunkt, mittpunkt eller hogerpunkt i menyn Linjelége i
flikarna Hem/Klassisk eller Sprid ut/justera i paletten Matt for att visa faltet L
(Langd). Om du vill dndra ldngden pa en linje med ett exakt viarde, anger du
vardet i faltet L och trycker sedan pa Retur/Enter.

Du kan dndra langden pé en Bézier-linje genom att modifiera storleken pa dess
omslutande block. Det gor du genom att se till att Objekt > Redigera > Form ar
avmarkerat, och sedan dndra langden pa linjen pd samma sitt som om det var ett
block.

Omforma linjer

Du kan dndra en linjes form pa foljande satt:

» Andra formen helt och héllet genom att vilja ett annat alternativi menyn Objekt
> Form.
e Du kan omforma Bézier-linjer genom att manipulera punkter, bdjningshandtag

och linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

=% Om du vill panorera layouten nir ett pennverktyg 4r markerat trycker du pa
Skift+mellanslag och sedan klickar och drar du.
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Styra utseendet pa linjer

Du kan styra aktiva linjers utseende med instdllningarna pa féljande platser:

¢ Fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.
e (Endast Windows)Fliken Linje i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)

e Paletten Farger (menyn Fonster) — endast for linjefarg
Forutom férg, tonvirde och opacitet kan du dven styra foljande egenskaper for linjer:

e Linjestil: Med det hér alternativet kan du styra linjens allmédnna utseende. Flera
linjestilar ingér som standard, och du kan ldgga till nya i dialogrutan Streck och
riander (menyn Redigera).

e Grovlek: Ange linjens grovlek i valfritt mattsystem. Du kan ocksa ange grovleken
Fin. Den utskrivna grovleken for en fin linje dr 0,125 pt péa en PostScript-skrivare
och nagot grovre pd vissa laserskrivare.

e Pilspetsar: Du kan ge linjerna pilspetsar i menyn Pilspetsar.

Du kan ocksa ange utseendet for linjer i en objektstil. Las mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Sammanfoga linjer

Du kan sammanfoga tvé linjer till en, genom att markera objektverktyget €, markera
linjerna och vilja Objekt > Forena > Férena dndpunkter. Kommandot Forena
andpunkter ar tillgdngligt ndr linjernas eller texbanornas andpunkter ligger inom sex
punkter fran varandra.

Forena, utéka och sténga 6ppna banor
Du kan klicka pé en andpunkt i en befintlig form s& markeras punkten och programmet
gér in i det vanliga ritningslaget, vilket innebdr att ndsta gdng du klickar ldggs en ny

punkt och ett segment till den markerade linjen. Du kan ldgga till hur manga segment
du vill.

Om du dubbelklickar pa en andpunkt avslutas linjen och du far en 6ppen bana.

Om du klickar pa en motstdende dandpunkt stings banan (pa samma sdtt som nar du
ritade den orsprungliga formen).

Om du klickar pa en annan 6ppen banas dndpunkt medan du ritar forenas banan du
héller pa och ritar med banan du nyss klickade pad. Genom att anvanda de har
teknikerna tillsammans kan du borja utdka en bana och férena den med en annan.

Manipulera objekt

Objekt kan klippas ut och sedan klistras in igen pé nya stdllen, 1asas sa att det inte gar
att flytta dem, dupliceras en eller flera ganger, staplas for att skapa visuella effekter
och manipuleras pa andra sitt.
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Markera objekt

Du madste markera objekten innan du kan redigera dem. De flesta objekt visas med
konturer och handtag for omformning nér de dr markerade.

Markera ett objekt genom att forst markera objektverktyget €3,

over ett objekt. Klicka en gang for att markera ett objekt eller Skift-klicka pa enskilda
objekt for att markera fler dn ett objekt &t gdngen. Du kan ocksd markera flera objekt

genom att markera objektverktyget € och rita runt det omrade som innehéller
objekten.

(Endast Windows) Om du dubbelklickar pa ett textblock nir objektverktyget € ir
markerat 6ppnas dialogrutan Modifiera. Om du dubbelklickar pa ett tomt bildblock

nar bildredigeringsverktyget & ar markerat, 6ppnas dialogrutan Importera. Om

bildblocket innehéller en bild markeras bildredigeringsverktyget &loch dialogrutan
Redigera original 6ppnas.

Om du vill avmarkera ett objekt klickar du utanfor objektet. Nir objektverktyget €
ar markerat kan du trycka pa Tabb-tangenten fOr att avmarkera aktiva objekt.

Flytta objekt
Du kan flytta objekt genom att:

e (Endast Windows) Skriva in virden i filten Vinsterkant och Overkant i dialogrutan
Modifiera (menyn Objekt).

e Skriva in vdrden i falten X och Y pé fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.

* Flytta objekt manuellt med verktyget Objekt €. Om du héller ner musen innan
du flyttar ett block eller en textbana kan du se innehallet nar du flyttar objektet.
Du kan ocksa "forflytta" objekt genom att markera objektverktyget och trycka
pé en av piltangenterna pa tangentbordet.

= Blockens objekthandtag visar det omslutande blockets grinser. Om du markerar
objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det omslutande
blocket bittre.

Klipp ut, kopiera och klistra in objekt

Nir objektverktyget € ar markerat, ar kommandona Klipp ut, Kopiera och Klistra

in (menyn Redigera) tillgdngliga for aktiva block, linjer och textbanor. Vilj Redigera
> Klistra in (+ V/Ctrl + V) om du vill placera en kopia av objekten i Urklipp i mitten
av projektfonstret.

Nir verktyget Objskt € 4r markerat kan du ta bort objekt med kommandot Delete.
Borttagna objekt kopieras inte till Urklipp.

Styra objektens staplingsordning

Nar tva eller flera objekt 6verlappar varandra dr de enskilda objekten antingen placerade
framfor eller bakom det andra objektet. Ordet "staplingsordning" avser férhéllandet
mellan de olika objekten pé sidan, frdn det fraimsta till det bakersta. Varje objekt som
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du skapar har en egen niva i staplingsordningen. Nar du skapar ett nytt objekt intar
det den frdmsta objektpositionen.

Menyn Objekt innehdller kommandon som gor att du kan styra objektens
staplingsordning.

¢ Vilj Objekt > Ligg bakom om du vill flytta ett objekt lingst bak pa en sida eller
i ett lager.

¢ Vilj Objekt > Lagg framfor om du vill flytta ett objekt langst fram pa sidan eller
lagret.

e I Mac OS X flyttar du ett objekt en nivd bakdt pa sidan eller lagret genom att trycka
pa Alternativ och vilja Objekt > Skicka bakéat. I Windows viljer du Objekt >
Skicka bakat.

e I Mac OS X flyttar du ett objekt en nivd framdt pa sidan eller lagret genom att
trycka pd Alternativ och vilja Objekt > Skicka framét. I Windows viljer du Objekt
> Skicka framat.

= Sjilva lagren i ett dokument som innehéller lager har en speciell staplingsordning och
varje objekt pa de enskilda lagren har ocksa en specifik staplingsordning. Nar du
anvander kommandona Lagg bakom, Skicka bakat, Lagg framfor och Flytta framat
(menyn Objekt) dndras staplingsordningen i lagret.

= Aktivera ett objekt som doljs bakom andra objekt genom att markera objektverktyget
4 och trycka pA Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+Skift samtidigt som du klickar
upprepade gdnger pa den punkt dar flera objekt 6verlappar varandra. Om du trycker
pa Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+Skift samtidigt som du klickar aktiveras
objekten i turordning framifran och bak.

Gruppera objekt
Du kan kombinera flera objekt pa en sida eller ett uppslag till en enda grupp.
Gruppering av objekt kan vara anviandbart nér du vill markera eller flytta flera objekt
pé en och samma géng. Du kan flytta, klippa ut, kopiera, duplicera och utféra en
mangd andra atgiarder pa en grupp. Du kan exempelvis gruppera alla objekt som ingér
i tidningshuvudet; ndr du vil har grupperat dem kan du modifiera eller flytta hela
gruppen pa samma satt som ndr du modifierar eller flyttar ett enskilt block, en linje
eller en textbana.

Nér du har skapat en grupp kan du fortfarande redigera, dndra storleken och omplacera
enskilda objekt, men gruppforhallandet kvarstdr. Du kan ocks placera en kopia av en
grupp i ett dppet QuarkXPress-bibliotek s& att den kan anvandas i andra dokument.

Objekt kan grupperas nir tva eller flera objekt (linjer, block, textbanor eller andra
grupper) ar aktiva. Du kan markera flera objekt med objektverktyget € genom att
antingen Skift-klicka pa de enskilda objekten eller rita en markering runt de objekt
som du vill gruppera. Vilj Objekt > Gruppera (Kommando+G/Ctrl+G) for att placera
flera markerade objekt i en och samma grupp.

Du kan gruppera grupper, och markera en eller flera grupper samtidigt som du markerar
enskilda block, linjer och textbanor for att skapa en storre grupp.
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Du kan flytta, klippa ut, kopiera, klistra in, duplicera, rotera och fargligga en grupp
nar objektverktyget € 4r markerat. Du kan manipulera enskilda objekt pa samma

satt som andra ogrupperade objekt nir textredigeringsverktyget {T! eller

bildredigeringsverktyget & 4r markerat.

Flytta ett objekt i en grupp genom att trycka pA Kommando/Ctrl och markera objektet

(=}

= (Endast Windows)Om en aktiv grupp innehdller samma typ av objekt (t.ex. bildblock),
ingér en flik (eller flikar) som giller sdrskilt for dessa objekt, i dialogrutan Modifiera.
Om en aktiv grupp innehaller olika typer av objekt, visas bara fliken Gruppera i
dialogrutan Modifiera.

= (Endast MAC OS X) De aktiva filten p4 flikarna i paletten Matt paverkar den aktiva
gruppen.

Vilj Objekt > Dela upp (Kommando+U/Ctrl+U) om du vill dela upp en grupp eller
Objekt > Dela upp alla om du vill dela upp alla grupper i en grupp som innehéller
andra grupper.

Andra storleken p3 grupperade objekt
Klicka och dra i gruppens objekthandtag for att andra storleken pé alla objekten i
gruppen samtidigt. Om du trycker pd Kommando + Skift/Ctrl + Skift medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, linjernas grovlek och text- och bildstorleken
for alla objekt proportionellt. Om du trycker pA Kommando/Ctrl medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, och storleken pd bilder och text, men de
andras inte proportionellt.

Duplicera objekt

Du kan gora en eller flera kopior av block, linjer och textbanor i QuarkXPress.

Skapa en enda kopia av ett markerat objekt med kommandot Duplicera (menyn
Objekt). Du kan ocksa trycka pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar ett objekt eller
en grupp for att skapa en kopia.

Funktionen Duplicera och repetera dr anvandbar for att placera designelement som
innehéller flera jamnt férdelade kopior av ett objekt i layouten. Skapa flera kopior av
ett objekt och ange avstdndet mellan dem med kommandot Forbattrad Duplicera
och repetera (menyn Obijekt).

=% Du kan ldsa mer om andra sitt att skapa unika blockformer i " X Tensions-programmet
ShapeMaker".

Sprida ut och justera objekt

Du kan styra hur flera markerade objekt placeras i forhéllande till varandra i
undermenyn Objekt > Sprid ut/Justera eller fliken Sprid ut/Justera i paletten Matt.

Du kan vilja mellan atta alternativ for spridning och sex alternativ for justering i
paletten Matt, och justeringen kan anges i forhédllande till markerade objekt, sidan
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eller uppslaget (for utskriftslayouter med motstaende sidor). Undermenyn Sprid
ut/Justera (menyn Objekt) inkluderar ligena "objektforhallande" och "sidforhéallande"
som beskrivs nedan. Paletten Matt inkluderar 4ven ett tredje lage som kallas for "Sprid
ut relativt".

Foljande lagen finns for sprid ut/justera:

® Ndr Justera objekt i forhdllande till varandra El anvinds, placeras objekten i
forhéllande till det 6versta aktiva objektet, som inte flyttas. Det 6versta objektets
placering bestams av var objektets Overkanter dr placerade. Om tva eller flera
objekt har samma 6verkanter sprids objekten ut i forhallande till det objekt som
ar langst till vanster.

Naér Justera i forhdllande till utrymmet pd sidan Il anvinds, placeras objekten i
forhéllande till sidans kanter (vanster, hoger, 6vre eller nedre).

* Justera i forhdllande till utrymmet pd uppslaget Wlidr tillgingligt for aktiva
utskriftslayouter som inkluderar motstadende sidor. Forestdll dig att du har 6ppnat
en layout med ett uppslag och sedan markerar ett objekt pa en vanstersida och
ett annat objekt pd hogersidan. Om du sedan klickar pd symbolen for Justera i
forhallande till utrymmet pa uppslaget i paletten Matt och viljer Ordna de

horisontella mittpunkterna (]t} placeras de markerade objekten langst till vanster
och langst till hoger pa uppslaget.

Rotera objekt

Rotera aktiva objekt pd ett av f6ljande sitt:

* Markera objektverktyget € och flytta musen 6ver ett objekthandtag. Nar
rotationspekaren visas etablerar du en rotationspunkt genom att klicka och sedan
rotera objektet genom att dra med en cirkelformad rorelse. Pilpekaren och objektets
position visas nar du drar. Om du trycker pd Skift-tangenten nar du roterar
begrinsas rorelserna till 45-graders vinklar.

¢ (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka
sedan pa ett virde i faltet Vinkel och klicka pa OK.

¢ Skriv in ett vérde i faltet =2 i paletten Matt (flikarna Hem/Klassisk och Sprid
ut/Justera) och tryck pa Retur/Enter.

Om du vill rotera en rak linje véljer du antingen véinsterpunkt, mittpunkt eller
hogerpunkt i menyn Lage (i dialogrutan Modifiera eller paletten Matt) sa att filtet
Vinkel visas.

Skjuva objekt

S& har skjuvar du aktiva objekt inom omslutande block:

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka
sedan pa fliken Block. Skriv in ett virde i fialtet Skjuva.

e Ange ett varde i faltet Blockskjuvning pa fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.

Positiva varden gor att objekten snedstalls at hoger; negativa varden gor att de snedstalls
at vanster.

102 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Lasa och lasa upp objekt

Du kan se till att objekt och innehéll inte dndras av misstag genom att ldsa dem. Gor
sa har:

e Markera Objekt > Las > Position for att undvika att objektets storlek och position
andras (och for att undvika att objektet tas bort).

e Markera Objekt > Las > Artikel eller Objekt > Las > Bild for att unvika att
objektets innehall dndras.

Avmarkera lampliga alternativ i undermenyn Objekt > Las for att ldsa upp de markerade
objekten. I Windows kan du ocksa vilja Objekt > Modifiera och klicka pa lassymbolen

& bredvid filtet.

Foérankra objekt och grupper i text
Du kan forankra ett objekt eller en grupp sa att den flodar i texten pad samma satt som
ett tecken. Forankra ett objekt eller en grupp i texten genom att markera objektet eller
gruppen som ska forankras med objektverktyget € och vilj Redigera > Kopiera
(Kommando+C/Ctrl+C) eller Redigera > Klipp ut (Kommando+X/Ctrl+X). Se till att

textredigeringsverktyget {Li d&r markerat och placera textinsdttningspunkten dar du
vill férankra objektet eller gruppen i texten och vilj Redigera > Klistra in
(Kommando+V/Ctrl+V).

QuarkXPress stodjer dven inbdddade forankringar (dvs. ett forankrat objekt kan
innehalla ytterligare forankrade objekt i stort sett till oandlighet).

Arbeta med marginaltext

Funktionen Marginaltext innebar att du kan skapa flytande block som alltid visas pa
samma sida eller uppslag som innehdllet de hor ihop med. Exempelvis:

e Figurer med bilder och text som foljer med sina referenser frn sida till sida.
e Citat som automatiskt kan flytta till en annan sida med sin kalltext.

e "Flytande" ikoner som placeras i utrymmet till vinster om ett stycke for att ange
att stycket dr ett tips, en varning eller liknande.

Mer information finns i nedanstaende avsnitt.

Sa har fungerar marginaltext

Marginaltext ar ett flytande block som alltid visas pd samma sida eller uppslag som
innehallet det hor ihop med. Varje marginaltext ar forankrad pa ett visst stdlle i en
textartikel som kallas for ett marginaltextankare. Ett marginaltextankare flyter med
texten pd samma satt som ett tecken. Nar ett marginaltextankare flyttar till en ny sida
eller ett nytt uppslag flyttar marginaltexten med ankaret. Nar stodlinjer visas lankar
en linje varje marginaltextankare till den marginaltext det hér samman med (om det
finns nagon).
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre|

, S€mper acgre perspi—

[ suﬁragarit apparatus

Wegre saetosus rures im-
putat satis bellus umbrac.

Ett marginaltextankare med tillhérande marginaltext

Marginaltextens placering i en layout baseras pa tva saker:

e Marginaltextankarets placering. Marginaltexten visas alltid pd samma sida eller

uppslag som ankaret.

¢ Marginaltextankarets instdllningar. Du kan placera en marginaltext i forhallande

till uppslaget, sidan, blocket eller cellen som innehdller marginaltextankaret,

stycket som innehéller ankaret eller sjdlva ankaret.

Du kan t.ex. konfigurera en marginaltext s att dess horisontella placering alltid ligger

mot den yttre marginalen, men den vertikala placeringen alltid riktas in med stycket

som innehdller marginaltextens ankare. Installningarna fér den hér typen av

konfiguration ser ut sa har:
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Callout=stijl bewerken

Linkerkant 3
Linkerrand van pagina B

i

Pagina
Bovenrand

Bovenrand van pagina =

Instéllningar f6r marginaltext med en fast horisontell placering och en variabel vertikal
placering

#¥ Observera att instillningarna for en marginaltext maste lagras med tillhérande
marginaltextankare och inte med sjdlva marginaltexten.

Du kan styra marginaltextens placering genom att konfigurera marginaltextankaret
direkt eller genom att anvdnda en marginaltextstil f6r ankaret. En marginaltextstil ar
en namngiven uppsattning med marginaltextinstidllningar som visas i en palett.
Marginaltextstilar ar anvandbara i dokument dar du anvédnder olika
marginaltextinstdllningar upprepade ganger. Istéllet for att skapa instdllningarna igen
varje gang kan du helt enkelt markera marginaltextankaret och klicka pa lamplig
marginaltextstil i paletten Marginaltextstilar.

-
¥ Callout-stijlen =l
+ 5 D m

Zoek | Q

Standaard

Paletten Marginaltextstilar
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= Marginaltextstilar pAminner om typografimallar (mer information finns i "Arbeta med
typografimallar"). Pa samma satt som med typografimallar och andra resurser kan
marginaltextstilar hanteras med Job Jackets (mer information finns i "Job Jackets").

En marginaltext kan markeras eller avmarkeras. Nar en marginaltext markeras har den
en rod kontur och den tillhérande marginaltextstilen (om det finns ndgon) markeras
i paletten Marginaltextstilar.

, matrimonii, Gggam
dras. Pompeii inc

Ett markerat marginaltextankare (vanster) och ett ej markerat marginaltextankare (héger)

Nar stodlinjerna dr avstdngda visas bara det markerade marginaltextankaret.

=% Nir du klipper ut eller kopierar och Klistrar in text som innehéller ett marginaltextankare
som har en tillhérande marginaltext kommer dven marginaltexten att klippas ut eller
kopieras och klistras in tillsammans med texten.

Skapa en marginaltext

S& har skapar du en marginaltext:
att marginaltextankaret ska vara.

2 Vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Infoga ankare for marginaltext. Ett
marginaltextankare infogas och markeras automatiskt.

) [m]
nalls

Markerat marginaltextankare

3 Markera objektet eller gruppen som du vill anvdnda som marginaltext.

4 Vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Associera med ankare for marginaltext.
Obijektet eller gruppen blir en marginaltext och en linje visas mellan marginaltexten
och marginaltextankaret.
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nalis

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

, SEMper aegre perspi-
i suffragarit apparatus

_/]{"."%—"I"{:’ saerosus rures im-

[putat satis bellus umbrac.

Marginaltextankare associerat med en marginaltext

5 Konfigurera marginaltextankaret. Det finns tva sitt att konfigurera ett

marginaltextankare:

¢ Om du vill anvdnda en marginaltextstil for marginaltextankaret 6ppnar du paletten

Marginaltextstilar (menyn Fonster) och klickar pd namnet pad marginaltextstilen,

eller viljer Objekt > Marginaltextankare > Marginaltextstilar > [Namn pé

marginaltextstil]. Mer information finns i "Arbeta med marginaltextstilar".

e Om du vill redigera marginaltextankarets instédllningar direkt véljer du Objekt >

Ankare for marginaltext > Redigera instdllningar for marginaltext. Om en

marginaltextstil har anvints for marginaltextankaret dsidosatter dina andringar

marginaltextstilens instadllningar.

Information om hur du konfigurerar ett marginaltextankare eller en
marginaltextstil finns i "Konfigurera ett ankare for marginaltext".

Konfigurera ett ankare fér marginaltext

= Nir du konfigurerar ett marginaltextankare gor du pd ungefir samma sitt oavsett om

du konfigurerar en marginaltextstil eller konfigurerar marginaltextankaret direkt.

Sa har konfigurerar du ett marginaltextankare:

1 Markera marginaltextankaret och vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Redigera

instillningar for marginaltext. Dialogrutan Redigera instillningar for marginaltext

visas.

2 Du Kkontrollerar hur marginaltexten riktas in horisontellt med instillningarna i omradet

Rikta in marginaltexten horisontellt i forhallande till. (I filtet Forskjutning kan

du justera den horisontella placeringen av marginaltexten fran det stélle dir den annars

skulle vara.)

mp Om du viljer Uppslag i menyn Rikta in marginaltexten horisontellt i forhallande

till och anger en horisontell férskjutning, omviands férskjutningen pa vanstersidorna.

Det innebdr att du t.ex. kan konfigurera en marginaltext sd att den alltid placeras 1
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cm innanfér den inre marginalen. Pa en hogersida flyttar denna forskjutning
marginaltexten at hoger, men pa en vanstersida maste forskjutningen flytta
marginaltexten at vanster.

3 Du kontrollerar hur marginaltexten riktas in vertikalt med instdllningarna i omradet
Rikta in marginaltexten vertikalt i forhallande till. (I faltet Forskjutning kan du
justera den vertikala placeringen av marginaltexten fran det stélle ddr den annars skulle

vara.)

4 Markera Tilldt manuell inriktning av marginaltext om du vill att marginaltexten
ska kunna omplaceras manuellt. Om du sedan flyttar marginaltexten uppdateras
vdrdena i faltet Forskjutning automatiskt sa att de aterspeglar marginaltextens nya
placering.

Lat den har rutan vara avmarkerad om du inte vill att det ska ga att omplacera
marginaltexten manuellt.

5 Markera Hall inom marginalerna om du vill undvika att marginaltexten stracks
utanfor sidmarginalerna.

6 Klicka pa OK.

Arbeta med marginaltextstilar

Med marginaltextstilar dr det ldtt att anvianda instillningar fér marginaltextankare

som du anvinder ofta. Skapa, redigera eller ta bort marginaltextstilar i dialogrutan

Marginaltextstilar (Redigera > Marginaltextstilar). Den har dialogrutan kan dven
anvandas for att lagga till marginaltextstilar frdn andra projekt.

LN ] Callout-stijlen voor Project2

Standaard

Maam: Standaard; Horizontale instellingen- Callout witgelijnd
ten opzichte van: Pagina; Uitlijning referentiemodus: Linkerkant;
Callout-uitlijning: Linkerkant; Afstand: 0 px; Verticale
instellingen- Callout uitgelijnd ten opzichte van: Pagina;
Uitlijning referentiemodus: Bovenrand; Callout-uitlijning:

| Nieuw | [ Wijzig | | Dupliceer | Wis

[ Voeg toe... | | Annuleer Bewaar

Dialogrutan Marginaltextstilar

=% Du kan redigera den Forvalda marginaltextstilen, men du kan inte ta bort den.

Marginaltext och inféllning

Om en marginaltext med infdllning gor att tillhorande marginaltextankare flyttas kan
det leda till ett felforhallande. Om infdllningen for marginaltexten t.ex. gor att
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marginaltextankaret hamnar pa nésta sida, flyttas marginaltexten till nasta sida — vilket
innebar att marginaltextankaret da kan hoppa tillbaka till féregadende sida, vilket gor
att aven marginaltexten hoppar tillbaka till féregdende sida o.s.v.

Nar QuarkXPress upptacker en sadan situation hander foljande:

1 Instdllningarna for marginaltexten dndras till de som har definierats i den

marginaltextstil som 4r standard. En #® -ikon visas bredvid marginaltextstilens namn
i paletten Marginaltextstilar nidr marginaltextankaret markeras.

2 Om problemet kvarstdr anvinds instdllningen Ingen stil for marginaltexten och den
placeras pa den senast giltiga platsen.

3 Om programmet inte hittar en giltig plats stings infallningen av for marginaltexten.
Nar QuarkXPress inaktiverar infallningen for marginaltexten pa det har viset placeras

4dven ett visuellt tecken i marginaltexten: E

= Visa visuella markorer genom att markera Visa > Visuella tecken.

Du kan éterstidlla infdllningen for den hér typen av marginaltext i fliken Inféallning i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) eller i fliken Infdallning i paletten Matt.

Arbeta med tabeller

I QuarkXPress dr en tabell ett avgransat objekt, precis som ett textblock, bildblock, en
textbana eller en linje. Ndr du arbetar med tabeller kan du se en cell som ett enskilt
bildblock, textblock eller block utan innehall, och du kan hantera celler pa ungefar
samma sdtt som du hanterar de andra objekten. Nar du vill arbeta med sjdlva
tabellelementen — sdsom rader och kolumner — anvinder du menyn Tabell.

Rita upp en tabell

Sa har ritar du upp tabellen och anger dess egenskaper:

1 Markera tabellverktyget £ i paletten Verktyg, dra for att rita en rektangel som ar
ungefar sd stor som den fardiga tabellen och sldpp sedan musknappen. Dialogrutan
Tabellegenskaper visas.

Rijen: Kolommen:

Celtype AutoPassend
(*) Tekstcellen (] Rijen
() llustratiecellen ["] Kolommen

Tahsvolgorde: || Koppel cellen

Koppelingsvelgorde: | =, | [_| Handhaaf geometrie
|| Koppeling naar externe data

[ Annuleer ][ OK ]

Dialogrutan Tabellegenskaper
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2 Ange antalet horisontella rader i faltet Rader och ange antalet vertikala kolumner i
faltet Kolumner.

3 Ange den forinstéllda celltypen genom att klicka pa Textceller eller Bildceller i omréadet
Celltyp. Du kan markera olika celler och konvertera innehallstypen senare om det
behovs.

4 Om du vill skapa textceller som expanderas ndr du ldgger till text, anvdnder du
instéllningarna i omradet Automatisk anpassning.

5 Om du vill kunna navigera genom cellerna i en tabell pa ett visst satt nar du trycker
pa Tabb kan du vilja ett annat alternativ i menyn Tabulatorordning.

6 Om du vill lanka textcellerna sd att importerad text flodar genom de angivna cellerna
- ungefdr pad samma sitt som ldnkade textblock — markerar du Lanka celler. Om du
markerar Lanka celler kan du vélja i vilken ordning du vill 1dnka textcellerna i menyn
Lankningsordning.

= Om du inte ldnkar cellerna pa det har viset kan du ldnka dem vid ett senare tillfalle
med hjdlp av ldnkningsverktyget eller kommandot Lanka textceller (menyn Tabell).
Aven om du inte linkar cellerna kan du fortfarande anvinda Tabb fér att hoppa frén
cell till cell nér du skriver in eller redigerar data.

7 Om du tinker importera data frdn Excel markerar du Lanka till externa data. Mer
information finns i "Importera Excel-tabeller".

8 Markera Bevara geometri om du inte vill att tabellens storlek dndras nér du lagger till
och tar bort rader.

9 Klicka pad Horisontell eller Vertikal i omradet Artikelns riktning for att ange i vilken
riktning artikeln ska floda genom tabellcellerna.

10 Klicka pa Horisontell eller Vertikal i omradet Tabellriktning for att ange tabellens
orientering.

11 Klicka pa OK.

Konvertera text till tabeller

Tabellens utseende efter konverteringen av texten dr helt beroende av hur texten har
forberetts. Det dr viktigt att anvdnda stycken, tabulatorer, mellanslag eller komman
(de tecken som QuarkXPress kan konvertera) konsekvent i ett textblock eftersom dessa
tecken anvinds for att definiera rader och kolumner nér tabellen konverteras. Det ar
vanligt for anviandare att anvédnda flera tabulatortecken i en ordbehandlare for att rikta
in kolumndata - istéllet for att stédlla in 1dmpliga tabulatorstopp. Om det textblock du
konverterar innehaller denna typ av tabulatortecken har textblocket formodligen ett
inkonsekvent antal tabulatorer mellan datakolumnerna. Du maéste se till att
tabulatorerna dr konsekventa innan du konverterar texten till en tabell.

Sa har konverterar du text till en tabell:

1 Markera all text som du vill konvertera till en tabell med textredigeringsverktyget
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2 Vilj Tabell > Konvertera text till tabell sa visas dialogrutan Konvertera text till
tabell. QuarkXPress gissar sig till vilket tecken som ska anvandas for att Separera
raderna med, vad som ska anvandas for att Separera kolumnerna och hur minga
Rader och Kolumner som behovs for de storsta omradena i den markerade texten.

x

Converteer tekst naar tabel

Rijscheiding met: | Alinea's
Kolomscheiding met: | Tabs

Rijen: | 2

II

Kolommen: | 4

Volgorde celvuling: & & =

[ ]kolommen

Annuleer

Dialogrutan Konvertera text till tabell

3 Om du vill skapa textceller som expanderas ndr du lagger till text, anvinder du
installningarna i omradet Automatisk anpassning.

4 Om du vill att datan i tabellen ska floda pa annat satt — exempelvis om virdena ar i
fallande ordning nu, men du tror att de skulle vara tydligare i stigande ordning — kan
du dndra flodet. Vilj ett alternativ i menyn Fyllningsordning for celler (standardvardet
ar Vanster till hoger, Uppifran och ned).

5 Klicka pa OK. En ny tabell skapas, som &r forskjuten fran det ursprungliga textblocket.

Importera Excel-tabeller

Tabelldata kommer ofta fran ett kalkylprogram, sdsom Excel, och du kan importera
tabelldata pa samma sdtt som du importerar bilder. Importen gar till pé lite annorlunda
sitt, men resultatet blir detsamma: Tabellen i QuarkXPress lankas till Excel-filen for
sparning och uppdatering.

#% Du kan bara importera .xlsx-filer i QuarkXPress.

Om du importerar en tabell frdn Excel med hjilp av funktionen Lanka till extern
tabell i dialogrutan Tabellegenskaper, sparas tabellanvindningen pd samma satt som
anvandningen av en bild spéras. P& detta vis informeras du om kalltabellen dndras,
och du kan vara sdker pa att du har senaste tabelldata nar layouten dr klar, oavsett om
du skriver ut, samlar ihop for utskrift eller sparar som en PDF. Kontrollera tabellstatusen
genom att vilja Ovrigt > Anvindning och klicka sedan pa fonstret Tabeller.
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Du kan i och for sig uppdatera tabeller pd samma satt som du uppdaterar bilder, men
du méste komma ihag foéljande:

¢ Om du markerar Inkludera format i dialogrutan Tabelldnk nar du férst importerar
en Excel-tabell, bevaras Excel-tabellens formatering (sd mycket som moijligt) i
QuarkXPress. Om du uppdaterar tabellen vid ett senare tillfille tas eventuell lokal
formatering som har anvénts i QuarkXPress bort, och ersdtts med formateringen
fran Excel-filen.

® Om du inte markerar Inkludera format i dialogrutan Tabelldnk nédr du forst
importerar en Excel-tabell, tas tabellens Excel-formatering bort. Om du uppdaterar
tabellen vid ett senare tillfille forsoker QuarkXPress bevara eventuell lokal
formatering som har anvénts i tabellen i QuarkXPress.

Sa har importerar du en Excel-tabell och bevarar lainken i QuarkXPress:

1 Rita upp en tabell som dr ungefir sa stor som du vill ha den genom att dra med
tabellverktyget. Nar du slapper musknappen visas dialogrutan Tabellegenskaper.

2 Markera Lanka till externa data.

3 Klicka pa OK sa visas dialogrutan Tabelldnk.

Tabelkoppeling

Geen tabelstijl

Annuleer || OK

Dialogrutan Tabelldnk

4 Klicka pa Bldddra for att leta reda pa och vélja den Excel-fil du vill importera.
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5 Onm filen inkluderar flera kalkylblad véljer du det som du vill importera pd menyn
Blad. Om du bara vill importera en del av informationen kan du ange cellomradet i

faltet Omrade eller vilja ett namngivet omrade i menyn.
6 Markera de attribut som du vill importera i omradet Alternativ.

7 Klicka pa OK.

= Formler och referenser importeras inte. Istillet importeras de virden som resulterar
fran formler och referenser. Infogade bilder importeras inte. Text med Autofilter eller
Avancerat filter (Data > Filter) importeras som statisk text.

=% Du kan snabbt skapa en tabell frin Excel-data — utan att linka killtabellen till
QuarkXPress-projektet for uppdateringar — genom att kopiera och klistra. Du gor detta
genom att markera ett dataomrade pa ett Excel-kalkylblad och kopiera markerade data.
Ga sedan tillbaka till QuarkXPress och vilj Redigera > Klistra in. QuarkXPress skapar
en tabell som ldmpar sig for datan och infogar texten.

Importera Excel-diagram

Om du vill anvdnda diagram eller bilder som har skapats med Excel-kommandot
Infoga > Diagram eller Infoga > Bild i en QuarkXPress-layout, kan du importera dessa
diagram eller bilder pd samma siatt som du importerar andra bilder. Du gor detta genom
att anvianda panelen Diagram i dialogrutan Importera bild (menyn Arkiv) i
QuarkXPress. Diagram och bilder som importeras fran Excel sparas med hjélp av
fonstret Bilder i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt) pi samma sitt som andra
bilder.

Infogade tabeller

Excel-tabeller kan importeras och infogas i texten.
Fordelarna med infogade tabeller jamfort med designertabeller ar:

¢ Det gdr mycket snabbare med infogade tabeller nar man skapar stora tabeller som

stracker sig over flera sidor.

e Tabellstilar kan bara anvandas i infogade tabeller

Infoga en tabell i texten

Sa har importerar du en Excel-tabell och infogar den i textflodet:

1 Placera markoren i texten dar du vill att tabellen ska vara.

2 Vilj Objekt > Infoga Infogad tabell. Dialogrutan Tabelldank visas.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 113



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Tabelkoppeling

Geen tabelstijl

Annuleer | OK

Dialogrutan Tabellénk
3 Klicka pa Bladdra for att leta reda pa och vélja den Excel-fil du vill importera.

4 Onm filen inkluderar flera kalkylblad véljer du det som du vill importera p& menyn
Blad. Om du bara vill importera en del av informationen kan du ange cellomradet i
faltet Omrade eller vilja ett namngivet omrade i menyn.

5 Markera de attribut som du vill importera i omrddet Alternativ.
6 Ange hur manga sidhuvudsrader du vill inkludera i faltet Rader i sidhuvud.

7 Du kan ocksé vilja en tabellstil som ska anvandas for den importerade tabellen i menyn
Tabellstilar. Mer information finns under Tabelistilar.

8 Klicka pa OK.

Tabellstilar

Om du vill redigera tabellstilar véljer du Fonster > Tabellstilar for att 6ppna paletten
Tabellstilar. Du kan ldgga till, redigera och gora dubbletter av tabellstilar med hjdlp
av knapparna hogst upp i paletten. Vilj en befintlig tabellstil och klicka pa knappen

# eller klicka pa knappen 552 for att lidgga till en ny tabellstil.

Dialogrutan Redigera tabellstil 6ppnas.

e Ange ett namn fOr tabellstilen i faltet Namn, annars anvdnder programmet
standardnamnet "Ny tabellstil".

e Specificera vilka tabellattribut den nya tabellstilen ska ha.
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Tabelstijl bewerken

Naam: I Nieuwe tabelstijl ]

Tabelbrede opmaak:

Kaderrana: £ = W zvart a
Hoeken: r, - Breedte van tekstkader: Celtussenruimte: w:
Voorwaarde:
Standaard
£
®= |
Opmaak veor geselecteerde voorwaarde:

Celupvulling:@lom :] @ IOpt :J I%l IOpl :] @ Iﬁm :J
Achtergrondkleur: | [] Wit & [ [100% |:] [E [100% |[:]

S —— pm ||
Stramienlijn boven: | ——— o 0 pt > B Zwart E D ’m
Stramienlijn rechts: =~ —— H m W zwart [ EI W
Stramienlijn onder:  ——— | M zwart [ .|

Teksttypogram: | 9] Normaal [ <

lllustratie passend in cel

|_Annuteer | (ST SR

Klicka pa OK nér du ér Klar.

= Nir du har lagt till en tabellstil visas den i paletten Tabellstilar (Redigera >
Tabellstilar). Den nya stilen blir tillganglig nadr du forsoker infoga en infogad tabell.

Lagga till text och bilder i tabeller

Nar du arbetar med tabeller ska du se en tabellcell som ett textblock eller ett bildblock.
Varje block innehéller innehall — text som kan vara lankad till nésta cell (eller inte),
en enskild bild eller ingenting alls (kanske bara en ¢vertoning). Darfor kan du lagga
till innehall i tabeller pd ungefar samma satt som du ldgger till innehall i block — genom
att skriva in text, importera text eller importera bilder.

= Du konverterar textceller till bildceller pd samma sitt som du konverterar ett textblock
till ett bildblock. Markera alla celler du vill konvertera och vilj Objekt > Innehéll >
Bild

Redigera tabelltext

Tva viktiga saker som du boér kidnna till angdende redigering av text i tabeller dr hur
du navigerar mellan celler och hur du markerar text som ska formateras. Som vanligt

S4 hir navigerar du genom en tabell:

e Klicka i den cell ddr du vill skriva eller importera text.
e Tryck pa Tabb for att flytta till ndsta cell.

¢ Tryck pa Skift+Tabb for att ga tillbaka till foregaende cell.
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¢ Tryck pa piltangenterna nar du vill flytta genom texten i en cell och flytta fran
en cell till en annan.

=% Tryck pa Kontroll+Tabb/Ctrl+Tabb om du vill skriva in ett tabulatortecken i en textcell.
Om du vill ange en hogerindragen tabulator trycker du pa
Alternativ+Tabb/Ctrl+Skift+Tabb. Om du behover rikta in siffervarden i en tabell mot
decimalkommat, eller ndgot annat tecken, kan du infoga tabulatorer i tabellcellerna
och sedan ange lampliga tabulatorstopp att Justera mot (Stil > Tabulatorer).

Sa har markerar du text i rader och kolumner:

¢ Klicka utanfér tabellens hogra eller vianstra kant om du vill markera all text i en
rad.

¢ Klicka pa tabellens ovre eller undre kant om du vill markera all text i en kolumn.

e Klicka och dra ldngs tabellens kant om du vill markera all text i flera rader eller
Kkolumner.

e Om du vill markera text i rader eller kolumner som inte ligger intill varandra
Skift-klickar du pa raderna eller kolumnerna.

¢ Anvind alternativen i undermenyn Markera i menyn Tabell for att markera text
i olika rader och kolumner. Alternativen inkluderar Cell, Rad, Udda rader, Jamna
rader, Kolumn, Udda kolumner, Jimna Kolumner, Alla celler, Rader i
sidhuvud, Rader i sidfot och Rader i tabellen. Kommandona fér Markera i
menyn Tabell dr anvandbara for att anvdnda olika formatering pa olika rader eller
kolumner.

Lanka tabellceller
Nar celler lankas fyller text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en cell
den forsta textcellen i den ldnkade artikeln och sedan flodas texten vidare till nésta
lankade cell. Tecknet for ndsta kolumn (Retur-tangenten pa det numeriska
tangentbordet) dar anvandbar for att styra textflodet i ldnkade celler, pd samma satt
som i ldnkade block. Forutom att lanka samman tabellceller kan du dven ldnka celler
till och frdn textblock och textbanor.

e Om du vill ldnka alla cellerna i en tabell markerar du Lanka celler i dialogrutan
Tabellegenskaper ndr du skapar tabellen.

¢ Om du vill lanka de markerade cellerna i en tabell viljer du Tabell > Lanka
textceller. Alla celler utom den forsta cellen i det markerade omradet maste vara
tomma.

* Anvind lankningsverktyget ® om du vill lanka tabellceller manuellt. Klicka for
att markera startcellen och klicka sedan pa nésta cell som du vill ldgga till, pa
samma sdtt som nar du linkar textblock. Du kan omdirigera befintliga lankar
genom att Skift-klicka med linkningsverktyget.

e Om du vill avldanka tabellceller klickar du pa den trubbiga danden av pilen mellan
. o 50)
de lankade cellerna med avlankningsverktyget .

* Anvind linkningsverktyget ® for att lanka tabellceller till textblock eller
textbanor.
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=% Om du kombinerar linkade textceller (Tabell > Kombinera celler), tas de kombinerade
cellerna bort frdn textkedjan och de kvarvarande linkarna bibehélles. Om en
kombinerad cell delas (Tabell > Dela cell), bevaras lankarna och texten flodar i enlighet
med den angivna lankningsordningen.

Formatera tabeller
I Windows har tabeller, precis som andra objekt i QuarkXPress, sin egen version av
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) for formatering av tabellattribut. Vilka paneler
som dr tillgangliga i dialogrutan Modifiera beror pa vad som har markerats — du kan

t.ex. markera hela tabellen med objektverktyget ¥, markera enskilda celler eller

cellgrupper med textredigeringsverktyget iLi eller markera vissa rasterlinjer, bildceller
eller textceller. Alternativen i paletten Matt och Farger aterspeglar ocksd vad som har
markerats i tabellen, och dér kan du justera vissa instédllningar.

I Mac OS X, ar fliken Tabell i paletten Matt tillganglig nér ett redigeringsverktyg har
markerats. Annars finns alternativen i fliken Hem.

Formatera rasterlinjer

Rasterlinjerna &r de horisontella linjerna mellan raderna och de vertikala linjerna
mellan kolumnerna. Nér rasterlinjerna har markerats kan du anvanda fliken Raster i
dialogrutan Modifiera (Windows) eller fliken Hem/Klassisk i paletten Matt for att
ange linjestil, grovlek, firg, tonviarden och genomskinlighet.

1 Niér du formaterar rasterlinjer ska du forst markera dem sa har:

e Om du vill formatera en enstaka linje klickar du pé rasterlinjen med

textredigeringsverktyget iTi.
¢ Om du vill formatera flera rasterlinjer Skift-klickar du pé varje rasterlinje.

* Om du vill formatera hela tabellen, alla horisontella linjer eller alla vertikala linjer

markerar du tabellen med objektverktyget €. Sedan kan du ange ett val i
dialogrutan Modifiera.

e Vilj ett alternativ i undermenyn Markera i menyn Tabell: Horisontella raster,
Vertikala raster, Kant eller Alla raster.

2 Nar ratt rasterlinjer har markerats véljer du i Windows Objekt > Modifiera och klickar
sedan pa fliken Raster.
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Wijzig X

| Tabel Omloop__' Stramien | Slagschaduw
Woorvertoning:
l =2
Dikee: | 1pt |
Opmack: |y m wem e mm PURKR 2 w
Lijr Tussenruimte
Kleur: | M zwart v Kleur: j.Zwart v
Tink: | 100% bl Ting: | 20% v |
Dekking: [ 100% v|  Dekling: [s0% ~|
[ CF, ] [ Annlesr ] [ Pas tos

Fliken Raster i dialogrutan Modifiera visas.

3 Klicka pa en av knapparna till hoger om omradet Forhandsvisning om du vill markera
alla rasterlinjer, vertikala rasterlinjer eller horisontella rasterlinjer. Knapparna uppifran
och ned markerar Alla rasterlinjer, Horisontella rasterlinjer eller Vertikala

rasterlinjer.

4 Du kan fa hjalp med att bestimma vilka varden i panelen Raster som ska dndras i

omrddet Forhandsvisning och med knappen Anvénd.

= D3 fliken Hem/Klassisk i paletten Matt finns det ett omrdde dir du kan formatera de

markerade rasterlinjerna.

Infoga rader och kolumner
Du kan infoga rader och kolumner var som helst i en tabell. Du klickar helt enkelt i
en cell som ligger direkt ovanfor eller under den plats dédr du vill ldgga till en ny rad.
Du kan ocksa klicka i en cell som ligger till hoger eller till vanster om den plats déar du
vill 1dgga till en ny kolumn. Vilj sedan Tabell > Infoga > Rad eller Tabell > Infoga >
Kolumn.

Markera de rader eller kolumner du vill ta bort genom att dra med pilpekaren 6ver en
tabellkant och sedan Skift-klicka pé pilpekaren, eller anvand kommandona i
undermenyn Markera i menyn Tabell (exempelvis Udda rader). Vilj sedan Tabell >
Ta bort > Rad eller Tabell > Ta bort > Kolumn.

=% Om Bevara geometri 4r markerat i menyn Tabell, och du tar bort en kolumn eller en
rad, 6kar storleken pé de befintliga kolumnerna eller raderna sd att utrymmet dar de
borttagna kolumnerna eller raderna fanns, fylls ut. Néar alternativet Bevara geometri

ar avmarkerat blir tabellen mindre efter behov.
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Kombinera celler

Om du vill kombinera celler Skift-klickar du i ett rektanguldrt omrade med celler med

textredigeringsverktyget {Ii Vilj Tabell > Kombinera celler. Du kan aterstélla
cellkombinationen sa att den stimmer 6verens med uppdelningen i den kringliggande
tabellen genom att markera de kombinerade cellerna och vilja Tabell > Dela celler
>.

=% Om du kombinerar avlinkade celler som innehéller text eller bilder, bevaras innehallet
i den 6vre vénstra cellen i markeringen for den kombinerade cellen.

Andra storleken pa tabeller, rader och kolumner manuellt

Du kan dndra storlek pa rader, kolumner och tabeller genom att dra, precis som med
andra objekt i QuarkXPress. Nér du vill 4ndra storleken pa en rad eller en kolumn ska
du forst klicka pé en rasterlinje sd att markoren for storleksdandring visas. Dra sedan
markoren uppat eller nedat nar du dndrar en rad eller at vanster eller hoger nar du
andrar en kolumn. Om du vill 4ndra storleken pa hela tabellen ska du hélla ndgon av
féljande tangentkombinationer nedtryckt medan du drar ett handtag.

Tabelleffekt Mac OS X-kommando Windows-kommando
Andra storleken pa tabellen |Kommando Ctrl

och innehallet

Andra storleken pa tabellen | SKkift Skift

(men inte innehallet)

proportionellt

Andra storleken pa tabellen |Kommando+SKkift Ctrl+SKkift

och innehdllet proportionellt

Konvertera tillbaka tabeller till text
Om du behover exportera aktuella data fran en tabell — exempelvis for att spara data
som en Word-fil — kan du konvertera informationen till text. Om du vill gora detta
markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > till grupp.

Arbeta med tabeller och grupper
For flexibilitet kan du gruppera tabeller med andra objekt med kommandot Gruppera
(menyn Objekt). Du kan dessutom ta isdr tabellen genom att konvertera dess celler
till flera grupperade textblock, bildblock, eller bade och. Med den hir metoden kan
du ta ut element ur en tabell och anvinda dem pé andra stdllen i layouten. Om du
vill gora detta markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > Till grupp.
Om du vill arbeta med de enskilda blocken viljer du Objekt > Dela upp.

Kontinuerliga tabeller pa andra platser

Eftersom tabeller inte alltid far plats pa en sida eller ett uppslag — eller innanfor det
omrdde som det har tilldelats i designen — kan tabellerna automatiskt fortsatta ndgon
annanstans i layouten.

Du kan skapa tabeller pé tva olika sitt:
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e Forankra tabellen i ett textblock. I de flesta fall dr det hér det bésta sittet att bryta
en tabell, eftersom det ar lattast att anvanda

¢ Bryta tabellen manuellt. Den hédr metoden dr nédvédndig nar du bryter en tabell
horisontellt (exempelvis om du vill placera de forsta fem kolumnerna i en tabell
pa en sida och de resterande tre kolumnerna péd en annan sida).

Nar tabellerna fortsatter kan det behdvas text som forklarar vad som ingar i tabellen.
Den hir forklaringen kan ldaggas till i form av automatiskt skapade och synkroniserade
tabellhuvuds- och tabellfotsrader, och du kan skapa sdrskilda tabellhuvuden med ordet
"fortsattning" for de delar av tabellen som kommer efter den forsta delen.

Forankra tabeller till text

Ett satt att lata tabellen fortsdtta ndgon annanstans dr att forankra tabellen i ett
textblock. En forankrad tabell flodar med texten pd samma satt som andra férankrade
objekt, men den bryts dven automatiskt om den &r for lang for att rymmas i blocket
och om den ir det enda som ingar i stycket med tabellen.

Sa hir forankrar du en tabell i text:

1 Skapa tabellen.

2 Markera tabellen med objektverktyget 3.

3 Vilj Redigera > Klipp ut.

4 Markera textredigeringsverktyget [T! och placera textinsittningspunkten dar du vill
ha tabellen.

5 Vilj Redigera > Klistra in.

Nu bryts tabellen automatiskt nir den flodar genom texten. Men den har inget sidhuvud
forrdn du ldgger till det. Mer information finns i "Ldgga till sidhuvuds- och sidfotsrader
i tabeller".

Bryta en tabell manuelit
Ett satt att fa en tabell att fortsdtta ndgon annanstans &r att ange en tabellbrytning.
Tabellens brytning dr den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas upp
i tva lankade tabeller. I kontinuerliga tabeller aterspeglas eventuella tabellandringar,
sasom infogade kolumner, i hela tabellen. Sa har skapar du en kontinuerlig forekomst
av en tabell manuellt:

1 Visa dialogrutan Egenskaper for tabellbrytning genom att vilja Tabell >
Tabellbrytning.

120 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Eigenschappen tabeleinde

[wdfl
-

Dialogrutan Egenskaper fér tabellbrytning

Markera Bredd for att bryta tabellen ndr bredden 6verstiger vardet i faltet. Den aktuella
tabellbredden visas som standard i faltet Bredd — om du skriver in ett mindre varde
bryts tabellen.

Markera Hojd for att bryta tabellen néar hojden overstiger vardet i filtet. Den aktuella
tabellh6jden visas som standard i faltet Ho6jd — om du skriver in ett mindre véarde bryts
tabellen.

Ange antalet sidhuvudsrader genom att skriva in ett virde i faltet Rader i sidhuvud.
(Mer information finns i "Légga till sidhuvuds- och sidfotsrader i tabeller".)

Om tabellen har ett sidhuvud kan du markera Kontinuerligt sidhuvud for att skapa
en annan version av det sidhuvud som visas i de kontinuerliga delarna av tabellen.
Om det exempelvis star "Lista Over deltagare" i sidhuvudet i den forsta delen av tabellen,
skulle det kontinuerliga sidhuvudet kunna vara "Lista 6ver deltagare (fortsattning)".
Klicka pé Forsta sidhuvudsraden for att begransa den kontinuerliga rubriken till den
forsta rubrikraden, eller pa Alla sidhuvudsrader for att skapa kontinuerliga rubriker
fran alla sidhuvudsrader.

Stall in innehallet for ett kontinuerligt sidhuvud genom att stinga den héar dialogrutan
och sedan ga till en del av tabellen efter den forsta delen och dndra sidhuvudsinnehallet

dar.

Ange antalet sidfotsrader genom att skriva in ett varde i faltet Rader i sidfot.
Klicka pa OK. Om tabellens hojd eller bredd 6verensstimmer med kriteriet for
tabellbrytning delas tabellen upp i tva eller flera lankade tabeller. Du kan flytta de

kontinuerliga tabellerna till andra platser i layouten. Tabellen kan brytas senare, nar
du justerar tabellens storlek eller ldgger till rader och kolumner.
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List of Contributors e (: Limg:z;mrs e go(r:‘;:ﬂ-z;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

En bruten tabell med ett kontinuerligt sidhuvud.

Tabellbrytningsfunktionen fungerar at bada héllen: Tabellen fortsitter med flera
underliggande tabeller om den blir storre och de komprimeras vid behov om tabellen
blir mindre.

Om du vill bryta ldnkarna mellan kontinuerliga tabeller markerar du en av
forekomsterna av de kontinuerliga tabellerna och viljer Tabell > Dela upp i separata
tabeller.

Ligga till sidhuvuds- och sidfotsrader i tabeller
Du kan ange att sidhuvuds- och sidfotsraderna ska upprepas automatiskt i kontinuerliga
forekomster av tabeller. Dessutom synkroniseras sidhuvuds- och sidfotsraderna
automatiskt, sa eventuella textdndringar aterspeglas i samtliga forekomster av den
kontinuerliga tabellen.

List of Contributors o emady i
Name BP | MO | Name BP | MO i
Bob Smith Tina Smith i
Joan Smith Albert Smith i
Eric Smith { Dan Smith i
Diane Smith Bill Smith i
Tom Smith Betty Smith i
Denise Smith i

.
]

| den hér kontinuerliga tabellen upprepas de forsta tva raderna — tabellens sidhuvud och
kolumnrubrikerna — som sidhuvudsrader i de kontinuerliga tabellerna. Den forsta raden &r
ett kontinuerligt sidhuvud.

Sa har lagger du till sidhuvuds- och sidfotsrader i en tabell:

1 Stdll in tabellen for brytning. Mer information finns i "Bryta en tabell manuellt" och
"Forankra tabeller till text."

2 Sidhuvuds- och sidfotsrader kan skapas pa tva olika sdtt:

¢ Skapa ett automatiskt sidhuvud genom att markera den eller de forsta raderna i
tabellen och vélj Tabell > Upprepa som sidhuvud. Skapa en automatisk sidfot
genom att markera den eller de sista raderna i tabellen och vélj Tabell > Upprepa
som sidfot.

¢ Vilj Tabell > Tabellbrytning. Dialogrutan Alternativ for tabellbrytning visas.
Stall in antalet sidhuvuds- och sidfotsrader genom att ange virden i falten Rader
i sidhuvud och Rader i sidfot.
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Eigenschappen tabeleinde

Dialogrutan Egenskaper fér tabellbrytning for férankrad tabell

Skapa ett sekundart sidhuvud som visas i delarna av tabellen som kommer efter den
forsta delen genom att markera Kontinuerligt sidhuvud. Om det exempelvis star
"Lista over deltagare" i sidhuvudet i den forsta delen av tabellen, skulle det kontinuerliga
sidhuvudet kunna vara "Lista 6ver deltagare (fortsattning)". Klicka pa Forsta
sidhuvudsraden for att begransa den kontinuerliga rubriken till den forsta rubrikraden,
eller pa Alla sidhuvudsrader for att skapa kontinuerliga rubriker fran alla
sidhuvudsrader.

Klicka pa OK nir du &r Klar.

3 Stdll in innehallet for ett kontinuerligt sidhuvud eller en kontinuerlig sidfot genom
att ga till en del av tabellen efter den forsta delen och dndra sidhuvudsinnehéllet dar.

=% Du kan nir som helst avmarkera Upprepa som sidhuvud eller Upprepa som sidfot
i menyn Tabell om du vill ta bort sidhuvudet eller sidfoten frdn de kontinuerliga

tabellerna.

=% Nir du lagger till automatiska sidhuvudsrader och sidfotsrader kallas de kvarvarande
tabellraderna helt enkelt for "tabellrader". Alternativen i undermenyn Markera i menyn
Tabell gor att du kan markera alla Sidhuvudsrader, Sidfotsrader och Rader i tabellen
inagon av de kontinuerliga tabellerna om du vill formatera dem.

XTensions-programmet Table Import
Du kan anvdnda XTensions-programmet Table Import om du vill skapa en tabell i
QuarkXPress med en Microsoft Excel-fil (.xlsx) som datakélla, och du kan uppdatera
samma QuarkXPress-tabell nar informationen dndras i Excel-filen. Du kan dven anvianda
den hir XTensions-modulen for att importera och uppdatera diagram och bilder fran
Microsoft Excel.
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Om XTensions-programmet Table Import dr aktiverat eller laddat visas foljande tillagg
i granssnittet i QuarkXPress:

e Kryssrutan Ldnka till externa data laggs till i dialogrutan Tabellegenskaper.

e Fliken Tabeller ldggs till i dialogrutan Anvindning.

e Fliken Infoga diagram laggs till i dialogrutan Importera bild och visar alla diagram
som finns i arbetsboken.
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Text och typografi

Text dr en viktig del i néstan alla typer av publicering. Med QuarkXPress kan du skapa
och redigera text direkt i dina publikationer eller importera text fran de flesta populara
ordbehandlingsprogram. Forutom standardmadssiga textformaterings- och
redigeringsfunktioner, innehaller QuarkXPress dven funktioner som sokning och
ersiattning av text och dess attribut, stavningskontroll, anpassade stavningsordlistor
och ett verktyg for teckensnittsanviandning som du kan anvinda for att gora dandringar
i textformateringen som paverkar hela projektet.

Typografi ar konsten att se till att textens utseende férmedlar innehallets karaktdr och
mening. Med QuarkXPress kan du kontrollera tonfallet i texten genom att justera
typografin in i minsta detalj, inklusive justering av teckensnitt, teckenstilar, radavstand
och avstdndet mellan ord och tecken.

Symbolen = anger textfunktioner som anses vara Ostasiatiska funktioner och ir bara
tillgangliga nir du har aktiverat instillningen Ostindiska (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar > Ostasiatisk).

Redigera text

Du kan skriva in och importera text i aktiva textblock med textredigeringsverktyget

iTi. Tecen kan skrivas in vid textinsdttningspunkten, som visas som en blinkande linje.

En artikel dr all text som finns i ett textblock. Om flera textblock d&r sammanldnkade
ar all text som ingdr i blocken en och samma artikel.

Du kan markera text genom att klicka flera gainger med musen. Om du dubbelklickar
markeras ordet som innehaller textinsdttningspunkten, om du klickar tre gdnger
markeras raden som innehaller textinsattningspunkten, om du klickar fyra ganger
markeras hela stycket som innehaller textinsattningspunkten och om du klickar fem
ganger markeras hela artikeln.

Nér du dubbelklickar for att markera ett ord som du vill klippa ut eller kopiera, ser
programmet ordet i sammanhanget och lagger automatiskt till eller tar bort mellanslag
ndr du Kklistrar in ordet pa det nya stillet. Denna funktion kallas fér Anpassade
mellanslag. Om du vill att det ord du markerar ska innehalla medfoljande
interpunktionstecken ska du dubbelklicka mellan ordet och dess interpunktionstecken.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 125



TEXT OCH TYPOGRAFI

Funktion fér att anpassa block till text

Om texten inte far rum i textblocket visas overflodessymbolen. Justera blockstorleken
sa att blocket anpassas till texten genom att vilja Anpassa block till text i snabbmenyn
(eller menyn Objekt). Funktionen Anpassa block till text fungerar for alla textblock,
oavsett dess form eller storlek.

Saeto- Saetosus
sus zothecas zothecas deciperet
deciperet salis parsi satis parsimonia matri
monia matrimonii. Tremulus maonii. Tremulus oratori iocari
oratorl iocan parsimenia parsimonia matrimonii. Octavius
matrimonii. Octavius adquireret concubine, etiam las-
adquireret concubine, civius zothecas divinus imputat
etiam lascivius zothecas adlaudabilis Saetosus zothe-
divinus imputat cas deciperet monia
adlaudabilis matrimonii.
B

wmp Den hir funktionen dr inte tillgdnglig for 1dsta block eller nér blockets proportioner
ar lasta.

Funktionen Anpassa block till text kan anviandas bade fo6r block som innehaller
overflodande text och nar det dr for lite text for blocket.

Funktionen Anpassa block till text kan anvindas for alla typer av textblock, inklusive
lankade block, block med flera spalter och roterade block. Den fungerar for text med
varierande attribut och dven for text som innehaller fotnoter och slutkommentarer.

Importera och exportera text
Importera text pa ett av foljande sitt:

* Markera textredigeringsverktyget (L], placera textinsattningspunkten dar du vill
infoga texten och vilj sedan Arkiv > Importera. Markera alternativet Konvertera
citationstecken om du vill konvertera dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck
och konvertera markeringar for fot och tum till typografiska apostrofer och
citationstecken. Markera Inkludera typografimallar for att importera
typografimallar frdn en Microsoft Word-fil eller konvertera "XPress Tags" till
formaterad text.

¢ Dra en textfil fran filsystemet till ett textblock.
e Dra text frdn ett annat program till ett textblock.

e Tryck pd Kommando/Ctrl och dra en textfil fran filsystemet till ett bildblock eller
ett innehallslost block.

¢ Tryck pa Kommando/Ctrl och dra text fran ett annat program till ett bildblock
eller ett innehallslost block.

Om du drar innehall till ett block som redan innehdller text eller en bild, skapar
QuarkXPress ett nytt block for innehéllet som drogs. Tryck pa Kommando/Ctrl samtidigt
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som du drar innehallet till blocket om du vill ersatta blockets innehall istdllet. Tryck
pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar om du alltid vill skapa ett nytt block for indraget
innehall.

Om all importerad text inte far rum i textblocket visas 6verflodessymbolen. Nir du
har importerat text i ett block kan du vilja Anpassa block till text i snabbmenyn
(eller menyn Objekt). Om Tillidgg av sidor (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar
> Utskriftslayout > panelen Allmédnna) har aktiverats, infogas sidor efter behov (nir
du importerar text till ett automatiskt textblock) sa att texten far rum.

Exportera text genom att forst antingen placera textinsdttningspunkten i ett textblock
(om du vill spara all text i blocket) eller markera den text du vill exportera. Vilj sedan
Arkiv > Spara text, vilj ett alternativ i popupmenyn Format ange ett namn, vilj en
plats och klicka sedan pa Spara.

= Vilj Word-dokument i menyn Format for att exportera i .docx-format.

Importera och exportera text med Unicode-alternativ

Du kan ange vilken kodningstyp du vill anvdnda ndr du importerar och exporterar
text. Kodningstypen anger den bytessekvens som anvénds for att representera de olika
glyferna i texten. Alternativen fungerar sa har:

e Dialogrutan Importera inkluderar en meny f6r Kodning néar du markerar en
vanlig textfil eller en textfil som innehdller "XPress Tags". Programmet forsoker
avgora vilken kodning som anvénds i markerade textfiler och anvinder lamplig
kodningstyp. Du kan dock vélja ett annat alternativ for text.

¢ Dialogrutan Spara text innehdller en meny f6r Kodning nir du exporterar text
som vanlig text eller i "XPress Tags"-format.

¢ Alternativet Konvertera citationstecken fortsitter att konvertera raka
citationstecken till typografiska citationstecken och dubbla bindestreck till
helfyrkantsstreck.

Séka och ersatta text
I paletten SOk/Ersdatt (menyn Redigera) kan du genomféra vanlig sokning och
ersdttning. Du kan dven anvédnda paletten for att:
e SOka och ersiatta med hjalp av jokertecken: Kommando+Skift+?/Ctrl+Skift+?

e Soka och ersdtta textformatering, inklusive typografimall, teckensnitt, storlek,
farg och teckenstil (inklusive OpenType-stilar)

e SOk och ersdtt baserat pa brytande eller icke-brytande
mellanslag/snedstreck/bindestreck i texten (du kan t.ex. soka efter alla brytande
mellanslag och ersdtta dem med icke-brytande mellanslag eller).

e Begrdnsa sokningen till en enda artikel eller till en hel layout

e Soka och ersadtta baserat pa vilket sprak som anvands for tecknen (se "Anvinda ett
teckensprdk")

e Soka och ersdtta ligaturer
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e Soka och ersitta specialtecken (se "Koder for specialtecken")
e SOk och ersitt betoningsmarken (i Ostasiatisk konfiguration)
e Sok i ldst innehall

e SOk och ersitt text i fotnoter/slutkommentarer Innan du kan aktivera Sok i fotnot
maste du vilja Layout. Nar alternativet SOk i fotnoter d4r markerat avaktiveras
alternativet Ignorera attribut och det gar da bara att soka och ersdtta i text.

Nar du trycker pad Alternativ/Alt 4ndras knappen SOk nésta till SOk forsta.

Soktexten for de senaste 10 sokningarna sparas i menyer under SOk efter och Ersatt
med.

Zoek/Verander A
Zoek naar Werander in

| IRl s

[ opmaak [Heel woord

Negeer spedificaties

[] Zoek naar vergrendelde inhoud In voetnoot zoeken

Zoek volgende Verander en zoek Verander Verander alles

Anvénd dialogrutan S6k/Ersatt for att soka efter och ersatta text.

Om du vill soka och ersdtta baserat pa formateringsattribut ska du avmarkera Ignorera
attribut.
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Likdpel cTaporo cTuna
YKpaWEHHEIE

SEMEHWTENA ANA 3aronoBKos
NokannsoBaHHEIE GopMEl

[uensie cnosa

Mouck B cHocke

JAMEHWTD, 3aTEM HaEMTH

TEXT OCH TYPOGRAFI

)
3aMEHUTEL Ha
TewcT: | ‘m ~
[ Tafimiua cruna: OBbI4HbIR
[T Arial
|:| Pasmep: 12pt
Ouger: B YepHsii
ctune wpudra: BB UGS IS K FEs
[ Asei: AHrMiAckmi (CLUAY
CreUmansHsli: | C paspLiBamu v
] auraTypel

[ ~OpenType

CTaHa. nMratypsl
Jonond. nMratypel

KanuTens
Bece kanutenu

Opobum
YncnuTensHEle
KoHTEKCTHEIR SaMEHMTEMN

MonoeHue
Het
CTHAMCTUHECKME H

Het

WrHopHpOBaTE PETHCTR

3aMEHWTH

TabnuuHLEIE LdpE!
Mponaopu. widpk

Lindhphl 0AHOM BEICOTEI
Lindbpel cTaporo cruna

YKpaLeHHbIE

SEMEHMTENW ANA 3aroNoBKoE
NoKanuzoEaHHsIE GopMEl

[J¥rropuposate aTpubyTs!

3aMEHWTbL BCE

Du kan anvinda specialteckenkoder for att soka efter och ersitta specialtecken. Du

kan ocksa anvanda de har koderna nar du skapar villkorsstyrda stilar.

Kod Tecken
Tabb \t
Nytt stycke \p
Ny rad \n
Ny spalt \c
Nytt block \b
Omvint brakstreck \\
Interpunktionsmellanslag \.
Flexibelt mellanslag \f
Mjukt bindestreck* \h
Indrag har \I
Mjuk ny rad \d
Helfyrkant \m
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Kod Tecken
Halvfyrkant \e
1/3 av en helfyrkant \S
1/4 av en helfyrkant \$
1/6 av en helfyrkant \A
Siffermellanslag \8
Harfint mellanslag \
Smalt mellanslag \[
Mellanslag utan bredd \z
Ordforening* \j
Markor f0r villkorsstyrd stil (endast \r
Sok/Ersatt)

Markor for \o
fotnots-/slutkommentarreferens*
Innehallsvariabelreferens* \v

*Gdller inte for villkorliga stilar..

s *Du kan bara soka efter referensmarkorer for fotnots-/slutkommentarer eller referenser
for innehallsvariabler. Det gér inte att ersatta dem.

Arbeta med fotnoter och slutkommentarer

Fotnoter och slutkommentarer bestdr av tva lankade delar: referensnumret som visas
i texten och fotnots/slutkommentartexten som lingst ned i texten. Fotnotstext skapas
langst ned pa en sida och texten i slutkommentarer skapas i slutet av en textkedja.

Nér du infogar/tar bort fotnoter och slutkommentarer numreras de automatiskt
allteftersom de laggs till i eller tas bort fran texten. Numreringen startar om med varje
ny textkedja. Du kan definiera fotnoternas och slutkommentarernas numreringsstil,
utseende och layout.

Fotnoter och slutkommentarer kan anvandas i ett forankrat block, inklusive hierarkiska
forankrade block. Fotnotstexten for den forankrade texten visas lingst ned pd sidan
medan dess slutkommentartext visas i slutet av dokumentet.

Fotnoter/slutkommentarer héller sig till f6ljande regler:

e Exporten stods inte for fotnoter/slutkommentarer i valfritt format i QuarkXPress.

e Varje fotnots/slutkommentartext ar en enskild artikel och darfor kan inte
anvandaren markera all fotnots/slutkommentartext pa en gang.

¢ Fotnoter/slutkommentarer kan kopieras och Klistras in i samma projekt och mellan
olika projeks

130 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



TEXT OCH TYPOGRAFI

¢ Fotnoter/slutkommentarer kan importeras frdn Microsoft Word-filer (.docx).

Infoga fotnoter och slutkommentarer

S& har infogar du en fotnot eller en slutkommentar:

1 Placera insdttningspunkten dér du vill att referensnumret for fotnoten/slutkommentaren
ska visas, eller markera ordet som du vill 14gga till en fotnot/slutkommentar for.

Vilj Stil > Fotnoter/slutkommentarer.

Vilj Infoga fotnot, Infoga slutkommentar eller Anpassad fotnot/slutkommentar
imenyn. Om du viljer Anpassad fotnot/slutkommentar 6ppnas dialogrutan Infoga
fotnot/slutkommentar:

Voetnoot/Eindnoot invoegen

Opmaak: | [ Standaardvoetnootstijl E

~ Nummeringsstijl opnieuw starten
Begin bij: 1
~ Aangepaste voetnoot/eindnoot

Tekst: | -

Annuicer | LS )

Hér kan du vilja en fotnotstil. Anvandaren kan dndra en applicerad fotnotstil till en
slutkommentarstil och vice versa.

Fotnoter/slutkommentarer stods for lankade textkedjor och block med flera spalter.
Texten i en fotnot/slutkommentar kan floda genom textkedjan.

Anviénd alternativet Starta om numreringen for att starta om numreringen av en
fotnot/slutkommentar.

Anvind alternativet Anpassad fotnot/slutkommentar for att ange att ett eget marke
ska vara referensnummer for en fotnot/slutkommentar.

4 Skriv in texten for fotnot/slutkommentaren.

Fotnot/slutkommentaren laggs till i dokumentet.

= Nir insittningspunkten ir i fotnotstexten kan du vilja Stil >
Fotnoter/slutkommentarer och vilja Aterga till referens for att aterga till

hénvisningstexten.
=% Du kan vilja ett referensnummer for en fotnot/slutkommentar och hoppas till

motsvarande fotnot/slutkommentarstext genom att vélja Stil >
Fotnoter/slutkommentarer och vilja Ga till fotnot/slutkommentar.
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=% Du kan infoga fotnoter/slutkommentarer eller dtergd till hinvisningen med foljande
kortkommandon:

e Infoga fotnot: Ctrl+ Alt+Skift+F1 (Windows); Cmd+ Alt+Skift+F1 (Mac OS X)

e Infoga slutkommentar: Ctrl+ Alt+Skift+F2 (Windows); Cmd+ Alt+Skift+F2 (Mac OS
X)

o Atergé till referens: Ctrl+ Alt+Skift+F4 (Windows); Cmd+ Alt+Skift+F4 (Mac OS X)

Fotnot/slutkommentarstilar

Om du vill redigera fotnot-/slutkommentarstilar viljer du Fonster > Fotnotstilar for
att oppna paletten Fotnotstilar.

¥ Voetnootstijlen

op 4 (D

[) standaardvoetnocotstijl
[ Standaardeindnootstijl

Anvand paletten Fotnotstilar for att [dgga till, redigera, duplicera och radera fotnotstilar.

Du kan léagga till, redigera och radera fotnotstilar med hjdlp av knapparna hogst upp
i den har paletten. Du kan ocksa anvianda en annan fotnot/slutkommentarstil i ett
referensnummer for en fotnot/slutkommentar som redan har anvants genom att klicka
pa onskad stil i paletten. Du kommer at dialogrutan Infoga fotnot/slutkommentar
med knappen Anpassad fotnot/slutkommentar i paletten.

Om du vill lagga till en ny fotnot/slutkommentarstil eller redigera en befintlig
fotnot/slutkommentarstil, valjer du en befintlig fotnotstil och klickar pa knappen #

eller pa knappen ar.

Dialogrutan Redigera fotnotstil 6ppnas.

=$ Du kan ocksd 6ppna den hir dialogrutan genom att vilja Redigera > Fotnotstilar for att

Oppna dialogrutan Fotnotstilar. Vilj en befintlig fotnotstil och klicka pa knappen Redigera

eller klicka pa knappen Ny.
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Voetnootstijl bewerken *

Maam: | Default Footnote Style

Referentietype: Voetnoot Eindnoot
Mummeringen: |123 Standaardstijl voor nummering R ‘
Markeringstijl: | Superieur ™ ‘
Begin bij:
Mummeringsstijl opnieuw starten: |N'I"I'it > |

Vormgeving voetnoten/eindnoten

Paragraaftype: | ML - |

Gebaseerd op: |Overerven van markeerstijl i |

Voorvoegsel: Achtervoegsel:

Scheidingsteken 4

Eindnoten op nieuw pagina beginnen

Annuleer

Ange attributen for fotnot/slutkommentarstilen. Attributen i den 6vre halvan av
dialogrutan kommer att anvindas i referenstexten for fotnot/slutkommentarer,
attributen under delen Formatering for fotnoter/slutkommentarer i dialogrutan
kommer att anvandas for sjdlva fotnottexten.

e Namn: Ange ett namn i det hér féltet, annars anvinder programmet ett forinstallt
namn for "Ny stil for fotnotstil".

e Referenstyp: Ange om det ska vara en fotnot- eller en slutkommentarstil.

e Numreringsstil: Vilj en Numreringsstil som du vill anvdnda i referensnumren
for fotnot/slutkommentar pd menyn Numreringsstil. Om du vill skapa en
numreringsstil ska du ldsa avsnittet "Arbeta med numreringsstilar

e Markorstil: Vilj en markorstil som kommer att visas i referenstexten pa menyn
Markorstil. Det finns 3 alternativ: Upphojd, Nedsidnkt och Arv frdn numrering.
Om alternativet Arv frin numrering markeras kommer all teckenformatering
som har anvints i den valda numreringsstilen att anvdandas som markorstil.

e Starta vid: Ange vilket nummer som ska anvéandas for den forsta fotnoten i
artikeln. Varje artikel i ett dokument borjar med samma nummer for Starta vid.

e Starta om numreringen: Ange ndr du vill starta om numreringen. Valj Aldrig
om du aldrig vill att numreringen ska borja om for hela projektet. Vilj Varje sida
eller Varje avsnitt for att ange nar fotnotsnumreringen ska borja om. Det hir
alternativet dr bara tillgdngligt for fotnoter och inte for slutkommentarer.
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e Stycketyp: Om du vill koppla en stycketypografimall till
fotnot/slutkommentarstilen viljer du ett alternativ i menyn Stycketyp. Om du
vill skapa en typografimall for stycken ska du ldsa "Skapa och redigera typografimallar
for stycken".

» Teckenformat: Vilj Arv frin markeringsstil for att bevara formateringen som
anvands for fotnotens/slutkommentarens referensnummer. Vilj en
teckentypografimall fran en lista med tillgdngliga teckentypografimallar i menyn
Teckenformat om du vill att fotnots/slutkommentarmarkoren ska associera med
en annan teckenstil. Lds avsnittet "Skapa och redigera teckentypografimallar" f6r
information om hur du skapar en teckenypografimall.

e Prefix: Ange texten som ska visas fore fotnotsmarkoren.
e Suffix: Ange texten som ska visas efter fotnotsmarkoren.

¢ Skiljetecken for mellanrum: Vilj vilken skiljelinje du vill ha mellan
fotnot/slutkommentarmarkoren och texten som ska sta dar.

e Starta slutkommentarer pa ny sida: Ange om du vill starta slutkommentarerna
fradn en ny sida eller frdn samma sida omedelbart efter slutet pa artikeln. Det hér
alternativet dr bara tillgdngligt for slutkommentarer och inte for fotnoter.
Alternativet Starta slutkommentarer pa ny sida dr som standard avmarkerat for
slutkommentarstilar.

wp Om du viljer alternativet Starta slutkommentarer pa ny sida, far du inte stélla
in Tillagg av sidor pd Av i instidllningarna, annars visas inte slutkommentarerna.

=p Utrymmet mellan tva fotnoter/slutkommentarer kan anges med instdllningarna
for Avstand fore och Avstand efter for den styckestil som anvénts for
fotnotstexten.

Klicka pa OK nér du ér Klar.

s Nar du har lagt till en stil for fotnot/slutkommentar visas den i dialogrutan Fotnotstil
(Redigera > Fotnotstilar) och i paletten Fotnotstilar (Fonster > Fotnotstilar). Den
nya stilen blir tillgdnglig nar du forsoker infoga en anpassad fotnot/slutkommentar i
texten.

= Fotnotstilar kan liggas till frin ett annat projekt

Avskiljningslinjer for fotnoter
Fotnotsavgransaren ar den avskiljningslinje som visas mellan sjdlva brodtexten och
fotnotstexten. Stilen pa fotnotsavgransaren dr ett blockattribut och darmed kan du
anvanda olika fotnotsavgransare i olika block i samma artikel eller i olika artiklar i
samma layout.

Om du vill lagga till eller redigera fotnotsavgransarens stil viljer du Redigera >
Fotnotstilar for att Oppna dialogrutan Fotnotstilar.
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Voetnootstijlen et

Toon: | Voetnootscheidingstijlen w |

Default Footnote Separator Style

B Mieuwe scheidingstil voetmoten

Stijltype: Voetnootscheiding; Wit ervoor: auto; Witerna: &

auto
Regel voor scheidingstekenstijl; Breedte van de W
Voeg toe... Bewaar Annuleer

Valj Stilar for fotnotsavgransare pa menyn under Visa:. De befintliga stilarna for
fotnotsavgransare visas. Vilj en befintlig stil for fotnotsavgransare och klicka pd Redigera
eller Duplicera, eller klicka pa knappen Ny.

Dialogrutan Redigera stil for fotnotsavgransare oppnas:

Voetnootscheidingsstijl bewerken >

Maam: | ieuwe scheidingstijl voetmoten
Wit ervoor: Wit erna: | auto

Regel voor scheidingstekenstijl

Opmaak: | I

Tint: Dekking: | 100%
Van links: Van rechts:

Regel voor scheidingstekenstijl bij doorloop

Opmaak: | S

Dikte: | 1pt w Keur: |l Zwart w

Tint: | 100% o Dekking: | 100

Van links: Van rechts:
Annuleer

III< III< I

Ange attributen for fotnotsavgransarstilen:
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Namn: Ange ett namn i det hér féltet, annars anvander programmet ett forinstallt
namn for "Ny stil for fotnotsavgransare".

Avstand fore: Ange 6nskat avstdnd ovanfor skiljelinjen (mellan brédtexten och
skiljelinjen).

Avstand efter: Ange Onskat avstand nedanfor skiljelinjen (mellan skiljelinjen och
fotnots/slutkommentartexten).

Regel for skiljelinjen: Markera detta for att ange attributen for den huvudsakliga
fotnotsavgransarstilen

Om den hir rutan inte dr markerad blir det ingen skiljelinje mellan texten och
fotnoten.

Regel for stil for kontinuerlig skiljelinje: Markera detta for att ange
avgransarstilens attribut om fotnoten dven ska fortsitta pa nésta sida eller i ndsta
spalt.

Om den hir rutan inte dr markerad och fotnotstexten flodar over till nédsta sida
eller spalt, blir det ingen skiljelinje mellan texten och fotnoten pa den andra sidan
eller i den andra spalten.

Stil: Ange en linjestil for skiljelinjen pa menyn Stil.

Grovlek: Ange en grovlek eller skriv in ett vdrde for skiljelinjens bredd p4 menyn
Grovlek.

Farg: Ange avgransningslinjens farg pa menyn Farg.

Tonvarde: Ange ett tonvarde eller skriv in ett virde for skiljelinjens tonvérde

genom att anvanda skjutreglaget pA menyn Tonvirde.

Opacitet: Ange en opacitet eller skriv in ett vdrde for skiljelinjens opacitet genom
att anvanda skjutreglaget pd menyn Opacitet.

Fran vianster: Ange forskjutningen for vanster indrag for skiljelinjen. Det har
vardet kan vara ett absolut eller ett relativt varde uttryckt procentuellt i férhallande
till blocket.

Fran hoger: Ange forskjutningen for hoger indrag for skiljelinjen. Det hér vardet
kan vara ett absolut eller ett relativt varde uttryckt procentuellt i férhdllande till
blocket.

Klicka pa OK nér du ar Klar.

= Nir du har lagt till en linjestil for fotnotsavgransaren visas den i dialogrutan Fotnotstilar

(Redigera > Fotnotstilar).

Om du vill anvinda en ny stil for fotnotsavgransaren viljer du Stil > Stilar for
fotnotsavgransare och viljer den nya stilen.
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Kontrollera stavningen

Kontrollera stavningen med ett av alternativen under Ovrigt > Kontrollera stavning:
Ord, Artikel eller Layout. Paletten Kontrollera stavning visas.

Paletten

Controleer spelling *

Aankruisvakie:  Opmaak e Voorkeuren. ..

Foek naar vergrendelde inhoud
Verdacht woord: optimus

Vervang door: | optimums| |

A
optmum

opiums

optimism

optimist

optimal

opiumism

options

optime

optimi

optima w

Vervang Vervang alles

Laatst overgeslagen Voeg toe Foeken

Engels {Amerikaans) Klaar

Kontrollera stavning

Du kan dndra parametrarna for stavningskontrollen genom att vilja ett alternativ i
menyn Kontrollera. Alternativen dr Ord, Markering, Slutet av artikel, Artikel eller
Layout. Om du viljer Layout hoppar stavningskontrollen 6ver mallsideobjekt och
kontrollerar mallsidorna nér stavningen har kontrollerats pa alla layoutsidor.

Kontrollera stavningen i lasta textblock, celler och banor genom att markera SOk i last
innehall. Stavningskontrollen borjar alltid vid textinsattningspunkten.

Paborija en stavningskontroll genom att klicka pa Starta. Paborja stavningskontrollen
fran borjan av den aktiva artikeln genom att Skift-klicka pa Starta.

Om du vill ersatta ett felstavat ord skriver du in det riattstavade ordet i faltet Ersatt
med eller viljer ratt ord i listan och klickar sedan pa Ersatt. Klicka péd Ersatt alla for
att ersdtta alla forekomster av felstavade ord.

Klicka pé Foresla for att soka efter stavningsforslag for ordet i faltet Ersatt med.

Klicka p&d Hoppa 6ver for att hoppa 6ver det markerade ordet. Nar du har hoppat 6ver
ett ord aktiveras knappen Hoppades 6ver senast. Om du klickar pa den knappen gar
du tillbaka till det senast dverhoppade ordet. Overhoppningshistoriken bevaras bara
for den aktuella kontrollen av stavningen.
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Klicka pé Lagg till for att lagga till ordet i faltet Ersatt med i en tillaggsordlista. Om
ingen tillaggsordlista ar 6ppen kan du markera eller skapa en nar du har klickat pa
Lagg till. Lagg till alla misstdnkta ord i en 6ppen tillaggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+SKkift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.

Klicka pé Klar for att stanga paletten Kontrollera stavning.

Stavningskontrollen gors endast i textblock pa synliga lager.

Du kan klicka utanfor paletten Kontrollera stavning och aterga till paletten for att
starta om en stavningskontroll.

Vilj Redigera > Angra textiandring for att aterstilla en dndring fran paletten
Kontrollera stavning.

Klicka pd Instdllningar for att visa installningarna for stavningskontroll. Mer
information finns i avsnittet "Instdillningar — Program — Stavningskontroll".

Tillaggsordlistor

Om du vill undvika att ett ord markeras i stavningskontrollen, kan du skapa en
tilldggsordlista och ldgga till ordet i tilliggsordlistan. Skapa en tilliggsordlista:

* (Windows) Vilj Ovrigt > Tillaggsordlista, ange ett namn och klicka pa Ny
e (Mac OS X) Vilj Ovrigt > Kontrollera stavning > Tillaggsordlista, ange ett namn
och klicka pa Ny
Lagg till ord i en tillaggsordlista sa har:
o (Windows) Vilj Ovrigt > Redigera tilldggsordlista.

e (Mac OS X) Vilj Ovrigt > Kontrollera stavning > Redigera tilliggsordlista

Fran och med QuarkXPress 2015 sparas tillaggsordlistor i .xml-format. Anvindarna
kommer fortfarande kunna 6ppna édldre versioner av dokument och tillaggsordlistor
i QuarkXPress 2016, men dessa ordlistor kommer att konverteras till .xml-format.

Du kan bara 6ppna och anvinda en tilliggsordlista i taget med ett artikel.
Tillaggsordlistan kopplas till artikeln tills du klickar pa Stang i dialogrutan
Tillaggsordlista eller tills du Oppnar en annan tillaggsordlista.

Tilldaggsordlistor sparas som enskilda filer pa harddisken. Sokvégen till artikelns
tillaggsordlista sparas med projektet, sa om du flyttar en 6ppen tillaggsordlista till en
annan mapp eller volym hittar inte programmet ordlistan.

Du kan skapa eller 6ppna en tilldggsordlista utan att stinga paletten Kontrollera
stavning genom att klicka pa Lagg till nar ordet du vill behélla ar markerat.

Lagg till alla misstankta ord i en 6ppen tilldggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+Skift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.
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Rékna ord och tecken

Vilj Ovrigt > Antal ord och tecken for att visa antalet ord och tecken i en layout eller
artikel. Layout eller Artikel. Alternativet Artikel dr endast tillgdngligt om en artikel
har markerats..

Aantal woorden - lay-out
Totaal: 47
Uriek: 29
Aantal tekens
Tekens volledige breedte: 0
Tekens halve breedte: 347
Aantal tekens: 347

Bopomofo: 0
b Hanguk O
b Kana: 0

Han: 0
Symbolen: 0

Tekens privégebruik: 0

Shuit
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Aantal woorden en tekens >

Aantal woorden - lay-out
Totzal: 22
Uniek: 16
Aantal tekens
Tekens volledige breedte: 0
Tekens halve breedte: 205
Aantal tekens: 205

Bopomofo: 0
b Hanguk O
b Kana: 0

Han: 0
Symbolen: 0

=

Tekens privegebruik:

Dialogrutan Antal ord och tecken

Omradet Antal ord visar det totala antalet ord och antalet unika ord i artikeln eller
layoutent.

Omréadet Antal tecken visar det totala antalet tecken och specifika spraktecken i
artikeln eller layouten.

=p Tecken for privat anvandning dr unika tecken som angivits i en viss Unicode-kodning
for en teckenuppséttning, av enskilda personer, organisationer och programforséiljare
utanfor ISO och Unicode-konsortiet.

Anvinda teckenattribut

Du kan styra textformateringen exakt, tecken for tecken, med QuarkXPress.

Anvinda ett teckensnitt

Gor ndgot av foljande for att anvanda ett teckensnitt for markerad texten:

e Vilj Stil > Teckensnitt och markera ett teckensnitt i undermenyn.

e (Endast Windows): Visa dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) och vilj ett
teckensnitt i menyn Teckensnitt.

e Vilj ett teckensnitt i menyn Teckensnitt pa fliken Hem/Klassisk eller
Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.
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¢ Tryck pa Kommando+Alternativ+Skift+M/Ctrl+Alt+Skift+M for att hoppa direkt
till teckensnittsfaltet i paletten Matt, skriv in de forsta tecknen i
teckensnittsnamnet tills det kdnns igen och tryck pa Retur/Enter.

De senast anvédnda teckensnitten visas hogst upp i teckensnittslistan.

=¥ (Endast Windows): Om du markerar rutan Visa i menyn Teckensnitt i panelen
Teckensnitt i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) visas
torhandsvisningar av tecken i teckensnittsmenyerna. Tryck pé Skift om du tillfalligtvis
vill dsidosatta denna instdllning.

= (Endast Mac OS X): QuarkXPress visar automatiskt en férhandsvisning av alla teckensnitt
i popupfonstren med teckensnitt. Tryck pd Skift om du tillfalligtvis vill 4sidosatta denna
instdllning.

Vilja teckenstorlek
Du kan anvédnda teckenstorlekar fran 2 till 16128 punkter. Gor nagot av foljande for
att anvianda en viss teckenstorlek for den markerade texten:
e Vilj Stil > Storlek och vilj en punktstorlek i undermenyn.

¢ Klicka pa pilen bredvid den aktuella teckenstorleken for att visa en lista med
punktstorlekar, och vilj sedan en storlek i listan eller ange en ny punktstorlek.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
¢ Oka 1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+>
e Minska 1 pt: Kommando+Alternativ+SKift+<
¢ Oka till nista forinstillda storlek: Kommando+Skift+Tabb+>

¢ Minska till foregdende forinstéllda storlek: Kommando+Skift+<

Windows
e Oka 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+>
e Minska 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+<
o Oka till nista forinstillda storlek: Ctrl+Skift+>

e Minska till foregdende forinstéllda storlek: Ctrl+Skift+<

Anvianda teckenstilar

GOr néagot av foljande for att anvanda en teckenstil for den markerade texten:
e Vilj Stil > Stil och vilj en teckenstil i undermenyn.

o (Endast Windows): Vilj Stil > Tecken och klicka i kryssrutorna i omradet Stil.

¢ Vilj en teckenstil i menynTextstilar i paletten Matt. Anvand fetstil och kursiv
stil med hjalp av ikonerna till vinster om menyn Textstilar. Vilj Ta bort alla
stilar i menyn Textstilar om du vill ta bort alla stilar frdin den markerade texten.
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Inbyggda teckensnittfonts ar distinkta teckenstilar som &dr inbyggda i teckensnittsfamiljer,
t.ex. "Times New Roman MT Std Bd” i teckensnittsfamiljen “Times New Roman MT
Std”.

Simulerade teckensnitt dr enkla inbyggda teckensnitt som har dndrats for att simulera
fet, kursiv eller fet och kursiv stil. Ndr det inte ingdr ndgon separat fet eller kursiv
variation som ett separat inbyggt teckensnitt i teckensnittsfamiljen kan du anvédnda
fet eller kursiv teckenstil, vilket gor att operativsystemet kan omvandla teckensnittet
till en fet eller kursiv rendering av teckensnittet. Resultatet dr ett simulerat teckensnitt.

Nar du anvander fetstil pa ett normalt teckensnitt forsoker programmet forst hitta en
inbyggd fet version av teckensnittet och om det inte hittar en sddan version av
teckensnittet skapas en simulerad fet version av teckensnittet.

Varningsikoner identifierar simulerade teckensnitt i en layout eftersom de kan leda
till problem vid utskrift eller webbvisning. Simulerade teckensnitt visas med en
varningsikon i paletten Matt, paletten Glyfer, dialogrutan Teckenattribut, undermenyn
Stil > Teckenstil, dialogrutan Redigera teckentypografimall, omradet Ersatt med i
paletten S6k/Ersitt, panelen Teckensnitt i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt),
dialogrutan Ersitt teckensnitt som 6ppnas frdn dialogrutan Anvandning och fliken
Teckenattribut i dialogrutan Rubi.

Anvanda firg, tonvirde och opacitet

Ange farg, tonvirde och opacitet for den markerade texten pa nagot av foljande satt:

e Vilj alternativ i undermenyerna Stil > Farg, Stil > Tonvirde och Stil > Opacitet.

e Visa paletten Farger (Fonster > Visa fiarger), klicka pd en farg och vilj eller ange
sedan vérden for Tonvarde och Opacitet.

e Anvind instédllningarna for farg, tonvérde och opacitet i fliken Hem/Klassisk eller
Teckenattribut i paletten Matt.

Skala horisontellt eller vertikalt

Gor nédgot av foljande for att skala den markerade texten horisontellt eller vertikalt:
e (Endast Windows): Vilj Stil > Horisontell/Vertikal skala, vilj Horisontell eller
Vertikal i menyn Skala ange ett virde i filtet och klicka pd OK.

¢ Vilj Skala texten horisontellt eller Skala texten vertikalt pé fliken
Tecken/Teckenattribut i paletten Matt och ange ett varde i féltet.

¢ Anvidnd ett av nedanstdende tangentkommandon. Om det markerade textomradet
har skalats bade horisontellt och vertikalt, kommer tangentkommandona att 6ka
eller minska skalningen av texten dérefter.

=% Du kan inte anvinda horisontella och vertikala skalningsvirden samtidigt.

Mac OS X
e Tryck ihop 5%: Kommando+[
e Expandera 5%: Kommando+]

e Tryck ihop 1 %: Kommando+Alternativ+[
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e Expandera 1 %: Kommando+Alternativ+]

Windows
e Tryck ihop 5%: Ctrl+[
e Expandera 5%: Ctrl+]
e Tryck ihop 1 %: Ctrl+Alt+[

e Expandera 1 %: Ctrl+Alt+]

Anvianda forflyttning av baslinje

Du kan placera tecken ovanfor eller nedanfor baslinjen utan att avstandet mellan
stycken fordndras. Ett positivt viarde gor att texten lyfts upp; ett negativt virde gor att
texten sanks ned. GOr nagot av foljande for att forflytta den markerade textens baslinje:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Flytta baslinje, skriv in ett vdrde i faltet Flytta
baslinje och klicka pd OK.
e Ange ett varde i filtet Baslinje pa fliken Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
e Nedat 1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+-

e Uppat 1 pt: Kommando+Alternativ++

Windows
e Nedat 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+9

e Uppat 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+0

Anvénda betoning
Om du vill anvinda ett betoningsmarke for ett tecken, markerar du tecknet, klickar
pa listrutan Betoningsmarke i fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt for att
visa alternativen for betoningsmarke och klickar sedan pé ett av alternativen. De hir
alternativen finns dven i menyn Betoningsmirke under Stil > Teckenstil. I Windows
finns de hdr alternativen dven i menyn Betoningsmiirke i paletten Styckeattribut
(Stil > Tecken).

Kontroll av tecken med halv bredd
Sé& har ser du till att tecken med halv bredd (som romanska tecken) halls horisontella

i en vertikal artikel:

e (Endast Windows) Markera rutan Keep Half-Width Characters Upright i
dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) .

e (Endast Mac OS X) Markera rutan Keep Half-Width Characters Upright pd fliken
Tecken i paletten Matt.
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Counting characters
The Character Count dialog box (Utilities menu) displays the number of full-width,
half-width, Bopomofo, Hangul, Kana, and Han characters used in the active story. It
also displays the number of symbols and private use characters in the selected story.

Arbeta med teckenuppséttningar

Med hjilp av teckenuppsittningar kan du styra hur olika typer av tecken - t.ex.
alfabetiska tecken (romanska) och Han-tecken — visas nar de star bredvid varandra i
text.

Du kan skapa en ny teckenuppsittning i dialogrutan Redigera teckenuppsittning
(Redigera > Teckenuppsattningar). Varje teckenuppsattning bestar av en uppsattning
med teckensnittstyper, och varje typ har en egen instdllning.

Edit Font Set
Mame: | euwe fontset,
Type Font Relative Size Baseline Shift Scale Direction  Scale Amount
Han Malgun Gothic B 100% = 0% = Horizontaal = 100% =
Kana/Hangul/ZhuYin Malgun Gothic B 100% = 0% = Horizontaal = 100% =
Alphabetic Arial B 100% = 0% = Horizontaal = 100% =
MNumeric Arial s 100% = 0% = Horizontaal = 100% =
Ardorfi=l Tirmac hlow D - innoe & noy - Heorizmmtz=zl & LT L
Sample Text

R 2 h T Abcd12345A¢8i61

Annuier

Anvand dialogrutan Redigera teckenuppséttning for att konfigurera en teckenuppséttning.

Du kan styra foljande alternativ for varje typ i en teckenuppsattning:

e Teckensnitt: Ange ett teckensnitt for varje typ av teckengrupp.

¢ Relative Size (Relativ storlek): Ange den relativa storleken for varje teckensnitt
baserat pa teckenstorleken som anvands i layouten. Om teckenstorleken i din
layout exempelvis dr 12 punkter och du anger en relativ instdllning pa 200 %,
visas fonten i 24 punkter.

e Flytta baslinje: Ange ett viarde for att hoja eller sinka teckensnittet frin baslinjen.
e Skalningsriktning: Ange om teckensnittet ska skalas horisontellt eller vertikalt.
e Skalningsmédngd: Ange méangden horisontell eller vertikal skalning.

Omradet Exempeltext i dialogrutan visar exempeltext som anvander samtliga

teckensnitt i teckenuppsattningen.

Du kan anvidnda en teckenuppsittning i text pa samma satt som du anvander ett
teckensnitt i text. Markera texten och vilj en teckenuppsittning i teckensnittsmenyn
i paletten Matt. Teckenuppsattningar visas hogst upp i listan.
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Om du vill lagga till en teckenuppsattning i ett projekt anvinder du knappen Lagg
till i dialogrutan Teckenuppsattningar (Redigera > Teckenuppsittningar).

Arbeta med grupperade tecken

Anviénd dialogrutan Group Characters (Gruppera tecken) (menyn Stil) om du vill
inkludera en grupp med horisontella tecken, t.ex. romanska tecken i en vertikal textrad.
Grupperade tecken visas alltid horisontellt och bryts inte i slutet av en rad. Sa har
grupperar du markerade tecken.

1 Vilj Stil > Group Characters.

2 Vilj Vertical (Vertikalt) eller Horizontal (Horisontellt) i menyn Scale (Skala) och ange
en procentsats i faltet till hdger om menyn Skala.

3 Om du vill dndra teckenavstdndet anger du ett virde i filtet Track/Sending Amount
(Méngden knipning/fast teckenavstand).

4 Klicka pa OK.

Rikta in tecknen pa en rad

Funktionen Teckenjustering ger dig flera alternativ for att rikta in smé tecken i en
textrad med det storsta tecknet i textraden. Du kan rikta in tecknen baserat pa deras
baslinjer, helfyrkantsblock eller ICF-block.

Helfyrkantsblock ar tecknets omslutande block. ICF-blocket (ideographic character face)
ar en grans innanfor helfyrkantsblocket som glyfen inte kan strdcka sig utanfor.
ICF-block dr nodvindiga for att se till att glyferna i ett Ostasiatiskt teckenflode inte
vidror varandra. Det roda omradet i nedanstdende diagram representerar
helfyrkantsblockets granser. Det gula omradet representerar ICF-blocket.

Rott representerar helfyrkantsblocket. Gult representerar ICF-blocket.

Du kan rikta in mindre tecken med det storsta tecknet pad samma textrad pé foljande
satt:

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 145



TEXT OCH TYPOGRAFI

e Vilj ett alternativ i undermenyn Stil > Justering.

e (Endast Windows): Vilj Stil > Format och vdlj ett alternativ i menyn Justera tecken

under fliken Format tab.

o (Endast Mac OS X): Vilj ett alternativ i menyn Justera tecken pa fliken Stycke i
paletten Matt.

Du kan vilja mellan foéljande justeringsalternativ:

¢ ICF-blockets 6verkant: Riktar in sma tecken med ICF-blockets 6verkant.

¢ Helfyrkantsblockets 6verkant: Riktar in sma tecken med 6verkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som dr storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets underkant: Riktar in smd tecken med underkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som r storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets mittpunkt: Riktar in sma tecken med mittpunkten i
helfyrkantsblocket for det storsta tecknet.

¢ Helfyrkantsblockets hogerkant: Riktar in smd tecken med hogerkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som r storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets vinsterkant: Riktar in smé tecken med véansterkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som dr storst i en rad med horisontell text.

¢ Romansk baslinje: Riktar in sma tecken med det storsta tecknets baslinje.

¢ ICF-blockets nederkant: Riktar in sma tecken med ICF-blockets nederkant.

Horizontal

EM Top H Hpig o Text
EM Center  |HH§iascText
Baseline | s S Text.
EM Bottom  |HH S < Text
ICF Top H HhigeBisC Text
ICF Bottom  |HH s scrext

Exempel pa horisontell teckenjustering

146 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



TEXT OCH TYPOGRAFI

=
[ =
=
d e
=

1JOT AD

STy A0
1T N
8[1[[881—28

sty INH

s weaiaal

SO
L gl

—
At
—
!
T
(s
e
a8

= |
~ o B J9IU9) INH
Liigiyial

-
3

3
!

v

T

4

1=

O
N N Pas
it L 5
— 5410 %Xf

Exempel pa vertikal teckenjustering

Anvianda flera teckenattribut

Du kan visa och redigera alla teckenattribut pa en gang i dialogrutan Teckenattribut
(Stil > Tecken) i Windows eller genom att anvanda fliken Stycke i paletten Matt i Mac
OS X.

Tomma félt och gra kryssrutor i innebar att den markerade texten innehaller flera olika
stilar. Om féltet Teckensnitt t.ex. dr tomt finns det mer dn ett teckensnitt i den
markerade texten.

Om du skriver in ett varde i ett tomt falt kommer det vardet att anvidndas pa all
markerad text. Om du markerar eller avmarkerar en gra kryssruta kommer
stilinstallningen att anvédndas eller tas bort fran all markerad text.
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Character Attributes *
Font: | A rial| v| Type Styles
v
Size: | 12 pt ~ | Blain D Bold
[]all caps [italic
Coler: | W Zwart hl | []small Caps Shadaow
Shade: | 100% i | [ ] underline [ ] superscript
: Word Underline [ subseript
Dekking: | 100% [, =
- | i - | [ single Strikethrough [ superior
Horizontaal 100% [ ] pouble Strikethrough Outline

Hoeveelheid EI [ |Emphasis Mark Dot
Baseline Shift:

[ ]keep Half-width Characters Upright
Apply Sending to Non-CJK Characters
Enable Ligatures Language: |Engels (Amerikaans) V|

F OpenType

Annuleer Apply

Anvand dialogrutan Teckenattribut for att formatera text.

Anvanda styckeattribut

Styckeattribut dr formateringsalternativ som galler for hela stycket. De inkluderar
installningar for justering, indrag, radavstand och tabulatorer. Om du vill anvinda
attribut i vissa utvalda stycken anvinder du fliken Stycke/Styckeattribut i paletten
Matt och i Windows kan du dven anvinda dialogrutan Styckeattribut (endast Windows)
(Stil > Format).

Du kan kopiera styckeformat fran ett stycke till andra stycken i samma block eller
textkedja. Om du vill kopiera anvinda styckeformat, ska du markera det eller de stycken
som du vill dndra och sedan trycka pa Alternativ+/Alt+Skift samtidigt som du klickar
var som helst i det stycke som innehaller de format som du vill kopiera. Nar du kopierar
styckeformat péd det har sattet dndras inte teckenattributen.

Styra justeringen

Du kan vilja mellan fem olika justeringsalternativ for stycken: Vinster, Centrerad,
Hoger, Utsluten och Tvingad. Alternativet Tvingad riktar in alla rader mellan vinster
och hlger indrag, pad samma satt som alternativet Utsluten, men dven den sista raden
utsluts (om det finns en sytckeretur i slutet av stycket).

Gor nédgot av foljande for att stdlla in justeringen for den markerade texten:

e Vilj en justering i undermenyn Stil > Justering.

¢ Klicka pd en justeringsikon i fliken Hem/Klassisk eller fliken Stycke/Styckeattribut
i paletten Matt.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.
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Mac OS X

* Vinster =: Kommando+Skift+L

* Centrerad =: Kommando+SKift+C
Hoger =: Kommando+Skift+R
® Utsluten =: Kommando+SKkift+]

Tvingad =: Kommando+Alternativ+]

Windows
® Vinster =: Ctrl+Skift+L

® Centrerad =: Ctrl+Skift+C

® Hoger =: Ctrl+Skift+R
® Utsluten £: Ctrl+Skift+]

* Tvingad =: Ctrl+Alt+Skift+]

Styra indrag

Ange indragen for markerade stycken pa ndgot av foljande satt:

e Anvdnd menyn Stil > Justering
e (Endast Windows): Anvand dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format)

¢ Anvand fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt

Ange indragen i foljande falt:

¢ Ange hur langt ifran blockets eller spaltens vansterkant stycket ska dras in genom
att skriva in ett virde i faltet Vanster indrag.

¢ Ange hur langt den forsta raden i stycket ska dras in frdn det angivna vardet for
Véanster indrag genom att skriva in ett vdrde i faltet Forsta raden. Observera att
indraget for Forsta raden anges i forhdllande set angivna virdet for Vianster
indrag for stycket. Om du t ex anger att Vadnster indrag ska vara 10 mm, och
indraget for Forsta raden ska vara 10 mm, kommer den forsta raden att paborjas
20 mm fran textblockets vansterkant.

e Ange hur langt ifrdn blockets eller spaltens hogerkant stycket ska dras in genom
att skriva in ett varde i faltet Hoger indrag. Klicka pa OK.

e Du kan skapa hdangande indrag genom att ange ett positivt virde for Vanster
indrag och ett negativt varde for Forsta raden eller dra ikonerna f6r indrag pa
spaltlinjalen. I Windows kan du experimentera med hidngande indrag genom att
anvianda knappen Anvéand i fliken Format i dialogrutan Styckeattribut (Stil >
Format).

Forutom att stdlla in hdngande indrag som ett styckeattribut kan du dven skriva in ett
specialtecken som tvingar fram indrag for alla textrader fran detta stélle till ndsta
styckeretur. Tryck pd Kommando+\ (Mac OS X) eller Ctrl+\ (Windows) for att ange
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ett sdrskilt tecken for "indrag hér". Tecknet for "indrag har" dr ett osynligt tecken. Om
du vill visa osynliga tecken ska du vilja Visa > Visa osynliga tecken
(Kommando+I/Ctrl+1.)

Bade justering och indrag maits fran filtet Blockmarginal som anges i fliken Text i
dialogrutanModifiera (menyn Objekt) i Windows, eller i filtet Blockmarginal pa
fliken Textblock i paletten Matt. Vardet for Bildmarginal paverkar textblockets fyra
sidor. Det paverkar inte textblockets inre spalter.

Styra radavstandet
Radavstand ar ett matt pa avstandet mellan raderna - avstandet mellan textens baslinjer
i stycken. Nar du anger ett varde for radavstand géller det for alla rader i de markerade
styckena. Du kan ange radavstdndet pd tre olika satt:

o Absolut radavstdnd stiller in avstdndet mellan textens baslinjer till ett visst viarde
oavsett hur stora tecknen pa raden dr. Om du t.ex. anger ett absolut radavstand
pa 16 punkter for ett stycke kommer alla baslinjer att vara 16 punkter ifran
varandra. Nar du anger absolut radavstand, ska du anvinda ett varde som motsvarar
det totala vertikala avstandet mellan textens baslinjer.

e Stegvist radavstdnd kombinerar grundvirdet for radavstdndet med det absoluta
vardet i faltet Radavstand. Du maéste skriva in ett plus- (+) eller minustecken (-)
fore stegvisa varden for radavstand.

o Automatiskt radavstand innebdr att programmet anvander vérdet i faltet Auto
radavstand (QuarkXPress /Redigera > Instdllningar > panelen Stycke) for att
avgora om stegvist radavstand eller radavstdnd som baseras pa ett procentuellt
varde ska anvdndas. Det forinstdllda alternativet - procentuellt - tar det automatiska
radavstandets basvarde och ldgger till ett bestamt procentuellt virde baserat pa
den stoOrsta teckenstorleken for den ¢vre raden for att bestimma radavstandet.
Standardvardet for procentuellt automatiskt radavstand ar 20 %. Ange det
automatiska radavstdndet genom att ange auto i faltet Radavstand.

Gor ndgot av foljande for att stdlla in justeringen for de markerade styckena:

o (Endast Windows): Vilj Stil > Radavstand och skriv ett absolut varde f6r radavstdnd,
ett varde for stegvist radavstand (skriv ett plus- eller minustecken fore vardet) eller
ordet auto i filtet Radavstand.

¢ Anvand instdllningarna for Radavstand i paletten Matt.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
e Minska 1 pt: Kommando+SKkift+:
e Minska 0,1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+:
¢ Oka 1 pt: Kommando+Skift+"

¢ Oka 0,1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+"
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Windows
e Minska 1 pt: Ctrl+Skift+:
e Minska 0,1 pt: Ctrl+Alt+Skift+:
e Oka 1 pt: Ctrl+Skift+"

e Oka 0,1 pt: Ctrl+Alt+SKift+"

Kontrollera avstandet fére och efter stycken

Ange hur stort avstandet fore och efter markerade stycken ska vara i instdllningarna
for Avstand fore och Avstand efter.

Gor nagot av foljande for att stdlla in avstdndet fore och efter de markerade styckena:
o (Endast Windows): Vilj Stil > Format och skriv in virden i fialten Avstand fore
eller Avstand efter.

¢ Anvind instdllningarna for Avstand fore stycke och Avstand efter stycke i fliken
Stycke/Styckeattribut i paletten Matt.

Stélla in tabulatorer

Du kan vilja mellan sex olika typer av tabulatorstopp:

e Vinster vinsterstiller texten mot tabulatorstoppet.
¢ Centrerad centrerar texten pa tabulatorstoppet.

e Hoger hogerstiller texten mot tabulatorstoppet.

e Punkt riktar in texten pé en punkt.

e Komma riktar in texten pa det forsta kommat.

¢ Justera mot riktar in texten pa ett angivet tecken. Filtet Justera mot visas nar du
markerar den hér tabulatorn. Markera den befintliga posten och skriv in vilket
tecken du vill rikta in texten pa.

#=% Om du inte stiller in anpassade tabulatorer, stiller programmet in f6érinstillda
vansterstdllda tabulatorer varje halv tum.

Anvind tabulatorer i markerade stycken pd ndgot av foljande satt:

e (Endast Windows): Anvéand instéllningarna i fliken Tabulatorer i dialogrutan
Styckeattribut (Stil > Tabulatorer).

e Anviand instdllningarna i fliken Tabulatorer i paletten Matt. Om du anvander
paletten Matt behover du inte sd mycket utrymme pa skiarmen och du kan se
uppdateringen av effekterna nar du dndrar tabbinstdllningarna. Du kan dra
tabulatorikoner till linjalen eller direkt in i texten. Néar du drar tabbar till linjalen
eller till text, visas en vertikal linje pa skarmen som gor att det blir lattare att
placera tabben.

Kontrollera rader med ankor och horungar

Ankor och horungar 4r tv olika typer av rader som inte ser bra ut ur typografisk
synvinkel. Traditionellt sett definieras en dnka som den sista raden i ett stycke som
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hamnar hogst upp i en spalt. En horunge ar den forsta raden i ett stycke som hamnar
langst ner i en spalt eller pa en sida.

Med funktionen Hall samman raderna kan du vilja att inte bryta stycken, sa att om
alla rader i ett stycke inte far rum i en spalt eller pa en sida, flodas hela stycket hogst
upp i nésta spalt eller pd nésta sida. Du kan ocksd ange hur manga rader som maste
vara kvar langst ned i en spalt eller i ett block och hogst upp i nédsta spalt eller block,
nar ett stycke bryts. Om du anviander funktionen Hall samman med nésta q kan du
tvinga ett stycke att hallas samman med det pdfoljande stycket. Det innebdr att du
kan se till att en underrubrik kan hallas samman med det pafoljande stycket, eller att
du se till att textrader som hor samman logiskt sett inte atskiljs.

Det dr vanligt att ange Hall samman med nasta q for typografimallar f6r rubriker och
underrubriker och ange Hall samman raderna (vanligtvis med Start- och
Slut-parametrar) for typografimallar som avser brodtext.

Sa har aktiverar och stinger du av funktionerna Hall samman raderna och Hall
samman med nasta J for markerade stycken:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Format for att visa fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut och markera eller avmarkera sedan Hall samman raderna och
Hall samman med nista q

e (Endast Mac OS X): Anvand fliken Stycke i paletten Matt.

Arbeta med icke brytande teckenuppséattningar

Icke brytande tecken &r tecken som inte far paborja eller avsluta en rad, och som
inte far atskiljas frdn varandra vid radbrytningar. Dialogrutan Non-Breaking Character
Set (Icke brytande teckenuppsittning) (Edit > Non-Breaking Character Sets (Redigera >
Icke brytande teckenuppsittningar)) innehaller forinstdllda icke brytande
teckenuppsdttningar for Japanese Strong, Japanese Weak, Korean Standard,
Simplified Chinese Standard och Traditional Chinese Standard.

Sa har skapar du icke brytande teckenuppsattningar:

Vilj Edit > Non-Breaking Character Sets (Redigera > Icke brytande
teckenuppsidttningar). Dialogrutan Non-Breaking Character Sets visas.
Klicka pd New (Ny(tt)).

Skriv in ett namn i filtet Name (Namn).

Skriv in tecken i faltet Enter characters that cannot begin a line (Skriv in tecken som
inte far inleda en rad), faltet Enter characters that cannot end a line (Skriv in tecken
som inte far avsluta en rad) och féltet Enter non-separable characters (Skriv in tecken
som inte far atskiljas).

Klicka pa OK.
Klicka pé Save (Spara).

Om du vill att ett stycke ska anvédnda en icke brytande teckenuppsittning, véljer du
en i menyn Non-Breaking Char Set (Icke brytande teckenuppsattningar) i dialogrutan
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Edit Hyphenation & Justification (Redigera avstavning och utslutning) (Redigera
avstavning och utslutning (Redigera > A&U > Redigera)).

Hamta format

Hémta format l4ter dig kopiera formatering som har anvénts i ett textstycke och
anvianda den i annan text. Himta format kopierar och anvéander all formatering som
har anvénts i denna text, inklusive de typografimallar som anvants (fér bade stycke
och tecken).

Sa har anviander du Himta format:
Markera texten som har den formatering du ar ute efter.

Vilj Himta format i fliken Hem/Klassisk eller i fliken Tecken/Teckenattribut i
paletten Matt.

3 Markera texten som du vill formatera med den himtade formateringen.

wp VIKTIGT: Huruvida funktionen Hamta format anvéinder sig av bade attributen for
stycke- och teckenformatering beror pa hur den ursprungliga markeringen sag ut. Om
du bara viljer ett fatal tecken anvands bara teckenformateringen och om du véljer
négra rader anvéands dven styckeformateringen. Typografimallar anvands aldrig med
Hamta format.

Styra kerning

Kerning innebdr justering av mellanrummet mellan tvd tecken. Vissa teckenpar ser
béttre ut nér de kernas. Du kan anvidnda automatisk kerning, och du kan dven anvianda
manuella kerningsinstallningar for att ange ytterligare kerning mellan tecken.

Kerningsvirdena uttrycks som 1/200 av ett helfyrkantsmellanslag. Ett positivt
kerningvirde dkar mdangden utrymme mellan tecknen; ett negativt varde minskar
utrymmet.

Manuell kerning

GOr néagot av foljande for att anvanda kerning mellan tva tecken:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Kerna och skriv in ett viarde i faltet Kerna. Klicka pa
OK.

¢ Anvand instdllningarna for Kerna i paletten Matt.

¢ Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
e Minska 1/20 helfyrkant: Kommando+Skift+{

¢ Oka 1/20 helfyrkant: Kommando+Skift+}
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e Minska 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+SKkift+{

¢ Oka 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+Skift+}

Windows
e Minska 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+{
¢ Oka 1/20 helfyrkant: Ctrl+SKkift+}
e Minska 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+{

¢ Oka 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+SKift+}

Automatisk kerning
Om du vill kerna text som dr storre dn en viss punktstorlek automatikst, visar du
panelen Tecken i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress /Redigera), markera

Kerna autom o6ver, och ange ett varde i féltet.

QuarkXPress anvdnder kerningsinformation som &r inbyggd i teckensnittet
(teckensnittets kerningtabell). En kerningtabell innehaller ett antal teckenpar-t.ex. Ta
2 och ett tillhorande kerningvérde for varje par i tabellen. Du kan inte dndra
teckensnittets kerningtabell, men du kan skapa anpassade kerningtabeller for alla
teckensnitt i dialogrutan Redigera kerningtabell (menyn Ovrigt). I den hir dialogrutan
kan du anpassa bade det horisontella (Medstroms) och vertikala (Motstroms)

mellanrummet i kerningpar.

Styra avstavning och utslutning

En avstavnings- och utslutningsspecifikation (A&U) dr ett namngivet paket med
instdllningar for avstavning av ord som stracker sig utanfor marginalen i en textrad,
och for att justera, eller utsluta, utrymmet mellan ord och tecken. Du kan anvidnda
A&U i enskilda stycken eller koppla en A&U till en typografimall for stycken. Stryr
dessa instdllningar med hjélp av dialogrutan Redigera avstavning och utslutning

(Redigera > A&U > Ny).
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Edit Hyphenation & Justification >

MName: | Mieuwe A& |

Justification Method
I d: Min, Opt. Max,
. R Space: |85% | | 100% | | 125%
Minimum Before: -2 e | sy | | e | | ey

Hien Al Kana/Hangul Zhuin: |D":-’u | |IZI% ||5%

Break Capitalized Words

tHan: (0% | 0% |[s5%

[ %]
k4

Hyphens in a Row: RChar: 2% | [0% | |2%

Hyphenation Zone: | 0 px
Flush Zone: |0 px

Mon-Breaking Char Set: | Mone
Single Ward Justify

II

Mon Breaking Method: | Standard
[JBreak on Spaces

TAls u vitvulinstelingen voor Qost-Aziatische talen wilt

in-fuitschakelen, gaat u naar Voorkeuren >=Opmaak = Algemeen. Annuleer

Dialogrutan Redigera avstavning och utslutning

¢ Automatisk avstavning: Ange om automatisk avstavning 4r tillaten.

¢ Kortaste ord: Ange hur ménga tecken ett ord minst maste innehélla for att
avstavning ska tillatas.

e Minimum fore: Ange det minsta antalet tecken fore ett bindestreck.
e Minimum efter: Ange det minsta antalet tecken efter ett bindestreck.
¢ Avstava versalgemena: Ange om avstavning av versalgemena ord ska tillatas.

e Avstavn. i foljd: Ange hur manga ord som kan avstavas i pa varandra féljande
radslut.

¢ Avstavningszon: Ange inom vilket omrade fore hoger indrag avstavningen far
ske. Om du exempelvis stéller in avstavningszonen pa 15 mm, avstavas ordet nar
en acceptabel avstavningspunkt intraffar inom 15 mm frdn hoger indrag. Ordet
innan det avstavade ordet fir inte hamna i avstavningszonen.

¢ Avstavningszon: For romanska tecken anger du inom vilket omrade fore hoger
indrag avstavningen far ske. Om du exempelvis stéller in avstavningszonen pa 15
mim, avstavas ordet nir en acceptabel avstavningspunkt intraffar inom 15 mm
frdn hoger indrag. Ordet innan det avstavade ordet far inte hamna i
avstavningszonen.

¢ Utslutningsmetod: Ange avstandet mellan ord och tecken.

e Mellanrum: Ange det minsta och storsta mellanrummet mellan ord i stycken
som har utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan
ord i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

e Tecken: Ange det minsta och storsta mellanrummet mellan tecken i stycken som
har utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan
tecken i alla stycken, oavsett vilken justering de har.
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Non-Breaking Char Set: Vilj en icke brytande teckenuppséttning i menyn.
Mer information om icke brytande teckenuppsdttningar finns i "Arbeta med icke
brytande teckenuppsittningar".

Non Breaking Method: Vilj en icke brytande metod i menyn. Nér det sista
tecknet i en rad med utsluten text dr ett icke brytande tecken som inte far avsluta
en rad, drar kommandot Run Back tillbaka det forsta tecknet pa nasta rad upp
till den aktuella raden, baserat pd virdet i faltet Min.. Run Down trycker upp
tecknet till nasta rad, baserat pa virdet i faltet Max.. Mer information om icke
brytande tecken finns i "Arbeta med icke brytande teckenuppsdittningar".

***R Space: Ange hur stort avstdnd det ska vara mellan ord som innehaller
romanska tecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan
ord som innehédller romanska tecken i alla stycken, oavsett vilken justering de
har.

EA Punct: Ange hur stort det minsta och storsta avstandet ska vara mellan
Ostasiatiska interpunktionstecken i utslutna stycken. Ange det optimala
mellanrummet mellan Ostasiatiska interpunktionstecken i alla stycken, oavsett
vilken justering de har.

Kana/Hangul/ZhuYin: Ange hur stort det minsta och storsta avstdndet ska
vara mellan Kana-, Hangul- och Zhu Yin-tecken i utslutna stycken. Ange det
optimala mellanrummet mellan Kana-, Hangul- och Zhu Yin-tecken i alla stycken,
oavsett vilken justering de har.

Han: Ange hur stort det minsta och sttrsta avstandet ska vara mellan
Han-tecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan
Han-tecken i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

R Char: Ange hur stort det minsta och storsta avstdndet ska vara mellan
romanska tecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan
romanska tecken i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

Utslutningszon: Ange inom vilket omrade fore hoger indrag som det sista ordet
i den sista raden i ett utslutet stycke maste befinna sig for att ordet ska utslutas.
Om du exempelvis angav 25 mm, utsluts inte den sista raden i ett stycke med
denna avstavnings- och utslutningsspecifikation forran det sista ordet ligger
ndrmare det hogra indraget 4n 25 mm.

Utslut enstaka ord: Ange om ett enstaka ord pa en rad i ett utslutet stycke ska
strackas frdn det vinstra till det hogra indraget. Om rutan dr avmarkerad kommer
ett enstaka ord pa en rad att vansterstallas.

Bryt vid mellanslag: Ange om Kkinesisk, japansk och koreansk text ska brytas
vid mellanslag.

= Du kan aktivera/inaktivera utslutningsinstillningar for de Ostasiatiska textkategorierna

EA Punct, Han, Kana/ Hangul/ ZhuYin som anges i A&U genom att ga till Installningar
> Layout > Allmédnna
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Ange avstavningsreglernas undantag
I QuarkXPress, kan du skapa sprakspecifika listor med undantag frdin gillande
avstavningsregler. Dialogrutan Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag
> Redigera) innehaller en meny for Sprak dir du kan ange vilket sprak ett undantag
gdller for. Nar ett stycke avstavas automatiskt, kontrollerar programmet listan over
avstavningsundantag for det aktuella styckespréket.

= | dialogrutan Avstavningsforslag (menyn Ovrigt) visas forslag till avstavning for ett
ord baserat pa den avstavningsmetod som angivits for stycket och
avstavningsundantagen for det styckets sprak.

Avstavningsundantagsfiler
Listor med avstavningsundantag kan lagras i separata .xml-filer. Dessa .xml-filer kan
sedan importeras till dina projekt och dven exporteras och delas med andra anvdndare
och projekt. Darmed kan samma lista med avstavningsundantag anvédndas i flera
projekt.
Avstavningsundantagsfiler kan importeras och anvandas pa layoutniva sa att olika
layouter i samma projekt kan anvidnda separata .xml-filer. Du anvander den 6nskade
externa avstavningsundantagsfilen i en layout genom att anvidnda en Job Jacket som
en Job Jacket-resurs. (se "Job Jackets med avstavningsundantag")

Nir du har anvant en avstavningsundantagsfil i ett projekt och sedan dndrar nagot i
.xml-filen, dterspeglas dessa andringar i projektet ndsta gdng du 6ppnar projektet.
Dessutom kommer alla eventuella dndringar av avstavningsundantag i projektet att

aterspeglas i den lankade .xml-filen.

=p Den hir dubbelriktade linken fungera bara om .xml-filen har ldnkats genom en Job

Jacket. xml-filen lankas inte direkt till en layout.

Importera avstavningsundantagsfiler

Importera avstavningsundantagsfiler:

1 Vvilj Ovrigt > Avstavningsundantag > Importera. Dialogrutan Markera fil for

avstavningsundantag visas.
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15*] Bestand met afbrekingsuitzonderingen selecteren x
Lookin: | | | HE Fies v @& = E-
i MName Date modified Type
=] HE1 5/18/2016 10:30 AM XML Docu

Quick access

Desktop

™

Libraries

(3

This PC

Metwaork

File name: w | Cpen

Files of type: {* ¢l ~ Cancel

(®) Aan bestaande koppelen

(C)Vervang alles

Dialogrutan Markera fil f6r avstavningsundantag.
2 SOk efter och vilj .xml-filen med avstavningsundantag som du vill importera.

3 Markera Lagg till i befintlig (standard) for att ldgga till avstavningsundantagen i en
befintlig lista.

s Om det uppstdr konflikter mellan ord i den gamla listan och listan du vill lagga till
oppnas ett fonster for konfliktlésning. Hiar kan du védlja om du vill behalla det gamla
avstavningsundantaget Anvand gillande), eller ersitta det med det nya
avstavningsundantaget frdn den importerade .xml-filen (Ersitt).

CuarkxPress(R)

Er iz een conflict tussen bestaande “as-sas-in-ation” -afbreking en de nieuwe "as-
h sasin-ation” -afbreking. Klik op Gebruik bestaande om de bestaande afbreking te
— gebruiken. Klik op Vervangen om te vervangen voor de nieuwe afbreking.

[ 1 apply to all conflicts. | Gebruik bestaand(e) Annuleer

Fonstret Konfliktldsning.
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4 Markera Ersitt alla om du vill ersétta alla befintliga avstavningsundantag med
avstavningsundantagen i den markerade filen. Markera Anvand for alla konflikter
om du vill utféra samma atgard for alla konflikter som intraffar under importen.

=p Om den importerade filen inte innehdller avstavningsundantag for ett visst sprak
kommer alla befintliga avstavningsundantag for det spraket att raderas.

= Eftersom avstavningsundantag kan lidggas till pa bade program- och layoutniva:

¢ Om du importerar avstavningsundantag ndr du inte har nagot projekt 6ppet
importeras avstavningsundantagen pa programniva for alla sprak.

¢ Om du importerar avstavningsundantag nar du har ett projekt som innehaller
flera layouter 6ppet importeras avstavningsundantagen till projektets aktuella
layout.

Exportera avstavningsundantagsfiler

Anvéandaren kan exportera avstavningsundantag fran QuarkXPress till en extern .xmi-fil.
Exportera avstavningsundantagsfiler:

1 Vilj Ovrigt > Avstavningsundantag > Exportera. Dialogrutan Ny fil for
avstavningsundantag visas.

Nieuw bestand met afbrekingsuitzonderingen

[= Bureaublad
Iﬁ Documenten

amontoya-w7
avarela-w7
ccook-w7
chancock-hp

Nieuwe map

»

&5 Foldericon
<> FontRules.xsd

libLocking.dylib
libmico2.3.12.dylib

libmicocoss2.3.12.dylib

libOl naaer.dvlib

Dialogrutan Ny fil fé6r avstavningsundantag.

2 Ange plats och namn {or .xml-filen.

FAVORIETEN {1 Color deutsch.xml
o\ Programma's (1] Documents deutsch2.xml
Entities.xml deutsch3.xml

deutsch4.xml
DeutschHE.xml

o Downloads (] HE Files eng.xml
— (1] Help eng2.xml
libAmazonS3.dylib eng3.xml
J7 Muziek libCurlPP.dylib eng4.xml
Afbeeldingen . libDOMXT.dylib Espanol.xml
libicudata.dylib Espanol2.xml
GEDEELD libicuil8n.dylib Espanol3.xml
pserver-... & " libicule.dylib Espanol4.xml
libicuuc.dylib Francais.xml

Francais2.xml
Francais3.xml
Francais4.xml
Italiano.xml

Annuleer
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3 Klicka pa Spara.

=% e Om du exporterar avstavningsundantag nir du inte har nigot projekt éppet skapas
en extern .xml-fil som innehaller avstavningsundantagen som finns pa programniva
i QuarkXPress for alla sprak.

¢ Om du exporterar avstavningsundantag nir du har ett projekt med flera layouter
Oppet skapas en extern .xml-fil som innehaller avstavningsundantagen som finns

i projektets aktuella layout.

Job Jackets med avstavningsundantag
En ny Avstavningsundantagsresurs har lagts till pa Job Jacket-niva. Med hjdlp av den
hér funktionen kan du dela avstavningsundantag med andra anvédndare som skapar
projekt frdn samma Job Jacket. En anvandare kan skapa manga avstavningsundantag
pa Job Jacket-niva. De hir resurserna dr inte tillgangliga pa jobbkortsniva men det géar

att hénvisa till dem i layoutobjektet.

Sa har lagger du till en avstavningsundantagsfil som en Job Jacket-resurs:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

-

N

I listan till vinster 6ppnar du ' eller skapar E5* en Job Jackets-fil. Resurskategorierna
i Job Jackets-filen visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

w

Vilj den Job Jacket som ska vara malet i listan till vanster,

4 Vilj Avstavningsundantag i listan med resurstyper i listan hogst upp till hoger.

Job Jackets Manager

Naam | | Resources: Project4 Job Jacket | |
[+ New Job Jacket Callout-stijlen ~
[+ New Job Jacket 2 Conditionele stijlen
B [#+ New Job Jacket 3 Contacten

Default Job Ticket Externe resources

Fonscte
Default Job Ticket i

Bl Default Job Ticket 1:Project4 =

e =l

H Hulpwoordenboeken | | |
E Hulpwoordenboek
Bran Archief =
Standaard MNee =
Basisinstelingen Sluit

Befintliga avstavningsundantagsresurser anges pa listan léngst ned till hoger.

5 Klicka pa B for att lagga till avstavningsundantagsfiler som en resurs. Du kan ange
att den har filen ska vara den avstavningsundantagsfil som anvinds som standard.
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Nar det inte finns nagot layoutobjekt pa jobbkortsniva kommer den hir

avstavningsundantagsfilen att anvindas som standard i layouterna som definieras pa
jobbkortet.

6 Bldddra till och vilj 6nskad .xml-fil.

Resursobjektet Avstavningsundantag har tre attribut:

e Kalla: anger vilken typ av databas som ir tillgdnglig pd den plats dar

avstavningsundantagsfilen kunde viljas som referens. Det dr som standard Arkiv.

¢ Sokvag: visar URI for den externa avstavningsundantagsfilen. Det later anvandaren

vdlja vilken extern avstavningsundantagsfil som ska refereras till det har
resursobjektet med avstavningsundantag. Beroende pa vilken typ av Killa som
viljs, ombeds anvdndaren att vélja den externa avstavningsundantagsfilen genom
att aktivera kdllwebbldsaren.

Standard: anvinds for att ange att det har resursobjektet ska anvdandas som
avstavningsundantagsfil om ett jobbkort som definieras i Job Jacket inte har nagot
definierat layoutobjekt. Det hir attributets virde dr som standard Nej. Om du vill
att det ska anvandas som standard dndrar du vardet till Ja. Du kan bara definiera
ett resursobjekt med avstavningsundantag som standard.

=% Om du gor dndringar i Job Jacket méste du sedan linka den nya Job Jacket-filen till

projektet med kommandot Arkiv > Job Jackets > Lianka projekt.

Jobbkort och avstavningsundantag

Avstavningsundantag ligger pa layoutniva och inte péd projektnivd. Om du vill anvianda

den har funktionen maste du ldgga till layoutobjekt i jobbkortet och associera ett av

de tillgdngliga resursobjekten med avstavningsundantag.

Viktig information:

Avstavningsundantag fran externa avstavningsundantagsfiler som &r associerade
med layoutobjekt pa jobbkortet importeras till motsvarande layout i det nya
projektet.

En anvdndare kan skapa hur ménga layoutobjekt som helst. Varje layout som
skapas i projektet ska innehdlla avstavningsundantag som finns i den externa
avstavningsundantagsfil som &r associerad med layoutobjekten.

Om det finns avstavningsundantag i programmet kommer inte dessa
avstavningsundantag att inga i layouterna om avstavningsundantagen finns med
i layoutobjekten.

Om det finns resursobjekt med avstavningsundantag i en Job Jacket men inget
layoutobjekt och/eller standardmassigt avstavningsundantagsobjekt har definierats
kommer avstavningsundantagen som finns med i programmet att inkluderas i
layouterna.

Om en anvindare ldnkar/ansluter ett projekt (som inte har nagra
avstavningsundantag) till ett jobbkort som innehaller avstavningsundantag
importeras dessa avstavningsundantag till projektets layout.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 161



TEXT OCH TYPOGRAFI

¢ Om en anvandare ldnkar/ansluter ett projekt (som redan innehéller
avstavningsundantag) till ett jobbkort som innehaller andra avstavningsundantag
ersdtts avstavningsundantagen i projektets layout med de som finns i jobbkortet.

e Om en anvdndare gor dndringar i resursobjekt med avstavningsundantag i ett
jobbkort som redan dr lankat till ett projekt, aterspeglas inte alla dndringar férran
projektet lankas om med samma Job Jacket.

Sa har lagger du till avstavningsundantag i layoutspecifikationer:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt >Job Jackets-hantering) och
markera den Job Jacket som ska anviandas som mal i listan till vianster.

2 vilj onskat jobbkort fran din Job Jacket och sedan kan du antingen 6ppna ' det

jobbkortet eller eller skapa B en ny jobbkortsfil. Resurskategorierna i jobbkortsfilen
visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

3 Vilj Layouter i listan med resurstyper i listan hogst upp till hoger. Alla
layoutdefinitioner i Job Ticket visas i listan ldngst ned till hoger.

4 Vilj en befintlig layout i listan med layouter i listan ldngst ned till hoger eller klicka

pa CF for att skapa en ny layoutdefinition.

5 Klicka pa knappen bredvid namnet pa layoutdefinitionen for att visa de olika filten i
layoutdefinitionen.

6 Rulla ned till Avstavningsundantag och vilj avstavningsundantagsfilen som ska
lankas for den valda layouten.

Job Jackets Manager

Naam | | Resources: Default Job Ticket 1:Project2 | |
B [# New Job Jacket Lijsten A
Default Job Ticket Mon-Breaking Character Sets
oprasizpeoricates
B [@#+ New Job Jacket 2 Opmaken (1)
Default Job Ticket (Orderbeschrijvingen
Orderbriefie Outline-stijlen v

Orderbriefje 2 -

E [# Project4 Job Jacket unﬂﬂ

Default Job Ticket
Orderbriefje H M% |
o B Layout 1 I -
Default Job Ticket 1:Projectd :;‘E’::j‘::;”b“k £E M
ﬁ Project4* Orderomschrijving Geen ]
Mediumtype Print ]
Configuratie bronkleur Geen =
Drukoroefuitvoer Geen B W
MNaam: Layout 1
Mediumtype: Print; Opmaakspedficatie: Layout 1;
Basisinstellingen Sluit

Befintliga avstavningsundantagsresurser anges pa listan langst ned till héger.
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Synkronisering mellan avstavningsundantagsfiler och layouter

QuarkXPress stoder synkronisering mellan en layout och avstavningsundantagsfilen
nar den ingar i en Job Jacket-resurs.

Om du har skapat ett projekt frdn en Job Jacket som innehdller en
avstavningsundantagsreferens kommer alla dndringar i avstavningsundantagsfilen att
aterspeglas i layouten nasta gang projektet dppnas eller lankas om till jobbkortet. Om
du lagger till/tar bort/dndrar ett avstavningsundantag i layouten kommer de nyligen
tillagda avstavningsundantagen att aterspeglas i filen med avstavningsundantag nar
du sparar projektet.

Synkroniseringsbeteende:

e Eventuella dndringar i den externa filen med avstavningsundantag som angetts
som referens i en Job Jacket kommer att dterspeglas i den projektlayout som skapas
frdn samma Job Jacket ndsta gang projektet dppnas.

¢ Alla éndringar i avstavningsundantag inifran QuarkXPress aterspeglas i den externa
filen med avstavningsundantag som angetts som referens ndr anvandaren sparar
projektet.

e Om anvindaren har definierat ett resursobjekt for avstavningsundantag som
Standard, fungerar synkroniseringsfunktionen dven om det inte finns nagot
definierat layoutobjekt pa jobbkortet.

¢ Synkronisering fungerar inte om dndringar gors i forhallande till resursobjektet
for avstavningsundantag i den Job Jacket som redan har linkats till ett projekt.
For att dndringarna ska aterspeglas maste anvandaren lanka projektet igen med
samma Job Jacket.

¢ Synkroniseringsfunktionen fungerar for alla sprak.

Integrering med Quark Publishing Platform

Sa har gor du om du vill integrera en Job Jacket med en extern avstavningsundantagsfil
som har lamnats in pa Quark Publishing Platform-servern:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering) och klicka
pé knappen for 6ppning av Job Jacket . Vilj Quark Publishing Platform i menyn.
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T = e
SRR - BEET X
[riame File _ rees 1]
E'E&m'ﬁ_] Cuark Publishing Platform ding Styles -
[ [# Mew Job JackeT =iet and Numbering Styles @
Callout Shyles
[Char acher Stybs Sheaks
Colors
Candibonal Shles e
mi A= ]
| o
[ save | [ oo

=% Menyn under knappen fér 6ppning av Job Jacket 5" visas bara nar QuarkXPress startas

med XTensions-programmet Quark Publishing Platform. Vilj Arkiv {or att Oppna en

lokal Job Jacket och pa& Quark Publishing Platform for att ppna en Job Jacket fran

servermn.

2 Bldddra till samlingen du vill ha.

Collection: Home\Test =

= [l Home
Select Job Tic i
W abc

I S Default
=z W abc123
- IE]P[E i A Languages JJ
i Custom JJ
B HYPHENATION EXCEPTIONS
B No Hypen
B Previewl
B Preview2
s
i shiv
@ il sri i

W Test f

3 Vilj den Job Jacket du vill anvanda och klicka pa OK.
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[ Select Job Jacket =
Collection: Home'\Tast E'
Select Job Ticket Template

sl Default Job Jacket
a H Demo Job Jacket
Default Job Ticket
s New Job Jacket

Ok ] [ Cancel

4 Vilj Avstavningsundantag i listan med resurstyper overst till hoger och klicka pa £
for att 1agga till en avstavningsundantagsfil som en resurs.

5 Klicka pa attributet Kélla och vilj Quark Publishing Platform i menyn.

"hbhdm:“lulgu

e f x e
EOARESEEE Y
Mame | |Resources: Dems Job Jacket |
S -

(2] Defmudt Job Ticket Hanging Character Classes
B [+ New Job Jadket m ging Character Sats
ation Exceptions [1)
Job Descriptions
Layout Specifications -
RARC
| e |
El Hyphenation Exceplion -
File
Path ; v Quark Publishing Platform| 7
Buasic Sethings Save [ Cose |

6 Klicka pa knappen Bladdra och vilj 6nskad avstavningsundantagsfil och klicka pa
OK.

Synkronisering av filer med avstavningsundantag pa Quark Publishing Platform
Om du har skapat ett projekt fran en Job Jacket som innehéller en

avstavningsundantagsreferens kommer alla dndringar i avstavningsundantagsfilen att
aterspeglas i layouten nésta gang projektet dppnas eller lankas om till jobbkortet. Om
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du lagger till/tar bort/dndrar ett avstavningsundantag i layouten kommer de nyligen
tillagda avstavningsundantagen att aterspeglas i filen med avstavningsundantag nir
du sparar projektet.

Synkroniseringsbeteende i Quark Publishing-miljon:

¢ Alla dndringar som gors i den externa fil med avstavningsundantag som har
lamnats ut pa servern kommer att dterspeglas i projektets layout ndsta gang
projektet oppnas eller lamnas ut.

e Eventuella dndringar som gors i avstavningsundantag frdn QuarkXPress kommer
att aterspeglas i den externa fil med avstavningsundantag som angetts som referens
ndr anvandaren sparar eller limnar in projektet. En ny (huvudsaklig) version av
den refererade avstavningsuntantagstillgdngen skapas i bakgrunden pa servern.

Anvinda mjuka bindestreck

Forutom automatisk avstavning, kan du styra radbrytningar och textflodet genom att
infoga manuella eller mjuka bindestreck (Kommando+- [bindestreck]/Ctrl+-
[bindestreck]). Ett mjukt bindestreck infogas endast nér ett ord bryts i slutet av en rad.

Kontrollera knipningen

Knipning anvands for att justera avstandet mellan markerade tecken och ord, sa att de
fdr rum pa sidan och for typografiska effekter. Knipningsvardena uttrycks som 1/200
av ett helfyrkantsmellanslag. Ett positivt knipningsvarde 6kar mdngden utrymme till
hoger om varje tecken; ett negativt virde minskar utrymmet.

Knipning anvidnds ofta for att anpassa texten till ett textblock eller en sida. Alltfor
mycket knipning kan stora designen och gora det svart att lasa texten. Nar du anvander
knipning for att anpassa texten till sidan bor du ha f6ljande riktlinjer i atanke:

e Det dr béttre att knipa hela stycken dn en rad eller ett ord.

e Etablera riktlinjer for knipning (exempelvis fran +3 till -3).

e Se till att knipningen for stycken som ligger intill varandra vertikalt dr ungefar

densamma.

Detta dr allmédnna regler. Vilka knipningsvarden som dr lampliga beror pa design,
teckensnitt, spaltbredd med mera.

Manuell knipning

Gor nagot av foljande for att anvdnda knipning i den markerade texten:

® (Endast Windows): Vilj Stil > Knipning, skriv in ett virde i faltet Knipning och
Kklicka pa OK.

e Anviand instdllningarna for Knipning i paletten Matt.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.
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Mac OS X
e Minska 1/20 helfyrkant: Kommando+SKift+{
¢ Oka 1/20 helfyrkant: Kommando+SKift+}
e Minska 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+Skift+{

* Oka 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+SKift+}

Windows
e Minska 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+{
o Oka 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+}
e Minska 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+SKift+{

o Oka 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+}

Redigera knipningstabeller
Programmet anviander knipningsinformation som dr inbyggd i teckensnittet
(teckensnittets knipningstabell). Du kan inte dndra teckensnittets knipningstabell, men
du kan skapa anpassade knipningstabeller for alla teckensnitt i dialogrutan Redigera
knipning (menyn Ovrigt).

Sending (Fast teckenavstand)

Sending (Fast teckenavstand) later dig justera avstdndet mellan vinsterkanterna i
flera omslutande block med tecken i rad i horisontell text, eller 6verkanterna i flera
omslutande block med tecken i rad i vertikal text. Du anvander fast teckenavstand
genom att markera text och ange ett visst virde (t.ex. 2 mm eller 8q) i faltet Knipning
pa fliken Hem/Klassisk eller Tecken/Teckenattribut i paletten Matt. I Windows kan
du dven vilja Stil > Track/Sending (Knip/fast avstand) och ange ett visst varde (t.ex.
2 mm eller 8q) i faltet Knipning i dialogrutan Teckenattribut.

=% Om du anger ett virde i ett av filten fér Knipning men inte anger nadgot mattsystem,
anvands knipning istéllet for fast avstdnd. Ange en mattenhet om du vill anvidnda fast

teckenavstand.

=% Du kan anvinda fast teckenavstidnd foér tecken som inte har formaterats med kinesiska,
japanska eller koreanska sprak. Markera helt enkelt Apply Sending to Non-CJK
Characters (Anvand fast teckenavstand for tecken som inte ar CJK) i dialogrutan
Teckenattribut (Redigera > Tecken) (endast Windows) eller pa fliken Tecken i
paletten Matt (endast Mac OS X).

Arbeta med typografimallar

En typografimall 4r en uppsattning med stycke- eller teckenattribut, eller bade och,
som innebdr att du kan formatera markerade stycken och tecken i en handvandning.
Anbviénd typografimallar for att andra oformaterad text till stilar som rubriker,
underrubriker, bildtext eller brodtext. Genom att anvédnda typografimallar for att
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formatera flera tecken- och styckeattribut pa en gang drar du ner pa den tid det tar att
skapa layouten och typografin ser konsekvent ut i dokumentet.

Skapa och redigera typografimallar fér stycken

En typografimall for stycken dr en namngiven uppsattning med attribut for stycken

och tecken. Du kan 14ta texten fa alla formateringsattributen i stycketypografimallen
genom att helt enkelt anvinda typografimallen i texten. Skapa, redigera eller ta bort
stycketypografimallen i dialogrutan Typografimallar (Redigera > Typografimallar).

Typogrammen voor List.qxp

Toon: | Alle typogrammen

S |

A Mormaal

. Mormaal |

o

Litlijning: Links; Inspr. links: 0% Inspr. 1e regel: 0%
Inspr. rechts: 0% Interlinie: auto; Wit ervoor: 0% Wit
erna: 0% ABLL Standaard; Opsommingsteken &

Voeg toe...

P [

Dupliceer

Bewaar

Wis

Annuleer

Skapa, redigera och ta bort typografimallar i dialogrutan Typografimallar.

Skapa en typografimall for stycken genom att vilja Stycke pa knappmenyn Ny.

Dialogrutan Redigera typografimall for stycken visas. Konfigurera typografimallens
attribut genom att anvédnda instédllningarna i denna dialogruta.
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Wijzig alineatypogram X

Maam: | Normaal

Algemeen  plineaspecificaties Tabs  Lijnen

Toetscode: ||
Gebaseerd op: | 9 Geen apmask v|
Volg. typogram: | 9 Mormaal v|
Tekst=tijl: Maormaal Wijzig...
Beschrijving

Uithjning: Links; Inspr. links: 0 px; Inspr. 1eregel: 0 px; Inspr. rechts: a
0px; Interlinie: auto; Wit ervoor: 0 px; Wit erna: 0 px;  ABL:

Standaard; Opsommingsteken & nummeringstjl: Geen ; Tekenuitijning:
Basislijn; Initislenset: Geen; Volg. typogram: Mormaal; Spreiding
alineakolom: <Geen=; Splitsing alineakolom: <Geen=; Kolomwit

alineakolom binnenzijde: 0 px; Kolomwit alineakolom buitenzijde: 0 px; w
* Om deze attributen te gebruiken, Annuleer

schakelt u het selectievakie Converteer

Konfigurera en stycketypografimall i dialogrutan Redigera typografimall fér stycken.

Forst maste du konfigurera instdllningarna i fliken Allménna:

e Namn: Ange ett namn i det hér filtet, annars anvinder programmet ett forinstallt
namn for "Ny typografimall".

e Tangentkommando: Ange ett tangentkommando for typografimallen genom att
ange det i faltet Tangentkommando. Du kan ange valfri kombination av
Kommando, Alternativ, Skift eller Kontroll/Ctrl eller Ctrl+Alt, tillsammans med
en funktions- eller tangentbordstangent.

e Om du definierar ett tangentkommando for en typografimall med en
tangentkombination som dven definierar ett befintligt kommando, asidosatter
typografimallskommandot det befintliga kommandot nér textredigeringsverktyget

¢ Baserad pa: Om du vill att attributen i den nya typografimallen ska baseras pa
en befintlig, klickar du pd menyn Baserad pa och viljer en typografimall i listan.
Observera att om du anvander menyn Baserad pa i dialogrutan Redigera
typografimall for stycken for att basera en typografimall pa en befintlig
typografimall, uppdateras den nya typografimallen automatiskt med de dndringar
du gor i den ursprungliga typografimallen.

e Nasta stil: Vilj en typografimall for stycken i menyn Ny stil om du vill vélja en
overgang fran en stycketypografimall till en annan efter en styckeretur.
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o Stil: Vilj ett alternativ i menyn Stil i omradet Teckenattribut om du vill associera
en teckentypografimall med typografimallen for stycken. Las avsnittet "Skapa och
redigera teckentypografimallar" for information om hur du skapar en
teckenypografimall.

Sedan kan du ange ytterligare attribut for stycketypografimallen i flikarna Format,
Tabulatorer och Linjer. Klicka pd OK nir du ar Klar, for att aterga till dialogrutan
Typografimallar, och klicka pé Spara for att spara typografimallen. Nar du har sparat
en typografimall for stycken, visas den i undermenyn Styckets typografimall (menyn
Stil) och i paletten Typografimallar.

Nar du skapar en typografimall utan att ha ndgot projekt 6ppet, ingar typogratimallen
i listan med forinstdllda typografimallar och ingar sedan i alla projekt som du skapar
hidanefter. Om du skapar en typografimall nar ett projekt dr Oppet, ingar denna
typografimall endast i det aktiva projektets lista med typografimallar.

Om du vill skapa en ny typografimall for stycken som baseras pa formaterad text, ska
du forst placera textinsdttningspunkten i ett stycke som anviander de formatattribut
som du vill ha i styckets typografimall. Oppna dialogrutan Typografimallar genom
att vilja Redigera > Typografimallar. Vilj Ny(tt) > Stycke och skriv ett namn i filtet
Namn. Klicka pa Spara. Anviand sedan den nya typografimallen i stycket. Nar du
markerar instdllningen "Anvénd typografimallen nér den har skapats" anvands
typografimallen automatiskt i det stycke som ar markerat for ndrvarande.

Uppdatera typografimallar fér stycken
Naér du placerar markoren i ett stycke med enhetlig formatering kan du uppdatera
typografimallen som anvands for texten s att den inkluderar den lokala formateringen

genom att klicka pa knappen Uppdatera &. Du kan ocksa vilja Stil > Uppdatera
typografimall > Stycke.

Om du vill uppdatera bade typografimallen for stycken och typografimallen for tecken
som har anvants i texten sa att de aterspeglar den lokala formateringen valjer du Stil >
Uppdatera typografimall > Bada.

Skapa och redigera teckentypografimallar

En teckentypografimall &r en namngiven uppsattning med teckenattribut. Du kan lata
texten fa alla formateringsattributen i teckentypografimallen genom att helt enkelt
anvinda typografimallen i texten. Skapa, redigera eller ta bort teckentypografimallen
i dialogrutan Typografimallar (Redigera > Typografimallar).

Skapa en Open Circle Community Choir at Bayview Hall genom att vilja Tecken pa
knappmenyn Ny. Dialogrutan Redigera teckentypografimall visas. Konfigurera
typografimallens attribut genom att anvédnda instdllningarna i denna dialogruta.
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Maam: | Kopie van Mormaal |

Toetscode: | |
Gebaseerd op: | A Geen opmask o |
Size: | 12pt e Bl [eold
[l caps Mitalic
Color: [ small Caps [ shadow®
Shade: | 100%: w [ underline [ superseript
Dekking: | 100% iy [Jword Underline [ subscript
[ single strikethrough [ superior
*Scale: | Horizontaal ~ | | 100% [ oouble Strikethrough [ ] Qutline®
Hoeveslheid | 0 [JEmphasis Mark Dot
Baseline Shift: | 0Pt *0m deze attributen te gebruiken,
schakelt u het selectievakje Converteer
[ keep Half-width Characters Upright e e e L
Apply Sending to Non-CIK Characters®
[IEnable Ligatures* Language: |Engels (Amerikaans) w
* OpenType
[ Tabular Figures* O
O [] Proportional Figures® [ Fractions®
([
[ Small Caps* [ Lining Figures™® 0
[ all Small caps® [] oldstyle Figures® 0
(I
*Position: |Geen b |
|Geen W |
|Geen s |
*Stijlsets: |GEEH W |
pevvies

Konfigurera en teckentypografimall i dialogrutan Redigera teckentypografimall.

Forst maste du konfigurera instdllningarna i fliken Allméanna:

e Namn: Ange ett namn i det hér faltet, annars anvinder programmet det
forinstdllda namnet "Ny typografimall".

e Tangentkommando: Ange ett tangentkommando for typografimallen genom att
ange det i faltet Tangentkommando. Du kan ange valfri kombination av
Kommando, Alternativ, SKift eller Kontroll/Ctrl eller Ctrl+Alt, tillsammans med
en funktions- eller tangentbordstangent.

¢ Baserad pa: Om du vill att attributen i den nya typografimallen ska baseras pa
en befintlig, vdljer du en typografimall i menyn Baserad pa.

Sedan viljer du teckenattribut i den nedre delen i dialogrutan Redigera
teckentypografimall. Klicka pd OK nar du ar klar, for att dterga till dialogrutan
Typografimallar, och klicka pé Spara for att spara typografimallen. Nar du har sparat
en teckentypografimall, visas den i undermenyn Teckentypografimall (menyn Stil)
och i paletten Typografimallar.

Uppdatera teckentypografimallar
Nér du markerar text med enhetlig formatering kan du uppdatera typografimallen
som anvands for texten sé att den inkluderar den lokala formateringen genom att
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klicka pa knappen Uppdatera.& Du kan ocksa vilja Stil > Uppdatera typografimall >
Tecken.

Om du vill uppdatera bade typografimallen for stycken och typografimallen for tecken
som har anvants i texten sa att de aterspeglar den lokala formateringen viljer du Stil >
Uppdatera typografimall > Bada.

Anvianda typografimallar

Gor ndgot av foljande for att anvanda en typografimall for den markerade texten:

e Vilj typografimallsnamnet i undermenyn Stil > Stycketypografimall eller
undermenyn Stil > Teckentypografimall.

e Visa paletten Typografimallar (menyn Fonster) och klicka sedan pa
typografimallsnamnet i paletten.

¢ Anvind det tangentkommando (om det finns nagot) som visas bredvid namnet
pa typografimallen i paletten Typografimallar.

Dessutom finns foljande alternativ i palettmenyn Typografimallar och snabbmenyn
for typografimallar:

e Anviand typografimall och bevara lokala teckenstilar: Anvander de markerade
teckenstilarna och ldter bara lokala teckenstilar (exempelvis fet och kursiv) vara
orodrda.

e Anviand typografimall och bevara lokala teckenstilar och OpenType-stilar:
Anvander de markerade teckenstilarna och later bade lokala teckenstilar
(exempelvis fet och kursiv) och OpenType-stilar vara ororda.

e Anviand typografimall och ta bort lokal formatering: Anvander den markerade
typografimallen och tar bort all lokal formatering. Samma sak som att
Alternativ/Alt-klicka pa typografimallsnamnet

e Anvind typografimall och ta bort lokal styckeformatering: Anvédnder den
markerade typografimallen och tar bara bort lokal styckeformatering. All lokal
teckenformatering blir kvar.

e Anvind typografimall och bevara utseendet: Anviander den markerade
typografimallen och den lokala formatering som behovs for att bibehalla styckets
nuvarande utseende.

Om du anvinder ett av foljande kommandon anvidnder QuarkXPress den anvidnda
stycketypografimallen for den markerade texten. Om denna typografimall har en
angiven Nista stil anvidnds den stilen for f6ljande stycke. Den har processen fortsétter
tills QuarkXPress stoter pd ett stycke som inte har ndgon angiven Nasta stil. Den har
funktionen har f6ljande alternativ:

e Anviand ndésta stil: Anviander typografimallar som vanligt.

¢ Anvind nista stil och bevara lokala teckenstilar: Anviander typografimallar
och later lokala teckenstilar (exempelvis fet och kursiv) vara ororda.

e Anviand nasta stil och bevara lokala teckenstilar och OpenType-stilar: Anvinder
typografimallar och later bade lokala teckenstilar (exempelvis fet och kursiv) och
OpenType-stilar vara ordrda.
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e Anviand naista stil och ta bort lokal formatering: Anvédnder typografimallar och
den lokala formatering som behovs for att bibehélla varje styckes nuvarande
utseende.

Nar det finns lokala stycke- eller teckenattribut i markerad text, visas ett plustecken
bredvid namnet pa typografimallen i paletten Typografimallar. Du kan ta bort de
lokala attributen genom att klicka pa Ingen stil och markera typografimallen igen
eller Alternativ/Alt-klicka pd typografimallens namn.

Lagga till typografimallar

Om du vill importera stycke- och teckentypografimallar frdn en annan artikel eller ett
annat projekt, viljer du Arkiv > Ligg till, navigerar till malartikeln eller projektfilen
och visar sedan panelen Typografimallar och importerar de typografimallar du vill
ha.

Om en typografimall frdn kéllfilen har samma namn som typografimallen i
malprojektet, men har en annan definitione visas dialogrutan Tilldggskonflikt. I den
hér dialogrutan kan du avgora hur du ska hantera konflikten .

Arbeta med villkorsstyrda stilar

AW N -

Villkorsstyrda stilar innebar att du kan formatera text automatiskt baserat pa textens
innehall. Du kan t.ex. anvidnda textformateringskonventioner som liknar de som visas
i nedanstéende bild:

SYRTES MISCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgr@di@ﬂ

Text som kan formateras med villkorsstyrda stilar

Konventionerna som anviands hir kan beskrivas sa har:

Anviand stycketypografimallen Mellanrubrik for det forsta stycket.
Anviand teckentypografimallen Fet brodtext for den forsta meningen i det andra stycket.
Anviand stycketypografimallen Brodtext tills du kommer till slutet av artikeln.

Nar du kommer till slutet vander du och anvédnder teckentypografimallen Signatur
bakat tills du kommer till ett helfyrkantsstreck.
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= Stegen utfors inte forrdn foregdende steg har genomforts och vid den position i texten
dar foregaende steg fullbordades. Om det inte gar att utfora nagot av stegen utfors inte
de resterande stegen.

Funktionen Villkorsstyrd stil gor att du kan definiera den hér typen av instruktioner
och sedan anvianda dem i texten automatiskt. Du skulle t.ex. kunna implementera
ovanstdende konventioner med foljande villkorsstyrda stil:

Conditionele stijl bewerken

Naam: | Nieuwe voorwaardelijke stijl |

Pas toe + A Normaal ; T/m B 1 Tekst + Test 20
Pas toe + A Normaal : T/m B 1 Tekst 7 Test (=1%]
Pas toe A Normaal : T/m B 1 Tekst 7 Test [=1%]
[ Conditionele stijl herhalen bij [ Elke paragraaf : ]

[ Annuleer ] E—“—i

En villkorsstyrd stil som skapar ovanstaende formatering

Nar du har sparat de hér reglerna i en villkorsstyrd stil kan du formatera ett textavsnitt
genom att helt enkelt markera det och sedan klicka pa den villkorsstyrda stilens namn
i paletten Villkorsstyrda stilar.

¥ Conditionele stijlen

Geen conditionele stijl
Mieuwe conditionele stijl
Mieuwe voorwaardelijke stijl

Paletten Villkorsstyrda stilar

Det ar viktigt att du forstér att villkorsstyrda stilar anvands pa styckeniva. Det gar bara
att anvanda en villkorsstyrd stil per stycke. Om ingen villkorsstyrd har anvints i ett
stycke gar det inte att formatera om det med en villkorsstyrd stil som anvands i ett
annat stycke.
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Dessutom dr det viktigt att forsta att nar du anvander en villkorsstyrd stil i flera stycken
i rad paverkar den villkorsstyrda stilen bara de styckena. Om en villkorsstyrd stil
anvands for en rad stycken i borjan av en artikel och en rad med stycken i slutet av
samma artikel kan de inte padverka varandra 4ven om (exempelvis) styckena i borjan
av artikeln innehaller en regel med en referens till Slutet av artikeln.

Skapa en villkorsstyrd stil

Sa har skapar du en villkorsstyrd stil:

1 Vilj Redigera > Villkorsstyrda stilar. Dialogrutan Villkorsstyrda stilar visas.

2 Klicka pa Ny(tt). Dialogrutan Redigera villkorsstyrd stil visas.

6

Conditionele stijl bewerken

MNaam: |Nieuwe voorwaardelijke stijl |

Pas toe + A Mormaal =iy = 1 Takst + Test 20
Pas toe + A Normaal = = 1 Tekst + Test 20
Pas toe + A Normaal $ T/m = 1 Tekst + Test 20
# Conditionele stijl herhalen bij [ Elke paragraaf = ]

[ Annuleer ] [—0&%

Dialogrutan Redigera villkorsstyrd stil.
Ange ett namn for den villkorsstyrda stilen i faltet Namn.

Borja skapa en regel genom att vélja ett alternativ i den forsta kolumnen:

e Anvind: Anviand det hir alternativet formatera texten.

¢ Ga: Anvand det hir alternativet for att flytta till ett annat stélle i texten. Regeln
efter en Ga-regel borjar gilla dar Ga-regeln slutar.

Alternativet du viljer i den forsta kolumnen avgor vilka alternativ som ér tillgangliga
i de andra kolumnerna.

Om du valde Anvind i den forsta kolumnen, viljer du typografimallen for stycke eller
tecken som du vill anvdanda i den andra kolumnen.

Anvind foljande tre kolumner for att ange vilken text som ska formateras eller hoppas
over. Borja med den tredje kolumnen:

Fram till: Flyttar framat och stoppar precis fore den angivna punkten.

T.o.m.: Flyttar framét och stoppar precis efter den angivna punkten.

Bakat till: Flyttar bakat och stoppar precis fore den angivna punkten.

Bakat till och med: Flyttar bakat och stoppar precis efter den angivna punkten.
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= Alternativet du viljer i den femte kolumnen avgér om alla de hér alternativen dr
tillgdngliga i den hér kolumnen.

7 1den fjarde kolumnen anger du hur ménga férekomster av alternativet i den femte
kolumnen som du vill anvéinda till eller till och med for.

8 Iden femte kolumnen viljer du vilket tecken eller objekt som ska hoppas eller
formateras till eller till och med.

e Markorens position: Vilj det har alternativet for att anvdanda en
stycketypografimall pa den aktuella platsen utan att flytta markoren.

* Markor for villkorsstyrd stil: Vilj det hér alternativet for att hoppa eller formatera
till ndsta markor for villkorsstyrd stil. Mer information finns i "Markorer for
villkorsstyrda stilar".

e Tecken: Vilj det hér alternativet om du har ett visst tecken som mal och ange
sedan tecknet i ndsta kolumn. Om du vill flytta till eller till och med ett av flera
tecken anger du alla tecken utan att skriva in nagra andra tecken mellan dem.
Om du exempelvis skriver "abc" hdr, stoppar programmet nar det stoter pa "a",
"b" eller "c".

e Nummer: Vilj det hdr alternativet for att hoppa eller formatera till eller till och
med nésta forekomst av ett nummer.

e Text: Vilj det har alternativet om du har ett visst textstycke som mal och ange
sedan detta textstycke i ndsta kolumn.

¢ Antal tecken: Vilj det hédr alternativet for att formatera ett visst antal tecken.
¢ Antal ord: Vilj det hir alternativet for att formatera ett visst antal ord.

¢ Borjan av meningen: Vilj det hér alternativet for att formatera bakat till borjan
av den aktuella meningen.

¢ Slutet av meningen: Vilj det hir alternativet for att formatera till slutet av den
aktuella meningen.

¢ Borjan av stycket: Vilj det hir alternativet for att hoppa eller formatera bakat
till borjan av det aktuella stycket.

¢ Slutet av stycket: Vilj det hir alternativet for att hoppa eller formatera till slutet
av det aktuella stycket.

e Nasta stycke: Vilj det har alternativet for att hoppa till eller till och med nésta
stycke.

e Sista stycket: Vilj det hir alternativet for att hoppa till eller till och med det sista
stycket.

¢ Antal meningar: Vilj det hir alternativet for att formatera ett visst antal meningar.

e Slutet av artikeln: Vilj det hér alternativet for att hoppa eller formatera till slutet
av artikeln.

¢ Borjan av artikeln: Vilj det hidr alternativet for att hoppa eller formatera bakat
till borjan av artikeln.
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wmp- Nir du anviander text som en del av en villkorsstyrd stil kan du ocksa anvanda
specialtecken (se "Koder for specialtecken")

9 Klicka pa knappen + i slutet av den forsta raden for att lagga till en regel. (Klicka pa
knappen - for att ta bort en regel.)

10 Om du vill att reglerna ska upprepas markerar du Upprepa villkorsstyrd stil vid och
véljer ett alternativ:

e Text: Vilj det hidr alternativet for att upprepa nar ett visst textstycke hittas och
skriv sedan in denna text i féltet.

e Tecken: Vilj det hir alternativet om vill upprepa nér ett visst tecken hittas och
ange sedan tecknet i nasta kolumn. Om du vill upprepa vid varje férekomst av
ett eller flera tecken skriver du in allihop utan néagra tecken emellan. Om du
exempelvis skriver "abc" har, upprepar programmet atgarden nar det stoter pa "a",
"b" eller "c".

e Markor for villkorsstyrd stil: Vilj det hér alternativet for att upprepa nar
programmet stoter pd en markor for villkorsstyrd stil.

e Alla stycken: Vilj det hir alternativet for att upprepa i borjan av varje stycke.
11 Klicka pd OK.

*# Du kan ocksa skapa en villkorsstyrd stil genom att klicka pa Ny = i paletten
Villkorsstyrda stilar. Du kan duplicera en villkorsstyrd stil genom att klicka pa

Duplicera @ i paletten Villkorsstyrda stilar.

Anvanda en villkorsstyrd stil

Sa har anvander du en villkorsstyrd stil:

1 Oppna paletten Villkorsstyrda stilar (menyn Fonster).

¥ Conditionele stijlen

Geen conditionele stifl
Mieuwe conditionele stijl
Mieuwe voorwaardelijke stijl

Paletten Villkorsstyrda stilar
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textmarkoren dér du vill att den villkorsstyrda stilen ska borja.

Klicka pa namnet pa den villkorsstyrda stilen i paletten Villkorsstyrda stilar.

Observera att ndr du har anvént en villkorsstyrd stil i texten kommer texten att fortsédtta
vara automatiskt formaterad tills du tar bort den villkorsstyrda stilen. Om du vill ta
bort en villkorsstyrd stil fran ett stycke markerar du stycket eller placerar
textinsattningspunkten i stycket och klickar pa Ingen villkorsstyrd stil i paletten
Villkorsstyrda stilar.

Ta bort villkorsstyrda stilar

Du kan ta bort villkorsstyrda stilar fran texten som den har anvénts i pa tva olika satt:

e Om du vill ta bort de villkorsstyrda stilarna fran markerade stycken och aterstilla
texten till de underliggande typografimallarna for stycket véljer du Aterga till
basstil i palettmenyn Villkorsstyrda stilar.

e Om du vill ta bort de villkorsstyrda stilarna frdn markerade stycken och lata de
stilar som skapats av de villkorsstyrda stilarna vara kvar, klickar du pa Ingen
villkorsstyrd stil i paletten Villkorsstyrda stilar eller viljer Avlagsna villkorsstyrd
stil i palettmenyn Villkorsstyrda stilar.

Anvinda markérer for villkorsstyrd stil

Om textflodet inte har ndgon naturlig brytpunkt (t.ex. ett visst tecken eller slutet av
en mening) dédr du kan stoppa eller starta anvandningen av en villkorsstyrd stil kan
du infoga ett tecken utan bredd som kallas for en markdr for villkorsstyrd stil. Tank dig
t.ex. att du har en fil med normal text som innehéller ett antal artiklar med flera
stycken och varje artikel har en rubrik i ett eget stycke. Du kan fortfarande formatera
artiklarna med villkorsstyrda stilar, s& har:

Infoga en markor for villkorsstyrd stil i borjan av varje rubrik. Du infogar en markor
for villkorsstyrd stil genom att vilja Ovrigt > Infoga tecken > Special > Markor for
villkorlsstyrd stil.

Agricolae-divinus-praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, -ut-saetosus-cathedras cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catelliq
Satis-adlaudabilis-cathedras-plane-spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi,-quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f
Vix-tremulus rures-amputat-adlaudabilis .concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis.-§
Catelli-insectat-quadrupeis
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter- praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffracarit fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Normal text med markérer for villkorsstyrd stil (markerat i gult)

Skapa en villkorsstyrd stil som anvander stycketypografimallen Mellanrubrik for det
forsta stycket och typografimallen Brodtext till nédsta férekomst av en markor for
villkorsstyrd stil. Markera Upprepa villkorsstyrd stil vid ldngst ned i dialogrutan
Redigera villkorsstyrd stil och markera Markor for villkorsstyrd stil.
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Conditionele stijl bewerken

Naam: | Nieuwe conditionele stij| I
Pas... v 9] Headline v Via E Einde van het artikel = Q0
Pas... v 9] Body + T/m = Conditionele stijlmarkering = 00

[ Conditionele stijl herhalen bij [ Conditionele stijlmarkering * ]

[ Annuleer ] [ OK ]

S ——

Villkorsstyrd stil som anvander markérer for villkorsstyrd stil

3 Anviénd den villkorsstyrda stilen i texten. Varje artikel formateras automatiskt.

Agricolae divinus praemuniet
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-saetosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.(

Ossifragi-agnascor-catellif
Satis- adlaudabilis- cathedras- plane- spinosus: amputat: gulosus- ossifragi,
quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.j

Vix tremulus-rures-amputat-adlaudabilis: concubine, quod-suis-satis  vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis. |

Catelli-insectat quadrupeif

Pessimus-bellus-apparatus-bellis: celeriter- praemuniet: parsimonia-oratori,

Text dar villkorsstyrd stil anvénds

Redigera en villkorsstyrd stil

Det finns tva sdtt att redigera en villkorsstyrd stil:

e Vilj Redigera > Villkorsstyrda stilar, markera den villkorsstyrda stilen och klicka
pé Redigera.

e Vilj den villkorsstyrda stilen i paletten Villkorsstyrda stilar och klicka pa Redigera
£

Ta bort en villkorsstyrd stil med knappen Ta bort i dialgorutan Villkorsstyrda stilar
eller vélj den villkorsstyrda stilen i paletten Villkorsstyrda stilar och klicka pa Ta bort
.

Punktade och numrerade listor

Istéllet for att skapa och formatera punkter och siffror manuellt kan du skapa punktade
och numrerade listor med punktstilar, numreringsstilar och dispositionsstilar.
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En punktstil beskriver hur en punkt ska se ut, hur langt fran texten den ska placeras
och hur den ska riktas in.

En numreringsstil beskriver hur en siffra ska se ut, vilket format den ska ha, hur langt
frén texten den ska placeras och hur den ska riktas in.

En dispositionsstil definierar indrag for upp till nio indragsnivader. Du kan associera en
punkt- eller numreringsstil med varje niva. Du kan ocksé vélja om du vill att siffrorna
fran de foregdende nivaerna ska inkluderas, pa samma sitt som i vissa dispositionstyper.

Du anvénder en punkt-, numrerings- eller dispositionsstil genom att 6ppna menyn
¢/123 till hoger i fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt. Om du har anvant en
dispositionsstil kan du 6ka och minska styckets indragsnivd med knapparna Minska
indraget och Oka indraget.

Menyn /123 och indragsknappar

Forutom instédllningarna i punkt-, numrerings- och dispositionsstilarna finns det ett
styckeattribut som kallas Minsta avstand mellan punkten/numret och texten:

e (Windows) Stil > Format > fliken Format

e (Mac OS X) Pa fliken Stycke i paletten Matt

Med det hir vardet kan du hantera situationer ddr en véinsterjusterad eller centrerad
numrering ligger i vdgen for stycket.

Arbeta med punktstilar

En punktstil beskriver hur en punkt ska se ut, hur ldngt frdn texten den ska placeras
och hur den ska riktas in.

Skapa en punktstil genom att vélja Redigera > Punkt-, numrerings- och
dispositionsstilar och klicka sedan pa Punktstil pd knappen Ny i dialogrutan Punkt-,
numrerings- och dispositionsstilar. Dialogrutan Redigera punktstil visas.

Opsommingsteken bewerken

Naam: Icpsnmm[ngstekens I

Tekststijl: [ A OQorsprong van alinea 3 ]

Opsommingstekens: I:I
Beginafstand: (+) Absoluut () Relatief (in Ems)

Corps: | 100% -

Uitlijning: | Links *

Annuleer ] [ 0K ]

Dialogrutan Redigera punktstil.
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Ange hur punkten ska stiliseras genom att vilja ett alternativ i menyn Teckenstil. Vilj
Anvind samma som i stycket for att anvanda styckets teckenformatering for punkten,
eller vilj en passande teckentypografimall for formateringen.

Ange det eller de faktiska punkttecknen i faltet Punkttecken.

Om du anviander styckets formatering for punkten kan du dndra storleken pa
punkttecknet eller -tecknen i faltet Storlek.

Viardet for Marginal styr hur ldngt fran stycket punkten ska vara. Du kan ange det har
avstandet i Absoluta enheter eller klicka pa Relativ (i helfyrkanter) och ange vardet
i helfyrkanter. Alternativet Relativ (i helfyrkanter) kan vara lampligt nir du vill
anvanda punktstilen med text som har olika storlekar.

E-(— Ingesprongen alinea
* Beginafstand opsommingsteken (-.25")

Deze Niveau 1-alinea heeft e

L) . .
FaVyaln) T‘I"\C'I"\‘I“II‘\(TI‘I‘\{T oorcte fD(‘l’D] X

Punktmarginal

Justering styr hur punkten riktas in med marginalen.

E(— Rand van tekstkader E(— Rand van tekstkader E(— Rand van tekstkader

4—5 Beginafstand opsommingsteken 4—5 Beginafstand opsommingsteken <—E Beginafstand opsommingsteken
Deze Niveau 1-alinec Deze Niveau 1-alines: Deze Niveau 1-aline:
een Inspringing eerst een Inspringing eerst een Inspringing eerst
Tnenrinoing linkc van Thenrinoino linlrc van Tnenrinoino linlrc van

Vénsterjusterade, mittjusterade och hégerjusterade punkter

Du kan anvidnda en punktstil pa tre olika satt:

¢ Genom att vilja punktstilens namn i menyn ¢/123 pa fliken Stycke/Styckeattribut
i paletten Matt. Om du gor pa det hér sittet placeras punkten till vinster om
styckets forsta indrag med vardet for Marginal.

¢ Genom att vdlja en dispositionsstil som anvander punktstilen i menyn /123 pa
fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt. Om du gor pa det hir séttet styrs
punktens position av dispositionsstilen. Mer information finns i "Arbeta med
dispositionsstilar".

e Associera punktstilen med en typografimall for stycken och anvdnd sedan den
typografimallen for texten. Mer information finns i avsnittet "Punkter, numrering,
dispositioner och typografimallar".

Arbeta med numreringsstilar

En numreringsstil beskriver hur en siffra ska se ut, vilket format den ska ha, hur langt
frén texten den ska placeras och hur den ska riktas in.

Skapa en numreringsstil genom att vélja Redigera > Punkt-, numrerings- och
dispositionsstilar och klicka sedan pa Numreringsstil pd knappen Ny i dialogrutan
Punkt-, numrerings- och dispositionsstilar. Dialogrutan Redigera numreringsstil
visas.
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Nummeringsstijl bewerken

Maam: iNummeringen t
Tekststijl: [ A Oorsprong van alinea = ]
Opmaak: | 1,2,3,4 il

Voorvoegsel: I:I Achtervoegsel: I:I
Beginafstand: (») Absoluut (" Relatief (in Ems)

Corps: | 100% H

[ Annuleer ][ DK ]

Dialogrutan Redigera numreringsstil.

Ange hur numren ska stiliseras genom att vélja ett alternativ i menyn Teckenstil. Vilj
Anvind samma som i stycket for att anvanda styckets teckenformatering for numret,
eller vilj en passande teckentypografimall for formateringen.

Vilj ett sifferformat pa menyn Format.

Om du vill ha prefix- eller suffixtecken runt numret anger du dem i filten Prefix och
Suffix.

Om du anvander styckets formatering for numren kan du dndra storleken pd numren
i faltet Storlek.

Viérdet for Marginal anger hur 1langt fran stycket varje nummer ska vara. Du kan ange
det hir avstdndet i Absoluta enheter eller klicka pa Relativ (i helfyrkanter) och ange
vérdet i helfyrkanter. Alternativet Relativ (i helfyrkanter) kan vara lampligt nédr du
vill anvdnda numreringsstilen med text som har olika storlekar.

= Justeringen och forskjutningen av numreringen fungerar pa samma sétt som justering
och forskjutning for punkter. Mer information finns i "Arbeta med punktstilar".

Du kan anvidnda en numreringsstil pa tre olika satt:

¢ Vilj numreringsstilens namn i menyn ¢/123 pa fliken Stycke/Styckeattribut i
paletten Matt. Om du gor pa det har sattet placeras numren till vanster om styckets
forsta indrag med vérdet for Marginal.

¢ Vilj en dispositionsstil som anvinder numreringsstilen i menyn ¢/123 pé fliken
Stycke/Styckeattribut i paletten Matt. Om du gor pa det hér sattet styrs numrens
position av dispositionsstilen. Mer information finns i "Arbeta med dispositionsstilar".

e Associera numreringsstilen med en typografimall for stycken och anvand sedan
den typografimallen for texten. Mer information finns i avsnittet "Punkter,
numrering, dispositioner och typografimallar".

Sa har dndrar du ett styckes startnummer:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Format, markera Starta om numrering och ange
ett startnummer i fdltet Starta vid.

o (Endast Mac OS X): Anvand fliken Punkter och nummer i paletten Matt
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Arbeta med dispositionsstilar
En dispositionsstil definierar indrag for upp till nio indragsnivaer. Du kan associera
en punkt- eller numreringsstil med varje niva. Du kan ocksé vilja om du vill att siffrorna
fradn de foregdende nivaerna ska inkluderas, pd samma sitt som i vissa dispositionstyper.

Skapa en dispositionsstil genom att vilja Redigera > Punkt-, numrerings- och
dispositionsstilar och klicka sedan pa Dispositionsstil pa knappen Ny i dialogrutan
Punkt-, numrerings- och dispositionsstilar. Dialogrutan Redigera dispositionsstil
visas.

Redigera dispositionsstil

Namn: | Dispositionsstil

Mivd Indrag Punkt- eller numreringsstil Inkludera ligre nivaer/skiljetecke:
1 0,25" Ingen o

2 0,25" Ingen = |-

3 0,25" Ingen = |-

4 0,25" Ingen = |-

5 0,25" Ingen = |-

6 0,25" Ingen = (-

7 0,25" Ingen = (-

8 0,25" Ingen = (-

[ Inkludera avslutande nella [ avbnr | [ ok

Dialogrutan Redigera dispositionsstil.

Varje dispositionsstil har nio nivaer, men du behover inte anvinda alla nio. Varje niva
har ett indrag som du anger i filtet Indrag for nivan. Indrag laggs till kumulativt: om
niva 1 har 6 pt indrag och niva 2 har 6 pt indrag dras ett stycke pa niva 2 in med 12

pt.
Indrag for dispositionsstilar 14ggs till styckets indrag. Om ett stycke har ett vinsterindrag

pa 6 pt och indraget for en dispositionsstils forsta niva ar 6 pt, dras ett stycke pa niva
1 in visuellt med 18 pt.

Varje niva kan ha en punktstil eller en numreringsstil eller varken eller. Tilldela en
niva en punkt eller numreringsstil genom att vilja ett alternativ i kolumnen Punkt-
eller numreringsstil for nivan.
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f Inspringingsniveau voor Niveau 1 (0p)
K Bullet Outset (p6)

eDeze tekst bevindt zich op Niveau 1.

e Inspringingsniveau voor Niveau 2 (Op + p12)
Beginafstand opsommingsteken (p6)

Deze tekst bevindt zich op Niveau 2.

*—)— Inspringingsniveau voor Niveau 3 (Op + p12 + p12)
Beginafstand opsommingsteken (p12)

Deze tekst bevindt zich op Niveau 3.

‘—)- Inspringingsniveau voor Niveau 4 (Op + p12 + p12 + p12)
Beginafstand opsommingsteken (p12)

1. Deze tekst bevindt zich op Niveau 4.

*—l- Inspringingsniveau voor Niveau 5 (Op + p12 + p12 + p12 + p16)
H Beginafstand opsommingsteken (p16)

1) Deze tekst bevindt zich op Niveau S.

Beginafstand opsommingsteken (p6)

‘—)- Inspringingsniveau voor Niveau 6 (Op + p12 + p12 + p12 + p16 + p12)
eze tekst bevindt zich op Niveau 6.

Det hér diagrammet visar férhallandet mellan indrag for nivaer och punktmarginaler.
Numreringsmarginalermna fungerar pa samma satt.

Du kan vilja om du vill lagga till nummer fran lagre nivaer i borjan av ett nummer
och ange hur nummer frdn olika nivder separeras i kolumnen Inkludera lidgre
nivaer/skiljetecken. Om du t.ex. markerar den hér rutan for niva 3 och anger att du
vill ha en punkt som skiljetecken kan numreringen fOr text pa niva 3 se ut sa har:

1.3.1 Det har ar ett stycke pd niva 3.
1.3.2 Det hir ar ett stycke pa niva 3.
1.3.3 Det har ar ett stycke pd niva 3.

Om du vill dndra tecknet som infogas mellan nivaer for en viss niva, dubbelklickar du
till hoger om kryssrutan Inkludera liagre nivaer/skiljetecken och skriv in ett eller
flera nya tecken.

Nar du inkluderar nummer fran lagre nivder och anvinder vanster- eller mittjusterad
numrering kan det hdnda att numren stracker sig langre 4n marginalen f6r numret,
vilket kan ¢verlappa texten. Sa har atgardar du detta:

o (Endast Windows): Det finns ett styckeattribut som kallas Minsta avstand mellan
punkten/numret och texten (Stil > Format > fliken Format). Om numrets laingd
blir ldngre 4n marginalen for numret flyttar programmet texten i stycket till hoger
sa att det alltid ar sa stort avstdnd mellan numret och texten.

o (Endast Mac OS X): Styckeattributet Minsta avstand mellan punkten/numret
och textenfinna pa fliken Stycke i paletten Matt.
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Lot Lo e L o T o Tl 1 ol it MLt P o L Lo o (Lol

1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prac
colae. Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifre

111.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi g
agricolae..Ossifragi praemuniet agricolae.

1.1/1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.

1.2 Ossifraai nraemuniet aaricolae.

Anvéndningen av vérdet for Minsta avstand mellan punkten/numret och texten

Markera alternativet Inkludera avslutande nolla om du vill inkludera avslutande
nollor i slutet av talet. Om du markerar den héir rutan och din disposition har tre
nivaer, skulle numreringen se ut s har:

1.0.0 Det hér ar ett stycke pa nivd 1 i en disposition med 3 nivaer.
1.1.0 Det har ar ett stycke pa niva 2 i en disposition med 3 nivaer.

1.1.1 Det hér &r ett stycke pa nivd 3 i en disposition med 3 nivaer.

= Dispositionsstilar som anvinds pa de foljande nivaerna bevaras dven om en annan
dispositionsstil anvinds pa den 6verordnade nivan.

Du kan anvinda en dispositionsstil i texten pé tva olika sitt:

e Vilj dispositionsstilens namn pa menyn ¢/123 pa fliken Stycke/Styckeattribut
i paletten Matt.

e Associera dispositionsstilen med en typografimall for stycken och anvidnd sedan
den typografimallen for texten. Mer information finns i avsnittet ”Punkter,
numrering, dispositioner och typografimallar".

Punkter, numrering, dispositioner och typografimallar

Sa har associerar du en punkt-, numrerings- eller dispositionsstil med en typografimall
for stycken:

1 Oppna fliken Format i dialogrutan Redigera typografimall for stycken (Redigera >
Typografimallar > Ny eller Redigera).

2 Vilj en punkt-, numrerings- eller dispositionsstil i menyn ¢/123.
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Wijzig alineatypogram

Naam: \ Normaal ]

Algemeen | Alineaspecificaties | *Tabs | Lijnen
Inspr. links: | Initialen

Inspr. Te regel: |0 px - Aantal tekens:

Inspr. rechts: :0 px Aantal regels: |3

Interlinie: |auto [+ _| Houd regels samen
Wit ervoor: | 0 px * Alle regels in
Wi e .Dpx 1 Begin: 2 Einde: |2
*Uitlijning: = Links E ~ | Met volgende ¥
*A&U: Standaard E | Vast aan stramien®
*Tekenuitlijning: | Basislijn E Paginastramien
Basislijn +
*Initialenset: = Geen E
/12} v Geen
Minimaal opsommingsteken/t @ Standaardstijl voor opsommingstekens

123 Standaardstijl voor nummering

tline normaal

i=0u
:= Outline opsommingstekens standaard
Ou

° Om deze attributen te gebrt 7 tline nummering standaard I
schakelt u het selectievakje

4

Associera en punkt-, numrerings- eller dispositionsstil med en typografimall fér stycken

Nar du anvéander den hér typografimallen i ett stycke anvédnds dven punkt-,
numrerings- eller dispositionsstilen.

Placera text i textblock

Nedanstaende avsnitt beskriver flera sitt att kontrollera den vertikalal och horisontella
placeringen av text i textblock.

Anvinda baslinjeraster

QuarkXPress version 7.0 och tidigare inkluderade en funktion som kallades for
baslinjeraster. Baslinjerastret var en jamnt fordelad uppsattning med osynliga
horisontella linjer som var uppritade fran 6verkanten till nederkanten pa varje sida.
Om du laser stycken vid baslinjerastret kan du rikta in textens baslinjer mellan spalter
och mellan block, tvirsover en sida och tvdrsover uppslag.

Sedan QuarkXPress 8.0 har funktionen baslinjeraster ersatts med funktionen
designraster. Mer information finns i "Arbeta med designraster".

Justera text vertikalt

Det finns fyra alternativ for att placera textraderna vertikalt i textblock:
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» Over: I textblock som justeras med éverkanten placeras den forsta radens 6verkant
i enlighet med specifikationerna i omradet Forsta baslinje.

¢ Centrerad: I textblock som justeras pd mitten, centreras textraderna mellan
uppstapeln pa den Forsta baslinjen och textblockets nederkant.

e Under: I textblock som justeras med underkanten placeras den sista textradens
nederkant invid blockets nederkant.

e Utsluten: I utslutna textblock placeras den forsta textraden i enlighet med
specifikationerna i omradet Forsta baslinje, den sista raden placeras invid
textmarginalen vid blockets nederkant och de resterande raderna utsluts
ddremellan. Nir du utsluter text vertikalt kan du ange det hogsta vertikala
avstandet mellan stycken.

Sa hidr anviander du de hir alternativen:

e (Endast Windows) Vilj ett alternativ i menyn Typ (Objekt > Modifiera > fliken
Text omradet > Vertikal justering).

e Endast (Mac OS X)Vilj ett alternativ pa fliken Textblock i paletten Matt.

Ange hur stort avstdndet mellan vertikalt utslutna stycken féar vara i faltet Max mellan
q (endast tillgdngligt ndr Utsluten har markerats i menyn Typ.

= [nriktningsalternativen Centerad, Under och Utsluten ir endast avsedda for
rektanguldra omrdden, och om det ligger objekt i vagen fungerar de eventuellt inte pa
avsett satt.

Ange textmarginaler

Textmarginaler gor att du kan ange hur 1angt ifran textblockets innerkant tecknen ska
placeras. Ange textmarginalen for ett aktivt textblock med hjalp av instdllningarna
for blockmarginal:

o (Endast Windows) (Objekt > Modifiera > fliken Text > omradet Blockmarginal)

e (Endast Mac OS X): Anvand fliken Textblock i paletten Matt.

Om du vill ange samma marginal for alla fyra kanterna ska du avmarkera kryssrutan
Flera marginaler och skriva in en siffra i fdltet Alla kanter. Om du vill ange olika
marginaler for de fyra kanterna ska du markera Flera marginaler och sedan ange siffror
i falten Over, Vinster, Under och Hoger.

Ange artikelns riktning

Du kan placera text sd att du laser den fran vanster till hoger och uppifrdn och ner
eller uppifrdn och ned och hoger till vanster. Ange artikelns riktning genom att vilja
Stil > Artikelriktning och sedan vilja Horisontell eller Vertikal.

Styra anvadndningen av teckensnitt

Om du vill visa och ersdtta de teckensnitt som anvinds i en artikel visar du panelen
Teckensnitt i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt). Panelen visar en lista med
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alla teckensnitt som anvands i den aktiva artikeln. Om du vill ersitta alla forekomster
av teckensnittet i artikeln, markerar du teckensnittsnamnet, klickar pa Ersétt och viljer
ett annat teckensnitt.

Om ett teckensnitt visas som [Teckensnittsnamn] pa fliken Teckensnitt (Ovrigt >
Anvindning), med ett negativt nummer framfér namnet, dr teckensnittet inte
installerat i ditt system. Néar detta intraffar kan du installera det nodvandiga
teckensnittet och 6ppna dokumentet igen eller anvdnda kommandot Anvindning
till att leta reda pa forekomster av teckensnittet och ersdtta det med ett annat
teckensnitt.

Konvertera text till block

Vilj ett alternativ under Objekt > Text till block for att konvertera det eller de
markerade tecknen till ett Bézier-block.

Vilj Objekt > Konvertera text till block > Ej forankrat for att konvertera markerad
text till ej forankrade Bézier-block.

Vilj Objekt > Konvertera text till block > Forankrat for att konvertera markerad text
till férankrade Bézier-block.

Vilj Objekt > Konvertera text till block > Konvertera hela blocket for att konvertera
allt innehall i ett eller flera textblock till ej férankrade Bézier-block.

Mer information finns i "Anvéinda Bézier-former" och "Anvinda forankrade block."

I QuarkXPress version 8 och senare kan du konvertera fler d4n en textrad i taget till
block.

Anvinda textinfallning

Funktionen textinfdllning innebdr att du kan kontrollera textflodet bakom, runt eller
inne i objekt och bilder. Du kan ange att texten ska flodas runt objektet eller skapa
egna inféllningsbanor och sedan dndra dem manuellt.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelli, utcungue
Ocravius pessimus fortiter
conubium santet Coesar,
et cathedras incredi-
Biliver frugalicer cor-
rumperet concubine, %
utcunque lasclvius suis verecunde jo-he, ’

cari concubine, quod adfabilis um- }' ; :;;" '
bracull spinosus vocificar syrtes, &ﬁ‘ 5

etiam fiducias aegre verecunde i | f
fermentet incredibiliter lascivius %q

sufs, et optimus adlaudabilis
fidudias pessimus spincsus deciperet
suls, QUAaMqQUam sauis pretosius

b rimn e 1 e Al b el T e

Med hjalp av inféllningsbanor kan du skapa sidor som sarskiljer sig visuellt.
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Fl6da texten runt objektets samtliga sidor

Om du vill floda text runt ett objekts samtliga sidor markerar du ett textblock med

e (Endast Windows): Oppna fliken Text i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)
och markera sedan Fléda text runt alla sidor

e (Endast Mac OS X): Anvéand fliken Textblock i paletten Matt

=¥ Instillningen for Floda text runt alla sidor anvinds som standard.

= Texten flodas runt tre eller fyra sidor av objektet beroende pd sjidva textblocket, och
inte beroende pa de objekt som dr i vagen for texten. Det hdr dr den enda installningen
for infallning som péverkar sjdlva textblocket. Alla andra infdllningsinstillningar
péaverkar de objekt som ligger framfor textblocket.

Fl6da texten runt linjer och textbanor
Om du vill anvanda textinfillning for en linje framfor ett textblock markerar du linjen
eller textbanan och viljer Objekt > Infillning i Windows, eller fliken Inféallning i
paletten Matt i Mac OS X, och viljer sedan ett alternativ i menyn Typ:

e Vilj Ingen om texten ska floda bakom linjen eller textbanan.

e Vilj Objekt om texten ska floda runt linjen eller textbanan. Du kan ange hur
langt frdn 6ver-, under-, vanster- och hogerkanten texten ska placeras i det
markerade objektet. Om det markerade objektet dr en textbana kommer texten
bara att floda runt banan, inte runt texten pa banan.

e Vilj Manuell for att skapa en infdllningsbana som kan redigeras. Du kan ange en
ny banas avstand till text och sedan dndra banan i Windows genom att vilja
Objekt > Redigera > Infallning och i Mac OS X genom att vilja lampligt falt pa
fliken Infdllning i paletten Matt. Information om hur du 4ndrar en infdllningsbana
finns i "Finjustera en infdllningsbana" och "Redigera en infillningsbana."

Floda text runt textblock

Om du vill anvinda textinfdllning i ett textblock som ligger framfor ett annat textblock
markerar du det fraimre textblocket och gor s& har:

e (Endast Windows): Vilj Objekt > Infidllning och vilj sedan ett alternativ i menyn
Typ:
¢ Vilj Ingen om texten ska floda bakom ett aktivt textblock.

e Vilj Objekt om texten ska floda runt ett aktivt textblock. Om textblocket ar
rektanguldrt kan du ange virden i filten Over, Vanster, Under och Hoger
for att ange att infallningsomradet ska hamna utanfor eller innanfor blocket.
Om textblocket inte dr rektanguldrt visas endast ett falt for Bildmarginal.

o (Endast Mac OS X): Visa fliken Infdllning i paletten Matt.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 189



TEXT OCH TYPOGRAFI

Floda text runt bilder

=

Bildredigeringsprogram kan bddda in banor och alfakanaler i en bild. En bana 4r en
jamn Bézier-form, och en alfakanal ar vanligtvis en graskalig bild. Bade banor och
alfakanaler anvands vanligtvis for att avgora vilka delar av en bild som ska visas och
vilka som ska doljas eller vara genomskinliga.

Om du importerar en bild som har en inbdddad bana eller alfakanal, kan du kontrollera
hur texten flodas runt bilden med hjdlp av banan eller alfakanalen. Fortydligande:
Programmet kan avsdka en bana eller kanaler och skapa en infallningsbana som baseras
pa denna information.

Anviénd textinfdllning for ett bildblock som ligger framfor ett textblock genom att
markera bildblocket i Windows genom att vdlja Objekt > Infidllning och sedan vilja
ett alternativ i menyn Typ: I Mac OS X anvinder du fliken Infdllning i paletten Matt.

¢ Vilj Ingen om texten ska floda bakom den aktiva bildkomponenten.

e Vilj Objekt om texten ska fléda runt bildkomponentens granser. Om
bildkomponenten ir rektangulir kan du skriva virden i filten Over, Vinster,
Under och Hoger for att ange att infallningsomrddet ska hamna utanfér eller
innanfor blocket. Om inte bildkomponenten dr rektanguldr visas endast ett falt
for Bildmarginal.

e Vilj Automatisk bild for att skapa en Bézier-formad beskdrningsbana och
infallningsbana som baseras pa bildens icke-vita omraden.

e Vilj Inbaddad bana om du vill att texten ska floda runt en bana som har baddats
in i en bild med ett bildredigeringsprogram.

e Vilj Alfakanal om du vill att texten ska floda runt en alfakanal som har baddats
in i en bild med ett bildredigeringsprogram.

¢ Vilj Icke-vita omraden om du vill skapa en infiallningsbana som baseras pa
bildmotivet. Beroende pa vilket varde som har angetts i faltet Troskelvirde,
kommer infillningsbanan att konturera en moérk form som ér placerad pa en storre
vit, eller nastan vit bakgrund (eller vice versa).

e Vilj Samma som beskidrning om textens infillningsbana ska dverensstimma
med den beskdrningsbana som har markerats i fliken Beskdrning.

¢ Vilj Bildgranser om du vill att texten ska floda runt det rektanguldra "dukomréade",
som motsvarar den importerade bildfilen. Detta innefattar eventuella vita
bakgrundsomréaden, som sparades med den ursprungliga bildfilen. Ange
marginalernas avstdnd fran bildens kanter genom att ange virden i filten Over,
Vanster, Under och Hoger.

Den inre banan i omradet Forhandsvisning representerar infallningsbanan och den
yttre konturen representerar bildblocket.
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Wijzig *
Kader Ilustratie Kaderrand Omloop  Uitknippen  Slagschaduw

Type: Gehtegeerd... V| Voorvertoning:

Pad: |skull Path v|
Beginafstand:
Tolerantie
0pt
. Litsned
; Litsnede
e s kadergrootte
Informatie:
[ ]inverteer Alfakanalen: 0

Geintegreerde paden: &
Alleen de omtrek

Elijf in kader

Annuleer Fas toe

Fliken Inféllning i dialogrutan Bild med en férhandsvisning av inféllningen

(Endast Mac OS X): Om du vill anvdnda textinfallning i ett bildblock som ligger framfor
ett textblock markerar du bildblocket och anvinder fliken Infallning i paletten Matt.

Finjustera en inféllningsbana

Naér du véljer Automatisk bild, Inbaddad bana, Alfa-kanal, Icke-vita omraden eller
Samma som beskdrning i menyn Typ (Objekt > Infallning) (Windows), eller fliken

Infallning i paletten Matt (Mac OS X), kan du dndra infallningsbanan med foljande

falt:

1 Bildmarginal dndrar infillningsbanans storlek. Positiva virden gor att infallningsbanan
placeras langre bort frdn den ursprungliga instdllningen. Negativa viarden gor att du
kommer att se mindre av bilden innanfor infdllningsbanan.

2 Brus later dig ange den minsta tillatna stingda banan. Om en stingd bana dr mindre
dn brusvirdet ignoreras den. Brusvdrden dr anvdndbara nér du vill foérenkla och rensa
infallningsbanorna sa att det ar ldttare att hantera dem vid utskrift eller visning pa
skdrmen.

3 Jamnbhet later dig styra banans exakthet. Ett ldgre varde skapar en mer komplicerad
bana med ett hogre antal punkter. Ett hogre varde skapar en mindre noggrann bana.

4 Troskelvirdet avgor hur vitt definieras. Alla pixlar som definieras som "vita" exkluderas.
Om Troskelvardet t.ex. ar 20 % och en pixels graniva ar under eller lika med 20 %,
kommer pixeln att anses vara "vit" och exkluderas fran infallningsbanan.
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Redigera en inféllningsbana

Justera en infdllningsbana genom att markera Infdallning (Objekt > Redigera).
Infallningsbanan visas som en magentafiargad kontur. Du kan redigera banan pa samma
satt som du redigerar ett Bézier-objekt.

Du kan ocksa dndra infallningsbanans punkt- och segmenttyper med instdllningarna
i paletten Matt. Du kan dndra punkttypen med en av foljande tre knappar:

Symmetrisk punkt ™. En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer sa
att en kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt,
men bojningshandtagen vilar alltid pa en rak linje genom punkten och ér alltid
pa samma avstand frdn punkten:

Avrundad punkt 7. En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att
en kontinuerlig kurva bildas. Bojningshandtagen vilar alltid pé rak linje genom
punkten, men du kan dndra deras avstdnd till punkten oberoende av varandra:

Hornpunkt T .En hoérnpunkt sammanfogar tvé raka linjer, en rak linje och en
bojd linje eller tvd icke-kontinuerliga bojda linjer. Du kan manipulera

hornpunktens bojningshandtag pa bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan
vara anvandbart om du vill att det ska vara en skarp 6vergang mellan tva segment:

Anvind en av foljande knappar for att dndra linjesegmentets egenskaper:

L]
Rakt segment .\'-: Gor att det aktiva segmentet blir rakt.

Bojt segment " : GOr att det aktiva segmentet bojs.

= Punkt- och segmenttyperna kan dven dndras med undermenyn Stil >

Punkt/Segmenttyp.

Arbeta med textbanor

En textbana &r en linje som du kan ldgga till text i. Du kan dndra hur texten ligger pa
banan, textattributen (t.ex. teckensnitt, farg och storlek) och attributen for sokvéagens
form och stil.

Om du vill lagga till text i en rad eller pa en bana markerar du textredigeringsverktyget

{T] och dubbelklickar pa raden eller banan.

Sa har anger du hur texten ska placeras ldngs banan:

¢ (Endast Windows) Oppna fliken Textbana i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)
och klicka sedan pa en knapp i omrddet Textorientering for att vélja hur texten
ska folja banan. Du kan ocksé ange vilken del av ett teckensnitt som ska anvandas
for placering av tecknen pa banan genom att vilja ett alternativ i menyn Justera
textens.

o (Endast Mac OS X): Anvand fliken Textblock i paletten Matt.
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Skapa anfang

En anfang dr en inledande versal som strdcker sig en eller tva rader under den forsta
raden i ett stycke. Funktionen for automatiska anfanger i QuarkXPress forstorar
anfangsbokstaven och stycket flodas automatiskt runt anfangen. Teckensnittet och
teckenstilen dverensstimmer med resten av stycket.

Om du vill anvdnda anfanger i ett markerat stycke visar du fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut (Windows) eller fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt och
markerar Anfanger. Ange hur manga tecken som ska anviandas som anfang genom
att ange ett varde frdn 1 till 127 i faltet Antal tecken. Ange hur manga rader anfangen
ska uppta genom att ange ett varde fran 2 till 16 i faltet Antal rader.

atrimonii corrumperet chiiChi
fermentet aegre utilitas catel
cunque Octavius pessimus fo
bium santet Caesar, et cathedras increx

frugailiter corrumperet concubine, utcu
s <t vererinde incart concnthine

Anfang gor att texten blir mer sdregen visuellt sett.

=¥ Anfang mits i procent och inte i punkter. Nar du markerar en anfang dr den forinstéllda
storleken 100%.

Skapa linjer ovanfér och under stycken

Linjer anvinds ofta ovanfor eller under text for att avskilja stycken, for att ange att
informationen hor samman eller for att ldgga till ett designelement pa sidan. Skapa
linjerna genom att anvdnda fliken Linjer i dialogrutan Styckeattribut (menyn Stil)
(Windows), eller fliken Linjer i paletten Matt (Mac OS X).

Anvanda foérankrade block

Du kan Klistra in block och linjer med valfri form i texten, vilket gor att de fungerar
som tecken och flédar med texten. Detta kan vara sdrskilt anvandbart nar texten
omflodas, eftersom forankrade objekt flodar pa samma sétt som andra tecken i texten.
Om objekten inte har forankrats och texten omflodas, omplaceras de, vilket kan leda
till att de 6verlappar texten.

Forankrade objekt (block, linjer och tabeller) kan bdddas in hur djupt som helst utan
ndgra begransningar.

Férankra block och linjer i text
Nar du forankrar ett objekt kommer det att floda pd samma sétt som tecknen i texten.

Sa har forankrar du ett objekt:

1 Vilj objektverktyget % och markera sedan det objekt som du vill forankra.
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Vilj Redigera > Klipp ut eller Redigera > Kopiera.

Markera textredigeringsverktyget iTi och placera textinsiattningsbalken dar objektet
ska forankras.

Forankra objektet vid textinsattningspunkten genom att vilja Redigera > Klistra in.

Klippa ut, kopiera, klistra in och ta bort férankrade block och linjer

Om du vill klippa ut eller kopiera ett foérankrat objekt, markerar du objektet pd samma
satt som du markerar ett tecken och viljer Redigera > Klipp ut eller Redigera >
Kopiera. Om det forankrade objektet ska infogas pa en annan plats placerar du
textinsattningsbalken pd 6nskad plats och viljer sedan Redigera > Klistra in. Om du
vill ta bort ett forankrat objekt markerar du det, eller infogar textinsdttningsbalken
efter objektet, och trycker sedan pa Delete/backstegstangenten.

Koppla bort férankringen fér férankrade block och linjer

Om du vill ta bort férankringen for ett objekt markerar du det med objektverktyget
och viljer Objekt > Duplicera, s att en oférankrad objektkopia skapas. Kopian placeras
pé sidan enligt instdllningarna i dialogrutan Forbattrad Duplicera och repetera
(menyn Objekt). Darefter tar du bort det foérankrade objektet fran texten genom att

markera objektet med textredigeringsverktyget L och tryck sedan pa Delete- eller
backstegstangenten.

Om du vill férankra objekt som ska forbli utanfor ett textblocks granser eller som ar
bredare dn textblocket som du forsoker forankra det till ska du anvianda funktionen
for Marginaltext.

Arbeta med OpenType-teckensnitt

OpenType dr ett teckensnittsformat som kan anvéandas pa flera plattformar, som har
utvecklats av Adobe och Microsoft, med storre teckenuppsdttningar och glyfer som
ofta inkluderar braktal, mjuka ligaturer, gammaldags siffror med mera. Nar texten
anvander ett OpenType-teckensnitt kan du komma at alla stilalternativ som &r inbyggda
i teckensnittet genom dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) (endast Windows)
eller fliken Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.

Om du forstar vad skillnaden mellan tecken och glyfer dr blir det lattare att forsta hur
OpenType-stilarna fungerar. Ett tecken ar ett element i skriftspraket — versaler, gemener,
numeriska tecken och interpunktion kallas alla for tecken. En glyf &r en bild som
representerar ett tecken, ibland i olika format. Den vanliga siffran 1 dr exempelvis ett
tecken, men siffran ett i gammeldags stil dr en glyf. Som ett annat exempel kan ndmnas
ett "f" och ett "i" som stér intill varandra &r tecken, men ligaturen "fi" ar en glyf.

Det foreligger inte alltid ett forhallande dar ett numeriskt tecken motsvarar en glyf. I
vissa fall motsvarar tre tecken (exempelvis siffran 1, ett snedstreck och siffran 4) en
enda braktalsglyf. Eller ett tecken kan representeras av tre mojliga glyfer (tre olika
et-teckensymboler t.ex.). Du kan vélja enskilda tecken for formatering och redigering,
oavsett vilka glyfer som anvénds.
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Anvanda OpenType-stilar

Du kan anvédnda en OpenType-"stil" for tecken om du vill visa annorlunda,
specialdesignade eller omplacerade glyfer i det aktuella teckensnittet. Du kan exempelvis
anvanda Braktal for att komma at sdrskilda braktalsglyfer istéllet for att formatera
braktalen manuellt genom att dndra storleken pa befintliga tecken och omplacera
dem. Om du anvinder Standardligaturer representeras tecknen pa liknande sitt, i
enlighet med de ligaturer som ar tillgangliga i teckensnittet. (Se "Anvinda ligaturer" for
mer information.) Du kan kombinera flera stilar, men vissa stilar, sésom Upphojd och
Nedsidnkt, utesluter varandra.

Om du vill anvidnda OpenType-stilar i dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken)
(endast Windows) eller pé fliken Tecken/Teckenattribut i paletten Matt och pa
panelen Redigera teckenattribut (Redigera > Typografimallar) for att stdlla in
typografimallar for tecken och stycken klickar du pa pilen bredvid OpenType for att
visa stilarna och anvédnder sedan kryssrutorna for att anvianda stilarna. Om en kryssruta
inte dr tillganglig eller om ett menyalternativ star inom klamrar innebar detta att det
aktuella teckensnittet inte stdder denna OpenType-stil.

Maam: | Kopie van Mormaal |

Toetscode: | |
Gebaseerd op: | A Geen opmask i |
Size: | 12pt - Plain []Beld
D ancaps Oitalic
Calor: [ 5mall Caps [shadow=
Shade: | 100% i [ underline [ superscript
Dekking: | 100% . [Jword Underline [ subscript
- b
[ single Strikethrough [ superior
*Seale: | Haorizontaal || 100% [Ooouble strikethrough (] outline™
Hoeveelheid | 0 [Emphasis Mark Dot
Baseline Shift: | 0Pt *0m deze attributen te gebruiken,
schakelt u het selectievakje Converteer
[Jkeep Half-width Characters Upright e e L
Apply Sending to Non-CJK Characters™
[JEnable Ligatures* Language: |Engels (Amerikaans) w
* OpenType
[ Tabular Figures® O
D |:| Proportional Figures® D Fractions™®
(I
[ 5mall Caps* [ Lining Figures™® 0
[ Al Small Caps® [] oldstyle Figures™® 0
]
*Position: |Geen e |
|Geen w |
|Geen e |
“Stisets: | Geen |
-

Tillgangliga OpenType-stilar i dialogrutan Teckenattribut
OpenType-stilar inkluderar foljande:

e Standardligaturer: Anvand ligaturer som har utformats for att underldtta textens
lasbarhet, och anvinds som standard.
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Mjuka ligaturer: Anvind ligaturer som inte anvdnds som standard. Den har
funktionen tdcker ligaturer som kan anvindas for specialeffekter efter anvandarens
behov.

Tabulerade siffror: Anvands for att ge siffror samma bredd.
Proportionella siffror: Anvands for att ge siffror olika bredd.
Kapitaler: Anvands for smé stora bokstdver i en tex bestdende av gemener.

Alla kapitaler: Anvand smad versaler for all text med stora bokstdver, inledande
versaler och gemener.

Hojdjusterade siffror: Anvand moderna numeriska stilar som riktas in battre med
versal text.

Gammeldags siffror: Anvdand numeriska stilar som fungerar bést for siffror som
ar inbaddade i text.

Kursiv: Anvand kursiva glyfer.

Braktal: Anvand braktalsglyfer med snedstreck.
Slangar: Anvand Kkalligrafiska glyfer.
Ordningstal: Anviand glyfer som dr ordningstal.

Alternativ for titelstil: Anvind versalglyfer som har utformats for rubriker i stora
punktstorlekar.

Sammanhangsberoende alternativ: Anvdnd alternativa glyfvariationer som
baseras pad den sammanhangsberoende placeringen av text.

Lokaliserade former: Ersitt forinstdllda glyfformer med lokaliserade former. Den
har funktionen ar beroende av vilket sprak som anvands i bastexten.

H\V Kana Alternates: @@@Apply specially designed horizontal or vertical
Kana forms that correspond with the story direction (vertical or horizontal).
Position: Anvénd glyfer for upphojda, nedsdankta, vetenskapliga tecken i underkant

, tdljare och ndmnare i den markerade texten.

Alternativt métsystem: Anvand alternativa bredder eller hojder baserat pa
artikelns riktning (vertikal eller horisontell).

@@@Alternate Vertical Half Metrics: Anpassa glyfer till individuella, proportionella
hojder.

@@@Alternate Vertical Metrics: Centrera glyfen inom hojden for en helfyrkant.

Proportionellt alternativt matsystem: Anpassa glyfer till individuella, proportionella
bredder.

@@@Full Widths: Ersitt glyfer som har stdllts in for andra helfykantsbredder med
glyfer som har stéllts in for bredden pa en hel helfyrkant.

@@@Half Widths: Ersitt hela helfyrkantsglyfer med halva helfyrkantsglyfer.

@@@Third Widths: Ersitt glyfer som har stéllts in for andra helfykantsbredder med
glyfer som har stéllts in for bredden pé en tredjedels helfyrkant.
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@@@Quarter Widths: Ersatt glyfer som har stillts in for andra helfykantsbredder med
glyfer som har stédllts in for bredden pa en fjardedels helfyrkant.

@@@Proportional Alternate Widths: Anpassa glyfer till individuella, proportionella
bredder.

@@@Alternate Forms: Anvind alternativa glyfformer, exempelvis JIS2004,
JIS78, JIS90, Forenklad och Traditionell. Dessa glyfformer har specialutformats
for vissa japanska OpenType-teckensnitt.

Anvianda ligaturer
Ligaturer kan anvandas pa tva olika sdtt: Den nedarvda metoden eller
OpenType-metoden. Den neddrvda metoden stoder standardligaturer, exempelvis fi
och fl i PostScript-teckensnitt. OpenType-metoden gor att du far tillgang till bade
standardligaturer och mjuka ligaturer i OpenType-teckensnitt. Bida metoderna anvands
som teckenattribut, vilket innebdar att du kan anvinda dem i all markerad text.

e Om du vill anvianda ligaturer i markerad text pa det vanliga sattet markerar du
Aktivera ligaturer pa fliken Tecken/Teckenattribut i paletten Matt (menyn
Fonster) eller markera Ligaturer i dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken)
(endast Windows).

e Om du vill anvinda ligaturer i markerad text med OpenType-metoden, markerar
du den text som anvidnder en OpenType och viljer Standardligaturer i menyn
OpenType i fliken Hem/Klassisk eller Tecken/Teckenattribut i paletten Matt
(menyn Fonster). Det gor att ligaturer som fi, fl, ff, ffi, ffl, fj, ffj och th anvéands
- om de dr inbyggda i teckensnittet. Du kan dessutom vélja Mjuka ligaturer for
att anvanda mer ovanliga ligaturer, sdsom ct, sp, st, och fh. Om négot av
ligaturalternativen visas inom hakparenteser stoder inte det anvanda
OpenType-teckensnittet dessa ligaturfunktioner. I Windows kan du ocksad markera
Standardligaturer och Mjuka ligaturer i omradet OpenType i dialogrutan
Teckenattribut.

Ligaturinstéllningar
Du kan stélla in instdllningarna for ligaturer i panelen Tecken i dialogrutan
Installningar (QuarkXPress/Redigera > Installningar > Utskriftslayout > Tecken):

e Bryt over: Virdet i faltet anger 6ver vilket knipnings- eller kerningsvarde ligaturer
ska brytas. Vid det forinstallda vardet 1 omvandlas ligaturerna till vanliga bokstaver
om texten knips med vdrdet +1 (1/200 av en helfyrkant).

e Ej "ffi" eller "ffl": Markera det har blocket for att forhindra fi- och fl-ligaturer i
ord som "fiffig” eller "vaffla”, nir ffi och ffl inte finns i det aktuella teckensnittet.

Arbeta med stilistiska OpenType-uppséttningar

Vissa OpenType-teckensnitt med flera alternativtecken organiserar dessa alternativ
som stilistiska uppsattningar. Detta eliminerar det tidskravande arbetet med att vilja
varje alternativtecken for sig for att hitta de som ser bédst ut med andra tecken.
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Stilistiska OpenType-uppsidttningar innebdr att du omedelbart kan anvidnda en grupp

med relaterade alternativa tecken i texten. I paletten Matt kan du vilja mellan flera

tillgangliga stilistiska uppsattningar som direkt kan anviandas for den markerade texten

Om du vill anvdnda en stilistisk uppsattning for markerad text, klickar du pa ikonen

for OpenType-teckensnittet & i paletten Matt, och viljer Stilistiska uppsattningar

i menyn.

Gabriola

~|[12pt v| @ W[ 0% ]

B I £ « v Standaardligaturen

1 2
|I|I|I|||I|I|I|||I|.I|I||

[Aangepaste ligaturen]

Verkleind kap.
Kleinkapitalen

[Tabellarische cijfers]
[Proportionele cijfers]
Lijncijfers

[OldStyle cijfers]
Breuken

Drempels
[Rangtelwoorden]
[Titelalternatieven]
Contextalternatieven

[Gelokaliseerde vormen]

Positie
Stijlsets

= 08 T T = - =
\"‘I\\\IH‘\\\\\|\5‘\|M\\|I‘\|I\\|Ib|\|l|\|l

Du kan ocksé anvdnda stilistiska uppsattningar i en typografimall nar du lagger till en

ny typografimall eller redigerar en befintlig typografimall. Anvind menyn OpenType

> Stilistiska uppsattningar i dialogrutan Teckenattribut for nya typografimallar.
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Afspatiéring: |0

Verschuif basislijn:

Opt

|:| Ligaturen activerer

* OpenType

TEXT OCH TYPOGRAFI

Font: | Gabriola w | Tekstztijlen
o
Corpe: | 2t » | Standaard [Jvet
[ kapitalen [Jeursief
Klewr: | B Zwart = | [verkeind kap [ schaduw
Tint: | 100% R | |:| Onderstrepen |:| Superieur
Delddng: | 100% = | EWrd. onderstr.. DInFerh.Eur
: : Enkele doorhaling [ superior
Schaal: | Horizontaal || 100% ] bubbele doorhaling O outline

Taal: |Enge|s (Amerikaans)

Standaardligaturen
|:| Aangepaste ligaturen

[] Tabellarische ciffers
[ Praportionels cijffers

[] verkleind kap.
[] Kleinkapitalen

[] Liindiifers
[] oldstyle difers

Gelokaliseerde Formuliersn

[] Breuken

[] brempels

[ Rangtehwoorden

[] Titelalternatisven
Contextalternatieven

Positie: |Geen V|
Stijlsets: | Geen o
| oK | Annuleer ii Pas toe
5 ]
2
3
4
5
15
7

Anviand paletten Glyfer for att visa de tillgangliga stilistiska uppsattningarna for varje
typografimall. Alternativen som grupperas for varje stilistisk uppsattning visas.

>
¥ Glyphs =)
|Gabrinla vl PBITI
| (ss01) v | Q
Zoek: |TEkEH Vl
B,[DE,|F,G,[H,IT ] [k L IM|N O, =
P_OQ_R T U,V W X Y Z D, B E,
EJEE,E_E_E,EE G G, G, G H,
LIV LI LI I PR
NN
6,000 0 6 &R R R T ITIT,

L
F Favoriete gly... - Unicode :
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=P Nair en stilistisk uppsédttning har anvénts i text kan du anvidnda paletten S6k/Ersatt
for att soka efter text baserat pa den anvinda stilistiska uppsattningen och sedan byta

till en annan stilistisk uppséattning om du vill.

Arbeta med paletten Glyfer

En glyf dr den minsta teckensnittsenheten — alla versala bokstéver bestar exempelvis
av en egen glyf. Om du vill komma at samtliga glyfer i ett teckensnitt — i synnerhet
ett OpenType-teckensnitt, som kan innehélla tiotusentals glyfer — maste du visa en
fullstandig teckenkatalog. Du far du tillgang till en sddan teckenkatalog i paletten
Glyfer (menyn Fonster), ddr du kan visa alla glyfer i det markerade teckensnittet, visa
fetstilta eller kursiva glyfer, dubbelklicka pa en glyf for att infoga den i texten och spara
dina favoritglyfer sa att det &r latt att hitta dem.

=

=
|.-5.rial “‘f|1:"E*jr
|HEIEﬁ:|nt V| @ g
Zoek: Teken e
M,N|O/P QRS T UV WX, [~
vz, L V(12 _| |alb,c KB
e f g /h 1 ] k|l m|n o|p,
qr. st |u v w/x |y z{|] |,
¥ Favariete gly... Unicode : 0064

Paletten Glyfer underlattar arbetet med stora teckenuppsattningar och teckensnitt av
professionell kvalitet.

Visa glyferna i ett teckensnitt genom att visa paletten Glyfer (menyn Fonster) och
vilj sedan ett teckensnitt i menyn Teckensnitt i det dvre vinstra hornet. Foljande
alternativ dr tillgéangliga i paletten Glyfer:

e Du kan anvédnda knapparna Fet och Kursiv for att visa de fetstilta och kursiva
versionerna av glyferna. Om teckensnittsversionen for fet, kursiv eller fet kursiv
stil inte dr aktiv i ditt system simulerar programmet fet, kursiv eller fet kursiv stil
pa glyferna pa samma siatt som nar du anvéander stilarna Fet och Kursiv i paletten
Matt.

e Du kan visa en underuppsittning av glyferna i teckensnittet genom att vilja ett
alternativ i menyn Visa.

¢ Du kan se efter om det finns nagra alternativ for en glyf genom att klicka i rutan
i det nedre hogra hornet i en enskild glyfcell.

e Om det behovs kan du klicka pd Zoomverktyget i paletten for att 6ka storleken
pa glyferna.
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e Om du behover Unicode-kodpunkten for en glyf — exempelvis for redigering av
HTML - visas Unicode-koden i palettens nedre del.

¢ Du kan infoga en glyf vid textinsattningspunkten genom att dubbelklicka pa
glyfen i paletten Glyfer.

¢ Om du anvinder vissa glyfer fran ett teckensnitt ofta kan du spara dessa glyfer
som favoriter, s att du snabbt kan komma at dem. Om du vill skapa en lista over
dina favoriter ska du forst klicka pad knappen bredvid Favoritglyfer i paletten
Glyfer (menyn Fonster). Sedan drar du helt enkelt glyfen till en tom cell i omradet
Favoritglyfer. Om du vill ta bort en favorit Kontroll-klickar/hogerklickar du pa
glyfen och anviander snabbmenyn. Unicode-virdet f6r den markerade glyfen visas
langst ned till hoger (ovanfor panelen Favoritglyfer).

Visa osynliga tecken

Alternativet Osynliga tecken (menyn Visa) dr alltid anvandbart vid redigering av text
eller finjustering av typografi, eftersom funktionen gor att du kan se vanliga "osynliga
tecken" sdsom mellanslag, tabbar och styckereturer.

Infoga specialtecken

Du kan anvénda alla mojliga specialtecken for typografiska och formateringsandamal
i QuarkXPress. Du kan skriva in dessa specialtecken med tangentkommandon eller
vilja dem i undermenynQOvrigt > Infoga tecken. Alla tecken ser annorlunda ut nir
osynliga tecken visas (Visa > Osynliga tecken).

Infoga mellanslag
Om du vill infoga en viss typ av mellanslag, exempelvis en helfyrkant, vid
textinsittningspunkten viljer du Ovrigt > Infoga tecken > Special > Helfyrkant eller
Ovrigt > Infoga tecken > Special (icke-brytande) > Helfyrkant . Alternativen i
undermenyn Icke brytande mellanslag fungerar som "klister" mellan tva ord eller
siffror, etc., och forhindrar att tva "ihopklistrade" element bryts i slutet av en rad.

Infoga andra specialtecken
Om du vill infoga ett annat specialtecken dn mellanslag, exempelvis ett
helfyrkantsstreck eller platsmarkortecknet for aktuellt sidnummer, vid
textinsittningspunkten viljer du Ovrigt > Infoga tecken > Specialtecken eller Ovrigt >
Infoga tecken > Ickebrytande special.

Ange teckenspraket

Du kan ange vilket sprdk som ska anvindas vid avstavning och stavningskontroll
genom att tilldela texten ett teckensprak. Det innebdr att du kan blanda ord pé olika
sprak i samma stycke utan att programmet avstavar pa fel siatt och utan att fler
Misstiankta ord anges nir du Kontrollerar stavningen (menyn Ovrigt). Férutom att
anvanda ett visst sprdk for tecknen kan du dven anvanda Ingen s att programmet
hoppar 6ver dessa ord vid avstavning och stavningskontroll.
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Du kan tilldela markerade tecken ett sprak i menyn Sprak i dialogrutan Teckenattribut
(Stil > Tecken) (endast Windows) eller pa fliken Tecken/Teckenattribut i paletten
Matt.

Anvinda reservteckensnitt

Nar funktionen reservteckensnitt ar aktiverad och programmet stoter pa ett tecken
som inte finns i det aktuella teckensnittet, soker det igenom de aktiva teckensnitten
i systemet for att hitta ett teckensnitt som inkluderar tecknet i friga. Om Helvetica
anvands vid textinsidttningspunkten och du importerar eller klistrar in text som
innehaller ett Kanji-tecken, kan det t.ex. hdnda att programmet anvander ett
Hiragino-teckensnitt for tecknet. Om programmet inte hittar ett aktivt teckensnitt
som kan visa tecknet visas tecknet fortfarande som en ruta eller en symbol.

Reservteckensnitt implementeras som en Programinstdllning, vilket innebdr att
funktionen antingen &r av eller pa i ditt exemplar av programmet. Funktionen &r
aktiverad som standard, men om du behover stinga av den avmarkerar du
Reservteckensnitt i panelen Indatainstédllningar i dialogrutan Instillningar (menyn
QuarkXPress/Redigera > Instillningar).

Mer infomration om funktionen reservteckensnitt finns i
"Instillningar—Program—Reservteckensnitt."

Arbeta med regler fér teckensnittsmappning

Nér du 6ppnar ett projekt, kontrollerar programmet om alla teckensnitt som anvéands
i texten finns i systemet. Om de inte dr det visas meddelandet Saknade teckensnitt,
som gor att du far mojlighet att byta ut teckensnitt som saknas mot aktiva teckensnitt.
Du kan spara dessa ersdttningar som globala "regler for teckensnittsmappning", som

kan anviandas automatiskt varje gdng du 6ppnar ett projekt.

Naér du skapar en regel for teckensnittsmappnings ska du forst Sppna det projekt som
anvander ett saknat (inaktivt) teckensnitt. Klicka pa Teckensnitt for att visa
meddelandet Saknade teckensnitt. Vilj ersattningsteckensnitt for eventuella saknade
teckensnitt med knappen Ersitt och klicka sedan pa Spara som regel. Alla ersdttningar
i meddelandet Saknade teckensnitt sparas som regler, d&ven om du bara markerar
nagra av ersattningarna. Om du dndrar dig och inte vill gora ersdttningen markerar
du raden och klickar pa Aterstall. Du kan ocksa vilja Arkiv > Aterga till sparat nar
du har 6ppnat artikeln. Detta visar meddelandet Saknade teckensnitt igen dar du kan
gora andringar. (Observera att andringarna endast galler for denna artikel och inte for
eventuella regler som du nyligen sparade.)

Nar du har skapat en regel for teckensnittsmappning genom att klicka pa Spara som
regel i meddelandet Saknade teckensnitt sparas regeln i instdllningarna for ditt
exemplar av programmet och anvinds i alla artiklar. Vilj Ovrigt >
Teckensnittsmappning om du behover dndra, ta bort eller dela teckensnittens
mappningsregler.

Anviénd panelen Teckensnittsmappning (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar)
for att ange ett forinstéllt ersdttningsteckensnitt och for att kontrollera om meddelandet
Saknade teckensnitt ska visas ndr du Oppnar ett projekt ddr vissa teckensnitt saknas.
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Arbeta med designraster

Funktionen designraster dr en utdkning av funktionen baslinjeraster i QuarkXPress
och QuarkCopyDesk version 7 och tidigare. Designrastret gor att det blir lattare att
definiera rutndt och innebar att du kan rikta in text och objekt exakt pa bade sidniva
och textblocksniva.

Information om installningar for designraster finns i "Instillningar — Layout — Stodlinjer
och raster."

Information om installningar for designraster finns i "Instillningar — Layout — Stodlinjer
och raster och "Instillningar - Layout - Fyllnad i rasterceller".

Sa hér fungerar designraster

Ett designraster dr en uppsattning med stddlinjer, som inte skrivs ut, som kan anviandas
for att rikta in text och objekt.

Rasterlinjer

Alla designraster innehaller foljanderasterlinjer: bottenlinje, baslinje, mittlinje och
topplinje. Dessutom innehdller designraster ett block for fullstindig cell, som gor att det
ar lattare att rikta in tecken vertikalt och horisontellt. Du kan rikta in text och objekt
mot alla dessa rasterlinjer.

Bovenste lijn ===

Middelste lijn e— A E’ I
Basislijn ——p=

Onderste lijn ——m ————"""—

En linje i ett designraster inkluderar en bottenlinje, en baslinje, en mittlinje och en topplinje.

Topline » -
Centerling —» — Full Cell
Baseling —»-|-
Bottomline > -

Horizontal story
direction

| artikelns horisontella riktning inkluderar en linje i ett designraster en bottenlinje, en
baslinje, en mittlinje, en topplinje och ett block for den fullstandiga cellen.
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Leftine  Centerline Rightline

.

Baseline ——p

— Full Cell

Vertical story
direction

| artikelns vertikala riktning inkluderar en linje i ett designraster en vénsterlinje, en baslinje,
en mittlinje, en hogerlinje och ett block for den fullstandiga cellen.

Mallsideraster och textblocksraster

Tva typer av designraster anvands som standard: mallsideraster och textblocksraster. Alla
sidor och alla textblock har ett associerat designraster. Du kan dolja eller visa
designraster for en hel layout genom att vélja Visa > Sidraster eller Visa >
Textblocksraster.

Du kan konfigurera ett designraster som visas pd en sida genom att visa sidans mallsida
och sedan vilja Sida > Mallstodlinjer och raster. Du kan stélla in ett designrastret for
ett textblock genom att vilja Rasterinstidllningar i textblockets snabbmeny.

&
CA:

=

[
1

w

Y
1

wn
1

||I||||;:||I||||

100% A-Basis A

En sida med ett mallsideraster, dar alla rasterlinjerna visas.
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En sida med ett mallsideraster, dar endast hela cellblock visas.

B ormask: |
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Ett textblock med ett mallsideraster, dér alla rasterlinjerna visas.

Project! : Layout 1
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Ett textblock med ett mallsideraster, dar baslinjen och hela cellblock visas.

Mer information finns i "Anvinda ett mallsideraster".

=% Om du vill anvinda funktionen baslinjeraster som den fungerade i QuarkXPress och
QuarkCopyDesk 7.x och tidigare, ska du visa baslinjen och doélja de andra linjerna i

rutnatet.

Rasterstilar
En rasterstil 4 en namnfiven uppsdttning med instédllningar som beskriver ett raster
eller rutnidt — pd samma satt som en typografimall for ett designraster. Du kan anvdnda
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rasterstilar i textblock och anvanda dem som bas for mallsideraster. Du kan ocksa
basera rasterstilar pa andra rasterstilar. Rasterstilar visas i paletten Rasterstilar (menyn
Fonster). Mer information finns i "Arbeta med rasterstilar".

Grundldaggande om designraster
Foljande avsnitt forklarar hur du arbetar med designraster. Informationo om rasterstilar
finns i "Arbeta med rasterstilar."

Konfigurera ett mallsideraster

Om du vill konfigurera ett rutndt som visas pd mallsidan, visar du en mallsida och
véljer sedan Sida > Mallstodlinjer och raster. Dialogrutan Mallstédlinjer och raster

visas.

Hulplijnen & stramien basispagina

Tekstinstellingen

[ — [r—
Corps: 12 pt | Verticaal schalen: | L00% [
Regelspatiéring: 2.4 pt [ Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

® s op [25% | van ae

() Lees van font: |Hehretica. h"]
(25% van Onderste lijn)

Afstand: [Basis“jn ¢J |ﬂ' |

Aantal regels binnen marge: 54

g
o

Anvénd dialogrutan Mallstédlinjer och raster for att styra rutnat pa mallsidor.

¢ Ange marginalernas placering i férhallande till sidans 6ver-, under-, vianster- och
hogerkant i filten Over, Under, Vinster och Hoger under Mallstodlinjer.
Synkronisera virdena i filten Over, Under, Vinster och Hoger genom att klicka
pa kedjesymbolen bredvid filten.
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¢ Ange hur manga spalter mallsidan ska ha genom att ange ett varde i faltet
Kolumner under Spaltstodlinjer. Skriv in ett varde som definierar mellanrummet

mellan spalterna i faltet Spaltmellanrum.
¢ Filtet Innehallets dimensioner visar omradet innanfér marginalstodlinjerna.

¢ Du kan styra rutnatets placering och avstdndet mellan linjerna med instidllningarna
i fliken Textinstdllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdllningar."

e Du kan styra visningen av rutnédtet med instdllningarna i fliken
Visningsinstidllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken

Textinstdllningar."

e Du kan férhandsvisa dndringarna allteftersom du gor dem genom att markera
Forhandsvisning.

¢ Klicka pa Ladda instdllningar om du vill anvinda specifikationerna for ett
befintligt mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer
information finns i "Ladda rasterinstillningarna".

Konfigurera ett raster fér ett textblock

Konfigurera ett raster, eller rutndt, for ett textblock genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pa textblocket och vélj sedan Rasterinstallningar.
Dialogrutan Rasterinstallningar visas.

Stramieninstellingen
Tekstinstellingen | w:eergaveinstellln_

— 8 _—
Corps: | 12 pt Verticaal schalen: 100%
Regelspatiéring: 2.4 pt Interlinie = 14.4 pt

Basislijnpositie

@ Plaats op | 25% van de | Onderste lijn - |

';:l' Lees van font: | Helwetica

(25% van Onderste lijn)

Afstand: I.Basislijn | [o®

Aantal regels hinnen kader: 10

|| Voorvertoning

[Laad instellingen... ] Annuleer ] [ OK ]

Dialogrutan Rasterinstéllningar
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Du kan styra rutnatets placering och avstandet mellan linjerna med instédllningarna
i fliken Textinstallningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdllningar."

Du kan styra justeringen av cellerna med instédllningarna i fliken Celljustering.
Mer information finns under "Designraster: fliken Celljustering.."

Ange vilka rasterlinjer som ska visas med instillningarna i fliken
Visningsinstdllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Visningsinstdllningar."

Du kan férhandsvisa dndringarna allteftersom du gor dem genom att markera

Forhandsvisning.

Klicka pa Ladda instidllningar om du vill anvinda specifikationerna for ett
befintligt mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer
information finns i "Ladda rasterinstillningarna".

Designraster: Fliken Textinstéllningar

Du kan styra designrastrets storlek, skala och placering med instillningarna i fliken
Textinstallningar. Fliken Textinstdllningar visas i dialogrutorna Mallstédlinjer och
raster, Redigera rasterstil och Rasterinstéillningar.

=% Om du markerar Férhandsvisning kan du visa resultatet av indringarna allteftersom

du gor dem.
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Toxt Seings [Col g ey secinas I

Font Size: |12 pt

Font Scaling: I--}Erizan_.. + |  100%

Line Spacing: 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Character Spacing: |0 px Sending = 12 px

Baseline Position

(=) Place at |100% | from the | Onderste lijn + |

-;;- Read From Font: | Helvetica | s
(100% wvan Onderste lijn)
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[ Load Settings... ] [ Cancel ] E 0K ]

T ——
Fliken Textinstéllningar i dialogrutan Rasterinstéllningar.

¢ Teckenstorlek: Ange en storlek for hojden pa de olika linjerna i designrastret.
Detta varde avgor dven hojden och bredden pa hela cellen.

¢ Vertikal skalning: Justera de olika linjernas hojd i designrastret med ett
procentuellt varde som baseras pa teckenstorleken.

e Teckensnittsskalning: Vilj Horisontellt eller Vertikalt och ange ett procentuellt
varde som baseras pa teckenstorleken i filtet. Om du véljer Horisontellt, avgor
vardet bredden pa hela cellen. Om du viljer Vertikalt, avgor vardet hojden pa
hela cellen.

¢ Avstand mellan linjer och Inledande: Virdena i Avstdnd mellan linjer och
Inledande avgor avstdndet mellan rastrets linjer. Avstdndet mellan linjerna baseras
pa foljande formel: Teckenstorlek multiplicerat med Vertikal skalning plus
Avstdnd mellan linjer 4r lika med Inledande. Om Teckenstorlekenexempelvis
ar 12 pt, den Vertikala skalningen ar 100%, och Avstandet mellan linjerna ar
2 pt, blir virdet for Inledande 14 pt.

e Avstdnd mellan linjer och Inledande: Virdena i Avstand mellan linjer och
Inledande avgor avstdndet mellan rastrets linjer och avstdndet mellan cellerna.
Avstandet mellan linjerna baseras pa foljande formel: Teckenstorlek multiplicerat
med Vertikal teckensnittsskalning eller Horisontell teckensnittsskalning plus
Avstand mellan linjer dr lika med Inledande. Om Teckenstorlekenexempelvis
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ar 12 pt, den Vertikala skalningen ar 100%, och Avstandet mellan linjerna ar
2 pt, blir virdet for Inledande 14 pt.

e Nar ett designraster baseras pa en typografimall for stycken definieras vardet for
Inledande i typografimallen. Vérdet for Inledande kan vara ett visst angivet
virde, eller om virdet dr auto hirleds det fran viardet for Auto radavstand i fliken
Stycke i dialogrutan Instidllningar (QuarkXPress/Redigera > Instdllningar). Se
"Ladda rasterinstillningarna" for information om hur du lankar typografimallar till
rasterstilar.

¢ Character Spacing and Sending: Virdena i Avstdand mellan tecken och Skickar
bestammer det horisontella avstdndet mellan Hela celler i artikelns horisontella
riktning och det vertikala avstdindet mellan Hela celler i i artikelns vertikala
riktning.

¢ Baslinjens position: Vilj ett alternativ i det hdr omrddet for att ange baslinjens
placering i designrastret.

Ange ursprungspositionen for forskjutningen genom att klicka pa Placera, vilj sedan
Topplinje, Centrera (uppat), Centrera (nedat) eller Bottenlinje i menyn fran, och
skriv sedan in ett procentuellt virde i faltet som anger baslinjens placering i forhallande
till topplinjen, mittlinjen och bottenlinjen.

Om du vill att forskjutningens originalpunkt ska ldsas fran ett teckensnitt, klickar du
pa Las fran teckensnitt och markerar sedan ett teckensnitt i menyn. Den baslinje som
har definierats for det markerade teckensnittet avgor baslinjens placering for alla linjer
i rastret. Det procentuella viarde som visas under teckensnittslistan anger vilket

forhallande som foreligger mellan baslinjen och bottenlinjen i teckensnittets design.

¢ Forskjutning: Bestam var designrastrets forsta linje ska placeras pa sidan eller i
blocket genom att vilja Topplinje, Mittlinje, Baslinje eller Bottenlinje och skriv
in ett méitvarde i féltet.

e Justera: Klicka for att visa dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna
for mallsideraster. Mer information finns i "Dialogrutan Justera linjerna innanfor
marginalerna".

e Justera: Click to display the Adjust Lines Within Margins dialog box for master
page grids, or the Adjust Lines Within Box dialog box for text box grids. Mer
information finns i "Dialogrutan Justera linjerna innanfor marginalerna".

e Antal linjer innanfor marginalerna eller Antal linjer i blocket: Det har faltet
visar hur manga linjer som far rum pa en sida eller i ett block, baserat pa
ovanstdende instdllningar.

e Cells per line: This field displays the number of cells that can fit on a line, based
on the settings above.

Dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna

Andra antalet rasterlinjer som fir rum innanfér mallsidans marginaler i dialogrutan
Justera linjerna innanfér marginalerna (Mallstodlinjer och raster > Justera). Andra
antalet celler per linje och antalet rasterlinjer som far rum innanfér mallsidans
marginaler i dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna (Mallstodlinjer
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och raster > Justera). Manga av instédllningarna i den hér dialogrutan finns dven i
fliken Textinstédllningar, och dndringarna uppdateras pa bada platserna.

Regels binnen marges aanpassen

12pt [ [+
100% [+ =
24pt [0 [+ -

L 18

Anvénd dialogrutan Justera linjerna innanfér marginalerna for att justera
rasterinstallningarna for en mallsida.

¢ Filtet Antal rader per sida visar antalet rader pa en sida. Det hadr vardet uppdateras
ndr du gor dndringar.

e Klicka pa + eller — bredvid ett falt for att oka eller minska antalet linjer pa sidan
med en rad i taget. Exempel: Om vérdet for Antal rader per sida dr 50, vardet for
Teckenstorlek dr 12 pt och den vertikala teckenskalningen dr 100%, och du sedan
Kklickar pa +-tecknet bredvid Teckenstorlek, tkar virdet for Antal rader per sida
till 51 och viardet for Teckenstorlek minskar till 11,765 pt.

e Skriv in vdrden i filten Antal celler per linje och Antal linjer i blocket for att
andra antalet celler och linjer pa en sida.

#% Nir du klickar pa Justera marginalerna, paverkar dndringarna i filten Antal celler
per linje och Antal rader per sida virdena for Innehallets h6jd och Innehallets
bredd. Nir du klickar pa Justera radavstandet, paverkar dndringarna i filten Antal
celler per linje och Antal rader per sida virdena for Radavstand och Skickar.

¢ [ listen visas en procentsats (fran O till +1) som anger vid vilket varde ett
rastermonster inte far rum pa sidan. Om de stegvisa avstanden riktas in perfekt
visar listen vardet O Om de stegvisa avstanden inte dr perfekt inriktade med sidan
visas en uppskattning av virdet i listen.

¢ Filtet Tecken per sida visar antalet tecken som far rum pa sidan, baserat pa de
aktuella virdena.
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¢ Klicka pa Justera marginalerna for att justera vardena fér Antal celler per linje
och Antal rader per sida baserat pa dndringar i marginalstodlinjernas placering.
Forankra den basmarginal som d@ndringarna berdknas pa genom att klicka pé en
av de nio fyrkanterna. De fyra yttre fyrkantera forankrar marginalerna fér den
ovre och vanstra kanten, den 6vre och hogra kanten, den nedre och vanstra kanten
och den nedre och hogra kanten. De mittersta fyrkanterna forankrar marginaler
och ldnkar motsvarande marginaler.

= Filten Innehallets hojd och Innehallets bredd uppdateras enligt de dndringar du gor
i marginalerna.

¢ Klicka pa Justera radavstandet om du vill justera virdena i Antal celler per rad
och Antal rader per sida baserat pd dina dndringar i filten Radutrymme och
Teckenutrymme. Virdena for Radavstand och Skickar uppdateras enligt
andringarna.

¢ Oppna Andra justeringar for att komma at instillningar fér Teckenstorlek,
Forskjutning och Horisontell/Vertikal skala. Andringar av dessa virden 6kar
eller minskar vdrdena i Antal celler per rad och Antal rader per sida.

e Klicka pa Aterstall for att aterstilla virdena i alla falten till de virden som gallde
innan du 6ppnade dialogrutan.

=% Om du markerar Forhandsvisning innan du visar denna dialogruta, kan du visa
resultatet av dndringarna allteftersom du gor dem.

Dialogrutan Justera linjerna i blocket
Andra antalet celler per linje och antalet rasterlinjer som far rum innanfér mallsidans
marginaler i dialogrutan Justera linjerna i blocket (Rasterinstillningar > Justera).
Maénga av instdllningarna i den har dialogrutan finns dven i fliken Textinstallningar,
och dndringarna uppdateras pd bada platserna.
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Adjust Lines Within Box
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Anvénd dialogrutan Justera linjerna i blocket for att justera rasterinstéliningarna for ett
aktivt textblock.

e Skriv in vdrden i filten Antal celler per linje och Antal linjer i blocket for att
andra antalet celler och linjer i det aktiva blocket.

¢ ] listerna visas en procentsats (frdn O till +1) som anger vid vilket vérde ett
rastermonster inte far rum i blocket. Om de stegvisa avstanden for Antal celler
per linje eller Linjer i blocket dr perfekt inriktade visar listen védrdet 0. Om de
stegvisa avstanden for rutndtet inte ar perfekt inriktade med blocket visas en
uppskattning av vardet i listen.

¢ Filtet Antal tecken i block visar antalet tecken som far rum i det aktiva
textblocket, baserat pa viardena i dialogrutan Justera linjerna i blocket. Det gar
inte att redigera det har failtet.

¢ Klicka pa Justera storleken pa textblocket for att automatiskt justera storleken
pé textblocket for att dterspegla vardedndringarna i Antal celler per linje och
Antal linjer i blocket. Filten Blockbredd och Blockhéjd uppdateras enligt de
andringar du gor.

¢ Klicka pa Justera radavstandet om du vill justera virdena i Antal celler per linje
och Antal linjer per block baserat pa dina dndringar i falten Linjeutrymme och
Teckenutrymme. Virdena for Radavstdnd och Skickar uppdateras enligt
andringarna.

* Oppna Andra justeringar for att komma &t instillningar for Teckenstorlek,
Forskjutning och Horisontell/Vertikal skala. Andringar av dessa virden okar
eller minskar védrdena i Antal celler per linje och Antal rader per block.

o Klicka pa Aterstill for att aterstilla virdena i alla falten till de virden som gallde
innan du 6ppnade dialogrutan.
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=% Om du markerar Forhandsvisning innan du éppnar dialogrutan Justera linjerna i

blocket kan du visa resultatet nar du stinger dialogrutan.

Designraster: Fliken Visningsinstéllningar

Ett designraster innehaller olika linjer som anger topplinjen, mittlinjen, baslinjen och

bottenlinjen. Ett designraster innehaller olika linjer som anger topplinjen, mittlinjen,

baslinjen, bottenlinjen och hela cellblocket. Visa eller dolj rasterlinjerna och ange

vilken firg, grovlek och stil linjerna ska ha med instdllningarna i fliken

Visningsinstédllningar. Fliken Visningsinstédllningar visas i dialogrutorna

Mallstodlinjer och raster, Redigera rasterstil och Rasterinstidllningar.

Text Settings Cell Alignment | Display Settings _

[] Show Topline
[] Show Centerline
[ﬂ Show Baseline
[ | Show Bottomline

[] Show Full Cell

[ 1px 2| [ o— s |
| 1px  +| | eeesese :|
[-aponcit ] ] —. & ]
Lipx &) ( e— |
ol e [ o — . |

Shape: | Vierkant v

[ Load Settings... ]

[

Cancel ] L—OIG-—-J

Fliken Visningsinstéllningar i dialogrutan Mallstédlinjer och raster.

e Markera Visa <typ av rasterlinje> for att visa de olika rasterlinjetyperna nér rastret

visas.

e Klicka i fargrutan for att ange en firg for varje rasterlinje.

e Vilj en bredd i menyn for bredd.

e Vilj en stil i menyn for stil.

e Choose a cell shape from the Shape drop-down menu.
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e Endast for dialogrutan Mallstodlinjer och raster. Ange mallsiderastrets granser

genom att vilja Innanfor marginalerna, till sidan eller Montagebordet i menyn
Visa raster.

Designraster: fliken Celljustering.

Anvind fliken Celljustering for att ange hur cellerna justeras i rutnatet.

Text Settings | Cell Alignment | Display Setﬂngs_
L ) ; y — Rightor
2ae: E} Left or Top 5L ) e ot
2o =y
II?}
i ) () Centered () Justified
Nag/

[ Load Settings... ] [ Cancel ] E 0K ]

Fliken Celljustering i dialogrutorna Rasterinstéllningar och Redigera rasterstil

Ladda rasterinstéllningarna

Sa har skapar du ett mallsideraster eller textblocksraster som baseras pa en rasterstil,
en typografimall eller ett mallsideraster:

1 Klicka pa Ladda instéllningar i dialogrutorna Mallstodlinjer och raster,
Rasterinstillningareller Redigera rasterstil. Dialogrutan Ladda instillningar visas.
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Laad instellingen

[[] A-Basis A (iPad (H))
[] A-Basis A (iPad (V))
[H Mieuwe stramienstijl
ﬁ Normaal

1. Marmaal

Markera en rasterstil, typografimall eller mallsida i dialogrutan Ladda instéllningar.
2 Vilj Alla, Rasterstilar, Mallsidor eller Typografimallar for stycken i menyn Visa.

3 Markera en befintlig rasterstil, typografimall eller mallsida i listan och klicka p& OK.

= Specifikationerna i den laddade rasterstilen, typografimallen eller mallsidan visas i
dialogrutan Mallstodlinjer och raster, Rasterinstédllningareller Redigera rasterstil.
Du kan dndra rasterinstdllningarna néar du har laddat dem.

216 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



TEXT OCH TYPOGRAFI

Edit Grid Style

Mieuwe stramienstijl

Text Settings ||

Font Size: 12 pt

Font Scaling: | Horizon... ¢ |  100%

Line Spacing: 2.4 pt Leading = 14.4 pt

Character Spacing: 0 px Sending = 12 px

Baseline Position

(=) Place at from the [Dnderst.e lijn  # |

() Read From Font: | Helvetica |-ﬂ
(100% van Onderste lijn)

Offset: [ Basislijn ¢] |0px

|| Koppelen aan alineatypogram Mormaal

Load Settings.. ——

Rasterstil med typografimallen "Body Copy" (brédtext) laddad

Om du laddar en typografimall for en rasterstil kan du ange att framtida dndringar i
typografimallen ska uppdatera rasterstilen automatiskt, genom att markera Lanka till
stycketypografimall <namn pa typografimall>. Observera att instdllningarna for
teckensnitt och avstand inte ar tillgdngliga ldngre.
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Edit Grid Style

Mieuwe stramienstijl

Text Settings ||

Font Size: 12 pt
Font Scaling: | Horizon... * | 100%
Line Spacing: -Amu | Leading = Auto
Character Spacing: -[} px | Sending = 12 px

Baseline Position
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Offset: | Basislijn DREES

E Koppelen aan alineatypograrmn Mormaal

Load Settings... -

Rasterstil med typografimallen "Body Copy" (brédtext) laddad och lankad

Arbeta med rasterstilar

En rasterstil innehaller rasterattribut som du kan anvinda i ett textblock eller anvianda
som grund for ett mallsideraster eller en annan rasterstil.

Skapa rasterstilar

Skapa, redigera eller ta bort rasterstilar i dialogrutan Rasterstilar (Redigera >
Rasterstilar).
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Stramienstijlen voor Project2

[ New [ wizg | ws |

Skapa, redigera och ta bort rasterstilar i dialogrutan Rasterstilar.

Dialogrutan Redigera rasterstil visas nar du klickar p4 Ny, Redigera eller Duplicera
i dialogrutan Raster-stilar.

Edit Grid Style

Mieuwe stramienstijl

Text Settings

Font Size: | 12 pt |

Font Scaling: | Horizon... 3 |  100% !
Line Spacing: 2.4 pt | Leading = 14.4 pt

Character Spacing: 0" | Sending = 0.167"

Baseline Position

(=) Place at from the [ Onderste lijn ¢]

() Read From Font: |Hg|m|c,a ’ ]
(100% wan Onderste lijn)

-

Offset: | Basislijn 2] [ |

[ | Koppelen aan alineatypogram MNormaal

Load Settings...

Dialogrutan Redigera rasterstil.
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e Ange ett namn for rasterstilen genom att skriva in ett namn i filtet Namn.

¢ Du kan styra rutnitets placering och avstdndet mellan linjerna med instdllningarna
i fliken Textinstdllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Textinstdllningar."

e Du kan styra justeringen av cellen till rastret med installningarna i fliken
Celljustering. Mer information finns under "Designraster: fliken Celljustering.."

e Ange vilka rasterlinjer som ska visas med instdllningarna i fliken
Visningsinstédllningar. Mer information finns under "Designraster: Fliken
Visningsinstdllningar."

¢ Klicka pa Ladda instdllningar om du vill anvidnda specifikationerna for ett
befintligt mallsideraster, eller en befintlig rasterstil eller typografimall. Mer
information finns i "Ladda rasterinstillningarna".

= Nir du skapar en rasterstil utan att ha nagot projekt 6ppet, ingér rasterstilen i listan
med forinstillda rasterstilar och ingér sedan i alla projekt som du skapar hddanefter.
Anvinda en rasterstil i ett textblock

Sa har lagger du in en rasterstil i det markerade blocket:

1 Du maste markera Visa > Textblocksraster for att kunna visa textblocksraster.

2 Du maste markera Fonster > Rasterstilar for att kunna visa Rasterstilar.

¥ Stramienstijlen

Geen opmaak

. H
- B Nieuwe stramienstijl
B Mormaal

| paletten Rasterstilar kan du anvénda rasterstilar i textblock.

3 Klicka pd namnet pa ten rasterstil i paletten Rasterstilar.

=% Om det visas ett plustecken bredvid namnet pa en rasterstil i paletten Rasterstilar
innebér detta att textblocksrastret har dndrats sedan rasterstilen anviandes i textblocket.
Om du vill asidosdtta den lokala formateringen for textblocksrastret och anvanda
rasterstilen igen, klickar du pa Ingen stil och klickar sedan pa namnet pa rasterstilen
(eller tryck pa Alternativ/Alt och klicka pd namnet pd den dndrade rasterstilen).
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Anvanda designraster
Nar du anvéander designraster i textblock eller konfigurerar mallsideraster, kan du rikta
in dem med hjélp av rutndten. Du kan rikta in objekt med designrastret visuellt eller
vilja Visa > Fast vid sidans raster for att tvinga de objekt som du flyttar att riktas in
mot mallsiderastret.

Anviénda ett mallsideraster

Ange att du vill anvédnda ett mallsideraster for en layoutsida genom att anvinda
mallsidan pé projektsidan.

Lasa text vid ett raster

Du kan lasa texten vid ett mallsideraster eller ett textblocksraster med hjdlp av en
typografimall eller lokal styckeformatering. S& hér laser du text vid ett raster:

1 Stéll in 1dsning av texten for en typografimall genom att vilja Redigera >
Typografimallar, markera en typografimall for stycken, klicka pa Redigera och klicka
sedan pa fliken Format. Om du vill konfigurera textlasning for ett stycke markerar du
stycket och viljer Stil > Format (endast Windows), eller anvander fliken
Stycke/Styckeattribut i paletten Matt.

_ Mrome  TTeken | §Alnea | { 1) Tekstiadec i () {R| Omloop e Spatie/uitlnen M Slagschadinw

a__a _a BY i : O Sangaars = LA O] B[ aginastramion |
L] [}

8 H6 CENE T - S Coaciin ]

Fliken Styckeattribut i paletten Matt.
2 Markera Las till raster i fliken Format.

3 Ange vilket raster texten ska ldsas till genom att vilja Sidraster eller Textblocksraster
i den forsta menyn under Las till raster.

4 Ange vilken rasterlinje texten ska lasas till genom att vilja Topplinje, Mittlinje,
Baslinje eller Bottenlinje i den andra menyn under Las till raster.

Fésta objekt vid designraster

Du kan se till att objekten faster vid mallsidans stodlinjer och nar du dndrar storleken
pa ett textblock kan du lata dem fasta vid rutnatet i textblocket.

Om du vill att objekten ska fasta vid mallsidans rasterlinjer visar du mallsiderastret
(Visa > Sidraster) och viljer Visa > Fast vid sidans raster.

=% Om du har valt Fast vid sidans raster (menyn Visa) kan du dndra det forinstillda
vidhédftningsavstdndet pd 6 pixlar i faltet Vidhdftningsavstand i panelen Stédlinjer
och raster i dialogrutan Instéallningar.

Om du vill att ett textblock ska fésta vid textblockets rutnidt nidr du dndrar storleken
pa textblocket, ska du visa textblocksrastret och sedan dndra storleken pa blocket.
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Rikta in rastren

Gor sd har for att rikta in rasterlinjen for ett texblock med en rasterlinje pa en mallsida
eller med en stodlinje: Gor sa har for att rikta in rasterlinjen eller cellen for ett texblock
med en rasterlinje pa en mallsida eller med en stédlinje:

Kontrollera att Visa > Stodlinjer, Visa > Sidraster och Visa > Textblocksraster har
markerats.

Markera objektverktyget <.

Klicka pa en rasterlinje i textblocket och dra blocket. Observera att blockets ursprungliga
placering fortsatter att visas dven nar du flyttar rasterlinjen. Du kan rikta in den
markerade rasterlinjen med en annan rasterlinje i blocket, en rasterlinje pa en mallsida
eller en stodlinje. (Se avsnittet om Rorlig dragning nedan.)

Klicka pa en rasterlinje eller cell i textblocket och dra blocket. Observera hur den
markerade rasterlinjen eller cellen du flyttar visas och att blockets ursprungliga placering
fortsatter att visas. Du kan rikta in den markerade rasterlinjen eller cellen med en
annan rasterlinje i blocket, en rasterlinje pa en mallsida eller en stodlinje.

= Rorlig dragning dr en funktion som gor att du kan se innehallet i det objekt du flyttar

medan du flyttar objektet. De markerade rasterlinjerna eller cellerna visas dock inte
ndr den rorliga dragningen &r aktiverad.

Arbeta med rubitext

Rubitext klargor bastextens mening eller uttal. Bastext kan 10pa vertikalt eller
horisontellt och rubitext foljer normalt sett bastextens riktning. Rubitext kan placeras
till hoger eller vianster om bastexten i en vertikal artikel och 6ver eller under bastexten
i en horisontell artikel.

Det finns tva olika typer av rubitext: mono rubi och group rubi. Mono rubi (Enkel rubi)
ar rubitext som associeras med ett enda tecken i bastexten. Group rubi (Grupperad rubi)
ar rubitext som associeras med fler dn ett tecken i bastexten.

Du kan dndra rubitextens justering, placering, skala, teckensnitt, firg, genomskinlighet,
tonvirde, teckenstil och den relativa storleken. Du kan dven vélja mellan flera alternativ
som innebdr att du kan kontrollera rubitext som hdnger 6ver orelaterad bastext.

Anvéand dialogrutan Rubi (menyn Stil) om du vill 1agga till rubitext i markerad bastext.
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Text | Character Attributes

Rubi Text: | Rubi Text | [ GetRubi |

Base Text: Rubi Text

Rubi Text Settings

Rubi Alignment: Centered - | Relative Size: | 50% i#

Rubi Placement: |

=+ Offset: |0 pt | =

Rubi Text Overhang

Overhang Rubi: | Upto 1/2 Rubi Character

Base Alignment: | None

# Auto Align At Line Edges

[ Apply ][ Cancel ][ OK ]

Dialogrutan Rubi

Du kan anvidnda automatisk rubi for flera ord i rad (atskilda av mellanslag eller
interpunktion) genom att markera ett textomrade och trycka pa
Kommando+Alternativ+R/Ctrl+Alt+R. Mer information om automatisk rubi finns i
punkten Rubi Text i listan under "Fliken Text", nedan.

Fliken Text:
Fliken Text i dialogrutan Rubi later dig kontrollera f6ljande alternativ:

¢ Rubi Text (Rubitext): Anvdnd det hir féltet for att ange vilken rubitext som ska
anvandas i den markerade bastexten. Ndr du dppnar dialogrutan Rubi for en ny
rubi, fyller programmet automatiskt i det hér faltet med en fonetisk ldsning av
grundtexten frdn IME (input method editor). Den héar funktionen fungerar for
sprak som det finns IME-ordlistor for (ndr detta skrivs endast kinesiska och
japanska).

¢ Get Rubi (Hamta rubi): Anvind den har knappen for att uppdatera innehdllet i
faltet Rubi Text (Rubitext) fran IME.

¢ Base Text (Bastext): Det hir filtet visar den markerade bastexten.

¢ Rubi Alignment (Rubijustering): Anvidnd den hir menyn for att kontrollera hur
rubitext som inte hdnger utanfor justeras med bastexten. Mer information finns
i "Rubi alignment options."

e Rubi: Anvind den hdr menyn {or att ange om rubitext visas ovanfor eller under
bastexten (i en horisontell artikel) eller till vinster eller hoger om bastexten (i en
vertikal artikel).

¢ Relative Size (Relativ storlek): Anvand det har faltet for att ange rubitextens storlek
i forhallande till bastexten.

o Offset (Forskjutning): Anvand det har filtet for att kontrollera hur ldngt rubitexten
ar forskjuten fran bastexten.

¢ Overhang Rubi (Overhingande rubi): Anvind det hir filtet for att kontrollera
hur 1dngt rubitexten hinger ut 6ver bastext som inte dr relaterad till rubitexten.
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Mer information finns i ”“Overhédngsalternativ for rubi.” Observera att den hir
funktionen &r inaktiverad nar Base Alignment (Basjustering) har stillts in pa
None (Ingen).

e Base Alignment (Justering av bastext): Anvand det har filtet for att kontrollera
hur bastexten justeras med 6verhdngande rubitext. Mer information finns i
"Grundldggande justeringsalternativ for rubi."

e Auto Align At Line Edges (Justera till textblockets kanter): Markera den har rutan
om du automatiskt vill justera rubitext till textblockets kanter ndr rubitexten
héinger 6ver bastexten och vidror textblockets kanter.

Fliken Character Attributes (Teckenattribut)
Fliken Character Attributes (Teckenattribut) i dialogrutan Rubi later dig kontrollera
rubitextens formatering:

Rubi >

Text Character Attributes

Font: ‘ Arial| e | Type Styles
. = Plain [1Beald
Size: 6 pt
[]al caps [ 1talic
Colar: ‘ W Zwart w | e [ shadow
fas ‘ 100% el | [Junderline [ outline
Opacity: | 100% ~|  [single Strkethrough

cale: |Horizontal | | 100% []Double Strikethrough

Baseline shift: | g pt

Cancel Apply

Anvand fliken Character Attributes for att ange hur rubitecknen visas

e Med instdllningarna for Font (Teckensnitt), Size (Storlek), Color (Férg), Shade
(Tonvirde), Opacity (Opacitet), Scale (Skala), Track/Sending (Knipning/fast
teckenavstand), Baseline Shift (Flytta baslinje) och Type Styles (Teckenstilar)
kan du utfora grundldggande formatering av texten.

* Du kan aktivera eller avaktivera Kana-glyfer for Rubi genom att markera eller
avmarkera Rubi Annotations (Rubi-noteringar). Dessa glyfer ar bara tillgangliga
for vissa japanska OpenType-teckensnitt.

Rubi alignment options

The Rubi Alignment options in the Text tab of the Rubi dialog box (Style menu) are:
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e Left: Aligns rubi text with the left side of base text in a horizontal story.

e Centered: Aligns rubi text with the center of base text in a horizontal or vertical
story.

e Right: Aligns rubi text with the right side of base text in a horizontal story.
e Top: Aligns rubi text with the top of base text in a vertical story.
e Bottom: Aligns rubi text with the bottom of base text in a vertical story.

¢ Justified: Centers rubi text above or next to base text as shown in the diagram
below.

1 —}— 1 —}— 1 —

Justified alignment of rubi text

e Forced: Aligns rubi text flush with the left and right of base text in a horizontal
story, or flush with the top and bottom of base text in a vertical story.

Forced alignment of rubi text

e 1-2-1 (JIS) Rule: Aligns rubi text with base text according to a 1:2:1 ratio, leaving
a certain amount of space at the beginning and end of the line of rubi text.
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—1—+—1—

1-2-1 (JIS) Rule alignment of rubi text

¢ Equal Space: Aligns rubi text so that the space at the beginning of the line of rubi
text, the space at the end of the line of rubi text, and the spaces between each

rubi text character are equal.

= - 1 -~

¢ 1 Rubi Space: Aligns rubi text so that the space at the beginning of the line of
rubi text and the space at the end of the line of rubi text are equal to the width
of one rubi text character but not equal to the spaces between each rubi text
character. The spaces between rubi text characters are distributed evenly.

Equal Space alignment of rubi text
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1 Rubi Space alignment of rubi text

Mono rubi
Du kan styra placeringen av enskilda rubitexttecken genom att infoga ett bakvant
snedstreck eller ett Yen-tecken mellan rubitexttecknen i filtet Rubi Text i dialogrutan
Rubi (menyn Stil).

Rubi Text: | mimnm

Base Text: MM

Bakvénda snedstreck mellan rubitexttecken anger mono rubi.

Om du t.ex. markerar tva bastexttecken som dr associerade med tre rubitexttecken och
du bara vill att det forsta rubitexttecknet ska placeras over det forsta bastexttecknet
och att de tva andra ska placeras 6ver det andra bastecknet, infogar du ett bakvant
snedstreck mellan det forsta och andra rubitexttecknet. Bakvanda snedstreck motsvarar
mellanrummen mellan bastexttecknen, sd du kan placera hur méanga rubitexttecken
som helst mellan de bakvanda snedstrecken.
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De bakvanda snedstrecken motsvarar mellanrummet mellan bastexttecknen

Grundldggande justeringsalternativ foér rubi

Du kan anvidnda alternativen for Base Alignment (Basjustering) nar rubitext hdnger
over bastext. Du kan vilja mellan f6ljande alternativ for Base Alignment:

¢ None (Ingen): Ingen justering av bastexten anvands.

e Left (Vanster): Justerar bastexten med rubitextens vdnsterkant i en horisontell
artikel.

¢ Centered (Centrerad): Justerar bastexten under eller bredvid rubitext sa att
rubitexten hanger lika langt utanfor bada sidor om bastexten.

e Right (Hoger): Justerar bastexten med rubitextens hdgerkant i en horisontell
artikel.

» Top (Over): Justerar bastexten med rubitextens 6verkant i en vertikal artikel.
e Bottom (Under): Justerar bastexten med rubitextens nederkant i en vertikal artikel.

e Justified (Utsluten): Centrerar bastexten under eller bredvid rubitext enligt
nedanstdende diagram. (Observera att det har diagrammet forutsitter att Rubi
Overhang (Rubi-utsprang) har stéllts in pd None. Om rubitext har stdllts in sa att
den hédnger ut med ett visst varde, skjuter rubitecknen ut utanfor
basteckensekvensens vanster- och hogerkanter sd mycket, och bastecknen utsluts
i det kvarvarande utrymmet.)

228 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



TEXT OCH TYPOGRAFI

Justified (Utsluten) justering av bastext

¢ Forced (Tvingad): Justerar bastexten jimsmed rubitextens vinster- och hogerkant
ien horisontell artikel eller jamsmed rubitextens dver- och nederkant i en vertikal
artikel. (Observera att det hdr diagrammet forutsatter att Rubi Overhang
(Rubi-utsprdng) har stillts in pA None. Om rubitext har stéllts in sd att den hdnger
ut med ett visst virde, skjuter rubitecknen ut utanfor basteckensekvensens vanster-
och hogerkanter sa mycket, och bastecknen tvingas att utslutas i det kvarvarande
utrymmet.)

Forced (Tvingad), justering av bastext

e 1-2-1 (JIS)-regeln: Justerar bastexten med rubitext enligt forhallandet 1:2:1, och
lamnar ett visst utrymme i borjan och slutet av bastextraden.
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—1——1—

1-2-1 (JIS)-regeln, justering av bastext

¢ Equal Space (Lika utrymme): Justerar bastexten sé att utrymmet i borjan av
bastextraden, utrymmet i slutet av bastextraden och utrymmena mellan
bastexttecknen dr lika stora. (Observera att det hiar diagrammet forutsitter att
Rubi Overhang (Rubi-utsprang) har stillts in pA None. Om rubitext har stillts in
sa att den hanger ut med ett visst virde, skjuter rubitecknen ut utanfor
basteckensekvensens vinster- och hogerkanter sa mycket, och bastecknen
distribueras i det kvarvarande utrymmet.)

Equal Space (Lika utrymme), justering av bastext

Rubi overhang options
The Overhang Rubi options in the Text tab of the Rubi dialog box (Style menu)let
you control how far rubi text characters overhang on either side of a base text character
that is unrelated to overhanging rubi text characters. The colored diagrams below
demonstrate the different Overhang Rubi options. Yellow signifies base text and rubi
text that are related to each other. Blue signifies base text that is unrelated to the
overhanging rubi text.

¢ None: No overhang is allowed.

¢ Up to 1 Rubi Character: Allows the full width of a rubi text character to overhang
an unrelated base text character.
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Up to 1 Rubi Character

e Up to 1/2 Rubi Character: Allows 1/2 the width of a rubi text character to
overhang an unrelated base text character.

Up to 1/2 Rubi Character

e Up to 1 Base Character: Allows the full width of a base text character to be placed

under unrelated rubi text characters.

Up to 1 Base Character

e Up to 1/2 Base Character: Allows 1/2 the width of a base character to be placed
under unrelated rubi text characters.
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Up to 1/2 Base Character

e Unrestricted: Allows overhang without any restrictions.

Arbeta med héngande tecken

Héangande teckenuppsattningar hanterar bade hdngande interpunktion och
marginaljustering. Marginaljusteringen gor att du kan ange att tecken ska hdanga delvis
utanfor marginalen for att skapa en textjustering som visuellt sett ser enhetlig ut lings
marginalen. Hingande interpunktion gor att du kan hinga interpunktionstecken helt
och héllet utanfor marginalen sé att texten ligger jdmnsmed antingen en enhetlig
marginal i borjan av en textrad (inledande) eller lingsmed en enhetlig marginal i slutet
av en rad (avslutande). Citationstecknet i det forsta textexemplet nedan hdnger
exempelvis utanfor den inledande marginalen, vilket innebaér att det forsta tecknet pa
den forsta textraden riktas in jamnt med de nedanstaende textraderna. Citationstecknet
i det andra textexemplet nedan hdnger utanfor den avslutande marginalen. Punkten
idet andra textexemplet nedan hidnger exempelvis utanfér den avslutande marginalen.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the
beginning.™

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”

Det avslutande citationstecknet i samma exempeltext &r ett avslutande hangande tecken
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The second line in this sample text shows no hang on the left, but shows a leading hang
on the right.

VT T B L D,
Aval=1>FAV;
- DS TIEFE T,
IRD X9 I

The punctuation characters in this sample text are trailing hanging characters.

Du kan skapa egna hdingande teckenklasser och hingande teckenuppsdttningar, eller
anvanda de forinstdllda klasser och uppsittningar som medfdljde programvaran. En
hingande teckenklass dr en grupp med tecken som alltid ska hdnga utanfér marginalen
eller indraget innanfér marginalen med samma procentuella viarde. En hingande
teckenuppsattning dr en grupp med hdngande teckenklasser. Med hjdlp av en hiangande
teckenuppsdttning kan du anvidnda en eller flera hdangande teckenklasser i stycken.

Visa, skapa, redigera, duplicera och ta bort hingande teckenuppsittningar och -klasser
i dialogrutan Hingande tecken for <Projekt> (Redigera > Hangande tecken).
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Initialen voor MNpoexT] et

Toon: | Alle initialen W |
'R Afloopinterpunctie 100%: ~

[Hafloopinterpunctie 20%:
[Hafloopinterpunctie 30%
[Hafloopinterpunctie 50%;
[lcost-Aziatische interpunctie {(prioriteit passende regel)
[Hoost-Aziatische interpunctie {prioriteit passende regel)
[Hluithangende interpunctie W

Hoort bij sets: Lithangende interpunctie;  Omvang initizal
= 100%; Achterste; Tekens: *,,«=™":

Voeg toe... Bewaar Annuleer

Dialogrutan Héngande tecken fér <Projekt>

Symbolen [l visas fére hangande teckenuppsattningar. Symbolen [l visas fore hingande
teckenklasser.

Om du markerar en hdngande teckenuppsdttning i mittpanelen i dialogrutan, visas
de hingande teckenklasser som tillhor uppsattningen. Om du markerar en klass i
dialogrutans mittpanel, visar den nedre panelen de uppsattningar som den markerade
Kklassen tilhor samt attributen for den markerade klassen.

=% Om du vill jimféra hingande teckenuppsittningar eller -klasser, markerar du tva klasser
eller uppsattningar i dialogrutan Hangande tecken for <Projekt> och trycker pa
Alternativ/Alt. Knappen Ldgg till dndras till Jamfor.

Skapa hingande teckenklasser

Anviénd dialogrutan Redigera hiingande teckenklass Redigera > Hangande tecken >
Ny > Klass) for att ange vilka tecken som ska inga i en hdangande teckenklass, klassens
procentuella hingning och om klassen ska vara inledande eller avslutande.
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Bewerk initialenklasse >

Maam: | Mieuwe initialenklasse

Hoart bij de volgende sets:

Type: |.ﬁ.n:hterste ~ | Omvang initiaal: | 100% e

Passende lijn prioriteit boven uithangen

Tekens™

L

*Indien leeq, krijgt u geen initiaal

Voorvertoning Annuleer

Dialogrutan Redigera hdngande teckenklass

Skriv in tecken i panelen Tecken. Vilj sedan en procentsats pa menyn Hangning. Den
procentuella hingningen anger vilken procentuell andel av glyfens bredd som alltid ska
hinga utanfor marginalen eller vilken procentuell andel av glyfens bredd som alltid
ska dras in. Om du exempelvis viljer -50%, dras tecknen i teckenklassen in innanfor
marginalen med halva glyfbredden. Om du viljer 100%, hinger tecknen i teckenklassen
utanfdr marginalen med hela glyfbredden.

Vilj sedan om teckenklassen dr Inledande eller Avslutande. Tecknen i en Inledande
klass hianger over startmarginalen. Tecknen i en Avslutande klass hdnger dver

slutmarginalen.

=P Nir du har sparat en hingande teckenklass i en hingande teckenuppsittning kan du
markera Forhandsvisning for att visa dndringar i den hingande teckenklassen ndr du
redigerar den.

Skapa hidngande teckenuppséttningar
Ange vilka hiangande teckenklasser som ska ingd i en hingande teckenuppsattning i
dialogrutan Redigera hiingande teckenuppsittning (Redigera > Hingande tecken >
Ny > Uppsittning).
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Bewerk initialenset X

S i italenset |
De volgende kassen horen bij deze set:

] afloopinterpunctie 20%:

[] afloopinterpunctie 30%:

[] afloopinterpunctie 50%:

[ ] Cost-Aziatische interpunctie {prioriteit passende regel)
|:| Voorloopinterpunctie 100%

|:| Voorloopinterpunctie 209G

|:| Voorloopinterpunctie 30%:

Bewerk klasse...

Annuleer

Dialogrutan Redigera hdngande teckenuppséttning

Mittpanelen i dialogrutan visar alla tillgangliga hangande teckenklasser som kan laggas
till i en hdngande teckenuppsittning. Markera rutorna bredvid de klasser som du vill
lagga till, namnge den hingande teckenuppsattningen och klicka pd OK.

Om du vill redigera en hangande teckenklass innan du sparar den nya hingande
teckenuppsattningen markerar du klassen och klickar pa Redigera klass.

=¥ Det gir inte att ange annorlunda inledande eller avslutande virden for enstaka tecken
i en uppsattning med hdngande tecken.

Anvanda hingande teckenuppséattningar

Om du vill anvdnda hingande teckenuppsattningar i texten, viljer du ett alternativ i

menyn Hingande teckenuppsiattning i dialogrutan Styckeattribut (Redigera >
Format).

Anvand hdangande teckenuppsittningar i en typografimall for stycken genom att vilja
ett alternativ i menyn Hangande teckenuppsiattningar i fliken Format i dialogrutan
Redigera stycketypografimall (Redigera > Typografimallar > Nytt > Stycke eller
Redigera > Typografimallar > Redigera).

Arbeta med Mojigumi-uppséattningar och -klasser

Funktionen Mojigumi later dig styra mellanrummet till utvalda
interpunktionstecken nar de anvands pa vissa platser. Innan du anvander den hir
funktionen mdste du vélja och skapa en Mojigumi-teckenklass och en
Mojigumi-uppsdttning.

e En Mojigumi-teckenklass ér en namngiven uppsittning med interpunktionstecken
som alltid ska vara forknippade med ett visst avstand.
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o En Mojigumi-uppsittning ar en uppsattning med teckenavstandsspecifikationer
som baseras pa bredden pa tecknens helfyrkantsblock. En mojigumi-uppsattning
kan t.ex. ange att Oppningsinterpunktionen ska anvéanda fast avstdnd pa en halv
bredd om den intrdffar i borjan av en rad och att stingningsinterpunktionen ska
anvanda ett avstand pa hel eller halv bredd nar den intriffar i slutet av en rad.
Varje Mojigumi-uppsittning associeras med en mojigumi-teckenklass.

Om du vill anvinda Mojigumi-funktionen anvidnder du en mojigumi-uppsattning i
ett stycke. Mojigumi-uppsdttningens installningar anvands for tecknen i den associerade
mojigumi-teckenklassen.

Om du exempelvis vill att en parentes ska fylla bredden pa ett helt helfyrkantsblock
nar den ar placerad mellan tva tecken med hel bredd, kan du skapa en
Mojigumi-teckenklass som innehéller parenteser. I instdllningarna for
Mojigumi-uppsdttningen kan du sedan ange att de hér tecknen alltid ska anvdanda
halva helfyrkantens bredd nar de dr placerade mellan tva tecken med hel
helfyrkantsbredd.

= Det gir bara att anvinda en Mojigumi-uppsittning per stycke.

= Mer information om skillnaden mellan tecken och glyfer finns i "Arbeta med paletten
Glyfer."

Skapa och redigera Mojigumi-teckenklasser

En Mojigumi-teckenklass dr en namngiven uppsdttning interpunktionstecken som har
designats for anvandning med en Mojigumi-uppsittning (mer information finns under
"Arbeta med Mojigumi-uppsittningar och -klasser"). Du kan skapa egna
Mojigumi-teckenklasser eller anvinda de standardmaéssiga Mojigumi-teckenklasser
som medfoljde programvaran.

S& har skapar du en egen Mojigumi-teckensklass:

1 Vilj Edit > Mojigumi > Character Classes (Redigera > Mojigumi > Teckenklasser).
Dialogrutan Mojigumi Character Classes 6ppnas.

2 Klicka pa New (Ny). Dialogrutan Edit Mojigumi Character Class dppnas.

3 Skriv in ett namn i fdltet Namn.

4 Skriv in tecken i faltet OpenPunctuation, filtet Close Punctuation (Paren), filtet
Close Punctuation (Kutoh-ten) och filtet Middle Punctuation.

5 Klicka pa OK.

6 Klicka pa Save (Spara).

wd Kutoh-ten ér ett japanskt ord som betyder "punkt eller komma".

Skapa och redigera Mojigumi-uppséattningar
En Mojigumi-uppsattning ar en uppsittning med specifikationer som kan associeras
med en Mojigumi-teckenklass och sedan anvédndas i stycken. Mer information finns
i "Arbeta med Mojigumi-uppsdttningar och -klasser".
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Du skapar en Mojigumi-uppsdttning genom att vélja Redigera > Mojigumi > Sets for
att visa dialogrutan Mojigumi Sets. Klicka sedan pd New. Ange ett namn i filtet Name
ndr dialogrutan Edit Mojigumi Set visas och vilj sedan en Mojigumi-teckenklass i

menyn Class.

Med hjdlp av instdllningarna i dialogrutan Edit Mojigumi Sets kan du styra bredden
och avstandet mellan tecken for tecken i den angivna Mojigumi-teckenklassen. Du

kan ocksa styra vilka justeringar som ska prioriteras.

Mame: | Japanese - Half, Full to Half, Full or Half Unit: | Char Width/Bu v
Class: | Default Japanese Character Class ~
Open Punctuation Character Width Setting Priority

Begin Line: Fixed Half Width w5 =

Mid Line: Full to Half Width ~ || Mid

Begin Paragraph:
Close Punctuation

Mid Line {Parens):

Mid Line (Kutoh-Ten):

End Line:
Middle Punctuation

Begin Line:

Mid Line:

End Line:

Begin Paragraph:
Contiguous Punctuation

Open - Open:

Close {Parens) - Open:

Kutoh-Ten - Open:

Close - Close:

Close - Middle:

Middle - Open:

CIK R Space:

|:| Preview in Layout

Fixed Half Width

Full to Half width
Full to Half Width

Full or Half Width

Fixed Full width

Fixed Full Width

Fixed Full Width

Fixed Full Width
Character Space Setting
Mo Space

Half Width to No Space
Half Width to No Space
Mo Space

Quarter Width Space

Quarter Width Space

Quarter Width Space

Revert OK

Dialogrutan Edit Mojigumi Sets

w

w

w

Mid

Mid

Mid

High
Mid
Mid
High
High
High

High

Cancel

e Namn: Visar namnet pa den Mojigumi-uppsittning som redigeras.

e Units: Anger vilka enheter du foredrar att se i den héar dialogrutan.

e Class: Visar namnet pd den Mojigumi-teckensklass som redigeras.

Open Punctuation

¢ Begin Line: Ange teckenbredd eller avstand mellan tecknen for

oppningsinterpunktion som hamnar i bérjan av en rad.

e Mid Line: Ange teckenbredd eller avstand mellan tecknen for
Oppningsinterpunktion som hamnar i mitten av en rad.
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¢ Begin Paragraph: Ange teckenbredd eller avstand mellan tecknen for
Oppningsinterpunktion som hamnar i borjan av ett stycke. Den hir instéllningen
prioriteras framfor instidllningen Begin Line.

Close Punctuation

¢ Mid Line (Parens): Ange teckenbredd eller avstind mellan tecknen for
stingningsinterpunktion som hamnar i mitten av en rad.

¢ Mid Line (Kutoh-ten): Ange teckenbredd eller avstaind mellan tecknen for
Kutoh-ten som hamnar i mitten av en rad. Kutoh-ten @r ett japanskt ord som betyder
"punkt eller komma".

¢ End Line: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen for
stdingningsinterpunktion som hamnar i slutet av en rad.

Middle Punctuation

¢ Begin Line: Ange teckenbredd eller avstind mellan tecknen for mittinterpunktion
som hamnar i borjan av en rad.

e Mid Line: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen fér mittinterpunktion
som hamnar i mitten av en rad.

¢ End Line: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen for mittinterpunktion
som hamnar i slutet av en rad.

¢ Begin Paragraph: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen for
mittinterpunktion som hamnar i borjan av ett stycke. Den hér instdllningen
prioriteras framfor instdllningen Begin Line.

Contiguous Punctuation

¢ Open — Open: Ange teckenbredd eller avstand mellan tecknen for intilliggande
oOppningsinterpunktion. Exempelvis: ((

¢ Close (Parens) — Open: Ange teckenbredd eller avstind mellan tecknen for
intilliggande stdngnings- och 6ppningsinterpunktion. Exempelvis: )(

¢ Kutoh-ten — Open: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen for Kutoh-ten
som ligger intill ppningsinterpunktion. Kutoh-ten ér ett japanskt ord som betyder
"punkt eller komma". Exempelvis:. (

¢ Close — Close: Ange teckenbredd eller avstdnd mellan tecknen for intilliggande
stingningsinterpunktion. Exempelvis: ))

¢ Close — Middle: Ange teckenbredd eller avstind mellan tecknen fér intilliggande
stingnings- och mittinterpunktion. Exempelvis: ;)

¢ Middle — Open: Ange teckenbredd eller avstand mellan tecknen for intilliggande
mitt- och 6ppningsinterpunktion. Exempelvis: (:

CJK & R Space

Ange teckenavstdnd for kinesiska, japanska eller koreanska tecken som ligger
intill romanska tecken. Den hir funktionen asidosatter procentsatsen i filtet
Avstand mellan CJK och Ri panelerna for Tecken i dialogrutan Instillningar
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(QuarkXPress/Redigera > Instdllningar). Men det hir pdverkar bara tecknen
i Mojigumi-teckenuppsattningen.

Character Width Setting, Character Space Setting
Ange teckenbredden eller teckenavstdndet f6r Open Punctuation, Close Punctuation,
Middle Punctuation och Contiguous Punctuation.

e Fixed Full Width: Ange teckenbredden som ett en fast helfyrkantsbredd.

e Fixed Half Width: Ange teckenbredden som ett en fast halvfyrkantsbredd.

¢ Full Width to Half Width: Ange teckenbredden som en helfyrkantsbredd, men
1at tecknen dras ihop till halvfyrkantsbredd.

¢ Half Width to Full Width: Ange bredden pé teckenglyfen som en
halvtyrkantsbredd, men 1t tecknen strackas ut till helfyrkantsbredd.

e Full Width or Half Width: Lat tecknen passa in i antingen en helfyrkantsbredd
eller en halvfyrkantsbredd. Hel bredd prioriteras.

¢ Half Width or Full Width: Lat tecknen passa in i antingen en halvfyrkantsbredd
eller en helfyrkantsbredd. Halv bredd prioriteras.

¢ Full Width Space: Ange avstdndet mellan teckenglyferna som en helfyrkantsbredd.

¢ Half Width Space: Ange avstandet mellan teckenglyferna som en
halvfyrkantsbredd.

¢ Full Width to No Space: Ange avstandet mellan teckenglyfer som en
helfyrkantsbredd, men 1at mellanrummet dras ihop sé att det inte dr nagot avstand
mellan glyferna.

¢ Half Width to No Space: Ange avstdndet mellan teckenglyfer som en
halvfyrkantsbredd, men lat mellanrummet dras ihop sa att det inte dr nagot
avstand mellan glyferna.

¢ None to Half Width Space: Ange avstdndet mellan teckenglyfer som inget avstdnd,
men 1dt mellanrummet strackas ut till halvfyrkantsbredd.

¢ Quarter Width Space: Ange avstandet mellan teckenglyferna som en kvarts
fyrkantsbredd.

¢ Quarter Width to No Space: Ange avstdndet mellan teckenglyfer som en kvarts
fyrkantsbredd, men 14t mellanrummet dras ihop sé att det inte dr nadgot avstand
mellan glyferna.

Priority

Ange i vilken ordning Mojigumi-avstandet ska justeras.
e High: Justera forst.
e Mid: Justera sedan.

e Low: Justera sist.

Preview
Aktivera eller sting av en redigerbar forhandsvisning av instdllninganra fér bredd och
avstand mellan tecken.
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Anvianda Mojigumi-uppséttningar
Om du vill anvdnda en Mojigumi-uppsattning i ett stycke véljer du dess namn i menyn
Mojigumi-uppsattningar i dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format) ( Windows),
eller fliken Stycke i paletten Matt ( Mac OS X).

Anvéand en Mojigumi-uppsdttning i en typografimall for stycken genom att vilja
namnet pa Mojigumi-uppsattningen i menyn Mojigumi-uppsattningar i fliken Format
i dialogrutan Redigera stycketypografimall (Redigera > Typografimallar > Nytt >
Stycke eller Redigera > Typografimallar > Redigera).

= Du kan bara anvinda en Mojigumi-uppsittning i ett stycke.

Mappning av tecken fér nedarvda projekt

Projekt som sparades i Ostasiatiska versioner av QuarkXPress tidigare dn 8.0 innehdller
inte Unicode-text. De innehéller istéllet text som lagras med en viss kodning (t.ex.
GB2312, Big5, ShiftJIS eller x-mac-korean). Nar du 6ppnar den hér typen av filer i
QuarkXPress 8 eller senare forsoker programmet automatiskt konvertera kodspecifika
tecken till Unicode-tecken. Den normala Unicode-konverteringen fungerar dock inte
alltid for foljande typer av tecken:

® Tecken med en kodning for traditionell kinesiska som ligger inom
UDA/VDA-omradet (User Defined Area/Vendor Defined Area).

e Tecken som dr i en kodningstyps anpassade teckenomréade.

Dessa tecken mappas eventuellt inte till specifika Unicode-glyfer, s de glyfer som
motsvarar dessa kodpunkter kan skilja sig mellan olika teckensnitt. Ett tecken som
ingar i en kodnings UDA/VDA-omrade kan exempelvis mappas till en viss glyf i ett
teckensnitt som anvander teckenmappningsstandarden for Taiwanese Big5, men
mappas till en annan glyf i ett teckensnitt som anvéander teckenmappningsstandarden
for Hong Kongs Big5. Ett tecken i en kodnings anpassade teckenomrade kan mappas
till glyfer som ar specifika for ett visst sprak eller en viss bransch.

QuarkXPress inkluderar mappningstabeller som gor det enkelt att 10sa det forsta
problemet. Du kan ocksa skapa egna mappningstabeller som kan anvandas for projekt
som anvander anpassade tecken.

Mappning fér projekt som anvéander UDA/VDA-tecken

Nér du 6ppnar ett projekt som har skapats i en kinesisk version av QuarkXPress 3 eller
4, markerar QuarkXPress automatiskt alla UDA/VDA-tecken for att visa att du maste
kontrollera att de visar ratt glyf. Du kan stdnga av markeringen genom att avmarkera
rutan Highlight characters defined by Traditional Chinese font vendors (Markera
tecken som definierats av teckensnittsforetag pa traditionell kinesiska) i panelen
Teckensnitt i dialogrutan Instidllningar (QuarkXPress/Redigera > Installningar).

Om de markerade glyferna i ett projekt visas felaktigt maste du kanske mappa tecknen
i projektet till Unicode med hjdlp av en mappningstabell. En mappningstabell dr en
textfil som talar om for QuarkXPress hur text som anvdnder en viss sorts kodning ska
konverteras till Unicode. Varje mappningstabell innehdller en lista med
kodningsspecifika kodpunkter och motsvarande Unicode-kodpunkter.
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Om du vet att ett dldre projekt (fore 8.0) exempelvis anvidnder kodningen Hong Kong
Big5 kan du anvidnda en mappningstabell for Hong Kong Big5 for att konvertera dess
tecken till Unicode nadr du 6ppnar projektet for forsta gdngen i QuarkXPress 8.0 eller
senare. QuarkXPress levereras med flera sddana mappningstabeller. Om du vill en av
de inkluderade mappningstabellerna navigerar du forst till mappen
"CustomMappingTables":

e Mac OS X: [ENHET] :Library:Application
Support:Quark:QuarkXPress[version]:CustomMappingTables

e Windows:
[ENHET] - \ProgramData\Quark\QuarkXPress[version]\CustomMappingTables

I den hédr mappen finns foljande mappningstabellfiler:

e chinsimpmac.txt: Anvands for nedédrvda filer som anvander Mac OS X-kodningar
for forenklad kinesiska.

e chintradbig5.txt: Anvinds for neddrvda filer som anvander kodningar for traditionell
kinesiska.

e japanesemac.txt: Anvands for nedédrvda filer som anvander kodningar f6r japanska
i Mac OS X.

e japanesewin.txt: Anvands for neddrvda filer som anviander kodningar for japanska
i Windows.

e koreanmac.txt: Anvands for nedérvda filer som anvdnder kodningar for koreanska
i Mac OS X.

e koreanwin.txt: Anvands for neddrvda filer som anvander kodningar for koreanska
i Windows.

Nar de hir mappningstabellerna installeras innehdller de instruktioner for att skapa
anpassade mappningar, men de innehaller inga faktiska mappningar. Om du vill
anvanda en speciell mappning maste du ersitta en av dessa filer med en fil som
innehdller mappningar for en viss kodningstyp. Du hittar den hér typen av filer i
mappar i mappen "LegacyMappingTables" (i mappen "CustomMappingTables"):

¢ Hong Kong: Innehaller filen "chintradbig5.txt" som mappar Hong Kong Big5-tecken
till Unicode.

e Koreanska: Innehéller filen "koreanmac.txt" som mappar koreanska tecken i Mac OS
X till Unicode.

o Taiwanesiska: Innehaller filen "chintradbig5.txt" som mappar Taiwan Big5-tecken
till Unicode.

Om du t.ex. har ett projekt som skapades fore 8.0 som anvander kodningen Hong
Kong Big5, kopierar du mappen "chintradbig5.txt" frin mappen
LegacyMappingTables/Hong Kong till mappen "CustomMappingTables" och ersitter
den befintliga filen "chintradbig5.txt" file (du kan spara en kopia av originalfilen
"chintradbig5.txt" ndgon annan stans). Avsluta sedan QuarkXPress, starta om och
Oppna projektet. Nar du Oppnar projektet anvinder QuarkXPress den Hong
Kong-specifika mappningstabellen for att konvertera projektets BigS-text till Unicode.
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= Mappningstabeller anvinds bara nir du 6ppnar projekt som skapats i tidigare versioner
dn 8.0. Nar du har sparat ett projekt i det aktuella QuarkXPress-versionsformatet dr
texten i Unicode och mappningstabellen behovs inte lingre.

Mappning fér projekt som anvénder anpassade tecken

Om tecken i ett dldre projekt anviander ett utdkat kodintervall kanske inte dessa tecken
visas pa ratt satt nar du 6ppnar projektet i QuarkXPress 8.0 eller senare. Du kan ratta
till det hér problemet genom att dndra hur problematiska tecken ska mappas till
Unicode-tecken med hjélp av en anpassad mappningstabell. En mappningstabell dr en
textfil som talar om for QuarkXPress hur text som anvéander en viss sorts kodning ska
konverteras till Unicode. Varje mappningstabell innehaller en lista med
kodningsspecifika kodpunkter och motsvarande Unicode-kodpunkter.

Om du vill skapa en mappningstabell navigerar du forst till mappen
"CustomMappingTables":

e Mac OS X: [ENHET] :Library:Application
Support:Quark:QuarkXPress[version]:CustomMappingTables

e Windows: [ENHET] :\Documents and
Settings\ProgramData\Quark\QuarkXPress[version]\CustomMappingTables

I den hir mappen finns fo6ljande mappningstabellfiler:

e chinsimpmac.txt: Anvands for nedirvda filer som anvander Mac OS X-kodningar
for forenklad kinesiska.

e chintradbig5.txt: Anvands f6r nedédrvda filer som anvéander kodningar for traditionell
kinesiska.

e japanesemac.txt: Anvands for nedédrvda filer som anviander kodningar for japanska
i Mac OS X.

e japanesewin.txt: Anvands for neddrvda filer som anviander kodningar for japanska
i Windows.

o koreanmac.txt: Anvands for nedérvda filer som anvédnder kodningar for koreanska
i Mac OS X.

e koreanwin.txt: Anvands for neddrvda filer som anvander kodningar for koreanska
i Windows.

Nar de har mappningstabellerna installeras innehéller de instruktioner for att skapa
anpassade mappningar, men de innehaller inga faktiska mappningar. Om du vill skapa
anpassade mappningar 6ppnar du filen som motsvarar kodningen som anvands i
malprojektet och foljer sedan anvisningarna i filen for att skapa de nodvandiga
mappningarna. Avsluta sedan QuarkXPress, starta om och dppna projektet. Nar du
oppnar projektet anvander QuarkXPress din anpassade mappningstabell for att
konvertera projektets tecken till Unicode.

=% Mappningstabeller anvinds bara nir du 6ppnar projekt som skapats i tidigare versioner
dn 8.0. Nér du har sparat ett projekt i det aktuella QuarkXPress-versionsformatet dr
texten i Unicode och mappningstabellen behovs inte lingre.
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Type Tricks

Type Tricks dr ett XTensions-program som lagger till f6ljande typografiska funktioner:
Skapa braktal, Skapa pris, Knipning fér ordmellanrum, Radkontroll och Egen
understrykning.

Skapa braktal

Kommandot Skapa braktal (Stil > Stil) gor att du kan formatera braktal automatiskt.
Kommandot aktiveras ndr du markerar ett braktal eller om markéren placeras intill
(och pd samma rad som) de tecken som braktalet bestar av. Har foljer ndgra exempel
pa bréktal som kan formateras: 11/42, 131/416 och 11/4x.

Om du vill omvandla tecken till ett brdktal markerar du tecknen och viljer Stil > Stil >
Skapa braktal.

Tecknen i braktalet omvandlas med hjilp av forflyttning av baslinjen och formateringen
som angetts i fliken Braktal/Pris i dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress
/Redigera > Instdllningar > Program > Braktal/Pris.

skapa pris

Kommandot Skapa pris (Stil > Stil) gor att du kan formatera priser automatiskt.
Kommandot &r tillgdngligt om text som kan formateras som ett pris (t.ex. $1.49, £20.00
och a.bc) dr markerat eller om markoren dr placerad intill (och pd samma rad som)
nagot av tecknen. Ett pris mdste innehalla en bas (decimaltecken) som visas av en
punkt eller ett komma. Tecken fore och efter basen kan bara vara bokstdver och siffror.

Om du vill omvandla tecken till ett pris markerar du tecknen som du vill formatera
och viljer Stil > Stil > Skapa pris.

Nér du anvander Skapa pris, anvander QuarkXPress automatiskt stilen for 6verkant
for de tecken som kommer efter basen.

Utseendet pa konverterade braktal och priser beror pa de virden och markeringar som
angetts i fliken Bréktal/Pris i dialogrutan Installningar ( Redigera > Instiallningar >
Program > Braktal/Pris):

Knipning av ordmellanrum

Funktionen Knipning av ordmellanrum gor att du kan ange att knipningen endast ska
anvandas mellan ord. (Knipningsviarden anvéands vanligtvis mellan badde tecken och
ord.) Den hir funktionen kan bara nas via tangentbordskommandon.

Mac OS X

Knipningsvarde

Kommando

Oka utrymmet med 0,05 helfyrkant

Kommando+Kontroll+SKift+]

Oka utrymmet med 0,005 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Alternativ+Skift+]

Minska utrymmet med 0,05 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Skift+[

Minska utrymmet med 0,005 helfyrkant

Kommando+Kontroll+Alternativ+Skift+[
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Windows
Knipningsvarde Kommando
Oka utrymmet med 0,05 helfyrkant Kontroll+SKift+@
Oka utrymmet med 0,005 helfyrkant Kontroll+Alt+Skift+@
Minska utrymmet med 0,05 helfyrkant Kontroll+Skift+!
Minska utrymmet med 0,005 helfyrkant Kontroll+Alt+Skift+!

=% Knipningen av ordmellanrum fungerar genom att du anvinder manuell kerning efter
varje markerat mellanslag. Om du vill ta bort sparningen av ordmellanrum markerar
du texten och viljer Ovrigt > Ta bort manuell kerning (i Windows) eller Stil > Ta
bort manuell kerning (i Mac OS X)

radkontroll
Anviénd funktionen Radkontroll om du vill hitta d&nkor, horungar, ojamnt fordelade
rader, rader som slutar med ett bindestreck och textblock som flodar 6ver. Radkontroll
(Ovrigt > Radkontroll) gir igenom ett projekt och markerar rader som ifrdgasitts.

Ange vad radkontrollen ska leta efter genom att visa dialogrutan So6kvillkor (Ovrigt
> Radkontroll > Sokvillkor) och markera de kategorier med otnskad typografi som
du vill soka efter.

¢ Los utslutning dr en utsluten rad som innehaller ord- eller teckenavstidnd som
overskrider maxvardena i de avstavnings- och utslutningsspecifikationer som
angetts i stycket.

e En rad med Automatisk avstavning slutar med ett bindestreck som har satts dit
av en automatisk avstavningsfunktion.

¢ En rad med Manuell avstavning slutar med ett bindestreck som satts dit av en
anvandare.

* En Anka 4r den sista raden i ett stycke, mindre 4n full bredd, som hamnar &verst
i foljande kolumn eller pé foljande sida.

e En Horunge dr den forsta raden i ett stycke som hamnar langst ner i en kolumn
eller pé en sida.

o Overflode i textblock intraffar nar all text inte kan visas i dess textblock. Det hir
visas av en overflodessymbol i det nedre hogra hornet i ett textblock.
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Search Criteria >

Loose Justification 11
Auto Hyphenated 5
Manual Hyphenated 1
Widow o
Orphan 1

Text Box Overflow i

Om du vill soka i hela projektet placerar du markoren var som helst i texten och viljer
Ovrigt > Radkontroll > Forsta raden. Om du vill soka frdn markérens placering till
dokumentets slut, placerar du markoren dir du vill borja sékningen och viljer Ovrigt
> Radkontroll > Nasta rad eller trycker pA Kommando+;/Ctrl+;. Tryck pa
Kommando+;/Ctrl+; for att fortsdtta sokningen.

egen understrykning

Funktionen for egen understrykning innebdr att du kan anpassa fargen, tonvardet,
grovleken och forskjutningen for understrykningar. Egna understrykningar fungerar
ungefar som understrykningar av teckenstilar men de kan anpassas och ger mer kontroll
over understrykningsattributen.

Egna understrykningar fungerar pa ungefir samma sitt som typografimallar. Valj
Redigera > Understrykningsstilar for att skapa, redigera eller ta bort en
understrykningsstil. Om du vill anvdnda en anpassad understrykningsstil viljer du
namnet i undermenyn Stil > Understrykningsstilar i Windows och frdn undermenyn
Stil > Teckenstil > Understrykningsstilar i Mac OS X .

Om du vill anvidnda en anpassad understrykning véljer du texten du vill stryka under
och viéljer Stil > Understrykningsstilar > Egen i Windows och Stil > Teckenstil >
Understrykningsstilar > Egen i Mac OS X . Ange understrykningens farg, tonvirde,
grovlek och forskjutning i dialogrutan Understrykningsattribut.

Om du vill ta bort en egen understrykning markerar du texten och viljer sedan Stil >
Stil > Ta bort egen understrykning i Windows eller Stil > Stil > Understrykningsstilar
> Ta bort egen understrykning i Mac OS X.

Hyperlankar

I de flesta HTML-verktyg kan du skapa en hyperlank genom att markera ett textomrade
eller en bild och sedan skriva in en URL (webbadress) i ett falt. I QuarkXPress gar det
har till pa lite annorlunda satt.
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>,
=
G & 7 m
Toon: G .i. El Maam -~
| Zoek |Q.
Ingen hyperidnk

Paletten Hyperldnkar

Destinationer
En destination ar en "behallare" for en viss URL. P4 samma sitt som ett

QuarkXPress-projekt kan innehélla listor med farger och typografimallar, kan det d&ven
innehélla listor med destinationer. Varje destination innehéller en av f6ljande typer
av URL:

e URL: Pekar pé en viss resurs eller adress pa webben.
¢ Sida: Pekar pa en viss sida i samma layout.

e Ankare: Pekar pd en viss del av en sida i layouten.

Anvindargranssnittet skiljer mellan URL, sidor och ankare, men den faktiska lank som
ingar i den exporterade HTML-filen &r alltid en URL.

Precis som farger och typografimallar har varje destination ett namn. Du kan ge en
destination ett valfritt namn. Om destinationen fér webbbadressen exempelvis dr
http://www.quark.com, skulle du kunna kalla den for "Quarks webbplats".

P4 samma sitt som du kan se en lista 6ver projektets farger i paletten Farger, kan du
se en lista Over ett projekts destinationer i paletten Hyperldnkar. Och pa samma satt
som du kan anvinda en féarg fran paletten Farger, kan du skapa en destination for den
markerade texten eller det markerade objektet genom att klicka pa hyperldanken i
paletten Hyperlankar.

Du kan redigera listan med destinationer i dialogrutan Hyperlidnkar (menyn Redigera).
Observera att precis som med farger kan projektets destinationslista innehalla
destinationer som inte anvinds i projektet.

Om du foredrar att skapa hyperldnkar genom att markera ndgonting och sedan ange
en webbadress kan du fortfarande gora detta i QuarkXPress. Du bor dock vara medveten
om att nar du gor detta skapar du en destination och denna destination kommer att
laggas till i projektets lista med destinationer, och visas sedan i paletten Hyperlankar.
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Ankare
Ett ankare ar helt enkelt en markering som du ansluter till ett objekt ndgonstans i
layouten. Du kan ansluta ankare till foljande objekt etc:

e Ett ord, tecken eller en strang i ett raster eller ett HTML-textblock eller i text pa
en bana.

¢ Ett bildblock

o Ett visst omrade i en bildkarta

e En viss cell i en tabell

e Ett tomt block

e En linje

I QuarkXPress ser ankarmarkeringarna ut sa hér: &eller &..

Skapa en destination

En destination innehdller en webbadress, eller URL, som en hyperlank kan peka pa.
S& har skapar du en destination:

1 Vilj Fonster > Hyperldnkar. Paletten Hyperlankar visas.

¢ Om du vill ange en webbadress manuellt vdljer du URL, och skriver sedan antingen
in webbadressen i faltet URL eller anvidnder knappen Vilj for att skapa en sokvag
till en viss fil. (Se till att sokvagen fortfarande ar giltig pd den exporterade
HTML-sidan.) Du kan vilja mellan fyra vanliga protokoll med hjdlp av menyn
bredvid féltet URL.

e Om du vill ldnka till en annan sida i samma layout viljer du Sida i filtet Typ och
vdljer sedan en sida i menyn Sida.

* Om du vill ldnka till ett visst ankare i samma layout viljer du Ankare i filtet Typ
och viljer sedan ett ankare i menyn Ankare.

2 Klicka pd OK. (Om du ldgger till flera destinationer, kan du trycka pd Skift samtidigt
som du klickar pd OK, sa att dialogrutan Ny hyperldank hélls 6ppen.)

Mieuwe hyperlink x
MNaam: | | |
Type: URL w
URL: | ~|| Blader...
0K Annuleer

Skapa en ny destination med hjélp av dialogrutan Ny hyperlank.
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Skapa ett ankare
Ett ankare dr helt enkelt en pekare till ett visst stélle i en layout. S& hér skapar du ett

ankare:

1 Vilj Fonster > Hyperldnkar. Paletten Hyperldnkar visas.

¢ Klicka pa knappen Nytt ankare i paletten Hyperlidnkar.
e Vilj Stil > Ankare > Ny.
¢ Visa palettmenyn Hyperldnkar och vilj Nytt ankare.

e Visa snabbmenyn for den markerade texten eller objektet och vélj Ankare > Ny.

2 Skriv ett namn pé ankaret i faltet Namn pa ankare eller vilj ett ej anvdnt ankarnamn

pa menyn.

3 Klicka pa OK.

Mieuw anker >

Ankernaam: |m v
Annuleer

Skapa ett nytt ankare med hjélp av dialogrutan Nytt ankare.

= 1 skapar ett “tomt” ankare genom avmarkera allt och sedan klicka pa knappen Nytt
ankare i paletten Hyperldnkar. P4 det har sittet kan du skapa hyperldnkar som pekar
pé ankare i delar av layouten som du inte har tillgdng till eller som du inte har skapat

an.

Skapa en hyperlank med hjilp av en befintlig destination

En hyperldnk dr en textstrdang, ett block eller en linje som pekar pa en viss destination.
Du kan skapa en hyperlink med hjilp av en befintlig destination genom att markera
det textomrade eller bildblock som du vill anvianda som hyperlank och sedan utféra
nédgon av foljande dtgarder:

¢ Klicka pa en destination i paletten Hyperlankar.

e Vilj Stil > Hyperlank > [destination].

e Visa snabbmenyn for den markerade texten eller objektet och vilj Hyperldank >

[destination].

Skapa en hyperlank fran scratch
En hyperldnk dr en textstrang, ett block eller en linje som pekar pa en viss destination.
S& har skapar du en hyperlank och en destination pa en och samma gang:

1 Markera textavsnittet eller objektet som du vill anvdnda som hyperlank.
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2

¢ Klicka pa knappen Nytt hyperldnk i paletten Hyperldankar.

e Vilj Stil > Hyperlank > Ny.

¢ Visa snabbmenyn for den markerade texten eller blocket och vilj Hyperlank.

¢ Om du vill ange en webbadress manuellt véljer du URL, och skriver sedan antingen
in webbadressen i faltet URL eller anvdander knappen Vailj for att skapa en sokvag
till en viss fil. (Se till att sokvagen fortfarande ar giltig pa den exporterade

HTML-sidan.) Du kan vilja mellan fyra vanliga protokoll med hjilp av menyn
bredvid féltet URL.

e Om du vill ldnka till en annan sida i samma layout véljer du Sida och véljer sedan
en sida i menyn Sida.

e Om du vill ldnka till ett visst ankare i samma layout viljer du Ankare och viljer
sedan ett ankare i menyn Ankare.

Klicka pa OK.

Visa lankar i paletten Hyperlankar

Knapparna och menyn for Visa i paletten Hyperldnkar gor att du kan styra vad som
visas i palettens rullningslista:

¢ Klicka pa knappen Visa destinationer for att visa destinationer.

e Klicka pa knappen Visa ankare for att visa ankare.

¢ Klicka pa knappen Visa sidlankar for att visa lankar till sidor i layouten.

e Vilj Namn for att visa objekten i listan efter deras namn, eller vélj Lank for att
visa objekten i listan efter deras URL.

Formatera hyperlankar

Som standard dr hyperldnkad text understruken enligt de forinstéllda farger som
definierats i dialogrutan Instidllningar (Utskriftslayout eller Digital layout > Allmént).
Du kan asidositta standardutseendet for individuella hyperldnkar genom att markera
de specifika orden i hyperldnken och applicera 6nskad formatering (firg, storlek och
teckensnitt).

Om du dndrar formateringen av ett stycke som innehéller hyperldnkad text aterger
hyperldankarna dndringarna i teckensnittet och teckensnittets storlek i stycket, samtidigt
som du behéller formateringen med standardfdrg och understruken text.

Redigera och ta bort destinationer

Om du vill andra namnet eller webbadressen for en destination viljer du destinationen

i paletten Hyperliankar och klickar pa knappen Redigera.#” Alla andringar du gor i
hyperldnkarna i den hir layouten anvidnder denna destination.

Om du vill ta bort en destination véljer du destinationen i paletten Hyperlankar och

Klickar pa knappen Ta bort . Alla hyperlankar som pekar pa den hir destinationen
tas bort frdn layouten.
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Du kan ocksa redigera och ta bort destinationer i dialogrutan Hyperlankar (menyn
Redigera).

Redigera och ta bort ankare
Om du vill andra namnet pa ett ankare viljer du ankaret i paletten Hyperldnkar och

klickar pa knappen Redigera.#” Du kan andra bade namnet pa ankaret och sjilva
ankaret. Om ett ankare inte har nagot namn visas ankaret i paletten Hyperldankar.

Om du vill ta bort ett ankare viljer du ankaret i paletten Hyperldnkar och klickar pa

knappen Ta bort f. Alla hyperldnkar som pekar pa det har ankaret tas bort fran
layouten.

Du kan ocksé redigera och a bort ankare i dialogrutan Hyperlankar (menyn Redigera).

Redigera och ta bort hyperlénkar
Om du vill redigera en hyperldanks destination markerar du hyperlanken i layouten,
klickar p& knappen Redigera i paletten Hyperldnkar och anger sedan ett nytt varde
i faltet URL eller viljer ett alternativ i menyn bredvid féltet URL.

Om du vill ta bort en hyperldanks destination markerar du hyperldnken i layouten och
klickar sedan pa Ingen hyperlidnk i paletten Hyperlidnkar eller viljer Stil > Hyperlank
> Ta bort.

Navigera med hjélp av paletten Hyperlankar

Forutom att skapa hyperldankar, kan du dven anvinda paletten Hyperldankar for att
navigera till hyperldnkar och ankare i den aktiva QuarkXPress-layouten. Sa hdr navigerar

du med hjélp av paletten Hyperldnkar:

e Nar du vill visa en destination som &r en URL ska du dubbelklicka pa destinationen
i paletten Hyperlankar. Denna URL skickas till den angivna webbldsaren.

¢ Om du vill navigera till ett ankare i den aktiva layouten dubbelklickar du pa
ankarets namn i paletten Hyperldnkar.
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Bilder

Du kan importera bilder fran bildredigeringsprogram eller andra grafikprogram till
QuarkXPress. Ndr en bild har importerats i ett block kan du dndra bilden pad manga
olika sitt, du kan t.ex. dndra dess placering eller storlek eller snedstélla bilden.

Arbeta med bilder

QuarkXPress har manga olika verktyg som du kan anvidnda nar du arbetar med bilder.

Importera en bild

Importera en bild pa ett av foljande satt:

e Vilj Arkiv > Importera.

Markera bildredigeringsverktyget &, markera ett bildblock och vdlj sedan Arkiv >
Importera.

Markera bildredigeringsverktyget &, markera ett bildblock och Klistra sedan in
en bild fran Urklipp.

¢ Dra en bildfil fran filsystemet till ett bildblock.
¢ Dra en bildfil frdn filsystemet till en sida.
e Dra en bild frdn ett annat program till ett bildblock.

¢ Tryck pa Kommando/Ctrl och dra en bildfil fran filsystemet till ett textblock, ett
innehallslost block, ett tomt bildblock eller ett block som innehéller en bild.

e Tryck pd Kommando/Ctrl och dra en bildfil frdn ett annat program till ett
textblock, ett innehallslost block, ett tomt bildblock eller ett block som innehaller
en bild.

Om du drar innehall till ett block som redan innehdller text eller en bild, skapar
QuarkXPress ett nytt block for innehéllet som drogs. Tryck pa Kommando/Ctrl samtidigt
som du drar innehallet till blocket om du vill ersatta blockets innehall istdllet. Tryck
pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar om du alltid vill skapa ett nytt block for indraget
innehall.

Nér du importerar en bild, importeras den i full storlek med origo (det 6vre vanstra
hornet) i det 6vre vinstra hornet av blockets omslutande block. Nar

bildredigeringsverktyget & ar markerat visas hela bilden utanfor blockets granser.
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Nar du har importerat en bild kan du behova dndra dess storlek eller placering, sa att
bilden passar i blocket.

Flytta bilder
En bild i ett bildblock kan flyttas med:
* Bildredigeringsverktyget &
e Paletten Matt
¢ (Endast Windows) dialogrutan Modifiera (Objekt > Modifiera)
Nir bildredigeringsverktyget I ar markerat kan du klicka pa valfri del av bilden,

oavsett var i blocket den har placerats. Du kan ocksa flytta etn bild i sitt block med
hjap av piltangenterna.

“# Om objektverktyget € ar markerat nar du anvinder piltangenterna pa tangentbordet,
flyttas blocket istdllet for bilden inne i blocket. Se "Flytta objekt" f6r mer information
om hur du flyttar bilder.

Andra storleken pa bilder
Du kan skala bilder s att de blir storre eller mindre med hjélp av:
® Bildredigeringsverktyget
e Paletten Matt

e Menyn Stil:

(Endast Windows) menyn Objekt (Objekt > Modifiera)

Nér du har importerat en bild i ett block kan du vélja Anpassa block till bild och
Skala bilden till blocket i snabbmenyn (eller menyn Stil). Tryck ner Skift-tangenten

ndr du dndrar storleken pa en bild med bildredigeringsverktyget &k for att dndra
storleken pé bilden proportionellt.

Beskara bilder

Om du bara vill att en del av bilden ska visas kan du beskédra den manuellt genom att
justera blockstorleken.

Rotera och skjuva bilder

Nar du roterar en bild dndras dess vinkel i blocket och om du skjuvar bilden gor du sa
att bilden ser snedstalld ut.

Rotera en bild genom att markera bildredigeringsverktyget & och flytta musen over
ett av handtagen i bildens horn. En rotationspekare £ visas for det markerade hornet.
Dra pekaren for att rotera bilden. Du kan ocksa ange rotationsvirden for en bild i faltet
Bildvinkel i dialogrutan Modifiera (Objekt > Modifiera > Bild) i Windows eller paletten
Matt (fliken Hem/Klassisk).

Skjuva en bild genom att ange ett virde i faltet Bildskjuvning i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera) i Windows eller paletten Matt (fliken Klassisk).
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Farglagg och tona bilder

Du kan fargldgga och tona skuggor och mellantoner i svartvita och graskaliga bilder
med hjélp av paletten Firger (Fonster > Farger), dialogrutan Modifiera (endast
Windows)(Item) (Stil > Bild), paletten Matt eller menyn Stil. Du kan ocksd anvanda
farg i bildens bakgrund och i blockets bakgrund.

¢ Farglagg en svartvit eller graskalig bild genom att markera ikonen Bildfarg Eloch
klicka pd ett fargnamn.

e Farglagg bakgrunden i en svartvit eller graskalig bild genom att markera ikonen

Firg for bildens bakgrund Hoch klicka pa ett firgnamn.

Véanda bilder

Du kan vianda innehallet i ett bildblock frdn vénster till hoger och uppifran och ned
pa menyn Stil (Stil > Vand horisontellt eller Stil > Vand vertikalt) eller pé fliken

Hem/Klassisk i paletten Matt (klicka pd symbolen for horisontell vindning =* eller

symbolen for vertikal vindning 4).

Visa listor éver bilder, verifiera bildernas status och uppdatera bilder

Du kan hélla reda pd alla importerade bilder med funktionen Anvandning (menyn
Ovrigt). Om du vill anvinda den hir funktione viljer du Ovrigt > Anviandning, och
Kklickar sedan pd Bilder for att visa panelen Bilder.

Knappen Visa visar den markerade bilden i layouten.

Knappen Uppdatera gor att du kan uppdatera bilder som saknas eller har dndrats.
Alternativ-klick/Alt-klicka pa knappen Uppdatera for att uppdatera dndrade bilder
utan att fa nagot bekraftelsemeddelande.

Ange bakgrundsfargen fér bilder

Utvidga dina designalternativ for bilder genom att dndra blockfdrg, bildfarg och farg
for bildens bakgrund. Se "Firgldgg och tona bilder" f6r mer information.

¢ Bildfargen och bildens bakgrundsfiarg blandas for de grd pixlarna.
¢ Om du anger olika opacitet for bildfargen eller bildens bakgrundsfarg paverkar

fargerna bade varandra och blockfargen.

Endast for grdaskaliga och 1-bitars bilder:Ndr du 6ppnar ett dokument eller ett projekt
fran en tidigare version av QuarkXPress mappas blockfirgen till bildbakgrunden sa att
bilden ser likadan ut.

Bevara bildattributen

Nar du importerar en bild i ett bildblock —oavsett om bildblocket redan innehaller en
bild eller ej—kan du bevara alla bildattributen. Om du t.ex. har ett tomt bildblock i en
mall som anger att bilden ska skalas till 50% och roteras 90 grader, anviands dessa
attribut automatiskt ndr du importerar en ny bild.
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Markera Bevara bildattribut i dialogrutan Importera (menyn Arkiv) for att importera
en bild och bevara de attribut som har angivits for blocket och/eller den befintliga
bilden.

Arbeta med beskéarningsbanor

En beskdrningsbana ar en stingd Bézier-form som anger vilka delar av en bild som ska
visas och vilka som ska betraktas som genomskinliga. Beskdarningsbanor ar sarskilt
anvandbara nér du forsoker isolera bildmotivet fran dess omgivande bakgrund i den
ursprungliga bildfilen.

Du kan skapa beskarningsbanor fran scratch i QuarkXPress eller QuarkCopyDesk, eller
anvinda inbdddad information om banor eller alfakanaler for att skapa
beskdrningsbanor. Beskidrningsbanor som skapas av QuarkXPress eller QuarkCopyDesk

baseras pé en bildfil och lagras med layouten.

Du kan styra vilka delar av en bild som ska visas och vilka som ska déljas med hjalp av en
beskarningsbana.

Skapa beskarningsbanor
Du kan skapa eller tilldela en beskdrningsbana genom att vdlja Objekt > Beskdrning
i Windows, och sedan vilja ett alternativi menyn Typ eller anvédnda fliken Beskdrning
i paletten Matt i MAC OS X:

e Vilj Objekt om du vill beskdra bilden sa att den passar i bildblocket. Om du véljer
Obijekt skapas inte en beskdrningsbana. I stédllet beskars bilden langs bildblockets
kanter.

e Vilj Inbdddad bana om du vill beskéra en bild runt en bana som redan dr
inbaddad i bildfilen. Vilj en bana pd menyn Bana, om bildfilen innehaller flera
inbaddade banor.

e Vilj Alfa-kanal om du vill beskéra en bild runt en alfakanal som redan finns
inbaddad i en bildfil. Vilj en alfakanal pa menyn Alfa om bilden innehaller flera
inbdddade alfakanaler. Observera att om du anvidnder en beskdrningsbana runt
en alfakanal skapas en skarp kant istéllet for en tonad effekt. Anvind en alfamask
om du vill ha en halvt genomskinlig 6vertoning. (Se "Arbeta med alfamasker".)

¢ Vilj Icke-vita omraden om du vill skapa en beskdrningsbana som baseras pa
bildmotivet. Beskdrningsbanan kommer att konturera en icke-vit figur inne i en
vit eller ndstan vit bild (eller vice versa), beroende pa hur bilden ser ut och vilket
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varde du har skrivit in i faltet Troskelvarde. Alternativet Icke-vita omraden
fungerar bdst nar de delar av bilden som du inte vill ha dr mycket ljusare dn sjdlva
bilden (eller vice versa).

e Vilj Bildgranser om du vill beskidra en bild langs den importerade bildfilens
rektanguldra "dukomrade". Detta innefattar eventuella vita bakgrundsomraden,
som du har sparat med den ursprungliga bildfilen. Ange beskdrningsbanans avstdnd
frén bildens kanter genom att ange virden i filten Over, Vénster, Under och
Hoger. Positiva varden Okar bildmarginalen och negativa varden minskar
bildmarginalen.

Wijzig >
Kader Ilustratie Kaderrand Omloop Uitknippen  slagschaduw

Voorvertoning: Type: | il |

Onder:
Recs
: Litsnede

Eadl el kadergrootte

Informatie:

Alfakanalen: 0 i B

Geintegreerde paden: 0 FERe

Punten: 4 Alleen de omirek

Blijf in kader

Annuleer Pas toe

Fliken Beskéarning i dialogrutan Modifiera

=P Den grona banan i omradet Forhandsvisning motsvarar beskirningsbanan och den
bla konturen motsvarar bildblocket.

Anvanda inbdddade beskarningsbanor
Du kan bddda in banor och alfakanaler i en bild med hjalp av ett
bildredigeringsprogram. Om en bild som lagrar den har informationen importeras till
QuarkXPress, kan du komma at information om s6kvég och kanal genom att anvinda
fliken Beskédrning i dialogrutan Modifiera i Windows , eller fliken Beskidrning i
paletten Matti MAC OS X.

TIFF-, och PSD-filer kan innehalla bade inbaddade banor och alfakanaler. EPS-, BMP-,
JPEG- och PICT-filer kan endast innehalla inbaddade banor.
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Manipulera beskarningsbanor

Nér du har anvint en beskdrningsbana kan du aktivera redigeringsfunktionen for
beskdrningsbanor genom att vélja Objekt > Redigera > Beskdrningsbana. Vilj sedan

ett av foljande verktyg: Verktyget for punktmarkering /5, verktyget for tillagg av
punkt *, verktyget for punktborttagning -* och verktyget fér punktkonvertering

3. Ytterligare information finns i avsnittet "Verktyg".

Du kan ocksa manipulera beskdrningsbanorna med instdllningarna i paletten Matt.
Du kan dndra punkttypen med en av féljande tre knappar:

Symmetrisk punkt N En symmetrisk punkt sammanfogar tva bojda linjer sa
att en kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt,
men bojningshandtagen vilar alltid pa en rak linje genom punkten och ér alltid
pa samma avstand frdn punkten.

Avrundad punkt 7. En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att
en kontinuerlig kurva bildas. Bojningshandtagen vilar alltid pé rak linje genom
punkten, men du kan dndra deras avstdnd till punkten oberoende av varandra:

Hornpunkt T .En hoérnpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en
bojd linje eller tvd icke-kontinuerliga bojda linjer. Du kan manipulera

hornpunktens bojningshandtag pa bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan
vara anvandbart om du vill att det ska vara en skarp 6vergang mellan tva segment:

Anvind en av foljande knappar for att dndra linjesegmentets egenskaper:

L]
Rakt segment .\'-: Gor att det aktiva segmentet blir rakt.

Bojt segment "’H : GOr att det aktiva segmentet bojs.

=% Punkt- och segmenttyperna kan dven dndras med undermenyn Objekt >
Punkt/Segmenttyp.

Skapa specialeffekter med beskarningsbanor
Med de olika alternativen i fliken Beskdrning kan du invertera en beskdrningsbana
eller ange om en bild ska beskdras lingsmed sjédlva bildens yttre kanter eller lingsmed
det omslutande bildblocket. Du kan skapa specialeffekter, sdsom att gora synliga
omraden genomskinliga och genomskinliga omraden synliga, tillata hal i en bana,
beskéra bilden till bildblockets kanter eller ta bort de delar av beskdrningsbanan som
hamnar utanfor blockets kanter.

Arbeta med alfamasker

Till skillnad fran beskdrningsbanor, som skapar en jamn kant som huvudsakligen
anvands for att separera en forgrundsbild frdn en bakgrundsbild, kan alfamasker
inkludera information om genomskinlighet som kan anvindas for att subtilt tona en
forgrundsbild in i en ny bakgrund. Om du vill arbeta med alfamasker i QuarkXPress
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maste du forst skapa en alfamask i ett bildredigeringsprogram som Adobe Photoshop.

Sedan kan du anvidnda alfamasken i QuarkXPress.

®O0e hot_guitars.gqxp : Layout 1

[E vayout1
W niibnafton Ao et na Nt e Al e bl el e

o

Alfamasken pa flammorna gor att texten i bakgrunden syns igenom.

Nér du arbetar med alfamasker i QuarkXPress maste du spara dem med bilden i ett

format som stoder alfakanaler.

Anvénd en alfamask i en markerad bild genom att vélja en alfakanal i menyn Mask i
paletten Matt. I Windows kan du dven anvdnda en alfamask med menyn Kanal i fliken
Bild i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).

Den hdr menyn ar som standard instidlld pd Komposit, vilket bevarar bildens

overgripande genomskinlighet.

Arbeta med PSD-bilder

Du kan importera okomprimerade originalbilder frin Adobe Photoshop direkt till
QuarkXPress med XTensions-programmet PSD Import. Nér filerna har importerats kan
du dndra lager, kanaler och banor som har sparats med Photoshop-filerna (PSD). Denna
integration mellan Photoshop och QuarkXPress stromlinjeformar ditt arbetsflode
genom att du kan hoppa 6ver komprimeringen; du sparar pa harddiskutrymmet i och
med att du kan arbeta med originalfilerna; och de kreativa mojligheterna forbéttras
eftersom du kan komma at lager, kanaler och banor.

Nér XTensions-programmet PSD Import kors kan du anvinda kommandot Arkiv >
Importera for att importera en PSD-fil i ett markerat bildblock i QuarkXPress.
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Vilj Fonster > Avancerad bildkontroll for att arbeta med lager, kanaler och banor i
bilden. Du kan anvédnda paletten Avancerad bildkontroll {for att 6vertona lager, arbeta
med fdargkanaler och markera banor.

=¥ XTensions-programmet PSD Import maste vara laddat for att du ska kunna arbeta med
PSD-filer i QuarkXPress.

Forbereda PSD-filer

Nir du forbereder bilder i Photoshop, sa att de kan anvandas med Avancerad
bildkontroll bor du vara medveten om nagra saker.

e Du behover inte spara bilden i ett annat filformat - vilket innebér att du inte
behover komprimera lagren.

e Skapa alfakanaler eller beskdrningsbanor f6r konturer som du eventuellt kommer
att vilja floda texten runt.

e Skapa kanaler for omrdden dér du eventuellt kommer att vilja anvanda en annan
dekorfarg eller ett lack.

¢ Avancerad bildkontroll kan inte ldsa lagerinformation for vissa bilder — och detta
inkluderar d@ven bilder som anvéinder lagereffekter. Den sammansatta bilden
anvands istdllet.

= Avancerad bildkontroll kan anvindas for graskaliga PSD-filer, RGB, CMYK, indexerad
farg, Duotone och flerkanaliga ldgen.

Arbeta med PSD-lager

Om du experimenterar med olika lager kan du se olika bilder i sitt sammanhang i
layouten. Du kan dessutom modifiera lagrens genomskinlighet och prova olika
toningsldgen — t.ex. 16s upp, ljusare och skillnad - for att se hur de ser ut med resten
av designen.

Anvind panelen Lager i paletten Avancerad bildkontroll for att visa, gdmma, 6vertona
och dndra lagrens opacitet i PSD-bilder. Paletten Avancerad bildkontroll visar
information om hur filen skapades men du kan inte gora storre dndringar i bildfilen:

¢ Du kan inte skapa, namnge, kopiera, duplicera, justera, omplacera, ta bort eller
foérena lager med panelen Lager.

¢ Om det inte finns ndgra lager i PSD-filen, visar paletten Avancerad bildkontroll
endast bakgrundslagret.

Overtona PSD-lager

I menyn Overtoningslige i panelen Lager kan du styra hur pixlarna i ett markerat
lager paverkar pixlarna i alla lager som ligger under det markerade lagret.
Overtoningslidgena pAminner om samma funktion i bildredigeringsprogram: De
inkluderar alternativ som Multiplicera, Fargskugga, Uteslutning och Mittnad.

BILDER

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 259



BILDER

Visa och délja Photoshop-lager

Du kan visa och skriva ut de lager som visas. Dolda lager visas inte pa skarmen och
det gér inte att skriva ut dem. Med Avancerad bildkontroll kan du dolja valfria lager,
inklusive bakgrundslagret.

e Om du vill visa ett lager klickar du pa den tomma blocksymbolen till vinster om
lagret.

¢ Om du vill visa alla lager, Alternativ+Skift-klickar/Alt+SKkift-klickar p4 den tomma
blocksymbolen.

Om du vill dolja ett lager klickar du pa 6gonsymbolen & .

Om du vill dolja alla lager utom ett Alternativ-klickar/Alt-klickar pad 6gonsymbolen
@ .

Om du inte dr nojd med resultatet nédr du har dndrat lagrens dvertoning och opacitet,
kan du aterstalla lagren till det ursprungliga utseendet i den importerade PSD-filen
med alternativen Aterstill lager eller Aterstill alla lager i palettmenyn Avancerad
bildkontroll.

Andra opaciteten fér PSD-lager

Du kan styra pixlarnas opacitet i ett markerat lager i ett falt i panelen Lager. Du kan
ange en genomskinlighet frdn 0 % (genomskinlig) till 100% (ogenomskinlig).

Arbeta med lagermasker
Om lagermasker sparas med PSD-filer, kan du aktivera och stinga av maskerna i panelen
Lager i paletten Avancerad bildkontroll genom att Skift-klicka pa miniatyren av
lagermasken.

Arbeta med PSD-kanaler

Kanalerna i Photoshop lagrar farginformation om bilder. Gréaskaliga bilder och
indexerade fargbilder har som standard en kanal, RGB-bilder har tre kanaler och
CMYK-bilder har fyra kanaler. Dessa kallas med ett gemensamt namn for
standardkanaler. Du kan anvdnda panelen Kanaler i paletten Avancerad bildkontroll
for att visa och gobmma alla kanaler, for att dndra tryckfargens fargstyrka for en viss
dekorférgskanal eller alfakanal och for att tilldela markerade indexerade farger dekorférg.
Du kan exempelvis tilldela kanaler specialeffekter, sisom fernissa, relief och stansning.

Visa och gémma kanaler

Synliga kanaler i importerade PSD-filer, syns pa skiarmen och kan skrivas ut, medan
kanaler som goms varken visas pa skdrmen eller kan skrivas ut. Du visar och gommer
kanaler pd samma sdtt som du visar och gommer lager.

Om du klickar pd den sammansatta kanalen visas alla standardkanaler, t.ex. CMYK
eller RGB.

Modifiera kanalernas firg och fargstyrka

Du kan anvianda Avancerad bildkontroll for att dndra fargen, tonvardet och fargstyrkan
for en dekorfidrg, mask eller alfakanal som skapades i Photoshop. Du kan tilldela
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kanalerna dekorfarger som trycks over sammansatta bilder, och du kan ange fargstyrkan
for visning av kanaler pa skirmen och om du vill trycka sammansatta fargbilder.

Kanaler som anges som maskkanaler i Photoshop importeras pa annat sitt d4n kanaler
som anges som dekorfarg. I Photoshop, tilldelas maskkanalerna en instillning for
opacitet och dekorférger tilldelas en instdllning for fargstyrka. Eftersom PSD Import
stoder farg- och bldckstyrka importeras maskkanalerna med en fargstyrka pa 0%. Om
du vill kunna se maskkanaler i importerade PSD-filer, maste du aktivera maskkanalerna
manuellt i fliken Kanaler i paletten Avancerad bildkontroll. Dekorfargskanaler bevarar
a andra sidan instédllningen for fargstyrka som sparades i PSD-filen och de mappas
automatiskt till QuarkXPress farger.

Andra firg, tonvirde eller fargstyrka for pixlarna i en dekorfarg eller alfakanal i
dialogrutan Kanalalternativ. Visa dialogrutan Kanalalternativ genom att dubbelklicka
pa en kanal i panelen Kanaler i paletten Avancerad bildkontroll (menyn Fonster).

Arbeta med indexerade fiargkanaler

Nar du skriver ut fargseparationer fran QuarkXPress med PSD Import, separeras firgerna
i indexerade fargbilder standardmassigt till CMYK. Du kan asidositta detta genom att
skapa en dekorfirg eller multi-inkfarg (Redigera > Farger) och tilldela de markerade
indexerade fargerna i bilden denna farg. Du kan dven skapa dekorfarger fran fargerna
i den indexerade fiargbilden med Avancerad bildkontroll. Indexerade farger som du
inte modifierar separeras fortfarande till CMYK.

Arbeta med PSD-banor

Du kan ockséd anvidnda PSD Import for att vdlja mellan inbaddade banor som kan
anvandas for att ange beskdrning och infdllning. Panelen Banor i paletten Avancerad
bildkontroll gor det latt att komma at funktionerna for beskarning och textinfallning
i QuarkXPress

Med fliken Banor kan du markera olika beskdrningsbanor som kan anvandas for
konturering av textinfdllning. Markera en textinfdllningskontur genom att klicka pa
den tomma rutan i den forsta spalten. Textinfallningssymbolen visas och texten
bryts runt beskarningsbanans konturer.

= Bildblocket maste ligga framfér texten for att textinfillningen ska fungera. Om texten
inte flodas runt banan markerar du bildblocket och viljer Objekt > Flytta framat eller
Objekt > Lagg framfor.

Du kan ocksa anvidnda panelen Banor for att styra visningen av en bild genom att
markera en beskdrningsbana som du skapade i Photoshop. Markera en beskidrningsbana
genom att klicka pa den tomma rutan i den andra spalten. Symbolen for
beskdrningsbana och bildomradet innanfér den markerade beskdrningsbanan visas.

Du kan angra alla dndringar du gor i banor i PSD Import. Banorna atergar till sitt
ursprungliga utseende, sdsom de skapades i den importerade PSD-filen. Om du vill
gora detta, viljer du Omvénd bana eller Omvand alla banor i paletten Avancerad
bildkontroll eller i snabbmenyn.
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Skriva ut med PSD Import
Naér du skriver ut en layout med Avancerad bildkontroll kan du ange vilka lager, kanaler

och banor i de olika PSD-bilderna som ska skrivas ut. Eftersom 6gonsymbolen # i
paletten Avancerad bildkontroll styr bade visning och utskrift skrivs bilderna ut som
de visas.
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Korsreferenser

En korsreferens i ett dokument &r text som hénvisar till relaterat material som finns
ndgon annanstans i dokumentet. Om korsreferensen infogas som en hyperlank och
dokumentet exporteras som en PDF-fil kan lasaren klicka pa en korsreferens och folja
lanken till den angivna platsen i dokumentet.

Korsreferenser kan bara ldnkas till fotnoter, slutkommentarer och numrerade objekt.
Korsreferenser till fotnoter och slutkommentarer later dig ha flera referenser till samma
fotnot eller slutkommentar utan att du behodver skapa separata fotnoter eller
slutkommentarer for varje referenspunkt.

Infoga en korsreferens
S& har infogar du en korsreferens:

1 Placera textinsattningspunkten dar du vill att korsreferensen ska infogas.

2 Vilj Stil > Korsreferens > Infoga korsreferens. Dialogrutan Korsreferens dppnas:

Kruisverwijzing =

Referentietype: | Voetnoot e |

Invoegen als hyperlink
Voor welke voetnoot: m

| 1 1Edge allan Poe, Evening Star

Verwijzing invoegen naar: | Voetmootmummer e

[]Bovenfonder tonen

Mummers scheiden met:

Invoegen Annuleer
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Vilj vilken typ av korsreferens du vill infoga pd menyn Referenstyp: Fotnot,
Slutkommentar eller Numrerat objekt.

Markera Infoga som hyperldnk om du vill infoga korsreferensen som en hyperlank
i det exporterade PDF-dokumentet.

Naér du har valt en korsreferenstyp visas de korsreferenser som det gar att lanka till.
Vilj en referens som du vill lanka till.

Vilj ett alternativ i menyn Infoga referens till. Alternativen i den hidr menyn beror
pé vilken korsreferenstyp du har valt. Det du véljer har avgor vilken text som visas i

korsreferenslanken.

Verwijzing invoegen naar: | Yoetmootummer | o

Voetnootmummer
Voetootmummer (opgemaakt)
Paginanurmmering
Voetnoottekst

Alternativ fér Infoga referens till for en referens av typen fotnot.

Du kan vilja att visa fotnotsnumret (formaterat eller inte formaterat), sidnumret som
fotnoten finns pa eller texten i sjdlva fotnoten.

Verwijzing invoegen naar: | Paragraafmummer | o

Paragraafmummer

Paragraafmummer (zonder context)
Faragraafmummer (volledige context)
Paginanummering

Paragraaftekst

Alternativ fér Infoga referens till for en referens av typen Numrerat objekt.

Du kan vilja att visa det numrerade objektets styckenummer (med eller utan
sammanhang), sidnumret som det numrerade objektet finns pa eller texten i sjdlva
objektet.

Verwijzing invoeegen naar: | Yoetmoomummer | w

Voetmootmummer
Voetnootnummer (opgemaakt)
Paginanurmmering

Voetnoottekst

Alternativ fér Infoga referens till for en referens av typen slutkommentar.

Du kan vilja att visa slutkommentarsnumret (formaterat eller inte formaterat),
sidnumret som slutkommentaren finns pé eller texten i sjdlva slutkommentaren.

Om du markerar Inkludera ovanfér/nedanfor, anger korsreferensen om det refererade
objektet finns ovanfor eller nedanfor korsreferensen i layouten.

Alternativet Atskilj nummer med ar bara tillgangligt nir du infogar en korsreferens
i ett numrerat objekt. Det numrerade objektet kan vara ett inbdddat objekt, och det
hér alternativet ger dig mojlighet att atskilja de numrerade styckena med en symbol
som du sjdlv viljer (t.ex. 3.2.1 eller 3*2*1).
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= Om du har ett sdrskilt suffix i dispositionsstilen blir detta standard. Suffix-tecknet for
dispositionsstil anvands for korsreferensen och om du anger nagot annat tecken i faltet
Atskilj nummer med ignoreras detta.

9 Klicka pa Infogat.

Korsreferensen infogas i dokumentet

=p Du ka ga till den 6verordnade korsreferensen med ett kortkommando (Ctrl/Alt/Shift+
F12 i Windows, Cmd/Opt/Shift+ F12 i Mac OS X). Placera markoren i korsreferenstexten
eller markera en del av korsreferenstexten och tryck pa kortkommandot.

Synkronisera korsreferenser

Om referensinnehdllet for en korsreferens d@ndras syns inte detta i korsreferensen forran
du synkroniserar korsreferensen. Du kan vilja att synkronisera en markerad korsreferens
eller alla korsreferenser i dokumentet.

Sa har synkroniserar du korsreferenser:

Om du vill synkronisera en enda korsreferens placerar du markoren pa korsreferensen.

2 Vilj Stil > Korsreferens > Synkronisera korsreferens, om du vill synkronisera den
markerade Korsreferensen eller Stil > Korsreferens > Synkronisera alla korsreferenser
om du vill synkronisera alla korsreferenser i det aktuella dokumentet.

Alla dndringar som gjorts i det refererade innehallet dterspeglas nu i korsreferensen.
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Farg, opacitet och bakomliggande
skuggor

Med QuarkXPress kan du skapa anpassade farger, vilja farger fran flera standardiserade
fargmatchningssystem och redigera farger. Du kan anvanda bade farg och tonvarde i
text och bilder. Och du kan styra textens opacitet pa samma sdtt som du stry dess farg.
Du kan anvanda bakomliggande skuggor for bade objekt och text.

Arbeta med farger

Vissa farger ingr automatiskt i paletten Farger. Om du vill anvidnda andra farger maste
du skapa fargerna eller redigera befintliga farger i dialogrutan Farger, dar du kan skapa
farger med hjalp av farghjul, numeriska falt eller firgmatchningssystem. Du kan ocksa
lagga till farger i ditt projekt med fargvaljarverktyget.

Paletten Farger

Anvénd paletten Farger (Fonster > Farger) for att skapa, redigera, duplicera och hantera
projektfiarger. I den hér paletten kan du dven kontrollera instdllningarna for
overlappning och ursparning.
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| paletten Farger kan du skapa, redigera och ta bort farger.

Dialogrutan Farger

Anviand dialogrutan Féirger (Redigera > Farger) for att skapa, redigera, duplicera, ta
bort och lagga till farger.
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| dialogrutan Farger kan du skapa, redigera och ta bort fargdefinitioner.
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Skapa en farg

Du kan vilja mellan flera olika fargsystem och manga fairgmatchningssystem nar du
skapar farg. Om du har farger som du anvander ofta kan du skapa firger for den
forinstallda listan med standardfarger i programmet nir du inte har ndgra filer 6ppna.
Du kan skapa upp till 1 000 forvalda och artikelspecifika farger. Skapa en farg genom
att vilja Redigera > Farger for att visa dialogrutan Farger, och klicka sedan pa Ny for
att visa dialogrutan Redigera firg. Ange sedan ett namn i fdltet Namn och ange vilket
fargsystem du vill anvidnda for den nya fargen. Du kan ocksa klicka pa knappen Ny(tt)
i paletten Farger for att skapa farger.

e RGB: Det hir additiva fargsystemet anvdands huvudsakligen for diabilder och
fargskarmar, och fungerar ocksa bra for digital visning. Rott, gront och blatt ljus
blandas for att representera firgerna pa en fargskarm.

e HSB: Det hir fargsystemet anvands ofta av konstnarer, eftersom sittet att blanda
farger pAminner om konstnarens. Nyansen beskriver firgens pigment, mittnaden
mater mangden fargpigment och intensiteten anger midngden svart som ingar i
en férg.

e LAB: Den hir fargrymden har utformats sd att det dr oberoende av olika tolkningar
fran tillverkare av bildskdrmar och skrivare. Fargsystemet LAB, som d@ven bendmns
"LAB-fargrymd", dr ett standardmassigt tredimensionellt system for representation
av farger. Fargerna specificeras av en koordinat for ljusstyrka (L) och tva koordinater
for fargvarde (A for gron-rod och B for bla-gul).

¢ Multi-Ink: Det har fargsystemet baseras pa det procentuella tonviardet i befintliga
process- eller dekorfirger.

e CMYK: CMYK dr ett subtraktivt fargsystem och anvénds for att reproducera farger
pa tryckerier, genom att kombinera tryckfargerna cyan, magenta, gul och svart
pa tryckpressen.

e Om du vill vdlja en farg frdn ett firgmatchningssystem och lagga till den i din
farglista, vdljer du nagot av standardsystemen for firgmatchning pa menyn System.

Skapa 6vertoningar med flera farger

En 6vertoning dr en 6vergdng fran en farg till en annan. Du kan anvinda paletten
Fiargblandningar (Fonster > Fargblandningar) for att skapa dvertoningar med flera,
och ange vilka farger som ska ingd i 6vertoningen, deras tonvdrden, opacitet, vilket
monster de ska dvertonas med och vid vilken vinkel de ska 6vertonas i forhallande
till blocket. Du kan vélja vilka farger som helst for 6vertoningen, sa lange de ingér i
projektet.

Sa har skapar du en 6vertoning med flera farger:

1 Oppna paletten Firgblandningar (Fénster > Fiargblandningar).

268 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



FARG, OPACITET OCH BAKOMLIGGANDE SKUGGOR
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2 Markera blocket (eller blocken) i layouten som 6vertoningen ska anvédndas i.
Overtoningen anvinds i alla markerade objekt.

3 Vilj vilken typ av 6vertoning du skapar pa menyn Typ: Axial, Radiell, Rektangular
eller Romb.

= S3 fort du viljer en 6vertoningstyp skapas automatiskt en standardévertoning fran tva farger:
bakgrundfirgen for det markerade blocket och svart. Ndr du véljer en 6vertoning aktiveras
och inaktiveras dven alternativen och kontrollerna som ldmpar sig for markeringen.

|

Type: |Radiaal v

CA G

—
[e] .
B, 50% £y| 50%

& | 50%

Du kan dndra 6vertoningstypen nér som helst. Ndr du véxlar mellan typerna Axial
och Radiell, bevaras alla farger och alternativ som du har definierat, men om du byter
till Rektangulir eller Romb fran en Axial eller Radiell, bevaras bara de forsta och
sista fargerna.

4 Definiera dina 6vertoningar med hjilp av féljande alernativ och kontroller:

¢ % Vinkel: definiera 6vertoningens vinkel.
® Klicka pa den #-ikonen om du vill att firgblandningen ska ha mvand ordning.

* Toningsreglage ger dig en forhandsvisning av dvertoningens utseende.
Fargstoppsikonerna (@) ar placerade i bojan och slutet av varje tvafirgsovertoning.
Du kan dndra ett fargstopps placering genom att klicka och dra eller markera ett
fargstopp och definiera fargen och tonvirdet (B.), opaciteten (%) och placeringen

(8) numeriskt med de nedanstiende alternativen. Ikonen & ar plcerad mitt
emellan tva fargstopp. Om du vill 4ndra mittikonens placering kan du kan klicka
pé ikonen och dra den eller markera den och dndra placeringen numeriskt.
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= Mittikonernas placering maste vara mellan 13 % och 87 %. Du kommer inte att
kunna dra ikonen lingre at endera hallet eller ange ett varde som ligger utanfor
denna begransning.

Lagg till fairger med Toningsreglaget genom att klicka var som helst mellan tva
fargstopp for att lagga till ett nytt fargstopp. Nar markoren dr placerad pa ett stélle
dar det gér att infoga ett nytt fargstopp visas en plussymbol (*) bredvid markoren.
Sedan kan du definiera fargen, tonvirdet, opaciteten och platsen for det nya
fargstoppet.

- Nar du definierar fargen kan du vilja valfri farg som ar tillgdnglig i det hér projektet
eller vilja att skapa en ny farg. Om du vill ldgga till ett fargstopp och definiera en
ny farg samtidigt, trycker du pé SKift och klickar nar du liagger till fargstoppet.
Du kan redigera en befintlig firg genom att dubbelklicka pa fargstoppet for att
Oppna paletten Redigera farg.

= Du tar bort ett fargstopp genom att klicka och dra det nedat.

Nar du skapar rektanguldra och rombformade fargblandningar kan du inte ldgga
till flera farger, de kan bara ha tva farger. Du kan dndra fiargen, tonvirdet och
opacitetn for de tva fargstoppen men inte placeringen av fargstoppen eller
mittpunkten.

¢ Markera Fullstandigt radiellom du vill att mittfargen ska sprridas utat s att
overtoningen blir mjukare. Det har alternativet dr bara tillgdngligt for radiella
overtoningar.

¢ = Bredd-/hojdforhallande: Bredd-/hojdférhéllandet anvands for att definiera
och styra den radiella 6vertoningens form. Standardférhallandet mellan bredd
och hojd for varje radiell 6vertoning du skapar dr beroende av vilken form du har
valt pd blocket. Om du dndrar storleken/formen pd det markerade blocket justeras
bredd-/hojdforhallandet automatiskt. Det har alternativet dr bara tillgdngligt for
radiella 6vertoningar.

5 Foljande alternativ finns pd menyn under [E-ikonen:

e Kopiera fargton: Anvédnd det hir alternativet for att kopiera fargblandningen
som anvands i det markerade blocket.

* Kopiera fiargstopp: Anvand det hir alternativet for att enbart kopiera de
definierade fargstoppen i 6vertoningen som anvands i det markerade blocket.
Sedan kan du anvdnda de hér fargstoppsdefinitionerna i en annan dvertoning.

¢ Klistra in 6vertoning: Anvand det hir alternativet for att klistra in den kopierade
fargblandningen i det markerade blocket.

e Klistra in fargstopp: Anvind det héar alternativet for att klistra in de kopierade
fargstoppen i den befintliga 6vertoningen i det markerade blocket.

» Overlappa 6vertoning: Anvind det hir alternativet for att stilla in
overlappningsalternaivet, for att undvika ursparning.
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Fargen med blandade 6vertoningar som du skapade visas i paletten Féirger, som en
bakgrundsfarg med namnet Blandade fdrger, ndr blocket som fargen anvands i markeras.
Du kan dndra tonvirdet och opaciteten for alla farger i 6vertoningen pd en gang i
paletten Farger.

Redigera en farg
Redigera en befintlig firg genom att vélja Redigera > Fiarger, markera den firg som
ska redigeras i listan Farger och klicka sedan pa Redigera for att visa dialogrutan
Redigera firg. Du kan ocksd dubbelklicka pd den farg du vill redigera i listan Farger
for att visa dialogrutan Redigera farg.

Wijzig kleur x

Maam:

‘ Mieuwe Kleur ‘

Model: | CMYEK v |

(] steunkleur

Halftoon: | Proceszwart

C: 37%
Mieuw: M: | 16% L

¥ | 72% |
Origineel: g | 9% ]

Annueer

Dialogrutan Redigera féarg

Duplicera en firg

Duplicera en befintlig farg genom att vélja Redigera > Farger, markera den farg som
ska dupliceras i listan Farger och klicka sedan pa Duplicera for att visa dialogrutan
Redigera firg.

Ta bort en farg
Du kan inte ta bort vissa av de forinstallda fargerna, men du kan ta bort alla nya och
duplicerade farger. Om du vill ta bort en farg fran farglistan valjer du Redigera > Fairger,
markerar den fiarg som ska tas bort i farglistan och klickar sedan pa Ta bort.

Lagga till farger med fargvaéljaren

Fargviljarverktyget i paletten Farger later dig vilja farger som finns i objekt och bilder
i ditt projekt och ldgga till dem i listan med tillgdngliga farger.

Vilka viarden verktyget viljer beror pa vilket objekt eller vilken bild du véljer fargen

fran.
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e For alla rasterbilder och alla QuarkXPress-objekt viljer verktyget kallfargsvdarden
fran bilden.

¢ For importerade vektorbilder viljer verktyget RGB-varden som de visas pa skarmen.

e For vektor- och rasterkombinationer (t.ex. vissa PDF-bilder) giller att om
anvandaren klickar pé ett vektorobjekt visas ett meddelande som anger att den

valda bilden innehaller vektorgrafik och att verktyget kommer att vilja
RGB-virden.

e For vektor- och rasterkombinationer som liknar varandra giller att om anviandaren
klickar pd ett vektorobjekt med ett bakomliggande raster, visas ett meddelande
som anger att den valda bilden innehaller vektorgrafik och foreslar att anvandaren
Skift-klickar for att vilja kallvarden fran den underliggande rasterbilden.

Du kan viélja flera farger och sedan bestamma vilka farger du vill behélla eller gora dig
av med.

Nar fargerna har lagts till ar de tillgédngliga for projektet och kan anvédndas i text, linjer
och block och kan dven anvéndas for att skapa egna fargblandningar.

S& har lagger du till farger med fargvaljaren:

1 Oppna paletten Firger.
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Klicka pa d fargvéljaren.

3 Klicka pa valfri farg i projektet som du vill lagga till. Firgen kommer att visas langst

ned i paletten Férger.

4 Lagg till en enskild firg genom att klicka pa fargen. Ta bort en viss fairg genom att
trycka pa Alt-tangenten och klicka pa fargen.

|
. m EEECEN .
2 mininininl &
(R208 G322 BO) Klik om te selecteren, dubbelklik
arm aan Kleuren toe te voegen, Alt-klik om te

verwijderen.

=$ De standardmaissiga fargnamnen ldggs till med fargmodellvirden. RGB anges i 255
varden och CMYK anges i procent.
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Hall ned Alt/Alternativ+Shift och klicka pa ikonen + for att lagga till alla farger du
valde med fargvidljaren pa en gang.

Importera farger fran en annan artikel eller ett annat projekt

Du kan ldgga till farger frdn en annan artikel eller ett annat projekt med hjdlp av
dialogrutan Farger (Redigera > Farger) eller kommandot Légg till (Arkiv > Lagg till).

Andra alla férekomster av en firg till en annan farg

Andra alla objekt som har en viss firg till en annan firg genom att antingen redigera
den farg du vill dndra till 6nskad farg eller genom att véilja Redigera > Farger for att
visa dialogrutan Farger, och markera sedan namnet pa den farg som ska redigeras och
klicka pa Redigera.

= Kom ihag att spara dokumentet innan du dndrar en viss firg for alla objekt och all text
globalt till en annan firg. D4 kan du vilja Arkiv > Aterga till sparat och dngra atgarden
utan att andra dndringar tas bort, om du av misstag radkar dndra till fel farg.

Anvénda firg och tonvérden

Du kan anvinda farg och tonvarde i block, ramar och bilder pa tre olika satt:
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e (Endast Windows) Anvand flikarna Block och Ram i dialogrutan Modifiera (Objekt
> Modifiera).

¢ Anvind paletten Farger (Fonster > Firger).

e Anvand paletten Matt.

Du kan anvianda farg i morka omraden i svartvita bitmappbilder och gréskaliga bilder
genom att vdlja kommandot Fairg (Stil > Fiarg) nar ett bildblock som innehaller en
bild i ett av dessa format ar aktivt.

Anviénda firg och toningar pa linjer

Du kan anvinda farg och tonvarde i text pa fem olika sitt:
e Du kan anvénda instédllningar for farg och tonviarde med kommandona Stil >
Farg och Stil > Tonvirde.
¢ Du kan anvinda paletten Farger (Visa > Visa firger).

¢ Du kan anvinda kommandot Teckentypografimall (Stil > Teckentypografimall)
for att anvanda farg och tonvarde i markerad text med hjilp av de
teckentypografimallar som du har skapat.

e (Endast Windows) Du kan anvinda dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken).

¢ Du kan anvinda paletten Matt.

Anviénda firg och toningar pa linjer

Du kan anvénda fiarger och tonvarden pa linjer pd fyra olika sitt:

e (Endast Windows) Du kan anvidnda fliken Linje i dialogrutan Modifiera (Objekt
> Modifiera).

¢ Du kan anvinda paletten Farger (Visa > Visa fdrger).

* Du kan anvinda instillningar for firg, tonviarde och mellanrum mellan linjerna
med kommandona Stil > Fiarg och Stil > Tonvirde.

e Du kan anvdnda paletten Matt.

Arbeta med opacitet

Opacitet anvands pé fargnivd, s du kan ange opacitet for i stort sett allt som gér att
farglagga, inklusive den forsta eller andra firgen i en 6vertoning. Det innebér att du
kan anvanda olika opacitetsvarden for olika attribut i samma objekt — en textblocksram,
en bakgrund, en bild och varje enskilt tecken i text kan exempelvis ha olika
opacitetsvarden.

Ange opaciteten
Det dr lika latt att ange opaciteten som att ange tonvirdet for en farg. Nar du har
mojlighet att vdlja en farg kan du faktiskt ange ett opacitetsvarde fran 0%
(genomskinlig) till 100% (ogenomskinlig) i steg om 0,1%, i paletten Firger, paletten
Matt, menyn Stil, olika flikar i dialogrutan Modifiera), m.m..
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Sa har anger du opacitet for en bild:

e (Endast Windows) Skriv in ett varde i faltet Opacitet pd fliken Bild (Objekt >
Modifiera).

o (Endast Mac OS X) Ange ett varde i fdltet Opacitet pa fliken Bildblock i paletten
Mitt.

Ange opacitet for grupper
Kom ihag att nar du staplar objekt med olika opacitetsvirden kombineras fargerna
och det kan innebdra att den kombinerade fargen inte blir som du vill ha den. Om du
exempelvis placerar ett gult block med 30% opacitet framfor ett cyanfargat block med
100% opacitet, far det framforliggande blocket en gron ton.

Du kan styra detta genom att gruppera objekt och ange en opacitet for gruppen istéllet
for opacitetsvarden for enskilda objekt. I Windows kan du gora det hir med hjdlp av
faltet Gruppens opacitet i fliken Grupp i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) och
i Mac OS X anviander du fliken Hem i paletten Matt. Du mdste eventuellt dterstalla
faltet Opacitet for enskilda objekt till 100 %, beroende pé vilken effekt du vill ha
(annars laggs varje objekts opacitet till i gruppens opacitet).

Med de hér tre grupperade objekten kan du jamféra opaciteten for enskilda objekt med
gruppens opacitet. Till vanster har alla objekt opacitetsvardet 50 % — de framférliggande
objekten kombineras med de bakomliggande objekten. Till hdger &r opacitetsvardet for
alla objekt 100 % och gruppens opacitet ar 50 % — hela gruppen kombineras gentemot
bakgrunden. De enskilda objekten i gruppen kan dock ha en opacitet som skiljer sig fran
gruppens opacitet.

Skapa 6vertoningar med genomskinlighet
Du kan tona en firg med Ingen istédllet for med vitt. Vilj helt enkelt Ingen som forsta
eller andra firg i en dvertoning i paletten Farger eller, om du anvinder Windows, kan
du anvinda fliken Block i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).

Farghantering

QuarkXPress tar itu med detta problem genom att producera forutsdgbara farger med
ICC-baserade farghanteringsverktyg som inte kraver speciellt mycket av anvdndaren.
Trots det kan fargexperter, med hjdlp av funktionerna i QuarkXPress 7, fa fullstindig
kontroll dver alla moment i firghanteringen. Forutom att implementeringen av
farghantering stromlinjeformas, gar det dven att korrekturldsa pa skarmen med
forhandsvisningar som simulerar utskrift och produktion av utdata pé olika enheter.
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Kallinstallningar och utdatainstéllningar

Implementeringen av fairghantering i QuarkXPress 7 gor att fargexperter kan skapa
och finjustera "paket" med farghanteringsinstédllningar som kallas for kéllinstdllningar
och utdatainstdllningar. De olika kdllinstillningarna specificerar profiler och
atergivningsmal for ogenomskinliga farger och bilder i firgrymderna RGB, CMYK, LAB
och graskala, specificerar Kallfargrymder for namngivna farger, och anger underliggande
fargrymder for tryckfarger. Utdatainstillningarna specificerar utdataprofiler och
fargsystem och konfigurerar korrekturalternativ for att simulera olika typer av utdata
pa skdrmen.

Farghantering fér anviandaren

Du kan arbeta pa manga olika satt: Du kan arbeta med utprovade forinstdllningar,
implementera kdllinstdllningar och utdatainstédllningar fran en fargexpert eller arbeta
i en milj6 med nedérvd farghantering.

Arbeta i en miljé med férinstélld farghantering
Forinstdllningarna har utformats for att ge exakta férhandsvisningar och utmarkt

utdataresultat i de flesta situationer. Du behover inte stédlla in ndgonting, men om du
vill se efter vilka standardinstédllningar som géller kan du markera Visning och
Fiarghanterare i dialogrutan Instédllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Ange en bildskdrmsprofil

Panelen Visa anger vilken bildskdrmsprofil som anvinds. Standardinstéllningen
Automatisk, avser den aktuella bildskdrmen i Mac OS eller Windows. Du kan vélja en
annan profil i menyn Bildskarmsprofil. Du kan ocksa dndra den forinstillda
bildskarmsprofilen, exempelvis om du har en profil som dr anpassad efter din bildskdrm
eller om du viéxlar mellan en barbar dator och en stationdr dator och vill simulera
samma visningsmiljo.

Ange en killinstéllning

Omradet Alternativ for kalla i panelen Firghantering visar den forvalda
kallinstdllningen, QuarkXPress 7.0 Standard, som ger den senast utprovade
farghanteringsmiljon. Om du foredrar firghanteringsmiljon fran en tidigare version
av QuarkXPress dn 7.0, viljer du QuarkXPress emulera nedarvd i menyn Alternativ
for kalla.

Ange en forinstillning for korrekturlasning pa skdrmen
Ange hur fargerna for utskriftslayouter ska visas pa skdrmen genom att vilja ett
alternativ i listan Korrekturlds utdata.

Ange ett atergivningsmal

Menyn Atergivningsmal visar vilken metod som anvinds for att konvertera firger
mellan olika fargrymder. Standardinstédllningen, Relativ kolorimetrisk bibehaller de
farger som finns i bade Kallans fargskala och malets fargskala. De enda Kkallfarger som
dndras ar de som inte finns i malets fargskala. Du kan vélja ett annat alternativ pa
menyn Atergivningsmal, beroende pa vilken typ av jobb du arbetar med - jobbet
kanske t.ex. innehaller mest streckbilder och Pantone-farger i stéllet for fotografier.
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Farghantering i EPS- och PDF-bilder med flera fargrymder

Vissa EPS- och PDF-filer kan innehélla element som anviander olika fargrymder. En
PDF- eller EPS-fil kan exempelvis innehalla en bild som anvander RGB-fargrymden
och en fiarg som anvander CMYK-fargrymden. Om du vill 1dta QuarkXPress hantera
de olika elementen pa ratt satt med hjilp av den angivna utdatainstidllningen ska du
markera Farghantera Vektor-EPS/PDF-filer i pafoljande importerade EPS- och
PDF-bilder.

Markera Inkludera befintliga Vektor-EPS/PDF-filer i layouten for att hanterar fargerna
for vektorinnehdll i EPS- och PDF-filer som redan har importerats i det aktiva projektet.

Arbeta med killinstéllningar och utdatainstéllningar fran en fargexpert
Om en fargexpert skapar killinstdllningar och utdatainstdllningar som anpassas efter
ditt arbetsflode-eller géller for enskilda jobb eller kunder-kan du sedan anvdnda dem
iinstédllningar, visningsalternativ, utdatainstiallningar och Job Jackets. En reproanstalt
eller ett tryckeri kan exempelvis ge dig instdllningar som gor att du kan skapa utdata
som ldmpar sig for deras utrustning.

Lagga till kéllinstéllningar
Om Killinstallningar skapas for ett projekt som du arbetar med kan du ldgga till dessa
kallinstdllningar i andra projekt. Anvand knappen Légg till i dialogrutan
Kallinstallningar (Redigera > Fiarginstidllningar > Killa) for att bladdra fram och
vélja en kallinstédllning.

Importera utdatainstéllningar
Om utdatainstédllningarna redan har skapats kan du importera dem i dialogrutan
Utdatainstidllningar (Redigera > Farginstdllningar > Utskrift). Anvind knappen
Importera for att navigera till och markera filerna med utdatainstdllningar.

Vilja kéllinstéllningar och utdatainstéllningar

Om du vill anvdnda anpassade killinstédllningar och utdatainstédllningar kan du vilja
dem pa olika farghanteringsmenyer:

e Fargkdllor: Om du vill anvianda en anpassad killinstdllning vdljer du den pa menyn
Kallinstédllning i fonstret Farghantering i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) for layouten.

e Férgvisning: Om du vill anvidnda en anpassad utdatainstillning for korrekturldsning
vdljer du denna i undermenyn Korrekturlds utdata i menyn Visa.

e Utdatafdrg: Om du vill anvidnda en anpassad utdatainstdllning for utskrift eller
andra typer av utdata vdljer du denna pa menyn Instéllning i fonstret Farger i
dialogrutan Utskriftslayout (Arkiv > Skriv ut).

Arbeta med kéll- och utdatainstéllningar i Job Jackets

Nar du skapar ett projekt frdn en Job Jackets-fil inkluderas och markeras lampliga kall-
och utdatainstéllningar automatiskt. Du kan fortfarande importera, ldgga till och skapa
ytterligare instdllningar, och vilja dessa instédllningar for visning och utdata.
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Arbeta i en nedérvd farghanteringsmiljé

Nar du 6ppnar dokument frdn QuarkXPress 7.x, 8.x eller 9.x, kan du vara sdker pa att
fargen kommer att visas och skrivas ut pd samma sitt som vanligt.

Du kan fortsdtta att arbeta i en neddrvd farghanteringsmiljo frdn QuarkXPress
version 7.x, 8.x eller 9.x Om du viljer att arbeta i en nedarvd farghanteringsmiljo kan
du fortfarande anvinda funktionerna for granskning pa skarmen i QuarkXPress.

Du kan enkelt uppgradera till metoderna i QuarkXPress 7 genom att dndra
Kallinstallningen till QuarkXPress 7.0 Standard (eller ett anpassat alternativ) i
instdllningarna for Firghantering (menyn QuarkXPress/Redigera > Instillningar).
Killinstallningen hor samman med layouten, sd om du Oppnar ett projekt med flera
layouter kan du dndra killinstédllningen for varje enskild layout. Se sedan till att de
utdatainstédllningar du anviander (Redigera > Firginstillningar > Utskrift) anger
profiler for QuarkXPress 7.0 Standard i stdllet for profiler fran tidigare versioner.

Korrekturlds fairgen pa skdrmen

QuarkXPress simulering av utdata pa skdrmen ar av sd pass hog kvalitet att det gér att
korrekturldsa ménga typer av utdata pa skirmen. De flexibla simuleringsalternativen
anviander informationen i kdllinstéllningen, utdatainstdllningen och andra anpassade
instédllningar (exempelvis olika profiler for olika bilder), och visar hur samma layout
kommer att se ut ndr utdata exporteras till olika typer av media och vid anvindning
av olika utskriftsmetoder.

Om du vill korrekturldsa pa skarmen viljer du ett alternativ pd undermenyn
Korrekturlas utdata pd menyn Visa. Menyn visar alla tillgangliga utdatainstallningar
i layouten, sd om du har importerat anpassade utdatainstdllningar frdn en fargexpert
finns de med hér. Nar du vdljer ett alternativ visas hela layouten i denna
fargrymd-inklusive paletten Fiarger (menyn Fonster) och eventuella fairgprover som
visas pd olika stéllen i QuarkXPress.
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Hele pagina Ctrl+0
50% |.|.|.I.|.I.|.I.|.4.|.I.|.I.|.I.|.|
75%
100% Ctrl+1
200%
Schets Shift+F6
Dynamische hulplijnen ¥
Hulplijnen F7
Verberg selectie Ctrl+Shift+H
Paginastramienen Cirl+F7
+  Tekstkaderstramienen Ctrl+ Alt+F7
~  Stramien magnetisch Shift+F7
Paginastramienen magnetisch Alt+5hift+F7
~ Linialen Ctrl+R
Liniaalrichting ¥
Onzichtbare tekens Ctrl+|
~  Visuele markeringen
Variabelen in de inhoud markeren
~  Verwijzingen markeren
Afsnee-weergave Ctrl+Alt+Shift+F7
Onderdrukte laag verbergen
Verberg notities
Artikel bewerken Ctrl+8
Drukproefuitvoer > |~ Geen
Weergavesets > Grijstoon
Grijsschaal 100K
Compaosiet RGB
Composiet CMYK

Composiete CMYEK en steunkleur
Ongewijzigd

In-RIP-kleurscheidingen

Undermenyn Korrekturlds utdata (menyn Visa) innehaller alternativ for visningssimulering
sa att du kan se hur fargerna kommer att se ut nér de trycks eller visas i olika skarmmiljcer.
Om du t.ex ténker konvertera dekorfarger till processfarger eller exportera en hel
RGB-layout i graskala kan du férhandsvisa hur ditt val kommer att se ut.

Farghantering fér experter
QuarkXPress har utformats for att ge utmarkt farg i arbetsflodet sa fort det installeras,
men en firgexpert kan alltid anpassa och finjustera farghanteringsinstallningarna for
olika jobb, utrustningar och utdataprocesser. Om du har kunskaper om fargteori och
all terminologi som ingéar i farghanteringen-exempelvis profiler och
atergivningsmadl-kan du skapa anpassade kallinstadllningar och utdatainstdllningar som
aterspeglar olika typer av arbetsfloden. Instdllningarna kan flyttas, sa att du sedan kan
dela dem med anvéndare for att undvika overraskningar i firgen pa skirmen och
tryckeriet.

Skapa en kéllinstéllning
En kdllinstdillning beskriver fargerna i en layout som de dr innan du skapar utdata —
dvs. ddr fargerna kom ifrdn. En kéllinstdllning innehdller profiler och atergivningsmal
for bdde ogenomskinliga farger och bilder i RGB, CMYK, LAB och graskala. Dessutom
inkluderar Kallinstidllningen information om den underliggande firgrymden for
namngivna farger (sdsom Pantones Process Coated-farger) och tryckfarger (sdsom cyan,
magenta, gul, svart och multi-ink). Du kan skapa kallinstallningar for dina kunder
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som baseras pa deras vanliga arbetsflode, eller skapa kallinstdllningar for ett visst
projekt.

Nar du skapar en kallinstdllning maste du forst och framst kdnna till viss information
om den maskinvara och programvara som anvands i kundens arbetsflode — exempelvis
vilken typ av digitalkamera och skanner de anviander — och du méste se till att du har
tillgang till de relevanta profilerna. Det kan ocksa hjdlpa att se ndgra provprojekt sa
att du vet vilken typ av bilder, farger, tryckfarger och enheter de arbetar med, sdsom
logotyper, diagram och grafer, fotografier, duotoner och utdata i SWOP-format.

Skapa en killinstdllning genom att vélja Redigera > Farginstidllningar > Killa.

Skapa en utdatainstéllning
En utdatainstillning beskriver vilka egenskaper olika typer av utdataenheter har och
avgor hur farger hanteras i olika utdatascenarier. En utdatainstédllning anger "var
fargerna ska anvédndas". En utdatainstidllning anger komposit eller separerad utdata,
utdataldget och utdataprofilen. Du skapar utdatainstallningar fér bade
visningssimulering, med kommandot Visa > Korrekturlés utdata, och for utdata som
trycks pa papper, exporteras till PDF och andra format.

P& samma sitt som med kallinstdllningar maste du kédnna till detaljerna om typiska
jobb , utdatametoder och utrustning innan du borjar skapa en utdatainstillning. Det
kan exempelvis vara bra att kdnna till namnet och att ha profilerna for en fargskrivare
som du kommer att anvianda. QuarkXPress tillhandahaller forinstdllda
utdatainstdllningar for olika arbetsfloden:

e Graskala

e Graskala 100K

e Komposit RGB

¢ Komposit CMYK

e Komposit CMYK och dekorfiarg
e Som den dr

¢ In-RIP-separationer

Skapa en utdatainstdllning genom att vélja Redigera > Fiarginstidllningar > Utdata.

Dela killinstéliningar och utdatainstéllningar
Killinstdllningar och utdatainstallningar kan flyttas, sa det ar ldtt for en fargexpert att
distribuera dem till anvandare och arbetsgrupper. Du kan l4gga till kdllinstdllningar
frdn andra projekt och utdatainstallningar kan exporteras som enskilda filer och sparas
i utdatastilar. Bade kill- och utdatainstdllningarna kan delas om de inkluderas i Job
Jackets. Testa instdllningarna med négra typiska jobb innan du distribuerar dem till
en arbetsgrupp eller till dina kunder.

e Vilj Redigera > Farginstillningar for att dela, ldgga till, exportera eller importera
instdllningar, och dndra motsvarande instdllning.
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e Om du vill inkorporera instdllningarna i Job Jackets och ange kéllan och
utdatainstdllningarna som anvinds i en Job Jackets-struktur eller ett jobbkort i
dialogrutan Hanterare for Job Jackets (menyn Ovrigt):

1 (Endast Windows) Klicka pa knappen Avancerade instédllningar.

2 Vilj ett projekt som innehaller kall- eller utdatainstillningar i listan till vanster.

3 Dra kill- eller utdatainstéllningarna till den Job Jackets-struktur eller det jobbkort
som ar mélet.

Du kan ocksa vilja en utdatastil som inkluderar vissa utdatainstallningar.

e Om du vill anvinda en anpassad utdatainstidllning for utskrift eller andra typer
av utdata viljer du denna utdatainstdllning pd menyn Instillning i fliken Farg i
dialogrutan Utdatastilar (Redigera > Utdatastilar > Ny/Redigera).

Finjustera firghanteringen fér enskilda bilder
Om du behover ange profiler och atergivningsmal f6r enskilda bilder kan du fortfarande
gora det pa ungefar samma satt som i tidigare versioner av QuarkXPress. Detta
asidosatter de forvalda instdllningarna i QuarkXPress eller den valda kéllinstallningen.
Du kanske exempelvis dndrar atergivningsmalet for en EPS-logotyp till mattnad
samtidigt som resten av bilderna i layouten, som i huvudsak 4r fotografier, ar
perceptuella.

Om du vill komma at fairghanteringsinstiallningarna for enskilda bilder maste du forst
se till att funktionerna ar tillgdngliga. Det gor du genom att markera Aktivera dtkomst
till bildprofiler i fonstret Firghantering i dialogrutan Instéllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera). S& hiar anvander och dndrar du profiler for bilder:

e Importera bilder: I dialogrutan Importera bild (menyn Arkiv) finns panelen
Farghantering dir kan du ange en Profil och ett Atergivningsmal fér den
markerade bilden.

¢ Andra profiler: I paletten Profilinformation (menyn Fonster) visas information
om den markerade bildens typ och fargrymd. Du kan anvédnda den hir paletten
for att snabbt andra bildens Profil, Atergivningsmal och instéllning for
Farghantera till [typ av enhet].

Hantera profiler
Farghantering styrs i grund och botten av profilen. Allteftersom du borjar anvanda
nya arbetsfloden, skaffa nya enheter och 16sa utdataproblem, kan det hinda att du
behover installera nya profiler, styra vilka profiler som ar tillgdngliga och avgora hur
enskilda profiler anvands i en layout. Du kan utfora dessa arbetsuppgifter med
funktionerna for profilhanteraring och profilanviandning.

Funktionerna for profilhantering och profilanvdandning dr avancerade
farghanteringsfunktioner.

Installera profiler

Om du far nya profiler fran enhetstillverkare, och dessa profiler inte installeras
automatiskt pa systemniva, kan du dra dem till mappen Profiler i mappen "Required
Components" (nddvindiga komponenter) i programmappen for QuarkXPress.
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mp Systemet maste startas om innan den nya profilen borjar anvandas.

Nasta gang du startar QuarkXPress dr profilerna tillgangliga i tillimpliga menyer for
firghantering. Med hjilp av dialogrutan Profil-hantering (menyn Ovrigt), kan du
dven ange en ny mapp for dina profiler.

Ladda profiler
Om du har fler profiler an du behdover for ett visst arbetsflode kan du strémlinjeforma
de profiler som dr tillgdngliga i QuarkXPress. Du gor detta genom att 6ppna dialogrutan
Profilhantering (menyn Ovrigt).

Kontrollera profilanvdandningen

Nar du arbetar med layouter fran andra anvandare kan du snabbt se efter hur dessa
anvandare har implementerat farghantering genom att titta efter i fonstret Profiler i
dialogrutan Anvidndning (menyn Ovrigt). Med profilanvindningsfunktionen kan du
se var i layouten profilerna finns och om de finns angivna i kall- och
utdatainstédllningarna eller om de har anvants i bilder, pd ungefdr samma séatt som nar
du anvinder funktionerna for bildanvindning och teckensnittsanvindning. Om
profilerna har anvints i bilder kan du ersdtta en profil med en annan.

Arbeta med bakomliggande skuggor

En bakomliggande skugga dr ett objektattribut, ungefar pa samma sitt som farg, som
du kan ldgga in med hjalp av paletten Matt. Om du anvinder Windows anvander du
istéllet fliken Skugga i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Du kan skapa

bakomliggande skuggor for objekt, ramar, text, bilder, m.m. beroende pa hur objekten

har formaterats.

Du kan skapa automatiska bakomliggande skuggor i QuarkXPress.

= XTensions-programmet DropShadow méste vara laddat for att du ska kunna arbeta
med skuggor.

Anvéanda bakomliggande skuggor
Om du vill anvdnda en skugga markerar du objektet och markerar Anvand skugga i
panelen Skugga i paletten Matt eller i Windows dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).
Skuggorna laggs in efter objektets form — ett block, en linje, en textbana, en tabell —
under forutsdttning att objektet har en bakgrundsfiarg. Du kan ldgga in en skugga
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bakom text ndr opaciteten for blockbakgrunden dr mindre dn 100%. Du kan lagga in
en skugga efter bildkonturen om du har valt en beskdrningsbana eller en alfamask och
bakgrunden éar instédlld pa fargen Ingen. Du kan ldgga in en skugga bakom en grupp,
sa att den bakomliggande skuggan aterspeglar objektens form for gruppen som helhet.

Anpassa bakomliggande skuggor

Du kan anpassa skuggans utseende med hjdlp av instdllningarna i paletten Matt eller
i Windows, fliken Skugga i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt). Du kan bl.a. anpassa
skuggans avstdnd fran objektet, storleken i forhallande till originalobjektet,
forskjutningen, vinkeln pd ljuskallan, farg, tonvarde, opacitet, oskidrpa, m.m. Du kan
ocksa synkronisera vinkeln med andra skuggor i layouten vilket gor det lattare att
bibehalla en stark ljuskalla genom hela dokumentet s att de bakomliggande skuggorna
verkar naturligare.

Anvand bakomliggande skuggor med objekt

Andra alternativ styr hur skuggor och objekt padverkar varandra, inklusive hantering
av opacitet och textinfiallning. De hér alternativen finns precis som andra instdllningar
i paletten Matt, och i Windows finns de pa fliken Skugga i dialogrutan Modifiera
(menyn Objekt).

* Anvind Arv objektets opacitet om du vill att skuggan ska aterspegla objektets
olika opacitetsvarden, till exempel skillnader i blockets bakgrund och ram.

¢ Anvind Objektet sparas ut ur skuggan om du vill undvika att skuggan visas
genom objektets halvt ogenomskinliga omrdden, om du till exempel vill undvika
att skuggan syns genom dess block.

¢ Anvind Skugga runt infallning om du vill att textbrytningskonturen ska ha en
skugga.

» Kombinera Arv objektets opacitet och Objektet sparas ut ur skuggan om du
vill att resultatet ska vara beroende av kombinationen av dessa instillningar, enligt
bilden.

- Ul
s Big Louo
.ars - Bryn's Bi,
Loud Guitars - i
ryn’s Big Loud G\

itars - Bryn’s Big
Loud Guitars - |
'n’s Big Loud r
*s - Bryn's F
o

Langst till vanster &r bade Arv objektets opacitet och Objektet sparas ut urskuggan
avmarkerade. Fér den andra fran vénster har endast Arv objektets opacitet markerats.
Langst till héger har bada alternativen markerats.
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Custom Bleeds

Utfallning anvands for att beskriva objekt som skrivs ut till kanten pa den utskrivna
sidan. I XTensions-programmet Custom Bleeds finns utokade utfallningsfunktioner
for QuarkXPress, vilket ger dig storre kontroll 6ver objektens utfallning.

Om du vill skapa en utfallning i QuarkXPress skapar du objekt som stracker sig utanfor
kanten pd sidan till montagebordet. Sedan anger du hur stor del av omradet utanfor
kanten som ska skrivas ut. Det finns tre typer av utfallningar:

o En symmetrisk utfallning stracks ut lika 1angt fran var och en av layoutsidans kanter.
¢ En asymmetrisk utfallning stracks ut olika langt fran de olika sidkanterna.

o Ett sidobjekt med utfallning skrivs ut helt och héllet &ven om det nar utanfor kanten.

Utfallningsrektangeln anger hur langt utanfor sidgranserna utfallningen kan strackas,
och definieras av de utfallningsviarden du anger. Om du t.ex. skapar symmetrisk
utfallning med vérdet 2 pica omfattar utfallningsrektangeln alla objekt som ligger
inom 2 pica frdn sidans kant. Det dr viktigt att komma ihdg att Custom
Bleeds-funktionen automatiskt skapar utfallningsrektangeln, men objekten striacks
inte ut automatiskt i detta omrade. Du maste sjdlv skapa utfallningen genom att placera
objekten s att de stracker sig utanfor layoutsidans kant.

= Forhandsgranska layouten och se till att utfallningen skrivs ut pa det sitt du vill innan
du skriver ut den till film. Vilj Arkiv > Skriv ut > Sammanfattning. Den grafiska
sidikonen hogst upp till hoger pa sidan visar den forsta layoutsidans utfallningsomrade
och anger om ndgon del av layouten eller utfallningen befinner sig utanfor det
utskrivbara omradet. Kom ihag att lagga till utfallningsomradet i layoutens dimensioner
nar du jamfor layoutens storlek med det utskrivbara omradet.

Anvidnda Custom Bleeds

Du kan anvianda XTensions-programmet Custom Bleeds for att skapa utfallningar nar
du skriver ut, sparar en sida som en EPS-fil, exporterar en layout som en PDF-fil och
exporterar en layout i PPML-format. Proceduren fungerar ungefiar pd samma sitt for
alla utskriftsalternativ, men vissa utfallningsalternativ dr bara tillgangliga for vissa

utskriftsmetoder.

e Skriv ut: Menyn Utfallningstyp finns i panelen Utfallning i dialogrutan Skriv
ut.
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e EPS: Menyn Utfallningstyp finns i dialogrutan Spara sida som EPS.Néar du sparar
en sida som en EPS-fil 4r alternativen Sidobjekt och Beskar vid utfallningskanten
inte tillgangliga. Det beror pé att dessa alternativ skapar ett omslutande block
med alla objekt som striacker sig utanfor sidan. Det kan leda till olika omslutande
block for varje sida i en layout, vilket kan leda till att utskriften blir felaktig.

® PDF-filer: Menyn Utfallningstyp finns i dialogrutan Exportera som PDF.

Anvianda Beskar vid utfallningskanten

Naér du skapar en symmetrisk eller asymmetrisk utfallning kan du anvdnda kryssrutan
Beskir vid utfallningskanten for att ange om QuarkXPress ska anvidnda
utfallningsvardet for beskdrning av objekten:

® Om kryssrutan Beskar vid utfallningskanten dr markerad skriver QuarkXPress
ut alla objekt fran layoutsidan och montagebordet som atminstone delvis befinner
sig inom utfallningsrektangeln, och utfallningsvardena anvands da for beskdarning
av objekten.

e Om kryssrutan Beskar vid utfallningskanten dr avmarkerad skriver QuarkXPress
ut alla objekt fran layoutsidan och montagebordet som atminstone delvis befinner
sig inom utfallningsrektangeln, och beskir inte objekten om de inte stracker sig
utanfor utskriftsenhetens utskrivbara omrade. Objekt pd montagebordet som inte
ligger innanfor utfallningsrektangeln skrivs inte ut.

= Om du sparar objekt p4 montagebordet bor du se till att de befinner sig utanfor
utfallningsrektangeln nédr du anvidnder symmetrisk eller asymmetrisk utfallning. Det
kan handa att objekt pd montagebordet som ligger inom utfallningsrektangeln skrivs
ut.
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XTensions-programmet DejaVu
(endast Windows)

XTensions-programmet DejaVu ldgger till en lista 6ver de senast 6ppnade projekten
pd menyn Arkiv, antingen langst ned eller som en hierarkisk meny frdn undermenyn
Arkiv > Oppna. Med hjilp av den hir listan 4r det snabbare och littare att komma &t
projekt. DejaVu ger dig dessutom mojlighet att ange standardmappar dir du hamtar
text och bilder, samt 6ppnar och sparar projekt.

Funktionen for Fillista ldgger till en lista 6ver de senast Oppnade projekten i menyn
Arkiv, antingen langst ned eller som en hierarkisk meny frdn undermenyn Arkiv >
Oppna. Du kan vilja att visa de tre till nio senast redigerade och sparade projekten.
Om du vill dndra instédllningarna for fillistan anvdnder du kontrollerna i fonstret
Fillista i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera)).

Med funktionen for Standardsokvdg kan du ange standardmappar for f6ljande
kommandon i menyn Arkiv: Oppna, Importera, Spara och Spara som.

=P Funktionen Standardsokvig fungerar inte forrdn du anger standardsokvigar. Det gor
du genom att visa fonstret Standardsokvég i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera). Nar du har angett en standardsokvag for ett kommando pa
menyn Arkiv anvdnder programmet den sdkvidgen ndr du kor kommandot.
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Dokumentkonstruktion

Lagerfunktionen innebdr att det dr ldtt att dolja och visa objektgrupper och ange att
de inte ska skrivas ut. Listfunktionen gor att du kan skapa innehallsforteckningar och
andra listor. Indexfunktionen innebdr att du kan skapa ett index for en layout
automatiskt. Biblioteksfunktionen gor att du kan bevara element som anvéands ofta
pa ett stélle som dr latt att na.

Anviénda automatisk sidnumrering
S& har lagger du till ett automatiskt sidnummer pa varje sida:
1 Visa en mallsida genom att vélja dess namn i undermenyn Visa (Sida > Visa) eller
genom att klicka pa symbolen langst ned till vanster i dokumentfonstret.
2 Skapa ett textblock ddr du vill att ett sidnummer ska visas.

3 Tryck pd Kommando + 3/Ctrl + 3. Tecknet for aktuellt sidnummer <#> ldaggs till.
Layoutsidor som dr baserade pa denna mallsida kommer att innehalla ett sidnummer
dér du placerade tecknet for aktuellt sidnummer.

4 Markera tecknet for aktuellt sidnummer <#> och ange onskade teckenegenskaper.

Skapa ett automatiskt textblock

I ett automatiskt textblock kan du floda text fran sida till sida automatiskt. Sa har
skapar du ett automatiskt textblock:

1 Visa en mallsida genom att vilja namnet pd den i undermenyn Visa (Sida > Visa).

2 Skapa ett textblock ddr du vill att det automatiska textblocket ska vara.
3 Markera linkningsverktyget ®.

4 Klicka pa symbolen for automatisk lanking av textblock @® hogst upp till vanster pa
sidan.

5 Klicka pa det block du skapade i steg 2.

Alla sidor som baseras pa den har mallsidan kommer att innehélla ett automatiskt
textblock. Text som infogas i det hir textblocket flodar automatiskt fran sida till sida.
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Arbeta med mallsidor

Mallsidor fungerar som mallar for sidor. Om du vill anvdanda samma sidhuvud, sidfot,
bakgrund, sidnummerposition osv pa vissa sidor kan du skapa dessa objekt pa en
mallsida och sedan dra mallsidan till de layoutsidor som behover objekten. Om du
vill anvdnda en annan uppsittning med sidinnehdll pa en av sidorna i ett uppslag kan
du gora det ocksd. En och samma layout kan ha flera mallsidor sa att du automatiskt
kan formatera olika delar av samma layout.

Nedanstdende dmnen ger en mer detaljerad beskrivning av mallsidor.

Skapa en mallsida
Det basta sattet att forklara vad mallsidor &r, ar genom exempel. I det hédr exemplet
kommer vi att skapa en mallsida med motstadende sidor med ett automatiskt textblock,
automatisk sidnumrering i sidfoten och breda inre marginaler. S& har skapar du en
sddan mallsida:

1 Skapa en ny layout med motstdende sidor med ett automatiskt textblock.

2 Vilj Fonster > Sidlayout. Paletten Sidlayout 6ppnas.

¥ Paginaopmaak

Ba Egm

‘ [l A-Basis A

Paletten Sidlayout

Observera att det redan finns en standardmallsida som heter A-Mall A. Du vet att den
hér mallsidan har anvénts pa den forsta sidan eftersom det visas ett A pa sidsymbolen
langst ned i paletten.

3 Du kan skapa enkelsidiga mallsidor genom att dra symbolen for Tom enkelsida [] till
mallsideomradet hogst upp i paletten. I dokument med motstdende sidor kan du dven

skapa motstdende mallsidor genom att dra symbolen f6r Tom motstaende sida [l ill

mallsideomradet. Dra Tom motstaende sida (). En ny mallsida med motstaende sidor
med namnet B-Mall B visas i paletten.
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.'_. .
¥ Paginaopmaak
HanmnM

("] A-Basis A
[] B-Basis B

Paletten Sidlayout med ny mallsida

4 Om duvill 6ppna den nya mallsidan for att redigera den dubbelklickar du pa symbolen
B-Mall B. Mallsidan visas i huvudfénstret. Observera att eftersom det hér ar en mallsida
med motstadende sidor har den tva sidor: Den vinstra och den hogra sidan. Observera

ocksd symbolerna fér bruten 1ank@® hogst upp till vanster.

Tom mallsida med motstaende sidor

5 Om du vill lagga till sidnummer ritar du tva block ldngst ned till vanster och hoger
Ovrigt > Infoga tecken > Special > Sidnummer for aktuellt block. Det hir infogar
ett tecken som visas som det aktuella sidnumret pa layoutsidorna. Formatera och
justera tecknet som du vill ha det. (Du kan naturligtvis placera dina sidnummer var
du vill.)
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800, Project] : Layout | &
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Sidnummertecken pa bada sidorna pa en mallsida med motstaende sidor.

Ange var texten ska placeras genom att rita nagra stodlinjer och sedan rita tva textblock

som de som visas nedan.

oy MrojectB.cxp - Layout 2

W LA A

Mallsidor med stodlinjer och textblock

Nu maéste du lanka textblocken till den automatiska textkedjan. Se till att

textlankningsverktyget ® ar markerat, klicka pd symbolen for bruten link @® hogst
upp pa den vanstra sidan och sedan pé textblocket pa den vanstra sidan. Klicka sedan

pé en tom del av sidan. Klicka slutligen pa symbolen for bruten link @® hogst upp pa
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den hogra sidan och sedan pa textblocket pa den hogra sidan. Textblocken pé de har
tva mallsidorna dr nu ldnkade till den automatiska textkedjan.

8 Dubbelklicka pd mallsidans namn i paletten Sidlayout och 4ndra namnet frdn "B-Mall
B" till "B-uppslag brodtext."

9 Vilj Sida > Visa > Layout. Vyn vixlar tillbaka till layoutsidorna.
10 Klicka i textblocket pa sidan 1 med textredigeringsverktyget (T,

11 Om du vill l4gga till tva nya sidor som anvander den nya mallsidan viljer du Sida >
Infoga. Dialogrutan Infoga sidor visas.

Voeg pagina('s) in

B-Basis B

Dialogrutan Infoga sidor

= Du kan ocksa ldgga till sidor genom att trycka pa Alternativ/Alt och sedan dra en
mallsida till 6nskad plats ldngst ned i dialogrutan Sidlayout.

12 Skriv 4 i faltet sidor, klicka pa efter sidan och vilj B-uppslag brodtext i menyn
Mallsida. Ndr du har valt mallsidan markerar du Lanka med aktiv kedja och klickar
pa OK. Fyra nya sidor ldaggs till i layouten och alla har nya textblock och sidnummer
som du skapade pd mallsidan.

Bekrifta att de nya mallsidorna har lankats till den huvudsakliga textkedjan genom

att klicka pa nagot av de huvudsakliga textblocken med textredigeringsverktyget T}
och sedan vilja Ovrigt > Infoga text for platsmarkér. Hela textkedjan fylls med text.
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B00 : .y ik rojeckaap | Layout 1 -

Mallsidor fylls med platsmarké&rstext.

Anvéanda mallsidor

Du kan anvédnda en mallsida for en layoutsida pa tva olika satt.

¢ Dra mallsidan fran den 6vre delen i paletten Sidlayout (menyn Fonster) till
malsidan langst ned i paletten.

e Vilj malsidan eller -sidorna langst ned i paletten Sidlayout, tryck pa Alternativ/Alt
och klicka pa 6nskad mallsida hogst upp i paletten.

Uppdatera mallsidor
Nar du gor andringar i en mallsida gors dandringen automatiskt pé alla layoutsidor som
anvander denna mallsida. Med andra ord, om du flyttar sidnummerrutan pa en mallsida
flyttas sidnummerrutan automatiskt pa alla sidor som anvander mallsidan.

Om du gor en dndring av ett mallsideobjekt pa en layoutsida och sedan applicerar
mallsidan igen kan en av f6ljande tva saker intraffa:

¢ Om Mallsideobjekt har stéllts in pa Behall dndringar (QuarkXPress/Redigera
> Instdllningar > Utskriftslayout > panelen Allmint) blir det &ndrade objektet
kvar dér det var, men det dr inte langre lankat till mallsidan och en kopia av
objektet fran mallsidan laggs till.

e Om Mallsideobjekt har stillts in pd Ta bort dndringar (QuarkXPress/Redigera
> Instédllningar > Utskriftslayout > panelen Allmént) tas det 4ndrade objektet
bort och byts ut mot en kopia av objektet fran mallsidan.

Mallsidor och layoutfamiljer

Mallsidor fungerar annorlunda med layoutfamiljer 4n med layouter som inte ingar i
en layoutfamilj. (Mer information om layoutfamiljer finns i "Understanding layout
families" (S& héar fungerar layoutfamiljer) i Handbok for App Studio.)
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e Om du ldgger till, tar bort eller doper om en mallsida i en layoutfamilj laggs
mallsidan till, tas bort eller dops om i alla layouter i den layoutfamiljen.

* Om du ldgger till sidor i en av layoutfamiljens layouter som har en viss mallsida,
laggs sidor med samma mallsida till i de andra layouterna i layoutfamiljen.

¢ Om du lagger till en mallsida pa en layoutsida i en av layoutfamiljens layouter,
anvands inte denna mallsida p& motsvarande sidor i layoutfamiljens andra layouter.
Det innebdr att du kan anvédnda olika mallsidor for de vertikala och horisontella

versionerna av en sida i en layoutfamilj.

¢ Om du gor en dndring pa en viss mallsida i en av layoutfamiljens layouter,
aterspeglas inte denna dndring pa mallsidor med samma namn i de andra
layouterna. Det innebdr att du kan anpassa mallsidor for de olika siddesignerna

i en layoutfamilj.

Arbeta med lager

Paletten Lager dr lagrens ”styrcentral”. Du kan dolja, visa, lasa eller 1dsa upp lagren
genom att helt enkelt klicka i paletten. Du kan ocksa anvanda den hair paletten for att
ange vilket lager som &r aktivt (var nya uppritade objekt ska placeras), for att omordna
lagrens staplingsordning, forena lager och for att flytta objekt fran ett lager till ett
annat.

Varje lager som du skapar har ett unikt fargprov i paletten Lager. Nir du skapar ett
objekt pd ett lager anvinds fargen for det lagret i objektets omslutande block och

handtag.

Vilj Visa > Lager for att visa paletten Lager.

H
=
L = m

@« @ Laag

® [ Cnoii2
@ [ Cnoiil

Du kan arbeta med lager i paletten Lager.

Alla layouter har ett Forinstéllt lager. Du kan ldgga till och ta bort objekt ur det
Forinstallda lagret, men det gér inte att ta bort det Forinstillda lagret.

En layout kan innehalla upp till 256 lager, inklusive det Forinstallda lagret.
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Sa héar fungerar lager

Ett QuarkXPress-lager fungerar som ett genomskinligt overlagg som tacker over alla
layoutsidorna. Du kan placera i stort sett vad som helst pa ett lager, inklusive bildblock,
textblock, linjer, tabeller, interaktiva objekt och andra QuarkXPress-objekt.

Lager kan anviandas pa manga olika satt:

¢ Du kan placera alla bilder pa ett lager och all text pa ett annat lager. Da blir det
enklare att arbeta med block om de skulle 6verlappa varandra.

¢ Du kan placera olika oversdttningar av ett dokument pa olika lager, och darmed
lagra alla sprakversioner i samma layout. Nar du skriver ut layouten kan du doélja
alla lager utom det lager som innehaller det sprak du vill ha.

¢ Du kan placera olika versioner av en design pa olika lager, s& att du latt kan vaxla
fram och tillbaka mellan olika variationer pa designtemat nar du visar designen
for en kund.

e Du kan l3sa lager for att undvika att av misstag modifiera lager som innehéller
sidelement som inte ska andras. Du kanske vill skriva ut pé fortryckt brevpapper
som har grafik i bakgrunden. Da kan du inkludera brevpappret med
bakgrundsgrafiken pd ett lager, s att du kan se hur den sammantagna utskrivna
layouten kommer att se ut, och sedan lasa lagret for att se till att det inte skrivs
ut.

Om du har anvint bildredigeringsprogram, som Adobe Photoshop och Macromedia
Fireworks, kanske du redan vet hur lager fungerar. Lager fungerar dock lite annorlunda
i QuarkXPress-layouter dn vid bildredigering:

¢ Aven om det framre lagret visas kan du klicka igenom eventuella tomma delar i
lagret och markera objekt pd underliggande lager, utan att beh6va dndra det aktiva
lagret manuellt.

¢ Alla lager finns pa samtliga sidor i en QuarkXPress-layout, och inte enbart pa en
viss sida eller ett visst uppslag. Detta gor att det dr ldtt att kontrollera utseendet
for samtliga sidor i en lang layout.

o Text pa ett bakomliggande lager kan fillas in runt objekt pa ett frimre lager.

Skapa lager

Du skapar ett lager genom att klicka pd knappen Nytt lager o i paletten Lager. Det
nya lagret laggs till i paletten Lager, framfor det aktiva lagret. Standardinstallningen
ar att det nya lagret ar aktivt, vilket innebdr att alla objekt som du skapar placeras pa
det lagret.

Om du vill skapa ett objekt pa ett visst lager ska du forst klicka pa lagrets namn i
paletten Lager for att aktivera lagret ifrdga. Om du sedan vill skapa objekt pa lagret
anviander du ett av standardverktygen for att skapa objekt.

Markera lager

Det aktiva lagret identifieras av Redigeringssymbolen ££ i paletten Lager. Det aktiva
lagret ar det lager dar nyskapade objekt placeras. Du kan aktivera ett lager pa tva olika
satt:
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e Klicka pa lagernamnet i paletten Lager.

¢ Markera ett av objekten pa sidan. Objektets lager aktiveras automatiskt.

Du kan bara ha ett lager aktivt &t gdngen (dven om du markerar objekt pa fler dn ett
lager at gdngen). Du kan dock markera fler dn ett lager at gdngen (exempelvis om du
skulle vilja forena lager). GOr sd har om du vill markera fler dn ett lager:

¢ Markera objekt frdn mer dn ett lager (exempelvis genom att markera allt pa sidan).

e Om du vill markera flera lager i paletten ska du trycka pé Skift-tangenten samtidigt
som du klickar pa det forsta och sista lagret i det omrade som du vill markera.

¢ Om du vill markera enskilda lager i paletten haller du ned Kommando/Ctrl medan
du klickar pa de lager du vill markera.

=% Om du vill avmarkera ett lager nir flera lager 4r markerade héller du ned
Kommando/Ctrl och klickar pa det lager som du vill avmarkera.

Visa och délja lager

Kolumnen Synligt % i paletten Lager styr vilka lager som ska visas. Nir symbolen

for synliga lager 8 visas i kolumnen Synligt gar det att se lagret.

e Klicka i kolumnen for synliga lager till vinster om lagrets namn for att visa eller
dolja ett lager. Du kan ocksa dubbelklicka pa ett lager for att visa dialogrutan
Attribut, markera eller avmarkera Synligt och sedan klicka pd OK.

e Om du vill visa eller dolja alla lager i en layout pa en gang markerar du
lagernamnet och viljer Visa alla lager eller Gom alla lager i snabbmenyn for
paletten Lager.

e Om du vill dolja alla lager utom det aktiva lagret, markerar du namnet pa det
lager som ska vara aktivt och véljer Gom andra lager i palettmenyn Lager. Du
kan ocksa halla ned Control/Ctrl och klicka pa symbolen for synliga lager for det
lager du vill visa. Alla andra lager doljs.

¢ Du kan ocksa visa alla lager utom det aktiva lagret genom att vélja Visa andra
lager i snabbmenyn i paletten Lager.

Nir du anvander funktionen Sok/Ersitt, soker QuarkXPress efter bade dolda och
synliga lager. Om programmet hittar vad som soks pa ett dolt lager visar QuarkXPress
temporart det dolda textblocket eller textbanan.

Nar du kontrollerar stavningen i en layout eller en artikel soker QuarkXPress igenom
alla lager i layouten eller artikeln. Om programmet hittar stavning som ifragasatts pa
ett dolt lager visar QuarkXPress tempordrt det dolda textblocket eller textbanan.

Nar ett lager doljs, dr det som standard avmarkerat i panelen Lager i dialogrutan Skriv
ut, och det lagret kommer darfor inte att skrivas ut (om du inte klickar for att markera
lagret manuellt i dialogrutan Skriv ut).

Nir du skapar ett objekt pa ett dolt lager forblir objektet synligt tills du avmarkerar
det.
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Avgéra vilket lager ett markerat objekt finns pa

Du kan avgora pa vilket lager ett markerat objekt ar placerat pd tva olika satt.

¢ Titta pa objektets omslutande block och handtag (eventuellt maste du vilja Visa >
Stodlinjer for att kunna se dem). Varje lager (utom det Forinstéllda) har tilldelats
en unik farg i paletten Lager, och objektens omslutande block och handtag pa
det har lagret ritas upp i denna farg.

* Titta pa paletten Lager. Nar du markerar ett sidobjekt visas objektsymbolen % i
paletten Lager bredvid namnet pa det lager som innehaller det markerade objektet.
Om du markerar flera objekt pa olika lager visas Objektsymbolen vid sidan om
varje lager som innehaller ett markerat objekt.

Ta bort lager

Du kan inte ta bort det Forinstédllda lagret, men du kan ta bort alla andra lager. Nar
du tar bort lager kan du vilja om du vill ta bort objekten pa lagret eller flytta objekten
till ett annat lager. Sa har tar du bort ett lager:

1 Markera de lager du vill ta bort i paletten Lager.

2 Klicka pa knappen Ta bort lager .
3 Om det finns objekt pd de lager du tar bort visas dialogrutan Ta bort lager. Vilj ett
alternativ:
¢ Om lagren inkluderar objekt som du vill ta bort ska du markera Ta bort objekten
pa de markerade lagren.

¢ Om lagren innehaller objekt som du vill flytta till ett annat lager avmarkerar du
Ta bort objekten pa de markerade lagren och viljer ett méllager pA menyn
Flytta objekt till lager.

4 Klicka pa OK.

Om du vill ta bort alla lager som inte anvdnds i en layout viljer du Ta bort lager som
inte anvands i palettmenyn.

Andra alternativen for lager

Du kan styra foljande alternativ for det markerade lagret i dialogrutan Attribut:

e Namn: Lagrets namn som det visas i paletten Lager.

e Farg palager: Den firg som anvinds for objektens omslutande block och handtag
for lagret ifraga.

e Synligt: Styr om lagret dr synligt i QuarkXPress.

e Skicka inte utdata: Styr om lagret ska skrivas ut nar layouten skrivs ut. Du kan
asidosdtta denna instédllning i dialogrutan Skriv ut.

e Last: Styr om du kan manipulera objekt pa lagret.

¢ Behall infdllning: Styr om infdllningen runt objekten pa det har lagret giller for
underliggande lager ndr det har lagret dr dolt.
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Om du vill visa dialogrutan Attribut for ett lager ska du dubbelklicka pa dess namn i
paletten Lager eller vilja ett lagernamn i paletten och vilja Redigera lager i

palettmenyn.

MNaam: ||-EIEIEI 1

Laagspecificaties
Kleur van de laag: O

Zichtbaar [ Miet afdrukken

[ vergrendeld Bewaar tekstomloop

QK Annuleer

Du kan styra alternativen for lager i dialogrutan Attribut.

Du stéller in de forinstédllda vardena for kryssrutorna Synligt, Last, Skicka inte utdata
och Bevara infillning for nya lager i panelerna for Lager i dialogrutan Instéllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).

Flytta objekt till ett annat lager
Paletten Lager ger dig tre olika sdtt att flytta befintliga objekt till ett annat lager.

Anvind objektverktyget €9, markera alla de objekt som du vill flytta och gor sedan

nagot av foljande:

* Klicka pa knappen Flytta objekt till lager 8, och vilj sedan maéllagret i dialogrutan
Flytta objekt.

* Dra Objektsymbolen 2 till mallagret.

¢ Klipp ut objekten fran det aktuella lagret och klistra in dem pa mallagret.

Du kan placera en kopia av ett objekt pé ett annat lager genom att trycka pa
Kontroll/Ctrl samtidigt som du drar Objektsymbolen £:£ till mallagret i paletten Lager.

= Du kan flytta mallsidesobjekt som finns pa layoutsidor fran det Forinstillda lagret till
andra lager, men om du gor det dr dessa objekt inte ldngre mallsidesobjekt.

Kopiera och klistra in objekt mellan lager
Det finns ett alternativ i paletten Lager som medger att du stdller in Inklistring

kommer ihag lager.
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MNieuwe laag

Plakken onthoudt lagen

Wis Standaard
- 3 Standaard & Wijzig Standaard...
Cupliceer Standaard

Selecteer items op laag

Toon alle lagen

Verberg alle lagen

Verberg andere lagen
R S Vergrendel alle lagen

Ontgrende| alle lager

Wis niet gebruikte lagen

T —
Platsmarkér for bild av paletten Lager.

Det hir alternativet dr aktiverat som standard. Néar det dr aktiverat och ett eller flera
objekt kopieras och klistras in kommer elementen att klistras in pd samma lager som
de kopierades fran. Matchning av lager gors efter namn sa om objektet kommer fran
att annat dokument med andra lagernamn skapas ett nytt lager med det namnet.

Om instdllningen &r avstangd klistras alla objekt in pa lagret som &r aktivt for
ndrvarande.

Andra lagrens staplingsordning
Stapling av objekt pa ett lager fungerar pa samma sdtt som pa en ”vanlig” sida. P4 ett
lager har varje objekt en egen plats i staplingsordningen (turordningen fér objekten
pa lagret framifran och bak). Nar du ritar objekt pa ett lager staplas nya objekt framfor
befintliga objekt pa det lagret. Du kan anvianda kommandona Liagg bakom, Flytta
bakat, Lagg framfor och Flytta framat (menyn Objekt) for att dndra objektens
staplingsordning pd ett lager, men dessa kommandon flyttar inte objekten till andra
lager. Allt pa ett fraimre lager visas dock alltid framfor allt pa ett bakre lager.

Om du vill dndra lagrens staplingsordning kan du dra ett lager till en ny plats i paletten
Lager. (Lagret hogst upp i paletten Lager dr det framsta lagret i layouten.)

Lager och textinfallning
Objekt pa lager foljer standardreglerna for infallning i QuarkXPress: Text kan bara
brytas runt objekt som ligger framfor texten ifrdga. Om du t.ex. ritar ett litet bildblock
i mitten av en textspalt kommer texten som standard att floda runt bildblocket.

=% QuarkXPress tar dessutom hinsyn till instillningen for Typ pé fliken Infdllning i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) ndr programmet avgor om texten ska floda
runt objekt.
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Nar du gommer ett lager kan du antingen visa eller gomma den textinfdllning som
orsakats av objekten som dr i vigen pa det lagret. Standardinstidllningen &r att
textinfallning som framtvingas av gomda objekt bibehdlls.

¢ Om du vill gomma den textinfallning som framtvingas av objekt pa ett dolt lager
ska du dubbelklicka pé det dolda lagret i paletten Lager for att visa dialogrutan
Attribut och sedan avmarkera Bevara infiallning och klicka pad OK.

e Om du vill dndra den hér standardinstdllningen for infallning for nya lager
avmarkerar du Behall inféallning i panelen Lager i dialogrutan Instidllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).

Duplicera lager
Om du vill duplicera ett lager markerar du det i paletten Lager och véljer Duplicera
lager i palettmenyn Lager. Det nya, duplicerade lagret placeras framfor det ursprungliga
lagret.

Om du duplicerar en artikel med ldnkade textblock som har placerats pa olika lager
kommer du att mérka foljande saker:

¢ Om du duplicerar det lager som innehaller det forsta blocket i artikeln dupliceras
all text i detta block och texten i de ldnkade block som fullbordar artikeln. Det
forsta blocket visas pd det duplicerade lagret och visar en 6verflodessymbol.

e Om du duplicerar ett lager som innehaller ett av blocken i mitten av artikeln,
dupliceras all text i detta block och texten i de ldnkade block som fullbordar
artikeln. Mittenblocket visas pa det duplicerade lagret och visar en
overflodessymbol. Ingen text frdn eventuella tidigare block i artikeln kopieras till
det duplicerade lagret.

e Om du duplicerar det lager som innehaller det sista blocket i en artikel dupliceras
bara texten i det sista blocket och ingen text fran tidigare block i artikeln kopieras
till det duplicerade lagret.

Férena lager

Nar du forenar tva eller flera lager, flyttar alla objekt pa samtliga lager till ett och samma
lager. Staplingsordningen bevaras bade i och emellan de forenade lagren (alla objekt
pé ett framre lager bevaras med andra ord framfor alla objekt pa ett bakre lager). S&
hér forenar du lager:

1 Markera de lager som ska forenas i paletten Lager.
2 Klicka pa knappen Forena lager ¥ i paletten Lager. Dialogrutan Forena lagervisas.
3 Vilj ett destinationslager pd menyn Vilj destinationslager.

4 Klicka pa OK. De visuella tecknen for de férenade objekten visar fargen for det lager
som foreningen skedde med, och de lager som du markerade for forening tas
automatiskt bort.

=% Det gar inte att forena lager om nagot av de markerade lagren &r lasta.
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= Objekten kan forenas fran det Forinstillda lagret men det Forinstillda lagret tas aldrig
bort med féreningsatgarden.

Lasa objekt pa lager
Du kan undvika att gora oavsiktliga andringar i ett objekt pd ett lager genom att lasa
hela lagret i paletten Lager.

Lasningen av lager dr oberoende av ldsningen av objekt. Objekt som ldses med
kommandot Objekt > Las kan fortfarande markeras och redigeras, medan objekt pa
ett 1ast lager inte kan markeras alls. Om du laser ett objekt pa ett lager med kommandot
Objekt > Las, och sedan laser och laser upp lagret dr objektet fortfarande 13st d4ven
efter det att lagret har lasts upp.

Spalten Las Ml i paletten Lager styr lisningen av lager. Du kan lasa lager pa nigot av
foljande satt:

¢ Klicka i spalten Las till vanster om lagrets namn for att 1asa eller lasa upp ett lager.
Du kan ocksé dubbelklicka pé lagret for att visa dialogrutan Attribut, markera
eller avmarkera Lasta och sedan klicka pad OK.

¢ Om du vill lasa alla lager utom ett, haller du ned Kommando/Ctrl och klickar i
spalten Las bredvid det lager som ska vara olast.

e Om du vill 1asa alla lager viljer du Las alla lager i palettmenyn.

Anvéanda mallsidor med lager
Du kan dven anvinda lager pd mallsidor. Kom ihdg att objekt som kommer frdn en
mallsida som ligger pa samma lager kommer alltid att placeras bakom objekt pa
dokumentsidan.

s Om du sparar som en tidigare version, QuarkXPress 9 (som inte hade stod for lager pa
mallsidor), placeras alla objekt pa mallsidan pa standardlagret, vilket kan skapa en
annan staplingsordning dn den som gillde i QuarkXPress 10.

Forhindra utskrift av lager
P& samma satt som du kan undvika att skicka utdata for objekt som bildblock genom
att anvianda dialogrutan Modifiera kan du undvika att skicka utdata for lager. Om du
vill forhindra att ett lager skrivs ut ska du dubbelklicka pa lagret i paletten Lager.
Markera Skicka inte utdata i dialogrutan Attribut, och klicka sedan pa OK.

Nar Skicka inte utdata dr markerat for ett lager, dr det som standard avmarkerat i
panelen Lager i dialogrutan Skriv ut, och det lagret kommer darfor inte att skrivas ut
(om du inte markerar lagret manuellt i dialogrutan Skriv ut).
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Print Opmaak 1

Printer: | Geen orinter geselecteerd. 3| | [ Sorteren

Printstil: | Vastgelegde instellingen 2| [ Uitvouw
Aanal: scene: 7] Begin met aztste pag.
pagina: schaal: ] Pastin afdrukgebied

5wy

| 2 ]

Apparaat

o Selecteer alles (] Ken toe aan opmaak.
Pagina('s) &

[ Print " Naam
& O  standaard

Kleuren
llustraties
Fonts
Snijtekens
Aflopend
Transparantie
JOF

Lagen

Platen gebruikt op geselecteerde laag
Geavanceerd

Samenvatting Geen selectie.

| Pagina-instelling... | | Printer... | Instellingen vastleggen | | Annuleer | |  Print |

| dialogrutan Skriv ut finns instéllningar som styr vilka lager som kommer att skrivas ut.

=% Om du vill indra den hir standardinstillningen for utskrift for nya lager markerar du
Skicka inte utdata i panelen Lager i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

=P Instillningen for Skicka inte utdata for ett lager ir oberoende av instillningarna for
Skicka inte utdata och Skriv inte ut bilden i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt).

Anvanda PDF-lager
Om du exporterar en layout som innehéller lager som en PDF-fil kan du styra foljande

separat:

¢ Vilka lager som ingéar i de exporterade PDF-filerna

e Om QuarkXPress-lager exporteras som inbyggda PDF-lager

Mer information finns i "Exportera en layout i PDF-format".

Arbeta med listor

Listfunktionen gor att du kan samla texten i stycken som anvédnder en viss tecken-
eller stycketypografimall. Listfunktionen anvinds oftast for att skapa
innehallsforteckningar, men du kan d@ven anvinda den for att skapa en lista 6ver

illustrationer eller bilder i publikationen.

Foérbereda fér listor
Innan du skapar en lista maste du skapa och anvanda typografimallar i dokumentet.
Borja med att skapa typografimallar som ska anvdndas i en innehallsforteckning, till
exempel "Kapitelnamn", "Avsnittsnamn" och "Brodtext". Skapa sedan ytterligare en
typografimall for stycken for den formaterade innehallsforteckningen.

Inkludera typografimallar i en lista
Det forsta steget nar du skapar en lista dr att bestimma vilka typografimallar som ska

inga i listan. Nar du skapar en innehallsférteckning kan du ta med typografimallarna
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for kapitel och avsnitt i listan, eftersom en innehallsforteckning i allmédnhet innehaller
kapitelrubrikerna och respektive sidnummer. Du kan ta med typografimallar for stycken
och tecken i listor.

Ange nivaerna for en lista.
Innan du genererar en lista maste du ocksa bestimma dig for hur de olika nivéerna i

stycketypografimallarna ska definieras. Du kanske vill att kapitelrubrikerna ska
Kklassificeras som niva ett och att dmnena i kapitlen ska klassificeras som niva tva. Om
du t.ex. skriver en handbok om ett program och ett kapitel i handboken heter "Menyn
Arkiv", vill du kanske att kapitelrubriken "Menyn Arkiv" ska klassificeras som niva ett.
Amnena "Nytt", "Oppna", "Sting" och "Spara" (underrubriker i kapitlet "Menyn Arkiv")
skulle kunna Klassificeras som niva tvd. Om du fattar dessa beslut innan du borjar
generera en lista, blir forfarandet mycket lattare.

Skapa en lista
Nér du har skapat och anvént typografimallarna i dokumentet och har bestdmt vilka
som ska vara med pa listan kan du borja skapa listan. Vilj Redigera > Listor och klicka
pa Ny for att visa dialogrutan Redigera lista och ange ett namn i filtet Namn.

Listan Tillgidngliga stilar visar alla typografimallarna i det aktiva projektet. Markera
de typografimallar som du vill anvdnda i listan, en i taget, och klicka pa Lagg till for
att lagga till dem i listan Stilar i listan. Om du t.ex. vill inkludera alla rubriker som
anvander typografimallarna "Rubrik 1" och "Rubrik 2" i en innehallsforteckning, lagger
du till dessa tva typografimallar i listan Stilar i listan.

Nir du har angivit vilka typografimallar som ska vara med i innehallsforteckningen
kan du ange hur innehallsférteckningen ska formateras. Vilj en Niva, ett av alternativen
for Numrering och en typografimall under Formatera som for varje stil i listan Stilar
ilistan:

e Niva avgor hur listans innehdll dras in i paletten Listor (hogre nivaer dras in mer).

e Numrering gor att du kan styra om det ska ingé ett sidnummer for de olika
typografimallarna i listan och var det ska placeras.

e Formatera som gor att du kan ange vilken typografimall som ska anvandas for
de olika nivderdan i den automatiskt skapade innehéllsférteckningen.
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Wiizig lijst X

Maam: | Mieuwe lijst |

Beschikbare typogrammen: Typogrammen in lijst:
MNaam MNiveau I.l MNummering I.I Varmgeven alslll |
~ Heading 1 1 Alleen tekst Marmaal
9] Heading 3 .
9] Heading 4

9] Intro Paragraph .
A Meta W

[] alfabetisch Annuleer

Du kan anvénda dialogrutan Redigera lista for att skapa listor for automatiska
innehallsférteckningar etc.

Importera listor fran ett annat dokcument

Med QuarkXPress kan du lagga till listor fran andra dokument eller frdn dialogrutan
Listor (Redigera > Listor), eller genom att anvinda kommandot Lagg till (Arkiv >
Lagg till).

Navigera med listor

Visa en lista genom att 6ppna paletten Listor (menyn Fonster), markera listan i menyn
Listnamn, och kliska sedan pd Uppdatera. Den markerade listan visas i paletten Listor.

Wijzig lijst X

Maam: | Mieuwe lijst |

Beschikbare typogrammen: Typogrammen in lijst:
MNaam Niveau I.l Nummering I.I Vormgeven alslll |
~ Heading 1 1 Alleen tekst Maormaal
9] Heading 3 .
9] Heading 4

9] Intro Paragraph .
A Meta W

[] alfabetisch Annuleer

Du kan anvénda dialogrutan Redigera lista for att skapa listor fér automatiska
innehallsforteckningar etc.

=% Om din artikel innehaller flera layouter kan du vilja en annan layout i listan Visa lista

for.

Leta reda pé en viss rad i den aktiva listan genom att ange ett ord fran raden i féltet
SOk i paletten. Listan i paletten rullar till den forsta férekomsten av ordet i listan.

Dubbelklicka i paletten Listor for att hoppa till ett visst stycke. Fonstret rullar till den
plats i layouten déar stycket dr placerat.
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Skapa listor
Skapa en innehéllsforteckning (eller ndgon annan lista) i layouten genom att placera
textinsattningspunkten dar du vill att listan ska placeras, och klicka sedan pa Skapa
i paletten Listor. Listan skapas automatiskt. De typografimallar du valde for listan i
menyn Formatera som (dialogrutan Ny lista) anvdnds automatiskt.

=% Om texten i dokumentet finns pd montagebordet, visas ett dolktecken (Mac OS) eller
tecknen "PB" (Windows) vid sidan om texten i den lista som skapats i stéllet for ett

sidnummer.

Updatera listor
Paletten Listor uppdateras inte automatiskt nar du arbetar i dokumentet. Ndr du gor
andringar i texten maste du uppdatera listan for att se till att den ar aktuell. Om du
klickar p& knappen Uppdatera i paletten Listor soker programmet efter listobjekt i
dokumentet och dterskapar en lista i paletten Listor.

Uppdatera en lista som redan har flodats in i ett textblock genom att markera blocket,
klicka pd Uppdatera for att se till att listan dr aktuell och klicka sedan pa Skapa.
Programmet marker att det redan finns en kopia av listan i layouten och visar ett
meddelande som fragar om du vill Infoga en ny kopia av listan eller Ersdtta den
befintliga versionen. Klicka pé Ersitt for att uppdatera den befintliga listan.

Arbeta med index

I QuarkXPress, skapas indes genom att ord i dokumentet markeras som indexord pa
forsta, andra, tredje och fjarde nivan. Du kan skapa korsreferenser och vilja om
indexordet ska strdcka sig over ett ord, flera stycken markerad text eller all text tills
ndsta forekomst av en viss typografimall. Nar det dr dags att skapa indexet anger du
ett format (hierarkiskt eller I1opande), interpunktion, en mallsida och typografimallar
for de olika nivderna. QuarkXPress skapar och formaterar sedan indexet at dig.

Program kan automatisera inskrivning, formatering och uppdatering av sidnummer i
ett index, men det krdvs att en person avgor vad som ska inga i ett meningsfullt,
anvandbart index. Eftersom det inte gar att automatisera forfarandet helt och hallet
kan det ta extra tid att skapa ett index, men det dr vdl anvand tid om det innebér att
dina ldsare kan hitta vad de soker.

Bestdmma farg fér indexmarkeringar

Nar du lagger till ett ord i ett index markeras ordet med klamrar eller en ruta som kallas
for indexmarkeringar. Indexmarkeringar visas i ett dokument nir paletten Index ar
oppen (Fonster > Index). Du kan anpassa fargen pa indexmarkeringarna i dialogrutan
Indexinstallningar.

1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instillningar > Index.

2 Klicka pa Indexmarkeringsfarg sa visas fargvalet.

3 Anvind rullningslisterna, pilarna, filten och/eller firghjulet for att ange farg for
indexmarkeringarna.
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4 Klicka pa OK for att stinga fargvaljaren och klicka sedan pa OK for att stinga
dialogrutan Indexinstidllningar.

= Nir du indexerar ett textavsnitt markeras detta med klamrar. Nir du placerar
textinsattningsbalken i texten och skriver in ett indexord, markeras platsen med en
ruta.

Skapa indexord

Alla objekt i ett index, oavsett om det dr ett eller flera ord, kallas for ett indexord. Varje
indexord tilldelas en niva. Nivaerna indikerar indexordets hierarki, fran forsta till fjarde
nivan. Indexorden pa forsta nivdn dr de mest generella och indexorden pa fjarde nivan
ar de mest specifika.

I QuarkXPress kan du skapa fyra nivder med indexord i ett hierarkiskt index och tva
nivder med indexord i ett Ilopande index.

Skapa ett indexord pa férsta nivan

Ett indexord pé forsta nivdn ar ett huvuddmne som sorteras i alfabetisk ordning i ett
index.

= [nnan du bérjar ligga till ord i ett index méste du forst bestimma om du ska skapa ett
hierarkiskt index eller ett Idpande index. Ett hierarkiskt index har upp till fyra
informationsnivder och orden sdrskiljs med vagnreturer och olika typografimallar. Ett
l6pande index har tva informationsnivaer dar indexord pd andra nivan f6ljer omedelbart
efter forsta nivans indexord inom samma stycke.

1 Placera textinsattningsbalken i texten eller markera ett textomrade for att etablera
borjan pa den text som du vill indexera.

2 Ange text for indexordet pa forsta nivan i faltet Text i paletten Index (menyn Visa)
genom att markera texten i dokumentet eller genom att skriva in den i féltet.

3 Om du vill dsidosétta den alfabetiska placeringen av ett ord, skriver du in text i féltet
Sortera som. Om ordet exempelvis dr "20:e arhundradet" kanske du vill att det ska
sorteras som "Tjugonde drhundradet". Detta paverkar inte indexordets stavning.

4 Vilj Forsta nivan pa menyn Niva.

5 Om du vill asidosétta den forinstdllda teckenformateringen fér sidnummer eller
korsreferenser, véljer du en annan teckentypografimall pd menyn Stil. Den forinstallda
formateringen ar teckenstilen for indexordets text.

6 Vilj ett alternativ pd menyn Réackvidd for att ange det textomrdde som tdcks av
indexordet.

7 Klicka pa Lagg till [4: i paletten Index. Indexord pé forsta nivan placeras alfabetiskt
i listan Ord. I dokumentet markeras den indexerade texten med klamrar eller en ruta.

Du kan ocksa klicka pa knappen Ligg till alla i om du vill 14gga till alla férekomster
av den markerade texten i listan Ord.

= Du kan ligga till ett indexord genom att markera texten i dokumentet, visa snabbmenyn
och vilja Lagg till i index. Ordet laggs till med de markerade nivaerna, stilen och
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rackvidden. Snabbmenyn som visas dr densamma som snabbmenyn for ett textblock,
med undantag av Lagg till i index.

Om du markerar ett ord, lagger till det i ett index och sedan forsoker ldgga till samma
ord igen (t.ex. under en annan niva), far du ett varningsmeddelande. "En
indexinstdllning finns redan har." Om du vill indexera samma ord flera gdnger placerar
du textinsdttningsbalken i ordet och anger sedan Onskat ord i faltet Text. Det andra
indexordet visar en ruta och klamrar for indexmarkeringen.

Om du haller ned Alt andras knappen Ligg till till Lagg till i omvind ordning K.
Med knappen Liagg till i omvind ordning ldggs ett ord till i listan Ord i omvind
ordning och ett kommatecken 1dggs till i posten. "Eva Karlsson" 1aggs t.ex. till som
"Karlsson, Eva" nar du klickar pa knappen Lagg till i omvéand ordning . "Eva Karlsson
Lilja" laggs till som "Lilja, Eva Karlsson".

Om du haller ned Alt dndras knappen Légg till alla till Lagg till alla i omvand ordning

EE. Om du Kklickar pa knappen Lagg till alla i omvind ordning laggs alla forekomster
av den markerade texten till i listan Ord i omvédnd ordning.

Skapa ett indexord pa andra, tredje eller fjdrde nivan
I ett hierarkiskt index dr indexorden pd andra, tredje och fjarde nivan placerade under
posterna pa forsta nivan i ett nytt stycke. I ett 1l6pande index foljer indexorden pa
andra nivan indexorden pa den forsta nivdn i samma stycke.

1 DPlacera textinsattningsbalken i borjan av det textavsnitt som du vill indexera.

2 Anvind instdllningarna for Text, Sortera som, Stil och Rickvidd precis som nar du
skapar ett indexord pa forsta nivan.

3 Klicka bredvid en post i den vdnstra kolumnen i listan Indexord for att ange att posten
ska vara den hogre nivdn som indexord pd andra, tredje och fjarde nivdn kommer att
placeras under.

= Indexord pd andra, tredje och fjarde nivan ar indragna om styckets typografimall i det
skapade indexet har ett varde for viansterindrag.

4 Vilj Andra nivan, Tredje nivan eller Fjarde nivan pa menyn Niva.

Pilens % placering bestimmer vilket alternativ for Niva som ar tillgingligt. Alternativet
Andra nivan ir tillgéngligt nar pilen dr placerad vid sidan om ett indexord pé forsta
eller andra nivadns indexord, alternativet Tredje nivan 4r tillgingligt nar pilen ar
placerad vid sidan om ett indexord pé forsta, andra eller tredje nivdn och alternativet
Fjarde nivan dr tillgangligt nér pilen dr placerad vid sidan om ett indexord pa forsta,
andra, tredje eller fjdrde nivan.

5 Klicka pd knappen Ligg till [4. Det nya indexordet sorteras alfabetiskt och placeras
indraget under tillhorande post.

= Vilj Bortse ifran sidnummer pd menyn Rickvidd om ett indexord ska anvindas som
rubrik for flera informationsnivaer. Om du t.ex. skapar en kokbok kan du skapa ett
indexord for "kaka", utesluta dess sidnummer och sedan visa olika sorters kakor, till
exempel "choklad" eller "citron" som poster pa andra och tredje niva.
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Skapa korsreferenser

Du kan, férutom att ange sidnumren for indexord dven hédnvisa ldsaren till andra
amnen. I en hanvisning till "typografi," kan du t.ex. ange ange "Se dven teckensnitt".
Om du vill gora detta ska du skapa en korsreferens. Du kan skapa en korsreferens i ett
befintligt indexord eller lagga till en ny post for sjdlva korsreferensen. Skapa
korsrefernser i paletten Index (Visa > Visa index).

Skapa en korsreferens foér ett nytt indexord

Skapa en korsreferens for ett nytt indexord sa har:

1 Placera textinsattningsbalken var som helst i texten (det spelar ingen roll var du placerar
den eftersom det inte kommer att anges nagot sidnummer f6r ordet).

2 Skriv in text for ordet i faltet Text i paletten Index.

3 Anviand instdllningarna for Sortera som och Niva pa samma sétt som for andra
indexord.

4 Vilj Korsref. pd menyn Rackvidd. Vilj typ av korsreferens pd menyn: Se, Se dven
eller Se hiri.

5 Ange indexordet for korsreferensen genom att skriva in text i féltet eller vilja ett
befintligt ord i listan.

6 Klicka pa knappen Lagg till. Expandera posten for att se texten i korsreferensen.

Skapa en korsreferens for ett befintligt indexord

Skapa en korsreferens for ett befintligt indexord s& har:

1 Placera textinsdttningsbalken var som helst i texten (det spelar ingen roll var du placerar
den eftersom det inte kommer att anges nagot sidnummer f6r ordet).

2 Markera ett indexord i listan Ord. Ordet placeras automatiskt i faltet Text.

3 Klicka pa knappen Redigera # i paletten Index, dubbelklicka pa indexordet eller
markera det och visa snabbmenyn.

4 Vilj Korsref. pd menyn Rackvidd. Vilj typ av korsreferens pa menyn: Se, Se dven
eller Se hiri.

5 Ange indexordet for korsreferensen genom att skriva in text i filtet eller vélja ett
befintligt ord i listan.

=% Om du vill se korsreferensens text i listan Ord tillsammans med sidnummerreferenser,
expanderar du posten.

= Nir du skapar ett index foljer korsreferenserna sidnummerreferenserna. Du anger
indexreglerna i dialogrutan Indexinstédllningar (Redigera > Instdllningar > Index).
Om du anger Ordens stil anvinder korsreferensen samma typografimall som den post
den foljer. OM du anger en teckentypografimall for en korsreferens i menyn Stil
(paletten Index), dsidosatts den typografimall du angav i dialogrutan
Indexinstédllningar. Texten du anger i fdltet Korsreferens kommer att anvianda denna
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typografimall, men sypografimallen anvinds inte for de delar av korsreferensen som
innehaller "Se", "Se dven" och "Se hari".

Skiljetecken fore korsreferenser anges i filtet Fore korsreferens i dialogrutan
Indexinstédllningar ( QuarkXPress Redigera > Instdllningar > Index). Om du vill
ha ett skiljetecken efter en korsreferens, skriver du tecknet efter texten for korsreferensen
som du angav i paletten Index.

Redigera ett indexord

Du kan markera ett indexord och redigera informationen i falten Text eller Sortera
som. Du kan ocksa markera en korsreferens eller sidnummerreferens och redigera
informationen pa menyerna Stil eller Rackvidd. Det gar ocksa att dndra ett indexords
niva.

1 Markera ett ord eller en referens i listan Ord. (Expandera posten om du vill se
hénvisningar.)

2 Klicka pa knappen Redigera # i paletten Index, dubbelklicka pa indexordet eller
markera det och vélj Redigera i snabbmenyn.

I redigeringslaget visas knappen Redigera # omvant.

3 Andra det markerade ordet eller referensen. Du kan ocksd markera och redigera andra
ord och referenser.

4 Klicka pa Redigera # igen for att avsluta redigeringslaget.

Radera ett indexord

S& har tar du bort ett indexord och dess indexmarkeringar i texten:

1 Markera ett ord eller en referens i listan Ord. (Expandera posten om du vill se
hinvisningar.)

2 (Oppna snabbmenyn och vilj Ta bort eller klicka pa knappen Ta bort i paletten
Index.

Ange skiljetecken for ett index

I dialogrutan Indexinstidllningar kan du ange vilka skiljetecken som ska infogas nar
du skapar ett index.

1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instdllningar > Index.

2 Skriv in skiljetecknen for indexet, inklusive eventuella kringliggande mellanslag, och
typografimallen for korsreferensstilen i falten for Skiljetecken.

¢ Efter ord anger vilket skiljetecken som foljer omedelbart efter varje indexord
(vanligtvis kolon). Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17, 19" anvinds ett kolon
och ett mellanslag efter indexordet "QuarkXPress".

I de fall dar en korsreferens anvands omedelbart efter ett indexord, anvands tecknen
for Fore Korsreferens i stédllet for tecknen for Efter ord.
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e Mellan sidnummer anger vilka ord eller skiljetecken som anvénds for att ange
flera sidnummer (vanligtvis kommatecken eller kolon). Exempel: I "QuarkXPress:
xii, 16-17, 19" anvidnds ett kommatecken och ett mellanslag mellan sidnummer.

¢ Inom sidintervall anger vilka ord eller skiljetecken som anvéands for att ange ett
flera sidor i rad (vanligtvis ett tankstreck, ett bindestreck eller ordet "till" med ett
mellanslag fore och efter, s& har: " till ). Exempel: I "QuarkXPress: xii, 16-17, 19"
anvands ett tankstreck for att ange flera sidor i rad.

¢ Fore korsreferens anger vilka ord eller skiljetecken som anvands fore en
korsreferens (vanligtvis punkt, kolon eller mellanslag). Exempel: I "QuarkXPress:
xii, 16-17, 19. Se dven sidlayout" anvdnds en punkt och ett mellanslag fore
korsreferensen.

¢ Korsreferensstil anger vilken typografimall som ska anvdndas som korsreferens.
Den hir typografimallen anvédnds endast f6r orden "Se", "Se @ven" och "Se hari".

e Mellan ord anger vilka ord eller skiljetecken som anvéands mellan orden i ett
l6pande index (vanligtvis semikolon eller punkt). Ett l6pande index visar en lista
med ord och underordnade ord for ett indexord i ett och samma stycke, i stillet
for hierarkiskt med indrag. Exempel: [ "QuarkXPress: xii, 16-17, 19; skriva ut fran:
62-64; typografi: 32, 34" anvands ett semikolon mellan posterna.

I ett hierarkiskt index anvédnds tecknen Mellan ord for att ange avslutande skiljetecken
for varje stycke.

3 Klicka pa OK.

=P Ett komplett index bestar av formaterad text, inte av dynamiska liankar till indexerad
text. Om du fortsatter att redigera texten eller listan Ord, maste du skapa om indexet
igen.

=% Du kan ange upp till 72 tecken i ndgot av filten for Skiljetecken. Du kan dessutom
anvanda vissa XPress-koder i falten for Skiljetecken. Om du t.ex. skriver \ti fdltet
Efter ord nar du skapar ett index, 1dggs en standardtabb automatiskt in efter alla
indexord.

Skapa ett index

Anvind dialogrutan Skapa index for att skapa ett index fran innehallet i paletten
Index.

Nar du skapar ett index, sammanstdller QuarkXPress listan, formaterar den enligt dina
specifikationer och sedan flodas indexet in pé sidorna baserat pa vilken mallsida du
véljer. Om du gor indexinstdllningarna nar ett dokument ar 6ppet géller de endast for
detta dokument.

Innan du skapar ett index maste du skapa en mallsida med ett automatiskt textblock
for indexet. Skapa darefter stycketypografimallar for avsnittsrubriker och alla
forekommande nivder i indexet. Normalt skiljer du de olika nivaerna at med olika
indrag.

S& har skapar du ett index:
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1 Vilj Ovrigt > Skapa index eller visa snabbmenyn for paletten Index och vilj Skapa
index.

2 Klicka pd Hierarkiskt eller Lopande som Format. Om ditt index har fler 4n tva
informationsnivéer, bor du skapa ett hierarkiskt index. Om du bestimmer dig for ett
lopande index, kommer alla informationsnivaer for ett indexord att visas 16pande i
samma stycke.

3 Markera Ersatt befintligt index om du vill skriva 6ver det befintliga indexet.

4 Om du vill lagga till rubriker for varje alfabetiskt avsnitt i indexet markerar du Lagg
till bokstavsrubriker och viljer en typografimall pa menyn.

5 Vilj en Mallsida for indexet (endast mallsidor med automatiska textblock visas).
QuarkXPress lagger automatiskt till erforderliga sidor i slutet av det dokument som
ska innehalla indexet. Om du har angett motstdende sida som mallsida, 14ggs en
hogersida till forst.

6 Vilj typografimallar for varje nivé i indexet pd menyerna Nivastilar. Om du markerade
Lopande som Format, dr endast menyn Forsta nivan tillgdnglig (eftersom alla nivaer
flodas till samma stycke).

7 Klicka pa OK for att stanga dialogrutan Skapa index och skapa ditt index.

=% Om du vill jimféra tva versioner av ett index avmarkerar du Ersitt befintligt index
i dialogrutan Skapa index (menyn Ovrigt).

Redigera fardiga index

Nar du har skapat ett index maste du granska det ordentligt. Kontrollera att det ar
heltdckande, att korsreferenserna dr korrekta och att nivaerna ar logiska. Se om du
gillar formateringen av skiljetecken. Det dr osannolikt att du blir n6jd forsta gangen.
Du kan forbattra vissa saker genom att redigera och sedan skapa om indexet. Andra
fragor kraver speciell formatering av indextexten.

Text som inte skrivs ut i ett index

Om texten, som du markerat med klamrar, inte skrivs ut darfor att den finns pa
montagebordet, tdcks av andra objekt eller flodar over sitt block, visas dolktecknet §
(Mac OS X) eller tecknen "PB" med ett mellanslag efter B (Windows) bredvid indexordet
i stéllet for ett sidnummer.

Endast Mac OS X: Om du vill soka efter dolktecknet trycker du ned Alt+T i faltet SOk

efter i dialogrutan Sok/Ersdtt (menyn Redigera), och ser sedan efter om du kan 16sa
problemet i dokumentet genom att helt enkelt ta bort dolktecknen fran det skapade

indexet.

Endast Windows: Om du vill sOka efter tecknen "PB" anger du dem (inklusive mellanslag)
i faltet SOk efter i dialogrutan Sok/Ersatt (menyn Redigera), och ser sedan efter om
du kan 16sa problemet i dokumentet genom att helt enkelt ta bort tecknen fran det
skapade indexet.
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Redigera och omskapa ett index

Naér du ska 16sa problem med skiljetecken, indexord eller organiseringen av indexet,
anvander du paletten Index, dialogrutan Indexinstédllningar (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar > Index), eller dialogrutan Skapa index (menyn Ovrigt). Gor nddvandiga
justeringar och skapa indexet igen.

Uppdatera index

Du maéste omskapa ett befintligt index om du redigerar texten i dokumentet vid ett
senare tillfalle. QuarkXPress uppdaterar inte ett index automatiskt. Skapa inte ditt
slutliga index forrdn du ar relativt 6vertygad om att ditt dokument dar komplett.

Anvinda lokal formatering i ett index

Nir du har ett index som du dr n6jd med och du nastan ar helt sdker pa att
publikationen inte kommer att dndras, kan du fortfarande forbéttra utseendet pa
indexet med lokal formatering. Om du till exempel har en post under rubrikerna "W",
"X", "Y" och "Z" kan du kombinera dem till en enda rubrik som "W-Z". Och du kan
anvinda dialogrutan Sok/Ersitt (menyn Redigera) for att anvidnda vissa teckenstilar
for vissa ord. Kom ihdg att dndringarna inte aterspeglas i framtida versioner av indexet
om du senare bestimmer dig for att ta bort eller &ndra poster.

Arbeta med bocker

Det kan vara svart att hantera publiceringar av flera dokument i taget. Relaterade
dokument maste héllas ihop, men dnda skiljas at. Detta blir lattare med hjilp av bocker.

Bocker dr QuarkXPress-filer som visas som fonster med lankar till enskilda dokument
som kallas Kapitel. Nar du har lagt till kapitel i en bok, kan du 6ppna, stinga och
organisera kapitlen via paletten Bok. I QuarkXPress kan du synkronisera typografimallar
och andra specifikationer som anvinds i olika kapitel, skriva ut ett kapitel med hjilp
av paletten Bok och automatiskt uppdatera sidnumreringen i alla kapitel.

Du kan 6ppna upp till 25 bocker i taget i QuarkXPress. Fler 4n en anvandare kan 6ppna
bocker pa en och samma gang, sa att medlemmarna i en arbetsgrupp kan fa tillgdng
till olika kapitel. Bocker dr 6ppna tills du stinger dem eller avslutar QuarkXPress. De
andringar du gor i bocker sparas nar du stdnger paletten Bok eller avslutar QuarkXPress.

Andringar som du gor i bocker (sdsom att ldgga till eller omorganisera kapitel) sparas
ndr du stdnger bocker eller ndr du avslutar QuarkXPress. Nar du dppnar och redigerar
kapitel i en bok maste du spara kapiteldokumenten pa samma satt som andra
QuarkXPress-projekt, genom att anvianda kommandot Spara (menyn Arkiv).

= Allteftersom medlemmar i en arbetsgrupp gor justeringar i en bok-t.ex. éppnar och
omorganiserar kapitel-uppdateras boken. Paletten Bok uppdateras automatiskt om du
Klickar pa den.

Skapa bécker

En bok i QuarkXPress dr en samling med dokument (kapitel). Du kan skapa en ny bok
ndr som helst. S& hér skapar du en ny bok:
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1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt.
2 Ange den nya bokfilens placering med hjélp av instédllningarna i dialogrutan.
3 Skriv ett namn f6r boken i filtet Boknamn/Filnamn.

4 Klicka pa Skapa. Den nya boken visas som ett fonster framfor alla 6ppna projekt.

= Du kan lagra bokfiler i en delad miljo sé att flera anvindare kan 6ppna bécker och
redigera kapitel. Innan du kan anvidnda bokfunktionen i en fleranvindarmiljo, maste
alla anviandare ha samma sokvag frdn sina datorer till boken; boken mdste darfor vara
lagrad pa en gemensam natverksserver i stdllet for pa en enskild anvandares dator.

Arbeta med kapitel

Bocker innehaller enskilda QuarkXPress-dokument (som Kallas for kapitel). Skapa
kapitel genom att lagga till dokument i 6ppna bocker. Du 6ppnar kapitlen fran paletten
Bok istillet for att anvinda kommandot Oppna (menyn Arkiv). Du kan omorganisera
kapitlen i en bok och du kan ta bort kapitel fran en bok. Kapitlen i en bok méste lagras
pé samma volym som boken.

Lagga till kapitel i bécker
Du kan lagga till 1 000 kapitel i en bok. S& héar ldgger du till kapitel i en 6ppen bok:

Klicka pé Infoga Kkapitel 3 i paletten Bok.

2 Anvind instdllningarna i dialogrutan for att hitta det forsta dokumentet som du vill
lagga till i boken. Det forsta kapitlet som du ldgger till i en bok blir forinstallt
mallkapitel. Mallkapitlet bestimmer typografimallar, farger, specifikationer for
avstavning och utslutning, listor och streck och rdnder som anvands genomgaende i
boken. Foljande attribut géller sdrskilt for mallkapitel: kapitel som inte dr mallkapitel
har andra attribut dn mallkapitel.

3 Markera dokumentet i listan och klicka pa Lagg till. Om dokumentet skapades i en
tidigare version av QuarkXPress talar ett varningsmeddelande om att ndr du ldgger till
dokumentet uppdateras det till aktuellt format. Om du klickar pd OK uppdateras
dokumentet och sparas igen som ett bokkapitel i QuarkXPress.

4 Upprepa steg 1-3 och lagg till ytterligare kapitel i boken.

Allteftersom du ldgger till kapitel anges dessa i paletten Bok. Om ett kapitel dr markerat

i paletten Bok néar du klickar pad knappen Infoga kapitel '.t’l-, laggs ndsta kapitel in
alldeles efter det markerade kapitlet. Om inget kapitel ar markerat laggs nédsta kapitel
till i slutet av listan.

Ett kapitel kan bara anvédndas i en bok. Om du vill anvinda ett kapitel dven i en annan
bok, skapar du en kopia av projektet genom att anvinda kommandot Spara som
(menyn Arkiv). Ligg till denna dokumentkopia i den andra boken. Nér du placerar
ett kapitel i en annan bok kan det dndra den bokens sidnumrering.
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Kapitelstatus
Naér du vl har lagt till kapitel i en bok, kan du och andra anvédndare borja 6ppna,
stinga och organisera kapitel med hjdlp av bokpaletten. I kolumnen Status i
bokpaletten visas nuvarande status for varje kapitel:

¢ Tillgdnglig innebér att du kan 6ppna detta kapitel.
* Oppet innebir att du redan har detta kapitel dppet pa datorn.

¢ [Anvindarnamn innebdr att en annan anvandare har Oppnat detta kapitel.
Anvindarnamnet dr detsamma som det namn som allokerats till anvdndarens
dator. I dokumentationen som medfoljde datorn finns fullstandiga upplysningar
om hur du delar filer och bendmner datorer.

¢ Modifierad innebir att kapitlet har ppnats och modifierats oberoende av boken.
Om du vill uppdatera statusen till Tillgdnglig ska du 6ppna kapitlet med
bokpaletten och sedan stdnga kapitlet igen.

e Saknas innebdr att kapitelfilen har flyttats efter det att kapitlet lades till boken.
Dubbelklicka pa kapitelnamnet for att visa dialogrutan och leta sedan reda pa
filen.

Oppna kapitel i bécker
Aven om flera anvindare kan 6ppna samma bok kan endast en anvindare dt gdngen
Oppna ett kapitel. Det maste std Tillganglig eller Modifierad i kolumnen Status for
kapitlet for att du ska kunna 6ppna ett kapitel. Dubbelklicka pd namnet pd ett
tillgdngligt kapitel for att Oppna det.

Oppna kapitel oberoende av bécker
Om du behover arbeta pa en dator som inte dr en del av det natverk dar boken finns
(om du t.ex. skulle beh¢va redigera ett kapitel hemma), kan du arbeta pa en kopia
oberoende av dess bok. Nar du dr klar med kapitlet kopierar du tillbaka det till dess
ursprungliga placering i ndtverket. Kapitlet visas nu i paletten Bok med statusen
Modifierad.

=% Om du vill férsikra dig om att ingen annan anvindare har tillgang till och kan redigera
originalkopian medan du arbetar med en kopia hemma, kan du placera originalet i en
annan mapp sa att dess status visas som Saknas i paletten Bok.

Omorganisera kapitel i bécker

Oavsett status kan du nédr som helst omorganisera kapitlen i en bok. Nér du
omorganiserar kapitel uppdateras sidnumren automatiskt. Klicka pa kapitelnamnet sa

att det markeras och klicka sedan pa en av knapparna for Flytta kapitel 4%, <% i paletten
Bok. Det markerade kapitlet flyttas upp eller ned en rad.

Ta bort kapitel ur bécker
Du kan ta bort ett kapitel ur en bok ndr som helst. Klicka pa kapitelnamnet s att det

markeras och klicka sedan pa knappen Ta bort kapitel E. Kapitelnamnet tas da bort
ur paletten Bok och ldnkarna till kapitlet bryts. Kapitlet blir d4 ett standardmassigt
QuarkXPress-dokument.
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Styr sidnumreringen
Om dina kapitel innehaller avsnitt (Sida > Avsnitt) nar du ldgger till dem i en bok,
bibehalls dessa avsnitt och deras sidnumrering. Varje kapitel i en bok kan t.ex. vara
ett nytt avsnitt. Om dina kapitel inte innehdller avsnitt tilldelar QuarkXPress kapitlen
i en bok l6pande sidnumrering. Om det forsta kapitlet i en bok t.ex. dr 10 sidor 1angt
borjar det andra kapitlet pa sidan 11.

Du kan édndra sidnumreringen i en bok genom att ldgga till och ta bort avsnitt. Om
en dokumentsida har ett automatiskt sidnummertecken visar sidan korrekt sidnummer.

Arbeta med kapitel som indelats i avsnitt
QuarkXPress behéller sidnumreringen for boken frdn inledningen av ett avsnitt i ett
kapitel till dess att programmet finner en ny start. Om det forsta kapitlet i en bok t.ex.
ar ett avsnitt med sidnummerprefixet “A” kommer f6ljande kapitel att ha samma prefix
for numrering tills QuarkXPress hittar ett nytt avsnitt. I detta exempel kanske det
andra kapitlet ar ett nytt avsnitt med prefixet "B".

Du kan léagga till, d4ndra och ta bort avsnitt i bokkapitel nér du vill (Sida > Avsnitt).
Om du tar bort alla avsnitt ur samtliga kapitel atergar boken till Il6pande sidnumrering.

= Du madste anvinda automatisk sidpaginering for att kunna visa kapitlets sidnummer
i paletten Bok.

Arbeta med kapitel som inte delats in i avsnitt
Om det inte finns n&gra avsnitt i bokens kapitel, skapar QuarkXPress en inledning for
bokkapitelet pa forsta sidan av varje kapitel. Bokkapitlets inledning talar om for
programmet att det ska paborja sidnumreringen efter sista sidan i foregdende kapitel.
Om du vill dndra ett kapitels inledning och skapa ett avsnitt ska du 6ppna kapitlet
och vélja Sida > Avsnitt. Nar du lagger till sidor, omorganiserar eller utesluter ett
kapitel, kommer pafoljande sidor att numreras enligt detta inledande avsnitt.

=P Om du vill att kapitelsidor ska tilldelas korrekt sidnumrering i boken méste du ange

det automatiska sidnummertecknet nir du skriver in sidnummer.

Alla anvidndare som Oppnar en bok kan ligga till, andra ordningsféljden for och ta
bort kapitel. De kan ocksa ldgga till avsnitt i kapitel for att dndra fortlopande
sidnumrering och synkronisera kapitel. Du kan tilldela en anvédndare (typ redaktoren)
dessa uppgifter och helt enkelt instruera anvdndaren att ppna och stdinga boken med

hjalp av paletten.

Om du Sppnar ett kapitel utanfor dess associerade QuarkXPress-bok (vilket innebar
att du inte anvédnde paletten Bok till att 6ppna det), kan sidnumreringen tillfalligt
andras. Om kapitlet innehdller kapitelinledningar som automatiskt uppdaterar
sidnummer mellan olika kapitel, kommer kapitlet att borja pé sidan 1 ndr du redigerar
utanfoér boken. Nar du Oppnar kapitlet igen med paletten Bok uppdateras
sidnumreringen automatiskt. Om Kkapitlet innehéller vanliga avsnittsinledningar
paverkas inte sidnumren vid redigering utanfoér boken.
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Synkronisera kapitel

Om du vill att alla kapitel i boken ska ha samma typografimallar, farger, specifikationer
for avstavning och utslutning, listor och streck och rdnder, kan du synkronisera dessa
specifikationer sa att de matchar de som finns i ett mallkapitel. Det forinstdllda
mallkapitlet dr bokens forsta kapitel, men du kan byta mallkapitel ndr du vill.

Nér du synkroniserar kapitlen, jamfors alla kapitelspecifikationer med mallkapitlets
stilar, och justeringar genomfors efter behov. Nédr du synkroniserat kapitlen, kommer
samtliga kapitel att ha konsekvent definierade typografimallar, farger, specifikationer
for avstavning och utslutning, listor, streck och linjer.

Ange mallkapitel
Det forinstdllda mallkapitlet dr det forsta kapitlet som du lagger till i boken. Mallkapitlet
visas med ett M till vanster om kapitelnamnet pa paletten Bok. Néar du vill byta
mallkapitel klickar du for att markera det nya mallkapitlet. Klicka sedan péa det tomma
utrymmet till vanster om kapitlets namn. Mallkapitlets symbol, M, flyttas da till det
nya Kapitlet.

Synkronisera specifikationer
Innan du synkroniserar specifikationerna i en bok, bor du forst forsdakra dig om att
typografimallar, farger, avstavning och utslutning, listor, streck och rdnder ar korrekt
definierade i mallkapitlet. Sedan gor du s har:

1 Kontrollera att alla kapitel i boken har statusen Tillganglig. Om ett kapitel inte finns
tillgdngligt synkroniseras inte tillhdrande specifikationer.

2 Markera de kapitel som du vill synkronisera. Om du vill markera flera kapitel i rad,
ska du klicka pa det forsta kapitlet och trycka pa Skift-tangenten samtidigt som du
klickar pa det sista kapitlet i omradet. Du markerar flera kapitel som inte ligger i foljd
genom att trycka pdA Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar pé kapitlen.

Klicka pa knappen Synkronisera bok ifi}i paletten Bok. Dialogrutan Synkronisera
markerade kapitel visas.

4 Klicka pa fliken Typografimallar, Farger, A &U, Listor eller Streck och rander om
du vill valja fran en lista 6ver de har specifikationerna. I listan Tillgdnglig visas alla
lampliga specifikationer. Markera de specifikationer som du vill synkronisera och
dubbelklicka pa dem, eller klicka pa pilsymbolen for att flytta dem till kolumnen
Inkludera.

5 Om du vill synkronisera alla specifikationer i dialogrutan Synkronisera markerade
kapitel, klickar du pa knappen Synkronisera alla.

6 Klicka pa OK. Varje kapitel i boken 6ppnas och jamfors med mallkapitlet. Kapitlen
modifieras vid behov och sparas. Ndr du synkroniserar kapitlen modifieras kapitlen
enligt foljande:

e Specifikationer med samma namn jamfors och kapitelspecifikationer redigeras
vid behov sa att dessa stimmer 6verens med mallkapitlets specifikationer.

e Specifikationer i mallkapitlet, som saknas i andra kapitel, laggs till i de kapitlen.

316 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



DOKUMENTKONSTRUKTION

e Specifikationer som definierats i andra kapitel, men som saknas i mallkapitlet,
lamnas ororda.

=% Om du genomfor dndringar som paverkar specifikationerna i en bok maste du
synkronisera kapitlen igen.

=% Du kan anvinda synkroniseringen for att géra globala dndringar i ndgon av
specifikationerna i en bok. Om du t.ex. beslutar dig for att d&ndra en dekorfirg som
anvands i hela boken, ska du dndra fiargdefinitionen i mallkapitlet och sedan klicka

pa knappen Synkronisera bok 1.

Skriva ut kapitel
Med hjélp av paletten Bok kan du snabbt skriva ut flera kapitel med samma
instédllningar. Du kan skriva ut en hel bok eller utvalda kapitel med paletten Bok. Sa
hér skriver du ut kapitel i en 6ppen bok:

1 Kontrollera att de kapitel som du vill skriva ut har statusen Tillginglig eller Oppen.
Du kan inte skriva ut kapitel som har statusen Saknas eller som anvidnds av andra.

2 Om du vill skriva ut hela boken ska du inte markera nagot kapitel. Du viljer ett kapitel,
genom att klicka pa det. Om du vill vélja flera kapitel i rad ska du trycka pa
Skift-tangenten medan du klickar pa kapitlen. Du markerar flera kapitel som inte ligger
i foljd genom att trycka pa Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar pa kapitlen.

3 Klicka pa knappen Skriv ut kapitel & i paletten Bok om du vill visa dialogrutan Skriv
ut.

4 Om du vill skriva ut alla sidor i de markerade kapitlen, véljer du Alla pd menyn Sidor.

5 Ange instéllningar for utskrift som vanligt eller vilj ett alternativ pa menyn
Utskriftsstil. Alla sidor eller kapitel skrivs ut med dessa instdllningar.

6 Klicka pa OK. QuarkXPress Oppnar kapitlen, skriver ut angivna sidor och stanger varje
kapitel. Om ett kapitel saknas eller anvdnds av ndgon annan skrivs boken inte ut.

= | filt dir du anger sidnummer (t.ex. dialogrutan Skriv ut), maste du ange komplett
sidnummer, inklusive prefix eller absolut sidnummer. Det absoluta sidnumret dr sidans
verkliga position i forhéllande till den forsta sidan i dokumentet oavsett hur dokumentet
dr uppdelat i avsnitt. Om du vill ange ett absolut nummer i en dialogruta ska du skriva
ett plustecken (+) fore sidnumret. Om du t.ex. vill visa forsta sidan i ett dokument
skriver du "+1".

Generera en PDF-fil fran en Bok
Genom paletten Bok far du ett snabbt satt att skapa en PDF-fil. Du kan producera en
enda PDF-fil som baseras pa hela boken eller separata PDF-filer for markerade kapitel.
S& har producerar du en PDF-fil:

1 Kontrollera att de kapitel som ska vara med i PDF-filen har statusen Tillganglig eller

Oppen. Du kan inte anvinda kapitel som har statusen Saknas eller som anvinds av
andra.
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2 Om duvill inkludera hela boken ska du inte markera nagot kapitel. Du viljer ett kapitel,
genom att klicka pa det. Om du vill vélja flera kapitel i rad ska du trycka pa
Skift-tangenten medan du klickar pa kapitlen. Du markerar flera kapitel som inte ligger
i foljd genom att trycka pa Kommando/Ctrl samtidigt som du klickar pa kapitlen.

Bredvid knappen Exportera som PDF finns kryssrutan En fil fﬂiD

e Markera kryssrutan for att generera en enda PDF-fil {or alla eller markerade kapitel.
Du ombeds att ange ett filnamn for PDF-filen.

e Lat kryssrutan vara avmarkerad om du vill generera flera PDF-filer per kapitel. Du
ombeds att ange ett filnamn for PDF-filen och det forsta kapitlet exporteras med
det angivna namnet och de f6ljande kapitlen anvinder samma namn med suffixet
_002, _003 etc.

Klicka pa knappen Exportera som PDF Hﬁi i paletten Bok om du vill visa dialogrutan
Exportera som PDF.

5 Om du vill skriva ut alla sidor i de markerade kapitlen, véljer du Alla pd menyn Sidor.

6 Vilj ett alternativ i menyn PDF-stil. Alla sidor eller kapitel skrivs ut med dessa

instdllningar.

7 Markera kryssrutan Oppna PDF efter export om du vill 5ppna PDF-filen nir filen har

exporterats.
8 Klicka pd Alternativ for att ange de andraalternativen for PDF-utdata.

9 Klicka pa OK. QuarkXPress oppnar kapitlen, producerar PDF-filen och stinger varje
kapitel. Om ett kapitel saknas eller anvands av ndgon annan skapas inte PDF-filen.

= | filt dir du anger sidnummer (t.ex. dialogrutan Exportera som PDF), maste du ange
kompletta sidnummer, inklusive prefix eller absolut sidnummer. Det absoluta sidnumret
ar sidans verkliga position i forhallande till den férsta sidan i dokumentet oavsett hur
dokumentet dr uppdelat i avsnitt. Om du vill ange ett absolut nummer i en dialogruta
ska du skriva ett plustecken (+) fore sidnumret. Om du t.ex. vill visa forsta sidan i ett
dokument skriver du "+1".

Skapa index och innehallsférteckningar
I QuarkXPress kan du generera index och innehallsforteckningar for en hel bok. Dessa
funktioner aktiveras i listor och index i stéllet for i paletten Bok. Notera dock att alla
kapitel maste ha statusen Tillgdnglig for att du ska kunna generera kompletta listor
och index.

Index fér bécker
Indexfunktionerna finns tillgdngliga nar QuarkXTensions-programmet Index kors. Du
skapar ett index och markerar indexord med paletten Index (menyn Visa). Du anger
indexreglerna i dialogrutan Indexinstillningar (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar > Index). Nar en bok r klar, skapar du ett index med hjélp av dialogrutan
Skapa index (menyn Ovrigt).
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Listor for bocker

I QuarkXPress dr en lista en sammanstalld lista med text som utformats med speciella
stycketypografimallar. Du kan t.ex. hamta all text fran typografimallen "Kapitelnamn"
och all text frdn typografimallen "Avsnittsnamn" och sammanstilla en
innehallsforteckning med tva nivder. Listor ar inte nodvandigtvis begransade till
innehallsforteckningar. Du kan t.ex. skapa en lista 6ver illustrationer fran
typografimallen som anvénds for rubriker. Du skapar listor i dialogrutan Listor (menyn
Redigera) eller paletten Listor (menyn Visa).

Arbeta med bibliotek

Bibliotek ar ett bekvamt satt att lagra sidobjekt som du anvdnder ofta, t.ex. logotyper,
sidhuvudet pa publikationens forstasida, juridisk text och fotografier. Du kan lagra
upp till 2 000 objekt i ett enskilt bibliotek. Ett biblioteksobjekt kan vara ett textblock,
en textbana, ett bildblock, en linje, flera markerade objekt eller en grupp. Du flyttar
objekten in i och ut ur biblioteken genom att dra dem eller genom att kopiera och
Klistra in.

Bibliotek dr ett bra forvaringsstélle for forvaring av objekt som behover vara
lattillgdngliga i en layout. Exempel pa sddana objekt ar foretagets logotyp, juridisk
information, bilder och text som ofta anvéands, diagramformat och klippboksbilder.
Objekt med komplicerad formatering kan ocksa sparas i ett bibliotek.

Anvind rullningslisten i paletten Bibliotek for att rulla vertikalt genom
biblioteksobjekten. Om du vill dndra storleken pé en bibliotekspalett drar du i
justeringsrutan i palettens nedre hogra horn. Du kan ocksa forstora en bibliotekspalett
genom att klicka i zoomrutan. Du 4terstéller storleken genom att klicka i zoomrutan

igen.
My Library.oxl m -
Labels  Wijzig

Ongelabeld

En bibliotekspalett
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= Ett QuarkXPress-bibliotek kan inte anvindas pa olika plattformar. Det betyder att
bibliotek maste 6ppnas pa den plattform som de skapades pa.

Skapa bibliotek

Du kan skapa ett nytt bibliotek nér du vill, s lange du inte har fler 4n 25 filer 6ppna
samtidigt. Sa har skapar du eett nytt bibliotek:

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Bibliotek.

= Nar du skapar ett nytt bibliotek &dr det 6ppet tills du stinger det manuellt. Nar du startar
QuarkXPress Oppnas eventuella bibliotekspaletter som tidigare var 6ppna, automatiskt
igen och placeras i de férvalda bibliotekspositionerna.

2 Ange den nya biblioteksfilens placering med hjdlp av instédllningarna i dialogrutan.
3 Skriv ett namn pd biblioteket i faltet Biblioteksnamn/Filnamn.

4 Klicka pa Skapa.

Lagga till biblioteksobjekt

Naér du utokar biblioteket med nya objekt placeras kopior av dessa objekt i biblioteket
och visas som miniatyrer. Originalobjekten finns fortfarande kvar i dokumentet. Sa
hér lagger du till objekt i ett Oppet bibliotek:

1 Markera objektverktyget €.

2 Markera objekten eller en grupp med objekt som ska placeras i biblioteket. Om du vill
markera flera objekt haller du ned Skift samtidigt som du klickar pa dem. Om du
markerar flera objekt sparas de dock i biblioteket som en post och inte som enskilda
objekt.

3 Dra objekten eller gruppen till biblioteket och slapp musknappen nir bibliotekspekaren

& visas. Biblioteksobjektet placeras dd mellan pilarna.

Manipulera biblioteksobjekt

Placera ett biblioteksobjekt i ett dokument genom att valja ett verktyg och klicka pa
biblioteksobjektet. Dra objektet till dokumentet. En kopia av biblioteksobjektet placeras
i dokumentet.

Manipulera biblioteksobjekt

Du kan omorganisera biblioteksobjektens ordningsfoljd, flytta objekt fran ett bibliotek
till ett annat, ersdtta och ta bort biblioteksobjekt.

¢ Om du vill omordna ett objekt i ett bibliotek klickar du pé objektet och drar det
till den nya positionen.

¢ Du kan kopiera ett objekt fran ett bibliotek till ett annat genom att klicka pa
objektet och dra det till ett annat dppet bibliotek.
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e Du kan ersdtta ett objekt i biblioteket genom att markera ersattningsobjekten i
ett dokument och sedan vilja Redigera > Kopiera. Klicka pa objektet i biblioteket
for att markera det och vilj Redigera > Klistra in.

e Om du vill ta bort ett objekt frdn ett bibliotek i Mac OS X, klickar du pa objektet
och viljer Redigera > Radera, Redigera > Klipp ut eller trycker pa Delete. Om
du vill ta bort ett objekt fran ett bibliotek i Windows, viljer du Redigera
(palettmenyn Bibliotek) > Ta bort eller Redigera > Klipp ut.

=¥ Endast Windows:Nir du kopierar, Klistrar in eller tar bort biblioteksobjekt i Windows,
anviander du menyn Redigera lingst upp i paletten Bibliotek.

=% Om du flyttar en bild med hég upplésning nir du har importerat den till dokumentet,
maste du uppdatera sokvigen till bilden med kommandot Anvindning (menyn Ovrigt)
nér du flyttar biblioteksobjektet till ett dokument.

Arbeta med etiketter

Du kan hantera dina biblioteksobjekt i QuarkXPress genom att mérka dem med
etiketter. Du kan anvidnda samma etikett for flera objekt och du kan visa
biblioteksobjekten selektivt efter deras etiketter. Om du har ett bibliotek som innehéller
massor av foretagslogotyper kan du t.ex. marka de enskilda objekten med lampligt
foretagsnamn.

Sétta etiketter pa biblioteksobjekt

Nar du satt en etikett pa ett biblioteksobjekt kan du anvanda den etiketten for andra
objekt. Du kan ocksé ge varje biblioteksobjekt ett unikt namn. S4 hér satter du en
etikett pa ett biblioteksobjekt:

1 Dubbelklicka pé biblioteksobjektet for att 6ppna dialogrutan Biblioteksobjekt.

2 Ange ett beskrivande namn i féltet Etikett eller vélj ett namn p& menyn Etikett. Om
du vill andra ett etikettnamn anger du det nya namnet eller viljer ett nytt namn i
listan.

3 Klicka pa OK.

Visa biblioteksobjekt efter etikett

Om du vill visa biblioteksobjekt efter etikett klickar du pd menyn (Mac OS X) eller
menyn Etikett (Windows) langst upp till vdnster i paletten Bibliotek. Vilj vilka etiketter
som ska visa tillhorande poster.

e P4 menyn finns en lista med Alla, Namnlosa, och de etiketter du skapat och
anvant for objekt.

e Du kan vilja fler dn en etikett om du vill visa flera kategorier for objekten. En
bock visas vid sidan om varje markerad etikett.

e Om du viljer fler 4n en etikett i Mac OS X visas Blandade etiketter pa listmenyn.
Nér du markerar menyn Etiketter i Windows visas en bock vid sidan om de etiketter
som visas i paletten.

e Vilj Alla om du vill se alla biblioteksobjekt utan hédnsyn till etiketter.
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e Vilj Namnlosa om du vill se objekt utan etikett. Du kan vilja Namnlos férutom
de andra etiketterna.

e Dolj poster med etikett genom att vilja etiketten igen.

Spara bibliotek

Naér du klickar pa stingningsrutan i en bibliotekspalett sparar QuarkXPress automatiskt
dndringarna i biblioteket. Om du vill kan du anvédnda funktionen Spara bibliotek
automatiskt, sa att alla dndringar sparas direkt. S& hdr aktiverar du Spara bibliotek
automatiskt:

1 Vilj QuarkXPress/Redigera > Instédllningar och klicka pa Spara i listan till vanster
for att visa panelen Spara.
2 Markera Spara bibliotek automatiskt.

3 Klicka pa OK.

XTensions-programmet Guide Manager Pro

Guide Manager Pro innehaller exakta instdllningar som kan anvindas for att skapa
och redigera stodlinjer pa skairmen. Du kan ange var en stodlinje ska placeras, oavsett
om den ska placeras horisontellt eller vertikalt, eller om det géller for en sida eller ett
helt uppslag. Du kan ocksé ange vilken farg stodlinjerna ska visas i och i vilken
visningsskala. Du kan redigera, kopiera och Klistra in stodlinjer, spegla stodlinjer, skapa
raster, rader och kolumner med stodlinjer; skapa stodlinjer frdn ett block och ligga
till utfallnings- och sidkerhetslinjer.

Det hiar XTensions-programmet lagger till paletten Stodlinjer i QuarkXPress (menyn
Fonster).

Se "Arbeta med stodlinjer".

Anvinda paletten Stédlinjer

Paletten Stodlinjer innehdller instéllningar for manipulering av stodlinjer.
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Paletten Stédlinjer

Paletten Stodlinjer fungerar s& har:

e Med hjilp av instdllningarna ldngs palettens 6verkant kan du, frdn vanster till
hoger, skapa nya stodlinjer, spegelvanda stodlinjer, visa horisontella stodlinjer,
visa vertikala stodlinjer, endast visa aktuella stodlinjer och ta bort stodlinjer.

e Sortera stodlinjerna efter attribut genom att klicka pa attributets kolumnrubrik.

e Lagg till kolumner med information i paletten genom att vilja ett alternativ med
kolumnvalsknappen till héger i listan med kolumner.

¢ Kolumnen Uppslag visar ett nummer for varje sida eller uppslag i layouten. Visa
en sida eller ett uppslag genom att klicka pa uppslaget i kolumnen Uppslag. Visa
uppslagets stodlinjer i paletten genom att klicka pa pilen bredvid uppslaget.
Dubbelklicka pé stodlinjen for att redigera den.

e Visa en snabbmeny med redigeringsalternativ genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka i de olika kolumnerna. Som ett exempel inkluderar
snabbmenyn f6r kolumnen Stddlinje f6ljande alternativ: Cut Guide, Copy Guide,
Paste Guide, Delete Guide och Select All Guides.

Information om alternativen i palettmenyn finns i "Palettmenyn Stodlinjer."

Oavsett om stodlinjerna visas pa skdrmen eller ej, kan du arbeta med dem i paletten
Stodlinjer (menyn Fonster) s har:

e Om du vill visa stodlinjerna for en sida eller ett uppslag klickar du pa pilen bredvid
sidan eller uppslaget i kolumnen Stodlinje.

e Om du vill visa stodlinjer pa alla sidor eller uppslag Alternativ/Alt-klickar du pa
en pil bredvid ett uppslag.

e Om du endast vill visa vertikala eller horisontella stodlinjer véljer du Show Vertical
Guides eller Show Horizontal Guides i palettmenyn. Om du vill visa alla stodlinjer
véljer du bada.

¢ Om du endast vill visa sidstodlinjer (horisontella stodlinjer som endast visas pa
en sida) eller endast visa uppslagsstodlinjer (horisontella stodlinjer som visaspa
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alla sidor i ett uppslag), viljer du Show Page Guides eller Show Spread Guides
i palettmenyn. Om du vill visa alla stodlinjer viljer du bada.

e Om du bara vill visa stodlinjer pd den sida eller det uppslag som visas i
projektfonstret, viljer du Show Current Only i palettmenyn.

Palettmenyn Stédlinjer

Palettmenyn Stodlinjer inkluderar foljande alternativ:
¢ Ny stodlinje: Later dig skapa en ny stodlinje. Se "Skapa stidlinjer med Guide Manager
Pro".
¢ Klipp ut stédlinje: Klipper ut den markerade stodlinjen.
¢ Kopiera stodlinje: Kopierar den markerade stodlinjen till Urklipp.

e Klistra in stodlinje: Klistrar in den stodlinje som for ndrvarande finns i Urklipp
pa den aktiva sidan eller det aktiva uppslaget.

e Markera allt: Markerar alla stodlinjer pa den aktiva sidan eller det aktiva uppslaget.

e Spegelvind stodlinje: Kopierar den markerade stodlinjen till den andra sidan av
sidan eller uppslaget.

e Ta bort stodlinje: Tar bort den markerade stodlinjen.
e Skapa raster: Later dig skapa ett raster. Se "Skapa raster med Guide Manager Pro".

¢ Skapa rader och kolumner: Later dig skapa rader och kolumner med stodlinjer.
Se "Skapa rader och kolumner med stddlinjer".

¢ Skapa stodlinjer fran block: Later dig skapa stodlinjer frdn ett block. Se "Skapa
stodlinjer med Guide Manager Pro".

¢ Skapa utfallnings- och sakerhetslinjer: Later dig skapa utfallnings- och
sakerhetslinjer. Se "Skapa utfallnings- och sikerhetslinjer".

* Visa/Gom vertikala stodlinjer: Visar eller doljer vertikala stodlinjer.
e Visa/Gom horisontella stodlinjer: Visar eller doljer horisontella stodlinjer.
¢ Visa/Gom sidstodlinjer: Visar eller gommer stodlinjer pa den aktiva sidan.

e Visa/Gom uppslagsstodlinjer: Visar eller gommer stodlinjer pd det aktiva
uppslaget.

e Stodlinjer framfor: Vixlar mellan att placera stodlinjer och sidraster framfor och
bakom sidans innehall.

e Fast vid stodlinjer: Aktiverar funktionen fast vid stodlinjer.

¢ Vidhiftningsavstand: Later dig styra vidhaftningsavstandet for funktionen Fast
vid stodlinjer.

¢ Redigera fiarger: Later dig redigera de farger som dr tillgdngliga for stodlinjer som
har skapats i Guide Manager Pro.

e Importera: Liter dig importera stodlinjer fran en exporterad stodlinjefil.

¢ Exportera: Later dig exportera stodlinjer till en separat fil.

Se dven "Arbeta med stodlinjer".
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Skapa stodlinjer med Guide Manager Pro
Med hjalp av Guide Manager Pro kan du skapa stodlinjer pa tva olika satt.

e Skapa stodlinjerna numeriskt med hjalp av Guide Manager Pro, genom att klicka
pa knappen Skapa en ny stodlinje hogst upp i paletten Stodlinjer eller vilj Ny
i palettmenyn. Ange Plats, Riktning och Typ av stodlinje i dialogrutan
Stodlinjeattribut. Du kan ocksd ange vid vilken Visningsskala stodlinjen visas
(stodlinjen visas alltid vid standardvardet 0%). Vilj en Stodlinjefarg och ange
om den ar Last sa att det inte gdr att flytta den med musen. Klicka pa Forhandsvisa
for att visa stodlinjen pa skarmen innan du skapar den, och klicka sedan pa OK.

Hulplijnspecificaties

Dialogrutan Stédlinjeattribut.

=% Du kan ocksé visa dialogrutan Stédlinjeattribut genom att dubbelklicka pé en befintlig
stodlinje i layouten.

¢ Om du vill skapa stodlinjer automatiskt fran ett blocks granser, markerar du blocket
och viljer Skapa stodlinjer fran block i palettmenyn. Justera stodlinjernas
placering, sé att de placeras Over, Under, till Vinster och till Hger om blocket
med instdllningarna under Skapa stodlinjer fran block. Resterande instdllningar
fungerar pa samma satt som instdllningarna i dialogrutan Stédlinjeattribut.
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Hulplijnen van kader maken
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Alternativen for Skapa stédlinjer fran block som anvénds for att skapa stédlinjer runt de
rektanguléra granserna for ett block oavsett vilken form det har.

Skapa raster med Guide Manager Pro

Med hjilp av Guide Manager Pro kan du snabbt skapa ett raster med jamnt fordelade
stodlinjer pa sidor och uppslag.
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Guide Manager Pro gor det |att att skapa ett sddant rutnat eller aster

Skapa ett raster pd den aktiva sidan eller det aktiva uppslaget sa har:

1 Vilj Skapa raster i palettmenyn Stodlinjer.
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Maak stramien

Instéliningar for Skapa raster
2 Markera Horisontell och/eller Vertikal i omradet Rasterlinjer.

3 Om du vill att stodlinjerna ska borja pa ett visst stélle, exempelvis innanfor
marginalerna, markerar du filten Start och/eller Slut och anger sedan vid vilket avstand
fran sidans kanter stodlinjerna ska borja och sluta.

4 Skapa jamnt fordelade stodlinjer genom att vilja Antal och ange hur manga stodlinjer
du vill ha i faltet. Skapa stodlinjer som ligger ett visst angivet avstand fran varandra
genom att vilja Steg och ange avstandet i faltet.

5 Anvand instdllningarna f6r Typ, Omrade, Fiarg, Visningsskala och Last pd samma
satt som i dialogrutan Stodlinjeattribut (se "Skapa stodlinjer med Guide Manager Pro").

6 Klicka pa Forhandsvisa for att visa rutnétet pa skairmen och klicka sedan pa OK.

Skapa rader och kolumner

Med hjalp av Guide Manager Pro kan du skapa jamnt fordelade rader och kolumner
med stodlinjer och spaltmellanrum. Skapa rader och kolumner med stédlinjer pa den
aktiva sidan eller det aktiva uppslaget sa har:

1 Vilj Skapa rader och kolumner i palettmenyn Stodlinjer.
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Dialogrutan Skapa rader och kolumner

2 Ange antalet horisontella rader i faltet Rader. Ange ett varde i faltet Spaltmellanrum
om du vill att det ska vara mellanrum mellan raderna.

3 Ange antalet vertikala kolumner i faltet Kolumner. Ange ett virde i filtet
Spaltmellanrum om du vill att det ska vara mellanrum mellan kolumnerna.

4 Skapa stodlinjerna innanfoér mallstodlinjerna genom att klicka pd Marginaler. Annars
ska du lata Sidans grians vara markerat.

5 Anviand instdllningarna for Typ, Omrade, Fiarg, Visningsskala och Last pd samma
sdtt som i dialogrutan Stodlinjeattribut (se "Skapa stodlinjer med Guide Manager Pro").

6 Klicka pa Forhandsvisa for att visa stodlinjerna pd skdarmen och klicka sedan pa OK.
Skapa utfallnings- och sidkerhetslinjer

Om du behover utfallnings- eller sdkerhetslinjer kan du ldgga till dem med Guide
Manager Pro istéllet for att andra sidstorleken eller rita upp deina egna stodlinjer.
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Har placeras réda utfallningslinjer 9 pt utanfér sidan och gréna sékerhetslinjer placeras 9
pt innanfér sidans kanter.

Skapa utfallnings- och/eller sdkerhetslinjer pa den aktiva sidan sé har:

1 Vilj Skapa utfallnings- och sidkerhetslinjer i palettmenyn Stodlinjer.

2 Om du vill anvédnda utfallningslinjer markerar du Utfallning, anger ett virde i féltet
Spaltmellanrum for att ange hur ldngt utanfor sidan stodlinjerna ska placeras och
vilj sedan ett alternativ i menyn Farg.

3 Om du vill anvdnda sdkerhetslinjer markerar du Sidkerhet, anger ett virde i faltet
Spaltmellanrum for att ange hur ldangt innanfor sidan stodlinjerna ska placeras och
vdlj sedan ett alternativ i menyn Farg.

4 Anviénd instdllningarna for Visningsskala och Last pd samma sdtt som i dialogrutan
Stodlinjeattribut (se "Skapa stddlinjer med Guide Manager Pro").

5 Anviand utfallnings- och sdkerhetslinjerna pa flera sidor med instéllningarna for
Uppslagsomrade.
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Hulplijnen voor afloop en veiligheid maken
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Du kan lagga till utfallnings- och sakerhetslinjer pa mallsidor och layoutsidor.

6 Klicka pa Forhandsvisa for att visa stodlinjerna pa skirmen och klicka sedan pa OK.

XTensions-programmet Scale

XTensions-programmet Scale gor att du snabbt kan skala QuarkXPress-layouter, objekt,
grupper och innehdll pa ungefir samma siatt som nar objekt skalas i ritprogram. I
dialogrutan Skalningsinstidllningar kan du ange vad som ska skalas - text, ramar,
forskjutningar, linjers grovlek, m.m..

XTensions-programmet Scale lagger till f6ljande i QuarkXPress:

¢ Objekt > Skala gor att du kan ange en ny bredd, en ny hojd eller bada for det
markerade objektet, objekten eller gruppen.

e Fonster > Skala visar paletten Skala som ger dig samma kontroll som kommandot
Skala. Dessutom kan du skala hela layouten i paletten Skala. Du kan ocksa skala
det markerade objektet, objekten, gruppen eller layouten uppat eller nedat med
5% genom att vilja Oka stroleken eller Minska storleken i palettmenyn.

Breedte: | 100% | [Percent ﬁ Breedte: [ 100%  |[percent |
Hoogte:| 100% | |Percent |-|mgtg:| 100% ||Percent v|ﬁ
Origineel: 8.5" % 14
» e Scaled: 8.5 x 147
Breedte: 4.646" Breedte: 4.646" 4
Hoogte: 3.833" Hoogte: 3.833"
oKk || Annuleer

Dialogrutan Skala och paletten Skala

Bade dialogrutan Skala och paletten Skala innehéller f6ljande funktioner:
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e Du kan skala objektets aktuella storlek procentuellt (procent), eller genom att
ange nya dimensioner (i den aktuella mattenheten). Vilj forst Procent eller
Enheter i menyerna till hoger om filten Bredd och Hojd, och ange sedan lampligt
varde i falten.

Skala objekt proportionerligt genom att klicka pa begransningsknappen #. Nir du
begrinsar skalningen dr inte alternativet Hojd tillgdngligt och objekten kommer
att skalas lika mycket vertikalt som horisontellt i enlighet med vérdet i faltet
Bredd.

¢ Originaldimensionerna och de Skalade dimensionerna for objektets eller gruppens
omslutande block visas (i den aktuella mattenheten). De hir virdena uppdateras
ndr du dndrar ett virde i falten Bredd eller Hojd.

e Du kan dndra skalningsinstdllningarna genom att klicka p& knappen Installningar
i dialogrutan Skala eller vilja Skalningsinstdllningar i palettmenyn Skala.
Dialogrutan Skalningsinstdllningar visas. De olika kryssrutorna bestimmer om
ett visst objekt eller attribut skalas eller e;j.

Instellingen voor schalen K

Fysiek. ilustratiekader schalen

Horiz. fvert. schalen toestaan Tllustraties schalen

Alineaspecificaties schalen Kaderrandbreedte schalen
Hele tekstketen schalen Lijnlengte schalen
[ Typagrammen schalen Lijndikte schalen
[¥]Fysiek tekstkader schalen [Jinhoud van leeq kader schalen
[¥] omlopen schalen [IProbeer relatieve positie ke behouden

[#] Tekstafstand in kekstkaders schalen ] Maar het middelpunt van het item schalen
Ruimte tussen tekstkaders schalen Fysieke tabel schalen
[#]verankerde kaders schalen Tabelstramien schalen

Dialogrutan Skalningsinstéllningar

I paletten Skala kan du markera Layout om du vill skala hela layouten och allt innehall.

= Scale XT gor att du kan skala objekt sa att de blir mindre eller storre dn vad QuarkXPress
tillater. Sddana objekt skrivs ut pa rétt sitt men om du forsoker modifiera dem med
QuarkXPress verktyg eller kommandon visas ett felmeddelande.

= Scale XT har inte utformats for att fungera med alla objekt som synkroniseras via
paletten Innehdll (Fonster > Innehdll). Férekomster av det delade objektet drver bara
de dndringar fran Scale XT som gors i bredd och hojd. Du bor inte skala hela layouter
som innehaller Composition Zones.

= Roterade objekt skalas enligt deras ursprungliga geometri. Om du t.ex. bara skalar
bredden for ett kvadratiskt block som har roterats 45 grader, skapas en roterad rektangel
(istéllet for den bredare diamantformade form, som du kanske hade tankt dig).
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Med XTensions-programmet Klonaren kan du kopiera objekt till samma plats pa olika

sidor eller i olika projekt. Du kan ocksé kopiera sidor till ett separat projekt.

Nar du anvander Klonaren ska du forst markera de objekt du vill klona eller avmarkera

alla objekt om du vill klona sidor. Vilj sedan Ovrigt > Klonaren for att visa dialogrutan

Klonaren.

KloonMaker

Kloonbron

() Selectie

@ Pagina's: | Alle

Kloondoel

Bestemming: [ Huidige cpmaak

Aan pagina: Aamtal: |1

[_] Sectiels) maken

gl Opeenvolging houden

() Meerdere secties

EI Typogrammen kopiéren

[ Annuleer ] [ OK

Dialogrutan Klonaren

I omradet Klonkailla véljer du vad du vill klona. Klicka pa Markering for att klona

markerade objekt, eller Sidor for att klona flera sidor i rad (anges som en absolut

position).

I omradet Klonmal viljer du var det klonade innehallet ska placeras. Vélj ett alternativ

i menyn Destination:

e Aktuell layout: Kopierar de markerade objekten till en annan plats i layouten.

e Quark-fil: Kopierar markerade objekt eller sidor till ett befintligt

QuarkXPress-projekt.

¢ Nytt projekt: Kopierar markerade objekt eller sidor till ett nytt

QuarkXPress-projekt.

¢ Ny layout: Kopierar markerade objekt eller sidor till en ny layout i det har

QuarkXPress-projektet.

¢ Dela upp i enstaka sidor: Skapar en ensidig projektfil av varje angiven sida.

e Dela upp layouter i projekt: Skapar ett projekt med en layout av varje layout i

projektet.

¢ Alla 0ppna layouter: Kopierar de markerade objekten till alla layouter i det hdr

projektet.

e [Layoutnamn]: Kopierar markerade objekt eller sidor till den layouten.

Ange malsidan i faltet Till sidan.
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Om du klonar en markering ska du ange hur manga kopior du vill géra av det markerade
objektet i faltet Antal. Om Till sidan exempelvis dr instdllt pa 2 och Antal &r installt
pa 5, skapas kopior pd sidorna 2, 3, 4, 5 och 6. Om du arbetar i en layout med
motstdende sidor placeras kopiorna pé uppslagets bada sidor.

Om du klonar sidor markerar du Gor avsnitten for att skapa avsnitt pd de klonade
sidorna. Vilj sedan ett alternativ:

¢ Angriansande: Bevarar alla kopior av sidor i en och samma layout i mallayouten
aven om de kommer fran olika avsnitt.

¢ Flera avsnitt: Om det angivna sidintervallet innehaller avsnittsbrytningar bevaras
avsnittsbrytningarna i kopiorna.

Om du klonar till ett nytt projekt eller delar upp i olika projekt kan du markera Kopiera
typografimallar for att inkludera alla typografimallarna i kédllayouten i det eller de
nya projekten. Om du inte markerar den hér rutan kopieras bara de typografimallar
som anvands.

XTensions-programmet ImageGrid

Med XTensions-programmet ImageGrid kan du automatiskt skapa ett rutnit med bilder
frdn en mapp med bildfiler.

FT florst_014_CMYIjog

DPI. 720, Dim: 525.0 % §25.0
JPEG, RGE

L
PT forist 030, CMYKjpg

DPI. 720, Dim: 432.0 x 432.0 DPL72.0, Dim: 4020 x 402.0 DPL: 72.0, Diem: 408.0 x 408.0
IPEG, RGE JPEG, RGB JPEG, RGE

-
PT_florst_022_CMYK.jpg PT_florist_023_CMYH jpg

En sida skapad av Linkster

Vilj Ovrigt > ImageGrid for att anvinda ImageGrid med den aktiva layouten.
Dialogrutan ImageGrid visas.
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IllustratieStramien

Nieuwe grootte en verdeling van kaders

Kadergrootte: !144 pX | breed !].4‘1 px | hoog Tussenruimte;

@ Crootte automatisch aanpassen tot: |4 | rijen |3 | kolommen

O Waste grootte

() Pagina's automatisch vullen met vaste grootte als limiet

|| Informatie over illustratie toevoegen

| Alleen naam || Grootte informatietekst:
|| Slagschaduw toepassen Afstand: I_S::x——l
Kadervorm
| Toolvoorkeuren gebruiken
lllustratiegrootte
() Importeren bij: |_-]__UE%_i || Kader passend maken aan illustratie

@ Proportioneel passend maken aan kader
() Uitrekken tot kadergrootte

|| Toepassen op onderliggende mappen

aonuier ] (0]

DialogrutanlmageGrid

Ange storleken pé blocken som ingér i natet manuellt genom att ange varden i falten
Blockstorlek och sedan klicka pa Fast storlek. (Vardena som anges for Blockstorlek
ignoreras om du klickar pd Automatisk storlek.) Ange hur stort mellanrummet mellan
bilderna ska vara i filtet Mellanrum.

Ange hur manga kolumner och rader som ska ingd i rutnédtet och 1at programmet dndra
stroleken pé blocken sa att de anpassas automatiskt genom att klicka pa Automatisk
storlek och ange vérden i falten rader och kolumner.

Andra storleken pa blocken automatiskt beroende pé deras proportioner med virdena
i omradet Blockstorlek som den maximala storleken, genom att klicka pé Fyll i sidor
automatiskt med fast storlek som grins.

Markera Léagg till bildinfo for att lagga till ett block med bildinformation som anger
bildfilens namn, uppldsning, dimensioner i pixlar, filformat och fargrymd. Markera
Endast namn om du bara vill att namnet pa bildfilen ska visas i informationen. Markera
Storlek pa informationstext for att styra storleken péd informationstexten. (Om du
inte markerar den har rutan anvander programmet den teckenstorlek som angivits i
teckentypografimallen Normal.)

Markera Anvind bakomliggande skugga for att anvdnda en automatisk bakomliggande
skugga bakom bildblocken och ange skuggans forskjutning i faltet Forskjutning.

Med instéllningen for Blockform kan du ange bildblockens form. Markera Anvind
verktygsinstidllningar for att anvdnda standardattributen for bildblock som angivits
i verktygsinstdllningarna (fliken QuarkXPress/Redigera > Instdllningar > Verktyg).
Om du inte markerar den hir rutan far bildblocken en vit bakgrund.

Vilj ett av foljande alternativ i omradet Bildstorlek:

e Importera vid: Later dig ange vid vilken skala bilder ska importeras. Markera
Anpassa block till bild om du dven vill dndra blockstorleken sé att blocket
anpassas till bilden. Observera att det har kan &sidosdtta vissa av instdllningarna
i omradet Storlek och distribution for nytt block.
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e Anpassa proportionellt till blocket: Anpassar bilden till blocket proportionellt

e Striack ut i blocket: Anpassar bilden till blocket icke-proportionellt.

Markera Bearbeta undermappar for att inkludera bilder i malmappens undermappar.

Klicka pa Bearbeta mappar for att vilja malmappen och paborija processen. Klicka pa
OK for att paborja processen med den malmapp som dr markerad for ndrvarande.

XTensions-programmet Linkster

Med XTensions-programmet Linkster kan du ldnka och ta bort lankarna till textblock
utan att texten omflddas.

Nér du anvédnder Linkster ska du forst markera de objekt som du vill ldnka eller ta bort
linken for. Vilj sedan Ovrigt > Linkster for att visa dialogrutan Linkster.

KoppelingMaker

Bereik

() Selectie
(+) Pagina's: Alle

Actie
(*) Ontkoppelen
© @ER O @ERE
O O

() Koppelen

|| Tekst in zelfde kaders houden

Annuleer ] [ OK ]

Dialogrutan Linkster

Klicka pd Markering for att ta bort lanken till markerade objekt, eller Sidor for att ta
bort lankarna pa flera sidor i rad (anges som en absolut position).

Om du vill ta bort ldnkarna till artiklar klickar du pa Ta bort ldnk och véljer sedan ett
av foljande alternativ:

e Alternativ 1 skapar tre artiklar: en for blocken fore det markerade blocket, en for
det markerade blocket och en for blocken efter det markerade blocket.

@ E®

e Alternativ 2 skapar tva artiklar: en f6r blocken fore och efter det markerade blocket
och en for det markerade blocket.

BEm
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o Alternativ 3 skapar tva artiklar: en for blocken fore det markerade blocket och det
markerade blocket och en for blocken efter det markerade blocket.

¢ Alternativ 4 skapar tva artiklar: en for blocken fore det markerade blocket och en
for det markerade blocket och blocken efter det markerade blocket.

Klicka pa Lanka for att lanka textblock. Om Sidor har markerats linkar det har
alternativet bara de block som Lankaren har tagit bort lankarna till. Om Markering
har markerats forsoker Linkster lanka de markerade blocken i den ordning som du
markerade dem.

Klicka pd Behall text i samma block om du vill att programmet ska forsoka behalla
texten i samma block efter linkningen.
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Utdata

Oavsett om du vill skriva ut korrektur for granskning pé en laserskrivare eller om du
behover fardig film eller platar frdn en fotosattare eller platsattare med hog upplosning,
kan du alltid fa tillfredsstallande resultat med hjalp av QuarkXPress. Eftersom
QuarkXPress 9.0 inte langre stodjer vardbaserade separationer kan du fortsitta anvanda
In-RIP-separationer eller Komposit utskrift.

Utskriftslayouter

I ménga publiceringsmiljoer kan du skriva ut pd ménga olika utdataenheter, allt fran
blackstraleskrivare till laserskrivare eller t.o.m. platsattare som ger mycket hog kvalitet.
Nedanstaende avsnitt forklarar hur du skriver ut fran QuarkXPress.

Uppdatera sékvagar till bilder

QuarkXPress anvander tva olika typer av information fér importerade bilder: lag
upplosning och hog upplosning. Data med 14g upplésning anvands for att visa
forhandsvisningsbilder. Nar du skriver ut letar programmet reda péd de
hogupplosningsdata som ingar i bildfilerna med hjalp av sokvigarna till bilderna.

Bildens sokviag etableras nar du importerar en bild. Programmet sparar informationen
om varje bilds sokvédg och vid vilken tidpunkt bilden senast dndrades.

Om en bild flyttas eller andras efter det att den har importerats far du ett meddelande
fran programmet nar du kor kommandot Utdata (Utskrift, PDF, EPS eller digital utdata)
eller kommandot Samla ihop for utskrift (menyn Arkiv).

Om du later bilderna vara i samma mapp som projektet, behéver du inte halla reda
pa sokvagarna till bilderna. Om du later bilderna vara i samma mapp som artikeln
behover du inte halla reda pa sokvagarna till bilderna. rogrammet kan alltid "hitta"
bilder som dr i samma mapp som dokumentet, vare sig bilden befann sig i denna mapp
eller ej ndr den importerades.

Anvianda instéllningarna i dialogrutan Skriv ut

S& har skriver du ut en utskriftslayout:

1 Vilj Arkiv > Skriv ut (Kommando+P/Ctrl+P). Dialogrutan Skriv ut visas.

2 Vilj en skrivardrivrutin genom att vilja ett alternativ i menyn Skrivare.
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¢ Endast Windows: Om du klickar pa knappen Egenskaper 6ppnas en dialogruta
med instdllningar som galler for den skrivardrivrutin du har valt. Ytterligare
information om alternativen i denna dialogruta eller om hur du installerar skrivare,
finns i dokumentationen som medféljer Microsoft Windows.

3 Ange utskriftsalternativ pa ett av foljande satt:

e Vilj ett alternativ i menyn Utskriftsstil om du vill anvdnda en befintlig utdatastil:

e Om du vill konfigurera utskriftsalternativen manuellt anvander du instdllningarna
i dialogrutans nedre hilft. Den hir delen av dialogrutan Skriv ut dr uppdelad i
paneler. Visa en panel genom att klicka pa dess namn i listan langst ned till vanster.
Mer information finns under "Dialogrutan Skriv ut."

¢ Om du vill fanga de utskriftsalternativ som ar valda for narvarande som en ny
utdatastil vdljer du Ny utdatastil for utskrift i menyn Utskriftsstil.

4 Ange hur manga kopior du vill skriva ut genom att skriva in ett véarde i faltet Antal.

5 Ange vilka sidor du vill skriva ut i filtet Sidor. Du kan ange att du vill skriva ut
sidintervall, sidor som inte ar i f6ljd eller en kombination av sidintervall och sidor
som inte &r i f6ljd. Anvand kommatecken och bindestreck nar du definierar en {6ljd
av sidor eller enstaka sidor. Om du exempelvis har en layout pa 20 sidor och vill skriva
ut sidan 3 till 9, 12 till 15 och sidan 19, ska du ange 3-9, 12-15, 19 i féltet Sidor.

6 Ange om du bara vill skriva ut ojamna, jamna eller alla sidor genom att vélja ett
alternativ i menyn Sidsekvens. Alla (den forvalda instdllningen) skriver ut alla
tillhorande sidor. Nar du véljer Ojamna skrivs endast sidor med ojamna sidnummer
ut. Nar du viljer Jamna skrivs endast sidor med jimna sidnummer ut.

7 Om du vill att dokumentet ska skrivas ut i mindre eller storre format anger du en
procentsats i faltet Skala. Forinstdllningen ar 100%.

8 Markera Sortera om du skriver ut tva eller flera kopior av layouten, och du vill att
kopiorna ska matas ut ur skrivaren i turordning. Om Sortera ar avmarkerat skriver
QuarkXPress ut flera kopior av varje sida &t gdngen.

9 Markera Uppslag for att skriva ut uppslag (sidor som dr sammanfogade horisontellt)
sida vid sida pa film eller papper.

10 Markera Omvind utskrift om du vill skriva ut en flersidig layout i omvénd ordning.
Den sista sidan i layouten skrivs ut forst.

11 Markera Anpassa till utskriftsomrade om du vill forstora eller férminska sidstorleken
i dokumentet sa att den passar i det utskrivbara omradet pa det material som ar markerat
for narvarande.

12 Endast Mac OS X: Klicka pa knappen Skrivare for att Oppna dialogrutan for
skrivardrivrutinen. I dokumentationen som medfoljde datorn finns ytterligare
upplysningar.

13 Klicka péa Skriv ut for att skriva ut layouten.

14 Klicka pa Avbryt for att stanga dialogrutan SKkriv ut utan att spara installningarna
eller skriva ut layouten.
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w- (Endast Windows) Omradet hogst upp till hoger i dialogrutan Skriv ut ar
forhandsvisningsomradet. Denna bild visar hur sidorna kommer att se ut nér de skrivs
ut pa utdataenheten.

w- (Endast Mac OS X) Dialogrutan Skriv ut har férbéttrats och visar nu den faktiska
térhandsvisningsbilden.

Dialogrutan Skriv ut

Panelerna i dialogrutan Skriv ut beskrivs i nedanstdende avsnitt.

Panelen Enhet

Anvind panelen Enhet for att styra instdllningar som &r specifika for enheten, inklusive
PPD-val och placering av sidan:

e Nir du viljer en PPD, fylls fdlten Pappersstorlek, Bredd och Hojd automatiskt
med data som dr forinstdlld i PPD-filen. Om du viljer en PPD-fil f6r en fotoséttare
blir dven filten Mellanrum och Forskjutning tillgangliga. I Windows kan du
anpassa listan med tillgangliga PPD-filer i menyn PPD i dialogrutan PPD-hantering
(menyn Ovrigt). I Mac OS X méste du installera PPD-filerna i mappen MAC HD >
Bibliotek > Skrivare > PPD och starta om QuarkXPress. Alla PPD-filerna
anges nu i PPD-listan i dialogrutan Skriv ut. Om du inte har ratt PPD-fil bér du
vdlja en liknande, inbyggd, allmédn PPD-fil.

¢ Ange vilken pappersstorlek skrivaren anvander genom att vilja en storlek i menyn
Pappersstorlek.

¢ Ange bredden och héjden péd anpassat media som kan anvédndas i skrivaren genom
att vélja Egen i menyn Pappersstorlek och skriv in védrden i falten Bredd och
Hojd. Anvand instdllningen Automatisk i faltet Hojd nédr du skickar utdata till
en fotosdttare med kontinuerlig matning eller som inte har ndgon trumma.

e Vilj ett alternativ i menyn Placering sa att layouten placeras pa ratt stélle pa det
markerade utskriftsmaterialet.

e Den forvalda upplosningen for den valda PPDn skrivs automatiskt in i faltet
Upplosning.

e Endast fOr fotosdttare: Skriv in ett vérde i faltet Forskjutning som anger hur mycket
sidans viansterkant kommer att forskjutas (at endera hallet) fran vansterkanten
pé utskriftsmaterialet.

e Endast for fotosdttare: Skriv in ett vérde i faltet Mellanrum som anger hur stort
mellanrummet mellan sidorna ska vara nir de skrivs ut pa rullen.

e Markera Negativ utskrift om du vill skriva ut negativa sidbilder.

e Om du vill f4 utskrivna rapporter med PostScript-fel under utskriften ska du
markera PostScript Felhanterare.

Panelen Sidor

Anviénd panelen Sidor for att ange sidorientering, delning, sidvindning och andra
liknande alternativ:
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¢ Klicka pa en av alternativknapparna for Orientering (Staende eller Liggande) for
att ange om du vill skriva ut i stdende eller liggande format.

e Markera Inkludera tomma sidor for att inkudera tomma sidor i utskriften.

e Markera Miniatyrer om du vill skriva ut flera sidor av layouten som miniatyrer
(minskad storlek).

e Vilj ett alternativ i menyn Sidvandning for att vinda utskriften vertikalt eller
horisontellt.

Vilj ett alternativ i menyn Siddelning om du vill skriva ut en stor layout i avsnitt
(delar). Programmet skriver ut vinkelmérken och information om var varje del ar
placerad, sa att det blir lattare att foga samman dem.

e Nir du viljer Manuell styr du hur sidan delas genom att forflytta linjalens origo.

¢ Vilj Automatisk om du vill att programmet ska avgora hur manga delar som
behovs for att skriva ut de enskilda dokumentsidorna baserat pa layoutstorleken,
mediestorleken, ifall Absolut 6verlappning har markerats eller ej, och vérdet i
filtet Overlappning. Virdet som anges i filtet Overlappning ir den mingd som
programmet kommer att anvidnda for att stracka sidan efter behov for att skapa
den delen. Nar Absolut 6verlappning dr markerat kommer programmet bara att
anvinda virdet i filtet Overlappning nir sidan stracks for att skapa den delen.
Om Absolut 6verlappning dr avmarkerat kommer programmet att anvanda
atminstone virdet i filtet Overlappning nir delen skapas, men kan anvinda en
storre midngd om det behovs. Markera inte Absolut 6verlappning om du vill att
layouten ska centreras i de slutgiltigt ssmmanfogade delarna.

Panelen Bilder

Anvéand panelen Bilder for att styra hur bilder skrivs ut:

e Ange hur bilder ska skrivas ut genom att vélja ett alternativ i menyn Utskrift.
Normal gor att bilderna skrivs ut i h6g upplésning med anvandning av data fran
bildens Kallfiler. LAg upplosning skriver ut bilder i férhandsvisningsupplosningen
pa skirmen. Snabb gor att bilder och 6vertoningar inte skrivs ut och istdllet skrivs
blocket ut med ett "x" och med blockets ram, ungefar pd samma satt som ett tomt
bildblock pé skdrmen.

e Vilj ett format for utskriftsdata genom att vilja ett alternativ i menyn Data.
Dokumenten skrivs ut snabbare i binért format, men ASCII dr mer portabelt
eftersom det dr ett standardformat som kan ldsas av flera olika typer av skrivare
och utskriftsmellanlagrare. Alternativet Clean 8-bit kombinerar ASCII och binédra
data i ett mangsidigt och portabelt filformat.

e Markera Skriv 6ver EPS svart for att tvinga alla svarta element i importerade
EPS-bilder att 6vertrycka (oavsett vilken instdllning som angivits i EPS-filen).

e Markera TIFF-utskrift i full upplosning for att skriva ut 1-bitars TIFF-bilder i full
upplosning (utan att dverskrida den upplosning som angetts i listalternativet
Enhet). Om TIFF-utskrift i full upplosning dr avmarkerat kommer bilder som
ar storre an 1 byte att samplas ned till tva gdnger lpi-vardet.
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Panelen Teckensnitt

Anvind panelen Teckensnitt for att ange vilka teckensnitt som ingar i dina utdata.
Observera att manga av alternativen i denna panel endast ar tillgangliga vid utskrift
pa en PostScript-skrivare.

* Markera Anvind teckensnittsinstillningar for PPD om du vill ldsa listan med
teckensnitt som har laddats ned fran skrivarens PPD-fil. De teckensnitt som finns
med i PPD-filen laddas inte ned. Om du markerar den har rutan manga av de
andra installningarna pa den har fliken.

e Markera Optimera teckensnittsformat om du skriver ut pa en utskriftsenhet av
typen PostScript niva 3 eller senare, eller en enhet som anvander PostScript niva
2 version 2015 eller senare.

e Markera Himta layoutens teckensnitt for att ladda ned alla teckensnitt som
anvands i layouten. To control which fonts are downloaded, Avmarkera Himta
layoutens teckensnitt och markera sedan Hamta for samtliga teckensnitt som
du vill ladda ned. Du kan styra vilka teckensnitt som visas i listan genom att vélja
ett alternativ i menyn Visa.

e Markera Himta importerade PDF/EPS-teckensnitt for att ladda ned alla
teckensnitt som krédvs av importerade PDF- och EPS-filer.

¢ Klicka pa Avsok skrivaren for att hamta en lista med de teckensnitt som ingar
pa den aktiva skrivaren. Observera att det hér kan ta lang tid; du kan eventuellt
markera Anvand teckensnittsinstidllningar for PPD och anvidnda
skrivartillverkarens PPD-fil.

Panelen Firg

Anviand panelen Firg for att styra fargen pa utskrifter och visning péd skdrmen.

¢ Vilj Komposit pd menyn Lage om du vill skriva ut alla farger pa en sida. Vilj
Separationer pad menyn Lage om du vill skriva ut pa en enhet som kan hantera
RIP-separationer. Mer information om komposit utskrift finns under "Komposit
utskrift i fdrg". Mer information om separationer finns under "Skriva ut
fargseparationer”.

e Ange instédllningarna for utskriftsenheten eller tryckpressen genom att vilja ett
alternativ i menyn Instédllning. Mer information om farghantering finns under
"Kdllinstdillningar och utdatainstdillningar".

e Ange den forvalda rasterpunktformen och frekvensen i menyerna Rastrering och
Frekvens. Alternativet Skrivare i menyn Rastrering later utskriftsenheten avgora
vilka rasterpunktsinstdllningar som ska anvindas.

Panelen Passmérken

Anvéand panelen Passmirken for att inkludera beskdrningsmaérken, passmérken och
utfallningsmarken vid utskriften. Skdrmdrken ar korta vertikala och horisontella linjer
som skrivs ut utanfor sidans slutliga beskurna storlek och indikerar var sidan ska
beskaras. Passmdrken ar symboler som anvands for att rikta in 6verlappande platar.
Utfallningsmidrken anger sidans utfallningsgranser.
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e Vilj Centrerad eller Forskjutna i menyn Lage for att inkludera beskdrningsmarken
och passmadrken pa varje sida.

e Nir du viljer Centrerad eller Forskjutna, blir fdlten Bredd, Langd och
Forskjutning tillgdngliga. Vardena i falten Bredd och Liangd anger hur breda och
langa beskdarningsmarkena ska vara. Virdena i faltet Forskjutning anger
skdarmarkenas avstdnd fran sidans kant.

e Markera alternativet Inkludera utfallningsmiérken om du vill ha mérken som
anger var utfallningen ska vara.

Panelen Lager

Anvéand panelen Lager for att ange vilka lager som ska skrivas ut eller visas och vilka
lager som inte ska skrivas ut eller visas.

Endast for dialogrutan Skriv ut och PDF-utdata: Markera Anvand i layout for att
anvidnda instdllningarna i panelen Lager i layouten.

Panelen Utfallning

Anvind panelen Utfallning for att lata objekten falla utanfor sidans kanter vid
utskriften. Utfallningsinstdllningarna géller for alla sidor i layouten.

Om du vill skapa en utfallning genom att definiera hur langt utfallningen stracker sig
frén layoutsidans kanter, viljer du Symmetrisk eller Asymmetrisk i menyn
Utfallningstyp.

e Om du vill skapa en utfallning som stracker sig samma avstdnd frdn alla sidkanter,
véljer du Symmetrisk och skriver in ett varde i faltet Varde som anger
utfallningens avstand.

e Om du vill skapa en utfallning med olika avstdnd frdn varje sidkant viljer du
Asymmetrisk och skriver in virden som anger utfallningens avstand i filten Over,
Under, Vanster och Hoger.

e Endast for utskrift och PDF-utdata: Du kan utvidga utfallningen sa att den dven
gdller for alla sidobjekt som stracker sig utanfor sidgrdnserna genom att vilja
Sidobjekt.

e Endast for utskrift och PDF-utdata: Markera Beskar vid utfallningskanten for att
definiera att utfallande objekt ska kapas av vid utfallningskanten istédllet for att
skrivas ut i sin helhet.

= Panelen Utfallning ir endast tillgdnglig om XTensions-programmet Custom Bleeds

har installerats.

Panelen Genomskinlighet

I panelen Genomskinlighet kan du ange hur genomskinligheten ska hanteras vid

exporten.

¢ Instdllningen Vektorbilder gor att du kan ange en upplosning for rastrering av
bilder som inkluderar vektordata nar de ingar i ett genomskinlighetsforhallande.
I normala fall dr det bast att anvidnda ett relativt hogt varde for vektorbilder,
eftersom de ofta innehdller skarpa linjer som ser ojamna ut vid lagre upplosningar.
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* Instillningen Overtoningar gor att du kan ange en uppldsning foér évertoningar
nir de ingér i ett genomskinlighetsforhillande. Overtoningar kan vanligtvis
rastreras vid en ganska lag upplosning eftersom de inte innehéller skarpa kanter.

e Instdllningen for bakomliggande Skuggor gor att du kan ange vid vilken
upplosning bakomliggande skuggor ska rastreras. Det hir vardet kan vara relativt
lagt, sd lange du inte skapar bakomliggande skuggor med en Oskéarpa pa noll.

Om du viljer ett lagre upplosningsvérde for ett eller flera av dessa fdlt kan du dra ner
pa den tid det tar att s1d samman bilderna och bearbetningstiden minskar niar du
skickar den fardiga layoutens utdata for tryck eller skarmvisning.

Om roterade eller skjuvade objekt ingar i ett genomskinlighetsférhédllande maste de
rastreras innan de skickas till rippen. Eftersom rotation och skjuvning ofta forsamrar
kvaliteten pa bilder i 14g upplosning, kan QuarkXPress uppsampla sddana objekt innan
de roteras eller skjuvas, och ddrmed forsdamras bilderna inte alls lika mycket. Markera
Uppsampla rotationer om du vill stdlla in den uppsamplade upplosningen manuellt
for roterade eller skjuvade objekt och bilder som ingar i ett
genomskinlighetsforhallande. Om du anvédnder 1lagupplosningsvarden och ett roterat
eller skevt objekt verkar fyrkantigt eller otydligt kan du markera den hér rutan och
sedan ange ett vérde i fdltet Till. Filtet Till bor vara minst lika med det hogsta
upplésningsvirdet i ndgot av filten Vektorbilder, Overtoningar och Skuggor.

I faltet dpi for bilder som dr mindre dn kan du ange 6ver vilket vdrde roterade eller
skjuvade objekt inte ska uppsamplas. Syftet med det hir filtet dr att forhindra att
roterade eller skjuvade objekt som ligger ndra virdet for Uppsampla rotationer till
uppsamplas i onddan. Det hidr vardet bor vanligtvis stillas in pd ungefar 100 dpi mindre
an vardet for Uppsampla rotationer till.

Markera Ignorera sammanslagning av genomskinlighet for att skriva ut objekt utan
hédnsyn till deras genomskinlighet. Alla objekt behandlas som 100% ogenomskinliga,
oavsett vilket opacitetsvirde som anvands, och bakomliggande skuggor och masker
ignoreras. Det hér alternativet kan vara anviandbart for felsokning av problem som
uppstdr vid utskrift eller export av layouter med genomskinlighet.

Du kan styra upplosningen for den sammanslagna genomskinligheten i importerade
PDF- och Adobe Illustrator-filer genom att ange ett varde i filtet Sammanslagen
upplosning.

=% Sammanslagningsfunktionen rastrerar endast ett omrade om det innehéller ett
rasterelement, exempelvis en bakomliggande skugga, en ¢vertoning, en
halvgenomskinlig bild eller en bild som har maskerats med en alfakanal.
Sammanslagningsfunktionen rastrerar inte omrdden med heltidckande firg (oavsett
om de bestar av halvgenomskinliga lager) om inte dessa omraden har 6verlappats av
ett rasterelement.

Panelen JDF
I panelen JDF kan du ange om du vill spara en JDF-fil frdn projektets
Job Jackets-struktur. Nar du markerar SKriv ut JDF, blir listan Inkludera kontakt for
Job Jacket tillginglig. Vilj en kontakt bland kontaktresurserna i projektets Job
Jacket-struktur.
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Panelen Avancerade

I panelen Avancerade kan du ange utskriftsenhetens PostScript-niva.

Panelen Sammanfattning

Panelen Sammanfattning visar en sammanfattning av instdllningarna i de andra
panelerna.

Férhandsvisningsomradet
I Windows ger dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv) for utskriftslayouter en grafisk
representation av den fardiga sidan i omradet som Kallas {for forhandsvisningsomrddet.
Forhandsvisningsomradet visar inte de faktiska objekten pé layoutsidorna eller de
specificerade sidorna utan visar istéllet sidans form och orientering i forhallande till
malmediet.

I Mac OS X, har forhandsvisningsomrddet forbattrats. Forhandsvisningsomradet visar de
faktiska objekten pa layoutsidorna eller de specificerade sidorna. Detta representerar
den faktiska sidan.

¢ Den blé rektangeln representerar layoutsidan.
¢ Den grona rektangeln representerar det utskrivbara omradet for markerat material.

¢ En svart rektangel representerar medieomradet ndr du har valt en arkmatad enhet
i menyn PPD (panelen Enhet).

e Ett gratt omrdde runt layouten visar utfallningar nir en utfallningsinstallning har
valts i XTensions-programmet Custom Bleeds (panelen Utfallning).

* Om sidans storlek, inklusive skdrmarken och/eller utfallning, dr storre dn
utskriftsmediets utskrivbara omrade, indikerar ett r6tt omrade de delar av layouten
som finns utanfér det utskrivbara omradet och som darfér kommer att klippas
av. Om Automatisk delning dr aktiverat i panelen Sidor visas inte det roda
omrddet.

e Ett R visas for Negativ utskrift. Sidorna roterar enligt orientering och pappersstorlek.

e Pilen till vinster om den grafiska féorhandsvisningen indikerar filmens eller
sidmatningens riktning.

e Till vanster om den grafiska férhandsvisningen finns tvd mindre symboler:
Symbolen med separata ark indikerar att du har markerat en utskriftsenhet for
arkmatat papper i menyn PPD (panelen Enhet), medan en valsmatningssymbol
indikerar att du har valt en valsmatad utskriftsenhet i menyn PPD. Frdgetecknet
ar en knapp som visar en forklaring av de olika farger som anvands i
forhandsvisningsomradet.

e Om passmarken har aktiverats (panelen Passmarken), visas dven dessa i
forhandsvisningsomradet.

e Om Miniatyrer har markerats (panelen Sidor), visas en forhandsvisningsbild med
miniatyrer.

Skriva ut firgseparationer

Sa har skriver du ut fargseparationer:
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1 Oppna panelen Farg i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv).
2 Vilj Separation i menyn Lage.

3 Vilj ett alternativ i listan Instéllning:

¢ Alternativet In-RIP-separationer skriver ut alla process- och dekorfargsplatar och
utdatan dr i sammansatt kompositformat. Den PostScript-fil som ska skrivas ut
innehaller dock separationsdata. Alternativet In-RIP-separationer ska bara
markeras om du anvander en utskriftsenhet av typen PostScript level 3. Observera
att menyn Instdllning dven innehéller alla separationsbaserade utdatainstéallningar
som finns upptagna i dialogrutan Standardinstillningar for utdata (Redigera
> Utdatainstallningar).

4 Vilj ett alternativ i menyn Raster:

e Vilj Konventionell for att anvdanda angivna rasterinstéllningar.

e Vilj Skrivare fOr att anvinda rasterinstdllningarna som dr inbyggda i rippen. Om
du viljer det hér alternativet inaktiveras rasterinstdllningarna i den har panelen.

5 Om du vill ange en annan tidthet dn den forinstéllda ska du skriva in ett Ipi-varde
(linjer per tum) i faltet Tathet eller vilja ett alternativ i menyn Téthet.

6 Listan langst ned i panelen Fairger visar vilka pladtar som anvénds i layouten, och de
forvalda instdllningarna for Raster, Tathet, Vinkel och Funktion. De forvalda
instdllningarna i listan med platar ger i allmdnhet ritt utskriftsresultat. Men du kan
behova justera dem for dina speciella omstandigheter. Om det star ett streck i en spalt
kan du inte redigera posten i spalten.

¢ Spalten Plat visar en lista 6ver dekorfarger och processfarger i dokumentet nar du
véljer Separationer i menyn Liage. Menyn Installning hogst upp i panelen Farger
anger vilka layoutplatar som finns med pa listan.

¢ I menyn Raster kan du ange en annan rastervinkel for en dekorfarg. De forinstillda
bildskdrmsvérdena for dekorfdarg anges i menyn Raster i dialogrutan Redigera
farger (Redigera > Firger > Ny).

e [ spalten Téthet visas ett varde som anger linjerastrets tithet. Detta dr antalet
linjer per tum (lpi) som kommer att anvandas for varje fargpladt. Om du inte vill
anvanda det forinstédllda vardet for en plat kan du 6ppna dialogrutan
Tathet/Annan genom att vilja Annan i menyn Tathet.

¢ Spalten Vinkel visar rastervinkeln for varje fargplat. Om du inte vill anvidnda det
forinstéllda vardet for en plat kan du 6ppna dialogrutan Tathet/Annan genom
att vdlja Annan i menyn Tathet.

e Om du vill ange alternerande punktformer i utskrivna raster ska du vilja ett
alternativ i menyn for spalten Funktion.

Komposit utskrift i farg

Sa har skriver du ut med komposit, eller ssmmansatt farg (istdllet for att anvanda
fargseparationer):
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1 Oppna panelen Farg i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv).
2 Vilj Komposit i menyn Lige.

3 Vilj ett alternativ i listan Instéllning:

¢ Graskala

e Graskala 100K

¢ Komposit RGB

¢ Komposit CMYK

¢ Komposit CMYK och dekorfirg (skriver ut med komposit PostScript, for en enhet
som stoder In-RIP-separationer).

* Som den dr (beskriver fargade objekt som anviander kéllfairgrymder nér du skriver

ut pa en komposit PostScript-fargskrivare).

= Menyn Instédllning innehaller dven alla utdatastilar som finns med i dialogrutan
Forinstillda utdatastilar (Redigera > Utdatastilar).

4 Vilj Konventionell eller Skrivare i menyn Rastrering. Alternativet Konventionell
anvander rastertathetsvirden som har berdknats av QuarkXPress. Alternativet Skrivare
anvander de rastertdthetsvirden som géller pa den valda skrivaren och nar du véljer
detta alternativ skickar inte QuarkXPress nagra rastreringsdata.

5 Om du vill ange en annan tidthet dn den forinstéllda ska du skriva in ett Ipi-varde
(linjer per tum) i faltet Tathet eller vdlja ett alternativ i menyn Tathet.

Exportera layouter

Med kommandona for Export, Skriv ut etc. kan du skicka utdatafiler i féljande format:

Bild (PNG eller JPEG)

e PostScript (PS)

e Encapsulated PostScript (EPS)

e Portable Document Format (PDF), med eller utan PDF/X-verifiering
e Extensible Stylesheet Language (XSL)

e Extensible Stylesheet Language Translator (XSLT)

e HTMLS-publikationer (mer information finns under Digital publicering med
QuarkXPress)

e e-publikationer (mer information finns under Digital publicering med QuarkXPress)

¢ Kindle (mer information finns under Digital publicering med QuarkXPress)

Du kommer dt exportalternativen genom att valja Arkiv > Exportera eller klicka pa

knappen Exportera Ed.
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Exportera en layout i EPS-format

Naér du exporterar en layoutsida som en EPS-fil (Encapsulated PostScript), kandu ange
ett filnamn och en plats och stélla in flera EPS-exportparametrar (med anpassade
installningar eller en EPS-utdatastil). S& hiar anvander du de grundldggande
EPS-exportinstédllningarna:

1 Vilj Arkiv > Exportera > Sida som EPS. Dialogrutan Sida som EPS visas.
2 Ange ett nytt namn i filtet Sida.
3 Vilj ett alternativ i menyn EPS-stil om du vill anvdnda en befintlig utdatastil:

4 Klicka pa Alternativ om du vill déndra utdatainstallningarna. Anviand panelerna i
dialogrutan for att styra den exporterade filens format.

e Vilj ett alternativ i menyn EPS-stil om du vill anvdnda en EPS-utdatastil: Vélj Ny
utdatastil for EPS-filer om du vill skapa en EPS-utdatastil frdn de aktuella
instdllningarna.

¢ I panelen Allmédnna anger du EPS-filens skala, formatet pa EPS-filens
férhandsvisning, datans format (ASCII, Bindr eller Clean 8 Bit) om sidans vita
omraden ska behandlas som genomskinliga eller ogenomskinliga i EPS-filen och
om EPS-filens utdata ska skickas som ett uppslag.

¢ ] panelen Farg viljer du en utdatainstdllning fér EPS-filen och vilka pldtar som
ska inkluderas.

¢ [ panelen Teckensnitt anger du vilka teckensnitt som ar inbaddade i den
exporterade EPS-filen.

¢ [ panelen Passmarken anger du passmadrkenas placering, bredd och ldngd i
EPS-filen.

¢ [ panelen Utfallning anger du om utfallningen ska vara symmetrisk eller
assymetrisk och hur langt den ska strdcka sig runt EPS-filen.

¢ [ panelen Genomskinlighet aktiverar och stdnger du av genomskinligheten och
styr upplosningen for komprimerade objekt i EPS-filen.

¢ [ panelen JDF anger du om en JDF-fil (Job Definition Format) ska skapas samtidigt
som EPS-filen. Du kan vilja att gora detta om du anvédnder Job Jackets i ett
JDF-arbetsflode.

¢ Anvind panelen Avancerade for att vdlja om EPS-filen haller sig till PostScript
Level 2 eller PostScript Level 3.

¢ [ Panelen Sammanfattning visas en sammanfattning av alla val du har gjort i de
foregdende panelerna.

5 Klicka pa OK. (Klicka p& Fanga installningar for att finga de aktuella instdllningarna
utan att skapa en EPS-fil.

6 Klicka pa Spara.

Exportera en layout i PDF-format

S& har exporterar du den aktiva layouten i PDF-format:
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Vilj Arkiv > Exportera > Layout som PDF. Dialogrutan Exportera som PDF visas.
Ange ett nytt namn i féltet Sidor.
Vilj ett alternativ i menyn PDF-stil om du vill anvédnda en befintlig utdatastil:

Markera kryssrutan Oppna PDF efter export om du vill ppna PDF-filen nir filen har
exporterats.

Klicka pa Alternativ om du vill 4ndra utdatainstidllningarna. Anviand panelerna i
dialogrutan for att styra den exporterade filens format.

e Ange en PDF-utdatastil genom att vdlja ett alternativ i menyn PDF-stil: Vilj Ny
utdatastil for PDF om du vill skapa en PDF-utdatastil fran de aktuella
instdllningarna.

e Vilj ett alternativ i menyn Verifiering om du vill anvinda PDF/X-verifiering.
Tillgdngliga alternativ inkluderar PDF/X-1a, PDF/X-3 och PDF/X-4. Observera
att verifieringstypen PDF/X-1a endast tilliter CMYK- och dekorfdrger, men
verifieringstypen PDF/X-3 gor att du kan inkludera farger och bilder som anviander
andra fargomraden och dven ICC-fargprofiler (som definieras i kdll- och
utdatainstdllningarna for firghantering). PDF/X-4 tillater inbyggd
genomskinlighet, medan PDF/X-1a och PDF/X-3 inte gor det.

¢ [ panelen Farg anger du om du vill skapa komposit utdata eller separationer, du
valjer dven en utdatainstéllning for PDF-filen och vilka platar som ska inkluderas.

¢ | panelen Kompression anger du kompressionsalternativen for olika bildtyper i
PDEF-filen.

e [ panelen Sidor anger du om uppslag ska exporteras, om du vill exportera varje
sida som en enskild PDF-fil, om du vill inkludera tomma sidor och om du vill
béddda in en miniatyr av PDF-filen.

e [ panelen Passméarken anger du passmarkenas placering, bredd och langd i
PDF-filen.

¢ ] panelen Hyperldnkar anger du hur linkar och listor frdn layouten exporteras
och hur hyperldankar ska visas i PDF-filen. Du kan ocksa anvanda den héir panelen
for att ange den forinstdllda zoomningen i PDF-filen.

¢ ] panelen Metadata kan du ange vad som ska visas i fliken Beskrivning i
dialogrutan Dokumentegenskaper i Adobe Acrobat Reader.

¢ [ panelen Teckensnitt anger du vilka teckensnitt som ar inbaddade i den
exporterade PDF-filen.

¢ | panelen Utfallning anger du hur utfallningen ska hanteras i PDF-filen.

e Anvidnd panelen Lager for att ange vilka lager som ska inkluderas i PDF-filen och
for att skapa PDF-lager fran lager i QuarkXPress-layouten.

¢ Anviand panelen Genomskinlighet for att styra hur genomskinliga objekt slds
samman. Du kan inaktivera sammanslagningen och bevara de
genomskinlighetsforhallandena i den exporterade PDF-filen genom att klicka pa
Exportera ursprunglig genomskinlighet. Markera Ignorera sammanslagning
av genomskinlighet for att skicka objekt utan hidnsyn till deras genomskinlighet.
Klicka pa Sla samman genomskinlighet fOr att aktivera sammanslagningen.
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Nar sammanslagningen ar aktiverad kan du ange vilken upplosning som ska anvédndas
for att rastrera bilder som inkluderar vektordata i ett genomskinlighetsférhallande.
Det gor du genom att klicka pd menyn Vektorbilder och vélja eller ange ett dpi-varde.
Den hiér instédllningen géiller bara ndr sammanslagning ar aktiverad.

Ange en upplosning for overtoningar (oavsett om sammanslagning dr aktiverad eller
ej) genom att klicka pd menyn Overtoningar och vilja eller ange ett dpi-virde. Ange
en upplosning for rastrering av bakomliggande skuggor (oavsett om sammanslagning
ar aktiverad eller ej) genom att klicka pd menyn Skuggor och vilja eller ange ett
dpi-vérde.

Ange en upplosning for roterade och skjuvade objekt ndr sammanslagning dr aktiverad
genom att markera Uppsampla rotationer och ange sedan ett virde i faltet Till. Filtet
Till bor vara minst lika med det hogsta upplosningsvardet i ndgot av filten
Vektorbilder, Overtoningar och Skuggor.

Du kan styra upplosningen for sammanslagen genomskinlighet i importerade PDF-
och Adobe Illustrator-filer genom att ange ett viarde i filtet Sammanslagen upplosning.

Exportera ursprunglig genomskinlighet &r inte tillgdnglig om du viljer PDF/X-1a:
2001 eller PDF/X-3: 2002 i menyn Verifiering. Funktionen dr inte heller tillgianglig
om du viljer Separationer i menyn Léage i panelen Firg.

¢ [ panelen JDF anger du om en JDF-fil (Job Definition Format) ska skapas samtidigt
som PDF-filen. Du kan vilja att gora detta om du anvéander Job Jackets i ett
JDF-arbetsflode.

e [ panelen Sammanfattning visas en sammanfattning av de markerade
PDF-exportalternativen.

Klicka pa OK. Klicka pa Fanga instdllningar for att spara de aktuella instdllningarna
utan att skapa en PDF-fil.

Klicka pé Save (Spara).

Om du anvander ett destilleringsprogram fran en annan programleverantor, och du
vill skapa en PostScript-fil, andrar du instdllningarna i panelen PDF i dialogrutan
Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera). Mer information finns i avsnittet
"Instdllningar — Program — PDF".

Skapa en PostScript-fil

Skapa en PostScript-fil frdn en layout genom att 6ppna panelen PDF i dialogrutan
Installningar (QuarkXPress/Redigera > Instéillningar) och markera Skapa en
PostScript -fil som ska destilleras senare. Nar du viljer Arkiv > Exportera > Layouter
som PDF, skapar QuarkXPress en PostScript-fil med det namn ochden plats som du
anger istdllet for att skapa en PDF-fil.

Exportera en layout som en bild

Naér du exporterar en layoutsida som en bildfil kan du ange ett filnamn och en plats
och stédlla in olika alternativ for bildexport. S& har exporterar du en layout som en bild:
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1 Vilj Arkiv > Exportera > Bild. Dialogrutan Exportera sidor som bilder visas.
2 Vilj den layout som ska exporteras fran dialogrutan Filnamn.

3 Klicka pa Alternativ om du vill 4ndra utdatainstdllningarna. Anvand panelerna i
dialogrutan for att styra den exporterade bildens format.
e Skriv in ett virde i faltet Upplosning.
e Vilj ett bildformat (PNG eller JPEG) i menyn Format.
e Vilj ett kompressionsvarde i menyn Kompression.

¢ Markera Genomskinlig bakgrund for att stdlla in bakgrunden sa att den ar
genomskinlig.

e Markera Uppslag for att exportera uppslag.

¢ Markera Inkludera stodlinjer for att inkludera stodlinjerna som visas pa skairmen
i bilden.

e Markera Inkludera textraster fOr att inkludera textrastren i bilden.

4 Klicka pa OK.

5 Klicka pa Save (Spara).

Anvanda Samla ihop f6r utskrift:

Sa har anviander du funktionen Samla ihop for utskrift:

1 Oppna fliken Teckensnitt i dialogrutan Anvandning (menyn Ovrigt) for att bekrifta
att alla teckensnitt finns tillgdngliga. Markera sedan fliken Bilder i dialogrutan
Anvindning for att bekrifta att alla importerade bilder lankas till dokumentet och
visar en status som dr OK.

2 Vilj Arkiv > Samla ihop for utskrift. Dialogrutan Samla ihop for utskrift visas.

3 Oppna fliken Samla ihop for utskrift. Nir du anvinder den hir funktionen skapas
en rapport automatiskt. Markera Endast rapport i fliken Samla ihop for utskrift om
du bara vill skapa den har rapporten. Om du avmarkerar rutan kan du markera en eller
flera av foljande rutor:

e Markera Layout for att kopiera projektfilen till den angivna malmappen. I
markeringsrutan kan du se alla layouter i projektet. Markera eller avmarkera de
projekt du vill samla ihop.

¢ Alternativet Lankade bilder kopierar importerade bildfiler som mdste forbli
lankade till dokumentet for utskrift i h6g upplosning. Nar QuarkXPress samlar
ihop bilder med dokumentet uppdateras sokvagen till varje insamlad bild sé att
den aterger de nya filplatserna i mappen "Bilder" i malmappen. Om du har markerat
fler dn en layout samlas alla bilder i alla markerade layouter ihop.

e Alternativet Fiargprofiler kopierar alla ICC-profiler (International Color
Consortium) som dr kopplade till dokumentet eller importerade bilder. Om du
har markerat fler &n en layout samlas alla ICC-profiler som anvinds i alla
markerade layouter ihop.
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e Endast Mac OS X:Alternativet Skarmteckensnitt kopierar de skdarmteckensnitt
som behovs for att visa dokumentet. Om du har markerat fler 4n en layout samlas
alla skarmteckensnitt som anvinds i alla markerade layouter ihop.

e Endast Mac OS X:Alternativet Skrivarteckensnitt kopierar de skrivarteckensnitt
som behovs for att skriva ut dokumentet. Om du har markerat fler d4n en layout
samlas alla skrivarteckensnitt som anvands i alla markerade layouter ihop.

e Endast Windows:Alternativet Teckensnitt kopierar de teckensnitt som behovs for
att skriva ut dokumentet. Om du har markerat fler dn en layout samlas alla
teckensnitt som anvénds i alla markerade layouter ihop.

s [ Mac OS X fungerar TrueType-teckensnitt bade som skarmteckensnitt och
skrivarteckensnitt. Om du bara anvander TrueType-teckensnitt i dokumentet, samlar
QuarkXPress antingen ihop dem ndr du markerar Skarmteckensnitt eller nar du
markerar Skrivarteckensnitt. Om dokumentet anviander en kombination av
TryeType-teckensnitt och teckensnitt av Typ 1 bor du markera bade Skidrmteckensnitt
och Skrivarteckensnitt sa att du kan vara sdker pa att teckensnitten av Typ 1 samlas
in helt och héllet.

4 Klicka pa Save (Spara).

=% Nir du viljer att samla ihop teckensnitt kommer QuarkXPress dven att samla ihop
teckensnitt i importerade EPS-filer, om saddana teckensnitt dr aktiva pa datorn.

=% Funktionen Samla ihop for utskrift 4r inte utformad for att anvindas med layouter
som har anpassats for export i App Studio-formaten. Du kan anvidnda den har
funktionen med den hér typen av layouter, men den kommer inte att samla ihop alla
tillgdngar som anvands i App Studio pa ett interaktivt satt och kommer inte att samla
in alla layouter i en layoutfamlij.

Arbeta med utdatastilar

Med hjilp av utdatastilar kan du fdnga in instdllningar for utskrift och visning i PDF-,
ePub-, App Studio, Kindle- och EPS-format. Du kan anvinda utdatastilar nar du
anvander kommandona Arkiv > SKkriv ut Arkiv > Exportera > Layout som PDF, Arkiv
> Exportera > Layouter som projekt, Arkiv > Exportera > Sida som EPS, Arkiv >
Exportera > Layout som ePub och Arkiv > Exportera > Layout som Kindle.
QuarkXPress innehaller forvalda instédllningar for alla utdataalternativ. Dessa
installningar kan ligga som grund for de dndringar du behover gora sa att
instédllningarna anpassas efter dina behov. Du kan ocksa skapa utdatastilar fran scratch.

Sa har skapar du en utdatastil:

1 Vilj Redigera > Utdatastilar. Dialogrutan Utdatastilar visas.
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Uitvoerstijlen

Alle Uitvoerstijlen

Standaard ePub Uitvoerstijl

e

Standaard PDF Uitvoerstij|

Standaard Print Uitvoerstijl _ _
Bildschirm - Geringe Qualitit/Niedrige Aufldsung

Bildschirm - Mittlere Qualitit /Niedrige Auflésung

| Nieuw v | [wajzio | | Dupliceer |  wis |
[ Importeer... | [ Exporteer... [  Annuleer  J| Bewaar |

Skapa, importera, exportera, redigera och ta bort utdatastilar i dialogrutan Utdatastilar.
2 Vilj ett alternativ i menyn Ny.
3 Ange ett namn for stilen i faltet Namn.

4 Ange instdllningarna i panelerna. Information om EPS-alternativ finns i "Exportera en
layout i EPS-format". Information om PDF-alternativ finns i "Exportera en layout i
PDF-format". Mer information om App Studio, ePub, Kindle och alternativ for
publicering i HTML-format finns under Digital publicering med QuarkXPress.

5 Klicka pa OK.

6 Klicka pa Save (Spara).

Utdatastilar fér App Studio

Ange instédllningarna for App Studio-utdatastilar:

Uitvoerstijlen

Alle Uitvoerstijlen

Standaard ePub Uitvoerstijl

Standaard Kindle Uitvoerstij

Standaard PDF Uitvoerstij

Standaard Print Uitvoerstij . .
Bildschirm - Geringe Qualitit/Niedrige Auflésung
Bildschirm - Mittlere Qualitit/Niedrige Auflésung

[ Nieuw - | [omiizio ] | Dupliceer | wis |
[ importeer... || Exporteer.. | [ Annuleer || Bewaar |

Dialogrutan Utdatastilar.
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1 Om du vill redigera en utdatastil for App Studio viljer du utdatastilen och klickar pa
Redigera. Om du vill ldgga till en ny utdatastil véljer du App Studio pa menyn Ny(tt).
Dialogrutan App Studio Exportalternativ 6ppnas.

App Studio Export Options

App Studio Style: Captured Settings ﬂ

Pictures
Image Resolution for Retina/HiDPI displays

°2x |

3x

cancel | CLEN

Dialogrutan App Studio Exportalternativ
2 Ange ett namn for stilen i filtet App Studio-stil.
3 Ange vilken bildupplésning du vill ha for retina/HiDPI-skdrmar i panelen Bilder.

4 Klicka pa OK.

Arbeta med svillning

Kontroller for évertryckning och ursparning finns i paletten Farger.

Kompressions- och produktionsproblem

Komprimering dr en process som simulerar genomskinlighet genom att dndra
sidelementen for att producera den avsedda designen. Kompressionen sker endast i
utdatastrommen — nar objekten matas in i utskriftsmotorn - eller exporteras till PDF
- s& dina QuarkXPress-layouter dndras aldrig. Sa har fungerar kompression i
QuarkXPress:

Blocken bryts forst ner i mindre delar, genomskinliga element identifieras och
forhallanden mellan diskreta former (inklusive textkonturer) dekonstrueras. Omraden
som inte behover rastreras fylls med en ny farg som skapas av befintliga farger som
forenas. (Omraden med Ingen eller 0% opacitet behover inte komprimeras om de inte
anvands for 6vertoningar och bilder.)
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Omraden som behover rastreras ger beskdarningsbanor. (Halvt ogenomskinliga bilder,
skuggor, halvt ogenomskinliga 6vertoningar och halvt ogenomskinliga objekt som

overlappar sidelement maste rastreras.)

Instidllningarna i panelen Genomskinlighet i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv)
styr utskriftsupplosningen for sidelement som rastreras pga genomskinlighet eller
bakomliggande skuggor. Ytterligare information finns under "Panelen Genomskinlighet".

Svillning beh6vs i allmidnhet inte nar du arbetar med forhallandet mellan olika objekts

genomskinlighet.

= Nir du exporterar en PDF-fil, kan du vilja om objekt som har ett
genomskinlighetsforhallande ska komprimeras eller om du vill anvanda den instédllning
for genomskinlighet som anviands som standard for PDF-format. Om du exporterar en
PDF-fil med den genomskinlighet som &r standard for PDF, bevaras vektorgrafik i
genomskinlighetsforhallanden i vektorformat. Detta kan innebéra att det gér fortare

att skicka utdata och att farghanteringen blir enklare.

XTensions-programmet PDF Filter
Du kan gora tva saker med XTensions-programmet PDF Filter:
¢ Spara en sida eller ett sidintervall frdn en QuarkXPress-layout som en PDF-fil. Mer
information finns i "Exportera en layout i PDF-format".

e Importera en sida frdn en PDF-fil till ett bildblock. Mer information finns i
"Importera en PDF-fil till ett bildblock".

Importera en PDFfil till ett bildblock
Sa har importerar du en PDF-fil till ett aktivt bildblock:

1 Vilj Arkiv > Importera bild.

¢ Beskdrningsblock: Anvander storleken pd sidan efter att beskdrningen har gjorts.
Passmadrken ingar inte, och alternativet paverkas inte av eventuella utfallningar
som anvands i layoutomradet nar PDF-filen skapas.

¢ Skarmairkesblock: Anvinder storleken pd sidan plus det omradde som omfattar
eventuella utfallningar och det omrade som tilldelats for passmarken.
Skiarmaérkesblock har samma storlek som layoutomradet fran XT-programmet
PDF Boxer.

e Utfallningsblock: Anvénder storleken pd sidan plus utrymme for utfallningar.

¢ Medieblock: Anvander storleken pa sidan, men tar inte med utrymmet for

utfallningar och passmarken.

2 Klicka p4 Oppna.

=% Om du vill férhandsvisa en annan sida i en PDF-fil i dialogrutan Importera bild
markerar du kryssrutan Forhandsvisning och anger sedan sidnumret i faltet PDF-sida.
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= Om du vill ta reda pa vilken sida i en PDF-fil som har importerats i en layout 6ppnar
du fonstret Bilder i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt) och markerar sedan Mer
information.
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Samarbete och anvandning en enda
kalla for flera andamal

Du kan anvinda synkroniseringsfunktionen for att forpacka information sa att samma
innehall kan distribueras i flera format och genom flera kanaler. Forutom att anpassa
designen efter olika medier — tryckta eller digitala — kan du dven skapa projekt som
innehaller flera layoutstorlekar. Det bdsta av allt dr att du kan stromlinjeforma ditt
arbete genom att automatiskt synkronisera innehallet mellan olika typer av layouter.

Arbeta med delat innehall

Om du ndgonsin har arbetat med ett projekt ddr samma innehall maste se likadant ut
pa flera stéllen ar du sdkert medveten om att det kan vara lite riskabelt. Vad hdnder
om den tryckta versionen av ett dokument uppdateras, men den digitala versionen
inte gor det? QuarkXPress innehaller funktionen delat innehdll for att ta itu med detta
problem. Den hiar funktionen gor att du kan lanka innehall som anvéands pé olika
platser i en projektfil. Om en kopia av innehallet 4ndras uppdateras de andra kopiorna
omedelbart och automatiskt for att dterspegla dndringarna.

QuarkXPress behaller en mallversion for de flesta synkroniserade objekt, men lagrar
denna mallversion i en osynlig del av projektfilen som kallas for biblioteket for delat
innehdll. Nar du gor en dndring i ett synkroniserat objekt i en layout, sparas dndringen
i mallversionen i biblioteket med delat innehall, och sedan uppdaterar QuarkXPress
automatiskt alla synkroniserade kopior av objektet i projektet for att dterspegla
andringen. Det innebdr att om du uppdaterar objekt A uppdateras objekt B automatiskt
via mallobjektet i biblioteket med delat innehall — och om du uppdaterar objekt B
uppdateras objekt A pd samma satt.

Bibilioteket for delat innehall kan innehélla bilder, block, linjer, formaterad och
oformaterad text, kedjor med textblock, grupper och Composition Zones. Nar du ligger
till nagot i biblioteket fér delat innehdll kan du styra vilka aspekter av innehallet eller
objektet som ska synkroniseras (vara detsamma varje gang det forekommer) och vilka
aspekter som inte ska synkroniseras.
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e —

Kop in kader

Hoofdartikel

=

Biblioteket for delat innehall innehaller text, bilder, linjer, Composition Zones och objekt
som kan anvandas i olika layouter i ett projekt. Nar du andrar en férekomst av ett objekt

i ett bibliotek fér delat innehall i en layout uppdateras alla férekomster i alla layouter
automatiskt eftersom de &r lankade till mallversionen i biblioteket for delat innehall.

Obijekt i biblioteket for delat innehdll visas i paletten Innehall. I den hér paletten kan

du duplicera och synkronisera innehéllet i flera layouter, som i nedanstdende bild.

Printopmaak 1

KDF IN KADER

Hoofd-
artikel

Web-ipmaalk 1

KOP IN KADER

Hoofdartikel

Gedeelde-
contenthibliotheek

» Hoofdartikel
(alleen tekst)

&=l Hoofdartisel lustralie-item

Hozfdartilecl Ilustratic
Koprecel Tekstinam
Artizel

-

. Kop in kader
(tekstkader
en tekst)

Cestructareend 32

- Foto
("Hoofdartikel

illustratia” in
kader voor

"Hoofdartikel

illuntratia‘-')_

info
Synchron sacke: Kaderspecifoadas,

Content #n specificaties

|
|
i
|
I
I
|

Paletten Innehall ger tillgang till objekt i biblioteket fér delat innehall. Har anvander,

"Utskriftslayout 1" bade "Bildblock for forstasidesartikeln” och bilden, men "Utskriftslayout

2" anvéander bara sjélva bilden (i ett stérre bildblock). Om bilden dndras i ndgon av
layouterna uppdateras bada layouterna automatiskt.

under "Projekt och layouter".

Dela och synkronisera innehall

Information om hur du inkluderar olika typer av layouter i ett anskilt projekt finns

S& hir delar och synkroniserar du block, linjer, grupper och innehall:
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1 Oppna paletten Innehall (menyn Fonster).

2 Markera de objekt som du vill synkronisera.

3 Klicka pa Lagg till objekt o i paletten Innehall. Nar du markerar ett objekt Gppnas
dialogrutan Delade objektegenskaper. Om du markerar flera objekt Oppnas dialogrutan
Dela flera objekt.

Gedeelde iterneigenschappen >

Maarn: |II tratie-item |

Synchroniseer kaderspecdificaties
Synchroniseer content

(®) Inhoud & spedificaties
() Alleen Content

Annuleer

Anvand dialogrutan Delade objektegenskaper for att dela och synkronisera enskilda
objekt.

Meerdere iterns delen >

Automatisch geselecteerde items in de opmaak tonen

Maam Deeleigenschappen Pagina
=] Tlustratie-tem ¥ Synchroniseer kaderspedificaties 1 A
|E| Tlustratie [¥ Synchroniseer content
Inhoud & specificaties s
=] E Tekstitem ¥ Synchroniseer kaderspedficaties 1
|E| Artikel ¥ Synchroniseer content -

[ ] Toon dit dialoogvenster niet meer

Toon Annuleer

Anvand dialogrutan Dela flera objekt for att dela och synkronisera flera objekt.

= Om Visa markerade objekt i layouten automatiskt har markerats kan du navigera
till ett objekt genom att klicka pa dess namn i listan.

= Du kan bara synkronisera attributen fér delade linjer.

4 Dela egenskaperna for ett markerat objekt genom att markera Synkronisera
blockattribut for objektet.
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5 Dela texten eller bilden i ett markerat objekt genom att markera Synkronisera innehall
for blocket. Dela bade texten eller bilden och dess formatering genom att klicka pa
eller vdlja Innehall och attribut. Dela bara texten eller bilden genom att klicka pa
eller vilja Endast innehall. 1 "Sd hdr fungerar synkroniseringsalternativen" kan du ldsa
om block- och innehallsalternativ.

6 Klicka pa OK for att ldgga till de markerade objekten i paletten Innehall.

L] =

Gedeeld o &
El Mpadu4eckil SNEMEHT

F Info

Paletten Innehall ger tillgang till objekt och innehall i biblioteket fér delat innehall.

=% Nar du delar innehallet i ett textblock delas hela texten. Det gar inte att endast dela en
del av texten. Om du bara behéver dela en del av texten bér du anvénda en
innehallsvariabel, Med innehallsvariabler uppnar du detta genom att anvanda en egen

variabel.

Sa héar fungerar synkroniseringsalternativen

Du kan vilja mellan olika synkroniseringsalternativ i dialogrutan Delade
objektegenskaper nar du lagger till objekt och innehall i paletten Innehall.

e Avmarkera Synkronisera blockattribut och markera Synkronisera innehdll om
du vill synkronisera innehéllet i det markerade textblocket, textbanan eller
bildblocket utan att synkronisera sjdlva blocket eller banan. Text som synkroniseras
pa detta satt maste dras till ett textblock eller en textbana och bilder som
synkroniseras pa detta satt maste dras till ett bildblock.

¢ Du kan synkronisera texten eller bilden och innehallsattributen (t.ex. formatering
for text, skalning, rotation och bildeffekter) genom att klicka pa eller vélja Innehall
och attribut.

¢ Du kan synkronisera texten eller bilden samtidigt som du tillater viss unik
redigering av innehéllsattributen genom att klicka pa eller vilja Endast innehall.
Om du gor detta kan texten eller bilden formateras pé olika satt i olika delar av
projektet. Men om du redigerar texten eller uppdaterar bilden pa ena stallet gors
andringen overallt.

e Markera Synkronisera blockattribut och avmarkera Synkronisera innehall om
du vill synkronisera ett textblock, en textbana eller ett bildblock samt deras attribut
utan att synkronisera innehallet. Antag exempelvis att du gor detta med ett text-
eller bildblock och sedan drar ut tva kopior av blocket. Om du sedan dndrar
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storleken pé ett av blocken och lagger till en ram, dndras storleken pa det andra
blocket automatiskt och det far samma ram. Du kan dock importera olika innehall
i varje block.

Markera Synkronisera blockattribut och Synkronisera innehall och klicka pa eller
vilj Innehall och attribut om du vill synkronisera objektattribut, innehéll och
innehéllsattribut. Om du synkroniserar tva block pé det hir sattet gors alla dndringar
som gors i det ena blocket dven i det andra blocket, inklusive férandringar i blockstorlek,
innehall och formatering.

Placera ett synkroniserat objekt

Sa har placerar du ett synkroniserat objekt eller en synkroniserad grupp:

1 Markera malposten i paletten Innehall.

2 Dra paletten Innehall till sidan.

Placera synkroniserat innehall

Sa har placerar du synkroniserat innehall:

1 Markera ett textblock en textbana eller ett bildblock.

2 Markera text- eller bildinnehdllet i paletten Innehall och klicka pa Infoga. Observera
hur objektets handtag for storleksférandring dndras till synkroniseringssymboler. Och
du kan dra texten eller bilden frdn paletten Innehall till ett aktivt textblock, textbana
eller bildblock.

Och du kan dra texten eller bilden fran paletten Innehall till ett aktivt textblock,
textbana eller bildblock.

Importera innehallet till biblioteket med delat innehall
Forutom att importera text eller bilder till text- eller bildblock kan du importera innehdll
direkt till paletten Innehall med importknappen £ i paletten Innehall. Men knappen
4r bara tillganglig nar du markerar en symbol for text- A eller bildrediering & i

paletten Innehdll.

=P Text som importeras pa det hir siattet baddas in i projektfilen och ingen lank bevaras
till kalltextfilen. Bilder som importeras pa det har sattet kan dock visas och uppdateras
i panelen Bilder i dialogrutan Anvidndning.

Arbeta med Composition Zones

Foljande avsnitt visar hur Composition Zones kan stromlinjeforma befintliga
arbetsfloden genom att tilldta att gruppens medlemmar arbetar i samma
QuarkXPress-projekt pd samma gang.
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Sa héar fungerar Composition Zones

Ett Composition Zones-objekt ar en layout eller ett anvindardefinierat omrade i en layout
som kan delas med andra QuarkXPress-anvandare.

= XTensions-programmet Composition Zones maste vara laddat for att du ska kunna
arbeta med Composition Zones i QuarkXPress.

Vi tdnker oss att en layoutare dr ansvarig for QuarkXPress projektfiler for en tidskrift.
Layoutaren kan anvinda Composition Zones for att dela innehallet med skribenter,
redaktorer, andra layoutare och utomstdende frilansare som ocksa anvander
QuarkXPress.

Layoutaren kan "dra ut" projektomradet f6r annonsen i QuarkXPress fran ett projekt
med hjélp av Composition Zones-objektet och sedan exportera detta Composition
Zones-objekt som en enskild fil. Den resulterande filen inkluderar ritt specifikationer,
vilket gor att personen som skapade annonsen far mindre att géra néar hon eller han
borjar arbeta med filen. Den person som skapade annonsen arbetar i QuarkXPress och
lagger till innehallet och skickar sedan tillbaka filen — inklusive nodvandiga bilder och
teckensnitt - till layoutaren. Layoutaren placerar sedan den uppdaterade filen i ratt
mapp och layouten uppdateras automatiskt och visar annonsen. Eftersom Composition
Zones-objekt fungerar precis som en QuarkXPress-layout kan layoutaren 6ppna filen
for att ratta till stavfel eller gora andra dndringar.

Under tiden kan layoutaren avdela ett annat Composition Zones-objekt for en artikel
pa samma sida som annonsen. Layoutaren ritar upp tre block: Ett for rubriken, ett for
artikelns brodtext och ett for en bild. Layoutaren anvédnder Skift-tangenten for att
markera alla tre blocken och skapar en ny Composition Zones-fil frdn dessa tre block,
exporterar filen och meddelar sedan skribenten att filen dr tillganglig i personalens
delade natverksmapp. Uppdateringarna visas i layoutarens projekt allteftersom
skribenten arbetar med filen och sparar de uppdaterade versionerna. Artikeln kan
redigeras senare i projektet pd samma sitt som annonsen.
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( Computer (" Computer van Lokaal volume h
van externe hoofdontwerper in netwerk
advertentisontwerper
Exemplaar van
QuarkXPress van

Cuark¥Press
Project

hoofdontwerper

Cuark¥Press
Project

Cuark¥Press
Project

CuarkXPress

KOPREGEL 1

Cuark¥Press
Project

( Computer " Computer van Lokaal volume
van externe hoofdontwerper in netwerk
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Metwerk

( Computer Computer van Lokaal volume A
van externe hoofdontwerper in netwerk
advertentisontwerper
Exemplaar van
QuarkXPress van
hoofdontwerper
. B (]
1
o Jrow -
ks A

Top (Over): Huvudlayoutaren exporterar delar av ett projekt som Composition Zones och
skickar sedan en fil med e-post till en frilansande AD och lagger upp en annan fil pa en
lokal natverksansluten server. Mitten: Huvudlayoutaren, reportern och AD:n arbetar med
sina egna bitar av sidan pa en och samma géang. Bottom (Under): AD:n skickar den fardiga
annonsen till huvudlayoutaren med e-post, sidan uppdateras automatiskt och layouten ar
klar.

Ovanstadende scenario visar de huvudsakliga anvandningsomradena fér Composition
Zones, men funktionen kan d@ven anvéandas for att samarbeta pa andra satt. Composition
Zones kan exempelvis begrinsas till de projekt som de har definierats for, och det finns
manga anledningar att gora detta. Layoutaren kanske vill anvanda en annons pa mer
an ett stélle i projektet, och annonsen kanske inkluderar flera text- och bildblock. Det
gar inte att anvdnda paletten Innehall f6r att synkronisera en grupp med objekt, men
om layoutaren skapar ett Composition Zones-objekt som baseras pa flera markerade
objekt synkroniseras detta Composition Zones-objekt och kan sedan anvéandas i hela
projektet. Layoutaren kanske avdelar en layout for den tryckta tidskriften och en annan
layout i samma projekt for en digital sida som innehdller annonsen. Layoutaren kan
begridnsa anvandningen av detta Composition Zones-objekt sa att det endast kan
anvindas i det hér projektet, men annonsen kan se exakt likadan ut i tryck som i
digitalt format.
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Composition Zones och terminologi
Composition Zones dr unika eftersom de har samma egenskaper som objekt nidr du
placerar dem i en layout, men de upptrader dven som layouter ndr du redigerar deras
innehall.

e Composition Zones-objekt: Ett objekt som visar innehallet i en layout som finns
ndgon annanstans. Du kan betrakta ett Composition Zones-objekt som ett "fonster"
som du kan se innehallet i en annan layout genom. Den layout som visas i ett
Composition Zones-objekt kallas for dess komponeringslayout (se nésta definition).
Varje Composition Zones-objekt far sitt innehall fran en (och bara en)
komponeringslayout.

e Komponeringslayout: En speciell layouttyp som endast anvands for att ge ett
Composition Zones-objekt innehall. Du kan betrakta en komponeringslayout som
den layout som syns genom Composition Zones-objektets "fonster". Flera
synkroniserade Composition Zones-objekt kan visa innehdllet i en och samma
komponeringslayout. En komponeringslayout kan dock bara redigeras av en person
at gangen.

Nar du skapar ett Composition Zones-objekt skapar QuarkXPress automatiskt en
komponeringslayout dar innehallet fér Composition Zones-objektet kan skapas.

: Headline 1
Headline 1

—2 —

Nar du lagger till innehall i en komponeringslayout uppdaterar den automatiskt alla
motsvarande Composition Zones-objekt. Uppdateringarna visas i Composition
Zones-objekten i enlighet med gjorda installningar for de layouter som innehaller
Composition Zones-objekt (omedelbart, vid utskrift eller nér projektet dppnas).

o Ursprungligt Composition Zones-objekt:Den ursprungliga layout eller
anvandardefinierade omrade som ett Composition Zones-objekt skapades fran.

364 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



SAMARBETE OCH ANVANDNING EN ENDA KALLA FOR FLERA ANDAMAL

e Placerat Composition Zone-objekt: Ett Composition Zones-objekt som du har placerat
i en layout med hjilp av paletten Innehdll.
o Ursprunglig virdlayout: Den layout ddr Composition Zones-objekt skapades.

e Virdlayout: En layout som ett Composition Zones-objekt har placerats i.

Skapa ett Composition Zones-objekt

Du kan skapa ett Composition Zones-objekt (och motsvarande komponeringslayout)
pa tre olika satt.

e Du kan markera flera objekt och sedan vilja Objekt > Composition Zones >
Skapa.

* Du kan avdela en hel layout som en Composition Zones.

¢ Du kan markera Componsition Zones-verktygetoch rita upp det omrade du vill

avdela for Composition Zones-objektet manuellt.

Foljande avsnitt visar alla tre sétt att skapa ett Composition Zones-objekt, som i det
hér fallet endast ska anvdndas i ett projekt (dvs. en komponeringslayout for ett enskilt
projekt).

Skapa ett Composition Zones-objekt fran flera markerade objekt

Sa har skapar du ett Composition Zones-objekt som baseras pa flera markerade objekt:

och markera fler dn ett objekt.

2 Vilj Objekt > Composition Zones > Skapa. Gruppen ersitts med ett block med samma
storlek som gruppens granser.

3 Slutfér Composition Zones-objektet genom att vilja Objtekt > Dela eller 6ppna paletten
Innehall (menyn Fonster) och klicka pa Lagg till objekt. Dialogrutan Delade
objektegenskaper visas.

Gedeelde itemeigenschappen

Maam: I Opmaak 3 I

Beschikbaarheid: [ Alleen dit project + ]

Locatie Intern

[ Toon tabblad in projectvenster

Anvand dialogrutan Delade objektegenskaper for att ge komponeringslayouten ett namn
och ange tillgangligheten.

4 Skriv in ett namn f6r komponeringslayouten i filtet Namn.
5 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgdnglighet.

6 Markera Visa flik i projektfonster om du vill att det ska ga att komma &t
komponeringslayouten frdn layoutfliken langst ned i projektfonstret.
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7 Klicka pa OK om du vill spara komponeringslayouten.

=% Om placeringen av ett eller flera markerade objekt ir last (Objekt > Las > Placering),
gar det inte att skapa ett Composition Zones-objekt.

Skapa ett Composition Zones-objekt fran en layout

Sa har skapar du ett Composition Zones-objekt som baseras pé en hel layout:

1 Visa den layout som du vill avdela som ett Composition Zones-objekt (i det hdr
exemplet "Layoutl").

2 Vilj Layout > Avancerade layoutegenskaper.

3 Markera Dela layout.

Geavanceerde opmaakeigenschappen

[E Deel opmaak
Beschikbaarheid: [ Alleen dit project = ]

[E Toon tabblad in projecty

[ Annuleer ][ OK ]

Ange delningen fér en komponeringslayout som baseras pa en hel layout i dialogrutan
Avancerade layoutegenskaper.

4 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgidnglighet.

5 Markera Visa flik i projektfonster om du vill visa komponeringslayouten sa att det
ar latt att komma at den fran layoutfliken ldngst ned i projektfonstret. Om du
avmarkerar Visa flik i projektfonster kan du komma &t komponeringslayouten genom
att markera Composition Zones-objektet och vilja Objekt > Composition Zones >
Redigera.

6 Klicka pd OK. Komponeringslayouten visas i paletten Innehall.

= En komponeringslayout kan innehalla flera sidor. PA menyn Sida eller i paletten
Sidlayout kan du ldgga till, ta bort och flytta sidor.

Skapa ett Composition Zones-objekt med verktyget fér Composition Zones
S& har definierar du ett Composition Zones-objekt manuellt:
1 Markera verktyget for Composition Zones i paletten Verktyg.
2 Dra for att rita upp Composition Zones-objektet.

3 Slutfér Composition Zones-objektet genom att vélja Objtekt > Dela eller ppna paletten

Innehall (menyn Fonster) och klicka pa Ligg till objekt %. Dialogrutan Delade
objektegenskaper visas.
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Cedeelde itemeigenschappen

Alleen dit project =

TR
Annuleer || OK |

| dialogrutan Delade objektegenskaper kan du ge din komponeringslayout ett namn,
ange tillgédngligheten och ange om en flik ska visas ldngst ned i projektfonstret.

4 Skriv in ett namn for komponeringslayouten i faltet Namn.
5 Vilj Endast detta projekt i menyn Tillgdnglighet.

6 Klicka pd OK. Komponeringslayouten visas i paletten Innehall.

Placera ett Composition Zones-objekt

Nar du har lagt till en komponeringslayout i paletten Innehall kan du placera ett
Composition Zones-objekt som baseras pa denna komponeringslayout pa en sida. Sa
hér placerar du ett Composition Zones-objekt:

1 Oppna paletten Innehall (menyn Fonster).

Mpadu4eckil SNEMEHT

b Info

Paletten Innehall innehaller en lista med komponeringslayouter och annat delat innehall.
2 Markera den komponeringslayout som du vill placera.

3 Dra komponeringslayouten frdn paletten Innehall till layouten.

Hantera flera sidor i ett placerat Composition Zones-objekt
En komponeringslayout kan innehalla flera sidor. Men ett Composition Zones-objekt
som baseras pd denna komponeringslayout kan bara visa en sida at gangen. S har
anger du vilken sida som ska visas i ett Composition Zones-objekt:

1 Markera Composition Zones-objektet.

2 Vilj Objekt > Modifiera och klicka sedan pa fliken Layout.
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3 Vilj en sida pd menyn Sida.

| Box | Frame | Runaround | Layout | Drop Shadow |

Page: Layout Opacity:  100%
Offset Across:

1
2
3

[] suppress Output

Visa en viss sida i en komponeringslayout i det placerade Composition Zones-objektet pa
menyn Sida pa fliken Layout i dialogrutan Modifiera.

4 Klicka pa OK.

Redigera attributen i ett Composition Zones-objekt
Sa hér redigerar du attributen i ett Composition Zones-objekt:
1 Markera ett Composition Zones-objekt.
2 Vilj Objekt > Modifiera.

3 Ange placering, storlek, firg, opacitet och utskriftsmojligheter i fliken Block i
dialogrutan Modifiera.

4 GOr andra strukturella justeringar i flikarna Ram, Infdllning och Skugga.

5 Du kan navigera mellan sidor, ange om bilder ska skrivas ut eller ej och justera layoutens
opacitet i fliken Layout.
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Konvertera ett Composition Zones-objekt till en bild
Du kan skapa en extern bildfil frdn ett Composition Zones-objekt genom att vilja
Objekt > Composition Zones > Konvertera till bild. Detta skapar en bild som é&r
lamplig for den layouttyp som Compositions Zones-objektet skapades i.

Innan du konverterar ett Composition Zones-objekt till en bild visas Composition
Zones-objektet i panelen Composition Zones i dialogrutan Anvindning (menyn
Ovrigt). Men innan du viljer Objekt > Komponeringszon > Konvertera till bild far
du ett meddelande som talar om att Composition Zones-objektet kommer att
avsynkroniseras. Den resulterande bilden visas pa panelen Bild i dialogrutan
Anviandning. Komponeringslayouten blir dock kvar i paletten Innehall.

Avsynkronisera ett Composition Zones-objekt
Nér du avsynkroniserar ett Composition Zones-objekt dr dess komponeringslayout
fortfarande tillganglig i projektet. Sa har avsynkroniserar du ett Composition
Zones-objekt:

1 Markera Composition Zones-objektet i layoutfonstret.

2 Vilj Objekt > Avsynkronisera. Komponeringslayouten kvarstar i paletten Innehall
sd att du kan anvinda den i framtiden. Men nér du hadanefter gor dndringar i det
avsynkroniserade Composition Zones-objektet i layoutfonstret synkroniseras inte
dndringarna.

Redigera en komponeringslayout: Innehall

Nér du redigerar en komponeringslayout kan du dndra innehallet och justera attribut
pé layoutniva.

Sa har redigerar du innehallet i en komponeringslayout:

1 Klicka pé layoutnamnet pd layoutfliken lingst ned i projektfonstret (tillgdingligt om
Visa flik i projektfonster dr markerat). Om namnet pa komponeringslayouten inte
visas i layoutfliken viljer du objektverktyget % och dubbelklickar pa Compositions
Zones-objektet.

2 Niar komponeringslayouten visas gar det att redigera allt innehall i
komponeringslayouten. Du kan anvdnda meny- och palettkommandon for att andra
text, grafik och objekt och du kan anvdnda verktyg for att lagga till innehall.

3 Om du stdnger fonstret uppdateras innehallet i Composition Zones-objektet.

Redigera innehallet i en komponeringslayout

Du kommer 4t en komponeringslayout och kan redigera den pa olika sidtt beroende
pa hur du har stéllt in Visa flik i projektfonster i dialogrutan Avancerade
layoutegenskaper. Niar du markerar Visa flik i projektfonster kan du komma at
komponeringslayouten fran layoutfliken hogst upp i projektfonstret. Nar du klickar
pa fliken aktiveras komponeringslayouten s att du kan redigera innehallet och
layoutattributen.
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Om du inte markerar Visa flik i projektfonster maste du markera objektverktyget och
dubbelklicka pé det ursprungliga Composition Zones-objektet. Komponeringslayouten
visas.

Om komponeringslayouten har skapats fran en hel layout markerar du Visa flik i
projektfonster i dialogrutan Avancerade layoutegenskaper, sd att det ar latt att
komma 4t layouten. Annars maste du markera komponeringslayouten i paletten
Innehall, klicka pa Redigera och sedan markera Visa flik i projektfonster.

Avsynkronisera en komponeringslayout

Nar du avsynkroniserar en komponeringslayout bryter QuarkXPress linken mellan
denna komponeringslayout och alla befintliga Composition Zones-objekt som baseras
pa denna komponeringslayout. Om du vill avsynkronisera alla forekomster av ett
Composition Zones-objekt i ett projekt markerar du komponeringslayouten i paletten

Innehall och klickar pa knappen Avsynkronisera alla [E. Men om du sedan dndrar
komponeringslayouten och placerar ett nytt Composition Zones-objekt som dr baserat
pa denna, aterspeglas dndringen i det nya Composition Zones-objektet.

Ta bort en komponeringslayout

Sa har tar du bort en komponeringslayout:

1 Visa paletten Innehall.

2 Markera komponeringslayouten i paletten och klicka pa Ta bort T.
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Med hjélp av funktionen Anteckningar kan du lagra kommentarer i ett projekt utan
att paverka det faktiska innehallet i projektet. Du kan anvinda anteckningar for att
lagga till pAminnelser, kommentarer om innehallet eller webbadresser i ett projekt.
En 6ppen anteckning ser ut som post-it- eller klisterlappar som du skulle kunna sétta
pa en papperskopia.

= Nir funktionen Anteckningar anvinds med Quark Publishing Platform anvinds
instdllningarna som har definierats i Quark Publishing Platform. Mer information finns
i A Guide to Quark Publishing Platform (Handbok for Quark Publishing Platform).

Skapa anteckningar

Om du vill arbeta med anteckningar véljer du forst Visa > Visa anteckningar s att
du kan se anteckningarna. (Om det hdar menyalternativet visas som G6m anteckningar
visas anteckningarna redan.) Nar det hér alternativet d4r avmarkerat syns inte
anteckningsikonerna i texten ldngre, och menyalternativen for att arbeta med
anteckningar dr inaktiverade.

Om du vill skapa en anteckning placerar du textinsattningspunkten dar du vill placera
anteckningen och viljer Redigera > Anteckning > Infoga. En anteckningsikon |
visas till hoger om textinsdttningspunkten och anteckningsfonstret visas. Skriv in
texten i anteckningsfonstret.

}
lways place a note at the beginning or enc

place a hote 49— talyn - (
Add this to documentation.
note at the be h
he beginning n
inning or enc i

Du kan anvénda anteckningar for att spara kommentarer i projektartiklar.

Placera alltid en anteckning i borjan eller slutet av ett ord istdllet for i mitten av ordet.
Om du placerar anteckningen i mitten av ett ord delar den dolda texten i anteckningen
ordet och gor att QuarkXPress behandlar det som tva separata ord vid stavningskontroll

eller ordrdkning.

=% Anteckningsikonen ir i sjilva verket en speciell typ av texttecken. Det paverkar inte
textflodet men fungerar pa andra sitt som ett vanligt texttecken. Om du exempelvis
valjer ett textomrade som innehaller en anteckningsikon och sedan borjar skriva in
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tecken, ersdtts texten (inklusive anteckningsikonen) av de inskrivna tecknen och du
forlorar anteckningen.

=% Om du vill indra formateringen av anteckningar ska du anvinda instillningarna for
Anteckningar. Mer information finns i avsnittet "Instillningar — Program — Anteckningar".

Arbeta med anteckningar

Du kan anvdnda kommandona i menyn Objekt > Anteckningar for att navigera
genom anteckningar, for att skapa och ta bort enskilda anteckningar och éppna och
stinga alla anteckningarna i ett projekt.

Oppna och stinga anteckningar

Sa har oppnar och stinger du anteckningar nir du granskar kommentarerna.

* Om du vill 6ppna en befintlig anteckning klickar du pa anteckningsikonen .
och viljer Objekt > Anteckningar > Oppna anteckning.

e Om du vill 6ppna alla anteckningar i projektet, viljer du Objekt > Anteckningar >
Oppna alla anteckningar.

¢ Om du vill stinga en anteckning klickar du pa stangningsrutan hogst upp till
vanster (Mac OS X) eller hogst upp till hoger (Windows) i anteckningsfonstret,
eller viljer Objekt > Anteckningar > Sting anteckning.

e Om du vill stdnga alla 6ppna anteckningar i projektet, véljer du Objekt >
Anteckningar > Stiang alla anteckningar.

e Om du vill flytta textinsattningspunkten till ndsta anteckning i texten viljer du
Objekt > Anteckningar > Ga till ndsta. Om du vill flytta textinsattningspunkten
till foregdende anteckning i texten valjer du Objekt> Anteckningar > Ga till
foregdende.

Visa och gémma anteckningar

Om du vill visa anteckningar nir de dr dolda viljer du Visa > Visa anteckningar. Om
du vill gbmma anteckningar ndr de dr visas viljer du Visa > GOm anteckningar.

Ta bort anteckningar

Ta bort en anteckning pa ett av foljande satt:

Klicka pa anteckningsikonen | och vilj Objekt > Anteckningar > Ta bort.
¢ Klicka pa ett 6ppet anteckningsfonster och vilj Objekt > Anteckningar > Ta bort.

¢ Placera textinsdttningsbalken till héger om anteckningsikonen och tryck pa
Delete/Backsteg.

¢ Vilj ett textomrade som innehéller en anteckningsikon och tryck pa Delete eller
Backsteg.
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Konvertera mellan anteckningar och text

Om du vill konvertera den markerade anteckningen till text véljer du Objekt >
Anteckning > Konvertera markeringen till en anteckning .

Visa anteckningar efter férfattare, datum, namn eller firg

Om du vill visa anteckningar av en viss forfattare eller efter det datum da de skapades,
védljer du Visa > Visa anteckningar for att aktivera anteckningar, vilj Objekt >
Anteckningar > Oppna anteckningar for att visa dialogrutan Oppna anteckningar,
klicka pé Alla anteckningar och anvand sedan instdllningarna i omradet Alla
anteckningar.

Om du vill visa anteckningar efter namn eller fiarg véljer du Objekt> Anteckning >
Oppna alla anteckningar i nytt dokument , och viljer sedan ett alternativ i
undermenyn Enligt namn eller undermenyn Enligt farg. Anteckningarna visas som
text i ett nytt projekt.

Flytta och &ndra storleken pa anteckningar

Om du vill flytta pa ett anteckningsfonster drar du i dess namnlist. Du kan flytta
anteckningsfonster var som helst inom ett projekt. Om en anteckning har flyttats kan
du flytta tillbaka den till den ursprungliga platsen genom att klicka pa anteckningens
ﬂ-knapp.

Andra storleken pa en anteckning genom att klicka pa och dra storleksindringsrutan
langst ned till hoger i anteckningsfonstret. I Mac OS X kan du @ven klicka pa ikonen
hogst upp till hoger i anteckningsfonstret om du vill dndra storleken pé fonstret sd att
du kan se all text.

Skriva ut anteckningar

Nar du skriver ut ett projekt, kan du vilja om anteckningarna ska inkluderas och hur
de ska formateras. I dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv), klickar du pa Anteckningar
i listan till vanster for att visa panelen Anteckningar och markerar sedan Skriv ut
anteckningar for att inkludera anteckningarna i utskriften. Du kan vilja om du vill
inkludera alla anteckningar eller bara de som dr dppna.

Anteckningar i PDF-filer

Nar du skapar en PDF som innehéller anteckningar frdn ett projekt kan du vilja om
du vill att anteckningarna ska visas i PDF-filen. Anteckningarna inkluderas som
PDF-anteckningar.

Om du vill inkludera anteckningar i en PDF-fil klickar du pa Alternativ i dialogrutan
Exportera som PDF ( Arkiv > Exportera > Layout som PDF ), klicka pa Anteckningar
i listan till vénster och markera Inkludera anteckningar i PDF.
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Redline

I en dokumentgranskningsmiljo granskar personer, som t.ex. redaktorer, projekt och
gor dndringar. Med hjélp av redline-funktionen gar det att spara dndringar sé att
skribenter, redigerare, projektledare och andra kan se vad som hédnder med ett projekt
och bekrifta att andringarna ldmpar sig. Ndr du anvédnder redline-funktionen kan du
se var text och bilder i ett projekt har infogats och tagits bort och bestimma om du

vill acceptera eller ignorera dndringarna.

= Nir funktionen Redline anvinds med Quark Publishing Platform® anvinds
installningarna som har definierats i Quark Publishing Platform. Mer information finns
i A Guide to Quark Publishing Platform (Handbok for Quark Publishing Platform).

Spara andringar

Aktivera sparning pa ett av foljande satt:

e Se till att Ovrigt > Redline > Sparning har markerats.

* Visa verktygsfiltet Redline (Ovrigt > Redline > Visa verktygsfilt) och klicka
sedan pa knappen Sparning .

Du kan aktivera och stanga av sparningen i verktygsféltet Redline.

Nar sparning ar aktiverad sparar QuarkXPress alla dndringar som gors i texten for det
aktiva projektet. Borttagen text visas inte men den borttagna texten spéras anda.

Iways place a note at the beginning or end of a wort
lace the note in the middle of.a word, the hidden tex

auses QuarkCopyDesk to treat it as two separate we
ord count |

Du kan anvédnda funktionen Redline for att spara gjorda dndringarna
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= Formateringsindringar sparas inte.

Visa sparade dndringar

Gor nagot av foljande om du vill visa alla sparade dndringar:

e Se till att Ovrigt > Redline > Markering har markerats.

* Visa verktygsfiltet Redline (Ovrigt >Redline >Visa verktygsfilt) och klicka sedan
pa knappen Markering E.

Du kan navigera genom dndringarna som har gjorts i en komponent med hjélp av

navigeringsknapparna (Féregaende % och Nasta =) i verktygsfiltet Redline.

Kontrollera vilka dndringar som visas genom att klicka pa Visa markeringsalternativ
i verktygsfaltet Redline. Dialogrutan Visa markeringsalternativ visas. I menyn
Markering kan du vilja att visa Endast infogningar, Endast borttagningar eller
Infogningar och borttagningar. Du kan anvénda listan Vilj granskare om du bara
vill se dndringar som har gjorts av en viss granskare, eller markera Alla om du vill se

andringar som har gjorts av alla granskare.

Weergaveopties

Markering: | Invoegingen en doorhaling

Selecteer recensenten:
=l [ Alle
[ adimin

Annuleer

Du kan kontrollera vilka granskares andringar du visar och om du vill visa infogningar,
borttagningar eller bade och, i dialogrutan Visningsalternativ.

=P Det 4r bara de infogningar och borttagningar som gjordes i komponenten nir Sparning

var aktiverat som markeras.
=% Om du vill indra utseendet pd formateringen for sparning av dndringar anvinder du

instdllningarna i panelen Redline i dialogrutan Programinstillningar (Redigera >
Installningar (Windows) eller (QuarkXPress > Instdllningar (Mac OS X)).
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Acceptera och ignorera dndringar

Nar du accepterar en infogning tas markeringen bort och texten laggs till i
komponentens innehall. Nar du accepterar en borttagning tas innehallet bort fran
komponenten. Om du vill acceptera en dndring markerar du maltexten och véljer

sedan ett alternativ i menyn Acceptera &l (verktygsfiltetRedline):

e Acceptera dndring: Accepterar den markerade dndringen.

e Acceptera alla visade andringar: Accepterar alla dndringar som har markerats i
komponenten.

e Acceptera alla dndringar: Accepterar alla &ndringar som gjorts av alla som granskat

dokumentet.

Om du ignorerar en infogning tas texten bort frin komponenten och om du ignorerar
en borttagning tas markeringen bort och texten i komponenten bevaras som normal
text. Om du vill ignorera en dndring markerar du méltexten och viljer sedan ett

alternativ i menyn Ignorera & (verktygsfiltetRedline):
e Ignorera andring: Ignorerar den markerade dndringen.

¢ Ignorera alla visade dndringar: Ignorerar alla dndringar som har markerats i
komponenten.

e Ignorera alla dndringar: Ignorerar alla &ndringar som gjorts av alla som granskat
dokumentet.
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Job Jackets

Quarks funktion for Job Jackets dr en revolutionerande idé som gér langre an
preflight-tekniken: Den har funktionen ser till att ett utskriftsjobb héller sig till
specifikationerna frdn det dgonblick dd det skapas och att det fortsatter att hélla sig till
dessa specifikationer hela vigen genom projektet, tills det rullar av tryckpressen.
Dessutom utokar Job Jackets konceptet med verkstédllande av jobbspecifikationer genom
att interaktion med den enskilda anvindaren inte langre dr nédvandig. Projekt ldnkas
till synkroniserade, dynamiskt uppdaterade designspecifikationer som inkluderar allt
frén typografimallar och firger, till sidstorlek och antal.

Sa har fungerar Job Jackets

Job Jackets har tvd huvudsakliga syften:

¢ Den tillater att den som ar ansvarig for jobbet kan skapa detaljerade specifikationer
for utskrifts- och digitala layouter.

¢ Om du vill att en layoutare ska kunna skapa projekt och layouter fran de har
specifikationerna, delar du specifikationerna med andra originalare och kontrollerar
att specifikationerna for layouten foljs.

Anledningen till att Job Jackets skapades dr att det kan vara ganska komplicerat att
skapa layouter och skicka dem till tryckeriet.

Beakta till exempel nagra av de svarigheter som skapat bryderier for dem som skapat
utskriftslayouter. Olika pressar har olika kapacitet och moderna sidlayoutprogram
maste vara tillrackligt flexibla for att ge stod &t alla olika typer av pressar. Det innebér
att mycket kan ga fel, speciellt nar den méanskliga faktorn rdknas in. Hér 4r nagra
exempel:

¢ En layoutare kanske anvéander farger eller importerad grafik som inte kan aterges
korrekt pa den tryckpress som ska anvandas.

e Ett dokument som budgeterats for 100 sidor kanske skickas for utskrift med 112
sidor.

e Ett projekt skickas till tryckpressen eller skrivaren utan de grafikfiler eller
teckensnitt som kravs.

e Enlayout med liten text i en dekorfarg skickas till en fyrfargspress, vilket resulterar
i att texten inte g att ldsa.
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e Farghanteringsinstallningar kanske konfigureras felaktigt for tryckpressen, vilket
leder till ovantade resultat.

Stora och komplicerade tryckjobb innebdr dnnu storre utrymme for misstag och
kostnaden for sddana fel blir mycket storre. Job Jackets forhindrar att anvandaren
konstruerar jobb som inte kan tryckas eller som har konstruerats felaktigt.

Vad &r Job Jackets?

Rent tekniskt dr Job Jackets XML-strukturer som inkluderar specifikationer och regler
for att skapa och inspektera QuarkXPress-layouter. Nar det géller konceptet kan en
Job Jackets-struktur jamforas med en mapp som innehéller Job Ticket-definitioner med
beskrivningar av olika projekt och layouter, liksom annan typ av information.

Job Jackets baseras pa den senaste versionen av JDF-schemat (Job Definition Format).
Forutom att du kan kontrollera QuarkXPress-relaterade specifikationer kan du med
hjalp av Job Jackets dven ange véarden for olika andra specifikationer som kan hanteras
av JDF, t.ex. bindnings- och korsningsinstallningar. Nar du skickar en layout till utskrift
kan du inkludera layoutens JDF-information sa att informationen kan anvéndas i
automatiserings- och informationssyfte langre ned i processledet. Det gar att utoka
Job Jackets-specifikationen s att utvecklare av JDF-kompatibla system kan badda in
sina egna implementeringsspecifika instdllningar i Job Jackets innan de skickas uppat
i processledet till layoutarna. De héar instdllningarna kan sedan sparas i Job Jackets-filen
och anvindas av XTensions-program, av JDF-kompatibla program och av andra system,
for att automatisera och stromlinjeforma en méngd olika processer.

Genom att anvanda Job Jackets underldttas samarbetet i en arbetsgrupp. Flera layoutare
som arbetar med olika layouter men delar samma uppsattning med specifikationer
kan ldnka sina projekt till en delad Job Jackets-fil. Det innebér att om en av dem gor
en dndring i t.ex. typografimallen, sprids andringen automatiskt till de andras layouter.

Job Jackets struktur

Job Jackets ar XML-strukturer som innehaller specifikationer och regler. Nedanstdende
avsnitt beskriver hur dessa specifikationer och regler dr organiserade i Job Jackets.

resurser

Job Jackets innehaller resurser, som inkluderar foljande:
Resurser pa projektnivd: Sddant som kan anvidndas i ett visst projekt, exempelvis
instdllningar for typografimallar, farger, utdatastilar och farghantering
Resurser pd layoutnivd: Sddant som kan anvéandas i en viss layout, exempelvis:
e Layoutspecifikationer: Instdllningar som kan anvindas for att ge en layout en viss
storlek, orientering etc.
e Regler och regeluppsittningar: Tester som kan koras for att kontrollera en layout

och verifiera att den foljer specifikationerna.

Forutom de resurser som beskrivs ovan kan Job Jackets dven innehalla vissa
informationsresurser, inklusive foljande:
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e Jobbeskrivningar: 1 den hér kategorin inkluderas jobbnummer, version, anvisningar,
anteckningar och nyckelord.

¢ Kontakter: Kontaktinformation fér jobbansvariga och andra som kommer i kontakt
med jobbet. Om du lagger till kontakter kan det bli lattare att hitta ratt person
om det uppstar nagot fel med jobbet.

Job Ticket

Resurserna i Job Jackets organiseras i ett eller flera Job Ticket. Varje Job Ticket innehaller
en uppsdttning med specifika resurser som kan anvéndas for ett QuarkXPress-projekt.

Resurserna grupperas s har inom en Job Ticket:

1 Projektinstillningar: En uppsattning med resurser pd projektniva som kan anvindas i
ett enskilt projekt. I projektinstédllningarna inkluderas exempelvis typografimallar,
farger, utdatastilar och farghanteringsinstallningar. Varje Job Ticket innehaller en
uppsittning projektinstillningar.

2 Layoutdefinitioner: Uppsattningar med resurser pa layoutniva som var och en kan
anvandas for en enskild layout. En Job Ticket behover inte innehalla nagon
layoutdefinition, men kan innehalla flera. En layoutdefinition kan innehalla f6ljande:

e En layoutspecifikation (sidstorlek, orientering osv.)

e Noll eller flera utdataspecifikationer (konfigurationer for en viss utdataenhet)
¢ Noll eller flera regeluppsattningar (fér kontroll av layouten)

e En medietyp (utskrift eller digital)

e Instdllningar for farghantering (instédllning av kalla och utdatainstdllning)

¢ Korrekturspecifikationer (korrekturlds utdata och atergivningsmal)

¢ Informationsresurser (beskrivning, jobbeskrivning och anvisningar)

Job Jackets-structuur

mmen Orderbriafje

> Projectinstellingen
Opmaakdefinitie 1

Opmaakdefinitie 2

g 1
: : “.-
oo ¢

rs

Resurser definieras och lagras i en Job Jackets-struktur. En Job Ticket innehaller en
uppséttning projektinstaliningar fér en viss typ av projekt samt layoutdefinitioner for noll
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eller flera layouter. Lagg marke till att resursdefinitionerna inte sparas i en Job Ticket, utan
Job Ticket hanvisar eller pekar pa resursdefinitioner som finns i Job Jackets-strukturen.

Job Ticket och Job Ticket-mallar
Det finns tre olika typer av Job Ticket:

o En Job Ticket-mall ar en definition for ett Job Ticket-original. Pa satt och vis fungerar
en Job Ticket-mall pd samma sdtt som en mallsida eller en mallfil i QuarkXPress.

e En aktiv Job Ticket ar en kopia av en Job Ticket-mall som associeras med ett visst
projekt.

o En dsidosatt Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket som har associerats med ett
projekt, men som inte lingre associeras med det projektet (t.ex. om projektet
stdngts utan att sparas).

Project 1
Actief Opmaak

orderbriefje 1

Orderbrief-

jessjabloon / om‘;“k

D 4 Uitgesteld OF";“"

orderbriefje

En Job Jackets-fil kan innehalla Job Ticket-mallar (som innehaller definitioner for Job
Ticket), aktiva Job Ticket (som associeras med ett visst projekt) och asidosatta Job Ticket
(som har associerats med ett projekt, men som inte ldngre associeras med det projektet).

Varje Job Ticket-mall kan anvandas for att generera Job Ticket-definitioner for ett eller
flera projekt. Varje Job Ticket kan endast anvindas i ett projekt. Nar en Job Ticket
anvands i ett projekt, blir resurserna i denna Job Ticket tillgdngliga for projektet
(projektet arver t.ex. alla fiarger, typografimallar och layoutdefinitioner som visas i
denna Job Ticket).

Du kan anvinda en Job Ticket i ett projekt pa tva olika sitt:

e Nar du skapar projektet viljer du Arkiv > Ny(tt) > Projekt fran Ticket och
markerar sedan en Job Ticket-mall. Informationen i denna Job Ticket kopieras till
en ny Job Ticket for det nya projektet. Det nya projektet innehaller automatiskt
en forkonfigurerad layout for var och en av de layoutdefinitioner som finns i Job
Ticket-mallen, samt alla projektinstédllningar som definierats i Job Ticket-mallen.

e Skapa eller dppna ett befintligt projekt och vilj sedan Arkiv > Job Jackets > Linka
projekt och markera en Job Ticket-mall. Informationen i Job Ticket-mallen kopieras
till en ny Job Ticket for just det har projektet. Projektet far alla projektinstallningar
som definierats i Job Ticket-mallen, och en ny férkonfigurerad layout skapas for
var och en av de layoutdefinitioner som finns i Job Ticket-mallen.

= Det finns ingen link mellan en Job Ticket och den Job Ticket-mall som den skapades
frén. Andringar som gors i en Job Ticket-mall sprids inte till befintliga Job Ticket.
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Liénkade och inbdddade Job Jackets

Varje QuarkXPress-projekt associeras med en Job Jackets-struktur. Job Jackets-strukturen
for ett projekt kan bdaddas in i projektet eller lagras i en Job Jackets-fil i XML-format i
det lokala filsystemet. Var Job Jackets-strukturen for projektet finns beror pa hur du

skapade projektet. Mer information finns i "Anvidnda en Job Ticket-mall i ett projekt".

Gekoppeld Job Jackets-bestand Project 1
Opmaak
Orderbrief- | | Orderbriefje 1

jessjabloon

Opmaak

L] 2
Opmaak
3

Ingesloten Job Jackets-structuur

Project 1
Opmaak
1
Orderbrief- Orderbriefje
jessjabloon Opmazk

[ Ot

En Job Jackets-struktur kan finnas som en XML-il i filsystemet eller vara inbdddad i
projektfilen.

Som standard lagras Job Jackets-filer som inte dr inbaddade pd den plats som anges i
fonstret Job Jackets i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera). Men
du kan lagra Job Jackets-filer var du vill. Om du t.ex. delar en Job Jackets-fil mellan
layoutare i en arbetsgrupp (se "Delade Job Jackets"), kanske du viljer att placera

Job Jackets-filen pa en filserver som alla kan na via natverket.

Om du vill 4ndra den forinstillda lagringsplatsen for Job Jackets, ska du ga till panelen
Job Jackets i dialogrutan Instdllningar (menyn Redigera/QuarkXPress), klicka pa
Ange sokvig, klicka pa knappen Valj och bldddra till malkatalogen.

Ett exempel pa hur arbetsflédet fungerar med Job Jackets

I det hédr avsnittet beskrivs ett exempel pa ett Job Jackets-arbetsflode. Observera att det
hir dr inte det enda moijliga arbetsflodet, det dr bara ett exempel pa hur Job Jackets
kan anvindas. Foljande definitioner anvéinds:

o Jobbansvarig: Den person som vet vad jobbet bér bestd av — exempelvis antal sidor,
storlek, farger osv.

e Utdataspecialist: Den person som vet hur ett trycksaksjobb mdste skapas och
konfigureras for att skrivas ut pa ritt satt pd den angivna tryckpressen.

e Layoutare: Den person som skapar sjdlva layouten i QuarkXPress.

Sa har ser ett typiskt arbetsflode ut for Job Jackets:
1 En udataspecialist och en jobbansvarig definierar tillsammans utdataspecifikationer

och regler som giller for ett trycksaksjobb (eller for en uppsattning med flera
sammanhorande trycksaker), inklusive sidstorlek, antal sidor, farglista,

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 381



JOB JACKETS

svallningsinstallningar, typografimallar, linjetjocklek och giltiga fargrymder for
importerade bilder.

Den jobbansvarige skapar sedan en Job Ticket-mall i en Job Jackets-fil med hjdlp av
dessa specifikationer och regler. Job Ticket-mallen beskriver ett visst projekt och kan
innehalla olika specifikationer och regler for varje layout i projektet (i det hdr exemplet
har bara en layout definierats i Job Ticket-mallen). Nar Job Jackets-filen &r klar ger den
jobbansvarige filen till layoutaren.

Layoutaren skapar ett projekt fran Job Ticket-mallen med kommandot Arkiv > Nytt >
Projekt fran Ticket. QuarkXPress skapar automatiskt en Job Ticket fran Job
Ticket-mallen och denna Job Ticket associeras med projektet. Job Ticket laser lamplig
Job Jacket och alla Job Ticket-resurser infogas automatiskt i projektet (t.ex. farger,
typografimallar och farghanteringsinstallningar). QuarkXPress skapar automatiskt alla
layouter som definieras i en Job Ticket.

Layoutaren anvander sedan denna Job Ticket som en uppsattning riktlinjer nir layouten
byggs upp. Layoutaren viljer med jimna mellanrum Arkiv > Job Jackets > Utvirdera
layout for att kontrollera att hon héller sig inom riktlinjerna i Job Ticket-definitionen.
Nér hon gor det 6ppnas en dialogruta dar hon kan identifiera och navigera till
eventuella designelement som bryter mot de regler som har definierats i projektets Job
Ticket. P& det har sdttet kan layoutaren ritta till fel som uppstar, sd att de inte upptacks
forst vid fortrycket.

Nar en layout ar Klar skickar layoutaren filen med utdata via nagot av
utdataalternativen, inklusive direkt utskrift, samla ihop for utskrift eller export till PDF
eller PDF/X. Om Job Jackets-filen innehéller utdataspecifikationer kan dessa
utdataspecifikationer anviandas for att skicka jobbet till utskrift i ett visst format och
med vissa specialinstallningar. Eftersom layouten har utvecklats enligt de specifikationer
som angavs i Job Ticket-mallen dr den redo nédr den kommer fram till tryckpressen.

Arbeta med Job Jackets

Informationen i Job Jackets lagras i XML-format. QuarkXPress har dock ett méngsidigt
granssnitt som gor det latt att skapa och dndra Job Jackets. Foljande dmnen beskriver
sjdlva stommen i anvdndargranssnittet for Job Jackets.

Grundlage och avancerat lédge

wd Grundldget dr bara tillgangligt i Windows.

Dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering) innehaller ett
enhetligt granssnitt dar en jobbansvarig kan skapa och konfigurera Job Jackets och
deras bestdndsdelar.

Dialogrutan Job Jackets-hantering visar de Job Jackets som finns i den forinstéllda
mappen for Job Jackets (se "Den forinstdillda Job Jackets-filen"), och de Job Jackets som
associeras med eventuella 6ppna projekt. Det aktiva projektet (om det finns ndgot)
visas i fet stil med en asterisk.

Dialogrutan Job Jackets-hanterare har tvé lagen:
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e (Endast Windows)Grundlige ér for layoutare och jobbansvariga som inte behover
anvinda de avancerade JDF-funktionerna for Job Jackets. I det grundlaget finns
alla kontroller som behdovs for att skapa, hantera och dela Job Jackets.

e Avancerat ldge ar for produktionsadministratorer som forsoker anvianda
JDF-funktionerna for att automatisera och integrera delar av arbetsflodet. I det
avancerade laget anvands ett annat anviandargranssnitt som ger atkomst till allt
i det grundlédget plus ytterligare resurser, t.ex. regler och JDF-resurser sdsom
bindnings- och korsningsspecifikationer.

(Endast Windows)Om du vill anvdnda det avancerade liget 6ppnar du dialogrutan Job
Jackets-hanterare (menyn Ovrigt) och Klickar pd knappen Avancerade instillningar.
Om du vill vixla tillbaka till grundldge klickar du pa knappen Grundliaggande
instidllningar.

Job Jackets Manager

o e ¢ 0 B

Maam | Resources: Project4
B [E#+ New Job Jacket Hulpwoordenboeken ~
Default Job Ticket
Default Job Ticket 1:Project2
B [+ New Job Jacket 2
Default Job Ticket

Orderbriefie Mon-Breaking Character Sets (5) v
Orderbriefje 2 .
B s New Job Jacket 3 WA
Default Job Ticket
B[ Project4 Job Jacket “'e” Stals |
Default Job Ticket 5 " - " =
B Default Job Ticket L:Projects = C‘::;n 12 P:g;zct o
g = = :
41 Project4 B Magenta In Project *
O Geel In Project ]
M Registratie In Project %
De lichtst mogelijke kleur.

Basisinstelingen Shait

| dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets Manager) kan en jobbansvarig
arbeta med Job Jackets och dess komponenter. Denna dialogruta har ett grundlage
(vanster) och ett avancerat lage (hoger).

Skapa Job Jackets-filer

Nir och varfor ska den som &r ansvarig for jobbet skapa en ny Job Jackets-fil? Det finns
inget sjalvklart svar pd den har frdgan. Om du vill kan du ldgga Job Ticket-definitioner
for alla utskriftsjobb i en enda stor Job Jackets-fil. Det finns dock vissa riktlinjer som
visar ndr separata Job Jackets-filer dr att foredra.

e Om du planerar att skapa flera utskriftsjobb som delar samma resurser (t.ex. farger,
typografimallar, svdllningsinstdllningar, fairghanteringsinstdllningar och
sidstorlekar) bor du skapa en Job Jackets-fil for alla dessa utskriftsjobb. Om du
t.ex. driver en reklambyra med flera olika kunder, som var och en har sin egen
visuella framtoning, boér du skapa en Job Jackets-fil for varje kund.
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e Om du dr chef for en designgrupp och du vill férsdkra dig om att alla layoutare
som arbetar pa ett visst projekt (t.ex. en marknadsforingskampanj) anvander exakt
samma resurser, kan du skapa en Job Jackets-fil och en Job Ticket-mall som
innehaller de hér resurserna. Layoutarna far sedan dela denna Job Jackets-fil.

e Om det dr du som bearbetar utdatafilerna och du anvinder en viss tryckpress med
sarskilda krav, bor du skapa en Job Jackets-fil som tar hénsyn till dessa krav for
varje kund (och pa sa sitt kan du hjdlpa dem att undvika att kraven 6verskrids).
Du kanske t.o.m. kan himta en Job Jackets-fil som innehéller kraven for
tryckpressen fran tillverkaren.

Skapa en Job Jackets-fil: Grundlige (endast Windows)

Sé& hér skapar du en Job Jackets-fil i grundlaget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering).

Om mer dn en lista visas i dialogrutan klickar du pad Grundlidggande instdllningar sa
att grundpanelen visas.

Klicka pa knappen Ny Job Jackets EF. Dialogrutan Ny Job Jacketsvisas.
Ange ett namn for Job Jackets-filen i faltet Namn.

Om du vill tillata att flera anviandare delar den hir Job Jackets-filen markerar du Dela
denna Job Jacket. Om du inte markerar den har rutan baddas Job Jackets-filen in i
det aktiva projektet (om det finns nagot). (Mer information finns i "Samarbeta med
delade Job Jackets.)

Om du markerade Dela denna Job Jacket ovan, ska du ange var Job Jackets-filen ska
lagras genom att vilja ett alternativ i menyn Spara i:

¢ Om du vill anvidnda standardkatalogen (se "Ldinkade och inbiddade Job Jackets")
véljer du Standardmapp for Jacket.

e Om du vill spara den delade Job Jackets-filen i samma mapp som det aktiva
projektet viljer du Projektmapp.

¢ Om du vill spara den delade Job Jackets-filen ndgon annanstans viljer du Annan
och bladdrar till en malkatalog (t.ex. en natverksvolym som 4r tillganglig for alla
layoutare).

7 Klicka pa kontrollen Instédllningar sa visas flikarna Job Ticket, Stilinstédllningar,

Kontakter och Layoutspecifikation.
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Mieuwe Job Jacket >
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| dialogrutan Ny Job Jackets kan du ldgga till resurser i en ny Job Jackets-fil.

8 Gatill fliken Job Ticket och lagg till Job Ticket-mallar i Job Jackets-filen. Mer
information finns i "Skapa en Job Ticket-mall: Grundldige (endast Windows) "

9 Ga till fliken Stilinstdllningar och lagg till resurser i Job Jackets-filen. Du kan lagga
till resurser pa projektniva fran olika kdllor med alternativet Lagg till fran:

¢ Klicka pa Program for att 1dgga till resurser fran forinstallningarna i programmet.

e Om du vill lagga till resurser frdn en projektfil eller frdn en annan Job Jackets-fil
klickar du pa Annan. Klicka sedan pé Vilj och navigera till malfilen.

Anvidnd de tre listorna ldngst ned i dialogrutan for att kopiera resurser till Job
Ticket-mallen. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vilj sedan specifika resurser i den
andra listan och klicka pa knappen sé kopieras de hir resurserna till den tredje listan
(som visar resurserna av den hér typen i Job Ticket-mallen).

Om du vill ta bort resurser fran Job Jackets-filen véljer du en resurstyp i den forsta
listan, valjer specifika resurser i den tredje listan och klickar pa knappen Ta bort.

10 Med hjdlp av kontakterna dr det enkelt for alla som arbetar med en QuarkXPress-fil
att fa kontakt med den jobbansvarige om nagot problem uppstér. Om du vill lagga till
JDF-kontaktinformation i Job Jackets-filen klickar du pé fliken Kontakter och sedan
pa knappen Nytt objekt [ sa laggs en ny kontakt till. Klicka pa den
expanderingsknappen bredvid den nya kontakten for att se tillhdrande félt och fyll
sedan i uppgifterna i falten.

11 En layoutspecifikation gor att du kan stédlla in attribut som sidstorlek och antal sidor
for automatiskt genererade layouter. Om du vill ldgga till en layoutspecifikation i Job
Jackets-filen klickar du pa fliken Layoutspecifikation och sedan pa knappen Nytt

objekt I s& laggs en ny layoutspecifikation till. Klicka pa expanderingsknappen bredvid
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den nya layoutspecifikationen for att se tillhorande filt, och fyll sedan i uppgifterna
i falten.

12 Klicka péa OK.

Skapa en Job Jackets-fil: Avancerat lige

1

2

S& har skapar du en ny Job Jackets-fil i det avancerade laget:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pd Avancerade instillningar sa
visas den avancerade panelen.

Klicka pa knappen Ny Job Jackets EF. Dialogrutan Ny Job JacKketsvisas.

Ange ett namn for Job Jackets-filen, navigera till mdlkatalogen och klicka pa Spara.
Om du vill tillta att flera layoutalare ska kunna fa dtkomst till samma Job Jackets-fil
kan du vilja en katalog dar alla layoutare kan fa atkomst till Job Jackets-filen 6ver
ndtverket.

Lagg till resurser i Job Jackets-filen enligt beskrivningen i "Léigga till resurser i en
Job Jackets-fil: Avancerat lige".

Ligga till resurser i en Job Jackets-fil: Avancerat ldge

Foljande procedur dr anviandbar om du vill skapa en Job Jackets-fil som baseras pa
resurserna i ett befintligt projekt. Om du t.ex. har forra arets kopia av ett broschyrprojekt
och du vill lagga alla broschyrprojektets typografimallar, farger och sa vidare i en ny
Job Jackets-fil kan du anvanda den hér proceduren. Du kan ocksa anvinda proceduren
om du vill kopiera resurser frdn en Job Jackets-fil till en annan.

Sa har lagger du till resurser i en Job Jackets-fil i avancerat ldage:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instédllningar sa
visas den avancerade panelen.

Ange var du vill kopiera resurser fran:
e Om du vill kopiera resurser fran en Job Jackets-struktur, en Job Ticket-mall eller
en Job Ticket markerar du killobjektet i listan till vinster.

e Om du vill kopiera resurser fran ett 6ppet projekt markerar du projektet i listan
till véanster.

¢ Om du vill kopiera resurser fran programmets standardinstidllningar klickar du pa

knappen Ladda programresurser &2,

Vilj en resurskategori i listan langst upp till hoger.

Dra och slapp enskilda resurser fran listan langst ned till hoger om Job Jackets-symbolen
i listan till vdnster.

= Du kan ocksé dra resurser till en Job Ticket eller ett projekt.
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Mer information om hur du dndrar platser for resurserna i en Job Ticket finns i "Ange
var resurserna ska sparas: Avancerat lige".

Arbeta med Job Ticket

En Job Ticket ar en uppsittning med resurser (specifikationer och regler) som kan
anvandas for ett eller flera QuarkXPress-projekt. Varje Job Ticket har ett namn och
lagras i en sdrskild Job Jackets-struktur. En Job Ticket innehaller bade resurser pa
projektnivé (t.ex. farger, typografimallar och farghanteringsinstillningar) och resurser
pa layoutnivad (t.ex. layoutspecifikationer och layoutdefinitioner).

Det finns tre olika typer av Job Ticket:

e En Job Ticket-mall dr en definition for ett Job Ticket-original. Pa sdtt och vis fungerar
en Job Ticket-mall pd samma sdtt som en mallsida eller en mallfil i QuarkXPress.

e En aktiv Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket-mall som associeras med ett visst
projekt.

e En dsidosatt Job Ticket dr en kopia av en Job Ticket som har associerats med ett
projekt, men som inte ldngre associeras med det projektet (t.ex. om projektet
stangts utan att sparas).

Skapa en Job Ticket-mall

Har foljer nagra riktlinjer som visar nér separata Job Ticket-definitioner ar att foredra.

¢ Om du har ett dterkommande utskriftsjobb, exempelvis ett nyhetsbrev eller en
tidskrift, kan det vara lampligt att skapa en Job Ticket for detta jobb.

e Om du planerar att skapa flera typer av layouter (t.ex. planscher, vykort och
digitala medier) som allihop baseras pa en enskild kampanj eller tema, bor du
skapa en jobbkortsmall for varje layout och lagra alla jobbkortsmallar i en enda
Job Jackets-fil. P& det viset kan alla layouterna dela samma typografimallar, farger,
etc.

e Om du har ett standardformat som anvéands av flera personer, t.ex. ett
annonsformat, bor du anvédnda en Job Ticket som hjdlper kunderna att skapa sina
annonser enligt riktlinjerna.

e Om du vill se till att en grupp med layoutare anvinder samma typografimallar,
farger eller andra resurser, samt att dessa resurser dr synkroniserade mellan
layoutarna om resurserna skulle dndras, bor du lagra resurserna i en Job Ticket-mall
sa att de kan komma at resurserna via en delad Job Jackets-fil. Pa det har sattet
kan du uppréatthdlla standarden for en foretagsprofil i stora organisationer.

Skapa en Job Ticket-mall: Grundldge (endast Windows)
S& har lagger du till en Job Ticket-mall i en Job Jackets-struktur i grundlaget:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering). Om mer

an en lista visas i dialogrutan klickar du pd Grundldggande instillningar s att
grundpanelen visas.
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Job Jackets Manager

gE s De=ErE
Maam Datum gewijzigd Delen |
Miet gedeeld

B § Project4 Job Jacket Friday, April 29, 2016

Default Job Ticket
[B] Default Job Ticket 1:Project4
2] Project4*

I Bewaar I | Sluit |

| Geavanceerde instelingen |

Du kan skapa Job Ticket-mallar i grundpanelen i dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn
Ovrigt).

2 Markera den Job Jackets-struktur som Job Ticket-mallen ska finnas i.

3 Klicka pa knappen Ny Job Ticket-mall E". Dialogrutan Ny Job Ticket-mall visas.

Mieuw orderbriefje >
Maam orderbriefie:
Gerelateerde Job Jacket: Project4 Job Jacket
Stijlinstelingen  Opmaakinstelingen
Voeg toe: |Huidige Job Jacket e |
Resources: | | Beschikbaar: | | Indusief: | |
Teksttypogrammen
Alineatypogrammen .
Kleuren
Strepen & lijnen
Lijsten
Indusief alle Verwijder alles
I OK | | Annuleer

Du kan tilldela en ny Job Ticket-mall resurser i dialogrutan Ny Job Ticket.

4 Konfigurera den nya Job Ticket-mallen pé det sdtt som beskrivs i "Arbeta med resurser

i en Job Ticket: Grundldige (endast Windows) ".
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Redigera en Job Ticket: grundlége ldge (Windows only)
Du redigerar aktiva Job Ticket for ett projekt genom att 6ppna projektet och sedan
védlja Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket. Dialogrutan Redigera Job Ticket
visas. Mer information om hur du anviander dialogrutan Redigera Job Ticket finns i
"Arbeta med resurser i en Job Ticket: Grundlige (endast Windows) ".

Arbeta med resurser i en Job Ticket: Grundldge (endast Windows)
I det hir avsnittet beskrivs hur du lagger till och tar bort resurser i en Job Ticket eller
en Job Ticket-mall genom att anvidnda dialogrutan Ny Job Ticket eller Redigera Job
Ticket. De hdr bada dialogrutorna &r i allt vasentligt likadana forutom att dialogrutan
Redigera Job Ticket ser lite annorlunda ut for en Job Ticket dn for Job Ticket-mallar.

Bewerk orderbriefje x

Naam orderbriefje: | Project2 Ticket

Gerelateerde Job Jacket: Projectl Job Jacket

Stijlinstelingen  Opmaskinstelingen

Voeq toe: |Blader... vl
C:\Wsers\admin\Desktop\New folder\Projectl.qxp

Resources: | Beschikbaar: | Indusief:
Teksttypogrammen [ zeel
alineatypogrammen M cyzan ‘ M Magenta

B Geel M red
Strepen & lijnen EGreen
RS W Magenta
Lijsten MRed

M Registrate o

Indusief alle Verwijder alles
Annuleer

Du kan lagga till resurser i en Job Ticket-mall eller en Job Ticket i dialogrutorna Ny Job
Ticket och Redigera Job Ticket.

Sa har tilldelar du dialogrutan Ny Job Ticket eller Redigera Job Ticket resurser:

1 Om du vill lagga till eller ta bort resurser pa projektniva, anvander du kontrollerna pa
fliken Stilinstallningar (for Job Ticket-mallar) eller fliken Projektinstillningar (for
aktiva och asidosatta Job Ticket-definitioner).

Du kan ldgga till resurser pa projektniva frdn en mangd olika kéllor genom att anvanda

menyn Ligg till fran:
e Om du vill lagga till resurser frdn den 6verordnade Job Jackets-strukturen for en
Job Ticket, vidljer du Aktuell Jacket.

¢ Vilj det aktuella Lankade projektet for att lagga till resurser frdn det aktiva
projektet.

¢ Vilj Program for att lagga till resurser frdn programmets forinstallningar (giller
endast for Job Ticket-definitioner).

¢ Om du vill lagga till resurser fran en projektfil eller fran en Job Jackets-fil véljer
du Annan och klickar sedan pa Vilj och navigerar till mélfilen.
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Om du vill kopiera resurser till en Job Ticket anvdnder du de tre listorna langst ned i
dialogrutan. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vdlj sedan specifika resurser i den
andra listan och klicka pa hogerpilen s& kopieras de hir resurserna till den tredje listan
(som visar resurserna av den héar typen i din Job Ticket).

Om du vill ta bort resurser fran en Job Ticket véljer du en resurstyp i den forsta listan,
valjer specifika resurser i den tredje listan och klickar pa vansterpilen.

Om det finns en layoutdefinition betyder det att en layout skapas automatiskt ndr en
Job Ticket anvinds for ett projekt. Nar du skapar en layoutdefinition kan du ange en
layoutspecifikation (med information som t.ex. sidstorlek och sidantal), en medietyp
(utskrift, digital), regeluppsdttningar och utdataspecifikationer.

Om du vill lagga till en layoutdefinition i en Job Ticket klickar du pa fliken

Layoutinstéllningar och klickar sedan pa knappen *+. En ny layoutdefinition 1iggs
till i listan.

Om du vill konfigurera den markerade layoutdefinitionen klickar du forst pa
instédllningen for Layoutegenskaper for att visa instdllningarna for layoutegenskaper,
och sedan gor du sa har:

¢ Om du vill byta namn pé layoutdefinitionen skriver du in ett namn i faltet
Layoutnamn. Det hir namnet anvidnds for den automatiskt genererade layouten.

e Om du vill ange information som t.ex. sidstorlek och sidantal for
layoutdefinitionen, vdljer du ett alternativ pa menyn Layoutspecifikation. (Ligg
marke till att en layoutspecifikation maste finnas i Job Jackets-strukturen innan
du kan vilja Layoutspecifikation héar. Mer information finns i "Skapa
Job Jackets-filer".)

e Om du vill visa vilken layouttyp som ska skapas automatiskt for den har
layoutdefinitionen, viljer du ett alternativ pd menyn Medietyp.

¢ Om du vill kopiera regeluppsattningar och utdataspecifikationer frdn den
overordnade Job Jackets-strukturen till layoutdefinitionen, anvinder du de tre
listorna lingst ned i dialogrutan. Vilj en resurstyp i den forsta listan, vilj sedan
specifika resurser i den andra listan och klicka p& knappen sa kopieras de har
resurserna till den tredje listan (som visar resurserna av den hir typen i
layoutdefinitionen).

Om du vill ta bort en layoutdefinition markerar du den och klickar pa knappen =.

3 Klicka pa OK nér du dr klar med konfigurationen av Job Ticket-definitionen.

Skapa en Job Ticket-mall: Avancerat ldge

Sa har lagger du till en Job Ticket-mall i en Job Jackets-struktur i avancerat lage:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering). Om det

bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instdllningar sd visas den
avancerade panelen.

2 Du visar var den nya Job Ticket-mallen ska sparas genom att skapa eller markera en

Job Jackets-symbol i den vénstra listan.
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3 Klicka pa knappen Ny Job Ticket-mall E'. En ny Job Ticket-mall liggs till i den
markerade Job Jackets-strukturen.

4 Konfigurera den nya Job Ticket-mallen pé det sdtt som beskrivs i "Arbeta med resurser
i en Job Ticket: Avancerat lige".

Arbeta med resurser i en Job Ticket: Avancerat lage

Det finns flera situationer da du kanske behover jobba med resurserna i en Job Ticket:

* Du kan anvidnda den har proceduren om du vill skapa en Job Ticket-mall med
hjalp av resurserna i ett befintligt projekt. Om du t.ex. har forra arets kopia av ett
broschyrprojekt och du vill lagga alla broschyrprojektets typografimallar, farger
och sé vidare i en ny Job Jackets-fil, eller i en Job Ticket for ett befintligt projekt
kan du anvinda den hér proceduren.

e Du kan anvédnda den héar proceduren for att kopiera resurser mellan olika Job
Ticket-definitioner.

e Du kan anvidnda den hir proceduren for att kopiera resurser frdn en

Job Jackets-struktur till en Job Ticket.

Sa har lagger du till resurser i en Job Jackets-struktur i det avancerade laget:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

2 Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pa Avancerade instéallningar sa
visas den avancerade panelen.

3 Ange var du vill kopiera resurser fran:

¢ Om du vill kopiera resurser fran en Job Jackets-struktur, en Job Ticket-mall eller
en Job Ticket markerar du killobjektet i listan ldngst upp till vinster.

e Om du vill kopiera resurser fran ett 6ppet projekt markerar du projektet i listan
till véanster.
e Om du vill kopiera resurser frdn programmets standardinstallningar klickar du pa

knappen Ladda programresurser €.

4 Vilj en resurskategori i listan ldngst upp till hoger.

5 Dra och sldpp enskilda resurser fran listan langst ned till hoger om Job Ticket-mallen
eller din Job Ticket i listan till vinster.

Lagga till en layoutdefinition i en Job Ticket: Avancerat lage

En layoutdefinition dr en grupp specifikationer som kombineras for att beskriva en
enskild layout. En layoutdefinition inkluderar resurser som t.ex. medietyp (utsKrifts-
eller digital utdata), utdataspecifikationer och regeluppsattningar.

Nar du skapar ett projekt fran en Job Ticket-mall skapas automatiskt en layout for varje
layoutdefinition i den Job Ticket-mallen. Om en layoutdefinition inte innehdller en
layoutspecifikation, visas dialogrutan Nytt projekt dir du kan ange sidstorlek,
marginaler osv.
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Nar du lagger till en layoutdefinition i en aktiv Job Ticket, skapas en layout utifrdn
den har layoutdefinitionen som automatiskt laggs till i motsvarande projekt.

Sa har lagger du till en layoutdefinition i en Job Ticket-mall eller i en Job Ticket:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt >Job Jackets-hantering)
och markera 1amplig Job Ticket i listan till vinster.

2 Om du vill visa resurskontroller klickar du pa knappen Avancerade installningar.

3 Markera Layouter i listan lingst upp till hoger. Alla layoutdefinitioner i Job Ticket
visas i listan ldngst ned till hoger.

4 Klicka pa knappen Nytt objekt O° ovanfor listan lingst ned till hoger. En ny
layoutdefinitioner med namnet "Layout" 1aggs till. (Namnet du ger layoutdefinitionen
anvands for layouten nar du skapar ett projekt. Om du vill byta namn pa en
layoutdefinition dubbelklickar du p4 namnet och skriver in det nya namnet.)

5 Klicka pa knappen bredvid namnet pa layoutdefinitionen for att visa de olika fdlten i
layoutdefinitionen.

6 Ange eller skriv in vdrden for de filt som du vill anvidnda.
7 Klicka pa Save (Spara).

Information om hur du anviander layoutdefinitioner finns i "Anvinda en layoutdefinition
i ett projekt".

Anvinda en Job Ticket-mall i ett projekt

Du kan anvédnda en Job Ticket-mall i ett projekt pa tva olika sitt:

e Skapa ett nytt projekt fran Job Ticket-mallen:

e Linka ett befintligt projekt till en Job Ticket-mall.

I bada fallen skapas een ny Job Ticket fran Job Ticket-mallen och den nya Job Ticket
anvands i projektet. Nedanstaende avsnitt beskriver bada satten.

Skapa ett projekt fran en Job Ticket-mall

Nar du skapar ett nytt projekt fran en Job Ticket-mall skapar QuarkXPress alltid en Job
Ticket frdn denna Job Ticket-mall. Du kan vélja var du vill att din Job Ticket ska lagras:
I en delad Job Jackets-fil eller i en inbdaddad Job Jackets-struktur i projektfilen.

Sa har skapar du ett projekt fran en Job Ticket-mall:

1 Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt fran Ticket. Dialogrutan Nytt projekt fran Ticket visas.
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Mieuw project uit orderbriefje x

B E Mew Job Jacket A

Leeq orderbriefje
Default Job Ticket
Default Job Ticket 1:Project2
Ticket

Bl [#+ MNew Job Jacket 2
Leeg orderbriefie
Default Job Ticket

B [# Mew Job Jacket 3
Leeg orderbriefie
Default Job Ticket

=l Project4 Job Jacket
[E] Default Job Ticket

P I T o [ O i Py N Ypu puge o

Blader...

Selectie: Mew Job Jacket

Deel Job Jacket Annuleer

Markera en Job Ticket-mall fér ett nytt projekt i dialogrutan Nytt projekt fran Ticket.

2 Om den Job Jackets-struktur som du vill anvidnda inte visas klickar du pa Bldddra,

letar upp Job Jackets-filen och klickar p4 Oppna.

3 Markera den Job Ticket-mall som dr malet i listan. (Observera att du ocksd kan vilja
en asidosatt Job Ticket.)

4 Markera eller avmarkera kryssrutan Dela Jacket enligt foljande:

e Om du vill lagra projektets aktiva Job Ticket i en extern Job Jackets-fil sa att din
Job Ticket kan dela resurser med andra anvindare av den har Job Jackets-filen,
markerar du Dela Jacket. (Mer information finns i "Samarbete med delade
Job Jackets.)

e Om du vill lagra projektets Job Ticket inbdaddad i en Job Jackets-struktur i
projektfilen, avmarkerar du Dela Jacket.

5 Klicka pa Vilj. Det nya projektet drver projektinstdllningarna for Job Ticket-mallen
och nya layouter for alla layoutdefinitioner i Job Ticket-mallen skapas automatiskt.

= Det gir inte att lagra en Job Ticket i den forinstillda Job Jackets-strukturen. Darfor blir
du ombedd att spara en ny Job Jackets-fil i filsystemet om du skapar ett nytt projekt
fran en Job Ticket-mall i den forinstdllda Job Ticket-strukturen och markerar Dela
Jacket.

Linka ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil:
Naér du lankar ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil tar du bort projektets aktuella
Job Ticket och lankar projektet till en ny Job Ticket som har skapats frdn en Job
Ticket-mall i en annan Job Jackets-fil. Du kanske viljer att gora det har om du vill
lanka ett befintligt projekt till en Job Ticket-fil ddr en annan layoutare har en aktiv
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Job Ticket, sa att resurser som anvands av er bada kan synkroniseras. (Mer information
finns i "Samarbeta med delade Job Jackets".)

Sa har anviander du en Job Ticket i ett befintligt projekt:

Skapa eller 6ppna projektet.
Vilj Arkiv > Job Jackets > Linka projekt. Dialogrutan Lianka projekt visas.

Om den Job Jackets-fil som du vill anvdnda inte visas klickar du pa Bldddra, letar upp
filen och klickar p4 Oppna.

Markera den Job Ticket-mall som 4r malet i listan.
Markera eller avmarkera kryssrutan Dela Jacket enligt foljande:
e Om du vill lagra projektets Job Ticket i den Job Jackets-fil som innehdller Job
Ticket-mallen som ir malet, markerar du Dela Jacket.

¢ Om du vill lagra projektets Job Ticket inbdddad i en Job Jackets-struktur i
projektfilen, avmarkerar du Dela Jacket.

Klicka pa Anslut. Projektet drver projektinstallningarna for Job Ticket-mallen och
layouter for alla layoutdefinitioner i Job Ticket-mallen skapas automatiskt.

Om du anvander en Job Ticket-mall i den forinstdllda Job Ticket-strukturen och
markerar Dela Jacket, blir du ombedd att spara en ny Job Jackets-fil i filsystemet. Det
beror pé att det inte gar att lagra en Job Ticket i den forinstéllda Job Jackets-strukturen.

Visa foérhallanden mellan Job Ticket-filer

Du kan se forhallandena mellan Job Jackets, Job Ticket-mallar, Job Ticket-filer och
projekt i dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt). Foljande symboler visas
i denna dialogruta:

e Job Jackets-struktur (ldnkad)

e Job Jackets-struktur (inbdaddad)

e Job Ticket-mall

o Aktiv eller asidosatt Job Ticket

e Projekt (ett projektnamn i fet stil anger det aktiva projektet)

Ett projekt som ar lankat till en aktiv Job Ticket visas sa har:

Part List Ticket
43 Part List®

Ett projekt som ar lankat till en aktiv Job Ticket

En asidosatt Job Ticket har en El-symbol men ir inte linkad till ndgot projekt. Detta
kan innebdra att projektet har flyttats, tagits bort eller aldrig sparades.
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Anvanda en layoutdefinition i ett projekt

En layoutdefinition bestar av en grupp kombinerade instidllningar som anvands for
att beskriva en layout. Dessa instdllningar kan bestd av en medietyp (utskrift, digital),
regeluppsattningar, utskriftsinstallningar och killinstdllning for farghantering. En
layoutdefinition bestar ocksé av en layoutspecifikation, dar information som sidstorlek
och antal sidor ingar (observera att layoutspecifikationer maste skapas pa Job
Jackets-niva).

Naér du associerar ett projekt med en Job Ticket-mall skapas automatiskt en layout for
varje layoutdefinition i den Job Ticket-mallen. Sddana layouter har samma namn som
de layoutdefinitioner de har baserats pa.

Du kan anvinda en layoutdefinition i ett projekt pa tva olika satt:

¢ Skapa ett nytt projekt fran Job Ticket-mallen som innehaller layoutdefinitionen
enligt beskrivningen i "Skapa ett projekt frdin en Job Ticket-mall".

e Lianka en Job Ticket till det aktiva projektet efter att projektet har skapats enligt
beskrivningen i "Ldnka ett befintligt projekt till en Job Jackets-fil:".

Oavsett vilken metod du anvander skapas de definierade layouterna automatiskt.

Exportera och importera Job Ticket

Det kan uppsta situationer dar jobbkonstruktéren behéver kopiera en Job Ticket-mall
eller en Job Ticket frdn en Job Jackets-fil till en annan, eller beh&éver importera alla Job
Ticket-mallar och Job Ticket-definitioner i en Job Jackets-struktur till en annan

Job Jackets-struktur. Du kan gora detta med hjdlp av funktionerna fér export och
import av Job Ticket.

Exportera en Job Ticket-mall eller en Job Ticket

Sé har exporterar du en Job Ticket-mall eller en Job Ticket frdn en Job Jackets-struktur:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och markera den Job Ticket
som dr malet i listan till vanster.

2 Klicka pa knappen Exportera Ticket [#ovanfor listan till vanster. Dialogrutan Ny
Job Jacketsvisas.

3 Ange ett namn och en plats och klicka pa Spara. Alla markerade Job Ticket sparas i en
Job Jackets-fil med det angivna namnet, samt eventuella nodvandiga resurser.

Importera en Job Ticket-mall eller en Job Ticket

Sa har importerar du en Job Ticket-mall eller en Job Ticket till en Job Jackets-struktur:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och markera den Job Ticket
som dr malet i listan till vénster.

2 Klicka pa knappen Importera [ ovanfor listan till vanster. Dialogrutan Markera
Job Jackets-fil visas.
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3 Markera en Job Jackets-fil och klicka p4 Oppna. Alla Job Ticket-mallar och Job Ticket
i den markerade filen importeras till den markerade Job Jackets-strukturen tillsammans

med eventuella nédvindiga resurser.

Den foérinstillda Job Jackets-filen

Vid QuarkXPress-installationen installeras dven en forinstilld Job Jackets-fil (innehaller
en forinstalld Job Ticket-mall) med namnet "DefaultJacket.xml" pa den plats som anges
i panelen Job Jackets i dialogrutan Instidllningar (menyn Redigera/QuarkXPress).

Naér du skapar ett projekt genom att vdlja Arkiv > Nytt > Projekt hinder foljande:

e En kopia skapas av denna forinstallda Job Jackets-fil (med namnet "Forinstalld
Job Jackets") och den bdddas in i det nya projektet. Den inbdddade
Job Jackets-strukturen far namnet "[filnamn] Job Jackets".

¢ [ den inbdddade Job Jackets-strukturen skapas en Job Ticket fran den forinstallda
Job Ticket-mallen (med namnet "Forinstélld Job Ticket"). Den nya Job
Ticket-definitionen far namnet "[filnamn] Ticket".

e QuarkXPress associerar Job Ticket-definitionen i den inbaddade

Job Jackets-strukturen med det nya projektet.

Du kan anvéanda den forinstidllda Job Jackets-filen nar du kontrollerar resurserna som
anvands i nya QuarkXPress-projekt. Du kan ocksa redigera den forinstdllda Job
Ticket-mallen som anvdnds av projekt som skapats via Arkiv > Nytt > Projekt. Det
hér avsnittet beskriver bada sitten.

=% Det gar inte att lagra en ny Job Ticket i den forinstéllda Job Jackets-filen. Ytterligare
information finns i "Skapa ett projekt fidn en Job Ticket-mall".

Redigera den férinstéllda Job Ticket-mallen: Manyn Arkiv

Den forinstallda Job Ticket-mallen anvands av nya projekt som skapas via Arkiv >
Nytt > Projekt. Den forinstéllda Job Ticket-mallen kan redigeras pa tvd sitt.

Sa har redigerar du den forinstéllda Job Ticket-mallen frdn menyn Arkiv:

1 Stédng alla 6ppna projekt.

2 Om du vill 6ppna den forinstédllda jobbkortsmallen i dialogrutan Modifiera jobbkort
véljer du Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket.

3 Konfigurera den forinstdllda Job Ticket-mallen med instdllningarna i dialogrutan
Modifiera Job Ticket och klicka pa OK.

Redigera den forinstéllda Job Ticket-mallen: Menyn Ovrigt

Sa har redigerar du den forinstéllda Job Ticket-mallen frdn dialogrutan Job

Jacket-hantering:

1 Oppna dialogrutan Job Jacket-hantering (menyn Ovrigt).
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2 Klicka pa knappen Oppna Jacket, navigera till den forinstillda Job Jackets-filen och
klicka p& Oppna.

3 Expandera den forinstdllda Job Jackets-strukturen och vilj Job Ticket-mallen
"Forinstalld Job Ticket" i listan.

4 Klicka pa knappen Redigera #. Dialogrutan Redigera Job Ticket 6ppnas.

5 Anvind kontrollerna i dialogrutan Redigera Job Ticket nar du konfigurerar den
forinstdllda Job Ticket-mallen.

6 Klicka pd OK.

Naésta projekt som skapas med kommandot Arkiv > Nytt > Projekt kommer att anvinda
den dndrade forinstédllda Job Ticket-mallen.

Redigera den férinstéllda Job Jackets-filen

Du kan anvidnda den forinstdllda Job Jackets-filen ndr du kontrollerar resurserna som
anvands i nya QuarkXPress-projekt. Sa har redigerar du den forinstallda Job Jackets-filen:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

2 Klicka pa knappen Oppna Jacket £, navigera till den forinstallda Job Jackets-filen
och klicka p& Oppna.

3 Vilj Job Jackets-strukturen "Forinstdlld Job Jacket" i listan.
4 Konfigurera den forinstillda Job Jackets-strukturen med kontrollerna i dialogrutan

Job Jackets-hantering och klicka pd OK.

Mer information om hur du arbetar med resurser finns i avsnittet "Arbeta med resurser
i en Job Ticket: Avancerat lige".

Arbeta med resurser: Avancerat ldge

"Resurser" dr en allmén kategori som beskriver de flesta av komponenterna som utgor
Job Jackets och Job Ticket. Resurser inkluderar allt fran typografimallar till
specifikationer for sidstorleken. I avsnitten nedan beskrivs hur du far atkomst till,
skapar och uppdaterar resurser i det avancerade fonstret i dialogrutan

Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt):

= Den som &r ansvarig for jobbet kommer att anvinda det hir forfarandet ofta, for olika
dndamal. En layoutare behover & andra sidan kanske aldrig anvanda det har forfarandet.

Komma at resurser: Avancerat lage

Innan du kan arbeta med en resurs maste du hamta den. Sa har far du atkomst till en
resurs:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

2 Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du pd Avancerade instiallningar for
att visa panelen Avancerade.
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3 Tlistan till vinster 6ppnar du ' eller skapar E3* en Job Jackets-fil. Resurskategorierna
i Job Jackets-filen visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

4 Om du vill arbeta med resurser som r specifika for en Job Jackets-struktur viljer du
Job Jackets-maélstrukturen i listan till vanster. Observera att de resurskategorier som
inte dr tillgangliga representerar resurser som maste anges pa Job Ticket-niva.

5 Om du vill arbeta med resurser som dr specifika for en Job Ticket visar du
Job Jackets-strukturen och skapar B, duplicerar [ eller importerar [ en Job Ticket.
Sedan kontrollerar du att ratt Job Ticket mal ar markerad i listan till vinster. Observera
att nedtonade resurskategorier representerar resurser som maste anges pa
Job Jackets-niva.

6 Vilj en resurstyp i listan ldngst upp till héger. De resurser av den valda typen som
redan finns visas i listan nederst till hoger.

Job Jackets Manager

Maam | | Resources: Project4 | |
[ [# New Job Jacket Hulpwoordenboeken ~
Default Job Ticket Initialenklassen (8)
Default Job Ticket 1:Project2 Initialensets (4)
[ [#» New Job Jacket 2
Default Job Ticket Lijsten
Orderbriefie Mon-Breaking Character Sets (5) L

Orderbriefje 2 =

B [#+ New Job Jacket 3 mﬂﬂ

Default Job Ticket H - —
R S eteemereerereeTETEEELECETE o et T
Default Job Ticket t " ° z
[E] Default Job Ticket 1:Project4 it T roie =
<4 Project4* M cyaan In Project :
i B Magenta In Project e
[ Geel In Project =
M Registratie In Project 2
De lichtst mogelijke keur.

Basisinztelingen Sluit

Anvand dialogrutan Job Jackets-hantering for att visa, skapa, duplicera, ta bort, importera
och exportera resurser.

Konfigurera resurser: Avancerat lage

Nér du har navigerat till en resurs i dialogrutan Job Jackets-hantering, kan du
konfigurera resursen. Olika alternativ dr tillgangliga for olika typer av resurser i den
hér dialogrutan:

e Du kan ange en katalog for de flesta resurser.

e Du kan ta bort de flesta resurser.

¢ Du kan skapa och modifiera vissa resurstyper, medan andra maste skapas och
modifieras med hjélp av andra delar av QuarkXPress anvandargranssnitt.

e Du kan skapa, duplicera, ta bort och konfigurera layoutdefinitioner,
utdataspecifikationer, layoutspecifikationer, jobbeskrivningar, kontakter, regler
och regeluppsittningar i en Job Jackets-struktur.
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= | Job Jackets representeras App Studio-layouter av digitala layoutresurser.

Du kan skapa och konfigurera en resurs, om det ar tillatet, i dialogrutan Job
Jackets-hantering pa foljande satt:

1 Om du vill skapa en ny resurs av den typ som valts i listan ldngst upp till hoger klickar
du péd knappen Nytt objekt i listan langst ned till hoger. Om du vill dépa om resursen
Kklickar du pa dess namn.

2 Om en resurs har en expanderarikon klickar du pa symbolen. Resursen expanderas
och sedan kan du konfigurera falten som visas. Vissa resursfalt innehdller menyer,
medan du i andra kan ange varden manuellt.

3 Om en resurs har en [0-knapp, klickar du pa knappen for att skapa flera forekomster
av resursen. Nar du t.ex. skapar en layoutspecifikation kan du klicka p& den hir knappen
pa resursen Dekorfarg och skapa ytterligare dekorfarger.

Ange var resurserna ska sparas: Avancerat lage

Resurserna kan sparas pé flera stillen:
e IJacket: Sparasien Job Jackets-struktur, men anvands inte i ndgon av strukturens
Job Ticket-mallar eller pa nagon Job Ticket.

¢ [ Ticket: Sparas i en Job Jackets-struktur och associeras med en Job Ticket-mall
eller en Job Ticket. Om en resurs som sparas i en Ticket finns i en Job Ticket-mall
som associeras med ett projekt dr resursen dven tillganglig i projektet.

¢ I projektet: Sparas i ett projekt men associeras INTE med en Job Jackets-struktur

eller Job Ticket.

Sa har anger du var resurserna ska lagras:

1 Oppna en resurs i dialogrutan Job Jackets-hantering enligt beskrivningen i "Komma
dt resurser: Avancerat lige".

2 Markera resursen i listan langst ned till hoger.

3 Vilj en plats pA menyn i kolumnen Status:

e Om det objekt som markeras i den vénstra listan dr en Job Jackets-struktur kan
du bara vilja I Jacket.

¢ Om objektet som valts i den vénstra listan ar en Job Ticket-mall eller en Job Ticket
kan du ange om resursen ska associeras med Job Ticket-mallen eller en Job Ticket
genom att vélja I Jacket eller I Ticket.

e Om objektet som valts i listan till vanster dr ett projekt kan du ange om resursen
bara ska definieras i projektet (Status = I projektet) eller om den anvinder
definitionen i projektets aktiva Job Ticket (Status = I Ticket).
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Job Jackets Manager
Naam | | Resources: Projectd | |
[+ New Job Jacket Initialenklassen (8) A
[ New Job Jacket 2 Initialensets (4)
[ [i# New Job Jacket 3 Kleuren (&)
Default Job Ticket Lijsten
Ef& Project4 Job Jacket Mon-Breaking Character Sets (5)
Dt dob Tideat Cpmaakspedficaties W
[Bl Default Job Ticket 1:Project4
Bt eros
H Kleuren | status E
ﬁ. In orderbriefje
Zwart .
v |n Project
Ecyzan Dt
B Magenta In Project 3
[ Geel In Project 5
M Registratie In Project =
De lichtst mogelijke kleur,
Basisinstelingen [ | st

Ange var resurserna ska lagras genom att 6ppna dialogrutan Job Jackets-hantering
(menyn 6vrigt).

Arbeta med layoutspecifikationer

Med en layoutspecifikation kan du definiera layoutspecifik information som t.ex.
sidstorlek, sidantal, marginaler, uppslagsinformation, utfallningsinformation,
bindningsinformation osv.

Det vanligaste sdttet att arbeta med layoutspecifikationer ar féljande:

1 Skapa en layoutspecifikation (se "Skapa en layoutspecifikation: Avancerat ldge"). Den hér
gors vanligtvis av den som dr ansvarig for jobbet.

2 Associera layoutspecifikationen med en layout med hjilp av en Job Ticket-mall eller
en Job Ticket: Det hdr gors vanligtvis av layoutaren.

Nedanstaende avsnitt ger en detaljerad beskrivning av dessa forfaranden.
Skapa en layoutspecifikation: Avancerat lage

Layoutspecifikationer ar resurser och maste darmed skapas i dialogrutan
Job Jackets-hantering, enligt beskrivningen i ”Arbeta med resurser: Avancerat lage."
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Job Jackets Manager

Naam | | Resources: Project4 Job Jacket | |
[+ New Job Jacket Lijsten A
[ New Job Jacket 2 Mon-Breaking Character Sets
{5 New Job Jacket 3
' Project4 Job Jacket (Opmaken
Default Job Ticket Orderbeschrijvingen
Bl Default Job Ticket L:Project4 Outline-stijlen ©
Project4* —
EACE
“ Opmaakspedficaties | | |
B Opmaakspecificatie ~
Basispagina's (o]
Aantal pagina's Elke
Paginabreedte Elke
Paginahoogte Elke

| [ [ |
Marae onderkant Elke N

Basisinstelingen Shait

Skapa layoutspecifikationerna genom att ppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn
C”)vrigt).

Anvianda en layoutspecifikation i en layout

Du kan associera en layoutspecifikation med en layout pa tvd sétt: Skapa layouten frén
en Job Ticket-mall, eller anvédnd layoutspecifikationen i en befintlig layouts aktiva Job
Ticket.

Den som dr ansvarig for jobbet ldgger vanligtvis till en layoutspecifikation i en
layoutdefinition i en Job Jackets-fil innan det faktiska projektet och layouten skapas.
Eftersom en layoutspecifikation dr en resurs, ldgger du till den i en layoutdefinition
pa precis samma sdtt som nar du lagger till andra resurser (se Arbeta med resurser:
Avancerat lige").
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Job Jackets Manager
o S m
Naam | | Resources: Default Job Ticket | |
[+ New Job Jacket Lijsten ~
[ New Job Jacket 2 Mon-Breaking Character Sets
[E# New Job Jacket 3 Opmaakspecificaties
Bl [ Project4 Job Jacket Opmaken (1)
Bl Default Job Ticket (Orderbeschrijvingen
Orderbriefie Outline-stijlen W
Orderbriefie 2
Default Job Ticket 1:Project4 HE
o | Project4*
2 “ Opmaken | | |
Drukproefuitvosr Geen ~
Proefweergave Elke
Story Direction Elke
Publication Specification Geen H
Publication Layout Target  Geen s
Regelsets Geen Q@ v
| Basisinstelingen | I Bewaar | | Shait

Om du vill konfigurera en Job Ticket-mall s& att den automatiskt skapar en layout som
féljer en viss layoutspecifikation, kan du associera layoutspecifikationen med
layoutdefinitionen i dialogrutan Job Jackets-hantering.

En layoutare kan anvdnda en layoutspecifikation i en layouts aktiva Job Ticket efter
att projektet och layouten har skapats, i dialogrutan Redigera Job Ticket (Arkiv >
Job Jackets > Modifiera Job Ticket). Om du vill 1dgga till en layoutspecifikation i en

aktiv Job Ticket klickar du pa fliken Layoutinstéllningar, véljer layouten i listan och
véljer ett alternativ pd menyn Layoutspecifikationer.
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Bewerk orderbriefje

Maam orderbriefje: |Standaard orderbriefje 1:Projecl1| |

Gerelateerde Job Jacket: Project3 Job Jacket

Silnstlingen] opmaskisteingen I
=l

Opmaaknaam Dpmaakspecificaties Regelsets
iPad (V)

iPad (H)

Opmaak 3

Opmaak 4

¥ Opmaakeigenschappen

Opmaaknaam: |iPad (V)

Opmaakspecificaties: | Geen 3 Mediumtype: | Elke
Resources: Beschikbaar: Inclusief:
Regelsets
Inclusief alles Verwijder alles

Annuleer ] [ OK

Du kan tilldela en layout i det aktiva projektet en layoutspecifikation i dialogrutan Redigera
Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket).

Arbeta med regler och regeluppséttningar

En regel dr ett test som kors mot den aktiva layouten nédr du viljer Arkiv > Job Jackets >
Utvirdera layout.

Varje regel kan testa ett villkor. En regel kan t.ex. tala om att alla texttecken ska vara
installda for 6vertryck. Regler kan dven inkludera beskrivningar, principer (som visar
layoutaren om ett visst villkor ar obligatoriskt, rekommenderat eller foérbjudet) och
anvisningar for hur problemsituationer atgardas.

Det vanligaste sittet att arbeta med regler och regeluppsattningar ar féljande:
1 Skapa regler (se "Skapa regler: Avancerat lige") och ldgg till dem i en regeluppsattning

(se "Ldgga till regler i en regeluppsdttning: Avancerat lige"). Detta utfors vanligen av en
jobbansvarig som eventuellt arbetar med en utdataspecialist.

2 Associera regeluppsédttningen med en layout med hjdlp av en Job Ticket-mall (se
"Anvinda en regeluppsdtining i en layout"). Det har gors vanligtvis av den som dr ansvarig
for jobbet.

3 Utvidrdera layouten med hjilp av regeluppsattningen (se "Utvirdera en layout"). Detta
utfors oftast av en layoutare.
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Nedanstdende avsnitt ger en detaljerad beskrivning av dessa férfaranden.

Skapa regler: Avancerat lage

Om du vill skapa en regel navigerar du till regelresursen i dialogrutan
Job Jackets-hantering enligt beskrivningen i "Arbeta med resurser: Avancerat liage."
Sedan anvinder du regelguiden pé foljande satt:

Klicka pa knappen Ny [F. Dialogrutan Redigera regel (forsta delen i regelguiden) visas.

2 Ange ett namn for regeln i faltet Namn.

3 Ange vilken typ av objekt som regeln ska galla for genom att vilja ett alternativ pa
menyn Foremal. De tillgangliga foremélen inkluderar alla block, textblock, bildblock,
texttecken, linjer, textbanor, bilder och teckensnitt.

Bewerk regel

MNaam: | All Text Must Overprint] |

Onderwerp: | Kaders > |

Voorwaarden:
[ achtergrond
[ Tint

[ pekking

[ verloop

D Pasitie
[Jrotate

[ Helling

[] Kaderrand
Overlapping
[ miet afdrukken

Annuleer 4 Terug Volgende P Vaoltooien

Anvand dialogrutan Redigera regel for att skapa regler.

4 Ange vilken regel som ska kontrolleras genom att markera ett alternativ i omradet
Villkor. Vilka férhallanden som ér tillgdngliga beror pa vilket foremal som dr markerat.

Upprepa det hédr steget for varje villkor som du vill ha med i regeln. Villkoren
kombineras med en logisk AND-operator. Om du t.ex. skapar en regel som anger att
textblock ska ha en bakgrund med 50 % blatt viljer du Textblock och sedan markerar
du bidde Bakgrund och Tonvirde.

5 Klicka pa Nasta sé visas nésta dialogruta i regelguiden. I den hir dialogrutan anger du
vilka villkor som ska utldsa regeln, (exempelvis, "Overlappar inte" eller "dr mindre dn
10pt"). Om du vill konfigurera varje villkor for sig visar du objektet i listan genom att
klicka pé expanderaringsknappen. Vilj sedan alternativen och ange virden i de
tillgangliga falten.
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Bewerk regel
Kaders: Alles zoeken Kaders waar:

Bl Overlapping i .
Achtergrondtype SR v Geen waarde _%
Kaderrand binnen type is ¥ :

Ei I d
Kaderrand midden type s ¥ fgen SHEEARERITE w
Kaderrand buiten type is 3| Eigen overdrukwaarde ®
B Tussenruimte binnen type s~ Eigen uitspaarwaarde ®
Tussenruimte buiten type s+ Eigen spreidwaarde @
Eigen knijpinstelling
Onbepaald
Annuleer A Teug  Volgende b Voltooien

Konfigurera en regel med hjalp av den andra dialogrutan i regelguiden.

Om ett villkor har en @®-knapp kan du klicka pd knappen och ligga till ytterligare
klausuler i villkoret. Klausuler kombineras med en logisk OR-operator. Om du t.ex.
vill ange att det angivna objektet ska ha en CMYK-firg eller en dekorfarg, anger du att
programmet ska soka efter CMYK pa forsta raden. Sedan lagger du till en rad och anger
att programmet ska soka efter dekorfarg pa den andra raden.

Klicka pd Nasta sa visas den tredje och sista dialogrutan i regelguiden. Anvind den
hér dialogrutan om du vill ange en Beskrivning av regeln, en Policy (som faststéller
vilken typ av symbol som ska visas om regeln har brutits) och Anvisningar om hur
felet kan réttas till. Den information som du anger i Anvisningar visas nir en layoutare
véljer Arkiv > Utvidrdera layout om regeln har brutits.
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Bewerk regel

Regelomschrijving:
]l text must be set to overprint.

Beleid: | & verboden ~

Aanwijzingen:
Manually set text to overprint where necessary.

Details:

MNaam: All Text Must Overprint
Onderwerp: Kaders; Voorwaarden: Qverlapping;

Annuleer 4 Terug Volgende »

Anvand den tredje dialogrutan i regelguiden for att styra vad som hénder nar ett férhallande
bryter mot en regel.

Lagga till regler i en regeluppséttning: Avancerat lage

Regler maste laggas in i regeluppsdttningar, som kallas for samlingar med regler. Den
som dr ansvarig for jobbet kan ha med en eller flera regeluppséttningar i en
layoutdefinition i en Job Ticket-mall. Sedan kan en layoutare som arbetar i en layout
som dr baserad pa den layoutdefinitionen utvdrdera layouten med reglerna i dessa
regeluppsattningar (se "Utvirdera en layout"). Sa har lagger du till en regel i en
regeluppsittning:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

2 Om det bara visas en lista i dialogrutan klickar du p& Avancerade instidllningar for
att visa panelen Avancerade.

3 Skapa eller vilj en Job Jackets-struktur.
4 Vilj Regeluppsittningar i listan langst upp till hoger.

5 Klicka pa knappen Ny for att skapa en ny regeluppsittning. Dialogrutan Redigera
regeluppsittning visas.
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Bewerk regelset

Anvand dialogrutan Redigera regeluppsattning for att arbeta med regeluppsattningar.
6 Ange ett namn for regeluppsittningen i faltet Namn.

7 Vilj de regler du vill ha i listan Tillganglig och klicka pa knappen eller klicka pa
Inkludera alla sa laggs alla regler i listan Tillganglig till i den aktiva
regeluppsittningen.

8 Klicka pa OK.

Anvénda en regeluppséttning i en layout
Nir en regeluppsdttning har associerats med en Job Ticket-mall for en layout kan
layoutaren utvirdera layouten mot regeluppsattningen (se "Utvirdera en layout"). Du
kan associera en regeluppsattning med en layout pa tva olika satt:

Den som dr ansvarig for jobbet lagger vanligtvis till en regeluppséttning i en

Job Jackets-fil innan det faktiska projektet och layouten skapas. Eftersom en
regeluppsdttning dr en resurs lagger du till den i en layout precis som med andra
resurser (se "Arbeta med resurser: Avancerat lige").
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Job Jackets Manager

Sgd ) D ERE []

Orderbriefie 2
[E Default Job Ticket 1:Project4
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[+ New Job Jacket Lijsten ~
[ New Job Jacket 2 Mon-Breaking Character Sets
[ New Job Jacket 3 Opmaakspecificaties
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| Basisinstelingen | I Bewaar | | Shait

Om du vill géra sa att en regeluppséttning ar tillgénglig i en layout sa fort layouten har
skapats, kan du associera regeluppséattningen med layoutdefinitionen i dialogrutan
Job Jackets-hantering.

En layoutare kan associera en regeluppsittning med en layout efter det att projektet
och layouten har skapats. Mer information om detta finns i avsnittet "Arbeta med
resurser i en Job Ticket: Grundlige (endast Windows) ".
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Bewerk orderbriefje

Naam orderbriefje: |Standaard orderbriefje 1:Projectd |

Gerelateerde Job Jacket: Projectd Job Jacket

Silinsslingen] opmaaknscingen I
=

Opmaaknaam Opmaakspecificaties Regelsets
iPad (V)

iPad (H)

Opmaak 3 Regelset
Opmaak 4

¥ Opmaakeigenschappen _

Opmaaknaam: |Opmaak 3

Opmaakspecificaties: | Geen : Mediumtype: IEIke
Resources: Beschikbaar: Inclusief:
Regelsets Regelset Regelset
Inclusief alles . Vemu-deral-les

[ Annuleer ] [—Olr—]

Layoutaren kan tilldela en layout i det aktiva projektet en regeluppséattning i dialogrutan
Redigera Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Ticket).

Utvérdera en layout

Via regeluppsattningar, layoutspecifikationer och utdataspecifikationer far du tillgang
till olika tester som kan utvdrderas for att avgdra om en layout foljer de specifikationer
som skapats av den jobbansvarige. Kommandot Utvirdera layout gor att du kan utfora
testerna och avgora ifall (och var) specifikationerna overtrads. Med det har kommandot
kontrolleras dessutom layouten mot sin egen layoutdefinition for att verifiera
medietypen (utskrift eller digital) och farghanteringsinstdllningarna. Om layoutaren
upptdcker att specifikationerna inte efterlevs kan hon sedan avgéra om hon maste
gora nagot at saken.

=% [nnan du férsoker utvirdera en layout, ska du kontrollera att projektet associeras med
en Job Ticket som definierar regeluppsattningar eller utdataspecifikationer for den

aktiva layouten.

= Funktionen Utvirdera layout ir utformad si att layoutproblem markeras och visar
var och hur de kan atgardas. Det gdr dock inte att hindra en layoutare fran att gora
dndringar som bryter mot de specifikationer och regler som definierats for en Job

Ticket.

S& har utvdrderar du en layout:
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1 Vilj Arkiv > Job Jackets > Utvirdera layout. Dialogrutan Utvirdering av layout
visas med en lista over tillampliga regeluppsattningar, layoutspecifikationer och
utdataspecifikationer. Om du vill expandera en regeluppsattning, layoutspecifikation
eller utdataspecifikation och visa dess komponentregler, klickar du pa den intilliggande
expanderingssymbolen.

Evaluatiegegevens

Anvand dialogrutan Utvardering av layout for att utvérdera den aktiva layouten gentemot
regeluppséttningar, layoutspecifikationer och utdataspecifikationer.

2 Om du vill redigera den markerade regeln, klickar du pd namnet och sedan pa knappen
Redigera regel. Alla dndringar i regeln sparas i Job Jackets-filen och anvands for alla
projekt som anvinder denna Job Ticket.

3 Markera kryssrutan intill regeln om du vill ange att regeln ska kontrolleras. Om du vill
visa att alla regler i en regeluppsattning, layoutspecifikation eller utdataspecifikation
ska kontrolleras, markerar du kryssrutan intill namnet pa regeluppséttningen,
layoutspecifikationen eller utdataspecifikationen.

4 Om du vill utvédrdera den aktiva layouten mot de markerade reglerna, klickar du pa
Utviardera. Kolumnen Fall uppdateras sa att du kan se om dokumentet godkdnns av
de olika regelkontrollerna.

5 Om du vill ha mer utforlig information om en regel som Overtritts, klickar du pa
namnet och markerar sedan rutorna Anvisningar och Detaljer. I rutan Anvisningar
visas alla anvisningar som skrivits av den som skapat regeln, och i rutan Detaljer finns
information om projektet (t.ex. om det har dndrats sedan den senaste utvarderingen).
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Evaluatiegegevens

¥ | Regelomschrijving | Gevallen
w Opmaak 3 | Mislukt
 wRegelset | Mislukt

Beweri rege

Dialogrutan Utvéardering av layout visar vilka regler som godkénns och vilka som &vertréds.

6 Om du vill bladdra till de platser i layouten dér regler 6vertratts klickar du pa knapparna
Visa fall. Det hir gor det enkelt att ritta till 6vertradelser av regler.

##% Du kan konfigurera QuarkXPress s4 att varje layout utvirderas automatiskt nar projektet
Oppnas, ndr det sparas, ndr det stings och nir layouten skickas for utskrift. Mer
information finns i "Instdllningar — Program — Job Jackets".

Lasning av Job Jackets

For att undvika att tva personer forsoker redigera en resurs samtidigt lases delade
Job Jackets-filer under féljande omstdndigheter:

e Nar anvdndaren av ett projekt som delar en Job Jackets-fil visar dialogrutan
Redigera Job Ticket (Arkiv > Job Jackets > Modifiera Job Jacket), laser
QuarkXPress denna Job Jackets-fil.

e Nir en anvindare visar dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt), 1aser
QuarkXPress alla Job Jackets-filer som visas i dialogrutan Job Jackets-hantering.

¢ Om anvidndaren i ett projekt som delar en Job Jackets-fil skapar, duplicerar,
redigerar eller tar bort en resurs i den delade Job Jackets-filen lases Job Jackets-filen.
Exempel: Tara arbetar i ett projekt dar man delar Job Jackets-filen "Produktlista".
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Hon viljer Redigera > Farger och borjar modifiera en fédrg i projektets jobbkort.
Da lases alla delade resurser i Job Jackets-filen "Produktlista" sa att bara Tara kan
modifiera dem.

Nar en Job Jackets-fil ar 1ast galler foljande:

e Det gar det inte att skapa ett nytt projekt fran en Job Ticket-mall i denna
Job Jackets-fil.

e Det gar det inte att ldnka ett projekt till Job Jackets-filen.

e Det gar det inte att Oppna dialogrutan Redigera jobbkort (Arkiv > Job Jackets >
Modifiera jobbkort) for ett projekt ddr Job Jackets-filen delas.

o Det gar det inte att 6ppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt)
men du kan inte redigera den lasta Job Jackets-filen eller ndgon av filens Job Ticket.

e Det gar det inte att redigera en delad resurs i Job Jackets-filen. Exempel: Tara har
1ast Job Jackets-filen "Produktlista". Samuel vailjer Redigera > Farger och forsoker
modifiera en firg i projektets jobbkort. Firgen tonas ned och ér inte tillgdnglig
forran Tara laser upp Job Jackets-filen.

¢ Det gar det inte att ldgga till en layout eller dandra namnet pa en befintlig layout
i ett projekt diar man delar Job Jackets-filen.

e Det gar det inte att redigera en regel frdn dialogrutan Utvardering av layout
(Arkiv > Job Jackets > Utvirdera layout).

En last Job Jackets-fil 1ases upp nar foljande atgarder intréffar:

e Nar anvandaren med laset stinger dialogrutan Redigera Job Ticket.
e Nar anvandaren med laset stinger dialogrutan Job Jackets-hantering.

e Nar anvandaren med laset slutfor redigering av en resurs i den delade
Job Jackets-filen. I ovanstidende exempel skulle detta vara nir Tina klickar pa Spara
eller Avbryt i dialogrutan Farger nér den delade firgen har dndrats.

= Eftersom Job Jackets kan lasas dr det viktigt att du bara 6ppnar dialogrutorna Redigera
Job Ticket och Job Jackets-hantering om det dr absolut nodvéandigt och att du stanger
dem sa fort du har slutfort ett arbete med dem.

=% Om du 6ppnar dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt) och ser att det inte
gar att redigera Job Jackets-filen som tillhor projektet, ar filen formodligen last av en
annan anvandare.

Skriva ut med JDF-utdata

Nar du skickar ett projekt till utskrift kan du nu ange att en JDF-fil ska genereras och
sparas ddr utdatafilen sparas. (Observera att om du skriver ut direkt till utskriftsenheten
genereras ingen JDF-fil.)
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Copies: Collate
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Inclusief contactpersoon Job Jacket: |Geen

Properties... Annuleer Capture Settings

Anvand panelen JDF i dialogrutan Skriv ut for att ange att informationen i Job Jackets
ska inga som en JDF-kompatibel XML-fil nar du skickar dina utdata.
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Arbeta med flera sprak

QuarkXPress dr tillgangligt i flera olika sprakkonfigurationer. Om din sprakkonfiguration
medger det, kan du:

» Oppna och redigera projekt som anvinder ett teckensprdk som stdds. Teckensprak
ar ett attribut som du kan anvinda i text for att ange vilka regler for avstavning
och kontroll av stavningen som ska anvdandas med texten. Du kan anvinda
teckensprdk pé teckennivd - sd 4ven om en mening anvinder ord pa tvd olika
sprak, kan avstavningen och stavningskontrollen ske pa ratt satt for alla ord.
Ytterligare information finns i avsnittet "Anvinda ett teckensprak".

(Endast Windows) Andra anvindargranssnittet och tangentkommandona till valfritt
programsprdk som stods. Med programsprdk menas det sprak som anvands i
programmets menyer och dialogrutor. Programspraket paverkar bara
anvandargranssnittet; det pdverkar inte stavningskontrollen och avstavningen.
Ytterligare information finns under "Andra programsprdket".

(Endast Mac OS X) Programspraket bestams av ditt OS-sprak vid installationen. Du
kan dndra sprak pa anvindargranssnittet genom att dndra visningsspraket i OS X
i Systeminstdllningar och starta om QuarkXPress.

= Du kan 6ppna, visa och skapa utdata for projekt som anvinder dstasiatiska funktioner
i alla sprékversioner av QuarkXPress. Men du kan bara redigera text som anvander
Ostasiatiska funktioner om du har aktiverat instillningen Ostasiatisk
(QuarkXPress/Redigera > Ostasiatisk)..

Anvinda ett teckensprak

Teckenattributen avgor vilken ordlista som anvéands for att kontrollera stavningen och
vilka regler och undantag som anvénds for avstavning. Nar du kontrollerar stavningen
i text som innehaller olika sprak, kontrolleras varje ord med ordlistan pa det angivna
spraket. Ndr automatisk avstavning aktiveras for ett projekt som anvander olika
teckensprak, avstavas varje ord med avstavningsregler och avstavningsundantag som
lampar sig for spraket.

S& har anviander du ett teckensprak i text:

¢ (Endast Windows) Anviand menyn Sprak i dialogrutan Teckenattribut (Stil >
Tecken)

e Anvind typografimallar och panelen Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.
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Andra programspraket
S& har anger du programspraket:
o (Endast Windows) Vdlj ett alternativ i menyn Redigera > Programsprak.

o (Endast Mac OS X) Programspraket bestims av ditt OS-sprak vid installationen.
Du kan dndra sprak pa anvandargranssnittet genom att dndra visningsspraket i
OS X i Systeminstdllningar och starta om QuarkXPress.

Menyer, dialogrutor och paletter dndras i enlighet med det valda spréket.
Tangentkommandon baseras pa programspraket.

= Programspraket paverkar inte avstavning och stavningskontroll.
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XTensions-program

Du kan anvianda XTensions-moduler nar du lagger till nya funktioner som t.ex. paletter,
kommandon, verktyg och menyer som utvidgar ndstan alla aktiviteter som du utfor.

Arbeta med XTensions-moduler

QuarkXPress levereras med en standarduppsdttning med XTensions-moduler, som
beskrivs i det har kapitlet. Du kan ocksa installera ytterligare XTensions-program som

har utvecklats av Quark eller utomstdende programutvecklare.

= De flesta XTensions-program bestdr av tvé delar: En fil for XTensions-modulens
funktionalitet och en annan for anvindargranssnittet. Namnet pd modulen med
anvandargranssnittet slutar vanligtvis med "UI". XTensions-moduler som inte har

nagot anvandargranssnitt har ingen UI-fil.

Installera XTensions-moduler

Installera XTensions-moduler genom att placera dem i mappen "XTensions" i
programmappen. Nyinstallerade XTensions-moduler laddas nésta gang du startar

programmet.

Aktivera och inaktivera XTensions-moduler
Om datorns minneskapacitet ar 1ag, eller om du behover utfora felsokning, kan du
inaktivera XTensions-moduler. Om du vill aktivera eller inaktivera en XTensions-modul,
viljer du forst Ovrigt > XTensions-hantering for att visa dialogrutan

XTensions-hantering.
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XTensions Manager

Ingescha... | Naam Status
@ RTF Filter Actief
™~ Scale Actief
o~ Scissors Actief
o~ Script Actief
) Shape of Things Actief
] ShapeMaker Actief
~ SpecialLineBreak Actief
~ SpecialLineBreakUl Actief
g Super Step and Repeat Actief
o~ Table Import Actief
] TypeTricks Actief

Du kan anvéanda dialogrutan XTensions-hantering for att aktivera och inaktivera
XTensions-moduler.

Om du vill aktivera en modul markerar du rutan bredvid dess namn i spalten Aktivera.
Om du vill inaktivera en modul, avmarkerar du rutan. Andringarna borjar gilla nir
du startar programmet nésta gang.

Arbeta med XTensions-uppséattningar (endast Windows)
Om du marker att du aktiverar och inaktiverar vissa grupper med XTensions-moduler
ofta, kan du skapa en XTensions-uppsittning som gor det latt att viaxla mellan dessa
grupper.

Skapa en XTensions-grupp genom att forst visa dialogrutan XTensions-hantering
(menyn Ovrigt) och aktivera de XTensions-moduler du vill ha i gruppen. Klicka sedan
pa Spara som och ange gruppens namn. Nar du sedan vill vixla till denna grupp, visar
du helt enkelt dialogrutan XTensions-hantering och viljer gruppens namn i menyn
Uppsittning.

Du kan ocksa importera och exportera XTensions-uppsattningar med knapparna
Importera och Exportera, om du skulle vilja dela dem med andra anviandare.

XTensions-programmet Item Styles

Med hjilp av objektstilar kan du spara samlingar med objektattribut — sdsom farg,
ramstil, linjebredd, bildskala och textmarginal - som namngivna stilar som du sedan
kan anvinda fran en palett.

XTensions-programmet [tem Styles lagger till paletten Objektstilar (Fonster >
Obijektstilar), dialogrutan Redigera objektstilar (Redigera > Objektstilar) och
dialogrutan Anvéindning av objektstilar (Ovrigt > Anvindning av objektstilar).

= Obijektstilar paverkar inte objektens lasta attribut (placering, artikel eller bild). Om du
exempelvis anvander en objektstil i ett objekt som har en last position (Objekt > Las >
Position), flyttas inte objektet i enlighet med de eventuella varden for X, Y som har
angivits i objektstilen. Nér objektet markeras visas objektstilens namn med ett +-tecken
bredvid namnet.

=% Anvind inte objektstilar med funktionerna for delat innehéll och Composition Zones.

= Obijektstilar kan inte anvindas i tabeller.
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Anvianda paletten Objektstilar

Du kan anvinda en objektstil for alla markerade objekt genom att klicka paobjektstilens
namn i paletten Objektstilar palette. Du kan ldgga till och ta bort objektstilar med

knapparna Ny “Poch Ta bort t. Med knappen Uppdatera & kan du uppdatera en
objektstilsdefinition baserat pa lokala dndringar i den anvanda objektstilen.

Du kan ocksa anvidnda en objektstil i ett markerat objekt genom att vélja objektstilens
namn i undermenyn Stil > Objektstilar.

>

=

e 7 ¢ =

| Zoek | Q
Box Style

Paletten Objektstilar

Anvind en objektstil genom att markera malobjekten och klicka pa namnet pa
objektstilen i paletten Objektstilar. Du kan ocksd anvanda tangentkommandot som

visas till hoger om objektstilens namn.

Den objektstil som anvands for det markerade objektet (om sa dr fallet) visas i fetstil
i paletten Objektstilar. Om det star ett +-tecken bredvid namnet anvinder objektet
lokal formatering som skiljer sig frdn objektstilens definition. Ta bort lokal formatering
frén ett objekt genom att markera objektet, klicka pa Ingen hogst upp i paletten
Objektstilar och klicka sedan pé objektstilens namn igen. Du kan ocksé ta bort lokal
formatering genom att Alternativ-klicka/Alt-klicka pa objektstilens namn.

Anviénd dialogrutan Objektstilar (Redigera > Objektstilar) for att skapa, redigera,
duplicera, ta bort, importera eller exportera objektstilar. Du kan ocksd redigera
objektstilar genom att Alternativ-klicka/Alt-klicka pé objektstilens namn i paletten
Obijektstilar elelr genom att markera objektstilen och vilja Redigera i palettmenyn
Objektstilar.

Se @ven "Skapa objektstilar" och "Kontrollera anvindningen av objektstilar".

Skapa objektstilar

Du kan basera en objektstil pd ett formaterat objekt eller skapa det frdn scratch. S har

skapar du en objektstil:

Om du vill b6rja med ett formaterat objekt markerar du det. Om du vill bérja fran
scratch, ska du se till att inga objekt dr markerade.

Klicka pa knappen Ny ar i paletten Objektstilar. Du kan ocksa vilja Ny i palettmenyn
eller vilja Redigera > Objektstil och sedan klicka pa Ny i dialogrutan.
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Bewerk ltem Style-stijl
g ¥ | Kaderl Kad d | Lijn | Illustratie |Tekst |Gmloup | Ui |Siagschaduw _

Naam: I Naamloos i

Toetscode: Klik om de toetscombinatie op te nemen

Gebaseerd op: |“Geen opmaai

Beschrijving _

Inactief

Annuleer OK

Dialogrutan Redigera objektstil.
3 Ange ett beskrivande namn i faltet Namn i fliken Allmédnna.

4 Om du vill anvédnda ett tangentkommando anger du det i fdltet Tangentkommando.
I Mac OS X kan du anvinda valfri kombination av Kommando, Alternativ, Kontroll
och Skift med siffrorna pa det numeriska tangentbordet eller med funktionstangenterna.
I Windown kan du anvdnda valfri kombination av Ctrl och Alt med siffrorna pa det
numeriska tangentbordet eller valfri kombination av Ctrl, Alt och Skift med
funktionstangenterna.

= Om du viljer att anvdnda funktionstangenterna asidosatter du alla
QuarkXPress-kommandon och kommandon pé systemniva.

5 Om du vill basera den hir objektstilen pa en annan objektstil vdljer du ett alternativ
i menyn Baserad pa.

6 Om du bérjar med ett markerat objekt ska du granska attributen som anges i omradet
Beskrivning eller klicka pa flikarna for att granska instidllningarna.

7 Gor dndringar i objektstilen genom att forst klicka pa en flik och sedan:
¢ Markera Anviand for att inkludera attributen fran fliken med objektstilen. Markera
sedan alla attribut som du vill inkludera och dndra dem efter behov.
e Avmarkera Anviand om du inte vill inkludera nagra av attributen i fliken.

e Avmarkera ett enskildt attribut eller ta bort det fran objektstilen.

Kontrollera anvéandningen av objektstilar

Vilj Ovrigt > Anvindning av objektstilar fér att kunna se var Objektstilar anvinds
och var de dsidosatts av lokal formatering. Dialogrutan Anviandning av objektstilar
visar en lista som anger varje gdng en Objektstil anvinds, sidnumret och dess status.
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Gebruikte ltemStyles-stijlen
Maarm Pag Status
Sguare Box w 2-pt Frame 1 Gewijziad i
Green Round Box 1 Gewijzigd
Klaar Toon Bijwerken

Dialogrutan Anvéndning av objektstilar

S& hir fungerar alternativen i dialogrutan Anviandning av objektstilar:

e Rulla till ett objekt som anvédnder en objektstil genom att klicka i spalten Namn
och sedan klicka pa Visa.

¢ Om ett markerat objekt visas som Modifierat, har objektstilen asidosatts av lokal
formatering. Klicka pa Uppdatera for att ta bort alla férekomster av lokal
formatering som asidosatter objektstilen.

¢ Klicka pa Visa fel om anvindningen av objektstilar innehaller fel.

XTensions-programmet Script

Nir XTensions-programmet Script 4r laddat visas menyn Scripts 9 i QuarkXPress
menyrad. Frdn menyn kan du kora samtliga AppleScript-skript i mappen "Scripts" i
programmappen QuarkXPress. XTensions-programmet Script samlar ihop
AppleScript-skript som finns tillgangliga som standard i den hdr menyn. Du kan ldgga
till dina egna AppleScript-skript i menyn genom att lagga till dem i mappen "Scripts".

Om du vill anvdnda XTensions-programmet Script vdljer du ett skript i menyn Scripts

© s& kors skriptet. De forinstillda skripten 4r indelade i undermenyer.

Observera att dessa skript ar utformade for att fungera i sd manga arbetsfloden som
mojligt, men vissa instédllningar i ditt arbetsflode kan leda till att de inte fungerar
korrekt. Vi rekommenderar darfor att du sparar dina layouter innan du kor ett skript
som paverkar dem.

= XTensions-programmet Script kan endast anvindas i Mac OS X.

= XTensions-programmet Script maste vara aktivt for att AppleScript-skript som paverkar
QuarkXPress ska kunna koras. Detta géller oavsett om skriptet startas frin QuarkXPress
eller fran en annan plats (t.ex. skrivbordet).

Andra komponenter som krdvs dr foljande:

e Skripttillagget Standard Additions
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e AppleScript-tillagget

Undermenyn Box Tools
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgdngliga genom undermenyn Box Tools pa

menyn Script € nir XTensions-programmet Script XT ér installerat.

e Anvdnd Add crop marks for att placera skdrméarken runt ett markerat block.

e Anvdnd Easy Banner for att skapa en "banderoll" (ett textblock) i det markerade
blockets 6vre vdnstra horn. Du anger texten i banderollen.

¢ Anvidnd Make Caption Box for att skapa ett block med bildtext (textblock) under
det markerade blocket.

¢ Anvdnd Shrink or Grow at Center for att dndra storleken pa ett block fran blockets
mitt, istdllet for dess origo (d.v.s. koordinaterna 0,0).

Undermenyn Raster
Har beskrivs de AppleScript-skript som ér tillgdngliga genom undermenyn Grid pé

menyn Scripts € niar XTensions-programmet Script 4r installerat.

Anvind By Dividing a Box for att skapa ett raster med block som baseras pa det
markerade blockets dimensioner.

Undermenyn Images
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgangliga genom undermenyn Images pa

menyn Scripts Pnar XTensions-programmet Script dr installerat.
e Anvdnd Contents to PICT File for att spara PICT-férhandsvisningen av den
markerade bilden som en fil.

¢ Anvind Copy to Folder for att spara en kopia av det markerade bildblockets bild
i en angiven mapp.

¢ Anvind Fldr to Select PBoxes for att importera bildfiler fran en angiven mapp
till markerade bildblock. Bilder importeras i bokstavsordning.

Undermenyn Picture Box
Har forklaras AppleScript-skript som dr tillgangliga genom undermenyn Picture Box

pa menyn Scripts © nar XTensions-programmet Script dr installerat.
¢ Crop Marks & Nam placerar skirmarken runt ett det aktiva bildblocket och skriver
in bildfilens namn i ett textblock under bildblocket.

¢ Place Name skriver in bildfilens namn i ett textblock under det bildblock som
innehaller bilden.

¢ Set All Bkgnd None dndrar bakgrundsfiargen pd varje bildblock i layouten till
None.

e Set All Bkgnd dndrar bakgrundsfiargen i alla bildblock i layouten till en angiven
farg och ett angivet tonvirde.

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 421



XTENSIONS-PROGRAM

Undermenyn Saving
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgdngliga genom undermenyn Saving pa

menyn Scripts € nar XTensions-programmet Script ar installerat.

Each Page as EPS sparar varje layoutsida som en individuell EPS-fil med en
TIFF-forhandsvisningsbild i farg.

e Om du vill spara den aktiva layoutens sidor som EPS-filer klickar du pa Active.

e Om du vill spara den aktiva layoutens sidor i ett annat projekt klickar du pa
Choose sa visas dialogrutan Choose a file. Navigera till malprojektet och klicka
sedan pa Choose. Skriptet sparar de sidor dar layouten var aktiv nér projektet
sparades senast.

Undermenyn Special
Har forklaras AppleScript-skript som ar tillgdngliga genom undermenyn Special pa

menyn Script € nir XTensions-programmet Script 4r installerat.

e Move to Scripts Folder kopierar eller flyttar ett markerat AppleScript-skript till
en markerad mapp inuti mappen "Scripts".

¢ Open Apple Events Scripting PDF 6ppnar filen "A Guide to Apple Events
Scripting.pdf"'. Denna PDF-fil innehaller detaljerad information om hur du
utvecklar AppleScript-skript for QuarkXPress.

e Open QuarkXPress Folders 6ppnar angivna mappar inuti programmappen for
QuarkXPress.

Undermenyn Stories
Har forklaras AppleScript-skript som dr tillgdngliga genom undermenyn Stories pa

menyn Scripts € nir XTensions-programmet Script ar installerat.

¢ Link Selected Text Boxes lankar markerade textblock. Textkedjan baseras pa
textblockens ordningsfoljd.

¢ Till eller fran XPress Tags konverterar texten i det markerade blocket till "XPress
Tags"-koder eller frdn "XPress Tags"-koder till formaterad text (texten formateras
med hjélp av "XPress Tags"-koderna). Detta skript krdver att "XPress Tags" Filter
ar laddat.

e Unlink Selected Boxes bryter linken mellan markerade textblock, samtidigt som
textens position i textkedjan bibehdlls.

Undermenyn Tables
Har beskrivs AppleScript-skript som ar tillgdingliga genom undermenyn Tabeller pa

menyn Scripts € nir XTensions-programmet Script ar installerat.

¢ Row or Column Color applicerar en angiven farg och ett angivet tonvarde pa
angivna rader eller kolumner i en tabell.
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Undermenyn Typography
Har forklaras AppleScript-skript som ér tillgdngliga genom undermenyn Typography

pé menyn Script % nar XTensions-programmet Script ar installerat.
e Baseline Grid +1pt minskar baslinjerastrets storlek (utrymmet mellan
rasterlinjerna) med en punkt.

¢ Baseline Grid -1pt minskar baslinjerastrets storlek (utrymmet mellan
rasterlinjerna) med en punkt.

e Columns & Gutter Width stéller in spalter och spaltmellanrummens bredd
(utrymmet mellan kolumnerna) i ett markerat textblock.

¢ Make Fractions konverterar alla férekomster av siffror pd endera sidan av ett
snedstreck (t.ex. 1/2) till formaterade brak.

e Set Textbox Insets ger dig mojlighet att ange blockmarginalvarden for varje sida
i det markerade textblocket.

Filter for Word
Word-filter gor att du kan importera och exportera Word-dokument frdn och till

.docx-format.

= Du kan undvika importproblem genom att avmarkera Snabbspara (i fliken Spara i
dialogrutan Alternativ) i Microsoft Word eller anvinda kommandot Spara som for
att skapa en kopia av den Word-fil som ska importeras.

=P Vilj Word-dokument i menyn Format for att exportera i .docx-format.

Andra XTensions-moduler
Har foljer en lista 6ver andra XTensions-moduler som installeras med QuarkXPress.
e Composition Zones: Aktiverar funktionen Composition Zones (se "Arbeta med
Composition Zones").
e Design Grid: Aktiverar funktionen Design Grid (se "Designraster").

e EA Text: Gor att QuarkXPress kan Oppna projekt som anvander Ostasiatiska
typografifunktioner, exempelvis rubi-text, grupperade tecken, ostasiatisk
teckenjustering, betoningsmarkeringar och antal Ostasiatiska tecken.

e Edit Original: Later dig 6ppna bilder med ett standardprogram och uppdatera
modifierade bilder med kommandona Redigera original och Uppdatera for
bildblock och bildceller. Om XTensions-programmet Edit Original dr laddat kan
du visa dialogrutan Redigera original genom att dubbelklicka pa ett bildblock

som innehaller en importerad bild med bildredigeringsverktyget {d.

e Felrapportering: Gor att QuarkXPress kan skicka rapporter till Quark om
programmet avslutas ovantat.

e Daletten Glyfer: Aktiverar paletten Glyfer (se "Arbeta med paletten Glyfer").

EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING | 423



XTENSIONS-PROGRAM

HyphDieckmann (endast Mac OS X): Aktiverar och hinvisar till avstavningsresursen
Dieckmann i mappen "Resources".

Hyph_CNS_1, Hyph_CNS_2, Hyph_CNS_3 (endast Mac OS): Aktiverar Circle
Noetics-resurserna.

Index: Aktiverar funktionen Index (se "Arbeta med index").

Infoga text for platsmarkor Genererar slumpmassig text. Skapa slumpmassig text

genom att markera ett textblock med textredigeringsverktyget L och vilj sedan
Ovrigt > Infoga text for platsmarkor.

Kerna/Knip: Aktiverar anpassade kerningtabeller och knipningsuppsittningar (se
"Automatisk kerning" och "Redigera knipningstabeller").

Mojigumi: Aktiverar mojigumi-funktionen i Ostasiatiska projekt (se "Mojigumi").

PNG Filter: GOr att du kan inportera bilder i PNG-format (Portable Network
Graphics).

PSD Import: Aktiverar funktionen Avancerad bildkontroll (se " Arbeta med
PSD-bilder").

RTF Filter: Later dig importera och exportera text i RTF-format (Rich Text Format).

Special Line Break: Aktiverar funktionen Space between CJK & R {or Ostasiatiska
projekt (se "Instdllningar — Layout — Tecken")
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Installningar

Med hjélp av Instdllningar kan du styra QuarkXPress normala beteende.

Sa har fungerar instéllningar

Kommandot Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) visar dialogrutan
Instédllningar. Dialogrutan Instéllningar innehadller flera paneler dar du kan ange
forinstallningar for de olika funktionerna i QuarkXPress. Visa en panel genom att
klicka péa dess namn i listan till vanster. Det finns tre olika typer av installningar:

¢ Programinstillningarna géller for programmet QuarkXPress och paverkar
hanteringen av samtliga projekt.

¢ Projektinstillningarna paverkar alla layouter i det aktiva projektet. Om du dndrar
projektinstallningarna utan att ha nagot projekt 6ppet blir dock de nya
instdllningarna standard i alla nya projekt.

o Layoutinstillningarna paverkar bara den aktiva layouten. Om du dndrar
layoutinstdllningarna utan att ha nagot projekt dppet blir dock de nya
instdllningarna standard i alla nya layouter.

Naér vissa XTensions-program dr laddade kan det visas ytterligare paneler och alternativ
i undermenyn Instidllningar.

Instéllningarna éverensstammer inte, varning

Meddelandet Instdllningarna overensstimmer inte visas nar du oppnar ett projekt
som har sparats med andra instidllningar i kernings- eller knipningstabeller och andra
avstavningsundantag an instdllningarna i de aktuella instidllningsfilerna. Du kan
anvanda projektinstdllningarna eller instdllningarna i instédllningsfilerna.

¢ Om du klickar pa knappen Anviand XPress Preferences kommer instdllningarna
som har sparats med projektet att ignoreras och alla layouter atergar till
instdllningarna i instédllningsfilerna. Om du klickar p4 Anvand XPress Preferences
kommer instdllningarna som har sparats med projektet att ignoreras och alla
layouter atergar till instdllningarna i installningsfilerna. Det kan hdnda att texten
flodas om pd grund av annan automatisk kernings- eller knipningsinformation
eller andra avstavningsundantag. De dndringar du gor i dessa instédllningar ndr
projektet dr aktivt, lagras i bade projektet och i installningsfilerna. Fordelen med
funktionen Anviand XPress Preferences dr att dokumentet kommer att baseras
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pa samma kernings- och knipningstabeller och avstavningsundantag som dina
andra projekt.

e Om du klickar pd Behdll projektinstillningarna, behaller projektet de
instdllningar som du tidigare angav for de enskilda layouterna. Texten omflédas
inte. De dndringar, som du gor i automatisk kerning, knipning eller
avstavningsundantag nér projektet dr aktivt kommer bara att lagras med detta
projekt. Funktionen Behall projektinstdllningarna dr anvandbar nar du vill 6ppna
och skriva ut en layout utan att oroa dig for hur texten kommer att flodas om.

Andringar i QuarkXPress instéllningar

Andringar i QuarkXPress Instillningar hanteras pa féljande sitt:

e Om du dndrar programinstallningarna i dialogrutan Instéllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) med eller utan nagra 6ppna projekt, sparas dndringarna
i instédllningsfilerna och paverkar omedelbart alla 6ppna projekt och alla projekt
som du Oppnar i fortsattningen.

* Om du dndrar instillningarna i XTensions-hantering (menyn Ovrigt) med eller
utan nagra Oppna projekt sparas andringarna i instdllningsfilerna och paverkar
alla projekt ndr du startar om QuarkXPress.

e (Endast Windows)Om du dndrar instillningarna fér PPD-hantering (menyn Ovrigt)
med eller utan nagra 6ppna projekt, sparas dndringarna i installningsfilerna och
paverkar omedelbart alla 6ppna projekt och alla projekt som du 6ppnar i
fortsattningen.

® Om du dndrar programinstidllningarna i dialogrutan Instéllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) nir ett projekt ar Oppet, sparas dndringarna bara i det
aktiva projektet.

e Om du viljer en annan tillaggsordlistan medan ett projekt dr dppet sparas
andringen bara i detta projekt.

e Om du dndrar i kerningstabellen, knipningstabellen och avstavningsundantag i
ett nytt projekt kommer dessa dndringar att sparas med det aktiva projektet och
i instdllningsfilerna.

Om dialogrutan Instdllningarna 6verensstimmer inte visas nar du Oppnar ett projekt
och du Kklickar pd Anviand XPress Preferences kommer de dndringar du gor i kernings-
eller knipningstabellen och avstavningsundantagen att lagras i bade projektet och i
instdllningsfilerna.

Vad ingar i instéllningsfilerna
Innehdllet i installningsfilerna ser ut s héar. Listan har delats in i tre grupper, beroende
pa hur de olika instdllningarna sparas.

Grupp A
Grupp A innehéller féljande information:

* Kerningtabeller (Ovrigt>Redigera kerningtabell)

* Knipningstabeller (Ovrigt > Redigera knipning)
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* Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag)

Om du dndrar instdllningarna i Grupp A nér du inte har nagot projekt 6ppet, kommer
andringarna att lagras i instdllningsfilerna och anvéndas for alla projekt som du skapar
héddanefter.

Om dialogrutan Instédllningarna 6verensstimmer inte visas nar du Oppnar ett projekt
och du klickar pd Anvand XPress Instidllningar kommer de eventuella 4ndringar,
som du sedan gor i Grupp A, att sparas bade i projektet och i installningsfilerna. (De
ursprungliga installningarna for Grupp A raderas nar du klickar pa Anviand XPress
Preferences.)

Om dialogrutan Installningarna 6verensstimmer inte visas nar du 6ppnar ett projekt
och du klickar pd Behall dokumentinstdllningar kommer de eventuella dndringar,
som du sedan gor i Grupp A, bara att sparas i projektet.

Grupp B

Grupp B innehaller foljande information:

e Forvalda typografimallar, farger, streck och ramar, listor och specifikationer for
avstavning och utslutning (menyn Redigera)

e Instdllningarna i panelerna under Projekt i dialogrutan Instdllningar
(QuarkXPress/Redigera > Instdllningar)

* Sokvigsinformation for den forvalda tillaggsordlistan: Windows (Ovrigt >
Tilldggsordlista) och Mac OS X (Ovrigt > Kontrollera stavning > Tilldggsordlista)

Om du dndrar instdllningarna i Grupp B nédr du inte har nagot projekt 6ppet, kommer
andringarna att lagras i instillningsfilerna och anvéndas for alla projekt som du skapar
hidanefter. Om du dndrar instdllningarna i Grupp B ndr ett projekt dr Oppet sparas
andringarna endast med det projektet.

Grupp C
Grupp C innehéller f6ljande information:

Utdatastilar (Redigera > Utdatastilar)

e Instdllningar i dialogrutan XTensions Manager .

e (Endast Windows) Instillningarna i dialogrutan PPD Manager (menyn Ovrigt)
¢ Instédllningarna i panelerna under Program i dialogrutan Installningar

(QuarkXPress/Redigera > Instédllningar)

Andringar som gors i instdllningarna i Grupp C sparas i instillningsfilerna oavsett om
ett projekt dr Oppet eller ej.

Programinstéllningar

Instdllningarna i panelerna under Program i dialogrutan Instdllningar
(QuarkXPress/Redigera > Instidllningar) paverkar hur QuarkXPress fungerar for alla
projekt, inklusive hur projekten visas och sparas. Dessa instdllningar sparas tillsammans
med programmet; de sparas aldrig tillsammans med projekten.
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Instéllningar - Program - Visa

Ange hur montagebordet och andra element i programmet ska visas pa skarmen for
alla projekt, i panelen Visa i dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

Foljande installningar finns i omrddet Montagebord:

o | faltet Montagebordsbredd kan du ange bredden pa montagebordet till vanster
och hoger om sidan eller uppslaget i en utskriftslayout. Montagebordsbredden
mats i procent av layoutbredden.

* Ange montagebordets firg med instdllningen for Farg.

e Om du vill att montagebordet for det aktiva uppslaget ska visas i en annan firg
markerar du Andra firgen pa montagebordet for att visa vilket uppslag som
ar aktivt och viljer sedan en farg med motsvarande instillning for Farg.

e Om du vill visa montagebordet i en annan farg ndr du dr i ldget Beskdrningsvy
(Visa > Beskdrningsvy), markerar du Fiarg p4 montagebord for beskidrningsvy
och viljer sedan en firg med motsvarande fargkontroll.

Foljande instdllningar finns i omradet Visning:
¢ Markera Redigering av ogenomskinligt textblock for att gora s att textblocken

tillfalligtvis blir ogenomskinliga nar du redigerar dem.

e (Endast Windows) I faltet Skarmens dpi-virde kan du justera bildskdrmen s att
den visar den bésta representationen av ditt dokument pé skarmen.

e Vilj en profil som motsvarar skirmen i menyn Bildskarmsprofil, eller vilj
Automatisk. Profilerna kan placeras i mappen "Profiler" i programmappen
QuarkXPress. (Mer information om farghanteringsinstallningarna finns under
"Instdillningar — Program — Firghantering".)

¢ Anvand omradet Adaptiv upplosning for att vilja mellan Kvalitet och Prestanda.
Om du véljer Kvalitet dterges bilderna i basta mojliga kvalitet. Om du viljer
Prestanda far du battre prestanda nér du arbetar med bilder (det gar snabbare att
flytta, panorera, etc.) men bildkvaliteten blir samre.

= Det hir kan bara stillas in nér inga projekt dr 6ppna.

Instéllningar - Program - Fargtema
= Endast Mac OS X.
Anvind panelen Fargtema i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera
) for att ange ett fargtema for QuarkXPress.

Anvéand menyn Fargtema for att vilja bland befintliga fairgteman eller klicka pa ikonen
2 for att gora en dubblett av en befintlig farg som du sedan kan anpassa.

Ange fargen pé olika kategorier med instéallningen for Farg.

Instéllningar - Program - Kortkommandon

= Endast Mac OS X.
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Anvéand panelen Kortkommandon i dialogrutan Instdllningar ( QuarkXPress/Edit
menyn ) for att anpassa kortkommandon for QuarkXPress.

Anvind menyn Uppsattningar med tangentkommandon for att vilja bland befintliga
uppsattningar med tangentkommandon eller klicka pa ikonen @ for att gora en dubblett
av en befintlig uppsittning.

Vilj Alla for att visa alla kortkommandon, Meny for att endast visa kortkommandon
relaterade till menyalternativen for QuarkXPress och Icke meny for att visa alla
kortkommandon som inte &r relaterade till menyalternativ.

Preferences

¥ Application .
Display Key Shortcut Sets | Default 1) @ U
Celor Theme
Key Shortcuts @D Menu Non-Menu Q-

I STIt;mgks Commands Shertcut
T ¥ QuarkXPress Menu
Open and Save
XTension Manager Preferences... oy
Sharing ¥ File Menu
Fonts New » Project... #N
East Asian New » Project from Ticket... none
Index New » Library... NN
Job Jackets
Yes New » Book... none
PDF Open... #0
Redline Close Window /W
Spell Check Close All Windows HW
:ab'e_s . Save #s

raction/Price

Save As...

¥ Project s e
General Revert to Saved none

¥ Dofanlr Print | avnnt

[ Cancel ] [ OK ]

Panelen Kortkommandon i dialogrutan Instéllningar

Instéllningar - Program - Indatainstéllningar

Anpassa rullning och andra funktioner som du behéver under arbetets gdng, i panelen
Indatainstallningar i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

¢ [ omradet Rulla kan du ange hur du kan rulla genom layouten och hur layouten
uppdateras pa skarmen. (Endast Windows)Markera Aktiv rullning om du vill
uppdatera visningen av layouten ndr du drar i rullningsrutorna i layoutfonstrets
rullningslister. Du kan aktivera och stinga av Aktiv rullning nér du rullar, genom
att trycka pa Alt samtidigt som du drar en rullningsruta.

e Vilj vilken stil du vill anvdnda ndr du kKonverterar och skriver in citationstecken
i menyn Format och kryssrutan Typografiska citationstecken. Vilj ett alternativ
imenyn Citationstecken ndr du vill ange vilka forinstédllda tecken du vill anvdanda
for funktionen Typografiska citationstecken och med alternativet Konvertera
citationstecken i dialogrutan Importera (Arkiv > Importera). Markera Typogr.
citationstecken om du vill tvinga programmet att automatiskt ersitta
markeringarna for apostrof (') och raka citationstecken (") med de citationstecken
du valde, medan du skriver.

e De forinstédllda skiljetecknen for att ange enstaka sidor och flera sidor i f6ljd i
faltet Sidor i dialogrutan Skriv ut for en utskriftslayout ar bindestreck och
kommatecken. Om du angav att kommatecken eller bindestreck ska ingd i
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sidnumren i dialogrutan Avsnitt (menyn Sida), maste du dndra de forinstillda
skiljetecknen. Om sidnumren t.ex. dr "A-1, A-2", kan du inte ange flera sidor i

foljd i faltet Sidor med hjélp av ett bindestreck. Du kan redigera skiljetecknen

genom att ange nya tecken i falten Sekventiell och Ej sekventiell.

e Endast Mac OS X: Kontrollera vad Kontroll-tangenten gor i omradet
Tangenttryckning aktiverar. Klicka p4 Zoomning om du vill att

Kontroll-tangenten tillf4lligtvis ska aktivera zoomverktyget 4. Klicka pa
Snabbmeny om du vill att Kontroll-tangenten ska aktivera en snabbmeny.
(Kontroll+Skift utfor den funktion som inte dr markerad for tillfallet.)

e Endast Windows: Stéll in tidsfordrojningen mellan klickning och dragning for
rorlig uppdatering av skdrmen i faltet Fordroj fore rorlig dragning. Den rorliga
uppdateringen visar eventuella dndringar i infdllningen som orsakas av att objektet
flyttas i realtid. Om det hir alternativet 4r markerat kan du aktivera den rorliga
uppdateringen genom att trycka pa musknappen tills handtagen for
storleksforandring forsvinner, och sedan dra objektet.

e Markera Dra och sliapp text for att klippa ut, kopiera och klistra in text i en artikel
med musen i stéllet f6r med meny- eller tangentbordskommandon. I Mac OS X,
kan du aktivera den hér funktionen tillfalligtvis genom att halla ner
Kontroll+Kommando innan du bérjar dra. Om du vill klippa ut och klistra in text
ska du markera den och sedan dra den till ett nytt stdlle. Om du vill kopiera och
Klistra in text ska du markera texten och sedan trycka pa Skift-tangenten samtidigt
som du drar texten till ett nytt stille.

* (Endast Windows)Markera Visa verktygstips om du vill visa namnen pé symbolerna
for verktyg och paletter nar du placerar pekaren ovanpa dem.

* Markera Bevara bildblocksattribut om du vill att ett bildblock som standard ska
"komma ihag" skalningen och andra attribut nar du importerar en ny bild i blocket.

o (Endast Windows) Du kan som standard skriva in text direkt i textblock pad samma
sdtt som i ett fonster som Oppnas i systemet for Ostasiatiska tecken. Avmarkera
Infogad indata om du vill inaktivera den héir funktionen.

® (Endast Windows) Markera Aktivera avsOkning av OTF skrivarteckensnitt om
du dven vill att OpenType-teckensnitten ska avsokas nar du klickar pa Avsok
skrivare i panelen Teckensnitt i dialogrutan Skriv ut (menyn Arkiv).

Instéllningar-Program-Reservteckensnitt

Markera Reservteckensnitt for att aktivera funktionen for reservteckensnitt. Ndr den
hér funktionen &r aktiv s6ker QuarkXPress igenom de aktiva teckensnitten i systemet
for att hitta ett teckensnitt som inkluderar tecknet i frdga, om det stoter pa ett tecken
som inte kan visas i det aktuella teckensnittet.

Markera Sok om du vill att QuarkXPress ska leta reda pé ett lampligt teckensnitt som
anvands i det aktiva projektet. Begransa sokningen till ett visst omrdde genom att
markera Sista och sedan ange ett antal i faltet Styckena. Markera Hela artikeln for
att utdka sokningen till hela artikeln om ett teckensnitt saknas.

Ange vilka reservteckensnitt som ska anvandas ndr programmet inte hittar ndgra andra
teckensnitt (med héansyn till Sok-instdllningarna), genom att vélja ett alternativ i
kolumnen Teckensnitt for varje skript/sprak som anges i kolumnen Skript/Sprak.
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Vilj ett alternativ i menyn Teckensnitt for sdttmaskinsrad for att ange vilket
teckensnitt som ska anviandas for sittmaskinsraden ndr en layout skrivs ut med
passmarken.

Instéllningar - Program - Angra

wp- Endast Windows.

Anvind panelen Angra i dialogrutan Instéillningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
for att styra alternativen for att Angra flera.

e Ange vilket tangentkommando som ska aktivera kommandot Aterstill i menyn
Aterstillningstangent.

e Ange hur mdnga dtgarder som kan lagras i &ngringshistoriken i faltet Maximalt
antal historikhidndelser. Angringshistoriken kan innehalla upp till 100 atgarder.

Instiliningar-Program-Oppna och spara

Anpassa hur QuarkXPress sparar och gor sakerhetskopior av projekt i panelen Spara i
dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

e Markera Spara automatiskt for att skydda arbetet fran systemfel eller stromavbrott.
Naér det hir alternativet dr markerat registrerar QuarkXPress automatiskt dndringar
i projektet i en tillfallig fil i projektmappen efter ett angivet tidsintervall. Skriv in
intervallet (i minuter) i faltet Var minut. Det ldgsta tidsintervall du kan ange ar
0,25 minuter. Nédr Spara automatiskt dr markerat, ar forinstdllningen Var 5 minut
(var femte minut). QuarkXPress skriver inte 6éver den ursprungliga filen férrdn du
sparar manuellt (Arkiv > Spara). Nar du 6ppnar projektet efter ett systemavbrott
visar QuarkXPress ett varningsmeddelande som anger att projektet kommer att
aterstdllas till den senast automatiskt sparade versionen.

e Markera Automatisk sdkerhetskopia och skriv ett varde i faltet Behdll revisioner
for att behdlla upp till 100 revisioner av ett projekt. Varje gdng du sparar manuellt
(Arkiv > Spara), kopierar QuarkXPress den féregdende manuellt sparade versionen
till den mapp som du anger i fdltet Destination. Standardinstéallningen ar att
Automatisk sakerhetskopia ar avmarkerat. Klicka pd Projektmapp om du vill
spara revisionerna i samma mapp som projektet. Klicka p4 Annan mapp om du
vill spara revisionerna i en annan mapp an projektmappen. Klicka pa Vilj/Bladdra
for att visa dialogrutan Sakerhetskopieringsmapp/Bladdra efter mapp. Vilj eller
skapa sedan en mapp och stang dialogrutan genom att klicka pa Valj/OK. Namnet
pa den markerade Mappen visas i omradet Destination. Varje sikerhetskopia far
samma namn som originalprojektet, med ett fortlopande nummer tillagt. Nar du
skapar den senaste sakerhetskopian (t.ex. 5 av 5), tas den dldsta revisionen i
mappen bort. Om du vill hamta en sdkerhetskopia fran destinationsmappen ska
du 6ppna den pd samma sdtt som du 6ppnar andra QuarkXPress-projekt.

e Markera Spara dokumentets placering om du vill att QuarkXPress ska komma
ihag projektfonstrets storlek, position och proportioner automatiskt. Detta
alternativ dr markerat som standard.

e Ange hur QuarkXPress ska visa tecken i text som inte dr i Unicode-format genom
att vélja ett alternativ i menyn Kodning under Icke-Unicode-support.
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Instéllningar-Program-XTensions-hantering

I panelen XTensions Manager i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du styra nér dialogrutan XTensions-hantering ska visas.

Instéllningar - Program — Delning

I panelen Delning i dialogrutan Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera) stiller
du in de forvalda instdllningarna for nytt delat innehall. Information om alternativens
betydelse finns under "Dela och synkronisera innehdll".

Markera Visa inte dialogrutan nir flera objekt delas om du alltid anvander de
alternativ som angivits i denna panel nir du lagger till flera objekt i omrédet for delat
innehall.

Instéllningar - Program - Teckensnitt

Aktivera foljande instédllningar i panelen Teckensnitt i dialogrutan Instdllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).

Markera Visa i menyn Teckensnitt i omrddet Forhandsvisningar av teckensnitt, for
att visa de olika teckensnittsnamnen i respektive teckensnitt.

I omradet Teckensnittsmappning kan du:

* Markera Visa inte dialogrutan Saknade teckensnitt om du inte vill att dialogrutan
Saknade teckensnitt ska visas. Alternativknapparna under den héar kryssrutan
avgor vad som hdander ndr du Oppnar ett projekt som innehaller ett teckensnitt
som saknas och som du inte har definierat ndgon ersattning for.

* Ange vilket ersdttningsteckensnitt som ska anvdndas genom att markera Ange
det ersiattningsteckensnitt som ska anvindas som standard och vilj sedan ett
ersdttningsteckensnitt i menyn Standardersattningsteckensnitt.

* Ange vilka ersittningsteckensnitt som ska anvindas genom att markera Ange det
ersattningsteckensnitt som ska anvindas som standard och vilj sedan ett
alternativ i menyn Romanskt eller Ostasiatiskt.

* Om du vill markera tecken som ligger inom UDA/VDA-intervallet (UDA/VDA -
User Defined Area/Vendor Defined Area) for kodning pa traditionell kinesiska sa
att dessa tecken kan verifieras pa skirmen, markerar du Highlight character
ranges defined by Traditional Chinese font vendors (Markera teckenintervall
som definierats av teckensnittsforetag pa traditionell kinesiska).

Instéllningar - Program - Textmarkering

w Endast Windows.

Ange foljande instdllningar i panelen Textmarkering i dialogrutan Instidllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).

I omradet Bakgrund for teckensnitt som saknas:

e Ange en farg med instdllningen for Firg.

¢ Ange ett opacitetsviarde fran 0% (genomskinlig) till 100% (ogenomskinlig) med
installningen Opacitet.
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Instiliningar — Program - Ostasiatisk

Aktivera de Ostasiatiska funktionerna i panelen Ostasiatisk i dialogrutan Instdllningar
(menyn QuarkXPress/Redigera).

Instéllningar - Program - Farg pa dynamiska stédlinjer

=p Endast Windows. I Mac OS X stéller du in de dynamiska stodlinjernas farg i panelen
Fiargtema i dialogrutan Instdllningar.

(Endast Windows) Anvand panelen Farg pa dynamiska stodlinjer i dialogrutan
Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera) for att ange en féarg for olika typer av
dynamiska stodlinjer.

Ange en firg for var och en av foljande typer av dynamiska stodlinjer med instéallningen
for Farg.

e Dynamiska stodlinjer objektets mitt

¢ Dynamiska stodlinjer sidans mitt

e Dynamiska stodlinjer objektets kanter

e Dynamiska stodlinjer lika dimensioner

¢ Dynamiska stodlinjer lika avstand

Instéllningar - Program - Fillista

wmp Endast Windows. I Mac OS X érver du instédllningarna pa OS-niva.

Du kan anpassa hur filer som nyligen har 6ppnats och sparats visas i menyn Arkiv i
panelen Fillista i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

I faltet Antal tidigare sparade filer som ska visas anger du hur ménga nyligen
Oppnade och sparade filer som ska visas.

¢ [ omradet Fillistans placering kan du vilja vilken meny som ska visa listan med

nyligen 6ppnade filer.
e Markera Namn i bokstavsordning for att visa fillistan i bokstavsordning.

e Markera Visa hela sokvégen for att visa var filerna har sparats.

Instéllningar - Program - Standardsékvég

(Endast Windows) Anvand panelen Standardsokvag i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Edit) om du vill definiera en standardplats i filsystemet eller natverket

for kommandona Oppna, Spara/Spara som och Importera.

Instéllningar-Program-Index
I panelen Index kan du anpassa fargen pd indexmarkeringarna och interpunktionen

for de index du skapar.
Klicka pa knappen Indexmarkeringsfarg for att andra fargen pa indexmarkeringarna.

Anvind instidllningarna for Skiljetecken for att styra interpunktionen for ditt index:
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e Skriv in tecken i fdltet Efter ord for att ange vilket skiljetecken som ska folja
omedelbart efter varje indexpost i ett index.

e Skriv in tecken i fdltet Mellan sidnummer for att ange de ord eller skiljetecken
som atskiljer en lista med sidnummer i ett index.

e Skriv in tecken i faltet Inom sidintervall for att ange de ord eller skiljetecken som
atskiljer ett sidintervall i ett index.

e Skriv in tecken i fdltet Fore korsreferens for att ange ord eller skiljetecken som
kommer fore en korsreferens (vanligen punkt, semikolon eller mellanslag).

¢ [listan Korsreferensstil kan du vilja vilken teckentypografimall som ska anvdndas
for dina korsreferenser. Denna typografimall anvidnds bara for "Se", "Se dven" och
"Se hédri", och inte for indexposten eller referensen.

e Skriv in tecken i faltet Mellan ord om du vill ange orden eller skiljetecknen som
ska infogas mellan indexposterna i ett 16pande index eller i slutet av ett stycke i
ett hierarkiskt index.

Instéllningar - Program - Job Jackets

Ange instédllningarna for automatisk utvirdering av layouter och den forinstillda
katalogen for Job Jackets-filer i panelen Job Jacket i dialogrutan Instéllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera).

Anviand alternativen i omradet Utvardering av layout for att styra nar QuarkXPress
automatiskt ska utféra kommandot Arkiv > Utvirdera layout. Om du markerar Nar
utdata skickas, kan du se till att du alltid utvdrderar en layout innan du skickar dess
utdata. Du kan vilja mellan foljande alternativ:

e Nar den 6ppnas

e Nir den sparas

e Nar utdata skickas

e Nar den stings
Anvand alternativen i omradet Plats for att ange var Job Jackets-filerna ska lagras som
standard. Klicka pa Anviand standardmappen fér delade Job Jackets om du vill spara

Job Jackets-filerna pd den forinstéllda platsen. Den forinstdllda platsen d4r mappen
"Dokument" i Mac OS X och mappen "Mina dokument" i Windows.

Instéllningar - Program — Anteckningar

I panelen Anteckningar i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
styr du hur anteckningarna visas.

I omrédet Attribut for klisterlappar:

e Anvdnd menyn Teckensnitt {for att vilja ett teckensnitt.
e Anvdnd menyn Storlek for att vélja en teckenstorlek.
¢ Anvind filtetRadavstand for att ange avstandet mellan raderna.

¢ Anvind menyn Farg i delen Bakgrund for att ange bakgrundsfirgen.
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Instéllningar - Program — PDF

I panelen PDF i dialogrutan Instdllningar (menyn (menyn QuarkXPressRedigera))
gor du instdllningarna f6r PDF-export.

Anvind alternativen i omrddet PDF-arbetsflode for att ange hur PDF-filerna ska
destilleras:

¢ Klicka pa Styr till PDF om du vill att QuarkXPress ska destillera PDF-filen.

e Klicka pa Skapa en PostScript-fil som ska destilleras senare for att exportera en
PostScript-fil med PDF-markeringar. Med det hir alternativet kan du generera
PDF-filen senare, med ett program for destillering av PDF-filer frdn en annan
programleverantdr. Om du markerar det hér alternativet kan du dven markera
Anvind "Overvakningsmapp" och ange i vilken katalog PostScript-filerna ska
placeras (for automatisk bearbetning med ett verktyg fér PDF-destillering). Om
du inte markerar Anvind "Overvakningsmapp", ombedes du att ange var
PostScript-filen ska sparas.

Endast Mac OS X: Du kan 6ka méangden virtuellt minne som ar tillgdngligt for
atergivning av stora PDF-filer nar PDF-filen exporteras genom att 6ka virdet i faltet
Virtuellt minne.

Vilj ett forinstdllt namn for exporterade PDF-filer i menyn Standardnamn.

Markera Loggfel for att skapa en logg med fel, om det skulle uppsta fel nar PDF-filerna
skapas. Nar det hir alternativet 4r markerat kan du markera Anviand loggmapp for
att ange var du vill spara loggfilen. Om Anvidnd loggmapp inte dr markerat skapas
loggfilen i samma katalog som den exporterade PDF-filen.

Instéllningar - Program — Redline

I panelen Redline i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) anger
du hur infogad och borttagen text ska visas.
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Panelen Redline i dialogrutan Instéllningar

I omradet Vyn WYSIWYG:

e Ange en farg med instdllningen for Fairg.

e Ange en stil i menyn Stil.

Instéllningar - Program - Stavningskontroll

I panelen Stavningskontroll i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du stilla in olika alternativ for stavningskontroll.

I omradet Kontrollera stavningen fér undantag:

e Markera Ignorera ord med siffror om du inte vill kontrollera stavningen for ord
som innehaller siffror.

e Markera Ignorera Internet och filadresser om du inte vill kontrollera stavningen
for e-postadresser och webbadresser (URL).

e Markera Ignorera inledande versal for tyska om du inte vill kontrollera ord med
inledande versal som dr instéllda for tyska sprak — tyska, schweizertyska, reformerad
tyska och reformerad schweizertyska — under stavningskontrollen.

e Markera Ignorera inledande versal for andra sprdk dn tyska om du inte vill
kontrollera ord med inledande versal som dr instéllda for sprak som inte ar tyska
under stavningskontrollen.

I omradet Reformerade sprak, kan du markera Anviand reformerad tyska 2006 for
att anvanda reformerade tyska regler nar du kontrollerar stavningen for text som har
kodats med det tyska teckenspriket.
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Instéllningar - Program - Tabeller

Anvind panelen Tabeller i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
for att aktivera och stinga av funktionen Tillat att forankrade block bryts
automatiskt.

Instéllningar-Program-Braktal/Pris

I panelen Braktal/Pris i dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera)
kan du formatera braktal och tecken for pris automatiskt.

o Alternativet Forskjutning i omradet Téaljare placerar tdljaren i forhallande till
baslinjen; alternativet V-skala bestammer tdljarens hojd i procent av
teckenstorleken; alternativet H-skala bestimmer tédljarens bredd i procent av den
normala teckenbredden; och alternativet Kerna justerar avstandet mellan tecknen
och snedstrecket.

e Alternativet Forskjutning i omrddet Namnare placerar nimnaren i férhdllande
till baslinjen; alternativet V-skala bestimmer ndmnarens hojd i procent av
teckenstorleken; alternativet H-skala bestimmer ndmnarens bredd i procent av
den normala teckenbredden; och alternativet Kerna justerar avstindet mellan
tecknen och snedstrecket.

o Alternativet Forskjutning i omradet Streck placerar snedstrecket i forhallande
till baslinjen; alternativet V-skala bestimmer snedstreckets hojd i procent av
teckenstorleken; alternativet H-skala bestimmer snedstreckets bredd i procent av
den normala teckenbredden; och alternativet Kerna justerar avstandet mellan
tecknen och snedstrecket. Markera Brakstreck for att bevara teckenstilen nar du
valjer Stil > Stil > Skapa braktal.

¢ Alternativet Stryk under cent i omradet Pris placerar en understrykning mellan
tecknet for cent och alternativet Ta bort bas tar bort decimal- eller kommatecknet
fran priset.

Projektinstéllningar

Panelerna for Projekt i dialogrutan Instidllningar (QuarkXPress/Redigera >
Instdllningar) paverkar alla layouter i det aktiva projektet. Om du dndrar
projektinstdllningarna utan att ha nagot projekt 6ppet blir dock de nya installningarna
standard i alla nya projekt.

Instéllningar - Projekt — Allm&nna

I projektversionen av panelen Allménna i dialogrutan Installningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika forinstdllningar for automatisk bildimport,
laget for en layout och OpenType-kerning (for OpenType-teckensnitt).

I menyn Autom bildimport kan du ange om programmet ska uppdatera de bilder
som har dndrats sedan du 6ppnade layouten senast automatiskt.

e Vilj P4 for att aktivera funktionen Autom bildimport. Nar du 6ppnar ett projekt
importerar programmet automatiskt de dndrade bilderna igen.

e Vilj Av for att inaktivera funktionen Autom bildimport.
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e Om du vill att programmet ska visa ett varningsmeddelande innan programmet
importerar modifierade bilder ska du vilja Verifiera.

Om du markerar Lige for en layout nar du inte har ndgot projekt 6ppet markeras
kryssrutan Lage for en layout automatiskt i dialogrutan Nytt projekt.

Markera Anviand OpenType-kerning for att aktivera de forinstédllda kerningvardena
for OpenType-teckensnitt. Nar OpenType-kerningen ar aktiv asidositts all kerning
som har angivits i Redigera kerningtabell (menyn Ovrigt) fér OpenType-teckensnitten.

Markera Tillat OpenType-omvandlingar for text med blandade farger om du vill
lata anviandaren anvianda OpenType-omvandlingar for text med blandade farger.

Om du vill inaktivera OpenType-kerning fortecken med full bredd karkerar du Kerna
inte tecken med full bredd.

=P Alternativet dr bara tillgangligt for Ostasiatiska konfigurationer.

Layoutinstéllningar

Instdllningarna i panelen Layout i dialogrutan Instdllningar (QuarkXPress/Redigera >
Installningar) paverkar hur vissa funktioner i QuarkXPress fungerar i dokument, bl.a.
hur sidor infogas automatiskt nar texten flodar éver och hur firger svills.

Instéllningar - Layout — Allménna

I layoutversionerna av panelen Allménna i dialogrutan Instidllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika forinstéallningar for sidlayouten, exempelvis
vidhéftningsavstdndet for stodlinjer och farger for hyperlankar och ankare.

I omradet Visning finns foljande alternativ:

e Nédr du markerar Simulera text mindre dn och anger ett varde i filtet, kan
QuarkXPress rita om skdrmbilden snabbare genom att “simulera” — och visa graa
rander istéllet for text som dr mindre dn en viss storlek. Simuleringen péverkar
inte utskrift eller export. Textsimuleringen paverkas av visningsprocenten.

e Markera Simulera bilder om du vill att QuarkXPress ska visa importerade bilder
som grda block. Om du markerar ett block som innehéller en simulerad bild visas
bilden pad normalt sitt. Detta alternativ dr avmarkerat som standard.

Vilj fargen pa ankarsymboler och hyperldankar i omradet Hyperldnkar. Fargerna pa
hyperldnkikonen och ankarikonen ér tillgingliga for utskrift och digital layout.

I omradet Mallsideobjekt styr du vad som hidnder med mallsideobjekten nar
mallsidorna anvands. Nya mallsidor 1dggs till pa layoutsidorna om du (1) drar och
slapper mallsidesymboler frdn mallsideomradet i paletten Layout till en
layoutsidesymbol i paletten Layout (Fonster > Visa layout); (2) tar bort en mallsida,
som har anvints pa en layoutsida med hjalp av paletten Layout; eller (3) lagger till,
tar bort eller flyttar ett udda antal sidor i en layout med motstaende sidor.
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¢ Klicka pa Behall andrade om du vill att de mallsideobjekt som du har dndrat ska
vara kvar pa layoutsidorna nir du anvander en ny mallsida. De objekt som bevaras
ar da inte langre mallsideobjekt.

¢ Klicka pa Ta bort dndrade om du vill att de mallsideobjekt som du har dndrat
ska tas bort frdn layoutsidorna nir du anvander en ny mallsida.

Ange om ramen ska placeras innanfor eller utanfor text- och bildblock i omradet
Placering av ram.

e Nar du klickar pd Innanfor avgors avstdndet mellan texten och ramen av blockets
vérden for Blockmarginal (Objekt > Modifiera). Ndr du placerar en ram inuti
ett bildblock kommer ramen att 6verlappa bilden.

e Nar du klickar pd Utanfor placeras ramen utanfor blocket, vilket 6kar dess bredd
och hojd. Du kan inte strdcka ramen utanfor ett dverordnat block eller
montagebordet.

Markera Tillat utslutning av CJK-tecken for att aktivera utslutningsinstdllningarna
for de Ostasiatiska textkategorierna EA Punct, Han, Kana/ Hangul/ ZhuYin som anges
i A&U.

Endast utskriftslayouter:Med alternativet Tilldgg av sidor kan du bestimma om
programmet automatiskt ska infoga sidor nér det finns overflodig text i ett automatiskt
textblock eller i en kedja med textblock (pa en sida som dr knuten till en mallsida som
innehaller ett automatiskt textblock). Med hjalp av den hiar menyn kan du ocksé avgora
var sidorna ska infogas.

Instéllningar - Layout — Matt

Ange de forinstdllda mattenheterna for layoutens linjaler och paletten Matt i panelen
Mitt i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

¢ I menyerna Horisontell och Vertikal anger du mattsystemet for de linjaler som
visas lingsmed layoutfonstrets éver- och vansterkant. Horisontellt motsvarar den
ovre linjalen och Vertikalt motsvarar den vinstra linjalen.

e Flera andra aspekter i anvandargranssnittet pdverkas av dessa tvd menyer, inklusive
de forinstdllda X- och Y-koordinaterna i paletten Matt. QuarkXPress konverterar
automatiskt teckenstorleken, rambredden och grovleken pa linjer till punkter,
oavsett vilket mattsystem du valjer.

¢ Du kan asidositta det forinstdllda vardet 72 punkter per tum i faltet Punkter/tum.
QuarkXPress baserar alla matt pa punkter och pica och alla konverteringar fran
punkt och pica till tum pé detta virde. Standardvardet f6r punkter per tum inom
desktop publishing &r 72. Det traditionella typografiska standardvérdet for de
flesta typografiska metallinjaler dr dock vanligtvis ungefir 72,27 eller 72,307.

e Ange ett annat varde for cicero per centimeter dn standardvardet 2,1967 i faltet
Cicero/cm (virdeomrade = 2 till 3 ¢, mattsystem = cicero, minsta steg = 0,001).

¢ Med knapparna for Objektkoordinater kan du ange om stegen péa den horisontella
linjalen ska upprepas fran noll pé varje Sida eller 16pa kontinuerligt 6ver ett
Uppslag. Denna instdllning avgor koordinaterna for de objekt som visas i falten.
Forinstdllningen ar Sida.
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¢ Anviand menyn Mattenheter for att stélla in den forinstdllda méttenheten for
nya layouter.

Instéllningar — Layout - Stycke

I panelen Stycke i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) kan du
styra olika instdllningar pd styckeniva.

Funktionen Auto radavstand stiller automatiskt in avstdndet mellan raderna. Du kan
anvianda instdllningen for ett stycke genom att skriva in "auto" eller "0" i féltet
Radavstand i dialogrutan Styckeattribut (Stil > Radavstand). Till skillnad fran stycken
med absolut radavstand (ddr samma radavstand anvands ovanfor varje rad), kan stycken
med automatiskt radavstand inkludera rader med olika radavstand nér du blandar
olika teckensnitt och teckenstorlekar i samma stycke.

Det automatiska radavstandet berdknas med utgangspunkt fran ett grundlaggande
radavstdnd, som QuarkXPress berdknar genom att ta hdnsyn till vardena f6r uppstapel
och nedstapel, som ar inbyggda i de teckensnitt som anvands pa raden med automatiskt
radavstand och den ovanstdende raden. Den textstorlek som anvindaren angav (Stil
> Storlek) spelar den viktigaste rollen nar det giller att berdkna detta grundlidggande
radavstand. Sedan ldggs det varde som anviandaren angav i faltet Auto radavstand till
i det grundlaggande vardet och ett totalt varde for radavstand rdknas fram.

Om du vill ange radavstandet i procent ska du skriva in ett varde fran O till 100 % i
steg om 1 %. Detta varde avgor radavstandet mellan tva textrader sa har: Den storsta
teckenstorleken pé raden ovanfor multipliceras med procentsatsen. Resultatet laggs
till basvardet for automatiskt radavstdnd mellan tva rader. Utformningen av vissa
teckensnitt gor att detta forfarande kan bli komplicerat, men har foljer ett forenklat
exempel: Text i 10 punkter, som har en konsekvent stil och ar i ett standardteckensnitt,
med Auto radavstand pa 20%, far radavstdndet 12 punkter (10 pt + [20% av 10] = 12
pt). Om du vill ange stegvist automatiskt radavstdnd, ska du skriva in ett plus- (+) eller
minustecken (-) framfor vardet, fran —63 punkter till +63 punkter, i valfritt mattsystem.
Om du skriver in "+5" laggs fem punkter till det grundldggande radavstdndet; om du
skriver in "+5 mm" laggs 5 millimeter till.

Du kan styra placeringen av en textrad som hamnar omedelbart under ett hinder i en
spalt eller ett block, med hjalp av kryssrutan Behall radavstand. Om du markerar
Behall radavstand, placeras baslinjen i enlighet med det tillimpade virdet for
radavstdnd. Om du avmarkerar Behall radavstdnd, kommer radens uppstapel att
angransa till nederkanten pa hindret eller ett eventuellt infdllningsvarde (Objekt >
Infallning).

I omrédet Las till rastret baserat pa finns foljande alternativ:
¢ Klicka pa Uppstapel och nedstapel for att 1asa rastret baserat pa tecknens upp-
och nedstaplar.

e Klicka pd Teckenstorlek (Helfyrkantsblock) for att lasa texten vid rastret baserat
pa storleken pa tecknens helfyrkanter.

I listan Avstavning for de olika sprdken kan du ange vilken metod QuarkXPress ska
anvanda for att avstava stycken automatiskt nir det inte finns ndgon motsvarande
post i ordlistan med avstavningsundantag, i omrddet Avstavning i menyn Metod.

440 | EN GUIDE TILL QUARKXPRESS 2016 JULI UPPDATERING



INSTALLNINGAR

Den valda instidllningen paverkar bara de stycken som har Automatisk avstavning
(Redigera > A&U) aktiverad.

¢ Vilj Standard om du vill avstava i enlighet med den algoritm som &r inbyggd
i versioner av QuarkXPress fore 3.1.

e Alternativen Utokad och Utokad, 3.3-kompatibel dr bara tillgdngliga om
ett gammalt projekt, som anvinder ndgon av dessa avstavningsmetoder for
nagot sprak, oppnas i QuarkXPress 2016. Det har alternativet ar inte
tillgdngligt for nya projekt.

e Utokad 2 anvander Dieckmanns undantagsresurser och algoritm for avstavning.
Om alternativet ar tillgangligt for ett sprak ar det den forvalda metoden for projekt
som skapas i QuarkXPress.

Instéllningar - Layout — Tecken

I panelen Delning i dialogrutan Instillningar (menyn QuarkXPress/Redigera) stiller
du in de forvalda instidllningarna for nytt delat innehall. Ange hur QuarkXPress ska
konstruera typografiska stilar, sisom upphojd och nedsdnkt stil i panelen Tecken i
dialogrutan Installningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

¢ Du kan styra de upphojda tecknens placering och skala (storlek) i omradet
Upphojd. Virdet for Forskjutning avgor hur langt 6ver baslinjen QuarkXPress
ska placera upphojda tecken. Virdet for Forskjutning mats i procent av
teckenstorleken. Det forinstallda vardet dr 33 %. Vardet for V-skala anger tecknets
vertikala storlek och maits i procent av teckenstorleken. Viardet for H-skala avgor
bredden och mits i procent av den normala teckenbredden (som den har angetts
av teckensnittsdesignern). Det forinstdllda vardet for bada skalorna ar 60%
(vardeomradet dr O till 100 %, mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

¢ Du kan styra de nedsankta tecknens placering och skala (storlek) i omradet
Nedsankt. Virdet for Forskjutning avgor hur 1langt 6ver baslinjen QuarkXPress
ska placera nedsankta tecken. Vardet for Forskjutning mats i procent av
teckenstorleken. Det forinstallda vardet dr 33 %. Vidrdet for V-skala anger tecknets
vertikala storlek och madts i procent av teckenstorleken. Vérdet for H-skala avgor
bredden och maits i procent av den normala teckenbredden (som den har angetts
av teckensnittsdesignern). Det forinstdllda viardet for bdda skalorna ar 100 %
(vardeomradet ar O till 100 %, mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

¢ [ omradet Kapitéler kan du styra skalan f6r tecken som anvander stilen Kapitéler.
Virdet for V-skala anger tecknets vertikala storlek och mits i procent av
teckenstorleken. Vardet for H-skala avgor bredden och mits i procent av den
normala teckenbredden (som den har angetts av teckensnittsdesignern). Det
forinstdllda vardet for bada skalorna ar 75% (vardeomradet ar O till 100 %,
mattsystem = procent, minsta inkrement = 0,1).

* Du kan styra skalan for tecken som ligger i 6verkant i omradet Overkant. Virdet
for V-skala anger tecknets vertikala storlek och mits i procent av teckenstorleken.
Virdet for H-skala avgor bredden och mits i procent av den normala
teckenbredden (som den har angetts av teckensnittsdesignern). Det forinstallda
vardet for bada skalorna dr 60% (vardeomradet ar O till 100 %, mattsystem =
procent, minsta inkrement = 0,1).
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¢ Anvand omréadet Ligaturer for att anvanda ligaturer som ar inbyggda i ett
teckensnitt. En ligatur dr en typografisk konvention som gor att vissa tecken
kombineras till en glyf. De flesta teckensnitt innehaller ligaturer for tecknen "f"
foljt av "i" och for "f' foljt av "1". I faltet Bryt 6ver kan du ange dver vilket kernings-
eller knipningsvarde (mats i 1/200 helfyrkantssteg) tecknen inte ska kombineras
till ligaturer. Som exempel kan ndmnas att en rubrik med ett hogt knipningsvirde
inte bor innehalla ligaturer. Det forinstdllda vardet dr 1 (vdrdeomradet ar O till
10, méattsystem = 0,005 [1/200] helfyrkant, minsta inkrement = 0,001). Markera
Ej "tfi" eller "ffl" om du inte vill att de andra tva bokstdverna i "ffi" och "ffl" (som
i piffig och véffla) ska kombineras till ligaturer. Ligaturer med tre tecken var vanligt
i traditionella typografiska system for dessa kombinationer, men ingar inte i
teckensnitt som har utformats for Mac OS X, vilket innebdr att vissa typografer
foredrar att halla alla tre tecken separata i stéllet for att bara kombinera tva av
dem. Observera att ffi- och ffl-ligaturer inte ingar i manga PostScript-teckensnitt
men de finns med i de flesta OpenType-teckensnitt. Det hir alternativet avmarkeras
som standard.

e Om du markerar kryssrutan Kerna autom 6ver kan QuarkXPress anvidnda de
kerningtabeller som 4r inbyggda i de flesta teckensnitt till att styra avstindet
mellan tecknen. Ange over vilken punktstorlek du vill anvdnda automatisk kerning
ifaltet Kerna autom 6ver. Funktionen Kerna autom 6ver implementerar dessutom
anpassad knipningsinformation som angavs i dialogrutan Knipningsvéarden for
ett markerat teckensnitt (Ovrigt > Redigera knipning). Det hir alternativet
markeras som standard, med ett troskelvarde pa 4 punkter (virdeomradet = O till
72 punkter, mattsystem = olika (tum, pt, cm, m.m.), minsta inkrement = 0,001)

e Markera Norm helfyrkant om du vill att helfyrkantsmellanslaget (dubbelt
mellanslag) ska vara lika stort som textens punktstorlek (24-punkters text har t.ex.
ett 24-punkters helfyrkantsmellanslag). Om du avmarkerar Norm helfyrkant,
anvander QuarkXPress bredden pé tvéa nollor i det aktuella teckensnittet som
bredden pa ett helfyrkantsmellanslag. Detta alternativ dr markerat som standard.
Du kan infoga ett helfyrkantsmellanslag genom att trycka pa
Alternativ+mellanslag/Ctrl+Skift+6.

o | faltet Bredd pa blanksteg kan du dndra bredden pa ett flexibelt mellanslag frdn
det forinstallda 50 %. Skapa ett brytande flexibelt mellanslag genom att trycka pa
Alternativ+Skift+mellanslag/Ctrl+Skift+5. Skapa ett icke brytande flexibelt
mellanslag genom att trycka pa
Kommando+Alternativ+Skift+mellanslag/Ctrl+Alt+Skift+5. Vardet i Bredd pa
blanksteg uttrycks i procent av ett normalt halvfyrkantsmellanslag i ett visst
teckensnitt och en viss teckenstorlek (vardeomradet = O till 400 %, mattsystem =
procent, minsta inkrement = 0,1).

e Nar du tillimpar teckenstilen Versaler kan du ange om accenterna ska ingd i de
tecken som har accenter i kryssrutan Accenter pa versaler. Detta alternativ ar
markerat som standard.

e Ange det forinstdllda mellanrummet mellan kinesiska, japanska eller koreanska
tecken och ett intilliggande romanskt tecken i faltet Avstand mellan CJK och R.
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Instéllningar - Layout - Verktyg
Anviénd panelerna for Verktyg i dialogrutan Instéillningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) for att ange forinstillda egenskaper for zoomverktyget 4~

och objektverktyget € och ange forinstillningar for de objekt som skapas med de
olika objektverktygen,

Windows

* Konfigurera alternativen for objektverktyget € genom att markera
objektverktyget och klicka pd Modifiera. Ange hur manga pixlar objektverktyget
ska forflytta ett objekt i omradet Skift + forflytta stegvis. Anvand
alternativknapparna under Dubbelklicka pa ett block for att avgora vad som
hander ndr du dubbelklickar pé ett block: Du kan byta fran objektverktyget till
lampligt redigeringsverktyg eller 6ppna dialogrutan Modifiera.

* Ange i vilka intervall vyn ska andras nir du anvander zoomverktyget 42, genom
att markera zoomverktyget och klicka pad Modifiera.

* Markera det kombinerade redigeringsverktyget /% och klicka sedan p4 Modifiera
for att konfigurera dragningsalternativ for textredigeringsverktyget och
bildredigeringsverktyget. Klicka pa Skapa block for att skapa ett nytt block nar
du drar med ett av redigeringsverktygen markerade. Klicka pa Markera block for
att markera block nir du drar med ett av redigeringsverktygen markerade.

e Om du vill dndra standardattributen for objekt som skapats med ett eller flera
liknande objektverktyg, markerar du verktygen och klickar pa Modifiera.

¢ Om du har dndrat instdllningarna for ett verktyg och vill aterstilla dem, ska du
vilja verktyget/verktygen i listan och Klicka pa Aterstall. Klicka pa Aterstall alla
om du har dndrat installningarna for flera verktyg och tanker aterstilla alla
verktygsinstdllningar till de forinstillda instdllningarna

Mac OS X

Du stéller in de verktygsinstdllnignar som ska galla som standard for layouten direkt
frdn blocken. Stdll in verktygsinstdllningar genom att konfigurera ett block som du
vill ha det och sedan anvidnda Redigera > Still in verktygsinstallningar fran
markerade for att 6verfora blockets attribut till verktygsinstdllningarna. Anviand
Redigera > Aterstill verktygsinstillningarna till standardinstéillningarna for att
aterstdlla verktygsinstdllningarna till standardinstdllningarna.

Instéllningar - Layout - Stédlinjer och raster
I panelen Stodlinjer och raster i dialogrutan Instédllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du ange olika standardinstdllningar for stddlinjer och
designraster.

I faltet Vidhaftningsavstand kan du dndra det forinstéllda vidhaftningsavstandet,
som anger att objekten ska fasta vid stodlinjerna om de kommer inom 6 pixlar fran
en stodlinje, nar Fast vid stodlinjer dr markerat (menyn Visa) (virdeomradet = 1 till
216, mattsystem = pixlar, minsta inkrement = 1).

I omradet Stodlinjer finns foljande alternativ:
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¢ Ange den forinstdllda marginalen och fiargerna pa stodlinjerna, med knapparna
for Marginalfarg och Stodlinjefirg.

¢ Klicka pad Framfor innehdllet eller Bakom innehallet for att ange om
linjalstodlinjer och sidstodlinjer ska placeras framfor eller bakom alla objekten
pa en sida.

I omrédet Sidraster finns f6ljande alternativ:

* Ange ett virde i filtet Zoom - synlighet for att ange vid vilket ldgsta zoomvérde
som sidrastret for mallstodlinjer och textblock ska visas pa skarmen.

¢ Klicka pa Framfor innehallet eller Bakom innehallet for att ange om sidrastret
for mallsidan ska placeras framfor eller bakom alla objekten pé en sida. Om du
klickar pa Framfor innehallet, kan du dven ange om sidrastret for mallsidan ska
placeras framfor eller bakom stoddlinjerna.

Instéllningar - Layout - Fyllnad i rasterceller

I panelen Fyllnad i rasterceller i dialogrutan Instdllningar (menyn
QuarkXPress/Redigera) kan du styra hur rastercellerna i en design fylls.

Nér du markerar Visa hel cell i fliken Visningsinstallningar (se "Designraster: Fliken
Visningsinstdllningar") for en rasterstil eller ett mallsideraster kan du ange att en av
cellerna i cellomradet ska fyllas med den firg som de andra cellerna i rastret har ritats
upp i. Ange cellnumret och dess placering i cellomradet med hjilp av installningarna
i panelen Fyllnad i rasterceller i dialogrutan Instiallningar (QuarkXPress/Redigera >
Instédllningar):

e Ange vilka celler som ska fyllas i genom att markera Stegvis fyllning och ange
ett varde i faltet. Om du exempelvis vill fylla i cell fyra, tta och tolv anger du 4.

e Om du vill att rdkningen av cellerna ska borja om i borjan av varje rad klickar du
pé Radens borjan. Om du vill att rdkningen av cellerna ska borja om i borjan av
artikeln och sedan fortsatta att rakna oavsett radbrytningar, ska du klicka pa
Artikelns borjan.

Instéllningar - Program — Farghantering

Definiera fargerna s att de visas eller skrivs ut pa samma satt pa alla enheter, i panelerna
for Farghantering i dialogrutan Instédllningar (menyn QuarkXPress/Redigera).

I omradet Alternativ for kalla:
e Ange killfargrymden for bilder och farger som anvinds i QuarkXPress i menyn
Kallinstédllning.

e Markera Aktivera atkomst till bildprofiler i menyn Fonster och fliken
Fiarghantering i dialogrutan Importera bild for att aktivera kommandot
Profilinformation. Det hir alternativet gor att du kan visa information om profiler.

Endast utskriftslayouter: Ange hur layouterna ska visas nér du véljer Visa > Korrekturlis
utdata, med hjdlp av alternativen i omradet Korrekturldsning pa skarmen:

e Ange standardinstdllningen for korrekturldsning av utdata genom att vélja ett
alternativ i menyn Korrekturlas utdata.
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* Ange atergivningsmalet for korrekturldsning pa skirmen genom att vilja ett
alternativ i listan Atergivningsmal. Perceptuell dndrar skalan pa alla farger i
Kkallans fargskala sd att de passar in i malets fargskala. Relativ kolorimetrisk
bibehaller de farger som finns i bade kallans fargskala och malets fargskala. De
enda kallfarger som dndras dr de som inte finns i malets fargskala. Mattnad
bearbetar alla kéllfargers méttnad och dndrar dem till firger med samma relativa
mattnad i malets fargskala. Absolut kolorimetrisk bibehaller de farger som finns
i bade kallans fargskala och malets fargskala. Farger som ligger utanfor malets
fargskala justeras i forhallande till hur de ser ut om de skrivs ut pa vitt papper.
Definierad av kallor anvander de atergivningsmal som dr definierade i
kallinstallningarna for alla farger och bilder.

Endast utskriftslayouter: 1 omrddet Vektor-EPS/PDEF-filer finns féljande alternativ:

® Markera Farghantera Vektor-EPS/PDF-filer for att hanterar fiargerna for
vektorinnehall i importerade EPS- och PDF-filer. Observera att den har installningen
endast giller for EPS- och PDF-filer som importeras ndr denna kryssruta har
marKkerats.

e Markera Inkludera befintliga Vektor-EPS/PDF-filer i layouten for att hanterar
fargerna for vektorinnehall i EPS- och PDF-filer som redan har importerats i det
aktiva projektet.

Instéllningar-Layout-Lager

Ange vilka instdllningar som ska anvindas nar ett nytt lager skapas i panelen Lager i
dialogrutan Instéllningar (menyn QuarkXPress/Redigera)

e Markera Synligt om nya lager ska vara synliga som standard.

e Markera Skicka inte utdata om nya lager inte ska skrivas ut.

e Markera Last om nya lager ska ldsas som standard.

¢ Klicka pa Behall infallning om infillningen ska bibehéllas pa nya lager sa att
text pa synliga lager flodas runt objekt pa gomda lager.
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Juridiska meddelanden

© 2022 Quark Software Inc. och dess licensgivare. Med ensamrétt.

Skyddat av foljande patent i USA: 5,541,991; 5,907,704; 6,005,560; 6,052,514; 6,081,262;
6,633,666 B2; 6,947,959 B1; 6,940,518 B2; 7,116,843; 7,463,793; och andra
patentsokningar har ldimnats in.

Quark, Quark-logotypen, QuarkXPress och QuarkCopyDesk dr varumaérken eller
inregistrerade varumarken som tillhor Quark Software Inc. och dess dotterbolag i USA
och/eller andra lander. Alla andra marken tillhor respektive dgare.

De PANTONE®-farger som visas i programvaran eller i anvandardokumentationen
overensstimmer eventuellt inte med PANTONE-identifierad standard. Anvand aktuell
PANTONE- farghandbok for korrekta firger PANTONE® och andra varumarken fran
Pantone, Inc. tillhor PANTONE LLC. © Pantone LLC 2016.

Pantone dger upphovsritten till fairgdata och/eller programvara som har licensierats
till Quark Software Inc. for distribution endast tillsammans med programvara fran
Quark. PANTONEs fargdata och/eller programvara far inte kopieras till en annan disk
eller till minnet, sdvida detta inte dr en del av exekveringen av programvaran frdn
Quark.
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accenter pa alla versaler 441
aktiv rullning 429
alfamasker 257

anfang 193

ankare 246, 249, 250, 251
ankarfdarg 438

anteckningar 434
anvandning 254

App Studio 353

App Studio-layouter 60, 398
AppleScript 420, 421, 422, 423
automatisk bildimport 437
automatisk infogning av sida 438
automatisk kerning 154
automatiskt radavstand 440
Avancerad bildkontroll 40
avancerade 345
avlankningsverktyget 19
avsnitt 315

avstand mellan stycken 151
avstavning 154
avstavningsmetoder 440
avstavningsundantag 157

bakgrundsfarger 254

bakomliggande skuggor 82, 283, 284

baktal 437

banor 261
baslinje 203
baslinjeraster 186
beskéra 253

beskdrningsbanor 89, 255, 256, 257, 261

beskdrningsvy 34, 428
betoningsmarken 143

Bézier 79, 87, 88, 96, 97
Bézier-block 85, 188
Bézier-verktyget 19

bibliotek 319, 320, 322
bibliotek med delat innehall 357

INDEX

bildanvdndning 254

bildblock 84, 89

bildeffekter 423

bilder 28, 190, 252, 253, 254, 255, 369

bilder, sokvagar 338

bildfil 350

bildhandtag 78

bildkartor 423

bildredigeringsverktyget 19

bildskdarmsprofil 277

block 77, 78, 84, 85, 86, 87, 88, 89, 99, 100, 101,
102, 103

bocker 40, 312, 313, 314, 315, 316, 317, 318, 319
bottenlinje 203

ot

celljustering 215

CMYK 268

Composition Zones 362, 364, 365, 366, 367, 369,
370, 423

Composition Zones 361, 3635, 367, 368
Composition Zones-objekt 362, 364, 365, 366,
367, 369

Composition Zones-objekt 365, 367, 368
Compressed Image Import 423

counting characters 144

D

DejaVu 287

dela 88

dela fonster 57

delad skdrm 56

delat innehall 42, 357, 358, 360, 361, 367, 432
delning 432

Design Grid 423

designraster 203, 204, 206, 207, 208, 210, 212,
214, 215, 218, 220, 221, 222, 443, 444
destinationer 246, 248, 249, 250

digitala layoutresurser 398

docx 127, 423

dra och slapp text 125, 429
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duplicera 101
duplicera och repetera 89, 90
dynamiska stodlinjer 433

E

EA Text 423

Edit Original 423

effektiv bildupplésning 48
egen understrykning 246
ej forankrade block 194

ej forankrade linjer 194
en och samma Kkalla for flera andamal 357
EPS 348

Excel-diagram 113, 123
Excel-kalkylark 123
Excel-tabeller 111
exportera 126, 127
exportera kataloger 438
exportera layouter 62

F

farg 142, 254, 271, 342

farg pd dynamiska stodlinjer 433
farger 41, 88, 266, 267, 268, 271, 274, 275
farghantering 52, 276, 277, 278, 279, 280, 281,
282, 283, 444

farghantering, bilder 282
farghantering, EPS 277
farghantering, nedarvd 279
farghantering, PDF 277
fargmotor 277

fargteman 428

fasta vid stodlinjer 221
felrapportering 423

fillista 433

flexibel bredd p& mellanslag 441
flytta 99

fonster 57

forankrade block 103, 193
forankrade linjer 193

forena 88

forflyttning av baslinje 143
Forhandsvisa utdata 58
férhandsvisning 345

former 78, 79

fotnot 43

fotnotsavgransare 134

fotnotstil 132
frihandslinjeverktyget 19

fullstandig cell, block fér 203
fyrverkeriverktyget 19, 22
Fyrverkeriverktyget 22

G

genomskinlighet 343

glyfer 200

Glyfer, palett 44, 423

gom anteckningar 34

GOm Skicka inte 34

grupper 101, 119, 276

gruppera 100

grupperad rubi 222

grupperade tecken 145

Guide Manager Pro 322, 324, 325, 326, 328, 329

H

handtag 78

hédngande interpunktion 232
hingande tecken 232, 234, 235, 236
hingande teckenklasser 232, 234
hédngande teckenuppsdttningar 232, 235, 236
helfyrkant, standard 441

hjalp 38

horisontell skalning 142

horungar 151

HSB 268

HTMLS 45

hyperldnkar 246, 248, 249, 250, 251
hyperlankfirg 438

Hyph_CNS_1 423

Hyph_CNS_2 423

Hyph_CNS_3 423

HyphDieckmann 423

ICC-profiler 276

Ichitaro-import 423

ImageGrid 334

importera 126, 127, 252, 254
indatainstdllningar 429

index 46, 305, 306, 307, 308, 309, 310, 311, 312,
318, 423, 433

indexerade farger 261

indrag 149

infdllning 188, 189, 190, 191, 192, 261, 299
infogade tabeller 113

inline input 429
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innehallsforteckning 302, 303, 304, 305, 318, 319
innehallsforteckningar 305

innehallsvariabel 42, 73, 74

inramning 438

installningar 425, 426, 427, 428, 429, 430, 431,
432, 433, 434, 435, 436, 437, 438, 439, 440, 441,
443, 444, 445

instdllningarna 6verensstimmer inte 425
Interaktiva layouter 423

J

Jabberwocky 423

JDF 344, 378, 412

Job Jackets 377, 378, 379, 382, 384, 387, 389, 391,
395, 398, 409, 434

Job Jackets 278, 378, 380, 381, 382, 383, 386, 387,
390, 391, 392, 393, 394, 395, 396, 397, 399, 400,
401, 403, 404, 406, 407, 411, 412

Job Jackets, delade 395

Job Ticket 379, 380, 387, 389, 390, 391, 392, 394,
395

Job Ticket-mall 392

Job Ticket-mallar 380, 387, 389, 390, 392, 393,
394, 395, 396, 397

jobbansvarig 381

JPEG 350

justera 101

justering 148

K

kallinstdllningar 277, 278, 279, 280
kanaler 260, 261

kapitdler 441

kapitel 313, 314, 315, 316

kerna automatiskt 6ver 441
kerning 153
kerning/knipningseditor 423
klippa ut 99

Kklistra in 99, 194

Klonaren 333

knipning 166

Knipning av ordmellanrum 244
knipningstabeller 167
komponeringslayouter 364, 365, 369, 370
kompression 354

kontrollera stavning 137, 138, 436
kopiera 99, 194

korrekturldsning pa skarmen 279

korsreferenser 308
kortkommandon 428

L

LAB 268

lage for en layout 60, 437

lager 47, 259, 260, 294, 295, 296, 297, 298, 299,
300, 301, 343, 445

lagg bakom 99

lagg framfor 99

lagga till 24, 304

lankningsverktyget 19

18s till raster 440

lasa 103, 301, 361

layoutare 381

layoutdefinitioner 379, 391, 395

layouter 32, 60, 62, 64, 65, 338, 347, 366, 367
layoutfamiljer 293

layoutinstéllningar 425, 438, 439, 440, 441, 443,
444, 445

layoutspecifikationer 400, 401

ligaturer 197, 441

linjer 29, 77, 96, 97, 98, 99, 100, 101, 102, 103,
189, 275

linjer ovanfor 193

linjer under 193

linjesegment 79

linjeverktyget 19

Linkster 336

listor 47, 302, 303, 304, 305, 318, 319

M

mallar 62

mallkapitel 316
mallsideobjekt 438
mallsideraster 204, 206, 218, 221
mallsidor 51, 289, 293, 301
mallsidor, vdxla mellan 56
manuell kerning 153
manuell knipning 166
marginal, justering av 232
marginaltext 103

marken 342

markera 99

matt 439

mellanslag 201

mittlinje 203

mittpunkter 96

mjuka bindestreck 166

INDEX
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Mojikumi 423
mono rubi 222, 227
multi-ink-farger 268

N

nedsankt 441

o

objekt 77, 78, 84, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 189
objekthandtag 78
objektstilar 417
Obijektstilar 418, 419
objektverktyget 19
omforma 87, 97

opacitet 142, 260, 275, 276
OpenType-kerning 437
OpenType-stilar 195
opentype-teckensnitt 197
OpenType-teckensnitt 194
ortogonalt linjeverktyg 19
osynliga tecken 201

OTF skrivaravsokning 429

P

Paletten Matt 48
Paletten Sidlayout 51
paletten Verktyg 54
paletter 39
palettgrupper 54
palettuppséttningar 54
panoreringsverktyget 19
PDF 348, 435

PDF Filter 355

PDF-filer 355

PDEF-lager 302

PDF/X-4 348
Photoshop-filer 258, 259, 260, 261, 262, 423
Photoshop-import 40
pilspetsar 98

pipett 271

placering av text 186
PNG 350

PostScript 350
preflighting 409

priser 437

private use characters 144
profiler 52, 282, 283

programinstéllningar 425, 427, 428, 429, 430, 431,
432, 433, 434, 435, 436, 437

projekt 60, 62, 65

projektinstallningar 379, 425, 437

PSD Import 40, 258, 259, 260, 261, 262, 423
punkter 79

punktmarkeringsverktyget 19

Q

QuarkVista 423

R

radavstand 150, 440
radkontroll 245

ramar 87

raster 326

rasterlinjer 117

rasterstilar 218, 220

redigera 125

Redigeringsvy 58

redline 53, 435

reformerad tyska 2006 436
regeluppsattningar 403, 406, 407, 409
regler 403, 404, 406, 409
reservteckensnitt 202, 429, 430
resurser 65, 378, 379, 386, 387, 389, 390, 391, 392,
397, 398, 399, 400, 401

RGB 268

rotera 102, 253

RTF Filter 423

Rubi 222

rubi text 224, 230
rubinoteringar 222

rubitext 222, 227, 228

S

saknade teckensnitt 430, 432
samarbete 357
samarbetesinstillning 361
Samla ihop for utskrift 351
sammanfattning 345
sammanfoga 98
saxverktyget 19

Scissors 22

Shape of Things 22
ShapeMaker 91

sidfot 122

sidhuvud 122
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sidnumrering 315

sidor 31

sidraster 218, 221
simulering 438

skapa braktal 244

skapa pris 244

skicka bakat 99

skicka framat 99
skiljetecken for sidor 429
skjuva 102, 253

skriv ut, dialogruta 338
slumpmissig text 423
slutkommentarstil 132
Snabbmenyer 39
snabbrullning 429
sok/ersatt objekt 83
sOka/ersatta 127

spara 431

Special Line Break 423
specialtecken 201

sprida ut 101
standardsokvag 433
staplingsordning 99
stilistiska uppsattningar 197
stodlinjer 65, 66, 67, 322, 324, 325, 326, 328, 329,
443

styckeattribut 148, 193
stycketypografimallar 168
Super Step and Repeat 89, 90
svéllning 354

SWF Import 423

SWEF Toolkit 423
synkronisera 316
synkronisering 357, 358, 360, 361, 369, 370, 432

T

ta bort 194

tabeller 32, 54, 77, 109, 110, 111, 113, 114, 115,
116, 117, 118, 119, 122, 437
tabellstil 114

tabellverktyget 19

Table Import 123

tabulatorer 151
tangentkommandon 19

tecken med halv bredd 143
teckenattribut 140, 141, 147
teckensnitt 140, 187, 342
teckensnittsmappning 202, 432
teckensprak 201

teckenstilar 141

teckenstorlek 141

teckentypografimallar 170

teckenuppsdttningar 144

text 73, 125, 126, 127, 132, 134, 137, 138, 188,
189, 190, 191, 192, 193, 194

text till block 188

textbanor 189, 192

textblock 84, 89, 186, 189

textblocksraster 204, 207, 220

textformatering 26

textinsdttningspunkt 125

textmarginal 187

textmarkering 432

textredigeringsverktyget 19

tillaggsordlistor 138

tonvirde 142, 254, 274, 275

topplinje 203

Type Tricks 244, 245, 246

typografi 125, 140, 141, 142, 143, 147, 148, 149,
150, 151, 153, 154, 157, 166, 167, 168, 170, 172,
173, 186, 187, 193, 194, 195, 197, 200, 201, 202
typografimallar 53, 167, 172, 173

typografiska citationstecken 429

U

Unicode 44

upphojd 441

upplosning 48

utdata 338, 340, 342, 343, 344, 345, 347, 348, 350,
351, 352, 354

utdatainstdllningar 277, 278, 279, 280, 281
utdataspecialist 381

utdatastil 353

utdatastilar 352

utfallning 343

utfallningar 285, 286, 329

utskrift 262, 317

utskriftslayouter 60

utslutning 154

\'

vdnda 254

verktyg 54, 443

verktyg, palett 19

verktyget for ovala block 19
verktyget for punktborttagning 19
verktyget for punktkonvertering 19
verktyget for rektanguldra block 19
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verktyget for tillagg av punkt 19 Word 6-2000, filter 423
verktygstips 429
vertikal skalning 142 X

vertikal textjustering 186
XML Import 423

XTensions 416, 417, 423, 432
XTensions-programmet Script 420, 421, 422, 423
XTensions-uppsattningar 417

visa anteckningar 34
visning 428

visningsset 58

Vyn Artikelredigering 58

W Y4

Word 423 zooma 56

zoomverktyget 19
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