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Acerca de esta guia

No es necesario que lea la documentacion de QuarkXPress® de principio a fin. En
cambio, use esta guia para buscar informacién con rapidez, encontrar lo que necesita
saber y seguir adelante con su trabajo.

Lo que suponemos respecto al usuario
Cuando se redact6 este manual, se parti6 del supuesto de que el usuario esta
familiarizado con el ordenador y sabe como:
e Iniciar una aplicacion
e Abrir, guardar y cerrar archivos
e Utilizar ments, cuadros de didlogo y paletas
e Trabajar dentro de un entorno informatico de red
e Usar el ratén, los comandos del teclado y las teclas modificadoras

Consulte la documentacion incluida con el ordenador u otros recursos si necesita mas
informacion sobre alguna de estas areas.

Dénde consultar la ayuda
Si QuarkXPress es nuevo para usted, o si desea explorar alguna de sus otras caracteristicas
introducidas desde hace tiempo, consulte los siguientes recursos:
e Libros de terceros
e Manuales sobre la edicién electrénica en general
Si la informacion que necesita se refiere al sistema — por ejemplo, guardar archivos,

mover archivos, activar fuentes — consulte la documentacién incluida con su

ordenador.

Convenciones

Las convenciones de formato resaltan la informacién para ayudarle a encontrar con

rapidez lo que necesita.
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e Estilo de letra en negritas: los nombres de todos los cuadros de didlogo, campos
y otros controles se presentan en negritas. Por ejemplo: "Haga clic en OK".

e Referencias: en las descripciones de las caracteristicas, las referencias que aparecen
entre paréntesis lo guian para obtener acceso a esas caracteristicas. Por ejemplo:
"El cuadro de didlogo Buscar/Cambiar (ment Edicion) permite buscar y sustituir
texto".

¢ Flechas: con frecuencia vera flechas (>), que indican la via de acceso del ment a
una caracteristica. Por ejemplo: "Elija Edicién > Hojas de estilo para abrir el cuadro
de didlogo Hojas de estilo".

* Jconos: aunque se hace referencia a muchas herramientas y botones por nombre,
el cual se puede ver cuando se muestra la ayuda de herramientas, en algunos casos
se presentan iconos para facilitar la identificacion. Por ejemplo, "Haga clic en el

botén = en la paleta Dimensiones para centrar el texto."

e Compatibilidad entre plataformas: Esta aplicacion es muy uniforme en los dos
sistemas operativos. Sin embargo, algunos rétulos, botones, combinaciones de
teclas y otros aspectos de la aplicacion necesariamente difieren entre Mac OS® y
Windows® debido a las convenciones de la interfaz de usuario y otros factores.
En tales casos, se presentan tanto la versién para Mac OS como para Windows,
separadas por una barra, y la version para Mac OS siempre aparece en primer
término. Por ejemplo, si la versiéon de un botén para Mac OS tiene el r6tulo
Seleccionar y la versiéon para Windows tiene el rétulo Examinar, se le indicara
que "Haga clic en Seleccionar/Examinar". Las diferencias mas complejas entre
las dos plataformas se mencionan en notas o en explicaciones entre paréntesis.

Nota sobre la tecnologia

Quark desarroll6 QuarkXPress para Mac OS X y Windows con el fin de dar a los editores
control sobre la tipografia, color y colaboraciéon. Ademads de controles tipograficos
unicos, QuarkXPress ofrece soporte integral de fuentes, que incluye compatibilidad
con TrueType®, OpenType® y Unicode®. Los disefiadores pueden usar PANTONE®
(PANTONE MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® y
Toyo para afiadir color a las maquetaciones de paginas.

QuarkXPress acttia como centro del sistema en entornos editoriales de trabajo en
colaboracion porque permite importar y exportar contenido en multiples formatos de
archivo y compartir componentes de disefio con otros usuarios. Se pueden importar
archivos de aplicaciones como Microsoft® Word, Microsoft Excel®, Adobe® Illustrator®
y Adobe Photoshop®. QuarkXPress admite pegar contenido copiado de aplicaciones
externas y permite al usuario convertir los datos vectoriales de la imagen importada
en objetos nativos. Se puede imprimir contenido como PostScript® o en formato PDF
para Adobe Acrobat® Reader®. QuarkXPress permite la exportacion de salida digital
en formatos ePub, Kindle y HTMLS. El archivo ePub es compatible con todos los lectores
prominentes de ePub y con Google Chrome. El archivo Kindle es compatible con
dispositivos Kindle. También se pueden exportar archivos para verlos en Internet
Explorer®, Safari®, Google Chrome® y Firefox®. Las caracteristicas como Job Jackets®
y Composition Zones® permiten asegurar que multiples personas compartan las
especificaciones para producir publicaciones uniformes, incluso mientras trabajan
simultdneamente en una sola publicacion.
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La arquitectura de QuarkXPress le permite a usted y a los desarrolladores de software
expandir la capacidad editorial. Mediante tecnologia de software XTensions®, los
desarrolladores de terceros pueden crear médulos hechos a la medida de las necesidades
para QuarkXPress. QuarkXTensions® (software XTensions de Quark®) también ofrece
un sistema modular para satisfacer sus necesidades de edicién y publicacion particulares.
Ademas, si puede escribir secuencias de comandos AppleScript®, podra utilizar este
lenguaje de programacion de Apple® para automatizar muchas de las actividades de
QuarkXPress.
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L a interfaz de usuario

Con un ligero examen de la interfaz de usuario de QuarkXPress se dard cuenta de que
muchos comandos le son conocidos o se explican por si mismos. Una vez que se
familiarice con los ments y cuadros de didlogo de QuarkXPress, descubrira que los
comandos del teclado y paletas ofrecen acceso cOmodo y practico a las caracteristicas,
a las que también puede acceder por medio de los menus.

Herramientas
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La paleta Herramientas

La paleta Herramientas incluye los siguientes controles:
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Use la herramienta Elemento € para seleccionar, mover, redimensionar y cambiar
la forma de los elementos (cuadros, lineas, trayectos de texto y grupos). Cuando
la herramienta Elemento no esta seleccionada, puede pulsar la tecla Comando/Ctrl
para obtener acceso temporalmente a la herramienta Elemento.

Use la herramienta Contenido de texto {Li para trazar cuadros de texto y trabajar
con el texto en esos cuadros.

Use la herramienta Vinculacién de texto & para vincular cuadros de texto.

) %
Use la herramienta Desvinculacion de texto ) para desvincular cuadros de
texto.

Use la herramienta Contenido de imagen & para trazar cuadros de imagen y
trabajar con las imagenes en esos cuadros.

Use la herramienta Cuadro rectangular | para crear un cuadro rectangular. Para
dibujar un cuadro cuadrado, pulse la tecla Mayuds y manténgala pulsada mientras
dibuja.

Use la herramienta Cuadro ovalado 0 para crear un cuadro ovalado. Para crear
un cuadro circular, pulse la tecla Mayuas y manténgala pulsada mientras dibuja.

Use la herramienta Estrella irregular % para crear un cuadro con forma de estrella.

Use la herramienta Composition Zones = para crear un cuadro Composition
Zones.

Use la herramienta Linea . para crear lineas rectas diagonales en cualquier angulo.
Para restringir el angulo de la linea a 45°, pulse la tecla Mayts y manténgala
pulsada mientras dibuja.

Utilice la herramienta Linea ortogonal -~ para crear lineas ortogonales.

Use la herramienta Tiralineas Bézier ¥ para crear lineas y cuadros Bézier. Para
restringir el &ngulo de la linea a 45°, pulse la tecla Mayts y manténgala pulsada
mientras dibuja.

Use la herramienta Afiadir nodo 2* para afiadir un nodo a cualquier tipo de
trayecto. Si afiade un nodo a un cuadro con contenido, éste se convertira
automaticamente en un elemento Bézier.

Use la herramienta Eliminar nodo +* para eliminar un nodo de cualquier tipo de
trayecto.

Use la herramienta Convertir nodo X para convertir automaticamente los nodos
de vértice en nodos de curvas, y los nodos de curvas en nodos de vértice. Haga
clic y arrastre para cambiar la posicién de un nodo, la curva de un segmento de
linea curva o la posicién de un segmento de linea recta. Seleccione esta herramienta
y haga clic en un cuadro rectangular o en una linea recta para convertir el elemento
en un cuadro o linea Bézier.

Use la herramienta Tijeras < para cortar un elemento en distintos trayectos.

Use la herramienta Seleccionar nodo %~ para seleccionar curvas o nodos a fin de
poder moverlos o suprimirlos. Pulse la tecla Mayus y haga clic para seleccionar
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varios nodos. Pulse la tecla Opcion/Alt y haga clic en un nodo para convertirlo
en nodo simétrico.

Use la herramienta Dibujo a mano alzada # para dibujar una linea o cuadro con
cualquier forma que desee. Si no cierra un cuadro dibujado a mano alzada, seguira
siendo una linea. Para cerrar automaticamente un cuadro dibujado a mano alzada,
pulse Opcion/Alt.

Use la herramienta Tablas £ para crear una tabla.
Use la herramienta Zoom 4 para ampliar o reducir la vista del documento.

Use la herramienta Mano " para reposicionar la maquetacién activa.

Use comandos del teclado para definir el tipo de contenido del cuadro mientras dibuja
utilizando la herramienta Cuadro rectangular: pulse R mientras dibuja para definir
contenido de imagen, o pulse T mientras dibuja para definir contenido de texto. Para
cambiar el tipo de contenido de un cuadro existente, haga clic con el botén secundario
en el cuadro y elija Contenido > Texto, Imagen o Ninguno

Encontrard mas informacién sobre los cuadros y lineas Bézier en "Creacion de cuadros
Bézier" y "Creacion de lineas Bézier".

Para desplazarse lateralmente por la maquetacién mientras esta seleccionada la
herramienta Tiralineas, pulse Mayts+Barra espaciadora y luego haga clic y arrastre.

Para afiadir texto a una linea o trayecto, seleccione la herramienta Contenido de texto

iTiy haga doble clic en la linea o trayecto.

Encontrara mas informacion sobre los elementos Composition Zones en "Creacion de
un elemento Composition Zones".

Los usuarios pueden presentar la paleta Herramientas (ment Ventana) tanto en
sentido horizontal como vertical. Para mostrar la paleta en sentido horizontal, en
Windows pulse Ctrl y haga doble clic en la barra de titulo y en Mac OS X acople la paleta
de herramientas al borde superior.

Comandos del teclado para herramientas
Cuando no hay ningtin cuadro o trayecto de texto activo, puede cambiar de herramienta
rapidamente usando los siguientes comandos del teclado:

Herramienta

Windows Mac OS X

Herramienta Elemento \% \%

Herramienta Contenido de texto T T

Herramienta Vinculacién de texto |T N

Herramienta Desvinculacion de T N

texto

Herramienta Contenido de imagen | R R
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Herramienta Windows Mac OS X
Herramienta Cuadro rectangular |B B
Herramienta Cuadro ovalado B B
Herramienta Estrella irregular B B
Herramienta Composition Zones |L B
Herramienta Linea P L
Herramienta Linea ortogonal P L
Herramienta Tiralineas Bézier P P
Herramienta Afadir nodo P P
Herramienta Eliminar nodo P P
Herramienta Convertir nodo P P
Herramienta Tijeras P P
Herramienta Seleccionar nodo P P
Herramienta Dibujo a mano alzada | P P
Herramienta Tabla G G
Herramienta Zoom z Z
Herramienta Mano X X

Software Scissors XTensions

El software Scissors XTensions aflade la herramienta Tijeras a la paleta Herramientas.
Use la herramienta Tijeras para cortar el contorno de un cuadro y convertirlo en una
linea, o para cortar una linea o trayecto de texto en dos partes.

Cuando se carga el software Scissors XTensions, la herramienta Tijeras aparece en la
paleta Herramientas de QuarkXPress. Para utilizar la herramienta Tijeras:

1 Seleccione la herramienta Tijeras 7~.

e Cuando se corta un cuadro de imagen, éste se convierte en una linea Bézier. Como
resultado, el contenido del cuadro no se retiene después de que se ha hecho el
corte.

¢ Cuando se corta un cuadro de texto, éste se convierte en un trayecto de texto.

¢ Cuando se corta un trayecto de texto, éste se convierte en dos trayectos de texto
vinculados.

2 Seleccione la herramienta Seleccionar nodo “ y haga clic y arrastre el nodo para
ajustarlo.
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Software Shape of Things XTensions

El software Shape of Things XTensions afiade la herramienta Estrella irregular a
QuarkXPress. Esta herramienta puede utilizarse para crear rapida y facilmente cuadros
en forma de estrella.

Uso de la herramienta Estrella irregular

Puede crear un cuadro de imagen en forma de estrella de dos maneras:

1 Seleccione la herramienta Estrella irregular %, haga clic y arrastre.

2 Para definir atributos especificos mientras crea el cuadro de la estrella, seleccione la
herramienta Estrella irregular y coloque el puntero de cruz -i- en el lugar donde desee
el cuadro en forma de estrella y haga clic una vez. Cuando aparezca el cuadro de didlogo
Estrella irregular, introduzca valores en los siguientes campos y después haga clic en
OK:

¢ Anchura de la estrella
e Altura de la estrella
¢ Niumero de puntas

¢ Hendiduras: Ingrese la distancia deseada desde el extremo hasta la base de la
punta como un porcentaje.

e Puntas al azar: Ingrese un valor entre O y 100, donde 0 significa que no aplica
ninguna aleatoriedad y 100 significa que se aplica total aleatoriedad.

Menus

En los siguientes temas se explican los ments y los elementos de menu disponibles
en QuarkXPress.

Mend QuarkXPress (sélo Mac OS)

El ment QuarkXPress forma parte de QuarkXPress para Mac OS X. Este ment contiene
los mismos comandos que el ment de aplicacion de otras aplicaciones de Mac OS X:
para ocultar o mostrar QuarkXPress y otras aplicaciones, proporcionar acceso a las
preferencias y salir de QuarkXPress. Este mena incluye los siguientes comandos:

e Acerca de QuarkXPress: use este comando para mostrar informacién acerca de
QuarkXPress, como el numero de version.

¢ Editar codigo de licencia: use este comando para cambiar el codigo de validaciéon
de una copia instalada de QuarkXPress. Al cambiar este c6digo, se puede convertir
una version de prueba (antes llamada "copia de evaluacion") de QuarkXPress en
una version completamente funcional, modificar los idiomas compatibles con la
interfaz de usuario o convertir QuarkXPress en una edicion Plus.

e Transferir licencia de QuarkXPress: use este comando para desactivar
QuarkXPress en un ordenador a fin de poder activarlo en otro equipo diferente.
S6lo esta disponible cuando se ha activado QuarkXPress.
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Activar QuarkXPress: use este comando para activar QuarkXPress en el ordenador.
Solo esta disponible cuando QuarkXPress se ejecuta en modo de demostracion.

Buscar actualizaciones. use este comando para buscar actualizaciones de
QuarkXPress.

Configuracion de Quark Update: use este comando para configurar los ajustes
de actualizacién automatica.

Preferencias: permite modificar los valores y ajusted predeterminados. Encontraréa
mas informacién en "Preferencias".

Salir de QuarkXPress: use este comando para salir de la aplicacion.

Mena Archivo

El ment Archivo permite manipular los archivos electrénicos de varias maneras,

incluso la capacidad de crear, abrir, imprimir y guardar archivos. Este ment incluye

los siguientes comandos:

Nuevo: elija una opcion en el submena Nuevo para crear un proyecto. Si elige
Nuevo proyecto a partir de ficha de trabajo, podra seleccionar una ficha de
trabajo que se tomard como base para crear el proyecto. Este subment también
puede usarse para crear nuevas bibliotecas y libros.

Abrir: use esta opcidn para abrir los archivos de proyecto.

Abrir recientes (solo Mac OS X, en Windows se muestra una lista de archivos abiertos
recientemente al final del menii Archivo.): use esta opcion para abrir un proyecto de
una lista de archivos abiertos recientemente.

Cerrar: use esta opcion para cerrar el proyecto activo.
Guardar: use esta opcion para guardar el proyecto activo.
Guardar como: use esta opcion para guardar una copia del proyecto activo.

Volver a lo guardado: use esta opcidn para devolver el proyecto activo al estado
que tenia cuando se guard6 por dltima vez.

Importar: use este comando para importar texto en un cuadro de texto o para
importar una imagen en un cuadro de imagen.

Guardar texto: use esta opcion para guardar el contenido del cuadro de texto
activo como un archivo por separado.

Adjuntar: use esta opcion para adjuntar hojas de estilo, colores, maquetaciones
y una variedad de otros tipos de recursos de otro archivo.

Exportar: use esta opcion para exportar una maquetacién como otro tipo de
archivo o version.

Recopilar para impresion: use esta opcioén para copiar un archivo, un informe
de salida y recursos seleccionados en una carpeta. Recopilar para impresion puede
ejecutarse en todas las maquetaciones del proyecto.

Job Jackets: use este submenu para obtener acceso a las especificaciones y reglas
para crear e inspeccionar una maquetacion, vincular un proyecto a un archivo
Job Jackets, modificar una ficha de trabajo y evaluar una maquetacion.

Imprimir: use esta opcidén para imprimir el proyecto activo.
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e Salir (solo Windows): use esta opcion para salir de la aplicacion.

Ment Edicién
El ment Edicién incluye los siguientes comandos:
¢ Deshacer: deshace la altima accion.
e Rehacer: rehace una accién que se habia deshecho.
e Cortar: corta el contenido seleccionado.
e Copiar: copia el contenido seleccionado al portapapeles.
e Pegar: pega el contenido del portapapeles en la pagina activa.
e Pegar sin formato: pega el contenido del portapapeles como texto comun.

e Lugar para pegar: pega un elemento duplicado o copiado en la pagina activa, en
la misma posicién en la que originalmente se copi6.

e Pegar como objetos nativos: para convertir el elementos que se pegara como un
objeto nativo de QuarkXPress.

e Suprimir (solo Windows): suprime el contenido activo.

e Seleccionar todo: selecciona todo el contenido en el cuadro o trayecto de texto
activo.

* Mostrar portapapeles (solo Windows): muestra el contenido del portapapeles.

¢ Buscar/Cambiar: abre la paleta Buscar/Cambiar, que se usa para buscar y cambiar
texto con base en el contenido, el formato, o ambas cosas.

¢ Buscar/Cambiar elemento: muestra y oculta la paleta Buscar/cambiar elemento.

e Preferencias (sélo Windows): permite modificar los valores y ajusted
predeterminados. Encontrara mas informacion en "Preferencias."

e Colores: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de colores. Encontrard mas
informacién en "Trabajo con colores".

e Hojas de estilo: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de hojas de estilo.
Encontrard més informacién en "Trabajo con hojas de estilo".

¢ Estilos de elementos: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de elementos
que pueden aplicarse a los elementos de QuarkXPress con la paleta Estilos de
elementos (mend Ventana).

e Estilos de llamadas: permite afladir, editar y suprimir estilos de llamadas.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con llamadas".

¢ Estilos condicionales: permite afiadir, editar y suprimir estilos condicionales.
Encontrard més informacién en "Trabajo con estilos condicionales".

¢ Estilos de vifietas, numeracién y esquemas: permite afadir, editar y suprimir
estilos de vifietas, numeracién y esquemas. Encontrard mas informacién en
"Numeracion y vifietas".

¢ Estilos de nota al pie: permite agregar, editar y suprimir estilos de nota al pie.
Encontrard més informacion en "Trabajo con notas al pie y notas al final".

e Estilos de subrayado: permite acceder y modificar estilos de subrayado.
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Hipervinculos: permite afiadir, editar y suprimir hipervinculos, como URL, anclas
y vinculos de paginas.

Caracteres colgantes: permite afladir, editar y suprimir definiciones personalizadas
de caracteres colgantes. Encontrard mas informacion en "Trabajo con caracteres
colgantes".

Listas: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de listas. La caracteristica
Listas es una herramienta para generar automaticamente tablas de contenido y
otros tipos de listas de contenido. Encontrard mas informacién en "Trabajo con
listas".

Especificaciones de PyJ: permite afiadir, editar y suprimir definiciones de Py]
(particion de palabras y justificacion). Las especificaciones de PyJ permiten
controlar como se divide el texto. Encontrara mas informacién en "Control de la
particion de palabras y justificacion de texto".

Estilos de cuadricula: permite afiadir, editar y suprimir modelos de cuadriculas
de disefio, no imprimibles, que pueden aplicarse a los componentes de texto.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con cuadriculas de diserio".

Trazos y rayas: permite afiadir, editar y suprimir modelos personalizados de lineas.

Conjuntos de fuentes: permite afiadir, editar y suprimir escala, cuerpo y direccién
personalizados para fuentes especificas.

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Estilos de salida: permite afladir, editar y suprimir definiciones de estilos de salida.
Los estilos de salida permiten cambiar con facilidad de un conjunto de opciones
de salida a otro. Encontrard mas informacién en "Trabajo con estilos de salida".

Mojigumi: permite afadir, editar y suprimir conjuntos y clases mojigumi.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con conjuntos y clases mojigumi".

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Conjuntos de caracteres de no separacion: permite afiadir, editar y suprimir
reglas para conjuntos de caracteres de dos bytes.

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y sé6lo estéa
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Pares de ken (Solo Mac OS X): permite controlar la cantidad de kern en las fuentes
instaladas.

Tablas de track de fuentes (Solo Mac OS X): permite controlar la cantidad de track
en las fuentes instaladas.
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e Establecer las preferencias de herramientas a partir de las seleccionadas (solo
Mac OS X): permite establecer las preferencias de herramientas de acuerdo con los
atributos del cuadro seleccionado actualmente.

e Restablecer las preferencias de herramientas a los valores predeterminados
(solo Mac OS X): permite restablecer los valores predeterminados de las preferencias
de herramientas.

e Configuraciones de color: permite acceder y modificar las configuraciones de
origen y salida.

e Idioma del programa (solo Windows): permite cambiar el idioma de la interfaz
de usuario.

Mena Estilo
El menu Estilo cambia dependiendo si el elemento activo es un cuadro de texto, un
cuadro de imagen o una linea.

Men Estilo para texto

El ment Estilo para texto incluye comandos que permiten especificar atributos de
caracteres y formatos de parrafos. Este menu incluye los siguientes comandos:

¢ Fuente: permite cambiar la fuente del texto seleccionado.

e Cuerpo: permite cambiar el cuerpo tipografico del texto seleccionado.

¢ Estilo de letra: permite aplicar estilos de letra, como negritas, cursivas y subrayado
al texto seleccionado. El subment Estilo de letra también contiene Estilos de
subrayado, Hacer fraccion, Hacer precio y Quitar subrayado personalizado
(en Mac OS X).

e Color: permite cambiar el color del texto seleccionado.
¢ Intensidad: permite establecer el matiz de un color aplicado.
e Opacidad: permite controlar la transparencia del texto seleccionado.

¢ Escala horizontal y vertical (solo Windows): permite estirar el texto seleccionado
en sentido horizontal o vertical.

¢ Kern (solo Windows): permite agregar o quitar todo el kern manual aplicado entre
caracteres, o eliminar el kern de una pareja de kern.

¢ Direccion del relato: permite especificar la direcciéon horizontal o vertical del
relato en el cuadro de texto seleccionado.

= Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

e Caracteres ruby: permite controlar los caracteres ruby aplicados al texto.

= Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y s6lo esta
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).
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Agrupar caracteres: permite colocar texto horizontal en un relato vertical.

Esta caracteristica se considera propia de los idiomas de Asia Oriental y sélo estéa
disponible cuando la preferencia Asia Oriental esta habilitada
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias > Asia Oriental).

Alineacion: permite alinear los parrafos activos a la izquierda, a la derecha o al
centro. Ademas, permite justificar o aplicar justificacién forzada a los parrafos
seleccionados.

Alineacion de caracteres: permite alinear los caracteres activos en la parte superior,
centro, linea base o parte inferior.

En la configuracion de Asia Oriental, las opciones son: Arriba cuadro ICF, Abajo
cuadro ICF, Arriba cuadro eme, Centro cuadro eme, Abajo cuadro eme y Linea
de base latina . Estas opciones permiten alinear los caracteres pequefios en una
linea con el cuadro ICF especificado por los caracteres grandes. En los marcos de
texto verticales, Arriba/derecha ICF alinea el texto a la derecha del ICF, y
Abajo/izquierda ICF alinea el texto a la izquierda del ICF.

Mover linea base (solo Windows): permite mover el texto seleccionado hacia arriba
o hacia abajo en relacién con la linea base, sin cambiar el espacio entre lineas.

Caracter (solo Windows): abre el cuadro de didlogo Atributos de caracteres, que
permite controlar todos los aspectos de formato de los caracteres del texto
seleccionado.

Interlineado (solo Windows): permite cambiar el espacio existente entre las lineas
de los parrafos seleccionados.

Formatos (solo Windows): abre el cuadro de didlogo Atributos de parrafos, que
permite controlar todos los aspectos de formato de los parrafos en el texto
seleccionado.

Tabulacién (solo Windows): permite fijar topes de tabulacién en los parrafos
seleccionados.

Filetes (solo Windows): permite crear lineas automaticas por arriba y por debajo
de los parrafos seleccionados.

Hoja de estilo de parrafos: permite aplicar hojas de estilo de parrafos al texto
seleccionado.

Hoja de estilo de caracteres: permite aplicar hojas de estilo de caracteres al texto
seleccionado.

Notas al pie/notas al final: permite ver, agregar y editar notas al pie y notas al
final.

Estilo de separador de nota al pie: permite aplicar un estilo diferente de separador
de nota al pie.

Actualizar hoja de estilo: permite actualizar la definicién de una hoja de estilo
de caracteres o parrafos con base en los cambios locales realizados en la hoja de
estilo aplicada.
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Estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de elementos que se han
aplicado.

Cambiar maytsculas y mintisculas: permite cambiar el texto seleccionado a
letras maytusculas, minusculas o tipo titulo.

Dar vuelta horizontal: permite dar vuelta al texto seleccionado en sentido
horizontal.

Dar vuelta vertical: permite dar vuelta al texto seleccionado en sentido vertital.
Referencia cruzada: permite insertar y sincronizar referencias cruzadas.

Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla al texto seleccionado.

Ancla: permite crear o modificar un ancla para el texto seleccionado.

Quitar el kern manual (solo Mac OS): permite quitar todo el kern manual aplicado
entre caracteres, o eliminar el kern de una pareja de kern.

Estilos de subrayado (solo Windows): permite modificar y aplicar un estilo de
subrayado al texto seleccionado.

Mend Estilo para imagenes

El ment Estilo para imagenes incluye comandos para aplicar formato a las imagenes

y editarlas. Este menu incluye los siguientes comandos:

Color: aplica un color a una imagen seleccionada en escala de grises o de un bit.
Intensidad: permite establecer la intensidad de un color aplicado.
Opacidad: permite controlar la transparencia de una imagen seleccionada.

Mediotono (solo Windows): permite aplicar un patrén de trama de mediotono a
una imagen seleccionada en escala de grises.

Extender imagen para ajustar a cuadro: reduce o agranda la pintura seleccionada
en direccion horizontal y vertical para que ocupe todo el cuadro de imagen.

Ajustar escala de la imagen al cuadro: reduce o agranda la pintura seleccionada
de manera proporcional para que ocupe todo el cuadro de imagen.

Ajustar cuadro a la imagen: reduce o agranda el cuadro de imagen para ajustarlo
al tamafio de la imagen seleccionada.

Estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de elementos que se han
aplicado.

Centrar imagen: centra la imagen seleccionada en su cuadro de imagen.
Dar vuelta horizontal: da vuelta a la imagen seleccionada en sentido horizontal.
Dar vuelta vertical: da vuelta a la imagen seleccionada en sentido vertical.

Convertir en objetos nativos: convierte el elemento existente en un objeto nativo
de QuarkXPress.

Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla a una imagen o cuadro seleccionado.

Ancla: permite crear o modificar un ancla para una imagen o cuadro seleccionado.
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Menu Estilo para lineas

El ment Estilo para lineas incluye los siguientes comandos:

¢ Estilo de linea: permite aplicar un estilo de linea a una linea seleccionada.

e Puntas de flecha: permite aplicar un estilo de punta de flecha a una linea
seleccionada.

e Grosor: permite ajustar el grosor de una linea seleccionada.

e Color: permite cambiar el color de una linea seleccionada.

¢ Intensidad: permite establecer la intensidad de un color aplicado.

e Opacidad: permite controlar la transparencia de una linea seleccionada.

¢ Hipervinculo: permite modificar y aplicar un hipervinculo, un vinculo de pagina
o ancla a una linea seleccionada.

¢ Ancla: permite crear o modificar un ancla para una linea seleccionada.

Mend Elemento

El mentu Elemento incluye comandos para controlar los elementos en cuanto a sus
atributos, posicién, agrupacién, definir como se compartirdn y mas.

e Modificar (solo Windows): permite acceder a un conjunto integral de controles
de un elemento, como color, intensidad, posicién, tamafio, marco, contorneo,
trayecto de recorte y otros mas.

® Marco (solo Windows): permite especificar atributos del marco de un elemento,
como anchura, estilo, color y opacidad.

e Contorneo (solo Windows): permite especificar si el texto se distribuira dentro,
fuera o a través de una imagen o su cuadro de imagen.

e Recortar (solo Windows): permite seleccionar el tipo de recorte para un elemento
dado y determinar su espacio reservado.

* Duplicar: permite crear una copia de un elemento y su contenido.

¢ Duplicacién con parametros (solo Windows): permite duplicar un elemento activo
varias veces y en cualquier posicion que usted especifique.

¢ Superduplicacion con parametros: permite duplicar un elemento activo varias
veces y especificar la escala, giro e intensidad del color de los duplicados.

e Suprimir: permite suprimir un elemento seleccionado y su contenido.

e Bloquear: permite bloquear la posicion o contenido de los elementos para impedir
que se realicen cambios accidentales en los elementos y su contenido.

e Ajustar cuadro a texto: reduce o agranda el cuadro de texto para ajustarlo al
tamario del texto que contiene.

e Enviar y traer (Solo Mac OS X): permite mover un elemento un nivel hacia atras
en la pagina o en el orden de superposicion de las capas, mover un elemento hasta
el fondo de la pagina o capa, mover un elemento al frente de la pagina o capa, o
mover un elemento un nivel hacia delante en la pagina o en el orden de
superposicion de las capas.
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Enviar detras (solo Windows): mueve un elemento un nivel hacia atras en la
péagina o en el orden de superposicion de las capas.

Enviar al fondo (solo Windows): mueve un elemento al fondo de la pagina o capa.

Traer delante (solo Windows): mueve un elemento un nivel hacia delante en la
péagina o en el orden de superposicion de las capas.

Traer al frente (solo Windows): mueve un elemento al frente de la pagina o capa.

Agrupar: permite combinar dos 0 mds elementos activos (incluidas las lineas,
cuadros, trayectos de texto, tablas y otros grupos) en un grupo.

Desagrupar: desagrupa los elementos agrupados que estan seleccionados.

Desagrupar todo: permite dividir un grupo en sus elementos o grupos
componentes.

Insertar tabla en linea: permite insertar una tabla en linea.

Espaciado y alineacion: permite colocar los elementos seleccionados de manera
uniforme los unos con respecto a los otros o con respecto a la pagina o plancha
extendida.

Restriccion: permite restringir un elemento para que no pueda moverse mas alla
de los limites del elemento al que est restringido.

Sin restriccion: quita todas las restricciones aplicadas al elemento.
Contenido: permite cambiar el tipo de contenido de un elemento.
Forma: permite cambiar la forma de un elemento activo.

Fusionar: permite fusionar los elementos seleccionados en varias maneras. (Mac
OS X: Combinar o dividir trayectos)

Dividir: permite dividir los cuadros que contienen formas que no se solapan,
dividir cuadros que contienen formas dentro de otras formas, o dividir cuadros
que contienen un borde que se cruza a si mismo (como el namero ocho). (Mac
OS X: Combinar o dividir trayectos)

Tipo de nodo/segmento: permite cambiar el tipo de nodo o segmento de un
elemento para poder manipular los nodos, los puntos de control para curvas y los
segmentos de linea.

Convertir texto en cuadros: permite convertir el contenido de un cuadro de texto
seleccionado en un cuadro Bézier.

Editar: permite modificar la forma, contorneo o trayecto de recorte de un
elemento.

Voltear forma: permite dar vuelta a una forma Bézier en su marco, ya sea en
sentido vertical u horizontal.

Compartir: permite obtener acceso a las propiedades para compartir un elemento
y sincronizar o reutilizar contenido, como texto, iméagenes, cuadros, lineas y
elementos Composition Zones.

Desincronizar tamafio: elimina la sincronizacién de un solo caso del elemento
sin afectar otras ocurrencias de ese elemento (ni los atributos de sincronizacién).
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¢ Desincronizar elemento/contenido: elimina la sincronizacién de un solo caso
del elemento sin afectar otras ocurrencias de ese elemento (ni los atributos de
sincronizacion).

e Sombra paralela (solo Windows): permite aplicar o modificar la sombra paralela
de un elemento.

¢ Copiar a otras maquetaciones: permite copiar los elementos seleccionados a otra
maquetacion.

¢ Ancla de llamada: permite configurar anclas de llamada y llamadas. Encontrara
maés informacién en "Trabajo con llamadas".

e Composition Zones: permite crear o modificar elementos Composition Zones.

¢ Publicaciones digitales: permite configurar elementos para publicaciones digitales
en formatos de salida ePub, Kindle, App Studio y HTMLS. Encontrara mas
informaciéon en Publicaciones digitales con QuarkXPress.

e Nuevo cuadro a partir del recorte: permite crear un cuadro a partir de un trayecto
de recorte.

e Escala: permite establecer los ajustes de escala.

¢ Nota: permite insertar, suprimir y navegar entre notas. Encontrara mas informacién
en "Notas".

Meni Pagina
El menu Pagina incluye comandos para insertar, suprimir y mover paginas; trabajar
con guias, cuadriculas y secciones; navegar por las paginas y mas.
e Insertar: permite afiadir nuevas paginas.
e Suprimir: permite suprimir paginas.
e Mover: permite mover una pagina a otra posicion.

¢ Guias de maqueta y cuadricula: permite modificar la colocacién de las guias de
pagina y disefiar cuadriculas en paginas maqueta.

e Seccion: permite cambiar el sistema de numeracién de una maquetacién o un
rango de paginas en una maquetacion.

e Anterior se desplaza a la pagina precedente.

e Siguiente: se desplaza a la pagina siguiente.

¢ Primera: se desplaza a la primera pagina.

o Ultima: se desplaza a la tltima péagina.

¢ Ir a la pagina: le permite desplazarse a una pagina especifica.

e Visualizar: permite mostrar una pagina o una pagina maqueta.

Mend Maquetacion

El mentt Maquetacion incluye comandos para trabajar con maquetaciones y desplazarse
entre ellas.

e Nuevo: permite afladir una nueva maquetacion.
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e Duplicar: permite duplicar una maquetacion para copiar sus elementos y
contenidos a otra.

e Suprimir: permite eliminar una maquetacion.

¢ Nueva/Editar especificacién de maquetacion: permite crear o modificar las
propiedades del archivo Job Jackets para una maquetacion.

¢ Propiedades de la maquetacion: permite modificar las propiedades de la
maquetacién, como nombre, tipo y tamario.

¢ Propiedades avanzadas de la maquetacién: permite modificar las propiedades
para compartir una maquetacion.

¢ Metadatos del libro electronico: permite aplicar metadatos a la maquetacion
para exportar el libro electronico. Encontrard mas informacién en Publicaciones
digitales con QuarkXPress .

e Agregar paginas a la redistribucion: permite agregar componentes de pagina a
la paleta de etiquetado de la redistribucién para poder exportarlos al formato ePub
redistribuido.

e Anterior activa la ficha de la maquetacién que estaba activa antes de la
maquetacién actual.

e Siguiente: activa la ficha de la maquetacion que se encuentra inmediatamente a
la derecha de la maquetacion activa.

e Primera: activa la ficha de la maquetacién que se encuentra en el extremo
izquierdo.
e Ultima: activa la ficha de la maquetacion que se encuentra en el extremo derecho.

¢ Ir a la pagina: permite activar una maquetaciéon especifica y después elegir la
maquetacion en el subment.

Mena Tabla

El ment Tabla incluye comandos para afiadir filas y columnas a las tablas, modificar
los atributos de las tablas, convertir tablas y mas.

e Insertar: permite afiadir una fila o columna a una tabla.

e Seleccionar: permite seleccionar un patrén de filas y columnas u otros elementos
de la tabla. Esto facilita aplicar formato alternado; por ejemplo, aplicar intensidad
a cada dos filas.

e Suprimir: permite suprimir una seleccién de la tabla.

e Combinar celdas: permite combinar una seleccién rectangular de celdas
adyacentes en una tabla — incluidas filas o columnas enteras — en una sola celda.

¢ Division de tabla: permite continuar una tabla en otro lugar. La divisién de tabla
es el tamafio maximo que puede alcanzar la tabla antes de dividirse en dos tablas
vinculadas.

e Crear tablas separadas: permite romper el vinculo entre las tablas continuadas
para que cada una de ellas se convierta en una tabla separada por completo de las
demas. Esto impide que los cambios realizados en una parte de la tabla afecten a
todas las tablas continuadas.
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Repetir como encabezado: permite especificar que una fila de encabezado se
repita automaticamente en todos los casos de continuacién de la tabla.

¢ Repetir como pie de tabla: permite especificar que una fila de pie de tabla se
repita automaticamente en todos los casos de continuacion de la tabla.

e Convertir texto a tabla: permite convertir en una tabla el texto que ya se ha
importado o tecleado en un cuadro de texto. Esto funciona mejor con texto que
se ha delimitado de algiin modo para indicar cémo dividir la informacién en
columnas vy filas.

e Convertir tabla: permite convertir la informacién de una tabla en texto o en un
grupo de cuadros relacionados. Por ejemplo, podria convertir una tabla para
facilitar la exportacion de los datos actuales o para guardar un documento que
contuviera caracteristicas que no eran compatibles en versiones anteriores de
QuarkXPress.

¢ Direccién de la tabla: permite especificar orientacién horizontal o vertical para
una tabla.

e Vincular celdas de texto: permite vincular celdas de la tabla entre si, igual que
se vinculan los cuadros y trayectos de texto. El texto que se teclea, importa o pega
en una celda vinculada llena la primera celda de texto y después se distribuye a
cada celda vinculada subsiguiente.

e Mantener la geometria: permite evitar que la anchura y altura de una tabla
cambien cuando se inserten o supriman filas y columnas.

Mena Visualizar

El ment Visualizar ofrece opciones para ver el documento y especificar lo que se
mostrara en pantalla cuando se seleccione el elemento de menu. Este menu incluye
los siguientes comandos:

¢ Encajar en ventana: automaticamente modifica la vista para acomodar (y centrar)
una pagina completa en la ventana de la maquetacion.

® 50%: cambia la escala de la vista de la maquetacion a 50%.

® 75%: cambia la escala de la vista de la maquetacién a 75%.

e Tamaifio real: cambia la vista de la maquetacion a 100%.

e 200%: cambia la escala de la vista de la maquetacién a 200%.

e Miniatura: muestra representaciones pequetias de cada pagina, que se pueden
reordenar y copiar entre proyectos.

e Entrar en pantalla completa (solo Mac OS X): permite cambiar al modo de
pantalla completa.

¢ Guias dinamicas: muestra lineas no imprimibles que aparecen cuando se crean
o manipulan elementos en las paginas. Le ayudan a alinear, editar y transformar
elementos en relacién con otros elementos en la pagina porque muestran los
valores de ubicacién y dimension. Se presenta un subment que permite activar
y desactivar las guias dindmicas y especificar el tipo de guias dindmicas e
informacion que aparecera (por ejemplo, Alinear con el centro del elemento,
Alinear con los bordes del elemento, Alinear con el centro de la pagina, Mostrar
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dimensiones iguales, Mostrar espaciado igual y Mostrar medidas para
dimensiones y espaciado). A diferencia de las guias, que son ajustes del
documento, la presentacién de las guias dindminas es una configuracién especifica
de la aplicacion.

Guias: muestra lineas no imprimibles que se usan para colocar elementos en las
paginas; entre otras, las guias de margenes, los contornos de los cuadros, el disefio
"X" en los cuadros de imagen vacios y las guias de reglas.

Ocultar seleccidon: permite colocar a QuarkXPress en un modo en el que las
selecciones no se indican visualmente en el documento (no se ve el resaltado de
texto ni los controladores), pero en el que se sigue respetando la seleccion.

Cuadricula de pagina: muestra lineas de cuadricula definidas para la pagina
maqueta en la que se basa la pagina activa de la maquetacion.

Cuadricula de cuadro de texto: muestra lineas de cuadricula no imprimibles que
se aplican a cuadros de texto.

Atraccion a guias: permite alinear rdpidamente los elementos con las guias para
que éstos se ajusten a la guia mas cercana.

Atraccién a cuadricula de pagina: permite alinear rdpidamente los elementos
con las guias de la pagina para que éstos se ajusten a la guia mas cercana.

Reglas: muestra las reglas, que se usan para colocar elementos y guias, a lo largo
de los bordes superior e izquierdo o los bordes superior y derecho de la ventana
de la maquetacion.

Direccion de la regla: permite colocar reglas de pagina en los bordes superior e
izquierdo o superior y derecho de la ventana de la maquetacion.

Invisibles: muestra caracteres no imprimibles, que pueden editarse, como los
espacios, tabulaciones y retornos de pérrafo en el texto.

Indicadores visuales: muestra indicadores de los elementos no imprimibles, como
los hipervinculos y el resaltado de las fuentes faltantes.

Resaltar variables de contenido: muestra indicadores de las variables de
contenido.

Resaltar referencias cruzadas: muestra los indicadores de las referencias cruzadas.

Vista de impresion acabada: recorta los elementos que se extienden mas alla de
los limites de la pagina para simular el aspecto que tendrd la pagina en su impresion
acabada. Se puede controlar el color de la mesa de trabajo que aparece en pantalla
cuando este elemento se selecciona en el panel Pantalla del cuadro de dialogo
Preferencias (QuarkXPress/Edicion > Preferencias).

Ocultar elementos suprimidos: oculta todos los elementos en los que se seleccion6
la casilla Suprimir salida en el panel Cuadro, Linea, Imagen, o Maquetacién
del cuadro de dialogo Modificar, incluida la paleta Dimensiones (s6lo Mac OS
X), asi como las capas en las que se seleccion la casilla Suprimir salida en el
cuadro de didlogo Atributos. Ademas, esta opcion oculta los subrayados en los
hipervinculos, anclas de hipervinculos, marcadores de indices y el simbolo de
desbordamiento de texto.

Mostrar/Ocultar notas: permite ocultar o mostrar las notas del proyecto.
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Probar salida: permite previsualizar la apariencia que tendra la maquetacion al
imprimirla en diferentes soportes y con diferentes métodos de impresion. La
simulacién ofrece la precision suficiente para hacer una prueba en pantalla.

Editor de relatos: muestra el relato activo en la vista Editor de relatos. Encontrara
mas informacién en "Uso de la vista Editor de relatos".

Configuraciones de vistas: permite crear y alternar facilmente entre diferentes
opciones de vistas.

Mena Utilidades

El menu Utilidades incluye los siguientes comandos:

Insertar caracter: permite insertar con facilidad caracteres especiales, entre otros,
los espacios especiales de separacion y no separacion.

Variable de contenido: permite insertar una variable de contenido, asi como
crear una nueva, editarla, quitarla (no suprimirla) y convertirla en texto.

Verificar ortografia: use el subment para mostrar la paleta Verificar ortografia
y verificar la ortografia de una palabra, una selecciéon de texto, un relato, una
maquetacion o todas las paginas maqueta de una maquetacion. En Mac OS X,
Diccionario auxiliar y Editar diccionario auxiliar son parte del subment
Verificar ortografia.

Diccionario auxiliar: (solo Windows): permite especificar un diccionario auxiliar
para usarlo en la verificacion de ortografia.

Editar diccionario auxiliar: (solo Windows): permite editar el diccionario auxiliar
asociado con la maquetacidon que esté activo.

Total de palabras y caracteres: use el submenu para abrir el cuadro de didlogo
Total de palabras y caracteres. Este cuadro de didlogo muestra el nimero de
caracteres de ancho completo, caracteres de medio ancho y varios otros tipos de
caracteres en el componente de texto activo o en la maquetacién.

Comprobacién de lineas: presenta un subment que permite buscar lineas viudas,
huérfanas, lineas con justificacién holgada, lineas que terminan con un guién y
desbordamiento de cuadros de texto.

Reconversion IME: la reconversiéon IME funciona de las siguientes maneras:

En Mac OS X: 1a reconversiéon IME se realiza por medio del menti IME. Sin embargo,
s6lo funciona con el IME japonés.

En Windows: la reconversion IME se realiza por medio de la opcién de menu
Reconversiéon IME en el menu Utilidades de QuarkXPress, asi como en el ment
Contexto. Funciona con el IME japonés, los IME coreanos y algunos IME chinos,
tanto simplificado como tradicional.

La reconversion IME también se puede realizar por medio del teclado tanto en
Windows como en Mac OS X.

Particion de palabra sugerida: muestra la particiéon sugerida de la palabra que
contiene el punto de insercién de texto.
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Excepciones a la particion: muestra un submena que permite editar las
excepciones y también importar y exportar archivos .xml que contienen listas de
excepciones a la participacion especificas del idioma. Abre el cuadro de didlogo
Excepciones a la particion.

Convertir idioma del proyecto : permite convertir todos los caracteres del
proyecto activo que usan un idioma de caracteres determinado a otro idioma.

Utilizacion: permite ver y actualizar el estado de fuentes, imagenes, perfiles de
color, tablas, Composition Zones y recursos utilizados en las maquetaciones. Se
pueden actualizar a la vez varios archivos digitales faltantes mediante el cuadro
de dialogo Utilizacién.

Utilizacion de estilos de elementos: permite ver y actualizar los estilos de
elementos que se han aplicado.

Gestor de Job Jackets: abre el cuadro de didlogo Gestor de Job Jackets.
Crear indice: permite crear un indice a partir del contenido de la paleta indice.

Insertar texto de marcador de posicidon: genera texto aleatorio en el cuadro de
texto activo para permitirle hacer una vista previa de cémo se distribuira el texto
y qué estilo tendra, aun cuando no tenga todavia el contenido real.

Clonador: abre el cuadro de didlogo Clonador. Encontrard mas informacion en
" Software Clonador de XTensions".

Hoja de contactos: abre el cuadro de didlogo Hoja de contactos. Encontrara més
informacion en " Software Hoja de contactos de XTensions".

Editar track (solo Windows): permite controlar la cantidad de track en las fuentes
instaladas.

Editar tabla de kern (solo Windows): permite controlar la cantidad de kern en las
fuentes instaladas.

Vinculador: abre el cuadro de didlogo Vinculador. Encontrard més informacién
en " Software Vinculador de XTensions".

Creador de formas: abre el cuadro de didlogo Creador de formas. Encontrara
mas informacién en " Software Creador de formas de XTensions".

Quitar el kern manual (solo Windows): permite quitar todo el kern manual
aplicado entre caracteres, o eliminar el kern de una pareja de kern.

Asignacion de fuentes: permite crear y editar reglas para sustituir con otra fuente
una fuente que requiere un proyecto, pero que no esta instalada en el equipo.

Estado de los componentes (solo Windows): permite ver el estado de los
componentes requeridos del software.

Gestor de archivos PPD: permite controlar los archivos PPD (PostScript Printer
Description) que se cargan en el cuadro de didlogo Imprimir.

Convertir subrayados anteriores: convierte todos los subrayados en la cadena
de texto activo del formato de QuarkXPress 3.x (Stars & Stripes) al formato Type
Tricks.

Gestor de XTensions: permite controlar los médulos XTensions que se cargaran
cuando se inicie la aplicacion.
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e Gestor de perfiles: permite controlar los perfiles de color que se cargaran en la
aplicacion.

¢ General codigo QR: permite generar codigos vectoriales Quick Response (QR)
directamente dentro de QuarkXPress y aplicarles después el estilo y color que
usted desee. Puede elegir entre crear c6digos vectoriales QR o basados en pixeles.
Si escoge los codigos QR basados en pixeles, se creardn en la carpeta Documentos.
Cuando vuelva a invocar el cuadro de didlogo de codigos QR, apareceran los datos
en los que se basa el coédigo QR.

¢ Control de cambios: use el subment para activar y desactivar el control de cambios
y resaltado automatico. También se puede usar este submenu para abrir la paleta
Control de cambios.

e Retirar licencia/Depositar licencia: Aparece solo si la aplicacién se ha instalado
para usarse con Quark License Administrator (QLA). Permite depositar y retirar
licencias.

Ment Ventana

El ment Ventana permite controlar la presentacion en pantalla de las ventanas y
paletas abiertas. Este menu incluye los siguientes comandos:

e Nueva ventana: muestra el proyecto activo en una nueva ventana. Asi, podré ver
diferentes partes del proyecto en cada ventana.

e Dividir ventana: divide la ventana del proyecto en dos partes. Asi, podra ver
diferentes partes del proyecto en cada parte de la ventana.

e Traer todo al frente (solo Mac OS X): posiciona y muestra todas las ventanas
abiertas.

e Cascada (solo Windows): superpone los proyectos abiertos de modo que quede
visible s6lo una parte de la barra de mena de cada proyecto.

e Mosaico (solo Mac OS X): ordena todas las ventanas abiertas en sentido horizontal
de modo que una parte de todas ellas quede visible en la pantalla.

e Mosaico horizontal (solo Windows): ordena todas las ventanas abiertas en sentido
horizontal de modo que una parte de todas ellas quede visible en la pantalla.

e Mosaico vertical (sélo Windows): ordena todas las ventanas abiertas en sentido
vertical de modo que una parte de todas ellas quede visible en la pantalla.

e Organizar iconos (sélo Windows): minimiza todos los proyectos activos.
e Cerrar todo (solo Windows): cierra todos los proyectos activos.

e Conjuntos de paletas: use el subment para almacenar y recordar ordenaciones
de paletas.

¢ Habilitar ocultar (solo Mac OS X): permite mostrar y ocultar grupos de paletas
acopladas-

¢ Control avanzado de imagenes: muestra y oculta la paleta Control avanzado
de imagenes.

¢ Publicaciones App Studio: muestra y oculta la paleta Publicaciones App Studio.
Encontrard més informacién en Publicaciones digitales con QuarkXPress.
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e Libros: muestra y oculta la paleta Libros. Encontrard mas informacion en "Trabajo
con libros".

¢ Estilos de llamadas: abre la paleta Estilos de llamadas. Encontrard mas
informacion en "Trabajo con estilos de llamadas".

e Colores: muestra y oculta la paleta Colores.

¢ Degradados de colores: muestra y oculta la paleta Degradados de colores.
Encontrard mas informacién en "Creacion de degradados multicolores".

¢ Estilos condicionales: abre la paleta Estilos condicionales. Encontrara mas
informacién en "Trabajo con estilos condicionales".

¢ Estilos de nota al pie: muestra y oculta la paleta Estilos de nota al pie. Encontrara
mas informacién en "Trabajo con notas al pie y notas al final".

e Contenido: muestra y oculta la paleta Contenido.

e Variables de contenido: muestra y oculta la paleta Variables de contenido.
e Glifos: muestra y oculta la paleta Glifos.

¢ Estilos de cuadricula: muestra y oculta la paleta Estilos de cuadricula.

¢ Guias: muestra y oculta la paleta Guias.

e HTMLS: muestra y oculta la paleta HTMLS.

e Hipervinculos: muestra y oculta la paleta Hipervinculos.

o Indice: muestra y oculta la paleta indice.

e Estilos de elementos: muestra y oculta la paleta Estilos de elementos.

e Capas: muestra y oculta la paleta Capas.

e Listas: muestra y oculta la paleta Listas.

e Estilos de tabla: muestra y oculta la paleta Estilos de tabla.

e Dimensiones: muestra y oculta la paleta Dimensiones.

¢ Maquetacion de pagina: muestra y oculta la paleta Maquetacion de pagina.
¢ Informacion de perfiles: muestra y oculta la paleta Informacién de perfiles.
e Control de cambios: muestra y oculta la paleta Control de cambios.

¢ Etiquetado de la redistribucion: abre la paleta Etiquetado de la redistribucion.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con redistribucion".

¢ Escala: muestra y oculta la paleta Escala. Encontrard mas informacién en "Software
Scale XTensions".

¢ Hojas de estilo: muestra y oculta la paleta Hojas de estilo.
e Herramientas: muestra y oculta la paleta Herramientas.
e Pantalla de bienvenida: abre la pantalla de bienvenida.

Ademas, este menu incluye un elemento para cada ventana abierta. Use estos elementos
de menu para ir con facilidad de una ventana a otra.
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Menu Ayuda

El mena Ayuda proporciona acceso a la ayuda en linea. Este ment incluye los siguientes
comandos:

e Buscar Use este comando para buscar el archivo de ayuda local.

e Temas de ayuda (solo Mac OS X): use este comando para mostrar la ayuda en
linea.

e Contenido (solo Windows): use esta opcion para ver la ficha Contenido de la
ventana Ayuda.

* Indice (s6lo Windows): use esta opcién para ver la ficha Indice de la ventana
Ayuda.

e Novedades en QuarkXPress: Use esta opcion para explorar lo nuevo en esta
version de QuarkXPress.

e Transferir licencia de QuarkXPress (solo Windows): use esta opcion para transferir
su licencia a otro ordenador.

¢ Acerca de QuarkXPress (solo Windows): use este comando para mostrar
informacién acerca de QuarkXPress, como el nimero de version.

¢ Editar codigo de licencia (solo Windows): use este comando para cambiar el c6digo
de validacién de una copia instalada de QuarkXPress. Al cambiar este codigo, se
puede convertir una versién de prueba (antes llamada "copia de evaluacién") de
QuarkXPress en una version completamente funcional, modificar los idiomas
compatibles con la interfaz de usuario o convertir QuarkXPress en una ediciéon
Plus.

e Buscar actualizaciones (solo Windows): use este comando para buscar
actualizaciones de QuarkXDPress.

¢ Configuracion de Quark Update (sélo Windows): use este comando para configurar
los ajustes de actualizacion automaética.

Menas contextuales

QuarkXPress ofrece una amplia variedad de funciones por medio de ments contextuales.
Para mostrar un menu contextual, pulse la tecla Control y haga clic (Mac OS) o haga
clic con el botén derecho del ratén en el texto, en una imagen o en una paleta.

Paletas
Para abrir o mostrar una paleta, seleccione el nombre de la paleta en el ment Ventana.

Para cerrar una paleta abierta, haga clic en el cuadro de cierre en la esquina superior
izquierda de la paleta, deseleccione el nombre de la paleta en el ment Ventana, o use
el comando de teclado que corresponda.

(Solo Mac OS X) Las paletas se pueden acoplar verticalmente a los bordes izquierdo y
derecho de la pantalla, y las paletas acopladas a los bordes de la pantalla forman un
grupo y pueden moverse como tal. Las paletas acopladas también se pueden ocultar;
para ello, elija Ventana > Habilitar ocultar. Las paletas acopladas contienen ajustes

40 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE



LA INTERFAZ DE USUARIO

que dan un aspecto unificado a la aplicacion. En la ventana del documento, el botén
redimensionar (+) se usa para ajustar / desajustar las paletas a la ventana. Se agrega un
separador entre la ventana y los bordes de la paleta para que al redimensionar la paleta
también se redimensione la ventana.

= Debido a su anchura, la paleta Dimensiones solo puede acoplarse en direccion
horizontal al borde superior o inferior de la pantalla. La paleta Herramienta se puede
acoplar tanto en direccién horizontal como vertical.

(Solo Mac OS X) Las paletas se pueden arrastrar y fusionar con cualquier grupo de
paletas. Al arrastrar, aparece una miniatura para indicar si la paleta se fusionara o se
colocara arriba. El grupo de paletas muestra una linea azul que indica el lugar donde
se colocara la paleta.

Paleta Control avanzado de imagenes

La paleta Control avanzado de imagenes permite controlar la presentaciéon de las
iméagenes importadas. Encontrard mas informacién en "Trabajo con imdgenes PSD".

T

La paleta Control avanzado de imagenes permite manipular imédgenes importadas.

Paleta Libros

La paleta Libros permite trabajar con libros. Los botones en la parte superior de esta
paleta permiten crear y abrir libros y agregar, editar y suprimir capitulos de los libros.

Encontrard maés informacién en "Trabajo con libros".
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La paleta Libros permite trabajar con libros.

Paleta Estilos de llamadas

La paleta Estilos de llamadas permite trabajar con los estilos de llamadas. Encontrara
mas informacién en "Trabajo con estilos de llamadas".

Paleta Colores

La paleta Colores permite ver y aplicar colores definidos en el proyecto activo. Los
botones situados en la parte superior de esta paleta permiten crear, editar y suprimir
colores.

Los usuarios crean colores por medio del cuadro de didlogo Colores (Edicién > Colores).
Encontrard mas informacién en "Trabajo con colores".
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La paleta Colores permite ver y aplicar colores.
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Paleta Degradados de colores

La paleta Degradados de colores permite definir y aplicar degradados multicolores.

Encontrard mas informacién en "Creacion de degradados multicolores".
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La paleta Degradados de colores permite definir y aplicar degradados multicolores.

Paleta Estilos condicionales
La paleta Estilos condicionales permite trabajar con los estilos condicionales.
Encontrard mas informacién en "Trabajo con estilos condicionales".

Paleta Contenido
La paleta Contenido proporciona acceso a los elementos de la biblioteca de contenido
compartido. Desde esta paleta, se puede duplicar y sincronizar dicho contenido en
diferentes maquetaciones. Los botones en la parte superior de esta paleta permiten
agregar, importar, insertar, editar y controlar la sincronizacién de contenido.

Los usuarios pueden crear elementos compartidos en el cuadro de didlogo Propiedades
del elemento compartido (Elemento > Compartir). Encontrard mas informacion en
"Trabajo con contenido compartido".

Compartide = & T & [ [}

= Elemento de imagen

¥ Inform,

La paleta Contenido proporciona acceso a los elementos de la biblioteca de contenido
compartido.
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Paleta Variables de contenido

La paleta Variables de contenido proporciona acceso a las variables de contenido.
Mediante esta paleta, puede agregar, editar y duplicar variables de contenido. Ademas,
puede buscar variables de contenido y convertir las variables de contenido existentes
en texto. Esta paleta tiene una lista de las variables de contenido predefinidas y permite
crear nuevas de diversos tipos de variables de contenido.

Para resaltar las variables de contenido existentes, utilice el elemento de menu Ver >
Resaltar variable de contenido. Los usuarios también pueden insertar, agregar y editar
variables de contenido utilizando el elemento de ment Elemento > Variable de
contenido. Encontrara mas informacién en "Variables de contenido".

3
¥ Variables de contenido

¥ 7 o

Q

Fecha de creacion
Fecha de impresién

[ Fecha de modificacion
Nombre de archive
Numero de la pagina actual
Numero de la pagina anterior
Numero de la pagina siguiente
Nimero de la Gltima pagina

La paleta Variables de contenido proporciona acceso a las variables de contenido.

Paleta Estilos de nota al pie

La paleta Estilos de nota al pie permite:

e agregar, editar, suprimir y duplicar estilos de notas al pie.

e insertar nuevas notas al pie y notas al final, o modificar las notas al pie y notas al
final existentes mediante una opcién/botén de nota al pie/nota al final
personalizada.

e cambiar entre diferentes estilos de notas al pie/notas al final, seleccionando la
referencia de la nota al pie/nota al final en el texto principal y haciendo clic en
el estilo deseado en la paleta.

Los usuarios también pueden insertar, agregar y editar estilos de notas al pie utilizando
el elemento de ment Edicién > Estilos de nota al pie.

Los usuarios también pueden insertar notas al pie y alternar entre las notas al pie y el
texto de referencia utilizando el elemento de menu Estilo > Notas al pie/notas al
final. Encontrard mas informacién en "Trabajo con notas al pie y notas al final".
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La paleta Estilos de nota al pie proporciona acceso a las notas al pie.

Paleta Glifos

La paleta Glifos proporciona acceso facil a todos los caracteres de cada fuente instalada

en el ordenador. Se pueden mostrar todos los caracteres de la fuente seleccionada, o

se puede elegir una opcién del segundo mena desplegable para reducir la seleccion.

Para agregar caracteres a un relato, haga doble clic en ellos. Use el area Glifos favoritos

en la parte inferior de la paleta para guardar caracteres que utiliza a menudo y facilitar

el acceso a éstos.
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La paleta Glifos proporciona acceso facil a todos los caracteres de todas las fuentes.

Paleta Estilos de cuadricula

Un estilo de cuadricula en un conjunto con nombre de especificaciones que describen

una cuadricula, igual que una hoja de estilo para un disefio de cuadricula. Los estilos

de cuadricula se pueden aplicar a cuadros de texto y utilizarse como base para disefiar

las cuadriculas de las pdginas maqueta. Los estilos de cuadricula también pueden

basarse en otros estilos de cuadricula. Los estilos de cuadricula se muestran en la paleta

Estilos de cuadricula (ment Ventana). Encontrard mas informacién en "Trabajo con

estilos de cuadricula".
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La paleta Estilos de cuadricula permite crear y aplicar estilos de cuadricula.

Paleta Guias

La paleta Guias permite trabajar con guias. Encontrara mas informacién en "Uso de la
paleta Guias".

Paleta HTML5

La paleta HTMLS5 permite crear y configurar peliculas, presentaciones con diapositivas,
botones y mas en maquetaciones digitales. Si desea més informacién sobre como crear
una maquetacion digital, consulte Publicacion digital con QuarkXPress.

Paleta Hipervinculos

La paleta Hipervinculos permite agregar y editar hipervinculos en su documento.
Encontrard maés informacion en "Hipervinculos".

>
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La paleta Hipervinculos permite trabajar con hipervinculos en el documento.
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Paleta indice

La paleta Indice permite etiquetar texto para indexacién. Cuando se crea un indice,
todas las etiquetas creadas con la paleta Indice se convierten automaticamente en un
indice que puede personalizarse. Encontrara mas informacion en "Trabajo con indices".

_}ﬂ
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Texto: | |
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Mivel; |F‘rimer nivel - |
Referenca

Estilo: Estilo de entrada w
Ambito: Comienzo de la seleccdn w

W B B s [
% Entradas: 0 Casos
Buscar Q

La paleta indice permite etiquetar texto para incluirlo en un indice generado
automaticamente.

Paleta Estilos de elementos

La paleta Estilos de elementos permite trabajar con estilos de elementos. Encontrara
mas informacién en "Software Item Styles XTensions".

Paleta Capas

La paleta Capas permite crear capas, editar las propiedades de las capas, controlar si
esas capas seran visibles y se imprimiran y mover objetos entre capas. Encontrard mas
informacién en "Trabajo con capas".
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La paleta Capas permite trabajar con las capas y los objetos que se encuentran en las
capas.

Paleta Listas
La paleta Listas le ayuda a ver y a generar listas. Esta caracteristica es atil para crear
enumeraciones, como las tablas de contenido. Puede crear listas en el cuadro de didlogo
Listas (Edicion > Listas).

El ment desplegable Nombre de la lista permite elegir de entre las listas definidas en
el proyecto activo y el botén Actualizar permite renovar la lista que se muestra
actualmente en la paleta.

El botén Buscar permite localizar elementos en la paleta Listas. Ademas, si desea
navegar hasta una palabra o titulo, simplemente haga doble clic en la entrada en la
paleta.

El bot6on Crear permite insertar la lista activa en la cadena de texto activa. Si el relato
ya contiene la lista, puede actualizarla en lugar de insertar otra copia. Las hojas de
estilo para la lista, que aparecen bajo Formatear como, se aplican de forma automaética.

_1

Maostrar lista para: |Cap|aar:ma:’ V|
Mombre de la lista: |Tab|e of Contents ~ |
Buscar: | |Actualizar | | Crear

La paleta Listas permite crear enumeraciones, como las tablas de contenido.
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Paleta Dimensiones

Con la paleta Dimensiones (mend Ventana), puede editar con rapidez muchos
controles que se usan comunmente. Las opciones en la paleta Dimensiones cambian
para reflejar la herramienta o elemento seleccionado. Cuando se seleccionan varios
elementos del mismo tipo (como tres cuadros de imagen independientes), los controles
de la paleta Dimensiones aplican a todos los elementos seleccionados.

Tiene la opcién de agrandar 50% la paleta Dimensiones, ideal para pantallas pequerias
de alta resolucion.

La paleta Dimensiones presenta una fila de iconos llamados fichas de navegacion
sobre el centro de la paleta. Para recorrer de izquierda a derecha los iconos de la barra
de navegacion de la paleta Dimensiones, pulse Comando+Opcion+;/Ctrl+Alt+;. Para
dar marcha atras (de derecha a izquierda), pulse Comando+Opcién+,/Ctrl+Alt+,.

Para que la barra de navegacion aparezca continuamente, pulse Control y haga clic/haga
clic con el boton derecho en la barra de titulo de la paleta Dimensiones y elija Mostrar
siempre la barra de fichas. Para ocultar permanentemente la barra de navegacion,
pulse Control y haga clic/haga clic con el botén derecho en la barra de titulo de la
paleta Dimensiones y elija Ocultar siempre la barra de fichas. Para hacer que la barra
de fichas de navegacion aparezca de manera interactiva, pulse Control y haga clic/haga
clic con el botén derecho en la barra de titulo de la paleta Dimensiones y elija Mostrar
barra de fichas al pasar el raton.

Paleta Dimensiones - Mac OS X

La seleccion de fichas que aparece en la paleta Dimensiones depende de los elementos
que estén activos, y la presentacién de cualquier ficha cambia para ajustarse al elemento
o elementos que estan activos. Las fichas disponibles son las siguientes:

e Ficha Inicio: contiene los comandos que se usan con mayor frecuencia. Tiene un
aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros de imagen, lineas y tablas.
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¢ Ficha Caracter: contiene controles que permiten establecer los atributos de
caracteres del texto seleccionado.

Character
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¢ Ficha Parrafo: contiene controles que permiten establecer los atributos de parrafos
del texto seleccionado.
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¢ Ficha Filetes: contiene controles que permiten establecer los atributos de filetes

del texto seleccionado.
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¢ Ficha Tabulacién: contiene controles que permiten establecer los tabuladores en
el texto seleccionado.

1 Paragraph T rules 9 Tabs ) TextBox ) Runarount

1 poston: IO il Characers: I [ |

e Ficha Cuadro de texto: contiene controles que permiten establecer los atributos
del texto del cuadro de texto seleccionado.
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e Ficha Cuadro de imagen: contiene controles que permiten establecer los atributos
de las imagenes del cuadro de imagen seccionado.
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¢ Ficha Recorte: contiene controles que permiten establecer los atributos de recorte

del cuadro de imagen seccionado.

e Ficha Marco: contiene controles que permiten establecer los atributos del marco
del cuadro seleccionado.

84 Space/Algn 8 Drop Shadow

¢ Ficha Contorneo: contiene controles que permiten establecer los atributos del
marco del objeto seleccionado. Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto,

cuadros de imagen y lineas.

¢ Ficha Espaciado y alineacion: contiene los controles del subment Espaciado y
alineacién (Elemento > Espaciado y alineacidn).

x () Frame 2 Clpping {1 Runaround | I Space/Allgn | @ Drop Shadow
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¢ Ficha Sombra paralela: contiene controles que permiten establecer los atributos
de la sombra paralela del objeto seleccionado.

2 Clipping {1 Runaround___ s Space/Allgn | 18 Drop Shadow

Frame
O EEEEN O © Synchroniz e ® Iem Knocks Out Drop Shadow

© Multply Drop Shadow & Inherit Opachy % EEZNED ™ [TTHEENG .. [EZNO ™ (TTHEENG  © Runaround rop Shadow

¢ Ficha Tabla: contiene controles que permiten establecer los atributos de la tabla
seleccionada.
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¢ Ficha Composition Zones: contiene controles que permiten establecer los atributos
del elemento de Composition Zones seleccionado.

¢ Ficha Componente: contiene controles que permiten establecer los atributos del
componente seleccionado.

= Cuando se selecciona un cuadro de imagen que contiene una imagen, el nimero que

aparece al lado del icono Resolucién efectiva de la imagen B en Ia ficha Inicio de
la paleta Dimensiones indica la resolucion efectiva de la imagen. La resolucion real
de la imagen dividida entre la escala de la imagen es igual a la resolucién efectiva. Por
ejemplo, si importa una imagen con una resolucién real de 100 ppp y luego aumenta
la escala de 100% a 200%, la resolucion efectiva sera de 50 ppp. Cuanto maés alta sea
la resolucion efectiva, tanto mayor sera la calidad de la imagen reproducida. Tenga en
cuenta que si selecciona varios cuadros de imagen que tienen diferentes resoluciones
efectivas, no aparecerd ningin nimero al lado del icono Resolucién efectiva de la
imagen.

Paleta Dimensiones - Windows

La selecciéon de fichas que aparece en la paleta Dimensiones depende de los elementos
que estén activos, y la presentacion de cualquier ficha cambia para ajustarse al elemento
o elementos que estan activos. Las fichas disponibles son las siguientes:

¢ [SH Ficha Clasico: contiene los comandos que se usan con mayor frecuencia.
Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros de imagen, lineas y
tablas.

Ficha Texto: contiene los controles de la ficha Texto del cuadro de didlogo
Modificar (Elemento > Modificar).

& Ficha Marco: contiene los controles de la ficha Marco del cuadro de didlogo
Modificar.

Ficha Contorneo: contiene los controles de la ficha Contorneo del cuadro
de dialogo Modificar. Tiene un aspecto diferente para cuadros de texto, cuadros
de imagen y lineas.

° Ficha Recorte: contiene los controles de la ficha Recorte del cuadro de didlogo
Modificar.

¢ [4 Ficha Atributos de caracteres: contiene los controles del cuadro de didlogo
Atributos de caracteres (Estilo > Caracter).

Ficha Atributos de parrafos: contiene los controles de la ficha Formatos del
cuadro de didlogo Atributos de parrafos (Estilo > Formatos).

Ficha Trayecto de texto: contiene los controles de la ficha Trayecto de texto
del cuadro de dialogo Modificar.

51 Ficha Espaciado y alineacion: contiene los controles del subment Espaciado
y alineacion (Elemento > Espaciado y alineacién).

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE | 51



LA INTERFAZ DE USUARIO

¢ [& Ficha Exportar: contiene los controles de la ficha Exportar del cuadro de
dialogo Modificar. (Solo maquetaciones para web).

¢ [El Ficha Cuadricula: contiene los controles de la ficha Cuadricula del cuadro
de dialogo Modificar. (Solo tablas seleccionadas).

¢ 8% Ficha Sombra paralela: contiene los controles de la ficha Sombra paralela
del cuadro de didlogo Modificar.

¢ 52 Ficha Tabulacion: contiene los controles de la ficha Tabulacion del cuadro
de didlogo Atributos de parrafos.

= Cuando se selecciona un cuadro de imagen que contiene una imagen, el nimero que

aparece al lado del icono Resolucién efectiva de la imagen B en la ficha Clasico de
la paleta Dimensiones indica la resolucion efectiva de la imagen. La resolucion real
de la imagen dividida entre la escala de la imagen es igual a la resolucién efectiva. Por
ejemplo, si importa una imagen con una resolucion real de 100 ppp y luego aumenta
la escala de 100% a 200%, la resolucion efectiva sera de 50 ppp. Cuanto maés alta sea
la resolucion efectiva, tanto mayor sera la calidad de la imagen reproducida. Tenga en
cuenta que si selecciona varios cuadros de imagen que tienen diferentes resoluciones
efectivas, no aparecerd ningin nimero al lado del icono Resolucidén efectiva de la
imagen.

R ow Jafar ], 4[] B | Ehs]s === [ Ten )@ W]
\':AI: Cnl‘:: & | 100% E]‘.‘_‘:El: == B J £« [Li|wo%

La barra de fichas de navegacién aparece sobre el centro de la paleta Dimensiones.
paleta Maquetacion de pagina

La paleta Maquetacion de pagina ofrece una variedad de caracteristicas relacionadas
con las paginas y la navegacion.
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La paleta Maquetacién de pagina permite trabajar con paginas maqueta y paginas de
maquetacion.

La parte superior de la paleta permite crear, duplicar y suprimir padginas maqueta. Para
ver y editar una pagina maqueta, haga doble clic en ella; la pagina maqueta aparecera
en la ventana del proyecto activo. Una pagina maqueta sencilla se muestra como un
rectingulo, mientras que una pagina maqueta con paginas enfrentadas se muestra con
dos esquinas dobladas.

La parte inferior de la paleta permite navegar por las paginas de la maquetacion activa.
Para ir a una pagina de la maquetacién, haga doble clic en esta parte de la paleta.

Para aplicar una pagina maqueta a una pagina de maquetacion, arrastre el icono de la
péagina maqueta sobre el icono de la pagina de maquetacién. También puede seleccionar
los iconos de las paginas de maquetacion en la paleta y, después, pulse la tecla
Comando/Ctrl y haga clic en el icono de la pdgina maqueta.

Paleta Informacién de perfiles

La paleta Informacion de perfiles permite ver y actualizar los ajustes de gestiéon del
color para las imagenes. Encontrard mds informacién en "Gestion del color".

s

Par amisicn
Definido por arigenes

Gestionar colores en destinos RVE

La paleta Informacion de perfiles permite controlar con precision los ajustes de gestion
del color para las imagenes.
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Paleta Control de cambios
La paleta Control de cambios permite configurar el control de los cambios que se

realizan en los proyectos.

Encontrara mas informacioén en "Control de cambios".

X,

La paleta Control de cambios permite trabajar con seguimiento.

Paleta Etiquetado de la redistribucion
La paleta Etiquetado de la redistribucidon permite etiquetar contenido para ePub

redistribuido.

Paleta Escala
La paleta Escala permite ejecutar operaciones de escala avanzadas. Encontrara mas

informacion en "Software Scale X Tensions".

Paleta Hojas de estilo
La paleta Hojas de estilo (Ventana > Hojas de estilo) permite aplicar hojas de estilo
de caracteres y parrafos con sélo hacer clic en los nombres de las hojas de estilo. Los
botones en la parte superior de cada seccion de esta paleta permiten crear, editar,
duplicar, actualizar y suprimir hojas de estilo.

= Cuando aparece un signo de mas al lado de una hoja de estilo, esto indica que se ha
aplicado formato local.

54 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE



LA INTERFAZ DE USUARIO

=
¥ Hojas de estilo =]
g £ 0 m
Buscar | Q
L it esfip
1 Mormal
I -]
Buscar Q
et Sin esfio
at Mormal

La paleta Hojas de estilo permite ver y aplicar hojas de estilo de parrafos y caracteres.

Paleta Estilos de tabla

La paleta Estilos de tabla permite agregar, editar y suprimir estilos de tabla.

¥ Estilos de tabla

B 7 &

B8 Sin estilo de tabla
B Por omisién

La paleta Estilos de tabla proporciona acceso a los estilos de tabla.

Paleta Herramientas
La paleta Herramientas le permite alternar con facilidad entre una amplia variedad
de herramientas para trabajar con maquetaciones. Encontrard mas informacién en
"Herramientas".
Grupos de paletas y conjuntos de paletas
QuarkXPress ofrece dos caracteristicas que le ayudaran a gestionar las paletas: grupos

de paletas y conjuntos de paletas.

Uso de grupos de paletas

La caracteristica Grupos de paletas permite combinar varias paletas en una.
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Este grupo de paletas muestra las paletas Hojas de estilo, Colores y Listas conectadas
como si fueran una sola, lo que economiza espacio y, al mismo tiempo, proporciona acceso
facil a las funciones.

Para conectar una paleta a un grupo de paletas, pulse la tecla Control y haga clic/haga
clic con el botén derecho en la barra de titulo de un grupo de paletas y elija el nombre
de una paleta que no esté seleccionada. Cuando se conecta una paleta que ya esta
abierta, la paleta se mueve para pasar a formar parte del grupo de paletas. Para separar
una paleta de un grupo de paletas, pulse la tecla Control y haga clic/haga clic con el
botén derecho en el nombre de la paleta y elija Separar [nombre de la paleta].

Uso de conjuntos de paletas
La caracteristica Conjuntos de paletas permite almacenar y recordar la posicion y el

estado de todas las paletas y bibliotecas abiertas, para que pueda alternar con facilidad
entre diferentes configuraciones de paletas.

Para crear un conjunto de paletas, abra primero todas las paletas que necesitara para
realizar una tarea especifica y oculte todas las demas paletas. En seguida, elija Ventana >
Conjuntos de paletas > Guardar conjunto de paletas como para abrir el cuadro de
didlogo Guardar conjunto de paletas como, escriba un nombre y, si asi lo desea,
asigne un comando del teclado.

Para recuperar un conjunto de paletas, elija Ventana > Conjuntos de paletas >
[nombre del conjunto de paletas], o pulse la combinacién de teclas que corresponde
a ese conjunto de paletas.
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Controles de maquetacién

Al abrir un proyecto, tendrd acceso inmediato a algunas caracteristicas basicas en la
parte inferior izquierda de la ventana del proyecto.

L L

100% |=[8m] 73

i
El 8]

Controles de maquetacién

1 Zoom: introduzca un porcentaje de zoom o elija un valor de zoom en el mena
desplegable (el limite maximo de zoom es 8000%).

2 Numero de pagina: introduzca un ntimero de pagina en el campo Namero de pagina
o elija una pagina en la lista de paginas que aparece cuando se hace clic en la flecha
que apunta hacia arriba, a la derecha del campo.

3 Pagina anterior: para ir a la pagina anterior.
4 Pagina siguiente: para ir a la pagina siguiente.

5 Ver pagina maqueta: permite ir y venir entre la pagina de la maquetacién activa y su
correspondiente pagina maqueta.

6 Dividir pantalla horizontalmente: vea la maquetacién en dos o mas paneles
independientes, uno por encima de otro.

7 Dividir pantalla verticalmente: vea la maquetacién en dos o més paneles
independientes, lado a lado.

8 Exportar: presenta las mismas opciones de exportacién que estdn disponibles cuando
se elige el comando Archivo > Exportar.

9 Vista previa de pagina: Haga clic en la flecha que apunta hacia arriba, al lado del
campo Numero de pagina, para presentar una vista en miniatura de todas las paginas
de la maquetacién. Los usuarios de Mac OS X pueden seguir haciendo clic en la flecha
que apunta hacia arriba para agrandar las miniaturas.

Vistas y configuraciones de vistas

QuarkXPress le ofrece varias maneras de ver las maquetaciones. Puede dividir una
ventana o crear una nueva ventana para mostrar dos maquetaciones diferentes, o tener
dos vistas diferentes de la misma maquetacion. Puede usar la vista Editor de relatos
para concentrarse en el texto sin tener que ver la maquetacion. Ademads, la caracteristica
Configuraciones de vistas le permite crear y cambiar con facilidad entre diferentes
opciones de vistas.

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE | 57



LA INTERFAZ DE USUARIO

Dividir una ventana
Si divide una ventana en dos o mas paneles, podra presentar varias vistas de un articulo
al mismo tiempo y ver los cambios en todos los paneles simultdneamente. Incluso,
puede usar diferentes modos de vista en cada panel y realizar cambios en un panel y
ver las actualizaciones en el otro en tiempo real. Puede dividir varias vistas en sentido

horizontal o vertical dentro de una ventana de proyecto.

s |

technology

Technology at work for you

simplifying

flexible solutions for
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it

flexible solutions for
your business needs

Si divide una ventana, podré ver su trabajo a diferentes amplificaciones al mismo tiempo.

Hay tres formas de dividir una ventana:

¢ Elija Ventana > Dividir ventana > Horizontal o Ventana > Dividir ventana >

Vertical.

e Haga clic en la barra de divisién a la derecha de la barra de desplazamiento (para
una division vertical) o en la parte superior de la barra de desplazamiento (para

una divisiéon horizontal).
* Haga clic en los iconos de la pantalla dividida en la barra de controles de la
maquetacion en la parte inferior de la ventana del proyecto.
Una vez que se ha dividido una ventana, podra cambiar la anchura y la altura de la

division arrastrando las barras entre las divisiones.

Para eliminar las divisiones de una ventana, use una de las siguientes técnicas:

¢ Elija Ventana > Dividir ventana > Eliminar todo.

e Arrastre una barra de divisioén hacia un costado de la ventana.

Creacion de una ventana
Para crear una ventana nueva que muestre el proyecto activo, elija Window > Nueva

ventana.

= Si abre varias ventanas de un proyecto, realiza cambios en dicho proyecto y luego
empieza a cerrar las ventanas, la aplicacion no le preguntara si desea guardar el proyecto
hasta que trate de cerrar la Gltima ventana que muestra el proyecto.
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Uso de la vista Editor de relatos

La vista Editor de relatos le permite concentrarse en el texto de un relato sin
distracciones de la maquetacion. En la vista Editor de relatos, todo el texto aparece
con el mismo cuerpo tipografico y la misma fuente, el texto ocupa toda la ventana y
s6lo se ve el formato de caracteres mas béasico (como, negritas y cursiva). Un fondo
rojo indica donde se ha desbordado el texto mas alla del altimo cuadro o trayecto de
texto del relato.

Para mostrar el contenido del relato activo en una nueva ventana de Editor de relatos,
seleccione un cuadro o linea que contiene el relato deseado y elija Visualizar > Editor
de relatos. (Si ya esta abierta una ventana de Editor de relatos, el relato del elemento
seleccionado aparece en dicha ventana.)

Si desea revisar la apariencia general de una pagina mientras edita su texto en un
tamario facil de visualizar, coloque la ventana Editor de relatos al lado de una ventana
de la maquetacién que muestre el mismo relato.

story.qxp : Layout 1 000 Story Editor
Layout 1

Cathedras Circumgrediet syrte

Aquae Sulls agnascor syrtes.

Umbraculi adquireret Augustus. Matrimonii corrumperet bellus zothecas, utcunque chirogre
bellus matrimonil. Saetosus suis verecunde amputat matrimonil. Bellus concubine spinosus pra
umbraculi. Caesar conubium santet vix fragilis concubine, et adlaudabilis saburre adquireret M
matrimonil focari chirographi, iam quadrupei suffragarit zothecas.

Syrtes agnascor lascivius oratori, semper bellus matrimonii vocificat agricolae, et adlaudabil

Octavius agnascor parsimonia oratori. Ossifragi satis neglegenter amputat adlaudabilis agri

Plane quinquennalis oratori corrumperet?

Bellus apparatus bellis. Adfabilis umbraculi vocificat bellus matrimonii, quod quadrupei mis

Incredibiliter gulosus fiducias praemuniet adfabilis rures, ut fiducias insectat aegre tremulu
incredibiliter lascivius oratori circumgrediet bellus matrimonii, ut plane gulosus apparatus belli

Umbraculi verecunde deciperet vix verecundus zothecas.

‘Tremulus quadrupei fortiter fermentet saburre, et Medusa deciperet cathedras, iam catelli s
adquireret matrimonii. Urbraculi imputat vix utlitas rures. Satis saetosus cathedras aegre divi

Oratori frugaliter suffragarit cathedras, utcunaue gulosus oratori neglegenter deciperet opt
chirographi, etiam incredibiliter lascivius oratori circumgrediet bells matrimonii; Ut plane gulo
Zothecas.

S

Un relato en la vista de maquetacion (izquierda) y en una ventana de Editor de relatos
(derecha)

Configuraciones de vistas

El ment Visualizar proporciona varias opciones de presentacion de las maquetaciones.
Puede mostrar u ocultar guias, cuadriculas, caracteres invisibles, indicadores visuales
y maés. (Encontrard més informacion en "Menii Visualizar". La caracteristica
Configuraciones de vistas permite almacenar y reutizar diferentes combinaciones de
estos ajustes. Los ajustes que se guardan en una configuracion de vista son los siguientes:

¢ Visualizar > Guias

¢ Visualizar > Cuadricula de pagina

e Visualizar > Cuadricula de cuadro de texto

e Visualizar > Reglas

¢ Visualizar > Direccién de la regla

e Visualizar > Indicadores visuales

e Visualizar > Invisibles
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¢ Visualizar > Vista de impresion acabada

e Visualizar > Ocultar elementos suprimidos
QuarkXPress contiene varias configuraciones de vistas predeterminadas:

¢ Por omision: ésta es la configuracion predeterminada de las opciones de vista
que aparecen en pantalla cuando se crea la primera maquetacion después de iniciar
QuarkXPress por primera vez.

¢ Vista previa de impresion: esta configuracion de vista simula una pagina impresa
lo mas parecida posible. Se ocultan las guias, cuadriculas, caracteres invisibles e
indicadores visuales. Se activan Visualizar > Vista de impresion acabaday
Visualizar > Ocultar elementos suprimidos. La mesa de trabajo se muestra en
el color especificado en el panel Pantalla del cuadro de didlogo Preferencias
(QuarkXPress/Edicion > Preferencias).

¢ Vista de creacion: esta configuraciéon de vista muestra las guias, caracteres
invisibles, indicadores visuales y la regla.

Para crear una configuracion de vista, primero active todas las opciones de vista que
desee almacenar en esa configuracion. En seguida, elija Visualizar > Configuraciones
de vistas > Guardar configuracion de vista como para abrir el cuadro de didlogo
Guardar configuracién de vista como, escriba un nombre y, si asi lo desea, asigne
un comando del teclado.

Para cambiar a una configuracién de vista, elija uno de los siguientes métodos:

¢ FElija Visualizar > Configuraciones de vista > [nombre de la configuracién de

vista]:
e Pulse la combinacién del teclado correspondiente a la configuracion de vista.
* Abrala paleta Configuraciones de vistas (Visualizar > Configuraciones de vistas

> Gestionar configuraciones de vistas), haga clic en el nombre de la configuracién

de vista en la paleta y después haga clic en Aplicar % (o simplemente haga doble
clic en el nombre de la configuracién de vista).

Para gestionar las configuraciones de vistas que ha creado, elija Visualizar >
Configuraciones de vistas > Gestionar configuraciones de vistas. Se abrir la paleta
Configuraciones de vistas. Puede usar los botones que se encuentran en la parte

superior de esta paleta para Editr #, Aplicar % y Suprimir @ la configuracién de vista

seleccionada.

il

Paleta Configuracién de vistas

=P Las configuraciones de vistas se guardan al nivel de la aplicacion. Sin embargo, todos
los ajustes que aplique a una maquetacion usando las configuraciones de vista se
guardan con esa maquetacion.
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Proyectos y maquetaciones

Los archivos de QuarkXPress se llaman proyectos, y cada proyecto contiene una o mas
magquetaciones. Cada maquetacion se almacena dentro de un proyecto y cada proyecto
contiene por lo menos una maquetacién. Cada maquetaciéon puede contener hasta
2.000 paginas y tener un tamarfio de hasta 121,92 x 121,92 cm (224" x 224") (o de
60,96 x 121,92 cm (112" x 224") para una plancha extendida de dos paginas). Un
proyecto puede contener un nimero ilimitado de maquetaciones.

En vista de que es posible guardar multiples maquetaciones en un solo archivo, es muy
facil compartir contenido entre las diferentes versiones de un documento; por ejemplo,
una carta con texto idéntico en maquetaciones de tamafio Carta USA y A4.

Un proyecto de QuarkXPress puede contener dos tipos de maquetaciones: para
impresion y digitales. Un solo proyecto se puede usar para crear contenido para varios
soportes; por ejemplo, impresion, PDF, ePub, aplicaciones nativas, libros para Kindle
y publicaciones HTMLS.

Trabajo con proyectos

Para crear un proyecto, elija Archivo > Nuevo > Proyecto. Aparecera el cuadro de
didlogo Nuevo proyecto.
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Nuevo proyecto

Nombre de la magquetacion: |Maquataci6n 1 l

. .13 — Modo de maquetacién
Tipo de maquetacion: | Imprimir ﬁ individual
Page Margin Guides
Size: | Carta E Top: |0,5"
Height: [11* lzquierdo: | 0,5
Orientation: ) Portrait Derecho: 0,5"
Landscape
Default Story Direction: Column Guides
© Horizontal Colmns: [
Vertical _ )
Gutter Width: 0,167"
Page Count: 1
| Facing Pages
Permitir paginas impares
a la izquierda

Automatic Text Box

|_Cancelar_| LS

Cuadro de didlogo Nuevo proyecto del tipo de maquetacion para impresion

Cada proyecto de QuarkXPress contiene como minimo una maquetacioén. Por tanto,
cuando se crea un proyecto, se debe especificar una maquetacién por omision para el
archivo. Para indicar el tipo de la maquetacién por omisién, elija Impresion o Digital
en el mena desplegable Tipo de maquetacion.

Encontrarda mas informacion sobre las maquetaciones digitales en Publicaciones digitales
con QuarkXPress.

=¥ Un proyecto creado en una edicion de QuarkXPress en cualquier idioma puede editarse,
imprimirse y guardarse en una edicion de QuarkXPress en cualquier otro idioma. Todos
los diccionarios de verificacion de ortografia y las reglas de particién de palabras
disponibles son compatibles con las ediciones en todos los idiomas.

Opciones para maquetaciones para impresion

Utilice el nombre de la maquetacién por omision o introduzca un nuevo nombre para
la maquetacién en el campo Nombre de la maquetacion.

Por omision, aparecen fichas en la parte superior de la ventana del proyecto para cada
una de las maquetaciones del proyecto. Para evitar que estas fichas aparezcan, seleccione
Modo de maquetacion tnica. (De todos modos podré afiadir maquetaciones al
proyecto si lo desea, pero esto desactivara el modo de maquetacién tGnica.)

Los controles del area Pagina permiten establecer el tamafio de pagina y la orientacién
para la maquetacién predeterminada.
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= Para usar tamafios de pagina personalizados, consulta la informacién en "Tamario de
pdgina personalizado".

La casilla de verificaciéon Paginas enfrentadas permite crear planchas extendidas. En
un proyecto donde la direccion predeterminada del relato es horizontal, la casilla de
verificaciéon Permitir paginas impares a la izquierda permite controlar si puede haber
paginas impares a la izquierda. En un proyecto donde la direccién predeterminada del
relato es vertical, la casilla de verificaci6én Permitir paginas impares a la derecha
permite controlar si puede haber paginas impares a la derecha.

La casilla de verificacién Cuadro de texto automatico permite agregar un cuadro de
texto a la pagina maqueta predeterminada de la maquetacion.

Los controles Guias de margenes permiten establecer los margenes predeterminados
de la maquetacion, y los controles del area Guias de columnas permiten crear una
péagina con varias columnas por omision.

El control Namero de paginas permite especificar el nimero de paginas que desea
crear de manera inicial.

Guardar y asignar nombre a un proyecto de QuarkXPress

Cuando se guarda un proyecto de QuarkXPress por primera vez, aparece el cuadro de
didlogo Guardar como. Use este cuadro de didlogo para especificar el nombre, ubicacion
y tipo de proyecto.

Cuando se guarda un proyecto de QuarkXPress, se puede elegir una opcion en el mena
desplegable Tipo/Guardar como tipo:

¢ Elija Proyecto para guardar un proyecto que podra modificar.

¢ Elija Plantilla de proyecto para guardar una version sélo de lectura del proyecto.

Exportaciéon de maquetaciones y proyectos
Para exportar una o mas maquetaciones del proyecto activo, elija Archivo > Exportar
> Maquetaciones como proyecto. Escriba un nombre en el campo Guardar como y
especifique una ubicacion.

Para exportar todas las maquetaciones de un proyecto, seleccione Seleccionar todo
en el drea Maquetaciones. Para exportar maquetaciones individuales, seleccionelas
en esta area.

Para exportar maquetaciones seleccionadas que puedan abrirse en versiones anteriores
de QuarkXPress, elija el nimero de la versién anterior en el ment desplegable Version.

Tamaio de pagina personalizado

Si utiliza con regularidad un tamarfio de pagina personalizado, puede definir este tamafio
de pagina y agregarlo al menu desplegable Tamafio de pagina en el cuadro de didlogo
Nuevo proyecto. Estos tamafios de pagina personalizados se pueden utilizar con
maquetaciones para impresion y de libro electrénico.

Para crear un tamario de pagina personalizado:
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1 Elija Archivo > Nuevo > Proyecto. Aparecera el cuadro de didlogo Nuevo proyecto.

2 Elija Imprimir o Digital en el menu desplegable Tipo de maquetacion.

Nombre de '~ =~~-~s~~i4~+| Maquetacién 1 l

Nuevo...
— -~ Modo de maquetacién
“‘”l :i ::a'mp”m" individual

i A5 - e

Pagina | Oficio | Guias de margene§
Cuerpg v Carta i Superior: 10,5
Grosor: Inferior: '0.5'

Altura: :11" lzquierdo: :0,5'
Orientacién: (@) Vertical Derecho: 0,5
| Horizontal
Contar paginas: |1 ' Guias de columnas
| Paginas enfrentadas Columnas: :1

Permitir paginas impares

sl Medianil: | 0,167"
a la izquierda -

| Cuadro de texto automatico

|_Cancor | (SN

3 Seleccione Nuevo en el mend desplegable Tamaiio de pagina: - Aparecera el cuadro
de didlogo Tamarfio de pagina personalizado.

Tamafio de pagina personalizado

[ Grosar: !_B..'j-' | Cancelar

4 Escriba el Nombre del nuevo tamarfio de pagina personalizado y defina la Anchura y
Altura. La orientacién se asignara de forma automatica, dependiendo de los valores
introducidos en Anchura y Altura.

= DPara crear varios tamafios de pagina personalizados, haga clic en Agregar. El nuevo
tamarfio de pagina personalizado aparecera en la lista y usted podra crear otro. Para
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suprimir un tamafo de pagina personalizado, seleccionelo en la lista y haga clic en
Suprimir. Para editar un tamafio de pagina personalizado, selecciénelo en la lista y
redefina los campos de Anchura y Altura.

5 Haga clic en OK.

Los tamafios de pagina personalizados que usted cree apareceran en el ment desplegable
Tamaiio de pagina en los cuadros de didlogo Nuevo proyecto y Nueva maquetacion
y podran seleccionarse al crear nuevas maquetaciones para impresion y de libro
electrénico; sin embargo, los tamarios de pagina personalizados definidos para
maquetaciones para impresién sélo podran seleccionarse cuando se creen nuevas
maquetaciones para impresion y los tamafios de pagina definidos para maquetaciones
de libro electrénico s6lo podran seleccionarse cuando se creen nuevas maquetaciones
de libro electrénico. Los tamarios de pagina personalizados se eliminaran cuando
suprima sus preferencias y cree nuevas preferencias.

= Los tamarios de pagina personalizados también pueden crearse con el cuadro de didlogo
Nueva maquetacion. (Maquetaciéon > Nueva).

Trabajo con maquetaciones

Es facil desplazarse entre maquetaciones, asi como afiadir, duplicar y suprimir
maquetaciones.

Por omision, aparecen fichas en la parte superior de la ventana del proyecto para cada
una de las maquetaciones del proyecto. Solo en Mac OS X, puede cambiar el orden de
las maquetaciones que aparecen en la ficha Maquetacion si arrastra y coloca las fichas
de los nombres de las maquetaciones. Esta configuracion se guarda con el documento
y el orden se conserva.

Para desplazarse entre maquetaciones, use las fichas en la parte superior de la ventana
del proyecto.

Para afiadir una maquetaciéon al proyecto activo, elija Maquetaciéon > Nueva o haga
clic en una ficha de maquetacién y elija Nueva en el ment contextual.

Para duplicar una maquetacion, abra la maquetacién que desea duplicar y después
elija Maquetacion > Duplicar o seleccione Duplicar en el ment contextual de la ficha
de la ficha Maquetacion. El usuario puede duplicar una maquetacién para impresiéon
y convertirla en una maquetacion digital; para ello, debe seleccionar Digital como el
tipo de maquetacion. (Encontrard mas informacién en Publicaciones digitales con
QuarkXPress.)

Para cambiar las propiedades de una maquetacion, abra la maquetacién y después elija
Magquetacion > Propiedades de la maquetacion o seleccione Propiedades de la
magquetacion en el mena contextual de la ficha Maquetacion. Aparecera el cuadro
de dialogo Propiedades de la maquetacion. Este cuadro de didlogo se puede usar para
cambiar propiedades limitadas de la maquetacion con base en el tipo de maquetacion
de que se trate, pero no se puede cambiar una maquetacion a de un tipo de maquetacion
digital. (Encontrard més informacién en Publicaciones digitales con QuarkXPress.)
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Para suprimir una maquetacién, abra la maquetacién y después elija Maquetacién >
Suprimir o seleccione Suprimir en el ment contextual de la ficha Maquetacion.

Cuando utilice los siguientes comandos, s6lo la maquetacion activa se incluira en la
salida resultante:

¢ Archivo > Exportar > Maquetacion como PDF .

¢ Archivo > Exportar > Maquetacién como proyecto

¢ Archivo > Exportar > Pagina como EPS

¢ Archivo >Exportar > Maquetacién como ePub

¢ Archivo > Exportar > Maquetacion como Kindle

e Archivo > Exportar > Maquetacion como HTMLS5 Publications

¢ Archivo >Exportar > Maquetaciéon como imagen

= Las capas se aplican a la maquetacion que esta activa cuando se crean y editan.

= Cuando se deshace una accioén a nivel del proyecto (Edicion > Deshacer), la acciéon
se agregard al Historial de acciones para deshacer de todas las maquetaciones.

=P Cuando se verifica la ortografia (mena Utilidades), QuarkXPress solo la verifica en la
maquetacion activa.

= La caracteristica Buscar/Cambiar (ment Edicion) solo busca en la maquetacién activa.

Recursos a nivel del proyecto y a nivel de la maquetacion

Algunos recursos se definen en el nivel del proyecto y otros se definen en el nivel de
la maquetacion.

Recursos a nivel del proyecto
Los recursos a nivel del proyecto pueden utilizarse en todas las maquetaciones del

proyecto, y son los mismos en cada maquetaciéon donde se usen. Los recursos a nivel
del proyecto incluyen las preferencias de la aplicacion, hojas de estilo, colores,
especificaciones de particion de palabras y justificacion, listas y trazos y rayas.

=P Aunque puede utilizar todas las definiciones de listas que cree en cualquier maquetacion
del proyecto, una lista se extrae solamente de la maquetacion activa cuando se
construye.

Recursos a nivel de la maquetacién
Los recursos a nivel de la maquetacion pueden ser exclusivos de cada maquetacion

que contiene el proyecto. Los recursos a nivel de la maquetacion incluyen los siguientes:

e Preferencias de la maquetacion (QuarkXPress/Edicion > Preferencias >
Maquetacion)
e (Solo Windows) Ajustes de kern (Utilidades > Editar track)

e (Solo Mac OS X) Ajustes de kern (Edicion > Pares de kern)
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e (Solo Windows) Ajustes de track (Utilidades > Editar tabla de kern)
¢ (Solo Mac OS X) Ajustes de track (Edicion > Tablas de track de fuentes)
e Excepciones a la particion

e Valores de zoom

Trabajo con guias

Las guias son lineas maestras, no imprimibles, que ayudan a alinear los elementos y
el texto en una maquetacioén. Hay tres tipos de guias: guias de regla,guias de columnas
y mdrgenes 'y guias dindmicas.

La cuadricula de disefio esta formada por lineas maestras, no imprimibles, que se pueden
usar para alinear los elementos y el texto de acuerdo con el tamafio y la posicién del
texto.

Encontrard més informacion en "Software Guide Manager Pro XTensions" y "Explicacion
de las cuadriculas de disefio".

Guias de columnas y margenes

Las guias de columnas y margens muestran donde estan los margenes exteriores de la
pagina y dénde deben colocarse las columnas (si las hubiere).

QuarkXPress coloca automéaticamente guias de columnas y mérgenes en todas las
maquetaciones para impresiéon nuevas. Puede especificar su posicién en los campos
Guias de columnas y Guias de margenes en el cuadro de didlogo Nuevo proyecto
(Archivo > Nuevo > Proyecto) o en el cuadro de didlogo Nueva maquetacion
(Maquetacion > Nueva).

Cuando se visualiza una pagina maqueta en la ventana del proyecto, se puede utilizar
el cuadro de didlogo Guias y cuadricula maestras (Pagina > Guias de maqueta y
cuadricula) para cambiar la colocacion de las guias de columnas y las guias de margenes.
Si selecciona Cuadro de texto automatico en el cuadro de didlogo Nuevo proyecto
(Archivo > Nuevo > Proyecto) o en el cuadro de didlogo Nueva maquetacion
(Maquetacion > Nueva), los valores que especifique en el area Guias de margenes
definen el tamafio y la colocacion del cuadro de texto automaético.

Encontrard informacién acerca de como crear guias de columnas y de margenes en
"Configuracion de la cuadricula de una pdgina maqueta".

Para mas informacién consulte "Software Guide Manager Pro XTensions".

Guias de regla

Las guias de regla (o simplemente "guias") son lineas maestras, no imprimibles, que
pueden colocarse manualmente. Las guias de regla se crean sacdndolas de las reglas
horizontal y vertical (Visualizaciéon > Reglas). Es posible crear guias de regla tanto en
las paginas maqueta como en las paginas individuales de la maquetacion.

e Para crear una guia de regla horizontal, haga clic en la regla del borde superior y

cuando aparezca el puntero §, arrastre la guia de regla hasta su posicién en la
pagina. Para crear una guia de regla vertical, haga clic en la regla vertical y, cuando

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE | 67



PROYECTOS Y MAQUETACIONES

aparezca el puntero #H ¥, arrastre la guia de regla hasta su posicién en la pagina.
Si la paleta Dimensiones estd abierta en el momento de arrastrar una guia de
regla, el campo X (para las guias de regla verticales) o Y (para las guias de regla
horizontales) mostrara la posicion de la guia.

¢ Si cuando cree una guia de regla horizontal suelta el bot6n del ratén mientras la
guia de regla se encuentra sobre la mesa de trabajo, la guia se extendera por toda
la mesa de trabajo, asi como por todas las paginas de la plancha extendida. Si
suelta el bot6n del ratén mientras la guia de regla horizontal se encuentra sobre
una péagina del documento, la guia se visualizara s6lo en esa pagina.

e Para cambiar la posicion de una guia de regla, haga clic en ella y, cuando aparezca
el puntero, arrastrela a otra posicién. También puede hacer doble clic en la guia
de regla con la herramienta Elemento seleccionada e introducir una nueva
ubicacién en el cuadro de didlogo Guide Manager Pro.

e Para eliminar una guia de regla, arrastrela fuera de la pagina.

e Para eliminar todas las guias de regla de una pagina, desplacese hasta que aparezca
una parte de la pagina en pantalla, pulse Opcién/Alt y arrastre la guia de vuelta
a la regla.

e Dara eliminar todas las guias de regla de la mesa de trabajo de una plancha
extendida, desplace la maquetacién de modo que se vea una parte de la mesa de
trabajo, pulse la tecla Opcién/Alt y haga clic en una parte de la regla.

Consulte también "Software Guide Manager Pro XTensions".

Atraccién a guias

QuarkXPress permite crear un "campo magnético" alrededor de las guias, de modo que
cuando se arrastra un elemento cerca de una guia, éste se alinea automdticamente con
ella. Esta caracteristica se llama Atraccion a guias (ment Visualizacién) y la anchura
del campo magnético se llama Distancia de atraccion.

Para regular la atraccién con los controles de QuarkXPress, asegtrese de seleccionar
Visualizacion > Atraccion a guias. Para especificar la distancia, elija
QuarkXPress/Ediciéon > Preferencias > Maquetacion para impresiéon > Guias y
cuadricula y escriba un valor en pixeles en el campo Distancia de atraccion.

También puede elegir Visualizacién > Atraccion a cuadriculas de pagina para obligar
a los elementos a alinearse con la cuadricula de la pagina maqueta. El valor que aparece
en el campo Distancia de atraccidn aplica también a las lineas de cuadricula de la
maquina maqueta. Encontrard mas informacion en "Atraccion de elementos a la cuadricula
de diserio".

Guias dinamicas

Las guias dinamicas son guias temporales no imprimibles que aparecen cuando se
crean o manipulan elementos en una pagina. Ayudan a alinear los elementos en
relacion con otros elementos y con la pagina en una maquetacién. Se puede especificar
el tipo de guias dindmicas y la informacién que aparece.

Cuando se crea, transforma o mueve un elemento, las guias dindmicas aparecen
automaticamente para ayudar en el posicionamiento del nuevo elemento en relacién
con un elemento existente o con la pagina.
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Seleccione Ver > Guias dinamicas > Mostrar/ocultar guias dinamicas para activar
o inactivar las guias.

Para cambiar cudndo y como apareceran las guias dinamicas, use el subment Ver >
Guias dinamicas para seleccionar las siguientes opciones:

¢ Seleccione Alinear con el centro del elemento para mostrar lineas guia que se
generan cuando el centro de los elementos se alinea con el centro o los bordes de
otros elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los
elementos.

e Seleccione Alinear con los bordes del elemento para mostrar lineas guia que se
generan cuando los bordes de los elementos se alinean con los bordes de otros
elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los elementos.

¢ Seleccione Alinear con el centro de la pagina para mostrar lineas guia que se
generan cuando los bordes o el centro de los elementos estan alineados con el
centro de la pagina. Estas lineas se generan cuando se crean y se mueven los
elementos.

e Seleccione Mostrar dimensiones iguales para mostrar lineas guia que se generan
cuando las dimensiones de los elementos son iguales a las dimensiones de otros
elementos. Estas lineas se generan cuando se crean y se cambian las dimensiones
de los elementos.

e Seleccione Mostrar espaciado igual para mostrar lineas guia que se generan
cuando la distancia horizontal o vertical entre los elementos es igual a la distancia
entre otros elementos en la pagina. Estas lineas se generan cuando se crean y se
mueven los elementos.

* Seleccione Mostrar medidas para dimensiones y espaciado) para mostrar el
valor de las dimensiones cuando se selecciona Mostrar dimensiones iguales y el
valor del espaciado cuando se selecciona Mostrar espaciado igual.

= Esta opcidn sOlo estd disponible cuando se selecciona Mostrar dimensiones iguales
0 Mostrar espaciado igual.

Las guias dindmicas estdn activadas y todas las opciones aparecen seleccionadas por
defecto.

Cuando se seleccionan Alinear con el centro del elemento y Alinear con los bordes
del elemento, se generan guias no solo cuando se alinean el centro y los bordes de
otros cuadros de texto, sino que también aparecen cuando se alinean el centro y los
bordes de las columnas dentro de los cuadros de texto circundantes.

En Windows, use el panel Color de guias dinamicas del cuadro de didlogo Preferencias
para especificar un color para cada tipo de guia dindmica. Consulte "Preferencias —
Aplicacion — Color de guias dindmicas". En Mac OS X el color de las guias dinamicas se
configura en el panel Tema de color del cuadro de didlogo Preferencias. Consulte
"Preferencias — Aplicacion — Tema de color".
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Deshacer y rehacer acciones

El comando Deshacer (ment Edicion) invierte la accién mas reciente ejecutada en
un elemento. Por ejemplo, si accidentalmente corta un cuadro de imagen, el comando
Deshacer recobra el cuadro de imagen del portapapeles y lo inserta nuevamente en la
maquetacion. El comando Rehacer (menu Edicién) permite volver a aplicar una accion
que se acaba de deshacer.

Elija Edicion > Deshacer (Comando+Z/Ctrl+Z) para invertir la Gltima accién ejecutada.
El elemento de ment identifica la accién especifica que se puede deshacer. Por ejemplo,
el comando Deshacer supresion esta disponible en el mena Edicién tras la utilizaciéon
del comando Elemento > Suprimir. Imposible deshacer se muestra como texto en
gris cuando la caracteristica Deshacer no esta disponible.

Para volver a implementar la accién, elija Edicién > Rehacer
(Comando+Mayts+Z/Ctrl+Y) después de deshacer una accion.
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Objetos nativos de QuarkXPress

QuarkXPress permite convertir elementos de otra aplicacion, como Excel, Illustrator,
PowerPoint e InDesign, asi como archivos PDF, Illustrator, WMF y EPS, en objetos

nativos de QuarkXDPress.
Esto permite:

e Convertir y editar datos vectoriales (como logotipos, etc.) de formatos de archivo
compatibles que incluyen Al, WMF, EPS y PDF.

e Convertir archivos PDF editables, actualizar su contenido y volver a publicarlos

como PDF o en otros formatos compatibles con QuarkXPress.

e Extraer colores y tipografia de archivos PDF para usarlos en QuarkXPress.

Se pueden obtener objetos nativos de QuarkXPress de las siguientes maneras:

¢ Convertir elementos existentes: convierta archivos que ha importado a su
documento en objetos nativos de QuarkXPress.

e Importar elementos: copie elementos y péguelos como objetos nativos de
QuarkXPress.

Esto produce una version Bezier completamente editable de graficos vectoriales y texto
modificable. La informacién de los colores y fuentes se extrae automaticamente.

Convertir un elemento existente en un objeto nativo de QuarkXPress

Para convertir elementos existentes en objetos nativos de QuarkXPress:

1 Haga clic con el botén secundario en el objeto y elija Convertir en objetos nativos
en el menu contextual (o seleccione Estilo > Convertir en objetos nativos). Aparecerd

el cuadro de didlogo Convertir en objetos nativos.
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Convertir en chjetos nativos e

] conservar cuadro de imagen de origen
[ Ignorar méscaras suaves

[ ]1gnorar modos de degradado transparentes

Canceler

=$ La imagen que trata de convertir debe tener un componente vectorial o de texto. La
caracteristica Convertir en objetos nativos no es compatible con imagenes s6lo en
mapa de bits.

2 Seleccione Conservar cuadro de imagen de origen para comparar los objetos
convertidos con la imagen de origen importada.

3 Seleccione Ignorar mascaras suaves para excluir la conversiéon de mascaras suaves de
la imagen de origen.

4 Seleccione Ignorar modos de degradado transparente para ignorar los degradados
transparentes aplicados a la imagen de origen.

5 Haga clic en OK.

Importar un objeto como objeto nativo de QuarkXPress

Para importar un elemento como un objeto nativo de QuarkXPress:

1 Copie el objeto de su aplicacién al portapapeles.

2 Haga clic con el botén secundario en el proyecto donde desea colocar el objeto y
seleccione Pegar como objetos nativos en el mend contextual (o Ediciéon > Pegar
como objetos nativos). Aparecerd el cuadro de didlogo Pegar como objetos nativos.

Pegar como objetos nativos x

Conservar cuadro de imagen de arigen
[ 1gnorar méscaras suaves

[ ]1gnorar modos de degradade transparentes

Cancelar

mp- Para omitir el cuadro de didlogo, mantenga pulsada la tecla Opcion (Mac OS X) o la
tecla Alt (Windows) cuando seleccione Pegar como objetos nativos en el menu
contextual.

= Las opciones que seleccione en este cuadro de dialogo persisten y se utilizaran si opta
por suprimir el cuadro de dialogo.
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3 Seleccione Ignorar mascaras suaves para excluir la conversiéon de mascaras suaves de

la imagen de origen.

4 Seleccione Ignorar modos de degradado transparente para ignorar los degradados

transparentes aplicados a la imagen de origen.
5 Haga clic en OK.
El elemento se pegaré en el proyecto como un objeto nativo de QuarkXPress.

=% Si el elemento contiene fuentes que no estan instaladas en el sistema, aparecera un
mensaje de alerta. Puede abrir una lista de las fuentes que no estan disponibles en su
sistema y, opcionalmente, reemplazarlas en ese momento.
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Variables de contenido

Una variable de contenido es un elemento que se inserta en el documento y que varia
de acuerdo con el contexto. Por ejemplo, la variable Namero de altima pagina muestra
el nimero de la Gltima péagina del documento. Si agrega o elimina paginas, la variable
se actualizara en consecuencia.

Las variables de contenido se dividen en varias lineas y se separan igual que el texto,
e incluso se usa la particion de palabras cuando corresponda.

El texto dentro de una variable de contenido se puede buscar usando la paleta
Buscar/Cambiar. Si el texto que estd buscando se encuentra dentro de una variable
de contenido, se resaltara toda la variable.

Para resaltar todas las variables de contenido en el proyecto actual, seleccione Ver >
Resaltar variables de contenido.

QuarkXPress incluye las siguientes variables de contenido predeterminadas que se
pueden insertar en el documento:

e Fecha de creacion

e Numero de pagina actual

e Nombre de archivo

e Numero de ultima pagina

e Fecha de modificacion

e Numero de pagina siguiente
e Fecha de salida

e Numero de pagina anterior

Puede editar el formato de estas variables o crear uno propio.

Ademas del conjunto de variables predefinidas, puede crear las siguientes variables
adicionales de tipo de texto:

e Variable personalizada: puede combinar una cadena de texto con otras variables
predefinidas para hacer una combinacién.

e Encabezado: este tipo de variable permite elegir datos de origen dentro del
documento mediante una referencia a una hoja de estilo de parrafos o caracteres.
Este tipo de variable puede aplicarse a la pAgina maqueta para que los encabezados
se actualicen de forma automatica. Por ejemplo, la pdgina del lado izquierdo puede
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tener el titulo del libro y la pdgina del lado derecho puede tener el titulo del capitulo o

seccion.

e Referencia de pagina: esta variable se utiliza para crear una referencia a un objeto
de la maquetacion mediante la caracteristica existente Anclas y permite hacer
referencia a dicho objeto en cualquier otra parte del documento, incluido el
numero de pagina del objeto referido.

e Texto estatico: con esto se crea una variable de texto estatico simple que puede
insertarse en todo el documento. Por ejemplo, si desea hacer referencia al nombre
de una empresa sistematicamente en todo el documento y desea realizar cambios
de una sola vez, esta variable puede ser util.

Editar variables de contenido

Para editar variables de contenido, seleccione Ventana > Variables de contenido para
abrir la paleta Variables de contenido. Los botones en la parte superior de esta paleta
permiten agregar, editar y duplicar variables de contenido. Seleccione una variable de
contenido existente y haga clic en el botén # para editarla, o haga clic en el botén %
para agregar una nueva variable de contenido.

Aparecerd el cuadro de didlogo Editar variable de contenido.

= Si va a agregar una nueva variable de contenido, también puede abrir este cuadro de
dialogo; para ello, elija Utilidades > Variable de contenido y seleccione Nuevo en el
ment desplegable.

Introduzca un nombre en el campo Nombre. Si va a agregar una nueva variable de
contenido o a duplicar una ya existente, seleccione el Tipo de la variable de contenido
en el mena desplegable. Especifique los atributos de la variable de contenido; estos
varian dependiendo del tipo de variable de contenido que esta editando:

e Fecha de creacion: la fecha de creacion inserta la fecha u hora en que se guard6
el documento por primera vez. Se puede insertar texto antes y después de la fecha,
asi como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha utilizando
los ments desplegables.

e Numero de pagina actual: esta variable inserta el namero de pagina actual del
proyecto activo en el documento.

e Variable personalizada: Encontrara més informacion en "Crear una variable de
contenido personalizada".

e Nombre de archivo: esta variable inserta el nombre del archivo actual en el
documento. Seleccione Incluir extension para incluir la extensién del archivo.
La variable Nombre de archivo se actualiza siempre que se guarda el archivo con
un nombre nuevo o en una nueva ubicacién. La extensién no aparece en el
documento sino hasta que se guarda.

e Nuamero de pagina cuadro de flujo: esta variable inserta el nimero de pagina donde
continda el cuadro actual (o el de la pagina de la que continta el cuadro actual)
si el cuadro actual abarca varias paginas que pueden no ser contiguas. En el menu
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desplegable Contexto, seleccione Cuadro siguiente o Cuadro anterior para
especificar si se debe insertar el naimero de pagina donde el cuadro continta o el
de la pagina de la que continta.

e Numero de ultima pagina: esta variable inserta el nimero de la altima péagina del
proyecto activo en el documento. El tipo Ntmero de Gltima péagina es util para
agregar el nimero total de paginas de un documento a los encabezados y pies de
pagina utilizando el formato comn Pdgina 3 de 12. En este caso, el nimero 12 es
generado por Numero de altima pagina y se actualiza siempre que se agregan o
quitan paginas. En el menu desplegable Alcance, seleccione una opcién para
determinar si se utilizara el ntiimero de la tltima pagina de la seccion o de la
maquetacion.

¢ Fecha de modificacion: la fecha de modificacion inserta la fecha u hora en que se
guardé el documento por Gltima vez. Se puede insertar texto antes y después de
la fecha, asi como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha
utilizando los mendus desplegables.

e Numero de pagina siguiente: esta variable inserta el namero de la pagina siguiente
del proyecto activo en el documento. En el ment desplegable Alcance, seleccione
una opcién para determinar si se utilizara el nimero de la pagina siguiente en la
seccién o en la maquetacion.

e Fecha de salida: la fecha de salida inserta la fecha u hora en que se imprimi6 o
export6 el documento. Se puede insertar texto antes y después de la fecha, asi
como modificar el formato de la fecha de todas las variables de fecha utilizando
los ments desplegables.

e Referencia de pagina: puede insertar texto antes y después de la variable referencia
de pagina. Seleccione un Nombre de ancla en el ment desplegable. Seleccione
Crear hipervinculo para crear un hipervinculo en el texto.

e Numero de pagina anterior: esta variable inserta el nimero de la pagina anterior
del proyecto activo en el documento. En el menu desplegable Alcance, seleccione
una opcién para determinar si se utilizard el namero de la pagina anterior de la
seccion o de la maquetacion.

¢ Encabezado: elija la hoja de estilo de origen que se mostraré en el encabezado y
después elija si desea mostrar el primer caso en la pagina, el Gltimo caso en la
pagina, el primer caso en la plancha extendida o el altimo caso en la plancha
extendida.

e Texto estatico: escriba el texto que desee que aparezca cuanto se inserte esta variable
de contenido.

Cuando termine, haga clic en OK.

= Después de haber agregado o actualizado una variable de contenido, esta aparecerd en
el menu desplegable Utilidades > Variable de contenido y también en la paleta
Variables de contenido (Ventana > Variables de contenido). La nueva variable estara
disponible cuando intente insertar una variable de contenido en el texto.
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Crear una variable de contenido personalizada

Ademas de las variables de contenido predeterminadas que ofrece QuarkXPress, usted
puede crear también variables de contenido personalizadas. Las variables de contenido
son excelentes si desea usar contenido de texto en alguna parte dentro de un relatoy
el mismo contenido en otro relato o en un lugar distinto. Al cambiar el contenido de
la variable personalizada, este cambia en todas partes donde se haya utilizado.

Para crear una variable de contenido personalizada:

1 Coloque el punto de insercién donde desee que aparezca la variable.

2 Seleccione Utilidades > Variable de contenido y seleccione Nueva en el ment
desplegable.

Aparecera el cuadro de didlogo Editar variable de contenido.

3 Introduzca un nombre en el campo Nombre.

4 Elija Variable de contenido en el menu desplegable Tipo.

Editar variable de contenido '

Nombre: |Variabla personalizada 1 ‘

Tipo: | Variable personalizada E

Cadena de texto -t

Cancelar | S

5 Puede optar por insertar una Cadena de texto o una Variable de texto al usar esta
variable de contenido personalizada.

¢ Sicrea una variable personalizada que inserte una cadena de texto, escriba el texto
que desea que aparezca cuando se inserte esta variable de contenido. Haga clic en
el simbolo de mas para agregar mas lineas al texto.

¢ Si crea una variable personalizada que inserte una variable de texto, seleccione la
variable de texto que desea en el menu desplegable. Puede combinar dos o mas
variables de texto; para ello; haga clic en el simbolo de mas para agregar otra.
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Fecha de creacidn :00
Numero de la pagina actual 20

Variable de texto
Variable de texto

x <>

<Fecha de creacidn><N0mero de la pagina actual>

6 Haga clic en OK.

=p Después de haber agregado una variable de contenido personalizada, esta aparecera
en el mena desplegable Utilidades > Variable de contenido y también en la paleta
Variables de contenido (Ventana > Variables de contenido). La nueva variable estara
disponible cuando intente insertar una variable de contenido en el texto.

Insertar una variable de contenido

Para insertar una variable de contenido en el proyecto:

1 Coloque el punto de insercién donde desee que aparezca la variable.

2 Seleccione Utilidades > Variable de contenido y seleccione la variable que desea
insertar en el menu desplegable.

La variable aparecera en la pagina como si la hubiera escrito en el documento.

= Se pueden insertar variables de contenido en listas e indices.
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Cuadros, lineas y tablas

Para crear una maquetacion de pagina satisfactoria, es preciso ser metodico a la hora
de organizar el texto y las imagenes; para eso, se necesitan cuadros. Los cuadros son
elementos que pueden contener texto o imagenes; incluso, pueden crearse para no
contener nada en absoluto, quiza para crear elementos coloridos de disefio en una
pagina. Los limites de los cuadros aportan al texto y a las imagenes forma, tamafio y
colocacién especificos en una pagina.

Explicacion de elementos y contenido

QuarkXPress funciona con base en el concepto de elementos (contenedores) y contenido
(lo que va dentro de los elementos).

Los elementos son los componentes basicos de la maquetacién de una pagina. La

herramienta Elemento €¥ permite mover, redimensionar, girar, cambiar la forma,
cortar, copiar y pegar elementos.

Los tipos basicos de elementos son los siguientes:
e Cuadros, incluyen cuadros de texto, cuadros de imagen y cuadros sin contenido.
Los cuadros pueden ser de varias formas, como rectangulares, redondos y Bézier.

e Lineas, incluyen lineas "comunes" y trayectos de textos (es decir, que pueden
incluir texto). Las lineas, también, pueden ser rectas o Bézier.

e Grupos, que son conjuntos de elementos que se han "pegado" para que acttien
como un solo elemento.

e Tablas, que pueden contener tanto texto como imégenes.
e Formularios, que permiten crear formularios HTML (s6lo maquetaciones para Web).
e Controles de formulario, que permiten crear controles de formulario HTML (s6lo

maquetaciones para Web).

El contenido es, fundamentalmente, texto e imagenes. Para crear una maquetacion, por
lo general se trazan algunos cuadros de texto y de imagen y después se insertan texto
e imagenes en estos cuadros.

En virtud de que los elementos y el contenido son diferentes, se usan herramientas
diferentes para manipular a cada uno:

® Laherramienta Contenido de texto {Lipermite crear cuadros de texto rectangulares
y aplicar formato al texto contenido en cuadros o trayectos de texto. La

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE | 79



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

herramienta Contenido de texto también se puede usar para cortar, copiar y

pegar texto.

* La herramienta Contenido de imagen & permite crear cuadros de imagen
rectangulares y manipular las imagenes contenidas en cuadros de imagen. La
herramienta Contenido de imagen también se puede usar para cortar, copiar y
pegar imagenes.

Explicacion de los puntos de control

Los cuadros delimitadores de los trayectos de texto, lineas y cuadros seleccionados
tienen cuadros blancos pequefios que se conocen como puntos de control del elemento.
Estos puntos de control se usan para redimensionar y girar el elemento seleccionado.

Puntos de control del elemento
Para redimensionar un elemento, haga clic en los puntos de control del elemento y

arrastrelos. Para girar un elemento, haga clic y arrastre justo afuera de uno de los puntos
de control en las esquinas del elemento. El puntero del ratén cambia cuando éste se
mueve sobre o cerca de un punto de control para indicar la accién que se puede ejecutar:

Los puntos de control se usan para redimensionar o girar un elemento.

Puntos de control de la imagen
Cuando se selecciona la herramienta Contenido de imagen y se hace clic en un cuadro

que contiene una imagen, la imagen se ve con unos circulos grandes que funcionan
como puntos de control. Estos puntos de control se conocen como puntos de control
de la imagen. Cuando se hace clic en cualquier parte de la imagen, se puede usar el

puntero Mover {"? para mover la imagen dentro de su cuadro.

‘ - ‘

Cuadro de imagen en el que se ven los puntos de control del contenido de imagen
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Los puntos de control del contenido de imagen aparecen incluso si la imagen
seleccionada rebasa el tamafio de su cuadro (véase la ilustracion anterior). La imagen
sobrepasa los limites del cuadro. Para recortar la imagen, se puede redimensionar el
cuadro de imagen.

Use los puntos de control del contenido de imagen para redimensionar o girar una
imagen sin cambiar el tamarfio ni el &ngulo de su cuadro de imagen.
. . . a7
* Punteros de redimensionamiento: § “»«" "«

* Punteros de giro: ¢ <"y 2 J 4

[

Imagen girada en un cuadro sin girar

Si desea mover un cuadro de imagen o ver su aspecto recortado sin la transparencia,
pulse la tecla Comando/Ctrl. Esto quita temporalmente la transparencia y permite
interaccionar con el cuadro como si la herramienta Elemento estuviera seleccionada.

= Si hace clic y arrastra con la herramienta Contenido de imagen cuando el puntero
del rat6n esta colocado sobre un punto donde se solapan un punto de control del
cuadro de imagen y un punto de control del contenido de imagen, s6lo se
redimensionard o girara la imagen. Si desea mover el punto de control del elemento,
seleccione la herramienta Elemento.

Explicacion de las formas Bézier

Antes de intentar cambiar la forma de los cuadros y lineas Bézier, asegarese de
comprender las siguientes definiciones:
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Nodo: un nodo conecta los segmentos de linea y define el punto en que éstos empiezan
y terminan. Los nodos que conectan segmentos de linea curvos tienen puntos de
control para curvas, los cuales controlan la forma de las curvas. QuarkXPress ofrece
tres tipos de nodos: de vértice, suaves y simétricos.

Nodo de vértice: conecta dos lineas rectas, una linea recta y una curva, o dos lineas
curvas no continuas. En las lineas curvas, los puntos de control del nodo de vértice se
pueden manipular por separado, generalmente para formar una transicion marcada
entre los dos segmentos.

Ejemplos de nodos de vértice

Nodo suave: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. Los puntos de
control para curvas estan siempre en una linea recta que pasa por el nodo, pero se
pueden distanciar independientemente.

Un nodo suave

Nodo simétrico: conecta dos lineas curvas para formar una curva continua. El resultado
es parecido al de un nodo suave, pero los puntos de control para curvas siempre estan
a la misma distancia del nodo.
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Un nodo simétrico

Puntos de control para curvas: los puntos de control para curvas se extienden desde
ambos lados de un nodo y controlan la forma de una curva.

Puntos de control para curvas (extremo superior izquierdo)

Segmentos de linea: son secciones de lineas rectas o curvas que se encuentran entre dos
nodos:

Segmentos de linea
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Cuando la herramienta Seleccionar nodo esta colocada sobre un cuadro o linea Bézier
activo, aparecen varios punteros para indicar si se puede seleccionar un nodo, los
puntos de control para curvas o un segmento de linea. Haga clic en los punteros y
arrastrelos para cambiar la forma del cuadro o linea Bézier.

e Para cambiar la forma por completo, elija una opcion diferente en el subment
Elemento > Forma.

e Para afiadir un nodo a un cuadro Bézier mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier i, haga clic en un segmento de linea. También puede usar la

herramienta Afiadir nodo =*.

e Para eliminar un nodo de un cuadro Bézier mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier ¥, haga clic en el nodo. También puede usar la herramienta

Eliminar nodo +*.

e Para convertir un nodo en otro tipo de nodo mientras trabaja con la herramienta
Tiralineas Bézier =¥, pulse Opcion/Alt y haga clic en el nodo. También puede

usar la herramienta Convertir nodo X

e Para mover un nodo o cambiar la forma de un segmento de linea mientras trabaja

con la herramienta Tiralineas Bézier ¥, pulse Comando/Ctrl y arrastre el nodo
o el segmento de linea.

* Use la herramienta Seleccionar nodo / para seleccionar curvas o nodos a fin de
poder moverlos o suprimirlos. Pulse la tecla Mayts y haga clic para seleccionar
varios nodos. Pulse Opcién/Alt y haga clic en un nodo para convertirlo en
simétrico.

= Para desplazarse lateralmente por la maquetacion mientras esta seleccionada la
herramienta Tiralineas, pulse Mayts+Barra espaciadora y luego haga clic y arrastre.

Software Drop Shadow XTensions

Con el software Drop Shadow XTensions, se pueden aplicar sombras paralelas sutiles
y automaticas a los elementos y el texto en una maquetacion.

Hay dos formas de aplicar efectos de sombra paralela a los elementos activos: utilizar
la ficha Sombra paralela de la paleta Dimensiones y utilizar el panel Sombra paralela
del cuadro de didlogo Modificar (ment Elemento). Sin embargo, en cualquiera de los
dos casos, las opciones son las siguientes:

e Campo Angulo: Introduzca un valor entre 180° y —~180° en incrementos de 0,001
para especificar el &ngulo de la "fuente de luz" que provoca la sombra paralela.

¢ Casilla de verificacién Sincronizar angulo: Selecciénela para sincronizar el angulo
con otras sombras paralelas en la maquetacion para la cual se ha seleccionado esta
caracteristica. Un cambio en el valor del Angulo de cualquier sombra paralela que
tenga seleccionada la opcién Sincronizar angulo afectaréd a todas las sombras
paralelas cuya casilla se haya marcado.
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e Campo Distancia: Introduzca un valor de desplazamiento para el elemento; el
desplazamiento de la sombra paralela se mide desde la esquina superior izquierda
del cuadro delimitador del elemento.

e Campo Escala: Introduzca un valor entre 0 y 1.000% para especificar el tamafio
de la sombra paralela en relaciéon con el elemento original.

e Campo Desenfocar: Introduzca un valor para especificar cuanto se desdibujaran
los bordes de la sombra paralela; los valores mas altos crean bordes mas borrosos.

e Campo Inclinar: Introduzca un valor entre —-75° y 75° para inclinar la sombra
paralela en un cierto angulo.

¢ Color, Intensidad y Opacidad: Elija un color en el ment desplegable e introduzca
valores en los campos para especificar el color, intensidad y opacidad de la sombra
paralela.

e Multiplicar sombra paralela: Este ajuste controla como se combina la sombra
con su fondo. Cuando se selecciona esta casilla, el color de la sombra se combina
con el color o colores del fondo utilizando un modo de degradado "maultiple", que
produce un resultado mas oscuro (similar a una sobreimpresién). Cuando esta
casilla estd deseleccionada, el color del fondo se combina con el de la sombra para
crear las intensidades intermedias que se ven en la pantalla. En general, esta casilla
debe estar seleccionada cuando la sombra es negra (independientemente de su
intensidad u opacidad), pero debe deseleccionarse cuando la sombra es de un
color mas claro.

¢ Heredar opacidad del elemento: Seleccione esta opcién para que la sombra
paralela refleje las distintas opacidades en el elemento, como las diferencias en el
fondo del cuadro y el marco.

¢ Elemento cubre sombra paralela: Seleccione esta opcién para impedir que la
sombra se vea a través de areas semiopacas de un elemento; por ejemplo, para
impedir que la sombra se cuele en el cuadro.

e Contorneo de sombra paralela: Seleccione esta opcién para incluir una sombra
paralela con el contorno de distribucién del texto, especificado en el panel
Contorneo (Elemento > Modificar). El valor del Espacio reservado para el
contorneo se mide a partir de los bordes de la sombra paralela. Por ejemplo, si el
texto se distribuye alrededor de un suplemento rectangular con una sombra
paralela, el texto no solapard la sombra paralela cuando se selecciona Contorneo
de sombra paralela.

== Para crear texto con una sombra paralela, coloque el texto en un cuadro con un fondo
Ninguno y aplique la sombra paralela al cuadro.

= Cuando aplique sombras paralelas a varios elementos no agrupados, los elementos
pueden proyectar sombras unos en otros si se superponen. Sin embargo, cuando se
aplica una sombra paralela a un grupo, el grupo como un todo proyecta una sola
sombra.

A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE | 85



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

Software Item Find/Change XTensions

Este software XTensions afiade la paleta Buscar/Cambiar elemento a QuarkXPress
(Edicién > Buscar/Cambiar elemento). Use esta paleta para realizar operaciones de
buscar y cambiar en cuadros de texto, cuadros de imagen, cuadros sin contenido, lineas
y trayectos de texto. Puede buscar y cambiar atributos, como localizacién, forma, color,
opacidad, estilo de marco, escala de la imagen, namero de columnas y mas.

Cuadro Color del cuadro Marca ™, Linea ™ Imagen ™ Testo ™ Hesumen 4
Buscar Cambiar &
Origen harizontal 0] Origen horizontal o
Qrigen wertical o Qrigen vertical o
[ &nchura Anchura 1
Altura 1" Altura 1"
Angulo o Angulo o
Inclinar o Inclinar o
Farmna Rectangulo Forma Fectangulo -
Alineacion anclada Lirea base Alineacion anclada | Linea base v
“uelta horizontal Izquierda Yuelta horizontal Izquierdo
“Wuelta vertical |nferior w [ %uelta vertical
Impresidn Act v Imprezidn Act v
Limitar blizqueda a
[ Cuadros de texto [] Cuadios de imagen [ | Cuadros sin conterida [ Lineas [ Trapectos de besto

La paleta Buscar/Cambiar elemento

= Buscar/Cambiar elemento no es compatible con las tablas.

La paleta Buscar/Cambiar elemento funciona como sigue:

e Las fichas en la parte superior muestran el tipo de atributos que se pueden buscar:
Cuadro, Color de cuadro, Marco, Linea, Imagen, Texto y Sombra paralela. Los
atributos en cada panel corresponden a atributos especificados en el cuadro de
dialogo Modificar (ment Elemento) para cada tipo de elemento.

e Cada panel contiene dos lados: Buscar y Cambiar a. Seleccione los atributos que
desea buscar en el lado Buscar y, a continuacion, seleccione los atributos que
desea cambiar en el lado Cambiar a de la paleta. Puede realizar btisquedas de
atributos en varios paneles al mismo tiempo.

e El menu de la paleta permite poner los atributos del elemento seleccionado en el
lado Buscar de la paleta. Para especificar opciones en todos los paneles de la paleta
Buscar/Cambiar elemento, elija Adquirir todos los atributos, o elija Adquirir
atributos del panel para buscar opciones de un panel a la vez. Use los comandos
Borrar todos los atributos y Borrar atributos del panel para limpiar los paneles.

¢ El panel Resumen resume todas las opciones seleccionadas en todos los paneles.

86 | A GUIDE TO QUARKXPRESS 2016 JULY UPDATE



CUADROS, LINEAS Y TABLAS

e Las casillas de seleccion en la parte inferior de la paleta permiten restringir la
buasqueda a tipos especificos de elementos. Para buscar y reemplazar todos los
tipos de elementos, deje sin seleccionar todas estas casillas.

¢ Cuando haga clic en Buscar préximo, la caracteristica Buscar/Cambiar elemento
buscaré en toda la maquetacion, de principio a fin. Para limitar la bisqueda a la
plancha extendida activa, pulse la tecla Opcién/Alt y haga clic en el botén Buscar

proximo.

Trabajo con cuadros

Hay tres tipos de cuadros: cuadros de texto, cuadros de imagen y cuadros sin contenido
(cuadros con un contenido de Ninguno). Los tres tipos de cuadros puede contener
color, intensidad, degradados y marcos. Cuando dibuje un cuadro de texto, cuadro de
imagen o cuadro sin contenido, los controles disponibles corresponden al tipo de
cuadro que esté creando. Sin embargo, es posible importar texto en cuadros de imagen
que contienen imagenes e importar imagenes en cuadros de texto que contienen texto.
Ademads de cambiar el tipo de contenido, se puede cambiar la forma y otros atributos
de un cuadro.

Creacion de cuadros de texto e imagen

Hay tres maneras de crear cuadros:

e Para crear un cuadro sin contenido (un cuadro que puede cambiarse en un cuadro
de imagen o un cuadro de texto), haga clic y arrastre con la herramienta Cuadro
rectangular [, 1a herramienta Cuadro ovalado O, o la herramienta Estrella
irregular 4. Para declarar contenido de texto, pulse T mientras dibuja un cuadro
sin contenido. Para declarar contenido de imagen, pulse R mientras dibuja un
cuadro sin contenido.

e Para crear un cuadro rectangular de texto o imagen, haga clic y arrastre con la

® Para crear un cuadro Bézier, use la herramienta Tiralineas Bézier *¥. Encontrara

mas informacién en "Creacion de cuadros Bézier".

= Para restringir los cuadros rectangulares a cuadrados y los cuadros ovalados a circulos,
pulse Mayus mientras arrastra.

Es posible crear cuadros con las siguientes herramientas:

Para cambiar un cuadro sin contenido a un cuadro de texto, pulse Comando+E/Alt+E
e importe un archivo de texto.

Para cambiar un cuadro sin contenido a un cuadro de imagen, pulse Comando+E/Alt+E
e importe un archivo de imagen.

El tipo de esquina de los cuadros rectangulares se puede cambiar a punta matada,
coéncava y biselada, usando el submenu Elemento > Forma o el ment desplegable
Estilo de punta en la paleta Dimensiones. Para afiadir y modificar las esquinas de
punta matada, escriba valores en el campo Radio de curv. (ficha Elemento >
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Modificar > Cuadro). También se puede usar el campo Radio de curvatura del cuadro
en la ficha Clasico o Espaciado y alineacion de la paleta Dimensiones.

Creacién de cuadros Bézier

La herramienta Tiralineas Bézier ¥ permite dibujar cuadros Bézier de multiples lados
y lineas que pueden tener segmentos rectos y curvos (consulte "Explicacion de las formas
Bézier").

= Para otra manera de crear cuadros de formas Gnicas, consulte " Software Creador de
formas de XTensions".

Para trazar un cuadro Bézier:

1 Seleccione la herramienta Tiralineas Bézier ¥ en la paleta Herramientas. Desplace

el puntero de cruz -i- a cualquier posicién en la pagina y haga clic para establecer el
primer nodo.

2 Mueva el puntero al lugar donde desea colocar el siguiente nodo. Para restringir el
movimiento del puntero a un dngulo de 45° con respecto a la pagina, pulse la tecla
Mayus.

3 Haga clic para crear nodos y segmentos de linea.

¢ Si hace clic en un nodo sin arrastrar, se creara una linea recta y un nodo de vértice.
Para crear un segmento de linea curvado y un nodo suave, haga clic y arrastre el
ratén hasta donde desee poner el siguiente nodo. Aparecerd un nodo con dos
puntos de control para curvas. Para controlar el tamarfio y la forma de la curva,
arrastre un punto de control para curvas. Pulse Opcién/Alt mientras arrastra un
nodo suave para crear un segmento curvado y un nodo de vértice.

4 Silo desea, edite la forma Bézier mientras atn la esta dibujando.

e Para afiadir un nodo a un segmento existente de la forma, haga clic en el segmento
de linea en el lugar donde desee colocar el nodo.

e Para suprimir un nodo de la forma activa mientras atn la esta dibujando, haga
clic en el nodo.

5 DPara cerrar el cuadro, cierre el trayecto colocando el puntero del ratén sobre el principio

de la linea y después haga clic cuando aparezca el puntero Cerrar cuadro .

= Cuando cualquiera de las herramientas de dibujo esté activa, pulse Comando/Ctrl para
cambiar temporalmente a la herramienta Seleccionar nodo. Cuando la herramienta
Seleccionar nodo esté activa, pulse Comando+Opcién/Ctrl+Alt para cambiar
temporalmente a la herramienta Elemento.

Redimensionamiento de cuadros

Se puede redimensionar cualquier cuadro modificando el tamafio de su cuadro
delimitador. Un cuadro delimitador es una forma rectangular, no imprimible, que
encierra cada cuadro. Los Explicacion de los puntos de control demarcan el cuadro
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delimitador. La mejor manera de ver el cuadro delimitador con claridad es usar la
herramienta Elemento para seleccionar los puntos de control del elemento en un
cuadro Bézier.

Para redimensionar los cuadros activos, siga cualquiera de los métodos siguientes:

&3 y mueva el puntero del ratén sobre el punto de control del elemento
seleccionado para mostrar el puntero de Redimensionamiento. Haga clic y arrastre
el punto de control a una nueva posicion para reducir o agrandar el cuadro. Pulse
Mayus para mantener la relaciéon de aspecto del cuadro. Pulse Opcién/Alt para
redimensionar el cuadro desde el centro. Pulse Comando/Ctrl para redimensionar
el contenido del cuadro junto con el propio cuadro.

¢ Escriba valores en los campos A y Al de las fichas Clasico o Espaciado y alineacion
de la paleta Dimensiones para cambiar la anchura y la altura, y después pulse
Retorno/Intro.

¢ Elija Elemento > Modificar (Comando+M/Ctrl+M), y después haga clic en la ficha
Cuadro. Introduzca valores en los campos Anchura y Altura a fin de cambiar el
tamafo de un cuadro de forma precisa; luego haga clic en OK.

= Se pueden bloquear las proporciones de un cuadro para no tener que pulsar Mayus
para mantener la proporcion de aspecto. Encontrard mas informacién en "Bloqueo de
proporciones de cuadros e imdgenes".

Bloqueo de proporciones de cuadros e imagenes

Para bloquear las proporciones del cuadro seleccionado, seleccione la ficha Clasico de
la paleta Dimensiones y haga clic en el control de bloqueo de proporciones al lado
de los campos A y Al Si este control estd bloqueado, QuarkXPress mantiene la
proporcion de aspecto del elemento durante las operaciones de redimensionamiento.
También se pueden bloquear las proporciones del cuadro en la ficha Cuadro del cuadro

de didlogo Modificar.

Controles de bloqueo de proporciones en los estados sin bloquear (arriba) y bloqueado
(abajo)

Para bloquear las proporciones de la imagen en el cuadro seleccionado, seleccione la
ficha Clasico de la paleta Dimensiones y haga clic en el control de bloqueo de
proporciones al lado de los campos X+ y Y+. Si este control esta bloqueado, QuarkXPress
mantiene la proporcién de aspecto de la imagen durante las operaciones de
redimensionamiento. También se pueden bloquear las proporciones del cuadro en la
ficha Imagen del cuadro de dialogo Modificar.
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Para usar la caracteristica de bloqueo de proporciones con la caracteristica
Buscar/Cambiar, abra la ficha Cuadro o Imagen de la paleta Buscar/Cambiar elemento
(menu Estilo), y a continuacién, seleccione o deseleccione Proporciones en el area
Buscar o Cambiar.

Para usar la caracteristica de bloqueo de proporciones con estilos de elementos, abra
la ficha Cuadro o Imagen del cuadro de didlogo Editar estilo de elemento (Edicion >
Estilos de elementos) y seleccione Proporciones.

Cambiar la forma de los cuadros

La forma de un cuadro se puede cambiar de tres maneras:

e Para cambiar la forma por completo, elija una opcion diferente en el subment
Elemento > Forma.

e Para afiadir y modificar esquinas de punta matada a los cuadros rectangulares,
escriba valores en el campo Radio de curv. (ficha Elemento > Modificar >
Cuadro). También se puede usar el campo Radio de curvatura del cuadro en la
ficha Clasico o Espaciado y alineacién de la paleta Dimensiones.

e La forma de los cuadros Bézier se puede modificar mediante la manipulacioén de
los nodos, los puntos de control para curvas y segmentos de linea. Encontrara
mas informacién en "Explicacion de las formas Bézier".

Anadir marcos a cuadros

Los marcos son bordes decorativos que se colocan alrededor de cualquier tipo de cuadro.
Para obtener acceso a los controles de marcos para los cuadros activos, haga uno de lo
siguiente:

¢ Elija Elemento > Enmarcar para abrir la ficha Marco del cuadro de didlogo
Modificar.
e Abra la ficha Marco de la paleta Dimensiones.
Use los controles en estas fichas para especificar el estilo, grosor, color y opacidad del

marco. Si el estilo de marco contiene espacios, también se puede especificar el color y
la opacidad del espacio.

Por otra parte, también puede crear sus propios estilos de marcos en el cuadro de
dialogo Trazos y rayas (menu Edicidn) y especificar ajustes para marcos en un estilo
de elemento. Encontrard mas informacion acerca de los estilos de elementos en "Software
Item Styles XTensions".

Aplicar colores a cuadros

Para aplicar un color de fondo a los cuadros activos, haga uno de lo siguiente:
