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OM DEN HAR HANDBOKEN

Om den har handboken

Du behover inte ldsa dokumentationen for QuarkXPress fran borjan till slutet. Anvand
istdllet handboken f6r att snabbt sla upp information, hitta det du behover veta och

fortsdtta med arbetet.

Vad vi férvéantar oss av dig

Nér vi skrev den hdr handboken antog vi att du vet hur du anvénder din dator och
att du vet hur man:

e startar ett program

e Oppnar, sparar och stdnger filer

e anvander menyer, dialogrutor och paletter

e arbetar i en natverksansluten datormiljo

¢ anvdnder musen, tangentkommandon och alternativtangenter

Las i dokumentationen sommedfoljde datorn eller andra resurser om du behover mer
information inom négot av dessa arbetsomraden.

Hit kan du vidnda dig om du behéver hjalp

Om du inte har anvant QuarkXPress forut, eller om du vill utforska ndgon av de édldre
funktionerna, kan du ldsa féljande dokument:

Handbok for QuarkXPress

Hjalp for QuarkXPress

Bocker fran andra leverantorer

Allmanna bocker om desktop publishing.

Om du har problem pa systemniva-spara filer, flytta filer, aktivera teckensnitt, m.m.-kan
du ldsa den dokumentation som medféljde datorn.

Handbokens formatering

Olika typer av formatering gor det lattare att hitta vad du soker efter.
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¢ Fetstil: Namnen pa alla dialogrutor, falt och andra reglage har satts i fetstil. Exempelvis:
"Klicka pa OK."

e Referenser: Nar en funktion beskrivs hittar du en referens inom parentes som talar om
hur du kommer &t funktionen. Exempelvis: "I dialogrutan Sok/Ersatt (menyn Redigera)
kan du soka efter och ersitta text."

e Pilar: Pilarna (>) visar menysokvigen till en funktion. Exempelvis: "Oppna dialogrutan
Typografimallar genom att vilja Redigera > Typografimallar".

e Symboler: Du hinvisas ofta till verktyg och knappar efter deras namn, som du kan se
genom att visa verktygstipsen, men i vissa fall visas symboler for att det ska bli lattare

att identifiera dem. Exempel: "Klicka pa knappen = i paletten Matt for att centrerar
text."

e Problem vid olika plattformar: Programmet fungerar pa i stort sett samma satt i olika
operativsystem. Vissa etiketter, knappar, tangentkombinationer och andra aspekter i
programmet maste dock skilja sig mellan Mac OS® och Windows® p.g.a.
konventionerna i anvindargranssnittet eller andra faktorer. I sddana fall presenteras
bade Mac OS- och Windows-versionerna, atskilda med ett snedstreck, och
Mac OS-versionen presenteras forst. Om Mac OS-versionen av en knapp t.ex. har
etiketten Vilj, och Windows-versionen har etiketten Bldddra, anger anvisningarna
att du ska "Klicka pa Valj/Bladdra". Mer komplicerade skillnader mellan plattformarna
presenteras i anteckningarna under Obs! eller inom parentes.

Meddelande om teknik

Quark utvecklade QuarkXPress fér Mac OS X och Windows for att ge de som arbetar
inom forlagsbranschen storre kontroll 6ver typografi, firg och samarbete. QuarkXPress
innehéller forutom de unika typografiska instdllningarna dven 6vergripande
teckensnittsstod som inkluderar stod for TrueType®, OpenType® och Unicode®.
Designers kan ldgga till farg i sidlayouterna med fargsystemen PANTONE® (PANTONE
MATCHING SYSTEM®), Hexachrome®, Trumatch®, Focoltone®, DIC® och Toyo.

QuarkXPress fungerar som ett nav for forlagsmiljoer dédr samarbete krévs, eftersom det
tillater att du importerar och exporterar innehéll i flera filformat, och att du kan dela
designkomponenter med andra anvandare. Du kan importera filer frdn program som
Microsoft® Word, Microsoft Excel®, Adobe® Illustrator® och Adobe Photoshop®. Du
kan skapa fardiga dokument i PostScript®-format eller i PDF-format for Adobe Acrobat®
Reader®. Du kan ocksa exportera filer som kan visas med QuickTime®, Internet
Explorer®, Safari®, Firefox® och Netscape Navigator®. Med Quark Interactive
Designer™ kan du exportera layouter i Flash®-format. Funktioner som Job Jackets®
och Composition Zones® innebidr att flera personer kan dela specifikationer for att
skapa konsekventa trycksaker och material som ska visas pa skdrmen, aven nar flera
personer samtidigt arbetar med samma publikation.

QuarkXPress programarkitektur innebdr att du och programutvecklarna kan utvidga
publiceringsmojligheterna. Med XTensions®-programtekniken kan utomstadende
programutvecklare skapa anpassade moduler for QuarkXPress. QuarkXTensions®
(Quark®s XTensions-program) ar en uppsattning med moduler som kan anpassas efter
dina publiceringsbehov. Och om du kan skriva AppleScript®-skript, kan du anvédnda
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detta skriptsprak fran Apple® for att gora sa att manga QuarkXPress-atgarder sker
automatiskt.
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Anvandargranssnittet

Nar du skummar igenom anvandargranssnittet for QuarkXPress kommer du att méarka
att du kdnner igen manga kommandon och att andra &r sjdlvklara. Néar du borjar vanja
dig vid menyerna och dialogrutorna i QuarkXPress kommer du att upptidcka hur litt
det dr att komma at de funktioner som finns i menyerna genom att anvanda
tangentkommandon och paletter.

Verktyg

Paletten Verktyg

Paletten Verktyg innehaller f6ljande instdllningar:
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Anvind objektverktyget € for att markera, flytta och andra storleken och formen pa
objekt (block, linjer, textbanor och grupper). Ndr objektverktyget inte &r aktivt kan
du tillfalligt komma at objektverktyget genom att trycka pda Kommando/Ctrl.

Anvind textredigeringsverktyget {L! for att rita textblock och arbeta med text i block.

Anvind textlankningsverktyget @ for att lanka textblock.

Anvind verktyget for avlankning av text @ for att ta bort lanken mellan textblock.

Anvind bildredigeringsverktyget & for att rita bildblock och arbeta med bilder i
block.

Anvind verktyget for rektangulira block [ for att skapa ett fyrkantigt block. Tryck
pa och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en kvadrat.

Anvind verktyget for ovala block O for att skapa ett ovalt block. Tryck pa och héll
ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill rita en cirkelformat block.

Anvind fyrverkeriverktyget % for att skapa ett stjarnformat block.

Anvind verktyget for Composition Zones I for att skapa ett Composition
Zones-block.

Anvind linjeverktyget /" for att skapa raka diagonala linjer i valfri vinkel. Tryck pa
och hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel ska
begransas till 45 grader.

Anvind Bézier-pennverktyget \&¥ for att skapa Bézier-linjer och block. Tryck pa och
hall ned Skift-tangenten samtidigt som du ritar om du vill att linjens vinkel ska
begrinsas till 45 grader.

Anvind verktyget for tillagg av punkt 2* for att ligga till en punkt i en bana. Om du
lagger till en punkt i ett block med innehall omvandlas blocket automatiskt till ett
Bézier-objekt.

Anvind verktyget for punktborttagning >* for att ta bort en punkt frin en bana.

Anvind verktyget for punktkonvertering X for att automatiskt konvertera
hoérnpunkter till kurvpunkter och kurvpunkter till hornpunkter. Klicka och dra for att
dndra punktens position, kurvan for ett bojt linjesegment eller ett rakt linjesegments
position. Markera det hir verktyget och klicka pa ett rektangulart block eller en rak
linje for att konvertera objektet till ett Bézier-block eller en Bézier-linje.

Anvind saxverktyget <= for att klippa isar ett objekt i klart avgransade banor.

Anvind punktmarkeringsverktyget 4~ for att markera kurvor eller punkter sa att du
kan flytta dem eller ta bort dem. Tryck pa Skift och klicka for att markera flera punkter.
Alternativ-klicka/Alt-klicka pd en punkt om du vill att den ska vara symmetrisk.

Anvind verktyget for frihandsritning 2 for att rita en linje eller ett block med valfri
form. Om du inte stdnger ett frihandsblock blir det en linje. Sting frihandsblocket
automatiskt genom att trycka pa Alternativ/Alt.

Anvind tabellverktyget L for att skapa en knapp.

Anvind zoomverktyget 4 for att forstora eller forminska dokumentvyn.
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Anvind panoreringsverktyget <" for att omplacera den aktiva layouten.

Medan du ritar kan du anvidnda tangentkommandon for att uppge vilken typ av
innehall blocket ska ha med verktyget for rektangulédra block: Tryck pé R samtidigt
som du ritar om du vill att innehallet ska vara en bild och tryck pa T samtidigt som
du ritar om du vill att innehallet ska vara text. Om du vill 4ndra ett befintligt blocks
innehallstyp hogerklickar du pa blocket och vdljer Innehd11 > Text, Bild eller Ingen

Mer information om Bézier-block och linjer finns i "Skapa Bézier-block" och "Skapa
Bézier-linjer".

Om du vill panorera layouten medan ett pennverktyg dr markerat trycker du pa
Skift+mellanslag och sedan klickar du och drar.

Om du vill lagga till text i en rad eller pd en bana markerar du textredigeringsverktyget

I} och dubbelklickar pé raden eller banan.
Mer information om Composition Zones finns i "Skapa ett Composition Zones-objekt".

Anvindaren kan visa paletten Verktyg (menyn Fonster) bdde horisontellt och vertikalt.
Om du vill visa paletten horisontellt i Windows trycker du pa Ctrl+dubbelklickar pa
namnlisten och i Mac OS X dockar du verktygspaletten vid 6verkanten.

Tangentkommandon fér verktyg
Nir du inte har négot aktivt block eller aktiv textbana, kan du snabbt byta verktyg

med foljande tangentkommandon:

Verktyg Windows Mac OS X
Objektverktyget \% \%
Textredigeringsverktyget T T
Textlankningsverktyget T N
Verktyget for avldnkning av text [T N
Bildredigeringsverktyget R R
Verktyget for rektangluidra block |B B
Verktyget for ovala block B B
Fyrverkeriverktyget B B
Verktyget Composition Zones L B
Linjeverktyget P L
Bézier-pennverktyget P P
Verktyget for tillagg av punkt P P
Verktyget for punktborttagning |P P
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Verktyg Windows Mac OS X
Verktyget for punktkonvertering |P P
Saxverktyget P P
Punktmarkeringsverktyget P P
Frihandslinjeverktyget P P
Tabellverktyget G G
Zoomverktyget z z
Panoreringsverktyget X X
Menyer

Nedanstdende dmnen beskriver de menyer och menyalternativ som &r tillgangliga i
QuarkXPress.

Menyn QuarkXPress (endast Mac OS)

Menyn QuarkXPress finns i QuarkXPress for Mac OS X. Denna meny innehaller
samma kommandon som finns i programmenyn fér andra Mac OS X-program —
kommandon for att dolja eller visa QuarkXPress och andra program, komma at
installningar och for att avsluta QuarkXPress. Menyn innehaller foljande kommandon:

Om QuarkXPress: Anvind det hir kommandot for att visa information om
QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

Redigera licenskod: Anvidnd det har kommandot for att dndra valideringskoden for
ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra den hér koden kan du dndra
en Test Drive-version (kallades tidigare "utvdrderingsexemplar") av QuarkXPress till
en fullt fungerande version, dndra vilka sprdk som stdds av anviandargranssnittet eller
andra QuarkXPress till en Plus-version.

Aktivera QuarkXPress: Anvand det har kommandot for att aktivera QuarkXPress pa
datorn. Endast tillgdngligt ndr QuarkXPress kors i demolidge.

Sok efter uppdateringar: Anvand det hdr kommandot for att soka efter uppdateringar
till QuarkXPress.

Quark Update - Instédllningar: Anvand det hir kommandot for att konfigurera
automatiska uppdateringsinstéllningar.

Installningar: Later dig andra standardvarden och -instdllningar. Ytterligare
information finns i avsnittet "Instdillningar".

Avsluta QuarkXPress: Anviand det hdar kommandot for att avsluta programmet.

Menyn Arkiv

Menyn Arkiv gor att du kan manipulera elektroniska filer pa flera olika satt, du kan
bl.a. skapa, Oppna skriva ut och spara filer. Menyn innehdller f6ljande kommandon:
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e Ny: Skapa ett projekt genom att vilja ett alternativ i undermenyn Ny(tt): Om du véljer
Nytt projekt fran Ticket, kan du vélja en Job Ticket som du sedan kan skapa projektet
frdn. Med den hir undermenyn kan du dven skapa nya bibliotek och bocker.

* Oppna: Anvind det hir alternativet for att 6Sppna projektfiler.

* Oppna senaste: Anvind det hir alternativet for att 5ppna ett projekt fran en lista med
nyligen 6ppnade filer.

e Sting: Anvand det hir alternativet for att stdnga det aktiva projektet.
e Spara: Anvdnd det hér alternativet for att spara det aktiva projektet.
e Spara som: Anvand det hir alternativet for att spara en kopia av det aktiva projektet.

* Aterga till sparat: Anvind det har alternativet for att aterstilla det aktiva projektet
till dess status nar det sparades senast.

e Importera: Anviand det hdar kommandot for att importera text till ett textblock eller
importera en bild i ett bildblock.

e Spara text: Anvand det hér alternativet for att spara innehdllet i det aktiva textblocket
som en separat fil.

e Lagg till: Anvand det hér alternativet for att 1agga till typografimallar, farger, layouter
och ménga andra typer av resurser frdn en annan fil.

e Exportera: Anvind det hér alternativet for att exportera en layout som en annan filtyp
eller version.

e Samla ihop for utskrift: Anvind det hir alternativet for att kopiera en fil, en
utdatarapport och markerade resurser till en mapp.

¢ Job Jackets: Anviand den hidr undermenyn for att komma at specifikationer och regler
for att skapa och inspektera en layout, ldnka ett projekt till en Job Jackets-fil, andra en
Job Ticket och utviérdera en layout.

e SKkriv ut: Anvind det hir alternativet for att skriva ut den aktiva filen.

e Avsluta (endast Windows): Anvand det hdr alternativet for att avsluta programmet.

Menyn Redigera

Menyn Redigera innehaéller féljande kommandon:

o Angra: Angrar den senaste dtgarden.

o Aterstill: Aterstiller en tgard som du har dngrat.

e Klipp ut: Klipper ut det markerade innehdllet.

¢ Kopiera: Kopierar det markerade innehallet till Urklipp.

¢ Klistra in: Klistrar in innehdllet i Urklipp pé den aktiva sidan.

e Klistra in utan formatering: Klistrar in innehdllet i Urklipp som vanlig text.

¢ Klistra in p4 samma plats: Klistrar in ett duplicerat eller kopierat objekt pd samma
stdlle pa den aktiva sidan som den plats det ursprungligen kopierades fran.

¢ Klistra in special (endast Windows): Later dig vdlja hur objektet klistras in i dokumentet
genom att anvdnda funktionen Microsoft Windows Object Linking and Embedding
(OLE).
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Ta bort (endast Windows): Tar bort det aktiva innehallet.
Markera allt: Markerar allt innehall i det aktiva blocket eller den aktiva textbanan.
Visa Urklipp (endast Windows): Visar innehallet i Urklipp.

Sok/Ersatt: Visar paletten SOk/Ersétt, som du kan anvédnda for att soka efter och ersétta
text baserat pa innehallet, formateringen eller bade och.

Sok/Ersitt objekt: Visar och gobmmer paletten Sok/Ersitt objekt.

Installningar (endast Windows): Later dig dndra standardvarden och -installningar.
Ytterligare information finns i avsnittet "Instdillningar".

Farger: Later dig lagga till, redigera och ta bort firgdefinitioner. Mer information finns
i "Arbeta med firger".

Typografimallar: Later dig lagga till, redigera och ta bort typografimallsdefinitioner.
Mer information finns i "Arbeta med typografimallar".

Obijektstilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort objektdefinitioner som du kan
anvianda for QuarkXPress-objekt med paletten Objektstilar (menyn Fonster).

Marginaltextstilar: Liter dig 1ldgga till, redigera och ta bort marginaltextstilar. Mer
information finns i "Arbeta med marginaltext".

Villkorsstyrda stilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort villkorsstyrda stilar. Mer
information finns i "Arbeta med villkorsstyrda stilar".

Punktade och numrerade stilar och dispositionsstilar: Later dig ldgga till, redigera
och ta bort punktade och numrerade stilar och dispositionsstilar. Ytterligare information
finns i avsnittet "Punktade och numrerade listor".

Understrykningsstilar: Gor att du kan komma at och dndra understrykningsstilar.

Hyperldankar: Later dig lagga till, redigera och ta bort hyperldnkar, inklusive URL,
ankare och sidlankar.

Hangande tecken: Later dig ldgga till, redigera och ta bort hingande teckendefinitioner.
Mer information finns i "Arbeta med hingande tecken".

Det hér dr en Ostasiatisk funktion och dr bara tillganglig nar du har aktiverat den
Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera ( > Instidllningar > Ostasiatisk).

Listor: Later dig lagga till, redigera och ta bort listdefinitioner. Funktionen Listor dr
ett verktyg for automatisk generering av innehdll och andra typer av listinnehdll. Mer
information finns i "Arbeta med listor".

A&U: Later dig ldagga till, redigera och ta bort A&U-definitioner (fér avstavning och
utslutning). Du kan kontrollera var texten bryts med hjilp av A&U. Mer information
finns i "Styra avstavning och utslutning".

Rasterstilar: Later dig lagga till, redigera och ta bort monster for de designraster som
inte skrivs ut, men som du kan anvinda i textkomponenter. Mer information finns i
"Arbeta med designraster".

Streck och riander: Later dig lagga till, redigera och ta bort egna linjemonster.

Teckenuppsattningar: Later dig lagga till, redigera och ta bort anpassad skalning,
storlek och lutning for vissa teckensnitt.
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¢ Utdatastilar: Later dig ldgga till, redigera och ta bort definitioner for utdatastilar. Med
hjalp av utdatastilar ar det littare att byta mellan olika uppsattningar med
utdataalternativ. Mer information finns i "Arbeta med utdatastilar."

¢ Mojigumi: Later dig lagga till, redigera och ta bort Mojigumi-uppsattningar och -klasser.
Mer information finns i "Working with mojigumi sets and classes".

= Det hidr dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillganglig nédr du har aktiverat den
Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera ( > Instillningar > Ostasiatisk).

¢ Non-Breaking Character Sets (Icke brytande teckenuppsattningar): Later dig lagga
till, redigera och ta bort regler for tvabytes teckenuppsattningar.

¢ Kerningspar (Endast Mac OS X): Later dig styra kerningen for installerade teckensnitt.

¢ Tabeller for sparning av teckensnitt (endast Mac OS X): Later dig styra knipningen
for installerade teckensnitt.

e Stdll in verktygsinstallningar fran markerade (endast Mac OS X): Later dig stdlla in
verktygsinstdllningarna till de attribut som géller i blocket som dr markerat for
ndrvarande.

o Aterstill verktygsinstillningarna till standardinstillningarna (endast Mac OS X):
Later dig aterstdlla verktygsinstéallningarna till standardinstallningarna.

¢ Farginstdllningar: Gor att du kan komma at och dndra instédllningarna for killa och
utdatainstédllningar.

e Programsprak (endast Windows): Later dig byta sprak pa anvandargranssnittet.

¢ Specialtecken (endast Mac OS X): Later dig lagga till, redigera och ta bort definitioner
for specialtecken.

Menyn Stil

Menyn Stil dndras beroende pa om ett textblock, ett bildblock eller en linje dr aktiva.

Menyn Stil fér text

Menyn Stil for text innehdller kommandon som du kan anvédnda for att ange
teckenattribut och styckeformat. Menyn innehaller f6ljande kommandon:

e Teckensnitt: Liter dig dndra teckensnittet for markerad text.

e Storlek: Liter dig 4ndra storleken p& markerad text.

¢ Teckenstil: Later dig anvdnda teckenstilar, exempelvis fet, kursiv och understruken
stil for den markerade texten.

e Farg: Liter dig 4ndra farg pd markerad text.
e Tonvirde: Later dig stélla in nyansen for en anvand farg.
¢ Opacitet: Later dig justera den markerade textens genomskinlighet.

¢ Horisontell/Vertikal skala (endast Windows): Later dig stracka ut den markerade texten
horisontellt eller vertikalt.

¢ Kerna (endast Windows): Later dig lagga till eller ta bort all manuell kerning som har
anvants mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.
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Artikelns riktning: Later dig ange den horisontella eller vertikala riktningen for artikeln
i det markerade textblocket.

Rubi: Later dig styra rubitecken som anviénts i texten.

Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillganglig ndr du har aktiverat den
Ostasiatiska instdllningen (QuarkXPress/Redigera ( > Instillningar > Ostasiatisk).

Gruppera tecken: Liter dig placera horisontell text i en vertikal artikel.

Det hir dr en Ostasiatisk funktion och &r bara tillganglig nar du har aktiverat den
Ostasiatiska instillningen (QuarkXPress/Redigera ( > Instidllningar > Ostasiatisk).

Justering: Later dig rikta in aktiva stycken till vanster, hoger eller centrerat. Du kan
aven utsluta stycken eller tvinga markerade stycken att utslutas.

Teckenjustering: Later dig justera aktiva tecken till 6verkanten, mitten eller
nederkanten.

Flytta baslinje (endast Windows): Later dig flytta markerad text uppat eller nedat i
forhéllande till baslinjen utan att dndra avstandet mellan raderna.

Tecken (endast Windows): Visar dialogrutan Teckenattribut som later dig styra samtliga
aspekter av teckenformatering for den markerade texten.

Radavstand (endast Windows): Later dig dndra avstandet mellan raderna i markerade
stycken.

Format (endast Windows): Visar dialogrutan Styckeattribut som later dig styra samtliga
aspekter av styckeformateringen for den markerade texten.

Tabulatorer (endast Windows): Later dig stélla in tabulatorstopp for markerade stycken.

Linjer (endast Windows): Later dig skapa automatiska linjer ovanfér och under
markerade stycken.

Stycketypografimall: Later dig anvianda stycketypografimallar i markerad text.
Teckentypografimall: Later dig anvanda teckentypografimallar i markerad text.

Uppdatera typografimall: Later dig uppdatera en definition for en tecken- eller
stycketypografimall baserat pa lokala dndringar i den anvidnda typografimallen.

Obijektstilar: Later dig visa och uppdatera anvianda objektstilar.

Andra skiftlidge: Later dig dndra skiftliget for den markerade texten till versaler,
gemener eller inledande versal i ord.

Vind horisontellt: Gor att du kan vanda markerad text horisontellt.
Vind vertikalt: Gor att du kan vanda markerad text vertikalt.

Hyperlank: Later dig dndra och anvidnda en hyperlidnk, sidlank eller ankare for
markerad text.

Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for markerad text.

Ta bort manuell kerning (endast Mac OS): Later dig ta bort all manuell kerning som
har anvénts mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.
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¢ Understrykningsstilar (endast Windows): Later dig andra och anvianda en
understrykningsstil i markerad text.

Menyn Stil fér bilder

Menyn Stil for bilder innehéller kommandon for formatering och redigering av bilder.
Menyn innehéller f6ljande kommandon:

e Farg: Anvander en firg i en markerad graskalig eller enbitars bild.

e Tonvarde: Later dig stélla in intensiteten for en anvand farg.

¢ Opacitet: Later dig justera den markerade bildens genomskinlighet.

e Rastrering (endast Windows): Later dig anvdnda ett rastermonster pd en markerad
graskalig bild.

e Strack ut bilden i blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden horisontellt
och vertikalt s att den fyller bildblocket.

e Skala bilden till blocket: Forminskar eller forstorar den markerade bilden
proportionellt s& att den fyller bildblocket.

¢ Anpassa block till bild: Férminskar eller forstorar bildblocket sa att det anpassas till
storleken pd den markerade bilden.

¢ Objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.
e Centrera bild: Centrerar den markerade bilden i sitt bildblock.

e Vind horisontellt: Vinder den markerade bilden horisontellt.

e Vind vertikalt: Vander den markerade bilden vertikalt.

e Hyperlank: Later dig dandra och anvinda en hyperldnk, sidldnk eller ett ankare for en
markerad bild eller ett markerat block.

¢ Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for en markerad bild eller ett markerat
block.

Menyn Stil fér linjer
Menyn Stil for linjer innehéller f6ljande kommandon:
e Linjestil: Lter dig anvdnda en linjestil for en markerade linje.
¢ Pilspetsar: Later dig anvianda en pilspets for en markerade linje.
e Grovlek: Justerar den markerade linjens grovlek.
e Farg: Liter dig dndra farg pd en markerad linje.
e Tonvirde: Later dig stélla in intensiteten for en anvind farg.
e Opacitet: Later dig justera den markerade linjens genomskinlighet.
¢ Objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.

e Hyperldnk: Later dig dndra och anvidnda en hyperlank, sidlank eller ankare fér en
markerad linje.

e Ankare: Later dig skapa eller dndra ett ankare for en markerad linje.
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Menyn Objekt

Menyn Objekt innehdller kommandon som gor att du kan styra objektens attribut,
placering, gruppering, delning, m.m.

¢ Modifiera (endast Windows): Later dig komma at en uppsjo med instdllningar for farg,
tonvirde, placering, storlek, ram, infdllning, beskdrningsbana, m.m. for ett objekt.

e Ram (endast Windows): GOr att du kan ange objektets ramattribut, exempelvis for
ramens bredd, stil, firg och opacitet.

¢ Infillning (endast Windows): Later dig ange om texten ska l6pa inuti, utanfor eller
genom en bild eller dess bildblock.

¢ Beskarning (endast Windows): Later dig markera beskdrningstypen for ett visst objekt
och kontrollera marginalerna.

e Duplicera: Later dig skapa en kopia av ett objekt och dess innehall.

¢ Duplicera och repetera (endast Windows): Later dig duplicera ett aktivt objekt flera
ganger och du anger var du vill att de ska placeras.

e Forbattrad Duplicera och repetera: Later dig duplicera ett aktivt objekt flera gdnger
och du kan ange skala, rotation och tonvirden for dubletterna.

e Ta bort: Later dig ta bort det markerade objektet och dess innehall.

e Las: GOr att du kan undvika att dndra objekt och deras innehall av misstag, genom
att lasa objektets position eller innehall.

o Lagg framfor och bakom (endast Mac OS X): Later dig flytta ett objekt en niva bakat
i sidans eller lagrets staplingsordning, flytta ett objekt bakom sidan eller lagret, flytta
ett objekt framfor sidan eller lagret eller flytta ett objekt en nivd framat i sidans eller
lagrets staplingsordning.

¢ Flytta bakat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg bakat i sidans eller lagrets
staplingsordning.

e Lagg bakom (endast Windows): Flyttar ett objekt langst bak pa sidan eller lagret.

¢ Flytta framat (endast Windows): Flyttar ett objekt ett steg framat i sidans eller lagrets
staplingsordning.

e Lagg framfor (endast Windows): Flyttar ett objekt lingst fram pa sidan eller lagret.

¢ Gruppera: Later dig kombinera tva eller flera aktiva objekt (bl.a. linjer, block, textbanor,
tabeller och andra grupper) i en grupp.

¢ Dela upp: Delar upp de grupperade objekt som dr markerade for narvarande.
¢ Dela upp alla: Later dig dela upp gruppen i dess olika komponenter eller grupper.

e Sprid ut/Justera: Later dig placera de markerade objekten med jamnt avstand i
forhéllande till varandra eller i férhallande till sidan eller uppslaget.

e Hierarkisk: Later dig begridnsa ett objekt sa att det inte gar att flytta det utanfor
granserna for det objekt som det begransats till.

¢ Innehall: Gor att du kan dndra objektets innehallstyp.

¢ Form: Gor att du kan dndra formen pa ett aktivt objekt.
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e Forena: Gor att du kan forena markerade objekt pa flera olika sitt. (Mac OS X: Férena
eller dela banor)

e Dela: Later dig dela block som innehéller former som inte dverlappar varandra, dela
block som innehaller former inne i former, eller dela block som innehaller en kant
som korsar sin egen bana (t.ex. en atta). (Mac OS X: Forena eller dela banor)

¢ Punkt-/segmenttyp: Lter dig dndra ett objekts punkt- eller segmenttyp sd att du kan
manipulera punkter, bojningshandtag och linjesegment.

¢ Konvertera text till block: Later dig konvertera innehallet i ett markerat textblock
till ett Bézier-block.

* Redigera: GOr att du kan dndra objektets form, infillning eller beskdrningsbana.

¢ Vand form: Later dig vianda en Bézier-form i dess ram antingen vertikalt eller
horisontellt.

¢ Dela: Later dig komma 4t egenskaperna for delning av ett objekt, eller synkronisera
eller dteranvianda innehall, exempelvis text, bilder, block, linjer och Composition
Zones.

¢ Avsynkronisera storlek: Avldagsnar synkroniseringen for en enda forekomst av objektet
utan att paverka andra forekomster av objektet (eller synkroniseringsattributen).

¢ Avsynkronisera Objekt/Innehdll: Avldgsnar synkroniseringen for en enda forekomst
av objektet utan att paverka andra férekomster av objektet (eller
synkroniseringsattributen).

o Skugga (endast Windows): Later dig anvanda eller 4ndra ett objekts bakomliggande
skugga.

¢ Kopiera till andra layouter: Later dig kopiera till markerade objekt eller till en annan
layout.

¢ Ankare for marginaltext: Later dig konfigurera ankare for marginaltext ich
marginaltext. Mer information finns i "Arbeta med marginaltext".

e Composition Zones: Liter dig skapa eller &ndra Composition Zones.

¢ Digital publicering: Later dig konfigurera objekt for digital publicering i formaten
ePub och App Studio. Mer information finns i "e-bdcker" och A Guide to App Studio
(Handbok for App Studio).

¢ Nytt block fran beskarning: Later dig skapa ett block fran en beskdrningsbana.
o Skala: Later dig stélla in skalningsinstdllningaren.

¢ Obs! Later dig infoga, ta bort och navigera mellan anteckningar. Ytterligare information
finns i avsnittet "Obs!".

Menyn Sida

Menyn Sida innehdller kommandon for att infoga, ta bort och flytta sidor; arbeta med
stodlinjer, raster och avsnitt; navigera genom sidorna m.m..

¢ Infoga: Later dig ldagga till nya sidor.
¢ Ta bort: Later dig ta bort sidor.

¢ Flytta: Liter dig flytta en sida till en annan plats.
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¢ Mallstodlinjer och raster: Later dig dndra sidstddlinjernas och designrastrens placering
pa mallsidor.

e Avsnitt: Liter dig 4ndra numreringssystemet for en layout eller ett sidintervall i en
layout.

¢ Foregaende: Navigerar till foregdende sida.
e Nasta: Navigerar till nésta sida.

e Forsta: Navigerar till den forsta sidan.

e Sista: Navigerar till den sista sidan.

¢ Ga till: Later dig navigera till en viss sida.

e Visning: Later dig visa en sida eller en mallsida.

Menyn Layout

Menyn Layout innehaller kommandon for att arbeta med och navigera till layouter.

e Ny: Liter dig ldgga till en ny layout.

e Duplicera: Later dig duplicera en layout och kopiera dess objekt och innehall till en
annan layout.

¢ Ta bort: Later dig ta bort en layout.

¢ Ny/Redigera layoutspecifikation: Later dig skapa eller dndra Job Jackets-egenskaper
for en layout.

¢ Layoutegenskaper: Later dig dandra layoutegenskaper sisom namn typ och storlek.
¢ Avancerade layoutegenskaper: Liter dig 4ndra layoutens delningsegenskaper.

* Metadata for e-bok: Hir kan du anvdnda metadata i layouten nér du vill exportera
e-boken. Mer information finns i "Arbeta med metadata for e-bocker".

e Lagg till sidor i omflodesvy: Har kan du lagga till sidor i en omflodesartikel. Mer
information finns i "Arbeta med omflédesvyn".

e Foregaende: Aktoverar den layoutflik som var aktiv innan den aktuella layouten.

e Nasta: Aktiverar den layoutflik som dr placerad omedelbart till hoger om den aktiva
layouten.

e Forsta: Aktiverar den layoutflik som dr ldngst till vinster.
e Sista: Aktiverar den layoutflik som ar langst till hoger.

¢ Ga till: Later dig aktivera en viss layout och sedan vélja layouten i undermenyn.

Menyn Tabell

Menyn Tabell innehaller kommandon for att 1dgga till rader och kolumner i tabeller,
andra tabellattribut, konvertera tabeller, etc.
¢ Infoga: Later dig ldgga till en rad eller kolumn i en tabell.

e Markera: Liter dig markera rader och kolumner eller andra tabellelement i ett visst
monster. Detta gor det latt att anvdnda alternativ formatering — du kanske exempelvis
vill att varannan rad ska vara skuggad.
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Ta bort: Later dig ta bort en markerad del av tabellen.

Kombinera celler: Later dig sld samman en rektanguldr markering med intilliggande
celler — dven hela rader eller kolumner - till en enda cell.

Tabellbrytning: Gor att du kan lata tabellen fortsdtta ndgon annanstans. Tabellens
brytning dr den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas upp i tva lankade
tabeller.

Dela upp i separata tabeller: Gor att du kan bryta lanken mellan kontinuerliga tabeller
sa att varje tabell blir helt separat. Pa s vis paverkar inte dndringar i en del av tabellen
alla de kontinuerliga tabellerna.

Upprepa som sidhuvud: Liter dig ange att en sidhuvudsrad ska upprepas automatiskt
i kontinuerliga férekomster av en tabell.

Upprepa som sidfot: Later dig ange att en sidfotsrad ska upprepas automatiskt i
kontinuerliga forekomster av en tabell.

Konvertera text till tabell: Later dig konvertera text som redan har importerats eller
skrivits in i ett textblock till en tabell. Det har fungerar bast for text som har avgransats
pa négot sitt, for att ange hur dina data ska delas upp i kolumner och rader.

Konvertera tabell: Liter dig konvertera informationen i en tabell till text eller till en
grupp med block som hor samman. Du kan konvertera en tabell for att forenkla export
av aktuella data eller for att spara ett dokument som innehadller funktioner som inte
stods i tidigare versioner av QuarkXPress.

Tabellriktning: Later dig ange om en tabell ska ha horisontell eller vertikal riktning.

Lanka textceller: Later dig lanka samman tabellceller pd samma sdtt som textblock
och textbanor. Text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en lankad cell
fyller den forsta textcellen och sedan flodas texten vidare till ndsta ldnkade cell och
sedan till nasta, osv.

Bevara geometri: Gor att tabellens bredd och h6jd inte dndras nér du infogar eller tar
bort rader eller kolumner.

Menyn Visa

Menyn Visa innehaller alternativ fér visning av ditt dokument och du kan ocksd ange
vad som ska visas pa skarmen nar du markerar ett menyalternativ. Menyn innehaller
foljande kommandon:

Anpassad storlek: Skalar automatiskt vyn sé att den far rum (och centreras) pé en
helsida i layoutfonstret.

50%: Skalar layoutvyn till 50%.

75%: Skalar layoutvyn till 75%.

Normal storlek: Skalar layoutvyn till 100 %.

200%: Skalar layoutvyn till 200 %.

Miniatyrer: Visar smé bilder av varje sida som du kan omordna och kopiera mellan
projekt.

Fullskdrmslage (endast Mac OS X): Later dig byta till helskarmslage.
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Dynamiska stodlinjer: Visar linjer som inte skrivs ut som syns nar du skapar eller
manipulerar objekt pa sidor. De hjdlper dig att rikta in, redigera och omvandla objekt
i forhallande till andra objekt pd sidan genom att visa varden for placering och matt.
Visar en undermeny som later dig aktivera och inaktivera dynamiska stodlinjer och
ange typen av dynamiska stddlinjer och den feedback som visas (t.ex. Rikta in med
objektets mitt, Rikta in med objektets kanter, Rikta in med sidans mitt, Rikta in
med objektets kanter, Visa lika avstand och Visa matt for dimensioner/avstand.
Dynamiska stodlinjer dar programspecifika instidllningar, till skillnad fran stodlinjer,
som dr dokumentinstdllningar.

Stodlinjer: Visar linjer som inte skrivs ut, som du kan anvédnda for att placera objekt
pa en sida, inklusive marginalstodlinjer, blockkonturer, "X"-monstret i tomma bildblock
och linjalstodlinjer.

Dolj markering: Later dig satta QuarkXPress i ett lage dar markeringar inte syns i
dokumentet (inga textmarkeringar och inga handtag), men QuarkXPress tar 4anda
hénsyn till markeringen.

Sidraster: Visar ett rutnét med linjer som inte skrivs ut, som har definierats for den
mallsida som den aktiva layouten baseras pa.

Textblocksraster: Visar ett rutndt med linjer som inte skrivs ut, som anvands for
textblock.

Fast vid stodlinjer: Gor att du snabbt kan rikta in objekt med stodlinjer genom att
objekten fésts vid den nidrmaste stddlinjen.

Fast vid sidans raster: Gor att du snabbt Kan rikta in objekt med sidstodlinjer genom
att objekten fasts vid den ndrmaste stodlinjen.

Linjaler: Visar linjaler langs layoutfonstrets over och vinsterkant eller 6ver- och
hogerkant, som du kan anvéanda for att placera objekt och stodlinjer.

Linjalens riktning: Later dig placera sidlinjaler langs layoutfonstrets 6ver och
vansterkant eller over- och hogerkant.

Osynliga tecken: Visar redigerbara tecken som inte skrivs ut, exempelvis mellanslag,
tabulatorer och styckereturer i text.

Visuella tecken: Visar tecken som anger element som inte skrivs ut, exempelvis
hyperlankar och hovringar.

Beskidrningsvy: Simulerar hur sidan kommer att se ut nér den har beskurits genom
att beskara alla objekt som stracker sig utanfor sidans kanter. Du kan styra vilken farg
montagebordet har nédr det har objektet 4r markerat i panelen Visa i dialogrutan
Instidllningar (QuarkXPress/Redigera > Instidllningar).

Gom Skicka inte: Doljer alla objekt som har rutan Skicka inte utdata markerad i
panelen Block, Linje, Bild eller Layout i dialogrutan Modifiera, och de lager som har
Skicka inte utdata markerat i dialogrutan Attribut. Det hér alternativet doljer 4ven
understrykningar pd hyperldnkar, hyperlanksankare, indexmarkorer och symbolen
for overflodande text.

Gom Skicka inte: Doljer alla objekt som har rutan Skicka inte utdata markerad i
panelen Block, Linje, Bild eller Layout i dialogrutan Modifiera, och de lager som har
Skicka inte utdata markerat i dialogrutan Attribut. Det hér alternativet doljer 4ven
understrykningar pa hyperldnkar, hyperlanksankare, indexmarkorer och symbolen
for overflodande text.
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¢ Visa/Gom anteckningar: Later dig gdmma eller visa anteckningar i projektet.

¢ Korrekturlds utdata: Later dig forhandsvisa hur layouten kommer att se ut nar det
trycks eller visas i annat media och med andra tryckmetoder. Denna visningssimulering
ar tillrackligt exakt for korrekturlasning pa skarmen.

¢ Omflodesvy: Visar omflodesvyn for layouten (om det finns ndgon). Mer information
finns i "Arbeta med omflodesvyn".

* Artikelredigering: Visar den aktiva artikeln i vyn Artikelredigering. Ytterligare
information finns under "Anvinda artikelredigering".

¢ Visa uppsidttningar: Later dig skapa olika visningsalternativ och vixla mellan dem.

Menyn Ovrigt

Menyn Ovrigt innehéller féljande kommandon:

¢ Infoga tecken: Hir kan du pa ett enkelt sdtt infoga specialtecken, inklusive speciella
brytande och icke-brytande mellanslag.

¢ Kontrollera stavning: Anvind undermenyn for att visa paletten Kontrollera stavning
dér du kan kontrollera stavningen av ett ord, markerad text, en artikel, en layout eller
alla mallsidor i en layout.

e Tillaggsordlista (endast Windows): Héar kan du ange om du vill anvdnda en
tillaggsordlista vid stavningskontrollen.

¢ Redigera tilldggsordlista (endast Windows): Har kan du redigera den tilliggsordlista
som associeras med den aktiva layouten .

e Antal ord och tecken: Visar dialogrutan Antal ord och tecken. Den hir dialogrutan
visar antalet tecken med hel bredd, tecken med halv bredd och andra typer av tecken
i den aktiva textkomponenten.

e Radkontroll: Visar en undermeny dar du kan hitta dnkor, horungar, ojamnt férdelade
rader, rader som slutar med ett bindestreck och situationer dar texten flodar over.

¢ IME-omkonvertering: IME-omkonvertering stods pa foljande satt:

1 IMac OS X: IME-omkonvertering stdds genom menyn IME: Men det fungerar bara for
japanska IME.

2 1 Windows: IME-omkonvertering stdds genom menyalternativet IME-omkonvertering
i menyn QuarkXPress Ovrigt och i snabbmenyn. Det fungerar for alla japanska IME,
koreanska IME och ndgra IME f6r forenklad och traditionell kinesiska.

= [IME-omkonvertering stods dven via tangentbordet i bade Windows och Mac OS X.

e Avstavningsforslag: Visar avstavningsforslag for det ord dar textinsattningsbalken dr
placerad.

¢ Avstavningsundantag: Visar en undermeny som du kan anvinda for att redigera
avstavningsundantagen och dven for att importera och exportera .xml-filer som
innehaller listor med sprakspecifika avstavningsundantag. Visar dialogrutan
Avstavningsundantag.

¢ Konvertera projektsprak : Later dig konvertera alla tecken i det aktiva projektet som
anvander ett visst teckensprak till ett annat teckensprak.
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Anviandning: Later dig visa och uppdatera statusen for teckensnitt, bilder
QuarkVista-effekter, fargprofiler, tabeller, Composition Zones, tillgdngar som anvands
i App Studio-layouter och tillgdngar som anvands i Blio-interaktivitet. Om flera digitala
filer saknas kan alla uppdateras samtidigt i dialogrutan Anvéindning.

Anvindning av objektstilar: Later dig visa och uppdatera anvanda objektstilar.
Job Jackets-hanteraren: Visar dialogrutan Job Jackets-hanterare.

Skapa index (endast Windows): Later dig skapa ett index fran innehadllet i paletten
Index.

Infoga text for platsmarkor: Genererar slumpmassig text i det aktiva textblocket sa
att du kan forhandsvisa hur texten flodas och stiliseras, 4ven om du inte har nagot
fardigt innehall 4nnu.

Klonaren: Visar dialogrutan Klonaren. Mer information finns i " X Tensions-programmet
Cloner".

ImageGrid: Visar dialogrutan ImageGrid. Mer information finnsi"
XTensions-programmet ImageGrid".

Redigera knipning (endast Windows): Later dig styra knipningen for installerade
teckensnitt.

Redigera kerningtabell (endast Windows): Later dig styra kerningen for installerade
teckensnitt.

Lankaren: Visar dialogrutan Lankaren. Mer information finns i " XTensions-programmet
Linkster".

ShapeMaker: Visar dialogrutan ShapeMaker. Mer information finns i "
XTensions-programmet ShapeMaker".

Ta bort manuell kerning (endast Windows): Later dig ta bort all manuell kerning som
har anvints mellan tecken, eller ta bort kerningen fran ett kerningspar.

Teckensnittsmappning: Later dig skapa och redigera de regler som géller for utbyte
av teckensnitt ndr ett teckensnitt som begérs av ett projekt inte har installerats pa din
dator.

Komponentstatus (endast Windows): Har kan du visa statusen for nodvandiga
programvarukomponenter.

PPD Manager (endast Windows): Hér kan du styra vilka PPD-filer (PostScript Printer
Description) som har laddats i dialogrutan SKkriv ut.

Konvertera gamla understrykningar: Konverterar alla understrykningar i den aktiva
texten frdn QuarkXPress 3.x-format (Stars & Stripes) till Type Tricks-format.

XTensions Manager: Later dig kontrollera vilka XTensions-moduler som ar laddade
nar ett program startas.

Profilhantering: Har styr du vilka fargprofiler som har laddats in i programmet.

Skapa QR-kod: Later dig generera vektorkoder for Quick Response (QR) direkt i
QuarkXPress och designa och fargligga dem som du vill. Du kan vélja mellan att skapa
vektorbaserade QR-koder eller pixelbaserade QR-koder. Om du viljer pixelbaserade
QR-koder, skapas de i mappen Dokument. Nir QR-koden kors igen visas QR-kodens
bakomliggande data.
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¢ Redline: Anvind undermenyn fOr att automatiskt stdanga av och sitta pa den
automatiska sparnings- och markeringsfunktionen. Du kan ocksa anvanda den har
undermenyn for att visa paletten Redline.

e Hiamta ut licens/Lamna in licens: Visas bara om du har installerat programmet for
anvandning med Quark License Administrator (QLA). Later dig ldamna in och hiamta
ut licenser.

Menyn Fonster

I menyn Fonster kan du styra hur 6ppna fonster och paletter ska visas pd skirmen.
Menyn innehéller fo6ljande kommandon:

e Nytt fonster: Visar det aktiva projektet i ett nytt fonster. Sedan kan du visa olika delar
av projektet i de olika fonstren.

¢ Dela fonster: Delar projektfonstret i tva delar. Sedan kan du visa olika delar av projektet
i de olika delarna av fonstret.

e Liagg alla framfor (endast Mac OS X): Placerar och visar alla 6ppna fonster.

o Overlappa (endast Windows): Overlappar flera 6ppna projekt sa att bara en liten del
av namnlisten pa varje projekt visas.

¢ Dela (endast Mac OS X): Delar skarmen horisontellt sd att alla 6ppna fonster far plats
pa skdrmen.

¢ Dela horisontellt (endast Windows): Delar skairmen horisontellt sé att alla 6ppna
fonster far plats pa skarmen.

¢ Dela vertikalt (endast Windows): Delar skarmen vertikalt s att alla 6ppna fonster far
plats pd skirmen.

¢ Ordna ikoner (endast Windows): Minimerar alla aktiva projekt.
e Sting alla (endast Windows): Stanger alla aktiva projekt.

¢ Palettuppsiattningar: Anviand undermenyn for att lagra och aterstélla paletternas
placering pd skdrmen.

e Aktivera doljning (endast Mac OS X): Later dig visa och dolja grupper med dockade
paletter.

¢ Avancerad bildkontroll: Visar och doljer paletten Avancerad bildkontroll.

e App Studio Publishing: Visar och doljer paletten App Studio Publishing. Mer
information finns i A Guide to App Studio (Handbok f6r App Studio).

e Bocker: Visar och doljer paletten Bocker. Mer information finns i "Arbeta med bicker."

e Marginaltextstilar: Visar paletten Marginaltextstilar. Mer information finns i "Arbeta
med marginaltextstilar".

e Farger: Visar och doljer paletten Farger.

e Villkorsstyrda stilar: Visar paletten Villkorsstyrda stilar. Mer information finns i
"Arbeta med villkorsstyrda stilar".

¢ Innehall: Visar och doljer paletten Innehall.
e Glyfer: Visar och doljer paletten Glyfer.

¢ Rasterstilar: Visar och doljer paletten Rasterstilar.
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e Stodlinjer: Visar och doljer paletten Stodlinjer.

e HTMLS: Visar och doljer paletten HTMLS.

e Hyperlinkar: Visar och doljer paletten Hyperldnkar.

¢ Index: Visar och doljer paletten Index.

e Obijektstilar: Visar och doljer paletten Objektstilar.

e Lager: Visar och doljer paletten Lager.

e Listor (endast Mac OS X): Visar och doljer paletten Listor.
e Paletten Matt: Visar och doljer paletten Matt.

e Sidlayout: Visar och doljer paletten Sidlayout.

e Profilinformation: Visar och doljer paletten Profilinformation.
e Redline: Visar och doljer paletten Redline.

e Omfloda innehallsforteckning: Visar paletten Omflodad innehallsforteckning.
Mer information finns i "Skapa en innehdllsforteckning for ePub eller Kindle".

¢ Kodning av omflode: Visar paletten Kodning av omflode. Mer information finns i
"Redigera innehdll i omflodesvyn".

e Skala: Visar och doljer paletten Skala. Mer information finns under
"XTensions-programmet Scale."

¢ Typografimallar: Visar och doljer paletten Typografimallar.
e Verktyg: Visar och doljer paletten Verktyg.
¢ Vilkomstskdarmen: Visar vilkomstskdarmen.

Den hdr menyn innehaller dessutom ett alternativ for varje 6ppet fonster. Med de har
menyalternativen ar det enkelt att vixla mellan fonster.

Menyn Hijalp
Menyn Hjalp gor att du kan komma at onlinehjialpen. Menyn innehaller f6ljande
kommandon:
e SOk Anvind det hdar kommandot for att soka i den lokala hjélpfilen.
e Hjialpamnen (endast Mac OS): Anvand det har kommandot for att visa onlinehjalpen.

¢ Innehall (endast Windows): Anvand det hir alternativet for att visa fliken Innehall i
fonstret Hjalp.

¢ Index (endast Windows): Anvand det har alternativet for att visa fliken Index i fonstret
Hjalp.
o Overfor licens for QuarkXPress (endast Windows): Anvand det hir alternativet for

att overfora din licens till en annan dator.

e Om QuarkXPress (endast Windows): Anviand det hir kommandot for att visa
information om QuarkXPress, exempelvis versionsnumret.

¢ Redigera licenskod (endast Windows): Anvand det hidr kommandot for att dndra
valideringskoden for ett installerat exemplar av QuarkXPress. Genom att dndra den
hér koden kan du dndra en Test Drive-version (kallades tidigare "utvarderingsexemplar")
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av QuarkXPress till en fullt fungerande version, dndra vilka sprak som stods av
anvandargranssnittet eller dandra QuarkXPress till en Plus-version.

e SOk efter uppdateringar (endast Windows): Anvand det hiar kommandot for att soka
efter uppdateringar till QuarkXPress.

e Quark Update - Instdllningar (endast Windows): Anvand det har kommandot for att
konfigurera automatiska uppdateringsinstillningar.

Snabbmenyer

Du kan komma 4t manga funktioner med hjdlp av snabbmenyerna i QuarkXPress.
Visa en snabbmeny genom att Kontroll-klicka (Mac OS) eller hogerklicka i text, pa en
bild eller pa en palett.

Paletter
Nar du vill 6ppna eller visa en palett markerar du palettnamnet i menyn Fonster.

Nar du vill stdinga en 6ppen palett, klickar du pa staingningsrutan langst upp till vanster
i paletten, avmarkerar palettnamnet i menyn Fonster, eller anviander lampligt
tangentkommando.

(Endast Mac OS X) Paletter kan dockas vertikalt langsmed skdrmens vanstra och hogra
sida och dockade paletter langsmed skdrmens kanter formar en grupp och kan flyttas
som en grupp. Du kan ocksé dolja grupper med dockade paletter genom att vilja
Fonster > Aktivera doljning. Dockade paletter vidhiftas vilket ger programmet ett
enhetligt utseende. I dokumentfdnstret kan storleksférandringsknappen (+) anvandas
for att kontrollera om ett fonster vidhiftas till paletterna eller inte. En delare liaggs till
mellan fonster- och palettkanterna sa att dven storleken pa fonstret andras nar palettens
storlek dndras.

wmp Eftersom paletten Matt dr sa bred kan den bara dockas horisontellt till skirmens ovre
eller nedre kant. Paletten Verktyg kan dockas vertikalt eller horisontellt.

(Endast Mac OS X) Paletter kan dras och slds samman till palettgrupper. Nar du drar en
palett visas en miniatyr som anger om paletten kommer att forenas eller placeras
ovanfor. En bld linje visas i palettgruppen for att ange var paletten kommer att slippas.

Paletten Avancerad bildkontroll

I paletten Avancerad bildkontroll kan du styra hur importerade bilder visas. Mer
information finns i "Arbeta med PSD-bilder".
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¥ Geavanceerde afbeeldingsinstellingen

Lagen RR&GEI

| paletten Avancerad bildkontroll kan du manipulera importerade bilder.

Paletten Marginaltextstilar
I paletten Marginaltextstilar kan du arbeta med marginaltextstilar. Mer information

finns i "Arbeta med marginaltextstilar".

Paletten Farger
I paletten Farger kan du visa och anvinda farger som har definierats i det aktiva
projektet. Du kan skapa, redigera och ta bort farger med hjélp av knapparna hogst upp

i paletten.

Anvindare kan skapa farger i dialogrutan Farger (Redigera > Fiarger). Mer information

finns i "Arbeta med fiirger".
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| paletten Féarger kan du visa och anvanda farger.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2 | 37



ANVANDARGRANSSNITTET

Paletten Villkorsstyrda stilar
I paletten Villkorsstyrda stilar kan du arbeta med villkorsstyrda stilar. Mer information
finns i "Arbeta med villkorsstyrda stilar".

Paletten Innehall
Paletten Innehall ger tillgang till objekt i biblioteket for delat innehall. I den har
paletten kan du duplicera och synkronisera innehdllet i flera layouter. Med hjilp av
knapparna hogst upp i den hir paletten kan du ldgga till, importera, infoga, redigera
och kontrollera synkroniseringen av innehallet.

Anvindarna kan skapa delade objekt genom dialogrutan Delade objektegenskaper
(Objekt > Dela). Mer information finns i "Arbeta med delat innehdll".

P [4] Tekstitem
» [2] niustratie-item

Info

Synchronisatie: Kaderspecificaties,

Content en specificaties

Paletten Innehall ger tillgang till objekt i biblioteket for delat innehall.

Paletten Bocker
Paletten Bocker later dig arbeta med bocker. Du kan skapa och 6ppna bocker och ldgga
till, redigera och ta bort bokkapitel med hjélp av knapparna hogst upp i paletten.

Mer information finns i "Arbeta med bicker."

Status _|Project

Paletten Bocker later dig arbeta med bocker.

Glyfer, palett
Det dr latt att komma at samtliga tecken i alla teckensnitt pa datorn i paletten Glyfer.
Du kan visa alla tecken i det markerade teckensnittet eller begransa ditt val genom att
vélja ett alternativ i den andra nedrullningsbara menyn. De markerade tecknens
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Unicode-vdrde visas langst ned till hoger. Du kan ldgga till en artikel genom att
dubbelklicka pa dem. I omradet Favoritglyfer langst ned i paletten kan du lagra tecken
du anvinder ofta sa att det ar ldttare att komma at dem.

Wingdings

| [Teken

[l‘ /X&‘en‘eos‘LJt ;A
o= = o o] afh <5 “-I‘l [:U
e ranﬁaw'nmr, C IR
dlafele|=|=[¢[p B000® |,

Det ar latt att komma &t samtliga tecken i alla teckensnitt i paletten Glyfer.

Paletten Rasterstilar

En rasterstil dr ett namngivet installningspaket som beskriver ett raster, eller rutnit —
som en typografimall for ett designraster. Du kan anvidnda rasterstilar i textblock och
anvanda dem som bas for mallsideraster. Du kan ocksa basera rasterstilar pa andra
rasterstilar. Rasterstilar visas i paletten Rasterstilar (menyn Fonster). Mer information
finns i "Arbeta med rasterstilar".

| ¥ Stramienstijlen

+ J/ &
S

@ Noraal
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| paletten Rasterstilar kan du skapa och anvanda rasterstilar.

Paletten Stédlinjer

I paletten Stodlinjer kan du arbeta med stodlinjer. Mer information finns i "Anvinda
paletten Stodlinjer".

Paletten HTML5

Paletten HTMLS5 1dter dig skapa och konfigurera filmer, bildspel, knappar och mer for
App Studio-utgavor. Mer information finns i A Guide to App Studio (Handbok for App
Studio).

Paletten Index

I paletten Index kan du koda text som ska indexeras. Nir du skapar ett index (Ovrigt >
Skapa index), omvandlas alla koder som du har skapat med paletten Index automatiskt
till ett anpassbart index. Mer information finns i "Arbeta med listor".
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Eerste niveau

Ingangstijl
Begin van selectie

| paletten Index kan du koda text som ska inga i ett automatiskt genererat index.

Paletten Objektstilar
I paletten Objektstilar kan du arbeta med objektstilar. Mer information finns under

"X Tensions-programmet Item Styles."

Paletten Lager
I paletten Lager kan du skapa lager, redigera egenskaper for lager, styra nar dessa lager
visas och skrivs ut, och flytta objekt mellan lager. Mer information finns i "Arbeta med

lager".

1 Standaard

| paletten Lager kan du arbeta med lager och objekt pa dessa lager.

Paletten Listor
I paletten Listor kan du visa och generera listor. Den hér funktionen dr anvéndbar for

att skapa innehallsforteckningar etc. Du kan skapa listor i dialogrutan Listor (Redigera >

Listor).
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I menyn Listnamn kan du vélja mellan de listor som har definierats i det aktiva
projektet och du kan uppdatera listan som for ndrvarande visas i paletten med knappen
Uppdatera.

Anviand faltet SOk for att hitta objekt i paletten Listor. Du kan ockséa navigera till ett
ord eller en rubrik genom att dubbelklicka pé ordet eller rubriken i paletten.

Knappen Skapa gor att du kan infoga en aktiv lista i den aktiva textkedjan. Om listan
redan finns i artikeln kan du uppdatera den istdllet for att infoga en ny kopia.
Typografimallarna Formatera som for listan anvidnds automatiskt.

A Guide to Output Enhancements 2
Introduction
About this guide —
What we're assuming about you
Conventions in this book
Chapter 1: Getting started with Output Enhancements...
Understanding Placeholders
Using the Output Enhancements XTensions user int...
Output Profiles Dialog Box
Output Profile Groups Dialog Box

Output Profiles Jobs Dialog Box v
e e e )

[

| paletten Listor kan du bl.a. skapa innehallsférteckningar

Paletten Matt

I paletten Matt (menyn Fonster), kan du snabbt redigera manga av de vanligaste
instdllningarna for objekt. Alternativen i paletten Matt dndras beroende pa vilket
verktyg eller objekt som dr markerat. Ndr du viljer flera objekt av samma typ
(exempelvis tre atskilda bildblock) géller instdllningarna i paletten Matt for alla
markerade objekt.

Paletten Matt visar en rad med symboler, som kallas for navigeringsfliken, ovanfor
palettens mitt. Du kan ga igenom symbolerna i navigeringsfliken i paletten Matt fran
vanster till hoger genom att trycka pA Kommando+Alternativ+;/Ctrl+Alt+;. Du kan
flytta i omvand ordning (frdn hoger till vanster) genom att trycka pa
Kommando+Alternativ+,/Ctrl+Alt+,.

Om du vill visa navigeringstliken hela tiden Kontroll-klickar/hogerklickar du pa
namnlisten i paletten Matt och viljer Visa alltid raden med flikar. Om du vill att
navigeringsfliken alltid ska vara gomd Kontroll-klickar/hogerklickar du pa namnlisten
i paletten Matt och viljer Gom alltid raden med flikar. Du kan ocksé gora sa att
listen med navigeringsflikar visas interaktivt. Kontroll+klicka/hogerklicka pd namnlisten
i paletten Matt och vilj Visa flik vid hovring.
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Paletten Matt - Mac OS X

Vilka flikar som visas i paletten Matt beror pa vilka objekt som ar aktiva och visningen
av eventuella dndringar i flikar som har gjorts for att anpassa det eller de aktiva
objekten. Du kan vélja mellan foljande flikar:

¢ Fliken Hem: Innehéller instdllningar som anvands ofta. Visas pa olika sitt for textblock,
bildblock, linjer och tabeller.

it} Omloop s Spatie/uitijnen M Slagschaduw

* T+ ETNN, |~ CEENE |0 SESCTIEED 5 D) o u il & oEomB) & B | xosseingmvclsors: EX3

o S oo T IO T oo R oo I ——— o W oov ) EEER | T @0

¢ Fliken Tecken: Innehaller instdllningar som medger att du stédller in teckenattributen
for den markerade texten.

®  # Home T Teken 9 Alinea T Lijnen
(freveica - W(Jizpt [ RSM0 [N 100% [: ) Niewwe

8 Omloop Ua Spatie/uitlijnen B Slagschaduw

pelling ¢
g P B I U SmcicnpA i £ ) A NS " EXD O %o IENS

e Fliken Stycke: Innehédller instdllningar som medger att du stiller in styckeattributen
for det markerade textblocket.

§ Alnea

# Home T Teken . Ujnen ) Tokstkader () Kaderand (] Omioop s Spatie/uitijnen B St
STEENG EOTEENG £0CTIND - - = EIImEEn oD MG szs@ o

ETEENG STEENG EOTEND - - - T = G

¢ Fliken Linjer: Innehéller instdllningar som medger att du stéller in linjeattributen for
det markerade textblocket.

# Home T Teken q Al T Ujnen ) Tekstkader } Kaderrand {8 Omloop s Spau

A ——— M oos |- oo RS o - ]ORN ——— - M 00s |- Jlooe [l o]

(lioc i B 100x]: Weflonx _ [RSHox [ SETEEND " [P © TG ¢ CIENE

e Fliken Tabulatorer: Innehaller installningar som medger att du stéller in
tabulatorattributen for det markerade textblocket.

Home T Teken 9 Alnea ¥ Lijnen $Tabs | () Tekstkader ) Omioop @ Slagschaduw
EEEE B 8 B B 8 @ roue: IO opvickens: I [ wis aiies |
o055 (] (vt |

¢ Fliken Textblock: Innehaller installningar som medger att du stéller in textattributen
for det markerade textblocket.

d
EECTEED ¢ D CEEe EMEE e- -0 =6 | CEENe - - ETED

[ JC N R oox [ =20 [MIENo-  [INCTENGY - Moo [ARA - [RCRE o [

¢ Fliken Bildblock: Innehaller instdllningar som medger att du stiller in bildattributen
for det markerade bildblocket.

s Spatie/uiljnen @ Slagschady

jer | () Kaderrand 2 Unknippen { Omioop. chaduw
o~ CEENS ~ OTHENG "D EECTEED [EHED ~ETE - [TEENS < CEENE c o TS B @D TS EEB O

-1 [} R EEIB  © CEENE EED v ETEE v CEEN0 5 CEENE O w3006 Gl oo | - NG oo ]

¢ Fliken Beskidrning: Innehdller instdllningar som medger att du stéller in
beskdrningsattributen for det markerade bildblocket.
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# Home [ llustratiekader () Kaderrand | 2 Uitknippen | i) Omloop s Spatie/uitljnen B Slagschaduw

B ustatiegrenzen < W2 oc |- MEf2p  [RC] L
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¢ Fliken Ram: Innehéller instdllningar som medger att du stiller in ramattributen for
det markerade blocket.

# Home } Tekstkader | (-} Kaderrand ) Omioop s Spatie/ultlijnen
(oo T I oo -} fiooc -]

 Slagschaduw

¢ Fliken Infdllning: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in ramattributen
for det markerade objektet. Visas pé olika satt for textblock, bildblock, linjer och
tabeller.

® # Home B3 llustratiekader (') Kaderrand 2. Uitknippen 4 Omloop 1o Spatie/ultlijnen B Slagschaduw
Ol zeifde ais ko< Moo [HEN [ L] L]
¢ H G = G

¢ Fliken Sprid ut/Justera: Innehéller instdllningarna frdn undermenyn Sprid ut/Justera
(Objekt > Sprid ut/Justera).

() Kaderrand 2. Uitknippen { Omioop | s Spatie/uitijnen | B Slagschaduw
P = A e

EramD 0 0 ) e CEHDD

¢ Fliken Skugga: Innehdller instdllningar som medger att du stéller in skuggattributen
for det markerade objektet.

8  Mtome  [llusvatiekader () Kademand 2 Uiknippen il Omioop ls Spatie/uitijnen | M Slagschaduw
© Slagschaduw toepassen ECHD O FSEENO N [ © Schroniseer hoek ® htem spaart uit n slagschaduw
 Vermenigwuldig slagschaduw € Overerving dekking . X ™ (ITNEENG .| [ETHNG ™ [FTEEMMNG  © Omioop siagschaduw

¢ Fliken Tabell: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in tabellattributen
for den markerade tabellen.

} Tekstkader i Omloop M Slagschaduw i Tabel

# Home

* | = GO, | < CEENS a0 SECTID 5 mEp| e s T G e (oo [:) [ios - JEee—
ofiono W07 EING) S AR O GEENO S EED - D XTI [T SEED Talsode @0

¢ Fliken Composition Zones: Innehéller instdllningar som medger att du stéller in
attributen for den markerade komponeringszonen.

¢ Fliken Komponent: Innehaller instdllningar som medger att du stéller in attributen
for den markerade komponenten.

= Nir du markerar ett bildblock som innehdller en bild, visar numret bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning £1i fliken Hem i paletten Matt bildens effektiva upplosning.
Den effektiva uppldsningen &r lika med den faktiska bildupplosningen delad med
bildskalan. Om du exempelvis importerar en bild vars faktiska bildupplosning ar 100
dpi och sedan okar skalan fran 100 % till 200 % blir den effektiva upplésningen 50
dpi. Ju hogre den effektiva upplosningen dr desto battre blir bildkvaliteten for den
reproducerade bilden. Observera att det inte visas ndgot nummer bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning om du markerar flera blidblock med varierande effektiv
upplosning.
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Paletten Matt - Windows
Vilka flikar som visas i paletten Matt beror pé vilka objekt som &r aktiva och visningen
av eventuella dndringar i flikar som har gjorts for att anpassa det eller de aktiva
objekten. Du kan vélja mellan foljande flikar:

¢ ISV Fliken Klassisk: Innehaller instidllningar som anvinds ofta. Visas pa olika sdtt for
textblock, bildblock, linjer och tabeller.

¢ B Fliken Text: Innehéller instdllningarna fran fliken Text i dialogrutan Modifiera
(Objekt > Modifiera).

¢ & Fliken Ram: Innehaller instdllningarna fran fliken Ram i dialogrutan Modifiera.

¢ [=M Fliken Infallning: Innehaller instdllningarna fran fliken Infallning i dialogrutan
Modifiera. Visas pa olika sdtt for textblock, bildblock, linjer och tabeller.

¢ = Fliken Beskdrning: Innehdller instdllningarna fran fliken Beskarning i dialogrutan
Modifiera.

¢ [ Fliken Teckenattribut Innehéller instillningar fran dialogrutan Teckenattribut
(Stil > Tecken).

¢ [T Fliken Teckenattribut Innehaller instdllningarna fran fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut (Stil > Format).

¢ [=M Fliken Textbana: Innehaller instdllningarna fran fliken Textbana i dialogrutan
Modifiera.

¢ B Fliken Sprid ut/Justera: Innehaller instdllningarna fran undermenyn Sprid
ut/Justera (Objekt > Sprid ut/Justera).

¢ & Fliken Exportera: Innehéller instdllningarna fran fliken Export i dialogrutan
Modifiera. (Endast webblayouter.)

¢ &l Fliken Raster: Innehdller instdllningarna fran fliken Raster i dialogrutan Modifiera.
(endast markerade tabeller).

¢ 89 Fliken Skugga: Innehéller instdllningarna fran fliken Skugga i dialogrutan
Modifiera.

¢ [ Fliken Tabulatorer: Innehaller instdllningarna fran fliken Tabulatorer i dialogrutan
Styckeattribut.

= Nir du markerar ett bildblock som innehaller en bild, visar numret bredvid symbolen

Effektiv bildupplosning ¥ i fliken Klassisk i paletten Matt bildens effektiva
upplosning. Den effektiva upplosningen dr lika med den faktiska bilduppldsningen
delad med bildskalan. Om du exempelvis importerar en bild vars faktiska bildupplosning
dr 100 dpi och sedan ¢kar skalan fran 100 % till 200 % blir den effektiva upplosningen
50 dpi. Ju hogre den effektiva upplosningen dr desto battre blir bildkvaliteten for den
reproducerade bilden. Observera att det inte visas nagot nummer bredvid symbolen
Effektiv bildupplosning om du markerar flera blidblock med varierande effektiv
upplosning.
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Listen med flikar visas ovanfor mitten av paletten Matt.

Paletten Sidlayout

Paletten Sidlayout innehéller funktioner som har att gora med sidor och navigering.

DC-TitIe Page
(]A-1 Column Guts
[""|B-2 Column Glossary/Index

C

ik

A

| paletten Sidlayout kan du arbeta med mallsidor och layoutsidor.

I palettens 6verdel kan du skapa, duplicera och ta bort mallsidor. Dubbelklicka pa en
mallsida om du vill visa och redigera den. Mallsidan visas dd i det aktiva projektfonstret.
En enkelsidig mallsida visas som en rektangel och en mallsida fér motstdende sidor
visas med tva vikta horn.

I palettens nedre del kan du navigera genom sidorna i den aktiva layouten. Om du
vill ga till en layoutsida dubbelklickar du i den hér delen av paletten.

Om du vill anvidnda en viss mallsida pa en layoutsida drar du mallsidesymbolen till
layoutsidesymbolen. Du kan ocksa markera layoutsidesymbolerna i paletten och sedan
Kommando-klicka/Ctrl-klicka pa mallsidesymbolen.

Paletten Profilinformation

I paletten Profilinformation kan du visa och uppdatera firghanteringsinstdllningarna
for bilder. Mer information finns i "Fdrghantering".
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| paletten Profilinformation kan du styra farghanteringsinstéliningarna for bilder exakt.

Paletten Redline

Paletten Redline later dig konfigurera sparningsfunktionen fér d4ndringar i dina projekt.

Ytterligare information finns i avsnittet Redline.

Redline

Paletten Redline later dig arbeta med sparing av éndringar.

Paletten Omfléda innehallsférteckning
I paletten Omfloda innehallsforteckning kan du skapa en innehéllsforteckning for
export till ePub eller Kindle. Mer information finns i "Skapa en innehdllsforteckning for
ePUB eller Kindle".

Paletten Kodning av omfléde
I paletten Kodning av omfléde kan du tagga innehdllet i omfloédesvyn. Mer
information finns i "Arbeta med omflodesvyn".

Paletten Skala
I paletten Skala kan du utféra avancerade skalningsatgarder. Mer information finns
under "XTensions-programmet Scale."

Paletten Typografimallar
I paletten Typografimallar (Fonster > Visa typografimallar) kan du anvinda
typografimallar for tecken och stycken genom att klicka pa typografimallsnamnen.
Du kan skapa, redigera, duplicera, uppdatera och ta bort typografimallar med hjdlp av
knapparna hogst upp i palettens olika delar.

=% Om det finns ett plustecken bredvid en stycketypografimall innebir detta att lokal

formatering har anvéants.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2 | 47



ANVANDARGRANSSNITTET

W
~

91 C1.1 Sub Subhead
%] C1.2Feature Path
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|A| 2.0 Body Text Bold

|A| C2.0Body Text CODE style

—

|>

| paletten Typografimallar kan du visa och anvanda typografimallar fér tecken och stycken.

Paletten Verktyg

I paletten Verktyg ar det litt att vixla mellan olika verktyg som du anvander nar du
arbetar med layouter. Ytterligare information finns i avsnittet "Verktyg".

Palettgrupper och palettuppséattningar

QuarkXPress har tva funktioner for hantering av paletter: palettgrupper och

palettuppséttningar.

Sa hir fungerar palettgrupper

Funktionen palettgrupper gor att du kan kombinera flera paletter till en palett.
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Den hér palettgruppen visar paletterna Farger, Avancerad bildkontroll och
Typografimallar i en och samma palett, vilket krdver mindre utrymme samtidigt som det
ar latt att komma at funktionerna.

(Endast Windows)Anslut en palett till en palettgrupp genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pé palettgruppens namn list och vilj ett avmarkerat
palettnamn. Nar du ansluter en palett som redan visas flyttas paletten sa att den blir
en del av palettgruppen. Frigor en palette frdn en palettgrupp genom att
Kontroll-klicka/hogerklicka pé palettnamnet och vilja Frigor [palettnamn].

(endast Mac OS X)Om du vill férena en palett med en palettgrupp klickar du pa ikonen

% hogst upp till hoger i en palett och viljer ett omarkerat palettnamn i listan. Paletter
som redan visas kan ocksa dras och slas samman till en palettgrupp. Nér du drar en
palett visas en miniatyr som anger om paletten kommer att forenas eller placeras
ovanfor. En bla linhe visas i palettgruppen for att ange var paletten kommer att slappas.

(Endast Mac OS X)Dockade paletter vid skdrmens kanter formar en palettgrupp och
kan flyttas som en grupp. Palettgrupper kan stdllas in sa att de visas/doljs automatiskt.

Sa héar fungerar palettuppséttningar
Funktionen Palettuppsattningar gor att du kan lagra och aterkalla alla 6ppna paletters

och biblioteks placering och status, sd att det blir ldtt att vaxla mellan olika
palettkonfigurationer.

Skapa en palettuppsdttning genom att forst visa alla paletter som du kommer att behova
for en viss arbetsuppgift och dolja alla andra paletter. Vdlj sedan Fonster >
Palettuppsittningar > Spara palettuppsittning som for att visa dialogrutan Spara
palettuppsittning som, ange ett namn och tilldela eventuellt ett tangentkommando.

Héamta en palettuppsdttning genom att vidlja Fonster > Palettuppsittningar >
[palettuppsattningens namn], eller tryck pa palettuppsattningens tangentkombination.
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Layoutreglage

Nar du 6ppnar ett projekt kan du omedelbart komma at négra grundldggande funktioner
langst ned till vanster i projektfonstret.

7 7 737

[ 100% 22071

YT

1 Zooma: Ange ett procentuellt zoomvérde eller vilj ett zoomvirde i menyn (den

Layoutreglage

maximala zoomgransen dr 8 000%).

2 Sidnummer: Ange ett sidnummer i faltet Sidnummer eller vilj en sida i sidlistan som
visas nar du klickar pa uppatpilen till hoger om faltet.

3 Foregaende sida: Navigerar till foregdende sidan.
4 Nasta sida: Navigerar till nasta sida.
5 Visa mallsida: Ga fram och tillbaka mellan den aktiv layoutsidan och dess mallsida.

6 Dela skidrmen horisontellt: Visar layouten i tva eller flera enskilda delar ovanpé
varandra.

7 Dela skidrmen vertikalt: Visar layouten i tva eller flera enskilda delar sida vid sida.

8 Exportera: Visar samma exportalternativ som ér tillgdngliga ndr du véljer Arkiv >
Exportera.

mp- Klicka pa uppatpilen bredvid féltet Sidnummer s ser du en miniatyrvy av alla sidorna
i layouten. Mac OS X-anvéandare kan fortsitta att klicka pa uppétpilen for att forstora
miniatyrerna.

Vyer och visningsset

Du kan visa din layout pd méanga olika satt i QuarkXPress. Du kan dela ett fonster eller
skapa ett nytt fonster for att visa tva olika vyer eller tva olika vyer av samma layout.
Du kan anvidnda vyn Artikelredigering om du vill koncentrera dig pd texten utan att
behova se layouten. Och med funktionen Visningsset kan du skapa och enkelt vixla
mellan olika visningsalternativ.

Dela ett fonster
Om du delar upp ett fonster i tva eller flera delar, kan du visa flera vyer av ett projekt
pa samma gang, och du kan se dndringarna i alla delarna pa en och samma gang. Du
kan t.o.m. anvidnda olika visningsldgen i varje del, och se dina dndringar i en del och
i den andra delen kan du se hur artikeln uppdateras i realtid. Du kan dela flera vyer
horisontellt eller vertikalt i ett fonster.
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Genom att dela ett fonster kan du visa ditt arbete i olika férstoringsgrader pa en och
samma gang.

Du kan dela ett fonster pa tre olika satt:

e Vilj Fonster > Dela fonster > Horisontellt eller Fonster > Dela fonster > Vertikalt.

* (Endast Windows) Klicka pé delningslisten till hoger om rullningslisten (for att dela
vertikalt) eller hogst upp i rullningslisten (for att dela horisontellt).

¢ Klicka pa symbolen for delatd skdrm i listen med layoutreglage ldngst ned i
projektfonstret.

Nar ett fonster har delats kan du dndra delarnas bredd eller h6jd genom att dra listerna
mellan delarna.

Niér du vill ta bort delningen fran ett fonster gor du pa ett av foljande satt:

¢ Vilj Fonster > Dela fonster > Ta bort alla.

¢ Klicka pa stingningsknappen hogst upp till hoger i fonstret.

Skapa ett fénster

Vilj Fonster > Nytt fonster for att skapa ett nytt fonster som visar det aktiva projektet.

=% Om du 6ppnar flera fonster for ett projekt, gor dndringar i projektet och sedan borjar
stinga fonstren, paminner inte programmet dig om att du ska spara artikeln forran du
forsoker stanga det sista fonstret som visar projektet.

Anvénda artikelredigering
Med vyn Artikelredigering kan du koncentrera dig pa texten i en artikel utan att
distraheras av layouten. I vyn Artikelredigering har all text samma storlek och samma
teckensnitt, texten fyller hela fonstret och det dr bara den mest grundldggande
formateringen (t.ex. fet och kursiv stil) som visas. En rod bakgrund anger var texten
har flodat 6ver det sista textblocket eller den sista banan i artikeln.
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Om du vill visa innehallet i den aktiva artikeln i ett nytt fonster for Artikelredigering
markerar du ett block eller en linje som innehaller artikeln och viljer Visa >
Artikelredigering. (Om det redan finns ett Oppet fonster med Artikelredigering visas
det markerade objektets artikel i det fonstret.)

Om du vill kunna se hur sidans helhet ser ut medan du redigerar texten i en storlek
som dr latt att se, kan du placera ett fonster for Artikelredigering bredvid ett
layoutfonster som visar samma artikel.
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En artikel i layoutvyn (vanster) och i ett fonster for Artikelredigering (héger)

Visningsset

Menyn Visa innehéller olika alternativ fér hur en layout visas. Du kan visa eller dolja
stodlinjer, raster, osynliga tecken, visuella tecken m.m.. Mer information finns i Menyn
Visa. Funktionen Visningsset innebar att du kan lagra och aterstilla olika kombinationer
av de hér instdllningarna. Foljande instédllningar lagras i ett visningsset:

e Visa > Stodlinjer

¢ Visa > Sidraster

® Visa > Textblocksraster

e Visa > Linjaler

e Visa > Linjalens riktning

e Visa > Visuella tecken

® Visa > Osynliga tecken

e Visa > Beskdrningsvy

¢ Visa > GOom Skicka inte
QuarkXPress levereras med flera standardvisningsset:

e Standard: Det hir ar standarduppsdttningen med visningsalternativ som visas nir du
skapar din forsta layout efter att du startade QuarkXPress for forsta gdngen.
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¢ Forhandsvisa utdata: Det har visningssetet simulerar en utskriven sida s ndra som
mojligt. Stodlinjer, raster, osynliga tecken och visuella tecken doljs. Visa >
Beskdrningsvy, Visa > Gom Skicka inte och Visa > Forhandsvisningsbilder i full
upplosning ar aktiverade. Montagebordet visas i den farg som du angav pd panelen
Visa i dialogrutan Instdllningar (QuarkXPress/Redigera > Instdllningar).

¢ Redigeringsvy: Den hir vyn visar stodlinjer, osynliga tecken, visuella tecken, linjalen
och forhandsvisningar i full upplésning.

Om du vill skapa ett visningsset maste du forst se till att du bara aktiverar de
visningsalternativ som du vill lagra i det visningssetet. Vdlj sedan Visa > Visningsset
> Spara visningsset som for att visa dialogrutan Spara visningsset som, ange ett
namn och tilldela eventuellt ett tangentkommando.

Gor pa ett av foljande sdtt for att byta till ett visningsset:

e Vilj Visa > Visningsset > [namn pa visningssetet].
¢ Tryck pa tangentkombinationen for visningssetet.

* Oppna paletten Visningsset (Visa > Visningsset > Hantera visningsset), klicka pa

namnet pa visningssetet i paletten och klicka sedan pa Anviand ¥ (eller dubbelklicka
helt enkelt pd visningssetnamnet).

Du kan hantera skapade visningsset genom att vilja Visa > Visningsset > Hantera
visningsset. Paletten Visningsset Sppnas. Du kan anvdnda knapparna hogst upp i
den har paletten for att Redigera £, Anvinda ¥ och Ta bort ] det markerade
visningssetet.

£
¥ Weergavesets -
e @
Ausgabevorschau
Authoring-Ansicht
Standard

Visningsset, palett

=¥ Visningsset sparas pa programniva. Men de visningsinstillningar du anvinder i en
layout med hjdlp av visningsset sparas med den layouten.
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Projekt och layouter

QuarkXPress-filer kallas for projekt,och varje projekt innehaller en eller flera layouter.
Varje layout lagras i ett projekt, och varje projekt innehaller minst en layout. Varje
layout kan innehdlla hogst 2 000 sidor och storleken pé sidorna kan vara hogst 48 x
48 tum (eller 24 x 48 tum for ett tvasidigt uppslag). Ett projekt kan innehalla ett
obegrinsat antal layouter.

Eftersom flera layouter kan lagras i en enda fil, kan du lata olika versioner av ett
dokument ha samma innehall-exempelvis ett brev som har samma text i
layoutformaten US Letter och A4.

Ett QuarkXPress-projekt kan innehélla tre olika typer av layouter: Utskrift, webb och
interaktiv. Du kan anvinda ett och samma projekt for att skapa innehall for olika typer
av media-exempelvis utskrift, PDF, SWF och HTML.

Arbeta med projekt

Vilj Arkiv > Ny(tt) > Projekt for att skapa ett projekt. Dialogrutan Nytt projekt visas.

54 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2



PROJEKT OCH LAYOUTER

Nieuw project

Opmaaknaam: IOpmaak 1 I
Opmaaktype: [ Print :J [ Enkele opmaakmodus
Pagina : Marges
Formaat: I_L_?Egﬂriﬁ Boven: | 0.5"
Breedte: |8.5" Onder: | 0.5"
Hoogte: 11" Links: ' 0.5"
Richting: () Staand Rechts: |0.5"
() Liggend
[ ] Linker- en rechterpagina's Kolomstramien
v Oneven pagina’s links toestaan Kolommen: » 1

|| Automatisch tekstkader Kolomwit: | 0.167"

[ Annuleer ] [—ox—

Dialogrutan Nytt projekt for utskriftslayouter

Alla QuarkXPress-projekt innehaller minst en layout. Darfor maste du specificera en
layout for filen nir du skapar ett projekt. Anviand standardnamnet eller ange ett nytt
namn for layouten i filtet Layoutnamn. Ange vilken typ av standardlayout du vill
anvinda genom att vélja Utskrift, App Studio eller ePub i menyn Layouttyp.

Mer information om App Studio-layouter finns i A Guide to App Studio (Handbok for
App Studio).

Mer information om hur du skapar layouter f6r ePub-export finns i "e-bécker."

Som standard visas flikar hogst upp i projektfonstret for alla layouterna i ett projekt.
Markera Lage for en layout om du inte vill att dessa flikar ska visas. (Du kan fortfarande
lagga till layouter i ett projekt, men ldget for en layout inaktiveras.) I Mac OS X kan

du dndra ordningen pa de visade layouterna i layoutfliken genom att dra och sldppa
layoutnamnsflikarna. Den hér instdllningen sparas med dokumentet och ordningen

bevaras.

= Ett projekt som skapas i en utgava av QuarkXPress pa ett visst sprak kan redigeras,
skrivas ut och sparas i de andra utgivna sprdkversionerna av QuarkXPress. Samtliga
sprakutgavor kan anvénda alla tillgangliga stavningsordlistor och avstavningsregler.

Alternativ for utskriftslayouter
Du kan stélla in sidstorleken och orienteringen for standardlayouten med
installningarna i omradet Sida.

Ange om layoutens riktning ska vara horisontell eller vertikal med instidllningarna for
Forvald artikelriktning.
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Du kan skapa uppslag med kryssrutan Motstaende sidor. I ett projekt som har en
horisontell artikelriktning som standard kan du styra om det ska gé att ha udda sidor
till vanster med kryssrutan Tillat udda sidor till véanster. I ett projekt som har en
vertikal artikelriktning som standard kan du styra om det ska ga att ha udda sidor till
hoger med kryssrutan Tillat udda sidor till hoger.

I kryssrutan Automatiskt textblock kan du ldgga till ett textblock pad den mallsida
som dr standard for layouten.

Stdll in forvalda marginaler for layouten med instédllningarna fér Marginalstodlinjer,
och skapa sidor med flera spalter i omradet Spaltstodlinjer.

Spara och namnge ett QuarkXPress-projekt

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt for forsta gangen, visas dialogrutan Spara som.
I den har dialogrutan kan du ange projektnamn, plats och typ av projekt.

Nar du sparar ett QuarkXPress-projekt, kan du vilja ett alternativ i menyn
Typ/Filformat:
e Vilj Projekt for att spara ett projekt som du kan dndra.

e Vilj Projektmall for att spara en skrivskyddad version av projektet.

Exportera layouter och projekt

Exportera en eller flera layouter i det aktiva projektet genom att vdlja Arkiv > Exportera
> Layout som projekt. Ange ett namn i faltet Spara som, och ange en plats.

Markera Markera allt i omrddet Layouter om du vill exportera alla layouterna i ett
projekt. Om du vill exportera enskilda layouter markerar du dem i det hiar omradet.

Om du vill exportera vissa layouter s& att de kan 6ppnas i en édldre version av
QuarkXPress, véljer du det dldre versionsnumret i menyn Version.

Arbeta med layouter

Det édr ldtt att navigera mellan layouter, ldgga till layouter, duplicera layouter och ta
bort layouter.

Navigera mellan layouterna med hjélp av flikarna hogst upp i projektfonstret.

Lagg till en layout i det aktiva projektet genom att vilja Layout > Ny eller klicka pa
en layoutflik och vilj Ny i snabbmenyn.

Duplicera en layout genom att visa den layout som du vill duplicera, och vilj Layout
> Duplicera eller vélj Duplicera i snabbmenyn i fliken Layout.

Andra layoutegenskaperna genom att visa layouten och vilj sedan Layout >
Layoutegenskaper eller vilj Layoutegenskaper i snabbmenyn for fliken Layout.
Dialogrutan Layoutegenskaper visas. Du kan anvdnda den hér dialogrutan for att
dndra layouttypen for ett projekt men du kan inte dndra en layout till eller fran
layouttypen App Studio. (Mer information finns i A Guide to App Studio (Handbok for
App Studio)).
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Ta bort en layout genom att visa layouten och vilj sedan Layout > Ta bort eller vilj
Ta bort i snabbmenyn for fliken Layout.

Naér du viljer foljande kommandon inkluderas endast den aktiva layouten i utskriften
eller utdata for webben:

e Arkiv > Exportera > Layout som PDF.

e Arkiv > Exportera > Layout som projekt.

e Arkiv > Exportera > Sida som EPS

e Arkiv > Exportera > Layout som ePub.

¢ Arkiv > Exportera > Layout som Kindle.

=¥ Lager anvinds i det layoutomrade som &r aktivt nir du skapar och redigerar dem.

& Nir du utfor en atgird péa projektniva (Redigera > Angra), laggs atgirden till i
angringshistoriken i samtliga layouter.

#¥ Nir du kontrollerar stavningen (menyn Ovrigt), kontrollerar QuarkXPress bara den
aktiva layouten.

= Funktionen Sok/Ersitt (menyn Redigera) soker bara i den aktiva layouten.

Resurser pa projektniva och layoutniva

Vissa resurser definieras pa projektniva och andra pa layoutniva.

Resurser pa projektniva
Resurser pa projektniva kan anvandas av alla alyouter i projektet, och de dar desamma

oavsett i vilken layout de anvéands. Resurser pa projektniva inkluderar installningar,
typografimallar, farger, A&U, listor, streck och rdander, 6verlappande menyer (endast
webblayouter), metakoder (endast webblayouter) och menyer (endast webblayouter).

=¥ Det gar i och for sig att anvinda en listdefinition i alla layouter i projektet, men listans
innehall hdamtas bara frdn den aktiva layouten nar du skapar den.

Resurser pa layoutniva
Resurser pa layoutniva kan vara unika for de olika layouterna i projektet. Resurser pa
layoutniva inkluderar foljande:

e Layoutinstdllningar (QuarkXPress/Redigera > Instédllningar > Layout )

e (Endast Windows)Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera knipning) (endast
utskriftslayouter)

e (Endast Mac OS X)Kerningsinstdllningar (Redigera > Kerningspar) (endast for
utskriftslayouter)

e (Endast Windows)Kerningsinstillningar (Ovrigt > Redigera kerningtabell) (endast
utskriftslayouter)
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¢ (Endast Mac OS X)Knipningsinstédllningar (Redigera > Tabeller for sparning av
teckensnitt) (endast for utskriftslayouter)

* Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag)

e Zoomviarden

Arbeta med stédlinjer

Stodlinjer dr linjer som visas p skdrmen som inte skrivs ut och gor det lattare att rikta
in objekt och text i layouten. Det finns tre olika typer av stodlinjer: Linjalstodlinjer,
spalt- och marginalstddlinjer och dynamiska stodlinjer.

Designraster ar stodlinjer som inte skrivs ut som du kan anvinda for att rikta in objekt
och text efter textens storlek och position.

Mer information finns i "X Tensions-programmet Guide Manager Pro" och "Sd hdr fungerar
designraster".

Spalt- och marginalstédlinjer

Spalt- och marginalstodlinjer visar var sidans yttermarginaler dr och var spalterna (om
det finns nagra) ska placeras.

QuarkXPress placerar automatiskt spaltstodlinjer och marginalstodlinjer i alla nya
utskriftslayouter. Du kan ange deras position i falten Spaltstodlinjer och
Marginalstodlinjer i dialogrutan Nytt projekt (Arkiv > Nytt > Projekt) eller i
dialogrutan Ny layout (Layout > Ny).

Nér en mallsida visas i projektfonstret, kan du dndra placeringen av spaltstodlinjer
och marginalstodlinjer i dialogrutan Mallstodlinjer och raster (Sida > Mallstodlinjer
och raster). Om du markerar Automatiskt textblock i dialogrutan Nytt projekt
(Arkiv > Nytt > Projekt) eller i dialogrutan Ny layout (Layout > Ny), definierar de
varden du anger i omradet Marginalstodlinjer det automatiska textblockets storlek
och placering.

Information om hur du skapar spalt- och marginalstddlinjer finns under "Konfigurera
ett mallsideraster."

Ytterligare information finns i "XTensions-programmet Guide Manager Pro".

Linjalstédlinjer
Linjalstodlinjer (eller "stodlinjer") ar stodlinjer som inte skrivs ut som du kan placera
manuellt. Du kan skapa linjalstédlinjer genom att dra bort dem frén de horisontella
eller vertikala linjalerna (Visa > Linjaler). Du kan skapa linjalstodlinjer pa bade
mallsidor och enskilda layoutsidor.

e Om du vill dra ut en horisontell linjalstddlinje, ska du klicka pa den 6vre linjalen. Nar
pekaren % visas, ska du dra linjalstodlinjen och placera den pa sidan. Om du vill dra
ut en vertikal linjalstodlinje, ska du klicka p& den vanstra linjalen och dra
linjalstodlinjen till sidan nar pekaren 4 F¥ visas. Om paletten Matt visas nir du drar
en marginalstodlinje, visas stodlinjens placering i faltet X (for vertikala linjalstodlinjer)
eller i faltet Y (for horisontella linjalstodlinjer).
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Om du drar ut en horisontell linjalstodlinje och slapper musknappen nér
linjalstodlinjen &r placerad éver montagebordet, kommer linjalstodlinjen att strackas
ratt 6ver montagebordet och samtliga sidor i uppslaget. Om du slipper musknappen
ndr den horisontella linjalstodlinjen befinner sig 6ver en layoutsida, visas bara
linjalstodlinjen pa den sidan.

Om du vill omplacera en linjalstddlinje, ska du klicka pa den och sedan dra den till
ett annat stélle nar stodlinjepekaren visas. Du kan ocksa dubbelklicka pa linjalstodlinjen
nédr objektverktyget dr markerat och ange en ny plats i dialogrutan Guide Manager
Pro.

Om du vill ta bort en linjalstodlinje, drar du bort stodlinjen fran sidan.

Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer fran en sida rullar du tills en del av sidan visas
och trycker sedan pa Alternativ/Alt och drar tillbaka stodlinjen till linjalen.

Om du vill ta bort alla linjalstodlinjer frdin montagebordet for ett uppslag, rullar du
tills en del av montagebordet visas och trycker sedan pé Alternativ/Alt samtidigt som
du klickar pa en del av stodlinjen.

Se dven "XTensions-programmet Guide Manager Pro".

Fasta vid stédlinjer
Du kan skapa ett "magnetiskt falt" runt stodlinjerna i QuarkXPress, sa att ett objekt
automatiskt riktas in med stodlinjen nar objektet dras i ndrheten av linjen. Denna
funktion kallas for Fast vid stodlinjer (menyn Visa) och det magnetiska faltets bredd
kallas for Vidhéftningsavstand.

Se till att Visa > Fast vid stodlinjer dr markerat innan du stéller in vidhdftningen i
QuarkXPress. Ange avstandet genom att vilja QuarkXPress/Redigera > Instédllningar >
Utskriftslayout > Stodlinjer och raster och ange ett pixelvérde i fédltet
Vidhaftningsavstand.

Du kan ocksa vilja Visa > Fast vid sidans raster fOr att tvinga objekten att riktas in
mot mallsiderastret. Vardet i faltet Vidhaftningsavstand galler 4ven for mallsideraster.
Mer information finns i "Fdista objekt vid designraster".

Dynamiska stédlinjer
Dynamiska stodlinjer dr tempordra stodlinjer som inte skrivs ut och visas nar du skapar
eller manipulerar objekt pa en sida. De hjélper dig att rikta in objekt i férhallande till
andra objekt och till sidan i en layout. Du kan ange typen av dynamiska stodlinjer
och den feedback som visas.

Nér du skapar, omvandlar eller flyttar ett objekt visas dynamiska stodlinjer automatiskt
for att underlétta placeringen av nya objekt i forhéllande till ett befintligt objekt eller
till sidan.

Vilj Visa > Dynamiska stodlinjer > Visa/D6lj dynamiska stodlinjer om du vill att
stodlinjerna ska visas eller doljas.

Du kan dndra nar och hur dynamiska stodlinjer visas genom att dndra foljande
alternativ i undermenyn Visa > Dynamiska stodlinjer:
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e Vilj Rikta in med objektets mitt om du vill visa stodlinjer som genereras nér objektens
mittpunkter dr inriktade med andra objekts mittpunkter och/eller kanter. De genereras
ndr du skapar och flyttar objekt.

e Vilj Rikta in med objektets kanter om du vill visa stodlinjer som genereras nar
objektens kanter ar inriktade med andra objekts kanter. De genereras nar du skapar
och flyttar objekt.

e Vilj Rikta in med sidans mitt om du vill visa stodlinjer som genereras nar objektens
mittpunkt eller kanter dr inriktade med sidans mitt. De genereras ndr du skapar och
flyttar objekt.

e Vilj Visa lika dimensioner om du vill visa stodlinjer som genereras nar objektens
dimensioner dr lika med andra objekts dimensioner. De genereras ndr du skapar och
andrar storleken pé objekt.

e Vilj Visa lika avstdnd om du vill visa stodlinjer som genereras nir det horisontella
och/eller vertikala avstdndet mellan objekt dr lika med avstdndet mellan andra objekt
pa sidan. De genereras nar du skapar och flyttar objekt.

¢ Vilj Visa métt for dimensioner/avstand for att visa dimensionernas varde nar Visa
lika dimensioner har markerats och avstandets varde nir Visa lika avstand har
markerats.

= Det hir alternativet dr bara tillgdngligt nédr Visa lika dimensioner eller Visa lika
avstand har markerats.

=p Dynamiska stodlinjer dr aktiverade och alla alternativ markerade som standard.

I Windows anviander du panelen Firg pa dynamiska stodlinjer i dialogrutan
Instédllningar for att ange en farg for olika typer av dynamiska stodlinjer. Se
"Instillningar - Program - Firg pd dynamiska stodlinjer." 1 Mac OS X stéller du in de
dynamiska stodlinjernas farg i panelen Fargtema i dialogrutan Instdllningar. Se
"Instillningar — Program — Firgtema."

Angra och aterstilla atgirder

Kommandot Angra (menyn Redigera) gor att du kan dngra den senast utforda tgirden
som utforts pa ett objekt. Om du exempelvis rdkar klippa ut ett bildblock av misstag,
kopierar kommandot Angra tillbaka bildblocket i layouten fran Urklipp. Kommandot
Aterstill (menyn Redigera) gor att du kan aterstalla den atgird som du angrade.

Vilj Redigera > Angra (Kommando+ Z/Cttl + Z) om du vill angra den senast utférda
tgarden. Menyalternativet anger vilken atgard du kan dngra. Kommandot Angra
borttagning dr exempelvis tillgdngligt i menyn Redigera nar du har anvant kommandot
Objekt > Ta bort. Nir funktionen Angra inte ir tillganglig visas Kan inte &ngra med
gra text.

Om du vill aterstélla atgirden viljer du Redigera > Aterstall
(Kommando+Skift+Z/Ctrl+Z) nar du har dngrat en atgard.

60 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Block, linjer och tabeller

Om du vill skapa en snygg sidlayout maste kunna organisera text och bilder, vilket du
kan gora med block. Block dr objekt som kan innehalla text eller bilder, och du kan
dven skapa tomma block, utan innehdll, som exempelvis kan anvandas for att skapa
fargglada designelement pa en sida. Blockgranserna gor att text och bilder pa sidan far
en viss form och storlek och placeras pa ett visst stélle pa sidan.

Anvéanda objekt och innehall

QuarkXPress bygger pé ett koncept som innefattar objekt (behéllare) och innehall (det
som placeras inne i objekten).

Objekt ar sidlayoutens byggstenar. Med hjalp av objektverktyget € kan du bl.a. flytta,
andra storleken pé, rotera, dndra formen pa, klippa ut, kopiera och Kklistra in objekt.

Du kan vilja mellan f6ljande typer av objekt:
® Bolock, inklusive textblock, bildblock, och innehallslosa block. Block kan ha manga
olika former, exempelvis rektanguldra, runda och Bézier-formade block.

e Linjer, inklusive "vanliga" linjer och textbanor (som kan inkudera text). Linjer kan
ocksa vara raka eller Bézier-formade.

o Grupper, ar uppsattningar med objekt som har "limmats" ihop s att de fungerar som
ett enda objekt.

e Tabeller, som kan innehalla bade text och bilder.
Innehdll 4r i stort sett text och bilder. Ndr du skapar en layout mdste du normalt sett
rita nagra textblock och bildblock och sen infoga text och bilder i dessa block.
Eftersom objekt och innehall ar tva olika saker anviander du olika typer av verktyg for

att redigera dem:

Textredigeringsverktyget Ll gor att du kan skapa rektangulira textblock och formatera
text i textblock eller pa textbanor. Du kan ocksd anvanda textredigeringsverktyget
for att klippa ut, kopiera och Klistra in text.

Med hjalp av bildredigeringsverktyget & kan du skapa rektanguléra bildblock och
redigera bilder i bildblock. Du kan ocksd anvinda bildredigeringsverktyget for att
Klippa ut, kopiera och Klistra in bilder.
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Anvinda handtag

De omslutande blocken runt markerade textbanor, linjer och block har smd vita
fyrkanter som kallas for objekthandtag. Dessa handtag kan anvédndas for att dndra
storleken pé ett markerat objekt eller rotera det.

Objekthandtag
Andra storleken pd ett objekt genom att klicka p& och dra i dess objekthandtag. Rotera

ett objekt genom att klicka pa det och dra en liten bit utanfor ett av objektets
hoérnhandtag. Muspekaren dndras nar du flyttar den over eller i ndrheten av ett handtag
for att ange vilken &tgard du kan utfora:

Objekthandtag kan anvéandas for att &ndra storleken pa ett markerat objekt eller rotera
det.

Bildhandtag
Nar du markerar bildredigeringsverktyget och klickar pa ett bildblock som innehaller

en bild visas bilden med stora cirklar som handtag. Dessa handtag kallas for handtag
for bildens innehdll. Nar du klickar nagonstans pa den 6verliggande bilden, kan du

anvinda forflyttningspekaren ¢ for att flytta bilden inom blocket.

¢ - <

Bildblock med handtag fér bildens innehall

Handtagen for bildens innehall visas &ven om den markerade bilden ér storre dn sjdlva
blocket (se ovanstdende illustration). Bilden visas utanfor blockgranserna. Du kan
beskira bilden genom att dndra storleken pé bildblocket.

Du kan dndra storleken pa ett block eller rotera det utan att dndra bildblockets storlek
eller vinkel med hjilp av handtagen for bildens innehall.

® Pekare for storleksforandring: ¥ «+ «" "

* Rotationspekare: ¢* ©» %3 2“1, {
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&

Roterad bild i ett block som inte har roterats

Tryck pd Kommando/Ctrl om du vill flytta ett bildblock eller se hur beskdrningen ser
ut utan den overliggande genomskinliga bilden. Detta tar tillfalligtvis bort den
overliggande bilden och gor att du kan arbeta med blocket pa samma sidtt som om
objektverktyget var markerat.

=% Om du klickar och drar med bildredigeringsverktyget nir muspekaren placeras 6ver
ett stdlle dar ett bildblockshandtag och ett handtag for bildens innehall 6verlappar
varandra dr det endast bilden som roteras eller storleksférdndras. Markera
objektverktyget om du vill flytta objekthandtaget.

Anvanda Bézier-former

Du bor sitta dig in i foljande definitioner innan du omformar Bézier-block.

Punkt: En punkt sammanfogar linjesegment och anger var linjesegmenten borjar och
slutar. Punkter som sammanfogar bojda linjesegment har béjningshandtag som styr
formen pd kurvan. QuarkXPress tillhandahaller tre olika typer av punkter: Hornpunkt,
avrundad punkt och symmetrisk punkt.

Hoérnpunkt: En hornpunkt sammanfogar tva raka linjer, en rak linje och en bojd linje
eller tva icke-kontinuerliga b6jda linjer. Du kan manipulera hornpunktens
bojningshandtag pa bojda linjer oberoende av varandra, vilket kan vara anvandbart

om du vill att det ska vara en skarp overgdng mellan tva segment:
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A

Exempel pd hérnpunkter

Avrundad punkt: En avrundad punkt sammanfogar tva bojda linjer sa att en kontinuerlig
kurva bildas. Béjningshandtagen vilar alltid pa rak linje genom punkten, men du kan
dndra deras avstdnd till punkten oberoende av varandra:

En avrundad punkt

Symmetrisk punkt: En symmetrisk punkt sammanfogar tvd bojda linjer s att en
kontinuerlig kurva bildas. Resultatet pAminner om en avrundad punkt, men
bojningshandtagen dr alltid pa samma avstand fran punkten:

En symmetrisk punkt

Béjningshandtag: Bojningshandtagen stracker sig fran bada sidorna av punkten och
styr formen pé kurvan:

Bojningshandtag (6verst till vanster)

Linjesegment: Linjesegment dr raka eller bojda delar av en linje, som dr placerade mellan
tva punkter:
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e
Linjesegment

Nér punktmarkeringsverktyget dr placerat ovanpad ett aktivt Bézier-block eller en
aktiv Bézier-linje, visas flera olika pekare som anger om du kan markera en punkt,
bojningshandtagen eller ett linjesegment. Klicka och dra pekarna for att omforma
Bézier-blocket eller -linjen.

e Andra formen helt och héllet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

e Om du vill lagga till en punkt i ett Bézier-block ndr du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥ ska du klicka pa ett linjesegment. Du kan ocksd anvinda

verktyget for ny punkt *.

¢ Om du vill ta bort en punkt i ett Bézier-block nir du arbetar med Bézier-pennverktyget

¥ ska du klicka pa punkten. Du kan ocksi anvinda punktborttagningsverktyget -*.

e Om du vill konvertera en punkt till en annan sorts punkt néar du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥, ska du Alternativ-klicka/Alt-klicka p4 punkten. Du kan ocksé
anvinda punktkonverteringsverktyget Xt

e Om du vill flytta en punkt eller &ndra formen pa ett linjesegment nar du arbetar med
Bézier-pennverktyget ¥, ska du trycka pA Kommando/Ctrl och dra punkten eller
linjesegmentet.

¢ Om du vill markera kurvor eller punkter sa att du kan flytta dem eller ta bort dem ska

du anvinda punktmarkeringsverktyget /X Tryck pa Skift och klicka for att markera
flera punkter. Alternativ-klicka/Alt-klicka pd en punkt om du vill att den ska vara
symmetrisk.

=% Om du vill panorera layouten nir ett pennverktyg ir markerat trycker du pé
Skift+mellanslag och sedan klickar och drar du.

Arbeta med block

Det finns tre typer av block: Textblock, bildblock och innehallslosa block (block med
innehallet Inget). Alla tre blocktyper kan innehélla farg, tonviarden, 6vertoningar och
ramar. Nar du ritar ett textblock, bildblock eller innehallslost block motsvarar de
tillgdngliga instdllningarna den typ av block som du skapar. Men du kan importera
text i bildblock som innehaller bilder och du kan importera bilder i textblock som
innehéller text. Du kan dndra bade innehdllstypen, blockens form och andra
blockattribut.

Skapa text- och bildblock
Du kan skapa block pé tre olika satt:

o Skapa ett innehdllslost block (ett block som kan dndras till ett bildblock eller ett
textblock), genom att klicka och dra med verktyget for rektangulira block [,

verktyget for ovala block O eller fyrverkeriverktyget %#. Du kan ange att innehallet
ska vara text genom att trycka pa T samtidigt som du ritar ett innehallslost block. Du
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kan ange att innehallet ska vara en bild genom att trycka pa R samtidigt som du ritar
ett innehallslost block.

Skapa ett rektangludrt text- eller bildblock genom att dra med textredigeringsverktyget
{T] eller bildredigeringsverktyget &l.

Skapa ett Bézier-block med Bézier-pennverktyget i*. Mer information finns under
"Skapa Bézier-block."

Om du trycker pa Skift samtidigt som du drar begriansas rektanguldra block till kvadrater
och ovala block till cirklar.

Du kan skapa block med hjdlp av foljande verktyg:

Tryck pd Kommando+E/Alt+E och importera en textfil om du vill 4ndra ett innehallslost
block till ett textblock.

Tryck pa Kommando+E/Alt+E och importera en bildfil om du vill 4ndra ett innehallslost
block till ett bildblock.

Du kan dndra horntypen for rektanguldra block till avrundade, konkava och sneddade
hoérn med undermenyn Objekt > Form eller menyn Horntyp i paletten Matt. Du kan
lagga till och dndra avrundade horn genom att ange virden i faltet Blockets hornradie
i fliken Hem/Klassisk i paletten Matt. I Windows kan du dven ange varden i faltet
Hornradie (Objekt > Modifiera > fliken Block).

Skapa Bézier-block

4

Med hjilp av Bézier-pennverktyget \2* kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer
som kan ha raka och bojda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

Du kan ldsa mer om andra sétt att skapa unika blockformer i " XTensions-programmet
ShapeMaker".

GOr sa har om du vill rita ett Bézier-block:

Markera Bézier-pennverktyget ¥ i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren -i- till
valfri position pa sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.

Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pa Skift om
du vill begransa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i forhallande till sidan.

Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

Om du klickar pa en punkt utan att dra skapas en rak linje och en hérnpunkt. Om du
vill att linjesegmentet ska vara bojt och ha en avrundad punkt klickar du och drar till
det stdlle dér du vill placera ndsta punkt. En punkt med tva béjningshandtag visas.
Du styr storleken och formen péd kurvan genom att dra i bojningshandtaget. Tryck pa
Alternativ/Alt samtidigt som du drar en avrundad punkt {or att skapa ett bojt segment
och en hoérnpunkt.

Du kan ocksa redigera Bézier-formen medan du haller pé och ritar den.
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Lagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pa linjesegmentet
dér du vill att punkten ska placeras.

Ta bort en punkt frdn den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.

5 Om duvill stinga blocket stanger du banan genom att placera muspekaren éver borjan

pa linjen, och klicka sedan nar pekaren for stangt block & visas.

= Nair ndgot av ritverktygen ar aktiva kan du tillfalligt vaxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget ir aktivt kan du tillfalligt véxla till objektverktyget genom
att trycka pd Kommando+Alternativ/Ctrl+Alt.

=% Du kan forena, utoka eller stinga befintliga 6ppna banor. Mer information finns i
Forena, utoka och stinga déppna banor".

Andra blockstorleken

Du kan dndra storleken pa alla block genom att modifiera storleken pa det omslutande
blocket. Ett omslutande block ar en rektanguldr form som inte skrivs ut och omger
alla block. Blockens objekthandtag visar det omslutande blockets granser. Om du
markerar objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det
omslutande blocket bittre.

Du kan dndra storleken pé aktiva block med hjélp av en av foljande metoder:

Vilj objektverktyget € eller ett av redigeringsverktygen [T1E3 och flytta muspekaren
over ett av det markerade blockets objekthandtag sa visas pekaren for storleksférandring.
Forminska eller forstora blocket genom att klicka pad handtaget och dra det till en ny
plats. Tryck ner Skift for att bevara blockets proportioner. Tryck pd Alternativ/Alt for
att andra blockets storlek fran mitten. Tryck pa Kommando/Ctrl for att dndra storleken
pa blockets innehall tillsammans med blocket.

e Skriv in virden i filten B och H i flikarna Hem/Klassisk eller Sprid ut/Justera i paletten
Matt for att 4ndra bredden och hojden, och tryck sedan pa Retur/Enter.

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan
pa fliken Block. Skriv in virden i falten Bredd och Hojd sa att storleken pa blocket
forandras till ett visst varde och klicka sedan pa OK.

=% Du kan lasa proportionerna for ett block sé att du inte behover trycka ner Skift for att
bibehalla bredd-/hojdforhallandet. Mer information finns under "Ldsa proportionerna
for block och bilder."

Lasa proportionerna fér block och bilder
Om du vill 1dsa det markerade blockets proportioner ska du visa fliken Hem/Klassisk
i paletten Matt och klicka pa installningen for 1ds av proportioner bredvid falten B
och H. Om instdllningen 4r 1ast bevarar QuarkXPress objektets bredd- och
hojdférhallande nér storleken dndras. I Windows kan du ocksa lasa blockproportionerna
i fliken Block i dialogrutan Modifiera.
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Installningen for |as av proportioner i de olasta (upptill) och lasta (nedtill) ldgena

Om du vill lasa proportionerna for bilden i det markerade blocket ska du visa fliken
Hem/Klassisk i paletten Matt och klicka pd instdllningen for 1&s av proportioner
bredvid falten X% och Y%. Om instédllningen &r 1ast bevarar QuarkXPress bildens
bredd- och hojdforhallande nar storleken dndras. I Windows kan du ocksa lasa
blockproportionerna i fliken Bild i dialogrutan Modifiera.

Om du vill anvdnda funktionen for 1as av proportioner med funktionen Sok/Ersatt
objekt, visar du fliken Block eller Bild i paletten S6k/Ersitt objekt (menyn Redigera)
och markerar eller avmarkerar Proportioner i omradet SOk efter eller Ersatt med.

Om du vill anvianda funktionen f6r 1as av proportioner med objektstilar, visar du fliken
Block eller Bild i paletten Redigera objektstil (Redigera > Objektstilar) och markerar
Proportioner.

Omforma block

Du kan dndra blockets form pa tre olika satt:
e Andra formen helt och héllet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

¢ (Endast Windows) Du kan lagga till och dndra avrundade horn i rektanguldra block
genom att skriva in virden i faltet Hornradie (Objekt > Modifiera > fliken Block).

e For bildblock kan du dven anvinda filtet Blockets hornradie i fliken Hem/Klassisk
eller Sprid ut/Justera i paletten Matt.

¢ Du kan omforma Bézier-block genom att omplacera punkter, bojningshandtag och
linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

Lagga till ramar i block

Ramar dr dekorativa kanter som kan placeras runt alla blocktyper. S& har kommer du
at raminstdllningar for aktiva block:

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Ram for att visa fliken Ram i dialogrutan Modifiera.

e Visa fliken Ram i paletten Matt.

Anvind instdllningarna pa de har flikarna for att ange ramstil, bredd, farg och opacitet.
Om ramstilen innehaller mellanrum kan du dven ange mellanrumsfirg och opacitet.

Du kan skapa egna ramstilar i dialogrutan Streck och rdnder (menyn Redigera) och
ange raminstéllningarna i en objektstil. Las mer om objektstilar i "X Tensions-programmet
Item Styles".
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Anvanda farger i block

Gor sa har for att anvianda en bakgrundsfarg for aktiva block:

(Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M), klicka pa fliken
Block och anvind sedan instidllningarna i omradet Block.

® Visa paletten Farger (Fonster > Firger), klicka pa knappen Bakgrundsfirg i, och
anvand sedan instdllningarna i paletten.

¢ Anvind instédllningarna i fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.
Foljande instdllningar dr tillgédngliga i flikarna och paletten:

e Block- eller bakgrundsfarg: Hiar anger du blockets bakgrundsfarg.

e Tonvirde: Hir anger du bakgrundsfargens nyans (0% = vit, 100% = fullfarg).

e Opacitet: Har anger du blockbakgrundens genomskinlighet (0% = helt genomskinlig,
100% = helt ogenomskinlig).

Du kan ocksa ange blockfarg i en objektstil. Las mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Anvanda 6vertoningar i block

En Overtoning dr en 6vergang frdn en farg till en annan. Gor sa hér for att anvanda
en ¢vertoning i bakgrunden for aktiva block:

¢ (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M), klicka pa fliken
Box och anvind sedan instillningarna i omradet Overtoning.

¢ Endast (Mac OS X)Anvand instdllningarna pa fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.

® Visa paletten Farger (Fonster > Firger), klicka pa knappen Bakgrundsfirg i, och
anvand sedan instdllningarna i paletten.

Foljande instédllningar i denna flik och palett har att géra med 6vertoning:

e Stil: GOr att du kan ange Overtoningstypen.

e Vinkel: Gor att du kan ange 6vertoningens vinkel mellan fargerna.

Overtoningar innehaller tva firger, och var och en kan ha ett eget tonvirde och
opacitet. Fargen i omradet Blosk ar det forsta firgen och firgen i omridet Overtoning
dr den andra fargen. Klicka pa Nr. 1 i paletten Farger for att stélla in den forsta fargen
och pa Nr. 2 for att stélla in den andra fargen.

Du kan ocksé ange ¢vertoningar i en objektstil. Lis mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Foérena och dela block
Du kan skapa komplicerade Bézier-block frdn befintliga block med hjélp av alternativen
i undermenyn Forena eller dela banor (menyn Objekt). Om ett rektanguldrt block
exempelvis Overlappar ett ovalt block, kan du markera undermenyn och vilja ett
alternativ som skapar ett enda block med samma innehdll. Om du férenar tvé bildblock
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visas en enda bild i det kombinerade blocket. Om du forenar tva textblock flodar texten
som en enda artikel genom béada blocken.

Om du vill anvanda funktionen Forena ska du markera tva objekt och sedan vilja ett
av foljande alternativ i undermenyn Forena eller dela banor:

¢ Kommandot Korsning bevarar omraden dir det frimre objektet 6verlappar det bakre
och tar bort resten.

¢ Kommandot Forening kombinerar alla objekt i ett block och bevarar bade 6verlappade
och ej 6verlappade omraden.

¢ Kommandot Skillnad tar bort de fraimre objekten. Alla 6éverlappande omrdden klipps
ut.

e Kommandot Omvénd skillnad tar bort de bakomliggande objekten. Alla 6verlappande
omraden klipps ut.

e Kommandot Exklusiv eller limnar alla former som de dr men klipper ut eventuella
overlappande omraden. Om du vill redigera punkterna som omger det urklippta
omradet kommer du att marka att det nu finns tva punkter vid varje punkt dér tva
linjer ursprungligen korsade varandra.

¢ Kommandot Kombinera liknar kommandot ExKlusiv eller, men om du tittar pa
punkterna som omger det utklippta omradet ser du att det inte lagts till nagra punkter
dar tva linjer korsar varandra.

e Kommandot Dela delar antingen ett forenat block i separata block, delar ett komplicerat
block med banor inom banor i separata block, eller delar ett block med en blockgrans
som korsar dver sig sjdlvt (exempelvis ett block som ser ut som en en atta). Om du vill
anvanda den har funktionen ska du markera tva objekt och sedan vilja ett av foljande
alternativ i undermenyn Forena eller dela banor:

¢ Kommandot Utanfor banor kan anviandas for ett forenat block som innehaller flera,
icke overlappande former. Utanfor banor bevarar all information for de yttre banorna
och delar upp yttre banor, som inte dverlappar varandra, i enskilda block.

¢ Kommandot Alla banor skapar separata block fran varje form i ett komplicerat block.

Lagga till text och bilder i block

Lagg till text i ett block genom att vilja textredigeringsverktyget [T), dubbelklicka pa
blocket och borja sedan antingen skriva, klistra in text som har kopierats fran ett annat
stdlle eller valj Arkiv > Importera.

Lagg till text i ett textblock genom att markera blocket med bildredigeringsverktyget

& och Klistra sedan antingen in en bild som har kopierats frin ett annat stlle eller
vélj Arkiv > Importera bild.

Andra blocktyp
Konvertera ett markerat block till en annan typ genom att vilja Bild, Text eller Ingen
i undermenyn Innehall (menyn Objekt). Du kan ocksa dndra ett textblock till ett
bildblock genom att vilja Arkiv > Importera och markera en bild. Andra ett bildblock
till ett textblock genom att vilja Arkiv > Importera och markera en textfil.
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Konvertera ett markerat block till en textbana genom att vilja en linjeform i
undermenyn Objekt > Form.

Nar du markerar ett blockverktyg kan du skapa text- eller bildblock med f6ljande
kommandotangenter:
e Tryck ner T samtidigt som du ritar for att skapa ett textblock.

e Tryck ner R samtidigt som du ritar for att skapa ett bildblock.

Skapa ett block fran en beskarningsbana

Om ett bildblock har en associerad beskdrningsbana (som dr inbaddad eller skapas
automatiskt) kan du skapa ett nytt block Objekt > Nytt block fran beskirning.

Arbeta med linjer

Det finns tva typer av linjer: Raka linjer och Bézier-linjer. Du kan anvanda farger och
linjestilar for alla linjer.

Skapa linjer
Skapa en linje genom att forst markera linjeverktyget ./ i paletten Verktyg och flytta

harkorspekaren -t till valfri plats pa sidan. Rita linjen genom att klicka och dra.

= Du kan begrinsa en linje till 0, 45 eller 90 grader genom att trycka pa Skift samtidigt
som du ritar den.

Skapa Bézier-linjer

Med hjilp av Bézier-pennverktyget 12 kan du rita flersidiga Bézier-block och linjer
som kan ha raka och bojda linjesegment (se "Anvinda Bézier-former").

GOr sa hdr om du vill rita en Bézier-linje:

1 Markera Bézier-pennverktyget \&* i paletten Verktyg. Flytta harkorspekaren -i- till
valfri position pd sidan och klicka for att etablera den forsta punkten.

2 Flytta pekaren till det stdlle dar du vill att ndsta punkt ska placeras. Tryck pé Skift om
du vill begransa pekarens forflyttning till en 45-graders vinkel i forhallande till sidan.

3 Klicka for att skapa punkter och linjesegment.

e Om du vill att linjesegmentet ska vara bojt klickar du och drar till det stédlle dar du vill
placera ndsta punkt. En punkt med tva bojningshandtag visas. Du styr storleken och
formen pé kurvan genom att dra i bojningshandtaget.

¢ Skapa en hornpunkt genom att trycka pa Alternativ/Alt innan du klickar. Om du klickar
och haller ner musknappen kan du styra hornpunktens radie genom att dra i ett
bojningshandtag.

e Liagg till en punkt i ett befintligt segment i formen genom att klicka pa linjesegmentet
dér du vill att punkten ska placeras.
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e Ta bort en punkt frdn den aktiva formen medan du ritar den genom att klicka pa
punkten.

4 Slutfor uppritningen av linjen genom att dubbelklicka.

= Nir ndgot av ritverktygen ar aktiva kan du tillfalligt vaxla till
punktmarkeringsverktyget genom att trycka pd Kommando/Ctrl. Nar
punktmarkeringsverktyget ar aktivt kan du tillfalligt véaxla till objektverktyget genom
att trycka pd Kommando+Alternativ/Ctrl+Alt.

Linjelagen fér raka linjer
Det finns fyra ligen for linjer: Andpunkter, Vansterpunkt, Mittpunkt och
Hogerpunkt. Linjens langd och position beskrivs olika beroende pé vilket lage du
véljer pa fliken Linje (Objekt > Modifiera) i Windows eller paletten Matt (flikarna
Hem/Klassisk eller Sprid ut/Justera).

* Liget Andpunkter: Filtet X1 anger den horisontella positionen for den forsta
andpunkten. Filtet Y1 anger den vertikala positionen for den férsta &ndpunkten. Féltet
X2 anger den horisontella positionen for den sista andpunkten. Féltet Y2 anger den
vertikala positionen for den sista &ndpunkten.

e Liget Vansterpunkt: Filtet X1 anger den horisontella positionen for andpunkten
langst till vanster. Féltet Y1 anger den vertikala positionen for andpunkten langst till
vanster.

e Liget Mittpunkt: Filtet XM anger den horisontella positionen for linjens mittpunkt.
Faltet YM anger den vertikala positionen for linjens mittpunkt.

e Liget Hogerpunkt: Filtet X2 anger den horisontella positionen for &ndpunkten langst
till hoger. Féltet Y2 anger den vertikala positionen for &ndpunkten langst till hoger.

Andra storleken pa linjer

Du kan dndra storleken pd raka linjer med hjilp av en av féljande metoder:

* Vilj objektverktyget € och flytta pilpekaren over ett Anviinda handtag s att pekaren
for storleksforandring visas. Forkorta eller forlang linjen genom att klicka pa handtaget
och dra det till en ny plats.

e (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan
pa fliken Linje. Klicka pa menyn Ldge om du vill visa de fyra lagesalternativen (se
"Linjeldgen for raka linjer"). Viélj vansterpunkt, mittpunkt eller hogerpunkt om du
vill visa ett langdfalt. Ange linjens exakta ldngd genom att skriva in virden i faltet
Langd och klicka pa OK.

¢ Vilj antingen véansterpunkt, mittpunkt eller hogerpunkt i menyn Linjelédge i flikarna
Hem/Klassisk eller Sprid ut/justera i paletten Matt for att visa féltet L (Langd). Om
du vill dndra langden pa en linje med ett exakt varde, anger du vardet i faltet L och
trycker sedan pa Retur/Enter.

Du kan dndra langden pa en Bézier-linje genom att modifiera storleken pa dess
omslutande block. Det gor du genom att se till att Objekt > Redigera > Form ar
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avmarkerat, och sedan dndra lingden pa linjen pa samma sitt som om det var ett
block.

Omforma linjer

Du kan dndra en linjes form pa foéljande satt:

¢ Andra formen helt och hallet genom att vilja ett annat alternativ i menyn Objekt >
Form.

¢ Du kan omforma Bézier-linjer genom att manipulera punkter, béjningshandtag och

linjesegment. Mer information finns i Anvinda Bézier-former.

=% Om du vill panorera layouten nir ett pennverktyg dr markerat trycker du pé
Skift+mellanslag och sedan klickar och drar du.

Styra utseendet pa linjer

Du kan styra aktiva linjers utseende med instdllningarna pa féljande platser:

¢ Fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.
® (Endast Windows)Fliken Linje i dialogrutan Modifiera (menyn Objekt)

e Paletten Farger (menyn Fonster) — endast for linjefarg
Forutom farg, tonvdrde och opacitet kan du dven styra foljande egenskaper for linjer:

e Linjestil: Med det hér alternativet kan du styra linjens allmdnna utseende. Flera linjestilar
ingar som standard, och du kan ldgga till nya i dialogrutan Streck och rander (menyn
Redigera).

e Grovilek: Ange linjens grovlek i valfritt méttsystem. Du kan ockséa ange grovleken Fin.
Den utskrivna grovleken for en fin linje dr 0,125 pt pa en PostScript-skrivare och nagot
grovre pd vissa laserskrivare.

e Pilspetsar: Du kan ge linjerna pilspetsar i menyn Pilspetsar.

Du kan ocksa ange utseendet for linjer i en objektstil. Las mer om objektstilar i
"X Tensions-programmet Item Styles".

Sammanfoga linjer

Du kan sammanfoga tva linjer till en, genom att markera objektverktyget €, markera
linjerna och vilja Objekt > Forena > Forena andpunkter. Kommandot Férena
andpunkter ir tillgdngligt nédr linjernas eller texbanornas andpunkter ligger inom sex
punkter fran varandra.

Férena, utdka och stanga 6ppna banor

Du kan klicka pa en dndpunkt i en befintlig form sd markeras punkten och programmet
gar in i det vanliga ritningslaget, vilket innebdr att nista gdng du klickar liggs en ny
punkt och ett segment till den markerade linjen. Du kan lagga till hur manga segment
du vill.

Om du dubbelklickar pa en dndpunkt avslutas linjen och du far en 6ppen bana.
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Om du klickar pa en motstdende dandpunkt stings banan (pa samma sdtt som nar du
ritade den orsprungliga formen).

Om du klickar pa en annan 6ppen banas dndpunkt medan du ritar forenas banan du
haller pa och ritar med banan du nyss klickade pa. Genom att anvanda de hir
teknikerna tillsammans kan du borja uttka en bana och férena den med en annan.

Manipulera objekt

Objekt kan klippas ut och sedan klistras in igen pa nya stillen, 1dsas sa att det inte gar
att flytta dem, dupliceras en eller flera ganger, staplas for att skapa visuella effekter
och manipuleras pa andra satt.

Markera objekt

Du maste markera objekten innan du kan redigera dem. De flesta objekt visas med
konturer och handtag fér omformning nér de dr markerade.

Markera ett objekt genom att forst markera objektverktyget €,

over ett objekt. Klicka en gdng for att markera ett objekt eller Skift-klicka pa enskilda
objekt for att markera fler dn ett objekt &t gdngen. Du kan ocksd markera flera objekt

genom att markera objektverktyget € och rita runt det omrade som innehaller
objekten.

(Endast Windows) Om du dubbelklickar pa ett textblock nir objektverktyget € ir
markerat 6ppnas dialogrutan Modifiera. Om du dubbelklickar pa ett tomt bildblock

ndr bildredigeringsverktyget &< dr markerat, 6ppnas dialogrutan Importera. Om

bildblocket innehéller en bild markeras bildredigeringsverktyget Eoch dialogrutan
Redigera original 6ppnas.

Om du vill avmarkera ett objekt klickar du utanfor objektet. Nir objektverktyget &
ar markerat kan du trycka pd Tabb-tangenten for att avmarkera aktiva objekt.

Flytta objekt
Du kan flytta objekt genom att:

e (Endast Windows) Skriva in virden i filten Vansterkant och Overkant i dialogrutan
Modifiera (menyn Objekt).

e Skriva in virden i fdlten X och Y pa fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.

* Flytta objekt manuellt med verktyget Objekt €. Om du haller ner musen innan du
flyttar ett block eller en textbana kan du se innehallet nar du flyttar objektet. Du kan
ocksd "forflytta" objekt genom att markera objektverktyget och trycka pé en av
piltangenterna pa tangentbordet.

= Blockens objekthandtag visar det omslutande blockets grinser. Om du markerar
objekthandtagen pa ett Bézier-block med objektverktyget kan du se det omslutande
blocket bittre.
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Klipp ut, kopiera och klistra in objekt

Nir objektverktyget € ar markerat, ar kommandona Klipp ut, Kopiera och Klistra

in (menyn Redigera) tillgiangliga for aktiva block, linjer och textbanor. Vilj Redigera
> Klistra in (+ V/Ctrl + V) om du vill placera en kopia av objekten i Urklipp i mitten

av projektfonstret.

Nir verktyget Objskt € ar markerat kan du ta bort objekt med kommandot Delete.
Borttagna objekt kopieras inte till Urklipp.

Styra objektens staplingsordning
Nir tva eller flera objekt 6verlappar varandra dr de enskilda objekten antingen placerade
framfor eller bakom det andra objektet. Ordet "staplingsordning" avser férhéllandet
mellan de olika objekten pé sidan, fran det fraimsta till det bakersta. Varje objekt som
du skapar har en egen niva i staplingsordningen. Nar du skapar ett nytt objekt intar
det den fridmsta objektpositionen.

Menyn Objekt innehdller kommandon som gor att du kan styra objektens
staplingsordning.

¢ Vilj Objekt > Lagg bakom om du vill flytta ett objekt langst bak pd en sida eller i ett
lager.

¢ Vilj Objekt > Lagg framfor om du vill flytta ett objekt langst fram pa sidan eller lagret.

e I Mac OS X flyttar du ett objekt en niva bakat pd sidan eller lagret genom att trycka
pa Alternativ och vélja Objekt > Skicka bakat. I Windows viljer du Objekt > Skicka
bakat.

¢ I Mac OS X flyttar du ett objekt en niva framat pa sidan eller lagret genom att trycka
pa Alternativ och vilja Objekt > Skicka framat. I Windows viljer du Objekt > Skicka
framat.

= Sjilva lagren i ett dokument som innehéller lager har en speciell staplingsordning och
varje objekt pa de enskilda lagren har ocksa en specifik staplingsordning. Nar du
anvander kommandona Lagg bakom, Skicka bakat, Lagg framfor och Flytta framat
(menyn Objekt) dndras staplingsordningen i lagret.

= Aktivera ett objekt som doljs bakom andra objekt genom att markera objektverktyget
4 och trycka pA Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+Skift samtidigt som du klickar
upprepade gdnger pa den punkt dar flera objekt 6verlappar varandra. Om du trycker
pa Kommando+Alternativ+Skift/Ctrl+Alt+SKkift samtidigt som du klickar aktiveras
objekten i turordning framifran och bak.

Gruppera objekt
Du kan kombinera flera objekt pa en sida eller ett uppslag till en enda grupp.
Gruppering av objekt kan vara anviandbart nér du vill markera eller flytta flera objekt
pé en och samma géng. Du kan flytta, klippa ut, kopiera, duplicera och utféra en
mangd andra atgiarder pa en grupp. Du kan exempelvis gruppera alla objekt som ingér
i tidningshuvudet; ndr du vil har grupperat dem kan du modifiera eller flytta hela
gruppen pa samma sdtt som nar du modifierar eller flyttar ett enskilt block, en linje
eller en textbana.
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Nér du har skapat en grupp kan du fortfarande redigera, dndra storleken och omplacera
enskilda objekt, men gruppforhallandet kvarstar. Du kan ocksa placera en kopia av en
grupp i ett oppet QuarkXPress-bibliotek sd att den kan anvéandas i andra dokument.

Objekt kan grupperas nar tva eller flera objekt (linjer, block, textbanor eller andra

grupper) ar aktiva. Du kan markera flera objekt med objektverktyget € genom att
antingen SKift-klicka pa de enskilda objekten eller rita en markering runt de objekt
som du vill gruppera. Vilj Objekt > Gruppera (Kommando+G/Ctrl+G) for att placera
flera markerade objekt i en och samma grupp.

Du kan gruppera grupper, och markera en eller flera grupper samtidigt som du markerar
enskilda block, linjer och textbanor for att skapa en storre grupp.

Du kan flytta, klippa ut, kopiera, klistra in, duplicera, rotera och farglagga en grupp
nir objektverktyget € ar markerat. Du kan manipulera enskilda objekt pd samma
sitt som andra ogrupperade objekt nar textredigeringsverktyget {Z! eller

bildredigeringsverktyget & 4r markerat.

Flytta ett objekt i en grupp genom att trycka pA Kommando/Ctrl och markera objektet

(=}

=9 (Endast Windows)Om en aktiv grupp innehdller samma typ av objekt (t.ex. bildblock),
ingar en flik (eller flikar) som géller sarskilt for dessa objekt, i dialogrutan Modifiera.
Om en aktiv grupp innehaller olika typer av objekt, visas bara fliken Gruppera i
dialogrutan Modifiera.

= (Endast MAC OS X) De aktiva filten pi flikarna i paletten Matt paverkar den aktiva
gruppen.

Vilj Objekt > Dela upp (Kommando+U/Ctrl+U) om du vill dela upp en grupp eller
Objekt > Dela upp alla om du vill dela upp alla grupper i en grupp som innehéller
andra grupper.

Andra storleken p3 grupperade objekt
Klicka och dra i gruppens objekthandtag for att dndra storleken pa alla objekten i
gruppen samtidigt. Om du trycker pd Kommando + Skift/Ctrl + Skift medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, linjernas grovlek och text- och bildstorleken
for alla objekt proportionellt. Om du trycker pd Kommando/Ctrl medan du dndrar
storlek pa en grupp, dndras rambredden, och storleken pd bilder och text, men de
andras inte proportionellt.

Duplicera objekt

Du kan gora en eller flera kopior av block, linjer och textbanor i QuarkXPress.

Skapa en enda kopia av ett markerat objekt med kommandot Duplicera (menyn
Objekt). Du kan ocksa trycka pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar ett objekt eller
en grupp for att skapa en kopia.

Funktionen Duplicera och repetera dr anvandbar for att placera designelement som
innehaller flera jamnt férdelade kopior av ett objekt i layouten. Skapa flera kopior av
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ett objekt och ange avstdndet mellan dem med kommandot Forbéattrad Duplicera
och repetera (menyn Obijekt).

= Du kan ldsa mer om andra sitt att skapa unika blockformer i " X Tensions-programmet
ShapeMaker".

Sprida ut och justera objekt

Du kan styra hur flera markerade objekt placeras i forhéllande till varandra i
undermenyn Objekt > Sprid ut/Justera eller fliken Sprid ut/Justera i paletten Matt.

Du kan vilja mellan atta alternativ for spridning och sex alternativ for justering i
paletten Matt, och justeringen kan anges i forhédllande till markerade objekt, sidan
eller uppslaget (for utskriftslayouter med motstdende sidor). Undermenyn Sprid
ut/Justera (menyn Objekt) inkluderar lagena "objektforhdllande" och "sidférhallande"
som beskrivs nedan. Paletten Matt inkluderar dven ett tredje lage som Kkallas for "Sprid
ut relativt".

Foljande lagen finns for sprid ut/justera:

Nar Justera objekt i forhdllande till varandra El anvinds, placeras objekten i forhédllande
till det Oversta aktiva objektet, som inte flyttas. Det Oversta objektets placering bestdms
av var objektets 6verkanter dr placerade. Om tva eller flera objekt har samma 6verkanter
sprids objekten ut i forhéllande till det objekt som &r langst till vinster.

Nar Justera i forhdllande till utrymmet pd sidan [Nl anvinds, placeras objekten i férhallande
till sidans kanter (vinster, hoger, ovre eller nedre).

* Justera i forhdllande till utrymmet pd uppslaget #lir tillgingligt for aktiva utskriftslayouter
som inkluderar motstadende sidor. Forestdll dig att du har 6ppnat en layout med ett
uppslag och sedan markerar ett objekt pa en vinstersida och ett annat objekt pa
hogersidan. Om du sedan klickar pd symbolen for Justera i forhallande till utrymmet

pa uppslaget i paletten Matt och viljer Ordna de horisontella mittpunkterna (i
placeras de markerade objekten langst till vanster och langst till hoger pd uppslaget.

Rotera objekt

Rotera aktiva objekt pa ett av foljande satt:

* Markera objektverktyget % och flytta musen 6ver ett objekthandtag. Nar
rotationspekaren visas etablerar du en rotationspunkt genom att klicka och sedan
rotera objektet genom att dra med en cirkelformad rorelse. Pilpekaren och objektets
position visas nar du drar. Om du trycker pa Skift-tangenten nér du roterar begriansas
rorelserna till 45-graders vinklar.

¢ (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan
pa ett varde i féltet Vinkel och klicka pd OK.

* Skrivin ett virde i filtet 2 i paletten Matt (flikarna Hem/Klassisk och Sprid ut/Justera)
och tryck pa Retur/Enter.

Om du vill rotera en rak linje véljer du antingen véinsterpunkt, mittpunkt eller
hogerpunkt i menyn Lage (i dialogrutan Modifiera eller paletten Matt) sa att faltet
Vinkel visas.
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Skjuva objekt
Sa har skjuvar du aktiva objekt inom omslutande block:

¢ (Endast Windows) Vilj Objekt > Modifiera (Kommando+M/Ctrl+M) och klicka sedan
pa fliken Block. Skriv in ett virde i féltet Skjuva.

* Ange ett varde i faltet Blockskjuvning pa fliken Hem/Klassisk i paletten Matt.

Positiva varden gor att objekten snedstalls at hoger; negativa varden gor att de snedstalls
at vénster.

Lasa och lasa upp objekt

Du kan se till att objekt och innehéll inte dndras av misstag genom att ldsa dem. Gor
sa har:

e Markera Objekt > Las > Position for att undvika att objektets storlek och position
dndras (och for att undvika att objektet tas bort).

e Markera Objekt > Las > Artikel eller Objekt > Las > Bild for att unvika att objektets
innehall dndras.

Avmarkera lampliga alternativ i undermenyn Objekt > Las for att 1dsa upp de markerade
objekten. I Windows kan du ocksa vilja Objekt > Modifiera och klicka pa lassymbolen

8 bredvid filtet.

Férankra objekt och grupper i text

Du kan forankra ett objekt eller en grupp sa att den flodar i texten pa samma satt som
ett tecken. Forankra ett objekt eller en grupp i texten genom att markera objektet eller

gruppen som ska férankras med objektverktyget € och vilj Redigera > Kopiera
(Kommando+C/Ctrl+C) eller Redigera > Klipp ut (Kommando+X/Ctrl+X). Se till att

textredigeringsverktyget [Tl ar markerat och placera textinsittningspunkten dir du
vill forankra objektet eller gruppen i texten och vilj Redigera > Klistra in
(Kommando+V/Ctrl+V).

Arbeta med marginaltext

Funktionen Marginaltext innebar att du kan skapa flytande block som alltid visas pa
samma sida eller uppslag som innehallet de hor ihop med. Exempelvis:

¢ Figurer med bilder och text som foljer med sina referenser fran sida till sida.

e Citat som automatiskt kan flytta till en annan sida med sin kadlltext.

e "Flytande" ikoner som placeras i utrymmet till vinster om ett stycke for att ange att

stycket dr ett tips, en varning eller liknande.
Mer information finns i nedanstdende avsnitt.
Sa har fungerar marginaltext

Marginaltext ar ett flytande block som alltid visas pd samma sida eller uppslag som
innehéllet det hor ihop med. Varje marginaltext ar forankrad pa ett visst stille i en
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textartikel som kallas for ett marginaltextankare. Ett marginaltextankare flyter med
texten pa samma sidtt som ett tecken. Nar ett marginaltextankare flyttar till en ny sida
eller ett nytt uppslag flyttar marginaltexten med ankaret. Ndr stodlinjer visas lankar
en linje varje marginaltextankare till den marginaltext det hér samman med (om det
finns nagon).

dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-

1stus iocari saburre,

/]L’gl'(’ saetosus rures im-

, Semper aegre perspi-|  putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Ett marginaltextankare med tillhérande marginaltext

Marginaltextens placering i en layout baseras pa tva saker:

Marginaltextankarets placering. Marginaltexten visas alltid pd samma sida eller uppslag
som ankaret.

Marginaltextankarets instdllningar. Du kan placera en marginaltext i forhallande till
uppslaget, sidan, blocket eller cellen som innehaller marginaltextankaret, stycket som
innehéller ankaret eller sjdlva ankaret.

Du kan t.ex. konfigurera en marginaltext sd att dess horisontella placering alltid ligger
mot den yttre marginalen, men den vertikala placeringen alltid riktas in med stycket
som innehdller marginaltextens ankare. Instdllningarna fér den hér typen av
konfiguration ser ut sa har:
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Callout-stijl bewerken

aard
~

Linkerrand van pagina

Bovenrand van pagina :

Instéllningar f6r marginaltext med en fast horisontell placering och en variabel vertikal
placering

#¥ Observera att instillningarna for en marginaltext maste lagras med tillhérande
marginaltextankare och inte med sjdlva marginaltexten.

Du kan styra marginaltextens placering genom att konfigurera marginaltextankaret
direkt eller genom att anvdnda en marginaltextstil f6r ankaret. En marginaltextstil ar
en namngiven uppsattning med marginaltextinstidllningar som visas i en palett.
Marginaltextstilar ar anvandbara i dokument dar du anvédnder olika
marginaltextinstdllningar upprepade ganger. Istéllet for att skapa installningarna igen
varje gang kan du helt enkelt markera marginaltextankaret och klicka pa lamplig
marginaltextstil i paletten Marginaltextstilar.

O e

¥ Callout-stijlen

Paletten Marginaltextstilar

80 | HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

= Marginaltextstilar pAminner om typografimallar (mer information finns i "Arbeta med
typografimallar"). Pa samma satt som med typografimallar och andra resurser kan
marginaltextstilar hanteras med Job Jackets (mer information finns i "Job Jackets").

En marginaltext kan markeras eller avmarkeras. Nar en marginaltext markeras har den
en rod kontur och den tillhérande marginaltextstilen (om det finns ndgon) markeras
i paletten Marginaltextstilar.

, matrimonil, Ggkaim.
dras. Pompeii inc:

Ett markerat marginaltextankare (vanster) och ett ej markerat marginaltextankare (héger)

Nar stodlinjerna dr avstdngda visas bara det markerade marginaltextankaret.

= Nir du klipper ut eller kopierar och klistrar in text som innehaller ett marginaltextankare
som har en tillhérande marginaltext kommer dven marginaltexten att klippas ut eller
kopieras och klistras in tillsammans med texten.

Skapa en marginaltext

S& har skapar du en marginaltext:
att marginaltextankaret ska vara.

2 Vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Infoga ankare for marginaltext. Ett
marginaltextankare infogas och markeras automatiskt.

I =
Markerat marginaltextankare

3 Markera objektet eller gruppen som du vill anvdnda som marginaltext.

4 Vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Associera med ankare for marginaltext.
Obijektet eller gruppen blir en marginaltext och en linje visas mellan marginaltexten
och marginaltextankaret.
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dabilis apparatus bellis
1am umbraculi vix ne-
dibiliter fortiter cor-
1stus iocari saburre,

./]L’gl't’ saetosus rures im-
, Semper aegre perspi-|  |putat satis bellus umbrac.
| suffragarit apparatus

Marginaltextankare associerat med en marginaltext

5 Konfigurera marginaltextankaret. Det finns tva sitt att konfigurera ett
marginaltextankare:

e Om du vill anvidnda en marginaltextstil f6r marginaltextankaret 6ppnar du paletten
Marginaltextstilar (menyn Fonster) och klickar pd namnet pa marginaltextstilen,
eller vdljer Objekt > Marginaltextankare > Marginaltextstilar > [Namn pé
marginaltextstil]. Mer information finns i "Arbeta med marginaltextstilar".

e Om du vill redigera marginaltextankarets instdllningar direkt véljer du Objekt > Ankare
for marginaltext > Redigera instidllningar for marginaltext. Om en marginaltextstil
har anvints for marginaltextankaret dsidosatter dina andringar marginaltextstilens
instdllningar.

Information om hur du konfigurerar ett marginaltextankare eller en
marginaltextstil finns i "Konfigurera ett ankare for marginaltext".

Konfigurera ett ankare fér marginaltext

= Nir du konfigurerar ett marginaltextankare gor du pd ungefir samma sitt oavsett om
du konfigurerar en marginaltextstil eller konfigurerar marginaltextankaret direkt.

Sa har konfigurerar du ett marginaltextankare:

1 Markera marginaltextankaret och vilj Objekt > Ankare for marginaltext > Redigera
instillningar for marginaltext. Dialogrutan Redigera instillningar for marginaltext
visas.

2 Du kontrollerar hur marginaltexten riktas in horisontellt med instidllningarna i omradet
Rikta in marginaltexten horisontellt i forhallande till. (I filtet Forskjutning kan
du justera den horisontella placeringen av marginaltexten fran det stédlle dir den annars
skulle vara.)

mp Om du viljer Uppslag i menyn Rikta in marginaltexten horisontellt i forhallande
till och anger en horisontell férskjutning, omviands férskjutningen pa vianstersidorna.
Det innebdr att du t.ex. kan konfigurera en marginaltext sd att den alltid placeras 1
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cm innanfér den inre marginalen. Pa en hogersida flyttar denna forskjutning
marginaltexten at hoger, men pa en vanstersida maste forskjutningen flytta
marginaltexten at vanster.

3 Du kontrollerar hur marginaltexten riktas in vertikalt med instdllningarna i omradet
Rikta in marginaltexten vertikalt i forhallande till. (I faltet Forskjutning kan du
justera den vertikala placeringen av marginaltexten fran det stélle ddr den annars skulle
vara.)

4 Markera Tilldt manuell inriktning av marginaltext om du vill att marginaltexten
ska kunna omplaceras manuellt. Om du sedan flyttar marginaltexten uppdateras
vardena i faltet Forskjutning automatiskt sa att de aterspeglar marginaltextens nya
placering.

Lat den har rutan vara avmarkerad om du inte vill att det ska ga att omplacera
marginaltexten manuellt.

5 Markera Hall inom marginalerna om du vill undvika att marginaltexten stracks
utanfor sidmarginalerna.

6 Klicka pa OK.

Arbeta med marginaltextstilar

Med marginaltextstilar dr det ldtt att anvianda instillningar fér marginaltextankare

som du anvinder ofta. Skapa, redigera eller ta bort marginaltextstilar i dialogrutan

Marginaltextstilar (Redigera > Marginaltextstilar). Den har dialogrutan kan dven
anvandas for att lagga till marginaltextstilar frdn andra projekt.

LN Callout-stijlen voor Project2

Standaard

Naam: Standaard; Horizontale instellingen~ Callout uitgelijnd
ten opzichte van: Pagina; Uitlijning referentiemodus: Linkerkant;
Callout-uitlijning: Linkerkant; Afstand: 0 px; Verticale
instellingen- Callout uitgelijnd ten opzichte van: Pagina;
Uitlijning referentiemodus: Bovenrand,; Callout-uitlijning:

[ Nieuw || Wiizig | | Dupliceer | Wis

| Voeg toe... | | Annuleer || Bewaar

Dialogrutan Marginaltextstilar

=% Du kan redigera den Forvalda marginaltextstilen, men du kan inte ta bort den.

Marginaltext och inféllning

Om en marginaltext med infdllning gor att tillhorande marginaltextankare flyttas kan
det leda till ett felforhallande. Om infdllningen for marginaltexten t.ex. gor att
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marginaltextankaret hamnar pa nésta sida, flyttas marginaltexten till nasta sida — vilket
innebar att marginaltextankaret da kan hoppa tillbaka till féregadende sida, vilket gor
att aven marginaltexten hoppar tillbaka till féregdende sida o.s.v.

Nar QuarkXPress upptacker en sadan situation hander foljande:

1 Instdllningarna for marginaltexten dndras till de som har definierats i den
marginaltextstil som 4r standard. En ¥ -ikon visas bredvid marginaltextstilens namn
i paletten Marginaltextstilar nidr marginaltextankaret markeras.

2 Om problemet kvarstdr anvinds instdllningen Ingen stil for marginaltexten och den
placeras pa den senast giltiga platsen.

3 Om programmet inte hittar en giltig plats stings infallningen av for marginaltexten.
Nar QuarkXPress inaktiverar infallningen for marginaltexten pa det har viset placeras

4dven ett visuellt tecken i marginaltexten: B

= Visa visuella markorer genom att markera Visa > Visuella tecken.

Du kan éterstidlla infdllningen for den hér typen av marginaltext i fliken Inféallning i
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) eller i fliken Infdallning i paletten Matt.

Arbeta med tabeller

I QuarkXPress dr en tabell ett avgransat objekt, precis som ett textblock, bildblock, en
textbana eller en linje. Ndr du arbetar med tabeller kan du se en cell som ett enskilt
bildblock, textblock eller block utan innehall, och du kan hantera celler pa ungefar
samma sdtt som du hanterar de andra objekten. Nar du vill arbeta med sjdlva
tabellelementen — sdsom rader och kolumner — anvinder du menyn Tabell.

Rita upp en tabell

Sa har ritar du upp tabellen och anger dess egenskaper:

1 Markera tabellverktyget i paletten Verktyg, dra for att rita en rektangel som ar
ungefar sa stor som den firdiga tabellen och slipp sedan musknappen. Dialogrutan
Tabellegenskaper visas.

Rijen: Kolommen:

Celtype AutoPassend
() Tekstcellen [_] Rijen
() lllustratiecellen [ Kolommen

Tabsvolgorde: [] Koppel cellen
Koppelingsvolgorde: | -, - | () Handhaaf geometrie
|| Koppeling naar externe data

[ Annuleer | [ ok |

Dialogrutan Tabellegenskaper
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2 Ange antalet horisontella rader i faltet Rader och ange antalet vertikala kolumner i
faltet Kolumner.

3 Ange den forinstéllda celltypen genom att klicka pa Textceller eller Bildceller i omréadet
Celltyp. Du kan markera olika celler och konvertera innehallstypen senare om det
behovs.

4 Om du vill skapa textceller som expanderas ndr du ldgger till text, anvdnder du
instéllningarna i omradet Automatisk anpassning.

5 Om du vill kunna navigera genom cellerna i en tabell pa ett visst satt nar du trycker
pa Kontroll+Tabb i Mac OS eller Ctrl+Tabb i Windows, kan du vélja ett annat alternativ
i menyn Tabulatorordning.

6 Om du vill lanka textcellerna sa att importerad text flodar genom de angivna cellerna
- ungefdr pad samma sitt som linkade textblock — markerar du Lanka celler. Om du
markerar Lanka celler kan du vilja i vilken ordning du vill linka textcellerna i menyn
Lankningsordning.

= Om du inte ldnkar cellerna pa det hér viset kan du ldnka dem vid ett senare tillfalle
med hjidlp av lankningsverktyget eller kommandot Linka textceller (menyn Tabell).
Aven om du inte linkar cellerna kan du anvinda kommandot Kontroll+Tabb i Mac
OS eller Ctrl+Tabb for att hoppa frdn cell till cell nédr du skriver in eller redigerar data.

7 Om du tdnker importera data frdn Excel markerar du Lanka till externa data. Mer
information finns i "Importera Excel-tabeller".

8 Markera Bevara geometri om du inte vill att tabellens storlek dndras ndr du lagger till
och tar bort rader.

9 Klicka pd OK.

Konvertera text till tabeller

Tabellens utseende efter konverteringen av texten ar helt beroende av hur texten har
forberetts. Det dr viktigt att anvédnda stycken, tabulatorer, mellanslag eller komman
(de tecken som QuarkXPress kan konvertera) konsekvent i ett textblock eftersom dessa
tecken anvinds for att definiera rader och kolumner nér tabellen konverteras. Det &r
vanligt for anviandare att anvédnda flera tabulatortecken i en ordbehandlare for att rikta
in kolumndata - istéllet for att stdlla in 1dmpliga tabulatorstopp. Om det textblock du
konverterar innehaller denna typ av tabulatortecken har textblocket formodligen ett
inkonsekvent antal tabulatorer mellan datakolumnerna. Du maéste se till att
tabulatorerna dr konsekventa innan du konverterar texten till en tabell.

Sa hir konverterar du text till en tabell:

1 Markera all text som du vill konvertera till en tabell med textredigeringsverktyget

2 Vilj Tabell > Konvertera text till tabell sa visas dialogrutan Konvertera text till
tabell. QuarkXPress gissar sig till vilket tecken som ska anvandas for att Separera
raderna med, vad som ska anvdndas for att Separera kolumnerna och hur manga
Rader och Kolumner som behovs for de storsta omradena i den markerade texten.
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Converteer tekst naar tabel @

Rijscheiding met: | Alinea's v
Kolomscheiding met: | Tabs v
Rijen: | 1

Kolommen: | &

Yolgorde celvulling:

AutoPassend: [ |Rijen
[Jkolommen

[ OK ] [Annuleer J

Dialogrutan Konvertera text till tabell

3 Om du vill skapa textceller som expanderas ndr du lagger till text, anvinder du
instdllningarna i omradet Automatisk anpassning.

4 Om du vill att datan i tabellen ska floda pa annat sitt — exempelvis om vardena ar i
fallande ordning nu, men du tror att de skulle vara tydligare i stigande ordning — kan
du dndra flodet. Vilj ett alternativ i menyn Fyllningsordning for celler (standardvirdet
ar Véanster till hoger, Uppifran och ned).

5 Klicka pa OK. En ny tabell skapas, som dr forskjuten fran det ursprungliga textblocket.

Importera Excel-tabeller

Tabelldata kommer ofta fran ett kalkylprogram, sasom Excel, och du kan importera
tabelldata p4 samma sdtt som du importerar bilder. Importen gér till pa lite annorlunda
siatt, men resultatet blir detsamma: Tabellen i QuarkXPress lankas till Excel-filen for
sparning och uppdatering.

=% Du kan importera bade .xls- och .xIsx-filer.

Om du importerar en tabell frdn Excel med hjélp av funktionen Lidnka till extern
tabell i dialogrutan Tabellegenskaper, sparas tabellanvindningen pa samma sdtt som
anvandningen av en bild spdras. Pa detta vis informeras du om kalltabellen &ndras,
och du kan vara sdker pa att du har senaste tabelldata nédr layouten &r klar, oavsett om
du skriver ut, samlar ihop for utskrift, sparar som PDF eller exporterar till HTML.
Kontrollera tabellstatusen genom att vilja Ovrigt > Anvandning och klicka sedan pa
fonstret Tabeller.

Du kan i och for sig uppdatera tabeller pd samma sédtt som du uppdaterar bilder, men
du méste komma ihdg foljande:

® Om du markerar Inkludera format i dialogrutan Tabelldnk nir du forst importerar
en Excel-tabell, bevaras Excel-tabellens formatering (s mycket som mojligt) i
QuarkXPress. Om du uppdaterar tabellen vid ett senare tillfalle tas eventuell lokal
formatering som har anvints i QuarkXPress bort, och ersatts med formateringen fran
Excel-filen.
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e Om du inte markerar Inkludera format i dialogrutan Tabellédnk nar du forst importerar
en Excel-tabell, tas tabellens Excel-formatering bort. Om du uppdaterar tabellen vid
ett senare tillfdlle forsoker QuarkXPress bevara eventuell lokal formatering som har
anvants i tabellen i QuarkXPress.

Sa har importerar du en Excel-tabell och bevarar linken i QuarkXPress:
1 Rita upp en tabell som ar ungefér sd stor som du vill ha den genom att dra med
tabellverktyget. Nar du slapper musknappen visas dialogrutan Tabellegenskaper.
2 Markera Linka till externa data.

3 Klicka pa OK sd visas dialogrutan Tabelldnk.

Tabelkoppeling @

Bron

Type: |Excel v

Maamn: E):tVeerendré\Déiiy Workﬁltélian\fcreené‘

Tabel
Werkblad: [Sheett 7vj
Bereik: | A2:L47 [
Opties
Inclusief verborgen rijen Inclusief vormgeving

Inclusief verborgen kolommen Inclusief geometrie

[inclusief typogrammen

[ OK J [Annuleer]

Dialogrutan Tabellénk
4 Klicka pa Bladdra for att leta reda pa och vélja den Excel-fil du vill importera.

5 Onm filen inkluderar flera kalkylblad véljer du det som du vill importera pd menyn
Blad. Om du bara vill importera en del av informationen kan du ange cellomradet i
faltet Omrade eller vilja ett namngivet omrade i menyn.

6 Markera de attribut som du vill importera i omrddet Alternativ.

7 Klicka pa OK.

= Formler och referenser importeras inte. Istillet importeras de slutgiltiga virden som
resulterar fran formler och referenser. Infogade bilder importeras inte. Text med
Autofilter eller Avancerat filter (Data > Filter) importeras som statisk text.

= Du kan snabbt skapa en tabell frin Excel-data — utan att linka kélltabellen till
QuarkXPress-projektet for uppdateringar — genom att kopiera och klistra. Du gor detta
genom att markera ett dataomrade pa ett Excel-kalkylblad och kopiera markerade data.
Ga sedan tillbaka till QuarkXPress och vélj Redigera > Klistra in. QuarkXPress skapar
en tabell som lampar sig for datan och infogar texten.

HANDBOK FOR QUARKXPRESS 10.2 | 87



BLOCK, LINJER OCH TABELLER

Importera Excel-diagram
Om du vill anvdnda diagram eller bilder som har skapats med Excel-kommandot
Infoga > Diagram eller Infoga > Bild i en QuarkXPress-layout, kan du importera dessa
diagram eller bilder pd samma siatt som du importerar andra bilder. Du gor detta genom
att anvianda panelen Diagram i dialogrutan Importera bild (menyn Arkiv) i
QuarkXPress. Diagram och bilder som importeras fran Excel sparas med hjélp av
fonstret Bilder i dialogrutan Anvindning (menyn Ovrigt) pd samma sitt som andra
bilder.

Lagga till text och bilder i tabeller

Nar du arbetar med tabeller ska du se en tabellcell som ett textblock eller ett bildblock.
Varje block innehéller innehall — text som kan vara lankad till nésta cell (eller inte),
en enskild bild eller ingenting alls (kanske bara en ¢vertoning). Darfor kan du lagga
till innehall i tabeller pd ungefar samma satt som du lagger till innehall i block — genom
att skriva in text, importera text eller importera bilder.

= Du konverterar textceller till bildceller pd samma sitt som du konverterar ett textblock
till ett bildblock. Markera alla celler du vill konvertera och vilj Objekt > Innehéll >
Bild

Redigera tabelltext

Tva viktiga saker som du bor kidnna till angdende redigering av text i tabeller dr hur
du navigerar mellan celler och hur du markerar text som ska formateras. Som vanligt

nir du arbetar med text, maste du forst markera textredigeringsverktyget {Ll.

S4 hir navigerar du genom en tabell:

e Klicka i den cell ddr du vill skriva eller importera text.

¢ Tryck pa Kontroll+Tabb/Ctrl+Tabb for att flytta till ndsta cell.

¢ Tryck pa Kontroll+Skift+Tabb/Ctrl+Skift+Tabb for att ga tillbaka till féregadende cell.
¢ Tryck pd piltangenterna nar du vill flytta genom texten i en cell och flytta frdn en cell

till en annan.

= Tryck pa Tabb-tangenten om du vill skriva in ett tabulatortecken i en textcell. Om du
vill ange en hogerindragen tabulator trycker du pa Alternativ+Tabb/Skift+Tabb. Om
du behover rikta in siffervdrden i en tabell mot decimalkommat, eller ndgot annat
tecken, kan du infoga tabulatorer i tabellcellerna och sedan ange lampliga
tabulatorstopp att Justera mot (Stil > Tabulatorer).

Sa hir markerar du text i rader och kolumner:

e Klicka utanfor tabellens hogra eller vdnstra kant om du vill markera all text i en rad.
¢ Klicka pa tabellens ¢vre eller undre kant om du vill markera all text i en kolumn.

¢ Klicka och dra ldngs tabellens kant om du vill markera all text i flera rader eller
kolumner.

e Om du vill markera text i rader eller kolumner som inte ligger intill varandra
Skift-klickar du pa raderna eller kolumnerna.
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e Anvidnd alternativen i undermenyn Markera i menyn Tabell {or att markera text i
olika rader och kolumner. Alternativen inkluderar Cell, Rad, Udda rader, Jimna
rader, Kolumn, Udda kolumner, Jimna kolumner, Alla celler, Rader i sidhuvud,
Rader i sidfot och Rader i tabellen. Kommandona for Markera i menyn Tabell ar
anvandbara for att anvanda olika formatering pa olika rader eller kolumner.

Lanka tabellceller

Nar celler lankas fyller text som har skrivits in, importerats eller klistrats in i en cell
den forsta textcellen i den linkade artikeln och sedan flodas texten vidare till nédsta
lankade cell. Tecknet for ndsta kolumn (Retur-tangenten pa det numeriska
tangentbordet) dr anvandbar for att styra textflodet i ldankade celler, pd samma sitt
som i ldnkade block. Férutom att ldanka samman tabellceller kan du dven ldnka celler
till och fran textblock och textbanor.

e Om du vill ldnka alla cellerna i en tabell markerar du Lanka celler i dialogrutan
Tabellegenskaper ndr du skapar tabellen.

e Om du vill lanka de markerade cellerna i en tabell viljer du Tabell > Ldnka textceller.
Alla celler utom den forsta cellen i det markerade omradet maste vara tomma.

* Anvind linkningsverktyget ® om du vill lanka tabellceller manuellt. Klicka for att
markera startcellen och klicka sedan pa néasta cell som du vill lagga till, pd samma satt
som ndr du lankar textblock. Du kan omdirigera befintliga lankar genom att Skift-klicka
med lankningsverktyget.

e Om du vill avlanka tabellceller klickar du pa den trubbiga dnden av pilen mellan de

lankade cellerna med avlankningsverktyget @ .

* Anvind linkningsverktyget @ for att lanka tabellceller till textblock eller textbanor.

=% Om du kombinerar linkade textceller (Tabell > Kombinera celler), tas de kombinerade
cellerna bort frdn textkedjan och de kvarvarande linkarna bibehélles. Om en
kombinerad cell delas (Tabell > Dela cell), bevaras lankarna och texten flodar i enlighet
med den angivna lankningsordningen.

Formatera tabeller

I Windows har tabeller, precis som andra objekt i QuarkXPress, sin egen version av
dialogrutan Modifiera (menyn Objekt) for formatering av tabellattribut. Vilka paneler
som dr tillgdngliga i dialogrutan Modifiera beror pd vad som har markerats — du kan

t.ex. markera hela tabellen med objektverktyget €, markera enskilda celler eller

cellgrupper med textredigeringsverktyget [Tl eller markera vissa rasterlinjer, bildceller
eller textceller. Alternativen i paletten Matt och Farger aterspeglar ocksa vad som har
markerats i tabellen, och dér kan du justera vissa instdllningar.

I Mac OS X, ar fliken Tabell i paletten Matt tillgdnglig nar ett redigeringsverktyg har
markerats. Annars finns alternativen i fliken Hem.

Formatera rasterlinjer

Rasterlinjerna ar de horisontella linjerna mellan raderna och de vertikala linjerna
mellan kolumnerna. Nér rasterlinjerna har markerats kan du anvianda fliken Raster i
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dialogrutan Modifiera (Windows) eller fliken Hem/Klassisk i paletten Matt for att
ange linjestil, grovlek, farg, tonvarden och genomskinlighet.

Nér du formaterar rasterlinjer ska du forst markera dem sa har:

Om du vill formatera en enstaka linje klickar du pé rasterlinjen med

Om du vill formatera flera rasterlinjer Skift-klickar du pa varje rasterlinje.

Om du vill formatera hela tabellen, alla horisontella linjer eller alla vertikala linjer

markerar du tabellen med objektverktyget €. Sedan kan du ange ett val i dialogrutan
Modifiera.

Vilj ett alternativ i undermenyn Markera i menyn Tabell: Horisontella raster,
Vertikala raster, Kant eller Alla raster.

Nar rétt rasterlinjer har markerats viéljer du i Windows Objekt > Modifiera och klickar
sedan pa fliken Raster.

| Tabel | Omloop Stramien | Slagschaduw
‘ Yoorvertoning:
I i
Dikke: | 1 pt v |
OpMaak: |y mm mm PR 2 v
Lijn Tussenruimte
Kleur: | Il Zwart v Kleur: | I Zwart V:
Tint: \100% vr Tint: | 20% v
Dekking: | 100% v Dekking: | 50% v
[ OK ] [ Annuleer ] { Pas toe

Fliken Raster i dialogrutan Modifiera visas.

Klicka pa en av knapparna till hoger om omradet Forhandsvisning om du vill markera
alla rasterlinjer, vertikala rasterlinjer eller horisontella rasterlinjer. Knapparna uppifran
och ned markerar Alla rasterlinjer, Horisontella rasterlinjer eller Vertikala
rasterlinjer.

Du kan fa hjalp med att bestimma vilka vdrden i panelen Raster som ska dndras i
omrddet Forhandsvisning och med knappen Anvénd.

Pa fliken Hem/Klassisk i paletten Matt finns det ett omrade dér du kan formatera de
markerade rasterlinjerna.
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Infoga rader och kolumner

Du kan infoga rader och kolumner var som helst i en tabell. Du klickar helt enkelt i
en cell som ligger direkt ovanfor eller under den plats ddr du vill 1dgga till en ny rad.
Du kan ocksé klicka i en cell som ligger till hoger eller till vinster om den plats dar du
vill ldagga till en ny kolumn. Vilj sedan Tabell > Infoga > Rad eller Tabell > Infoga >
Kolumn.

Markera de rader eller kolumner du vill ta bort genom att dra med pilpekaren 6ver en
tabellkant och sedan Skift-klicka pé pilpekaren, eller anvand kommandona i
undermenyn Markera i menyn Tabell (exempelvis Udda rader). Vilj sedan Tabell >
Ta bort > Rad eller Tabell > Ta bort > Kolumn.

=% Om Bevara geometri 4r markerat i menyn Tabell, och du tar bort en kolumn eller en
rad, 6kar storleken pé de befintliga kolumnerna eller raderna si att utrymmet dar de
borttagna kolumnerna eller raderna fanns, fylls ut. Nar alternativet Bevara geometri
ar avmarkerat blir tabellen mindre efter behov.

Kombinera celler
Om du vill kombinera celler Skift-klickar du i ett rektanguldrt omrade med celler med
textredigeringsverktyget [Tl Vilj Tabell > Kombinera celler. Du kan aterstalla
cellkombinationen sa att den stimmer 6verens med uppdelningen i den kringliggande
tabellen genom att markera de kombinerade cellerna och vilja Tabell > Dela celler
>.

=% Om du kombinerar avlinkade celler som innehéller text eller bilder, bevaras innehallet
i den 6vre vanstra cellen i markeringen f6r den kombinerade cellen.

Andra storleken pa tabeller, rader och kolumner manuellt

Du kan dndra storlek pa rader, kolumner och tabeller genom att dra, precis som med
andra objekt i QuarkXPress. Nar du vill 4ndra storleken pa en rad eller en kolumn ska
du forst klicka pé en rasterlinje s& att markoren for storleksdandring visas. Dra sedan
markoren uppat eller nedat nar du dndrar en rad eller at vinster eller hoger nar du
andrar en kolumn. Om du vill 4ndra storleken pa hela tabellen ska du hélla ndgon av
foljande tangentkombinationer nedtryckt medan du drar ett handtag.

Tabelleffekt Mac OS X-kommando Windows-kommando
Andra storleken pa tabellen |Kommando Ctrl

och innehallet

Andra storleken pa tabellen | Skift Skift

(men inte innehallet)

proportionellt

Andra storleken pé tabellen |Kommando+Skift Ctrl+Skift

och innehéllet proportionellt

Konvertera tillbaka tabeller till text

Om du behover exportera aktuella data frdn en tabell — exempelvis for att spara data
som en Word-fil — kan du konvertera informationen till text. Om du vill gora detta
markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > till grupp.
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Arbeta med tabeller och grupper
For flexibilitet kan du gruppera tabeller med andra objekt med kommandot Gruppera
(menyn Objekt). Du kan dessutom ta isdr tabellen genom att konvertera dess celler
till flera grupperade textblock, bildblock, eller bade och. Med den hir metoden kan
du ta ut element ur en tabell och anvinda dem pé andra stdllen i layouten. Om du
vill gora detta markerar du en tabell och viljer Tabell > Konvertera tabell > Till grupp.
Om du vill arbeta med de enskilda blocken véljer du Objekt > Dela upp.

Kontinuerliga tabeller pa andra platser

Eftersom tabeller inte alltid far plats pa en sida eller ett uppslag — eller innanfor det
omrdde som det har tilldelats i designen — kan tabellerna automatiskt fortsatta ndgon
annanstans i layouten.

Du kan skapa tabeller pé tva olika sitt:

e Forankra tabellen i ett textblock. I de flesta fall dr det hir det bédsta sittet att bryta en
tabell, eftersom det ar lattast att anvianda

e Bryta tabellen manuellt. Den hdr metoden dr nodvandig nar du bryter en tabell
horisontellt (exempelvis om du vill placera de forsta fem kolumnerna i en tabell pa
en sida och de resterande tre kolumnerna pa en annan sida).

Nar tabellerna fortsatter kan det behovas text som forklarar vad som ingar i tabellen.
Den hir forklaringen kan laggas till i form av automatiskt skapade och synkroniserade
tabellhuvuds- och tabellfotsrader, och du kan skapa sarskilda tabellhuvuden med ordet
"fortsdttning" for de delar av tabellen som kommer efter den forsta delen.

Forankra tabeller till text

Ett sitt att 1ata tabellen fortsatta ndgon annanstans dr att forankra tabellen i ett
textblock. En forankrad tabell flodar med texten pa samma satt som andra foérankrade
objekt, men den bryts dven automatiskt om den &r for 1dng for att rymmas i blocket
och om den dr det enda som ingar i stycket med tabellen.

Sa har forankrar du en tabell i text:

1 Skapa tabellen.

2 Markera tabellen med objektverktyget €.

3 Vilj Redigera > Klipp ut.

4 Markera textredigeringsverktyget [T och placera textinsittningspunkten dar du vill
ha tabellen.
5 Vilj Redigera > Klistra in.

Nu bryts tabellen automatiskt ndr den flodar genom texten. Men den har inget sidhuvud
forran du lagger till det. Mer information finns i "Ldgga till sidhuvuds- och sidfotsrader
i tabeller".

Bryta en tabell manuelit

Ett sitt att fa en tabell att fortsdtta ndgon annanstans ar att ange en tabellbrytning.
Tabellens brytning dr den maximala storlek som tabellen far ha innan den delas upp
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i tva lankade tabeller. I kontinuerliga tabeller aterspeglas eventuella tabellandringar,
sdsom infogade kolumner, i hela tabellen. Sa hér skapar du en kontinuerlig forekomst
av en tabell manuellt:

1 Visa dialogrutan Egenskaper for tabellbrytning genom att vélja Tabell >
Tabellbrytning.

Eigenschappen tabeleinde

Dialogrutan Egenskaper for tabellbrytning

2 Markera Bredd for att bryta tabellen nédr bredden 6verstiger vérdet i filtet. Den aktuella
tabellbredden visas som standard i faltet Bredd — om du skriver in ett mindre varde
bryts tabellen.

3 Markera Hojd for att bryta tabellen nar hojden 6verstiger vardet i féltet. Den aktuella
tabellho6jden visas som standard i faltet Hojd — om du skriver in ett mindre virde bryts
tabellen.

4 Ange antalet sidhuvudsrader genom att skriva in ett virde i filtet Rader i sidhuvud.
(Mer information finns i "Lédgga till sidhuvuds- och sidfotsrader i tabeller".)

5 Om tabellen har ett sidhuvud kan du markera Kontinuerligt sidhuvud for att skapa
en annan version av det sidhuvud som visas i de kontinuerliga delarna av tabellen.
Om det exempelvis star "Lista Over deltagare" i sidhuvudet i den forsta delen av tabellen,
skulle det kontinuerliga sidhuvudet kunna vara "Lista Over deltagare (fortsdttning)".
Klicka péa Forsta sidhuvudsraden for att begransa den kontinuerliga rubriken till den
forsta rubrikraden, eller pa Alla sidhuvudsrader for att skapa kontinuerliga rubriker
fran alla sidhuvudsrader.

Stéll in innehallet for ett kontinuerligt sidhuvud genom att stainga den hér dialogrutan
och sedan ga till en del av tabellen efter den forsta delen och dndra sidhuvudsinnehallet
dar.

6 Ange antalet sidfotsrader genom att skriva in ett virde i faltet Rader i sidfot.
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7 Klicka pa OK. Om tabellens hojd eller bredd 6verensstimmer med kriteriet for
tabellbrytning delas tabellen upp i tva eller flera ldinkade tabeller. Du kan flytta de
kontinuerliga tabellerna till andra platser i layouten. Tabellen kan brytas senare, nar
du justerar tabellens storlek eller ldgger till rader och kolumner.

List of Contributors List ("Joiz:“:z‘;wrs Kist goﬁ:::'g;tors
John Smith Diane Smith Albert Smith
Bob Smith Tom Smith Dan Smith
Joan Smith Denise Smith Bill Smith
Eric Smith Tina Smith Betty Smith

En bruten tabell med ett kontinuerligt sidhuvud.

Tabellbrytningsfunktionen fungerar at bada héllen: Tabellen fortsatter med flera
underliggande tabeller om den blir storre och de komprimeras vid behov om tabellen
blir mindre.

Om du vill bryta ldnkarna mellan kontinuerliga tabeller markerar du en av
forekomsterna av de kontinuerliga tabellerna och viljer Tabell > Dela upp i separata
tabeller.

Ligga till sidhuvuds- och sidfotsrader i tabeller
Du kan ange att sidhuvuds- och sidfotsraderna ska upprepas automatiskt i kontinuerliga
forekomster av tabeller. Dessutom synkroniseras sidhuvuds- och sidfotsraderna
automatiskt, sa eventuella textdndringar aterspeglas i samtliga forekomster av den
kontinuerliga tabellen.

| den hér kontinuerliga tabellen upprepas de forsta tva raderna — tabellens sidhuvud och
kolumnrubrikerna — som sidhuvudsrader i de kontinuerliga tabellerna. Den forsta raden ar

ett kontinuerligt sidhuvud.

List of Contributors o &'oi;::z';ms i
Name BP | MO | Name BP | MO i
Bob Smith Tina Smith i
Joan Smith Albert Smith i
Eric Smith Dan Smith i
Diane Smith Bill Smith i
Tom Smith Betty Smith i
Denise Smith i

1
1

Sa har lagger du till sidhuvuds- och sidfotsrader i en tabell:

1 Stéll in tabellen for brytning. Mer information finns i "Bryta en tabell manuellt" och

"Forankra tabeller till text."

2 Sidhuvuds- och sidfotsrader kan skapas pa tva olika sitt:
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e Skapa ett automatiskt sidhuvud genom att markera den eller de forsta raderna i tabellen
och vilj Tabell > Upprepa som sidhuvud. Skapa en automatisk sidfot genom att
markera den eller de sista raderna i tabellen och vilj Tabell > Upprepa som sidfot.

e Vilj Tabell > Tabellbrytning. Dialogrutan Alternativ for tabellbrytning visas. Still
in antalet sidhuvuds- och sidfotsrader genom att ange virden i filten Rader i sidhuvud
och Rader i sidfot.

Eigenschappen tabeleinde

-,
-

oK

Dialogrutan Egenskaper fér tabellbrytning for férankrad tabell

Skapa ett sekundart sidhuvud som visas i delarna av tabellen som kommer efter den
forsta delen genom att markera Kontinuerligt sidhuvud. Om det exempelvis star
"Lista 6ver deltagare" i sidhuvudet i den forsta delen av tabellen, skulle det kontinuerliga
sidhuvudet kunna vara "Lista 6ver deltagare (fortsattning)". Klicka pa Forsta
sidhuvudsraden for att begransa den kontinuerliga rubriken till den forsta rubrikraden,
eller pa Alla sidhuvudsrader for att skapa kontinuerliga rubriker fran alla
sidhuvudsrader.

Klicka pa OK nér du &r Klar.

3 Stdll in innehallet for ett kontinuerligt sidhuvud eller en kontinuerlig sidfot genom
att ga till en del av tabellen efter den forsta delen och dndra sidhuvudsinnehdllet dar.

=% Du kan nir som helst avmarkera Upprepa som sidhuvud eller Upprepa som sidfot
i menyn Tabell om du vill ta bort sidhuvudet eller sidfoten frdn de kontinuerliga

tabellerna.

=% Nir du lagger till automatiska sidhuvudsrader och sidfotsrader kallas de kvarvarande
tabellraderna helt enkelt for "tabellrader". Alternativen i undermenyn Markera i menyn
Tabell gor att du kan markera alla Sidhuvudsrader, Sidfotsrader och Rader i tabellen
inagon av de kontinuerliga tabellerna om du vill formatera dem.
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Text och typografi

Text dr en viktig del i ndstan alla typer av publicering. Med QuarkXPress kan du skapa
och redigera text direkt i dina publikationer eller importera text fran de flesta populara
ordbehandlingsprogram. Forutom standardmadssiga textformaterings- och
redigeringsfunktioner, innehaller QuarkXPress dven funktioner som sokning och
ersiattning av text och dess attribut, stavningskontroll, anpassade stavningsordlistor
och ett verktyg for teckensnittsanviandning som du kan anvinda for att gora dndringar
i textformateringen som paverkar hela projektet.

Typografi ar konsten att se till att textens utseende férmedlar innehallets karaktdr och
mening. Med QuarkXPress kan du kontrollera tonfallet i texten genom att justera
typografin in i minsta detalj, inklusive justering av teckensnitt, teckenstilar, radavstand
och avstdndet mellan ord och tecken.

Symbolen = anger textfunktioner som anses vara Ostasiatiska funktioner och ir bara
tillgangliga nir du har aktiverat instillningen Ostindiska (QuarkXPress/Redigera >
Instillningar > Ostasiatisk).

Redigera text

Du kan skriva in och importera text i aktiva textblock med textredigeringsverktyget

Xl Tecen kan skrivas in vid textinsdttningspunkten, som visas som en blinkande linje.
En artikel ar all text som finns i ett textblock. Om flera textblock dr sammanlankade

dr all text som ingdr i blocken en och samma artikel.

Du kan markera text genom att klicka flera gdnger med musen. Om du dubbelklickar
markeras ordet som innehaller textinsdttningspunkten, om du klickar tre gdnger
markeras raden som innehaller textinsattningspunkten, om du klickar fyra gdnger
markeras hela stycket som innehéller textinsattningspunkten och om du klickar fem

gadnger markeras hela artikeln.

Nér du dubbelklickar for att markera ett ord som du vill klippa ut eller kopiera, ser
programmet ordet i sammanhanget och lagger automatiskt till eller tar bort mellanslag
ndr du Klistrar in ordet pa det nya stillet. Denna funktion kallas for Anpassade
mellanslag. Om du vill att det ord du markerar ska innehalla medfoljande
interpunktionstecken ska du dubbelklicka mellan ordet och dess interpunktionstecken.
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Importera och exportera text

Importera text pa ett av foljande satt:

®* Markera textredigeringsverktyget [I], placera textinsattningspunkten dar du vill infoga
texten och vilj sedan Arkiv > Importera. Markera alternativet Konvertera
citationstecken om du vill konvertera dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck och
konvertera markeringar for fot och tum till typografiska apostrofer och citationstecken.
Markera Inkludera typografimallar for att importera typografimallar fran en Microsoft
Word- eller WordPerfect-fil eller konvertera "XPress Tags" till formaterad text.

¢ Dra en textfil fran filsystemet till ett textblock.
¢ Dra text fran ett annat program till ett textblock.

¢ Tryck pd Kommando/Ctrl och dra en textfil frdn filsystemet till ett bildblock eller ett
innehallslost block.

¢ Tryck pa Kommando/Ctrl och dra text fran ett annat program till ett bildblock eller
ett innehallslost block.

Om du drar innehall till ett block som redan innehdller text eller en bild, skapar
QuarkXPress ett nytt block for innehéllet som drogs. Tryck pa Kommando/Ctrl samtidigt
som du drar innehallet till blocket om du vill ersatta blockets innehall istdllet. Tryck
pa Alternativ/Alt samtidigt som du drar om du alltid vill skapa ett nytt block for indraget
innehall.

Om all importerad text inte far rum i textblocket visas 6verflodessymbolen. Om Tillagg
av sidor (QuarkXPress/Redigera > Instdllningar > Utskriftslayout > panelen
Allménna) har aktiverats, infogas sidor efter behov (nar du importerar text till ett
automatiskt textblock) sa att texten far rum.

Exportera text genom att forst antingen placera textinsdttningspunkten i ett textblock
(om du vill spara all text i blocket) eller markera den text du vill exportera. Vilj sedan
Arkiv > Spara text, vilj ett alternativ i popupmenyn Format ange ett namn, vilj en
plats och klicka sedan pa Spara.

= Vilj Word-dokument i menyn Format for att exportera i .docx-format. Vilj Microsoft
Word 97/98/2000 for att exportera i .doc-format.

Import/exportfilter

Du kan importera och exportera text i olika format, inklusive de som beskrivs i det
hér avsnittet, med hjilp av XTensions-program.

Ichitaro Filter
The Ichitaro Filter allows Ichitaro documents to be imported from Ichitaro versions 7

and later.

Word 6-2000-filter
Word 6-2000 Filter gor att du kan importera och exportera dokument fran och till

formatet Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8) och .docx .
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=

Du kan undvika importproblem genom att avmarkera Allow fast saves (i fliken Spara
i dialogrutan Alternativ) i Microsoft Word eller anvinda kommandot Spara som for
att skapa en kopia av den Word-fil som ska importeras.

Importera och exportera text med Unicode-alternativ

Du kan ange vilken kodningstyp du vill anvdnda nar du importerar och exporterar
text. Kodningstypen anger den bytessekvens som anvands for att representera de olika
glyferna i texten. Nar du arbetar med internationell text eller HTML-text, kan du vilja
lamplig kodning for att konvertera alla tecken i filen till Unicode. Alternativen fungerar
sa har:

Dialogrutan Importera inkluderar en meny foér Kodning néar du markerar en vanlig
textfil eller en textfil som innehaller "XPress Tags". Programmet forsoker avgora vilken
kodning som anvinds i markerade textfiler och anvander lamplig kodningstyp. Du
kan dock vilja ett annat alternativ for text.

Dialogrutan Spara text innehdller en meny fér Kodning nir du exporterar text som
vanlig text eller i "XPress Tags"-format.

Alternativet Konvertera citationstecken fortsatter att konvertera raka citationstecken
till typografiska citationstecken och dubbla bindestreck till helfyrkantsstreck.

Sdka och ersatta text

I paletten SOk/Ersdatt (menyn Redigera) kan du genomféra vanlig sokning och
ersdttning. Du kan dven anvédnda paletten for att:
Soka och ersdtta med hjélp av jokertecken: Kommando+Skift+?/Ctrl+Skift+?

Soka och ersdtta textformatering, inklusive typografimall, teckensnitt, storlek, firg och
teckenstil (inklusive OpenType-stilar)

Begrinsa sokningen till en enda artikel eller till en hel layout

Soka och ersdtta baserat pd vilket sprdk som anviands for tecknen (se "Anvinda ett
teckensprak")

Soka och ersdtta ligaturer
Soka och ersdtta specialtecken (se "Koder for specialtecken")

Naér du trycker pa Alternativ/Alt 4ndras knappen SOk nista till Sok forsta. Om du vill
sOka och ersatta baserat pa formateringsattribut ska du avmarkera Ignorera attribut.
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ZtTek/Veran&er @

Zoek naar

Tekst:

Typogram: | 4] Normaal
Font: [ arial

Corps: [12pt

Kleur: W zwart

Opmaak Heel woord

Zoek volgende

v

v
v
=

Tekststil: [ EEZUMEERDEREEEE

Taal: Enaels (Amerikaans) v
I:I Ligaturen
¥ OpenType
["]standaardiig. [I1abellar, cfrs
[[]aangepaste lig. [ClProport. cfrs
[verkleind kap. [Ctijncfrs
[CIKleinkapitalen [CJoldstyle cfrs
[[IBreuken [Iorempels
[[JrRangtelwoorden  [] Titelalternatieven
[] Contekst. afw. [] Gelokaliseerde Formulieren
Positie

Geen v

Verander in
Tekst:
Typogram:
Font:
Corps:
Kleur:

M Tekststi: - BEZIUYREDERHEEE

Taal:

D Ligaturen

¥ OpenType

[[] standaardiig.

[[] aangepaste lig. [CIProport. cfrs
[]verkleind kap. [Cijncfrs
[CIKiginkapitalen [CJoldstyle cfrs
[ClBreuken [orempels
[[]Rangtelwoorden [ itelalternati
[[] Contekst. afw. [[] Gelokaliseerde Formulieren
Pasitie

Geen v
Kap. & onderkast [[Inegeer specificaties

9 Normaal |
Avrial B

12 pt v
M Zwart |

Engels {Amerikaans) v

[CI1abellar, cfrs

Anvand dialogrutan S6k/Ersétt for att soka efter och ersétta text. Om du vill séka och
ersatta baserat pa formateringsattribut ska du avmarkera Ignorera attribut.

Koder for specialtecken

Du kan anvédnda specialteckenkoder for att soka efter och ersitta specialtecken. Du

kan ocksa anvdnda de hdr koderna nar du skapar villkorsstyrda stilar.

Kod Tecken
Tabb \t
Nytt stycke \p
Ny rad \n
Ny spalt \c
Nytt block \b
Omvint brékstreck \\
Interpunktionsmellanslag \.
Flexibelt mellanslag \f
Mjukt bindestreck \h
Indrag har \i
Mjuk ny rad \d
Helfyrkant \m
Halvfyrkant \e
1/3 av en helfyrkant \S
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Kod Tecken
1/4 av en helfyrkant \$

1/6 av en helfyrkant \»
Siffermellanslag \8
Harfint mellanslag \{
Smalt mellanslag \[
Mellanslag utan bredd \z
Ordforenare \j
Markor for villkorsstyrd stil (endast \1
Sok/Ersatt)

Kontrollera stavningen

Kontrollera stavningen med ett av alternativen i Ovrigt > Kontrollera stavning.
Paletten Kontrollera stavning visas.

k) Controleer spelling

Aankruisvakje:

T Zoek naar vergrendelde inhoud

‘ Verdacht woord:

Vervang door: | |

Geen gelijkend woord gevonden

Nederlands

Paletten Kontrollera stavning

Du kan dndra parametrarna for stavningskontrollen genom att vilja ett alternativ i
menyn Kontrollera. Alternativen dr Ord, Markering, Slutet av artikel, Artikel eller
Layout. Om du viljer Layout hoppar stavningskontrollen dver mallsideobjekt och
kontrollerar mallsidorna nér stavningen har kontrollerats pa alla layoutsidor. Kontrollera
stavningen i lasta textblock, celler och banor genom att markera SOk i last innehall.
Stavningskontrollen bdérjar alltid vid textinsattningspunkten.

Paborja en stavningskontroll genom att klicka pa Starta. Paborja stavningskontrollen
fran borjan av den aktiva artikeln genom att Skift-klicka pa Starta.
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Om du vill ersdtta ett felstavat ord skriver du in det riattstavade ordet i faltet Ersatt
med eller viljer ratt ord i listan och klickar sedan pa Ersatt. Klicka pa Ersatt alla for
att ersdtta alla forekomster av felstavade ord.

Klicka pé Foresla for att soka efter stavningsforslag for ordet i faltet Ersatt med.
Klicka pd Hoppa over for att hoppa ¢ver det markerade ordet.

Klicka pé Lagg till for att lagga till ordet i faltet Ersatt med i en tillaggsordlista. Om
ingen tilldggsordlista 4r 6ppen kan du markera eller skapa en nar du har klickat pa
Lagg till. Lagg till alla misstankta ord i en 6ppen tillaggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+SKkift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.

Klicka pa Klar for att stinga paletten Kontrollera stavning.

= Du kan klicka utanfér paletten Kontrollera stavning och atergé till paletten for att
starta om en stavningskontroll.

= Vilj Redigera > Angra textiandring for att aterstilla en dndring frin paletten
Kontrollera stavning.

= Klicka pa Instidllningar for att visa instdllningarna for stavningskontroll. Mer
information finns i avsnittet "Instillningar — Program — Stavningskontroll".

Tillaggsordlistor

Om du vill undvika att ett ord markeras i stavningskontrollen, kan du skapa en
tilldggsordlista och lagga till ordet i tilliggsordlistan. Skapa en tilliggsordlista:

o (Windows) Vilj Ovrigt > Tillaggsordlista, ange ett namn och klicka pa Ny

* (Mac OS X) Vilj Ovrigt > Kontrollera stavning > Tilldggsordlista, ange ett namn och
klicka p& Ny
Lagg till ord i en tilldggsordlista s hér:

* (Windows) Vilj Ovrigt > Redigera tilldggsordlista.

e (Mac OS X) Vilj Ovrigt > Kontrollera stavning > Redigera tillaggsordlista

Du kan bara 6ppna och anvinda en tilldggsordlista i taget med ett artikel.
Tilldggsordlistan associeras med artikeln tills du klickar pa Stiang i dialogrutan
Tillaggsordlista eller tills du 6ppnar en annan tillaggsordlista.

Tillaggsordlistor sparas som enskilda filer pa harddisken. Sokvégen till artikelns
tillaggsordlista sparas med projektet, sa om du flyttar en 6ppen tillaggsorlista till en
annan mapp eller volym hittar inte programmet ordlistan.

Du kan skapa eller 6ppna en tilldggsordlista utan att stinga paletten Kontrollera
stavning genom att klicka pa Lagg till ndr ordet du vill behalla dr markerat.

Lagg till alla misstankta ord i en dppen tillaggsordlista genom att trycka pa
Alternativ+SKkift/Alt+Skift och klicka pa Lagg till alla.
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Rékna ord och tecken

Vilj Ovrigt > Antal ord och tecken for att visa antalet ord och tecken i en artikel..

Aantal woorden en tekens

Aantal woorden
Totaal: 158
Uniek: 76
Aantal tekens
Tekens volledige breedte: 0
Tekens halve breedte: 1457
Aantal tekens: 1457
Bopomofo: 0
» Hangul: 0O

> Kana: 0

Han: O

o

Symbolen:

o

Tekens privégebruik:

Dialogrutan Antal ord och tecken

Omradet Antal tecken visar det totala antalet ord och antalet unika ord i en artikel.

Omréadet Antal tecken visar det totala antalet tecken och specifika spraktecken.

wp Tecken for privat anvandning dr unika tecken som angivits i en viss Unicode-kodning
for en teckenuppsdttning, av enskilda personer, organisationer och programforsaljare
utanfor ISO och Unicode-konsortiet.

Anvidnda teckenattribut

Du kan styra textformateringen exakt, tecken for tecken, med QuarkXPress.

Anvianda ett teckensnitt

Gor nédgot av foljande for att anvanda ett teckensnitt for markerad texten:

e Vilj Stil > Teckensnitt och markera ett teckensnitt i undermenyn.

e (Endast Windows): Visa dialogrutan Teckenattribut (Stil > Tecken) och vilj ett
teckensnitt i menyn Teckensnitt.

¢ Vilj ett teckensnitt i menyn Teckensnitt pa fliken Hem/Klassisk eller
Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.

¢ Tryck pd Kommando+Alternativ+Skift+M/Ctrl+Alt+Skift+M for att hoppa direkt till
teckensnittsfaltet i paletten Matt, skriv in de forsta tecknen i teckensnittsnamnet tills
det kdnns igen och tryck pa Retur/Enter.

De senast anvinda teckensnitten visas hogst upp i teckensnittslistan.
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=¥ (Endast Windows): Om du markerar rutan Visa i menyn Teckensnitt i panelen
Teckensnitt i dialogrutan Instidllningar (menyn QuarkXPress/Redigera) visas
forhandsvisningar av tecken i teckensnittsmenyerna. Tryck pd Skift om du tillfalligtvis
vill asidosatta denna instdllning.

= (Endast Mac OS X): QuarkXPress visar automatiskt en férhandsvisning av alla teckensnitt
i popupfonstren med teckensnitt. Tryck pa Skift om du tillfalligtvis vill sidosdtta denna
instdllning.

Vilja teckenstorlek

Du kan anvinda teckenstorlekar frdn 2 till 3456 punkter. Gor ndgot av foljande for
att anvdnda en viss teckenstorlek for den markerade texten:
e Vilj Stil > Storlek och vilj en punktstorlek i undermenyn.

¢ Klicka pa pilen bredvid den aktuella teckenstorleken for att visa en lista med
punktstorlekar, och vilj sedan en storlek i listan eller ange en ny punktstorlek.

¢ Anvand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
¢ Oka 1 pt: Kommando+Alternativ+SKift+>
e Minska 1 pt: Kommando+Alternativ+SKift+<
¢ Oka till nista forinstillda storlek: Kommando+Skift+Tabb+>

¢ Minska till foregdende forinstéllda storlek: Kommando+Skift+<

Windows
e OKka 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+>
e Minska 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+<
¢ Oka till nista forinstillda storlek: Ctrl+Skift+>

e Minska till foéregdende forinstéllda storlek: Ctrl+Skift+<

Anvianda teckenstilar

Gor ndgot av foljande for att anvdanda en teckenstil for den markerade texten:

e Vilj Stil > Stil och vilj en teckenstil i undermenyn.
o (Endast Windows): Vilj Stil > Tecken och klicka i kryssrutorna i omradet Stil.

¢ Vilj en teckenstil i menynTextstilar i paletten Matt. Anvind fetstil och kursiv stil
med hjélp av ikonerna till vinster om menyn Textstilar. Vilj Ta bort alla stilar i
menyn Textstilar om du vill ta bort alla stilar frdn den markerade texten.

Inbyggda teckensnittfonts ar distinkta teckenstilar som dr inbyggda i teckensnittsfamiljer,
t.ex. "Times New Roman MT Std Bd” i teckensnittsfamiljen “Times New Roman MT
Std”.
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Simulerade teckensnitt dr enkla inbyggda teckensnitt som har dndrats for att simulera
fet, kursiv eller fet och kursiv stil. Nér det inte ingar ndgon separat fet eller kursiv
variation som ett separat inbyggt teckensnitt i teckensnittsfamiljen kan du anvdnda
fet eller kursiv teckenstil, vilket gor att operativsystemet kan omvandla teckensnittet
till en fet eller kursiv rendering av teckensnittet. Resultatet ar ett simulerat teckensnitt.

Nar du anvander fetstil pa ett normalt teckensnitt forsoker programmet forst hitta en
inbyggd fet version av teckensnittet och om det inte hittar en sddan version av
teckensnittet skapas en simulerad fet version av teckensnittet.

Varningsikoner identifierar simulerade teckensnitt i en layout eftersom de kan leda
till problem vid utskrift eller webbvisning. Simulerade teckensnitt visas med en
varningsikon i paletten Matt, paletten Glyfer, dialogrutan Teckenattribut, undermenyn
Stil > Teckenstil, dialogrutan Redigera teckentypografimall, omradet Ersatt med i
paletten SOk/Ersitt, panelen Teckensnitt i dialogrutan Anviandning (menyn Ovrigt),
dialogrutan Ersatt teckensnitt som 6ppnas frdn dialogrutan Anvandning och fliken
Teckenattribut i dialogrutan Rubi.

Anvanda firg, tonvirde och opacitet

Ange farg, tonvarde och opacitet for den markerade texten pa nagot av foljande satt:

Vilj alternativ i undermenyerna Stil > Firg, Stil > Tonvéarde och Stil > Opacitet.

Visa paletten Firger (Fonster > Visa farger), klicka pa en farg och vilj eller ange sedan
vdrden for Tonvarde och Opacitet.

Anviénd instédllningarna for farg, tonvarde och opacitet i fliken Hem/Klassisk eller
Teckenattribut i paletten Matt.

Skala horisontellt eller vertikalt

Gor nédgot av foljande for att skala den markerade texten horisontellt eller vertikalt:
(Endast Windows): Vilj Stil > Horisontell/Vertikal skala, vilj Horisontell eller Vertikal
i menyn Skala ange ett virde i filtet och klicka pa OK.

Vilj Skala texten horisontellt eller Skala texten vertikalt pa fliken
Tecken/Teckenattribut i paletten Matt och ange ett varde i filtet.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon. Om det markerade textomradet
har skalats bade horisontellt och vertikalt, kommer tangentkommandona att 6ka eller
minska skalningen av texten déarefter.

Du kan inte anvdnda horisontella och vertikala skalningsvarden samtidigt.

Mac OS X

Tryck ihop 5%: Kommando+|

Expandera 5%: Kommando+]

Tryck ihop 1 %: Kommando+Alternativ+[

Expandera 1 %: Kommando+Alternativ+]
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Windows

Tryck ihop 5%: Ctrl+[

Expandera 5%: Ctrl+]

Tryck ihop 1 %: Ctrl+Alt+[

Expandera 1 %: Ctrl+Alt+]

Anvénda forflyttning av baslinje

Du kan placera tecken ovanfor eller nedanfor baslinjen utan att avstindet mellan
stycken fordndras. Ett positivt viarde gor att texten lyfts upp; ett negativt varde gor att
texten sdnks ned. GOr nagot av foljande for att forflytta den markerade textens baslinje:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Flytta baslinje, skriv in ett virde i féltet Flytta baslinje
och klicka pa OK.
¢ Ange ett varde i faltet Baslinje pa fliken Tecken/Teckenattribut i paletten Matt.

e Anviand ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X
¢ Nedat 1 pt: Kommando+Alternativ+SKift+-

¢ Uppat 1 pt: Kommando+Alternativ++

Windows
e Nedat 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+9

e Uppat 1 pt: Ctrl+Alt+Skift+0

Anvianda betoning
Om du vill anvdnda ett betoningsmarke for ett tecken, markerar du tecknet, klickar
pé listrutan Betoningsmarke i fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt for att
visa alternativen for betoningsmarke och klickar sedan pé ett av alternativen. De hir
alternativen finns dven i menyn Betoningsmarke under Stil > Teckenstil. I Windows
finns de har alternativen d4ven i menyn Betoningsmarke i paletten Styckeattribut
(Stil > Tecken).

Kontroll av tecken med halv bredd

Sé hir ser du till att tecken med halv bredd (som romanska tecken) halls horisontella
i en vertikal artikel:

e (Endast Windows) Markera rutan Keep Half-Width Characters Upright i dialogrutan
Teckenattribut (Stil > Tecken) .

¢ (Endast Mac OS X) Markera rutan Keep Half-Width Characters Upright pa fliken
Tecken i paletten Matt.
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Counting characters

The Character Count dialog box (Utilities menu) displays the number of full-width,
half-width, Bopomofo, Hangul, Kana, and Han characters used in the active story. It
also displays the number of symbols and private use characters in the selected story.

Arbeta med teckenuppséttningar

Med hjilp av teckenuppsittningar kan du styra hur olika typer av tecken - t.ex.
alfabetiska tecken (romanska) och Han-tecken — visas nar de star bredvid varandra i
text.

Du kan skapa en ny teckenuppsittning i dialogrutan Redigera teckenuppsittning
(Redigera > Teckenuppsattningar). Varje teckenuppsattning bestar av en uppsattning
med teckensnittstyper, och varje typ har en egen instdllning.

Edit Font Set

Name: lew Fontset

Type Font Relative Size Baseline Shift Scale Direction  Scale Amount
Han MS Mincho : 100% = 0% * Horzontal 100% *
KanafHangul/ZhuYin ™S Mincho s 100% = 0% + Horizontal + 100% =
Alphabetic MS Mincho : 100% = 0% % Horizontal < 100% =
Numeric MS Mincho : 100% = 0% % Horizontal & 100% =
Other Times New. .. s 100% < 0% = Horizontal < 100% =
Sample Text

EF0 8777 kbed12345A 160

[ OK ][ Cancel ]

Anvand dialogrutan Redigera teckenuppséttning for att konfigurera en teckenuppsattning.

Du kan styra foljande alternativ for varje typ i en teckenuppsattning:

e Teckensnitt: Ange ett teckensnitt fOr varje typ av teckengrupp.

¢ Relative Size (Relativ storlek): Ange den relativa storleken for varje teckensnitt baserat
pa teckenstorleken som anvands i layouten. Om teckenstorleken i din layout exempelvis
ar 12 punkter och du anger en relativ installning pa 200 %, visas fonten i 24 punkter.

¢ Flytta baslinje: Ange ett varde for att hoja eller sinka teckensnittet fran baslinjen.
¢ Skalningsriktning: Ange om teckensnittet ska skalas horisontellt eller vertikalt.
e Skalningsmidngd: Ange médngden horisontell eller vertikal skalning.

Omradet Exempeltext i dialogrutan visar exempeltext som anvander samtliga
teckensnitt i teckenuppsattningen.

Du kan anvinda en teckenuppsittning i text pa samma satt som du anvander ett
teckensnitt i text. Markera texten och vilj en teckenuppsittning i teckensnittsmenyn
i paletten Matt. Teckenuppsattningar visas hogst upp i listan.

Om du vill lagga till en teckenuppsattning i ett projekt anvinder du knappen Lagg
till i dialogrutan Teckenuppsattningar (Redigera > Teckenuppsittningar).
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Arbeta med grupperade tecken

Anvéand dialogrutan Group Characters (Gruppera tecken) (menyn Stil) om du vill
inkludera en grupp med horisontella tecken, t.ex. romanska tecken i en vertikal textrad.
Grupperade tecken visas alltid horisontellt och bryts inte i slutet av en rad. Sa har
grupperar du markerade tecken.

1 Vilj Stil > Group Characters.

2 Vilj Vertical (Vertikalt) eller Horizontal (Horisontellt) i menyn Scale (Skala) och ange
en procentsats i filtet till hoger om menyn Skala.

3 Om du vill 4ndra teckenavstdndet anger du ett varde i faltet Track/Sending Amount
(Méngden knipning/fast teckenavstand).

4 Klicka pa OK.

Rikta in tecknen pa en rad

Funktionen Teckenjustering ger dig flera alternativ for att rikta in sma tecken i en
textrad med det storsta tecknet i textraden. Du kan rikta in tecknen baserat pd deras
baslinjer, helfyrkantsblock eller ICF-block.

Helfyrkantsblock ar tecknets omslutande block. ICF-blocket (ideographic character face)
ar en grans innanfor helfyrkantsblocket som glyfen inte kan strdcka sig utanfor.
ICF-block dr nodvéandiga for att se till att glyferna i ett Ostasiatiskt teckenflode inte
vidror varandra. Det roda omradet i nedanstdende diagram representerar
helfyrkantsblockets granser. Det gula omradet representerar ICF-blocket.

Rott representerar helfyrkantsblocket. Gult representerar ICF-blocket.

Du kan rikta in mindre tecken med det storsta tecknet pd samma textrad pa foljande
satt:

e Vilj ett alternativ i undermenyn Stil > Justering.
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e (Endast Windows): Vilj Stil > Format och vilj ett alternativ i menyn Justera tecken
under fliken Format tab.

* (Endast Mac OS X): Vilj ett alternativ i menyn Justera tecken pa fliken Stycke i paletten
Matt.

Du kan vilja mellan f6ljande justeringsalternativ:

¢ ICF-blockets overkant: Riktar in sma tecken med ICF-blockets 6verkant.

¢ Helfyrkantsblockets 6verkant: Riktar in smé tecken med 6verkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som dr storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets underkant: Riktar in sma tecken med underkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som dr storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets mittpunkt: Riktar in sma tecken med mittpunkten i
helfyrkantsblocket for det storsta tecknet.

¢ Helfyrkantsblockets hogerkant: Riktar in sma tecken med hogerkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som dr storst i en rad med horisontell text.

¢ Helfyrkantsblockets vansterkant: Riktar in smé tecken med vénsterkanten i
helfyrkantsblocket for det tecken som &r storst i en rad med horisontell text.

¢ Romansk baslinje: Riktar in sma tecken med det storsta tecknets baslinje.

¢ ICF-blockets nederkant: Riktar in sma tecken med ICF-blockets nederkant.

Horizontal

EM Top HH
EM Center |HF
Baseline AL SC Text.
EM Bottom R S Text
ICF Top [ Hrfig o Text
ICF Bottom  |[H s rText

Exempel pa horisontell teckenjustering
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Exempel pa vertikal teckenjustering

Anvianda flera teckenattribut

Du kan visa och redigera alla teckenattribut pa en gang i dialogrutan Teckenattribut
(Stil > Tecken) i Windows eller genom att anvanda fliken Stycke i paletten Matt i Mac
OS X.

Tomma félt och gra kryssrutor i innebar att den markerade texten innehaller flera olika
stilar. Om féltet Teckensnitt t.ex. dr tomt finns det mer dn ett teckensnitt i den
markerade texten.

Om du skriver in ett varde i ett tomt falt kommer det vardet att anvidndas pa all
markerad text. Om du markerar eller avmarkerar en gra kryssruta kommer
stilinstallningen att anvédndas eller tas bort fran all markerad text.
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Tekstspecificaties van Nieuw typogram

Font: iR v Type Styles

[Z1 [F
Size: 12pt 2 ,T_\_/ | Plain j Bold

[T]all caps [T 1talic

Color: M Zwart ¥ []small Caps [7] shadow

Shade: 100% v [T underline [T superscript
1‘"“‘ W, . ==
Opadty: 100% = || Word Underline || Subscript

[ single Strikethrough [] superior

Scale: 100% [l Double Strikethrough [ Outiine

Hoeveelheid 0 [T]Emphasis Mark | Dot

Baseline Shift: 9 Pt
[|Keep Half-Width Characters Upright

@ Apply Sending to Non-CJK Characters
[]Enable Ligatures Language: Engels (Amerikaans) v

P OpenType

[ OK ] [ Cancel

Anvand dialogrutan Teckenattribut for att formatera text.

Anvinda styckeattribut

Styckeattribut ar formateringsalternativ som galler for hela stycket. De inkluderar
instéllningar for justering, indrag, radavstand och tabulatorer. Om du vill anvianda
attribut i vissa utvalda stycken anvénder du fliken Stycke/Styckeattribut i paletten
Matt och i Windows kan du dven anvanda dialogrutan Styckeattribut (endast Windows)
(Stil > Format).

Du kan kopiera styckeformat fran ett stycke till andra stycken i samma block eller
textkedja. Om du vill kopiera anvinda styckeformat, ska du markera det eller de stycken
som du vill 4ndra och sedan trycka pa Alternativ+/Alt+Skift samtidigt som du klickar
var som helst i det stycke som innehaller de format som du vill kopiera. Nar du kopierar
styckeformat péd det hir séttet dndras inte teckenattributen.

Styra justeringen

Du kan vilja mellan fem olika justeringsalternativ for stycken: Vénster, Centrerad,
Hoger, Utsluten och Tvingad. Alternativet Tvingad riktar in alla rader mellan vanster
och hlger indrag, pd samma sétt som alternativet Utsluten, men dven den sista raden
utsluts (om det finns en sytckeretur i slutet av stycket).

Gor ndgot av foljande for att stdlla in justeringen for den markerade texten:

Vilj en justering i undermenyn Stil > Justering.

Klicka pa en justeringsikon i fliken Hem/Klassisk eller fliken Stycke/Styckeattribut
i paletten Matt.

Anviand ett av nedanstdende tangentkommandon.
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Mac OS X

Vinster 2: Kommando+SKift+L

* Centrerad &: Kommando+Skift+C
Hoger =: Kommando+Skift+R

® Utsluten &: Kommando+SKkift+]

Tvingad &: Kommando+Alternativ+]

Windows
® Vinster =: Ctrl+Skift+L
Centrerad =: Ctrl+Skift+C
* Hoger =: Ctrl+Skift+R

* Utsluten =: Ctrl+Skift+]

* Tvingad &: Ctrl+Alt+Skift+]

Styra indrag

Ange indragen for markerade stycken pa ndgot av foljande satt:

Anvind menyn Stil > Justering

(Endast Windows): Anvéand dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format)

Anviand fliken Stycke/Styckeattribut i paletten Matt

Ange indragen i foljande falt:

Ange hur ldngt ifran blockets eller spaltens vansterkant stycket ska dras in genom att
skriva in ett vérde i fdltet Véanster indrag.

Ange hur langt den forsta raden i stycket ska dras in frdn det angivna vardet for Vanster
indrag genom att skriva in ett varde i filtet Forsta raden. Observera att indraget for
Forsta raden anges i forhallande set angivna vardet for Vanster indrag for stycket.
Om du t ex anger att Véinster indrag ska vara 10 mm, och indraget for Forsta raden
ska vara 10 mm, kommer den forsta raden att pdborjas 20 mm fran textblockets
vansterkant.

Ange hur ldngt ifrdn blockets eller spaltens hogerkant stycket ska dras in genom att
skriva in ett virde i faltet Hoger indrag. Klicka pa OK.

Du kan skapa hangande indrag genom att ange ett positivt virde for Vinster indrag
och ett negativt virde for Forsta raden eller dra ikonerna for indrag pa spaltlinjalen.
I Windows kan du experimentera med hdngande indrag genom att anvdnda knappen
Anvind i fliken Format i dialogrutan Styckeattribut (Stil > Format).

Forutom att stédlla in hdngande indrag som ett styckeattribut kan du dven skriva in ett
specialtecken som tvingar fram indrag for alla textrader fran detta stélle till nésta
styckeretur. Tryck pd Kommando+\ (Mac OS X) eller Ctrl+\ (Windows) for att ange
ett sdrskilt tecken for "indrag har". Tecknet for "indrag har" dr ett osynligt tecken. Om
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du vill visa osynliga tecken ska du vilja Visa > Visa osynliga tecken
(Kommando+I/Ctrl+1.)

Bade justering och indrag mats fran filtet Blockmarginal som anges i fliken Text i
dialogrutanModifiera (menyn Objekt) i Windows, eller i faltet Blockmarginal pa
fliken Textblock i paletten Matt. Vardet for Bildmarginal paverkar textblockets fyra
sidor. Det paverkar inte textblockets inre spalter.

Styra radavstandet

Radavstdnd dr ett mdtt pa avstdndet mellan raderna — avstdndet mellan textens baslinjer
i stycken. Nar du anger ett varde for radavstand galler det for alla rader i de markerade
styckena. Du kan ange radavstandet pa tre olika satt:

Absolut radavstdnd stéller in avstdndet mellan textens baslinjer till ett visst virde oavsett
hur stora tecknen pa raden dr. Om du t.ex. anger ett absolut radavstdnd pa 16 punkter
for ett stycke kommer alla baslinjer att vara 16 punkter ifrdn varandra. Nar du anger
absolut radavstand, ska du anvianda ett virde som motsvarar det totala vertikala
avstandet mellan textens baslinjer.

Stegvist radavstdnd kombinerar grundvardet for radavstandet med det absoluta vardet
i faltet Radavstand. Du maste skriva in ett plus- (+) eller minustecken () fore stegvisa
vdrden for radavstand.

Automatiskt radavstdnd innebar att programmet anvander vardet i faltet Auto
radavstind (QuarkXPress /Redigera > Instdllningar > panelen Stycke) for att
avgora om stegvist radavstdnd eller radavstdnd som baseras pé ett procentuellt varde
ska anvindas. Det forinstallda alternativet - procentuellt - tar det automatiska
radavstandets basvarde och lagger till ett bestamt procentuellt varde baserat pd den
storsta teckenstorleken for den 6vre raden for att bestimma radavstandet.
Standardvardet for procentuellt automatiskt radavstand ar 20 %. Ange det automatiska
radavstandet genom att ange auto i faltet Radavstand.

Gor ndgot av foljande for att stdlla in justeringen for de markerade styckena:

(Endast Windows): Vilj Stil > Radavstand och skriv ett absolut varde for radavstand,
ett varde fOr stegvist radavstand (skriv ett plus- eller minustecken fore vardet) eller
ordet auto i faltet Radavstand.

Anvind instdllningarna for Radavstand i paletten Matt.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X

Minska 1 pt: Kommando+SKkift+:

Minska 0,1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+:
Oka 1 pt: Kommando+Skift+"

Oka 0,1 pt: Kommando+Alternativ+Skift+"

Windows

Minska 1 pt: Ctrl+Skift+:
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e Minska 0,1 pt: Ctrl+Alt+Skift+:
e Oka 1 pt: Ctrl+Skift+"

e Oka 0,1 pt: Ctrl+Alt+SKift+"

Kontrollera avstandet fére och efter stycken

Ange hur stort avstandet fore och efter markerade stycken ska vara i instéllningarna
for Avstand fore och Avstand efter.

Gor nagot av foljande for att stdlla in avstdndet fore och efter de markerade styckena:
e (Endast Windows): Vilj Stil > Format och skriv in védrden i falten Avstand fore eller
Avstand efter.

¢ Anvand instdllningarna for Avstand fore stycke och Avstand efter stycke i fliken
Stycke/Styckeattribut i paletten Matt.

Stélla in tabulatorer

Du kan vilja mellan sex olika typer av tabulatorstopp:

e Vinster vansterstiller texten mot tabulatorstoppet.
¢ Centrerad centrerar texten pa tabulatorstoppet.

e Hoger hogerstiller texten mot tabulatorstoppet.

¢ Punkt riktar in texten pa en punkt.

¢ Komma riktar in texten pa det forsta kommat.

¢ Justera mot riktar in texten pa ett angivet tecken. Filtet Justera mot visas nir du
markerar den hér tabulatorn. Markera den befintliga posten och skriv in vilket tecken
du vill rikta in texten pa.

=F Om du inte stiller in anpassade tabulatorer, stiller programmet in forinstillda
vansterstdllda tabulatorer varje halv tum.

Anviand tabulatorer i markerade stycken pd nagot av foljande satt:

e (Endast Windows): Anvand instédllningarna i fliken Tabulatorer i dialogrutan
Styckeattribut (Stil > Tabulatorer).

¢ Anvand instdllningarna i fliken Tabulatorer i paletten Matt. Om du anvinder paletten
Matt behover du inte sa mycket utrymme pa skarmen och du kan se uppdateringen
av effekterna ndr du dndrar tabbinstédllningarna. Du kan dra tabulatorikoner till linjalen
eller direkt in i texten. Ndr du drar tabbar till linjalen eller till text, visas en vertikal
linje pa skarmen som gor att det blir lattare att placera tabben.

Kontrollera rader med ankor och horungar
Ankor och horungar ir tv olika typer av rader som inte ser bra ut ur typografisk
synvinkel. Traditionellt sett definieras en dnka som den sista raden i ett stycke som
hamnar h6gst upp i en spalt. En horunge dr den forsta raden i ett stycke som hamnar
langst ner i en spalt eller pa en sida.
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Med funktionen Hall samman raderna kan du vilja att inte bryta stycken, sa att om
alla rader i ett stycke inte far rum i en spalt eller pa en sida, flodas hela stycket hogst
upp i nésta spalt eller pd nésta sida. Du kan ocksd ange hur manga rader som maste
vara kvar langst ned i en spalt eller i ett block och hogst upp i nédsta spalt eller block,
ndr ett stycke bryts. Om du anviander funktionen Hall samman med nésta  kan du
tvinga ett stycke att hallas samman med det pafoljande stycket. Det innebar att du
kan se till att en underrubrik kan hallas samman med det pafoljande stycket, eller att
du se till att textrader som hor samman logiskt sett inte atskiljs.

Det dr vanligt att ange Hall samman med nasta q for typografimallar for rubriker och
underrubriker och ange Hall samman raderna (vanligtvis med Start- och
Slut-parametrar) for typografimallar som avser brodtext.

Sa har aktiverar och stinger du av funktionerna Hall samman raderna och Hall
samman med nésta q for markerade stycken:

e (Endast Windows): Vilj Stil > Format for att visa fliken Format i dialogrutan
Styckeattribut och markera eller avmarkera sedan Hall samman raderna och Hall
samman med nista ]

e (Endast Mac OS X): Anvand fliken Stycke i paletten Matt.

Arbeta med icke brytande teckenuppséttningar

Icke brytande tecken &r tecken som inte far paborja eller avsluta en rad, och som
inte far atskiljas frdn varandra vid radbrytningar. Dialogrutan Non-Breaking Character
Set (Icke brytande teckenuppsittning) (Edit > Non-Breaking Character Sets (Redigera >
Icke brytande teckenuppsattningar)) innehaller forinstdllda icke brytande
teckenuppsdttningar for Japanese Strong, Japanese Weak, Korean Standard,
Simplified Chinese Standard och Traditional Chinese Standard.

Sa har skapar du icke brytande teckenuppsattningar:
1 Vilj Edit > Non-Breaking Character Sets (Redigera > Icke brytande
teckenuppsattningar). Dialogrutan Non-Breaking Character Sets visas.
2 Klicka pa New (Ny(tt)).
3 Skriv in ett namn i faltet Name (Namn).

4 Skrivin tecken i faltet Enter characters that cannot begin a line (Skriv in tecken som
inte far inleda en rad), faltet Enter characters that cannot end a line (Skriv in tecken
som inte far avsluta en rad) och féltet Enter non-separable characters (Skriv in tecken
som inte far atskiljas).

5 Klicka pa OK.
6 Klicka pa Save (Spara).

= Om du vill att ett stycke ska anvédnda en icke brytande teckenuppsattning, véljer du
en i menyn Non-Breaking Char Set (Icke brytande teckenuppsattningar) i dialogrutan
Edit Hyphenation & Justification (Redigera avstavning och utslutning) (Redigera
avstavning och utslutning (Redigera > A&U > Redigera)).
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Styra kerning

Kerning innebdr justering av mellanrummet mellan tvd tecken. Vissa teckenpar ser
béttre ut nér de kernas. Du kan anvinda automatisk kerning, och du kan dven anvianda
manuella kerningsinstallningar for att ange ytterligare kerning mellan tecken.

Kerningsvardena uttrycks som 1/200 av ett helfyrkantsmellanslag. Ett positivt
kerningvirde dkar mdangden utrymme mellan tecknen; ett negativt varde minskar
utrymmet.

Manuell kerning

Gor néagot av foljande for att anvanda kerning mellan tva tecken:

(Endast Windows): Valj Stil > Kerna och skriv in ett varde i faltet Kerna. Klicka pa OK.
Anvind instillningarna f6r Kerna i paletten Matt.

Anvind ett av nedanstdende tangentkommandon.

Mac OS X

Minska 1/20 helfyrkant: Kommando+Skift+{

Oka 1/20 helfyrkant: Kommando+SKift+}

Minska 1/200 helfyrkant: Kommando-+Alternativ+SKift+{

Oka 1/200 helfyrkant: Kommando+Alternativ+Skift+}

Windows

Minska 1/20 helfyrkant: Ctrl+Skift+{

Oka 1/20 helfyrkant: Ctrl+SKift+}

Minska 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+{

Oka 1/200 helfyrkant: Ctrl+Alt+Skift+}

Automatisk kerning

Om du vill kerna text som dr storre dn en viss punktstorlek automatikst, visar du
panelen Tecken i dialogrutan Instdllningar (menyn QuarkXPress /Redigera), markera
Kerna autom o6ver, och ange ett varde i féltet.

QuarkXPress anvdnder kerningsinformation som &r inbyggd i teckensnittet
(teckensnittets kerningtabell). En kerningtabell innehaller ett antal teckenpar-t.ex. Ta
2 och ett tillhorande kerningvérde for varje par i tabellen. Du kan inte dndra
teckensnittets kerningtabell, men du kan skapa anpassade kerningtabeller for alla
teckensnitt i dialogrutan Redigera kerningtabell (menyn Ovrigt). I den hér dialogrutan
kan du anpassa bade det horisontella (Medstroms) och vertikala (Motstroms)
mellanrummet i kerningpar.
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Styra avstavning och utslutning

En avstavnings- och utslutningsspecifikation (A&U) dr ett namngivet paket med
instdllningar for avstavning av ord som stracker sig utanfoér marginalen i en textrad,
och for att justera, eller utsluta, utrymmet mellan ord och tecken. Du kan anvdnda
A&U i enskilda stycken eller associera en A&U med en typografimall for stycken. Stryr
dessa instdllningar med hjdlp av dialogrutan Redigera avstavning och utslutning
(Redigera > A&U > Ny).

Edit Hyphenation & Justification @

Mame:

Auto Hyphenation Justification Method

Smallest Word: | 6 ‘ Min. ;,O,Et,-, :: ;,h'la,,x: =
S R Space: |85% | [100% | [ 125% |

Minimum Before: | 2

E& Punck: ‘ 0% | : 0% | 3 5%
Minimum After: | 3 T il all
- KanafHangulZhuYin: | 0% | 0% | 5%
[¥]Break Capitalized ‘ords e
Chinese Char: | 0% | | 0% | 5%
Hyphens in a Row: | 2 v Rchar: [-2% | [o% |[2%
Hyphenation Zone: ; 0" (s
5 i Flush Zone: | 0"
MNon-Breaking Char Set: | Mone v |
= = [¥] single Word Justify
Mon Breaking Method: | Standard v |
= = [IBreak on Spaces

I OK ][ Cancel ]

Dialogrutan Redigera avstavning och utslutning

Automatisk avstavning: Ange om automatisk avstavning ar tillaten.

Kortaste ord: Ange hur manga tecken ett ord minst maste innehalla for att avstavning
ska tillatas.

Minimum fére: Ange det minsta antalet tecken fore ett bindestreck.

Minimum efter: Ange det minsta antalet tecken efter ett bindestreck.

Avstava versalgemena: Ange om avstavning av versalgemena ord ska tillatas.
Avstavn. i foljd: Ange hur mpénga ord som kan avstavas i pa varandra foljande radslut.

Avstavningszon: Ange inom vilket omrdde fore héger indrag avstavningen far ske.
Om du exempelvis stdller in avstavningszonen pa 15 mm, avstavas ordet nér en
acceptabel avstavningspunkt intriffar inom 15 mm fran hoger indrag. Ordet innan
det avstavade ordet far inte hamna i avstavningszonen.

Avstavningszon: For romanska tecken anger du inom vilket omrade fore hoger indrag
avstavningen far ske. Om du exempelvis stéller in avstavningszonen pa 15 mm, avstavas
ordet ndr en acceptabel avstavningspunkt intraffar inom 15 mm frdn hoger indrag.
Ordet innan det avstavade ordet far inte hamna i avstavningszonen.

Utslutningsmetod: Ange avstdndet mellan ord och tecken.
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Mellanrum: Ange det minsta och storsta mellanrummet mellan ord i stycken som har
utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan ord i alla
stycken, oavsett vilken justering de har.

Tecken: Ange det minsta och storsta mellanrummet mellan tecken i stycken som har
utsluten eller tvingad justering. Ange det optimala mellanrummet mellan tecken i alla
stycken, oavsett vilken justering de har.

***Non-Breaking Char Set: Vilj en icke brytande teckenuppsdttning i menyn. Mer
information om icke brytande teckenuppséttningar finns i "Arbeta med icke brytande
teckenuppsdttningar".

***Non Breaking Method: Vilj en icke brytande metod i menyn. Nar det sista
tecknet i en rad med utsluten text ar ett icke brytande tecken som inte far avsluta en
rad, drar kommandot Run Back tillbaka det forsta tecknet pa nésta rad upp till den
aktuella raden, baserat pa vardet i faltet Min.. Run Down trycker upp tecknet till ndsta
rad, baserat pa vardet i faltet Max.. Mer information om icke brytande tecken finns i
"Arbeta med icke brytande teckenuppsdttningar".

***R Space: Ange hur stort avstdnd det ska vara mellan ord som innehaller romanska
tecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan ord som innehaller
romanska tecken i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

***EA Punct: Ange hur stort det minsta och storsta avstandet ska vara mellan
Ostasiatiska interpunktionstecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet
mellan 6stasiatiska interpunktionstecken i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

Kana/Hangul/ZhuYin: Ange hur stort det minsta och storsta avstdndet ska vara
mellan Kana-, Hangul- och Zhu Yin-tecken i utslutna stycken. Ange det optimala
mellanrummet mellan Kana-, Hangul- och Zhu Yin-tecken i alla stycken, oavsett vilken
justering de har.

Han: Ange hur stort det minsta och storsta avstandet ska vara mellan Han-tecken
iutslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan Han-tecken i alla stycken,
oavsett vilken justering de har.

***R Char: Ange hur stort det minsta och storsta avstandet ska vara mellan romanska
tecken i utslutna stycken. Ange det optimala mellanrummet mellan romanska tecken
i alla stycken, oavsett vilken justering de har.

Utslutningszon: Ange inom vilket omrade fore hoger indrag som det sista ordet i den
sista raden i ett utslutet stycke maste befinna sig for att ordet ska utslutas. Om du
exempelvis angav 25 mm, utsluts inte den sista raden i ett stycke med denna
avstavnings- och utslutningsspecifikation forrdn det sista ordet ligger ndrmare det
hogra indraget dn 25 mm.

Utslut enstaka ord: Ange om ett enstaka ord pa en rad i ett utslutet stycke ska strackas
fran det vénstra till det hogra indraget. Om rutan dr avmarkerad kommer ett enstaka
ord pé en rad att vansterstallas.

***Break on Spaces: Ange om kinesisk, japansk och koreansk text ska brytas vid
mellanslag.
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Ange avstavningsreglernas undantag

I QuarkXPress, kan du skapa sprakspecifika listor med undantag frdin gillande
avstavningsregler. Dialogrutan Avstavningsundantag (Ovrigt > Avstavningsundantag
> Redigera) innehaller en meny for Sprak dir du kan ange vilket sprak ett undantag
gdller for. Nar ett stycke avstavas automatiskt, kontrollerar programmet listan over
avstavningsundantag for det aktuella styckespréket.

I dialogrutan Avstavningsforslag (menyn Ovrigt) visas forslag till avstavning for ett
ord baserat pa den avstavningsmetod som angivits for stycket och
avstavningsundantagen for det styckets sprak.

Avstavningsundantagsfiler

Listor med avstavningsundantag kan lagras i separata .xml-filer. Dessa .xml-filer kan
sedan importeras till dina projekt och dven exporteras och delas med andra anvdndare
och projekt. Darmed kan samma lista med avstavningsundantag anvédndas i flera

projekt.

Avstavningsundantagsfiler kan importeras och anvandas pa layoutniva sa att olika
layouter i samma projekt kan anvidnda separata .xml-filer. Du anvander den 6nskade
externa avstavningsundantagsfilen i en layout genom att anvidnda en Job Jacket som
en Job Jacket-resurs. (se "Job Jackets med avstavningsundantag")

Nir du har anvant en avstavningsundantagsfil i ett projekt och sedan dndrar nagot i
.xml-filen, dterspeglas dessa andringar i projektet ndsta gdng du 6ppnar projektet.
Dessutom kommer alla eventuella dndringar av avstavningsundantag i projektet att

aterspeglas i den lankade .xml-filen.

=p Den hir dubbelriktade linken fungera bara om .xml-filen har ldnkats genom en Job

Jacket. xml-filen lankas inte direkt till en layout.

Importera avstavningsundantagsfiler

1

Importera avstavningsundantagsfiler:

Vilj Ovrigt > Avstavningsundantag > Importera. Dialogrutan Markera fil for

avstavningsundantag visas.
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W3BPAHHOE
£ Mowu daitnsi
Pabouuit cron
[ DokymenTsi
© 3arpysku
B Ddunbmbl
J7 Mysuika
@) UzobpaxeHus
OBWMI AOCTYN

(<> (2= o om [ = -

) iTunes (& Color O ]
(74 iTunes Producer Documents 3 ]
™ kindlegen |5 Entities.xml ]
&) Launchpad &L Foldericon B
& Mail «> FontRules.xsd L‘
C Microsoft Communicator (] HE Files > |
& Microsoft Messenger Help vl B
2 Microsoft Office 2011 » I libAmazons3.dylib ]
B4 Miro Video Converter libCurlPP.dylib LL,
Mission Control libDOMXT.dylib &}
Oxygen > libicudata.dylib ]
[ Parallels Desktop libicui18n.dylib O
W Photo Booth libicule.dylib B
QuarkCopyDesk 10 » libicuuc.dylib ]

L

pserver-... &

5 QuarkXPress 10

libLocking.dylib

Dialogrutan Markera fil f6r avstavningsundantag.

deutsch.xml
deutsch2.xml
deutsch3.xml
deutsch4.xml
DeutschHE.xml
dutch.xml
eng.xml
eng2.xml

- eng3.xml

eng4.xml
Espanol.xml
Espanol2.xml

- Espanol3.xml

Espanol4.xml
Francais.xml|

| Ormenws J| Oripure |

2 SOk efter och vélj .xml-filen med avstavningsundantag som du vill importera.

3 Markera Lagg till i befintlig (standard) for att ldgga till avstavningsundantagen i en

befintlig lista.

s Om det uppstédr konflikter mellan ord i den gamla listan och listan du vill lagga till

oppnas ett fonster for konfliktlosning. Har kan du vélja om du vill behalla det gamla

avstavningsundantaget Anvind gillande), eller ersdtta det med det nya

avstavningsundantaget fran den importerade .xml-filen (Ersatt).

Fonstret Konfliktlésning.

Wcnonb3osath CywecTsyowmin

| SaMEeHUTbL |

4 Markera Ersitt alla om du vill ersétta alla befintliga avstavningsundantag med

avstavningsundantagen i den markerade filen. Markera Anvand for alla konflikter

om du vill utféra samma atgard for alla konflikter som intraffar under importen.

=p Om den importerade filen inte innehdller avstavningsundantag for ett visst sprak

kommer alla befintliga avstavningsundantag for det spraket att raderas.
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w4 Fftersom avstavningsundantag kan ldggas till pd bade program- och layoutniva:

¢ Om du importerar avstavningsundantag nar du inte har nagot projekt 6ppet importeras
avstavningsundantagen pd programniva for alla sprak.

e Om du importerar avstavningsundantag nar du har ett projekt som innehaller flera
layouter 6ppet importeras avstavningsundantagen till projektets aktuella layout.

Exportera avstavningsundantagsfiler

Anviandaren kan exportera avstavningsundantag frdn QuarkXPress till en extern .xml-fil.
Exportera avstavningsundantagsfiler:

1 Vvilj Ovrigt > Avstavningsundantag > Exportera. Dialogrutan Ny fil for
avstavningsundantag visas.

HoBbiit hann ucknioueHUit Npu paccTaHOBKE NepeHOCoB

i | (o)
(8o ) bEries ]

W3EPAHHOE {2 Color ) deutsch.xml
#\ Nporpamms: (1] Documents " deutsch2.xml
= . Entities.xml deutsch3.xml
Pabouuii cron % Folderlcon deutsch4.xml
@ JloKyMeHTbI «> FontRules.xsd DeutschHE.xml
© 3arpyskn ("] HE Files > dutch.xml
— (1 Help > eng.xml
B libAmazonS3.dylib eng2.xml
JJ My3ssika libCurlPP.dylib eng3.xml
~ libDOMXT.dylib eng4.xml
Wsobpaxesus Lt libicudata.dylib Espanol.xml

OBLWUI AOCTYN libicuil8n.dylib Espanol2.xml
pserver-usa & . libicule.dylib Espanol3.xml
- libicuuc.dylib Espanol4.xml
Bl libLocking.dylib Francais.xml
avarela-w7 libmico2.3.12.dylib Francais2.xml
ccook-w7 . libmicocoss2.3.12.dylib Francais3.xml
e (I lihOl naaer.dvlih ( I Francais4.xml .

Hosas nanka m CoxpaHutb

Dialogrutan Ny fil fé6r avstavningsundantag.
2 Ange plats och namn for .xml-filen.
3 Klicka pa Spara.
#¥e Om du exporterar avstavningsundantag nir du inte har ndgot projekt 6ppet skapas

en extern .xml-fil som innehaller avstavningsundantagen som finns pa programniva
i QuarkXPress for alla sprak.
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e Om du exporterar avstavningsundantag nar du har ett projekt med flera layouter dppet
skapas en extern .xml-fil som innehaller avstavningsundantagen som finns i projektets
aktuella layout.

Job Jackets med avstavningsundantag

En ny Avstavningsundantagsresurs har lagts till pa Job Jacket-niva. Med hjélp av den
hir funktionen kan du dela avstavningsundantag med andra anvandare som skapar
projekt frdn samma Job Jacket. En anvandare kan skapa manga avstavningsundantag
pa Job Jacket-niva. De hdr resurserna dr inte tillgdngliga pa jobbkortsniva men det gar
att hédnvisa till dem i layoutobjektet.

S& har lagger du till en avstavningsundantagsfil som en Job Jacket-resurs:

Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (menyn Ovrigt).

[ listan till vinster 6ppnar du E5" eller skapar £ en Job Jackets-fil. Resurskategorierna
i Job Jackets-filen visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

Vilj den Job Jacket som ska vara malet i listan till vanster,

Vilj Avstavningsundantag i listan med resurstyper i listan hogst upp till hoger.

Aucnetuep Job Jacket

RREPISFFU &
WUmsa Pecypcol: New Job Jacket

| 2 @’ New Job Jacket Publication Layout Targets

I @ New Job Jacket 2 Publication Specifications

B Q New Job Jacket 3 Tandem Bindings

p 5 Projectl Job Jacket BHewnue pecypcsl

WUcknouenns npu paccraloske nepenocos (1)
Knaccel BbICTYNaoWMXx CUMBONOB

KonTakrs

MaxeTst

Hafonkl RWCTVOAOIIMY CUMRONOR

Z ®0

WUCKNIOYEHNUA NPY PACCTAHOB. .
v Hyphenation Exception

UcTounuk dann =
TpaekTopua file:// /Applications/QuarkXPress... &
Mo yMonyaHuio Her .

Wma: Hyphenation Exception
WUcrounuk: File; Tpaekropua: file:///Applications/QuarkXPress 10/HE
Files/eng.xml; Mo ymonyaxuio: No;

[ 3akpurs | [ Coxpanurs |

Befintliga avstavningsundantagsresurser anges pa listan léngst ned till hoger.

Klicka pa Eff for att ldgga till avstavningsundantagsfiler som en resurs. Du kan ange
att den hir filen ska vara den avstavningsundantagsfil som anvidnds som standard.
Naér det inte finns nagot layoutobjekt pa jobbkortsniva kommer den hér
avstavningsundantagsfilen att anvindas som standard i layouterna som definieras pa
jobbkortet.
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6 Bldddra till och vilj 6nskad .xml-fil.

Resursobjektet Avstavningsundantag har tre attribut:

Killa: anger vilken typ av databas som ér tillgédnglig pa den plats dar
avstavningsundantagsfilen kunde véljas som referens. Det dr som standard Arkiv.

e Sokvag: visar URI for den externa avstavningsundantagsfilen. Det later anviandaren
valja vilken extern avstavningsundantagsfil som ska refereras till det hér resursobjektet
med avstavningsundantag. Beroende pa vilken typ av Killa som viljs, ombeds
anvandaren att vdlja den externa avstavningsundantagsfilen genom att aktivera
kdllwebbldsaren.

Standard: anvinds for att ange att det hér resursobjektet ska anvdandas som
avstavningsundantagsfil om ett jobbkort som definieras i Job Jacket inte har nagot
definierat layoutobjekt. Det hér attributets varde dr som standard Nej. Om du vill att
det ska anvandas som standard dndrar du vardet till Ja. Du kan bara definiera ett
resursobjekt med avstavningsundantag som standard.

=% Om du gor dndringar i Job Jacket méste du sedan linka den nya Job Jacket-filen till
projektet med kommandot Arkiv > Job Jackets > Lanka projekt.

Jobbkort och avstavningsundantag

Avstavningsundantag ligger pa layoutniva och inte pa projektniva. Om du vill anvinda
den hér funktionen madste du ldgga till layoutobjekt i jobbkortet och associera ett av
de tillgdngliga resursobjekten med avstavningsundantag.

Viktig information:

¢ Avstavningsundantag fran externa avstavningsundantagsfiler som ar associerade med
layoutobjekt pa jobbkortet importeras till motsvarande layout i det nya projektet.

¢ En anvindare kan skapa hur méanga layoutobjekt som helst. Varje layout som skapas
i projektet ska innehalla avstavningsundantag som finns i den externa
avstavningsundantagsfil som &r associerad med layoutobjekten.

e Om det finns avstavningsundantag i programmet kommer inte dessa
avstavningsundantag att ingd i layouterna om avstavningsundantagen finns med i
layoutobjekten.

e Om det finns resursobjekt med avstavningsundantag i en Job Jacket men inget
layoutobjekt och/eller standardmassigt avstavningsundantagsobjekt har definierats
kommer avstavningsundantagen som finns med i programmet att inkluderas i
layouterna.

e Om en anvandare lankar/ansluter ett projekt (som inte har nagra avstavningsundantag)
till ett jobbkort som innehéller avstavningsundantag importeras dessa
avstavningsundantag till projektets layout.

¢ Om en anvéndare ldnkar/ansluter ett projekt (som redan innehéller
avstavningsundantag) till ett jobbkort som innehaller andra avstavningsundantag
ersdtts avstavningsundantagen i projektets layout med de som finns i jobbkortet.
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e Om en anvindare gor dndringar i resursobjekt med avstavningsundantag i ett jobbkort
som redan dr lankat till ett projekt, aterspeglas inte alla dandringar forrdn projektet
lankas om med samma Job Jacket.

Sa har lagger du till avstavningsundantag i layoutspecifikationer:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt >Job Jackets-hantering) och
markera den Job Jacket som ska anvidndas som mal i listan till vianster.

2 Vilj onskat jobbkort fran din Job Jacket och sedan kan du antingen 6ppna 5" det

jobbkortet eller eller skapa E en ny jobbkortsfil. Resurskategorierna i jobbkortsfilen
visas i alfabetisk ordning i listan langst upp till hoger.

3 Vilj Layouter i listan med resurstyper i listan hogst upp till hoger. Alla
layoutdefinitioner i Job Ticket visas i listan langst ned till hoger.

4 Vilj en befintlig layout i listan med layouter i listan langst ned till hoger eller klicka

pa O for att skapa en ny layoutdefinition.

5 Klicka pa knappen bredvid namnet pa layoutdefinitionen for att visa de olika filten i
layoutdefinitionen.

6 Rulla ned till Avstavningsundantag och vilj avstavningsundantagsfilen som ska
lankas for den valda layouten.

Aucnetuep Job Jacket

Pecypcei: Ticket
Publication Layout Targets
Publication Specifications

Tandem Bindings

BHewwue pecypcsl

WUCKNIO4EeHUA NpY paccTaHoBKe NepeHoCcos
Knaccel BLICTYNAIOWMUX CUMBONOB
KonTakTs

Publication Spec...
Publication Layo...
Ha6opsl npasun
UHCTpyKUumm

3aKpbITh

Befintliga avstavningsundantagsresurser anges pa listan langst ned till héger.
Synkronisering mellan avstavningsundantagsfiler och layouter

QuarkXPress stoder synkronisering mellan en layout och avstavningsundantagsfilen
nar den ingar i en Job Jacket-resurs.
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Om du har skapat ett projekt fran en Job Jacket som innehéller en
avstavningsundantagsreferens kommer alla dndringar i avstavningsundantagsfilen att
aterspeglas i layouten nésta gang projektet dppnas eller lankas om till jobbkortet. Om
du lagger till/tar bort/dndrar ett avstavningsundantag i layouten kommer de nyligen
tillagda avstavningsundantagen att aterspeglas i filen med avstavningsundantag nar
du sparar projektet.

Synkroniseringsbeteende:

e Eventuella dndringar i den externa filen med avstavningsundantag som angetts som
referens i en Job Jacket kommer att dterspeglas i den projektlayout som skapas fran
samma Job Jacket ndsta gang projektet 6ppnas.

¢ Alla d4ndringar i avstavningsundantag inifrdn QuarkXPress aterspeglas i den externa
filen med avstavningsundantag som angetts som referens nar anvandaren sparar
projektet.

e Om anviandaren har definierat ett resursobjekt for avstavningsundantag som Standard,
fungerar synkroniseringsfunktionen dven om det inte finns nagot definierat
layoutobjekt pa jobbkortet.

¢ Synkronisering fungerar inte om dndringar gors i forhallande till resursobjektet for
avstavningsundantag i den Job Jacket som redan har lankats till ett projekt. For att
andringarna ska aterspeglas maste anviandaren lanka projektet igen med samma Job
Jacket.

¢ Synkroniseringsfunktionen fungerar for alla sprak.

Integrering med Quark Publishing Platform

Sa har gor du om du vill integrera en Job Jacket med en extern avstavningsundantagsfil
som har lamnats in pd Quark Publishing Platform-servern:

1 Oppna dialogrutan Job Jackets-hantering (Ovrigt > Job Jackets-hantering) och klicka
pa knappen for Oppning av Job Jacket . Vilj Quark Publishing Platform i menyn.
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EOAE - SEE &
[Name | Fite _ree il
[ [ Demo 30b 3 Quark Publishing Platform | 5o cy i .
@ (1% New Job Jade¥ R - 5

Callout Styles

bwacbu Style Sheets

Colors

jConditionsl Styles =

SEE0

| o

=% Menyn under knappen fér 6ppning av Job Jacket 5" visas bara nar QuarkXPress startas
med XTensions-programmet Quark Publishing Platform. Vilj Arkiv {or att Oppna en
lokal Job Jacket och pa& Quark Publishing Platform for att ppna en Job Jacket fran

servermn.

2 Bldddra till samlingen du vill ha.

Collection:

Home\Test

= Bl Home
i o
i 2bc123
B Al Languages J)
i Custom J)

Select Job Tic
I $A Defau
4 &Hyp

(=]

B No Hypen

B Previewl

B Preview2

Y]

| shiv
@M sij

I Test

B HYPHENATION EXCEPTIONS

+

S -

3 Vilj den Job Jacket du vill anvanda och klicka pa OK.
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Collection: Home\Test B

Select Job Ticket Template

I £ Default Job Jacket
4 1 Demo Job Jacket
[B] Default Job Ticket
I &4 New Job Jacket

[ OK I[ Cancel J

4 vilj Avstavningsundantag i listan med resurstyper dverst till hoger och klicka pa £
for att 1agga till en avstavningsundantagsfil som en resurs.

5 Klicka pd attributet Kélla och vilj Quark Publishing Platform i menyn.

T ———————
CRCESCEE 3

-  Has -
[] Default Job Ticket Fanging Character Classes
B [ New Job Jacket G

File
Path v Quark Publishing PntfotmE

Basic Settngs ([ sove | [ coee |

6 Klicka pa knappen Bladdra i attributet Sokvéag for att ppna dialogrutan Asset Picker
(Vdlj tillgdng). Vidlj onskad avstavningsundantagsfil och klicka pd OK.
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*. New Search

Demo HE.xml

= oL
X 10
Cﬁ | 15248
<I>.rf' Last modfied by Admin on 07/22/2014 163406

|

= Du kan bara vilja giltiga avstavningsundantagsfiler (dvs. filer som ldmnades in pd
servern med innehallstypen Avstavningsundantag).

Synkronisering av filer med avstavningsundantag pa Quark Publishing Platform
Om du har skapat ett projekt frdn en Job Jacket som innehaller en
avstavningsundantagsreferens kommer alla dndringar i avstavningsundantagsfilen att
aterspeglas i layouten nésta gang projektet dppnas eller lankas om till jobbkortet. Om
du lagger till/tar bort/dandrar ett avstavningsundantag i layouten kommer de nyligen
tillag