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UBER DIESES HANDBUCH

Uber dieses Handbuch

Sie miissen die Dokumentation zu QuarkCopyDesk nicht vom Anfang bis zum Ende
durchlesen. Verwenden Sie dieses Handbuch statt dessen, um schnell Informationen
nachzuschlagen, herauszufinden, was Sie wissen miissen und mit Ihrer Arbeit
fortzufahren.

lhre Vorkenntnisse

In diesem Handbuch wird davon ausgegangen, dass Sie mit Ihrem Computer vertraut
sind, insbesondere mit:

¢ dem Starten einer Anwendung

e dem Offnen, Sichern und SchlieRen von Dateien

e der Verwendung von Meniis, Dialogboxen und Paletten

e der Computerarbeit in einer vernetzten Umgebung

e der Verwendung von Maus, Tastaturbefehlen und Modifiziertasten

Falls Sie weitere Informationen hierzu benotigen, schlagen Sie in der Dokumentation
Ihres Computers oder anderen Informationsquellen nach.

Wo finden Sie Hilfe?

Wenn QuarkCopyDesk neu fiir Sie ist oder Sie eine der anderen, seit langem
vorhandenen Funktionen erkunden mochten, verwenden Sie folgende Ressourcen:

e das Handbuch zu QuarkXPressQuarkCopyDesk

e die Hilfe zu QuarkCopyDesk

¢ Biicher anderer Anbieter

e allgemeine Literatur zum Desktop Publishing
Wenn Sie Probleme auf der Systemebene haben - z. B. mit dem Speichern oder

Verschieben von Dateien oder dem Aktivieren von Schriften — sehen Sie bitte in die
mit Ihrem Computer gelieferte Dokumentation.
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Konventionen

Formatierungsrichtlinien heben bestimmte Information hervor, damit Sie das Gesuchte
schnell finden.

e Fettschrift: Die Namen aller Dialogboxen, Felder und weiterer Steuerelemente sind fett
gedruckt. Ein Beispiel: "Klicken Sie auf OK."

e Verweise: In Funktionsbeschreibungen verdeutlichen eingeklammerte Querverweise
den Zugang zu diesen Funktionen. Ein Beispiel: "Die Dialogbox Suchen/Ersetzen
(Menii Bearbeiten) ermoglicht das Suchen und Ersetzen von Text."

e Dfeile: Sie werden hiufig auf Pfeile (>) stofien, die Ihnen den Meniipfad zu einer
Funktion zeigen. Ein Beispiel: "Wahlen Sie Stilvorlagen bearbeiten, um die Dialogbox
Stilvorlagen aufzurufen."

e Symbole: Obwohl auf viele Werkzeuge und Schaltflichen anhand ihres Namens Bezug
genommen wird, den Sie durch die Anzeige der Tooltips sehen kénnen, werden zur
leichteren Identifizierung gelegentlich Symbole verwendet. Beispiel: “Klicken Sie auf

die Schaltfliche = in der Maf3palette, um Text zu zentrieren.”

e Probleme zwischen den Plattformen: Diese Anwendung funktioniert tiber die Grenzen
von Betriebssystemen hinweg sehr konsistent. Es muss jedoch aufgrund von
Konventionen in Bezug auf die Benutzeroberfliche und wegen anderer Faktoren im
Hinblick auf einige Bezeichnungen, Schaltflichen, Tastenkombinationen und andere
Aspekte der Anwendung zwischen Mac OS® und Windows® unterschieden werden.
In solchen Fillen werden, durch einen Schrigstrich getrennt, die Versionen fiir Mac OS
und Windows vorgestellt, wobei die Mac OS Version immer zuerst erscheint. Wenn
zum Beispiel die Mac OS Version einer Schaltfliche mit Auswéhlen bezeichnet ist und
die Windows Version mit Durchsuchen, lautet die Anweisung "Klicken Sie auf
Auswihlen/Durchsuchen". Komplexere Unterschiede zwischen den Plattformen
werden in Hinweisen oder in Klammern gesetzt ndher erldutert.

Die Technologie

QuarkCopyDesk fiir Mac OS und Windows wurde von Quark mit dem Ziel entwickelt,
Publishern umfassende Kontrolle tiber Typografie, Farbe und Teamarbeit zu geben,
besonders im Zusammenwirken mit QuarkXPress® Projekten. Uber die einzigartigen
typografischen Moglichkeiten hinaus bietet QuarkCopyDesk ein umfassendes
Schriften-Management mit Unterstiitzung fiir TrueType®, OpenType® und Unicode®.
Designer konnen PANTONE® (das PANTONE MATCHING SYSTEM®), Trumatch®,
Focoltone®, DIC® und Toyo verwenden, um ihren Seitenlayouts Farbe zu verleihen.

Sie haben die Moglichkeit, Dateien aus Anwendungen wie Microsoft® Word,
WordPerfect®, Adobe® Illustrator® und Adobe Photoshop® zu importieren. Ihre
Inhalte lassen sich als PostScript® oder im PDF-Format fiir Adobe Acrobat® Reader®
ausgeben. Durch die Verwendung von Funktionen wie Composition Zones® kénnen
Sie sicher stellen, dass mehrere Personen Spezifikationen gemeinsam verwenden, um
sogar bei der gleichzeitigen Arbeit an einer Publikation die Konsistenz zu wahren.

Die Softwarearchitektur von QuarkCopyDesk erlaubt es den Softwareentwicklern und
Ihnen, die Moglichkeiten des Publishing zu erweitern. Mithilfe der XTensions®
Softwaretechnologie kdnnen in anderen Unternehmen tédtige Entwickler individuell
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abgepasste Module fiir QuarkCopyDesk entwickeln. QuarkXTensions® (Quark®
XTensions Software) bieten dariiber hinaus einen modularen Ansatz bei der Erfiillung
Threr individuellen Publishing-Anforderungen. Und wenn Sie in der Lage sind,
AppleScript® Skripte zu schreiben, kdnnen Sie die Scripting-Sprache von Apple®
nutzen, um viele Aktivitdten im Zusammenhang mit QuarkCopyDesk zu automatisieren.
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Die Benutzeroberflache

Wenn Sie sich die Benutzeroberflaiche von QuarkCopyDesk ansehen, werden Sie
feststellen, dass Ihnen viele Befehle bekannt sind oder sich selbst erklaren. Sobald Sie
sich mit QuarkCopyDesk Mentis und Dialogboxen vertraut gemacht haben, werden
Sie feststellen, dass Tastaturbefehle und Paletten bequemen Zugriff auf Funktionen
bieten, auf die Sie auch tiber Meniis zugreifen kdnnen.

Meniis

Im Folgenden werden die Meniis und Mentiobjekte von QuarkCopyDesk beschrieben.

Das Menii QuarkCopyDesk (nur Mac OS)

Das Menii QuarkCopyDesk ist Bestandteil von QuarkCopyDesk fiir Mac OS X. Dieses
Ment enthilt dieselben Befehle wie das Anwendungsmenii anderer Anwendungen fiir
Mac OS X - es dient dem Anzeigen oder Verbergen von QuarkCopyDesk und anderer
Anwendungen, dem Zugriff auf Vorgaben und dem Beenden von QuarkCopyDesk.
Dieses Menii enthilt folgende Befehle:

» Uber QuarkCopyDesk: Verwenden Sie diesen Befehl, um Informationen zu
QuarkCopyDesk anzuzeigen, wie beispielsweise die Versionsnummer.

¢ Lizenzcode bearbeiten: Verwenden Sie diesen Befehl, um den Validierungscode eines
installierten Exemplares von QuarkCopyDesk zu dndern. Durch das Andern dieses
Codes konnen Sie eine Testversion (frither "Evaluierungsexemplar") von QuarkCopyDesk
in eine voll funktionsfiahige Version umwandeln, die von der Benutzeroberflache
unterstiitzten Sprachen dndern oder QuarkCopyDesk in die Plus-Edition umwandeln.

e QuarkCopyDesk Lizenziibertragung: Verwenden Sie diesen Befehl, um
QuarkCopyDesk auf einem Computer zu deaktivieren, damit es auf einem anderen
Computer aktiviert werden kann. Dieser Befehl ist nur verfiigbar, wenn QuarkCopyDesk
aktiviert wurde. Diese Option wird nur angezeigt, wenn Sie die Installation mit einem
Validierungscode durchgefiihrt haben, der eine Aktivierung erfordert.

e QuarkCopyDesk aktivieren: Verwenden Sie diesen Befehl zum Aktivieren von
QuarkCopyDesk auf Ihrem Computer. Dieser Befehl ist nur verfiigbar, wenn
QuarkCopyDesk im Demomodus lduft. Diese Option wird nur angezeigt, wenn Sie die
Installation mit einem Validierungscode durchgefiihrt haben, der eine Aktivierung
erfordert.

e Nach Updates suchen: Verwenden Sie diesen Befehl, um nach Updates fiir
QuarkCopyDesk zu suchen
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e Quark Update Einstellungen: Verwenden Sie diesen Befehl, um die Einstellungen fiir
ein automatisches Update zu konfigurieren.

¢ Vorgaben: Erlaubt das Andern von Standardwerten und Standardeinstellungen. Weitere
Informationen finden Sie weiter unten unter "Vorgaben".

e QuarkCopyDesk beenden: Beendet die Anwendung.

Das Menii Ablage/Datei

Das Menii Ablage/Datei ermoglicht eine Vielzahl von Dateienmanipulationen, unter
anderem die Moglichkeit, Dateien anzulegen, zu 6ffnen, zu drucken und zu sichern.
Dieses Menii umfasst folgende Befehle:

e Neu: Mit dem Untermenti erstellen Sie einen Artikel.

o Offnen: Mit dieser Option 6ffnen Sie Artikeldateien.

e Zuletzt verwendete 6ffnen: Mit dieser Option 6ffnen Sie einen Artikel aus einer Liste
zuletzt gedffneter Dateien.

o Offnen: Mit dieser Option 6ffnen Sie Artikeldateien.

e Schliefen: Schlief3t den aktiven Artikel.

¢ Sichern: Mit dieser Option sichern Sie den aktiven Artikel.

¢ Sichern unter: Mit dieser Option sichern Sie eine Kopie des aktiven Artikels.

e Alte Fassung: Versetzt den aktiven Artikel in den Zustand nach dem letzten Sichern.

e Importieren: Mit dieser Option importieren Sie Texte oder Bilder in eine Komponente.
Wenn Sie Text in eine Bildkomponente importieren, wird sie zu einer Textkomponente.
Wenn Sie ein Bild in eine Textkomponente importieren, wird sie zu einer
Bildkomponente.

e Text sichern: Mit dieser Option sichern Sie den Text einer Textkomponente in einem
textbasierten Format (wie Microsoft Word).

e Anfiigen: Mit dieser Option fligen Sie Stilvorlagen, Farben und eine Vielzahl anderer
Ressourcenarten aus einer anderen Datei an.

e PDF: Mit dieser Option erzeugen Sie aus dem aktiven Artikel eine PDF-Datei (siehe
"Exportieren eines Artikels im PDF-Format").

¢ Drucken: Mit dieser Option drucken Sie die aktive Datei (siehe "Drucken eines Artikels").

¢ Artikelformat: Ruft die Dialogbox Artikelformat auf, mit der Sie die Seitengréfe und
-ausrichtung einstellen, die Verwendung von Doppelseiten im Artikel festlegen und
die Musterkomponenten des Artikels konfigurieren.

e Beenden (Nur Windows): Mit dieser Option beenden Sie die Anwendung.

Das Menii Bearbeiten

Das Ment Bearbeiten enthilt folgende Befehle:

e Widerrufen: Nimmt die letzte Aktion zuriick.
¢ Wiederherstellen: Stellt eine widerrufene Aktion wieder her.

e Ausschneiden: Schneidet den markierten Inhalt aus.
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e Kopieren: Kopiert den markierten Inhalt in die Zwischenablage.
¢ Einsetzen: Setzt den Inhalt der Zwischenablage in die aktive Seite ein.

¢ Einsetzen ohne Formatierung: Setzt den Inhalt der Zwischenablage als unformatierten
Text ein.

e Loschen (Nur Windows): Loscht den aktiven Inhalt.
e Alles auswihlen: Markiert den gesamten Inhalt im aktiven Rahmen oder Textpfad.
e Zwischenablage offnen (Nur Windows): Zeigt den Inhalt der Zwischenablage.

e Suchen/Ersetzen: Ruft die Palette Suchen/Ersetzen auf, mit der Sie Text anhand des
Inhaltes und/oder der Formatierung suchen und verdndern kénnen.

* Vorgaben (nur Windows): Erlaubt das Andern von Standardwerten und -einstellungen.
Weitere Informationen finden Sie unter , Vorgaben.”

e Farben: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten und Loschen von Farbdefinitionen.
Weitere Informationen finden Sie unter ,Arbeiten mit Farben*.

e Stilvorlagen: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten und Loschen von
Stilvorlagendefinitionen. Weitere Informationen finden Sie unter , Arbeiten mit
Stilvorlagen”.

¢ Bedingte Stile: Erméglicht das Hinzuftigen, Bearbeiten und Loschen von bedingten
Stilen. Weitere Informationen finden Sie unter , Arbeiten mit bedingten Stilen".

e Aufzihlungs-, Nummerierungs- und Gliederungsstile: Ermoglicht das Hinzufiigen,
Bearbeiten und Loschen von Aufzahlungs-, Nummerierungs- und Gliederungsstilen.
Weitere Informationen finden Sie unter , Aufzihlungszeichen und Nummerierungen".

e Unterstreichungsstile: Erlaubt den Zugriff auf Unterstreichungsstile und ihre
Bearbeitung.

e Hiangende Zeichen: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten und Loschen der
Definitionen anwenderdefinierter hdngender Zeichen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Arbeiten mit hingenden Zeichen”.

= Diese Funktion betrifft die ostasiatischen Funktionen und ist nur verfiigbar, wenn Sie
die Vorgabe Ostasiatisch aktiviert haben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten (> Vorgaben
> Ostasiatisch).

¢ Listen: Ermoglicht das Hinzuftigen, Bearbeiten und Loschen von Listendefinitionen.
Die Listenfunktion ist ein Werkzeug zur automatischen Erstellung von
Inhaltsverzeichnissen und anderen listenformigen Inhalten. Weitere Informationen
finden Sie unter , Arbeiten mit Listen”.

e S&B: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten und Loschen von Definitionen fiir
Silbentrennung und Blocksatz. Mit S&B konnen Sie auflerdem den Textumbruch
einstellen. Weitere Informationen finden Sie unter , Einstellen von Silbentrennung und
Blocksatz".

e Striche und Streifen: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten und Loschen
anwenderdefinierter Linienmuster.

e Schriftengruppen: Ermoglicht das Hinzufiigen, Bearbeiten, Loschen
anwenderdefinierter Skalierung, Grofeneinteilung und Richtung bestimmter Schriften.
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e Ausgabestile: Ermdoglicht das Hinzufligen, Bearbeiten und Loschen von Definitionen
flir Ausgabestile. Ausgabestile erlauben ein einfaches Umschalten zwischen
unterschiedlichen Gruppen von Ausgabeparametern. Weitere Informationen finden
Sie unter ,, Arbeiten mit Ausgabestilen”.

* Mojigumi: Ermoglicht das Hinzuftigen, Bearbeiten und Loschen von Mojigumi-Gruppen
und Mojigumi-Klassen. Weitere Informationen finden Sie unter , Arbeiten mit
Mojigumi-Sets und -Klassen".

= Diese Funktion betrifft die ostasiatischen Funktionen und ist nur verfiigbar, wenn Sie
die Vorgabe Ostasiatisch aktiviert haben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten ( > Vorgaben
> Ostasiatisch).

¢ Programmsprache (Nur Windows): Ermoglicht das Andern der Sprache der
Benutzerschnittstelle.

e Sonderzeichen (Nur Mac OS X): Ermoglicht das Hinzuftigen, Bearbeiten und Loschen
von Sonderzeichen-Definitionen.

e Hinweis: Erlaubt das Einsetzen, Loschen und Navigieren zwischen Notizen. Weitere
Informationen finden Sie unter ,Notizen".

Das Menii Stil

Das Menii Stil dndert sich abhédngig davon, ob eine Textkomponente oder eine
Bildkomponente aktiviert ist.

Das Menii Stil fiir Text

Das Menti Stil fiir Text enthalt Befehle zum Definieren von Zeichenattributen und
Absatzformaten. Dieses Menii umfasst folgende Befehle:

e Schrift: Ermoglicht das Andern der Schrift fiir den markierten Text.

e Grofle: Ermoglicht das Andern der Grofe des markierten Textes.

e Schriftstil: Dient der Anwendung von Schriftstilen auf markierten Text, z. B. fett,
kursiv und unterstrichen.

* Farbe: Ermoglicht das Andern der Farbe des markierten Textes.
e Tonwert: Ermoglicht das Einstellen der Intensitét einer verwendeten Farbe.
e Deckkraft: Ermoglicht die Einstellung der Transparenz des ausgewdhlten Textes.

e Schriftbreite/Schrifthohe (nur Windows): Ermoglicht das vertikale oder horizontale
Strecken von markiertem Text.

e Unterschneiden (nur Windows): Ermoglicht das Hinzuftigen oder Entfernen aller
manuell angewendeten Unterschneidungen zwischen Zeichen oder das Entfernen der
Unterschneidungen von Unterschneidungspaaren.

e Laufrichtung: Ermdglicht es, fiir den markierten Textrahmen die Laufrichtung
horizontal oder vertikal fiir den Text anzugeben.

¢ Rubi (Kommentierung): Erlaubt das Einstellen von auf Text angewendeten
Rubi-Zeichen.
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= Diese Funktion betrifft die ostasiatischen Funktionen und ist nur verfiigbar, wenn Sie
die Vorgabe Ostasiatisch aktiviert haben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten ( > Vorgaben
> Ostasiatisch).

e Zeichen gruppieren: Erlaubt es, horizontalen Text in einem vertikalen Flietext zu
platzieren.

= Diese Funktion betrifft die ostasiatischen Funktionen und ist nur verfiigbar, wenn Sie
die Vorgabe Ostasiatisch aktiviert haben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten ( > Vorgaben
> Ostasiatisch).

¢ Ausrichtung: Ermoglicht die Ausrichtung aktiver Absdtze nach links, nach rechts oder
in der Mitte. Erlaubt auferdem den Blocksatz oder den erzwungenen Blocksatz
markierter Absidtze.

e Zeichenausrichtung: Ermoglicht die Ausrichtung aktiver Zeichen nach oben, in der
Mitte, auf der Grundlinie oder nach unten.

e Grundlinienversatz (nur Windows): Erlaubt das Verschieben von markiertem Text
nach oben oder unten in Bezug auf die Grundlinie (ohne Anderung des
Zeilenabstandes).

e Zeichen (nur Windows): Ruft die Dialogbox Zeichenattribute auf, mit der Sie alle
Kriterien der Zeichenformatierung von markiertem Text einstellen koénnen.

e Zeilenabstand (nur Windows): Ermoglicht die Einstellung des Zeilenabstandes markierter
Absitze.

e Formate (nur Windows): Ruft die Dialogbox Absatzattribute auf, mit der Sie alle
Kriterien der Absatzformatierung von markiertem Text einstellen kdnnen.

e Tabulatoren (nur Windows): Erlaubt das Einstellen von Tabulatoren fiir markierte
Absidtze.

e Linien (nur Windows): Ermoglicht die automatische Erzeugung von Linien oberhalb
und unterhalb markierter Absitze.

¢ Absatzstilvorlage: Erlaubt das Anwenden von Absatzstilvorlagen auf markierten Text.

e Zeichenstilvorlage: Erlaubt das Anwenden von Zeichenstilvorlagen auf markierten
Text.

e Stilvorlage aktualisieren: Ermoglicht das Aktualisieren einer Zeichen- oder
Absatzstilvorlagendefinition auf der Basis lokaler Anderungen der angewendeten
Stilvorlage.

¢ Schreibweise andern: Ermoglicht das Umwandeln von markiertem Text in
Grof8buchstaben, Kleinbuchstaben oder in Grofdschreibung der Anfangsbuchstaben
aller Worter.

e Horizontal spiegeln: Spiegelt markierten Text horizontal.
¢ Vertikal spiegeln: Spiegelt markierten Text vertikal.

e Manuelle Unterschneidung 16schen (nur Mac OS): Ermoglicht das Entfernen aller
manuell angewendeten Unterschneidungen zwischen Zeichen oder das Entfernen der
Unterschneidungen von Unterschneidungspaaren.
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e Aufzidhlungszeichen & Nummerierungen (Nur Windows): Ermoglicht das Anwenden
und Entfernen von Aufzdhlungs-, Nummerierungs- und Gliederungsstilen.

¢ Einzug vergrofiern (Nur Windows): Ermoglicht das Erhohen der Einzugsstufe eines
Absatzes, auf den ein Gliederungsstil angewendet wurde.

¢ Einzug verkleinern (Nur Windows): Ermoglicht das Vermindern der Einzugsstufe eines
Absatzes, auf den ein Gliederungsstil angewendet wurde.

e Unterstreichungsstile (nur Windows): Erlaubt das Bearbeiten und Anwenden eines
Unterstreichungsstils auf markierten Text.

Das Menii Stil fiir Bilder

Das Menii Stil fiir Bilder enthilt Befehle zum Formatieren und Bearbeiten von Bildern.
Dieses Menti umfasst folgende Befehle:

e Bild (nur Windows): Ruft die Dialogbox Modifizieren auf, mit der Sie eine Vielzahl
von Bildattributen einstellen konnen. Weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten
mit Bildern."

* Skalieren: Ermoglicht das Andern der Skalierung eines Bildes in einer Bildkomponente.
e Drehen: Erlaubt das Drehen eines Bildes in einer Bildkomponente.
¢ Bild zentrieren: Zentriert das markierte Bild innerhalb seines Bildrahmens.

¢ Bild auf Rahmen ausdehnen: Verkleinert oder vergroflert das markierte Bild horizontal
und vertikal so, dass es seinen Bildrahmen ausfiillt.

¢ Bild an Rahmen anpassen: Verkleinert oder vergrofiert das markierte Bild horizontal
und vertikal so, dass es seinen Bildrahmen ausfiillt.

e Bild zuriicksetzen: Setzt das Bild in der aktiven Bildkomponente auf seine
Standardgrofie, Standardneigung und Standarddrehung zurtick.

e Raster (Nur Windows): Erlaubt das Anwenden eines Rastermusters auf ein markiertes
Graustufenbild.

e Horizontal spiegeln: Spiegelt das markierte Bild horizontal.
¢ Vertikal spiegeln: Spiegelt das markierte Bild vertikal.

e Bearbeiten: Erlaubt das Modifizieren und Anwenden eines Ausschnittspfads auf ein
ausgewdhltes Bild oder einen Rahmen.

¢ Punkt-/Segmenttyp: Ermoglicht das Andern des Punkt- oder Segmenttyps eines Objekts
zum Bearbeiten von Punkten, Kurvengriffen oder Liniensegmenten.

Das Menii Komponente

Das Menii Komponente enthilt Befehle zum Hinzuftigen, Loschen und Bearbeiten
von Artikelkomponenten. Dieses Menii enthilt folgende Befehle:
e Neu: Ermoglicht das Hinzuftigen einer Komponente zum aktiven Artikel.

¢ Eigenschaften: Erlaubt das Einstellen der Eigenschaften der aktiven Komponente,
einschlieflich ihres Namens.

e Loschen: Ermoglicht das Loschen der aktiven Komponente aus dem aktiven Artikel.
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e Alle einblenden: Erweitert in der Spaltenansicht und in der Vollbildansicht alle
Komponenten des aktiven Artikels.

¢ Alle ausblenden: Blendet in der Spaltenansicht und in der Vollbildansicht alle
Komponenten des aktiven Artikels aus.

Dartiiber hinaus enthdlt dieses Menii einen Eintrag fiir jede Komponente des aktiven
Artikels. Sie konnen diese Meniieintrdge verwenden, um in der WYSIWYG-Ansicht
bequem zwischen den Komponenten umzuschalten.

Das Menii Ansicht

Das Menii Ansicht bietet Optionen fiir das Betrachten von Artikeln. Dieses Menii
umfasst folgende Befehle:

e WYSIWYG: Ermoglicht das Umschalten auf den WYSIWYG-Betrachtungsmodus.
Dieser Betrachtungsmodus ist niitzlich zum Betrachten der spéter ausgegebenen Seite.
Die Optionen dieses Untermentiis erlauben die Auswahl einer Vergroflerung zum
Betrachten des Artikels.

e Spaltenansicht: Ermoglicht das Umschalten auf den Betrachtungsmodus
Spaltenansicht. Dieser Betrachtungsmodus dient dem Bearbeiten von Text und der
Priifung von Zeilenumbriichen.

e Vollbild: Ermoglicht das Umschalten auf den Betrachtungsmodus Vollbildansicht.
Dieser Betrachtungsmodus ist fiir die Bearbeitung von Text optimiert.

e Zum Vollbild wechseln (Nur Mac OS X): Ermoglicht das Umschalten auf
Vollbildansicht.

e Hilfslinien: Zeigt oder verbirgt Seitenhilfslinien.
e Seitenraster: Zeigt auf Seiten angewendete Rasterlinien an, die nicht gedruckt werden.

e Textrahmenraster: Zeigt auf Textrahmen angewendete Rasterlinien an, die nicht
gedruckt werden.

e Sonderzeichen: Zeigt oder verbirgt unsichtbare Sonderzeichen.

¢ Unterdriickte verbergen: Untdriickt alle Objekte, auf die das Attribut ,, Ausgabe
unterdriicken” angewendet wurde.

e Seite: Die Optionen dieses Untermeniis ermoglichen die Navigation zwischen den
Seiten des aktiven Artikels.

e Montageflachenbild: Zeigt oder verbirgt Seitenelemente (wie Bilder oder Linien) eines
aktiven Artikels in der WYSIWYG-Ansicht, wenn der Artikel Seitenbilder enthailt.

¢ Rubi zeigen/verbergen: Zeigt oder verbirgt Rubi-Text. Diese Option ist nur in der
Spaltenansicht und der Vollbildansicht verfiigbar.

e Notizen zeigen/verbergen: Zeigt oder verbirgt Notizen.

Das Menii Hilfsmittel
Das Ment Hilfsmittel enthilt folgende Befehle:

e Zeichen einfiigen: Ermoglicht das bequeme Einfiigen von Sonderzeichen (z. B. spezielle
Umbriiche und geschiitzte Leerzeichen).
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Rechtschreibpriifung: Verwenden Sie das Untermenti, um die Palette
Rechtschreibpriifung aufzurufen und die Rechtschreibung eines Wortes, einer
Textauswahl, einer Komponente oder eines Artikels zu prifen. Unter Mac OS X
definieren und bearbeiten Sie in diesem Unterment das Hilfslexikon, das fiir die
Rechtschreibpriifung herangezogen werden soll.

Hilfslexikon (Nur Windows): Erlaubt die Definition eines fiir die Rechtschreibpriifung
zu verwendenden Hilfslexikons.

Hilfslexikon bearbeiten (Nur Windows): Erlaubt die Bearbeitung des mit dem aktiven
Artikel verkniipften Hilfslexikons.

Wort- und Zeichenanzahl: Ruft die Dialogbox Wort- und Zeichenanzahl auf. Diese
Dialogbox zeigt die Anzahl der Zeichen mit voller Breite, halber Breite und
verschiedener anderer Zeichen der aktiven Textkomponente an.

Zeilen priifen: Ruft ein Unterment auf, mit dem Sie Hurenkinder, Schusterjungen,
schlecht ausgerichtete Zeilen, Zeilen, die mit einem Trennstrich enden und
Uberlaufsituationen auffinden kénnen.

Trennvorschlag: Zeigt die vorgeschlagene Trennung des Wortes, in dem sich die
Texteinfligemarke befindet.

Trennausnahmen: Hier konnen Sie angeben, ob und wie bestimmte Worter im aktiven
Artikel getrennt werden sollen.

Artikelsprache umwandeln : Erlaubt das Umwandeln aller Zeichen im aktiven Artikel,
die eine bestimmte Zeichensprache verwenden, in eine andere Zeichensprache.

Verwendung: Erlaubt das Betrachten und Aktualisieren der Verwendung von Schriften,
Bildern, QuarkVista Effekten und Composition Zones, die mit externen Datenquellen
verknipft sind.

Manuelle Unterschneidung l6schen (Nur Windows): Ermoglicht das Entfernen aller
manuell angewendeten Unterschneidungen zwischen Zeichen oder das Entfernen der
Unterschneidungen von Unterschneidungspaaren.

Schriftenzuordnung: Erlaubt das Erstellen und Bearbeiten von Regeln zur Ersetzung
einer in einem Projekt verwendeten Schrift, die auf Ihrem Computer nicht installiert
ist, durch eine andere Schrift.

Komponentenstatus (Nur Windows): Erlaubt das Betrachten des Status erforderlicher
Softwarekomponenten.

PPD-Manager (Nur Windows): Hier stellen Sie ein, welche PPD-Dateien (PostScript
Printer Description) in der Dialogbox Drucken geladen werden.

Alte Unterstreichungen konvertieren: Konvertiert alle Unterstreichungen in der
aktiven Textkette aus dem Format QuarkXPress 3.x (Striche & Streifen) in das Type
Tricks Format.

XTensions Manager: Hier konnen Sie einstellen, welche XTensions Module beim Start
der Anwendung geladen werden.

Redline: Verwenden Sie das Unterment, um das automatische Nachverfolgen und
Markieren ein- und auszuschalten. Sie konnen dieses Unterment auch verwenden,
um die Palette Redline aufzurufen.
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e Lizenz auschecken/Lizenz einchecken: Wird nur angezeigt, wenn Sie die Anwendung
zur Verwendung mit Quark License Administrator (QLA) installiert haben. Erlaubt das
Ein- und Auschecken von Lizenzen.

Das Menii Fenster

Uber das Menii Fenster kénnen Sie die Darstellung offener Fenster und Paletten auf
dem Bildschirm steuern. Dieses Menii umfasst folgende Befehle:

e Neues Fenster: Zeigt das aktive Projekt in einem neuen Fenster an. Anschlieffend
konnen Sie in den einzelnen Fenstern unterschiedliche Teile des Projekts betrachten.

¢ Fenster teilen: Teilt das Projektfenster in zwei Teile auf. Anschlief}end konnen Sie in
den einzelnen Teilfenstern unterschiedliche Teile des Projekts betrachten.

e Alle nach vorn (nur Mac OS X): Positioniert alle offenen Fenster und zeigt sie an.

e Unterteilen (nur Mac OS X): Teilt alle offenen Fenster horizontal so auf, dass sie auf
den Bildschirm passen.

e Horizontal unterteilen (nur Windows): Teilt alle offenen Fenster horizontal so auf,
dass sie auf den Bildschirm passen.

e Vertikal unterteilen (nur Windows): Teilt alle offenen Fenster vertikal so auf, dass sie
auf den Bildschirm passen.

e Palettengruppen: Verwenden Sie dieses Untermenii zum Speichern und Abrufen von
Palettenanordnungen.

e Verbergen einschalten (Nur Mac OS X): Erméglicht Thnen, Gruppen von Paletten im
Dock anzuzeigen und zu verbergen.

¢ Erweiterte Bildeinstellungen: Ruft die Palette Erweiterte Bildeinstellungen auf oder
verbirgt sie.

e Farben: Ruft die Palette Farben auf oder verbirgt sie.

¢ Bedingte Stile: Ruft die Palette Bedingte Stile auf. Weitere Informationen finden Sie
unter Arbeiten mit bedingten Stilen".

¢ Glyphen: Ruft die Palette Glyphen auf oder verbirgt sie.

e Listen: Ruft die Palette Listen auf oder verbirgt sie.

e Mafle: Ruft die Maf3palette auf oder verbirgt sie.

¢ Redline: Ruft die Palette Redline auf oder verbirgt sie.

e Stilvorlagen: Ruft die Palette Stilvorlagen auf oder verbirgt sie.

Dieses Ment enthdlt auch einen Eintrag fiir jedes gedffnete Fenster. Sie konnen diese
Meniieintrdge verwenden, um bequem zwischen Fenstern umzuschalten.

Das Menii Hilfe

Das Ment Hilfe bietet Zugriff auf die Online-Hilfe. Dieses Menii umfasst folgende
Befehle:

¢ Suche Mit diesem Befehl durchsuchen Sie die lokale Hilfedatei.
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e Hilfethemen (nur Mac OS X): Verwenden Sie diesen Befehl, um die Onlinehilfe

aufzurufen.

e Inhalte (nur Windows): Verwenden Sie diese Option, um das Register Inhalte des
Hilfefensters aufzurufen.

e Index (nur Windows): Verwenden Sie diese Option, um das Register Index des
Hilfefensters aufzurufen.

¢ QuarkCopyDesk Lizenz iibertragen (nur Windows): Verwenden Sie diese Option, um
Thre Lizenz auf einen anderen Computer zu tibertragen.

o Uber QuarkCopyDesk (nur Windows): Verwenden Sie diesen Befehl, um Informationen
wie die Versionsnummer von QuarkCopyDesk aufzurufen.

e Lizenzcode bearbeiten (nur Windows): Verwenden Sie diesen Befehl, um den
Validierungscode eines installierten Exemplares von QuarkCopyDesk zu dndern. Durch
das Andern dieses Codes kdnnen Sie eine Testversion (friiher , Evaluierungsexemplar)
von QuarkCopyDesk in eine voll funktionsfahige Version umwandeln, die von der
Benutzeroberflache unterstiitzten Sprachen dandern oder QuarkCopyDesk in die
Plus-Edition umwandeln.

e Nach Updates suchen (nur Windows): Verwenden Sie diesen Befehl, um nach Updates
fiir QuarkCopyDesk zu suchen.

¢ Quark Update Einstellungen (nur Windows): Verwenden Sie diesen Befehl, um die
Einstellungen fiir ein automatisches Update zu konfigurieren.

Kontextmeniis

QuarkCopyDesk bietet eine Vielzahl von Funktionen iiber Kontextmeniis. Um ein
Kontextmenti aufzurufen, Control+klicken (Mac OS X) oder rechtsklicken Sie in einem
Text, einem Bild oder einer Palette.

Paletten

Markieren Sie den Namen der Palette im Menii Fenster, um die Palette zu 6ffnen oder
anzuzeigen.

Zum Schlieflen einer offenen Palette klicken Sie auf die Schliefbox in der oberen,
linken Ecke der Palette, entfernen die Markierung vom Namen im Ment Fenster oder
verwenden das entsprechende Tastaturkiirzel.

(Nur Mac OS X) Paletten konnen vertikal am linken und rechten Rand des Bildschirms
angedockt werden. Sie bilden dann eine Palettengruppe und kénnen als Gruppe
verschoben werden. Sie konnen auch Gruppen von gedockten Paletten verbergen,
indem Sie Fenster > Verbergen einschalten wihlen. Paletten im Dock enthalten
Schnappschiisse, die der Anwendung ein einheitliches Aussehen geben. Im
Dokumentenfenster konnen Sie mithilfe der Schaltfliche zum Skalieren (+) ein Fenster
an die Paletten montieren bzw. wieder 16sen. Zwischen dem Fenster und den
Palettenrdndern wurde eine Trennlinie eingeftigt; so wird beim Skalieren der Palette
ebenfalls das Fenster skaliert.
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= Wegen ihrer Breite kann die Maf3palette nur horizontal am oberen oder unteren Rand
des Bildschirms angedockt werden.

(Nur Mac OS X) Paletten konnen in beliebige Palettengruppen gezogen und in diese
eingefligt werden. Beim Ziehen zeigt ein Vorschaubild an, ob die Palette in eine
Palettengruppe eingefiigt oder dartiiber platziert wird. Eine blaue Linie erscheint in der
Palettengruppe, die anzeigt, an welcher Stelle die Palette abgelegt wird.

Die MaBpalette

Sie konnen die Maf3palette verwenden, um auf viele der iiber Dialogboxen erreichbaren
Befehle zuzugreifen.

Die in dieser Palette verfiigbaren Einstellmdglichkeiten dndern sich abhdngig von der
Art des im Layout markierten Objekts. Wenn eine Textkomponente mit entsprechender
Geometrie markiert wird, zeigt die Maf3palette folgende Tabs:

Register Classic: Enthélt haufig verwendete Einstellelemente. Besitzt fiir Text- und
Bildkomponenten ein unterschiedliches Aussehen.

* |20 Register Zeichen: Enthalt Einstellelemente der Dialogbox Zeichenattribute (Stil
> Zeichen).

Register Absatz: Enthilt Einstellelemente des Registers Formate der Dialogbox
Absatzattribute (Stil > Formate).

Register Tabulatoren: Enthélt Einstellelemente des Registers Tabulatoren der
Dialogbox Absatzattribute.

# Anfangsposition ‘T Zeichen [ Linien $ Tabulatoren

. ﬂnserwttﬂt of | [MEENE 106

g5 Linge: (YT QB I UZ£ ) =0

Diese Version der Palette MaBpalette wird angezeigt, wenn eine Textkomponente aktiv
ist.

Wenn eine Bildkomponente markiert wird, zeigt die Maflpalette folgende Tabs:

° Register Classic: Enthalt hdufig verwendete Einstellelemente. Besitzt fiir Text- und
Bildkomponenten ein unterschiedliches Aussehen.

° Register Ausschnitt: Enthilt Einstellelemente des Registers Ausschnitt der
Dialogbox Modifizieren.

# Anfangsposition £, Ausschnitt

(S Objeke B i [FTE O = [TTElO ® Nurautenliegende Kanten @ Invertieren

= ma = e @ Auf Rahmen begrenzen

Diese Version der MaBpalette wird angezeigt, wenn eine Textkomponente aktiv ist.

Beide Versionen der Palette erlauben mithilfe der Schaltflichen ganz links das
Umschalten zwischen Vollbilddarstellung, Spaltenansicht und WYSIWYG-Wiedergabe.
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Die Palette Erweiterte Bildeinstellungen

In der Palette Erweiterte Bildeinstellungen konnen Sie die Darstellung importierter
Bilder einstellen. Weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit PSD-Bildern".

3

¥ Erweliterte Bildeinstellungen

In der Palette Erweiterte Bildeinstellungen kénnen Sie importierte Bilder bearbeiten.

Die Palette Farben

Die Palette Farben ermoglicht das Betrachten und Anwenden der im aktiven Artikel
definierten Farben. Mithilfe der Schaltflichen oben in dieser Palette kbnnen Sie Farben
erstellen, bearbeiten und l6schen.

Anwender konne Farben mithilfe der Dialogbox Farben (Bearbeiten > Farben) erstellen.
Weitere Informationen finden Sie unter , Arbeiten mit Farben.”
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Mit der Palette Farben konnen Sie Farben betrachten und anwenden.

Die Palette Bedingte Stile

Mithilfe der Palette Bedingte Stile konnen Sie mit bedingten Stilen arbeiten. Weitere
Informationen finden Sie unter Arbeiten mit bedingten Stilen".

Glyphenpalette
Die Palette Glyphen ermdglicht den bequemen Zugriff auf alle Zeichen aller Schriften
auf Ihrem Computer. Sie kdnnen alle Zeichen der ausgewahlten Schrift anzeigen oder
die Auswahl eingrenzen, indem Sie eine Option aus dem zweiten Dropdown-Menii
auswiahlen. Den Unicode-Wert der markierten Zeichen sehen Sie am unteren rechten
Rand der Palette. Durch Doppelklicken auf ein Zeichen fiigen Sie es in die Story ein.
Mithilfe des Bereichs Bevorzugte Glyphen unten in der Palette konnen Sie hdufig
verwendete Zeichen zum leichteren Zugriff speichern.

0 Al et s (|-
@ | 5= =1 = o] et e el B |:lf
AR IEE s
i %lele == dp 8000

Die Palette Glyphen ermdéglicht den bequemen Zugriff auf alle Zeichen in allen Schriften.

Die Palette Listen

Die Palette Listen hilft Ihnen beim Anzeigen und Erzeugen von Listen. Dieses Feature
ist hilfreich bei der Erstellung von Inhaltsverzeichnissen. Listen lassen sich in der
Dialogbox Listen (Bearbeiten > Listen) erstellen.
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Das Dropdown-Menii Listenname ermoglicht die Auswahl aus den im aktiven Projekt
definierten Listen und die Schaltfliche Aktualisieren gestattet das Auffrischen der
aktuell in der Palette angezeigten Liste.

Die Schaltlfiche Suche erlaubt das Auffinden von Eintrdgen in der Palette Listen. Sie
konnen auch durch einen Doppelklick auf ein Wort oder eine Uberschrift in der Palette
zu der entsprechenden Stelle navigieren.

Die Schaltflache Erstellen erlaubt das Einsetzen der aktiven Liste in die aktive Textkette.
Falls die Liste in der Story bereits vorhanden ist, konnen Sie sie aktualisieren (anstatt
eine weitere Kopie einzusetzen). Die Stilvorlagen Formatieren als fiir die Liste werden
automatisch angewendet.

Aktualar £ apout
Reade TOC Lisk r

- aktualisieren || Erstellen |
| I

Intraduction

Systemn Reqguirement=
Installing: Mac O

Installing: YWindowes
Upgrading

Updlating

Installing or upgrading swith QLA
Regiztering

Activating

Uninztalling

Knowyn and resolved issues

[x]
i

Die Palette Listen erlaubt (z. B.) das Erstellen von Inhaltsverzeichnissen

Die Palette Redline

Mit der Palette Redline haben Sie die Moglichkeit, die Anderungsverfolgung in Thren
Artikeln einzustellen.

Weitere Informationen finden Sie unter ,Redline“.

Redline

Mit der Palette Redline konnen Sie die Nachverfolgung nutzen.

Die Palette Stilvorlagen
In der Palette Stilvorlagen (Ansicht > Stilvorlagen zeigen) konnen Sie Zeichen- und
Absatzstilvorlagen zuweisen, indem Sie auf die Stilvorlagennamen klicken. Die
Schaltlfichen oben in jedem Abschnitt dieser Palette erlauben das Erstellen, Bearbeiten,
Duplizieren, Aktualisieren und Loschen von Stilvorlagen.
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= Fin Pluszeichen neben einer Stilvorlage weist darauf hin, dass eine lokale Formatierung
angewendet wurde.

W Stilvarlagen

o 22 i

9 den st -~

91 00 ReadMe Title Strg+kP O
01 Inkroductao <t Skrg+KP 1

9 02 ReadMe TOC StrgtkP 2

91 03 Section head Strg+kP 3

9l 04 Head Strg+kP 4

%1 05 Subhead Stro+kp 5 ¥

{11
A 02,1 TOC/MNoteiMumber emphasis
A 06,1 Body bext bold
A 06,2 Body bext italic
A 06,3 Body text bullet
A 06,4 Menu path arrow

Die Palette Stilvorlagen erméglicht das Betrachten und Anwenden von Absatz- und
Zeichenstilvorlagen.

Palettengruppen und Paletteneinstellungen

QuarkCopyDesk bietet zwei Funktionen fiir die Verwaltung von Paletten:
Palettengruppen und Paletteneinstellungen.

Verwenden von Palettengruppen
Die Funktion Palettengruppen ermdoglicht die Kombination mehrerer Paletten zu einer
einzigen.
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Diese Palettengruppe zeigt die zu einer einzigen Palette zusammengefligten Paletten
Farben, Erweiterte Bildeinstellungen und Stilvorlagen. Auf diese Weise ist bei geringem
Platzbedarf der bequeme Zugang zu den Funktionen gewahrleistet.

(Nur Windows) Um eine Palette an eine Palettengruppe anzufiigen,
Control+klicken/rechtsklicken Sie auf die Titelleiste einer Palettengruppe und wéahlen
den Namen einer nicht aktivierten Palette. Wenn Sie eine Palette anfiigen, die bereits
angezeigt wird, dndert sie ihre Position und wird zu einem Teil der Palettengruppe.
Um eine Palette von einer Palettengruppe abzutrennen, Control+klicken/rechtsklicken
Sie auf den Palettennamen und wihlen Abtrennen [Palettenname].

(Nur Mac OS X) Um eine Palette an eine Palettengruppe anzufiigen, klicken Sie auf das

Symbol # oben rechts in einer Palette und wihlen den Namen einer nicht aktivierten
Palette aus der Liste. Paletten, die bereits sichtbar sind, kdnnen auch durch Ziehen in
eine Palettengruppe eingefiigt werden. Beim Ziehen zeigt ein Vorschaubild an, ob die
Palette in eine Palettengruppe eingefiigt oder dariiber platziert wird. Eine blaue Linie
erscheint in der Palettengruppe, die anzeigt, an welcher Stelle die Palette abgelegt wird.

(Nur Mac OS X) Paletten im Dock am Bildschirmrand bilden eine Palettengruppe und
konnen als Gruppe verschoben werden. Palettengruppen konnen so eingestellt werden,
dass sie automatisch angezeigt/verborgen werden.

Verwenden von Paletteneinstellungen
Die Funktion Paletteneinstellungen ermoglicht das Speichern und Abrufen von Position

und Status aller offenen Paletten und Bibliotheken, sodass Sie bequem zwischen
unterschiedlichen Palettenkonfigurationen umschalten konnen.

Zum Erstellen einer Paletteneinstellung rufen Sie zunichst alle Paletten auf, die Sie fiir
eine bestimmte Aufgabe benotigen - alle anderen blenden Sie aus. Wihlen Sie dann
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Fenster > Palettengruppen > Palettengruppe sichern als, um die Dialogbox
Palettengruppe sichern als aufzurufen. Geben Sie einen Namen ein und weisen Sie
auf Wunsch ein Tastenkiirzel zu.

Um eine Paletteneinstellung abzurufen wihlen Sie Fenster > Palettengruppen > [Name
der Palettengruppe] oder driicken Sie die Tastenkombination fiir die Palettengruppe.

Teilen eines Fensters

Durch das Unterteilen eines Fensters in zwei oder mehr Fensterflichen konnen Sie
mehrere Ansichten eines Artikels gleichzeitig darstellen und Anderungen in allen
Fensterflachen gleichzeitig verfolgen. Sie konnen sogar jede Fensterflache in einem
anderen Anzeige-Modus betrachten und damit Ihre Bearbeitungsschritte in der einen
Fensterfliche nachvollziehen und in der anderen Fensterflache in Echtzeit aktualisieren.
Mehrere Layouts konnen innerhalb eines Projektfensters horizontal oder vertikal geteilt
werden.
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Durch das Unterteilen eines Fensters kénnen Sie Ihre Arbeit gleichzeitig in unterschiedlichen
VergréBerungen ansehen.

Es gibt drei Moglichkeiten, ein Fenster zu teilen:

e Wihlen Sie Fenster > Fenster teilen > Horizontal oder Fenster > Fenster teilen >
Vertikal.

e (Nur Windows) Klicken Sie auf den Teilungsbalken rechts vom Rollbalken (vertikale
Teilung) oder am oberen Ende des Rollbalkens (horizontale Teilung).

¢ Klicken Sie auf die Symbole fiir geteilte Fenster in der Artikel-Einstellleiste am unteren
Rand des Artikelfensters.

Wenn ein Fenster einmal geteilt ist, konnen Sie die Breite und Hohe der Unterteilungen
dndern, indem Sie die Balken dazwischen verschieben.

So machen Sie die Unterteilungen von Fenstern riickgangig:
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e Wihlen Sie Fenster > Fenster teilen > Alle entfernen.

e Klicken Sie auf die Schaltfliche Schlieffen in der rechten oberen Ecke des Fensters.
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Artikel und Komponenten

Artikel und Komponenten sind die Grundbausteine, mit denen Sie in QuarkCopyDesk
arbeiten. Hier werden beide detailliert beschrieben.

Zum Verstandnis von Artikeln und Komponenten

Ein Artikel ist das in QuarkCopyDesk verwendete Hauptformat. Jeder Artikel besteht
aus einer oder mehreren Komponenten; eine Komponente ist ein unabhidngiger Textfluss
oder ein Bild. Wenn Sie in QuarkCopyDesk eine Textkomponente markieren, kbnnen
Sie den Text dieser Komponente bearbeiten und formatieren. Wenn Sie in
QuarkCopyDesk eine Bildkomponente markieren, konnen Sie das Bild dieser
Komponente beschneiden, skalieren, drehen und sogar Bildbearbeitungsfunktionen
an ihm durchfiihren.

Eine Moglichkeit zur Erstellung eines Artikels besteht in der Auswahl von
Ablage/Datei > Neu > Artikel in QuarkCopyDesk. Anschliefend werden die benotigten
Komponenten hinzugefiigt. (Sie konnen eine Komponente erstellen, indem Sie
Komponente > Neu wihlen.) Es ist auch moglich, einen Artikel in einem QuarkXPress
Projekt zu erstellen, indem Sie Text- und Bildrahmen einem Artikelsymbol in einer
Palette Artikel in QuarkXPress hinzuftigen oder indem Sie einen Reflow-Artikel erstellen
(weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit der Reflow-Ansicht" in Ihrer
Anleitung zu QuarkXPress).

Es gibt zwei Moglichkeiten, einen in QuarkXPress erstellten Artikel zu 6ffnen. Ein
Verfahren ist, den Artikel aus QuarkXPress als Artikeldatei zu exportieren und diese
dann in QuarkCopyDesk zu 6ffnen (weitere Informationen finden Sie unter "Die
XTensions Software Multiple Article"). Die andere Moglichkeit ist, die QuarkXPress
Projektdatei einfach in QuarkCopyDesk zu 6ffnen. Die Stories in den Textrahmen des
QuarkXPress Artikels werden in beiden Fillen zu Textkomponenten und die Bildrahmen
des Artikels werden zu Bildkomponenten.

= Sie haben auch die Moglichkeit, Inhalte aus den Komponenten eines Artikels in
QuarkXPress zu importieren. Sie konnen den Inhalt einer Textkomponente in einen
Textrahmen importieren und den Inhalt einer Bildkomponente in einen Bildrahmen.

Lesereihenfolge

Die Komponenten eines Artikels erscheinen in einer bestimmten Lesereihenfolge — der
Reihenfolge, in der die Komponenten unabhingig von ihrer raumlichen Anordnung
betrachtet werden sollten — die Sie auf Wunsch dndern kénnen. Jede Komponente
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besitzt einen Namen, damit Sie Ihre Komponenten mit einer beschreibenden
Bezeichnung versehen kdonnen. So kdonnten Sie beispielsweise die erste Komponente
einer Story “Titelzeile”, die zweite Textkomponente “Story”, die auf sie folgende
Bildkomponente “Photo” und die letzte Textkomponente “Bildunterschrift” nennen.

Textkomponenten und Seiten
Jede Textkomponente kann als Folge einer oder mehrerer Seiten betrachtet und
bearbeitet werden. Wenn Sie mehr Inhalt erzeugen, als eine Seite aufnehmen kann,
legt QuarkCopyDesk eine neue Seite an. Wenn Sie eine Inhaltsseite 16schen, entfernt
QuarkCopyDesk automatisch die leere Seite aus der Komponente.

Sie kdnnen eine Vielzahl von Dokumententypen in eine Textkomponente importieren,
darunter Dateien aus Microsoft Word und Artikel, die mit der Version 7.x (oder mit
neueren Versionen) von QuarkCopyDesk gesichert wurden. Sie konnen auch Text aus
einem Artikel in den meisten dieser Formate exportieren.

Bearbeiten von Bildkomponenten
QuarkCopyDesk bietet folgende Arten der Bildbearbeitung:

e Drehen
e Skalieren

e Beschnitt

= Die Platzierung und Grofie von Bildern kann nur in der WYSIWYG-Ansicht gedndert
werden, wiahrend andere Bildbearbeitungsfunktionen in allen 3 Ansichten moglich
sind.

Musterkomponenten

Alle Komponenten basieren auf einer Musterkomponente. Eine Musterkomponente ist
das dquivalent einer Musterseite in QuarkXPress; sie bestimmt die Eigenschaften der
aus ihr erstellten Komponenten. Wenn Sie zum Beispiel eine Textkomponente aus

einer Mustertextkomponente erstellen, die bestimmte Werte fiir den Rand, die Spalten
und die Spaltenzwischenrdume besitzt, iibernimmt die Textkomponente diese Werte.

Wenn Sie einen ganz neuen QuarkCopyDesk Artikel erstellen, verwendet
QuarkCopyDesk die erste Mustertextkomponente zum Erstellen einer einzelnen
Textkomponente. Wenn Sie eine Komponente erstellen und mehrere
Musterkomponenten dieses Typs zur Verfiigung stehen, missen Sie die zu verwendende
auswahlen.

Wenn Sie eine Musterkomponente verdndern (Ablage/Datei > Artikelformat), wirkt
sich die Anderung auf alle Komponenten aus, die auf dieser Musterkomponente
basieren. Dazu zihlen auch Anderungen an den Randhilfslinien, an der Anzahl der
Spalten und an den Spaltenhilfslinien.
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Artikelformat
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Die Dialogbox Artikelformat erméglicht die Arbeit mit Musterkomponenten.

Musterkomponenten und QuarkXPress
Wenn Sie ein QuarkXPress Projekt in QuarkCopyDesk 6ffnen, werden die Musterseiten

dieses Projekts zu Musterkomponenten. Alle Objekte solcher Musterseiten bleiben
unberiicksichtigt, es werden nur die fiir Text giiltigen Spezifikationen der Seite (z. B.
Werte fiir Rdnder, Spalten und Zwischenrdume) verwendet.

Vorlagen

Eine Vorlage ist ein gesperrter Artikel, den Sie zur Erstellung von Artikeln mit
vordefinierten Komponenten oder Inhalten verwenden kénnen. Jeder beliebige Artikel
kann als Vorlage gespeichert werden. Um einen Artikel aus einer Vorlagendatei zu
erzeugen, doppelklicken Sie auf das Symbol der Vorlagendatei.

Das "schlanke" QuarkCopyDesk Dateiformat

Neben dem nativen Dateiformat konnen Sie in QuarkCopyDesk Dateien auch in einem
"schlanken" Dateiformat 6ffnen und speichern. Dieses Format kann niitzlich sein,
wenn die Dateigrofie eine Rolle spielt. Das QuarkCopyDesk Format enthilt die gesamten
Inhalte eines Projekts, wiahrend das "schlanke" Dateiformat nur die Objekte umfasst,
mit denen ein Anwender von QuarkCopyDesk wirklich arbeitet. Das "schlanke"
Dateiformat kann — entweder in der Artikeldatei oder als separate Datei — auch ein
Seitenbild enthalten, das zeigt, wie das Layout aussieht.

Artikel und QuarkXPress

Das Dateiformat von QuarkCopyDesk basiert auf dem Dateiformat von QuarkXPress.
Daher lassen sich QuarkXPress Projekte in QuarkCopyDesk 6ffnen Es ist nicht moglich,
Artikel aus QuarkCopyDesk in QuarkXPress zu 6ffnen, jedoch kdénnen Sie den Inhalt
der Komponenten eines Artikels in Textrahmen und Bildrahmen importieren.

Ein QuarkXPress Projekt kann Objekte enthalten, die als Artikel markiert wurden. Um
in QuarkXPress Artikel zu erstellen, muss das XTensions Modul Multiple Articles
geladen sein. Nach dem Erstellen von Artikeln in QuarkXPress konnen Sie entweder
die Projektdatei in QuarkCopyDesk 6ffnen oder die Artikel als Artikeldateien exportieren
(entweder im QuarkCopyDesk Dateiformat oder im schlanken Dateiformat von
QuarkCopyDesk).
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Wenn Sie ein QuarkXPress Projekt in QuarkCopyDesk 6ffnen:

e Falls das Projekt einen Artikel enthalt, erlaubt QuarkCopyDesk die Bearbeitung des
Inhalts der Komponenten in dem Artikel. Nicht zum Artikel gehdrende Inhalte werden
in der WYSIWYG-Ansicht angezeigt, lassen sich jedoch nicht bearbeiten.

e Falls das Projekt mehr als einen Artikel enthdlt, zeigt QuarkCopyDesk eine Dialogbox
mit der Aufforderung zur Auswahl eines Artikels.

e Wenn das Projekt keine Artikel enthélt und alle seine Layouts Printlayouts sind, kénnen
Sie die Inhalte der Layouts des Projekts sehen, jedoch nicht bearbeiten. (Verwenden
Sie die Tabs unten im Artikelfenster, um von Layout zu Layout zu navigieren.)

e Falls das Layout aus mehr als einer Ebene besteht, sind in QuarkCopyDesk alle Objekte
auf allen sichtbaren Ebenen verfiigbar. Ein Umschalten zwischen Ebenen gibt es in
QuarkCopyDesk nicht; alle Komponenten aus allen sichtbaren Ebenen sind stets
verfiigbar. QuarkCopyDesk verfolgt jedoch intern, welche Objekte sich auf welchen
Ebenen befinden, wenn Sie also einen solchen Artikel in QuarkCopyDesk bearbeiten
und das Projekt anschlieflend in QuarkXPress 6ffnen, bleiben alle Objekte auf ihren
urspriinglichen Ebenen.

= Komponenten auf Ebenen, deren Ausgabe unterdriickt ist, lassen sich aus
QuarkCopyDesk nicht drucken.

WYSIWYG-Ansicht
Mit QuarkCopyDesk besitzen Sie drei Moglichkeiten zur Betrachtung der Komponenten
eines Artikels: Vollbildansicht, Spaltenansicht und WYSIWYG-Ansicht. Die Vollbild-
und die Spaltenansicht sind besonders fiir die Konzentration auf den Text geeignet,
die WYSIWYG-Ansicht soll Ihnen zeigen, wie der Text im Kontext des Layouts aussieht.

Wenn Sie die WYSIWYG-Ansicht verwenden, sehen Sie eine visuelle Darstellung des
"echten" Layouts. Sie konnen die zu einem Artikel gehdérenden Komponenten anhand
ihres farbigen Umrisses erkennen. Objekte des Layouts, die nicht zum Artikel gehoren,
lassen sich weder auswdhlen, noch bearbeiten.

= Die WYSIWYG-Ansicht ist nur fiir QuarkXPress Projekte von Bedeutung, die Artikel
und aus QuarkXPress Layouts exportierte Artikel enthalten.

Ubersatz und Untersatz

Wenn eine Textstory in einem QuarkXPress Textrahmen zu lang ist, flief3t der Rahmen
iiber und der letzte Teil des Textes wird nicht angezeigt. (Es gibt allerdings Ausnahmen
zu dieser Regel.) Der Teil des Textes, der unter den beschriebenen Bedingungen nicht
dargestellt wird, wird als Ubersatz bezeichnet. Wenn nicht geniigend Text zum Fiillen
des vorhandenen Platzes vorhanden ist, wird dies als Untersatz bezeichnet.
Texteinpassung ist der Prozess des Fiillens des vorhandenen Platzes mit Text.

Falls Sie im WYSIWYG-Modus arbeiten, tritt ein Ubersatz auf, wenn der letzte
Textrahmen einer Kette tiberlduft und neue Seiten am Ende des Artikels angelegt
werden. In der Spalten- und der Vollbildansicht enthilt die Maf3palette das Feld Liange,
welches anzeigt, dass ein Untersatz oder ein Ubersatz vorliegt oder dass der Text passt.
Die Spalten- und die Vollbildansicht enthalten dartiber hinaus Sonderzeichen, welche
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Spaltenumbriiche, Seitenumbriiche und den Ubersatz anzeigen. (Bitte beachten Sie:
Ubersatz kann nur in einem in QuarkXPress erstellten Artikel auftreten.)

Bildkomponenten
Im WYSIWYG-Modus werden Bilder so angezeigt wie sie im Quell-Layout aussehen.
In der Vollbild- und in der Spaltenansicht zeigt QuarkCopyDesk beschnittene Ansichten
der Bilder.

Aus technischer Sicht gibt es fiir Bilder keinen Ubersatz oder Untersatz. Allerdings
konnen Sie in QuarkXPress Anforderungen an die Aufldsung fiir unterschiedliche
Arten von Bildern angeben und QuarkCopyDesk meldet sich mit einer Warnung, falls
das Bild einer Bildkomponente diese Anforderungen nicht einhalt. (Effektive Auflosung
ist die Aufllésung, mit der das Bild abgebildet wird, sie entspricht der Auflosung geteilt
durch die Skalierung.)

Geometrie
Die Formen und Positionen von Objekten eines QuarkXPress Layouts werden
zusammenfassend als Geometrie bezeichnet. Die Geometrie eines Layouts ist im
Wesentlichen die Zusammenstellung der Rahmen und Linien des Layouts.

Wenn Sie einen aus QuarkXPress exportierten Artikel in QuarkCopyDesk 6ffnen, zeigt
QuarkCopyDesk die Geometrie des Layouts in der WYSIWYG-Ansicht an. Textrahmen,
die Teil des Artikels sind, werden als Textkomponenten angezeigt und Bildrahmen,
die Teil des Artikels sind, werden als Bildkomponenten dargestellt. Sie konnen den
Inhalt von Komponenten, die Teil des Artikels sind, in QuarkCopyDesk bearbeiten,
die Geometrie des Layouts ldsst sich jedoch nicht verdndern.

Verankerte Rahmen
In QuarkXPress konnen Sie einen Rahmen in eine Textstory einsetzen, so dass er wie
ein einzelnes Zeichen mit dem Text flief3t. Ein solcher Rahmen wird als verankerter
Rahmen bezeichnet. Sie kdnnen in QuarkCopyDesk mit den Inhalten eines verankerten
Rahmens arbeiten, jedoch keine verankerten Rahmen anlegen.

Wenn Sie ein QuarkXPress Projekt mit einem Artikel 6ffnen, der einen verankerten
Rahmen enthilt, zeigt QuarkCopyDesk diesen inline an. Sie kénnen den Inhalt eines
solchen Rahmens in allen drei Ansichtsmodi bearbeiten.

=P Wenn ein Artikel eine verankerte Tabelle enthilt, ldsst sich der Inhalt dieser Tabelle
nur in der WYSIWYG-Ansicht bearbeiten. Eine verankerte Tabelle wird in den
Ansichtsmodi Vollbild und Spalten als Symbol angezeigt.

Arbeiten mit Artikeln

Ein Artikel ist ein "Behdlter" fiir Komponenten. Sie kdnnen aus QuarkXPress exportierte
Artikeldateien 6ffnen oder in QuarkCopyDesk vollig neue Artikeldateien erstellen.

Erstellen von Artikeln

Wenn Sie einen Artikel anlegen, konnen Sie wihlen, ob der Artikel aus einzelnen Seiten
oder aus Doppelseiten rechten und linken Seiten bestehen soll. Sle haben iiberdies die
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Option, bis zu 30 Spalten anzulegen und den Zwischenraum zwischen den Spalten
anzugeben.

Zum Erstellen eines Artikels wéahlen Sie Ablage/Datei Neu Artikel (Befehl+N/Strg+N).
Verwenden Sie die Einstellmoglichkeiten der Dialogbox Neuer Artikel zum
Konfigurieren IThres Artikels.

e Fir Standardformate wihlen Sie die gewtinschte Option aus der Dropdown-Liste
Papiergrofie. Um eine benutzerdefinierte Seite anzulegen, geben Sie die Ausmafie in
die Felder Breite und Hohe ein.

¢ Klicken Sie zum Festlegen der Seitenausrichtung auf Hochformat oder Querformat.

e Verwenden Sie die Einstellelemente fiir Standard-Laufrichtung, um eine horizontale
oder vertikale Richtung des Artikels vorzugeben.

e Aktivieren Sie Doppelseiten, um anzugeben, dass der Artikel sowohl rechte als auch
linke Seiten enthilt. Wenn Sie Doppelseiten aktivieren, dndern sich die Felder Links
und Rechts im Bereich Randhilfslinien zu Innen und Aufien.

e Um die Position der Randhilfslinien festzulegen, geben Sie Werte in die Felder im
Bereich Randhilfslinen ein.

e Um die Anzahl der Spalten auf Artikelseiten und den Abstand dazwischen anzugeben,
geben Sie Werte in die Felder Spalten und Spaltenabstand ein.
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Verwenden Sie die Dialogbox Neuer Artikel fir die Einstellungen eines Artikels.

Automatisches Sichern von Artikeln

Die Funktion Autom. sichern schiitzt [hre Arbeit fiir den Fall eines System- oder
Stromausfalls. Wenn Autom. sichern aktiviert ist, zeichnet QuarkCopyDesk
automatisch Anderungen, die an allen Artikeln vorgenommen werden, auf und sichert
sie in Threm Artikelordner. Automatische Sicherungen werden in benutzerdefinierten
Intervallen vorgenommen (wenn maéglich, wahrend Leerlaufzeiten).

Um das Automatische Sichern zu aktivieren, rufen Sie den Bereich Offnen und Sichern
der Dialogbox Vorgaben auf (Menii Bearbeiten/QuarkCopyDesk), aktivieren Autom.
sichern und geben ein Intervall in das Feld Minuten ein.
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QuarkCopyDesk iiberschreibt die Originaldateien erst dann, wenn Sie Ablage/Datei >
Sichern wéhlen. Wenn Sie Ablage/Datei > Sichern wihlen, wird die automatisch
gesicherte Version geldscht, und das Intervall beginnt von Neuem.

=% Autom. sichern funktioniert nur mit gesicherten Artikeln. Wenn Sie einen
unbenannten Artikel besitzen, der niemals gesichert wurde, ist dieser nicht durch
Autom. sichern geschiitzt.

Wiederherstellen einer automatischen Sicherungskopie eines Artikels
Um einen automatisch gesicherten Artikel nach einem System- oder Stromausfall
wiederherzustellen, wihlen Sie Ablage/Datei > Offnen und suchen den Artikel auf.
In der Dialogbox werden zwei Dateien angezeigt: der Originalartikel und die
automatisch gesicherte Version. Offnen Sie den Originalartikel; das Original wird beim
Offnen mit der automatisch gesicherten Version zusammengefiihrt. Auf dem Bildschirm
erscheint beim Offnen des Artikels eine entsprechende Warnmeldung. Klicken Sie OK,

um fortzufahren.

Der automatisch gesicherte Artikel behilt die Anderungen, die bis zur letzten
automatischen Sicherung vorgenommen wurden. Je nach Intervallldinge haben Sie
moglicherweise einige Minuten Ihrer Arbeit verloren. An dieser Stelle kdnnen Sie den
Artikel entweder mit den automatisch gesicherten Anderungen erneut sichern
(Ablage/Datei > Sichern) oder die automatisch gesicherten Anderungen verwerfen
und zur letzten manuell gesicherten Artikelversion zuriickkehren (Ablage/Datei > Alte

Fassung).

Sichern von Artikeln als Vorlagen
Eine Vorlage ist ein vorformatierter Artikel, der vor dem Uberschreiben geschiitzt ist.
Sie sollten Vorlagen fiir alle Artikel anlegen, die wiederholt dasselbe Format und
dieselben Vorgaben verwenden. Vorlagen sollten alle wesentlichen Stilvorlagen, Farben,
S&Bs und Listen enthalten, die in Artikeln verwendet werden, die auf der Vorlage
beruhen.

Um einen Artikel als Vorlage zu sichern, wédhlen Sie Ablage/Datei > Sichern unter
und wéhlen Vorlage aus dem Dropdown-Ment Dateityp. Sie konnen eine Vorlage
dndern, indem Sie sie erneut mit dem Befehl Sichern unter (Menii Ablage/Datei)
sichern.

Andern des Artikelformats

Um die GrofRe oder Ausrichtung eines Artikels zu dndern, um einzustellen, ob ein
Artikel Doppelseiten besitzt oder um Musterkomponenten hinzuzufiigen oder zu
entfernen wihlen Sie Ablage/Datei Artikelformat. Die Dialogbox Artikelformat
wird angezeigt.
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Verwenden Sie die Dialogbox Artikelformat zum Einstellen der Eigenschaften eines
Artikels.

Verwenden Sie die Einstellelemente im Bereich Seite, um die Grofie und Ausrichtung
des Artikels zu konfigurieren und anzugeben, ob Sie Doppelseiten verwenden mochten.

Die Einstellelemente im Bereich Musterkomponenten erlauben das Hinzuftigen,
Entfernen und Konfigurieren von Musterkomponenten. Um eine Musterkomponente

hinzuzufiigen, klicken Sie auf Einzelmuster hinzufiigen [+ (fiir eine
Einzelseiten-Musterkomponente) oder auf Doppelmuster hinzufiigen (% (fir eine
Doppelseiten-Musterkomponente). Klicken Sie auf Duplizieren [, um eine markierte
Musterkomponente zu duplizieren. Klicken Sie auf Léschen i, um eine markierte
Musterkomponente zu entfernen. Zum Konfigurieren einer Musterkomponente
markieren Sie sie und klicken auf Bearbeiten #; die Dialogbox Musterkomponente
bearbeiten wird angezeigt. Sie konnen diese Dialogbox verwenden, um den Namen,
die Anzahl der Spalten, sowie die Werte fiir Rand und Spaltenabstand der
Musterkomponente festzulegen.

Musterkomponente fir Einzelseiten bearbeiten

Name: Neues Muster

Oben: |0.5" Links: 0.5"
Unten: 0.5" Rechts: |0.5"
Spalten: |1 Spaltenabstand: 0.167"
(‘Abbrechen ) 0Kk )

Die Dialogbox Musterkomponente bearbeiten erlaubt das Konfigurieren einer
Musterkomponente.

Arbeiten mit Komponenten

Eine Komponente ist ein unabhédngiger Textfluss oder ein unabhéngiges Bild. Eine
Komponente in QuarkCopyDesk entspricht einer Textkette oder einem Bild in
QuarkXPress.
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Komponenten anlegen

Komponenten miissen stets aus Musterkomponenten erstellt werden.

Zum Erstellen einer Komponente wihlen Sie Komponente Neu (Befehl+Wahl+C/
Strg+Alt+C). Die Dialogbox Neue Komponenten wird angezeigt. Geben Sie bis zu 31
Zeichen in das Feld Name ein und klicken Sie auf OK. Die neue Komponente ist sofort
aktiv. Die Komponenten im aktiven Artikel sind unten im Menii Komponente
aufgelistet.

Einstellen der Komponenteneigenschaften

Zum Umbenennen der aktiven Komponente dndern Sie ihren Typ (Text oder Bild)
oder Sie dndern die Musterkomponente, auf der sie basiert und wahlen Komponente
Eigenschaften.

Léschen von Komponenten

Zum Loschen der aktiven Komponente eines aktiven Artikels wahlen Sie Komponente
> Loschen. Beachten Sie, dass in einem Artikel mit nur einer Komponente diese nicht
geloscht werden kann.

Navigieren von Komponente zu Komponente

Folgende Tastenkiirzel erleichtern die Navigation in Artikeln.

e Um zur vorangehenden Seite (im WSYIWYG-Ansichtsmodus) oder Komponente (in
der Spalten- und der Vollbildansicht) zuriickzukehren, driicken Sie
Wahl+Aufwartspfeil/Alt+Aufwartspfeil.

¢ Um eine markierte Komponente im Spalten- oder Vollbild-Ansichtsmodus zu 6ffnen
driicken Sie Wahl+Rechtspfeil/Alt+Rechtspfeil.

e Um eine markierte Komponente im Spalten- oder Vollbild-Ansichtsmodus zu schlieRen,
driicken Sie Wahl+Linkspfeil/Alt+Linkspfeil.

¢ Um die Reihenfolge der Komponenten in der Spalten- und der Vollbildansicht zu
dndern, klicken Sie auf die Titelleiste einer Komponente und ziehen sie an eine andere
Position.
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Text und Typografie

Text ist ein integraler Bestandteil beinahe jeder Publikation. QuarkCopyDesk erlaubt
das Erstellen und Bearbeiten von Text direkt in Ihren Publikationen und den Import
von Text aus den meisten verbreiteten Textverarbeitungsanwendungen. Uber die
Standardfunktionen fiir Textformatierung und Textbearbeitung hinaus bietet
QuarkCopyDesk Funktionen wie das Suchen und Ersetzen von Text und Textattributen,
eine Rechtschreibpriifung, anwenderdefinierte Rechtschreiblexika und ein
Hilfsprogramm fiir die Schriftverwendung zum Andern der Textformatierung im
gesamten Artikel.

Typografie ist die Kunst, Ihren Text so zu gestalten dass die Bedeutung Ihrer Inhalte
unterstrichen wird. QuarkCopyDesk gibt Ihnen die Kontrolle iiber den "Klang" Thres
Textes. Sie konnen jede typografische Nuance einstellen, darunter Schriftschnitte,
Schriftstile, Zeilenabstidnde und Zeichenabstinde.

Das Symbol * weist auf Textfunktionen aus dem ostasiatischen Funktionsumfang
hin, die nur verfiigbar sind, wenn Sie die Vorgabe Ostasiatisch aktiviert haben
(QuarkXPress/Bearbeiten > Vorgaben > Ostasiatisch).

Bearbeiten von Text

Wenn Sie eine Textkomponente schreiben, wird der Text an der Texteinfiigemarke
eingegeben, die durch eine blinkende Linie gekennzeichnet ist. Eine Story ist die
Gesamtheit des Textes in einem Textrahmen. Wenn eine Reihe von Rahmen verkettet
ist, bildet der gesamte Text aller Rahmen eine Story.

Text kann mit einer Reihe von Mausklicks markiert werden. Durch Doppelklicken wird
das Wort markiert, das die Texteinfiigemarke enthalt. Dreifaches Anklicken markiert
die Zeile mit der Texteinfiigestelle und vierfaches Anklicken den Absatz, in dem sich
die Texteinfiigestelle befindet. Durch fiinffaches Anklicken wird der gesamte Text
ausgewadhlt.

Wenn Sie ein Wort doppelt anklicken, um es fiir das Ausschneiden bzw. Kopieren zu
markieren, fiigt die Anwendung je nach Kontext eine Leerstelle hinzu bzw. 10scht eine
Leerstelle an der neuen Stelle, an der das Wort eingefiigt wird. Man spricht hier von
einer intelligenten Leerstelle. Wenn Sie ein begleitendes Satzzeichen zusammen mit
dem Wort markieren mochten, doppelklicken Sie zwischen das Wort und das
angrenzende Satzzeichen.
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Importieren und Exportieren von Text

So importieren Sie Text:

¢ Platzieren Sie die Texteinfiigemarke dort, wo Sie Text einfiigen mochten und wihlen
Sie Ablage/Datei > Importieren. Aktivieren Sie die Option Anfithrungszeichen
umwandeln, um doppelte Trennstriche in Geviertstriche und Fuf3- oder Zollzeichen
in Apostrophe und Anfiihrungszeichen umzuwandeln. Aktivieren Sie Einschlief3lich
Stilvorlagen, um Stilvorlagen aus einer Microsoft Word oder WordPerfect Datei zu
importieren oder ,XPress Tags” in formatierten Text umzuwandeln.

e Ziehen Sie eine Textdatei aus dem Dateisystem auf eine Textkomponente.
e Ziehen Sie Text aus einer anderen Anwendung auf eine Textkomponente.

e Ziehen Sie eine Textdatei aus dem Dateisystem auf eine Bildkomponente und driicken
Sie Befehl/Strg, damit die Komponente den Text aufnimmt.

e Ziehen Sie Text aus einer anderen Anwendung auf eine Bildkomponente und driicken
Sie Befehl/Strg, damit die Komponente den Text aufnimmt.

Zum Exportieren von Text platzieren Sie zundchst die Texteinfligemarke in einer
Textkomponente (falls Sie den gesamten Text der Komponente speichern méchten)
oder markieren Sie den zu exportierenden Text. Wahlen Sie anschlieRend Ablage/Datei
> Text sichern und dann eine Option aus dem Popup-Menii Format. Geben Sie einen
Namen ein, wéhlen Sie einen Speicherort und klicken Sie auf Sichern.

=¥ Fiir Exporte in das .docx Format wihlen Sie Word Dokument aus dem Dropdown-Menti
Format. Fiir Exporte in das .doc Format wéhlen Sie Microsoft Word 97/98/2000.

Import-/Exportfilter

Mit XTensions Software kdnnen Sie Text in einer Vielzahl von Formaten importieren
und exportieren, darunter in den in diesem Abschnitt beschriebenen Fornaten.

Ichitaro-Filter
Der Ichitaro-Filter erlaubt es, Ichitaro-Dokumente aus den Ichitaro-Versionen 7 (und

neuer) zu importieren.

Word 6-2000 Filter
Der Word 6-2000 Filter erlaubt den Import und Export von Dokumenten von und

nach Microsoft Word 97/98/2000 (Word 8) und .docx Formaten.

= Um Importprobleme zu vermeiden, deaktivieren Sie Schnelles Speichern zulassen
(im Register Sichern der Dialogbox Optionen) in Microsoft Word oder verwenden Sie
den Befehl Sichern als, um eine Kopie der zu importierenden Word-Datei anzulegen.

QCDImportFilter XTensions Software
Weitere Informationen finden Sie unter ,QCDImportFilter XTensions Software”.
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Importieren und Exportieren von Text mit Unicode-Optionen
Beim Importieren und Exportieren von Text konnen Sie einen Kodierungstyp angeben.
Der Kodierungstyp legt die Byte-Sequenz fest, die fiir die Darstellung der einzelnen
Glyphen im Text Verwendung findet. Bei der Arbeit mit internationalem Text oder
mit HTML-Text kdnnen Sie die passende Kodierung fiir die Umwandlung aller Zeichen
der Datei in Unicode auswdhlen. Die einzelnen Optionen funktionieren
folgendermafien:

¢ Die Dialogbox Importieren enthilt das Dropdown-Menii Kodierung, wenn Dateien
mit Plain-Text oder , XPress Tags“-Text ausgewdhlt werden. Die Software versucht, die
Kodierung markierter Textdateien zu ermitteln und einen entsprechenden
Kodierungstyp zu verwenden. Sie konnen fiir den jeweiligen Text aber auch eine andere
Option wéhlen.

¢ Die Dialogbox Text sichern enthilt das Dropdown-Menii Verschliisselung, wenn Sie
Text im Format ,Plain Text” oder , XPress Tags” exportieren.

e Die Option Anfithrungszeichen umwandeln wandelt auch weiterhin gerade
Anfiihrungszeichen in ,echte” Anfithrungszeichen und doppelte Trennstriche in
Geviertstriche um.

Suchen und Ersetzen von Text

Die Palette Suchen/Ersetzen (Menii Bearbeiten) erlaubt die Durchfiihrung von
Standardsuchen und Standardersetzungen. Dariiber hinaus kdnnen Sie diese Palette
fiir folgende Zwecke verwenden:

e Zum Suchen und Andern mithilfe von Platzhalterzeichen:
Befehl+Umschalt+?/Strg+Umschalt+?

¢ Zum Suchen und Andern von Textformatierungen einschlielich Stilvorlage, Schrift,
Grofie, Farbe und Schriftstil (auch OpenType-Stile)

e Zum Beschrinken der Operationen auf eine einzige Komponente oder auf einen ganzen
Artikel

e Zum Suchen und Ersetzen auf der Basis der Sprache der Zeichen (siehe ,Anwenden einer
Zeichen-Sprache”)

e Zum Suchen und Ersetzen von Ligaturen
e Zum Suchen und Ersetzen von Sonderzeichen (siehe ,Sonderzeichen-Codes")
Alternativ konnen Sie auch Wahl/Alt driicken, um die Schaltfliche Weitersuchen in

Suche erstes zu dndern. Um auf der Basis von Formatierungsattributen zu suchen und
zu ersetzen deaktivieren Sie Stil ignorieren.
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] Suchen/Ersetzen

Suchen nach Ersetzen durch

@ Layout @ Ganzes Wort & Schreibweise ignorieren & Stil ignorieren
@ Gesperrte Inhalte durchsuchen

Andern / Dann suchen

Y

Verwenden Sie die Dialogbox Suchen/Ersetzen, um Text zu suchen und zu ersetzen. Um
auf der Basis von Formatierungsattributen zu suchen und zu ersetzen deaktivieren Sie Stil
ignorieren.

= Suchen/Frsetzen funktioniert nur mit Textkomponenten, die nicht in QuarkXPress
gesperrt wurden.

Sonderzeichen-Codes

Sie konnen die Codes von Sonderzeichen verwenden, um Sonderzeichen zu suchen
und zu ersetzen. Diese Codes konnen Sie auch fiir die Erstellung bedingter Stile

einsetzen.
Code Zeichen
Tabulator \t
Neuer Absatz \p
Neue Zeile \n
Neue Spalte \c
Neuer Rahmen \b
Umgekehrter Schrégstrich \\
Interpunktionsleerzeichen \.
Flexibles Leerzeichen \f
Bedingter Trennstrich \h
Einzug hier \i
Bedingter Zeilenumbruch \d
Geviert-Leerzeichen \m
Halbgeviert-Leerzeichen \e
1/3-Geviert-Leerzeichen \S
1/4-Geviert-Leerzeichen \$
1/6-Geviert-Leerzeichen \A
Ziffernleerzeichen \8
1/24-Geviert-Leerzeichen \{
1/8-Geviert-Leerzeichen \[
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Code Zeichen
Leerzeichen ohne Breite \z
Word-Joiner \j
Marker fiir bedingte Stile (nur \r
Suchen/Ersetzen)

Rechtschreibpriifung

Um eine Rechtschreibpriifung durchzufithren wéhlen Sie eine Option aus dem
Unterment Hilfsmittel > Rechtschreibpriifung. Die Palette Rechtschreibpriifung
wird angezeigt.

k-4 Rechtschreibpriifung

prafen:

& Gesperrte Inhalte durchsuchen

Unbekanntes Wort:

Ersetzen durch:l |

Keine dhnlichen Warter gefunden

| Hinzufuigen M Suchen J  Fetig |

Die Palette Rechtschreibpriifung

Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menti Priifen, um die Reichweite der
Rechtschreibpriifung zu dndern. Die Optionen sind Wort, Auswahl, Ende der
Komponente, Komponente oder Artikel. Um die Rechtschreibung in gesperrten
Textrahmen, Zellen und Pfaden zu priifen, markieren Sie Gesperrte Inhalte
durchsuchen. Die Rechtschreibpriifung beginnt stets an der Texteinfiigemarke.

Zum Starten einer Rechtschreibpriifung klickenh Sie auf Start. Um die
Rechtschreibpriifung am Anfang der aktiven Komponente zu starten, Umschalt-klicken
Sie auf Start.

Um ein falsch geschriebenes Wort zu ersetzen, geben Sie die korrekte Schreibweise in
das Feld Ersetzen durch ein oder wihlen Sie das korrekte Wort in der Liste aus und
klicken Sie auf Ersetzen. Um alle Vorkommen des falsch geschriebenen Wortes zu
ersetzen, klicken Sie auf Alle ersetzen.
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Wenn Sie Vorschldge zu dem Wort im Feld Ersetzen durch wiinschen, klicken Sie auf
Suchen.

Klicken Sie auf Uberspringen, um das markierte Wort zu tibergehen.

Um das Wort im Feld Ersetzen durch einem Hilfslexikon hinzuzufiigen, klicken Sie
auf Hinzufiigen. Wenn kein Hilfslexikon getffnet ist, konnen Sie eines auswéhlen
oder erzeugen, indem Sie Hinzufiigen wihlen. Um einem geoffneten Hilfslexikon alle
unbekannten Worter hinzuzufiigen, driicken Sie
Wahl+Umschalttaste/Alt+Umschalttaste und klicken Sie auf Alle hinzufiigen.

Um die Palette Rechtschreibpriifung zu schliefen, klicken Sie auf Fertig.

= Sie konnen auflerhalb der Palette Rechtschreibpriifung klicken und zur Palette
zurilickkehren, um eine Rechtschreibpriifung zu wiederholen.

=% Um mihilfe der Palette Rechtschreibpriifung durchgefiihrte Anderungen
zuriickzunehmen, wéhlen Sie Bearbeiten > Textidnderung widerrufen.

= Die Vorgaben fiir die Rechtschreibpriifung erreichen Sie mit einem Klick auf Vorgaben.
Weitere Informationen finden Sie unter "Vorgaben — Programm — Rechtschreibpriifung".

Hilfslexika
Um zu verhindern, dass ein Wort von der Rechschreibpriifung moniert wird, erstellen

Sie ein Hilfslexikon und fiigen ihm das Wort hinzu. Um ein Hilfslexikon anzulegen:

e (Windows) Wihlen Sie dazu Hilfsmittel > Hilfslexikon, geben Sie einen Namen ein
und klicken Sie auf Neu.

e (Windows) Wihlen Sie dazu Hilfsmittel > Hilfslexikon, geben Sie einen Namen ein

und Kklicken Sie auf Neu.

Um Woérter zu einem Hilfslexikon hinzuzufiigen, gehen Sie folgendermafien vor:

e (Windows) Wihlen Sie Hilfsmittel > Hilfslexikon bearbeiten

e (Mac OS X) Wihlen Sie Hilfsmittel > Hilfslexikon bearbeiten

Es kann fiir die Verwendung mit einem Artikel nur jeweils ein Hilfslexikon getffnet
sein. Ein Hilfslexikon bleibt mit einem Artikel verkniipft, bis Sie in der Dialogbox
Hilfslexikon auf Schliefden klicken oder ein anderes Hilfslexikon 6ffnen.

Hilfslexika werden auf der Festplatte als separate Dateien gespeichert. Der Pfad zum
Hilfslexikon eines Artikels wird zusammen mit dem Artikel gesichert. Wenn Sie also
ein offenes Hilfslexikon in einen anderen Ordner oder auf ein anderes Laufwerk
kopieren, wird die Anwendung es nicht mehr finden.

Um ein Hilfslexikon zu erstellen oder zu 6ffnen, ohne die Palette Rechtschreibpriifung
zu schliefien, klicken Sie, wahrend das Wort hervorgehoben ist, das Sie hinzufiigen
mochten, auf Hinzufiigen.

Um einem gedffneten Hilfslexikon alle unbekannten Worter hinzuzufiigen, driicken
Sie Wahl+Umschalttaste/Alt+Umschalttaste und klicken Sie auf Alle hinzufiigen.
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Das Zdhlen von Wértern und Zeichen

Wihlen Sie Hilfsmittel > Wort- und Zeichenanzahl, um eine Zahlung der in einer
Komponente vorhandenen Worter und Zeichen anzuzeigen.

Wort- und Zeichenanzahl E|

Wortanzahl
Gesamt; 158
Verschieden: 76
Anzahl Zeichen
Zeichen mit voller Breite: 0
Zeichen mit halber Breite: 1457
Zeichen insgesamt: 1457
Bopomofo: O
k Hangul: O

» Kana: 0

Han: 0O
Syrbole: 0

Zeichen Fr private Werwendung: 0

Dialogbox Wort- und Zeichenanzahl

Der Bereich Wortanzahl zeigt die Gesamt-Anzahl und die Anzahl der verschiedenen
Worter eines Textes an.

Der Bereich Zeichenzdhlung zeigt die Gesamt-Anzahl der Zeichen und der
sprachenspezifischen Zeichen an.

wp Zeichen fiir private Verwendung sind individuelle, in einem Bereich des
Unicode-Zeichensatzes von Einzelpersonen, Organisationen/Unternehmen und
Software-Anbietern aufierhalb des ISO- und Unicode-Konsortiums definierte Zeichen.

Anwenden von Zeichenattributen

QuarkCopyDesk ermoglicht eine prazise, zeichenweise Kontrolle der Textformatierung.

Anwenden einer Schrift

So wenden Sie eine Schrift auf markierten Text an:

e Wihlen Sie Stil > Schrift und suchen Sie eine Schrift aus dem Unterment aus.

e (Nur Windows): Rufen Sie die Dialogbox Zeichenattribute auf (Stil > Zeichen) und
wdhlen Sie eine Schrift aus dem Ment Schrift aus.

e Wihlen Sie eine Schrift aus dem Dropdown-Menti Schrift in der Maf3palette aus.

¢ Driicken Sie Befehl+Wahl+Umschalt+M/Strg+Alt+Umschalt+M, um direkt in das Feld
Schrift in der Maf3palette zu gelangen. Geben Sie die ersten Zeichen des Namens der
Schrift ein, bis sie erkannt wird und driicken Sie die Eingabetaste.

Die zuletzt von Ihnen verwendeten Schriften erscheinen oben in der Liste.
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=

=

(Nur Windows): Zur Anzeige von Schrift-Voransichten in Schriftenmentis, markieren
Sie die Checkbox Im Schriftenmenii anzeigen im Bereich Schriften der Dialogbox
Vorgaben (Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten). Halten Sie die Umschalttaste gedriickt,
wenn Sie diese Vorgabe voriibergehend aufier Kraft setzen mochten.

(Nur Mac OS X): QuarkXPress zeigt automatisch eine Vorschau aller Schriften in den
Schrift-Popups. Halten Sie die Umschalttaste gedriickt, wenn Sie diese Vorgabe
voriibergehend aufler Kraft setzen mochten.

Auswahlen der SchriftgréoBBe

Schriftgroflen konnen Werte von 2 bis 3456 Punkt annehmen. So wenden Sie eine
Schriftgrofie auf markierten Text an:
Wihlen Sie Stil > Grof3e und suchen Sie eine Punktgrofe aus dem Unterment aus.

Klicken Sie auf den Pfeil neben der aktuellen Schriftgrofle, um eine Liste mit
Punktgrofien aufzurufen. Wihlen Sie dann eine Grofe aus der Liste oder geben Sie
eine andere Punktgrofie ein.

Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X

Um 1 pt vergrofRern: Befehl+Wahl+Umschalt+>

Um 1 pt verkleinern: Befehl+Wahl+Umschalt+<

Innerhalb der Vorgabewerte vergrofiern: Befehl+Umschalt+>

Innerhalb der Vorgabewerte verkleinern: Befehl+Umschalt+<

Windows

Um 1 pt vergroBern: Strg+Alt+Umschalt+>

Um 1 pt verkleinern: Strg+Alt+Umschalt+<

Innerhalb der Vorgabewerte vergrofiern: Strg+Umschalt+>

Innerhalb der Vorgabewerte verkleinern: Strg+Umschalt+<

Anwenden von Schriftstilen

So wenden Sie einen Schriftstil auf markierten Text an:

Wihlen Sie Stil > Schriftstil und suchen Sie einen Schriftstil aus dem Untermenti aus.

(Nur Windows): Wihlen Sie Stil > Zeichen und klicken Sie auf die Checkboxen im
Bereich Schriftstil.

Wihlen Sie einen Schriftstil aus dem Dropdown-Menti Textstile in der Maf3palette.
Wenden Sie mithilfe der Symbole links des Dropdown-Meniis Textstile fette und
kursive Schrift an. Wenn Sie alle Stile von markiertem Text entfernen mochten, wahlen
Sie Alle Stile entfernen aus dem Dropdown-Meni Textstile.

Eigenstindige Schriften sind eigene Schriftstile in Schriftenfamilien wie “Times New
Roman MT Std Bd” in der Familie “Times New Roman MT Std”.
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Simulierte Schriften entstehen aus eigenstandigen Schriften, die fett, kursiv oder
fett-kursiv dargestellt werden. Wenn eine Schriftenfamilie keine fette oder kursive
Variante in Form einer eingenstdndigen Schrift enthilt, konnen Sie den jeweiligen
fetten oder kursiven Schriftstil verwenden, damit Ihr Betriebssystem eine Transformation
vornimmt und so eine fette oder kursive Darstellung der Schrift erzeugt. Das Ergebnis
ist eine simulierte Schrift.

Wenn sie den Stil Fett auf eine normale Schrift anwenden, versucht die Anwendung
zundachst, eine eigenstindige fette Version der Schrift zu finden. Schlagt dies fehl,
erzeugt sie eine simulierte fette Version der Schrift.

Warnsymbole weisen in einem Layout auf simulierte Schriften hin, weil simulierte

Schriften zu Ausgabeproblemen fiihren konnen. Simulierte Schriften zeigen in der

Maf3palette, in der Palette Glyphen, in der Dialogbox Zeichenattribute, im Untermenti
Stil > Schriftstil, in der Dialogbox Zeichenstilvorlage bearbeiten, im Bereich Ersetzen
durch der Palette Suchen/Ersetzen, im Bereich Schriften der Dialogbox Verwendung
(Menii Hilfsmittel), in der Dialogbox Schrift ersetzen (erreichbar iiber die Dialogbox
Verwendung) und im Register Zeichenattribute der Dialogbox Rubi ein Warnsymbol.

Anwenden von Farbe, Tonwert und Opazitat

So wenden Sie Farbe, Tonwert und Opazitdt auf markierten Text an:
e Wihlen Sie Optionen aus den Untermentis Stil > Farbe, Stil > Tonwert und Stil >
Deckkraft.

e Rufen Sie die Palette Farben (Fenster > Farben zeigen) auf, klicken Sie auf eine Farbe
und wihlen Sie Werte fiir Tonwert und Deckkraft oder geben Sie eigene Werte ein.

e Verwenden Sie die Einstellelemente fiir Farbe, Tonwert und Deckkraft in der
Mafipalette.

Zuweisen von Schriftbreite und Schrifthéhe

So wenden Sie Anderungen der Schriftbreite und -héhe auf markierten Text an:

e (Nur Windows). Wahlen Sie Stil > Schriftbreite/Schrifthohe, wihlen Sie Horizontal
oder Vertikal aus dem Dropdown-Menii Skalieren, geben Sie einen Wert in das Feld
ein und klicken Sie auf OK.

e Wihlen Sie Text horizontal skalieren oder Text vertikal skalieren im Register
Zeichen/Zeichenattribute der Maf3palette und geben einen Wert in das Feld ein.

e Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel. Wenn ein Textbereich
ausgewdhlt ist, dem sowohl Schriftbreite als auch Schrifth6he zugewiesen wurde,
werden Tastaturbefehle den Text entsprechend verbreitern oder schmaélern.

= Schrifthdhe und Schriftbreite kénnen nicht gleichzeitig modifiziert werden.

Mac OS X
e Um 5% komprimieren: Befehl+[
e Um 5% erweitern: Befehl+]

e Um 1 % komprimieren: Befehl+Wahl+[
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e Um 1 % erweitern: Befehl+Wahl+]

Windows

Um 5% komprimieren: Strg+[

Um 5% erweitern: Strg+]

Um 1 % komprimieren: Strg+Alt+[

e Um 1 % erweitern: Strg+Alt+]

Anwenden des Grundlinienversatzes

Sie kdnnen ohne Auswirkungen auf die fiir den Absatz giiltigen Abstdnde Zeichen
oberhalb oder unterhalb ihrer Grundlinie platzieren. Ein positiver Wert erhéht den
Text, ein negativer senkt ihn ab. So wenden Sie Grundlinienversatz auf markierten
Text an:

® (Nur Windows): Wahlen Sie Stil > Grundlinienversatz, geben Sie einen Wert in das
Feld Grundlinienversatz ein und klicken Sie auf OK.

e Geben Sie einen Wert in das Feld Grundlinie des Registers Zeichen/Zeichenattribute
der Maf3palette ein.

e Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X
e 1 pt nach unten: Befehl+Wahl+Umschalt+-

¢ 1 pt nach oben: Befehl+Wahl++

Windows

1 pt nach unten: Strg+Alt+Umschalt+9

¢ 1 pt nach oben: Strg+Alt+Umschalt+0

Betonung anwenden

Zum Hinzufiigen eines Betonungszeichens zu einem Zeichen wahlen Sie das Zeichen
aus, klicken auf das Dropdown-Menii Betonungszeichen im Register
Absatz/Absatzattribute der Maf3palette. Die Optionen fiir Betonungszeichen werden
angezeigt. Klicken Sie nun auf eine der Optionen. Diese Optionen sind auch im
Dropdown-Menii Betonungszeichen unter Stil > Schriftstil verfiigbar. Unter Windows
finden Sie diese Optionen auch im Dropdown-Mentii Betonungszeichen in der Palette
Zeichenattribute (Stil > Zeichen).

Anpassen von Zeichen mit halber Breite

So bleiben Zeichen mit halber Breite (z. B. Lateinische Zeichen) horizontal in einem
vertikalen Textlayout:

e (Nur Windows) Aktivieren Sie Zeichen mit halber Breite aufrecht belassen in der
Dialogbox Zeichenattribute (Stil > Zeichen).
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e (NurMac OS X) Aktivieren Sie Zeichen mit halber Breite aufrecht belassen im Register
Zeichen der Mafdpalette.

Arbeiten mit Schriftengruppen

Mit Schriftengruppen kénnen Sie kontrollieren, wie verschiedene Zeichentypen —
z. B. alphabetische (lateinische) und Han-Zeichen - angezeigt werden, wenn Sie
zusammen im Text vorkommen.

In der Dialogbox Schriftengruppe bearbeiten konnen Sie eine neue Schriftengruppe
erstellen (Bearbeiten > Schriftengruppe). Jede Schriftengruppe setzt sich zusammen
aus einer Gruppe von Schriftarten, von denen jede ihre eigenen Einstellungen besitzt.

Name:

Type Farit Relative Size Baseline Shift Scale Direction Scale Amount
Han S Miricha - 0% - 0% * Haorizontal + 100%: =
Kana/Hangul/ZhuYin M35 Mincho = 100%: = 0% ¥ Horizontal = 100% =
Alphabetic #S Mincho B 100% + 0% ¥ Horizontal ¥ 100% =
Mumeric MS Mincho ] 100% = 0% = Horizortal # 100% =
Cther Times Mew. .. E 100% = 0% = Horizontal = 100% =
Sample Text

JEH A JyFAbed 12345 A éigi

I QK ] I Cancel

Verwenden Sie die Dialogbox Schriftengruppe bearbeiten zum Konfigurieren einer
Schriftengruppe.

Fiir jede Schrift in einer Schriftengruppe kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

e Schrift: Geben Sie eine Schrift an fiir jeden Typ von Zeichengruppen.

e Relative Grofe: Geben Sie die relative Grofie jeder Schrift an, basierend auf die im
Layout verwendete Schriftgrofle. Wenn die Schriftgrofle in Threm Layout beispielsweise
12 Punkt betrdgt, und Sie eine relative Einstellung von 200 % wéhlen, wird die Schrift
mit 24 Punkt angezeigt.

¢ Grundlinienversatz: Geben Sie einen Wert an, um die Schrift von ihrer Grundlinie
nach oben oder unten zu versetzen.

e Skalierungsrichtung: Geben Sie an, ob die Schrift horizontal oder vertikal skaliert
werden soll.

¢ Skalierungsbetrag: Geben Sie einen Wert fiir die horizontale oder vertikale Skalierung
ein.
Im Bereich Beispieltext der Dialogbox erscheint ein Textbeispiel, das jede der Schriften

in der Schriftengruppe benutzt.

Sie kdnnen einem Text eine Schriftengruppe auf die gleiche Art und Weise zuweisen,
wie Sie eine Schrift auf Text anwenden. Markieren Sie einfach den Text und wihlen
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Sie eine Schriftengruppe aus dem Dropdown-Menii in der Maf3palette. Schriftengruppen
stehen oben in der Liste.

Zum Hinzufiigen einer Schriftengruppe zu einem Projekt verwenden Sie die Schaltfliche
Anfiigen in der Dialogbox Schriftengruppen (Bearbeiten > Schriftengruppen).

Arbeiten mit gruppierten Zeichen

Verwenden Sie die Dialogbox Zeichen gruppieren (Menii Stil), um eine Gruppe
horizontaler Zeichen (z. B. lateinische Zeichen) in einer vertikalen Textzeile einzufiigen.
Gruppierte Zeichen werden stets horizontal angezeigt und am Ende einer Zeile nicht
umbrochen. So gruppieren Sie ausgewéhlte Zeichen:

1 Waihlen Sie Stil > Zeichen gruppieren.

2 Waihlen Sie Vertikal oder Horizontal im Dropdown-Menii Skalieren und geben Sie
einen Prozentwert in das Feld rechts neben dem Dropdown-Menii Skalieren ein.

3 Wenn Sie die Zeichenabstdnde dndern méchten, geben Sie einen Wert in das Feld
Grofde Spationieren/Senden ein.

4 Klicken Sie auf OK.

Ausrichten von Zeichen auf Zeilen

Die Funktionen fiir die Ausrichtung von Zeichen geben Ihnen mehrere
Moglichkeiten an die Hand, kleine Zeichen in einer Textzeile am grofiten Zeichen
einer Textzeile auszurichten. Zeichen konnen anhand ihrer Grundlinien, ihrer
Geviertrahmen oder ihrer ICF-Boxen ausgerichtet werden.

Ein Geviertrahmen ist die ein Zeichen begrenzende Umrahmung. Die ICF-Box
(ideografischer Zeichensatz) ist ein umgebender Rahmen innerhalb des Geviertrahmens,
iber den hinaus eine Glyphe sich nicht erstrecken darf. ICF-Boxen sind erforderlich,
um sicherzustellen, dass Glyphen in ostasiatischem Flief3text einander nicht beriihren.
Der rote Bereich in der Abbildung unten zeigt die Grenzen des Geviertrahmens. Der
gelbe Bereich steht fiir die ICF-Box.
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Rot steht flir den Geviertrahmen. Gelb steht fir die ICF-Box.

Auf folgende Art und Weise konnen Sie kleinere Zeichen mit den groften Zeichen auf
derselben Textzeile ausrichten:

Wihlen Sie eine Option aus dem Untermenii Stil > Ausrichtung.

(Nur Windows):Alternativ rufen Sie Stil > Formate auf und wihlen eine Option aus
dem Dropdown-Menii Zeichenausrichtung unter dem Register Formate.

(Nur Mac OS X): Wiéhlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii Zeichenausrichtung
im Register Absatz der Maf3palette.

Die verftigbaren Ausrichtungsoptionen sind:

ICF-Box oben: Richtet kleine Zeichen an der Oberkante der ICF-Box aus.

Geviertrahmen oben: Richtet kleine Zeichen an der Oberkante des Geviertrahmens
des groflten Zeichens einer horizontalen Textzeile aus.

Geviertrahmen unten: Richtet kleine Zeichen an der Unterkante des Geviertrahmens
des groflten Zeichens einer horizontalen Textzeile aus.

Geviertrahmen zentriert: Richtet kleine Zeichen an der Mitte des Geviertrahmens
des grofiten Zeichens aus.

Geviertrahmen rechts: Richtet kleine Zeichen an der rechten Kante des Geviertrahmens
des groflten Zeichens einer vertikalen Textzeile aus.

Geviertrahmen links: Richtet kleine Zeichen an der linken Kante des Geviertrahmens
des groflten Zeichens einer vertikalen Textzeile aus.

Lateinische Grundlinie: Richtet kleine Zeichen an der Grundlinie des grof3ten Zeichens
aus.

ICF-Box unten: Richtet kleine Zeichen an der Unterkante der ICF-Box aus.
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Horizontal
EM Top H g OcText
EM Center  |HHr§i#zsisc Text
Baseline | i S Text.
EM Bottom  |HH s £ Text.
ICF Top E[ijﬁ?’%)}i’l’ext:

ICF Bottom |HH & rText

Beispiele horizontaler Zeichenausrichtung

Vertical
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Beispiele vertikaler Zeichenausrichtung

Zuweisen mehrerer Zeichenattribute

Sie kdnnen unter Windows mithilfe der Dialogbox Zeichenattribute alle
Zeichenattribute gleichzeitig anzeigen und bearbeiten (Stil > Zeichen) oder unter Mac
OS X mithilfe des Registers Absatz der Maf3palette.
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Leere Felder und graue Optionsfelder geben an, dass dem markierten Text mehrere
Stile zugewiesen sind. So bleibt z. B. das Feld Schrift leer, wenn dem ausgewédhlten
Text mehr als eine Schriftart zugeordnet ist.

Ein Wert, den Sie in ein leeres Feld eingeben, wird dem gesamten markierten Text
zugeordnet. Wenn Sie ein grau unterlegtes Optionsfeld aktivieren bzw. deaktivieren,
wird das jeweilige Stilattribut dem gesamten markierten Text zugeordnet bzw. aus
diesem entfernt.

Character Attributes
Font: | [¥EE] - Type Styles
7] Flai [
Sme: 12pt o VI Flain f'_‘! Bold
[ &l caps [ Ttalic
Color: [l schwarz T [ small Caps [ shadow
Shade: 100% - [ underline [7] superscript
|"_‘i !_ s
Opacty:  100% = !___:: Word U@eﬁm i_:I 5ubsc_r|pt
|| single Strikethrough [7] supericr
Scale: |Horizontal = | 100% [] Double Strikethrough ] Outline
] = D el
Gréfbe Spationieren/Senden: 0 ["'| Emphasis Mark | Punkt
Baseline Shift: D Pt
[7] Keep Half-Width Characters Upright
I'_E! Apphy Sending to Mon-CIK Characters
|| Enable Ligatures Language:  Englisch (US) -
F Cpe...
[ OK J I Cancel | I Apply |

-

Verwenden Sie die Dialogbox Zeichenattribute zum Formatieren von Text.

Zuweisen von Absatzattributen

Absatzattribute sind Formatierungsoptionen, die auf komplette Absédtze angewendet
werden. Zu ihnen zdhlen Ausrichtung, Einziige, Zeilenabstdnde und
Tabulatoreinstellungen. Um Attribute auf markierte Absdtze anzuwenden, verwenden
Sie das Register Absatz/Absatzattribute der Maf3palette. Unter Windows kénnen Sie
auch die Dialogbox Absatzattribute (Nur Windows) verwenden (Stil > Formate).

Sie kénnen beliebige zugeordnete Absatzformate von einem Absatz zu einem anderen
im selben Rahmen bzw. in derselben Textkette kopieren. Um zugewiesene Absatzformate
zu kopieren, markieren Sie den Absatz oder eine Reihe von Absitzen, die gedndert
werden sollen und driicken anschlie8end die Tasten Wahl+Umschalt/Alt+Umschalt,
wihrend Sie an eine beliebige Stelle in den Absatz mit den Formaten klicken, die Sie
kopieren mochten. Das Kopieren von Absatzformaten auf diese Weise ldsst die
Zeichenattribute unverdndert.

Einstellen der Ausrichtung

Sie haben die Wahl zwischen fiinf Absatzausrichtungen: Linksbiindig, Zentriert,
Rechtsbiindig, Blocksatz und Erzwungener Blocksatz. Die Option Erzwungener
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Blocksatz richtet — wie die Option Blocksatz - alle Zeilen zwischen dem linken und
dem rechten Einzug aus, auch die letzte Zeile (falls am Ende des Absatzes eine
Absatzmarke steht).

So stellen Sie die Ausrichtung von markiertem Text ein:

e Wihlen Sie eine Ausrichtungsoption aus dem Unterment Stil > Ausrichtung.
e Klicken Sie auf eines der Ausrichtungssymbole in der Maf3palette.

e Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X
* Links =: Befehl+Umschalt+L
® Zentriert =: Befehl+Umschalt+C
* Rechts =: Befehl+Umschalt+R
® Blocksatz =: Befehl+Umschalt+]

* Erzwungener Blocksatz &: Befehl+Wahl+]

Windows
* Links &: Strg+Umschalt+L
Zentriert =: Strg+Umschalt+C
® Rechts =: Strg+Umschalt+R

* Blocksatz =: Strg+Umschalt+]

Erzwungener Blocksatz =: Strg+Alt+Umschalt+]

Einstellen des Einzugs

Verwenden Sie die folgenden Felder, um die Einziige festzulegen:

e Um anzugeben, wie weit ein Absatz von der linken Kante eines Rahmens oder einer
Spalte eingezogen werden soll, geben Sie einen Wert in das Feld Linker Einzug ein.

e Um festzulegen, wie weit die erste Absatzzeile vom Linken Einzug eingeriickt werden
soll, geben Sie einen Wert in das Feld Erste Zeile ein. Beachten Sie: Der Einzug der
ersten Zeile wird relativ zum Linken Einzug eines Absatzes gesehen. Haben Sie
beispielsweise einen Linken Einzug von 0,5" und einen Einzug der Ersten Zeile von
0,5" festgelegt, beginnt die erste Zeile 1" vom linken Rand des Textrahmens.

e Um festzulegen, wie weit ein Absatz vom rechten Rand eines Rahmens oder einer
Spalte eingeriickt werden soll, geben Sie einen Wert in das Feld Rechter Einzug ein.
Klicken Sie auf OK.

e Um einen hingenden Einzug zu erstellen, legen Sie einen positiven Linken Einzug
und einen negativen Einzug fiir Erste Zeile fest oder verschieben Sie die Finzugssymbole
auf dem Spaltenlineal. In Windows verwenden Sie die Schaltfliche Anwenden im
Register Formate der Dialogbox Absatzattribute (Stil > Formate) um hingende Einziige
auszuprobieren.
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Aufler der Festlegung hingender Einziige als Absatzattribute konnen Sie auch ein
spezielles Sonderzeichen eingeben, das den Einzug aller Textzeilen von diesem Punkt
bis zum néchsten Absatzumbruch erzwingt. Driicken Sie Befehl+\ (Mac OS X) oder
Strg+\ (Windows), um das spezielle Zeichen fiir "Einzug hier" einzugeben. Das "Einzug
hier"-Zeichen ist ein unsichtbares Zeichen. Um unsichtbare Zeichen anzuzeigen, wahlen
Sie Ansicht > Sonderzeichen zeigen (Befehl+I/Strg+I).

Einstellen des Zeilenabstandes

Der Zeilenabstand ist ein Maf fiir die Zeilenverteilung — er beschreibt den Abstand
zwischen den Textgrundlinien in Absdtzen. Beim Festlegen eines Zeilenabstandswertes
wird dieser automatisch allen Zeilen der ausgewdhlten Absidtze zugeordnet.
Zeilenabstinde konnen auf drei unterschiedliche Arten eingestellt werden:

e Der absolute Zeilenabstand ist der Abstand zwischen den Grundlinien zweier Textzeilen,
unabhingig von der Grofe der Zeichen in den Zeilen. Wenn Sie beispielsweise den
absoluten Zeilenabstand fiir einen Absatz mit 16 Punkt angeben, werden alle
Grundlinien des Absatzes in einem Abstand von 16 Punkt angeordnet. Beim Festlegen
eines absoluten Zeilenabstands sollten Sie darauf achten, dass Ihr Wert den gesamten
Abstand von einer Grundlinie zur ndchsten darstellt.

* Der inkrementelle automatische Zeilenabstand ist eine Kombination aus einem
Grundbetrag fiir den automatischen Zeilenabstand und einem absoluten Wert, der im
Feld Zeilenabstand angegeben wird. Inkrementellen Zeilenabstinden muss ein
Pluszeichen (+) oder ein Minuszeichen (-) voranstehen.

e Automatischer Zeilenabstand bedeutet, dass die Anwendung den Wert im Feld Autom.
Abstand (Bereich QuarkCopyDesk /Bearbeiten > Vorgaben > Printlayout > Absatz)
verwendet, um festzulegen, ob eine prozentbasierte oder eine inkrementelle Einstellung
des Abstandes verwendet wird. Die Standardeinstellung — der prozentuale Zeilenabstand
- benutzt den Grundbetrag des automatischen Zeilenabstands und fiigt ihm einen
unverdnderlichen Prozentsatz der héchsten Schriftgrofie auf der dartiberliegenden
Zeile hinzu, um den gesamten Zeilenabstand zwischen der Zeile mit dem automatischen
Zeilenabstand und der dariiberliegenden Zeile zu ermitteln. Der Standardwert fiir
prozentualen automatischen Zeilenabstand ist 20 %. Zur Definition des automatischen
Zeilenabstandes geben Sie auto in das Feld Zeilenabstand ein.

So stellen Sie die Ausrichtung von markiertem Absdtzen ein:

(Nur Windows): Wihlen Sie Stil > Zeilenabstand und geben Sie einen Wert fiir den
absoluten Abstand, einen Wert fiir inkrementelle Abstande (mit vorangestelltem Plus-
oder Minuszeichen) oder auto in das Feld Zeilenabstand ein.

e Verwenden Sie die Einstellelemente fiir den Zeilenabstand in der Maf3palette.

e Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X

Um 1 pt verkleinern: Befehl+Umschalt+:

Um 0,1 pt verkleinern: Befehl+Wahl+Umschalt+:

Um 1 pt vergroflern: Befehl+Umschalt+"
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e Um 0,1 pt vergrofiern: Befehl+Wahl+Umschalt+"

Windows

Um 1 pt verkleinern: Strg+Umschalt+:

Um 0,1 pt verkleinern: Strg+Alt+Umschalt+:

Um 1 pt vergroflern: Strg+Umschalt+"

Um 0,1 pt vergroflern: Strg+Alt+Umschalt+"

Einstellen des Abstands vor und nach Absétzen

Abstand vor und Abstand nach erlauben das Festlegen des Abstandes vor und nach
markierten Absétzen.

Um den Abstand vor und nach markierten Absadtzen einzustellen, wihlen Sie Stil >
Formate und geben Sie Werte in die Felder Abstand vor oder Abstand nach ein.

Tabulatoren festlegen

Sie konnen zwischen sechs verschiedenen Tabulatoren auswahlen:

¢ Links richtet den Text linksbiindig am Tabulator aus.

e Zentriert richtet den Text mittig tiber diesem Tabulator aus.
e Rechts richtet Text rechtsbiindig mit dem Tabulator aus.

e Punkt richtet den Text am Dezimalpunkt aus.

¢ Komma richtet Text nach dem ersten Komma aus.

e Ausrichten an richtet den Text an einem beliebigen Zeichen aus, das Sie angeben
konnen. Wenn Sie diesen Tabulator wihlen, wird das Feld Ausrichten an aktiv.
Markieren Sie den Eintrag in diesem Feld und geben Sie das gewiinschte Zeichen fiir
die Ausrichtung ein.

=% Wenn Sie keine benutzerdefinierten Tabstopps setzen, legt die Anwendung als
Standardvorgabe linksbiindige Tabstopps alle 1,27 cm fest.

Um Tabulatoren auf markierte Absitze anzuwenden, verwenden Sie die Einstellelemente
im Register Tabulatoren der Dialogbox Absatzattribute (Stil > Tabulatoren).

Einstellungen fiir Hurenkinder und Schusterjungen

Hurenkinder und Schusterjungen sind zwei Arten von aus typografischer Sicht

unerwiinschten Zeilen. Als Hurenkind wird traditionell die letzte Zeile eines Absatzes
bezeichnet, wenn sie ganz oben in einer Spalte steht. Als Schusterjunge wird traditionell
die erste Zeile eines Absatzes bezeichnet, wenn sie an letzter Stelle einer Spalte steht.

Wenn Sie die Funktion Zeilen zusammenhalten verwenden, kénnen Sie festlegen,
dass Absétze nicht aufgeteilt werden und dass, wenn nicht alle Zeilen eines Absatzes
auf eine Spalte oder Seite passen, der gesamte Absatz an den Anfang der nachsten
Spalte oder Seite gezogen wird. Sie konnen auch die Anzahl der Zeilen angeben, die
am Ende einer Spalte bzw. am Anfang der folgenden Spalte verbleiben miissen, wenn
ein Absatz aufgeteilt wird. Mithilfe der Funktion Mit ndchstem q zusammenhalten
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konnen Sie Absdtze mit den Absitzen, die auf sie folgen, zusammenhalten. Dadurch
konnen Sie eine Zwischentiberschrift mit dem folgenden Absatz zusammenhalten und
gleichzeitig verhindern, dass andere Textzeilen, die sinngemdf} zusammen gehoren,
getrennt werden.

Es ist gebrduchlich, Mit nidchstem J zusammenhalten fiir Stilvorlagen von Titelzeilen
und Untertiteln zu wihlen und Zeilen zusammenhalten (gewdhnlich mit Parametern
fiir Start und Ende) fiir Stilvorlagen des Textkorpers.

So schalten Sie die Funktonen Zeilen zusammenhalten und Mit ndchstem q
zusammenhalten fiir markierte Absitze ein- oder aus:

* (Nur Windows): Wihlen Sie Stil > Formate, um das Register Formate der Dialogbox
Absatzattribute aufzurufen und aktivieren oder deaktivieren Sie Zeilen
zusammenhalten und Mit niachstem J zusammenhalten.

e (Nur Mac OS X):Wihlen Sie die Einstellelemente im Register Absatz der Maf3palette.

Arbeiten mit Gruppen geschiitzter Zeichen

Geschiitzte Zeichen sind Zeichen, die nicht am Anfang oder am Ende einer Zeile
stehen konnen und die auflerdem an Zeilenumbriichen nicht voneinander getrennt
werden konnen. Die Dialogbox Gruppen geschiitzter Zeichen (Bearbeiten > Gruppen
geschiitzter Zeichen) enthilt geschiitzte Standardzeichensédtze fiir Japanisch - Stark,
Japanisch - Schwach, Standard-Koreanisch, Standard vereinfachtes Chinesisch
und Standard traditionelles Chinesisch.

So erstellen Sie Gruppen geschiitzter Zeichen:

1 Waiéhlen Sie Bearbeiten > Gruppen geschiitzter Zeichen. Die Dialogbox Gruppen
geschiitzter Zeichen wird aufgerufen.

2 Klicken Sie auf Neu.

3 Geben Sie den Namen im Feld Name ein.

4 Geben Sie die entsprechenden Zeichen in die Felder Zeichen, die nicht am Anfang
einer Zeile stehen konnen, Zeichen, die nicht am Ende einer Zeile stehen konnen
Nicht trennbare Zeichen ein.

5 Klicken Sie auf OK.

6 Klicken Sie auf Sichern.

= Um eine Gruppe geschiitzter Zeichen auf einen Absatz anzuwenden, wéhlen Sie eine
Option aus dem Dropdown-Menii Geschiitzter Zeichensatz in der Dialogbox
Silbentrennung & Blocksatz bearbeiten (Bearbeiten > S&B > Bearbeiten).

Einstellen der Unterschneidung

Die Unterschneidung beschreibt die Einstellung des Abstandes zwischen Zeichenpaaren.
Aufgrund ihrer Form sehen bestimmte Zeichenpaare besser aus, wenn sie unterschnitten
werden. Sie konnen diesen Abstandsausgleich automatisch vornehmen. Zusétzlich
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haben Sie die Moglichkeit, manuell Unterschneidungswerte zu definieren, um eine
weitere Verfeinerung beim Unterschneiden von Zeichen zu erzielen.

Spationierungswerte werden als 1/200 eines Gevierts angegeben. Ein positiver
Unterschneidungswert vergroert den Abstand zwischen Zeichen, ein negativer Wert
verkleinert ihn.

Manuelles Unterschneiden

So wenden Sie Unterschneidungen zwischen zwei Zeichen an:

e (Nur Windows): Wiahlen Sie Stil > Unterschneiden und geben Sie einen Wert in das
Feld Unterschneidung ein. Klicken Sie auf OK.

e Verwenden Sie die Einstellelemente fiir die Unterschneidung in der Maf3palette.

e Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X
e Um 1/20-Geviert verringern: Befehl+Umschalt+{
e Um 1/20-Geviert vergroflern: Befehl+Umschalt+}
e Um 1/200-Geviert verringern: Befehl+Wahl+Umschalt+{

e Um 1/200-Geviert vergrofiern: Befehl+Wahl+Umschalt+}

Windows
e Um 1/20-Geviert verringern: Strg+Umschalt+{
e Um 1/20-Geviert vergrofern: Strg+Umschalt+}
e Um 1/200-Geviert verringern: Strg+Alt+Umschalt+{

e Um 1/200-Geviert vergrofiern: Strg+Alt+Umschalt+}

Automatische Unterschneidung

Um Text oberhalb einer bestimmten Punktgrofie automatisch zu unterschneiden,
rufen Sie die Fensterfliche Zeichen der Dialogbox Vorgaben auf
(QuarkCopyDesk/Bearbeiten), markieren Unterschneiden iiber und geben einen
Wert in das Feld ein.

Einstellen von Silbentrennung und Blocksatz

Eine Silbentrennungs- und Blocksatzspezifikation (S&B) ist ein benanntes Paket mit
Einstellungen fiir die Silbentrennung von Wortern, die sich {iber den Rand einer
Textzeile hinaus erstrecken, und zum Einstellen der Abstiande zwischen Wortern und
Zeichen. Sie konnen S&Bs auf einzelne Absidtze anwenden oder eine S&B mit einer
Absatzstilvorlage verkniipfen. Verwenden Sie die Dialogbox Silbentrennung &
Blocksatz bearbeiten (Bearbeiten > S&B > Neu), um diese Einstellungen vorzunehmen.
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Edit Hyphenation & Justification @

Auto Hyphenation Justification Method
Min. Optk. Mazx,
R Space: | 8%% 100%; 125%

smallest Waord: | &

Mininiumn Before: | 2

E& Punck: 0% 0% 5%
Minimum &fter: | 3
Kana/HanguliZhuying | 0% 0% 5%
Ereak Capitalized Wards
Chinese Char: | 0% 0% 5%
Hyphens in a Row: | 2 by R Char: | -2% 0% 2%
Hyphenation Zone: | 0"
Flush Zone: | 0"
Mon-Breaking Char Set: | Mone w
Single Whord Justify
Mon Breaking Method: | Standard w

[Break on Spaces

[ Ok, ] l Cancel

Die Dialogbox Silbentrennung & Blocksatz bearbeiten

Automatische Silbentrennung: Legen Sie fest, ob eine automatische Silbentrennung
zuldssig ist.

Kleinstes Wort: Legen Sie die Mindestanzahl der Zeichen fest, aus der ein Wort bestehen
muss, damit eine Silbentrennung zuldssig ist.

Minimum vor: Legen Sie die Mindestanzahl der Zeichen vor einem Trennstrich fest.

Minimum nach: Legen Sie die Mindestanzahl der Zeichen nach einem Trennstrich
fest.

Auch bei Grof3schreibung: Legen Sie fest, ob eine Silbentrennung grof3 geschriebener
Worter zuldssig ist.

Trennungen in Folge: Legen Sie fest, wie viele Worter an aufeinander folgenden
Zeilenenden getrennt werden diirfen.

Silbentrennzone: Legen Sie den Bereich vor dem rechten Einzug fest, in dem eine
Silbentrennung auftreten darf. Wenn Sie beispielsweise die Silbentrennzone auf 0,05"
einstellen, wird das Wort getrennt, wenn eine mogliche Trennposition sich innerhalb
eines Bereichs von 0,05" vom rechten Einzug befindet. Das Wort vor dem getrennten
Wort darf nicht in der Silbentrennzone liegen.

Silbentrennzone: Fiir Worter mit lateinischen Zeichen legen Sie den Bereich vor dem
rechten Einzug fest, in dem eine Silbentrennung auftreten darf. Wenn Sie beispielsweise
die Silbentrennzone auf 0,05" einstellen, wird das Wort getrennt, wenn eine mogliche
Trennposition sich innerhalb eines Bereichs von 0,05" vom rechten Einzug befindet.
Das Wort vor dem getrennten Wort darf nicht in der Silbentrennzone liegen.

Blocksatzmethode: Legen Sie eine Methode fiir die Abstinde von Wortern und Zeichen
fest.

Abstand: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes zwischen den
Wortern eines Absatzes mit Blocksatz oder erzwungenem Blocksatz fest. Geben Sie den
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optimalen Abstand zwischen Wortern in allen Absdtzen an, unabhingig von ihrer
Ausrichtung.

e Zeichen: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes zwischen den
Zeichen eines Absatzes mit Blocksatz oder erzwungenem Blocksatz fest. Geben Sie den
optimalen Abstand zwischen Zeichen in allen Absitzen an, unabhdngig von ihrer
Ausrichtung.

Geschiitzter Zeichensatz: Wihlen Sie im Dropdown-Menii einen geschiitzten
Zeichensatz. Weitere Informationen iiber geschiitzte Zeichensétze finden Sie unter
"Arbeiten mit Gruppen geschiitzter Zeichen".

Nicht-umbrechende Methode: Wihlen Sie im Dropdown-Menti eine
nicht-umbrechende Methode. Wenn das letzte Zeichen einer Zeile eines Textes im
Blocksatz ein geschiitztes Zeichen ist, das jedoch nicht am Zeilenende stehen kann,
zieht Zuriick laufen das erste Zeichen der nidchsten Zeile hoch auf die aktuelle Zeile,
basierend auf dem Wert im Feld Min.. Abwirts laufen schiebt das Zeichen auf die
nachste Zeile, basierend auf dem Wert im Feld Max.. Weitere Informationen tiber
geschiitzte Zeichen finden Sie unter "Arbeiten mit Gruppen geschiitzter Zeichen".

R Abstand: Geben Sie die Grofie des Zwischenraums zwischen Wortern mit
lateinischen Zeichen in Absdtzen mit Blocksatz an. Geben Sie den optimalen Abstand
zwischen Wortern mit lateinischen Zeichen in allen Absdtzen an, unabhingig von
ihrer Ausrichtung.

OA Punkt: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes zwischen
ostasiatischen Interpunktionszeichen in Absdtzen mit Blocksatz fest. Geben Sie den
optimalen Abstand zwischen ostasiatischen Interpunktionszeichen in allen Absédtzen
an, unabhingig von ihrer Ausrichtung.

Kana/Hangul/ZhuYin: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes
zwischen Kana-, Hangul- oder Zhu Yin-Zeichen in Absdtzen mit Blocksatz fest. Geben
Sie den optimalen Abstand zwischen Kana-, Hangul- oder Zhu Yin-Zeichen in allen
Absétzen an, unabhingig von ihrer Ausrichtung.

Han: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes zwischen
Han-Zeichen in Absidtzen mit Blocksatz fest. Geben Sie den optimalen Abstand zwischen
Han-Zeichen in allen Absdtzen an, unabhdngig von ihrer Ausrichtung.

Lateinisches Zeichen: Legen Sie den Mindest- und den Hochstbetrag des Abstandes
zwischen lateinischen Zeichen in Absdtzen mit Blocksatz fest. Geben Sie den optimalen
Abstand zwischen lateinischen Zeichen in allen Absédtzen an, unabhingig von ihrer
Ausrichtung.

¢ Biindigkeitszone: Legen Sie den Bereich vor dem rechten Einzug fest, innerhalb dessen
das letzte Wort der letzten Zeile eines im Blocksatz gesetzten Absatzes stehen muss,
damit auch diese Zeile im Blocksatz gesetzt wird. Wenn Sie beispielsweise 1" eingeben,
wird die letzte Zeile eines Absatzes, auf den die Silbentrennungs- und
Blocksatzspezifikation angewendet wurde, nicht im Blocksatz gesetzt, wenn das letzte
Wort der Zeile nicht innerhalb eines Bereichs von 1" vom rechten Finzug entfernt
liegt.
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e Erzwungener Blocksatz: Legen Sie fest, ob ein einzelnes Wort auf einer Zeile eines
im Blocksatz gesetzten Absatzes sich vom linken bis zum rechten Einzug erstrecken
soll. Wenn die Checkbox nicht markiert ist, wird ein einzelnes Wort auf einer Zeile
links ausgerichtet.

e Umbruch bei Leerzeichen: Geben Sie an, ob chinesische, japanische und koreanische
Texte an Leerzeichen umbrochen werden.

Festlegen von Trennausnahmen
In QuarkCopyDesk kénnen Sie sprachenspezifische Listen mit Trennausnahmen anlegen.
Die Dialogbox Trennausnahmen (Menii Hilfsmittel) besitzt ein Dropdown-Meni
Sprache, in dem Sie angeben konnen, fiir welche Sprache eine Trennausnahme
angewendet werden soll. Bei automatischer Silbentrennung priift die Anwendung die
Trennausnahmen der Sprache, die dem jeweiligen Absatz zugeordnet ist.

= Die Dialogbox Trennvorschlag (Menii Hilfsmittel) zeigt die empfohlene Trennung
eines Wortes, basierend auf der angegebenen Silbentrennmethode fiir den Absatz und
die Trennausnahmen fiir die Absatzsprache an.

Verwenden bedingter Trennstriche
Uber die automatische Silbentrennung hinaus lassen sich Zeilenfall und Textfluss
durch das Einfiigen manueller oder Bedingter Trennstriche (Befehl+- [Trennstrich]/Strg+-
[Trennstrich]) beeinflussen. Ein bedingter Trennstrich wird nur eingefiigt, wenn ein
Wort am Ende einer Zeile getrennt wird.

Einstellen der Spationierung

Durch das Spationieren konnen Sie den Zwischenraum zwischen ausgewdhlten Zeichen
und Wortern einstellen, um Text in eine vorgegebene Seite einzupassen oder um
besondere typografische Effekte zu erzielen. Spationierungswerte werden als 1/200
eines Gevierts angegeben. Ein positiver Spationierungswert vergroflert den Abstand
rechts vom Buchstaben, ein negativer Wert verkleinert ihn.

Spationierungen werden gewdhnlich zum Einpassen von Text verwendet. Ubermifiges
Spationieren kann sich jedoch negativ auf das Erscheinungsbild und die Lesbarkeit
des Textes auswirken. Wenn Sie die Spationierung fiir die Texteinpassung verwenden,
sollten Sie sich an die folgenden Richtlinien halten:

e Spationieren Sie ganze Absdtze, keine einzelnen Zeilen oder Worter.

e Richten Sie eine Ober- und Untergrenze ein (z. B. von +3 bis -3).

e Stellen Sie sicher, dass fiir vertikal aneinander grenzende Absdtze dhnliche

Spationierungswerte verwendet werden.

Dies sind allgemeine Regeln. Welche Werte letztendlich verwendet werden, hingt von
der Seitengestaltung, der Schrift, der Spaltenbreite und vielen anderen Faktoren ab.

Manuelle Spationierung

So wenden Sie Spationierungen auf markierten Text an:
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(Nur Windows): Wihlen Sie Stil > Spationieren, geben Sie einen Wert in das Feld
Spationierung ein und klicken Sie auf OK.

Verwenden Sie die Einstellelemente fiir das Spationieren in der Maf3palette.

Verwenden Sie eines der unten angegebenen Tastenkiirzel.

Mac OS X

Um 1/20-Geviert verringern: Befehl+Umschalt+{

Um 1/20-Geviert vergrofiern: Befehl+Umschalt+}

Um 1/200-Geviert verringern: Befehl+Wahl+Umschalt+{

Um 1/200-Geviert vergrofiern: Befehl+ Wahl+Umschalt+}

Windows

Um 1/20-Geviert verringern: Strg+Umschalt+{

Um 1/20-Geviert vergroflern: Strg+Umschalt+}

Um 1/200-Geviert verringern: Strg+Alt+Umschalt+{

Um 1/200-Geviert vergroflern: Strg+Alt+Umschalt+}

Arbeiten mit Stilvorlagen

Bei Stilvorlagen handelt es sich um eine Gruppe von Absatz- bzw. Zeichenattributen,
die ausgewdhlten Absitzen und Zeichen in einem Schritt zugeordnet werden kdnnen.
Verwenden Sie Stilvorlagen, um unformatierten Text mit stilgebenden Merkmalen fiir
Titel, Untertitel, Bildunterschriften oder Textkorper zu versehen. Durch die Verwendung
von Stilvorlagen fiir die gleichzeitige Anwendung einer Reihe von Zeichen- und
Absatzattributen verringert sich die Layoutzeit und die Konsistenz der Typografie wird
gesichert.

Erstellen und Bearbeiten von Absatzstilvorlagen

Eine Absatzstilvorlage ist ein mit einem Namen versehenes Paket mit Absatz- und
Zeichenattributen. Sie konnen alle Formatierungsattribute einer Absatzstilvorlage auf
einen Text anwenden, indem Sie einfach die Stilvorlage auf den Text anwenden. Zum
Erstellen, Bearbeiten, Duplizieren oder Loschen von Absatzstilvorlagen verwenden Sie
die Dialogbox Stilvorlagen (Bearbeiten > Stilvorlagen).
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Verwenden Sie die Dialogbox Stilvorlagen zum Erstellen, Bearbeiten und Léschen von

Stilvorlagen.

Um eine Absatzstilvorlage zu erstellen, wihlen Sie Absatz in der Dropdown-Schaltfliche

Neu. Die Dialogbox Absatzstilvorlage bearbeiten wird angezeigt. Verwenden Sie die

Einstellelemente dieser Dialogbox, um die Attribute der Stilvorlage zu konfigurieren.

Absatzstilvorlage bearbeiten

3

Mame: |

Allgermein |F0rmate.'- Tabulatoren | Linien |

Zeichenstil: | A |

Beschreibung

Tastaturkirzel: || |
Vorlage: | 9 fain S8 v|
Méachsker Stil: | 11 Mormal v|

Austichtung: Linksbiindig; Linker Einzug: 0"; Erste Zeile: 0"; Rechter
Einzug: 0"; Zeilenabstand: Automatisch; Abstand vor: 0% Abstand
nach: 0"; 5&E: Standard; Zeichenausrichtung: Grundlinie; Machster
Stil: Mormal;  Zeichen: (Mame: Mormal;  Arial; 12 pt; Mormal; Schwarz;
Tonwert: 100%; Deckkraft; 100%; Spationierung: 0;  Schriftbreite:
100%; Grundlinienversatz: O pt;  Englisch {US) ; OpenType

>

| £

[ o

l [ Abbrechen ]

Verwenden Sie die Dialogbox Absatzstilvorlage bearbeiten, um eine Absatzstilvorlage

zu konfigurieren.

Konfigurieren Sie zundchst das Register Allgemein:

e Name: Geben Sie einen Namen in das Feld ein, oder die Anwendung verwendet den

Standardnamen , Neue Stilvorlage”.
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Tastaturkiirzel: Um einen Tastaturbefehl fiir die Stilvorlage zu definieren, geben Sie
ihn in das Feld Tastaturkiirzel ein. Sie konnen eine beliebige Kombination der Tasten
Befehl, Wahl, Umschalt oder Control/Strg oder Strg+Alt zusammen mit einer
Funktionstaste oder einer Taste des Ziffernblocks verwenden.

Falls Sie ein Tastaturkiirzel fiir eine Stilvorlage mit einer Tastenfolge definieren, die
durch einen vorhandenen Befehl belegt ist, ibeschreibt der Stilvorlagenbefehl den
vorhandenen Befehl, wenn eine Textkomponente aktiv ist.

Vorlage: Um die Attribute einer neuen Stilvorlage auf einer vorhandenen basieren zu
lassen, klicken Sie auf das Dropdown-Menii Vorlage und wihlen eine Stilvorlage aus
der Liste. Wenn Sie das Dropdown-Menii Vorlage in der Dialogbox Absatzstilvorlage
bearbeiten verwenden, um eine Stilvorlage auf Basis einer vorhandenen anzulegen,
werden die Anderungen, die Sie an der urspriinglichen Stilvorlage vornehmen,
automatisch auf alle Stilvorlagen angewendet, die auf ihr basieren.

Nichster Stil: Wihlen Sie eine Absatzstilvorlage aus dem Dropdown-Ment Nachster
Stil, um einen Ubergang von einer Absatzstilvorlage zu einer anderen nach der
Betdtigung der Eingabetaste auszuwdhlen.

Stil: Um eine Zeichenstilvorlage mit der Absatzstilvorlage zu verkniipfen, wédhlen Sie
eine Option aus dem Dropdown-Menii Stil im Bereich Zeichenattribute. Informationen
zum FErstellen von Zeichenstilvorlagen finden Sie unter "Erstellen und Bearbeiten von
Zeichenstilvorlagen".

Verwenden Sie anschliefRend die Register Formate, Tabulatoren und Linien, um
weitere Attribute Ihrer Absatzstilvorlage zu definieren. Klicken Sie anschlief3end auf
OK, um zur Dialogbox Stilvorlagen zuriickzukehren und klicken Sie auf Sichern zum
Speichern der Stilvorlage. Nach dem Sichern erscheint die Absatzstilvorlage im
Untermenti Absatzstilvorlage (Menii Stil) und in der Palette Stilvorlagen.

Wenn sie eine Stilvorlage anlegen, ohne dass Artikel geoffnet sind, wird diese Stilvorlage
Teil der Liste der Standardstilvorlagen und wird in alle in der Folge angelegten Artikel
integriert. Wenn Sie eine Stilvorlage erstellen und dabei ein Projekt gedffnet ist, wird
diese Stilvorlage nur Bestandteil der Stilvorlagenliste des aktiven Projekts.

Um eine Absatzstilvorlage auf der Basis von formatiertem Text zu erstellen, platzieren
Sie zunachst die Texteinfligemarke in einem Absatz, der die in Ihrer Absatzstilvorlage
gewiinschten Absatzattribute verwendet. Wéhlen Sie Bearbeiten > Stilvorlagen, um
die Dialogbox Stilvorlagen aufzurufen. Wahlen Sie Neu > Absatz und geben Sie einen
Namen in das Feld Name ein. Klicken Sie auf Sichern. Wenden Sie anschliefend die
neue Stilvorlage auf den Absatz an. Wenn Sie die Vorgabe ,Stilvorlage nach der
Erstellung anwenden” ankreuzen, wird die Stilvorlage automatisch auf den gerade
markierten Absatz angewendet.

Aktualisieren von Absatzstilvorlagen
Wenn Sie den Mauszeiger in einem Absatz platzieren, fiir den eine einheitliche lokale

Formatierung verwendet wird, konnen Sie die auf den Text angewendete Stilvorlage
so aktualisieren, dass sie die lokale Formatierung enthalt. Klicken Sie dazu auf die
Schaltfliche Aktualisieren &. Alternativ dazu kénnen Sie Stil > Stilvorlage
aktualisieren > Absatz wihlen.
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Um die auf Text angewendete Absatzstilvorlage und die Zeichenstilvorlage so zu
aktualisieren, dass die lokale Formatierung beriicksichtigt wird, wiahlen Sie Stil >
Stilvorlage aktualisieren > Beide.

Erstellen und Bearbeiten von Zeichenstilvorlagen

Eine Zeichenstilvorlage ist ein mit einem Namen versehenes Paket mit
Zeichenattributen. Sie konnen alle Formatierungsattribute einer Zeichenstilvorlage
auf einen Text anwenden, indem Sie einfach die Stilvorlage auf den Text anwenden.
Zum Erstellen, Bearbeiten oder Loschen von Zeichenstilvorlagen verwenden Sie die
Dialogbox Stilvorlagen (Bearbeiten > Stilvorlagen).

Um eine Zeichenstilvorlage zu erstellen, wahlen Sie Zeichen in der
Dropdown-Schaltfliche Neu. Die Dialogbox Zeichenstilvorlage bearbeiten wird
gedffnet. Verwenden Sie die Einstellelemente dieser Dialogbox, um die Attribute der
Stilvorlage zu konfigurieren.

Zeichenstilvorlage bearbeiten

Schrift:
Grifie:
Farbe:

Tonwerk:
Deckkraft:

Skalieren:

Mame: | Meue Stilvorlags|
Tastaturkiirzel:

Vaorlage: |ﬂ fain SH

Arial

12 pt

W Schwarz v

100%
100%
Hotizonkal || 100%.

Spationierung: | 0

Grundlinienversatz; | 0 pt

[ Ligaturen aktivieren

¥ OpenType

O

O O

O O

F O
Keinie,r)

<

Schriftstile

Mormal

[CFett

|:| Kursiv

[Clunterstrichen

['wart unterstrichen
[]Einzeine Durchstreichung
[] Deppele Durchstreichung

Sprache: Englisch (US)

HOO0O4d

X

[ schattiert
[Jwersalien
[Jkapitalchen
[Hochgestell:
[ Tiefgestell
[Jinde

|:| Konkuriert

[ o

] [ Abbrechen ]

Verwenden Sie die Dialogbox Zeichenstilvorlage bearbeiten, um eine Zeichenstilvorlage
zu konfigurieren.

Konfigurieren Sie zunichst das Register Allgemein:

e Name: Geben Sie einen Namen in das Feld ein, oder die Anwendung verwendet den
Standardnamen ,Neue Stilvorlage”.

e Tastaturkiirzel: Um einen Tastaturbefehl fiir die Stilvorlage zu definieren, geben Sie
ihn in das Feld Tastaturkiirzel ein. Sie konnen eine beliebige Kombination der Tasten
Befehl, Wahl, Umschalt oder Control/Strg oder Strg+Alt zusammen mit einer
Funktionstaste oder einer Taste des Ziffernblocks verwenden.
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e Vorlage: Mit dem Dropdown-Ment Vorlage kdnnen Sie eine neue Stilvorlage auf der
Basis einer vorhandenen Stilvorlage anlegen, indem Sie deren Namen auswéhlen.

Wihlen Sie im unteren Bereich der Dialogbox Zeichenstilvorlage bearbeiten
Zeichenattribute aus. Klicken Sie anschlieffend auf OK, um in die Dialogbox
Stilvorlagen zurtickzukehren und klicken Sie auf Sichern, um die Stilvorlage zu
speichern. Nach dem Sichern erscheint eine Zeichenstilvorlage im Untermeni
Zeichenstilvorlage (Ment Stil) und in der Palette Stilvorlagen.

Aktualisieren von Zeichenstilvorlagen
Wenn Sie Text markieren, fiir den eine einheitliche lokale Formatierung verwendet

wird, kdnnen Sie die auf den text angewendete Stilvorlage so aktualisieren, dass sie
die lokale Formatierung enthdlt. Klicken Sie dazu auf die Schaltfliche Aktualisieren.
Alternativ dazu konnen Sie Stil > Stilvorlage aktualisieren > Zeichen wihlen.

Um die auf Text angewendete Absatzstilvorlage und die Zeichenstilvorlage so zu
aktualisieren, dass die lokale Formatierung beriicksichtigt wird, wiahlen Sie Stil >
Stilvorlage aktualisieren > Beide.

Anwenden von Stilvorlagen

So wenden Sie eine Stilvorlage auf markierten Text an:

Wihlen Sie den Namen der Stilvorlage aus dem Untermenti Stil > Absatzstilvorlage
oder dem Unterment Stil > Zeichenstilvorlage aus.

e Rufen Sie die Palette Stilvorlagen auf (Menii Fenster) und klicken Sie in der Palette
auf den Namen der Stilvorlage.

¢ Geben Sie die Tastaturbefehle ein, die neben dem Namen der Stilvorlage in der Palette
Stilvorlagen angezeigt werden.

Dartiiber hinaus bieten das Palettenmenti Stilvorlagen und das Kontextment fiir
Stilvorlagen folgende Optionen:

¢ Stilvorlage anwenden und lokale Schriftstile beibehalten: Wendet die ausgewihlte
Stilvorlage an; nur lokale Schriftstile (wie fett und kursiv) bleiben erhalten.

e Stilvorlage anwenden und lokale Schriftstile und OpenType Stile beibehalten:
Wendet die ausgewdhlte Stilvorlage an; lokale Schriftstile (wie fett und kursiv) und
OpenType Stile bleiben erhalten.

e Stilvorlage anwenden und lokale Formatierung entfernen: Wendet die ausgewdhlte
Stilvorlage an und entfernt die gesamte lokale Formatierung. Entspricht dem
Wahl-Klick/Alt-Klick auf den Namen der Stilvorlage.

e Stilvorlage anwenden und lokale Absatzformatierung entfernen: Wendet die
ausgewadhlte Stilvorlage an und entfernt nur die lokale Absatzformatierung. Die gesamte
lokale Zeichenformatierung bleibt erhalten.

e Stilvorlage anwenden und Aussehen beibehalten: Wendet die ausgewdhlte Stilvorlage
an und zuséatzlich alle lokalen Formatierungen, die erforderlich sind, um das
gegenwadrtige Aussehen des Absatzes zu erhalten.
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Wenn Sie einen der folgenden Befehle benutzen, wendet QuarkCopyDesk die
entsprechende Absatzstilvorlage auf den markierten Text an und wendet anschliefend
- falls die Stilvorlage tiber einen definierten "Nachsten Stil" verfiigt - diesen Stil auf den
nachfolgenden Absatz an. Dieser Prozess wird fortgesetzt, bis QuarkCopyDesk auf
einen Absatz trifft, fiir den kein "Nachster Stil" definiert ist. Fiir diese Funktion sind
folgende Optionen verfiigbar:

e Unter Verwendung des niachsten Stils anwenden: Wendet Stilvorlagen wie
gewohnlich an.

e Unter Verwendung des nidchsten Stils anwenden; lokale Schriftstile beibehalten:
Wendet Stilvorlagen an; lokale Schriftstile (wie fett und kursiv) bleiben erhalten.

e Unter Verwendung des ndchsten Stils anwenden; lokale Schriftstile und OpenType
Stile beibehalten: Wendet Stilvorlagen an; lokale Schriftstile (wie fett und kursiv) und
OpenType Stile bleiben erhalten.

e Unter Verwendung des néichsten Stils anwenden; lokale Formatierung entfernen:
Wendet Stilvorlagen an und zusatzlich alle lokalen Formatierungen, die erforderlich
sind, um das gegenwartige Aussehen der Absdtze zu erhalten.

Wenn lokale Absatz- oder Zeichenattribute in ausgewahltem Text vorkommen, erscheint
ein Pluszeichen neben dem Stilvorlagennamen in der Palette Stilvorlagen. Um lokale
Attribute zu entfernen, wihlen Sie Kein Stil und klicken anschlief8end erneut auf die
entsprechende Stilvorlage oder driicken Sie die Taste Wahl/Alt wihrend Sie den Namen
der Stilvorlage anklicken.

Anfiigen von Stilvorlagen
Um Absatz- und Zeichenstilvorlagen aus einem anderen Artikel oder Projekt zu
importieren, wihlen Sie Ablage/Datei > Anfiigen, navigieren zur gewiinschten Artikel-
oder Projektdatei, rufen den Bereich Stilvorlagen auf und importieren die gewiinschten
Stilvorlagen.

Wenn eine Stilvorlage aus der gewiinschten Quelldatei denselben Namen tragt, wie
eine Stilvorlage des Zielprojekts, sich jedoch von dieser unterscheidet, erscheint die
Dialogbox Konflikt beim Anfiigen. Verwenden Sie diese Dialogbox, um die
Vorgehensweise bei solchen Konflikten festzulegen.

Arbeiten mit bedingten Stilen

Bedingte Stile erlauben das automatische Anwenden von Formatierungen auf Text auf
der Basis seines Inhalts. Betrachten Sie zum Beispiel die im folgenden Bild gezeigten
Richtlinien zur Textformatierung:
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SYRTES MIISCERE OPTIMUS

Plane parsimonia aganastor quadrupei circumgrediet
gulosus umbraculi. Cathedras senesceret adfabilis
zothecas. Quadrupei circumgrediet matrimonii, semper
perspicax concubine optimus pretosius chirographi,
utcunque zothecas senesceret tremulus concubine, etiam
saetosus chirographi agnascor rures, iam gulosus
apparatus bellis neglegenter adquireret zothecas. Oratori
celeriter imputat incredibiliter saetosus ossifragi.

Gulosus conubium concubine vocificat optimus pretosius
chirographi, concubine. Augustus syrtes, et adfabilis
oratori matrimonii. — Quadrupei Circumgrediet]

Text lasst sich mit bedingten Stilen formatieren

Die hier verwendeten Richtlinien lassen sich folgendermaflen beschreiben:

Wende die Absatzstilvorlage Uberschrift auf den ersten Absatz an.

2 Wende die Zeichenstilvorlage Fliefitext fett auf den ersten Satz des zweiten Absatzes
an.

3 Wende die Absatzstilvorlage Flief3text bis zum Ende des Flief3textes an.

4 Kehre am Ende um und wende die Zeichenstilvorlage Verfasserzeile riickwdrts an, bis
ein Geviert-Trennstrich erscheint.

= Jeder Schritt wird nur nach Ausfiihrung des vorangehenden Schrittes und an dem
Punkt im Text ausgefiihrt, an dem der vorherige Schritt endet. Schligt die Ausfithrung
eines Schrittes fehl, werden die iibrigen Schritte nicht ausgefiihrt.

Mithilfe der Funktionen fiir bedingte Stile kdnnen Sie solche Anweisungen erfassen
und automatisch auf Text anwenden. Sie konnten beispielsweise die oben genannten
Bedingungen mit folgendem bedingten Stil ausfithren:

Bedingten Stil bearbeiten

Neuer bedingter Stil

A Normal
A Normal

1 Zeichen
1 Zeichen

Test 0
Test e °

Bis

ar aw
Ak Ak 4
Ak A Al

Bis

Jeden Absatz

[ obrechen | ok ]

Ein bedingter Stil, der die oben erlduterte Formatierung erzeugt
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Wenn Sie diese Regeln in einem bedingten Stil zusammengefasst haben, kdnnen Sie
einen Textverlauf formatieren, indem Sie ihn einfach auswéahlen und dann in der
Palette Bedingte Stile auf den Namen des bedingten Stils klicken.

*
¥ Bedingte Stile i

5 =
+ A
¥

Kein bedingter Stil
Recipe Styler
Sidebar Styler

Die Palette Bedingte Stile

Es ist wichtig zu verstehen, dass bedingte Stile auf der Absatzebene angewendet werden.
Auf jeden Absatz kann nur ein bedingter Stil angewendet werden. Ist auf einen Absatz
kein bedingter Stil angewendet, kann er nicht durch einen bedingten Stil umformatiert
werden, der auf einen anderen Absatz angewendet wurde.

Dartiber hinaus ist es wichtig zu wissen, dass das Anwenden eines bedingten Stils auf
eine Reihe von Absdtzen nur diese Abfolge von Absdtzen betrifft. Wenn ein bedingter
Stil auf eine Folge von Absidtzen am Anfang eines Textes und am Ende eines Textes
angewendet wird, gibt es keinen gegenseitigen Einfluss, und zwar auch dann nicht,
wenn (z. B.) die Absdtze am Anfang der Story eine Regel mit der Referenz Textende
enthalten.

Erstellen von bedingten Stilen

So wird ein bedingter Stil erstellt:

1 Waihlen Sie Bearbeiten > Bedingte Stile. Die Dialogbox Bedingte Stile wird angezeigt.

2 Klicken Sie auf Neu. Die Dialogbox Bedingten Stil bearbeiten wird angezeigt.
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Bedingten 5til bearbeiten

Neuer bedingter Stil

L Zeichen Test (-X+)

A Normal =
Zeichen + Test Q0

s+ Bis
A Normal 5 Bis

ar ar
ar oar
=

{

Jeden Absarz

[ Abbrechen J{ ok |

Die Dialogbox Bedingten Stil bearbeiten
3 Geben Sie in das Feld Name einen Namen fiir den bedingten Stil ein.
4 Wihlen Sie eine Option in der ersten Spalte, um mit dem Erstellen einer Regel zu
beginnen:
¢ Anwenden: Verwenden Sie diese Option, um eine Formatierung auf Text anzuwenden.

e Gehe zu: Verwenden Sie diese Option, um zu einer anderen Position im Text zu
springen. Die auf eine Regel Gehe zu folgende Regel wird von dem Punkt an
angewendet, an dem die Regel Gehe zu stoppt.

Die in der ersten Spalte gewdhlte Option legt fest, welche Optionen in den anderen
Spalten verfiigbar sind.

5 Wenn Sie Anwenden in der ersten Spalte gewéhlt haben, wihlen Sie nun in der zweiten
Spalte die Absatz- oder Zeichenstilvorlage aus, die Sie anwenden mochten.

6 Verwenden Sie die folgenden drei Spalten, um festzulegen, welcher Text den Stil
erhalten und welcher ausgelassen werden soll. Starten Sie mit der dritten Spalte:
¢ Bis: Geht vorwirts und halt direkt vor dem angegebenen Punkt an.
¢ Bis einschlief3lich: Geht vorwirts und hailt direkt nach dem angegebenen Punkt an.
e Zuriick bis: Geht riickwirts und hdlt direkt vor dem angegebenen Punkt an.
e Zuriick bis einschlief3lich: Geht riickwirts und halt direkt nach dem angegebenen

Punkt an.

= Die in der fiinften Spalte gewdhlte Option legt fest, ob alle diese Optionen in dieser
Spalte verfiigbar sind.

7 Geben Sie in der vierten Spalte an, bis vor oder hinter welche Anzahl von Vorkommen
der Option in der fiinften Spalte angewendet werden soll.

8 Waihlen Sie in der fiinften Spalte, bis vor oder hinter welche Entitdt gesprungen werden
soll oder welche Entitdt zu formatieren ist:
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Cursorposition: Wihlen Sie diese Option, um eine Absatzstilvorlage auf die aktuelle
Position anzuwenden (ohne Bewegung).

Bedingte Stilmarken: Wihlen Sie diese Option, um bis zur ndchsten bedingten
Stilmarke zu springen oder bis dort zu formatieren. Weitere Informationen finden Sie
unter “Bedingte Stilmarken”.

Zeichen: Wihlen Sie diese Option, um ein bestimmtes Zeichen anzusprechen. Geben
Sie das Zeichen in die nédchste Spalte ein. Wenn Sie vor oder hinter eines von mehreren
Zeichen springen mochten, geben Sie sie liickenlos nacheinander ein. Wenn Sie hier
beispielsweise "abc" eingeben, stoppt die Anwendung bei "a", "b" oder "c".

Zahl: Wihlen Sie diese Option, um das nidchste Vorkommen einer Zahl zu formatieren
bzw. vor oder hinter sie zu springen.

Text: Wéhlen Sie diese Option, um eine bestimmte Textpassage anzusprechen. Geben
Sie den Zieltext in die ndchste Spalte ein.

Anzahl Zeichen: Wihlen Sie diese Option, um eine bestimmte Anzahl von Zeichen
zu formatieren.

Anzahl Wérter: Wihlen Sie diese Option, um eine bestimmte Anzahl von Wortern
zu formatieren.

Satzanfang: Wahlen Sie diese Option, um riickwdrts zum Anfang des aktuellen Satzes
zu formatieren.

Satzende: Wihlen Sie diese Option, um bis zum Ende des aktuellen Satzes zu
formatieren.

Absatzanfang: Wihlen Sie diese Option, um riickwdérts zum Anfang des aktuellen
Absatzes zu formatieren bzw. vor ihn zu springen.

Absatzende: Wihlen Sie diese Option, um bis zum Ende des aktuellen Absatzes zu
formatieren bzw. hinter ihn zu springen.

Nachster Absatz: Wihlen Sie diese Option, um bis zum ndchsten Absatz oder hinter
ihn zu springen.

Letzter Absatz: Wihlen Sie diese Option, um bis zum letzten Absatz oder hinter ihn
Zu springen.

Textanfang Wihlen Sie diese Option, um riickwérts bis zum Anfang des Textes zu
formatieren bzw. vor ihn zu springen. Anzahl Sdtze: Wahlen Sie diese Option, um eine
bestimmte Anzahl von Sédtzen zu formatieren.

Textende: Wihlen Sie diese Option, um bis einschlie8lich des Endes des Flief3textes

zu formatieren bzw. hinter es zu springen.

Wenn Sie Text als Teil eines bedingten Stiles verwenden, kdnnen Sie auch
Sonderzeichen einsetzen (siehe "Sonderzeichen-Codes").

Klicken Sie auf die Schaltfliche + am Ende der ersten Zeile, um eine Regel hinzuzufiigen.
(Klicken Sie zum Loschen einer Regel auf die Schaltflache -.)

10 Wenn die Regeln sich wiederholen sollen, markieren Sie Bedingten Stil wiederholen

bei und wihlen Sie eine Option:
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e Text: Wiahlen Sie diese Option, damit eine Wiederholung erfolgt, nachdem eine
bestimmte Textpassage gefunden wurde. Geben Sie den entsprechenden Text in das

Feld ein.

e Zeichen: Wihlen Sie diese Option, damit eine Wiederholung erfolgt, nachdem ein
bestimmtes Zeichen gefunden wurde. Geben Sie das Zeichen in die nachste Spalte ein.
Wenn Sie eine Wiederholung bei jedem Vorkommen von einem aus mehreren Zeichen
wiinschen, geben Sie sie liickenlos nacheinander ein. Wenn Sie hier beispielsweise

"abc" eingeben, stoppt die Anwendung bei "a", "b" oder "c".

Bedingten Stilmarken: Wihlen Sie diese Option, wenn eine Wiederholung erfolgen
soll, nachdem eine bedingte Stilmarke gefunden wurde.

e Jedem Absatz: Wiéhlen Sie diese Option, wenn eine Wiederholung am Anfang jedes

Absatzes erfolgen soll.
11 Klicken Sie auf OK.

"% Sie kénnen einen bedingten Stil auch erstellen, indem Sie auf Neu 5F in der Palette
Bedingte Stile klicken. Sie kénnen einen bedingten Stil duplizieren, indem Sie auf

Duplizieren & in der Palette Bedingte Stile klicken.

Anwenden von bedingten Stilen

So wird ein bedingter Stil angewendet:

1 Rufen Sie die Palette Bedingte Stile auf (Menii Fenster).

¥ Bedingte Stile

F —
+ r F ]
»

Kein bedingtar Stif
Recipe Styler
Sidebar Styler

Die Palette Bedingte Stile

platzieren Sie den Textcursor dort, wo der bedingte Stil beginnen soll.

3 Klicken Sie in der Palette Bedingte Stile auf den Namen des bedingten Stils.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie einen bedingten Stil auf Text angewendet haben, wird
dieser Text so lange automatisch formatiert, bis Sie den bedingten Stil entfernen. Um
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einen bedingten Stil von einem Absatz zu entfernen, markieren Sie den entsprechenden
Absatz oder platzieren Sie den Textcursor im Absatz und klicken Sie auf Kein bedingter
Stil in der Palette Bedingte Stile.

Entfernen von bedingten Stilen
Es gibt zwei Moglichkeiten, auf Texte angewendete, bedingte Stile aus diesen zu
entfernen:

e Um die bedingten Stile aus markierten Absidtzen zu entfernen und den Text wieder
den vorhandenen Absatzstilvorlagen zu unterwerfen wéhlen Sie Auf Basisstil
zuriicksetzen aus dem Palettenmenti Bedingte Stile.

e Um die bedingten Stile aus den ausgewdhlten Absdtzen zu entfernen und dabei die
von den bedingten Stilen verursachten Stileinstellungen zu bewahren klicken Sie Kein
bedingter Stil in der Palette Bedingte Stile oder wihlen Bedingten Stil aufheben aus
dem Palettenmenii Bedingte Stile.

Verwenden von bedingten Stilmarken
Wenn in einem Flieftext keine "nattirliche" Position fiir den Beginn oder das Ende der
Anwendung eines bedingten Stils vorhanden ist (z. B. ein bestimmtes Zeichen oder
ein Satzende), konnen Sie ein Zeichen ohne Breite, eine bedingte Stilmarke einfiigen.
Nehmen wir an, Sie arbeiten mit einer Plain-Text-Datei, die eine Reihe von Artikeln
mit mehreren Absdtzen enthdlt, von denen jeder eine eigene Absatziiberschrift besitzt.
Sie kénnen dennoch bedingte Stile zur Formatierung einsetzen, indem Sie
folgendermafien vorgehen:

1 Fiigen Sie eine bedingte Stilmarke am Anfang jeder Uberschrift ein. Um eine bedingte
Stilmarke einzusetzen, wihlen Sie Hilfsmittel > Zeichen einfiigen > Sonderzeichen >
Bedingte Stilmarke.

Agricolae-divinus-praemuniety
Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, -ut-saetosus-cathedras cir-
cumgrediet-adfabilis-saburre.y

Ossifragi-agnascor-catelliq
Satis-adlaudabilis-cathedras-plane-spinosus-amputat-gulosus-os-
sifragi, quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.j
Vix-tremulus rures-amputat-adlaudabilis-concubine,-quod-suis-
satis-verecunde-corrumperet-apparatus-bellis.-§
Catelli-insectat-quadrupeis|
Pessimus-bellus-apparatus-bellis-celeriter-praemuniet-parsimonia-
oratori.-etiam-rures-suffracarit-fraailis-cathedras.-Medusa-vocificat-

Plain-Text mit bedingten Stilmarken (gelb hervorgehoben)

2 Erstellen Sie einen bedingten Stil, der die Absatzstilvorlage Uberschrift auf den ersten
Absatz und die Stilvorlage Textkorper bis zur ndchsten bedingten Stilmarke anwendet.
Markieren Sie Bedingten Stil wiederholen bei unten in der Dialogbox Bedingten Stil
bearbeiten und wihlen Sie Bedingte Stilmarke.
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Bedingten 5til bearbeiten

Meuer bedingter

Anw...y 9| Headlines einschlieblich ¥ Absatzende = e0

Bedingte Stilmarke

[ bbrechen | ox |

Bedingter Stil mit bedingten Stilmarken

3 Wenden Sie den bedingten Stil auf den Text an. Alle Artikel werden automatisch
formatiert.

Agricolae divinus praemuniety

Vix-tremulus-umbraculi-iocari-zothecas, ut-sactosus-cathedras-circumgrediet
adfabilis-saburre.q

Ossifragi-agnascor-catelliy
Satis- adlaudabilis- cathedras- plane- spinosus- amputat- gulosus- ossifragi,
quamquam-Aquae-Sulis-suffragarit-parsimonia-matrimonii.f

Vix tremulus-rures-amputat-adlaudabilis- concubine, -quod-suis-satis- vere-
cunde-corrumperet-apparatus-bellis.-f

Catelli-insectat quadrupeis

Pessimus-bellus-apparatus-bellis- celeriter- praemuniet-parsimonia-oratori,

Text mit angewendetem bedingten Stil

Bearbeiten von bedingten Stilen

Es gibt zwei Moglichkeiten, bedingte Stile zu bearbeiten:

e Wihlen Sie Bearbeiten > Bedingte Stile, markieren Sie den bedingten Stil und klicken
Sie auf Bearbeiten.

e Markieren Sie den bedingten Stil in der Palette Bedingte Stile und klicken Sie auf

Bearbeiten #.

Wenn Sie einen bedingten Stil 16schen mochten, verwenden Sie die Schaltflache
Loschen in der Dialogbox Bedingte Stile oder markieren Sie den bedingten Stil der

Palette Bedingte Stile und klicken Sie auf Loschen .
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Aufzédhlungszeichen und Nummerierungen

Anstelle der Verwendung manuell erstellter und formatierter Aufzdhlungszeichen und
Nummerierungen kénnen Sie Aufzihlungen und nummerierte Listen mit
Aufzahlungsstilen, Nummerierungsstilen und Gliederungsstilen erstellen.

Ein Aufzihlungszeichenstil beschreibt, wie die Aufzihlungszeichen aussehen, wie weit
sie vom Text entfernt sein sollen und wie sie ausgerichtet werden.

Ein Nummerierungsstil beschreibt, wie die Zahlen aussehen, welches Format sie besitzen,
wie weit sie vom Text entfernt sein sollen und wie sie ausgerichtet werden.

Ein Gliederungsstil legt Einziige fiir bis zu neun Einzugsebenen fest. Jeder Ebene kann
ein Aufzdhlungszeichen- oder ein Nummerierungsstil zugeordnet werden. Dariiber
hinaus kénnen Sie wédhlen, ob die Nummern vorangehender Ebenen berticksichtigt
werden sollen, wie es bei einigen Gliederungsarten der Fall ist.

Neben den Einstellungen fiir die Aufzdhlungs-, Nummerierungs- und Gliederungsstile
gibt es auch ein Absatzattribut Mindestabstand Aufzidhlungszeichen/Nummer:

e (Windows) Das Register Stil > Formate > Formate

e (Mac OS X) Im Register Absatz der Maf3palette

Dieser Wert ermoglicht den Umgang mit Situationen, in denen eine links oder mittig
ausgerichtete Nummer in den Absatz ragt.

Um einen Aufzdhlungs-, Nummerierungs- oder Gliederungsstil zu anzuwenden oder
zu entfernen, verwenden Sie das Untermenii Stil > Aufzahlungszeichen und
Nummerierungen.

So erhdhen und verringern Sie die Einzugsstufe eines Absatzes:

* (Nur Windows): Verwenden Sie die Befehle Stil > Einzug vergrofiern und Stil > Einzug
verkleinern.

e Rufen Sie das Register Absatz/Absatzattribute der Maf3palette auf.

Arbeiten mit Aufzdhlungszeichenstilen

Ein Aufzdhlungszeichenstil beschreibt, wie die Aufzdhlungszeichen aussehen, wie weit
sie vom Text entfernt sein sollen und wie sie ausgerichtet werden.

Um einen Aufzdhlungsstil zu erstellen, wahlen Sie Bearbeiten > Aufzidhlungszeichen-,
Nummerierungs- und Gliederungsstil und anschlief}end Aufzahlungsstil mit der
Schaltflaiche Neu in der Dialogbox Aufzdhlungszeichen-, Nummerierungs- und
Gliederungsstil. Die Dialogbox Aufzidhlungszeichenstil bearbeiten wird angezeigt.
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Aufzihlungszeichenstil bearbeiten

Aufzihlungszeichenstil

A Vom Absatz ibernehmen =

bbrechen J{ 0k |

Die Dialogbox Aufzéhlungszeichenstil bearbeiten

Um einzustellen, welchen Stil das Aufziahlungszeichen besitzt, wiahlen Sie eine Option
aus dem Dropdown-Menii Zeichenstil. Wihlen Sie Vom Absatz iibernehmen, um
die Zeichenformatierung des Absatzes fiir das Aufzdhlungszeichen zu iibernehmen
oder eine Zeichenstilvorlage, deren Formatierung tibernommen werden soll.

Geben Sie die jeweiligen Aufzahlungszeichen in das Feld Aufzahlungssymbol ein.

Wenn Sie die Formatierung des Aufzahlungszeichens aus dem Absatz tibernehmen,
konnen Sie die Grofie der Aufzdhlungszeichen mithilfe des Feldes Grof3e dndern.

Der Wert fiir Abstand legt fest, wie weit das Aufzdhlungszeichen vom Absatz entfernt
ist. Sie konnen den Abstand in Absoluten Einheiten angeben oder auf Relativ (in
Gevierteinheiten) klicken und den Wert in Geviertleerzeichen angeben. Die Option
Relativ (in Gevierteinheiten) ist unter Umstidnden vorzuziehen, wenn Sie den
Aufzdhlungszeichenstil mit Text in unterschiedlichen Grofien verwenden mochten.

E—(— Paragraph indent

* Abstand Aufzéhlungszeichen (-.25")
Dieser Absatz der Ebenc
'JTﬁﬂ n" 111‘1(1 D';ﬂﬂﬂ p‘l"ﬂ'l']":ﬂ

Abstand des Aufzahlungszeichens

Ausrichtung legt fest, wie das Aufzahlungszeichen zum Abstandspunkt ausgerichtet

wird.
E‘— Rand des Textrahmens E‘— Rand des Textrahmens E(— Rand des Textrahmens
<& Abstand Aufzahlungszeichen ~&— Abstand Aufzahlungszeichen ~&— Abstand Aufzahlungszeichen
Dieser Absatz der E Dieser Absatz der E Dieser Absatz der E
von 0" und einen Ei won 0" und einen Ei won 0" und einen Ei
hecitzt cinen linlken heocit7zt cinen linken heocit7t cinen linlken

Links ausgerichtete, mittig ausgerichtete und rechts ausgerichtete Aufzahlungszeichen

Aufzdhlungszeichenstile konnen auf drei Arten angewendet werden:

® Durch Auswéhlen des Namens des Aufzihlungszeichenstils aus dem Menii /123 im
Register Absatz/Absatzattribute der Mafipalette. Auf diese Weise wird das
Aufzdhlungszeichen anhand des Wertes fiir den Abstand links neben dem
Erstlinieneinzug des Absatzes positioniert.
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e Durch Auswihlen eines Gliederungsstils, in dem der Aufzahlungszeichenstil verwendet
wird, aus dem Menti ¢/123 im Register Absatz/Absatzattribute der Maflpalette. Hier
wird die Position der Aufzdhlungszeichen durch den Gliederungsstil bestimmt. Weitere
Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit Gliederungsstilen".

¢ Durch das Verkniipfen des Aufzahlungszeichenstils mit einer Absatzstilvorlage und
das Anwenden dieser Stilvorlage auf den Text. Weitere Informationen finden Sie unter
"Aufzihlungszeichen, Nummerierungen, Gliederungen und Stilvorlagen".

Arbeiten mit Nummerierungsstilen

Ein Nummerierungsstil beschreibt, wie die Zahlen aussehen, welches Format sie
besitzen, wie weit sie vom Text entfernt sein sollen und wie sie ausgerichtet werden.

Um einen Nummerierungsstil zu erstellen, wahlen Sie Bearbeiten >
Aufziahlungszeichen-, Nummerierungs- und Gliederungsstil und anschliefRend
Nummerierungsstil mit der Schaltfliche Neu in der Dialogbox Aufzahlungszeichen-,
Nummerierungs- und Gliederungsstil. Die Dialogbox Nummerierungsstil bearbeiten
wird angezeigt.

Nummerierungsstil bearbeiten

Nummerierungsstil

A Vom Absatz Gbernehmen
1,2,3,4

EXT| o

100%

| Abbrechen J{ 0K |

Die Dialogbox Nummerierungsstil bearbeiten

Um einzustellen, welchen Stil die Nummern besitzen, wéahlen Sie eine Option aus dem
Dropdown-Menii Zeichenstil. Wihlen Sie Vom Absatz iibernehmen, um die
Zeichenformatierung des Absatzes fiir die Nummern zu tibernehmen oder eine
Zeichenstilvorlage, deren Formatierung iibernommen werden soll.

Wihlen Sie ein Nummernformat aus dem Dropdown-Menti Format aus.

Wenn die Nummer von Préfix- oder Suffix-Zeichen begleitet sein soll, geben Sie diese
in die Felder Prafix und Suffix ein.

Wenn Sie die Formatierung der Nummern aus dem Absatz iibernehmen, konnen Sie
die Grofe der Nummernzeichen mithilfe des Feldes Grof3e dndern.

Der Wert fiir Abstand legt fest, wie weit die Nummern vom Absatz entfernt sind. Sie
konnen den Abstand in Absoluten Einheiten angeben oder auf Relativ (in
Gevierteinheiten) klicken und den Wert in Geviertleerzeichen angeben. Die Option
Relativ (in Gevierteinheiten) ist unter Umstidnden vorzuziehen, wenn Sie den
Nummerierungsstil mit Text in unterschiedlichen Grofien verwenden mochten.
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= Ausrichtung und Versatz der Nummerierung funktionieren wie bei Aufzihlungszeichen.
Weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit Aufzihlungszeichenstilen".

Nummerierungsstile kdnnen auf drei unterschiedliche Arten angewendet werden:

e Durch Auswéhlen des Namens des Nummerierungsstils aus dem Menii ¢/123 im
Register Absatz/Absatzattribute der Maf3palette. Auf diese Weise werden die Nummern
anhand des Wertes fiir den Abstand links neben dem Erstlinieneinzug des Absatzes
positioniert.

e Durch Auswédhlen eines Gliederungsstils, in dem der Nummerierungsstil verwendet
wird, aus dem Menii ¢/123 im Register Absatz/Absatzattribute der Maf3palette. Hier
wird die Position der Nummern durch den Gliederungsstil bestimmt. Weitere
Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit Gliederungsstilen".

e Durch das Verkniipfen des Nummerierungsstils mit einer Absatzstilvorlage und das
Anwenden dieser Stilvorlage auf den Text. Weitere Informationen finden Sie unter
"Aufzihlungszeichen, Nummerierungen, Gliederungen und Stilvorlagen".

So dndern Sie die Anfangsnummerierung eines Absatzes:

e (Nur Windows): Wahlen Sie Stil > Formate, aktivieren Sie Neu nummerieren und
geben Sie die entsprechende Zahl in das Feld Beginnen bei ein.

e (Nur Mac OS X): Verwenden Sie das Register Aufzahlungszeichen und Nummern der
Mafipalette.

Arbeiten mit Gliederungsstilen
Ein Gliederungsstil legt Einziige fiir bis zu neun Einzugsebenen fest. Jeder Ebene kann
ein Aufzdhlungszeichen- oder ein Nummerierungsstil zugeordnet werden. Dartiber
hinaus kénnen Sie wéihlen, ob die Nummern vorangehender Ebenen berticksichtigt
werden sollen, wie es bei einigen Gliederungsarten der Fall ist.

Um einen Gliederungsstil zu erstellen, wahlen Sie Bearbeiten > Aufzihlungszeichen-,
Nummerierungs- und Gliederungsstil und anschlief}end Gliederungsstil mit der
Schaltflache Neu in der Dialogbox Aufzihlungszeichen-, Nummerierungs- und
Gliederungsstil. Die Dialogbox Gliederungsstil bearbeiten wird angezeigt.

Cliederungsstil bearbeiten

MName: iGIiederungsstiI I

| Ebene . 'Ei'nzug 'Auf_ihh'l'ungszéia;len— und hummer\'érungssfilmlidi.éd'r:i"gere 'E'benenfgéparalor ein...

3k 0.25" Keine v

2 0.25" Keine v -

3 0.25" Keine 1

4 0.25" Keine S

5 0.25" Keine vl ]

6 0.25" Keine a1

7 0.25" Keine el ]

B 0.25" Keine )

9 0.25" Keine =ML

Abbrechen

Die Dialogbox Gliederungsstil bearbeiten
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Jeder Gliederungsstil besitzt neun Ebenen, die jedoch nicht alle verwendet werden
miissen. Jede Ebene verfiigt iiber einen Einzug, den Sie im Feld Einzug der
entsprechenden Ebene festlegen konnen. Einziige werden kumulativ angewendet,
wenn also Ebene 1 einen Einzug von 6 pt besitzt und Ebene 2 ebenfalls einen Einzug
von 6 pt, wird ein Absatz auf Ebene 2 um 12 pt eingeriickt.

Einziige von Gliederungsstilen werden zusitzlich zu Absatzeinziigen angewendet.
Besitzt ein Absatz einen linken Einzug von 12 pt und betragt der Einzug fiir die erste
Ebene eines Gliederungsstils 6 pt, wiirde ein Absatz auf der Ebene 1 um 18 pt eingertickt
erscheinen.

Jede Ebene kann iiber einen Aufzahlungs- oder einen Nummerierungsstil verfiigen
oder iiber keinen von beiden. Um einer Ebene einen Aufzihlungs- oder einen
Nummerierungsstil hinzuzufiigen, wihlen Sie fiir die Ebene eine Option in der Spalte
Aufzdhlungszeichen und Nummerierungsstil.

Ebeneneinzug flir Ebene 1 (0p)
K Abstand Aufzdhlungszeichen (p6)

.Dieser Text ist auf Ebene 1.

iy Ebeneneinzug fiir Ebene 2 (0p + p12)
Abstand Aufzéhlungszeichen (p12)

Dieser Text ist auf Ebene 2.

—)- Ebeneneinzug fir Ebene 3 (0p + p12 + pl12)
{ Abstand Aufzéhlungszeichen (p12)
Dieser Text ist auf Ebene 3.

~—)— Ebeneneinzug fir Ebene 4 (0p + p12 + p12 + p12)
: Abstand Aufzéhlungszeichen (p12)
1. Dieser Text ist auf Ebene 4.
.—’, Ebeneneinzug fiir Ebene 5 (Op + p12 + p12 + p12 + p16)
: Abstand Aufzdhlungszeichen (p16)

1) Dieser Text ist auf Ebene §.

—)- Ebeneneinzug fiir Ebene 6 (Op + p12 + p12 + p12 + p16 + p12)
: Abstand Aufz&hlungszeichen (p6)

eDieser Text ist auf Ebene 6.

Dieses Diagramm verdeutlicht die Beziehung zwischen Ebeneneinziigen und den Absténden
der Aufzéhlungszeichen. Die AuBenabstande von Nummerierungen funktionieren analog.
In der Spalte Niedrigere Ebenen/Separator konnen Sie wéhlen, ob die Nummern
niedrigerer Ebenen an den Anfang einer Nummer angefiigt werden sollen und festlegen,
wie die Nummern der verschiedenen Ebenen voneinander getrennt sein sollen. Wenn
Sie beispielsweise diese Checkbox fiir Ebene 3 markieren und einen Punkt als Separator
wihlen, wiirde die Nummerierung fiir Text der Ebene 3 folgendermafien aussehen:

1.3.1 Dieser Absatz steht auf Ebene 3.
1.3.2 Dieser Absatz steht auf Ebene 3.
1.3.3 Dieser Absatz steht auf Ebene 3.

Um das Zeichen, das zwischen den Ebenen eingefiigt wurde, fiir eine bestimmte Ebene
zu andern, doppelklicken Sie rechts neben die Checkbox Niedrigere Ebenen/Separator
und geben ein oder mehrere neue Zeichen ein.

Wenn Sie Nummern aus niedrigeren Ebenen mit einschliefen und links oder mittig
ausgerichtete Nummern wihlen, konnen die Nummern unter Umstdnden ldnger
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werden als der Nummernabstand und den Text tiberdecken. So umgehen Sie diese
Moglichkeit:

e (Nur Windows): Es gibt ein Absatzattribut Mindestabstand
Aufzahlungszeichen/Nummer vom Text (Register Stil > Formate > Formate). Ist die
Linge einer Nummer grofier als der Nummernabstand, verschiebt die Anwendung den
Absatztext so weit nach rechts, dass wieder stets gentigend Abstand zwischen Nummern
und Text besteht.

e (Nur Mac OS X): Das Absatzattribut Mindestabstand Aufzihlungszeichen/Nummer
vom Text finden Sie im Register Absatz der Mafipalette.

.|.I.|.|.|.I.|.1|.|.I.|.|.|.I.|.2|.|.I.|.|.|.I.|.3|.|.I.|.|.|.I.|.4|.

1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie
Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi praemunie

1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu
Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi praemu

1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifragi prac
colae. Ossifragi praemuniet agricolae. Ossifre

111.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.Ossifragi g
agricolae..Ossifragi praemuniet agricolae.

1.1/1.1.1 Ossifragi praemuniet agricolae.

1.2 Ossifraai nraemuniet aaricolae.

Anwenden des Wertes Mindestabstand Aufzdhlungszeichen/Nummer vom Text

Es gibt zwei Arten, einen Gliederungsstil auf Text anzuwenden:

e Durch Auswéhlen des Namens des Gliederungsstils aus dem Menii ¢/123 im Register
Absatz/Absatzattribute der Maf3palette.

e Durch das Verkniipfen des Gliederungsstils mit einer Absatzstilvorlage und das
Anwenden dieser Stilvorlage auf den Text. Weitere Informationen finden Sie unter
"Aufzihlungszeichen, Nummerierungen, Gliederungen und Stilvorlagen".

Aufzéhlungszeichen, Nummerierungen, Gliederungen und Stilvorlagen

So verkniipfen Sie einen Aufzdhlungszeichen-, Nummerierungs- oder Gliederungsstil
mit einer Absatzstilvorlage:

1 Rufen Sie das Register Formate der Dialogbox Absatzstilvorlage bearbeiten auf
(Bearbeiten > Stilvorlagen > Neu oder Bearbeiten).

2 Waihlen Sie einen Aufzdhlungs-, Nummerierungs- oder Gliederungsstil aus dem
Dropdown-Menii ¢/123.
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Absatzstilvorlage bearbeiten

Neue Stilvorlage

Formate

Linker Einzug: "] Hingende Initialen

Erste Zeile: Anzahl Zeichen |1

Rechter Einzug: Anzahl Zeilen: 3

Zeilenabstand: ] Zeilen zusammenhalten

Abstand vor: * | Alle Zeilen im

_— B
Abstand nach: Beginn: Ende:
T T — ] Mit nachstem 9

Ausrichtung: | Linkshiindig = zusammenhalten

S&B: | Standard ] (] Am Raster verriegeln
Zeichenausrichtung: | Grundlinie = Seitenraster

v

Grundlinie :

Gruppe hingender Zeichen: [ Kein

/12 ¥ Keine

{ @ Standardstil fur Aufzihl ich
Mindestabstand Aufzihlungszeichen/ g AR e

123 Standardstil fir Nummerierung

nfache Gliederung

liederung mit Standard-Aufziahlungszeichen

‘=Ei
=G
‘=G

liederung mit Standard-Nummerierungszeichen

Verknlpfung eines Aufzahlungszeichen-, Nummerierungs- oder Gliederungsstils mit einer
Absatzstilvorlage

Wenn Sie diese Stilvorlage auf einen Absatz anwenden, wird der
Aufzdhlungszeichen-, Nummerierungs- oder Gliederungsstil ebenfalls
angewendet.

Positionieren von Text in Textrahmen

Im Folgenden werden mehrere Moglichkeiten beschrieben, die vertikale und horizontale
Positionierung von Text in Textrahmen einzustellen.

Festlegen der Textlaufrichtung

Sie haben die Moglichkeit Text so zu positionieren, dass er von links nach rechts
und von oben nach unten oder von oben nach unten und von rechts nach links lauft.
Zum Festlegen der Textlaufrichtung wahlen Sie Stil > Textlaufrichtung und
anschlieffend Horizontal oder Vertikal.

Einstellen der Verwendung von Schriften

Um Schriften anzusehen und zu ersetzen, rufen Sie den Bereich Schriften der Dialogbox
Verwendung auf (Menii Hilfsmittel). In diesem Bereich sind alle im aktiven Artikel
verwendeten Schriften verzeichnet. Um alle Vorkommen einer Schrift zu ersetzen,

markieren Sie den Namen der Schrift, klicken auf Ersetzen und wahlen eine Ersatzschrift
aus.

QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH | 81



TEXT UND TYPOGRAFIE

=% Wenn eine Schrift im Register Schriften (Hilfsmittel > Verwendung) als [Name der

Schrift] aufgefiihrt wird und ihr eine negative Zahl vorangestellt ist, ist diese Schrift
auf dem von IThnen verwendeten System nicht installiert. In einem solchen Fall kdnnen
Sie entweder die erforderliche Schrift installieren und das Dokument neu 6ffnen oder
mithilfe des Befehls Verwendung Vorkommen der Schrift suchen und durch eine
andere ersetzen.

Verwenden des Textumflusses

Mit der Funktion Textumfluss haben Sie die Moglichkeit, die Art und Weise zu
bestimmen, wie Text hinter, um oder innerhalb von Bildern verlaufen soll. Sie kbnnen
festlegen, dass der Text um das eigentliche Bild herumlduft oder anwenderdefinierte
Umflusspfade erstellen und diese manuell bearbeiten.

Matrimonii corrumperet chiChirographi fermentet
aegre utilitas catelll, utcungue

Octavius pessimus fortiter
conubium santet Coesar,
et cathedras incredi-
biliter frugaliter cor-
rumperet concubine, i
utcungue laschvius suis verecunde io-", ’ r
cari concubine, quod adfabilis um- ; :_;‘.: '
bracull spinosus vocificar syrtes,

etiam fidudas aegre verecunde
fermentet incredibiliter lascivivs
suls, et optimus adloudabilis

fidudas pessimus spinosus deciperet
suls, qUAmMQUam satis pretosius

et rimn e 11 e A e el o e

Mit Textumfluss werden Seiten zu einem optischen Genuss.

Textumfluss um Bilder

Bildbearbeitungsprogramme konnen Pfade und Alphakanadle in ein Bild einbetten. Ein
Pfad ist eine sanft verlaufende Bézier-Form, wahrend ein Alphakanal gewohnlich ein
Graustufenbild ist. Pfade und Alphakanile werden typischerweise verwendet, um
festzulegen, welche Teile eines Bildes gezeigt werden sollen und welche Bereiche
verborgen oder transparent sein sollen.

Wenn Sie ein Bild mit einem eingebetteten Pfad oder Alphakanal importieren, konnen
Sie den Pfad oder den Alphakanal verwenden, um die Art und Weise einzustellen, wie
Text das Bild umflie3t. Praziser ausgedriickt: Die Anwendung kann einen Pfad oder
Kanile absuchen und auf der Basis der gewonnenen Informationen einen
Textumflusspfad erzeugen.

Um Textumfluss auf eine Bildkomponente vor einem Textrahmen anzuwenden,
markieren Sie die Bildkomponente, wédhlen Sie Stil > Bild, klicken Sie auf das Register
Umfluss und wihlen Sie anschlieend eine Option aus dem Dropdown-Menii Art:

Wihlen Sie Keine, wenn der Text hinter der aktiven Bildkomponente verlaufen soll.

Wihlen Sie Objekt, wenn Text um die Begrenzung der Bildkomponente flief3en soll.
Wenn die Bildkomponente rechteckig ist, geben Sie Werte in die Felder Oben, Links,
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Unten und Rechts ein, um den Aufien- oder Innenabstand fiir den Umflussbereich
einzustellen. Wenn die Bildkomponente nicht rechteckig ist, ist nur ein Feld
Aufienabstand verfiigbar.

e Wihlen Sie Autom. Bildanzeige, um auf der Basis der nicht weifien Bildbereiche einen
Bézier-Beschnittpfad und Bézier-Ausschnittspfad zu erzeugen.

e Wihlen Sie Eingebetteter Pfad, wenn Text entlang eines mit einer Bildbearbeitung
in ein Bild eingebetteten Pfades flief3en soll.

e Wihlen Sie Alphakanal, wenn Text entlang eines mit einer Bildbearbeitung in ein
Bild eingebetteten Alphakanals fliefen soll.

e Wihlen Sie Nicht-weife Bereiche, um einen Textumflusspfad auf der Basis des
Bildmotivs zu erstellen. Abhdngig vom Wert im Feld Schwellenwert begrenzt der
Umflusspfad ein dunkles Motiv vor einem grofieren weiflen oder fast weifien
Hintergrund (oder umgekehrt).

e Wihlen Sie So wie Ausschnitt, um den Pfad fiir den Textumfluss auf den im Register
Ausschnitt ausgewdhlten Ausschnittspfad einzustellen.

e Wihlen Sie die Option Bildbegrenzung, damit der Text den rechteckigen
Gesamtbildbereich der importierten Bilddatei umflief3t. Damit werden alle in der
urspriinglichen Bilddatei gespeicherten weifien Hintergrundbereiche eingeschlossen.
Geben Sie Werte in die Felder Oben, Links, Unten und Rechts ein, um den
Auflenabstand des Ausschnittspfades von den Bildgrenzen einzustellen.

= Der innere Pfad im Bereich Voransicht stellt den Umflusspfad dar und die dufiere
Umrisslinie den Bildrahmen.

Woransicht:

PFad: | Cutline v

Aufenabstand: | O pt

Taleranz

e Zuschnitt auf
Rahmen

Informationen:
[Jirevertieren Alpha-kansle: i]
Eingebettete Pfade: 1

Mur auBerliegende Kanten
Auf Rabmen begrenzen

Das Register Umfluss der Dialogbox Bild mit der Voransicht des Umflusspfades

Feinabstimmung eines Umflusspfades
Wenn Sie Autom. Bildanzeige, Eingebetteter Pfad, Alpha-Kanal, Nicht-weife
Bereiche oder So wie Ausschnitt im Dropdown-Menii Art (Objekt > Umfluss)
(Windows) oder dem Register Umfluss der Maf3palette (Mac OS X) auswéhlen, konnen
Sie mithilfe der nachfolgenden Felder den Umflusspfad bearbeiten:
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1 Aufdenabstand dndert die Grofie des Umflusspfades. Positive Werte fithren zu einem
Umflusspfad, der weiter von der Originaleinstellung entfernt ist, negative verringern
den Anteil des Bildes, der in den Umflusspfad aufgenommen wird.

2 Storung ermoglicht die Definition des kleinsten zuldssigen geschlossenen Pfades. Alle
geschlossenen Pfade, die kleiner als der Wert von Storung sind, bleiben
unberiicksichtigt. Die Verwendung von Werten fiir die Storung unterstiitzt das Glatten
von Umflusspfaden und erleichtert somit die Ausgabe.

3 Glitte ermoglicht das Einstellen der Genauigkeit des Pfades. Ein niedrigerer Wert
ergibt einen komplexeren Pfad mit einer grofieren Anzahl von Punkten. Ein hdherer
Wert erzeugt einen weniger genauen Pfad.

4 Schwellenwert bestimmt, wie ,Weif” definiert ist. Alle als ,,weif3“ definierten Pixel
werden ausgeschlossen. Wenn der Schwellenwert beispielsweise 20 % betragt und
der Grauwert eines Pixels kleiner oder gleich 20 % ist, wird das Pixel als ,weif3”
betrachtet und vom Ausschnittspfad ausgeschlossen.

Bearbeiten eines Umflusspfades

Zum Einstellen eines Umflusspfades aktivieren Sie Umfluss (Stil > Bearbeiten). Der
Umflusspfad erscheint als magentafarbener Umriss. Nun konnen Sie den Pfad so
bearbeiten, wie jedes andere Bézierobjekt.

Sie kdnnen auch den Typ der Punkte und Segmente des Umflusspfades mit den
Einstellelementen der Mafiepalette dndern. Zum Andern eines Punkttyps in einen
anderen verwenden Sie eine der folgenden drei Schaltflichen:

Symmetrischer Punkt »"*: Ein Symmetrischer Punkt verbindet zwei Kurven zu einer
durchgéngigen Kurve. Im Gegensatz zum glatten Eckpunkt befinden sich die
Kurvengriffe hier auf einer geraden Linie, die durch den Eckpunkt fithrt, und sind von
diesem stets gleich weit entfernt.

Glatter Punkt ¢ ™ Ein glatter Eckpunkt verbindet zwei Kurven zu einer durchgingigen
Kurve. Die Kurvengriffe bleiben stets auf einer geraden Linie durch den Punkt. Sie
konnen jedoch unterschiedliche Abstdnde besitzen.

Eckpunkt ~": Ein Eckpunkt verbindet zwei Geraden, eine Gerade und eine Kurve oder
zwei nicht durchgédngig gekrimmte Linien. Bei gekriimmten Linien (Kurven) lassen
sich die Kurvengriffe der Eckpunkte unabhingig voneinander manipulieren,
gewohnlich, um einen scharfen Ubergang zwischen den beiden Segmenten herzustellen.

So dndern Sie die Eigenschaften eines Liniensegments:

Gerades Segment ™. Wandelt das aktive Segment in ein gerades Segment um.

* Kurvenformiges Segment .. Wandelt das aktive Segment in ein kurvenformiges
Segment um.

= Sie konnen Punkt- und Segmenttypen auch mithilfe des Untermeniis Stil >
Punkt/Segmenttyp verdndern.
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Arbeiten mit Textpfaden

In QuarkXPress ist ein Textpfad eine Linie, der Sie Text hinzufiigen kénnen. Der Text
folgt dem Verlauf der Linie. In QuarkCopyDesk konnen Sie den Text auf einem
vorhandenen Pfad bearbeiten, den Pfad selbst jedoch nicht erzeugen oder bearbeiten.

Erstellen hdngender Initialen

Héangende Initialen sind grof} geschriebene Anfangsbuchstaben, die iiber eine oder
mehrere Zeilen nach unten reichend am Absatzanfang stehen. Die automatische
Funktion fiir hdngende Initialen vergroflert die entsprechenden Zeichen und lasst den
Absatz automatisch um die Initialen herum flief3en. Schriftart und Schriftstil passen
zum Rest des Absatzes.

Um hingende Initialen einem markierten Absatz zuzuweisen, rufen Sie das Register
Formate der Dialogbox Absatzattribute (Windows) oder das Register
Absatz/Absatzattribute der Maf3palette auf und aktivieren Hangende Initialen.
Geben Sie einen Wert von 1 bis 127 in das Feld Anzahl Zeichen ein, um die Anzahl
der Zeichen fiir die hdngenden Initialen festzulegen. Geben Sie einen Wert zwischen
2 und 16 in das Feld Anzahl Zeilen ein, um die Anzahl der Zeilen festzulegen, iiber
die die Initialen sich erstrecken sollen.

atrimonisi corrumperet chiChi,
fermentet aegre utilitas catel
cunque Octavius pessimus fo
bium santet Caesar, et cathedras increx
frugailiter corrumperet concubine, utcu

s St vererinde incart concnthine

Hangende Initialen bilden eine gute Moglichkeit, Text visuell aufzuwerten.

=% Hingende Initialen werden nicht in Punkt, sondern in Prozent gemessen. Wenn Sie
eine hdngende Initiale auswdhlen, betrdgt ihre Standardgrofie 100 %.

Erstellen von Linien ober- und unterhalb von Absatzen

Linien werden héufig oberhalb und unterhalb von Text eingesetzt, um Absdtze oder
zusammen gehorende Informationen zu kennzeichnen oder um dem Seitendesign ein
grafisches Flair zu verleihen. Sie erstellen Linien mithilfe des Registers Linien der
Dialogbox Absatzattribute (Menii Stil) (Windows) oder des Registers Linien der
Mafipalette (Mac OS X).

Arbeiten mit OpenType Schriften

OpenType ist ein von Adobe und Microsoft entwickeltes, Plattform tibergreifendes
Schriftformat, das grofle Zeichensatze und Glyphen aufnehmen kann, hiufig mit
Briichen, bedingten Ligaturen, Medidvalziffern und anderem. Wenn fiir Text eine
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OpenType Schrift verwendet wird, konnen Sie tiber die Dialogbox Zeichenattribute
(Stil > Zeichen) (nur Windows) oder dem Register Zeichen/Zeichenattribute der
Mafipalette auf alle in diese Schrift eingebauten Stiloptionen zugreifen.

= Fine Betrachtung des Unterschiedes zwischen Zeichen und Glyphen hilft Thnen, die
Funktionsweise von OpenType Stilen zu verstehen. Zeichen sind Elemente einer
geschriebenen Sprache - beispielsweise Grof3buchstaben, Kleinbuchstaben, Ziffern und
Satzzeichen. Eine Glyphe hingegen ist ein Bild, das ein Zeichen — mdglicherweise in
unterschiedlichen Formen — darstellt. So ist die Standardziffer 1 ein Zeichen, eine
Medidvalziffer 1 jedoch eine Glyphe. Ein weiteres Beispiel: Ein ,f“ und ein ,,i“ in direkter
Folge sind Zeichen, die Ligatur ,fi“ ist eine Glyphe.

= 7wischen Zeichen und Glyphen besteht nicht notwendigerweise eine 1:1-Beziehung.
In einigen Fillen setzen sich Glyphen aus drei einzelnen Zeichen zusammen (so bilden
z. B. eine 1, ein schrager Bruchstrich und eine 4 einen Bruch). Es kommt auch vor,
dass ein Zeichen sich durch drei verschiedene Glyphen darstellen ldsst (z. B. durch
drei unterschiedliche Symbole fiir das kaufmadnnische Und). Sie konnen unabhingig
von der verwendeten Glyphe einzelne Zeichen fiir die Formatierung und Bearbeitung
auswahlen.

= Fs ist moglich, dass die fiir die Spaltenansicht oder Vollbildansicht gewidhlte Schrift in
WYSIWYG sichtbare OpenType Glyphen nicht enthélt. In solchen Fillen erscheint
ein Késtchen anstelle der OpenType Glyphe.

= Finige OpenType Stile ersetzen eine Reihe von Zeichen (wie die drei Zeichen fiir , 1/4*)
durch eine einzige Glyphe. Solche Ersetzungen sind nur in der WYSIWYG-Ansicht
sichtbar. In der Spalten- und der Vollbildansicht wird jedes Zeichen einzeln angezeigt
und ist daher einzeln bearbeitbar. Wort und Zeichenzahlungen sind fiir beide Ansichten
gleich, auch wenn Sie zusammengesetzte Glyphen verwenden.

Anwenden der OpenType Stile

Sie kénnen einen OpenType ,Stil” auf Zeichen anwenden, um unterschiedliche, speziell
gestaltete oder anders positionierte Glyphen darzustellen, die in der aktuellen Schrift
enthalten sind. Sie kdnnen beispielsweise Briiche verwenden, um auf bestimmte
Bruchglyphen zuzugreifen, anstatt Briiche manuell durch Verdndern der Gréfie und
Position vorhandener Zeichen zu erstellen. Auf dhnliche Weise stellt Standardligaturen
Zeichen mithilfe der in die Schrift eingebauten Ligaturen dar. (Weitere Informationen
finden Sie unter "Arbeiten mit Ligaturen".) Sie konnen viele Stile kombiniert verwenden,
einige (wie Hochgestellt und Tiefgestellt) schliefen sich jedoch gegenseitig aus.

Um OpenType Stile in der Dialogbox Zeichenattribute (Stil > Zeichen) (nur Windows)
oder dem Register Zeichen/Zeichenattribute der Maf3palette und den Bereichen
Zeichenattribute bearbeiten (Bearbeiten > Stilvorlagen) zum Einstellen von Zeichen-
und Absatzstilvorlagen anzuwenden, klicken Sie auf den Pfeil neben OpenType. Die
Stile werden angezeigt und konnen mithilfe der Checkboxen angewendet werden.
Eine nicht verfiigbare Checkbox oder eine in Klammern gesetzte
Dropdown-Meniioption zeigen an, dass die aktuelle Schrift diesen OpenType Stil nicht
unterstiitzt.
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Zeichenatiribute E|
schrift; | T v Schrifistle
= )
Sy | 12 pt 3 | Mormal [ schattiert
[JFett [versalien
Farbe: | W schwarz b | [Jkursiv [Jkapitalchen
Tonwert: | 100%: W | [Junterstrichen [JHochgestelk
B | i 2 | Fl Wnrt unterstru:her! [ Tiefgestelt
[JEinzelne Durchstreichung [ Index
Skalieren: |Horizontal b | | 100% | [JDoppelte Durchstreichung [ Kankuriert

Spationierung; | 0

Grundlinienwersatz: | 0 pt

[Ligaturen akkivieren Sprache: | Englisch (U5} 4
¥ OpenType
i i
O ] i
i
O 4
] i
[
| [Menner] w |

[ Ok ] [ Abbrechen l [ Anwenden

Zeichenstilvorlage bearbeiten le

Mame: | Meue Stilvorlags| |

Tastaturkiirzel: | |
‘orlage: ||i| Fan o5 v|
Schrift: Schriftstile
| Normal Schattiert:
Grife: | 12 pt v O
[CFett [Jwersalien
Farbe: [kursiv [Jkapitalchen
Tonwert: | 100%: v [Junterstrichen [IHachgestelt
Deckkraft: | 100% 3 ['wart unterstrichen [ Tiefgestell
[CJEinzelne Durchstreichung [ Index
Skalieren: |H0rizontal V| 100% [Jooppele Durchstreichung [ Konkuriert
Spationierung: | 0
Grundlinienversatz; | 0 pt
[ Ligaturen aktivieren Sprache: |Englisch sy M
¥ OpenType
O IF|
O O O
O
O O O
O 0
|Kein(e,r) v |

I Ok l [ Abbrechen ]

Die in der Dialogbox Zeichenattribute verfligbaren OpenType Stile
Hier eine Ubersicht von OpenType Stilen:

e Standardligaturen: Wenden Sie Ligaturen fiir den Standardgebrauch an, die die
Lesbarkeit verbessern.
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Bedingte Ligaturen: Verwenden Sie Ligaturen, die nicht im Standardgebrauch sind.
Diese Funktion bietet Ligaturen fiir Spezialeffekte nach Bedarf des Anwenders.

Versalziffern fiir Tabellen: Geben Sie Zahlen die gleiche Breite.
Proportionale Ziffern: Geben Sie Zahlen ungleiche Breiten.

Kapitidlchen: Verwenden Sie Grof3buchstaben von geringer Grof3e anstatt klein
geschriebener (nicht chinesischer, japanischer und koreanischer) Zeichen.

Nur Kapitédlchen: Verwenden Sie Grofibuchstaben von geringer Grofie fiir alle (nicht
chinesischen, japanischen und koreanischen) Zeichen.

Versalziffern: Verwenden Sie morderne Stile fiir Zahlen, die besser zu Text in
Kapitédlchen passen.

Mediéval-Ziffern: Verwenden Sie Stile, die besonders fiir in Text integrierte Zahlen
geeignet sind.

Kursiv: Kursive Glyphen.

Briiche: Glyphen fiir Briiche mit Schrégstrich.

Zierschrift: Kalligrafische Glyphen.

Ordinalzeichen: Verwenden Sie Glyphen fiir Ordinalzeichen.

Titelschriftvarianten: Verwenden Sie Grof3buchstaben-Glyphen fiir Titel in grofleren
Punktgroflen.

Kontextbedingte Varianten: Verwenden Sie alternative Glyphen auf der Basis
kontextbedingter Textpositionierung.

Lokalisierte Formen: Ersatz der Standardform von Glyphen durch lokalisierte Formen.
H\V Kana Alternativen: Wenden Sie speziell gestaltete horizontale oder vertikale

Kana-Formen an, die zur Laufrichtung des Textes passen (vertikal oder horizontal).

Position: Wenden Sie hochgestellte und tiefgestellte Zeichen sowie Glyphen in

wissenschaftlicher Tiefstellung bzw. als Zahler oder Nenner fiir ausgewahlten Text an.

Alternative Metrik: Wenden Sie alternative Breiten oder Hohen basierend auf der
Textlaufrichtung an (vertikal oder horizontal).

Alternative vertikale halbe Metrik: Glyphen an individuelle, proportionale Hohen
anpassen.

Alternative vertikale Metrik: Zentrieren Sie Glyphen in einer vollen Gevierthohe.

Proportionale alternative Metrik: Glyphen an individuelle, proportionale Breiten
anpassen.

Volle Breite: Glyphen mit anders eingestellten Geviertbreiten durch Glyphen mit
Vollgeviertbreiten ersetzen.

Halbe Breite: Glyphen mit Vollgeviertbreite durch Glyphen mit halber Geviertbreite
ersetzen.

Drittelbreite: Auf andere Geviertbreiten eingestellte Glyphen durch Glyphen mit
Drittelgeviertbreite ersetzen.
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Viertelbreite: Auf andere Geviertbreiten eingestellte Glyphen durch Glyphen mit
Viertelgeviertbreite ersetzen.

Proportionale alternative Breite: Glyphen an individuelle, proportionale Breiten
anpassen.

Alternative Formen: Alternative Glyphenformen wie JIS2004, JIS78, JIS90,
Vereinfacht und Traditionell anwenden. Diese Glyphenformen wurden speziell fiir
einige japanische OpenType Schriften gestaltet.

Arbeiten mit Ligaturen

Es gibt zwei Verfahren fiir die Verwendung von Ligaturen: die ,klassische“ Methode
und die OpenType Methode. Die klassische Methode unterstiitzt Standard-Ligaturen
wie fi und fl in PostScript Schriften. Die OpenType Methode erlaubt den Zugriff auf
Standard-Ligaturen und bedingte Ligaturen in OpenType Schriften. Beide Verfahren
werden in Form von Zeichenattributen angewendet, d. h. Sie konnen sie fiir beliebigen
markierten Text verwenden.

Um Ligaturen auf markierten Text anzuwenden, aktivieren Sie Ligaturen in der
Dialogbox Zeichenattribute (Stil > Zeichen).

Vorgaben fiir Ligaturen
Sie kdnnen die Vorgaben fiir Ligaturen in der Fensterfliche Zeichen der Dialogbox

Vorgaben einstellen (QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Vorgaben > Drucklayout >
Zeichen):

e Trennen iiber: Der Wert in diesem Feld gibt einen Wert fiir das Unterschneiden oder
Spationieren an, dessen Uberschreiten zu einem Auftrennen von Ligaturen fiihrt.
Wenn bei einem Standardwert von 1 Text mit der Einstellung +1 (1/200 eines Gevierts)
spationiert wird, werden aus den Ligaturen wieder Standardbuchstaben.

e Nicht ,ffi” oder ,ffl“: Markieren Sie diese Checkbox, um die Ligaturen fi und fl in
Wortern wie , Office” oder ,Mufflon” zu unterbinden, wenn die Ligaturen ffi und ffl
in der aktuell verwendeten Schrift nicht vorhanden sind.

Arbeiten mit der Palette Glyphen

Eine Glyphe ist die kleinste Einheit einer Schrift — so ist z. B. jeder Grof3buchstabe eine
eigene Glyphe. Um auf alle Glyphen einer Schrift zuzugreifen — besonders in OpenType
Schriften, die Zehntausende Glyphen enthalten konnen — muss eine vollstindige
Zeichentabelle vorliegen. Diese Tabelle liegt in Form der Palette Glyphen (Menii
Fenster) vor, mit deren Hilfe Sie alle Glyphen der ausgewéhlten Schrift oder nur fette
oder kursive Glyphen betrachten kénnen. Durch einen Doppelklick setzen Sie eine
Glyphe in den Text ein und im Sinne eines bequemeren Zugriffs konnen Sie Thre
Lieblingsglyphen speichern.
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Die Palette Glyphen macht es leicht, mit groBBen Zeichensatzen und Schriften in
professioneller Qualitat zu arbeiten.

Um die Glyphen einer Schrift zu betrachten rufen Sie die Palette Glyphen auf (Meni
Fenster) und wahlen eine Schrift aus dem Ment Schrift in der oberen, linken Ecke.
Folgende Optionen sind in der Palette Glyphen verfiigbar:

e Sie konnen die Schaltflachen Fett und Kursiv nutzen, um die fette oder kursive Version
von Glyphen anzuzeigen. Falls die fette, kursive oder fett-kursive Variante der Schrift
auf Ihrem System nicht aktiv ist, bildet die Anwendung diese mit den Glyphen so
nach, wie es die Schriftstile Fett und Kursiv tun, wenn Sie die Palette Maf3e verwenden.

e Um eine Untergruppe der Glyphen einer Schrift darzustellen, wéahlen Sie eine Option
aus dem Dropdown-Menii Zeigen.

e Um die fiir eine Glyphe vorhandenen Alternativzeichen anzuzeigen, klicken Sie auf
den Rahmen in der unteren, rechten Ecke der Zelle einer Glyphe.

¢ Klicken Sie falls erforderlich auf das in der Palette vorhandene Zoomwerkzeug, um
die Glyphen zu vergroflern.

e Falls Sie - z. B. fiir die HTML-Entwicklung — den Unicode Code-Punkt einer Glyphe
bendtigen, konnen Sie ihn im unteren Teil der Palette sehen.

e Sie konnen die in der Palette Glyphen ausgewidhlte Glyphe doppelklicken und sie auf
diese Weise an der Texteinfiigemarke einsetzen.

e Falls Sie haufig bestimmte Glyphen einer Schrift verwenden, kénnen Sie sie als Favoriten
sichern und schnell auf sie zugreifen. Klicken Sie zum Erstellen einer Favoritenliste
zundchst auf das Dreieck neben Bevorzugte Glyphen in der Palette Glyphen (Menii
Fenster). Anschliefend ziehen Sie einfach eine Glyphe in eine leere Zelle des Bereichs
Bevorzugte Glyphen. Zum Loschen eines Favoriten fithren Sie einen
Control-Klick/Rechtsklick auf die Glyphe aus und verwenden das Kontextmenii.
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Anzeigen unsichtbarer Zeichen

Die Option Sonderzeichen (Menii Ansicht) ist stets niitzlich, wenn es um das
Bearbeiten von Text oder Feineinstellungen an der Typografie geht, weil gebrduchliche
yunsichtbare Zeichen” wie Leerzeichen, Tabs und Absatzmarken sichtbar gemacht
werden.

Einfiigen von Sonderzeichen

Es werden alle Arten von Sonderzeichen fiir die Formatierung und fiir typografische
Zwecke unterstiitzt. Solche Sonderzeichen lassen sich mit Hilfe von Tastaturbefehlen
oder durch die Auswahl aus dem Untermenti Hilfsmittel > Zeichen einfiigen eingeben.
Die einzelnen Zeichen besitzen ein unterschiedliches Aussehen, wenn die Sonderzeichen
angezeigt werden (Ansicht > Sonderzeichen).

Einfligen von Leerzeichen

Um ein bestimmtes Leerzeichen—z. B. ein Geviert-Leerzeichen-an der Texteinfiigemarke
einzusetzen, wihlen Sie Hilfsmittel > Zeichen einfiigen > Geviert oder Hilfsmittel >
Zeichen einfiigen > Sonderzeichen (geschiitzt) > Geviert. Die Auswahlmoglichkeiten
im Untermenii Geschiitztes Leerzeichen dienen als ,Klebstoff“ zwischen zwei Wortern
oder Zahlen, die verhindern, dass zwischen den beiden ,verklebten“ Elementen am
Ende einer Zeile ein Umbruch stattfindet.

Einfligen anderer Sonderzeichen

Um ein anderes Sonderzeichen (kein Leerzeichen)-z. B. einen Geviertstrich oder den
Platzhalter fiir die aktuelle Seitenzahl-an der Texteinfligemarke einzusetzen, wéahlen
Sie Hilfsmittel > Zeichen einfiigen > Sonderzeichen oder Hilfsmittel > Zeichen
einfiigen > Geschiitztes Sonderzeichen.

Festlegen der Sprache einzelner Zeichen

Sie kénnen die fiir die Silbentrennung und die Rechtschreibpriifung verwendete Sprache
festlegen, indem Sie eine zeichenspezifische Sprache auf Text anwenden. Auf diese
Weise konnen Sie in einem Absatz Worter aus unterschiedlichen Sprachen verwenden,
ohne eine fehlerhafte Silbentrennung oder eine grofRere Anzahl Unbekannter Worter
in der Rechtschreibpriifung (Ment Hilfsmittel) zu riskieren. Neben der Verwendung
einer bestimmten Sprache auf Zeichenebene konnen Sie auch Keine anwenden, d. h.
ein solches Wort wird bei der Silbentrennung oder Rechtschreibpriifung nicht
berticksichtigt.

Um eine Sprache auf markierte Zeichen anzuwenden, verwenden Sie das
Dopdown-Ment Sprache in der Dialogbox Zeichenattribute (Stil > Zeichen).

Verwenden von Fallback-Schriften

Wenn die Fallback-Schrift aktiviert ist und die Anwendung auf ein Zeichen stof3t, das
in der aktuellen Schrift nicht verfiigbar ist, durchsucht sie die aktiven Schriften des
Systems, um eine Schrift zu finden, die das Zeichen enthélt. Wird beispielsweise am
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Texteinfligepunkt Helvetica verwendet und Text eingefiigt oder importiert, der ein
Kanji-Zeichen enthilt, konnte die Anwendung dieses Zeichen in einer Hiragino-Schrift
anzeigen. Falls die Anwendung keine aktive Schrift findet, die das Zeichen enthalt,
wird es dennnoch als Kastchen oder Symbol dargestellt.

Die Schriftenriickstufung ist als Anwendungsvorgabe implementiert, d. h. dass die
Funktion fiir Ihr Exemplar von QuarkXPress entweder ein- oder ausgeschaltet ist. Die
Funktion ist standardméafig aktiviert. Falls Sie sie ausschalten mochten, deaktivieren
Sie Fallback-Schrift in der Fensterfliche Fallback-Schrift der Dialogbox Vorgaben
(QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Vorgaben).

Weitere Informationen zur Fallback-Schrift finden Sie unter "Vorgaben — Programm —
Fallback-Schrift."

=% Die Funktion Fallback-Schrift funktioniert nur in der WYSIWYG-Ansicht.

Arbeiten mit Regeln fiir die Schriftenzuordnung

Wenn Sie einen Artikel 6ffnen, priift die Anwendung, ob alle fiir den Text verwendeten
Schriften auf Threm System aktiv sind. Ist dies nicht der Fall, wird die Warnmeldung
Fehlende Schriften angezeigt, die Ihnen Gelegenheit gibt, fehlende Schriften durch
aktive zu ersetzen. Sie kdnnen solche Ersetzungen als globale
»Schriftenzuordnungsregeln” sichern, die bei jedem Offnen eines Projekts automatisch
angewendet werden kénnen.

Um eine Schriftenzuordnungsregel zu erstellen, miissen Sie zunédchst ein Projekt 6ffnen,
das eine fehlende (inaktive) Schrift enthalt. Klicken Sie auf Schriften auflisten, um
die Warnmeldung Fehlende Schriften aufzurufen. Verwenden Sie die Schaltflache
Ersetzen, um Ersatzschriften fiir alle fehlenden Schriften auszuwihlen, und klicken
Sie anschlieffend auf Als Regel sichern. Alle in der Warnmeldung Fehlende Schriften
verzeichneten Ersatzschriften werden als Regeln gesichert, auch wenn nur einige
Ersatzschriften markiert sind. Wenn Sie einen Ersatz zuriicknehmen mochten, wihlen
Sie die entsprechende Zeile aus und klicken auf Zuriicksetzen. Sie kénnen auch nach
dem Offnen des Artikels Datei > Alte Fassung wihlen. Dann wird die Warnmeldung
Fehlende Schriften erneut angezeigt und Sie konnen Anderungen vornehmen. (Bitte
beachten Sie, dass die Anderungen nur fiir diesen Artikel gelten — nicht fiir alle soeben
gesicherten Regeln.)

Wenn Sie mithilfe von Als Regel sichern in der Warnmeldung Fehlende Schriften
eine Schriftenzuordnungsregel erstellen, wird diese Regel in den Vorgaben fiir Ihr
Exemplar von QuarkXPress gesichert und auf alle Artikel angewendet. Wenn Sie
Schriftenzuordnungsregeln dndern, 16schen oder fiir die gemeinsame Nutzung freigeben
mochten, wahlen Sie Hilfsmittel > Schriftenzuordnung.

Sie kdnnen den Bereich Schriften (QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Vorgaben)
verwenden, um eine Standard-Ersatzschrift festzulegen und um einzustellen, ob die
Warnmeldung Fehlende Schriften angezeigt wird, wenn Sie ein Projekt 6ffnen, in
dem Schriften fehlen. Weitere Informationen finden Sie unter "Vorgaben — Programm
— Schriften".
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Arbeiten mit Rubi Text

Rubi Text verdeutlicht die Bedeutung oder die Aussprache von Basistext. Basistext
kann vertikal oder horizontal verlaufen und Rubi Text folgt gewohnlich seiner Richtung.
Rubi Text kann rechts oder links von Basistext in einem vertikalen Text platziert werden
und iiber oder unter dem Basistext in einem horizontalen Text.

Es gibt zwei Arten von Rubi Text: Mono Rubi und Gruppen Rubi. Mono Rubi ist Rubi
Text, der mit einem einzigen Zeichen des Basistextes verkniipft ist. Gruppen Rubi ist
Rubi Text, der mit mehr als einem Zeichen des Basistextes verkniipft ist.

Sie kdnnen die Ausrichtung, die Platzierung, die Skalierung, die Schrift, die Farbe, die
Opazitdt, den Tonwert, den Schriftstil und die relativer Grof3e von Rubi Text bearbeiten.
Dartiiber hinaus haben Sie die Moglichkeit, verschiedene Optionen auszuwidhlen, mit
denen Sie Rubi Text einstellen, der einem nicht im Zusammenhang stehenden Basistext
iiberhangt.

Verwenden Sie die Dialogbox Rubi (Menii Stil), um Rubi fiir den markierten Basistext
zu hinzuzufiigen.

Rubi Text: | Rubi text | [ GetRubi |

Base Text: fad asdfadsfsafsaff

Rubi Text Settings

Rubi Alignment: [ Centered | Relative Size: |5g% B

Rubi Placement: IAb;e :I Offset: |0 pt =

Rubi Text Overhang

Owverhang Rubi: | Upto 1/2 Rubi Character

Base Alignment: | None

# Auto Align At Line Edges

Apply ][ Cancel ][ 0K

Die Dialogbox Rubi

Sie konnen einer Folge von Wortern automatisches Rubi zuweisen (getrennt durch
Leerzeichen oder Interpunktion), indem Sie einen Textbereich markieren und
anschlief’end Befehl+Wahl+R/Strg+Alt+R driicken. Weitere Informationen tiber
automatisches Rubi finden Sie im Punkt Rubi Text in der Liste unter "Register Text"
weiter unten.

Das Register Text
Uber das Register Text der Dialogbox Rubi kénnen Sie folgende Optionen steuern:

¢ Rubi Text: In diesem Feld geben Sie den Rubi Text ein, der auf den markierten Basistext
angewendet werden soll. Wenn Sie die Dialogbox Rubi fiir ein neues Rubi aufrufen,
fillt die Anwendung dieses Feld automatisch mit einer phonetischen Schreibweise des
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Basistextes aus dem Input Method Editor (IME). Dieses Feature funktioniert mit
Sprachen, fiir die IME-Lexika verfiigbar sind (zurzeit nur Chinesisch und Japanisch).

e Rubi laden: Uber diese Schaltfliche kénnen Sie den Inhalt des Felds Rubi Text aus
dem IME aktualisieren.

e Basistext: Dieses Feld zeigt den markierten Basistext an.

¢ Rubi Ausrichtung: Mit diesem Dropdown-Menti steuern Sie wie nicht tiberhdngender
Rubi Text mit dem Basistext ausgerichtet wird. Weitere Informationen finden Sie unter
"Ausrichtungsoptionen fiir Rubi".

¢ Rubi Platzierung: Mit diesem Dropdown-Menti legen Sie fest, ob Rubi Text tiber oder
unter dem Basistext (in einem horizontalen Text) oder links oder rechts neben dem
Basistext (in einem vertikalen Text) angezeigt wird.

¢ Relative Grofle: In diesem Feld legen Sie die Grofie des Rubi Texts im Vergleich zum
Basistext fest.

e Versatz: In diesem Feld kontrollieren Sie, wie grofd der Abstand von Rubi Text zum
Basistext ist.

* Rubi Uberhang: Mit diesem Feld steuern Sie, wie weit Rubi Text Basistext iiberhingen
darf, der nicht in Zusammenhang mit dem Rubi Text steht. Weitere Informationen
finden Sie unter "Uberhangoptionen fiir Rubi". Beachten Sie, dass diese Funktion
deaktiviert ist, wenn die Basisausrichtung auf Keine eingestellt ist.

¢ Basisausrichtung: Mit diesem Feld regeln Sie, wie Basistext mit iiberhdngendem Rubi
Text ausgerichtet wird. Weitere Informationen finden Sie unter
"Basisausrichtungsoptionen fiir Rubi".

e Automatisch ausrichten an Zeilenrdndern: Aktivieren Sie diese Box, um Rubi Text
automatisch mit der Begrenzung eines Textrahmens auszurichten, wenn Rubi Text
den Basistext tiberhdngt und die Rander des Textrahmens beriihrt.

Das Register Zeichenattribute
Uber das Register Zeichenattribute der Dialogbox Rubi kénnen Sie die Formatierung

von Rubi Text steuern:
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Rubi X

Teaxt Characker Abtributes |
Font: | vl Type Styles
& Plain [5hadow
ize:
[ Eald Call Caps
Color: | M Elack w | F e Clmal Caps
Shade: | 100% 2 | Flunderline Pl
Opacity; | 100% | [ single Strikethrough
Scale: |H0riznntal v| | 100%: | [ auble strikethrough
Baseline Shift: | ppt
O
I i l [ Cancel ] l apply l

Verwenden Sie das Register Zeichenattribute, um festzulegen, wie Rubi Zeichen angezeigt
werden

e Mit den Einstellelementen Schrift, Grof3e, Farbe, Tonwert, Opazitit, Skalierung,
Spationieren/Senden, Grundlinienversatz und Schriftstile konnen Sie grundlegende
Formatierungen auf den Text anwenden.

¢ Mit der Checkbox Rubi Anmerkungen aktivieren oder deaktivieren Sie die Verwendung
speziell gestalteter Kana-Glyphen fiir Rubi. Diese Glyphen sind nur in einigen
japanischen OpenType Schriften verfiigbar.

Ausrichtungsoptionen fiir Rubi

Die Optionen fiir die Rubi Ausrichtung im Register Text der Dialogbox Rubi (Menii
Stil) lauten:

e Links: Richtet Rubi Text in einem horizontalem Text mit der linken Seite des Basistexts
aus.

e Zentriert: Richtet Rubi Text in einem horizontalen oder vertikalen Text an der Mitte
des Basistexts aus.

¢ Rechtsbiindig: Richtet Rubi Text in einem horizontalem Text mit der rechten Seite
des Basistexts aus.

e Oben: Richtet Rubi Text in einem vertikalen Text mit dem oberen Rand des Basistexts
aus.

¢ Unten: Richtet Rubi Text in einem vertikalen Text mit dem unteren Rand des Basistexts
aus.

¢ Blocksatz: Zentriert Rubi Text unter oder neben dem Basistext wie in unten stehendem
Diagramm gezeigt.
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1 —}— 1 —}— 1 —

Blocksatzausrichtung von Rubi Text

e Erzwungener Blocksatz: Richtet Rubi Text in einem horizontalen Text rechts- und
linksbiindig mit dem Basistext aus oder in einem vertikalen Text mit dem oberen und
unteren Rand des Basistexts.

— f 1 1 —

Erzwungener Blocksatz von Rubi Text

e 1-2-1 (JIS) Regel: Richtet Rubi Text mit dem Basistext entsprechend des
1:2:1-Verhiltnisses aus, wobei am Anfang und am Ende der Zeile mit Rubi Text ein
bestimmter Abstand gelassen wird.
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Ausrichtung von Rubi Text nach der 1-2-1 (JIS) Regel

¢ Gleicher Abstand: Richtet Rubi Text so aus, dass die Abstande am Anfang der Rubi

Text-Zeile, am Ende der Rubi Text-Zeile und zwischen den Rubi Text-Zeichen gleich
sind.

= - 1 -~

¢ 1 Rubi Abstand: Richtet Rubi Text so aus, dass die Abstande am Anfang der Rubi
Text-Zeile und am Ende der Rubi Text-Zeile mit der Breite eines Rubi Text-Zeichens
identisch sind, aber nicht mit den Abstianden zwischen den einzelnen Rubi
Text-Zeichen. Die Abstdnde zwischen Rubi Text-Zeichen werden gleichmaflig verteilt.

Ausrichtung Gleicher Abstand von Rubi Text
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Ausrichtung 1 Rubi Abstand von Rubi Text

Mono Rubi
Zum Steuern der Platzierung einzelner Rubi-Text-Zeichen fiigen Sie einen Backslash
oder das japanische Yen-Symbol zwischen Rubi-Text-Zeichen im Feld Rubi Text der
Dialogbox Rubi ein (Ment Stil).

Rubi Text: | mimnm

Base Text: MM

Backslashes zwischen Rubi-Text-Zeichen kennzeichnen Mono Rubi.

Wenn Sie beispielsweise zwei Basistextzeichen auswéhlen, die zu drei Rubi-Text-Zeichen
gehoren, und mochten, dass nur das erste Rubi-Text-Zeichen iiber dem ersten
Basistextzeichen platziert wird und die nidchsten beiden iiber dem zweiten Basiszeichen
platziert werden sollen, fiigen Sie einen Backslash zwischen dem ersten und zweiten
Rubi-Text-Zeichen ein. Backslashes stimmen mit den Leerzeichen zwischen
Basistextzeichen tiberein, sodass Sie beliebig viele Rubi-Text-Zeichen zwischen
Backslashes platzieren kénnen.
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Backslashes stimmen mit den Leerzeichen zwischen Basistextzeichen Uberein

Basisausrichtungsoptionen fiir Rubi

Sie kdnnen die Optionen fiir die Grundausrichtung nur anwenden, wenn Rubi Text
dem Basistext tiberhdngt. Die Optionen fiir die Grundausrichtung lauten:

¢ Keine: Keine Basistextausrichtung wird angewendet.

¢ Links: Richtet Basistext in horizontalem Text mit der linken Seite von Rubi Text aus.

e Zentriert: Richtet Basistext unter oder neben Rubi Text so aus, dass der Rubi Text den
gleichen Uberhang auf beiden Seiten des Basistexts besitzt.

e Rechtsbiindig: Richtet Basistext in horizontalem Text mit der rechten Seite von Rubi
Text aus.

e Oben: Richtet Basistext in vertikalem Text mit dem oberen Rand von Rubi Text aus.
¢ Unten: Richtet Basistext in vertikalem Text mit dem unteren Rand von Rubi Text aus.

¢ Blocksatz: Zentriert Basistext unter oder neben Rubi Text wie in unten stehendem
Diagramm gezeigt. (Beachten Sie, dass dieses Diagramm davon ausgeht, dass der Rubi
Uberhang auf Kein gesetzt ist. Falls Rubi Text so eingestellt ist, dass er mit einem
bestimmten Betrag iiberhdngen soll, werden die Rubi Zeichen tiber den linken und
rechten Rand der Basis-Zeichenfolge mit diesem Betrag erweitert, und die Basis-Zeichen
im verbleibenden Platz im Blocksatz ausgerichtet.)
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Blocksatzausrichtung des Basistexts

¢ Erzwungener Blocksatz: Richtet Basistext in einem horizontalen Text rechts- und
linksblindig mit Rubi Text aus oder in einem vertikalen Text mit dem oberen und
unteren Rand des Rubi Texts. (Beachten Sie, dass dieses Diagramm davon ausgeht,
dass der Rubi Uberhang auf Kein gesetzt ist. Falls Rubi Text so eingestellt ist, dass er
mit einem bestimmten Betrag iberhéngen soll, werden die Rubi Zeichen iiber den
linken und rechten Rand der Basis-Zeichenfolge mit diesem Betrag erweitert, und die
Basis-Zeichen im verbleibenden Platz erzwungen im Blocksatz ausgerichtet.)

Erzwungener Blocksatz des Basistexts

e 1-2-1 (JIS) Regel: Richtet Basistext mit Rubi Text entsprechend des 1:2:1-Verhaltnisses
aus, wobei am Anfang und am Ende der Zeile mit Basistext ein bestimmter Abstand
gelassen wird.
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Ausrichtung des Basistexts nach der 1-2-1 (JIS) Regel:

¢ Gleicher Abstand: Richtet Basistext so aus, dass die Abstinde am Anfang der
Basistextzeile, am Ende der Basistextzeile und zwischen den Basistextzeichen gleich
sind. (Beachten Sie, dass dieses Diagramm davon ausgeht, dass der Rubi Uberhang
auf Kein gesetzt ist. Falls Rubi Text so eingestellt ist, dass er mit einem bestimmten
Betrag tiberhdngen soll, werden die Rubi Zeichen tiber den linken und rechten Rand
der Basis-Zeichenfolge mit diesem Betrag erweitert, und die Basis-Zeichen im
verbleibenden Platz verteilt.)

Ausrichtung Gleicher Abstand des Basistexts

Uberhangoptionen fiir Rubi
Mit den Optionen fiir Rubi Uberhang im Register Text der Dialogbox Rubi (Menii
Stil) konnen Sie einstellen, wie weit Rubi Text-Zeichen auf jeder Seite eines
Basistextzeichens tiberhdngen diirfen, die in keiner Beziehung zu den iiberhdngenden
Rubi Text-Zeichen stehen. Die farbigen Diagramme unten demonstrieren die
unterschiedlichen Rubi Uberhang-Optionen. Gelb gibt an, dass Basistext und Rubi
Text miteinander in Verbindung stehen. Blau bedeutet, dass der Basistext nicht mit
dem tiberhdngenden Rubi Text verbunden ist.

 Kein: Kein Uberhang ist erlaubt.

¢ Bis zu 1 Rubi Zeichen: Erlaubt, dass ein Rubi Text-Zeichen ein nicht verbundenes
Basistextzeichen in voller Breite tiberhdngen darf.
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Bis zu 1 Rubi Zeichen

¢ Bis zu %2 Rubi Zeichen: Erlaubt, dass ein Rubi Text-Zeichen ein nicht verbundenes

Basistextzeichen in halber Breite iberhdngen darf.

Bis zu "2 Rubi Zeichen

¢ Bis zu 1 Basiszeichen: Erlaubt, dass ein Basistextzeichen in seiner vollen Breite unter
ein nicht verbundenes Rubi Text-Zeichen gesetzt werden darf.

Bis zu 1 Basiszeichen

¢ Bis zu Y2 Basiszeichen: Erlaubt, dass ein Basistextzeichen in seiner halben Breite unter
ein nicht verbundenes Rubi Text-Zeichen gesetzt werden darf.
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Bis zu 2 Basiszeichen

¢ Beliebig: Uberlaubt den Uberhang ohne Einschrinkungen.

Arbeiten mit hdngenden Zeichen

Gruppen hiangender Zeichen sind fiir den Satzkantenausgleich und die Randausrichtung
zustandig. Die Randausrichtung ermoglicht es, Zeichen teilweise aufierhalb der Rander
zu positionieren, um eine optisch gleichmifiige Textausrichtung entlang des Randes
zu erzielen. Der Satzkantenausgleich erlaubt es, Interpunktionszeichen vollstandig
auflerhalb der Rander zu positionieren und so einen biindigen Text entlang des Randes
am Anfang einer Textzeile (vorangehend) oder am Ende einer Textzeile (nachfolgend)
zu erzielen. So hédngt beispielsweise das Anfithrungszeichen im ersten Beispieltext
unten aufierhalb des vorangehenden Randes, wodurch sich der erste Buchstabe der
ersten Textzeile mit den darunter liegenden Textzeilen ausrichten ldsst. Das
Anfiihrungszeichen im zweiten Beispieltext unten héngt au3erhalb des hinteren Randes.
Der Punkt im zweiten Beispieltext unten hdngt aufierhalb des nachfolgenden Randes.

“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the

l_' ; o o g.”

Das vordere Anfiihrungszeichen in diesem Beispieltext ist ein vorangehendes hangendes

Zeichen
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“This is a sentence
that has a hanging
quotation at the end.”™

Das hintere Anfiihrungszeichen in diesem Beispieltext ist ein nachfolgendes hangendes
Zeichen

Die zweite Zeile dieses Beispieltextes zeigt links kein Hangen, rechts liegt jedoch
vorangehendes Hangen vor.

Al DL IR RN
Aval=1>F AV
-3 TEF T
IRD X9 I

Die Satzzeichen in diesem Beispieltext sind nachfolgende Hangende Zeichen.

Sie kdnnen individuelle Klassen héingender Zeichen und Gruppen hingender Zeichen
erstellen oder die Standardklassen und Gruppen verwenden, die Sie zusammen mit
der Software erhalten haben. Eine Klasse hangender Zeichen ist eine Gruppe aus
Zeichen, die immer auferhalb des Randes hdngen oder um denselben Prozentsatz vom
Rand aus eingezogen werden soll. Eine Gruppe hdngender Zeichen ist eine Gruppe
von Klassen hdngender Zeichen. Sie konnen eine Gruppe hdngender Zeichen
verwenden, um eine oder mehrere Klassen hdngender Zeichen auf Absédtze anzuwenden.
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Verwenden Sie die Dialogbox Hingende Zeichen (Bearbeiten > Hingende Zeichen),
um Gruppen und Klassen hidngender Zeichen zu betrachten, zu erstellen, zu bearbeiten,

zu duplizieren und zu 16schen.

Hangende Zeichen fiir Projekt3

hangenden Zeichen

Zeigen: | [l

WIREast Asian PunctuationiLing Fik Priority)
[LEast Asian PunctuationiLing Fit Priarity)
[HHanging Punctuation

M Leading Punctuation 100%,

M Leading Punctuation 20%

M Leading Punctuation 30%
HEPunctuation Margin Alignment W

Enthélt Klassen: East Asian PunctuationiLine Fit Priority) [

[ Meu * ] [ Bearbeiten l [ Duplizieren ]

Die Dialogbox Hangende Zeichen

Gruppen hiangender Zeichen ist das Symbol [l vorangestelit. Klassen hangender
Zeichen ist das Symbol ll vorangestellt.

Wenn Sie im mittleren Bereich der Dialogbox eine Gruppe hingender Zeichen
markieren, zeigt der untere Bereich die Klassen hdngender Zeichen, die zu dieser Gruppe
gehoren. Wenn Sie im mittleren Bereich der Dialogbox eine Klasse markieren, zeigt
der untere Bereich die Gruppen, zu denen die markierte Klasse gehort, sowie die
Attribute der ausgewédhlten Klasse.

=% Wenn Sie Gruppen oder Klassen hingender Zeichen miteinander vergleichen méchten,
markieren Sie zwei Klassen oder Gruppen in der Dialogbox Hdngende Zeichen und
driicken Sie Wahl/Alt. Aus der Schaltfliche Anfiigen wird die Schaltfliche Vergleichen.

Erstellen von Klasssen hdngender Zeichen
Verwenden Sie die Dialogbox Klasse hingender Zeichen bearbeiten (Bearbeiten >
Héangende Zeichen > Neu > Klasse), um die Zeichen, die in eine Klasse hangender
Zeichen aufgenommen werden sollen, den Prozentsatz, um den diese Klasse hingt,
und die Art des Hangens (vorangehend oder nachfolgend) festzulegen.
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Klasse hangender Zeichen bearbeiten

Mame:
Gehart zu Folgenden Gruppen:

Punctuation Margin Alignment

Ark | Zeilenabstand 1" Hangt : | EigA 3

Zeichen®

e,
™=

*Falls leer, tritt kein Hangen auf

[Jvoransicht I o4 l [ abbrechen ]

Die Dialogbox Klasse hdngender Zeichen bearbeiten

Geben Sie Zeichen in den Bereich Zeichen ein. Wéhlen Sie einen Prozentsatz aus dem
Dropdown-Menii Hidngt aus. Der Prozentsatz des Hingens legt fest, welcher Prozentsatz
der Glyphe stets iiber den Rand hidngen soll oder welcher Prozentsatz der Glyphe
immer eingezogen werden sollte. Wenn Sie beispielsweise -50% wéhlen, werden die
Zeichen der Zeichenklasse innerhalb des Randes um die Halfte ihrer Breite eingezogen.
Wenn Sie 100% wihlen, hdngen die Zeichen der Zeichenklasse um ihre volle Breite
aufBerhalb des Randes.

Wihlen Sie nun, ob die Zeichenklasse vorangeht oder nachfolgt. Die Zeichen einer
vorangehenden Klasse hdangen iiber den ersten Rand. Die Zeichen einer nachfolgenden

Klasse hidngen tiber den letzten Rand.

=% Wenn Sie eine Klasse hingender Zeichen in einer Gruppe hingender Zeichen gesichert
haben, kénnen Sie Voransicht aktivieren, um die Anderungen an der Klasse hingender
Zeichen bereits beim Bearbeiten sehen zu kénnen.

Erstellen von Gruppen hédngender Zeichen

Verwenden Sie die Dialogbox Gruppe hidngender Zeichen bearbeiten (Bearbeiten >
Héangende Zeichen > Neu > Gruppe), um die Klassen hangender Zeichen festzulegen,
die in eine Gruppe hidngender Zeichen aufgenommen werden sollen.
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Gruppe hangender Zeichen, bearbeiten @

Mame: |

Folgende Klassen gehiren zu dieser Gruppe:

East Asian Punctuation{Line Fit Priority)
[] Leading Punctuation 100%

[ Leading Punctuation 20%.

[ Leading Punctuation 30%

[1 Trailing Punctuation 100%

[ Trailing Punctuation 20%.

[1 Trailing Punctuation 0%

[ Trailing Punctuation S0%.

l Klasse bearbeiten. ... ]

[ oK ] [ &bbrechen ]

Die Dialogbox Gruppe hédngender Zeichen bearbeiten

Der mittlere Bereich der Dialogbox zeigt alle verfiigbaren Klassen hdangender Zeichen,
die einer Gruppe hdngender Zeichen hinzugefiigt werden kénnen. Markieren Sie die
Checkboxen neben den Klassen, die Sie hinzufiigen mochten, benennen Sie die Gruppe
und klicken Sie auf OK.

Wenn Sie eine Klasse hingender Zeichen bearbeiten mochten, bevor Sie die neue
Gruppe hingender Zeichen speichern, wiahlen Sie die Klasse aus und klicken Sie Klasse
bearbeiten.

=¥ Es ist nicht moglich, fiir ein einzelnes Zeichen einer Gruppe hingender Zeichen
verschiedene Werte fiir das Vorangehen oder Nachfolgen einzustellen.

Anwenden von Gruppen héangender Zeichen
Um eine Gruppe hdngender Zeichen auf Text anzuwenden, wéhlen Sie eine Option
aus dem Dropdown-Menii Gruppe hiangender Zeichen in der Dialogbox
Absatzattribute (Bearbeiten > Formate).

Um eine Gruppe hdngender Zeichen auf eine Absatzstilvorlage anzuwenden, wihlen
Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii Gruppen hidngender Zeichen im Register
Formate der Dialogbox Absatzstilvorlage bearbeiten (Bearbeiten > Stilvorlagen >
Neu > Absatz oder Bearbeiten > Stilvorlagen > Bearbeiten).

Arbeiten mit Mojigumi-Sets und -Klassen

Mithilfe der Mojigumi-Funktionalitdat haben Sie die Moglichkeit, Abstdnde fiir
bestimmte Interpunktionszeichen einzustellen, wenn diese an bestimmten Stellen
vorkommen. Dazu miissen Sie eine Mojigumi-Zeichenklasse und ein Mojigumi-Set
auswdhlen oder erstellen.

¢ Eine Mojigumi-Zeichenklasse ist eine benannte Gruppe von Interpunktionszeichen, die
stets mit bestimmten Abstdnden versehen sein sollen.
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e Ein Mojigumi-Set ist eine Gruppe von Abstandspezifikationen, die auf der Breite der
Geviertrahmen der Zeichen basieren. Ein Mojigumi-Set kann beispielsweise
vorschreiben, dass eine 6ffnende Interpunktion mit einem festen Abstand halber Breite
gesetzt werden soll, wenn sie am Anfang der Zeile steht, und dass eine schlieflende
Interpunktion einen Abstand voller oder halber Breite verwenden soll, wenn sie am
Zeilenende steht. Jedes Mojigumi-Set ist mit einer Mojigumi-Zeichenklasse verkniipft.

Sie benutzen die Mojigumi-Funktionalitédt, indem Sie einem Absatz ein Mojigumi-Set
zuweisen. Die Einstellungen des Mojigumi-Sets werden auf die Zeichen in der
verkniipften Mojigumi-Zeichenklasse angewendet.

Wenn Sie beispielsweise nicht mochten, dass eine Klammer die gesamte Breite eines
Geviertrahmens ausfiillt, wenn sie zwischen zwei Zeichen mit voller Breite steht,
konnen Sie eine Mojigumi-Zeichenklasse erstellen, die Klammern enthilt, und
anschliefiend in den Einstellungen des Mojigumi-Sets angeben, dass diese Zeichen
immer eine halbe Geviertbreite ausfiillen sollen, wenn sie zwischen zwei Zeichen mit
voller Geviertbreite stehen.

= Jedem Absatz kann nur ein Mojigumi-Set zugeordnet werden.

= Weitere Informationen iiber den Unterschied zwischen Zeichen und Glyphen finden
Sie unter ,Arbeiten mit der Palette Glyphen"“.

m

Erstellen und Bearbeiten von Mojigumi-Zeichenklassen

Eine Mojigumi-Zeichenklasse ist eine benannte Gruppe von Interpunktionszeichen, die
zur Verwendung mit einem Mojigumi-Set vorgesehen ist (weitere Informationen finden
Sie unter ,Arbeiten mit Mojigumi-Sets und -Klassen"). Sie konnen individuelle
Mojigumi-Zeichenklassen erstellen oder die Standard-Mojigumi-Zeichenklasse
verwenden, die Sie zusammen mit der Software erhalten haben.

So erstellen Sie eine individuelle Mojigumi-Zeichenklasse:
1 Waiéhlen Sie Bearbeiten > Mojigumi > Zeichenklassen. Die Dialogbox
Mojigumi-Zeichenklassen wird aufgerufen.
2 Klicken Sie auf Neu. Die Dialogbox Mojigumi-Zeichenklassen bearbeiten erscheint.
3 Geben Sie den Namen im Feld Name ein.

4 Geben Sie Zeichen in die Felder Offnende Interpunktion, SchlieBende Interpunktion
(Paren), Schlie3ende Interpunktion (Kutoh-ten) und Mittlere Interpunktion ein.

5 Klicken Sie auf OK.

6 Klicken Sie auf Sichern.

w Kutoh-ten ist ein japanisches Wort mit der Bedeutung ,Punkt und Komma“.

Erstellen und Bearbeiten von Mojigumi-Sets

Ein Mojigumi-Set ist eine Gruppe von Spezifikationen, die mit einer
Mojigumi-Zeichenklasse verkniipft und anschlieRend auf Absitze angewendet werden
kann. Weitere Informationen finden Sie unter "Arbeiten mit Mojigumi-Sets und -Klassen".
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Sie erzeugen ein Mojigumi-Set, indem Sie Bearbeiten > Mojigumi > Sets wahlen und

die Dialogbox Mojigumi-Sets aufrufen. Klicken Sie anschliefend auf Neu. Wenn die

Dialogbox Mojigumi-Set bearbeiten angezeigt wird, geben Sie einen Namen in das

Feld Name ein und wihlen dann eine Mojigumi-Zeichenklasse aus dem
Dropdown-Menti Klasse.

Mit den Einstellungen in der Dialogbox Mojigumi-Sets bearbeiten konnen Sie die
Breite oder den Abstand von Zeichen in der spezifizierten Mojigumi-Zeichenklasse

steuern. Sie haben aufierdem die Moglichkeit, einzustellen, welche Anpassung eine
hohere Prioritét hat.

Edit Mojigumi Set

Mame: | New Majigumi Set

Class:

Unit:

Char WidthfBu v

Open Punctuation
Begin Line:
Mid Line:
Begin Paragraph:
Clase Punctuation
Mid Line (Parens):
Mid Line (Kutoh-Ten):
End Line:
Middle Punctuation
Beqin Line:
Mid Line:
End Line:
Beqgin Paragraph:
Contiguous Punchuation
Open - Open:
Cloge (Parens) - Open:
Kutoh-Ten - Opan:
Clase - Close:
Close - Middle:
Middle - Open:

CIK R Space:

[CIrreview in Layout

Character Width Setting
Fixed Half Width
Full ko Half width

Fixed Half width

Full ko Half Width
Full to Half width

Full ar Half Width

Fixed Full Width

Fixed Full Width

Fixed Full Width

Fixed Full Width
Character Space Setting
Mo Space

Half width to Mo Space
Half Width to No Space
Mo Space

Quarter Width Space
Quarker Width Space

Quarker Width Space

v

Priority

mid

Mid

Mid

Mid

Mid

Die Dialogbox Mojigumi-Sets bearbeiten

Name: Zeigt den Namen des zu bearbeitenden Mojigumi-Sets an.

Einheit: Legen Sie Ihre fiir diesen Dialog bevorzugten Einheiten fest.

Klasse: Zeigt den Namen der zu bearbeitenden Mojigumi-Zeichenklasse an.

Offnende Interpunktion

Zeilenanfang: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine 6ffnende
Interpunktion fest, die mit einem Zeilenanfang zusammenfallt.

Zeilenmitte: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine 6ffnende
Interpunktion fest, die in die Mitte einer Zeile fallt.

Absatzanfang: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine 6ffnende
Interpunktion fest, die mit einem Absatzanfang zusammenfallt. Diese Einstellung

besitzt eine hohere Prioritdt als die Einstellung Zeilenbeginn.
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SchlieBende Interpunktion

e Zeilenmitte (Parens): Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine schlielende
Interpunktion fest, die in die Mitte einer Zeile fillt.

e Zeilenmitte (Kutoh-ten): Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir Kutoh-ten
fest, das in die Mitte einer Zeile fallt. Kutoh-ten ist ein japanisches Wort, das ,Punkt
und Komma“ bedeutet.

e Zeilenende: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine schliefiende
Interpunktion fest, die mit einem Zeilenende zusammenfallt.

Mittlere Interpunktion

e Zeilenanfang: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine mittlere
Interpunktion fest, die mit einem Zeilenanfang zusammenfallt.

e Zeilenmitte: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine mittlere
Interpunktion fest, die mit einem Zeilenanfang zusammenfallt.

e Zeilenende: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine mittlere
Interpunktion fest, die mit einem Zeilenende zusammenfallt.

e Absatzanfang: Legen Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine mittlere
Interpunktion fest, die mit einem Absatzanfang zusammenfallt. Diese Einstellung
besitzt eine hohere Prioritit als die Einstellung Zeilenbeginn.

Fortlaufende Interpunktion

» Offnend - Offnend: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir angrenzende
offnende Interpunktionen an. Beispiel: ((

¢ SchlieRend (Parens) - Offnend: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir
eine angrenzende schlieffende und 6ffnende Interpunktion ein. Beispiel: )(

¢ Kutoh-ten — Offnend: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand ein fiir Kutoh-ten,
das an eine 6ffnende Interpunktion grenzt. Kutoh-ten ist ein japanisches Wort mit der
Bedeutung ,,Punkt und Komma“. Beispiel: . (

e Schlief3end - Schliefdend: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand fiir eine
angrenzende schliefRende Interpunktion ein. Beispiel: ))

¢ Schlief3end - mittlere Interpunktion: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand
fiir eine angrenzende schlieflende und eine mittlere Interpunktion ein. Beispiel: ;)

» Mittlere Interpunktion — Offnend: Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand
flir eine mittlere und eine 6ffnende Interpunktion an. Beispiel: (:

CJK & R Abstand

Geben Sie den Zeichenabstand fiir chinesische, japanische oder koreanische
Zeichen an, die an lateinische Zeichen angrenzen. Diese Funktion iiberschreibt
den Prozentwert im Feld Abstand zwischen CJK & R im Bereich Zeichen der
Dialogbox Vorgaben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Vorgaben). Das betrifft
jedoch nur die Zeichen im Mojigumi-Zeichensatz.
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Einstellen der Zeichenbreite und des Zeichenabstands

Geben Sie die Zeichenbreite oder den Abstand an fiir Offnende Interpunktion,
Schlief3ende Interpunktion, Mittlere Interpunktion und Fortlaufende
Interpunktion.

Feste volle Breite: Stellen Sie fiir die Zeichenbreite feste volle Geviertbreite ein.

Feste halbe Breite: Stellen Sie fiir die Zeichenbreite feste halbe Geviertbreite ein.

Volle bis halbe Breite: Stellen Sie fiir die Zeichenbreite eine volle Geviertbreite ein,
erlauben Sie aber, dass Zeichen bis zu einer halben Geviertbreite komprimiert werden
diirfen.

Halbe bis volle Breite: Stellen Sie fiir die Breite der Zeichenglyphe eine halbe
Geviertbreite ein, erlauben Sie aber, dass Zeichen zu einer vollen Geviertbreite
ausgedehnt werden diirfen.

Volle oder halbe Breite: Damit konnen Zeichen entweder volle oder halbe Geviertbreite
erhalten. Die volle Breite besitzt hochste Prioritat.

Halbe oder volle Breite: Damit konnen Zeichen entweder halbe oder volle Geviertbreite
erhalten. Die halbe Breite besitzt hochste Prioritit.

Geviert-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen eine
Geviert-Breite ein.

Halbgeviert-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen eine
Halbgeviert-Breite ein.

Geviert- bis Null-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen eine
Geviert-Breite ein, gestatten Sie aber, dass die Abstdnde bis zur Breite Null komprimiert
werden kénnen.

Halbgeviert- bis Null-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen
eine Halbgeviert-Breite ein, gestatten Sie aber, dass die Abstdnde bis zur Breite Null
komprimiert werden konnen.

Null- bis Halbgeviert-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen
eine Breite Null ein, gestatten Sie aber, dass die Abstdnde bis Halbgeviert-Breite gedehnt
werden kénnen.

Viertelgeviert-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen eine
Viertelgeviert-Breite ein.

Viertelgeviert- bis Null-Abstand: Stellen Sie fiir den Abstand zwischen Zeichenglyphen
eine Viertelgeviert-Breite ein, gestatten Sie aber, dass die Abstdnde bis zur Breite Null
komprimiert werden kénnen.

Prioritat
Geben Sie die Reihenfolge an, in der die Mojigumi-Abstdnde angepasst werden sollen.

Hoch: Zuerst anpassen.
Mittel: Als zweites anpassen.

Niedrig: Zuletzt anpassen.
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Voransicht
Aktivieren oder deaktivieren Sie eine bearbeitbare Voransicht der Breiten- und
Abstandseinstellungen.

Mojigumi-Sets anwenden
Um ein Mojigumi-Set auf einen Absatz anzuwenden, wihlen Sie dessen Namen aus
dem Dropdown-Menii Mojigumi-Sets in der Dialogbox Zeichenattribute (Stil >
Formate) (Windows) oder das Register Absatz der Maf3palette (Mac OS X).

Um ein Mojigumi-Set auf eine Absatzstilvorlage anzuwenden, wéahlen Sie den Namen
des Mojigumi-Sets aus dem Dropdown-Menii Mojigumi-Sets im Register Formate der
Dialogbox Absatzstilvorlage bearbeiten (Bearbeiten > Stilvorlagen > Neu > Absatz
oder Bearbeiten > Stilvorlagen > Bearbeiten).

= Sie konnen einem Absatz nur ein Mojigumi-Set zuweisen.
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Farbe, Deckkraft und Schlagschatten

Mit QuarkCopyDesk haben Sie die Moglichkeit, individuelle Farben zu erstellen, Farben
aus verschiedenen standardisierten Farbabstimmungssystemen auszuwahlen und
Farben zu bearbeiten. Sie konnen Texten und Bildern sowohl Farben als auch Tonwerte
zuweisen. Und Sie konnen die Deckkraft von Texten auf die gleiche Art und Weise
einstellen wie deren Farben. Objekte und Text lassen sich mit Schlagschatten versehen.

Arbeiten mit Farben

Einige Farben sind bereits automatisch in der Palette Farben enthalten. Fiir die
Verwendung weiterer Farben miissen Sie Farben neu erstellen oder bereits vorhandene
in der Dialogbox Farben bearbeiten. Dort konnen Sie Farben mithilfe von Farbrddern,
numerischen Feldern oder Farbabstimmungssystemen neu erstellen.

Die Palette Farben

Sie kdnnen die Palette Farben (Fenster > Farben) verwenden, um Projektfarben zu
erstellen, zu bearbeiten, zu duplizieren und zu verwalten. In dieser Palette haben Sie
ebenfalls die Moglichkeit, Einstellungen fiir das Aussparen oder Uberdrucken zu
kontrollieren.

EET—— | 0=

Ml 100% |+ JRRLEN 100% |
<

Cyan
Gelb

[ ZH 2N 2

=

]

B Magenta
Wl Passkreuze
W Schwarz
[0 WeiB

¥

Mit der Palette Farben kénnen Sie Farben erstellen, bearbeiten und |6schen.
Die Dialogbox Farben

Sie kénnen die Dialogbox Farben (Bearbeiten > Farben) verwenden, um Farben zu
erstellen, zu bearbeiten, zu duplizieren, zu l6schen und anzufiigen.
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Farben far Projekt] =
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Anfiigen... Sichern Abbrechen

Mithilfe der Dialogbox Farben kénnen Sie Farbdefinitionen erstellen, bearbeiten und
[6schen.

Erstellen einer Farbe

Sie haben bei der Erstellung von Farben die Auswahl aus verschiedenen Farbmodellen
und mehreren Farbabstimmungssystemen. Falls Sie bestimmte Farben hdufig benutzen,
konnen Sie diese, wenn keine Dateien getffnet sind, fiir die Standard-Farbliste der
Anwendung erstellen. Sie haben die Mdoglichkeit, bis zu 1000 Standardfarben oder
artikelspezifische Farben zu definieren. Zum Erstellen einer Farbe wihlen SieBearbeiten
> Farben, um die Dialogbox Farben aufzurufen. Dann klicken Sie auf Neu, um die
Dialogbox Farbe bearbeiten aufzurufen. Geben Sie anschlieffend einen Namen in das
Feld Name ein und legen Sie das Farbmodell fiir Ihre neue Farbe fest. Sie kbnnen zum
Anlegen von Farben auch auf die Schaltfliche Neu in der Palette Farben klicken.

¢ RGB: Dieses additive Farbsystem wird héulfig fiir Diaprojektoren und Farbvideomonitore
verwendet und es eignet sich sehr gut fiir Web-Seiten. Rotes, griines und blaues Licht
wird zur Anzeige von Farben auf dem Bildschirm gemischt.

e HSB: Dies ist ein von Grafikern verwendetes Farbmodell, da es der Art und Weise
dhnelt, wie Kiinstler ihre Farben mischen. Farbton (Hue) beschreibt das Farbpigment,
Sattigung (Saturation) bemisst die Menge des Farbpigments und Helligkeit (Brightness)
gibt den Schwarzanteil in einer Farbe an.

e LAB: Dieser Farbraum wurde im Hinblick auf die Unabhidngigkeit von den
unterschiedlichen Interpretationen durch Monitor- oder Druckerhersteller entwickelt.
Bei dem LAB-Farbmodell (auch LAB-Farbraum genannt) handelt es sich um ein
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dreidimensionales Standardmodell fiir die Farbdarstellung. Farben werden dabei durch
eine Luminanzkoordinate (L) und zwei Chrominanzkoordinaten (A fiir Griin-Rot) und
(B fiir Blau-Gelb) beschrieben.

e Multi-Ink: Dieses Farbmodell basiert auf Ténungs-Prozentwerten vorhandener Prozess-
oder Volltonfarben.

¢ CMYK: CMYK ist ein subtraktives Farbmodell, das von Druckereien benutzt wird, um
Farben durch die Kombination von Cyan, Magenta, Gelb und Schwarz auf
Druckerpressen darzustellen.

¢ Web Safe und benannte Web-Farben: Web Safe Farben gewiahrleisten Farbkonsistenz
in Web-Anwendungen.

e Um eine Farbe aus einem Farbabstimmungssystem auszuwdhlen und Ihrer Farbliste
hinzuzufiigen, wiahlen Sie eines der standardisierten Farbabstimmungssysteme aus
dem Dropdown-Menii Modell aus.

Bearbeiten von Farben
Zum Bearbeiten einer vorhandenen Farbe wédhlen Sie Bearbeiten > Farben, markieren
die Farbe, die Sie bearbeiten mochten, in der Liste Farben und klicken dann auf
Bearbeiten, um die Dialogbox Farbe bearbeiten anzuzeigen. Sie kdnnen auch auf die
Farbe, die Sie bearbeiten mdchten, in der Liste Farben doppelklicken, um die Dialogbox
Farbe bearbeiten anzuzeigen.

Farbe bearbeiten le
¥ -
1 ”

Modell; | cravi v|
[Jvalkonfarbe 7

c [ 143% | —0
Meu: i eoi - __J J

v | 23.9% | N
Original: K | 0% | ¥}

[ QK l ’ abbrechen

Dialogbox Farbe bearbeiten

Duplizieren von Farben

Zum Duplizieren einer vorhandenen Farbe wéhlen Sie Bearbeiten > Farben, markieren
die Farbe, die Sie duplizieren mdchten, in der Liste Farben und klicken dann auf
Duplizieren, um die Dialogbox Farbe bearbeiten fiir die duplizierte Farbe anzuzeigen.

Léschen von Farben

Einige der Standardfarben lassen sich nicht 16schen. Sie haben jedoch die Moglichkeit,
alle von Thnen neu erstellten Farben und doppelt vorhandene Farben zu entfernen.
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Zum Loschen einer Farbe aus der Farbliste wihlen Sie Bearbeiten > Farben, markieren
die entsprechende Farbe in der Farbliste und klicken dann auf Loschen.

Importieren von Farben aus einem anderen Artikel oder Projekt
Sie konnen Farben aus anderen Artikeln oder Projekten mithilfe der Dialogbox Farben
(Bearbeiten > Farben) oder des Befehls Anfiigen (Ablage/Datei > Anfiigen)
hinzufiigen.

Austauschen aller Vorkommen einer Farbe durch eine andere
Um global alle Objekte mit einer bestimmten Farbe in eine andere Farbe zu dndern,
bearbeiten Sie entweder diese Farbe, bis sie Ihren Wiinschen entspricht oder wédhlen
Sie Bearbeiten > Farben, um die Dialogbox Farben aufzurufen. Wihlen Sie den Namen
einer Farbe aus und klicken Sie auf Bearbeiten und nehmen Sie Ihre Anderungen vor.

=¥ Wenn Sie alle Objekte und Texte einer Farbe global durch eine andere Farbe ersetzen,
sollten Sie nicht vergessen, Ihre Arbeit vorher zu sichern. So haben Sie, wenn Sie
versehentlich alles in eine falsche Farbe umwandeln, die Moglichkeit, durch Auswahl
der Optionen Ablage/Datei > Alte Fassung den Fehler riickgidngig zu machen, ohne
einen Teil Ihrer Arbeit zu verlieren.

Anwenden von Farbe und Tonwert auf Text

Sie konnen auf vier Arten Texten Farbe und Tonwert zuweisen:

¢ Sie konnen die Einstellungen fiir Farbe und Tonwert mithilfe der Befehle Stil > Farbe
und Stil > Tonwert vornehmen.

e Sie kdnnen die Palette Farben verwenden (Ansicht > Farben zeigen)

¢ Sie konnen den Befehl Zeichenstilvorlage verwenden (Stil > Zeichenstilvorlage), um
markiertem Text mithilfe von durch Sie erstellten Zeichenstilvorlagen eine Farbe und
einen Tonwert zuzuweisen.

e Sie kdnnen die Dialogbox Zeichenattribute verwenden (Stil > Zeichen).

Arbeiten mit der Opazitat

Das Festlegen der Opazitit ist so einfach wie das Einstellen des Tonwerts einer Farbe.
Uberall da, wo Sie eine Farbe auswihlen kénnen — in der Palette Farben, im Menii
Stil, in der Dialogbox Zeichenattribute (Stil > Zeichen) und anderswo — konnen Sie
einen Opazititswert zwischen 0 % (transparent) und 100 % (opak) in Schritten von
0,1 % eingeben.
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Bilder

Sie kdnnen Bilder aus einer Bildbearbeitungssoftware oder anderen Grafikanwendungen
in QuarkCopyDesk importieren und einsetzen. Wenn ein Bild sich in einer

Bildkomponente befindet, konnen Sie eine Anzahl unterschiedlicher Operationen mit
ihm durchfiihren, so ldsst sich z. B. in seiner Position und Gréf3e dndern oder neigen.

Arbeiten mit Bildern

Falls ein Artikel Bilder enthilt, konnen Sie diese in QuarkCopyDesk betrachten und
bearbeiten. Sie kdnnen auch Bildkomponenten erstellen.

Importieren eines Bildes

So importieren Sie ein Bild:

e Wihlen Sie Ablage/Datei > Importieren.

e Ziehen Sie eine Bilddatei aus dem Dateisystem auf eine Bildkomponente. Falls die
Komponente ein Bild enthdlt, driicken Sie Befehl/Strg, um es zu ersetzen.

e Ziehen Sie ein Bild aus einer anderen Anwendung auf eine Bildkomponente. Falls die
Komponente ein Bild enthilt, driicken Sie Befehl/Strg, um es zu ersetzen.

e Ziehen Sie eine Bilddatei aus dem Dateisystem auf eine Textkomponente und driicken
Sie Befehl/Strg, damit die Komponente das Bild aufnimmt.

e Ziehen Sie ein Bild aus einer anderen Anwendung auf eine Textkomponente und
driicken Sie Befehl/Strg, damit die Komponente das Bild aufnimmt.

Verschieben von Bildern

Anpassen der GréBe von Bildern

Sie konnen Bilder vergrofiern oder verkleinern, indem Sie auf die runden Bildgriffe an
den Ecken und Seiten des Bildes klicken und an ihnen ziehen. Halten Sie wihrend der
Grofiendnderung eines Bildes die Umschalttaste gedriickt, wenn das Bild proportional
skaliert werden soll. Halten Sie Umschalt+Wahl/Umschalt+Alt gedriickt, wahrend Sie
an einem Eckengriff ziehen, um das Bild gleichm&Rig von der Mitte aus zu vergrofiern.
Sie kdnnen Bilder auch mithilfe des Meniis Stil, der Maf3palette oder des Kontextmentis
skalieren.

Um ein Bild so proportional zu skalieren, dass seine lingste Kante in die
Bildkomponente passt, wiahlen Sie Bild an Rahmen anpassen aus dem Kontextmenii
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oder dem Menii Stil. Um ein Bild so proportional zu skalieren, dass es die
Bildkomponente vollstandig ausfiillt, wahlen Sie Rahmen mit Bild ausfiillen aus dem
Kontextmenii oder dem Meni Stil.

Beschneiden von Bildern

Falls nur ein Teil eines Bildes sichtbar sein soll, kbnnen Sie es manuell beschneiden,
indem Sie die Grofie des Bildes mithilfe der Bildgriffe neu einstellen.

Drehen und Neigen von Bildern

Ein gedrehtes Bild wird in einem verdnderten Winkel innerhalb des Rahmens angezeigt,
durch Neigen wird ein Bild schrédggestellt.

Um ein Bild zu drehen, bewegen Sie den Mauszeiger tiber einen der Eckengriffe des
Bildes. Je nach der ausgewdhlten Ecke erscheint ein entsprechender Rotationszeiger

£*. Ziehen Sie den Zeiger, um das Bild zu drehen. Sie konnen auch Rotationswerte zum
Drehen eines Bildes in das Feld Bildwinkel der Dialogbox Modifizieren (Stil > Bild)
unter Windows oder der Maf3palette (Register Home/Classic) eingeben.

Zum Neigen eines Bildes geben Sie einen Wert in das Feld Bildneigung der Dialogbox
Modifizieren ein (Stil > Bild) unter Windows oder der Maf3palette (Register
Home/Classic) eingeben.

Einfarben und Schattieren von Bildern

Sie kdnnen die Schatten und Mitteltone von Schwarzweif3- und Graustufenbildern
mithilfe der Palette Farben (Fenster > Farben), der Dialogbox Modifizieren (Nur
Windows) , der Maf3palette oder dem Menii Stil mit Farbe und Schattierung versehen.
Auch dem Bildhintergrund und dem Rahmenhintergrund lassen sich Farben zuweisen.

¢ Wenn Sie ein Schwarzweif3- oder ein Graustufenbild einfirben mochten, wahlen Sie

das Symbol Bildfarbe [Bl und klicken auf den Namen einer Farbe.

e Wenn Sie den Hintergrund eines Schwarzweif3- oder ein Graustufenbildes einfiarben

mochten, wihlen Sie das Symbol Bildhintergrundfarbe E und klicken auf den Namen
einer Farbe.

Spiegeln von Bildern

Der Inhalt von Bildkomponenten ldsst sich horizontal und/oder vertikal spiegeln,
wenn Sie das Ment Stil (Stil > Horizontal spiegeln oder Stil > Vertikal spiegeln

klicken) bzw. die Ma8palette verwenden (Symbol fiir horizontales Spiegeln =* oder

fiir vertikales Spiegeln # klicken).

Auflisten, Priifen des Bildstatus und Aktualisieren von Bildern
QuarkCopyDesk zeigt automatisch eine niedrig aufgeldste 72 dpi-Vorschau von jeder
importierten Bilddatei und speichert einen Pfad zur Bilddatei. Die hoch aufgeldsten
Bildinformationen werden dann abgerufen, wenn sie fiir die Ausgabe benotigt werden.

Mit der Funktion Verwendung (Menii Hilfsmittel) konnen Sie alle importierten Bilder
stets im Auge behalten. Wahlen Sie zum Benutzen dieser Funktion Hilfsmittel >
Verwendung und Kklicken Sie auf Bilder, um den Bereich Bilder aufzurufen.
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Die Schaltfliche Zeigen zeigt das gewdhlte Bild im Layout an.

Die Schaltflache Aktualisieren ermdglicht das Aktualisieren fehlender und modifizierter
Bilder. Um modifizierte Bilder ohne eine extra zu bestdtigende Warnmeldung zu
aktualisieren, Wahl-klicken/Alt-klicken Sie auf die Schaltfliche AKktualisieren.

Um die Ausgabe eines Bildes zu unterdriicken, deaktivieren Sie fiir das entsprechende
Bild die Spalte Drucken.

Einstellen der Hintergrundfarben von Bildern
Um die Anzahl der Designmoglichkeiten mit Bildern zu erhdhen, konnen Sie die
Farben fiir Rahmen, Bilder und Bildhintergrund verdndern. Weitere Informationen
finden Sie unter "Einfdrben und Schattieren von Bildern".

e Fiir graue Pixel werden die Bildfarbe und die Bildhintergrundfarbe gemischt.

e Wenn Sie unterschiedliche Opazitdtswerte fiir die Bildfarbe und die
Bildhintergrundfarbe festlegen, werden sich die Farben untereinander und wechselseitig
mit der Rahmenfarbe beeinflussen.

Beibehalten von Bildattributen
Wenn Sie ein Bild in eine Bildkomponente importieren, haben Sie — unabhingig
davon, ob die Komponente bereits ein Bild enthélt — die Moglichkeit, alle Bildattribute
beizubehalten. Wenn zum Beispiel eine leere Bildkomponente in einer Vorlage vorgibt,
dass das Bild auf 50 % skaliert und um 90 Grad gedreht werden soll, kénnen Sie ein
neues Bild importieren und diese Attribute werden automatisch verwendet.

Wenn Sie ein Bild importieren und die fiir die Komponente und/oder das vorhandene
Bild definierten Attribute behalten mochten, aktivieren Sie Bildattribute beibehalten
in der Dialogbox Importieren (Menii Ablage/Datei).

Arbeiten mit Ausschnittspfaden

Ein Ausschnittspfad ist eine geschlossene Bézier-Form, die angibt, welche Teile eines
Bildes angezeigt werden und welche Teile transparent erscheinen sollen.
Ausschnittspfade sind besonders hilfreich, wenn Sie versuchen, das Bildmotiv von
seinem umgebenden Hintergrund in der Originaldatei zu isolieren.

Ausschnittspfade lassen sich in QuarkXPress oder QuarkCopyDesk ganz neu erstellen.
Sie kdnnen zum Erstellen von Ausschnittspfaden aber auch eingebettete Pfad- oder
Alphakanaldaten verwenden. In QuarkXPress oder QuarkCopyDesk erstellte
Ausschnittspfade basieren auf der Bilddatei und werden zusammen mit dem Layout
gespeichert.

QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH | 119



BILDER

Mit einem Ausschnittspfad konnen Sie festlegen, welche Teile eines Bildes gezeigt und
welche verborgen werden.

Ausschnittspfade - Grundlagen

Ein Ausschnittspfad ist eine beliebige geschlossene Bézier-Form, die einen Bereich
(oder mehrere) definiert, der sichtbar sein soll und einen weiteren Bereich (oder
mehrere), der unsichtbar sein soll.

Ausschnittspfade informieren QuarkXPress und QuarkCopyDesk dariiber, welche Teile
eines Bildes als sichtbar betrachtet werden sollen und Umflusspfade informieren
QuarkXPress und QuarkCopyDesk dartiber, wo Text umbrochen werden soll. Sie miissen
fiir Umfluss- und Ausschnittspfade nicht dieselben Einstellungen verwenden. Sie
konnen fiir Thre Ausschnitts- und Umflusseinstellungen sogar unterschiedliche
Ausschnittspfade oder Alphakandle verwenden.

In QuarkCopyDesk erstellte Ausschnittspfade basieren auf der hoch aufgeltsten Bilddatei
und werden zusammen mit dem Artikel gespeichert.

Erstellen von Ausschnittspfaden

Um einen Ausschnittspfad fiir die aktive Bildkomponente zu erstellen oder zuzuweisen,
wdhlen Sie Stil > Bild unter Windows, klicken auf das Register Ausschnitt und wihlen
dann eine Option aus dem Dropdown-Menii Typ oder verwenden Sie das Register
Ausschnitt der Maf3palette unter Mac OS X:

Wihlen Sie Objekt, um ein Bild auf die Begrenzung der Bildkomponente zu
beschneiden. Mit der Option Objekt wird kein Ausschnittspfad erstellt, sondern das
Bild wird lediglich auf seine Bildkomponente beschnitten.

Wihlen Sie Eingebetteter Pfad, um ein Bild entlang eines bereits in die Bilddatei
eingebetteten Pfades auszuschneiden. Wiahlen Sie einen Pfad aus dem Dropdown-Menii
Pfad, wenn die Bilddatei mehrere eingebettete Pfade enthalt.

Wihlen Sie Alpha-Kanal, um ein Bild entlang eines bereits in eine Bilddatei
eingebetteten Alpha-Kanals auszuschneiden. Wihlen Sie einen Alpha-Kanal aus dem
Dropdown-Menii Alpha, wenn die Bilddatei mehr als einen eingebetteten Alpha-Kanal
enthilt. Beachten Sie, dass die Verwendung eines Ausschnittspfades um einen
Alpha-Kanal herum zu einer harten Kante anstelle eines sanften Uberganges fiihrt.
Wenn Sie einen halbopaken Verlauf wiinschen, verwenden Sie eine Alpha-Maske.
(Siehe , Arbeiten mit Alphamasken®.)

Wihlen Sie Nicht-weifde Bereiche, um einen Ausschnittspfad auf der Basis des
Bildmotivs zu erstellen. Abhdngig vom Bild und dem Wert im Feld Schwellenwert
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wird der Ausschnittspfad zur Kontur um einen nicht-weiflen Bereich innerhalb eines
groleren weifien oder fast weilen Bildes (oder umgekehrt). Die Option Nicht-weif3e
Bereiche funktioniert am besten, wenn die unerwiinschten Bildbereiche wesentlich
heller als das Bild selbst sind (oder umgekehrt).

e Wihlen Sie Bildbegrenzung, um ein Bild entlang der rechteckigen ,Gesamtbildflache”
des importierten Bildes auszuschneiden. Dazu gehoren alle mit der Originalbilddatei
gesicherten weifden Hintergrundbereiche. Geben Sie Werte in die Felder Oben, Links,
Unten und Rechts ein, um den Aufienabstand des Ausschnittspfades von den
Bildgrenzen einzustellen. Positive Werte vergrofiern den Aufienabstand und negative
Werte verkleinern ihn.

Verwenden eingebetteter Ausschnittspfade
Sie kdnnen Bildbearbeitungsprogramme verwenden, um Pfade und Alphakanile in
ein Bild einzubetten. Wenn ein mit solchen Daten versehenes Bild in QuarkCopyDesk
importiert wird, konnen Sie mithilfe des Registers Ausschnitt der Dialogbox
Modifizieren oder des Registers Maf3palette auf die Pfad- und Kanaldaten zugreifen.

TIFFs und PSDs konnen eingebettete Pfade und Alphakanile enthalten. EPS-, BMP-,
JPEG-, PCX- und PICT-Dateien kdnnen nur eingebettete Pfade besitzen.

Arbeiten mit Alphamasken

Anders als bei Ausschnittspfaden, die einen weichen Rand erzeugen, der hauptsédchlich
zur Trennung eines Vordergrundbildes von einem Hintergrundbild verwendet wird,
koénnen Alphamasken Transparenzdaten enthalten, die den sanften Ubergang eines
Vordergrundbildes in einen neuen Hintergrund erlauben. Um in QuarkCopyDesk mit
Alphamasken zu arbeiten, miissen Sie zundchst in einer Bildbearbeitungsanwendung
wie Adobe Photoshop eine Alphamaske erstellen. Diese Maske konnen Sie anschlief}end
in QuarkCopyDesk weiter verwenden.
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Die flr die Flammen verwendete Alphamaske erlaubt das Durchscheinen des
Hintergrundtextes.

Um in QuarkCopyDesk mit Alphamasken zu arbeiten, miissen Sie sie zusammen mit

dem Bild in einem Format sichern, das Alphakanile unterstiitzt.

Wihlen Sie einen Alphakanal im Dropdown-Menii Maske der Maf3palette, um dem
markierten Bild eine Alphamaske zuzuordnen.

Standardmagig ist in diesem Dropdown-Menii Composite eingestellt, womit die
Gesamttranzparenz des Bildes erhalten bleibt.

Arbeiten mit PSD-Bildern

Mithilfe der XTensions Software PSD Import kdnnen Sie native Bilddateien aus Adobe
Photoshop inklusive ihrer Ebenen direkt in QuarkCopyDesk importieren. Nach dem
Import konnen Sie die in Photoshop-Dateien (PSD) gespeicherten Ebenen, Kanédle und
Pfade bearbeiten. Durch diese Verbindung von Photoshop und QuarkCopyDesk ldsst
sich Thr Workflow verschlanken, da ein Zusammenfassen der Ebenen entfillt und
Festplattenplatz einsparen, weil Sie mit nativen Dateien arbeiten kdnnen. Dariiber
hinaus vergro8ern sich Thre kreativen Moglichkeiten durch den Zugriff auf Ebenen,

Kanile und Pfade.

Wenn die XTensions Software PSD Import ausgefiihrt wird, konnen Sie Datei/Ablage
> Importieren verwenden, um eine PSD-Datei in einen markierten QuarkCopyDesk
Bildrahmen zu importieren.

Wihlen Sie Fenster > Erweiterte Bildeinstellungen, um mit den im Bild enthaltenen
Ebenen, Kanidlen und Pfaden zu arbeiten. Sie konnen die Palette Erweiterte

122 | QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH



BILDER

Bildeinstellungen verwenden, um Ebenen zu mischen, mit Farbkanélen zu arbeiten
und Pfade auszuwdahlen.

=% Um in QuarkCopyDesk mit PSD-Dateien zu arbeiten muss die XTensions PSD Import
geladen sein.

Vorbereiten von PSD-Dateien

Wenn Sie Bilder in Photoshop fiir die Verwendung mit Erweiterten Bildeinstellungen
vorbereiten, sollten Sie einige Dinge bedenken:

e Fs ist nicht notig, das Bild in einem anderen Dateiformat zu sichern - das bedeutet,
Sie miissen die Ebenen nicht zusammenfiihren.

e Erstellen Sie Alphakandle oder Ausschnittspfade fiir alle Umrisse, um die Sie spéter
Text flieflen lassen mochten.

e Legen Sie vorausschauend Kandle fiir Bereiche an, in denen Sie eine andere Volltonfarbe
oder Spotlack verwenden mochten.

e Die Funktion Erweiterte Bildeinstellung kann bei einigen Bildern keine
Ebeneninformationen auslesen — einschlieflich Bilder, die Ebeneneffekte verwenden.Es
wird statt dessen das Composite-Bild verwendet.

= Bildeffekte sind fiir Photoshop-Bilder nicht verfiigbar.

= Erweiterte Bildeinstellung unterstiitzt PSD-Dateien in den Modi Graustufen, RGB,
CMYK, Index und Multichannel.

Arbeiten mit PSD-Ebenen

Das Experimentieren mit Ebenen erméglicht die Betrachtung unterschiedlicher Bilder
im Kontext des gesamten Layouts. Dariiber hinaus konnen Sie die Opazitit einer Ebene
verdndern und unterschiedliche Mischmodi ausprobieren — darunter Sprenkeln,
Aufhellen und Differenz — um zu sehen, wie diese Effekte zum Rest eines Layouts

passen.

Verwenden Sie den Bereich Ebene der Palette Erweiterte Bildeinstellungen, um die
Opazitdt von Ebenen in PSD-Bildern zu zeigen, zu verbergen, zu mischen und zu
verdndern. Die Palette Erweiterte Bildeinstellungen zeigt Informationen dartiber,
wie die Bilddatei erstellt wurde, erméglicht jedoch keine fundamentalen Anderungen
der Bilddatei:

e Esist nicht moglich, Ebenen mit der Fensterflaiche Ebenen zu erstellen, zu benennen,
zu kopieren, zu duplizieren, auszurichten, umzupositionieren, zu 16schen oder zu

vereinen.

e Falls die PSD-Datei keine Ebenen besitzt, zeigt die Palette Erweiterte Bildeinstellungen
nur die Hintergrundebene.

Mischen von PSD-Ebenen

Mithilfe des Dropdown-Meniis Mischmodus im Bereich Ebenen konnen Sie einstellen,
wie Pixel einer markierten Ebene mit Pixeln in allen unter ihr liegenden Ebenen
interagieren. Die Mischmodi entsprechen denen in Bildbearbeitungsanwendungen:
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Sie umfassen Optionen wie Multiplizieren, Farbig abwedeln, Ausschluss und
Sattigung.

Anzeigen und Verbergen von Photoshop-Ebenen
Sie konnen alle Ebenen betrachten und drucken, die angezeigt werden, ausgeblendete
Ebenen werden weder auf dem Bildschirm angezeigt, noch gedruckt. Mit der erweiterten
Bildeinstellung lassen sich beliebige Ebenen ausblenden, einschlie8lich der
Hintergrundebene.

¢ Klicken Sie auf die leere Symbolbox links der Ebene, um sie einzublenden.

e Wenn Sie alle Ebenen anzeigen mochten, klicken Sie bei gedriickten Tasten
Wahl+Umschalt/Alt+Umschalt auf das leere Rahmensymbol.

* Klicken Sie auf das Augensymbol 8%, um eine Ebene auszublenden.

e Um alle Ebenen bis auf eine zu verbergen, klicken Sie bei gedriickter Wahltaste/Alt-Taste

auf das Augensymbol .

Falls das Verdndern der Mischung und der Opazitdt von Ebenen zu unerwiinschten
Ergebnissen fiihrt, konnen Sie die Ebenen in ihren Originalzustand in der importierten
PSD-Datei zuriick versetzen. Verwenden Sie dazu die Optionen Ebene zuriicksetzen
oder Alle Ebenen zuriicksetzen im Palettenmentii von Erweiterte Bildeinstellungen.

Modifizieren der PSD-Ebenenopazitit
Mithilfe eines Feldes der Fensterfliche Ebenen konnen Sie die Transparenz von Pixeln
einer markierten Ebene einstellen. Es sind Transparenzeinstellungen von 0 %
(transparent) bis 100 % (opak) maoglich.

Arbeiten mit Ebenenmasken
Falls Ebenenmasken mit PSD-Dateien gesichert werden, konnen Sie die Masken im
Bereich Ebenen der Palette Erweiterte Bildeinstellungen aktivieren und deaktivieren,
indem Sie die Umschalttaste driicken und auf die Miniaturansicht der Ebenenmaske
Kklicken.

Arbeiten mit PSD-Kanélen
Photoshop-Kanile speichern Farbdaten von Bildern. Standardméfig besitzen
Graustufenbilder und Bilder mit indexierten Farben einen Kanal, RGB-Bilder drei
Kanile und CMYK-Bilder vier Kanile. Zusammen werden diese Kanale als die
Standardkandile bezeichnet. Sie konnen den Bereich Kanile der Palette Erweiterte
Bildeinstellungen verwenden, um alle Kanile anzuzeigen oder zu verbergen, um Farbe
und Druckfarbendichte eines ausgewdhlten Volltonfarbenkanals oder Alphakanals zu
dndern und um ausgewdhlten indexierten Farben Schmuckfarben (Volltonfarben)
zuzuweisen. So konnten Sie zum Beispiel Kandlen Spezialeffekte wie Spotlack, Relief
und Stanzungen zuweisen.

Anzeigen und Verbergen von Kanélen

Sichtbare Kandle in importierten PSD-Dateien sind auch am Bildschirm sichtbar und
konnen gedruckt werden. Ausgeblendete Kandle sind nicht sichtbar und lassen sich
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nicht drucken. Das Ein- und Ausblenden funktioniert fiir alle Kandle auf die gleiche
Weise.

Durch das Klicken auf den Composite-Kanal werden alle Standardkandle (wie CMYK
oder RGB) angezeigt.

Modifizieren von Kanalfarbe und Farbdeckung

Mit den erweiterten Bildeinstellungen konnen Sie Farbe, Tonwert und Deckung von
in Photoshop erstellten Volltonfarben, Masken oder Alphakanélen verandern. Sie
konnen Kanilen Volltonfarben zuweisen, welche Composite-Bilder tiberdrucken und
Sie konnen die Deckkraft fiir die Darstellung von Kanédlen auf dem Bildschirm und im
Druck von Farb-Composites festlegen.

In Photoshop als Maskenkanaile definierte Kandle werden anders importiert, als Kanéle
mit Volltonfarben. In Photoshop erhalten Maskenkandle eine Opazitidtseinstellung,
Volltonkanile hingegen eine Einstellung der Deckkraft. PSD Import unterstiitzt die
Deckkraftwerte fiir Druckfarben, daher werden Maskenkandle mit einer Deckkraft von
0 % importiert. Wenn Sie die Maskenkandle in importierten PSDs sehen mochten,
miissen Sie die Kandle manuell im Register Kanile der Palette Erweiterte
Bildeinstellungen einschalten. Volltonfarbenkandle behalten hingegen die in der
PSD-Datei gespeicherte Einstellung der Deckkraft und werden nach den
Standardvorgaben in QuarkCopyDesk Farben umgesetzt.

Verwenden Sie die Dialogbox Kanaloptionen zum Verdndern von Farbe, Tonwert
oder Deckkraft von Pixeln in Vollton- oder Alphakanélen. Um die Dialogbox
Kanaloptionen aufzurufen, doppelklicken Sie einfach auf einen Kanal im Bereich
Kanile der Palette Erweiterte Bildeinstellungen (Ment Fenster).

Arbeiten mit indexierten Farbkanélen

Standardmaéfig werden beim Druck von Farbausziigen aus QuarkXPress mit PSD Import
die Farben in indexierten Farbbildern zu CMYK separiert. Sie kdnnen diese Einstellung
iiberschreiben, indem Sie mit Bearbeiten > Farben eine Volltonfarbe oder
Multi-Ink-Farbe erzeugen und diese den ausgewdhlten indexierten Farben im Bild
zuweisen. In den erweiterten Bildeinstellungen haben Sie dariiber hinaus die
Maoglichkeit, Volltonfarben aus Farben des indexierten Farbbildes zu erstellen. Indexierte
Farben, die Sie nicht verdandern, werden weiterhin zu CMYK separiert.

Arbeiten mit PSD-Pfaden

Sie kdnnen PSD Import auch verwenden, um eingebettete Pfade fiir die Definition von
Ausschnitten und fiir das Umfliefien auszuwéhlen. Der Bereich Pfade der Palette
Erweiterte Bildeinstellungen bietet einen bequemen Zugang zu den QuarkCopyDesk
Funktionen fiir Ausschnittspfade und Textumfluss.

Mithilfe des Bereichs Pfade konnen Sie verschiedene Ausschnittspfade fiir die
Verwendung als Textumflusskontur auswéhlen. Klicken Sie auf die leere Box in der
ersten Spalte, um eine Kontur fiir den Textumfluss auszuwdhlen. Es wird das Symbol
fiir Textumfluss angezeigt und der Text wird entlang der Konturen des
Ausschnittspfades umbrochen.

Sie konnen auch den Bereich Pfade verwenden, um die Darstellung eines Bildes durch
Auswahl eines in Photoshop erstellten Ausschnittspfades einzustellen. Klicken Sie auf
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die leere Box in der zweiten Spalte, um einen Ausschnittspfad auszuwahlen. Das Symbol
fiir Ausschnittspfade erscheint und es wird der Bereich des Bildes innerhalb des

Ausschnittspfades angezeigt.

Alle in PSD Import durchgefiihrten Anderungen an Pfaden lassen sich riickgingig
machen. Die Pfade erhalten den urspriinglichen, in der importierten PSD-Datei
vorhandenen Zustand zuriick. Wihlen Sie dazu Pfad zuriicksetzen oder Alle Pfade
zuriicksetzen aus der Palette Erweiterte Bildeinstellungen oder dem Kontextmenii.

Drucken mit PSD Import

Wenn Sie einen Artikel unter Verwendung von PSD Import drucken, konnen Sie fiir
jedes PSD-Bild die zu druckenden Ebenen, Kanile und Pfade angeben. Da Sie mit dem
Augensymbol #¥8¥ in der Palette Erweiterte Bildeinstellungen sowohl die Anzeige,
als auch den Druck einstellen, werden Bilder so gedruckt, wie Sie sie sehen.

Wenn Sie einen Artikel drucken, ohne dass die XTensions Software PSD Import geladen
ist, werden PSD-Dateien als niedrig aufgeldste Composite-Voransichten gedruckt.
Ebenen-, Kanal- und Pfaddaten sind nicht verfiigbar und das Bild wird nicht separiert.
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Aufbau von Dokumenten

Die Listenfunktion erlaubt die Erstellung von Inhaltsverzeichnissen und anderen
Listen.

Arbeiten mit Listen

Mithilfe der Listenfunktion konnen Sie den Text von Absatzen zusammenfassen, denen
eine bestimmte Zeichen- oder Absatzstilvorlage zugewiesen wurde. Die Listenfunktion
wird am haufigsten zum Erstellen von Inhaltsverzeichnissen verwendet; Sie konnen
aber auch Listen von Illustrationen oder Bildern erzeugen, die in einer Publikation
benutzt werden.

Vorarbeiten fiir Listen

Bevor Sie eine Liste erzeugen, miissen Sie in Ihrem Dokument Stilvorlagen erstellen
und zuweisen. Erzeugen Sie zundchst Stilvorlagen, die in einem Inhaltsverzeichnis
verwendet werden sollen, wie ,Kapitelname”, ,Abschnittsname” und , Flietext”.
Dann legen Sie eine weitere Absatzstilvorlage fiir das formatierte Inhaltsverzeichnis
an.

Stilvorlagen in eine Liste aufnehmen
Vor dem Erstellen einer Liste ist zu tiberlegen, welche Stilvorlagen enthalten sein sollen.

Zum Anlegen eines Inhaltsverzeichnisses konnen Sie beispielsweise Stilvorlagen fiir
Kapitel und Abschnitte in Ihre Liste aufnehmen, da ein Inhaltsverzeichnis gewoéhnlich
Kapitelnamen und die entsprechenden Seitenzahlen angibt. In Listen konnen sowohl
Absatz- als auch Zeichenstilvorlagen aufgenommen werden.

Festlegen von Ebenen in Listen
Sie miissen aulerdem entscheiden, wie die unterschiedlichen Ebenen in den

Absatzstilvorlagen definiert werden sollen, bevor Sie eine Liste erzeugen.
Kapiteliiberschriften konnten beispielsweise auf der ersten Ebene stehen und die
einzelnen Themen innerhalb eines Kapitels auf der zweiten Ebene. Wenn Sie
beispielsweise ein Handbuch fiir eine Softwareanwendung schreiben wiirden, und ein
Kapitelname des Handbuchs "Dateimenti" lauten wiirde, sollte die Kapiteliiberschrift
"Dateimenti" sich auf der ersten Listenebene befinden. Die untergeordneten Themen
"Neu", "Offnen", "SchlieRen" und "Sichern" (Untertitel im Kapitel "Dateimenii") kénnten
auf der zweiten Ebene stehen. Wenn Sie solche Entscheidungen vorher treffen,
vereinfacht sich das Verfahren der Listenerzeugung erheblich.
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Erzeugen einer Liste

Wenn Sie die Stilvorlagen in Ihrem Dokument erstellt und zugewiesen und entschieden

haben, welche davon in Ihre Liste aufgenommen werden sollen, konnen Sie Ihre Liste

erstellen. Wahlen Sie Bearbeiten > Listen und klicken Sie auf Neu, um die Dialogbox

Liste bearbeiten aufzurufen. Geben Sie einen Namen in das Feld Name ein.

Die Liste Verfiigbare Stile zeigt alle Stilvorlagen des aktiven Artikels. Markieren Sie

alle Stilvorlagen, die Sie in die Liste aufnehmen mochten, und klicken Sie auf

Hinzufiigen, um sie in die Liste Stile in Liste zu tibernehmen. Wenn Sie zum Beispiel

alle Titelzeilen in ein Inhaltsverzeichnis aufnehmen méchten, die die Stilvorlagen

"Titelzeile 1" und "Titelzeile 2" verwenden, fiigen Sie diese beiden Stilvorlagen der Liste

Stile in Liste hinzu.

Wenn Sie eingegeben haben, welche Stilvorlagen dariiber entscheiden, was zum

Bestandteil des Inhaltsverzeichnisses wird, konnen Sie festlegen, wie das

Inhaltsverzeichnis formatiert wird. Fiir jeden Stil in der Liste Stile in Liste wihlen Sie

die Optionen Ebene und Nummerierung und eine Stilvorlage fiir die Formatierung:

¢ Ebene legt fest, wie der Inhalt der Liste in der Palette Listen eingertickt werden soll

(Ebenen mit hoherer Ordnungszahl werden weiter eingeriickt).

e Nummerierung gibt Thnen die Moglichkeit, einzustellen, ob und wo in der Liste die

Seitenzahl fiir jedes Vorkommen einer Stilvorlage stehen soll.

e Mit Formatierung konnen Sie die Stilvorlage angeben, die jeder Ebene des automatisch

generierten Inhaltsverzeichnisses zugewiesen werden soll.

Liste bearbeiten

MName: | Meue Liske

X

|A|43.0 Page Fo...
9l 43.0PageFo... %

Yerfugbare Stile: Stile in Liske:
Mame | Mame Ebene j MNummerigrung j Formati... j |
q] ek Templat,,, & Mur Text Mormal

[[] Alphabetisch I ak

l [ abbrechen ]

Sie kénnen die Dialogbox Liste bearbeiten verwenden, um Listen fir automatische

Inhaltsverzeichnisse zu erstellen.

Importieren von Listen aus anderen Dokumenten

QuarkCopyDesk ermoglicht das Anfiigen von Listen aus anderen Dokumenten oder

aus der Dialogbox Listen (Bearbeiten > Listen) bzw. mithilfe des Befehls Anfiigen

(Ablage/Datei > Anfiigen).

Navigieren mit Listen

Zum Anzeigen einer Liste rufen Sie die Palette Listen auf (Meni Fenster), markieren

die Liste im Dropdown-Menii Listenname und klicken dann auf Aktualisieren. Die

gewdhlte Liste wird in der Palette Listen angezeigt.
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Verwenden Sie die Palette Listen zum Navigieren in einem Layout.

=% Falls Ihr Artikel mehrere Layouts enthilt, konnen Sie ein anderes Layout aus dem
Dropdown-Menti Liste zeigen fiir auswihlen.

Um eine bestimmte Zeile in der aktiven Liste zu finden, geben Sie ein Wort aus dieser
Zeile in das Feld Suche ein. Die Liste in der Palette scrollt bis zum ersten Vorkommen
dieses Wortes in der Liste.

Doppelklicken Sie auf einen Absatz in der Palette Listen, um direkt dorthin zu springen.
Das Fenster scrollt im Layout bis zu der Position des Absatzes.

Erstellen von Listen
Um ein Inhaltsverzeichnis (oder einen anderen Listentyp) im Layout zu erstellen,
platzieren Sie die Texteinfiigemarke an die Stelle, an der die Liste eingefiigt werden
soll. Dann klicken Sie in der Palette Listen auf Erstellen. Die Liste wird automatisch
erzeugt. Die Stilvorlagen, die Sie fiir die Liste im Dropdown-Menii Formatierung
ausgewahlt haben (Dialogbox Neue Liste) werden automatisch zugewiesen.

= Falls sich der Text im Dokument auf der Arbeitsfliche befindet, wird ein Dolchsymbol
T (Mac OS) oder die Buchstaben ,PB“ (Windows) neben dem Text in der erzeugten Liste
anstelle einer Seitenzahl angezeigt.

Aktualisieren von Listen
Die Palette Listen wird wahrend der Arbeit nicht automatisch aktualisiert. Wenn Sie
Anderungen am Text vornehmen, miissen Sie die Liste aktualisieren, um sicherzustellen,
dass sie aktuell ist. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Aktualisieren in der Palette Listen,
um das Dokument nach Listenobjekten zu durchsuchen und eine neue Liste in der
Palette Listen zu generieren.

Zum Aktualisieren einer Liste, die Sie bereits in die aktive Textkomponente haben
einfliefSen lassen, klicken Sie auf Aktualisieren, um sicherzustellen, dass die Liste
aktuell ist und klicken anschliefiend auf Erstellen. Die Anwendung ermittelt, dass
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bereits eine Liste in der Textkomponente existiert und zeigt eine Warnmeldung mit
der Frage, ob Sie eine neue Liste Einfiigen oder die bereits vorhandene Version Ersetzen
mochten. Zum Aktualisieren der bereits vorhandenen Liste klicken Sie auf Ersetzen.
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Die Ausgabe

Sie mochten Proof-Copies fiir Korrekturzwecke auf einem Laserdrucker ausgeben? Oder
Sie benotigen Filme oder Platten von einem hochauflosenden Fotosatzbelichter? Mit
QuarkCopyDesk erhalten Sie immer die gewiinschten Ergebnisse. Seit QuarkXPress
9.0 und neueren Versionen werden hostbasierte Ausziige nicht mehr unterstiitzt. Sie
konnen jedoch weiterhin In-RIP-Ausziige oder Composite-Ausgabe wihlen.

Drucken eines Artikels

Zum Drucken des aktiven Artikels wihlen Sie zundchst Ablage/Datei > Drucken
(Befehl+P/Strg+P). Die Dialogbox Drucken wird angezeigt. Verwenden Sie die
Einstellelemente in dieser Dialogbox, um die Art und Weise festzulegen, wie Ihre
Ausgabe aussehen soll. Klicken Sie anschlieffend auf Drucken.

Aktualisieren von Bildpfaden
QuarkCopyDesk verwendet fiir importierte Bilder zwei verschiedene Arten von Daten:
niedrig aufgeloste und hoch aufgeldste. Niedrig aufgeldste Daten werden zur Anzeige
von Bildvoransichten verwendet. Im Druck wird iiber die Pfade zu den Bildern auf die
in ihnen enthaltenen hoch aufgelosten Daten zugegriffen.

Ein Pfad zu einem Bild wird eingerichtet, wenn Sie ein Bild importieren. Die Anwendung
speichert Informationen zu den Pfaden aller Bilder und den Zeitpunkt ihrer letzten
Anderung.

Wenn ein Bild nach dem Import an einen anderen Speicherort verschoben oder
gedndert wurde, gibt die Anwendung eine Warnmeldung aus, wenn Sie die Befehle
Ausgabe (Drucken, PDF-, EPS oder digitale Ausgabe) oder Fiir Ausgabe sammeln
ausfithren (Meni Ablage/Datei).

=% Die Anwendung ,findet” Bilder immer, wenn sie sich im gleichen Ordner wie das
Dokument befinden, unabhingig davon, ob sich das Bild zum Zeitpunkt des
Importierens bereits in diesem Ordner befand.

Einstellungen in der Dialogbox Drucken

Um einen Artikel zu drucken

1 Waihlen Sie Ablage/Datei > Drucken (Befehl+P/Strg+P). Die Dialogbox Drucken wird
angezeigt.
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2 Zur Auswahl eines Druckertreibers wihlen Sie eine Option im Dropdown-Menti

Drucker.

Nur Windows: Durch Klicken auf die Schaltflache Properties wird eine Dialogbox mit
speziellen Einstellungen fiir den gewdhlten Druckertreiber gedffnet. Weitere
Informationen zu den Optionen dieser Dialogbox oder zum Installieren von Druckern
entnehmen Sie bitte der zusammen mit der Microsoft Windows Software gelieferten
Dokumentation.

Stellen Sie Ausgabeoptionen auf eine der folgenden Arten ein:

Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Meni Druckstil, wenn Sie einen
vorhandenen Ausgabestil verwenden mochten.

Zur manuellen Konfiguration der Druckoptionen verwenden Sie die Steuerelemente
in der unteren Hilfte der Dialogbox. Dieser Teil der Dialogbox Drucken ist in
unterschiedliche Bereiche aufgeteilt. Zum Anzeigen eines Bereichs klicken Sie in der
Liste auf der Seite links unten auf seinen Namen. Weitere Informationen finden Sie
unter "Die Dialogbox Drucken".

Um die aktuell gewdhlten Druckoptionen als neuen Ausgabestil zu sichern, markieren
Sie Neuer Druckausgabestil im Dropdown-Menii Druckstil.

Geben Sie einen Wert in das Feld Exemplare ein, um die Anzahl der zu druckenden
Exemplare festzulegen.

Geben Sie einen Wert in das Feld Seiten ein, um die zu druckenden Seiten anzugeben.
Sie kdnnen neben ganzen Seitenbereichen auch einzelne, d. h. nicht
zusammenhédngende Seiten, sowie Kombinationen aus beidem fiir das Drucken angeben.
Geben Sie mithilfe von Kommas und Bindestrichen aufeinanderfolgende oder nicht
aufeinanderfolgende Seitenbereiche an. Wenn Sie beispielsweise bei einem
zwanzigseitigen Layout die Seiten 3 bis 9, 12 bis 15 und Seite 19 drucken mochten,
dann geben Sie 3-9, 12-15, 19 in das Feld Seiten ein.

Waihlen Sie eine Option im Dropdown-Menti Seitenfolge, um zu bestimmen, ob nur
ungerade, nur gerade oder alle Seiten gedruckt werden sollen. Alle (die
Standardeinstellung) druckt alle zugehorigen Seiten. Wenn Sie Ungerade wihlen,
werden nur Seiten mit ungeraden Seitenzahlen gedruckt. Wenn Sie Gerade wihlen,
werden nur Seiten mit geraden Seitenzahlen gedruckt.

Um Thr Dokument verkleinert oder vergrofiert zu drucken, geben Sie einen Prozentwert
in das Feld Skalieren ein. Die Standardeinstellung ist 100 %.

Falls Sie zwei oder mehr Exemplare des Layouts drucken, kann es von Vorteil sein,
wenn jedes Exemplar in sequenzieller Reihenfolge aus dem Drucker kommt. Markieren
Sie zu diesem Zweck Sortieren. Falls Sortieren nicht aktiviert ist, druckt die Anwendung
mehrere Kopien jeder Seite hintereinander.

Zum Drucken von Montageflachen (horizontal nebeneinanderliegenden Seiten) Seite
an Seite auf Folie oder Papier markieren Sie Montageflidchen.

10 Markieren Sie Hinten nach vorne, um ein mehrseitiges Dokument in umgekehrter

Reihenfolge zu drucken. Die letzte Layoutseite wird dann zuerst ausgedruckt.
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11 Markieren Sie das Optionsfeld Im Druckbereich einpassen, um eine Dokumentseite
zu verkleinern bzw. vergrofiern, damit sie in den abbildbaren Bereich des aktuell
ausgewdhlten Mediums passt.

12 Nur Mac OS X: Klicken Sie auf die Schaltfliche Drucker, um die Dialogbox
Druckertreiber zu 6ffnen. Weitere Informationen finden Sie in der mit dem Computer
gelieferten Dokumentation.

13 Klicken Sie auf Drucken, um den Druck des Layouts zu starten.

14 Klicken Sie auf Abbrechen, um die Dialogbox Drucken zu schliefen, ohne die
Einstellung zu speichern oder das Layout zu drucken.

= (Nur Windows) Der Bereich im oberen rechten Teil der Dialogbox Drucken ist der
Seitenvorschau-Bereich. Sie konnen mithilfe dieses Bildes priifen, wie die Seiten auf
dem Ausgabegerit erscheinen werden.

s (Nur Mac OS X) Die Dialogbox Drucken wurde erweitert und zeigt nun die eigentliche
Ausgabe.

Die Dialogbox Drucken

Im Folgenden werden die einzelnen Bereiche der Dialogbox Drucken beschrieben.

Der Bereich Gerét

Mithilfe der Fensterfliche Gerit steuern Sie gerdtespezifische Einstellungen,
einschlieflich der PPD-Auswahl und der Positionierung der Seiten:

e Wenn Sie eine PPD festlegen, werden die Felder Grofde, Breite und Hohe automatisch
mit den von der PPD bereitgestellten Standarddaten ausgefiillt. Falls Sie eine PPD fiir
einen Fotosatzbelicher gewidhlt haben, sind zudem die Felder Seitenabstand und
Papierversatz verfiigbar. Unter Windows konnen Sie die Liste der im Dropdown-Menii
PPD verfiigbaren PPDs mithilfe der Dialogbox PPD Manager individuell anpassen
(Menii Hilfsmittel). Unter Mac OS X miissen Sie die PPDs im Ordner VAC HD >
Li brary > Printers > PPDs installieren und QuarkXPress neu starten. Alle PPDs
werden nun in der PPD-Liste im Dialog Drucken angezeigt. Verwenden Sie eine
eingebaute generische PPD, wenn die erforderliche PPD nicht vorhanden ist.

e Zur Angabe der von Ihrem Drucker verwendeten Papiergrofie markieren Sie einen Wert
im Dropdown-Menii Grof3e.

e Zur Angabe der Breite und Hohe eines von IThrem Drucker unterstiitzten,
benutzerdefinierten Mediums markieren Sie Anwenderdefiniert im Dropdown-Menii
Grofde und geben Sie Werte in die Felder Breite und Hohe ein. Wenn Sie die Ausgabe
an einen Fotosatzbelichter mit kontinuierlicher Zufithrung oder einen trommellosen
Fotosatzbelichter senden, verwenden Sie die Einstellung Automatisch im Feld Hohe.

e Um Ihr Dokument auf dem gewdhlten Ausgabemedium zu positionieren, wéahlen Sie
eine Option aus dem Dropdown-Menti Position.

* Nur fiir Fotosatzbelichter: Geben Sie einen Wert in das Feld Papierversatz ein, um den
Abstand festzulegen, um den die linke Kante der Seite im Verhaltnis zur linken Kante
des Rollenmediums versetzt wird.
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e Nur fiir Fotosatzbelichter: Geben Sie einen Wert in das Feld Seitenabstand ein, um den
Abstand zwischen Layoutseiten beim Druck von der Rolle anzugeben.

¢ Markieren Sie Negativer Druck, um negative Seitenbilder zu drucken.

e Markieren Sie PostScript Error Handler, um bei der Ausgabe PostScript Fehlerberichte
zu drucken.

Der Bereich Seiten

Im Bereich Seiten legen Sie die Seitenausrichtung, das Unterteilen von Seiten, das
Spiegeln von Seiten und dhnliche Optionen fest:

e Zur Angabe, ob im Hochformat oder Querformat gedruckt werden soll, klicken Sie auf
eine der beiden Optionsschaltflichen Ausrichtung (Hochformat oder Querformat).

e Zum Drucken leerer Seiten in der Ausgabe aktivieren Sie Einschlief3lich leere Seiten.

e Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii Seite spiegeln, um die Ausgabe
vertikal oder horizontal zu spiegeln.

Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Meni Seitenunterteilung, um grofie
Layouts in Abschnitten (Bogen) zu drucken. Die Anwendung druckt auf jede Seite
Ausrichtungsmarken und Informationen zur Anordnung, damit die einzelnen Bogen
ohne Schwierigkeiten wieder zusammengesetzt werden konnen.

e Markieren Sie Manuell, um festzulegen. wie eine Seite durch Positionieren des
Linealursprungs unterteilt werden soll.

¢ Damit die Anwendung die Anzahl der Bogen ermitteln kann, die benétigt werden, um
jede Dokumentseite abhdngig von der Layoutgrofie, der Mediengrofle, vom Aktivieren
von Absolute Uberlappung und vom Wert im Feld Uberlappung zu drucken,
markieren Sie Automatisch. Der in das Feld Uberlappung eingegebene Wert ist der
Betrag, den die Anwendung zum Vergrofiern der Seite verwendet, um den jeweiligen
Bogen zu erzeugen. Wenn Absolute Uberlappung aktiviert ist, verwendet die
Anwendung nur den Wert im Feld Uberlappung, wenn die Seite zum Erzeugen des
Bogens vergrofert wird. Falls Absolute Uberlappung deaktiviert ist, verwendet die
Anwendung mindestens den Betrag im Feld Uberlappung, wenn der Bogen erzeugt
wird. Wenn notig, wird der Betrag jedoch vergroflert. Markieren Sie Absolute
Uberlappung nicht, wenn Ihr Layout auf den endgiiltig zusammengesetzten
Einzelbogen zentriert werden soll.

Der Bereich Farbe

In der Fensterfliche Farbe wihlen Sie aus, ob eine Farb-PDF- oder eine
Graustufen-PDF-Datei erzeugt wird.

Der Bereich Bilder

Im Bereich Bilder steuern Sie die Art und Weise, wie Bilder gedruckt werden:

e Um festzulegen, wie Bilder gedruckt werden sollen, wihlen Sie eine Option im
Dropdown-Menii Ausgabe. Mit Normal werden Bilder unter Verwendung der Daten
in der Quelldatei des Bildes hoch aufgelost ausgegeben. Mit Niedrige Auflosung werden
Bilder in der Auflosung der Bildschirm-Voransicht ausgegeben. Grob unterdriickt den
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Ausdruck von Bildern und Verldufen und druckt statt dessen einen Rahmen mit einem
Rand und einem "X" darin, dhnlich wie ein leerer Bildrahmen auf dem Bildschirm.

e Zur Auswahl eines Formats fiir Druckdaten markieren Sie eine Option im
Dropdown-Menii Daten. Layouts werden im Bindrformat zwar schneller gedruckt,
ASCII ist jedoch ein weitaus portableres Format, da es der Standard fiir die meisten
Drucker und Druck-Spooler ist. Clean 8-bit kombiniert ASCII und Binir in einem
auflerst vielseitigen und portablen Dateiformat.

Der Bereich Beschnittzeichen

Verwenden Sie den Bereich Beschnittzeichen, um Schnittmarken, Passkreuze und
Anschnittmarkierungen in die Ausgabe einzufiigen. Beschnittmarken sind kurze vertikale
und horizontale Linien, die aufierhalb der endgiiltigen Beschnittgrofie der Seite gedruckt
werden, um anzugeben, wo die Seite beschnitten werden soll. Passkreuze werden zum
Ausrichten tibereinander liegender Filme verwendet. Anschnittmarken markieren das
Ende der Seitenanschnitte.

¢ Damit Schnittmarken und Passkreuze auf jeder Seite ausgegeben werden, wihlen Sie
Zentriert oder Mittelpunktversatz im Dropdown-Menii Modus.

Der Bereich Artikel

Im Bereich Artikel legen Sie fest, ob ein Artikel im WYSIWYG-Modus, Spaltenmodus
oder Vollbildmodus ausgegeben wird. Sie haben die Wahl, alle Komponenten
auszugeben oder nur die aktiven Komponenten bzw. nur die Komponenten, die im
Artikelfenster erweitert wurden. Aufierdem konnen Sie angeben, ob Bilder und
Seitenbilder einbezogen werden sollen (falls Sie die WYSIWYG-Ansicht verwenden).

Der Bereich Notizen

Verwenden Sie den Bereich Notizen, um Notizen zusammen mit einem Artikel
auszugeben. Sie konnen alle oder nur gedffnete Notizen ausgeben. Fufinoten kdénnen
eingebettet oder auf einer eigenen Seite ausgegeben werden.

Der Bereich Redline

Im Bereich Redline stellen Sie ein, ob die nachverfolgten Anderungen hervorgehoben
werden sollen:

¢ Damit Thre Anderungen im gedruckten Artikel hervorgehoben werden, markieren Sie
Anderungen hervorheben.

Der Bereich Kurzfassung

Der Bereich Kurzfassung zeigt eine Zusammenfassung der Einstellungen in den anderen
Bereichen.

Exportieren eines Artikels im PDF-Format

So exportieren Sie den aktiven Artikel im PDF-Format:

1 Waihlen Sie Ablage/Datei > PDF Die Dialogbox Als PDF exportieren wird angezeigt.
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Geben Sie einen Seitenbereich in das Feld Seiten ein.

Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii PDF-Stil, wenn Sie einen
vorhandenen Ausgabestil verwenden mochten.

Wenn Sie die Ausgabeeinstellung verandern mochten, klicken Sie auf Optionen.
Verwenden Sie die Bereiche der Dialogbox, um das Format der exportierten Datei
einzustellen.

Wihlen Sie zur Definition eines PDF-Ausgabestils eine Option aus dem Dropdown-Menii
PDF-Stil. Wihlen Sie Neuer PDF-Ausgabestil, um einen PDF-Ausgabestil unter
Verwendung der aktuellen Einstellungen zu erstellen.

Verwenden Sie den Bereich Seiten, um festzulegen, ob Doppelseiten exportiert werden
sollen, ob alle Seiten als einzelne PDF-Dateien exportiert werden sollen, ob auch leere
Seiten berticksichtigt werden sollen und ob eine Miniaturansicht der PDF-Datei
eingebettet werden soll.

Verwenden Sie den Bereich Metadaten, um die Daten einzugeben, die im Register
Beschreibung der Dialogbox Dokumenteigenschaften des Adobe Acrobat Readers
erscheinen.

Verwenden Sie den Bereich Hyperlink, um festzulegen, wie Links und Listen aus dem
Layout exportiert werden und wie Hyperlinks in der PDF dargestellt werden sollen.
Sie kdnnen diesen Bereich auch verwenden, um die Standard-Darstellungsgrofie der
PDF-Datei einzustellen.

Verwenden Sie den Bereich Kompression, der drei Optionen zur Auswahl bietet.
Optimum erzeugt eine PDF-Datei, die zum Drucken auf einem lokalen Drucker geeignet
ist. Mit dieser Einstellung erzeugte Dateien konnen relativ grof§ sein und einige Zeit
tiir ihre Erzeugung benétigen. Hoch erzeugt eine PDF-Datei, deren Dateigrofie
hinreichend gering und deren Qualitdt hinreichend hoch ist. Bilder werden
komprimiert, sollten aber fiir die Bildschirmbetrachtung ausreichend sein. Mit dieser
Einstellung erzeugte Dateien sollten klein genug fiir den E-Mail-Versand sein. Niedrig
erzeugt eine PDF-Datei mit einer recht geringen Grof3e. Bilder in PDF-Dateien, die mit
dieser Einstellung generiert wurden, sollten eine ausreichende Qualitdt besitzen, Text
in Rasterbildern ist jedoch moglicherweise nicht lesbar. Mit dieser Einstellung konnen
PDF-Dateien schneller erzeugt werden, als mit allen anderen Einstellungen.

Verwenden Sie den Bereich Farbe, um festzulegen, ob eine Composite-Ausgabe oder
Ausziige entstehen sollen, um eine Ausgabeeinstellung fiir die PDF-Datei auszuwédhlen
und um festzulegen, welche Ausziige in der Ausgabe enthalten sein sollen.

Verwenden Sie den Bereich Beschnittzeichen, um die Positionierung, die Breite und
die Lange der Passmarken in der PDF-Datei festzulegen.

Verwenden Sie den Bereich Artikel, um auszuwdhlen, ob ein Artikel im
WYSIWYG-Modus, Spaltenmodus oder Vollbildmodus ausgegeben wird. Sie haben die
Wahl, alle Komponenten auszugeben oder nur die aktiven Komponenten bzw. nur
die Komponenten, die im Artikelfenster erweitert wurden. Auflerdem konnen Sie
angeben, ob Bilder und Seitenbilder einbezogen werden sollen (falls Sie die
WYSIWYG-Ansicht verwenden).

Verwenden Sie den Bereich Notizen, um Notizen zusammen mit einem Artikel
auszugeben.
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e Verwenden Sie den Bereich Kurzfassung, um eine Zusammenfassung der Einstellungen

in den anderen Bereichen anzusehen.

5 Klicken Sie auf OK. (Klicken Sie auf Einstellungen erhalten, um die aktuellen

Einstellungen zu sichern, ohne eine PDF-Datei zu erstellen.)

6 Klicken Sie auf Speichern.

Arbeiten mit Ausgabestilen

Ausgabestile geben IThnen die Moglichkeit, eine spezielle Konfiguration von

Einstellungen unter einem Namen zu speichern und anschlieffend durch Auswahl des

Namens im Dropdown-Menii Ausgabestile in der Dialogbox Drucken wieder

aufzurufen.

Es gibt drei Moglichkeiten, einen Ausgabestil zu erstellen:

e Wihlen Sie Bearbeiten > Ausgabestile, klicken Sie auf Neu, wihlen Sie Drucken oder
PDF und konfigurieren Sie die Einstellungen in der Dialogbox Druckstil bearbeiten

oder PDF-Stil bearbeiten.

Ausgabestile

Alle Ausgabestile

-
-

Standard Druck Ausgabestil

Standard ePub Ausgabestil
Standard Kindle Ausgabestil
Standard PDF Ausgabestil

PDF/X-1a:2001
PDF/X-3:2002
Meuer Stil fir ePub-Ausgabe...

Bildschirm - Geringe Qualitdt/Niedrige Aufldsung
Bildschirm - Mittlere Qualitit/Niedrige Auflésung
Druck - Mittlere Qualitit/Mittlere Auflésung
Druckmaschine - Hohe Qualitat/Hohe Auflasung

TR RN I— Lo
Abbrechen

Verwenden Sie die Dialogbox Ausgabestile, um Ausgabestile zu erstellen, zu importieren,
zu exportieren, zu bearbeiten und zu entfernen.

e Nur fiir Druckausgabestile: Wahlen Sie Ablage/Datei > Drucken, konfigurieren Sie
die Einstellungen in der Dialogbox Drucken und wihlen Sie anschlieBend Neuer
Druckausgabestil im Dropdown-Menii Druckstil.

e Nur fiir PDF-Ausgabestile: Wihlen Sie Ablage/Datei > PDF, konfigurieren Sie die
Einstellungen in der Dialogbox Als PDF exportieren, klicken Sie auf Optionen und
wiahlen Sie anschlieffend Neuer PDF-Ausgabestil im Dropdown-Menii PDF-Stil.
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Um beim Drucken einen Ausgabestil zu verwenden, markieren Sie ihn im

Dropdown-Menii Druckstile der Dialogbox Drucken, bevor Sie auf Drucken klicken.
Wenn Sie beim Sichern einer PDF einen Ausgabestil verwenden moéchten, markieren
Sie ihn im Dropdown-Menti PDEF-Stile der Dialogbox Als PDF exportieren, bevor Sie

auf Sichern klicken.

=P Jedem neuen Artikel wird der Ausgabestil Standard zugewiesen, solange Sie keine
andere Option im Dropdown-Meni Druckstil oder PDF-Stil widhlen. Der Druckstil
Standard verbindet anstatt eines bestimmten Druckstils die aktuellen
Druckeinstellungen mit dem Artikel. Sie konnen die anfinglichen
Standard-Einstellungen fiir den Ausgabestil in der Dialogbox Druckstil bearbeiten
anpassen, damit sie Ihren Druckanforderungen geniigen (Menii Bearbeiten).
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Ansichten

QuarkCopyDesk bietet drei verschiedene Ansichten zur Bearbeitung von Artikeln:
WYSIWYG, Vollbild und Spalten. Die Ansicht WYSIWYG zeigt die Seitengeometrie,
sowie andere Seitenelemente, die den QuarkCopyDesk Artikel in dem QuarkXPress
Layout, das ihn enthilt, umgeben. Die Ansichten Vollbild und Spalten dienen der
effizienten Bearbeitung. Mit der Dialogbox Programmvorgaben (Menii Bearbeiten)
konnen Sie die Schrift, die Schriftgrofle und den Zeilenabstand in den Ansichten
Vollbild und Spalten sowie die Anzeige von Farben und Schriftstilen angeben.

Umschalten zwischen den Ansichten
Es gibt drei Arten, zwischen den Ansichten hin- und herzuschalten:
e Wihlen Sie eine Option aus dem Menii Ansicht. Zum Umschalten auf die Ansicht
WYSIWYG wihlen Sie eine Option im Untermenii Ansicht > WYSIWYG. Zum

Umschalten auf die Spaltenansicht wihlen Sie Ansicht > Spalte. Zum Umschalten auf
die Vollbildansicht wahlen Sie Ansicht > Vollbild.

e Wihlen Sie eine Option im Menii Ansicht am unteren Rand des Artikelfensters.

* Klicken Sie auf eine der drei Schaltflichen in der Ma3palette: WYSIWYG [EE], Spalten
=l oder Vollbild El.

Arbeiten in der WYSIWYG-Ansicht

WYSIWYG (What You See Is What You Get) zeigt QuarkCopyDesk Artikelkomponenten
so, wie sie im QuarkXPress Layout, dem sie zugeordnet sind, definiert wurden oder
entsprechend der Artikeleinrichtung, die in der Dialogbox Neuer Artikel vorgenommen

wurde.
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Die Ansicht WYSIWYG bietet eine realistische Vorschau darauf, wie ein Layout bei der
Ausgabe aussehen wiirde.

Wihrend Sie in der Ansicht WYSIWYG arbeiten, konnen Sie
Umschalt+Control/Strg+Leertaste driicken und zum Vergroflern der Ansichtsgrofle in
25 %-Schritten und in das Artikelfenster klicken oder Control+Wahl/Strg+Alt+Leertaste
driicken und zum Verkleinern der Ansichtsgrofie in 25 %-Schritten in das Artikelfenster
klicken. Sie kdnnen auch Befehl/Strg driicken und einen Bereich mit dem
Zoomwerkzeug aufziehen, um eine bestimmte Textstelle zu vergrofiern.

Wenn Sie in der WYSIWYG-Ansicht arbeiten, konnen Sie sowohl Text- als auch
Bildrahmen bearbeiten. Zum Bearbeiten eines Bildes markieren Sie es und verwenden
die Einstellelemente in der Maf3palette. In der WYSIWYG-Ansicht haben Sie auch
Zugriff auf die Inhalte von verankerten Rahmen.

Arbeiten in der Spaltenansicht

In der Spaltenansicht wird Text in der Schriftart und Schriftgrofie angezeigt, die Sie in
der Fensterfliche Spaltenansicht der Dialogbox Vorgaben eingestellt haben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten). Jede Zeile wird — wenn maoglich — entsprechend der
Zeilenumbriiche in der WYSIWYG-Ansicht umbrochen und jede Zeile ist nummeriert.
Wenn Sie in der Fensterfliche Spaltenansicht der Dialogbox Vorgaben die Checkbox
Stile zeigen aktivieren, werden die Schriftstile Fett, Kursiv, Versalien und Kapitdlchen
angezeigt. Wenn Sie die Checkbox Farbe zeigen markieren, werden farbige Textstellen
angezeigt.

Falls eine Zeile in der WYSIWYG-Ansicht so lang ist, dass sie tiber den Rand des Fensters
in der Spaltenansicht reichen wiirde, wird diese Zeile in der Spaltenansicht umbrochen.

140 | QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH



ANSICHTEN

Sie konnen diesen Fall leicht daran erkennen, dass der Teil nach dem Zeilenumbruch
nicht nummeriert ist.

Falls ein Artikel mehrere Komponenten enthalt, wird jede Komponente im Artikelfenster
als horizontaler Balken angezeigt. Zum Anzeigen oder Verbergen einer Komponente
klicken Sie auf das Dreieck neben dem Komponentennamen im horizontalen Balken
der Komponente. Um die Reihenfolge der Komponenten in der Spaltenansicht zu
verdandern, klicken Sie auf die Titelleiste der Komponenten und ziehen Sie sie an eine
andereStelle.

@06 | BikeTek Brochure Article

|1 Get into gear

This season, treat
yourself to a new
derailleur to make
smooth transitions head-
ing uphill or down.

Technological advance-
ments have some critics
wondering if cycling is re-
ally an aerobic activity
these days.

H O W o=@ w d b R e

1
1

In der Spaltenansicht kénnen Sie Text in seiner tatsachlichen Schriftart und -gréBe und mit
den verwendeten Zeilenumbriichen betrachten.

Die Spaltenansicht bietet folgende Kennzeichnungen:

e Seitenumbriiche werden durch eine gestrichelte Linie gekennzeichnet .

Spaltenumbriiche werden durch eine gepunktete Linie gekennzeichnet .

Ubersatz wird durch eine farbige gepunktete Linie gekennzeichnet .

Verankerte Tabellen werden durch folgendes Symbol gekennzeichnet: B .

Arbeiten in der Vollbildansicht

In der Vollbildansicht lauft Text im Artikelfenster von der linken zur rechten Kante.
Er wird in der Schriftart und Schriftgrofie dargestellt, die Sie in der Fensterfliche
Vollbildansicht der Dialogbox Vorgaben eingestellt haben (Meni
QuarkCopyDesk/Bearbeiten). Falls sie in der Fensterfliche Vollbildansicht der
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Dialogbox Vorgaben die Option Stile zeigen aktiviert haben, werden in dieser Ansicht
die Schriftstile fett und kursiv angezeigt.

Falls ein Artikel mehrere Komponenten enthilt, wird jede Komponente im Artikelfenster
als horizontaler Balken angezeigt. Zum Anzeigen oder Verbergen einer Komponente
klicken Sie auf das Dreieck neben dem Komponentennamen im horizontalen Balken
der Komponente. Zum Andern der Reihenfolge von Komponenten in Vollbildansicht
klicken Sie auf die Titelleiste der Komponente und ziehen Sie sie an eine andere Stelle.
Unabhingig davon, wie Sie die Lesereihenfolge anordnen, werden Komponenten in
der WYSIWYG-Ansicht immer gleich angezeigt.

‘@06 | BikeTek Brochure Article

¥ Body 1
Get into gear
By Hardy Spokes HIDDEN WHITE TEXT!

| ¥iody2
| This season, treat yourself to a new derailleur to make smooth
transitions heading uphill or down.

Technological advancements have some critics wondering if cycling
is really an aerobic activity these days.

w i

In der Vollbildansicht konnen Sie sich auf den Text konzentrieren, ohne Riicksicht darauf,
wie der Artikel in der Ausgabe aussehen wird.
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Redline

In einer Dokumentenpriifungsumgebung kdnnen Rezensenten, z. B. Chefredakteure
und Textredakteure, Anderungen an Komponenten vornehmen. Die Funktion Redline
bietet eine Méglichkeit, diese Anderungen nachzuverfolgen, sodass Autoren, Redakteure,
Projektmanager und andere Anwender sehen konnen, wie mit einer Komponente
verfahren wurde, und diese Anderungen freigeben kénnen. Mithilfe der
Redline-Funktion kénnen Sie in einer Komponente vorgenommene Einfiigungen und
Loschungen nachvollziehen und entscheiden, ob diese Anderungen akzeptiert oder
zuriickgewiesen werden sollen.

=% Um die Redline-Funktion benutzen zu kénnen, muss die Redline XTensions Software

installiert sein.

= Wenn sie mit Quark Publishing Platform® verwendet wird, nutzt die Redline-Funktion
die in Quark Publishing Platform definierten Einstellungen. Weitere Informationen
finden Sie in Threr Anleitung zu Quark Publishing Platform.

Nachverfolgen von Anderungen

So schalten Sie die Nachverfolgung von Anderungen ein:

* Vergewissern Sie sich, dass Hilfsmittel > Redline > Uberwachung aktiviert ist.

e Rufen Sie die Werkzeugleiste Redline auf (Hilfsmittel > Redline > Werkzeugleiste

zeigen) und klicken Sie dann auf die Schaltfliche Uberwachung .

Redline

7=

Sie kénnen mit der Werkzeugleiste Redline die Anderungsiiberwachung ein- und
ausschalten.

Wenn die Uberwachung eingeschaltet ist, verfolgt QuarkCopyDesk alle Anderungen
am Text der aktiven Komponente. Geloschter Text wird in der WYSIWYG-Ansicht
nicht angezeigt, aber die Loschvorgange werden nach wie vor tiberwacht. In der
Spaltenansicht und in der Vollbildansicht sind Loschungen sichtbar.
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Sie kénnen mithilfe der Redline-Funktion Anderungen verfolgen.

=P Formatierungsinderungen werden nicht tiberwacht.

Verfolgte Anderungen anzeigen

So zeigen Sie alle iiberwachten Anderungen an:

e Vergewissern Sie sich, dass Hilfsmittel > Redline > Hervorheben aktiviert ist.

¢ Rufen Sie die Werkzeugleiste Redline auf (Hilfsmittel > Redline > Werkzeugleiste

zeigen) und klicken Sie dann auf die Schaltfliche Hervorheben E.

Sie konnen mithilfe der Navigationsschaltflichen durch die Anderungen an der

Komponente blittern (Vorherige “= und Nachste =*in der Redline-Werkzeugleiste).

Klicken Sie in der Redline-Werkzeugleiste auf Hervorhebungsoptionen zeigen &, um
festzulegen, welche Anderungen angezeigt werden. Die Dialogbox
Hervorhebungsoptionen zeigen erscheint. Im Dropdown-Menii Hervorheben konnen
Sie folgende Optionen wahlen: Nur Einfiigungen, Nur Entfernungen oder
Einfiigungen und Entfernungen. Sie konnen die Liste Reviewers wéhlen verwenden,
um nur Anderungen eines einzelnen Rezensenten anzuzeigen oder die Option Alle
markieren, um die Anderungen von allen Rezensenten anzuzeigen.

View options

Highlight:' Insertions and Deletions | :]

Select reviewers: |

- & All
® Trevor Alyn

(Cancelj ( OK )

Mit der Dialogbox Ansichtsoptionen legen Sie fest, von welchem Rezensenten die
angezeigten Anderungen stammen sollen und ob Sie Einfiigungen, Entfernungen oder
beides betrachten méchten.
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= Nur wihrend der eingeschalteten Uberwachung an der Komponente vorgenommene
Einfligungen und Entfernungen werden hervorgehoben.

= Verwenden Sie die Einstellelemente im Bereich Redline der Dialogbox
Programmvorgaben zum Andern der Formatierung der Anderungsiiberwachung
(Bearbeiten > Vorgaben unter Windows oder QuarkCopyDesk > Vorgaben unter Mac
0sS X).

Annehmen und Zuriickweisen von Anderungen

Das Akzeptieren einer Einfiigung entfernt die Hervorhebung und fiigt den Text dem
Inhalt der Komponente hinzu. Das Akzeptieren einer Loschung entfernt den Inhalt
aus der Komponente. Zum Annehmen einer Anderung markieren Sie den Zieltext und

wiéhlen dann eine Option aus dem Dropdown-Menii Annehmen E| (Werkzeugleiste
Redline):
* Anderung annehmen: Die ausgewihlte Anderung wird angenommen.

* Alle angezeigten Anderungen annehmen: Akzeptiert alle hervorgehobenen
Anderungen in der Komponente.

¢ Alle Anderungen annehmen: Nimmt alle Anderungen von allen Priifern an.
Das Zuriickweisen einer Finfiigung entfernt den Text aus der Komponente, wihrend
das Zuriickweisen einer Loschung die Hervorhebung entfernt und den Text in der

Komponente als normalen Text beldsst. Zum Zuriickweisen einer Anderung markieren
Sie den Zieltext und wihlen dann eine Option aus dem Dropdown-Menii Ablehnen

B (Werkzeugleiste Redline):

» Anderung verwerfen: Weist die markierte Anderung zuriick.

* Alle angezeigten Anderungen verwerfen: Weist alle hervorgehobenen Anderungen
in der Komponente zurick.

¢ Alle Anderungen verwerfen: Weist alle Anderungen von allen Priifern zuriick.
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Notizen

Die Notizfunktion gibt Ihnen die Moglichkeit, Kommentare in einem Artikel zu
speichern, ohne den eigentlichen Inhalt des Artikel zu beeinflussen. Sie koénnen Notizen
dazu verwenden, mit einem Artikel Erinnerungen, Kommentare zum Inhalt oder URLs
zu verkniipfen. In der WYSIWYG-Ansicht sieht eine offene Notiz aus wie die
Klebenotizen, die Sie auf Ihren Ausdruck kleben. In der Vollbild- und der
Spalten-Ansicht konnen gedffnete Notizen im Textfluss erscheinen, oder so, wie sie
in der WYSIWYG-Ansicht dargestellt werden.

Um die Notizfunktion benutzen zu konnen, muss die Notes XTensions Software

installiert sein.

Wenn sie mit Quark Publishing Platform verwendet wird, nutzt die Notizfunktion die
in Quark Publishing Platform definierten Einstellungen. Weitere Informationen finden

Sie in Ihrer Anleitung zu Quark Publishing Platform.

Notizen erstellen

Wihlen Sie zum Arbeiten mit Notizen zundchst Ansicht > Notizen zeigen, um
sicherzustellen, dass die Notizen sichtbar sind. (Falls dieser Mentipunkt als Notizen
verbergen angezeigt wird, sind die Notizen bereits sichtbar.) Wenn diese Option
deaktiviert ist, sind im Text keine Notizsymbole mehr sichtbar und die Meniiobjekte

fiir die Arbeit mit Notizen nicht verfiigbar.

Platzieren Sie die Texteinfiigemarke an die Stelle, an der eine Notiz eingefligt werden
soll, und wihlen Sie dann Bearbeiten > Notiz > Einfiigen. Ein Notizfenster 6ffnet
sich und in der WYSIWYG-Ansicht erscheint zusitzlich ein Notiz-Symbol | rechts
neben der Texteinfiigemarke. Geben Sie den Notiztext in das Notizfenster ein.

Unter Mac OS X erscheint auferdem eine Verkniipfung zwischen dem Notizsymbol
und dem Notizfenster und die neue Notiz wird nicht im Artikelbereich angezeigt,
sondern in der Abeitsflache und verdeckt dadurch keinen Artikeltext.
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Sie kénnen Notizen fir Kommentare in Artikeln verwenden.

=§ Das Notizsymbol ist eigentlich eine spezielle Art eines Textzeichens. Es beeinflusst
nicht den Textfluss, aber in anderen Zusammenhingen funktioniert es wie ein reguldres
Textzeichen. Wenn Sie zum Beispiel einen Textbereich markieren, der ein Notizsymbol
enthilt, und anschliefend Zeichen eingeben, wird der Text (einschliefdlich des
Notizsymbols) durch die eingegebenen Zeichen ersetzt. Die Notiz ist damit verloren.

= Verwenden Sie die Vorgaben fiir Notizen, um die Formatierung von Notizen zu dndern.
Weitere Informationen finden Sie unter , Vorgaben — Programm — Notizen”.

Arbeiten mit Notizen

Sie konnen die Befehle im Untermenti Hilfsmittel > Notizen verwenden, um durch
Notizen zu navigieren, einzelne Notizen zu erstellen und zu 16schen und alle Notizen
in einem Artikel zu 6ffnen und zu schlief3en.

Offnen und SchlieBen von Notizen

So offnen und schlieflen Sie Notizen beim Priifen von Kommentaren:

* Klicken Sie zum Offnen einer bereits vorhandenen Notiz auf das Symbol Notiz L und
wihlen Sie Bearbeiten > Notizen > Notiz 6ffnen.

e Um alle Notizen eines Artikels zu 6ffnen, wiahlen Sie Bearbeiten > Notizen > Alle
Notizen 6ffnen.

e Zum Schliefien einer Notiz klicken Sie auf die Schlieffbox in der linken oberen Ecke
(Mac OS) bzw. rechten oberen Ecke (Windows) des Notizfensters oder wahlen
Bearbeiten > Notiz > Notiz schlief3en.

e Um alle gedffneten Notizen des Artikels zu schlief3en, wihlen Sie Bearbeiten >
Notizen > Alle Notizen schlief3en.

e Um mit der Texteinfiigemarkei zur ndchsten Notiz im Text zu springen, wihlen Sie
Bearbeiten > Notiz > Gehe zu nichster. Um die Texteinfiigemarke in die vorherige
Notiz im Text zu bewegen, wihlen Sie Bearbeiten > Notizen > Gehe zur Vorherigen.

Anzeigen und Verbergen von Notizen
Zum Anzeigen von verborgenen Notizen wéhlen Sie Ansicht > Notizen zeigen. Zum

Verbergen von sichtbaren Notizen wéhlen Sie Ansicht > Notizen verbergen.

Léschen von Notizen

So 16schen Sie eine Notiz:
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Klicken Sie auf das Notizsymbol . und wihlen sie anschlieBend Bearbeiten > Notizen >
Loschen.

Klicken Sie auf ein gedffnetes Notizfenster und wihlen sie anschliefRend Bearbeiten >
Notizen > Loschen.

Platzieren Sie die Texteinfiigemarke rechts neben dem Notiz-Symbol und betétigen
Sie die Loschtaste/Riicktaste.

Markieren Sie einen Textbereich, der ein Notizsymbol enthédlt und driicken Sie die
Losch- oder Riicktaste.

Umwandeln von Notizen in Text (und umgekehrt)

Zum Konvertieren des markierten Textes in eine Notiz, driicken Sie F10.

Wenn Sie eine Notiz (oder einen Teil davon) in Text umwandeln moéchten, markieren
Sie die entsprechenden Zeichen der Notiz und driicken Sie F10.

Anzeigen von Notizen nach Autor, Datum, Name oder Farbe

Zum Anzeigen von Notizen eines bestimmten Autors oder anhand des Erstelldatums
wihlen Sie Ansicht > Notizen zeigen, um die Notizen zu aktivieren. Wahlen Sie dann
Bearbeiten > Notizen > Notiz 6ffnen von, um die Dialogbox Notizen 6ffnen
aufzurufen und klicken Sie auf Alle Notizen. Verwenden Sie nun die Einstellelemente
im Bereich Alle Notizen.

Zum Anzeigen von Notizen nach Name oder Farbe wihlen Sie Bearbeiten > Notiz >
Alle Notizen in neuem Artikel 6ffnen ; dann wahlen Sie eine Option im Untermeni
Nach Namen oder im Untermenii Nach Farbe. Die Notizen werden als Text in einem
neuen Artikel angezeigt.

Verschieben und Andern der GréBe von Notizen

Um ein Notizfenster zu verschieben, ziehen Sie seine Titelleiste. Sie konnen Notizfenster
an jede beliebige Stelle innerhalb eines Artikels verschieben. Unter Windows konnen
Sie eine verschobene Notiz an ihre urspriingliche Position zurticksetzen, indem Sie auf

die Schaltfliche #! der Notiz klicken.

Eine Notiz kann durch Klicken der Groflenverdnderungsbox in der rechten unteren
Ecke des Notizfensters vergroflert bzw. verkleinert werden.

Drucken von Notizen

Wenn Sie einen Artikeldrucken, haben Sie die Wahl, ob Sie Notizen in den Druck
aufnehmen moéchten und wie sie formatiert sein sollen. In der Dialogbox Drucken
(Menii Ablage/Datei) klicken Sie in der Liste auf der linken Seite auf Notizen, um die
Fensterfliche Notizen aufzurufen und markieren anschlieffend Notizen drucken, um
Notizen in die Ausgabe einzubinden. Sie kdnnen wihlen, ob alle Notizen oder nur
geoffnete Notizen aufgenommen werden sollen, und Sie konnen angeben, dass die
Notizen als Fufinoten formatiert werden sollen, dass sie im Text erscheinen sollen oder
dass sie auf einer separaten Seite gesammelt werden sollen.
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Notizen in PDF-Dateien

Wenn Sie eine PDF-Datei aus einem Artikel generieren, der Notizen enthilt, konnen
Sie wéhlen, ob die Notizen in der PDF-Datei erscheinen sollen. Falls Sie den Export
aus der WYSIWYG-Ansicht starten, werden Notizen als PDF-Notizen eingebunden.
Falls Sie den Export aus der Spalten- oder Vollbildansicht starten, werden die Notizen
auf dem Bildschirm im Text angezeigt.

Zum Einbinden von Notizen in einer PDF-Datei klicken Sie auf Optionen in der
Dialogbox Als PDF exportieren dialog box ( Datei > PDF ), klicken Sie dann auf
Notizen in der Liste auf der linken Seite und aktivieren Sie anschlieRend Vermerke
in PDF aufnehmen.
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Arbeiten mit mehreren Sprachen

QuarkCopyDesk ist in unterschiedlichen Sprachenkonfigurationen erhaltlich. Falls
Thre Sprachenkonfiguration dies unterstiitzt, konnen Sie:

¢ Artikel 6ffnen und bearbeiten, die die unterstiitzten Zeichen-Sprachen verwenden. Die
Zeichen-Sprache ist ein Attribut, das Sie auf Text anwenden kénnen, um festzulegen,
welche Silbentrennungs- und Rechtschreibpriifungsregeln fiir den Text verwendet
werden. Eine Zeichen-Sprache kann auf der Zeichenebene angewendet werden — daher
lasst sich, selbst wenn in einem Satz Worter in zwei verschiedenen Sprachen
vorkommen, jedes Wort korrekt trennen und priifen. Weitere Informationen finden
Sie unter ,Anwenden einer Zeichen-Sprache”.

e (Nur Windows) Schalten Sie die Benutzeroberfliche und Tastaturbefehle in eine der
unterstiitzten Programmsprachen um. Als ,,Programmsprache” bezeichnet man die
Sprache, die in Anwendungsmeniis und Dialogboxen verwendet wird. Die
Programmsprache wirkt sich ausschliefilich auf die Benutzeroberfldche aus, nicht auf
die Rechtschreibpriifung und die Silbentrennung. Weitere Informationen finden Sie
unter ,Andern der Programmsprache”.

® (Nur Mac OS X) Die Programmsprache wird bestimmt von Ihrer Betriebssystemsprache
zur Zeit der Installation.

= Jede sprachenspezifische Ausgabe von QuarkCopyDesk kann ein Projekt 6ffnen,
anzeigen und ausgeben, das ostasiatische Funktionen verwendet. Sie konnen allerdings
Text, der ostasiatische Funktion nutzt, nur dann bearbeiten, wenn die Vorgabe
Ostasiatisch aktiviert ist (QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Ostasiatisch)..

Anwenden einer Zeichen-Sprache

Das Zeichen-Sprachen-Attribut legt fest, welches Lexikon fiir die Rechtschreibpriifung
verwendet wird und welche Regeln und Ausnahmen fiir die Silbentrennung gelten.
Wenn Sie die Rechtschreibung eines Textes priifen, in dem verschiedene Sprachen
verwendet werden, wird jedes Wort unter Benutzung des zugewiesenen
Sprachen-Lexikons gepriift. Wenn die automatische Silbentrennung fiir ein Projekt
aktiviert ist, das verschiedene Zeichen-Sprachen verwendet, wird jedes Wort unter
Benutzung der entsprechenden Trennregeln und Trennausnahmen fiir diese Sprache
getrennt.

So wenden Sie eine Zeichensprache auf Text an:
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e Verwenden Sie das Dropdown-Menii Sprache in der Dialogbox Zeichenattribute
(Stil > Zeichen)

¢ Verwenden Stilvorlagen und den Bereich Zeichen/Zeichenattribute der Maf3palette.

Andern der Programmsprache
So legen Sie die Programmsprache fest:

e (Nur Windows) Wihlen Sie eine Option aus dem Untermenti Bearbeiten >
Programmsprache.

® (NurMac OS X) Die Programmsprache wird bestimmt von Ihrer Betriebssystemsprache
zur Zeit der Installation.

Ihre Meniis, Dialogboxen und Paletten dndern sich und werden in der gewdhlten
Sprache angezeigt. Tastaturbefehle richten sich nach der Programmsprache.

=¥ Die Programmsprache wirkt sich nicht auf die Silbentrennung und die
Rechtschreibpriifung aus.
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XTensions Software

Sie konnen XTensions Module verwenden, um Funktionen, wie Paletten, Befehle,
Werkzeuge und Meniis hinzuzufiigen, die praktisch jede ihrer Aktivitdten erleichtern.

Arbeiten mit XTensions Modulen

QuarkCopyDesk wird mit einem Standardset von XTensions Modulen ausgeliefert, die
in diesem Kapitel beschrieben werden. Sie konnen auflerdem zusidtzliche von Quark

oder Drittanbietern entwickelte XTensions Software installieren.

=¥ Die meisten XTensions bestehen aus zwei Teilen: Aus einer Datei fiir die Funktionalitit
des XTensions Moduls und aus einer weitere Datei fiir die Benutzerschnittstelle. Der
Name des Moduls fiir die Benutzeroberfliche endet {iblicherweise mit "UI". XTensions
Module, die nicht tiber eine Benutzerschnittstelle verfiigen, besitzen auch keine

Ul-Datei.

Installieren von XTensions Modulen
Kopieren Sie zum Installieren von XTensions Modulen diese in den Ordner ,, XTensions”
in Ihrem QuarkCopyDesk Programmordner. Neu installierte XTensions Module werden

beim néchsten Programmstart geladen.

Aktivieren und Deaktivieren von XTensions Modulen
Falls Sie wenig Speicher besitzen oder zum Zwecke der Fehlerbehebung sollten Sie
einige XTensions Module deaktivieren. Wéhlen Sie dazu zundchst Hilfsmittel >
XTensions Manager, um die Dialogbox XTensions Manager aufzurufen.
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Aktiviert | Name Status

o AppStudioCoreXT Aktiv
= AppStudioDesigner Aktiv
g AppStudioDesignerul Aktiv
~ AppStudioUIXT Akl
™~ AutoUpdate Aktiv
o Caliout Aktiv
g Callowil Aktiv
™ Cloner Aktiv
o CompositianZone Aktiv
o CompositianZonell Aktiv
o CopyDeskArticleXT Aktiv
Uber | Abbrechen oK

Sie kénnen die Dialogbox XTensions Manager verwenden, um XTensions Module zu
aktivieren und deaktivieren.

Zum AKktivieren eines Moduls markieren Sie die Checkbox neben seinem Namen in
der Spalte Aktivieren. Zum Deaktivieren eines Moduls entfernen Sie die Markierung.
Die Anderung tritt beim nichsten Start der Anwendung in Kraft.

Arbeiten mit XTensions Gruppen (nur Windows)

Falls Sie héufig bestimmte XTensions Module aktivieren und deaktivieren miissen,
konnen Sie eine XTensions Gruppe erstellen, mit der das Umschalten erleichtert wird.

Rufen Sie zum Erstellen einer XTensions Gruppe zunichst die Dialogbox XTensions
Manager auf (Menii Hilfsmittel) und aktivieren Sie die XTensions Module, die Sie in
die Gruppe aufnehmen mochten. Klicken Sie dann auf Sichern unter und geben Sie
einen Namen fiir die Gruppe ein. Wenn Sie auf diese Gruppe umschalten mochten,
rufen Sie einfach die Dialogbox XTensions Manager auf und wéhlen Sie den Namen
der Gruppe aus dem Dropdown-Meni Gruppe.

Sie kénnen mit den Schaltflichen Import und Export auch XTensions Gruppen
importieren und exportieren, fiir Gelegenheiten, in denen Sie sie mit anderen
Anwendern austauschen mochten.

XTensions Module - Ubersicht

QuarkCopyDesk wird mit folgenden XTensions Modulen ausgeliefert:

¢ AltSpellChecker.xnt: Bietet eine aktualisierte Rechtschreibpriifung fiir Niederlandisch,
Franzosisch, Deutsch, Italienisch, reformiertes Deutsch und Schweizerdeutsch.
Verwenden Sie dieses Modul, solange Sie keine Rechtschreibpriifung mit Lexika
durchfiihren, die im Lieferumfang von QuarkXPress 5.0 und frither enthalten waren.

e Callout.xnt: Ermoglicht in QuarkCopyDesk die Arbeit mit Legendeninhalten in
QuarkXPress Projekten.

¢ CompositionZone.xnt: Ermoglicht in QuarkCopyDesk, die Einstellungen fiir
Composition Zones in Projektdateien und Artikeldateien mit allen Funktionen
beizubehalten.

e Compressedlmage Import.xnt: Dient dem Importieren von TIFF-Bildern mit
LZW-Kompression.
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e Custom Bleeds.xnt: Ermoglicht in QuarkCopyDesk, die Einstellungen fiir
anwenderdefinierte Anschnitte in Projektdateien und Artikeldateien mit allen
Funktionen beizubehalten.

¢ Dejavu.xnt: Fiigt dem Mentii Ablage/Datei eine Liste der zuletzt gedffneten Artikel
hinzu, und zwar entweder am unteren Ende des Meniis oder als Unterment im Menii
Ablage/Datei > Offnen. Weitere Informationen finden Sie unter "Die DejaVu X Tensions
Software (Nur Windows) ".

e DropShadow.xnt: Erlaubt die Anzeige von automatischen, weichen Schatten.

¢ ErrorReporting.xnt: Erlaubt das Senden von Informationen tiber Programmfehler an
Quark wenn QuarkCopyDesk unerwarted beendet wird.

e GlyphPalette.xnt: Fiigt die Palette Glyphen hinzu, die die Arbeit mit Schriften und
Sonderzeichen erleichtert. Weitere Informationen finden Sie unter Arbeiten mit der
Palette Glyphen."

e HTML Text Import.xnt: Erlaubt das Importieren und Exportieren von Inhalten im
HTML-Format.

e Hyph_CNS_1.xnt, Hyph_CNS_2.xnt, Hyph_CNS_3.xnt: Erweitert die Moglichkeiten
der automatischen Silbentrennung von QuarkCopyDesk.

¢ Notes.xnt: Erlaubt es, einen Artikel mit Notizen zu versehen und Notizen in Artikeln
zu betrachten.

* PNG Filter.xnt: Ermoglicht das Importieren von im PNG-Dateiformat gespeicherten
Bildern.

e PSD Import XT.xnt: Erlaubt das Importieren von im Photoshop-Dateiformat (PSD)
gespeicherten Bildern.

e QCD PDF Filter.xnt: Erlaubt das Importieren und Exportieren von PDF-Dateien.

¢ RedLine.xnt: Erlaubt das Uberwachen und Bearbeiten von Anderungen an einem
Artikel.

e RTF Filter.xnt: Ermdoglicht das Importieren und Exportieren von Textdateien im
RTF-Dateiformat.

e Script.xnt (nur Mac OS): Ermoglicht das Automatisieren von QuarkCopyDesk
Operationen mit AppleScript.

e TypeTricks.xnt: Bietet eine Vielzahl typografischer Hilfsmittel. Weitere Informationen
finden Sie unter , Type Tricks“.

e Word 6-2000 Filter.xnt: Erlaubt das Importieren und Exportieren von Textdateien
im Microsoft Word Format. Weitere Informationen finden Sie unter "Word 6-2000
Filter."

e WordPerfect Filter.xnt: Erlaubt das Importieren und Exportieren von Textdateien im
WordPerfect Format. Weitere Informationen finden Sie unter "WordPerfect Filter ".

e XPress Tags Filter.xnt: Erlaubt das Importieren und Exportieren von Textdateien im
»XPress Tags“-Format.
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Type Tricks

Type Tricks ist eine XTensions Software, die folgende typografische Hilfsmittel zur
Verfiigung stellt: Bruch, Preis, Spationierung von Wortzwischenrdumen, Zeilenpriifung
und anwenderdefinierte Unterstreichungen.

Briiche
Der Befehl Bruch (Stil > Schriftstil) ermoglicht ein automatisches Formatieren von
Briichen. Dieser Befehl wird verfiigbar, wenn ein Bruch markiert ist oder die
Texteinfligemarke neben den Zeichen (und auf derselben Zeile) positioniert ist, aus
denen der Bruch bestehen soll. Beispiele fiir Briiche, die auf diese Art formatiert werden
konnen: 11/42, 131/416 und 11/4x.

Markieren Sie die Zeichen, die in einen Bruch umgewandelt werden sollen, und wahlen
Sie Stil > Schriftstil > Bruch.

Die zu dem Bruch gehodrenden Zeichen werden mithilfe des Grundlinienversatzes und
der im Register Bruch/Preis der Dialogbox Vorgaben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten >
Vorgaben > Anwendung > Bruch/Preis) festgelegten Formatierung umgewandelt.

Preis

Der Befehl Preis (Stil > Schriftstil) ermoglicht ein automatisches Formatieren von
Preisen. Dieser Befehl ist verfiigbar, wenn Text markiert ist, der als Preis formatiert
werden kann (z. B. $ 1,49, € 20,00 oder a,bc), oder die Texteinfiigemarke neben diesen
Zeichen (und auf derselben Zeile) steht. Preisangaben miissen einen Basispunkt
(Dezimalsymbol) enthalten, der entweder durch ein Komma oder einen Punkt
angegeben wird. Bei den Zeichen vor und hinter dem Basispunkt darf es sich nur um
Buchstaben oder Zahlen handeln.

Markieren Sie die Zeichen, die in einen Preis umgewandelt werden sollen, und wihlen
Sie Stil > Schriftstil > Preis.

Mit der Funktion Preis wendet QuarkCopyDesk automatisch das Index-Schriftformat
auf die Zeichen hinter dem Basispunkt an.

Das Erscheinungsbild konvertierter Briiche und Preise wird durch die in der
Fensterflache Bruch/Preis der Dialogbox Vorgaben eingegebenen Werte bestimmt (
QuarkCopyDesk /Bearbeiten > Vorgaben > Programm > Bruch/Preis).

Spationieren von Wortzwischenrdumen

Die Funktion Wortzwischenrdume spationieren wendet Spationierung ausschliefdlich
auf Wortzwischenrdume an. (In der Regel werden sowohl Zeichen als auch Worter
spationiert.) Fiir diese Funktion stehen nur Tastaturbefehle zur Verfiigung.

Mac OS X

Spationierungswert Befehl

vergrofiert den Abstand um ein 0,05 Geviert | Befehl+Ctrl+Umschalt+]

vergroflert den Abstand um ein 0,005 Geviert | Befehl+Ctrl+ Wahl+Umschalt+]

verkleinert den Abstand um ein 0,05 Geviert | Befehl+Ctrl+Umschalt+][
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Spationierungswert

Befehl

verkleinert den Abstand um ein 0,005 Geviert

Befehl+Ctrl+Wahl+Umschalt+[

Windows

Spationierungswert

Befehl

vergrofiert den Abstand um ein 0,05 Geviert

Strg+Umschalt+@

vergroflert den Abstand um ein 0,005 Geviert

Strg+Alt+Umschalt+@

verkleinert den Abstand um ein 0,05 Geviert

Strg+Umschalt+!

verkleinert den Abstand um ein 0,005 Geviert

Strg+Alt+Umschalt+!

=% Das Spationieren von Wortzwischenrdumen wird durch manuelles Unterschneiden

nach jedem ausgewdhlten Leerraum angewendet. Um das Spationieren von
Wortzwischenrdumen zu entfernen, markieren Sie den Text und wahlen Hilfsmittel
> Manuelle Unterschneidung loschen.

Priifen von Zeilen

Verwenden Sie die Funktion Zeilen priifen, um Hurenkinder, Schusterjungen, locker
ausgerichtete Zeilen, Zeilen, die mit einem Bindestrich enden, und Textrahmentiberlauf
zu finden. Zeilen priifen (Hilfsmittel > Zeilen priifen) bewegt sich durch ein
Dokument und hebt fragliche Zeilen hervor.

Um festzulegen, was die Zeilenpriifung priifen soll, rufen Sie die Dialogbox
SuchKkriterium auf (Hilfsmittel > Zeilen priifen > Suchkriterium) und aktivieren die
Kategorien unerwiinschter typografischer Merkmale, nach denen gesucht werden soll.

Um das gesamte Dokument zu durchsuchen, platzieren Sie den Cursor an einer
beliebigen Stelle im Text und wéhlen Hilfsmittel > Zeile priifen > Erste Zeile. Um
von der Stelle, an der sich der Cursor befindet, bis zum Ende des Dokuments zu suchen,
platzieren Sie den Cursor an der Stelle, von der aus Sie die Suche starten wollen und
wihlen Hilfsmittel > Zeile priifen > Néchste Zeile oder driicken Befehl+;/Strg+;. Zum
Fortsetzen der Suche driicken Sie Befehl+;/Strg+;.

Anwenderdefiniertes Unterstreichen

Die Funktion Anwenderdefiniertes Unterstreichen ermdoglicht das individuelle Einstellen
von Farbe, Tonwert, Starke und Versatz von Unterstreichungen. Anwenderdefiniertes
Unterstreichen verhilt sich sehr dhnlich wie der Schriftstil Unterstrichen, bietet aber
mehr Einstellmoglichkeiten.

Anwenderdefinierte Unterstreichungsstile funktionieren dhnlich wie Stilvorlagen.
Wihlen Sie zum Erstellen, Bearbeiten oder Loschen eines Unterstreichungsstils
Bearbeiten > Unterstreichungsstile. Um einen anwenderdefinierten
Unterstreichungsstil zuzuweisen, wahlen Sie dessen Name im Unterment Stil >
Unterstreichungsstile unter Windows und im Unterment Stil > Schriftstil >
Unterstreichungsstile unter Mac OS X.

Um einen anwenderdefinierten Unterstreichungsstil zuzuweisen, markieren Sie den
zu unterstreichenden Text und wahlen Stil > Unterstreichungsstile > Anwenderfiniert
unter Windows und Stil > Schriftstil > Unterstreichungsstile > Anwenderdefiniert
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unter Mac OS X. In der Dialogbox Unterstreichungsattribute kénnen Sie die Farbe,
den Tonwert, die Stdarke und den Versatz der Unterstreichung festlegen.

Wenn Sie eine anwenderdefinierte Unterstreichung entfernen moéchten, markieren
Sie den Text und wihlen Stil > Schriftstil > Anwenderdefinierte Unterstreichung

entfernen.

Die DejaVu XTensions Software (Nur Windows)

Die DejaVu XTensions Software fiigt dem Menii Ablage/Datei eine Liste von zuletzt
geodffneten Projekten hinzu, und zwar entweder am unteren Ende des Meniis oder als
Untermenii im Menii Ablage/Datei > Offnen. Mithilfe dieser Liste haben Sie einfachen
und schnelleren Zugriff auf Projekte. Aulerdem ermdglicht es Ihnen DejaVu,
Standardordner zu bestimmen, aus denen Text oder Bilder importiert und Projekte
geoffnet oder gesichert werden.

Die Funktion Dateiliste fiigt dem Menii Ablage/Datei eine Liste von zuletzt gedffneten
Projekten hinzu, und zwar entweder am unteren Ende des Meniis oder als Untermenii
im Menii Ablage/Datei > Offnen. Sie haben die Moglichkeit, zwischen drei und neun
der zuletzt bearbeiteten und gesicherten Projekte anzuzeigen. Zum Andern der
Einstellungen der Dateiliste verwenden Sie die Steuerelemente des Bereichs Dateiliste
der Dialogbox Vorgaben (Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten).

Verwenden Sie die Funktion Standardpfad, um Standardordner fiir die folgenden
Befehle im Menii Ablage/Datei zu bestimmen: Offnen, Importieren, Sichern und

Sichern unter.

=% Die Funktion Standardpfad wird nicht benutzt, bis Sie Standardpfade einrichten. Rufen
Sie dazu den Bereich Standardpfad der Dialogbox Vorgaben auf (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten). Nachdem Sie einen Standardpfad fiir einen Befehl im
Menii Ablage/Datei eingestellt haben, verwendet die Anwendung diesen Pfad bei jeder
Verarbeitung dieses Befehls.

Die XTensions Software Multiple Article

Die Multiple Article XTensions Software erlaubt das Arbeiten mit Artikeln in
QuarkXPress. Mithilfe dieses Moduls konnen Sie eine Reihe von Text- und Bildrahmen
als Artikel kennzeichnen und die Reihenfolge der Komponenten in diesem Artikel neu
anordnen. Anschlieffend kénnen Sie entweder das Projekt sichern und in
QuarkCopyDesk offnen oder Artikel als QuarkCopyDesk Artikeldateien exportieren.

= Die Multiple Article XTensions Software wurde nur fiir QuarkXPress entwickelt und
kann nicht mit QuarkCopyDesk betrieben werden.

= Weitere Informationen zu Artikeln und Komponenten finden Sie in ,Artikel und
Komponenten”.
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Die Multiple Article XTensions Software

Das QCDMultipleArticle XTensions Modul fiigt der QuarkXPress Benutzeroberflache
folgende Befehl hinzu:

¢ Fenster > Artikel: Zeigt die Palette Artikel an.

¢ Ansicht > Artikelhilfslinien: Zeigt und verbirgt farbige Konturen um Objekte, die in
einem Artikel enthalten sind.

e Ablage/Datei > Export > Layout als Artikel: Exportieren Sie einen Artikel als
QuarkCopyDesk Datei.

Um die QCDMultipleArticle XTensions Software zu installieren, kopieren Sie die Dateien
»QCDMultipleArticle.xnt” und , CopyDeskArticleXT.xnt” in den Ordner , XTensions”
im QuarkXPress Anwendungsordner. Beenden Sie QuarkXPress und starten Sie es neu.
Diese Dateien sind im Ordner ,For QuarkXPress > XTension” gespeichert, der sich im
QuarkCopyDesk Programmordner befindet.

Verwenden der Multiple Article XTensions Software

Die wichtigste Benutzerschnittstelle fiir die Arbeit mit Artikeln ist die Palette Artikel.
Zum Anzeigen oder Verbergen der Palette Artikel wahlen Sie Fenster > Artikel.

W Artikel
S4B B4 pe m
ElMeuer Artikel
|A|Komponerte 1 Parsimo...
B Komponente 2 ta...
a.

[l Komponente 3 PAZED
Elhleuer Arikel 1 O

G Komponerte 1

|A|Komponerte 2

Die Palette Artikel erlaubt das Arbeiten mit Artikeln.

Oben in dieser Palette finden Sie folgende Schaltflichen:

* Neuer Artikel B: Dient dem Erstellen eines Artikel in der Palette.

* Objekt hinzufiigen &%: Fiigt dem markierten Artikel alle aktiven Objekte im Layout
als Text- oder Bildkomponente hinzu.

* Eigenschaften bearbeiten Ei: Erlaubt das Bearbeiten der Artikel- oder
Komponenteneigenschaften in der Palette. Mithilfe dieser Schaltflache konnen Sie
den Namen eines Artikels oder einer Komponenten und die Farben der Hilfslinien
eines Artikels dndern.

* Objekt zeigen [ Scrollt das Layout zu dem in der Palette markierten Objekt.

* Nach oben if und Nach unten #: Erméglicht das Andern der Reihenfolge von
Komponenten in einem Artikel, um sie in eine Lesereihenfolge zu bringen.

* Loschtaste E: Loscht einen Artikel oder entfernt eine Komponente aus dem Artikel.
(Das dazugehorige Objekt wird nicht aus dem Layout geloscht).
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* Artikelhervorhebung I: Schaltet die dynamische Hervorhebung ein oder aus. Bei
eingeschalteter dynamischer Hervorhebung werden Artikelhilfslinien fiir alle Artikel
und deren Komponenten in der Palette Artikel angezeigt.

* Aktualisieren ©: Aktualisiert Textvoransichten und Pfade zu importierten Bildern in
der Palette Artikel.

Die Palette enthdlt aufierdem verschiedene Symbole fiir unterschiedliche
Komponententypen:

* [El Komponente auf der Basis von Bildrahmen
* [A| Komponente auf der Basis von Textrahmen

* @ Komponente auf der Basis von Textketten

® /% _Komponente auf der Basis von Textpfaden

* ElKomponente auf der Basis von Tabellen

Erstellen eines Artikels

Zum Erstellen eines Artikels rufen Sie die Palette Artikel auf (Menti Fenster) und klicken
anschliefiend in der Palette auf die Schaltfliche Neuer Artikel. Ein neuer Artikel mit
einem Standardnamen und einer Standardfarbe wird in der Palette Artikel angelegt.
Wiéhlen Sie den Artikel in der Palette Artikel aus und klicken Sie auf die Schaltflache
Eigenschaften bearbeiten. Der Dialog Eigenschaften bearbeiten wird angezeigt.
Geben Sie einen Namen fiir den Artikel ein, wihlen Sie eine Farbe fiir die
Artikelhilfslinien und klicken Sie dann auf OK.

Wihlen Sie zum Hinzufiigen einer Komponente den Artikel in der Palette Artikel,
markieren Sie das Layoutobjekt, das Sie dem Artikel hinzufiigen mochten, und klicken
Sie anschliefiend in der Palette auf die Schaltfliche Objekt hinzufiigen. Die
Komponente wird unter dem Abschnitt Artikel auswiahlen der Palette Artikel
hinzugefiigt.

= Nur Objekte in Print- und App Studio-Layoutflichen kénnen in Artikel aufgenommen
werden. Alle Objekte eines Artikels miissen von derselben Layoutfliche stammen.

Bearbeiten von Artikeln und Komponenten

Sie kdnnen mit den Pfeilschaltflichen in der Palette Artikel die Reihenfolge von
Komponenten innerhalb eines Artikels neu ordnen, um eine Lesereihenfolge zu
erhalten.

Um eine Komponente aus einem Artikel zu 16schen, wahlen Sie diese Komponente in
der Palette Artikel und klicken auf die Palettenschaltfliche Loschen.

Exportieren von Artikeln

Wihlen Sie zum Exportieren eines Artikels im aktiven Layout als QuarkCopyDesk
Datei Ablage/Datei > Export > Layout als Artikel. Die Dialogbox Als Artikel
exportieren wird angezeigt.
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0068 Als Artikel exportieren
Save As: E]
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[0 o= [F.

Artikel- und Bildei haften
Artikel: [ Neuer Artikel 1 e ™ Einschlielich Seitenbild
Format: | Einfache QCD-Datei | R serarate Date: |..¢]
Seitenbereich: | Alle Montageflichen )
Qualitat: [ Farbe [4) mit: [72.dpi [%)
(" New Folder ) (’ Cancel | Exportieren

Y
e ——

Verwenden Sie die Dialogbox Als Artikel exportieren zum Sichern des aktiven Layouts
als QuarkCopyDesk Datei.

Mit den Einstellelementen dieser Dialogbox kdnnen Sie angeben, wie Sie den Artikel
sichern moéchten:

e Artikel: Dieses Dropdown-Menti verzeichnet alle Artikel im aktiven Layout. Wihlen
Sie den Artikel, den Sie exportieren mochten.

¢ Format: Wihlen Sie QCD-Datei mit allen Funktionen, um eine QuarkCopyDesk-Datei
zu erstellen, die das komplette Layout enthilt, oder Einfache QCD-Datei, um eine
kleinere Datei zu erstellen, die nur den Inhalt des Artikels enthadlt. Weitere
Informationen zu diesen Dateiformaten finden Sie in “Artikel und Komponenten”.

¢ Einschliefdlich Seitenbild: Diese Option wird aktiviert, wenn Sie Einfache QCD-Datei
im Dropdown-Ment Format einstellen. Aktivieren Sie die Checkbox, um ein Bild des
Layouts zu erstellen, oder deaktivieren Sie die Checkbox, um nur den Inhalt des Artikels
aufzunehmen.

Folgende Einstellelemente werden aktiviert, wenn Sie Einschlief3lich Seitenbild
aktivieren:

¢ Format: Wihlen Sie Eingebettet, um das Seitenbild in die QCD-Datei einzubetten,
oder Separate Datei, um das Seitenbild als separate Datei zu exportieren.

e Doppelseitenbereich: Verwenden Sie dieses Einstellelement, um festzulegen, ob alle
Doppelseiten in das Seitenbild aufgenommen werden sollen, oder nur die erste.

¢ Qualitat: Verwenden Sie dieses Einstellelement, um anzugeben, ob das Seitenbild in
Farbe oder Schwarzweif erstellt werden soll. Ein schwarzweif3es Seitenbild ergibt eine
geringere Dateigrofie.
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e mit: Verwenden Sie dieses Einstellelement zur Festlegung der Auflosung des Seitenbildes.
Eine hohere Auflosung ergibt zwar mehr Details, jedoch eine grofere Datei.

Nach dem Konfigurieren dieser Einstellungen klicken Sie auf Exportieren, um die
Artikeldatei zu erstellen.

QCDImportFilter XTensions Software

QCDImportFilter ist eine XTensions Software fiir QuarkXPress, mit der Sie Text und
Bilder aus Komponenten in QuarkCopyDesk Artikeln in QuarkXPress Layouts
importieren kénnen.

Um die QCDImportFilter XTensions Software zu installieren, kopieren Sie die Dateien
»QCDImportFilter.xnt“ und , CopyDeskArticleXT.xnt“ in den Ordner , XTensions” im
QuarkXPress Anwendungsordner. Beenden Sie anschliefend QuarkXPress und starten
Sie es neu. Diese Dateien sind im Ordner , For QuarkXPress/XTensions” gespeichert,
der sich im QuarkCopyDesk Programmordner befindet.

Zum Importieren von Text oder Bildern aus einem mit der Version 7.0 oder neuer von
QuarkCopyDesk erstellten Artikel markieren Sie einen Textrahmen oder einen
Bildrahmen, rufen Ablage/Datei > QCD Text importieren oder Ablage/Datei > QCD
Bild importieren auf und wéhlen anschliefiend die Artikeldatei. Falls die Datei mehrere
Komponenten des angegebenen Typs enthdlt, konnen Sie die zu importierende
Komponente auswéhlen.

Word 6-2000 Filter

Der Word 6-2000 Filter erlaubt den Import und Export von Dokumenten von und
nach Word 2007 und Word 2010 (.docx). Es ist ebenfalls moglich, Dokumente aus
Microsoft Word 6.0/95 (Word 6 und Word 7) zu importieren.

= Um Importprobleme zu vermeiden, deaktivieren Sie Schnelles Speichern zulassen
(im Register Sichern der Dialogbox Optionen) in Microsoft Word oder verwenden Sie
den Befehl Sichern als, um eine Kopie der zu importierenden Word-Datei anzulegen.

=¥ TFiir Exporte in das .docx Format wihlen Sie Word Dokument aus dem Dropdown-Meni
Format. Fiir Exporte in das .doc Format wéhlen Sie Microsoft Word 97/98/2000.

WordPerfect Filter

Der WordPerfect Filter ermdglicht den Import von Dokumenten aus WordPerfect 3.0
und 3.1 (MacOS) und WordPerfect 5.x und 6.x (Windows). Der WordPerfect Filter
erlaubt aulerdem das Sichern von Text im Format WordPerfect 6.0.

=P WordPerfect 3.1 fiir Mac OS kann WordPerfect 6.0 fiir Windows-Dokumente lesen,
deshalb gibt es keine Exportoption fiir WordPerfect 3.1 fiir Mac OS.
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Output Enhancements

Die Output Enhancements XTensions Software erlaubt die Ausgabe auf einen oder
mehrere Drucker, in einem oder mehreren PDF-Formaten oder als Artikel- XML in

einem einzigen Vorgang.

Verwenden Sie diese XTensions® Software, um Ausgabeprofile und
Ausgabeprofilgruppen zu erstellen. Mit Ausgabeprofilen und Ausgabeprofilgruppen
konnen Sie aus einem einzigen Projekt Ausgaben in einer Vielfalt von Formaten

erzeugen.

Ausgabeprofile

Ausgabeprofile sind eine verbessere Version der Ausgabestile, die Sie zur Ausgabe von
QuarkCopyDesk Artikeln oder QuarkXPress Layouts auf einen Drucker, in eine
PDF-Datei oder in eine PostScript-Datei verwenden kénnen. Ausgabeprofile bieten die
Ausfiithrung von Profilen mit einem Klick, Unterstiitzung von Kopfdatenboxen und
Platzhaltern, ein hoch entwickeltes Handling von Bildern und die Moglichkeit der
Gruppierung von Profilen.

Erstellen eines Ausgabeprofils fiir einen Drucker

So erstellen Sie ein Ausgabeprofil fiir einen Drucker:

1 Waihlen Sie Bearbeiten > Ausgabeprofile, um den Dialog Ausgabeprofile aufzurufen.

Ausgabeprofile

Zeigen: | Alle Ausgabeprofile |'3']
Verwendung Typ Name

M+ D XML Article XML
M+ D PRNT Drucker
M+ D PDF PDF

Name: Article XML
Typ: Ausgabe an Artikel-XML
Anmerkungen:

€ Neu » \J(' “Bearbeiten ) [ Duplizieren ) ( Léschen )

f Importieren... ﬁl" Exportieren... \'f Abbrechen Sichern

Y
T m———

Der Dialog Ausgabeprofile

162 | QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH



OUTPUT ENHANCEMENTS

2 Klicken Sie auf Neu und wiahlen Sie Ausgabe zum Drucker aus dem Dropdown-Ment,
um den Dialog Profil Ausgabe zum Drucker bearbeiten aufzurufen.

Profil fiir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Meues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: ‘

e i E Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerit Geridteoptionen
Seite(n) ;
Farben Drucker: | Aktuellen Drucker )
Bilder : ; z -
Kopfzeilen Drucker nicht verfiigbar.: | Benutzer fragen [ i]
Kopfbareichs-Pl... —
Beschnittzeichen PPD: | Standard 5/W )
Artikel = e e L =]
Notater Papiergrofe. | Définie par le pilote -

Breite Seitenal

Hiihe 7 Papierversatz:

Position: | Linke Kante &

1 Negativer Druck

| PostScript Error Handler

(" Abbrechen ) (S0
7

Der Dialog Profil Ausgabe zum Drucker bearbeiten
3 Geben Sie in das Feld Name einen Namen fiir das Ausgabeprofil ein.
4 Tragen Sie gegebenenfalls eine Beschreibung in das Feld Kommentare ein.
5 Legen Sie im Feld Tastenbefehl ein Tastenkiirzel fest.

6 Aktivieren Sie Im Menii Ausgabeprofil-Jobs anzeigen, um ein Ausgabeprofil im
Untermenti Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs anzuzeigen. Ein M erscheint in der
Spalte Verwendung im Dialog Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

7 Aktivieren Sie In Dialog Ausgabeprofile-Jobs zeigen, um ein Ausgabeprofil in der
Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs anzuzeigen (Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs >
Ausgabeprofil-Jobs). Ein D erscheint in der Spalte Verwendung im Dialog
Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

8 Konfigurieren Sie die Einstellungen folgender Bereiche:
e Gerit: Weitere Informationen finden Sie unter "Festelegen der Gerdteoptionen fiir den
Druck".

e Seiten: Weitere Informationen finden Sie unter "Festelegen der Seitenoptionen fiir den
Druck".

e Farben: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Farboptionen ".
¢ Bilder: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Bildoptionen fiir den Druck".

e Kopfzeilen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Kopfdatenoptionen

¢ Kopf-Platzierung: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Kopfplatzierungsoptionen fiir den Druck".

e Marken: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Optionen fiir Passmarken".
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e Artikel: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Artikeloptionen ".

¢ Notizen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festelegen der Notizenoptionen fiir
den Druck".

9 Klicken Sie auf OK im Dialog Profil Ausgabe zum Drucker bearbeiten und

anschlieffend auf Sichern im Dialog Ausgabeprofile, um die festgelegten Angaben zu
sichern.

Festelegen der Geréiteoptionen fiir den Druck

Der Bereich Gerit erlaubt es, gerdtespezifische Optionen festzulegen.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fur Ausgabe an Drucke Kiirzel: |

Reraetkim ™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerdt Cerdteoptionen
Seite(n) -
Farben Drucker: | akruellen Drucker | 3]
Bilder :
Kopfzeilen Drucker nicht verfugbar.: | Benutzer fragen [ ]
Kopfbereichs-Pl.. -
Beschnittzeichen PPD: | Standard S/W | v]
Artikel e - o
Notater Papiergréibe: | Définie par le pilote D

Breite

Héhe: .

Position: | Linke Kante B

| Megativer Druck

[ PostScript Error Handler

(" Abbrechen \e"—ﬁ#—’y

22

Der Bereich Gerat

e Um zusammen mit dem Ausgabeprofil einen Drucker zu sichern, wihlen Sie einen
Drucker aus dem Dropdown-Menii Drucker.

= Aktueller Drucker im Dropdown-Menii Drucker bezieht sich auf den auf Ihrem
Computer installierten Standarddrucker.

e Falls der ausgewdhlte Drucker zum Zeitpunkt der Verarbeitung nicht verfiigbar ist,
koénnen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menti Drucker nicht verfiigbar auswihlen.
Wihlen Sie Druck-Job iibergehen, um den Druck des Profils zu tibergehen, Anwender
fragen, um einen Drucker aus einer Liste verfiigbarer Drucker auszuwéhlen, die vor
der Verarbeitung des Druck-Jobs angezeigt wird oder Aktuellen Drucker verwenden,
um den auf Ihrem Computer installierten Standarddrucker zu benutzen.

e Wihlen Sie die PostScript® Druckerbeschreibungs-Datei (PPD) fiir den PostScript
Drucker, den Sie verwenden mochten, unter PPD aus dem Dropdown-Ment
Druckerbeschreibung. Sie konnen die Liste der im Dropdown-Ment Drucker
verfiigbaren PPDs mithilfe der Dialogbox PPD Manager individuell anpassen (Menii
Hilfsmittel).
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Wenn Sie eine PPD festlegen, werden die von der PPD zur Verfiigung gestellten

Standarddaten automatisch in die Felder Papiergrofde, Breite und Hohe tibernommen.

Falls Sie eine PPD fiir einen Fotosatzbelicher gewdhlt haben, sind zudem die Felder

Seitenabstand und Papierversatz verfiigbar. Verwenden Sie eine dhnliche, eingebaute

generische PPD, wenn eine bestimmte PPD nicht vorhanden ist.

PPDs werden von den Druckerherstellern entwickelt und sind normalerweise im

Lieferumfang von Post-Script Druckern enthalten. Nehmen Sie Kontakt mit dem

entsprechenden Druckerhersteller auf, falls Sie weitere Informationen benotigen.

e Zur Angabe der von Threm Drucker verwendeten Papiergrofie markieren Sie einen Wert

im Dropdown-Menii Grof3e.

e Zur Angabe der Breite und Hohe eines von IThrem Drucker unterstiitzten,

benutzerdefinierten Mediums markieren Sie Anwenderdefiniert im Dropdown-Menii

Grofde und geben Werte in die Felder Breite und Hohe ein. Anwenderdefiniert ist

nur verfiigbar, wenn dies von Ihrer PPD unterstiitzt wird.

e Um Thr Dokument auf dem gewéhlten Ausgabemedium zu positionieren, wihlen Sie

eine Option aus dem Dropdown-Meni Position.

e Markieren Sie Negativer Druck, um negative Seitenbilder zu drucken.

e Markieren Sie PostScript Error Handler, um PostScript Fehlerberichte in

QuarkCopyDesk zu drucken. Der PostScript Error Handler wurde nur fiir den PostScript

Druck entwickelt. Der vom PostScript Error Handler erstellte Fehlerbericht wird jedem

beliebigen von IThnen verwendeten PostScript Fehlerbericht-Dienstprogramm

hinzugefiigt.

Festelegen der Seitenoptionen fiir den Druck

Im Bereich Seite konnen Sie einstellen, welche Seite an die Ausgabe gesendet und wie

sie bei der Ausgabe angezeigt

werden.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fir Ausgabe an Drucke

Kirzel: |

Bemerkung

Gerit Seitenoptionen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

Seite(n)

Farben Exemplare: |1 < > I#] ! Sortieren
Bilder e
Kopfzeilen Seite(n): | Alle < > [#] [ Montageflichen [ Mit leeren Seiten
Kopfbereichs-PL... —
Beschnittzeichen Folge: | Tous %] 7 Hinten nach vorne
Artikel =
Notater Skalierung: 100% E] 1 Im Druckbereich einpassen
Ausrichtung L
Seite spiegeln: | Kein(e,r) |
Seitenunterteilung: | Aus I+

__ Absolute Uberlappung

(" abbrechen ) €

0K

*

Der Bereich Seiten

QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH | 165



OUTPUT ENHANCEMENTS

Geben Sie einen Wert in das Feld Exemplare ein, um die Anzahl der zu druckenden
Exemplare festzulegen. Sie konnen im Feld Exemplare auch einen Platzhalter des
Typs Aktion verwenden (weitere Informationen finden Sie in Kapitel 4, “Platzhalter”).

Geben Sie einen Wert in das Feld Seiten ein, um die auszugebenden Seiten anzugeben.
Sie kdbnnen neben ganzen Seitenbereichen auch einzelne, d. h. nicht
zusammenhédngende Seiten, sowie Kombinationen aus beidem angeben. Sie konnen
im Feld Seiten auch einen Platzhalter des Typs Aktion verwenden (siehe “Platzhalter”).
Geben Sie mithilfe von Kommas und Bindestrichen aufeinanderfolgende oder nicht
aufeinanderfolgende Seitenbereiche an. Wenn Sie beispielsweise bei einem
zwanzigseitigen Layout die Seiten 3 bis 9, 12 bis 15 und Seite 19 an die Ausgabe senden
mochten, dann geben Sie 3-9, 12-15, 19 in das Feld Seiten ein.

Zum Angeben der Seitenfolge wahlen Sie Alle, Ungerade oder Gerade aus dem
Dropdown-Menti Seitenfolge. Das Feld Seitenfolge ist nicht verfiigbar, wenn die
Checkbox Montageflachen gewihlt wurde.

Um Ihr Dokument verkleinert oder vergrofiert zu drucken, geben Sie einen Prozentwert
in das Feld Skalieren ein.

Wihlen Sie Hochformat oder Querformat, um festzulegen, ob im Hochformat oder
im Querformat ausgegeben werden soll.

Wihlen Sie eine Option im Dropdown-Menti Seite spiegeln.

Wihlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii Unterteilung, um grof3e Dokumente
in Abschnitten zu drucken.

Um zwei oder mehr Exemplare eines Artikels so zu drucken, dass alle Seiten in der
richtigen Reihenfolge fiir das Binden ausgegeben werden, aktivieren Sie Sortieren.

Um zwei oder mehr aufeinander folgende Seiten nebeneinander auf Film oder Papier
zu drucken, aktivieren Sie Monatgefldchen.

Um auch leere Seiten zu drucken, aktivieren Sie Mit leeren Seiten.

Aktivieren Sie Hinten nach vorne, um einen mehrseitigen Artikel in umgekehrter
Reihenfolge zu drucken. Die letzte Seite des Artikels wird zuerst gedruckt.

Markieren Sie das Optionsfeld Im Druckbereich einpassen, um eine Dokumentseite
zu verkleinern bzw. vergrofiern, damit sie in den abbildbaren Bereich des aktuell
ausgewdhlten Mediums passt. Die Optionen Skalieren und Seitenunterteilung sind
nicht verfiigbar, wenn Im Druckbereich einpassen aktiviert ist.

Festlegen der Farboptionen

Der Bereich Farben ermdoglicht das Festlegen von Farboptionen.
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Profil fur Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe an Drucke Kurzel: |
Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Gerat Farboptionen
Seite(n) y =
Farben Farbe drucken: = Graustufen i
Bilder
Kopfzeilen

Kopfbereichs-PL...
Beschnittzeichen
Artikel

Notater

(“Abbrechen ) 0K
/]

Der Bereich Farben

Wihlen Sie im Dropdown-Menii Druckfarbe eine der folgenden Optionen: Graustufen,
Composite-RGB oder Composite-CMYK.

Festlegen der Bildoptionen fiir den Druck

Im Bereich Bilder konnen Sie einstellen, wie Bilder bei der Ausgabe dargestellt werden.

Klicken Sie auf das Register Bilder, um die Einstellungen fiir Ausgabe und Daten

aufzurufen.
Profil fiir Ausgabe an Drucker bearbeiten
Name: Neues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |
RetaetEras E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigan
Gerdt
Seite(n)
Farben —{-Ihsis- | Erweitert -
Bilder
Kopfzeilen
Kopfbereichs-Pl... . n
Beschnitnzeichen Ausgabe: = Standard | .—]
Artikel . = -
Aitatar Daten: | Clean 8 bit ]

(" Abbrechen \(—W_)
4

Die Dropdown-Menls Ausgabe und Daten (Bereich Bild)

e Um festzulegen, wie Bilder gedruckt werden, wahlen Sie Normal, Niedrig oder Grob
aus dem Dropdown-Ment Ausgabe. Mit der Standardeinstellung Normal werden
Bilder unter Verwendung der Daten der Quelldatei des Bildes hoch aufgeldst ausgegeben.
Mit Niedrig werden Bilder in der Auflosung der Bildschirm-Voransicht ausgegeben.
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Die Option Grob unterdriickt die Ausgabe von Bildern und Randern von Rahmen und
druckt einen Rahmen mit einem “x”, dhnlich einem leeren Bildrahmen am Bildschirm.

e Wihlen Sie ASCII, Binar oder Clean 8 Bit im Dropdown-Menii Daten. Layouts werden
im Bindrformat zwar schneller gedruckt, ASCII ist jedoch ein weitaus portableres
Format, da es der Standard fiir die meisten Drucker und Druck-Spooler ist. Clean 8-bit
kombiniert ASCII und Bindr in einem vielseitigen und portablen Dateiformat.

Festlegen der Kopfdatenoptionen

Im Bereich Kopf kdnnen Sie Informationen zum Kopf von Artikeln festlegen. Ein Kopf
befindet sich am oberen Ende jeder Seite, dieser kann sowohl festen, als auch variablen
Text (mithilfe von Platzhaltern) wie Seitenzahlen und Artikelnamen enthalten.

Profil fiir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |

Bemerkung # Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerdt Kopfbereichs-Optionen
Seite(n)
Farben E Seiten-Kopfbereich zeigen
Bilder
Kopfzeilen Breite: | 20% Breite:  G0% Breite: | 20%
Kopfberaichs-Pl...
Beschnittzeichen
Artikel
Notater
(<> <> |9 < > ) ( voransicht )

Schrift: [Lucida Grande | (3] GréiBe: 12 pt Zeilenabstand: Auto 8]

( abbrechen ) (S0

Der Bereich Kopf

=% Die im Bereich Kopf angegebenen Daten werden bei der Ausgabe angezeigt.

Um einen Kopf anzuzeigen und Optionen fiir ihn festzulegen, markieren Sie Seitenkopf
zeigen.

Geben Sie einen Prozentwert fiir die Breite des linken, mittleren und rechten Bereichs
in die entsprechenden Felder Breite (%) ein. Geben Sie Text ein, der spdter im linken,
mittleren und rechten Feld angezeigt werden soll.

=¥ Die Prozentwerte der fiir den Kopf festgelegten Breite beziehen sich auf die Seitenbreite
des Dokuments oder des Papiers, auf dem der Artikel gedruckt wird. Dieser Prozentwert
kann weniger als 100 % betragen.

Dartiber hinaus konnen Sie entsprechende Platzhalteroptionen aus den
Platzhalter-Dropdown-Meniis auswéhlen (< >).

Zur Einstellung von Schriftart, Schriftgrofie und Zeilenabstand wihlen Sie die
entsprechenden Optionen aus den Dropdown-Mentis Schrift, Gréfde und
Zeilenabstand.
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Klicken Sie auf Voransicht, um zu betrachten, wie der Kopf eines getffneten
QuarkCopyDesk Artikels gedruckt werden wird. Wenn kein QuarkCopyDesk Artikel
geoffnet ist, werden die Zeichen #### in den Kopffeldern angezeigt.

Festlegen der Kopfplatzierungsoptionen fiir den Druck

Im Bereich Kopfplatzierung konnen Sie einstellen, wo Artikelkopfzeilen bei der Ausgabe
angezeigt werden.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name. Neues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |

Reraetkamig ™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerit Platzierungs-Optionen
Seite(n)
Farben Kopfbereich linke Seiten _— Kopfbereich rechte Seiten
Bilder
Kopfzeilen - - - -
Kopfbereichs-PL.. X |0 B ¥ X 0 3
Beschnittzeichen
Artikel Y (0 ¥ |0
Notater
Dokument linke Seiten ____ Dokument rechte Seiten
x (0 X% 100% X |07 X%: |100%
Y D" ya | 100% ¥ (07 Yy | 100%

e

f Standard aus PPD holen LB Linke Seite = Rechte Seite )

[ Abbrechen ‘\e—'BIP—")

Der Bereich Kopfplatzierungsoptionen

In den Bereichen Kopfbereich linke Seiten und Kopfbereich rechte Seiten kénnen
Sie den Ort konfigurieren, an dem Sie den Kopfrahmen und den Artikel platzieren.
Geben Sie Werte fiir die X- und Y-Koordinaten in die Felder X und Y bzw. unter den
Bereichen Kopfbereich linke Seiten und Kopfbereich rechte Seiten ein. Verwenden
Sie das Feld B, um die Gesamtbreite des Kopfrahmens zu dndern.

Geben Sie Werte fiir die Koordinaten x und y in die Felder X und Y ein (Dokument
linke Seiten und Dokument rechte Seiten), um festzulegen, wo der Dokumentinhalt
beginnt. Geben Sie den Prozentsatz der Skalierung in die Felder X% und Y% ein, um
ein Dokument zu skalieren, damit es in den druckbaren Bereich passt.

Um die Standard-Druckereinstellungen fiir den druckbaren Bereich zu verwenden,
klicken Sie auf Standard aus PPD holen.

Klicken Sie auf Linke Seite = Rechte Seite, um fiir linke und rechte Seiten dieselben
Seitenkopf-Einstellungen zu verwenden.

Festlegen der Optionen fiir Passmarken

Der Bereich Marken ermoglicht das Festlegen der Optionen fiir Passmarken.
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Profil fur Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe an Drucke Kurzel: |

Reraetkore; a Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

a Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerat Beschnittzeichenoptionen
Seite(n) -
Farben Modus: | Aus B
Bilder

Kopfzeilen

Kopfbereichs-PL... Mame:
Beschnittzeichen

Artikel

Naotater

<> [ Voransicht

(" Abbrechen \6—6&—*
)

Der Bereich Marken

Damit auf jeder Seite Passmarken ausgegeben werden, wihlen Sie Zentriert oder
Mittelpunktversatz im Dropdown-Menii Marken.

Geben Sie einen Namen fiir eine Seite in das Feld Name ein. Diese Bezeichnung wird
zwischen den oberen Passkreuzen eingefiigt. Sie kdnnen auch einen Platzhalter aus
dem Platzhalter-Dropdown-Menii (< >) als Namen auswahlen.

Klicken Sie auf Voransicht, um eine Vorschau der Passkreuze zu erhalten.

Festlegen der Artikeloptionen

Der Bereich Artikel ermglicht das Festlegen der Optionen fr die Ausgabe von Artikeln.

Geridt Artikeloptionen
Seite(n) . ( =
Farben In Ansicht drucken: | Aktuelle Artikelansicht H
Bilder 2 I =
Kopfzeilen Komponenten: | Alle L .]
Kopfbereichs-Pl... . o . .
Beschnittzeichen ™ EinschlieBlich Seitenbildern
Artikel V! EinschlieRlich Bilder
Notizen
V! Artikelinfarmationen ze gen
Eigene Einstellungen fiir Textinhalte verweden (Spalten- & Vollbildansicht)
v Stile zeig palten- und Vollbildansicht)

¥ Farbe zeigen (Spaltenansicht)
ID der Komponente mit Kom
(Spalten- und Vollbildansic

ID der Komponente mit Zeilennummern zeigen (Spaltenansicht)

ponentenleiste zeigen

Schrift:  Lucida Grande v| Crofe: 12 pt = - B

Der Bereich Artikel

Whlen Sie eine Druckansicht aus dem Dropdown-Men Druckansicht. Sie finden die
Optionen WYSIWYG, Spaltenansicht, Vollbild, WYSIWYG einspaltig und Aktuelle
Artikelansicht.

Whlen Sie Nur erweitert im Dropdown-Men Komponenten, um nur erweiterte
Komponenten zu drucken. Whlen Sie Aktuell, um nur die aktuelle Komponente zu
drucken.
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Aktivieren Sie Mit Seitenbildern, um gesperrte oder nicht bearbeitbare Komponenten
zu drucken.

Aktivieren Sie Mit Bildern, um Artikelbilder zu drucken.

Aktivieren Sie Artikelinformationen zeigen, um das Datum, die Zeit, den
Dokumentnamen und die Seitenzahl als Fuzeilen zu drucken.

Um individuell einzustellen, wie Text an die Ausgabe gesendet wird, aktivieren Sie
Individuelle Textinhalteinstellungen verwenden (Spalten- und Vollbildansicht)
und nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

e Stile zeigen (Spalten- und Vollbildansicht): Wendet Schriftstile wie fett und kursiv
auf Text in der Spalten- oder Vollbildansicht an.

¢ Farbe zeigen (Spaltenansicht): Wendet in der Spaltenansicht Farben auf Text an, der
mit einem Stil versehen ist.

e ID der Komponente mit Zeilennummern zeigen (Spaltenansicht): Enthlt in der
Spaltenansicht die Namen aller Komponenten und fgt Zeilennummern hinzu.

¢ ID der Komponente mit Komponentenleiste zeigen (Spalten- und Vollbildansicht):
Enthlt die Namen aller Komponenten und fgt oben auf der Seite einen grauen Balken
mit dem Namen der Komponente ein.

¢ Finstellungen fr Schrift, Gre und Abstand: Erlaubt in der Spalten- oder Vollbildansicht
das Einstellen von Schrift, Gre und Zeilenabstand von Text.

Festelegen der Notizenoptionen fiir den Druck

Der Bereich Notizen ermoglicht das Festlegen der Optionen fiir Notizen.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name: Neues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |
Bemerkung ™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen
E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Garit Vermerk-Optionen
Seite(n)
Farben ™ Notizen drucken
Bilder
Kopfzeilen @ Alle Natizen Fulnoten
Kopfbereichs-PL... _ =
Beschnittzeichen ) Notizen dffnen In Zeile
Artikel e
Notater Getrennte Seite

[ Abbrechen f 0K *

Der Bereich Notizen

e Aktivieren Sie Notizen drucken, um Dokumentnotizen zu drucken.

e Klicken Sie auf Alle Notizen, um alle gedffneten und nicht gedffneten Notizen zu
drucken. Klicken Sie auf Geoffnete Notizen, um nur gedffnete Notizen zu drucken.
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e Sie kdnnen wiahlen, wo die Notizen im Dokument gedruckt werden. Klicken Sie auf
Fuf3noten, um die Notizen als Fufinoten zu drucken, auf Inline, um die Notizen an
ihrer Position im Inhalt zu drucken oder auf Eigene Seite, um alle Notizen auf einer
eigenen, vom Inhalt des Dokuments getrennten Seite zu drucken.

Erstellen eines Ausgabeprofils fiir die PDF-Ausgabe

So erstellen Sie ein Ausgabeprofil fiir die PDF-Ausgabe:

Wihlen Sie Bearbeiten > Ausgabeprofile, um den Dialog Ausgabeprofile aufzurufen.

Wihlen Sie Neu > Ausgabe als PDF, um den Dialog Profil fiir Ausgabe als PDF
bearbeiten aufzurufen.

Profil fir Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Meues Profil fur Ausgabe als PDF Kiirzel ‘

e e g Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Einstellungsoptionen

Seite(n) =

Metadaten ) Dialog Sichern unter verwenden

Hyperlinks

Komprimierung ® PDF-Datei mit diesem Dateinamen an diesem Ort sichern
Farben .

Bilder Dateiname:

Kopfzeilen <Document Name>_pdf <> =

Kopfbereichs-Pl...
Beschnittzeichen

Artikel Temporirer Ordner

Notater Hard Drive: <> ) ( wahlensSie.. )
Zielordner:
Hard Drive: < > Y wihlenSie.. )

‘Wenn Datei bereits | = -
vorhanden Version erstellen ’v] (" Voransicht )

(" Abbrechen \G—eﬁu—-)
T E—————————————

Der Dialog Profil fiir Ausgabe als PDF bearbeiten

Geben Sie in das Feld Name einen Namen fiir das Ausgabeprofil ein.
Tragen Sie gegebenenfalls eine Beschreibung in das Feld Kommentare ein.
Legen Sie im Feld Tastenbefehl ein Tastenkiirzel fest.

Aktivieren Sie Im Menii Ausgabeprofile-Jobs anzeigen, um ein Ausgabeprofil im
Untermenti Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs anzuzeigen. Ein M erscheint in der
Spalte Verwendung im Dialog Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

Aktivieren Sie Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen, um ein Ausgabeprofil in der
Dialogbox Ausgabeprofil-Jobs anzuzeigen (Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs >
Ausgabeprofil-Jobs). Ein D erscheint in der Spalte Verwendung im Dialog
Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

Konfigurieren Sie die Einstellungen folgender Bereiche:

Einstellungen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Einstellungsoptionen".
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e Seiten: Weitere Informationen finden Sie unter "Festelegen der Seitenoptionen fiir den
Druck".

e Metadaten: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Metadaten-Optionen
fiir PDF".

e Hyperlinks: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Hyperlinks-Optionen
fiir PDF".

¢ Komprimierung: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Komprimierungs-Optionen fiir PDF".

¢ Farben: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Farboptionen ".
¢ Bilder: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Bildoptionen fiir PDF".

e Kopfzeilen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Kopfdatenoptionen

¢ Kopf-Platzierung: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Kopfplatzierungsoptionen fiir PDF".

e Marken: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Optionen fiir Passmarken".
e Artikel: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Artikeloptionen ".

¢ Notizen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Notizen-Optionen fiir
PDF".

9 Klicken Sie auf OK im Dialog Profil fiir Ausgabe als PDF bearbeiten und anschliefend
auf Sichern im Dialog Ausgabeprofile, um die festgelegten Angaben zu sichern.

Festlegen der Einstellungsoptionen

Der Bereich Einstellungen ermdglicht das Festlegen der Optionen zum Sichern einer
PDF.

Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kiirzel: |
Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Installieren Einstellungsoptionen
Seite(n) ==
Metadaten (_) Dialog Sichern unter verwenden
Hyperlinks
Komprimierung ) PDF-Datei mit diesem Dateinamen an diesem Ort sichern
Farben
Bilder Dateiname:

Kopfzeilen <Document Name>_pdf =
Kopfbereichs-Pl... Sl -
Beschnittzeichen

Artikel Tempardrer Ordner:

Notater Hard Drive: <> %) ( wahlensie. )
Zielordner:
Hard Drive: < > %) wanlensie. )

Wenn Datei bereits
vorhanden Version erstellen |'$] { woransicht )

(" Abbrechen \G—Gﬁ'—%
)

Der Bereich Einstellungen
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Klicken Sie auf Dialog Sichern unter verwenden, um die Standard-Dialogbox Sichern
unter aufzurufen.

Zum Sichern der Ausgabe-PDF-Datei mit einem bestimmten Namen und an einen
ausgewadhlten Speicherort, klicken Sie auf PDF-Datei mit diesem Dateinamen an
diesem Ort sichern. Geben Sie in das Feld Dateiname den Namen der PDF-Datei ein.
Geben Sie den Pfad zum Temporarordner in das Feld Temporararer Ordner ein. Geben
Sie den Pfad zum Ordner, in dem die endgiiltige Datei gesichert werden soll, in das
Feld Zielordner ein. Sie konnen auch relevante Platzhalter aus den
Platzhalter-Dropdown-Meniis (< >) fiir die Felder Dateiname, Temporérer Ordner
und Zielordner auswihlen.

Im Dropdown-Menii Wenn Datei bereits vorhanden kénnen Sie angeben, wie mit
einer bereits vorhandenen PDF-Datei mit demselben Namen verfahren wird. Wahlen
Sie Dialog Sichern unter zeigen, um den Standard-Dialog Sichern unter anzuzeigen,
Uberschreiben, um die vorhandene Datei durch die neue zu ersetzen, oder Version
erstellen, um eine weitere Version der Datei zu erstellen.

Klicken Sie auf Voransicht, um eine Voransicht des aktiven Feldes zu zeigen. Falls kein
Platzhalterwert verfligbar ist, werden die Zeichen #### fiir diesen Platzhalter in der
Vorschau angezeigt.

Festlegen der Seiten-Optionen fiir PDF

Der Bereich Seiten ermdglicht das Festlegen der Optionen fiir die Ausgabe von Seiten.

Profil fiir Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fir Ausgabe als PDF Kiirzel |

HETe ke a Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Seitenoptionen
Seite(n)

Metadaten seitetn): |Alle <> %
Hyperlinks
Komprimierung
Farben

Bilder
Kopfzeilen —
Kopfbereichs-Pl... | Seiten als separate PDFs exportieren
Beschnittzeichen =

Artikel ! Miniaturen einbetten Farbige Miniaturen
Notater

| Montageflichen

! Mit leeren Seiten

" Abbrechen \f 0K *

Der Bereich Seiten

Um festzulegen, welche Seiten ausgegeben werden, geben Sie einen Wert in Seiten
ein. Sie kdnnen neben ganzen Seitenbereichen auch einzelne, d. h. nicht
zusammenhangende Seiten, sowie Kombinationen aus beidem angeben. Dariiber
hinaus kénnen Sie auch einen Platzhalter des Typs Aktion im Feld Seiten verwenden.
Weitere Informationen finden Sie unter "Platzhalter".

Geben Sie mithilfe von Kommas und Bindestrichen aufeinanderfolgende oder nicht
aufeinanderfolgende Seitenbereiche an. Wenn Sie beispielsweise bei einem
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zwanzigseitigen Layout die Seiten 3 bis 9, 12 bis 15 und Seite 19 an die Ausgabe senden
mochten, dann geben Sie 3-9, 12-15, 19 in das Feld Seiten ein.

Aktivieren Sie Montageflachen, um zwei oder mehr aneinandergrenzende Seiten
nebeneinander auszugeben.

Um auch leere Seiten auszugeben, aktivieren Sie Mit leeren Seiten.

Wenn Sie die Option Seiten als separate PDF-Dateien exportieren markieren, wird
jede Seite oder Montagefldache als einzelne PDF-Datei exportiert.

Aktivieren Sie Miniaturen einbetten, um Vorschaubilder in die PDF-Datei
aufzunehmen. Sie konnen Farbige Miniaturen oder S/W-Miniaturen im
Dropdown-Menii Miniaturen einbetten auswihlen.

Festlegen der Metadaten-Optionen fiir PDF

Der Bereich Metadaten erlaubt es, exportierten PDFs beschreibende Metadaten

hinzuzufiigen.
Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten
Name: Neues Profil fur Ausgabe als PDF Kiirzel: |
eTeEtkam ™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen
E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Metadaten-Opticnen
Seite(n)
Mertadaten . <>
Hyperlinks ek -
Komprimierung / =
Farben Thema: <> Is
Bilder
Kopfzeilen Verfasser: <> |%
Kopfbereichs-PL..
Beschnittzeichen f =
Artikel Stichwérter: <> Is

Notater

Voransicht )

[ Abbrechen \e—'ﬂﬁ—'—)

Der Bereich Metadaten
Geben Sie Text in die Felder Titel, Thema, Autor und Stichworter ein.
Sie konnen auch einen Platzhalter aus den Platzhalter-Dropdown-Meniis (< >) fiir jedes

dieser Felder auswdhlen. Der formatierte Platzhaltertext wird in das Feld eingesetzt.
Weitere Informationen finden Sie unter "Platzhalter".

Klicken Sie auf Voransicht, um eine Voransicht des aktiven Feldes zu zeigen. Falls kein
Platzhalterwert verfiigbar ist, werden die Zeichen #### fiir diesen Platzhalter in der
Vorschau angezeigt.

Festlegen der Hyperlinks-Optionen fiir PDF

Der Bereich Hyperlinks erlaubt es einzustellen, ob Hyperlinks in exportierte PDFs
iibernommen werden und wie PDF-Hyperlinks dargestellt werden.
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Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kirzel: |
eTee e E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Installieren Hyperlinks-Optionen
Seite(n)
Metadaten # Hyperlinks einschlielen
Hyperlinks
Komprimierung g Listen als Hyperlinks exportieren E Liste als Lesezeichen exportieren
Farben
Bilder @ Alle Listen verwenden
Kopfzeilen = .
Kopfbereichs-Pl... [_) Liste verwenden: 2
Beschnitizeichen Darstellung
Artikel
Notater : : e
Randstil: (unsichtbar 3]  Breite: pune
Markieren: | Keinte,r) |¢] Farbe: | Schwarz
stil: | Standard

Anzeige: | Zoom beibehaltan [

(" Abbrechen \‘-——Gliw—-g

Vi

Der Bereich Hyperlinks
Markieren Sie Hyperlinks einschliefden, um Hyperlinks in der PDF-Datei zu aktivieren.

Markieren Sie Listen als Hyperlinks exportieren, um Listen zu Hyperlinks
umzuwandeln.

Markieren Sie Liste als Lesezeichen exportieren, um aus Listen PDF-Lesezeichen zu

generieren.

Wihlen Sie Alle Listen verwenden, um alle Listen des Artikels in PDF-Lesezeichen
umzuwandeln. Wihlen Sie Liste verwenden, um nur eine bestimmte Liste des Artikel

in PDF-Lesezeichen umzuwandeln.

Wihlen Sie Unsichtbar oder Sichtbar im Dropdown-Menii Randstil, um anzugeben,
ob ein Rahmen um jeden Hyperlink gezeichnet werden soll. Wenn Randstil auf
Sichtbar eingestellt wird, verwenden Sie die Dropdown-Meniis Starke, Farbe und Stil,
um Hyperlink-Réander zu formatieren.

Verwenden Sie das Dropdown-Menii Markieren, um festzulegen, wie der Hyperlink
beim Anklicken in der PDF-Datei dargestellt wird.

Verwenden Sie das Dropdown-Menii Anzeigen, um festzulegen, wie die Hyperlink-Seite
in der PDF-Datei angezeigt wird.

= 7um Umwandeln von Listen in Hyperlinks oder Lesezeichen miissen Sie die Listen mit
der QuarkCopyDesk-Funktion Listen anlegen und generieren (Meniis Bearbeiten und
Ansicht), bevor Sie den Artikel als PDF-Datei exportieren.

Festlegen der Komprimierungs-Optionen fiir PDF

Im Bereich Komprimierung kénnen Sie einstellen, wie exportierte PDFs komprimiert
werden.
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Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kurzel: |
Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Installieren Komprimierungsoptionen
Seite(n)
Metadaten Qualitit: g0 [
Hyperlinks il 'J
Bokeitieniering () ASClI-Dateiformat
Farben
Bilder
Kopfzeilen

Kopfbereichs-Pl...
Beschnittzeichen
Artikel

Notater

(" Abbrechen \&—ﬂlﬁ-—%
)

Der Bereich Komprimierung

Im Dropdown-Menii Qualitidt haben Sie die Auswahl zwischen drei

Kompressionsoptionen:

e Optimum: Erzeugt eine PDF-Datei, die zum Drucken auf einem lokalen Drucker
geeignet ist. Mit dieser Einstellung erstellte Dateien konnen relativ grof sein und einige
Zeit fiir ihre Erzeugung in Anspruch nehmen.

e Hoch: Erzeugt eine PDF-Datei, deren Dateigrofie hinreichend gering und deren Qualitit
hinreichend hoch ist. Bilder werden komprimiert, sollten aber fiir die
Bildschirmbetrachtung ausreichend sein. Mit dieser Einstellung erzeugte Dateien sollten
Kklein genug fiir den E-Mail-Versand sein.

e Niedrig: Erzeugt eine PDF-Datei mit einer recht geringen Grofle. Bilder in PDF-Dateien,
die mit dieser Einstellung generiert wurden, sollten eine ausreichende Qualitit besitzen,
Text in Rasterbildern ist jedoch moglicherweise nicht lesbar. Mit dieser Einstellung
konnen PDF-Dateien schneller erzeugt werden, als mit allen anderen Einstellungen.

Um die PDF-Datei im ASCII-Format anstelle dem Bindrformat zu exportieren, markieren
Sie ASCII-Dateiformat.

Festlegen der Farboptionen

Der Bereich Farben ermoglicht das Einstellen des Farbmodus exportierter PDFs.
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Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kurzel: |

eTee e E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabepraofil-Jobs zeigen

Installieren Farboptionen
Seite(n) -
Metadaten Farbe drucken: ' Graustufen o
Hyperlinks

Komprimierung

Farben

Bilder

Kopfzeilen

Kopfbereichs-Pl...

Beschnittzeichen

Artikel

Notater

(" Abbrechen ) S0

Der Bereich Farben

Wihlen Sie im Dropdown-Menii Druckfarbe eine der folgenden Optionen: Graustufen,
Composite-RGB oder Composite-CMYK.

Festlegen der Bildoptionen fiir PDF

Im Bereich Bilder konnen Sie die Ausgabe von Bildern einstellen.

Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kirzel: |

etee e E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren
Seite(n)
Metadaten ¥ Optimiertes Bild-Handling
Hyperlinks

Komprimierung ] EPS ] Tiff ] PDF 1 Andere
Farben = s — =

Bild ¢

Klnpgetien # Name beginnt mit g

Kopfbereichs-Pl...

iESEHIiImZEiChE" Zwischen Zeichen und
rtike

Notater

Bildhandhabu
@ Druck unterdriscken

(O Druckvoransicht

(" Abbrechen ) 0K )

.

Der Bereich Bilder
Markieren Sie Verbessertes Bild-Handling, um bei der Ausgabe Regeln auf Bilder

anzuwenden.

Markieren Sie EPS, TIFF und PDF, um nur die -Bildtypen EPS-, TIFF- und PDF zu
ersetzen. Markieren Sie Andere, um alle anderen Bildformate zu ersetzen (aufder EPS,
TIFF oder PDF).
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Um nach einem Bild mit einem bestimmten Namen zu suchen, damit Sie [hre Regeln
auf das Bild anwenden konnen, aktivieren Sie Name, wéahlen eine Option (Beginnt
mit, Endet mit, Enthélt, Enthalt nicht, Ist gleich und Ist nicht gleich) im
Dropdown-Menii Name und geben den Namen, nach dem Sie suchen méchten, in
das Feld neben dem Dropdown-Menii Name ein.

Klicken Sie auf Drucken unterdriicken, um die Ausgabe der markierten Bildtypen zu
unterdriicken.

Klicken Sie auf Druckvorschau, um eine niedrig aufgeldste Voransicht des markierten
Bildtyps zu drucken. Wenn Sie zum Beispiel EPS markieren und dann Druckvorschau
auswdhlen, werden alle EPS-Bilder in ihrer niedrig aufgeldsten Voransicht gedruckt.

Festlegen der Kopfdatenoptionen

Im Bereich Kopf konnen Sie Informationen zum Kopf von Artikeln festlegen. Ein Kopf
befindet sich am oberen Ende jeder Seite, dieser kann sowohl festen, als auch variablen
Text (mithilfe von Platzhaltern) wie Seitenzahlen und Artikelnamen enthalten.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name. Neues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |

Reraetkamig ™ Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Garit Kopfbereichs-Opticnen
Seite(n)
Farben @ Seiten-Kopfbereich zeigen
Bilder
Kopfzeilen Breite: | 20% Breite: | 60% Breite: | 20%
Kopfbereichs-PL...
Beschnittzeichen
Artikel
Notater
=W <> ™ (<> M) Cvommscrc)

Schrift: [Lucida Grande | [§) Gréife: 12 pt (3) Zeilenabstand: ‘Auto B

[ Abbrechen ‘\('—ﬂ#—-)

Der Bereich Kopf

=¥ Die im Bereich Kopf angegebenen Daten werden bei der Ausgabe angezeigt.

Um einen Kopf anzuzeigen und Optionen fiir ihn festzulegen, markieren Sie Seitenkopf
zeigen.

Geben Sie einen Prozentwert fiir die Breite des linken, mittleren und rechten Bereichs
in die entsprechenden Felder Breite (%) ein. Geben Sie Text ein, der spater im linken,
mittleren und rechten Feld angezeigt werden soll.

=¥ Die Prozentwerte der fiir den Kopf festgelegten Breite beziehen sich auf die Seitenbreite
des Dokuments oder des Papiers, auf dem der Artikel gedruckt wird. Dieser Prozentwert
kann weniger als 100 % betragen.
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Dartiber hinaus konnen Sie entsprechende Platzhalteroptionen aus den
Platzhalter-Dropdown-Meniis auswahlen (< >).

Zur Einstellung von Schriftart, Schriftgrofie und Zeilenabstand wihlen Sie die
entsprechenden Optionen aus den Dropdown-Mentis Schrift, Gréfde und
Zeilenabstand.

Klicken Sie auf Voransicht, um zu betrachten, wie der Kopf eines getffneten
QuarkCopyDesk Artikels gedruckt werden wird. Wenn kein QuarkCopyDesk Artikel
geoffnet ist, werden die Zeichen #### in den Kopffeldern angezeigt.

Festlegen der Kopfplatzierungsoptionen fiir PDF

Der Bereich Kopf-Platzierung ermdglicht das Finstellen der Platzierung von Kopfdaten.

Profil fur Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als PDF Kurzel: |

Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren
Seite(n)
Metadaten
Hyperlinks
Komprimierung
Farben

Bilder

Platzierungs-Optionen

Seitenlinge: | Dokumenththe + Kopfbereichshahe W‘]

Kopfbereich linke Seiten Kopfbereich rechte Seiten

Kopfzeilen x |00 B: (0" x: [0 B [0°
Kopfbereichs-Pl...
Beschnitizeichen Y, 0" ¥ 0"

Artikel
Notater

Dokument linke Seiten Dokument rechte Seiten

X (00 X%: 100% oL X%: | 100%
L v |100% U vx: [100%
f Standard aus PPD holen ( Linke Seite = Rechte Seite \

(" Abbrechen \(——ﬁlﬁ—g
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Der Bereich Kopf-Platzierung

Wihlen Sie eine Option im Dropdown-Ment Seitenhohe.

In den Bereichen Kopfbereich linke Seiten und Kopfbereich rechte Seiten kénnen
Sie den Ort konfigurieren, an dem Sie Sie den Kopfrahmen und Artikel platzieren.
Geben Sie Werte fiir die X- und Y-Koordinaten in die Felder X und Y bzw. unter den
Bereichen Kopfbereich linke Seiten und Kopfbereich rechte Seiten ein. Verwenden
Sie das Feld B, um die Gesamtbreite des Kopfrahmens zu dndern.

Geben Sie Werte fiir die Koordinaten x und y in die Felder X und Y ein (Dokument
linke Seiten und Dokument rechte Seiten), um festzulegen, wo der Dokumentinhalt
beginnt. Geben Sie den Prozentsatz der Skalierung in die Felder X% und Y% ein, um
ein Dokument zu skalieren, damit es in den druckbaren Bereich passt.

Klicken Sie auf Standard aus PPD holen, um Standardwerte fiir die Kopfplatzierung
aus der gewdhlten PPD-Datei auszulesen.

Klicken Sie auf Linke Seite = Rechte Seite, um fiir linke und rechte Seiten dieselben
Seitenkopf-Einstellungen zu verwenden.
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Festlegen der Optionen fiir Passmarken

Der Bereich Marken ermoglicht das Festlegen der Optionen fiir Passmarken.

Profil fir Ausgabe an Drucker bearbeiten

Name. Neues Profil fir Ausgabe an Drucke Kiirzel: |

Reraetkamig a Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Gerit Beschnittzeichenoptionen
Seite(n)
Farben Modus: | Aus .-]
Bilder

Kopfzeilen

Kopfbereichs-Pl... Name:
Beschnittzeichen

Artikel

Notater

<> | Voransicht

[ Abbrechen \G—Gﬁ—-’
)

Der Bereich Marken

Damit auf jeder Seite Passmarken ausgegeben werden, wihlen Sie Zentriert oder
Mittelpunktversatz im Dropdown-Menii Marken.

Geben Sie einen Namen fiir eine Seite in das Feld Name ein. Diese Bezeichnung wird
zwischen den oberen Passkreuzen eingefiigt. Sie konnen auch einen Platzhalter aus
dem Platzhalter-Dropdown-Menii (< >) als Namen auswahlen.

Klicken Sie auf Voransicht, um eine Vorschau der Passkreuze zu erhalten.

Festlegen der Artikeloptionen

Der Bereich Artikel ermglicht das Festlegen der Optionen fr die Ausgabe von Artikeln.

Cerdt Artikeloptionen
Seite(n) . -
Farben In Ansicht drucken: | Aktuelle Artikelansicht — [5]
Bilder F =
Kopfzeilen Komponenten: | Alle .]
Kopfbereichs-Pl...
Beschnittzeichen M EinschlieBlich Seitenbildern
Artikel V' Einschlieflich Bilder
Notizen

v! Artikelinformationen zeigen

Eigene Einstellungen fiir Textinhalte verweden (Spalten- & Vollbildansicht)

v stile zeig

palten d vollbildansicht)

V' Farbe zeigen {Spaltenansicht)
ID der Komponente mit Komponentenleiste zeigen
(Spalten- und Vollbildansicl

ID der Komponente mit Zeilennummern zeigen (Spaltenansicht)

chrift:  Lucida Grande v Grafe: 12 pt o B

Der Bereich Artikel

Whlen Sie eine Druckansicht aus dem Dropdown-Men Druckansicht. Sie finden die
Optionen WYSIWYG, Spaltenansicht, Vollbild, WYSIWYG einspaltig und Aktuelle
Artikelansicht.
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Whlen Sie Nur erweitert im Dropdown-Men Komponenten, um nur erweiterte
Komponenten zu drucken. Whlen Sie Aktuell, um nur die aktuelle Komponente zu
drucken.

Aktivieren Sie Mit Seitenbildern, um gesperrte oder nicht bearbeitbare Komponenten
zu drucken.

Aktivieren Sie Mit Bildern, um Artikelbilder zu drucken.

Aktivieren Sie Artikelinformationen zeigen, um das Datum, die Zeit, den
Dokumentnamen und die Seitenzahl als Fuzeilen zu drucken.

Um individuell einzustellen, wie Text an die Ausgabe gesendet wird, aktivieren Sie
Individuelle Textinhalteinstellungen verwenden (Spalten- und Vollbildansicht)
und nehmen Sie folgende Einstellungen vor:

e Stile zeigen (Spalten- und Vollbildansicht): Wendet Schriftstile wie fett und kursiv
auf Text in der Spalten- oder Vollbildansicht an.

¢ Farbe zeigen (Spaltenansicht): Wendet in der Spaltenansicht Farben auf Text an, der
mit einem Stil versehen ist.

¢ ID der Komponente mit Zeilennummern zeigen (Spaltenansicht): Enthlt in der
Spaltenansicht die Namen aller Komponenten und fgt Zeilennummern hinzu.

¢ ID der Komponente mit Komponentenleiste zeigen (Spalten- und Vollbildansicht):
Enthlt die Namen aller Komponenten und fgt oben auf der Seite einen grauen Balken
mit dem Namen der Komponente ein.

¢ Einstellungen fr Schrift, Gre und Abstand: Erlaubt in der Spalten- oder Vollbildansicht
das Einstellen von Schrift, Gre und Zeilenabstand von Text.

Festlegen der Notizen-Optionen fiir PDF

Der Bereich Notizen ermdglicht das Festlegen der Optionen fiir Notizen.

Profil fiir Ausgabe als PDF bearbeiten

Name: Neues Profil fir Ausgabe als PDF Kiirzel |

HETe ke E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Vermerk-Optionen

Seite(n)

Metadaten # vermerke in PDF aufnehmen
Hyperlinks

Komprimierung =) Alle Notizen

Farben =

Bilder Notizen affnen

Kopfzeilen
Kopfbereichs-PL...
Beschnittzeichen
Artikel

Notater

[ Abbrechen \( 0K ]

Der Bereich Notizen
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Aktivieren Sie Notizen in PDF aufnehmen, um Dokumentnotizen der PDF-Datei
hinzuzufiigen.

Erstellen eines Ausgabeprofils fiir eine Artikel-XML-Datei
So erstellen Sie ein Ausgabeprofil fiir eine Artikel-XML-Datei:

1 Waihlen Sie Bearbeiten > Ausgabeprofile, um den Dialog Ausgabeprofile aufzurufen.

2 Wihlen Sie Neu > Ausgabe an Artikel-XML, um den Dialog Profil fiir Ausgabe als
XML bearbeiten aufzurufen.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fir Ausgabe als XML Kirzel: ‘
A E Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen
# Im Dialog Ausgabeprofil-jobs zeigen
Installieren Einstellungsoptionen
Tagregeln =
Zeichenzuordn... ) Dialog Sichern unter verwenden

Optionen
@ Artikel-XML-Datei mit diesem Dateinamen an diesem Ort sichern

Dateiname:

<Document Names_ xml < > [

Temporirer Ordner:

Hard Drive: <> 5] wihlenSie.. )
Zielordner:
Hard Drive: <> %) ( wahlensie.. )

Wenn Datei bereits -
vorhanden Version erstellen H] { voransicht )

(abbrechen ) S0k
]

Der Dialog Profil fiir Ausgabe als XML bearbeiten
3 Geben Sie in das Feld Name einen Namen fiir das Ausgabeprofil ein.
4 Tragen Sie gegebenenfalls eine Beschreibung in das Feld Kommentare ein.
5 Legen Sie im Feld Tastenbefehl ein Tastenkiirzel fest.

6 Aktivieren Sie Im Menii Ausgabeprofil-Jobs anzeigen, um ein Ausgabeprofil im
Untermenti Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs anzuzeigen. Ein M erscheint in der
Spalte Verwendung im Dialog Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

7 Aktivieren Sie Im Dialog Ausgabeprofile-Jobs zeigen, um ein Ausgabeprofil in der
Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs anzuzeigen (Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs >
Ausgabeprofil-Jobs). Ein D erscheint in der Spalte Verwendung im Dialog
Ausgabeprofile, wenn Sie diese Option aktivieren.

8 Konfigurieren Sie die Einstellungen folgender Bereiche:

¢ Einstellungen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Einstellungsoptionen".

e Tagregeln: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Tagregel-Optionen fiir
XML".
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e Zeichenzuordnung: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der
Zeichenzuordnungs-Optionen fiir XML".

¢ Optionen: Weitere Informationen finden Sie unter "Festlegen der Metadaten-Optionen
fiir XML".

9 Klicken Sie auf OK im Dialog Profil fiir Ausgabe als XML bearbeiten und anschlieRend

auf Sichern im Dialog Ausgabeprofile, um die festgelegten Angaben zu sichern.

Festlegen der Einstellungs-Optionen fiir XML

Der Bereich Einstellungen ermdoglicht das Festlegen der Optionen zum Sichern von
XML.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als XML Kurzel: |

Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

™ Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Einstellungsoptionen
Tagregeln =
Zeichenzuordn... () Dialog Sichern unter verwenden
Optionen

@ Artikel-XML-Datei mit diesem Dateinamen an diesem Ort sichern

Dateiname:

<Document Name:>.xml < > [

Temporirer Ordner:

Hard Drive: < > %) (" wihlen sie
Zielordner:

Hard Drive: <> &) ( wahlensie.. )
Wenn Datei bereits -

worhanden: Version erstellen ! ‘-] { voransicht )

(" Abbrechen \‘-——Gﬂw—-;

Der Bereich Einstellungen

Klicken Sie auf Dialog Sichern unter verwenden, um die Standard-Dialogbox Sichern
unter aufzurufen.

Zum Sichern der Ausgabe-XML-Datei mit einem bestimmten Namen an einem
ausgewdhlten Speicherort klicken Sie auf XML-Datei mit diesem Dateinamen an
diesem Ort sichern. Im Feld Dateiname geben Sie den Namen der XML-Datei ein.
Geben Sie den Pfad zum Tempordrordner in das Feld Temporardrer Ordner ein. Geben
Sie den Pfad zum Ordner, in dem die endgiiltige Datei gesichert werden soll, in das
Feld Zielordner ein. Sie konnen auch relevante Platzhalter aus den
Platzhalter-Dropdown-Mendis (< >) fiir die Felder Dateiname, Temporirer Ordner
und Zielordner auswihlen.

Im Dropdown-Menii Wenn Datei bereits vorhanden konnen Sie angeben, wie mit
einer bereits vorhandenen XML-Datei mit demselben Namen verfahren wird. Wahlen
Sie Dialog Sichern unter zeigen, um den Standard-Dialog Sichern unter anzuzeigen,
Uberschreiben, um die vorhandene Datei durch die neue zu ersetzen, oder Version
erstellen, um eine weitere Version der Datei zu erstellen.
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Klicken Sie auf Voransicht, um eine Voransicht des aktiven Feldes zu zeigen. Falls kein
Platzhalterwert verfiigbar ist, werden die Zeichen #### fiir diesen Platzhalter in der
Vorschau angezeigt.

Festlegen der Tagregel-Optionen fiir XML

Im Bereich Tagregeln konnen Sie Optionen fiir das Taggen von Text als XML festlegen.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als XML Kurzel: |

Bemerkung E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Installieren Optionen fiir Tagging-Regeln
Tagregeln
Zeichenzuordn... XML-Mapping Mapping-Regeln
Optionen Aktivieren | Methode Neue Regel

- Name der Kom._.

=] Stilvorlage

] Ausfallsicherung

<=1 [ e
Regel
Regelname: Neue Regel
Falls Komponentenname: | peginnt mit =
Inhalt Tag zuweisen: _(m‘_l

(" Abbrechen \f oK *

Die Optionen fiir Tagregeln fiir die Methode Komponentenname

Sie kdnnen Optionen fiir Methoden des XML-Mappings festlegen, indem Sie eine
Methode im Dialog XML-Mapping auswihlen. Die drei verfiigbaren Methoden lauten
Komponentenname, Stilvorlage und Failover. Markieren Sie zum Aktivieren der
Methoden Komponentenname oder Stilvorlage die Checkbox Aktivieren neben der
Methode. Zum Deaktivieren der Methoden Komponentenname oder Stilvorlage
entfernen Sie die Markierung der Checkbox Aktivieren. Die Methode Failover ist
immer aktiv und kann nicht deaktiviert werden.

Markieren Sie eine Methode und klicken Sie auf die Auf- und Ab-Pfeilschaltflichen
unterhalb Box XML Mapping, um die markierte Methode in der Liste nach oben oder
unten zu verschieben. Die Methode Failover steht immer am Ende der Methoden-Liste
und ist an dieser Stelle festgesetzt.

Zur Anzeige der Mapping-Regeln fiir eine Methode wahlen Sie die Methode in der Box
XML-Mapping. Die Regeln werden in der Box Mapping-Regeln aufgelistet. Markieren
Sie eine Mapping-Regel und klicken Sie auf die Auf- und Ab-Pfeilschaltflichen unterhalb
Box Mapping-Regeln, um die markierte Mapping-Regel in der Liste nach oben oder
unten zu verschieben. Zum Loschen einer Mapping-Regel markieren Sie die
entsprechende Regel und klicken auf die Schaltlfache —.

= Die Regel Failover kann nicht geldscht werden.

Klicken Sie auf +, um eine Mapping-Regel zu erstellen. Der Standard-Name (Neue
Regel) erscheint in der Box XML-Mapping und im Feld Regelname. Wéhlen Sie den
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Standardnamen fiir die Regel oder geben Sie einen neuen Namen fiir die Regel in das
Feld Regelname ein.

Falls Sie eine Mapping-Regel fiir Komponentenname erstellen, wihlen Sie eine
Bedingung aus dem Dropdown-Menii Falls Komponentenname. Nach der Auswahl
geben Sie den Suchtext in das Feld neben dem Dropdown-Ment Falls
Komponentenname ein. In das Feld Inhalt Tag zuweisen tragen Sie ein XML-Tag
ein, dem die Komponente zugewiesen werden soll. Klicken Sie auf Regel sichern, um
die Mapping-Regel zu sichern.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fiir Ausgabe als XML Kurzel: |
eTee e E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen
# Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Installieren Optionen fiir Tagging-Regeln
Tagregeln
Zeichenzuordn... XML-Mapping Mapping-Regeln
Optionen Aktivieren | Methode Neue Regel
=] Name der Kom.
v stilvorlage
] Ausfallsicherung
== FE <=
Regel
Regelname: Neue Regel ! Bei Treffer beenden
Falls Name von: = Absatzstilvorlagen =
| beginnt mit |3]
Inhalt Tag zuweisen: ( Regel sichern 3y

(" Abbrechen \(——ﬂl(’—;
)

Die Optionen fiir Tagregeln fiir die Methode Stilvorlage

Falls Sie eine Mapping-Regel fiir die Methode Stilvorlage aufstellen, wihlen Sie
Absatzstilvorlage oder Zeichenstilvorlage aus dem Dropdown-Menii Falls Name der.
Falls Sie Absatzstilvorlage wéhlen, klicken Sie auf Beenden bei Treffer, um das System
davon abzuhalten, den Inhalt eines Absatzes zu durchsuchen, wenn eine passende
Stilvorlage gefunden wurde. Wihlen Sie eine Bedingung in dem Dropdown-Menii
unterhalb des Dropdown-Meniis Falls Name von. Nach der Auswahl geben Sie den
Suchtext in das Feld neben dem Dropdown-Menii ein. Im Feld Inhalt Tag zuweisen
tragen Sie ein definiertes XML-Tag ein, dem der Komponententext zugewiesen werden
soll. Klicken Sie auf Regel sichern, um die Mapping-Regel zu sichern.
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Name: Neues Profil fiir Ausgabe als XML

Kurzel: |

E Im Meni Ausgabeprofil-Job zeigen

E Im Dialog Ausgabepraofil-Jobs zeigen

Mapping-Regeln

Ausfallsicherung

Bemerkung
Installieren Optionen fir Tagging-Regeln
Tagregeln
Zeichenzuordn... XML-Mapping
Dtionen Aktivieren Methode
o Name der Kom.
=] Stilvorlage

e Ausfallsicherung

Regel

[~ FE

[=1=]

Inhalt Tag zuweisen:

FailOver

€ Regel sichern ]

(" Abbrechen ) S a )

]

Die Optionen fiir Tagregeln fiir die Methode Failover

Die Methode Failover enthilt eine Failover-Standardregel. Obwohl Sie keine Regel
fiir die Methode Failover erstellen konnen, haben Sie die Moglichkeit, im Feld Inhalt
Tag zuweisen ein XML-Tag einzugeben, dem der Failover-Text zugewiesen wird. Ihr

Eintrag wird auf die Failover-Standardregel angewendet, wenn Sie auf Regel sichern
Klicken.

Festlegen der Zeichenzuordnungs-Optionen fiir XML

Der Bereich Zeichenzuordnung ermdoglicht das Festlegen von Optionen fiir die
Umwandlung von Zeichen.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fur Ausgabe als XML

Kirzel: |

E Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen

B Im Dialeg Ausgabeprofil-Jobs zeigen

Bemerkung

Installieren Zeich dnungs-Optionen
Tagregeln

Fraa s Konvertierungsregeln
Optionen

Typ Regelname

C Neue Regel

[+I[=]

Regelname: Neue Regel

Art der Suche: [ Zeichen
Suchen nach
Verwendete Schrift:

Lucida Grande

Ersetzen durch:

Regel sichern )

(" Abbrechen \(-—ew—)

(<]

P

Der Bereich Zeichenzuordnung

Regeln, die Zeichenzuordnungen definieren, werden in der Box Zuordnungsregeln
aufgelistet. Die Regeln sind nach Typ und Regelname sortiert. Die Spalte Typ bezieht
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sich auf die Einstellungen im Feld Suchtyp. Wihlen Sie eine Regel und klicken Sie auf
die Auf- und Ab-Pfeile, um die Regel in der Liste nach oben und unten zu verschieben.

Sie konnen eine Regel 16schen, in dem Sie sie in der Box Zuordnungsregeln auswihlen
und auf - klicken.

So erstellen Sie eine Zuordnungsregel:
1 Klicken Sie auf +. Eine Regel mit einem Standardnamen (Neue Regel) und einem

Standardtyp (C) erscheint in der Box Zuordnungsregeln. Der Standardname wird
auch im Feld Regelname angezeigt.

2 Wihlen Sie Zeichen, Schrift oder Schrift und Zeichen im Dropdown-Meni Suchtyp.

3 Geben Sie den Suchtext in das Feld Suche nach ein. Falls Sie Schrift und Zeichen im
Feld Suchtyp eingestellt haben, wihlen Sie die Schrift, nach der Sie suchen mochten,
im Dropdown-Menii Verwendete Schriften.

4 Geben Sie den Ersatztext in das Feld Ersetzen durch ein.
5 Klicken Sie auf Regel sichern, um Ihre Einstellungen zu sichern.
Festlegen der Metadaten-Optionen fiir XML
Im Bereich Optionen konnen Sie einstellen, ob in exportiertes XML Metadaten

ibernommen werden sollen.

Profil fur Ausgabe als XML bearbeiten

Name: Neues Profil fur Ausgabe als XML Kirzel: |
Bemerkung # Im Menii Ausgabeprofil-Job zeigen
a Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Installieren Optionen
Tagregeln
Zeichenzuordn... 1 Einschlieflich Projekt-Metadaten

Opti =
— [ EinschlieBlich Artikel-Metadaten

(" Abbrechen \G—ﬁk——')
A

Die Optionen fir das XML-Profil

Markieren Sie Einschliefdlich Projekt-Metadaten, um die Metadaten des Projekts der
XML-Datei hinzuzufiigen.

Markieren Sie Einschlief3lich Artikel-Metadaten, um die Metadaten des Artikels der
XML-Datei hinzuzufiigen.

Ausfiihren eines Ausgabeprofils

So starten Sie ein Ausgabeprofil:
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1 Waihlen Sie Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs > Ausgabeprofil-Jobs, um die
Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs aufzurufen.

= Sie konnen auch direkt aus dem Menii Ablage/Datei ein Ausgabeprofil auswéihlen
(Ablage/Datei > Ausgabeprofile-Jobs > <Name des Ausgabeprofils>).

Ausgabeprofil-Jobs

Ausgabeprofile und Ausgabeprofilgruppen:

Name Typ
Drucker PRNT
PDF gruppe 50
XML gruppe 50
Drucken gruppe 50
Artikel XML XML

Anmerkungen:

Exemplare: 1 Seite(n):  Alle

(" Abbrechen \If—ﬁm—g

Der Dialog Ausgabeprofile-Jobs

2 Wihlen Sie ein Ausgabeprofil aus der Liste. Sie konnen auch mehrere Ausgabeprofile
fiir die Verarbeitung wahlen.

3 Geben Sie die Anzahl der auszugebenden Exemplare in das Feld Exemplare ein.

4 Geben Sie einen Wert in das Feld Seiten ein, um die zu druckenden Seiten anzugeben.

= Falls Sie den Platzhalter <I nher i t > fiir das Feld Exemplare oder Seiten fiir ein
individuelles Ausgabeprofil gewdhlt haben, werden die Werte, die Sie im Dialog
Ausgabeprofile-Jobs eingeben, als Werte in den Feldern Exemplare oder Seiten in
den einzelnen Ausgabeprofilen verwendet. Weitere Informationen finden Sie unter
"Platzhalter".

5 Klicken Sie auf Drucken, um die Verarbeitung des gewdhlten Ausgabeprofils zu starten.

Ausgabeprofilgruppen

Eine Ausgabeprofilgruppe ist eine Zusammenstellung von Ausgabeprofilen. Wenn eine
Ausgabeprofilgruppe ausgefiihrt wird, fiihrt die Anwendung alle Ausgabeprofile der
entsprechenden Ausgabeprofilgruppe aus.
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Erstellen einer Ausgabeprofilgruppe

So erstellen Sie eine Ausgabeprofilgruppe:

1 Waihlen Sie Bearbeiten > Ausgabeprofilgruppen, um den Dialog
Ausgabeprofilgruppen aufzurufen.

Ausgabeprofilgruppen

Verwendung Name

M+ D Drucken gruppe
M+D PDF gruppe
M+D XML gruppe
Sortie vers imprimante

Anmerkungen:

( Neu \,H*H( Duplizieren ) Loschen

_( Importieren... \f’ Exportieren... \II’ Abbrechen \ Sichern

1 7
T —

Der Dialog Ausgabeprofilgruppen

2 Klicken Sie auf Neu, um den Dialog Ausgabeprofilgruppe bearbeiten aufzurufen.

Ausgabeprofilgruppen bearbeiten

Mame: | Kurzel: |

g Im Menil Ausgabeprofil-Job zeigen

Bemerkung:
g Im Dialog Ausgabeprofil-Jobs zeigen
Verfligbare Ausgabeprofile: Dieser Gruppe zugewiesene Ausgabeprofile
Name Typ | MName Typ
PDF PDF
Drucker PRNT
Artikel XML XML e

Entfernen

el bt

Alle entfernen )

[<1[+]

Ausgabeprofil-Kommentar:

[l Bei Fehlern Ausgabepraofilgruppe verlassen

( Abbrechen ) @0k
7

Der Dialog Ausgabeprofilgruppe bearbeiten

3 Geben Sie einen eindeutigen Namen fiir die Ausgabeprofilgruppe in das Feld Name
ein.

4 Tragen Sie eine Beschreibung in das Feld Kommentare ein.

5 Aktivieren Sie Im Menii anzeigen, um eine Ausgabeprofilgruppe im Untermenii
Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs > <Ausgabeprofilgruppen> anzuzeigen. Sie haben
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dann Zugriff auf eine Ausgabeprofilgruppe liber das Menii Ablage/Datei oder Sie
konnen ein Tastenkiirzel in das Feld Tastenbefehl eingeben.

6 Aktivieren Sie Im Dialog anzeigen, um die Ausgabeprofilgruppe in der Dialogbox
Ausgabeprofile-Jobs anzuzeigen (Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs >
Ausgabeprofil-Jobs).

7 Die Fensterfliche Verfiigbare Ausgabeprofile zeigt eine Liste aller verfiigbaren
Ausgabeprofile an. Klicken Sie auf Einfiigen, um das markierte Ausgabeprofil dem
Bereich Dieser Gruppe zugewiesene Ausgabeprofile hinzuzufiigen. Samtliche dieser
Liste zugeordnete Ausgabeprofile bilden einen Teil der Ausgabeprofilgruppe. Klicken
Sie auf Entfernen, um das markierte Ausgabeprofil aus dem Bereich Dieser Gruppe
zugewiesene Ausgabeprofile zu 16schen. Klicken Sie auf Alle entfernen, um alle
Ausgabeprofile aus der Fensterflache Dieser Gruppe zugewiesene Ausgabeprofile zu
l6schen.

8 Klicken Sie auf ein Ausgabeprofil in der Fensterfliche Verfiigbare Ausgabeprofile und
uberpriifen Sie die entsprechenden Informationen im Feld Ausgabeprofil-Kommentar.

9 Markieren Sie Bei Fehlern Ausgabeprofilgruppe verlassen, um im Fehlerfalle die
Verarbeitung des ndchsten verfiigbaren Ausgabeprofils anzuhalten. Durch das Entfernen
dieser Markierung wird die Verarbeitung des nidchsten verfiigharen Ausgabeprofils in
der Gruppe gestartet.

10 Klicken Sie auf OK im Dialog Ausgabeprofilgruppe bearbeiten und anschlieflend auf
Sichern im Dialog Ausgabeprofilgruppen, um die festgelegten Angaben zu sichern.

Ausfiihren einer Ausgabeprofilgruppe

So fiithren Sie eine Ausgabeprofilgruppe aus:

1 Wihlen Sie Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs > Ausgabeprofil-Jobs, um die
Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs aufzurufen.

= Sie konnen auch direkt aus dem Menii Ablage/Datei eine Ausgabeprofilgruppe
auswiéhlen (Ablage/Datei > Ausgabeprofil-Jobs > <Name der Ausgabeprofilgruppe>).
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Ausgabeprofil-Jobs

Ausgabeprofile und Ausgabeprofilgruppen:

MName Typ
Drucker PRNT
Artikel XML XML

Anmerkungen:

Exemplare: 1 Seite(n):  Alle

(" Abbrechen \I('—'Dnﬂ:kwrﬂ

Der Dialog Ausgabeprofile-Jobs

Wihlen Sie eine Ausgabeprofilgruppe aus der Liste. Sie konnen auch mehrere
Ausgabeprofilgruppen fiir die Verarbeitung wihlen.

Geben Sie die Anzahl der auszugebenden Exemplare in das Feld Exemplare ein.

Fiir die Festlegung, welche Seiten gedruckt werden sollen, geben Sie einen Wert in das
Feld Seiten ein (der Standardwert ist Alle). Im Feld Seiten kénnen Sie fiir den Druck
Seitenbereiche, nicht aufeinanderfolgende Seiten oder eine Kombination daraus
angeben.

Platzhalter

Zum Erstellen von Ausgabeprofilen sind Kenntnisse tiber Platzhalter erforderlich.
Platzhalter sind Variablen, die bei der Ausgabe dynamisch durch entsprechende Werte
ersetzt werden.

Zusammen gehorende Platzhalter sind in in entsprechenden Dropdown-Meniis
gruppiert. Sie kdnnen an der Texteinfligeposition eine Platzhaltersyntax einsetzen,
wenn Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii auswihlen. Sie kdnnen einen
Platzhalter jedoch auch in das entsprechende Feld einfiigen. Ein Platzhalter gibt nur
dann einen richtigen Wert aus, wenn eine Ausgabe durchgefiihrt wird.

Platzhalter-Syntax

Sie kdnnen einen Platzhalter erstellen, indem Sie einfach Text unter Verwendung der
Platzhalter-Syntax in ein Textfeld eingeben. Platzhalter haben ihre eigene Syntax,
damit das System den eingebenen Text als Platzhalter identifizieren kann. Die
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Platzhalter-Syntax wurde erweitert, um einfache String-Operationen und
-Formatierungen durchzufiihren.

Die Basis-Syntax fiir einen Platzhalter lautet <Pl at zhal t er >. Verwenden Sie ,<“ zu
Beginn eines Platzhalters und ,>“ am Ende. Sollen die Zeichen ,<“ und ,>“ als Teil
des Platzhaltertextes verwendet werden, geben Sie ,<<“ bzw. ,>>“ in das Feld ein.

<| PAddr ess> gibt beispielsweise die IP-Adresse eines Computers aus (z. B.
192. 168. 99. 200).

= Bei Platzhalternamen wird nicht zwischen Grof- und Kleinschreibung unterschieden.

Abrufen einer Teilzeichenkette eines Platzhalterwertes

Im Folgenden werden drei Arten vorgestellt, eine Teilzeichenkette eines
Platzhalterwertes abzurufen.

Abrufen der ersten n und letzten n Zeichen eines Ergebniswertes

Mit der Syntax <Pl at zhal t er nane, Anzahl Zei chen> rufen Sie die ersten n und
letzten n Zeichen eines Ergebniswertes ab. Vergewissern Sie sich, dass Sie fiir die korrekte
Eingabe der Syntax die folgenden Punkte verstehen:

e Als Trennzeichen wurde ein Komma verwendet (,).

¢ Leerrdume nach Trennzeichen sind erlaubt.

e Die Anzahl der Zeichen wird als Parameter hinzugefiigt.

¢ Fine positive Zahl gibt die Anzahl Zeichen vom Beginn eines Ergebniswertes aus.

¢ Eine negative Zahl gibt die Anzahl Zeichen vom Ende eines Ergebniswertes aus.

e Ein ausgegebener Wert einer Zeichenkette oder eine Zahl werden gleich behandelt.

e Falls ein Wert kiirzer als die Anforderung ist, wird der verfiigbare Wert zuriickgegeben.

Abrufen einer Teilzeichenkette von einer bestimmten Position an

Mit der Syntax <Pl at zhal t ernane, Start, Anzahl Zei chen> erhalten Sie eine
Teilzeichenkette mit der in Anzahl Zei chen angegebenen Anzahl von Zeichen,
beginnend von der Position St art . Vergewissern Sie sich, dass Sie fiir die korrekte
Eingabe der Syntax die folgenden Punkte verstehen:

e Als Trennzeichen wurde ein Komma verwendet (,).

e Leerrdaume nach Trennzeichen sind erlaubt.

e Die Startposition wird als Parameter hinzugefiigt.

e Die Anzahl der zu extrahierenden Zeichen wird als Parameter hinzugeftigt.

¢ Das erste Zeichen in einem Ergebniswert befindet sich an der ersten Positionsnummer.

¢ Eine positive Zahl zeigt auf die Position im Ergebniswert und gibt die festgelegte Anzahl
Zeichen beginnend von dieser Position zurtick.

¢ Eine negative Zahl gibt die Anzahl Zeichen vom Ende eines Ergebniswertes aus.

¢ Fine negative Zahl bewegt die Startposition vom Ende aus und gibt die Anzahl Zeichen
von diesem Punkt in Richtung des Beginns des Ergebniswerts zuriick.
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e Falls ein Wert kiirzer als die Anforderung ist, wird der verfiigbare Wert zuriickgegeben.

e Falls die Startposition grofier als die Anzahl der verfiigbaren Zeichen ist, wird eine leere
Zeichenkette ausgegeben.

Wenn die Eingabe fiir dieses Beispiel die IP-Adresse (192.168.99.200) eines Computer
ist, ergibt <I PAddr ess>192. 168. 99. 200; <I PAddr ess, 3>ergibt192; <l PAddr ess,
—3> ergibt 200; <| PAddress, 3, 2> ergibt2. und <l PAddress, -5, 3> ergibt

. 99.

Abrufen des n-ten Wortes

Verwenden Sie zum Abrufen des n-ten Wortes folgende Syntax: <P| at zhal t er nane,
n-t esWor t >. Vergewissern Sie sich, dass Sie fiir die korrekte Eingabe der Syntax die
folgenden Punkte verstehen:

e Als Trennzeichen wird ein Komma verwendet (,,,“).

e Leerrdaume (, “) nach Trennzeichen sind erlaubt.

e Das n-te Wort wird als Parameter in einer Zahl und einem , w* ausgedrtickt.

¢ Eine positive Zahl gibt das n-te Wort eines Ergebniswerts aus.

¢ Fine negative Zahl gibt das n-te Wort beginnend vom Ende des Ergebniswertes aus.

e Zeichen wie Leerriume, Punkt (.) und Komma (,) werden zum Trennen von Wortern
verwendet.

e Falls das n-te Wort in einem Wert nicht vorhanden ist, wird eine leere Zeichenkette
zurilickgegeben.

Falls die Eingabe fiir dieses Beispiel die IP-Adresse (192.168.99.200) eines Computers
ist, ergibt <I PAddr ess> 192. 168. 99. 200; <| PAddr ess, 1w> ergibt 192;
<| PAddr ess, —1w> ergibt 200.

Formatieren der Platzhalter-Ausgabe

Im Folgenden werden zwei Arten der Formatierung der Ausgabe erldutert.

Verwenden eines einfachen Ausgabemusters

Die Basis-Syntax fiir die Festlegung eines Ausgabemusters lautet <Pl at zhal t er nane,
Anzahl Zei chen ! >. Vergewissern Sie sich, dass Sie fiir die korrekte Eingabe der Syntax
folgende Punkte verstehen:

“

e Verwenden Sie das Zeichen ,!“ zur Formatierung der Ausgabe.

“

e Sie konnen das Zeichen ,!“ jeder Version des Extrahierens einer Teilzeichenkette

hinzufiigen.

e Das Zeichen ,!“ fithrt dazu, dass die Breite der Ergebniszeichenkette der Anzahl der
angeforderten Zeichen entspricht. Zahlen werden rechtsbiindig, Text linksbiindig
dargestellt.

Falls die aktuelle Seitenzahl beispielsweise ,5“ lautet, liefert <Cur r ent PageNunber >
5 und <Cur r ent PageNunber, 3! > ebenfalls ,5“ mit zwei vorangestellten Nullen,
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weil in diesem Fall 3! angibt, dass fiir die Anzeige der aktuellen Seitenzahl drei Zeichen
verwendet werden sollen.

Formatieren der Ausgabe mit fiihrenden oder nachfolgenden Zeichen
Die Syntax zur Formatierung einer Ausgabe mit fiihrenden oder nachfolgenden Zeichen
lautet <Pl at zhal t er name, Anzahl Zei chen ! Zei chen>. Vergewissern Sie sich,
dass Sie fiir die korrekte Eingabe der Syntax folgende Punkte verstehen:

e Verwenden Sie das Zeichen ,!“ zur Formatierung der Ausgabe.

“

¢ Sie konnen das Zeichen ,!“ jeder Version des Extrahierens einer Teilzeichenkette

hinzufiigen.

e Das Zeichen ,!“ fithrt dazu, dass die Breite der Ergebniszeichenkette der Anzahl der
angeforderten Zeichen entspricht. Zahlen werden rechtsbiindig, Text linksbiindig
dargestellt.

e Ein Zeichen direkt nach dem ,!“ wird als Fiillzeichen fiir den vorangehenden oder
nachfolgenden Platz verwendet.

<Current PageNunber, 3! 0> ergibt zum Beispiel 005 und <Docunent Nane, 31! _>
liefert Di es i st ein Testdkcunent

Platzhalter-Referenz

Platzhalter lassen sich in drei Kategorien einteilen: System, Aktion und Dokument
(allgemeine Dokumentinformationen).

System-Platzhalter
Hier eine Ubersicht der System-Platzhalter:

Platzhalter Beschreibung

Startup Disk Startlaufwerk des Computers.
Benutzername Anmeldename des System-Anwenders.

IP-Addresse IP-Adresse des Computers.

Name der Name des Computers.

Maschine

Aktuelles Das im Dialog Datum/Zeit Eigenschaften angezeigte aktuelle Datum.
Datum

Aktuelle Zeit  Die im Dialog Datum/Zeit Eigenschaften angezeigte aktuelle Uhrzeit.

Aktions-Platzhalter

Hier eine Ubersicht der Platzhalter fiir Aktionen:

Platzhalter = Beschreibung

Ask Eine Warnmeldung gibt den angegebenen Text als Parameter aus. Zum
Beispiel: <ASK, , Geben Sie bitte die Versionsnummer ein“>.
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Platzhalter =~ Beschreibung

Notify Eine Warnmeldung wird zur Kenntnisnahme angezeigt. Z.B. <Notify,
»Ausgabe-Job fertiggestellt“>.

Inherit Falls Sie Inherit im Feld Kopien oder Seiten fiir ein Ausgabeprofil wahlen
und dann eine Ausgabe aus der Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs verarbeiten
(Ablage/Datei > Ausgabeprofile-Jobs), werden die Werte in den Feldern
Kopien und Seiten der Dialogbox Ausgabeprofile-Jobs verwendet. Falls Sie
ein Ausgabeprofil aus dem Menii Ablage/Datei > Ausgabeprofile-Jobs >
<Name des Ausgabeprofils> verarbeiten, werden die Standardwerte 1 fiir
Kopien und Alle fiir Seiten verwendet.

Dokument-Platzhalter

Hier eine Ubersicht der Dokument-Platzhalter:

Platzhalter

Beschreibung

Dokumentname
Dateipfad des Dokuments
Erstellungsdatum
Erstellungszeit

Aktuelle Auszugnummer

Aktueller Auszugname

Modifikationsdatum
Modifikationszeit
Dokumentgrofie

Anzahl der Dokumentseiten

Anzahl der Doppelseiten des
Dokuments

Farbraum

Erste Ausgabeseite

Letzte Ausgabeseite

Erste Ausgabe-Montagetldache

Name des zu druckenden Dokuments.

Dateipfad des zu druckenden Dokuments.
Erstellungsdatum des zu druckenden Dokuments.
Erstellungszeit des zu druckenden Dokuments.

Nummer des aktuellen Auszugs, der gerade gedruckt wird (falls
Ausziige gedruckt werden).

Name des aktuellen Auszugs, der gerade gedruckt wird (falls
Ausziige gedruckt werden).

Letztes Anderungsdatum des zu druckenden Dokuments.
Letzte Anderungszeit des zu druckenden Dokuments.
Grofe des zu druckenden Dokuments.

Gesamtanzahl der Seiten des zu druckenden Dokuments.

Gesamtanzahl der Doppelseiten des zu druckenden
Dokuments.

Modelle sind Farbrdume fiir Bilder in einem redaktionellen
Workflow; ein Artikel kann im Farbraum CMYK, Schwarzweif3,
Volltonfarbe und CMYK und Vollton angelegt sein.

Folgezahl der ersten Seite des zu druckenden Dokuments.

Folgezahl der letzten Seite eines Seitenbereichs. Falls ein Artikel
beispielsweise 10 Seiten umfasst und der zu druckende
Seitenbereich von 3 bis 7 reicht, ist die letzte Ausgabeseite
Seite Nummer 5, was die 5. Seite in der Reihenfolge 3 bis 7
oder Seite Nummer 7 entspricht.

Folgenummer der ersten Montagefldche des zu druckenden
Dokuments (liefert in allen Fillen , 1%).
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Platzhalter

Letzte
Ausgabe-Montageflache

Aktuelle Ausgabeseite

Aktuelle
Ausgabe-Montagefliche

Erstes Blatt der aktuellen
Ausgabe-Montagefldche

Letztes Blatt der aktuellen
Ausgabe-Montagefliche

Name des Ausgabestils

Druckername

Anzahl der Ausziige
Anzahl der 4c Platten

Beschreibung

Folgenummer der letzten Montageflache gemaf} Seitenbereich.
Falls ein Artikel zum Beispiel 12 Doppelseiten umfasst, enthalt
er sechs Montageflichen. Der Seitenbereich fiir die Ausgabe
umfasst 3 bis 8, damit ist die ,letzte Ausgabe-Montagefldiche”
Nummer 3.

Folgenummer der aktuell im Druck befindlichen Seite gemaf}
Seitenbereich.

Folgenummer der aktuell im Druck befindlichen
Montagefliche gemafd Seitenbereich.

Seitennummer der ersten Seite der aktuellen Montagefldche

Seitennummer der letzten Seite der Montagefldache

Der gewidhlte Ausgabestil fiir das Dokument, das gerade
gedruckt wird.

Name des Druckers, auf den unter Verwendung des Druckstils
gedruckt wird.

Gesamtzahl der CMYK- und Volltonausziige.

Anzahl der im aktuellen Dokument verwendeten
CMYK-Ausziige.

Anzahl der Vollton-Ausziige Anzahl der Vollton-Ausziige

Blatt

Blattprefix

Liste der Ausziige
Liste der 4c Ausziige

Liste der Vollton-Ausziige

Seitenzahl der Seite im Druck.

Prafix der Seite, wie sie vom Anwender im Feld Préafix des
Dialogs Abschnitt formatiert wurde.

Liste aller CMYK- und Vollton-Ausziige im Dokument.
Liste der im Dokument verwendeten CMYK-Ausziige.

Liste der im Dokument verwendeten Vollton-Ausziige.
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Vorgaben

Mithilfe von Vorgaben stellen Sie das Standardverhalten von QuarkCopyDesk ein.

Zum Verstandnis von Vorgaben

Der Befehl Vorgaben (QuarkCopyDesk/bearbeiten > Vorgaben) ruft die Dialogbox
Vorgaben auf. Die Dialogbox Vorgaben enthilt mehrere Bereiche, anhand derer Sie
die Standardeinstellungen der verschiedenen Funktionen der Anwendung festlegen
konnen. Zum Anzeigen eines Bereichs klicken Sie auf den enstprechenden Namen in
der Liste auf der linken Seite. Es gibt drei Arten von Vorgaben:

e Programmvorgaben werden auf das Programm angewendet und beeinflussen daher alle
zu bearbeitenden Projekte.

o Artikelvorgaben betreffen alle Layouts im aktiven Artikel. Wenn Sie jedoch die
Artikelvorgaben ohne getffnete Artikel 4ndern, werden die neuen Vorgaben zu
Standardeinstellungen fiir alle neuen Artikel.

e Print-Layout Vorgaben ermdglichen das Einstellen von Vorgaben auf Layoutebene fiir
den aktiven Artikel, darunter das Maf3system, die Silbentrennung und die Hilfslinien.
Wenn Sie jedoch die Layoutvorgaben ohne gedffnete Artikel dndern, werden die neuen
Vorgaben zu Standardeinstellungen fiir alle neuen Artikel.

Wenn bestimmte XTensions Software geladen ist, werden im Untermentii Vorgaben
zusdtzliche Fensterflichen und Optionen angezeigt.

Welche Daten sind in den QuarkCopyDesk Vorgabendateien gespeichert?

Die QuarkCopyDesk Vorgabendateien besitzen folgende Inhalte. Die Liste ist in drei
Gruppen unterteilt, entsprechend der Art, wie die unterschiedlichen Vorgaben gesichert
werden.

Gruppe A

e Unterschneidungstabellen (in QuarkXPress definiert)
e Spationierungstabellen (in QuarkXPress definiert)

¢ Silbentrennausnahmen (Hilfsmittel > Trennausnahmen)
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Gruppe B

Standard-Stilvorlagen, Farben, Striche und Rénder, Listen und Definitionen fiir
Silbentrennung und Blocksatz (Menii Bearbeiten)

Pfadinformation zum Standard-Hilfslexikon (Hilfsmittel > Hilfslexikon)

Gruppe C

Ausgabestile (Bearbeiten > Ausgabestile)

Einstellungen in den Dialogboxen XTensions Manager und PPD Manager (Meni
Hilfsmittel)

Einstellungen im Bereich Programm der Dialogbox Vorgaben
Durch die Verwendung der oben beschriebenen Gruppen werden

alle Anderungen an den Einstellungen der Gruppe A oder Gruppe B ohne geoffnete
Artikel in den Vorgabendateien gespeichert und fiir alle nachfolgend erstellten Artikel
verwendet.

alle Anderungen an Vorgaben der Gruppe B, die Sie vornehmen, wihrend ein Artikel
geoffnet ist, nur zusammen mit dem jeweiligen Artikel gespeichert.

alle Anderungen an Vorgaben der Gruppe C immer in den Vorgabendateien gespeichert,
unabhingig davon, ob ein Projekt getffnet ist.

Falls beim Offnen eines Artikels die Warnmeldung Nicht iibereinstimmende Vorgaben
erscheint und Sie auf QuarkCopyDesk Vorgaben verwenden klicken, werden
nachfolgende Anderungen, die Sie an den Einstellungen der Gruppe A vornehmen,
sowohl im Artikel als auch in den Vorgabendateien gespeichert. (Die urspriinglichen
artikelpezifischen Vorgaben der Gruppe A werden beim Klicken auf QuarkCopyDesk
Vorgaben verwenden verworfen.)

Falls beim Offnen eines Artikels die Warnmeldung Nicht iibereinstimmende Vorgaben
erscheint und Sie auf Einstellungen erhalten klicken, werden nachfolgende
Anderungen, die Sie an den Einstellungen der Gruppe A vornehmen, nur mit dem
Artikel gespeichert.

Anderungen der QuarkCopyDesk Vorgaben

Anderungen der QuarkCopyDesk Vorgaben werden auf verschiedene Weise
vorgenommen:

Falls Sie Anderungen an den Programmvorgaben in der Dialogbox Vorgaben
vornehmen - mit oder ohne ge6ffnetem Artikel - werden die Anderungen in den
Vorgabendateien gespeichert und beeinflussen sofort simtliche nachfolgend geoffneten
Artikel.

Falls Sie Anderungen in der Dialogbox XTensions Manager (Menii Hilfsmittel) bei
geoffneten oder geschlossenen Artikeln vornehmen, werden diese in den
Vorgabedateien gespeichert und sind nach einem Neustart von QuarkCopyDesk fiir
alle Artikel gultig.

Falls Sie Anderungen an den PPD Manager-Einstellungen vornehmen (Menii
Hilfsmittel) — mit oder ohne getffnetem Artikel — werden die Anderungen in den
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Vorgabendateien gespeichert und beeinflussen sofort alle offenen und alle nachfolgend
geoffneten Artikel.

e Wenn Sie die Artikelvorgaben in der Dialogbox Vorgaben dndern (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), werden die Anderungen fiir einen offenen Artikel nur
mit diesem aktiven Artikel gesichert.

e Falls Sie ein anderes Hilfslexikon 6ffnen, wahrend ein Artikel getffnet ist, werden die
Anderungen nur mit dem aktiven Artikel gesichert.

e Falls Sie Anderungen an den Trennausnahmen in einem neuen Artikel vornehmen,
werden diese Anderungen mit dem aktiven Artikel und in den Vorgabendateien
gespeichert.

* Falls die Dialogbox Abweichende Vorgaben beim Offnen eines Artikels angezeigt
wird und Sie QuarkCopyDesk Vorgaben verwenden klicken, werden alle Anderungen,
die Sie an den Unterschneidungs- und Spationierungstabellen bzw. an den
Trennausnahmen vornehmen, sowohl in diesem Artikel als auch in den Vorgabedateien
gespeichert.

Programmvorgaben

Die Einstellelemente in den unter Programm aufgefiihrten Bereichen der Dialogbox
Vorgaben (QuarkCopyDesk/Bearbeiten > Vorgaben) beeinflussen die Art und Weise,
wie QuarkCopyDesk mit allen Artikeln umgeht, einschlieflich ihrer Speicherung und
Darstellung. Diese Einstellungen werden mit dem Programm gespeichert und niemals
mit Artikeln.

Vorgaben — Programm — Allgemein

Verwenden Sie den Bereich Allgemein im Abschnitt Programm der Dialogbox
Vorgaben (Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um folgende Funktionen individuell
einzustellen.

e Um Artikel tiber mehrere Monitore zu verteilen, markieren Sie Auf Bildschirme
aufteilen.

e Um zuzulassen, dass Artikel den gesamten Bildschirm einnehmen, markieren Sie
Vollbild-Artikel.

¢ Um ein anwenderdefiniertes Monitorprofil festzulegen, verwenden Sie das
Dropdown-Menii Monitorprofil.

e Um alle Warnmeldungen zuriickzusetzen, die die Option "Warnmeldung nicht wieder
anzeigen" besitzen, damit diese wieder angezeigt werden, klicken Sie auf Alle
Warnmeldungen zeigen.

Vorgaben - Programm - Farbdesign

wp Nur Mac OS X.

Im Bereich Farbdesign der Dialogbox Vorgaben (Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten
) definieren Sie ein Farbdesign fiir QuarkCopyDesk.
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Im Dropdown-Menii Farbdesign wihlen Sie ein vorhandenes Farbdesign aus oder Sie
klicken auf das Symbol @, um ein vorhandenes Farbdesign zu duplizieren.

Mit dem Einstellelement Farbe legen Sie eine Farbe fiir jede Kategorie fest.

¥ Programm o
Farbdesign Farbdesign: | Standard 1] ® O
Allgemein = - Eat:
WYSIWYG-Ansicht ategorie arhe

§ Paletten-Hintergrund |
Spalten-/Vollbilda... X -
¥ Merkmale Dialog-Hintergrund /1
T Titelleisten-Hintergrund -
ext
) Lineal / Aktives Register 1
Bild L.
Eingabe-Einstellun... W - -~ [
Fallback-Schrift Text au: Dlalog—HlnFergrund [
Offnen und Sichern T_ext aufPaIelt_en—Hmtergrund
XTensions Manager Emg_abe eldTHnntergrund
Schriften Aktiver Ferench - Hintergrund
Ostasiatisch Ausgevfaalhlte Zeile i
Notizen Trennlinie - Angedockter Bereich
PDF Standard-Arbeitsflache
Redline Ak.tive Arbeitsflache
Rechtschreibprifung Seitenschatten
Beschnittansicht-Arbeitsflache
Tabellen
. App Studio Beschnittansicht-Arbeitsflache [N
Bruch/Preis e

¥ Artikel Fehlender Schrifthinterarund

Allgemein
[ Abbrechen | [ ok |

Bereich Farbdesign der Dialogbox Vorgaben

Vorgaben — Programm — WYSIWYG-Ansicht
Verwenden Sie den Bereich WYSIWYG-Ansicht der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Vorgaben fiir die WYSIWYG-Ansicht
einzustellen:

Um den Hintergrund von Textkomponenten durchgiangig einzufirben, auch wenn
dies im Layout nicht der Fall ist, markieren Sie Opake Textrahmen bearbeiten. Ein
durchgéngig eingefarbter Hintergrund kann das Lesen und Bearbeiten von Text
erleichtern.

Vorgaben - Programm - Spalten-/Vollbildansicht
Verwenden Sie den Bereich Spalten-/Vollbildansicht der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wie Texte und Bilder in der
Spaltenansicht und der Vollbildansicht dargestellt werden.

Verwenden Sie den Bereich Textinhalt, um die Textdarstellung in der Spaltenansicht
und der Vollbildansicht einzustellen. Sie konnen Text zu leichteren Bearbeitung
ynormal” oder mit Formatierungen darstellen.

e Um in der Spaltenansicht und der Vollbildansicht Stilvorlagenattribute darzustellen,
markieren Sie Stile zeigen (Spalten- und Vollbildansicht).

e Um in der Spaltenansicht die Textfarbe darzustellen, markieren Sie Farbe zeigen
(Spaltenansicht).

e Um die ID-Nummer der einzelnen Komponenten in der Spaltenansicht und der
Vollbildansicht anzuzeigen, markieren Sie ID der Komponente mit
Komponentenleiste zeigen (Spalten- und Vollbildansicht).
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Um die ID-Nummer der einzelnen Komponenten und Zeilennummern fiir alle
Textzeilen in der Spaltenansicht anzuzeigen, markieren Sie ID der Komponente mit
Zeilennummern zeigen (Spaltenansicht).

Um eine nicht-proportionale Schrift zu verwenden, markieren Sie Nicht-proportionale
Schrift verwenden. Wenn diese Vorgabe aktiviert ist, wird die Schrift, die im Menii
Schrift unter dieser Vorgabe gelistet ist, in der Spaltenansicht und der Vollbildansicht
angezeigt, unabhédngig davon, welche Schrift im Artikel verwendet wurde. Wenn diese
Vorgabe deaktiviert wurde, wird die im Artikel verwendete Schrift in der Spaltenansicht
und der Vollbildansicht angezeigt.

Um die Standardschrift, die Standardgrofie und den Standardzeilenabstand fiir Text
in der Spaltenansicht und der WYSIWYG-Ansicht festzulegen, verwenden Sie die

Einstellelemente Schrift, Grofie und Zeilenabstand 1.

Verwenden Sie den Bereich Bildinhalt, um die Bilddarstellung in der Spaltenansicht
und der Vollbildansicht einzustellen.
Wenn Bilder in Bildkomponenten angezeigt werden sollen, markieren Sie Bild zeigen.

Um die Grofie von Bildern in der Spaltenansicht und der Vollbildansicht einzustellen,
wdhlen Sie eine Option aus dem Dropdown-Menii Grof3e der Bilder.

Um die Maximalhohe von Bildern in der Spaltenansicht und der Vollbildansicht
einzustellen, geben Sie einen Wert in das Feld Grenze ein.

Vorgaben — Programm — Merkmale

Verwenden Sie die Fensterfliche Merkmale der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wie QuarkCopyDesk die Textldnge
und die Bildqualitdt ermittelt.

Wenn Sie eine Textkomponente mit einer vorgegebenen Lange bearbeiten, geben die
beiden Felder an der linken Seite der Maf3palette Riickmeldungen zur Texteinpassung.
Insbesondere zeigen diese beiden Felder, wieviel Text Sie hinzufiigen oder entfernen

miissen, um die vorgegebene Liange einzuhalten. Um festzulegen, welche Informationen
in der Maf3palette angezeigt werden, wenn Sie Text eingeben, wéhlen Sie Optionen

aus den Dropdown-Meniis im Register Text.

Die beiden ersten Dropdown-Meniis dienen der Finstellung des oberen Feldes am
linken Ende der Maf3palette.

Die beiden letzten Dropdown-Meniis dienen der Einstellung des unteren Feldes am
linken Ende der Maf3palette.

Wenn Sie ein Bild in eine Bildkomponente importieren, bietet die Maf3palette Angaben
zur Aufldésung und zum Farbraum des Bildes. Falls diese Werte aufierhalb des zuldssigen
Bereiches liegen, sollten Sie ein Resampling des Bildes durchfiihren oder es in einen
anderen Farbraum konvertieren.

Verwenden Sie die sechs oberen Felder im Bereich Auflésung und Skalierung, um
die Mindest- und Hochstauflosung fiir Farb-, Graustufen- und Monochrom-Rasterbilder
festzulegen. In den Vektor-Feldern konnen Sie eine Mindest- und eine
Hochst-Skalierung fiir Vektorbilder festlegen.
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e Verwenden Sie das Dropdown-Menii Geforderter Farbraum, um festzulegen, welches
der bevorzugte Farbraum fiir importierte Bilder ist. Falls Ein-Bit- und Graustufenbilder
zugelassen sind, wenn eine andere Option als Graustufen im Dropdown-Menii
Geforderter Farbraum ausgewdhlt ist, markieren Sie S/W und Graustufen verwendet,
wo geforderte Farbe unproblematisch.

Vorgaben - Programm - Eingabe-Einstellungen

Verwenden Sie den Bereich Eingabeeinstellungen der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um das Scrollen und andere fortlaufende Aktionen
anzupassen.

e Verwenden Sie den Bereich Scrollen, um festzulegen, wie schnell Sie durch Artikel
scrollen konnen und wie Artikel auf dem Bildschirm aktualisiert werden. Markieren
Sie Echtzeitbewegung, um die Artikelansicht zu aktualisieren, wihrend Sie die
Bildlauffelder in den Scrollbalken eines Artikelfensters ziehen. Um die
Echtzeitbewegung wéahrend des Scrollens an- und abzuschalten, driicken Sie Wahl/Alt
beim Ziehen eines Bildlauffeldes.

 Uber das Dropdown-Menii Format und das Optionsfeld Anfiihrungszeichen kénnen
Sie einen Stil fiir die Konvertierung und Eingabe von Anfithrungszeichen auswéhlen.
Zur Angabe der Standard-Zeichen, die fiir die Funktion Anfiihrungszeichen und fiir
die Option Anfiihrungszeichen umwandeln in der Dialogbox Importieren verwendet
werden (Ablage/Datei > Importieren) wéahlen Sie eine Option im Dropdown-Menii
Anfiihrungszeichen. Markieren Sie Anfiihrungszeichen, damit die Anwendung
automatisch Fuf3- und Zoll-Zeichen (' und ") wahrend der Eingabe durch die
ausgewdhlten Anfiihrungszeichen ersetzt.

e Trennstriche und Kommas sind die Standardvorgaben zum Unterteilen von
zusammenhédngenden und nicht zusammenhédngenden Bereichen im Feld Seiten der
Dialogbox Drucken fiir Print-Layouts. Sie miissen die Standard-Unterteiler 4ndern,
wenn Sie in der Dialogbox Abschnitt (Menii Seite) fiir Seitenzahlen Kommas oder
Bindestriche als Teil der Seitenzahlen vorgegeben haben. Wenn die Seitenzahlen
beispielsweise im Format ,A-1, A-2“ geschrieben sind, konnen Sie Seitenbereiche im
Feld Seitenzahl nicht mit Bindestrichen angeben. Zum Bearbeiten der Unterteiler
geben Sie neue Zeichen in die Felder Fortlaufend und Nicht fortlaufend ein.

e Nur Mac OS X: Verwenden Sie den Bereich Tastendruck aktiviert, um festzulegen,
welche Funktion die Control-Taste iibernimmt. Klicken Sie auf Zoom, wenn die
Control-Taste voriibergehend den Zoommodus aktivieren soll. Klicken Sie auf
Kontextmenii, wenn die Control-Taste ein Kontextment aufrufen soll.
(Control+Umschalt fiihrt die jeweils nicht gewahlte Funktion aus.)

* Nur Windows: Verwenden Sie das Feld Verzogerung vor Auffrischen des Ziehens,
um die Verzogerung zwischen Klicken und Ziehen fiir das Auffrischen festzusetzen.
Durch das Auffrischen werden Anderungen im Textumfluss, die durch das Verschieben
von Objekten verursacht werden, in Echtzeit angezeigt.

e Mit Hilfe der Funktion Text ziehen und loslassen konnen Sie Text ausschneiden,
kopieren und einsetzen, anstatt Menii- oder Tastenbefehle zu verwenden. Unter Mac OS
X konnen Sie diese Funktion fiir begrenzte Zeit einschalten, indem Sie vor dem Ziehen
Control+Befehl driicken. Zum Ausschneiden und Einfiigen wéhlen Sie Text aus und
ziehen ihn an eine andere Stelle. Zum Kopieren und Einsetzen wéhlen Sie Text aus
und ziehen ihn bei gedriickter Umschalttaste an eine neue Stelle.
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e Markieren Sie Bildrahmenattribute beibehalten, damit sich eine Bildkomponente
an ihre Skalierung und andere Attribute "erinnern" kann, wenn Sie ein neues Bild in
die Komponente importieren.

e (Nur Windows) Sie konnen Text direkt in Textrahmen eingeben, wie Sie es auch in
systemunterstiitzten Eingabefenstern fiir ostasiatische Zeichen tun wiirden
(Standardeinstellung). Deaktivieren Sie diese Funktion, indem Sie die Markierung von
Inline-Eingabe entfernen.

e (Nur Windows) Wenn Sie zulassen mochten, dass auch OpenType Schriften gescannt
werden, wenn Sie Drucker scannen im Bereich Schriften der Dialogbox Drucken
(Menii Ablage/Datei) klicken, aktivieren Sie OTF-Drucker-Fontscan aktivieren.

Vorgaben — Programm — Fallback-Schrift

Verwenden Sie den Bereich Fallback-Schrift der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, was geschehen soll, wenn die
Anwendung ein Projekt 6ffnet, in dem fehlende Schriften verwendet werden.

Markieren Sie Fallback-Schrift, um die Funktion Fallback-Schrift zu aktivieren. Wenn
diese Funktion aktiv ist und die Anwendung auf ein Zeichen stoft, das in der aktuellen
Schrift nicht dargestellt werden kann, wird versucht, eine Schrift zu finden, die dazu
in der Lage ist.

Falls die Anwendung beim Offnen eines Projekts das Fehlen einer Schrift bemerkt,
verwendet sie die Vorgaben in diesem Bereich, um zu ermitteln, welche Ersatzschrift
verwendet werden soll.

= Falls Sie einem vorhandenen Projekt Zeichen hinzufiigen und die Schrift diese Zeichen
nicht unterstiitzt, sucht die Anwendung im System nach einer Schrift, die in der Lage
ist, die Zeichen darzustellen.

Markieren Sie Suchen, wenn QuarkXPress nach einer passenden Schrift suchen soll,
die im aktiven Projekt verwendet wird. Wenn Sie die Suche auf einen bestimmten
Seitenbereich beschranken mochten, markieren Sie Letzte und geben eine Zahl in das
Feld Absitze ein. Wenn Sie die Suche auf den gesamten Textverlauf ausdehnen
mochten, in dem eine fehlende Schrift vorkommt, markieren Sie Gesamttext.

Um festzulegen, welche Ersatzschriften verwendet werden sollen, wenn keine andere
Schrift gefunden wird (unter Berticksichtigung der Einstellungen fiir Suchen), wihlen
Sie in der Spalte Schrift fiir jeden Eintrag in der Spalte Skript/Sprache eine Option
aus.

Um festzulegen, welche Schrift fiir die Infozeile verwendet werden soll, wenn ein
Layout mit Passmarken gedruckt wird, wéhlen Sie eine Option aus dem
Dropdown-Menii Schrift der Infozeile.

Vorgaben — Programm — Widerrufen

wp Nur Windows

Verwenden Sie die Fensterfliche Widerrufen der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Optionen fiir Mehrfach Widerrufen
einzustellen.
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e Verwenden Sie das Dropdown-Menti Wiederherstellen, um Festzulegen, mit welchem
Tastenbefehl der Befehl Wiederherstellen aufgerufen wird.

e Verwenden Sie das Feld Max. umkehrbare Aktionen, um die Anzahl Aktionen
festzulegen, die in die Liste der zuletzt ausgefiithrten Aktionen aufgenommen werden.
Die Liste der zuletzt ausgefithrten Aktionen kann bis zu 30 Aktionen aufnehmen
(Standardeinstellung ist 20).

Vorgaben — Programm — Offnen und Sichern

Verwenden Sie den Bereich Offnen und Sichern der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wie die Anwendung Sicherungskopien
speichert und ausfiihrt.

e Markieren Sie Automatisch sichern, um Thre Arbeit vor Systemfehlern oder
Stromausfillen zu schiitzen. Ist diese Option aktiviert, werden die vorgenommenen
Anderungen in regelmifiigen Abstinden automatisch aufgezeichnet und im
Artikelordner in einer Temporirdatei gesichert. Geben Sie das Intervall (in Minuten)
in das Feld Alle ... Minuten ein. Sie konnen ein minimales Sicherungsintervall von
0,25 Minuten angeben. Wenn Automatisch sichern markiert wurde, ist die
Standard-Einstellung Alle 5 Minuten. Die Anwendung iiberschreibt die Originaldatei
solange nicht, bis Sie manuell sichern (Ablage/Datei > Sichern). Wenn das Projekt
nach einer Systemstorung geodffnet wird, erscheint eine Warnmeldung, dass die zuletzt
automatisch gesicherte Version des Projekts wiederhergestellt wird.

e Markieren Sie die Option Automatische Sicherungskopie und geben Sie in das Feld
Behalten von ... Versionen einen Wert ein, um bis zu 100 Artikelversionen
beizubehalten. Bei jedem manuellen Sichern (Ablage/Datei > Sichern) wird die
vorherige manuell gesicherte Version des aktiven Dokuments in einem
anwenderdefinierten Zielordner abgelegt. Als Standardeinstellung ist Automatische
Sicherungskopie nicht markiert. Klicken Sie auf Artikelordner, um die Versionen im
selben Ordner wie den Artikel zu speichern. Klicken Sie auf Anderer Ordner und dann
auf Durchsuchen, um einen anderen Ordner zum Speichern von Versionen
auszuwdhlen. Dem Dateinamen werden fiir die Sicherungskopien fortlaufende
Nummern angefiigt. Wenn die letzte Version angelegt wird (z. B. 5 von 5), wird die
ilteste Version in dem Ordner geldscht. Offnen Sie einfach die Versionsdatei, um eine
Sicherungskopie vom Zeilordner abzurufen.

e Mit der Option Artikelposition sichern konnen Sie die Anwendung anweisen, die
Grofe, die Position und die Proportionen Ihres Artikelfensters zu sichern.

e Wihlen Sie unter Nicht-Unicode-Unterstiitzung eine Option aus dem Dropdown-Menii
Kodierung, um festzulegen, wie die Anwendung Zeichen in Nicht-Unicode-Text
darstellen soll.

Vorgaben — Programm — XTensions Manager

Verwenden Sie den Bereich XTensions Manager der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wann die Dialogbox XTensions
Manager angezeigt wird.

QUARKCOPYDESK 10.1 BENUTZERHANDBUCH | 205



VORGABEN

Vorgaben - Programm - Schriften

Verwenden Sie den Bereich Schriften der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die folgenden Vorgaben einzustellen.

(Nur Windows): Markieren Sie im Bereich Schriftenvoransichten die Option Im
Schriftenmenii anzeigen, um die Namen der Schriften in der entsprechenden Schriftart
darzustellen.

Im Bereich Schriftenzuordnung:

Markieren Sie Keine Anzeige des Dialogs "Fehlende Schriften", um die Dialogbox
Fehlende Schriften zu unterdriicken. Mithilfe der Optionsschaltfichen unter diesem
Optionsfeld bestimmen Sie, was geschieht, wenn Sie einen Artikel 6ffnen, der fehlende
Schriften enthalt, fiir die Sie noch keine Ersatzschrift definiert haben.

Zum Bestimmen einer Standard-Ersatzschrift markieren Sie Geben Sie die
Standard-Ersatzschrift an und wihlen eine Ersatzschrift aus dem Dropdown-Menii
Standard-Ersatzschrift.

Zum Bestimmen von Standard-Ersatzschriften markieren Sie Geben Sie die
Standard-Ersatzschrift an und wahlen Optionen aus den Dropdown-Meniis Lateinisch
und Ostasiatisch.

Wenn Sie Zeichen hervorheben mochten, die in einem UDA/VDA-Bereich (User Defined
Area/Vendor Defined Area) einer Kodierung im traditionellen Chinesisch liegen, damit
diese Zeichen visuell gepriift werden konnen, markieren Sie Zeichenbereiche von
Schriftanbietern fiir traditionelles Chinesisch hervorheben.

Vorgaben - Programm - Textmarkierung

= Nur Windows

Verwenden Sie den Bereich Textmarkierung der Dialogbox Vorgaben (Meni
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die folgenden Vorgaben einzustellen.

Im Bereich Fehlender Schrifthintergrund:

e Verwenden Sie Farbe, um eine Farbe festzulegen.

e Verwenden Sie das Einstellelement Deckkraft, um einen Wert von 0 % (transparent)

bis 100 % (opak) einzustellen.

Vorgaben - Programm - Ostasiatisch

Verwenden Sie den Bereich Ostasiatisch der Dialogbox Vorgaben (Meni
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um Funktionen fiir ostasiatische Sprachen zu aktivieren.

Vorgaben - Programm - Dateiliste

= Nur Windows. Unter MAC OS X werden die Vorgaben der Betriebssystemebene vererbt.

Verwenden Sie den Bereich Dateiliste der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Anzeige der zuletzt gedffneten und gesicherten
Dateien im Menti Ablage/Datei anzupassen:
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e Im Feld Anzahl anzuzeigender aktueller Dateien geben Sie an, wie viele der zuletzt
gedffneten und gesicherten Dateien angezeigt werden sollen.

¢ Im Bereich Dateilistenstandort wihlen Sie aus, in welchem Menii die Liste der zuletzt
geoffneten QuarkXPress Dateien angezeigt werden soll.

e Markieren Sie Namen alphabetisieren, damit die Dateiliste in alphabetischer
Reihenfolge angezeigt wird.

* Markieren Sie Vollstandigen Pfad zeigen, um den Speicherort der Dateien anzuzeigen.

Vorgaben - Programm - Standardpfad
(Nur Windows) Verwenden Sie den Bereich Standardpfad der Dialogbox Vorgaben
(Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um Standard-Speicherorte im Dateisystem oder
im Netzwerk fiir die Befehle Offnen, Sichern/Sichern unter und Importieren zu
definieren.

Vorgaben — Programm — Notizen
Verwenden Sie den Bereich Notizen der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wie Notizen in der Spaltenansicht
und der Vollbildansicht dargestellt werden.

Um einzustellen, wie Notizen in der WYSIWYG-Ansicht aussehen, verwenden Sie die
Einstellelemente Schrift, Grof3e, Zeilenabstand und Hintergrund.

Um Notizen als Inline-Text in der Spaltenansicht und der Vollbildansicht sichtbar zu
machen, markieren Sie Notizen auf Zeilen in Spalten- und Vollbildansicht. Markieren
Sie Namen zeigen, wenn der Name des Verfassers der Notiz erscheinen soll. Aktivieren
Sie Erstellungsdatum zeigen und Erstellungszeit zeigen, um Datum und Zeit der
Notizerstellung erscheinen zu lassen.

Vorgaben - Programm - PDF

Verwenden Sie den Bereich PDF der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Vorgaben fiir den PDF-Export einzustellen:

Markieren Sie Fehler protokollieren, um ein Fehlerprotokoll zu erstellen, falls es zu
Problemen beim Erstellen der PDF-Dateien kommt. Wenn diese Option markiert ist,
konnen Sie Protokollordner verwenden aktivieren, um festzulegen, wo die
Protokolldatei gesichert werden soll. Falls Protokollordner verwenden nicht markiert
wurde, wird die Protokolldatei im selben Ordner wie die exportierte PDF-Datei abgelegt.

Vorgaben - Programm - Redline

Verwenden Sie den Bereich Redline der Dialogbox Vorgaben (Men
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um einzustellen, wie eingefgter Text und gelschter Text
in allen Ansichten dargestellt werden.
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Der Bereich Redline der Dialogbox Vorgaben

Um die Hervorhebung automatisch zu aktivieren, wenn Sie einen Artikel erstellen oder
ffnen, aktivieren Sie Hervorhebung beim ffnen des Artikels beibehalten.

Um die Nachverfolgung von nderungen automatisch zu aktivieren, wenn Sie einen
Artikel erstellen oder ffnen, aktivieren Sie Nachverfolgung beim ffnen des Artikels
beibehalten.

Vorgaben — Programm — Rechtschreibpriifung

Verwenden Sie die Fensterflache Rechtschreibpriifung der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Optionen fiir die Rechtschreibpriifung
einzustellen.

Im Bereich Rechtschreibpriifungs-Ausnahmen:

Markieren Sie Worter mit Zahlen auslassen, wenn Worter mit Zahlen von der
Rechtschreibpriifung ausgenommen werden sollen.

Markieren Sie Internet- und Dateiadressen auslassen, um Email-Adressen und URLSs
von der Rechtschreibpriifung auszunehmen.

Um wéhrend der Rechtschreibpriifung Priifungen auf Grof3-/Kleinschreibung und
Leerzeichen fiir auf deutsche Sprachen eingestellte Worter zu unterbinden — Deutsch,
Deutsch (Schweiz), Deutsch (reformiert) und Deutsch (Schweiz, reformiert) — markieren
Sie Grof3-/Kleinschreibung fiir deutsche Sprachen ignorieren.

Um wéhrend der Rechtschreibpriifung Priifungen auf Grof3-/Kleinschreibung und
Leerzeichen fiir auf nicht deutsche Sprachen eingestellte Worter zu unterbinden,
markieren Sie Grof3-/Kleinschreibung fiir nicht deutsche Sprachen ignorieren.

Markieren Sie Neue deutsche Rechtschreibung (2006) verwenden im Bereich Neue
Rechtschreibungen, wenn Sie die Regeln der neuen deutschen Rechtschreibung fiir
die Rechtschreibpriifung von Text mit deutschen Zeichen verwenden mochten.
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Vorgaben — Programm — Bruch/Preis

Verwenden Sie den Bereich Bruch/Preis der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um Briiche und Preise automatisch zu formatieren.

¢ Im Bereich Dividend positionieren Sie mit der Option Versatz den Zihler in Beziehung
zur Grundlinie, mit der Option Vertikal bestimmen Sie die Hohe des Zahlers als
Prozentwert der Schriftgrofle, mit der Option Horizontal die Breite des Zahlers als
Prozentwert der normalen Zeichenbreite und mit der Option Unterschneiden stellen
Sie den Abstand zwischen den Zeichen und dem Schrégstrich ein.

e Im Bereich Nennerpositionieren Sie mit der Option Versatz den Nenner in Beziehung
zur Grundlinie, mit der Option Vertikal bestimmen Sie die Hohe des Nenners als
Prozentwert der Schriftgrofie, mit der Option Horizontal die Breite des Nenners als
Prozentwert der normalen Zeichenbreite und mit der Option Unterschneiden stellen
Sie den Abstand zwischen den Zeichen und dem Schréagstrich ein.

¢ Im Bereich Bruchstrich positionieren Sie mit der Option Versatz den Schrigstrich in
Beziehung zur Grundlinie, mit der Option Vertikal bestimmen Sie die Hohe des
Schrégstrichs als Prozentwert der Schriftgrofle, mit der Option Horizontal die Breite
des Bruchstrichs als Prozentwert der normalen Zeichenbreite und mit der Option
Unterschneiden stellen Sie den Abstand zwischen den Zeichen und dem Schrégstrich
ein. Markieren Sie Bruchstrich, um die Schriftgrofe beizubehalten, wenn Sie Stil >
Schriftstile > Bruch auswihlen.

¢ Im Bereich Preis platzieren Sie mit der Option Cents unterstreichen einen Unterstrich
unter die Cent-Zeichen und mit der Option Basispunkt loschen entfernen Sie das
Dezimalzeichen oder das Komma aus dem Preis.

Artikelvorgaben

Die in der Dialogobox Vorgaben verfiigbaren Vorgaben auf Artikelebene (Meniti
QuarkCopyDesk/Bearbeiten) ermoglichen das Einstellen der Vorgaben fiir den aktiven
Artikel. Wenn kein Artikel getffnet ist, werden Anderungen an den Artikelvorgaben
auf alle nachfolgend erstellten Artikel angewendet.

Vorgaben — Artikel — Allgemein

Verwenden Sie den Bereich Allgemein im Abschnitt Artikel der Dialogbox Vorgaben
(Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um folgende Funktionen individuell einzustellen.

Im Dropdown-Menii Automatischer Bildimport legen Sie fest, ob die Anwendung
Bilder automatisch aktualisieren soll, die seit dem letzten Offnen eines Artikels
modifiziert wurden.

e Zum Aktivieren der Funktion Automatischer Bildimport klicken Sie auf An. Beim
Offnen eines Projektes importiert die Anwendung automatisch unter Verwendung der
modifizierten Dateien erneut alle modifizierten Bilder in die Layouts.

e Zum Deaktivieren der Funktion Automatischer Bildimport klicken Sie auf Aus.

e Wenn Sie informiert werden mochten, bevor die Anwendung modifizierte Bilder
importiert, wahlen Sie Priifen.
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Markieren Sie OpenType-Unterschneidung verwenden, um die
Standard-Unterschneidungswerte fiir OpenType Schriften zu aktivieren. Wenn die
OpenType Unterschneidung aktiv ist, setzt sie alle mithilfe von
Unterschneidungstabelle bearbeiten (Ment Hilfsmittel) in QuarkXPress definierten
Unterschneidungen fiir OpenType Schriften aufier Kraft.

Um die OpenType Unterschneidung fiir Zeichen in voller Breite zu deaktivieren,
markieren Sie Zeichen mit voller Breite nicht unterschneiden.

Vorgaben — Drucklayout/Standardartikel — Allgemein

Verwenden Sie die Layout-Versionen des Bereichs Allgemein der Dialogbox Vorgaben
(Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um verschiedene Standardeinstellungen fiir das
Seitenlayout festzulegen.

Im Bereich Anzeigen:

Wenn Sie Blindtext unter aktivieren und einen Wert in das Feld eingeben, beschleunigt
die Anwendung den erneuten Bildschirmaufbau durch die Blindtextdarstellung — die
Anzeige grauer Balken an Stelle von Text in einer kleineren Grofie als der angegebenen.
Eine Blindtext-Darstellung wirkt sich nicht auf den Druck oder Export aus. Blindtext
wird vom Prozentwert der Ansichtsgrofie beeinflusst.

Markieren Sie Keine Bilddarstellung, damit die Anwendung importierte Bilder als
graue Rahmen darstellt. Durch das Auswiahlen eines Rahmens, der ein ausgeblendetes
Bild enthilt, wird das Bild wieder normal angezeigt.

Vorgaben — Drucklayout/Standardartikel — MaB3e

Verwenden Sie den Bereich Maf3e der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um die Standard-Mafieinheiten fiir Layoutlineale und
die Maf3palette einzustellen:

In den Dropdown-Meniis Horizontal und Vertikal geben Sie das Mafieinheitensystem
fiir die Lineale am oberen und linken Rand des Layoutfensters ein. Horizontal bezieht
sich auf das Lineal am oberen Rand, Vertikal auf das Lineal am linken Rand.

Eine Reihe weiterer Aspekte der Benutzeroberflaiche werden durch diese beiden
Dropdown-Meniis beeinflusst, darunter auch die Standard-X- und Y-Koordinaten der
Mafipalette. Die Anwendung wandelt automatisch Schriftgrofie, Randstérke,
Zeilenabstdnde und Linienstdrken in Punkt um, unabhangig vom gewdhlten
Maflsystem.

Durch eine Eingabe im Feld Punkte/Zoll heben Sie den Wert von 72 Punkt pro Zoll
auf. Die Anwendung verwendet den Wert hier als Basis fiir alle Punkt- und Pica-Maf3e
und fiir alle Punkt- und Pica-zu-Zoll-Umwandlungen. Der Desktop Publishing Standard
fiir Punkt pro Zoll betrdgt 72. Der auf den meisten Metall-Typometern benutzte
traditionelle Schriftsatz-Standard betragt jedoch ungefdahr 72,27 oder 72,307 Punkt
pro Zoll (Bereich = 60 bis 80 pt, Mafsystem = Punkt, kleinste Schrittweite = 0,001).

Im Feld Cicero/cm geben Sie einen Wert fiir die Konvertierung von Cicero in
Zentimeter ein, der sich vom Standardwert 2,1967 unterscheidet (Bereich = 2 bis 3 c,
MafBdsystem = Cicero, kleinste Schrittweite = 0,001).
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e Verwenden Sie das Dropdown-Menii Maf3einheiten, um die Standard-Mafieinheit fiir
neue Artikel festzulegen.

Vorgaben — Drucklayout/Standardartikel — Absatz

Verwenden Sie die Fensterfliche Absatz der Dialogbox Vorgaben (Ment
QuarkCopyDesk/Bearbeiten), um Einstellungen auf der Absatzebene vorzunehmen.

Mit der Funktion Automatischer Abstand stellen Sie den automatischen Zeilenabstand
ein. Sie wenden diese Einstellung auf einen Absatz an, indem Sie "auto" oder "0" in das
Feld Zeilenabstand der Dialogbox Absatzattribute eingeben (Stil > Zeilenabstand).
Im Gegensatz zu Absdtzen mit absolutem Zeilenabstand (exakt gleiche Abstdnde iiber
allen Zeilen) konnen Absdtze mit automatischem Zeilenabstand durchaus
unterschiedliche Zeilenabstande aufweisen, wenn darin verschiedene Schriften und
Schriftgroflen kombiniert sind.

Der Grundbetrag wird von der Anwendung auf der Basis der Unter- und Oberldngen
errechnet, die mit den auf der Grundzeile sowie der dariiber liegenden Zeile
verwendeten Schriften assoziiert sind. Die vom Anwender definierte Schriftgrole (Stil
> Grofie) spielt beim Errechnen des Grundbetrags jedoch die wichtigste Rolle.
Schliefdlich wird der vom Anwender im Feld Automatischer Abstand eingegebene
Wert dem Basisbetrag hinzugefiigt, um den Gesamtbetrag des Zeilenabstands zu
erreichen.

Um einen Prozentwert fiir den automatischen Zeilenabstand festzulegen, geben Sie
einen Wert zwischen 0 % und 100 % in Schritten von 1 % ein. Dieser Wert bestimmt
die Grofle des Abstandes zwischen zwei Textzeilen folgendermafien: Die grofite
Schriftgrofle in der dariiberliegenden Zeile wird mit dem Prozentwert multipliziert.
Dieses Ergebnis wird zum Grundbetrag des automatischen Abstands zwischen den
beiden Zeilen addiert. Die Berechnung wird zwar durch die Gestaltung bestimmter
Schriften kompliziert, hier jedoch ein vereinfachtes Beispiel: Die Durchgehende
Verwendung einer 10-Punkt-Standardschrift mit einem automatischen Abstand von
20 % ergibt einen Zeilenabstand von 12 Punkt (10 pt + [20 % von 10] = 12 pt). Um
einen inkrementellen automatischen Zeilenabstand festzulegen, geben Sie einen Wert
mit einem vorangestellten Pluszeichen (+) oder Minuszeichen (-) zwischen -63 und
+63 Punkt in beliebigen unterstiitzten Maf3einheiten ein. Eine Eingabe von ,+5“ fligt
zusdtzlich +5 Punkt zu dem Grundbetrag des automatischen Zeilenabstands hinzu;
eine Eingabe von ,+5 mm* wiirde hingegen 5 Millimeter addieren.

Mit der Checkbox Zeilenabstand erhalten legen Sie die Position einer Textzeile fest,
die direkt auf ein Hindernis in einer Spalte oder einem Rahmen folgt. Ist Zeilenabstand
erhalten aktiviert, erfolgt die Zeilenplatzierung auf der Basis des Zeilenabstandswertes.
Ist die Option Zeilenabstand erhalten dagegen nicht aktiviert, schlie3t die Oberldnge
der Zeile direkt an das Hindernis bzw. an die in der Dialogbox Umfluss (Objekt >
Umfluss) festgelegten Werte an.

Im Bereich Am Raster verriegeln auf der Basis von:

e Klicken Sie auf Ober- und Unterlidnge, um Text auf der Basis der Ober- und Unterlingen
von Zeichen am Raster auzurichten.

¢ Klicken Sie auf Schriftgrofie (Geviertrahmen), um Text auf der Basis der Grofie des
Geviertrahmens der Zeichen am Raster auszurichten.
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Verwenden Sie fiir die Sprachen in der Liste Silbentrenung das Dropdown-Menii
Methode im Bereich Silbentrennung, um die Silbentrennmethode einzustellen, die
die Anwendung benutzen soll, um automatisch Worter in Absdtzen zu trennen, wenn
kein entsprechender Eintrag im Lexikon fiir Trennausnahmen gefunden wurde. Die
gewdhlte Einstellung wirkt sich nur auf Absétze aus, fiir die Automatische
Silbentrennung (Bearbeiten > S&B) aktiviert ist:

e Wihlen Sie die Option Standard aus, wenn der Algorithmus der QuarkXPress
Versionen vor der Version 3.1 fiir die Silbentrennung verwendet werden soll. Fiir
Dokumente, die in Versionen vor QuarkXPress 3.1 erstellt wurden, ist
standardmafig die Option Standard aktiviert, wenn sie in der Version 3.1 oder
hoher getffnet werden.

* Wihlen Sie die Option Verbessert, um den Silbentrennalgorithmus der
QuarkXPress Versionen ab Version 3.1 zu verwenden.

Erweitert 2 verwendet denselben Algorithmus wie Verbessert, priift aber zundchst
alle integrierten Silbentrennlexika, bevor der Algorithmus angewendet wird. Erweitert
2 verwendet die Ausnahmeregeln und den Algorithmus fiir die Silbentrennung von
Dieckmann. Diese Option wurde in QuarkXPress 4.11 fiir Deutsch (neue
Rechtschreibung) eingefiihrt und wurde in neueren Versionen auf andere Sprachen
erweitert. Falls verfiigbar, ist dies die Standardmethode fiir Sprachen.

Vorgaben — Drucklayout/Standardartikel — Zeichen

Im Bereich Zeichen der Dialogbox Vorgaben (Menii QuarkCopyDesk/Bearbeiten)
geben Sie an, wie die Anwendung Schriftstile, wie beispielsweise hochgestellt und
tiefgestellt, berechnet.

Im Bereich Hochgestellt legen Sie die Platzierung und Skalierung (Grof3e) hoch gestellter
Zeichen fest. Der Wert fiir Versatz gibt an, wie weit oberhalb der Grundlinie das
Programm ein hochgestelltes Zeichen platziert. Der Versatz-Wert wird in Prozent der
Schriftgrofe angegeben. Die Standardeinstellung ist 33 %. Der Wert Vertikal bestimmt
die vertikale Grofle des Zeichens und wird als Prozentwert der Schriftgrofie angegeben.
Der Wert Horizontal bestimmt die Breite und wird als Prozentwert der normalen
Zeichenbreite (wie sie vom Schrift-Designer entwickelt wurde) angegeben. Der
Standardwert fiir beide Richtungen ist 60% (Bereich = 0 bis 100 %, Mafisystem =
Prozent, kleinste Schrittweite = 0,1).

Im Bereich Tiefgestellt stellen Sie die Platzierung und Skalierung (Grofie) tief gestellter
Zeichen ein. Der Wert fiir Versatz gibt an, wie tief unterhalb der Grundlinie die
Anwendung ein tiefgestelltes Zeichen platziert. Der Versatz-Wert wird in Prozent der
Schriftgrofle angegeben. Die Standardeinstellung ist 33 %. Der Wert Vertikal bestimmt
die vertikale Grofle des Zeichens und wird als Prozentwert der Schriftgrofie angegeben.
Der Wert Horizontal bestimmt die Breite und wird als Prozentwert der normalen
Zeichenbreite (wie sie vom Schrift-Designer entwickelt wurde) angegeben. Der
Standardwert fiir beide Richtungen ist 100 % (Bereich = 0 bis 100 %, Maf3system =
Prozent, kleinste Schrittweite = 0,1).

Im Bereich Kapitdlchen wird die Skalierung von Zeichen eingestellt, denen der
Schriftstil Kapitdlchen zugewiesen wurde. Der Wert Vertikal bestimmt die vertikale
Grofle des Zeichens und wird als Prozentwert der Schriftgrofie angegeben. Der Wert
Horizontal bestimmt die Breite des Zeichens und wird als Prozentwert der normalen
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Zeichenbreite (wie sie vom Schrift-Designer entwickelt wurde) angegeben. Der
Standardwert fiir beide Richtungen ist 75 % (Bereich = O bis 100 %, Mafisystem =
Prozent, kleinste Schrittweite = 0,1).

Im Bereich Index stellen Sie die Gréfle von Index-Zeichen ein. Der Wert Vertikal
bestimmt die vertikale Grof3e des Zeichens und wird als Prozentwert der Schriftgrofie
angegeben. Der Wert Horizontal bestimmt die Breite des Zeichens und wird als
Prozentwert der normalen Zeichenbreite (wie sie vom Schrift-Designer entwickelt
wurde) angegeben. Der Standardwert fiir beide Richtungen ist 60% (Bereich = O bis
100 %, Maf3system = Prozent, kleinste Schrittweite = 0,1).

Im Bereich Ligaturen geben Sie an, dass die in eine Schrift integrierten Ligaturen
verwendet werden sollen. Eine Ligatur ist eine typografische Konvention, mit der
bestimmte Zeichen zu einer einzigen Glyphe kombiniert werden. Die meisten Schriften
enthalten Ligaturen fiir die Zeichen "f" gefolgt von "i" und "f" gefolgt von "1". Mithilfe
des Feldes Trennen iiber geben Sie den Wert fiir die Unterschneidung oder
Spationierung an (in Schritten von 1/200 Geviert), iiber dem Zeichen nicht mehr zu
Ligaturen verschmolzen werden. So wiirde z. B. eine Uberschrift mit einer breiten
Spationierung wahrscheinlich keine Ligaturen aufweisen. Der Standardwert betrédgt 1
(Bereich = 0 bis 10, Mafsystem = 0,005 [1/200] Geviert, kleinste Schrittweite = 0,001).
Um zu vermeiden, dass das zweite Zeichenpaar in "ffi" und "ffl" (z. B. in offiziell und
trefflich) zu einer Ligatur kombiniert wird, markieren Sie Nicht "ffi" oder "ffl". Obwohl
aus drei Buchstaben bestehende Ligaturen dieser Art im traditionellen Schriftsatz
durchaus tiblich waren, sind sie in den Zeichensitzen fiir Mac OS nicht standardisiert.
Manche Satzexperten bevorzugen es daher, statt einer Kombination von zwei
zusammengefiigten und einem getrennten Zeichen alle drei Buchstaben getrennt zu
setzen. Beachten Sie, dass viele PostScript-Schriften nicht tiber die Ligaturen "ffi" und
"ff]" verfiigen, wohl aber die meisten OpenType Schriften. Diese Option ist
standardmaifiig deaktiviert.

Aktivieren Sie Unterschneiden iiber, um festzulegen, dass das Programm zur Steuerung
der Abstdnde zwischen Zeichen Unterschneidungstabellen benutzen soll, die in die
meisten Schriften eingebunden sind. Im Feld Unterschneiden iiber konnen Sie den
Schriftgrad eingeben, ab dem die Unterschneidung wirksam wird. Die Funktion
Unterschn. iiber bedient sich auch der anwenderspezifischen Werte, die in der
Dialogbox Spationierungswerte fiir eine ausgewdahlte Schrift angegeben wurden
(Hilfsmittel > Spationierung bearbeiten). Diese Option ist standardmafiig aktiviert
und besitzt einen Schwellenwert von 4 Punkt (Bereich = O bis 72 pt , Mafisystem =
verschiedene [", pt, cm usw.], kleinste Schrittweite = 0,001).

Markieren Sie die Option Standard-Geviert, wenn das Geviert der Punktgrofie des
Textes entsprechen soll (ein 24-Punkt-Text hat beispielsweise ein 24-Punkt-Geviert).
Falls Standard-Geviert nicht markiert ist, verwendet die Anwendung die Breite zweier
Nullen (00) in der aktuellen Schrift als Geviert-Breite. Diese Checkbox ist standardmafiig
markiert. Um ein Geviert in einen Text einzusetzen, driicken Sie
Wahl+Leertaste/Strg+Umschalt+6.

Zur Modifizierung der Standardbreite eines flexiblen Leerzeichens von 50 % verwenden
Sie das Feld Flex. Leerzeichen. Um ein nicht geschiitztes, flexibles Leerzeichen zu
generieren, driicken Sie Wahl+Umschalt+Leertaste/Strg+Umschalt+5. Um ein
geschiitztes, flexibles Leerzeichen zu generieren, driicken Sie
Befehl+Wahl+Umschalt+Leertaste/Strg+Alt+Umschalt+5. Der Wert fiir das Flexible
Leerzeichen wird im Verhiltnis zum reguldren Halbgeviert der vorgegebenen Schrift
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und Schriftgrofie angegeben. (Bereich = 0 bis 400 %, Mafisystem = Prozent, kleinste
Schrittweite = 0,1).

Mit dem Optionsfeld Akzente fiir Versalien lisst sich festlegen, ob Zeichen, denen
der Stil Versalien zugeordnet ist, mit oder ohne Akzente angezeigt werden. Diese
Checkbox ist standardméfiig markiert.

Verwenden Sie Abstand zwischen CJK & R, um festzulegen, wieviel Platz
standardmaifiig zwischen einem chinesischen, japanischen oder koreanischen Zeichen
und einem angrenzenden lateinischen Zeichen vorhanden sein soll.

Vorgaben — Drucklayout/Standardartikel — Hilfslinien und Raster

Verwenden Sie den Bereich Hilfslinien und Raster der Dialogbox Vorgaben (Menii
QuarkcopyDesk/Bearbeiten), um die Standardeinstellungen fiir Hilfslinien und
Designraster festzulegen.

Mithilfe des Feldes Fangradius Hilfslinien kdnnen Sie die Standardentfernung von 6
Pixel dndern, in der Objekte von Seitenhilfslinien angezogen werden, wenn Hilfslinien
magnetisch gewdhlt wurde (Menii Ansicht) (Auswahlbereich = 1 bis 216, Mafisystem
= Pixel, kleinste Schrittweite = 1).

Im Bereich Hilfslinien:

Verwenden Sie die Schaltflichen Randfarbe und Hilfslinienfarbe, um die
Standardfarben fiir Rinder und Hilfslinien festzulegen.

Klicken Sie Vor dem Inhalt oder Hinter dem Inhalt, um festzulegen, ob Lineal- und
Seitenhilfslinien vor oder hinter den Objekten der Seite platziert werden.

Im Bereich Seitenraster:

Geben Sie zum Einstellen des Mindest-Zoomwertes, bei dem das Musterseitenraster
und die Textrahmenraster sichtbar werden, einen Wert in das Feld Sichtbarkeits-Zoom
ein.

Klicken Sie Vor dem Inhalt oder Hinter dem Inhalt, um festzulegen, ob das
Musterseitenraster vor oder hinter den Objekten der Seite platziert wird. Wenn Sie Vor
dem Inhalt klicken, kénnen Sie aufierdem festlegen, ob das Musterseitenraster vor
oder hinter den Hilfslinien liegen soll.

Preferences — Print Layout/Default Article — Grid Cell Fill

Use the Grid Cell Fill pane of the Preferences dialog box (QuarkCopyDesk/Edit
menu) to control how design grid cells are filled.

When you check Show Full Cell in the Display Settings tab for a grid style or master
page grid, you can designate one of the cells in the sequence to be filled with the color
that outlines other cells in the grid. To designate the cell number and positioning in
the sequence, use the controls in the Grid Cell Fill pane in the Preferences dialog
box (QuarkCopyDesk/Edit > Preferences):

To specify which cells will be filled, check Increment Fill and enter a value in the
field. For example, to fill cells four, eight, and twelve, enter 4.
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e To restart cell counting at the beginning of each line in a text box, click Start of Line.
To start cell counting from the beginning of the story and continue counting regardless
of line breaks, click Start of Story.
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Rechtliche Hinweise

© 2022 Quark Software Inc. und seine Lizenzgeber. Alle Rechte vorbehalten.

Geschiitzt durch folgende Patente der Vereinigten Staaten: 5,541,991; 5,907,704;
6,005,560; 6,052,514; 6,081,262; 6,633,666 B2; 6,947,959 B1; 6,940,518 B2; 7,116,843;
7,463,793. Weitere Patente sind angemeldet.

Quark, das Quark Logo, QuarkXPress und QuarkCopyDesk sind Marken oder
eingetragene Marken von Quark Software Inc. und der entsprechenden verbundenen
Unternehmen in den USA und/oder anderen Lindern. Alle anderen Marken sind
Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer.

Die in der Software oder in der Benutzerdokumentation dargestellten PANTONE®
Farben stimmen moglicherweise nicht mit den PANTONE-Farbstandards tiberein. Bitte
entnehmen Sie die genauen Farben den aktuellen Publikationen von PANTONE.
PANTONE® und andere Marken von Pantone sind Eigentum von PANTONE LLC. ©
Pantone LLC 2010.

Pantone ist Inhaber des Copyrights fiir Farbdaten und/oder Programme, die fiir Quark
Software Inc. zur ausschlieflichen Distribution zum Zweck der Verwendung mit Quark
Software lizenziert sind. PANTONE Farbdaten und/oder Software diirfen nicht auf
einen anderen Datentrdger oder in den Speicher kopiert werden, aufler als Teil der
Ausfithrung von Quark Software.
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